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[bookmark: congty_BKL]	Kính gửi: Công ty [...]
	Tôi là
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[bookmark: nagythangnam_BKL]Theo sự việc đã diễn ra vào ngày […]/[…]/[…], tôi xin tường trình sự việc như sau:
[bookmark: thoigian_BKL]- Thời gian xảy ra sự việc: […]
[bookmark: diadiem_BKL]- Địa điểm xảy ra sự việc: […]
[bookmark: nguoicolienquan_BKL]- Những người có liên quan đến sự việc: […]
[bookmark: trinhtu_BKL]- Trình tự diễn biến sự việc: […]
[bookmark: nguyenhan_BKL]- Nguyên nhân dẫn đến sự việc xảy ra: […]
[bookmark: mucdo_BKL]- Mức độ thiệt hại: […]
Tôi xin cam kết nội dung trong bản tường trình là đúng sự thật.
Tôi hứa sẽ sửa chữa những sai lầm, khuyết điểm và không tái phạm./.
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