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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 904/QĐ-UBND
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QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH  THUỘC PHẠM VI, CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH TRÀ VINH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính; 

Căn cứ Nghị định số 107/2021/NĐ-CP ngày 06 tháng 12 năm 2021 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo tại Tờ trình số 113/TTr-SGDĐT ngày 01 tháng 6 năm 2023.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 141 (Một trăm bốn mươi mốt) quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính (TTHC) (cấp tỉnh: 89 quy trình; cấp huyện: 47 quy trình; cấp xã: 05 quy trình) thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Giáo dục và Đào tạo.
Điều 2. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký và bãi bỏ Quyết định số 1756/QĐ-UBND ngày 05 tháng 9 năm 2022 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh phê duyệt Quy trình nội bộ trong giải quyết TTHC thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Sở Giáo dục và Đào tạo.
Điều 3. Sở Giáo dục và Đào tạo, Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông xây dựng quy trình điện tử giải quyết TTHC thuộc phạm vị quản lý trên Cổng dịch vụ công tỉnh theo quy định. 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố có trách nhiệm triển khai Quyết định này đến Chủ tịch Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn trên địa huyện, thị xã, thành phố.
Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo, Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông, Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố, Chủ tịch Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
	KT. CHỦ TỊCH 
PHÓ CHỦ TỊCH 




Nguyễn Quỳnh Thiện


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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Phu luc |

DANH MUC QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Kem theo Quyér dinh so 904/0D-UBND ngay 13/6/2023 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh)

I. LINH VU'C GIAO DUC TRUNG HQC (10 TT)

1. Thanh lap truong trung hoc phd théng cong Iap hoic cho phép thanh lap trwong trung hec phé thong tw thuc

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 25 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 200 gid

Buéc Pon vi thuc hién Nguwoi thye hién Két qua thwe hién TG quy | Truwée | Pung | Qua
thuwe dinh han han han
hién Qd) | ad | (0d)
Buoc1l | Trung tdm Phuc vu Tudng Thi Tuyén Ven | _viét phiéu bién nhan v hen tra 1 ngay
hanh chinh coéng tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: ' ' (08 gio)
% Tk et qua;
Nguyén Van Tiep o
- Chuyén ho so.
Buéc 2 | Phong T chirc can b Phan Van Ly Ban - Duyét hd so, chuyén chuyén vién 5 ngay
(TCCB) Nguyen Van Bo xu ly. (40 gio)
Phong T6 chic canbd | Dang Thi Hong Thdm | _ kidm tra tinh hop 18 ctia hb so:
TCCB . o
( ) + HO so khong hop 1¢: Van ban
tra 101; .
R X o | 8ngay
+ HO so hop 1¢: du thao két qua (64gio)

giai quyet;
+Lay y kién céc co quan co lién
quan (néu co);








- Trinh 1anh dao phong TCCB.

Phong T6 chitc canbo | Phan Van Ly Ban | xem xet, trinh linh dao So Gido \
(TCCB) Nguy2n Vin B s o 5 ngay
duc va Dao tao phé duyét. (40 gio)
Buoc 3 S6 Gido dyc va Nguyén Thi Bach Van -?Prr:é duyét van ban, trinh UBND 21é19ay
Pao ta0 tin (16 gio)
Buéc 4 S¢ Gio duc va Tran Thi Ngoc Nt - Déng;déu L ? 1 ngay
Pio tao - Chuyén ho so den UBND tinh. (08 gio)
Buoc 5 . Lanh dao UBND tinh - Tham dinh, phé duyét;
UBND tinh . ; ) , YA
. . (Van phong UBND tinh) | - Péng dau, guri két qua. 3 ngay
(Van phong (24 gio)
UBND tinh)
Buréc 6 Trung tm Phuc vy TLEc”yngT'Ir']th'I;uyéq_ r\]/ﬁn - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh | PaNg Thi Hong Tham
Nguyeén Van Tiép
2. Cho phép trudng trung hoc phé thong hoat dong giéo duc
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid
Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thwe hién TG quy | Truwée | Pung | Qué
thuc dinh han han han








hién 2d) (1d) (0d)
Buoc 1 | Trung tam Phuc vy Tuong Thi Tuyen Ven | - Viét phiéu bién nhan va hen tré | ,
hanh chinh cong tinh Ding Thi Hong Tham | 14t qua: gay
X e o & qua, (08 gio)
Nguyén Van Tiép - Chuyén ho so.
Buoc 2 Phong Gido duc Trung Phan Viét Kha - Plu,yét ho so, chuyén chuyén vién 2 ngdy
hoc xaw. (16 gid)
. . Huynh Vin Trong - Kiém tra tinh hop Ié cua ho so:
Phong Giao duc Trun Y : ‘ P 6
hoc g Y g + HO so khong hop 1€: Van ban tra
' loi; X
+ Ho so hop 1&: du thao két qua (ggg?g)
giai quyet; g
- Trinh 1anh dao Phong Giao duc
Trung hoc.
BudC3 | g4 Gido duc va Pio Phan Viét Kha - Trinh lanh dao S& xem xét, ky | 7 ngay
tao duyét. (56 gio)
Budt4 | oo Gido duc vi Pao Nguyén Thi Bach Van | - Xem x;ét, ky duyet; \
ta0 - Chuyén phong Gido duc Trung | 2 ngay
' hoc. (16 gio)
Buéc 5 | Phong Gido duc Trung Huynh Vin Trong - Chuyén vin thu déng diu vin
hoc ban:; ’ , 1 ngay
- bBinh kém két qua Ién hé thong, (08 gid)

chuyén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.








Buwroc 6

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Tudng Thi Tuyén Ven
bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep

- Tra két qua cho tb chirc, c& nhan.

3. Cho phép trwong trung hec phé théng hoat dong giao duc tré lai
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid

Buéce Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Truwée | Pung | Qua
thuwe dinh han han han
hién 2d) (1d) 0d)
Budc 1 Trung té}m Pfluc Vu Tuong Thi Tuyén Ven | - Viét phiéu bién nhan va hen tra 1 naix
hanh chinh céng tinh Dang Thi Hng Thim | két qua; 0 gig)
Nguyén Van Tiép - Chuyén hd so.
Buoc 2 Phong Gio duc Trung Phan Viét Kha - Plu,yét ho so, chuyén chuyén vién 2 ngdy
hoc Xe: (16 gio)
. . Huynh Vin Trong - Kiém tra tinh hop Ié cua ho so:
Phong Gi4o duc Trun Y - ‘ P f¢
roa O ue 1rung + H so khong hop I¢: Van ban tra
; loi; >
+ Ho so hop 1&: dy thao két qua ! ngf_:l‘y
' (56 gio)
giai quyét;
- Trinh lanh dao Phong Gido duc
Trung hoc.
BudC3 | 55 Giso dyc va Dao Phan Viét Kha - Trinh lanh dao S& xem xét, ky 7 ngay
tao duyét. (56 gio)








Buoc 4

Nguyén Thi Bach Van

- Xem xét, ky duyét;

S¢ Giao d a Pa A ) 3
° He va Ee - Chuyén phong Giao duc Trung 2 ”9"?‘¥
tao (16 gio)
hoc.
Buwéc 5 | Phong Gido dyc Trung Huynh Vin Trong - Chuyén van thu dong dau vin
hoc ban; ’ , 1 naa
- Dinh kém két qua Ién hé théng, | oz g i(}y’)
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh g
chinh cong.
Bu6t® | Tryng tam Phuc vu Tuong Thi T;uyén Ven |- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
hanh chinh cong bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep
4. Sap nhap, chia tach truong trung hoc phé théng
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 25 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 200 gid
Budc Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thwe hién TGquy | Trwe | Pung | Qué
thuc dinh chan | han han
hién Qd) | ad | (0a)
Buoc 1 Trung tam Phuc vu Tudng Thi Tuyén Vpn - Viét phiéu bién nhan va hen tra 1 ngay
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: ' ' (08 gio)
N 9 X et qua;
Nguyeén Van Tiép .
- Chuyén ho so.
Bu6t2 | phong Té chirc can bo Phan Van Ly Ban - Duyst hd so, chuyén chuyénvién | 5 ngay
Nguyen Van Bo xu ly. (40 gio)

(TCCB)








Phong T chirc can b
(TCCB)

Ding Thi Hong Thim

- Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban tra
101;

+ Hb so hop 1é: du thao két qua 8 ngay
giai quyét; (64 gio)
+LAy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.
Phong To chirc can bo Phan Van Ly Ban - Xem xét, trinh lanh dao S& Gido 5 ngay
(TCCB) Nguyén Vn BO duc va Bao tao phé duyét. (40 gio)
Buoc 3 S6 Gido duc va Nguyén Thi Bach Van -7Pkr]1é duyét van ban, trinh UBND 2 ngzjaly
Pio tao tinh. (16 gio)
Buéc 4 S¢ Gio duc va Tran Thi Ngoc Nir - Dc’)ng;déu D ? 1 ngay
Pio tao - Chuyén ho so den UBND tinh. (08 gio)
Buéc 5 : Lanh dao UBND tinh | - Tham dinh, phé duyét;
UBND tinh - ) , , P 0T
. ‘ (Van phong UBND tinh) | - Béng dau, guri két qua. 3 ngay
(Van phong (24 gio)
UBND tinh)
Buroc 6 Tudng Thi Tuyén Ven | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

bang Thi Hong Tham
Nguyeén Van Tiép








5. Giai thé trudong pho thong trung hoc (Theo dé nghi ciia cd nhan, t6 chirc thanh Igp truong trung hoc phé thong)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 160 gid

Budc Pon vi thuc hién Ngudi thuc hién Két qua thuc hién TG quy | Trwéc | Pung | Quéa
thue dinh han han han
hién 2d) ad) | (0d)
Buoc 1 Trung t}ém PAhuC vu Tuong Thi Tuyén Ven | _viét phiéu bién nhan va hen tra 1 ng‘?‘y
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham K&t quas (08 gio)
Nguyén Vin Tiép s
- Chuyén ho so.
Buwéc 2 | Phong T6 chic can bo Phan Vin Ly Ban - Duyét ho so, chuyén chuyén vién | 3 ngay
(TCCB) Nguyén Van Bo xu ly. (24 gio)
Phong To chuc canbd | Dang Thi Hong Tham | _ kidm tra tinh hop 18 ctia hd so:
TCCB . o
( ) + Ho so khong hop 1¢: Van ban tra
101,
A A A 7 ngay
fr Ho S0 hop 1€: du thao két qua (56 gio)
giai quyet;
+LAy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.
Phong To churc cén bo Phan Van Ly Ban - Xem xét, trinh lanh dao S¢ Giao 3 ngay
(TCCB) Nguyén Van Bo ' (24 gio)

duc va Dao tao phé duyét.








Buoc 3 S6 Gido duc va Nguyén Thi Bach Vén -quf]]é duyét van ban, trinh UBND 2 ng?\y
Pio tao tinh. (16 gio)
Buéc 4 S Gido duc va Tran Thi Ngoc Nir - Dc’)ngldéui ) q 1 ngay
Pio tao - Chuyén ho so den UBND tinh. (08 gio)
Buoc 5 . Lanh dao UBND tinh - Tham dinh, phé duyét;
UBND tinh 8 ) , , Lo, 0T,
. ‘ (Van phong UBND tinh) | - Béng dau, guri két qua. 3 ngay
(Van phong (24 gid)
UBND tinh)
Buoc 6 Trung tam Phuc vu Tl{éngTEhiHIuyéq_r\léen - Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh | PaNg Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep
6. Tuyén sinh Trung hec phd thong
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngay lam viéc) x 08 gio = 360 gid
Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién TGquy | True | Pung | Quéa
thuc dinh chan | han han
hién Qd) | ad | (0d)
Buéc 1 | Trung tam Phyc vy Tuong Thi Tuyén Ven | - Viét phiéu bién nhan va hen tra 1 nad
hanh chinh cong tinh Pang Thi Hong ThAM | k&t qua- gay
o xS qua, (08 gio)
Nguyeén Van Tiép - Chuyén ho so.
Buéc 2 | Phong Gido duc Trung Phan Viét Kha - Duyét ho so, chuyén chuyén vién 7 ngdy

hoc

xu ly.

(56 gio)








Phong Giéo duc Trung
hoc

Huynh Van Trong

- Kiém tra tinh hop 1é cua ho so:
+ HO so khong hop 1€: Van ban tra
lo1;

+ Hb so hop 1&: dy thao két qua | 20 N9
%, (160 gio)
giai quyét;
- Trinh lanh dao Phong Giao duc
Trung hoc.
BuoC3 | 55 Gido duc va Pio Phan Viét Kha - Trinh lanh dao S¢ xem xét, ky 10 ngay
tao duyét. (80 gio)
Budc 4 | oi Giao duc va Pao Nguyén Thi Bach Van | - Xem xét, ky duyet; 4 ng@\y
tao - Chuyén phong Giao duc Trung (32 gio)
' hoc.
Buoc 5 | Phong Gido duc Trung Huynh Van Trong - Chuyén van thu dong déu van 3 ngay
hoc ban; , ) (24 gio)
- Dinh keém két qua Ién he théng,
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng.
Bu6t® | Tring tam Phuc v | TUONg 'Lh1 Tyyén r:/Lcn - Tra két qua cho to chirc, c& nhan.
hanh chinh céng bang T:1 H(ing T am
Nguyén Van Tiép
7. Chuyén truomg doi véi hoc sinh trung hoc phé thong
Tong thoi gian thyc hien TTHC: 3 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 24 gio
Buéc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thuwe hién TG quy | Truwée | Pung | Qué
thuc dinh han han han








Qd)

(1d)

(0d)

Buoc 1 | Trung tam Phuc vy Tuong Thi Tuyén Ven | - Viét phiéu bién nhan va hen tra
hanh chinh cong tinh Ping Thi Hc:mg '.r,hém két qué: 04 gioy
Nguyen Van Tiép - Chuyén h so.
Buéc 2 | Phong Gido duc Trung Phan Viét Kha - Duyét ho so, chuyén chuyén vién 04 io
hoc xu ly. g
Phong Giéo dyc Trung Huynh Van Trong - Kiém tra tinh hop 1€ cuia ho so:
hoc + HO so khong hop 1€: Van ban tra
lo1;
+ Ho so hop 18: du thao ket qua | 04 gio
giai quyet;
- Trinh 1&nh dao Phong Giao duc
Trung hoc.
Buoc3 | g5 Gido duc va Dao Phan Viét Kha - Trinh lanh dao S& xem xét, ky 04 gio
tao duyeét.
Budt4 | oo Gido duc vi Pao Nguyén Thi Bach Van | - Xem xét, ky duyet; 04 gio
tao - Chuyén phong Giao duc Trung
hoc.
Budc 5 | Phong Gido duc Trung Huynh Van Trong - Chuyén van thu dong déu van 04 gio

hoc

ban:;

- Pinh kém két qua 1én hé thong,
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.








Buwroc 6

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Tuéng Thi Tuyén Ven
bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep

- Tra két qua cho tb chirc, c& nhan.

8. Tiép nhan hoc sinh trung hec phé théng Viét Nam vé nuéc
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 240 gid

Buéce Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Truwée | Pung | Quéa
thuc dinh han han han
hién Qd) | ad | (0d)
Buoc 1 T\rung té,lm Pf]uc vu Tuong Thi Tuyén Ven |- Viét phiéu bién nhan va hen tra 1 naa
hanh chinh céng tinh Pang Thi Hong Thim | ¢ qua; (08 gig)
Nguyen Van Tiép - Chuyén ho so.
Buéc 2 | Phong Gio duc Trung Phan Viét Kha - Duyét hd so, chuyén chuyén .
hoc vién xir Iy 4 ngay
' ' (32 gio)
Phong Giéo duc Trung Huynh Vin Trong - Kiém tra tinh hop 1€ cuia ho so:
hoc + HO so khong hop 1é: Van ban
tra 1oi; , 15 naa
+ Hb so hop 1&: du thao két qua gay
T oSy (120 giod)
glal quyet;
- Trinh lanh dao Phong Giao duc
Trung hoc.
Budc 3 | phong Gido duc Trung Phan Vié¢t Kha - Trinh 1anh dao S& xem xét, ky 5 ngay
duyét. (40 gio)

hoc








Bust4 | 5o Gido duc va Pao Nguyén Thi Bach Van | - Xem Xét, ky duygt; 3 ngay
tao - Chuyén phong Gido duc Trung | (24 gio)
hoc.
Buoéc 5 | Phong Gido duc Trung Huynh Van Trong - Chuyén van thu dong diu van 2 ngay
hoc ban; , , (16 gio)
- Dinh kém ket qua Ién hé thong,
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng.
Buréc 6 Trung tim Phuc vy TlféngTEhiH'Euyépr r:/Le_:n - r‘::ré két qua cho t6 chuc, ca
hanh chinh cong bang Thi Hong Tham | nhan.
Nguyén Van Tiep
9. Tiép nhan hoc sinh trung hoc phé théng nguwoi nwéc ngoai:
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 240 gid
Budc Pon vi thuc hién Ngudi thue hién Két qua thue hién TG quy | Truwée | Pung | Qué
thuwe dinh han han han
hién 2a) aa | (oa
Bugel | Trung tdm Phucvu | Tugng Thi Tuyén Ven | - Viét phiéu bién nhan va hen tra két |
hanh chinh cong tinh | pang Thi Hong Thém . ngay
' X e A qua, , . (08 glf)')
Nguyén Van Tiép | - Chuyén hd so.
Buéc 2 | Phong Giao duc Trung Phan Viét Kha - Duyét hd so, chuyén chuyén vién | 5 ngay
hoc xu ly. (40 gio)
Phong Giéo duc Trung Huynh Van Trong - Kiém tra tinh hop Ié cua hd so: s
A n A ot 1a . | 1O NQAY
hoc + HO so khong hop 1€: Vian ban tra (120 gio)

lo1;








+ Hd so hop 1&: du thao két qua
giai quyét;

- Trinh 1anh dao Phong Gido duc
Trung hoc.

Bubt3 | 54 Giso duc vi Dio Phan Viét Kha - Trinh lanh dao S& xem xét, ky 4 ngay
tao duyet. (32 gio)
Busc4 | oo Gido duc va Pao Nguyén Thi Bach Van | - xem xét, ky duyét; 3 ngz?\y
tao - Chuyén phong Giéo duc Trung hoc. | (24 gio)
Buéc 5 | Phong Gido duc Trung | Huynh Vian Trong | - Chuyén van thu dong dau van ban; | 2 ngay
hoc - Dinh kem ket qua Ién h¢ thong, (16 gio)
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.
Bu6t® | Tring tam Phuc vu TuiéngTThhiH'I;uyé_rll_ r:/Len - Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan.
hanh chinh cong bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep
10. Xin hoc lai tai trwong khac ddi véi hoc sinh trung hoc
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 3 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio
Bwée Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Truwoe | Pung | Qué
thuc dinh han han han
hién Qd) | aa | od
Bugc 1 | Trung tam Phuc vu Tuong Thi Tuyén Ven | - Viét phiéu bién nhan va hen tra két | o, oo
hanh chinh cong tinh glo

Pang Thi Hong Thim

qua;








Nguyén Vin Tiép

- Chuyén ho so.

Buwéc 2 | Phong Gido dyc Trung Phan Viét Kha - Duyét ho so, chuyén chuyén vién .
1 04 gio
hoc xu ly.
Phong Gido duc Trung Huynh Van Trong | - Kiém tra tinh hop 1§ cua ho so:
hoc + HO so khong hop [€: Van ban tra
loi;
+ HO so hop 1&: du thao két qua | 04 giv
giai quyet;
- Trinh lanh dao Phong Giao duc
Trung hoc.
Budt3 | 6 Gido duc vi Pio Phan Vié¢t Kha - Trinh 1anh dao S& xem xét, ky 04 gio
tao duyét.
Buoc 4 Sé Gido duc va Dao Nguyen Thi Bach Van - Xem xét, ky duyat 04 gio
tao - Chuyén phong Giéo duc Trung hoc.
Buéc5 | Phong Gido duc Trung | Huynh Vin Trong | - Chuyén vén thu dong dau van ban; | 04 gio
hoc - Dinh kém ket qua [én hé thong,
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.
Buéc 6 Tudng Thi Tuyén Ven | - Tra két qua cho té chirc, ca nhan.

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng

bing Thi Hong Tham
Nguyén Vin Tiép








I1- LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP (08 TT)

1. Thanh lap trudng trung cip sw pham cong 1ap, cho phép thanh lap treong trung cip sw pham tw thuc

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thwe hién TG quy | Truée | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién Qd) | ada | od
Buocl | TrungtdmPhycvy | Tuong Thi Tuyen Ven | vig phiéu bien nhan va hentra | 1 NGay
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: (08 gio)
N o e L et qua;
Nguyén Van Tiép o
- Chuyén ho so.
Buéc 2 | Phong T6 chuc can bo Phan Vin Ly Ban - Duyét ho so, chuyén chuyén vién | 2 ngay
(TCCB) Nguyén Vin Bo Xt 1y. (16 gid)
Phong To chuc canbd | Dang Thi Hong Tham | _ kidm tra tinh hop 18 ciia hd so:
TCCB . o
( ) + HO so khong hop 1¢: Van ban
tra 101,
+ Hb so hop 1&: du thao két qua 4 ngay
giai quyét; (32 gio)
+LAy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong.
Phong T6 chic canbo | Phan VanLyBan | _ xem xe, trinh lanh dao S6 Gido | 5 gz
(TCCB) Nguyén Vin B& ’ ' ngay

duc va Pao tao phé duyé¢t.

(16 gio)








Buroc 3 S& Gido duc va Nguyén Thi Bach Vén -qPEé duyét van ban, trinh UBND 2 ngé},

bao tao tnh. (16 gio)

Buéc 4 S Gido duc va Tran Thi Ngoc Ni - Dc’)ngxdéui . 7 1 ngay

Pio a0 - Chuyén ho so deén UBND tinh. (08 gio)

Buéc 5 UBND tinh Lanh dao UBND tiph - Tr}ém dinh, phé duyét; 3 ngdy

(Van phong UBND tinh) | - Béng dau, gtri két qua. (24 gid)

(VP UBND tinh) g
Buwoc 6 Trung tam Phuc vu Tl{éngT'Ir']hiH'I;uyé_rll_r:éen - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh | P4ng ThiHong Tham
Nguyén Van Tiép
2. Sap nhap, chia, tach truong trung cip sw pham
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 120 gid

Buée Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thue hién TGquy | Trwe | Pung | Quéa
thuc dinh chan | han han
hién Qad | aa | o

Buoc 1 Trung t’ém PAhuc vu Tuong Thj Tuyén Ven | _viét phiéu bién nhan va hen tra 1 ngf}ly

hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham Két quas: (08 gio)

N 9 X et qua;
Nguyén Vian Tiep .
- Chuyén ho so.
Buéc 2 | Phong To chie can bo Phan Vian Ly Bin - Duyét ho so, chuyén chuyén vién | 2 ngay
(TCCB) Nguyén Van Bo xu ly. (16 giod)








Phong T chirc can b
(TCCB)

Ding Thi Hong Thim

- Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
+ Ho so khong hop 16: Vin ban
tra 1o1;

+ Ho so hop 1&: du thao két qua 4 ngay
giai quyét; (32 gio)
+LAy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.
Phong To chire canbo | Phan VanLy Ban | xem xét, trinh lanh dao S Gido | 5 ngay
(TCCB) Nguyen Van Bo duc va Dao tao phé duyét. (16 gio)
Buoc 3 S6 Gido duc va Nguyén Thi Bach Van -7Pkr]1é duyét van ban, trinh UBND 2 ngzjaly
Pio tao tinh. (16 gio)
Buréc 4 S¢ Gio duc va Tran Thi Ngoc Ni - Dc’)ng;déu D ? 1 ngay
Pio a0 - Chuyeén ho so den UBND tinh. (08 gio)
Buéc 5 UBND tinh Lanh dao UBND tinh | - Tl}ém dinh, phé duygt; 3 ngay
(Van phong UBND tinh) | - Bong dau, gui két qua. (24 gidy)
(VP UBND tinh) g
Buoc 6 Tuong Thi Tuyén Ven | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Bang Thi Hong Tham
Nguyén Vin Tiép








3. Giai thé trudng trung cap sw pham (theo dé nghi cia té chire, ca nhan dé nghi thanh lap trwang trung cap sw pham)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 160 gid

Budc Don vi thuc hién Ngudi thuc hién Két qua thuc hién TG quy | Trwée | Pung | Qué
thue dinh chan | han han
hién (2d) (1d) (0d)
Buoc 1 Trung t}ém PAhuC Vu Tuong Thi Tuyén Ven | vide phiéu bién nhan va hen tra 1 ng‘?‘y
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: (08 gio)
x . A et qua;
Nguyén Van Tiép L
- Chuyén ho so.
Buwéc 2 | Phong T chirc can bo Phan Van Ly Bin - Duyét ho so, chuyén chuyén vién 3 ngay
(TCCB) Nguyén Van Bo Xt ly. (24 gio)
Phong To chuc canbg | Dang Thi Hong Tham | _ kidm tra tinh hop 1¢ ctia hd so:
TCCB \ o
( ) + H6 so khong hgp 1€: Van ban
tra 101;
A N A 7 ngay
+ Ho6 s? hop 1¢: du thao két qua (56 gio)
glal quyet,
+ LAy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.
Phong T6 chuc can bg Phan Van Ly Ban | _ xem xét, trinh lanh dao S¢ Gido | 3 ngay
(TCCB) Nguyen Van Bo ' (24 gio)

duc va Dao tao phé duyét.








Buéc 3 S& Gido duc va Nguyén Thi Bach Van -qPEé duyét van ban, trinh UBND 2 ngz}l}/
Dao tao tinh. (16 gio)
Buoc 4 S Gido duc va Tran Thi Ngoc Nir - Dc’)ngxdéui . 7 1 ngay
Pao tao - Chuyen ho so den UBND tinh. (08 gio)
Buéc 5 UBND tinh Lanh dao UBND tinh | - Tr}ém dinh, phé duyét; 3 ngay
(Van phong UBND tinh) | - Béng dau, gtri két qua. (24 gid)
(VP UBND tinh) 9
Buoc 6 Trung tam Phuc vu Tl{éngT'Ir']hiH'I;uyé_rll_r:éen - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh | P4ng ThiHong Tham
Nguyén Van Tiép

4. Cho phép hoat dong giao duc nghé nghiép tré lai d6i véi nhém nganh dao tao gido vién trinh dd trung cap

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Trwéce | Pung | Quéa
thuc dinh han han | han
hién 2ad) aa) | (od)

Buoc 1l | Trung tdm Phuc vu Tudng Thi Tuyén Ven | _viét phiéu bién nhan va hen tra 1 ngay

hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: ' ' (08 gio)

X xre ek et qua;
Nguyén Van Tiep .
- Chuyén ho so.
Bu6C2 | ppong Té chirc can bo Phan Van Ly Ban - Duyt ho so, chuyén chuyén vién | o ngy
(TCCB) Nguyen Van Bo xu ly. (16 gio)








Phong T chirc can b
(TCCB)

Ding Thi Hong Thim

- Kiém tra tinh hop 18 ctia hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 1o1;

+ Ho so hop 1&: du thao két qua 6 ngay
giai quyét; (48 gio)
+LAy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.
Phong To chirc can bg Phan \ién ij Bé;n - Xem xét, trinh 1anh dao S& Gido 3 ngay
(TCCB) Nguyen Van Bo duc va Dao tao phé duyét. (24 gio)
Buoc 3 S6 Gido duc va Nguyen Thi Bach Van | - Xem xét, ky duyét. 2 ng?\y
Pao tao (16 gio)
Buéc 4 | Phong To chac canbd | Dang Thi Hong Tham | - Dinh kém két qua Ién h¢ thong; 1 naa
(TCCB) - Chuyén két qua dén CB tai bo 0 gié’)

phan 1 ctra.

Bwoc 5

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Tuéng Thi Tuyén Ven
bang Thi Hong Tham
Nguyén Vin Tiép

- Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan.

5. CAp gidy chitng nhan ding ky hoat ddng gido duc nghé nghiép déi véi nhém nganh dao tao gido vién trinh dd trung cip

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid

Bwoc

Don vi thuc hién

Nguoi thwe hién

Két qua thye hién

TG quy

Trwoc

Dung

Qué








thuc dinh han han | han
hi¢n @a) | da) | (0a)
Budcl | Trungttm Phucvu | Tuong Thi Tuyen Ven | vigi phiéu bién nhan va hen tra 1 ngay
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: (08 gio)
x SN et qua;
Nguyén Van Tiép o
- Chuyén ho so.
Buoc 2 Phong Té chirc can bo Phan \ién Lvy Be“lxn - Pu,yét hd so, chuyén chuyén vién 2 ngay
(TCCB) Nguyén Van Bo xu ly. (16 gio)
Phong T6 chuc canbd | Dang Thi Hong Thdm | _ kidm tra tinh hop 16 cia hd so:
TCCB ) o
( ) + HO so khong hop 1¢: Van ban
tra 101;
+ Hb so hop 1¢: du thao két qua 6 ngz?\y
giai quyét; (48 gio)
+LAy v kién cac co quan c0 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.
Phong Tochic canbd | Phan Van Ly Ban | . wem xét, trinh lanh dgo S¢ Gido | 3 ngay
(TCCB) Nguyen Vén Bo duc va Dao tao phé duyét. (24 gio)
Buoc 3 S6 Gio duc va Nguyén Thi Bach Van | - Xem xét, ky duyét. 2 ngz?ly
bao tao (08 gio)








Buoc 4

Phong T chirc can b
(TCCB)

Ding Thi Hong Thim

- Dinh kém két qua Ién h¢ thong;
- Chuyeén ket qua den CB tai bo
phan 1 ctra.

1 ngay
(08 gio)

Buwoc 6

Trung tam Phuc vu
hanh chinh coéng tinh

Twong Thi Tuyén Ven
bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep

- Tra két qua cho t6 chire, cd nhan.

6. Piang ky bé sung hoat dong gido duc nghé nghiép déi véi nhém nganh dao tao gido vién trinh d trung cap

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Pung | Qua
thuwe dinh han han | han
hién Qd) | aa | 0d
Buwéc 1 | Trung tdm Phuc vu Tuoéng Thi Tuyén Ven | - Tiép nhan du thanh phan hé so; 1 naa
hanh chinh céng tinh bang Thi Hong Thiam | - Chuyén hd so nhan vé phong To gay
x - e , , A (08 glO')
Nguyeén Van Tiep chuc can bo.
Bu6t2 | phang Té chirc can bo Phan Van Ly Ban - Duyt hd so, chuyén chuyénvién | 2 ngay
(TCCB) Nguyen Van Bo xu ly. (16 gio)
Phong TTécngC can bo bang Thi Hong Tham | _ Kiém tra tinh hop 18 cta hd so:
( ) + Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 101; 6 ngay
+ Hb so hop 1¢: du thao két qua | (48010)

giai quyét;

+Lay y kién céc co quan co lién








quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.

Phong T6 chtc can bo Phan Van Ly Ban - Xem xét, trinh 1anh dao S¢ Giao 3 ngay
(TCCB) Nguyén Van Bo duc va Pao tao phé duyét. (24 gio)
Budc3 | o5 Gido duc va Dao Nguyén Thi Bach Van | - Xem >§ét, ky dyyé't; . 2 ngdy
- Ban hanh quyét dinh, chuyén iy
tao . AT (16 gio)
Phong To chiic can bd.
Budc 4 - Dinh kém két qua 1én h¢ thong; 1 naa
Phong T6 chic canbo | Biang Thi Hong Tham | - Chuyén két qua dén CB tai bo (08 gi(}:)
phan 1 cua. g
Buéc 5 Trung tam Phuc vu| TUong Thi 'I;uyén \Cen - Tra két qua cho to chirc, c& nhan.
hanh chinh céng tinh bang Thi Hong Tham
Nguyeén Van Tiep

7. Thanh 1ap phan hiéu truong trung cip su pham hoic cho phép thanh Iap phan hiéu trwong trung cap sw pham tu
thuc
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguai thue hién Két qua thwe hién TG quy | Trwée | Pung | Qua
thuwe dinh han han han
hién (2d) (1d) 0d)
Buoc 1 Trung tam Phuc vu Tudng Thi Tuyén Vﬁ:l’l - Viét phiéu bién nhan va hen tra 1 ngay
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: ' ' (08 gio)
% o e X et qua;
Nguyén Van Tiép

- Chuyén ho so.








Buoc 2 Phong Té chirc can bo Phan Van Ly Ban - Duyét ho so, chuyén chuyén vién 2 ngay
(TCCB) ' Nguyén Van Bo Xt ly. (16 gio)
Phong TTé chgc canbo | Dang Thi Hong Tham | _ i&m tra tinh hop 18 cia hd so:
( ) + Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 101, 4 o
+ H so hop 16: du thio két qua (353?3/)
giai quyét;
+L4y y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.
Phong T6 chirc can bo Phan \ién L}' Bé;n - Xem xét, trinh 13nh dao S& Gido 2 ngay
(TCCB) Nguyen Van Bo duc va Dao tao phé duyét. (16 gio)
Buoc 3 S& Gido duc va Nguyén Thi Bach Van | - Phé duyét viin ban, trinh UBND 2 ngay
Pio tab tinh. (16 gio)
Buréc 4 Sé Gido duc va Tran Thi Ngoc Ni - Dong dau; , 1 ngay
Pio a0 - Chuyeén ho so den UBND tinh. (08 gio)
Buoc 5 UBND tinh Lanh dao UBND tinh | - Thim dinh, phé duyét; 3 ngdy
(Van phong UBND tinh) | - Péng dau, gtri két qua. (24 gicy)

(VP UBND tinh)








Buwoc 6

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Twong Thi Tuyén Ven
bang Thi Hong Tham
Nguyen Van Tiep

- Tra két qua cho to chirc, c& nhan.

8. Giai thé phan hiéu trwong trung cip sw pham (theo dé nghi cia té chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap phan hiéu)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 160 gid

Buéc Pon vi thuc hién Nguwai thye hién Két qua thue hién TG quy | Truée | Piang | Qua
thuc dinh han han han
hién (2d) (1d) (0d)
Buoc1l | Trung tdm Phuc vu Tudng Thi Tuyén Ven | _vidt phiéu bién nhan va hen tra 1 ngay
hanh chinh coéng tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: ' ' (08 gio)
SR O et qua;
Nguyén Van Tiép o
- Chuyén ho so.
BudC 2 | phong Té chirc cén bo Phan Van Ly Ban - Duyét ho so, chuyén chuyénvién | 3 ngay
(TCCB) Nguyén Van Bo xu ly. (24 gio)
Phong T6 chic canbd | Dang Thi Hong Thdm | _ kidm tra tinh hop 18 ctia hb so:
TCCB \ o
( ) + HO so khong hop 1¢: Van ban
tra 101,
+ Ho so hop 1&: du thao két qua 7 ngf}ly
giai quyét; (56 gio)

+LA4y y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.








Phong To chiccanbo | Phan Van Ly Ban | _ yem xet, trinh lanh dao S& Gido | 3 ngay
(TCCB) Nguyén Vén Bo duc va Pao tao phé duyét. (24 gio)
Buroc 3 S¢ Gido duc va Nguyén Thi Bach Van -qpﬁé duyét vin ban, trinh UBND i gg@y
Pio a0 tinh. (16 gio)
Buoc 4 S Giao duc va Tran Thi Ngoc Nit - Déngxdéu . q 1 ng?y
Pao ta0 - Chuyén ho so den UBND tinh. (08 gio)
Buéc 5 UBND tinh Lanh dao UBND tir)h - Tl}ém dinh, phé duyét; 3 ngdy
(Van phong UBND tinh) | - Bong dau, gtri két qua. (24 gid)
(VP UBND tinh) 9
Buréc 6 Trung tm Phuc vy Tl{éyngT':']th'I;uyé_rll_ r:/vren - Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan.
hanh chinh cong tinh | P&Ng Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep
I11. LINH VUC GIAO DUC DAN TQC (04 TT)
1. Thanh lap trwong pho thong dan toc ngi tru
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid
Budc Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thwe hién TG quy | Trwéc | Pang | Qua
thuc dinh han han han
hién ed) | ada | od
Buoéc1l | Trung tdm Phuc vu Tudng Thi Tuyén Ven | _viét phiéu bién nhan va hen tra 1 ngay
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham ' ' (08 gio)

Nguyén Vin Tiép

két qua;








- Chuyén ho so.

Buoc 2 Phong T4 chirc can bo Phan \ién Lvy Be“lxn - Pu,yét hd so, chuyén chuyén vién 3 ng?y
(TCCB) Nguyén Van B6 Xt ly. (24 gio)
Phong T_Icf)gggc can bo bing Thi Hong Tham - Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
( ) + Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 1o1;
+ Ho so hop 1¢: du thao két qua 7 ngay
giai quyét; (56 gio)
+LA4y y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh l1anh dao phong TCCB.
Phong T6 chuc can bo Phan \ién L}’ Bei;n - Xem xé&t, trinh 1anh dao S& Gido 3 ngay
(TCCB) Nguyen Van BO duc va Dao tao phé duyét. (24 gio)
Buéc 3 So Gido duc va Nguyén Thi Bach Van -7Pkr]1é duyét vin ban, trinh UBND 2 ngf}“y
Pao tao tin. (16 gio)
Buéc 4 iz X Tran Thi Ngoc Nix - Péng dau; 1 nas
S Giao duc va n Ik Lo p . ngay
Pio ta0 - Chuyén ho so den UBND tinh. (08 gio)
Buoc 5 UBND tinh Lanh dao UBND tinh - Tham dinh, phé duyét; 3 ngay
(VP UBND tinh) (Van phong UBND tinh) | - Péng dau, gtri két qua. (24 gio)
Buéc 6 Tuong Thi Tuyén Ven | - Tra két qua cho to chirc, c& nhan.

Trung tam Phuc vu

Pang Thi Hong Tham








hanh chinh cong tinh

Nguyén Vin Tiép

2. Cho phép trwong phd thong dan tdc ndi tra cé cip hoc cao nhit Ia trung hec phé thong hoat déng gido duc

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio

Budc Don vi thuc hién Ngudi thuc hién Két qua thyc hién TG quy | Trwéc | Pung | Qué
thue dinh han han han
hién Qd) | ad | (0d)
Buge 1 | Trung tam Phuc Vu Tuong Thi Tuyén Ven | - Viét phiéu bién nhan va hen tra 1 nad
hanh chinh cong tinh Pang Thi Hong Thim | &t qua; 0 gig)
Nguyén Van Tiep - Chuyén ho so.
Buoc 2 Phong Gio duc Trung Phan Viét Kha - Plu,yét ho so, chuyén chuyén vién 2 ngay
hoc X (16 gid)
. . Huynh Vin Trong - Kiém tra tinh hop Ié cua ho so:
Phong Gi4o duc Trun y : ‘ P f¢
roa D He rung + H so khong hop I¢: Van ban tra
; loi; >
+ Ho so hop 1&: dy thao két qua 7 ngay
% (56 gio)
giai quyét;
- Trinh lanh dao Phong Gido duc
Trung hoc.
BudC3 | 55 Giso duc va Dao Phan Viét Kha - Trinh ldnh dao S& xem xét, ky 7 ngay
tao duyét. (56 gio)
Buoc4 | g Gido duc va Pao Nguyen Thi Bach Van | - Xem Xét, k}’/ duyé_t,; 2 ngay
tao - Chuyén phong Giao duc Trung (16 gio)

hoc.








Buoéc 5 | Phong Gido duc Trung Huynh Van Trong - Chuyén van thu dong déu van
hoc ban; ’ , 1 naa
- Dinh kém két qua Ién hé théng, 0 g ig’)
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh g
chinh c6ng.
Bu6t® | Tring tam Phuc vu Tuong Thi -Euyén Ven |- Tra két qua cho t6 chic, ca nhan.
hanh chinh céng bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep
3. S4p nhap, chia, tach trweong phd thong dan toc noi tru
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 25 (ngay lam viéc) x 08 gid = 200 gid
Buwéc Pon vi thyc hién Nguwoi thwe hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Piang | Qua
thuc dinh han han han
hién (2d) (1d) 0a)
Buoc 1 Trung t,ém PAhuC Vu Tuong Thi Tuyén Ven | vié phiéu bién nhan va hen tra 1 ngéy
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: (08 gio)
X < sk et qua;
Nguyén Van Tiép L
- Chuyén ho so.
Buoc 2 Phong Té chirc can bo Phan \ién Lvy Béll’l - Pu,yét hd so, chuyén chuyén vién 5 ngay
(TCCB) Nguyen Van Bo xu ly. (40 gio)
Phong T6 chiic canbo | Ddng Thi Hong Tham | _ xidm tra tinh hop 1é cta hd so: \
(TCCB) ; 5 N 8 ngay
+ Ho so khong hop 1€: Van ban (56 gio)

tra 101;








+ HO so hop 1¢: du thao két qua
giai quyeét;

+LA4y y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.

Phong T6 chirc can bo Phan Van Ly Ban - Xem xét, trinh lanh dao S0 Gido | 5 pgay
(TCCB) Nguyen Van Bo duc va Pao tao phé duyét. (40 giod)
Buoc 3 S6 Gido duc va Nguyén Thi Bach Van -OPEé duyét van ban, trinh UBND 2 nga}/
DPao tao tinh. (16 gio)
Buéc 4 S Gido duc va Tran Thi Ngoc Nit - Déngxdéui . ? 1 ngay
Pio tao - Chuyen ho so den UBND tinh. (08 gio)
Buse 5 UBND tinh Lanh dao UBND tinh | - Tpém dinh, phé duyét; 3 ngay
(Van phong UBND tinh) | - Bong dau, gtri két qua. (24 gio)
(VP UBND tinh) 0
Buoc 6 Tuong Thi Tuyén Ven | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Bang Thi Hong Tham
Nguyen Van Tiep








4. Giai thé trwong phé thong dan téc néi tra (theo yéu cdu cua té chire, cd nhan dé nghi thanh ldp triong)

T6ng thoi gian thyc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid

Buée Don vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thuc hién TG quy | Truwée | Pung | Qué
thuc dinh han han han
hién (2d) (1d) (0d)
Budcl | Trung ttm Phucvy | Tuong Thi Tuyen Ven | _vig phidu bién nhan va hen tra 1 ngay
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: (08 gio)
x . X et qua,
Nguyén Van Tiép L
- Chuyén ho so.
Buoc 2 Phong Té chirc cén bo Phan \ién Lvy Bé}n - I?uyét hé so, chuyén chuyén vién 3 ngz?ly
(TCCB) Nguyén Van Bo Xt ly. (24 gio)
Phong To chuc canbd | Dang Thi Hong Thdm | _ kidm tra tinh hop 18 ctia hd so:
TCCB \ o
( ) + Ho so khong hop 1¢: Van ban
tra 101;
+ Ho so hop 18: du thao két qua 7 ngay
giai quyét; (56 gio)
+LA4y y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.
Phong To chirc can bo Phan Van Ly Ban - Xem x¢ét, trinh lanh dao S¢ Gido 3 N03
(TCCB) Nguy&n Vin B ’ ' ngay

duc va Dao tao phé duyét.

(24 gio)








Buroc 3 S& Gido duc va Nguyén Thi Bach Vén -qPEé duyét van ban, trinh UBND 2 ng?y
Dao tao tinh. (16 gio)
Buéc 4 S Gido duc va Tran Thi Ngoc Ni - Dc’)ngxdéui . 7 1 ngay
Pio a0 - Chuyén ho so deén UBND tinh. (08 gio)
Budc 5 UBND tinh Lanh dao UBND tiph - Tr}ém dinh, phé duyét; 3 ngdy
(Van phong UBND tinh) | - Béng dau, gtri két qua. (24 gid)
(VP UBND tinh) 9
Buéc 6 Trung tam Phyc vy Tuiénng']th'I;uyé_rll_ r¥¢n - Tra két qua cho to chirc, c& nhan.
hanh chinh cong tinh | P4ng ThiHong Tham
Nguyén Van Tiep
IV. LINH VUC GIAO DUC THUONG XUYEN (04 TT)
1. Thanh lap trung tdm gido duc thwong xuyén
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid
Budc Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thuwe hién TG quy | Trwée | Piang | Qua
thuc dinh han han han
hién 2ad) aa | (od)
Buoc 1 Trung t,ém PAhuC Vu Tuong Thi Tuyén Ven | vié phiéu bién nhan va hen tra 1 ngéy
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: (08 gio)
SR Oy et qua;
Nguyén Van Tiep L
- Chuyén ho so.
Bu6t 2 | phong Té chirc can bo Phan Van Ly Ban - Duyét ho so, chuyén chuyénvién | 2 ngdy
(TCCB) Nguyen Van Bo xu ly. (16 gio)








Phong T chirc can b
(TCCB)

Ding Thi Hong Thim

- Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 1o1;

+ Ho so hop 18: du thao két qua 4 ngay
giai quyét; (32 gio)
+LAy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.
Phong T6 chirc can bo Phan \ién Lvy Bé;n - Xem xét, trinh 1anh dao S Gido 2 ngay
(TCCB) Nguyen Van Bo duc va Dao tao phé duyét. (16 gio)
Buoc 3 S6 Gido duc va Nguyén Thi Bach Van -7Pkr]1é duyét van ban, trinh UBND 2 ngzt;my
Pao tao tin. (16 gio)
Buoc 4 S6 Gido duc va Tran Thi Ngoc Ni - D(’)ngxdéu . q 1 ngf:iy
Pio a0 - Chuyen ho so dén UBND tinh. (08 gio)
Buéc 5 UBND tinh Lanh dao UBND tiph - Tl}ém dinh, phé duyét; 3 ngay
(Van phong UBND tinh) | - Bong dau, gui ket qua. (24 gidy)
(VP UBND tinh) g
Buéc 6 Tuong Thi Tuyén Ven | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

bang Thi Hong Tham
Nguyén Vin Tiép








2. Cho phép trung tdm giao duc thwong xuyén hoat dong giao duc tré lai
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 120 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thuwe hién TG quy | Trudée | Pung Qua
thue dinh han han han
hién Qd) | aa | (©od
Busc 1 | Trung tam Phuc vy Tuong Thi Tuyén Ven | - Viét phiu bién nhan va hen tra 1 nod
hanh chinh cong tinh pang Thi Hong Thim | ¢ qua: 08 gig)
Nguyén Van Tiep - Chuyén ho so.
Buoc 2 ;s . A binh Thai Vinh Tra . .
Phong Giao duc dan - Duyét hd so, chuyén chuyén vién \
toc — Khao thi — Kiém Xt 1Y, 3 ngay
dinh chit lugng gido (24 gio)
duc
Phong Gido duc dan Thach Séc Kha - Kié(j] tra terlh hop 1€ E:ﬁa ?6 S0t 5 nggy
toc — Khao thi — Kiém |(‘;-H0 so khong hop 1€: Van ban tra | (40 gio)
dinh chat luogng giéo . ,
dilC at luong ¢ + Ho so hop 1¢: du thao ket qua
i giai quyet;
- Trinh lanh dao Phong Gido duc
Trung hoc.
Phong Gido duc dan Dinh Thai Vinh Tra - TriAnh lanh dao S& xem xét, ky 3 ng_éa‘y
duyét. (24 gio)

toc — Khao thi — Kiém
dinh chat lugng giao
duc








Buwoc 3

Nguyén Thi Bach Van

- Xem xét, ky duyét;

S¢ Giao duc va Pao A Y > 2 ngay
ta0 - Chuyén phong Giao duc Trung (16 gio)
' hoc. g
Buoéc 4 | So Giao duc va Bao Thach Soc Kha - Chuyén van thu dong diu van
tao ban; , , 1 naa
- Dinh kém két qua lén hé théng, | g g ig’)
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh g
chinh c6ng.
Buréc 5 Trung tam Phyc vy| Tuong Thi -Euyén Ven |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiép
3. Sap nhap, chia tach trung tdm giao duc thwong xuyén
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid
Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thye hién Két qua thue hién TG quy | Truwée | Ding Qua
thuc dinh han han han
hién 2d) (1d) (0d)
Buoc 1 Trung t,ém PAhuc vu Tudng Thj Tuyén Ven | _viét phiéu bién nhan va hen tra 1 ngz:iy
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: (08 gio)
X e ek et qua;
Nguyén Van Tiep o
- Chuyén ho so.
Buréc 2 Phong Té chic cén bo Phan Van Ly Ban - Duyét hd so, chuyén chuyén vién | 2 ngay
(TCCB) Nguyén Van Bo xu ly. (16 gio)








Phong T chirc can b

Ding Thi Hong Thim

- Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:

(TCCB) N ) e
+ HO6 so khong hop 1€: Van ban tra
lo1;
+ Ho so hop 1&: du thao két qua 4 ngay
giai quyét; (32 gio)
+LAy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.
Phong To chuc can bg Phan Van Ly Ban - Xem xét, trinh lanh dao S¢ Gido 2 ngay
(TCCB) Nguyen Van B duc va Pao tao phé duyét. (16 gio)
Buéc 3 So Gido duc va Nguyén Thi Bach Van -7Pkr]1é duyét van ban, trinh UBND 2 ngé‘y
Pao tao tin. (16 gio)
Budc 4 S¢ Gio duc va Tran Thi Ngoc Ni - D(’)ngxdéui ) 7 1 ngay
Pao ta0 - Chuyén ho so den UBND tinh. (08 gio)
Buéc 5 UBND tinh Lanh dao UBND tinh | - Tl}ém dinh, phé duyét; 3 ngdy
(Van phong UBND tinh) | - Péng dau, giri két qua. (24 gio)
(VP UBND tinh) 9
Buéc 6 Tuong Thi Tuyén Ven | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

bang Thi Hong Tham
Nguyén Vin Tiép








4. Giai thé trung tm gido duc thwong xuyén
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 120 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thuwe hién TG quy | Truée | Piang | Qua
thue dinh han han han
hién 2d) (1d) (0d)
Bugc1 | TrungtamPhucvy | Tuong Thi Tuyen Ven | _vigi phiéu bién nhan va hen tra 1 ngay
hanh chinh cdng tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: ' ’ (08 gio)
N o e L et qua;
Nguyén Van Tiep o
- Chuyén ho so.
Buoc 2 Phong Té chirc can bo Phan \ién Lvy Bé;n - Pu,)/ét hé so, chuyén chuyén vién 2 ng?y
(TCCB) Nguyén Van Bo xu ly. (16 gio)
Phong T6 chuc canbd | Dang Thi Hong Thdm | _ kidm tra tinh hop 18 ctia hb so:
TCCB \ o
( ) + HO so khong hop 1¢: Van ban
tra 101;
+ Ho so hop 1&: du thao két qua 4 ng_z‘iy
giai quyét; (32 gio)
+LAy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh l1anh dao phong TCCB.
Phong To chic cdnbo | Phan Van Ly Ban | _ xom xét, trinh lanh dao S6 Gido |  ng:
(TCCB) Nguyén Vin B& ’ ' ngay

duc va Pao tao phé duyé¢t.

(16 giod)








Buwoc 3

Nguyén Thi Bach Van

S Gido dl_lC va 'PEé duyét van ban, trinh UBND 2 nga}/
Dao tao tinh. (16 gio)
Buoc 4 S Gido duc va Tran Thi Ngoc Nir - Dc’)ngxdéui . 7 1 ngay
Pao tao - Chuyen ho so den UBND tinh. (08 gio)
Buéc 5 UBND tinh Lanh dao UBND tinh | - Tr}ém dinh, phé duyét; 3 ngay
(Van phong UBND tinh) | - Péng dau, giri két qua. (24 gid)

(VP UBND tinh) 9

Buoc 6 Trung tam Phuc vu Tl{éngT'Ir']hiH'I;uyé_rll_r:éen - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh | P4ng ThiHong Tham
Nguyén Van Tiép

V. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN VA CO SO GIAO DUC
KHAC (21 TT)
1. Thanh lap trwéng trung hoc pho théng chuyén coéng lap hodc cho phép thanh lap trwong trung hoc pho thong
chuyén tw thuc
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 25 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 200 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thwe hién TG quy | Truwée | Pung | Qua
thuc dinh han han han
hién 2d) (1d) (0d)
Buoc1l | Trung tdm Phuc vu Tudng Thi Tuyén Ven | _viét phiéu bién nhan va hen tra 1 ngay
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: ’ ’ (08 gio)
% - L et qua;
Nguyeén Van Tiép

- Chuyén ho so.








Buoc 2 Phong Té chirc can bo Phan \ia‘m Lvy Bé;n - I;)u,yét ho so, chuyén chuyén vién 5 ngay
(TCCB) ' Nguyen Van B6 Xt ly. (40 gid)
Phong (TTO chléf)i canbo | Dang Thi Hong Tham | _ kidn tra tinh hop 1€ ciia hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban tra
101;
+ Ho so hop 1é: du thao két qua 8 ngay
giai quyét; (64 gio)
+LAy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh lanh dao phong TCCB.
Phong To chirc can bo Phan Van Ly Ban - Xem xét, trinh lanh dao S6 Gido | 5 pgay
(TCCB) Nguyén Van BO duc va Dao tao phé duyét. (40 gio)
Buoc 3 S& Gido duc va Nguyén Thi Bach Van | - Phé duyét viin ban, trinh UBND 2 ngay
Pio tab tinh. (16 gio)
Buéc 4 Sé Gido duc va Tran Thi Ngoc Ni - Dong dau; , 1 ngay
Dio tao - Chuyen ho so dén UBND tinh. (08 gio)
Buoc 5 UBND tinh Lanh dao UBND tinh - Tham dinh, phé duyét;
. ‘ (Van phong UBND tinh) | - Bong dau, guri két qua. 3 ngay
(Van phong (24 gid)

UBND tinh)








Buwoc 6

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Twong Thi Tuyén Ven
bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep

- Tra két qua cho t6 chire, cd nhan.

2. Cho phép truong trung hec phé théng chuyén hoat ddng gi4o duc
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio

Budc Pon vi thuc hién Ngudi thue hién Két qua thyc hién TG quy | Trwée | Pung | Qué
thuc dinh han han han
hién Qa | aa | (©0a
Buoc 1 T!rung té}m Pfluc vy Tuong Thi Tuyén Ven | - Viét phiu bién nhan va hen tra 1 nai
hanh chinh c6ng tinh Pang Thi Hong Thim | ¢ qua; 0 gic}rl)
Nguyen Van Tiép - Chuyén ho so.
Buoc 2 Phong Gi4o duc Trung Phan Viét Kha -Duyét hd so, chuyén chuyén vién 5 ngay
hoc xu ly. (40 gic)
S Huynh Vian Trong - Kiém tra tinh hop Ié cua hd so:
Phong Giao duc Trun y - ‘ PG
hoa O ue Trung + H so khong hop I¢: Van ban tra
; l61; 2
+ Ho so hop 1&: dy thao két qua > ngay
. (40 gio)
glal quyet;
- Trinh 1anh dao Phong Giao duc
Trung hoc.
Phong Gido duc Trung Phan Viét Kha - Trinh lanh dao S& xem xét, ky 6 ngay
hoc duyét. (48 gio)








Buwoc 3

So Giao duc va DPao

Nguyén Thi Bach Van

- Xem xét, ky duyét;

¢ - Chuyén phong Gido duc Trung 2 ngay
a0 3
hoc. (16 gio)
Budéc 4 | S¢ Giao duc va Bao Huynh Van Trong - Chuyén van thu dong dau vin
tao ban; , , 1 naa
- Dinh kém két qua lén hé théng, | 1o g ig’)
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh g
chinh c6ng.
Buéc 5 Trung tim Phuc vy TlféngT'Ir']hiH'I;uyépr r\]/Le_:n - Tra két qua cho to chirc, c& nhan.
hanh chinh cong bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiép
3. Cho phép truong trung hoc phd théng chuyén hoat déng tré lai
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio
Budc Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Pang | Qua
thuc dinh han han han
hién Qd) | aa | (©od
Buoc 1 Trung té}m Pfluc vu Tuong Thi Tuyén Ven |- Viét phiéu bién nhan va hen tra 1 nga
hanh chinh cong tinh Pang Thi Hong Thim | &t qua; 0 gi(}yf)
Nguyén Van Tiép - Chuyén ho so.
Bu6C 2 | phang Gido duc Trung Phan Viét Kha - Duyét hé so, chuyén chuyén vién | ngly

hoc

xu ly.

(40 gio)








Phong Giao duc Trung
hoc

Huynh Van Trong

- Kiém tra tinh hop 1é cua ho so:
+ HO so khong hop Ié: Van ban tra
lo1;

+ Hd so hop & du thao két qua | N9
e (40 gio)
giai quyet;
- Trinh 1anh dao Phong Giao duc
Trung hoc.
Phong Gi4o duc Trung Phan Viét Kha - Trinh lanh dao S& xem Xxét, ky 6 ngay
hoc duyét. (36 gio)
Buoc3 | si Giao duc va Pao Nguyén Thi Bach Van | - Xem );(ét’ ky duyet; ‘
ta0 - Chuyén phong Giao duc Trung 2 ngay
- hoc. (16 gio)
Buoc 4 | So Gido duc va Bao Huynh Van Trong - Chuyén van thu dong ddu van
tao ban; , ,
- Dinh kém ket qua Ién hé thong, 1 ngay
chuyén Trung tdm Phuc vy hanh (08 gio)
chinh céng.
Bu6t5 | Trung tam Phuc v | Tuong Thi TuyénVen |-Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

hanh chinh cong

bing Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiép








4. Sap nhap, chia, tach truong trung hec phé thong chuyén
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 25 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 200 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thuwe hién TG quy | Truée | Piang | Qua
thue dinh han han han
hién Qd) | aa | (©od
Bugc1 | TrungtamPhucvy | Tuong Thi Tuyen Ven | . vigi phiéu bién nhan va hen tra 1 ngay
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: (08 gio)
N o e L et qua;
Nguyén Van Tiep o
- Chuyén ho so.
Buréc 2 Phong Té chic cén bo Phan Van Ly Ban - Duyt hd so, chuyén chuyénvién | 5 ngz}ly
Nguyén Van Bo xu ly. (40 gio)
Phong To chuc canbd | Dang Thi Hong Tham | _ kidm tra tinh hop 18 cita hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 101;
+ Hb so hop 1&: du thao két qua 8 ngay
giai quyét; (64 gio)
+LA4y y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh lanh dao phong TCCB.
Phong To chirc cén by Phan Van Ly Ban - Xem xét, trinh 1anh dao S& Gido 5 o
Nguyén Vin Bo ' ngay

duc va Dao tao phé duyét.

(40 gio)








Buoc 3 S6 Gido duc va Nguyén Thi Bach Vén -qPEé duyét van ban, trinh UBND 2 ng?\y
Pio tao tinh. (16 gio)
Buéc 4 S Gido duc va Tran Thi Ngoc Nir - Dc’)ngldéui ) q 1 ngay
Pio tao - Chuyén ho so den UBND tinh. (08 gio)
Buwoc 5 , Lanh dao UBND tinh - Tham dinh, phé duyét;
UBND tinh . ) ) , P T
. ‘ (Van phong UBND tinh) | - Béng dau, guri két qua. 03 ngay
(Van phong (24 gid)
UBND tinh)
Buoc 6 Trung tam Phuc vu Tl{éngTEhiHIuyéq_r\léen - Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh | P&Ng Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep
5. Giai thé trwong trung hec pho thong chuyén
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio
Budc Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Truwée | Pang | Qua
thuc dinh han han han
hién 2d) (1d) (0d)
Buoc 1 Trung t’ém PAhuc vu Tuong Thj Tuyén Ven | _viét phiéu bién nhan va hen tra 1 ngf}ly
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: (08 gio)
X xre sk et qua;
Nguyén Van Tiep .
- Chuyén ho so.
Bu6C 2 | ppong Té chirc can bo Phan Van Ly Ban - Duyt hd so, chuyén chuyén vién | 3 ngay
Nguyen Van Bo xu ly. (24 gio)








Phong T chirc can b

Ding Thi Hong Thim

- Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 1o1;

+ Ho so hop 18: du thao két qua 7 ngay
giai quyét; (56 gio)
+LAy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.
Phong To6 chirc can bo Phan \één L}' Bé;n - Xem xét, trinh 1anh dao S& Gi4o 3 ngay
Nguyen Van Bo duc va Pao tao phé duyét. (24 gio)
Buoc 3 So Gido duc va Nguyén Thi Bach Van -thé duyét vin ban, trinh UBND 2 ngay
DPao tao tinh. (16 gio)
Buoc 4 S¢ Giao dU.C va Tré\ln Thl NgOC N - D(’)ng;déu; . 7 1 ngay
Pio ta0 - Chuyén ho so den UBND tinh. (08 gio)
Buéc 5 : Lanh dao UBND tinh | - Tham dinh, phé duyét;
UBND tinh . A ) , TR
] ‘ (Van phong UBND tinh) | - Béng dau, gtri két qua. 3 ngay
(Van phong (24 gid)
UBND tinh)
Buéc 6 Tuong Thi Tuyén Ven | - Tra két qua cho td chirc, ca nhan.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

bang Thi Hong Tham
Nguyén Vin Tiép








6. Thanh lap truwong ning khiéu thé duc thé thao thugc dia phwong
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thuwe hién TG quy | Truée | Piang | Qua
thue dinh han han han
hién 2d) (1d) (0d)
Bugc1 | TrungtamPhucvy | Tuong Thi Tuyen Ven | _vigi phiéu bién nhan va hen tra 1 ngay
hanh chinh cdng tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: ' ' (08 gio)
N 9 X et qua;
Nguyén Van Tiep S
- Chuyén ho so.
Buoc 2 Phong Té chirc can bo Phan \ién Lvy Bé;n - Pu,)/ét hé so, chuyén chuyén vién 2 ngay
Nguyén Van Bo xu ly. (16 gio)
Phong T6 chuc canbd | Dang Thi Hong Thim | _ kidm tra tinh hop 18 ctia hb so:
+ Hb so khong hop 1é: Vin ban
tra 101,
+ Ho so hop 1&: du thao két qua 4 ngz}ly
giai quyét; (32 gio)
+LAy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.
Phong To chirc can bo Phan Van Ly Ban - Xem xét, trinh lanh dao S& Gido | 2 ngay
Nguyen Van Bo duc va Pao tao phé duyét. (16 gio)
Buéc 3 So Gido duc va Nguyén Thi Bach Van -?Prr:é duyét vin ban, trinh UBND 2 ngf}“y
Dao tao tin. (16 gio)








Tran Thi Ngoc N

- Péng dau;

Buoc 4 T ; >
So Gi4o duc va Jad, i 1 ngay
Pio tao - Chuyén ho so den UBND tinh. (08 gio)
Buoc 5 . Lanh dao UBND tinh - Tham dinh, phé duyét;
UBND tinh . ! , , T IEA
. ‘ (Van phong UBND tinh) | - Péng dau, gtri két qua. 3 ngay
(Van phong (24 gid)
UBND tinh)
Buoc 6 Trung tam Phuc vu Tl{éngTEhiHIuyéq_r\léen - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh | PaNg Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep
7. Thanh lap, cho phép thanh lap trung tam ngoai ngix, tin hoc
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 120 gid
Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thye hién Két qua thue hién TG quy | Truée | Piang | Qua
thuwe dinh han han han
hién Qd) | aa | (©od
Buwoc 1l | Trung tdm Phuc vu Tuong Thi Tuyén Ven | _viét phiéu bién nhan v hen tra 1 ngay
hanh chinh cdng tinh bang Thi Hong Tham |, < .. ' ' (08 gio)
X e ek et qua;
Nguyeén Van Tiép .
- Chuyén ho so.
Buoc 2 Phong Té chirc can bo Phan \ién Iiy B%n - !Z)uyét hd so, chuyén chuyén vién 2 ngf}l‘y
Nguyén Van Bo xu ly. (16 gio)
Phong T6 chc canbo | Dang Thi Hong Thim | _ kiém tra tinh hop 18 cita hd so: ?329&_3{)
gio

+ Ho so khong hop 1¢: Vin ban
tra 101;








+ Hob so hop 1¢: du thao két qua
giai quyeét;

+LA4y y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.

Phong T chtic can bo Phan \{én Ly Bén - Xem xét. trinh 1anh dao S& Gido 2 ngay
Nguyén Van Bo duc va Dao tao phé duyét. (16 gio)
Buoc 3 S6 Gido duc va Nguyén Thi Bach Van -?Prr:é duyét van ban, trinh UBND 21293_3{
Pao ta0 tinh. (16 gio)
Buroc 4 iz X Tran Thi Ngoc Nix - Péng dau; 1 ngay
S Giao duc va FNIn . P , -
Pio tao - Chuyén ho so déen UBND tinh. (08 gio)
Buéc 5 : Lanh dao UBND tinh | - Tham dinh, phé duyét; 3 ngay
UBND tinh 3 A ) . ; ol . 7
(Van phong UBND tinh) | - Péng dau, guri két qua. (24 gio)
(Van phong
UBND tinh)
Buréc 6 Trung tm Phuc vy TLféngTI]hiHIuyé.T. r\]/ﬁn - Tra két qua cho to chirc, c& nhan.
hanh chinh cong tinh | PaNg Thi Hong Tham
Nguyeén Van Tiép

8. Cho phép trung tam ngoai ngik, tin hoc hoat dong gido duc
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 120 gid

Bwoc

Pon vi thuc hién

Nguwoi thue hién

Két qua thue hién

TG quy

Trworc

Ding

Qua








thuc dinh han han han
hién e | (A9 (0a)
Buge1 | Trung tam Phuc vy Tuéng Thi Tuyén Ven | - Viét phiéu bién nhan va hen tré ,
hanh chinh cong tinh | pang Thi Hng Tham | 1é¢ qua: 1 ngay
X e o (O (08 gio)
Nguyén Van Tiep - Chuyén hd so.
Busc 2 | Phong Gido duc dan Pinh Thai Vinh Tra | - Duyét hd so, chuyén chuyén vién 3 ngdy
toc-khao thi-kiém dinh Xt ly. (24 gio)
chat luong gido duc
Phong Gio duyc dan Thach S6c Kha - Kiém tra tinh hop Ié cua ho so:
toc-khao thi-kiém dinh + Ho so khong hop 1é: Vin ban tra
chét luong gido duc loi;
+ Ho so hop 1&: du thao két qua | 5 ngay
giai quyét; (40 gio)
- Trinh lanh dao Phong Giao duc
dan toc-khao thi-kiém dinh chat
lugng giao duc.
Phong Giéo duc dan Pinh Thai Vinh Tra 11 ) e L .
toc-khao thi-kiém dinh L rinh lanh dgo S0 xem xet, kY é foid)
chat luong gido duc yet. glo
Buét3 | 55 Giko duc va Dio Nguyén Thi Bach Van | - Xem );(ét’ ky duyét; o \
ta0 - Chuyén Phong Giao gluc dan toc- 2 ngay
' khao thi-kiém dinh chat Iwong giao | (16 gio)

duc.








Buoc 4

S¢ Giao duc va Bao
tao

Thach Séc Kha

- Chuyén van thu dong dau van
ban;

- Binh kém két qua Ién hé thong, (égg?é/)
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh g
chinh c6ng.
Budc 5 Trung tam Phyc vy | Tuong Thi -Euyén Ven |- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiép
9. Cho phép trung tam ngoai ngir, tin hoc hoat dong giao duc tré lai
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 120 gid
Buwéc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Truwée | Duing Qua
thuc dinh han han han
hién (2d) (1d) (0d)
Busc 1 | Trung tam Phuc vy Tuéng Thi Tuyén Ven | - Viét phiéu bién nhan va hen tra 1 ngay
hanh chinh cong tinh Pang Thi Hong Tham | 1t qua; (08 gid)
Nguyen Van Tiép - Chuyén ho so.
Bugc 2 | Phong Giéo duc dan Dinh Thai Vinh Tra | - Duyét ho so, chuyén chuyén vién 3 nga
toc-khao thi-kiém dinh Xt 1y. (4 9i%)
chat lugng gido duc g
Phong Gido duc dan Thach Séc Kha - Kiém tra tinh hop 1€ cuia ho so:
toc-khao thi-kiém dinh + HO so khong hop Ié: Van ban | 5 ngay
chat luong gido duc tra loi; (40 gio)

+ Ho so hop 1¢&: du thao két qua








giai quyét;

- Trinh lanh dao Phong Giao duc
dan toc-khao thi-kiém dinh chat
luong giao duc.

Phong Giao duc dan

Pinh Thai Vinh Tra

téq—khéo thi-Kiém dinh (—jl"JFrlél:h lanh dao S& xem xet, ky (3:9?(),/)
chat luong gido duc yet g
Buoc 3 Sé Gido duc va Dao Nguyén Thi Bach Van | - Xem );(ét’ k):/ duyé_t,; o \
ta0 - Chuyén Phong Giao duc dan toc- 2 ngay
' khao thi-kiém dinh chat lugng gido | (16 gio)
duc.
Buoc 4 | So Gido duc va Pao Thach Séc Kha - Chuyén van thu dong déu van
tao ban:; ’ , 1 nad
- Dinh kém két qua lén hé théng, | g gig)
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh g
chinh cong.
Buéc 5 Trung tam Phuc vy | Tuong Thi T;uyén Ven |- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiép
10. Sap nhap, chia, tach trung tam ngoai ngir, tin hoc
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid
Buée Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Truwée | Pung | Qua
thuc dinh han han han
hién (2d) (1d) (0d)








Bugc1 | TrungtamPhucvy | Tuong Thi Tuyen Ven | vigi phiéu bién nhan va hen tra 1 ngdy
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: (08 gio)
X Npe. s A et qua;
Nguyén Van Tiép o
- Chuyén ho so.
Buoc 2 Phong Té chirc can bo Phan \ia‘m Lvy Béxn - Pu,)/ét hd so, chuyén chuyén vién 2 ngay
Nguyén Van B6 Xt ly. (16 gio)
Phong T6 chuc canbd | Dang Thi Hong Thim | _ kidm tra tinh hop 18 ctia hb so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 1o1; 4 g
. . nga
+ HO so hop 1€: du thao két qua (32 gic}rl)
giai quyét;
+LA4y y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.
Phong To chirc canbg | Phan Van Ly Ban | . xem xgt, trinh lanh dgo So Gido | 2 Ngay
Nguyen Vén Bo duc va Dao tao phé duyét. (16 gio)
Buwoc 3 S6 Gido duc va Nguyén Thi Bach Van -?Prr:é duyét van ban, trinh UBND i ggay
Pio a0 tin (16 gio)
Buoc 4 S Gido duc va Tran Thi Ngoc Ni - Déngxdéui ) ? 1 ngay
Pio tao - Chuyén ho so den UBND tinh. (08 gio)








Bwoc 5

Lanh dao UBND tinh

- Tham dinh, phé duyét;

UBND tinh DI q DT S R
] ‘ (Van phong UBND tinh) | - Péng dau, gtri két qua. 3 ngay
(Van phong (24 gid)
UBND tinh)
Buoc 6 Trung tam Phuc vu Tl{éngT':']thIuyéq_r\léen - Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh | P4ng ThiHong Tham
Nguyén Van Tiep

11. Giai thé trung tdm ngoai ngik, tin hoc (theo dé ngh; ciia c& nhan té chirc thanh Idp trung tam ngoai ngiz, tin hoc)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid

Buéc Pon vi thuc hién Nguwoi thye hién Két qua thue hién TG quy | Truée | Pung | Qué
thuc dinh han han han
hién 2d) (1d) (0d)
Buoc1l | Trung tdm Phuc vu Tudng Thi Tuyén Ven | _viét phiéu bién nhan va hen tra 1 ngay
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: ' ' (08 gio)
X e e et qua;
Nguyén Van Tiep o
- Chuyén ho so.
Buoc 2 Phong Té chirc can bo Phan \ién Lvy Be“lxn - Puyét hd so, chuyén chuyén vién 2 ngay
Nguyén Van Bo xu ly. (16 gio)
Phong To chuc canbo | Dang Thi Hong Tham | _ kidm tra tinh hop 18 ctia hd so:
jL Ho so khong hop 1¢: Van ban 4 ngay
tra 101; (32 gid)

+ Ho so hop 1&: du thao két qua
giai quyét;








+LAy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.

Phong T6 chac can bo Phan Vin Ly Ban - Xem xét. trinh linh dao S& Gido \
Nguyén Vin Bb ’ ' 2 ngay
duc va Dao tao phé duyét. (16 gio)
Bude 3 S6 Gido duc va Nguyén Thi Bach Van -?Pkr]lé duyét vin ban, trinh UBND 2 ngéy
bao tao tin. (16 gio)
Buéc 4 S¢ Gio duc va Tran Thi Ngoc Ni - Déng;déu L ? 1 ngay
Pao tao - Chuyén ho so @én UBND tinh. (08 gio)
Buoc 5 . Lanh dao UBND tinh - Tham dinh, phé duyét;
UBND tinh . . , , SIS
. ‘ (Van phong UBND tinh) | - Pong dau, gui két qua. 3 ngay
(Van phong (24 gio)
UBND tinh)
Buréc 6 Tuong Thi Tuyén Ven | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Trung tam Phuc vu

hanh chinh cdng tinh bang Thi Hong Tham

Nguyén Van Tiép

12. Thanh lap trung tdm hd tre va phat trién gidao duc hda nhap céng lap hodc cho phép thanh Iap trung tam hé tro
va phat trién giao duc hoa nhip tw thuc
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio

Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thwe hién TG quy | Truwée | Pung | Qué
thuc dinh han han han








hién Qd) | aa | (0d
Bugc1 | Trung tam Phuc vy Tuéng Th Tuyen Ven | _vi4 phiu bién nhan va hen tré 1 ngay
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: (08 gio)
N g L et qua,
Nguyén Van Tiep o
- Chuyén ho so.
Bu6t 2 | ppong Té chirc can bo Phan Van Ly Ban - Duyt hd so, chuyén chuyén vién | 3ngay
Nguyen Van B6 Xt ly. (24 gio)
Phong To chuc canbd | Dang Thi Hong Tham | _ kidm tra tinh hop 18 cita hd so:
+ H6 so khong hop 18: Vin ban
tra 10i; _
+ H6 so hop 1&: du thao két qua (56? g?}o/)
giai quyét;
+LAay y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.
Phong T6 chic can bg Phan VanLy Ban | _ xem xét, trinh lanh dao S& Gido | 3 Ngay
Nguyén Van Bo duc va Dao tao phé duyét. (24 gio)
Buéc 3 So Gido duc va Nguyén Thi Bach Van -qur]lé duyét vin ban, trinh UBND 2 ngay
Pao tao tinh. (16 gio)
Buoc 4 S6 Gio duc va Tran Thi Ngoc Nir - Déngxdau . q 1 ngz?ly
Pio ta0 - Chuyén ho so den UBND tinh. (08 gio)








Bwoc 5

Lanh dao UBND tinh

- Tham dinh, phé duyét;

UBND tinh 8 . , . Lo A,
] ‘ (Van phong UBND tinh) | - Péng dau, gtri két qua. 3 ngay
(Van phong (24 gid)
UBND tinh)
Buoc 6 Trung tam Phuc vu Tl{éngT':']thIuyéq_r\léen - Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh | P4ng ThiHong Tham
Nguyén Van Tiep
13. Cho phép trung tam hd tro va phat trién gido duc hoa nhap hoat déng giao duc
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio
Buéce Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Truwée | Pung | Qua
thuc dinh han han han
hién Qd) | ad | (0d)
Buoc 1 Trung té}m Pfluc V},l Tudng Thi Tuyén Ven |- Viét phiéu bién nhan va hen tra 1 nga
hanh chinh céng tinh Pang Thi Hong Thim | ¢ qua; 0 gié’)
Nguyén Van Tiép - Chuyén ho so.
Bu6C 2 | phang Gido duc Trung Phan Viét Kha - Duyét ho so, chuyen chuyén vién | 2 ngay
hoc Xt ly. (16 gio)
Phong Gido duc Trung Huynh Vian Trong - Kiém tra tinh hop 1€ cuia ho so:
hoc + HO so khong hop Ié: Van ban tra
loi; .
+ HO so hop 1&: du thao két qua (;gg?g)

giai quyét;
- Trinh lanh dao Phong Giao duc
Trung hoc.








Phong Giéo duc Trung Phan Viét Kha - Trinh 1anh dao S& xem xét, ky 7 ngay
hoc duyét. (56 gio)
Budc3 | gy Giso duc va Pao Nguyén Thi Bach Van | - Xem );(ét’ k}'/ duyé_t,; \
ta0 - Chuyén phong Giao duc Trung 2 ngay
' hoc. (16 gio)
Buéc 4 | S¢ Giao duc va Bao - Chuyén van thu dong dau van
tao ban; , , 1 naa
Huynh Van Trong - Binh kém ket qua Ién hé thong, (08 gic}:)
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh g
chinh c6ng.
Bu6CS | Tyng tam Phuc vu Tuong Thi -Euyén Ven |- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
hanh chinh céng bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep
14. Cho phép trung tam hé tro va phat trién gido duc hoa nhap hoat dong tré lai
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio
Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Truwée | Pung | Qua
thuwe dinh han han han
hién 2a) aa | (oad)
Buéc 1 | Trung tam Phyc vu Tuong Thi Tuyen Ven | - Viét phiéu bién nhan va hen tra 1 nad
hanh chinh cong tinh Pang Thi Hong Thim | k&t qua: gay
X e i A qua, (08 gio)
Nguyén Van Tiép - Chuyén ho so.
BudC 2 | phong Gigo duc Trung Phan Viét Kha - Duyét ho so, chuyén chuyén vién | 2 ngay








hoc xu ly. (16 gio)
Phong Gido duc Trung Huynh Vin Trong - Kiém tra tinh hop 1€ cuia ho so:
hoc + Ho so khong hop 1€: Van ban tra
l01; \
+ Ho so hop 1&: dy thao két qua (Z_)gg?g)
giai quyet; g
- Trinh 1anh dao Phong Giao duc
Trung hoc.
Phong Giao duc Trung Phan Viét Kha - Trinh 1anh dao S& xem xét, ky 7 ngay
hoc duyét. (56 gio)
Budt3 | 55 Giso duc va Dao| NIUYeN ThiBachVan | Xem xét, ky duygt; 2 ngy
t20 - Chuyén phong Giao duc Trung (16 gid)
' hoc. g
Buoc 4 | S Gido duc va Bao Huynh Van Trong - Chuyén van thu dong diu van
tao ban:; ’ , 1 nad
- Pinh kém két qua lén hé thing, | g g i(}y’)
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh g
chinh céng.
BuéCS | Trung tam Phuc vu Tuong Thi T;uyén Ven |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
hanh chinh céng bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep

15. T6 chitc lai, cho phép té chirc lai trung tdm hd tro va phat trién gido duc hoa nhap
T6ng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid

Bwoc

Pon vi thuc hién

Nguwoi thue hién

Két qua thue hién

TG quy

Trworc

Ding

Qua








thuc dinh han han han
hién Qd) | ad | (0d)
Busc 1 | Trung tam Phuc vy Tuong Thi Tuyén Ven | - Viét phiéu bién nhan vahentra | | Gy
hanh chinh cong tinh Ping Tpi Hc:mg "r’(hém két qué; (08 gid)
Nguyén Van Tiep - Chuyén hd so.
hoc Xt ly. (16 gio)
Phong Gido duc Trung Huynh Vin Trong - Kiém tra tinh hop 1€ cuia ho so:
hoc + HO so khong hop 1€: Van ban tra
10; .
+ Ho so hop 1&: du thao két qua (ggg?g)
giai quyet; g
- Trinh 1anh dao Phong Giao duc
Trung hoc.
Phong Giao duc Trung Phan Viét Kha - Trinh 1anh dao S& xem xét, ky 7 ngay
hoc duyét. (56 gio)
Budc 3 | gy Giso duc va Dao Nguyen Thi Bach Van | - éﬁm Xét, ||:y duéét; ot 2 ngay
- Chuyén phong Giao duc Trun -3
tao hoe. yenp g L g (16 gIO’)
Buéc 4 | S¢ Giao duc va Bao Huynh Van Trong - Chuyén van thu dong dau vin
tao ban; ’ , 1 ngay
- Binh kém két qua 1én h¢ thong, (08 gid)

chuyén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.








Buwoc 5

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coéng

Tudng Thi Tuyén Ven
bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep

- Tra két qua cho tb chirc, c& nhan.

16. Gii thé trung tdm hd trg' va phat trién gido duc hoa nhap (Theo dé ngh; ciia té chirc, cé nhan thanh lgp)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio

Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thie hién TG quy | Truwée | Pung | Qua
thuc dinh han han han
hién 2d) (1d) (0d)
Buwoc 1l | Trung tam Phuc vu Tudng Thi Tuyén Ven | _viét phiéu bién nhan va hen tra 1 ngay
hanh chinh coéng tinh bang Thi Hong Tham 1t qua: ' ' (08 gio)
x . X et qua;
Nguyén Van Tiép L
- Chuyén ho so.
Buoc 2 Phong Té chirc can bo Phan \ién Lvy Bélel’l - Puyét hd so, chuyén chuyén vién | 3 ngay
Nguyen Van Bo xu ly. (24 gio)
Phong To chuc canbd | Dang Thi Hong Tham | _ kidm tra tinh hop 18 ctia hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 101;
+ Hb so hop 1&: du thao két qua 7 ngay
giai quyét; (56 gio)

+LAy v kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.








Ph(‘)ng Tf) chuc can b6 Phan Van Ly Bén - Xem Xét, trinh 1anh dao S& Gido .
Nguy&n Vin Bé o . 3 ngay
duc va Pao tao phé duyét. (24 gio)
Buoc 3 S¢ Gio duc va Nguyén Thi Bach Van _”PEé duyét van ban, trinh UBND 2 ng?‘}’
Dao tao tinh. (16 gio)
Buréc 4 S Gido duc va Tran Thi Ngoc Nit - D(’)ngxdéu;k ) q 1 ngay
Pao ta0 - Chuyen ho so dén UBND tinh. (08 gid)
Buéc 5 UBND tinh Lanh dao UBND tinh | - Tham dinh, phé duyét; 3 N
(Van phong (Van phong UBND tinh) | - Bong dau, gtri két qua. (24 g ig)
UBND tinh) g
Buoc 6 Trung tam Phuc vu Tl{éngT'LhiH'I;uyép”\]/Len - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh | P@ng Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep
17. Cap phép hoat dong giao duc k¥ niing séng va hoat dong ngoai gio chinh khoa
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid
Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thuc hién Két qua thue hién TG quy | Truwée | Pung | Qua
thuwe dinh han han han
hién 2a) aa | (oa)
Buoc 1 TF ung té}m Pfluc vu Tuong Thi Tuyén Ven | - Viét phiéu bién nhan va hen tra 1 nga
hanh chinh cong tinh Ping Thi Hong Thém A hgay
: arHong 1 két qua; (08 gio)
Nguyén Van Tiép - Chuyén ho so.
Buéc 2 | Phong Gido dyc dan Pinh Thai Vinh Tra | - Duyét hd so, chuyén chuyén vién | 3 ngay








toc-khao thi-kiém dinh xir Y. (24 gio)
chét luong gido duc
Phong Gi4o duc dan Thach S6c Kha - Kiém tra tinh hop 1é cua ho so:
toc-khao thi-kiém dinh + Ho so khong hop 18: Vian ban tra
chét luong gido duc loi;
+ Ho so hop 18 dy thao két qua | 5 ngay
giai quyét; (40 gio)
- Trinh 1anh dao Phong Giao duc
dan toc-khao thi-kiém dinh chat
lugng gido duc.
Phong Giao duc dan Dinh Thai Vinh Tra C11a \ o L .
toc-Khao thi-kiém dinh ;lTnAI':h lanh dao S& xem xét, ky S;EQay
chét luong gido duc tyet. (24 gio)
BuoC3 | 54 Gido duc va Pio Nguyén Thi Bach Van |- Xem );(ét’ ky duyet; o \
ta0 - Chuyén phong Giao duc dan toc- 2 ngay
' khao thi-kiém dinh chat lugng gido | (16 gio)
duc.
Buoc 4 | So Gido duc va Bao - Chuyén van thu dong déu van
tao ban:; .
Thach S6c Kha - Pinh kém két qua Ién hé thong 1 ngay
: : ' | (08 gio)

chuyén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

Buwoc 5

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tuong Thi Tuyén Ven
bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiép

- Tra két qua cho tb chirc, c& nhan.








18. Xac nhan hoat déng gido duc k§ ning séng va hoat déng gido duc ngoai gio chinh khéa
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gid

Buéc Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thuwe hién TG quy | Truwée | Pung | Qua
thue dinh han han han
hién (2d) (da) | (0d)
Bugc 1 | Trung tam Phuc vy Tuéng Thi Tuyén Ven | - Viét phiéu bién nhan va hen tra 5
hanh chinh cong tinh = P £ I ' ' 72 ngay
g bang Thi Hong Tham | k¢t qua; (04 gio)
Nguyén Van Tiep - Chuyén ho so.
Bugce 2 | Phong Giéo duc déan Dinh Thai Vinh Tra | - Duyét hd so, chuyén chuyén vién 1 naa
toc-khao thi-kiém dinh X 1y. (04 9i3)
chat luong gido duc g
Phong Gido duc dan Thach Séc Kha - Kiém tra tinh hop 1& caa hd so:
toc-khao thi-kiém dinh + Ho so khong hop 18: Vin ban tra
chat luong gido duc i
+ Ho so hop 18 dy thao két qua | 1 ngay
giai quyét; (08 gio)
- Trinh 1anh dao Phong Giao duc
dan toc-khao thi-kiém dinh chat
lugng giao duc.
Phong Glao duc dan Dinh Thai VInh Trd | _1yinh tanh dao So xem xét, ky | 1 ngay
toc-khao thi-kiém dinh duveét (08 gid)
chat luong gido duc yet. g
Buéc3 | si Giko duc va Dio Nguyén Thi Bach Van | - Xem );(ét’ ky duyet; \
- Chuyeén phong Giéo duyc Trung 1 ngay

tao

hoc.

(08 gid)








Buoc 4

S¢ Giao duc va Bao
tao

Thach Séc Kha

- Chuyén van thu dong déu van
ban;

. . Y5 Noa
- Pinh kem két qua Ién hé théng, (628”9%
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh g
chinh c6ng.
Budc 5 Trung tam Phyc vy | Tuong Thi -Euyén Ven |- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep
19. Cap giay chirng nhan diing ky kinh deanh dich vu tw van du hoc
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 120 gid
Budc Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién TG quy | Truée | Pang | Qué
thuc dinh han han han
hién Qd) | ada | oa)
Buwoéc 1 | Trung tdm Phuc vy Tuong Thi Tuyén Ven | - Tiép nhan du thanh phan ho so; 1 naa
hanh chinh céng tinh bang Thi Hong Tham | - Chuyén hd so nhan vé phong T6 gay
x - e , , A (08 glO')
Nguyeén Van Tiep chuc can bo.
Bu6t2 | ppang Té chirc can bo Phan Van Ly Ban - Duyét hd so, chuyén chuyén vién | 3ngay
Nguyen Van Bo xu ly. (24 gio)
Phong T6 chirc can bo Dédng Thi Hong Tham | _ xidm tra tinh hop 1¢ ciia hd so:
+ Ho so khong hop 1¢: Vin ban 5 ngay
tra 101; (40 gio)

+ Ho so hop 1&: du thao két qua
giai quyét;








+LAy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.

Phong T chirc can b Phan Vian Ly Ban - Xem xé&t, trinh 1anh dao S¢ Giao 3 ngay
Nguyen Van Bo duc va Dao tao phé duyét. (24 gio)
Buoc 3 Sé Gido duc va Pao Nguyen Thi Bach Van | - Xem )fet, ky dyyé.t; . 2 ngay
- Ban hanh quyét dinh, chuyeén -
tao N 2 , . N (16 gio)
Phong To chiac can bo.
Buroc 4 N S s L . - Pinh kém két qua Ién hé théng, 1 ngay
Phong To6 chac can bo bang Thi Hong Tham chuyén dén CB tai bo phan 1 cira, (08 gid)
Buéc 5 Trung tim Phuc vy Tlfc”mg Thi 'I;uyén \Cen - Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
hanh chinh céng tinh bang Thi Hong Tham
Nguyeén Van Tiep
20. Piéu chinh, bé sung gidy chirng nhin ding ky kinh doanh dich vu tw van du hoc
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid
Budc Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién TG quy | Truwée | Pung | Qua
thuwe dinh han han han
hién Qd | ad | 0a
Buwéc 1 | Trung tam Phuc vu Tudng Thi Tuyén Ven | - Tiép nhan du thanh phan hd so; 1 nad
hanh chinh cong tinh Ping Thi Hong Tham | - Chuyén hé so nhan vé phong To (08 gic}r/)

Nguyén Vin Tiép

churc can bo.








Buoc 2 Phong Té chirc can bo Phan \ién Lvy Bé;n - I;)u,yét ho so, chuyén chuyén vién 3 ngay
Nguyén Van Bo Xt ly. (24 gid)
Phong To chirc canbo | - Dang Thi Hong Tham | _ ki&m tra tinh hop 18 ciia hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 1o1;
+ Hb so hop 18: du thao két qua 5 ngay
giai quyét; (40 gio)
+L4y ¥ kién cic co quan c6 lién
quan (néu c0);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.
Phong T chirc can b Phan Van Ly Bin - Xem xét, trinh 1anh dao S¢ Gido 3 ngay
Nguyén Van B6 duc va Dao tao phé duyét. (24 gio)
Buwoc 3 S& Giao duc va Dao Nguyen Thi Bach Van | - Xem )fet, ky dEyéF; . 2 ngay
tao - Ban harJh quyét dinh, chuyeén (16 gid)
) Phong T6 chirc can bg.
Buoc 4 N S s s . - Pinh kém két qua 1én hé théng, 1 ngay
Phong To6 chice can bo bang Thi Hong Tham chuyén dén CB tai b phan 1 cua. (08 gio)

Buoc 5

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tuong Thi Tuyén Ven
bang Thi Hong Tham
Nguyén Vin Tiép

- Tra két qua cho tb chirc, c& nhan.








21. Pé nghi dwoc kinh doanh dich vu tw van du hec tré lai
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 120 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thie hién TG quy | Truwée | Piang | Qua
thue dinh han han han
hién 2d) (ad) | (0d)
Buwéc 1 | Trung tdm Phuc vu Tuoéng Thi Tuyén Ven | - Tiép nhan du thanh phan hd so; 1 naa
hanh chinh céng tinh Ping Thi Hong Thiam | - Chuyén hé so nhan vé phong T6 gay
x - e , , A (08 glO’)
Nguyén Van Tiep chure céan bo.
Buréc 2 Phong Té chirc cén bo Phan Van Ly Ban - Duyst hd so, chuyén chuyén vién | 3 ngay
Nguyen Van Bo xu ly. (24 gio)
Phong T6 chic can bo bing Thi Hong Tham | _ kidm tra tinh hop 18 ciia hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 1o1;
+ Ho so hop 1&: du thao két qua S ngftiy
giai quyét; (40 gio)
+LA4y y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh l1anh dao phong TCCB.
Phong T chirc can bo Phan Van Ly Bin - Xem xét, trinh 1anh dao S¢ Gido 3 ngay
Nguyén Van Bo duc va Pao tao phé duyét. (24 gio)
Buroc 3 S& Gido duc va Pao Nguyén Thi Bach Van | - xem xét, ky duyét; 2 ngay

tao

- Ban hanh quyét dinh, chuyén

(16 gio)








Phong Té chirc can bo.

Buscd | oo 3 L . - Pinh kém két qua Ién hé théng, 1 ngay
Phong To6 chac can bo bang Thi Hong Tham chuyén dén CB tai bo phan 1 cura. (08 gid)
Bu6tS | 1yyng tam Phuc wu| 190N Thi 'I;uyén Ven |-Tra két qua cho to chtrc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep
VI. LINH VUC KIEM PINH CHAT LUQNG GIAO DUC (04 TT)
1. Cap chirng nhan tredng mam non dat kiém dinh chat lwgng
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 thang 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 880 gio
Buée Pon vi thuc hién Ngudi thue hién Két qua thue hién TG quy | Truwée | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién Qda | aa) | (oda
Buoc 1 | Trung tam Phuc vy Tudng Thi Tuyén Ven | - Viét phiéu bién nhén va hen tra 1 nas
hanh chinh cong tinh Pang Thi Hong ThAm | k&t qua: hgay
o xS ctqua, (08 gio)
Nguyén Van Tiep - Chuyén hd so.
Budc 2 | Phong Giao duc dan Dinh Théi Vinh Tra ‘ 7
toc-khao thi-kiem dinh | Tran Thi Tuyet Hurong | - Duyét ho so, chuyén chuyén vién 20 nai
chat lugng giao duc; xu ly. (160 gig)
Phong Mam non- Tiéu g
hoc
Phong Gido duc dan Ho Thanh Cong - Kiém tra tinh hop 1€ cuia ho so: 60 ngay
toc-khao thi-kiém dinh Tram Chau Ngoc Ha + HO so khong hop 1€: Van ban tra | (480 gio)








chét lwgng giéo duc;
Phong Mam non- Tiéu
hoc

l01;

+ HO so hop 1&: du thao két qua

giai quyét;
- Trinh l1anh dao Phong.

Phong Giéo dug dan
toc-khao thi-kiém dinh

Qinh Thai anh Tra
Tran Thi Tuyét Huong

f . _ - Trinh 1anh dao S& xem xét, ky 26 ngay
chat luong giao duc,q duvat (208 gid)
Phong Mam non- Tiéu yet. g
hoc
Buoc3 | cr iz C A Nguyén Thi Bach Van 3
S¢ Giao duc va Pao guy Foe - Xem xét, ky duyét. 2 ngay
tao (16 gio)
Buéc 4 | S¢ Giao duc va Bao - Chuyén van thu d6ng dau van
tao A s N ban:; .
TréHrg EEZEhNC?)ZgHa - Dinh kém két qua Ién hé théng, (égg?g)
g¢ chuyén Trung tdm Phuc vu hanh g
chinh cong.
Buéc 5 Trung tam Phuc vy | Tuong Thi T;uyén Ven |- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep
2. Cap chirng nhan trwong tiéu hoc dat kiém dinh chat lwong
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 thang 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 880 gio
Buéc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Pung | Qua
thuc dinh han han han
hién 2d) (aa | (0ad)








Buwoc 1

Trung tdm Phuc vu

Tudng Thi Tuyén Ven

- Viét phi€u bién nhan va hen tra

hanh chinh cong tinh . A g L 1 ngay
g bang Tpl H?ng Tgham két qud; (08 gio)
Nguyén Van Tiep - Chuyén ho so.
Buoc 2 | Phong Giao duc dan Dinh Thai Vinh Tra ‘ q
toc-khao thi-kiém dinh Nguyén Dinh Ba - Duyét ho so, chuyén chuyén vién s
X ., _ 1 20 ngay
chat luong giao duc,q xu ly. (160 gio)
Phong Mam non- Tiéu g
hoc
Phong Gido duc dan Ho Thanh Cong - Kiém tra tinh hop 1€ cuia ho so:
téq—khéo thi-kiém dinh Thach Thanh Hién + HO so khong hop 1€: Van ban tra
chat luong giao duc; loi; ’ 60 ngay
Phong Mam non- Tiéu + Ho so hop I¢: du thao ket qua | (480 gio)
hoc giai quyeét;
- Trinh 1anh dao Phong.
Phong Giao duc dan Dinh Théi Vinh Tra
toc-khdo thi-kiem dinh Nguyen Binh Ba - Trinh lanh dao S& xem xét, ky 26 ngay
chat luqng giao duc,w duvét (208 gid)
Phong Mam non- Tiéu yet. g
hoc
Budc3 | gy Giso duc va Dao Nguyen Thi Bach Van - Xem xét, ky duyét, 02 ng_g}y
tao ’ (16 gio)
Buoc 4 | So Gido duc va Bao ‘ - Chuyén vin thu déng dau van
tao Ho Thanh Cong ban; ’ , 1 ngay
Thach Thanh Hién - Binh kém két qua 1én h¢ thong, (08 gio)

chuyén Trung tdm Phuc vu hanh








chinh cong.

Buwoc 5

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coéng tinh

Tudng Thi Tuyén Ven
bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep

- Tra két qua cho tb chirc, c& nhan.

3. Cép chitng nhan trudng trung hec dat kiém dinh chét lwgng
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 thang 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 880 gio

Budc Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién ed) | aa | (0a)
Budc1 | Trung tam Phuc vy Tudng Thi Tuyén Ven | - Viét phiéu bién nhén va hen tra ;
hanh chinh céng tinh Pang Thi Hong Thim | k&t qui: 1 ngay
o xS ctqua, (08 gio)
Nguyén Van Tiép - Chuyén ho so.
Bugce 2 | Phong Giéo duc déan Dinh Théi Vinh Tra | - Duyét ho so, chuyén chuyén vién | ..
toc-khao thi-kidm dinh Phan Viét Kha xit Iy. gay
X - (160 gio)
chat luong gido duc
Phong Gido duc dan Hb Thanh Cong - Kiém tra tinh hop 1€ cuia ho so:
toc-khao thi-ki€ém dinh Huynh Van Trong + HO so khong hop 1€: Van ban tra
chat lugng gido duc loi; ’ 60 ngay
+ HO so hop I€: du thao ket qua | (480 gio)
giai quyet;
- Trinh 1anh dao Phong.
Phong Giao duc dan binh Thai Vinh Tra - Trinh 1anh dao S& xem xét, ky 26 ngay








toc-khao thi-kiem dinh Phan Viét Kha duyét.
chat luong gido duc (208 gio)
Bu6C 3 | an (i N Nguyén Thi Bach Van
tao (16 gio)
Buoéc 4 | So Giao duc va Bao - Chuyén van thu dong déu van
tao A N ~ ban; N
leoxllhimgggg - Dinh kém két qua Ién h¢ théng, (éé‘g?(}y’)
Y ong chuyén Trung tdm Phuc vu hanh g
chinh cong.
Bu6tS | Tryng tam Phuc vu Tuong Thi -Euyén Ven |- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep
4. Cap giay chitng nhan chat lweng gido duc ddi véi trung tam gido duc
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 40 (ngay lam viéc) x 08 gio = 320 gio
Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thuwe hién TG quy | Trwée | Pang | Qua
thuc dinh han han | han
hién Qd) | (ad | (0d)
Busc 1 | Trung tam Phuc vy Twong Thi Tuyén Ven | - Viét phiéu bién nhan va hen tra 1 naa
hanh chinh cong tinh Pang Thi Hong ThAM | k&t qua: gay
PR qua, (08 gio)
Nguyen Van Tiép - Chuyén ho so.
Buéc 2 | Phong Gido dyc dan Dinh Thai Vinh Tra | - Duyét hd so, chuyén chuyén vién | 9 ngay








toc-khao thi-kiém dinh xu ly. (72 gio)
chat luong gido duc
Phong Gido duc dan Ho Thanh Céng - Kiém tra tinh hop 1¢ cuia hd so:
t@q—khéo thi-kiém dinh + Ho so khong hop 1€: Van ban tra
chat luong gido duc loi; , 20 ngay
+ HO so hop I€: du thao ket qua | (160 gio)
giai quyet;
- Trinh 1anh dao Phong.
Phong Giéo duc dan Pinh Thai Vinh Tra 11 ) L N
t@ q—khé 0 thi-kiém dinh ;luTrgtlh lanh dao S& xem xet, ky (Z_) gg?(}),/)
chat luong gido duc yet g
Buoc3 | cr iz C A Nguyén Thi Bach Van
w So Giao duc va bao guy Foe - Xem xét, ky duyét. 2 ngay
tao (16 gio)
Buoc 4 | So Gido duc va Bao - Chuyén van thu dong dau van
tao ‘ ban:; ’ , 1 ngay
Ho6 Thanh Cong - Binh kem ket qua 1én h¢ thong, (08 gio)

chuyén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

Buwoc 5

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng tinh

Tuong Thi Tuyén Ven
bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep

- Tra két qua cho to chirc, c& nhan.








VIL LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN (13 TT)

1. Céng nhan trudng mam non dat chuin quéc gia

T6ng thoi gian thyc hién TTHC: 03 thang 20 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 880 gio

Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thuwe hién TG quy | Truée | Piang | Qua
thue dinh han han | han
hién Qd) | ad) | (0d)
Buwoc1l | Trung tdm Phuc vu Tuong Thi Tuyén Ven | _viét phiéu bién nhan va hen tra 1 ngay
hanh chinh coéng tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: ) ' (08 gio)
x - X et qua;
Nguyén Van Tiép o
- Chuyén ho so.
Buwéc 2 | Phong Mam non- Tiéu | Tran Thj Tuyét Huong | - Duyét ho so, chuyén chuyén vién | 11 ngay
hoc Xt ly. (88 gio)
Phong Mam non- Tiéu | Tram Chau Ngoc Ha | _ kidm tra tinh hop 18 ctia hd so:
hoc . o
' + HO so khong hop 1¢: Van ban
tra 101;
+ Ho so hop 1&: du thao két qua 80 ngay
giai quyét; (640 giov)
+LAay y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh lanh dao phong MN-TH.
Phong Mam non- Tiéu |  Tran Thi Tuyét Huong | _ xem xét. trinh linh dao S& Gio 10 ngay

hoc

duc va Dao tao phé duyét.

(80 gid)








Buoc 3 S6 Gido duc va Nguyén Thi Bach Vén -qPEé duyét van ban, trinh UBND 4 ngé}/
Pio tao tinh. (32 gio)
Buéc 4 S Gido duc va Tran Thi Ngoc Nir - Dc’)ngldéui ) q 1 ngay
Pio tao - Chuyén ho so den UBND tinh. (08 gio)
Buoc 5 . Lanh dao UBND tinh - Tham dinh, phé duyét;
UBND tinh . ) , , P 0T
. ‘ (Van phong UBND tinh) | - Béng dau, guri két qua. 3 ngay
(Van phong (24 gid)
UBND tinh)
Buoc 6 Trung tam Phuc vu Tl{éngTLhiHIuyéq_r\léen - Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh | PaNg Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep
2. Cong nhan trwong tiéu hoc dat chuan quéc gia
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 thang 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 880 gio
Budc Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Trwéce | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién 2d) (1d) | (0d)
Buoc 1 Trung t,ém PAhuc vu Tudng Thj Tuyén Ven | _viét phiéu bién nhan va hen tra 1 ng{iy
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: (08 gio)
% - L et qua;
Nguyeén Van Tiép

- Chuyén ho so.








Buéc 2 | Phong Mam non- Tiéu Nguyén Pinh B4 - Duyét ho so, chuyén chuyén vien | 11 ngay
hoc xu ly. (88 gio)
Ehc‘)ng Mam non- Tiéu Thach Thanh Hién - Kidm tra tinh hop 1& cia hd so
oC .
' + HO so khong hop 1¢: Van ban
tra 101,
+ Ho so hop 18: du thao két qua 80 ngay
giai quyét; (640 gio)
+Lay ¥ kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh lanh dao phong MN-TH.
Eh(‘)ng Mam non- Tiéu Nguyén Pinh Ba _ Xem xét, trinh 1anh dao S& Gido 10 ngay
oC duc va Dao tao phé duyét. (80 gio)
Buoc 3 S6 Gido duc va Nguyén Thi Bach Van -thé duyét van ban, trinh UBND 4 ngf}l‘y
Pio tao tinh. (32 gio)
Buoc 4 S Giao dU.C va Tréln Thl NgOC N - D(’)ng;déu; . 7 1 ngé_y
Dio tao - Chuyén ho so den UBND tinh. (08 gio)
Buwéc 5 UBND tinh Lanh dao UBND tinh | - Thim dinh, phé duyét;
] ‘ (Van phong UBND tinh) | - Bong dau, gtii két qua. 3 ngay
(Van phong (24 gio)

UBND tinh)








Buwoc 6

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Twong Thi Tuyén Ven
bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep

- Tra két qua cho t6 chire, cd nhan.

3. Cong nhan trudng trung hec dat chuan quéc gia
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 thang 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 880 gio

Budc Pon vi thuc hién Ngudi thuc hién Két qua thye hién TG quy | Trwée | Ping | Qua
thuc dinh han han | han
hién (2d) (1d) | (0d)
Buoc 1 Trung tam Phuc vu Tuong Thi Tuyén Ven | _viét phiéu bién nhan va hen tra 1 ngay
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham K&t qua: ' ' (08 gio)
x - Lz et qua;
Nguyén Van Tiep L
- Chuyén ho so.
Buoc 2 Phong Gido duc Phan Viét Kha - Duyét ho so, chuyén chuyén vién | 11 ngay
Trung hoc xu ly. (88 gio)
Phong Giao duc Huynh Vian Trong - Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
Trung hoc N . e
+ HO so khong hop 1¢: Van ban
tra 101,
+ Hb so hop 1é: du thao két qua 80 ngéy
giai quyét; (640 gio)

+Lay y kién céc co quan co lién
quan (néu co);

- Trinh lanh dao phong Gido duc








Trung hoc.

Phong Giao duc

Phan Viét Kha

- Xem x¢ét, trinh 1anh dao S Gido

1 ngay
Trung hoc duc va Dao tao phé duyét. (80 gio)
Buoc 3 S& Gido duc va Nguyén Thi Bach Van | - Phé duyét vin ban, trinh UBND 4 ngay
Do tao tinh. (32 gio)
Buoc 4 i \ Tran Thi Ngoc Nir - Pong dau; 1 nas
S¢ Gido dyc va PN Lo . ngay
T o tan - Chuyén ho so dén UBND tinh. | (08 gio)
Buéc 5 UBND tinh Lanh dao UBND tinh | - Tham dinh, phé duyét;
] ‘ (Van phong UBND tinh) | - Béng dau, gtri két qua. 3 ngay
(Van phong (24 gio)
UBND tinh)
Buéc6 | 1rin g tam Phuc vu Tudng Thi Tuyén Ven | -Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.
hanh chinh cong tinh | P4N9 Thi Hong Tham
Nguyén Vian Tiep
4. Xép hang trung tam gido duc thudng xuyén
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio
Buéc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Pung | Qua
thuc dinh han han han








hién Qd) | aa | (od
Buoc 1 | Trung tam Phuc vy Tuéng Thi Tuyén Ven | - Viét phiéu bién nhan va hen tra 1 nod
hanh chinh cong tinh Dang Thi Hong ThAm | 1é¢ qua: gay
ST ctqua, (08 gio)
Nguyen Van Tiep - Chuyén ho so.
Budc 2 | Phong Giéo duc dan Dinh Thai Vinh Tra | - Duyét hd so, chuyén chuyén vién & nad
toc-khao thi-kiém dinh Xr 1y. 20 9iv)
chat lugng gido duc g
Phong Gido duc dan Ho6 Thanh Cong - Kiém tra tinh hop 1€ cuia ho so:
téq—khéo thi-kiém dinh + HO so khong hop 1€: Van ban tra
chat lugng gido duc loi; ’
+ HO so hop [é: du thao ket qua | 15 ngay
giai quyeét; (120 gio)
- Trinh lanh dao Phong Gido duyc
dan toc-khao thi-kiem dinh chat
lugng giao duc
PAhong WG'aO, d1__1§: daq Dinh Théi Vinh Tra - Trinh lanh dao S xem xét, ky 5 ngay
toq—khao thi-kiém dinh duvat (40 gid)
chat lugng gido duc yet g
Budc3 | gy Giso duc va Dao Nguyen Thi Bach Van | - Xem >x<et, ky duyé_t,; o \
ta0 - Chuyén phong Giao duc dan toc- 2 ngay
' khao thi-kiém dinh chat luong giao | (16 gio)
duc
Buoc 4 | So Giado duc va bao H6 Thanh C@ng - Chuyén van thu d(’)ng déu van 2 ngay
tao an:
' ban (16 gid)

- Pinh kém két qua 1én hé théng,








chuyén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng.

Buwoc 5

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh coéng tinh

Tudng Thi Tuyén Ven
bang Thi Hong Tham
Nguyén Vin Tiép

- Tra két qua cho tb chirc, c& nhan.

5. Cong nhan huyén dat chuan phé cap gido duc, x6a ml chir

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gid

Buée Don vi thuc hién Ngudi thue hién Két qua thye hién TG quy | Truée | Pung | Quéa
thuc dinh han han | han
hién Qd | aa |oa)
Buge 1 | Trung tam Phuc vu Tudng Thi Tuyén Ven | - Viét phiéu bién nhan va hen tra 1 nas
hanh chinh céng tinh Ding Thi Hong Thdm | 1é¢ qua: hgay
xSy ¢t qua, (08 gio)
Nguyen Van Tiép - Chuyén ho so.
Buwéc 2 | Phong Gio duc Trung Phan Viét Kha - Duyét ho so, chuyén chuyén vién | 5 ngay
hoc xu ly. (40 gio)
Phong Gido duc Trung Huynh Vian Trong - Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:
hoc + Ho so khong hop I€: Van ban tra
lot; £ 15 ngay
+ HO so hop I€: du thao két qua (120 gid)

giai quyét;
- Trinh lanh dao Phong Giao duc
Trung hoc








Phong Giéo duc Trung Phan Viét Kha - Trinh 1anh dao S& xem xét, ky 5 ngay
hoc duyét. (40 gio)
BudC3 | o Gigo duc va Dao| NOuyenThiBachVan 1. Xem xét, ky duyet; 2 ngdy
tao - Chuyén phong Giéo duc Trung (16 gio)
hoc.
Buoéc 4 | So Giao duc va Bao Huynh Van Trong - Chuyén van thu dong déu van
tao ban; ’ , 2 nad
- Dinh kém két qua Ién hé théng, (6 g ig’)
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh g
chinh cong.
Bu6tS | Tryng tam Phuc vu Tuong Thi -Euyén Ven |- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
hanh chinh céng bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep
6. Phé duyét viéc day va hec bang tiéng nwéc ngoai
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid
Budc Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Piang | Qua
thuwe dinh han han han
hién Qd) | aa | 0a
Buoc1 | Trung té}m Phuc vy Tuéng Thi Tuyén Ven | - Viét phiéu bién nhan va hen tré 1 nas
hanh chinh céng tinh Pang Thi Hong Tham | k&t qua: ngay
o R s ctqua, (08 gio)
Nguyen Van Tiép - Chuyén ho so.
Busc 2 | Phong Giéo duc déan Dinh Thai Vinh Tra | - Duyét ho so, chuyén chuyén vién | 3 ngay
toc-khao thi-kiém dinh xu ly. (24 gio)








chat luong gido duc

Phong Giao dug dan
t@q—khéo thi-kiém dinh
chat luong gido duc

Thach S6c Kha

- Kiém tra tinh hop 1€ cuia ho so:
+ Ho so khong hop 1€: Van ban tra
l01;

+ Ho so hop 1&: du thao keét qua | 9 ngay
giai quyet; (72 gio)
- Trinh lanh dao Phong Gido duc
dan toc-khao thi-kiém dinh chat
luong gido duc
Phong Giéo duc dan Pinh Thai Vinh Tra . ) L N
£ q—khé 0 thi-kiém dinh ;juTnértlh lanh dao S& xem xet, ky é an?g)
chat luong gido duc yet g
Budt3 | g5 Giso duc va Pao Nguyén Thi Bach Van | - Xem Xeét, ky duyet; o \
ta0 - Chuyén phong Giao dyc dan toc- 2 ngay
' khao thi-kiém dinh chat lugng gido | (16 gio)
duc.
Buoc 4 | So Gido duc va Bao - Chuyén van thu dong déu van
tao ban;
. - Pinh kém két qua 1én hé théng, 1 ngay
Thach Soc Kha chuyén Trung tdm Phuc vu hanh (08 gio)

chinh céng.

Buwoc 5

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tuong Thi Tuyén Ven
bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiép

- Tra két qua cho tb chirc, c& nhan.








7. Ping ky hd tro tién déng hoc phi va chi phi sinh hoat di véi sinh vién hoc cac nganh dao tao gido vién tai cac dai
hgc, hec vién, trwdng dai hoc, trwong cao ding dwge phép dao tao giao vien
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio

Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thwe hién TG quy | Truwée | Ping | Qua
thuc dinh han han han
hién 2d) aa | (0a
Buoc 1 | Co sé ddo tao - Tiép nhan ho so dung, du; .
A Y A 2 R LA 5 ngay
Cong chirc tiep nhan | - Tong hop, théng bao vé co quan -
) s en et bos (40 gio)
giao chi tiéu dat hang.
Buoc 2 | quan giao nhiém Lanh dao co quan -Xerrg_xét hd so; o ) 5 ngé\y
vu, dat hang -.Fhol ,hq!o co SAO dao tao xay dung | (40 gio)
tiéu chi xét duyét.
Buoc 3 | Co quan giao nhiém Lanh dao co quan - Xem xeét, duyét danh sach duoc 4 ngay
vu, dit hang huong ché do; (32 gio)
- Guri danh sach dén co s& dao tao.
Buoc 4 Co s¢ dao ta0 Cong chwc tiep nhan | - Thong Pao ket qua den ca nhan 1 ngay
dugc huong; (08 gid)
- Cong khai trang thong tin dién tu. g
8. Xét cap hec bong chinh sach
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio
Buéc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Piang | Qua
thuc dinh han han han








Qd)

(1d)

(0d)

Buéc 1 | Co sé gido duc - Tiép nhan hd so tir to chic, ca
R X R nhan; 2 ngay
Cong chirc tiep nhan | _ Chuyén ho so nhan dén lanh dao (16 gio)
nha truong.
Buroc 2 Co s& gido duc L&nh dao co sé - Tflém dinh h,6 S0; , . 5 ngay
- Lap danh sach, du toan nhu cau (40 gio)
kinh phi: g
- Chuyén co quan quan ly cap trén.
Buoc 3 | Co quan quan ly co Lanh dao co quan - Duyét kinh phi; 5 nad
s& - Cap phat kinh phi vé co so giao (40 gig)
duc. g
Buoc 4 | . o5 gi4o duc Cong chic tiép nhan | - Nhan kinh phi tir co quan quan ly 3 ngffly
cap trén. (24 gio)
Buéc 5 | Co sé gido duc - Cap phat hoc bdng cho hoc sinh

Cong chirc tiép nhan

theo danh sach phé duyét.

9. Cap hoc bong va hd tre kinh phi mua phwong tién, dd dung hoc tap ding riéng cho ngudi khuyét tat hoc tai cac co
sé gido duc
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio

Buée
thuc
hién

Don vi thuc hién

Nguwoi thuce hién

Két qua thyc hién

TG quy
dinh

Truéc
han
(2d)

Diing
han
(1d)

Qué
han
(0a)








Buoc 1

Co s¢ gido duc

- Tiép nhan ho so dung, du;

Cong chirc tiép nhan | - Chuyén hd so nhan dén lanh dao 2 ngay
o (16 gio)
nha truong.
Buroc 2 Co s& gido duc Lanh dao co sé - Tflém dinh h,6 S0O; , . 5 ngdy
- Lap danh sach, du toan nhu cau (40 gio)
kinh phi: g
- Chuyén co quan quan ly cip trén.
Buoc 3 | Co quan quan ly co Lanh dao co quan - Duyét kinh phi; 5 ngay
SO - Cap phat kinh phi vé co s gido (40 gio)
duc.
BuoC A | ¢y g4 gido duc Cong chikc tiep nhan | - Nhan danh sach, Kinh phi tir co 3 ngay
quan quan ly cap trén. (24 gio)
Buéc 5 | Co sé gido duc - Cap phét hoc bdng cho hoc sinh

Cong chirc tiép nhan

theo danh sach phé duyét.

10. Xét, duyét chinh sach h trg: doi véi hec sinh trung hoc pho thong 1a ngudi dan tgc kinh
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 24 (ngay lam viéc) x 08 gio = 192 gio

Budc Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Piang | Qua
thuwe dinh han han han
hién (2d) (1d) (0d)
Buéc 1 | Co sd giao duc - Tiép nhan ho so day du, dang quy 10 naa
(Truong THPT) Cong chic tiép nhan | dinh: & gi%

- Lap danh sach;








- Gui 1anh dao nha truong.

Buoc 2 | Co sd giao duc - Xét duyét danh sach; 5 nad
(Truong THPT) Lénh dao co sé gi4o duc | - Giri S& Gio duc va Pao tao 0 gig)
(trung tdm PVHCC). g
Buwéc 3 | Trung tm PVHCC Tuong Thi Tuyén Ven | - Tiép nhan du thanh phan hd so; s
< S A < R A A A A 4 2 ngay
bang Thi Hong Tham | - Chuyén ho so nhan vé phong Ke (04 gio)
Nguyén Vin Tiép hoach tai chinh. g
tao - X&c minh (néu co). (16 gio)
Buwoc 5 S¢ Gi4o dU.C va Pio Chau Thl Thanh Dléu -Van ban tra |(‘)-|’ 2,5 ngay
tao - Trinh lanh dao S& xét duyét. (20 gio)
Buoc 6 . (i N Nguyén Thi Bach Van >
S¢ Giao duc va bao guy PO - Trinh UBND tinh. 3 ngay
tao (24 gio)
Bu6C7 | o\ . - Nhan van ban dén, dinh kém két \
So Giao duc va bao A A y tA A el X Y 1 ngay
Tran Thanh Trén qua Ién h¢ thong, chuyén den CB -
tao AN , (08 gio)
tai bo phan 1 cuwra.
Buréc 8 Tuong Thi Tuyén Ven | - Tra két qua cho co s& giéo duyc.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Dang Thi Hong Tham
Nguyén Vin Tiép








11. Xét, duyét chinh sach hd tre' déi véi hoc sinh trung hec phé théng 1a ngwoi dan tac thiéu s6

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 24 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 192 gid

Budc Don vi thuc hién Ngudi thuc hién Két qua thuc hién TG quy | Trwée | Pung | Qué
thuc dinh han han han
hién Qd) | aa | ©a
Buoc 1 | Co sd giao duc - Tiép nhan hd so day du, dung quy
(Truong THPT) A Y R dinh; 10 ngay
Cong chirc tiep nhan - Lap danh séch: (80 gid)
- Gui 1anh dao nha truong.
Buoc 2 | Co sé gido duc - Xét duyét danh sach; 5 nad
(Trudng THPT) Lanh dao co sé gido duc | - Gui ho so dén So Gio duc va (40 gig)
Dbao tao (trung tam PVHCC). g
Buéc 3 | Trung tdm Phuc vy Tudng Thi Tuyén Ven | - Tiép nhan du thanh phan ho so; Vs N
hanh chinh cong tinh Piang Thi Hong Thim | - Chuyén hd so nhan vé phong Ké (04 gi(‘:/)
Nguyén Vin Tiép hoach tai chinh. g
Buoc 4 S¢ Gi4o dU.C va Pio Chéau Thl Thanh Dléu - Thém dlnh h?‘) SO 2 ngay
tao - X&c minh (néu co); (16 gio)
BudCS | g5 Gido dyc va Dao | ChauThiThanh Dieu |- van ban tra l6i; 2,5 ngay
tao - Trinh 1anh dao S¢ xét duyét. (20 gio)
Buoc6 | ar ~iz C Nguyén Thi Bach Van )
So Gido duc va Bao | TN THES - Trinh UBND tinh. 3 Ngay
tao (24 gio)








o B - Nhén vin ban dén, dinh kém két
' Tran Thanh Tran qua 1én hé théng, chuyén dén CB
tao RN \
tai b6 phan 1 cura.

1 ngay
(08 giov)

Tuong Thi Tuyén Ven | - Tra két qua cho co s& gi&o duyc.
bang Thi Hong Tham
Nguyén Vin Tiép

Buoc 8 Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh

12. Hé tro hoc tap doi véi hoc sinh trung hoc pho thong cac dan toc thiéu sé rat it nguoi
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 40 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 320 gid

Buée Don vi thuc hién Ngudi thuc hién Két qua thye hién TG quy | Truwée | Pung | Qué
thuc dinh han han han
hién 2d) (ad) | (0d)
Buoc 1 | Co sd giao duc - Tiép nhan ho so day du, dang quy
(Truong THPT) A Y n dinh; 20 ngay
Cong chirc tiép nhan | _ Lap danh sach; (160 gio)

- Gui 1anh dao nha truong.

Buoc 2 | Co so gido duc - Phé duyét danh séach; 10 naa
(Truong THPT) Lanh dao co sé gido duc | - Guri ho so dén So Gido duc va (80 gi(‘)?;
Pio tao (trung tim PVHCC). g
Buwoéc 3 | Trung tam Phuc vy Tudng Thi Tuyén Ven | - Tiép nhan du thanh phan hé so; 1 nad
hanh chinh cong tinh Pang Thi Hong Tham | - Chuyén hd so nhan vé phong Ké (08 gi(};)

Nguyén Vin Tiép hoach tai chinh.








tao - X&c minh (néu co). (16 gio)
tao - Trinh lanh dao S& xét duyét. (16 gio)
BuéC6 | ar i C A Nguyén Thi Bach Van )
S¢ Giao duc va bao i S - Xem xét, ky duyét danh séach. 3 ngay
tao (24 gio)
BuéC7 | o\ ~is s - Nhan vin ban dén, dinh kém két .
So Gidao duc va bao A A Y LA LA e £ I 2 ngay
Tran Thanh Trén qua lén hé thong, chuyén den CB -
tao A , (16 gio)
tai bo phan 1 ctra.
Buéc 8 Trung tam Phuc vy | 1O Thi 'I;uyén Vfﬂ - Tra két qua cho co sé gido duc.
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiép

13. Pé nghi mién, giam hoc phi va hd tre chi phi hoc tap cho tré em, hoc sinh, sinh vién
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 65 (ngay lam viéc) x 08 gio = 520 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Piang | Qua
thuwe dinh han han han
hién (2d) (1d) 0d)
Buoc 1 | Co sd giao duc - Tiép nhan hd so day du, dung quy
(Truong THPT) A Y R dinh; 45 ngay
Cong chirc tiep nhan | ) = janh séch: (360 gio)

- Gui lanh dao nha truong.








Buwoc 2

Co s¢ gido duc

- Phé duyét danh sach;

(Truong THPT) Linh dao co sé gido duc | - Giri hd so dén So Gido duc va (130”%‘?;
Pio tao (trung tam PVHCC). g
Buwéc 3 | Trung tdm Phuc vu Tuong Thi Tuyén Ven | - Tiép nhan du thanh phan hd so; 1 naa
hanh chinth cong tinh | Dang Thi Hong Thém | - Chuyén hé so nhan vé phong K& | oo gi({)
Nguyén Van Tiép hoach tai chinh. g
tao - X&c minh (néu co). (16 gio)
tao - Trinh 1anh dao S¢ xét duyét. (16 gio)
Buoc6 | ar ~iz C Nguyén Thi Bach Van >
S6 Giao duc va Pao i S - Xem xét, ky duyét danh séach. 3 ngay
tao (24 gio)
BuocT | o s . - Nhan vin ban dén, dinh kém két \
So Giao duc va bao X A y tA L el K 2 ok 2 ngay
Tran Thanh Tran qua lén h¢ thong, chuyén den CB -
tao A ) (16 gio)
tai bo phan 1 ctra.
Buéc 8 Tuong Thi Tuyén Ven | - Tra két qua cho co s& gi&o duc.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Pang Thi Hong Tham
Nguyén Vin Tiép








VIII. LINH VUC PAO TAO VOINUOC NGOAI (12 TT)
1. Piang ky hoat dong cia Van phong dai dién gido duc nwoc ngoai tai Viét Nam
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 80 gid

Budc Pon vi thuc hién Ngudi thuc hién Két qua thye hién TG quy | Trwée | Pung | Qué
thuc dinh han han han
hién (2d) (1d) (0d)
Buwéc 1 | Trung tdm Phyc vu Tuéng Thi Tuyén Ven | - Tiép nhan du thanh phan hé so; 1 naa
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham | - Chuyén hé so nhan vé phong T6 gay
L e O (08 gio)
Nguyén Van Tiep chure can bo.
Buoc 2 Phong Té chirc can bo Phan \ién Ly Be't;n - I?uyét hd so, chuyén chuyén vién 2 ng{:;l‘y
Nguyén Van Bo Xt ly. (16 gio)
bang Thi Hong Tham | _ k& tra tinh hop 1€ cua hd so:
+ Hb so khong hop 1é: Vin ban
tra 101;
Phong Té chic cén bo _+_H6 so hop 1¢: du thao ket qua 2 ngay
giai quyet; (16 gio)
+LA4y y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.
he & chite can ba Phan Van Ly Ban - Xem x¢ét, trinh 1anh dao S¢ Gido 2 ngay
Phong To chixc can bo Nguyén Vin B6 duc va Pao tao phé duyét. (16 gio)
Budt3 | g5 Gigo duc va Pao Nguyén Thi Bach Van | - Xem xét, ky duyét; 2 ngay

- Ban hanh quyét dinh, chuyén

(16 gid)








tao

Phong Té chirc can bo.

Buéc 4 N s I . - Binh kém két qua 1én hé théng, 1 ngay
Phong To6 chac can bo bang Thi Hong Tham chuyén dén CB tai bo phan 1 cura. (08 gid)
Bu6C5 | Trung tam Phuc vy | TUON9 -Ir-1h1 'I;uyén r\l/ﬁn - Tra két qua cho tb chirc, c& nhan.
hanh chinh céng tinh bang Th; Hong Tham
Nguyén Van Tiep
2. Phé duyét lién két gi4o duc
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 90 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 720 gid
Buée Pon vi thuc hién Ngudi thue hién Két qua thuc hién TG quy | Truwée | Pung | Qué
thuc dinh han han han
hién Qd) | ad | (0a)
Buwoéc 1 | Trung tdm Phuc vy Tudng Thi Tuyén Ven | - Tiép nhan du thanh phan ho so; 1 naa
hanh chinh céng tinh Ping Thi Hong Tham | - Chuyén hé so nhan vé phong To gay
L OTE T O (08 gio)
Nguyén Van Tiep chuc can bo.
Buoc 2 Phong T4 chirc cAn bé Phan \ién Ly Bé}n - F)uyét hd so, chuyén chuyén vién 8 ngay
Nguyeén Van Bo Xt ly. (64 gio)
Phong T6 chuc canbd | Dang Thi Hong Thim | _ kidm tra tinh hop 18 ctia hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban 70 ngay
tra 101 (560 gio)

+ Ho6 so hop 1&: du thao két qua








giai quyét;

+LA4y y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.

Phong T6 chtc can bo Phan Vian Ly Ban - Xem xét, trinh 1anh dao S¢ Giao 8 ngay
Nguyén Vin Bb duc va Dao tao phé duyét. (64 gid)
Buoc 3 Sé Giao duc va Pao Nguyen Thi Bach Van | - Xem >§et, Ky dyyé't; . 2 ngay
t20 - Ban har)h quyét dinh, chuyeén (16 gio)
’ Phong T6 chirc can bg.
Buoc 4 N A s L . - Binh kém két qua 1én hé théng, 1 ngay
Phong To chic can bo bang Thi Hong Tham chuyén dén CB tai b phan 1 cua. (08 gid)
Budc 5 Trung tAm Phuc vu Tuic”yng Thi 'Euyén \C¢n - Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham
Nguyeén Van Tiep
3. Gia han, diéu chinh hoat dong lién két gi4o duc
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid
Budc Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Piang | Qua
thuwe dinh han han han
hién 2a) | Aa) | (0d)
Buwéc 1 | Trung tam Phuc vu Tudng Thi Tuyén Ven | - Tiép nhan du thanh phan hd so; 1 naa
hanh chinh cong tinh Ping Thi Hong Tham | - Chuyén hé so nhan vé phong To (08 gi(};)

Nguyén Vian Tiép

chtrc can bo.








Buoc 2 Phong Té chirc can bo Phan Yén Ly Baiqn - Du,yét hd so, chuyén chuyén vién 1 ngay
Nguyén Van Bo Xt ly. (08 gio)
Phong T6 chic canbo | Dang Thi Hong Tham | _ xidm tra tinh hop 1& cta hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 1o1;
+ Hb so hop 18: du thao két qua 6 ngay
giai quyét; (48 gio)
+LA4y y kién cac co quan co lién
quan (néu co);
- Trinh lanh dao phong TCCB.
Phong T6 chirc can bd Phan Van Ly Ban - Xem xét, trinh 1anh dao S& Giao 3 ngay
Nguyén Vin B6 duc va Dao tao phé duyét. (16 gio)
Buéc3 | ar iz N Nguyén Thi Bach Van )
S¢ Giao duc va bao guy Fes _ Xem xét, ky duyét. 2 nggy
tao (16 gio)
Buroc 4 N S s - . - Pinh kém két qua 1én hé théng, 2 ngay
Phong To6 chice can bo bang Thi Hong Tham chuyén dén CB tai b phan 1 cira. (16 gid)

Bwoc 5

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tudng Thi Tuyén Ven
Dang Thi Hong Tham
Nguyén Vin Tiép

- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.








4. Cham dirt hoat dong lién két gido duc theo dé nghi cia cac bén lién két
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 120 gid

Budc Don vi thuc hién Ngudi thuc hién Két qua thyc hién TG quy | Truwée | Pung | Qué
thue dinh han han han
hién (2d) (1d) (0d)
Buwéc 1 | Trung tdm Phyc vu Tudng Thi Tuyén Ven | - Tiép nhan du thanh phan hd so; 1 nod
hanh chinh cong tinh | Dang Thi Hong Thim | - Chuyén hd so nhan vé phong Té gay
L e O (08 gio)
Nguyén Van Tiep chuc can bo.
Buéc 2 Phong Té chirc cén bo Phan \ién Ly Bai;n - I?uyét hé so, chuyén chuyén vién 2 ngay
Nguyén Van Bo Xt ly. (16 gio)
Phong T6 chic canbo | Bang Thi Hong Tham | _ kién, tra tinh hop 1€ ciia hd so:
+ Hb so khong hop 1é: Vin ban
tra 101;
+ Ho so hop 18: du thao két qua 6 ngay
giai quyét; (48 gio)
+LAay y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.
Phong T chirc can b Phan Vin Ly Bén - Xem xét, trinh lanh dao S¢ Gido 2 ngay
Nguyén Van B6 duc va Pao tao phé duyé¢t. (16 gio)
Buwoc 3 S& Giao duc va Pao Nguyen Thi Bach Van | - )B(emh>§etr,] Ky dyydé‘t; o 2 ngay
ta0 - Ban hanh quyét dinh, chuyeén (16 gid)

Phong T6 chic cén bo.








Buoc 4

Phong T chirc can b

Ding Thi Hong Thim

- Pinh kém két qua 1én hé théng,
chuyén dén CB tai bo phan 1 cira.

2 ngay
(16 gio)

Bwoc 5

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tuong Thi Tuyén Ven
Ding Thi Hong Thim
Nguyén Vin Tiép

- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

5. Cho phép thanh Iap co sé giao duc mam non, co sé gido duc phd thong c6 von dau tu nwéc ngoai tai Viét Nam

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 45 (ngay lam viéc) x 08 gid = 360 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Piang | Qua
thuwe dinh han han han
hién Qd) | ad | (0d)
Buwéc 1 | Trung tdm Phuc vu Tuoéng Thi Tuyén Ven | - Tiép nhan du thanh phan hd so; 1 naa
hanh chinh céng tinh Ping Thi Hong Thim | - Chuyén hé so nhan vé phong To gay
x - e , , A (08 glO’)
Nguyeén Van Tiep chuc can bo.
Buréc 2 Phong Té chirc can bo Phan \;'én ij lexn - !Z)uyét hd so, chuyén chuyén vién | 10 ngay
Nguyén Van Bo xu ly. (80 gio)
Phong To chitc canbo | Dédng Thi Hong Tham | _ xidm tra tinh hop 18 ciia hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 1013 ’ 20 ngay
+ HO so hop 1€: du thao két qua (160 gio)

giai quyét;
+L4y y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);








- Trinh I&nh dao phong TCCB.

Phong T6 chtc can bo Phan Vian Ly Ban - Xem xét, trinh 1anh dao S¢ Giao 8 ngay
Nguyén Vin B6 duc va Dao tao phé duyét. (64 ngay)
Budt3 | 55 Giso dyc va Dao Nguyén Thi Bach V&n | - phg duyét van ban, trinh UBND 2 ngay
tao tinh. (16 gio)
Buréc 4 S¢ Gio duc va Tran Thi Ngoc Nit - Déng;déu o ? 1 ngay
Pio tao - Chuyén ho so den UBND tinh. (08 gio)
Buoc 5 . Lanh dao UBND tinh - Tham dinh, phé duyét;
UBND tinh . A , , SIS
. ‘ (Van phong UBND tinh) | - Bong dau, gui két qua. 3 ngay
(Van phong (24 gid)
UBND tinh)
Buréc 6 Trung tam Phuc vy Tu:c”yng Thi 'I;uyén \Cen - Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan.
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep

6. Giai thé co sé' gido duc mam non, co sé gido duc phé théng c6 vén diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gid

Budc Don vi thuc hién Nguwoi thuce hién Két qua thyc hién TG quy | Trwée | Piung | Qua

thuc dinh han han han

hién 2d) (ad) | (0a)
Buéc 1 | Trung tdm Phuc vu Twéng Thi Tuyén Ven | - Tiép nhan du thanh phan hé so; 1 ngay








hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham | - Chuyén hé so nhan vé phong T6 (08 gio)
Nguyén Vin Tiép chuc cén bo.
Buréc 2 Phong Té chic cén bo Phan \ién ij Bin - F)uyét hd so, chuyén chuyén vién 4 ngay
Nguyén Vin B6 xu ly. (32 gio)
Phong T6 chac canbo | Bang Thi Hong Tham | _ kién tra tinh hop 1¢ cita hd so:
+ Hb so khong hop 1é: Vin ban
tra 101;
+ Ho so hop 18: du thao két qua 15 ngay
giai quyét; (120 gio)
+L4y y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh lanh dao phong TCCB.
Phong T6 chirc can bo Phan Van Ly Ban - Xem xét, trinh lanh dao S& Gido 4 ngay
Nguyén Vin Bb duc va Dao tao phé duyét. (32 gio)
Buoc 3 S6 Gido dyc va Nguyén Thi Bach Van -oPrr]lé duyét van ban, trinh UBND 2 ng?}’
Pao tao tinh. (16 gio)
Buoc 4 S¢ Giao dU.C va Trén Thl NgOC Nt - D(’)ng;déu; . 7 1 ngay
Pao ta0 - Chuyén ho so den UBND tinh. (08 gio)
Buéc 5 UBND tinh Lanh dao UBND tinh | - Tham dinh, phé duyét; 3 ngly
(Van phong UBND tinh) | - Bong dau, guri két qua. (24 gid)

(Van phong








UBND tinh)

Bwoc 5

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tuong Thi Tuyén Ven
Ding Thi Hong Thim
Nguyén Vin Tiép

- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

7. Chuyen doi nha tré, trlr()’ng maiu gido, truong mam non tu thuc do nha dau tw nuéc ngoai dau tw sang nha tré,
tru’()’ng mau gido, treong Mam non tu thuc hoat ddong khong vi lgi nhuan
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 25 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 200 gid

Buéc Pon vi thuc hién Nguwoi thye hién Két qua thue hién TG quy | Truée | Pung | Qua
thuwe dinh han han | han
hién Qd) | ad | (o0d
Buwoc1l | Trung tdm Phuc vu Tuong Thi Tuyén Ven | _ Viét phiéu bién nhan va hen tra 1 ngay
hanh chinh cong tinh | Dang Thi Hong Tham |, < qua: ' ' (08 gio)
Nguyén Vian Tié -
ay P - Chuyén ho so.
Buréc 2 Phong T4 chirc cAn bé Phan \ién Ly Bé}n - F)uyét ho so, chuyén chuyénvién | 5 ngzjiy
Nguyen Van Bo xu ly. (40 gio)
Phong T6 chic canbd | Dang Thi Hong Thim | _ kiém tra tinh hop 18 ctia h so:
jL Ho so khong hop 1¢: Van ban 8 ngay
tra 101; (64 gio)

+ Ho so hop 1&: du thao két qua
giai quyét;








+LAy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.

Phong To chirc can bo Pillan \QﬁnVQy %in - Xem xét, trinh 1anh dao S¢ Gido | 5 ngay
guyen Van 50 duc va Pao tao phé duyét. (40 gio)
Buoc 3 S6 Gido duc va Nguyén Thi Bach Van -thé duyét van ban, trinh UBND 2 ng‘f"y
DPao tao tinh. (16 gio)
Buoc 4 S Gido duc va Tran Thi Ngoc Nir - Déngxdéui ; ” 1 ngay
Pao tao - Chuyén ho so den UBND tinh. (08 gio)
Buoc 5 UBND tinh Lanh dao UBND tinh - Tham dinh, phé duyét;
o (Van phong UBND tinh) | - Pong dau, gui két qua. 3 ngay
(Van phong (24 glc‘r)
UBND tinh)
Buréc 6 Tuong Thi Tuyén Ven | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng tinh

Dang Thi Hong Tham
Nguyén Vin Tiép








8. Chuyén déi trwong trung hoc pho théng tu thue, treong phd théng tu thuc cd nhiéu cap hec co cap hoc cao nhat 1a
trung hoc pho théng do nha diu tu trong nwéc diu tu; co sé gido duc pho thong tw thuc do nha diu tw nwéc ngoai
dau tw sang trudong pho thong tu thuc hoat dong khong vi lei nhuan
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 25 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 200 gid

Budc Pon vi thuc hién Ngudi thuc hién Két qua thuce hién TG quy | Trwée | Pang | Qué
thuc dinh han han | han
hién Qd) | (1d) | (0d)
Buoc1l | Trung tdm Phuc vu Tuong Thi Tuyén Ven | _ Viét phidu bién nhan va hen tra 1 ngay
hanh chinh cong tinh | Dang Thi Hong Tham |, & qu; ' ' (08 gio)
Nguy&n Van Tiép [
- Chuyén ho so.
Buroc 2 Phong Té chirc can bo Phan \ién Lvy Be“l;n - !Z)u,yét ho so, chuyén chuyén vién 5 ngé\y
Nguyén Van Bo xu ly. (40 gio)
Phong To chuc canbo | Dang Thi Hong Tham | _ kidm tra tinh hop 18 ctia hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 101;
+ Ho so hop 18: du thao két qua | 8 ngay
giai quyét; (64 gio)

+LAay y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh lanh dao phong TCCB.








Phong T6 chtic can bo Phan Van Ly Ban - Xem Xét. trinh 13nh dao S& Gido R
Nguyén Vin Bé . s diros > Ngay
guy duc va Dao tao phé duyét. (40 gio)
Buoc 3 S6 Gido duc va Nguyén Thi Bach Van -thé duyét van ban, trinh UBND 2 ng?\y
Pao ta0 tinh. (16 gio)
Buoc 4 S6 Gio duc va Tran Thi Ngoc Nir - Déngxdﬁu . q 1 ngay
Dao tao - Chuyén ho so den UBND tinh. (08 gio)
Bude 5 UBND tinh Lanh dao UBND tinh | - Thim dinh, phé duy&t; 3 ngay
(Van phong (Van phong UBND tinh) | - Bong dau, giri két qua. (24 gid)
UBND tinh) g
Buwoc 6 Trung tam Phuc vu Tuiéng Thi 'I;uyén \/Len - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh | P@ng Thi Hong Tham
Nguyeén Van Tiép

9. Cho phép hoat dgng giao duc ddi voi: Co sé dao tao, boi dwdng ngan han; co sé gido duc mam non; co' sé gido duc

pho théng c6 von dau tw nwéc ngoai tai Viét Nam

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 160 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue TG quy | Trwée | Piang | Qué

thue hién dinh han han | han

hién ed) | ad | od)
Buwéc 1 | Trung tam Phyc vu Tuong Thi Tuyén Ven | - Tiép nhan dua thanh phan ho so; 1 ngay
hanh chinh cong tinh Ping Thi Hong Tham | - Chuyén hé so nhan vé phong To (08 gio)








Nguyén Vin Tiép chtrc can bo.
Buoc 2 Phong Té chirc can bo Phan \ién Lvy Bé;n - I;)u,yét ho so, chuyén chuyén vién 3 ngay
Nguyén Van Bo xu ly. (24 gio)
Phong T chic canbg | Dang Thi Hong Tham | _ Kiém tra tinh hop 1¢ cita hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 101;
+ Ho so hop 1&: du thao két qua 7 ngay
giai quyét; (56 gio)
+LAay ¥ kién cac co quan ¢ lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.
Phong T chirc can bo Phan Van Ly Ban - Xem x¢ét, trinh 1anh dao S& Giao 6 ngay
Nguyén Vin B duc va Dao tao phé duyét. (48 gio)
Buoc3 | gy Gido duc va Dao Nguyen Thi Bach Van | - Xem >§et, ky diné't; . 2 ngay
tao - Ban har)h quyet dinh, chuyeén (16 gio)
' Phong T6 chirc can bo.
Buéc 4 - Chuyén van thu dong dau, dinh 1 naa
Phong To chitc can bo | Dang Thi Hong Tham | kém két qua 18n hé théng, chuyén (08 gig)

dén CB tai bo phan 1 cua.

Bwoc 5

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Tuang Thi Tuyén Ven
Ping Thi Hong Tham
Nguyén Vin Tiép

- Tra két qua cho tb chirc, c& nhan.








10. B sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong gi4o duc ddi véi: co sé dao tao, bdi dudng ngian han; co sé

glao duc mam non; co s¢ gido duc phd thdng c6 von dau tw nwéc ngoai tai Viét Nam

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 160 gid

Budc Pon vi thuc hién Ngudi thuc hién Két qua thye hién TG quy | Truwée | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién ed) | ad | (oa)
Buwéc 1 | Trung tdm Phyc vu Tudng Thi Tuyén Ven | - Tiép nhan du thanh phan hé so; 1 naa
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham | - Chuyén hé so nhan vé phong T6 gay
L e O (08 gio)
Nguyén Van Tiep chuc can bo.
Buoc 2 Phong Té chirc cén bo Phan \ién Ly Bai;n - !Duyét hé so, chuyén chuyén vién 3 ngay
Nguyen Van Bo xu ly. (24 gid)
Phong T6 chic canbo | Bang Thi Hong Tham | _ kidn, tra tinh hop 1€ ciia hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 101i;
+ Hb so hop 18: du thao két qua 8 ngay
giai quyét; (64 gio)
+LAay y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.
Phong T chiic can b Phan Vin Ly Bén - Xem Xét, trinh lanh dao S¢ Gido 3 ngay
Nguyén Van B6 duc va Pao tao phé duyé¢t. (24 gio)








Buwoc 3

Nguyén Thi Bach Van

- Xem xét, ky duyét;

S¢ Giao d a Da . . 3
taoo He va ho - Ban hanh quyeét dinh, chuyén (229?(};)
' Phong Té chirc can bg. g
Buéc 4 - Chuyén van thu dong dau, dinh 2 nad
Phong Té chirc can bo |  Dang Thi Hong Thim | kém két qua Ién hé théng, chuyén (15 gi({)
dén CB tai bo phan 1 cua. g
Buéc 5 Trung thm Phyc vy Tlfc”mg Thi 'I;uyén \Cen - Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan.
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiép

11. Cho phép hoat ddng gido duc tré lai d6i véi co sé gido duc mam non; co sé gido duc phé thong; co sé dao tao, boi
dwdng ngan han cé vén dau tw nwéc Ngoai tai Viét Nam

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thire hién TG quy | Trwéce | Pung | Qua
thuwe dinh han han | han
hién Qa) | aa | 0a)
Buwoc 1 | Trung tdm Phuc vy Tuong Thi Tuyén Ven | - Tiép nhan du thanh phan ho so; 1 naa
hanh chinh céng tinh bang Thi Hong Tham | - Chuyén ho so nhan vé phong To g_‘y
X e o2 O (08 gio)
Nguyén Van Tiep chuc can bo.
Buwéc 2 | Phong T6 chtc can bo Phan Vin Ly Bin - Duyét hé so, chuyén chuyén vién 3 ngay
Nguyén Vin B6 Xt ly. (24 gid)








Phong T chirc can b

Ping Thi Hong Thim

- Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 1o1;

+ Ho so hop 1¢: dy thdo két qua 8 ngay
giai quyét; (64 gio)
+LAy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong TCCB.
Phong T chirc can b Phan Van Ly Ban - Xem x¢ét, trinh 1anh dao S& Giao 3 ngay
Nguyén Vin B6 duc va Dao tao phé duyét. (24 gio)
Buoc 3 Sé Gido duc va Dao Nguyen Thi Bach Van | - Xem )fet, ky dEyéF; . 3 ngay
t20 - Ban hanh quyét dinh, chuyén (24 gio)
' Phong To chic can bo. g
Buéc 4 - Chuyén van thu dong ddu, dinh 2 naa
Phong To chitc can bo | Pang Thi Hong Tham | kém két qua 1én hé thong, chuyén (16 gig)

dén CB tai bo phan 1 cua.

Bwoc 5

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh

Tudng Thi Tuyén Ven
Dang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiép

- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.








12. Cham diit hoat ddng co' sé dao tao, bdi dudng ngian han co vén diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 35 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 280 gid

Budc Don vi thuc hién Ngudi thuc hién Két qua thyc hién TG quy | Truwée | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién Qd) | ad | (oa)
Buwéc 1 | Trung tdm Phyc vu Tudng Thi Tuyén Ven | - Tiép nhan du thanh phan hé so; 1 nod
hanh chinh cong tinh biang Thi Hong Tham | - Chuyén hé so nhan vé phong T6 gay
L e O (08 gio)
Nguyén Van Tiep chuc can bo.
Buoc 2 Phong Té chirc can bo Phan \ién Ly Be't;n - I?uyét hé so, chuyén chuyén vién 5 ngay
Nguyen Van Bo xu ly. (40 gio)
Phong T6 chicc canbo | Dang Thi Hong Tham | _ xidm tra tinh hop 1& cita hd so:
+ Hb so khong hop 1é: Vin ban
tra 10i;
+ Hd so hop 1é: du thao két qua 15 ngay
giai quyét; (120 giov)
+LAay y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh l1anh dao phong TCCB.
Phong T6 chirc can bo Phan Van Ly Ban - Xem xét, trinh lanh dao S& Gido 4 ngay
Nguyén Vin B6 duc va bao tao phé duyét. (32 gio)
Buoc 3 So Gido duc va Nguyén Thi Bach Van | - Phé duyét vin ban, trinh UBND 3 ngay

Dao tao

tinh.

(24 gio)








- Péng dau;

Pio a0 - Chuyén ho so den UBND tinh. (16 gio)
Buwotc 5 UBND tinh Lanh dao UBND tinh - Thim d%nh, pf.lé c}uyét;
(Van phong UBND tinh) | - Bong dau, guri két qua.
(Van phong
UBND tinh)
Buoc 6 Trung tam Phuc vu Tlféng Thi 'I;uyén \Ccn - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh | Pang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep
IX. LINH VUC THI, TUYEN SINH (07 TT)
1. Pang ky du thi cap chieng chi wng dung cdng nghé thong tin
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 8 gid = 120 gid
Budc Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Pung | Qua
thuwe dinh han han | han
hién Qda | aa) | oa
Buwoc 1 | Trung tdm GDTX tinh Huynh Thi Kim Hué - Tiep nhan ho so. 1 ngf_;l‘y
(08 gio)
Buoc 2 Trung tam GDTX tinh Huynh Thi Kim Hué - Thém dinh hd so; 8 ngfr;l‘y
- Téng hop, 1ap danh sach. (64 gio)
Buéc 3 Tran Thi Hong Thuy 4 ngay

Trung tdm GDTX tinh

- Xem xét, ky duyét (Quyét dinh).

(32 gio)








Buwoc 4 | Trung tdm GDTX tinh . o . o 2 ngay
Huynh Thi Kim Hug - Tiép nhan van ban. (16 gio)
2. Xét tuyén sinh vao truong phé thong dan téc néi tra
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 8 gio = 240 gid
Buwéc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thire hién TGquy | Trwée | Pung | Qua
thuc dinh han han han
hién 2d) aay | (0a
Buoc 1 Trung tam Phuc vu Tuong Thi Tuyén \{en - Viét phiéu bién nhan va hen tra ‘
hanh chinh coéng tinh bang Thi Hong Tham | & (44 1 ngay
N - qua, :
Nguyén Van Tiep PN (08 gio)
- Chuyén ho so.
Bugc 2 | Phong Gido duc dan Dinh Thai Vinh Tra | - Duyét hd so, chuyén chuyén vién
toc-khao thi-kiém xir ly. 3 ngay
dinh chat lugng gido (24 gio)
duc
Phong Giéo, duC dan Thach S6c Kha - Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so:
toc-khao thi-kiém N ) e 1
dinh chat lwong gido + HO so khong hop 1¢: Van ban \
duc tra 101; 15 ngay
+ Hd so hop 18: du thao két qua | (120 gio)

giai quyét;

+Lay y kién cac co quan co lién








quan (néu co);
- Trinh lanh dao phong GDDT-
KT-KBCLGD.

Phong Giao duc dan

Pinh Thai Vinh Tra

- Xem xét, trinh lanh dao S& Giao

toc-khao thi-kiém s A 3 ngay
; : ., bao tao ph . ;
dinh chat lugng giao duc va Bao tao phé duy¢t (24 gio)
duc
Buoc 3 So Gido duc va Nguyén Thi Bach Van -?Phé duyét vin ban, trinh UBND 3 ngzjaly
Pao tao tinh. (24 gio)
Buéc 4 S¢ Gio duc va Tran Thi Ngoc Nt - Déngzdéui ) ? 2 ngay
Pio tao - Chuyén ho so den UBND tinh. (16 gio)
Buoc 5 UBND tinh Lanh dao UBND tinh - Tham dinh, phé duyét; 3 ngay
(Van phong (Van phong UBND tinh) | - Pong déu, giri két qua. (24 gio)
UBND tinh) 9
Buoc 6 Trung tam Phuc vu Tu:’(”mg Thj 'I;uyén an - Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
hanh chinh cong tinh | PaNg Thi Hong Tham
Nguyén Vian Tiep
3. Xét dit cach tét nghiép trung hoc phé thong
T6ng thoi gian thyc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 8 gio = 120 gid
Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thire hién TG quy | Trwée | Pang | Qué
thuc dinh han han | han








hién Qd) | aa) | (0a)
Buoc 1 Trung tam Phuc vu T1{c’mg -Ir-1h1 'I;uyén r\l/ﬁn - Tlﬁp n;han f)é Soh;‘ 1 ngay
hanh chinh tinh bang T: 1 H?ng T am | - Chuyén den phong GDDT-KT- (08 gio)
Nguyén Van Tiep KbCLGD.
BudC2 | 55 Gido duc va Pao Pinh Thai Vinh Tra - Tr]ém dinh ho 07 ?1 gg@y
a0 - X&c minh (néu cd); (48 gio)
' - Thanh lap héi dong.

Buéc 3 | Hoi dong xét duyét Dinh Thai Vinh Tra - Trinh xét duyét két qua; 3 ngay
- Thong bao két qua phic khao bai | (24 gio)
thi.

BudC4 | 5o Gido duc va Pao| NOUyen ThiBachVan | . xetduyet, cong nhan két qua dac | 3 N9&Y

: (24 gio)
tao cach.

BudcS | ar iz C s - Tiép nhan vin ban; 2 ngay

So Giao duc va bao S ’ . -3
o ey Thach Séc Kha _Dinh kém két qua 1én ha théng, | (16 gio)
' chuyén dén CB tai bo phan 1 cua.
Bu6t 6 | Trung tam PVHCC Tusng Thi Iuyén Ven |-Tra két qua cho té chic, ca nhan.
bang Thi Hong Tham
Nguyén Vin Tiép
4. Piang ky du thi tot nghiép trung hoc phé thong
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 200 gid
Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thire hién TGquy | Truwée | Pang | Qua








thue dinh han han han
hién Qd) | ada | (0a)
Buéc 1 | Co sé gido duc dao - Tiép nhan phiéu dang ky du thi
tao (Truong THPT) Cong chuac/vién chiac cua thi sinh;
tiép nhan - Nhap dir liéu cua thi sinh vao
phan mém quan ly.
Buoc 2 Co so gido duc dio A IV -\Kiér_n tra chheo ,thr(])ng\ tir;]_tihl sivnh,
tao (Truong THPT) Cong C_Au:c/w?n chuc ba,m giao dzim qsac va phicu daAng
tiep nhan ky du thi vé S6 GDDT (Trung tam
PVHCC).
Buwéc 3 | Trung tm PVHCC Tuoéng Thi Tuyén Ven | - Tiép nhan ho so; 1 ngay
bing Thi Hong Thdm | - Chuyén hd so vé Phong GDDT- | (08 gio)
Nguyén Vin Tiép KT-KDCLGD.
ta0 - Trinh lanh dao So. (288 gio)
Bu6cS | ar ~iz . Nguyén Thi Bach Van 5 ngay
S6 Gido duc va bao guy - Xem xét, ky duyét. (40 gid)
tao
Buéc 6 | So Gido duc va Pao Nguy&n Xuan Tung - Tiép nhan van ban; 3 ngay
tao - Pinh kém két qua 1én hé thong, (24 gio)
chuyén dén CB tai bo phan 1 cua.
Buéc 7 Tuong Thi Tuyén Ven | - Tra két qua cho to chirc, c& nhan.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Ping Thi Hong Tham
Nguyén Vian Tiép








5. Phuic khao bai thi tét nghiép trung hec phé thong

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 120 gid

Budc Don vi thuc hién Ngudi thuc hién Két qua thye hién TG quy | Truwée | Pung | Qué
thuc dinh han han han
hién Qd) | ad) | (od)
Buoc 1 | Trung tam Phuc vy Tuong Thi Tuyén Ven | - Viét phiéu bién nhan v hentrd | o >
hanh chinh cong tinh Dang Thi Hong Tham | 1t qua: 9_}/
5 O ctqua, (08 gid)
Nguyén Van Tiép - Chuyén ho so.
Bugc 2 | Phong Giéo duc déan Dinh Thai Vinh Tra |- Duyét hd so, chuyén chuyén 2 naa
toc-khao thi-kiém dinh vién xi 1. ped
chit luong gido duc (16 gio)
Phong Gido duc dan Thach Séc Kha - Kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so:
toc-khao thi-kiem dinh + Ho so khong hop 1&: Vin ban
chat lugng gido duc tra loi; 5 no
+ Ho so hop 1é&: du thao két qua ngf_;l‘y
N (48 gio)
giai quyet;
- Trinh lanh dao Phong GDDT-
KT-KBbCLGD.
tPAhong Giao duc dan Binh Thai Vinh Trd |1 anh dao So xem xét, ky | 2 ngay
oc-khao thi-kiém dinh duve -
uyét. (16 gio)

chat luong gido duc








Buwoc 3

Nguyén Thi Bach Van

- Xem xét, ky duyét;

S¢ Giao duc va bao 4 ) 2 ngay
tao - Chuyén phong GDDT-KT- (16 gid)
' KDCLGD. g
Buéc 4 | So Gido duc va Pao Thach Séc Kha - Chuyén van thu dong dau van
tao ban; 2 nad
- Dinh kém két qua lén hé théng, |\ gi(},/)
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh g
chinh cong.
BudtS | Tryng tam Phuc vu| Tuong Thi 'I;uyén Ven |-Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan.
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep
6. Xét tuyén hoc sinh vao trwong dw bi dai hoc
Tong thoi gian thuc hién TTHC: khong quy dinh
Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thire hién TGquy | Trwée | Pang | Qué
thuc dinh han han han
hién Qd) | aa | ©oa
Buoéc 1 | Co sé gido duc dao - Tiép nhan phiéu dang ky du thi
tao (Truong Pai hoc, Cong chuc/vién chuac cua thi sinh;
Cao dang) tiép nhan - Nhap dir liéu cua thi sinh vao
phan mém quan ly.
Buoc 2 - Ra soét thong tin thi sinh;

Co so gido duc dao
tao (Truong Pai hoc,

Cong chuc/vién chic
tiep nhan

- Lap danh sach thi sinh dang ky








Cao diang) du thi;
- Trinh l1anh dao phong.
Buéc 3 | Co so giao duc dao I . . 1 ngay
tao (Truomg Pai hoc, Lanh dao phong TO‘ Chu? noi dong )‘(et duyet; (08 gio)
2 - Trinh 1anh dao truong.
Cao dang)
Buéc 4 | Co sé gido duc dao 36 ngay
tao (Trudng Dai hoc, Lanh dao Truong - Xem xét, ky duyeét. (288 gio)
Cao dang)
Buoc 5 | Co so giao duc dao Cong chuc/vién chac - Tiép nhan két qua tir hoi dong 5 ngay
tao (Truong Pai hoc, tiép nhan xét duyét; (40 gio)
Cao dang) - Cong bo két qua trén hé thong.
7. Ping ky xét tuyén hoc theo ché dé cir tuyén
Tong thoi gian thue hién TTHC: 30 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 240 gid
Budc Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién TGquy | Trwée | Piang | Qua
thuwe dinh han han han
hién Qd) | aa | (0a
Buoc 1 | Trung tam Phuc vy Tuong Thi Tuyen Ven | - Viét phiéu bién nhan va hen tra 1 nas
hanh chinh céng tinh Pana Thi Hona Tham L. ngay
ang 1hi 9 ket qua; X
X - 4 9 N (08 glo)
Nguyén Van Tiép - Chuyén hd so.
Buéc 2 | Phong Gido dyc dan Pinh Thai Vinh Tra | - Duyét hd so, chuyén chuyén| 8 ngay








toc-khao thi-kiem dinh vién xir 1y. (64 gio)
chat luong gido duc
Phong Gido duc dan Thach Séc Kha - Kiém tra tinh hop I¢ cua hd so:
toc-khao thi-kiem dinh + Ho so khong hop 18: Vian ban
chat lugng gido duc tra 10i; 10 na?
+ Ho so hop Ié: du thao két qua (80ngi?;
giai quyét; g
- Trinh lanh dao Phong GDDT-
KT-KDCLGD.
Phong Giao duc dan binh Thai Vinh Tra e 1m . — X
t@q—khéo thi-kiém dinh d;l”rlértlh lanh dao S& xem xét, ky (;glg?():)
chat lugng gido duc yet g
Budc3 | gy Giso duc va Dao Nguyen Thi Bach Van | - Xem >7<ét, k}'/ duyét; 2 ngay
- Chuyén phong GDDT-KT- -
tao (16 gio)
KDCLGD.
Buwéc 4 | Sé Gido duc va Pao Thach Séc Kha - Chuyén van thu dong dau vin
tao ban:; 2 ngdy
- binh kem ket qua 1én h¢ thong, (16 gid)

chuyén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

Buoc 5

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Tuang Thi Tuyén Ven
Ping Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiép

- Tra két qua cho tb chuc, ca nhan.








8. Ping ky xét tuyén trinh dé dai hoc, trinh dd cao ding nganh gido duc mam non

Tong thoi gian thyc hién TTHC: khong quy dinh

Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién TGquy | Truée | Piang | Qua
thuc dinh han han han
hién Qd) | aa | ©0a

Buéc 1 | Co sé gido duc dao - Tiép nhan phiéu dang ky du thi

tao (Truong Pai hoc, Cong chuac/vién chac cua thi sinh;

Cao dang) tiép nhan - Nhap dir liéu cua thi sinh vao

phan mém quan ly.

Buoc 2 Co so gido duc dio A o , - Ra} soat thong tin thl ginh; ] ’

tao (Trwong Dai hoc, Cong Ch;uC/Vl?n chtrc - Lap_.danh sach thi sinh dang ky

Cao ding) tiep nhan du thl, ~ \

- Trinh lanh dao phong.

Buwoéc 3 | Co sé gido duc dao A b pas A A 1 ngay

tao (Truong Pai hoc, Lanh dao phong TO‘ Chu’NC noi dong )‘(et duyét; (08 gio)

2 - Trinh lanh dao truong.

Cao dang)
Buwoéc 4 | Co sé gido duc dao 36 ngay

tao (Truong Pai hoc, Lanh dao Trudng - Xem xét, ky duyét. (288 gio)

Cao dang)
Buéc 5 | Co sé gido duc dao Cong chuc/vién chac | - Tiép nhan két qua tir hoi dong 5 ngay

tao (Truong Pai hoc, tiép nhan Xét duyét; (40 gio)

Cao dang)

- Cong bd két qua trén hé thong.








X. LINH VUC VAN BANG, CHUNG CHI (03 TT)

1. CAp ban sao vin bang, chieng chi tir s6 goc

Tong thoi gian thue hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 8 gio = 08 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thwe hién TGquy | Truwée | Pang | Qué
thuc dinh han han han
hién Qd) | ad | (©0d
Buoc 1 | Trung tam Phuc vy Tuong Thi Tuyén Ven | - Viét phiéu bién nhan va hen tra
hanh chinh cong tinh bing Tf\i Hong Trhém két qua; 01 gio
Nguyén Van Tiép - Chuyén ho so.
Buéc 2 | Phong Giéo duc dan Dinh Thai Vinh Tra | - Duyét hdé so, chuyén chuyén
toc-khao thi-kiem dinh vién xur ly. 01 gio
chat luong gido duc
Phong Gido duc dan Nguyén Xuan Tung | - Kiém tra tinh hop I cua ho so:
toc-khao thi-kiem dinh + H6 so khong hop 18: Vin ban
chat lugng gido duc tra 1oi;
+ Ho so hop 1é&: du thao két qua| 03 gio
giai quyét;
- Trinh lanh dao Phong GDDT-
KT-KbCLGD.
Phong Giao duc dan Dinh Thai Vinh Tra C11a , Ly,
e ih . - Trinh 1anh S t, k .
toc-khao thi-kiém dinh rinh lanh dao So xem xét, ky 01 gio

chat luong gido duc

duyét.








Buwoc 3

S6 Giao duc va DPao

Nguyén Thi Bach Van

- Xem xét, ky duyét;

ta0 - Chuyén phong GDDT-KT- 01 gio
' KDCLGD.
Buéc 4 | So Gido duc va Pao Nguyén Xuan Tung - Chuyén van thu dong dau van
tao ban;
- Binh kém két qua 1&n hé théng, 01 gio
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.
BudtS | Tryng tam Phuc vu| Tuong Thi 'I;uyén Ven |-Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan.
hanh chinh céng tinh bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep
2. Chinh sira ngi dung viin bang, chieng chi
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 40 gio
Buée Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Pung | Qua
thuc dinh han han han
hién Qd) | ad | 0d)
Bugc 1 | Trung tam Phuc vy Tuéng Thi Tuyén Ven | - Vit phiéu bién nhan va hen tra \
hanh chinh ¢6 inh - S IA < . | ) /2 ngay
anh chinh cong tin bang Thi Hong Thim | 1t qua >
x - « K 3 \ (04 g|0)
Nguyén Van Tiép - Chuyén ho so.
Buéc 2 | Phong Gido duc dan Dinh Thai Vinh Tra |- Duyét hd so, chuyén chuyén :
A s LR N 1 ngay
toc-khao thi-kiém dinh vién xur ly. -
(08 gio)

chat luong gido duc








Phong Gido duc dan Nguyén Xuan Tung - Kiém tra tinh hop Ié cta hd so:
toc-khao thi-kiém dinh + Ho so khong hop 18: Van ban
chat luong gido duc tra 10i; 1 nad
+ Ho so hop Ié: du thao két qua (Ogg?(}:)
giai quyét; g
- Trinh lanh dao Phong GDDT-
KT-KDCLGD.
Phong Giao duc dan Binh Thai Vinh Tra | 1304 1anh dao Ser xem xét, ky 1 ngay
toq—khao thi-kiém dinh duvet (08 gid)
chat lugng gido duc yet g
Budc3 | gy Giso duc va Dao Nguyen Thi Bach Van | - Xem >7<ét, k}'/ duyét; 01 ngay
tao - Chuyén phong GDDT-KT- (08 gid)
' KDCLGD. g
Buéc 4 | So Gido duc va Pao Nguyén Xuan Tung - Chuyén van thu dong dau van
tao ban; , A ’ Y ngay
- binh kem ket qua 1én h¢ thong, (04 gid)

chuyén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

Bwoc 5

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh

Tudng Thi Tuyén Ven
Dang Thi Hong Tham
Nguyén Vin Tiép

- Tra két qua cho to chuc, ca nhan.








3. Cong nhan bang tét nghiép trung hec co' sé, biang tét nghiép trung hec phéd théng, gidy chiing nhan hoan thanh
chwong trinh gido duc pho thong do co sé gido duc nwéc ngoai cap dé sir dung tai Viét Nam

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 360 gio

Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thwe hién TG quy | Trwée | Pang | Qua
thuc dinh han han | han
hién Qd) | ad | oa)
Buoc 1 | Trung tam Phuc vy Tuong Thi Tuyén Ven | - Viét phiéu bién nhan va hen tra \
hanh chinh cong tinh 3 i Ha & : ' ' 1 ngay
anh chinh cong tn bang Thi Hong Tham | k&t qua: -
e o qua, (08 gio)
Nguyén Van Tiép - Chuyén ho so.
Buéc 2 | Phong Gido dyc dan Dinh Thai Vinh Tra |- Duyét hd so, chuyén chuyén .
A IR N 10 ngay
toc-khao thi-kiém dinh vién xtr ly. 80 gic
chit luong gido duc (80 gio)
Phong Gido duc dan Nguyén Xuan Tung | - Kiém tra tinh hop I cua ho so:
toc-khao thi-kiem dinh + Ho so khong hop 1&: Van ban
chat luong gido duc tra 1oi; .
A N \ & .| 20ngay
+ HO so hop Ié: du thao két qua .
. (160 gio)
glal quyet;
- Trinh lanh dao Phong GDDT-
KT-KbCLGD.
PAhong 7G|a0, dl:lf daq Dinh Thdi Vinh Tra - Trinh 1anh dao S¢ xem xét, ky 10 ngay
toc-khao thi-kiém dinh duva -
uyét. (80 gio)

chat luong gido duc








Budt3 | g5 Giso duc va Pio Nguyén Thi Bach Van | - Xem >;<ét, ky duyét; \
ta0 - Chuyén phong GDDT-KT- 2 ngay
' KDCLGD. (16 gio)
Buoc 4 | S6 Gido duc va Pao - Chuyén vin thu déng dau vin
tao ban; .
X A N ’ \ A 5 1A A A 2 ngay
Nguyén Xuan Tung - Binh kém két qua Ién hé thong, (16 gid)
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh g
chinh cong.
BidtS | Trung tam Phyc vy | Tuong Thi 'I;uyén Ven |-Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan.
hanh chinh cong tinh bang Thi Hong Tham
Nguyén Van Tiep

XI. LINH VUC TIEU CHUAN NHA GIAO, CAN BO QUAN LY GIAO DUC (02 TT)
1. Xet tang danh hiéu Nha giao wu ta

Téng thoi gian thuc hién TTHC: Khong quy dinh thoi gian

Budc Don vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thire hién TGquy | Trwée | Pung | Qua

thue dinh han han | han

hién (2d) (1da) | (0d)
Buéc 1 Tudng Thi Tuyén Ven | - Tiép nhan hé so dung, du;

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Dang Thi Hong Tham
Nguyén Vin Tiép

- Chuyén ho so nhan.








BubC 2 | vzn phong Leé Kim Huong - T4 chitc cudc hop:

- Thao luan, 1y phiéu tin nhiém;

Buéc 3 | To thu ky Lé Kim Huong - Tham dinh ho so;

- B4o c4o Chu tich hoi dong quyét
dinh cong bd danh séch c& nhan
duoc dé nghi;

- Tong hop két qua tham dinh hd
SO.

Busc4 | s ddng tham dinh Lé Kim Huong - Tham dinh hd so;

- Hoan thién hd so.

Bude 5 | Hot dong tham dinh Nguyén Thi Bach Van | - Ky duyét danh sach.

- Tong hop ho so;

Buoc 6 2 , R
To thu ky Le Kim Huong - Gtri hoi dong cap trén.

2. Xet tang danh hiéu Nha giao Nhan dan
Tong thoi gian thuc hién TTHC: Khong quy dinh thoi gian

Budc Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Pung | Qua
thue dinh han han | han
hi¢n Qa) | dd) | (0a)
Bu6Cl | Trung tam Phuc vu| Tuéng ThiTuyén Ven |- Ticpnhan ho so ding, du;
hanh chinh cong tinh | Dang Thi Hong Tham | - Chuyén ho so'nhan.








Nguyén Vin Tiép

Buoc 2 Vin phong Lé Kim Huong - T6 chtre Cu@p th-;, -
- Thao luan, lay phiéu tin nhiém.

Buéc 3 | T thu ky Lé Kim Huong - Tham dinh hd so;

- B4o c4o Chu tich hoi dong quyét
dinh céng b danh sach ca nhan
duoc dé nghi;

- Tong hop két qua tham dinh ho
SO.

Buéc4 | | 6i ddng tham dinh Lé Kim Huong - Thim di_nh hc‘j) SO’
- Hoan thién ho so.

Buoe | Hoidong tham dinh |\ &n Thi Bach Van | - Ky duyét danh sich,

- Tong hop ho so;

Buwoc 6 A ¢ '
To thu k C | ‘ I tré
g Lé Kim Huong - Gui hoi dong cap trén.








Phu luc Il
QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN
(Kem theo Quyér dinh so 904/0D-UBND ngay 13/6/2023 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh)

I. LINH VUC GIAO DUC MAM NON (05 TT)
1. Thanh lap trwong miu gido, treong mam non, nha tré cong 1ap hodc cho phép thanh lap trweong miu gido, treéng mam
non, nha tré dan lap, tw thuc
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Pung | Qua
thuwe dinh han han han
hién (2d) (1d) (0d)
Buéc1 | Bo phan Mot cia cap , ‘ 1 ngay
huyén - Tiép nhan ho so (dung, du);
Chuyén vién - Chuyén ho so nhan ve bo phan
Xt ly. (08 gio)
Buoc 2 Phong Gido duc va Lénh dao Phong GDDT | - MDuyf%t ,hé) s0, chuyén chuyén| 5 ng_ély
Dio tao vien x 1y. (40gic)
Phong Gido duc va Chuyén vién - Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:
bao tao + Ho so khong hop 1&: Vin ban
tra 101; 10 ngay
+ Ho so hop 1&: du thao két qua (80 gio)

giai quyét;

+Lay ¥ kién cdc co quan cod








lién quan (néu c6);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.

Phong Giao duc va Lanh dao Phong GDDT | _ ppa duyét van ban, trinh UBND | 5 ngay
Dio tao cap huyén. (40 gio)
Buéc 3 N y 5 - Pong dau; \
Phong Giao duc va . L p X 2 ngay
Pio tao Van thu - Cf]uyen ho so dén UBND cap (16 gid)
huyén.
Buéc4 | Uybannhandancap | Lanhdao Uy bannhan | _ Thim dinh, phé duyét; 2 ngay
huyén dan cap huyén - Pong dau, gui két qua. (16 gio)
BuocS | Bo phdn Mot cira cdp Chuyén vién - Tra két qua cho t6 chac, cé
huyén nhan.
2. Cho phép truong miu gido, tredng mam non, nha tré hoat déng giao duc
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid
Budc Don vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Truée | Pung | Qua
thuc dinh han han han
hién Qd) | @aa) | oa
Buéc1 | Bo phan Mot cia cap - Tiép nhan ho so (ding, du); 1 ngay
huyén Chuyén vién - Chuyén ho so nhan vé bo phan | (08 gio)

Xt ly.








Buoc 2 Phong Gido duc va Lanh dao Phong GDDT | - .[A)uyé:[ Ihé 50, chuyén chuyén 4 ngay
Dio ta0 vien Xu ly. (32 gl&)’)
Phong Giao duc va Chuyén vién - Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
Dao tao + Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 101;
+ H6 so hop 1&: du thao két qua | 10 ngay
giai quyét; (80 gio)
+LAy y kién cac co quan co
lién quan (néu c6);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.
Phong Giao duc va Lanh dao Phong GDDT | _ xem xét, phé duyat van ban. 3 ngz‘fly
bao tao (24 gio)
Buwoéc 3 | Phong GDPT - Dong dau; , | 9naa
Vin thu - Chuyén hd so dén Bd phan tiép gay
A s po 1A ) (16 gIO')
nhan va tra ket qua.
Budc4 | B phan Mot cura cap Chuyén vién - Tra két qua cho to chuc, ca

huyén

nhan.








3. Cho phép trwong miu gido, trwedng mam non, nha tré hoat dong gido duc tro lai

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 160 gid

Budc Pon vi thue hién Ngudi thuc hién Két qua thyc hién TG quy | Trwéce | Piang | Qua
thuc dinh han han han
hién (2d) (1d) | (0d)
Bwécl | Bo phan Mot cira cip - Tiép nhan ho so (dung, du); 1 ngay
huyén Chuyén vién - Chuyén ho so nhan vé bo phan | (08 gio)
Xt ly.
BuéC 2 | ppon o GDDT Lanh dao Phong GDPT | - Duyst ho s0, chuyén chuyén 4 ngay
vién xu ly. (32 gio)
Phong GDBT Chuyén vién - Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 101;
+ Ho so hop 1&: du thao két qua | 10 ngay
giai quyét; (80 gio)
+LAy y kién cac co quan €O
lien quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.
Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT | waom xét phé duyét van ban. 3 ngay
' (24 ngay)
Buéc 3 | Phong GDDT - Dong dau; , | 9naa
Van thu - Chuyén ho so dén Bo phan tiep (163%)

nhan va tra két qua.








Buwoc 4

B6 phan Mot cura cép
huyén

Chuyén vién

- Tra két qua cho t6 chic, cé
nhan.

4. Sap nhép, chia, tich tredng miu gido, tredng mam non, nha tré

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid

Buéc Pon vi thue hién Nguoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Ping | Qua
thue dinh han han | han
hién 2d) ady | (0a)
Buwéc1 | B phan Mot cta cip - Tiép nhan h‘(k) so (dung, du); 1 ngay
huyén Chuyén vién - Chuyén ho so nhan ve bo | (08 gio)
phan xt ly.
Buwoc 2 Phong GDPT Lanh dao Phong GDBT - _[?uyét hf“) so, chuyén chuyén 3 ng_ay
vién xu ly. (249i10)
Phong GDDT Chuyén vién - Kiém tra tinh hop 18 ciia hd
SO
+ Ho so khong hop 18: Vin
ban tra 101, .
\ A . 1A 10 ngay
+ HO so hop 1€: du thao két (80 gio)
qua giai quyét;
+L4y ¥ kién cic co quan ¢
lién quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.
Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT | _ ppg duyét van ban, trinh 2 ngay








UBND cép huyén.

(16 gio)

Buéc 3 | Phong GDDT - Dong dau; , N P
Vin thu _ Chuyén hd so dén UBND cip gay
huve (16 gio)
uyén.
Buéc 4 | Uy ban nhan dan Lanh dao Uy ban nhan dan | _ Thim dinh, phé duyét; 2 ngay
cap huyen - Dong dau, giri két qua. (16 gio)

Buwoc 5

B6 phan Mot cua cép

huyén

Chuyén vién

- Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan.

5. Giai thé trwong miu gide, treéng mam non, nha tré (theo yéu cau cua to chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 80 gio

Budc Don vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thire hién TG quy | Trwéce | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién (2d) (1a) | (0d)
Buéc1 | B6 phan Mot cira cip - Tiép nhéan hf) so (ding, du); 1 ngay
huyén Chuyén vién - Chuyén ho so nhan ve bo | (08 gio)
phan xu ly.
Bu6t?2 | ppsne GDBT Lanh dao Phong GDPT | - Duyét ho so, chuyén chuyén 1 ngay
vién xu ly. (08 gio)
Phong GDDT Chuyén vién - Kiém tra tinh hop 1¢ cua hd 3 ngay

(24 gio)








SO

+ Ho so khong hop 18: Vin
ban tra 101,

+ H6 so hop 1&: du thao két
qua giai quyet;

+LAy vy kién cac co quan co
lién quan (néu co);
- Trinh lanh dao phong GDDT.

Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT - Phé duyat van ban, trinh 1 ngay
UBND cép huyén. (08 gio)
Buéc 3 | Phong GDDT - Dong dau;, , | one
Van thu - Chuyén hd so dén UBND cép (169%’)
huyén. g
Buéc 4 | Uy ban nhan dan Lanh dao Uy ban nhan dan | _ Thim dinh, phé duyét; 2 ngay

Buwoc 5

B6 phan Mot cua cép

huyén

Chuyén vién

- Tra két qua cho to chac, c&
nhan.








II. LINH VUC GIAO DUC TIEU HQC (06 TT)

1. Thanh lap trwong tiéu hoc cong 1ap, cho phép thanh lap truong tiéu hoc tw thuc

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 160 gid

Budc Pon vi thue hién Ngudi thuc hién Két qua thyc hién TG quy | Truwée | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién (2d) (1d) | (0d)
Bwécl | Bo phan Mot cira cip - Tiép nhan hf) so (dung, du); 1 ngay
huyén Chuyén vién - Chuyén ho so nhan ve bo | (08 gio)
phan xu ly.
Buoc 2 Phong GDDT Lanh dao Phong GDDPT - _I?uyét h,ff) so, chuyén chuyén 3 ngz?l‘y
vién xu ly. (24 gio)
Phong GDDT Chuyen vién - Kiém tra tinh hop 1¢ ciia hd
SO
+ Ho so khong hop 18: Vin
ban tra 101, .
‘A o .o | 10ngay
+ H.o .so h(_):p 1¢: du thao két (80 gio)
qua giai quy€t;
+LA4y y kién cac co quan co
lién quan (néu cd);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.
Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT | _ ppa duyét vin ban, trinh 2 ngay
UBND cép huyén. (16 gio)








Buwoc 3

Phong GDDT

- Péng dau;

Vin thr  Chuyén hb so dén UBND cip | 2 M9%
N (16 gio)
huyén.
Buéc4 | Uy ban nhan dan cip | Lanh dao Uy ban nhandan | _ Tl}ém dinh, phé duyét; 2 ngdy
huyén cap huyén - Bong dau, gui két qua. (16 gio)
BuocS | By phin Mot cira cap Chuyén vién - Tra két qua cho t6 chuc, ca
huyén nhan.
2. Cho phép truong tiéu hoc hoat dong giao duc
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gid = 160 gid
Budc Don vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thire hién TG quy | Trwéce | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién (d) | 1a) | (od)
Bwécl | Bo phan Mot cira cép - Tiép nhan ho so (dung, du); 1 ngay
huyén Chuyén vién - Chuyén ho so nhan ve bo | (08 gio)
phan xiu ly.
Buoc 2 Phong GDDT Lanh dao Phong GDDPT - _[A)uyét h,é) so, chuyén chuyén 4 ngztiy
vién xu ly. (32 gio)
Phong GDDT Chuyén vién PGDDT - Kiém tra tinh hop 18 ctia hd 10 ngay
SO (80 gio)








+ Ho so khong hop 18: Vin
ban tra 101,

+ Ho so hop 1&: du thao két
qua giai quyet;

+LA4y v kién cac co quan co
lién quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.

Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT - Xem xét, phé duyét vin ban. 3 ngay
' (24 gio)
Buoc 3 | Phong GDDT - Dong dau; , 2 nad
Van thu - Chuyén h6 so dén B¢ phén (16 gig)
tiep nhan va tra két qua. g
Bwéc4 | Bo phan Mot cira cép o
. Chuyén vien - Tra két qua.
huyén
3. Cho phép trwong tiéu hoc hoat déng giao duc tré lai
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid
Budc Pon vi thyc hién Nguwoi thue hién Két qua thire hién TG quy | Trwée | Piang | Qua
thuc dinh han han | han
hién Qd) | (1a) | (0d)
Buéc1l | B6 phan Mot cia cip Chuyén vién - Tiép nhan hd so (dtng, du); 1 ngay








huyén - Chuyén hd so nhan vé bo | (08 gio)
phan xu ly.
Buéc 2 | ppso o GDDT Lanh dao Phong GDBT | - E)uyef:qt h,é) s0, chuyén chuyén 4 ngé‘y
vién xu ly. (32 gio)
Phong GDDT Chuyén vién PGDDT - Kiém tra tinh hop 1€ cua hd
SO
+ Ho so khong hop 1&: Vin
ban tra 101, .
A A, ) A 10 ngay
+ HoO so hqp 1é: du thao két (80 gio)
qua giai quyet;
+LAy y kién cac co quan co
lién quan (néu cd);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.
Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT - Xem xét, phé duyét van ban. 3 ngay
' (24 gio)
Buwoéc 3 | Phong GDPT - Dong dau; , 2 nad
Van thu - Chuyén h6 so dén B¢ phén (16 g ig)
tiép nhan va tra két qua. g
Budc4 | BO phan Mot cua cap Chuyén vién - Tra két qua.

huyén








4. Sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc
T6ng thoi gian thyc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid

Budc Pon vi thue hién Ngudi thuc hién Két qua thyc hién TG quy | Trwée | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién (2d) (1d) | (0d)
Bwécl | Bo phan Mot cira cip - Tiép nhan ho so (dung, du); 1 ngay
huyén Chuyén vién - Chuyén ho so nhan veé bo | (08 gio)
phan xt ly.
Buoc 2 Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT - _I?uyét h,é) so, chuyén chuyén 3 ngé‘y
vién xu ly. (24 gio)
Phong GDDT Chuyeén vién - Kiém tra tinh hop 1é ctia hd
so:
+ Ho so khong hop 16: Vian
ban tra 101; .
X ... | 10ngay
+ Ho so h(_):p 1€: du thao két (80 gio)
qua giai quyet;
+L4y ¥ kién cic co quan ¢
lién quan (néu cd);
- Trinh lanh dao phong GDDT.
Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT | _ ppa duyét vin ban, trinh 2 ngay
UBND cép huyeén. (16 gio)
Buéc 3 | Phong GDDT Vin fhu - Dong dau;, , | 2ngay
- Chuyén ho so den UBND cap | (16 gio)








huyén.

Buéc 4 | Uy ban nhan dan Lanh dao Uy ban nhan dan | . Thim dinh, phé duygt; 2 ngay
cAp huyeén - Dong dau, gut ket qua. (16 gio)
BuécS | BO phan Mot cira cap Chuyén vién - Tra két qua cho td chi, ca

huyén

nhan.

5. Giai thé trwong tiéu hoc (theo yéu cau cua to chirc, ca nhan dé nghi thanh lap truong tiéu hoc)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 160 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién TG quy | Truwéce | Piang | Qua
thuwe dinh han han | han
hién (2d) (1a) | (0d)
Buéc1l | B phan Mot cia cip - Tiép nhan h‘(;) so (dung, du); 1 ngay
huyén Chuyén vién - Chuyén ho so nhan vé bo | (08 gio)
phan xu ly.
Budc 2 | phan ¢ GDPT Lanh dao Phong GDDT - _I?uyét h,é) so, chuyén chuyén 03 ngf}ly
vién xu ly. (249i10)
Phong GDDT Chuyén vién - Kiém tra tinh hop 1é ctia hd
so: 10 ngay
+ Ho so khong hop 18: Vin (80 gio)

ban tra 101;








+ H6 so hop 1&: du thao két
qua giai quyet;

+LAy v kién cac co quan c6
lién quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.

Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT | _ ppa duyét vin ban, trinh 2 ngay
UBND cép huyén. (16 gio)
Buéc 3 | Phong GDDT - Dong dau;, , | one
Vin thu _ Chuyén hd so dén UBND cip gay
o (16 gio)
huyén.
Buéc4 | Uy ban nhan dan cip | Lanh dao Uy ban nhandan | . Thim dinh, phé duygt; 2 ngay
huyén cip huyen - Béng dau, gui két qua. (16 gio)
Budc S5 | BO phan MOt cua cap Chuyén vién - Tra két qua cho to chic, c&
huyén nhan.
6. Chuyén trwong ddi véi hoc sinh tiéu hoc
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 09 (ngay lam viéc) x 08 gio = 72 gid
Buéc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Pung | Qué
thuc dinh han han | han
hién Qd) | ad) | (0d)








Buécl | Bd phan Mot cia cip - Tiép nhan h‘(k) so (dung, du); 1 ngay
huyén Chuyén vién - Chuyén ho so nhan ve bo | (08 gio)
phan xu ly.
Bu6t?2 | ppsne GDBT Lanh dgo Phong GDDT | - Duygt ho s0, chuyén chuyén 2 ngay
vién xu ly. (16 gio)
Phong GDDT Chuyén vién - Kiém tra tinh hop 1é ctia hd
SO
+ Hb so khong hop 1&: Vin
ban tra 101, .
A A, . 1A 2 ngay
+ HoO so hqp 1é: du thao két (16 gio)
qua giai quyet;
+L4y ¥ kién cic co quan ¢
lién quan (néu cd);
- Trinh l1anh dao phong GDDT.
Phong GDDT Lanh dao Phong GDDPT - Xem xét, phé duyét vin ban, 2 ngay
' (16 gio)
Buwoéc 3 | Phong GDPT - Dong dau; , 2 nah
Vian thu - Chuyén h6 so deén B¢ phén (16 g ig)
tiép nhan va tra két qua. g
Buéc4 | Bo phan Mot cira cap Chuyén vién - Tra két qua cho to chirc, ca

huyén

nhan.








II1. Linh vuc gido duc trung hoc (11 TT)
1. Thanh lap trwong trung hoc co sé cong lap hoac cho phép thanh Iap trwong trung hoc co sé tw thuc
T6ng thoi gian thyc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid

Budc Pon vi thue hién Ngudi thuc hién Két qua thyc hién TG quy | Trwée | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién (2d) (1d) | (0d)
Bwécl | Bo phan Mot cira cip - Tiép nhan ho so (dung, du); 1 ngay
huyén Chuyén vién - Chuyén ho so nhan ve bo | (08 gio)
phan xt ly.
BudC 2 | ppon o GDDT Lanh dgo Phong GDDT | - Duygt ho so, chuyén chuyén 3 ng;gy
vién xu ly. (249i10)
Phong GDDT Chuyeén vién - Kiém tra tinh hop 1é ctia hd
SO
+ Ho so khong hop 18: Vin
ban tra 101; .
‘A .| 10ngy
+ Ho so hqp 1€: du thao két (80 gio)
qua giai quyet;
+L4y ¥ kién cic co quan ¢
lién quan (néu cd);
- Trinh lanh dao phong GDDT.
Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT - Phé duyét vin ban, trinh 2 ngay
UBND cép huyeén. (16 gio)
Buwéc 3 | Phong GDDT Vin thu - Pong dau; 2 ngay








- Chuyén ho so dén UBND cip | (16 gio)
huyén.
Buéc 4 | Uy ban nhéan dan Lanh dao Uy ban nhan dan | . Tham dinh, phé duyét 2 ngay
cap huyén - Pong dau, gui két qua. (16 gio)
BudcS | BO phan MOt cua cap Chuyén vién - Tra két qua cho t6 chirc, c&
huyén nhan.
2. Cho phép trwong trung hoc co sé hoat dong gido duc
Tong thoi gian thuc hien TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid
Budc Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién TG quy | Truwéce | Piang | Qua
thuwe dinh han han | han
hién Qd) | ad) | (0d)
Buéc1 | B phan Mot cia cip - Tiép nhéan hf) so (ding, du); 1 ngay
huyén Chuyén vién - Chuyén ho so nhan ve bo | (08 gio)
phan xu ly.
Buoc 2 Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT - _[A)uyét h,é) s0, chuyén chuyén 4 ngéy
vién xu ly. (32 gio)
Phong GDDT Chuyén vién - Kiém tra tinh hop 18 ctia ho
S0 .
N ) o 10 ngay
+ Ho so khong hop 1€: Van (80 gio)

ban tra 101;
+ Hb so hop 1¢: du thao két








qua giai quyét;

+L4y ¥ kién cic co quan c
lién quan (néu co);
- Trinh lanh dao phong GDDT.

Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT | _ xem xét, phé duyét vanban. | 3Ngay
(24 gio)
Buéc 3 | Phong GDDT - Dong dau; , 2 naa
Van thu - Chuyén hd so dén Bo phan | ¢ J g
tiep nhan va tra két qua. g
Budc4 | BO phan MOt cua cap Chuyén vién - Tra két qua cho t6 chuc, ca
huyén nhan.
3. Cho phép trwong trung hoc co sé hoat dong tré lai
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid
Budc Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Pung | Qua
thuwe dinh han han | han
hién Qd) | ad) | (0a)
Bwécl | Bo phan Mot cira cip - Tiép nhan ho so (dung, du); 1 ngay
huyén Chuyén vién - Chuyén ho so nhan ve bo | (08 gio)
phan xu ly.
Bu6c2 | ppon ¢ GDPT Lanh dao Phong GDDPT | - Duyét hd so, chuyén chuyén 4 ngay








vién xu ly. (32 gio)
Phong GDDT Chuyén vién PGDDT - Kiém tra tinh hop 1¢ cta hd
SO
+ Ho so khong hop 18: Vin
ban tra 101, .
\ N . X 10 ngay
+ Ho so hqp 1¢: du thao két (80 gio)
qua giai quyet;
+LAy y kién cac co quan co
lién quan (néu cd);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.
Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT - Xem xét, phé duyét vin ban. 3 ngay
' (24 gio)
Buéc 3 | Phong GDDT - Dong dau; , 2 naa
Van thu - Chuyén h6 so dén B¢ phén (16 g ig)
tiep nhan va tra ket qua. g
Buoc4 | B6 phan Mot cura cép

huyén

Chuyén vién

- Tra két qua cho to chuc, ca
nhan.








4. S4p nhap, chia, tach truong trung hoc co s

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 25 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 200 gid

Budc Pon vi thue hién Ngudi thuc hién Két qua thyc hién TG quy | Truwée | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién (2d) (1d) | (0d)
Bwécl | Bo phan Mot cira cip - Tiép nhan hé so (dung, du); 1 ngay
huyén Chuyén vién - Chuyén ho so nhan ve bo | (08 gio)
phan xt ly.
Buoc 2 Phong GDPT L&nh dao Phong GDDT - _I?uyét h,ff) so, chuyén chuyén 3 ngz?l‘y
vién xu ly. (24 gio)
Phong GDDT Chuyeén vién - Kiém tra tinh hop 1é ctia hd
so:
+ Ho so khong hop 18: Vin
ban tra 101; .
5 5 .k 10 ngay
+ HO so hop 1€: du thao két (80 gio)
qua giai quyét;
+L4y ¥ kién cac co quan co
lién quan (néu cd);
- Trinh lanh dao phong GDDT.
Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT - Phé duyét vin ban, trinh 2 ngay
UBND cép huyeén. (16 gio)
Buwéc 3 | Phong GDDT Vin thu - Pong dau; 2 ngay








- Chuyén ho so dén UBND cap | (16 gio)
huyén.
Buéc 4 | Uy ban nhan déan Lanh dao Uy ban nhan dan | . T}%g}m dinh, phé duygt; 2 ngay
cap huyén - Pong dau, gui két qua. (16 giov)
Buéc5 | B6 phan Mot cia cip N - Tra két qua cho to chic, c&
A Chuyén vién A
huyén nhan.
5. Giai thé trwong trung hoc co sé (theo yéu cau cua to chuc, ca nhan thanh lap truong)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio
Budc Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién TG quy | Truwéce | Piang | Qua
thuwe dinh han han | han
hién Qd) | (@ | (0d)
Bwéc1 | B6 phan Mot cia cép - Tiép nhan ho so (dung, du); 1 ngay
huyén Chuyén vién - Chuyén ho so nhan vé bo | (08 gio)
phan xu ly.
BuéC 2 | ppon ¢ GDPT Lanh dao Phong GDPT | - _I?uyét h,é) s0, chuyén chuyén 3 ng?y
vién xu ly. (24 gio)
Phong GDDT Chuyén vién - Kiém tra tinh hop 1& cua hd
SO:
+ Ho so khong hop 18: Vin 10 ngay
ban tra 10i; (80 gio)

+ Ho so hop 1&: du thao két
qua giai quyét;








+L4y ¥ kién cic co quan co
lién quan (néu c6);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.

Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT | _ ppa duyét vin ban, trinh 2 ngay
UBND cép huyén. (16 gio)
Buoéc 3 | Phong GDPT - Dong dau; , | 9nas
Van thu - Chuyén hd so dén UBND cép (169%’)
huyén. g
Buwéc 4 | Uy ban nhan dan Lanh dao Uy ban nhan dan | _ Thim dinh, phé duyét; 2 ngdy
BuocS | Bo phan Mot cira cap Chuyén vién - Tra két qua cho td chirc, ca
huyén nhan.
6. Tuyén sinh trung hoc co' sé
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid
Buéc Pon vi thuc hién Ngwoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Truwéce | Piang | Qua
thuwe dinh han han | han
hién Qd) | (ad) | (0d)
Bwécl | Bo phan Mot cira cip o - Tiép nhan ho so (dung, du); 1 ngay
Chuyén vién - Chuyén hd so nhan vé bo | (08 gio)

huyén

phan xu ly.








Bu6t?2 | ppsne GDBT Lanh dgo Phong GDDT | - Duygt ho so, chuyén chuyén 3 ngay
vién xu ly. (24 gio)
Phong GDDT Chuyén vién PGDDT - Kiém tra tinh hop 1¢ cua hd
SO 10 ngay
+ HoO so khong hop 1¢é: Van (80 gio)
ban tra 101;
+ Ho so hop 1&: du thao két
qua giai quyét;
+L4y ¥ kién cic co quan ¢ \
lien quan (néu co); 2 ngay
’ (16 gio)
- Trinh lanh dao phong GDDT.
Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT | _ wem xét phé duyét van ban. 2 ngay
‘ (16 gio)
Buwoéc 3 | Phong GDPT - Dong dau; , 2 nah
Van thu - Chuyén h6 so deén B¢ phén (16 g ig)
tiép nhan va tra két qua. g
Buoc4 | BO phan MOt cua cap Chuyén vién - Tra két qua cho to chac, c&

huyén

nhan.








7. Chuyén truong ddi véi hoc sinh trung hoc co' sé

Tong thoi gian thuc hien TTHC: 3 (ngay lam viéc) x 8 gid = 24 gio

Budc Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thie hién TG quy | Trwée | Ping | Qua
thue dinh han han | han
hién (2d) (1d) | (0d)
Buwéc 1 | B phan Mot cira cip L - Tiép nhéan h‘(k) so (ding, du);
) Chuyén vién - Chuyén hd so nhan vé by | 04 gid
huyén Nt
phan xu ly.
Bu6t?2 | ppsne GDBT Lanh dao Phong GDPT | - _[?uy?t ho so, chuyén chuyén 04 gio
vién xu ly.
Phong GDDPT Chuyén vién PGDDT - Kiém tra tinh hop 1¢ cta hd
so:
+ Ho so khong hop 18: Vin
ban tra 1o1;
+ Ho so hop 1&: du thao két 08 gio
qua giai quyét;
+L4y ¥ kién cic co quan ¢
lién quan (néu cd);
- Trinh 18nh dao phong GDDT.
Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT - Xem xét, phé duyét vin ban, 04 gio
Buoc 3 | Phong GDDT Vin thu - Bong dau; 04 gid

- Chuyén hd so dén Bo phan








tiép nhan va tra két qua.

Buoc 4

B6 phan Mot cura cép

huyén

Chuyén vién

- Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan.

8. Tiép nhan hec sinh trung hoc co sé Viét Nam vé nwéc

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién TG quy | Truwée | Pang | Qua
thuc dinh han han | han
hién 2d) (1d) | (0d)
Bwécl | Bo phan Mot cira cip o - Tiép nhén h‘ff) so (ding, du); 1 naix
. Chuyén vién - Chuyén ho so nhan vé bo gay
huyén A (08 gio)
phan xu ly.
Buoc 2 Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT - _I?uyét h,é) 50, chuyén chuyén 5 ngz‘?ly
vién xu ly. (40 gio)
Phong GDDT Chuyén vién - Kiém tra tinh hop 18 ctia h
SO
+ Ho so khong hop 18: Vin 18 ngay
ban tra 1oi; (144 gio)

+ Ho so hop 1&: du thao két
qua giai quyét;








+L4y ¥ kién cic co quan co
lién quan (néu c6);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.

Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT | _ em xét, phé duyét vin ban. (3 gg‘?‘}’)
gio
Buéc 3 | Phong GDDT - Dong dau; , 1 naa
Van thu - Chuyén ho so dén Bo phan (08 g i(};)
tiep nhan va tra két qua. g
Budc4 | BO phan MOt cua cap Chuyén vién - Tra két qua cho t6 chuc, ca
huyén nhan.
9. Tiép nhan hoc sinh trung hoc co' S& ngudi nwéc Ngoai
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 240 gio
Budc Don vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thire hién TG quy | Truwéce | Pung | Qué
thuc dinh han han | han
hién Qd) | ad) | (0a)
Buéc1l | Bd6 phan Mot cia cip o - Tiép nhan ho so (ding, du); 1 naa
: Chuyén vién - Chuyén hé so nhan vé bo gay
huyén A (08 gio)
phan xu ly.
Bu6c2 | ppan ¢ GDPT Lanh dao Phong GDPT | - _[A)uyé:t h,@) s0, chuyén chuyén 5 ngz?ly
vién xu ly. (40 gio)








Chuyén vién

- Kiém tra tinh hop 1é ctia hd
SO

+ Ho so khong hop 18: Vin
ban tra 101,

A \ s 18 ngay
+ HO so hop 1€: du thao két (144 gid)
qua giai quyét;
+LA4y y kién cac co quan co
lién quan (néu c6);
- Trinh lanh dao phong GDDT.
Lanh dao Phong GDBT | _ xem xét, phé duyét vin ban. (3(;‘9?}’)
gio
Buoéc 3 | Phong GDPT - Dong dau; , 1 naa
Van thu - Chuyén hd so dén Bo phan | o0 g ig)
tiép nhan va tra két qua. g
Budc4 | BO phan MOt cua cap Chuyén vién - Tra két qua cho to chuc, ca
huyén nhan.
10. Tiép nhan d6i twong hoc bé tdc trung hoc co sé
Tong thoi gian thyc hien TTHC: 3 (ngay lam viéc) x 8 gid = 24 gio
Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thwe hién TG quy | Truée | Piang | Qua
thuc dinh han han | han








hién Qd) | ad) | (0a)
Buoc 1 Co so gido duc ’ - Tiép nhéan h6 so (ding, du); 1 ngay
(TT GDTX) Vién chuec tiép nhan - Chuyén ho so nhan Giam doc | (08 gio)
trung tam.
Buroc 2 Co s gido duc Giam ddc trung tam GDTX | - Thim dinh h@, S0 1 ngé_y
- Xé&c minh (néu co). (08 gio)
Buoc 3 . Giam déc trung tdm GDTX 1nga
Co s6 giao duc 9 - Xem xét, ky duyét. (08ggi>c{w)
Buroc 4 Co 56 gido duc Vién chuc tiép nhan - TiépAnhan két qua tir Giam ddc
trung tam;
- Luu ho so.
11. Thuyé@n chuyén déi twong hoc bo tic trung hoc co sé
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 3 (ngay lam viéc) x 8 gid = 24 gio
Budc Don vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Truée | Pung | Qué
thuc dinh han han | han
hién d) | 1@ | (0d)
Buéc 1 Co so gido duc , - Tiép nhan ho so (dung, du); 04 gio
(TT GDTX) Vién chuc tiep nhan - Chuyén ho so nhan Giam doc
trung tam.
Buéc 2 Co sé gido duc Giam doc trung tdm GDTX | - Thim dinh hd so: 1 ngay
- Xé&c minh (néu co). (08 gio)








Buéc 3 Co sd gido duc Giam dbc trung thm GDTX o 1 ngay
- Xem xét, ky duyét. (08 gio)
Buréc 4 Co s& gi4o duc Vién chic tiép nhan - Tiép nhan két qua tir Giam déc | 04 gio

trung tam; q
- Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan.

IV. LINH VUC GIAO DUC DAN TQC (05 TT)

1. Cho phép truang phé théng dan toc ndi tri co cap hec cao nhat la trung hoc co sé hoat déng giao duc

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 160 gid

Buédc Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién TG quy | Truwée | Pung | Qué
thuc dinh han han han
hién Qd) | ad | (0a)
Buéc1 | B phan Mot cta cip - Tiép nhan ‘h(‘A) so (dung, du); 1 ngay
huyén Chuyén vién - Chuyén ho so nhan veé bo phan | (08 gio)
Xt ly.
Buoc 2 | Phong GDDT Linh dao Phong GDDT | - Duyét hd so, chuyén chuyén 4 ngay
vién xt ly. (32 gio)
Phong GDDT Chuyén vién PGDDT | - Kiém tra tinh hop 1¢ ctia ho so:
+ HoO so khong hop 1€: Van ban | 10 ngay
tra 101, (80 gio)

+ Hb so hop 1&: du thao két qua








giai quyét;

+Lay ¥ kién cac co quan c6
lién quan (néu c6);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.

Phong GDDT Lanh dao Phong GDBPT | - Xem xét, phé duyét van ban. 3 ngay
(24 gio)
Buoéc 3 | Phong GDPT - Dong dau; , | ona
Van thu _ Chuyén hd so dén Bo phan tiép gay
~ N PA .. (16 glO’)
nhan va tra két qua;
Buwéc4d | Bo phan Mot cua cap o - Tra két qua cho to chuc, ca
A Chuyén vién A
huyén nhan.
2. Thanh lap treang phé thong dan toc ni tri
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 35 (ngay lam viéc) x 08 gio = 280 gid
Budc Don vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thwe hién TG quy | Truwée | Piang | Qua
thuc dinh han han han
hién Qa | aa | (©d
Buwéc1 | Bd6 phan Mot cia cip o - Tiep nhan ho so (ding, du); 1 ngay
A Chuyén vién - Chuyén hd so nhan vé bo phan | (08 gio)
huyén , 1
xu ly.
Bu6t?2 | ppsne GDBT Lanh dao Phong GDPT | - Duyét ho s0, chuyén chuyén 8 ngay
vién xu ly. (64 gio)








Phong GDBT Chuyén vién - Kiém tra tinh hop 1¢ ctia hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 101;
+ Ho so hop 1&: du thao két qua | 15 ngay
giai quyét; (120 gio)
+Lay ¥ kién cac co quan c6
lién quan (néu c6);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.
Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT | _ppa duyét vin ban, trinh UBND | 7 ngay
cap huyén. (56 gio)
Buoc 3 | Phong GDDT - Déng dau; , P
Van thu _ Chuyén hd so dén UBND cép gay
hUVe (16 gio)
uyén.
Buéc 4 | Uy ban nhan dan Lanh dao Uy ban nhan dan | _ Tl}ém dinh, phé duyé; 2 ngdy
cap huyen - Dong dau, gui két qua. (16 gio)
Buéc5 | Bo phan Mot cira cap Chuyén vién - Tra két qua cho t6 chirc, ca
huyén nhan.
3. Cho phép truong phé théng dan toc ban tra hoat dong giao duc
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 160 gid
Buéc Pon vi thuc hién Nguwoi thuce hién Két qua thue hién TG quy | Trwéce | Pung | Qua








thue dinh han han | han
hién (2d) (1d) | (0d)
Buwéc1 | B6 phan Mot ctra cip L - Tiép nhan ‘h(k) so (dung, du); 1 ngay
. Chuyeén vién - Chuyén ho so nhan vé bo phan | (08 gio)
huyén 1
Xt ly.
Buoc 2 Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT - _[A)uyét h?) so, chuyén chuyén 4 ngz?ly
vién xu ly. (32 gio)
Phc‘)ng GDDT Chuyén vién PGDDT - Kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so:
+ Hb so khong hop 1é: Vin ban
tra 1o1;
+ H6 so hop 1¢: du thao két qua | 10 ng_ay
giai quyét; (80 gio)
+L4y ¥ kién cic co quan ¢
lién quan (néu cd);
- Trinh l1anh dao phong GDDT.
Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT | _ wem xét phé duyét vin ban. 3 ngay
' (24 gio)
Buéc 3 | Phong GDDT - Dong dau; | 2na
Van thu _ Chuyén hd so dén Bo phan tiép gay
SR S (16 gio)
nhan va tra ket qua.
Budc4 | BO phan MOt cua cap Chuyén vién - Tra két qua cho to chic, c&

huyén

nhan.








4. Sap nhap, chia, tach trwong pho thdng dan toc ban tru
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 25 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 200 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Ping | Qua
thuc dinh han han | han
hién (2d) (1d) | (0d)
Bwécl | Bo phan Mot cira cip o - Tiép nhan ho so (dung, du); 1 ngay
. Chuyén vien - Chuyén ho so nhan vé bo phan | (08 gio)
huyén -
xu ly.
Budt 2 | phon ¢ GDBT Lanh dao Phong GDDT | - Duyét ho so, chuyén chuyén 6 ngay
vién xu ly. (48 gio)
Phong GDDT Chuyeén vién - Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 101,
+ Hb so hop 1¢: du thao két qua | 10 ng_z‘iy
giai quyét; (80 gio)
+L4y ¥ kién cic co quan ¢
lién quan (néu cd);
- Trinh lanh dao phong GDDT.
Ph(‘)ng GDDT Lanh dao Phong GDDPT - Phé duyét vin ban, trinh UBND 4 ngay
cap huyén. (32 giov)
Buéc 3 | Phong GDDT Vin fhu - Dong dau;_ , | 2ngay
- Chuyén ho so den UBND cap | (16 gio)








huyén.

Buéc 4 | Uy ban nhan dan Lanh dao Uy ban nhan dan | _ Thim dinh, phé duyét; 2 ngay
Buoc5 | Bo phan Mot clra cip Chuyén vién - Tra két qua cho t6 chuc, ca
huyén nhan.
5. Chuyén déi trweong pho thdng dan toc ndi tra
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 3 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 24 gio
Buée Pon vi thue hién Ngudi thuc hién Két qua thyc hién TG quy | Truée | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién Qd) | ad) | (od)
Buwécl | Bo phan Mot cua cap o - Tiép nhan ‘hff) s0 (dung, du);
) Chuyén vién - Chuyén hd so nhan vé bo phan | 04 gid
huyén v
xu ly.
Budéc?2 | pps o GDDT Lanh dao Phong GDPT | - _[A)uyé} h/é so, chuyén chuyén 04 gi
vién xu ly.
Phong GDDT Chuyen vién - Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 101; 04 giv

+ Ho so hop 1&: du thao két qua
giai quyét;

+L4y ¥ kién cic co quan cO








lién quan (néu cd);
- Trinh lanh dao phong GDDT.

Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT - Phé duyat vin ban, trinh UBND 04 gio
cap huyén.
Buéc 3 | Phong GDDT - Déong dau;_ , ,
Van thu - Chuyen ho so dén UBND cap | 04 gio
huyén.
Buoc 4 | Uy ban nhan dan Lanh dao Uy ban nhan dan | _ Thim dinh, phé duyét; .
chp huyén - Dong dau, gui két qua. 04 gio
BuocS | BO phin Mot cira cap Chuyén vién - Tra két qua cho to chuc, ca

huyén

nhan.

V.LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN VA CO SO GIAO bUC
KHAC (04 TT)
1. Thanh Iap trung tam hec tap céng dong
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thire hién TG quy | Trwée | Ping | Quéa

thuc dinh han han | han

hién 2a) | da | (0d)
Buwéc 1 | Bo phan Mot cira cip Chuyén vién - Tiép nhan hd so (dung, du); 1 ngay
- Chuyén ho so nhan veé bo phan | (08 gio)








huyén xu ly.
Buéc 2 | ppso o GDDT Lanh dao Phong GDBT | - -[A)uyét h,é) s0, chuyén chuyén 3 ng.'?l‘y
vién xu ly. (24 gio)
Phong GDBT Chuyén vién - Kiém tra tinh hop 1& cta hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 10i;
+ Ho so hop 1¢: du thao két qua | 5ngay
giai quyét; (40 gio)
+LA4y y kién cac co quan co
lién quan (néu cd);
- Trinh l1anh dao phong GDDT.
Phong GDBT Lanh dao Phong GDDT | _ppa duyét vin ban, trinh UBND | 2 ngay
cap huyén. (16 gio)
Buéc 3 | Phong GDDT - Dong dau;_ , I RPN
Vin thu - Chuyén hd so dén UBND cip gay
A (16 gio)
huyén.
Buéc 4 | Uy ban nhan dan Lanh dao Uy ban nhan dan | _ Thim dinh, phé duyét; 2 ngay

Buwoc 5

B6 phan Mot cua cép

huyén

Chuyén vién

- Tra két qua cho to chic, c&
nhan.








2. Cho phép trung tam hoc tap cong dong hoat dong tré lai
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 120 gid

Budc Pon vi thuc hién Ngudi thuc hién Két qua thye hién TG quy | Truwée | Pung | Qua
thue dinh han han | han
hién (2d) (1d) | (0d)
Buéc1l | BO phin Mot cira cap o - Tiép nhan hd so (dung, du); 1 ngay
) Chuyén vién - Chuyén hd so nhan vé by phan | (08 gio)
huyén -
xu ly.
Buoc 2 Phong GDDT Lanh dao Phong GDPT - _I?uyét h,ff) so, chuyén chuyén 3 ngé‘y
vién xu ly. (24 gio)
Phong GDDT Chuyeén vién - Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
+ H6 so khong hop 18: Vin ban
tra 101,
+ Ho so hop 1&: du thao két qua | 5 ngz‘?ly
giai quyét; (40 gio)
+LA4y y kién cac co quan co
lien quan (néu co);
- Trinh lanh dao phong GDDT.
Phong GDBT Lanh dao Phong GDDT | _ppa duyét vian ban, trinh UBND | 2 ngay
cap huyén. (16 gio)
Buéc 3 | Phong GDDT - Déong dau; , | 2ngay
Vian thu - Chuyén ho so den UBND cap (16 gio)

huyén.








Buoc 4

Uy ban nhan dan

Lanh dao Uy ban nhan dan

cap huyén

- Tham dinh, phé duyét;
- Béng dau, gui két qua.

2 ngay
(16 gio)

Buwoc 5

Bo phan Mot cira cip

huyén

Chuyén vién

- Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan.

3. X&c nhan hoat ddng gi4o duc k¥ ning séng va hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gid

Buéce Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thie hién TG quy | Trwéce | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién 2d) (1d) | (0d)
Buwécl | Bo phan Mot cua cap L - Tiép nhan ‘hff) s0 (dung, du); 1 ngay
. Chuyén vién - Chuyén ho so nhan vé bo phan | (08 gio)
huyén -
xu ly.
Buoc 2 Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT - _I?uyét h,é) so, chuyén chuyén 1 ngzti‘y
vién xu ly. (08 gio)
Phong GDDT Chuyén vién PGDDT - Kiém tra tinh hop 1& cua hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 101; .
. , 2 ngay
+ HO so hop 1€: du thao két qua (16 giod)

gidi quyeét;
+Lay y kién cac co quan co
lién quan (néu c9);








- Trinh lanh dao phong GDDT.

Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT | _ yam xét, phé duyét van ban. 1 ngc’?ly
(08 gio)
Buéc 3 | Phong GDDT - Dong dau; , | 2na
Vin thu - Chuyén hd so dén Bo phan tiép gay
AR A (16 gio)
nhan va tra két qua.
Budc4 | BO phan MOt cua cap Chuyén vién - Tra két qua cho t6 chuc, ca

huyén

nhan.

4. Thanh 1ap 16p ning khiéu thé duc thé thao thude truwdng tiéu hoc, trudong trung hoc co' sé
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gid

Buéce Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thie hién TG quy | Trwéce | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién 2d) (1d) | (0d)
Bwéc1 | B phan Mot cia cép o - Tiép nhan ho so (dung, du); 1 ngay
. Chuyeén vién - Chuyén ho so nhan vé bo phan | (08 gio)
huyén v
xu ly.
Buoc 2 Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT - _[A)uyét h,é) so, chuyén chuyén 1 ngztiy
vién xu ly. (08 gio)
Phong GDDT Chuyeén vién - Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so: 1 ngay
+ Ho so khong hop 18: Vin ban (08 gio)

tra 101;








+ Ho6 so hop 1¢: du thao két qua
giai quyeét;

+LAy vy kién cac co quan co
lién quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.

Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT | _ pha duyaét van ban, trinh UBND | 1 ngay
cap huyén. (08 gio)
Buéc 3 | Phong GDDT - Dong dau; , N
Van thu _ Chuyén hd so dén UBND cip (089%’)
huyén. g
Buéc 4 | Uy ban nhan dan Lanh dao Uy ban nhan dan | _ Thim dinh, phé duyét; 2 ngay

Buwoc 5

B6 phan Mot cua cép

huyén

Chuyén vién

- Tra két qua cho to chic, c&
nhan.

VI

LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN (13 TT)
1. Cong nhan xa dat chuan pho cap gido duc, x6a mu chir
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 8 gio = 240 gid

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc hién

Nguwoi thue hién

Két qua thue hién

TG quy
dinh

Trudc
han
(2d)

bung
han
(1d)

Qua
han
(0d)








Buwoc 1

Bo phan Mot cira cap

- Tiép nhan hd so (dtng, du);

Chuyén vién i PN R SR 1 ngay
huyén F:h,uyen ho so nhan vé bo phan (08 gio)
Xt ly.
Buoc 2 Phong GDPT Lanh dao Phong GDDT Duy,ét hd so, chuyén chuyén vién | 5 ngz%l‘y
Xt ly. (40 gio)
Phong GDDT Chuyén vién - Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
+ Hb so khong hop 1&: Vin ban
tra 1ot;
+ Hb so hop 1é: du thao két qua | 16 ngéy
giai quyét; (128 gio)
+L4y ¥ kién cic co quan ¢
lién quan (néu cd);
- Trinh lanh dao phong GDDT.
Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT | . phg duyét van ban, trinh UBND | 3 ngay
cap huyeén. (24 gio)
Buwéc 3 | Phong GDPT - Dong dau; , | 9nas
Van thu _ Chuyén hd so dén UBND cép gay
huva (16 gio)
uyén.
Buéc 4 | Uy ban nhan dan Lanh dao Uy ban nhan dan | Thrém dinh, phé duyét; 3 ngdy
cip huyen - Bong dau, gui két qua. (24 giv)

Buoc 5

Bo phan Mot cua cép

Chuyén vién

- Tra két qua cho to chuc, ca
nhan.








huyén

2. Quy trinh danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap” cip x&
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 120 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thie hién TG quy | Trwée | Ping | Qua
thue dinh han han | han
hién (2d) (1d) | (0d)
Buwéc1 | B phan Mot ctra cip L - Tiép Qhén ‘h(‘A) so (ding, du); 1 naa
i Chuyeén vién - Chuyén ho so nhan vé bo phan gay
huyén 1 (08 gio)
xu ly.
Buwoc 2 Phong GDPT L&nh dao Phong GDDT - _[?uyét hf“) so, chuyén chuyén 3 ng(‘?ly
vién xu ly. (24 gio)
Phong GDDT Chuyén vién - Kiém tra tinh hop 1& cua ho so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 101,
+ Ho so hop 1&: du thao két qua | 5 ngf‘fly
giai quyét; (40 gio)
+L4y ¥ kién cic co quan ¢
lién quan (néu cd);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.
Phong GDDT Lanh dao Phong GDBT | _phg duyét van ban, trinh UBND | 3 ngay
cap huyén. (24 gio)








Buwoc 3

Phong GDDT

- Péng dau;

Vin thu - Chuyén hd so dén UBND cip | 198
huve (08 gio)
uyén.
Buoc 4 | Uy ban nhan dan Lanh dao Uy ban nhan dan | _ Thim dinh, phé duyét; 2 ngdy
cAp huyén - Pong dau, giri két qua. (16 giod)

Bwoc 5

B6 phan Mot cua cép

huyén

Chuyén vién

- Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan.

3. Chuyén déi nha tré, trwong mau gido, treong mam non tw thuc do nha diu tw trong nwéc diu tu sang nha tré,

truong mau gido, trudng mam non tw thuc hoat déng khong vi lei nhuan
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gid = 160 gid

Buéce Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thie hién TG quy | Trwéce | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién (2d) (1d) | (0d)
Bwéc1 | B6 phan Mot cia cép o - Tiép nhan ho so (dung, du); 1 ngay
) Chuyén vién - Chuyén hd so nhan vé b phan | (08 gio)
huyén v
xu ly.
Buoc 2 Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT - .[?uyét h,cA) so, chuyén chuyén 3 ngztiy
vién xu ly. (24 gio)
Phong GDDT Chuyeén vién - Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so: 10 ngay
+ Ho so khong hop 1&: Vin ban (80 gio)

tra 101,








+ Ho6 so hop 1¢: du thao két qua
giai quyeét;

+LAy vy kién cac co quan co
lién quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.

Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT | _ppa duyét van ban, trinh UBND | 2 ngay
cap huyén. (16 gio)
Buéc 3 | Phong GDDT - Dong dau; , | one
Van thu _ Chuyén hd so dén UBND cip (169%’)
huyén. g
Buéc 4 | Uy ban nhan dan Lanh dao Uy ban nhan dan | _ Thim dinh, phé duyét; 2 ngay

Buwoc 5

B6 phan Mot cua cép

huyén

Chuyén vién

- Tra két qua cho to chic, c&
nhan.

4. Chuyén d6i trueong tiéu hoc tw thuc, trudng trung hoc co sé tw thuc va trudng phé théng tw thuc ¢ nhiéu cip hec
c6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc co' sé do nha diu tu trong nwéc diu tw sang trudng phd théng tw thuc hoat dong khong vi
loi nhuan
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid

Budc
thuc
hi¢n

Pon vi thuc hién

Nguwoi thue hién

Két qua thue hién

TG quy
dinh

Trudc
han
(2d)

bung
han
(1d)

Quéa
han
(0d)








Buéc1 | B6 phan Mot cira cép L - Tiép nhan ‘h(k) so (dung, du); 1 ngay
. Chuyeén vién - Chuyén ho so nhan vé bo phan | (08 gio)
huyén -
Xt ly.
Bu6t?2 | ppsne GDBT Lanh dgo Phong GDDT | - Duygt ho so, chuyén chuyén 3 ngay
vién xu ly. (24 gio)
Phong GDDT Chuyén vién - Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
+ Hb so khong hop 1é: Vin ban
tra 1o1;
+ H6 so hop 1&: du thao két qua | 10 ng_ay
giai quyét; (80 gio)
+L4y ¥ kién cic co quan ¢
lién quan (néu cd);
- Trinh lanh dao phong GDDT.
Phong GDBT Lanh dao Phong GDDT | _ppg duyét vin ban, trinh UBND | 2 ngay
cap huyeén. (16 gio)
Buwoéc 3 | Phong GDPT - Dong dau; , | 9nas
Van thu _ Chuyén hd so dén UBND cép gay
huva (16 gio)
uyeén.
Buéc 4 | Uy ban nhan dan Lanh dao Uy ban nhan dan | _ Thim dinh, phé duyét; 2 ngdy
cap huyén - Dong dau, gui két qua. (16 gid)

Buoc 5

Bo phan Mot cua cép
huyén

Chuyén vién

- Tra két qua cho to chuc, ca
nhan.








5. Xét, duyét chinh sach hd tre' ddi véi hoc sinh ban tri dang hoc tai cac trwong tiéu hoc, trung hoc co' sé & xa, thon
diic bigt khé khiin
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 24 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 192 gid

Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thie hién TG quy | Trwée | Ping | Qua
thue dinh han han | han
hién (2d) (1d) | (0d)
Buéc1 | B6 phan Mot cta cép L - Tiép nhan ‘h(k) so (dung, du); 1 nad
R Chuyeén vién - Chuyén ho so nhan vé bo phan gay
huyén N (08 gio)
Xt ly.
Buoc 2 Phong GDDT Lanh dao Phong GDBT - _[A)uyét h?) s0, chuyén chuyén 4 ng?y
vién xu ly. (32 gio)
Phong GDDT Chuyén vien - Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
+ Hb so khong hop 1é: Vin ban
tra 101,
+ Ho so hop 1¢: du thao két qua | 12 ngay
giai quyét; (96 gio)
+L4y ¥ kién cic co quan ¢
lién quan (néu co);
- Trinh l1anh dao phong GDDT.
Phong GDBT Lanh dao Phong GDDT | _ pha duyst van ban, trinh UBND | 3 ngay
cap huyeén. (24 gio)
Buoc 3 | Phong GDDT Viin thu - Dong dau; , | 1ngay
- Chuyén ho so den UBND cap | (08 gio)








huyén.

Buoc 4 | Uy ban nhan dan Lanh dao Uy ban nhan dan | _ Thim dinh, phé duyét; 3 ngay
Cép huyén - Bong dau, gui ket qua. (24 gio)
BuécS | BO phan Mot cira cap Chuyén vién - Tra két qua cho td chi, ca
huyén nhan.

6. Ho tro hoc tap doi véi tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co sé, sinh vién cac dan toc thiéu sé rat it
nguoi
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 24 (ngay lam viéc) x 8 gio = 192 gio

Buéce Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thire hién TG quy | Trwéce | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién 2d) (1d) | (0d)
Buwéc 1 | Bo phan Mot cira cip o - Tiép nhan hd so (dung, du); 1 naa
R Chuyén vién - Chuyén hd so nhan vé bo phan gay
huyén N (08 gio)
xu ly.
Buoc 2 Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT - _I?uyét h,é) so, chuyén chuyén 4 ngz‘?ly
vién xu ly. (32 gio)
Phong GDDT Chuyeén vién - Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban 12 ngay
+ HO so hop 1€: du thao két qua
giai quyét;








+L4y ¥ kién cic co quan co
lién quan (néu c6);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.

Phong GDPT Lanh dao Phong GDDT | _ ppa duyat van ban, trinh UBND | 3 ngay
cap huyeén. (24 gio)
Buoéc 3 | Phong GDPT - Dong dau; , , 1 naa
Van thu _ Chuyén hd so dén UBND cip (089%’)
huyén. g
Buwéc 4 | Uy ban nhan dan Lanh dao Uy ban nhan dan | _ Thim dinh, phé duyét; 3 ngdy
Buwéc5 | Bo phan Mot cua cap N - Tra két qua cho t6 chirc, c&
A Chuyén vién A
huyén nhan.
7. Hb tro in trua do6i véi tré em mau gio
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 24 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 192 gid
Buéc Pon vi thuc hién Ngwoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Truwée | Pung | Quéa
thuwe dinh han han | han
hién Qd) | aa | od)
Buéc1l | B phan Mot cia cip L - Tiép nhéan ‘hff) so (ding, du); 1 ngay
Chuyén vién - Chuyén ho so nhan vé bo phan | (08 gio)

huyén

xu ly.








Bu6t?2 | ppsne GDBT Lanh dgo Phong GDDT | - Duygt ho s0, chuyén chuyén 5 ngay
vién xu ly. (40 gio)
Phong GDDT Chuyén vién - Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 1o1;
+ Ho s0 hop 1¢: du théo két qua | 10 ngay
giai quyét; (80 gio)
+L4y ¥ kién cic co quan ¢
lién quan (néu cd);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.
Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT | _ ppg duyét van ban, trinh UBND | 4 ngay
cap huyén. (32 giov)
Buwoéc 3 | Phong GDPT - Dong dau; , | 9nas
Van thu _ Chuyén hd so dén UBND cép gay
huve (16 gio)
uyén.
Buoc 4 | Uy ban nhan dan Lanh dao Uy ban nhéan dan | _ Tl}ém d}nh, }?l.lé ﬁhlyétf 2 ngdy
cAp huyén - Bong dau, gui két qua. (16 gio)
Buéc5 | By phin Mot cira cap Chuyén vién - Tra két qua cho to chuc, ca

huyén

nhan.








8. Tro cip ddi véi tré em mam non 1a con cdng nhan, nguwdi lao ddng 1am viéc tai khu cdng nghiép
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 24 (ngay lam viéc) x 08 gio = 192 gid

Budc Pon vi thue hién Ngudi thuc hién Két qua thye hién TG quy | Truwée | Pung | Qua
thue dinh han han | han
hién 2d) (1d) | (0d)
Buéc1l | BO phin Mot cira cap o - Tiép nhan hd so (dung, du); 1 ngay
) Chuyén vién - Chuyén hd so nhan vé by phan | (08 gio)
huyén -
xu ly.
Buoc 2 Phong GDDT Lanh dao Phong GDPT - _I?uyét h,ff) so, chuyén chuyén 5 ngé‘y
vién xu ly. (40 gio)
Phong GDDT Chuyén vién - Kiém tra tinh hop 1& cua hd so:
+ H6 so khong hop 18: Vin ban
tra 101;
+ Hb so hop 1¢: du thao két qua | 10 ng_z‘iy
giai quyét; (80 gio)

+LA4y y kién cac co quan co
lién quan (néu cd);
- Trinh lanh dao phong GDDT.

Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT | _ phg duyst van ban, trinh UBND | 4 ngdy
cap huyén. (32 gio)

Buéc 3 | Phong GDDT - Dong dau;_ ’ | one
Vin thu - Chuyén hé so dén UBND cép (16%%’)

huyén.








Buoc 4

Uy ban nhan dan

Lanh dao Uy ban nhan dan

cap huyén

- Tham dinh, phé duyét;
- Béng dau, gui két qua.

2 ngay
(16 gio)

Buwoc 5

Bo phan Mot cira cap

huyén

Chuyén vién

- Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan.

9. Hb tro ddi véi gido vien mam non 1am viéc tai co sé gido duc mam non dan lap, tw thuc ¢ dia ban ¢ khu cong

nghiép

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 17 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 136 gid

Buéce Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thie hién TG quy | Trwéce | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién 2d) (1d) | (0d)
Bwéc1 | B6 phan Mot cia cép o - Tiép nhan ho so (dung, du); 1 ngay
) Chuyén vién - Chuyén hd so nhan vé by phan | (08 gio)
huyén v
xu ly.
Buoc 2 Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT - _I?uyét h,é) so, chuyén chuyén 3 ngztiy
vién xu ly. (24 gio)
Phong GDDT Chuyen vién - Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 101; 6 ngay
+ H so hop 1&: du thao két qua | (48 910)

giai quyét;

+Lay y kién cac co quan co








lien quan (néu co);
- Trinh lanh dao phong GDDT.

Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT | _ppa duyét van ban, trinh UBND | 3 ngay
cap huyén. (24 gio)
Buéc 3 | Phong GDDT - Déong dau;_ , | one
Vin thu - Chuyén hd so dén UBND cip (169%’)
huyén. g
Buéc 4 | Uy ban nhan dan Lanh dao Uy ban nhan dan | _ Thim dinh, phé duyét: 2 ngdy
cap huyén - Dong dau, glri két qua. (16 gio)
Buéc5 | Bo phan Mot cira cép Chuyén vién - Tra két qua cho t6 chuc, ca

huyén

nhan.

10. Cap hoc bong va hd trg kinh phi mua phwong tién, @6 ding hoc tip dung riéng cho nguwoi khuyét tat hoc tai cac

co sé gido duc

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 24 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 192 gio

Budc Pon vi thuc hién Nguwai thue hién Két qua thue hién TG quy | Truwée | Ping | Qua
thuwe dinh han han | han
hién 2d) (1d) | (0d)
Bwécl | Bo phan Mot cira cip L - Tiép nhéan ‘h(k) so (ding, du); 1 naa
. Chuyén vién - Chuyén ho so nhan vé bo phan gay
huyén I (08 gio)
xu ly.
Bu6t?2 | ppsne GDBT Lanh dao Phong GDPT | - Duyét ho so, chuyén chuyén 4 ngay








vién xu ly. (32 gio)
Phong GDDT Chuyén vién - Kiém tra tinh hop 1& cta hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 101;
+ Ho so hop 18: du thao két qua | 12 ngay
giai quyét; (96 gio)
+LA4y y kién cac co quan co
lién quan (néu cd);
- Trinh lanh dao phong GDDT.
Phong GDDT Lénh dao Phong GDDT - Phé duyét vin ban, trinh UBND | 3 ngay
cap huyén. (24 gio)
Buéc 3 | Phong GDDT - Dong dau; , N
Van thu _ Chuyén hd so dén UBND cAp gay
A (08 gio)
huyén.
Buéc 4 | Uy ban nhan dan Lanh dao Uy ban nhan dan | _ Thim dinh, phé duyét; 3 ngay

Buwoc 5

B6 phan Mot cua cép

huyén

Chuyén vién

- Tra két qua cho to chac, c&
nhan.








11. Cong nhan trudng tiéu hoe dat mic chat lwgong gido duc
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid

Budc Pon vi thue hién Ngudi thuc hién Két qua thye hién TG quy | Truwée | Pung | Qua
thue dinh han han | han
hién (2d) (1d) | (0d)
Buéc1l | BO phin Mot cira cap o - Tiép nhan hd so (dung, du); 1 ngay
) Chuyén vién - Chuyén hd so nhan vé by phan | (08 gio)
huyén -
xu ly.
Buréc 2 Phong GDBT Lanh dgo Phong GDDT | - Duyét ho so, chuyén chuyén 4 ng@y
vién xu ly. (32 gio)
Phong GDDT Chuyén vién PGDDT - Kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so:
+ H6 so khong hop 18: Vin ban
tra 101;
+ Hb so hop 1¢: du thao két qua | 10 ng_z‘iy
giai quyét; (80 gio)
+LAy y kién cac co quan co
lién quan (néu cd);
- Trinh lanh dao phong GDDT.
Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT - Xem xét, phé duyét van ban. 3 ngay
' (24 gio)
Buéc 3 | Phong GDDT - Dong dau; | 2ngay
Van thu - Chuyén ho so dén Bo phan tiep (16 gid)

nhan va tra két qua.








Buoc 4

Bo phan Mot cira cap

huyén

Chuyén vién

- Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan.

12. Pé nghi phé duyét viéc day va hoc bing tiéng nwéc ngoai
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid

Budc Pon vi thue hién Ngudi thuc hién Két qua thye hién TG quy | Truwée | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién (2d) (1d) | (0d)
Buéc1 | BO phan Mot cua cép o - Tiép nhan hd so (dung, du); 1 ngay
. Chuyén vién - Chuyén ho so nhan vé bo phan | (08 gio)
huyén v
Xt ly.
Buoc 2 Phong GDDT Lanh dao Phong GDDPT - _I?uyét h,ff) so, chuyén chuyén 2 ngz?l‘y
vién xu ly. (16 gio)
Phong GDDT Chuyén vién PGDDT - Kiém tra tinh hop 18 cta hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 101;
+ Ho6 so hop 1é: dy thao két qua | 3 ngay
giai quyét; (24 gio)
+L4y ¥ kién cic co quan c
lién quan (néu cd);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.
Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT - Xem xét, phé duyat vin ban. 2 ngay








(16 gio)

Buéc 3 | Phong GDDT - Dong dau; , | 2na
Vin thu _ Chuyén ho so dén Bo phan tiép gay
A (16 gio)
nhan va tra két qua.
Buéc4 | Bo phan Mot cira cap o - Tra két qua cho t6 chuc, ca
A Chuyén vién A
huyén nhan.
13. Xét, cap hec bong chinh sach
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 24 (ngay l1am viéc) x 8 gio = 192 gio
Buéce Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thye hién TG quy | Trwéce | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién Qd) | ad) | (od)
Buwécl | Bo phan Mot cua cap o - Tiép nhan ‘hff) s0 (dung, du); 1 naix
: Chuyeén vién - Chuyén hd so nhan vé bg phan gay
huyén N (08 gio)
xu ly.
Buoc 2 Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT - _?uyét h/é so, chuyén chuyén 4 ngz‘?y
vién xu ly. (32 gio)
Phong GDDT Chuyén vien - Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban
tra 101; 12 ngay
+ Hb so hop 1¢: du thao két qua | (96 9i0)

giai quyét;

+Lay y kién cac co quan ¢








lien quan (néu co);
- Trinh lanh dao phong GDDT.

Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT | _ppa duyét van ban, trinh UBND | 3 ngay
cap huyén. (24 gio)
Buéc 3 | Phong GDDT - Déong dau;_ , I
Vin thu - Chuyén hd so dén UBND cip gay
huva (08 gio)
uyén.
Buéc 4 | Uy ban nhan dan Lanh dao Uy ban nhan dan | _ Th,ém dinh, phé duyét; 3 ngdy
cap huyén - Bong dau, gui két qua. (24 gio)
Buwéc5 | Bo phan Mot cua cap A s - Tra két qua cho t6 chirc, c&
A Chuyén vién A
huyén nhan.
VIL LINH VUC THI, TUYEN SINH (01 TT)
1. Pang ky du thi cap chirng chi wng dung cong nghé théng tin
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 8 gio = 120 gio
Budc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thuwe hién TG quy | Trwéce | Pung | Qua
thue dinh han han | han
hién Qd) | ad | oa
Buwoc 1 | Trung thm sat hach Cong chirc/vién chuc - Tiép nhan hd so. 1 ngay
phu trach (08 gio)
Bwoéc 2 | Trung tam sat hach Cong chuac phu trach - Tham dinh ho so; 8 ngay
- Tong hop, lap danh séach. (64 gio)








Buwoc 3

Trung tam sat hach

Lanh dao Trung tam sat

4 ngay

hach - Trinh Phong GDDT. (32 gio)
Buéc 4 | Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT o . 1 ngay
- Xem xeét, ky duyét (Quyét dinh). (08 gio)
Bu6 Trung tdm sét hach Cong chtrc phu trach iy g
e S Hng >ana g thue phu - Tiép nhan van ban. (égg?z)
Budéc 6 | Trung tdm sat hach Cong chuc/vién chac - Phét hanh thé du thi.
phu trach
VIIL LINH VU'C VAN BANG, CHUNG CHI (02 TT)
1. Chinh sira ngi dung van bang, chirng chi
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gid
Budc Don vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thuwe hién TG quy | Trwée | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién Qd | aa | oa)
Buwéc1 | B phan Mot cia cép o - Tiép nhan h6 s0 (dung, du); 2 4id
. Chuyeén vién - Chuyén ho so nhan vé bd phan g
huyén 1
Xt ly.
Buoc 2 Phong GDDT Lanh dao Phong GDPT | - _[A)uyé?t h,@) s0, chuyén chuyén 3 gio
vién xt ly.
Phong GDDT Chuyén vién PGDDT - Kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so: 1 ngay
+ Ho so khong hop 1¢: Vin ban (08 gio)








tra 101;

+ Ho so hop 1&: du thao két qua
giai quyeét;

+LAy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.

Phong GDDT Lanh dao Phong GDDT | _ xem xét, phé duyét vin ban. 1 ngay
' (08 gio)
Buéc 3 | Phong GDDT -Dong dau; ,
Van thu - Chuyén ho so dén B phan tiep 3 gio
nhan va tra két qua.
Buoc 4 | BO Aphan Mot cua cap Chuyén vién - Tra két qua cho tb chuc, ca nhan.
huyén
2. Cap ban sao viin bang, chieng chi tir s6 goc
Tong thoi gian thyc hien TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gio = 08 gid
Buée Don vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién TG quy | Trwée | Pung | Qua
thuc dinh han han | han
hién Qed) | ad) | (0a)
Buéc1 | BO phan Mot cira cap o - Tiép nhan ho so (dung, du); 01 ais
. Chuyeén vién - Chuyén ho so nhan vé bd phan g
huyén y 1
Xt ly.
Buoc 2 | pron ¢ GDDT Lanh dao Phong GDDT | - Duyét hd so, chuyén chuyén 01 gios








vién xu ly.

Phong GDDT

Chuyén vién PGDDT

- Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:
+ Ho so khong hop 1&: Vin ban
tra 101,
+ Ho so hop 1&: du thao két qua
giai quyeét;
+LAy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao phong GDDT.

03 gio

Phong GDDT

Lanh dao Phong GDDPT

- Xem xét, phé duyét van ban.

01 gio

Buwoc 3

Phong GDDT

Van thu

- Déng dau; ’ ,
- Chuyén ho so den B phan tiep
nhan va tra ket qua.

02 gio

Buwoc 4

B6 phan Mot cura cép

huyén

Chuyén vién

- Tra két qua cho to chuc, ca nhan.








Phu luc 111
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH _
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Kem theo Quyér dinh so 904/0D-UBND ngay 13/6/2023 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh)

1. Cho phép co sé gido duc khéc thuc hién chwong trinh gido duc tiéu hoc
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 120 gid

Buéce | DPon vi thuc hién Ngudi thuc hién Két qua thuc hién TG quy | Truée | Ding Qué
thuc dinh han han han
hién 2d) 1d) (0d)
Buéc | Bo phan Mot cira - Tiép nhan ho so (dung, du); 1 ngay
1 cap xa Cong chuc - Chuyén ho so nhan ve bg phan xt | (08 gio)
ly.
Bbgo"c UBND cap xa Cong chuc - Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so:

+ Ho so khong hop 18: Vin ban tra
1o1;

+ Ho so hop 1¢: du thao két qua giai | 8 ngay
quyét; (64 gio)

+LA4y y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);

- Trinh lanh dao.
Buéc |Lanh dao UBND | Chutich, Phd chutich | - Ky van ban, phé duyét két qua. 4 ngay
3 cap xa UBND cap xa (32 gio)
Bugc | Van phong UBND Cong chuc - Pong dau (néu co); 2 ngay

4 | capxa - Guri két qua TTHC. (16 gio)








Bwoc

Bo phan Mot ctra

cap xa

Cong chuc

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

2. Thanh 1ap nhom tré, 16p mau gido doc lap
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 160 gid

Buwéc | Don vi thue hién Ngudi thuc hién Két qua thye hién TG quy | Truée | Ding Qua
thuc dinh han han han
hién ed) | aa (0d)
Budc | B phan Mot cua - Tiép nhan h6 so (dung, du); 1 ngay
1 cap xa Cong chtrc - Chuyén ho so nhan veé bo phan xi | (08 gio)
ly.
BL;U,C UBND cép x4 Cong chuc - Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so:
+ HOo so khong hop 18: Vin ban tra
101;
+ Ho so hop 1&: du thao két qua giai | 10 ngay
quyét; (80 gio)
+LA4y y kién cac co quan c6 lién
quan (néu cd);
- Trinh lanh dao.
Buoc | Lanh dao UBND | Chutich, Pho chutich | - Ky van ban, phé duyét két qua. 5 ngay
3 cap xa UBND cap xa (40 gio)
Budgc | Van phong UBND Cong chuc - Dong du (neu co); 4 ngay
4 cap xa - Gui ket qua TTHC. (32 gio)








Bwoc

Bo phan Mot ctra

cap xa

Cong chuc

- Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan.

3. Cho phép nhém tré, l6p mau gide dc 1ap hoat dong giao duc tré lai
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 160 gid

Buéc | Don vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thie hién TG quy | Truée | Ding Qua
thuwe dinh han han han
hién (2d) (1d) (0d)
Busc | Bo phan Mot cira - Tiép nhan ho so (dung, du); 1 ngay
1 cap xa Cong chuc - Chuyén ho so nhan veé b phan xur | (08 gio)
ly.
Bb;éc UBND cap xa Cong chuc - Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban tra
1o1;
+ Ho so hop 1&: du thao két qua giai | 10 ngay
quyét; (80 gio)
+LAy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh lanh dao.
Buéc | Lanh dao UBND | Chutich, Phé chutich |- Ky van ban, phé duyét két qua. 5 ngay
3 cap xa UBND cap xa (40 gio)
Buéc | Vin phong UBND Cong chuc - Dong dau (néu co); 4 ngay
4 cap xa - Gui ket qua TTHC. (32 gio)








Bwoc

Bo phan Mot ctra

cap xa

Cong chuc

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

4. Sap nhap, chia, tich nhom tré, I6p mau gido déc 1ap
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 160 gid

Buéc | Don vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thie hién TG quy | Truée | Ding Qua
thuwe dinh han han han
hién (2d) (1d) (0d)
Busc | Bo phan Mot cira - Tiép nhan ho so (dung, du); 1 ngay
1 cap xa Cong chuc - Chuyén ho so nhan veé b phan xur | (08 gio)
ly.
Bb;éc UBND cap xa Cong chuc - Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban tra
1o1;
+ Ho so hop 1&: du thao két qua giai | 10 ngay
quyét; (80 gio)
+LA4y y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh 1anh dao.
Buéc |Lanh dao UBND | Chu tich, Ph6 chutich | - Ky vin ban, phé duyét két qua.. 5 ngay
3 cap xa UBND cap xa (40 gio)
Buéc | Vin phong UBND Cong chuc - Dong dau (néu co); 4 ngay
4 cap xa - Gui ket qua TTHC. (32 gio)








Bwoc

Bo phan Mot ctra

cap xa

Cong chuc

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

5. Giai thé nhom tré, [6p mau gido dc 1ap (theo yéu ciu cia té chire, ca nhan dé nghi thanh 1ap)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: khong quy dinh thoi gian

Buéc | Don vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thie hién TG quy | Truée | Ding Qua
thuwe dinh han han han
hién (2d) (1d) (0d)
Busc | Bo phan Mot cira - Tiép nhan ho so (dung, du); 1 ngay
1 cap xa Cong chuc - Chuyén ho so nhan veé b phan xur | (08 gio)
ly.
Bb;éc UBND cap xa Cong chuc - Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so:
+ Ho so khong hop 18: Vin ban tra
1o1;
+ Ho so hop 1&: du thao két qua giai | 10 ngay
quyét; (80 gio)
+LAy y kién cac co quan c6 lién
quan (néu co);
- Trinh lanh dao.
Budéc | Lanh dao UBND | Chutich, Phé chutich |- Ky van ban, phé duyét két qua. 5 ngay
3 cap xa UBND cap xa (40 gio)
Buéc | Vin phong UBND Cong chuc - Dong dau (néu co); 4 ngay
4 cap xa - Gui ket qua TTHC. (32 gio)








Bwoc

Bo phan Mot ctra

cap xa

Cong chuc

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
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