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PHỤ LỤC
THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ TRONG TỈNH HẢI DƯƠNG
(Kèm theo Quyết định số 820/QĐ-UBND ngày 28/4/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh)
Phần I
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ
A. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH
	TT
	LĨNH VỰC/TÊN TTHC
	CƠ QUAN THỰC HIỆN

	I
	LĨNH VỰC XỬ LÝ VI PHẠM HÀNH CHÍNH
	

	1.
	Thủ tục kiểm tra, đánh giá hồ sơ xử phạt vi phạm hành chính tại Sở Tư pháp
	Sở Tư pháp

	II
	LĨNH VỰC DI SẢN VĂN HÓA
	

	1.
	Thủ tục đề nghị đặt tên, đổi tên đường, phố và công trình công cộng trên địa bàn tỉnh Hải Dương
	Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch

	2.
	Thủ tục đề nghị xếp hạng di tích
	

	III
	LĨNH VỰC KẾ HOẠCH ĐẦU TƯ
	

	1.
	Thủ tục phối hợp xây dựng định hướng, chương trình xúc tiến đầu tư
	Sở Kế hoạch và Đầu tư

	2.
	Thủ tục phối hợp nghiên cứu tiềm năng, thị trường, xu hướng và đối tác đầu tư
	Sở Kế hoạch và Đầu tư

	3.
	Thủ tục phối hợp xây dựng danh mục dự án kêu gọi đầu tư và hạn chế đầu tư
	Sở Kế hoạch và Đầu tư

	4.
	Phối hợp trong việc xây dựng các ấn phẩm, tài liệu cho hoạt động xúc tiến đầu tư
	Sở Kế hoạch và Đầu tư

	5.
	Phối hợp hợp tác trong nước và quốc tế về xúc tiến đầu tư
	Sở Kế hoạch và Đầu tư

	6.
	Phối hợp trong việc theo dõi, tổng hợp đánh giá tình hình và hiệu quả của hoạt động xúc tiến đầu tư
	Sở Kế hoạch và Đầu tư

	IV
	LĨNH VỰC ĐĂNG KÝ DOANH NGHIỆP
	

	1.
	Trao đổi, cung cấp, công khai thông tin doanh nghiệp
	Sở Kế hoạch và Đầu tư

	2.
	Phối hợp trong công tác thanh tra, thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp và xử lý doanh nghiệp vi phạm quy định về ngành, nghề kinh doanh có điều kiện
	Thanh tra tỉnh

	3.
	Báo cáo về quản lý nhà nước đối với doanh nghiệp sau đăng ký thành lập
	Sở Kế hoạch và Đầu tư

	4.
	Trách nhiệm của các cơ quan trong phối hợp thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp
	Sở Kế hoạch và Đầu tư

	V
	LĨNH VỰC THÔNG TIN TRUYỀN THÔNG
	

	1.
	Thủ tục cấp mới, thay đổi, hủy bỏ hộp thư điện tử công vụ
	Sở Thông tin truyền thông

	2.
	Báo cáo kết quả tình hình quản lý, sử dụng hòm thư điện tử công vụ tỉnh Hải Dương
	Sở Thông tin truyền thông


B. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP HUYỆN
	TT
	LĨNH VỰC/TÊN TTHC
	CƠ QUAN THỰC HIỆN

	I
	LĨNH VỰC XỬ LÝ VI PHẠM HÀNH CHÍNH
	

	1.
	Thủ tục kiểm tra, đánh giá hồ sơ xử phạt vi phạm hành chính Phòng Tư pháp
	Phòng Tư pháp

	II
	LĨNH VỰC HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG
	

	1.
	Thủ tục nộp hồ sơ lưu trữ đồ án quy hoạch xây dựng thuộc thẩm quyền UBND cấp huyện phê duyệt
	Phòng Quản lý đô thị/Phòng KTHT

	III
	LĨNH VỰC CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH
	

	1.
	Thủ tục đánh giá, xác định Chỉ số cải cách hành chính đối với UBND cấp xã
	Phòng Nội vụ

	IV
	LĨNH VỰC CÁN BỘ, CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC
	

	1.
	Thủ tục bổ nhiệm công chức cấp phòng thuộc UBND cấp huyện
	Phòng Nội vụ

	2.
	Thủ tục bổ nhiệm lại công chức cấp phòng thuộc UBND cấp huyện
	Phòng Nội vụ

	3.
	Thủ tục luân chuyển vị trí công tác đối với công chức lãnh đạo, quản lý trong các cơ quan hành chính Nhà nước và người đứng đầu đơn vị sự nghiệp công lập thuộc UBND cấp huyện
	Phòng Nội vụ

	4.
	Thủ tục cử cán bộ, công chức, viên chức đi đào tạo bồi dưỡng
	Phòng Nội vụ

	V
	LĨNH VỰC VĂN HÓA CƠ SỞ
	

	1.
	Thủ tục đặt tên, đổi tên đường, phố và công trình công cộng (đối với các đường, phố và công trình công cộng có quy mô nhóm C và thuộc thẩm quyền quản lý)
	Phòng Văn hóa và Thông tin


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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Phén II
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. LINH VUC XU LY VI PHAM HANH CHIiNH

1. Thi tuc kiém tra, danh gia hd so' xir phat vi pham hanh chinh tai
Sé Tw phap

a) Trinh ty thuc hién:

- Trong thoi han 02 ngay, ké tir khi 14p bién ban vi pham hanh chinh, co
quan cua nguoi 1ap bién ban vi pham hanh chinh ¢6 trach nhiém gui tryc tiép ho
so' d€ nghi kiém tra, danh gia theo quy dinh tai khoan 2 Di€u 4 Quyét dinh s6
02/2022/Qb-UBND dén S¢ Tu phép theo quy dinh.

- S6 Tu phép 6 trach nhiém nhéan hd so; phan céng can by, cong chuc
chuyép mon kiémqtra, danh gia cac van ban, tai liéu trong ho so va ban hanh van
ban vé két qua kiém tra, danh gia ho so trong thot han khong qua 03 ngay lam

viéc. Két qua kiém tra, danh gia cung hé so duge gui lai cho co quan cua nguoi
1ap bién ban vi pham hanh chinh dé chuyén cho nguoi c6 tham quyén xtr phat.

- Trudng hop két qua kiém tra, danh gia cho thiy hd so cin xac minh tinh
tiét ciia vu viéc vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Diéu 59 Luat X 1y vi
pham hanh chinh thi co quan cua ngudi 1ap bién ban vi pham hanh chinh chu tri,
phéi hop véi cac co quan c6 li€n quan thuc hién viéc xac minh, hoan thién ho so
theo quy dinh.

b) Cach thic thuc hién: Guri ho so truc tiép dén S¢ Tu phap.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
* Thanh phan ho so:

- Cong van dé nghi S& Tu phap kién} tra, danh gia hd so xu phat vi pham
hanh chinh trong d6 néu rd hudng giai quyet vu viéc;

- Du thao quyét dinh xtr phat vi pham ha‘m}} chinh; quyét dinh tich thu tang
vat, phuong tién vi pham hanh chinh hodc quyét dinh 4p dung bién phap khac
phuc hau qua;

- Hd so vu viée vi pham hanh chinh da dugc danh but luc va bang ké cac
gidy to, tai li¢u co trong ho so.

* Sb lugng hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.

d) Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan cua ngudi 1ap bién
ban vi pham hanh chinh.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:
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- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Van ban vé két qua kiém tra,
danh gia ho so.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

v - Luat X}’r 1}'{ vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 ndm 2012; Luat stra doi,
bd sung mot s6 dieu cua Luat X Iy vi pham hanh chinh ngay 13 thang 11 nam
2020;

- Nghi dinh 118/2021/ND-CP ngay 23 thang 12 ndm 2021 cua Chinh phu
dinh quy dinh chi tiét mot so6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xir Iy vi pham
hanh chinh;

- Quyét dinh s6 02/2022/QD-UBND ngay 20/01/2022 cia UBND tinh
quy dinh cong tac kiém tra, danh gia h6 so xur phat vi pham hanh chinh c6 néi
dung phtrc tap, pham vi rong, anh huong dén nhiéu doi tugng trén dia ban tinh
Héi Duong.

II. LINH VU'C DI SAN VAN HOA

1. Thi tuc dé nghj d@:it tén, doi tén dwong, phd va cong trinh cong
cong trén dia ban tinh Hai Dwong

a) Trinh ty thuc hién

w - UBND phl,r(‘yng, thi trin hodc céc to ChL"[’C,‘CO' quan c6 nhu 05}1 dat tén,
doi tén duong, pho va cong trinh cong cong lap ho so trinh UBND cap huyén;
UBND cap huyé¢n trinh UBND cap tinh giai quyét theo tham quyén.

- UBND cép huyén:

+ To chire khao sat thyc té hién truong (thanh phan doan khao sat gom:
Hé1 dong tu Van cung cap chu tri, dai dién cac co quan lién quan va cap phuong,
thi tran hodc t6 chitc c¢6 nhu cau dat, doi tén duong phd va cong trinh cong

cong). Néu du diéu kién quy dinh thi tién hanh xac dinh vi tri cu thé trén ban d6
quy hoach va dy kién tén duong, phd sé dat tén hodc ddi tén:

+ Lap hd so theo quy dinh.

+ Tb chirc hoi nghi ldy ¥ kién tham gia ctia cic co quan lién quan, cac nha
khoa hoc.

+ Cong bd cong khai du kién dat tén, doi tén duong, phd va cong trinh
cong cong dé nhan dan tham gia y kién va tong hop y kién ctia nhan dan.
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+ Chi dao hop Hoi déng tu van dé thao luan va hoan thién hd so trinh cép
cO tham quyén phé duyét. Ho so du di€u kién chi khi ¢6 it nhat 2/3 thanh vién
Ho1 dong tu van thong qua (bang biéu quyét hoac bd phicu kin).

+ Trinh Hoi dong nhan dan cdp huyén thong qua hd so.

+ Gui ho so 1én Hoi dong tu van cap tinh dé Hoi dong tu van cép tinh
tham dinh va trinh UBND tinh.

+ T churc thuc hién quyét dinh ctia cip c6 tham quyén di phé duyét.

b) Céch thuc thyc hi¢n: Khong quy dinh

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phan ho so:

- To trinh cua co quan, t6 churc, c6 nhu cau dat tén, ddi tén duong, phé va
cong trinh cong cong.

- Bién ban khdo sat hién truong.

- Tém tit § nghia hodc 1y lich céc tén dy kién dé dit tén, doi tén cac
duong, pho va cong trinh cong cong; mo ta cac cong trinh vé quy mo, cap do,
kich thudc.

- Bé1,n dd quy hoach téng thé ty lé, 1/1000 d3 xac dinh vi tri cu thé céac
duong, pho va cong trinh cong cong du kién dit tén.

- Bién ban cac cudc hop hoi déng tur van.

- Béo céo tong hop ¥ kién cua cac co quan lién quan, cac nha khoa hoc va
nhan dan.

~ Sau khi Hoi dong tu van dat, doi tén duong phé cap huyén hop, ‘théng
nhat va chuyen ho so kem theo To trinh cia UBND cap huyén 1én Hoi dong tu
van cap tinh.
~ * S0 lugng ho so: 06 bd (mdi co quan sau giir 01 ban: UBND tinh, Hoi
d{)ng tu van cap tinh, S¢ Vén hoa Thé thao va Du lich, UBND cap huyél}, Hoi
dong tu van cap huyén, UBND phuong, thi tran hodc co quan, t6 chirc dé nghi
dat tén, do1 tén duong pho va cong trinh cong cong).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND xa, phuong, thi tran,
UBND cap huyén

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

~+ Hoi déng nhan dan tinh d6i véi cac truong hop: (Khoan 1, Piéu 6
Quyét dinh s6 13/20,14/QD-UBND: Que}ng truong, dai 19; Puong dai tur 2.000m
tré Ién va co mat cat ngang tu 20m dén duoi 30m; duong dai tir 1.500m dén
dudi 2.000m va c6 mat cat ngang 30m trd 1€n; Cac cong trinh cong cong cod quy
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mo thudc du an nhém A; Cac truong hop mang tén anh hung dan toc, danh nhan
van hoa thé gidi hodc tén 1anh dao cia Bang, Nha nuéc HDND, UBND tinh

+ UBND tinh doi v6i cac truong hop: dat tén, doi tén dudng (trir cac
truong hop noi tai Diém b, Khoan 1, Diéu 6) va pho thudc cac do thi trén dia
ban tinh; cac cong trinh cong cong c6 quy md thudc dy &n nhém B

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ho1 déng tur van cép tinh, cép huy¢én,
HDND huyén.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC:

D(f)i v6i Hoi dong tu van cap tinh: Cac so, ban, nganh c6 lién quan:
UBND cap huyén, Ban Tuyén gido Tinh uy; B§ Chi huy quan sy tinh; S& Giao
thong vén tai; S6 Tu phap; Bao tang tinh, Trung tam Théng tin - S¢ Khoa hoc
va Cong ngh¢; Phong Quan 1y Quy hoach - Kién tric, S6 Xay dung; Phong Van
hoa - Xa hoi, Van phong UBND tinh...

Péi véi Hoi déng tu van cdp huyén: Cac phong, ban: UBND
xa/phuong/thi tran; Ban Tuyén gido Huyén uy; Phong Van hoa va Thongtin;
Phong Noi vu; Phong Tai nguyén va Moi truong; Phong Tu phap; Phong Kinh
té va Ha ting; Ban chi huy quan su; Phong Tai chinh - K& hoach; Hat Giao
thong va UBND x&/phudng/thi tran lién quan...

2 Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Nghi quyét cia HDND tinh;
Quyét dinh cua UBND tinh.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s0 91/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 ctia Chinh phu vé viéc
ban hanh Quy ché dit tén, doi tén dudong, pho va cong trinh cong cOng;

- Thong tu s6 36/2006/TT-BVHTT ngay 20/3/2006 huéng dan thyc hién
mot s6 diéu ciia Quy ché dat tén, d6i tén duong, phd va cong trinh cong cong
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 91/2005/NB-CP ngay 11/7/2005 cua Chinh
phu;

- Quyét dinh s0 13/2014/QD-UBND ngay 05/6/2014 cia UBND tinh Ban
hanh Quy dinh vé dat tén, doi tén dudng, phod va cong trinh cong cong trén dia
ban tinh Hai Duong.
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2. Thii tuc dé nghi xép hang di tich

a) Trinh tu thuc hién:

Chu tich UBND cép huy(:an chig trach nhiém xem x¢ét, ,lap danh géch Yé
dang ky cac di tich du tiéu chi d¢ 1ap ho so khoa hoc d€ nghi x€p hang (cap quoc
gia ddc biét, cap quoc gia, cap tinh) véi S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich tham dinh cac di tich dang ky 1ap hd so
xép hang va hd so khoa hoc do UBND cép huyén dé nghi trude khi trinh Chu
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh (d6i vé6i di tich xép hang cap tinh) hodc dé
nghi Chu tich UBND tinh trinh cdp c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh (ddi véi
di tich cap quéc gia, qudc gia dic biét).

Cac dia phu’ong c6 di tich duoc 1ap }16 so khoa hoc dé nghi xép hang co
trach nhi€ém phoéi hop vdi S& Van héa, Thé thao va Du lich trong qué trinh 1ap
hd so.

b) Céch thue thyc hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi xép hang cua to chirc, ca nhan 1a cha so hitu hodc dugc
giao quan 1y di tich;

- Ly lich di tich;

- Ban dd vi tri va chi dan duong dén di tich;

- Ban v€ k¥ thuat di tich: mat béng téng thé di tich ty 1€ 1/500, cac mat
bang, cdc mat dung, cac mat cat ngang, cat doc, két cau va chi tiét kién trac cod
cham khac ti€u biéu cua di tich ty 1€ 1/50;

- Tap anh mau khao ta di tich, di vat, c6 vat, bao vat quoc gia thudc di tich
tr cd 9cm x 12cm tré 1én;

- Ban thong ké di vat, c6 vat, bao vat quoc gia thudc di tich;

- Ban dap, dich van bia, cau doi, dai tu va céc tai liéu Han Nom hoac tai
li¢u bang cac loai ngdon ngir khac co ¢ di tich;

- Bién ban va ban d6 khoanh vung cac khu vuc bao v¢ di tich c6 dau xac
nhan cuia Uy ban nhan dan cac cap, ciia co quan nha nudc cd thaim quyén vé tai
nguyén moi truong va S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich;

- To trinh vé viéc xép hang di tich theo quy dinh tai khoan 12 Piéu 1
Luat stra do61, bd sung moét s6 di€u cua Luat di san van hoa.

* S6 lugng ho so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND cép huyén
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:
~ +Chutich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh xép hang di tich cap tinh,
cap bang x€p hang di tich cap tinh;
1 B0 truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quyét dinh xép hang di tich
quoc gia, cap bang xép hang di tich quoc gia;

+ Thu tuéng Chinh phu quyét dinh xép hang di tich quoc gia dic biét, cip
bang xép hang di tich qudc gia dic biét; quyet dinh viéc dé nghi T6 chic Gido
duc, Khoa hoc va Van héa ctia Lién hop qudc xem xét dua di tich tiéu biéu cua
Viét Nam vao Danh muc di san thé gioi.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phdi hop ‘thue hién TTHC:Cac co quan co lién quan: UBND
cac huyén, thi xa, thanh pho, Bao tang tinh, S¢ Tai nguyén va Moi truong...

2 Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh va bang xép hang di
tich cap tinh, qubc gia hodc qudc gia dic biét.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

1) Tén rpﬁu don, mau to khai: Pon dé nghi xép hang di tich theo mau sd
01 Thong tu s6 09/2011/TT-BVHTTDL ngay 14 thang 7 ndm 2011.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh:

* Di tich lich sir - van hoa phai ¢6 mot trong cac ti€u chi sau day:

- Cong trinh xay dung, dia diém gfm voi sy kién lich str, van hoa tiéu biéu
cua quoc gia hodc cua dia phuong;

- Cong trinh xay dyng, dia diém gin véi than thé va sy nghiép cua anh
hung dan toc, danh nhan, nhan vat lich st c6 anh hudng tich cuc dén su phat
trién cua quoc gia hoac cua dia phuong trong cac thoi ky lich str;

- bia diém khao c6 c6 gia tri tiéu biéu;

- Cong trinh kién tric, nghé thuat, quan thé kién truc, tong thé kién tric do
thi va dia diém cu tra c¢6 gia tri ti€u biéu cho mot hoac nhiéu giai doan phat trién
kién tric, ngh¢ thuat.

* Danh lam thang canh phai c6 mot trong cac tiéu chi sau day:

- Canh quan thién nhién hodc dia diém c6 sy két hop gitra canh quan thién
nhién véi cong trinh kién trac c6 gia tri thAm my tiéu biéu;

- Khu vuc thién nhién c6 gia tr1 khoa hoc vé dia chat, dia mao, dia 1y, da
dang sinh hoc, h¢ sinh thai dac thu hoac khu vuc thién nhién chira dung nhiing
dau tich vat chat vé cac giai doan phat trién cua trai dat.

* Di tich cap tinh 1a di tich c6 gid tri tiéu biéu cua dia phuong, bao gom:
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- Cong trinh xay dung, dia diém ghi dau sy kién, moc lich sir quan trong
ctia dia phuong hodc gan voi nhan vat ¢6 anh hudng tich cuc dén sy phat trién
cua dia phuong trong cac thot ky lich su;

- Cong trinh kién truc, ngh¢ thuat, qu?m thé kién trac, téng thé kién trac d6
thi va dia diém cu tra c6 gia tri trong pham vi dia phuong;

- Pia diém khao cb c6 gia tri trong pham vi dia phuong;

- Canh quan thién nhién hodc dia diém c6 su két hop giita canh quan thién
nhién véi cong trinh kién trac, ngh¢ thuat c6 gia tri trong pham vi dia phuong.

* Di tich quoc gia la di tich c6 gié tri ti€u biéu cua quoc gia, bao gom:

- Cong trinh xay dung, dia diém ghi dau sy kién, méc lich sir quan trong
cua dan toc hodc gan voi anh hung dan toc, danh nhan, nha hoat dong chinh tri,
van héa, nghé thuat, khoa hoc ndi tiéng c6 anh huéng quan trong dbi voi tién
trinh lich str cua dan tdc;

- Cong trinh kién triic, nghé thuat, quan thé kién tric, tong thé klen tric do
thi va dia diém cu tri c6 gia tri tiéu biéu trong cac giai doan phat trién kién trtc,
ngh¢ thuat Viét Nam;

- Pia diém khdo cb c6 gia tri ndi bat danh diu cac giai doan phat trién cua
van hoa khao co;

- Canh quan thién nhién dep hodc dia diém co su két hop gitra canh quan
thién nhién vdi cong trinh kién tric, ngh¢ thuat hodc khu vuc thién nhién co6 gia
tri khoa hoc vé dia chat, dia mao, dia 1y, da dang sinh hoc, hé sinh thai dac thu.

* Di tich qudc gia dic biét 1a di tich co gia tri dic biét tiéu biéu cta quoc
gia, bao gom:

- Coéng trinh x4y dung, dia diém gin véi su kién danh dau budc chuyén
bién dac biét quan trong cua lich sir dan toc hoac gan véi anh hung dan tdc, danh
nhan ti€u biéu c6 anh hudng to 16n doi véi tién trinh lich str cua dan tdc;

- Cong trinh kién trac, nghé thuét, quan thé kién trac, tong thé kién trac do
thi va dia diém cu tra c6 gia tr1 dac bi¢t danh dau cac giai doan phat trién kién
truc, nghé thuat Viét Nam;

- bia diém khao cb co gia tri ndi bat danh diu cac giai doan phat trién van
hoa khdo c6 quan trong cia Viét Nam va thé gioi;

- Canh quan thién nhién ndi tiéng hodc dia diém c6 su két hop giita canh
quan thién nhién vdi cong trinh kién triuc, ngh¢ thuat c6 gia tri dac biét cia quoc
gia hodc khu vuc thién nhién c6 gié tri v€ dia chat, dia mao, dia ly, da dang sinh
hoc va h¢ sinh thai dac thu noi tiéng ctia Viét Nam va thé gioi.

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Di san van héa ngay 29 thang 6 ndam 2001 va Lut sira doi, bo sung
mot sO dicu cua Ludt Di san van hoa ngay 18 thang 6 nam 2009;
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- Can ctr Luat dat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sO 98/2010/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2010 cua Chinh phu
quy dinh chi ti’ét thi hanh mot s6 diéu cua Luat D1 san van hoa va Luat stra doi,
bo sung mot s di€u cuia Luat Di sdn van hoa;

- Thong tu s6 09/2011/TT-BVHTTDL ngay 14 thang 7 ndm 2011 cta Bo
Vién hoa, Thé thao va Du lich vé viéc quy di,nh ndi dung ho so khoa hoc dé xép
hang di tich lich sir - van héa va danh lam thang canh.

- Quyet dinh s 21/2021/QD-UBND ngay 17/9/2021 ban hanh Quy dinh
quan ly, bao v€ va phat huy gia tri di tich lich str- van héa, danh lam thang canh
trén dia ban tinh Hai Duong.
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Mauso 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
i 1n - T do » Hanh ohi
PON PE NGHI XEP HANG DI TiCH

Kinh gti: Giam dc S Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh/thanh phd ...

Toila ..., (ghi ro ho va tén nguoi lam don)... ... .......
DPia chi thuong trd ............ (s6 nha, dwong pho, xém, lang,

xd/phuwong/thi trdan, huyén/qudn/thi xa/thanh phé truc thudc tinh, tinh/thanh pho
IPUC TRUGC TTUNG LEOTIZ) «.cvveeeeeeee e e eeteeeeeeaeeeeetaeeeeeavaeeestaeeeessseeeessseeeensseeeaas
La ..., (ghi vo nguoi lam don la chu sé hitu di tich hodc nguoi
duoc giao quan 1y di tich hodc la nguoi dai dién t6 chic, ca nhan 1a chu sé hiru
hodic ngudi dai dién t6 chirc duoc giao quan 1y di tich):....... ......... (ghi ro tén
di tich) .............. tai .......... (s6 nha, dwong phd, xom, lang, xa /phuong/thi
tran, huyén/quan/thi xd, thanh phé triuc thuoc tinh, tinh/thanh phé truc thuoc
FPUILG TEOTIZ) c.eeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeiteeeeesaaeeeensteeeansseeeeansseesannseeeaassseesassaeesensseessnnseeens
Qua qua trinh s& hitu, quan 1y, ching t6i nhan thay di tich c6 nhitng gia tri
tiéu biéu sau day:
...................................................................................................... (ghi tém tdt vé
gid tri lich sit, van héa, khoa hoc, thdm my cia di tich, téi da... ..... khong qua

Vi vdy, ching toi lam don nay tran trong dé nghi S¢ Van hoa, Thé thao
va Du lich nghién cuu, 1ap hd so khoa hoc di tich dé dé nghi cac co quan nha
nudce cd tham quyén xem xét quyét dinh xép hang déi vai di tich trén.

Chuing t6i cam két s& phdi hop chat ché véi co quan nha nudc co tham
quyén trong qué trinh 1ap hd so khoa hoc di tich va thuc hién viéc bao vé va phat
huy gié tri di tich theo dung quy dinh ciia phap luat vé di san van hoa va cac quy
dinh phap luat khac co lién quan.

(Dia danh noi co di tich), ngay ... thang ... nam

Nguoi lam don
(ky va ghi ro ho tén)
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I1I. LINH VU'C PAU TU TAI VIET NAM
1. Phéi hop xay dung dinh hwéng, chwong trinh xtc tién dau tw
a) Trinh tu thuc hién:

- Pinh ky héng nam, S& Ké hoach va Pau tu chu tri, tham véan co quan co
lién quan trong truong hop can thiét va cé vian ban dinh hudéng, hudéng dan cac
sO, ban, nganh, UBND cép huyén, cac td chirc, c4 nhan co lién quan dé trién
khai xay dung Chuong trinh xuc tién dau tu.

Cac sd, ban, nganh, UBND cép huyén va cac td chirc, c4 nhan dé xuét ndi
dung guri S& Ké hoach va Pau tu tong hop, trinh Uy ban nhéan dan tinh Dy thao
Chuong trinh xtc tién dau tu quoc gia va Dy thao Chuong trinh xuc tién dau tu
ctia tinh dé giri xin y kién ctia Bo Ké hoach va Pau tu trudc ngay 30 thang 5 cua
nam truedc nam ké hoach, dong thoi giri qua Hé thong thong tin qudc gia vé xtic
tién dau tu.

- Sau khi c6 ¥ kién ctia B Ké hoach va Pau tu, S& Ké hoach va Pau tu
ph01 hop voi céc sd, ban, nganh, UBND cép huyén va cac co 'quan co lién quan
tiép thu, chinh sira, hoan chinh Dy thao Chuong trinh xuc tién dau tu qudc gia
va Dy thao Chuong trinh xtic tién dau tu cia tinh trinh Uy ban nhan dan tinh phé
duyét.

- S& Ké hoach va Pau tu ¢6 trach nhiém

+ Trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét Chuong trinh xtc tién dau tu cua
tinh trudc ngay 30 thang 8 hang nam.

+ Trinh Uy ban nhan déan tinh dé xuat Chuong trinh xuc tién dau tu quoc
gia dé guiri BO K& hoach va Dau tu trude ngay 15 thang 7 hang nam.

+ Cap nhat Chuong trinh xtic tién dau tu cua tinh va ndi dung co lién quan
cua tinh trong Chuong trinh xtc tién dau tu qudc gia vao Hé thong thong tin
quéc gia vé xuc tién dau tu.

- Trong trudng hop can thiét, S& Ké hoach va Pau tu chu tri phdi hop véi
cac s@, ban, nganh, UBND cép huyén va cac td chirc, c4 nhan co lién quan tham
muu cho Uy ban nhan dan tinh quyét dinh viéc diéu chinh Chwong trinh xuc tién
dau tu cua tinh sau khi dé trao ddi thong nhat v6i Bo Ké hoach va Pau tu.

+Chuong trinh xtc tién du tu cta tinh sau khi dugc diéu chinh dugc giri
cho cac s, ban, nganh, UBND cép huyén va cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan,

ddng thoi thong bao cho B Ké hoach va Pau tu va cdp nhat trén Hé thong
thong tin qudc gia vé xdc tién dau tu.

Dbi v4i truong hop can thiét phai diéu chinh Chuong trinh xuc tién dau tu
quoc gia, S& Ké hoach va Pau tu chu tri tham muu cho Uy ban nhan dan tinh dé
nghi B K& hoach va Dau tu theo quy dinh cua phap luat.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép hoac br:ing duong dién tu.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
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* Thanh phan ho so: D& xuat chuong trinh xtc tién dau tu

* S6 lugng ho so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: S&, ban, nganh, UBND cép
huyén

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& K& hoach va Pau tu

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét cia UBND
tinh

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc (néu c6): Khoéng quy dinh

1) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Can ctr Luat Pau tu s6 61/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Cain ctr Nghi dinh s6 31/2021/NDP-CP cua Chinh phu vé& viéc quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mdt s6 diéu cua Luat dau tu ngay 26/3/2021;

- Cén ctr Quyét dinh s6 31/2021/QD-UBND ngay 30/12/2021 ciia UBND
tinh Hai Duong ban hanh quy ché phd6i hgp trong hoat dong xuc tién dau tu trén
dia han tinh Hai Duong.

2. Thu tuc phoi hop nghién ciru tiém ning, thi trwong, xu huwéng va
doi tac dau tw

a) Trinh ty thuc hién:

- S& Ké hoach va Pau tur chu tgi thuc hién nhiém Vu,nghién ctru tiém
nang, thi truong, xu hudng va doi tac dau tu ¢ trong nude, quoc té vao tinh Hai
Duong va tir tinh Hai Duong ra bén ngoai trong Chuong trinh xuc tién dau tu.

Dinh ky hing nam hoic trong truong hop can thiét theo yéu cau ciia cong
tac quan ly Nha nudc, So Ké hoach va Pau tu c6 van ban gui cac sd, ban,
nganh, UBND cép huycn va cac to chirc, c4 nhan c6 lién quan‘xay dung cac ké
hoach nghién ctru tiém néng, thi truong, xu hudng va doi tac dau tu cy thé trinh
Uy ban nhan dén tinh phé duyét; t6 chtic cac hoi nghi, hoi thao, gip gd, tiép xuc
hodc thue hién cac hoat dong diéu tra, khao sat, phan tich, danh gia, du bao vé
tiem nang, thi trudng, xu ‘h11’0’n,g, Ilhl‘l cu va dbi tac dau tu; quan 1y va to churc
cung ung cac dich cong vé tu van, diéu tra, khao sat, phan tich, du ‘péo hoéq thuc
hién géc nghién ctru khac cho cac doanh nghiép, tdp doan kinh té, nha dau tu,
cac t0 chtrc, cd nhan ¢ trong va ngoai nuoc.
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- Céc s0d, ban, nganh, UBND cép huyén, chu dong pghién cﬁ:q vé tiém
nang, thi truong, xu hudng va doi tdc dau tu co lién quan dé thu hut dau tu vao
nganh, Iinh vuc, dia phuong minh hodc tir nganh, linh vuc, dia phuong minh ra
bén ngqéi; dé xuat ndi dung, dal}h muc du a}n, doi tac c@n nghiﬁén curu hoac Xéy
dung ké hoach nghién ctru chi tiét giri S& K€ hoach va Pau tu tong hop trinh Uy
ban nhan dan tinh phé duyét.

b) Céch thtrc thuc hién: Truc tiép hoac béng duong dién tu.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phén ho so: Ban dé xuat noi dung danh muc du an va ddi tac dau
tu

* S6 lugng ho so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac sé, ban, nganh, UBND cép
huyén

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Ké hoach va Pau tu

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét cia UBND
tinh.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc (néu c6): Khong quy dinh

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Can ct Luat Pau tu s6 61/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Can clr Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP cta Chinh phii vé viéc quy dinh chi

tiet va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctuia Luat dau tu ngay 26/3/2021;

- Can ctr Quyét dinh s6 31/2021/QD-UBND ngay 30/12/2021 cua UBND
tinh Hai Duong ban hanh quy ché pho1 hgp trong hoat dong xuc tién dau tu trén
dia han tinh Hai Duong.

3. Thi tuc phdi hop xiy dung danh muc dv 4n kéu goi dau tw va han
ché dau tuw

a) Trinh ty thuc hién:

- S& Ké hoach va Pau tu cha tri tham muu cho Uy ban nhan dén tinh xay
dung va diéu chinh danh muc cac du 4n kéu goi, thu hut va han ché dau tu cua
tinh. Tham muu, dé xuat va lua chon mot s du 4 an lom, c6 tac dong tich cuc dén
phat trlen kinh té x4 hoi dé lap du an dau tu chi tiét 'moi goi cac nha dau tu hoic
dé xuét dé dua vao Chuong trinh xtc tién dau tu qubc gia.
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- Céc s0, ban, nganh, UBND cép huyén phdi hop xdy dung danh muc du
an kéu goi, thu hit va han ché dau tu vao nganh, linh vyc, dia phuong giri S¢ Ké
hoach va Pau tu dé téng hop trinh Uy ban nhin déan tinh phé duyét. Danh muc
cac du an kéu goi, thu hat va han ché déu tu cua tinh sau khi dugc phé duyét
duoc gui cho cdc s, ban, nganh, UBND cap huyén, cic to chirc, ca nhan co lién
quan va cong bd trén cong thong tin dién tir cta tinh.

Cac s0, ban, nganh, UBND cap huy@n theo d01,7 quan 1y cac du an thudc
danh muc kéu goi, thu hut va han chﬁ dau tu da duoc Uy ban nhan dan tinh phé
duyét theo chirc nang nhi€ém vu, quyén han dugc giao.

b) Céch thire thyc hién: Tryc tiép hodc bang dudng dién tur.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phﬁn ho so: Ban dé xuét ndi dung danh muc danh muc du 4n kéu
goi, thu hut va han ché dau tu.

* $6 luong ho so: Khong quy dinh
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Péi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac sd, ban, nganh, UBND cép
huyén.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& K& hoach va Pau tu

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét cia UBND
tinh

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc (néu c6): Khoéng quy dinh.
1) Can cu phap ly ctia thu tuc hanh chinh:

- Can ctr Luat Pau tu s6 61/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Can cu Nghi dinh sO 31/2021/ND-CP cua Chinh phu vé viéc quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat dau tu ngay 26/3/2021;

- Can ctr Quyét dinh s6 31/2021/QD-UBND ngay 30/12/2021 cua UBND
tinh Hai Duong ban hanh quy ché phdéi hgp trong hoat dong xuc tién dau tu trén
dia han tinh Hai Duong.

4. Thi tuc Xay dung cac 4n pham, tai liéu cho hoat ddng xic tién
dau tw.

a) Trinh tu thuc hién:
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- Hang nam, S¢ K& hoach va Pau tu chu tri xay dung cac 4n pham, tai liéu
phuc vu cho hoat dong xuc tién dau tu chung cua tinh; thuong xuyén cap nhat
thong tin va bién dich bd tai lidu xuc tién dau tu chung cia tinh sang cac ngdn
ngir thong dung.

Trong trudng hop can thiét, S& Ké hoach va Pau tu chi tri xay dung dé
cuwong va du toan kinh phi phuc vu xay dung cac 4n pham tai liéu xac tién dau
tu chuyén sau trinh Uy ban nhén dan tinh phé duyét; t6 chtrc bién soan, cung cap
an pham, tai liéu xuc t1en dau tu hiru ich, co gid tri s dung cao theo nhu cau
hodc don dat hang cua t6 chirc, ca nhan; xdy dyng va cung cap cac an pham tai
liéu theo chuan quéc té dé tao diém nhan quang ba, gidi thiéu dén cac nha dau tu
trong va ngoai nudc.

- Pinh ky hang nim hoic trong truong hop can thiét theo dé nghi cua Sé
Ké hoach va Pau tu, cic so, ban, nganh, UBND cip huyén cung cap thong tin,
tu li€u, tai liéu chuyén nganh hodc cua dia phuong gui vé So Ké hoach va Pau
tu dé xdy dung cac An pham, tai liéu xtc tién dau tu chung cua tinh.

- Trong trudong hop can xdy dung an pham, tai liéu chuyén sau vao nganh,
linh vyc va dia phuong, cac so, ban, nganh, UBND cap huyén gui dé nghi kém
theo dé cuong va du toan kinh phi vé So Ké hoach va Pau tu dé tong hop chung
trude khi trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét quyét dinh.

b) Céch thtrc thuc hién: Truc tiép hoac béng duong dién tu.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phan ho so:

- Pbi véi Xay dung hé thong thong tin va co s¢ dit liéu: Thong tin dé xay
dung co s¢ dir liéu vé xuc tién dau tu cta tinh khi c6 dé nghi ctia S¢ Ké hoach
va Pau tu.

- Péi voi Xay dung hinh anh, tuyén ,tru}flén,‘quéng ba, gi6i thiéu vé méi
truong, chinh sach, ti€ém nang, co hoi va két n6i dau tu: Thong tin, hinh anh, tu
liéu dé xdy dung noi dung cho cong tac tuyén truyén, quang ba, gioi thiéu vé
mo1 truong va co ché, chinh sach thu hut dau tu khi c6 dé nghi ciia S Ké hoach
va Pau tu

- Pbi vai Xay dung cac an phém, tai liéu cho hoat dong xuc tién dau tu:
Thong tin, tu li¢u, tai liéu chuyén nganh hodac cta dia phuong

* S6 luong hd so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac s¢, ban, nganh, UBND cép
huyén.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh doi v6i truong hop xiy
dung an pham, tai li¢u chuyén sau







19

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: So Ké hoach va Dau tu

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can cur phap 1y caa thu tuc hanh chinh:

- Lut Pau tu s6 61/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 31/2021/NB-CP ctia Chinh phii vé viéc quy dinh chi tiét va
huong dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat dau tu ngay 26/3/2021;

- Quyét dinh s6 3 1/2021/QD-UBND ngay 30/12/2021 cua UBND tinh Hai
Duong ban hanh quy ché phoi hop trong hoat dong xuc ti€n dau tu trén dia han
tinh Hai Duong

5. Phoi hop hop tic trong nwéce va quoc té vé xiic tién dau tw
a) Trinh tu thuc hién:

- S& Ké hoach va Pau tu cht tri tham muu, dé xuit cac hoat dong hop tac,
xuc tién dau tu qudc té trong Chuong trinh xtc tién dau tu qubc gia; 16ng ghép
cac hoat dong xuc tién dau tu thong qua cac hoat dong hop tac véi cac nudc, cac
tap doan kinh té, cac nha dau tu; coi trong thuc hién hoat dong xtlc tién dau tu
tai cho.

- Pinh ky hing nim hodc trong trudng hop can thiét, S& Ké hoach va Pau
tu dé nghi cac sd, ban, nganh, UBND cép huyén va cac t6 chirc, ca nhéan c6 lién
quan ra soat, danh gia, tong hop dé xuat moi hodc diéu chinh ndi dung cua céc
chuong trinh, théa thuan hop tac trong nudc va qudc té vé xuc tién dau tu chung
ctia tinh, béo cao Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép hoac béng duong dién tu.
¢) Thanh phan, sb luong ho so:

* Thanh phan ho so: Van ban dé xuat mdi hodc di€u chinh ndi dung cua
chuong trinh.

* $6 luong ho so: Khong quy dinh
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac s¢, ban, nganh, UBND cép
huyén

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Ké hoach va Pau tu
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét
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h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pau tu s6 61/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP cua Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét va
huong dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat dau tu ngay 26/3/2021;

- Cain clr Quyét dinh s6 31/2021/QD-UBND ngay 30/12/2021 ciia UBND
tinh Hai Duong ban hanh quy ché phoi hop trong hoat dong xuc tién dau tu trén
dia han tinh Hai Duong

6. Phdi hop trong viéc theo ddi, tong hop danh gia tinh hinh va hiéu
qua cia hoat dong xuc tién dau tw

a) Trinh tu thuc hién:

- S& Ké hoach va Pau tu chu tri theo ddi, tong hop va tham muu cho Uy
ban nhan dan tinh xay dyng bao cao vé hoat dong xuc tién dau tu, bao gém: hoat
dong xuc tién dau tu thuéc Chuong trinh xtc tién dau tu qudc gia va hoat dong
xtc tién dau tu thudc Chuong trinh xtc tién dau tu trén dia ban tinh; dinh ky
hang ndm tham muu cho Uy ban nhéan dan tinh giri bao céo vé Bo Ké hoach va
Dau tu dé téng hop theo quy dinh.

- Céc s, ban, nganh, UBND cép huyén thuong xuyén theo dbi va tong hop
thong tin vé tinh hinh xuc tién dau tu c6 lién quan dén nganh, linh vuc va dia
phuong, don vi minh quan ly; bdo cdo dinh ky hodc dot xuét cac nodi dung co
lién quan giri vé S Ké hoach va Pau tu téng hop.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép hoac béng duong dién tu.
¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan hd so: Bao cdo dinh ky hodc dot xuét thong tin vé tinh hinh
xuc tién dau tu:

* $6 luong ho so: Khong quy dinh
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) DPoi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: S&, ban, nganh, UBND cép
huyén.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Ké hoach va Dau tu
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc (néu c6): Khoéng quy dinh.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pau tu s6 61/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh $6 31/2021/ND-CP cua Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét va
huong dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat dau tu ngay 26/3/2021;

- Cain clr Quyét dinh s6 31/2021/QD-UBND ngay 30/12/2021 ciia UBND
tinh Hai Duong ban hanh quy ché phoi hop trong hoat dong xtuc tién dau tu trén
dia han tinh Hai Duong.

IV. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH
NGHIEP

1. Trao d6i, cung cp, cong khai thong tin doanh nghiép

a) Trinh tu thuc hién:

- Dinh ky vao tuan thir hai hang thang S¢ K& hoach va Déu tu (Phong
Dang ky kinh doanh) 1a dau mo1 cung cap thong tin dang ky doanh nghi€p gtri
danh sach kem theo thong tin dang ky doanh nghi¢p cua cac doanh nghié¢p da
dang ky trudc d6 dén cac co quan quan ly chuyén nganh cung cap, UBND cap
huyén noi doanh nghi¢p dat tru s& chinh.

- Cac S¢, ban, ngélph cua tinh Cﬁl"l ctr chirc nang, nhiém vu thep tham quyén
cO trach nhiém cung cap thong tin vé doanh nghi¢p li€n quan dén nganh, linh
vuc quan ly.

- Truong hop phat hién thong tin dang ky doanh nghiép do S¢ Ké hoach va
Pau tu cung cap chua chinh xac hoic chua diy du so véi tinh trang thuc té clia
doanh nghi€p, co quan chirc nang co6 trach nhiém thong bao bang van ban cho
S& Ké hoach va Pau tu dé yéu cau doanh nghiép thuc hién dang ky thay do6i
hodc hi€u dinh thong tin dang ky doanh nghi¢p theo quy dinh. Sau khi doanh
nghi¢p dang ky thay doi hoac hi€u dinh thong tin, S& K& hoach va Dau tu co
trach nhiém thong bao két qua cho co quan chirc nang c¢6 lién quan.

b) Cach thirc thuc hién:
- Truc tiép hoic bang duong dién tir.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan hd so: Thong tin vé doanh nghiép lién quan dén nganh, linh
vuc quan ly; Van ban d€ nghi doi voi truong hop thong tin dang ky doanh
nghiép do S& K& hoach va Dau tu cung cap chua chinh xac hodc chua day du so
v6i tinh trang thuc t€ ciia doanh nghiép.

* S luong ho so: 01 bo hod so

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
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d) DPoi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac s¢, ban, nganh cua tinh
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& K& hoach va Pau tu

g) Két qua thyc hién tht tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

h) L¢ phi: Khong c6.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc (néu c6): Khong quy dinh

1) Can cur phap 1y caa thu tuc hanh chinh:

- Thong tu lién tich s6 04/2015/TTLT-BKHDT-BTC-BNV ngay 28 thang 5
nam 2015 cua Bé Ké hoach va Pau tu, BO Tai chinh va B Noi vu ban hanh
Quy ché phdi hop mau giita cic co quan chitc ning trén dia ban tinh, thanh phd
tryc thudc Trung wong trong quan 1y nha nude ddi véi doanh nghiép sau ding
ky thanh lap.

- Quyét dinh sd 17/2017/QD-UBND ngay 29/6/2017 ciia UBND tinh Hai
Duong vé viéc Ban hanh Quy ché phéi hop giita cac co quan chirc ning trén dia
ban tinh Hai Duong trong quan 1y nha nuéc ddi voi doanh nghiép sau diang ky
thanh 1ap;

- Quyét dinh sb 46/2019/QD-UBND ngay 24/10/2019 ctia UBND tinh Hai
Duong viéc viée bii bo mot sé didu, khoan cua hanh Quy ché phdi hop giita cac
co quan chtrc nang trén dia ban tinh Hai Duong trong quan 1y nha nuéc dbi véi
doanh nghiép sau ding ky thanh 14p ban hanh kém theo Quyét dinh sb
17/2017/QD-UBND ngay 29/6/2017 cua UBND tinh Hai Duong.

2. Phoi hop xiy dung ké hoach thanh tra, kiém tra doanh nghiép
a) Trinh ty thyc hién:

- Trude ngay 15 thang 11 hang nam, cac S¢, ban, nganh cua tinh va UBND
cap huyén gui ké hoach thanh tra, kiém tra nim sau lién ké ctia minh cho Thanh
tra tinh.

- Thanh tra tinh téng hop ké hoach thanh tra ciia cac co quan. Thanh tra
tinh co trach nhiém sap x¢ep, xur ly cac d6i tuong thanh tra dé tranh chong chéo,
trung 13p nd1 dung, dong thoi didu phdi, théng nhat véi cac don vi vé ké hoach
thanh tra, trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

- Thanh tra tinh thong bao bang vin ban tdi cic co quan chirc ning c6 ké
hoach thanh tra cing mot hoic mot sé doanh nghiép dé nghi cic co quan nay
trao d6i, thoa thuan thanh 1ap doan thanh tra doanh nghiép lién nganh do mét co
quan chi tri. Truong hop do yéu cau dic thu phai thyc hién thanh tra doc lap,
Thu truéng co quan chitc nang phai bao cao Uy ban nhan dén tinh bang vin ban
thong qua Thanh tra tinh.

b) Céch thirc thuc hién:Truc tiép hoac bé“mg duong dién tur.
¢) Thanh phan ho so:
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* Thanh phan ho so: Ké hoach thanh tra, kiém tra nam sau lién ké
* S6 luong hd so: Khong quy dinh
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

, d) bPoi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac sé, ban, nganh va UBND
cap huyén.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Thanh tra tinh
) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Khéng quy dinh
h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co6

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc (néu c6): Khong co
1) Can ct phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Thong tu lién tich s6 04/2015/TTLT-BKHDT-BTC-BNV ngay 28 thang 5
nam 2015 cia B6 K& hoach va Pau tu, Bo Tai chinh va Bo Noi vu ban hanh
Quy ché phdi hop mau giita cic co quan chirc ning trén dia ban tinh, thanh phd
tryc thude Trung wong trong quan 1y nha nuéc d6i véi doanh nghiép sau dang
ky thanh lap.

- Quyét dinh sd 17/2017/QD-UBND ngay 29/6/2017 ciia UBND tinh Hai
Duong vé viéc Ban hanh Quy ché phéi hop giita cac co quan chirc ning trén dia
ban tinh Hai Duong trong quan 1y nha nudc ddi voi doanh nghiép sau diang ky
thanh 1ap;

- Quyét dinh s 46/2019/QD-UBND ngay 24/10/2019 ctia UBND tinh Hai
Duong viéc viéc bii bo mot sé diéu, khoan cua hanh Quy ché phdi hop giita cac
co quan chirc ning trén dja ban tinh Hai Duong trong quan 1y nha nuéc dbi véi
doanh nghiép sau dang ky thanh lap ban hanh kém theo Quyét dinh sb
17/2017/Qb-UBND ngay 29/6/2017 caia UBND tinh Hai Duong.

3. Thii tuc phdi hop thu hdi Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép
a) Trinh tu thuc hién:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy xac dinh hanh vi vi pham cta
doanh nghiép theo quy dinh phai thu hoi Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép, co quan chtic ning cé trach nhiém thong béo bang vin ban cho S¢ Ké
hoach va Pau tu.

- Trudng hop nhan duogc théng tin vé& hanh vi vi pham cua doanh nghiép
thuc trudng hop thu hdi Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, néu xét thay
can thiét phai xac minh thong tin, S& Ké hoach va Pau tu klem tra doanh nghiép
theo tham quyén hodc dé nghi co quan nha nudc c6 tham quyén kiém tra doanh
nghiép, ca nhén, to chirc c¢6 lién quan. Két qua xac minh thong tin vé hanh vi vi
pham cua doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép phai duoc thé hién bang vin ban.
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- Khi nhén dugc van ban cua co quan chirc nang xac dinh hanh vi vi pham
cua doanh nghi¢p thudc truong hop thu héi Gidy chung nhan ding ky doanh
nghiép, S& Ké hoach va Pau tu chi dao Phong Pang ky kinh doanh thu hdi Giay
ching nhén dang ky doanh nghiép cua doanh nghiép theo quy dinh, dong thoi
thong bao cho co quan chirc nang da co6 yéu cau thu hoi.

b) Céch thirc thuc hién:Truc tiép hoac béng duong dién tu.

¢) Thanh phan h so:

* Thanh phan ho so: Thong bao vé tinh hinh doanh nghiép vi pham trong
ngé}nh, linh vyc thuoc pham vi quan ly dugc phép cong va tinh hinh thuc hién
phoi hop cac ndi dung quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 Quy ché ban hanh kem
theo Quyét dinh s6 17/2017/QD-UBND cua UBND tinh Hai Duong cua nam
lién trude.

* S6 lugng hd so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

, d) DPéi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Céc sé, ban, nganh va UBND
cap huyén.

e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh: S¢ Ké hoach va Pau tu

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong co6

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc (néu c0): Khong cé

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu lién tich sO 04/2015/TTLT-BKHDT-BTC-BNV ngay 28 thang 5
nam 20}5 C}’la Bo K¢ hoach va Pau tu, B6 Tai chinh va B6 Noi vu ban ha‘m}}
Quy ché phoi hgp méu gilra cac co quan chirc nang trén dia ban tinh, thanh pho
truc thugc Trung wong trong quan ly nha nudc doi voi doanh nghiép sau dang
ky thanh lap.

- ngét dinh s6 17/2017/Qb-UBND ngay 29/6/2017 cua UBND tinh Hai
Duong vé viéc Ban hanh Quy ché phoi hop gitra cac co quan chirc nang trén dia
ban tinh Hai Duong trong quan ly nha nude doi vl doanh nghiép sau dang ky
thanh 1ap;

- Quyét dinh s6 46/2019/QD-UBND ngay 24/10/2019 ctia UBND tinh Hai
Duong viéc viée bai bo mot s6 diéu, khoan cua hanh Quy ché phoi hop gitia cac
co quan chirc nang trén dia ban tinh Hai Duong trong quan ly nha nudc doi voi
doanh nghi¢p sau dang ky thanh lap ban hanh kém theo Quyét dinh so
17/2017/QDb-UBND ngay 29/6/2017 cua UBND tinh Hai Duong.

4. Bio cio vé quan ly nha nwéce doi véi doanh nghiép sau ding Ky
thanh lap
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a) Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Trude ngay 10 thang 01 hang ndm, co quan chirc nang bao cao
tinh hinh hoat déng san xuat kinh doanh cta doanh nghiép trong nganh, linh vuc
thudc pham vi quan ly dugc phan cong va tinh hinh thyc hién ph01 hop céac ndi
dung quy dinh ciia ndm lién trudc vé S& Ké hoach va Pau tu dé tong hop chung.

Budce 2: Cham r}hat 1a ngay 15 thang 02 hang nam, So Ké hoach va Pau tu
du thdo van ban dé Uy ban nhan dan tinh bao cdo BO Ké hoach va Dau tu til:lh
hinh quan ly nha nudc doi voi doanh nghi€p sau dang ky thanh 1ap cua nam lién
trude, dong thoi giri cho BO Tai chinh, B Noi vu.

b) Céch thire thyc hién: Truc tiép hoic bang duong dién tir.

¢) Thanh phan ho so:

* Thanh phan ho so: Béo cdo tinh hinh hoat dong san xut kinh doanh cta
doanh nghi¢p trong nganh, linh vyc thuc pham vi quan ly dugc phan cong va
tinh hinh thyc hién phdi hop cac ndi dung quy dinh tai Khoan 2 Piéu 17 Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh s6 17/2017/QD-UBND ctua UBND tinh Hai
Duong ctia nam lién trude.

* $6 luong ho so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

, d) Poi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Céc sé, ban, nganh va UBND
cap huyén.

e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: S& Ké hoach va Pau tu

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong co

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc (néu c6): Khong co

1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu lién tich s6 04/2015/TTLT-BKHPT-BTC-BNV ngay 28 thang 5
nam 2015 cua B K& hoach va Dau tu, Bo Tai chinh va B6 N6i vu ban hanh
Quy ché phoi hop mau gitra cac co quan chirc nang trén dia ban tinh, thanh pho
truc thudoc Trung wong trong quan 1y nha nudc doi véi doanh nghi€p sau dang
ky thanh lap.

- Quyét dinh s6 17/2017/QD-UBND ngay 29/6/2017 ciia UBND tinh Hai
Duong ve viéc Ban hanh Quy ché phoi hgp gitra cac co quan chirc nang trén dia
ban tinh Hai Duong trong quan ly nha nudc déi vo1 doanh nghiép sau dang ky
thanh 1ap;

- Quyét dinh s6 46/2019/QD-UBND ngay 24/10/2019 cua UBND tinh Hai
Duong viéc vi€c bai bo mot s6 di€u, khoan cua hanh Quy ché phoi hop gitta cac
co quan chure nang trén dia ban tinh Hai Duong trong quan 1y nha nude doi voi
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doanh nghiép sau dang ky thanh lap ban hanh kém theo Quyét dinh s
17/2017/QD-UBND ngay 29/6/2017 cia UBND tinh Hai Duong.

V. LINH VU'C THONG TIN TRUYEN THONG
1. Thii tuc cAp méi, thay ddi, hity b hop thw dién tir cong vu
a) Trinh tu thuc hién

- Céc co quan nha nudce tinh Hai Duong can ctr vao Quyét dinh cta cip co
thAm quyén phé duyét thanh lap moi, thay d6i tén cua co quan, to chuc, S&
Thong tin va Truyen thong chi dao Trung tam Cong ngh¢ thong tin va Truyén
thong tao 1ap, thay d6i hodc hity bo hop thu dién tir ctia co quan, t6 chirc do.

- Déi véi trudong hop tuyén dung, lun chuyén, diéu dong cong chirc hoic
cong chirc nghi huu, chuyén cong tac ra ngoai co quan nha nudce: sau khi co
Quyet dinh, Van ban d€ nghi cua don vi chu quan, S¢ thong tin va Truyén thong
chi dao Trung tdm Cong ngh¢ thong tin va Truyén thong tao 1ap, thay doi hoac
hay bo hop thu dién tu.

b) Cach thure thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan ho so:

Cong van dé nghi cip moi, thay d6i, hity bo hop thu dién tir cia co quan
nha nudc cd thim quyén.

) lugng ho so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
d) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:

Cac co quan nha nudc, can b, cong chirc, vién chirc tinh Hai Duong
tham gia khai thac, st dung h¢ thong Thu dién tir cong vu tinh Hai Duong.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong
g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Hop thu di¢n thir

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

1) Can cur phap 1y caa thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 10/2018/QD-UBND ngay 11/6/2018 ctia UBND tinh Hai
Duong vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly, st dung hé thong Thu di¢n tir cong
vu tinh Hai Duong.

2. Thii tuc BAo cdo két qua tinh hinh quén ly, sit dung hom thw dién
tir cong vu tinh Hii Dwong

a) Trinh ty thuc hién
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Céc co quan, t6 chirc hang nim bao cao két qua tinh hinh quan 1y, s dung
hom thu dién tu; bao cao khi co yéu cau dot xuat va gui vé So Thong tin va
Truyén thong tong hop bao cdo UBND tinh.

b) Cach thure thyc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan h so:

Béo cdo két qua thuc hién quan ly, sir dung hé théng Thu dién tr cong vu
tinh Hai Duong.

*S6 luong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
d) B6i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cac co quan nha nudc th‘am gia khqi thac, sﬁ:’dung hé théng Thu dién ti
cong vu tinh Hai Duong (Piéu 9, Quyét dinh so 10/2018/QD-UBND ngay
11/6/2018).

e) Co quan giai quyét thl tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén théng
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

Béo céo két qua tinh hinh quan ly, stir dung hé théng Thu dién tr cong vu
tinh Hai Duong.

h) Phi, 1é phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau t& khai: Khéng quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s0 10/2018/QD-UBND ngay 11/6/2018 ciia UBND tinh Hai
Duong vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly, sit dung hé thong Thu dién tir cong
vu tinh Hai Duong.
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B. THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN

I. LINH VUC XU LY VI PHAM HANH CHINH

2. Thi tuc kiém tra, danh gia hd so xir phat vi pham hanh chinh tai
Phong Tw phap

a) Trinh tu thuc hién:

- Trong thoi han 02 ngdy, ké tir khi 1ap bién ban vi pham hanh chinh, co
quan cua nguoi 1ap bién ban vi pham hanh chinh ¢6 trach nhiém gui tryc tiép ho
so dé nghi kiém tra, danh gid theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay dén Phong Tu
phap theo quy dinh.

- Phong Tu phap c6 trach nhiém nhan hé so; phan cong can bg, cong chire
chuyén mén kiém tra, danh gia cac vén ban, tai liéu trong ho so va ban hanh van
ban vé két qua kiém tra, danh gia ho so trong thoi han khéng qua 03 ngay lam
vige. K&t qua kiém tra, danh gia cung ho so dugc guri lai cho co quan cua nguoi
1ap bién ban vi pham hanh chinh dé chuyén cho ngudi c6 tham quyén xur phat.

- Truong hop két qua kiém tra, danh gia cho thay ho Y can xac minh tinh
ti€t cua vu viéc vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Diéu 59 Luat Xu 1y vi
pham hanh chinh thi co quan cua nguoi 1ap bién ban vi pham hanh chinh chu tri,
phoi hop vo1 cac co quan co lién quan thyc hién vi¢c xac minh, hoan thi¢n ho so
theo quy dinh.

b) Céch thirc thuc hién: Gui hd so truc tiép dén Phong Tu phép.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phan ho so:

- Cong van dé nghi Phong Tu phap kiém,tra, danh gia hd so xtr phat vi
pham hanh chinh trong d6 néu rd hudng gidi quyét vu viéc;

- Dy thao quyét dinh xr phat vi pham hanh chinh; quyét dinh tich thu tang
vat, phuong tién vi pham hanh chinh hodc quyét dinh 4p dung bi¢n phap khac
phuc hau qua;

- Ho so vu viée vi pharn hanh chinh da dugc danh but luc va bang ké cac
gidy to, tai li¢u co trong ho so.

* $6 luong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.

d) Pdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan ctia ngudi 1ap bién
ban vi pham hanh chinh.

e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

g) Két qua thuc hién thil tuc hanh chinh: Van ban vé két qua kiém tra,
danh gia ho so.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng quy dinh.
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i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh

1) Céan ctr phap 1y caa thu tuc hanh chinh:

+ Luat Xu ly vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012; Luat sua
d6i, bd sung mot sb diéu ctua Luat X Iy vi pham hanh chinh ngay 13 thang 11
nam 2020;

+ Nghi dinh 118/2021/ND-CP ngay 23 thang 12 ndm 2021 cua Chinh phu
dinh quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xt ly vi pham
hanh chinh;

+ Quyét dinh s6 02/2022/QD-UBND ngay 20/01/2022 ciia UBND tinh
quy dinh cong tac kiém tra, danh gia hd so xir phat vi pham hanh chinh c6 ndi
dung phuc tap, pham vi rong, anh huong dén nhiéu dbi twong trén dia ban tinh
Héi Duong.

1. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG

_ 1. Thu tuc ngp hd so lwu trir dd an quy hoach xAy dung thudc thim
quyén UBND cap huyén phé duyét

a) Trinh tu thuc hién

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tur khi d6 an quy hoach xay dung
duoc cap c6 thAm quyén phé duyét, UBND cép xi phai ndp hd so luu trit dén
UBND cap huyén

b) Céch thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thuyét minh, ban v&, quyét dinh phé duyét (kém theo dia CD chua thu
muc ban vé dugc phé duyét)

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
d) DPoi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: UBND cép xa

¢) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Phong quan 1y d6 thi/Phong
Kinh té - Ha tang

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Luu trit 46 an quy hoach
h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh
1) Cén ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat xay duyng s6 50/2014/QH13 va Luit xdy dung sta d6i sb
62/2020/QH14
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- Luét Quy hoach s6 21/2017/QH14

- Luét Quy hoach d6 thi 30/2009/QH12

- Can cir Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07 thang 4 nam 2010 cia
Chinh phu vé 13p, tham dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach do thi;

- Can cir Nghi dinh sO 44/2015/ND-CP ngay 06 thang 5 nam 2015 cua
Chinh phu quy dinh mot s6 nd1 dung vé quy hoach xay dung;

- Can ctir Nghi dinh sO 72/2019/ND-CP ngay 30 thang 8 nam 2019 cua
Chinh phu stra d6i, b6 sung mét 86 diéu cua Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay
07 thang 4 nam 2010 vé 1ap, tham dinh, phé duy¢t va quan ly quy hoach do thi
va Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06 thang 5 nam 2015 quy dinh chi tiét
mot sO ndi dung vé€ quy hoach xay dung;

- Quyét dinh s6 15/2022/QD-UBND cua UBND tinh ban hanh quy dinh
mot s6 ndi dung v€ quan ly quy hoach xay dung trén dia ban tinh Hai Duong.

I11. LINH VU'C CAI CACH HANH CHINH

1. Thi tuc danh gia, xdc dinh Chi s0 cai cich hanh chinh doi véi
UBND cap

a) Trinh tu thuc hién:

- UBND cap huyén ban hanh ké hoach triénq khai hang nam va thanh lap
H@i dong thé}m dinh két qua tur danh gia, cham diém chi s6 CCHC cua UBND
cap xa (goi tat 1a Ho1 dong tham dinh);

- UBND cép Xa thlgc hién tu danh gia, chzftm diém thpo tung ti€u chi, ti€u
chi thanh phan ctia Chi s6 CCHC gtri bdo cdo vé UBND cap huyén (qua Phong
Noi vu l1a co quan thuong truc)

- Hoi dong thAm dinh diém tw cham dya trén tai ligu kiem chimg va két
qua theo doi tirng linh vuc ctia UBND cép x3;

- Tong hop diém tham dinh dé x4c dinh Chi s6 CCHC cua UBND cép xa
va bao cao Chu tich UBND céap huyén xem xet, quyet dinh x&p hang Chi s6
CCHC doi véi UBND cap xa.

’ - Chu tich UBND cap huyén quét dinh phé duyét két qua xép hang Chi
s0 CCHC cua UBND cap xa do H)1 dong tham dinh trinh;

- Cong bd Chi s6 CCHC ciia UBND cap x4;

- Béo cdo két qua xép hang Chi s CCHC cua UBND cép xd véi UBND
tinh (qua S& No6i vu).

b) Cach thuc thue hién: Hb so ndp truc tuyén trén phan mém hé thong co
s& dir liéu vé cai cach hanh chinh.

¢) Thanh phan ho so, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho so:




https://thuvienphapluat.vn/van-ban/xay-dung-do-thi/nghi-dinh-37-2010-nd-cp-lap-tham-dinh-phe-duyet-quan-ly-quy-hoach-do-thi-103959.aspx


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/xay-dung-do-thi/nghi-dinh-44-2015-nd-cp-quy-hoach-xay-dung-273587.aspx


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/xay-dung-do-thi/nghi-dinh-72-2019-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-lap-tham-dinh-phe-duyet-va-quan-ly-quy-hoach-do-thi-422685.aspx


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/xay-dung-do-thi/nghi-dinh-37-2010-nd-cp-lap-tham-dinh-phe-duyet-quan-ly-quy-hoach-do-thi-103959.aspx


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/xay-dung-do-thi/nghi-dinh-44-2015-nd-cp-quy-hoach-xay-dung-273587.aspx
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- B4o céo tyr danh gia, chAm diém ctia UBND cép xa.

- Céc tai liéu kiém chimg khac theo tiéu chi, tiéu chi thanh phan da duoc tinh
hudng dan.

* S0 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Cham nhét trong thang 3 ctia ndm sau lién ké voi
nam trudc danh gia.

d) Poi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND cép Xa.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Hé1 déng tham dinh.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND cap huyén

g) Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét va cong bd Chi s cai cach hanh chinh cia UBND
cac xa, phuong.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc: Khong quy dinh
1) Céan cur phap 1y caa thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh 3395/Qb-UBND ngay 15 thang 12 nam 2022 cua Uy ban nhan
dan tinh Hai Duong vé Ban hanh Quy dinh danh gia, xac dinh Chi so cai cach hanh
chinh cua Uy ban nhan dan cap xa thudc tinh Hai Duong, giai doan 2022-2030.

IV. LINH VUC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
1. Thii tuc b nhiém cong chirc cap phong thuéc UBND céap huyén
a) Trinh ty thuc hién

- Thuc hién theo Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai can bd cua Huyén uy,
Thanh uy, Thi uy.

- Sau khi c6 Nghi quyét cta Ban Thuong vy Huyén uy, Thanh uy, Thi uy;
Chu tich UBND cap huyén ra quyét dinh bé nhiém Trudng phong, Pho Trudng
phong thuoc UBND cap huyén.

- Khi ¢6 Quyét dinh, phong Noi vu trao Quyét dinh cho c4 nhan duogc bd
nhiém.

b) Céch thurc thuc hi¢n: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
* Thanh phéan ho so:

- To trinh vé viéc bd nhiém do nguoi ding dau co quan, to chie ky (ddi
v6i1 trudong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh bd nhi¢m); hoac do
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ngudi ding dau co quan phu trach vé cong tac to chirc can bo ky (ddi véi truong
hop nguoi ding dau co quan, t6 chirc quyét dinh);

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu ¢ cac
budc trong quy trinh bd nhiém;

- So yéu 1y lich do cé& nhan tu khai ‘Eheo mau quy dinh, dugc co quan truc
ti€p quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua
06 thang;

- Ban ty kiém di€ém 3 nam cong tac gan nhat;

- Nhén xét, danh gia cua tap thé 1anh dao co quan, to chtrc vé pham chat
dao dirc, 16i séng, ¥ thirc t6 chirc ky luat, doan két noi bo, vé niang lyc cong tac,
két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu trong 3 nam gan nhat;

- Nhén xét ciia Chi ty noi cu trii d6i v6i ban than va gia dinh. Trudong hop
noi cu tra cua ban than khac véi noi cu trt cia gia dinh thi phai 1ay nhan xét cua
chi uy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu trg;

- Két luan ctia cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuéan chinh tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh
b6 nhiém. Trudong hop nhan sy c6 bang tét nghiép do co s¢ gido duc nudc ngoai
cap thi phai dugc dich thuat sang Tiéng Viét theo quy dinh;

- Gidy chimg nhan strc khoe ctia co sO y té ¢6 thim quyén cip trong thoi
han 06 thang;

* S luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Cép c6 tham quyén xem xét, quyet dinh vé chu truong bd nhiém chim
nhat sau 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc dé nghi ciia co quan, t6 chuc.

d) bPoi tuong qthuc hién thu tyuc hanh chinh: Céng chtic, Phong chuyén
mon c6 cong chirc bé nhi¢m.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chi tich UBND cap huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Néi vu.

- Co quan phdi hop thuc hién: Cac phong chuyén mon thuéc UBND cap
huyén

’ g) Két qua thyuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND

cap huyén

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh
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k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Pat tiéu chuan chung cua cong chirc va tiéu chuan cu thé cia ting chirc
danh bo nhiém theo quy dinh cua Pang va Nha nudec.

- C6 ddy da hd so ca nhan dugce co quan chirc ning c6 tham quyén xac
nhan rd rang, trong dé co ké khai tai sadn, nha, dat theo quy dinh.

- Tudi bd nhiém; B6 nhiém lan dau khong qua 55 tudi ddi véi nam va
khong qué 50 tudi doi véi ni.

- Truong hop cong chirc da thoi gitr chire vu lanh dao, sau mot thoi gian

cong tac néu dugc xem x¢&t dé bd nhiém gitr chire vu lanh dao, thi diéu kién vé
tudi thuc hién nhu quy dinh khi bo nhiém 1an dau.

- Tét nghiép dai hoc trd 1én.

- Puoc co quan ¢6 tham quyén quy hoach vao chitc danh bd nhiém hoic
tuong duong.

- C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu duge giao.

- Khéng trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thire khién trach dén
cach chuec.

1) Céan cur phap 1y caa thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

- Quyét dinh s6 01/2017/QD-UBND, ngay 23 thang 02 ndm 2017 cta Uy
ban phén dan tiph ban hanh Quy dinh vé di€u kién, ti€éu chuan, s6 luong va trinh
tur b6 nhiém, bo nhiém lai chirc vu Truong phong, Pho Trudng phong trong cac
o quan chuyén moén, co quan hanh chinh thugc Uy ban nhan déan tinh va UBND
cap huyén.

2. Thii tuc bo nhiém lai cong chirc cap phong thuéc UBND céap huyén

a) Trinh tu thuc hién

- Thyc hién theo Quy ché bo nhiém, bd nhiém lai can bd cia Huyén uy,
Thanh uy, Thi uy.

- Sau khi c6 Nghi quyét ctia Ban Thuong vu Huyén uy, Thanh uy, Thi uy,
Chu tich UBND cap huyén ra quyét dinh b nhiém Truong phong, Pho Truong
phong thugc UBND cap huyén.

- Khi ¢6 Quyét dinh, phong Noi vu trao Quyét dinh cho c4 nhan duoc bd
nhiém.

b) Céch thirc thuc hién: Tryc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phan ho so:
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- To trinh vé viée bé nhiém lai do ngudi ding dau co quan, t6 chirc ky
(d6i voi trudng hop trinh cép trén co tham quyén quyet dinh bo nhiém lai); hodc
do ngudi dung dau co quan phu trach vé cong tac t6 chtrc can bo ky (d6i voi
truong hop nguoi ding dau co quan, to chirc quyét dinh);

- Ban tong hop !(et qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu ¢ cac
budc trong quy trinh bd nhiém lai;

- So yéu 1y lich do cé& nhan tu khai ‘Eheo mau quy dinh, dugc co quan tryc
ti€p quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua
06 thang;

- Ban ty kiém diém 5 nam cong tac gan nhat;

- Nhén xét, danh gia cua tap thé 1anh dao co quan, to chtic vé pham chat
dao dirc, 16i séng, ¥ thirc t6 chire ky luat, doan két noi bo, vé ning lyc cong tac,
két qua thyuc hién chuc trach, nhiém vy trong 5 nam gan nhat;

- Nhén xét cia Chi uy noi cu tra doi voi ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tru cua ban than khac véi noi cu tra cuia gia dinh thi phai 1ay nhan xét cua
chi ity not ban than cu tra va noi gia dinh cu tr(;

- Két luan cua cdp uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;
- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao céc van bang, ching chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh
b6 nhi¢m lai. Truong hop nhan sy cd bang tot nghiép do co s& gido duc nudce
ngoai cap thi phai dugc dich thuat sang Tiéng Viét theo quy dinh;

- Gidy chimg nhan strc khoe ciia co s0 y té ¢6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang;

* S6 lwong ho so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét:

- Cip co6 tham quyén xem xét, quyét dinh vé chil truong bo nhiém lai
Trudéng/Pho phong cham nhat trudc 90 ngay tinh dén thoi diém bo nhiém lai.

d) Poi tuong qthuc hién thu tuc hanh chinh: Cong chuc, Phong chuyén
mon ¢d cong chirc bo nhiém.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND cap huyén.

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Phong Nbi vu.

- Co quan phdi hop thuc hién: Cac phong chuyén mon thuéc UBND cép
huyén

g Két qué thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich UBND

cap huyén

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng quy dinh.
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i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gilr chirc vu.

- Béi v6i Truong phong thudc UBND cap huyén dat cac tiéu chuan:
+ Tiéu chuén vé ning lyc va kinh nghiém cong tac:

Thanh thao chuyén mon, nghiép vu; t6 chtrc thuc hién hiéu qua nhiém vu
duoc giao;

C6 kha nang tham muu gitp Chu tich UBND cap huyén xay dung va ban
hanh van ban thudc tham quyeén;

C6 kha ning lanh dao quan ly, diéu hanh, doan két doi ngii cong chirc
trong phong va phoi hgp voi cac co quan, t6 chirc lién quan thuc hién tot nhiém
vu dugc giao;

Co thoi gian cong tac trong linh vyc quan 1y nha nudc tir du 03 nam trd
1én hodc cong tac & don vi sy nghi¢p tir du 05 nam tré 1€n (khong ké thoi gian
tap su) va da gitr chtirc vu Pho Trudng phong va twong duong tir 01 nam trd 1én.

+ Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

Pi dugce bd nhiém vao ngach chuyén vién hoac tuong duong. Truong hop
dugc ti€p nhan tor don vi sy nghi€p cong 1ap thi phai dat trinh d6 dao tao, boi
dudng theo ti€éu chuan cia ngach chuyén vién;

Ly luan chinh tri: Tt nghiép trung cap trd 1én.

- P6i voi Pho Trudng phong thudc UBND cap huyén dat céac tiéu chuan
theo quy dinh:

+ Tiéu chuan vé nang lyc va kinh nghiém cong tac:

Thanh thao chuyén mon, nghiép vu; t6 chirc thuc hién hiéu qua nhiém vu
duoc giao;

C6 kha nang tham muu giap Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd xay
dung va ban hanh vin ban thudc thim quyén;

C6 kha ning lanh dao quan ly, diéu hanh, doan két doi ngii cong chirc
trong phong va phoi hgp vdi cac co quan, to chirc lién quan thyc hién t6t nhiém
vu dugc giao;

+ Pi duge bd nhiém vao ngach chuyén vién hodc tuong duong. Truong
hop duogc ti€p nhan tir don vi su nghi€p cong 1ap thi phai dat trinh d0 dao tao,
bo1 dudng theo tiéu chuan ctia ngach chuyén vién va c6 thoi gian cong tac trong
linh vuc quan 1y nha nudc tr du 02 nam trd 1€n hodc cong tac & don vi su nghiép
tor da 05 nam trd 1én (khong ke thoi gian tap su).

+ Ti€u chuan vé trinh d¢ dao tao, boi dudng:
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Pi duoc bo nhiém vao ngach chuyén vién hodc tuong duong. Trudng hop
dugc ti€p nhan to don vi sy nghi€p cong 1ap thi phai dat trinh d¢ dao tao, boi
dudng theo ti€éu chuan cia ngach chuyén vién;

Ly luan chinh tri: Tt nghiép trung cip tro 1én.
- Pu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duge giao.
1) Céan cu phap 1y caa thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong churec;

- Quyét dinh so 01/2017/QD-UBND ngay 23/02/2017 cua UBND tinh
ban hanh Quy dinh vé diéu kién, tiéu chuan, s6 luong va trinh tr b nhiém, bd
nhiém lai chirc vu Trudéng phong, Pho Trudng phong trong cac co quan chuyén
mon, co quan hanh chinh thuéc UBND tinh va UBND cip huyén.

3. Thi tuc ludn chuyén vi tri cong tac ddi véi cong chire lanh dao,
quan ly trong cac co quan hanh chinh Nha nwéc va ngwoi dirng dau don vi
su nghié€p cong l1ap thu¢c UBND cap huyén

a) Trinh tu thuc hién

- Can cur vao nhu cau luan chuyén can b, cip uy, lanh dao co quan, don
vi, dia phuong tién hanh ra soat, danh gia doi ngii can bd cua co quan, don vi,
dia phuong; xay dung ké hoach luan chuyén trinh cap c6 thAm quyén xem xét,
cho chu truong;

- Can clr vao chu truong cua cap c6 tham quyén, co quan tham muu Ve
cong tac to chirc - can bo thong bao dé cac co quan, don vi, dia phuong dé xuat
nhan sy ludn chuyén;

- Tong hop de Xudt clia cac co quan, don vi, dia phuong; co quan tham
muu vé cong tac t6 chiic - can bd tién hanh ra soat tiéu chuan, tiéu chi va du
kién co quan, don vi, dia ban, chic danh va nhan sy luan chuyén. Lay ¥ kién
nhan xét, danh gia d6i v6i nhan su du kién luan chuyén;

- Co quan tham muu vé cong tac to chic - can bd guri van ban lay y kién
tham dinh cta cic co quan lién quan, trao doi véi noi di, noi dén vé du kién dia
ban, chitc danh va nhan sy luan chuyen T6 chuc gdp gb can by duoc luan
chuyén dé quan triét muyc dich, yéu cau luan chuyén; dong thoi, nim bat tim tu,
nguyén vong va xac dinh trach nhiém d6i véi can bo luan chuyén;

- Co quan tham muu vé cong tac to chirc - can bo trinh cdp c6 thim quyén
xem xé&t, quyét dinh va 1anh dao, chi dao t6 chirc thuc hién (cong b6 quyét dinh,
chi dao bau ctir va cac cong viéc can thiét khac).

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
* Thanh phan ho so:
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- To trinh vé viée luan chuyén, do nguoil ding dau co quan, t6 chuc ky
(461 v6i truong hop trinh cip trén co tham quyén quyét dinh bd nhiém); hodc do
ngudi ding dau co quan phu trach vé cong tac t6 chirc can bo ky (ddi véi truong
hop nguoi ding dau co quan, to chirc quyét dinh);

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu ¢ cac
budc trong quy trinh bd nhiém lai;

- So yéu 1y lich do cé& nhan tu khai ‘Eheo mau quy dinh, dugc co quan tryc
ti€p quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua
06 thang;

- Ban ty kiém diém 3 nam cong tac gan nhat;

- Nhén xét, danh gia cua tap thé 1anh dao co quan, to chtic vé pham chat
dao dirc, 16i séng, ¥ thirc t6 chirc ky luat, doan két noi bo, vé nang lyc cong tac,
két qua thyc hién chuc trach, nhiém vy trong 3 nam gan nhat;

- Nhén xét cia Chi uy noi cu tri doi voi ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tru cua ban than khac véi noi cu tra cuia gia dinh thi phai 1ay nhan xét cua
chi ity not ban than cu tra va noti gia dinh cu tr(;

- Két luan cua cdp uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;
- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh
b6 nhiém. Truong hop nhan sy c6 bang tot nghié€p do co s¢ gido duc nudc ngoai
cap thi phai dugc dich thuat sang Tiéng Viét theo quy dinh;

- Gidy chimg nhan strc khoe ciia co s0 y té ¢6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

* S6 lwong ho so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
d) Péi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Truong phong, Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va UBND cap
huyén, Chanh Thanh tra cap huyén, Ph6é Chanh Thanh tra cap huyén.

- Nguoi dimg dau don vi s nghiép cong lap truc thuoéc UBND cap huyén.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong No6i vuy;

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Cac phong, be}n; cac don vi su
nghiép cong 1ap; UBND cdac xa, phuong trén dia ban thanh pho.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cép huyén vé viéc diéu dong, luan
chuyén, bé nhi€m can bo.
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h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai: Khéng quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- C6 1ap truong, tu tuong chinh tri viing vang, pham chit dao duc tbt; c6

nang luc va trién vong phat trién; dap ung tiéu chudn, tiéu chi chic danh luan
chuyén theo quy dinh.

- Pugc quy hoach & chirc danh luan chuyén, chitrc danh twong dwong hoic
chtrc danh cao hon.

- C6 du strc khoé cong tac.

- V& d6 tudi: Cong chuc lanh dao, quan ly va nguoi ding (,iélu don vi su
nghiép cong 1ap di luan chuyén phai con thoi gian cong tac it nhat 2 nhiém ky
(10 nam) tinh tir thoi diém di luan chuyén. Riéng céc dong chi Truong phong,
Phé Trudng phong thuoc UBND cap huyén duge ludn chuyén vé cip x4, thi phai
con thoi gian cong tac it nhat 13 nam.

- Pap tng tiéu chuan va 7diéu kién cu thé cta chirc vu luan chuyén dén
theo quy dinh cua co quan c6 tham quyén.

- Cong chire 1anh dao, quan 1y va nguoi dung dau don vi sy nghiép cong
lap luan chuyén tir phong, ban, chi cuc, don vi su nghiép cong 1ap nay dén
phong, ban, chi cyc, don vi su nghi€p cong 1ap khac thi phai c6 trinh d chuyén
mon hoac vi tri cong tac phu hop véi vi tri cong tac noi luan chuyén dén.

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 46/2020/QD-UBND ngay 24 thang 09 nim 2020 cia
UBND tinh Hai Duong v€ viéc ban hanh Quy dinh vé luan chuyén vi tri cong
tac d61 voi cong chure lanh dao, quan 1y trong cac co quan hanh chinh Nha nudce
va nguoi dirmg dau don vi su nghiép cong lap thudc s¢ va UBND cap huyén.

4. Thi tuc cir can b, cong chirc, vién chire di dao tao bdi duong

a) Trinh tu thuc hién:

Pbi véi Can bo, cong chtrc, vién chic gitr chire danh thuoc dién Ban
Thuong vu Huyén uy, Thanh uy, Thi ty quan ly thudc khéi Nha nudce sau
khi ¢6 van ban dong y cia Thuong tryc Thanh ty Chu tich UBND cap
huyén phé duyét quyét dinh cur di dao tao, boi dudng.

‘ béi V(’)‘i, can bé,,céng chtrc, vién churc quy dinh tai diém b khoéq 2 Piéu
bicu 15 Quyét Qinh sO 59/2020/QD-U]3ND cac co quan, don vi 1ap hd so g
phong N6i vu tham dinh trinh UBND cap huyén Quyét dinh.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan, sb lugng ho so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
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d) Péi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh:

Céc phong, ban; UBND cac xa, phuong trén dia ban.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thidm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vuy;

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Cac phong, ban; UBND cac x4,
phuong, thi tran.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctr CB, CC, VC di hoc.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Chua c6 vin ban quy dinh phi, 1& phi:

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

* Piéu kién, tiéu chuan chung dé can bo, cong chtrc, vién chuc duogc cu di
dao tao

- Co vi tri viéc lam phu hop v6i néi dung, chuong trinh dao tao va phai
gan voi str dung, quy hoach, ké hoach sap xép, b tri, luan chuyén can bo, cong
chtrc, vién chure cua co quan, don vi.

- C6 pham chét chinh tri, tu cach dao duc tét, c6 tinh than trach nhiém
trong cong tac. Khong trong thoi gian xem x¢t thi hanh ky luat, dinh chi cong
tac, dbi tuong bi diéu tra, kiém tra, trong thoi gian ky luat, dang nghi ché do
chinh sach theo quy dinh.

Co6 du suc khoe va du cac diéu kién, ti€u chuan theo yéu cau cua tung
khoa dao tao.

* Picu kién cu thé dé€ can bg, cong chirc, vién chic dugce cir di dao tao
sau dai hoc

- Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 6 cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP
ngay 01 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu vé dao tao, boi dudng can b9, cong
chuc, vién chuce (viét tat 1a Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP).

- Cén b9, cong churce, vién chirc dugce cur di dao tao sau dai hoc phai can ctr
vao vi tri viéc lam dang dam nhiém; phu hop ké hoach dao tao, bdi dudng cua
co quan, don vi; gan voi chire danh quy hoach va dugc su ddng ¥ bang van ban
clia cap c6 tham quyeén trudce khi di du tuyén dao tao sau dai hoc.

- Truong hop can bg, cong churc, vién chire tu chi tra cadc khoan kinh phi
hoc tap, hoc ngoai gio hanh chinh va viéc hoc tap khong anh hudéng dén viec
thuc hién nhiém vu chinh tri tai co quan, don vi thi khong ap dung cac diéu kién,
tiéu chuan quy dinh tai Diéu 4 va Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3 Diéu nay.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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Quyét dinh s6 59/2020/QD-UBND ngay 29 thang 12 ndm 2020 cia Uy
ban nhan dan tinh Hai Duong vé viéc ban hanh Quy ché dao tao, bo1 dudng can
bd, cong churc, vién chirc tinh Hai Duong;

V. LINH VUC VAN HOA CO SO

1. Thi tuc dat tén, ddi tén dwong, phd va cong trinh cong cong (ddi
voi cac dLm’ng, pho va cong trinh cong cong c6 quy mo nhom C va thudc
thAm quyén quén ly)

a) Trinh ty thuc hi¢n

7 - UBND phu’b’ng, thi trin hodc céc to ch&p, co quan c6 nhu ’ceklu dat tén,
doi tén duong, pho va cong trinh cong cong 1ap ho so trinh UBND cap huyén

- UBND cép huyén thuc hién:

+T6 chure khao sat thuc té hién truong (thanh phan doan khao sat gom:
Hoi dong tu Van cung cap chu tri, dai dién cac co quan lién quan va cap phuong,
thi trdn hodc t6 chirc c6 nhu cau dat, d6i tén dudng phd va cong trinh cong
cong). Néu du dleurklcn quy dinh thi tién hanh xéac dinh vi tri cy thé trén ban do
quy hoach va du kién tén duong, pho sé dat tén hodc doi tén.

+ Lap hd so theo quy dinh.

+ T6 chire hoi nghi 14y ¥ kién tham gia cta cic co quan lién quan, cac nha
khoa hoc.

+ Cong bb cong khai du kién’ dat tén, dbi tén duong, phé va cong trinh
cong cong dé nhan dan tham gia y kién va tong hop y kién cua nhan dan.

+ Chi dao hop Hoi dbng tu vin dé thao luan va hoan thién ho so trinh cap

c6 tham quyen phé duyét. H6 so du diéu kién chi khi ¢ it nhat 2/3 thanh vién
Hoi dong tu van thong qua (bang biéu quyét hodc bo phiéu kin).

+ Trinh Hoi ddng nhan dan cip huyén thong qua hd so.

+ Guri ho so 1én Hoi dong tu van cap tinh dé thoa thuan trudc khi UBND
cap huyén ra quyét dinh doi véi cac truong hop duoc uy quyén cho cap huyén.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Thanh phan ho so:

+ To¢ trinh cua co quan, td chtrc ¢o nhu cau dit tén duong, phé va cong
trinh cong cong.

+ Tém tit y nghia hoac 1y lich cac tén du kién dé dat tén, doi tén cac
duong, phd va cong trinh cong cong; mo ta cadc cong trinh vé quy md, cap do,
kich thudec.

+ Ban d6 quy hoach tong thé ty 1& 1/1000 da xac dinh vi tri cu thé cac
duong, pho va cong trinh cong cong du kién dat tén.
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+ Bién ban cac cudc hop cua Hoi dong tu van.

+ Bdo cdo tong hop y kién cua cac co quan lién quan, cac nha khoa hoc va
nhan dan.

+ T trinh ciia Hoi dong tu vén;

* S0 lugng ho so: 06 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND cép x4, cac Co quan, td
chtrc c6 nhu cau dat tén duong, pho va cong trinh cong cong.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Vin hoa va Thong tin, Hoi
ddng tu van

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cia UBND cap
huyén vé dat tén, d6i tén dudong, phd va cong trinh cong cong)

h )Phi, 1¢ phi (néu c6): Chua c6 vin ban quy dinh phi, 1¢ phi:

i) Tén mau don, mau t& khai: Chua c6 vin ban quy dinh mau don, mau to
khai.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh

1) Céan cur phap 1y caa thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh vscﬂ) 91/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 cua Chinh phu ban hanh
Quy ché dat tén, doi tén duodng, pho va cong trinh cong cong.

- Thong tu sd 36/2006/TT-BVHTT ngay 20/3/2006 cua Bo Vian hoa -
Thong tin (nay la Bo Van hoa, Thé thao va Du lich) “Huéng dan thuc hién mot s6

diéu cua Quy ché dat ten, do6i tén dudng, phd va cong trinh céng cong ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 91/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 ctia Chinh phi ”

- Quyét dinh s6 13/2014/QD-UBND ngay 05/62014 ciia Uy ban nhan dan
tinh Hai Duong ban hanh quy dinh vé dat tén, doi tén dudng, phd va cong trinh
cong cong trén dia ban tinh Hai Duong










