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QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA BAN QUẢN LÝ CÁC KHU CÔNG NGHIỆP TỈNH NINH BÌNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NINH BÌNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Theo đề nghị của Trưởng Ban Quản lý các khu công nghiệp.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt 37 Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh Ninh Bình (phụ lục ban hành kèm theo Quyết định này).

Điều 2. Tổ chức thực hiện

1. Giao Ban Quản lý các khu công nghiệp chủ trì phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông triển khai thực hiện

- Cập nhật thông tin, dữ liệu các TTHC được công bố tại Quyết định này vào Hệ thống phần mềm Một cửa điện tử tỉnh Ninh Bình theo đúng quy định; Niêm yết, công khai TTHC này trên Trang thông tin điện tử của đơn vị.

- Trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày Quyết định này có hiệu lực, hoàn thành việc xây dựng quy trình điện tử và cấu hình quy trình điện tử giải quyết TTHC trên hệ thống phần mềm Một cửa điện tử của tỉnh.

2. Sở Thông tin và Truyền thông

- Thực hiện nghiêm túc, đầy đủ, kịp thời việc cấu hình, cập nhật quy trình điện tử giải quyết các TTHC tại Điều 1; công tác bảo mật, bảo đảm an toàn thông tin, dữ liệu về TTHC trên hệ thống Một cửa điện tử của tỉnh.

- Chủ trì theo dõi, kiểm tra, đôn đốc, hướng dẫn thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu TTHC; việc thực hiện tiếp nhận, giải quyết, trả kết quả giải quyết hồ sơ TTHC trên Cổng dịch vụ công, hệ thống Một cửa của tỉnh. Báo cáo kết quả về UBND tỉnh (qua Văn phòng UBND tỉnh).

3. Văn phòng UBND tỉnh chủ trì thực hiện

- Công khai danh mục, quy trình nội bộ giải quyết các TTHC tại Điều 1 tại Trung tâm Phục vụ hành chính công và trên Cổng Thông tin điện tử tỉnh.

- Tổ chức kiểm soát việc thực hiện tiếp nhận, giải quyết, trả kết quả giải quyết TTHC theo quy trình đã được phê duyệt của các cá nhân, cơ quan, đơn vị liên quan; kịp thời báo cáo kết quả thực hiện về UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký ban hành và thay thế Quyết định số 333/QĐ-UBND ngày 27/6/2019 của Chủ tịch UBND tỉnh Phê duyệt quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh Ninh Bình.

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Trưởng Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh, Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông, Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công; Thủ trưởng các cơ quan và tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Cục Kiểm soát TTHC, VPCP;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Chánh VP, các Phó CVP;
- Trung tâm Tin học - Công báo;
- VNPT Ninh Bình;
- Lưu: VT, VP4, VP3, VP9, VP7.
MT01/VP7/QTNB.BQLKCN
	KT. CHỦ TỊCH 
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(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

T61/QD-UBND 06/102021 08:49:14

/OD-UBND ngay

Phu luc
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC CHU'C NANG QUAN LY
CUA BAN QUAN LY CAC KHU CONG NGHIEP TINH NINH BINH

/10 /2021 cua Cha tich UBND tinh Ninh Binh)

. T~HI°J TUC HANH CHINH CAP TINH (THUC HIEN TAl TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG)
- Moi quy trinh thuc hign TTHC cia Ban Quaén ly cac KCN da cat gidm 02 buéc thuc hién
- Tong so thoi gian cat giam trén tat cac cac quy trinh thyc hién cia Ban Quan ly cac KCN la 211 gio

A.LINH VUC QUY HOACH XAY DUNG

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cip gidy phép xay dwng cho céng trinh

M4 s6 TTHC: 1.009974.000.00.00.H42

1.1. Quy trinh cdp phép xay dng cho cong trinh

Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio lam viéc
D4 cit giam 02 budce thyc hién, 08 gid thuc hién tai Ban Quan ly cac KCN

Khu cong nghiép (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Ban)

- Thanh phan h so gom:

1. Pon dé nghi cap gidy phép xay dung theo quy dinh tai Mau sé 01
Phu luc I1.

BuC | ponyi | 1 rach nhiém Thori gian | Biu mau/
thwc huc hia thwc hién Noi dung thuc hién g_‘ £ X
hien thwc hién (152 gio) Ket qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huong dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca
nhan b6 sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
Trung
a 2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so
tam phuc x
. LA ik vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly quy hoach xay dung. In Mau 01, 02,
, vu hanh Céan bo tiep
Buoc 1 chinh nhan phleu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. 4 03, 04, 05,
cong : 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Ban Quan ly cac 06








Budc
thwc
hién

DPon vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
(152 gio)

Biéu mau/
Két qua

2. Mot trong nhirng gidy to ching minh quyén sir dung dat theo quy
dinh cta phap luat vé dat dai cia nhdm Cong trinh hoic toan bo dy
an.

3. Quyét dinh phé duyét du an; van ban thdng bao két qua thim dinh
ctia co quan chuyén mon vé xay dung va hd so ban vé thiét ké co so
dugce dong dau xac nhan kém theo (néu co); bao cao két qua tham tra
thiét ké xay dung theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 41 Nghi dinh nay;
gidy chiing nhan tham duyét thiét ké vé phong chay va chira chay va
c4c tai liéu, ban v& dugc tham duyét kém theo theo quy dinh cua phap
luat vé phong chay, chita chay; van ban Noi dung thyc hién thi tuc vé
bao vé moi trudng theo quy dinh cua phap luat vé bao vé mai truong
ddi véi truong hop khong tham dinh bao céo nghién ctu kha thi dau
tu xdy dung tai co quan chuy@n mén vé xay dung;

4. 02 bo ban vé thiét ké xay dyng trong ho so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co s& dugc phé duyét theo quy dinh cua phéap luat vé
xa@y dyng cua tirng cdng trinh trong nhom céng trinh hoéc toan bo du
an da duoc phé duyét, gom:

a) Ho so thiét ké xay dung theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 43
Nghi dinh nay ddi véi cong trinh khong theo tuyén;

b) Hb so thiét ké xay dung theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 43
Nghi dinh nay ddi véi cong trinh theo tuyén.

Buwoc 2

Phong
Quan ly

Quy
hoach va

Truong
phong

- Phong Quan Iy Quy hoach va Xay dung chuyén cho can bo chuyén
mon.

Mau 04, 05

Chuyén vién

Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.

108

Mau 02, 04,
05








Bwoc

Trach nhiém

Pon vi - N L Thei gian | Biéu mau/
mgr(]: thyc hign thwc hién Noi dung thwc hién (152 gio) Két qua
Xay dung - X&c minh (néu cé).
- Niém yet, cong khai (neu cd).
- Lay y kién cdc co quan, don vi (neu co).
- Soan thao Giay phep xay dung.
Chuyén bao cao Trudng phong xem Xét.
Tprrllrg:]ngg Trinh Pho Truéng Ban phu trach xem xét quyét dinh. 8 Mau 04, 05
Pho Truéng | Xem xét Giay phép xay dung. 8
Ban phu trach | Trinh Truong Ban xét duyét Giay phép xay dung.
, Lanh dao 7 Xét duyét Gidy phép xay dung.
Buoc 3 ' Trudng Ban 2. DL \ L . . 8
Ban Chuyén Pho Truong Ban phu trach ky duyét. Mau 04, 05
o Ky duyét Gidy phép xay dung.
Phé der,]g Lanh dao Ban xem xét, ky duyét hd so bang chit ky dién tr sau do 8
Ban phu trach 2 e . Z
chuyén Van thu dong dau
, B phan Canbo van | BP ph;c_ln Van thu cta Ban vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén Mau 04, 05
Buoc 4 van thu thu phan mém 4
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng
Trung By : : Mau 04, 05
, tam Phuc | Canbd ticp | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua cho t6 | Khong tinh T
Buwoc 5 \ N , p A e , A A X e 06
vu hanh nhan chuc, ca nhan. Ket thic trén phan mém thoi gian

chinh








Budc
thwc
hién

DPon vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
(152 gio)

Biéu mau/
Két qua

cong.








*Trudng hop hod so qua han xu ly, Trong thoi gian cham nhét 1 ngay truéc ngay hét han xir Iy co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu

xin 18i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé giri cho to chirc, c& nhan

- Céc budc va trinh tu cong viéc co thé dugc thay doi cho phu hop véi co cdu to chic va viéc phan cdng nhiém vu cu thé caa mdi co

quan, t6 chuc thuc hé thong hanh chinh nha nuée

- Tong thoi gian phan bo cho cac budc cong viée khong vuot qua thoi gian quy dinh hién hanh caa thi tuc nay.

Cac mau 01,02,03,04,05,06 ap dung theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin

1 BIEU MAU phong chinh phu.

1 Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 Mau 02 Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
3 Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
5 Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
6 Mau 06 Sé theo ddi ho so

3 HO SO LUU

Ho so luu trit gom thanh phan ¢ Mucl va Két qua thi tuc hanh chinh dugc luu tai Phong Quan 1y quy hoach xay dung xi 1y ho so
trong thoi han 02 nam. Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit ctia co quan dé luu trir theo quy dinh hién hanh.








2. Tén thi tuc hanh chinh: Piéu chinh gidy phép xay dwng cho cong trinh

M4 s6 TTHC: 1.009977.000.00.00.H42

Téng’ thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio lam viéc
ba cat giam 02 budc thyc hién, 8 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cdng nghiép

Budc
thwc
hign

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
(152 gio)

Biéu mau/
Két qua

Buoc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Can bo tiép
nhan

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix hd so
vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly Quy hoach va Xay
dung. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chac, ca
nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé Ban Quan ly
cac Khu cong nghiép (ky s gui Buu dién chuyén vé Ban).

Thanh phan hé so gom:

a) Pon dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung theo Miu sé 02 Phu
luc Il;

b) Ban chinh giay phép xay dung da dugc cap;

c) 02 bo ban vé thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xay dung
diéu chinh trién khai sau thiét ké co s dugc phé duyét theo quy
dinh cua phap luat vé xay dyng tuong tng theo quy dinh;

d) B4o cdo két qua tham dinh va van ban phé duyét thiét ké xay
dung diéu chinh (trir nha & riéng 1¢) cua chu dau tu, trong d6 phai
¢ noi dung vé bao dam an toan chiu lyc, an toan phong, chéng
chay, nd, bao vé mai trudng.

Mau 01, 02,
03, 04, 05, 06

Buwoc 2

Phong
Quan ly

Truong
phong

- Phong Quan ly Quy hoach va Xay dung chuyén cho cén bo
chuyén mon.

Mau 04, 05








Bwoc

Trach nhiém

Pon vi | N . Thei gian | Biéu mau/
thhllérrc]: thc hién thwc hién No6i dung thwc hién (152 gid) Két qua
Quy hoach Chuyén vién phuy trach tham dinh h so:
va Xay - Xu ly, tham dinh ho so.
dung - X&c minh (néu co). N
Chuyén vién | - Niém yet cong khai (néu co). 108 Mau 02, 04, 05
- LAy y kién céac co quan, don vi (néu co).
- Soan thao diéu chinh Giay phép xay dung.
Chuyén bao cao Trudong phong xem xét.
];rﬁé(:]ngg Trinh Pho Truéng Ban phu trach xem xét quyét dinh. 8 Mau 04, 05
Pho Truong | Xem xét diéu chinh Gidy phép xay dung. g
Ban phu trdch | Trinh Truéng Ban xét duyét dieu chinh Giay phép xay dung.
. Lanh dao , Xét duyét diéu chinh Giay phép xay dung.
Budc 3 Ban Truong Ban Chuyén Pho Truong Ban phy trach ky duyét. 8 Mau 04, 05
. \ Ky duyét diéu chinh Giay phép xay dung.
Pho Tmor,]g Chuyen bd phan Van thu vao s6 vén ban, luu hd so va xac nhan 8
Ban phu trach
trén phan mém.
B4 phin Canbs van | - B Phan Van thu cia Ban vao s6 vin ban, luu ho so va xac nhan i
Bur6c 4 vénptﬁu o trén phan mém 4 M3u 04, 05
- Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam Can bo tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua cho | Khéng tinh x
Buwoc5 | Phuc vu N IO S TN ooy = Mau 04, 05, 06
nhan to churc, ca nhan. Két thac trén phan mém gio

HCC








3. Tén tha tuc hanh chinh: Gia han gidy phép xay dwng cho céng trinh
M3& sé6 TTHC: 1.009978.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gid lam viéc
D3 cat giam 02 budc thuc hién, 6 gid thuc hién tai Ban Quan ly cac khu céng nghiép

- Xac minh (néu co).

Buéc Tréach nhiém Thoi gian Bieu
thuc Pon vi thuc hién thuc hién Noi dung thuc hién " mau/Ket
hign (34919) | qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cang tiép nhan
ho so, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung
theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop hé so day du, quet (scan) va cap
nhat luu tru ho SO vao phan mem Va Chuyen Ve
Buéc1|  hanh chinh cong Cén bo tiép nhan | P ieu tiep nhg en tra ket qua gi 6 2 02, 03,
chtrc, ca phan ‘ 04. 05. 06
3. In phiéu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC T
vé Ban Quan ly cac Khu cong nghiép (ky sb giri
Buu dién chuyén vé Ban)
Thanh phan hé so gom:
a) Pon dé nghi gia han gidy phép xay dung theo
Mau s6 02 Phy luc II;
b) Ban chinh gidy phép xay dung da dugc cap.
Truong phong | - Phong Quan 1y Quy hoach va Xay dung chuyén 5 Ma(l;504’
cho can bo chuyén mén.
Burée 2 Ehonﬁ Q“;‘(rl ly dQuy _ 9 ‘
Oach va Ady dung Chuyeén vién phu trach thim dinh hd so: M3
A . Ly 2 . A au 02,
Chuyén vién - Xur ly, tham dinh ho so. 14 04. 05








Bwoc

Trach nhiém

Biéu

thwc | Pon vi thuc hién thuc hién Ni dung thuc hién Thoigian | st
hié (34 gio) .
ién qua
- Niém yét, cong khai (néu co).
- Soan thao gia han Giay phép xay dung.
Chuyén bao cao Trudong phong xem xét.
\ p 5 p P e MSU 04,
Truéng phong T_rmh Pho Truong Ban phu trach xem xét quyeét 9 05
dinh.
e Xem xét gia han Giay phép xay dung.
Pho Truor)g Ban Trinh Truong Ban xét duyét gia han Gidy phép 4
phu trach A
xay dung.
, ~ p e L / A MSU 04,
Buoc 3 Lanh dao Ban Trusna Ban Xét duyét gia han Giay phép xay dung. 4 05
g Chuyén Pho Trudng Ban phu trach ky duyét.
Ph6 Trudng Ban Ky duyet gia han Giay phep xay dung. 5
. Chuyén bo phan Van thu vao so van ban, Iuu ho 4
phu trach - A AL A
so va xac nhan trén phan mem.
- B6 phan Vin thu cia Ban vao sé vin ban, luu x
Buéc4|  Bo phan vin thu Cén bo van thy | 0 59 vaxéc nhn trén phan mem 2 s
> P . - Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng
Buges | Trung tam Phuc vy Can bo tiéo nhan | 1Ung tim PVHCC thong béo va tra két qua cho | Khong tinh | Mau 04,
hanh chinh cong. > tiep e to chuc, c& nhan. Ket thac trén phan mem gio 05, 06








4. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai gidy phép xiy dung cho cong trinh

M3& s6 TTHC: 1.009979.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gid lam viéc
D3 cat giam 02 budc thuc hién, 6 gid thuc hién tai Ban Quan ly cac khu céng nghiép

Bwoc

Trach nhiém

Pon vi |, N . Thoi gian | Biéu mau/
thr:lérr(\; thyc hign thwc hién Noi dung thwc hién (34 gio) Két qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd so
vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly Quy hoach va Xay
Trung dung. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca
tam phuc , nhan. ‘ ‘ Miu 01 02
, vu hanh Can bo tiep 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdam PVHCC vé Ban Quan ly PN
Buwoc 1 . n ) ~ < n Sy A 2 X 2 03, 04, 05,
chinh nhan cac Khu cong nghi¢p (ky so guri Buu dién chuyén vé Ban) 06
cong Thanh phan ho so gom:
Pon dé nghi céap lai gidy phép xay dung, trong d6 néu rd ly do dé
nghi cap lai theo Mau s6 02 Phuy luc I1;
b) Ban chinh gidy phép xay dung da duoc cap ddi véi truong hop
bi rach, nat. Ban cam két tu chiu trach nhiém vé viéc that lac gidy
phép xay dung cua chi dau tu ddi véi truong hop bi thét lac gidy
phép xay dung.
Busc2 | Phong Truong phong |- Phong Quan Iy Quy hoach va Xay dung chuyén cho can bo 5 Mau 04, 05
Quan ly chuyén mon.








Bwoc

Trach nhiém

Pon vi ot N . Thai gian | Biéu mau/
thhllérr(]: thuc hién thuc hién No6i dung thwc hién (34 gio) Két qua
Quy Chuyén vién phuy trach tham dinh h so:
hoach va - Xir ly, tham dinh ho so.
Xay dung ~ .. |- Xac minh (néu co). Mau 02, 04,
Chuyénvien | yjiam yét, cong khai (néu co). 14 05
- Soan thao Giay pheép xay dung.
Chuyén bao cao Trudong phong xem xét.
Truéng phong | Trinh Phé Truong Ban phu trach xem xét quyét dinh. 2 Mau 04, 05
Pho Truong | Xem xét Giay phép xay dung. 4
Ban phu trdch | Trinh Truéng Ban xét duyét Giay phép xay dung.
. Lanh dao v Xét duyét Gidy phép xay dung.
Budc 3 Ban Truong Ban Chuyén Phé Truéng Ban phu trach ky duyét. 4 Mau 04, 05
o Ky duyét Gidy phép xay dung.
Pho Tru:or,]g Chuyén bo phan Vin thu vao sb van ban, luu ho so va xac nhan 4
Ban phu trach A Ay
trén phan mem.
B& phan - Bo phén Van thu cua Ban vao sb van ban, luu hd so va xac nhan
Buéc 4 vénptﬁu Can bo van thu | trén phan mém 2 Mau 04, 05

- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phyc vu hanh chinh cong








Bwoc

Trach nhiém

Pon vi ., N " Thei gian | Biéu mau/
thhllérr(]: thuc hién thuc hién No6i dung thwc hién (34 gio) Két qua
Trung
tam Phl,lC , n us K ~ R , N N , N , A , ~
, \ Can bo tiecp | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua cho | Khong tinh | Mau 04, 05,
Buoc5 | vu hanh o 2 , . A £ , A A A Oy
chinh nhan to chirc, ca nhan. Keét thac trén phan mém gio 06

cong.








5. Tén tha tuc hanh chinh: Cap gidy phép sira chira, cai tao cho cong trinh

Ma s6 TTHC: 1.009975.000.00.00.H42

Téng’ thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio lam viéc
ba cat giam 02 budc thyc hién, 08 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac KCN

str dung cong trinh, nha & riéng Ié theo quy dinh cua phap luat.

c) Ban v& hién trang cua cac bo phan cong trinh du kién sira chira,
cai tao da duoc phé duyét theo quy dinh cé ty Ié tuong (ng vai ty
1& cac ban vé cua ho so dé nghi cap phép sta chita, cai tao va anh
chup (kich thuéc téi thiéu 10 x 15 cm) hién trang céng trinh va
cong trinh l1an can trudc khi stra chira, cai tao.

d) Ho so thiét ké sira chira, cai tao twong ung vai mdi loai cong
trinh theo quy dinh tai Diéu 43 hoic Piéu 46 Nghi dinh s6
15/2021/ND-CP.

d) Bdi véi cac cong trinh di tich lich st - vin hoa va danh lam,

Budc | b nvi | Trachnhigm Thei gian | Biéu mau/
thue | 00 thuc hién Ngi dung thuc hién gie PR
hign thuc hién (152 gio) Ket qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chic, ca
nhan b6 sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit ho so
vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly Quy hoach va Xay
dung. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Ban Quan ly
T cac Khu cong nghi¢p (ky sb gui Buu dién chuyén vé Ban).
rung
tam phuc Thanh phan ho so gom , _ ) ] \ N
vu hanh Can bo tié a) Pon dé nghi Cap,glay phep sura chira, cai tao cong trinh, nha ¢ Mau 01,
Buécl| ' oticp riéng 1¢ theo Mau s6 01 Phu luc 11 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP. 4 02, 03, 04,
chinh nhan n N L . A A o . 1
cong b) Mot trong nhiing giay to ching minh vé quyén so hitu, quan ly, 05, 06








Bwoc

Trach nhiém

Pon vi - . . Thei gian | Biéu mau/
mgr(]: thyc hign thwc hién Noi dung thwc hién (152 gio) Két qua
thing canh da dugc xép hang thi phai c6 van ban chap thuan vé su
can thict xay dung va quy md cong trinh cua co quan quan ly nha
nudc Ve van hoa.
Truéng phong | - Phqng QUan ly Quy hoach va Xay dung chuyén cho can bo 4 Mau 04, 05
chuyén mén.
Chuyeén vién phuy trach tham dinh ho so:
Phong - Xu ly, tham dinh ho so.
Quan ly - X&c minh (néu co). M3u 02
Buoc 2 Quy Chuyén vién | - Niém yet cdng khai (néu co). 108 04 05’
hoach va - LAy y kién céac co quan, don vi (néu co). ’
Xay dung - Soan thao Gidy phép sira chira, cai tao cong trinh.
Chuyén bao cao Truong phong xem xét.
Truong phong | Trinh Pho Truong Ban phu trach xem xét quyet dinh. 8 Mau 04, 05
. \ Xem xét Gidy phép sira chita, cai tao cong trinh.
Phé Trucrr)g Trinh Truong Ban xét duyét Gidy phép sta chira, cai tao cong 8
Ban phu trach trinh
Buoc 3 LaréI;rc]tao Trusng Ban Xét duyét Gidy phép sira chira, cai tao cong trinh. 3
g Chuyén Phé Truong Ban phu trach ky duyét. Mau 04, 05
. \ Ky duyét Gidy phép sira chira, cai tao cong trinh.
Phé Truong Léanh dao Ban xem x¢ét, ky duyét hé so bang chir ky dién tir sau d6 8

Ban phu trach

chuyén Van thu dong dau








Bwoc

Trach nhiém

Pon vi - . . Thei gian | Biéu mau/
?ﬂgﬁ thyc hign thwc hién Noi dung thwc hién (152 gio) Két qua
A - B6 phan Vin thu cua Ban vao s vin ban, luu ho so va xac nhan x
Buréc 4 Egnpthh? Cén bo van thu | trén phan mém 4 Mau 04, 05
- Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung
, tam Rhuc Can bo tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thdng béo va tra két qua cho | Khéng tinh Mau 04,
Buwoc 5| vu hanh N PO A A N N e 05, 06
chinh nhan to churc, c& nhan. Ket thac trén phan mem thoi gian

cong.








6. Tén tha tuc hanh chinh: Cép gidy phép di doi cong trinh cho cong trinh
M4 s6 TTHC: 1.009976.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 20 ngay 1am viéc x 8 gio = 160 gio lam viéc
D cit giam 02 budce thyuc hién, 08 gid thuc hién tai Ban Quan ly cac KCN

trinh s& di doi dén va gidy to hop phap vé so hitu cong trinh
theo quy dinh cta phap luat.

¢) Ban v& hoan cong cong trinh (néu co) hoic ban vé thiét ké
mo ta thuc trang cong trinh duoc di doi, gdm mat bang, mat
cat mong va ban vé két cau chiu lyc chinh; ban v& tong mit
bang dja diém cong trinh s& duoc di doi t6i; ban v& mit bing,
mat cat méng tai dia diém cdng trinh sé& di doi dén.

d) Béo céo két qua khao sat danh gia chat lwong hién trang cua
cong trinh do té chirc, ca nhan c6 du diéu kién ning luc thuc
hién.

Buoc | bom vi Trach nhi¢m Thei gian | Biéu mau/
thwc .; thwc hién Noi dung thwc hién Ly £ X
hign thwc hién (152 gio) Ket qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so, kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chue, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu tri
hd so vao phan mém va Chuyen vé Phong Quan Iy Quy hoach
va Xay dung. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
chte, ca nhan.
3. In phicu ban giao ho so tr Trung tdm PVHCC vé Ban Quan
ly cac Khu cong nghi¢p (ky s6 guri Buu dién chuyén vé Ban).
Trung tam Thanh phan ho S0 gom
phuc vu a) Pon dé nghi cap gidy phép di doi cong trinh theo Mau sé 01 Mau 01,
Buwéc 1 | hanh chinh | Cén bo tiép nhan | Phu luc 11 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP. 4 02, 03, 04,
cong b) Ban sao gidy to ching minh quyén st dung dit noi cong 05, 06








Bwoc

Trach nhiém

Pon vi - N L Thei gian | Biéu mau/
mgr(]: thyc hign thwc hién Noi dung thwc hién (152 gio) Két qua
d) Phuong 4n di doi do t6 chirc, c4 nhan c6 du diéu kién ning
luc thu:c hiér] gom:
- Phan thuyet minh ve hién trang cong trinh va khu vuc cong
trinh s& dugc di doi den; giai phap di doi, phwong an bo tri st
dung phuong tién, thiet bi, nhan luc; gidi phap bao dam an
toan cho cong trinh, ngudi, may mac, thi€t bi va cong trinh lan
can; bao dam vé sinh moi truong; tién do di doi; to chac, ca
nhér] thuc hién di doi céng trinh;
- Phan ban vé bién phap thi céng di doi céng trinh.,
Truéng phong | - Phqng QUan ly Quy hoach va Xay dung chuyen cho can bo 4 Mau 04, 05
chuyén mén.
Chuyén vién phuy trach tham dinh h so:
. - Xtr ly, tham dinh ho so.
Phong PR L
Quan Iy . |"Xacminh(neuco). M3u 02
, Chuyén vién - Niém yét, cong khai (néu co). 108 ’
Buéc 2 | Quy hoach 2 oLk S 04, 05
L A - Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0).
va Xay ik L1 s A X
dung - Soan thao Giay phep di dql cong trmh.
' Chuyén bao cao Truong phong xem xét.
Truong phong | Trinh Phé Truang Ban phu trach xem xét quyét dinh. 8 Mau 04, 05
Buwéc 3| Lanhdao | Pho Truong Ban | Xem xét Gidy phép di doi cong trinh. 3
Ban phu trach Trinh Truong Ban xét duyét Giay phép di doi cong trinh.








Bwoc

Trach nhiém

Pon vi - N L Thei gian | Biéu mau/
?ﬂgﬁ thyc hign thwc hién Noi dung thwc hién (152 gio) Két qua
: Xét duyét Gidy phép di doi cong trinh. Mau 04, 05
Truong Ban Chuyén Pho Truéng Ban phu trach ky duyét. 8
o Ky duyét Giay phép di doi cong trinh.
Phé ﬁ?t(: gghBan Léanh dao Ban xem xet, ky duyét ho so bang chit ky dién tir sau 8
P d6 chuyén Vin thu dong déu
A A - B6 phan Vin thu cta Ban vao sb van ban, luu ho so va xéac x
Buéc 4 Egnpthh? Céan bo van thu | nhan trén phan mem 4 Mau 04, 05
- Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam . Mau 04
Buée 5 Phuc vu Can bé tido nhan Trung tam Phuc vu har]h chinh céng ‘th()ng béo va tra két qua | Khéng tinh 05 06’
hanh chinh > U NAN 1 oho 16 chuc, cd nhan. Két thac trén phan mém thoi gian ’

cong.








B. LINH VU'C MOI TRUONG

1. Tén tha tuc hanh chinh: Tham dinh, phé duyét bio cdo danh gia tac ddng mdi truweong
* Ma s6 TTHC: 1.004249.000.00.00.H42

1.1. Quy trinh thdm dinh bdo cdo ddinh gid tic dong méi trwong

1.1.1. Trwong hep thanh Igp héi dong tham dinh

Téng thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gior = 200 gid

D3 cit giam 02 budc thuc hién, 04 gid thuc hién tai Ban Quan 1y cac khu céng nghiép

Buéc Don vi Trach nhiém Thoi gian flgu/
o o . u
thuc | thuwce hién thue hién Noi dung thwe hién (196 gio) Két qua
hién
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chuc,
ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho so
vao phan mém va chuyen vé phong Quan ly Tai nguyén va Moi
truong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
nhén.
Trung tam 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé Ban Quan ly Mau
Bude | phuc vu Can bo tiép cac Khu cong nghiép (ky sé gui Buu dién chuyén vé Ban) 5 01,02,
Y921 hanh chinh nhan Ho so gom: 03,04,
cong 05, 06

- 01 van ban dé nghi tham dinh béo céo danh gia tic dong moi
truong (mau s6 05 Phu luc VI Myc I Phy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 40/20219/ND-CP ngay 13/5/2019 ciia Chinh phu).

- 01 thuyét minh dy an

- 07 ban bao cdo danh gia tdc dong moi truong








Lanh dao Lanh (Iao phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham Mau
phong dinh ho6 so 4 04,05
- Chuyén vién phu trach tham dinh hd so:
+ X1 1y, tham dinh ho so ’ ‘ 7
Phong + Tham muu xtr ly cac bude tiep theo (thanh 18p Hoi dong tham i
Bude 2 Quan }y Tfu Chuyén vién g%nlﬁ, to chtrc tham dinh..., du thdo van ban thong bao két qua tham 174 Mau 02,
nguyén va inh). , 04, 05
Mbi trudng - Ch’uyéq_béo_ cao Lanh dao phong xem xét quyet dinh thu ly giai
quyet (doi vai ho so dat yéu cau) hoac chuyen tra ho so de nghi bo
sung hoan thién (doi véi ho so chua dat yéu cau).
Lanh dao Lanh dao phong xem xét trinh Truéng ban hodac Pho truong ban 4 Mau 04,
phong phu trach quyét dinh 05
, Lanh dao N Lanh dao Ban xem xét, ky duyét ho so bang chit ky dién tir sau do Mau
Bude3 | gan Lanh dao Ban |\ én Van thu dong diu 8 04,05
Bo phin - IABQ DQ@H \ién thu cua Ban vao sb van ban, luu hd so va xac nhan My
Bugc4| .- ° Can bd vin thy | trén phan mém 4
van thu - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 04,05
Trung tdm
Buge 5| Phucvu Can b0 tiép Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua cho | Khoéng | Mau 04,
hanh chinh nhan to chirc, ca nhan. Két thac trén phan mém tinh gio 05,06.

cong








1.1.2. Trwong hop thdm dinh thong qua viéc ldy y Kién co quan, té chikc c6 lién quan
Téng thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 08 gior = 160 gid
D cit giam 01 budce thyuc hién, 04 gid thuc hién tai Ban Quan ly cac khu céng nghiép

Buwée | Pon vithue | Trach nhiém Thoi gian Ilzgu/
thuc hién thuc hién N¢i dung thue hién (156 gio) Két (l;uéi
hién
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chuc, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 Ian duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Tai nguyén va
MBoi trudng. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to Mau
Trung tam Can b6 i chuc, cé_[lhén. _ ‘ ‘ 01,02,
Budc 1| phuc vu hanh K P 3. In phiéu ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé Ban Quan 2
chinh cong nhan ly cac Khu cong nghiép (ky so giri Buu di¢n chuyen veé Ban) 03,04,
Ho so gom: 05, 06
- 01 van ban dé nghi thim dinh bao cdo danh gia tic dong moi
trudng (mau s6 05 Phu luc VI Muc I Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s 40/20219/ND-CP)
- 01 thuyét minh dy an
- 07 ban bao cdo danh gia tdic dong mai truong
Phong Quén y Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach tham <
Bude 2 | ly Tai nguyén Lanh dao dinh hd so 4 Mau
phong 04,05

va Moi








truong

- Chuyén vién phu trach thdm dinh h(k)’so: Tha{n muu xu ly theo
quy dinh, dy thao van ban thong bao két qua tham dinh.

Mau 02,

Chuyén vién |- Chuyen bdo cao Lanh dao phong xem xét quyet dinh thy ly gidi 134
quyet (d6i véi hd so dat yéu Cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi 04, 05
b sung hoan thién (d6i véi hd so chua dat yéu cau).
Lanh dao Lanh dao phong xem xét trinh Truong ban hoac Pho trudng ban 4 Mau 04,
phong phu trach quyét dinh 05
, . . Lanh dao Ban xem xét, ky duyét ho so bang chit ky dién tir sau Mau
B Lanh B Lanh B P . ; ;
ude 3| Lanh dao Ban | Lanh dgo Ban | 4 41 Van thu dong déu 8 04,05
B6 ohin va - Bo phan Vin thu cua Ban vao s6 van ban, luu ho so va xé4c M
Budc 4| 0PI VAL can bo van thu | nhan trén phan mém 4 au
thu - Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 04,05
Trung tdm 4 X A \ F A A P SR n x
) . Cén bo tiep | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra ket qua cho | Khdng MaAu 04,
Bude 5 | phyc vy hanh nhan t6 chuc, ca nhan. Két thdc trén phan mém tinh gi 05,06.

chinh coéng








1.2. Quy trinh phé duyét bdo cdo danh gid tic dong mai truwong
Téng thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 160 gid
D3 cit giam 02 budc thuc hién, 04 gid thuc hién tai Ban Quan Iy cac khu cdng nghiép

Budc DPon vi Trach nhiém rgll:: I?l?u/
. o u
;lhil’c thuc hién thuc hién Néi dung thuc hién 156 giv | Két qua
i€n
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cang ticp nhan ho so, kiem tra,
huong dan (neu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
nhan b6 sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho so
vao phan mém va chuyen vé phong Quan ly Tai nguyen va Moi
truong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho té chuc, cé
nhan.
X 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Ban Quan ly cac Miu
Trung tam A o oA . XA
o Khu cong nghiép (ky so gui Buu dién chuyén vé Ban) 01.02
Buée 1 phuc vu Can bd tiep H3 so g6 m: 5 e
hénhA chinh nhan - 01 van ban dé nghi phé duyét bao cio PTM, trong d6 giai trinh rd 03,04,
cong nhitng ndi dung da dugc chinh sira, bo sung theo két qua tham dinh, 05, 06
tru truong hop khong phai chinh sura, bg sung
- 07 ban Bao cao DTM dugc dong quyén gay cung, chu dy an ky vao
phia dudi cua ting trang hoac dong dau giap lai bdo cdo ké ca phu luc
kém theo 01 ban bao cdao dugc ghi trén dia CD trén d6 chua 01 t&p
van ban dién tor dinh dang dudi “.doc” chtra nd1 dung cua bao céo va
01 tép van ban dién tir dinh dang dudi “.pdf”’ chtra ndi dung da quét
(scan) cua toan bo bdo cao (bao gom ca phu luc).
, Phong Lanh dao Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thim dinh Mau
Budc 2 . A 4
Quan 1y Tai phong ho so 04,05
hguyén va ... |- Chuyén vién phu trach thAm dinh ho so: Xt 1y, tham dinh ho so; dy Mau 02,
Moi truon Chuyén vién . L. e . N e an N 134
g thdo quyét dinh phé duyét bao cao danh gia tdc dong mdi truong. 04, 05








- Chuyén bao cao Lanh dao phong xem xét quyét dinh thu ly giai
quyét (d6i véi hd so dat yéu cau) hoic chuyén tra hd so dé nghi bd
sung hoan thién (d6i vai ho so chwa dat yéu cau).

Lanh dao Lanh dao phong xem xét trinh Trudng ban hodc Pho truong ban phu 4 Mau 04,
phong trach quyét dinh 05
, Lanh dao N Lanh dao Ban xem xét, ky duyét hd so bang chir ky dién tir sau do Mau
Bude3 | gan Lanhdao Ban |\ &n Vin thu déng déu 8 04,05
B o - B6 phan Vin thu cia Ban vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén -
: 0 phan 4 bd v phan mém o
Budc 4 van thu Can b0 van thu v ’ A ‘ , ) 4 04,05
- Guri ho so, ket qua cho Trung tdam Phuc vu hanh chinh céng
Trung tam
Buge 5| Phuc vu Can bo tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua cho to | Khong | Mau 04,
hanh chinh nhan chuc, c& nhan. Két thac trén phan mém tinh gio |  05,06.

cong








2. Tén thia tuc hanh chinh: Chap thuin vé méi truong ddi véi dé nghi diéu chinh, thay doi ndi dung bio ciao danh gia tac dong
moi treong da dwec phé duyét
* Ma s6 TTHC: 1.004141.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid

D3 cat giam 02 budc thuc hién, 04 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Buwée | Pon vithue | Trach nhiém Noi dung thuc hién Thoi Biéu
thuc hién thuc hién gian 76 mau/
hién sl Két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so
vao phan mém va chuyen vé phong Quan ly Tai nguyen va Moi
truong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chic, ca
nhan. x
Trung tam 3. In phiéu ban giao h so tr Trung tam PVHCC vé Ban Quan ly OMau
) . Can bo tiép Cé‘C th céng nghiép (ky so gtri Buu dién chuyén vé Ban) 1,02,
Budce 1 phl_lf) vu IAlanh nhan HO so gbm: q ) 03.04.
chinh cong - Vin ban dé nghi thay doi cua chu du 4n (mau 07 Phy luc VI Muyc I
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 40/20219/ND-CP ngay 05, 06
13/5/2019 cua Chinh phu).

- B4o c4o vé nhitng ndi dung thay ddi; cac tac dong moi trudng,
chat thai phat sinh tir nhiing thay d6i; bién phap giam thiéu tac
dong, xtr 1y chét thai phat sinh kém theo cac thay d6i quan 1y, gidm
sat moi truong (mau 08 Phy luc VI Muc I Phy lyc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 40/20219/ND-CP ngay 13/5/2019 caa CP).

Phong Quén Lanh dao Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thAm dinh Mau

Buge 2 ly Tai nguyén phong hé so 04,05








va Moi

- Chuyén vién phu trach tham dinh hd so: Thim dinh hd so, tham

truong muu xur 1y theo quy dinh, dy thio vin ban chap thuin vé& moi
Chuven via truong. , ” Mau 02,
UYENVIER 1~ Chuyén bao cdo Lanh dao phong xem xét quyét dinh thy Iy giai 04. 05
quyet (doi vai ho so dat yéu cau) hoac chuyén tra ho so dé nghi bo
sung hoan thién (doi vai ho so chua dat yéu cau).
Lanh dao Lanh dao phong xem xét trinh Trudng ban hoac Pho truang ban phu 4 Mau 04,
phong trach quyét dinh 05
Buée 3 | Lanh dao Ban | Lanh dao Ban Lanhldao VBan xer}l Xet,A ky duyét hd so bang chir ky dién tir sau do 3 Mau
chuyén Van thu dong dau 04,05
B3 ohan v - B6 phan Vin thu cia Ban vao sé vin ban, luu hd so va xac nhan M3
Busc 4| 0PIV c4n b van thy | trén phan mem 4 au
thu o , ) \ o 04,05
- Gt ho so, ket qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam A LS A . A R R S 2 A x
Buée 5 | vhuc vu hanh Can bd tiep | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra ket qua cho to | Khong | Mau 04,
pAue ¥ nhan chirc, c& nhan. Két thuc trén phan mém tinh gio | 05,06.

chinh céng








danh gia PTM
* Ma s6 TTHC: 1.005741.000.00.00.H42
3.1. Quy trinh kiém tra cac cong trinh xa Iy chdt thdi da hoan thanh dé van hanh thi nghiém
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid
D3 cit giam 02 budc thuc hién, 04 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

3. Tén thi tuc hanh chinh: Van hanh thir nghiém cac cong trinh xi Iy chat thai theo quyét dinh phé duyét bao céo

Bude 3] i Trach nhiém Thoi gian | Biéu miu/
on vl :A As on
:lli'é»‘: thure hi én thyre hién Noi dung thuc hién (76 gio) Két qué
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho
so vao phan mém va chuyen vé phong Quan ly Tai nguyén va
Moi truong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
Trung tam chuece, ca nhan. Mau 01,02,
, phuc vu Canbd tiép | 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Ban Quan ly
Bude 11 in chinh nhan céc Khu cdng nghiép (ky s6 guri Buu di¢n chuyén ve Ban) 2 03,04,
cong Ho so gom: ) 05, 06
- 01 van béan thong bao Ké hoach van hanh thir nghiém céc cong
trinh xu ly chét thai cua du an/co s& (mau $6 09 Phy luc VI Muyc I
Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 40/20219/ND-CP ngay
13/5/2019 ctia Chinh phu).
- 01 ban sao quyét dinh phé duyét kém theo ban sao danh gia tac
dong moi truong cua du an.
Bude 2 Phong Lﬁl’ﬂ’\l dao L?lnh czao phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach tham 4 Miu 04,05
Quan Iy Tai phong dinh ho so
nguyén va _ .. | - Chuyén vién phy trach thim dinh hd so: Tham dinh ho so, tham M3iu 02,
Moi truong Chuyenvien | ey xir ly theo quy dinh, dy thao vin ban thong bao két qua 54 04, 05








kiém tra cac cong trinh xir 1y chét thai da hoan thanh dé van hanh
thir nghiém.

- Chuyén bao cao Lanh dao phong xem xét quyét dinh thu Iy giai
quyét (d6i véi hd so dat yéu cau) hoic chuyén tra hd so dé nghi
b sung hoan thién (d6i véi hd so chua dat yéu cau).

Lanh dao Lanh dao phong xem xét trinh Truong ban hoic Pho trudng ban x
R , I 4 Mau 04, 05
phong phu trach quyet dinh
Lanh Lanh dao B t, ky duyét ho ang chit ky dién tu «
Buée 3 anh dao Lanh dao Ban fm da? afl xXem x’et, }: duyét ho so bang chitr ky di¢n tur sau 8 Miiu 04,05
Ban d6 chuyén Van thu dong dau
B6 ohi - B6 phan Vin thu cua Ban vao s6 vin ban, lvu ho so va xac nhan
Buoc4| o PM | Can b van thu | trén phan mém 4 M3u 04,05
van thu - Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam
Buge 5|  Phucvu Can bo tiép | Trung tm Phuc vu hanh chinh céng thdng bao va tra két qua cho | Khong tinh | Mau 04,
hanh chinh nhan t6 chuc, ca nhan. Két thac trén phan mém gid 05,06.

cong








3.2. Quy trinh thdng béo két qud kiém tra vigc v@n hanh théi nghiép cac cong trinh xa ly chat thdi
Téng thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gid
D cit giam 01 budce thyuc hién, 04 gid thuc hién tai Ban Quan ly cac khu céng nghiép

Budc DPon vi Trach nhiém N¢i dung thuc hién Thoi gian R %
‘n - .\ Biéu mau/
thwe | thue hién thue hién 36 gio £ .
‘A Keét qua
hi¢n
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng din té chuc,
ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, Iuu trit ho
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Tai nguyén va
. Moi truong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to N
Trung tam . chtrc, ca nhan. Mau 01,02,
Buse 1| Phucvu Can b? UeP | 3 In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Ban Quan ly 2 03,04,
hanh chinh nhan cac Khu cong nghiép (ky sé guri Buu dién chuyén vé Ban)
cong Hb so gdbm: 05, 06
- B4o céo tong hop, danh gia cac s6 liéu quan tric chat thai trong
qué trinh van hanh thr nghiém theo 03 bang quy dinh tai Muc
2.1.4 Mau sb 13 Phu luc VI Muc I Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 40/20219/ND-CP ngay 13/5/2019 ctia Chinh phil.
- 01 bd phiéu két qua phan tich chat thai
Bude 2 Lﬁnf} dao L?mh (zao phong chuyén hd so cho chuyén vién phy trach thim 9 Miu 04,05
phong dinh ho so
Phong - Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Tham dinh ho so, tham
Quan 1y Tai muu XU 1}'{ theo quy dinh, du:.théo van ban théng bao ket qué}
nguyén va o k{em trE} viéc van hanh thtr nghiém cac cong trinh xir Iy chat thai Miu 02
Mbi truong Chuyén vién | cua dy an 20 0 05’

- Chuyén bao céo Lanh dao phong xem xét quyét dinh thy Iy giai
quyet (doi vei ho so dat yéu cau) hoac chuyen tra ho so d€ nghi
b6 sung hoan thién (do6i vai ho so chua dat yéu cau).








Lanh dao Lanh dao phong xem xét trinh Truong ban hodc Pho truong ban x
. , L 4 2 Mau 04, 05
phong phu trach quyét dinh
Buée 3 Lanh dao Lanh dao Ban L'fmh da? Bafl xem X,et, k}: duyét ho so bang chir ky dién tir sau 8 Miu 04,05
Ban d6 chuyén Van thu dong dau
B8 ohs - B6 phan Vin thu cua Ban vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
Budc 4 Vgnpth? Cén b van thy | rén phan mem 2 Mau 04,05
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

Trung tdm
Budc § phuc vu Canbo tiép | Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng théng béo va tra két qua cho | Khdng tinh |  Mau 04,

hanh chinh nhan t6 chirc, c& nhan. Két thic trén phan mém gio 05,06.

cong








4. Tén thi tuc hanh chinh: Kiém tra, x4c nhan hoan thanh céng trinh bao vé méi trwong theo quyét dinh phé duyét béao
cao danh gia tac dgng méi trwong cia du an

* M4 s6 TTHC: 1.004356.000.00.00.H42

4.1. Truwong hep khdng phdi tién hanh ldy méu:

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid

D3 cit giam 01 budc thuc hién, 04 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Buéc | Don vi Trach nhiém Noi dung thue hién Thoi Biéu
thuc | thwe hién thuc hién gian 116 mau/
hién gio Két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan té chuc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd so
vao phan mém va chuyen vé phong Quan ly Tai nguyen va Moi
truong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, cé

nhan
. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Ban Quan ly
Trung tam cac Khu cong nghiép (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Ban) Mau
Y HO so gom: 01,02
Budc 1 Phuc vu Cén b? UeP | _ 01 vin ban dé nghi kiém tra, xac nhan hoan thanh cong trinh bao 2 T
hanh chinh nhén vé moi truong (mau s 12 Phy luc VI Muc I Phy luc ban hanh kém 03,04,
cong theo Nghi dinh s6 40/20219/ND-CP ngay 13/5/2019 ctia Chinh 05, 06
phu).

- 07 ban bao cdo Noi dung thuc hién cac cOng trinh bao vé moi
truong cta dy an, kém theo két qua quan tric trong qua trinh van
hanh thir nghiém va hd so hoan cong cac cong trinh bao vé moi
truong da dugc hoan thanh (mﬁu s6 13 Phu luc VI Muc I Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 40/20219/ND-CP ngay 13/5/2019
cua Chinh phu). Truong hop du an nam trén dia ban tir 02 tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong trd 1én, chu du 4n phai giri thém








sO lwong béo cao bang sb lugng céc tinh ting thém dé phuc vu cong
tac kiém tra.

- 01 ban sao quyét dinh phé duyét kém theo ban sao bio cdo danh
gia tac dong moi truong cua du an.

- 01 van ban cta co quan chuyén mén vé bao vé mdi truong cip tinh
thong bao két qua kiém tra van hanh thir nghiém céac cong trinh xu
ly chat thai cia dy an.

Budc 2 Lanh dao Lfll’lh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham dinh A Mau
phong hé so 04,05
- Chuyén vién phu trach tham dinh hélso: Tham dinh ho so, tham
Phong muu xu ly theo quy .dinh, du thao Gifi}{ xac nhan hoan thanh céc i
Yy rraes o cong trinh bado v¢ moi trudng phuc vu giai doan van hanh dy an Mau 02,
Quan Iy Tai | Chuyén vién | _ Chuyén bao céo Lanh dao phong xem xét quyét dinh thy ly giai 94 04. 05
nguyen va quyét (d6i véi hd so dat yéu cu) hodc chuyén tra hd so dé nghi bd ’
Mbi truong sung hoan thién (d6i vai ho so chwa dat yéu cau).
Lanh dao Lanh dao ph(‘)ng xem xét trinh Trudng ban hodc Pho truéng ban phu Mau 04,
phong trach quyet dinh 4 05
Bude 3 Lanh dao Linh dao Ban Lénh;dao VBan xem xét,A’ ky duyét ho so bang chit ky dién tr sau do q Mau
Ban - chuyén Van thu dong dau 04,05
o - B phan Vin thu cua Ban vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan ~
Busc4| DOPMAN | i bs van thu | trén phin mém 4 Mau
van thu - Guri ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 04,05
Trung tam
Bude s phuc vu Can b tiép Trgng t?m Ii’huc vu hz}mh (A:hl'nhkc()ngkth@ng béo va tra két qua cho to | Khong | Mau 04,
hanh chinh nhan chtrc, ca nhan. Ket thic trén phan mem tinh gid 05,06.

cong








4.2. Triweong hep phadi tién hanh Idy mdu:
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio
(cit giam 01 budc thuc hién, 04 gid thuc hién) Tng thoi gian thuc hién = 236 gio

Biéu mau/

Budc Pon vi Trach nhiém Noi dung thyc hién Thoi gian p ,
thuc | thwe hién thuc hién 236 gio Ket qua
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd so
vao phan mém va chuyen vé phong Quan ly Tai nguyen va M6éi
truong. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé Ban Quan ly
cac Khu cong nghiép (ky s6 guri Buu dién chuyén vé Ban)
Trung tdm HO so gom: 3 Lz Mau 01.02
X - 01 van ban dé€ nghi kiém tra, xdc nhan hoan thanh cong trinh bao ubLus,
Buse 1| Phuevu | Canbotiep | e 60 truong (mau sb 12 Phu luc VI Muc I Phy luc ban hanh kém 4 03,04,
hanh chinh nhan theo Nghi dinh s 40/20219/ND-CP ngay 13/5/2019 ciia Chinh
cong phu). 05, 06

- 07 ban bao cao Noi dung thuc hién cac cong trinh bao vé moi
truong cta du 4n, kém theo két qua quan trac trong qua trinh van
hanh thtr nghiém va hod so hoan cong cac cong trinh bao vé moi
truong da dugc hoan thanh (mﬁu $6 13 Phu luc VI Muc I Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 40/20219/ND-CP ngay 13/5/2019
cia Chinh phu). Truong hop du an nam trén dia ban tir 02 tinh,
thanh phd tryc thudc Trung wong try 1én, chi du 4n phai giri thém
s6 lugng bao cdo bang sd lwong cac tinh ting thém dé phuc vu
cong tac kiém tra.








- 01 ban sao quyét dinh phé duyét kém theo ban sao bao céo danh
gia tdc dong moi truong cua du an.

- 01 van ban ctia co quan chuyén mén vé bao vé méi trudng cip
tinh théng bao két qua kiém tra van hanh thir nghiém cic cong
trinh xtr 1y chat thai cua duy 4n.

Lanh dao Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thdm x
phbng dlnh ho so 4 Mau 04,05
- Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Tham dinh hé so, tham
Phong muu xu 1y theo quy dinh, dy thdo Gidy xac nhan hoan thanh céc
0 10 Tai L cong triqnh bao v€ moi trudong phuc vu giai doan van hanh dy an MaAu 02,
Quan Iy Tai | Chuyénvién | - chyvén béo cdo Lanh dao phong xem xét quyét dinh thu Iy giai 212 04. 05
Bugc2 | NgUyen va quyét (d6i véi hd so dat yéu cau) hogc chuyén tra hd so dé nghi bd
Moi truong sung hoan thién (d6i vai ho so chua dat yéu cau).
Lanh dao Lanh dao phong xem xét trinh Truong ban hodc Pho truong ban X
phong phu trach quyét dinh 4 Mau 04, 05
. Lanh dao N Lanh dao Ban xem xét, ky duyét hd so bang chir ky dién tir sau d6 ~
Bude 3 Ban Lanh dao Ban chuyén Vin thu dong diu 8 Mau 04,05
B3 ohan - B phan Vin thu cua Ban vao s van ban, luu ho so va xac nhan
Buoc4| o P @ | Can b van thu | trén phan mém 4 Méu 04,05
van thu - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam ’
) phuc vu Can bd tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng théng béo va tra két qua cho Khong Mau 04,
Bude 5 hanh chinh nhan to chuc, ca nhan. Két thac trén phan mém tinh gid 05,06.

cong








C.LINH VUC LAO PONG
1. Tén thi tuc hanh chinh: Cap gidy phép cho ngudi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam
Ma so TTHC: 2.000205.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio

ba cat giam 02 buadc thuc hién, 01 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

]t;t:rl(:cc Donvi | Trachnhigm NG dung the hign Thori gian | Biéu miu/
hién thwc hién thwc hién 39 gior Keét qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir ho so
vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Doanh nghi¢p. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chrc, ca nhan,
3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC Ve Ban Quan ly
cac Khu cong nghiép (ky sé gui Buu dién chuyén vé Ban)
Trung tam HO sor bao gom C A g .
ohuc vu Cén b tiép 1. Van ban dg nghi cap giay phép lao d(f)ng Cﬁa\ngu:(‘)rl sur dur]g ]ao Mau sé 01
Busc 1 hanh chinh nhan dong theo Mau so 11/PLI Phu luc | ban hanh kem theo Nghi dinh 02 gic 02. 03 04’
uoc A : s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cta Chinh phu. glo , U9, 9%,
cong 2. Gidy chitng nhan sic khoe hodc giay kham sac khoe do co 05, 06

quan, to chirc y té c6 tham quyén cua nudc ngodi hoic caa Viét
Nam cap c6 gia tri trong thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két luan
sirc khoe dén ngay nop ho so hodc gidy ching nhan co du sic khoe
theo quy dinh ctua B truong Bo Y té.

3. Phiéu ly lich tu phap hodc vin ban x4c nhan ngudi lao dong
nuéc ngoai khdng phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh
hinh phat hoac chua dugc xda an tich hoac dang trong thoi gian bi
truy cau trach nhiém hinh sy cta nudc ngoai hoac cua Viét Nam
cap.








Phiéu ly lich tu phap hodc vin ban xac nhan nguoi lao dong nuéc
ngoai khdng phai 13 ngudi dang trong thoi gian chap hanh hinh
phat hodc chua dugc x6a an tich hoac dang trong thoi gian bi truy
ctu trach nhigém hinh su duoc cap khdng qué 06 théng, ké tir ngay
cap dén ngay nop hd so.

4. Van ban, gidy to chitng minh 12 nha quan ly, gidm dbe diéu
hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuat va mot sé nghé, cong viéc
dugc quy dinh nhu sau:

a) Gidy to chiang minh 12 nha quan ly, giam doc diéu hanh theo
quy dinh tai khoan 4, 5 Diéu 3 Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP
ngay 30/12/2020 cua Chinh phu;

b) Gidy to ching minh 1a chuyén gia, lao dong ki thuat theo quy
dinh tai khoan 3, 6 Biéu 3 Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chlnh pht, gém: vin bang, ching chi, van bdn xac
nhan cia co quan, to chirc, doanh nghiép tai nudc ngoai vé sé nim
kinh nghiém cua chuyén gia, lao dong ky thuat;

¢) Van ban chitng minh kinh nghiém cua cau thi bong da nudc
ngoai hoic gidy chirng nhan chuyén nhuwong quéc té (ITC) cap cho
cau thi bong d4 nudc ngoai hoic vin ban caa Lién doan Bong da
Viét Nam xac nhan diang ky tam thoi hoac chinh thic cho cau thu
cua cau lac bo thude Lién doan Bong da Viét Nam;

d) Gidy phép lai tau bay do co quan co tham quyeén cua Viet Nam
cap hoic do co quan c6 tham quyén cia nudc ngoal cap va dugc
co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cong nhan d6i voi phi cong
nudc ngoai hoac ching chi chuyén mén dugc phép lam viéc trén
tau bay do Bo Giao théng van tai cap cho tiép vién hang khong;

d) Giay chitng nhén trinh d6 chuyén mon trong linh vuc bao dudng
tau bay do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap hoic do co
quan co tham quyén ciia nuéc ngoal cap va dugc co quan c6 tham
quyén cua Viét Nam cong nhan d6i véi ngudi lao dong nudc ngoai
lam cbng viéc bao dudng tau bay;

e) Gidy ching nhan kha ning chuyén mon hoic gidy céng nhan








giay ching nhan kha niang chuyén mén do co quan c6 tham quyén
cua Viét Nam cap cho thuyén vién nudc ngoai;

g) Gidy chang nhan thanh tich cao trong linh vuc thé thao va duoc
Bo Van hoa, Thé thao va Du lich xac nhan d6i véi huan luyén vién
thé thao hoic co téi thiéu mot trong cac bang cap nhu: bang B
huan luyén vién béng da cua Lién doan Bong da Chau A (AFC)
hodc bang huan luyén vién thu mén cip do 1 cua AFC hoac bang
huan luyén vién thé luc cap do 1 cia AFC hodc bang huan luyén
vién béng da trong nha (Futsal) cdp d6 1 cua AFC hoic bat ky
bang cap huin luyén twrong duong ctia nude ngoai dugc AFC cong
nhan;

h) Vin bang do co quan c6 tham quyén cip dap tmg quy dinh vé
trinh d9, trinh d6 chuan theo Luat Gi4o duc, Luat Gido duc dai
hoc, Luat Gido duc nghé nghiép va Quy ché t6 chirc hoat dong cua
trung tdm ngoai ngtr, tin hoc do Bo truong Bo Giao duc va Pao tao
ban hanh.

5. 02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phdng nén tring, mat nhin
thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khéng qué 06
thang tinh dén ngay nop ho so.

6. Van ban chap thuan nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai
trir nhitg truong hop khdng phai xac dinh nhu cau st dung nguoi
lao dong nudc ngoai.

7. Ban sao ¢ chang thuc ho chiéu con gia tri theo quy dinh cua
phap luat.

8. Céc gidy to lién quan dén nguoi lao dong nuwdc ngoai:

a) Doi voi nguoi lao dong nude ngoai theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020
cua Chinh phu phai ¢6 van ban cua doanh nghiép nudc ngoai cu
sang lam viéc tai hién dién thuong mai cua doanh nghiép nudc
ngoai d6 trén lanh tho Viét Nam va vin ban ching minh ngudi lao
dong nude ngoai da dugc doanh nghiép nudc ngoai dé tuyén dung
truéc khi 1am viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;








b) Ddi véi nguoi lao dong nude ngoai theo quy dinh tai diém c
khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020
ciia Chinh pha phai c6 hop dong hoic thoa thuan ky két gitta ddi
tac phia Viét Nam va phia nude ngoai, trong d6 phai co thoa thuan
Vvé viéc ngudi lao dong nudc ngodi lam viéc tai Viét Nam:;

¢) Pbi v6i nguoi lao dong nude ngoai theo quy dinh tai diém d
khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh s§ 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020
ciia Chinh pha phai ¢6 hop dong cung cip dich vu ky két gitta ddi
tdc phia Viét Nam va phia nudc ngoai va van ban ching minh
nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc cho doanh nghiép nudc
ngoai khong co hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it nhat 02
nam;

d) Bdi voi nguoi lao dong nudc ngoai theo quy dinh tai diém d
khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh s§ 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020
ciia Chinh phii phai ¢6 van ban cua nha cung cap dich vu cir nguoi
lao d6ng nudc ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung cap dich vy;
d) Poi véi ngudi lao dong nudc ngoai theo quy dinh tai diém e
khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh sé 152/2020/NB-CP ngay 30/12/2020
ciia Chinh phu phai ¢6 van ban cua co quan, té chiic cir ngudi lao
dong nudc ngoai dén lam viéc cho t6 chac phi chinh phu nuéc
ngoai, to chirc qudc té tai Viét Nam trir truong hop quy dinh tai
diém a khoan 1 Dieu 2 Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phu va glay phep hoat dong cuaa to chirc phi
chinh phi nuéc ngoai, té chire qudc té tai Viét Nam theo quy dinh
cua phap luat;

e) P6i v6i nguoi lao dong nude ngoai theo quy dinh tai diém i
khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh sé 152/2020/NB-CP ngay 30/12/2020
ctia Chinh phu thi phai c6 van ban cua doanh nghiép, co quan, to
chirc nudc ngoai cu nguoi lao dong nudc ngoai sang lam viéc tai
Viét Nam va phil hop vai vi tri du kién 1am viéc.

9. Ho so dé nghi cap gidy phép lao dong ddi véi mot sb truong hop
dac biét:








a) Doi v6i nguoi lao dong nude ngoai di duoc cap gidy phép lao
dong, dang con hiéu luc ma c6 nhu cau lam viéc cho ngudi sir
dung lao dong khac ¢ cung vi tri cong viéc va cung chiac danh
cong viéc ghi trong gidy phép lao dong thi ho so dé nghi cap gidy
phép lao dong moi gom: gidy xac nhan cua ngudi sir dung lao
dong trude do vé viéc ngudi lao dong hién dang lam viéc, cac gidy
to quy dinh tai khoan 1, 5, 6, 7, 8 Piéu 9 va ban sao c6 ching thuc
giay phép lao dong da duoc cap;

b) Poi v6i nguoi lao dong nudc ngoai da dugc cap giay phép lao
dong va dang con hiéu lrc ma thay ddi vi tri cong viéc hodc chirc
danh c6ng viéc hoic hinh thicc 1am viéc ghi trong gidy phép lao
dong theo quy dinh cua phép luat nhung khong thay doi ngudi su
dung lao dong thi hd so dé nghi cip gidy phép lao dong moi gom
cac gidy to quy dinh tai khoan 1, 4, 5, 6, 7 va 8 Piéu 9 va gidy
phép lao dong hoac ban sao co Chung thuc gidy phép lao dong da
duoc cap.

10. Hop phap hda lanh s, chuang thuc cac giay to:

Céc giy to quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4, 6 va 8 Diéu 9 12 01 ban
g6c hoic ban sao ¢ ching thuc, neUCuanuocngoalﬂnphalduoc
hop phap hoa lanh su, trir truong hop dugc mién hop phap hoa
lanh sy theo diéu uéc qudc té ma nudc Cong hoa x& hoi chi nghia
Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu la thanh vién hoic theo
nguyén tic co di co lai hodc theo quy dinh cua phép luat; dich ra
tiéng Viét va chang thuc theo quy dinh caa phap luat Viét Nam.

Phong
Quan ly
doanh
nghiép

Truong
phong

- Duyét hd so chuyén cho Chuyén vién.

04 gio

Mau sb 04,
05








Chuyén  vién  phu trich  thdm  dinh  hd  so
- X Iy, tham dinh hé so.
- Xa&c minh (néu co).

Phong o ’ ’ . Mau s6 02,
Busc2 | quanly | CMWYEMVIEM | Niem yét, cong khai (néuco). 13 gio 04, 05
doanh - Lay y kien céc co quan, don vi (neu co).
nghiép Chuyén bao cao Trudng phong xem xét.
Trusng Trinh Pho Trudng ban ky duyét vin ban . Mau s6 04,
A 04 gio
phong 05
Lanhdao | Pho Truong | py s 1rirgng Ban xem xét, ky duyét van ban 10 gio o
Ban Ban phu trach Mau s6 04
Budc 3 N 05 ’
Laré};rc]iao Trusng ban | KY nhay, chuyén vin thu ky s6, phat hanh 04 gio
. a Can b van S A s 12 .k A \ A brd A A i A XX
Budc 4 Bo phan thu Vao s6 van ban, Ky S0, Iuu ho so va xac nhan trén phan meém. Gui ho 02 gic Mau s6 04,
uoc van thu so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. glo 05
Trungtam | 4 pg tidp ) T L .
Bude 5 Phuc vu nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thdng bao va tra két qua cho | Khong tinh | Mau s6 04,
YOC S | hanh chinh ; t6 chiic, ¢4 nhan. Két thic trén phan mém. gid 05

cong.








2. Tén tha tuc hanh chinh: Cap lai gidy phép lao dong cho ngwoi lao déng nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam
M4 s6 TTHC: 2.000192.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh 1a 03 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 24 gid

D3 cat giam 02 budc thuc hién, giam 01 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Bworc

Thoi gian

Pon vi Trach nhiém n .
’Itthgr? thwc hién thwc hién N@i dung thuc hign 23 gior Két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan té chuc, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix hd so
vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Doanh nghigp. In
phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tur Trung tam PVHCC Ve Ban Quan ly
cac Khu cong nghi¢p (ky sb gui Buu dién chuyén vé Ban)
Ho so bao gom
Trung tam 1. Van ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong cua ngudi sir dung lao
phuc vu Can bo tiép | dong theo Mau s 11/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sb Miu s6 01,
Budgc 1 | hanh chinh nhan 152/2020/NB-CP ngay 30/12/2020. o 02 gio 02, 03, 04,
cong 2. 02 anh mau (leh thudc 4 cm x 6 cm, phéng nén trang, mat nhin 05, 06

thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), dnh chup khong qua 06
thang tinh dén ngay nop hd so.

3. Giay phép lao dong con thoi han da duoc cap:

a) Truong hop gidy phép lao dong bi mat theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 12 Nghj dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 thi phai ¢6
X&c nhan cua co quan cong an cap xa noi nguoi nude ngoai cu tri
hodc co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai theo quy dinh cia phap
luat;

b) Truong hop thay d6i noi dung ghi trén gidy phép lao dong thi
phai c6 cac gidy to chang minh.








4. Vian ban chap thuan nhu ciu sir dung ngudi lao dong nudc ngoai
trir nhitng truong hop khdng phai xac dinh nhu ciu st dung ngudi
lao dong nudc ngoai.

5. Gidy to quy dinh tai khoan 3 va 4 Biéu 13 Ia ban goc hoac ban
sao ¢ chung thuc trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020, néu cua nuéc
ngoai thi phai hop phép hoa lanh sy va phai dich ra tiéng Viét trir
truong hop duoc mién hop phap hda lanh sy theo didu uéc quéc té
ma nudc Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam va nudc ngoai lién
quan déu la thanh vién hoic theo nguyén tic co di c6 lai hodc theo
quy dinh cua phép luat.

Truéng phong | - Phong QLDN chuyén cho can bo chuyén mén. 02 gio Méuos56 04,
\ Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so:
Phong - Xir ly, tham dinh ho so.
: Quan ly - Xé&c minh (néu co). Mau s6 02
Budc 2 AN via b , .\ au so 02,
doanh Chuyénvién | _ Niém yét, cong khai (néu c6). 08 gio 04, 05
nghiép - Lay y kién cdc co quan, don vi (neu co).
Chuyén bao cao Truong phong xem xét
Trinh Phé Trudng ban Ky duyét vin ban : au sd
Truong phong i 0 truong y duyet van ba 03 gio Mauosé) 04,
Phé Truong | pp s Tryang Ban xem xét, ky duyét van ban 04 gio o
: Lanh dao | Ban phu trach Mau s6 04,
Bude 3 Ban 05
Trusng ban | Ky nhay, chuyén Vin thu vao s6 phat hanh 02 gid
Buge 4 | BOPhan | Canbo van thu | Vao s6 van ban, kY 6, luu ho so va xéc nhan trén phan mém. Gii ho 02 gie | Mausd 04,
uoc vin thu s0, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. glo 05








Budc 5

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong.

Cén bo tiép
nhan

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua cho to
chtrc, cd nhan. Két thac trén phan mem.

Khoéng tinh
gio

Mau s6 04,
05, 06








3. Tén tha tuc hanh chinh: X&c nhan nguoi lao ddng nwéc ngoai khong thudc dién cip gidy phép lae dong
M3& sé6 TTHC: 1.000459.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thuc hién theo quy dinh 12 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gio

D3 cat giam 02 budce thyc hién, giam 01 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Buéc Thoi Biéu
thuc , .| Ngwoi thuc hién Néi dung thuc hién gian mau/Két
hién Pon vi thuc hién 23 giv qué
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng
dan t6 chiic, ¢ nhan b sung theo ding quy dinh 01 1an duy
nhat).
2. Truong hop ho SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyeén vé phong Quan ly Doanh
nghiép. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
chuc, cé nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé Ban
Quan Iy céc Khu cdng nghiép (ky so giri Buu dién chuyen
Trung tdm phuc ve Ban) X X
, vu hanh chinh | Cén b¢ tiép nhan | Hd so bao gdm: .| Mauso0l,
Budc 1 o .y a . s . . . . .. | 02gio | 02,03, 04,
cong a) Van ban dé nghi xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai 05. 06

khong thugc dién cap giay phép lao dong theo Mau s 09/PLI
Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP
ngay 30/12/2020 cua Chinh phu;

b) Gidy chirng nhan stc khoe hoic gidy kham sic khoe theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP
ngay 30/12/2020 cua Chinh phu;

¢) Van ban chap thuan nhu cu sir dung ngudi lao dong nudc
ngoai trir nhitng truong hop khdng phai xac dinh nhu cau si
dung nguoi lao dong nuwdc ngoai;

d) Ban sao c6 chung thuc ho chiéu con gia tri theo quy dinh
cua phap luat;








d) Cac gidy to dé ching minh nguoi lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cp gidy phép lao dong;

e) C4c gidy to quy dinh tai diém b, ¢ va & khoan nay la 01
ban géc hoic ban sao ¢ chiing thuc, néu caa nuéc ngoai thi
phai hop phéap héa lanh sy, dich ra tiéng Viét va co chung
thuc trir truong hop duoc mién hop phap héa lanh sy theo
diéu wéc quéc té ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hoic theo
nguyeén tic c6 di c6 lai hodc theo quy dinh cua phap luat.

Truéng phong | - Phong QLDN chuyén cho can bo chuyén man. 02 gio MaUOSSO 04,
Chuyén vién phuy trach tham dinh h so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
Budc 2 N - Xac minh (néu co). .| Mausé 02,
. s Chuyen vién - Niém yet cong khai (néu co). 08 gio 04, 05
Phong Quan ly LAy v ki d
doanh nghiép - Ly y ién cac co quan, don vi (néu co).
i Chuyén bao cdo Truang phong xem xét.
Truong phong | Trinh Pho Truong ban ky duyét van ban 03 gio Mauoséo 04,
Phé Tru’(rr)g Ban Pho Truong Ban xem xét, Ky duyét van ban 04 gio x
, < phu trach Mau s 04,
Buoc 3 Lanh dao Ban 05
Trudng ban Ky nhay, chuyén vian thu ky s6, phat hanh. 02 gio
, . e Va0 sb van ban, ky s6, luu hd so va xac nhan trén phan mém. .| MAu sb 04,
Buécd | Bophanvanthw | Canbdvanthu | ~o0ps s0, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong. 02 gio 05
Busc 5 T\:ur;]g;rt]?]rr&zrr:lﬁc Can bb tico nhan Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng thong bao va tra két qua | Khong | Mau s6 04,
4 > UEP MNAN | o 16 chtic, ca nhan. Két thac trén phan mém. tinh gio 05, 06

cong.








4. Tén thi tuc hanh chinh: Pang ky ndi quy lao djng caa doanh nghi¢p
Ma so TTHC: 2.001955.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh 1a 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio

ba giam 02 budc thyuc hién, 01 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cdng nghiép

Buéc . . v 2 ~
Ponvi | Trach nhiém N o Thoi gian | Biéu mau/
MC | thyc hign | - thyc hign Noi dung thyc hign 55 giv Két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chic,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit ho
SO Vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Doanh nghiép.
In phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chac, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC Ve Ban Quan ly
Trung tam cac Khu cong nghi¢p (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Ban)
phuc vu Can bo tiép | HO so bao gdom: N M3iu 01
Budc 1 | hanh chinh nhan + Cong van dang ky NQLD theo mau (BM.DN/02.01). 02 gio 02: 03: 0’4
cong + Quyeét dinh ban hanh hoac sura doi, b6 sung NQLD cua DN (’)5 (36 ’

theo miu (BM.DN/02.02, BM.DN/02.03).

+ Ban NQLD cuia DN.

+ Céc van ban quy dinh cia don vi ¢ lién quan dén ky luat lao
dong va trach nhiém vat chat (néu cd).

+ Kém theo phu luc (néu cd) va mot bién ban ldy y kién tap thé
lao dong (BM.DN/02.04).








Truong

ohong - Phong Quan ly doanh nghiép chuyén cho can bo chuy&n man. 03 gio Mau 04, 05
Chuyén  vién phu traich  thdm  dinh  ho  so
- X1,1 ly, .tham c}mh,ho SO. Mau 02, 04,
\ Chuyén vien |~ e minh (neuco). 16 gio 05
Phong - Niém yét, cong khai (néu c6).
’ Quan ly - Lay y kien céc co quan, don vi (neu co).
Budc 2 doanh Chuyén bao cao Truong phong xem xét.
nghiép
Truong | 1ok Phé Truéng Ban ky duyét van ban 12 gio Mau 04, 05
phong
Pho Trudng e e e "
- Ban phy trach Phé Truong Ban xem xeét, Ky duyét van ban 14 gio
Busc3 | —on 940 Mau 04, 05
Ban
Truong ban | Ky nhay 04 gio
Bugc4 | BOPhan Can tg?r van Vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. Gui ho so, 02 4o MAU 04. 05
van thu két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong. g ’
Trungtam |- o0 s tié '
Busc 5 Phuc vu nhan P Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thdng bao va tra két qua cho |  Khong tinh Mau 04, 05,
hanh chinh ' to churc, c& nhan. Két thac trén phan mem. gio 06

cong.








5. Tén tha tuc hanh chinh: Ping ky hop dong nhén lao déng thuc tp théi han dwéi 90 ngay

Ma s6 TTHC: 1.005132
Tong thoi gian thuc hién theo quy dinh 1a 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio.

D3 cat giam 02 budc thuc hién va giam 01 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hign

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
79 gio

Biéu mau/Két
qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh coéng

Can bo tiép nhan

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
Kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng
dan t6 chiic, c& nhan b sung theo ding quy dinh 01 1an duy
nhat).

2. Trudng hop ho S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyén vé Quan ly Doanh nghiép.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca
nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé Ban
Quan ly cac Khu cong nghiép (ky sé giri Buu dién chuyén
vé Ban)

HO so bao gom:

+ Vin ban ding ky Hop dong nhan lao dong thyc tap theo
mau tai Phu luc s6 06 kém theo Thong tu sd 21/2007/TT-
BLDTBXH ngay 8/10/2007 cua Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi huong dan chi tiét mot sé diéu cua Luat Nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

+ Ban sao (khdng cong ching) Hop dong nhan lao dong thuc
tap, c6 ban dich bang tiéng Viét;

+ Tai liéu chiing minh viéc dua lao dong di lam viéc ¢ nudc
ngoai pht hop véi phap luat caa nuéc tiép nhan lao dong;

+ Ban sao (khong cong ching) Gidy ching nhan ding ky
kinh doanh;

02 gio

Mau 01, 02, 03,
04, 05, 06








+ Gidy xac nhan ky quy cua doanh nghi¢p do ngan hang
thuong mai noi doanh nghiép ky quy cap.

Truong phong | - Phong QLDN chuyén cho can bo chuyén mén. 04 gio Mau 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh  ho  so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
, o - Xac minh (néu co). 40 gio <
Budc 2 Phéng Quén Chuyen vien _ N!ém yét’, Cﬁng khai (né'u Cé) ’ Mau 02, 04, 05
1y doanh - Lay y kien cac co quan, don vi (neu c6).
nghiép Chuyén bao cao Truong phong xem xét.
Truong phong | Trinh Phé Truong ban Ky duyét vin ban 11 gio Mau 04, 05
Pho Trudéng Ban . . L Ay s 1oa .
) Pho6 Truéng Ban xem xét, Ky duyét van ban 16 qi N
Buéc 3 | Lanh dao Ban | phu trach | Y 91 Mauos, 05
Trudéng ban Ky nhdy, chuyén van thu ky so, phat hanh 04 gior
, Bo phan van | Can b van thw | Vao O van ban, ky sO, luu ho so va xac nhan trén phan mem. . <
Buoc 4 thu Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. 02 gio Mau 04, 05
. Trung tam o a ik .| Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua x
BudcS | oy Hee | CanbOtiEp nhan | o 48 chie, ca nhan. Két thic trén phan mém. Mau 04, 05, 06








6. Tén tha tuc hanh chinh: Gia han gidy phép lao déng cho ngwoi lao déng nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam
M4 s6 TTHC: 1.009811.000.00.00.H42

Thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh la 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio

D3 cat giam 02 budc thuc hién, giam 01 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Bwoéc . , n N . 2 x
hién ! C ! ¢ gl Keét qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan hé so, kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho 80 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyen vé Quan ly Doanh nghiép. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Ban
Quan ly cac Khu céng nghiép (ky sé giri Buu dién chuyén vé
Ban)
Trung tam Ho so bao gom:
phuc vu Canbo tiép | 1. Van ban dé nghi gia han gidy phép lao dong cua ngudi Sir <
Buéc 1 | hanh chinh nhan dung lao dong theq Mau s6 11/PLI Phy luc | ban hanh kém 02 gio OI;/Ia(l)JArO%)%O(Z),G
cong theo Nghi dinh s6 152/2020/NB-CP ngay 30/12/2020 cua P

Chinh phu.

2. 02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phong nén trang, mat
nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khdng
qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so.

3. Giay phép lao dong con thoi han da duoc cap.

4. Van ban chip thuan nhu cau sir dung nguoi lao dong nudéc
ngoai trir nhitng trudng hop khdng phai xac dinh nhu cau sir
dung nguoi lao dong nudc ngoai.

5. Ban sao ¢ chung thuc ho chiéu con gié tri theo quy dinh
cua phép luat.








6. Giday ching nhan sic khoe hoac giay kham sic khoe theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP
ngay 30/12/2020 cua Chinh phu.

7. Mot trong cac gidy to quy dinh tai khoan 8 Biéu 9 Nghi dinh
s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phua chang
minh ngudi lao dong nudc ngoai tiép tuc 1am viéc cho ngudi
su dung lao dong theo néi dung gidy phép lao dong da duogc
cap.

8. Giay to quy dinh tai cac khoan 3, 4, 6 va 7 Piéu 17 1a 01
ban géc hoic ban sao ¢ ching thuc, néu cia nudc ngoai thi
phai hop phap hoa lanh su va phai dich ra tleng Viét trir truong
hop dugc mién hop phép hda lanh sy theo didu udc qudc té ma
nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam va nudc ngoai lién
quan déu 12 thanh vién hoac theo nguyén tic c6 di c6 lai hoic
theo quy dinh cua phap luat.

Phong
Quan ly sng phong | - Duyét hd so chuyén cho Chuyén vién i ;
doanh Truong phong yetno so chuye y : 04 gio Mau 04, 05
nghiép
Chuyén vién phu trach tham dinh  ho  so:
Budc 2 - Xu 1y, tham dinh ho so.
Phong Chuyén vién | - X&c minh (néu co). 13 gic Mau 02, 04,
Quan ly - Niém yét, cong khai (néu co). glo 05
doanh - Lay y kién cac co quan, don vi (néu cd).
nghiép Chuyén bao cao Trudng phong xem Xét.
Trinh Phé Trudéng ban ky duyét van ban ) ~
Truong phong rinh Fho ruong y fuyst van ba 05 gio Mau 04, 05
. Pho Trudng Ban . . oL e % pea . ~
Buéc 3 Pho Truong Ban xem xét, ky duyét van ban 09 gio Mau 04, 05

phu trach








Lanh dao

Ban Trudng ban Ky nhay, chuyén vin thu ky s6, phét hanh 04 gio Mau 04, 05
. Bo phan Can b6 van thu | Vao sd vin ban, ky sd, Iuu hd so va xéc nhan trén phz‘in mém. .. ~
Buoc4 | an thu Gtri hd so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong. 02 gio Mau 04, 05
Trung tam Can bo tiép 3 . o A : <
Bude 5 Phuc vu nhan Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng thong bao va tra két qua |  Khong tinh Mau 04, 05,
UoC> | anh chinh ' cho to chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. gid 06

cong.








D. LINH VUC PAU TU

1. Tén thia tuc hanh chinh: Thii tuc chap thuan chi trwong dau tw ctia Ban Quan Iy quy dinh tai khoan 7 Piéu 33 Nghi dinh
s6 31/2021/ND-CP; M s6 TTHC: 1.009748.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 ngay 1am viéc x 8 gio = 200 gid 1am viéc

D3 cat giam 02 budc, 5 gio thuc hién tai Ban Quan Iy cac khu cong nghiép

Budc
thuc Pon vi thuc hién
hién

Tréach nhiém N&i dund thuc hién Thai gian Biéu méu/
thuc hign ol dung thuc hig 195 gior Két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho

s0, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau

thi huéng dan t6 chac, ca nhan bo sung theo dung

quy dinh 01 Ian duy nht).

2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,

Iuu trir hd so vao phan mém va chuyén vé phong

Quan 1y Pau tu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua

giao cho té chic, ca nhan.

Canbo tiép | 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung thm PVHCC vé Mau 01, 02, 03,
nhan Ban Quan ly cac Khu cong nghiép (ky s6 giri Buu 04, 05, 06

dién chuyén vé Ban)

Thanh phan hé so gom:

- Vian ban dé nghi thuc hién dy &n

- Tai liéu tu cach phap 1y cta nha dau tu

- Tai liéu chirng minh ning lyc tai chinh cua chu dau

tur

- Dé xut dy an dau tu

- CAc tai liéu khac (néu co)

Trung tam phuc vu
Budc 1 hanh chinh céng








Buwoc

thee | Bonvithychign | Troh hiém N@i dung thyc hién Theigian | Biéu mau/
hién thuc hién 195 gio Keét qua
Truong | chuyén hé so cho can bo chuyén mén, 3 Mau 04, 05
phong
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xu ly, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu co).
. - Lay y kién cac co quan, don vi
Budgc 2 | Phong Quan ly Pau tu . .. |-Lap bé&o c4o tham dinh. x
Chuyén vien | Soan thao Quyét dinh chap thuan chu truong dau tu 136 Mau 02, 04, 05
hogc vén ban thdng bao tir choi chap thuén chu truong
dau tu hodc van ban dé nghi sua doi, bo sung, giai
trinh géc noi dung cua ho so du an.
Chuyén Truong phong xem xét.
Truéng Trinh Lanh dao Ban phu trach phong Quan Iy Pau tu o4
phong xem xét quyét dinh.
Lanh dao ban | - z(em xet: kyvduy?t QuAyet d}nh ‘chapA _thu%n chuAtrLrO’r{g
hu trach dau tu hodc van ban thong bao tir ch6i chap thuan chu N
Budc 3 Lanh dao Ban P , trrong dau tu hoac van ban dé nghi chinh stra, b6 sung 24 Mau 04, 05
phong Quan T, A s
;A (chir ky dién tu).
ly Dau tu

- Chuyén Vin thu Ban Quan ly








Buwoc

thec | Donvithuchign | |'achnhiém Ni dung thue hién Thoigian | Biéu mau/
hin thwc hién 195 gio Ket qua
- B phan Vin thu cua Ban vao s van ban, luu hd so
. . Canbo van | vaxac nhan trén phan mém x
Bude 4 B4 phan van thu thu - Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 4 Mau 04, 05
cong
Buse 5 Trung tdm Phuc vu Céan bo ticp | Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thdng béo va tra Khong tinh Mau 04, 05, 06

hanh chinh céng.

nhan

két qua cho t6 chuc, ca nhan. Két thdc trén phan mém.

gio








2. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cAp Gidy chieng nhan ding ky dau tw dbi véi dw 4n khong thugc dién chap thuan chi
truong dau tu

M4 s6 TTHC: 1.009756.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 15 ngay 1am viéc x 8 gio = 120 gid 1am viéc

D3 cat giam 02 budc thuc hién, 5 gid thuc hién tai Ban Quan ly cac khu céng nghiép

l:ru]rl(:Cc Donvi | Trach nhi¢m NGi dung the hign Thi gian 115 Bié}l mﬁy/
hién thwc hién thwc hién gio Két qua
1. Trung tdm Phuyc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chuc, ca nhan b sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu tri
hd so vao phan mém va Chuyen vé phong Quan ly Pau tu. In
Trung tam phleu tlep nhan va hen tra két qua giao cho té chuc, c& nhan.
phuc vu Can bé tidp . In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC V67 Ban N
Buac 1 | hanh chinh nhan Quén ly cac Khu cong nghiép (ky so guri Buu dién chuyén vé 4 Mau 01, 02,
cong : Ban) 03, 04, 05, 06
Thanh phan hé so can nop:
- Vian ban dé nghi thyc hién dy &n
- Tai liéu tu cach phép ly cia nha dau tu
- Tai liéu chirng minh ning lyc tai chinh cua chu dau tu
- Dé xuét dy an dau tu
- Céc tai lieu khéc (néu co)
Phong
Buc2 | Quanly | Truong phong | - Chuyen ho so cho can by chuyén man. 3
bau tu








Buwoc

Ponvi | Trach nhiém N . Thei gian 115 | Biéu mau/
thuc huc hia huc hia Noi dung thwc hién - £ .
hién thuc hién thuc hién gl Két qua
Chuyén vién phuy trach tham dinh hé so:
- Xu ly, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu co). ,
- Lay y kién cac co quan, don vi (n€u co) N
Chuvén vien |~ Lap bao cao thém dinh. ‘ 80 Mau 02, 04,
y - Soan thao Giay chiing nhan dang ky dau tu hodc van ban 05
thdng bao tir choi chap thuén chu trueong dau tu hodc van ban
de nghi stra doi, bo sung, giai trinh cac noi dung cua ho so du
an.
Chuyén Truéng phong xem Xét.
Truéng phong TrlnP Lgnh dao Ban phu trach phong Quan 1y Pau tu xem xét 8 Mau, 04. 05
quyet dinh.
Lanh dao ban | - Xem xét, ky duyét Gidy chirng nhan ding ky dau tu hodc vin
. Lanh dao phu trach ban théng béo tir chdi chap thuan chi truong dau tu hodc vin x
Budc 3 Ban phong Quan Iy | ban d& nghi chinh sira, b6 sung (chi ky dién tir). 16 Mau, 04, 05
Pau tu - Chuyén Vin thu Ban Quan ly
B4 phin - B phan Vin thu cua Ban vao s6 vin ban, luu ho so va xac i
Budc 4 vénptl{u Can bd van thu | nhan trén phép meém 4 Mau, 04, 05
- Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam , N
Busc 5 Phuc vu Canb¢ tiep | Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng thong bao va tra két qua Khona tinh gic Mau, 04, 05,
hanh chinh nhan cho t6 chuc, ca nhan. Két thic trén phan mém. g g 06

cong.








3. Tén thi tuc hanh chinh: Tha tuc diéu chinh dw an diu tw thudc thAm quyén chap thuan chi trwong diu tw cia Uy ban
nhan dan cap tinh
Ma TTHC: 1.009757.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 32 ngay 1am viéc x 8 gio = 256 gio lam viéc
D3 cat giam 2 budc thyc hién, 10 gid thuc hién tai Ban Quan Iy céc khu cong nghiép

Buéc , . .. .2 x
Pon vi | Trach nhiém n = Thoi gian Biéu mau
H}:’rf thuc hign | thuc hién Noi dung thwec hign 206 gic | /Kbt qui
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhét).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hod so vao
phan mém va chuyén vé phong Quan ly Pau tu. In phiéu tiép nhan va
Trung tam hen tra kqt qua glgo cho t6 chirc, c& nhan. . o
ohuc v . In phi€u ban giao ho so tr Trung tam PVHCC ve Ban Quan ly cac
hanh Cén bo tiép Khu cong nghi¢p (ky sb gui Buu dién chuyén vé Ban) N
Buodc 1 chinh nhén Thanh phan hd so can nop: ‘ 4 Mau 01, 02,
cong : - Vin ban dé nghi diéu chinh dy an da?}u tu q ‘ 03, 04, 05, 06
- Bao céo tinh hinh thuc hién dyu an dén thoi diém diéu chinh
- Quyét dinh ctia Nha dau tu vé viéc diéu chinh du an dau tu déi voi nha
dau tu 13 t6 chic
- Giai trinh hoic cung cap céc tai liéu lién quan dén viéc diéu chinh
nhitng noi dung quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu
33 Luat Pau tu (néu o)
- Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu co)
Busc2 | - nong Truong - Chuyén ho so cho can bo chuyén mon. 4 Mau 04, 05
Quan ly phong








Bworc

thue Ponvi | Trach nhiém Néi dung thuc hién Thai gian Biéu méu
mae | thuchign | thuc hign o1 dung thurc hit 246 gioy /K&t qué
Pau tu Chuyén vién phuy trach tham dinh h so:
- Xu ly, tham dinh ho so.
- Xa&c minh (néu co).
~ .. | -Layy kién cac co quan, don vi Mau 02, 04,
Chuyénvien | _ Lap béo céo tham dinh. w ‘ , 138 05
- Soan thao Van ban dé nghi chinh stra, bo sung, giai trinh ho so (néu
co)
Chuyén Trudng phong xem Xét.
Tru"ong T.I'll’lh Lanh dao Ban phu trach phong Quan ly Pau tu xem xét quyét 16 Mau 04, 05
phong dinh.
Lanh dao Lanl,l: cit?éocl?]an - Xem xét, ky duyét Bao cao thém dinh trinh UBND tinh
Budc 3 : Phu , - Truong hop dé nghi chinh stra bo sung ho so, Lanh dao Ban ky duyét 24 Mau 04, 05
Ban phong Quan c pa oAt A \ o A A .
A van ban yéu cau chinh stra, b6 sung ho so du an
Iy Pau tu
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cap c6 tham quyén
5 A hé duyét. x
Buoca | UBND | Vinphong | PRegHYEL - ey 56 MAu 04, 05
tinh | UBNDtinh |- Chuyén hd so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao sé vin ban,
luu ho so. Gui két qua téi Van thu Ban Quan ly cac khu cong nghiép.
- Béo cao lanh dao Ban Quan ly cac khu cdng nghiép
Buse5 | BOPhan Canbd | Gui ban gidy két qua giai quyét TTHC Ban tai Trung tam PVHCC qua 4 MU 04. 05
van thu Van thu duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyen trén phan mem két qua

giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh








Bworc

thue Ponvi | Trach nhiém Néi dung thuc hién Thoi gian Biéu méu
mae | thuchign | thuc hign o1 dung thurc hit 246 gioy /K&t qué
Trung tam LA ik A X A A P S, 2 Al x
. Céan bo tiep | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho to Khéng tinh | Mau 04, 05,
Buoc 6 PhuC vu N , . A £ , A A A >
nhan chuc, ca nhan. Két thic trén phan mém. gio 06

HCC








4. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc diéu chinh dw 4n diu tw thudc thAm quyén chap thuin chi trwong diu tw cia Ban Quan

ly cac Khu cdng nghiép

Ma TTHC: 1.009759.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 ngay lam viéc x 8 gio = 200 gio lam viéc
ba cat giam 02 budc thyc hién, 05 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Quan ly

Buoéc , . - .z x
Pon vi Trach nhiém s " Thai gian | Bieu mau/
ﬂ::’r‘; thuc hién |  thuc hién Noi dung thyec hign 195 gior | Két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
phan mém va chuyén vé phong Quan 1y Pau tu. In phiéu tiép nhan va
h¢n tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
Trung tam . In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé Ban Quan Iy cac x
phuc vu Y Khu cong nghlep (ky s gui Buu dién chuyen vé Ban) Mau 01,
. N ] Can bo tiep 02,03, 04,
Budc 1 | hanh chinh nhan Thanh phan hd so can nop: . 4 05 06
cbng ' - Van ban dé nghi diéu chinh dy an dau tu ’
- B&o c4o tinh hinh thuc hién dy an dén thoi diém diéu chinh
- Quyét dinh cua Nha dau tu vé viéc diéu chinh du an dau tu dbi véi nha
dau tu 1a t6 chirc
- Giai trinh hodc cung cap céc tai lidu lién quan dén viéc diéu chinh
nhitng noi dung quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu
33 Luat Pau tu (néu o)
- Céc tai lieu khéc c6 lién quan (néu co)
Busc2| Fnong Truéng phong | - Chuyén hd so cho can bd chuyén maon. 3 Mag504’








Buwoc

thurc Ponvi | Trach nhiém Nai dund thuc hién Thoi gian | Biéu mau/
miae | thuchién | thyc hign ol dung thwc Nie 195 giv | Kétqua
Pau tu Chuyeén vién phu trach tham dinh hd so:
- Xu ly, tham dinh ho so.
- X&c minh (néu co).
A in - L4y y kién céc co quan, don vi Mau 02,
Chuyenvien | | an bao cao thim dinh. ‘ ‘ 144 04, 05
- Soan thao Quyet gﬁnh chap t‘huan dieu chinh chua truong déau tu hodc
Van ban khong chap thuén diéu chinh chu truong dau tu hodc Vian ban
de nghi chinh stra, b6 sung ho so chuyén Trudng phong xem xet.
Truéng phong Tpnh Lanh dao Ban phu trach phong Quan ly Pau tu xem xét quyeét 16 Mau 04,
dinh. 05
X Lanh daoban | o st ky duyét Quyét dinh chip thuan diéu chinh chi truong déu tu .
. Lanh dao phu trach . e 1 A Z PR , \ A S e Mau 04,
Budc 3 : . | hodac Van ban khéng chap thuan diéu chinh chu truong dau tu hodc Van 24
Ban phong Quanly | =" o T % N 05
A ban d¢ nghi chinh sua, bo sung, giai trinh
bau tu
B phan Gui Quyét dinh Chép thuan diéu chinh Chﬁ‘ truong dau tu hodc Van ban MU 04
Budc 4 0 P: Can bo van thu | khéng chap thuan diéu chinh chu truong dau tu hoac Van ban dé nghi 4 ’
van thu , , 2 NN A s . by 05
chinh sua, bo sung, giai trinh cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Trung tm , , q N
Budc 5 Phuc vu Canbgticp | Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra ket qua cho to Khong tinh | Mau 04,
hanh chinh nhan chuc, ca nhan. Két thic trén phan mém. gio 05, 06

cong.








5. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc diéu chinh dw 4n diu tw trong trwong hop dw an di dwgc cip Gidy ching nhan ding ky
diu tw va khong thudc dién chap thuan diéu chinh chi trwong dau tw ddi véi dw an diu tw thudc tham quyén chap thuan chi
trwong diu tw cia UBND cép tinh va Ban Quan ly

M& TTHC: 1.009760.000.00.00.H42

a. Truong hop 1: Thay ddi tén du 4n diu tw, tén nha du tu

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 3 ngay lam viéc x 8 gio = 24 gid lam viéc

Cit giam 02 budc thuc hién, 03 gid thuc hién tai Ban Quan Iy cac khu cong nghiép

l;:rl(:g Don vi Trach nhi¢m NGi dung thu hign Thai gian BiéAy mz’ly/
hién thuc hién thuc hién 21 gio Két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém tra,
huéng dan (néu hod so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca
nhan b sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
Trung tam 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix ho so M3u 0L, 02,
phuc vu L vao phan mém va chuyén vé phong Quén Iy Pau tu. In phiéu tiép 03, 04, 05,
Busc 1 | hanh chinh Can bo tiep nhan va.h¢n tra kc_et qua giao cho t6 chuc, ca nhan. . o 1 06
cong nhan 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Ban Quan ly cac
Khu cong nghiép (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Ban)
Thanh phan hd so can nop:
- Vin ban dé nghi diéu chinh du an dau tu
- Tai liéu lién quan dén viéc thay ddi tén dir 4n dau tu, tén nha dau tu
- Céc tai lieu khac co lién quan (néu co)
Phong
Bu6c2 | Quanly | Truéng phong |- Chuyen ho so cho can bo chuyén mon. 1 Mau 04, 05
Pau tu








Buwoc

Pon vi Tréach nhiém N . Thai gian | Biéu mau/
thuc huc hia huc hia Noi dung thwc hién - £ .
hién thuc hién thuc hién 21 gio Két qua
Chuyén vién phu tréch tham dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu co). x
Chuyén vién | - Lap bao céo tham dinh. ‘ ‘ 10 Mau (())52 04,
- Soan thao Giay chiing nhan déng ky déu tu dicu chinh hoac Van ban
khéng chég thuan dieu chinh hoac Van ban d¢ nghi chinh sira, bo sung
ho so chuyén Trudong phong xem xét.
Truéng phong glr;ﬂh Lanh dao Ban phu trach phong Quan ly Pau tu xem xét quyét 3 Mau 04, 05
Linh dao | LAnhdaoban | - Xem xét, ky duyet Quyét dinh chap thuan diéu chinh chu trrong dau )
Budc 3 Ban phu trdch phong | tu hoac Van ban khoéng chap thuan diéu chinh cha truong dau tu hoac 4 Mau 04, 05
an s 17 IaA o 1. aX . s , 2 A
Quan ly Pau tu | Van ban d¢ nghi chinh sura, bo sung, giai trinh
B4 ohan Guri Gidy ching nhan dang ky dau tr diéu chinh hodc Van ban khong )
Budc 4 N Phe Céan b van thu | chap thuan dieu chinh hoac Van ban dé nghi chinh sira, b6 sung, giai 2 Mau 04, 05
van thu N A X . N
trinh cho Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
Trung tm , ’ 7 N
. Phuc vu Can bo tiep Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng théng béo va tra két qua cho to Khéng tinh | Mau 04, 05,
Budc 5 R . ~ , p A £ , a A A L
hanh chinh nhan chuc, ca nhan. Két thac trén phan mem. gio 06

cong.








b. Trudng hgp 2: Thay ddi cac ndi dung khéac tai Gidy chieng nhan ding ky diu tw
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gio lam viéc
ba cat giam 02 budc thuc hién, 5 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Budc . . - e .z x
thurc Pon vi Trach nlllc;m N@i dung thue hién Thoi gl‘an Blei.l may/
hién thwc hién thwc hién 75 gio Két qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudéng dan t6 chuc, ca
nhan b6 sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao «
Trung tam phan mém va chuyén vé phong Quan ly Pau tu. In phiéu tiép nhan va Mau 01,
h . hen tra két qua giao cho to chiic, ca nhan. 02,
p l_,lCVU C' bAtA .z N . A A A /) A 03 04 05
Budse 1 | hanh chinh an DOUCD 1 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC veé Ban Quan Iy céac 4 » V%, U9,
cong nhan Khu cong nghiép (ky sé giri Buu dién chuyén vé Ban) 06
Thanh phan ho so can nop:
- Vin ban dé nghi diéu chinh duy an dau tu
- Tai liéu lién quan dén viéc thay doi tén du an dau tu, tén nha dau tu
- Céc tai lieu khac c6 lién quan (néu co)
Phong \ x
r 2 1 Truong A WA f 1A A A Mau
Budéc 2 | Quanly ohong - Chuyén ho so cho can bo chuyén mon. 4 04, 05

Pau tu








Buwoc

Ponvi | Trach nhiém N . Thai gian | Biéu mau/
thuc huc hia huc hie Noi dung thuc hién - P
hién thuc hién thuc hién 75 gior Két qua
Chuyén vién phu tréch tham dinh ho so:
- Xu ly, tham dinh ho so.
- Xac minh (neu co). Mau
Chuyén vién | - Lap bao cao tham dinh. ‘ ‘ 45 02.04. 05
- Soan thao Giay chiing nhan déng ky déu tu dieu chinh hoac Van ban T
khéng chég thuan dieéu chinh hoac Van ban d¢ nghi chinh sira, bo sung
ho so chuyén Trudong phong xem xét.
Truéng Trinh Lanh dao Ban phu trach phong Quan Iy Pau tu xem xét quyét 5 Mau
phong dinh. 04, 05
3 Lanh daoban |y et ky duyét Quyét dinh chép thuan diéu chinh chu truong diu tu X
, Lanh dao phu trach . e 4o A Z P , \ X S e Mau
Budc 3 \ \ hodac Van ban khdng chap thuan diéu chinh chu truong dau tu hodc Van 12
Ban phong Quan SN b WA s 04, 05
A ban d¢ nghi chinh sua, bo sung, giai trinh
Iy Pau tu
’ B phan Cén bo van GIA’II Glay Chp.;ng nhan darvlg k}f da1} tu Eheu thnh hOgtc Va? ban kh_oqr!g Mau
Budc 5 ¥ chap thuan diéu chinh hoac Van ban de nghi chinh stra, bo sung, giai 4
van thu thu N R . . . 04, 05
trinh cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
Trung tm ’ ’
Busc 6 Phuc vu Canbg tiep | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thdng bao va tra ket qua cho to Khéng tinh Mau
hanh chinh nhan chue, ca nhan. Két thic trén phan mem. gio 04, 05, 06

cong








6.Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc diéu chinh dw &n diu tw trong treong hep nha diu tw chuyén nhweng mot phan hoic toan
bo dwr an ddu tw d6i véi duw an dau tu thudc tham quyeén chap thuan chi treong dau tu cia UBND cép tinh hodc Ban Quan ly

Ma TTHC: 1.009762.000.00.00.H42

a. Truong hop 1: Péi véi cac dw an thudc tham quyeén chap thuan diéu chinh chi trwong dau tu cia UBND tinh

Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 32 ngay 1am viéc x 8 gio = 256 gio lam viéc

D cit giam 02 budce thyuc hién, 10 gid thuc hién tai Ban Quan ly cac khu céng nghiép

toan bo du an dau tu
- Ban sao tai liéu vé tu cach phép 1y ctia Nha dau tu chuyén nhugng va nhan
chuyén nhugng

- Ban sao Gidy chimg nhan dang ky dau tu, Quyét dinh chap thuan chu truong
dau tu, Quyét dinh chap thuan nha déu tu

- Ban sao Hop dong BCC (d6i véi du an dau tu theo hinh thirc hop dong BCC)
- Ban sao mot trong céc tai liéu ching minh ning lyc tai chinh cia Nha dau tu
nhan chuyén nhugng

- Céc tai liéu khéc c6 lién quan (néu cd)

l;:rl(:g Ponvi | Tréach nhigm Ni dung thu hign Thoi gian Bieu mau/
hién thuc hién thuc hién : : : (246 gio) Két qua
1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra, hudng dan
(néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chirc, ca nhan bo sung theo
dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho SO day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao phan
mém va chuyen vé phong Quan 1y Pau tu. In phiéu tiép nhan va hen tra két
qUa giao cho t6 chirc, c& nhan.
. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé Ban Quan Iy cac Khu
cong nghiép (ky so guri Buu di¢n chuyén vé Ban) .
Trung tam Thanh phan hé so can nop: Mau 01, 02,
phuc vu Can b ticp | - Van ban dé nghi diéu chinh dy 4n ddu tw 03, 04, 05,
Budc 1 | hanh chinh ha P 1. Bao cdo tinh hinh thyc hién du an dén thoi diém diéu chinh ‘ 4 06
cong nhan - Hop dong hoac hop dong nguyén tac vé viéc chuyén nhugng mot phan hoac








Truong 2 A . A A A Mau
ohong - Chuyén ho so cho can bo chuyén mon. 4 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh h so:
Phong - éu ly, -thrflm ?jnh,hé SO. "
Buéc2 | Quanly | Chuyénvien |7 ac MinT (néu co). . 140 au
Diu tur - Lay y kién cac co quan, don vi ‘ 7 ‘ 02, 04, 05
- Laquéo cao tham dinh hoac Van ban d¢ nghi chinh sira, b6 sung ho so
chuyén Trudng phong xem xét.
Truéng Trinh Lanh dao Ban phu trach phong Quan Iy Pau tu xem xét quyét Mau
) . 14
phong dinh. 04, 05
Lanh dao ban 7 N
Budc 3 Lanh dao phu trach - Xem Xét, ky duyét !Béo cao tham dinh trinh UBND tinh hoac Van ban 24 Mau
Ban phong Quan | dé nghi chinh swra, b6 sung, giai trinh 04, 05
Iy Pau tu
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap c6 thim quyén
, UBND | Vanphong | Phé duyét. Mau
Buéc 4 ; : A y 56
tinh UBND tinh |- Chuyén hé so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao s van ban, 04, 05
luu ho so. Gui két qua téi Van thu Ban Quan ly cac khu cdng nghiép.
- Béo cao lanh dao Ban Quan ly cac khu cdng nghiép
Bugcs | BOPhan Can bo - Guri ban gidy két qua giai quyét TTHC Ban tai Trung tam PVHCC qua 4 Mau
van thu Vanthu | duong buu chinh cong ich, ddng thai tich chuyén trén phan mém két qua 04, 05

giai quyét TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh








Budc 6

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong.

Can bo tiép
nhan

Trung tm Phuc vy hanh chinh cng thdng bao va tra két qua cho to
chic, cd nhan. Két thac trén phan mem.

Khéng tinh
gio

Mau
02, 04, 05








b. Trudng hep 2: Péi véi cac dy an thuge tham quyén chap thuan diéu chinh chii trweng dau tw ctia Ban Quan Iy
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 ngay lam viéc x 8 gio = 200 gio lam viéc
ba cat giam 02 budc thuc hién, 5 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Budc . . _ .z x
Ponvi | Trach nhiém n . Thai gian | Biéu mau/
th*::’rf thuc hign |  thuc hign Noi dung thyc hign 195 giv | Kétqua
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, c& nhan bo
sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé phong Quan ly Pau tu. In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé Ban Quan ly céc
Khu cong nghiép (ky sb gui Buu dién chuyén vé Ban)
A Thanh phan hd so can nop: x
Tohevy |- Vanban d& nghi diéu chinh dy an ddute May L
. L Can bo tiep | - B&o cdo tinh hinh thyuc hién du an dén thoi diém diéu chinh ’
Budc 1 | hanh chinh N A < X A L A in 2 g A 4 03, 04, 05,
cong nhan - Hf_)p dpngAhoac’thkdong nguyeén tac ve viéc chuyén nhugng mot phan 06
hoac toan bo du an dau tu
- Ban sao tai liéu vé tu cach phap 1y ctia Nha dau tu chuyén nhuong va
nhan chuyén nhuong
- Bin sao Gidy chiing nhan ding ky dau tw, Quyét dinh chap thuan cha
trrong dau tu, Quyet dinh Chap thuan nha dau tu
- Ban sao Hop ddng BCC (ddi véi dir an dau tu theo hinh thic hop dong
BCC)
- Ban sao mét trong c4c tai liéu ching minh nang lyc tai chinh cta Nha
dau tu nhan chuyén nhugng
- Céc tai liéu khac co lién quan (néu co)
Buéc 2 53;)””% Tprr:"’b"n”gg _ Chuyén hé so cho can bd chuyén mon. 4 0'21"’%’5








Buwoc

thurc Ponvi | Trach nhiém N&i duna thuc hién Thoi gian | Biéu méu/
mige | thuchién | thyc hign o1 dung thurc hit 195 giv | Kétqua
Pau tu Chuyeén vién phu trach tham dinh hd so:
- Xu ly, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu co).
~ . |-Layy kién cac co quan, don vi Mau
Chuyenvien | "5 bao cao thim dinh. ‘ ‘ 145 02, 04, 05
- Soan thao Quyet ;ﬁnh chap t‘huefm diéu chinh chu truong dau tw hodc
Van ban khong chap thuén dieu chinh chu truong dau tu hodc Vian ban dé
nghi chinh stra, b6 sung ho so chuyén Trudng phong xem xet.
Truéng T . . A , 2 o Mau
ohong Trinh Lanh dao Ban phu trach phong Quan ly Pau tu xem xét quyét dinh. 14 04, 05
) Lanh daoban | oyt ky duyet Quyét dinh chép thuan didu chinh chi trrong diu fu S
, Lanh dao phu trach . e 4o A Z P , \ X S e Mau
Budc 3 \ , hodac Van ban khéng chap thuan diéu chinh chu truong dau tu hodc Van 24
Ban phong Quan L b e A caz s 04, 05
A ban d¢ nghi chinh sua, bo sung, giai trinh
Iy Pau tu
e A Guri Quyét dinh chap thuan diéu chinh chu truong dau tu hodc Vin ban x
Budc 4 B(;) phan Can bg vin khong chap thuan diéu chinh chi truong dau tu hoic Van ban dé nghi 4 Mau
van thu thu , , 2 s A N . by 04, 05
chinh sua, bo sung, giai trinh cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Trung tm ) ’ q N
Budc 5 Phuc vu Canbg ticp | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra ket qua cho t6 chirc, | Khong tinh Mau
hanh chinh nhan ca nhan. Két thdc trén phan mem. gio 04, 05, 06

cong.








7. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc diéu chinh di 4n du tu trong treong hep nha diu tw nhin chuyén nhweng dw 4n diu tw
la tai san bao dam ddi véi dur an dau tu thudc tham quyén chip thuan chi trwong dau tu cia UBND cép tinh hoic Ban Quan Iy

a) Truwong hop 1: Piéu chinh dy an dau tw thugc tham quyén chap thuan dau tu cia UBND tinh

Ma TTHC: 1.009763.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 32 ngay 1am viéc x 8 gio = 256 gio lam viéc.

D4 cit giam 02 budce thyuc hién, 10 gid thuc hién tai Ban Quan ly cac khu céng nghiép

Biéu mau/

Buwéc Ponvi | Trach nhiém N@i dung thuc hién Thoi gian
thuc hién | thuc hién thuc hién : ‘ : 246 gio két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan té chuc, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhét).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix ho so
vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Pau tu. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c& nhan.
. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé Ban Quan ly
cac Khu cong nghiép (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Ban)
Thanh phan hd so can nop:
Trung tam - Vén ban dé ngh% diéu chinh du 4n gTéu tu; M3U 0L 02
Phuc vu A ik - Hop dong chuyén nhugng du an dau tu gitra bén nhan bao dam va T
. \ . Céan bo tiep 5 2 03,
Buéc 1 | hanh chinh nhan nha dau tu nhan chuyén nhuong; 04 04. 05. 06
cong tinh : -Hop dong cho vay hoic hop dong cap tin dung hoiac hop dong A
Ninh Binh mua ban no (néu co);

- Hop dong hoic vin ban xac nhan giao dich bao dam (néu co);

- Vin ban xac nhan trang dau gia trong trudng hop bén nhan bao
dam, co quan thi hanh 4n dan su ban dau gia tai san (néu co);

- Ban sao tai lidu vé tu cach phap 1y ctia nha dau tu chuyén nhuwong
va nha dau tu nhan chuyén nhuong;

- Ban sao Giay ching nhan ding ky dau tu; Quyét dinh chap thuan
chu truong dau tu; Quyét dinh chap thuan nha dau tu (néu co);

- Ban sao mét trong cac tai liéu sau cua nha dau tu nhan chuyén
nhuong: bao cdo tai chinh 02 ndam gan nhat hozc bao céo kiém toan








Biéu mau/

Buwéc Ponvi | Trach nhiém N@i dung thuc hign Thoi gian
thuc hién | thuc hién thwc hién : : : 246 gio két qua
vbn chu sé hitu cua nha dau tu, cam két h tro tai chinh caa cong ty
me, cam két hd tro tai chinh cua to chuc tai chinh, bao 14nh vé ning
lyc tai chinh cua nha dau tu, tai liéu thuyét minh ning luc tai chinh
ctia nha dau tu;
- Vian ban xac nhan cua bén nhan bao dam vé tinh trang phap ly cua
tai san bao dam.
Truong XA oA A AL LA \ s 17 VA x
ohong Chuyén ho so da tiep nhan cho chuyén vién Phong Quan 1y Pau tu 04 Mau 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xem xét, tham dinh ho so
- Xac minh (néu co)
- Xin y kién thim dinh cua céc so, nganh lién quan theo quy dinh
Phong Chuyén vien tai diér.n,b khoan 4 Piéu 33 cua Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP dé 139 Mau 02, 04,
Budc 2 Quan ly lay y kien ve nhiing noi dung di€u chinh dy dn dau tw. ‘ 05
Piu tu - Soan thao Béao céo tham dinh trinh UBND tinh hoac Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so hodc Vin ban dé nghi giai trinh noi dung
ho so.
Chuyén Truéng phong xem xét.
- Xem xét lai ho so va cac van ban dy thao do Chuyén vién trinh.
Truong - Trinh Lanh dgo Ban phu trach Phong Quan 1y Pau tu xem xét, o4 MAu 04, 05
phong phé duyét.
Xem xét, ky duyét Bao céo tham dinh hozc Phiéu yéu cau bo sung
Lanh dao Ban | hoan thién hd so/Vin ban yéu cau giai trinh noi dung trong hd so
Buc 3 Lanh dao phu trécr] (chit ky dién tur). 18 Mau 04, 05
Ban phong Quan

ly bau tu








Biéu mau/

Buwéc Ponvi | Trach nhiém Nbi dung thuc hién Thoi gian
thuc hién | thuc hign | thuc hién o1 dung thurc hig 246 gioy két qui
B& phan Canbsvan |- Bo ph‘an Van thu cua Ban vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan N
Buoc 4 Vér? thu thu trén phé}n mem. q 04 Mau 04, 05
- Gui ho so va Bao cdo tham dinh cho UBND tinh
Buoc 5
(?‘P dupg - Tiép nhan ho so, phan loai, trinh Ianh dao va cac cap c6 tham
Vr(]“ méong Vi ohe quyén phé duyét.
(6] an 5 an on , | . X
P | UBND tinh D008 | Chuyén hé so cho b phan Van thy VP UBND tinh vao sé vin 56 Mau 04, 05
Quan ly UBND tinh ) L TR PV pher Vel i N
lap Béo ban,. }uu ho so. Gui ket qua toi Van thu Ban Quan ly cac khu cong
c4o tham nghi¢p.
dinh)
- B4o cao lanh dao Ban Quan ly cac khu cdng nghiép
Budc 6 B6 phan Can bo - Gui ban gidy két qua giai quyét TTHC Ban tai Trung tam PVHCC 04 Mau 04, 05
Van thu Van thu qua dudng buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan
mém ket qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh
Trung tam N s A - R T
, Phuc vu Cén b tiép +ATru,ng tqm PAhuc vu Hanh chinh cong thong béo va tra ket qua cho Khong tinh M3u 04, 05,
Budc 7 N h N to chuc, ca nhan. >
Hanh chinh nhan gio 06

cong

+Két thlic ho so trén phan mém.








b) Trwong hep 2: Piéu chinh dw an dau tw thudc thAm quyén chip thuan du tw cia Ban Quan ly cac khu cong nghiép
Ma s6 TTHC: 1.009763.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 ngay 1am viéc x 8 gio = 200 gio lam viéc.
D3 cat giam 02 budc thuc hién, 5 gid 1am viéc tai Ban Quan Iy cac khu céng nghiép

Biéu mau/

Buwéc Pon vi Tréach nhiém Nai dung thuc hién Thoi gian
thuc hién | thuc hign |  thuc hién ol dung thut hi¢ 195 gioy két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chic,
ca nhan bo sung theo dang quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day d, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
so vao phan mém va Chuyen vé phong Quan 1y Pau tu. In phiéu
tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phieu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Ban Quan ly
cac Khu cong nghi¢p (ky sb gui Buu dién chuyén vé Ban)
Thanh phan hd so can nop:
- Vin ban d¢ nghi diéu chinh du 4n dau tu;
Trung tam - Hop dong chuyén nhuong dy 4n dau tu giita bén nhan bao dam
Phuc vu A ei va nha du tu nhan chuyén nhuong; x
Buéc1 | hanhchinh | ©2 b? tiep -Hop ddng cho vay hoic hop dong cap tin dung hoic hop dong | 04 gid Mau 01, 02,
A nhan . L N 03, 04, 05, 06,
cong tinh mua ban ng (neéu co);
Ninh Binh - Hop dong hodc vin ban xac nhan giao dich bao dam (néu co);

- Vin ban xac nhan trang dau gia trong truong hop bén nhan bao
dam, co quan thi hanh an dan su ban dau gia tai san (neu co);

- Ban sao tai liéu vé tu cach phap ly cua nha dau tu chuyén
nhuong va nha dau tu nhan chuyén nhuong;

- Ban sao Giay chang nhan dang ky dau tu; Quyét dinh chap
thuan chu truong dau tu; Quyét dinh chap thuan nha dau tu (néu
co);

- Ban sao mot trong cac tai liéu sau ctia nha dau tu nhan chuyén
nhuong: béo céo tai chinh 02 nim gan nhat hoic béo cao kiém
toan von chu sé hitu cta nha dau tu, cam két hd tro tai chinh cua








Buéc
thuc hién

DPon vi
thwc hién

Trach nhiém
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
195 gior

Biéu mau/
két qua

cdng ty me, cam két hd tro tai chinh cua to chuc tai chinh, bao
lanh vé nang luc tai chinh cua nha dau tu, tai liéu thuyét minh
nang luc tai chinh cia nha dau tu;

- Vin ban x&c nhan cua bén nhan bao dam vé tinh trang phép ly
cua tai san bao dam.

Budc 2

Phong

Quan ly
bau tu

Truong phong

Chuyén ho so da tiép nhan cho chuyén vién Phong Quan 1y Pau tu

04 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién

Chuyén vién phu tréch tham dinh ho so:
- Xem xét, tham dinh ho so

- Xac minh (néu co)
- Xin y kién tham dinh cua céc so, nganh lién quan theo quy dinh

tai diém b khoan 4 Piéu 33 caa Nghi dinh s 31/2021/ND-CP dé
lay y kién vé nhitng noi dung diéu chinh duy an dau tu.

- Soan thao B&o cdo tham dinh, Quyét dinh chap thuan diéu chinh
cha treong dau tu hodc Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
hoidc Vin ban dé nghi giai trinh noi dung hd so hoic Vian ban tir
chéi diéu chinh quyét dinh chu truong dau tu.

Chuyén Trudng phong xem xét.

135 gio

Mau 02, 04,
05

Truong phong

- Xem xét lai hd so va cac van ban dy thao do Chuyén vién trinh.

- Trinh Lanh dao Ban phu trach Phong Quan 1y Pau tu xem xét,
phé duyét.

24 gid

Mau 04, 05

Budc 3

Lanh dao
Ban

Lanh dao Ban
phu trach
phong Quan ly

Xem xét, ky duyét Quyét dinh chap thuan diéu chinh chu trerong
dau tu hoac Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so/Van ban yéu
cau giai trinh ndi dung trong ho so/ Van ban tir choi (chir ky dién

24 gid

Mau 04, 05








Budéc Ponvi | Trach nhiém N&i duna thuc hian Thoi gian | Biéu mau/
thuc hién | thuchién |  thuc hién o1 dung thurc hig 195 gidr két qui
Pau tu tu).
B bha - B phan Van thu cua Ban vao sb van ban, luu ho so va xac nhan
Budc 4 V‘;f tﬁ‘g Cén bo van thy | trén phan mem. 04 gioy MAu 04, 05
- Giri ho so va két qua cho Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong.
Trung tam o + Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thong béo va tra két qua o <
Bude 5 If’huc V}l Céan bo tiep cho té chirc, ca nhan. Khon_g tinh Mau 04, 05,
Hanh chinh nhan gio 06

cong

+ Két thic ho so trén phan mém.








8. Tén tha tuc hanh chinh: Tha tuc diéu chinh dw 4n diu tu trong trwong hep chia, tach, sap nhap dw an dau tw ddi véi du &an
dau tw thudc tham quyén chap thuan chii truwong dau tw ciia UBND cap tinh hodc Ban Quan ly

Ma TTHC: 1.009764.000.00.00.H42

a) Truwong hop 1: Piéu chinh dy an dau tw thugc tham quyén chap thuin dau tu cia UBND tinh

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 32 ngay 1am viéc x 8 gio = 256 gio lam viéc.

D3 cat giam 02 budc, 10 gio thyc hién tai Ban Quan ly cac khu cdng nghiép

Biéu mau/

Buwéc Ponvi | Trach nhiém N@i dung thue hién Thoi gian
thuc hién | thuc hién thuc hién : : : 246 gio két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hod so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhét).
2. Trudng hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so
vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y Pau tu. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé Ban Quan ly cac
Khu cong nghiép (ky sb gui Buu dién chuyén vé Ban)
Trung tdm Thanh phan hd so can nop
Phuc vu Canbo tiép | - Vin ban d& nghi diéu chinh du an déq tu; 7 M3u 01 02
Budc 1 hanh chinh N - Bao céo tinh hinh thuc hién du 4n dau tu dén thoi diém chia, tach, 04 gio L
A nhan . . R 03, 04, 05, 06
cong tinh sap nhap dy an dau tu;
Ninh Binh - Quyét dinh cta nha dau tu vé viéc chia, tach, sap nhap du an dau tu

hoac tai liéu khac co gid tri phap ly twong duong;

- Tai liéu vé tu cach phap 1y cua nha dau tu;

- Ban sao Giay ching nhén dang ky dau tu hoic Quyét dinh chap
thuén chu truong dau tu (neu co);

- Ban sao Quyét dinh chap thuin nha dau tu (néu co);

- Giai trinh hoic cung cap tai liéu lién quan dén viéc diéu chinh
nhimg ndi dung quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1
Diéu 33 cua Luat Pau tu (néu co);








Biéu mau/

Buwéc Ponvi | Trach nhiém Nbi dund thuc hién Thot gian
thuc hién | thuc hign | thuc hién ol dung thwc Nie 246 gidy két qua
Trudong 2 A ~ e A A A ia \ 1 TR : X
ohong Chuyén ho so da tiep nhan cho chuyén vién Phong Quan ly Pau tu 04 gio Mau 04, 05
Chuyén vién phu tréch tham dinh ho so:
- Xem Xét, thém dinh ho so
- Xac minh (néu co)
Phong - Xin y kien tham dinh cua céc s¢, nganh lién quan theo quy dinh tai M3iu 02. 04
Budc 2 Quanly | Chuyénvién | diém b khoan 4 Dicu 33 cua Nghi dinh s6 31/2021/NDB-CP dé lay y 132 gio 05 o
Piu tu kién vé nhiing ndi dung dieu chinh dy an dau tu. , o
- Soan thao Bao céq tham dinh trinh UBND tinh hoac Phiéu yéu cau b{)
sung, hoan thién ho so hoac Van ban dé nghi giai trinh noi dung ho
SO.
Trusn - Xem xét lai hd so va cc vin ban du thao do Chqyén vién trinh.
hon g - Trinh Lanh dao Ban phu trach Phong Quan ly Pau tu xem xét, phé 24 gio Mau 04, 05
pnong duyét.
. Lanhdao Ban | . , xét, ky duyét Bao céo tham dinh hozc Phiéu yéu cau bo sung
. Lanh dao phu trach Y- P W n A . x
Budc 3 \ \ hoan thién ho so/Van ban yéu cau giai trinh noi dung trong ho so 18 gio Mau 04, 05
Ban phong Quan hit ko dien to
Iy Dau tu (chir ky dién tw).
B3 phin Can bo van | - B Phan Van thu cua Ban vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan
Budéc 4 Vé“uftﬁu thur trén phan mem. 9 04 gio Mau 04, 05
- Gui ho so va Bao cao tham dinh cho UBND tinh.
Budc 5
(f’:l.ptdu‘ng - Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va cac cip cd tham quyén
Vol truong 5 ) hé duyét. x
hop Ban | UBND tinh | van phong | PNEGUYEL o 56gi | Mau 04,05
Quan Iy UBND tinh | - Chuyén hé so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao sé van ban,
lap Bao luu ho so. Guri két qua téi Van thu Ban Quan ly cac khu cong nghiép.

cao TD)








Biéu mau/

Buwéc Ponvi | Trach nhiém Nbi dund thuc hién Thot gian
thuc hién | thuc hign | thuc hién ol dung thwc Nie 246 gidy két qui
- Bao céo lanh dao Ban Quan ly cac khu cong nghiép
Busce | DBOPhan Canbo | Gisi ban gidy két qua giai quyét TTHC Ban tai Trung tam PVHCC 04 Mau 04, 05
Van thu Vin thu qua duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyen trén phan mem
két qua giai quyet TTHC cho Trung tam PVHCC tinh
Trung tam A 5 o a R R S,
’ Phuc vu Cén bo tiép +2Tru,ng ta}m PAhuc vu Hanh chinh cong théng bao va tra két qua cho Khong tinh | Mau 04, 05,
Buoc 7 N ; N to chuc, ca nhan. =
Hanh chinh nhan gio 06

cong

+Két thiic ho so trén phan mém.








b) Truwdng hep 2: Piéu chinh du 4n dau tw thudc tham quyén chap thuan dau tw ciia Ban Quan Iy cac khu cong nghigp
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 ngay lam viéc x 8 gio = 200 gio lam viéc.
ba cat giam 02 budc thuc hién, 5 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Biéu mau/

Buwéc thuc Pon vi Trach nhiém N3i dung thuc hign Thot gian
hién thuc hién thuc hién : T 195 gior két qua
Thanh phan hé so can nop
- Vian ban dé nghi diéu chinh du an dau tu;
- B4o cdo tinh hinh thyuc hién dy an dau tu dén thai diém chia, tach,
sap nhap du an dau tu;
Trung tam - Quyét dinh ciia nha dau tu vé viéc chia, tch, sap nhap dy an dau
Phuc vu Cén b tiép tu hodc tai liéu khac c6 gia tri phap ly twong duong; Mau 01, 02,
Budc 1 hanh chinh nhan - Tai liéu vé tu cach phap 1y cta nha dau tu; 04 gio 03, 04, 05,
cong tinh : - Ban sao Giay ching nhan dang ky dau tu hoic Quyét dinh chap 06,
Ninh Binh thuén chu truong dau tu (neu cd);
- Ban sao Quyét dinh chap thuan nha dau tu (néu co);
- Giai trinh hoic cung cap tai liéu lién quan dén viéc diéu chinh
nhung noi dung quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1
Diéu 33 cua Luat Pau tu (néu co);
Truong T ~ i A A AL en \ s 10 A x
ohong Chuyeén ho so da tiep nhan cho chuyén vién Phong Quan ly Pau tu 04 gio Mau 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xem xét, tham dinh ho so
Phong - Xac minh (néu co)
Budc 2 Quan ly - Xin y kien tham dinh cua cac s, nganh lién quan theo quy dinh tai N
Pau tu ~ .~ | diém b khoan 4 Diéu 33 cua Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP d¢ lay y . Mau 02, 04,
Chuyenvién | i va nhitng ndi dung diéu chinh du an dau tu. 135 gio 05

- Soan thao B&o c4o tham dinh, Quyét dinh chap thuan diéu chinh
cha trwong dau tu hoic Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
hoic Vin ban dé nghi giai trinh noi dung hd so hodc Van ban tur
chéi diéu chinh quyét dinh chu truong dau tu.








Biéu mau/

Buwéc thuc Pon vi Trach nhiém Nbi dund thuc hién Thot gian
hién thuc hign | thuc hién ol dung thue Nie 195 gidr két qua
Chuyén Truong phong xem Xét.
Trusn - Xem xét lai ho so va cac van ban du thao do Chgyén vién trinh. N
hon g - Trinh Lanh dao Ban phu trach Phong Quan 1y Pau tu xem xét, phé 24 gio Mau 04, 05
phong duyeét.
N Lanh dao Ban | o/ xét, ky duyét Quyét dinh chap thuan diéu chinh chu trwong dau
. Lanh dao phu trach - R S 2 5 SaA A < , A A “y X
Budce 3 \ \ tu hoac Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so/Vian ban yéu cau 24 gio Mau 04, 05
Ban phong Quan A e A O T -
¥ DA giai trinh noi dung trong ho so/ Van ban tir choi (chir ky dién ti).
y Dau tu
A . - B6 phan Van thu cua Ban vao so6 van ban, luu ho so va xac nhan
. Bo phan Can bo van o NI . x
Buoc 4 Vin thu thu trén phan mém. 04 gio Mau 04, 05
- Gri ho so va két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
’ Trung tam Cén b tiép +A Tru’ng ta}m PAhuc vu Hanh chinh cong thong béo va tra ket qua cho Khong tinh | Mau 04, 05,
Budc 5 Phuc vu nhan t6 chuc, ca nhan. o iy 06
HCC : +Keét thic ho so trén phan mem. g








9. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc diéu chinh di 4n diu tu trong trwong hep chia, tach, hop nhit, sap nhap, chuyén dai loai
hinh té chiic kinh té d6i véi du 4n dau tu thudc tham quyén chap thuan chi trweong dau tu cia UBND cap tinh hoic Ban Quan ly

a) Truwong hop 1: Piéu chinh dy an dau tw thugc tham quyén chap thuin dau tu cia UBND tinh

Ma TTHC: 1.009765 .000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 32 ngay 1am viéc x 8 gio = 256 gio lam viéc

D3 cat giam 02 budc thuc hién, 10 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Biéu mau/

Buwéc thuc Pon vi Trach nhiém Nai dung thuc hién Thoi gian
hién thuc hiégn | thuc hién o1 aung thut hie 246 gi0 | Két qua
Thanh phan ho so can nop: ‘
- Van ban dé nghi diﬁu chinh du an dau tu; 7 , ?
- Ban sao tai liéu vé tu cach phap ly cua to chac kinh té sau khi to
Trung tam chirc lai; : : 5 :
g - Ban sao nghi quyet hoac quyét dinh cua nha dau tu 1a t6 chuc kinh x
Phuc vu LA g A £ e 4R Al T . r oA A \iAn v IV Mau 01,
, . . Can bo tiep | te bi to chuec lai vé viéc to chuc lai, trong d6 ¢6 noi dung ve viéc xi ly .
Budc 1 hanh chinh N ~ A N n f L an 04 gio 02, 03,
A nhan tai san, quyén va nghia vu lién quan dén du an dau tu;
Cong tlnh s o= AN - A N T A A A A 2 041 051 061
Ninh Binh - Giai trinh hodc cung cap tai liéu lién quan dén viéc diéu chinh
nh?rng noi dung quy dinh tgli cac diém b, c, d, d, e, g va h khoan 1
bicu 33 cua Luat Dau tu (neu cd); ‘ ’ ,
- Ban sao Giay chung nhan dang ky dau tw, Quyét dinh chap thuan
chu truong dau tu; Quyét dinh chap thuan nha dau tu (néu co).
Torﬁoingg Chuyén hd so da tiép nhan cho chuyén vién Phong Quan 1y Pau tu 04 gid | Mau 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Phong - Xem xét, tham dinh ho so
Budc 2 Quan ly - Xac minh (néu co) , ‘ i
Pau tu an vian | ChUyén vién phu trach tham dinh ho so: . Mau 02,
Chuyen vien | “sem xét, tham dinh hd so 132910 | 04,05

- X&c minh (néu co)
- Xin y kién tham dinh cua cac s, nganh lién quan theo quy dinh tai
diém b khoan 4 Biéu 33 cua Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP dé¢ lay y








Biéu mau/

Buwéc thuc Pon vi Trach nhiém Nbi dung thuc hién Thoi gian
hién thuc hign |  thuc hién o1 dung thurc hit 246 gid | kbt qua
kién ve nhitng noi dung diéu chinh dy an dau tu. ’ o
- Soan thao Bao céq tham dinh trinh UBND tinh hoac Phiéu yéu cau b@
sung, hoan thién ho so hoac Van ban dé nghi giai trinh noi dung ho
SO.
Chuyén Truéng phong xem Xét.
- Xem xét lai ho so va cac vin ban du thao do Chgyén vién trinh.
Tm\ong - Tr1Anh Lanh dao Ban phu trach Phong Quan 1y PBau tu xem xét, phé 24 gic Mau 04, 05
phong duyét.
Lanhdao Ban | o/ xét, ky duyét Bao cao tham dinh hoic Phiéu yéu cau bd sung 18 gior
~ phu trach N\ S N N X
. Lanh dao . , hoan thién ho so/Van ban yéu cau giai trinh noi dung trong ho so x
Budc 3 phong Quan 1 A o Mau 04, 05
Ban A (chtr ky dién tu).
Iy Pau tu
- Bo phan Van thu ctia Ban vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan
trén phan mem.
, Bo6 phan Can bo van | Gui hd so va Bao cdo tham dinh cho UBND tinh hoic gui Phiéu yéu . x
Buge 4 Vin thu thu cau bo sung hoan thién ho so, Vian ban yéu cau giai trinh ngi dung O4gic | Mau 04,05
trong ho so (chit ky dién tir) cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
Budc 5 (ap
tdl-{”g ‘g" - Tiép nhan hd so, phan loai, trinh ldnh dao va cac cip cd tham quyén
ruong hop 5 : hé duyét. X
Ban Quan | UBND tinh | a0 Phong phe BUYeL. o o 56 gic | Miu 04, 05
Iy 1ap Béo UBND tin - Chuyen ho so qho bd phan Van thu VP UBND tinh vao so van ban,
c40 tham Iru ho so. Guri két qua téi Vian thu Ban Quan ly cac khu cong nghiép.

dinh)








Biéu mau/

Buwéc thuc Pon vi Trach nhiém Nbi dung thuc hién Thoi gian
hién thuc hign |  thuc hién o1 dung thurc hit 246 gid | kbt qua
- Bao c4do lanh dao Ban Quan ly cac khu cong nghiép
B85 phan can bo - Gui ban gidy két qua giai quyét TTHC Ban tai Trung tdm PVHCC ~
Budc 6 Vﬁr? thu o qua dudng buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyen trén phan mem 04 Mau 04, 05
Van thu ket qua giai quyet TTHC cho Trung tam PVHCC tinh
Trung tdm A 5 o N P SR
’ Phuc vu Cén b tiép -I-;Tru’ng te}m PAhuc vu Hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Khong tinh | Mau 04,
Buoc 7 N ; N t6 chuac, ca nhan. =
Hanh chinh nhan gio 05, 06

cong

+Két thlic ho so trén phan mém.








b) Truwdng hep 2: Piéu chinh dw &n thugc tham quyén chap thuan chii trweng déu tw cia Ban Quan ly cac KCN
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 ngay lam viéc x 8 gio = 200 gio lam viéc.
ba cat giam 02 budc thuc hién, 5 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Buéc thwc | Ponvi | Trach nhiém NGi dung the hién Thoi gian | Biéu mau/
hién thuc hién | thyc hign ' T 195 gior két qua
Thanh phan hé so can nop:
- Vian ban dé nghi diéu chinh du an dau tu;
- Ban sao tai liéu vé tu cach phép ly ctia to chiic kinh té sau khi to
Trung tdm chic lai; : ; e ; : .
- Ban sao nghi quyet hoac quyét dinh cua nha dau tu 1a to chic kinh x
PhuCVI} p A LA I , N U , . Y A A " 1 Mau 01, 02,
, N . Can bo tiep | t€ bi to chuc lai vé viéc to chuc lai, trong d6 ¢6 ndi dung vé viéc xu ly .
Buéc 1 hanh chinh nhan t3i San. quven va nehi lia dén du 4n ddu tu- 04 gio 03, 04, 05,
cong tinh ; an, quyen va nghia vu jien quan deil quan dawtw, o 06
Ninh Binh - Giai trinh hodc cung cap tai li¢u lién quan dén viéc di¢u chinh
nhitng néi dung quy dinh tai cac di€ém b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1
Diéu 33 cua Luat Bau tu (néu co);
- Ban sao Gidy ching nhan dang ky dau tu, Quyét dinh chap thuan
cha truong dau tu; Quyét dinh chap thuan nha dau tu (néu co).
Eﬁg;ngg Chuyén hé so da tiép nhan cho chuyén vién Phong Quan 1y Pau tu 04 gio
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xem xét, tham dinh hd so
. - Xac minh (néu co)
, Phong - Xin y kién tham dinh cua cac so, nganh lién quan theo quy dinh tai
Buoc 2 Quan ly didm b khoan 4 Piéu 33 caa Nghi dinh s 31/2021/ND-CP dé lay y MEL 02, 04
bau tu Chuyén vién | kién vé nhitng noi dung diéu chinh du an dau tu. 135 gio au 05

- Soan thao Béo c4o tham dinh, Quyét dinh chap thuan diéu chinh chu
trwong dau tu hodc Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so hoic Vin
ban dé nghi giai trinh noi dung hd so hodc Vin ban tir chdi diéu chinh
quyét dinh cha truong dau tu.

Chuyén Trudng phong xem xét.








Buécthuc | Ponvi | Trach nhiém N . Thoi gian | Biéu mau/
St i . Noi dung thuc hién . .
hién thyc hign | thuc hién ' T 195 gio két qua
Trudn - Xem xét lai ho so va cac van ban dy thao do Chuyén vién trinh.
ong - Trinh Lanh dao Ban phu trach Phong Quan 1y Pau tu xem xét, phé 24 gio 04, 05
phong duyeét.
N Lanh dao Ban | o/ xét, ky duyét Quyét dinh chap thuan diéu chinh chu trwong dau
. Lanh dao phu trach - R S 2 5 SaA A < , AL g P X
Budce 3 \ \ tu hoac Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so/Vian ban yéu cau giai 24 gio Mau 04, 05
Ban phong Quan R . A NP P
¥ DA trinh noi dung trong ho so/ Van ban tir choi (chit ky dién ti).
vy Dau tu
B3 phan Canbo vin | B phén Van thu cua Ban Vao SO van ban, luu ho so va xac nhan N
Budc 4 Vérl? thu thu trén phan mem. 04 gio Mau 04, 05
- Giri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
Trung tam A X A R N S
’ Phuc vu Cén b tiép -I-;Tru’ng te}m PAhuc vu Hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Khong tinh | Mau 04, 05,
Budc 5 5 ; N to churc, ca nhan. It
Hanh chinh nhan gio 06

cong

+Két thlic ho so trén phan mém.








10. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc diéu chinh duw 4n diu tw trong truong hep sir dung quyen str dung dit, tai san gan lién
véi dat thugc dy 4n dau tw dé gop von vao doanh nghiép ddi véi duw an dau tu thudc tham quyeén chap thuan chi trweong dau tw cia
UBND cip tinh hogc Ban Quan ly

a) Piéu chinh duw an diu tw thudc tham quyén chap thuin dau tw cia UBND tinh

Ma TTHC: 1.009766.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 32 ngay 1am viéc x 8 gio = 256 gio lam viéc.

D3 cit giam 02 budce thuc hién, 10 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Buéc thwc | Ponvi | Trach nhiém NGi dung thue hién Thoi gian | Biéu mau/
hién thuc hién thuc hién : T 246 Qi két qua
Thanh phan ho so can nop:
- Vian ban dé nghi diéu chinh du an dau tu;
- Bao cao tinh hinh thyc hi¢n dy dn dau tu den thoi diém gop von
- Thoa thuén cua cac co (doéng, thanh vién vé Viéc st dung quyén su
dung dat, tai san gan lién véi dat thuoc du an dau tu dé gop von
Trung tam thanh 1ap doanh nghiép hodc gdop thém vén diéu Ié cua doanh
Phuc vu ’ nghiép dang hoat dong; MAL 01. 02
. hanh Canbg ticp | - Ban sao tai liéu ve tu cach phap ly cua nha dau tu gop von, nha . o
Buéc 1 . N 04 gio 03,
chinh nhan dau tu nhan gop von; ‘ ’ , 04. 05. 06
cong tinh - Ban sao Giay chung nhan dang ky dau tu, Quyét dinh chap thuan T
Ninh Binh chu truong dau tu, Quyét dinh chap thuan nha dau tu (néu co) cua
bén gop von;
- Ban sao Giay chiing nhan quyén st dung dat, Gidy ching nhan
quyén sé hitu nha & va quyén st dung dat &, Giay chiing nhan
quyén str dung dat, quyén sé hitu nha va tai san khac gan lién voi
dat,
\ Trueng Chuyén hé so da tiép nhan cho chuyén vién Phong Quan 1y Pau tu 04 gio M3u 04, 05
Phong phong
Bugc2 | Quanly Chuyén vién phu trach tham dinh hd so: My 02. 04
Bautw | chyyan vien | - Xem xét, thim dinh hé so 132 gio au05 P

- Xac minh (néu co)








Biéu mau/

Buéc thuc | Ponvi | Trach nhiém N@i dung thuc hign Thot gian
hién thwc hién thwc hién : : ‘ 246 gio két qua
- Xin y kién tham dinh cua céc so, nganh lién quan theo quy dinh
tai diém b khoan 4 Diéu 33 cua Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP dé
lay y kién vé nhitng noi dung diéu chinh dy an dau tu.
- Soan thao Béo cdo tham dinh trinh UBND tinh hoic Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién hd so hodc Vin ban dé nghi giai trinh noi dung
hd so.
Chuyén Truang phong xem xét.
Truéng - Xem xét lai ho so va cac Vé:l’l ban du thao do Chqyén vién trinh. _ N
ohong - Trinh Lanh dao Ban phu trach Phong Quan 1y Pau tu xem xét, 24 gio Mau 04, 05
phé duyét.
Lanh dao Ban
Linh dao phutrdch | Xem xét, ky duyét Béo cao tham dinh hoac Phicu yéu cau bo sung i
Budc 3 ' phong Quan | hoan thién ho so/Van ban yéu cau giai trinh ni dung trong ho so 18 gio Mau 04, 05
Ban . INA ~ 1 arAL
ly Pau tu (chit ky dién tr).
Bophan | s sz, |- BOPhan Van thu cia Ban vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan i
Budc 4 Van thu thu trén phan mem. 7 04 gio Mau 04, 05
Guri ho so va Bao cao tham dinh cho UBND tinh
o - Tiép nhan hé so, phan loai, trinh 1dnh dao va cac cap cé tham
Budc 5 (ap quyén phé duyét.
dung voi o o
trudng hop UBND | Vin ohe - Chuyén ho so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao so vén
Ban Quan : an phong ban, luu ho so. Gui két qua t¢i Van thu Ban Quén ly cac khu cong 56 gio Mau 04, 05
IV 14D B3 tinh UBND tinh nghiép.
y lap Bao
céo tham

dinh)








Biéu mau/

Buéc thuc | Ponvi | Trach nhiém Nbi dung thuc hién Thot gian
hien | thuchién | thuc hién o1 dung thurc hig 246 givy két qui
B oha - Bao cédo lanh dao Ban Quan ly cac khu cong nghiép
0 an A A , , 1
Buses | Vet Canbo | Gui ban giy két qua giai quyét TTHC Ban tai Trung tam PVHCC 4 M3u 04. 05
Van thu qua dudng buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan
mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh
Trung tam ,
’ Phu‘c vu Cén b tiép +ATru,ng tqm PAhuc vu Hanh chinh cong théng bao va tra két qua cho Khong tinh | Mau 04, 05,
Buoc 7 Hanh nhan to chuc, ca r]han. ‘ ‘ iy 06
chinh - +Két thac hd so trén phan mam. g

cong








b) Trwong hep 2: Piéu chinh dw an dau tw thudc thAm quyén chap thuan diu tw cia Ban Quan ly cac khu cdng nghiép

Téng, thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 ngay lam viéc x 8 gio = 200 gio lam viéc.
ba cat giam 02 budc thuc hién, 5 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Biéu mau/

Buéc thuc | Ponvi | Trach nhiém N@i dung thuc hign Thot gian
hién thuc hién | thwuc hién : T 195 gio két qua
Thanh phan hé so can nop:
- Vian ban dé nghi diéu chinh du an dau tu;
- B4o céo tinh hinh thyc hién dy an dau tr dén thoi diém gép von;
- Thoa thuan cua cac co (doéng, thanh vién vé Viéc st dung quyén su
dung dat, tai san gan lién véi dat thuoc du an dau tu dé gop von
Trung tam thanh 1ap doanh nghiép hoic gop thém vén diéu 1& cua doanh
Phuc vu nghiép dang hoat dong; x
5 p A ogrh ) T X . . ;o 2 . £ N Mau 01, 02,
. hanh Canbo tiep | - Ban sao tai liu vé tu cach phap ly cua nha dau tu goép von, nha .
Buodc 1 . N N .z 04 gio 03,
chinh nhan déu tu nhan gop von; ‘ ’ , 04.05. 06
cong tinh - Ban sao Giay ching nhan dang ky dau tu, Quyét dinh chap thuan T
Ninh Binh chu truong dau tu, Quyét dinh chap thuan nha dau tu (néu co) cua
bén gop von;
- Ban sao Giay chiing nhan quyén st dung dat, Gidy chang nhan
quyén sé hitu nha & va quyén st dung dat &, Giay chiing nhan
quyén str dung dat, quyén sé hitu nha va tai san khac gan lién voi
dat,
Truong 2 A ~ Lok A A ia N 217 TNVA y X
ohong Chuyen ho so da tiep nhan cho chuyén vién Phong Quan ly Pau tu 04 gio Mau 04, 05
. Chuyén  vien phu  traich  tham  dinh  ho  so:
, Phong - Xem xét, tham dinh ho so
Budc 2 Quan ly - Xac minh (néu co) x
Bautw | chyyan vien |- Xin y kién thdm dinh cua cac so, nganh lién quan theo quy dinh | 135 gio Maué)sz, 04,

tai dicm b khoan 4 Piéu 33 cua Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP dé
lay y kien ve nhiing ndi dung di€u chinh dy an dau tu. ‘
- Soan thao Bao cao tham dinh, Quyét dinh chap thuan diéu chinh








Biéu mau/

Buéc thuc | Ponvi | Trach nhiém Nbi dung thuc hién Thot gian
hien | thuchién | thuc hién o1 dung thurc hig 195 gidr két qui
chi truong dau tu hodc Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
hogc Van ban dé nghi giai trinh noi dqng ho so hodc Van ban tur
choi dieu chinh quyet dinh chu truong dau tu.
Chuyén Truong phong xem xét.
Trusn - Xem xét lai hd so va cac van ban du thao do Chuyép vién trinh.
hon g - Trinh Lanh dao Ban phu trdch Phong Quan ly Pau tu xem xét, 24 gio Mau 04, 05
PRONG 1 pha duyat,
Lanh dao Ban | Xem xét, ky duyét Quyet dinh chap thuan diéu chinh cha truong
. Lanh dao phu trach dau tu hodc Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so/Vian ban yéu . x
Bude 3 Ban phc‘)ng‘Quén cau giai trinh ndi dung trong hd so/ Vin ban tir chdi (chix ky dién 24 gio Mau 04, 05
Iy Pautu | tu).
’ B phan Canbé van | ?Q pflan V‘Aan thu cua Ban vao so van ban, luu ho so va xac nhan . Mau 04, 05
Budc 4 Vin thu thu trén phan mem. 04 gio M3U 04. 05
- G1ri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng. ’
Trung tam ’
’ Phu\c vu Cén bo tip +ATru,ng ta}m PAhuc vu Hanh chinh cong thdng bao va tra két qua cho Khong tinh | Mau 04, 05,
Budc 5 Hanh nhan t6 chuc, ca nhan. o iy 06
chinh : +Keét thuc ho so trén phan mem. g

cong








11. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc diéu chinh dw 4n dau tu trong truong hop St dung quyén sir dung dat, tai san gin lién
Véi dat thugc duw 4n dau tw dé hop tic kinh doanh déi véi dw an ddu tw thudc tham quyén chap thuan cha trwong dau tw cia UBND

cap tinh hoiic Ban Quan ly

M& TTHC: 1.009767.000.00.00.H42

a. Truong hop 1: Duw 4n dau tw thudc thAm quyén chap thuin chi truong dau tw cia UBND cép tinh.

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 32 ngay lam viéc x 8 gio = 256 gio lam vigc.
ba cat giam 02 buac thuc hién, 10 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Buéc thwc | Ponvi | Trach nhiém NGi dung thu hién Thoi gian | Biéu mau/
hién thuc hién thuc hién : ST 246 gio két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chac, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho 80 day du, hop 1€, quét (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Pau tu. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Ban Quan ly
cac khu cong nghiép (ky sb gai Buu dién chuyén vé Ban).
Trung tam Thanh phan hd so can nop:
’ !Dhllc Vu Canbo tidp |- Vin ban d& nghi diéu chinh du 4n dau tu; Mau 01, 02,
Buéc 1 | hanh chinh nhan _ B0 c4o tinh hinh thuc hién du an ddu tu dén thoi diém hop 02 03, 04, 05,
cong tinh ' tac kinh doanh; 06
Ninh Binh

- Ban sao hop ddng hop tac kinh doanh;

- Ban sao tai liéu vé tu cach phap 1y cua cac bén tham gia hop
tac kinh doanh;

- Ban sao Gidy ching nhan dang ky du tw hogc Quyét dinh chap
thuén chu truong dau tu, Quyet dinh Chap thuan nha dau tu (néu €0)
ctia nha dau tu sir dung quyén sir dung dat, tai san gan lién vaéi dat
thudc dy an dau tudé hop tac kinh doanh;

- Ban sao mot trong cac gidy to sau: Gidy chirng nhan quyén sir








Buwéc thuc
hién

DPon vi
thwc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
246 gio

Biéu mau/
két qua

dung dét, Giay ching nhan quyén sé hitu nha ¢ va quyén sir dung
dat ¢, Gidy chang nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha va va
tai san khac gan lién vai dat;

- Ban sao mét trong céc tai liéu sau cta bén tham gia hop tac kinh
doanh: bao c4o tai chinh 02 nim gan nhat hoic bao cao kiém toan
vdn chi so hiru cua nha dau tu, cam két hd tro tai chinh caa cong ty
me, cam Két hd tro tai chinh cua to chuc tai chinh, bao 13nh vé nang
lyc tai chinh ctia nha dau tu, tai liéu thuyét minh nang lyc tai chinh
cuia nha dau tu.

Budc 2

Phong
Quan ly
bau tu

Truong
phong

Chuyén ho so da tiép nhan cho chuyén vién Phong Quan 1y Dau tu

02

Mau 04, 05

Chuyén vién

Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:

- Xem xét, tham dinh ho so

- Xac minh (néu co)

- Xin y kién tham dinh cua cac so, nganh lién quan theo quy dinh tai
diém b khoan 4 Piéu 33 caa Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP d¢ lay y
kién vé nhitng ndi dung diéu chinh du an dau tu.

- Soan thao B&o cdo tham dinh trinh UBND tinh hoic Vin ban dé
nghi bo sung, hoan thién, giai trinh ndi dung ho so.

Chuyén Truéng phong xem Xét.

144

Mau 02, 04,
05

Truong
phong

- Xem xét lai ho so va cac van ban dy thao do Chuyén vién trinh,
- Trinh Lanh dao Ban phu trach Phong Quan ly Pau tu xem xét, phé
duyét.

18

Mau 04, 05

Budc 3

Lanh dao
Ban

Lanh dao Ban
phu trach
phong Quan
Iy Pau tu

Xem xét, ky duyét Bao céo tham dinh hoic Phiéu yéu cau bé sung
hoan thién ho so/Van ban yéu cau giai trinh noi dung trong ho so
(chtr ky dién tu).

18

Mau 04, 05








Biéu mau/

Buwéc thuc Pon vi Trach nhiém Nbi dund thuc hién Thot gian
hién thuc hign |  thuc hién ol dung thue Nie 246 gi | kbt qua
B& phan Canbovin |- Bo ph‘an Van thu cua Ban vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan N
Budéc 4 Vﬁr? thu thu trén phan mem. ’ 04 Mau 04, 05
Gri ho so va Bao cao tham dinh cho UBND tinh.
Budc 5 (ap B . ) i
dung véi - Tiép nhan ho so, phén loai, trinh lanh dao va cac cap c6 tham
truong hop Vin phong quyen phé duyeét. )
Ban Quan | UBND tinh | o\t | - Chuyén hd so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao sé van 56 Mau 04, 05
ly 1ap Bao ban, lwu ho so. Giri két qua téi Van thu Ban Quan ly cac khu cong
dinh)
- B&o céo lanh dao Ban Quan ly cac khu cong nghiép
Busce | BOPhan Canbo | Gui ban gidy két qua giai quyét TTHC Ban tai Trung tam PVHCC 02 MAiu 04, 05
Van thu Van thu qua duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan
mém ket qua giai quyet TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh
Trung tam A \ A A R S
’ Phuc vu Cén b tiép -;Trur)g tam Pt\uc vu Hanh chinh céng théng bao va tra két qua cho Khong tinh | Mau 04, 05,
Buoc 7 X ; N t6 chuac, ca nhan. =
Hanh chinh nhan gio 06

cong

- Két thdc ho so trén phan mém.








b. Trudng hep 2: Dy &n thugc tham quyén chap thugn chi trwong dau tw cia Ban Quén 1y cac khu cong nghigp
Tong thoi gian thuc hlen TTHC theo quy dinh: 25 ngay lam viéc x 8 gio = 200 gio lam viéc.
D3 cét giam 02 budc thuc hién, 05 gio thuc hién, téng thoi gian thuc hién thi tuc = 195 gid 1am viéc

Biéu mau/

Buwéc thuc Pon vi Trach nhiém Nbi dund thuc hién Thoi gian
hién thyc hign |  thuc hién ol aung thue hie 195 gidr két qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong ticp nhan ho so, kiem tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, ca
nhan b6 sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, hop 1€, quét (scan) va cap nhét, luu trix
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Pau tu. In phiéu
tiép nhan,va hen tra ket‘qua giao cho tb chirc, ca nhan.
3. In phicu ban giao ho so tir Trung tdam PVHCC veé Ban Quan ly
cac khu céng nghiép (ky so gtri Buu dién chuyén vé Ban).
Thanh phan hd so can nop:
A - Vin ban d& nghj diéu chinh dy 4n du tu;
Trung tam - B4o c4o tinh hinh thuc hién du 4n ddu tu dén thoi diém hop N
Phuc vu LA ek f L . Mau 01, 02,
. \ ] Céan bo tiep | tac kinh doanh;
Buodc 1 hanh chinh N , A . 02 03, 04, 05,
cong tinh nhan - Ban sao hop dong hop tac kinh doanh; 06
Ninh Binh - Ban sao tai liéu vé tu cach phap 1y cua cac bén tham gia hop

tac kinh doanh;

- Ban sao Gidy chiing nhan dang ky du tu hogc Quyét dinh chap
thuén chu truong dau tu, Quyet dinh Chap thuan nha dau tu (néu Co)
clia nha dau tu sir dung quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat
thuoc du an dau tudé hop tac kinh doanh;

- Ban sao mot trong cac giy to sau: Gidy chung nhan quyen su
dung dat, Gidy ching nhan quyen so hitu nha ¢ va quyén sir dung
dat ¢, Gidy chirng nhén quyen sir dung dat, quyén sé hitu nha va va
tai san khac gan lién voi dat;

- Ban sao mot trong cac tai liéu sau caa bén tham gia hop tac kinh








Biéu mau/

Buwéc thuc Pon vi Trach nhiém N3i dung thuc hign Thoi gian
hién thwc hién thuc hién : : ’ 195 gior két qua
doanh: b&o cdo tai chinh 02 nim gan nhat hoic bao c4o kiém toan
von chu s& hitu cia nha dau tu, cam két hd tro tai chinh cua cong ty
me, cam két hd tro tai chinh cua t6 chirc tai chinh, bao lanh vé ning
lyc tai chinh cta nha dau tu, tai liéu thuyét minh ning luc tai chinh
ctia nha dau tu.
Truong A LA Y A A ea \ s 1 TAA X
ohong Chuyén ho so da tiep nhan cho chuyén vién Phong Quan 1y Pau tu 02 Mau 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xem xét, tham dinh ho so
- Xac minh (néu co)
- Xin y kién tham dinh cua céc so, nganh lién quan theo quy dinh tai
. diém b khoan 4 Biéu 33 cua Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP dé lay y Mau 02. 04
, Phong | Chuyén vién | kién vé nhitng noi dung didu chinh dy 4n dau tu. 139 au e B
Budc 2 Qukan ly - Soan thao B&o c4o tham dinh va Quyét dinh chap thuan diéu chinh 05
Dau tu chu truong dau tu hodc Vin ban dé nghi bo sung, hoan thién, giai
trinh noi dung hd so hodc Vin ban tir chdi diéu chinh quyét dinh cha
truong dau tu.
Chuyén Trudng phong xem xét.
- Xem xét lai hd so va cac vin ban du thao do Chqyén vién trinh.
Tru\O‘ng - TrlAnh Lanh dao Ban phu trach Phong Quan ly Pau tu xem xét, phé 24 Mau 04, 05
phong duyét.
~ Xem xeét, ky duyét Quyet dinh chap thuan diéu chinh chu truong dau
Lanh dao Ban
. tu hodc Vin ban yéu cau bd sung, hoan thién, giai trinh hd so/Vian
Lanh dao phu trach ban tir chdi (chix ky dién ). x
Budc 3 Ban phong Quan i 24 Mau 04, 05

ly Pau tu








Biéu mau/

Buwéc thuc Pon vi Trach nhiém Nbi dund thuc hién Thoi gian
hién thuc hiégn | thuc hién ol dung thue Nie 195 gidr két qui
- B6 phan Vin thu ctia Ban vao s6 vin ban, luu ho so va xac nhan
. B6 phan Can bo van | trén phan mém. x
BudC4 1 Van thu thur - Giri hé so va két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. 04 Mau 04, 05
Trung tam A 5 A A R S,
’ Phuc vu Cén b tiép -;Trur)g tam Pt\uc vu Hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Khong tinh | Mau 04, 05,
Budc 5 N ; N t6 chuac, ca nhan. =
Hanh chinh nhan gio 06

cong

- Két thlic hd so trén phan mém.








12. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc diéu chinh dy 4n dau tu theo bén &n, quyét dinh ciia toa an, trong tai déi véi duw 4n dau tw
da dwgc chap thuan chi trwong dau tw (Khoan 3 Bieu 54 Nghi dinh so 31/2021/ND-CP)

M& TTHC: 1.009768.000.00.00.H42

a. Trudng hep 1: Dy an thudc thAm quyén chap thuan chi trueng dau tu ciia UBND cép tinh:
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 12 ngay lam viéc x 8 gio = 96 gio lam viégc.
ba cat giam 02 budc thuc hién, 04 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Buwécthuc | Ponvi | Trach nhigm _ _ Theoi gian | Biéu mau/
St 2 ] Noi dung thuc hién i .
hign thuc hién thuc hién 92 gior két qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng tiép nhan ho so, kiem tra,
huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca
nhan b6 sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho 80 day du, hop 1€, quét (scan) va cap nhat, luu trix
a hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y Pau tu. In phiéu
Trung tam
tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. x
Phuc vu L ik . X . . A YN Mau 01,
. \ . Canbg tiecp | 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve Ban Quan ly
Buédc 1 hanh chinh N 02 02, 03, 04,
A nhan cac khu cong nghiép (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Ban).
cong tinh hanh phan ha 05, 06,
Ninh Binh Thanh phan ho6 so gom: .
- Vin ban dé nghi (jleu chinh dy an dau tu; .
- Ban sao tai liéu ve tu cach phép 1y cua nha dau tu;
- Ban an, quyet dinh co hiéu luc phap luét cua tQa an, trong tai;
- Ban sao Giay ching nhén dang ky dau tu;Quy€t dinh chap thuan
chu trrong dau tu; Quyét dinh chap thuan nha dau tu (néu o).
Truong phong | Chuyén ho so di tiép nhan cho chuyén vién Phong Quan 1y Pau tu 02 Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phu tréch tham dinh ho so:
Budc 2 Quan Iy - Xem xet, tham dinh ho so N
Diu tu A - Xac minh (néu co) Mau 02,
Chuyénvién | _ Can cur ban an, quyet dinh co hiéu lyc phap luat cia toa an, trong tai 30 04, 05

dé soan thao vin ban trinh UBND tinh chap thun diéu chinh chu
truong dau tu hoac Van ban d¢ nghi bo sung, hoan thién, giai trinh








Buécthuc | Ponvi | Trach nhigm _ _ Thoi gian | Biéu mau/
A A _ Noi dung thuc hién _ .
hign thyc hién thuc hién ' O 92 givr két qua
noi dung ho so.
Chuyén Trudéng phong xem Xét.
- Xem xét lai hd so va cac vian ban dy thao do Chuyén vién trinh.
Truéng phong | - Trinh Lanh dao Ban phu trach Phong Quan 1y Dau tu xem xét, phé 06 Mau 04, 05
duyét.
Lanh dao Ban .
. Lanh dao phu trach Xem xét, ky duyét Van ban trinh UBND tinh hoac Van ban yéu cau x
Budc 3 Ban phong Quan ly | bé sung, hoan thién, giai trinh noi dung trong ho so (chir ky dién tu). 06 Mau 04, 05
Dau tu
B phan -Bo ph‘an Van thu cua Ban Va0 sO van ban, luu ho so va xac nhan N
Budc 4 Vin thu Can bd van thu | trén pha?}n meém. 04 Mau 04, 05
- Gtri ho so va Vian ban trinh UBND tinh.
Buoc 5
(truong ) ‘ : :
hop Ban - Ti§p nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap cé tham
Quan ly Vin phong quyén phé duyét. )
trinh UBND tinh | \5niD tinh - Chuyén hd so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao sb vin 40 Mau 04, 05
UBND tinh ban, Iuru hd so. Gui két qua téi Van thu Ban Quan Iy cac khu cong
tham dinh
hd s0)
- Béo cao lanh dao Ban Quan ly cac khu cong nghiép
Busc 6 B6 phan Can bo - Gui ban gidy két qua giai quyét TTHC Ban tai Trung tam PVHCC 02 M3u 04. 05
Van thu Van thu qua dudng buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan ’

mém két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm PVHCC tinh








5 : Tréch nhiém Thai gian | Biéu mau/
Buéc thyc | Bom vi o N@i dung thwc hign ° ,
hign thyc hién thuc hién 92 givr két qua
Trung tdm . s o N R S
’ Phuc vu Cén b tiép -;Trupg tam Ptu_lc vu Hanh chinh cong thdng bao va tra két qua cho Khong tinh | Mau 04,
Budéc 7 X ; N to churc, ca nhan. ey
Hanh chinh nhan gio 05, 06

cong

- Két thac hd so trén phan mém.








b. Trudng hep 2: Dy &n thudc thAm quyén chap thuan chii treeng dau tir ciia Ban Quan ly cac khu cong nghiép
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio lam viéc.
ba cat giam 02 budc thuc hién, 04 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Biéu mau/

Buéc thuc | Ponvi | Trach nhiém N . Thoi gian
hign | thuc hién ie N@i dung thyc hign 52 gior &t qua
€ e Ni¢ thuc hién g két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chuc, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, hop 1€, quét (scan) va cép nhét, luu trix
A hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Pau tu. In phiéu
Trung tam
PhuC vu o tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c& nhan. o
Budc 1 hanh chinh Céan b? tiecp |3.1In Ehleu ba_rl glaq h? s?’.tu Trqu tam PYH(EC vé Ban Quan ly céac 02 M3u 04, 05
cong tinh nhan khg cong pghlfp (k){A so gui Buu dién chuyen ve Ban).
Ninh Binh Thanh phan ho so gom: ‘
- Van ban dé nghi diéu chinh du an dau tu;
- Ban sao tai liéu vé tu cach phép 1y ctia nha dau tu;
- Ban an, quyét dinh c6 hiéu luc phap luat cia toda an, trong tai;
- Ban sao Gidy chiing nhan ding ky dau tw;Quyét dinh chap thuan
cha truong dau tu; Quyét dinh chap thuan nha dau tu (néu co).
Truong 2 1A I A A ia \ 12 TYA
ohong Chuyén ho so da tiep nhan cho chuyén vién Phong Quan ly Pau tu 02
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
. - Xem xét, tham dinh ho so
, Phong - Xac minh (néu co)
Budc 2 Quan ly - Can ctr ban &n, quyét dinh c6 hiéu luc phép luat cua toa &n, trong tai dé
bau tu Chuyén vién | soan thao Quyét dinh chap thuan diéu chinh chi truong dau tu hoic 32 Mau 04, 05

Vin ban dé nghi b6 sung, hoan thién, giai trinh ndi dung hd so hoac
Van ban tir choi dieu chinh quyét dinh chu truong dau tu.
Chuyén Truong phong xem xét.








Biéu mau/

5 ; Trach nhiém i qi
Bll’O’(_IAthl.l’C Pon vi e N@i dung thuc hién Thoi gian :
hién thuc hign thuc hién 52 gior két qua
Trusn - Xem xét lai hd so va cac van ban du thao do Chgyén vién trinh. N
har 9| - Trinh Lanh dao Ban phu trach Phong Quén 1y Dau tu xem xét, phé 06 M3u 04, 05
phong duyét.
Lnh dao Lanrl]ludtargcian Xem xét, ky duyét Quyét dinh chap thuan diéu chinh chi trrong dau )
Budc 3 ' pht , tu hoac Van ban yéu cau b6 sung, hoan thién, giai trinh noi dung 06 Mau 04, 05
Ban phong Quan A Y S
A trong ho so/ Van ban tur choi (chir ky dién tu).
1y Pau tu
A A Ao - B6 phan Vian thu cta Ban vao so van ban, luu ho so va xac nhan
. Bo phan Can b0 van n PO x
Buadc 4 Vin thu thu trén pha}n mém. 04 Mau 04, 05
- Guri ho so va két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
Trung tam A 5 ] R A T SR 2
Buie s Phuc vu Cén b tiép ér']régngétﬁrr?aﬁhuc vu Hanh chinh c6ng thdng béo va tra két qua cho t6 Khong tinh | Mau 04,
Hanh chinh nhan ’ ) gio 05, 06

cong

- Két thdc ho so trén phan mém.








13. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc diéu chinh dw 4n diu tu theo ban &n, quyét dinh cia tda an, trong tai ddi véi du an diu tw
da dwoc cap Gidy chitng nhan ding ky dau tw va khong thudc dién chap thuan chii trwong dau tw hodc duw an da dwoc chap thuin
chii trwong dau tw nhung khong thudce truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 41 cia Luat Pau tuw (Khoan 4 Piéu 54 Nghi dinh s6
31/2021/ND-CP)

Ma TTHC: 1.009769.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 05 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 gid 1am viéc.
D3 cit giam 02 budc thuc hién, 04 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Buéc thue | Ponvi | Trach nhigm _ _ Thei gian | Biéu mau/
S 2 ] Noi dung thwc hién ] .
hign thuc hién | thyc hign 36 gior két qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiem tra,
huéng dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuec, ca
nhan b6 sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho 80 day du, hop 1€, quét (scan) va cap nhat, luu trix
Truna 4 hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Pau tu. In phiéu
g tam x
Phuc Vu tiép nhan va hen tra kqt qua giao cho t6 chuc, ca nhan. Mau 01,
A A gk 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC vé Ban Quan ly 02, 03, 04,
, hanh Céan bo tiep : A o oL . o PR
Budc 1 chinh nhan cac khu cong nghiép (ky so guri Buu dién chuyeén vé Ban). 02 05, 06
cong tinh ' Thanh phan hé so can nop:
Ninh Binh - Vin ban dé nghi diéu chinh du an dau tu;
- Ban sao tai liéu vé tu cach phap 1y ctia nha dau tu;
- Ban an, quyét dinh c6 hiéu luc phap ‘Iuat cua tQa an, trong tai;
- Ban sao Giay chiing nhén dang ky déu tu;Quyet dinh chap thuan
chu truong dau tu; Quyét dinh chap thuan nha dau tu (néu co).
Trudng phong | Chuyén ho so da tiép nhan cho chuyén vién Phong Quan 1y Dau tu 02 Mau 04, 05
Phong . ,
Budc 2 Quan Iy Chuyeén vién phuy trach tham dinh ho so:
Pau tu anvian | - Xemxét, tham dinh ho so Mau 02,
Chuyénvien | _ v 4c minh (néu co). 16 04, 05

- Soan thao Gidy ching nhan dang ky dau tu diéu chinh hoic hoic








Bll’O’(.ZAthl.l’C Pon vi Trach nh.lc;m NGi dung thue hign Thaoi qlan Ble'u mau/
hign thuchién | thyc hién ' T 36 gior két qua
Vin ban dé nghi bb sung, hoan thién, giai trinh ndi dung hd so hoic
Vin ban tir chéi giai quyét hd so.
Chuyén Truéng phong xem Xét.
- Xem xét lai ho so va cac vin ban dy thao do Chuyén vién trinh.
Truéng phong | - Trinh Lanh dao Ban phu trach Phong Quan 1y Pau tu xem xét, phé 06 Mau 04, 05
duyét.
Lnh dao Lagﬁudﬁgcian Xem xét, ky duyét Gidy ching nhan dang ky dau tu diéu chinh hogc )
Budc 3 ' ~ 7. | Van ban yéu cau bo sung, hoan thién, giai trinh noi dung trong ho so 06 Mau 04, 05
Ban phong Quan ly hosic Vin ban ti chéi giai Lo A N1y iAo
PAu tu oac Van ban tir choi giai quyet ho so (chir ky dién ti).
B phan ’ - I:D:cf) phan Van thu cua Ban Va0 s6 van ban, luu ho so va xac nhan i
Budc 4 Vin thu Can bo van thu | trén phﬁ}n mem. 04 Mau 04, 05
- Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuyc vu hanh chinh céng.
Trung tam
’ Phuc vy Can bo tidp - Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong thong béo va tra két qua cho Khong tinh | M3u 04,
Budc 5 Hanh nhan tochuc,caqhan. ‘ ‘ gio 05. 06
chinh : - K&t thac ho so trén phan mem. ’

cong








14. Thi tuc diéu chinh, gia han thoi han hoat dgng cia duw an diu tw ddi véi du 4n diu tu thudc tham quyén chap thuan chi truong
dau tw ciia UBND cép tinh hoiic Ban Quan ly

Ma TTHC: 1.009770.000.00.00.H42

a. Truong hop 1: Dy &n thudc tham quyén chap thuin chii trurong diu tw cia UBND tinh

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 18 ngay 1am viéc x 8 gio = 144 gio lam viéc.

D cit giam 02 budce thyuc hién, 04 gid thuc hién tai Ban Quan ly cac khu céng nghiép

Buécthwc | Ponvi | Trach nhiém N6i dung thuc hién Thai gian | Bieu mau/
hién thuc hién | thuc hién 1 ELNG Hure it ‘ 7 140 gior | két qué
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiep nhan ho so, kiém tra,
huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca
nhan b6 sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, hop 1€, quét (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Pau tu. In phiéu
Trung tam tiép nhan va hen tra kqt qua giao cho t6 chuc, c& nhan N
Phuc vu Can b tiép 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC veé Ban Quan 1y cac Mau 01,
Buéc 1 | hanh chinh nhan khu cong nghiép (ky so giri Buu dién chuyén vé Ban). 02 02, 03, 04,
Igt')nlg é{nhh ' Thanh phan hd so can nop: 05, 06
inh BN - Vin ban dé nghi didu chinh du 4n diu tu;
- Ban sao tai liéu vé tu cach phép 1y ciia nha dau tu;
- Ban an, quyét dinh c6 hiéu luc phap luét cua tQa an, trong tai;
- Ban sao Giay chiing nhan dang ky déau tw;Quyet dinh chap thuén
chu trrong dau tu; Quyét dinh chap thuan nha dau tu (néu co).
Tprﬁréc;ngg Chuyén hé so da tiép nhan cho chuyén vién Phong Quan 1y Pau tu 02 Mau 04, 05
Phong Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so:
Budc 2 Quan Iy - Xem xét, tham dinh ho so N
Diu tu an vian | - Xac minh (néu co) ’ Mau 02,
Chuyenvien | _ Xiny kién tham dinh cta co quan quan ly dat dai va cac co quan c6 82 04, 05

lién quan dé lay y kién ‘Vé viéc dap ung diéu‘kién quy dinh tai khoan
4 biéu 44 cua Luat Pau tu va khoan 4 biéu 27 cua Nghi dinh so








Bwéc thuc | Ponvi | Trach nhiém N@i dung thc hién Thoi gian | Biéu mau/
hién thwc hién thwc hién : : ; 140 gio ket qua
31/2021/ND-CP.
- Xem xét diéu kién gia han thoi han hoat dong cua dy an dau tu quy
dinh tai khoan 4 Diéu 44 cua Luat Pau tu va khoan 4 Diéu 27 cua
Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP dé 1ap b&o c4o tham dinh trinh UBND
tinh hodc Vin ban dé nghi bo sung, hoan thién, giai trinh noi dung ho
SO.
Chuyén Truéng phong xem Xét.
Truéng - Xem xét lai ho so va cac Vé}n ban du: thao do Chuyén vién trinh. N
ohong (—jTrinh Lanh dao Ban phu trach Phong Quan ly Pau tu xem xét, phé 12 Mau 04, 05
uyet.
Lanh dao Ban | Xem xét, ky duyét Bao cdo tham dinh hoic Phiéu yéu cau bd sung
Budc 3 Lanh dao phu trécr} hoa~n tr]iér.lﬂhé 0, Van ban yéu cau giai trinh noi dung trong ho so 19 MAu 04, 05
Ban phong Quan | (chir ky dién tu).
1y Pau tu
B phan Canbovin |- IAS(T) ph‘én Van thu cua Ban Va0 sd vin ban, luu hd so va xac nhan X
Budc 4 Vén t}iu thﬁ trén pha?}n méem. q 04 Mau 04, 05
- Gui ho so va Bao cao tham dinh cho UBND tinh.
Buoc 5 , . , , .
(Trudng - Tjép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap cé tham quyen
hopBan | ;g\ g | Vanphong | PRE duyet. , 24 Mau 04, 05
Quan ly lap UBND tinh | . Chuyén hd so cho by phan Van thu VP UBND tinh vao s van ban,
Bao cao Iuu ho so. Guri két qua téi Van thu Ban Quan Iy cac khu cong nghiép.
tham dinh)
- Béo cao lanh dao Ban Quan ly cac khu cdng nghiép
B6 phan Can bo - Gui ban giay két qua giai quyét TTHC Ban tai Trung tam PVHCC )
Budc 6 L qua duong buu chinh cong ich, dong thoi tich chuyén trén phan mém 02 Mau 04, 05
Van thu Vin thu

két qua giai quyét TTHC cho Trung tam PVHCC tinh








Bwéc thuc | Ponvi | Trach nhiém N&i duna thue hién Thoi gian | Biéu mau/
hién thuc hién | thuc hién o1 dung thure it 140 giv | Kkétqua
Trung tam .| - Trung tm Phuc vu Hanh chinh cong théng béo va tra két qua cho t6 x
. Phuc vu Can bo tiep LS T Khéng tinh | Mau 04,
Buac 7 X ; N chure, ca nhan. g
Hanh chinh nhan gio 05, 06

cong

- Két thac ho so trén phan mém.








b. Trudng hep 2: Dy &n thugc thAm quyén chap thuan chii trweng dau tir ciia Ban Quan ly cac khu cong nghiép
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc.
ba cat giam 02 budc thuc hién, 04 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Buwéc thuc
hi¢n

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
116 gio

Biéu mau/
két qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh Ninh Binh

Can bo tiép
nhan

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chac, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, hop I€, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyen Ve phong Quan 1y Pau tu. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Ban Quan ly
cac khu cong nghiép (ky sb gai Buu dién chuyén vé Ban).

Thanh phan hd so can nop:

- Vin ban dé nghi diéu chinh du an dau tu;

- Ban sao tai liéu vé tu cach phap 1y ctia nha dau tu;

- Ban an, quyét dinh c6 hiéu luc phap luat cua toa an, trong tai;

- Ban sao Giay chiing nhan ding ky dau tu;Quyét dinh chap thuan
cha truong dau tu; Quyét dinh chap thuan nha dau tu (néu co).

02

Mau 01,
02, 03, 04,
05, 06

Budc 2

Phong Quan ly
bau tu

Truong
phong

Chuyén hé so da tiép nhan cho chuyén vién Phong Quan 1y Pau tu

02

Mau 04,
05

Chuyén vién

Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:

- Xem xét, tham dinh hd so

- Xac minh (néu co)

- Xin y kién tham dinh cua co quan quan ly dat dai va cac co quan
c6 lién quan dé lay y kién vé viéc dap img diéu kién quy dinh tai
khoan 4 Diéu 44 cua Luat DPau tu va khoan 4 Diéu 27 cua Nghi
dinh s6 31/2021/ND-CP.

- Xem xét diéu kién gia han thoi han hoat dong cua du 4n dau tu

80

Mau 02,
04, 05








Budéc thuc | Pon vithuc | Trach nhiém N . Thoi gian | Biéu mau/
o S ot Noi dung thuc hién . .
hién hién thyc hién 116 gio' | kétqua
quy dinh tai khoan 4 Dicu 44 cia Luat Dau tu va khoan 4 Piéu 27
cuaa Nghi dinh s6 31/2021/NB-CP @& soan 'ghéo Vian ban chap
thuan‘gia han :[h(‘)fi han hoat dong cua du an dau tu hoac‘ Van ban
yéu cau sura doi, hoan thién, giai trinh n6i dung trong ho so hodc
Van ban tur choi giai quyet ho so.
Chuyén Truong phong xem xét.
Truén - Xem xét lai ho so va cac van ban du thao do Chgyén vién trinh. M3u 04
ong - Trinh Lanh dao Ban phu trach Phong Quan 1y Pau tu xem xét, 12 ’
phong o A 05
phé duyeét.
Lanh dao e Lo A X re o 12 X Ae . o
Xem xét, ky duyét Van ban chap thuan gia han thoi han hoat dong
Ban phu | A Y x
. ~ . . cua du an dau tu hodc Van ban yéu cau sira doi, hoan thién, giai Mau 04,
Buoc 3 Lanh dao Ban | trach phong N n A I N R 2o 16
. 1, =~ | trinh ndi dung trong ho so hoac Vian ban tir choi giai quyet ho so 05
Quan ly bau 1 ta e
e (chr ky dién tu).
’ Bo phan Van Canbé van |- IAS(_) phkan Vftn thu cta Ban vao so6 van ban, Iuu ho so va xac nhan Miu 04,
Budc 4 thu thu trén phan mem. 04 05
- Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong.
s Trung tam Cén b tiép tngrl:Eg tsgwnﬁgﬁc vu Hanh chinh céng théng bao va tra két qua cho Khong tinh | Mau 04,
Phuc vu HCC nhan ’ ' gio 05, 06

- Két thdc ho so trén phan mém.








15. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc ngirng hoat déng caa dw an ddi véi dw 4n ddu tw thudc tham quyén chap thuan cha
trwong diu tw cia UBND cép tinh hoiic Ban Quan ly

Ma TTHC: 1.009771.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 05 ngay 1am viéc x 08 gid = 40 gio lam viéc.

Dai cit giam 02 budce thyuc hién, 03 gid thuc hién tai Ban Quan ly cac khu céng nghiép

Biéu mau/

Buwéc thuc Pon vi Trach nhiém Ngi dung thue hién Thoi gian
hién thuc hién thuc hién : : * 37 gior két qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chac, c&
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
Trung tam 2. Truong hop ho S0 day du, hop ¢, quét (scan) va cap nhat, luu trix
Phuc vu s hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Pau tu. In phiéu Mau 01,
Buéc1 | hanhchinh | CANPOUED | &0 nhan giao cho té chic, c& nhan (lwu ¥ khong hen tra két qua do 02 02, 03, 04,
cong tinh nhan khong c6 két qua cua TTHC). ‘ 05, 06
Ninh Binh 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé Ban Quan ly cac
khu cong nghiép (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Ban).
Thanh phan hé so can nop:
Vin ban thdng bao ngirng hoat dong cua du an dau tu.
Truong Chuyén ho so da tiép nhan cho chuyén vién Phong Quan 1y Pau tu 02 Mau 04,
phong 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xem Xxét, thé}n dinh ho so.
Phon ~ .| -Xac minh (néu co). Mau 02,
Budc 2 Quan ?y Chuyenvien | _ Soan thao vin ban thdng bao viéc ngirng hoat dong cua dy an dau tu 15 04, 05
Piu tu cho céc co quan lién quan.
- Chuyén Trudng phong xem xét.
- Xem xét lai ho so va van ban théng béo viéc ngiing hoat dong cua
Truong du 4n dau tu cho cac co quan lién quan do chuyén vién trinh. 3 Mau 04,
phong - Trinh Lanh dao Ban phu trach Phong Quan ly Pau tu xem xét, phé 05

duyét.








Biéu mau/

Buwéc thuc Pon vi Trach nhiém Nbi dung thuc hién Thoi gian
hién thuc hign |  thuc hién o1 dung thurc hit 37gi0 | Kkétqui
Lanh dao Ban N
. Léanh dao phu trach Xem xét, ky duyét van ban thdng bao viéc ngung hoat dong cua du an Mau 04,
Budc 3 \ \ A , A 8
Ban phong‘QUan dau tu cho cac co quan lién quan. 05
ly Pau tu
- B6 phan Van thu cia Ban vao so6 van ban, luu ho so va xac nhan
s . 1A . |trén phan mém. <
Budc 4 B? phan Canbovan | _ Guri van ban thong bao viéc ngiing hoat dong cua du an dau tu cho 02 Mau 04,
Van thu thu , . . AT 05
cac co quan lién quan theo duong van ban dién tir hodc van ban giay
va gui ra Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong.
Trung tdm o ba g A x
Budc 5 Phuc vu Can E? tep | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong két thiic hd so trén phan mém. Khon_g tinh |~ Mau 02,
HCC nnan glo 04, 05








16. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc chAm dit hoat déng caa dw an dau tw

Ma TTHC: 1.009772.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay quyét dinh, nha dau tu giri quyét dinh chim dut hoat dong cua du an dau tu hodc théng béo va
nop lai Gidy chiing nhan ding ky dau tu cho Ban Quan ly.

- Ban Quan ly thdng bao viéc cham dat hoat dong cua du 4n dau tu cho cac co quan lién quan ké tir ngay nhan duoc quyét dinh hoac

thong cham dut hoat dong cua du an dau tu.

D3 cat giam 02 budc thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cdng nghiép. Tong thai gian thuc hién = 36 gio lam viéc.

Buéc thwc | Ponvi | Trach nhiém N . Thoi gian | Bieu méu/
St 2 S Noi dung thuc hién i .
hién thuc hién thuc hién 36 gior két qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiem tra,
huéng dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuec, ca
nhan b6 sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, hop 1€, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Pau tu. In phiéu
Trung tam tiép nhan giao cho t6 chuc, ca nhan (luu y khong hen tra két qua do x
~ P N Mau 01,
Phuc vu Cén bo tip khong c6 ket qua cia TTHC). ‘ 02 03. 04
Buéc 1 | hanh chinh nhan 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve Ban Quan ly cac 02 05 06
cong tinh ' khu cong nghiép (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé Ban). ’
Ninh Binh Thanh phan hé so can nop:
Ho so ban giao gom co:
- Vin ban théng béo cham dut hoat dong cua dy an dau tu;
- Giay ching nhan ding ky dau tu (néu co). ‘
- Tai liéu ghi nhan viéc cham dut hoat dong cua du an dau tu.
Truf(")’ng 2 A ~ K n ~ n \ , ;A M?lu 04,
Phong ohong Chuyén ho so da tiep nhan cho chuyén vién Phong Quan ly Pau tu 02 05
Budc 2 qué” ly Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so: MAU 02
Dau tu Chuyén vién | - Xem xét, tham dinh ho so. 12 04, 05 :

- Xac minh (néu co).








Buécthuc | Ponvi | Trach nhiém N . Thoi gian | Biéu méu/
o : ot Noi dung thuc hién i .
hién thuc hién thuc hién 36 gior két qua
- Soan thao vin ban théng bao viéc cham dut hoat dong cua dir an
dau tu cho cac co quan lién quan.
- Chuyén Trudng phong xem xét.
Trusn - Xem xét lai ho so va van ban do chuyén vién trinh. Mau 04
N9 | _ Trinh Lanh dao Ban phuy trach Phong Quan Iy Piu tu xem xét, phé 08 ’
phong n 05
duyét.
Lanh dao Ban
. Lanh dao phu trach Xem xét, ky duyét van ban thdng bao viéc cham dut hoat dong cua du Mau 04,
Buoc 3 \ \ L ah ] oA 08
Ban phong Quan | &n dau tu cho céc co quan lién quan. 05
1y Pau tu
- B phan Van thu cua Ban vao s6 van ban, luu ho so va két thac ho N
Budc 4 Bo phan Can bo van | so trén phan mem. ’ ‘ 04 Mau 04,
Van thu thu -GﬁjvénbénthﬁngbéO\Mécchén1d&thoatdéngcﬁadunhld@utu 05
cho céc co quan lién quan theo duong van ban dién tir hoac giay.
Trung tam
. Phuc vu Can bo tiép . X N U N Y Khong tinh | Mau 04,
Budc 5 Hanh chinh nhan Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng két thdc ho so trén phan mem. gio 05, 06

cong








17. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cAp lai hoic hiéu dinh Gidy chitng nhan diing ky diu tw

M&aTTHC: 1.009774

a. Trudng hep 1: CAp lai Gidy chiing nhan ding ky dau tw
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio lam viéc
ba cat giam 02 budc thuc hién, 04 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Biéu mau/

Bwéc thuc | DPon vi Trach nhiém N@i dung thue hién Thoi gian
hién thuc hién thuc hién : T 36 gior két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan té chuc, cé
Trung tam nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
Phuc vu 2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix hé so Mau 01,
, hanh Cénbotiép | Vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Pau tu. In phiéu tiép 02, 03, 04,
Bugc 1 chinh nhan nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. 02 05, 06
cong tinh ' 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC vé Ban Quan ly
Ninh Binh cac Khu cbng nghiép (ky so gtri Buu dién chuyén vé Ban).
Thanh phan hé so can nop:
Vin ban dé nghi cap lai Gidy chiing nhan diang ky dau tu.
Truéng phong | Chuyén ho so da tiép nhan cho chuyén vién Phong Quan 1y Pau tu 02 Mau 04, 05
Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:
- Xem xét, tham dinh hd so.
. Chuvén vian | - >Xac minh (néu co). ‘ o 16 Mau 02,
, Phong y - Soan thao Gidy ching nhan dang ky diu tu (Trueong hop déi, cdp 04, 05
Bugc2 | Quanly \gi, hiéu dinh) hodc Vin ban tir chéi giai quyét.
Dau tu - Chuyén Truéng phong xem xét.
- Xem xét lai ho so va Giay chiing nhan ding ky dau tu (Truong Mau 04, 05
hop ddi, cap lai, hiéu dinh) hodc Van ban tir chéi giai quyét do
06

Trudng phong

Chuyén vién trinh. ‘
- Trinh Lanh dao Ban phu trach Phong Quan ly Pau tu xem xét, phé
duyeét.








Biéu mau/

Buwéc thuc | Don vi Trach nhiém N@i dung thuc hign Thoi gian
hién thwc hién thuc hién : : : 36 gior két qua

. Lanh dao Lanh,dao B<\an Xem xet ky duyét Gidy chitng nhan ding ky dau tu (Truwong hop Mau 04, 05

Bude 3 Ban phu trach phong doi, cdp lai, hiéu dinh) hodc Van ban tir chdi giai quyét. 08
Quan ly bau tu
B phan , -Bo ph‘an Van thu cua Ban vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan N
Budc 4 Vin thu Can bo van thu | trén pha?}n mém. 02 Mau 04, 05
- Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
Trung tdm

’ Phuc vy Can bo tip - Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong thong béo va tra két qua cho Khong tinh | M3u 04,

Budc 5 Hanh nhan to chirc, ca nhan. L thai gian 05. 06
chinh : - Két thic ho so trén phan mem. ’

cong








b. Trudng hep 2: Hiéu dinh Gidy ching nhan ding ky dau tur
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 03 ngay lam viéc x 8 gio = 24 gio lam viéc
ba cat giam 02 budc thuc hién, 02 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép.

Buéc thuc | Ponvi | Trach nhigm N " Thai gian | Biéu mu/
S 2 S Noi dung thwc hién i .
hién thuc hién thuc hién 22 gior két qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
Trung tam nhan b6 sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
g 2. Truong hop ho S0 day du, hop 1€, quét (scan) va cap nhat, luu trix Mau 01,
Phuc vu LA ik
. \ p Canbo tiép | hd so vao phan mém va chuyeén veé phong Quan 1y Pau tu. In phiéu 02, 03, 04,
Buédc 1 hanh chinh N 02
cong tinh nhan tiép nha_q va hen _tra kqt qua giao choAto chuec, ca nhan. ] 05, 06
. R 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Ban Quan ly
Ninh Binh . A N S . 2 A
cac khu cong nghiép (ky so6 gui Buu dién chuyén vé Ban).
Thanh phan ho so can nop: ‘
Van ban d¢ nghi cap lai Giay chirng nhan dang ky dau tu.
Trudng phong | Chuyén ho so di tiép nhan cho chuyén vién Phong Quan 1y Dau tu 02 Mag504’
Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so:
- Xem xét, tham dinh ho so N
Chuvén vien |- Soan thao Giay chtrng nhan dang ky dau tu (Truong hop doi, cap 08 Mau 02,
. y lgi, hiéu dinh) hoic Vin ban dé nghi stra doi, bo sung, giai trinh 04, 05
, Phong hoac Vin ban tir choi giai quyet.
Budc 2 Quan ly - Chuyén Truong phong xem xét.
bau tu - Xem xét lai ho so va Giay chitng nhan ding ky dau tu (Truong
hop ddi, cap lai, hiéu dinh)/Van ban dé nghi stra doi, bo sung, giai
trinh/Vian ban tir chdi giai quyét do Chuyén vién t(lnh M3u 04
Truong phong | - Trinh Lanh dao Ban phy trdch Phong Quan 1y Bau tu xem xét, phé 04 05 '

duyét.








Buécthuc | Ponvi | Trach nhiém N . Thoi gian | Biéu méu/
o : S Noi dung thuc hién i .
hién thwc hién thuc hién 22 gior két qua
~ Lanh da(? Ban Xem xét, ky duyét Gidy ching nhan ding ky dau tu (Truong hop x
. Lanh dao phu trach Mau 04,
Budc 3 . . d0|0apla|humcﬁnhvvanbandenghlmnidm b6 sung, giai 04
Ban phong Quan ly 05
X trinh/Vin ban tir chdi giai quyét.
bau tu
B phan -Bo ph‘én Van thu cua Ban vao SO van ban, luu hd so va xac nhan MU 04
Budc 4 Vﬁr? thu Can b véan thu | trén phan mem. 02 05 ’
- Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
Trung tam A . ] A - N S
’ Phuc vu Cén b tiép -ATrupg tam Pbuc vu Hanh chinh cong théng bao va tra két qua cho Khong tinh | Mau 04,
Budc 5 X ; N to chuc, ca nhan. =
Hanh chinh nhan gio 05, 06

cong

- Két thlic ho so trén phan mém.








18. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc déi Gidy chieng nhan ding ky diu tw

Ma TTHC: 1.009773.000.00.00.H42

Téng thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 03 ngay 1am viéc x 8 gio = 24 gid lam viéc
D3 cét giam 02 budce thuc hién, 02 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Buéc thuc | Ponvi | Trach nhiém N . Thoi gian | Biéu mau/
S - . Noi dung thuc hién i .
hién thuc hién thwc hién : : : 22 gidy két qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhét).
Trung tam 2. Truong hop | ho so day du, hop 1€, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho «
Phuc vu SO Vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Pau tu. In phiéu tiép Mau 01,
, hanh Cén b tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan. 02, 03, 04,
Budc 1 chinh nhan 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé Ban Quan Iy cac 02 05, 06
cong tinh ' khu cong nghiép (ky sé guri Buu dién chuyén vé Ban).
Ninh Binh Thanh phan hé so can nop:
- Vin ban d¢é ‘nghi doi Giéy ching nhan dang ky dau tu.
- Ban sao Glay phép dau tu, Giay chang nhan vu dai dau tu, Gidy
chtng nhan dau tu hoic gidy to 6 gia tri phap 1y trong duong.
Tprr:r;]ngg Chuyén ho so da tiép nhan cho chuyén vién Phong Quan 1y Pau tu. 02 Mau 04, 05
, Phong Chuyén vién phy trach tham dinh hd so:
Bude 2 Quan ly - Xem xét, tham dinh hé so MEu 02
Bautw | chyyan vien | - Soan thao Gidy ching nhan dang ky dau tw (Truong hop déi, cdp ldi, 06 O‘Zu 05
hiéu dinh)/ Van ban yéu cau sira doi, bo sung, giai trinh ho so. ’
- Chuyén Trudng phong xem Xét.
- Xem xét lai ho so va Giay chitng nhan dang ky dau tu (Trwong hop
Truong doi, cdp lai, hi¢u dinh)/Van ban yéu cau sira doi, bd sung, giai trinh hd ~
ohong so do Chuyén vién trinh. 04 Mau 04, 05

- Trinh Lanh dao Ban phu trach Phong Quan 1y Pau tu xem xét, phé
duyét.








Buéc thuc | Ponvi | Trach nhiém N . Thoi gian | Biéu mau/
S X p Noi dung thwc hién i .
hién thwc hién thuc hién 22 gior két qua
Linh dao Lanﬁudt?gcian Xem xét, ky duyét Gidy chirng nhan dang ky dau tu (Trweong hop doi, N
Budc 3 ' P1 \ cap lai, hiéu dinh) hodc Van ban y&u cau stra doi, bd sung, giai trinh hd 06 Mau 04, 05
Ban phong Quan
, by SO.
Iy Pau tu
B phan Canbsvan |- B phgfm Vian thu cua Ban vao so van ban, luu ho so va xac nhan trén N
Budc 4 Vﬁr? tﬁu th{r phan m§:m. , 02 Mau 04, 05
- Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
Trung tam ’ ?
’ Phu‘c vu Cén bo tiép | T’rung, tamA Phuc vu Hanh chinh céng thong bao va tra két qua cho to Khong tinh | Mau 04,
Budc 5 Hanh nhan chup,canhqn. ‘ ‘ thoi dian 05. 06
chinh - - Két thac hd so trén phan mam. g !

cong








19. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc thuc hién hoat dong dau tw theo hinh thirc gép vén, mua cé phan, mua phan vén gop doi

v6i nha diu tw nwéc Ngoai

Ma TTHC: 1.009775.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc
ba cat giam 02 budc thyc hién, 05 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Buéc thuc | Ponvi | Trach nhiém N&i dung thue hian Thoi gian | Biéu mau/
hign | thuchién | thyc hign o1 dting tht hie 115gi0 | Két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hé so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chuc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho $0 day du, hop 1¢, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y Pau tu. In phiéu
tlep nhan va hen tra két [qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
. In phiéu ban giao ho so tir Trung thm PVHCC vé Ban Quan ly
céc khu cong nghiép (ky sé giri Buu dién chuyén vé Ban).
X Thanh phan hé so can nop: N
Trung tam e 1 ae . & P S Mau 01,
- Van ban dang ky gop von, mua c6 phan, mua phan von gop;
Phuc vu Can b tiép 02, 03, 04,
Buéc 1 hanh chinh ¢ - Ban sao glay to phap ly cua ca nhan, t6 chac gop von, mua co 02 05, 06
cong tinh nhan phan, mua phan von gop va to chic kinh te c¢6 nha dau tu nudc
Ninh Binh ngoai gop von, mua co phan, mua phan von gop

- Van ban thoa thuén nguyen tac vé viéc gop von, mua co phén mua
phan vbn gop gitra nha dau tu nudC ngoai va t6 chuc kinh té c6 nha
dau tu nudc ngoai gop von, mua 00 phan, mua phan vén gop hoac
giita nha dau tu nudc ngodi véi co dong hoac thanh vién cua to chirc
kinh té do;

- Ban sao Gidy ching nhan quyen su dung dat cua to chic kinh té
c¢6 nha dau tu nudc ngoai gop von, mua cd phan, mua phan vén gop
(d6i véi truong hop quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 65 Nghi dinh
s6 31/2021/ND-CP).








Biéu mau/

Buwéc thuc Pon vi Trach nhiém s " Thai gian
hien | thuchién | thuc hién Noi dung thyec hign 115 gio | Két qua
Truong | chuyén hd so da tiép nhan cho chuyén vién Phang Quan 1y D3 02 | Miu 04,05
phong uyen hoé so da tiép nhan cho chuyén vién Phong Quan ly Pau tu au 04,
Chuyén vién phu trach tham dinh hé so:
- Xem xét, tham dinh hd so
. - Xac minh (néu c6), xin y kién caa B Qudc phong va Bo Cong an
) th)ng, Vvé Viéc dap ung cac diéu kién quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 65
Budc 2 Qukan ly cuia Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP dbi voi truong hop quy dinh tai MEL 02
Bautr | chuyen vien | diém b khoan 4 Diéu 65 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP. 83 OZ“ e
, 05
- Soan thao Thong bao vé viéc dap g diéu kién gop von, mua co
phan, mua lai phan von gop cua nha dau tu nudc ngoal hoac Van
ban dé& nghi sira d6i, bd sung, giai trinh noi dung hé so hodc Vin
ban tir chdi giai quyét hd so.
Chuyén Truéng phong xem Xxét.
Truong - Xem xét lai ho so va cac Vé:l’l ban du thao do Chuyén vién trinh. N
ohong ;lTI'iAIEh Lanh dao Ban phy trach Phong Quan ly Bau tu xem xét, phé 12 Mau 04, 05
uyeét.
Lanh dao Ban | Xem xét, ky duyét Thong béo vé viéc dap tng dieu kieén gop von,
Budc 3 Lanh dao phu trécr} mua C(i) ph%n, mua Igi pkléfln vf’m gop cita nha déuAt_u nudc ngoai rloac 19 MAu 04, 05
Ban phong Quan | Van ban yéu cau sua doi, bo sung, giai trinh ngi dung trong ho so
ly Pautu | hodc Vian ban tir chdi giai quyét ho so (chir ky dién ti).
B phan Canbo van | ABC) phém Van thu cua Ban va0 sb van ban, luu ho so va xac nhan N
Budéc 4 Vin thu thu trén phé}n mem. 04 Mau 04, 05
- Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tam A ik - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng théng bao va tra két qua cho A
Busc5 | Phucvu | CN E? teP | {4 chirc, c4 nhan. Khong tinh | 12, 04, 05
HCC rnan - Két thlic ho so trén phan mém. glo








20. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc thanh 14p viin phong diéu hanh cia nha diu tw nwéc ngoai trong hgp dong BCC
Ma TTHC: 1.009776.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 15 ngay 1am viéc x 8 gio = 120 gio 1am viéc
Di cit giam 02 budce thyuc hién, 05 gid thuc hién tai Ban Quan ly cac khu céng nghiép

Biéu mau/

Buwéc thuc Pon vi Trach nhiém Nai duna thuc hién Thoi gian
hién thuc hign | thuc hién ol dung thut hie 115gi0 | Kétqua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiem tra,
huéng dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuec, ca
nhan b6 sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, hop 1€, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Pau tu. In phiéu x
. Mau 01, 02,
Trung tam tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
AR A . A A Y s 03, 04, 05,
Phuc vu £ A A 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Ban Quan ly cac
, . . Céan bo tiep . " R o P 06
Bugsc1l | hanh chinh nhan khu cdng nghiép (ky so gtri Buu dién chuyén vé Ban). 02
Ig‘?”lg Ig‘nhh ' Thanh phan hd so can nop:
inh BN - Vin ban dang ky thanh lap vin phong diéu hanh;
- Quyét dinh cua nha dé}u tu nudc ngoai trong hop ddng BCC vé viée
thanh 1ap van phong di€u hanh;
- Ban sao quyét dinh bd nhiém nguoi dimg dau vin phong diéu hanh;
- Ban sao hgp dong BCC.
Tprlf?o(:qngg Chuyén hd so da tiép nhan cho chuyén vién Phong Quan 1y Pau tu 02 Mau 04, 05
. Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so:
, Phong - Xem xét, tham dinh h so
Bugc 2 Quan ly - Xac minh (néu co) ‘ 83 MAL 02. 04
bau tu Chuyén vién | - Soan thao Giay chirng nhan dang ky hoat dong van phong dicu hanh 05 T

hogc Vin ban dé nghi b6 sung, hoan thién, gii trinh ho so hodc Van
ban tur choi giai quyét
ho so.








Biéu mau/

Buwéc thuc Pon vi Trach nhiém Nbi dung thuc hién Thoi gian
hién thuc hign |  thuc hién o1 dung thurc hit 115gi0 | Két qua
Chuyén Truong phong xem Xét.
Trusn - Xem xét lai ho so va cac van ban du thao do Chgyén vién trinh. N
phéngg - Trinh Lanh dao Ban phu trach Phong Quan 1y Pau tu xem xét, phé 12 Mau 04, 05
duyeét.
Lanh dao Ban | Xem xét, ky duyét Giay chung nhan ding ky hoat dong vin phong
. Lanh dao phu trach | diéu hanh hoic Van ban yéu cau bd sung, hoan thién, giai trinh noi x
Bude 3 Ban phong Quan | dung trong ho so hodc Vin ban tir choi giai quyét ho so (chir ky dién 12 Mau 04, 05
Iy Dau tw | to).
A . - B6 phan Van thu cua Ban vao so6 van ban, luu ho so va xac nhan
. Bo phan Can bo van o NI x
Budc 4 Vin thu thu trén phan mem. 04 Mau 04, 05.
- Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng.
Trung tam A X A R T S 2
’ Phuc vu Canbo tiép | - T,rung,tamAPhuc vu Hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho to Khong tinh | Mau 04, 05,
Budc 5 N h N chuc, ca nhan. e
Hanh chinh nhan thoi gian 06

cong

- Két thlic hd so trén phan mém.








21. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc chAm dit hoat ddng vin phong diéu hanh ciia nha diu tw nwéc ngoai trong hep dong

BCC

Ma TTHC: 1.009.777.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio lam viéc
ba cat giam 02 budc thyc hién, 05 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

Biéu mau/

Buwéc thuc Pon vi Trach nhiém Ngi dung thue hién Thoi gian
hién thuc hién thuc hién : : * 115 gio két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chac, c&
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, hop ¢, quét (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Pau tu. In phiéu
tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé Ban Quan ly cac
khu cong nghiép (ky sé gui Buu dién chuyén vé Ban).
Thanh phan hé so can nop:
Trung tam - Vin ban théng bao cham dat van phong diéu hanh cua nha dau tu
Phuc vu LA ik nuéc ngoai trong hop ddng hop tac kinh doanh. Mau 01, 02,
. N . Can bo tiep ) . A
Buoc 1 hanh chinh nhan - Quyét dinh cham dut hoat dong ctia van phong diéu hanh trong 02 03, 04, 05,
NC('A)nr? Igphh ' truong hop van phong diéu hanh chim dat hoat dong trude thoi han; 06
inh Bin

- Danh sach chu ng va sd ng da thanh toan;

- Danh sach nguoi lao dong, quyén va loi ich ctia nguoi lao dong da
duoc giai quyét;

- Xé4c nhén cua co quan thué vé viéc da hoan thanh nghia vy vé thué;
- Xég nhan cua co quan bao hiém xa hoi vé viéc da hoan thanh nghia
vu vé€ bao hiém xa hoi;

- Gidy ching nhan dang ky hoat dong van phong diéu hanh;

- Ban sao Gidy ching nhéan dang ky dau tu;

- Ban sao hop dong BCC.








Biéu mau/

Buwéc thuc Pon vi Trach nhiém n = Thai gian
hien | thuchién | thuc hién Noi dung thyc hign 115gi0 | Két qui
Trudng 2 A o ik A A ia N 1 INA x
ohong Chuyén ho so da tiep nhan cho chuyén vién Phong Quan ly Pau tu 02 Mau 04, 05
Chuyén vién phu tréch tham dinh ho so:
- Xem Xxét, thﬁm dinh ho so
Phong - Xéac minh (néu co) M3iu 03. 04
Budc 2 Quan ly Chuyén vién | - Soan thao Quyet dinh thu hoi Giay ching nhan dang ky hoat dong 83 05 T
Piu tu ctia van phong diéu hanh hoic Vin ban yeu Cau sira doi, bo sung, giai
trinh ho so hodc Vin ban tir chdi giai quyét ho so.
Chuyén Truong phong xem xét.
Trusn - Xem xét lai ho so va cac van ban du thao do Chgyén vién trinh. N
phbngg - Trinh Lanh dao Ban phu trach Phong Quan Iy Dau tu xem xét, phé 12 MAu 04, 05
duyét.
Lanh dao Ban | Xem xét, ky duyét Quyét dinh thu hoi Giay chitng nhan ding ky hoat
, Lanh dao phu trich | dong cua vian phong diéu hanh hozc Phiéu yéu cau b sung hoan x
Buge 3 Ban phong Quan | thién ho so, Vin ban yéu cau sira doi, bo sung, giai trinh ngi dung 12 Mau 04, 05
ly Pautue | trong ho so hodc Van ban tir choi giai quyet ho so (chir ky dién ti).
B6 phan Canbsvan |- Bo ph‘én Van thu cua Ban vao sO van ban, luu ho so va xac nhan N
Buscd | 0P o trén phin mém. 04 | MAu 04,05
- Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng.
Trung tdm A X A A A S
’ Phuc vu Cén bo tidp +XTru’ng ta}m PAhuc vu Hanh chinh céng théng bao va tra két qua cho Khong tinh | Mau 02, 05,
Budc 5 5 . N to chuc, c& nhan. e
Hanh chinh nhan gio 06

cong

+Két thlic ho so trén phan mém.
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