UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Pjc 13p - Tu do - Hanh phiic
S6: 691 /QD-UBND Thira Thién Hué, ngay 31 thang 3 nam 2023
QUYET DINH

Ban hanh Quy trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh: Ping ky két hon, Xac
nhén tinh trang hén nhin true tuyén tinh Thira Thién Hué

UY BAN NHAN DAN TINH THUA THIEN HUE

Can ctr Lugt Té chire chinh quyén dia phweong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ctr Ludt stra doi, bo sung mot 5o diéu cua Ludt To chire Chinh phi va
Lugt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niim 2019;

Can cir Nehi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu ve
kiém soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh 56 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017
ctia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nehi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cén cir Nehi dinh so 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phdp thi hanh Luat Ho tich,

Cén cir Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP ngay 28/7/2020 cia Chinh phi quy
dinh vé Co so dir liéu hé tich dién ur, dang ky ho tich truc H{vé'n,'

Can ctr Thong tw 50 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia Bo T phdp quy
dinh chi tiét mot 56 diéu cia Luat Ho tich va Nghi dinh 56 123/2015/ND-CP
ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh phii quy dinh chi tict mét s6 diéu va bién
phap thi hanh Lugt Ho tich;

Cén cir Thong te 56 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia B¢ tricomg B
Tw phdp quy dinh chi tiét mét so diéu va bién phdp thi hanh Neghi dinh sé
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé Co so dir liéu ho
tich dién tir, dang ky hé tich truc tuyén;

Cén ctr Quyét dinh so 422/0D-TTg ngay 04/4/2022 cua Thii tiwomg Chinh
phti vé viéc phé duvét danh muc dich vu edng triee tuyén tich hop, cung cap trén
Cong Dich vu ¢éng quoc gia nam 2022;

Cén ctr Quyét dinh so 309/0D-BTP ngay 10/3/2023 ciia Bé trucong B T
phap vé viéc ban hanh Quy trinh giai quyéf thu tuc hanh chinh: Dang ky két
hon, xac nhan tinh trang hon nhan truc f!l_lr‘éﬂ ¥

Theo dé nghi cua Gidm doc So Tie phap tai Tor trinh s6 29/TTr-STP ngay
20 thdang 3 nam 2023.

QUYET PINH:
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Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh giai quyét thu
tuc hanh chinh (TTHC), dang ky két hon, xdc nhan tinh trang hon nhan truc
tuyén, (trong dé: cip huyén c¢6 01 TTHC, edp xa c6 02 TTHC ) thugc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc trén dia ban tinh Thira Thién Hué (Phu luc kém
theo).

Piéu 2. Piéu kién thyre hién

- Viée nop ho so dang ky két hon, xac nhén tinh trang hén nhén trye tuyén
trén Céng Dich vu cong qube gia, Hé thong théng tin giai quyét TTHC tinh chi
duoc thue hién véi diéu kién Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh da
hoan thanh viéc két noi, khai thac dir ligu cong dén tir Co s dir lidu quée gia vé
dan cu va két néi, lién thong dir liéu vai Phan mém dang ky, quan 1y hé tich dién
tur dung chung cua Bo Tu phap.

- Cong déan c6 véu cau giai quyet TTHC dang ky két hon, xac nhan tinh
trang hén nhan truc tuyén c6 tai khoan trén Céng Dich vu cong quoc gia hoic tai
khodn dinh danh dién to muc d¢ 2 theo quy dinh cua Nghi dinh s 59/2022/ND-
CP ngay 05 thang 9 nam 2022 cua Chinh phu quy dinh vé dinh danh va xac thyc
dién tu.

Piéu 3. Trach nhiém ciia cdc co quan, don vj

I. S¢' Thong tin va Tt:uyén thing _ )

Hoin thanh vi¢e két néi, lién thong HE thong thong tin giai quyét TTHC
tinh voi Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung cua Bo Tu phap
va Co so dir liéu quoc gia veé din cur.

2. §6 Tw phép, Uy ban nhén dén cip huyén, Uy ban nhin dan cp xi

a) SO Tu phap c6 trach nhiém:

- Cip nhat TTHC ban hanh kém theo Quyét dinh nay vao Hé thong Co sé
dir liéu TTHC tinh Thira Thién Hué theo ding quy dinh; Cong khai TTHC nay
trén Trang Thong tin dién tir cua don vi;

- Theo dbi, giam sat viée thuc hién quy trinh giai quyét TTHC: Pang ky
két hon, xdc nhan tinh trang hén nhan trye tuyén theo ding quy dinh phap ludt.
Kip thoi béo cdo, tham muu giai quyét cac kho khan vudéng mac trong qua trinh
t6 chire thuc hién.

b) Uy ban nhén dan cdc huyén, thi xa va thanh phé Hué; Uy ban nhan dan
cAp xi co trich nhiém:

- Hoan thanh viéc cdu hinh TTHC lién quan dén phédn viéc cua minh trén
phan mém Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh;

- Thye hién giai quyét TTHC thude thim quyén va niém yét, cong khai céc
TTHC ban hanh kém theo Quyét dinh s6 309/QD-BTP ngay 10 thing 3 nim 2023
cua Bo Tu phap tai tru s¢ co quan va trén Trang Thong tin dién tir cia co quan, don
Vi.

Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 5. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Tur phép;
Giam dbc S¢ Thong tin va Truyén thong; Chu tich Uy ban nhan déan cac huyén,
thi xa va thanh pho Hué; Chu tich Uy ban nhan din cic xi, phuong, thi tran;
Thu trrong cac co quan, don vi va cac t6 chire, ca nhén ¢o lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nei nhin: KT. CHU TICH
sk, PHO CHU TICH
- BO Tu phap; o

- Cye KSTTHC (Van phong Chinh phu); /vj—h :

- CT, ede PCT UBND tinh; (56 5}

- Cac PCVP UBND tinh;
- Trung tim PVHCC, Cong TTPT tink;
- Luu: VT, KSTT.

Nguyén Thanh Binh



Phy lyc T
QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH LHINH
PANG KY KET HON, XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN TRUC TUYEN
(Kem theo Quyét dinh sa: 691 /0P-UBND ngay 31 thang 3 nam 2023
cua U\ ban nhan ddn tinh Thira Thién Hué)

1. Pham vi 4p dung

- Quy trinh giai quyét thu tyc hanh chinh (TTHC): Dang ky két hén
(DKKH), xac nhan tinh trang hén nhan (XNTTHN) ap dung d6i voi truong hop
nguoi co yeu cau la cong dan Viét Nam thyc hign thu tuc PKKH tai Uy ban nhan
dan cap huyén/Uy ban nhéin dan cap xa trén dja ban tinh Thira Thién Hué.

- Nguot co )’e“ ciu thye hién TTHC: BKKH, XNTTHN nép ho so theo
hinh thire tryc tuyén trén Céng Dich vy cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn)
hoic H¢ thong thong tin giél quyét thu tuc hanh chinh tinh
(https://dichvucong. thuathienhue.gov.vn).

2. Trinh ty thye hién

Budc 1. Nop. tlep nhén hd so

- Ngudi ¢6 yéu cau truy cap Cong Dich vu cong quoc gia/ Hé thing thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, dang ky tai khoan (néu chua cé tai khoan), xéc thue
ngudi ding theo hudng dan, ding nhap vao hé thong.

- Nguéi ¢6 yéu cau lya chon co quan dang kv hé tich ¢ thim quyén giai quyét
thu tuc DKKH, thyc hién quy trinh ndp hé so: DPKKH, XNTTHN trye tuyén.

Co quan ding ky hé tich ¢ thim quyén giai quyét thi tuc DPKKH theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 17 (UBND cép xa not cu tri cua mot trong hat bén nam, nir), khoan 1
Dicu 37 Luit Ho tich (UBND cép huyén noi cu trii cia cong dan Viét Nam).

- Ngudi ¢ yéu ciu cung cap thong tin trén biéu miu dién tir tuong tic PKKH,
XNTTHN (c6 méu kém theo); dinh kém ban chup hodc ban sao dién tur cac gifiy ter, tai
liéu theo quy dinh; nop phi, 1& phi thong qua chirc niang thanh todn truc tuyén hojc
béng cich thirc khéc theo quy dinh phap ludt, hoan it viéc ndp hé so.

Buwdc 2. Sau khi ngudi co yéu cau hoan tt viée nop ho so trén hé thong, can bo
tiép nhin hd so ¢6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xéc, day du, thong nhét, hop 1é cla
ho so.

2.1. Truong hop ho so day du. hop 1é thi chuyén hé so dé cong chimg lam céng
tac hé tich xur ly, dong thai giri théng bdo qua thu dién tir hodc tin nhin qua dién thoai
di dong cho nguoi co yéu cau, trong do néu ro thoi gian tra két qua. Tnrong hop tiép

nhén ho so sau 15h00 ma khong thé giai quyét ngay thi giri Phiéu tiép nhan va hen tra
két qua qua thu dién tr hodc tin nhin qua dién thoai di dong cho ngudi ¢ yéu cau,
trong d6 néu 1o thoi gian tra két qua trong ngay lam viée tiép theo;

2.2. Trudmg hop hé so chua day du, hop 1€ thi gui théng bio qua thur dién tir
hoiic tin nhiin qua dién thoai di dong cho ngudi yéu ciu bé sung, hoan thién hd so, néu
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rd loai gidy t&, ndi dung cin bd sung dé ngudi co yéu ciu bd sung, hoan thién. Sau khi
ho so duge bd sung, thue hién lai bude 2.1;

2.3. Trudmg hop ngudi ¢d yéu ciu khéng bd sung, hoan thién durge hd so thi bao
cdo Lanh dao UBND giri thong béo tir choi gidi quyét qua thu dién tir hodic tin nhin
qua dién thoai di déng cho nguoi yéu cau.

Bude 3. Cong chiie lam umg téc hd tich tham tra hd so

3.1; Tru‘cmg hop hé so can bd sung, hoan thién hodc khéng du diéu kién giai
quyét, phai tir chdi thi guri thdng béo vé tinh trang ho so tdi Bo phin mét cira dé thong
bao cho ngudi ndp ho so - thue hién lai bude 2.2 hodc 2.3;

3.2. Truong hop cin phai kiém tra, xdc minh ldm rd hodc do nguyén nhin khée
ma khéng the tra két qua dung thoi gian di hen thi giri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua qua thu dién tr hodce gin tin nhén qua dién thoai di déng cho nguoi co yeu cau,

3.3. Quy trinh xir Iy hé so

- P6i v6i trirdmg hop cong dan Viét Nam ¢6 yéu cAu ding ky két hon tai UBND
cp xi ngi cong dan thudng tri, cong chic lam cong tae ho tich ty kiém tra, xdc minh
théng tin vé TTHN ctia cong dén.

Truomg hop cong dan Viét Nam cé yéu cau PKKH khong thuong tni tai UBND
cap xd noi nop ho so DKKH (bao gélll] ca trromg hop DKKH c6 yéu té nude ngoai tai
UBND cip huyén), cong chitc lam cong tac hé tich sir dung chire ning trén Hé thong
kiém tra TTHN ciia cong dan (néu CSDLHTDT c6 du théng tin cua cong dan), truong
hop khéng kiém tra duoc TTHN ctia cong dan thi boc tach ho so XNTTHN chuyén (6
UBND cip xa co tham quyén xac nhin TTHN,

Cong chire tu phép, hé tich cia UBND ¢ip ¢6 thim quyén xéc nhian TTHN c¢6
trach nhiém tiép nhin ho so trén Hé th{"mg, kiém tra. xac minh thong tin TTHN cua
cong dan, hoan tét thii tye XNTTHN, chuyén tra két qua 1a thong tin vé GXNTTHN
(ky s6), TTHN cua ngudi ¢6 yéu ciu cho UBND noi tiép nhin hd so DKKH.

- Sau khi nhan duoc két qua phan héi vé TTHN, trirdmg hop hai bén nam nir du
diéu kién két hon, cong chirc 1am cong tic hé tich hoan tat quy trinh PKKH, ghi vao
S6 dang ky két hén, cap nhat théng tin DKKH trén Phin mém dang ky, quan 1y hd tich
dién tir ding chung va chuyén sang Budc 4.

Buge 4. Cong chire Jam cong téc ho tich in Gidy chimg nhén két hon, trinh Lanh

dao UBND ky, chuyén Bo phian mét cira tra két qua cho u:m&, r dan. ,
Budre 5. Hai bén nam, nir phai ¢6 mit, xudt trinh gidy t& thy than (hé chiéu,

chimg minh nhan dan, thé can cwde céng dan hodc gidy to khdc c6 dan anh va théng
tin e nhdn do co quan cé tham quyén cdp, con gid tri sir dung) dé xéc dinh ding nhén
than, kiém tra théng tin trén Gidy chimg nhan két hon, trong S6 ding ky két hon, khang
dinh sir tr nguyén két hon va ky S6 DKKH, ky Gidy chimg nhan két hén, mdi bén
nam, nit nhan 01 ban chinh Gidy chimg nhan két hén.



4. Thanh phin ho se

- Biéu mau dién tir tuon g tic PKKH, XNTTHN.

- Ngudi ¢6 yéu cau tai 1én ban chup cic gidy to sau:

+ Gidy to hop 1é dé chimg minh ngudi c6 yéu ciu du diéu kién két hon;

D6i véi két hon c yéu t6 nude ngoai:

* Gidy xac nhén cla t6 chirc y té c6 tham quyén cia Viét Nam hodc nudc
ngoal xac nhdn cac bén két hon khong méac bénh tam than hodc bénh khac ma
khéng co kha ning nhén thire, lam chi duge hanh vi cua minh;

L Giay Loy chl.mg minh tinh trang hén nhén clia nguoi nude ngoai do co quan
c6 thim quyén cia nude ma nguoi do 13 cong dan cap con gia tri su dung, xac
nhan hién tai ngudi do khong co vg hode khong co Lhung truong hop nude ngoai
khong cap xac nhan tinh trang hon nhan thi thay bing giay t0 do co quan c6 tham

quyén nude ngodi xdc nhan ngudi do co du diéu kién két hén theo phap ludt nude
do.

* Nguaoi nude ngoai, cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai phai nop ban
sao ho chiéu/gidy t& co gia tri thay thé hd chiéu.
* Cong dan Viét Nam da ly hon hodc hay viée két hén tai co quan c6 tham

quyén cua nude ngoa phai ndp ban sao trich lyc ho tich vé viéc di ghi vio sb viée
ly hon hodéic huy viée két hén trai phap luat (Trich luc ghi chi Ly hon):

* Cong dan Viét Nam la cong chire, vien chirc hoac dang phuc vu trong luc
lwong vii trang phai ndp vin ban cia co quan, don vi quan 1y xéc nhéan viée két
hén voi ngual nude ngoal khong trai vor quy dinh cua nganh do;

* Truong hop ngudi yéu cau ding ky két hon dang cong tac, hoc tap, lao
dong c6 thot han & nude ngoai thi phai ndp Gidy xac nhan tinh trang hon nhan do
Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dign lanh sy cua Vigt Nam ¢ nude ngodi
cap.

- H6 chiéu hodc chimg minh nhan dén hodc the can cude cong dan hodc céc
glﬁy tor khic ¢6 dén anh va thong tin ¢ nhén do co quan co tham quyén cip, con
gia tri str dung dé chirng minh ve nhin than ctia ngudi co yéu ciu. Truomg hop céc
thoéng tin ca nhan trong cac glay to nay da co trong CSDLQGYVDC, CSDLHTDT,
duge hé thong dién ty dong thi khong phai tai lén;

- Gidy t& chimg minh noi cu tri. Truwong hop théng tin vé noi cu tri di co
trong CSDLQGVDC, duge dién ty dong thi khong phai tai lén.

5. Thoi han gidi quyét

- D6i véi hé so PKKH thude thim quyén giai quyét cia UBND cap huyén:
15 ngay.

- D6i vi ho so PKKH thude thim quyén giai quyét cia UBND cdp xa



4

. Ngay trong ngay lam viéc, truong hop nhén hd so' sau 15 gio ma khong giai
quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Trwdng hop can xac
minh di¢u kién két hén cia hai bén nam, nir thi thon han giai quyet khong qua 05
ngay lam viéc.

- Pbi véi ho so xdc nhan TTHN: Trong ngay lam viée.
6. L¢ phi:

* Hé so ding ky két hon cé yéu t6 nuwée ngoai:

- 1.400.000 dong/truomg hop.

- Mién 1é phl cho nguoi thuge gia dinh ¢6 cong vl cach mang; ngudi
thudc h nghéo; ngudi khuyét tit, ngudi cao tudi.

* Ho so diing ky két hon cap xa: Mién 1¢ phi

* Hé so' xdc nhin TTHN:

- 12.000 déng/trudmg hop.

- Mién ¢ phi cho ngudi thude gia dinh 6 eéng voi cach mang; ngudi thude
hé nghéo: ngudi khuyet tat, ngudi cao tudl.

- Phi céip ban sao Trich lyc két hon (néu ¢co yéu ciu): 8.000 ddng/ban sao
trich luc

Truomg horp ngurdi yéu cau chira ndp duge 1 phi, phi thong qua chie nang
thanh to4n trén Coéng dich vu cong thi ndp tai Co quan ding ky ho tich khi dén
nhan két qua.

7. Piéu Kién:

- Vige ndp hé so DKKH, XNTTHN trye tuyén trén Cong Dich vu cong
quéc g1a Hg thong théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh chi duge thuc hién
vai diéu kl¢n C(mg dlc:h vu cong/thong tin giai quyét thi tyc hanh chinh tinh da
hoan thanh vigc ket noi, khai thac dir liéu cong dan tir Co 86 dir ligu qubc gia vé

dan cu va két ndi, lién thong dir lidu voi Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién
tir dung chung cua Bo Tu phap.

- Cong dén co yéu cau gidl quyet TTHC BDKKH, XNTTHN tryc tuven co tal
khoan trén Cdng Dich vu cong quoc gia hodc tai khodn dinh danh dién tor mirc d6

2 theo dinh cua Nghi dinh s6 59/2022/NB-CP ngay 05/9/2022 cua Chinh phu quy
dinh vé dinh danh va xac thue dién ti.

8. Cin cir phap Iy

- Ludt Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s0 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

= Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thyc hién co
ché mdt cira, mét cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
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- Nghj dinh sd 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cua Chinh phu vé thyc hién
thul tuc hanh chinh trén méi trueong dién tur;

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phii sira ddi, bo
sung mot sO diéu cua Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu
ve thue hién co ché mdt cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghj dinh so 47/2020/ND-CP ngity 09/4/2020 cuia Chinh phii vé quén 1y, két
noi va chia se dir liéu sO cua co quan nha nudc;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé Co
sO dir liéu ho tich dién tir, dang k¥ ho tich trire tuyeén;

- Nghi dinh s0 42/2022/ND-CP ngay 24f6.*:2022 ctia Chinh phi quy dinh vé
viée cung cdp thong tin va dich vu ¢éng truc tuyén cia co quan nha nudce trén moéi
trudmg mang;

- Nghi dinh s6 59/2022/NP-CP ngay 05/9/2022 ctiia Chinh phu quy dinh vé
dinh danh va xac thue dién

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua B§ Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Ho tich va Nghi dinh 56 123/2015/NB-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phui quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich;

- Thong tu so 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua B Tu phap quy dinh
chi tiét mdt sd di¢u va bi¢n phap thi hanh Nghi dinh s0 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh v€ Co so dir li¢u ho tich dién tr, dang ky ho
tich truc myén;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia B Tai chinh quy dinh
mure thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sur dung phi khai thae, su dung thong tin trong
co 50 dir ligu ho tich, phi xac nhan ¢6 quoc tich Viét Nam, phi xac nhan la nguai goc
Vigt Nam, 1€ phi quoc tich;

- T]mn}, fur s0 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh huong dan
vé phi va |& phi thude thim quyén quyét dinh ctia Héi dong nhéan dan tinh, thanh phd
trie thuge Trung uong;

- Thong tu Sf} 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bg Tai chinh sua
doi, bd sung mot sb dicu cua Thnng tu s0 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo Tai chinh huong dan vé phi va 1& phi thuge tham quyén quyét dinh cua Hoi
dong nhan dan tinh, thanh pho truc thuge Trung wong;

- Nghi quyét 50 IQJ’ZGZEFNQ-HBND ngay 26/10/2022 ciaa Hoi d(:img nhan
dan tinh Thira Thién Hué quy dinh mire thu, ngp I¢ phi ho tich trén dia ban tinh
Thira Thién Hué.
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NOQI DUNG BIEU MAU HQ TICH DIEN TU TUONG TAC
DPANG KY KET HON, XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN

I. Thong tin vé bén nir cé véu ciu gidi quyét TTHC cip Ping ky két
hon, xac nhin tinh trang hén nhan

(1) Anh (trromg hop lam thi tue diang ky két hon co yéu t6 nude ngoai);

(2) Ho, chu dém, tén;

(3) Ngay, thang, nidm sinh (tach bi¢t néng 03 truong thong tin ngay, thang,
nam);

(4) Gioi tinh;

(5) Dan toc;

(6) Quéc tich;

(7) So dinh danh ci nhan;

(8) (;1ay to tiy than: Loai gidy t& sir dung (CCCD/CMND/HG chiéw/Gidy t&r
hop 1é thay thé); sb, ngay, thing, nim cip, co quan cip; ban chup dinh kém;

(9) Noi cur tri (nod thudmg tri/noi tam trd);

(10) Két hon lan thir miy:

(11) Tinh trang hon nhén;

(12) Yéu cau xac nhén tinh trang hon nhan:

[ co
[l Khong

(13) Noi xae nhan tinh trang hon nhéan:

IL. Thong tin bén nam c6 yéu ciu gidi quyét TTHC cip Ding ky két
hon, xac nhan tinh trang hon nhéin

(1) Anh (truomg hop lam thu tuc ding ky két hén co yéu t6 nude ngoai);

(2) Ho, chix dém, tén;

(3) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 trwong thong tin ngay, thang,
nam);

(4) Giai tinh;

(5) Dan toc;

(6) Quéde tich;

(7) So dinh danh cé nhan:

(8) Gldy 10 tay than: Loai gidy to str dung (CCCD/CMND/HG LhiewGia}' Ly
hop 1¢ thay thé); s6, ngady, thang, nam -::ap, COo quan cap ban chup dinh kém:;

(9) Noi cu trit (noi thuong tri/noi tam tra);

(10) Két hén lan thir méy:

(11) Tinh trang hon nhan;

(12) Yéu ciu xac nhin tinh trang hon nhan:

Co
O Knong |
(13) D¢ nghi cap ban sao Giay chung nhén két hon:
Co

S6 hrong bin sao yéu cau: ...
[ 1 Khong
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(14) Hé so dinh kém theo quy dinh.

* Ngudi yéu cau cam doan cac thong tin cung cap la dang su that, viée két
hén cua hai bén la hoan toan tu nguyén, khong vi pham quy dinh cta Luit Hon
nhan va gia dinh Viét Nam, chiu hoan toan trach nhiém truée phap ludt vé noi
dung cam doan cua minh.

* Biéu mau dién ur tuong tac ghi nhén thoi gian (gm phiit, gidy, ngay,
thang, nam} hoan tat viéc cung cap thong tin; ngudi yéu cau trude do dang nhap
vao hé ih{mg, thyue hig¢n xac thyce dién tu theo quy dinh.

Noi xdac nhan tinh trang hon nhan 1a noi ngudl co yéu cAu xac nhén tinh
trang hon nhan thuong tri, truong hop DKKH tai noi thuéng tra thi khong cén xac
nhén tinh trang hon nhan.

Nguoi yéu cau dang ky két hon nhan ban chinh Gidy chimg nhin két hén
trire tiép tai co quan ding ky ho tich.

Ban di¢n tir sé tu dong guni vé dia chi thw dién tir/thiét bi sé/dién thoai ciia
nguoi yéu cdu sau khi da hoan tit thi tuc dang ky két hon tai co quan dang ky ho
tich.

Luu ¥: Ngwoi ¢6 véu cau dang kv két hén chi can khai théng tin vé ho, chir
dém, tén: S6 dinh danh ca nhdn, cdc théng tin con lai sé tw dong diéu vao biéu
mau dién tir tuong tdc.



Phu luc 11

_ QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
DANG KY KET HON, XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN TRU'C TUYEN ,
(Kem theo Quyet dinh so.: 691 /OP-UBND ngay 31/3/2023 cua Uy ban nhdn dan tinh Thira Thién Hué)

1. TA1 UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

1. DPANG KY KET HON (DKKH) CO YEU TO NUGC NGOAI
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

- Quy trinh néi bd, quy trinh dién tir;

Thir tur Don vi/nguoi thue Noi dung cong viée Thai gian thue
cong viée hién hién
Céng dén - Cong dén truy cip Cong Dich vu cong quéc gia (DVCQG) hode Hé thong
théng tin giai quyét TTHC tinh; ding ky/dang nhép tai khoan, x4c thye dinh
danh dién tir;
- Cong din dién cac thong tin trén Biéu mau dién tir twong tic dang ky két
hén, tai lén céc gidy to can thiét'"
Buwde 1 | Trung tam Hanh chinh | Cong chire Bo phan Mot cua co trach nhigm kiém tra tinh chinh xac, dfiy du, | 04 gio lam vige

cong

thong nhét, hop 18 cia hd so.

Trudmg hop hé so diy du, hop 1é thi chuyén hd so DPKKH dé cong chic lam
cong tac ho tich xir 1y, dong thoi giri thong bao qua thu dién ta hodc tin nhén
qua dién thoai, trong dé néu ré thoi gian tra két qua. Trudng hop tiép nhén
hé so sau 15h ma khong thé giai quyét ngay thi giri Phiéu hen, tra két qua
qua thu dién tir hofic tin nhiin qua dién thoai trong d6 néu rd thoi gian tra két
qua trong ngay lam viée tiép theo.

Trudmg hop hd so chua diy di, hop 1& thi ¢o vin ban hudng din ngudi yéu
ciu bd sung, hoan thién ho so, néu rd loai gidy t0. ndi dung ciin bé sung dé
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ngudi ¢ yéu ciu bd sung, hoan thién: Truéng hop ngudi ¢d yéu cau PKKH |

khéng bé sung, hoan thién duge hd so thi bio cdo Truong bd phan mot cura
6 van ban tir chdi giai quyét yéu cau PKKH. Théng bio tir choi tiép nhin

hodc thong bao bo sung ho so giri vao dia chi email/thiét bj so cta cong dan.

Bude 2 | Lanh dao Phong Tur Nhéan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién giai quyét 02 gidr lam viée
phap
Budce 3 | Cong chirc Phong Tu | Cong chirc 1am cong téc hé tich thim tra hd so (thim tra tinh thdng nhat, hop 18 | 64 gi® lam viéc

phip

ciia cac théng tin trong ho so, gidy (o, i lidu dinh kém).

Trudng hop ho so cdn bé sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai
quyét, phai tir chéi thi gii thong bao vé tinh trang hd so tGi Bo phan Mot
cira dé thong bao cho ngudi ndp ho so.

Trudng hop cin phai kiém tra, x4c minh lam 5 hodic do nguyén nhan khac ma
khéng thé tra két qua ding thai gian dd hen thi gii Phiéu xin 15i va hen lai ngay
tra két qua qua thu dién tir hodc giri tin nhén qua dién thoai.

Trudmg hop ebng dan ¢d yéu cau DPKKH khéng thuong tri tai UBND cip xa
noi nép hé so PKKH cong chire lam céng tac hd tich sir dung chirc niing trén
Hé théng kiém tra TTHN cia cong din (néu CSDLHTDT co du théng tin ctia
cong dan), treomg hop khong kiém tra duge TNHN cila cong dan thi boc tach
ho so XNTTHN chuyén téi UBND cip xi ¢ thim quyén xéc nhin TTHN.
Céng chirc tu phap, hé tich cia UBND cép cé tham quyén xéc nhin TTHN cd
trach nhiém tiép nhén hé so trén Heé thfmg, kiém tra, xac minh théng tin TTHN
clia cong dén, hoan tat thu tuc XNTTHN chuyén tra két qua la théng tin vé
GXNTTHN (ky s6), TTHN ctia nguoi ¢é yéu cau cho UBND noi tiép nhan ho
so DKKH.

Sau khi nhan duoc két qua phan héi vé TTHN, truémg hop hai bén nam nir dii |
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didu kién két hon, cong chirc 1am cdng tic hd tich hoan tat quy trinh PKKH, |
thuc hién viée ghi vao S6 ding ky két hén, cip nhét théng tin ding kv két hén
trén Phan mém ding ky, quan 1y hé tich di¢n tir ding chung.

Budée 4 | Linh dao Phong Tu Tham dinh, xem xét, ky Té trinh trinh Lanh dao UBND huyén 08 gi¢r lam vige
phap .
Buwée 5 | Lanh dao UBND Tham dinh, xem xét, ky phé duyét két qua giai quyét TTHC |16 gidr lam vige
huyen
" Bude 6 | Van thu UBND huyén | Pong dau, chuyén két qua cho Phong Tu phap |02 gio lam viée
Bude 7 | Phong Tu phéap Ghi vao so ho tich, T chire trao gidy chimg nhin két hén cho hai bén nam | 24 gidr lam viéc
nir.
Cong dan Hai bén nam, nt:
- Xudt trinh CCCD:;

- Ky S6 BPKKH, Giay chimg nhan két hén.
- Nhin Giay chimg nhin két hon ban chinh.

Bude 8 | Trung tam Hanh chinh | Xéac nhan trén phan mém mot cura va thu 1¢ phi.
cong

Tong thoi gian gidi quyét 120 gio lam viée
TTHC

II. TAI UY BAN NHAN DAN CAP XA

1. DANG KY KET HON (DKKH) 1 1 ,

- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhdn ho so (trudng hop nhdn ho so sau 15 gir ma khong giai quyét duoc ngay thi tra
két qua trong ngay lam viéce tiép theo). Trudng hop cin xac minh diéu kién két hon cia hai bén nam, nir thi thoi han giai quyét khong
qua 05 ngay lam vige.

- Quy trinh né1 bo, quy trinh dién tr:

| Thirty | Don vi/ngudi thye hién | Noi dung cong vige Thoi gian thye hién
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cing viée

"6ng dan

- Coéng dén truy cip Céng DVCQG hofic Hé thing théng tin giai
quyét TTHC tinh: ding ky/dang nhép tai khoan, xac thue dinh danh
dién tr;

- Cong dan dién cac thong tin trén Biéu mau dién tir twong tac dang
ky két hon, tai 1én cdac gidy t& cin thiét'"

Buoc 1

Cong chire tu phap-ho tich
tai bd phan TN&TKQ cua
UBND cip xa

Truy cip Hé thong théng tin giai quyet TTHC tinh kiém tra tinh
chinh xde, diy du, théng nhit, hop 1& cta ho so:

Truong hop hé so 6:’53{ du, hop 1& thi chuyén ho so PKKH dé cong
chire lam cdng tac hd tich xir lIy. Trudmg hop tiép nhin hé so sau
15h00 mé khong thé giai quyét ngay thi ¢6 Phiéu tiép nhin va hen tri
két qua cho cong dan trong ngay lam viéc tiép theo.

Trudomg hop ho so chua day du, hop 1é thi ¢ van ban hudng dan
ngudi yéu cdu bd sung, hodn thién hé so, néu 1o loai gidy &, ndi
dung cin b sung dé ngudi cd yéu cau bo sung, hoan thién.

Truomg hop ngudi ¢6 yéu cau DPKKH khong bd sung, hoan thién
duge hd so thi bao cdo Truong bd phan mét cira ¢6 van ban tir chdi
gidl quyét yéu cau DKKH.

Théng béo tir chdi tiép nhan hodc théng bao bé sung hé so giri vao
dia chi email/thiét bi sd cua cong dan.

02 gidr lam viéc

Bude 2

Cong chire tr phap-ho tich

Cong chirc lam cong tac hé tich tham tra hé so (tham tra tinh thong
nhat, hgp 1é ctia cac thong tin trong hé so, gidy 1o, tai liéu dinh kém).
Trudmg hop ho so cin bo sung, hoan thign hodc khong du diéu kién
gidi quyét, phai tir choi thi giri théng bao vé tinh trang ho so t6i Bo
phin mat cura dé thong bao cho ngudi ndp hoé so.

- 04 gitr lam vige

- 32 g lam viée
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Trudng hop ebng dan ¢6 yéu cau PKKH khéng thuong trii tai UBND
céip x3 noi ndp hd so PKKH céng chirc 1am céng tac hé tich sir dung
chirc ning trén Hé théng kiém tra TTHN cua céng dan (néu
CSDLHTDT c¢6 du thong tin cua cong dan), tnromg hop khéng kiém
tra duge TNHN ctia cong dén thi boc tach hd so XNTTHN chuyén tdi
UBND c:ip x4 cO tham qu}-’én xac nhdn TTHN. Céng chirc tur phap, hf
tich cuia UBND cap c6 tham quyén xdc nhin TTHN c¢6 trach nhiém
tiép nhéin ho so trén Hé théng, kiém tra, xac minh thong tin TTHN cua
cong dan, hoan tit thu tue XNTTHN chuyén tra két qua la thong tin vé
GXNTTHN (ky s6), TTHN ctia nguoi ¢6 yeu cau cho UBND noi tiép
nhén ho so DPKKH.

Sau khi nhan duoc két qua phan hdi vé TTHN, truémg hop hai bén
nam nit du didu kién két hén, cong chire 1am céng tac hd tich hoan tit
quy trinh PKKH, thye hién viéc ghi vao S dang ky két hén, cip nhat
thong tin diang ky két hon trén Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién
tir ding chung cua B Tu phap.

Buée 3 | Linhdao UBND cipxd | Lanh dao UBND cip xa ky Gidy chimg nhin két hon ban gidy 01 gior lam vige
Buwic 4 | Bo phin van phong Déng dau, chuyén két qua cho cong chirc tu phap-hg tich. 01 gir lam vige
Buée 5 | Cong chire tw phip-ho tich | Ghi vao s6 hd tich, ngudi di dang ky ky vao S0, Tra két qua cho

tai bd phin TN&TKQ cua
UBND cip xi

ngud yéu ciu.

Codng dan

Hai bén nam, nir:

- Xuat trinh CCCD;

- Ky S6 PKKH, Gidy chimg nhan két hon.
- Nhin Gidy chirng nhin két hén ban chinh.
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Tong théi gian gidi quyét TTHC
khong tién hanh x:ic minh

08 gidr lam viée

Tong théi gian gidi quyét TTHC can
phai xdc minh

40 gio' lam viée

2. XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN (XNTTHN)
- Thén han giai quyét: Trong ngay lam viéc

- Quy trinh néi bd, quy trinh dién tir:

Thirtw | Dom vilnguwdi thue hién Ngi dung cong viée Thai gian thyue hién
cong viée
Cong dan - Cong dan truy c¢ip Cong DVCQG hodc HE thong théng tin giai

quyét TTHC tinh; ding ky/ding nhép tai khoan, xac thuc dinh danh
dién tir;
- Cong dan dién céc thong tin trén Biéu mau dién tir tuong tac ding
k¥ két hon, tai 18n cac gidy t& cin thiét!)

Buée 1 | Cong chire tr phap-ho tich | Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh mét cura kiém tra 02 gid lam vigc

tai b phin TN&TKQ cua
UBND cip xa

tinh chinh xac, diy du, thong nhat, hop 1& cua hd so:

Truomg hop ho so diy du, hop 1& thi chuyén hé so XNTTHN dé
cong chire lam cdng tac ho tich xu 1y.

Trudmg hop hé so chua day du, hop 18 thi ¢6 vin ban hwéng din
ngurdl yéu ciau bb sung, hodn thién ho so, néu 1o loai gif‘ny tor, nol
dung cin bd sung dé ngudi co yéu ciu bd sung, hoan thién.

Trudong hop nguoi ¢6 yéu cau XNTTHN khéng bd sung, hoan thién
duroc ho so thi bio cdo Truong bd phan mét ctra c6 vin ban tir choi
g1dl quyét yéu ciu cip XNTTHN.

Théng bao tir chéi tiép nhén hodc théng bao b sung ho so gir vao
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dia chi email/thiét bi 56 cta céng dan.

- Ky Sé cdp Gidy XNTTHN,
- Nhin Gi:’iy x4ac nhan TTHN béan chinh.

Budc 2 | Cong chire tu phip-ho tich | Cong chire lam cong tac ho tich tham tra ho so (thim tra tinh thong - 04 gior lam vige
nhét, hop 1é clia cic thong tin trong hé so, gidy 1o, tai liéu dinh kém).
Truong hop ho so cin bo sung, hoan thién hodc khong du diéu kién
gidi quyét, phai tir choi thi gl théng bao vé tinh trang ho so 16i B
phan mot cira dé thong béo cho ngudi ndp ho so.

" Bu6e3 | Lanh dao UBND cAp x4 | Lanh dao UBND cép x4 ky Gidy XNTHHN bén gidy 01 gio lam viée
Bwdéce 4 | Bo phan van phong Déng dau, chuyén két qua cho cong chire tu phap-h tich. 01 gior lam viée
Bwde 5 | Cong chirc tr phap-ho tich | Ghi vio s0 h{ tich, nguoi di dang ky ky vao S0, Tra két qua cho

tai bo phan TN&TKQ cua | ngudn yeu cau,
UBND cip xa
Cong dén - Xuit trinh CCCD;

Tong thai gian giai quyét TTHC

08 gior lam vige




