
UY BAN NHAN DAN CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
THANH PHD HD cnt MINH DQc l~p - TV'do - Hanh phuc

S6: b'C6'fO IQD-UBND Thanhpho H6 Chi Minh, ngay &0 thangAJ..nam 2016

QUYETDJNH
V~ vi~c cong b6 tho tuc hanh chinh thuQc pham vi chirc nang quan ly

cua So' Giao d1}C va Dao tao dU'Q'cchuan hoa tai Thanh ph6 H5 Chi Minh

CHU TJCH NY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Luat T6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 20 IS;

Can cir Nghi dinh s6 63/20101NB-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phu v€ kiem scat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/20131NB-CP ngay 14 thang
OS narn 2013 cua Chinh phu sua d6i, b6 sung mot s6 di€u cua cac Nghi dinh lien
quan d€n ki€m soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu s6 OSI2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua BO
tnrong BO Tu phap huong d~n cong b6, niern y€t thu tuc hanh chinh va bao cao
tinh hinh, k€t qua th\Xchi~n ki€m soM thll tl,lChanh chinh;

Can cu Quy€t dinh s6 08/QB-TTg ngay 06 thang 01 nam 201S clla Thll
tu6'ng Chinh phll ban hanh K€ ho?ch dan gian h6a thll tl,lChanh chinh trQng Him
nam 201S;

Th\Xc hi~n Quy€t dinh s6 10S0IQB-UBND ngay 31101/20 IS clla Chll tich
Uy ban nhan dan Thanh ph6 ban hanh K€ ho?ch dan gian h6a thll tl,lc hanh chinh
thuoc ph?m vi chuc nang quan 1;', th~l11quy€n giai quy€t clla Uy ban nhan dan
Thanh ph6 nam 201S;

Xet d€ nghi clla Giam d6c So' Giao dl,lCva Bao t?O t?i To trinh s6 3733/TTr­
SGDBT-VP ngay 02 thang 11 nam 2016 va Giam d6c So' Tu phap t?i To trinh s6
104S1/TTr-STP ngay 19 thang 12 nam 2016,

QUYETDJNH:

Di~u 1. Cong b6 kem thea Quy€t dinh nay 12 thll tl,lChanh chinh trong 11nh
V\XCgiao dl,lCva dao t?O thuoc ph?m vi chuc nang quan 1;' cua So' Giao dl,lCva Bao
t?O duQ'c chu~n h6a t?i Thanh ph6 HE> Chi Minh.

Danh lTIl,lCva noi dung chi ti€t cua thu tl,lChanh chinh dang tai tren C6ng
thong tin di~n tu clla Van phong Uy ban nhan dan th~ll1h ph6 t?i dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portallHome/danh-muc-tthc/default.aspx.



Di~u 2. Quyet dinh nay c6 hieu luc thi hanh k€ nr ngay ky.

Di~u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh pho, Giam d6c So' Giao
due va Dao tao va cac t6 chirc, ca nhan c6 lien quan chiu trach nhiern thi hanh
Quyet dinh nay.,',

NO'i nhiin:
- Nhir8i~u3;
- B<)Tir phap (CI,ICKi~m scat TTHC);
- Thuong true Thanh uy;
- Thuong true H8ND TP;
- UBMTTQVN TP;
- TTUB: CT, cac PCT;
- Sa Tu phap (KSTTHC);
- VPUB: CPVPNX;
- Sa Thong tin va Truyen thong;
- Phong Van xii;
- TT Cong bao; TT Tin h9C TP;
- Luu: VT, (P.VX-T). u,.

CHU TICH

Nguy~n Thanh Phong
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PHAN I. DANH M1)C THU T1)C HANH CHiNH

Danh muc tho tuc hanh chinh thuoc th§m quyen giiii quyet cua S6' Giao due
va Dao tao

STT Ten tho tuc hanh chinh

Linh Vl.J.'C giao due va dao tao

Thu tuc t~~mh I~p, cho phe~ thanh I~p ,truang trung .hoc pho thong v~
1 tnrong pho thong c6 nhieu dip hoc c6 dip hoc cao nhat la trung hoc pho

thong

Thu tuc cho ~hep hoat dOng,giao, due doi va~ tnrong trung hoc pho thong
2 va tnrong pho thong c6 nhieu cap hQCc6 cap hQCcao nhat la trung hoc

ph6thong

3 Thu tuc sap ,nh~1?'chia, tac~ tnrong trun~ hoc ph6 thong ya twang ph6
thong c6 nhieu cap hQCc6 cap hQCcao nhat la trung hoc pho thong

4 Thu tuc giai th€ tnrong trung hoc pho thong va tnrong ph6 thong c6 nhi~u
c~p hoc c6 c~p hoc cao nhat la trung hoc pho thong

5 Thu tuc thanh I~p twang trung c~p chuyen nghi~p

6 Thli tl,lCcho phep ho~t dong giao dl,lc d6i vai twang trung c~p chuyen
nghi~p

7 Thli tl,lCsap nh~p, chia, tach, thanh I~p phan hi~u truang trung c~p chuyen
nghi~p

8 Thli tl,lCgiii th€ truang trung dp chuyen nghi~p

9 Thli tl,lCrna nganh dao t~o trinh do trung dp chuyen nghi~p

10
Thli tl,lCcho phep thanh I~p co So' dao t~o, b6i duong ng~n h~n (c6 v6n
d~u tu nuac ngoai)

11 Thli tl,lCcho phep co So' dao t~o, b6i duong ng~n h~n ho~t dong giao dl,lc

12
Thli tl,lCcho phep rna phan hi~u clia co So' dao t~o, b6i duong c6 v6n d~u
tu nuac ngoai t~i Vi~t Narn



PHAN II. NOJ DUNG CT) THE CVA TUNG THV TT)C HA.NH CHiNH

Tho tuc hanh chinh thuQc tharn quyen giai quy~t cua SO'Ciao due va
Dao tao

Linh vue giao due va dao tao:

1. Tho tuc thanh l~p, cho phep thanh l~p truirng trung hoc phB thong va
trtnrng phB thong co nhieu cfip hoc co cfip hoc cao nhat la trung hoc phB
thong.

a) Trinh tl}' thuc hien:

- Burrc 1: Uy ban nhan dan c~p huyen hoac T6 chtrc, ca nhan (doi voi cac
tnrong trung hoc ur thuc) chuan bi hE>sa thea quy dinh va nQP hE>sa tnrc tiep tai
BQ phan tiep nhan va tra ket qua - So' Giao due va Dao tao (Dia chi: 66 - 68 Le
Thanh Ton, phirong B€n Nghe, Quan 1) vao cac ngay lam viec tu thir hai den thir
sau (buoi sang tir 07 gio 30 phut den 11 gio 30 phut, bu6i chi~u tu 13 gia den 17
gia).

- Bmyc 2: BQ ph~n ti€p nh~n va tra k€t qua - So' Giao dl,lCva Bao t:;totiep
nh~n hE>sa, ki€m tra tinh dfry du va hQ'pl~ cua cac gi~y to' c6 trong hE>sa:

+ Trucmg hQ'PhE>sa dfry dll, hQ'pl~ thea quy djnh c~p Gi~y tiep nh~n hE>sa
va h~n tra k€t qua.

+ Truang hQ'PhE>sa chua dfry du, chua hQ'P l~ thi hu6'ng d~n b6 sung va
hoan thi~n hE>sa.

- Buo'c 3:

+ Trong thai h:;tn20 ngay lam vi~c k€ tu ngay nh~n du hE>sa hQ'p l~, n€u
th~y du di~u ki~n, So' Giao dl,lcva Bao t:;toc6 y ki€n b~ng van ban va gui hE>sa d~
nghi thanh l~p ho?c cho phep thanh I~p tmang den Uy ban nhan dan Thanh ph6;

+ Trong thai h:;tn20 ngay lam vi~c k€ tu ngay nh~n du hE>sa hQ'pI~, Uy ban
nhan dan Thanh ph6 ra quy€t dinh thanh I~p ho?c cho phep thanh I~p d6i vai
truang tmemg trung hQc ph6 thong va truang ph6 thong c6 nhi~u c~p hQc c6 c~p
hQc cao nh~t la truemg trung hQc ph6 thong. Truang hQ'pchua quy€t djnh thanh I~p
ho?c cho phep thanh l~p truang, Uy ban nhan dan Thanh ph6 c6 van ban thong bao
cho So' Giao dl,lCva Bao t:;tobiet r5 Ii do va huang giai quy€t.

- BU'(yc4: Uy ban nhan dan dp huy~n ho?c T6 chuc, ca nhan can cu vao
ngay h~n tren Gi~y ti€p nh~n hE>sa va h~n tra k€t qua den nh~n k€t qua giai quy€t
thu tl,lChanh chinh t:;tiBQ ph~n tiep nh~n va tra k€t qua cua So' Giao dl,lc va Bao
t:;to.

b) Cach thu'c thl}'c hi~n: NQP tn,rc tiep t:;tiBQ ph~n nh~n hE>sa va tra k€t
qua cua So' Giao d1Jc va Bao t:;to.

c) Thanh phfin, s5 IUQ'ngh6 so':

- Thanh phfrn hE>sa:
+ B~ an thanh I~p truang;
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+ TO' trinh v€ D€ an thanh l~p tnrong, du thao Quy che hoat dong cua
tnrong;

+ sa yeu li lich kern thea ban sao van bang, chung chi hop l~ cua nguoi dir
kien b6 tri lam Hieu tnrong;

+ Y kien bang van ban cua cac Co'quan c6 lien quan v€ viec thanh l~p hoac
cho phep thanh l~p tnrong;

+ Bao cao giai trinh viec tiep thu y kien cua cac Co'quan c6 lien quan va bao
cao b6 sung thea y kien chi dao cua Uy ban nhan dan thanh ph6 (neu c6).

- S6 hrong h6 So':01 bo.

d) Thot han giai quyet: 40 ngay lam viec k€ til ngay nhan duoc h6 So'd~y
du va hop l~.

d) 1>5i tuong thuc hi~n thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyen
hoac T6 chirc, ca nhan.

e) Co' quan thuc hi~n thu tuc hanh chinh:

- Co' quan c6 th~m quy€n quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6;

- CO'quan trllc tiep thllc hi~n thu t\lChanh chinh: So' Giao d\lCva Dao t~o.

g) K~t qua th\fc hi~n thu tl,lc himh chinh: Quyet dinh thanh l~p ho~c cho
phep thanh l~p truang trung hQc ph6 thong, truang ph6 thong c6 nhi€u celphQc c6
celphQc cao nhelt la trung hQCph6 thong ho~c van ban thong bao cua So' Giao d\lC
va Dao t~o neu r5 Ii do va hu6'ng giai quyet.

h) Phi, l~ phi: Khong.

i) Ten m§u dO'n, m§u t()' khai: Khong.

k) Yeu c§u, di~u ki~n th\l'C hi~n thu t\lc hanh chinh:

- C6 D€ an thanh l~p truang phu hQ'Pv6'i quy ho~ch phM tri€n kinh te - xa
hoi va quy ho~ch m~ng lu6'i Co'sO'giao d~lc da duQ'c cO'quan c6 th~m quy€n phe
duy~t;

- D€ an thanh l~p truang xac dinh r5 mvc tieu, nhi~m V\l, chuO'ng trinh va
noi dung giao dvc; delt dai, co' So' v~t chelt, thiet bi, dia di€m dll kien xay dllng
truang, t6 chuc bo may, ngu6n 11lCva tai chinh; phuong hu6'ng chien luQ'Cxay
dllng va phat tri€n nha trucmg.

I) Can cu' phap Iy cua thu t\lC hanh chinh:

- Thong tu s6 12/201I1TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo Giao
dvc va Dao t~o ban hanh Di€u l~ Truo'ng trung hQc Co'So', truang trung hQc ph6
thong va tru'ang ph6 thong c6 nhi€u c~p hQc.
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2. Thu tuc cho phep hoat dQng giao due truong trung hoc ph6 thong va
truong ph6 thong co nhi~u c~p hoc co c~p hoc cao nh~t la trung hoc ph6
thong.

a) Trinh tl}' thuc hi~n:

- Burrc 1: Truong trung hoc ph6 thong cong lap, dai dien cua t6 chirc hoac
ca nhan d6i voi tnrong trung hoc tir thuc chuan bi hi'>So' thea quy dinh va n9P hi'>So'
true ti~p tai B9 phan tiep nhan va tra ket qua - So' Giao due va Dao tao (Dia chi: 66
- 68 Le Thanh Ton, phuong B~n Nghe, Quan 1) VaGcac ngay lam viec ill thir hai
d~n thir sau (buoi sang nr 07 gio' 30 phut den 11 gio' 30 phut, buoi chieu tir 13 gio
d~n 17 gio).

- Burrc 2: B(>phan tiep nhan va tra k~t qua - So' Giao due va Dao t~o ti~p
nh?n hi'>So', ki~m tra tinh d~y du va hqp l~ cua cac gi~y ta co trong hi'>sO':

+ TruOng hqp hi'>So' dfty du, hqp l~ thea quy dinh c~p Gi~y ti~p nh?n hi'>sO'
va ht;n tra k~t qua;

+ TruOng hqp hi'>So' chua dfty du, chua hqp l~ thi huang dfin b6 sung va
hoan thi~n hi'>sa.

- BU'(yc 3: Trong thai h~n 20 ngay lam vi~c k€ tu ngay nh?n du hi'>So' hQ'P
l~, Giam d6c So' Giao d\lC va 8ao t~o ra quy~t dinh cho phep nha truang t6 chilc
ho~t d(>ng giao d\lc. Truang hqp chua quy~t dinh cho phep ho~t d9ng giao d\lc,
Giam d6c So' Giao d\lc va 8ao t~o co van ban thong bao cho truang bi~t r5 Ii do va
huang giai quy~t.

- BU'o'c 4: Truang trung hQc ph6 thong cong l?p, d~i di~n cua t6 chilc, ca
nhan can cil VaGngay ht;n tren Gi~y ti~p nh?n hi'>So' va ht;n tra k~t qua d~n nh?n
k~t qua giai quy~t thu t\lC hanh chinh t~i B9 ph?n ti~p nh?n va tra k~t qua cua So'
Giao d\ICva 8ao t~o.

b) Cach th rrc th l).'Chi~n: N(>ptrlJC ti~p t~i B9 ph?n nh?n hi'>sO'va tra k~t
qua cua So' Giao d\lc va 8ao t~o.

c) Thanh ph~n, s5 IU'Q'ngh6 so':

- Thanh phftn hi'>So':

+ TO' trinh d€ nghi cho phep nha truang ho~t d(>nggiao d\lc;

+ Quy~t dinh thanh l?p hoi;lccho phep thanh l?p trucmg;

+ Van ban th~m dinh cua cac Co' quan co lien quan v€ cac di€u ki~n quy
dinh.

- s6 luqng hi'>So': 01 b9.

d) Th(ri h~n giai quy~t: 20 ngay lam vi~c k€ tu ngay nh?n duqc hi'>sO'dfty
du va hqp l~.

e) D5i tU'Q'ngthl}'c hi~n thu tl}c hanh chinh: Truang trung hQc ph6 thong
cong l?p, d~i di~n cua t6 chilc, ca nhan d6i vai truOng trung hQc tu th\lc.

g) Co' quan thl}'Chi~n tho tl).c hanh chinh: So' Giao d\lCva 8ao t~o.
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h) K~t qua thuc hi~n thu tuc hanh chinh: Quyet dinh cho phep tnrong
trung hoc ph6 thong va tnrong ph6 thong co nhi~u cap hoc co c~p hoc cao nh~t la
trung hQC ph6 thong t6 chirc heat dong giao due hoac van ban thong bao cho
tnrong biet r5 li do va huong giai quyet.

i) Phi, I~ phi: Khong.
k) Ten m§u don, m§u to- khai: Khong.

I) Yeu c§u, <li~uki~n thuc hi~n thu tuc hanh chinh:

- C6 quyet dinh thanh l~p hoac quyet dinh cho phep thanh lap tnrong;

- C6 d~t dai, tnrong So', co So' v~t ch~t, trang thiet bi dap img yeu c&uhoat
dong giao due;

- Dia diem cua tnrong bao dam moi tnrong giao due, an toan cho hoc sinh,
giao vien, can bo va nhan vien;

- C6 chuang trinh giao dl,lCva tai li~u giang d(;ly,hQc t~p thea quy dinh phil
hQ'Pv6i m6i c~p hQc;

- C6 dOi ngu nha giao va can bo quan Iy d(;lttieu chuftn v~ phftm ch~t va d(;lt
trinh do chuftn duQ'c dao t(;lOthea quy dinh cua Lu~t Giao d\lc df>iv6i c~p hQc; du
v~ sf> IUQ'ngthea ca c~u v~ IO(;lihinh giao vien dam bao thvc hi~n chuang trinh
giao d\lCva t6 chilc cac hO(;ltdong giao dl,lc;

- C6 du ngu6n h,rc tai chinh thea quy dinh d~ dam bao duy tri va ph<ittri~n
hO(;ltdong giao d\lc;

- C6 quy ch~ t6 chilc va hO(;ltdong cua nha trucmg.

I) Can CIT phap Iy cua thu tt}c hanh chinh:
- Thong tu sf> l2/20ll/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua BOGiao

d\lC va Dao t(;lOban hanh Di~u I~ Truemg trung hQc ca So', trucmg trung hQc ph6
thong va trucmg ph6 thong c6 nhi~u c~p hQc.
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3. Tho tuc sap nhap, chia, tach trufmg trung hQCphfi thong va truong
phfi thong co nhi~u c§p hoc co c§p hoc cao nh§t la trung hoc phfi thong.

a) Trinh t\f thuc hi~n:
- Burrc 1: Uy ban nhan dan cap huyen hoac T6 chirc, ca nhan (d6i voi cac

tnrong trung hoc tir thuc) chuan bi h6 so thea quy dinh va nop h6 So' tnrc ti€p tai
B(>phan tiep nhan va tra ket qua - SO'Giao due va Dao tao (Dia chi: 66 - 68 Le
Thanh Ton, phuong B€n Nghe, Quan 1) vao cac ngay lam viec til thir hai d€n thir
sau (buoi sang til 07 gia 30 phut d€n 11 gio 30 phut, buoi chien til 13 gio' d€n 17
gio).

- Burrc 2: B(>phan ti€p nhan va tra ker qua - So' Giao due va Dao tao ti€p
nhan h6 so, kiem tra tinh d~y du va hQ'pl~ cua cac gifry ta c6 trong h6 sO':

+ Truang hQ'ph6 sO'd~y du, hQ'Pl~ thea quy dinh cfrp GifrYti€p nh~n h6 sO'
va h~n tra k€t qua;

+ Truang hQ'p h6 sO'chua d~y du, chua hQ'p l~ thi huang d~n b6 sung va
hoan thi~n h6 sa.

- BU'o'c3:

+ Trong thai h?n 20 ngay lam vi~c k€ til ngay nh~n du h6 So' hQ'p l~, n€u
thfry du di€u ki~n, So' Giao dvc va Dao t?O c6 y ki€n bing van ban va gui h6 sO'd€
nghi sap nh~p, chia tach tmang den Uy ban nhan dan thanh ph6;

+ Trong thai h?n 20 ngay lam vi~c k€ til ngay nh~n du h6 sO'hQ'Pl~, Uy ban
nhan dan thanh ph6 ra quy€t dinh sap nh~p, chia tach d6i vai tmang trung hoc ph6
thong va truang ph6 thong c6 nhi€:u cap hoc c6 cfrp hoc cao nhfrt 1£1 trung hoc ph6
thong. Truang hQ'p chua quy€t dinh sap nh~p, chia tach truo'ng, Uy ban nhan dan
thanh ph6 c6 van ban thong bao cho So' Giao dvc va Bao t?O bi€t r5 Ii do va huang
giai quy€t.

- BU'(yc4: Uy ban nhan dan cap huy~n ho~c T6 Chll'C,ca nhan can Clr vao
ngay h~n tren Giay ti€p nh~n h6 sO'va h~n tra k€t qua d€n nh~n k€t qua giai quy€t
thu tvc hanh chinh t?i B(>ph~n ti€p nh~n va tra k€t qua cua So' Giao dvc va Bao
t?o.

b) each thrrc thl}'c hi~n: N(>p trlJc ti€p t?i B(>ph~n nh~n h6 So' va tra k€t
qua cua So' Giao dvc va Bao t?o.

c) Thanh ph§n, s&IU'Q'nghB so':

- Thanh ph~n h6 sO':

+ D€ an thanh l~p tmang;

+ Ta trinh v€ B€ an thanh l~p truang, dV thao Quy ch€ ho?t d(>ng cua
truang;

+ SO'y€u Ii lich kern thea ban sao van bing, chung chi hQ'Pl~ cua nguai dV
ki€n b6 tri lam Hi~u truoog;

+ Y ki€n bing van ban cua cac cO'quan c6 lien quan v€ vi~c thanh l~p ho~c
cho phep thanh l~p truang;
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+ Bao cao giai trinh viec tiep thu y kien cua cac co quan co lien quan va
bao cao b6 sung thea y kien chi dao cua Uy ban nhan dan dlP tinh (neu co).

- S6 IUQ'ngh6 sa: 01 bo.

d) Tho'i han giai quyet: 40 ngay lam viec k€ til ngay nhan duoc h6 sa diy
du va hop l~.

d) D6i tuong thuc hi~n thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cfrp huyen
hoac T6 chirc, ca nhan (d6i voi cac tnrong trung hoc tu thuc).

e) CO'quan thuc hi~n thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 th~m quyen quyet djnh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho;

- Co quan tnrc tiep thirc hien thu tuc hanh chinh: So' Giao due va Dao tao.

g) K~t qua thuc hi~n thu tuc hanh chinh: Quy€t dinh cho phep sap nh~p,
chia, tach trucmg trung hQc ph6 thong va truemg ph6 thong c6 nhi~u cfrPhQc c6 cfrP
hQc cao nhfrt la trung hQc ph6 thong ho~c van ban thong bao cho So' Giao d\lc va
Dao t~o bi€t r5 Ii do va huang giai quy€t.

h) Phi, I~ phi: Khong.

i) Ten m§u dO'n, m§u tir khai: Khong.

k) Yeu c§u, di~u ki~n thl}'c hi~n thtl tl}c hanh chinh:

- Phu hQ'pvai quy ho~ch m~ng luai giao d\lC va dap ung yeu ciu phM tri€n
kinh t€ - xii hQi cua dia phuang;

- Bao dam quy~n IQ'icua can bQquan ly, giao vien va nhan vien;

- Ba.o dam an toan va quy~n lQ'iclla hQc sinh, g6p phin nang cao chfrt lUQ'llg
va hi~u qua giao d\lc.

I) Can clf phap Iy ctla thtl tl}c hanh chinh:

- Thong tu s6 12/201I1TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua BQGiao
d\lC va Dao t~o ban hanh Di~u l~ Truang trung h9C ca So', truemg trung h9C ph6
thong va truang ph6 thong co nhi~u cfrp h9C.
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, 4: Thu tuc ~iai th~ trm'rng trung hoc pha thong va truong pha thong co
nhieu cap hoc co cap hoc cao nh§t la trung hoc pha thong.

a) Trinh tl)' thtrc hi~n:

- BU'O'c1: T6 chuc',ca nhan (d?i voi tnrong trung h9C tu thuc) chuan bi h6
sa thea quy dinh va n9P h6 sa true tiep tai B9 phan tiep nhan va tra ket qua _ Sa
Giao due va Dao tao (Dia chi: ?6 ~ 68 Le Th,anh Ton, P. B~n Nghe, Quan 1) VaG
cac ngay la~ viec til thir hai d~n thtr sau (buoi sang ttl"07 gio 30 phut den 11 gio
30 phut, buoi chieu til 13 gio den 17 gio).

,- Bu'o'c,2: B9 phan ,ti€p nhan va tra k~t qua - Sa Giao due va Dao tao tiep
nhan h6 sa, kiem tra tinh day du va hop l~ cua cac gi~y to co trong h6 sa:

, + Truong hop h6 so dc1ydu, hqp l~ thea quy djnh c~p Gi~y ti€p nh?n va ht;n
tra ket qua.

+ Truong hqp h6 sa chua dc1ydu, chua hqp I~ thi huang d§n t6 chuc, ca
nhan b6 sung va hoan thi~n h6 so.

- Bu'o'c 3:

Trang thai h~n 20 ngay lam vi~c ke ttl' ngay nh?n du h6 sa hqp l~, Sa Giao
d\1c va £)<10 t~o xem xet d~ nghj eua t6 chlrc, ca nhan thanh l?p truang, bao cao
b~ng van ban d~ nghj Uy ban nhan dan thanh ph6 ra quy€t djnh giai the nha
tnrang. Quy€t dinh giai the nha trucmg phai xac djnh r5 Iy do giai the; cac bi~n
phap dam bao quy~n lqi cua giao vien, nhan vien va h9C sinh. Quy€t dinh giai th€
nha truang phai duqc c6ng b6 cong khai tren cac phuang ti~n thong tin d~i chung.

- Bu'o'c 4: T6 chuc, ca nhan can cu vao ngay ht;n tren Gi~y ti€p nh?n va ht;n
tra k€t qua den nh?n k€t qua giai quy€t thu t\1Chanh chinh t~i B9 ph?n ti€p nh?n va
tra k€t qua cua Sa Giao d\1cva Dao t~o.

b) Cach thu'c thl)'c hi~n: N9P tnlc ti€p t~i B9 ph?n nh?n h6 sa va tra k€t
qua cua So' Giao d\1Cva Dao t~o.

c) Thanh ph~n, s6 IU'Q'ngh6 so':

- Thanh phc1nh6 sa:
• Ta trinh giai the cua t6 chuc, ca nhan ho~c chung Cll'vi ph~m nghiem

tr9ng cac quy djnh v~ quan Iy, t6 chuc, ho~t d9ng cua nha truong.

• Quy€t dinh thanh l?p doan kiem tra.

• Bien ban kiem tra .
• Ta trinh d~ nghi giai th~ cua So' Giao d\1Cva Dao t~o.

- S6 lU9ng h6 sa: 01 b9· , ,
c) Tho'i h~n giai quy~t: 20 ngay la111vi~c ke tu ngay nh?n duQ'c h6 sa day

du va hqp l~.
d) D6i tU'Q'ngthl)'c hi~n thu tl)c h~lnh chinh: T6 chuc, ca nhan.

d) Co' quan thl!C hi~n thii tl)c hanh chinh: :,
_Ca quan co th~m quy~n quy~t dinh: Chu tich Oy ban nhan dan thanh pho;
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- CO' quan tnrc ti~p thirc hien thu tuc hanh chinh: So' Giao due va Dao tao.
e) K~t qua thuc hi~n thu tuc hanh chinh: Quyet dinh giai th€ nha tnrong

hoac van ban cho t6 chirc, ca nhan bi~t d€ sua d6i, b6 sung h6 sa.

g) Phi, I~ phi: Khong.

h) Ten m§u dan, m§u tir khai: Khong,

k) Yeu c§u, di~u ki~n thuc hi~n thu tuc hanh chinh: Khong.

I) Can Clf phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu sf>12/201I1TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Be>Giao
due va Dao tao ban hanh Di~u l~ Truong trung hoc co So', tnrong trung hoc ph6
thong va tnrong ph6 thong c6 nhieu cap hQC.
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-------------------- ---

5. Tho tuc thanh l~p trufrng trung c§p chuyen nghiep.

a) Trinh t\f tlurc hi~n:
- Burro 1: CO'quan, t6 chirc, ca nhan chuan bi he}sa thea quy dinh va n9P

he}sa true ti€p tai B9 phan ti€p nhan va tra ket qua - Sa Giao due va Dao tao (Dia
chi: 66 - 68 Le Thanh Ton, P. B€n Nghe, Quan 1) van cac ngay lam viec tir tlnr hai
d€n thir sau (buoi sang ttl' 07 gio 30 phut den 11 gio 30 phut, buoi chieu nr 13 gio
d€n 17 gio).

- BU'O'c2: B9 phan ti€p nhan va tra k€t qua - Sa Giao due va Dao tao tiep
nhan he}so, kiem tra tinh dfiy du cua cac gi~y to c6 trong he}sa:

+ Truong hop he}sa d§y du thea quy dinh cap Gi~y tiep nhan va hen tra k€t
qua.

+ Truong hop he}sa chua dfiy du thi huang din t6 chuc, ca nhan b6 sung va
hoan thi~n he}sO'.

- BU'o'c 3:
+ Trong thai h~n 05 ngay lam vi~c, k~ tu ngay nh~n he}sO',n€u he}sa chua

hQ'p l~, Sa Giao dvc va Dao t~o phai c6 thong bao b~ng van ban d~ t6 chuc, ca
nhan chinh sua, b6 sung he}sa d~ nghi thanh l~p truang.

+ Trong tho'i h~n 30 ngay lam vi~c, k~ tu ngay nh~n dti he}sa hQ'pl~:

• Sa Giao dvc va Dao t~o chu tri, ph6i hQ'Pvai cac sa, nganh c6 lien quan
t6 chuc th~m dinh;

• Sau khi th~m dinh, n€u th6ng nh~t vi~c thanh l~p truang, Sa Giao dvc va
Dao t~o quy€t dinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 ky quy€t dinh thanh
l~p ho~c cho phep thanh l~p truang trung c~p chuyen nghi~p;

• Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 phai c6 quy€t djnh thanh l~p ho~c
cho phep thanh l~p truo'ng trung c~p chuyen nghi~p. Quy€t dinh thanh l~p truOng
ho~c cho phep thanh l~p tru'ang trung dp chuyen nghi~p phai gU'iv~ B9 Giao dt,LC
va Dao t~o d~ thea d5i quan lY·

- BU'o'c 4: CO'quan, t6 chuc, ca nhan can cu van ngay h~n tren Gi~y ti€p
nh~n va h~n tra k€t qua d€n nh~n k€t qua giai quy€t thu tvc hanh chinh t~i B9 ph~n
ti€p nh~n va tra k€t qua cua So' Giao dvc va Dao t~o.

b) each thu'c th\fc hi~n: N9P trvc ti€p t~i B9 ph~n nh~n he}sa va tra k€t
qua cua Sa Giao dt,Lcva Dao t~o.

c) Thanh philn, sA IU'Q'nghc3sO':

- Thanh phfin he}sa:

+ Ta trinh v~ vi~c thc:mhl~p truang.

+ D~ an thanh l~p truang vai nhil'ng n9i dung chu y€u sau:

• Ten truang, lo~i hinh truang, dia di~m d~t truang, sv cfin thi€t va cO'sa
phap ly cua vi~c thanh l~p truang;

• Mvc tieu, chuc nang, nhi~m V~I cua truang;
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• Cac nganh du kien dao tao;

• Quy mo dao tao, nguon tuyen sinh, d6i tuong tuyen sinh;

• Co cau t6 chirc nha tnrong (HQi dong tnrorig hoac HQi dong quan tri, hieu
tnrong, cac ph6 hieu tnrong, cac phong, khoa, co sa phuc vu dao tao ... );

• Cac yeu t6 can thiet bao dam d€ nha tnrong heat dong nhu du kien v~
nhan sir quan ly, giang day va phuc vu, kinh phi hoat dong, dien tich dat dai, dien
tich xay dung, va cac trang thiet bi phuc vu cac nganh du kien dao tao cua tnrong.

- S6 hrong h6 sa: 04 bQ.

d) Thot han ghH quyet: Trong thoi han 30 ngay lam viec, k€ tir ngay nh~n
du h6 sa hgp l~.

d) D6i tU'Q'ngthIJc hi~n thil t\lC hanh chinh: Ca quan, T6 chuc, ca nhan.

e) Co' quan thIJC hi~n thtl t\lc hanh chinh:

- Ca quan c6 thftm quy~n quy€t dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6;

- Ca quan trvc ti€p thvc hi~n thu t\lChanh chinh: Sa Giao d\lc va Dao t~o.

g) K~t qua th\l'c hi~n thtl t\lC hanh chinh: Quy€t dinh thanh l~p ho~c cho
phep thanh l~p truong trung cap chuyen nghi~p.

h) Phi, I~ phi: Khong.

i) Ten m§u dO'n, m§u fir khai: Khong.

k) Yeu c~u, di~u ki~n th\l'C hi~n thtl t\lc hanh chinh:

- C6 D~ an thanh l~p truong phu hgp vai quy ho~ch phM tri€n kinh t€ - xii
hQi va quy ho~ch m~ng luai ca sa giao d\lc dii dugc ca quan c6 thftm quy~n phe
duy~t.

- D~ an thanh l~p truo'ng xac dinh ra m\lc tieu, nhi~m V\l, chuang trinh va
nQi dung giao d\lc; dat dai, ca sa v~t chat, thi€t bi, dia di€m dv ki€n xay dvng
truong, t6 chuc bQ may, ngu6n lvc va tai chinh; phuong huang chi€n lugc xay
dvng va phat tri€n nha truong.

I) Can Cll'phap Iy Ctla thii t\lc hanh chinh:

- Thong tu s6 54/2011/TT-BGDDT ngay 15 thang 11 nam 2011 cua BQ
Giao d\lc va Dao t~o ban hanh Di~u l~ truong trung cap chuyen nghi~p.
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6. Thu tuc cho phep hoat dQng giao due d6i vo'i truong trung cfip
chuyen nghiep,

a) Trinh h! thuc hien:
- Burrc 1: Truong trung c:1Pchuyen nghiep chuan bi h6 sa thea quy dinh va

nQP h6 sa tnrc ti€p tai BQ phan tiep nhan va tra k€t qua - S6 Giao due va Dao tao
(Dia chi: 66 - 68 Le Thanh Ton, P. B€n Nghe, Quan 1) VaGcac ngay lam viec nr
thir hai den thir sau (buoi sang nr 07 gio' 30 phut den 11 gio 30 phut, buoi chien tir
13 gio den 17 gio).

- Burrc 2: BQ phan tiep nhan va tra k€t qua - S6 Giao due va Dao tao tiep
nhan h6 so, kiem tra tinh d~y du cua cac giay to c6 trong h6 sa:

+ Truong hop h6 sa d~y du thea quy dinh c:1PGi:1Ytiep nhan va hen tra ket
qua.

+ Truong hop h6 so chua d~y du thi hu6ng d~n nha twang b6 sung va hoan
thi~n h6 sa.

- BU'(yc3:

+ Truang hQ'p h6 so chua hQ'p l~: Trong thai h~n 05 ngay lam vi~c k€ tir
ngay nh?n duQ'c h6 sa cua twang trung c:1p chuyen nghi~p de nghi cho phep
truang ho~t dQng giao dl,lc, Sa giao dl,lcva Bao t~o phai c6 thong bao b~ng van ban
d€ nha truang chinh slra, b6 sung h6 so;

+ Trong thai h~n 20 ngay lam vi~c k€ tu ngay nh?n du h6 sa dung thu t\lC,
din cu VaGh6 sO',bien ban ki€m tra, k€t qua th~m dinh chuong trinh dao t~o, Giam
d6c S6 Giao dl,lc va Bao t~o phai c6 quy€t dinh cho phep twang trung c:1Pchuyen
nghi~p ho~t dQng giao d\lc. Trong nQi dung quy€t dinh cho phep twang trung c:1P
chuyen nghi~p ho~t dQng giao dl,lc phai ghi r5 thai di€m nha twang b~t d~u ho~t
dQng va cac nganh duQ'c phep dao t~o. Quy€t dinh cho phep twang trung c:1P
chuyen nghi~p ho~t dQng giao d\lc phai gui ve BQ Giao d\lc va Bao t~o d€ thea d5i
quan lY.

- BU'o'c 4: Nha truang can cu VaGngay hyn tren Gi:1Yti€p nh?n va hyn tra
k€t qua den nh?n k€t qua giai quy€t thu tl,lChanh chinh t~i BQph?n ti€p nh?n va tra
k€t qua clla S6 Giao dl,lcva Bao t~o.

b) each thu'c thl}'c hi~n: NQP trl,l"Cti€p t~i BQ ph?n nh?n h6 sa va tn1 k€t
qua clla S6 Giao dl,lcva Bao t~o.

c) Thanh phfin, s6 IU'Q'ngh6 so':

- Thanh ph~n h6 so:

+ Quy€t dinh thanh l~p ho~c cho phep thanh l?p twang;

+ Ta trinh ve vi~c de nghi cho phep truang ho~t dQng giao dl,lc;

+ Bao cao k€t qua tri€n khai thvc hi~n Be an thanh l~p truong. Bao cao c~n
neu C\l th€ ve d:1tx§y dvng twang, s6 IUQ'ngphong hQc, phong lam vi~c, phong thi
nghi~m, thu vi~n, trang thi€t bi, cO'sa V?t ch:1tph\lc Vl,ldao t~o; khu thvc hanh, ky
tuc xa, khu th€ thao va nhC'rngcong trinh khac dff duQ'cx§y dVng tren khu d:1t;cong
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tac t6 clnrc bO may, dOi ngfi can bO quan ly, doi ngii giao vien; tai chinh chuc1n bi
cho cac hoat dong cua tnrong;

+ Chuang trinh dao tao, chuang trinh chi ti~t hoc phan, bang ke co sa vat
chat, danh sach giao vien tham gia giang day d5i voi cac nganh nha tnrong du kien
dao tao thea quy dinh v€ rna nganh dao tao trinh dO trung cap chuyen nghiep cua
BOGiao due va Dao tao;

+ Quy ch~ t6 chirc va heat dong cua tnrong.

- S5 hrong h6 sa: 04 bO.

d) Thoi han giai quyet: Trong thai han 20 ngay lam viec, k~ tir ngay nhan
du h6 sa dung thu tuc.

d) nBi nrong thuc hi~n thu tuc hanh chinh: Truong trung c~p chuyen
nghiep.

e) Co' quan thuc hi~n thu t\lc hanh chinh: Sa Giao dl,lcva Dao t~o.

g) K~t qua th\l'c hi~n thtl t\lC hanh chinh: Quy~t dinh cho phep truong
trung c~p chuyen nghi~p ho~t dOng giao dl,lc.

h) Phi, I~ phi: Khong.

i) Ten m§u dO'n, m§u t(l' khai: Khong.

k) Yeu c~u, di~u ki~n thl}'Chi~n thtl t\lc hanh chinh:

- C6 quy~t dinh thanh l~p ho~c quy~t dinh cho phep thanh l~p nha truang;

- Dia di~m xl1y d\-mg truOng bao dam moi truOng giao dl,lc, an toan cho
nguai hoc, nguai d~y va nguai lao dOng;

- C6 truang sa, ca sa v~t ch~t, thi~t bi dap ung yeu c~u ho~t dOng giao dl,lc.
Trong d6, di~n tich san xl1ydvng khong it han 2m2/hoc sinh va t6ng di~n tich d~t
cua truang khong it han 2 hec ta;

- C6 chuang trinh dao t~o, ca sa v~t ch~t, dOi ngu can bO quan ly va giao
vien dam bao thea quy dinh v€ rna nganh dao t~o trinh dO trung c~p chuyen nghi~p
cua BOGiao dl,lcva Dao t~o;

- C6 du ngu6n Ivc tai chinh thea quy dinh d~ bao dam duy tri va phM tri~n
ho~t dOng giao dl,lc. D5i v6i truang trung dp chuyen nghi~p tu thl,lc, v5n di€u l~
t5i thi~u la 22,5 ty d6ng, duO'c d6ng g6p b~ng cac ngu6n v5n hQ'pphap, khong k~
gia td v€ d~t dai;

- C6 quy ch~ t6 chuc va ho~t dOng cua nha truang;

- Trong thai h~n 02 nam k~ tu ngay quy~t dinh thanh l~p ho~c cho phep
thanh l~p truOng c6 hi~u Ivc n~u nha truang c6 du cac di€u ki~n quy dinh t~i
Thong tu nay thi duQ'c cac ca quan c6 thc1mquy€n cho phep ho~t dOng giao dl,lc.
Sau tho'i h~n 02 nam k~ tu ngay quy~t dinh thanh l~p ho~c cho phep thanh l~p
truo'ng c6 hi~u Ivc, n~u truang trung c~p chuyen nghi~p khong duQ'c c~p phep ho~t
dOng giao dl,lc thi quy~t dinh thanh l~p ho~c cho phep thanh l~p truang h~t hi~u
Ivc.
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I) Can Clf phap Iy cua thu tI]C hanh chinh:
- Thong tir sf> 54/20111TT-BGDUT ngay 15 thang 11 nam 2011 cua Be>

Giao due va Dao tao ban hanh Ui€u l~ tnrong trung e~p chuyen nghiep.
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7. Tho tuc sap nh~p, chia, tach, thanh l~p phan hi~u trutrng trung c§p
chuyen nghiep,

a) Trinh tl).' thuc hien:

- Burrc 1: T6 chirc, ca nhan chu~n bi h6 sa theo quy dinh va nop h6 sa true
ti~p tai BQphan ti~p nhan va tra k~t qua - Sa Giao due va Dao t(;10(Dia chi: 66 - 68
Le Thanh Ton, P. B~n Nghe, Quan 1) vao cac ngay lam viec til thir hai den thir sau
(buoi sang til 07 gia 30 phut den 11 gio' 30 phut, bu6i chieu til 13 gio d~n 17 gio).

- Burrc 2: Bo phan tiep nhan va tra ket qua - Sa Giao due va Dao t(;10ti~p
nhan h6 sa, kiem tra tinh dc1ydu cua cac gi~y to co trong h6 sa:

+ Twang hop h6 sa dc1Ydu theo quy dinh c~p Gi~y ticp nhan va hen tra k~t
qua.

+ Truong hgp h6 sa chua dc1Ydll thi huang d~n t6 chuc, ca nhan b6 sung va
hoan thi~n h6 sa.

- BU'ac 3:

+ Truang hgp h6 sa chua hgp l~: Trong thai h(;1n05 ngay lam vi~c, k€ til
ngay nh~n h6 sa cua t6 chll"c, ca nhan d€ nghi sap nh~p, chia, tach truang, thanh
l~p phan hi~u truo'ng, Sa Giao d\lc va 8ao t(;10phai co thong bao b~ng van ban d€
t6 chll"c, ca nhan chinh sua, b6 sung h6 sa d€ nghi sap nh~p, chia, tach truang,
thanh l~p phan hi~u truang.

+ Truang hgp h6 sa hgp I~, trong thai h(;1n30 ngay lam vi~c, k€ tU ngay
nh~n du h6 sa dung thll t\lC

• Sa Giao d\lc va 8ao t(;10chll tri, ph6i hgp v6i cac sa, nganh co lien quan
cua tinh t6 chuc th~m dinh;

86i v6i truang hgp thanh l~p phan hi~u: Vi~c th~m dinh h6 sa thanh l~p
phan hi~u phai co S\l'tham gia eua So' Giao d\le va 8ao t(;1onai d~t tr\l sa ehinh ella
phan hi~u,

• Sau khi th~m dinh, n~u th6ng nh~t vi~e sap nh~p, chia, tach, thanh I~p
phan hi~u truang, Sa Giao d\lc va 8ao t(;10quy~t dinh trinh Chu tich Uy ban nhan
dan thanh ph6 ky quy~t dinh sap nh~p, chia, tach, thanh l~p phan hi~u truang trung
c~p chuyen nghi~p;

• Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 quy~t dinh sap nh~p, chia, tach,
thanh l~p phan hi~u truo'ng trung c~p chuyen nghi~p. Quy~t dinh sap nh~p, chia,
tach, thanh l~p phan hi~u truang trung dp chuyen nghi~p phai gui v€ Bo Giao d\lc
va 8ao t(;10d€ theo d5i quan IY.

- BU'ac 4: T6 chuc, ca nhan can Cll"vao ngay h(fn tren Gi~y ti~p nh~n va h(fn
tra k~t qua d~n nh~n k~t qua giai quy~t thl1 t\lChanh chinh t(;1iSo ph~n ti~p nh~n va
tra k~t qua clla Sa Giao d\lc va 8ao t(;1o.

b) each thu'c thl).'c hi~n: Nop tn,rc ti~p t(;1iBO ph~n nh~n h6 sa va tra k~t
qua cua Sa Giao d\lc va 8ao t(;1o.

c) Thanh ph§n, sA lU'Q'ngh5 so':
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- Thanh phan h6 so:

+ To trinh v~ viec thanh I~p tnrong;

+ D~ an thanh I~p tnrong voi nhtrng noi dung chu y~u sau:

• Ten tnrong, loai hinh tnrong, dia di~m dZlttnrong, sir c~n thi~t va co So'
phap Iy cua viec thanh I~p tnrong;

• Muc tieu, chirc nang, nhiem V1,lcua tnrong;

• Cac nganh d1,1'kien dao tao;

• Quy mo dao tao, nguon tuyen sinh, d6i tuong tuyen sinh;

• CO'c~u t6 chirc nha tnrong (HQi dong tnrong hOZlCHQi dong quan tri, hieu
tnrong, cac ph6 hieu tnrong, cac phong, khoa, co So' phuc V1,ldao tao ... );

• Cac ycu t6 can thiet bao dam d~ nha tnrong heat dong nhu d1,1'ki~n v~
nhan S1,1'quan 19, giang day va phuc V1,l,kinh phi hoat dong, dien tich d~t dai, di~n
tich xay d1,1'ng,va cac trang thi~t bi ph1,lcV1,lcac nganh d\l' ki~n dao t~o cua truang.

+ Van ban ch~p thu~n cua Uy ban nhan dan c~p tinh nO'ise dZlttr1,lSo' chinh
cua phan hi~u (d6i vai truang hQ'pthanh I~p phan hi~u).

- S6 lUQ'ngh6 sO':04 bQ.

d) Theri h~n giai quy~t: Trong tho'i h~n 30 ngay lam vi~c, k~ til ngay nh~n
du h6 sO'hQ'p l~.

d) n6i tU'Qng th\fc hi~n thii tt}Chanh chinh: T6 chuc, ca nhan.

e) Co' quan th\fC hi~n thu t\lC hanh chinh:

- CO'quan c6 th~m quy~n quy~t dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6;

- CO'quan tr1,1'cti~p thvc hi~n thu t1,lChanh chinh: So' Giao d1,lcva Dao t~o.

g) K~t qua th\I'c hi~n thil t\lC hanh chinh: Quy~t dinh sap nh~p, chia, tach,
thanh l~p phan hi~u truang trung c~p chuyen nghi~p.

h) Phi, I~ phi: Khong.

i) Ten mftu do'n, mftu fir khai: Khong.

k) Yeu c§u, di~u Id~n th\l'C hi~n thi. t\lc hanh chinh:

- Phu hQ'pvai quy ho~ch m~ng luai truang trung c~p chuyen nghi~p;

- Dap ung yeu c~u phM tri~n kinh t~ - xa hQi;

- Bao dam quy~n lQ'icua giao vien va hQc sinh;

- G6p ph~n nang cao ch~t IUQ11gva hi~u qua giao d1,lC.

I) Can cU'phap Iy cua thu t\lc hanh chinh:

- Thong tu s6 54/2011/TT-BGDDT ngay 15 thang 11 nam 2011 cua BQ
Giao d1,lCva Dao t~o ban hanh Di~u I~ truang trung c~p chuyen nghi~p.
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8. Thu tuc giai th~ truong trung c§p chuyen nghiep.

a) Trinh tlJ thuc hi~n:

- Binrc 1: T6 chirc, ca nhan thanh l~p tnrong trung cap chuyen nghiep d€
nghi giai th€ tnrong chuan bi hE>sa thea quy dinh va nop hE>sa tnrc tiep tai B(,>
phan tiep nhan va tra k~t qua - Sa Giao due va Dao tao (Dia chi: 66 - 68 Le Thanh
Ton, P. B~n Nghe, Quan 1) vao cac ngay lam viec nr thir hai d~n thir sau (buoi
sang tir 07 gio 30 phut den 11 gio 30 phut, buci chien tir 13 gio den 17 gio),

- Burrc 2: B('>phan tiep nhan va tra ket qua - Sa Giao due va Dao tao tiep
nhan hE>So', ki€m tra tinh d~y du va hop I~ cua cac gi~y to' co trong hE>So':

+ Truong hO'PhE>So' d~y du, hQ'pI~ thea quy dinh c~p Gi~y tiep nh~n va hyn
tra ket qua.

+ TruOng hQ'p hE>So' chua d~y du, chua hQ'p l~ thi huang d~n t6 chuc, ca
nhan b6 sung va hoan thi~n hE>sa.

- BU'O'c3:

Trong thai h:;tn20 ngay lam vi~c k€ tu ngay nh~n du hE>So' hQ-pl~:
+ Sa Giao d\lC va Bao t,,10bao cao b~ng van ban gui den Chu tich Uy ban

nhan dan thanh ph6;
+ Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 t6 chuc thanh tra tinh tr:;tng thvc t~

cua truang TCCN;
+ Can cu ket qua thanh tra, Chu tich 0y ban nhan dan thanh ph6 ra quy~t

dinh giai th€ nha truang.
Quy~t dinh giai th€ trucmg trung c~p chuyen nghi~p phai xac dinh r5 ly do

giai th€, cac bi~n phap bao dam quy€n lQ'icua nha giao, nguo'i hoc va nguai lao
d('>ngtrong truang. Quy~t dinh giai th€ twang trung dp chuyen nghi~p phai duQ'c
gui v€ B('>Giao d\lc va Bao t:;tod€ thea d5i, quan ly va cong b6 cong khai tren cac
phuO'ng ti~n thong tin d:;tichung.

- BU'o'c4: T6 chuc, ca nhan can cu vao ngay hyn tren Gi~y ti~p nh~n va hyn
tra k~t qua d~n nh~n ket qua giai quy~t thu t\lChanh chinh t:;tiB(,>ph~n ti~p nh~n va
tra ket qua cua Sa Giao d\lc va Bao t:;to.

b) each th.rc thl}'c hi~n: N(,>ptnlc ti~p t:;tiB('>ph~n nh~n hE>So' va tra k~t
qua cua Sa Giao d\lc va Bao t:;to.

c) Thanh ph§n, sB 1U'Q'ngh6 sO':

- Thanh ph~n hE>So':

+ Cong van cua two'ng d€ nghi giai th€, trong cong van c~n neu r5 ly do
giai th€, cac phuO'ng an giai quy~t cac v§n d€ v€ quy€n lQ'icua giao vien, nguai hoc
va nguai lao d('>ngtrong truo·ng.

- s6 IUQ'llghE>So': 01 b('>.

d) Thc)'i h~n giai quy~t: 20 ngay lam vi~c k€ tu ngay nh~n duQ'c hE>So' d~y
du va hQ'p l~.

17



d) D6i tuong thuc hi~n thu tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

e) Co' quan thirc hi~n thu t1)C hanh chinh:
- Co quan co tham quyen quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho;

- Co quan tiep nhan va tra k€t qua thu tuc hanh chinh: So' Giao due va Dao
tao.

g) K~t qua thuc hi~n thu tuc hanh chinh: Quyet dinh cho phep giai th~
tnrong trung clip chuyen nghiep.

h) Phi, I~phi: Khong.

i) Ten miu don, miu to' khai: Khong,

k) Yeu cAu, di~u ki~n thuc hi~n thu t1)C hanh chinh: Khong

I) Can CIT phap Iy cua thu t1)C hanh chinh:

- Thong tu s6 54/20 Il1TT -BGDBT ngay 15 thang 11 nam 2011 cua BQ
Giao due va Dao tao ban hanh Bi~u l~ tnrong trung clip chuyen nghiep.
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9. Thii tuc mo' nganh dao tao trlnh dQ trung cftp chuyen nghiep.

a) Trinh tl}' thuc hi~n:
- Burrc 1: CO'sa dao tao chuan bi h6 sa thea quy dinh va nQPh6 sa tnrc tiep

tai BQ phan ti€p nhan va tra k€t qua - Sa Giaa due va Baa tao (Dia chi: 66 - 68 Le
Thanh Ton, P. B€n Nghe, Quan 1) vao cac ngay lam viec ttl' thir hai den thir sau
(buoi sang nr 07 gio 30 phut den 11 gio 30 phut, buoi chieu ttl' 13 gio den 17 gio).

- Burrc 2: BQ phan tiep nhan va tra k~t qua - Sa Giao due va Baa tao tiep
nhan h6 sa, kiem tra tinh d:ly du cua cac gi~y to' c6 trong h6 sa:

+ Truong hop h6 sa d:lYdu thea quy dinh c~p Gi~y tiep nhan va hen tra ket
qua.

+ Truong hop h6 sa chua d:ly du thi huang d~n cO'sa daa t~a b6 sung va
haan thi~n h6 sa.

- BU'o'c3:
+ Trang thai h~n khong qua 05 ngay lam vi~c, k~ til ngay nh~n duQ'ch6 sa

dang ky rna nganh cua cO'sa daa t~a, n~u h6 sa chua d:ly du ha~c chua dap ung
cac di~u ki~n rna nganh thea quy dinh, Sa Giaa dl,lcva Baa t~a gui van ban thong
baa v~ tinh tr~ng h6 sa va d~ nghi cO'sa daa t~a ti~p tl,lCchu~n bi cac di~u ki~n.

+ Trang thai h~n 20 ngay lam vi~c, k~ ttl' ngay nh~n duQ'c h6 sa hQ'Pl~, Sa
Giaa dl,lcva Baa t~a phai haan t~t vi~c ki~m tra th\fc t€ t~i tnrcmg.

+ Trang thai h~n 10 ngay lam vi~c, k~ ttl' ngay c6 k€t qua ki~m tra th\fc t€,
Giam d6c Sa Giaa dl,lcva Baa t~a ky quyet dinh phe duy~t rna nganh daa t~a n~u
cO'sa daa t~a dam baa duQ'c cac di~u ki~n mo' nganh thea quy dinh,

Tru6'ng hQ'pcO'sa daa t~a chua dam baa duQ'c cac di~u ki~n rna nganh thea
quy dinh thi duQ'c phep b6 sung trong th6'i gian t6i da 30 ngay k~ til ngay c6 k€t
qua ki~rn tra th\IC te,

N€u sau 30 ngay k~ til ngay c6 k€t qua ki~m tra th\IC te, cO'sa daa t~o v~n
chua dap ung dUQ'ccac di~u ki~n rna nganh thea quy dinh thi phai sau 3 thang k~
til ngay c6 ket qua ki~m tra, cO'sa daa t~a mai duQ'Cphep nQP l~i h6 sa dang ky
rna nganh va phai thl,l'chi~n quy trinh thea dlmg cac quy dinh,

+ Quy~t dinh cha phep rna nganh kcm h6 sa dang ky ma nganh haan thi~n
va Bien ban ki~m tra cac di~u ki~n phai duQ'CSa Giaa dl,lc va Baa t~a gui v~ BQ
Giaa dl,lCva Baa t~a d~ thea d5i qu{m ly trong thai h~n 5 ngay lam vi~c k~ til ngay
ky,

- BU'o'c4: CO'sa daa t~a can Cll'vaa ngay Iwn tren Gi~y tiep nh~n va h~n tra
k~t qua d~n nh~n k€t qua giai quy~t thu tl,lChanh chinh t~i BQ ph~n ti~p nh~n va tra
k~t qua cua Sa Giaa dl,lcva Baa t~a,

b) each thu'c thl}'c hi~n: NQp tr\fc ti~p t~i BQ ph~n nh~n h6 sa va tra k~t
qua cua Sa Giaa dl,lcva Baa t~a,

c) Thanh ph§n, sA lU'Q'ngh6 so':
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- Thanh phan h6 sa: H6 sa dang ky rna nganh do co sa dao tao xay dung,
duoc dong thanh quyen va c6 dong dau giap iai, bao g6m:

+ To trinh dang ky rna nganh dao tao (Phu luc I);

+ D~ an dang ky rna nganh dao tao, bao gorn cac noi dung:

• Chuong trinh dao tao va chuang trinh chi ti~t cac hoc phan;

• Nang lire cua Co'sa dao t<;1O:

•• Danh sach giao vien giang day (rnau 1 Phu luc III);

•• Bang ke Co'sa vat chat (m~u 2 Phu Iuc III);

• Cac tai lieu va minh chirng kern thea:

•• Quyet dinh thanh l~p H9i dong xay dung chuang trinh dao tao;

•• Quyet dinh thanh i~p H9i dong tham dinh kern Bien ban th~m dinh
chuang trinh dao tao cua H9i dong tham dinh do Co'sa dao tao thanh l~p (d6i voi
Co'sa dao tao duoc phep tu tham dinh chuang trinh dao tao) ho~c cua Co'sa dao t~o
do Co'quan c6 th~m quy~n quyet dinh mo' nganh chi dinh (d6i v6i Co'sa dao t~o
khong duQ'c phep tlJ th~m dinh chuang trinh dao t~o), ho~c cac van ban v~ vi~c
th~m dinh chuang trinh dao t~o (d6i v6'i truang hQ'pca bi~t);

•• H6 So'trich ngang cac giao vien cua nganh dang ky rna (Phl,lil,lCIV);
•• Ban sao hQ'p l~ van b~ng chuyen mon kem thea chu ky cua nguo'i sa huu

van b~ng, chung chi su ph~m cua cac giao vien (tn1 giao vien dfl t6t nghi~p d~i hoc
su ph~m);

•• Minh chung cho di~u ki~n: Phong thi nghi~m, thgc hanh, thgc t~p dap
ung cac yeu cftu thgc hanh, thgc t~p Co'ban cua chuang trinh dao t~o. Cac trang
thiet bi trong phong dam bao s6 lugng, ch~t IUQ'ng,b6 tri phu hQ'p v6i n9i dung
chuang trinh dao t~o, quy mo hQc sinh, phuO'ng phap t6 chuc d<;1yhQc, quy dinh v~
an toan lao d9ng va trinh d9 cong ngh~ Clla san xu~t hi~n t<;1i;

D6i v6i cac Co'sa thgc t~p ben ngoai truang, Co'sa dao t~o phai duQ'c sg
d6ng y cua Co'sa thgc t~p ben ngoai nha truo'ng th~ hi~n b~ng van ban ky k€t gina
hai ben;

- S6 lUQ'ngh6 So':05 b9.

d) Th()'i h~n giai quy~t: 30 ngay lam vi~c k~ tu' ngay nh~n h6 So'dfty dll va
hQ'p l~.

d) D&i tlfC}'ngthl}'Chi~n thu tl}c hanh chinh: Co' sa dao t~o.

e) CO'quan thl}'Chi~n thu tl}Chanh chinh: Sa Giao dl,lcva Dao t~o.

g) K~t qua thl}'c hi~n thu tl}c hanh chinh: Quy€t djnh cho phep ma nganh
dao t<;10trinh d9 trung dp chuyen.

h) Phi, I~ phi: Khong.

i) Ten m§u dO'n, m§u to' khai:

- Ta trinh dang ky m6 nganh dao t~o (Phl,l il,lCI Thong tu s6 52/20111TT­
BGDDT ngay 11 thang 11 nam 2011 clla B9 Giao dl,lCva Dao t<;1o).
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- Chuang trinh dao tao va chuang trinh chi tiet cac hoc phan (Phu luc 2
Thong tir s6 52/20l1lTT-BGDDT ngay 11 thang 11 nam 2011 cua BQ Giao due va
Dao tao);

- Danh sach giao vien giang day (rnllu 1 Phu luc III Thong tu s6
52/20111TT-BGDDT ngay 11 thang 11 nam 2011 cua BQ Giao due va Dao tao);

- Bang ke Co' So' vat chat (rnllu 2 Phu luc III Thong tu s6 52/20111TT­
BGDDT ngay 11 thang 11nam 2011 cua BQGiao due va Dao tao);

- H6 So' trich ngang cac giao vien cua nganh dang ky rna (Phu luc IV Thong
tu s6 52/20IlITT-BGDDT ngay 11 thang 11 nam 2011 cua BQ Giao due va Dao
tao);

k) Yeu cftu, di~u ki~n thijc hi~n thu tuc hanh chinh:

Co' So' dao tao diroc rna nganh dao tao trinh dQ trung cftp chuyen nghiep khi
dam bao cac dieu kien sau day:

- C6 du tu cach phap nhan va dam bao cae quy dtnh hi~n hanh v€ dao t<;lO
trung dp chuyen nghi~p.

- Nganh dao t<;lOdang ky rna phai phu hQ'Pvai chuc nang, nhi~rn Vl,l,quy
hO<;lchva chi€n luQ'c phat tri~n clla nha twcmg, quy hO<;lchphat tri~n nhan h,rc clla
dia phuong va cua nganh.

- Nganh dao t<;lOdang ky rna c6 trong danh ml,lc nganh dao t<;lOdo BQ Giao
dl,lcva Dao t<;lOban hanh.

Truo'ng hQ'Pnganh dang ky rna chua c6 ten trong danh rnl,lCnganh dao t<;lO,
Co' So' dao t<;lOphai trinh bay duQ'c nhu'ng lu~n chUng khoa hQc v€ nganh dao t<;lO
nay, nhu c~u dao t<;lOnhfm h,rc cua dia phuang va Clla nganh, kinh nghi~rn dao t<;lO
cua rnQt s6 nuac tren the giai (n€u c6) va phai duQ'c BQ Giao dl,lc va Dao t<;lOchftp
thu~n b~ng van ban d6i vai nganh dao t<;lOnay truac khi gU'i h6 So' den Co' quan c6
th~rn quy€n quy~t dtnh rna nganh.

- C6 dQi ngu giao vien d~ th\Xc hi~n chuang trinh dao t<;lO,Cl,lth~:
+ Giao vien tham gia giang d<;lydam bao du tieu chu~n thea quy dinh clla

Lu~t giao dl,lc va Di€u l~ twang trung dp chuyen nghi~p, c6 kinh nghi~m th\Xc t€
v€ ngh€ nghi~p phil hQ'Pvai yeu c~u Clla mon hQc ho~c hQc ph~n rna giao vien se
giang d<;lytrong chuang trinh dao t<;lO(d6i vai giao vien d<;lycac hQc ph~n chuyen
rnon).

+ C6 dQi ngu giao vien Co' huu dam nh~n giang d<;lyt6i thi~u 70% kh6i
IUQ'ngclla chuang trinh dao t<;lOtuO'ng ung vai m6i kh6i ki€n thuc, ky nang clla
nganh dang ky rna, trong d6 it nhftt 03 giao vien c6 nganh dao t<;lOdung vai nganh
dang ky rna (d6i vai cac nganh thuQc llnh V\XCNgh~ thu~t va nh6rn nganh Th~ dl,lc
th~ thao phai c6 it nhftt 02 giao vien c6 nganh dao t<;lOdung vai nganh dang ky
rna).

Truang hQ'p Co' So' dao t<;lOkhong c6 giao vien t6t nghi~p dung vai nganh
dang ky rna (do nganh dao t<;lOa trinh dQ trung cftp chuyen nghi~p khong cung vai
ten nganh trong danh rnl,lc dao t<;lOtrinh dQd<;lihQc) thi cO'So' dao t<;lOphai c6 it nhftt
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3 giao vien co htru c6 bang t6t nghiep dai hoc tro len cung nh6m nganh va phai
phil hop voi nganh dang ky mo.

- C6 co so v~t chat, trang thi~t bi dam bao dap irng yeu cau cua nganh dang
ky mo, cu the:

+ Phong hoc dap ung duoc quy mo dao tao, dam bao dien tich san xay dung
khong it han 2m2/hQc sinh. Cac phong hoc phai dam bao v~ anh sang, thong gio,
an toan v~ sinh, chay n6 va cac trang thiet bi co ban phuc vu cho day-hoc;

+ Phong thi nghiem, thirc hanh, thirc t~p dap irng cac yeu c~u thuc hanh,
thuc t~p co ban cua chuang trinh dao tao. Cac trang thiet bi trong phong dam bao
s6 hrong, ch~t hrong, b6 tri phil hgp v6i noi dung chuang trinh dao t~o, quy mo
hQc sinh, phuang phap t6 chuc d~y hQc, quy dinh v~ an toan lao dong va trinh do
cong ngh~ cua san xu~t hi~n t~i;

86i vai cac ca s6 thvc t~p ben ngoai trucmg, ca s6 dao t~o phai dugc sv
d6ng y cua ca s6 thvc t~p ben ngoai truang the hi~n b~ng van ban kY k~t giua hai
ben;

+ Thu vi~n c6 phong tra clm thong tin va cac trang thi~t bi ph\lc V\l cho vi~c
mugn, tra cuu tai li~u; c6 du giao trinh, tai li~u giang d~y, hQc t~p va sach tham
khao cho h<;>csinh va giao vien thea yeu c~u cua nganh dang ky m6;

+ Website cua truang dugc c~p nh~t thuo'ng xuyen, cong b6 cam k~t ch~t
lugng giao d\lc, cong khai ch~t IUQnggiao d\lc thvc t~, cac di~u ki~n dam bao ch~t
lugng va cong khai thu chi tai chinh.

- C6 chuang trinh dao t~o va chuang trinh chi ti~t cac hQc ph~n trong
chuang trinh dao t~o dap ung cac yeu c~u sau:

+ Chuang trinh phai dam bao cac quy dinh hi~n hanh v~ dao t~o trung c~p
chuyen nghi~p, trong d6 k~ ho~ch thvc hi~n chuang trinh dao t~o phai the hi~n
phan b6 thai gian cho cac ho~t dong, cac hQc ph~n va thai lugng hQc t~p phil hgp
v6i d6i tUQng dao t~o, dam bao tai trQng hQc t~p dan d~u trong su6t kh6a hQc.
Chuang trinh dao t~o dugc xay dvng thea quy djnh t~i mfru 1 cua Ph\l l\lc II kem
Thong tu nay.

+ Chuang trinh chi ti~t cua tung hQc ph~n dugc xay dvng thea quy dinh t~i
mfru 2 cua Ph\ll\lc II, trong d6:

• Ten gQi cac hQc ph~n, tho'i IUQ'nghQc ph~n, thai diem thvc hi~n chuong
trinh hQcph~n phai th6ng nh~t v6i chuang trinh dao t~o;

• M\lc tieu cua hQc ph~n phai kh~ng dinh thea chu~n d~u ra cua hQc ph~n
(yeu c~u v~ ki~n thuc, ky nang, thai do, hanh vi ma hQc sinh phai d~t dugc sau khi
k~t thuc hQc ph~n) va nh~t quan vai m\lC tieu cua chuang trinh dao t~o;

• Chuang trinh chi ti~t hQc ph~n phai quy dinh di~u ki~n tien quy~t (n~u c6)
de yeu c~u hQc sinh c~n phai dap lmg tru6c khi VaGhQc hQc ph~n;

• Phuang phap d~y va hQc cac hQc ph~n phai SIT d\lng cac phuang phap
phM huy dugc tinh tich cvc, chu dong cua nguai hQc va phil hgp v6i tinh ch~t cua
hQc ph~n;

22



• Danh gia ket qua hoc t~p phai phu hop voi quy ch€ hien hanh v~ dao tao
trung dlP chuyen nghiep va muc tieu, tinh chat cua hoc phan;

• Noi dung chi ti€t cua hoc phan gorn cac noi dung v~ kien thirc, ky nang cu
th€ cua hoc phan diroc cu th€ hoa thanh cac phan, chuong hoac bai hQCva cac noi
dung chinh cho tung chuong, bai hoc. Cac n(>idung nay phai dap img duoc rnuc
tieu cua hoc phan, phu hop voi thai luong hoc phan va tai trong day, hoc cua giao
vien va hQCsinh. Noi dung cac hoc phan chung phai phu hQ'Pvoi nhtrng noi dung
rna B(>Giao due va Dao tao dff quy dinh;

• B6i vai bai thlJc hanh t~i phong thi nghi~m hoi;ic di thvc t~p t~i cO's6 ben
ngoai truang phai ghi r5 m\lC tieu, n(>i dung thvc hanh, thvc t~p, k€ ho~ch, thai
gian, cac di~u ki~n dam bao chfit IUQ'ngth\l'c hanh, thlJc t~p va cac yeu c~u khac d6i
vai hQc sinh trong qua trinh thlJChanh, thvc t~p.

• Trang thi€t bi d~y hQc phai ghi r5 ten, s6 lUQ'ngtrang thi~t bi, phuO'ng
ti~n, v~t tu chinh ph\lC V\l cho vi~c d~y va hQC(ly thuy€t va thvc hanh);

• Yeu c~u d6i vai giao vien giang d~y hQc ph~n phai ghi r5 yeu c~u v~ trinh
d(>chuyen mon, trinh d(>su ph~m, kinh nghi~m giang d~y, kinh nghi~m thvc t€
ngh~ nghi~p;

• Ngu6n tai li~u tham khao dung cho hQc ph~n phai ghi r5 ten tai li~u, tac
gia, nam xufit ban, nha xufit ban. N€u ngu6n tai li~u tham khao tu Internet thi phai
ghi r5 dia chi truy c~p vao Website. Tai li~u tham khao phai la nhung tai li~u c~p
nh~t, g~n vai n(>idung hQc ph~n (co th€ la ti€ng Vi~t hoi;icti€ng nuac ngoai).

+ H(>i d6ng xfry dvng chuO'ng trinh g6m cac giang vien, giao vien co kinh
nghi~m v~ nhung n(>idung lien quan trong chuO'ng trinh va kinh nghi~m giang d~y
trung cfip chuyen nghi~p; nha quan Iy giao d\lC; chuyen gia v~ xfry dvng chuung
trinh; d~i di~n cac dO'nvi co su d\mg lao d(>ngthu(>c nganh dao t~o. T6ng s6 giao
vien, giang vien cua cO's6 dao t~o tham gia H(>id6ng khong VUQ'tqua 2/3 t6ng s6
thanh vien trong H(>id6ng;

+ Chuong trinh dao t~o va chuO'ng trinh chi ti~t cac hQc ph~n phai dUQ'c
thong qua b6i H(>id6ng thftm dinh chuong trinh dao t~o cua cO's6 dao t~o (d6i vai
cO's6 dao t~o duQ'c phep tv thftm dinh chuung trinh dao t~o) hoi;ic cua m(>tcO's6
dao t~o do cO'quan co thftm quy~n quy~t dinh m6 nganh chi dinh (d6i vai cO' s6
dao t~o khong duQ'cphep tv thftm dinh chuO'ng trinh dao t~o) hoi;icco van ban chfip
thu~n cua B(>Giao d\lC va Bao t~o (d6i vai cac truang hQp ca bi~t duQ'c quy dinh
t~i di€m a khoan 3 Bi~u 4).

- Co b(>may quan Iy va quy ch€ t6 ChtfCva ho~t d(>ng cua nha truang dam
bao tri€n khai nganh dao t~o.

- Trong thai h~n 3 nam lien ti~p tinh d~n ngay n(>ph6 sO'dang ky m6 nganh
dao t~o, khong vi ph~m cac quy dinh v~ giao d\lc 6 muc d(>bi xu ph~t thea quy
dinh xu ph~t vi ph~m hanh chinh trong llnh vvc giao d\lCva cac quy dinh lien quan
khac cua phap lu~t.

- B6i vO'inhung nganh dao t~o rna B(>,nganh chu quan llnh VIJCdo co quy
dinh di~u ki~n d€ duQ'c phep mo-nganh dao t~o thi cO's6 dao t~o phai dap ung cac
quy dinh nay d6i vai nganh dang ky rna.
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- B6i voi nhtrng nganh dang ky rna la nganh d~c thu nen khong th~ dap irng
duoc cac yeu c~u rna nganh thea quy dinh, co quan c6 tham quyen quyet dinh rna
nganh giri van ban xin y kien B9 Giao due va Dao tao va chi ky quyet dinh sau khi
nhan duoc y kien chap thuan bang van ban cua B9 Giao due va Dao tao,

I) Can CIT phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tir s6 52/20111TT-BGDBT ngay 11 thang 11 nam 2011 cua B9
Giao due va Dao tao Quy dinh v€ dieu kien, h6 so, quy trinh rna nganh dao tao,
dinh chi tuyen sinh, thu h6i quyet dinh rna nganh dao tao trinh d9 trung c.1pchuyen
nghiep.

- Thong tu s6 13/2014/TT-BGDBT ngay 28 thang 4 nam 2014 cua B9 Giao
due va Dao tao sua doi, b6 sung rn9t s6 di€u cua Thong tu s6 52/20l1iTT-BGDBT
ngay 11 thang 11 narn 2011 eua B9 Giao d\lC va Bao t~o quy dinh v~ di~u ki~n, h6
sO',quy trinh rna nganh dao t~o, dinh chi tuy~n sinh, thu h6i quy€t dinh rna nganh
dao t~o trinh d9 trung c.1pchuyen nghi~p.
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Ph ...l...c I

TO TRINH DANG KY MO NGANH DAa T~a
TRINH DO TRUNG cAp CHUYEN NGHIEP

(Kerntheo Thong tu s6'5212011ITT-BGDDTngay 11 thang'11 ndm 2011)
cua B(J truong B(J Giao due va Dao tao)

BQ,NGANH (CQ coo QUAN) ... CONGHoA xA HOI CHi) NGHIA Vl¢T NAM
TRUONG DQc I~p - T ·do - H:~lnhphuc

TO TRINH
DANG KY Md NGANH DAo TAO

Kinh giri: .

1. S., dn thiet mo' nganh dao tao
Phan tich nhu du thi tnrong lao dong; phai c6 minh chirng v~ khao sat nhu cau

nguon nhan luc, nhu du nguoi hoc va co hoi viec lam cho ngiroi t6t nghiep.
2. Gio'i thi~u khai quat v~ coosi)' dao tao:

- Nam thanh lap, qua trinh xay dimg va phat trien;
- Cac nganh, trinh dQva hinh thirc dang dao tao;
- DQi ngii giao vien, can bQquan ly;
- Co sa V?t chat, thiet bi, phong thi nghiern, thirc hanh, thu vien, giao trinh;
- Quy mo dao tao cac trinh dQ, hinh thirc dao tao;
- Nguon kinh phi phuc vu cho heat dong dao t~o.

3. v~nganh dao t~o va chu'ong trinh dao t~o:
- Ten nganh dao t~o dang ky ma. N~u nganh dang ky ma chua c6 ten trong danh

m\lC nganh dao t~o thi phai trinh bay duQ'c nhfrng lu?n chUng khoa hQc v~ nganh dao t~o
nay, nhu c~u dao t~o nhftn IlJC Clladia phuang va clla nganh, kinh nghi~m dao t~o cua mQt
s6 nu6c tren th~ gi6i (n~u c6).

- Qua trinh xay dvng chuang trirlh; chu~n bi cac di~u ki~n v~ co sa v?t ch~t va
giao vien; quy ma tuy~n sinh dlJ ki~n;
4. K~t lu~n:

- Truo'ng kh~ng dinh vi~c d~u tu d~ thvc hi~n c6 k~t qua, dam bao ch~t lUQ'ngd6i
v6i nhfrng nganh dang ky ma.

- D~ nghi .....

N(fi nhr;n: TOO TRv6NG CO s6 DAo TAO
(Ky ten, dong d6u)

- Luu: ...
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Phu lue II
CHUONG TRINH DAo T~O

(Kern thea Thong tu s6 5212011ITT-BGDDT ngay 11 thang 11ndm 2011
cua B(J truong B(J Giao due va Eiao tao)

BO, NGANH (CQ coo QUAN) ...
TRU'ONG ..

CONG HoA xA HOI CHU NGHiA Vl~T NAM
DQc l~p - Tl}' do - H~nh phuc

CHUONG TRINH DAo T~O TRUNG cAp CHUYEN NGHI~P
(Ban hanh thea Quyet dinh s6 .... ngay thang .... ndm ... cua Hieu truong

truong .)

1.Nganh dao tao:
2. Tho'i gian dao tao: .
3. Loai hinh dao tao: .
4. D8i tirong tuyen sinh: .
5. Kh8i Im;mg ki~n thirc toan khoa (tinh bang DVHT):
6. Gio'i thi~u chuorig trinh:
- Van bang se duoc dp khi t6t nghiep;
- Nhlrng nhiern vu chinh rna nguoi t6t nghiep co th~ thirc hien duoc;
- Khai quat noi dung hoc t~p (ve Iy thuyet, thirc hanh);
- Nhung IQ'iich rna chuang trinh mang lai cho nguoi hoc v~ co hQi viec lam, thu

nhap, vi tri viec lam va co hoi hoc t~p nang cao sau khi t6t nghiep,
7. Muc tieu dao tao
Phfrn nay khang dinh cu th~ chuan dau ra cua hoc sinh t6t nghi~p.
a) V~ ki~n thtrc (muc dQd<;ltduQ'c v~ hi~u bi~t, tu duy ...)
b) V~ ky nang (co kha nang lam duQ'c nhfrng vi~c gi; trong moi truang va di~u ki~n

nao; ky nang m~m...);
c) Thai dQ ngh~ nghi~p (d<;lOduc ngh~ nghi~p, 16i s6ng, ton trQng phap lu~t va trach

nhi~m vai cong vi~c sau khi t6t nghi~p ....).
8. Khung chuong trinh dao tl;lo
8.1. C6u true kiin thire cua ehuang trinh aCto190

TT NQi dung Tho'i gian
So tiet (gia) DVHT

1 Van hoa pho thong (neu co)
2 Cac hQc phan chung

3 Cac hQc phfrn co sa
4 Cac hQc ph~n chuyen mon

5 Th\Ic t~p nghe nghi~p
6 Th\Ic t~p tOt nghi~p

CQng (DVHT)

8.2. Cae h9Cphdn cua chu'ong trinh VCtki h09Ch giang d9Y:
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T6ng s6 Ph an b6 thi)'i hrong day hoc (dvht)
TT Ten hoc philn tj~t (gj()')1 HK-I HK-II HK-III HK-IV

dvht (LT/TH) (LT/TH) (LT/TH) (LT/TH)

I Van hoa pho thong (neu c6)

II Cac hoc phan chung

III Cac hoc phan co sa

IV. Cac hoc phan chuyen mon

V. Thuc tap

VI. Thuc t~p t6t nghiep
T6ng cQng (dvht)
T6ng s6 tuiln

8.3. Thi t6t nghiep

TT Moo thi Hinh tlnrc thi Tho; giao Ghi chu(ViiI, vdn dap, T hanh) (phut)
I Van h6a pho thong (neu c6)

1.
2.
3.

II Chuyen mon
1. Chinh tri
2. Ly thuyet tong hQ'P(gorn
cac hoc phan: ..... )
3. Thuc hanh nghe nghiep

Thu trirong CO' sO'dao tao thAm djnh
chuong trinh dao tao

(ky ten, dong dim)
(d6i voi tnrong hQ'Pkhong duoc tv tham

dinh chuang trinh dao tao)

.................., ngay thang ndm 20....
Thu trurmg CO' so' dao tao dang ky

mrr nganh dao tao
(ky ten, dong dim)

27



M~u2

CHUaNG TRiNH HQC pHAN

1. Ten hoc phan: .

2. sA ti~t (giiY)/dvht: .
3. Thiri di~m thirc hi~n: HQc ky thir .

4. Thiri gian: S6 ti~t (gia)/tufrn: , tong s6 tuan

5. M1}ctieu ciia hoc phan: Kh~ng dinh chuan dfru ra cua m6i hoc phan. Sau khi

hoc xong hoc phan nay, nguoi hoc co kien thirc va ky nang gi? co kha nang lam

duoc nhtrng gi?

6. Di~u ki~n tien quyet: Phfrn nay cfrn xac dinh r5 d§ tiep thu duoc kien thirc hoc

phan nay, tnroc do nguoi hoc cfrnphai co kien thirc, kY nang gi?

7. Mo ta hoc ph§n (neu vim t~t noi dung chinh cua hoc phan)

8. Phan bB tho'i gian: (tdtlgia)

Tong s6Thuc hanh, thuc t~p

9. NQidung chi ti~t hoc phan: .
10. Phuong phap day va hoc: .
11. Danh gia hoc phan (S6 diem kiem tra thuong xuyen, dinh ky; hinh thuc thi,

ki§m tra)

12. Trang thi~t bi d~y hQc: .
13. Yeu du v~ giao vien (trinh dQ, nang h,rc,kinh nghi~m )

14. Tili li~u tham khao: ..
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Phl,l luc III
BANG KE KHAI NANG Ll/C CVA CO SO DAO T~O

(Kem theo Thong tu s6 52120111TT-BGDDT ngay 11 thang 11 ndm 2011
cua B() truong B() Giao due va Dao tao)

M~u 1

BO,NGANH CCQcHO QUAN) ... CQNG HoA xA HQI cut) NGHIA VI~T NAM
TRUONG D<}cl~p - Tl,f do - Hanh phuc

DANHSAcH GIAo VIEN THAM GIA GIANG D~Y
Khoa dao tao: . .. ., Lop me tai: . s

I. Thuc trang chung v~ d<}ingil giau vien:
- T6ng s6 can bQ quan 1y (Ban giarn hieu, tung phong/ban, bQ phan true tiep phu trach v~
dao tao TeeN)
- T6ng s6 giao vien cua twang (co hiru, thinh giang, kiem chirc ...)
- T6ng s6 giao vien tham gia giang day TeeN (co htru, thinh giang, kiern chirc ...)
- T6ng s6 giao vien dang giang day cac nganh thuoc nh6m nganh dang ky mo (co hiru,
thinh giangj/tong hoc sinh dang hoc tai twang cua nh6m nganh nay (theo tung trinh dQ
dao tao: DR, co, TeeN).
- T6ng s6 giao vien d<;lycac hQc ph~n chung (cO"huu, thinh giang)

II. Danh sach ghio vien tham gia giflllg d~y d6i v6'i ngilllh dang ky mo':
1. Giao vien cO"huu (theo thic tu tung hoc phdn)

Nam
Trinh dc) Ngimh/chuyen Nghi~p HQc phftn

Ghi
TT HQ va ten

sinh
chuyen ngan h dU'Q'c vl,l Slf dl,l' ki~n

ch"mon dao t~o ph~m(l) ghing d~y

1
2
..
2. Giao vien thinh giang (theo thu'l~L'l£mg h9Cphdn)

Nam
Trinh dc) Nganh/chuyen Nghi~p HQc phftn DO'n vi

TT HQ va ten sinh
chuyen nganh dlfQ'C vl,l sU' dl,l' ki~n cong
mon dao t~o ph~m(l) giang d~y tac

1
2
..

............. , ngay thang nam 20.....
Thu trU'o-ng co' so' dao t~o

(kY ten, dong dim)

* Ghi chu: (1) Nghi~p VI} suo ph~m: Cherng chi SU' ph~m (bac: ...) 29



BQ, NGANH (CQCHUQuAN) .
TRUONG .

CONG HoA XAHOI CHU NGHiA VI~T NAM
BQc I~p - Tl,f do - H:_tnh phuc

M~u2

BANGKE COSaV~T CHATPHl)C vu BAo T~O

Khoa dao tao: .... . Lop rna tai:

I.Thuc trang chung v~ co' so' v~t chat, trang thi~t b]:
- T6ng dien tich mat bang d~t dai cua tnrong
- Cac cong trinh va tong dien tich SLr dung cua tung cong trinh
- Phong hoc 1ythuyet (s6 hrong, dien tich m6i phong)
_ Phong thi nghiern, thuc hanh, thuc tap (s6 luong, dien tich m6i phong, tinh trang
trang thiet bi)

II. Thuc trang v~ co' sO'v~t chat, trang thi~t b] nganh dang ky mo'
1. Phong hoc ly thuyet: s6 hrong, dien tich m6i phong (neu chi SLr dung cho nganh

dang ky mo);
2. Phong thi nghiern, thuc hanh, thuc t~p (ten tung phong va trang thiet bi m6i

phong, tinh trang sir dung ... )

Ten Phong thi nghi~m, Di~n tich
Danh muc trang thiet b]

TT chinh Ghi chu
thuc hanh, thuc t~p (m2) Ten thi~t bi sf. luong

1.
1 2.

... ....
1.

2 2 .
... ....

...
3. Thu vi~n va hoc li~u:

- Di~n tich thu vi~n: ..... m2;
- s6 ch6 ng6i: ... - S? 1uc;ngn:ay tinh phvc V\l tra cliu: ...
- Ph~n m~m qm'm1ythu vi~n: , - Sa 1uc;ngdau sach cac 109-i:...
- T6ng s6 ban sach cac 109-i: cu6n
- Thu vi~n di~n ill: .... ; s6 1uc;ngsach, giao trinh di~n ill: ...

Danh mvc giao trinh, sach chuyen khao, t9-Pchi cua nganh dao t9-o:

TT Ten giao trinh Ten tac ghi Nha xu§t ban Nam xu§t ban sf. ban Ghi chu

1
2
...
4. Cac dieu ki~n khac (hr;p aong acw tc;w,thoa thu¢n h9P tac aao tr;IOvai doanh nghi¢p
ho(lc ca sa aao tr;IOkhac, hr;p a6ng va hoa aon (him sao) mua sam thdt hi.·.)

............. , ngay thang nam 20.....
Thil truo'ng co' sO'dao t:_to

(kj ten, aong dc1u)
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Phl,lll,lcIV
MAu HO so TRicH NGANG eVA GIAo VIEN

(Kem theo Thong tu s6 52120111TT-BGDDT ngay 11 thang 11ndm 2011
cua B(J tncong B(J Giao due va Dao tao)

CONG HoA xX HOI CHU NGHIA VI~T NAM
DQC l~p - Tv do - H~nh phuc

BQ, NGANH CCQern) QUAN) ..
TRUONG .

...... ,ngay thang ndm 200 ...

HO SO TRicH NGANG CVA GIAo VIEN

(Dao t90 nganh: . khoa: . ......)

1. HQ va ten: .. .. .
2. Nam sinh . . . Nai sinh:
3. Que quan: .

.................. Giai tinh: .

4. Di~n thoai: .
5. Trinh dO:
6. Nganh hoac chuyen nganh duoc dao tao: .

.Dan toe: .
.0 •••••••••••••••••• E-mail: .

.Narn tot nghiep: 00 ••••

7. Dan vi cong tac (hien tai hoac truce khi nghi huu): . .
8. Chung chi nghiep V\l su pham: . .
9. Trinh dOtin hoc: .
10. Trinh dO ngoai ngtr:
11. s6 nam dff tham gia giang day:
12. Kinh nghiem thuc t~ (neu c6):

(Thai gian va dan vi cong tac, vi tri cong tac):
Toi xin cam doan nhirng loi khai tren day la dung S\X that, neu sai toi hoan toan

chiu trach nhiem.

Xac nh~n cua co' quan
(ky ten, dong ddu)

. , ngay thong. ndm .
NgU'oi khai

(ky, ghi ra ho va len)

31



10. Thu tuc cho phep thanh l~p co so' dao tao, b6i dufrng ng~n han (co
van d§u ttr nurrc ngoai).

a) Trinh tv' thuc hien:
- BlfO'C 1: Nha d~u nr chuan bi h6 so thea quy dinh va nop h6 so tnrc tiep tai

Bo phan tiep nhan va tra k~t qua - Sa Giao due va Dao tao (Dia chi: S6 66 - 68 Le
Thanh Ton, phuong B~n Nghe, Quan 1) vao cac ngay lam viec nr thir hai d~n thir
sau (buoi sang til 07 gio 30 phut d~n 11 gio 30 phut, buoi chieu til 13 gio d~n 17
gio).

- BU'O'c 2: Bo phan ti~p nhan va tra ket qua - Sa Giao due va Dao tao ti~p
nhan h6 so, kiem tra tinh d~y du cua cac giay to' c6 trong h6 so:

+ Truong hop h6 so d~y du thea quy dinh thi c~p Giay tiep nh~n va h~n tra
k~t qua.

+ Truang hgp h6 so chua d~y du thi huang d~n nha d~u tu b6 sung va hoan
thi~n h6 so.

- BU'o'C3:
+ Trong thai h~n 05 ngay lam vi~c, k€ tu ngay nh~n duQ'c h6 so, Sa Giao

d\lC va Dao t~o ki€m tra tinh hQ'Pl~ cva h6 so va gui h6 so xin y ki~n cua cac co
quan, dan vi c6 lien quan.

TruOng hQ'p h6 so' khong hQ'p l~, Sa Giao d\lc va Dao t~o thong bao b~ng
van ban cho nha d~u tu bi~t d€ sua d6i, b6 sung h6 so.

+ Trong thai h~n 10 ngay lam vi~c, k€ til ngay nh~n duQ'c cong van xin y
ki~n cua Sa Giao d\lc va Dao t~o, co quan, dan vi duQ'c hoi y ki~n phai c6 van ban
tra lai.

+ Trong thai h~n 30 ngay lam vi~c, k€ tu ngay nh~n du h6 so hQ'P l~, Sa
Giao d\lc va Dao t~o l~p bao cao th~m tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh
ph6 xem xet, quy~t dinh.

+ Trong tho'i h~n 10 ngay lam vi~c, k€ ttl' khi nh~n duQ'c bao cao th~m tra,
Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 xem xet, quy~t dinh vi~c cho phep thanh l~p
co sa giao d\lc.

+ TruOng hgp h6 so' khong duQ'c ch~p thu~n, trong thai h~n 05 ngay lam
vi~c, k€ til ngay nh~n duQ'c y ki~n cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6, Sa
Giao d\lc va Dao t~o thong bao b~ng van ban cho nha d~u tu, trong d6 neu r5 ly do.

- BU'(yc 4: Nha d~u tu din Cll'vao ngay h~n tren Gi~y ti~p nh~n va h~n tra k~t
qua d~n nh~n k~t qua giai quy~t thv wc hanh chinh t~i Bo ph~n ti~p nh~n va tra k~t
qua cua Sa Giao d\lc va Dao t~o.

b) each th.rc th\fc hi~n: Nop tr\}'c ti~p t~i BO ph~n nh~n h6 so va tra k~t
qua cua Sa Giao d\lc va Dao t~o.

c) Thanh ph§n, sa lU'Q'ng h6 so':

- Thanh ph~n h6 so:

+ Van ban d€ nghi cho phep thanh l~p co sa giao d\lc.
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+ Ban sao co clurng thuc Giay chirng nhan d.1utu.

+D€ an chi ti~t thanh lap co so' giao due, trong do xac dinh r5:

• Ten goi cua co sa giao due; muc tieu, nhiern vu giao due; pham vi hoat
dong giao due; van bing, chung chi se cap; du ki~n co c~u bo may t6 chirc, quan
ly, dieu hanh;

• Du kien cu th~ k~ hoach xay dung, phat trien va quy mo dao tao cua co sa
giao due trong tung giai dean, trong do lam r5 kha nang dap irng cac dieu kien v€
co sa v~t chat, thiet bi; chuang trinh giao due; dOi ngu nha giao phil hQ'Pvoi quy
dinh:

•• Co phong h9C phil hop v€ anh sang, ban ghe, thiet bi, d6 dung giang day;

•• Co dien tich dilng cho h9C t~p, giang dc;tydam bao a muc binh quan it
nh~t la 2,5 m2/nguai h9C d6i v6i Co' so' dao tc;tO,b6i du5ng ng~n hc;tnva 04
m2/nguai h9C d6i v6i trung tam dc;tyngh€;

•• Co van phong clla Ban Giam d6c, phong giao vien, thu vi~n va cac phong
chuc nang khac;

•• Co thi~t bi c.1nthi~t ph\lc Vl,l cho cong tac dao tc;tOva quan ly;

•• Chuang trinh giao d\lc thvc hi~n tc;tiCo'sa giao d\lc co v6n d.1u tu nu6c
ngoai phai th~ hi~n m\lc tieu giao d\lc, khong c6 noi dung gay phuO'ng hc;tid~n qu6c
phong, an ninh qu6c gia, Igi ich cong d6ng; khong truy€n ba ton giao, xuyen tc;tC
lich su; khong anh huang x~u d~n van hoa, dc;toduc, thu.1n phong my t\lCVi~t Nam
va phai dam bao di€u ki~n lien thong gifra cac dp h9C va trinh do dao tc;tO;

•• Giao vien it nh~t phai co trinh do cao d~ng ho~c tuO'ng duang, co nganh
ngh€ dao tc;tOphil hQ'Pv6i chuyen mon dugc phan cong giang dc;ty;

•• T)' l~ h9C vien/giao vien quy d6i t6i da la 25 h9C vien/giao vien.

+ Van ban ch~p thu~n giao d~t ho~c cho thue d~t cua Uy ban nhan dan c~p
tinh d6i v6i truang hgp phai xay dvng Co'sa v~t ch~t (trong do xac dinh r5 dia chi,
di~n tich, m6c gi6i clla kl1Ud~t) va th6a thu~n v€ nguyen t~c thue Co'sa v~t ch~t
s~n co phil hgp v6i quy dinh:

• Co' sa giao d\lc co v6n d.1u tu nu6c ngoai dang ky hoc;ttdong tu hai muO'i
nam tra len tc;tiVi~t Nam phai co k~ hoc;tchxay dvng Co'sa v~t ch~t cua Co'sa giao
d\lc va phai dugc Uy ban nhan dan c~p tlnh d6ng y v€ vi~c giao d~t ho~c cho thue
d~t d~ d.1u tu xay dvng Co'sa v~t ch~t. Giai doc;tnd.1u t6i da la nam nam, cac Co'sa
nay phai co hQ'Pd6ng ho~c thoa thu~n v€ nguyen t~c thue cO'sO'v~t ch~t c.1nthi~t,
6n dinh d~ tri~n khai dao tc;tO,giang dc;tyva phai dam bao vi~c d.1utu xay dvng Co'
sO'v~t ch~t thea dung ti~n dO cua dv an;

• Co' sO'giao d\lc co v6n d.1utu nu6c ngoai dang ky hoc;ttdong du6i hai muO'i
nam khong phai xay dvng Co'sO'v~t ch~t rieng, nhung phcli co hQ'Pd6ng ho~c thoa
thu~n thue truOng, l6p, nha xuang, cac di~n tich ph\l phil hQ'Pva 6n dinh trong thai
gian it nh~t la nam nam.

+ Dv an d.1u tu xay dvng Co'sO'v~t ch~t, g6m ph.1n thuy~t minh va thi~t k~
chi ti~t cO'sO'giao d\lc d6i v6i tmO'ng hgp phai xay dvng Co'so' v~t ch~t.
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+ van ban chirng minh nang luc tai chinh thea mire quy dinh:

• Du an d:1utu thanh l~p co sa dao tao, b6i duong ngan han phai c6 suit d:1u
tu it nhat la 20 trieu dong/hoc vien (khong bao g6m cac chi phi sir dung dit). T6ng
s6 von d:1u tu it nhat duoc tinh toan can cu s6 Iuong hoc vien quy d6i toan phan
thai gian tai thai diem c6 du kien quy rna dao tao cao nhat.

- S6 luong h6 sa: 06 b('>(trong do c6 01 b('>h6 sa goc).

d) Thoi han giai quyet:

- Truong hop duoc chip thuan cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6: 55
ngay lam viec k€ til ngay nhan duoc h6 sa d:1ydu va hop l~;

- Truong hop khong duoc chip thuan cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh
ph6: 60 ngay lam vi~c k€ til ngay nh~n duQ'ch6 sa d:1ydll va hQ'pl~.

d) D6i tU'Q'ngthl)'C hi~n thtl t\lc hanh chinh: Nha d:1utu.

e) Co' quan thl)'C hi~n thtl t\lc hanh chinh:

- Ca quan c6 thfrm quy~n quy~t dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6.

- Ca quan trvc ti~p thvc hi~n thu t\lChanh chinh: Sa Giao d\lc va Dao t~o.

g) K~t qua thl)'c hi~n thtl t\lC hanh chinh: Quy~t dinh cho phep thanh l~p
ca sa dao t~o, b6i duang ng~n h~n (c6 v6n d:1u tu nuac ngoai) ho~c van ban til
ch6i khang cip c6 neu r5 1ydo.

h) Phi, l~ phi: Khang.

i) Ten m§u drrn, m§u t{r khai: Khang.

k) Yeu cftu, di~u ki~n th\l'C hi~n thtl t\lc hanh chinh:

- D1lduQ'c cip Giiy chung nh~n d:1utu;

- C6 D~ an chi ti~t thanh l~p ca sa giao d\lc, trong d6 xac dinh r5:

+ Ten gQi cua ca sa giao d\lc; m\lC tieu, nhi~m V\l giao d\lc, ph~m vi ho~t
d('>nggiao d\lc; van b~ng, chung chi se cip; dV ki~n ca ciu b('>may t6 chuc, quan
1y,di~u hanh;

+ Dv ki~n C\lth€ k~ ho~ch xay dVng, phat tri€n va quy rna dao t~o cua ca sa
giao d\lc trong tung giai do~n, trong d6 lam r5 kha nang dap ung cac di~u ki~n v~
ca sa v~t chit, thi~t bi; chuang trinh giao d\lc; d('>ingu nha giao phu hgp vai quy
dinh:

• C6 phong hQc phu hQ'pv~ anh sang, ban gh~, thi~t bi, d6 dung giang d~y;

• C6 di~n tich dung cho hQc t~p, giang d~y dam bao a muc binh quan it nhit
1a 2,5 m2/nguai hQc d6i vai ca sa dao t~o, b6i duang ng~n h?n va 04 m2/nguai
hQc d6i vai trung tam d?y ngh~;

• C6 van phong cua Ban Giam d6c, phong giao vien, thu vi~n va cac phong
chuc nang khac;

• C6 thi~t bi c:1nthi~t ph\lCV\l cho cang tac dao t?Ova quan ly;
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• Chuang trinh giao due thuc hien tai co So' giao due c6 von d~u tu mroc
ngoai phai th€ hien muc tieu giao due, khong c6 noi dung gay phuong hai d~n quoc
phong, an ninh quoc gia, loi ich cong dong; khong truyen ba ton giao, xuyen tac
lich sir; khong anh huang x~u d~n van hoa, d1;10dire, thuan phong my tuc Viet Nam
va phai dam bao di€u kien lien thong gitra cac dp hQCva trinh dQdao tao;

• Giao vien it nh~t phai c6 trinh dQ cao dang hoac nrong duong, c6 nganh
ngh€ dao tao phu hQ'Pvoi chuyen mon diroc phan cong giang day;

• Ty l~ hoc vien/giao vien quy d6i t6i da la 25 hoc vien/giao vien.

- 86i voi tnrong hop phai xay dung ca So' V?t ch~t thi phai c6 van ban giao
d~t ho~c cho thue d~t clla Uy ban nhan dan c~p tinh gui kern dv an d~u tu xay dvng
ca So' V?t ch~t, g6m ph~n thuy~t minh va thi~t k~ chi ti~t ca So' giao d\lc va thoa
thu?n ve nguyen tic thue ca so' V?t ch~t s~n c6 phu hQ'pvai quy dinh va cac gi~y to
phap ly lien quan:

+ Ca So' giao d\lc c6 v6n d~u tu nuac ngoai dang ky h01;1tdQng tu hai muai
nam tralen t1;1iVi~t Nam phai c6 k~ h01;1Chxay dvng ca So' V?t ch~t Clla ca So' giao
d\lc va phai duQ'cUy ban nhan dan dp tinh d6ng y ve vi~c giao d~t ho~c cho thue
d~t de d~u tu xay dvng ca So' V?t ch~t. Giai d01;1nd~u t6i da la nam nam, cac ca So'
nay phai c6 hQ'Pd6ng ho~c thoa thu?n ve nguyen tic thue ca So' V?t ch~t c~n thi~t,
6n dinh de tri€n khai dao t1;1o,giang d1;1yva phai dam bao vi~c d~u tu xay dvng ca
So' V?t ch~t thea dung ti~n dQClladv an;

+ Ca So' giao d\lc c6 v6n d~u tu nuac ngoai dang ky h01;1tdQng duai hai
muai nam khong phai xay dvng ca So' V?t ch~t rieng, nhung phai c6 hQ'pd6ng ho~c
thoa thu?n thue truong, lap, nha xuong, cac di~n tich ph\l phu hQ'pva 6n dinh trong
thai gian it nh~t la nam nam.

- 86i vai truang hQ'p khong phai xay dvng ca So' V?t ch~t thi phai c6 thoa
thu?n ve nguyen tic thue ca So' V?t ch~t s~n c6 phu hQ'Pvai quy dinh va cac gi~y to
phap ly lien quan:

+ Ca so' giao d\lc c6 v6n d~u tu nuac ngoai dang ky h01;1tdQng tu hai muai
nam tra len t1;1iVi~t Nam phai c6 k~ h01;1Chxay dvng ca so' V?t ch~t clla ca So' giao
d\lCva phai duQ'cUy ban nhan dan c~p tinh d6ng y ve vi~c giao d~t ho~c cho thue
d~t d€ d~u tu xay dvng ca So' V?t ch~t. Giai d01;1nd~u t6i da Ia nam nam, cac ca So'
nay phai c6 hQ'pd6ng ho~c thoa thu?n v€ nguyen tic thue ca So' V?t ch~t c~n thi~t,
6n dinh de trien khai dao t1;1o,giang d1;1yva phai dam bao vi~c d~u tu xay dvng ca
So' V?t ch~t thea dung ti~n dQClladv an;

+ Ca So' giao d\lc c6 v6n d~u tu nuac ngoai dang kY h01;1tdQng duai hai
muai nam khong phai xay dvng ca So' V?t ch~t rieng, nhung phai c6 hQ'pd6ng ho~c
thoa thu?n thue truong, lap, nha xu6ng, cac di~n tich ph\l phu hQ'pva 6n dinh trong
thai gian it nh~t la nam nam.

- C6 dll nang lvc tai chinh thea mlfc quy dinh:

+ Dv an d~u tu thanh l?p ca So' dao t1;1o,b6i duang ngin h1;1nphai c6 su~t d~u
tu it nh~t la 20 tri~u d6ng/hQc vien (khong bao g6m cac chi phi su d\lng d~t). T6ng
s6 v6n d~u tu it nh~t dUQ'ctinh toan can Clf s6 IUQ'nghQc vien quy d6i toan ph~n
tho'i gian t1;1ithai diem c6 dv ki~n quy mo dao t1;1ocao nh~t.

35



I) Can cu phap Iy cua thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh sf>73/2012/N8-CP ngay 26 thang 09 nam 2012 cua Chinh phu

quy dinh v~ hop tac, dc1unr cua mroc ngoai trong linh VlJC giao due.
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11. Tho tuc cho phep co sO'dao tao, b6i dutrng ng~n han hoat d<)ng giao

a) Trinh tl}'thuc hi~n:
- Bmrc 1: Nha dftu tu chuan bi h6 So' thea quy dinh va nQP h6 So' tnrc tiep tai

BQphan tiep nhan va tra k~t qua - Sa Giao due va Dao tao (Dia chi: S6 66 - 68 Le
Thanh Ton, phuong B~n Nghe, Quan 1) van cac ngay lam viec nr thir hai den thir
sau (buoi sang tir 07 gio' 30 phut d~n 11 gio 30 phut, buoi chien tu 13 gio d~n 17
gio).

- Burrc 2: BQ phan tiep nhan va tra k~t qua - Sa Giao due va Dao tao tiep
nhan h6 So', kiem tra tinh dfty du va hQ"Pl~ cua cac gi~y to co trong h6 So':

+ Truong hQ"Ph6 So' dfty du va hop I~ thea quy dinh thi c~p Gi~y ti~p nh~n
va hyn tn1k~t qua.

+ TruOng hgp h6 So' chua dfty du, chua hgp l~ thi hu6ng dftn nha dftu ill b6
sung va hoan thi~n h6 sO'.

- Btro'c 3:
+ Trong vong 20 ngay lam vi~c, k€ tu ngay nh~n dugc h6 So' hQ"Pl~, Sa Giao

d\lc va Dao t~o chu tri, ph6i hQ"Pvai cac Co' quan, dan vi co lien quan th~m tra tren
th\l'c t~ kha nang dap ling cac di~u ki~n thea quy dinh, I~p bao ca~, trinh Giam d6c
Sa Giao d\lc va Dao t~o xem xet, quy~t dinh.

+ Trong thai h~n 07 ngay lam vi~c, k€ tu ngay nh~n dugc bao cao th~m tra,
Giam d6c Sa Giao dl,lc va DElOt~o quy~t dinh cho phep ho~c khong cho phep ho~t
dQng giao dl,lc.

+ Truang hgp Co' sa giao d\lc chua du di~u ki~n d€ ho~t dQng, trong thai h~n
5 ngay lam vi~c, k€ tu ngay nh~n dugc y ki~n cua Giam d6c Sa Giao d\lc va DEW
t~o, So' Giao dl,lcva DEWt~o tra lai bing van ban cho Co' sa giao dl,lc bi~t, trong do
neu ra Iy do.

- Buo'c 4: Nha d~u tu nuac ngO<lican cli van ngay hyn tren Gi~y ti~p nh~n
va hyn tra k~t qua d~n nh~n k~t qua giai quy~t thu tl,Ichanh chinh t~i BQ ph~n ti~p
nh~n va tra k~t qua cua Sa Giao dl,lcva Dao t~o.

b) each thITC thl}'c hi~n: NQP tr\l'c ti~p t~i BQ ph~n nh~n h6 So' va tra k~t
qua cua Sa Giao dl,lcva Dao t~o.

c) Thanh ph§n, s5 Im}'ng h6 so':

- Thanh ph~n h6 So':

+ Van ban dang ky ho~t dQng giao d\lc;

+ Ban sao co chung th\l'c Quy~t dinh cho phep thanh l~p Co' sa giao dl,lc,
d6ng tho'i gui kern h6 So' d~ nghi cho phep thanh l~p cua Co' so' giao dl,lc;

+ Quy ch~ t6 chuc, ho~t dQng cua cO'so' giao dl,lc;

+ Bao cao ti~n dQ th\l'c hi~n dv an d~u tu, tinh hinh gop v6n, vay v6n, t6ng
s6 v6n d~u tu dll thvc hi~n;
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+ Bao cao giai trinh ve viec co so giao due da dap irng cac dieu kien quy
dinh tai cac Dieu 28, 29, 30, 31 cua Nghi dinh 73/2012/NB-CP ngay 26 thang 09
nam 2012 cua Chinh phu, d6ng thai giri kern:

• Danh sach Hieu tnrong (Giam doc), Ph6 Hieu tnrong (Ph6 Giam doc),
tnrong cac khoa, phong, ban va k~ toan tnrong.

• Danh sach va ly lich ca nhan cua can bo, giao vien, giang vien (co hiru,
thinh giang);

• Cap hoc, trinh do dao tao, nganh, nghe dao tao;

• Chuang trinh, k~ hoach giang day, tai lieu hoc t~p, danh muc sach giao
khoa va tai lieu tham khao chinh;

• B6i tuong tuyen sinh, quy che va thai gian tuyen sinh;

• Quy ch~ dao tao;
• Quy mo dao tao (hoc sinh, sinh vien, hQCvien);

• Cac quy dinh ve hQc phi va cac lo~i phi lien quan;

• Quy dinh ve ki~m tra, danh gia, cong nh~n hoan thanh chuang trinh mon
hQc, mo dun, trinh do dao t~o;

• M~u van bing, chung chi se duQ'c Slr dl;mg.

+ Gi~y to' lien quan d~n thu t\lC mO'ngfmh thea quy dinh cua phap lu~t d6i
vai cac truang hQ'pphai lam thu t\lCmO'nganh.

- s6 lUQ'llgh6 sO':06 bo (trong d6 c6 01 bo h6 sO'g6c).

d) Thiri h~n giai quy~t: 27 ngay lam vi~c k~ tu ngay nh~n duQ'c h6 sa d~y
du va hQ'pl~.

d) D6i tlfgng thl}'Chi~n tho tl}c hanh chinh: Nha d~u tu.

e) Co' quan thl!C hi~n tho tl}c hanh chinh: SO'Giao d\lCva Bao t~o.

g) K~t qua tht,rc hi~n tho tl}c hanh chinh: Quy~t dinh cho phep cO'So' dao
t~o, b6i duong ng1ln h~n (c6 v6n d~u tu nuac ngoai) ho~t dong giao d\lc ho~c van
ban tu ch6i khong c~p c6 neu ra ly do.

h) Phi, l~ phi: Khong.

i) Ten mftu dO'n, mftu to' khai: Khong.

k) Yeu c§u, di~u ki~n thl!C hi~n thil tl}c hanh chinh:
_ Ba ki~n toan bo may, cO'c~u t6 chuc cua cO'So' giao d\lc ho~c phan hi~u

cua cO'So' giao d\lc;
_ C6 quy ch~ t6 chuc va ho~t dong cua cO'So' giao d\lc phu hQ'pvai quy dinh

cua phap lu~t;
_Bap ung cac dieu ki~n ve v6n d~u tu, cO'So' v~t ch~t, thi~t bi, chuang trinh

giao d\lc, doi ngu nha giao quy dinh:
+ Dt,r an dftu tu thanh l~p Co'So' dao t~o, b6i duong ng1lnh~n phai c6 su~t dftu

tu it nh~t la 20 tri~u d6ng/hQc vien (khong bao g6m cac chi phi suod\lng d~t). T6ng
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s6 von dftu nr it nhat duoc tinh toan din cir s6 hrong hoc vien quy d6i toan phan
thai gian tai thai diem co du kien quy mo dao tao cao nhat;

+ Co phong hoc phu hop v€ anh sang, ban ghe, thiet bi, d6 dung giang day;

+ Co dien tich dung cho hoc tap, giang day dam bao a mire binh quan it nhat
la 2,5 mz/nguoi hoc d6i voi co sa dao tao, boi duong ngan han va 04 mz/nguoi
hoc d6i voi trung tam day nghe;

+ Co van phong cua Ban Giam doc, phong giao vien, thu vien va cac phong
clnrc nang khac;

+ Co thiet bi cftn thiet phuc vu cho cong tac dao tao va quan ly;

+ Chuang trinh giao due thuc hien tai co sa giao due co von dftu tu nu6'c
ngoai phai th€ hi~n m\lC tieu giao d\lc, khong co nOi dung gay phuang h~i d€n qu6c
phong, an ninh qu6c gia, IQ'iich cOng d6ng; khong truy€n ba ton giao, xuyen t~c
lich su; khong anh huang x~u d€n van hoa, d~o duc, thuftn phong my t\lCVi~t Nam
va phai dam bao di€u ki~n lien thong gifra cac c~p hQCva trinh dOdao t~o;

+ Giao vien it nh~t phai co trinh dO cao d~ng ho~c tuO'ng duang, co nganh
ngh€ dao t~o phu hgp vai chuyen mon duQ'cphan cong giang d~y;

+ Ty l~ hQc vien/giao vien quy d6i t6i da la 25 hQc vien/giao vien.

_Dap ung cac di€u ki~n v€ rna nganh d6i v6'i cO'sa giao d\lc phai thvc hi~n
thu t\lC rna nganh thea quy dinh cua phap lu~t.

I) Can Clf phap Iy clla thii t\lc hilOh chinh:
_Nghi dinh s6 73/20l2/ND-CP ngay 26 thang 09 nam 2012 ciia Chinh phu

quy dinh v€ hgp tac, dftu tu cua nu6'c ngoai trong 11nhvvc giao d\lc.
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12. Thu tuc cho phep mo' phan hi~u cua co' so' dao tao, b5i dufrng co van
o~u tu mroc ngoai t~i Vi~t Nam

a) Trinh t\f thu'c hi~n:
- Burrc 1: Nha dau nr chuan bi h6 sa thea quy dinh va nQPh6 sa tnrc tiep tai

BQphan tiep nhan va tra ket qua - So Giao due va Dao tao (Dia chi: S6 66 - 68 Le
Thanh Ton, phuong Ben Nghe, Quan 1) van cac ngay lam viec tir thir hai d€n thir
sau (buoi sang tir 07 gio' 30 phut d€n 11 gio 30 phut, buoi chieu nr 13 gio den 17
gio).

- BU'O'c2: BQ phan ti€p nhan va tra ket qua - So Giao due va Dao tao ti€p
nhan h6 so, kiem tra tinh d~y du cua cac gifty to' co trong h6 sa:

+ Truong hop h6 sa dfty du thea quy dinh thi cftp Gifty ti€p nh~n va hyn tra
k€t qua.

+ Truang hQ'ph6 sa chua dfty du thi huang d~n nha dftu tu b6 sung va hoan
thi~n h6 sa.

- Bu'O'c3:
+ Trong vong 05 ngay lam vi~c, k~ tu ngay nh~n duQ'c h6 sO',So Giao d\lC

va Dao t~o co trach nhi~m ki~m tra tinh hQ'p l~ cua h6 sa va gui h6 sa xin y ki€n
cua cac cO'quan, dan vi co lien quan. Truang hQ'ph6 sa khong hQ'p l~, So Giao d\lC
va Dao t~o thong bao b~ng van ban cho nha d~u tu bi€t d~ sua d6i, b6 sung h6 sa.

+ Trang thai h~n 10 ngay lam vi~c, k~ tu ngay nh~n duQ'c cong van xin y
ki€n cua So Giao d\lc va Dao t~o, cO'quan, dan vi duQ'choi y ki€n phai co van ban
tra lai.

+ Trong thai h~n 25 ngay lam vi~c, k~ tu ngay nh~n du h6 sa hQ'P l~, So
Giao d\lc va Dao t~o l~p bao cao th~m tra, trinh Chu tich Uy ban nhfm dfm thanh
ph6 xem xet, quy€t dinh.

+ Trong tho'i h~n 05 ngay lam vi~c, k~ tu khi nh~n duQ'c bao cao th~m tra,
Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 xem xet, quy€t dinh vi~c cho phep ma phan
hi~u cua cO'so giao d\lc.

+ Truong hQ'Ph6 sa khong duQ'c chftp thu~n, trong thai h~n 05 ngay lam
vi~c, k~ tu ngay nh~n duQ'c y ki€n cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6, So
Giao d\lc va Dao t~o gui thong bao b~ng van ban cho nha dftu tu, trong do neu r5 ly
do.

- BU'o'c 4: Nha dftu ill nuac ngoai can cu van ngay hyn tren Gifty ti€p nh~n
va hyn tra k€t qua d€n nh~n k€t qua giai quy€t thu t\lC hanh chinh t~i BQ ph~n ti€p
nh~n va tra k€t qua cua So Giao d\lCva Dao t~o.

b) each thu'c th\fc hi~n: NQP tn,rc ti€p t~i BQ ph~n nh~n h6 sa va tra k€t
qua cua So Giao d\lCva Dao t~o.

c) Thanh ph~n, sa lU'Q'ngh5 so':

- Thanh phftn h6 sa:
+ Van ban d~ nghi cho phep ma phan hi~u cua cO'so giao d\lc.
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+ Ban sao c6 chung thuc gifty chirng nhan d~u tu g~n voi viec rna phan hieu
cua co So' giao due hoac Giay chung nhan d~u tu dieu chinh.

+ Ban sao c6 chirng thuc giay to' kiem dinh chat hrong hoac giay to' cong
nhan chat hrong cua co quan c6 tham quyen cua Viet Nam hoac cua mroc ngoai.

+ f)~ an chi ti€t d~ nghi rna phan hieu cua co So' giao due, trong do xac dinh
r5:

• Ten goi cua phan hieu; muc tieu, nhiem vu giao due; du ki€n co cftu bo
may t6 clnrc, quan ly, di~u hanh va cac heat dong giao due tai phan hieu;

• DV kien cu th~ k€ hoach xay dung, phat trien va quy mo dao t(,10Cllaphan
hi~u trong tung giai dO(,1n,trong d6 lam r5 kha nang dap ung cac di~u ki~n v~ ca So'
v~t chftt, thi€t bi; chuang trinh giao d\lc; dOi ngu nha giao phu hgp vai quy dinh:

•• C6 phong hQc phu hQ'pv~ anh sang, ban gh€, thi€t bi, d6 dung giang d(,1y;

•• C6 di~n tich dung cho hQc t~p, giang d(,1ydam bao a muc binh quan it
nhftt la 2,5 m2/nguo'i hQc d6i vai ca So' dao t(,10,b6i du5ng ng~n h(,1nva 04
m2/nguai hQc d6i vai trung tam d(,1yngh~;

•• C6 van phong clla Ban Giam d6c, phong giao vien, thu vi~n va cac phong
chuc nang khac;

•• C6 thi€t bi c~n thi€t ph\lc V\l cho cong tac dao t(,10va quan ly;

•• Chuang trinh giao d\lc thvc hi~n t(,1ica So' giao d\lc c6 v6n d~u tu nuac
ngoai phai th~ hi~n m\lC tieu giao d\lc, khong c6 noi dung gay phuang h(,1id€n qu6c
phong, an ninh qu6c gia, Igi ich cong d6ng; khong truy~n ba ton giao, xuyen t(,1C
lich su; khong anh huang xftu d€n van hoa, d(,1oduc, thu~n phong my t\lCVi~t Nam
va phai dam bao di~u ki~n lien thong gifra cac cftp hQc va trinh do dao t(,10;

•• Giao vien it nhftt phai c6 trinh do cao ding hoi;ic tuang duang, c6 nganh
ngh~ dao t(,10phu hgp vai chuyen mon dugc phfm cong giang d(,1y;

•• Ty I~ hQc vien/giao vien quy d6i t6i da Ia 25 hQc vienlgiao vien.

+ Van ban chftp thu~n giao dftt hoi;ic cho thue dftt d~ xay dvng phan hi~u va
thoa thu~n v~ nguyen t~c thue ca So' v~t chftt s~n c6 phu hgp vai quy dinh:

• Ca So' giao d\lc c6 v6n d~u tu nuac ngoai dang ky hO(,1tdong tu hai muai
nam tra len t(,1iVi~t Nam phai c6 k€ hO(,1chxay dvng ca So' v~t chftt clla ca So' giao
d\lCva phai dugc Uy ban nhan dan cftp tinh d6ng y v~ vi~c giao dftt hoi;ic cho thue
dftt d~ d~u tu xay dvng ca so' v~t chftt. Giai dO(,1nd~u t6i da la nam nam, cac ca So'
nay phai c6 hgp d6ng hoi;ic thoa thu~n v~ nguyen t~c thue ca So' v~t chftt c~n thi€t,
6n dinh d~ tri~n khai dao t(,10,giang d(,1yva phai dam bao vi~c d~u tu xay dvng ca
So' v~t chftt thea dung ti~n do cua dv an;

• Ca So' giao d\lc c6 v6n d~u tu nuac ngoai dang ky hO(,1tdong duai hai muai
nam khong phai xay dvng ca So' v~t chftt rieng, nhung phai c6 hgp d6ng hoi;icthoa
thu~n thue truang, lap, nha xuang, cac di~n tich phI,!phu hgp va 6n dinh trong thai
gian it nhftt la nam nam.

+ Dv an d~u tu xay dvng ca So' v~t chftt, g6m ph~n thuy€t minh va thi€t k€
chi ti€t phan hi~u cua ca So' giao d\lc trong truang hgp xay dvng ca So' v~t chfrt.
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- S6 lUQTIgh6 sa: 06 bQ (trong do c6 01 bQh6 sa goc).

d) Tho'i han giai quyet:
- Truong hop duoc chap thuan cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho: 45

ngay lam viec k€ tu ngay nhan diroc h6 sa day du va hop l~;
- Truong hop khong diroc chap thuan cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh

pho: 50 ngay lam viec k€ tir ngay nhan duoc h6 sa d~y du va hop l~.

d) D5i tuoug thuc hi~n thu tuc hanh chinh: Nha d~u tu.

e) CO'quan thuc hi~n thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho;

- Co quan tnrc ticp thirc hien thu t\1Chanh chinh: Sa Giao due va Dao tao.

g) K~t qua thvc hi~n thu t\lc hanh chinh: Quyet dinh cho phep ca sa dao
t~o, b6i dm3'ngng~n h~n (c6 v6n d~u tu nuac ngoai) rna phan hi~u ho~c van ban tu
ch6i kh6ng cfrp c6 neu r5 ly do.

h) Phi, l~ phi: Khong.

i) Ten m§u dO'n, m§u tir khai: Khong.

k) Yell c§u, di~u ki~n th\l'c hi~n thu t\lc hanh chinh:

- C6 GifrYchung nh~n d~u tu g~n vai vi~c rna phan hi~u cua ca sa giao d\1C
ho~c GifrYchtmg nh~n d~u tu di€u chinh;

- Dil dugc ca quan, t6 chuc ki€m dinh chfrt lUQTIgho~c ca quan c6 th~m
quy€n cua Vi~t Nam ho~c cua nuac ngoai cong nh~n v€ chfrt lugng;

- C6 D€ an chi tiet rna phfm hi~u cua ca sa giao dl}Cthea quy dinh:

+ D€ an chi tiet d€ nghi ma phan hi~u cua ca sa giao d\1C,trong d6 xac dinh
r5:

• Ten gQi cua phan hi~u; ml}Ctieu, nhi~m V\1giao d\1C;dv ki€n ca cfru bQ
may t6 chuc, quan ly, di€u hanh va cac ho~t dQng giao d\1Ct~i phan hi~u;

• Dv ki€n C\1th€ k€ ho~ch xay dVng, phM tri€n va quy mo dao t~o cua phan
hi~u trong tung giai do~n, trong d6 lam r5 kha nang dap ung cac di€u ki~n v€ ca sa
v~t chfrt, thi€t bi; chuang trinh giao d\1C;dQi ngu nha giao phu hQ'pvai quy dinh:

•• C6 phong hQc phu hQ'Pv€ anh sang, ban gh€, thi€t bi, d6 dung giang d~y;

•• C6 di~n tich dung cho hQc t~p, giang d~y dam bao a muc binh quan it
nhfrt la 2,5 m2/nguoi hQc d6i vai ca sa dao t~o, b6i du5ng ng~n h~n va 04
m2/nguoi hQc d6i vai trung tam d~y ngh€;

•• C6 van phong cua Ban Giam d6c, phong giao vien, thu vi~n va cac phong
chuc nang khac;

•• C6 thi€t bi c~n thi€t ph\1c V\1cho cong tac dao t~o va quan ly;

•• Chuang trinh giao d\1Cthvc hi~n t~i ca sa giao d\1Cc6 v6n d~u ill nuac
ngoai phai th€ hi~n m\1c tieu giao d\1C,khong c6 nQi dung gay phuang h~i den qu6c
phong, an ninh qu6c gia, lQ'i ich cQng d6ng; khong truy€n ba ton giao, xuyen t~c
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lich sir; khong anh huang x~u d~n van hoa, dao dire, thuan phong my tuc Viet Nam
va phai dam bao dieu kien lien thong gifra cac c~p hQCva trinh dOdao t';10;

•• Giao vien it nh~t phai c6 trinh dO cao d~ng hoac tuong dirong, c6 nganh
ngh€ dao t';10phu hQ'Pvoi chuyen mon duoc phan cong giang day;

•• Ty l~ hoc vien/giao vien quy d6i t6i da la 25 hQCvien/giao vien.

- Dap irng dieu kien quy dinh:
+ D6i voi tnrong hop phai xay dung co sa vat chat thi phai c6 van ban giao

d~t hoac cho thue d~t cua -Oyban nhan dan c~p tinh gui kern du an d~u nr xay dung
co sa vat chat, g6rn phan thuyet minh va thiet k~ chi ti~t co sa giao due va thea
thuan v€ nguyen t~c thue co sa V?t ch~t s~n c6 phu hQ'Pvai quy dinh va cac gi~y ta
phap ly lien quan:

• Co sa giao d\lc c6 v6n d~u tu nuac ngoai dang ky hO';1tdOng tu hai muoi
narn tra len t';1iVi~t Narn phai c6 k~ hO';1chxay dl,fng co sa V?t ch~t clla co sa giao
dvc va phai duQ'c -Oyban nhan dan c~p tinh d6ng y v€ vi~c giao d~t ho~c cho thue
d~t d€ d~u tu xay dl,fng co sa V?t ch~t. Giai dO';1nd~u t6i da la nam narn, cac co sa
nay phai c6 hQ'Pd6ng ho~c th6a thu?n v~ nguyen t~c thue co sa V?t ch~t c~n thi~t,
6n dtnh d€ tri€n khai dao t';10,giang d';1yva phai dam bao vi~c d~u tu xay dl,fng co
sa V?t ch~t thea dung ti~n dOClla dl,fan;

• Co sa giao d\lc c6 v6n d~u tu nuac ngoai dang ky hO';1tdOng duai hai muoi
narn khong phai xay dl,fng co So' V?t ch~t rieng, nhung phai c6 hQ'Pd6ng ho~c th6a
thu?n thue truang, lap, nha xuang, cae di~n t1ch ph\l phu hQ'pva 6n dinh trong thai
gian it nh~t la narn narn.

+ D6i vai truang hQ'Pkhong phai xay dl,fng co sa V?t ch~t thi phai c6 th6a
thu?n v~ nguyen t~c thue co sa V?t ch~t s~n c6 phu hQ'Pvai quy dinh va cac gi~y ta
phap ly lien quan:

• CO So' giao d\lc c6 v6n d~u tu nuac ngoai dang ky hO';1tdOng tu hai muoi
narn tra len t';1iVi~t Narn phai c6 k~ hO';1chxay dl,fng co sa V?t ch~t clla co sa giao
d\lc va phai duQ'c -Oyban nhan dan c~p tinh d6ng y v~ vi~c giao d~t ho~c cho thue
d~t d€ d~u tu xay dvng co sa V?t ch~t. Giai dO';1nd~u t6i da la narn nam, cac co sa
nay phai c6 hQ'pd6ng ho~c th6a thu?n v~ nguyen t~c thue co sa V?t ch~t c~n thi~t,
6n dinh d€ tri€n khai dao t';10,giang d';1yva phai dam bao vi~c d~u tu xay dvng co
sa V?t ch~t thea dung ti~n dOclla dl,fan;

• CO So' giao dvc c6 v6n d~u tu nuac ngoai dang ky hO';1tdOng duai hai rnuoi
narn khong phai xay dl,fng co So' V?t ch~t rieng, nhung phai c6 hQ'Pd6ng ho~c th6a
thu?n thue truang, lap, nha xuang, cac di~n t1ch ph\l phu hQ'pva 6n dinh trong thai
gian it nh~t ta narn narn.

_C6 dll nang tvc tai chinh d~ thl,fc hi~n dl,fan d~u tu rna phan hi~u thea muc
quy dinh:

+Dv an d~u tu thanh l?p co So' dao t';10,b6i duong ng~n h';1nphai c6 su~t d~u
tu it nh~t la 20 tri~u d6ng/hQc vien (khong bao g6rn cac chi phi su dvng d~t). T6ng
s6 v6n d~u tu it nh~t dUQ'ctinh toan can cu s6 lUQ'nghQc vien quy d6i toan ph~n
thai gian t';1ithai di~rn c6 dv ki~n quy rno dao t';10cao nh~t.
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I) Can CIT phap Iy cua thu tuc hanh chinh:
_Nghi dinh sf> 73/2012/ND-CP ngay 26 thang 09 nam 2012 cua Chinh phu

quy dinh v€ hQ'Ptac, d~u tu cua mroc ngoai trong linh VV'C giao due.
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