UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH PHUC Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:673 /QD-UBND Vinh Phiic, ngay 28 thang 3 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia hoa giai vién lao dong
trén dia ban tinh Vinh Phuc

UY BAN NHAN DAN TIiNH VINH PHUC

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong nam 2015; Ludt sira doi, bo
sung mot sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt To chire chinh quyén dia
phuong nam 2019,

Can cut Bo luat Lao dong nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 145/2020/NP-CP ngay 14/12/2020 quy dinh chi tiét
va hudng dén thi hanh mét s6 diéu cia Bé ludt Lao dong nam 2019 vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 23 /TTr-SLDTBXH ngay 14/03/2023.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia hoa giai
vién lao dong trén dia ban tinh Vinh Phuc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh.

Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S¢ Lao dong, Thuong binh va
X4 hoi; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd; Trudng phong Lao dong
Thuong binh va X4 hoi cac huyén, thanh phd; Cac hoa giai vién lao dong tinh
Vinh Phuc; Cac co quan, don vi, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. 7,

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur Diéu 2; KT. CHU TICH

-Bo LD-TB&XH:; :
- Lién doan lao dong tinh;

- Ban QL cic KCN;

- Hi¢p hoi DN tinh;

- Lién minh HTX;

- Bdo Vinh Phuc, Dai Phat thanh truyén
hinh tinh, C6ng thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT. (H b)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH VINH PHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Hoat dong cia Hoa giai vién lao dong trén dia ban tinh Vinh Phic
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 673 /OP-UBND
Ngay 28 thdng3 nam 2023 cua UBND tinh Vinh Phuc)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh cdc ndi dung lién quan dén hoat dong cuia Hoa
giai vién lao dong trén dia ban tinh Vinh Phic.

2. Quy ché nay dp dung d6i véi:

a) Hoa giai vién lao dong dugc Chu tich UBND tinh Vinh Phtc bd
nhiém va dang trong nhiém ky theo quy dinh cua phéap luat.

b) Co quan chuyén mon vé Lao dong thuéoc UBND cép tinh (So6 Lao
dong-TB&XH), cap huyén (Phong Lao dong-TB&XH).

¢) Co quan, t6 chitc, doanh nghiép va cd nhan c6 lién quan.

Piéu 2.Giai quyét tranh chép lao dong ciia Hoa giai vién lao dong

1. Tr4ch nhi€ém cua Hoa giai vién lao dong

a) Hoa giai cdc tranh chip quy dinh tai khoan 1 Piéu 184 B¢ luat lao

dong theo phén cong cua co quan chuyén mon vé lao dong thuoc UBND hoic
yéu cau ctia mdt hodc céc bén giai quyét tranh chép.

b) Tuan thu c4c quy dinh cua phap luat lao dong vé tham quyén, trinh tu,
thu tuc hoa giai dbi voi tung loai tranh chap lao dong; cdcnguyén tac giai
quyét tranh chap lao dong, khi thyc hién hoa giai tranh chap lao dong; khong
duoc loi dung uy tin, quyén han, trach nhiém ctia minh lam phuong hai dén
lgi ich cta cdc bén hodc loi ich cua Nha nudce trong qué trinh hoa giai.

,c) Khéng,du’qc tr chbi nhiémrvu hba giéj, khi duoc cu ghang gia giai
quyet tranh chap lao dong; tranh chap vé hop dong dao tao nghé; ho trg phat
trién quan hé lao dong ma khong c6 1y do chinh dang.

d) Bdo cdo tién d, tinh hinh giai quyét céc tranh chapduoc phan cong va
ket qua hoat dong dinh ky, dot xuat véi Phong Lao dong-TB&XH; theo yéu
cau ctia ngudi hodc co quan khic c6 thdm quyén theo quy dinh cua phdp luét.

2. Trong pham vi nhiém vu, quyen han cua minh, Hoa giai vién lao dong
co quyen yéu cau cac bén tranh Chap, co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan
cung cap tai lidu, chimg cu, trung cau giam dinh, moi nguoi lam chimg va nguoi
c6 lién quan theo quy dinh tai Piéu 183 Bo luat Lao dong.
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3. Buoc co quan cir Hoa giai vién lao dong theo quy dinh tai Piéu 95 Bo
luat Lao dong, Diéu 9 Quy ché nay bo tri dja diém, phuong ti¢n lam viéc, tai
liéu, van phong pham va céac diéu kién can thiét khac dé lam viéc.

Piéu 3. Quan 1y Hoa giai vién lao ddng trén dia ban tinh Vinh Phic

1. Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 97 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6
diéu ctia Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

2. Trudng hop tinh hinh tranh chip lao dong trén dia ban tinh phirc tap, sd
lugng tranh chép 16n, can bd nhiém hoa giai vién lao dong thudc SO Lao dong-
TB&XH dé dap (mg nhu cau hoa giai tranh chip lao dong trén dia ban, S¢ Lao
dong-TB&XH thuc hién tham muu theo quy dinh cta phdp luat. Tiéu chuan
tuyén chon, b6 nhiém, nhiém vu ctia hoa giai vién lao dong thuéc S¢ Lao dong-
TB&XH thuc hién theo quy dinh tai Muc 1, Chuong XI Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP cta Chinh phu.

i o ) CHUONG II )
TIEU CHUAN, TRINH TV, THU TUC BO NHIEM, BO NHIEM LAI,
MIEN NHIEM HOA GIAI VIEN LAO PONG

Piéu 4. Tiéu chuan Hoa giai vién lao dong
Thuc hién ‘Eheo quy dinh tai Piéu 92 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP cua
Chinh phu, cu thé:

1. La cong dan Viét Nam, co ning lyc hanh vi dan sy day du theo quy
dinh cua B¢ luat Dan sy, c6 stc khoe va pham chat dao duc tot.

2. C6 trinh do dai hoc tré 1én va c6 it nhat 03 niam lam viéc trong linh
vuc co lién quan dén quan h¢ lao dong.

3. Khong thudc dién dang bi truy ctru trach nhiém hinh su hodc da chap
hanh xong ban 4n nhung chua dugc xda an tich.

Piéu 5. Trinh ty va thii tuc b6 nhiém Hoa giai vién lao dong

Trinh ty va thu tuc bd nhi¢ém Hoa giai vién lao dong thuc hi¢n theo quy
dinh tai Biéu 93 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP cua Chinh phu.

Piéu 6.B6 nhiém lai Hoa giai vién lao dong

Trinh tu va thu tuc bo nhiém lai Hoa giadi vién lao dong thyc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Di¢u 93 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP cua Chinh phu.

Piéu 7. Mién nhiém Hoa giai vién lao dong

1. Hoa giai vién lao dong mién nhi¢ém khi thudc mot trong cac truong hop quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 94 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP cua Chinh phu:

a) C6 don xin thoi lam Hoa giai vién lao dong;

b) Khong dap Gng du tiéu chuan quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay;
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c) C6 hanh vi vi pham phdp luat lam phuong hai dén loi ich cdc bén hodc
loi ich cua Nha nudc, khi thyc hi¢n nhi¢m vy ctia Hoa giai vién lao dong theo
quy dinh cua phap luat;

d) Tt chdi nhiém vu hoa giai tur 02 lan tré 1én khi duogc cir tham gia giai
quyét tranh chip lao dong hodc tranh chdp vé hop dong dao tao nghé ma
khong c6 1y do chinh dang theo quy dinh tai quy ché quan ly Hoa giai vién
lao dong.

2. Trinh tu thu tuc mién nhiém Hoa giai vién lao dong thyc hién theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 94 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé
dicu kién lao dong va quan hé lao dong.

” ‘ . CHUONGII
THAM QUYEN, TRINH TU’ CU HOA GIAI VIEN LAO PONG

Piéu 8.Tiép nhan yéu ciu giii quyét tranh chip lao dong

Thyc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 181 B9 ludt lao dong, Picu 95
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ctia Chinh phu. Cu thé nhu sau:

1. Pau moéi tiép nhan yéu cau giai quyet tranh chap lao dong: So Lao
dong-TB&XH; Phong Lao dong-TB&XH cap huyén la dau méi tiép nhan yéu
cau g1a1 quyét tranh chap lao dong va c6 trach nhiém phan loai, hudng dan, hd
trg, giup d& céc bén trong giai quyét tranh chap lao dong.

2.Trong thoi han 05 ngay lam viéc, co quan tlep nhan yéu cau giai quyet
tranh chap lao dong (Pon yéu cau giai quyet tranh chap lao dong, tranh chéap vé
vé hop dong dao tao nghe va ylu cau hd tro phat trién quan hé lao dong)cé trach
nhiém phan loai, chuyén yéu cau dén Hoa giai vién lao dong d6i véi truong hop
bat budc phai qua thu tuc hoa giai cia Hoa giai vién lao dong.

‘3. Truong hop Hoa giai vién lao dong truc giép tiép nhan don yéu cau giai
quy€t tranh chap lao dong tir doi tugng tranh chap, thi trong thoi han 12 gio ké
tur khi tiép nhan don, Hoa giai vién lao dong thudc S¢ Lao dong-TB&XH
chuyén cho S¢ Lao dong-TB&XH; Hoa giai vién lao dong thugc Phong Lao
dong-TB&XH chuyén cho Phong Lao dong-TB&XH dé phan loai xtr ly.

Piéu 9.Trinh tw, thi tuc cir Hoa giai vién lao dong
Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 95 Nghi dinh s
145/2020/ND-CP cua Chinh phu.

1.Truong hop S¢ Lao dong-TB&XH tlep nhan yéu cau giai quyét tranh
chap lao dongtheo quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay:

a)Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc yéu cau, SO Lao
dong - TB&XH phan loai va ban hanh van ban ctr Hoa giai vién thugc S¢ (néu
c6) thuc hién hoa giai.
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b) Truong hop chua c6 Hoa giai vién lao dong thuoc SoLao dong -
TB&XH, trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ‘ngay nhéan dugc yéu cau, Sé Lao
dong-TB&XH ban hanh van ban chuyen yéu cau dén Phong Lao dong-TB&XH
cap huyén noi phat sinh tranh chap, dé Phong Lao dong - TB&XH ctr Hoa giai
vién thyuc hién hoa giai.

2. Phong Lao dong-TB&XH cip huyén tiép nhan yéu cau giai quyét tranh
chép lao dong trén dia ban, phan loai va:

a)Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau, Phong
Lao dong-TB&XH phan loai va ban hanh van banctr Hoa giai vién lao dong do
Phong quan ly thyc hién nhiém vy hoa giai dbi voi yéu cau hoa giai tranh
chip lao dong trén dia ban huyén, thanh phd truc tiép tiép nhan.

'b) Trong thoi han 03 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan dugc yéu cau giai
quyét tranh chap lao dong do S¢ Lao dong-TB&XH chuyén, Phong Lao dong-
TB&XH phan loai va ban hanh van ban cir Hoa giai vién lao dong do Phong
quan 1y thuc hi¢n nhiém vy hoa giai.

3.Tuy theo tinh chét phuec tap cua vu viéc, S6 Lao dong - TB&XH hodac
Phong Lao dong - TB&XH c¢6 thé cir mot hodc mot sb Hoa giai vién lao dong
ciing tham gia giai quyét.

9 , CHUONGIV
GIAI QUYET TRANH CHAP CUA HOA GIAI VIEN LAO DPONG

Piéu 10. Trinh tw, thi tuc hoa giai tranh chap lao dong ca nhan cia
Hoa giai vién lao dong

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 188 BO luat Lao dong.

1. Tranh chap lao dong c4 nhén, phai dugc giai quyét thong qua thu tuc
hoa giai cua Hoa giai vién lao dong trudce khi yéu cau Hoi ddng trong tai lao
dong hodc Toa dn giai quyét, trir cac tranh chap lao dong sau ddy khong bat
budc phai qua thu tyc hoa giai:

a) Vé xir 1}:/ ky luat lao qang theo hinh thtrc sa thai hodc vé truong hop bi
don phuong cham dut hop dong lao dong;

b) Vé boi thudng thiét hai, trg cap khi cham dut hop dong lao dong;

c¢) Gifra nguoi gidp viéce gia dinh véoi nguodi st dung lao dong;

d) Vé bao hiém x4 hoi theo quy dinh cua phap luat vé bao hlem xa hoi, vé
bao hiém y té theo quy dinh cua phép luat vé bao hlem y té, vé bao hiém thét
nghiép theo quy dinh cua phap luat vé viée lam, vé bao hiém tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép theo quy dinh ctia phdp luat vé an toan, vé sinh lao dong;

d) Vé bdi thuong thiét hai gitta nguoi lao dong voi doanh nghiép, to
chuc dua nguoi lao dong di 1am viéc & nude ngoai theo hgp dong;

e) Gitra nguoi lao dong thué lai voi nguoi st dung lao dong thué lai.
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2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ke tor ngay hoa giai vién lao dong
nhan duoc yéu cdu tir bén yéu cau giai quyét tranh chap hodc tir S¢ Lao dong
- TB&XH hoic Phong Lao dong - TB&XH, Hoa giai vién lao dong phai két
thuc viéc hoa giai.

3.Viéc tién hanh hoa giai duoc thuc hién theo cac budc sau:

) Xéc dinh thoi hidu yéu cau gidi quyét tranh chap (con thoi higu hay da
hét thoi hiéu).

b) Tim hiéu vu viéc cac bén tranh Ché,p:

- Xac dinh 1o tinh chat va muc d§ phtc tap cua vu viéc, tim hi€u va lam
r0 ndi dung tranh chap, nguyén nhan dan dén tranh chap.

- Thu thap céc tai liéu, ching cr ¢6 lién quan dén viéc giai quyét tranh chép.

- Hoa giai vién lao dong yéu cau cdc bén c6 lién quan cung cap céc tai
li€u, van ban, chung ctr c6 li€én quan dén tranh chap; tham khao thém y kién
cua dai dién tap thé€ lao dong tai co s& va lanh dao don vi truc tiép quan 1y
nguoi lao dong (t6, do1, phan xuwong, phong ban).

¢) T6 chirc hop hoa giai:

- Tai phién hop hoa giai phai c6 mat hai bén tranh chip. Céc bén tranh

chép c6 thé uy quyén cho nguoi khac tham gia phién hop hoa giai.Cac bén
phét biéu va néu y kién, quan diém cta minh vé vu viéc xay ra.

- Can cur cac quy dinh cua phdp luat lao dong, hop ddng lao dong, thoa
udc lao dong tap thé, ndi quy lao dong va cic quy ché ndi bo khac cua doanh
nghiép, Hoa giai vién lao dong phan tich nhiing van dé ding/sai trong hanh vi
cuia hai bén dé goi y cho cic bén tién hanh thuong lugng, thoa thuan.

- Truong hgp cdc bén thoa thuan dugc, Hoa giai vién lao dong 1ap bién
ban hoa giai thanh. Bién ban hoa giai thanh phai c¢6 chir ky cua cac bén tranh
chap va Hoa giai vién lao dong.

- Truong hop céc bén khong théa thuan dugc, Hoa gidi vién lao dong
dua ra phuong an hoa giai dé cdc bén xem xét. Trudng hop céc bén chap nhan
phuong an hoa giai, thi Hoa giai vién lao dong 13p bién ban hoa giai thanh.
Bién ban hoa giai thanh phai c¢6 chit ky cta cdc bén tranh chdp va Hoa giai
vién lao dong.

- Trudong hop phuong 4n hoa giai khong dugc chdp nhan hoic c6 bén
tranh chp di duoc triéu tip hop 18 dén lan thir hai ma van ving mit khong c6
1y do chinh dang, thi Hoa giai vién lao dong lap bién ban hoa giai khong
thanh. Bién ban hoa giai khong thanh phéi c6 chit ky ciia bén tranh chap cé
mat va Hoa gidi vién lao dong.

4. Ban sao bién ban hoa giai thanh hodc hoa gidi khong thanh phai duoc gui
cho céc bén tranh chép trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay 1ap bién ban.

Piéu 11. Trinh tw, thii tuc hoa giai tranh chap lao dong tap thé vé quyén
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 192, Piéu 194 B6 luat Lao dong.
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1. Tranh chép lao ddng tap thé vé quyén, phai duoc giai quyét thong qua
thu tuc hoa giai cua Hoa giai vién lao dong trude khi yéu cau Hoi ddng trong
tai lao dong hodc Tda 4n giai quyét.

2. Trong thoi han 05 ngay lam vigc, ke tor ngay hoa giai vién lao dong
nhan duoc yéu ciu tir bén yéu cau giai quyét tranh chap hodc tir S6 Lao dong
- TB&XH hoic Phong Lao dong - TB&XH, Hoa giai vién lao dong phai két
thuc viéc hoa giai.

3. Viéq tién hanh hoa gjéli dugc thuc hién theo cac budc quy dinh tai
khoan 3, Piéu 10 cua Quy ché nay.

4. Pbi véi tranh chap quy dinh tai diém b va diém c khoan 2 Diéu 179
cua Bo luat Lao dong ma xac dinh ¢6 hanh vi vi pham phép luat, thi Hoa giai
vién lao dong lap bién ban va chuyén ho so, tai liu dén co quan c6 tham
quyén xem xét, xu 1y theo quy dinh cua phép luat.

5. Ban sao bién ban hoa giai thanh hoac hoa giai khong thanh, phai dugc
gui cho céc bén tranh chap trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay 1ap
bién ban.

6. Trong truong hop hoa giai khong thanh hodc hét thoi han hoa giai
theo quy dinh cua phdp luat, ma Hoa giai vién lao dong khong tién hanh hoa
giai, thi cac bén c6 thé yéu cau Hoi dong trong tai lao dong hodac Toa an giai
quy€t theo quy dinh.

Piéu 12. Trinh tw, thii tuc hoa giai tranh chap lao dong tap thé vé loi ich

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 196 B6 luat Lao dong.

1. Tranh chap lao dong tap thé vé loi ich, phai dugc giai quyét théng qua
thu tuc hoa giai cua Hoa giai vién lao dong trude khi y€u cau Hoi dong trong
tai lao dong giai quyét hodc tién hanh thu tuc dinh cong.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ke tor ngay Hoa giai vién lao dong
nhan duoc yéu cdu tir bén yéu cau giai quyét tranh chap hodc tir S¢ Lao dong
- TB&XH hoic Phong Lao dong - TB&XH, Hoa giai vién lao dong phai két
thic viéc hoa giai.

9 3. Viéc tién hanh h()a} giai dugc thuc hién theo cac budc quy dinh tai
diém b, di€ém ¢ khoan 3 Diéu 10 cta Quy ché nay.

4. Truong hop hoa giai thanh, bién ban hoa giai thanh, phai bao gdm day
du ndi dung cac bén da dat dugce thoa thuédn, c6 chir ky ctia cdc bén tranh chap
va hoa giai vién lao dong. Bi€n ban hoa giai thanh c6 gia tri phap ly nhu thoa
udc lao dong tap thé ctia doanh nghiép.

5. Ban sao bién ban hoa giai thanh hodc hoa giai khong thanh, phai dugc
gui cho céc bén tranh chap trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay 1ap
bién ban.

' ‘ CHU’ONQ V. ]
CHE DO, PIEU KIEN HOAT DPONG CUA HOA GIAI VIEN LAO DONG
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Piéu 13. Ché d9, diéu kién hoat dong ciia Hoa giai vién lao dong

Hoa gié}i vién lao dong dugc huong cac ché dotheo quy dinh tai biéu 96
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP:

1. Méi ngay thuc té thuc hién nhiém vu cua Hoa giai vién lao dong do co
quan c6 tham quyén cu, dugc huong tién boi dudng muc 5% tién luong toi
thiéu thang tinh binh quan céac vung doi voi nguodi lao dong lam vi¢c theo hop
dong lao dong, do Chinh phu quy dinh theo tirng thoi ky;

2. Puoc co quan, don vi, td chtrc noi dang cong tac tao diéu kién bd tri
thoi gian thich hop dé€ tham gia thyc hién nhiém vu cia Hoa giai vién lao dong
theo quy dinh;

3. Puoc dp dung ché d6 cong tac phi quy dinh d6i véi can bo, cdng chi,
vién chirc Nha nudc trong thoi gian thyc hién nhiém vu ctia Hoa gidi vién lao
dong theo quy dinh;

4. Bugc tham gia tap huan b01 dudng, nang cao trinh do chuyén mon,
nghiép vu do cap c6 thim quyén t6 chtc;

5. Puoc khen thudng theo quy dinh ctia Luat Thi dua -Khen thudng vé thanh
tich trong viéc thuc hi¢én nhi€ém vu ctia hoa giai vién lao dong theo quy dinh;

6.Dugc huong cic ché do khac theo quy dinh cua phdp luét.

Piéu 14. Pam bao ché @9, diéu kién hoat dong cia ciia Hoa giai vién
lao dong

1. Co quan cir Hoa giai vién lao dong quy dinh tai Piéu 9 ciua Quy ché
nay nay c6 trdch nhiém bo tri dia di€ém, phuong tién lam viéc, tai li€u, van
phong pham va céc di€u kién can thiét khac dé Hoa giai vién lao dong lam
viéc.

2. Kinh phi chi tra cdc ché do, diéu kién hoat dong ctia Hoa giai vién lao
dong do ngan sidch Nha nudc bao dam. Viéc lap du todn, quan ly va quyét
todn kinh phi thuc hién theo quy dinh ctia phdp luat vé ngan sach Nha nudc.

~ CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 16. Té chirc thue hién

1. S6 Lao dong - TB&XH c6 trach nhiém:

a) Hang nam, ra soat nhu cau tuyén chon, bd nhiém hoa giai vién lao dong
cua cdc Phong Lao dong - TB&XH va ké hoach tuyén chon, b6 nhiém hoa
giai vién lao dong cua S¢ Lao d@ng - TB&XH dé xﬁy dung thanh ké hoach
chung cua toan tinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét.
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b) Thong béo cong khai viéc tuyén chon Hoa giai vién lao dong trén dia
ban thong qua phuong tién thong tin dai ching; tiép nhan hd so ding ky, gisi
thiéu tuyén chon Hoa giai vién lao dong ciia cic ung vién; tham dinh céc hd
so du tuyén, lya chon va 1ap danh sach vi tri b nhiém cta tung Hoa giai vién
lao dong theo quy dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, bo
nhiém; cong khai, cap nhat, dang tai danh sach ho tén, dia ban phan cong hoat
dong, sb dién thoai, dia chi lién hé cua Hoa giai vién lao dong duoc b6 nhiém
trén phuong tién thong tin dai chung. Panh gia tinh hinh tranh chép lao dong
trén dia ban, dé tham muu bd nhiém Hoa giai vién lao dong thudc S¢ Lao
dong - TB&XH (néu cén).

¢) Hang nam, tong hop tinh hinh hoa giai lao dong trén dia ban bao cao Uy
ban nhan dan tinh va B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

d) Thuc hién céc trdch nhiém khac theo quy dinh cua phéap luat.

2. Phong Lao dong - TB&XH céc huyén, thanh phd ¢ trach nhiém:

a) Quy I hﬁng nam, ‘rél soat nhu 9ﬁu tuy,én chon, bd nhiém Hoa giai vién
lao dong thudc tham quyén quan ly d¢ 1ap k& hoach va bdo cdo S¢ Lao dong -
TB&XH trude ngay 31 thang 3 hang nam.

b) Phi hop thong bao cong khai viée tuyén chon Hoa giai vién lao dong trén
dia ban cac huyén, thanh pho; ti€p nhén ho so dang ky, gidi thiéu tuyén chon Hoa
giai vién lao dong cua cdc img vién; ra soat nguoi du tiéu chuan, tong hop, bao cao
S¢ Lao dong - TB&XH tham dil}h; cong khai, cip nhat, dang tai danh sach ho tén,
dia ban phﬁnv cong hoat dong, s dién thoai, dia chi lién h¢ cua Hoa giai vién lao
dong duoc bd nhi¢m trén phuong ti¢n th()ng tin dai ching.

¢) Quan ly Hoa giai vién theo phan cap quan ly va thyc hién bao cao dinh ky,
dot xuat vé Hoa giai vién lao dong theo yéu cau cia co quan c6 tham quyén.

3. Hoa giai vién lao dong c6 trach nhiém:

a) Tuan thil quy dinh cta phdp luat lao dong vé tham quyén, trinh tu, thu
tuc hoa giai dbi voi timg loai tranh chap lao dong; cdc nguyén tac giai quyét
tranh chap lao dong khi thuc hién hoa giai tranh chip lao dong.

b) Bdo cdo tién do, tinh hinh giai quyét cdc tranh chap dugc phan cong va
két qua hoat dong dinh ky, dot xuat voi Phong Lao dong-TB&XH; theo yéu cau
ctia ngudi hodc co quan khac c6 thim quyén theo quy dinh ctia phép luat.

4. Trach nhiém cta cdc bén tranh chip: Cung cip tai liéu, chtng cu,
trung cau giam dinh, moi nguoi lam ching c6 lién quan theo quy dinh tai Diéu
183 B luat Lao dong.

Truong hop cac Diéu, Khoan, Vin ban vién dan trong Quy ché nay duoc
stra d6i, b6 sung, thay thé, thi s& 4p dung nhiing ndi dung da sura 601 b sung,
ban hanh m¢i d6. Trong qua trinh to chirc thuc hién, c6 vuong mac dé nghi
phan 4nh vé S& Lao dong - TB&XH,dé tong hop, bdo cdo Chu tich Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./. )
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