UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHfA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pgc lip - Tw do - Hanh phic

$4: 6440/QD-UBND Thanh phé Hb Chi Minh, ngay 04 théng 12 nim 2015

QUYET PINH
V& viéc cong b thii tuc hanh chinh thuge thim quyén
gidi quyét ciia S& Gido dyc va Dao tao, Phong Giso duc vi Dio tao quén - huyén
trén dja ban Thanh phé HS Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Cin cir Ludt T chirc Hi ddng nhén dan va Uy ban nhén dan ngay 26 thing
11 nm 2003;

Cin cir Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 théng 6 nim 2010 ctia Chinh
phti vé kiém so4t thi tuc hinh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngiy 14 thing
5 nim 2013 ctia Chinh phu sira d3i, bs sung mét sb didu ciia cac Nghj dinh lién
quan dén kiém soét thi tyc hanh chinh;

Cién ot Théng tu s6 05/2014/TT-BTP ngﬁy 07 thang 02 ndm 2014 cia B
trudng B Tu phap huéng dén cdng bé, niém yét thi tyc hanh chinh va béo cdo v
tinh hinh, két qua thyc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét 42 nghi cia Giam ¢ S& Gido duc va Pao tao tai TV trinh s§ 3426/TTr-
GDPT-VP ngay 23 thing 10 niim 2015; Gidm d6c S& Tu phap tai Cong vin sb
5567/STP-KSTT va 5568/STP-KSTT ngay 16 théng 10 niim 2015,

QUYET DINH:

Pidu 1. Céng bb kém theo Quyét dinh nay thi tuc haoh chinh thugc thim
quy?n gidi quyét cha S& Gido duc va Dio tao; Phong Gido duc va Pao tao quén -
huyén trén dia ban Thanh phdé H6 Chi Minh.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 higu Iyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pitu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Gidm dbc S& Gido
dyc va Pao tao, Gidm d6c S& Tu phap, Chi tich Uy ban nhén dén quén - huyén va
céc cé nhan, don vj c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh niy./.

Noi nhiin:

- Nhwr Diéu 3;

- B) Giso dyc va Dao tao;

- B§ Tu phép (Cuc Kiém soét TTHC);

- TT/TU; TT/HPND.TP; TT/UBND.TP;
- UBMTTQVN TP va céc thanh vién (6);
- VPUB: CVP, PVP/VX; i
- S& Tu phép (P. Kiém sot TTHC); S TT-TT

- TT Céng béo TP; TT Tin hoc TP;
- Lwu: VT (CCHC/P).

L& Hoang Quin



\Z 52/

Y/C HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA SO
GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HO CHf MINH

' w; h kém theo Quyét dinh s8 6440/QP-UBND ngay o4 thang 12 nam 2015
ctia Chit tich Uy ban nhdn dén Thénh phd)

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc hanh chinh thugc thAm quyén gidi quyét clia S& Giso duc va Pao tao:

STT Tén ths tyc hanh chinh Tén "gl‘:,l";z: kit v
- Thong tr s 17/2012/TT-BGDPT
ngdy 16 thing 5 ndm 2012 ciia B
Gido duc va Dao tao ban hanh quy
&inh vé day thém, hoc thém.
- Quyét dinh s6 21/2014/QP-UBND
ngdy 06 théng 6 nim 2014 cia Uy ban
Thi tuc cép, gia han gidy phép td chite | nhén dén ban hanh quy dinh v& quéan
hoat d6ng day thém, hoc thém (cé ngi |1y day thém, hoc thém trén dja ban
1 dung thugc chuong trinh trung hoc phé | Thanh phd HS Chi Minh.
théng hodc thuge nhiéu chwong trinh
e TS |- Quis ik 58 OIS OBUEND
. - gay 08 théngSnémZOlS cuabean
chiong trinh trung hoc pho thong) nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh vé
huy bd Diéu 5 Quy dinh vé quéan Iy
day thém, th thém trén dja ban
Thanh phé HS Chi Minh ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 21/2014/QD-
UBND ngay 06 thing 6 nam 2014 cia
Uy ban nhin dan Thanh phd.
Théong tr 04/2014/TT-BGDDT
Thi tuc Cép phép hoat déng gido ngay 28/02/2014 cta B§ Gido duc
2 | duc k¥ niing séng va hoat dong gido | va Dio tao quy dinh v& hoat dong
duc ngoai git chinh khéa giso duc k¥ niing séng va hoat déng
gido duc ngodi gi¢ chinh khda.
Thi tyc Xac nhén ding ky hoat dgng | Thong tu 04/2014/TT-BGDDT
gido dyc k¥ néng séng va hoat déng ngé.y 28/02/2014 cia Bo Gido duc
giao duc ngoai gid chinh khoa (d5i | va Pao tao quy dinh vé hoat dong
v&i cde truong trung cap chuyén gido duc k¥ néing song va hoat déng
3 ngh;ep, trung hoc pho thong, trung | gido duc ngoai gid chinh khoa.
hpc pho théng co nhiéu cap hoc co .
cdp hoc cao nhat la trung hoc pho
théng, phé théng dén téc ndi tri,
truong dy bi dai hoc, trudng chuyén,
truong ndng khiéu, cdc trung tém




gido duc thuong xuyén trung tém

ngogi ngit, tin hoc, va cac don vi

thuc truomg dai hoc, cao dang ddt
ngoai khuén vién cua truong)

2. Thi tyc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét cia Phong Gido duc v
Dao tao quin — huyén:

Tén vin ban QPPL quy dinh
STT Tén thii tuc hanh chinh e l?anh cl:‘in{ !
- Théng tu sé 17/2012/TT-BGDDT
ngay 16 thidng 5 ndm 2012 cia B
Gido dyc va Dio tao ban hanh quy
dinh vé day thém, hoc thém.
- Quyét dinh sé 21/2014/QP-UBND
Thi tuc cép, gia han gidy phép tb chirc ngdy 06 thing 6 nam 2014 cla Uy ban
hoat ddng day thém, hoc thém (cé ngi | dhan dén ban hanh quy dinh vé quan
dung thudc chiong trinh tiéu hoe, |1 42y thém, 6h°° thém trén dja ban
I trung hoc co so hodc thugc nhiéu Thanh phé Ho Chi Minh.
chieong trink nhung cé chuong trinh | - Quyét dinh sb 140/2015/QD-UBND
cao nhdt Ia chuong trinh trung hoc | ngdy 08 thing 5 nam 2015 clia Uy ban
co 56) nhén din Thanh phé H3 Chi Minh v&
huy b6 Piéu 5 Quy dinh vé quan ly
day thém, hoc thém trén dja ban
Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 21/2014/QP-
UBND ngay 06 thang 6 nﬁm 2014 cia
Uy ban nhén dan Thanh phd.
Thu tuc Xé4c nhan ddng ky hoat dong | Théng tu  04/2014/TT-BGDDT
gido dyc k¥ ning song va hoat dong | ngay 28/02/2014 cia B Gido duc
gi4o dyc ngoai gid chinh khéa (@éi | va Pao tao quy d.mh vé hoat dong
vo'i nha tré, nhom tré; truong, lop gido duc k¥ nang sbng va hoat ddng
5 mau gido, truong mam non, tiéu gido dyc ngoai gid chinh khoéa.

hoc, trung hoc co s6, truong pho
théng c6 nhiéu cdp hoc cé cap hoc
cao nhdt la trung hoc co s6, phé
thong trung hoc ban tri va trung
tdm hoc tdp cong dong)




PHAN IL NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

1. Thik tuc cAp, gia han gidy phép td chirc hoat d3ng day thém, hoc thém,
- Trinh ty thyc hién:

+ Budce 1: Cac td chirc, ca nhan hodc nhom gido vién t6 chirc day thém,
hoc thém (¢6 ndi dung thudc chuong trinh trung hoc phd théng hoic thuge nhiéu
chwong trinh nhung c6 chuong trinh cao nhat la chuong trinh trung hoc phd thong)
chuén bi hé so theo quy dinh vi ndp hé so truc tiép tai B phan tiép nhin hd so va
tra két qua ciia S& Gido duc va Do tao (dia chi: 66 — 68 L& Thanh Tén, P. Bén
Nghé, Quén 1) vao cic ngay lam vige tir thir bai dén thir sdu (budi séng tir 07 gidy
30 phit dén 11 gidr 30 pht, budi chiéu tir 13 gir dén 17 gid)

Thoi han clia gidy phép td chirc hoat déng day them hoc thém nhiéu nhét
la 24 thang ké tir ngdy ky; trude khi het han 01 théng phai tién hanh thi tuc gia han
(néu ¢6 nhu ciu). Thii tuc gia han glay phép td chirc hoat dong day thém, hoc
thém dugc thyc hién nhu thu tuc cap giay phép t6 chirc hoat déng day thém, hoc
thém.

+ Bude 2: S& Gido duc va Pao tao kiém tra hd so, néu h6 SO déy &0 va
hop 1€ thi ghi bién nhén c6 ngay tra két qua cho ngudi nop hd so; néu hd so chua
day du, chua hop 18 thi huéng dan t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan chinh h so.

+ Buédc 3: S& Gido duc Pao tao xem xét cap Gidy phép day thém, hoc
thém cho t& chirc, ¢4 nhan. Trong truedmg hop khéng cap, co quan tiép nhan hé so
phai tra 101 bing vin ban ¢6 néu 15 1y do.

+ Bu'ac 4: Ngudi n0p hd so cin cir ngﬁy hen trén bién nhin dén nhan
két qua giai quyét tai B phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Giso duc va Pio tao.

= Cach thirc thue hi¢n: nfp truc tlep tai B§ phén nhan hd so va tra két qua
cua S Gido duc va Pao tao.
- Thanh phin, s6 lwgng hd so:
+ Théanh phan hd so:
» Dbi véi day thém, hoc thém trong nha trudng:
- Mt (01) t& trinh xin cp gidy phép td chirc hoat dong day thém, hoc thém.

- Mot (01) danh sich trich ngang ngudi dang ky day thém dam bao céc
yéu cau tai Diéu 8 Théng tw s§ 17/2012/TT-BGDPT.

- Mt (01) ban ké hoach t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém trong d6
néu rd céc ndi dung vé: dbi tuong hoc thém, ndi dung day thém; dia diém, co sd
vét chét td chirc day thém; mitc thu va phuong 4n chi tién hoc thém, phuong 4n t6
chiic day thém, hoc thém.



> Déi véi day thém, hoc thém ngoai nha trudng:

- Mt (01) don xin cAp gidy phép td chic hoat dong day thém trong d6
cam két véi Uy ban nhén dan xd, phudng, thi trin (goi chung 12 Uy ban nhan dén
cap x3) noi dit diém day thém, hoc thém thuc hién cac quy dinh vé day thém, hoc
thém ngoai nha trudng va trach nhiém giit gin trat ty, an ninh, ddm bao vé sinh mdi
trudng noi td chirc day thém, hoc thém.

- M6t (01) danh séch trich ngang ngudi tb chirc hoat ddng day thém, hoc
thém va ngudi déng ky day thém.Ngudi dang lam céng chirc, vién chirc khdng
duge lam Hiéu trudng céc to chirc hoat dong day thém, hoc thém ngoai nha trudng.

- Mét (01) don xin daythemcodananhcuangum déng ky day thém va c
Xéc nhan cua thi trudng co quan quan 1y hoé.cChutlchbeannhandancapx&

- Mot (01) ban sao hop 1€ bing cap chuyén mon, nghiép vu su pham cuia
ngudi t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém va ngudi ding ky day thém.

- Mét (01) gidy khédm sirc khoé do bénh vién da khoa cép huyén tr& lén
hodc Hoi dong gidam dinh y khoa cap cho ngudi t6 chic day thém, hoc thém va
ngudi dang ky day thém.

- Mt (01) ban ké hoach tb chitc hoat dong day thém, hoc thém trong d6
néu rd cic ndi dung ve: ddi tuong hoc thém, ndi dung day thém, dia diém, co s&
vat chat td chirc day thém, mirc thu tién hoc thém, phuong 4n t6 chic day thém,
hoc thém.

+ S6 Iugng hd so: 01 bb.
- Théi han gidi quyét: 15 (mudi lim) ngay lam viéc ké tir ngay da hé so hop 1&.
- Dbi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: t§ chirc, c4 nhin Viét Nam.
- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao TPHCM.
- Tén miu don, miu t& khai: khong cb.
- Phi, 1€ phi: khong cé.
- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép day thém (hodic Vin ban
tir choi khéng cap c¢6 néu rd ly do).
- Yéu clu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh: (Diéu 4, 8, 9, 10 Théng
tu 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 cia B§ Gido duc va Dao tao)
* Cac trudng hop khéng dugc day thém (Piéu 4 Théng tr 17/2012/TT-
BGDDT):

+ Tré em trude khi vao 16p 1.
+ Hoc sinh d dugc nha trudng td chirc day hoc 2 buéir’nga‘ly

+ Hoc sinh tiéu hoc, trir céc trudng hop: bdi dudng vé& nghé thuat, thé duc
thé thao, rén luyén ky ning séng.



+ Co s¢ gido duc dai hoc, cao ding, trung cép chuyén nghiép va trudng day
nghe khong t8 chirc day thém, hoc thém céc ndi dung theo chuong trinh gido dyc
phd théng.

+ Péi voi giao vién dang hudng luong tr quy luong cua don vi sy nghle;_)
cdng lap: khéng dugc 18 chirc day thém, hoc thém ngoai nha truong nhung c6 the
tham gia day thém ngoai nha trudmg tai nhiing co s¢ di dwoc cap phep hoat ddng;
khéng dugc day thém ngoai nha trudmg dbi véi hoc sinh ma gido vién dang day
chinh khéa khi chua duge su cho phép ctia Thil truéng co quan quan Iy gido vién
d6 cho phép.

* Ngudi t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém va ngudi day thém (Piéu 8,
Diéu 9 Théng tu 17/2012/TT-BGDDT):

+ Pat trinh 6 chuin duge dio tao ddi véi timg cip hoc theo quy dinh cta
Luat Gido duc.

+ Co du strc khoé.

+ C6 phdm chit dao dirc tt, thurc hién diy di nghia vu cong dan va cac quy
dinh cia phép luét; hoan thanh cac nhiém vy dugc giao tai co quan cong tac (doi
voi ngudi day thém).

+ Khoéng trong thoi gian b; ky ludt, bi truy ctru trich nhiém hinh sy, chap
hanh an phat t0, cai tao khong giam gilt, quin ché, bi 4p dung bién phap gido duc
tai xd, phudng, thi trdn hodc dua vio co s& chita bénh, co s& gido duc; khong bi ky
[udt véi hinh thire bude théi viée.

+ Pugc tha trudng co quan quan ly cho phép hogic Chu tich Uy ban nhan
dan cdp x4 x4c nhan (d6i voi ngudi day thém).

* Co s vat chat (Diéu 10 Théng trr 17/2012/TT-BGDPT):

+ Co s& vit chat phuc vu day thém, hoc thém phai dam béo Ayeu chu quy
dinh tai Quyét dinh sb 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000 cua B4 Y té vé vé sinh
trudng hoc va Thong tu lién tich s6 26/2011/TTLT-BGDPT-BKHCN-BYT ngay
16/6/2011 cta B§ Giao duc va Pio tao, Bo Khoa hoc va Cong nghé va Bd Y té
huéng dan tidu chuan ban ghé hoc sinh trudng tleu hoc, trudng trung hoc co s,
truong trung hoc pho théng, trong d6 c6 cac yéu cau t6i thidu:

+ Dia diém t5 chirc day thém, hoc thém dam bao an toan cho ngudi day va
ngudi hoc; & xa nhimg noi phat sinh céc hoi khi ddc hai, khéi, bui, tiéng on; & xa
céc truc dudmg giao thong on, song, sudi, thac, ghénh hiém trd.

+ Phong hoc dam bao dién tich trung binh tir 1,10m2/hoc sinh tr& 1€n; dugc
thong gié va di @ chiéu sang tu nhién hojc nhan tao; dam bao céc tiéu chudn vé
smh phong bénh.

+ Kich thuéc ban, ghé hoc sinh va b6 tn ban, ghé hoc sinh trong phong hoc
d4am béo céc yéu ciu tai Thong tu lién tich sé 26/2011/TTLT-BGDBT-BKHCN-
BYT ngay 16/6/2011.



+ Bang hoc dugc chéng 16a; kich thude, mau séc, cach treo bang hoc dam
bao cic yéu cau tai Quyét dinh s6 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000.

+ C6 cOng trinh vé€ sinh va c6 noi chira rac thai hgp vé sinh.
- Can cir phip ly ciia tha tuc hanh chinh: |

- Théng tw sé 17/2012/TT -BGDDT ngdy 16 thang 5 ndm 2012 cua B Gido
duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Chi thj s6 2325/CT-BGDDT ngay 28 thang 6 ndm 2013 ctia B$ Gido duc
va Péo tao v& viéc chin chinh tinh trang day hoc trudc chuong trinh 16p 1.

- Quyét dinh, sb 16/2013/QD-UBND ngdy 13 théng 5 nim 2013 clia Uy ban
nhén dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché t chirc va hoat dong ciia
S& Giao dyc va Pao tao Thanh pho

- Quyét dinh sb 21/2014/QD-UBND ngay 06 thang 6 nam 2014 cua Uy ban
nhén din ban hanh quy dinh vé quan Iy day thém, hoc thém trén dja ban Thanh phé
Hb Chi Minh.

- Quyét dinh sé 140/2015!QD UBND ngay 08 thing 5 nim 2015 cua Uy
ban nhén dan Thanh phé H4 Chi Minh ve huy bd Piéu 5 Quy dinh vé& quan ly day
thém, hqc thém trén dia ban Thanh pho Ho6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét
dinh s 21/2014/QD-UBND ngay 06 thing 6 nim 2014 cia Uy ban nhan déin
Thanh phd.



2. Thii tuc Cip Gidy phép hoat dgng giso duc k§ ning séng va hoat déng gido
duc ngoai gi¢ chinh khéa

- Trinh tu thye hién:

Buée 1: Cac don vi c6 lién quan dén hoat dong gléo duc k¥ nang song va hoat
dong gido dyc ngoai gig chinh khéa tai cac co s& glao duc chuan bi hd so theo quy
dinh va ngp hd so truc tiep tai B§ phén tlep nhén va tra két qua - S& Gido dyc va
bao tao (dia chi: 66 — 68 Lé Thanh Ton, P. Bén Nghé, Quén 1) vao cdc ngdy lam
viéc tir thir hai den thir sdu (budi sang tir 07 gi& 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi
chiéu tir 13 gitr dén 17 gid).

Buée 2: B$ phin tiép nhén va tra két qua - 8¢ Gido dyc va Do tao nép nhan hd
s0, kiém tra tinh diy dui va hop 18 ciia céc gidy t& c6 trong hd so:

= Trudng hop hé so diy di theo quy dinh cip Bién nhan h so.

* Trudng hop hd so chua diy du thi huéng dn céc co s& gido duc va cac don vi
bd sung va hoan thién hé so.

Buée 3: Trong théi han 15 ngdy 1am viée ké tir khi nhén du hd so hop 18, S&
Gido duc va Dao tao tién hanh thdm dinh hd so, kiém tra c4c didu kjen hoat déng
48 giai quyet chp phép hosic khong chp phép. Trudng hop khéng déng ¥ cp phép,
phai tra 161 bang vin ban va néu rd 1y do.

Buéc 4: Cac don vi can cir vao ng&y hen trén bién nhén dén nhén két qua giai
quyet thi tyc hanh chinh tai B§ phan tiép nhan va tra két qua cua S& Gido duc va
Pao tao.

- Cich thirc thye hién: ndp truc tiép tai B6 phan nhan hd so va tra két qua
cta S& Gido duc va Pao tao.

- Thanh phén, s6 lugng hd so:

+ Thanh phén hd so:

- Mét (01) to trinh dé nghi cip phép hoat dong gido duc k¥ ning séng, hoat
dong gido duc ngoal gi¢ chinh khoa. Nm dung to trinh néu rd: muc tteu nhiém vy,
chuong trinh va ni dung dao tao, bdi dudng; dét dai, co s& vat chit, thiét bi, dia
diém, t& chirc bd mdy, tai chinh va cdc ngudn luc khéc; cam két dém bao an ninh,
trat tw, vé sinh méi trudng, thuc hién nghlem tiic quy dinh clia c4c cip quan Iy noi

td chirc hoat ddng gido duc k¥ ning sdng va hoat dong gido duc ngoai gi®r chinh
khéa.

- Mét (01) Gidy phép ding ky kinh doanh (bin sao kém ban chinh dé daéi
chiéu hojc ban sao ¢ chimg thuc).

- Mdt (01) danh séch, Iy lich trich ngang kém theo c4c minh ching hgp 1&
vé ban lﬁnh dao, cc gido vién, huin luyén vién, béo cdo vién (ghi 13 ho tén, trinh
dd hoc van, chirc vy, nghé nghlep, nang Iyc su pham va am hiéu céc linh vye k§
ning séng hoic hoat dong gido duc c6 lién quan) tham gia t& chirc va thuc hién cac
hoat d6ng gido duc k¥ ning song va hoat ddng gido duc ngoai gid chinh khéa.

- Mgt (01) ké hoach hoat dbng, gido trinh, tai li¢u giang day, huén luyén.



+ S6 lugng hd so: 01 bd.

- Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duge hd so diy du
va hop €.

- D0oi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Céc don vi

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Gido dyc va Dao tao TPHCM.

- Ket qui thye hlgn thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat ddng gido duc k¥
ning SOng va hoat djng gido duc ngoai trdi chinh khéa hoédc van ban tir chéi khéng
cép c6 néuré 1y do.

- Phi, I¢ phi: khong c6.

- Tén miu don, mau t& khai: khong c6

- Yéu clu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: (Piéu 4, 5, 6 Théong tu
04/2014/TT-BGDPT ngay 28/02/2014 ciia B§ Gido duc va Dao tao)

* Co s& vat chét:
+ C6 phong hoc, phong chirc ning c6 & 4nh séng, dam bdo cac yéu cau vé
vé sinh trudng hoc theo quy dinh.
+ Thiét bj day hoc phai bao d4m an toan, phi hgp véi ndi dung day hoc,
hoat dgng va tam I Ira tudi ngudi hoc.
* Gi4o vién, bdo cdo vién, hudn luyén vién:
+ C6 du diéu kién vé stic khoé.
+ C6 phim chét dao dirc tdt; khéng trong thdi gian bj ky Iudt tir canh céo
trd l1én, khong bi truy ciu trach nhiém hinh su.
+ C6 chimg chi nghiép vu su pham; am hiéu céc linh vuc k§ ning séng
hodc hoat ddng gido duc ¢6 lién quan.
* Gi4o trinh, tai liéu:
+ Cé du gido trinh, tai liéu do B Gido duc va Déao tao ban hanh hodc phé
duyét. Néu gido trinh, tai liéu tur lya chon hodc tr x4y dyng thi phai duge co quan
c6 thim quyén cip phép hoat ddng hodc co quan xac nhén déng ky hoat ddng theo

quy dinh chap thuén; dam bao yéu cau, cé ndi dung phi hop véi thuan phong m¥
tuc Viét Nam, khong tréi vdi cac quy dinh cia phap luat.

= Cz‘in ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Can cu Thong tu 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 cia B Gido dyc
va Dao tao quy dinh vé hoat dong gido duc k¥ ning song va hoat dfng gido duc
ngoai gid chinh khéa.



3. Thi tuc Xic nhan diing ky hoat ddng gido duc k¥ ning sdng va hoat dong
gido dyc ngoai gi® chinh khéa d6i v6i cic co s& gido duc

-  Trinh ty thwe hién:

Buée 1: Cac co s& gido duc chudn bi hé so theo quy dinh va ndp hd so truc tiép
tai Bo phén tiép nhén va tra két qua - S& Gido duc va Dao tao (dia chi: 66 — 68 Lé

Thanh Tén, P. Bén Nghé, Quén 1) vao cdc ngay lam viéc tir thir hai den thir sdu
(budi sang tir 07 gi&r 30 phit dén 11 gidy 30 phit, budi chiéu tir 13 giy dén 17 gid).

Buwéc 2: B§ phan tiép nhan va tra két qua S& Gido duc va Dio tao tiép nhén hd
s0, kiém tra tinh dy du va hop 18 ciia céc gidy to c6 trong hd so:

* Trwong hop hé so ddy di theo quy dinh cip Bién nhan hd so.

* Trudng hop hd so chua diy di thi hudng din céc co s& gido duc va cac don vi
bd sung va hoan thién hd so.

Buwée 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc khi nhin du hd so hop 1€, S& Gido duc
va DPao tao xac nhdn ding ky hoat dfng vao cong van déng ky cua co s& gido duc

vo6i ndi dung: xéc nhén da dang ky hoat ddng va gui tra lai cho co sd gido dyc. Néu
khéng déng ¥ cho hoat dong, phai tré 16 bing vin ban va néu r 1y do.

Buée 4: Cac co sd gido duc ciin cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua
gidi quyét thu tuc hanh chinh tai B§ phan tiép nhén va tra két qua cia S Gido duc
va Pao tao.

- Céch thirc thye hién: ndp truc tiép tai B6 phan nhén hd so va tra két qua
cta S¢ Gido duc va Pao tao.

- Thanh phin, s6 lwgng hd so:

+ Thanh phan hd so:

- Mt (01) cdng van dang ky td chirc hoat déng gido duc k¥ ning séng, hoat
ddng gido duc ngoai gid chinh khda.

- Mt (01) danh séch, ly lich trich ngang kém theo cic minh chimg hop 1€ vé
ban lanh dao, cdc gido vién, huén luyén vién, bao cdo vién (ghi 15 ho t€n, trinh d6 hoc
vAn, chirc vu, nghé nglnep, néng luc su pham va am hiéu céc linh vuc ki ning séng
hofic hoat ddng giéo duc c6 lién quan) tham gia t6 chizc va thuc hién cac hoat dong gido
duc k¥ nang song va hoat ddng gido duc ngoai gi¢r chinh khéa.

- Mt (01) k& hoach hoat dong, gido trinh, t3i liéu giang day, huin luyén.

+ 86 luong hd so: 01 bd.

- Théi han gidi quyét: 05 ngay lam v:ec ké tir ngay nhéan dugc hd so diy du
va hop 1€

- Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Cac co s& gido duc.

- Co quan thire hién thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Dao tao TPHCM.

-  Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Xéc nhin ding ky hoat dong gido
duc k¥ ning song va hoat déng gido duc ngodi gi¢ chinh khéa.



- Phi, 1é phi: khéng c6.
- Tén mau don, mau t& khai: khong cé.

- Yéu chu, ditu kién thwe hién thd tuc hanh chinh: (Pidu 4 Théng tu
04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 cia B$ Gido duc va Pao tao)

* Co s& vét chit:

+ C6 phong hec, phong chitc ning c6 di 4nh sang, dam bao cac yéu céu vé
vé sinh trudng hoc theo quy dinh.

+ Thiét bj day hoc phai bdo dam an toan, phi hop véi ndi dung day hoc,
hoat dong va tdm ly lra tudi nguoi hoc.

* Gido vién, béo cdo vién, huén Iuyén vién:

+ C6 i diéu kién vé sirc khoé.

+ C6 phim chét dao dirc tdt; khdng trong thdi gian bj ky luat tir canh céo
tr& 1én, khong bj truy ciru trach nhiém hinh sy.

+ C6 chimg chi nghiép vu s pham; am hiéu céc linh vic k¥ ning séng
hodc hoat ddng gido duc c¢é lién quan.

* Gido trinh, tai liéu:

+ C6 @i gido trinh, tai ligu do B§ Gido dyc va Pao tao ban hanh hodc phé
duyét. Néu gido trinh, t4i li¢u ty Iya chon hogc ty xdy dung thi phai dugc co quan
¢d tham quyén cap phép hoat dong hodc co quan xac nhén dang ky hoat dgng theo
quy dinh chap thuédn; dam bao yéu céu, cé ndi dung phu hop véi thuan phong m¥
tuc Viét Nam, khdng tréi vdi cac quy dinh cia phép luét.

-  Ciin it phép Iy cia thu tyc hanh chinh:

+ Cén cir Thong tu 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 cta B§ Gido duc
va Dio tao quy dinh vé hoat dong gido duc k¥ ning sbng va hoat déng gido duc
ngoai gi¢ chinh khoa.
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA PHONG GIAO DUC VA PAO TAO QUAN - HUYEN

1. Thi: tyc cép, gia han gidy phép td chirc hoat dgng day thém, hoc thém.
-~ Trinh ty thyce hién:

+ Budc 1: Cic 5 chirc, c4 nhan hodic nhém gido vién té chirc day thém,
hoc thém (c6 ndi dung thude chuong trinh tiu hoc, trung hoc co s& hoic thuge
nhiéu chuong trinh nhung 6 chuong trinh cao nhat la chuong trinh trung hoc co
s&) chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hé so tai noi tiép nhan va tra két qua cva
Phong Gido duc va Dao tao quén - huyén.

Théi han ciia gidy phép 3 chirc hoat dgng day thém, hoc thém nhidu nhét
13 24 thang ké tir ngdy ky; trudc khi hét han 01 thing phai tién hanh thi tuc gia han
(néu c6 nhu cdu). Tha tuc gia han gidy éphép td chirc hoat déng day thém, hoc
thém dugc thyc hién nhu tha tuc cép gidy phép t§ chirc hoat déng day thém, hoc
thém.

.+ Budc 2: Phdng Gido duc va Déo tao quén = huyén kiém tra hé s, néu
hd so ddy i va hop 18 thi ghi bién nhan c6 ngay tra két qua cho ngudi nép hé so;
néu hd so chwa day du, chua hop 1€ thi huéng dén t6 chirc, c4 nhén bd sung, hoan
chinh ho so. )

+ Budc 3: Phong Gi4o duc va Pio tao quan - huyén xem xét cip Gidy
phép day thém, hoc thém cho té chirc, ¢4 nhén. Trong trudmg hop khéng cép, co
quan tiép nhén hd so phai tra 10i bing vin ban c6 néu r3 1y do.

+ Budc 4: Ngudi nfp hé so ciin cir ngdy hen trén bién nhan dén nhin
két qua giai quyét tai noi tiép nhén va tra két qua ctia Phong Gido duc va Pao tao
quén - huyén.

- Cich thirc thye hign: ndp tryc tiép tai noi tiép nhan va tra két qui cua
Phoéng Gido duc va Pao tao quén - huyén.
- Thanh phén, s lrong ho so:
+ Thanh phin h so:

> Dbi v6i day thém, hoc thém trong nha trrdmg:

- Mt (01) t& trinh xin cAp gidy phép t6 chitc hoat déng day thém, hoc thém.

- M%t (01) danh séch trich ngang ngudi ding ky day thém dam bao cic
yéu cdu tai Diéu 8 Thong tw s6 17/2012/TT-BGDDT.

- M{t (01) ban ké hoach t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém trong dé
néu 15 cac ndi dung vé: dbi tugng hoc thém, ndi dung day thém; dia diém, co s¢
vat chit td chic day thém; mirc thu va phuong 4n chi tién hoc thém, phuong 4n t6
chitc day thém, hoc thém. .

» Dé&i v6i day thém, hoc thém ngoai nha trudng:

- Mét (01) don xin cAp gidy phép 16 chirc hoat dong day thém trong d6
cam két v6i Uy ban nhén dan x3, phudng, thi trin (goi chung Ia Uy ban nhin dan
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cép x3) noi 43t diém day thém, hoc thém thue hién céc quy dinh vé& day thém, hoc
thém ngoai nha treong va trach nhiém gitr gin trét ty, an ninh, dadm bao vé sinh méi
trudmg noi td chirc day thém, hoc thém.

- Mt (01) danh sach trich ngang ngudi t§ chirc hoat dong day thém, hoc
thém va ngudi ding ky day thém.Ngudi dang lam cdng chirc, vién chirc khong
dugce lam Higu trudng céc t0 chitc hoat ddng day thém, hoc thém ngoai nha trudng.

- M6t (01) don xin day thém c6 dén anh ciia ngudi dang ky day thém va cb
x4c nhan clia thi trudng co quan quén Iy hogc Chi tich Uy ban nhén dén cip x3.

_ - Mot (01) béan sao hop 1€ bing cip chuyén mén, nghiép vu su pham cta
ngudi to chirc hoat dfng day thém, hoc thém va nguoi dang ky day thém.

- M@t (01) gidy kham sirc khoé do bénh vién da khoa cép huyén tré& 1én
hodc H6i ddng gidm dinh y khoa c4p cho ngudi t§ chic day thém, hoc thém va
ngudi déng ky day thém.

- Mﬁt (01) ban ké hoach tb chirc hoat dong day thém, hoc thém trong d6
néu rd cac ndi dung vé: déi tuqng hoc thém, ndi dung day thém, dja diém, co s&
vt chét t§ chirc day thém, mirc thu tién hoc thém, phwong én t chirc day thém,
hoc thém.

+ 86 lugng hd so: 01 bd.
- Thoi han gidi quyét: 15 (mudi 1im) ngay 1am viée ké tix ngay di hé so hop 1&.
- Doi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: t§ chirc, ¢ nhan Viét Nam.
- Coquan thwre hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao quan - huyén.
- Tén miu don, miu t& khai: khéng cé.
= Phi, I§ phi: khéng cé.

Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Gidy phép day thém (hodc Vin ban
tir chén khéng cip ¢é néu 5 1y do).

- Yéu ciu, diéu kign thyc hign thi tuc hanh chinh: (Diéu 4, 8, 9, 10 Thong
tr 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 cia B§ Gido dyc va Pao tao)

* Céc truomg hop khong dwoc day thém (Diéu 4 Thong tr 17/2012/TT-BGDPT):
+ Tré em trude khi vao 16p 1.
+ Hoc sinh d3 duoc nha trudng td chitc day hoc 2 buéi;ngay

+ Hoc sinh tiéu hgc, tn‘r céc trudng hop: bdi dudng vé nghé thuat, thé duc
thé thao, rén luyén k¥ niing song

+ Co s& gido dyc dai hoe, cao ding, trung cap chuyén nghiép va truong day
nghe khéng t6 chirc day thém, hoc thém cic ndi dung theo chuong trinh gido duc
phd théng.

+ Déi véi gido vién dang hwdng luong tir quy Iwong cia don vi sy nghiép
cong lap: khong dugc td chirc day thém, hoc thém ngoai nha mrémg nhung cé thé
tham gia day thém ngodi nha trudng tai nhimg co s& ¢4 duoc cip phép hoat dong;
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khéng dugc day thém ngodi nha truémg dbi véi hoc sinh ma gido vién dang day
chinh khéa khi chua dwgc sir cho phép ciia Thi truédng co quan quan Iy gido vién
d6 cho phép.

* Ngudi t chirc hoat dgng day thém, hoc thém va ngudi day thém (Diéu 8,
Piéu 9 Théng tu 17/2012/TT-BGDDT):

+ Dat trinh 46 chudn dugc dio tao déi véi timg cip hoc theo quy dinh cia
Luit Gido duc.

+ Co du sirc khoé.

+ C6 phém chiét dao drc tdt, thwc hién ¢y & nghia vu cdng dén va céc quy
dinh cia phép luét; hoan thanh cdc nhiém vy dugc giao tai co quan cong tic (ddi
voi ngudi day thém).

+ Khong trong thdi gian bj ky luat, bj truy ctru trach nhiém hinh sy, chip
hanh 4n phat ti, ci tao khéng giam gitt, quan ché, bj 4p dung bién phap gido duc
tai xd, phuong, thj trén hojc dwa vio co s chita bénh, co s& gido duc; khong bi ky
luét véi hinh thic budc théi viéc.

_+ Puogc th truéng co quan quan 1y cho phép hogc Chu tich Uy ban nhan
dan cip xi x4c nhin (48i véi ngudi day thém).
* Co s vét chit (Diéu 10 Théng tr 17/2012/TT-BGDPT):

+ Co s& vat chét phuc vy day thém, hoc thém phai dam bao yéu céu quy
dinh tai Quyét dinh sé 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000 ciia Bj Y t& vé vé sinh
trudng hoc va Thong tu lién tich sé 26/201 1/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT ngay
16/6/2011 cba Bo Gido duc vi Pao tao, Bd Khoa hoc va Cong nghé va B3 Y té
huéng dan tiéu chudn ban ghé hoc sinh trirdng tiéu hoc, trudng trung hoc co s&,
trudomg trung hoc phd théng, trong d6 ¢6 cac yéu ciu téi thidu: -

+ Dja diém t5 chirc day thém, hoc thém dim bio an toan cho ngudi day va
ngudi hoc; & xa nhimg noi phét sinh cic hoi khi djc hai, khéi, bui, tieng 6n; & xa
cac tryc dudmg giao thong 16n, song, sudi, thic, ghénh hiém trd.

+ Phong hoc dam béo dién tich trung binh tir 1,10m2/hoc sinh tré& 1én; dugc
thong gi6é va du d chiéu sang tw nhién hofic nhén tao; dm bio céc tiéu chudn vé
sinh, phong bénh. :

+ Kich thuéc ban, ghé hoc sinh va b6 tri ban, ghé hoc sinh trong phéng hoc
d4m béo céc yéu cdu tai Thong tur lién tich sé 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-
BYT ngay 16/6/2011.

+ Béncg hoc dwgc chéng 16a; kich thude, mau sic, céch treo bang hoc dam
béo céc yéu cau tai Quyét dinh s6 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000.

+ C6 ¢bng trinh vé sinh va ¢é noi chita rdc thai hgp vé sinh.
= Can cir phép 1y ciia thi tyc hanh chinh:

- Thong tu sb 17/2012/TT-BGDPT ngdy 16 thang 5 nim 2012 ciia B Gido
duc va Pao tao ban hinh quy dinh vé day thém, hoc thém.
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- Chi thj s6 2325/CT-BGDPT ngay 28 thing 6 nim 2013 cla B) Gido duc
va Do tao v& viéc chén chinh tinh trang day hoc tnrée chuong trinh 16p 1.

- Quyét dinh sé 16/2013/QD-UBND ngay 13 théng 5 nim 2013 ciia Uy ban
nhin dén Thanh ph$ H5 Chi Minh vé ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia
S& Gido dyc va Pao tao Thanh phé.

- Quyét dinh s6 21/2014/QD-UBND ngay 06 théng 6 nim 2014 cia Uy ban
nhén dan ban hanh quy dinh vé quan Iy day thém, hoc thém trén dja ban Thanh phé
Hd Chi Minh.

- Quyét dinh sb 140/2015/QD-UBND ngiy 08 thang 5 nim 2015 cia Uy
ban nhdn dén Thanh ph§ H Chi Minh v& huy bo Diéu 5 Quy dinh v& quan Iy day
thém, hoc thém trén dja ban Thanh phé Hé Chi Minh ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 21/2014/QD-UBND ngay 06 théng 6 nim 2014 cia Uy ban nhan dan
Thanh phé.
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2. Thit tuc X4c nhin ding ky hoat ddng gido duc k§ niing sdng va hoat djng
gido dyc ngoai gid chinh khéa ddi véi cac co sé gido duc

- Trinh ty thyc hign:

Buée 1: Cic co s& gido duc chudn bj hd so theo quy dinh va ndp hd so tryc tiép
tai noi tiép nhén va tra két qua ctia Phong Giéo dyc va Dio tao quan - huyén.

Buéc 2: Phong Gido dyc va Do tao quén - huyén tiép nhén va kiém tra tinh ddy
du va hop 1€ cia cac gidy to ¢ trong ho so:

* Trudng hop hd so diy & theo quy dinh cip Bién nhan hd so.

= Trudmg hop hd so chua diy di thi hudng dén céc co sé gido dyc va céc don vi
bd sung vé hoan thién hd so.

Burére 3: Trong thdi han 05 ngay 1am viéc khi nhan di hé so hop 1¢, Phong Gido
duc va Pao tao quén - huyén xac nhan ding ky hoat déng vao cong vin ding ky
cia co s& gido duc véi ndi dung: xéc nhén dé dang ky hoat dong va gui tra lai cho
co s& gido duc. Néu khong dong ¥ cho hoat d§ng, phai tra 141 béng vin ban va néu
13 1y do.

Buée 4: Céc co s gido duc cin cir vao ngay hen trén bién nhin dén nhan két qua
giai quydt thi tuc hanh chinh tai B4 phan tiép nhan va tra két qua cia Phong Gido
duc va Pao tao quén - huyén.

- Cich thire thye hign: ndp truc tiép tai noi tiép nhén hd so va tra két qua cia
Phong Giao duc va Pao tao quén - huyén.

- Thanh phin, s6 lrgng hd so:

+ Thanh phén hé so:

- Mét (01) cdng vin ding ky 16 chitc hoat ddng gido duc k¥ ning sbng, hoat
ddng gido duc ngoai gi¢ chinh khéa.

- Mét (01) danh séch, 1y lich trich ngang kém theo c4dc minh chimg hop 1€
vé ban lanh dao, céc gido vién, hun luyén vién, béo céo vién (ghi 15 ho tén, trinh
4 hoc vAn, chitc vu, nghé nghiép, ning Iyc su pham vi am hiéu céc linh vyc k§
ning séng hoic hoat dong gido dyc c6 lién quan) tham gia td chirc va thyc hién cdc
hoat ddng gido duc k¥ ning song va hoat ddng gido dyc ngoai gi chinh khoa.

- Mot (01) ké hoach hoat déng, gido trinh, ti li¢u giang day, huén luyén.

~ + S6 luong hé so: 01 bd.

—  Thi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duge hé so ddy du
va hop 1€. '

- Dbi twgng thue hign thi tye hanh chinh: Céc co s& gido duc.

~  Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido dyc va Pao tao quén -
huyén

- Két qua thyc hién thit tuc hanh chinh: X4c nhan déng ky hoat ddng gido
duc k¥ niing song va hoat ddng gido duc ngoai gi® chinh khéa.
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- Phi, 1¢ phi: khdng cé.
- Tén méu don, miu t& khai: khong ¢é.

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thd tuc hanh chinh: (Piéu 4 Théng tu
04/2014/TT-BGDPT ngay 28/02/2014 cia B§ Gido duc va Pao tao)

* Co s vét chét:

+ C6 phong hoc, phong chirc ning ¢ di anh sang, dam bao céc yéu chu vé
vé sinh tnrémg hoc theo quy dinh.

+ Thiét bj day hoc phai bao dim an toan, phi hgp véi ndi dung day hec,
hoat déng va tam 1y lira tudi ngudsi hoc.

* Gido vién, bdo cdo vién, huin luyén vién:

+ C6 du diéu kién vé sirc khoé.

+Céh phé.m chét dao duc tht; khdng trong thdi gian bj ky ludt tir cinh cdo
trd 1en, khong bj truy ¢t trach nhiém hinh sy.

+ C6 chitng chi nghiép vu su pham; am hiéu c4c linh vuc k¥ ning séng
ho#c hoat d9ng gido duc ¢6 lién quan.

* Gido trinh, tai li¢u:

+ C6 @1 gido trinh, tai liéu do By Gido duc va Pao tao ban hanh hogc phé
duyét, Néu gigo trinh, tai liéu tu lya chon holc tir xdy dung thi phai duge co quan
c6 thdm quyén cép phép hoat déng hodic co quan x4c nhan déng ky hoat dong theo
quy dinh chip thuan; dim bo yéu ciu, c6 ndi dung phii hop véi thuin phong m¥
tuc Viét Nam, khdng tréi véi cic quy dinh ciia phép ludt.

- Ciin cir phap ly ciia tha tyc hanh chinh:

+ Cin cit Théong tu 04/2014/TT-BGDPT ngay 28/02/2014 cia B§ Gido duc
va Pio tao quy dinh vé hoat ddng gido dyuc k¥ ning song va hoat ddng gido dyc
ngodi gi¢ chinh khéa.
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