UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Pic 1§p - Tw do — Hanh phiic
Sé: 54992 /QD-UBND Thénh phé H6 Chi Minh, ngay 43 thdng 11 ndm 2015
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché td chirc va hoat djng ciia Vin phong Diéu phéi
Chuong trinh xiy dung nong thén méi Thanh phd HS Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Cén cit Ludt T8 chirc Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhén dén ngay 26
thang 11 n&m 2003;

Can ctr Quyét dinh s6 1996/QD-TTg ngay 04 théng 11 nim 2014 cua
Thi twémg Chinh phti vé viée Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han, t4 chirc
va bién ché cua Vin phong Diéu phébi glup Ban Chi dao thue hién Chuong trinh
muc tidu qubc gia xay dung nong thén mdi céc cp;

Cin ctr Quyét dinh sb 3559/QD-UBND ngdy 22 thang 7 nim 2015 cia
Uy ban nhan dén Thanh phd vé viée thanh 13p Vin phong Diéu phéi Chuong trinh
xdy dung nbéng thén méi Thanh ph6 Hb Chi Minh;

Xét 48 nghj cia S& Nong nghiép va Phét trién nong thén (Co quan Thudng
truc Ban Chi dao cia Thanh 1ty vé Chuong trinh x4y dung ndng thon méi) tai
Codng vin s6 2473/SNN-TCCB ngay 09 thing 10 nim 2015 va cta S& Noi vy tai
Td trinh s 4074/TTr-SNV ngay 29 théng 10 nim 2015,

QUYET PINH:

Didu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché t6 chirc va hoat
dong ctia Vin phong diéu phdi Chuong trinh xiy dyng néng thén méi Thanh phé.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chénh vin phong Uy ban nhin din Thanh phé, Giam dbc S& Nai
vy, Gidm déc S¢ Néng nghiép va Phat men néng thén, Gidm dbc S& Ké hoach va
Bﬁu tu, Gidm doc S¢& Tai chinh, Gidm d8c Kho bac nha nuée, Thu trudng cée sd,
nganh, doan thé, céc don vi lién quan, Truong Ban Chi dao Chuong trinh xéy
dung néng thén méi, Chu tich Uy ban nhan dén céc huyén, lanh dao Vin phong
Piéu phdi Chuong trinh x4y dung néng thén méi Thanh phd va céc c4 nhén cb
lién quan chju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Thuémg trye Thanh ity;

- TTUB: CT, c4c PCT;

- Vin phong Thanh dy; .

- Thanh vién Ban Chi dao cia Thanh dy vé
Chuong trinh x4y dyng nong thén mdi;

- 5& Noi vu (3b);

- Chi cyc Phét trién nong thon;

- BCD Chuong trinh xdy dyng NTM c4c huyén: K
Cii Chi, Hoc Mén,Binh Chénh, Nha B&, Cin Gidy; € Thanh Liém

- VPUB: cic PVP; Céac phdng CV;

= Lwa; VT, (VX/Nh)




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pjc lidp - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
T6 chiie va hoat dfng cita Viin phong Piéu phéi
Chwong trinh xiy dung néng thén méi Thanh phé HS Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 5993/QP-UBND ngday 43 théng 11
ndm 2015 cia Chil tich Uy ban nhdn dén Théanh phd)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Vj tri - chirc ning

1. Vin phong Piéu phdi Churong trinh x4y dyng néng thén méi Thanh ph
Hb Chi Minh (sau déy goi tit la Van phong Diéu phdi néng thén méi Thanh phé)
trye thuc S& Néng nghiép yé Phét trieén nong thon, thuc hién chirc ning giﬁg
Ban Chi dao ctia Thanh uy vé Chuong trinh x8y dung ndng thén méi Thanh pho
va gitip Gidm d8c S& Néng nghiép va Phat trién néng thén thuc hién Chuong
trinh myc tiéu quéc gia xdy dung nong thon méi trén dia ban Thanh pho
Hb Chi Minh.

2. Vin phong Piéu phdi ndéng thén mdi Thanh phé cé con déu riéng,
duge mé tai khodn tai Kho bac Nha nudc va Ngén hang theo quy dinh cla
Phép lujt.

3. Tru s& 1am viéc ctia Van phong Diéu phdi ndng thén méi Thanh phé
djt tai try s& Chi cuc Phét trién ndng thén Thanh Phé HO Chf Minh (s6 182
Nguyén Duy Duong, Phuong 3, Quén 10, Thanh pho Hd Chi Minh).

Diéu 2. Nhiém vy, quyén han ciia Vin phong Diu phoi nong thén
mé&i Thanh phé

1. Xay dung ké hoach, té chirc kiém tra, gidm sat viéc thuc hién
Chuong trinh;

2. Tham muu x4y dung k& hoach v6n, phan b va gidm sét tinh hinh thyuc
hién v6n ngan sach va cic ngudn vén huy dong khéc dé xiy dung néng thén méi
trén dia ban Thanh phé;

3. Nghién ctru, d& xuit co ché, chinh séch va co ché phéi hop hoat dong
lién nganh d& thuc hién c6 hiéu qua Chuong trinh trén dia ban Thanh pho;

4, Theo dai, tdng hop, béo c4o két qua, tinh hinh thyc hién Chuong trinh
va kién nghi, d8 xuét nhitng vén d& méi phat sinh;

5. Chuén bi ndi dung, chuong trinh cho céc cuge hop, héi nghi, hdi thao
clia Ban Chi dao ciia Thanh ity vé& Chuong trinh x4y dyng nong thén méi Thanh phd
(BanChi’da.o'Ihénhphé)vé.cécbéo céo theo yéu ciu cha Truémg ban Chi dao
Thanh phd;



6. Tb chirc cong téc théng tin tuyén truyén vé Chuong trinh;

7. Lap ké hoach kinh phi phuc vy hoat déng cita Ban Chi dao Thanh phs,
Vin phong Diéu phbi nong thén méi Thanh phé trinh Uy ban nhén dan Thanh
phé phé duyét va thyc hién;

8. Thyc hign céc nhiém vu khéc do Truéng Ban Chi dao Thanh phé va
Chii tich Uy ban nhén dén Thanh phé quy dinh.

Piéu 3. Nguyén tic lam viée

1. Vin phong Diéu phéi nng thén méi Thanh phé 1am viée theo ché do
thil trudng.

2. Moi hoat dong clia Vin phong Diéu phéi nong thon méi Thanh phé
tudn thi céc quy dinh cia phap luét va Quy ché nay.

3. Dé cao trich nhiém, phét huy tinh chu dfng, séng tao cla timg cong
chire, vién chire va ngudi lao dong; dong thoi dam béo tinh bao quét clia Chanh
Vin phong va tinh thong nhét ciia tap thé lanh dao Vin phong Diéu phéi ndng
thon méi Thanh ph.

4. Thyc hién phan cdng, phan cAp 13 cho mdi phong, mdi céng chirc
nhung phai dam bao sy phéi hop chung dé hoan thanh céc nhi¢m vy trong tdm
ctia Vin phong Diéu phéi néng thén méi Thanh phé.

_ 5. Tuén th viée giéi quyét cong viéc theo ké hoach nhung dam bao giéi
quyét tbt cac vide dot xudt theo yéu cau cia cap trén.

Chwong II
BQ MAY TO CHUC VAN PHONG PIEU PHOI

Pidu 4. B) may tb chirc Vin phong Didu phéi ndng thén méi Thanh phé

B may td chirc Vin phong Diéu phéi néng thén méi Thanh phé gdm:
Lanh dao Vin phong, c4c phong chirc ning: Phong Ké hoach - Téng hgp (bao
gdm ca bd phén hanh chinh va ké toan), Phong Nghiép vu, Phong Truyén thong
va cdc thanh vién kiém nhiém thu¢c cdc S&, nganh lién quan, trong d6: Bién
ché cong chirc chuyén tréch ciia Vin phéng Piéu phéi néng thén méi Thanh
phé dugc giao trong téng bién ché hanh chinh ctia S& Néng nghiép va Phat
trién nong thén; céc cdng chirc, vién chirc céc phong cia S& Nong nghiép va
Phét trién nong thén va céc S, nganh lién quan dugc cir dén 1am viée theo ché
d6 kiém nhiém do Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh theo @& nghj cua
Chénh Vin phong Diéu phéi néng thén méi Thanh phé. Cu thé bd may td chirc
Vin phong Diéu phéi néng thén maéi Thanh phé nhu sau:

1. Lanh dao Vin phong Diéu phdi: Chénh Vin phong do Phé Gidm déc
S& Nong nghiép va Phét trién ndng thén kiém nhiém; moét Phé Chénh Vin
phong do Chi cyc trrdng Chi cuc Phat trién ndéng thén kiém nhiém; didu dong
mét Phé Chi cuc Truéng Chi cuc Phat trién néng thén giit chirc vu Phé Chénh
Vin phong chuyén trach.



2. Phong Ké hoach - Téng hop: Trudng phong, Phé Trudng phong va
céc chuyén vién. D6i véi cac nhiém vu ke toan, thi quy, vén thu va l4i xe: st
dung chung bién ché ctia Chi cuc Phat trién nong thén Thanh phé.

3. Phong Nghiép vu: Trudng phong, Phé Trudng phong va céc chuyén vién.

4. Phong Truyén théng: Truéng phong, Phé Trudng phong va cac
chuyén vién.

Diéu 5. Chirc ning, nhiém vu cia cic phong
1. Phong Ké hoach - Téng hop:

- Xay dung va thuc hién chuong trinh cai céch hanh chinh thuge pham vi
quan Iy nha nuéc cia Vin phong Piéu phdi néng thén méi Thanh phé theo
muc tiéu va ndi dung, chuong trinh cai cach hanh chinh ciia S& Néng nghiép va
Phét trién ndng thon.

- Cﬁng tac van thu: Txep nhén cac cong van di, dén trinh Lanh dao phé
duyét vao so theo ddi, chuyén dén cac phong nghiép vu. Quan Iy con déu cia
don vi.

- Cong tac tin hoc: Thuc hién mang thong tin ndi b theo qui ché quan ly
hé thﬁng Website; mang LAN ctia don vi.

- Ban hanh céc quy dinh, quy ché trong ndi bd, giao nhiém vu tryc tiép
cho cén b, céng chirc thyc hién, chi dao, tong két danh gid vé chuong trinh
thue hanh tiét kiém chéng lang phi tai don vi.

- Cong tac t& chirc can b cong chire: Quan ly hd so can b cong chie
trong don vi, tham muu aé xuat cho 1anh dao Vin phong Piéu phdi ndng thén
méi Thanh phé vé cong té.c bb nhiém; dao tao, quy hoach can bg thude don vi
quén 1y; tuyen dung, thi tuyen can bd cong chirc.

- Thuc hién co ché tw chi tai chinh, tidn luong, céc ché dd bao hiém y té,
bao hiém xa hoi. Quan 1y hoat ddng tai chmh ké toan theo quy dinh cua phép
lut. Thyc hién ké hoach tai chinh, quyét toan tai chinh. Quéan ly cic ngudn
kinh phi @& hoat ddng tai chinh c6 hidu qua. Quan 1y va thanh ly tai sin, danh
gié tai san. Thue hién céc nghia vu thué va quyét toan thué thu nhap ca nhan.

- Thuc hién cdng tac thi dua khen thudng hang ndm cia don vi, danh gi4,
phan loai can bd.

- Hudng din cac phong nghiép vu xay dung ké hoach thyc hién hang
nim. T4 chirc theo dai danh gia viéc thuc hién cac ké hoach.

- Cép nhit co s¢& dir ligu, tdng hop, bo céo tinh hinh thuc hién Chuong
trinh muc tiéu x4y dyng néng thén méi trén dia ban Thanh phs.

- Thyc hién cdc nhiém vu khac theo sy phdn céng cia lanh dao
Van phong.



2. Phong Nghiép vu:
- Tham muu co ché chinh sach v& xiy dung néng thon méi.

- Theo dbi, dén déc, kiém tra tinh hinh thyc hién chuong trinh muc tiéu
x4y dung néng thén mdi trén dia ban Thanh pho.

- Phéi hop véi céc co quan chirc ning tham muu Uy ban nhin dan Thanh
phé ban hanh cic co ché chinh séch x8y dung néng thén méi va phé duyét,
didu chinh céc dy 4n thuge @2 4n x4y dung nong thon méi.

- Huéng déin céc x4, huyén x4y dung ké hoach va 1§ trinh thuc hién ning
chét cAc tiéu chi néng thén méi da dat.

- T6 chirc tham quan hgc tp mé hinh néng thén méi trong va ngoai
Thanh ph.

- Huéng dén trinh ty, thu tuc, hd so xét cong nhén va cong bb x4, huyén,
dat chuén néng thon méi theo quy dinh hién hanh.

- Thye hién tdng hop va luu tri¥ vin ban, tai liéu vé cdc x4 dat chuén
nong thon méi; Cong tc thi dua, khen thudng phuc vu Chuong trinh trén dia
ban Thanh pha.

- Trién khai c4c nhiém vu vé du én didu tra v& x4y dung ndéng thén mdi.

- Néim bét, dénh gié tinh hinh thyuc hién x4y dyng néng thon méi & céc xd
kho khin dé phuc vu xay dung co ché, chinh séch hé trg dé‘ty nhanh tién do thuc
hién Chuong trinh.

- Tham muu Ban Chi dao Thanh phd, Uy ban nhén dan Thanh phé ké
hoach t& chic héi nghi so két, tdng két, cic noi dung khéac trong thuc hién
Chuong trinh x4y dung néng thén méi trén dia ban Thanh phé.

- Thuc hién cdc nhiém wvu khac theo sy phén cOong cia ldnh dao
Vin phong.

3. Phong Truyén thong:

- Thyc hién nhiém vu tuyén truyén Chuong trinh néng thén méi;
Thu thép, tong hop, bién tdp céc ban tin phuc vu cho Website ctia Chuong trinh.

- Piu méi td chirc hop bao, lién hé mdi céc co quan béo chi truyén thong
tham du héi thdo, hdi nghi va dua tin vé hoat dong ciia Vin phong.

- Xuft ban céc 4n phé.m truyén théng gdm: phéng sy, cim nang, t& roi,
pano 4p phich vé tuyén truyén néng thén mdi.

- Phéi hop véi céc co quan chirc ning, d6i tic dé thong tin tuyén truyén
vé Vin phong va céc phurong tién truyén théng dai ching.

- Tham muu x4y dung, ban hanh céc van ban quy dinh, huéng d%n, gitp
Chénh Vin phong quén 1y céc hoat déng cia Vin phong c6 lién quan dén cong

téc truyén théng.
5



- Té chirc tip huéin céc chi truong, co ché, chinh sich x4y dung néng
thén mai.

- Trién khai thuc hlq.n chuong trinh déo tao, bdi dudng d6i ngi c4n bd
cAp Thanh phé huyén, x4 v& chuong trinh x4y dung néng thén mai.

- Trién khai cdc nhiém vu nghién citru khoa hoc.

- Thuc hién cdc nhiém vu khic theo sy phén cong cua ldnh dao
Vién phong.

Chwong III
TRACH NHIEM, LE LOI LAM VIEC

Diéu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia Chanh Viin phdng

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc:

a) Chi dao, didu hanh Vin phong Piéu phcn ndng thén méi Thanh phd
thyc hién chirc néng, nhigm vy theo Quyét dinh sé 3559/QD-UBND ngay 22

théng 7 nim 2015 ctia Uy ban nhén dan Thanh 'phé vé viée thanh 14p Vin phong
Piéu phbi Chuong trinh x4y dung nong thén méi Thanh phé Hb Chi Minh;

b) Chiu trach nhiém truée 'I‘rmmg ban Ban Chi dao cua Thanh uy ve
Chuong trinh x4y dyng néng thén méi, Gidm dbc S& Néng nghiép va Phat trién
néng thén va truéc phap ludt vé mei hoat déng cha Vin phéng Pidu phéi nong
thén méi theo chirc ning, nhiém vu, quyén han dugc giao;

¢) Trinh S& Néng nghiép va Phét trién néng thén phé duyét ké hoach
bién ché hang nam;

d) T chitc thuc hién cong tac tuyén dung, st dung, didu dong, luan
chuyen, nghi huu, ning luong, ché dd, chinh séch, di cong tic, hoc tép tai nuée
ngoai, khen thudng, ky ludt dbi véi cong chire, vién chirc va ngudi lao dong
ctia Vin phong Diéu phbi néng thon méi theo quy dinh ctia phap lut.

2. Pham vi giai quyét cong viée:

a) Nhimg viéc thuéc thAm quyén quy dinh tai cdc vin ban phép ludt cé
lién quan va nhitng quy dinh tai Khoan 1 Didu niy;

b) Nhung cbng viéc duge Trudng ban Ban Chi dao cia Thanh uy vé
Chu:cmg trinh x8y dung néng thén méi, Gidm dbe S& Nong nghiép va Phat trién
nong thén iy quyén;

¢) Nhimg viéc da giao cho Ph6 Chénh Vén phong phu trach, nhung Phé
Chanh Van phong di vang.

3. Phén cbng cho cdc Phé Chanh Vin phong gléu quyét mot sb van @&
thude chiic ning, nhi¢ém vu cia Vin phong Dléu phéi nong thén méi Thanh

phé; khi Chanh Vin phong di véng, s& iy quyén cho mdt Phé Chénh Vin
phong thay mit giai quyét cong viée.



4. TS chitc co quan chép hanh cdc chi truong, chinh sich cia Pang,
Nha nuréce va chinh quyén dia phuong noi dong tru sé.

Piéu 7. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia Phé Chénh
Vin phong

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc:

a) Cac Pho Ché.nh Vian phong duge Chénh Van phong phén céng phu
trdch mot hosic mét sé linh vire, dja ban cdng tac; phy tréch phong chuyén mon;

chiu trich nhi¢m truéc phép ludt va truée Chanh Vin phong ve két qua cong
viéc duge giao va nhimg quyét dinh ctia minh;

b) Béo cdo Chanh Van phong truée kh.l glm quyét hodc tai cude hop giao
ban gin nhét nhimg cong viéc di glél quyet va nhifng céng viéc con ton tai aé
Chénh Vin phong xit Iy hoiic cho ¥ kién tip tuc giai quyét;

¢) Béo cdo Chanh Vin phong khi ving mit & co quan tir 02 ngdy 1am
viéc trd 1én.

2. Pham vi gii quyét cong viée:

a) Chi dao, don dbc, kidm tra, gi4m sat, dénh gié vigc trién khai céng
viéc clia cdc phong theo linh vuc duge phén cbng; ky céc van ban duge Chanh
Vin phong phén cong;

b) Chu dong gidi quyét cong vide dugc phan cdng. Néu c6 vén dé lxen
quan dén Phé Chanh Vin phong khéc, thi truc tiép phoi h(;rp dé giai quyét.
Trudmg hop ¢6 ¥ kién khéc nhau, bao c4o Chénh Vin phong quyét dinh;

¢) P6i v6i nhimg van @& khong thude chirc trich, nhiém vu duoc giao,
vugt qua thim quyén, phai duge sy dé-ng y cua Chénh Vin phong trude khi
quyét dinh;

3. Ph6 Chanh Vian phong dugc phén céng nhiém vy, dy quyén giai quyét
cbng viéc khi Chanh Vin phéng vang mat, ngoai viéc thyc hién céc quy dinh
tai Khoan 2 Diéu nay, con ¢6 quyén han va nhiém vu sau:

a) Giai quyét cong viéc chung cia co quan va ky van ban theo iy quyén
cia Chanh Vin phong;

b) T chirc phéi hop hoat déng gitra cdc Phé Chanh Vin phong;

¢) Giai quyét nhitng cong viéc cip béch clia Phé Chénh Vin phong khac
khi Phé Chénh Vin phdng d6 ving mit theo d& nghi ctia Phong Ké hoach -

Téng hop va phong chuyén mén, sau dé béo cdo v6i Chanh Vin phong va
thdng tin cho Phé Chanh Vin phong ving mit v& két qua giai quyét.

Piéu 8. Trich nhiém, pham vi va quan hé gidi quyét cdng viéc cha
Trudéng phong

1. Chii d9ng x4y dung, trién khai, don ddc, gim sét, kiém tra, d4nh gi&

cong viéc theo ké hoach cong tac thang, quy, chuong trinh ¢ong téc dugc giao.

7



Béo cdo lanh dao Vin phong phu trich linh vyc cong tic vé tinh hinh trién
khai, tién d¢ va két qua giai quyét cong viéc duoc giao; chiu trich nhiém truorc
Chénh Vin phong va Phé Chanh Vin phong phu trich va trude phép luat vé két
qua thyc hién céng viée dugce giao.

2. Péi véi nhfmg vlec phét sinh, nhimg viéc lién quan dén cac phéng
khéc vugt qua thdm quyén hodc khong du diu kién thuc hién, phai c6 trich
nhiém bdo cdo l&nh dao Vin phong dé chi dao thuc hién.

3. Khi dugc giao cht tri thyc hién nhiém vu c6 lién quan dén nhiéu
phong, phai trao d6i, théng nhit ¥ kién véi Truong phong lién quan. Trudng
phong duge héi, ¢6 trach nhiém tra 14 (bing vin ban) theo ding yéu cdu cua
phong cha tri. Néu qué thoi han ghi trong van ban mﬁ khéng ¢6 ¥ kién tra 1di,
thi duoc xem nhu ddng ¥ va phai chju trdch nhiém v& nhimg ndi dung lién quan
dén cong viée ciia don vi minh.

4. Phén céng nhiém vu cho cdng chirc, vién chirc va ngudi lao déng
trong phong.

S, Vang mat 01 ngay lam vigc, phéi bao cdo Phé Chéanh Vian phong phu
trach; ving mit tir 02 ngay 1am viée trd 1én phai bao cdo béng vén ban va phai
duge Chénh Vin phong dong y. Khi ving mat, phé;l uy quyén cho mét Phé
truong phong. Trudng hgp Phé Trudng phong ciing véng mit, hodc phong
chua ¢6 Phé Trudng phong thi iy quygn cho mot cdng chitc, vién chic ciia
phong ¢é @b ning lyc. Ngudi duge uy quyen chiju trach nhiém truéce lanh dao
Vin phong Piéu phdi néng thén méi va trude phéap luat v moi hoat ddng cuia
phong trong thai gian dugc ity quyén.

Pidu 9. Trach nhi¢m, pham vi vi quan hé gidi quyét cong viée caa
Phé Trwdng phong

1. Thue hién nhlem vu duge Tru‘ong hong phén cﬁng hoéc lanh dao
Vian phong giao true tiép. Don dbc giai quyg t cong viéc va chiu trach nhiém
trude phép ludt, truée Trudng phong, lanh dao Vian phong Diéu phbi néng thon
moi vé nhimg cong viéc duge phin cong phu trach.

2. Giai quyct céng viée trong pham vi duge phén cdng hodc uy quyén.
Néu cong viée llen quan dén linh vyc ciia Phé Truérng phcmg khac thi cht dong
phm hop glal quyet Thuyec hién béo céo két qua cdng viée theo quy dinh va theo
yéu cau cua Truéng phbng 901 v6i nhitng viéc do lanh dao Van phong Diédu
phéi nong thén mdi gzao truc tlep, Phé Truo‘ng phong c6 trach nhiém béo céo
Trudng phong biét dé diéu phbi cong viée chung,

3. Piéu hanh, giai quyet cong viéc ctia phong khi duge Trudng phéng
uy quyén.
4. Véng mat 01 ngay Iam viéc, phai bdo céo Truéng phong va Phé

Chanh Vin phong phu trach; véng mit tir 02 ngay lam viéc tr¢ 1én, phai bao
c4o bang vin ban va phai duge Chénh Van phong déng y.



Diéu 10. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia cong chikc,
vién chirc va nguwdi lao djng

1. Thue hién cong viéc dquc phén cong; béo cdo két qua thyc hién nhiém
vu theo quy dinh va theo yéu cau cia lanh dao phong Trudng hop lanh dao
Vin phong Piéu phéi néng thén méi tryc tiép giao viéc dot xudt, chju trach
nh.lem trrde lanh dao Vin phong vé tién 49, chat lucmg cﬁng viée, ddng thoi,
béo cdo kip thoi cho Trudng phong biét dé diéu phéi cong viéc phit hop.

2. Chiu tré.ch nhr-:m truoc Trudng phong, truée lanh dao Van phéng va
trude phép ludt vé ¥ kién dé xuat, tién @8, chét lugng, hidu qua cong viéc duge
giao; vé ndi dung, hinh thire, thé thirc, trinh tu, thi tuc ban hanh vin ban va quy
trinh gidi quyét céng viéc dugce phén cong.

3. Véng mit 01 ngay lam vigc, phai béo céo Truong phong va Phé
Chénh Vin phong phu trach; ving mit tir 02 ngay lam viée tr& 1én, phai bao
céo bzing vin ban va phai dwge Chanh Van phong dong ¥.

4. Céng chire, vién chirc duge Uy quyén diéu hanh, c6 trach nhiém thay
mat Truong phong, giai quyét cong viéc clia Trudng phong.

Piéu 11. Trich nhiém, pham vi gii quyét cong viée cia thanh vién
kiém nhiém

1. Thanh phan:

Thanh vién kiém nhiém thudc céc S&, nganh (theo Quyét dinh cia
Uy ban nhan din Thanh pho vé nhén sy céc S&, ban nganh tham gia kiém
nhiém Vin phong Diéu phdi Chwong trinh x4y dyng ndng thén méi Thanh phd).

2. Nhiém vy, pham vi giai quyet cOng viéc:

a) Tham gia ddy du cic cude hop dinh ky va dot xufit cia Vin phong
Pidu phéi néng thén méi khi cb yéu clu;

b) N&m chic Chuong trinh céng tc ciia Vin phong Diéu phéi ndng thén
méi, Chuong trinh ¢dng tac cia Ban Chi dao ctia Thanh uy vé Chuong trinh
xAy dung nbng thén mdéi dé dé xuét ké hoach, té chirc hoat dong, kiém tra, dén
dbc cho thanh vién Ban Chi dao (12 thi trudng tryc tiép & S&, nganh) theo dia
ban, linh virc duge phén coéng, phy trich;

¢) Nghién ctru, d& xuét c4c gidi phap, co ché, chinh sach dé thyc hién tét
cac tiéu chi va nhiém vy x4y dung ndng thén méi da dugc Ban Chi dao Thanh
phé giao cho S&, nganh;

d) Nghién cuu, déng gép y kién vao céc van ban quy pham phép ludt, céc
béo céo so két, tong két, bdo cdo chuyén dé phuc vu Chuong trinh muc tiéu
quéc gia vé xdy dmg néng thén méi do Vin phong Pidu phdi nong thén méi
Thanh phd duge giao thuc hién.



Pidu 12. Phu-o'ng phép, cich thirc gidi quyét cong viée ciia ldnh dao
Viin phong Piéu phbi nong thén méi

1. Lanh dao Vian phong xir ly cong viéc theo chirc ning, nhiém vu cua
Vién phong Didu pho: néng thén méi trén co s& thong tin tir vén ban dén két
qua giao ban, hdp thu dién tir, céc nguon thﬁng tin khac va hd so, tai lle;u trmh
ctia cac 16 chire, c4 nhan lién quan chuyén dén theo quy dinh tai Quy ché t:ep
nhan, xir Iy va quan ly vin ban, théng tin clia S& Néng nghiép va Phét trién
ndng thon.

2. Péi véi nhitng nhiém vu phire tap, quan trqng, hen quan dén nhmu
don vi va trong thoi gian dai, thi tién hanh thanh Iap céc t6 cong téc dé trién
khai thuc hién.

3. Péi véi nhitng céng viée sau, lanh dao Vin phong tién hanh théo luén
trude khi Chénh Vin phong quyét dinh:

a) K& hoach xay dung céc vin ban quy pham phép luét trinh Trudng ban
Ban Chi dao ctia Thanh tiy vé Chuong trinh x4y dung nong thén méi, Chu tich
Uy ban nhén dn Thanh phé, Gidm d8c S& Néng nghiép va Phat trién néng thén;

. b) Tham muu x3y dung chién lugc, quy hoach, ké hoach, chuong trinh,
dé 4n vé phit trién néng thén, xdy dung nong thon mdi;

¢) Xay dung K& hoach trién khai thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh,
chi thi cia Trung wong Daing, Chinh phu, B truéng; y klg két ludn cia
Trudéng ban Ban Chi dao clia Thanh try vé Chuong trinh xdy dung ndéng thén
mdi tai cac héi nghi;

d) Nhig van d& vé t6 chirc bd may, cong tic quy hoach, bd nhiém lanh
dao cac phong theo phén cAp ciia S& Néng nghiép va Phat trién néng thon va
_ quy dinh ctia phap luét;

d) Chu'o*ng trinh, ké hoach céng tic clia Vin phong, céc bdo cdo so két,
téng két, céc bao cdo chuyen dé quan trong do Van phéng tham muu cho Ban
Chi dao ctia Thanh ity vé Chuong trinh xdy dung néng thén méi, Uy ban nhén
dén Thanh phé;

¢) Nhitng vén dé khac ma Chanh Vin phong thiy cén thiét phai thao luén
trude khi quyét dinh theo thAm quyén.

Pidu 13. Thim quyén xir Iy viin bin

1. Bbi v6i vin ban dén Chanh Vin phong xir Iy theo quy ché cia
S& Nong nghiép va Phat trién néng thén va céc quy dinh hién hanh. Trudng
hop Chénh Van phong véng mit, thi iy quyén cho mét Phé Chanh Vin phong
xu ly.

2. D6i véi van ban di:

a) Thdm quyén k¥ ctia Chanh Vin ph(')ng

- Ky thira 1énh va thira iy quyén mdt s6 van ban phu hop v6i chire ning,

nhiém vu duge Truo‘ng ban Ban Chi dao ctia Thanh ity vé Chuong trinh xay
dung néng thén mdi, Giam dbc S& Nong nghiép va Phét trién nbng thon giao

theo quy dinh ctia phép luét;
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- Té trinh, Céng van xin y kién Trudng ban Ban Chi dao cta Thanh ty
vé Chuong trinh xay dyng néng thén méi, Giam ddc S& Néng nghiép va Phat
trién ndng thon;

- Vin ban giri dén lanh dao Uy ban nhén dan Thanh phé, cic S&, nganh,
quéin, huyén, x&

- Céc quyét dinh nhén sy ciia Van phong Diu phéi néng thén méi theo
phan cép ciia S& Nong nghiép va Phét trién ndng thén va quy dinh cia phap
luét.

b) Tham quyén ky vén ban ciia Phé Chénh Van phong: Ky thay (KT) cée
van ban tai Khoan 2 DPiéu ndy khi dugc Chanh Vin phén‘g uy quyén (trir viéc
ky van ban thira Gy quyén); ky céc vin ban xit Iy cdc vén dé ngoai pham vi
Khoén 2 Piéu nay thudc linh vuc duge Chénh Vin phong phén cong phu trdch
va phéi bdo cdo Chanh Vin phong biét.

c) Thim quyén ky vin ban ciia Truéng phong Ké hoach - Téng hop:
Dugc ky thira 1énh (TL) Chanh Vin phong céc van ban hanh chinh thugc pham
vi quan ly ciia Vin phong theo phin cap va quy dinh cia phép luét.

Chuong IV
QUY PINH GIAI QUYET MQT SO CONG VIEC CHU YEU

Diéu 14. Tong hop s6 liéu, co sé dir liéu Chwong trinh muyc tiéu quéc
gia vé xiy dung nong thén méi va B tidu chi quéc gia vé néng thén méi.

1. Viée tong hop 8 liéu, co s& dit liéu, kiém tra, d4nh gia Chuo*ng trinh
muyc tiéu qudc gia vé xiy dung néng thén méi va Bd tiéu chi quéc gia vé nong
thén méi duge giao cho cac Phong thuc hién theo Iinh vuc hoidc dia ban, khu
vuc (do Chénh Vin phong giao cho cic Phong theo quy dinh chitc ning, nhiém
vu cua céc phong).

2. Chanh Van phong giao cho mdt Phéng chu tri, cip nhat, xdy dung hé
théng co s& dit lidu phuc vu khai théc sir dung chung,

Didu 15. Xay dung van ban, chinh sich, cdc bdo cdo

1. P6i v6i vén ban quy pham phép lugt, Chanh Vin phong quyét dinh
theo thdm quyén quy dinh vé xéy dung vin ban quy pham phdp lut.

2. Pbi véi cc vin ban @8 xuét co ché, chinh sach, quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, dy 4n vé phat trién ndéng thén, Chanh Vin phong quyét dinh theo
lhi:n quyén quy dinh dé x4y dyng, trinh Ban Chi dao, Uy ban nhan dan Thanh
pho.

3. Pbi v6i cac van ban, bao co théng thudng, Truéng phong dugc giao
chit tri phai phan céng mdt cén by chiu trach nhi¢m xay dyng dé cuong, ké
hoach thyc hién, sau d6 t chirc hop phong dé théng nhat trudc khi trinh Phé
Chénh Van phong phu trich.

11



4. Céc phong lién quan c6 tréch nhiém cung cdp ddy dit thdng tin, sb
liéu, tur lidu thubc pham vi phu trach dé phuc vu cho viéc x4y dung vin ban,
béo cdo clia Vin phong Diéu phdi néng thén méi.

Piéu 16. Xay dung K& hoach, Chwong trinh cong téc

1. Vin phong chi dong x4y dung K& hoach, Chuong trinh cdng tic cia
Vin phong theo timg thang va ca nim.

2. Ké hoach, chuong trinh cong tic phai thé hién rd ndi dung cdng viéc,
lanh an phu trach, don vi, c4 nhén chu tri, don vi, c4 nhén phéi hop thue hién,
yéu ciu két qua, tién d6, thoi gian.

3. Phong K& hoach - Téng hop xiy dung lich lam viéc hang tudn cua
Lanh dao Van phong.

Pidu 17. T8 chirc tham dw hoi nghi, hi thao

. 1. Péi véi Hoi nghi do Ban Chi dao ctia Thanh iy v& Chuong trinh x4y
dyng néng thén méi, Uy ban nhan dan Thanh phd chi tri, Vin phong c6 trach
nhiém chuén bj ndi dung, tai liéy, chucmg trinh cta hi nghi, héi thao va cac
béo céo theo yéu ciu ciia Ban Chi dao, Uy ban nhén din Thanh phS. Phong
chuyén mén ¢4 tréch nhiém tham muu va chuéin bj néi dung; Phong K& hoach -
Téng hop: C6 trach nhiém tham muu lap du toan; phat hinh gidy moi; chuén bi
héi trudmg, khanh tiét, photo tai ligu, xe phuc vu héi nghi, dén dai biéu, b6 tri
diéu kién 4n, nghi cho dai biéu (néu co).

2. Dbi véi nhimg héi théo, héi nghj c6 tinh chét chuyén mén vi quy mé
nho, hep, Phé Chanh Vin phong phu trach chi dao thuc hién sau khi xin ¥ kién
va duge sy ddng ¥ cia Chénh Vin phong.

Piéu 18. Quan Iy, mua sim tai san, vat ti, vin phong phim

1. Viéc quén ly, mua sém tai san, vat tu phai tuén thi cdc quy dinh hién
hanh cia Nha nuée, Quy ché chi tiéu ndi bd va quan ly, sir dung tii sin cong.
Tai sén (6t6, may tinh, méy in, may fax, may phétd, ban ghé, ti... ) sau khi
mua sém, duge giao cho ¢4 nhén tryc tiép quan 1y, sir dung. Phong K¢ hoach -
Téng hop 1ap bang theo ddi chi tiét s6 lugng va bién déng cia tai san.

2. Stra chira tai san: C4 nhan dugc giao quén ly tai san, néu cin sira chira
thi béo cdo lanh dao phong va (thong bao) dé nghi Phong Ké hoach - Téng hop
gidi quyét. Viéc sira chira tai san dugc thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bd
va quan ly, sir dung tai san céng.

3. Phong K& hoach - Téng hop c6 trach nhiém kiém tra, theo d&i va xay
dung ké hoach mua sim, bao dudng, sira chita tai san, trinh linh dao Vin
phong phé duyét, sau d6 trién khai thyc hién.

4. V& mua sém van phong phim: Céc phong ding ky s6 luong, ching
loai véin phong phim vé Phong Ké hoach - Téng hop (néu nhu céu vin phong
phém phuc vu hoat déng cdc chuong trinh, dy 4n thi ghi 18 ngudn cla chuong
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trinh, du 4n). Phong Ké& hoach - Téng hop cé trach nhiém téng hop, bdo cdo
Phé Chanh Vin phong phu trach phé duyét va trién khai thuc hién.
i Chwong V i
CHE PQ HQP VA QUAN HE CONG TAC
VOI CAC CO QUAN, TO CHUC

Piéu 19. Ché 5 hop

1. Lanh dao Vin phong thuc hién ché d6 giao ban 2 tudn/1 lin véi
Trudng, Phé Trudng phong cic phong dé dénh gid thuc hién nhiém vu va
chuén bj ké hoach céng tc cho ky sau;

2. 03 thang hop toan thé céng chitc, vién chirc, ngudi lao dong co quan
chuyén trach mét lan;

3. Dinh ky 03 thang mét 1dn, Lanh dao Vin phon hop giao ban véi
Trudng phong va cac thanh vién kiém nhiém c6 lién quan dé chuén bi cho cude
hop ctia Thuong true Ban Chi dao;

4. Trudng hop cin thiét, Chanh Vin phong c6 thé triéu tip hop bt
thuong;

5. Két luan ctia Chénh Vin phong (hodc Phé Chanh Van phong dugc ly
quyén) tai cdc phién hop & muc 1, 2, 3, 4 dugc thé hién béng thong bédo cia
Phong Ké hoach - Tong hop;

6. Lanh dao Vin phong hop véi phong dugc phén cong phy tréch it nhat
01 lan/théng d& nghe béo céo tinh hinh va chi dao thyc hién nhiém vu ctia don vj.

Pidu 20. Quan hé cong tic gita Vin phong Piéu phoi nong thén méi
Thanh phé va Viin phong Diéu phdi cic huyén

_ Vin phdng Diéu phéi néng thén méi Thanh phé c6 tréch nhiém huéng
dan, kiém tra hoat ddng cua Vian phong Piéu phoi cdc huyén vé nghigép vu,
chuyén mon va két qua trién khai thyc hién nhiém vy da dugc phé duyét.

Diéu 21. Quan hé véi td chirc Ding trong co quan

1. Quan hé trong lanh dac thyc hién nhiém vu chinh trj cia co quan:
Lanh dao Vin phong béo cao Chi uy vé cac nhiém vy, cbng viéc clia Vin
phong theo phan céng ciia Ban Chi dao, S& Néng nghiép va Phat trién néng
thén. Chi ty lanh dao thuc hién nhiém vu ciia co quan théng qua viéc ban hanh
cac Nghj quyét, lanh dao dang vién, quin ching thuc hién.

2. Quan hé trong quén 1y, dé bat cén bd: Khi c6 nhu clu dé bat can bd,
Chanh Vin phong ban bac thong nhét véi Chi &y vé chi truong va phéi hop véi
Chi uy thue hién theo quy trinh quy dinh d€ bat cén bj.

Dinh ky 06 théng mt 14n hofic khi c6 yéu ciu dot xudt, lanh dao
Vin phong va Chi uy t6 chirc hop théng béo céc vén @ theo qui dinh ctia Pang
uy S& va Quy cheé lam viée giﬁa,l’?mh dao Vian phong va Chi uy Vin phong
Piéu phéi ndéng thén méi Thanh phé.
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Pidu 22. Quan hé véi céc t6 chire chinh tri - xa hdi trong Vin phong
Picéu phdi nong thén méi Thanh phd

Quan hc, gifta Chénh Van phong véi céc t chire chinh tri - x4 hdi trong
Viin phong Piéu phdi ndng thén méi:

1. 06 thang mot lan, Chemh Vin phong hodc Phé Chanh Vin phong duge
Chénh Van phong uy quyen lam vige v6i Ban Chap hanh Coéng doan, Poan
Thanh nién Céng san H6 Chi Minh dé théng béo nhimg chu truong cdng tic
ctia Vin phong, nhing kién nghj ctia doan vién di dugc gidi quyét va nhitng ¥
kién d& nghi cua cdc td chic, doan thé. Thuc hién cac qui dinh trong cdc van
ban dugc ky két gitta Chanh Vin phong va céc doan thé.

2. Pai dién céc t6 chirc, doan thé chinh tri - x& hoi cla co quan Vin
phong dugc méi tham dy céc cude hop, héi nghi ¢6 lién quan dén hoat dong,
quyén, nghia vu va l¢i ich hop phép ciia doan vién, hai vién.

3. Chénh Vin phong tao diéu kién thuan loi dé cac té chirc trén hoat
ddng c6 hiéu qua, gép phén thuc hién nhiém vu chinh tri ciia Vin phong; tham
khio ¥ kién cia céc td chirc true khi quyét dinh céc vén @8 lién quan dén
quyén, nghia vu va lgi ich hgp phép ctia doan vién, hoi vién.

Piéu 23. Quan h¢ gita Chanh Vin phong véi cip uy, cdc td chire
quén chiing va cén bd, cong chirc trong don vi

1. Té chirc Pang & don vi hoat dong theo quy dinh ctia Trung wong vé
chirc néng, nhiém vu ctia dang b§, chi bd co s& co quan hanh chinh. Chénh Vin
phong tao didu kién thuén loi cho céc té chire Pang va cac doan thé hoat déng
theo dung ton chi, muc dich, Didu 18 ctia c4c doan thé. Két hop chit ché véi céc
doan thé trong co quan, bao dam thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong
clia co quan. Chanh Vin phong phéi hop véi cip Gy déng va céc td chirc quin
chiing chim lo va tao diéu kién lam viéc, hoc t4p va ning cao trinh b chinh tri,
chuyén mén, nghiép vu cho cn bd, céng chire trong don vi; xay dung nép sbng
vn hoé cong s&; doan két gitip d& 1An nhau cing hoan thanh tét nhiém vy dugc giao.

2. Péang vién, doan vién guong mAu hoan thanh tét cong viée duge giao
theo ding quy dinh clia phép ludt vé cén bj, cong chirc; nghiém chinh thyuc
hién céc quy dinh v& nhiém vu va tréch nhiém ctia ngudi dang vién, doan vién
va cc quy dinh c6 lién quan dén cong vu cla can bd, cong chirc; gléu quyet
cong viéc ding thoi gian; chiu trdch nhiém truéec Chanh Van phong vé két qua
thye hién cong viée dugc giao.

Didu 24. Quan hé cdng tic véi cic dom vi trong va ngoai S&

1. Quan hé phdi hop cong téc gitta Vin phong Piéu phbi néng thén méi
Thanh phé vdi cac don vi trong va ngoai S& dé giai quyét cac cdng viéc chuyén
mén lién quan dén nhiém vy ciia Van phong do Chanh Vin phong théng nhét
chi dao va phén cdng cho phong va ca nhén thyuc hién.
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2. Pon vj, c nhén dugc lanh dao Van phong Piédu phéi ndng thén mai
Thanh phd phén cong lam viéc véi cde don vi trong va ngodi S& chiu trach
nhiém truéce linh dao Vin phong va bao céo két qua lam viée véi 14nh dao Vin
phong, Truéng phong dé cé sy chi dao, diéu hanh chung.

. ChuomgVI
PI CONG TAC, TIEP KHACH

Didu 25. Di céng tic trong nube

1. Tham gia doan cbng tac cia Ban Chi dao, ciia S¢ va lién nganh theo
yéu cdu ciia Ban Chi dao va S& Néng nghiép va Phét trién néng thén:

a) Cong chirc, vién chirc, nguoi lao déng dugc cir tham gia céc doan
céng tic, phai thuc hién ddy di nhiém vu dugc giao theo yéu ciu cuia Trudng
doan cong tac;

b) Sau khi két thic chuyén céng tic, chdm nhét sau 03 ngay lam viéc,
cdng chic, vién chite, ngudi lao dong phai bao céo béng vin ban giri Chanh
Vin phong vé két qua chuong trinh cong téc (gdm nhitmg vén d& c6 lién quan
dén linh vuc ctia Vin phong Didu phéi néng thén méi Thanh phd theo két ludn
ciia Trudng doan).

2. Di cbng tac thuc hién nhiém vu chuyén mén (theo ké hoach hojc yéu
cdu dot xudt):

a) Truéng phong phai xay dung ké hoach néi dung, thanh phén doan
cong téc, lich trinh, kinh phi, phuong tién. Bao cédo lanh dao Van phong phu
trach théng nhét truéc khi trinh Chanh Van phong phé duyét;

b) Sau khi chuong trinh, ké hoach céng téc dugc duyét, phong dugc giao
chii tri théng béo cho don vi, c4 nhan lién quan dé chudn bi va thong béo cho
co s trudc it nhét 03 ngdy lam viéc (trir trudng hop dbt xuit);

¢) Van phong Piéu phéi ndng thén méi thuc hién viée ky, cép gidy di
dudng va thuc hién ché do6 dbi véi cong chirc, vién chirc va ngudi lao ding di
cong tac theo quy dinh;

d) Két thic dot cong téc, Trudng doan céng tac phai béo céo két qua lén
Phé Chénh Vin phéng phu trach va Chanh Vin phong,

Diéu 26. Di céng tic nwde ngodi

1. Viéc cir céng chie, vién chirc, ngudi lao dgng di cdng tic nude ngoai
do Chénh Vin phong quyét dinh theo yéu cau clia céng viéc va phén cap tham
quyén theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phé.. Phong K& hoach - Téng
hop c6 tréch nhiém hd trg céc thil tuc cn thiét khac dé can bd di cong téc thuin
l¢i theo quy dinh.
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2. Ngudi duge cir di cdng téc, hoc tap, du hdi théo, héi nghi phai chuén
bj bang vén ban nhimg vén d& lién quan dén nganh theo yéu ciu ciia doan cong
tAc va chju trach nhiém truéc phap ludt vé ndi dung céc vin ban dé. Sau khi két
thiic chuyén céng téc, chdm nhét sau 05 ngdy lam viée, cong chirc, vién chirc
va ngudi lao dong phai bo cdo bang van ban giri Chanh Vin phong vé két qua
chuyén céng téc (ggm két qua lam viéc, két luan clia Trudng doan).

3. Chénh Vin phong di cong tdc nuéc ngodi phai ¢b van ban bio cdo
Gi4m dc S& Néng nghiép va Phét trién ndng thén; Phé Chanh Vin phong di
cong tac nude ngoai phai ¢é vin ban bio cdo lanh dao S& Néng nghiép va Phét
trién ndng thon va chi duge 1am tha tuc chuyén di khi 1anh dao S& dong y. Sau
khi két thiic chuyén cong téc, chdm nhét sau 05 ngdy lam viéc, phai béo co
bing vin ban giri lanh dao S& vé két qua chuyén cong tac.

Diéu 27. Tiép khéch va lam viéc véi khéch trong nuéc, khich nuée ngoai

1. Lanh dao Vin phong Diéu phdi nong thén méi Thanh phd bé trf lich
tiép va théng béo cho lanh dao Phong Ké hoach - Téng hop trude it nhét 1/2
ngdy lam viéc (trir trudng hop dot xut). '

2. Phong K& hoach - Téng hop c6 trach nhiém chudn bj héi trudng, 18
tin, hau can, dong théi théng nhét véi cic phong chuyén mén lién quan chun
bi ndi dung budi lam viéc. -

3. Trong trudng hop tiép khach nudc ngodi, Phong Truyén thong cé
tréch nhiém phdi hop véi S& Ngoai vu d& nghi hd trg vé thi tuc ngoai giao va
xir Iy nhimg van & phét sinh (néu co).

4. Moi thi tuc tai chinh, mic chi tiéu trong cip phét va thanh to4n chi
phi cho di céng tac, tiép khéch trong nuéc va nuée ngoai, dugc thyue hién theo
quy dinh tai chinh hién hanh va Quy ché chi tiéu ni bd cia Vin phong Piéu
phdi noéng thén méi Thanh phé.

i Chuong VII
CHE PO BAO CAO, THONG TIN

Diéu 28. V& bso cdo dinh ky Ban Chi dao ciia Thanh iy vé Chwong
trinh xiy dung ndng thén méi két qua thwe hién Chwong trinh 06 thing
déu nim, 1 nim va cdc béo cdo dot xuit

1. Truémg phong céc phong phai thuc hién ddy du ché d6 théng tin, béo
cdo dinh ky theo quy dinh, bdo cdo d6t xuét theo phan cong ciia linh dao Vin
phong Piéu phi nong thén méi Thanh phd.

a) Lich bao céo dinh ky ciia cic phong chuyén mén giri vé Phong Ké
hoach - Tong hop:

- Béo cdo 06 thang dAu nim: g trude ngay 01/6 (48 phuc vu Ban Chi
dao hop 06 thang dau nam);

- B4o cdo tdng két ndm: giri truée ngiy 30/10 (dé phuc vy Ban Chi dao
hop cuéi-ném).
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b) Céc béo cdo dot xuit duge giri theo yéu chu vé thoi gian cla cic don
vi lién quan.

2. Phong K& hoach - Téng hop c6 trach nhiém téng hop, xdy dung céc
bao cdo dinh ky va céc bdo bao ddt xudt. :

Diéu 29. V& bdo cdo dinh ky két qui cong tic tudn, thing, 06 thing,
tong két nim ciia Vin phong Pidu phéi nong thén méi Thanh phd

1. Truémg phong céc phong phéi thyc hién day di ché do théng tin, béo
céo dinh ky theo quy dinh, béo cdo chuyén dé va béo cdo dét xuat theo phan
cdng ctia 13nh dao Vin phong Piéu phéi néng thén méi Thanh phd.

a) Lich béo cdo dinh ky cta cdc phong chuyén mén giri vé Phong Ké
hoach - Téng hop:

- Béo céo tufin: giri truéc 16h00 ngdy thir Ném (dé tong hop phuc vu
giao ban tudn ctia Vin phong Diéu phéi néng thén méi Thanh phé va S&);

- Béo cdo thang: giri trude ngay 18 hang thing (dé téng hop phuc vu giao
ban thang ciia S&);

- Béo céo 06 thang dAu nidm: giri truée ngdy 01 théng 6 (dé tbng hop
phuc vu so két ciia Van phong Piéu phdi nong thén méi Thanh phé va S&);

- Béo céo tdng két nim: guri truée ngay 30 thang 10 (dé tong hop phuc
vy tong két Viin phong Diéu phbi néng thén méi Thanh phé va S¢).

b) Céc bdo céo chuyén dé dwgc giri theo yéu ciu vé thoi gian cia céc
don vi lién quan.

2. Phong Ké hoach - Téng hgp c6 trach nhiém téng hop, xiy dung céc
béo cdo dinh ky va giri bdo cdo vé S& theo quy dinh.

Diéu 30. V& lwru trit, bdo quén tai ligu

1. Céc tai liéu luu tri¥, bao quan:

a) Céc van ban chi dao cua Ban Chép hanh Trung wong Pang, Quéc hi,
Chinh pht, Théanh tty, Uy ban nhan dén Thanh phé vé x4y dung néng thon méi.

b) Céc Nghi dinh ctia Chinh phi, Quyét dinh ciia Thi twéng Chinh phu,
Théng béo ciia Thanh 1y, Quyét dinh clia Uy ban nhén dan Thanh phé v& chu
trurong, chinh séach, co ché xdy dung néng thén méi.

¢) Céc vin ban quy pham phép luat; cic béo cdo so két, tong két, béo béo
chuyén dé thuge linh vuc néng thén méi.

(Viée Iuu trit dugc thuc hién song song ca bang dién tir va vin ban gidy
ban chinh (van ban c6 dau do) aé phuc vu cho viéc khai thic 13u dai).

2. Chéanh Van phong giao cho mdt phong chirc néng c6 trach nhiém lwu
trir va phuc vu khai théc chung cho 1anh dao Van phong Diéu phéi nong thén
mdi Thanh pho va cic phong chuyén mén.
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Chuong VIII
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 31, Trach nhiém thye hién
1. Chanh Vin phong, Ph6 chanh Vin phong Diéu phéi néng thén méi c6
trach nhiém t chirc thye hién Quy ché nay.
2. Céng chiic, v1§n chirc, ngudi lao déng va céc thanh vién kiém nhiém
thudc Vin phong Piéu phdi nong thén méi ¢6 trach nhiém thuc hién Quy ché

nay.

3. Phong K& hoach - Téng hop c6 tréch nhiém phé bién, huéng dén,
theo d6i, kiém tra, don doc cdc phong thuc hién Quy ché nay.

Piu 32, B sung, sira d6i Quy ché

Tmfmg hop. cin bb sung, stra @i Quy ché, Chanh Vin phéng nghién
ciru, d& xuét trinh Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

-
Lé Thanh Liém
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