	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH KON TUM 
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 577/QĐ-UBND 
	Kon Tum, ngày 20 tháng 11 năm 2023


QUYẾT ĐỊNH
VỀ PHÊ DUYỆT SỬA ĐỔI, BỔ SUNG QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NGÀNH NỘI VỤ ÁP DỤNG TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH KON TUM
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH KON TUM
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính; Nghị định số 107/2021/NĐ-CP ngày 06 tháng 12 năm 2021 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 493/QĐ-UBND ngày 10 tháng 9 năm 2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc phê duyệt quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính ngành Nội vụ thuộc thẩm quyền giải quyết của cơ quan hành chính nhà nước cấp tỉnh và cấp huyện trên địa bàn tỉnh Kon Tum;

Căn cứ Quyết định số 470/QĐ-UBND ngày 26 tháng 8 năm 2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc phê duyệt Quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền của Ủy ban nhân dân cấp xã trên địa bàn tỉnh Kon Tum;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ tại Tờ trình số 248/TTr-SNV ngày 10 tháng 11 năm 2023.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt sửa đổi, bổ sung kèm theo Quyết định này 39 quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính ngành Nội vụ áp dụng trên địa bàn tỉnh Kon Tum (Có Danh mục và nội dung quy trình kèm theo).

Điều 2. Tổ chức thực hiện
1. Sở Nội vụ, Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh và các đơn vị liên quan có trách nhiệm phân công cán bộ, công chức, viên chức thực hiện các bước xử lý công việc quy định tại các quy trình nội bộ ban hành kèm theo Quyết định này.

2. Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh phối hợp với các đơn vị có liên quan thiết lập cấu hình quy trình điện tử; đồng thời tổ chức thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu về tình hình tiếp nhận, giải quyết hồ sơ, trả kết quả thủ tục hành chính lên Hệ thống thông tin một cửa điện tử theo quy định tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ.

3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế các quy trình từ số 01 đến số 29, từ số 37 đến số 44 mục A, phần I, phần II; quy trình số 13 mục B, phần I, phần II tại phụ lục ban hành kèm theo Quyết định số 493/QĐ-UBND ngày 10 tháng 9 năm 2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc phê duyệt quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính ngành Nội vụ thuộc thẩm quyền giải quyết của cơ quan hành chính nhà nước cấp tỉnh và cấp huyện trên địa bàn tỉnh Kon Tum; thay thế quy trình số 14 mục IV tại Phụ lục ban hành kèm theo Quyết định số 470/QĐ-UBND ngày 26 tháng 8 năm 2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc phê duyệt Quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền của Ủy ban nhân dân cấp xã trên địa bàn tỉnh Kon Tum.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Nội vụ, Giám đốc Trung tâm Phục vụ Hành chính công và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Sở Nội vụ (t/h);
- Văn phòng UBND tỉnh:
+ Đ/c CVP (để t/d);
+ Phòng Nội chính, Phòng HC-QT (để biết, t/h);
+ Trung tâm Phục vụ Hành chính công (t/m).
- Viễn thông Kon Tum;
- Lưu: VT, TTHCC.VTH.
	CHỦ TỊCH




Lê Ngọc Tuấn


PHỤ LỤC: 
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH VÀ QUY TRÌNH NỘI BỘ SỬA ĐỔI, BỔ SUNG TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NGÀNH NỘI VỤ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH KON TUM
PHẦN I

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

A. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH (LIÊN THÔNG): 34 TTHC

	STT
	Mã số TTHC
	Tên thủ tục hành chính

	I
	Lĩnh vực Công chức, viên chức: 01 TTHC

	01
	2.002157.000.00.00.H34
	Thủ tục thi nâng ngạch công chức

	II
	Lĩnh vực Công tác thanh niên: 03 TTHC

	02
	1.003999.000.00.00.H34
	Thủ tục Giải thể tổ chức thanh niên xung phong cấp tỉnh

	03
	2.001717.000.00.00.H34
	Thủ tục Thành lập tổ chức thanh niên xung phong cấp tỉnh

	04
	2.001683.000.00.00.H34
	Thủ tục Xác nhận phiên hiệu thanh niên xung phong ở cấp tỉnh

	III
	Lĩnh vực Tổ chức Phi chính phủ: 16 TTHC

	05
	1.003879.000.00.00.H34
	Thủ tục Đổi tên quỹ

	06
	1.003950.000.00.00.H34
	Thủ tục cho phép quỹ hoạt động trở lại sau khi bị đình chỉ có thời hạn hoạt động

	07
	1.003916.000.00.00.H34
	Thủ tục Cấp lại giấy phép thành lập và công nhận điều lệ quỹ

	08
	1.003621.000.00.00.H34
	Thủ tục thay đổi giấy phép thành lập và công nhận điều lệ (sửa đổi, bổ sung) quỹ

	09
	2.001678.000.00.00.H34
	Thủ tục Đổi tên hội

	10
	1.003960.000.00.00.H34
	Thủ tục Phê duyệt điều lệ hội

	11
	1.003900.000.00.00.H34
	Thủ tục Báo cáo tổ chức đại hội nhiệm kỳ, đại hội bất thường

	12
	2.001590.000.00.00.H34
	Thủ tục công nhận quỹ đủ điều kiện hoạt động và công nhận thành viên hội đồng quản lý quỹ

	13
	1.003866.000.00.00.H34
	Thủ tục tự giải thể quỹ

	14
	1.003920.000.00.00.H34
	Thủ tục hợp nhất, sáp nhập, chia, tách, mở rộng phạm vi hoạt động quỹ

	15
	2.001567.000.00.00.H34
	Thủ tục công nhận thay đổi, bổ sung thành viên Hội đồng quản lý quỹ

	16
	1.003822.000.00.00.H34
	Thủ tục cấp giấy phép thành lập và công nhận điều lệ quỹ

	17
	1.003858.000.00.00.H34
	Thủ tục cho phép hội đặt văn phòng đại diện

	18
	1.003918.000.00.00.H34
	Thủ tục Hội tự giải thể

	19
	2.001688.000.00.00.H34
	Thủ tục chia, tách; sáp nhập; hợp nhất hội

	20
	2.001481.000.00.00.H34
	Thủ tục thành lập hội

	IV
	Lĩnh vực chính quyền địa phương: 02 TTHC

	21
	1.000989.000.00.00.H34
	Thủ tục phân loại đơn vị hành chính cấp xã

	22
	2.000465.000.00.00.H34
	Thủ tục thành lập thôn mới, tổ dân phố mới

	V
	Lĩnh vực Tổ chức - Biên chế: 04 TTHC

	23
	1.009354.000.00.00.H34
	Thủ tục thẩm định số lượng người làm việc trong đơn vị sự nghiệp công lập đảm bảo một phân chi thường xuyên và đơn vị sự nghiệp công lập do ngân sách nhà nước đảm bảo chi thường xuyên

	24
	1.009355.000.00.00.H34
	Thủ tục thẩm định điều chỉnh số lượng người làm việc trong đơn vị sự nghiệp công lập đảm bảo một phần chi thường xuyên và đơn vị sự nghiệp công lập do ngân sách nhà nước đảm bảo chi thường xuyên

	25
	1.009352.000.00.00.H34
	Thủ tục thẩm định đề án vị trí việc làm (Sự nghiệp công lập)

	26
	1.009353.000.00.00.H34
	Thủ tục thẩm định điều chỉnh vị trí việc làm (Sự nghiệp công lập)

	VII
	Lĩnh vực Thi đua - Khen thưởng: 08 TTHC

	27
	2.000437.000.00.00.H34
	Thủ tục tặng thưởng Bằng khen cấp Bộ, ban, ngành, đoàn thể Trung ương, tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương theo đợt hoặc chuyên đề

	28
	2.000422.000.00.00.H34
	Thủ tục tặng thưởng Bằng khen cấp Bộ, ban, ngành, đoàn thể Trung ương, tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương về thành tích đột xuất

	29
	2.000449.000.00.00.H34
	Thủ tục tặng thưởng Bằng khen cấp Bộ, ban, ngành, đoàn thể Trung ương, tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương

	30
	2.000287.000.00.00.H34
	Thủ tục tặng danh hiệu "Tập thể lao động xuất sắc"

	31
	1.000934.000.00.00.H34
	Thủ tục tặng Cờ thi đua cấp Bộ, ban, ngành, đoàn thể Trung ương, tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương

	32
	1.000924.000.00.00.H34
	Thủ tục Tặng danh hiệu Chiến sĩ thi đua cấp Bộ, ban, ngành đoàn thể Trung ương, tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương

	33
	2.000418.000.00.00.H34
	Thủ tục tặng thưởng Bằng khen cấp Bộ, ban, ngành, đoàn thể Trung ương, tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương cho gia đình

	34
	1.000681.000.00.00.H34
	Thủ tục tặng thưởng Bằng khen cấp bộ, ngành, đoàn thể Trung ương, tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương về thành tích đối ngoại


B. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN CỦA CẤP TỈNH (Sở Nội vụ và các cơ quan, đơn vị theo phân cấp): 04 TTHC

	STT
	Mã số TTHC
	Tên thủ tục hành chính

	I
	Lĩnh vực Tổ chức - Biên chế: 02 TTHC đề xuất chuyển từ mục A về mục B, từ thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân tỉnh (liên thông) đưa về thuộc thẩm quyền của cấp tỉnh (Sở Nội vụ và các cơ quan, đơn vị theo phân cấp)

	01
	1.009339.000.00.00.H34
	Thủ tục thẩm định đề án vị trí việc làm

	02
	1.009340.000.00.00.H34
	Thủ tục thẩm định điều chỉnh vị trí việc làm

	II
	Lĩnh vực Tổ chức Phi chính phủ: 01 TTHC

	03
	1.003503.000.00.00.H34
	Thủ tục công nhận ban vận động thành lập hội

	III
	Lĩnh vực Công chức, viên chức 01 TTHC đề xuất chuyển từ mục A về mục B, từ thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân tỉnh (liên thông) đưa về thuộc thẩm quyền của cấp tỉnh (Sở Nội vụ và các cơ quan, đơn vị theo phân cấp)

	04
	1.005385.000.00.00.H34
	Thủ tục tiếp nhận vào làm công chức


C. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP XÃ: 01 TTHC
	STT
	Mã số TTHC
	Tên thủ tục hành chính

	I
	Lĩnh vực Thi đua - Khen thưởng: 01 TTHC (đề xuất chỉnh sửa thời gian giải quyết theo đúng quy định tại Quyết định 318/QĐ-BNV ngày 09/3/2018 của Bộ Nội vụ về công bố thủ tục hành chính mới ban hành lĩnh vực thi đua, khen thưởng thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Nội vụ)

	01
	1.009339.000.00.00.H34
	Thủ tục xét tặng danh hiệu Lao động tiên tiến


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TINH, CHU TICH
UBND TINH (LIEN THONG):

I. Linh vuc Cong chire, vién chic: 01 TTHC
Quy trinh 01: Thu tuc thi ning ngach cong chirc

Trinh ty N6i dune céne viee Trach nhiém Thaoi gian Két qua/san pham
thuyc hién : g cong Ve thuyc hién thyc hién
Budc 1 | Xay dung Pé an thi nang ngach cong chirc

Thong bao to chirc ky thi nang nang ngach, d6i tuong, diéu A Ny
kién, tiéu chuan, hd so dang ky thi nang ngach S0 Noivu Thong bdo
Tiépq nhan hd so:
- Kiépl tra, xac thuc tai khoan dién tu: 7 7 . o ‘
+ Kiém tra tai khoan cia ca nhan, to chuc. Truong hop t6 Nhfm vien t167p Giay ti€ép nhan ho so va hen tra
chirc, cd nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc hudng dan nh.:;m hAO SO cua To1da30 | ket qud/ Phi€u y€u cau bo sung
dang ky trén Cong DVCQG. (Luu ¥: Truong hop uy S0 NQ} vu tai ngay (theo | hoan thién ho so/ Phi€u tur choi
quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi uy quyén). Trung\ tam P,huc Thdng bao tiép nhan gidi quyet ho
- S6 héa hd so TTHC: vu kianh ?hmh cua S& Noi so/Phicu ki€ém soat quy trinh
+ Kiém tra dit li¢u dién tr ctia cac thanh phan ho so. cOng tinh vu) giai quyet ho so (kem theo toan
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. , bd ho s0)
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh t€p tin trén hé thong
+ Ky s6 tai li€u dé¢ chuyén cho b phéan xt ly.
Chuyén h so cho phong chuyén mén Phong Cong 0,5 ngay Hb so

chirc, vién chirc








Phong Cdng

Lanh dao phong chuyén ho so chuyén vién chite, vién chirc 0,5 ngay Ho so
Xir Iy hd so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir ‘
+ Ki€m tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo phan Mdt ctra - WDu théo‘ Thong béo ‘yéu c@u
chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). b6 sung hé so (Neu ho so can
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang dir bd sung). ,
liéu dién tu. Chuyén vién 10 nei - Dir liéu,dién tu cua giay to
- Xt Iy ho so trén moi trudng dién tu Phong CCVC gay phai c6 to1 thi€u cac truong
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cia co quan thong tin (Cac thong tin dit liéu
lién quan dugc so hoa theo dit li€u dién tir, trir phap ludtquy khac theo phap luat chuyén
dinh khac. nganh)
+ Xay dung du thdo két qua giai quyet TTHC dién ti trinh
lanh dao phé duyét.
Xay dung DPé an thi ‘nang ngach cong chirc; tham muu bu tTh(‘j(t);izle an
Buéc 2 | UBND tinh: To trinh Bé an, Dy thao Van ban UBND tinh xin Sé No1 vu 20 ngay R -
A Ty A NTAS Cong van
y kién ciia B9 Noi vu
Pé an
UBND tinh trinh Bo Noi vu phé duyét Dé an thi nang ngach UBND tinh 05 ngay To trinh
Cong van
A NTA \ . 1s £ AL INA 2o n A A NTA Dukién 15 . 1a . A
B06 N1 vu ban hanh van ban thong nhat D€ an va giao chi tiéu B6 Noi vu ngly Van ban cia Bo Noi vu
Budc 3 | To chirc ky thi ning ngach cdng chirc








- Ban hanh K& hoach thi nang ngach

- Quyét dinh danh sach cong chirc c6 du cac tiéu chuén, diéu n052‘1 ng]gga g thi Ké l}oach

kién du thi nang ngach UBND tinh gvg th én ¥ Quyet dinh

- Thanh 14p Hoi dong thi nang ngach cong chirc (HDTNNCC) v &

- Thanh 13p Ban Giam sat ky thi nang ngach cong chirc;

Thanh 14p cac ban giap viéc cia Hoi dong; Théng bao ké HDTNNCC Quyét dinh

hoach, thot gian, ndi quy, hinh thire, nd1 dung va dia diém thi Thong béo
Buédc 4 | To chirc ky thi ning ngach cong chire HDTNNCC 40 ngay

Béo céo Chii tich UBND tinh két qua cham thi; cong khai trén Béo cio két aud chém fhi:
Buéc 5 | Cong, trang thong tin dién tir; Thong bao cho cong chuc du | HDTNNCC 05 ngay ~ ~etd ’

5 Thong bao

thi bict
Budc 6 | Tiép nhan don phac khao HDBTNNCC 15 ngay Thdng bao
Bude 7 | Thanh 1ap Ban phuc khao; t6 chirc cham phuc khao HDTNNCC 10 ngay Quyét dinh

Cong bd két qua cham phuc khao HDBTNNCC 05 ngay Thdng bao
Buée 8 Bao cao Chi tich UBND tinh ph€ duy¢t ket qua ky thi nang HDTNNCC 05 ngy Bao cao két qua ky thi; danh

ngach cong chirc va danh sach cong chure trung tuyén

sach cong chirc tring tuyén
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Thong bao két qua thi va danh sach cong chic trang tuyén

Budc 9 (sau khi UBND tinh phé duyé) HDPTNNCC 05 ngay Thong bao
Ban hanh Quyét dinh bfi”nhiém ngach va xép luong dbi
véi cong chire trang tuyén (theo phdn cdp qudn Iy hién
hanh): 7 ) UBND tinh va To trinh cﬁa Sé Ngf)i vu; du
Buge 10 | THI: B6 nhi€ém ngach chuyén vién; can su (theo phdn cdp | co quan duoc 15 ngay thao quyet dinh b6 nhiém;
quan ly) phén cap Quy¢t dinh;
TH2: B6 nhiém ngach chuyén vién chinh (7/ién thong Vin
phong UBND tinh)
B6 nhiém ngach chuyén yién, can su , , 6 Noi vu ,
TTH1: | Ban hanh Quyét dinh bé nhiém ngach va xép luong doi véi T 15 ngay Quyet dinh
cong chuc dat két qua (theo phdn cap quan Iy hién hanh)
Tra két qué , , nignpxlzls ?r;li% ¢ Quyét dinh hoac van ban tu
B0 Phan tiép nhéan va trd két qua cua S¢ tra két qua theo dung e G aTA: choi/ Phi¢u ki€m soat quy trinh
Ak A s 1 Al qua cua S Noi £, 1A
phiéu tiép nhan va hen trd ket qua. vu giai quyet ho so
TH2: 15 ngay
Tham muu To trinh cia S& No1 vu; du thao quyét dinh bd Phong chuyén 04 ned To trinh cﬁa Sé Ngf)i vu; du
nhiém mén Sé Noi vu gay thao quyét dinh bd nhiém;
Budc 10
Trinh ky To trinh cia S Noi vy; du thao quyét dinh bo | Lanh dao S& 01 ngd T¢ trinh clia S& Noi vu; du
nhiém; Nbi vu g4y thao quyét dinh bé nhiém
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UBND tinh xem xét quyét dinh 10 ngay
ll?élllilcdl;l(l)yelllbrl)lhaghilo%i Xhlg l}slohghsg :chu én vién tham muu Lanh dao phong 01 nga T4 trinh crﬁ a50 N(:)i v, du
(At G50 phong chdy Y Noi chinh gay thao quyét dinh b nhiém
glai quyet.
10.2 Xir Iy h so , Chuvén vidn
- Kiém tra ndi dung trinh cua S& Noi vy; du thao quyet dinh ‘y N . To trinh cua S& NoO1 vu; du
X e n Phong No1 05 ngay . X, a- LA
bo nhiém ‘ , chinh thdo quyét dinh bo nhiém
- B4o c4o bang phicu trinh cho Lanh dao phong.
10.3 Lanh dao phong chuyén mén o )
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so cho Lanh | _ | . Du thao Quyét dinh hodc van
< \ e A Lanh dao phong . DT VLAY S .
dao Van phong xem xét, tham tra Nbi chinh 01 ngay ban tir choi. Phieu kiém soat
- Néu khong thong nhat thi ¢é y kién chi dao, chuyén lai cho ‘ quy trinh giai quyéet ho so
chuyén vién thu ly
10.4 Lanh dao Vian phong UBND tinh
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét, phé duy¢t; ~ <
- Néu khong théng nhat thi c¢6 y kién chi dao, chuyén Lal\]h dao Van N Du thao Quyét dinh; Phiéu
C o4 A , NN phong UBND 01 ngay R
lai phong chuyén mon thu ly du thao van ban trd 161 co quan tinh trinh

trinh duyét (néu thudc tham quyén Lanh dao Vin phong) hoic
trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam bao ban
hanh van ban dung thoi han hen tra.
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10.5 Lanh dao UBND tinh )
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoac c6 y kién
khéc thi chuyén vién thu ly du thdo van ban thé hién y kién Lanh dao
chi dao trinh Lanh dao Van phong hoac Lanh dao UBND tinh : 01 ngay Quyet dinh; Phicu trinh
, A UBND tinh
ky duyet. ‘ 7
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyé€t ho so va chuyén
bd phén Van thu lay so
10.6 Chuyén tra két qua va luwu trir hd so" Quyét dinh;
Chuyeén tra ket qua cho S& No1 vu va luu trit ho so theo quy Van thu 01 ngay Phicu ki€ém soat quy trinh giai
dinh. quyét ho so
Tra két qgﬁ: , , n]i(;lflli%nsge\?a Trone oid Quyét dmh l}oac van ban tu
Buéce 11 | Bo Phan tiép nhan va tra két qua cia S& tra két qué theo dung | 3% 10 50 OGS0 5/ Phiéu kiém soat quy trinh
hiéu tiép nhan va hen tra két qua tra ket qua linh -\ “hanh chinh i4i quyét hd so
P p nhg . qua. vue S& Noi vu glai quy
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 186 ngay
IL. Linh vye Cong tac thanh nién: 03 TTHC ]
Quy trinh s6 02: Thu tuc Giai thé to6 chirc thanh nién xung phong cap tinh
Tl:l?ll:ctl.r Noi dung cong viéc Trdch nhi¢m Thoi gian Két qua/san phim
‘A : g cong vis thue hién thue hién qua/san pha
hl@l‘l . . . .
Budée 1 Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tir: Nhan vién tiép | 0,5 ngity lam | - Gidy tiép nhan ho so va hen
+ Kiém tra tai khodn ctia ca nhan, to chirc. Truong hop t0 | nhan hé so cua vi€c trd két qua/ Phiéu yéu cau bo
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chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc hudng dan
dang ky trén Cong DVCQG. (Luu ¥: Truong hop uy
quyén thi dang ky tai khoan cia nguoi uy quyén).

S& Noi vu tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh

sung hoan thién ho so/ Phiéu
tr chbi t1ep nhan giai quyét
ho so/ Phiéu klem soat quy

S6 hoa hd so TTHC: cong tinh trinh giai quyét hd so (kem
+ Kiém tra dit liéu dién ti cia cac thanh phﬁn ho so. theo toan bo hod so cua TTHC)
+ Phan loai thanh phﬁn ho so can s6 hoa. - Hd so duoc s6 hoa tai bude
+ Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé théng tiép nhan.
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bd phan xut 1y. -
Bute?2 | Xt ly cho chuyén vién duoc phan cong nhi€ém vu tham | Lanh dao phong | 0,5 ngéy lam gﬁ;eél; 11:(}36;1(‘; S(EZInq::llfe :;rltl(])l; Iig;a(;
muu. XDCQ&TCBM viéc ha i
0 s0)
Xir Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dit liéu dién tur
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo phan Mot ctra - Du thao Thong baoyéu cau
chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). b6 sung hd so (Néu hd so can
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang dit A en b6 sung).
n g Chuyén vién N AT S
Budc 3 liéu dién tir. Phong 03 ngay lam | - Du liu g1¢n tu cua giay to
- Xir Iy ho so trén moi truong di€n tur XDCO&TCBM viéc phai c¢é toi thi€u cac trudng
+ Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 161 clia co quan thong tin  (Céc thong tin
lién quan dugc s6 hoa theo dit liéu dién tu, trir phap ludtquy dit liéu khéac theo phap luat
dinh khéc. chuyén nganh)
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir trinh
lanh dao phé duyét.
Bude 4 | Lanh dao phong xem xét. trinh lanh dao So 1;(%12 g@;’%’ggﬁ Sigcngay lam | \6i dung trinh ciia S& Noi vu
Buéc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S& 0.5 ngay lam Noi1 dung trinh cua S& Ndi vu

viéc
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5 - No1 dung trinh cia S& Noi
Budeq | VN thu ldy sd van ban va chuyén hd so dén quiy tiép nhan | VAT )05 ngdy lam | vy ,
cua S& No1 vu dé chuyén cho Van thu UBND tinh Sé No1 vu vige - Ky giao nhan vao Phicu
kiém soat
UBND tinh xem xét quyét dinh 9ngdy lam | Phicu kiém sodt kém theo
viéc toan bo ho so)
7.1. Phan cong xir ly: Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | Phiéu kiém soat (kém theo
Noi chinh viée toan bd hd so)
7.2. Tham muu xuw ly: Du thao Quyét dinh hodc van
- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ctru, ¢ xuat phuwong an | Chuy@n vién 4,5 ngay lam | ban tra 10i. Phiéu kiém soat
xtt y, du thao két qua thu tuc hanh chinh. Phong Noi chinh viée quy trinh giai quyét hd so
- Bao c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. (kém theo toan bd hd so)
7.3. Lanh dao phong xem xét ho so: \ I S
- Néu Lanh &a(? ph(‘n%g théng nhat thi chuyén ho so cho Lanh N . o D}I th‘ao Q}.lyet dinh 1.1?*-“’ va,n
< \ e LA Lanh dao Phong | O1 ngay lam | ban tir choi. Phieu kiém soat
dao Van phong xem x¢ét, tham tra 7 Nbi chinh . trinh wiai 5t 1o
Bu6e 7 |- Néu khong théng nhét thi c6 y kién chi dao, chuyén lai cho ot cht viee quy HInh glal quyet ho so
o ; (kém theo toan bo ho so)
chuyén vién thu ly
7.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so
- Néu Lanh dao Vian phong thong nhat, trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét, phé duyét; Dy thao Quyét dinh hodc vin
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, chuyén | Lanhdao Van | 01 ngiylam |ban tir chdi. Phiéu kiém soat
lai phong chuyén mon thu ly du thao van ban tra 161 co quan phong viéc quy trinh giai quyét hd so
trinh duyét (néu thudc tham quyén Lanh dao Van phong) (kém theo toan bd hd so)
hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam bao
ban hanh van ban dung thoi han hen tra.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét: Lanh dao UBND | 1,5 ngiy lam | Quyét dinh hodc vin ban tir
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoidc c6 ¥ kién tinh viéc chéi.

khéc thi chuyén vién thu Iy du thdo van ban thé hién y kién








15

chi dao trinh Lanh dao Van phong hoac Lanh dao UBND tinh
ky duyét. ‘
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so

7.6. Chuyén tra két qua va luu trir hd so:

Quyét dinh hodc vin ban tra

- Chuyén két qua cho "Bo phan tiép nhan va tra két qua" cua Van thlf UBND | 0,5 nga}y lam 101. L1z , .
N A X LA : tinh viéc Phicu ki€ém soat quy trinh giai
S& N61 vu va luu trir ho so theo quy dinh. L LA
quyét ho so
Tra két qua cho t6 chitc, ca nhan va thu 18 phi theo quy dinh Eﬁpha‘n tl? i; . - Van ban vé viéc chap thuan
Buéc 8 | (néu co) an va tra ket Trong gio hodc khong chap thuan viéc
qua cua S& Noi hanh chinh : : i

vu tra két qua

giai the

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vi¢c trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duogc giao xir 1y
c6 trach nhiém guri thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 chirc, cd nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hién khong quaé mot 1an); cdp nhat Phicu xin 161 trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can bd ti€p nhan

biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 03: Thii tuc Thanh l4p t6 chirc thanh nién xung phong cip tinh

Trinh tu N§i dung cong viéc Trich nhigm thyc iz;l;lht()l;luc Két qua/san pham
thuc hién : g cong Ve hién gtan i 4 P
. ¢ ¢ hl@n
Quy trinh 1: 05 ngay lam viéc
] Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir: Nhan vién ti€p 0,5 ngay | Gidy tiep nhan ho so va hen tra
Bude 1 ” N L . nhéan ho so cia S& ) é;m vide ket qua/ Phi€u yéu cau bo sung hoan
+ Kiém tra tai khoan ciia ca nhan, t6 chirc. Truong hop | Ng; vy tai Trung “ | thién ho so/ Phi€u tir choi ti€p nhan
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to chuc, ~cél nhan chua co tai }(hoén thi tao hodc
huéng dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu vy:
Truong hop uy quyén thi dang ky tai khoan ctia ngudi
uy quyén).

S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phﬁn ho so.

+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé théng

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xut 1y.

tam Phuc vu hanh
chinh cOng tinh

giai quyét ho so/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd so (kém theo
toan bo ho so cla TTHC)

- Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép
nhan.

Buée?2 |- Xu ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu | Lanh dao phong 0,5 ngay Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
tham muu. XDCQ&TCBM lam viéc | ho so (kem theo toan b ho so)
Xir Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). - Du thao Thong bao yéu cau bd
+ Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup sung hd so (Néu ho so can b sung).
Buge 3 | sang dir licu dién tur. Chuyén vién Phong | 03 ngay | - Dir liéu dién tir cua gidy to phai
- Xt Iy ho so trén moi truong dién tu XDCQ&TCBM lam viéc | cd to1 thi€u cac trudong thong tin
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i cua co (Cac thong tin dit liéu khac theo
quan lién quan dugc s6 hoa theo dit liéu dién tu, trir phép luat chuyén nganh)
phap luatquy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh lanh dao phé duyét.
Buéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢& Lénh dao phong 0,5 ngéy Noi1 dung trinh cua S& Noi vu
: ’ : XDCQ&TCBM lam viéc i T
Buéc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So 0.5 ngay Noi1 dung trinh cua S& Noi vu

lam viéc
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, Khdng
Budc 6 | Trinh cap c6 tham quyén cho y kién BCS di?n%lUBND xac dinh | Noi dung can cho y kién
thoi gian
Quy trinh 2: 10 ngay lam viéc
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban nhéan Chuvén vien phone | 0.5 nea
dan tinh (sau khi nhdn diwrgc van ban thong nhat y kién XD g 0 &TCB%\/I & ) é;m \%éz Noi1 dung trinh ctiia S& No1 vu
cua cdp co tham quyén). ‘
Buée 7 Chuyén ho so gidy den UBND tinh qua Trung tam Phuc
vu Hanh chinl} cong; ho so dién tu duoc chuyén truc 0.5 nei
tiep trén He thong thong tin giai quyet TTHC deén Phong ) é;m \;giéz - Ky giao nhan vao Phi€u kiém soat
chuyén moén tham muu gidi quyet cia Van phong '
UBND tinh.
. . £ e 9 ngay | Phicu kiém soat quy trinh giai quyét
UBND tinh xem x¢ét quyét dinh lam viéc | ho so (kém theo toan bo ho so)
-S.iﬁnlilhadgocmlllg(‘) ;u !:}lllllzoéjlo'ilé so t6i chuvén vien wiai Lanh dao Phong 0,5 ngay Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
wydt phong chuy Y & Noi chinh 1am viéc | hd so (kém theo toan bd hd so)
8.2. Tham muu xir Iy ho so: , L, 1 s 1a s
] - Kiém tra noi dung hé so; Nghién ciru, dé xuat phwong | Chuyén vién Phong | 05 ngay gl%fh;%iguﬁgimsl; ;O.’;IC V?rlintl)lan it;
Buéc 8 | an xir Iy, du thdo két qua tha tuc hanh chinh. Noi chinh lam vige |~ 0% Sg (kem theo t‘})‘g b5 b %0)
- Bao cédo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. qauy ‘
8.3. Lanh dao phong xem xét hé S0’ o )
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so cho Lanh dao Phon 01 ne Du thao Quyet dinh hodc van ban tur
Lﬁn,h dao Van ph(‘)ng Xem Xét, thﬁm tra 7 Nbi 'ch1’ oh & 1am \%ié}; chéi; Pl}iéu kiém soat quy trinh giai
- Néu khong thong nhat thi ¢é y kién chi dao, chuyén lai ‘ " | quy€t ho so (kém theo toan bd ho so)
cho chuyén vién thu ly
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so: Lanh dao Van 01 ngdy | Du thao Quyét dinh hodc van ban tir
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- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén moén thu ly du thdo van ban tra 161 co
quan trinh duyét (néu thudc tham quyén Lanh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, ddm bao ban hanh van ban dung thdi han hen tra.

lam viéc

choi. Phiéu kiém soat quy trinh gidi
quyét ho so (kem theo toan bo ho so)

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6 v
kién khac thi chuyén vién thy ly dy thao van ban thé
hién v kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hoic
Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so va
chuyén cho Vin thu

Lanh dao UBND
tinh

01 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.

8.6. Chyyéq tra két qua va luu trir hd so: .
- Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trit ho so theo
quy dinh.

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.
Phi¢u ki€m soat quy trinh giai quyét
ho so

Budc 9

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu 18 phi theo quy
dinh (n€u co)

B phan tiép nhan
va tra két qua cia
Sé No1 vu

Trong gid
hanh
chinh

- van ban vé viéc chép thuan hoac
khong chap thuan viéc thanh 1ap

Trudng hop h6 so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vi€c trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao xtr Iy ¢6 trach
nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 15i dén to chirc, ¢4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thot gian hen
lai thyc hién khong qua mdt 14n); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan meém mot cira dién tu; dong thoi chuyen cho can b tiép nhan biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyet ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 101)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 04: Thii tuc Xdc nhan phién hiéu thanh nién xung phong & cip tinh

Trinh Trach Théi sian ] .
tw thuc Noi dung cong viéc nhiém thue s1a Keét qua/san pham
Cea ’ ’ ‘n thuc hién
hién hién : ;
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu:
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhén, t6 chirc. Truong hop to Nhan vién _ Gify tiép nhan hd so va hen tré
chirc, ca nhéan chua c6 tai khoan thi tao hodc hudng dan | ;45 1han hd N \ A A A2 \
ding ky trén Céng DVCQG. (Luu Truone hoo i 1€p nhan no két qud/ Phi€u yéu cau bo sung hoan
%n tlfll dang ky talihoan cua nguoi uy uyén). s e Sq thién ho sof Phicu tr choi tiep nhan
quy gxy ua nguol uy quy Noi vu tai 0.5 noyy | 8idi quyéth so/ Phiéu kiém soat quy
Budc1 | S6 héa hd so TTHC: Trung tam > N84 inh giai quyet ho so (kém theo toan
. - L Phuc vu lam vice | P ha ja TTHC
+ Kiém tra dit liéu dién ti cua cac thanh phan ho so. Y 0hosocua TTHC)
) L . hanh chinh - HO so duogc so hoa tai budc tiep
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. cOng tinh nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xut 1y.
Lanh dao )
. - Xu ly cho chuyén vién dugc phan cong nhi€ém vu tham phong 0,5 ngay | Phi€u kiém soat quy trinh giai quyet
Budc 2 ’ > A | \ ~ 7 A
muu. XDCQ&TC | 1am viec | ho so (kém theo toan bo ho so)
BM
Xt ly ho so: , o L A A 1R
- Cép nhat thong tin, dit liéu dién tir o - Du thio Thong bioyeu cau bo sung
2 R D A 1n ~. | Chuyén vién ho so (N&éu ho so can bo sung).
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién t¢ do BO phan Mat - N o Nen ara i ol -
Buéc3 | ~a VIR < 1 Phong 22 ngay lam | - Dit liéu dién tir cua giay t& phai
woc cua chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). N L As A g \ o :
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang dit XDCQ&TC viee c6 101 thi€u cac truong  thong  tin
oy & ' 1P Sang BM (Cac thong tin dit li€u khac theo phap

lidu dién tur.
- X1t ly ho so trén moi truong dién tir

luat chuyén nganh)
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+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1i cua co quan
lién quan duoc s6 hoa theo dit liéu dién ti, trir phap ludtquy
dinh khac.

+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir trinh
lanh dao phé duyét.

Lanh dao
. ~ \ e el 1 , phong 01 ngay lam N X PN
Buéc 4 | Lanh dao phong xem x¢ét, trinh lanh dao S& XDCO&TC | vige Noi1 dung trinh cua S& Néi vu
BM
. ~ , e Lv A s 1oz - . | 0,5 ngay n . e ar A
Buéc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S& 1am viee Noi1 dung trinh cua S& Néi vu
Lay s6 vin ban va chuyén ho so gidy dép UBND tinh qua
. Trun% tam Phl‘;lc Vli Ha‘lh c;h inh cf) ng: ‘ho so dlCIlA,tlI duoc Van thu 0,5 ngay | - Noi1 dung trinh cua S& Noi vu
Buéc 6 | chuyén truc ti€p trén Hé¢ thong thong tin gidi quyét TTHC . NTAS 1am vié . Ao A2 .
X X A o s O < S¢ Noi vy | 1am VIEC - Ky giao nhén vao Phi€u ki€ém soat
dén Phong chuyén mon tham muu gidi quy€t cia Van
phong UBND tinh.
. . X 4 19 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
UBND tinh xem xct quyét dinh 1am viéc | ho so (kém theo toan bo ho so)
7'12 Chuyen l?han cong xu"Aly: £ A La‘nh da?. 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Lanh dao phong chuyén ho so dén chuyén vién tham muu | Phong Noi1 o A X N
- X p lam viéc | ho so (kém theo toan b ho so)
2141 quyét. chinh
7.2. ‘"l;ham muu xuw ly !30 S‘O,: A PO .| Chuyén vién N Dy thao Quyét dinh hodc van ban tir
Buée 7 | - Kiém tra ndi dung ho so; Nghién ciru, d€ xuit phuong an Phe ~. | 15 ngay lam It ATz , .
y s AL a1 \ , ong Noi . choi. Phieéu ki€m soat quy trinh giai
xir 1y, dy thao ket qua thu tuc hanh chinh. chinh viee uyét hd so (kém theo toan bo ho so)
- B4o cdo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. quy '
7.3. Lanh dao phong xem xét ho so: o ,
- Néu Léanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so cho | Léanh dao 01 neiy lam Du thdo Quyet dinh hoac van ban tu
Lanh dao Van phong xem xét, tham tra Phong N1 say choi. Phi€u kiém soét quy trinh giai

- Néu khong thong nhat thi c6 ¥ kién chi dao, chuyén lai cho
chuyén vién thy ly

chinh

viéc

quyét hd so (kem theo tocn b ho so)
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7.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho 50t
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét, phé duy¢t;

Du thao Quyét dinh hoac van ban tu

- Néu khong théng nhat thi c6 y kién chi dao, chuyén | Léanhdao | Ol ngay lam 161 Phidu kidm sodt trinh oii

lai phong chuyén mon thu ly du thao van ban tra 161 co quan | Vén phong viéc enol ha cu k? zoa y b6 ho 5

trinh duyét (néu thudc thAm quyén Linh dao Vin phong) quyet hd so (kem theo toan bg ho s0)

hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem x¢ét ky duyét, dam bao

ban hanh vian ban dung thoi han hen tra.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6 y kién

khéc thi chuyén vién thu ly dy thao vin ban thé hién y kién Linhdao | 01 neav Iam , ,

chi dao trinh Lanh dao Van phong hodac Lanh dao UBND UBND ti ah \%ié}; Quyet dinh hodc van ban tir choi.

tinh ky duyét. ‘

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so va

chuyén Van thu 13y s6

7.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so: ‘ 0,5 nga Quyét dinh hoac van ban tur choi. ,

- Chuyén tra két qua cho S& Ndi1 vu va luu trit ho so theo Van thu ) é;m Viéz Phiéu kiém soat quy trinh giai quyet

quy dinh. , ‘ ho so

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu 1¢ phi theo quy dinh Bn(i)lgllllig ::lreélp Trone eid Y kiél} bang vin ban cua UBND céap
Budc 8 | (n€u co) két' qua ciia | hanh %h%nh tiph ve Viép xac nhan phién hiéu don

S& Nbi vu vi thanh nién xung phong

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, céng chirc, vién chitc phong chuyén mén duoc giao xir
ly c6 trach nhi€ém gui thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 chltc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua
(tho1 gian hen lai thyc hién khong qua mdt 1an); cap nhat Phi€u xin 161 trén phan mém mot ctra dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép

nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cta don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc








IIL. Linh vue T chic Phi chinh phai: 16 TTHC
Quy trinh so 05: Thu tuc Doi tén quy
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Trinh . - ‘e e
tw thuc Noi dung cong viéc T:zfrll lllll;élﬁm Thoi E:Z: thye Két qua/san pham
hién . ¢ ¢
Quy trinh 1 (05 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu:
+ Kiém tra tai khoan cia c4 nhan, to chiec.
Truong hop t6 chire, ca nhan chua c6 tai khoan
thi tao hoac hudng dan dang ky trén Cong - Giay tiep nhan ho so va hen tra
DVCQG. (Luu y: Truong hop dy quyén thi | Npap vien tiép ket qué}/ Phiéu yéu cau b§ sung hoan
dang ky tai khoan cta nguoi uy quyén). nhan hd so cia S& thi€n ho so/ Phicu tir choi tiep nhan
Bude 1 S6 hoa hd so TTHC: N@i vu tai Trung 0,5 ngay lam glal quet ho so PAhleE klem\soat
) ‘ ‘ - | t4m Phuc vu hanh = quy trinh giai quy¢et ho so (kém theo
+ Kiém tra dit liéu dién tir cita céc thanh phanho | =\ - cong tinh viee toan bd hé so caa TTHC)
$0. - HO so dugce so hda tai bude tiep
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén h¢ thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xut 1y.
Buéc?2 | Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém | Lanh dao phong 0,5 ngay lam Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Ho€ 2| vu tham muu. XDCQ&TCBM viée ho so (kem theo toan bo ho so)
Xir Iy ho so: Chuvén vien - Du thao Théng bao yéu cau bod
Buéec 3 | - Cap nhat thong tin, dit liéu dién tur P}kilbn 03 ngay lam | sung ho so (N€u ho so can bo sung).
+ Kiém tra thong tiq tréq talr liéu dién to do Bo XDCO &TgCBM viéc - Dl? liéuqdién thr cua giay to phai
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban co to1 thi€u cac truong thong tin
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sao chup).

+ Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir li€u dién tir.

- Xuly ho so trén moi truong dién tir

+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi
cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit liéu
dién tir, tre phap luatquy dinh khac.

+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.

(Cac thong tin dir liéu khac theo
phap luat chuyén nganh)

. ~ \ e e 1 . Lanh dao phong 0,5 ngay lam n . o NTA
Buéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢& XDCO&TCBM viée Noi1 dung trinh cua S& Néi vu
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyé€t van ban Lanh dao So 0.5 nﬁzz lam Noi1 dung trinh cua S& Néi vu
Trinh cap c6 tl}ém quyén cho y kién/Lay y kién BCS dang UBND
Buéc 6 | tham gia mot s6 no1 dung cua cac S6, nganh (n€u | tinh, TT Tinh gy, | Khong xac dinh | .. A LA
can thi€t) va thuc hién thao tdic Dung xi Iy ho | BTV Tinh ty/Céc thot gian Noi dung can cho y kien
SO. s nganh
Quy trinh 2 (10 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban
nhén dan tinh (sau khi nhdn dwoc van ban thong
nhdt y kién ciia cdp cé tham quyén). A in
A 1A 5 S ; Chuyén vién R
Buéc 7 (;huyen ho so g}ay del} UBIA\ID‘tm%l qua Irung phong 03 nggAy lam Noi dung trinh ciia S& Néi vu
tam Phuc vu Hanh ghlnh cong; hp so dién ti XDCO&TCBM ViéC
duoc chuyén truc tiep trén HE thong thong tin
giai quyet TTHC deén Phong chuyén moén tham
muu giai quyéet cua Van phong UBND tinh.
] 07 neav lam | Van the UBND tinh nhén va
Buéc 8 | UBND tinh xem xét quyét dinh say chuyén ho so gidy dén phong chuyén

viéc

mon
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- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyet ho so (kém theo toan bo ho so)

8.1. Phan cong xir ly l;u}i s0:
Léanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién
tham muu giai quyet.

Lanh dao Phong
Noi chinh

0,5 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kem theo toan bo ho so)

8.2. Tham muu xir Iy ho so:

- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién ctru, dé xuat
phuong an xur 1y, du thao két qua tha tuc hanh
chinh.

- Bo c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

Chuyén vién
Phong Né1 chinh

03 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban tu
choi. Phi€u ki€m soat quy trinh giai
quyet ho so (kém theo toan bo ho so)

8.3. Lanh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong théng nhat thi chuyén hd
so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra

- Néu khong théng nhat thi c6 v kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thy ly

Lanh dao Phong
Noi chinh

01 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban tu
choi. Phi¢u ki€ém soat quy trinh giai
quyet ho so (kém theo toan bo ho so)

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so

- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duy¢t;

- Néu khong théng nhat thi c6 v kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thy ly du thao van
ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thudc tham
quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bdo ban hanh
van ban dang thot han hen tra.

Lanh dao Van
phong

01 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban tu
choi. Phi¢u ki€ém soat quy trinh giai
quyet ho so (kém theo toan bo ho so)

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic
¢6 v kién khac thi chuyén vién thu Iy du thao vin
ban thé hién ¥ kién chi dao trinh Lanh dao Vin

Lanh dao UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.
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phong hoac Lanh dao UBND tinh ky duyét. ‘
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho
SO

8.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so:

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.

Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két | Van thu UBND | 0,5 ngdy lam P SRR
qua cua S& Noi vu tai Trung tdim Phuc vu Hanh tinh viéc 11121:;1 kiém sodt quy trinh gidi quyet
chinh cong tinh
Tra két qua ch0,t6 chirc, ca nhan va thu 1€ phi | B phém,tiép nhan Trone id hanh Quyét dinh cho phép doi en quy
Budc 9 | theo quy dinh (n€u cd) va tra két qua cia %h%nh hodc van ban tra 161 khong dong y co
Sé No1 vu néu 1o 1y do

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chiac phong chuyén mén duoc giao xir 1y ¢
tradch nhiém g1 thong bao hodc van ban xin 161 dén t6 chirc, ¢4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thot
gian hen lai thyc hién khong qué mot 1an); cap nhat Phi€u xin 161 trén phan mém mot ctra dién tir; dong thoi chuyén cho can bd ticp

nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 06: Thii tuc Cho phép quy hoat ddng tré lai sau khi bi dinh chi cé thoi han hoat dong

Trinh ty A A - Trach nhiém thwe | Thoi gian £ - Z
thuc No§i dung cong viéc cn’ : on Két qua/san pham
hién : hién thuc hién
Quy trinh 1 (05 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cia ca nhan, t6 chac. Trudong - Gidy tiép nhan hd o va hen trd
hop 6 chire, ca nhan chua 6 tai khoan thi tao hoac 1t ya +/ Phidu veu cAu bd s ng hoan
huéng dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu vy: A ea X hie qlﬁ /PE yeu uh uns
Truong hop Gy quyén thi dang ky tai khoan cua I\AIhan‘Awen Elep , thién h6 sof Phicu tir choi t1ep
G A nhan ho so cia S& N nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém

Buge1 | DU uykquyen). ' Noi vu tai Trung Q’S 8Ly | 504t quy trinh giai quyét ho so (kém
50 hoa ho so TTHC: A 12 tam Phuyc vy hanh lam vice theo toan bo ho so ciia TTHC)
+ Kiém tra dir li€u dién tlr ctia cac thanh phan ho so. A X Y
+ Phan loai thanh phﬁn hd so cAn s héa. chinh cong tinh - HAo so duogc so hoa tai budce ti€p
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé nhan.
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xit 1y.

Buéc2 |- Xu ly cho chuyén vién dugc phan cong nhi€ém vu | Lanh dao phong 0,5 ngdly Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
tham muu. XDCQ&TCBM 1am viéc ho so (kem theo tocn bg hé so)
Xir Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan - Du thao Thong baoyéu cau bo sung
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). hd so (Néu ho so can bo sung).

Buéc3 | Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup | Chuyén vién Phong | 03 ngdy | - Dir li€u dién tir cia gidy to phai
sang dit li€u dién tur. XDCQ&TCBM lam viéc | cd tO1 thi€u cac truong thong tin

- Xuly ho so trén moi truong dién tir

+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi cua
co quan lién quan duogc s6 hoa theo dit liéu dién ti,
tri phap ludtquy dinh khac.

(Cac thong tin dit Liéu khac theo
phap ludt chuyén nganh)
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+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh lanh dao phé duyét.

. ~ \ el 1x . Lanh dao phong 0,5 ngay N . o nrA
Buéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& XDCO&TCBM lam viéc Noi1 dung trinh cua S& Ndi vu
Buédc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S¢& ?efnliiaéz Noi1 dung trinh cua S& Ndi vu
] Trinh cép,c() tham quyén cho y kién/Lay y kién tham ]1:311(1:1? %?%EESD Khong xac ‘ ,
Buoc 6 | gia mot s6 ndi dung ciia cac S&, nganh (néu can thiét) L Ann Y, dinh tho1 | Noi dung can cho y kién
\ n . e s T 1A BTV Tinh uy/Cac !
va thyc hién thao tac Dung xir ly ho so. . s gian
s nganh
Quy trinh 2 (10 ngay lam viéc)
Hoan thi€n ho so va chuyén ho so trinh Uy ban nhan
dan tinh (sau khi nhdn dwoc van ban thong nhat y
kién cua cdp ¢o tham quyen)
. Chuyén hé so gidy dén UBND tinh qua Trung tdm | Chuyén vién phon 03 nga . .
Buéc 7 y glay q g y phong gay A ; o QA NA
Phuc vu Hanh chinh gong, ho so dién tir dqu: chuyen XDCQ&TCBM lam viéc Noi dung trinh cia 56 Noi vu
truc tiép trén HE thong thong tin gidi quyet TTHC
deén Phong chuyén mon tham muu gidi quyét cua Van
phong UBND tinh.
- Van thu UBND tinh nhan va
. chuyén ho so giay dén phong chuyén
. . £, ae 07 ngay A
UBND tinh xem xét quyét dinh L S | mon
lam viéc
- Phleu kiém soat quy trinh gidi
Buée 8 ‘ quyét hd so (kém theo toan bo ho so)
8.1. Phan cong xir ly ho so: ~ \ N
~ \ 2 1A A ia Lanh dao Phong 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Lanh -df'l.o phczng chuyén h so'cho chuyén vien tham Noi chinh lam viéc | hd so (kém theo toan by ho so)
muu giai quyet.
8.2. Tham muu xi ly ho so: Chuyén vién Phong | 03 ngay Du thao Quy¢t dinh hodc van ban tu

- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién clru, dé xuat

choi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
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phuong an xir Iy, dy théo ket qud this tuc hanh chinh.
- Bao cao bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

N1 chinh

lam viéc

quyét ho so (kém theo tocn bo ho so)

8.3. Lanh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so
cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra

- Néu khong thong nhat thi ¢ y kién chi dao, chuyén
lai cho chuyén vién thu ly

Lanh dao Phong
Noi chinh

01 ngay
lam viéc

Du thao Quyét dinh hodc van ban tu
choi. Phieu ki€m soat quy trinh giai
quyet ho so (kem theo toan bo ho so)

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong thong nhat thi ¢ y kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén mén thu ly du thdo van ban tra 101
co quan trinh duyét (néu thudc tham quyén Linh dao
Vian phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem x¢&t
ky duyét, ddm bdo ban hanh van ban dung thoi han
hen tra.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

01 ngay
lam viéc

Du thao Quyét dinh hodc van ban tu
choi. Phieu ki€m soat quy trinh giai
quyet ho so (kem theo toan bo ho so)

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoidc ¢6
y kién khac thi chuyén vién thu 1y dy thao van ban
thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong
hodc Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so
va chuyén bd phan Van thu 1dy sd

Lanh dao UBND
tinh

1 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.

8.6. Chuyén tra két qua va luwu trir ho so"

Chuyén két qua cho B9 phéan tiép nhan va tra két qua
cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.
Phi¢u ki€m soat quy trinh giai quyét
ho so

Budc 9

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu 1é phi theo

B phan tiép nhan

Trong gid

Quyét dinh cho phép quy hoat dong
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quy dinh (néu co) va tra két qua cua | hanh chinh | trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat
Sé No1 vu d@ng hodc van ban tra 101 khong
dong y co néurd ly do

Trudong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duge giao xir
ly c6 trach nhiém guri théng bao hodc van ban xin 18i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot ctra dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép
nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée

Quy trinh s6 07: Thi tuc Cip lai gidy phép thanh Iap va céng nhén diéu 18 quy

Trinh Trach nhiém Thoi gian £ X
tu ?l}l.rc No§i dung cong viéc thuc hién thuc hién Két qua/san pham
hién
Quy trinh 1(05 ngay lam viéc)

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu:
+ Kiém tra tai khoan ctia ca nhén, to chic. Truong hop - Giay tiép nhan ho so va hen tra
t0 chure, ca nhan chua co tai khoan thi tao hodc hudng | Npan vien tiép két qud/ Phi€u yéu cau bd sung
dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong | nhan hd so cia hoan thién ho so/ Phi¢u tr choi
hop uy quyén thi ding ky tai khodn cia nguoi 0y | <4 Nai vu tai ti€p nhan giai quyet hod so/ Phicu

Buge 1 | duyén). Trung tm Phuc 0,5 ngEAly lam | kiém ‘soét quy tliinh Agléli quyét ho
So hoéa ho so TTHC: vu hanh chinh viéc so (kém theo toan bo ho so cia
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua cac thanh phan ho so. 'céng tinh TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so can so hoa. - HO so dugc s6 hoéa tai budc ticp
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé nhan.
thong
+ Ky s6 tai li€u d¢ chuyén cho b phéan xtt ly.
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Phleu kiém soat quy trinh giai

. - Xu ly cho chuyén vién dugc phan cong nhi€ém vu tham | Lanh dao phong | (5 nedy lam
Buéc2 | XDCO&TCBM ‘iéz ggjyet hd so (kem theo tocn bo ho
Xir 1y ho so:
- C.’;Al‘pq nhat thong tin, dit liéu dién ti
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B§ phan \ R . A A 2
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). - bu ﬁlklao ThonAg ‘t})lakoyeu cau E?
+ Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao chup sang A en sung ho so (New ho so' can bo
e 3 | dit licu dien ti Chuyen vien 1 3 noay lam | SU08)- y |
Buwoc 3 X '13'/ ha so &én moi tradmg dién ti Phong vide - Dﬁ,héu d}én tir cua giay to phai
X Y 1R L. Lok TR XDCQ&TCBM ‘ c6 toi1 thi€u cac truong  thong
+ Két qua tham tra, Xac minh va két qua tra 101 cua co fin  (Cc thong tin dit licu khac
quan lién quan dugc sO hoa theo dir liéu di€n tr, trir , N N L
phép luatquy dinh khéc. theo phap luat chuyén nganh)
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.
Buéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& Léanh dao phong | 0,5 ngéy lam Noi1 dung trinh cua S& Ndi vu
: ’ : XDCQ&TCBM viéc i T
Buéc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S& 0.5 Iizgiaéz lam Noi1 dung trinh cua S& Ndi vu
BCS dang
] Trinh cap c¢6 tham quyén cho y kién/Lay y klen tham | UBND tinh, TT Khone xéc ‘ ,
Budc 6 | gia mot s6 ndi dung cua cac So, nganh (néu can thiét) | Tinhuy, BTV dinh hg' : Noi1 dung can cho y kién
va thyc hién thao tac Ding xtr 1y hd so. Tinh uy/Cac s& Inh thot glan
nganh
Quy trinh 2 (10 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban nhéan
] dan tinh (sau khi nhdn dwoc van ban thong nhdt y kién |  Chuyén vién 03 neav 1
Budc 7 | ciia cdp c6 tham quyén). phong neayfam Noi dung trinh ctia S& N§1 vu
Chuyén hd so gidy dén UBND tinh qua Trung tdm Phuc | XDCQ&TCBM viee

vu Hanh chinh cong; ho so dién ti duogc chuyén truc
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tiep trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC dén
Phong chuyén mon tham muu gidi quyet cia Van phong
UBND tinh.

Buoc 8

UBND tinh xem xét quyét dinh

07 ngay lam
viéc

- Van thu UBND tinh nhén va
chuyén ho so giay dén phong
chuyén mon

- Phiéu kiem soat quy trinh giai
quyet ho so (kem theo toan b ho so)

8.1. Phan cong xur ly hfi s0't
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién tham
muu gidi quyet.

Lanh dao Phong
Noi chinh

0,5 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyet ho so (kém theo toan by ho
50)

8.2. Tham muu xur ly ‘h(}i S0’ o
- Kiém tra nd1 dung ho so; Nghién ciru, d€ xuat phuong

Chuyén vién

03 ngay lam

Du thao Quyét dinh hodc van ban
tr choi. Phieu kiém soat quy trinh

an xir 1y, du thao két qua thu tuc hanh chinh. Phong Noi chinh viée gidgi quyét ho so (kém theo toan bg
- Bao cédo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. ho so)
8.3. Lanh dao phong xem xét hoé so: \ £ e .
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so cho | . N Du thﬁo Ql}?/et dinh hqac van l?an
~ < X o A Lanh dao Phong | OI ngay lam | tr choi. Phi€u kiém soat quy trinh
Lanh dao Van phong xem xét, thim tra 7 Noi chinh vide ii quyét hd so (kém theo toan bg
_ Néu khong théng nhat thi cé ¥ kién chi dao, chuyén lai : ; sl quy -
A A , ho so)
cho chuyén vién thu ly
8.4.,Lz”mh dao Van phong xem xét h(}i, S0’
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh dao ,
UBND tinh xem xét, phé duyét; Lanh dao Vin Du thao Quy¢t dinh hoac van ban
- Néu khong thong nhat thi ¢é y kién chi dao, chuyén o 01 ngay lam | tr choi. Phieu ki€m soat quy trinh
phong UBND . £, 1A X N
lai phong chuyén moén thu ly du thao Van ban tra 101 co tinh viéc gidi quyet ho so (kem theo toan bo

quan trinh duyét (néu thudc tham quyén Lanh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, ddm bao ban hanh van ban dung thdi han hen tra.

ho so)
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8.5.,L?1nh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoac ¢é y
kién khéc thi chuyén vién thu ly dy thdo van ban thé

hién y kién chi dao trinh Lanh dao Vin phong hodc Ulglll\]]l[l)i?gh 0l n‘%fé}é lam Quyét dinh hodc van ban tir chdi.

Lanh dao UBND tinh ky duyé¢t. ‘

- Néu déng y, Lanh dao UBND tinh ky duy¢t hd so va

chuyén bo phan Vin thy l1ay s6

8.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so:

Chuyén két qua cho B9 phan tiép nhan va tra két qua | Van thw UBND | 0,5 ngiy lam 1911111 Zit dlillliln?ozga‘;an Ean Eruuflllml i

ciia S& Noi vu tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh viée qauy &

tinh quyét hd so

Tra két qua cho td chirc, ca nhan va thu 18 phi theo quy B? ph:a n Elep; s Quyet dinh cap lai gidy phep thanh
, ) o nhan va tra ket | Trong gio hanh | lap va cong nhan dleu 1€ quy trong

Budéc 9 | dinh (néu co) .
‘ qua cua S& No1 chinh d6 ghi 15 s6 lan cap lai va s6 gidy

vu tra két qua

phép thanh lap da cap trudc day

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vi€c trudc ngay hét han, cong chic phong chuyén mon duoc giao xir Iy ¢6 trach
nhiém giri thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 n€u ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua mot lan), cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot ctra dién tir; dong thot chuyen cho can bo tlep nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cta don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc








Quy trinh s6 08: Thii tuc Thay dbi gidy phép thanh 13
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va cong nhan dieu I€ (stra doi, bo sung) quy

Trinh Trach nhiém Thoi gian
tl.:;:le"lfc NOi dung cong viéc thuc hiéﬁ thuc hién Két qua/san pham
Quy trinh 1 (10 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu:
+ Kiém tra tai khoan ciia ca nhan, to chac. Truong
hop t6 chic, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao A LA A 1A \ ,
hoic huéng dan dang ky trén Céng DVCQG. . i{?lay El/ell))hpl}an 1}0 scg sthen tra
(Lvu y: Trudong hop uy quyén thi ding ky tai | Nhén vién tiép het qILa.A ﬁfu y/euli:'eku N s?g iy
khoan ctia nguoi ty quyén). nhan ho so cua S& oan thign ho so. 13 1eu tu chot tiep
] ) . Noi vu tai Trung | 0.5 neiy lam nhan giai quyet ho so/ Phi€u kiem
Buge 1 | 86 héa hd so TTHC: @m Phuc vuhanh | i soat quy trinh giai quyét hd so (kem
+ Kiém tra dit liéu dién tir ciia cac thanh phan ho so. | chinh cong tinh ' th}elci toéué bo hq i’, cﬁa‘"l;)THC)‘ .
\ \ \ . - HO so dugc so hoa ta1 buoc tie
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. nhan. P
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky s6 tai liéu @ chuyén cho bo phan xr 1y.
Buéc?2 |- Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong nhi€ém vu | Lanh dao phong | 0,5 ngay lam Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
tham muru. XDCQ&TCBM viée hé so (kem theo toan bo ho so)
Xu ly ho so: . n LA A 2
Cip i on i, i 1 D, i Thing bioyn ch 0
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan |  Chuyén vién . g 1o SoLMel Mo sorcan Ho Sung).
Buée 3 ny P \ - e . 08 ngay lam | - Dit li¢u dién tr cia giay to phai
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). Phong vide 6 toi thidu cdc truom thén
+ Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao chup | XDCQ&TCBM ' & &

sang dir liéu dién ti.
- X1t ly ho so trén moi truong dién tir

tin (Cac thong tin dir liéu khac
theo phap luédt chuyén nganh)
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+ K&t qua tham tra, xdc minh va két qua tra 101 cua
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién tur,

trir phap luatquy dinh khac.
+ Xay dung du thiao két qua giai quyet TTHC dién
tir trinh 1anh dao phé duyét.
Buédc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢& Léanh dao phong | 0.5 ngay lam Noi1 dung trinh cua S& Ndi vu
‘ ’ ‘ XDCQ&TCBM viéc ‘ T
Buédc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S& 0.5 Iizgiaéz lam Noi1 dung trinh cua S& Ndi vu
Trinh cap co tham quyén cho y kién/Lay y kién chs dang }JBND A .
Buéc 6 tinh, TT Tinh tay, Khdng xac n A ;1A
tham gia mot sd noi dung cua cac S9, nganh (néu 1 o : > Noi1 dung can cho y kién
BTV Tinh uy/Cac | dinh thoi gian
can thiét) va thuc hién thao tac Ding xtr 1y hd so. . s
s nganh
Quy trinh 2 (20 ngay lam viéc)
Hoan thién h6 so va chuyén ho so trinh Uy ban
nhéan dan tinh (sau khi nhdn dwoc vin ban thong Chuyén vién 06 neiv 1am
Buoc 7 | nhdt y kién ciia cdp c6 tham quyén). phong \%ié}c]: Noi dung trinh ctia S& N§1 vu
Chuyén ho so giay dén UBND tinh qua Trung tam | XDCQ&TCBM '
Phuc vu Hanh chinh cong
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy deén phong
. v 13 chuyén mdn
UBND tinh xem xét quyét dinh 14 ngay lam e o
vige - Phiéu ki€ém soat quy trinh giai
Buéc 8 quyet hd so (kem theo toan bo ho
50)
8.1. Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Lanh dao phong chuyen hd so cho chuyén vién N6i chinh viée hd so (kém theo tocm bé hé so)
tham muu giai quyét.
8.2. Xir ly ho so: Chuyén vién 09 ngay lam | Dy thao Quyét dinh hodc van ban tir
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- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ctru, d¢ xuat | Phong Noi chinh viéc chéi; Phjéu kiém soat quy trinh giai
phuong an xir 1y, du thao két qua tha tyc hanh chinh. quyet ho so (kéem theo toan by ho
- Bao c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. 50)
8.3.ALan~h dao phon?g xem xét h? s0¢ 2 1A Du thao Quyét dinh hoac van ban tu
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so ~ \ S

N < . oA Lanh dao Phong | 01 ngay lam ch01 Phiéu kiém soat quy trinh giai
cho Lanh dao Vin phong xem x¢f, tham tra Noi chinh viéc uyét hd so (kém theo toan b ho
_ Néu khong théng nhit thi c¢6 v kién chi dao, - ; quy

2 . ~ A , SU)
chuyén lai cho chuyén vién thu ly
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét h("i, S0’
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét, phe duyet, ~ g Du thao Quyét dinh hodc van ban tu
- Néu khong thong nhat thi c6 v kién chi dao, | Lanh dao Vin . s
N 01 ngay lam ch01 Phiéu kiém soat quy trinh giai
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y du thao vin | phong UBND vide uyét hd so (kem theo foan bé ho
ban tra 101 co quan trinh duyé€t (nfu thudc tham tinh ‘ 20)3,
quyén Lanh dao Van phong) hoac trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bdo ban hanh
van ban dang thot han hen tra.
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Né}l Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc ¢é
y kién khac thi chuyén vién thu ly du thdo van ban | | R
thé hién y kién chi dao trinh Lanh dgo Van phong | 14" 420 UBND | 01 ngdy R | et dinh hoge van ban tir chéi.
hoac Lanh dao UBND tinh ky duyét. ‘ ‘
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so
va chuyén bo phan Vin thu lay so
8.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so: £, 1 o x Ta o 1A
Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két | Vanthu UBND | 01 ngay lam Sﬁﬁ:gﬁi 1;‘(’)2: Vﬁn Er?ﬁhm i";}"l'u 5
qua cua SO& No1 vu tai Trung tdam Phuc vu Hanh tinh viéc quy glat quy

chinh c¢ong tinh.

ho so
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A P oy N n A 1 Quyét dinh cho phép thay doi gidy
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu 1¢ phi theo | B phan ti€ép nhan Trong gio | phép thanh Iap va cong nhan diéu 12

Budc 9 | quy dinh (ncu cd) va traqketAqua “U3 1" hanh chinh quy hodc vin ban tra 10i khong dong
S& No1 vu S A s
y ¢d néu rod 1y do

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duogc giao xir
ly c6 trach nhiém giri théng bao hodc vin ban xin 18i dén t6 chirc, c4 nhan trong dé néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot 14an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot ctra dién tir; dong thoi chuyén cho can bd
tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cta don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viée

Quy trinh s6 9: Thi tuc Poi tén hoi

Trt‘ll?h tw Noi d A ‘n Trach nhiém Thoi gian K&t qua/san phi
hig: 0i dung cong viéc thire hién thie hién €t qua/san pham
Quy trinh 1 (10 ngay lam viéc)

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cia c4 nhan, to chuc.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua cé tai khoan . - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
thi tao hodc hudéng din ding ky trén Céng | Nhanvién tiép qua/ Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién
DVCQG. (Luu y: Trudng hop ity quyén thi | than ho socua So hd so/ Phiéu tir chéi tiép nhan giai

Buée 1 | dang ky tai khoan cta nguoi uy quyén). Noi vy tai Trung | 0,5 ngay lam | quyét hd so/ Phiéu kiém soat quy trinh
S6 héa hd so TTHC: tam Phyc vy hanh viéc giai quyét ho so (kém theo toan bo hé so
+ Kiém tra dit liéu dién tir cia cac thanh phan hd | chinh cong tinh cia TTHC)
SO. - HO so duoc s6 hoa tai budc tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong
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+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bd phan xut 1y.

Buée? |- Xir Iy cho chuyén vién dugc phan cong nhiém | Lanh dao phong | 0,5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
uoe vu tham muu. XDCQ&TCBM viéc so (kém theo toan bo ho so)
Xir Iy ho so:
- Célg nhat thong tin, dit liéu dién ti
+ Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tir do Bo
EEEE)MQt ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao - D thao Théng boyeu ¢ Au bé sung hd
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao Chuyén vién S T3 50 (I\NIGF Ah © ;({ can boq sung?. S ohdi b
Buéce 3 | chyp sang dif liéu dién tu. Phong 08 feay tam _;.Du.gl cu dien tu cua ﬁ’iay to phat _ co
- Xit Iy hd so trén méi trudmg dién ti XDCQ&TCBM vice :ﬁglfhliﬂlci‘l‘l’ﬁ‘f;?gkh étc o Uﬁé (E;‘;
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 chu gén neanh) ‘ phap ug
cua co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u yenng
dién tu, tr phap luatquy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.
Buéc 4 | Linh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& Lanh dao phong | 0,5 ngay lam |\ 4\ 1o trinh ciia S& Noi vu
10 PhOTIS : - XDCQ&TCBM viée - .
Buédc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S¢& 0,5 nﬁzz lam Noi1 dung trinh cua S& Néi vu
Trinh cép co tham quyén cho y kién/Lay y kién chs dang 7UBI}ID A .
Buéc 6 tinh, TT Tinh tay, Khong xac N A ;1A
uoc tham gia mot s6 ndi dung cua cac S&, nganh (neu o 1 o . <. . Noi1 dung can cho y kién
BTV Tinh uy/Cac | dinh thoi gian
can thiét) va thuc hién thao tac Ding xir 1y hd so. . s ‘
s nganh
Quy trinh 2 (20 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban Chuyén vién
Bude 7 nl;r%n fllil.lxﬁnl} (Sa? kh,i thin c'hr();c van ban thong phong 06 ng.aAy lam Noi1 dung trinh ctia S& N1 vu
nhat y kien cua cdp c6 tham quyen). XDCO&TCBM viéc

Chuyén hd so gidy dén quay UBND tinh qua
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Trung tdam Phuc vu Hanh chinh cong; ho so dién
tr dwgc chuyén tryc tiép trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC dén Phong chuyén mon tham
muu gii quyét ciia Vian phong UBND tinh.

Buoc 8

UBND tinh xem xét quyét dinh

14 ngay lam
viéc

- Van thu UBND tinh nhan va chuyen ho
so giay dén phong chuyén mon

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo ho so)

8.1. Phan cong xir ly l}(}i S0
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién
tham muu giai quyet.

Lanh dao Phong
Noi chinh

01 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo ho so)

8.2. Xir ly ho so . o
- Kiém tra nd1 dung ho so; Nghién ctu, d€ xuat
phuong an xit ly, du thao két qua thu tuc hanh

Chuyén vién

09 ngay lam

Du thao Quyét dinh hoac van ban tu
choi. Phi¢u ki€ém soat quy trinh giai

; Phong Noi chinh viéc SN A
chinh. . B quyet ho so (kém theo toan bo ho so)
- Bao cao bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

8.3. Lanh dao phong xem xét h(}i, S0’ o

- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyenho |y o 1 4 phong | 01 ngay 1am | D¥ thao Quyét dinh hoge van ban tir

SO CPO La13h daoAVan phA,ong xem ),(et,‘Eham tra Noi chinh viée choi. Phieu kieém soat quy trinh giai

- Neu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao, ' ' quyét hd so (kém theo toan bé ho so)

chuyén lai cho chuyén vién thu ly

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho 50

- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh N §

Lanh dao UBND tinh xem xét, phe duyét; Léanh dao Van 01 ngay I3 Dy thao Quyét dinh hodc vin ban tir
A A A A 3 J < A - p y am A <A A , N .

- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, phongn[lleND viée choi. Phi€u ki€ém soat quy trinh giai

ti '

chuyén lai phong chuyén mén thuy ly du thao van
ban tra 161 co quan trinh duy€t (n€u thude tham
quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh Lanh dao

quyét hd so (kem theo tocn b ho so)
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UBND tinh xem xét ky duyé€t, ddm bdo ban hanh
van ban dang thot han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc
c¢6 y kién khéc thi chuyén vién thy Iy dy thao vin
ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hoac Lanh dao UBND tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho
s0 va chuyén bd phan Vin thu 1y sb

Lanh dao UBND | 01 ngay lam oL g
tinh viée Quyet dinh hodc van ban tir choi.

8.6. Chuyén tra két qua va lru trir ho so: oo T
Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két | Vanthu UBND | 01 ngay lam | Quyét dinh hodc van ban tir choi.

qua cta S& Noi vu tai Trung tAm Phuc vu Hanh tinh viée Phieu kieém soat quy trinh giai quyet ho
chinh cong tinh. SO
Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan va thu 1€ phi Bo phan tiép nhan .. | Quyét dinh d0i tén va phé duyét dicu 18
, : A NP Trong g10 R 1A N
Buéc 9 | theo quy dinh (néu co) va tra két qua cua hanh chinh (stra doi1, bo sung) hoi hoac van ban tra

S& Nédi1 vu 161 khong dong y ¢d néu 18 ly do

Trudng hop h6 so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam vi€c trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao xir ly cO trach
nhiém guri thong bao hodc van ban xin 15i dén to chic, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai
thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan meém mot cua dién ti; dong thoi chuyen cho can b tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cta don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc








Quy trinh s6 10:Thi tuc Phé duyét Pidu 1& Hoi
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Trinh " on e
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nl?:gm thyc | Thoi sian thye Két qua/san pham
S enl : hién hién
hién ’ ’
Quy trinh 1 (10 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu:
+ Kiém tra géli khoan cua ca nhan, to chuec.
Truong hap (6 chitc, ¢ nhan chua cd i Khoin , Gy iép ndn b s va hen trd ke
thi tao hoac hudng dan dang ky trén Cong Nhan vién tié A S S NP
DVCQG. (Luu §: Truong hop iy quyén thi \han vien tep qud/ Phi¢u y€u cau bo sung hoan thién
D 0 i T ke 0P ég) auwy nhan ho so clia S hd so/ Phidu tir chdi tiép nhan gidi
Bude 1 | qh oo Ja nstol iy quyen). Noi vutai Trung | 0,5 ngay lam | quyét hd so/ Phiéu kiém soét quy trinh
uoc So hoa ho so TTHC: t4m Ph hanh > £ 1A . ST A A
LK dit Ticu dien ti ciia cdc thanh phin h am Fhuc vu han viéc giai quyet ho so (kém theo toan bo ho
1em tra du li€u dien tu cua cac thanh phan ho chinh cong tinh so cia TTHC)
SO. A A1 s . fo et A A
+ Phan loai thanh phﬁn ho so gﬁn s6 hoa. - Ho so dugo 56 hoa tat bude ticp nhén.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
h¢ thong
+ Ky s6 tai li€u d¢ chuyén cho b phéan xit ly.
Buée?d |- Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong nhi€m | Lanh dao phong 0,5 ngay lam | Phicu ki€m soat quy trinh giai quyet ho
uoe vu tham muu. XDCQ&TCBM viéc so (kem theo toan by ho so)
Xir Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir \ R s A A 1A
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo i} P v tha? Tlgong Paoy}eu cau bo sung
R Ap o X 3k 1z < 1. ho so (Néu ho so can bo sung).
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao A A N NN & Lidu dién tir cta oiAv o phai cd
Bu6c3 | chup) Chuyén vién Phong | 08 ngay lam - Du iéu dicn tir cua giay t0 phai co
L XDCQ&TCBM ViéC to1 thi€u cac truong thong tin

+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir li€u dién tir.

- X ly ho so trén moi truong dién tur

+ Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10

(Cac thong tin dir li€u khac theo phap
luat chuyén nganh)
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cua co quan lién quan duoc s0 hoa theo dit liéu
dién tir, tre phap luatquy dinh khac.

+ Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.

. ~ \ o el 1a . Lanh dao phong 0,5 ngay lam N . o nTA
Buédc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢& XDCO&TCBM viée Noi1 dung trinh cua S& Ndi vu
Buéc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So 0.5 nﬁzz lam Noi1 dung trinh cua S& Ndi vu
Trinh cap co tham quyén cho y kién/Lay y kién ]%CS dang pBND R .
Budc 6 tinh, TT Tinh uy, | Khong xac dinh | .. A L 1A
tham gia mot sO noi dung cia cac SO, nganh (neu PR 2. Noi1 dung can cho y kién
BTV Tinh ty/Cac thot gian
can thiét) va thuc hién thao tac Ding xt 1y hd so. . s
s nganh
Quy trinh 2 (20 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén hé so trinh Uy ban
nhén dan tinh (sau khi nhdn diwroc van ban thong
nhat y kién cua cdp co tham quyén).
; Chuyen hd so gidy dén quay UBND tinh qua | Chuyén vién phong | 06 ngay lam . .
Buéc 7 y glay quay ] q y phong gay A ; o QA NA
Trung tam Ph}lc vu Hélph chinh céng; ho so dien | XDCQ&TCBM viéc N¢1 dung trinh ciia S Noi va
tar dugc chuyén tryc ti€p trén HE thong thong tin
gidi quyet TTHC dén Phong chuyén mon tham
muu giai quyét cua Van phong UBND tinh.
- Van thu UBND tinh nhén va chuyén
. av I3 hé so gidy dén phong chuyén mén
UBND tinh xem xét quyét dinh 14 ngay lam ) B TR PAOTE ENEROR
vige - Phi€u kiém soat quy trinh giai quyet
Buéc 8 ho so (kém theo toan bo ho so)
%;.nl})gg: ngﬁ Xt:rhll}l, léfl il%': so cho chuyén vién Lﬁnhfl‘ao Ph(‘)ng Olngdy lam | Phicu kiém soat quy trinh giai quyet h
gt giai qi vt Y Y Noi chinh viée so (kém theo toan bg hé so)
8.2. Tham muu xit Iy ho so: Chuyén vién Phong | 09 ngay lam | Du thao Quyét dinh hoic vin ban tir
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- Kiém tra noi dung ho so; Nghién ctru, dé xuat
phuong an xu ly, du thao két qua tha tuc hanh
chinh.

- Bo c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

Noi chinh

viéc

choi. Phiéu kiém soat quy trinh gidi
quyet ho so (kem theo toan bo ho so)

8.3. Lanh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong thong nhét thi chuyén hd
so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra

- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thy ly

Lanh dao Phong
Noi chinh

01 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban tu
choi. Phi€u ki€ém soat quy trinh gii
quyet ho so (kem theo toan bo ho so)

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so

- Néu Lanh dao Van phong théng nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phe duy¢t;

- Néu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y du thao vin
ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thudc thim
quyén Lanh dao Vin phong) hoic trinh Lanh dao
UBND tinh xem x¢ét ky duyét, dam bao ban hanh
van ban dang thot han hen tra.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

01 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban tu
choi. Phi€u ki€ém soat quy trinh gii
quyet ho so (kem theo toan bo ho so)

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc
c¢6 y kién khéc thi chuyén vién thu Iy du thao vin
ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd
s0 va chuyén bd phan Vin thu lay sb

Lanh dao UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.

8.6. Chuyén két qua va lwu trir ho so:

Chuyén két qua cho Bg phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Noi vu tai Trung tdam Phuc vu Hanh
chinh c¢ong tinh.

Van thu UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.
Phicu ki€m soat quy trinh giai quyét ho
SO
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Budc 9

Tra két qua cho tf) chtrc, cd nhan va thu 1€ phi
theo quy dinh (n€u co)

B phan tiép nhan
va tra két qua cia
Sé No1 vu

Trong gio hanh
chinh

Quyet dinh phé duyét dieu 16 hoi hogc
van ban trd 161 khong dong y c6 néu 1o
1y do

Trudng hop h6 so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vi€c trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duogc giao xir ly cO trach
nhiém giri thong bao hodc van ban xin 156i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 n€u ly do qua han va hen lai ngay tra két _qua (thoi gian hen lai
thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot ctra dién ti; dong thoi chuyen cho can bo tlep nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cta don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 11: Thi tuc Bao cdo t6 chirc dai hdi nhiém ky, dai hdi bat thudng

Trinh tu Noi dung cong viéc Trch nhigm | Thoi gian Két qua/san pham
thuyc hién o1 dung AR thyc hién thyc hién qu p
uy trin ngay lam viéec
y trinh 1 (08 ngay lam vié
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu 7 o ‘ ,
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t6 chirc. Trudong hop t6 . - Giay tiep nhan ho so va hen tra ket
chuc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc hudng Nhfm vien t167p quéd/ Phieu yéu cau bo sung hoan thién
dan diang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Trudng hop | nhan ho so cua ho so/ Phiéu tir chéi tiép nhan giai
] uy quyén thi dang ky tai khoan ciia nguoi uy quyén). So NQAl vu tai 0.5 nei quy€t ho so/ Phi€u ki€m soat quy trinh
Buéc1 | S5 héahd so TTHC: Trung tam Phuc 1 é;m \;giéz gidi quyet ho so (kem theo toan bo ho
+ Ki€m tra dir li€u dién tir cua cac thanh phan ho so. vu kianh ?hmh ‘ so cua TTHC) ,
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. cOng tinh - H6 so duoc s6 hoa tai budc ticp
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh t€p tin trén hé nhan.
thong
+ Ky s0 tai li€u d€ chuyén cho b phan xtt ly.
Buéc2 |- Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong nhi¢ém vu tham L;ﬁgfgo 0,5 ngay |Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
muu. XDCQ&TCBM lam viéc | ho so (kém theo tocm bé ho so)
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Xir 1y ho so:

- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir

+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B6 phan Mot
cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang

Chuyén vién

- Du thao Thong baoyéu cau bd sung
ho so (N&éu ho so can bo sung).

Buge 3 | di liéu dién ti. Phon 06 ngay | - Dit liu dién tir ctia gidy to phéi co
- X1t ly ho so trén moi truong dieén i XDCO &TgCBM lam vigc | to1 thi€u cac truong  thong  tin
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 161 cia co (Cac thong tin dir 1i€u khéc theo phap
quan lién quan duogc s6 hoa theo dit liéu dién tir, trix phap luat chuyén nganh)
luatquy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh lanh dao phé duyét.
Bude 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh linh dao S& %“g&’%’ggﬁ > "4 | Noi dung trinh ciia So N vu
Buéc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So ?efnliiaéz Noi1 dung trinh cua S& Néi vu
BCS dang
Trinh cap c6 tham quyén cho y kién/Lay y kién tham gia | UBND tinh, TT | Khong xdc
Budc 6 | mot s6 ndi dung cua cac SO, nganh (néu can thiét) va | Tinhay, BTV | dinhthdi | Noi dung can cho y kién
thyc hién thao tac Dimg xtt 1y ho so. Tinh uy/Cac s& gian
nganh
Quy trinh 2 (17 ngay lam viéc)
Hoan thién h6 so va chuyén ho so trinh Uy ban nhan dan
tinh (sau khi nhdn dwoc van ban thong nhdt ¥ kién cia
cdp <6 tham quyen). ) Chuyén vién
. Chuyén ho so giay dén quay UBND tinh qua Trung tdm ye 05 ngay n . o NTA
Bude7 Phuc vu Hanh chinh cong; ho so dién ti duoc chuyén phong lam viéc N¢1 dung trinh clia S Noi va
XDCQ&TCBM

tryc tiép trén Hé thong thong tin giai guyét TTHC dén
Phong chuyén mon tham muu gidi quyet cia Van phong

UBND tinh.
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Budce 8

- Van thu UBND tinh nhan va chuyén

UBND tinh xem xét quyét dinh 1‘2 ngz}?r ho SO', glﬁsi dén phong chuyén mén ,

lam vi€c | _ Phiéu kiém soat quy trinh giai quyet
ho so (kem theo todn bo ho so)

8.1. Phan cong xir ly ho so: Lanh dao . AR , . £

Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén vién tham Phong No1 ?;mn%?é}; 11121:;1 }(kl;l;l ;?ea; 2)12;11:2121;1 églseg)quyet

muu gidi quyet. chinh ‘ ‘

8.2. Xur Iy ho so . o A Du thao van ban cho phép hoac van

- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ciru, dé xudt phuong | ChUYen Vien 17 oo\ pa o & Phidu kiém sodt quy trinh

an xu ly, du thao ket qua thu tyc hanh chinh. Phonfg NOU 1 viéc | giai quyét hd so (kém theo tocn bo ho

- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. chinh 50)

8.3. Lanh dao phong xem xét ho so: L ) L

- Néu Lanh dao phong théng nhat thi chuyén hd so cho Lanh dao . Dy thao van ban cho phép hode van

Lanh dao Vian phong xem xét, tham tra Phong Noi Ql ngay b‘f“fl_ tu CI}OI' ‘APhleu ¥<1em soat quy tfml}

- Néu khong théng nhat thi c6 y kién chi dao, chuyén lai chinh lam viéc | giai quyet ho so (kem theo toan bg ho

cho chuyén vién thu ly 50)

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Léanh dao Vin phong thong nhat, trinh Lanh dao

UBND tinh xem x¢ét, phe duy€t; ) ) Du th&o van ban cho phép hoic van

- Neéu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao, chuyén | [anh dao Van |01 ngdy ban tir chdi. Phiéu kiém soat quy trinh

lai phong chuyén mon thy ly dy thao van ban tra 1oi co phong lam viéc | giai quyét ho so (kém theo toan bo ho

quan trinh duyét (n€u thuoc tham quyén Lanh dao Van s0)

phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky

duyét, ddm bao ban hanh van ban dang thoi han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khéng ky duyét hodc c6 y Lanh dao 01 ngay Van ban cho phép hodc van ban tu

kién khac thi chuyén vién thy Iy dy thdo van ban thé hién | UBND tinh | lam viéc | chdi.

y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hoac Lanh dao
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UBND tinh ky duyét.

chuyén bd phan Van thu léy $6

- Néu ddng y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so va

8.6. Chuyen két qua va luu trir hd so

Vian ban cho phép hodc van ban tur

Van thu 01 ngay choi.
Chuyén két qua cho B9 phan tiép nhan va tra két qua coa , Y KR . X iy %
S& Noi vu tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh céng inh, UBND tinh lam viéc 11?21:(1)1 kiém soat quy trinh giai quyet
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu 18 phi theo quy nﬁ? ph:a n Elipx . 1\]]1?1} balls ‘chdo P llllfp;ol Ilo ?huchd%l h(‘)vl
Buéc9 | dinh (n ‘u ¢6) an vatra et‘ Trong g10 1em Ky, dai hot at thuong hoac van
‘ qua cua S& No1 | hanh chinh | ban tra 101 khong dong v cé néu 1o ly
vu do

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vi€e trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao xt Iy

¢ trach nhiém giri théng bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, c4 nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hién khong qua mdat lan), cap nhat Phiéu xin 16i trén phan mém mot ctra dién tir; dong thot chuyen cho can bo tlep nhan
biét. (Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 13i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc

Quy trinh s6 12: Thi tuc Cong nhin quy di diéu kién hoat dong va cong nhin thanh vién hi dong quan Iy quy

Trinh L.
. ‘n Thoi
tw Noi dung cong viéc Trach nhigm ian thuc Két qua/san pham
thuc : g cong vig thyc hién glan 1t q P
1\ : ) hién
hién j
Quy trinh 1 (10 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thyuc tai khoan dién tu: Nhan vién tiep - Giay tiep nhan ho so va hen tra ket
Buée 1 + Ki€m tra tai khoan cua ca nhan, t6 chuc. Truong hop | nhan ho socia | 0,5 ngay | qud/ Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
to chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac hudng | S& Noi vu tai lam viéc | ho so/ Phi€u tr choi ti€p nhén giai

dan ding ky trén Cong DVCQG. (Lvu y: Trudng

Trung tam Phuc

quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy trinh
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hop uy quyén thi ding ky tai khoan cua ngudi uy

vu hanh chinh

giai quyét ho so (kém theo toan bo ho

quyén). cong tinh so cua TTHC)
S héa hod so TTHC: - Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép
+ Kiém tra dit liéu dién tir cta cac thanh phﬁn ho so. nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh t€p tin trén hé théng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xit 1y.
Buéc?2 |- Xir Iy cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vy tham | Lanh dao phong | 0,5 ngdy | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
muu. XDCQ&TCBM | lam viéc | so (kém theo toan by ho so)
Xir Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tt do BO phan
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). - Du thao Théng baoyéu cau bd sung
+ Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup sang A en ho so (Néu hd so can bd sung).
| dit Tiéu dién tir Chuyen vién | e oay | - Dit liéu dién tir cita gidy to phai c6
Buoe 3 | ik 1y 1hé so trén moi truomg dién tir Phong lam viée | tdi thiéu cac trud thé ti
U Iy ho so trén moi truong dién tu . XDCQ&TCBM am viéc | t01 thiéu cac truong thong in
+ K&t quéa tham tra, xac minh va ket qua trd 161 cia co (Cac thong tin dit li¢u khac theo phap
quan lién quan duoc s6 hoéa theo dit liéu dién tu, trir luat chuyén nganh)
phap ludtquy dinh khac.
+ Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.
Budéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao So& Léanh dao phong | 0,5 ngéy Noi1 dung trinh cua S& Noi vu
: ’ : XDCQ&TCBM | lam viéc i T
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S& ?efnliiaéz Noi1 dung trinh cua S& Noi vu
BCS dang
Trinh c4p c6 tham quyén cho y kién/Lay y kién tham gia | UBND tinh, TT | Khong
Buéc 6 | mot s6 noi dung cua cac S6, nganh (néu can thiét) va | Tinhuay, BTV | xac dinh | Noi dung can cho y kién
thyc hién thao tac Ding xtt 1y ho so. Tinh uy/Cac s¢ | thot gian

nganh
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Quy trinh 2 (20 ngay lam viéc)

Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban nhan
dan tinh (sau khi nhdn dwoc van ban thong nhat y kién
cua cdp cd tham quyén).

Chuyén vién

Buéec 7 Chuyén hé so gidy dén quay UBND tinh qua Trung tim phong Q6 ngay Noi dung trinh cita S& Néi vu
Phuc vu Hanh chinh cong; hé so dién tir duge chuyen XDCO&TCBM lam viéc
trye tiép trén Hé thong thong tin gidi guyet TTHC dén
Phong chuyén mén tham muu giai quyét cia Van phong
UBND tinh.
- Vin the UBND tinh nhan va chuyén
UBND tinh xem xét quyét dinh 11‘4 ngay ho sor glayq dén phong chuyén mon ,
M VIEC | _ Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kém theo todn b ho so)
Slj{nl})l:igg 0(1)11(})%1 Xl::lllfl hé?lsg(% so cho chuyén vién tham Lﬁnhfl‘ao Ph(‘)ng 01 ngay | Phicu kiem soat quy trinh giai quyét ho
i giéﬁ qlfy & & Y Y Noi chinh lam vi€e | so (keém theo toan bé ho so)
8.2. X Iy ho soz o 7 . o
- Kiem tra ni dung ho so; Nghién ciru, dé xuat phuong | Chuyén vién 09 ngay | P¥ thao ‘(Buy‘ez dmh,hoac van ban tu
| anxu 1y, du thao két qua thi tuc hanh chinh. Phong Noi chinh | lam vige | choi. Phicu kiém sodt quy trinh giai
Budc 8 | - B4 ca0 bing phiéu trinh cho Lanh dao phong. quyet ho so (kem theo toan bg ho so)
8.3. Lanh dao phong xem xét hé S0 o
- IN\Iéu Lanh Vdao thng théng nhrilt thi chuyén ho so cho Lanh dao Phong | 01 ngay | Du tho ‘Quy‘é[: dinh hoic vin ban tir
Lanh dao Van phong xem xét, tham tra 7 Nbi chinh lam viéc | choi. Phicu kiém soat quy trinh gidi
-lll\Iéuhkhéng Fh@nﬁ nlllﬁt thi c6 y kién chi dao, chuyén lai ‘ © | quyét hd so (kém theo toan bo ho so)
cho chuyén vién thuy 1y
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so: Lanh dao Vin , X 1 e s
- Néu Lanh dao Van phong théng nhat, trinh Lanh dao | pano ypNp | 01 183 g%;hggi(ézuﬁgimh}zoac Z"‘r‘ﬁlﬁaﬁ?
UBND tinh xem xét, phe duyét; tinh lam viée , u kiem soat quy gla

- Néu khong thong nhat thi co y kién chi dao, chuyén

quyét hd so (kém theo tocn bé hé so)
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lai phong chuyén moén thu ly du thdo van ban tra 161 co
quan trinh duyét (néu thudc tham quyén Lanh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, ddm bao ban hanh van ban dung thdi han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoac co y
kién khac thi chuyén vién thu ly du thdo van ban thé

DR \ . N - . - Lanh dao 01 nga . .
hién y kieén chi dao trinh Lanh dao Van phong hoac UBND tinh lam \%ié}; Quyet dinh hoac van ban tir choi.
Léanh dao UBND tinh ky duyét. ‘ ‘
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so va
chuyén bd phan Van thu lay so
8.6. Chuyén két qua va lwu trir ho so: £, 1 o x Ta o 1A
Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua | Van thu UBND | 01 ngay Sllzitliléﬁ lslc())Zf Vlim tE?nIilmi;?Ot Ao
ciia S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh lam viée | quy trinh glat quy
tinh.
Tra két qua cho to chirc, c4 nhan va thu 1¢ phi theo quy B? ph:a 1 Elep; Trong gio Quyet fi mh ons nhanA quy‘du dl.eAu kl? n
. . L nhan va tra ket . hoat dong va cong nhan thanh vién hoi
Budc 9 | dinh (n€u cd) . . asar~e | hanh X I A
qua cua S& Noi . dong quan ly quy hodc van ban tra 161
chinh
vu khong dong ¥ c6 néu ré 1y do

+ Trudong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam vi€c trude ngay hét han, cong chic phong chuyén mén dugc giao xur ly ¢6
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chirc, c4 nhan trong d6 n€u ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thot
gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phin mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can b tiép nhan

biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cta don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc








Quy trinh s6 13: Tha tuc Ty giai thé quy
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Trinh Trach nhiém Thoi gian
tl.ll;?e"lfc NOi dung cong viéc thuc hién thuc hién Két qua/san pham
Quy trinh 1 (05 ngay lam viéc)

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cuia c4 nhan, to chirc. Trudng hop ALk A 1A \ ,
to chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac . i{?lay fl/ell))hn‘l}an 1}0 scg Vf:;hen tr; N
huéng din ding ky trén Céng DVCQG. (Luu y: | Nhanvién tiép e.tA qua’ hieu yeu cau 50 SHAE hoal
Trudng hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi | 1han ho so cta So th{qn ho ;SO/ P hicu m; Chqlx tiep ,nhan
dly quyen). Noi vu tai Trung 0,5 ngy giai ql‘lyet 1‘10‘ so/ PAhle}Al ki€ém soat
+ Kiém tra dir liéu dién tir ctia cac thanh phan ho so. chinh cdng tinh " HD sor duoc s (%1 hoa tai bude fi
+ Phan loai thanh phan hd so cn s6 héa. O - P
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢ o
thong 7 7
+ Ky s0 tai li€u d€ chuyén cho b phan xtt ly.

Buéc2 | Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu | Lanh dao phong 0,5 ngay Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét

woe tham muru. XDCQ&TCBM lam viéc | ho so (kém theo toan b ho so)

Xir Iy ho so: - Du thao Théng baoyéu cau bo sung
- Cag nhat thong tin, dir liéu dién tur Chuvén vien ho so (Néu ho so can bo sgng).

Bube 3 + Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo phan P}kilbn 03 ngay lam | - Dit li€éu dién t cua giay t& phai
Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). XDCQ &TgCBM viée cO to1 thi€u cac truong thoéng tin

+ Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dit li€u dién tur.

(Cac thong tin dr li€u khac theo
phap ludt chuyén nganh)
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- Xuly ho so trén moi truong dién tir

+ Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i cta co
quan lién quan duoc s6 héa theo dit liéu dién tur, trir
phap luatquy dinh khac.

+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh lanh dao phé duyét.

. ~ \ el 1x . Lanh dao phong 0,5 ngay N . o nTA
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢ XDCO&TCBM lam viéc Noi1 dung trinh cua S& Noi vu
. ~ , L PURIST ~ . 0,5 ngay .- X Qn NTAS
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So 1am viee Noi1 dung trinh cua S& Noi vu

Trinh cap ¢6 tham quyén cho y kién/Lay y klen tham chs dang }JBND Khong xéc
Buéc 6 tinh, TT Tinh 1y, . . .. N ek
gia mot s6 nodi dung cia cac SO, nganh (néu can thiét) BTV Tinh tv/Cac dinh tho1 | N61 dung can cho y kién
va thue hién thao tac Dung xtr 1y hd so. o uy gian
s nganh
Quy trinh 2 (10 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinl} Uy be}n nhr?l’n
dan tinh (sau khi nhdn dwoc vin ban thong nhat y kién
cua cdp co tham quyén). A in
Buge7 | Chuyén hd so gidy dén quiy UBND tinh qua Trung Ch‘;{l‘f\;;le“ 03 nghy 1AM | (0 g0 S0 NG v
tam Phuc vu Hanh chinh cong, ho so dién tur duoc XDCO&TCBM viéc

chuyén truc tiép trén Hé théng théng tin giai quyet
TTHC dén Phong chuyén mon tham muu giai quyét
cua Van phong UBND tinh.
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Buoc 8

- Van the UBND tinh nhan va
chuyén hd so giay dén phong chuyén

UBND tinh xem xét quyét dinh ?‘7 ng.ﬁ’\y mon
am viéc o
| - Phicu kiém soat quy trinh gidi
quyet ho so (kém theo toan bo ho so)
8.1. Phan cong xir ly hd so: Lanh dao Phon N A1 :A , X £
~ \ A 1A o in . g 0,5 nga Phicu kiém soat quy trinh giai quyet
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién tham Noi chinh o \;giéz ho 0 (kom theo 2)&3}; s égso)q y

muu giai quyet.

8.2. Xir Iy hd so:
- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién clru, dé xuat

Chuyén vién

03 ngay lam

Du thao Quyét dinh hoac van ban tu
choi. Phi€u ki€ém soat quy trinh gii

phuong an xir 1y, du théo két qua thi tuc hanh chinh. | Phong Noi chinh viée L h ‘ y trinh g

- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. quyet ho so (kem theo toan bg ho so)
8.3. Lanh dao phong xem xét hfi S0’ o

- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén hé so cho Lanh dao Phong | 01 ngay 1am Du thao Quyét dinh hozc van ban tir

Lanh dao Van phong xem x¢t, tham tra

chéi. Phiéu kiém soat quy trinh gidi

£ ~ 4 A s 1A . 2 Noi chinh 1é PR A

iali\lfllllokgm% ;holléi glhai thi c6 y kien chi dao, chuyen viee quyét hd so (kem theo tocn bo ho so)

d uyen v uly
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét h,(}i S0’
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét, phe duyét;
- Néu khong thong nhat thi ¢é y kién chi dao, chuyén | Lanh dao Van | nedv I3 Du thao Quyét dinh hodc vin ban tir
lai phong chuyén mon thy 1y du thao van ban tra 16i co | phong UBND 0 N8y TaM | oh5i. Phiéu kiém sodt quy trinh giai
quan trinh duyét (néu thudc tham quyén Lanh dao Vin tinh vige

phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, dam bao ban hanh van ban ding thoi han hen
tra.

quyét hd so (kém theo tocn bé hé so)
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8.5.,L?1nh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc co y
kién khac thi chuyén vién thu ly du thdo van ban thé

hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hogc | 2" 420 UBND 0L ngay lam | o et 4inh hogo van ban tir chéi.
Lanh dao UBND tinh ky duyét. vige
- Néu déng y, Lanh dao UBND tinh ky duy¢t hé so va
chuyén bo phan Van thir Iy s6
8.6. Chuyén tra két qua va luu trir hd so: £, 1 o x Ta o 1A
Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua | Vin thu UBND 0,5 ngay Sllzitliléﬁ lslc())Zf Vlim tE?nIilmi;?Ot &
ciia S& Noi vu tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh lam vige |2 quy trinhi grat quy
tinh.
Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan va thu 18 phi theo quy | Bo phan tiép nhan .\ Qu}/et @fmh glal theithu hOAl glay
, : £ A . Trong gid | phép thanh 14p va cong nhan dicu 1¢
Buwéc 9 | dinh (n€u co) va tra két qua cia N > - A
6 Néi vu hanh chinh | quy hodc van bén tra 161 khong dong

y ¢d néu rod 1y do

Truong hop h6 so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vi€c trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duogc giao xir Iy ¢6 trach
nhiém giri thong bao hoidc van ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thot gian hen
lai thyc hi¢n khong qua mot lan), cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot ctra dién tir; dong thoi chuyen cho can bo tlep nhan biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cta don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 14: Thi tuc hop nhit, sap nhip, chia, tich, mé réng pham vi hoat dong quy

. Thoi
Trinh A A - Trach nhiém gian £ - 2
tu ?l’\m’c NOi dung cong viéc thue hién thue Két qua/san pham
hién : ’ cn
: hién
Quy trinh 1 (10 ngay lam viéc)

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan ciia ca nhén, to chirc. Truong hop
t(k)~ chure, ca nhan chua c{) tai khoan thi tao hodac hudng Nhan vién tiép - Giéy tiép nhan }16 SO va hen tra két
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong | nnan hd so cia qué/ Phiéu y€u cau bo sung hoan thién
hop uy quyén thi dang ky tai khoan cia nguoi uy | g & Noi vu tai ho6 so/ Phi€u tur choi ti€p nhéan giai

Buée 1 quelrl). . | Trung tim Phuc O‘,S ngay q}l}‘/et hoA so/kPhleu ‘klem soat quy I:rmAh
S6 hoa ho so TTHC: o vu hanh chinh | 1am vi€c | gidi quyéet ho so (kem theo toan b ho
+ Kiem tra dit liéu dién ti cia cac thanh phan ho so. 'céng tinh so ciia TTHC) | ,
+ Phan loai thanh phan ho so can so hoa. - HO so duogce so héa tai bude ti€p nhan.
+ Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xit 1y.

Bute?2 |- Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong nhi€ém vy tham | Lanh dao phong | 0,5 ngéy Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
muu. XDCQ&TCBM | lam viéc | so (kém theo toan by ho so)
Xir Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do B6 phan - Du thao Thoéng baoyéu cau b sung
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). A en ho so (Néu hd so can bd sung).

IO NN . Chuyén vién N Y S e,

Bube 3 +~Ch}1yeI}Ath0}1g tin tr ban scan hodc ban sao chup sang Phong QS ngay | - Du I}Eu d1§n tu cua giay t(f phai co

dit liéu dién tur. XDCO&TCBM lam viéc | to1 thi€u céc truong thong tin

- Xurly ho so trén moi truong dién tur

+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i cua co
quan lién quan dugc sd héa theo dit liéu dién tir, trur
phép luatquy dinh khéac.

(Cac thong tin dit liéu khac theo phap
luat chuyén nganh)
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+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh lanh dao phé duyét.

Buéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& %‘)"2 gi‘g‘c’%ﬁ‘ﬁ il %2 | Noi dung trinh ciia S& Noi vu
Buédc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyé€t van ban Lanh dao So ?efnliiaéz Noi1 dung trinh cua S& Noi vu
, 7 ‘ o , BCS dang Khon
Trinh cap c6 tham quyén cho y kién/Lay y kién tham gia | UBND tinh, TT | e 11%1
Budc 6 | mot s6 noi dung cia cac SO, nganh (néu can thiét) va | Tinh ay, BTV xac i Noi dung can cho y kién
. ; \ b 1 1A ;1 L thoi
thuc hién thao tac Dung xt 1y ho so. Tinh uy/Cac s& .
nganh stan
Quy trinh 2 (20 ngay lam viéc)
Hoan thién hd so va chuyén ho so trinh Uy ban nhéan
dan tinh (sau khi nhdn dwoc van ban thong nhdt y kién
cua cdp co tham quyén). A in
Budéc 7 Chuyén hé so gidy dén quay UBND tinh qua Trung tam Chu;kfleg;wen 06 ngay N6i dune trinh cia S& Nai vu
Phuc vu Hanh chinl} cong; ho so dién ti g‘uoc chuy@n XDC%&TgCBM lam viéc : g 01 VL
truc tiep trén HE thong thong tin gidi quyet TTHC dén
Phong chuyén mon tham muu giai quyét ciia Vin phong
UBND tinh.
- Van thu UBND tinh nhan va chuyén
UBND tinh xem xét quyét dinh llz‘::n ngiaéyc ho sfy, gla{ dén phong chuyen‘ n‘lon |
¥ | - Phicu ki€ém soat quy trinh gidi quyét
ho so (kém theo todn b ho so)
Bugc 8 | 8-1. Phan cong xir Iy ho so: N Lanh dao Phong | 01 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
Lanh ‘('1?.';‘10 plleng chuyén ho so cho chuyén vién tham N6i chinh lam viée | o (kem theo tocn b6 ho so)
muu giai quyet.
8.2. Xﬁ’ ly ho so ‘ o Chuyén vién 09 ngay Dq thao Quyé!: dinh hoac van ban tu
- Kiém tra n1 dung ho so; Nghién ctru, dé xuat phuong Phong Noi chinh | 1am viéc choi. Phi¢u ki€m soét quy trinh giai

an xtr ly, du thao két qua thu tuc hanh chinh.

quyét hd so (kém theo todn b ho so)
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- Bao cao bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

8.3. Lanh dao phong xem xét h(}j S0’ o
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so cho

Du thao Quyét dinh hoac van ban tu

N - . X 2 Lanh dao Phong | 01 nga . ; -
Lanh dao Van phong xem xét, thim tra 7 SO0 0S|  B8EY L héi. Phiéu kidm soat quy trinh gidi
7 . f PR , 2. No1 chinh lam viéc - R 5
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, chuyén lai quyét hd so (kém theo toan b ho so)
cho chuyén vién thu ly
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét h(}i, S0’
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh dao
UBND tinh xem x¢ét, phe duy€t; , 7 Lanh dao Vin ) oL o
- Néu khong thong nhat thi c6 ¥ kién chi dao, chuyén | . “Coi o | 01 ngly Dy thao Quyet dinh hogc van ban ti
lai phong chuyén mon thy 1y dy théo van ban tra 17 co | P2 lam viéc | Choi. Phicu kiem soat quy trinh giai
quan trinh duyét (néu thudc tham quyén Linh dao Vin quyet ho so (kem theo toan bg ho so)
phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, ddm bao ban hanh van ban dang thoi han hen tra.
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc co y
kién khac thi chuyén vién thu ly du thdo van ban thé N N
A1k , X ~ < \ y Lanh dao 01 ngay . .
hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hoac UBND tinh lam viéc | Quyét dinh hodc vén ban tir choi.
Léanh dao UBND tinh ky duyét. ‘ ‘
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so va
chuyén bo phan Van thu lay so
8.6. QhuyAen kqet qua va lu;u tr}r ho 0t | Vinthu UBND | 01 ngay Qu}iet leh hO.’EIC van b:an tu‘cqzhm. o
Chuyén két qua cho Bo phan ti€ép nhan va tra két qua cua tinh 1am viee Phicu ki€m soat quy trinh giai quyét ho
S& No1 vy tai Trung tam Phyc vu Hanh chinh ¢ong tinh. | so
Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu 16 phi theo quy B? ph:a n Elep; Trong Quyét dinh hop nht, sap nhap, chia,
. . L nhan va tra ket N . ARG TN A
Budc 9 | dinh (n€u co) : o asaun: | 10 hanh | tach quy hodc van ban tra 161 khong
qua cua S& Noi . NN
chinh dong y co néurd ly do

vu
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Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vi€e trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao xu 1y c6
trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 n€u ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thot
gian hen lai thyc hién khéng qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép
nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cta don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 15: Thi tuc cong nhén thay ddi, b6 sung thanh vién Hji ddng quan Iy quy

Trinh . ‘n ve s
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nl}:gm thuc Thoi sian Két qua/san pham
.hién. : hi¢én thwe hién
Quy trinh 1 (05 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra géli khoan cia cd nhan, to chic. _Gidv i ép ahan hd so va hen (ra
Truong hop to chic, ca nhan chua c6 tai khoan K&t Y \/ Phidy veu ciu bd st
thi tao hoac huodng dan dang ky trén Cong . ©l qua/ Tt yeu cal bo sung
DVCQG. (Luu y: Truong hop uy quyén thi | Nhan vién ti€p nhan h‘ianfﬁ{m ho sof Pl}leh‘it“ "h}‘ih
dang ky tai khoan cua ngudi uy quyén). ho so cua S6 Noi vu N tl.e;p an sial quyet‘ 0 0/ P <
Buée 1 | Sé hoa hd so TTHC: tai Trung tAm Phuc vu O‘,S ngay k1§m soat quy tr113h giai qlfyet ho so
+ Kiém tra dit liéu dién ttr ciia cac thanh phan ho | hanh chinh cOng tinh lam vige SIEFI}III él)leo toan bd ho so cua
SO. A A1 1 . fo e A
+ Phan loai thanh phﬁn ho so gﬁn $6 hoa. ;111:1:21(1)1 so duge so hoa tai budc ticp
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén o
hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xit 1y.
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Phiéu kiém soat quy trinh gidi

Buéc 2 ;uX&Il;ISIII clzllllguchuyen vién duoc phan cong nhi¢m iﬁgggﬁggﬁ ?églliiaéz quyét hd so (kém theo toan b ho
¥ . ~ SU)
Xir Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién t¢ do BO \ A , A AL LR
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). ;ugu ;%aos(;rh&l é%u bialg };Zu 551111 Eg
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao sung)
, hup sang dit li€u dién ti. Chuyén vién Phong 03 ngay VPO S -
Bugc 3 | O1WP SAIE CHACL CHET . : .
€7 | X 1y hé so trén moi trudmg dién tir XDCQ&TCBM Jam viéc C(,)D‘:élile‘;h?éflnct; oun iy to ﬂfgllfl
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1o1 : . A ruons 5
, A L1 N A tin  (Cac thong tin dir liu khac
cua co quan lién quan dugc so hda theo dir li¢u theo phap lut chuyén nganh)
dién tir, trir phap ludtquy dinh khac. phap luat chuyen ng
+ Xay dung du thao két qua gidi quyeét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.
. N \ el 1x . Lanh dao phong 0,5 ngay N . o nTA
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢& XDCO&TCBM 1am viee Noi1 dung trinh cua S& Ndi vu
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S¢& ?efnliiaéz Noi1 dung trinh cua S& Ndi vu
Trinh cdp c¢6 tham quyén cho y kién/Lay y kién | BCS dang UBND tinh, | Khong xdc
Budc 6 tham gia mot sO ndi dung cua cac SO, nganh (neu TT Tinh uy, BTV dinh tho1 | N61 dung can cho y kién
can thi€t) va thuc hién thao tac Dung xur ly ho so. | Tinh uy/Cac s& nganh gian
Quy trinh 2 (10 ngay lam viéc)
Hoan thi€én ho so va chuyén ho so trinh Uy ban
nhén dan tinh (sau khi nhdn dwoc vin ban thong
Bude 7 | Phat y kién cua cdp co tham quyén). Chuyén vién phong 03 ngay N X o AT A
Chuyén hd so gidy dén quiy UBND tinh qua| XDCQ&TCBM lam vige | Ot dung trinh cua 56 Noi vu

Trung tdam Phuc vu Hanh chinh cong; ho so dién
ta dugc chuyén truc tiép trén H¢ thong thong tin
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giai quyét TTHC dén Phong chuyén mén tham
muu gidi quyet cua Van phong UBND tinh.

Buoc 8

- Van thu UBND tinh nhin va
chuyén hd so gidy dén phong

UBND tinh xem xét quyét dinh 07 ngay chuyén mon
lam viéc D .
) - Phicu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bé ho so)
8.1. Phan cong xir ly l}(}i s0: Lanh dao Phong Noi | 0,5 ngay Phié}l lgiém soat quy trinh giai
Lénh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién chinh lé;m vide quyéet hod so (kém theo toan by ho
tham muu giai quyet. ' 50)
8.2. Xur ly ho so . o Dy thao Quyét dinh hodc vin ban
- Ki€m tra ndi dung ho so; Nghién ciru, € xuat | Chuyn vién Phong | 03 ngay tir chbi. Phiéu kiém soat quy trinh
phuong an xur ly, du thao ket qua tha tuc hanh chinh. Noi chinh lam viéc giai quyét ho so (kém theo toan bo
- Bao cao bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. ho s0)
8.3. Lanh dao phong xem xét ho so: ) Lo o
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi c}myén hd Lanh dao Phone Noi . D‘I thA,"‘“() Q‘}}’et d}nh hqac van l?an
so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra chinh & ¢ Ql ngay tu choi. A,Phlfu k1e11} soat quy ‘trml}
- Néu khéng thong nhat thi c¢6 y kién chi dao, lam vice glal quyet ho so (kem theo toan bg
chuyén lai cho chuyén vién thu ly ho s0)
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phe duyét; ) oL o
- Néu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao, Lanh dao Vin ohe . Du thA,a.O Quyet dinh ho,ac van ‘t3an
chuyén lai phong chuyén mén thu ly du thao vin amh cao vanphong 1 01 ngay fu (_:hOI' Phicu kiém soat quy trinh
UBND tinh lam viéc gidi quyet ho so (kem theo toan bo

ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc thim
quyén Lanh dao Vian phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyé€t, ddm bao ban hanh
van ban dang thot han hen tra.

ho so)
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8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Neu Lﬁnh dao UBND tinh khong ky duyét hodc
c6 v kién khéc thi chuyén vién thu ly du thdo van

ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van | Lanh dao UBND tinh | 01 ngay Quyét dinh hodic vin ban tir chéi.

phong hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét. lam viee ' '

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho

s0 va chuyén bd phan Vin thu 1y sb

8.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so: £, 4 2 E TA 4 A

Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két . , 0,5 ngay Qu}iet leh ho?c van b? n tu‘ ?hOI'

e Y e n abA : n \ Van thu UBND tinh | 7~ "%, Phicu ki€m soat quy trinh giai

qua cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh lam viéc uvéthd so

chinh cong tinh. qauy

Tré két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu 1¢ phi | Bo phan tiépnhanva | . .. S‘Illyeifgﬁhh ";’énf ;Iﬂgj‘ndglllay d";l’l ti‘,’
Budc 9 | theo quy dinh (néu cé) tra ket qua cia SO Noi | | . ong & g ML vicll TOL COng quan Y

vu hanh chinh | quy hoac van ban tra 161 khong

dong y c6 néu rd 1y do

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vi€c trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duogc giao xir 1y c6
trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép

nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 16: Thi tuc cip gidy phép thanh lap va cong nhin diéu 18 quy

Trinh A A ‘n Trach nhiém Thaoi gian £ - 2
tu ?l}l.rc No§i dung cong viéc thue hién thue hién Két qua/san pham
hlgn . . . .
Quy trinh 1 (12 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cia cd nhan, t6 chic.
Truong hop t6 chitc, ca nhan chua c6 tai
khoan qthi tao hoic hudéng dan dang ky Nhan vién tiép - Giéy tiép nhan }16 SO va hen tra két ‘
trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop uy | han hd so cua qué/ Phi€u y€u cau bo sung hoan thién ho
quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi uy | g 5 N6i vu tai so/ Phi€u tur choi tiép nhan giai quyet
Bude 1 quyén). Trung tm Phuc 0,5 ngay lam | ho so/ Phi€u kiém soat quy trinh giai
S0 hoa h6 so TTHC: ‘ vu hanh chinh viéc quyét ho so (kem theo toan bo ho so cia
+ Kiem tra dit liéu dién tir clia cac thanh phan 'céng tinh TTHOC) , ,
ho so. - HO so dugc s6 héa tai bude ticp nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xit 1y.
Buéc2 |- Xu ly cho chuyén vién dugoc phan cong | Lanh dao phong | 0,5 ngéy lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
nhiém vy tham muu. XDCQ&TCBM viéc so (kem theo toan by ho so)
Xir Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir - Du thao Thong baoyéu cau bd sung ho
+ Kiém tra thong tiq tréq ta1 liéu dién tr do BO Chuvén vien SO (Néu ho so can bd sul}g). ,
Buée 3 phan Mot ctrta chuyén dén (ban scan hoac ban P}kil(\)ng 10 ng‘?aAy lam | - [2& li,éu diép t cua giﬁy to phéi co th)i
sao chup). XDCO&TCBM viée thieu cac truong thong tin (Cac

+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dit liéu dién tir.
- Xu ly ho so trén moi1 truong dién ti

thong tin dir liéu khac theo phap luét
chuyén nganh)
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+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10
ciia co quan lién quan duoc sé hoa theo dit
liéu dién ti, trir phap luatquy dinh khac

+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Buée 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& 1;(%12 g@;’%’ggﬁ 03 D8 M | Noi dung trinh cia S6 Noi vu
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S& 0.5 nﬁzz lam Noi1 dung trinh cua S& Noi vu
Trinh cdp c¢o tham quyen cho y kién/Lay y | BCS dang UBND
. kién tham gia mot sd ndi dung cia cac So, | tinh, TT Tinh 1y, Khoéng xac n A LA
Bude 6 nganh (neugcan thiét) va thucgh1¢n thao tac BTV Tinh g dinh th(‘%i gian Noi dung can cho y kien
Dirng xtt 1y hd so. uy/Cac s¢ nganh
Quy trinh 2 (28 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy
ban nhan dan tinh (sau khi nhdn dwoc van ban
thong nhdt ¥ kién ctia cdp c6 tham quyén).
] Chuyén ho so gidy dén quiy UBND tinh qua Chuyén vién 09 neiy I3
Budc 7 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong; ho so phong ngiy am Noi1 dung trinh cua S& Noi vu
dién tx duoc chuyén truc tiép trén HE théng XDCQ&TCBM VIee
thong tin giai quyét TTHC dén Phong chuyén
moén tham muu gidi quyét cia Vin phong
UBND tinh.
- Van thu UBND tinh nhén va chuyén ho
UBND tinh xem xét quyét dinh 19 ngay lam | so glay dén phong chuyén mén
viéc - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
Budc 8 50 (kém theo toan bo ho so)
8.1. Phin cong xir 1y ho so: Lanh dao Phong | 01 ngaty lam | Phiéu kidm sodt quy trinh gii quyét hd
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén Nbi chinh ¢ viécg ’ so (kém theo toag bya hé so% e

vién tham muu giai quyét.
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8.2. Tham muu xir Iy ho so:

- Kiém tra noi dung ho so; Nghién curu, deé
xuat phuong an xir ly, du thao két qua tha tuc
hanh chinh.

- Bao cao bang phiéu trinh cho Linh dao
phong.

Chuyén vién
Phong N1 chinh

14 ngay lam
viéc

Dy thao Quyét dinh hodc vin ban tir chi.
Phicu ki€m soat quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan by ho so)

8.3. Lanh dao phong xem xét h(}i,SO': 7

- Neu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén
ho so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham
tra

- Néq khong thong nhat thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thu ly

Lanh dao Phong
Noi chinh

01 ngay lam
viéc

Dy thao Quyét dinh hodc vin ban tir chi.
Phicu ki€m soat quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan by ho so)

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so

- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phe duyét;

- Néu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thu ly du thao
vin ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bao ban hanh van ban dung thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong

01 ngay lam
viéc

Dy thao Quyét dinh hodc vin ban tir chi.
Phicu ki€m soat quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan by ho so)

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khéng ky duyét
hodic ¢o v kién khac thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hoac Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét
hé so va chuyén b phan Vin thu 1ay s6

Lanh dao UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.
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8.6. Cl}uyén tra két qua va luu triv ho so:
Chuyen ket qua cho BO phén tiep nhan va tra | Van thw UBND | 0Ol ngay lam
két qua cua S& NoO1 vu tai Trung tdm Phuc vu tinh viéc

Hanh chinh cong tinh.

SO

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.
Phicu ki€m soat quy trinh giai quyét ho

Buéc 9

Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu 1¢
theo quy dinh (n€u ¢9)

phi B phan tiép

vu

nhan va tra két Trong gio
qua cua S& Noi hanh chinh

Quyét dinh cho phép thanh 13p quy va
cong nhan g‘l‘iéu 1¢ quy hodc van ban tra
161 khong dong v c6 néu 16 ly do

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, céng chirc phong chuyén mén duoc giao xtr 1y c6
trach nhiém giii thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép

nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 40 ngay lam viéc

Quy trinh s6 17: Thi tuc cho phép héi dit viin phong dai dién

Trinh . en . .
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nl}:gm thye Thoi s1an Két qua/san phim
: ¢ : g g VIS hién thuc hién q p
hién . . .
Quy trinh 1 (05 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir: Nhan vién tiép nhan - Giéy tiép nhan ho so va hen tra
+ Kiem tra tai khoan ctia ca nhan, t0 chirc. Truong | 13 so ciia S& Noi vu két qud/ Phi€u yéu cau bo sung
hop to chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao | (i Trung (Am Phuc 0.5 nod hoan thién ho so/ Phicu tir choi tiep
Buoc1 | hoic huéng dan dang ky trén Cong DVCQG. | vy hanh chinh céﬁg lé;m \;giéz nhan giai quyét ho so/ Phieu kiém

(Luu y: Truong hop 1y quyén thi diang ky tai tinh

khoan cia nguo1 ity quyen).
S6 hoa hé so TTHC:

soat quy trinh giai quyét hd so (keém
theQ toan bo hQ so cua TTHC) ,
- H6 so duogc s6 héa tai budce ti€p
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+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phﬁn ho so.
+ Phan loai thanh phan hé so can sb héa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thng

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xit 1y.

nhan.

Buéc2 | Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong nhi¢ém vu | Lanh dao phong 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
tham muu. XDCQ&TCBM lam viéc | hd so (kem theo tocin bo ho so)
Xir Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dit liéu dién tir
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién to do Bo phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). - Du thao Thoéng baoyéu cau bd
+ Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup sung hd so (Néu hd so can bo sung).
Buée3 | Sang dir li‘éu dién tu. Chuyén vién Phong | 03 ngay lam | - Dﬁrliéu d@én t cua giéy to phai
- Xt Iy ho so trén moi truong dién tu XDCQ&TCBM viéc c6 toi thi€u cac trudong  thong
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i cua tin  (Cac thong tin dit liéu khac
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir liéu dién tir, theo phap luat chuyén nganh)
trir phap luatquy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién
ti trinh lanh dao phé duyét.
Buéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢& Lanh dao phong 0,5 ngéy Noi1 dung trinh cua S& Néi vu
: ’ : XDCQ&TCBM lam viéc i o
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S& ?efnliiaéz Noi1 dung trinh cua S& Néi vu
Trinh cap cod tham quyén cho v kién/Liy y kién BI(]:E dang [IEND Khdng xac
Buéc 6 tham gia mot sd noi dung cua cac S6, nganh (néu tnf, :FT 1:1 il dinh thoi | N6i dung can cho y kién
BTV Tinh uy/Cac s& .
can thiét) va thyc hién thao tac Dimg xir Iy ho so. nganh gian
‘ - Quy trinh 2 (10 ngay lam viéc)
. Hoan thién h6é so va chuyén hd so trinh Uy ban | Chuyén vién phong | 03 ngay l[am | .. . o NTA
Bute7 nhan dan tinh (sau khi nhdn dwoc van ban théng XDCQ&TCBM viéc Noi dung trinh cia 56 Noi vu








66

nhdt y kién ciia cdp cé tham quyén).

Chuyén hé so gidy dén quay UBND tinh qua Trung
tam Phyc vu Hanh chinh cong; hé so dién tir duoc
chuyén truc tiép trén Hé thong théng tin g1a1 quyet
TTHC dén Phong chuyén mon tham muu giai quyét
cua Van phong UBND tinh.

Budc 8

- Vin thq UBND, tinh, nhan va
chuyén ho so gidy dén phong

UBND tinh xem xét quyét dinh 0‘7 ng.ﬁAy chu§‘/i:n n‘l(zn , ‘ -
lam vi¢c - Phi¢u kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)
81:1~.nl}) ':;‘“ Vet Ey ho S"l'l‘k L chuvén vigy | ZAmh dao Phong Noi | 0,5 ngay Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
a a0 phong Shuyen 1o S0° cho chuyen vien chinh lam viéc hé so (kem theo tocin bo ho so)
tham muu giai quyet. ‘ ‘
8.2. Tham muru xir Iy ho so: ) oo o
- Kiém tra ndi dung hé so; Nghién cu, dé xuat Chuvén vién Phon oo D‘{, Fhao‘(guy‘el: dmh,hoac van bal}:f}l
phuong 4n xtt 1y, du thao két qua thi tuc hanh yen viet g Q3 ngay lam | choi. Phi€u ki€m soat quy trinh giai
‘ NOoi chinh viéc quyet ho so (kém theo toan bo ho
chinh.
- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. 50)
8.3. Lanh dao phong xem xét hé 0" o ) oo o
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén h0 so| | - b & ppe o\ . Du thao Quyet dinh hoge van ban ti
cho Lanh dao Vin phong xem xét, tham tra hinh g ¢ 9,5 ngdy ChOlA; Ph‘Aleu kle‘m soat quy tr1nAh gal
- Néu khong théng nhdt thi c6 y kién chi dao, lam vi€e quyet ho so (kem theo toan bg ho
chuyén lai cho chuyén vién thu ly 50)
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét h(}i, S N § ‘ Du thao Quyé!: dinh hodc van ban tu
- Néu Lanh dao Van phong théng nhét, trinh Lanh | Lanh dao Van n};lhong 01 ngdly lam | chdi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
UBND ti

dao UBND tinh xem Xét, ,phe duyét; ,
- Néu khong thong nhat thi ¢ y kién chi dao,

viéc

quyét ho so (kém theo toan bo ho
50)
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chuyén lai phong chuyén mén thu 1y dy thao van
ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thudc tham
quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bao ban hanh
van ban dang thot han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh d¢ao UBND tinh khong ky duyét hodc ¢
y kién khac thi chuyén vién thy ly dy thao van ban
thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong
hodc Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so
va chuyén bo phan Van thu 1dy sd

Lanh dao UBND 01 ngly lam . L
tinh vide Quyet dinh hodc van ban tir choi.

?:'1? Cellllulzszl T l:lelt)q]g(i)l Vie:: liigrunl;l(;lslq\;é tré két 01 ngay lam | Quyct dinh hodc vén bin tir cho
vy qu > phan {iep nhie Vin the UBND tinh gay Phiéu kiém sot quy trinh giai quyét

qua cia S& Noi1 vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh viéc o so
chinh cong tinh.
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu 1é phi theo | B phan tiép nhan .. | Quyét dinh cho phép hoi dit vin
. . £ 4 s o2tk 2 L .| Trong gio A N R
Budc9 | quy dinh (néu co) va tra ket qua cia S¢o hanh chinh phong dai dién hodc van ban trd 11

Ndi vu khong dong ¥ c6 néu 16 1y do

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc g1ao Xur
1y ¢6 trach nhiém gui théng bao hodc vin ban xin 18i dén to chirc, ca nhéan trong d6 n€u ly do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thot gian hen lai thuc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mdt cira dién tir; dong thdi chuyén cho cén bo tiép
nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc








Quy trinh s6 18: Tha tuc Hji tw giai thé
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Trinh . ‘n ve s
tu thuc Noi dung cong viéc T:zfrll lllll;élﬁm Thoi E:Z: thye Két qua/san phim
hién . . .
Quy trinh 1 (10 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cia ca nhan, t6 chirc.
Truong hop to chirc, c4 nhan chua cé tai khoan - Giay tiép nhan ho so va hen tra
thi tao hodc hudng dan diang ky trén ‘C(R)ng Nhén vién tiép két qua/ Phiéu yéu ce‘i,u bd sung
DVCQG. (Luu y: Truong hop uy quyén thi | a0 hd so cia S6 hoan thién h6 so/ Phi€u tr choi.
dang ky tai khoan cua nguoi uy quyen). Nbi vu tai Trung 0.5 neiy lam tiep nhan giai quyet ho so/ Phicu
Buée 1 | S6 hoaho so TTHC: | t4m Phuc vu hanh ’ \%éz kiém sodt quy trinh gidi quyet ho so
+ Kiém tra dit liéu dién t cia cac thanh phan | .pop ééng tinh ‘ (kém theo toan b6 ho so ciia TTHC)
ho so. - HO so dugc s6 hoéa tai budc ticp
+ Phan loai thanh phﬁn ho so can s6 hoa. nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xit 1y.
Buéc2 |- Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém | Lanh dao phong 0,5 ngéy lam Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
vu tham muu. XDCQ&TCBM viéc ho so (kém theo toan bo ho so)
Xu ly ho so: . n LA A 1R
- Cap nhét thong tin, dit liéu dién ti | Dy fudo Thong baoyou efu b2
+ Kiém tra thong tin trén ti igu dién 6 do BO |y Sng 1o sor (New RO sorean bo
Buée 3 E:jléhl:ld%t ctra chuyén dén (ban scan hodc ban Phong 08 ngay lam Dt liéu dién tir cia gidy to phai
w- . XDCQ&TCBM viee c6 tbi thiéu cac truong  théng
+ Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao fin  (Cdc thong tin dit licu khac
chup S? n‘(?i dir hcAu dlc}.l tu.‘ A theo phap luat chuyén nganh)
- Xt Iy ho so trén moi truong dién tu
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+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi
cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit liéu
dién t, tre phap luatquy dinh khac.

+ Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Buéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& ;*]‘)ng g@;’%’ggﬁ 02 NI Noi dung trinh ctia S6 Noi vu
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So 0,5 nﬁzz lam Noi1 dung trinh cua S& Ndi vu
Trinh cap co thé;n quyén cho y kién/Lay y kién | BCS dang UBND
- tham gia mot so ndi1 dung cia cac Sé, nganh | tinh, TT Tinh iy, | Khong xac dinh n A 1A
Bude 6 | 5 cin thict) v thuc hién thao te Dime < Iy | BTV Tinh iy/Che | thoi gian | NOi dung cdn cho ¥ kién
hé so. s nganh
Quy trinh 2 (20 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban
nhan dan tinh (sau khi nhdn dwoc vin ban
thong nhdt ¥ kién ctia cdp c6 tham quyén).
] Chuyén hd so gidy dén quay UBND tinh qua Chuyén vién 06 neiy I3
Budc 7 Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong; ho so phong ngiy am Noi1 dung trinh cua S& Ndi vu
dién ta duoc chuyén truc tiép trén Heé théng XDCQ&TCBM VIee
thong tin giai quyét TTHC dén Phong chuyén
moén tham muu giai quyét cia Vian phong
UBND tinh.
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hdé so gidy dén phong
Buéec 8 | UBND tinh xem xét quyét dinh 14 ng?é); lam | chuyén mon

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyet ho so (kem theo toan bo ho
50)
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8.1. Phan cong xir Iy ho so

~ \ PP A Lanh dao Phong Ol ngay lam | phiéy kiém soat quy trinh giai quyét
o o i gt Y Ve | O chis viée | hd so (kém theo todn bo ho so)
8.2. Tham muu xur ly ‘h(}i 0" o ) O o
- Kiém tra ni dung ho so; Nghién ciru, de xuat | o0 00 09 neay Lim Du thao Quyet dinh hoge van ban ti
phuong 4n xtr 1y, dy thao két qua thu tuc hanh cuyen viet gay choi. Phi€u ki€m soat quy trinh giai
chinh. Phong No6i chinh VILC quyet ho so (kém theo toan bo ho
- Bao c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. 50)
8.3. Lanh dao phong xem xét h,(}i 0" o ) O o
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho | | o 4 o 01 nedv lam Dy thdo Quyet dinh hogc van ban f
so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra N6i chinh & \%ié}; ChOIA,- Ph:eu kleIP soat quy FfmhAglai
- Néu khong théng nhat thi ¢6 v kién chi dao, : ; quyét hd so (kem theo toan b ho
chuyén lai cho chuyén vién thu ly 50)
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho 507
- Neu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phe duyét; ) oL T
- Néu khong thong nhét thi c6 y kién chi dao, | .0 oo o1 netw | thao Quyet dinh hogc van ban ti
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y dw thao | '\ = "~ o\in oo \%ié}c]: ChOIA; Ph}eu kle‘m soat quy tl‘lI]Ah glal
vin ban tra 16i co quan trinh duyét (néu thude | P o8 ‘ quyet ho so (kem theo toan bo ho
tham quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh 50)
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bao ban hanh van ban dung thoi han hen tra.
8.5. Lﬁnh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hogc c6 y kien khdc thi chuyén vién thu 1y dw| y o0 400 UBND | 01 ngay Tam o L
thdo van ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh tinh vide Quy¢t dinh hodc van béan tir chou.

dao V.'Zm ph(‘)ng hodc Lanh dao UBND tinh ky duygét.
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét
hé so va chuyén bo phan Van thu lay so
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8.6. Chuyén két qua va luu trir ho so:

Chuyén két qua cho B0 phan tiép nhan va tra | Vanthue UBND |0l ngiy lam Quyet dinh hogc van ban tir choi.

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét

két qua cua SO& NoOi vu tai Trung tdm Phuc vu tinh viéc hd so
Hanh chinh cong tinh.
Tra két qua cho tO chirc, ca nhan va thu 18 phi | BO phan tiép nhan Trone gid hanh Quyét dinh giai thé hoi hodc vin
Buéc 9 | theo quy dinh (néu cé) va tra két qua cia ons & ban trd 161 khong dong y ¢6 néu ro
. chinh ,
S& No1 vu 1y do

Truong hop ho so qua han: Chiam nhat mét (01) ngay lam vi€c trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao xu ly ¢6
trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 18i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thot
gian hen lai thyc hién khéng qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot ctra dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép
nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cta don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 19: Thi tuc chia, tach; sap nhip; hop nhit hji

Trinh . - ce
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nl?:gm thyc | Thoi sian Két qua/san phim
hién : ; hi¢én thwe hién

Quy trinh 1 (10 ngay lam viéc)

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién ‘u"rq: Nhan vién tiép - Giéy tiép nhan }16 SO va hen tra két

+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, td chuec. quéd/ Phieu yéu cau bd sung hoan thién

Trudng hop to chirc, ca nhan chua co tai hoé so/ Phiéu tir chéi tiép nhan giai

Budc 1 | khoan thi tao hoac hudng dan ding ky tam Phyc vu hanh vide quyét h(‘A), so/ Phiéu kiém soat quy trinh
trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop |  hiph cong tinh ‘ giai quyet ho so (kem theo toan b ho so

uy quyén thi dang ky tai khoan ctia ngudi cua TTHC)

iy quyén). - Ho so duoc sb hoa tai budc tiép nhan.

nhan ho so cta S¢
Noi vu tai Trung 0,5 ngay lam
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S6 héa ho so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién ti cia cac thanh
phan hb so.

+ Phan loai thanh phan hd so can sb héa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép
tin trén hé théng

+ Ky s tai liéu dé chuyén cho bo phan xtr
ly.

Buée2 | Xt Iy cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao phong | 0,5 ngiy lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
nhiém vu tham muu. XDCQ&TCBM viéc so (kem theo toan by ho so)
Xir Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir
+ Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tir
do Bo phan Mot cira chuyén dén (ban scan
hodc ban sao chup). - Du thao Thong baoyéu cau bd sung hd
+ Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban A so (Néu ho so can bd sung).
D en an . Chuyén vién N A S o
, sao chup sang dir li€u dién tir. - 08 ngay lam | - Dit li€u dién tr cia giay t0 phai co
Budc 3 11 A A - \ A . Phong oA Ao 1cA s \ A . .
- Xurly ho so trén mo1 truong dién tr XDCO&TCBM ViéC to1 thi€u cac truong thong tin  (Cac
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua thong tin dit li€u khac theo phap luat
tra 10i cua co quan lién quan duogc s6 hoa chuyén nganh)
theo dit li€u dién tr, tru phap ludtquy dinh
khéc.
+ Xay dyng du thao két qua giai quyét
TTHC dién tt trinh 1anh dao phé duyét.
Buée 4 Iggnh dao phong xem xét, trinh lanh dao g(e;)nlé g?g(; 1})(1:1](;111% 0,5 n\%aélz lam Noi dung trinh ciia S&' Néi vu
. ~ . Lo e o T ~ . 0,5 ngay lam N X o AT A
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S¢ vide Noi1 dung trinh cua S& Noi vu
Trinh cap c¢6 tham quyén cho y kién/Lay y | BCS dang UBND Khdng xac n A L1 X
kién tham gia mot $6 noi dung cua cac S¢, | tinh, TT Tinh uy, | dinh thoi gian Noi dung can cho y kién
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Buéc 6 | nganh (néu can thiét) va thuc hién thao tac | BTV Tinh ty/Cac

Dirng xir Iy ho so. s nganh
Quy trinh 2 (20 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh
Uy ban nhan dan tinh (sau khi nhdn dwoc
vin ban thong nhdt y kién ciia cdp c6
thénzguyén). o ‘
. Chuyén ho so giay dén quay UBND tinh | Chuyén vién phong | 06 ngay lam N . o NTA

Bude7 qua Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong; | XDCQ&TCBM viéc Noi dung trinh cua 56 Noi vu
ho so dién tir duoc chuyén truc tiép trén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC dén
Phong chuyén mén tham muu gidi quyét
cua Van phong UBND tinh.

- Van thu UBND tinh nhén va chuyén
UBND tinh xem xét quyét dinh 14 ngiy lam | ho so gidy dén phong chuyén mon
viee - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kém theo todn b ho so)

8.1 Phin cong xir Iy ho so | LanhdaoPhong | 01 ngaylam | phiéy kiém soat quy trinh gidi quyét hd
17? nlzhdao phong‘(fl‘luyeI} tho 0 cho chuyen Noi chinh vige 50 (kém theo toan bo ho so)
vién tham muu giai quyet. ‘

Buéc 8 | 8-2. Tham muu xir 1y ho so
- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ctru, o L
dé xuat phuong an xtr 1y, du thao két qua Chuyén vién 09 ngay lam D‘{,'théo ‘AQUYG‘E dinh ,hoac van ban iy
thit tuc hanh chinh. Phong Néi chinh viée choi. Phicu kiém soat quy trinh gidi
- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao quyet ho so (kem theo toan bg ho so)
phong.
8.3. Lanh dao phong xem xét ho so Léanh dao Phong 01 ngay lam Du thao Quyét dinh hoac van ban tu
- Néu Lanh dao phong théng nhét thi Noi chinh vige

chéi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
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chuyén ho so cho Lanh dao Van phong
xem xét, thim tra

- Néu khong thong nhat thi ¢6 ¥ kién chi
dao, chuyén lai cho chuyén vién thuy ly

quyét ho so (kém theo tocn bo ho so)

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho
$0°

- Néu Lanh dao Vin phong thong nhit,
trinh Lanh dao UBND tinh xem xé&t, phe
duyét;

- Néu khong thong nhat thi ¢6 ¥ kién chi
dao, chuyén lai phong chuyén moén thu
1y du thdao van ban tra 161 co quan trinh
duyét (néu thudc tham quyén Lanh dao
Vian phong) hodc trinh Lanh dao UBND
tinh xem x¢ét ky duyét, ddm bao ban hanh
van ban dang thot han hen tra.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

01 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban tu
choi. Phiéu ki€ém soat quy trinh giai
quyet ho so (kem theo toan bo ho so)

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky
duyét hodc c6 y kién khac thi chuyén vién
thu 1y dy thdo van ban thé hién y kién chi
dao trinh Lanh dao Van phong hodc Lanh
dao UBND tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky
duyét hd so va chuyén bd phan Vin thu
lay s6

Lanh dao UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.

8.6. Chuyén két qua va luu trir ho so-
Chuyén két qua cho B§ phan tiép nhan va
tra két qua cta S& No1 vu tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh.

Van thu UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.
Phi¢u ki€m soat quy trinh giai quyéet ho
SO
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Budc 9

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu 16 | Bo phan tiép nhan
phi theo quy dinh (n€u c6) va tra ket qua cua
Sé No1 vu

Trong gio
hanh chinh

Quyét dinh chia, tach; sap nhap; hop
nhﬁt hoi hodc van ban tra 161 khong
dong y co néurd ly do

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chic, vién chirc phong chuyén mon dugc
giao xtr Iy ¢6 trach nhiém gui théng bao hodc van ban xin 156i dén t6 chirc, ca nhan trong dé néu ly do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot ctra dién tir; dong thoi

chuyen cho can bo tlep nhan biét,

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cta don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 20: Thi tuc thanh 1ap hdi

Trinh Trach nhiém Thoi £ 2
tu thuc Noi dung cong viéc n gian thuc Keét qua/san pham
‘n thuc hién ‘n
hién ‘ ’ hién
Quy trinh 1 (10 ngay lam viéc)

Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tir: - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chirc. Truong hop 1:6 Nhén vién tiép két qua/ Phiéu yéu ce‘i,u bd sung
chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac hudng dan | ,han hd so cia hqém thién ho so/ Pl}iéq tr choi ,
dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop iy | g & Nb6i vu tai tiép nhan giai quyet ho so/ Phicu

Bude 1 quyén thi dang ky tai khoan cia nguoi uy quyén). Trung tim Phuc 0,5 ngay | ki€m soat quy trinh giai quyet ho
S hga ho so TTHC: o vu hanh chinh lam viéc | so (kem theo toan bo ho so cuia
+ Kiém tra dir liéu di§n tu cua géc t}lélnh phan ho so. cong tinh TTHC) , ,
+ Phan loai thanh phan ho so can so hoa. - H6 so duoc s6 hoa tai budc ticp
+ Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé théng nhan.

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xit 1y.
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Phleu kiém soat quy trinh giai

. - Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vy tham | Lanh dao phong | 0,5 ngay
Buoc 2 . XDCQ&TCBM | 1am viéc ggjyet hé so (kém theo todan bo ho
Xir Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir
+7Klem t1£a thA,OIlg 17:1n trén talvheuq dién tr do B6 phén Mot - Du thio Thong boyéu c Au bd
ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). A P A 1A
R A e o1z . 1 - sung ho so (Neu hé so can bo
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang dir huvén via
.« | Ticu dién ta Chuyénvien | g oay | SU08) ) |
Buwoed | " A Phong . o7 | -Ditliéu dién tir cta giay to phai
- X1r Iy ho so trén moéi1 trudong dién tur lam viéc . A- A, . n
. 12 , ; <1k  a 1a XDCQ&TCBM cO to1 thi€u cac truong  thong
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1061 cia co : LA s 1ia ,
A ey i A AtA n e o 1n tin  (Cac thong tin dit li€u khac
quan lién quan dugc so hoa theo di li€u dién tr, trir phap theo phép luat chuyén nganh)
lugtquy dinh khac. , phap fuat chiuyen ng
+ Xay dung du thao két qua giai quyet TTHC dién tir trinh
lanh dao phé duyét.
. N \ el 1x \ Lanh dao phong | 0,5 ngay N . o NTA
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢& XDCO&TCBM | lam viée Noi1 dung trinh cua S& Néi vu
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So ?efnliiaéz Noi1 dung trinh cua S& Néi vu
, 7 ‘ o , BCS dang
Trinh cap c6 tham quyén cho y kién/Lay y kién tham gia | UBND tinh, TT | Khong ‘ ,
Budc 6 | mot so noi dung cua cac S¢, nganh (n€u can thi€t) va thuc | Tinhdy, BTV | xac dinh | No6i dung cén cho y kien
hién thao tac Dung xir ly ho so. Tinh uy/Cac s¢ | thoi gian
nganh
Quy trinh 2 (20 ngay lam viéc)
Hoan thién h6 so va chuyén ho so trinh Uy ban nhan dan
] tinh (sau khi nhédn dwoc van ban thong nhdt ¥ kién ciia cdp | Chuyén vién 06 nei
Bude 7 | ¢6 tham quyen) phong lam \%ié}c]: Noi1 dung trinh cua S& Néi vu
Chuyén hé so gidy dén quay UBND tinh qua Trung tam | XDCQ&TCBM '

Phuc vu Hanh chinh c6ng; ho so dién tir dugce chuyén tryc
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tiep trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC dén Phong
chuyén mon tham muu giai quyet ciia Van phong UBND tinh.

Buoc 8

- Van thu UBND tinh nhén va
chuyén hd so gidy dén phong

UBND tinh xem xét quyét dinh llz‘inn;griaé); chu§‘/e,:n n‘l(;)n -
¥~ | - Phi¢u kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bo ho
50)
8.1 Phiin cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | 01 ngay Phicu kiém soat quy trinh giai
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién tham muu N6i chinh lam viee | quy€t ho so (kem theo toan bo ho
giai quyet. ' - | so)
8.2. Tham muu xt ly ho so L Du thao Quyét dinh hodc vin ban
- Kiém tra n61 dung ho so; Nghi€n ctru, d€ xuat phuong an | Chuyén vién 09 ngay | tir chéi. Phiéu kiém soat quy trinh
xtu ly, du thao ket qua thi tuc hanh chinh. Phong No1 chinh | 1am viée | oiai quyét hd so (kém theo todan bo
- Bao cdo bang phicu trinh cho Lanh dao phong. ho s0)
8.3. Lanh dao phong xem xét ho so: ) . L
- Néu Lanh dao phong thong nhét thi chuyen ho so cho Linh dao Phone | 01 nea Dy thao Quyet dinh hoac van ban
Lﬁnl} dao Van pl}(‘)ng xem xét, tham tra 7 NGi : hinh g I3 g Yy u{?hOl- A’Phlgu k1en‘1 soat quy‘trml}
- Néu khong théng nhét thi c6 v kién chi dao, chuyén lai or et M VIS | gidi quyet ho so (kem theo toan bg
cho chuyén vién thu ly ho so)
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:
- Néu Lanh dao Vin phong théng nhat, trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét, phe duyét; , | Lanh dao Van Du thao Quyét dinh hogc van ban
- Néu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao, chuyén hone UBND 01 ngay | tir chéi. Phiéu kiém soat quy trinh
lai phong chuyén moén thu ly du thdo van ban trd 101 co Pho tgl oh lam vi€c | giai quyét ho so (kém theo tocn bo

quan trinh duyét (néu thudc tham quyén Linh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban dung thoi han hen tra.

ho so)
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8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét: ,
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duy€t hodc c6 y kien
khéc thi chuyén vién thu ly du thdo van ban thé hién y kién

, X ~ - A .t Lanh dao 01 nga . |
c7h1 daf) trm%l Lanh dao Van phong hoac Lanh dao UBND UBND tinh lam \%ié}; Quy¢t dinh hoac van ban tir chou.
tinh ky duyé€t. ‘

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so va
chuyén bo phan Van thu lay so
8.6. Qhuyfn keqt qua Vil lu’lf trg; ho S(Z': S | Van the UBND | 01 ngay Qu}iet d1p}1 hoacrvan ban tu ch01: |
Chuyén két qua cho B9 phén tiép nhan va tra két qua cua tinh 1am viee Phicu ki€ém soat quy trinh giai
S& N1 vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh. i quyét ho so
Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu 18 phi theo quy nﬁ? ph:a 1 Elep; Trong gio' | Quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi
. i L, an va tra ket . SO EPNEI X,
Buéc 9 | dinh (néu co) O NTA: hanh hodc van ban tra 161 khong dong y
qua cua S& Noi . A s
vu chinh | cénurdly do

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chic phong chuyén mén duge giao xir 1y ¢6
trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 chuc, ca nhan trong dé néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thot
gian hen lai thyc hién khong qua mét 1an); cép nhat Phi€u xin 161 trén phan mém mdt cura dién tir; dong thoi chuyén cho can bo ti€p nhan

biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
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IV. Linh vuc chinh quyén dia phwong: 02 TTHC

Quy trinh s 22: Thi tuc Phéin loai don vi hanh chinh cip xi

Trinh ty Trach nhiém Thaoi gian £ X
thuc N§i dung cong viéc on oA Keét qua/san pham
hién : thuc hién thuc hién

Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tir: - Giay tiép nhan ho so va hen
+ Kiém tra tai khoan cua ¢4 nhén, t6 chirc. Trudong hop to . tra két qua/ Phiéu yéu cau bd
chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc hudng | Nhan vién tiép sung hoan thién ho so/ Phiéu tur
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu ¥: Truong hop nhéu} ho SO cua SO chéi tlep nhan giai quyét hd so/

Buge 1 | Uy quyeén thi dang ky tai khoan cia nguoi uy quyén). Noi vy tai Trung 0,5 ngay Phleu kiém soat quy trinh giai
S6 héa hd so TTHC: tam Phyc vu hanh | 1am viéc | quyét hd so (kém theo toan bo hd
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phﬁn ho so. chinh cong tinh so cua TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa. - Ho so duoc s6 hoa tai budc tiép
+ Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé théng nhan.
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bd phan xut 1y.

Buéec 2 | - X ly cho chuyén vién dugc phan cong nhi€ém vu tham | Léanh dao phong 0,5 ngay Phiéu ‘kiém soat quy trinh giai
muu. XDCQ&TCBM lam viéc | quyetho so (kém theo toan bo ho so)
Xir 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B6 phan Mot - Du thao Théng baoyéu cau bd
cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). sung hd so (Néu hd so can bd
+ Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup sang A en sung).

N 1A A Chuyén vién . s O S

Buée 3 dir liéu d1‘¢n tr. Phong 24 ngay lam | - Dit li¢u §1‘1¢n tor cia gidy to
- X1t ly ho so trén moi truong dieén i XDCQ&TCBM viéc phai c6 toi thi€u cac trudng
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua co thong tin  (Cdac thOng tin dir

quan lién quan duogc s6 hoa theo dit liéu dién tir, trix phap
luat quy dinh khac.

+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh lanh dao phé duyét.

li¢u khac theo phap luat chuyén
nganh)
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Buéc 4 | Lanh dao phong xem xét. trinh lanh dao So L g@;’%’ggﬁ 01 e lam | \6i dung trinh ciia S& Noi vu
. ~ , L e o 1o ~ , 0,5 ngay n . o AT A
Buéc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So 1am viée Noi1 dung trinh cua S& Ndi vu
Vin thu 1y s6 van ban va Chuyén ho so gidy dén quay
UBND tinh qua Trung tam Phqc vu Hanh chinh cong; ho Vin thu 0,5 ngay - NoO1 dung trinh cia S& Néi vu
Buéc 6 50 q‘lén tor dugc chuyén tryc ti€p trén HE thong thong tin 6 Néi vu lam viée |- Ky giao nhan vao Phicu ki€ém
giai quyet TTHC dén Phong chuyén moén tham muu giai T sodt
quyét cia Vin phong UBND tinh.
- Van thu UBND tinh nhan va
. ] < 18 ngay chuyén hdé so gidy dén phong
UBND tinh xem xét quyét dinh lam viee | chuyén mon
' - Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyéthd so (kém theo toan bo ho so)
7.~1. Chuyéq ho so: o L Linh dao Phong 0,5 ngy Phieiu k\}ém sc‘)ét quy tr‘inh jgiél}
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién tham N e quyét ho so (kem theo toan bo ho
. < No1 chinh lam viéc
muu giai quyet. 50)
Tham muu van ban UBND tinh
Buée 7 | 7-2. Tham muu X ly‘h(}i SO’ . trinh HDND xem xét, phé duyét
- Ki€m tra n6i dung ho so; Nghién ctru, d€ xuat phuong Chuyén vién 14 ngay lam | Dy thao Quyé€t dinh hoac van
an xtr Iy, du thao két qua thu tuc hanh chinh. Phong Noi chinh viéc ban tir choi. Phiéu kiém soat quy
- Bao cao bang phiéu va trinh cho Lanh dao phong. trinh giai quyét hd so (kém theo
toan bo ho so)
7.3. Lanh dao phong xem xét hé so: Tpam muu van ban, UBI\ID tm}l
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén hd so cho trinh HDND xem Xet, phé duyet
: Lanh dao Phong | 01 ngay lam | Du thdo Quyét dinh hodc van

Lﬁnh dao Van ph(‘)ng xem Xét, thém tra 7
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, chuyén lai
cho chuyén vién thu ly.

N1 chinh

viéc

ban tir choi. Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyet hd so (kem theo
toan bg ho so)
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7.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho 50t
- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét, phe duyét;

Tham muu van ban UBND tinh
trinh HDND tinh xem xét, phé

- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, chuyén Lénh dao Van | 01 ngay lam | duy€t Dy thao Quyét dinh hoac
lai phong chuyén mon thu ly du thao van ban tra 1oi co phong viéc van ban tu choi. Phicu ki€m soat
quan trinh duyé€t (néu thudc tham quyén Lanh dao Van quy trinh giai quyet ho so (kem
phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky theo toan b ho so)
duyét, ddm bdo ban hanh van ban ding thoi han hen tra.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- éu Lanh dao UBND inh khong | duyét hofc 0¥ Ky, Quyét dinh hofic van bin
kién khac thi chuyén vién thu ly du thdo van ban thé hi¢n N NN £ A 1R . .
LA 1 A ~ < \ . T~ Lanh dao UBND | 01 ngay lam | choi. Phi€u kiém soat quy trinh
y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hoac Lanh dao ; - s L LA X s
, , A tinh viéc gidl quyet ho so (kéem theo toan
UBND tinh ky duyét. ‘ b6 ho s0)
- Neu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duy€t ho so va ‘
chuyén bd phan Van thu lay so
7.6. Chuyén tra két qua va luwu trir hd so" g N Yan E)?m cho phép hogc van ban
P \ A \ ~ 1A Van thu UBND 0,5 ngay | tr choi.
- Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trit ho so theo , A A 2Lz , . ..
: tinh lam viéc | Phieu kiém soat quy trinh giai
quy dinh. L LA
quyét ho so
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu 1¢ phi theo quy | B phan ti€ép nhan . Quyet dinh cia Chu tich Uy ban
, : A, N . . | Trong g10 A A A A a N
Buéc 8 | dinh (n€u co) vatra kétqua cia | . P nhan dan cap tinh vé viéc phan
. hanh chinh ) . A
S& No1 vu loai don vi hanh chinh cap xa

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén méon duoc g1ao Xur
ly c6 trach nhiém gui théng bao hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong do n€u ly do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thot gian hen lai thuc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép

nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 23: Thi tuc Thanh 13p thén méi, t6 din phd méi

Trinh Trach nhiém Thaoi gian £ 2
tu ?l}l.rc No§i dung cong viéc thue hiéﬁ thuc hién Két qua/san pham
hién
Quy trinh 1 (14 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ A N e o 5 - A A , 3\ R n . » .
h Kle;m t{a tal, khczan cua ca ghan, EO Chl‘IC' Truorl}g Nhén vién - Giay tiep nhan ho so va hen tra
op tO chirc, ca nhén chua ¢6 tai khoan thi tao hodc | 4y nhan hd K& \/ Phidu veu cAu b hos
huéng dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: . ot qua/ P feu yeu cau bo SR hoan
Truomg hop Gy quyén thi ding ky fai Khoan cia | oo thién ho so/ Phicu tir choi tiep nhan
. ubi%l ‘-ﬁ’ éng qauy & XY Noivutai | | gidi quyéthd sof Phiéu kiém sodt quy
Bude 1 | DEUOT Uy quyet). Trung tam | > N&4Y trinh giai quyét hd so (kém theo toan
So hoéa ho so TTHC: Phuc vu hiinh viéc Y )
A aeA o oo A LA HC Vi bd ho so cua TTHC)
+ Kiém tra dir li€u dién tlr ctia cac thanh phan ho so. hinh c6 A A4r e i1 LA
~ S X 1A X Aqs chinh cong - HO so dugc s6 hoéa tai budc ticp
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. tinh ahan
+ Scan hoac sao chup chuyén thanh t€p tin trén he o
thong
+ Ky 50 tai li€u d€ chuyén cho b phan xtt ly.
Lanh dao , 7 ,
Buéc2 | Xt ly cho chuyén vién duoc phan cong nhiém vu phong 0,5 ngay lam | Phi€u ki€ém soat quy trinh giai quyét
woe tham muu. XDCQ&TCB viéc ho so (kém theo toan bo ho so)
M
Xu ly ho so:
- Cap nhat thong tin, dir liéu dién ti - Du thao Thong baoyeu cau bo sung
+ Ki€m tra thong tin trén tai liCu dién tir do BO phan | Chuyén vién h6 so (Neu ho so can bo sung).
Buée 3 Mot cira chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). Phong 07 ngay lam | - Dt li€u dién tr cua giay t0 phai
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup | XDCQ&TCB viéc cO to1 thi€u cac truong thong tin
sang dit li€u dién tur. M (Cac thong tin dir li¢u khac theo phép

- Xt 1y hd so trén méi truomg dién tir
+ Két qud tham tra, xdc minh va két qua trd 161 cia

luat chuyén nganh)
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co quan lién quan duoc s0 héa theo dit liéu dién ti,
trir phap luatquy dinh khac.

+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh lanh dao phé duyét.

Lanh dao
. ~ \ et 1 . phong 01 ngay lam N X o AT A
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢ XDCO&TCB vic Noi1 dung trinh cua S& Ndi vu
M
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban Lanh dao S¢& 0.5 Iizgiaéz lam Noi1 dung trinh cua S& Ndi vu
Van thu lay s0 vin ban va Chuyén ho so giay dén
quay UBND tinh qua Trung tam Phuc vu Hanh chinh Vin th oo
Buéc 6 cong; ho so dién tor dugc chuyén truc ticp trén HE an thur 0,5 Hgily lam | - Ngi dung trinh cia S& Noi vu
thong thong tin giai quyet TTHC dén Phong chuyén | S& Noi vu VILC - Ky giao nhén vao Phic¢u kiém soéat
moén tham muu giai quyet cia Van phong UBND
tinh.
UBND tinh xem xét quyét dinh 04 ngay lam
viéc
7.1. Phén céng xir Iy ho so:. Lanh dao C s £ 1A , X £
Lanh dao phong chuyén hé so cho chuyén vién tham | Phong Noi 0.5 neay lam Plkneu le m soat y tr}nh; glal quyet
£ p viéc ho so (kém theo toan bo ho so)
muu g1a1 quyét. chinh
. Tham muu van ban UBND tinh trinh
o | 72 Tham muuxilyho so: . _ + | Chuyén vién HDND xem xét, phé duyét Dy thao
Buéc7 | . Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ciru, dé& xuit Y > P yet -t

phuong an xit Iy, dy théo két qud thii tuc hanh chinh.
- Bao c4o bang phiéu va trinh cho Lanh dao phong.

Phong No1
chinh

0,5 ngay lam
viéc

Nghi quyét hodc van ban tir chdi.
Phi¢u kiém soat quy trinh giai quy¢t
ho so (kém theo toan bo ho so)

7.3. Lanh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so
cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra

- Néu khong thong nhét thi ¢ y kién chi dao, chuyén

Lanh dao
Phong No1
chinh

01 ngay lam
viéc

Tham muu van ban UBND tinh trinh
HBND xem xét, phé duyét Du thao
Nghi quyét hodc van ban tir chdi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
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lai cho chuyén vién thu ly.

ho so (kém theo todn b ho so)

7.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét, phe duyét;

- Néu khong thong nhat thi ¢ y kién chi dao, chuyén

Tham muu van ban UBND tinh trinh
HDND tinh xem xét, phé duyét Du

lai phong chuyén mén thu ly du thao van ban tra loi \%gilnhf ;? 01 ng;aéy; lam thao Nghi quyét hoic van ban tir
co quan trinh duyé€t (n€u thudc tham quyén Lanh dao phonig ‘ choi. Phicu kiém soat quy trinh giai
Van phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét quyet ho so (kem theo toan bo ho so)
ky duyét, dam bdo ban hanh vin ban ding thoi han

hen tra.

7.6. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néy Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc co Ky van ban UBND tinh trinh HDND
y kién khac thi chuyén vién thu ly du thdo van ban o < s tinh xem xét, phé duyét Du thdo
A oria o 1A , X ~ g N Lanh dao 01 ngay lam . £ SREAYARY
thé hi¢n y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong UBND tinh vide Nghi quyet hodc van ban tir choi.
hoac Lanh dao UBND tinh ky duyét. ‘ ‘ Phicu ki€m soat quy trinh giai quyet

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so hé so (kem theo toan bo ho so)
trinh HDND tinh
HDND tinh xem xét Vian ban UBND tinh trinh HDND
tinh (kém theo toan bd ho so)
8.2. Chuyenhoso: = = , . .| Lanhdao Y kién chi dao (kém theo toan bo hd
Lanh dao chuyén ho so téi cong chic chuyén moén
X HDND L S0)
giai quyet. Thoi gian
Bude 8 | 8.3. Xt 1y ho so: tham dinh s
- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ciru, dé xuat chua 1o Tham muu vin ban frinh lanh dao

phuong an xtt Iy, du thao két qua tha tuc hanh chinh.

Chuyén vién

- Bao cédo va trinh cho Lanh dao HPDND xem xét, ky phu trach
duyét.

8.4. Lanh dao HDND xem xét: Lanh dao
- Néu Lanh dao thong nhat thi ky duyét Nghi quyét. HDPND

HDND xem xét, phé duy€t Nghi
quyét hodc van ban tir choi (keém theo
toan bd ho so)

Nghi quyét hodc van ban tir chbi.
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- Néu khong thong nhat thi ¢ y kién chi dao, chuyén
lai cho chuyén vién thu ly.

Quy trinh 2

(01 ngay lam viéc)

Chuyén két qua va luu trit ho so (sau khi nhdn
dwoc van ban thong nhat y kién cua cdp co tham

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.

Buéc 9 quyé‘nq) , ‘ U\B]Iillglglh gigcngay lam Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét

Chuyén két qua cho S Noi vu va luu trit ho so theo i ho so

quy dinh.

, 7 7 Chuyén vién
Buée 10 Ti€p nhan van ban, kiém tra va chuyén cho B) phéan phong 0,5 ngay lam
U T | tiép nhan va tra két qua ciia S& Néi vu XDCQ&TCB | viée
M

Tra két qua cho to chirc, c4 nhan va thu 1¢ phi theo Bﬂ%gsigzzp Trone eid Nghi q}lyét thanh lap thén mdi, t6

Buée 11 | quy dinh (néu c6) et o i hénh%: ﬁinh dan ph6 méi cua Hoi dong nhan dan
rqua cap tinh
S& No1 vu

Truong hop ho so qua han: Chiam nhat mét (01) ngay lam vi€c trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao xu 1y c6
trach nhiém guri thong bao hoidc van ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thot
gian hen lai thyc hién khéng qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can bo tiép

nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cta don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc








V. Linh V@C’Té chuc - Bién ghé': 04 quy trinh .
Quy trinh so 23: Thu tuc tham dinh s6 lwgng ngudi lam viéc trong don vi sy nghi€p cong 1ap dam bao mgt phan chi thudng
xuyén va don vi sy nghi€p cong 1ap do ngan sach nha nwéc dim bao chi thwong xuyén
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Trinh . ‘n ve s
tu thue Noi dung cong viéc Trach nl}:gm thyc | Thoi sian Két qua/san phim
hién hién thuc hién

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu:
+ Kiém tra tai khoan cia c4 nhan, to chic. Trudng - Giay tiép nhan ho so va hen tra
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoic ) két qué/ Phiéu yéu cau bo sung
huéng dan dang ky trén Céng DVCQG. (Luu y:| Nhén vién tiep hoan thién ho so/ Phiéu tir chdi
Truong hop 4y quyén thi ding ky tai khoan cua nhéu} ho SO cua SO tiép nhan giai quyét hd so/ Phiéu

Bube 1 nguoi ﬁy‘quyén). {Vél vu tai Tru\ng 0,5 ngay | kiém soat quy trinh gidi quyét hd
So hoéa ho so TTHC: tdm Phuc vy hanh lam viéc so (kém theo toan bo ho so cia
+ Kiém tra dit liéu dién tir ciia cac thanh phan hb so. chinh cdng tinh TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. - Ho so duoc sb hoa tai budc tiép
+ Scan hodc sao chuyp chuyén thanh tép tin trén hé nhan.
thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xit 1y.

Buée?2 |- Xu ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu | Lanh dao phong 0,5 ngéy gﬁ;eél; hlgeslg (li(é);j; tggg t(ggzhbég;g
tham muu. XDCQ&TCBM lam viéc 50) '
Xir 1y ho so:
- Céap nhat thong tin, dit liéu dién tir - Du thao Théng baoyéu cau bd
+ Kiém tra thong tin trén tai liu dién ti do B6 phan sung hod so (Néu hd so can bo
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). Chuyén vién 20 neiy I sung).

Budc 3 |+ Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup Phong neaytam | pg liéu dién tir cia gidy to phai
sang dit li¢u dién tir. XDCQ&TCBM viee c6 toi thiu cac truong  thong

- Xir Iy hd so trén mai truong dién tir
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 161 cia co
quan lién quan dugc s6 héda theo dit li€u dién tir, trur

tin  (Cac thong tin dir liéu khac
theo phap ludt chuyén nganh)
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phap luatquy dinh khac. ,
+ Xay dung du thao két qua gidi quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

Du thao To trinh cua S6 No1 vu

Bude 4 | Trinh 1anh dao S& xem xét thAm dinh Lanh dao phong | 01 nggAy lam kém du thao T¢ trinh cia UBND
XDCQ&TCBM Vi€c tinh
, ~ L A s s Lanh dao S& Noi 0,5 ngay | To trinh cua S& Noi vu kém theo
Buéc 5 | Lanh dao S¢ ky va chuyén Van thu phat hanh v lam viéc | Du thio To trinh cita UBND tinth
Vian thu lay so6 van ban va Chuyén ho so giay dén
quay UBND tinh qua Trung tim Phuc vy Hanh chinh 5
Buéc 6 cong; hd so dién tir dugc chuyén truc tiép trén Hé Van thu 035 ngéAly _NGi dune trinh ciia S& Nai vu
thong thong tin giai quyét TTHC dén Phong chuyén S& No1 vu lam viée ‘ & T
mon tham muu giai quyét cia Vin phong UBND
tinh.
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
UBND tinh xem xét quyét dinh 09 ngay Ch“y,‘?“ mon .
lam viéc | - Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo todn by ho
50)
7 | L dzo phons cliuyén o cho chuyén vien dam | Lo Phong | 05 mgay | (it 10 S R TEUE, KOG
Buére 7 * pIoas City Y Noi chinh lam viee | IV -

muu gidi quyet.

50)

7.2. Tham muu xur ly ho so:
- Kiém tra ndi dung T trinh ctia S& Néi vu (du thao

Chuyén vién

05 ngay lam

Du thao T¢ trinh cua UBND tinh.
Phicu ki€ém soat quy trinh giai

T& trinh ctia Uy ban nhan dan Phong Noi chinh viée quyét hd so (kém theo toan by ho
- B4o cdo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. 50)
7.3. Lanh dao phong chuyén mon | Léanh dao Phong | 01 ngay lam | Du thio T& trinh ciia UBND tinh
Lanh dao phong chuyén hd so cho Lanh dao Van N . R A NTAS

; Noi1 chinh viéc trinh Bo N61 vu

phong xem xét, tham tra
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7.4 Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh Lanh dao Lanh dao Van 01 ngay lam | Dy thao T¢ trinh cua UBND tinh

UBND tinh xem x¢ét, phé duyét; phong UBND tinh viéc trinh Bo No1 vu

7.5 Lanh dao Uy ban nhan dén tinh xem xét ky duyét | Lanh dao UBND | 01 ngay 1am | To trinh cia UBND tinh duoc ban

va chuyén bd phan Van thu lay sd tinh vi€c hanh

7.6. Cl}uyén tra két qua va luu trir hd so: . 0,5 ngy T¢ trinh cia UBND tinh. ‘

Chuyén két qua cho S& N1 vu va luu trit ho so theo Van thu 1 é;m vide Phicu ki€ém soat quy trinh gidi

quy dinh. ‘ quyet ho so

Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu 1¢ phi theo Bf) ph?:} tlepqnhqan .\ T(Z‘trmh l‘i‘fadUI%NI? ;mh trinh BO

Buéce8 | quy dinh (néu co) vatraketquacua | Irong g1 | Notvu phe duyet so luong nguot

S& NoO1 vu tra két hanh chinh | lam viéc trong don vi sy nghiép
qua cong lap

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, céng chirc phong chuyén mén duoc giao xir 1y ¢6
trdch nhiém g thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 chirc, ¢4 nhan trong d6 néu ly do quéa han va hen lai ngay trd két qua (thoi
gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cip nhat Phi€u xin 161 trén phan mém mdt cira di€n tir; dong thoi chuyén cho cén b tiep

nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cta don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 32 ngay lam viée

Quy trinh s6 24: Tha tuc thim dinh diéu chinh s6 lwgng ngudi 1am viée trong don vi sw nghiép cong 1ap dam bao mot phan
chi thwong xuyén va don vi suw nghi€p cong lap do ngan sach nha nwéc dim bao chi thwong xuyén

Trinh tu N§i dung cong viéc Tréch nhi¢m Thoi gian Két qua/san pham
thuc hién : ’ thuc hién thuc hién
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir: Nhan vién tiép - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Buée 1 + Kiém tra tai khoan cua ca nhﬁn, to chue. Truong hop | nhan hosoctaSé| 0,5 ngéy qqé/ Phiéu yéu ‘c,ﬁu bo sung hpén
to chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc | Noi vu tai Trung lam viéc | thi€n ho so/ Phi€u tir chdi tiep nhéan
huéng dan diang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: | tdm Phuc vu hanh giai quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy
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Trudong hop Uy quyén thi dang ky tai khoan cta ngudi
iy quyén).

S6 hoa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir cta cic thanh phﬁn ho so.

+ Phan loai thanh phan hé so can s6 héa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xit 1y.

chinh cOng tinh

trinh giai quyét ho so (kém theo toan
b6 ho so cia TTHC)

- HO so duoc s6 hoa tai budc tiép
nhan.

Buée2 | Xu ly cho chuyén vién duge phan cong nhiém vu tham | Lanh dao phong 0,5 ngay Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
muu. XDCQ&TCBM lam viéc | ho so (kém theo toan bg ho so)
Xir Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tt do Bo phan
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). - Du thao Thong bao yéu cau bo sung
+ Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup sang A en hé so (Néu ho so can bo sung).
dir liéu dién tir Chuyén vien -1 14 neay | - Dit lidu dién i cia gidy to phai o
, _ _ - gay it licu dié cua giay t0 phai cé
Buéc 3 A P a Phong s %. i ) n :
- X ly ho SO trén moi truong dién tir XDCQ&TCBM lam viéc | to1 thi€u cac trudng  thdéng  tin
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua co (Cac thong tin dir li€u khac theo phap
quan lién quan duoc s6 hoa theo dit liéu dién tu, trir luat chuyén nganh)
phap ludtquy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.
, N . A e Lanh dao phong 01 ngay | Du thao T¢ trinh cia S& Noi vu kém
Bugc 4 | Trinh [anh dao 56 xem x¢t tham dinh XDCQ&TCBM | lamviéc | theo dy thao T& trinh cia UBND tinh
, ~ . . R n Lanh dao SG No1 | 0,5 ngay | To trinh cua S& N61 vu kem theo Du
BugesS | Lanh dgo 56 xem xét, phe duyét vu lam viéc | thao T trinh ciia UBND tinh
Vin thu 1y s6 vian ban va Chuyén ho so gidy dén quay 5
Buge | UBND tinh qua Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong; Van thu U N8AY |\ ok dung trinh cita S0 NGi vu
hé so dién tt dugc chuyén truc tiep trén He thong thong Sé No1 vu lam vigc ¥ & T

tin giai quyét TTHC dén Phong chuyén mon tham muu
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gidi quyét cia Van phong UBND tinh.

- Van thy UBND tinh nhan va chuyén

. 3 hé so gidy dén phong chuyén mén
UBND tinh xem xét quyét dinh 09 ngay RS A
lam viée | . Phicu ki€m soat quy trinh giai quyet
ho so (kém theo toan bo ho so)
7.1. Phan cong xir ly l;u}i 507. Lanh dao Phong 0,5 ngay Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Lanh dao phong chuyén hé so cho chuyén vién tham Noi chinh lam viéc | ho so (kem theo toan bo ho so)
muu gidi quyet.
7.2. Tham muu xir Iy ho so: A A1 :R .
- Kiém tra noi dung To trinh cia S0 Noi vu (dw thio | Chuyénvien | 05ngay [ it tha0 TOtrinh P 1;1;‘}]:;“;;;’;‘22‘3
T¢ trinh cua Uy ban nhan dan Phong N1 chinh lam viéc ] ;g quy
., A ~ \ bo ho so)
Buée 7 |-Bao cao bang phicu trinh cho Lanh dao phong.
T3 duo phing bl win o ptong | L0000 Phne |01 nghy | Du o To i cin UBND. o
20 PIONS Sy - PROUE | Ngi chinh lam viéc | trinh Bo Noi vu
xem x¢ét, tham tra
7.4. Lanh dao Van phong UBND tinh Lanh dao Van N , s \ ,
Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh dao UBND | phong UBND Ql neay D}‘I thaAO To trinh cia UBND tinh
\ \ n o . lam viéc | trinh BO No1 vu
tinh xem x¢&t, phé duyét; tinh
7.5. Lanh dgo UBND tinh | Lanh dao UBND | 0l nghy |To trinh cia UBND tinh duoc ban
Lanh dao Uy ban nhan dan tinh xem xét ky duyét va ; Lo N
X 1A A e L % tinh lam viéc | hanh
chuyén bd phan Van thu lay so
7.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so: 0.5 nei T6 trinh cia UBND tinh. ,
Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trit hd so theo Van thu 1" 84| Phiéu kiém sodt quy trinh giai quyét
: am vigc A
quy dinh. ho so
Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu 16 phi theo quy Bf) p%laI} tlepqnhqan . T¢ trinh cia UBND tinh trinh Bd Noi
, : o, va tra két qua cia | Trong gio N Ay K 1 n
Buéc 8 | dinh (n€u cd) hanh ehinh | Y% phé duyét so luwgng nguoi lam viée

S& Noi vu tra két
qua

trong don vi su nghiép cong lap
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Trudng hop h6 so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vi€c trude ngay hét han, céng chirc phong chuyén mén duoc giao xir ly cO trach
nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, c4 nhan _trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua (thot gian hen lai

thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tu; dong thoi chuyen cho can bo tlep nhan biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 22 ngay lam viéc

Quy trinh s6 25: Thi tuc Tham dinh dé &n vi tri viéc 1am (Sw nghiép cong 1ap)

Trinh tu Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian Két qua/san phim
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién q P
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir: A LA A 1A \ . 14
+ Kiém tra tai khoan coa ca nhan, to chac. Trudong hop to . ) qu/agl??p nlAlan 110 s(j va hchn ‘tra hl.ie t
chirc, ¢4 nhan chwa c6 tai khoan thi tao hodc huéng dan| Nhan vién tiép qua/ Fhicu yeu cau bo sung hoan thicn
An h o QG ho so/ Phi€u tir chdr tiep nhan giai
ding ky trén Cong DVCQG. (Luu ¥: Trudng hop dy|0han ho socha 59 uyét hd so/ Phiéu kiém sodt quy trinh
, quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi uy quyén). NOoi vu tai Trung | 0,5 ngay lam quyet ho ha kem th N }{)A ha
Buoéc 1 S& hoa hd so TTHC: tAm Phuc vu hinh viée 141 9u3r}erlEH((): so (kém theo toan bd ho
+ Kiém tra dit liéu dién tir cta cac thanh phﬁn ho so. chinh cdng tinh ?(;{%u:(y duoe )s & hoa tai bude tié
4 Phén loai thanh phan hé so cin s6 hoa. P - P
+ Scan hoac sa0 chupqchuyén thanh tép tin trén h¢ thong o
+ Ky s0 tai li€u d€ chuyén cho b phan xt ly.
Buéc 2 Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu tham| Lanh dao phong | 0,5 ngay lam 11121:;1 (ll?ée;;l t;:jtm%l;ybt;lzg S%al quyet
muu. XDCQ&TCBM viéc :
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Xir Iy ho so:

- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir

+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo phan Mot
cira chuyén dén (ban scan hoic ban sao chup).

+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang di

Chuyén vién

- Dy thao Thong baoyéu cau bo sung
ho so (Néu ho so can bo sung).

, liéu dién tir. . 30 ngay lam |- Dit li€u dién tr ctia giay to phai cd
Budc 3 . 17 1A A Ay A Phong x Lo A, ) N .
- Xir Iy ho so trén moi truong dién tir XDCO&TCBM viéc toi thi€u cac truong  thong  tin
+ Ket qua tham tra, xac minh va ket qua tra 101 cia co (Cac thong tin dit li¢u khac theo phap
quan lién quan dugc so hda theo dir li€u dién tir, trir phap luat chuyén nganh)
luatquy dinh khac. ,
+ Xay dung du thdo két qua giai quyét TTHC dién tir trinh
lanh dao phé duyét.
. 5 A s A Lanh dao phong | Ol ngay lam |, .., .z .
Budc 4 (Trinh tham dinh Bé an XDCO&TCBM viée Van ban tham dinh
Buéc 5 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét Lanh dao S& Nai1 | 01 ngay lam ToA trmAh, du thdo quyet dinh Uy ban|
vu viéc nhan dan tinh
Trudng [Van ban tham dinh giri lai don vi (ndi dung Dé an chua B(:) Pl}ingtlep qnh:an i en g
hop 1 |[dam béo theo quy dinh) va tra ket qua cua Van ban tra 101
: ’ S& No1 vu
Trwong [Van ban thAim dinh cua S& Noi (du théao quyét dinh Uy \(;;11111},6}:11(})11110 [SJ%?\?S Du thao quyét dinh Uy ban nhéan dan
hop 2 |ban nhan dan tinh) phons tinh

tinh
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Buoc 6

UBND tinh xem xét quyét dinh

07 ngay lam
viéc

6.1. Chuyén phén cong xir ly hd so
Léanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién tham muu
gidi quyet.

Lanh dao Phong
Noi chinh

0,5 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kem theo toan bo ho so)

6.2. Tham muu xir Iy hd so:

Kiém tra ndi dung Vian ban tham dinh cta S& Noi (du thao
quyét dinh Uy ban nhan dan tinh); D& an vi tri viéc lam
cua don vi

Chuyén vién
Phong Né1 chinh

03 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban tu
choi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyet ho so (kém theo toan bo ho so)

6.3. Lanh dao phong chuyén mon

- Néu Léanh dao phong thong nhat thi chuyén hd so cho
Lanh dao Vian phong xem xét, tham tra

- Néu khong théng nhat thi ¢é v kién chi dao, chuyén lai
cho chuyén vién thu ly

Lanh dao Phong
Noi chinh

01 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban tu
choi. Phieu kiém soat quy trinh giai
quyet ho so (kém theo toan bo ho so)

6.4. Lanh dao Van phong UBND tinh

- Néu Lanh dao Van phong thong nhat, trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong thong nhat thi ¢6 v kién chi dao, chuyén
lai phong chuyén moén thu ly du thdo védn ban tra 101 co
quan trinh duyét (néu thudc thim quyén Lanh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky duygét,
dam bao ban hanh van ban dung tho1 han hen tra.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

01 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban tu
choi. Phieu kiém soat quy trinh giai
quyet ho so (kém theo toan bo ho so)
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6.5. Lanh dao UBND tinh

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc ¢o y
kién khac thi chuyén vién thu 1y du thao van ban thé hién
\ kién chi dao trinh Lanh dao Vin phong hodc Lanh dao

Lanh dao UBND

01 ngay lam

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.

UBND tinh ky duyét. tinh vice

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyé€t ho so va

chuyén bo phan Van thu lay so

6.6. Chuyén tra két qua va luu trir hd so: y . .+ Quyét dinh hodc van ban tir chdi.

Chuyén tra két qua cho S& Noi vu va luu trit hd so theo Van th}I UBND 0,5 neay lam Phicu ki€ém soat quy trinh gidi quyét]

) tinh vigC A
quy dinh. ho so
Giao tré ket qui: B phan tiép nhan Quyét dinh hodc vin ban tir chdi
, Tra két qua cho td chiic, c4 nhan va thu 1€ phi theo quy| . phan tep e Trong gio et . X £

Buéc 7 |.. [ vatrakétquacia| | . > [Phieu kiém soat quy trinh giai quyét

dinh (n€u c9) 36 Noi vu hanh chinh L3 so

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duoc giao xir Iy ¢6 trach|
nhiém g thong bao hodc van ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan trong do6 néu ly do qué han va hen lai ngay trd két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua mot 1an); cdp nhat Phicu xin 101 trén phan mém mot ctra dién tir; dong thoi chuyén cho can bd ti€ép nhan biet.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 40 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 26: Thii tuc Thim dinh diéu chinh vi tri viéc lam (Su nghiép cdng lip)

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan ciia ¢4 nhén, t6 chic. Truong hop to
chtrc, ca nhan chua co6 tai khoan thi tao hoidc hudng
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu ¥: Truong hop
iy quyen thi dang ky tai khoan cia nguoi uy quyén).

Nhén vién tiep
nhan ho so cua SO
Noi vu tai Trung

0,5 ngay lam

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/ Phiéu yéu cu b sung hoan thién
ho so/ Phiéu tir choi tiép nhan giai

quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy trinh

Bude 1 SO h(ga ho soNT"‘FAHC.‘ S . tam Phyc vu hanh viée 2idi guyét hé so (kém theo toan bo hd
+ Ki€m tra dir li€u dién tir cua cac thanh phan ho so. chinh cong tinh so cua TTHC) ,
+ Phan loai thanh phan ho so can s0 hoa. - HO so dugc s6 hoéa tai budc ticp
+ Scan hodac sao chup chuyén thanh t€p tin trén h¢ nhan.
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xit 1y.
Bude KU Iy cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vy tham| Lanh dao phong | 0,5 ngay lam Plkliéll ki‘ém soat quy Erm%l giai quyét
muu. XDCQ&TCBM viéc ho so (kem theo toan bo ho so)
Xir 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir
+ Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién ti do B phan Mat
cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). - Du thao Théng baoyéu cau bo sung
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang Chuvén vién ho so (Néu ho so can bd sung).
. |dit liéu dién ti. ye 17 ngay lam |- Dit liéu dién ti ciia gidy to phai c6
Buge3 | Xir Iy ho so trén moi trudng dién tir Phong viée t6i thiéu cac truong thong  tin
- XDCQ&TCBM -

+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 16i cua cof
quan lién quan dugc sd hoa theo dit liéu dién ti, trir phap
luatquy dinh khéac.

+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir

trinh lanh dao phé duyét.

(Cac thong tin dir li€u khéc theo phap
luat chuyén nganh)
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, X A s A Lanh dao phong | O1 ngay lam |,. .. .,z ..
Buéc 4 [Trinh tham dinh D€ an XDCQ&TCBM vic Van ban tham dinh
Buée 5 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét Lanh dao S& Né1 | 01 ngay lam ToA trmAh, du thdo quyét dinh Uy ban|
vu viéc nhan dan tinh

Trudng [Van ban tham dinh gui lai don vi (nd6i dung Dé an chua Bf‘) qulanA,tlep qnh:an At

hop 1 |dam béo theo quy dinh) va tra ket qua cua Van ban tra 161

0 - S& No1 vu
Truémg [Van ban thim dinh ciia S& Noi (du thao quyét dinh Uy Cuyen ho so qua Du thao quyét dinh Uy ban nhan dan
A An s Van phong UBND ;

hgp 2 |ban nhan dén tinh) tinh tinh

Buéc 6 |UBND tinh xem xét quyét dinh 05 neay lam
61 Phin cbne it 16 ha - Van thu UBND tinh nhan va chuyén
-0 Than cong xur 'y h so: Lanh dao Phong | 0,5 ngaty 1am [h0 so giay den phong chuyén mon

Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén vién tham

muu giai quyét. Noi chinh vige - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan bo ho so)

6.2 Tham muu xir ly hd so 7

- Kiém tra ndi dung Vin ban thr?}m dinh cua S& Né6i (du Chuyén vién 02 ngay lam Du thao Quyet dinh hoac van ban tu

thao quyet dinh UBND tinh); B¢ an vi tri viéc lam cuia Phong Noi chinh viée choi. Phiéu kiém soat quy trinh giai

don vi ‘
- Bao c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

quyét hd so (kém theo tocn bé hé so)
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6.3 Lanh dao phong chuyén mén

- Néu Lanh dao phong théng nhat thi chuyén hd so cho
Lanh dao Vian phong xem xét, tham tra

- Néu khong théng nhat thi c6 v kién chi dao, chuyén lai
cho chuyén vién thu ly

Lanh dao Phong
Noi chinh

01 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban tu
choi. Phicu ki€ém soat quy trinh giai
quyet ho so (kem theo toan bo ho so)

6.4 Lanh dao Van phong UBND tinh

- Néu Lanh dao Vin phong théng nhat, trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét, phé duygét;

- Néu khong thong nhat thi ¢é y kién chi dao, chuyén|
lai phong chuyén moén thu ly du thdo van béan tra 161 co
quan trinh duyét (néu thudc thim quyén Lanh dao Vin
phong) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, ddm bdo ban hanh van ban dang thoi han hen trd.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

0,5 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban tu
choi. Phicu ki€ém soat quy trinh giai
quyet ho so (kem theo toan bo ho so)

6.5 Lanh dao UBND tinh

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc ¢ ¥,
kién khac thi chuyén vién thu ly du thao vin ban thé hién
\ kién chi dao trinh Lanh dao Vin phong hoac Lanh dao
UBND tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so

Lanh dao UBND
tinh

0,5 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.

6.6 Chuyén két qua va luu trit hd so:

- Chuyén bd phan Van thu lay s6 van ban va luu trit hd
so theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu tri ho so theo
quy dinh.

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.
Phicu kieém soat quy trinh giai quyet
ho so
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Budc 7

Tra ké’t,qué cho to chitc, ca nhan va thu 18 phi theo quy]
dinh (n€u c9)

B phan tiép nhan
va tra két qua cua
Sé No1 vu

Trong gid
hanh chinh

Quyet dinh hodc vin ban tu ch01/
Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so

Truong hop hé so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vigc trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duoc giao xtt 1y ¢6 trach
nhiém giri thong bao hodc van ban xin 18i dén t0 chic, ca nhéan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thot gian hen
lai thyc hién khong qua mdt lan), cap nhat Phiéu xin 16i trén phan mém mot ctra dién tir; dong thot chuyen cho can bo tlep nhan biét.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc

VL Linh vyc Thi dua - Khen thuéng: 08 quy trinh . ]
Quy trinh s6 27: Thu tuc: tdng thudng Bang khen ciap By, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho truc thuoc Trung
wong theo dot hodc chuyén dé

Trinh Trach nhiém Thoi gian £ 2
tu ?l’\m’c NOi dung cong viéc thue hién thue hien Két qua/san pham
hl@l‘l . . . .
Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tir: Nhan vién tiép - Giay tiép nhan ho so va hen tra
+ Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, t6 chitc. Truong hop | nhéan hoé so cua ket qua/ Phicu yéu cau bo sung
Buée 1 t(A)~ chtrc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac hudéng | S& Noi vu tai 0,5 ngay hoan thién ho so/ Phieu tu cho1
woe dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong | Trung tdm Phuc | lam viéc tlep nhan giai quyét ho so/ Phleu
hop ty quyén thi ding ky tai khoan cua ngudi uy | vuhanh chinh kiém soat quy trinh giai quyét hd
quyeén). cong tinh so (kém theo toan bd hd so cha
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S6 héa ho so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phﬁn ho so.

+ Phan loai thanh phan hé so can sb héa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xit 1y.

TTHC) ,
- HO so dugc s6 hoéa tai budc ticp
nhan.

Lanh dao Phong

0,5 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai

Buéc 2 | Phan cong chuyén vién phu trach thu Iy hd so TH-KT 1am vide quyét hd so (kém toan bé hé so)
Xir Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do BO phén - Dy thio Thong bioyéu ciu b
Mot cira chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). sung hd so (Néu hd so can bé
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang Chuvén vié ng)
. dit liéu dién tir AW VIEN o5 ngay | PUEN
Buéc3 |- Xit 1y hé so trén méi truong dién tir Phong Thi dua - 1am viee | Du,1‘1¢u d}@ﬂ tr cua giay to0 phai
A . 1A L. N 1A o n ez Tae Khen thuéng ‘ c6 to1 thi€u cac truong  thong
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 ctia co fin  (Cac thong tin dit liu khdc
quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién ti, tru theo phap luit chuyén nga nil)
phap luatquy dinh khac. '
+ Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh lanh dao phé duyét.
Vin ban tham dinh va Du thao
o N ) L Quyét dinh khen thuéng cuia
, Ra soat, Ak e fra 101 (!unég tham jmHu ena Chuyelql VIS 1 anh dao Phong | 02  ngay | UBND tinh/ van ban thong bao két
Budc 4 | dugc phan cong thu ly ho so, trinh Lanh dao S xem TD.KT 1am viee qua thim dinh hd so ciia S& Noi

xét.

vi/ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so
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Van ban tham muu va Du thao
Quyet dinh khen thudéng cua

; A e Ar e 1od . ‘ Lanh dao S&|0,5 ngay | UBND tinh/ van bin thong bao két
Budéc 5 | Xem xét, phé duyét van ban, chuyén van thu ban hanh Néi vu lam viée qué thim dinh hé so cta S& Noi
vu/ Phi¢u kiém soat qua trinh giai
quyét hd so
(% Ho so da lanh 5 Noi
Van thu 14y s6, phat hanh van ban da duoc lanh dao S& 0 5o da dugc lanh dao 56 Noi vu
n : N Ah DA L Ae gtk AR A ky duyét (Van ban tham muu va
Noi vu phé duyét dén B phéan tiép nhan va trd ket qua | Du thio Quyét dinh khen thuon
.| ctia S& d& chuyén Van thu UBND tinh déi véi hd so da | Van thu 05 ngay| " yet i fhen tiuong
Buéc 6 i s A iAo < L 34 o . A 1am vié cua UBND tinh/ van ban thong bao
dam bao dieu kién trinh hoac chuyén dén don vi trinh | S& Ndi1 vu am viee Z .z ) N s )
, O j R két qua tham dinh ho so cua S&
khen thudéng doi vai ho so chua dam bao dicu kién khen - AR s
\ N1 vu); Phieu ki€m soat qua trinh
thuong A 1A
giai quyet ho so
- Véan thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
. 3 chuyén mdn
UBND tinh xem xét quyét dinh 6"5 neay }.]; " ) . .
lam viéc | . Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyet ho so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
7.1. Phin cong xir Iy hd so s ‘ ,
Buéc 7 ~ an c01?g ey ;O S. A , | Lanh dao Phong | 0,5 ngay | Giay tieép nhan ho so va hen tra két
1Ijanh dao phong chuyén giao chuyén vién tham muu xt Noi chinh 1am viée qué (kém toan bj hd s0)
y.
7.2. Tham muu xw ly ho so Phiéu yéu cau stra ddi, bo sung,
- T\ru(‘mg ‘hO’p }16 S0 chuya hop lé~ thi bao cé9 Lanh d%o Chuyén vien |25 ngay hoefm flllllﬁn ho so/ Fhiliu kl/%n} S(ziat
phong (kém van ban tra loi). Lanh dao phong chuyén Phong Noi chinh | 1am viéc qua trinh giai quyéet ho so/Ban du

tra hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vin
phong va thong bao dén t6 chirc, ca nhan dé tra ho so.

thao vin ban theo Quy dinh/Phiéu
trinh
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- Trudng hop ho so hop 1¢ 1ap ho so trinh Lanh dao
phong xem xét.

7.3. Lanh dao phong xem xét:
+ Néu thong nhat, chuyén hd so dén Lanh dao Vin

\ e LA Lanh dao Phong | 01  ngay | Ban du thdo van ban theo Quy
phong xem xét, tham tra. Noi chinh lam viéc | dinh/ Phiéu trinh
+ Neéu khong thong nhat thi ¢ y kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xtt ly.
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ Néu thong nhat noi dung thi trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Vin N , s e 1
tinh xem xét. phong  UBND Ql _hgay B‘an du‘ }hao‘ van ban theo Quy

, . . . \ , lam viéc dinh/ Phi€u trinh
+ Néu khong thong nhét thi ¢6 ¥ kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén mon xt ly.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodic ¢6 y
kién khac thi chuyén vién xir ly du thdo van ban thé Lanh dao |01  ngdy | Quyét dinh hodc van ban tir
hign y kién chi dgo trinh Lanh dao Van phong hodc | \anp o | Lam Viécg y chéz Phids i
Lanh dao UBND tinh ky duy¢t. '
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét vin ban
va chuyén bo phan Van thu lay so
7.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho o
i uyeAn raq © qui‘ va Au’u‘Aru’ OASO' Lz , | Van thu UBND | 0,5 ngay | Quyét dinh khen thudng hodc van
Chuyén ket qua cho Bo phan ti€p nhan va tra ket qua tinh 1am viée ban tir chéi/Phidu trinh
cua S No1 vu i
Tham muu thong bao két qua khen thuong; in bang, Chuvé a0 | 25 _ | Van ban thong bao kém Quyét
Buéc 8 | dong dau bang khen chuyén B¢ phan ti€p nhan va tra PhgggI}FD-K\’Fen 1 é;m Viéncgay dinh khen thuong va Bang khen

két qua ciia S& Noi vu
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Buodc 9

Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan

B6 phan tiép
nhan tra két qua
cua S No1 vu

Trong gid
hanh chinh

Quyét dinh, hién vat khen thu(mNg
hoac van ban ti choi/Phiéu xin 1o1
va hen lai ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao

xtr Iy ¢6 trach nhiém gui théng bao hodc van ban xin 15i dén to chirc, ca nhan trong d6 n€u ly do qua han va hen lai ngay

tra két

qua (thot gian hen lai thye hién khong qua  mot 14n); cap nhat Phiéu xin 18i trén phan mém mot ctra dién tir; ddng thdi chuyén cho cén
b tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cta don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 18 ngay lam viéc

Quy trinh s6 28: Thu tuc tang thuong Bang khen cap B9, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho truc thudc
Trung wong vé thanh tich dt xuit

S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phﬁn ho so.

+ Phan loai thanh phan hé so can sb héa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong

vu hanh chinh
cong tinh

Trinh Trach nhiém Thoi gian

tl.ll;?e"lfc NOi dung cong viéc thuc hién thuc hién Két qua/san pham
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir: ALK A 1A \ \
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chirc. Trudng hop o iqgla}lllz/eghnilélin léll(; cs:guv‘te)l 5 hsillll tra
t0 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac hudng Nhén vicn tiep hod q hicn ho y/Ph" \ h;g.
dan ding ky trén Céng DVCQG. (Luvu y: Truong | nhanho socua ‘(zan:]:hlA@n 050 Alehuktu /CPE%A
hop uy quyén thi ding ky tai khoan cia ngudi uy | SO NOivutai N tl.e;p an sial quyet‘ 10 807 e

Buéc1 | quyén) Trung tim Phuc 0,5 ngay | kiém soat quy trinh giai quyet ho

' lam viéc | so (kem theo toan bo ho so cia

TTHC)
- HO so dugc s6 hoéa tai budc ticp
nhan.
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+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bd phan xut 1y.

Lanh dao Phong

Buéc 2 | Phan cong chuyén vién phu trach thu Iy hd so TH-KT ?2;1511 Viéncgay gﬁ;eél; hlgl:;n( kz(r)’iog;%étzglsla)glal
Xir Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do BO phén - Dy thio Thong bioyéu ciu b
Mot cira chuy€n dén (ban scan hodc ban sao chup). sung hd so (Néu hd so can bé
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang nen
dit liéu dien ti Chuyénvien 3 o5y | SUNB: ) |
Buéc3 | - i 1V ho Ao dicn ti Phong Thi dua - lam vie - Dt li€u dién tir cia gidy to phai
u ly ho so tren mot truong dien . Khen thuéng AMVIEC 166 ti thidu cac truong  thong
+ Ket qua tham tra, xac minh va ket qua tra 101 cia co fin  (Cac thong tin dif licu khac
quan lién quan dugc so hoa theo dit li¢u dién tu, tru theo phan [udt chaven ned nil)
phép luatquy dinh khéc. phap fuat chuyen ng
+ Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh lanh dao phé duyét.
Van ban tham muu va Du thao
A, N ) o Quyét dinh khen thuéng cuia
s | st e s 0 dug b s 8 0| s, ag P |05 gy UBND i/ vin b g ik
‘Y ' ’ : TDH-KT lam viéc qua tham dinh ho so cua S& Noi

Xet.

vi/ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so
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Van ban tham muu va Du thao
Quyet dinh khen thudéng cua

3 A A Ae e T X s ‘ Linh dao S&|0,5 ngay | UBND tinh/ vin ban thong bao két
Budc 5 | Xem xét, phé duyét van ban, chuyén van thu ban hanh. N6i vu lam viée qué thim dinh hd so cia S& Noi
vu/ Phi¢u kiém soat qua trinh giai
quyét hd so
(% Ho so da lanh 5 Noi
Van thu 14y s6, phat hanh vin ban d3 duoc lanh dao S& 0 5o da dugc lanh dao 56 Noi vu
n : N Ah DA L Ae gtk A2 LA ky duyét (Van ban tham muu va
Noi vu phé duyét dén B phéan tiép nhan va trd ket qua | Du thio Quyét dinh khen thuon
| ctia S& d& chuyén Van thu UBND tinh déi véi hd so da | Van thu 05 ngay| " yet i Bhen tiuong
Buéc 6 i s A iAo < L 34 o . A 1am vié cua UBND tinh/ van ban thong bao
dam bao dieu kién trinh hoac chuyén dén don vi trinh | S& Ndi1 vu am viee Z .z ) N s )
, O j R két qua tham dinh ho so cua S&
khen thudéng doi vai ho so chua dam bao dicu kién khen - AR s
\ N1 vu); Phieu ki€m soat qua trinh
thuong A 1A
giai quyet ho so
- Véan thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
. 3 chuyén mdn
UBND tinh xem xét quyét dinh 5"5 neay }.]; " ) . .
lam viéc | . Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyet ho so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
7.1. Phin cong xir Iy hd so s ‘ ,
Buéc 7 ~ an c01?g ey ;O S. A , | Lanh dao Phong | 0,5 ngay | Giay tieép nhan ho so va hen tra két
1Ijanh dao phong chuyén giao chuyén vién tham muu xt Noi chinh 1am viée qué (kém toan bj hd s0)
y.
7.2. Tham muu xir lys ho so Phiéu yéu cau stra ddi, bo sung,
- T\ru(‘mg ‘hO’p }16 S0 chuya hop lé~ thi bao cé9 Lanh d%o Chuyén vien |02 ngay hoefm flllllﬁn ho so/ Fhiliu kl/%n} S(ziat
phong (kém van ban tra loi). Lanh dao phong chuyén Phong Noi chinh | 1am viéc qua trinh giai quyéet ho so/Ban du

tra hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vin
phong va thong bao dén t6 chirc, ca nhan dé tra ho so.

thao vin ban theo Quy dinh/Phiéu
trinh
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- Trudng hop ho so hop 1¢ 1ap ho so trinh Lanh dao
phong xem xét.

7.3. Lanh dao phong xem xét:
+ Néu thong nhat, chuyén hd so dén Lanh dao Vin

\ e LA Lanh dao Phong | 0,5 ngay | Ban du thdo van ban theo Quy
phong xem xét, tham tra. Noi chinh lam viéc | dinh/ Phiéu trinh
+ Neéu khong thong nhat thi ¢ y kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xtt ly.
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ Néu thong nhat noi dung thi trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Vin N , s e 1
tinh xem xét. phong  UBND Ql _hgay B‘an du‘}hao‘ van ban theo Quy

, . . . \ , lam viéc dinh/ Phi€u trinh
+ Néu khong thng nhit thi ¢6 y kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén mon xt ly.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodic ¢6 y
kién khac thi chuyén vién xir ly du thdo van ban thé Lanh dao |01  ngdy | Quyét dinh hodc van ban tir
hign y kién chi dgo trinh Lanh dao Van phong hodc | \anp o | Lam Viécg y chéz Phids i
Lanh dao UBND tinh ky duy¢t. '
- Néu dong v, Lanh dao UBND tinh ky duyét vin ban
va chuyén bo phan Van thu lay so
7.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho o
i uyeAn raq © qui‘ va Au’u‘Aru’ OASO' Lz , | Van thu UBND | 0,5 ngay | Quyét dinh khen thudng hodc van
Chuyén ket qua cho Bo phan ti€p nhan va tra ket qua tinh 1am viée ban tir chéi/Phidu trinh
cua S No1 vu i
Tham muu thong bao ké’tqqué khen thuéng; in bang, Chuvén vien |02 nea Van ban thong bao kem Quyét
Buéc 8 | dong dau bang khen chuyén B phan ti€p nhan va tra Ph(‘n}l]g TD.KT 1am Viécg Y| dinh khen thudng va Bang khen

két qua ciia S& Noi vu
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Buodc 9

Tra két qua cho Pon vi trinh khen thudng.

Bo phan tiép
nhan tra két qua
cua S No1 vu

Trong gid
hanh chinh

Quyét dinh, hién vat khen thu(mNg
hoac van ban ti choi/Phiéu xin 1o1
va hen lai ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chitc phong chuyén mén duogc giao
xtt Iy ¢6 trach nhiém guri théng bao hodc van ban xin 16i dén td chirc, ¢4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qué (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho cén
b tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cta don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 13 ngay lam viéc

Quy trinh s6 29: Thi tuc ting thuéng Bang khen cip B§, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc

Trung wong
Trinh
A n ‘n Trach nhiém | Thoi gian £ o 2ym 2
tl.ll’l:lé‘lfc NOi dung cong viéc thuc hign thuc hi¢n Két qua/san pham

Buodc 1

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cua ca nhén, to chirc. Truong hop
to chirc, ca nhan chua co tai khoan thi tao hodc hudng
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Trudng
hop uy quyén thi ding ky tai khoan cua ngudi ay
quyén).

S6 hoa hod so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phﬁn ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can sb héa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé

Nhan vién tiép
nhéan ho so cia
So Noi vu tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay
lam viéc

- Giéy tiép nhan ho so va hen tra
két qué/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chdi
tiép nhan gidi quyét hd so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét hd
s0 (kém theo toan bo ho so cia
TTHC)

- Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép
nhan.
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thong , 7 7
+ Ky s0 tai li€u d€ chuyén cho bo phan xt ly.

Lanh dao Phong

] A o , A 0,5 ngiy | Phiéu kiém soat qua trinh giai
Buéc 2 | Phan cong chuyén vién phu trach thu ly ho so TD-KT lam viéc quyét hd so (kem tocn bo hé so)
Xir Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir
+ < A A . A SRR P A 5 A A . ,
{(161}1 tra thkongA’tm t}ren ta1 IIClvl dl?n t¢ do BO phan _ Dy thio Théng béoyéu cdu bb
Mot cira chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). N LA A 1A
A A i e 1oz - 1 sung ho so (Néu ho so can bd
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang A en
AR Chuyén vién . sung).
, duh@udlgntu. . . ] 05 ngay N A AAn i ciin oiho e -
Buéc 3 1 1A A A A Phong Thi dua o Dit liéu dién tr ctia giay to phai
- X1r Iy ho so trén moéi1 trudong dién tur \ lam viéc . A A, . n
R .. X g Khen thuéng cO to1 thiéu cac truong  thong
+ Ket qua tham tra, xac minh va ket qua tra 101 cia co fin  (Céc thong tin dif licu khac
quan lién quan dugc so0 hoa theo dir liéu dién t, trir theo phap Tuat ch%l on nod nil)
phap ludtquy dinh khac. , phap luat chuyen ng
+ Xay dung du thao két qua giai quyet TTHC dién tu
trinh lanh dao phé duyét.
Van ban tham muu va Du thao
1.z N , A oA Quyét dinh khen thuéng cuia
Ra soat, kiém tra nd1 dung tham muu cta chuyén vién ) oL R , oz
Budc 4 | duoc phan con thy Iy h§ so, trinh Lanh daoyS("y xem Lanh dao Phong | 02 ngay | UBND tinh/ vén ban théng bao ket
o p gt ly ’ : TDH-KT lam viéc qua tham dinh ho so cua S& Noi

Xet.

vi/ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so
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Van ban tham muu va Du thao
Quyet dinh khen thudéng cua

; A AeAr e s . ‘ Lanh dao S&|0,5 ngay | UBND tinh/ van bin thong bao két
Budc 5 | Xem xét, phé duyét van ban, chuyén van thu ban hanh. Néi vu lam viée qué thim dinh hé so cta S& Noi
vu/ Phi¢u kiém soat qua trinh giai
quyét hd so
- Ho so dd lanh 5 NOi
Van thu 14y s6, phat hanh vin ban d3 duoc lanh dao S& 0 5o da dugc lanh dao 56 Noi vu
n : N Ah DA L Ae gtk A2 LA ky duyét (Van ban tham muu va
Noi vu phé duyét dén B phéan tiép nhan va trd ket qua | Du thio Qu % dinh khen thuén
Bucee | Cia SO dé chuyén Van thu UBND tinh déi voi ho so da | Van thu 0,5 gy | e b o L
UOCO | dam bao didu kién trinh hodc chuyén dén don vi trinh | S& Noi vu lam viée L DI HITL Vel Be 8 bac
, O j R két qua tham dinh ho so cua S&
khen thudéng doi vai ho so chua dam bao dicu kién khen - AR s
\ N1 vu); Phieu ki€m soat qua trinh
thuong A 1A
giai quyet ho so
- Véan thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
. 3 chuyén mdn
UBND tinh xem xét quyét dinh 6"5 neay }.]; " ) . o
lam viéc | . Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyet ho so (kem theo toan bo ho
50)
7.1. Phin cong xir Iy hd so s ‘ ,
Buéc 7 ~ an c01?g ey ;O S. A , | Lanh dao Phong | 0,5 ngay | Giay tieép nhan ho so va hen tra két
1Ijanh dao phong chuyén giao chuyén vién tham muu xt Noi chinh 1am viée qué (kém toan bj hd s0)
y.
7.2. Tham muu xw ly ho so Phiéu yéu cau stra ddi, bo sung,
- T\ru(‘mg ‘hO’p }16 S0 chuya hop lé~ thi bao cé9 Lanh d%o Chuyén vien |25 ngay hoefm flllllﬁn ho so/ Fhiliu kl/%n} S(ziat
phong (kém van ban tra loi). Lanh dao phong chuyén Phong Noi chinh | 1am viéc qua trinh giai quyéet ho so/Ban du

tra hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vin
phong va thong bao dén t6 chirc, ca nhan dé tra ho so.

thao vin ban theo Quy dinh/Phiéu
trinh
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- Trudng hop ho so hop 1¢ 1ap ho so trinh Lanh dao
phong xem xét.

7.3. Lanh dao phong xem xét
+ Néu thong nhat, chuyén hd so dén Lanh dao Vin

\ e LA Lanh dao Phong | 01  ngay | Ban du thdo van ban theo Quy
phong xem xét, tham tra. Noi chinh lam viéc | dinh/ Phiéu trinh
+ Neéu khong thong nhat thi ¢ y kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xtt ly.
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ Néu thong nhat noi dung thi trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Vin N , s e 1
tinh xem xét. phong  UBND Ql _hgay B‘an du‘}hao‘ van ban theo Quy

, . . . \ , lam viéc dinh/ Phi€u trinh
+ Néu khong thong nhét thi ¢6 ¥ kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén mon xt ly.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodic ¢6 y
kién khac thi chuyén vién xir ly du thdo van ban thé Lanh dao |01  ngdy | Quyét dinh hodc van ban tir
hign y kién chi dgo trinh Lanh dao Van phong hodc | \anp o | Lam Viécg y chéz Phids i
Lanh dao UBND tinh ky duy¢t. '
- Néu dong v, Lanh dao UBND tinh ky duyét vin ban
va chuyén bo phan Van thu lay so
7.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho o
RuyeAn raq © qui‘ va Au’u‘Aru’ OASO' Lz , | Van thu UBND | 0,5 ngay | Quyét dinh khen thudng hodc van
Chuyén ket qua cho Bo phan ti€p nhan va tra ket qua tinh 1am viée ban tir chéi/Phidu trinh
cua S No1 vu i
Tham muu thong bao két qua khen thuong; in bang, Chuvé a0 | 25 _ | Van ban thong bao kém Quyét
Buéc 8 | dong dau bang khen chuyén B¢ phan ti€p nhan va tra Phc})ll}liglsz) K\"Fen . é;m Viéncgay dinh khen thuong va Bang khen

két qua ciia S& Noi vu








110

Buodc 9

Tra két qua cho Pon vi trinh khen thudng.

Bo phan tiép
nhan tra két qua
cua S No1 vu

Trong gid
hanh chinh

Quyét dinh, hién vat khen thu(mNg
hoac van ban ti choi/Phiéu xin 1o1
va hen lai ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xtr Iy ¢6 trach nhiém gui théng bao hodc van ban xin 15i dén to chirc, ca nhan trong d6 n€u ly do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thot gian hen lai thye hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thdi chuyén cho cén
b tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cta don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 18 ngay lam viéc

Quy trinh s6 30: Thi tuc ting danh hiéu Tép thé lao dong xuit sic

trllr‘l;ll:llilc Noi dung cong viéc Trach nl?jé}m Thoi giim Két qua/san pham
hién thuc hién thuc hién

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan ctia ca nhn, to chtrc. Truong hop - Giay tiép nhan ho so va hen tra
t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc huéng Nhén vién tiép két qua/ Phiéu yéu ce‘i,u bd sung
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu v: Trudng nhan hd so ciia hqém thién ho so/ Pl}iéq tur ch6i,
hop uy quyen thi ding ky tai khoan ciia nguoi uy | g4 Nai vy tai tiép nhan giai quyet ho so/ Phicu

Buée 1 ql}yen) ‘ Trung tim Phuc 0,5 ngéy kiém soat quy trinh glé} quyét ho
So hoéa ho so TTHC: lam viéc | so (kem theo toan bo ho so cia

+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phﬁn ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can sb héa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
théng

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xit 1y.

vu hanh chinh
cong tinh

TTHC)
- HO so dugc s6 hoéa tai budc ticp
nhan.
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Lanh dao Phong

; A o , A 0,5 ngiy | Phiéu kiém soat qua trinh giai
Buwdéc 2 | Phan cong chuyén vién phu trach thu ly ho so TH-KT lam viéc quyét hd so (kém toam bo b s0)
Xir 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir
+ - A A . A SRR P A 5 A A . ,
{(161}1 tra thkongA’tm t}ren ta1 IIClvl dl?n t¢ do BO phan _ Dy thio Théng béoyéu cdu bb
Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). A 1A A 1A
A A i e 1oz - 1 sung ho so (Néu ho so can bd
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang A en
N 1A A Chuyén vién N sung).
, dir 1i€u dién tur. . . 05 ngay 2 aa in e A -
Budc 3 AN NV a Phong Thi dua - o - Dit li€u dién tir cia giay to0 phai
- X1r Iy ho so trén moéi1 trudong dién tur \ lam viéc LA A R
£ . a2 L A A Khen thuéng c6 to1 thi€u cac truong  thong
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cia co : . N e e A ,
A I N A iAo tin  (Cac thong tin dir liéu khac
quan lién quan dugc so0 hoa theo dir liéu dién t, trir theo phap Iut chuyén nganh)
phép luatquy dinh khéc. phap fuat chuyen ng
+ Xay dung du thao két qua giai quyet TTHC dién tu
trinh lanh dao phé duyét.
Van ban tham muu va Du thao
s 1sA A \ A in Quyét dinh khen thuéng cuia
R k h h :
| o, Kiém ta ndi dung tham muu e chuyén Vi | g oy |03 ngay | UBND tinh van bin thong b ki
uoe xét‘ p gt ly ’ : TDH-KT lam viéc qua tham dinh ho so cua S& Noi
' vi/ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so
Van ban tham muu va Du thao
Quyet dinh khen thudéng cua
3 A A Ae e T S ‘ Linh dao S&|0,5 ngay | UBND tinh/ vin ban thong bao két
X h h h h I]h - : ‘, A , 2 . A ) , -
Bude S em x€t, phe duyet van ban, chuyen van thu ban ha Ndi vu lam viéc qua tham dinh ho so cua S& Noi

vi/ Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so
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Vin thu 1ay s, phat hanh vin ban dd duoc 1anh dao S¢
Noi vu phé duyét dén Bo phan tiép nhan va tra két qua

Hb so di duoc lanh dao SO Noi vu
ky duyét (Van ban tham muu va

: 7 PR 5 . | Du th ét dinh khen thug
b | cia 86 dé chuyén Van thu UBND tinh d6i v6i ho so da | Van thu 0.5 ngay | DV hao Juyet dinh Khen thuons
U0eo | d¢am bao didu kién trinh hodc chuyén dén don vi trinh | S& Noi vu lam viée Fét cud fhim dinh b s cﬁi <o
khen thuéng dbi voi hd so chua dam bao diéu kién khen NG 311)- Phiéu kiém sodt qud trinh
thuong giai quyét hd so
- Véan thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
. . £ e 6,5 ngay | chuyén mon

UBND tinh xem xét quyet dinh lam viéc | - Phiéu kiém soat quy trinh giai .
quyet ho so (kem theo toan bo ho
50)

7.1. Phin cong xir Iy ho ey ‘ ,

N an con?g ey ;O s?' o en , | Lanh dao Phong | 0,5 ngay | Giay tieép nhan ho so va hen tra két

Lanh dao phong chuyén giao chuyén vién tham muu xur Nbi chinh 1am viée qué (kem toan b6 ho s0)

Iy, . . (

7.2. Tham muu xi Iy ho so:

Buoc7 | - Trudong hop hd so chua hop 1€ thi bao cao Lanh dao Phieu yéu cau sira doi, bo sung,
phong (kém van ban tra 167). Lanh dao phong chuyen Chuyén  vién|25 ngdy hoan thien h6 so/ Phicu kiém soat
tra ho so dén Bo phan tiep nhan va tra ket qué clia Van | pp. o o N&i chinh 1am vide qua trinh giai quyet ho so/Ban du
phong va thong bao dén to chirc, ca nhan dé tra ho so. ' ' thao van ban theo Quy dinh/Phi€u
- Trudong hop hd so hop 1¢ 1ap hd so trinh Lanh dao trinh
phong xem xét.

7.3. Lanh dao phong xem xét:
+hNeu thong, tngllﬁjn tc;huyen ho so den Lanh dao Vin Lénh dao Phong | 01  ngay | Ban du thdao van ban theo Quy
PHOTS XCIn et Hham . N6i chinh lam viéc | dinh/ Phiéu trinh

+ Néu khong thong nhat thi c¢6 y kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xtt ly.
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7.4 Lanh dao Van phong xem xét:

+ A A A A 3 3 ~ ~ -
tinll\lleu I1:1101,1;? nhat nd1 dung thi trinh Lanh dao UBND Lﬁgﬂ (‘1‘.’;1({J B\liIaII)l 01 ngay | Ban du !:héo vin ban theo Quy
pem e y | Prone lam viéc | dinh/ Phiéu trinh

+ Néu khong thong nhét thi ¢6 ¥ kién chi dao chuyén | tinh

lai phong chuyén mon xir ly.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodic ¢6 y

i et o o o i 0 O 01 oy Oup gt van i
n Y - - PRONE O | UBND tinh 1am viéc | chéi/Phiéu trinh

Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban
va chuyén bo phan Van thu lay so

7.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so

1% . A ik a1k | Van thu UBND | 0,5 ngy | Quyét dinh khen thuéng hodc vin
Chuyen ket qua cho Bo phan tiep nhan va tra ket qua | iy, lam viéc | ban tir chi/Phiéu trinh
cua S6 No1 vu
Tham muu thong bao két qua khen thuong; in bang, A \ Vian ban thong bao kém Quyet
, \ L1s o A oA A Lk PO Chuyén vién 2,5 ngay . ; ol
Budc 8 | dong dau bang danh hi€u, chuyén B phan ti€p nhan va \ N dinh khen thudong va Bang danh
1AL e ATA Phong TBKT lam viéc i
tra ket qua cua S& Noi vu hiéu
, Bo phém, tiep Tron > Quyét dinh, hién vat khep thudng
Buéc 9 | Tra két qua cho Pon vi trinh khen thudng nhan tra két qua hénh%: hf%l h hodc van ban tir choi/Phi¢u xin 161

cua S No1 vu

va hen lai ngay tra két qua

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vi€c trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xtr Iy ¢6 trach nhiém gui théng bao hodc van ban xin 15i dén to chirc, ca nhéan trong d6 n€u ly do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thot gian hen lai thyc hién khong qua mot lan), cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot ctra dién tir; dong thot chuyen cho céan
b tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cta don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 18 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 31: Thi tuc ting Co thi dua cip Bd, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd trwc thudc Trung wong

Trinh tu N§i dung cong viéc Trich nhi¢m )\ Thoi  gian Két qua/san pham
thuc hién : ’ thuc hién thuc hién
Kiélq tra, xac thuc tai khoan dién tu: 7
+ Kiém tra tai khoan cia ca nhan, t6 chirc. Trudong ALk A 1A \ 1A
hop t6 chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc Nhén Vién‘ j qu/ayll:‘l?p nlAlan 110 E? va hin ‘trahl‘ie t
huéng dan dang ky trén Coéng DVCQG. (Luu y: | tiép nhan ho qaia P leu yeu caul bo Sung noan t. 1 en
Truong hop iy quyén thi dang ky tai khoan cua | 80 clia SO Noi ho 5O / P‘Ahleu tu .ShOI. ;tlep nhan sl
o A vu tai Trun N quyét ho so/ Phi¢u ki€m soat quy trinh
Budc1 | 2u0" uy quyen). A 8 0,5 neay iai quyét ho so (kém theo toan bd hd
Hoe 186 hoa ho so TTHC: imPhyc vu | Jamvige | S WY -
+ Kiém tra dit liéu dién tir ciia cac thanh phan hb so. hanh chinh S0 cua T(;FHC) 5 hoa tai bude tié
+ Phan loai thanh phﬁn ho so can s hoa. cOng tinh ;]II;IAO S0’ dugc so hoa tai buoc tiep
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé an.
théng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xit 1y.
. Lanh dao | 0,5 ngay Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét
Budéc 2 | Phan cong chuyén vién phu trach thu ly ho so Phong TD-KT | lam viéc hé so (kém tocn bo ho so)
Xir Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir
+ Kiém tra thong tin trén tai liu dién to do B6 phan - Du thao Thong baoyéu cau bd sung
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). Chuyén vién hd so (Néu ho so can bo sung).
Bube 3 + Chuyél} thépg tin tr ban scan hodc ban sao chup | Phong Thi 09 ngay lam | - Dfr liéu dién tir cua gidy to phai qé
sang dir liéu dién ti. dua - Khen viée tor thi€u cac truong  thong  tin
- Xir Iy hd so trén mai truong dién tir thudng (Cac thong tin dit li¢u khac theo phap

+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi cua
co quan lién quan dugc so hda theo dir li€u dién tir,
tri phép ludtquy dinh khac.

luat chuyén nganh)
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+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

Lanh dao

03 ngay lam

Van béan bao céo xin y kién Ho1 dong

Phong TD-KT viéc Thi dua - Khen thudng tinh; Van ban
Ra soat, kiém tra noi dung tham muu cua chuyén tham dinh va Du thao Quyét dinh
Budc 4 | vién dugc phan cong thu 1y hd so, trinh Lanh dao S khen thudng cia UBND tinh/ van ban
xem Xx¢t. thong bao két qua tham dinh hd so cia
S& Noi vu/ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
Lanh dao S&| 0,5ngiy | Van ban bao cao xin y kién Hoi dong
Noi vu lam viéc | Thi dua - Khen thudng tinh; Van ban
. n N 'S tham dinh va Dy thiao Quyet dinh
Buéc 5 f;nli xét, phé duyét van ban, chuyén vin thu ban Khen thu("mg ciia UBND tinh/ van bén
' thong bao ket qua tham dinh ho so cua
S& Noi vu/ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
Vin thu 1ay so vin ban bao cao xin y kién Hoi dong Vin ban bao cao xin y kién Hoi dong
Thi dua - Khen thudng tinh; phat hanh van ban da Thi dua - Khen thuéng tinh; Van ban
duoc lanh dao S& Noi vu phé duyét dén BO phan tiep | Van thu 0.5 ngdy tham dinh va Dy thao Quyét dinh
Budc 6 | nhin V,él tra két‘ qua cua S¢ dé chuyén Van thu UBND S6 Nbi v 1am viée khen thu("mg cua UBND tinh/ van ban
tinh do1 v&1 ho so dd dam bao dic¢u kién trinh hodc T thong bao ket qua tham dinh ho so cua
chuyén dén don vi trinh khen thuong ddi voi ho so S¢ Noi vu/ Phiéu kiém soat qua trinh
chua dam bao diéu kién khen thuéng giai quyét ho so.
- yan th}r UBND tinh nhan va chuyén
UBND tinh xem xét quyét dinh 6,5 ngay | ho so giay dén phong chuyén moén
Buéc 7 lam viée | . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan bo ho so)
7.1. Chuyén phan cong xir Iy ho so’ Lanh dao| 0,5ngiy |Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
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Lénh dao phong chuyén mén kiém tra ho so va|Phong  Noi| lamviéc | qua (kém tocn bo ho so)
chuyén cho chuyén vién tham muu xir ly. chinh
7.2. Tham muu xir Iy ho so:
- Truong hop hd so chua hop 1é thi bao cao Lanh dao
pl’}OHg (kemA’van {? an {ra 1.047) ' LaAnh d‘ao I?ho? 5 chquy?n o A Phiéu yéu cau sira doi, bo sung, hoan
trd ho so dén B phan ti€p nhan va tra két qua cua | Chuyén vién N a1 k12 , o
N \ A L dh A ot A Ak . N n 2,5 ngay | thién ho so/ Phieu ki€m soat qué trinh
Van phong va thong bao dén to chirc, ¢4 nhan d€ trd | Phong  Noi S LA ) .
hd so chinh lam viéc | gidi quyet ho so/Ban du thao van ban
. N RN . theo Quy dinh/Phiéu trinh
- Trudong hop ho so hop 1€ 1ap ho so trinh Lanh dao
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét: Lanh dao 01 ngay lam | Ban du thao van ban theo Quy dinh/
- Néu théng nhat, chuyén hd so dén Lanh dao Van | PhongNoi vige Phicu trinh
phong xem xét, tham tra. chinh
- Néu khong thong nhat thi ¢6 v kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xur ly
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ Néu théng nhat noi dung thi trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Vin

tinh xem xét.
+ Néu khong thong nhat thi c6 v kién chi dao chuyén
lai phong chuyén mon xtr ly.

phong UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Béan du thdo van ban theo Quy dinh/
Phiéu trinh

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc co
y kién khac thi chuyén vién xir Iy dy thdo van ban thé
hién ¥ kién chi dao trinh Lanh dao Vin phong hoic
Lanh dao UBND tinh ky duyé¢t.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban
va chuyén B6 phan Vin thu 1y s6.

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh  hoac
chdi/Phiéu trinh

van ban tu
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7.6. Vin thw UBND tinh ban hanh va chuyén tra

két qua: Vin thu 0,5ngay | Quyét dinh khen thudng hodc vin ban
Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua | UBND tinh lam viéc | tur choi/Phi€u trinh
cua S6 No1 vu
Chuyén vién S . L1y L, a1
Tham muu théng bao két qua khen thuong; cap phat | Phong TPKT . Van ban qthong‘ ba? kem Quye17: leh
i Ny P AP R . 2,5ngay | khen thuéng va Co Thi dua cua Uy
Buéc 8 Co Thi dua chuyén Bo phan ti€p nhan va trd két qua | duoc phan . o A an s
PR R A lam viéc ban nhan dan tinh
cua SO No1 vu cong thu ly ho
SO
113];-’1 ;hzl; P | Quyétdinh, hién vit khen thuong
Buéc9 | Tra két qua cho Pon vi trinh khen thuéng. an fa «e TONS 819 4, 05c van ban tir chéi/Phiéu xin 181 va
qua cia S¢& hanh chinh C
N6i vu hen lai ngay tra két qua

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xtt Iy ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vian ban xin 16i dén t0 chirc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thot gian hen lai thuc hién khong qua mot lan), cap nhat Phiéu xin 16i trén phan mém mot cua dién tir; dong thoi chuyen cho can
b tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 23 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 32: Tha tuc: Tdng danh hiéu Chién si thi dua cdp Bj, ban, nganh dodn thé Trung wong, tinh, thanh pho truc
thuoc Trung wong

- Xtr Iy h so trén mai truong dién tir
+ Két qua tham tra, xadc minh va ket qua trd 101 cua co

Trinh .
tu A A ‘n Irach Thoi gian £ - 2
thue NOi dung cong viéc nhlgrn thuc thue hien Két qua/san pham
‘A hién S
hién :
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu | Nian via
+ Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, t6 chirc. Trudong hop to | Yan vien A LA A 1A . 1k
chirc, c4 nhan chua co tai khoan thi tao hodc hudng | ti€p nhan ho j qlayﬁ}gp nlAlan 110 sy va hchn ‘trahl‘(Aet
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Trudong hop | SO cuia SO El‘}a/ Phicu yeu cauAbo sung hoan thicn
N&i vu tai 0 so/ Phicu tir choi ti€p nhan giai

uy quyén thi dang ky tai khoan cia nguoi uy quyén). 1V g 0.5 nei uvét hd so/ Phicu kidm sodt auy trinh

Budéc 1 | S6 hoa hd so TTHC: Trung tam 13 gAY | qQUyet 1o 1 so (kém th q }{)A ha
+ Kidm tra dit liéu dién tir cina cAc thanh phin hd so. Phyc vy | 1amviéc | gidl quyet ho so (kem theo toan b6 ho so
+ Phan loai thanh phﬁn ho so can s hoa. hanh chinh cua‘ATTHC) 5 hoa tai bude tiéo nha
+ Scan hoac sao chup chuyén thanh t€p tin trén h¢ cOng tinh - Ho so dugo 50 héa tai bude icp nhén.
théng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xit 1y.

Lanh  dao| 0,5 ngay Phiéu kiém soat qu4 trinh gidi quyét ho

Budc 2 | Phan cong chuyén vién phy trach thu Iy hd so E}l?ng TH- | lam vige 50 (kém toan bo ho so)
Xir 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir - Du thao Thong baoyéu cau bd sung ho
+ Kiém tra thong tin trén tai li€u dién t& do BO phan Mot | Chuyén vién SO (Néu ho so can bd sung).

Buée 3 ctra chuyén dén (b‘ém scan hodc ban sao chup). Phong Thi 09 ngay - 'Dﬁ ‘lqiéu dién tr cia gidy to ‘phéi co
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang | dua - Khen lam viéc | to1 thiéu cac truong thong tin  (Céc
dir liéu dién tu. thuong thong tin dir liéu khac theo phap luat

chuyén nganh)
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quan lién quan duoc s0 hoa theo dit liéu dién tu, trir phap
luatquy dinh khac.

+ Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

Vin ban bao c4o xin y kién Hoi dong Thi
dua - Khen thuéng tinh; Vian ban tham

i N 7 ... | Lanhdao .| dinh va Du thao Quyét dinh khen thudng

i Ra soat, ki€m tra nd1 dung tham muu cia chuyén vién \ 03 ngay i , S n .1
Buge 4 duoc phan cong thu Iy ho so, trinh Lanh dao S& xem xét. Phong TH- lam viee | 2 U]37ND tinh/ van ban thong bao ket
i i ’ : KT i qua tham dinh ho so cua S& No1 vu/
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

SO

Vin ban bao c4o xin y kién Hoi dong Thi
dua - Khen thuéng tinh; Vian ban tham
Budc 5 | Xem xét, phé duyét van ban, chuyén van thu ban hanh. Lanl\l;é?i(;so ?; Isnlﬁzz S:ll;hgggg tgﬁ%‘;figf?ﬁ;ﬁ?ggg?ﬁ
qua tham dinh hd so cua S& No6i vu/

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
Vin thu 1y s0 vin ban bao cao xin y kién Hoi dong Thi Vin ban bao céo xin y kién Hoi dong Thi
dua - Khen thudng tinh; phat hanh van ban da duoc lanh dua - Khen thuéng tinh; Vian ban tham
dao S& Noi vu phé duyét den BO phan tiep nhan va tra | vVanthu | (5ngay | dinh va Dy thao Quyet dinh khen thuong
Budec 6 | két qua cia S¢ de S:huyén Vian thu UBND tjnh do1 véi ho S6 Nbi v 1am viée cua UBND tinh/ Yén ban thong bao két
so dd dam bdo dieu kién trinh hodc chuyén dén don vi T qua tham dinh ho so cua S& No1 vu/
trinh khen thuéng ddi vdi hd so chua dam bao diéu kién Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

khen thuong SO.

- Van thu UBND tinh nhan va chuyén ho

Buéc 7 | UBND tinh xem xét quyét dinh 6,5 ngay | 5 & d,efl phong chuyen e
) lam vi€c | - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho

50 (kém theo toan bé ho so ciia TTHC)
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7'1~' Chuyén l?han cong xirly ho S(f » ) {;ﬁgﬁ 1?]%? 0,5 ngay | Gidy tiép nhan ‘h(‘A) s0 va hen tra két qua
1Ijanh dao phong chuyén cho chuyén vién tham muu xi chinhg . lam viéc | (kém tocn bo hé so)
y.
7.2. Tham muu xur ly ho so
- Trudng hop hd so chua hop 1¢ thi bao cao Lanh dao , ‘ 7 7
phong (kém vén ban tra [oi). Lanh dao phong chuyén tra Chuvén vien Phi€u yéu cau sua do61, bo sung, hoan
hdé so dén Bo phan tlep nhan va tra két qua cia Vin Ph(‘)I?l] Nbi 2,5ngay | thién ho so/ Phicu kiém soat qua trinh
phong va thong bao dén to chirc, ca nhan dé tra ho so. chinhg ‘ lam viéc | giai quyet ho so/Ban du thao van ban
- Trudng hop hd so hop 1é 1ap hod so trinh Lianh dao theo Quy dinh/Phicu trinh
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét: Lanh dao 01 ngay Ban dy thao van ban theo Quy dinh/
- Néu théng nhat, chuyén hd so dén Lanh dao Van Ph(‘)nfg No1 lam vigc Phiéu trinh
phong xem xét, tham tra. chinh
- Néu khong thong nhat thi ¢ y kién chi dao cho chuyén
vién dugc giao xur ly
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
4: Neéeu th01,1g nhat ndi1 dung thi trinh Lanh dao UBND Lelnh f‘l‘ao 0l ngdy |Ban du thio van ban theo Quy dinh/
tinh xem x¢t. Vian phong NN A
, . . . , \ lam viéc | Phi€u trinh
+ Néu khong théng nhat thi ¢6 v kién chi dao chuyén | UBND tinh
lai phong chuyén mon xtr ly.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khéng ky duyét hoac ¢6 ¥
kien khac thi chuyén vién xir 1y du thao van ban the hien |y -4 g0 | 01 naay | Quyét dinh hogc van ban tir chéi/Phiéu
y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hoac Lanh dao UBND tinh lam viee | tinh
UBND tinh ky duy¢t. '
- Néu ddng y, Lanh dao UBND tinh ky duyét vin ban va
chuyén Bg phan Van thu lay so.
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7.6. Vin thw UBND tinh ban hanh va chuyén tra két
qua: Van thu 0,5 ngay Quyét dinh khen thuéng hodc van ban tu

Chuyén két qua cho Bo phéan tiép nhan va trd két qua | UBND tinh | lam viéc | chéi/Phicu trinh
cua S6 No1 vu

Chuyén vién
Tham muu thong bao két qua khen thuQng; in bang danh Phong 2.5 ngdy Van ban thépg bao kém Quyét dinh khen
Budéce 8 | hi€u chuyén Bo phan tiep nhan va tra ket qua cia S& Noi | TDKT duoc . ;;; m vide thuong va bang danh hiéu
vu phén cong ‘
thu Iy ho so
B phan tiép

Quyét dinh, hién vat khen thuéng hoic
vin ban tir chdi/Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua

nhan tra két | Trong gid
qua cia S¢ | hanh chinh

Noi vu
Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vi€e trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duge glao xiur
1y c6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 15i dén t6 chirc, ca nhén trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thot gian hen lai thye hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 18i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can bo
t1ep nhan biét,

Budéc 9 | Tra két qua cho Pon vi trinh khen thudng.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 23 ngay lam viéc
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Quy trinh s 33: Tha tuc ting thwéng Biang khen cip B§, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thude
Trung wong cho gia dinh

sang dir liéu dién t.
- Xt Iy ho so trén moi truong dién tu
+ Két qué tham tra, xac minh va két qua trd 101 cla co

trlll"l;ll?lilc N§i dung cong viéc Trich nhigm | Thoi gian Két qua/san pham
hién thwe hién thwe hién
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cuia ca nhan, t6 chirc. Truong hop - Gidy tiép nhan hd so va hen tra
o f:huc, 8 nlvlan ch}ra co tat Ak hoan thi _ tao hOé’C Nhan vién tiép két qua/ Phiéu yéu cau bd sﬁng hoan
hudng dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu ¥ phan ho so cia thién hd so/ Phiéu tir chéi tiép nhan
”qfruongi hop uy quyén thi ding ky tai khoan cia ngudi | g Noi vu tai 05 o oidi quyét hé sof Phiéu kiém sodt quy
Budel | o} ql}yeng ' Trung tam > D&Y trinh giai quyét ho so (kem theo toin
S6 hoa ho so TTHC: N lam viéc A1 A )
LK dit licu dien ti ciia cac thanh phan ha Phyc vy hanh bd ho so cua TTHC)
em tra o et Cien uf cua cac tA ant phan ho so. chinh cong tinh - Ho so duoc sb hoa tai budc tiép
+ Phan loai thanh phan ho so can so hoa. nhan ‘ ‘
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé o
thong
+ Ky s0 tai li€u d€ chuyén cho b phan xtt ly.
i N o n , A Lanh dao 0,5 ngay | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
Buéc 2 | Phan cong chuyén vién phu trach thu ly ho so Phong TB-KT | lam viéc hé so (kém toan b hé s0)
Xir Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, di li€u dién tu - Du thao Thong baoy€u cau bd sung
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo phan Chuvén vién ho so (Néu ho so can bo sung).
Buéc 3 Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). Ph(‘)ny Thi dua 05 ngay - Dir liéu dién tir ctia giay to phai co
+ Chuyén thong tin ttr ban scan hodc ban sao chup ) Khe%l thuéng lam viéc | to1 thi€u cac truong  thoéng  tin

(Cac thong tin dir li€u khac theo phép
luat chuyén nganh)
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quan lién quan duoc s6 hoa theo dit liéu dién tir, trir
phap luatquy dinh khac.

+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

Van ban tham muu va Du thao Quyét

R4 soat, kiém tra ndi dung tham muu cta chuyén vién Lanh dao 02 ngay | dinh khen thudéng cia UBND tinh/
Buéc 4 | duge phan cong thu 1y ho so, trinh Lanh dao S& xem ) ‘ lam viéc | van ban thong bao két qua tham dinh
. Phong TD-KT A e aTAs AR .
X€t. ho so cua So No1 vu/ Phieu kiém soat
qua trinh giai quyét hd so
Van ban tham muu va Du thao Quyét
Lanh dao S& 0.5 ned dinh khen thudng cua UBND tinh/
Buée 5 | Xem xét, phé duyét vin ban, chuyén vin thu ban hanh. e ; ngy van ban thong bao két qua tham dinh
Noi vu lam viéc A . aa A A 1A ,
ho so cua So No1 vu/ Phieu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so
Vin thu lay sO, phat hanh vin ban d3 duoc lanh dao H6 so di duoc 1anh dao S Noi vu ky
S¢ Noi vu phé duyét dén Bo phan tiép nhan va tra két s th duyét (Van ban tham muu va Dy thao
Buéeq | ud cua S dé chuyén Van thu UBND tinh ddi véi hd Van thu 0.5ngay | Quyét dinh khen thuéng ciia UBND
W0CO | 5o da dam bao didu kién trinh hodc chuyén dén don vi | S Néi vu lam vi€c | tinh/ van ban thong bao két qua thim
trinh khen thudng ddi véi hd so chua dam bao diéu dinh hd so coa S& Noi vu); Phiéu
kién khen thudng kiém soat qua trinh giai quyét hd so
- Vian thu UBND tinh nhén va chuyén
. 3 hé so gidy dén phong chuyén mén
UBND tinh xem xét quyét dinh 6,5 ngay e A
lam viée | . Phicu ki€ém soat quy trinh giai quyet
Buéc 7 ho so (kém theo toan bo ho so)
7.1. Phin cong xir Iy hd so 3 s ‘ ,
f ;n c01;1g‘ X yh OAS - 13 . {;ﬁgﬁ 1(-\11]%(; 0,5 ngay | Giay ti€p nhan ho Ny va hen tra keét
ant dao phong chuyen mon Rietm tr a ho so va ons | lam vige qua (kém toan bo ho so)
chuyén giao chuyén vién tham muu xu ly. chinh
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7.2. Tham muu xir Iy hd so:
- Trudng hop hd so chua hop 1é thi bao cao Lanh dao
phong (kém vdn ban tra loi). Lanh dao phong chuyén

Chuyén

vién

Phi¢u yé€u cau sura doi, bd sung, hoan

S A I e ; .| 2,5 ngay | thién hd so/ Phiéu kiém soat qua trinh
tra\ho so\ del} Bo Phanflelz nhr;,m Va, tra 1<et %ua qcuil Van Pflli(:llﬁg Noi lam viéc giai quyét ho so/Bg"m du thao van ban
phong va thong ‘t‘)ao dén t6 chirc, ca nhan d€ tra hd so. | € theo Quy dinh/Phiéu trinh
- Truong hop ho so hop 1€ 1ap ho so trinh Lanh dao
phong xem xét.

7.3. Lanh dao phong xem xét:
+ Neu thong , nhal:, chuyén ho so dén Lanh dao Van La1\1h daAq 01  ngdy | Ban du thio van ban theo Quy dinh/
phong xem xét, tham tra. Phong NO1 |y .4 A
h . . » , lam viéc Phiéu trinh
+ Néu khong théng nhit thi c6 v kién chi dao cho | chinh
chuyén vién dugc giao xtt ly.
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
4: Neu thonrg nhat ndi dung thi trinh Lanh dao UBND La{]h dao Van 01 ngay | Ban du thao vin ban theo Quy dinh/
tinh xem x¢t. phong UBND | . ., A
. . . . \ , lam viéc Phieu trinh

+ Néu khong théng nhét thi ¢6 ¥ kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén mon xt ly.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoc ¢ y
k%?n lfha.c; thi c?uyen Vit xu ly du th?llo van ban tl}e Lanh dao |01  ngay | Quyét dinh hodc vin ban tur
hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hodc UBND tinh 1am viee chéi/Phiéy trinh
Lanh dao UBND tinh ky duy¢t. ‘
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban
va chuyén bo phan Van thu lay so
7.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho o a

) C; ui:fn tri‘ lelt quf‘ V}?A uqfrl:]h? SO: Kt aus Van thw | 0,5 ngay | Quyet dinh khen thuéng hodc van
Chuyen két qua cho BO phan tiép nhan va tra ket qua | ygND inh | lam viéc | ban tir chéi/Phiéu trinh

cua S No1 vu
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Chuyén vién
Tham muu thong bao két qua khen thuong; in bang | Phong TPKT \ Vian ban thong bao kem Quyét dinh
. A TYA A A A x a 1A TP R 2,5 ngay , o
Buéc 8 | khen chuyén Bo phan tiep nhan va tra két qua cua S& duoc phan 1am vic khen thudng va bang khen
No1 vu cong thu ly ho i
SO
BQP hal} tlfzp . Quyét dinh, hién vat khen thudng
i 1A o . nhan tra két Trong gio A S
Budc 9 | Tra két qua cho Pon vi trinh khen thudng,. AN , hodc van ban tir ch6i/Phic¢u xin 161 va
qua ciia S& No1 | hanh chinh . o ,
v hen lai ngay tra két qua

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vi€c trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xtr Iy ¢6 trach nhiém gui théng bao hodc van ban xin 15i dén to chirc, ca nhéan trong d6 n€u ly do qua han va hen lai ngay tra két
qué (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho cén

b tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cta don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 18 ngay lam viéc
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Quy trinh s0 34: Thu tyc tang thudng Bing khen cip bd, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong ve thanh tich doi ngoai

Trinh tu
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach
thuc hién

nhiém

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chirc. Trudong hop
t6 chitc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc hudng
dan dang ky trén Coéng DVCQG. (Luu y: Truong
hop uy quyén thi ding ky tai khoan cua ngudi ay

Nhén vién ti€p
nhan ho so cua SO

- Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so/ Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét ho so/

Buge 1 | auyen). Noi vu tai Trung | 0,5 ngdy | Phiéu kiem soat quy trinh giai
S6 hoa hd so TTHC: tam Phyc vu hanh | 1am viéc | quyét hd so (kém theo toan bd hd
+ Kiém tra dit liéu dién tir cta cac thanh phﬁn ho so. chinh cdng tinh so cua TTHC)
+ Phan loai thanh phﬁn ho so can s hoa. - Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé nhan.
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xit 1y.

Bude 2 | Phan cong chuyén vién phu trach thu ly ho so LanhT%a_(;(PThong ? ;;; 151111/%2:] 1;1;;2 hlgeslél ( ;;);t t:)l;’j bglzg Sil)al
Xir 1y ho so: - Du thao Thong baoyéu cau bd
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir sung hod so (Néu ho so can bod
+ Kiém tra thqéng,tin trén tai ligu dién tr do BO phéan Chuyén vién sung). ,

Bube 3 Mot cira chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). Phong Thi dua - 05 ngay - Dfr liéu q‘}én tu cua giay to
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang Khen thuéng lam viéc | phai co6 toi thi€u cac trudong

dir licu dién tur.
- Xur ly ho so trén moi truong dién tu
+ Két qué tham tra, xdc minh va két qua trd 1o1 cua co

thong tin  (Cac thong tin dir
li¢u khéac theo phap luat chuyén
nganh)
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quan lién quan duoc so6 hoa theo dit liéu dién tu, trir
phap ludtquy dinh khac.

+ Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

Van ban tham muu va Du thao
Quyet dinh khen thudong cua

| b dg s s 0| o i | 2278 CEND v hon b
woe 1oe P & Tl 1y 1o 50, : TP-KT ** | két qua thdm dinh hd so cia S6
xet. A - A -2 . .
No61 vu/ Phieu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
Van ban tham muu va Du thao
Quyet dinh khen thudong cua
. . A e o T T . Lanh dao S6 N1 | 0,5ngay | UBND tinh/ vian ban thong bao
Budce 5 | Xem xét, phé duyét van ban, chuyén vén thu ban hanh. v lam viéc | két qua thim dinh hd so cia So
Noi v/ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
y HO so da lanh y Noi
Van thu 4y sé, phat hanh van ban da duoc linh dao So 0 50 da duoc lanh dao S¢ Noi
n A e Ahe DA A o A A vu ky duyét (Van ban tham muu
N1 vu phé duyét dén B phan tiép nhan va tra két qua N \ L s
. o AR PR , Ae oc 1A ~ Van thu 0.5 nes va Du thdo Quyéet dinh khen
i cua S¢ d€ chuyén Van thu UBND tinh d61 voi ho so da > Ngay . , , o
Buéc 6 i e A 1A 5 Y o \ A 1am vié thuong cia UBND tinh/ van ban
dam bao di€u kién trinh hoac chuyén dén don vi trinh Sé No1 vu am viee N .z L2 ] N
, PO AP A thong bao két qua tham dinh ho
khen thuéng doi1 véi ho so chua dam bao di€u kién khen PN AR
thusn so cua S& No1 vu); Phieu kiém
& soat qua trinh giai quyet ho so
- Véan thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
. . . £, 1 6,5 ngay | chuyén mdn
Bude7 | UBND tinh xem xét quyet dinh lam vigc | - Phiéu kidm soat quy trinh gidi

quyét hd so (kém theo todn by ho
50)
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7.1. Chuyén phan cong xir Iy ho so’

L . . |Lanh dao Phong | 0,5 ngdy | Gidy tiép nhan hd so va hen tra
Lanh dao phong chuyén mon kiém tra ho so va chuyén N6i chinh lam viéc | két qua (kem toan bo hé so)
cho chuyén vién tham muu xt ly.
7.2. Tham muu xir Iy ho so:
- Truomg hop hd so chua hop 1é thi bao cao Lanh dao Phidu yéu cdu sira ddi, b sung
phong (kém vdn ban tra loi). Lanh dao phong chuyén hoan thién hd so/ Pﬁiéu kién;
tra ho so dén Bo phan ticp nhan va tra két qua cua Van | Chuyén vién | 2,5 ngay soat qué' minh gidi quyét hd
phong va thong bao dén t6 chirc, cd nhan dé trd ho so. Phong N1 chinh lam viée so/Ban du thao van ban theo Quy
- Truong hop ho so hop 1€ 1ap hd so trinh Lanh dao dinh/Phiéu trinh
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét: Lanh dao Phong 01 ngay Ban du thao van ban theo Quy
- Néu thong nhat, chuyén hd so dén Lanh dao Vin Noi chinh lam vigc dinh/ Phicu trinh
phong xem xét, tham tra.
- Néu khong thong nhat thi ¢o y kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xur ly
7.4 Lanh dao Vin phong xem xét:
:;nll\jz; Igli)(leltg nhat nd1 dung thi trinh Lanh dao UBND ;ﬁgﬂg daOUB\li]aiI)l 01 ngay B‘ém du ‘t}léo ‘V.’ZIII bin theo Quy
, R . . , , lam viéc | dinh/ Phi€u trinh
+ Néu khong théng nhét thi ¢6 y kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén mon xtr ly.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hogc ¢6 y
i K chyin i i I e i v i 0| g UBND | 01 ry | upét g e vin bin
j ‘ ‘ ‘ tinh lam viéc | choi/Phi€u trinh

Lanh dao UBND tinh ky duyé¢t.
- Néu dong v, Lanh dao UBND tinh ky duyét vin ban
va chuyén B9 phan Van thu lay so.
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7.6. Vin thuw UBND tinh ban hanh va chuyén tra két
qua: Van thu UBND 0,5 ngay | Quyét dinh khen thuéng hodc
Chuyén két qua cho B6 phan tiép nhan va tra két qua tinh lam viéc | van béan tir ch6i/Phiéu trinh

cua S6 Noi vu

Chuyén vién
Phong TDKT 2,5 ngay
duoc phan cong lam viéc

Vin ban thong bao kém Quyét
dinh khen thuéng va Bang khen

Tham muu thong bao két qua khen thuéng; in bang,
Buéc 8 dong dau bang khen, chuyén B¢ phén tiép nhan va tra
két qua cua SO Noi vu

thu 1y h6 so
Bo phan tiép nhan N Qu371et dmh: hl@l} vat khe{l
Butc9 | Tra két qua cho Don vi trinh khen thuén tr4 k&t qud cda S¢ | Lrong gio | thuong  hogc  van ban tu
- ! | ® N%i vu hanh chinh | chéi/Phiéu xin 16i va hen lai

ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xtt Iy ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vian ban xin 156i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 n€u ly do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thot gian hen lai thuc hién khong qua mot lan), cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cua dién tir; dong thot chuyen cho can
b tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 18 ngay lam viéc
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B. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA CAP TINH (Sé Néi vu
va cdc co quan, don vi theo phin cip):

I. Linh vue T6 chirc - Bién ché: 04 TTHC

Quy trinh 6 01: Thi tuc ThAm dinh dé an vi tri viéc 1am

Budéc 2

tham muu.

XDCQ&TCBM

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc | Thoi gian Két qua/san phim
thuc hién : g cong vig hién thuyc hién q p
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu:
e 2 |- 5 5 . A A . p A LA ~ A \

Kle;m tlfa tal, kh?an cua cd 1\111an, EO Chl‘Ic' Tl‘lIO'I}g - Giay tiep nhan ho so va hen tra
hop t6 chire, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac] X &t aud/ Phidy veu ciu bd sune hoanl
huéng din ding ky trén Céng DVCQG. (Luu y:| Nhén vién tiep nhan L que yeu catl 50 suig

\ ) X Ax bR P 1 hd so ctia S& Nai vu thién ho so/ Phicu tr chdi tiép
Truong hop uy quyén thi dang ky tai khoan ctiia ngudi oL VL A ia X 1A £ 1:2
, A tai T tam Ph « . [nhan giai quyét hod so/ Phi¢u kiém

Bude 1 | JuYen) o e | gAY lam L rinh gidi quyét hd so (kem
*P 7 [0 ha ho so TTHC: v hanh chinh cong vie theo %ogn bo h(% SO ?:ﬁz TTHC)
+ Kiém tra dir li€u dién tr ctia cac thanh phan ho so. tinh A A ea . Lz
N s NP X Aqs - HO so duoc s6 hoa tai budc ticp

+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. han
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé o
thong
+ Ky s6 tai li€u de¢ chuyén cho b phéan xt ly.
Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vy| Lanh dao phong | O1 ngay lam Phicu kiém soat quy trinh giai quyet

viéc

ho so (kem theo tocn bo ho so)
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Xir Iy ho so:

- Cap nhat thong tin, dit liéu dién tir

+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B6 phan|
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup

- Du thao Thong baoyéu cau bd sung
ho so (Néu ho so can bo sung).

Buée 3 208 dir 1i€u dién tur. Chuyén vién Phong | 37 ngay lam |- Dir liu di€n tir cia gidy t0 phai
#O€2 L X Iy hd so trén méi truong dién ti XDCQ&TCBM viee  [c6 toi thiéu cac truong théng  tin
+ Két qua tham tra, xac minh va ket qua tra 101 cia co (Cac thong tin dir li€éu khac theo
quan lién quan dugc s6 hoéa theo dir lidu dién t, tru phép luat chuyén nganh)
phap luatquy dinh khac. ,
+ Xay dung du thdo két qua giai quyet TTHC dién tu
trinh 1anh dao phé duyét.
. ~ \ e e 1 . Lanh dao phong | 0,5ngaylam | ,. . . .z .. o A
Buéc 4 |Lanh dao phong xem x£t, trinh lanh dao S& XDCO&TCBM viée Van ban tham dinh cta S No61 vu
Léanh dao S¢ xem x¢ét, ky duy€t van ban. Chuyén hd 01 neiy Lam 7
Budc 5 [so dén quay tiep nhan cua S& Noi vu d€ tra két qua Lanh dao S¢ \%ié}; Van ban tham dinh ctia S& No1 vu.
cho don vi i
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu 18 phi theo|Bo phén tiép nhan va Trone oid 7
Budc 6 |quy dinh (néu co) tra két qua cua So hanh %h%nh Van ban tham dinh cta S No61 vu
No1 vu

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam vi€c trudc ngay hét han, cong chic phong chuyén mén dugc giao xu ly c6
trach nhiém gui thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chic, ca nhéan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (tho
oian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can b tiép

nhan biét.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 40 ngay lam viéc
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Quy trinh s 02: Thii tuc Tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhi¢m thye | Thoi gian Két qua/san pham
thuc hién : g cong it hién thuc hién q p

Kiém tra, xac thue tai khoan dién ti:

+ Kié ai khoan cua c4 nhan, to chic. Trug S SO 7
em tlfa tal, oan cua ca fha, EO chue. Treons - Giay tiep nhan ho so va hen tra

hop t0 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac L Wit aud/ Phidu véu ciu bé sune hoan

huéng din ding ky trén Céng DVCQG. (Luu y:|Nhan vién tiép nhén - ane yeu st 5o STS
\ , NP B o 1 hd so ctia S& Nai vu thién ho so/ Phi¢u tir choi tiep

Truong hop uy quyén thi dang ky tai khoan ctia ngudi oL VL A a X 1A A 12

, A tai T tam Ph « . [nhan giai quyét hod so/ Phi¢u kiém

Buée 1 | quyen). e e e | 0,5 ngay lam soat quy trinh giai quyét hd so (keém
*7% " 80 hoa ho so TTHC: v hanh chinh cong vige theo %ogn bd h(% so?: ”Z TTHC)

+ Kiém tra dit li€u dién tr ctia cac thanh phan ho so. tinh X T, ua Y
N o NP X A1 - HO so duoc s6 hoa tai budc ticp

+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. | han

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé o

thong

+ Ky s6 tai li€u de¢ chuyén cho b phéan xt ly.

e A in A A ~ . « ~__ |Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Buéc 2 Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vy| Lanh dao phong | 01 ngay lam hd so (kem theo tocn bo hé 50)

tham muu.

XDCQ&TCBM

viéc
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Xir 1y ho so:

- Cap nhat thong tin, dit liéu dién tir

+ Kiém tra théng tin trén tai liéu dién tir do B6 phan
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup

- Du thao Thong baoyéu cau bd sung
ho so (Néu ho so can bo sung).

, sang dit li¢u dién tir. Chuyeén vien Phong 22 ngay lam |- Dit liéu dién tir cna gidy to phai
Budc 3 X v h‘A tré 5i true dién tir Phong ‘A , tA- th-; Ac e tho .
U Iy ho so trén moi truong dién ‘ XDCQ&TCBM vige c6 toi thieu cac truong  théng  tin
+ K&t qua tham tra, xac minh va két qua tra 161 cia co (Cac thong tin dir liéu khac theo
quan lién quan dugc sd héa theo dit liéu dién tir, trir phap luat chuyén nganh)
phap ludtquy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.
Buwéc 4 |[Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S¢& ;%nlé g?g;’Tp élgﬁ/gi 0,5 nﬁzz lam Vin ban tham dinh ciia S¢ Noi vu

Buoc 5

Lanh dao SO xem xét, ky duyét van ban. Chuyén hd
so dén quay tiep nhan cua S& No1 vu de tra két qua

Lanh dao So

01 ngay lam

Vian ban tham dinh coa S& Noi vu.

cho don vi viee
Tra két qua cho to chitc, ca nhan va thu 18 phi theo/B6 phan tiép nhan va Trone oid
Budc 6 |quy dinh (néu co) tra két qua cua So . & g Van ban tham dinh cta S No61 vu
Nbi vu hanh chinh

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam vi€c trudc ngay hét han, cong chitc phong chuyén mon dugc giao xu 1y ¢
trach nhiém gt théng bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhéan trong d6 n€u ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 18i trén phin mém mot ctra dién tir; dong thoi chuyén cho can b tiép

nhan biét.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc








II. Linh vyc T chitc phi chinh pha: 01 TTHC

Quy trinh s6 03: Thii tuc cong nhén ban vin don
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g thanh lap héi

Trinh . ‘n ve s
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nl}:gm thyc | Tho san Két qua/san pham
.hién. : hién thuc hién
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cia ca nhan, t6 chiec.
Truong hop tO chitc, ca nhan chua c¢o tai
khoan thi tao hodc hudéng dan ding ky . - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
trén Cong DVCQG. (Luu y: Trudng hop Nhan vién tiép qué/ Phiéu yéu cu b sung hoan thién hd
iy quyén thi dang ky tai khoan cta nguoi uy nhép ho S0 cta S¢ so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
Buée 1 ql}yén). ‘ {Vél vu tai Tru\ng 0,5 ngéy ho s0/ Rhiéu kiém soat quy trinh giai
uoe S6 hoa hd so TTHC: tam Phyc vy hanh lam viéc | quyet ho so (kem theo toan b hd so cuia
+ Kiém tra dit liéu dién tir clia cac thanh | chinhcong tinh TTHC)
phﬁn ho so. - HO so duoc s6 hoa tai budc tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xit 1y.
Buée2 | Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao phong 0,5 ngéy Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
nhiém vu tham muu. XDCQ&TCBM lam viéc (kém theo toan bo ho so cua TTHC)
Xir Iy ho so:
- Cép nh4t thong tin, dix li€u di€n or - Du thao Thong baoyéu cau bd sung hd
+ Kiém tra thong tin trqén t.’%li li€u dién ta do (N; hd so cAn bd sun )
B6 phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac A en . . s SO el}lA S0 can Do Sung). hai 6 toi
Buée3 | bin sao chup). Chuyén vién Phong | 20 ngay lam | - 911 icu d1¢p tr cua gidy to phai ¢6 tf)l
XDCQ&TCBM viée thieu cac truong  thong tin (Cac

+ Chuyén thong tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dit li€u dién tir.

- Xurly ho so trén moi truong dién tur

+ Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra

thong tin dit li€u khac theo phéap ludt
chuyén nganh)
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161 cua co quan lién quan duoc s0 hoa theo
dr 1i€u dién tu, trir phap luatquy dinh khac.
+ Xay dung du thio két qua giai quyét
TTHC dién ti trinh 1anh dao phé duyét.
Trinh cip c6 thim quyen cho y kién/Lay v | BCS dang UBND Khong xdc
Buéc 4 kién tham gia mot s0 noi dung cia cac S¢, | tinh, TT Tinh uy, dinh thoi | N6i dune cin cho v kién
nganh (néu can thiét) va thyc hién thao tac | BTV Tinh uy/Cac T ‘ & Y
Durng xtt 1y hd so. sO nganh glan
] Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh L€1’nh Chuvén vien phi 07 neiy I3
BuocS | dao SO (sau khi nhdn dwgc van ban thong uyen vien phong nggAy am Noi1 dung trinh cua S& Néi vu
I S S 2 XDCQ&TCBM viéc
nhat y kién cua cdp co thdm quyén).
Budc 6 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢ I;(eg?: g?g(;’lP élgﬁ 01 ng;aéy; lam Noi1 dung trinh cua S& Néi vu
Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban. 01 neav lam 7
Buoc 7 Chuyen ho so dén quay tlep nhan cua S& No1 Lanh dao S& & Ay Van ban tham dinh ctaa S& No1 vu.
vu dé tra két qua cho don vi VIee
Tra két qua cho t0 ghl'rc, ca nhan va thu 1€ | Bo phém, tiép nhan Trong gid 7
Budc 8 | phi theo quy dinh (n€u co) va tra két qua cua hanh chinh Vin ban tham dinh cua S& No1 vu
S Noi vu

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén méon duoc giao xir 1y ¢6
trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 chirc, ¢4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua (thoi
gian hen lai thyc hi€n khong qua mot 1an); cap nhat Phicu xin 161 trén phan mém mét ctra dién tir; dong thoi chuyén cho can b tiép nhan
biét.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
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II1. Linh vuc Cong chire, vién chire: 01 TTHC

Quy trinh s6 04: Thi tuc tiép nhin vao 1am cong chic

Trinh ty

A A ‘n Trach nhiém | Thoi gian £ - 2
th.Erc NOi dung cong viéc thuc hién thuc hién Két qua/san pham
hién
Budc 1 |Tiép nhan hd so dé nghi tiép nhan vao lam céng chirc:
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir: - Giéy tiép nhan 1}6 SO Vél‘ hCI}
+ Kiém tra tai khoan ctia cd nhan, t6 chitc. Truong hop to . tra két qua/ Phiéu yéu cau bo
chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac hudng dan I\AIhan‘Awen Elep 7 sung hpém ]:hién ho so/ Phiéq
dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop uy quyen nh’?}{l ho SO cua So tr choi ti€p nhén giai quyet
thi dang ky tai khoan ctia nguoi uy quyén). 1A\101 vutai Trung | (0,5 ngay |hd so/ Phiéu kiém soat quy
S6 hoa hd so TTHC: tam Phyc vu hanh | 1am viéc |trinh giai quyét hd so (kem
+ Kiém tra dir li€u dién tlr ctia cac thanh phan ho so. chinh cong tinh theo toan b6 ho so cua TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so can so hoa. - Hé so duogc soO hoa tai buoc
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé thong tiép nhan.
+ Ky s0 tai li€u d€ chuyén cho bo phan xt ly.
N ‘ . |Phiéu kiém soat quy trinh gidi
- Xu ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu tham muu. Lanh dao Phong 0"5 neay quyét hd so (kem theo tocn bo
CCVC lam viéc e 50)
Bube 2 Tham dinh, phan loai hd so thudc mét trong cac truong hop| Chuyén vién 05 ngay
sau: Phong CCVC lam viéc

Trudng hep 1: Ho so thude trudng hop phai qua kiém tra, sat
hach.








137

Trudng hop 2: Ho so thudc trudng hop khong qua kiém tra,
sat hach.

Xir Iy hd so:

- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tir

+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién ttr do BO phan Mét cira
chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang di
liéu dién tir.

- Xurly ho so trén moi truong dién tur

+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi ciia co quan
lién quan duoc sd hoa theo dit liéu dién tir, trir phap ludtquy
dinh khac.

+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién ti trinh
lanh dao phé duyét.

Chuyén vién
Phong CCVC

- Du thao Thong bao yéu cau
b6 sung hd so (Néu hd so can
b sung).

- Dit liéu dién tir cua gidy to
phai c6 toi thiéu cac truong
thong  tin  (Cac thong tin
dit liéu khac theo phéap luat
chuyén nganh)

Trinh cap c6 tham quyén xem xét, cho chu truong hodc co

Buge 3 vin ban phic dap don vi dé tra két qua ho so:
Truong Truwdng hop phai qua kiém tra, sat hach:
hop 1
- Chuyén vién tham muu To trinh UBND tinh giao Hoi dong| Chuyén vién 02 ngay | To trinh; du thdo van ban cia
ki€ém tra, sat hach thuc hién quy trinh tiép nhan. Phong CCVC lam viéc UBND tinh
~ \ . Ay et 1x . Lanh dao Phong | 02 ngay | To trinh; du thao van ban cua
- Lanh dao phong xét duy€t trinh 1anh dao S¢. CCVC lam viec UBND tinh
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~ 1 \ s , ~ . 01 ngay | To trinh; du thdo van ban cia
- Lanh dao S¢& ky ban hanh T¢ tinh UBND tinh. Lanh dao So lam viec UBND tinh
< 1A 1 . 1z y . 01 ngay | To trinh; du thdo van ban cia
- Van thu Sé phat hanh van ban. Vin thu S¢& lam viéc UBND tinh
B(f)‘phém tiép nhfm
Tra két qua hd so ho so va tra két | Trong gio | T trinh; du thdo van ban cia
craketqu ' qué linh vye S& | hanh chinh UBND tinh
No1 vu
Trudng hop khong qua kiém tra, sat hach:
Truwong |(Tiép nhdn vao lam cong chirc dé bo nhiém chirc danh linh
hop2 |dao, qudn Iy hodc Tiép nhdn vdo lim céng chirc doi véi
nguwoi dd tirng la cdn b, cong chirc tir cap huyén tro lén)
- Chuyén vien tham muu T¢ trinh UBND tinh Quyet dinh b0\ o vian | 02ngay | To trinh: du thao van ban/
nl}lcm (dong thoi lq Quyet c:t'_lnh tiép nhdn)/ Van ban dong y hone CCVC 1am viee Quyét dinh ctia UBND tinh
tiép nhan hodc Quy¢t dinh ti€ép nhan vao lam cong churc. phong i yetdi
Liinh dao ohe 02 e To trinh; dy thao van ban/
_ Lanh dao phong xét duyét trinh 1anh dao Sé. amh £ao phong | V= 189 | Quyet dinh cia UBND tinh
CCVC lam viéc
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To trinh; du thao van ban/

 Lanh dao S& ky ban hanh Té tinh UBND tinh, Lanhdao S6 | ) P82 | Quyét dinh ciia UBND tinh
< 1A 1 . 1z y . 01 ngay T¢ trinh; du thao van ban/
- Van thu Sé phat hanh van ban. Vin thu S¢& lam viec Quyét dinh ciia UBND tinh

- Tra két qua hd so.

B phan tiép nhan
hd so va tra két | Trong gid
qua linh vgc S¢ | hanh chinh

No1 vu

To t;inh; du thao van ban/
Quyet dinh cia UBND tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Truong hop 1

12 ngay

lam viéc

Trwong hop 2

12 ngay lam viéc

C. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC THAM QUYEN CUA UBND XA
I. Linh vue Thi dua - Khen thuéng: 01 TTHC

Quy trinh 01: Thi tuc xét ting danh hiéu Lao dng tién tién

Thoi gian
Trinh tu Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc | thyc hign Két qua/san pham
thuc hién : : hién (ngay lam
viéc)
Buée 1 Kiémq tra, Xac 1Ehuc tai khoan dién tu: CQng chirc B¢ phan 07 ngdy | - Gidy ‘ti,ép nhan h‘(‘A) so va hen tra két
+ Kiém tra tai khodn cua cd nhan, to0 chirc. | Ti€p nhan va Tra két quad/Phieu yéu cau bo sung hoan
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Truong hop to chic, ca nhan chua cé tai
khoan thi tao hodc huédng dan ding ky
trén Cong DVCQG. (Luu y: Trudng hop
iy quyeén thi ding ky tai khoan cua nguoi oy
quyén).

S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir cta cac thanh
phan ho so.

+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong

+ Ky sb tai liu dé chuyén cho bd phan xur
ly.

qua (Ilinh vuc Thi
dua- Khen thuong)
tiép nhan va tham

muu xit 1y hd so

thién ho so/ Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét hd so/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd so (kém theo
toan b ho so ciia TTHC)

Bugc2 | oM Xt quyetdinh Lanh dao UBND xa | 2™ | Van ban trd 161/Van ban gidi quyét
Tra két qua cho to chire, ca nhan va thu phi, | Cong chirc B§ phan 01 ngay | _ k4t qua giai quyét TTHC;
] 1¢ phi theo quy dinh (néu co). Ti€p nhén va Tra két - In phiéu kiém soat dua t6 chirc, c4
Budc 3 qua ’

nhén ky nhén va luu kém vao ho so
goc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc











