UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 547/QD-UBND Phu Tho, ngay 17 thang 3 nam 2023
QUYET PINH

Phé duy€t quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vue dat dai thudc tham quyén tiép nhin, giai quyét ciia UBND cap xi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Lugt T 6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludqt sia doi, bé
sung mot so diéu cua Ludt To chicc Chinh phu va Luat Té chiee Chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuec hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 6
107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sia dog bé sung mét so dzeu,cua Nghi
dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira,
mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thuc hién
thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chi
nhi¢m Van phong Chinh phu hwong ddn thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh so
61/2018/NP-CP ngay 23/4/2Q18 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot ciea, mot
cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh,

Theo dé nghi ciia Gidm doc So Tai nguyén va Méi truong tai To trinh sé 149/TT-
TNMT ngay 14/3/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh linh vuc dat dai thudc thim quyén tiép nhan va giai quyét cia UBND cip xa.

Piéu 2. Giao Giam dbc S¢ Tai nguyén va Moi trudng chu tri, phdi hop véi Giam
dbc S Thong tin va Truyén thong xay dyng quy trinh dién tu d6i voi viée giai quyét
ting thi tuc hanh chinh; cip nhat dy du, chinh xac, kip thoi trén Cong dich vu cong



truc tuyén, Céng thong tin dién tr ctia tinh va Hé théng thong tin mot ctra dién tr cia
tinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh tai Quyét dinh ny thay thé cac ndi
dung quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh tai Quyét dinh s6 2565/Qb-UBND
ngay 14/10/2019 cta Chu tich UBND tinh Pha Tho.

Diéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Gidm doc S¢ Tai nguyén va Moi truong;
Giam doc S& Thong tin va Truyén, thong; Chl]} tich UBND cac huy¢n, thanh, thi; Chu
tich UBND cac xﬁ,,phu()’ng, thi tran va cac t0 chuc, cd nhan cé lién quan chiu trach
nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Bui Van Quang



PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TEN THU TUC HANH CHINH TRANG
I. Linh vue thu hdi, giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dat

1 Ping ky quyén sir dung dat 1an dau 6
2 Ding ky, cip Glay ching nhan quyen st dung dat, quyén sd hitu nha ¢

va tai san khac gan lién v6i dat doi voi truong hop da chuyen quyén st

dung dat trude ngay 01 thang 7 ndm 2014 ma bén chuyén quyén da dugc 6

cip Gidy chimg nhan nhung chua thuc hién thu tuc chuyén quyén theo

quy dinh
3 bang ky xac lap quyen s dung han ché thira dét lién ké sau khi duogc

cap Gidy ching nhén lan dau va dang ky thay doi, chim dat quyén st 7

dung han ché thira dat lién ké
4 Xac nhan tiép tyc sir dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, ca nhan khi

hét han str dung dat ddi vé6i trudng hop c6 nhu cau 7
5 Tach thtra hodc hop thira dét 7
6 Cép ddi Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai

san khac gan lién véi dat 8
7 Ding ky va cap Glay chung nhén quyen st dung dat, quyén so hitu nha &

va tai san khac gan lién voi dét 1an dau 8
8 Cép Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen s& hitu nha & va tai san

khac gin lién voi dat cho nguoi di dang ky quyén st dung dat 1an dau 9
9 Ping ky, cip Giéy ching nhén ‘quyc:%n sur dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢

va tai san khac gan lién voi dat lan dau doi voi tai san gan lién voi dat ma 9

chu s& hiru khong dong thoi 1a ngudi str dung dat
10 | Pang ky thay doi tai san gan lién voi dat vao Gidy ching nhan da cap 9
11 Ping ky dt dai 1an dau doi voi truong hop duoc Nha nude giao dat dé

quan ly 10
12 Ping ky, cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & 10

3




4

va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi nhan chuyén nhugng quyén sir
dung dat, mua nha &, cong trinh xay dung trong cac du &n phat trién nha
Y

13

Béan hodc gop von bang tai san gan lién voi dat thué cia Nha nude theo
hinh thirc thué dt tra tién hang nam

11

14

Cap lai Gidy ching nhan hodc cdp lai Trang bo sung cta Gidy ching
nhén do bi mét

11

15

Chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, c4 nhin dé
thuc hién don dién d6i thira (d6ng loat)

11

16

Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién voi
dat trong cac trudng hop chuyén doi, chuyén nhuwong, cho thué, cho thué
lai, thira ké, ting cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyén so hiru tai
san gin lién v6i dét; chuyén quyén sir dung dat, quyén & hitu tai san gin
lién v6i dat ciia vo hodc chdng thanh cia chung vo va chdng; ting thém
dién tich do nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén sir dung dét
d3 ¢ gidy ching nhan

12

17

Ping ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién v6i dat do thay doi
thong tin vé ngudi dugc cap gidy ching nhan (ddi tén, hodc gidy to phap
nhan, giéy to nhan than, dia chi) giam dién tich do sat 1& ty nhién, thay
d6i vé han ché QSD dét, thay ddi vé nghia vu tai chinh, thay ddi vé tai
san gan lién v&i dat so véi noi dung da dang ky cap gidy chimg nhan

13

18

Ping ky bién dong ddi voi trudng hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra
tién hang ndm sang thué dat tra tién mot 1an cho cé thoi gian thué hodc tir
giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thuc thué dat hoic tir thué
dat sang giao dit c6 thu tién sir dung dat

13

19

Ding ky véi truong hop chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin
phép co quan Nha nudc ¢ tham quyén

14

20

Xéa dang ky cho thué, cho thué lai, gop vén bang QSD dat, Quyén s&
hitu tai san gin lién véi dat

15

21

Ding ky bién dong quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi
dat trong cac truong hop giai quyét tranh chip, khiéu nai, t6 cdo vé dat
dai; xir 1y no hop dong thé chéap, gop von; ké bién, dau gia quyén sir
dung dat, tai san gan lién voi dat dé thi hanh an; thoa thuan hop nhét

15




hodc phan chia quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat cua hd gia
dinh, cta vo va chong, cia nhom nguoi st dung dat; dang ky bién dong
doéi voi truong hop hd gia dinh, ¢4 nhan dua quyén st dung dat vao

doanh nghiép
22 Hoa giai tranh chap dat dai 16
I1. Linh vuc diang ky bién phap bao dam
1 Ding ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi 16
dat
2 Dang ky thay d6i bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gin 17
lién véi dat
3 Xoa dang ky bién phap bao dam bang quyén str dung dat, tai san gan lién 17
voi dat
4 Dang ky thong bao xtr ly tai san bao dam, dang ky thay doi, xo0a dang ky
thong bao xur Iy tai san bao dam la quyén sir dung dét, tai san gin lién 17
voi dat
5 Chuyén tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tur hop dong mua 13

ban nha & hodc tir hgp dong mua bén tai san khic gin lién véi dat




PHAN II
NOI DUNG CU THE QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TUNG TTHC

I. Linh vue thu hoi, giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat

1. Thii tuc: Thi tuc ding ky quyén sir dung dét 1in dau

STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét Cong chtre, vién chuc tai 3 ngay
(scan), s6 hoa va luu trit ho so dién ti, B0 phan ti€p nhan va tra
chuyén xir Iy hd so. két qua cia UBND cap xa
Bu6c 2 | Thuly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 30 ngay
quyét cap Huyén)

N’hén két, qua tai BQ phan t’iép nhén va tr,é Cong chire, vién chuc tai
két qua cap huyén, so hoa ket qua giai quyet | Bo phén tiép nhan va tra
Budc 3 | TTHC; thong bao tra két qua cho ho gia | két qua ctia UBND cap xa 3 ngay
dinh, ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 36 ngay

2. Thu tuc: Dang ky, cip Gidy chirng nhén quyén st dung dat, quyén s¢ hiru nha & va tai
san khac gan lién voi dat doi voi treong hop da chuyen quyen st dung dit truéc ngay 01 thang 7
nam 2014 ma bén chuyén quyén da dwogc cip Gidy chirng nhian nhung chwa thue hién thi tuc
chuyén quyén theo quy dinh

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thue hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét Cong chue, vién chuc tai 3 ngay
(scan), s6 hoa va luu trit ho so dién ti, B6 phén tiép nhén va tra
chuyén xtr 1y hd so.. két qua cua UBND cap xa
Budc 2 | Thu ly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 30 ngay
quyét cap Huyén).
Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va trd | Cong chiic, vién chic tai
Bude 3 két qua <.:€1p huyén va thong bdo tra két qua ]?(f) ph7£1n7tiép nhan Vf:l tI'é~ 3 ngay
cho ho gia dinh, ca nhén; thu phi, 1€ phi. ket qua cia UBND cap xa

Téng thoi gian giai quyét TTHC 36 ngay




3. Thi tuc: Ping ky xic 1ap quyén sit dung han ché thira dit lién ké sau khi dwgc cip
Giay chirng nhén lan dau va dang ky thay doi, cham dirt quyén sir dung han ché thira dat lién ké

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét Cong chuec, vién chuec tai 3 ngay
(scan), s6 hoa va luu trit ho so dién ti, B0 phan tiép nhan va tra
chuyén xir 1y ho so.. két qua cia UBND cap xa
Budc2 | Thuly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 10 ngay
quyét cap Huyén).
Nhan két qud tai B phén tiép nhén va tra Cong chtre, vién chirc tai
Bude 3 két qua c'ép huyén va thong bao tra két qua ]?(f) phqénvtiép nhan Vi:l tré~ 3 ngiy
cho ho gia dinh, ca nhan; thu phi, 1¢ phi. két qua cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 16 ngay

4. Thi tuc: Xac nhin tlep tuc sir dung dat nong nghiép cia ho gia dinh, ca nhian khi hét
han sir dung dat ddi véi trwong hop cé nhu ciu

STT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét Cong chure, vién chuc tai 3 ngay
(scan), s6 hoa va luu trit ho so dién ti, B phan tiép nhan va tra
chuyén xtr 1y h6 so.. ket qua cia UBND cap xa
Budc2 | Thu ly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cap huyén 5 ngay
quyet cap Huyén).
Bude 3 két qua c':ép huyén va thong bao tra két qua ]%(f) phqanqtié'p nhan Vf} tré~ 3 ngiy
cho ho gia dinh, ¢4 nhén; thu phi, 1€ phi. két qua cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 11 ngay
5. Thii tuc: Téch thira hodc hop thira dat
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thue hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét Cong chure, vién chuc tai 3 ngay
(scan), 80 hoa va luvu trir ho so dién tir, Bo phan ti€p nhan va tra
chuyén xu ly ho so.. két qua cuia UBND cap xa
Budc 2 | Thu ly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 15 ngay




quyét cap Huyén).

Budce 3

Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cdp huyén va thong bao tra két qua
cho h¢ gia dinh, ¢4 nhan; thu phi, I¢ phi.

Cong chure, vién chuc tai
B0 phan tiép nhan va tra
két qua cua UBND cap xa

3 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

21 ngay

6. Thia tuc: Cip d6i Gidy chirng nhin quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san
khac gan lién véi dat

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét Cong chtre, vién chuc tai 3 ngay
(scan), s6 hoa va luu trir ho so dién ti, B phén tiép nhan va tra
chuyén xir 1y ho so.. két qua cia UBND cap xa
Budc2 | Thuly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 7 ngay
quyét cap Huyén).
Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra Cong chure, vién chic tai
Bude 3 ket qua c.ép huyén va thong bao tra két qua ]%(f) phqénqtiép nhan Vf} ‘[rél~ 3 ngay
cho ho gia dinh, ca nhan; thu phi, 1¢ phi. két qua cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 13 ngay

7. Thu tuc: Pang ky va cap Glay chirng nhén quyen st dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va tai
san khac gin lién v6i dit 1an dau

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Bude 1 Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, Cong churc, vién chuc tai 3 ngay
chuyén ho so cho B phéan ti€ép nhan va tra B0 phan tiép nhan va tra
ket qua cua UBND cap huyén. ket qua cua UBND cap xa
Bu6e 2 | Thu ly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cap huyén 35 ngay
quyét cap Huyén).
Nhan két qud tai B phén tiép nhén va tra Cong chirc, vién chirc tai
Bude 3 két qua cap huyén va thong béo tra két qua | Bo phan tiép nhan va tra 3 ngay

cho ho gia dinh, ca nhan; thu phi, 1¢ phi.

két qua cia UBND cip x4

Tong thoi gian giai quyét TTHC

41 ngay




8. Thii tuc: Cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dét, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién véi dat cho nguwoi da dang ky quyén sir dung dat lan dau

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét Cong churc, vién chuec tai 3 ngay
(scan), s6 hoa va luu trit ho so dién ti, B phan tiép nhan va tra
chuyén xtr 1y h6 so.. ket qua cia UBND cap xa
Budc2 | Thu ly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 25 ngay
quyét cap Huyén).
Bude 3 két qua c':ép huyén va thong bao tra két qua ]%(f) phqanvtié'p nhan Vf:l tré~ 3 ngiy
cho ho gia dinh, ca nhén; thu phi, 1€ phi. két qua cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 31 ngay

9. Thu tuc: Pang ky, cap Glay chirng nhén quyen str dung dat, quyen s6¢ hitu nha ¢ va tai
san khac gin lién véi dit 1in dau doi véi tai san gin lién véi dit ma chi sé hitu khong dong thoi
1a nguwoi st dung dat

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét Cong chtre, vién chuc tai 3 ngay
(scan), s6 hoa va luu trit ho so dién ti, B6 phan ti€p nhan va tra
chuyén xir 1y ho so.. két qua cia UBND cap xa
Budc 2 | Thu ly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 25 ngay
quyét cap Huyén).
Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va trd | Cong chirc, vién chic tai
Bude 3 két qua c.ép huyén va thong bao tra két qua ]?{) phqén}iép nhan Vf:l ‘[rél~ 3 ngay
cho ho gia dinh, ¢4 nhéan; thu phi, I¢ phi. két qua cua UBND cap xa
Téng thoi gian giai quyét TTHC 31 ngay

10. Thii tuc: Ping ky thay déi tai san gan lién véi dat vao Gidy chirmg nhan da cip

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thue hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét Cong chure, vién chuc tai 3 ngay

(scan), s0 héa va luu trit ho so dién ti,

B phén tiép nhan va tra
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chuyén xtr Iy ho so..

két qua cia UBND cip x4

Budc 2 | Thu ly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 20 ngay
quyét cap Huyén).
Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra Cong chirc, vién chirc tai
Buge 3 | ket qua gap huyén va thong béo tra két qua B9 phﬁénvtié’p nhan va trd. 3 ngay
cho ho gia dinh, ca nhan; thu phi, 1¢ phi. két qua cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 26 ngay

11. Thi tuc: Ping ky dit dai 1an diu ddi véi trwdmg hop dwee Nha nude giao dit dé quén

ly
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thue hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét Cong chure, vién chuc tai 3 ngay
(scan), s6 hoa va luu trit ho so dién tu, B0 phan tiép nhan va tra
chuyén xur 1y hd so.. két qua cia UBND cap xa
Buge 2 | Thu ly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 15 ngay
quyét cap Huyén).
Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra | Cong chirc, vién chic tai
két qua cap huyén, s6 hoa két qua giai quyét Bo phén tiép nhan va tra
Budc 3 | TTHC; thong bao tra két qua cho ho gia | két qua cia UBND cap xa 3 ngay
dinh, ca nhan.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 21 ngay

12. Thu tyc: Pang ky, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va tai
san khac gin lién véi dat cho nguwoi nhin chuyén nhwong quyén sit dung dit, mua nha &, cong

trinh xdy dung trong cic du 4n phat trién nha &

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, quét Cong chure, vién chuc tai 3 ngay
(scan), s hoa va luu trit ho so dién tur, B0 phan tiép nhan va tra
chuyén xtur Iy ho so.. ket qua cia UBND cap xa
Budc2 | Thy ly, gidi quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 20 ngay
quyét cap Huyén).
Budc 3 | két qua cip huyén, sd hoa két qua giai quyét B6 phan tiép nhan va tra 3 ngay
TTHC; thong béo tra két qua cho ho gia | két qua cia UBND cap xa
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dinh, ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 26 ngay

13. Thi tuc: Ban hodc gép von bing tai san gin lién véi dat thué cia Nha nuée theo hinh
thirc thué dét tra tién hang nim

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét Cong chuec, vién chuc tai 3 ngay
(scan), s6 hoa va luu trit ho so dién ti, B0 phan tiép nhan va tra
chuyén xir 1y ho so.. két qua cia UBND cap xa
Budc2 | Thuly, giai quyét hd so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 30 ngay
quyét cap Huyén).

Nhén két qua tai B6 phan tiép nhan va tra Cong chire, vién chuc tai
két qua cap huyén va thong béo tra két qua | B0 phan tiép nhén va tra

Budce 3 PO £ o~
cho ho gia dinh, ca nhan; thu phi, 1¢ phi. két qua cua UBND cap xa

3 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC 36 ngay

14. Thi tuc: Cép lai Gidy chimg nhin hoic cip lai Trang bd sung ciia Gidy chirmg nhén do bi

mat
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét Cong churc, vién chuc tai 3 ngay
(scan), s6 hoa va luu trit ho so dién ti, B0 phan tiép nhan va tra
chuyén xir 1y ho so.. két qua cia UBND cap xa
Budc2 | Thuly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cap huyén 10 ngay
quyét cap Huyén).
Nhan két qud tai B phén tiép nhén va tra Cong chirc, vién chiec tai
Bude 3 két qua c'ép huyén va thong bao tra két qua ]?(f) phqénvtiép nhan Vi:l tré~ 3 ngiy
cho ho gia dinh, ca nhan; thu phi, 1¢ phi. ket qua cia UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 16 ngay

15. Thi tuc: Chuyén ddi quyén sir dung dat ndng nghiép ciia hd gia dinh, ca nhan dé thuc
hién don dién doi thira (d0ng loat)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
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thuc hién
Budc 1 | Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, quét Cong chure, vién chuc tai 3 ngay
(scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tu, Bo phén ti€p nhan va tra
chuyén xtr 1y h6 so.. két qua cua UBND cap xa
Bude 2 | Thu ly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 55 ngay
quyét cap Huyén).
Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra | Cong chire, vién chic tai
Buoc3 | Ketqua <.:ép huyén va thong bao tra két qua ]?cf) phqénqtiép nhan Vil 1:r2"1~ 3 ngay
cho h¢ gia dinh, ca nhan; thu phi, 1¢ phi. két qua cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 61 ngay

16. Thu tuc: Pang Ky bién dong quyen st dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién voi dit
trong cac trlro’ng hop chuyen d01, chuyen nhuong, cho thue, cho thué lai, thira ke, tang cho, gop
von bang quyén s dung dit, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat; chuyen quyen str dung dat,
quyén & hiru tai san gan lién véi dit ciia vo hodc chong thanh cua chung vo va chong, ting thém
dién tich do nhan chuyen nhwong, thira ké, tang cho quyen st dung dat da co giay chirng nhan,
ting thém dién tich do nhin chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dit di co gidy
chirng nhan

16.1. Dang ky bién dong QSD dit, quyen s6 hiru tai san gan llen v6i dat trong cac trudng
hop chuyen doi, chuyen nhuwong, thira ké, tang cho, dang ky gop von, tang thém dién tich do
nhén chuyén nhwong, thira ké, ting cho QSD dat da c6 GCN.

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, quét Cong churc, vién chuec tai 3 ngay
(scan), sO hoa \{é Ivu trir ho so dién tir, BO phan tiép nhan VE:I tra
chuyén xtr Iy ho so.. két qua cia UBND cap xa
Budc2 | Thuly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 15 ngay
quyét cap Huyén).

Nhén két qua tai Bo phan tiép nhn va tra Cong chirc, vién chire tai
két qua cap huyén va thong béo tra két qua | B0 phan tiép nhén va tra

Budce 3 . ;
cho ho gia dinh, ca nhan; thu phi, 1¢ phi. két qua cua UBND cap xa

3 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC 21 ngay

16.2. Ping ky bién dong QSD dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat trong cc truong
hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thue hién

Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét Cong chure, vién chuc tai 3 ngay
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(scan), s6 hoa va luu trir ho so dién tur, B6 phan tiép nhan va tra
chuyén xir 1y ho so.. két qua cia UBND cap xa
Budc2 | Thuly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 3 ngay
quyét cap Huyén).
Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va trd | Cong chic, vién chic tai
Bude 3 két qua c.ép huyén va thong bao tra két qua ]?{) ph7£1n7tiép nhan V? ‘[rél~ 3 ngay
cho ho gia dinh, ca nhén; thu phi, 1€ phi. ket qua cia UBND cap xa
Téng thoi gian giai quyét TTHC 9 ngay

16.3. Pang ky bién dong QSD dat, quyen s¢ hiru tai san gin lién véi dat chuyén quyen sur
dung dit, quyén ¢ hiru tai san gin lién véi dit ciia vo hoic chong thanh ciia chung vo va chong

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hé so, quét Cong churc, vién chuc tai 3 ngay
(scan), s hoa va luu trit ho so di¢n tur, B0 phan tiép nhan va tra
chuyén xtr Iy ho so.. ket qua cua UBND cap xa
Budc2 | Thuly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cap huyén 5 ngay
quyét cap Huyén).
Bude 3 két qua c':ép huyén va thong bao tra két qua ]%(f) phqanvtié'p nhan Vf:l tré~ 3 ngiy
cho ho gia dinh, ca nhén; thu phi, 1€ phi. két qua cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 11 ngay

17. Thii tuc: Ping ky bién dong vé sir dung dit, tai san gin lién véi dat do thay doi thong
tin vé nguwoi dwoc cap giay chirng nhan (doi tén, hoac giay to' phap nhan, gidy to' nhan than, dia

chi) giam dién tich do sat 16 tw nhién, thay doi vé han ché QSD dit, thay ddi vé nghia vu tai
chinh, thay déi ve tai sdn gan lién véi dat so véi ngi dung da dang ky cap giay chirng nhian

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thue hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét Cong chure, vién chuc tai 3 ngay
(scan), s6 hoa va luu trit ho so dién tu, B0 phan tiép nhan va tra
chuyén xur 1y hd so.. két qua cia UBND cap xa
Buge 2 | Thu ly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 15 ngay
quyét cap Huyén).
Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra | Cong chirc, vién chic tai
Bude 3 két qua (.:ép huyén va thong bdo tra két qua I}cf) phqénqtié'p nhan Vil tré~ 3 ngay
cho ho gia dinh, ca nhan; thu phi, 1¢ phi. ket qua cia UBND cap xa




14

Téng thoi gian giai quyét TTHC

21 ngay

18. Thi tuc: Ping ky bién dong ddi véi trwong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién
hang nim sang thué dit tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoic tir giao dit khong thu tién sir
dung dit sang hinh thirc thué dat hoic tir thué dat sang giao dit c6 thu tién sir dung dit

18.1. Ping ky bién dong ddi véi trwong hop chuyén tir hinh thire thué dit tra tién hang
nim sang thué dit tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién sir dung
dat sang hinh thirc thué dat hoic tir thué dat sang giao dat cé thu tién sir dung dat (Tha tuc da c6
quyét dinh chuyén hinh thic)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Kiém tra, huong dan, tiép nhén hd so, quét Cong chure, vién chuce tai 3 ngay
(scan), s hoa va luu trit ho so dién tur, B0 phan tiép nhan va tra
chuyén xu 1y ho so.. két qua cua UBND cap xa
Buge 2 | Thu ly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 15 ngay
quyét cap Huyén).
Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra | Cong chirc, vién chic tai
Buée 3 két qua (.:ép huyén va thong bao tra két qua }%c} phqénqtié'p nhan V? trél~ 3 ngay
cho hg gia dinh, ¢4 nhén; thu phi, 1¢ phi. ket qua ciia UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 21 ngay

18.2. Ping ky bién dong dbi véi truong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién hang
nim sang thué dit tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoic tir giao dit khong thu tién sir dung
dit sang hinh thirc thué dat hoic tir thué dat sang giao dat cé thu tién sir dung dat (Trinh UBND
huyén Quyét dinh chuyén hinh thirc)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuce hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét Cong chure, vién chuc tai 3 ngay
(scan), 80 hoa va luu trir ho so dién tir, Bo phan ti€p nhan va tra
chuyén xu ly ho so.. két qua cua UBND cap xa
Budc 2 | Thu ly, giai quyét hd so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 20 ngay
quyét cap Huyén).
Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va trd | Cong chiic, vién chic tai
két qua cép huyén, s6 hoa két qua giai quyét B0 phan tiép nhan va tra
Buéc 3 | TTHC; thong bao tra két qua cho ho gia | két qua cia UBND cap xa 3 ngay

dinh, ca nhan.
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Téng thoi gian giai quyét TTHC 26 ngay

19. Thi tuc: Dang ky VO’l treong hop chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép

co quan Nha nuwéc c6 thim quyén

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thue hién
Budc 1 | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét Cong chtre, vién chuec tai 3 ngay
(scan), s6 hoa va luu trir ho so dién tu, B0 phan ti€p nhan va tra
chuyén xtr Iy ho so.. két qua cia UBND cap xa
Budc 2 | Thu ly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 10 ngay
quyét cap Huyén).
Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va trd | Cong chic, vién chic tai
két qua cip huyén, s hoa két qua giai quyét Bo phan tiép nhan va tra
Bu6c 3 | TTHC; théng bao tra két qua cho ho gia | ket qua cia UBND cap xa 3 ngay
dinh, ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 16 ngay

_20. Thu tuc: Xoa dang ky cho thué, cho thué lai, gop von bang QSD dit, Quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét Cong churc, vién chuc tai 3 ngay
(scan), s6 hoa va luu trit ho so dién ti, B0 phan tiép nhan va tra
chuyén xir 1y ho so.. két qua cia UBND cap xa
Bu6e 2 | Thu ly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cap huyén 3 ngay
quyét cap Huyén).
Bude 3 két qua c':ép huyén va thong bdo tra két qua ]%(f) phvanvtié'p nhan Vi:l tré~ 3 ngiy
cho ho gia dinh, c& nhan; thu phi, I¢ phi. két qua cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 9 ngay

21. Thu tuc: Dang ky blén dong quyén str dung dét quyén sé hiru tai san gin lién véi dat
trong cac tru’o’ng hop glal quyét tranh chap, khiéu nai, to cao vé dat dai; xir ly no hop dong thé
chap, gop Von, ké bién, diu gia quyen str dung dat, tai san gan lién véi dit dé thi hanh an; thoa
thuin hop nhit hoiic phén chia quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat ciia hd gia dinh, cia
Vg va ch(“)ng, cua nhom nguwoi sir dung dat; dang ky bién dong ddi voi truwong hop ho gia dinh, ca
nhin dua quyén sir dung dit vao doanh nghiép
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STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Kiém tra, huong dan, tiép nhén hd so, quét Cong chure, vién chuc tai 3 ngay
(scan), s hoa va luu trit ho so dién tur, B0 phan tiép nhan va tra
chuyén xtr Iy ho so.. két qua cua UBND cap xa
Buge 2 | Thu ly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 15 ngay
quyét cap Huyén).
Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra | Cong chirc, vién chic tai
Buoc3 | Ketqua <':ép huyén va thong bao tra két qua ]?(3 phﬁénqtiép nhan Vil 1:r2"1~ 3 ngay
cho h¢ gia dinh, ca nhan; thu phi, 1¢ phi. két qua cua UBND cap xa
Téng thoi gian giai quyét TTHC 21 ngay
22. Thii tuc: Hoa giai tranh chap dat dai
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budce 1 Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, Cong chure, vién chuc tai 0,5 ngay
chuyén xtr Iy ho so. B0 phan tiép nhan va tra
két qua cua UBND cap xa
Budc 2 | Phan cong tham dinh xir 1y ho so Lanh dao UBND cép x4 0,5 ngay
’ Thanh 1ap hoi dong hoa giai, to chirc thuc Cong chc, vién chirc duoc 40 ngay
Budc 3 | hién hoa giai giao thyuc hién
Phé duyét két qua hoa giai Chu tich hoi dong hoa giai
Budc 4 va cac thanh vién hoi dong 3,5 ngay
hoa gidi cua cap xa
Thong béo tra ket qua giai quyét TTHC cho | Cong chure, vién chire tai
Budc 5 | canhan, t6 chic B¢ phan tiép nhan va tra 0,5 ngay
két qua cia UBND cap xa
Téng thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay

I1. Linh vuc dang ky bién phap bao ddm

1. Thi tuc: Ping ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét Cong chtre, vién chuc tai 3 ngay
(scan), s6 hoa va luu trit ho so dién ti, B phén tiép nhan va tra
chuyén xir 1y ho so.. két qua cia UBND cap xa
Budc 2 | Thu ly, giai quyét hd so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 1 ngay
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quyét cép Huyén).

Budce 3

Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cdp huyén va thong bao tra két qua
cho h¢ gia dinh, ¢4 nhan; thu phi, I¢ phi.

Cong chure, vién chuc tai
B0 phan tiép nhan va tra
két qua cua UBND cap xa

3 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

7 ngay

2. Thii tuc: Ping ky thay doi bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai sin gin lién

voi dat
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét Cong chtre, vién chuc tai 3 ngay
(scan), s6 hoa va luu trir ho so dién ti, B phén tiép nhan va tra
chuyén xir 1y ho so.. két qua cia UBND cap xa
Budc 2 | Thu ly, giai quyét hod so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 1 ngay
quyét cap Huyén).
Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra Cong chure, vién chic tai
Bude 3 ket qua c.ép huyén va thong bao tra két qua ]%(f) phqénqtiép nhan Vf} ‘[rél~ 3 ngay
cho ho gia dinh, ca nhan; thu phi, 1¢ phi. két qua cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 7 ngay
3. Thi tuc: Xéa ding ky bién phap biao dam biang quyén sir dung dit, tai san gin lién véi
dat
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thue hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét Cong chtre, vién chuec tai 3 ngay
(scan), s6 hoa va luu trir ho so dién tur, B6 phén tiép nhén va tra
chuyén xir 1y ho so.. két qua cia UBND cap xa
Budc 2 | Thu ly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 1 ngay
quyét cap Huyén).
Nhan két qua tai BO phan tiép nhan va trd | Cong chic, vién chic tai
Bude 3 két qua cap huyén va thong béo tra két qua | Bo phan tiép nhan va tra 3 ngdy

cho h¢ gia dinh, ¢4 nhan; thu phi, I¢ phi.

két qua cia UBND cip x4

Téng thoi gian giai quyét TTHC

7 ngay
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4. Thu tuc: Pang ky thong bao xir ly tai sdn bao dam, dang ky thay ddi, x6a dang ky thong
bao xir Iy tai sin bao dam la quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét Cong chuec, vién chuec tai 3 ngay
(scan), s6 hoa va luu trit ho so dién ti, B0 phan tiép nhan va tra
chuyén xir 1y ho so.. két qua cia UBND cap xa
Budc2 | Thuly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cép huyén 1 ngay
quyét cap Huyén).
Nhan két qud tai B phén tiép nhén va tra Cong chtre, vién chirc tai
Bude 3 két qua c'ép huyén va thong bao tra két qua ]?(f) phqénvtiép nhan Vi:l tré~ 3 ngiy
cho ho gia dinh, ca nhan; thu phi, 1¢ phi. két qua cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 7 ngay

5. Tha tuc: Chuyen tlep dang ky thé chap quyen tai san phat sinh tir hop dong mua ban
nha & hoic tir hop dong mua ban tai san khac gin lién véi dat

STT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét Cong chure, vién chuc tai 3 ngay
(scan), s6 hoa va luu trit ho so dién ti, B phan tiép nhan va tra
chuyén xtr 1y h6 so.. ket qua cia UBND cap xa
Budc2 | Thu ly, giai quyét ho so (theo quy trinh giai UBND cap huyén 1 ngay
quyet cap Huyén).
Bude 3 két qua cap huyén va thong béo tra két qua | Bo phan tiép nhan va tra 3 ngay

cho ho gia dinh, ca nhan; thu phi, 1¢ phi.

két qua ctia UBND cép xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC

7 ngay




