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QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC CỦA SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ TỈNH NINH BÌNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NINH BÌNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính; Nghị định số 107/2021/NĐ-CP ngày 06/12/2021 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính và các văn bản hướng dẫn thi hành;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt 53 Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính (Phụ lục I) thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh Ninh Bình.

Điều 2. Tổ chức thực hiện

1. Sở Khoa học và Công nghệ chủ trì phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông

- Cập nhật thông tin, dữ liệu các thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này vào Hệ thống phần mềm Một cửa điện tử tỉnh Ninh Bình theo đúng quy định; Niêm yết, công khai thủ tục hành chính này trên Trang thông tin điện tử của đơn vị.

- Trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày Quyết định này có hiệu lực, hoàn thành việc xây dựng quy trình điện tử và cấu hình quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính trên hệ thống phần mềm Một cửa điện tử của tỉnh.

2. Sở Thông tin và Truyền thông

- Thực hiện nghiêm túc, đầy đủ, kịp thời việc cấu hình, cập nhật quy trình điện tử giải quyết các thủ tục hành chính tại Điều 1 Quyết định này; công tác bảo mật, bảo đảm an toàn thông tin, dữ liệu về thủ tục hành chính trên hệ thống Một cửa điện tử của tỉnh.

- Chủ trì theo dõi, kiểm tra, đôn đốc, hướng dẫn thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu thủ tục hành chính; việc thực hiện tiếp nhận, giải quyết, trả kết quả giải quyết hồ sơ thủ tục hành chính trên Cổng dịch vụ công, hệ thống Một cửa của tỉnh. Báo cáo kết quả về UBND tỉnh (qua Văn phòng UBND tỉnh).

3. Văn phòng UBND tỉnh

- Công khai danh mục, quy trình nội bộ giải quyết các thủ tục hành chính tại Điều 1 Quyết định này tại Trung tâm Phục vụ hành chính công và trên Cổng Thông tin điện tử tỉnh.

- Tổ chức kiểm soát việc thực hiện tiếp nhận, giải quyết, trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính theo quy trình đã được phê duyệt của các cá nhân, cơ quan, đơn vị liên quan; kịp thời báo cáo kết quả thực hiện về UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh.

Điều 3. Bãi bỏ 59 Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính (Phụ lục II) tại Quyết định số 390/QĐ-UBND ngày 31/5/2021 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc công bố quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh Ninh Bình.

Điều 4. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký ban hành.

Điều 5. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ, Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông, Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công; Thủ trưởng các cơ quan và tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 5;
- Cục Kiểm soát TTHC, VPCP;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Lãnh đạo VP UBND tỉnh;
- Trung tâm Tin học - Công báo;
- VNPT Ninh Bình;
- Lưu: VT, VP6, VP7.
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	KT. CHỦ TỊCH
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_QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BAI BO .
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH NINH BINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so

/OP-UBND ngay

/ 6 /2022 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén tha tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi b giai quyét tha tuc hanh
chinh

Ghi cha

LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC CONG NGHE

1.001786.000.00.00.H42

Cép Gidy ching nhan ding ky
hoat dong lan dau cho t6 chuc
khoa hoc va cong nghé

Thuc hién Van ban sé Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

1.001770.000.00.00.H42

Cép lai Gidy ching nhan ding
ky hoat dong cua to chuc khoa
hoc va c6ng nghé

Thuc hién Van ban s Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Vian phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh sb
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc caa S&
Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh
Ninh Binh.








M4 s6 thi tuc

Ly do bai bé quy trinh

TT hanh chinh Tén thi tuc hanh chinh noi b giai quy,et thia tuc hanh Ghicha
chinh
Quy trinh ndi bo nay duoc
Thuc hién Van ban sé Van ban ggg/gg\_hug:\lguyet dinh %0
I N 372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022 7 Jay
Thay doi, b6 sung ndi dung | =, . . inh Ve Vi 28/5/2021 cua UBND tinh
Gidy chimg nhan ding ky hoat | €2 Va0 phong UBND tinf VE VISC | o’ ver quy trinh ngi bo
3 | 1.001747.000.00.00.H42 | _. R S ", | ra soat, cat giam, chuan hoa, xay | ... LA N
dong cua to chac khoa hoc va N N R giai quyet tha tuc hanh chinh
N n dung quy trinh noi bo,quy trinh . A C
cong nghé AR X ; X thuoc thuoc pham vi chuc
di¢n tu giai quyet tha tuc hanh ndne quan 19 nha nuec cia Sé
chinh ndm 2022 trén dia ban tinh £ quan 1y ng oo
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.
Quy trinh noi bo nay dugC
, , Thuc hién Van ban sé Vian ban ggg/ggl_huglll\lguyet d;nrr: ;0
Cip Gidy chimg nhan hoat | 372/VPUBND-VP7 ngay 12/412022 | oo >0 o~ UaND t?n?]/
dong 1an dau cho van phong | cua Van phong UBND tinh vé vige | 5> 5“0 Q‘a 0h nai b
4 1.001716.000.00.00.H42 | dai dién, chi nhanh cua to churc | ra soat, cat giam, chuan hoa, xay iai uyét thi %/c hanh éhinh
khoa hoc va cong nghé dung quy trinh néi bo,quy trinh dlal guyet Tu tu C
AT J ; . thuoc thuoc pham vi chuc
dién tu giai quyeét tha tuc hanh nine quan 19 nha nuéc cia Sé
chinh nam 2022 trén dia ban tinh & quan 1y nia e
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.
_ Ty i Van ban 55 Vi ban | O D 10 b0 i e
Cap lai Giay chung nhan hoat | 372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022 390/QD-UBND yet di nad
dong cho van phong dai dién, | cia Van phong UBND tinh vé viéc 28/5/2021 cia UBND gn%/
5 | 1.001693.000.00.00.H42 | chi nhanh cua t6 chuc khoa | ra soat, cat giam, chuan hoda, xay

hoc va cong nghé

dung quy trinh no6i bo,quy trinh
dién tu giai quyet tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&








TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bé giai quyet tha tuc hanh
chinh

Ghi chu

Khoa hoc va Céng nghé tinh
Ninh Binh.

1.001677.000.00.00.H42

Thay d6i, bo sung noi dung
Gidy chang nhan hoat dong
cho van phong dai dién, chi
nhanh cua t6 chirc khoa hoc va
cong nghé.

Thuc hién Vin ban s Vin ban
372/\VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Vian phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh ndi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S
Khoa hoc va Céng nghé tinh
Ninh Binh.

1.001929.000.00.00.H42

Cap Gidy chang nhan doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé

Thuc hién Van ban s Vin ban
372/VPUBND-VPT7 ngay 12/4/2022
cua Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 ciaa UBND tinh
Phé duyét Quy trinh ndi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Céng ngh¢ tinh
Ninh Binh.

2.001525.000.00.00.H42

Thay doi noi dung, cap lai
Giay chang nhan doanh
nghiép khoa hoc va cong ngh¢

Thuc hién Van ban s6 Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
cua Van phong UBND tinh Vvé viéc
ra soat, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh ndi bo,quy trinh
dién tu giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh ndi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh sb
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc








M4 s6 thi tuc

Ly do bai bé quy trinh

TT hanh chinh Tén thi tuc hanh chinh noi b giai qgﬁ/ier;t;hu tuc hanh Ghicha
nang quan ly nha nude cua Sé
Khoa hoc va Cong nghé tinh

Ninh Binh.

Quy trinh noi bo nay duoc
, Thuc hién Vian ban sé Vian ban ggg/gg_hutélll\lguyet d;nrr]] ;O
Panh gia, xdc nhan két qua | 372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022 w Jay
= A s . 7 x| 28/5/2021 cua UBND tinh
thuc hién nhiém vu khoa hoc | cia Van phong UBND !ﬁlnh Ve Viéc Phé duyét Quy trinh nai bo
9 |2.000112.000.00.00.H42 | va cong nghé khdng sir dung | ra soat, cat giam, chuan hda, xay Ys y P

ngan sach nha nudc

dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

10

2.000079.000.00.00.H42

Tham dinh két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢ khong su dung ngan sach
nha nudc ma co tiém an yéu to
anh huong dén loi ich quéc
gia, qudc phong, an ninh, moi
trweong, tinh mang, sac khoe
con nguoi

Thuc hién Van ban s Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Vian phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh ndi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

11

1.000393.000.00.00.H42

Danh gia dong thoi thim dinh
két qua thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé khong
su dung ngan sach nha nudc
ma c6 tiém an yéu té anh

Thuc hién Van ban s Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
cua Van phong UBND tinh Vvé viéc
ra soat, cat giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh ndi bo,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh ndi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh sb
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc








TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bé giai quyet tha tuc hanh
chinh

Ghi chu

huong dén loi ich quoc gia,
quéc phong, an ninh, moi
trrong, tinh mang, stc khoe
con nguoi

nang quan ly nha nude cua Sé
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

12

1.000142.000.00.00.H42

Giao quyén so hitu, quyén st
dung két qua nghién cau khoa
hoc va phat trién cong nghé str
dung ngan sach nha nuéc cap
tinh

Thuc hién Van ban sé Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Vian phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

13

1.004473.000.00.00.H42

Piang ky két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cip tinh, cip co so sir
dung ngan sach nha nudc va
nhiém vu khoa hoc va cong
nghé do quy cia Nha nudc
trong linh vyc khoa hoc va
cbng nghé tai tro thugc pham
vi quan ly caa tinh Ninh Binh.

Thuc hién Van ban s Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
cia Vin phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bd,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

14

1.004467.000.00.00.H42

Ping ky thong tin két qua
nghién cttu khoa hoc va phat
trién cong nghé dwoc mua
bing ngan sach nha nuéc

Thuc hién Van ban s Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh noi bo,quy trinh

Quy trinh ndi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo








TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bé giai quyet tha tuc hanh
chinh

Ghi chu

thuoc pham vi quan ly cua tinh
Ninh Binh

dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua Sé
Khoa hoc va Céng nghé tinh
Ninh Binh.

15

1.004460.000.00.00.H42

Piang ky két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong
nghé khéng sir dung ngan sach
nha nuoc.

Thyc hign Vin ban sb Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
cia Vin phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh ndi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cia S&
Khoa hoc va Céng nghé tinh
Ninh Binh.

16

2.000058.000.00.00.H42

Pit va tang giai thuong vé khoa
hoc va cong nghé cua t6 chuc,
ca nhan cu trd hoac hoat dong
hop phap tai Viét Nam

Thyc hién Vin ban sb Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Vin phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh noi bd,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh ndi b nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh sb
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 ciaa UBND tinh
Phé duyét Quy trinh ndi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc caa S&
Khoa hoc va Cong nghg¢ tinh
Ninh Binh.

17

2.001179.000.00.00.H42

Thu tuc xac nhan hang héa sir
dung truc tiép cho phat trién
hoat dong wom tao cong nghé,
vom tao doanh nghi¢p khoa
hoc va c6ng nghé

Thuc hién Van ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Vian phong UBND tinh vé viéc
ra soét, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh

Quy trinh ndi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh sb
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 ciaa UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo








TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bé giai quyet tha tuc hanh
chinh

Ghi chu

dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nude cua Sé
Khoa hoc va Céng nghé tinh
Ninh Binh.

18

1.008377.000.00.00.H42

Thu tuc xét tiép nhan vao vién
chac va bd nhiém vao chic
danh nghién cau khoa hoc,
chirc danh cdng nghé ddi vai ca
nhan c6 thanh tich vuot troi
trong hoat dong khoa hoc va
cobng nghé

Thyc hign Vin ban sb Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
cia Vin phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh ndi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cia S&
Khoa hoc va Céng nghé tinh
Ninh Binh.

19

1.008379.000.00.00.H42

Xét dac cach bd nhiém vao
hang chuc danh nghién cau
khoa hoc, chtrc danh cong nghé
cao hon khong qua thi thang
hang, khdng phu thudc vao nam
cbng tac.

Thyc hién Vin ban sb Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Vin phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh noi bd,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh ndi b nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh sb
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 ciaa UBND tinh
Phé duyét Quy trinh ndi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc caa S&
Khoa hoc va Cong nghg¢ tinh
Ninh Binh.

20

1.002935.000.00.00.H42

Tha tyc cong nhan két qua
nghién ctu khoa hoc va phat
trién cong nghé do t6 chuc, ca
nhan ty dau tu nghién cuu.

Thuc hién Van ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Vian phong UBND tinh vé viéc
ra soét, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh

Quy trinh ndi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh sb
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 ciaa UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo








TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bé giai quyet tha tuc hanh
chinh

Ghi chu

dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nude cua Sé
Khoa hoc va Céng nghé tinh
Ninh Binh.

21

2.001164.000.00.00.H42

Thu tuc hé tro kinh phi, mua
két qua nghién ctu khoa hoc
va phat trién cong nghé do t6
chtc, ca nhan tu dau tu nghién
cuu

Thyc hign Vin ban sb Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
cia Vin phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh ndi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cia S&
Khoa hoc va Céng nghé tinh
Ninh Binh.

22

2.001148.000.00.00.H42

Tha tuc mua séang ché, sang
kien

Thyc hién Vin ban sb Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Vin phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh noi bd,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh ndi b nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh sb
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 ciaa UBND tinh
Phé duyét Quy trinh ndi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc caa S&
Khoa hoc va Cong nghg¢ tinh
Ninh Binh.








M4 s6 thi tuc

Ly do bai bé quy trinh

TT hanh chinh Tén thi tuc hanh chinh noi b giai quy,et thia tuc hanh Ghicha
chinh
Quy trinh noi bo nay duoC
Thuc hién Vian ban sé Vian ban ggg/gag_hug:\lguyet dl“;‘g;;
Thit tuc h3 tro phat trién td | o/ 2/ YPUBND-VPT ngay 1h2/4129%2 28/5/2021 cia UBND tinh
chuc trung gian cua thi truong cua V,an phong UBND tin Ve VISC pha duyét Quy trinh noi bo
23 | 2.001143.000.00.00.H42 : ra soat, cat giam, chuan hoa, xay : P

khoa hoc va cong nghé

dung quy trinh noi bo,quy trinh
dién tir giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

24

1.002690.000.00.00.H42

Thu tuc hd tro doanh nghiép,
to chure, ca nhan thuc hién giai
mé céng nghé

Thuc hién Van ban sé Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

25

2.001137.000.00.00.H42

Thu tuc hd tro doanh nghiép
c6 du &n thudc nganh, nghé wu
ddi dau tur, dia ban wu dai dau
tu nhan chuyén giao cong
nghé tir to chic khoa hoc va
cong nghé

Thuc hién Van ban s Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
cia Vin phong UBND tinh vé viéc
ra soét, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.
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TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bé giai quyet tha tuc hanh
chinh

Ghi chu

26

2.001643.000.00.00.H42

Thu tuc hd tro t6 chie khoa hoc
va cdng nghé cd hoat dong
lien két véi to chirc tng dung,
chuyén giao cong nghé dia
phuong dé hoan thién két qua
nghién cuu khoa hoc va phat
trién cong nghé

Thyc hién Vian ban sé Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh sb
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

27

2.002248.000.00.00.H42

Thu tuc cap Gidy chang nhan
ding ky chuyén giao cong
ngh¢ (trer truong hop thudc
tham quyén cia Bo Khoa hoc
va Cong nghé)

Thuc hién Van ban sé Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

28

2.002249.000.00.00.H42

Tha tuc cap Gidy chang nhan
ding ky gia han, sira d6i, bd
sung nodi dung chuyén giao
cong nghé (trur truong hop
thuoc tham quyén coa Bo
Khoa hoc va Cong ngh¢)

Thuc hién Van ban s Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
cua Van phong UBND tinh vé viéc
ra soét, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.
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TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bé giai quyet tha tuc hanh
chinh

Ghi chu

LINH VUC SO HUU TRI

TUE

01

2.001483.000.00.00.H42

Cap Giay ching nhan to churc
du dieu kién hoat dong giam
dinh s¢ hitu cong nghiép

Thyc hién Vian ban sé Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
cia Vin phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh ndi b nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh sb
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cia S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

02

2.001483.000.00.00.H42

Cép lai Giay ching nhan to
chic du diéu kién hoat dong
giam dinh so hiru cong nghiép

Thuc hién Van ban sé Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Vin phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bd,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh ndi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc caa S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

03

2.000895.000.00.00.H42

DPanh gia, nghiém thu va cong
nhan két qua thuc hién du &n
thugc Chuong trinh phat trién
tai san tri tué giai doan 2016-
2020 (d6i voi du an dia
phuong quan ly)

Thuc hién Van ban s Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Vian phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s6
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
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M4 s6 thi tuc

Ly do bai bé quy trinh

TT hanh chinh Tén thi tuc hanh chinh noi b giai qgﬁ/ier;t;hu tuc hanh Ghicha

Khoa hoc va Céng nghé tinh
Ninh Binh.
Quy trinh noi bo nay dugc
o . 4 . |ban hanh tai Quyét dinh sb
P& nghi chém dit hop déng | 1NWC hién Van ban 6 Van ban| 5, aNp ngay
s A .2 | 372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022 ) f

trong quatrinh thuc hiénduén | =, 7 . . , x| 28/5/2021 cua UBND tinh
thudc Chuong trinh phat trién cua Van phong UBND tinh vé vic Phé duyét Quy trinh ndi bo
04 | 2.000905.000.00.00.H42 . ra soat, cat giam, chuan hoa, xay : P

tai san tri, tué giai doan 2016-
2020 (doi Vvoi
phuong quan ly)

du an dia

dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tir giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S
Khoa hoc va Céng nghé tinh
Ninh Binh.

05

2.000912.000.00.00.H42

Dé nghi thay d6i, diéu chinh
trong qua trinh thuc hién du an
thugc Chuong trinh phat trién
tai san tri tué giai doan 2016-
2020 (d6i voi du an dia
phuong quan ly)

Thuc hién Van ban s Vin ban
372/VPUBND-VPT7 ngay 12/4/2022
cua Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 ciaa UBND tinh
Phé duyét Quy trinh ndi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Céng ngh¢ tinh
Ninh Binh.

06

2.000419.000.00.00.H42

Tuyén chon, giao truc tiép to
chac chu tri du an thuoc
Chuong trinh phat trién tai san
tri tué¢ giai doan 2016-2020
(d6i voi du an dia phuong
quan ly)

Thuc hién Van ban s6 Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
cua Van phong UBND tinh Vvé viéc
ra soét, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh ndi bo,quy trinh
dién tu giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh ndi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh sb
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
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TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bé giai quyet tha tuc hanh
chinh

Ghi chu

nang quan ly nha nude cua Sé
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

LINH VUC AN TOAN BUC XA

01

2.000086.000.00.00.H42

Cép giay phép tién hanh cong
viéc buc Xa (st dung thiet b1
X-quang chan doan trong y t¢)

Thuc hién Van ban sé Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

02

2.000081.000.00.00.H42

Gia han gidy phép tién hanh
cong viéc buc xa (st dung
thiét bi X-quang chan doan
trong y té)

Thuc hién Van ban s Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh sb
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh ndi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.
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TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bé giai quyet tha tuc hanh
chinh

Ghi chu

03

1.000184.000.00.00.H42

Stra d6i, bd sung gidy phép
tién hanh cdng viéc birc xa (sir
dung thiét bi X-quang chan
doan trong y té)

Thuc hién Vin ban s Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh sb
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

04

2.000069.000.00.00.H42

Cap lai gidy phép tién hanh
cbng viéc buc xa (su dung
thiét bi X-quang chan doan
trong y té)

Thuc hién Van ban sé Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

05

BKHCN-NBI-282498

Céap méi va cap lai chung chi
nhan vién buc xa (nguoi phu
trach an toan co s& X-quang
chan doan trong y té).

Thuc hién Van ban s Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
cia Vin phong UBND tinh vé viéc
ra soét, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.
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TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bé giai quyet tha tuc hanh
chinh

Ghi chu

06

2.000065.000.00.00.H42

Phé duyét ké hoach ung pho
su ¢6 birc xa va hat nhan cap
co s& (dbi voi cong viéc sur
dung thiét bi X-quang chan
doan trong y té)

Thuc hién Vin ban s Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh sb
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

07

2.002131.000.00.00.H42

Khai béo thiét bi X-quang
chan doan trong y té

Thuc hién Van ban sé Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG
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TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bé giai quyet tha tuc hanh
chinh

Ghi chu

01

2.001239.000.00.00.H42

Cip méi Gidy phép van
chuyén hang nguy hiém la cac
chat 6xy hoa, cac hop chat &
Xit hiru co (thudc loai 5) va cac
chat an mon (thuoc loai 8)
bang phuong tién giao théng
co gidi duong bo, dudng sat
va duong thuy noi dia.

Thyc hién Vian ban sé Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh sb
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

02

2.002231.000.00.00.H42

Cap bo sung gidy phép van
chuyen hang nguy hiém la cac
chéat 6xy hoa, cac hop chat &
Xit hiru co (thudc loai 5) va cac
chat dan mon (thudc loai 8)
bang phuong tién giao thong
co gi6i duong bo, duong sat
va duong thuy noi dia.

Thuc hién Van ban sé Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

03

2.002232.000.00.00.H42

Cap lai giay phép van chuyen
hang nguy hiém la cac chat
6xy hoa, cac hop chit 6 xit
hiru co (thudc loai 5) va cac
chat dan mon (thudc loai 8)
bang phuong tién giao thdng
co gioi duong bo, duong sit
va duong thuay noi dia.

Thuc hién Van ban s Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
cua Van phong UBND tinh vé viéc
ra soét, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.
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M4 s6 thi tuc

Ly do bai bé quy trinh

TT hanh chinh Tén thi tuc hanh chinh noi b giai qgﬁ/ier;t;hu tuc hanh Ghicha
Quy trinh noi bo nay duoC
Thuc hién Vian ban sé Vian ban ggg /gg_hug:\lguyet dl“r']‘ go
B .| 372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022 \ gay
bang ky cong bo hop chuan | —, = . hone UBND tinh vé vie 28/5/2021 cta UBND tinh
dua trén két qua chimg nhan | €42 Van phong tnn Ve VIEC | 5 s quyet Quy trinh noi bo
04 | 2.001209.000.00.00.H42 i " | ra soat, cat giam, chuan hoa, xay : P

hop chuan cia to chic chang
nhan

dung quy trinh noi bo,quy trinh
dién tir giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

05

2.001207.000.00.00.H42

Ding ky cong bd hop chuan dya
trén két qua ty danh gia cua to
chirc, cd nhan san xuat, kinh
doanh.

Thuc hién Van ban sé Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

06

2.001277.000.00.00.H42

Ping ky cong bé hop quy doi
VGi cac san pham, hang hoa
san xuit trong nuéc, dich vu,
qua trinh, moi truong dugc
quan ly boi cac quy chuan ky
thuat quéc gia do B6 Khoa hoc
va Cong nghé ban hanh.

Thuc hién Van ban s Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
cia Vin phong UBND tinh vé viéc
ra soét, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.
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TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bé giai quyet tha tuc hanh
chinh

Ghi chu

07

2.001268.000.00.00.H42

Ding ky cong b hop quy doi
v6i cac san pham, hang hoa
nhap khau, dich vu, qua trinh,
moi treong dugc quan ly bai
cac quy chuan k¥ thuat qudc
gia do Bo Khoa hoc va Céng
nghé ban hanh.

Thuc hién Vin ban s Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh sb
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

08

2.002118.000.00.00.H42

Kiém tra chét lugng hang hoa
nhap khau thuoc tréch nhiém
quan ly cua Bo Khoa hoc va
Cdng nghé.

Thuc hién Van ban sé Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

09

2.001208.000.00.00.H42

Chi dinh t6 chtc danh gi4 su
phu hop hoat dong thir nghiém,
giam dinh, kiém dinh, chtng
nhan.

Thuc hién Van ban s Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
cia Vin phong UBND tinh vé viéc
ra soét, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.
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M4 s6 thi tuc

Ly do bai bé quy trinh

TT hanh chinh Tén thi tuc hanh chinh noi b giai qgﬁ/ier;t;hu tuc hanh Ghicha
Quy trinh noi bo nay duoC
Thuc hién Vian ban sé Vian ban ggg/gag_hug:\lguyet dl“r']‘ go
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022 W gay
2 12 . s . , x .~ | 28/5/2021 cua UBND tinh
Thay d6i, b6 sung pham vi, linh | ciia Van phong UBND tinh vé viéc Phé duyét Quy trinh noi bo
10 | 2.001100.000.00.00.H42 | vuc danh gia su phi hop duoc | ra soét, cit giam, chuin héa, xay yat _Ruy 1 ¢

chi dinh.

dung quy trinh noi bo,quy trinh
dién tir giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

11

2.001501.000.00.00.H42

Cép lai Quyét dinh chi dinh t6
chtrc danh gia su phu hop.

Thuc hién Van ban sé Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

12

2.001269.000.00.00.H42

Ding ky tham du so tuyén, xét
tang Giai thuéng chat luong
quoc gia.

Thuc hién Van ban s Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
cia Vin phong UBND tinh vé viéc
ra soét, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.
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M4 s6 thi tuc

Ly do bai bé quy trinh

TT hanh chinh Tén thi tuc hanh chinh noi b giai quy,et thia tuc hanh Ghicha
chinh
Quy trinh noi bo nay duoC
Thuc hién Vian ban sé Vian ban ggg/gag_hug:\lguyet dl“;‘g;;
Kiém tra nha nuéc vé chit | o/ 2/VPUBND-VPY ngay 1h2/4129%2 28/5/2021 cia UBND tinh
lwong sin pham, hang hoa | €42 Van phong UBND tinh Ve iec | o "y vst ouy trinh noi bo
13 | 2.001259.000.00.00.H42 ' ’ ra soat, cat giam, chuan hoa, xay : P

nhom 2 nhap khau.

dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

14

1.001392.000.00.00.H42

Mién giam kiém tra chat
lugng hang héa nhém 2 nhap
khau.

Thuc hién Van ban sé Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

15

1.000373.000.00.00.H42

Céap Gidy xac nhan diang ky
hoat dong Xet tang giai thusng
chat lugng san pham, hang
hoa cua to chirc, c& nhan

Thuc hién Van ban s Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
cua Van phong UBND tinh vé viéc
ra soét, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.
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M4 s6 thi tuc

Ly do bai bé quy trinh

TT hanh chinh Tén thi tuc hanh chinh noi b giai qgﬁ/ier;t;hu tuc hanh Ghicha
Quy trinh noi bo nay duoC
Thuc hién Vian ban sé Vian ban ggg/gag_hug:\lguyet dl“r']‘ go
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022 W gay
A L L4 X . , x| 28/5/2021 cua UBND tinh
Cong bo su dung dau dinh | cia Van phong UBND }mh VE Viéc Phé duyét Quy trinh noi bo
16 | 2.000212.000.00.00.H42 | luong. ra soat, cit giam, chuin héa, xay yet oy o1 O

dung quy trinh noi bo,quy trinh
dién tir giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

17

1.000449.000.00.00.H42

Bieu chinh ngi dung ban cang
bo stir dung dau dinh lwong.

Thuc hién Van ban sé Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.

18

1.000438.000.00.00.H42

Ding ky kiém tra nha nuée vé
do luong ddi voi phuong tién
do, luong cua hang dong goi
san khi nhap khau.

Thuc hién Van ban s Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
cia Vin phong UBND tinh vé viéc
ra soét, cat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh néi bo,quy trinh
dién tu giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Quy trinh noi bo nay dugc
ban hanh tai Quyét dinh s
390/Qb-UBND ngay
28/5/2021 cua UBND tinh
Phé duyét Quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh
thuoc thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S&
Khoa hoc va Cong nghé tinh
Ninh Binh.
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Phu luc |

TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG

QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH NINH BINH

(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé ~ /OP-SKHCN ngay /6 /2022 ciia Chui tich UBND tinh Ninh Binh)

THU TUC HANH CHINH CAP TINH (THU'C HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HCC)

- Mf)i quy trinh ndi by cia S¢ Khoa hec va cong ngh¢ da cit giam 02 gio thuc hién
- Tong so thoi gian da cat giam trén tat ca cac quy trinh la: 106 gio.

*M@t 6 lwu y trong qud trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh:

* Truong hop hé so qud han xir 1Y, trong thoi gian cham nhdt 1 ngay truéc hgay hét han xi 1y co quan giai quyét TTHC ban
hanh phiéu xin 15 va hen lgi ngay tra két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé guri cho té chitc, c& nhan.

- Cdc budc va trlnh tir cOng Vviéc ¢ thé dioe thay déi cho phi hop Véi co cdu té chic va viéc phan cong nhiém vu cu thé cua
Méi co' quan, t6 chirc thugc hé thong hanh chinh nha nuéc.

- Tong thoi gian phan bé cho cde burdc cdng Viée khéng virot qua thoi gian quy dinh hién hanh cuia thi tuc nay.

1 | BIEU MAU (Céc bicu mAu st dyng trong qué trinh thuc hién TTHC)
Ghi chd: Cac mau 01,02,03,04,05,06 ap dung theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu

Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so








Mau 06 S6 theo ddi hod so

2 |HOSOLUU

H0 so luu trir gom thanh phan ¢ Muc 2.3 va Két qua thii tuc hanh chinh duoc luu tai Phong chuyén mon xi Iy Ho so trong thoi gian 02
nam. Sau do, chuyén ho so vé phong Luu trit cua co quan dé€ luu trir theo quy dinh hién hanh.








I. LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
1. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Gidy ching nhan dang ky hoat dong lan dau cho t6 chic khoa hoc va céng nghé
1.1. Md s6 TTHC: 1.001786.000.00.00.H42 , ‘

1.2. Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 116 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

Buéc . Trach nhiém Thoi R X X
thye | PO Y IWC T e hign N@i dung thue hién gian | Biéumau/ket
: ién - qua
hién ’ 116 gio
1. Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
Kiém tra, huéng d@n tiep nhan ho so truc tuyen hoac
truc tiep (d(}i Vai to Chl’If:, ca nhan khong du diéu kién
co so nop ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cu thi huong dén to chue,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat.
3. Trudong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
Trung tdm lwu trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong M3
. iy u
Buéc 1 phuc vu Can bo tiép chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao . a
hanh chinh nhan cho t6 chtic, c& nhan. 04 gio 01’02’%%04*05*
cong 4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢

Khoa hoc va Cong ngh¢ (ky s6 gui Buu dién chuyen
vé So).

Ho so bao gom:

Don déng ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo
mau);

+ Ban sao (c6 ching thuc hop phap) Quyét dinh thanh








Buéc . Trach nhiém Thoi x XX

thue | PORYETWC | "y e hign N$i dung thuc hién gian | Bieumau/ket
A hién T . gua

hién j 116 gior

lap to chirc khoa hoc va cong nghé;

+ Ban sao (c6 ching thuc hop phap) Dicu 16 to chuc va
hoat dong cua t6 chtc khoa hoc va cong nghé hoac Quy
ché to chuc va hoat dong do co quan nha nudc ¢6 tham
quyén ban hanh (ddi véi t6 chirc khoa hoc va cong nghé
cong lap);

+ Ho6 so vé nhan luc cua té chic khoa hoc va cong
nghé:

* Doi voi to chuc khoa hoc va cong nghé cong 1ap:
Bang danh sach nhan lyc dugc co quan quy€t dinh
thanh 1ap hoac quan ly truc tiep xac nhan (theo mau).

* Pbi v6i té chirc khoa hoc va céng nghé ngoai cong
lap:

. Bang danh sach nhan luc (theo mau).

. DI véi nhan luc chinh thie: Pon xin dé nghi duoc
lam viéc chinh thic (theo mau); So yéu ly lich c6 xéc
nhan trong thoi han khong qua 01 nam ctia chinh quyén
dia phuong noi cu tri hoic ciia co quan, to chic noi
nguoi d6 1am viéce trudce khi chuyén sang 1am viéc tai to
chuc khoa hoc va céng nghé; truong hop nhan luc
chinh thirc khdng phai la cong dan Viét Nam thi phai co
ly lich tu phap ciia co quan c6 thim quyén cia nudc
ngoai xac nhan trong thoi han khéng qua 01 nam va
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dugc hop phap hoa lanh sy; ban sao cic van bang dao
tao (cd chung thuc hop phéap).

. Boi v6i nhan lyc kiém nhiém: Pon dé nghi duoc 1am
viéc kiém nhiém (theo mau); So yéu ly lich c6 xac nhan
trong thoi han khong qua 01 ndm cia chinh quyén dia
phuong noi cu tra hoic cua co quan, to chic noi ngudi
d6 dang lam viéc chinh thire; truong hop nhén luc chinh
thac khong phai la cbng dan Viét Nam thi phai cé ly
lich tu phap ctia co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai
xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam va duoc hop
phap hoa lanh sy; ban sao cac vian bang dao tao (co
chung thuc hop phap); van ban cho phép lam viéc kiém
nhiém cta co quan, to chirc noi c4 nhan dang 1am viéc
chinh thuec.

+ HO so cta ngudi ding dau to chie khoa hoc va cong
nghé:

* Pon dé nghi dugc lam viéc chinh thic (theo mau)
(d6i voi to chiic khoa hoc va coéng nghé ngoai cong
1ap).

* Ban sao (c6 chung thuc hop phap) Quyet dinh bd

nhiém cta co quan, to chic cd tham quyén (trir to chic
do cé& nhéan thanh 1ap).

* Ly lich khoa hoc ¢6 x4c nhan ctia co quan, to chtc c6
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X hién : : - qua
hién j 116 gior

tham quyén (theo mau) (trr t6 chirc do c& nhan thanh
13p).

* Ban sao cdc van bang dao tao (co6 chang thuc hop
phap).

* So yéu Iy lich ¢d xac nhan trong thoi han khéng qué
01 nam cua chinh quyén dia phuong noi cu tra hoic cua
co quan, t0 chirc noi ngudi d6 lam viée trudc khi
chuyén sang 1am viéc tai t6 chiic khoa hoc va cong
nghé, truong hop nguoi ding dau to chic khoa hoc va
céng nghé khong phai la cdng dan Viét Nam thi phai cé
ly lich tu phap ciia co quan c6 thim quyén ciia nudc
ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam va
duoc hop phap hoa 1anh sy (d6i véi td chie khoa hoc
va cong nghé ngoai cong lap).

+ HO so vé co s vat chat - ki thuat caa to chic khoa
hoc va cong nghé: Phai co céc giay to sau:

* Poi véi t6 chac khoa hoc va cong nghé cong lap:
Bang ké khai co so vat chat - ki thuat dugc co quan
quyét dinh thanh lap hoac quan ly truc tiép xac nhan
(theo mau).

* Poi voi to chic khoa hoc va céng nghé ngoai cong
lap: Bang ké khai co so vat chat - ki thuat (theo mau);
Bién ban hop cua nhirng nguoi sang lap/cac bén gop
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VOn hop tac ghi rd nhiing noi dung sau: ti 1€ gop von;
téng sd von (bang tlen va tai sin quy ra ddng Viét
Nam), trong d6 s von gop bing tién phai bao dam du
kinh phi hoat dong thuong xuyén it nhat trong 01 nim
theo sé luong nhan lyc va quy mé hoat dong cua to
chuc; Cam két gop von (bang tién va tai san) cua ting
ca nhan/cac bén gop von hop tac (néu cd); Gidy to
ching minh quyén so hiru hoac quyén str dung d6i véi
phan vén da cam két gop.

+ Ho so vé tru s¢ chinh cuaa t6 chic khoa hoc va cong
nghé: Phai c6 mot trong cac giay to sau:

* Ban sao (co chung thuc hop phap) g’iéy to chung
minh quyen s¢ hiru nha, quyéen st dung dat cua to chuc
khoa hoc va cong nghé doi véi dia diém noi dat tru so
chinh;

* Ban sao (co chung thuc hop phap) glay to chung
minh quyén s& httu nha, quyén sir dung dat hoic gidy to
ching minh quyén duoc phép cho thué, cho muon cua
bén cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon
dia diém 1am tru s¢ chinh; truong hop ban sao hop
ddng khéng c6 ching thuc hop phap, té chic co thé
Xuat trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan hd so d6i chiéu
va Ky xac nhan vao ban sao.








BudC | bom vi thuc Trach nhAlgm . - Thoi Biéu miu/Két
thuc hié thuc hién Noi dung thwc hién gian .
3 ién - qua
hién 116 gior
Truéng phong Truong phong chuyén hé so cho chuyén vién phu trach 04 gio Mau 05,04
tham dinh ho so.
Phong Chuyén vién phy tréch tham dinh hd so: %6gio | Mau05,02,04
Khoa hOC - Xu Iy, tham dlnh ho so.
AR Vi - X&c minh (néu co).
Burée 2 Chuyén vién = (A ) S
- Niém yét, cong khai (néu co).
- LAy y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Trinh l1anh dao phong xem Xét.
Truéng phong Truong phong xem xét trinh Gidm dbc hodc Pho giam 04 gio
doc phu trach quyeét dinh
Bude 3 Gidm doc Gidm ddc hogc pho gidm déc phu trach xem xét quyét 04gio | Mau 05, 04
dinh
- Bo phan Van thu cua s& vao s vin ban, luu ho so va 04 gio- | Mau 05; 04
Budc 4 Bo pthhan van |~ b6 vin thu Xac nhe_}n trén Phan mem.
u - Guri hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong
) L ) - M3u 06,05,04
Buéc 5 Trung tam Can b Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thdng bao va tra
PVHCC TTHCC két qua cho to chiic, ca nhan. Két thic trén phan mém.








2. Tén tha tuc hanh chinh: Cap lai Gidy chting nhan dang ky hoat dong cua té chirc khoa hoc va cong nghé

2.1. Ma s6 TTHC: 1.001770.000.00.00.H42 ’ ‘
2.2. Tong thoi gian thuc hién TTHC:10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 76 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

]t;rl]l:g D(rnh\_fg thuc | Trach nhiém thuc hién NGi dung thuc hién ;g‘:}' Biéu mﬁqu/Két
X ién - qua
hién ’ 76 Qi
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc
tuyén hoic truc tiép (d6i véi té chic, ca nhan
khong du diéu Kién co so nop hd so truc tuyén).
2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chuc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan
duy nhat.
Trung tdm 3. Truong hop ho so day du, queét (scan) va cap Mau
) Phuc vu L nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé 01,02,03,04,05,
BuoCl | \xoh chinh Can bo tiep nhan phong chuyén mon. In phiéu tiep nhan va hen | 04 giy 06
cong tra két qua giao cho t6 churc, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC
ve S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ (ky so gui Buu
dién chuyen veé So)

Hé so bao gom:

1- Bon d¢ nghi cip lai Gidy ching nhan hoat
dong khoa hoc va cong nghé (theo mau);

2- Doi voi mdi truong hop khac nhau thi thanh
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phan ho so lai c6 thém nhitng yéu cau riéng, cu
thé nhu sau:

2.1. Boi v6i trudong hop cap lai Gidy ching nhan
dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé do bi mat:

- X&c nhan cua co quan cong an;

- Giay bién hhén cua co quan bao, dai da dang
théng bao mat Giay chung nhan dang ky hoat
dong khoa hoc va cong nghé hoac to bao da dang
théng béo nay.

2.2. Béi voi truong hop cap lai Gidy chiing nhan
dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé bi
rach, nat:

- Ban goc Gidy chung nhan ding ky hoat dong
khoa hoc va cong nghé da duogc cap bi rach, nat.

Buwroc 2

Phong
Khoa hoc

Truong phong

Trusng phong Chgyén hd so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so.

04 gid

Mau 05, 04

Chuyén vién

Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.

- Xé&c minh (néu co).
- Niém yét, céng khai (néu co).

- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)

56 gio

Mau 05, 02,04
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Buoc Pon vi thuc | Trach nhiém thuc hién A = T.ho" Biéu maiu/Két
thuc hién ; O Noi dung thuc hién gian R
= ién : T - qua
hién 76 gio
- Trinh lanh dao phong xem Xxét.
Trung phong Truong phong xem xét trinh Gidam dbc hozc Pho 04 gid
giam doc phu trach quyét dinh
Busce 3 Gidm doc Giam doc hogc Pho giam déc phu trach xem xét | (4 giv Mau 05, 04
quyet dinh.
- B0 phan Vin thu cua s¢ Vao so van ban, luu ho )
Budc 4 Bo prhan van Cén b6 van thu SO va X:’:IC nharf trén phan mem. 04 gic Mau 05; 04
u - Gt hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng
, Trung tam o Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thdng bao Mau 06,05,04
Buéc5 | o\ 5~e Can by TTHCC va tra két qua cho té chuc, ca nhan. Két thac

trén phan mém.
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3. Tén thia tuc hanh chinh: Thay dbi, b sung ndi dung Giay chiing nhan dang ky hoat dong cua to chirc khoa hoc va céng nghé
3.1. M4 s6 TTHC: 1.001747.000.00.00.H42
3.2. Tong thai gian thyc hién TTHC:10 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 80 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 76 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

]t;rl]l:g D(rnh\_fg thuc | Trach nhiém thuc hién NGi dung thuc hién ;g‘:}' Biéu mﬁqu/Két
: ién - qua
hién ’ 76 Qi
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc
tuyén hoic truc tiép (d6i véi té chic, ca nhan
khong du diéu Kién co so nop hd so truc tuyén).
2. Truong hop. hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen
\ tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
Trung tam ) .
) Phuc vu L, . 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC Mau
Budt 1| panh chinh Canboticpnhan | \& s Khoa hoc va Cong nghé (ky s giri Buu | 04 gis | 01,02,03,04,05,
cong di¢én chuyén ve So). 06

Ho so bao gom:

1- Pon dé& nghi thay doi, bd sung Gidy chiing
nhan dépg ky hoat dong khoa hoc va cong nghé
(theo mau);

2- Ban goc Gidy chung nhan dang ky hoat dong
khoa hoc va cong nghé da duoc cap;

3- P6i voi mdi truong hop khac nhau thi thanh
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phan ho so lai c6 thém nhitng yéu cau riéng, cu
thé nhu sau:

3.1. Truong hop dang ky thay doi tén to chic:

-Ban sao (co chung thuc hop phap) quyét dinh
cua cap c6 tham quyén hoic bién ban hop c6 chit
ky cua nhimg ngudi sang lap (d6i véi to chic
khoa hoc va cong nghé do cé nhan thanh 1ap) vé
viéc ddi tén cua to chic khoa hoc va céng nghé.

3.2. Truong hop dang ky thay dbi tén co quan
quyet dinh thanh 1ap, co quan quan ly truc tiep:

-Ban sao (c6 chang thuc hop phap) quyét dinh
d6i tén co quan quyét dinh thanh lap, co quan
quan ly truc tiép hoac thay ddi co quan quan ly
truc tiép cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

3.3. Truong hop diang ky thay doi dia chi tru so
chinh: H6 so vé tru s¢ chinh cua té chuc khoa
hoc va cong nghé phai c6 mét trong céc gidy to
sau:

- Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to
chang minh quyén so hitu nha, quyén sir dung

dat cua t6 chic khoa hoc va cong nghé déi voi
dia diém noi dat tru so chinh;

- Ban sao (c6 ching thuc hop phap) gidy to
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ching minh quyén s¢ hitu nha, quyén st dung
dat hoac gidy to ching minh quyén duoc phép
cho thué, cho muon cua bén cho thué, cho muon
kém theo hop dong thué, muon dia diém lam try
s& chinh; trudng hop ban sao hop dong khdng co
chung thuc hop phéap, t6 chic ¢ thé xuat trinh
ban chinh dé nguoi tiép nhan hd so d6i chiéu va
ky xac nhan vao ban sao.

3.4.Truong hop ding ky thay doi dia chi tru so
chinh (dan dén thay do6i co quan cap giay chang
nhan):

- Ho so veé tru s& chinh cua to chuc khoa hoc va
cong nghé¢ phai co6 mot trong cac giay to sau:

+ Ban sao (co chung thuc hop phap) gidy to
chung minh quyén sé hitu nha, quyén st dung
dat cua to chuc khoa hoc va cong nghé dbi véi
dia diém noi dit tru sé chinh;

+ Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to
chiang minh quyén sé hitu nha, quyen su dung
dat hodc giay to chiing minh quyén duoc phép
cho thué, cho muon cua bén cho thué, cho muon
kém theo hop ddng thué, muon dia diém lam tru
s& chinh; truong hop ban sao hop dong khong cé
chung thuc hop phéap, té chic cd thé xuat trinh
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ban chinh dé nguoi tiép nhan hd so d6i chiéu va
ky xac nhan vao ban sao.

- B&o céo tinh hinh hoat dong (theo mau).

- Van ban xac nhan cua S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢ da cap Giay chung nhan hoat dong khoa
hoc va cong nghé Ve Viéc t6 chirc da c6 van ban
de nghi thay doi tru s¢ chinh.

3.5. Trudng hop dang ky thay doi von:

Ho so vé co so vat chat - ky thuat cua to chuac
khoa hoc va cdng nghé phai c6 cac giay to sau:

- Vi t6 chire khoa hoc va cong nghé cong 1ap:

+ Bang ké khai co s vat chat - k§ thuat duoc co
quan quyet dinh thanh 18p hodc quan ly truc tiep
xac nhan (theo mau).

-Véi 6 chuc khoa hoc va cdng nghé ngoai cong
lap va co von nugcngoai:

+ Béng ké khai co s¢ vat chat - ky thuat (theo
mau);

+ Bién ban hop cua nhimg nguoi sang lap/cac
bén gop VOn hop tac ghi rd nhitng ndi dung sau: ti

1€ gép vén; tong s6 von (bang tlen va tai san quy
ra dong Viét Nam), trong d6 s von gop bang tién
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phai bdo dam du kinh phi hoat dong thuong
xuyén it nhat trong 01 ndm theo s6 lugng nhan
luc va quy mé hoat dong cua to chuc;

+ Cam két gop vén (bang tién va tai san) cua
tirng ca nhéan/céac bén gop von hop tac (néu co);

+ Giay to chung minh quyén sé hitu hoic quyén
su dung doi véi phan von da cam két gop.

3.6. Truong hop dang ky thay d6i nguoi dimg dau:

- Bon d¢ nghi dugc 1am viéc chinh thac (theo
mau) (doi vai to chac khoa hoc va céng nghé
ngoai céng lap).

-Ban sao (c ching thuc hop phap)Quyét dinh bo
nhiém cda co quan, to chirc co tham quyen (tru to
chuc do cé nhan thanh 1ap).

- Ly lich khoa hoc ¢6 x&c nhan cua co quan, to
chuc c6 tham quyen (theo mau) (trir to chac do
ca nhan thanh lap).

- Ban sao (c6 chung thuc hop phap) cac vin bang
dao tao.

- So yéu ly lich ¢ xac nhan trong thoi han khong
qua 01 nam cua chinh quyén dia phuong noi cu
trd hoac cua co quan, to chirc noi ngudi d6 lam
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viéc trude khi chuyén sang 1am viéc tai t6 chirc
khoa hoc va céng nghé, truong hop nguoi dung
dau td chire khoa hoc va céng nghé khong phai la
cong dan Viét Nam thi phai cé ly lich tu phap cua
co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai xac nhan
trong thoi han khong qua 01 nam va duoc hop
phap hda Ianh sy (d6i véi to chuac khoa hoc va
céng nghé ngoai cong lap).

3.7. Truong hop ding ky thay doi, bo sung linh
vuc hoat dong:

- Ban sao (co ching thuc hop phap) quyet dinh cua
cap ¢ tham quyen vé viéc thay doi, bd sung linh
vuc hoat déng cua t6 chixc khoa hoc va cong nghé.

- H6 so vé nhan luc cua té chirc khoa hoc va
cong nghé:

“\/6i t6 chirc khoa hoc va cdng nghé cong lap:

+ Bang danh sach nhan lyc duoc co quan quyét
dinh thanh 1ap hodc quan ly tryc ti€p xac nhén
(theo mau).

*\/6i t6 chuc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap:
+ Bang danh sach nhan luc (theo mau).
+ D6i voi nhan luc chinh thac (ap dung doi véi
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thuc Pon vi thuc | Trach nhiém thuc hién N@i dung thuc hién gian Bieu ma?u/Ket
A hién . qua

hién j 76 Qi

nhan luc bé sung thém):

++ Pon xin d& nghi dugc lam viéc chinh thic
(theo mau);

++ So yéu ly lich c6 xac nhan trong thoi han
khong qua 01 nam cua chinh quyén dia phuong
noi cu tra hoic cua co quan, to chirc noi nguoi do
lam viéc trude khi chuyén sang lam viéc tai to
chuc khoa hoc va céng nghé; truong hop nhén
luc chinh thac khéng phai la cdng dan Viét Nam
thi phai c6 Iy lich tu phap ctia co quan c6 tham
quyén cia nudc ngoai xac nhan trong thoi han
khong qua 01 nam va dugc hop phéap hoa lanh sy;

++Ban sao cac van bang dao tao (c6 chang thuc
hop phap).

+ Pbi vai nhan luc kiém nhiém (ap dung doi véi
nhan luc bé sung thém):

++ Pon dé nghi duoc 1am viéc kiém nhiém (theo
mau);

++ So yéu ly lich c6 xac nhan trong thoi han
khéng qua 01 nam cua chinh quyén dia phuong
noi cu tra hoic cua co quan, to chirc noi nguoi do
dang lam viéc chinh thuc; truong hop nhan luc
chinh thic khéng phai la cong dan Viét Nam thi
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phai cd ly lich tu phap ciia co quan c6 tham
quyén cua nudc ngodi xac nhan trong thoi han
khong qua 01 nam va dugc hop phéap héa lanh sy;

++Ban sao cac van bang dao tao (c6 chang thuc
hop phap);

++Van ban cho phép lam viéc kiém nhiém cta co
quan, to chirc noi ca nhan dang lam viéc chinh thuc.

- Hb so vé co so vat chét - ki thuat cua t6 chuc
khoa hoc va cdng nghé: Phai co cac giay to sau:

*\/6i t6 chirc khoa hoc va cdng nghé cong lap:

+ Bang ké khai co s vat chat - k§ thuat duoc co
quan quyet dinh thanh Iap hodc quan ly tryc tiep
xac nhan (theo mau).

*\/6i t6 chiic khoa hoc va cng nghé ngoai cong lap:
+ Bang ké khai co s vat chat - ki thuat (theo mau);

+ Bién ban hop cua nhimg nguoi sang lap/cac
bén gop VOn hop tac ghi ro nhitng n6i dung sau: ti
1€ gop von; téng s6 von (bang tlen va tai san quy
ra d6ng Viét Nam), trong d6 s6 von gop bang tién
phai bao dam du kinh phi hoat dong thuong
Xuyén it nhat trong 01 niam theo sé luong nhan
luc va quy md hoat dong cua to chuc;
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
76 gio

Bidu mau/Két
qua

+Cam két gop von (bang tién va tai 'san) cua tung
ca nhan/cac bén gop von hop tac (néu co);

+Giay to chang minh quyen s hitu hodc quyén
st dung d6i Vi phan von da cam két gop.

Buoc 2

Phong
Khoa hoc

Truong phong

Truong phong Chgyen hd so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so.

04 gio

Mau 05, 04

Chuyén vién

Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:
- Xt 1§, tham dinh ho so.

- Xac minh (néu co).

- Niém yét, cong khai (néu cd).

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Trinh l1anh dao phong xem xét.

56 gio

Mau 05, 02,04

Truong phong

Truéng phong xem xet trinh Giam dbc hoac Pho
giam doc phu trach quyét dinh

04 gio

Buwoc 3

Giam dbc

Giam doc hoic Pho giam dbc phu trach xem xét
quyét dinh.

04 gio

Mau 05, 04

Buoc 4

Bo phan van
thu

Can bo van thu

- B6 phan Vian thu cta S& vao s vin ban, luu hd
so va xac nhan trén phan mem.

- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong

04 gio

Mau 05: 04
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Budc Pon vi thuc | Trach nhiém thuc hién A = T.ho" Biéu maiu/Két
thuc hién Noi dung thwc hién gian UA
hién ‘ 76 gib‘ q
Trung tam Truna ta 5 , A A : «
’ \ o g tam Phuc vu hanh chinh cdng thong bao M3y 06.05.04
Buéc 5 Pﬁ}l% vy hanh Can by TTHCC va tra két qua cho to chirc, ca nhan. Két thc o
chinh cong trén phin mém.

4. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Giay chiing nhan hoat dong lan dau cho van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chic khoa hoc

va cong nghé
4.1. Masé TTHC: 1.001716.000.00.00.H42

4.2. Tong thai gian thuc hién TTHC:15 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 120 gio. (Cit giam lan hai: 02 gid thuc hién con 116 gio).

Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

Bu6C | pon vi thyc | Trach nhiem thyc hién N 3 Thot 1 Biau maukét
thuc hién ; : : Noi dung thwc hién gian R
.A ién - qua
hién 116 gio
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong 'giép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyen hodc tryc tiep (doi véi to chuc, ca nhan
khong du diéu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
Trung tam 2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
, Phuc vu T S chtc, c& nhan b sung theo diing quy dinh 01 lan Mau
Budt 1| panh chinh Canboticpnhan | 4 it 04 giv | 01,02,03,04,05,
cong 3. Truong hop hé so day di, quét (scan) va cap 06
nhat, luu trit hd so vao phan mem va Chuyen vé
phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC
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Bu’(’)‘c . z -A -A Th‘ i '7\ R I’\
Pon vi thuc | Trach nhiém thwc hién n = no Bieéu mau/Ket
thuc At ; : : Noi dung thwc hién gian R
. hién - qua
hién j 116 gior

vé S¢ Khoa hoc va Cong nghé (ky so giri Buu
dién chuyen veé So).

Hé so bao gom:

1- Pon dang ky hoat dong van phong dai dién,
chi nhanh cua t6 chac khoa hoc va cong nghé
(theo mau);

2- Quyét dinh thanh lap van phong dai dién, chi
nhanh;

3- Ban sao (c6 chang thuc hop phap) Giay chang
nhan va Diéu Ié t6 chirc va hoat dong cua to chic
khoa hoc va cong nghé chu quan;

4- Ho so vé nhan luc cua van phong dai dién, chi
nhanh cuaa t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

4.1. B6i véi van phong dai dién, chi nhanh cua to
chuc khoa hoc va céng nghé cong lap va co so
gido duc dai hoc:

- Bang danh sach nhan luc dugce co quan quyét
dinh thanh 1ap hoic quan Iy truc tiép xac nhan
(theo mau);
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Bu’(’rC . z -A -A Th‘ i '7\ R I’\
Pon vi thuc | Trach nhiém thwc hién n = no Bieéu mau/Ket
thuc At ; : : Noi dung thwc hién gian R
. hién - qua
hién j 116 gior

4.2. B6i véi van phong dai dién, chi nhanh cua to
chuc khoa hoc va c6ng nghé ngoai céng lap va co
vbn nudc ngoai:

- Bang danh sach nhan lyc (theo mau);

- Péi vé&i nhan luc chinh thuc:

+ Pon xin d& nghi dugc 1am viéc chinh thuc
(theo mau);

+ So yéu ly lich c6 xac nhan trong thoi han
khong qua 01 ndm cua chinh quyén dia phuong
noi cu trd hoic caa co quan, to chirc noi nguoi d6
lam viéc trude khi chuyén sang lam viéc tai to
chuc khoa hoc va cong nghé. Truong hop nhén
luc chinh thie khéng phai la cdng dan Viét Nam
thi phai c6 Iy lich tu phap ctia co quan c6 tham
quyén cia nudc ngoai xac nhan trong thoi han
khong qua 01 nam va dugc hop phéap hoa lanh sy;

+ Ban sao cac vin bang dao tao (cd ching thuc
hop phap);
- Béi vé6i nhan luc kiém nhiém:
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Bu’(’rC . z -A -A Th‘ i '7\ R I’\
Pon vi thuc | Trach nhiém thwc hién n = no Bieéu mau/Ket
thuc At ; : : Noi dung thwc hién gian R
. hién - qua
hién j 116 gior

+ Pon dé& nghi duoc 1am viéc kiém nhiém (theo
mau);

+ So yéu Iy lich c6 xac nhan trong thoi han
khong qua 01 nam cua chinh quyén dia phuong
noi cu tra hoic caa co quan, to chirc noi nguoi do
dang lam viéc chinh thtic.Truong hop nhén lyuc
kiém nhiém khéng phai la cong dan Viét Nam thi
phai co Iy lich tu phap cua co quan co tham
quyén cia nudc ngoai xac nhan trong thoi han
khong qua 01 nam va dugc hop phéap hoa lanh sy;

+ Ban sao cac vin bang dao tao (cd ching thuc
hop phap);

+ Van ban cho phép lam viéc kiém nhiém cua co
quan, to chirc noi c4 nhan dang lam viéc chinh thac.
5- Ho so clia nguoi ding dau van phong dai dién,
chi nhanh cua t chirc khoa hoc va cong nghé:

- Pon d& nghi dugc lam viéc chinh thac (theo
mau);

-Ban sao (cd chuang thuc hop phap) Quyét dinh
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Bu’(’rC . z -A -A Th‘ i '7\ R I’\
Pon vi thuc | Trach nhiém thwc hién n = no Bieéu mau/Ket
thuc At ; : : Noi dung thwc hién gian R
. hién - qua
hién j 116 gior

b6 nhiém ciia co quan, to chirc 6 tham quyén(trir
truong hop té chirc do ca nhan thanh 1ap);

- Ly lich khoa hoc ¢6 x&c nhan cua co quan, to
chuc ¢ tham quyén (trir truong hop to chac do
c& nhan thanh 1ap) (theo mau);

- Ban sao cic van bang dao tao (cO chung thuc
hop phap);

- So yéu Iy lich c6 xé&c nhan trong thoi han khang
qua 01 nam cua chinh quyen dia phuong noi cu
tri hoic cia co quan, to chirc noi nguoi d6 1am
viéc truéc khi chuyén sang lam viéc tai van
phong dai dién, chi nhanh;

6- HO so vé tru so cua van phong dai dién, chi
nhanh: Phai c6 mot trong cac giay to sau:

- Ban sao (co chung thuc hop phap) giay to ching
minh quyén s hitu nha, quyén sir dung dat cua to
chizc khoa hoc va cong nghé ddi voi dia diém noi
dat try s¢ van phong dai dién, chi nhanh;

- Ban sao (co ching thyc hop phap) gidy to
chiang minh quyén sé hitu nha, quyen su dung
dat hoic giay to ching minh quyén duoc phép
cho thué, cho muon cua bén cho thué, cho muon
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Budc Pon vi thuc | Trach nhiém thuc hién A = T.ho" Biéu maiu/Két
thuc hié Noi dung thwc hién gian .
.A ién . qua
hién 116 gior
kém theo hop dong thué, muon dia diém lam tru
s¢ van phong dai dién, chi nhanh; truong hop bérJ
sao hop dong khong co ching thuc hop phap, t6
chuac co theé xuat trinh ban chinh dé nguoi tiep
nhan ho so doi chieu va Ky xac nhan vao ban sao.
Truéng phong Trung phong chuyén hd so cho chuyén vién phy 04 gio Mau 05, 04
trach tham dinh ho so.
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xir ly, tham dinh hé so. :
o A 9% gio
N - Xac minh (néu co). Mau 05, 02,04
Bude 2 Phong Chuyén vién Niem vét. cona khai (néu cé
woC Khoa hoc - !em ye,, cong khai (néu co). ,
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh l1anh dao phong xem xét.
Trudng phong xem xét trinh Giam doc hoic Phé i
Truong phong giam doc phu trach quyét dinh 04 gio Mau 05, 04
Busc 3 Gidm déc Giam d6c hogc Pho giam doc phy trach xem xét | 4 gic MAL 05. 04
quyét dinh. ’
Ao - B6 phan Van thu cua s¢ vao s6 van ban, luu hd x
Buoc 4 B phan van Cén bo van thu s0 va xac nhan trén phan mém. 04 gio Mau 05; 04

thu

- Gui ho so, két qua cho Trung tm Phuyc vy hanh
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Buoc Pon vi thuc | Trach nhiém thuc hién A = T.ho" Biéu maiu/Két
thuc hién ; : : Noi dung thwc hién gian R
2 ién . qua
hién j 116 gior
chinh céng
Trungtam |~ . Trung tam Phyc vy hanh chinh cong Thong béo X
Bugcs | Phucvu | Canbo Trung tam Phuc |\ ¢4 14t qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén Mau 06,05,04
hanh chinh vu hanh chinh cong hin mém
cong P ©

5. Tén thia tuc hanh chinh: Cap lai Giay chting nhan hoat déng cho van phong dai dién, chi nhanh cua to chac khoa hoc va

cong nghé ,
5.1. Ma s6 TTHC: 1.001693.000.00.00.H42

5.2. Tong thai gian thuc hién TTHC:10 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 80 gio. (Cit giam lan hai: 02 gid thuc hién con 76 gio).

Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

2o | pom vi thyc | Trach nhigm thyc hign NGi dung thue hién gg‘:" Biéu mu/Két
2 hién . qua
hién j 76 gior
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hoic truc tiép (d6i véi té chic, ca nhan
. khoéng du diéu kién co so nop hd so truc tuyén).
Trung tam P . N — N
Buge 1 Phuc vu Can b tiép nhan 2. Neu ho S0 kh?ng dat yéu C,au thi huqng dan }0 | VT
hanh chinh : : chuc, C? nhan bo Sung theo dung quy dinh 01 lan 04 gio 01,02,03,04,05,
cong duy nhat. 06
3. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuy&n mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, c& nhan.
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Buwéc . p . . Thoi . 2 x X
Pon vi thuc | Trach nhiém thuc hién n o : Bieu mau/Ket
thuc A ; O Noi dung thuc hién gian R
- hién y qua
hién j 76 gio

4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC
ve S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ (ky so gui Buu
dién chuyén vé So).

Hé so bao gom:

1- Pon dé& nghi cip lai Gidy chiing nhan hoat
dong khoa hoc va cong nghé (theo mau);

2- Doi v6i mbi truong hop khac nhau thi thanh
phan ho so lai 6 thém nhiing yéu cau riéng, cu
thé nhu sau:

2.1. Péi voi truong hop ding ky cap lai Gidy
chirng nhan hoat dong cia van phong dai di¢n,
chi nhanh bi mat:

- Xac nhan cia co quan cong an;

- Giay bién nhan ciia co quan bao, dai di ding
thdng bao mat Gidy ching nhan hoat dong vin
phong dai dién, chi nhanh hoac to bao da dang
thong bao nay.

2.2. Déi voi truong hop ding ky cap lai Gidy
chung nhan hoat dong cta van phong dai dién,
chi nhanh bi rach, nat:

- Ban chinh Gidy chiing nhan dang ky hoat dong
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
76 gio

r
A

Bidu mau/Két
qua

bi rach, nat.

Buwoc 2

Phong
Khoa hoc

Truong phong

Truong phong chuyeén ho so cho chuyén vién phy
trach tham dinh ho so.

04 gio

Mau 05, 04

Chuyén vién

Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so:
- Xt 1§, tham dinh ho so.

- Xac minh (néu co).

- Niém yét, céng khai (néu co).

- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh l1anh dao phong xem xét.

56 gio

Mau 05, 02,04

Truong phong

Trudng phong xem xét trinh Giam dé¢ hodc Pho
giam doc phu trdch quyét dinh

04 gid

Buwoc 3

Giam ddc

Giam d6c hogc Phé giam doc phu trach xem xét
quyet dinh.

04 gio

Mau 05, 04

Buwoc 4

Bo phan van
thu

Can bo van thu

- B6 phan Vin thu cua sé vao sd vin ban, luu hd
so va xac nhan trén phan mem.

- Gui ho so, két qua cho Trung tm Phuyc vu hanh
chinh cong

04 gio

Mau 05; 04

Buwoc b

Trung tam
PVHCCC

Cén bo Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Thong bao va tra
két qua cho t6 chuc, ca nhan. Két thac trén phan mem

Mau 06,05,04
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6. Tén tha tuc hanh chinh: Thay d6i, b6 sung ndi dung Giy chiang nhan hoat dong cho vin phong dai dién, chi nhanh cua
t6 chtrc khoa hoc va céng nghé.

6.1. Md s6 TTHC: 1.001677.000.00.00.H42

6.2. Tong thoi gian thuc hién TTHC:10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 76 gio).

Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC
vé So Khoa hoc va Cong nghé (ky so gui Buu
dién chuyén veé So).

Ho so bao gom:

1- Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Giay
chirng nhan hoat dong (theo mau).

Buoc | 5 om vi thuc | Trach nhigm thyc hién N 3 Tha Biéu mau/Két
thuc hién Ni dung thuc hién gian qué
hién ’ 76 gior
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong 'giép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hodc tryc tiep (doi véi to chuc, ca nhan
khong du dieu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chuc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan
A duy nhat. N
Trung tam 3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap Mau
, Phuc vu T S 01,02,03,04,05,
Buoc 1 . p Céan bo tiep nhan nhat, Iuu trir hd so vao phan mém va chuyén vé .
hanh chinh 04 gio 06
con phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen
g tra ket qua giao cho t6 chic, ca nhan.
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Bu6C | b o vi thuc | Trach nhiém thuc hign _ | Thot 1 giz)) mau/Két
thuc hién Noi dung thuc hién gian qui
hign i 76 gior

2- Ban goc Gidy ching nhan hoat dong van
phong dai dién/chi nhanh da duoc cap.

3- Doi v6i mbi truong hop khac nhau thi thanh
phan ho so lai 6 thém nhiing yéu cau riéng, cu
thé nhu sau:

3.1. Boi véi truong hop truong hop ding ky thay
doi tén van phong dai dién, chi nhanh:

- Quyét dinh Vé thay doi tén van phong dai dién,
chi nhanh cua t6 churc khoa hoc va cong nghé.

- Ban sao (co chung thuc hop phap) Gidy chung
nhan va Diéu Ié t6 chirc va hoat dong cua t chic
khoa hoc va cdng nghé chu quan.

3.2. Poi voi truong hop ding ky thay doi dia chi
try s& vin phong dai dién, chi nhanh: Ho so vé
tru s& cia van phong dai dién, chi nhanh phai co
mot trong cac gidy to sau:

- Ban sao (co chung thuc hop phap) giay to ching
minh quyén s hitu nha, quyén sir dung dat cua to
chizc khoa hoc va cong nghé ddi voi dia diém noi
dat tru s van phong dai dién, chi nhanh;

- Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to
chang minh quyén s hiru nha, quyén sir dung
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Bu6C | b o vi thuc | Trach nhiém thuc hign _ | Thot 1 giz)) mau/Két
thuc hién Noi dung thuc hién gian qui
hign i 76 gior

dat hoac giay to ching minh quyén duoc phép
cho thué, cho muon cua bén cho thué, cho muon
kém theo hop ddng thué, muon dia diém 1am tru
so vanphong dai dién, chi nhanh; truong hop ban
sao hop dong khdng cé chiing thuc hop phap, t6
chuc ¢6 thé xuat trinh ban chinh dé nguoi tiép
nhan hd so di chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

3.3. Boi Vi truong hop dang ky thay doi nguoi
ding dau van phong dai dién, chi nhanh:

- Bon dé nghi dugc 1am viéc chinh thuc (theo
mau).

-Ban sao (c ching thuc hop phap)Quyét dinh bo
nhiém cua co quan, to chirc cd tham quyén.

- Ly lich khoa hoc ¢6 x&c nhan cua co quan, to
chuc cd tham quyén (theo mau).

- Ban sao (c6 chung thuc hop phap) cac vin bang
dao tao.

- So yéu ly lich c6 xac nhan trong thoi han khong
qua 01 nam cua chinh quyén dia phuong noi cu
tril hoic caa co quan, to chitrc noi nguoi d6 1am
viéc truge khi chuyén sang 1am viéc tai t6 chic
khoa hoc va cong nghé.

3.4. B6i voi trudng hop ding ky thay dbi thong
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Bu6C | b o vi thuc | Trach nhiém thuc hign _ | Thot 1 giz)) mau/Két

thuc hién N§i dung thuc hién gian qua

hién J 76 gior
tin caa to chuc khoa hoc cong nghé ghi trén giay
ching nhan hoat dong van phong dai dién, chi
nhanh:
- Ban sao (co ching thyc hop phap) Giay chung
nhan va Biéu I¢ t6 chirc va hoat dong cua to chuc
khoa hoc va cong nghé chu quan.
3.5. Péi voi truong hop ding ky thay d6i, bd
sung linh vuc hoat dong khoa hoc va céng nghé
cua van phong dai dién, chi nhanh:
- Ban sao (co chung thuc hop phap) Gidy chung
nhan va Diéu Ié t6 chirc va hoat dong cua t chic
khoa hoc va cdng nghé chu quan.

Truéng phong Truong phong chuyén hé so cho chuyén vién phy . Mau 05, 04
trach tham dinh ho so. 04 gio
Phong Chuyeén vién phuy trach tham dinh ho so:
Khoa hoc - Xu Iy, tham dlnh ho so.
Buoc 2 ' ) . J4 . ~
L - X&c minh (néu co). Mau 05. 02.04
Chuyén vién A o . P
- Niém yét, céng khai (néu co). 56 gio
- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh 1anh dao phong xem xét.
Truéng phong Truong phong xem xét trinh Giam doc hoac Pho 04 gis

giam déc phu trach quyét dinh
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Bu6C | b o vi thuc | Trach nhiém thuc hign _ | Thot 1 giz)) mau/Két
thuc hién Ni dung thuc hién gian qua
hién - 76 gio
Giam doc hozc Pho giam doc phu trach xem xét x
Buéc 3 Giam dbc quyét dinh. 04gic | Mau0504
Bo phan van - B phan Vin thu cua so VAo sé vin ban, luu hd
, thu A s0 va xac nhan trén phan mém. " Mau 05; 04
Budc 4 Can b vin thw - Gui ho so, két qua cho Trung tm Phuc vu hanh 04 gio
chinh céng
Trung tam pa A Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Théng bao x
Buéc 5 | Phuc vy hanh Can b Trung tam Phuc | 0"y & qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén Mau 06,05,04

chinh cong

vu hanh chinh cong

phan mém
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7. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Gidy chang nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé
7.1. M4 s6 TTHC: 1.001929.000.00.00.H42
7.2. Tong thoi gian thuc hién TTHC:15 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 120 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 116 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cong muc do 4.

BudC | bon vi thuc | Trach nhiém thuc hién _ _ Tha1 Biéu mau/Két
thuc hién N§i dung thuc hién gian qué
hién ’ 116 gio
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong 'giép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hodc truc tiep (doi véi to chuc, ca nhan
khong du dieu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
. chuc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan «
Trung tam duy nhét. Mau
Budce 1 Phuc vu CAn b tiéo nha 01,02,03,04,05,
uwoC hanh chinh an Do tiep nhan 3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap | o4 gio 06
cong nhat, Iuu trir hd so vao phan mém va chuyén vé

phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chic, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tr Trung tdm PVHCC
ve S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ (ky so gui Buu
dién chuyen vé So).

Hé so bao gom:
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Bu6C | b o vi thuc | Trach nhiém thuc hign _ | Thot 1 giz)) mau/Két
thuc hién Noi dung thuc hién gian qui
hign ' 116 gidr

1- Bé nghi ching nhan doanh nghiép khoa hoc va
cong nghé (theo mau);

2- Van ban xac nhan, cong nhan két qua khoa hoc
va cdng nghé ciia co quan c6 tham quyén (ban
sao xuat trinh kém ban chinh dé ddi chiéu hoac
ban sao cd chang thyc), thugc mot trong cac van
ban sau:

- Vian bang bao ho quyén sé hiru tri tug;

- Quyét dinh cbng nhan giéng cay trong moi,
gidng vat nudi méi, giéng thay san mai, gidng
cay 1am nghiép méi, tién bo ky thuat;

- Bang chang nhan giai thuong d6i vai két qua
thuc hién nhiém vu da dat duoc cac giai thudong
vé khoa hoc va cong nghé do cic co quan nha
nuéc ¢ tham quyén cha tri, phéi hop to chuc xét
ting giai thuong hodc déng y cho té chuc xét
tang giai thuong;

- Quyét dinh cdng nhan két qua thuc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé sir dung ngan sach nha
nuéc hoic Gidy chung nhan dang ky két qua thuc
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Bu6C | b o vi thuc | Trach nhiém thuc hign _ | Thot 1 giz)) mau/Két
thuc hién Noi dung thuc hién gian qui
hign ' 116 gidr

hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé sir dung
ngan sach nha nudc; Gidy xac nhan hoic gidy
tham dinh két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghé khong st dung ngan sach nha nudc;
- Giay chiing nhan dang ky chuyén giao cong
nghg;

- Cac van ban xac nhan, cong nhan khac co gia tri
phap 1y tuong duong.

3- Phuong an san xuat, kinh doanh san pham
hinh thanh tir két qua khoa hoc va céng nghé
(theo mau)

D4i voi két qua khoa hoc va cong nghé 1a tai san
dugc hinh thanh tir nhiém vu khoa hoc va cong
nghé sir dung von nha nudc theo quy dinh caa Nghi
dinh s 70/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 cua Chinh
phu quy dinh viéc quan ly, st dung tai san dugc
hinh thanh thdng qua viéc trién khai thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé st dung vén nha
nuéc thi doanh nghiép can c6 Quyét dinh giao
quyén so hiru hodc quyén sir dung tai san cua co
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
116 gio

Bidu mau/Két
qua

quan cd tham quyén dé tranh truong hop sau khi
duoc cap bi hay bo hiéu lec caa Gidy ching nhan
doanh nghiép khoa hoc va céng nghé quy dinh tai
Piéu 10 Nghi dinh sb 13/2019/ND-CP).

Buoc 2

Phong
Khoa hoc

Truong phong

Trusng phong Chgyén hd so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so.

04 gid

Mau 05, 04

Chuyén vién

Chuyeén vién phuy trach tham dinh ho so:
- X Iy, tham dinh hd so.

- Xac minh (néu co).
- Niém yét, cong khai (néu cd).
- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Trinh l1anh dao phong xem Xét.

96 gio

Mau 05, 02,04

Trudéng phong

Truong phong xem xét trinh Gidm dbc hoic Pho
giam doc phu tradch quyét dinh

04 gio

Buwoc 3

Giam dbc

Giam doc hogc Pho giam doc phu trach xem xét
quyét dinh.

04 gio

Mau 05, 04

Buoc 4

B6 phan van
thu

Can bo van thu

- B6 phan Vin thu cua s& vao s6 van ban, luu hd
so va xac nhan trén phan mem.

- Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong

04 gio

Mau 05; 04








39

Bu6C | b o vi thuc | Trach nhiém thuc hign _ | Thot 1 giz)) mau/Két
thuc hién N@i dung thuc hign glan qu
hién j 116 gio
Trr]ung tam N b 2m Ph Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng Thong bao «
Budc 5 | Tuc vy Canbo Trung am Phuc |\ 4 két qua cho té chirc, ca nhan. Két thac trén Mau 06,05,04
hanh chinh vu hanh chinh cong han mém
cong P ©

8. Tén thia tuc hanh chinh: Thay d6i noi dung, cap lai Gidy chirng nhan doanh nghiép khoa hoc va céng nghé

8.1. Ma s6 TTHC: 2.001525.000.00.00.H42 , ‘
8.2. Tong thoi gian thyuc hién TTHC:10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 76 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

BuoC | b om vi thuc | Trach nhiém thuc hign _ | Thot 1 iz mau/Két
thyc hién Ni dung thuc hién gian qu
hién j 76 gior
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong 'giép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyen hodc tryc tiep (doi véi to chuc, ca nhan
A khong du dieu Kién co so ndp ho so truc tuyen). ~
Trung tam P . N ~ Mau
Buse 1 Phuc vu Cn b tio nhin 2. Neu ho S0 kh?ng dat yéu C,au thi huqng dan }0 01,02,03,04.05,
hanh chinh 0 Lep NNg chue, ca nhan bo sung theo diing quy dinh 01 lan | o4 gio 06
cong duy nhat.

3. Truong hop. hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mem va Chuyen vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chiic, ca nhan.
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
76 gio

Bidu mau/Két
qua

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC
ve S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ (ky so gui Buu
dién chuyén veé So).

Hé so bao gom:

1- Bé nghi cap thay doi noi dung, cap lai Giay
ching nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé
(theo mau);

2- Vin ban, tai liéu ching minh vé viéc thay doi
thong tin dang ky doanh nghi¢p doi véi truong
hop thay doi thong tin dang ky doanh nghiép;

3- C4c tai lidu theo quy dinh tai diém b, diém c,
khoan 2 Biéu 7 nghj dinh so 13/2019/ND:CP doi
véi truong hop bo sung danh myc san pham hinh
thanh tur két qua khoa hoc va cong nghé, cu thé:

- Vin ban xac nhan, cong nhan két qua khoa hoc
va cdng nghé ciia co quan c6 tham quyén (ban
sao xuat trinh kém ban chinh dé ddi chiéu hoic
ban sao c6 ching thuc);

- Phuong 4n san xuat, kinh doanh san pham hinh
thanh tir két qua khoa hoc va cong nghé.

Buwoc 2

Trudng phong

Truong phong Chgyén hd so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so.

04 gio

Mau 05, 04
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BuoC | 5 om vi thue | Trach nhigm thyc hign _ | Thot 1 gigu maukét
thuc hién Ni dung thuc hién gian qua
hién - 76 gior
Chuyén vién phy trach tham dinh hd so:
- Xir ly, tham dinh ho so.
; - Xac minh (néu co). 5
Phong Chuyén vién cminh (neucd). - | Mau0s,02,04
Khoa hoc - Niém yét, céng khai (néu co). 56 gio
- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Trinh l1anh dao phong xem xét.
Truong phong Trudng phong xem xeét trinh Gidm dbc hodc Pho 04 gio
giam doc phu tradch quyét dinh
Buéc 3 Gidm déc Giam d6c hogc Phé giam doc phu trach xem xét 04 gid Mau 05, 04
quyet dinh.
Bo phan van - Bo phan Vin thw cta ¢ vao 6 van ban, luu ho )
Budc 4 thur Can b6 vin thu s0 va xac nhan trén phan mém. 04 it Mau 05; 04
' - Gtri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Trung tdm A 5 , A 5 : x
= | Phucue fnh | C&n b6 Trung tam Phyc | T7Ung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong béo M3u 06,05,04
Buoc 5 Chinh e g vu hanh chinh cong | V@ tra ket qua cho to chuc, ca nhan. Ket thuc trén

phan mém
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9. Tén thi tuc hanh chinh: Panh gia, xac nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cng nghé khdng sir dung ngan
sach nha nudc
9.1. M4 s6 TTHC: 2.000112.000.00.00.H42
9.2. Téng thoi gian thuc hién TTHC:45(ngay 1am viéc) x 08 gid = 360 gio. (Cat giam lan hai: 02 gi¢ thuc hién con 356 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

tra két qua giao cho t6 churc, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC
vé So Khoa hoc va Cong nghé (ky so gui Buu
dién chuyén veé So).

Hé so bao gom:

- Poi véi truong hop dac cach cap Gidy xéac nhan
ket qua thuc hién nhiém vu:

Buot | b i vi thuc | Trach nhiém thuc hién _ _ Thei Biéu mau/Két
thuc hién N§i dung thuc hién gian qua
hién : 356 gio
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong 'giép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hodc tryc tiep (doi véi to chuc, ca nhan
khong du dieu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chuc, CE’SI nhén bo6 sung theo ding quy dinh 01 lan
A duy nhat. N
Trung tam 3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap Mau
, Phuc vu Y . 01,02,03,04,05,
Buoc 1 . ] Céan bo tiep nhan nhat, Iuu trir hd so vao phan mém va chuyén vé .
hanh chinh 04 gio 06
cong phong chuyén mdn. In phiéu tiép nhan va hen
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
356 gio

Biéu mau/Két
qua

+ Gidy d¢ nghi danh gi4, thAm dinh két qua thyc
hién nhiém vu (theo mau);

+ Ban sao cua Bang khen, Giay khen, Vén ban
cho phép ap dung ciia co quan c6 tham quyén.

- Dpl vai truong hop khong phai la dac cach cap
Giay xac nhan ket qua thyuc hién nhiém vu:

+ Gidy de nghi danh gi4, thAm dinh két qua thyc
hién nhiém vu (theo mau);

+ B40 c4o két qua thyc hién nhiém vu (theo mau);

+ C4c tai ligu khac (néu co) lién quan dén két qua
thuc hién nhiém vu (giai thuong ve khoa hoc \/;‘:1
cong nghé¢, hop dong thuc hién nhiém vu, quyeét
dinh giao nhiémvuy,...).

Buwoc 2

Phong
Khoa hoc

Truong phong

Trusng phong Chgyén hd so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so.

04 gio

Mau 01, 05, 04

Chuyén vién

Chuyeén vién phy trach tham dinh ho so:
_ Xir Iy, thdm dinh hd so.

- Xé&c minh (néu co).

- Niém yét, céng khai (néu co).

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Trinh 1anh dao phong xem Xxét.

336 gio

Mau 05, 02,04
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B9 | Don vi thyc | Trach nhigm thyc hign N | Thot 1 gigy mau/két
thuc hién Noi dung thuc hién gian qué
hién : 356 gio
Truéng phong Truong phong xem xeét trinh Giam dbc hozc Pho 04 gid
giam doc phu tradch quyét dinh
Bude 3 Giam déc Giam doc hogc pho giam doc phu trach xem xét 04 gid Mau 05, 04
quyet dinh .
?1‘-’ phén van - Bo phan Vin thu cta s6 vao sé van ban, luu hd
Budc 4 thu Can b vin thr s0 va x4c nhan trén phan mém. 04 gio Mau 05; 04
' - Gti hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng
Trung tam A \ A A . ~
, PhuCgVu hanh | C&n bo Trung tam Phyc | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao MAu 06,05,04
Buoc 5 hinh o3 vu hanh chinh céng va tra ket qua cho to chirc, ca nhan. Ket thuc trén
chinh cong ' phan mém
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10. Tén thi tuc hanh chinh: Tham dinh két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé khéng sir dung ngan sach nha
nudc ma cé tiém an yéu té anh huong dén loi ich qudc gia, quc phong, an ninh, méi truedng, tinh mang, sac khoe con ngudi

10.1. Ma s6 TTHC: 2.000079.000.00.00.H42

10.2. Téng thoi gian thuc hién TTHC:45 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 360 gio. (Cat giam l1an hai: 02 gio thuc hién con 356 gio).

Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc | Trach nhiém thuc hién

hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
356 gio

Biéu mau/Két
qua

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong

Buéc 1 Can bo tiép nhan

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng din tiép nhan ho so truc
tuyén hoic truc tiép (d6i véi to chic, ca nhan
khong du diéu Kién co so ndp hod so truc tuyén).

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan
duy nhat.

3. Trudng hop. hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 churc, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tr Trung tdm PVHCC
ve S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ (ky so gui Buu
dién chuyen veé So).

Ho so bao gom:

- Gidy dé nghi danh gi4, tham dinh cua to chue,
ca nhan ung dung két qua thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé.

04 gid

Mau
01,02,03,04,05,
06
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
356 gio

Biéu mau/Két
qua

- Vén ban cho phép ng dung cua t6 chuc, ca nhan
chu tri két qua thuc hién nhiém vu.

- Tai lieu vé két qua thue hién nhiém vu: Thuyét minh
nhiém vy khoa hoc va cong ngh¢ da duoc phé duyét
(néu cd); Bao cao ket qua thuc hign nhiém vu va péc
tai licu kem theo; Quyet dinh thanh Iap Hoi dong
nghiém thu ket qua nghién cau va Bién ban déanh gia
cua Hoi dong nghiém thu cac cap (néu co).

- Thuyét minh chi tiét viéc tng dung két qua thuc
hién nhiém vu vao san xuat, doi song.

- Ban sao Dy 4n dau tu ang dung két qua thyc
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé (néu cd).

- Ban sao quyet dinh thanh lap, dang ky hoat
dong khoa hoc va cong nghé (doi vai to chiic
khoa hoc va cong ngh¢) hodc dang ky hoat dong
san xuat, kinh doanh (doi véi doanh nghiép) cua
t6 chuc dang ky tng dung; Ban sao Chuing minh
thu nhan dan doi vaoi ca nhan dang ky (ng dung.

- Ban chinh tém tat hoat dong khoa hoc va cong
nghé, san xuat kinh doanh cua t6 chtrc, cd nhan
dang ky tng dung.

- Ban sao Gidy xac nhan két qua thyc hign nhiém
(néu c0).
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
356 gio

Biéu mau/Két
qua

- Ban sao Giay xdc nhan tham dinh két qua thyc
hién nhiém vu da dugc cap (néu co).

- Nhiing tai liéu khac c6 lién quan dén két qua thuc
hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé can tham dinh.

Buwroc 2

Phong
Khoa hoc

Trudéng phong

Truong phong Chgyén hd so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so.

04 gid

Mau 05, 04

Chuyén vién

Chuyeén vién phuy trach tham dinh ho so:
- X1 Iy, thdm dinh hb so.

- Xac minh (néu co).

- Niém yét, cong khai (néu cd).

- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh l1anh dao phong xem xét.

336 gio

Mau 05, 02,04

Truong phong

Trudng phong xem xét trinh Giam doc hoic Phé
giam doc phu trach quyét dinh

04 gid

Buwoc 3

Giam doc

Giam ddc hoiic pho giam dde phu trach xem xét quyét dinh

04 gid

Mau 05, 04

Buoc 4

Bo6 phan van
thu

Can b6 van thu

- B6 phan Vin thu caa sé vao s van ban, luu hd
so va xac nhan trén phan mem.

- Gui ho so, két qua cho Trung tm Phuyc vu hanh
chinh cong

04 gio

Mau 05; 04

Bwoc 5

Trung tam
Phuc vu hanh

Céan b6 Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Trung tdm Phuyc vu hanh chinh céng Théng béo
va tra két qua cho t6 chuc, cd nhan. Ket thuc trén

Mau 06,05,04
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
356 gio

Biéu mau/Két
qua

chinh cong

phan mém
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11. Tén tha tuc hanh chinh: Danh gia dong thoi tham dinh két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé khéng str
dung ngan sach nha nudc ma co tiém an yéu té anh hudng dén loi ich qudc gia, qudc phong, an ninh, méi truong, tinh mang, sic

khoe con nguoi
11.1. Ma s6 TTHC: 1.000393.000.00.00.H42
11.2. Tong thoi gian thyuc hién TTHC: 45 (ngay lam viéc) x 08 gio = 360 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 356 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng muc do 4.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC
vé So Khoa hoc va Cong nghé (ky so gui Buu
dién chuyen veé So)

Ho so bao gom:

- Gidy dé nghi danh gia, tham dinh cia t6 chuec,

BuoC | b m vi thuc | Trach nhiém thuc hién _ | Thot 1 gigy mau/Két
thuc hién N§i dung thuc hién gian qua
hién ’ 356 gio ~
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cang tiép nhan N Mau
hé so, kiém tra, hudng dan tiép nhan hé so truc 04 gio | 01,02,03,04,05,
tuyen hodc tryc tiep (doi vdéi to chuc, ca nhan 06
khong du dieéu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chuc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan
duy nhat.
, Trung tam Y SR 3. Trudng hop. hd so day du, quet (scan) va cap
Budc L Phl.lC vu Can bo tiep nhan nhat, luu trit hd so vao phan mem va chuyén vé
hanh chinh phong chuyén mon. In phicu tiép nhan va hen
cong tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
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BuoC | b om vi thuc | Trach nhigm thuc hign _ | Thot 1 gigy mau/Két
thu’c hién Néi dung thuc hién gian qu
hién j 356 gio

ca nhan ung dung két qua thuc hién nhiém vu
khoa hoc va céng nghé (theo mau);

- Vén ban cho phép ting dung cua to chic, ca nhan
chu tri ket qua thuc hién nhiém vu (theo mau);

- Tai liéu vé két qua thuc hién nhiém vu: Thuyét
minh nhiém vu khoa hoc va céng nghé da duoc
phé duyét (néu co); Bao cdo két qua thuc hién
nhiém vu va céc tai liu kém theo; Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong nghiém thu két qua nghién
ctru va Bién ban danh gia ctia Hoi dong nghiém
thu céc cap (néu co):

- Thuyét minh chi tiét viéc ang dung két qua thuc
hién nhiém vu vao san xuat, doi song (theo mau);

- Ban sao Dy an dau tu tng dung két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé (néu co);

- Ban sao quyét dinh thanh lap, dang ky hoat
dong khoa hoc va cbng nghé (d6i voi to chuc
khoa hoc va cong ngh¢) hoac dang ky hoat dong
san xuat, kinh doanh (ddi véi doanh nghiép) cua
té chire dang ky tng dung; Ban sao Chiing minh
thu nhan dan doi véi ca nhan dang ky tng dung;

- Ban chinh tém tat hoat dong khoa hoc va cong
nghé, san xuat kinh doanh cua t6 chirc, cd nhan
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BuoC | b om vi thuc | Trach nhigm thuc hign _ | Thot 1 gigy mau/Két

thuc hién N§i dung thuc hién gian qua

hién j 356 gio
dang ky ung dung;
- Ban sao Gidy xac nhan két qua thyc hign nhigm
(néu co);
- Bin sao Gidy xac nhan tham dinh két qua
thuc hién nhiém vu da duoc cap (neu co);
- Nhiing tai liéu khac c6 lién quan dén két qua
thgc hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé can
tham dinh.

Phc\)ng 5 Y A A A A
Khoa hoc Truéng phong - Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién 04 gio | Mau 05, 04
phu trach tham dinh ho so.
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xir Iy, tham dinh ho so. :
Bude 2 Y, am A no s 336 gio
N - Xac minh (néu co). Mau 05, 02,04
Chuyén vién A o, o
- Niém yét, cong khai (néu co).
- L4y y kién céac co quan, don vi (néu cd)
- Trinh 1anh dao phong xem Xxét.
Trudng phong: Trudng phong xem xét trinh Giam déc hoac Pho 04 gio Mau 05, 04

Giam doc phu trach Quyét dinh
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BuoC | b om vi thuc | Trach nhigm thuc hign _ | Thot 1 gigy mau/Két
thuc hién N§i dung thuc hién gian qua
hién j 356 gio
Buéc 3 | Lanh dao S6 Giam doc Giam déc hodc Phé Giam doc phu trach xem xét | gy gios Mau 05, 04
quyet dinh
B phan van - B6 phan Van thu cﬁg SO yao sb van ban, lvu hd
thu 50 va xac nhan trén phan mém. N
, CvA < L . . . -\ Mau 05; 04
Buoc 4 Can bo vén thu - Giri hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh | 04 gio
chinh céng
Trung tam Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va i
Bude s phuc v,u Cén b TTHCC trakket QUa cho to chuc, ca nhan. Két thic trén Mau 06,05,04
hanh chinh phan mem.

cong
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12. Tén thi tuc hanh chinh: Pang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cng nghé cap tinh, cip co s sir dung ngan
sach nha nudc va nhiém vu khoa hoc va cong nghé do quy cua Nha nudce trong linh vuc khoa hoc va cong nghé tai tro thuéc pham
vi quan ly caa tinh Ninh Binh.

12.1. Ma s6 TTHC: 1.004473.000.00.00.H42

12.2. Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 36 gio).

Thu tuc hanh chinh dich vu cdng murc do 4.

Buwérc ) Trach nhiém thuc Thoi
Pon vi thuc ’ :

thuc hién hién Ni dung thuc hién gian
hign - 36 gidr

Biéu mau/Két
qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc
tuyén hoic truc tiép (d6i véi té chic, ca nhan
khéng du diéu Kién co so nop hd so truc tuyén).

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan
duy nhat. MAu
Trung tam 3. Truong hop hé so day dii, quét (scan) va cap 01,02,03,04,05,
Phuc vu nhat, Iuu trir hd so vao phan mém va chuyén vé | 04 gio 06

hanh chinh | Can bo tiép nhan phong chuyén mon. In phicu tiép nhan va hen
cbng tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

Buoc 1

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC
ve Trung tam thuoc S¢ (ky so gui Buu di¢n
chuyén veé Trung tam).

Hé so bao gom:

+ Phiéu ding ky két qua thuc hién nhiém vu
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
36 gio

khoa hoc va céng nghé (theo mau);

+ Béo céo tong hop két qua thuc hién nhiém vu
(da hoan thién sau khi nghiém thu chinh thuc),
bao cao dong bia cung, gay vuong, trén trang bia
bén trong c6 x&c nhan cua té chic chu tri nhiém
vu Vé Viéc da hoan thién két qua thuc hién nhiém
vu sau khi nghiém thu chinh thuc;

+ Ban dién tir Bao cao tong hop két qua thuc hién
nhiém vu (file hoan chinh, khéng tach riéng cac
file chuong, muc,...); Bao cdo tém tat két qua
thuc hién nhiém vu; Phu luc tong hop sé liéu diéu
tra, khao sat, ban do, ban vé&, anh, tai licu da
phuong tién, phan mém (néu cd). Ban dién tur
phai st dung dinh dang Portable Document (.pdf)
va phai st dung phong chir tiéng Viét Unicode
(Time New Roman) theo tiéu chuan Viét Nam
(TCVN 6909:2001), ban dién tir phai thé hién
dung véi ban gidy, dugc ghi trén dia quang va
khong duoc dat mat khau;

+ Ban sao hoic ban goc Bién ban hop Hoi dong
nghiém thu chinh thac két qua thuc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé; Vian ban xéac nhan vé
su thoa thuan cua cac tac gia vé viéc xép thir tu
tén trong danh sach tac gia thuc hién nhiém vu





http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=TCVN6909:2001&area=2&type=39&match=False&vc=True&lan=1
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Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi R X2
Pon vi thuc . : . _ . Bieu mau/Ket
thuc hién hién N§i dung thuc hién gian qua
hién j , 36 gio
(néu co);
+ Ban sao don dang ky bao ho quyén so hitu
cong nghiép (néu co);
+ Phiéu md ta cong nghé doi véi nhiém vu khoa
hoc va cong nghé ma san pham bao gom quy
trinh cdng nghé(theo mau).
gung tam | Lanh dao Trung tam: | 5p a0 Trung tam chuyén ho so cho Vién chirc | o4 gic Mau 05, 04
ng dung, phu trach tham dinh hd so.
Thong tin zian chye: N < thA o dinh ha
Khoa  hoc ' Vién chuc phuy trach tham dinh ho so: 20 gic
Cﬁng nghé - Xt Iy, tham dlnh ho so. glo
Bude 2 1 va po lwong - Xé&c minh (néu co). M3u 05, 02,04
thir nghicm. - Niém yét, cong khai (néu co).
- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Trinh lanh dao Trung tdm xem xét.
Bude 3 Lanh dao Trung tam: | ;4 ¢éc hoac Pho gidm dbc phy trach Trung 04 gio Mau 05. 04
tam xem xét quyét dinh. ’
85 phan - Bo phan Vin thu cia Trung tdm vao s van )
, 0 Ph: Canbo vin thu | ban, luu hd so va xéc nhan trén phin mém. | MAauo0s; 04
Buoc 4 van thu T 3 . ) 04 gio
Trung tam rung tam - Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Buoc5 | Trung tam Canbd TTHCC | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng bao Mau 06,05,04
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Bu6C | b o vi thye | | "2CN Nigm thyc _ | Thot | iz mau/Két
thuc hién hién N§i dung thuc hién gian qua
hién j 36 gio
Phuc vu hanh va tra [(ét qua cho t6 chuc, ca nhan. Két thuc
chinh cong trén phan mem.

13. Tén tha tuc hanh chinh: Pang ky thong tin két qua nghién ciu khoa hoc va phat trién cong nghé duoc mua bang ngan
sach nha nudc thuoc pham vi quan ly caa tinh Ninh Binh
13.1. Ma s6 TTHC: 1.004467.000.00.00.H42

13.2. Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 40 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 36 gio).

Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

duy nhat.

3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé

BudC | b on vithye | | "26h nhiém thyc _ | Thot | gigy mau/két
thuc hién hién Ni dung thuc hién gian qué
hién j 36 gior
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong 'giép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hodc truc tiep (doi véi to chuc, ca nhan <
Trung tam khong du dieu Kién co so ndp ho so truc tuyen). o1 02“33%4 05
Bugc 1 | Phuc vy hanh | Can b tiep nhan 2. Néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 | (g4 gio 06
chinh cong chirc, ca nhan b6 sung theo ding quy dinh 01 lan
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
36 gio

Biéu mau/Két
qua

phong chuyén mon. In phicu ticp nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chic, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC
vé Trung tam thuoc S¢ (ky so gui Buu dién
chuyén vé Trung tam).

Hé so bao gom:

- Phiéu déng ky thong tin két qua nghién cau
khoa hoc va phat trién cong ngh¢ duoc mua bang
ngan sach nha nudc (theo mau)

Buwoc 2

Trung tam
Ung  dung,
Thong tin
Khoa hoc
cong nghé va
Do luong thu
nghiém.

Lanh dao Trung tdm

Lanh dao Trung tm chuyen ho so cho Vién chic
phu trach tham dinh ho so.

04 gio

Mau 05, 04

Vién chic

Vién chuc phy trach }hém dinh hod so:
- Xtur ly, tham dinh ho so.

- Xac minh (néu co).

- Niém yét, céng khai (néu co).

- L4y y kién céac co quan, don vi (néu cd)
- Trinh lanh dao Trung tdm xem xét.

20 gio

Mau 05, 02,04

Buwoc 3

Lanh dao Trung tam

Giam doc hogc Pho giam doc phu tréch Trung
tam xem xét quyet dinh.

04 gio

Mau 05, 04

Buoc 4

Bo phan

Can bo van thu

- Bo phan Vian thu cua Trung tdm vao sb vin

04 gio

Mau 05; 04
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Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi R X2
Pon vi thuc S : ) _ . Bieu mau/Ket
thuc hién hign N§i dung thuc hién gian qua
hién - ‘ o 36 gio
van thu ban, Ivu ho so va xac nhan trén phan mem.
Trung tam - Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao x
, X A . e Y . Mau 06,05,04
Buoc S | Phucvuhanh | Canbo TTHCC | va tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. Két thic
chinh cong trén phan mém.
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Pang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong st dung ngan sach nha nudc.
14.1. Ma so6 TTHC: 1.004460.000.00.00.H42 , ‘
14.2. Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 116 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

Buwéc Trach nhiém thuc Thoi

Pon vi thuc A .
thuc hien hién Ni dung thuc hién gian
hién ’ 116 gio

Bidu mau/Két
qua

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong 'giép nhan

ho 50, kiém tra, huéng o]én tiep vnhan ho so truc

tuyén hodc tryc tiep (doi véi to chuc, ca nhan

khong du dieu Kién co so ndp ho so truc tuyen).

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to

chuc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan

duy nhat.

Trung tam 3. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap Mau

Buse 1 Phuc vu B nhat, luu trit hd so vao phan mém va Chuyen vé 01,02,03,04,05,
o hanh chinh | Can b tiep nhan phong chuyén mon. In phicu tiép nhan va hen | 04 giv 06

cong tra két qua giao cho t6 chic, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC

ve Trung tam thuoc S¢ (ky so gui Buu dién

chuyén vé Trung tam).

Ho so bao gom:

+ Phiéu dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa

hoc va cdng nghé¢ khong str dung ngan sach nha

nudc (theo mau);
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Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi R X2
Pon vi thuc . : . _ . Bieu mau/Ket
thuc hién hién Ni dung thuc hién gian qua
hién j 116 gio
+ B&o céo tong hop két qua thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cc“)ng’ nghé va cac béo cdo, tu ligu
lién quan khac (néu co); Ban giay bao cao tong
hop két qua phai dugc dong bia cting, gay vudng,
trén trang bia 16t bén trong co xac nhan cua to
chace, ca nhan cha tri nhiém vuy;
+ Van ban chiing nhan két qua da duoc cong
nhan cua So Khoa hoc va Céng nghé Ninh Binh
cap.
Trung tam L3 R A WA A 1 Mau 05, 04
g Lanh dao Trung tam | Lanh dao Trung tam chuyén ho so cho Vién churc N
'[I'If?gng dur':?n ' ’ phu trach tham dinh hd so. 08 gio
Khoa hoc Vién chiic phy tréch thim dinh hé so: 0 i Mau 05, 02,04
C@ng nghé - Xu Iy, tham dlnh ho so. glo
Buoe2 lva = po|  Vienchic | x4c minh (néu c6).
luong  thu A a o
nghiém. - N!em yet,, cong khai (néu co). ’
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh l1anh dao Trung tdm xem xét.
Bude 3 Lanh dao Trung tam | Gidm déc hoge Pho giam déc phy trach Trung 08 gio | Mau 05, 04
' tdm xem xét quyet dinh.,
, B¢ phan o - Bo phan Vin thu cua Trung tam vao sé van | 04910 | Mau05;04
Buwoc 4 van thu Can b6 van thu

Trung tam

ban, luu hd so va x4c nhan trén phan mém.
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Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi X X
Pon vi thuc . : . _ . Bieu mau/Ket
thuc hién hién N§i dung thuc hién gian qua
hién j 116 gio
- Guri hd so, két qua cho Trung tm Phuc vu hanh
chinh céng
, Trung tém o Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong bao Mau 06,05,04
Buot S | Phucvyhanh | Canbo TTHCC | va tra két qua cho t6 chic, ca nhan. Két thic
chinh cong trén phan mém.
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15. Tén thi tuc hanh chinh: Bat va tang giai thuong vé khoa hoc va cong nghé cua to chirc, ca nhan cu tra hoic hoat dong hop
phap tai Viét Nam

15.1. Ma s6 TTHC: 2.000058.000.00.00.H42

15.2.Tong thoi gian thuc hién TTHC: 25(ngay 1am viéc) x 08 gid = 200 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 196 gio).

Thu tuc hanh chinh dich vu cong muc do 4.

BudC 1 pom vi thye | Trach nhigm thyc hién | | L "
thuc hién Noi dung thuc hién gian qui
hign i 196 gior

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc
tuyén hoic truc tiép (d6i véi té chic, ca nhan
khong du diéu Kién co so ndp hd so truc tuyén).

2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chuc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan 3
duy nhat. Mau

Trung tam
. 01,02,03,04,05,
Buoc 1 Phuc vu Cén bo tiép nhan 3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap 04 gic 06

hanh chinh nhat, Iuu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
cong phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC
ve S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ (ky so gui Buu
dién chuyen veé So).

Hé so bao gom:
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
196 gio

Bidu mau/Két
qua

- Don dang ky dat va tang giai thuong vé khoa
hoc va cong nghé (theo mau);
- Quy ché xét tang giai thuong quy dinh vé tén

giai thuong, nguyén tac, diéu kién, tiéu chuan xét
tang giai thuong.

Buoc 2

Van phong
So

Chanh Van phong

Chanh Van phong chuyén hd so cho chuyén vién
phu trach tham dinh ho so.

8 gio

Mau 05, 04

Chuyén vién

Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:
- Xtur ly, tham dinh ho so.

- Dy thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét tang
giai thuong cap co so; To chuc hop Hoi dong xét
tang thuong cap co so.

- Sau khi c6 két qua hop hoi dong, du thao Vin
ban tra loi cia S6 Khoa hoc va Cong nghé¢ tinh
Ninh Binh vé viéc dat va tang giai thuong vé
khoa hoc va cong nghé.

- Trinh lanh dao phong xem xét

80 gio

Mau 05, 02,04

Trudng phong

Xem xét trinh Lanh dao Sé quyét dinh

08 gio

Mau 05, 04

Buwoc 3

Lanh dao S¢&

Giam doc hoic
P. Giam do6c

Xem xét quyét dinh, ky To trinh giri UBND tinh

08 gio
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Bu6C | b o vi thuc | Trach nhiém thuc hign N 3 Thot 1 giz)) mau/Két
thuc hién N§i dung thuc hién gian qua
hién * 196 gio
A - B6 phan Vin thu vao sd van ban, luu hd so va Mau 05, 04
, B phén r1A , A A A A
Buoc 4 b , | Canbg van thu xac nhan trén phan mém. 08
van thu S& ‘
- Gui ho so, to trinh lién thong t61 VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va
cac cAp co thim quyén phé duyét.
tinh vao s van ban, luu hd so. Gui két qua toi
Van thu S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Bdo cao Lanh dao So.
Buoc6 | DOPM v thy - Guri két qua t6i Trung tim Phyc vy HCC 08 giv
van thu So qu g uc vu .
A Mau 04,05,06
T”ﬁﬂg ;[ilm Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao
Buoc 7 hsnﬁ chinh Canbo TTHCC va tra két qua cho to chuac, cd nhan. Két thuc

cong

trén phan mém.
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16. Tén thia tuc hanh chinh: Tha tuc x4c nhan hang hoa st dung truc tiép cho phat trién hoat dong wom tao cdng nghé, uom
tao doanh nghiép khoa hoc va cong nghé

16.1. Ma s6 TTHC:

16.2.T6ng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 76 gio).

Thu tuc hanh chinh dich vu cong muc do 4.

Buoc Pon vi thuc Trach nhjgm thyc . _ T_h0’| Biéu mau/Két
thuc hién hién Ni dung thuc hién gian qua
hién * 76 gior
1. Trung tam Phuc vu ,hanh chir]h cong tiép nhan hd so,
ki§m tra, huéng dan tiep nhan ho so truc tuyen hoac truc
tiép (doi vai to chire, ca nhan khong du diéu kién co so
nop ho so truc tuyen).
2. Néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca
nhan bo sung theo dang quy dinh 01 lan duy nhat. M3u
Busce 1 3. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu 01,02,03,04,05,
" Trung tam trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong chuyén | 04 gio 06
Phuc vu ) mén. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
hanh chinh Can bo tiep nhan | chic, ca nhan.
cong 4. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Khoa
hoc va Cong nghé (ky so gtri Buu dién chuyén vé So).
Hé so bao gom:
- Van ban dé nghi x4c nhan.
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
76 gio

Biéu mau/Két
qua

- Thuyét minh vé hang héa thuoc Danh muc hoic dap
tng tiéu chi theo quy dinh cua Bo Khoa hoc va Céng
nghé vé hang hoa st dung truc tiép cho phat trién hoat
dong wom tao cong ngh¢, wom tao doanh nghiép khoa
hoc va céng nghé.

- Hop d6ng mua ban hoic hop dong ty thac (ban sao co
chang thuc hoic ban sao xuit trinh kém ban chinh dé déi
chiéu) hoac cac tai liéu khac lién quan dé xac dinh giao
dich mua bén, nhap khau.

- Ngoai céc tai liéu trén, té chuc, ca nhan dé nghi Xxac
nhan ndp cac giay to sau:

+ Ban sao cg’) chang thuc (hoac ban sao xuat trinh ké‘m
ban chinh dé doi chieu): Giay ching nhan dang ky dau
tu, giay ching nhan dang ky doanh nghiép (néu co);

+ Danh muc may mdc, thiét bi, phu tlng, vat tu dé thyuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cta co sé wom tao
cong nghé, co so wom tao doanh nghiép khoa hoc va
cong nghé (ddi voi truong hop dé nghi xac nhan hang
hoa 12 may moc, thiét bi, phu ting, vat tu chuyén dung sir
dung truc tiép cho phéat trién hoat dong wom tao cong
nghé, wom tao doanh nghiép khoa hoc va cdng nghé).

Buwoc 2

Phong Coéng
nghé -

Trudng phong

Xem xét chuyen ho so cho chuyén vién phy trach tham
dinh ho so

04 gio

Mau 05, 02,04
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R Xk
Pon vi thuc . : . _ . Bieu mau/Ket
thuc hién hién N§i dung thuc hién gian qua
hién * 76 gio
Ch‘{y‘;” Chuyeén vién phu tréch tham dinh hd so:
ngan - Xir Iy, xem xét hd so
Chuyén vién - Niém yét, cong khai (néu co). 20 gio
- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh Trudng phong xem xét
Truong phong | xem xét trinh Lanh dao Sé quyét dinh N
04 gio
. N . | Giam doc hoic . £, 2 . , . |
Buée 3 | Lanh dao So C y Xem xét quyet dinh, ky To trinh giri UBND tinh xem xét | 08 gio
: P. Gidm doc
A - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hod so va xac nhan
, Bo phén A< A A A .
Buéc 4 - . | Can b0 van thu trén phan mém. 08 gio
van thu So .
- G ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.
- Tiép nhén hd so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cép co
e | UBND g | VA0 Phong UBND tham auyen p he duyet .
Buoe S t tinh - Chuyén hd so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh vao | 24910
s6 van ban, luu hd so. Gui két qua toi Van thu So Khoa
hoc va Cong nghé.
Busc 6 ]VBQ phanq Vin thu - B4o cédo Lanh dao Sé. 08 gios
van thu So

- Gui két qua toi Trung tam Phuc vy HCC.
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Bu6C | b o vi thyc | | 72Ch nhiém thuc _ | Thot 1 gigy mau/Két
thuc hién hién N§i dung thuc hién gian qua
hién j 76 gio
Trung tam A . ) A A L
Buoc 6 phuc vu Can bo TTHCC Trung tam Phuc vu h,anhAchlnkA\ cong trjong Pao Ya tra Mau 04,05,06
HCC ket qua cho to chuc, ca nhan. Keét thac trén phan mem.

17. Tén tha tuc hanh chinh: Tha tuc xét tiép nhan vao vién chac va bo nhiém vao chirc danh nghién ctiu khoa hoc, chic danh
cong nghé ddi vai ca nhan c6 thanh tich vuot troi trong hoat dong khoa hoc va cong nghé
17.1. M s6 TTHC:
17.2.Tong thoi gian thyc hién TTHC: 60 (ngay lam viéc) x 08 gio = 480 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 474 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

Bu6c | o o ihge | Trach nhiém Thoi Biéu
thuc hisn thwc hién N§i dung thuc hién gian mau/Ket
hién * 474 gio qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiem
tra, hudng dan tiép nhan ho so truc tuyén hoac truc tlep (d6i
Vi to chire, ca nhan khong du diéu Kién co so nop ho so truc
tuyén). Mau
Bude 1 2. Truong hop hd SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix 01,02,03,04,
ho so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mon. In | 04 gio 05, 06
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tm PVHCC vé S& Khoa
Phuc vu , hoc va Cong nghé (ky sé giri Buu dién chuyén vé So).
hanh chinh Céan bo tiep A AL
Ho so bao gom:
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Buéc . Trach nhiém Thoi Biéu
Pon vi thuc A _ ) . X 1A
th_l.l’C hién thuc hién N§i dung thuc hién gian mau/Keéet
hién : 474 gio qua
cong nhan - Phiéu dang ky xét tiép nhan vao vién chic;

- Ban So yéu ly lich tu thuat c6 xac Ijhéln Cua co quan c6 tham

quyén trong thoi han 06 thang tinh dén ngay nop ho so;

- Ban sao cac vin bang, ching chi va ket qua hoc tap, thanh

tich khoa hoc va cdng ngh¢ theo yéu cau cua vi tri xet tuyen.

Truong hop c6 van bang do co s¢ dao tao nudc ngoai cap phai

duoc Bo Gido duc va Pao tao cdng nhan;

- Gidy chiing nhan stic khoe con gia tri sir dung do co quan y t€ du

dicu Kién duoc khdm strc khoe cap theo quy dinh ciia Bo Y té;

- Ly lich khoa hoc cta nguoi dé nghi tiép nhan vao vién chic.

Chanh Van Chéanh Vin phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach i
. . 3 - 08 gio x
phong tham dinh hé so. : Mau 05, 04
Chuyeén vién phy trach tham dinh ho so:
- Xir Iy, thim dinh hd so.
Bude 2 Vﬁnsp}léng Chuyén vién | - Xac minh (néu co). M3u 05,
¢ - Niém yét, cong khai (néu co). 174 gio 02,04
- L4y y kién céac co quan, don vi (néu cd)
- Trinh 1anh dao phong xem Xxét.
Chgﬁgn\éan Xem xét trinh Lanh dao S& quyét dinh 8gi> | Mau 05,04
Buéc 3 | Lanh dao S¢r | GidmdoC hoac | scam yeét quyét dinh, ky To trinh giri UBND tinh xem xét 8 gio
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Buéc . Trach nhiém Thoi Biéu
Pon vi thuc nt ] ) . x P
thuc hién thuc hién N§i dung thuc hién gian mau/Keéet
.A ién : e i | .
hién : 474 gio qua
P. Gidam doc
A - B6 phan Vin thu vao sb vin ban, luu hd so va xac nhan
, Bo phan ; A A X A y
Buoc 4 y . | Can bo van thu | trén phan mém. 8 gio
van thu So .
- Guri ho so, to trinh lién théng téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va céc cap co
- tham quyén phé duyét.
. . Van phong RO ¥ ’ .
Buge 5 | UBNDtinh | o m o - Chuyén hd so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao s 256 gio
van ban, luu ho so. Gui két qua téi Van thu S Khoa hoc va
Cong nghé.
- Bao cao Lanh dao So.
Busce | BOPMAN e i i
uoc vian thu S& an thu - Gui ket qua téi Trung tam Phuc vu HCC. glo
Busc7 | 1rungtam | Can b Trung tm Phyc vu hanh chinh céng thdng bao va tra két qua Mau
PVHCC TTHCC 04,05,06

cho t6 chuic, ca nhan. Két thiic trén phan mém.
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18. Tén thi tuc hanh chinh: Xét dac cach bd nhiém vao hang chac danh nghién ciu khoa hoc, chiic danh céng nghé cao hon
khong qua thi thang hang, khong phu thudc vao nam cong téc.

18.1. Ma s6 TTHC: 1.008379.000.00.00.H42

18.2.Tong thoi gian thuc hién TTHC: 40(ngay lam viéc) x 08 gior = 320 gio. (Cat giam l1an hai: 02 gio thuc hién con 316 gio).

Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

BudC | b o vithye | 1 7Ch nhigm thyc _ | Thot 1 giay mauwkét
thuc hién hi¢n Ndi dung thuc hién gian A
: ién - e ni¢ .‘ qué
hién j 316 gio ~
1. Trung tam Phuyc vy hanh chinh ¢ong tiép nhan . Mau
hd so, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc | 04910 01’02’%%’04’05’

tuyén hodc truc tiep (doi vai to chirc, c& nhéan
) khong du dieu Kién co so nop ho so truc tuyen).

Buoc 1
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mem va Chuyen vé
phong chuyén mon. In phleu tiép nhan va hen tra

Trung tam két qua giao cho t6 chic, ca nhan.
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
316 gio

Bidu mau/Két
qua

Phuc vu
hanh chinh
cong

Can b tiép nhan

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC
vé So Khoa hoc va Céng nghé (ky so gui Buu
dién chuyén veé So).

Hé so bao gom:

- Pon dé& nghi xét diac cach bd nhiém vao hang
chuc danh nghién ctu khoa hoc, chic danh cong
nghé cao hon khong qua thi thang hang, khong
phu thudc vao nam cong tac (theo mau);

- So yéu ly lich cta vién chic cd xac nhan cua co
quan c6 tham quyén quan ly ho so cua vién chuc;

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau co
quan str dung vién chuc;

- Ban sao van bang, chiing chi theo yéu cau cua
chuc danh nghé nghiép dé nghi xét dac cach bo
nhiém;

- Ly lich khoa hoc cta vién chirc (6 xac nhan cua co
quan quan ly vién chuc).

Buwoc 2

Chanh Van phong

Chanh Van phong chuyén ho so cho chuyén vién
phu trach tham dinh ho so.

04 gio

Mau 05, 04

Chuyén vién

Chuyén vién phy trach tham dinh hd so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.

142 gio

Mau 05, 02,04
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R XX
Pon vi thuc . : ) _ : Bieu mau/Ket
thuc hién hién N§i dung thuc hién gian qua
hién J 316 gio
Van Sp}long - Xac minh (néu co).
(¢} , . 7 ,
- Niém yeét, cong khai (néu co).
- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Trinh l1anh dao phong xem xét.
Chanh Vin phong Xem xét trinh Lanh dao So quyét dinh 08 gio Mau 05, 04
Giam doc hoic , £ AN ,
Buwéc 3 | Lanh dao So P. Gidm déc Xem x,et quyet dinh, ky T trinh giai UBND tinh | g gio
: xem xet
- Bo phan Van thu vao s6 van ban, luu ho so va
Buoc 4 I?Q tghagq Céan b6 van thu xac nha‘n trén phan mem. 08 gio
van thu 5o - Giri ho so, to trinh lién théng téi VP UBND
tinh.
- Tiép nhan ho s0, phan loai, trinh 1anh dao va cac
cap co tham quyén phé duyét.
tinh vao sé van ban, luu ho so. Gui két qua toi
Van thu S6 Khoa hoc va Céng ngh¢.
Busc 6 I?;c_) phanq Vin thu - B4o cdo Lanh dao So. 08 gio
van thu So

- Gri két qua t6i Trung tdm Phuc vu HCC.
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi XKk
Pon vi thuc o : . _ : Bieu mau/Ket
thuc hiéen hién N¢i dung thuc hién glan qua
hién j 316 gio
) Trung tam o Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng thong bao va "
Busc 7 | ‘bygce | Canbd TTHCC tra két qua cho to chirc, ca nhan. Két thic trén Mau 04,05,06

phan mém.
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19. Tén thii tuc hanh chinh: Thu tuc cdng nhan két qua nghién ciu khoa hoc va phat trién cong nghé do t6 chirc, ca nhan tu
dau tu nghién ctu.
19.1. Ma s6 TTHC: 1.002935.000.00.00.H42
19.2.Tong thoi gian thuc hién TTHC: 25(ngay 1am viéc) x 08 gid = 200 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 196 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

Ho so bao gom:

+ Van ban de nghi cdng nhan két qua nghién ctu
khoa hoc va phat trién cong nghé cua td chac, ca
nhan;

+ Tai liéu chang minh quyén so hitu hop phap d0|

v6i két qua nghién cau khoa hoc va phat trién
cdng nghé hoidc vin ban cam két trong truong hop

Buoc | 5 om vi thuc | Trach nhigm thyc hién _ _ The Biéu mau/Két
thuc hién Ni dung thuc hién gian qua
hién ’ 196 gio
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 'giép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan ticp nhan ho so truc
tuyén hoac tryc ti€p (do6i voi t6 chuec, ca nhan
khong du dieu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Truong hop hod so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuy&n mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
Trung tam két qua giao cho to chirc, ca nhan.
, Phuc vu 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC Mau
Buoc 1 | s , Y o L .
hanh chinh | Can b tiep nhan vé So Khoa hoc va Cong ngh¢ (ky so gui Buu | 04gio | 01,02,03,04,05,
cong dién chuyén vé So). 06
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Bu6C | b o vi thuc | Trach nhiém thuc hign _ | Thot 1 gigy mau/két
thuc 2 N§i dung thuc hién gian A
X hién . : . . qua
hién j 196 gio
khéng ¢ tai liéu chiing minh;
+ Tai ligu mo ta dac tinh, hiéu qua vé ky thuat,
kinh té - xa hoi, mdi truong cua ket qua nghién
cau khoa hoc va phat trien cong ngh¢ (ban Ve,
thiet ke, quy trinh, so do, két qua khao sat, phan
tich, danh gia, thu nghiém);
+ Tai ligu the hién két qua nghién ciu khoa hoc va
phat trien cong nghé da duoc chuyén giao, ng
dung hiéu qua trong thuc tien;
+ Cac tai liéu sau (‘néu cd): Vian ban nhan xét cua
to chuc, ca nhan ve hiéu qua ting dung thuc tien,
giai thuong, tai licu ve s¢ hiru tri tug, tiéu chuan,
do luong, chat lugng, tai liéu khéc.
Trudng phong Chuyén hd so cho chuyén vién phu trach tham 04 gio Mau 05, 02,04
dinh ho so.
Phong Cong Chuyén vién phu trach tham dinh hé so:
nghé - - Xur ly, tham dinh ho so.
Buwoc 2 * A , . Z ,
Chuyén Chuyén vién - Xac minh (neu co). .
nganh 82 gio

- Niém yét, céng khai (néu co).
- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Trinh l&nh dao phong xem xét.
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Bu6C | b o vi thuc | Trach nhiém thuc hign _ | Thot 1 gigy mau/két
thuc hién N§i dung thuc hién gian qua
hién - 196 gidr
Truong phong Xem xét trinh Lanh dao So quyét dinh 08 gio
Giam dbc hozc / A 4 [T gL o »
Buwéc 3 | Lanh dao S6 P. Gidm déc Xem x,et quyét dinh, ky To trinh gui UBND tinh 08 gio
' xem xét
A A < Can b van thu - B phan Van thu vao sb van ban, luu ho so va
. Bo phan van . Ao Y |
Buoc 4 thu S& xac nhan trén phan mem. 08 gio
- Gri hd so, to trinh lién théng téi VP UBND tinh.
Van phong UBND tinh | _ 1j&p nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va céc
cap c6 tham quyén phé duyét.
Buot 5 | UBND tinh - Chuyén h6 so cho bd phan Van thu VP UBND 74916
tinh vao so van ban, luu ho so. Guri ket qua toi
Van thu S Khoa hoc va Cong nghé.
A A X Vin thu T A T A q
Buéc 6 B(_)t[l.')lhag vvan Bao CE}O Lanh dao So. 08 gio
US0 - Giri két qua t6i Trung tam Phuc vy HCC.,
’ Trung tam Canbo TTHCC Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong béo va A
Busc T | oyhce tra két qua cho td chuc, ca nhan. Két thac trén Mau 04,05,06

phan mém.
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20. Tén thia tuc hanh chinh: Thi tuc hd tre kinh phi, mua két qua nghién ciu khoa hoc va phat trién cong nghé do to
chirc, ca nhan tur dau tu nghién ciru

20.1. M4 s6 TTHC: 2.001164.000.00.00.H42

20.2.T6ng thoi gian thuc hién TTHC: 25(ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio. (Cat giam 1an hai: 02 gio thuc hién con 196 gio).

Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

BudC | b o vithye | | 7ach nhiém thyc _ | Thot 1 gigy mau/két
thuc hién hign N§i dung thuc hién gian qus
hién : 196 gio

1. Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, hudng dan tiép nhan hd so truc
tuyén hoac truc tiép (ddi véi to chac, c& nhan
khong du diéu Kién co so nop hd so truc tuyén).

2. Truong hop hod so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuy&n mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chic, ca nhan. Mau
01,02,03,04,05,
04 gio 06

Trung tam
Phuc vy hanh , 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC

chinh cong Can b ticp nhan vé S& Khoa hoc va Cong nghé (ky sé giri Buu
dién chuyeén vé So).

Buoc 1

Ho so bao gom:
(i) Poi véi dé nghi hd tro kinh phi, hd so gom:
+ Vin ban dé nghi kém theo thuyét minh;

+ Vin ban céng nhan két qua nghién ctu khoa hoc
va phéat trién céng nghé cia co quan c6 tham
quyén;
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
196 gio

Biéu mau/Két
qua

+ Tai ligu the hién két qua nghién ctru khoa hoc va
phat trién cong ngh¢ duoc dua vao ung dung,
chuyén giao khong qua 03 nam.

(i) Doi vai de nghi mua két qua nghién ctru khoa
hoc va phét trien cong ngh¢, ho so gom:

+ Vin ban dé nghi kém theo thuyét minh;

+ Viin ban cng nhan két qua nghién cau khoa hoc va
phét trien cong nghé cua co quan co tham quyen;

+ Vén ban kién nghi ctia co quan, to chuc vé sy
can thiet mua va phuong an quan ly, khai thac,
chuyén giao ket qua nghién cuu khoa hoc va phat
trién cong nghé.

Buwoc 2

Phong
Cong nghé-
Chuyén
nganh

Truong phong

Chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham
dinh ho so.

04 gid

Mau 05, 02,04

Chuyén vién

Chuyeén vién phy trach tham dinh ho so:
- Xt Iy, thdm dinh hd so,

- Xac minh (néu co).
- Niém yét, céng khai (néu co).
- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Trinh 1anh dao phong xem Xxét.

72 gio

Trudng phong

Xem xét trinh Lanh dao S¢ quyét dinh

08 gio
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R x4 g
Pon vi thuc nt : ) _ . Biéu mau/Ket
thuc hién hién Ni dung thuc hién gian qua
hién - 196 gidr
Buéc 3 | Lanh dao S& Gidm ,d,6C hgéc Xem xét quyét dinh, ky To trinh gai UBND tinh 08 gio
¢ P. Gidm do6c xem xét
N A Can bo van thu - B6 phan Vin thu vao sé van ban, luu ho so va
, B0 phan van . A n XA |
Buoc 4 thu Sé xac nhan trén phan mem. 08 gio
- Giri ho so, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.
Van phong UBND tinh | _ Tiép nhgin ho s0, phan loai, trinh lanh dao va cac
cap c6 tham quyén phé duyét.
Buoc 5 | UBND tinh - Chuyén h6 so cho bd phan Van thu VP UBND 84 gio
tinh vao so van ban, luu ho so. Gui két qua toi
Van thu S Khoa hoc va Cong nghé.
N Van thu A cAn T 3 q
Buéc 6 B(_)t[l.')lhagl van Bao CE}O Lanh dao So. 08 gid
US0 - Guri két qua t6i Trung tam Phuc vy HCC.
, Trung tam Canbo TTHCC Trung tm Phuc vy hanh chinh cong thong bdo va A
Busc 1 | o\ hcc tra két qua cho to chic, ca nhan. Két thdc trén Mau 04,05,06

phan mém.
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21. Tén thi tuc hanh chinh: Tha tuc mua sang ché, sang kién

21.1. M4 s6 TTHC: 2.001148.000.00.00.H42

21.2.T6ng thoi gian thuc hién TTHC: 25(ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gio. (Cat giam 1an hai: 02 gio thuc hién con 196 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R X X
Pon vi thuc " _ n : Bieéu mau/Ket
thuc hién hién Ni dung thuc hién gian qua
hién : 196 gio
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong giép nhan
ho so, kiém tra, hudng dan ti€p nhan ho so truc
tuyén hoac tryc ti€p (doi voi t6 chuec, ca nhan
khong du dieu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Truong hop hod so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen tra
ket qua giao cho t6 chuec, ca nhan. MAU
, By 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC 01,02,03,04.05.
Buécl | Trung tam Can bg tiep nhan vé S& Khoa hoc va Cong nghé (ky sb giri Buu | 04 gio 06

Phuc vu hanh
chinh cong

dién chuyeén vé So).

Hé so bao gom:

+ Vin ban dé& nghi Nha nudc mua sang ché, sang kién;
+ Vin bang bao ho sang ché, gidy chung nhan
sang kien;

+ Tai liéu thé hién hiéu qua &p dung sang ché,
sang kien trong thyc tién va kha nang mo rong
quy mo ap dung;
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R x4 g
Pon vi thuc . : ) _ : Bieu mau/Ket
thuc hién hién N§i dung thuc hién gian qua
hién : 196 gio
+ Vin ban kién nghij cua co quan, to chic vé su
can thiet mua sang ché, sang kien va phuong én
quan ly, khai thac, chuyén giao.
Truéng phong C.huyé[l ho so cho chuyén vién phu trach tham 04 gio Mau 05, 02,04
dinh ho so.
Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so:
Phong - Xur ly, tham dinh ho so.
Buoc2 | ©ON9 nghé- Chuyén vién - Xéc minh (néu co). )
Chuyén o o, 80 gio
nganh - Niém yeét, cong khai (néu co).
- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh l1anh dao phong xem xét.
Truong phong Xem xét trinh Lanh dao So quyét dinh 08 gio
Giam doc hoac S avét dinh kO T trinh qre ,
Buwéc 3 | Linh dao So P Giam déc Xem x,et quyet dinh, ky To trinh gai UBND tinh | g gio
' xem xét
A pA o Can bo van thu - B6 phan Vin thu vao sb van ban, luu hd so va
. Bo phan van , A XA |
Buoc 4 thu S& xac nhan trén phan mem. 08 gio
- Gtri hd so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
Van phong UBND tinh | _ :I'iép nhan hd s0, phan loai, trinh lanh dao va cac
Buoc5 | UBND tinh cap cé tham quyén phé duyét. 76 gio

- Chuyén hd so cho bd phan Vin thu VP UBND
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R x4 g
Pon vi thuc . : ) _ : Bieu mau/Ket
thuc hién hién N§i dung thuc hién gian qua
hién - 196 gidy
tinh vao s6 van ban, luu ho so. Gui két qua toi
Van thu S¢ Khoa hoc va Céng nghé.
NV, Van thu CRAe AT v
Bubc 6 Bot[l)lhagl qvan Bao CE,lO Lanh dao Sé. 08 gio
uS0 - Giri két qua t6i Trung tam Phuc vy HCC.
Busc7 | Trungtam Can bo TTHCC Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong béo va tra Mau 04,05,06
PVHCC két qua cho to chiic, ca nhan. Két thdc trén phan mém.
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22. Tén thi tuc hanh chinh: Tha tuc hd trg phat trién té chtc trung gian cua thi truong khoa hoc va cong nghé

22.1. M4 s6 TTHC: 2.001143.000.00.00.H42

22.2.T6ng thoi gian thuc hien TTHC: 12(ngay lam viéc) x 08 gio = 96 gio. (Cat giam 1an hai: 02 gid thuc hién con 92 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng murc do 4.

Budc | b o vithye | | 'ach nhiém thyc _ | Thot 1 gigy mau/két
thuc hién hign N§i dung thuc hién gian qus
hién : 92 gitr

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong 'giép nhan
ho so, kiém tra, hudng dan tiép nhan hé so truc
tuyén hoac tryc ti€p (do6i voi t6 chuec, ca nhan
khong du dieu Kién co so ndp ho so truc tuyen).

2. Truong hop hod so day du, quet (scan) va cap

nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
Trung tam phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen tra M3u

Phucvuhanh |  Céanbo tiépnhan | Ketqua giao cho to chuc, c& nhan. 01,02,03,04,05,
chinh cong 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC | 04 gio 06

vé So Khoa hoc va Cong nghé (ky s6 giri Buu

dién chuyén vé So).

Buoc 1

Ho so bao gom:

+ Phiéu dé xuat nhiém vu khoa hoc va cong nghé;
+ Van ban x4c nhan dong y tham gia cua céc t6
chuc khac phoi hgp nghién cau thuc hién nhiém
vu (néu co);
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Buoc . Trach nhiém thuc Thoi R Xk
Pon vi thuc . : ) _ : Bieu mau/Ket
thuc hién hién N§i dung thuc hién gian qua
hién - 92 gior
+ Tai liéu khac lién quan dén nhiém vu (néu co).
Phong
. Cong ngh¢ - . \ o ) s X
Budc 2 Chuyén Truéng phong Chuyen ho so cho chuyén vién phy trach tham 04 gio Mau 05, 02,04
nganh dinh ho so.
Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
Chuyén vién - Xac minh (néu co). .
cn fe A o, 36 gio
- Niém yét, cong khai (néu co).
- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh l1anh dao phong xem xét.
Truong phong Xem xét trinh Lanh dao So quyét dinh 08 gio
Giam doc hoic . £ 1 e q
Buoc 3 | Lanh dao S& o Xem xeét quyet dinh, ky T trinh gui UBND tinh | g 4ig
g P. Giam doc xem xét 9
N A Can bo van thu - B6 phan Vin thu vao sb van ban, luu hd so va
. Bo phan van , A XA .
Buoc 4 thu S& xac nhan trén phan mem. 04 gio
- Gtri hd so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
Van phong UBND tinh | _ :I'iép nhan ho s0, phn loai, trinh lanh dao va Cac
Buses | UBND tinh cap c6 tham quyen phé duyét. 24 git>

- Chuyen ho so cho b phan Van thw VP UBND
tinh vao so van ban, luu ho so. Gui két qua toi
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BubC | o onvithye | | "ach nhigm thyc _ | Thot 1 gigy mau/két

thuc hién hién N§i dung thuc hién gian qua

hién - 92 gioy

Van thu S& Khoa hoc va Céng nghé.
A Van thu e 1 7
Busc 6 Boti)lhagl qvan Bao CE,IO Lanh dao Sé. 04 giv
US0 - Giri két qua t6i Trung tdm Phuc vy HCC.,
’ Trung tam Canbo TTHCC Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong bao va )

Buoc 7 PVHCC tra két qua cho to chuic, ca nhan. Két thac trén Mau 04,05,06

phan mém.
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23. Tén thi tuc hanh chinh: Tha tuc hd trg doanh nghiép, t6 chuac, ca nhan thuc hién giai ma cong nghé

23.1. M4 sd TTHC: 1.002690.000.00.00.H42

23.2.T6ng thai gian thuc hién TTHC: 12(ngay 1am viéc) x 08 gio = 96 gid. (Cat giam Ian hai: 02 gi¢ thyuc hién con 92 gio).

Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

Budc
thuc
hién

Don vithye | | och hhi¢m thuc
n hién

hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
92 gior

Biéu mau/Két
qua

Trung tam Can bo tiép nhan
Phuc vu hanh

Buwéc1 | chinhcong

1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong 'giép nhan
ho so, kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hoac tryc ti€p (doi voi t6 chuec, ca nhan
khong du dieu Kién co so ndp ho so truc tuyen).

2. Truong hop hod so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen tra
ket qua giao cho t6 chuec, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC
vé S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ (ky so gui Buu
dién chuyén vé So).
Hé so bao gom:

+ Phiéu d@é xuat nhiém vu KH&CN
+ Van ban x&c nhan dong y tham gia cua cac 0
chuc khac phoi hop nghién cau thuc hién nhiém
vu (néu co);
+ Tai liéu khac lién quan dén nhiém vu (néu co);

04 gid

Mau
01,02,03,04,05,
06

Buoc 2 Phong Truong phong

Chuyén hd so cho chuyén vién phu trach tham

04 gio
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BubC | o onvithye | | "ach nhigm thyc _ | Thot 1 gigy maukét
thuc hién hién Ni dung thuc hién gian qua
hién : 92 gitr ~
Cong nghé - dinh ho so. Mau 05, 02,04
Chuyén
nganh
Chuyeén vién phuy trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
Chuyén vién - Xac minh (néu co). .
o o, 34 gio
- Niém yét, cong khai (néu co).
- LAy y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Trinh l1anh dao phong xem Xxét.
Truong phong Xem xét trinh Lanh dao Sé quyét dinh 08 gio
Giam doc hoic . A 4 N :
Buwéc 3 | Linh dao So P Gidm dbc Xem x,et quyet dinh, ky To trinh gai UBND tinh | g gio
: xem xét
B4 phan vin - B6 phan Van thu vao sb van ban, luu ho so va
Buoc 4 ' t?w:' 36 Céan b van thu xac nhan trén phan mem. 04 gio
- Giri ho so, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhe;m ho s0, phén loai, trinh lanh dao va Cac
cap cé tham quyén phé duyét.
Buwoc5 | UBND tinh | Van phong UBND tinh | _ Chuyén hé so cho bd phan Van thu VP UBND 26 gio
tinh vao so van ban, luu ho so. Gui két qua tai
Van thu S& Khoa hoc va Cong nghé.
Buwoc 6 | Bo phan van Van thu - B4o c4o Lanh dao Sé. 04 gio
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BubC | o onvithye | | "ach nhigm thyc _ | Thot 1 gigy maukét
thuc hién hién N¢i dung thuc hién gian qua
hién : 92 gior
thu S6 - Gui két qua toi Trung tdm Phuc vu HCC.
) Trung tam o Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng thong bao va i
Busc T | o\ hec Canbo TTHCC | tra két qua cho 6 chuc, c& nhan. Két thic trén Mau 04,05,06
phan mém.
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24. Tén thia tuc hanh chinh: Thu tuc hd tro doanh nghiép c6 dy an thuoc nganh, nghé vu dai dau tu, dia ban vu dai dau tu
nhan chuyén giao céng nghé tir to chic khoa hoc va cong nghé

24.1. M4 s6 TTHC: 2.001137.000.00.00.H42

24.2.T6ng thoi gian thuc hién TTHC: 12(ngay lam viéc) x 08 gio = 96 gio. (Cit giam l1an hai: 02 gid thuc hién con 92 gio).

Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

BudC | b vithye | 1 rach nhiém thyc _ | Thot 1 giay maukét
thuc hien hi¢n N§i dung thuc hién gian qua

hién : 92 gitr
1. Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, hudng dan tiép nhan hd so truc
tuyén hoac truc tiép (ddi véi to chac, c& nhan
khong du diéu Kién co so nop hd so truc tuyén).

2. Truong hop hod so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuy&n mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. Mau

3.1n phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC . 01,02,03,04,05,
vé So Khoa hoc va Cong ngh¢ (ky so gui Buu 04 gio 06

dién chuyén veé So).

Hé so bao gom:

+ Phiéu d& xuat nhiém vu khoa hoc va céng nghé;

+ Hop dong chuyen giao cong nghé hoac Glay chung

nhan ding ky chuyén giao cong ngh¢ (néu thuoc doi
twong phai dang ky chuyén giao cong nghé)

+ Vin ban xac nhan ddng y tham gia cua céc to

Trung tdm ,
Buwoc 1 | Phuc vu hanh Céan bo tiep nhan
chinh céng
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R Xk
Pon vi thuc nt : ) ) . Biéu mau/Ket
thuc A0 hién Noi dung thuc hién glan 2
- hién : g thy : - qua
hién : 92 gitr
chuc ,khéc phoi hop nghién cau thuc hién nhiém
vu (néu co);
+ Tai lidu khac lién quan dén nhiém vu (néu co);
Trung phong Chuyé[l ho so cho chuyén vién phu trach tham 04 gio M3y 05. 02.04
dinh ho so.
Phong Chuyen vien Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so:
Cﬁng nghé - - Xt Iy, tham dlnh ho so.
Buéc 2 Chuyen - Xac minh (néu c9). .
nganh e o, 34 gio
- Niém yét, cong khai (néu co).
- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh l1anh dao phong xem xét.
Truong phong Xem xét trinh Lanh dao So quyét dinh 08 gio
Lanh dao S& Giam doc hoic . £ 1 T b q
Buoc 3 : o Xem xeét quyet dinh, ky T trinh gui UBND tinh | g 4ig
P. Giam doc xem xét 9
B6 phan vin - B6 phan Van thu Vétg s6 van ban, luu ho so va
Buoc 4 ' tllalu'. 35 Céan bo van thu xac nhan trén phan mem. 04 gio
- Gtri hd so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhe;m ho s0, phén loai, trinh lanh dao va Cac
Buéc5 | UBND tinh | Van phong UBND tinh | cap c¢6 tham quyén phé duyét. 26 gio

- Chuyén hd so cho bd phan Vin thu VP UBND
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Buoc . Trach nhiém thuc Thoi R XX
Pon vi thuc . : . _ . Bieu mau/Ket
thuc hién hién N§i dung thuc hién gian qua
hién - 92 gior
tinh vao so van ban, luu ho so. Gui két qua tai
Van thu S& Khoa hoc va Céng nghé.
Bubc 6 Bot[l)lhagl qvan Vin thu - Bao CE,lO Lanh dao Sé. 04 giv
US0 - Giri két qua t6i Trung tam Phuc vy HCC.,
’ Trung tam o Trung tam Phyc vu hanh chinh c()ng thdng bao va i
Buoc 7 PVHCC Can bo TTHCC tra két qua cho td chirc, ca nhan. Két thic trén Mau 04,05,06

phan mém.
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25. Tén thi tuc hanh chinh: Tha tuc hd tro t6 chiic khoa hoc va céng nghé cd hoat dong lién két voi to chic tng dung,
chuyén giao cong nghé dia phuong dé hoan thién két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé

25.1. M4 s6 TTHC: 2.001643.000.00.00.H42

25.2.Tong thai gian thuc hién TTHC: 12(ngay 1am viéc) x 08 gio = 96 gid. (Cat giam Ian hai: 02 gi¢ thyuc hién con 92 gio).

Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

dién chuyeén vé So).
Ho so bao gom:
+ Phiéu dé xuat nhiém vu khoa hoc va cong nghé;

+ Vin ban xac nhan dong y tham gia cia cc t0
chac tng dung, chuyén giao cong nghé¢ dia
phuong phoi hop thuc hién nhiém vu.

+ Tai liéu chiang minh quyén so hitu hop phap két

BudC | b vithye | 1 rach nhiém thyc _ | Thot 1 giay maukét
thuc hien hién Ni dung thuc hién gian Ui
hién : 92 givr .
1. Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, hudng dan tiép nhan hd so truc
tuyén hoac truc tiép (ddi véi to chac, c& nhan
khong du diéu Kién co so nop hd so truc tuyén).
2. Truong hop hod so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuy&n mén. In phiéu tiép nhan va hen tra
Trung tam két qua giao cho to chirc, ca nhan. Mau
Buéc 1 | Phuc vu hanh , 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC .| 01,02,03,04,05,
chinh cong Can bo tiép nhan vé S& Khoa hoc va Cong nghé (ky sé giri Buu | 04910 06
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
92 gio

Biéu mau/Két
qua

qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé
hodc van ban cam két trong truong hop khéng co
tai liéu chirng minh;

+ Tai liéu chung minh quyén so hitu hop phap két
qua nghién ctu khoa hoc va phét trién cong nghé
hogc vin ban cam két trong truong hop khdng c6 tai
liéu chiing minh (Tai liéu 13 mot trong c&c biéu mau:
Mau 4 (Théng tu 15/2014/TT-BKHCN); Mau 11
(Thong tu 11/2014/TT-BKHCN); Phu luc 6 —
GXNKQKHCN (Thong tu 02/2015/TT-BKHCN).

Buoc 2

Phong
Cong nghé -
Chuyén
nganh

Truong phong

Chuyé[] hd so cho chuyén vién phu trach tham
dinh ho so.

04 gio

Mau 05, 02,04

Chuyén vién

Chuyeén vién phuy trach tham dinh ho so:
- X Iy, tham dinh hd so.

- Xac minh (néu co).

- Niém yét, céng khai (néu co).

- L4y y kién céac co quan, don vi (néu cd)
- Trinh Truéng phong xem xét.

34 gid

Trudng phong

Xem x¢ét trinh Lanh dao Sé quyét dinh

08gio

Bwoc 3

Lanh dao S&

Giam doc hoic
P. Giam doc

Xem xét quyét dinh, ky T trinh giri UBND tinh
Xem Xét

08gio
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R x4 g
Pon vi thuc . : ) _ : Bieu mau/Ket
thuc hién hién Ni dung thuc hién gian qua
hién - 92 gidr
Bo phan van Can b van thu - B6 phan Van thu vao sb van ban, luu hd so va
Buéc 4 thu 86 xé&c nhan trén phan mém. 04 gio
- Giri ho so, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.
UBND tinh | Van phong UBND tinh | _ Tiép nhgm ho 50, phén loai, trinh lanh dao va Ccac
cap co tham quyén phé duyét.
Buot 5 - Chuyen ho so cho b phan Vin thu VP UBND 26 gio
tinh vao so van ban, luu ho so. Gui két qua toi
Van thu S6 Khoa hoc va Cong nghé.
B6 phan van Vin thu - Bdo c4o Lanh dao Sé. :
Buoc 6 thu S& ] : 04 gio
- Gui két qua téi Trung tdm Phuc vu HCC.
, Trung tam Canbg TTHCC Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bdo va A
Buoc7 | PVHCC tra két qua cho to chic, ca nhan. Két thdc trén Mau 04,05,06

phan mém.
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26. Tén thua tuc hanh chinh: Tha tuc cdp Gidy ching nhan ding ky chuyén giao cong nghé (trir truong hop thudc tham
quyén cua B Khoa hoc va Cong nghg)

26.1. M4 s6 TTHC: 2.002248.000.00.00.H42

26.2.T6ng thoi gian thuc hién TTHC: 5(ngay l1am viéc) x 08 gid = 40 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 36 gio).

Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

BudC | b vithye | 1 rach nhiém thyc _ | Thot 1 giau mauikét
thuc hien hién Ni dung thuc hién gian qué
hién : 36 gior
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc
tuyén hoic truc tiép (d6i véi to chac, ca nhan
khong du diéu Kién co so nop hd so truc tuyén).
2. Truong hop. hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. MU
Bude1 | Trung tam o 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC 01,02,03,04,05,
Phuc vy hanh Can bg tiep nhan vé S& Khoa hoc va Cong nghé (ky s6 giri Buu | 02 gio 06
chinh cong dién chuyén vé So).

Ho so bao gom:

+ Van ban dé nghi dang ky chuyén giao cong
nghé¢;

+ Ban gdc hoic ban sao c¢6 chung thuc van ban
giao két chuyén giao cdng nghé bang tiéng Viét
hodc ban dich sang tiéng Viét c6 cong ching
hoac ching thue d6i voi van ban giao két chuyén
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
36 gio

Bidu mau/Két
qua

giao cdng nghé bang tiéng nudc ngoai;

+ Ban sao Gidy Ching nhan ding ky dau tu
(hoic Giay Chiing nhan ding ky doanh nghiép
hoac Giap phép kinh doanh,...) cua cac bén tham
gia chuyén giao cong nghé;

+ Gidy x4c nhan tu cach phéap 1y cta nguoi dai
dién cac bén tham gia hop dong;

+ Ban sao chuang thyc Van ban chép thuan caa co
quan c6 tham quyén quyét dinh dau tu doi Voi
chuyén giao cong nghé c6 sir dung von nha nudc;

+ Gidy uy quyén (trong trudng hop ay quyén cho
bén thir ba thuc hién thu tuc dang ky hop dong
chuyén giao cong nghg).

Buwroc 2

Phong
Cong nghé -
Chuyén
nganh

Truong phong

Chuyén hd so cho chuyén vién phu trach tham
dinh ho so.

04 gio

Mau 05, 02,04

Chuyén vién

Chuyeén vién phy trach tham dinh ho so:
- Xur ly, xem xet ho so

- Niém yét, céng khai (néu co).
- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh Truéng phong xem xét.

20 gioy

Truong phong

- B4o co Lanh dao So xem xét quyét dinh

04 gio
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R X 2
Pon vi thuc . : ) _ : Bieéu mau/Ket
thuc hién hién N§i dung thuc hién gian qua
hién : 36 giv
Buoe 3 Lanh dao So Giam déc hodc Pho giam doc phu trach xem xét | g gios Mau 05, 04
quyét dinh.
- B6 phan Van thu cua so yao sb van ban, luu hd 02 gio N
Budc 4 B(;) pthhan C4n bd van thu SO va XflC nharT trén phan mem. Mau 05; 04
van thu - Guri hé so, két qua cho Trung tm Phuc vu hanh
chinh céng
Trung tam Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thdng bao x
. X A . s Ve D g Mau 06,05,04
Bugc 5 | Phuc vy hanh Canbo TTHCC | va tra két qua cho o chic, ca nhan. Két thic
chinh cong trén phan mém.
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27. Tén thi tuc hanh chinh: Tha tuc cip Gidy chiing nhan ding ky gia han, sira d6i, bo sung noi dung chuyén giao cong
nghé (trir truong hop thude tham quyén cua Bo Khoa hoc va Cong nghé)

27.1. M4 s6 TTHC: 2.002249.000.00.00.H42

27.2.T6ng thoi gian thuc hién TTHC: 12(ngay lam viéc) x 08 gio = 96 gio. (Cit giam l1an hai: 02 gid thuc hién con 92 gio).

Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

Buéc Trach nhiém thuc T_hm Bidu mau/Két

Pon vi thuc o
thyc hign hign N@i dung thyc hign gian o
hién : 92 giv

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc
tuyén hoic truc tiép (d6i véi té chic, ca nhan
khong du diéu Kién co so nop hd so truc tuyén).

2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap
nhat, Iuu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen 3
tra két qua giao cho t6 churc, ca nhan. Mau

Bwoc1 | Trungtam , 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC 04 aic 01’02’%%’04’05’
Phuc vy hanh Can bg tiep nhan vé So Khoa hoc va Cong nghé (ky sé giri Buu glo

chinh céng dién chuyén vé So).

Ho so bao gom:

+ Vin ban dé nghi dang ky gia han, sira déi, bd
sung ndi dung chuyén giao cong nghé;

+ Ban gbc hoac ban 50 cévchfrng thuc van ban thc}a
thuan gia han, Sua déiz bo sung ndi dung chuyén
giao cong ngh¢ bang tieng Viét hoac ban dich sang
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R X 2
Pon vi thuc o ‘ i _ . Bieu mau/Ket

thuc hién hién N§i dung thuc hién gian qua

hién - 92 gior

tiéng Viét c6 cong ching hoac ching thyce doi véi
van ban thoa thuan gia han, stra dol bd sung noi
dung chuyén giao cdng nghé bang tiéng nuéc ngoai;

+ Trong trudng hop trudc ngay 01/7/2018, t6 chuc,
ca nhan chua dang ky hop dong chuyén giao cong
ngh¢ hodc da dang ky tai co quan khong phai la co
quan ma to chtic, ca nhan dé nghi cap Giay ching
nhan dang ky gia han, sua d6i, b6 sung noi dung
chuyén giao cong nghé: Ban g6c hodc ban sao c6
ching thuc hop déng chuyén giao cong nghé bang
tiéng Viét duoc gia han, sira doi, bd sung hoic ban
dich sang tleng Viét co cong chung hoac chung thuc
d6i véi hop dong chuyén giao cong nghé bang tiéng
nude ngoai dugc gia han, sira doi, bo sung;

+ Ban sao Gidy Chung nhan dang ky dau tu (hoic
Giay Chting nhan ding ky doanh nghiép hoic Giap
phép kinh doanh,...) cua cac bén tham gia chuyén
giao cong ngh¢; ban sao chimg minh thu nhan
dan/thé can cudéc cong dan/ho chiéu (con thoi han
theo quy dinh) (d6i véi ca nhan).

+ Ban sao chuang thyc van ban chép thuan caa co
quan co tham quyén quyet dinh dau tu ddi voi
chuyén giao cng nghé cé sir dung von nha nuéc;

+ Ban géc Gidy ty quyén (trong truong hop bén thir ba
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R X 2
Pon vi thuc . : . _ . Bieéu mau/Ket
thuc hién hién Ni dung thuc hién gian qua
hién - 92 givr
dugc uy quyen thuc hién thu tuc d€ nghi dang ky gia
han, stra doi, bo sung ndi dung chuyén giao cong nghé).
Truéng phong C.huyé[l hd so cho chuyén vién phu trach tham 04 gio Mau 05, 02,04
dinh ho so.
Phong Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so:
) Cﬁng nghé _ A n - Xu Iy, Xem Xxét ho so
Buoc 2 A Chuyén vién S S
Chuyén - Niém yeét, cong khai (néu co). 76 gio
nganh - LAy y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Trinh Truéng phong xem xét.
Trusng phong - Xem xét bao cao Lanh dao S& quyét dinh
Busce 3 Lanh dao S6 Giam déc hodc Pho giam déc phu trach xem xét | g gio Mau 05, 04
quyet dinh.
- B6 phan Van thu cua so yélo s6 van ban, luu hd i
Budce 4 B? p:lhan Cén bo van thu SO va XflC nhar] trén phan mem. 04 gis Mau 05; 04
van thu - Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thdng béo x
, 5 LA . o Ve . Mau 06,05,04
Buge S5 | Phuc vy hanh Can bo TTHCC va tra két qua cho to chirc, ca nhan. Két thic
chinh cong trén phan mém.
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II. LINH VUC SO HUU TRI TUE

1.Tén thi tuc hanh chinh: Cap Giay chiing nhan to chirc du diéu kién hoat dong giam dinh sé hitu cdng nghiép

1.1 M4 sé TTHC: 2.001483.000.00.00.H42

1.2 Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30(ngay 1am viéc) x 08 gio = 240 gio. (Cat giam 1an hai: 02 gio thuc hién con 236 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

BudC | b o vithye | | 'ach nhiém thyc _ | Thot 1 gigy mau/két
thyc hién hign N§i dung thuc hién gian qui
hién : 236 gior

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc
tuyén hoic truc tiép (d6i véi té chic, ca nhan
khong du diéu Kién co so nop hd so truc tuyén).

2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap
nhat, Iuu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chic, ca nhan. 3
Bwoc1 | Trungtam By 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC odais | o1 02%3%4 05
Phuc vy hanh Can b tiep nhan vé So Khoa hoc va Cong ngh¢ (ky s6 gui Buu g e
chinh cong dién chuyen veé So).

Ho so bao gom:

- To khai (theo mau) (02 ban);

- Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh
nghiép (doi veéi doanh nghiép), Giay chung nhan
dang ky kinh doanh (doi véi hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xd), Giay chiing nhan dang ky hoat dong
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
236 gio

Bidu mau/Két
qua

khoa hoc va cong nghé (d6i voi don vi su nghiép
la t6 chirc khoa hoc va cong nghé), Quyét dinh
thanh 1ap va Gidy dang ky hoat dong (néu phap
luat quy dinh phai dang ky hoat dong - ddi voi
don vi su nghiép khdng phai 14 to chic khoa hoc
va cong nghé) hoic Gidy dang ky hoat dong doi
véi t6 chiic hanh nghé luat su (xuat trinh ban
chinh @& ddi chiéu, trir truong hop ban sao da
duoc chirng thuc);

- Ban sao quyét dinh tuyén dung hoic hop ddng
lao dong gitra to chirc va giam dinh vién s¢ hitu
cdng nghiép hoat dong cho to chac (xuét trinh
ban chinh dé dbi chiéu, trir truong hop ban sao da
duogc chung thuc);

- Ban sao chung tir nop phi, 1€ phi (ndp phi, 1€ phi
qua dich vu buu chinh hodc nop truc tiép vao tai
khoan cta So Khoa hoc va Cong nghg).

Buwroc 2

Phong
Cong nghé¢ -
Chuyén

Trudng phong

Truong phong Chgyén hd so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so.

08 gio

Mau 05, 04

Chuyén vién

Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.

- X&c minh (néu co).
- Niém yét, céng khai (néu co).

204 gio

Mau 05, 02,04
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R X 2
Pon vi thuc . : . _ . Bieéu mau/Ket
thuc hién hién N§i dung thuc hién gian qua
hién : 236 gioy
nganh - LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh lanh dao phong xem Xét.
Truéng phong T.ru(”)‘ng’phc‘)ng xem xét t’rinl.l Giam doc hoic Pho 08 gio Mau 05. 04
giam doc phu trach quyét dinh
Buoe 3 Lanh dao So Giam déc hoac Pho giam dbc phu trach xem xét 08 gid M3u 05, 04
quyet dinh.
- B0 phan Vin thu cua s¢ Vao s6 van ban, luu ho )
Budc 4 BCL) p:lhan Cén bo van thu SO va X:’:IC nhar} trén phan mem. 04 gis Mau 05; 04
van thu - Guri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao x
, X LA . e VT . Mau 06,05,04
Buéc S | Phuc vy hanh Can by TTHCC va tra két qua cho to chirc, ca nhan. Két thic
chinh cong trén phan mém.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Gidy chung nhan t6 chtc du diéu kién hoat dong giam dinh s& hitu céng nghiép

2.1 M4 s6 TTHC: 2.001483.000.00.00.H42

2.2. Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15(ngay 1am viéc) x 08 gio = 120 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 116 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

Buoc . Trach nhiém thuc Thoi R X X
Pon vi thuc . : _ _ : Biéu mau/Ket

thuc hién hi¢n N§i dung thuc hién gian qué

hién : 116 gio

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng din tiép nhan ho so truc
tuyén hoic truc tiép (d6i véi to chac, ca nhan
khong du diéu Kién co so nop hd so truc tuyén).

2. Truong hop. hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen

Trung tam tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

Phuc vy hanh Cén b tiép nhan 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ML

j chinh c6n A Qg N A A (L) oA oo
Buoc 1 l g ve So tha h?c ya Cong nghé (ky so gui Buu 04 gis | 01,02,03,04,05,
dién chuyén veé So). 06

Hé so bao gom:

-To khai yéu cau cp lai Giay ching nhan to
chue du dieu kién hoat dong giam dinh s¢ hiu
cong nghiép (02 ban) (theo mau);

- Ban sao chang tir nop phi, I phi (truong hop
nop phi, 1¢ phi qua dich vu buu chinh hodc nop
truc tiép vao tai khoan cua S¢ Khoa hoc va Cong
nghé tinh Ninh Binh).
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Buoc . Trach nhiém thuc Thoi R X 2
Pon vi thuc . : . _ . Bieéu mau/Ket
thuc hién hién Ni dung thuc hién gian qua
hién : 116 gio
Truéng phong leuéng qph(‘)r?g Chgyén hd so cho chuyén vién phu 08 gio Mau 05, 04
trach tham dinh ho so.
Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so:
Buéc 2 | COng nghé - Chuyén vién - X&c minh (néu c9). Mau 05, 02,04
Chuyen - Niém yét, cong khai (néu co). 84 gio
nganh s g
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh l1anh dao phong xem xét.
Trusng phong Trudng phong xem xét trinh Gidm dbc hodc Pho 08 gid Mau 05, 04
giam doc phu trach quyét dinh
Budc 3 Lanh dao S& Gidm déc hodc Pho giam doc phu trach xem xét | (g gic Mau 05, 04
quyet dinh.
- B6 phan Van thu cua S¢ yéo sb van ban, luu hd X
Bude 4 B(L) p:lhan Can bd van thu SO va X.::IC nhar] trén phan mem. 04 gis Mau 05; 04
van thu - Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Trung tam Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thdng béo x
, \ A . a Ve . Mau 06,05,04
Bu6cS | Phyc vy hanh Canbo TTHCC | va tra két qua cho t6 chic, ca nhan. Két thic
chinh cong trén phan mém.

I11. LINH VU'C AN TOAN BUC XA VA HAT NHAN
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1.Tén thi tuc hanh chinh: Cap gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (sir dung thiét bi X-quang chan doan trong y té)
1.1. Ma s6 TTHC: 2.000086.000.00.00.H42
1.2. Tong thoi gian thyc hién TTHC:30(ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio. (Cat giam 1an hai: 02 gio thuc hién con 234 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

Buéc | o ..o | Trachnhiém Thoi Biéu
thuc hién thwc hién Néi dung thuc hién gian mau/Ket
.. 1en ! ; S . ;
hién ’ 234 gioy qua

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan tiép nhan hé so truc tuyén hoac tryuc tlep (dbi
Vi to chire, ca nhan khong du diéu Kién co so nop hd so truc
tuyén).
2. Trudng hop hd SO day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé phong chuyén mon. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Khoa
Bude 1 Trungtam | By hoc va Cong nghé (ky sé gui Buu dién chuyén vé Sé). Mau
wot Phyc vy | Canbo ticpnhan | a0 o am: 04 gio | 01,02,03,04,
hanh chinh . . . N 05, 06
cong - Pon dé nghi cap giay phép tien hanh cdng viéc buc xa (theo mau);

- Phiéu 1<hai b&o nhan vién buc xa va nguoi phu trach an toan
(theo mau);

- Phiéu khai béo thiét bi X-quang chan doan trong y té (theo mau);
- B4o c4o danh gia an toan (theo mau);

- Ban sao quyét dinh thanh Iap t6 chuc, gidy ching nhén dang
ky kinh doanh, gidy ching nhan dau tu hoic gidy dang ky
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
234 gior

Biéu
mau/Ket
gua

hanh nghé. Truong hop céc loai gidy to nay bi that lac phai co
X4c nhan cua co quan ky quyét dinh thanh 13p hoac cap glay
chung nhéan dang ky kinh doanh, gidy chting nhan dau tu, gidy
dang ky hanh nghg;

- Ban sao tai liéu cia nha san xuat cung cap thong tin nhu duoc
khai trong phiéu khai bao thiét bi X-quang chan doan trong y té.
Truong hop khong co tai liéu cua nha san XUat Vé céc thong tin
da khai bao, to chiic, ca nhan dé nghi cip gidy phép phai tién
hanh xac dinh lai céc théng sé k¥ thuat cua thiét bi X-quang
chan doén trong y té;

- Ban sao hop ddng dich vu xac dinh liéu chiéu xa c& nhan voi
t6 chirc, ca nhan duoc cap gidy dang ky hoat dong dich vu do
liéu chiéu xa ca nhan;

- Ban sao chang chi nhén vién buc xa cia nguoi phu trach an
toan. Truong hop chua co chiing chi, phai nop ho so dé nghi
cap chang chi nhan vién buc xa theo quy dinh tai Diéu 22 cua
Théng tu 08/2010/TT-BKHCN cing hd so dé nghi cap gidy
phép tién hanh cong viéc buc xa;

- Ban dich cac tai liéu tiéng nudc ngoai.

Buwoc 2

Phong
Cong ngh¢ -
Chuyén
nganh

Trudng phong

Truéng phong chuyen ho so cho chuyén vién phy trach tham
dinh ho so.

08 gio

Mau 05, 04

Chuyén vién

Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:
- Xitr ly, tham dinh ho so.

202 gidy

Mau 05,
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Buéc . Trach nhiém Thoi Biéu
Pon vi thuc ot _ ) . x P
thuc hién thuc hién N§i dung thuc hién gian mau/Keéet
> ién J e i | -
hién : 234 gio qua
- Xac minh (néu co). 02,04
- Niém yét, céng khai (néu co).
- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh l1anh dao phong xem xét.
Truong phong Truéng phong xem xét trinh Giam doc hoac Phé giam déc 08 gid Mau 05, 04
phu trach quyét dinh
Budc 3 Lanh dao S6 | Giam déc hodc Phé giam déc phu trach xem xét quyét dinh. | 08 gio | Mau 05, 04
A A - B6 phan Van thu cia S& vao sd van ban, luu hd so va xéac x _
Buroc 4 %gnpthhir:] Can bo van thuw | nhan trén phan mém. 04 gio Mau 05; 04
- Gt ho so, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam Mau
Buwéc 5 | Phuc vu hanh | Can bg TTHCC Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua 06,0504

chinh céng

cho t6 chuic, ca nhan. Két thiic trén phan mém.
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2.Tén thi tuc hanh chinh: Gia han gidy phép tién hanh cong viéc btc xa (sir dung thiét bi X-quang chan doan trong y té)
22. Ma s6 TTHC: 2.000081.000.00.00.H42
2.3. Tong thoi gian thuc hién TTHC:30 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 240 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 234 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

Buoc . Trach nhiém thuc Thoi R X X
Pon vi thuc nt : ] _ . Bieu mau/Ket
thuc A hi¢n N§i dung thuc hién gian A
. hién : g thy : | qua
hién : 234 gioy
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong 'giép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hodc tryc tiep (doi véi to chuc, ca nhan
khong du dieu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Truong hop. hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
Trung tam Phuc phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen
vu hanh chinh Cén bo tiép nhan | trd ket qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
cong 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ML
dién chuyén veé So). 06

Ho so bao gom:

- Pon dé nghi gia han gidy phép (theo mau);

- Phiéu khai bao ddi v&i nhan vién bac xa hozc
ngudi phu trach an toan bic Xa mai so voi ho so
de nghi cap hoac gia han giay phép lan truéc;

- B4o c4o danh gia an toan buc xa (theo mau);
- Ban sao giay phép dd duoc cap va sap hét han.
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R X 2
Pon vi thuc A : . _ . Bieéu mau/Ket
thuc hién hién N§i dung thuc hién gian qua
hién : 234 giv
Truéng phong Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phu 08 gio Mau 05, 04
trach tham dinh.
Chuyén vién phu trach tham dinh hé so: 202916 | Mau 05, 02,04
- Xir Iy, thAm dinh hd so.
_Phong Chuyénvién | - X4c minh (néu c6).
Cong ngh¢ - a4 A o
Chuyén nganh - Niém yét, cong khai (néu co).
Bude 2 - LAy y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Trinh lanh dao phong xem Xét.
Truong phong Truong phong xem xét trinh Gidm dbc hozc Pho 08 gio Mau 05, 04
giam doc phu tradch quyét dinh
Bude 3 Lanh dao Sé Giam doc hogc Pho giam doc phu trach xem xét 08 gio Mau 05, 04
' quyet dinh.
- Bo phan Vin thu cua S vao sé van ban, luu hd MEU O5: 04
A A \ s A A A A a :
Buée 4 BY pthh‘f‘” Canbo van thy | 5 V& Xdc nhantrén phan mem. 04 gio
van thu - Guri ho so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong
’ Trung tam Phuc o Trung tam Phuc vy hanh chinh cang thdng béo <
Buéc 5 | vy hanh chinh Canbo TTHCC | va tra két qua cho té chac, ca nhan. Két thic Mau 06,05,04

cong

trén phan mém.
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Sta d6i, bo sung gidy phép tién hanh cong viéc bic xa (sir dung thiét bj X-quang chan doan

trong y té)
3.1. M4 s6 TTHC: 1.000184.000.00.00.H42
3.2 Tong thai gian thuc hién TTHC: 10(ngay 1am viéc) x 08 gio = 80 gio. (Cat giam lan hai: 02 gid thuc hién con 76 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

BudC | b o vithye | | "ach nhiém thyc _ | Thot 1 gigy mau/két
thuc hién hign N§i dung thuc hién gian qui
hién : 76 gior

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc
tuyén hoic truc tiép (d6i véi té chic, ca nhan
khong du diéu Kién co so nop hd so truc tuyén).
2. Truong hop. hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen
Trung tam tra két qua giao cho to chuc, ca nhan. )
Phuc vy hanh , 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC . Mau
chinh cong Canb¢ tiép nhan | v& S¢ Khoa hoc va Cong nghé (ky sé gii Buu | 04910 | 01,02,03,04,05,
dién chuyeén vé So). 06

Buoc 1

Ho so bao gom:

- Pon dé nghi sira doi, bo sung gidy phép (theo
mau);

- Ban gdc gidy phép can stra d6i;

- Cac van ban xac nhan théng tin sira doi cho cac
truong hop thay doi tén, dia chi, so6 dién thoai, so fax;
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R X 2
Pon vi thuc . : . _ . Bieéu mau/Ket
thuc hién hién Ni dung thuc hién gian qua
hién : 76 gior
- Ban sao hop dong chuyén nhuong doi Voi
truong hop giam so lugng thi€t bi buc xa do
chuyén nhugng.
7 . Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu | 04 giy Mau 05, 04
Truong phong trach tham dinh.
Phong ; .
Cong nghé- Chuyén vi{en phu trégh tham dinh ho so: . N
Chuyén nganh - Xt Iy, tham dinh hd so. 52910 | Mau 05, 02,04
Bu6c 2 Chuyén vién - Xé&c minh (néu cd).
- Niém yét, cong khai (néu cd).
- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh l&nh dao phong xem xét.
Truong phong T.ru:(mg’ phong xem xét t,rinl.l Giam dbc hozc Pho 04 gid Mau 05, 04
giam doc phu trach quyét dinh
Budc 3 Lanh dao S& Giérp dde hoac Pho giém dde phu trach xem xét 08 gIO’ Mau 05. 04
' quyet dinh.
- B phan Vin thu ctia S& vao sb vin ban, luu ho MEU 05: 04
A laA \ A A A A a :
Bude 4 Egnprh? Can bo vin thu so' va xac nhan trén phan mem. 04 giv

- Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
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Bwoc

Pon vithye | | ach nhiém thuc _ | Thot 1 giz)) mau/Két
thuc hié hién N§i dung thuc hién gian .
S ién J e nie - qua
hién : 76 gio
Trung tam Phuc Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng théng bao x
Budéc 5 | vy hanh chinh Can by TTHCC va tra két qua cho té chuc, ca nhan. Két thac Mau 06,05,04
cong trén phan mém.

4. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai giay phép tién hanh cong viéc buc xa (sir dung thiét bi X-quang chan doan trong y te)

4.1. M4 s6 TTHC: 2.000069.000.00.00.H42

4.2. Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10(ngay 1am viéc) x 08 gio = 80 gio. (Cit giam 1an hai: 02 gid thuc hién con 76 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

Bwoc

Pon vi thuc Trach nhjem thyc _ _ Tho Biéu mau/Két
thuc hid hién Ndi dung thuc hién gian .
- ién : e e - qua
hién : 76 gioy
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan N Mau
hé so, kiém tra, huong dan tiép nhan hd so truc | 04910 | 01,02,03,04,05,
tuyén hoic truc tiép (d6i véi to chic, ca nhan 06
khong du diéu kién co so nop ho so truc tuyén).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap
Bude 1 nhat, Iuu trir hd so vao phan mem va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen
Trung tam tra két qua giao cho t6 chtc, ca nhan.
Phuc vu hanh Canbo tiép nhan | 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC
chinh cong vé S¢ Khoa hoc va Cong nghé (ky sé gui Buu

dién chuyén vé So).

Hé so bao gom:
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
76 gio

Bidu mau/Két
qua

- Pon d& nghi cap lai gidy phép (theo mau).

- X&c nhan cua co quan coéng an vé viéc khai bao
mat gidy phép va gidy bién nhan cia co quan
bao, dai vé viéc nhan dang thong bao mat giay
phép khi dé nghi cap lai giay phép do bi mat.

- Ban chinh giay phép khi dé nghi cap lai gidy
phép do bi rach, nat.

Buwoc 2

Phong
Cong ngh¢-
Chuyén nganh

Truong phong

Truong phong chuyen ho so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so.

04 gio

Mau 05, 04

Chuyén vién

Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:
_ Xir Iy, thdm dinh hd so.

- Xac minh (néu co).

- Niém yét, céng khai (néu co).

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Trinh lanh dao phong xem xét.

56 gio

Mau 05, 02,04

Trudng phong

Trudng phong xem xét trinh Giam déc hozc Pho
giam doc phu tradch quyét dinh

04 gio

Mau 05, 04

Buwoc 3

Lanh dao S¢

Giam d6c hogc Pho giam doc phu trach xem xét
quyét dinh.

04 gio

Mau 05, 04

Buoc 4

Bo phan
van thu

Can bo van thu

- B6 phan Vin thu cua So vao s6 van ban, luu hd
so va xac nhan trén phan mem.

04 gio

Mau 05; 04
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Bu6C | onvithye | 1 rach nhiém thuc _ | Thot 1 giz)) mau/Két
thuc hié hién N§i dung thuc hién gian .
S ién ! e nig - qua
hién : 76 gio
- Guri hd so, két qua cho Trung tm Phuc vu hanh
chinh céng
Trung tam Phuc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng théng béo <
Buéc 5 | vy hanh chinh Can by TTHCC va tra két qua cho t6 chac, ca nhan. Két thic Mau 06,05,04
cong trén phan mém.

5. Tén thi tuc hanh chinh: Cap méi va cap lai ching chi nhan vién birc xa (ngudi phu trach an toan co sé X-quang chan
doan trong y té).
5.1. M4 s6 TTHC: BKHCN-NBI-282498
5.2. Tong thai gian thuc hién TTHC: 10 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 80 gio. (Cat giam 1an hai: 02 gid thuc hién con 76 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cong muc do 4.

Buoc | 5 om vi thuc | Trach nhigm thuc hién _ _ Thai Biéu mau/Két
thyc hién Ni dung thuc hién gian qué
hién j 76 gior
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong 'giép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyen hoac truc ticp (doi voi to chuc, ca nhan
khong du dieu Kién co so ndp ho so truc tuyen). M3
. au
Buoc 1 2. Truong hop. hd so day du, quet (scan) vacap | o4 gio | 01,02,03,04,05,
nhat, luu trit hd so vao phan mem va Chuyen vé 06
phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen
Trung tam tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
Phuc vu Can bo tiép nhan 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC
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Bu6C | b o vi thuc | Trach nhiém thuc hign _ | Thot 1 giz)) mau/Két
thuc hién N§i dung thuc hién gian qua
hién ; 76 gior
hanh chinh ve S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ (ky so gui Buu
cong dién chuyen veé So).
Hé so bao gom:
- Pon de nghi cap ching chi nhan vién buc xa ¢6
dan anh (theo mau);
- Ban sao gidy ching nhan dao tao an toan buc xa
tai co s& dugc Bo Khoa hoc va Cong nghé cho
phép dao tao;
- Ban sao van bang, ching chi chuyén mén phd hop
véi cong viéc dam nhiém;
- Phiéu kham sirc khoé tai co so y t€ tir cap huyén
tro 1én duoc cap khong qua 6 thang tinh dén thoi
diém nop ho so d¢ nghi cap ching chi nhan vién
buc Xa;
- 03 anh co 3x4.
Truéng phong Tl:u:érng oph(‘)r?g chuyén hé so cho chuyén vién phu 04 gio Mau 05, 04
trach tham dinh.
: Phong Chuyén vién phu trach thim dinh ho so:
Buoc 2 N R ] e al R . A
Cong nghé- Chuyén vién - Xur ly, tham dinh ho so. . x
Chuyén S . 52 gid | Mau 05, 02,04
. - Xac minh (neu co).
nganh

- Niém yét, céng khai (néu co).
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Bu6C | b o vi thuc | Trach nhiém thuc hign _ | Thot 1 giz)) mau/Két
thuc hién N§i dung thuc hién gian qua
hién - 76 gio
- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh lanh dao phong xem Xét.
Trusng phong T.ru(”)‘ng’phc‘)ng xem xét t’rinl.l Giam doc hoic Pho 04 gio Mau 05. 04
giam doc phu trach quyét dinh
Buoc 3 Lanh dao So Giam déc hoac Pho giam dbc phu trach xem xét 08 gid M3u 05, 04
quyet dinh.
- B6 phan Van thu cua So yélo sb van ban, uu hd i
Budc 4 B? p[lhan Cén bo vin thu SO va X:’:IC nhar} trén phan mem. 04 gis Mau 05; 04
van thu - Guri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Trung tam Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao x
, X A . e VT . Mau 06,05,04
Buéc S | Phuc vy hanh Can by TTHCC va tra két qua cho to chirc, ca nhan. Két thic
chinh cong trén phan mém.
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6. Tén thi tuc hanh chinh: Phé duyét ké hoach tng phé su ¢d btc xa va hat nhan cip co so (d6i véi cong viéc sir dung
thiét bi X-quang chan doan trong y té)

6.1. Ma s6 TTHC: 2.000065.000.00.00.H42

6.2. Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10(ngay 1am viéc) x 08 gio. (Cit giam 1an hai: 02 gid thuc hién con 76 gio).

Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

BudC | b onvithye | 1 roch nhiém thuc N ~ Thot | Bizy maurkét
thyc hién hién Ni dung thuc hién gian qué
hién : 76 gior
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong 'giép nhan
ho s0, kiém tra, hudng o]én tiep qnhan ho so truc
tuyen hoac truc tiep (doi vei to chuc, ca nhan
khong du dieu Kién co so nop ho so truc tuyen). Mau
Buoc 1 . 2
2. Truong hop hé so day di, quét (scan) va cap 04 gio | 01,02,03,04,05,
nhat, luu trit hd so vao phan mem va Chuyen vé 06
phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen
Trung tam tra két qua giao cho to6 chuc, ca nhan.








120

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
76 gio

Bidu mau/Két
qua

Phuc vu hanh
chinh céng

Can b tiép nhan

3. In phicu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC
ve S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ (ky so gui Buu
dién chuyén veé So).

Hé so bao gom:

- Cong van dé nghi phé duyét ké hoach ting ph6
su €O burc xa va hat nhén cap co sd (ban chinh);

- 03 Ban ké hoach &g pho sy cd buc xa va hat
nhan cap co s¢ (ban ke hoach phai c6 chit ky cua
nguoi dung dau co sd va dau cua co sd, cd dau
giap lai cac trang va c6 trang bia cung).

Buwoc 2

Phong
Cong nghé-
Chuyén nganh

Truong phong

Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phu
trach tham dinh.

04 gio

Mau 05, 04

Chuyén vién

Chuyeén vién phuy trach tham dinh ho so:
- X Iy, tham dinh hd so.

- Xac minh (néu co).

- Niém yét, céng khai (néu co).

- L4y y kién céac co quan, don vi (néu cd)
- Trinh 1anh dao phong xem Xxét.

52 gio

Mau 05, 02,04

Truong phong

Truong phong xem xét trinh Giam dbc hozc Pho
giam doc phu tradch quyét dinh

04 gio

Mau 05, 04

Buwoc 3

Lanh dao So

Giam ddc hodc Pho giam dbc phu trach xem xét

08 gio

Mau 05, 04
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BubC | onvithye | T rach nhiem thuc _ | Thot 1 giz)) mau/Két
thuc hié hién N§i dung thuc hién gian .
- ién ! e nig - qua
hién 76 gio
quyét dinh.
- B6 phan Vin thu cua S& vao s6 van ban, luu hd ML 05: 04
A A v A brA A A a :
Buscs | B9 pthhan Canbo van thy | SO V3 xacnhan trén phan mem. 04 gio
van thu - Guri hé so, két qua cho Trung tm Phuc vu hanh
chinh cong
Trung tam Phuc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng théng béo <
Budéc 5 | vuhanh chinh Canbo TTHCC va tra két qua cho td chic, c& nhan. Két thic Mau 06,05,04

cbng

trén phan mém.
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7. Tén tha tuc hanh chinh: Khai béo thiét bi X-quang chan doan trong y té
7.1. M4 s6 TTHC: 2.002131.000.00.00.H42
7.2. Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05(ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 36 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
36 gior

Bidu mau/Két
qua

Buoc 1

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

Can bo tiép nhan

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng din tiép nhan ho so truc
tuyén hoic truc tiép (d6i véi to chic, ca nhan
khong du diéu Kién co so ndp hod so truc tuyén).

2. Truong hop. hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho td chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC
vé S& Khoa hoc va Cong nghé (ky sé giri Buu
dién chuyén vé So).

Hé so bao gom:

- Phiéu khai béo thiét bi X quang chan doan y té
(theo mau)

04 gio

Mau
01,02,03,04,05,
06

Buwoc 2

Phong
Cong nghé-
Chuyén nganh

Trudng phong

Trusng phong chuyén hé so cho chuyén vién phu
trach tham dinh.

04 gio

Mau 05, 04

Chuyén vién

Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh hd so.

- Xé&c minh (néu co).

- Niém yét, céng khai (néu co).

16 gio

Mau 05, 02,04








123

Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R X 2
Pon vi thuc . : - . . Bieu mau/Ket
thuc hien hién Noi dung thwc hién gian R
2 ién -y qua
hién , , , 36 gio
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Trinh lanh dao phong xem Xét.
Trudng phong Truong phong xem xét trinh Giam doc hoac Pho 04 gio Mau 05, 04
giam doc phu trach quyét dinh
Busce 3 Linh dao Sé G1a1}1 dgc hoac Pho giam doc phu trach xem xét 04 gio Mau 05, 04
quyet dinh.
- B6 phan Van thu ctia S¢ vao s6 van ban, Iuu ho
, Bo phan . so va xac nhan trén phan mém. . Mau 05; 04
Budc 4 van thu Canbovanthr | ~ips s0, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 04 gio
chinh cong
Trung tam Phuc Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thdng bao i
Buwoc5 | vuhanh chinh Can bo TTHCC va tra két qua cho to6 chac, cd nhéan. Két thuc Mau 06,05,04

cong

trén phan mém.








124

IV. LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG
1. Tén thi tuc hanh chinh: Pang ky cong bd hop chuan dya trén két qua chietng nhan hop chuan cua té chac chiing nhan.
1.1. M4 s6 TTHC: 2.001209.000.00.00.H42
1.2. Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gid = 40 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 36 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

Buéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc Néi dung thuc hién Thoi gian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 36 gior qua
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc
tuyén hoac truc tiép (d6i voi t6 chic, ca nhan
khong du diéu kién co so nop ho so truc tuyén).
2. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen 3
Trung tam tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. Mau
Buéc 1 Ehuc vu Can bo tiép nhan 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC 04 gio 01,02,03,04,05,
anh chinh A A " 2 . X , 06
cong ve th.l cuc T!?u chUar; DQA luo_ng Chat luong (ky
s0 gui Buu dién chuyén vé Chi cuc).

Hé so bao gom:

+ Ban ¢ong bd hop chuan (theo mau);

+ Ban sao y ban chinh giay to chang minh vé
viéc thuc hién san xuat, kinh dqanh cua to chuec,
ca nhan cong bo hop chuan (Giay dang ky doanh
nghiép hoac Giay dang ky kinh doanh hodc Pang
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Bwéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc N@i dung thuc hign Thei gian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 36 gior qua
hién , ‘
ky ho kinh doanh hoac Giay chung nhan dau tu
hoac Quyeét dinh thanh lap hoac Giay to khéac
theo quy dinh cua phap luat);
+ Ban sao y ban chinh tiéu chuan sir dung lam
can cu de cong bo;
+ Ban sao y ban chinh Giay chiing nhan hop
chuan do t6 chuac ching nhan da dang ky cap
kém theo mau dau hgp chuan.
Trong qué trinh xem xét ho so, néu can thict s&
xem xét, doi chieu véi ban goc hoac yéu cau bo
sung ban sao c6 chang thuc.
Trudng phong leu’(yng phOI’]g chuyén ho so cho chuyén vién phu 04 gio Mau 05,04
trach tham dinh ho so.
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
. = - Xur ly, tham dinh ho so.
Phong Tiéu T o N
Busic 2 chuan, Chat Chuyén vien |- Xac minh (néu co). 16 gi Mau 05, 02,04
luong - Niém yét, cong khai (néu co).
- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)
—Trinh lanh dao phong xem xét.
Truong phong | Trudng phong xem xét trinh Chi cuc trudng hoic 04 giv

pho chi cuc truong quyét dinh








126

Bwéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc N@i dung thuc hign Thei gian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 36 gior qua
hién
Budc 3 Chi cuc trusng | Chi Cuc truéng hoac phd chi cuc truéng xem xét 04 gic Mau 05, 04
' quyét dinh.
-Bo phér} Vin thu cua Chi cuc TDC\V&O sb van i
Budce 4 Bo pthhan van Cén bo vn thu ban, 1u'u‘ ho so Ya xac nhan trén phan mem. 04 gis Mau 05; 04
u - Gri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Trung tdm o ia A A . ] A A )
, ohuc vy Canbo Trung am | Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thdng bao A
BudtS | 3on ehinh Phuc vy hanh va tra két qua cho té chuc, ca nhan. Két thac Mau 06, 05, 04

cong

chinh cong

trén phan mém.








127

2. Tén thii tuc hanh chinh: Pang ky cong bd hop chuan da trén két qua tu dénh gia cua to chire, c& nhan san xuat, kinh doanh.

2.1. Ma s6 TTHC: 2.001207.000.00.00.H42 , ‘
2.2. Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 36 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cong muc do 4.

Buéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc Néi dung thuc hién Thoi gian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 36 gior qua
hién
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong 'giép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hodc truc tiép (doi voi to chuc, ca nhan
khong du diéu Kién co so nop ho so truc tuyen).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap
A nhat, Iuu trit ho so vao phan mém va chuyén vé 3
Trung tam phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen Mau
Budc 1 hapr?r:l((::r\\/llrllh Can bo tiép nhan tra ket qu’a giao cho to‘chuc, ca nhan. 04 gis 01,02,%?%,04,05,
con 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC
g vé Chi cuc Tiéu chuan Bo luong Chat Iugng (ky

s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc).
Hé so bao gom:
+ Ban ¢6ng bd hop chuan (theo mau);

+ Ban sao y ban chinh gidy to chung minh vé
viéc thuc hién san xuat, kinh doanh cuaa t6 chuc,
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
36 gior

Biéu mau/ Két
qua

ca nhan cong bd hop chuan (Giy ding ky doanh
nghiép hoic Gidy dang ky kinh doanh hoic Ping
ky ho kinh doanh hoic Gidy chung nhan dau tu
hoic Quyét dinh thanh Iap hoic Gidy to khac
theo quy dinh cta phap luat);

+ Ban sao y ban chinh tiéu chuan sir dung lam
can cir dé cong bé;

+ Truong hop té chac, c& nhan cong bd hop
chuan chua duoc t6 chirc chitng nhan da dang ky
cap Giay chtng nhan phu hop tiéu chuan vé hé
thbng quan ly (ISO 9001, ISO 22000,
HACCP...), thi hd so dang ky cong bd hop chuan
cua to chuc, ca nhan phai c6 quy trinh san xuat
kém theo ké hoach kiém soat chat luwong duogc
xay dung, ap dung va ké hoach giam sét hé thong
quan ly.

+ Trudng hop to chirc, ¢4 nhan cong bo hop chuan
duoc to chuc chung nhan da dang ky cap Giay
chang nhan phu hop tiéu chuan vé hé théng quan
Iy (ISO 9001, ISO 22000, HACCP...), thi ho so
ding ky cong bé hop chuén cia t chic, ¢ nhan
phai c6 ban sao y ban chinh Gidy chiing nhan phu
hop tiéu chuan vé hé théng quan Iy con hiéu luc.

+ B4o céo danh gia hop chuan kém theo ban sao y
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Bwéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc N@i dung thuc hign Thei gian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 36 gior qua
hién
ban chinh Phieu ket qua the nghiém mau trong vong
12 thang tinh dén thoi di€ém nop ho so dang ky cong
bo hop chuan cua to chirc thir nghiém da dang ky.
Trong qua trinh xem xét ho so, néu can thiét sg
xem x¢&t, doi chieu véi ban goc hoac yéu cau bo
sung ban sao c6 ching thuc.
Truong phong | Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phy 04 gid M3u 05,04
trach tham dinh ho so.
Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:
Bude 2 Chulﬁ”’ Chat Chuyén vien | - X&c minh (neu co). 16 gio Mau 05, 02,04
uong - Niém yét, cong khai (néu co).
- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)
—Trinh 1anh dao phong xem xét.
Truong phong | Trugng phong xem xét trinh Chi cuc truéng hodc 04 gic
pho chi cuc truong
Buéc 3 Chi cuc truong Chi cuc treong hoac pho chi cuc truong xem xét 04 gioy Mau 05, 04
quyeét dinh
Buoc 4 | BOPMNVAN | p b anthy | - BO phan Van thu cia Chi cuc TDC vaoso van | 4 gig Mau 05; 04
thur ban, Iuu ho so va xac nhan trén phan mém.
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Bwéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc N@i dung thuc hign Thei gian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 36 gior qua
hién
- Guri hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong
Trung tdm L A A . i A A ]
, phuc vu Can b Trung &m | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong béo A
BuoCS | sk chinh Phuc vuhanh | vj tra két qua cho to chuc, ca nhan. Két thic Mau 06, 05, 04

cong

chinh cong

trén phan mém.
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3. Tén tha tuc hanh chinh: Dang ky cong bd hop quy dbi véi cac san pham, hang hoéa san xuat trong nudéc, dich vu, qué
trinh, méi truong dwoc quan ly boi cac quy chuan k§ thuat quéc gia do Bo Khoa hoc va Cong nghé ban hanh.
3.1. M4 s6 TTHC: 2.001277.000.00.00.H42
3.2. Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 36 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

Hé so bao gom:
+ Ban cong bb hop quy (theo mau).

* P voi truong hop cong bé hop quy dua trén
két qua tu danh gia cua td chuc, ca nhan:

+ B4o c4o ty danh gia gdbm cac thong tin sau:
Tén t6 chirc, ca nhéan; dia chi; dién thoai, fax;

Buéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc Néi dung thuc hién Thoi gian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 36 gior qua
hién
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong 'giép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hoac truc tiép (doi voi to chc, ca nhan
khong du diéu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen
Trung tam tra ket qua giao cho to chuc, ca nhan. Mau
: Phuc vu Y S 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC " 01,02,03,04,05,
Buoc 1 s Céan bo tiep nhan O F ” . . g 04 gio
. hanh chinh P HEPTEN 1 v chi cuc Tieu chuan Bo lwong Chit luong (ky 9 06
cong sO gui Buu dién chuyén vé Chi cuc).
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Tén san pham, hang hoa;
S6 hiéu quy chuan ki thuat;

Két luan san pham, hang héa phi hop véi quy
chuan ky thuat;

Cam két chat luong san pham, hang hda pht hop voéi

quy chuan ky thuat, tiéu chuan cong b ap dung va
hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé chat
luong san pham, hang hda va két qua tu danh gia.

* Poi véi trudong hop cong bo hop quy dya trén ket
qua ching nhan cua to chac ching nhan da dang ky
hoac to chure chirng nhan duoc chi dinh:

Ban sao y ban chinh Gidy ching nhan phi hop quy
chuan ky thuat twong ung kém theo mau dau hop
quy do t chirc ching nhan da dang ky hodc to chic
chang nhan duoc chi dinh cap cho td chic, ca nhan.
Trong qua trinh xem xét hd so, néu can thiét s&
xem xét, doi chiéu véi ban goc hoic yéu cau bod
sung ban sao c6 cong chang.

Buwoc 2

Phong Tiéu
chuan, Chat
lugng

Truong phong

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu

trach thim dinh hd so. 04 gio Mau 05,04
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Chuyén vién - Xtr ly, tham dinh ho so. 16 gio Mau 05, 02,04

- X&c minh (néu co).
- Niém yét, cong khai (néu co).








133

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)

—Trinh 1dnh dao phong xem xét.

Truong phong

Truong phong xem xeét trinh Chi cuc trudng hoac

L L. 04 gio

pho chi cuc truéng quyét dinh

Buée 3 Chi cuc trusng | Chi cuc trusng hogc phd chi cye truong xem xét 04 gid Mau 05, 04

' quyét dinh.

- Bo phan Van thu cua Chi cuc TDC vao s6 van )

Bude 4 Bo p[lhan van Cén b van thur ban, lu'u‘ ho so ?/a xac nhan trén phan mem. 04 gic Mau 05; 04

u - Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Trung tam A . . . o A )
, phuc vu Can b Trung &m | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong béo A
BugCS | 2ok chinh Phuc vy hanh va tra két qua cho t chic, ca nhan. Két thic Mau 06, 05, 04

cong

chinh céng

trén phan mém.
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Pang ky cong bd hop quy ddi véi cac san pham, hang héa nhap khau, dich vy, qué trinh, méi
truong duoc quan ly bai cac quy chuan ky thuat quoc gia do Bo Khoa hoc va Cong nghé ban hanh.

4.1. Md s TTHC: 2.001268.000.00.00.H42

4.2. Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 (ngay l1am viéc) x 08 gid = 40 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 36 gio).

Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

Hé so bao gom:
+ Ban cong bb hop quy (theo mau).

* P voi truong hop cong bé hop quy dua trén
két qua tu danh gia cua td chuc, ca nhan:

+ B4o c4o ty danh gia gdbm cac thong tin sau:
Tén t6 chirc, ca nhéan; dia chi; dién thoai, fax;

Buéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc Néi dung thuc hién Thoi gian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 36 gior qua
hién
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong 'giép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hoac truc tiép (doi voi to chc, ca nhan
khong du diéu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen
Trung tam tra ket qua giao cho to chuc, ca nhan. Mau
: Phyc vu Y S 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC " 01,02,03,04,05,
Buoc 1 N Can bo tiep nhan L " , c ~ 04 qgi
#7% =1 hanh chinh P HEPIRE 1 & Chi cuc Tieu chuan Bo lwong Chét luong (kY o 06
cong sO gui Buu dién chuyén vé Chi cuc).
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
36 gior

Biéu mau/ Két
qua

Tén san pham, hang hoa;
S6 hiéu quy chuan ki thuat;

Két luan san pham, hang héa phi hop véi quy
chuan ky thuat;

Cam két chat luong san pham, hang hda pht hop voéi

quy chuan ky thuat, tiéu chuan cong b ap dung va
hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé chat
luong san pham, hang hda va két qua ty danh gia.

* Poi vai truong hop cong bo hop quy dua trén ket
qua ching nhan cua t6 chac chimg nhan da dang ky
hoac t6 chuirc chirmg nhan duoc chi dinh:

Ban sao y ban chinh Gidy ching nhan phi hop quy
chuan ky thuat twong ung kém theo mau dau hop
quy do t6 chirc ching nhan da dang ky hodc to chirc
ching nhan duoc chi dinh cap cho t6 chic, ca nhan.
Trong qué trinh xem xét ho so, néu can thiét s&
xem xét, dbi chiéu voi ban gbc hoic yéu cau bo
sung ban sao c6 cong chang.

Buwroc 2

Phong Tiéu
chuan, Chat

Trudng phong

Truong phong Chgyén hd so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so.

04 gio

Mau 05,04
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Bwéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc N@i dung thuc hign Thei gian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 36 gior qua
hién
lrong Chuyén vién phu trach thim dinh hé so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
Chuyénvién | - Xé&c minh (néu co). 1 gio M3u 05, 02,04
- Niém yét, cong khai (néu co).
- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)
—Trinh 1anh dao phong xem xét.
Trusng phong Trugng phong xem xét trinh Chi cuc truong hogc 04 gis

pho chi cuc truéng quyét dinh

Bude 3 Chi cuc truong | Chi Cuc trudng hodc pho chi cuc trudng xem xét 04 gic Mau 05, 04
quyét dinh.
-Bo phér} Vin thu cua Chi cuc TDC\V&O sb van X

Budc 4 Bo p[]han van Cén bo vin thu ban, 1u’u‘ ho so ’Va xac nhan trén phan mem. 04 gis Mau 05; 04

u - Giri ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong
Trung tdm Cba A . . . R R .
, ohuc vu Canbo Trung am | Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thdng bao )
Bu6tS | sk chinh Phuc vu hanh va tra két qua cho té chuc, ca nhan. Két thic Mau 06, 05, 04

cong

chinh cong

trén phan mém.
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Kiém tra chat luong hang héa nhap khau thudc trach nhiém quan Iy ciia Bo Khoa hoc va Cong nghé.
5.1. I\/Iqé so TTHC: 2.002118.000.00.00.H42
5.2. Tong thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gio = 08 gio

Bwéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc Néi dung thuc hién Thoigian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 08 gior qua
hién
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong 'giép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hoac truc tiép (doi voi to chc, ca nhan
khong du diéu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chuc, ca nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC Mau
Busc1 | Phucvu Can bo tiép nhan | Ve Chi cuc Tiéu chuan Do luong Chat luong (ky 01 gior 01,02,03,04,05,
hanh chinh s6 gui Buu dién chuyén vé Chi cuc). 06
cbng

Ho so bao gom:

* Pbi v6i hang hoa nhap khau cd kha nang gay
mat an toan s& duoc kiém tra theo quy dinh cua
quy chuan ky thuat qudc gia twong tng, trong d6
quy dinh cu thé mot trong cac truong hop sau:
Panh gia dua trén két qua tu danh gia cta ngudi
nhap khau; danh gia dya trén két qua danh gia
cua to6 chuc chang nhan, to chic giam dinh da

dang ky hodc duoc thtra nhan:
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
08 gio

Biéu mau/ Két
qua

Thanh phan héd so gdm:

+ Gidy dang ky kiém tra nha nuéc vé chat luong
hang hda nhap khau.

+ K&t qua ty danh gia sy phli hop hoac ban sao y
ban chinh ket qua chung nhan hodc ket qua giam
dinh phu hop quy chuan k¥ thuat quoc gia.

+ Cam két chat lugng san pham hang héa phu
hop véi quy chuan ky thuat qudc gia, tiéu chuan
cdng b ap dung.

* Pbi v6i hang hda nhap khau cd kha nang gay
mat an toan s& duoc kiém tra theo quy dinh cua
quy chuan ky thuat qudc gia twong tGng, trong d6
quy dinh dugc danh gia dua trén két qua danh gia
cua to chtc chiing nhan duoc chi dinh:

Thanh phan ho so gom:

+ Gidy dang ky kiém tra nha nuéc vé chat luong
hang hoa nhap khau (04 ban).

+Ban photocopy cac gidy to sau: Hop dong
(Contract), Danh muc hang hod (néu co) kem
theo (Packing list).

+ Mot hoic cac ban sao chuang chi chét luong
(xuat trinh ban chinh dé doi chiéu, trir truong hop
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
08 gio

Biéu mau/ Két
qua

ban sao da duoc chang thuc) hoac ban chinh.
+C4c tai liéu khac co lién quan: Ban sao (co6 xac
nhan cua ngudi nhap khau) van don (Bill of
Loading); hoa don (Invoice); to khai hang hoa
nhap khau; gidy ching nhan xuit xi (C/O-
Certificate of Origin) (néu cd); anh hoic ban md
ta hang hoa cd cac noi dung bat budc phai thé
hién trén nhdn hang hoa va nhan phu (néu nhan
chinh chua dd ndi dung theo quy dinh); chung
nhan luu hanh ty do CFS (néu cd).

Buwroc 2

Phong Tiéu
chuan, Chat
luong

Trudéng phong

Truong phong Chgyén hd so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so.

01 gio

Mau 05,04

Chuyén vién

Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- X Iy, tham dinh h$ so.

- Xac minh (néu ca).
- Niém yét, cong khai (néu co).
- L4y y kién cac co quan, don vi (néu cd)

—Trinh lanh dao phong xem xét.

03 gio

Mau 05, 02,04

Truong phong

Truong phong xem xet trinh Chi cuc truéng hoac
pho chi cuc truong quyét dinh

01 gio

Buwoc 3

Chi cuc truong

Chi cuc truong hoac phd chi cuc truong xem xet
quyét dinh.

01 gio

Mau 05, 04
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Bwéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc N@i dung thuc hign Thei gian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 08 gior qua
hién
- Bo phélr} Vin thu cua Chi cuc :FDC‘VéIO sb van i
Budce 4 Bo prhan van Cén bo van thur ban, 1u'u‘ ho so Ya xac nhan trén phan mem. 04 gic Mau 05; 04
u - Gri hé so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong
, Trungtam | Canbo Trung tam | Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong béo i
Buoc5 | phuc vy Phuc vy hanh va tra két qua cho to chirc, ca nhan. Két thic Mau 06, 05, 04
HCC chinh cong trén phan mém.
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6. Tén thi tuc hanh chinh: Chi dinh t6 chizc danh gia s phi hop hoat dong thir nghiém, giam dinh, kiém dinh, ching nhan.
6.1. Ma s6 TTHC: 2.001208.000.00.00.H42
6.2. Tong thoi gian thuc hién TTHC: 25 (ngay lam viéc) x 08 gior = 200 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 194 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

Bwéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc Néi dung thuc hién Thoigian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 194 gio qua
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc
tuyén hoac truc tiép (d6i voi t6 chuc, ca nhan
khong du diéu kién co so nop ho so truc tuyén).
2. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen
Trung tam tra két qu’é giao cho té‘chtrc, ca nhan. MU
) Phuc vu o 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC . 01,02,03,04,05,
Buécl | aonchinh | Canbotiepnhan | & chi cyc Tigu chuin Po luong Chét lugng (ky | 04 910 06
cong s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc).

Hé so bao gom:

+ Pon dang ky chi dinh hoat dong danh gia su
phu hop;

+ Ban sao Gidy chung nhan ding ky hoat dong
thir nghiém, giam dinh, kiém dinh, chiing nhan;

+ vDanh sach thtr nghiém vién, giam dinh vién,
Kiém dinh vién, chuyén gia danh gia theo quy dinh
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
194 gio

Biéu mau/ Két
qua

tai Mau s6 05 Phy luc ban hanh kém theo Nghj
dinh s6 74/2018/ND-CP ¢6 ban sao ching chi dao
tao chuy&n mon, nghiép vu;

+ Danh muc tai liéu k¥ thuat, tiéu chuan va quy
trinh, tha tuc the nghiém, giam dinh, kiém dinh,
chang nhan twong ng theo quy dinh tai Mau sb
06 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
74/2018/NB-CP, c0 ban sao Quy trinh, thu tuc thu
nghiém, giam dinh, kiém dinh, chiing nhan tuong
g Vvéi san pham, hang hoa, qua trinh, mdi trudng
dang ky chi dinh kem theo;

+ Danh muc may mac, thiét bi thtr nghiém dbi véi
linh vuc dang ky chi dinh (d6i véi to chuc tha
nghiém, kiém dinh) theo quy dinh tai Mau s6 07
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
74/2018/ND-CP, ¢4 ban sao Gidy chang nhan
kiém dinh, hiéu chuan con hiéu hec kém theo;

+ Ban sao Chung chi cdng nhan nang lyc thu
nghiém, giam dinh, kiém d;nh, ghlﬁ:ng nhan do to
chic cdng nhan hop phap cap (néu co);

+ Ban sao két qua thar nghiém thanh thao hoac so
sanh lién phong d6i v&i phuong phap thir cia san
pham, hang hoa ding ky chi dinh (ddi véi t6 chac
thir nghiém).
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
194 gio

Biéu mau/ Két
qua

Déi véi cac phép thir khong co don vi to chuc thu
nghiém thanh thao hogc khong thé thuc hién so sanh
lién phong do khdng co phong thir nghiém nao trong
nudc phan tich thi phai bo sung ho so phuong phap
thir, xac nhan gia tri s dung ciia phuong phap thir va
chat chuan dé kiém soét chat luong thir nghiém.

Truong hop t6 chiac danh gia sy phu hop dong
thoi nop ho so ding ky hoat dong (theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP ngay 01/7/2016
ctia Chinh pha quy dinh diéu kién kinh doanh dich
vu danh gia su phi hop) va hd so ding ky chi dinh
thi to chicc danh gia sy phi hop khéng phai nop
kém theo cac thanh phan ho so quy dinh tai diém
b, ¢, d, d, e caua khoan 1 Diéu 18b Nghi dinh sb
74/2018/ND-CP.

Buoc 2

Phong Tiéu
chuan, Chat
lugng

Truong phong

Trusng phong Chgyén hd so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so.

04 gio

Mau 05,04

Chuyén vién

Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
_ Xir Iy, thdm dinh hd so.

- Xac minh (néu c9).
- Niém yét, cong khai (néu co).

- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)

170 gio

Mau 05, 02,04
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Bwéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc N@i dung thuc hign Thei gian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 194 gio qua
hién
—Trinh 1anh dao phong xem xét.
Truéng phong Tn}’(yng phong xem xet trinh Chi cuc truong hoac 04 gio MAu 05,04
pho chi cuc truéng
Bude 3 Chi cyc truong Chi cyc truong hodc pho chi cuc truong xem xét, 04 gis
trinh Giam doc hoac pho giam doc phu trach
Busc 4 Gidm déc S6 Giam déc hodc pho giam dbc phu trach xem xét 04 gid Mau 05, 04
guyeét dinh
) B phén van L B@ phén Van :[hu' cga Sé: Vao Sé)_ Vé'l‘n ban, ,1u’u hé) SO N Mau 05: 04
Budc 5 thur Canbo vanthu | va x4c nhan trén phin mém. Gui hd so, két qua cho 04 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
, Trung tim | Céanbo Trung tam | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao X
Buoc 6 PVEICC P\/HCCg va tra két qua cho té chic, ca nhan. Két thic Mau 06, 05, 04

trén phan meém.
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7. Tén thi tuc hanh chinh: Thay d6i, b6 sung pham vi, linh vuc danh gia su phd hop duoc chi dinh.
7.1. M& s6 TTHC: 2.001100.000.00.00.H42
7.2. Tong thoi gian thuce hién TTHC: 25 (ngay lam viéc) x 08 gior = 200 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 196 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cong muc do 4.

Buéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc Néi dung thuc hién Thoi gian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 196 gio qua
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc
tuyén hoac truc tiép (d6i voi té chuc, ca nhan
khong du diéu kién co so nop ho so truc tuyén).
2. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
Trung tam phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen Mau
Phuc vu , . tra ket qua giao cho to chirc, ca nhan. _ 01.02.03.04.05
Buoc 1 NN Céan bo tiep nhan . . . 04 gio A
hanh chinh 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC 06
cong vé Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat luong (ky

s6 gui Buu dién chuyén vé Chi cuc).

Hé so bao gom:

+ Pon dang ky thay doi, bo sung pham vi, linh
vuc duoc chi dinh theo quy dinh tai Mau so 09
Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so
74/2018/ND-CP;
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
196 gio

Biéu mau/ Két
qua

+ Ban sao Gidy ching nhin ding ky hoat dong
thir nghiém, giam dinh, kiém dinh, chiang nhan;
ban sao Quyét dinh chi dinh to chitc danh gia sy
phu hop;

+ Danh sach thir nghiém vién, giam dinh vién,
kiém dinh vién, chuyén gia danh gia d6i véi pham
vi, linh vuc dang ky thay d6i, b sung theo quy
dinh tai Mau sb 05 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP, ¢6 ban sao Ching
chi dao tao chuyén mén, nghiép vu kem theo;

+ Danh muc tai liéu ki thuat, tiéu chuan va quy
trinh thr nghiém, giam dinh, kiém dinh, chang
nhan tuong tng d6i véi pham vi, linh vuc dang ky
thay doi, bo sung theo quy dinh tai Mau s6 06 Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2018/ND-
CP ¢0 ban sao Quy trinh, thu tuc thur nghiém, giam
dinh, kiém dinh, ching nhan twong ung kém theo;

+ Danh muc may mac, thiét bi thir nghiém dbi véi
pham vi, linh vyc dang ky thay doi, bo sung (ddi
VGi t6 chac thr nghiém, kiém dinh) theo quy dinh
tai Mau sé 07 Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 74/2018/NB-CP, c6 ban sao Giay chung
nhan kiém dinh, hiéu chuan, thir nghiém con hiéu
luc kém theo;
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
196 gio

Biéu mau/ Két
qua

+ Ban sao Chung chi cong nhan nang luc thu
nghiém, giam dinh, kiém dinh, chang nhan do t6
chac cong nhan hop phap cap (néu co) ddi voi
pham vi, linh vuc ding ky thay doi, b6 sung;

+ Ban sao két qua thir nghiém thanh thao hoac so
sanh lién phong d6i véi phuong phap thir ciia san
pham, hang hoa ding ky thay d6i, bd sung (d6i véi
t chuac tha nghiém).

Déi véi cac phép thir khong co don vi t6 chic thir
nghiém thanh thao hoic khong thé thuc hién so
sanh lién phong do khéng c6 phong thir nghiém
nao trong nudc phan tich thi phai bé sung hd so
phuong phap thtr, X4 nhan gia tri sir dung cua
phuong phép thir va chat chuan dé kiém soat chat
lugng thir nghiém

Buoc 2

Phong Tiéu
chuan, Chat
lugng

Truong phong

Trusng phong Chgyén hd so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so.

04 gid

Mau 05,04

Chuyén vién

Chuyén vién phy trach tham dinh hd so:
- Xt ly, tham dinh ho so.

- Xé&c minh (néu co).
- Niém yét, céng khai (néu co).

- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)

172 gio

Mau 05, 02,04
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Bwéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc N@i dung thuc hign Thei gian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 196 gio qua
hién
—Trinh 1anh dao phong xem xét.
Truéng phong Tn}’(yng phong xem xet trinh Chi cuc truong hoac 04 gio
pho chi cuc truéong
Bude 3 Chi cuc truong Chi cye truéng hogc phd chi cuc truéng xem xet, 04 gid
trinh Giam doc hoac pho giam doc phu trach
Busc 4 Gidm déc S6 Giam déc hodc pho giam dbc phu trach xem xét 04 gid M3u 05,04
quyét dinh
) B phén van L B@ phén Van :[hu' cga Sé: Vao Sé)_ Vé'l‘n ban, ,1u’u hé) SO N Mau 05: 04
Budc 5 thur Canbo vanthu | va x4c nhan trén phin mém. Gui hd so, két qua cho 04 gio
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
, Trungtam | Can b Trung tam Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong béo Mau 06, 05, 04
Buéc 6 | Phuc vy hanh Phuc vu hanh va tra két qua cho to chuc, ca nhan. Két thic
chinh cng chinh cong trén phan mém.
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8. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia sy phu hop.
8.1. Ma s6 TTHC: 2.001501.000.00.00.H42

8.2. Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 36 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
36 gior

Biéu mau/ Két
qua

Buwoc 1

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong

Can bo tiép nhan

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hoac truc tiép (d6i voi t6 chuc, ca nhan
khong du diéu kién co so nop ho so truc tuyén).

2. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho té chic, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC
vé Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat luong (ky
s6 gui Buu dién chuyén vé Chi cuc).

Hé so bao gom:

+ Pon dé nghi cap lai quyét dinh chi dinh theo
quy dinh tai Mau s6 10 Phy luc ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 74/2018/NDb-CP;

+ Ban chinh Quyét dinh chi dinh b hu hong (i
véi treong hop quyét dinh chi dinh bi hu hong)

04 gid

Mau
01,02,03,04,05,
06

Buwoc 2

Phong Tiéu

Trudng phong

Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phy

04 gio

Mau 05,04
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Bwéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc N@i dung thuc hign Thei gian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 36 gior qua
hién
chuan, Chat trach tham dinh ho so.
luong S — -
Chuyenvien | chyyen vien phu trach thim dinh hd so:| 12910 | Mau05,02,04
- X Iy, thdm dinh hb so.
- Xac minh (néu co).
- Niém yét, cong khai (néu co).
- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)
—Trinh 1dnh dao phong xem xét.
Truong phong | 1 14ng phong xem xét trinh Chi cuc truong hoic 04 gio
pho chi cuc truong
Buot 3 Chi cuc truong | chj gye truéng hogc pho chi cuc truong xem xét, 04 gio
trinh Giam doc hodc pho giam doc phu trach
Buoc 4 Gidm doc S6 Giam dd¢ hogc pho giam ddc phu trach xem xét 04 gio Mau 05, 04
quyét dinh
Bugc S | Bo phan van Can bo van thu B6 phan Van thu cua s¢ vao s6 van ban, luu ho so 04 gio Mau 05; 04
thur va xac nhan trén phan mém. Gui hd so, két qua cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
B ) T a A A A A \ Ve A A 4 M: 1 H 4
uot 6 Pi?irc]:gv?rr?anh Canbg Trung tam | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao au 06, 05,0
chinh cong Phuc vu hanh va tra két qua cho té chuc, ca nhan. Két thic

chinh cong

trén phan mém.
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9. Tén thii tuc hanh chinh: Bang ky tham dy so tuyén, xét tang Giai thuong chat luong qudc gia.
9.1. Ma so TTHC: 2.001269.000.00.00.H42 ’ 7 q
9.2. Tong thoi gian thuc hién TTHC: Hang nam theo Ké hoach hoat dong GTCLQG cua Tong cuc Tiéu chuan Po luong

Chét luong.
Bwéc thuc | Ponvi | Trach nhiém Néi dung thuc hién Thoigian | Bieu mau/ Két
hién thuc hién thuc hién (Hang nam) qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng 'giép nhan
ho s0, kiém tra, huong qlén tiep qnhan ho so truc
tuyén hodc tryc tiep (doi voi to chuc, C{Sl nhan
khong du diéu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen tra
ket qua giao cho to chuc, ca nhan.
Trung tam . ... |3 Inphiéu ban giao ho so tir Trung tm PVHCC vé Mau
Phucvu | Canbotiep | chj cyc Tidu chuin Po ludng Chit tuong (ky s6 04 gic 01,02,03,04,05
: hanh chinh ha - - v Ohi glo 06
Budc 1 anh chin nhan gui Buu dién chuyén vé Chi cuc). ’
cbng

Ho so bao gom:

+ Don dang ky tham dy Gidi thuong chat lugng
quéc gia theo quy dinh tai Mau s6 19 Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP;

+ Bé4o cdo giéi thiéu chung vé té chtc, doanh
nghiép;

+ Bao CéQ tu danh gia theo 07 ti€u chi cua Giai
thudng chat luwong quoc gia;
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Bwéc thuc | Ponvi | Trach nhiém N@i dung thuc hign Thoigian | Bieu mau/ Két
hién thuc hién thuc hién (Hang nam) qua

+ Tai liéu chiing minh vé viéc ap dung hé thdng
quan ly chét luong tién tién ban sao y ban chinh (c6
ky tén va dong diu cua td chic, doanh nghiép),
chung chi hoac tai liéu lién quan;

+ Tai liéu chang minh vé su phil hop cta san pham,
hang hda chinh véi cac tiéu chuan, quy chuan ky
thuat twong ng (ban sao y ban chinh co ky tén va
dong dau cua to chic, doanh nghiép);

+ Bao cao danh gia tac dong mdi truong hoic ké
hoach bao vé moéi trudng dugc phé duyét va cac két
qua quan trac hang nam hoic bao c4o giam sat moi
trrong dinh ky theo quy dinh caa phép luat trong
03 ndm gan nhat (ban sao y ban chinh cd ky tén va
dong dau cua to chic, doanh nghiép);

+ Xac nhan két qua thuc hién nghia vu thué voi
Nha nudc va thuc hién ché do bao hiém xa hoi doi
V6i ngudi lao dong hang nam trong 03 nim gan
nhat (ban sao y ban chinh ¢6 ky tén va dong dau
cua to chtc, doanh nghiép);

+ Ban sao y ban chinh (c6 ky tén va dong dau cua
t6 chic, doanh nghiép), céc tai liéu chung minh
khac vé két qua hoat dong san xuat, kinh doanh cua
t6 chuc, doanh nghiép trong 03 nam gan nhat (néu
co).
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Bwéc thuc | Ponvi | Trach nhiém N@i dung thuc hign Thoigian | Bieu mau/ Két
hién thuc hién thuc hién (Hang nam) qua
Buoc 2 Ph_qng Truéng phong Truong phong Chyyén hd so cho chuyén vién phu 04 gio Mau 05,04
CR%L:] trach tham dinh hé so.
arl, A 18 5 \ A
Chit 1 Chuyenvien | chuyen vien phu trach thim dinh h so: | 110 Kehoach
at luong Y S A hoat don
- Xt ly, thdm dinh hb so. at dong
A GTCLQG cua
- Xac minh (néu co). Tdng cuc
- Trinh lanh dao phong xem xét.
I. Truwdng hop hd so khong dat yéu cau
Buot 3 Phong | Truong PhONG | Tinh Chi cuc truong ra van ban tra 15i t§ chuc, Du thao Van
quu doanh nghlép ban tra loi to
chuan, ‘ chuc, doanh
Chat luong nghi¢p
Buoc 4 Chi cue trudng | yom xat, ky vin ban tra 10i td chuc, cong dan Van ban tra |oi
to churc, doanh
nghi¢p
Budt 5 - Bo phan Van thu cia Chi cuc TPC vao sé van Van ban tra loi
Bophan | Canbdvan | ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. o Ct‘:;%i glsanh
< : , ¢
van thu thu - Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
I1. Trudng hop ho so dap ng yéu cau ,
Buoc 3 Phong Tham muu Chi cyc truéng viéc thanh 1ap Hoi dong Theo Ke poach D‘;I thaf’ Van
Tiéu Truéng phong | so tuyén hoat dong ban dé nghi
chuin, J phong GTCLQG cua | thanh Iap Hoi
Chat luong Tong cuc dong so tuyén
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Bwéc thuc | Ponvi | Trach nhiém N@i dung thuc hign Thoigian | Bieu mau/ Két
hién thuc hién thuc hién (Hang nam) qua
Bude 4 Trinh Lanh dao S¢ viéc thanh Iap Hoi déng so | 1Ne0 Kehoach | Dy thao Van
Chi cyc truong tuyén hoat dong ban d¢ nghi
- GTCLQG cia | thanh lap Hoi
Tong cuc dong so tuyén
Buot 5 Lanh d20 S0 | 14 Téng cuc Tiéu chuan Do luong Chét luong \ﬁnﬁ\an de
vin ban d& xuit thanh Iap Hoi déng so tuyén (d2 nghi thanh lap
nghi Chi tich Hoi ddng so tuyén 14 Lanh dao So) H‘-’lt i‘l)?r% 50
€
Buréc 6 Lanh dao sé " N Sau khi ¢6 Quyét dinh
¢ . | Thanh 1ap T6 chuyén gia danh gia At : A
(Chu tich Hoi P yene & Quytdinh | thanh Iap Té
dong so tuyén) thanh 1ap Hoi chuyén gia
q dong so tuyén
Buoc 7 To chuyén gia | _ Pénh gid trén hd so cua td chuc, doanh nghiép Theo ké hoach | H6 so danh gié
tham duy va hoan thién hd so dénh gia; cua tog;::uyen
, Hoi dé[]g _ - Guri két qua danh gia vé Hoi dong so tuyén ’ _
Buoc 8 SO tuyén Hoi dong so | _pann gia tai t6 chuc, doanh nghiap Theo ké hoach | Bién ban danh
tuyén o , ' gid ho so
- Banh gia so tuyén
- Hoan thién ho so danh gia
Buoc 9 Lanh dao so To trinh (kém

(Chu tich Hoi
dong so tuyén)

Trinh Hoi dong quoc gia dé nghi xét ting
GTCLQG

ho so dénh gia
dén Hoi dong
quoc gia).
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Buéc thuc

Don vi

Trach nhiém

Noi dung thuc hién

Theoi gian

Biéu mau/ Két

hién thuc hién |  thuc hién (Hang nim) qua
Buoc 10 LT:}h _dio 9 | - Thong bao dén to chic, doanh nghiép két qua giai V%n, ban thong
(Chu tich Hol | o \v&¢ & phéi hop thuc hién céc budc tiép theo cua a0 dén to
dong so tuyen) | gy trinh xét ting GTCLQG Ch“C'h‘?'oa”h
‘ nghiép
Buoc 11 o Canbovan | g5 nhan vin thu clia $¢ VAo s6 van ban, luu hd so 04 gio Vi‘)n, ban thong
B¢ phan thu va xac nhan trén phan mém. Gui hd so, két qua cho h"’fo den toh
van thu Trung tam Phuc vu hanh chinh céng chic, doan
nghi¢p
Buoc 12 | Trung tam Cén bé Trung A ‘ ' ) ) o 'Vaqbaqthgng
F’huC Vu t4m Phuc va | Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng thdng bao va ba}o deén to
hanh chinh s b apet | tra két qua cho té chire, c& nhan. Két thic trén phan chuc, doanh
A hanh chinh X .
cong mém. nghi¢p

cong
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10. Tén thit tuc hanh chinh: Kiém tra nha nudc vé chat lugng san pham, hang hoa nhém 2 nhap khau.
10.1. I\/Iqé s6 TTHC: 2.001259.000.00.00.H42
10.2. Tong thoi gian thuc hién TTHC: 01 (ngay lam viéc) x 08 gio = 08 gio

Bwéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc Néi dung thuc hién Thoigian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 08 gior qua
hién
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong 'giép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hoac truc tiép (doi voi to chc, ca nhan
khong du diéu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho to chuc, ca nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC Mau
Busc1 | Phucvu Can bo tiép nhan | Ve Chi cuc Tiéu chuan Do luong Chat luong (ky 01 gior 01,02,03,04,05,
hanh chinh s6 gui Buu dién chuyén vé Chi cuc). 06
cbng

Hé so bao gom:

+ Pang ky kiém tra nha nudc vé chat lwong hang
hoa nhap khau va cam két chat luong hang héa phu
hop Vi quy chuan k¥ thuat, tiéu chuan cong b ap
dung theo quy dinh tai Mau s 01 Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh 74/2018/ND-CP duoc sira ddi,
b6 sung tai Nghi dinh sé 154/2018/ND-CP tai co
quan kiém tra chat luong san pham, hang hoéa (sau
day viét tat 1a co quan kiém tra) va kém theo cac tai
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
08 gio

Biéu mau/ Két
qua

liéu sau:

+ Ban sao Hop dong, Danh muc hang hda (néu cd);
+ Ban sao (c6 xac nhan cta ngudi nhap khau) van
don, hoa don, to khai hang hoa nhap khau (néu co);
+ Ching chi chét lugng ctia nuéc xuat khau (giay
chang nhan chat uong, ket qua thir nghiém) (néu co);
+ Gidy ching nhan xuat xu (néu c6), anh hogc
ban md ta hang héa cd cac noi dung bat bugc
phai the hién trén nhan hang héa va nhan phu
(néu nhén chinh chua du ndi dung theo quy dinh)
(néu co);

+ Chang nhan luu hanh t do CFS (néu cd).

Buwroc 2

Phong Tiéu
chuan, Chat
lugng

Truong phong

Trusng phong Chgyén hd so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so.

04 gio

Mau 05,04

Chuyén vién

Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xt 1Y, thdm dinh hé so.

- Xac minh (néu c9).
- Niém yét, cong khai (néu co).
- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)

—Trinh lanh dao phong xem xét.

03 gio

Mau 05, 02,04
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Bwéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc N@i dung thuc hign Thei gian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 08 gior qua
hién
Truong phONg | Trrgng phong xem xét trinh Chi cuc truéng hoac 04 gio Mau 05,04
pho chi cuc truong
Buot 3 Chicyc truong | ¢ cyc truéng hodc pho chi cuc trueng xem xét 01 gio Mau 05, 04
quyét dinh.
thu luu ho so va xac nhan trén phan mem. Gui ho so,
két qua choTrung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Buat S g;ir;gvf?énh Canbg Trung tam | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong béo Mau 06, 05, 04
chinh cong Phuc vy hanh va tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. Két thic

chinh cong

trén phan mém.
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11. Tén thi tuc hanh chinh: Mién giam kiém tra chat luong hang hda nhém 2 nhap khau.
11.1. M& s6 TTHC: 1.001392.000.00.00.H42

11.2. Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gior = 40 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 36 gio).
Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

Bwéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc Néi dung thuc hién Thoigian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 36 gior qua
hién
1. Trung tam Phyc vy hanh chinh cong 'giép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hoac truc ti€p (doi voi to chc, ca nhan
khong du diéu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen
Trung tam tra két qua giao cho to chuc, ca nhan. M3u
, Phuc vu S 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC " 01,02,03,04,05,
Buede L1 panh chinh | CaNPOUSPINAN 1 4 opi cuc Tieu chudn Po luong Chét uong (ky | O+ 917 06
cong s0 gui Buu dién chuyén vé Chi cuc).

Hé so bao gom:

+ Vin ban dé nghi mién kiém tra véi cac thdng
tin sau: tén hang hoa, nhan hiéu, kiéu loai; dac
tinh ky thuat; xuat x@, nha san xuat; so lugng,
khoi Iwgng nhap khau theo dang ky; don vi tinh.

+ Ban sao két qua danh gia phu hop quy chuan ky

thuat qudc gia cua 03 lan lién tiép.
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Buwoc 2

Phong Tiéu Truong phong | g phong chuyén hd so cho chuyén vién phy 04 gio Mau 05,04
fh“;‘g’ Chat tréch tham dinh hd so.
uo Py ) ‘ -~ x
Chuyenvien | chuyen vien phu trach thim dinh hé so:| 16910 | Mau05,02,04
- Xtr ly, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu c9).
- Niém yét, cong khai (néu co).
- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)
—Trinh 1anh dao phong xem xét.
Truong phong | 1 14ng phong xem xét trinh Chi cuc truong hoic 04 gio Mau 05,04
pho chi cuc truong
Buoc 3 Chicyc truong | op; cyc trudng hogc pho chi cuc trudng xem xét 04 gio Mau 05, 04
quyét dinh.
thu Iuu ho so va xéc nhan trén phan mem. Gui ho so,
két qua choTrung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Buat S g;?lr;gv??anh Canbg Trung tam | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong béo Mau 06, 05, 04
chinh cong Phuc vy hanh va tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. Két thic

chinh cong

trén phan mém.
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12. Tén tha tuc hanh chinh: Cap Gidy xac nhan diang ky hoat dong xét ting giai thuong chat lwong san pham, hang hoa
cua to chire, ca nhan

12.1. M s6 TTHC: 1.000373.000.00.00.H42

12.2. Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio. (Cat giam lan hai:

Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

02 gio thuc hién con 116 gio).

Hé so bao gom:

+ Gidy dang ky hoat dong Xét tang giai thuong chat
luong san pham, hang hod;

+ Ban sao Quyét dinh thgnh lap hodac ban sao
Giay phép kinh doanh/Giay dang ky hoat dong
(doi vai to chac);

Buéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc Néi dung thuc hién Thoi gian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 116 gio qua
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc
tuyén hoac truc tiép (d6i voi t6 chic, ca nhan
khong du diéu kién co so nop ho so truc tuyén).
2. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mén. In phiéu tiép nhan va hen 3
Trung tam tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. Mau
Buéc 1 h!:’huc vu Can bo tiép nhan | 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC 04 gio 01,02,03,04,05,
anh chinh A A " 2 . X , 06
cong ve th.l cuc T!?u chUar; DQA luo_ng Chat luong (ky
s0 gui Buu dién chuyén vé Chi cuc).
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
116 gio

Biéu mau/ Két
qua

+ Vin ban, quyét dinh cua co quan quan 1y nha
nuéc c¢d tham quyén cho phép to chic giai
thudng (néu co);

+ Danh sach can bo, nhan vién tham gia t6 chuc
hoat dong xét tang giai thuong (tén, chac danh, trinh
do, kinh nghiém to chic hoat dong xét ting giai
thudng chat luong san pham, hang hod, Quyét dinh
tuyén dung/Hop dong lao dong);

+ K& hoach va thoi gian xét ting giai thuong:
+ Quy ché xét thuong;

+ Dy kién danh sach thanh vién Hoi ddng xét
thuong (trinh d§, chuyén mon);

+ Bé4o céo vé kha ning tai chinh dé bao dam t6
chuc thanh cong hoat dong xét tang giai thuong,
gom cac ndi dung sau: du kién kinh phi chi cho
toan bo hoat dong xét tang giai thuéng, muc chi
cho ting hoat dong va nguon kinh phi st dung;

+ Mau ho so moi ding ky dé xét tang giai thuong.

Buwoc 2

Phong Tiéu
chuan, Chat

Trudng phong

Truong phong Chgyén hd so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so.

04 gio

Mau 05,04
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Bwéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc N@i dung thuc hign Thei gian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 116 gio qua
hién
lrong Chuyenvien | chuyen vien phu trach thim dinh hé so:| 92010 | Mau05,02,04
- Xtr ly, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu co).
- Niém yét, cong khai (néu co).
- L4y y kién cac co quan, don vi (néu co)
—Trinh 1anh dao phong xem xét.
Truong phong | 1 14ng phong xem xét trinh Chi cuc truong hoic 04 gio Mau 05,04
pho chi cuc truong
Buot 3 Chi cuc truong | chj gye truéng hogc pho chi cue truong xem xét, 04 gio
trinh Giam doc So
Buoc 4 Gidm doc S6 Giam db¢ hogc pho giam ddc phu trach xem xét 04 gio Mau 05, 04
quyét dinh
thu nhan trén phan mém. Giri hd so, két qua cho Trung tm
Phuc vu hanh chinh cong
Buoc 6 | Trung tam o Trung tam Phyc vy hanh chinh cong théng béo Mau 06, 05, 04
Phucvuhanh | Can b TTPVHCC | va tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. Két thic
chinh cong

trén phan mém.
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13. Tén thi tuc hanh chinh: Cang bo st dung dau dinh luong.
13.1. Ma so6 TTHC: 2.000212.000.00.00.H42
13.2. Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio

Pon vi thuc
hién

Budc
thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Theot gian
24 gior

Biéu mau/ Két
qua

Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong

Buoc 1

Can b tiép nhan

1. Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hoac truc tiép (d6i voi t6 chtc, ca nhan
khong du diéu kién co so nop ho so truc tuyén).

2. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap

nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé

phong chuy&n mén. In phiéu tiép nhan va hen

tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC

vé Chi cuc Tiéu chuan bo luong Chat lugng (ky

s0 gui Buu dién chuyén vé Chi cuc).

Hé so bao gom:

+ Ban cdng bé st dung déu dinh luong (theo mau);

+ Ban sao van ban cla nguoi dimg dau co s¢ quy dinh
cac bién phap kiém soat dé dam bao yéu cau ky thuat
do luwong doi voi lugng ctia hang dong goi san.

+ Ban sao ho so két qua kiém dinh, hiéu chuan
phuong tién do; ho so danh gia ky tfluélt do luong
doi vai lugng cua hang dong goi san; ho so keét

04 gio

Mau
01,02,03,04,05,
06
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Bwéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc N@i dung thuc hign Thai gian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 24 gio qua
hién
qua thuc hién cac bién phap kiém soat vé do
luong khac theo quy dinh.
Buoc 2 Ph‘ong D? Trung phong Trusng phong Chgyén hd so cho chuyén vién phu 04 gio Mau 05,04
L“’%”g’ Tong trach tham dinh hd so.
0 an via , ‘ E ;
Chuyénvién | cpyyen vién phu trach thdm dinh hd so: 08 gio Mau 05, 02,04
- Xtr ly, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu c9).
- Niém yét, cong khai (néu co).
- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)
—Trinh 1anh dao phong xem xét.
Truong phong | 114ng phong xem xét trinh Chi cuc truong hoic 04 gio Mau 05,04
pho chi cuc truong
Budc 3 Chicyc truong | op; cyc truang hogc pho chi cyc trudng xem xét 04 gio Mau 05, 04
guyét dinh .
Budc 4 | Bo phan van Canbovanthu | g5 nhan v the cia Chi cuc TDC vao sb van ban, 04 gio Mau 05; 04
thu luu hd so va xac nhan trén phan mém. Gii ho so,
két qua choTrung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Bt 5 gﬁiggvf?a h Can bo Trung tam | Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thdng bao Mau 06, 05, 04
chinh cong Phuc vy hanh va tra két qua cho té chuc, ca nhan. Két thic

chinh cong

trén phan mém.
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Biéu chinh ndi dung ban céng bé sir dung dau dinh luong.
14.1. M s6 TTHC: 1.000449.000.00.00.H42
14.2. Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio

Bwéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc Néi dung thuc hién Thoigian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 24 gio qua
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc
tuyén hoac truc tiép (d6i voi t6 chuc, ca nhan
khong du diéu kién co so nop ho so truc tuyén).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuy&n mén. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chic, ca nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC Mau
Buscl | PhuCVU | oo s tidonhan | V& Chi cuc Tiéu chudn Do luong Chét luong (kY | 04 gic 01,02,03,04,05,
hanchogg'”h ' ' s6 giri Buu dién chuyén vé Chi cuc). 06

Hé so bao gom:

+ Ban cong bé str dung dau dinh luong (theo mAu);

+ Ban sao van ban cua nguoi dung dau co so quy
dinh céc bién phap kiém soat dé ¢am bao yéu cau
ky thuat do luong dbi véi luong cua hang dong
goi san.

+ Ban sao ho so ket qua kiém dinh, higu chuan
phuong tién do; ho so danh gia k¥ thuat do luong
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Bwéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc N@i dung thuc hign Thai gian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 24 gio qua
hién
doi voi luong cia hang dong g(’)iqsﬁn; ho so ket
qua thuc hién cac bién phap kiém soat vé do
luong khac theo quy dinh.
Buoc 2 Ph‘ong D? Trung phong Trusng phong Chgyén hd so cho chuyén vién phu 02 gio Mau 05,04
L“’%”g’ Tong trach tham dinh hd so.
0 TV , ‘ E ;
Chuyénvién | cpyyen vién phu trach thdm dinh hd so: 08 gio Mau 05, 02,04
- Xtr ly, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu c9).
- Niém yét, cong khai (néu co).
- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)
—Trinh 1anh dao phong xem xét.
Truong phong | 114ng phong xem xét trinh Chi cuc truong hoic 02 gio Mau 05,04
pho chi cuc truong
Budc 3 Chicyc truong | op; cyc trudng hogc pho chi cuc trudng xem xét 04 gio Mau 05, 04
quyet dinh .
Budc 4 | Bo phan van Canbovanthu | g5 nhan v the cia Chi cuc TDC vao sb van ban, 04 gio Mau 05; 04
thu luu hd so va xac nhan trén phan mém. Gii ho so,
két qua choTrung tam Phuc vu hanh chinh cong
Buoce S gﬁiggvf?a h Can bo Trung tam | Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thdng bao Mau 06, 05, 04
chinh cong Phuc vu hanh va tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. Két thic

chinh cong

trén phan mém.
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15. Tén tha tuc hanh chinh: Pang ky kiém tra nha nuéc vé do ludng dbi voi phuong tién do, lwong ciia hang dong gbi san
khi nhap khau.
15.1. M4 s6 TTHC: 1.000438.000.00.00.H42
15.2. Téng thoi gian thuc hien TTHC: 13 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 104 gio. (Nam 2021 cat giam 02 gio thuc hién con 102 gio).
Tiép tuc (cit giam 02 gio thuc hién) Téng thoi gian thuc hién = 100 gio

Biéu mau/ Két

Hé so bao gom:
+ Gidy “Pang ky kiém tra nha nuéc vé do ludng”
(theo mau);

+ Ban chinh hoic ban sao c6 kém ban chinh dé
dbi chiéu: Hop dong, to khai hang hdéa nhap
khau; danh muc hang héa (packing list); giay
chtng nhan xuat xt (C/0) (néu co); thuyét minh

Bwéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc Noi dung thwc hién Theot gian
thuc hién hién 100 gio qua
hién
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 'giép nhan
ho so, kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hoac truc ti€p (doi voi to chc, ca nhan
khong du diéu Kién co so ndp ho so truc tuyen).
2. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen
Trung tam tra két qua giao cho to chutc, ca nhan. M3u
: Phuc vu e 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC " 01,02,03,04,05,
Bude L | hanh chinh | €3N PO UERNNAN 04 ohi cuc Tieu chudn Do luong Cht lugng (ky | 04 91° 06
cong s0 guri Buu dién chuyén vé Chi cuc).








171

Bwéc | Pon vi thuc | Trach nhiém thuc N@i dung thuc hign Thai gian | Biéu mau/ Két
thuc hién hién 100 gio qua
hién
ky thuat cua phuong tién do (bang tieng Anh
hodc tieng Vi€t hoac ca hai thu tieng) (truong
hop nhap khau phuong tién do)
Buoc 2 Ph‘ong D? Trung phong Trusng phong Chgyén hd so cho chuyén vién phu 04 gio Mau 05,04
L“’%”g’ Tong tréch tham dinh hd so.
0 TV , ‘ E ;
Chuyenvien | chyyan vién phy trach thdm dinh hd so: 80 gio Mau 05, 02,04
- Xur ly, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu c9).
- Niém yét, cong khai (néu co).
- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)
—Trinh 1anh dao phong xem xét.
Truong phong | 114ng phong xem xét trinh Chi cuc truong hoic 04 gio Mau 05,04
pho chi cuc truong
Budc 3 Chicyc truong | op; cyc trudng hogc pho chi cuc trudng xem xét 04 gio Mau 05, 04
quyet dinh .
Buoc 4 | Bo phan van Can b van thu Bo ph'cfm Vin thu cia Chi cuc THC Yé‘o b van ban, 04 gio Mau 05; 04
thu luu ho so va xéc nhan trén phan mem. Gui ho so,
két qua choTrung tam Phuc vu hanh chinh cong
Bt 5 gﬁiggvf?a h Can bo Trung tam | Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thdng bao Mau 06, 05, 04
chinh cong Phuc vu hanh va tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. Két thic

chinh cong

trén phan mém.








V. LINH VUC QUAN LY CONG SAN ‘ ‘ ,
1. Tén tha tuc hanh chinh: Thu tuc giao quyén s¢ hitu, quyén sir dung tai san la két qua cua nhiém vu khoa hoc va céng

nghé ngan sach cap

1.1. Ma s6 TTHC: 1.006221.000.00.00.H42
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1.2. Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 (ngay lam viéc) x 08 gio = 480 gio. (Cat giam 1an hai: 02 gio thuc hién con 472 gio).

Thu tuc hanh chinh dich vu cdng mic do 4.

dién chuyén vé So).
Ho so bao gom:

- Viin ban dé nghi giao quyen so hitu hoc giao quyen
str dung tai san cua to chirc chua tri: 01 ban chinh;

- Phuong 4n nghién ctu, phét trién cong nghé, san

Buoc . Trach nhiém thuc Thoi R Xk
Pon vi thuc nt : ) _ . Bieu mau/Ket
thuc hien hién N§i dung thuc hién gian qua
hién : 472 gio
1. Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so truc
tuyén hoic truc tiép (d6i véi to chic, ca nhan
khong du diéu Kién co so nop hd so truc tuyén).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé y
phong chuy@n maén. In phiéu tiép nhan va hen tra Mau
Busc1 | Trung tam két qua giao cho to chic, ca nhan. | 01,02,03,04,05,
Phuc vu hanh , 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdam PVHCC 04 gio 06
chinh cong Can b ticp nhan vé S¢ Khoa hoc va Cong nghé (ky sé gui Buu
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
472 gio

Biéu mau/Két
qua

pham cong ngh¢, tng dung, thuc hién thwong mai
hoa két qua nghién ctu dé tiép tuc phat huy tng
dung, thuong mai héa két qua nghién cau theo quy
dinh ciia phap luat vé khoa hoc céng nghé (sau day
goi 1a phuong an phat trién, thuong mai hoa két qua)
theo Mau do Bo Tai chinh ban hanh: 01 ban chinh;

- Bién ban danh gia, nghiém thu nhiém vu ctaa Hoi
dong: 01 ban sao;

- Thuyét minh nhiém vu khoa hoc va céng nghé
duoc phé duyét: 01 ban sao;

- CA4c tai liéu c6 lién quan khac (néu cd): 01 ban sao

Buwoc 2

Vian phong
So

Chanh Van phong

Chéanh Vin phong chuyén cho chuyén vién phu
trach xu ly

16 gio

Mau 02, 03, 04,
05

Chuyén vién

Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xir ly, tham dinh ho so
- Trinh Chanh Vin phong xem xét

180 gio

Mau 04, 05

Chanh Van phong

Chanh Vin phong xem xét trinh Lanh dao So (Ky sd)

16 gio

Mau 04, 05

Buwoc 3

Lanh dao S&

Giam dbc

Xem xét, quyét dinh ky duyét van ban (ky so),
chuyen cho b phan Van thu

16 gio

Mau 04, 05

Buoc 4

Bo phan Vin
thu S&
KH&CN

Van thu

- Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan
mém.

08 gio

Mau 04, 05
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Buéc . Trach nhiém thuc Thoi R x4 g
Pon vi thuc . : ) _ : Bieu mau/Ket
thuc hién hién N§i dung thuc hién gian qua
hién : 472 Qi
- Gui hd so, to trinh lién thdng toi VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh ldnh dao va céc
< . cap co tham quyen phé duyét.
. Van phong o \ x
BuotS | BND tinh - Chuyén hé so cho bd phan Van thu VP UBND tinh 224 9io Mau 04, 05
vao SO van ban, luu ho so. Gui ket qua téi Van thu
S& KH&CN
) Bo phan Yan 5 - B4o cdo Lanh dao So . x
Buoc 6 thu S& Van thu o A 08 gio Mau 04, 05
KH&CN - Gui ket qua toi Trung tam Phyc vy HCC
, Trung tém o Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng thong bao va
Bucc 7 | phuc vu hanh Can by TTHCC tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. Két thic trén
chinh cong phan mém.,
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2. Tén thia tuc hanh chinh: Thu tuc giao quyén so hitu, quyén sir dung tai san 1a két qua cua nhiém vu khoa hoc va cong

nghé n

gan sach ho tro

2.1. Ma s TTHC: 1.006222.000.00.00.H42

2.2. Tong thoi gian thuc hien TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gio. (Cat giam lan hai: 02 gio thuc hién con 232 gio).

Thu tuc hanh chinh dich vu cong muc do 4.

Buoc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
232 gio

Bidu mau/Két
qua

Buwoc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Can bo tiép nhan

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan
hd so, kiém tra, hudng dan tiép nhan hd so truc
tuyén hoac truc tiép (ddi véi to chac, c& nhan
khéng du diéu Kién co so nop hd so truc tuyén).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé

phong chuyén mon. In phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chic, c& nhan.

3.1n phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC
veé S¢ Khoa hoc va Cong nghé (ky so guri Buu
dién chuyén veé So).

Hé so bao gom:

- Viin ban dé nghi giao quyén s¢ hitu hoac giao quyen
str dung tai san cua to chuc chu tri: 01 ban chinh;

- Phuong 4n nghién ctu, phét trién cdng nghé, san

04 gio

Mau
01,02,03,04,05,
06
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi
gian
232 gior

Biéu mau/Két

qua

pham cong ngh¢, tng dung, thuc hién thwong mai
hoa két qua nghién ctu dé tiép tuc phat huy tng
dung, thuong mai héa két qua nghién cau theo quy
dinh ciia phap luat vé khoa hoc céng nghé (sau day
goi 1a phuong an phat trién, thuong mai hoa két qua)
theo Mau do Bo Tai chinh ban hanh: 01 ban chinh;

- Bién ban danh gia, nghiém thu nhiém vu ctaa Hoi
dong: 01 ban sao;

- Thuyét minh nhiém vu khoa hoc va céng nghé
duoc phé duyét: 01 ban sao;

- CA4c tai liéu ¢ lién quan khac (néu cd): 01 ban sao

Buwroc 2

Vian phong
So

Chanh Van phong

Chéanh Vin phong chuyén cho chuyén vién phu
trach xu ly

14 gid

Mau 02, 03, 04,

05

Chuyén vién

Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xir ly, tham dinh ho so
- Trinh Chanh Vian phong xem xét

120 gio

Mau 04, 05

Chanh Van phong

Chanh Vin phong xem xét trinh Lanh dao So (Ky sd)

08 gio

Mau 04, 05

Buwoc 3

Lanh dao S&

Giam dbc

Xem xét, quyét dinh ky duyét van ban (ky so),
chuyeén cho b6 phan Van thu

14 gid

Mau 04, 05

Buoc 4

Bo phan Vin
thu S&
KH&CN

Van thu

- Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan
mém.

08 gio

Mau 04, 05
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Buwéc . Trach nhiém thuc Thoi R X X
Pon vi thuc A : ) _ . Bieu mau/Ket
thuc hién hign N§i dung thuc hién gian qua
hién : 232 giv
- Gui hd so, to trinh lién thdng toi VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh ldnh dao va céc
Buoc5 | vanphong 53p 06 Tham qLyen phe cyét 56 gio | Mau 04, 05
w UBND tinh - Chuyén hé so cho bd phan Van thu VP UBND tinh 9 ’
vao SO van ban, luu ho so. Gui két qua téi Van thu
So6 KH&CN
) BO phan Yan . - Bao cao Lanh dao S& . x
Buoc 6 thu S& Van thu o A 08 gio Mau 04, 05
KH&CN - Gui ket qua toi Trung tam Phyc vy HCC
, Trung tém o Trung tam Phuc vy hanh chinh cdng thong bao va
Budgc 7 | phuc vy hanh Can by TTHCC tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. Két thic trén
chinh cong phan mém.,
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