	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH NINH BÌNH
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 503/QĐ-UBND
	Ninh Bình, ngày 06 tháng 6 năm 2022


QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG, UBND CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH NINH BÌNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NINH BÌNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính; Nghị định số 107/2021/NĐ-CP ngày 06/12/2021 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính và các văn bản hướng dẫn thi hành;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt 33 Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính (Phụ lục I) thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Thông tin và Truyền thông, UBND cấp huyện trên địa bàn tỉnh Ninh Bình

Điều 2. Tổ chức thực hiện

1. Giao Sở Thông tin và Truyền thông

- Cập nhật thông tin, dữ liệu các thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này vào Hệ thống phần mềm Một cửa điện tử tỉnh Ninh Bình theo đúng quy định; Niêm yết, công khai thủ tục hành chính này trên Trang thông tin điện tử của đơn vị.

- Trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày Quyết định này có hiệu lực, hoàn thành việc xây dựng quy trình điện tử và cấu hình quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính trên hệ thống phần mềm Một cửa điện tử của tỉnh.
- Thực hiện nghiêm túc, đầy đủ, kịp thời việc cấu hình, cập nhật quy trình điện tử giải quyết các thủ tục hành chính tại Điều 1 Quyết định này; công tác bảo mật, bảo đảm an toàn thông tin, dữ liệu về thủ tục hành chính trên hệ thống Một cửa điện tử của tỉnh.

- Chủ trì theo dõi, kiểm tra, đôn đốc, hướng dẫn thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu thủ tục hành chính; việc thực hiện tiếp nhận, giải quyết, trả kết quả giải quyết hồ sơ thủ tục hành chính trên Cổng dịch vụ công, hệ thống Một cửa của tỉnh. Báo cáo kết quả về UBND tỉnh (qua Văn phòng UBND tỉnh).

2. Văn phòng UBND tỉnh

- Công khai danh mục, quy trình nội bộ giải quyết các thủ tục hành chính tại Điều 1 Quyết định này tại Trung tâm Phục vụ hành chính công và trên Cổng Thông tin điện tử tỉnh.

- Tổ chức kiểm soát việc thực hiện tiếp nhận, giải quyết, trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính theo quy trình đã được phê duyệt của các cá nhân, cơ quan, đơn vị liên quan; kịp thời báo cáo kết quả thực hiện về UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh.

3. Chủ tịch UBND các huyện, thành phố

- Phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông thực hiện rà soát, cập nhật đầy đủ, kịp thời thông tin, dữ liệu các thủ tục hành chính tại Điều 1 Quyết định này thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện; xây dựng và cấu hình quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính trên hệ thống Một cửa điện tử của tỉnh.

- Chỉ đạo, tổ chức thực hiện việc tiếp nhận, giải quyết và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện theo quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này.

Điều 3. Bãi bỏ 34 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính (Phụ lục II) tại Quyết định số 388/QĐ-UBND ngày 31/5/2021 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc phê duyệt Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Thông tin và Truyền thông, UBND cấp huyện trên địa bàn tỉnh Ninh Bình.
Điều 4. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký ban hành.

Điều 5. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông, Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố; Thủ trưởng các cơ quan và tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 5;
- Cục Kiểm soát TTHC, VPCP;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Lãnh đạo VP UBND tỉnh;
- Trung tâm Tin học - Công báo;
- VNPT Ninh Bình;
- Lưu: VT, VP6, VP7.
MT02/VP7/QTNB.BQLKCN -CG
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH
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DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG,

UBND HUYEN TREN PJA BAN TINH NINH BINH BI BAI BO
(Kem theo Quyét dinh so

/OD-STTTT ngay

1612022 cria UBND tinh Ninh Binh)

Mai s thii tuc

TT . . Tén thu tuc hanh chinh Ghicha
hanh chinh
1.003888.000.00.00.H42 Trung bay tranh, anh va cac hinh thuic
1 thong tin khac bén ngoai tru s¢ co
quan dai dién nudc ngoai, t0 chuc
nuoc ngoéi.
o | 1.004637.000.00.00.H42 Cap giay phép xuat ban ban tin.
3 1.004640.000.00.00.H42 Thay d6i noi dung ghi trong gidy phép

xuat ban ban tin

1.003483.000.00.00.H42

Cap phep 10 chie trién [am, hoi cho'| uyéy dinh s6 388/QD-UBND ngay 31/5/2021 cua Cha tich
xuat ban pham UBND tinh vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét thu

1.003868.000.00.00. H42 Cap giay phép xuat ban tai li¢u khong tuc hanh chinh thudc thAm quyen giai quyet ctia S& Thong tin

kinh doanh va Truyén théng, UBND cép huyén trén dia ban tinh Ninh

Binh

1.004235.000.00.00.H42 | Cap gidy phép hoat dong in xuét ban

pham

2.001564.000.00.00.H42 | Cap giay phép in gia cong xuat ban

pham cho nguoi nude ngoai.

1.004153.000.00.00.H42 | Cap gidy phép hoat dong in

1004375.000.00.00.H42 Cap giay phép nhdp khau xudt ban

pham khong kinh doanh








TT

Mai s thii tuc
hanh chinh

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi chua

2.001584.000.00.00.H42

Cap lai gidy phép hoat dong in xuét

10 ban pham
1.003729.000.00.00.H42 | Tén TTHC: Cap doi Gidy phép hoat
11 dong in xuat ban pham
1.003114.000.00.00.H42 Dang ky hoat dong phat hanh xuat ban
12 pham
1 | 1:003729.000.00.00.H42 Cap lai gidy phép hoat dong in
1.008201.000.00.00.H42 | Cap lai gidy xac nhan dang ky hoat
14 dong phat hanh xuat ban pham
2.001098.000.00.00.H42 | Cap giay phép thiét 1ap Trang thong
15 . arA ta R
tin dién tur tong hop.
1.005452.000.00.00.H42 | Stra doi, bo sung giay phép thiét 1ap
16 A e aea o R
trang thong tin dién tr tong hop
2.001087.000.00.00.H42 Cap lai giay phép thiét lap Trang
17 thong tin dién tir tong hop
2.001091.000.00.00.H42 | Gia han gidy phép thiét lap trang
18 A PN
thong tin di¢n tir tong hop
2.001766.000.00.00.H42 | Thong béo thay doi chu s¢ hiru, dia
19 chi tru s(),cﬁa tf) chuc, dognh nghiép
da duoc cap Giay phep thiét lap trang
thong tin dién tr tong hop
2.001765.000.00.00.H42 Cap dang ky thu tin hiéu truyén hinh
20 nudc ngoai tryc ti€p tor v€ tinh

(TVRO).

Quyét dinh s0 388/QD-UBND ngay 31/5/2021 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc phé /duy€t Quy trinh noi bo giai quyét tha
tuc hanh chinh thudc tham quyen giai quyét ctia S Thong tin
va Truyén thong, UBND cip huyén trén dia ban tinh Ninh

Binh








TT

Mai s thii tuc
hanh chinh

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi chua

21

1.003384.000.00.00.H42

Stra d6i, bo sung chimg nhan ky thu
tin hi¢u truyén hinh nudc ngoai truc
tiép tur v€ tinh (TVRO).

23

2.001684.000.00.00.H42

Thong bao thay d6i dia chi tru so
chinh, van phong giao dich, dia chi dat
hodc cho thué may chu cua doanh
nghiép cung cip dich vu tro choi dién
tr G1 trén mang

24

2.001681.000.00.00.H42

Thong bao thay d6i co cau to chirc clia
doanh nghiép cung cip tro choi dién
tr G1 trén mang do chia tach, hop
nhat, sap nhap, chuyén d6i cong ty
theo quy dinh cta phap luat vé doanh

Quyét dinh s0 388/QD-UBND ngay 31/5/2021 cua Chu tich

nghiép; thay doi von 20p dan den thay | UBND tinh vé viéc phé /duyét Quy trinh noi bo giai quyét thu
doi thanh vién gop von (hodc co dong) | tyc hanh chinh thudc thim quyen giai quyét ciia S& Thong tin

c6 phan von gop tir 30% von dicu 18 | vy Truyén théng, UBND céap huyén trén dia ban tinh Ninh
trd 1én Binh

1.000073.000.00.00.H42 Thong bao thay d6i phuong thirc, pham
vi cung cap dich vu tro choi dién tir G1
trén mang da dugc phé duyét

2.001666.000.00.00.H42 | Thong bao thay doi tén mién khi cung
cép dich vu tro choi di¢n tir trén trang
thong tin dién tr (trén Internet), kénh
phan phdi trd choi (trén mang vién
thong di dong); thé loai trd choi
(G2,G3,G4); thay d6i dia chi tru so
chinh ctia doanh nghiép cung cp dich
vu tro choi dién to G2, G3, G4 trén
mang.








TT

Mai s thii tuc
hanh chinh

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi chua

27

1.000067.000.00.00.H42

Thong bao thay d6i co cau to chic cla
doanh nghiép cung cip tro choi dién
td G2, G3, G4 trén mang do chia
tach, hop nhit, sap nhp, chuyén dbi
cong ty theo quy dinh cua phap luat vé
doanh nghi¢p; thay d6i von gop dan
den thay d6i thanh vién gop von (hoac
cd dong) co phan von gop tir 30% von
diéu 1¢ tro 1én.

28

1.003659.000.00.00.H42

Cap gidy phép buu chinh.

29

1.003687.000.00.00.H42

Stra d0i, bd sung Gidy phép buu

chinh. Quyét dinh s6 388/QD-UBND ngay 31/5/2021 cua Chi tich

1.003633.000.00.00.H42 | C&p lai Gidy phép buu chinh khi hét | UBND tinh vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b gidi quyet thi
han tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ciia S& Thong tin

va Truyén thong, UBND cap huyén trén dia ban tinh Ninh

31

1.004379.000.00.00.H42

Cép lai Gidy phép buu chinh khi bj
mat hodc hu hong khong su dung
duoc

32

1.004470.000.00.00.H42

Cap van ban xac nhan théng bao hoat
dong buu chinh

33

1.005442.000.00.00.H42

Cép lai van ban xac nhan thong bao
hoat dong buu chinh khi bi mat hodc
hu hong khong stir dung duoc

34

2.001885.000.00.00.H42

Gidy chimg nhan du diéu kién hoat
dong diém cung cap dich vu tro choi
dién tir cong cong

Binh
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Phu luc |
_) QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH ‘
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TINH NINH BINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /ODb-UBND ngay /6 /2021 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

A. QUY TRINH TTHC PHAT SINH NHIEU HO SO (THEO TUAN)

THU TUC HANH CHINH CAP TINH (THUC HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HCC TINH)
LINH VUC IN - PHAT HANH - XUAT BAN

Tén TTHC: Cép gidy phép xuit ban tai li¢u khong kinh doanh.

Mai s6 TTHC: 1.003868.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

(cat giam 02 bude thyc hién va 02 ngay 1am viée = 16 gio)

Téng thot gian thyc hién sau khi cét giam: 13 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 104 gio
Thoi gian cit giam lan 1: 04 gid

Thoi gian cit giam lan 2: 12 gid

Téng s6 thoi gian cit giam dat: 16 gid dat 13,3%

Dich vu cong truc tuyén mirc do: 4.

. Thoi £
Bude Pon vi thue £ ian Ket
thure o Nguwoi thue hién Trinh tu/két qua thuwe hién g qué/Biéu

. hién (104 x
hi¢n : . mau
' gio)
1. Trung tam Phus: vu hanh chinh cong tiép nhan hod so, lfién}
Trung tdm phuc tra, hudéng dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 x

, \ , , , A 4 , . A J4 Mau 01, 02,
Budce vu hanh chinh LA i K A chtrc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

1 cong (HCC) Cén bg ti€p nhan 03, 04, 05,
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr | 04 gio 06
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Thong tin Bao chi
Xuit ban. In phiéu (hodc giri email) Phiéu tiép nhan va hen tra








Budc
thuc
hi¢én

Don vi thuc
hién

Ngudi thue hién

Trinh tu/két qua thue hién

Thoi
gian
(104
gio)

Ket
qua/Biéu
mau

két qua giao cho t6 churc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC Vé‘ S& Thong
tin va Truyén thong (ky so gui Buu dién chuyén vé S6) hodc
g1 trén h¢ thong Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh.

Ho so gom (01 b):

+ Pon dé nghi Gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh
(Mau sé 14 ban hanh tai phu luc kém theo Théng tu
01/2020/TT-BTTTT ngay 7/02/2020 cua B¢ Thong tin va
Truyén thong);

+ Hai (02) ban thao tai liéu in trén glay c6 dong dau cua co
quan, t6 chirc dé& nghi cip gidy phép xuat ban tai trang dau va
giap lai gilra cac trang ban thdo hoac 01 ban thdao luu trong
thiét bi dién tir véi dinh dang khong cho phép can thi€p, stra
d6i; Truong hop tai liéu khong kinh doanh xuat ban dang dién
tr thi nop mot (01) ban thao dién tir c6 chir ky s6 cua thu
truong co quan, t6 chirc de nghi cip phép xuat ban;

+ P6i voi tai lidu bang tiéng nudc ngoai, tiéng dan toc thiéu s6
Viét Nam phai kém theo ban dich tiéng Viét co dong dau cua
co quan, t6 chirc dé nghi cap gidy phép xudt béan;

+ Y kién xac nhan bang van ban: Ddi vai tai liéu cia cac don
vi quan doi nhan dan, cong an nhan dan phai c6 ¥ kién ctua Bo
Quéc phong, Bo Cong an hodc co quan duoc Bd Qudc phong,
B6 Cong an uy quyén; D6i véi tai lidu lich st Pang, chinh
quyén dia phu’ong, tai liéu phuc vy nhiém vu chinh trj cua dia
phuong phai c6 ¥ kién cua td chirc dang, co quan cap trén.








Thoi

Buge Pon vi thue £ ian Két 2
thuc ca Nguwoi thue hién Trinh tu/keét qua thue hién g qué/Bieu
A hién : : : : : (104 x
hién ; .5 mau
‘ gio)
Truéng phong Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y 04 gio Mag 403’503’
- Tham dinh ho so:
+ X1 ly, tham Qinh ho so. Mau 02, 03,
Budce | Phong Thong tin Chuvén vien + Xac minh (néu cé). 68 oid 04,05
2 | -Bé&o chi - Xuat y + Niém yét, cong khai (néu ). & Du thao
ban + Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cdo Truong phong xem xét.
’ Mau 05
Trudng phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 08 gio | Du thao
Giay phép
Budc N . | PhoGiamddcphu |, . . .z .. | Mau05
3 Lanh dao S¢& trach [inh vire Ky duyét két qua 16 gio Gidy phép
Buéc Van thu cua S& Vélg) sO van ban, Iuu hd so va x4c nhan trén phén Miu 05
Van phong Van thu mem. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 04 gio X .
4 cong Giay pheép
Budc | Trung tam Phuc Cén b6 tiéb nhan Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két qua Ma6150(}é()4’
5 vu HCC. » HEp e cho t6 chirc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. ’

Gidy phép








- Treong hop hé so qud han xi Iy: Trong thoi gian chdm nhat sau 08 gio hét han xir Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

- Tong thoi gian phdn bé cho cdc buede cong viéc khdng viot qud thoi gian quy dinh hién hanh cia thii tuc ndy.

- Cdc bude va trinh tw cong viée c6 thé dwoc thay doi cho phit hop véi co cdu t6 chive va viéc phan cong nhiém vu cu thé
ciia moi co quan, t6 chirc thudc hé théng hanh chinh nha nudc.

1 BIEU MAU (Céc biéu miu st dung trong qua trinh thyc hién TTHC)
Ghi chi: Cdc mau 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong chinh

phu.
Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 S6 theo ddi ho so

2 HO SO LUU

Hb so luu trit gdm: Thanh phan ¢ Buéc 1 va Két qua tha tuc hanh chinh.
Puoc luu tai Phong chuyén mén xir Iy Ho so trong thdi gian 05 nam. Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit cta co quan dé luu trit
theo quy dinh hién hanh.








B.QUY TRINH THU TUC HANH CHINH iT PHAT SINH HO SO
I.THU TUC HANH CHINH CAP TINH
LINH VUC BAO CHI

1. Tén TTHC: Trung bay tranh, anh va cac hinh thirc thong tin khac bén ngoai tru sé co quan dai dién nwée ngoai, td chirc
nwdéc NGoai.

Mai s6 TTHC: 1.003888.000.00.00.H42;

Thoi gian thwe hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 gio.

(cat giam 02 bude thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gio)

Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 09 (ngay lam viéc) x 08 gid' = 72 gior

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid

Thoi gian cat giam 1an 2: 04 gio

Tong s thoi gian cit giam dat: 08 gid dat 10%

Dich vu cong truc tuyén muc do: 4.

. Thoi £
Buge Pon vi thue £ ian Ket
thuc hién Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién 9(72 qua/Biéu
hién : i) mau

1. Trung tam PhucNVU h:élnh g:hinh cong tiép nhan 1}6 SO,
kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
A huéng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01
TI‘U t h \ e ? ° ~

ng tam phuc lan duy nhat). Mau 01, 02,

Budc vu hanh chinh Y A .
1 cong Cén b0 tiép nhan 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhét, luu 04gi0 | 03, %Lé’ 05,

trit hé so vao phan mém va chuyén vé phong Thong tin
Béo chi Xuit ban. In phiéu (hodc gui email) Phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ¢4 nhan.








\ Thoi £
Bude Pon vi thue £ ian Ket
thuc hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién 9(72 qua/Biéu
hién : . miu

* gio)
3. In phiéu ban giao hd so tur Trung tam PVHCC vé So
Thong tin va Truyén thong (ky s6 giri Buu di¢n chuyén Ve
S&) hodc gui trén hé thong Cong dich vu cong truc tuyén
cua tinh.
HO so' gdm (01 bd): _ ,
+ Pon dé nghi (Theo mau tai Thong tw so 04/2014/TT-
BTTTT ngay 19/3/2014); ,
+ No61 dung thong tin, tranh, anh du kién trung bay.
Truong phong Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y 04 g10 Mag 405’503’
- Tham dinh ho so:
, X A + Xir Iy, tham dinh ho so. Mau 02, 03,
Bl;O'C Pg%r;g;??g?ug? _ Chuyén vién + Xac minh (néu cd). ; 44 gid 04,05
ban y + Niém yet, cong khai (néu co). ’ & Duy thao
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
: : N : b A Ao L e .| Mauo05
Trudéng phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duy¢t két qua 08 gio
Budce ~ \ Phé Giam déc phu , e L As oz .\ Mau 05
3 Lanh dao S¢& trch linh vurc Ky duyét két qua 08 gio Gidy phép
Budc Vin thu cua S vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén My 05
Vian phong Van thu phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh 04 gio X .
4 chinh céng. Giay phép








. Thoi £
Bude Pon vi thue £ ian Ket
thuc hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién 9(72 qua/Biéu
hién : . miu

‘ gio)
Budc | Trung tam Phuc Cén bd tiép nhan Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng thdng bao va tra két Ma(1)1503604’
5 vu HCC > Hep e qua cho to chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. ’

Gidy phép








2. Tén TTHC: Cap gidy phép xuit ban ban tin.
Mai s6 TTHC: 1.004637.000.00.00.H42;
Thoi gian thywe hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gior = 120 gio

(cdt giam 02 bude thyc hién va 01 ngay lam viée = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 14 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 112 gior
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid
Thoi gian cat giam 1an 2: 04 gio
Tong s thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 6.7%
Dich vu cong tryc tuyén muc do: 4.

Thoi

Budre Pon vi thue £ ian Keét 2
thuc A Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién g qua/Biéu
o hién (112 X
hién : .\ mau
. gio)
1. Trung tﬁnz Phug: vu hanh chinh céng tiép nhén hd so, lfién}
tra, huéng dan (néu h6 so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
churc, cd nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho Y day du, quét (scan) va cap nhat, luu trr
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Thong tin Bao chi
Xuat ban. In phleu (hodc gtri email) Phiéu tiép nhan va hen tra
Trung tdm phuc két qua giao cho t6 chirc, ca nhén. a MaAu 01
Budc ' T S . N 04 gio ’
1 vu HCC Can bo tiép nhan | 3 In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé So Thong 02(’)503(’)6(3)4’

tin va Truyén thong (ky sd gui Buu dién chuyén vé S&) hoic
gui trén hé théng Cong dich vu cong truc tuyén cia tinh.

Ho so gom (01 bd):

+ To khai dé nghi cdp gidy phép xuat ban Ban tin (Theo madu
07 ban hanh kem theo Thong tu 50 48/2016/TT-BTTTT);

+ Ban sao c6 chung thuc hodc ban sao kém ban chinh dé doi
chiéu quyét dinh thanh lap, gidy phép thanh lap, gidy chung








Thoi

Bude Pon vi thue £ ian Két 2
thuc on Nguwoi thue hién Trinh tu/két qua thuwe hién g qué/Bieu
. hién T : T (112 x
hién : .\ mau
‘ gio)
nhén dang ky doanh nghiép hoac gidy to khac c6 gia tri phap 1y
tuong duong (461 voi to chire nude ngoai tai Viét Nam);
+ So yéu Iy lich ctia ngudi chiu trach nhiém vé viée xuat ban Ban
tin;
Mau trinh bay tén goi cuia ban tin va ban dich ‘giéng Viét dugc cong
chimg (d6i voi tén goi ban tin thé hién bang tiéng nudc ngoai).
Trudéng phong Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 04 gio Mau 02,
03, 04,05
- Tham dinh h so:
+ XU ly, tham Cﬁnh ho so. Mau 02,
Budce | Phong Thong tin- Chuvén vien + Xac minh (néu co). 76 oids 03, 04,05
2 B4o chi - Xuét y + Niém yét, cong khai (néu cd). & Du thao
ban + Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). Giay phép
- Chuyén két qua, bdo cao Trudong phong xem xét.
, Mau 05
Trudéng phong Trinh Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua 08 gid | Du thao
Giay phép
Budce ~ \ Phé Giam d6c phu |, , Ay 1 Ap oo .\ Mau 05
3 Lanh dao S¢& trach finh virc Ky duyét két qua 16 gio Gidy phép
, | | Miu 05
Buoc < . < Vin thu cua S¢ vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan .. | Giay phép
4 Vén phong Van thu mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu HCC 04 gio
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. Thoi £
Bugc Pon vi thue £ ian Ket|
thuc A Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién g qua/Biéu

on hién : ‘ : : ‘ (112 -
hién : .\ mau
‘ gio)
Mau

Budc | Trung tam Phuc Cén b tiéo nhan Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thdng béo va tra két qua 01,04,

5 vu HCC ) Lep cho to churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. QS,O6
Giay phép.
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3. Tén TTHC: Thay ddi ndi dung ghi trong gidy phép xuat ban ban tin.
Mai s6 TTHC: 1.004640.000.00.00.H42;
Thoi gian thue hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 gio

(cdt giam 02 bude thyc hién va 01 ngdy lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 09 (ngay 1am viéc) x 08 gidr = 72 gior
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid
Thoi gian cat giam 1an 2: 04 gio
Tong s thoi gian cit giam dat: 16 gid dat 10%
Dich vu cong tryc tuyén muc do: 4.

Thoi

Buoc Pon vi thuc £ gian Ket 2
thue hién : Nguoi thuc hién Trinh tu/két qua thuc hién (72 qua/gleu
‘A . mau

hi¢n gio)
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hod so, kién}
tra, huéng dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to
churc, cd nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhét, luu trir ho
SO Vao phan mém va chuyén vé phong Thong tin Bao chi Xuét
ban. In phiéu (hodc guri email) Phiéu tiép nhan va hen tra két
. qua giao cho t0 chtrc, ca nhan. «
Budce Trung tam phuc ) . , . N Mau 01,
vu HCC Can b tiép nhan 3. In phi€u ban giao ho so tur Trung tdm PVHCC v€ S¢ Thong | (4 gidr | 02, 03, 04,
1 tin va Truyen thong (ky s6 giri Buu dién chuyen vé So) hoic 05. 06

gui trén hé théng Cong dich vu cong truc tuyén cia tinh.

Ho so gdm (01 bd):

+ Vin ban dé nghi thay doi ctia co quan, t chirc;

+ So yéu 1y lich ctia nguoi chiu trach nhiém xuit ban ban tin
(d6i véi truong hop thay doi nguoi chiu trach nhiém xuat ban
ban tin);

+ Mau trinh bay tén goi cua ban tin va ban dich tiéng Viét duoc
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Thoi

Buoc Pon vi thuc gian Keét
thue hién : Nguwoi thue hién Trinh tu/két qua thwe hién (72 qua/gleu
‘n . mau

hién gio)
cong chung (461 v6i truong hop thay ddi tén goi ban tin thé hién
bang tiéng nudc ngoai).
Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xit 1y 04 g10 Mau 02,
03, 04,05
- Tham dinh ho so:
+ Xir 1y, tham dinh ho so. Mau 02,
Budc | Phong Thong tin- Chuven vien + Xac minh (neu c6).0 44 oy 03, 04,05
2 Bao chi - Xuat y + Niém yet cong khai (néu cé). & Du thao
ban + Lay y kién cac co quan, don vi (néu cd). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
’ Mau 05
Truéng phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 8 gi0 | Duthao
Giay phép
Budc N . | PhoGiamddephu | ., « 1z . .| Mauo0s
3 Linh dao S¢ trach linh vuc Ky duyétket qua 08 g10 Giay phép
Buoc Vin phon Vin the Van thu cua So vao sO vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan 04 oidy Mﬁu 05
4 Phong mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC & Giay phép
Mau
Budc | Trung tam Phuc Cén bo tiép nhan Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua 01,04,
5 vu HCC. ) Hep nhe cho td churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06

Gidy phép.
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4. Tén TTHC: Cho phép hop bao (trong nuéc).
M4 s6 TTHC: 2.001171.000.00.00.H42;
Thoi gian thyce hién: 18 gio' (rrong truong hop co quan, 16 chirc phdi béo truede bang van ban chdm nhat la hai mwoi tw (24) tiéng
dong hé triede khi hop bdo cho S¢ Théng tin va Truyén théng,; S¢ TT&TT gidi quyét xong trude 6 gio trude gio hop bdo).
(Cat giam 02 budc thuc hién)
Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 18 gio;
Thoi gian cét giam lan 1: 00 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 00 gio

Tong s thoi gian cat giam dat: 00 gid dat 0%

Dich vu cong truc myén murc do: 4.

Buéc Thoi Két
thuc | Don vi thuc hién | Nguwoi thue hién Trinh tu/két qua thyc hién gian qua/Biéu
hién 18 gior maiu
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém
tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, c4 nhan bo sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd
SO vao phan mém va chuyén vé phong Thong tin Bao chi Xuat
. ban. In phiéu (hoic gui email) Phiéu tiép nhan va hen tra két «
Buge | 1rung tam phyc y qué giao cho t6 chirc, ca nhan. | Mau01, 02,
vu HCC Cén bg tiép nhan y _ . N 01 gio | 03, 04, 05,
1 3. In phi€u ban giao ho so tu Trung tim PVHCC vé S¢ Thong 06

tin va Truyen thong (ky sO guii Buu dién chuyen vé SO) hoic
guri trén hé théng Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh.

Ho so gom (01 bo):

+ Vin ban thong bao hop bao gdm nhimng thong tin sau: Dia
diém hop bao; Thoi gian hop bao; Noi dung hop bao; Ngudi chi
tri hop bao.
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Buéc Thoi Két
thuc | Don vi thwe hién | Nguwdi thwe hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién 18 gio mau
Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 01gio | Mau02,
03,04,05
- Tham dinh hd so: ‘
+ X1 ly, tham dinh ho so. Mau 02, 03,
Bude | pnong Thong tin- | Chuyenvien |+ 2XC minh (neu cd). 08 givy | | O%03
2 . . 2, 1 + Niém yet cong khai (néu cd). Du thao VB
Bao chi - Xuat ban z A
+ Lay \ kién cac co quan, don vi (néu c6). chap nhan
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
) Mau 05
Truong phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 02 gio' | Du thao VB
chap thuan
o Mau 05
Budce ~ \ Ph6 Giam doc phu | , ., e L Ae 2 oy 2
3 Lanh dao S¢& trch linh vure Ky duyét két qua 04 gio | VB c}lap
thuan
Bude Van thu cua S¢ vao s0 van ban, Iuu hd so va xac nhan trén phan Mau 05
4 Vian phong Van thu mem. Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC. 02 giod | VBchap
thuan
Mau 01,04,
Buéc | Trung tdm Phuc Cén bd tiép nhan Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két qua 05,06
5 vu HCC. > Hep cho t6 chire, ¢4 nhan. Két thic trén phan mém. VB chap

thuan.
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5. Tén TTHC: Cho phép hop bao (nuwdc ngoai).
Mai s6 TTHC: 2.001173.000.00.00.H42;
Thoi gian thue hién: 02 ngay (1am viéc) x 8 gio = 16 gio.
(Cat giam 02 budc thuc hién)
Tong thoi gian thyc hién sau khi cat giam: 18 gio;
Thoi gian cat giam lan 1: 00 gid
Thoi gian cat giam 1an 2: 00 gid
Tong s thoi gian cat giam dat: 00 gid dat 0%
Dich vu cong truc myén murc do: 4.

Bube | o o , Thoi Két
thue hién Nguwdi thuce hién Trinh tu/két qua thuc hién gian qua/Biéu
hién : 16 gio mau
1. Trung tam I,’huc‘ vu hanh chinh cong ‘tié'p nhan ho 50, kiém tra,
hudéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chie,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so
vao phan mém va chuyén vé phong Thoéng tin Bdo chi Xuét ban.
Bud Trung tam phuc In ph}eu (hodc gui email) Phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao Mau 01, 02,
L;"C vu HCC Cén b6 tiép nhan | cho 0 chirc, ca nhan, 01 gio | 03,04, 05,
3.In phléu ban giao h6 so tur Trung tam PVHCC vé So Thong tin 06
va Truyen thong (ky sd giri Buu dién chuyén vé S&) hodc giri trén
hé théng Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh.
Ho so gqm (01 bg): ’
+ Pon d¢ nghi (Theo mau tai Thong tw so 04/2014/TT-BTTTT ngay
19/3/2014).
Buéc | Phong Thong : . . 2 N .. | Mau 02, 03,
5 tin - BAo chi - Truong phong Duyét, chuyén cho Chuyén vién xtr 1y 01 gio 04,05
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Bube | o e Thoi Két
thue hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién ; 16 gio mau
Xuit ban - ThAm dinh hd so: ‘ N
+ Xu ly, thdm dinh h6 so. Mau 02, 03,
Chuvén vién + Xac minh (néu cd). , 08 widy 04,05
y + Niém yét, cong khai (néu cé). 819 | Dy thio VB
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). chap thuan
- Chuyén két qua, bao cdo Truong phong xem xét.
, Mau 05
Trudng phong Trinh Lanh dao S¢ xem xét, phé duy¢t két qua 02 gio | Du thao VB
chap thuan
i . Mau 05
Budc ~ . | Phé Giam doc phu | ., , A LAy " %
3 Lanh dao S¢& trach inh vure Ky duyét ket qua 03 gio | VB cPap
thuan
r < , N Ao ) p s A A A Méu 05
Budce Vin phon Vin thu Van thu cua S¢ vao s6 van ban, luu h6 so va xac nhan trén phan 01 ois | VB chi
4 phong mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC g thuémp
Budc | Trung tdm Phuc Cén bd tiép nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thdng bao va tra két qua cho Mau 01,04,
5 vu HCC ) Hep i to chirc, ca nhan. K&t thuc trén phan mém. 05,06.
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* LINH VUC IN-PHAT HANH-XUAT BAN

2. Tén TTHC: Cap phép t6 chirc trién 1am, hdi cho' xuit ban pham.
Mai s6 TTHC: 1.003483.000.00.00.H42;
Thoi gian thue hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 gio.

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 06 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 48 gio
Thoi gian cét giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 14,3%
Dich vu cong truc myén muc do: 4.

. Thoi £
Buoe Pon vi thuc £ gian Ket
thuc hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién (48 qua/Biéu
hién * . mau

‘ gio)
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhéan ho so, kiém
tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va cép nhat, luu trr
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Thdng tin Bao chi
Xuét ban. In phleu (hodc giri email) Phiéu tiép nhan va hen tra

.| Trung tam phuc két qua giao cho t6 chirc, ca nhén. . | Mau 01, 02,

Budc Y A 02 gio
1 Ve HCC Cén b tiép nhan 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Thong 03, %Aé’ 05,

tin va Truyén,théng (ky s6 gui Buu dién chu,yén vé So) hoic
gui trén hé thong Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh.

HO so gom (01 bo)

+ Pon dé nghi cap glay phép to chire trién 1dm/ hoi chg xuét
ban pham (trong d6 ghi rd muc dich, thoi gian, dia diém va tén
cac don vi tham gia trién 1dm, hoi cho - Mdu s6 33);
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Thoi

Bude Pon vi thue £ ian Keét 2
thuc hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién g( 48 qua/Biéu
hi¢én : . mau
: gio)
+ Danh muc xuit ban pham dé t6 chirc trién 1dm/ hoi cho xuét
ban pham (Mdu sé 34);
(Céc mdu trén ban hanh tai Phu luc kém theo T hong tw s6
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia Bo trucng B Thong
tin va Truyén thong).
Truong phong Duyét, chuyén cho Chuyén vién xt Iy 02 gio Ma(l)l 403’503’
- Tham dinI} hd so: . N
+ Xur 1y, thdm dinh ho so. Mau 02, 03,
Budc | Phong Thong Chuven vien + Xac minh (néu cd). , 26 oid 04,05
2 | tin-Béochi y + Niém yét, cong khai (néu cé). 89| Dy thao
Xuat ban + Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
, Mau 05
Trudng phong Trinh Lanh dao S¢& xem xét, phé duyét két qua 06 gio | Du thao
Giay phép
Budc N . | Pho Giamdbécphu | ., . ..z .| Mau05
3 Lanh dao S¢& trach finh vire Ky duy¢t két qua 08 gio Gidy phép
Budc Vin phon Vin the Van thu cia S¢ vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan 04 oidy M?lu 05
4 Phong mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC & Giay phép
Budc | Trung tdm Phuc Cén bd tiép nhan Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thdng bao va tra két qua Mau 01,04,
5 vu HCC 0 LIep g cho t6 chire, ca nhan. Két thuc trén phan meéem. 05,06
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3. Tén TTHC: Cip giay phép hoat dong in xuat ban pham.

Mai s6 TTHC: 1.004235.000.00.00.H42;

Thoi gian thywe hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 120 gio.

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 14 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 112 gior
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid
Thoi gian cat giam 1an 2: 04 gio
Téng sb thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 6,7%
Dich vu cong tryc tuyén muc do: 4.

Buée . Nguoi Thoi £ —
thuc Don M thye thuc Trinh tw/két qua thuc hién gian Ket qua /Bieu
‘n hién ‘n . mau
hi¢én ’ hi¢n (112 gio)
1. Trung tam ,Phu‘c vu hanh chinh cong tiép nhan h(‘A)~ soquiém tra,
huong dan (n€u h6 so khong dat yéu cau thi huong dan 6 chuc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhét, luu trir hd so
vao phan mém va chuyén vé phong Thong tin Bao chi Xudt ban. In
phleu (hodc glri email) Phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
t6 churc, c4 nhan.
Buée Trung tam phuc Canbs | 3-In phleu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Thong tin 04 gis | Mau 01, 02, 03
vu HCC X A a Truyén thong (ky 1 Buu dién chuyén vé S¢) hoac gui trén c 08
1 tiép nhan | V@ Truyén tho g ( yso gt Buu dién ¢ uye vé o) hodc guri tré 04, 05, 06

hé théng Cong dich vu cong truc tuyén cuia tinh.

Ho so gom

+ Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham theo mau quy
dinh (Mau sé6 17 tai phu luc ban hanh kém theo Théng tw s6
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua B¢ trucong Bé Thong tin
va Truyén thong)

+ Ban sao c6 chung thyc mot trong cac loai gidy chimg nhén dang
ky kinh doanh, gidy chting nhan dang ky doanh nghiép, gidy ching
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi
thuc
hién

Trinh tu/két qua thue hién

Thoi
gian
(112 gio)

Keét qua/Biéu
mau

nhén dau tu hodc quyét dinh thanh 1ap co sé in;

+ So yéu Iy lich ctua ngudi dung dau co so in theo miu quy dinh
(Mau s6 06 tai phu luc ban hanh kém theo Théng tw sé 01/2020/TT-
BTTTT ngay 07/02/2020 ciia B truong By TT&TT).

+ Tai liéu ching minh vé viéc c6 mat béng san xudt va thiét bi dé
thuc hién mdt trong cac cong doan ché ban in, in va gia cong sau in
XBP;

Glay to, tai liu chimg minh vé nguoi dung dau co sO in, cO mat
bang san xuat va thiét bi trong hd so dé& nghi cip glay phép hoat
dong in xuét ban pham tai Khoan 2, Piéu 32 Luét Xuit ban duoc
quy dinh nhu sau:

D6i voi ngudi dimg dau co so in xuit ban pham: La nguoi dai
dién theo phap luét duoc ghi tai mét trong cac loai gidy ching nhan
dang ky kinh doanh, glay chung nhén dang ky doanh nghiép, glay
ching nhén dau tu, quyét dinh thanh lap cua co quan c0 tham
quyén; vin bang do co s& dao tao chuyén nganh in cap cho ngudi
dung dau phai 1a ban sao c6 ching thuc bang tot nghiép cao ding 4
in tro 1én hodc gidy ching nhén bdi dudng nghiép vu quan 1y in xuat
ban pham do BO TT&TT cp;

Pbi v6i tai liéu chimg minh vé miat bang san xuét: Ban sao ¢6
ching thyc hoac ban sao va xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu GCN
nhan quyén su dung dat hoic hop dong hay cac loai gidy to khac
chirng minh vé viéc giao dat, thué dat, thué mat b:;fmg, nha xudng dé
san Xuat.

Péi véi tai lieu ching minh vé thiét bi: Phai 1a ban sao gidy to
s0 hitu hodc thué mua thiét bi; truong hop chwa co thiét bi, trong hd
S0 dé nghi cp gidy phép phai kém theo danh muc thiét bi du kién
dau tu.
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Buoc

Nguwoi

Thoi

thuc bon M thye thue Trinh tu/két qua thue hién gian Ket qua /Bieu
‘A hién ‘A ) ’ ) . mau
hién * hién (112 gio)
Trong thdi han 06 thang, ké tir ngay duoc cap gidy phép hoat
ddng in xuat ban pham, co s¢ in phai hoan thanh viéc mua hoic thué
mua du thiét bi theo danh muc dy kién dau tu, guri ban sao chung tur
mua, thué mua thiét bi cho co quan cap gidy phép hoat dong in xuét
ban pham.
+ Ban sao c6 ching thue van bang do co s& dao tao chuyén nganh in
cap hodc gidy ching nhan boi dudng nghi€p vu quan ly in hoat dong
in xudt ban pham do Bo Thong tin va Truyén thong cap;
+ Ban sao ¢6 chung thuc gidy chirng nhan du diéu kién an ninh - trat
tir, vé sinh méi trudng do co quan nha nude co tham quyén cap.
"Ert:rc\?%g Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir ly 04 gio Mag 4(%’503’
- Tham dinh ho so:
+ Xir Iy, thdm dinh ho so. Mau 02, 03,
Budc | Phong Théng | Chuyén |+ Xac minh (néu cd). 26 ¢t 04,05
2 tin - Bao chi - Vvién + Niém yet cong khai (néu co). & Du thao Giay
Xuit ban + Lay 4 kién cac co quan, don vi (néu c6). phép
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
: Mau 05
Truong . ~ . . n Ay 1A , .y NP
phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duy¢t két qua 08 gio Dy tha(? Giay
phép
Phé N
BU9¢ | Lanh dgo 6 g;i“:rgé’}f Ky duyét két qua 16 gio Glzgayupgzp

linh vuc
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Buoc

Nguwoi

Thoi

thuc bon M thye thue Trinh tu/két qua thue hién gian Ket qua /Bieu

‘A hién on . mau
hién * hién (112 gio)
Budc Vin phon Vin thu Van t}}u’ cﬁa,S(’r vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén phﬁn mém. 04 i M?lu 05

4 phong Gt ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC & Giay phép

. R A R . L S S 3 Mau 01,04,

Budc | Trung tdm Phuc Can bd | Trung tam Phuc vu hanh chin h‘ cong thong bao va tra ket qua cho to 0506

5 vu HCC. tiép nhan | chtrc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. '

Gidy phép.
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4. Tén TTHC: Cap giay phép in gia cong xuat ban pham cho ngudi nuéc ngoai.
Mai s6 TTHC: 2.001564.000.00.00.H42;

Thoi gian thye hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 gio.

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 09 (ngay 1am viéc) x 08 giv = 72 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid

Thoi gian cat giam lan 2: 04 gid

Téng sb thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 10%

Dich vu cong tryc tuyén muc do: 4.

Thoi

Bude Pon vi thuc £ ian Ket 2
thuce hién Nguwdi thuce hién Trinh tu/két qua thuc hién g(72 qua/Biéu
hién : . mau

' gio)

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, lfiérr}
tra, huéng dan (n€u hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
churc, cd nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu tri
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Thong tin Bao chi
Xuat ban. In phiéu (hodc gti email) Phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca nhén.

Bud Trung tam phuc ) o ) . N Mau 01, 02,
uoc vu HCC Can b tiép nhan 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Thong | (4 gio | 03,04, 05,
1 tin va Truyen thong (ky sd gui Buu dién chuyen vé So) hoic 06

gui trén hé théng Cong dich vu cong truc tuyén cia tinh.

Ho so gom

+ Pon dé nghi cap glay phép in gia cong cho to chire, c4 nhan
nuéc ngodi (Mau s6 20, Phu luc ban hanh kém theo Théng tw
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cuia Bo truong Bé Thong tin
va Truyén thong);

+ Hai ban mAu xuét ban pham dat in;
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Thoi

Bude Pon vi thue £ ian Keét 2
thuc hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién 9(72 qua/Biéu
hi¢én : . mau
: gio)
+ Ban sao c6 chung thuc gidy phép hoat dong in xuat ban
pham; ‘ , q
+ Ban sao ¢6 chung thuc hop dong in gia cong xuat ban pham
cho t6 chire, ca nhan nude ngoai; truong hop hop dong bang
tiéng nudc ngoai thi phai kém theo ban dich tiéng Viét;
+ Ban sao h(:) chié}l con thoi han st dung cua nguoi dat in hodc
gidy uy quyén, gidy chimg minh nhan dan cua ngudi dugc uy
quyén dat in.
Truéng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y 04 gio Mag 403’503’
- Tham dinh hd so: N
+ Xt 1y, tham dinh ho so. Mau 02, 03,
Budc | Phong Thong . + Xac minh (néu cd). " 04,05
2 | tin-Baochi- | CMWENVIEN L Niem yér, cong khai (néu c6). M8 Dy thao
Xuat ban + Lay y ki€n cac co quan, don vi (néu co). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
, Mau 05
Truéng phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 08 gio | Du thao
Giay phép
Budc - . | Pho Giamdéephu |, o x .| Mau05
3 Lanh dao S¢& trach finh vire Ky duy¢t két qua 08 gio Gidy phép
Budce Vian phong Van thu Vin thu ctia S¢ vao s6 vin ban, luu hd so va xac nhan trén phan | 04 gid Mau 05
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. Thoi £
Bude Pon vi thue £ ian Ket
thuc hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién 9(72 qué/Biéu
hi¢én : . miu
‘ gio)
4 mém. Giri hd so, két qua cho Trung tdm Phyuc vu HCC Gidy phép
Budc | Trung tam Phuc LA e A A Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra két qua Mau 01,04,
Cén bg ti€p nhan 05,06
5 vu HCC. cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. Gidy phép








5. Tén TTHC: Cap giay phép hoat dong in.

Mai s6 TTHC: 1.004153.000.00.00.H42;
Thoi gian thywe hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gior = 120 gio.

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 14 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 112 gior
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gid
Téng sb thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 6,7%
Dich vu cong tryc tuyén muc do: 4.
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. Thoi £
Bugc Pon vi thue £ lan Ket
thuce A Nguwdi thuce hién Trinh tu/két qua thuc hién g qué/Biéu

o hién (112 X
hi¢n * .y mau
. gio)
1. Trung tam Phup vu hanh chinh céng tiép nhén hd so, lfiérr}
tra, huéng dan (n€u hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
churc, cd nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu tri
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Thong tin Bao chi
X}lat ban. In phleq (hodc gtri email) Phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho to chire, ca nhan. «
Bud Trung tdm phuc . N N 04 gic Mau 01,
uoc vu HCC Can b tiép nhan 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tdim PVHCC vé S¢ Thong g10 02, 03, 04,
1 tin va Truyen thong (ky sd gui Buu dién chuyen vé So) hoic 05. 06

gui trén hé théng Cong dich vu cong truc tuyén cia tinh.

Ho so gom:

+ Pon dé nghi cip gidy phép hoat dong in (Theo mdu tai
Théng tw s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015);

+ Ban sao co chimg thyc hodc ban sao kém ban chinh dé doi chléu
mot trong cic loai gidy ching nhan dang ky kinh doanh, glay
chimg nhan dang ky doanh nghiép, gidy chimg nhan dau tu, gidy





http://mic.gov.vn/vbqppl/Lists/Vn%20bn%20QPPL/DispForm.aspx?ID=8008
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Thoi

Bude Pon vi thue £ ian Két 2
thuc ca Nguwoi thue hién Trinh tu/két qua thuwe hién g qué/Bieu
o hién : : : : : (112 x
hién : s mau
; gio)
chimg nhén dang ky thué, quyét dinh thanh 1ap co s¢ in ddi voi co
sO in sy nghi€p cong lap; . N
+ So yéu ly lich cua nguoi ding dau co s in theo mau quy
dinh.
Trudng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xur 1y 04 gio Mau 02,
03, 04,05
- Tham dinh ho so: .
+ Xur 1y, thdm dinh ho so. Mau 02,
Budc | Phong Thong Chuvén vien + Xac minh (néu cd). 76 i 03, 04,05
2 tin - Bao chi - y + Niém yet cong khai (néu cd). & Duy théo
Xuat ban + Lay y kién cac co quan, don vi (néu cd). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cao Truong phong xem xét.
, Mau 05
Trudéng phong Trinh Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua 08 gio | Du thao
Giay phép
Budc . . | Pho Giam dbc phu | N .\ Mau 05
3 Lanh dao S¢& trach linh vure Ky duyét két qua 16 gio Gidy phép
Bude | oo Vin thu Van thu cta 8¢ vao so van ban, luu ho so va xée nhan trén phan |, . | Mau 05
4 phong mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC & Giay phép
Mau
Budc | Trung tam Phuc A A A Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thdng bao va tra két qua
5 vu HCC Can b tiep nhn cho t6 chitc, c4 nhan. Két thuc trén phan mem. 0 01,04,

05,06








6. Tén TTHC: Dang ky hoat dyng co s¢ in.

Mai s6 TTHC: 2.001740.000.00.00.H42;
Thoi gian thue hién: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio
(Cat giam 02 budc thyc hién)
Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gio
Thoi gian cét giam lan 1: 00 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 00 gio
Tong s thoi gian cat giam dat: 00 gid dat 0%
Dich vu cong truc tuyén muc do: 4.
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Bube | o o , Thoi Két
thuc hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién ; 24 gio mau
1. Trung tam Phup vu hanh chinh cong tiép nhén ho so, lfién}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan 6
chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day di, quét (scan) va cép nhat, luu trir ho
. SO Vao phan mém va chuyén vé phong Thong tin Bao chi Xuat «
Buge | 1Tung tam phuc .. | ban. In phiéu (hogc giri email) Phiéu tiép nhan va hen tra két Mau 01, 02,
1 vu HCC Can bo tiép nhan qua giao cho to chirc, ¢4 nhan. 02 gio 03, %‘é 05,
3. In phiéu ban giao hd so tu Trung tam PVHCC Ve S& Thong
tin va Truyen thong (ky sO guri Buu dién chuyen vé So) hoic
gt trén hé thong Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh.
Ho so gom (01 b):
+ To khai dang ky hoat dong co s¢ in.
Buéc | Phong Thong q ‘ . 2 N Mau 02, 03,
5 tin - BAo chi - Trudéng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xu ly 02 gics 04,05
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Bude | o e Thoi Két
thue hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién ; 24 gio mau
Xuit ban - Thim dinh hd so: ‘ N
+ Xur Iy, thdm dinh ho6 so. Mau 02, 03,
Chuvén vien + Xac minh (néu cd). ) 10 i 04,05
y + Niém yét, cong khai (néu cé). 891 Dy thio
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cao Truéong phong xem xét.
Mau 05
Trudng phong Trinh Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua 04 gio | Du thao
Giay phép
Budc N . | Pho Giamdbécphu | ., . ..z .. |  Mau05
3 Lanh dao S¢& trch linh vire Ky duyé¢t két qua 04 gio Gidy phép
Budc Vin phon Vin thy Van thu cla S¢ vao s6 van ban, luu hd so va x4c nhan trén phén 02 oidy M?lu 05
4 pHong mém. Gtri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC 8191 Gidy phép
Budc | Trung tdm Phuc Cén bb tiép nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra két qua Ma615001é04,
5 vu HCC > HEp e cho t6 chtrc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. ’

Gidy phép.
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7. Tén TTHC: Pang ky sir dung may photocopy mau, may in c6 chirc nang photocopy mau.
Mai s6 TTHC: 2.001728.000.00.00.H42;
Thoi gian thye hién: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 40 gio.

(Cat giam 02 budc thyc hién va 0,5 ngay 1am viéc = 04 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 4,5 (ngay lam viéc) x 08 gio =36 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid
Thoi gian cat giam 1an 2: 00 gid
Téng sb thoi gian cat giam dat: 04 gid dat 10%
Dich vu cong tryc tuyén muc do: 4.

Bube | o hue , Thoi Két
thuce hien Nguwdi thuce hién Trinh tu/két qua thuc hién gian qua/Biéu
hién : 36 gio mau

1. Trung tam Phug vu hémh chinh cong tiép phafm hd so, kié~m

tra, huéng dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi huong dan

t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy

nhat).

2. Trudng hop ho 50 day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir

h6 so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén mon. In

phiéu (hodc gui email) Phiéu tiép nhan va hen tra két qua
Bude Trung tdm phuc giao cho t6 chuec, ca nhan. Mau 01, 02,

1 vu HCC Can bo ti€p nhan | 3. In phibu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ 02 gio | 03, %‘é’ 05,

Thong tin va Truyén thong (ky so6 gui Buu dién chuyen vé
S&) hodc gui trén hé théng Cong dich vu cong truc tuyén cia
tinh.

Ho so gom (01 bd):
+ Pon dang ky st dung mdy photocopy mau, mdy in cé chiic
ndng photocopy mau;
+ Ban sao c6 ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao c6 ching
thuc (néu giri bang dudng buu chinh, chuyén phat) gidy phép








31

Bude | o e Thoi Két
thuc hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hi¢n : 36 gio mau
nhap khau may do Cuc Xuét ban, In va Phat hanh cap; gidy to
dam bao tu cach phap nhan cua co quan, t6 chuc dang ky su
dung may; hop dong va héa don mua may hoac ching tir thué
mua may; 7 ,
+ Don d¢ nghi chuyén nhuong (doi voi may da dang ky sur
dung) c6 xac nhan cua S¢ Thong tin va Truyén thong noi da
dang ky may do.
Trudng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xur 1y 02 gio Ma(l)l 403’503’
- Tham dinh hd so:
Buéc | Phong Thong tin- + Xu’ ly, _th;lm qlnh ho so. Mau 02, 03,
2> | Baochi-Xudt | Chuyénvien |+ 2acminh (néu co). 20 gio | 0405
ban + Niém yet cong khai (néu co). Duy thao
+ Lay 4 kién cac co quan, don vi (néu c6). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
: : N : b A oA LAs e .| Mau05
Trudéng phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duy¢t két qua 04 gio
Budc - . | PhoGiamddephu | ., . . s .| Mauo05
3 Lanh dao S¢& trach finh virc Ky duyé¢t két qua 08 gio Gidy phép
Budc Vin phon Vin the Vian thq: cua S¢ V?lo ) van bén, luu ho so va xac nhan trén 04 oidy M?lu 05
4 phong phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC & Giay phép
Budce | Trung tdm Phuc Cén b6 tiép nhan Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 01,04,
5 vu HCC 0 LIep g cho to churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 05,06
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8. Tén TTHC: Cap gidy phép nhip khau xuat ban pham khong kinh doanh.
Mai s6 TTHC: 1004375.000.00.00.H42;
Thoi gian thywe hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 120 gio.

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Tong thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 14 (ngay 1am viéc) x 08 gio =112 gid
Thot gian cét giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 04 gio
Tong sd thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 10%
Dich vu cong tryc tuyén muc do: 4.

, Thoi £
Buge Don vi thuc £ ian Ket |
thuce A - Nguwdi thuce hién Trinh tu/két qua thuc hién g qué/Biéu

o hién (112 x
hi¢n : .\ mau
: gio)
1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhén hé so, kiéNm
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan
t6 chue, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
. hd so vao phan mém va chuyén vé phong Thong tin Bao chi X
Buge | rungtam phuc .| Xuét ban. In phiéu (hoac gui email) Phiéu tiép nhan va hen | o4 gid Mau 01,
1 vu HCC Can bo ti€p nhan | 14 k&t qua giao cho td chire, c4 nhan. 02(’)503(,)55)4’

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé So
Thong tin va Truyén thong (ky s6 gui Buu dién chuyen vé
S&) hodc gui trén hé théng Cong dich vu cong truc tuyén cia
tinh.

Ho so gom (01 b9):
+ Pon dé nghi cdp gidy phép nhap khau xuat ban pham khong
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Thoi

Buge Pon vi thuc x gian Ket
thurc oA Nguwoi thue hién Trinh tu/két qua thuwe hién qué/Bieu
hién hign (1.%2 miu
i gio)
kinh doanh (Mdu sé6 30);
+ Danh myc xuat ban pham nhap khau xuat ban pham khong
kinh doanh (Mdu s6 31);
(Cac mau trén ban hanh tai Phu luc kém theo T) hong tw $0
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bé truong B
Théng tin va Truyén thong).
Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xt 1y 04 gio é\’;[ a(l)l 40(2)’5
- Tham dinh h so:
+ Xir Iy, thdm dinh ho so. Mau 02,
Bude |Phong Thongtin- | .o o |+ Xdcminh (néucé). 26 oiy | 03 04,05
2 B4o chi- Xuét y + Niém yét, cong khai (néu c6). 819 | Dy thao
ban + LAy v kién cac co quan, don vi (néu cd). Gidy phép
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
Mau 05
Trudng phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 08 giod | Du thao
Gidy phép
, Pho Giam doc x
BuGe |y anhdaoS6 | phu trach linh | Ky duyét két qua 16 gio | Mau 05
3 Giay phép
vuc
Buéc Vin ohon Vin thu Vin thu cta S¢ vao ) van ban, luu hd so va xac nhan trén 04 oid Mau 05
4 phong phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vu HCC & Giay phép
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. Thoi £
Bugc Pon vi thue £ ian Ket|
thurc A Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién g qua/Biéu

on hién : ‘ : : ‘ (112 -
hi¢n : .\ mau
‘ gio)
Mau

Budce | Trung tam Phuc Cén b tiép nhan Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thdng béo va tra két qua 01,04,

5 vu HCC > tep cho to churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. QS,O6
Giay phép.
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9. Tén TTHC: Thay déi thong tin diing ky hoat dong co' s in.
Ma s6 TTHC: 2.001737.000.00.00.H42;
Thoi gian thue hién: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.
(Cat giam 02 budc thuc hién)
Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gio
Thoit gian cét giam lan 1: 00 gioy
Thoi gian cit giam 1an 2: 00 gio
Téng sb thoi gian cit giam dat: 00 gio dat 0%
Dich vu cong truc tuyen murc do: 4.

Bude Don vi thuc £ Tho’1 Ket 2
thue hién Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién ’ 24 giv mau
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khéng dat yéu cau thi hudng dan to chirc,
ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
| Trung tam phuc 2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hé so M3u 01, 02,
Budce LA e A A vao phan meém va chuyén vé phong Théng tin Bdo chi Xuét ban.
vu HCC Cén bg tiép nhan 03, 04, 05,
1 In phiéu t1ep nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan. 02 oidy 06
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Thong tin &
va Truyén thong (k¥ s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Ho so gom (01 b)):
+ T khai thay doi thong tin ddng ky hoat dong co sé in
Truéng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y 02 gio l\/gzuo(%l ’
Bugc | Phong Thong _ Thim dinh hb so: S
2 tin E;ao S:hl + Xir 1y, thAm dinh hd so. Mau 02, 03,
Xuat ban Chuyénvién | + Xéac minh (néu cd). 10 gio 04,05
+ Niém yet cong khai (néu co). Du thao
Giay phép

+ Lay v kién cac co quan, don vi (néu cd).
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Bube | o e Thoi Két
thue hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién ; 24 giv mau
- Chuyén két qua, bao cao Trudong phong xem xét.
, Mau 04,05
Truong phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 04 gi0 Du thao
Giay phép
Budc N . | PhoGiamdbécphu | ., . . .z . .| Mauo05
3 Lanh dao S¢& trach inh vire Ky duyét két qua 04 gi10 Gidy phép
Budc Vin phon Vin thu V§1n thu cﬁq Sé& Vélp s6 van ban, luu hd so va x4c nhan trén phr:?ln 02 oidy Mau 04, 05
4 phong mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu HCC &
, A A ‘ PSP Mau 01,04,
Budce | Trung tam Phuc Cén bb tiép nhan Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra ket qua cho 0506
5 vu HCC ) Hep nie to chure, ca nhan. Két thuc trén phan mém. ’

Gidy phép.
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10. Tén TTHC: Chuyén nhuong may photocopy mau, may in c¢é chirc ning photocopy mau.
Mai s6 TTHC: 2.001732.000.00.00.H42;
Thoi gian thye hién: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 40 gio.

(Cat giam 02 budc thyc hién va 0.5 ngay lam viéc = 04 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 4.5 (ngay lam viéc) x 08 gior = 36 gior
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid
Thoi gian cat giam 1an 2: 00 gid
Tong s thoi gian cit giam dat: 04 gid dat 10%
Dich vu cong tryc tuyén muc do: 4.

Buée Thoi Két
thuc | Don vi thuc hién | Nguwoi thue hién Trinh tu/két qua thue hién gian qua/Biéu
hién 36 givr miu

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, kiém

tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi hudéng dan

t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy

nhat).

2. Truong hop ho 50 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix

ho so vao phan mém va chuyén vé phong Thong tin Bao chi

Xuat ban. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to

churc, ca nhan.
Bude Trung tdm phuc ) 3. In phiéu ban giao hoé so tir Trung tam PVHCC \ié So Mau 01, 02,

1 vu HCC Cén bg tiép nhan | Thong tin va Truyén thong (ky s6 gui Buu dién chuyén vé | 02 gio | 03, (c))éé, 05,
S&)

Ho so gom (01 bd):

+ Pon dé nghi chuyén nhugng may photocopy mau, may in co
chirc nang photocopy mau (02 ban);

+ Ban sao c6 ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao ¢ ching
thuc néu gtri bang dudng buu chinh, chuyén phat gidy to dam
bao tu cach phap nhan ciia co quan, t6 chirc, c& nhan dugc
chuyén nhuong may;

+ Ban chinh gidy x4c nhan da dang ky may do.
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Buéc Thoi Két
thuc | Don vi thwe hién | Nguwdi thwe hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién 36 gio mau
7 Mau 01,
Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xu ly 02 gic 04,05
- Tham dinh ho so: )
Bude + X1 ly, tham Qinh ho so. Mau 02, 03,
5 Phong Thong tin - Chuvén vien + Xac minh (néu cé). 16 i 04,05
B4o chi - Xuat ban y + Niém yét, cong khai (néu cé). & Dy thao
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
, Mau 04,05
Trudng phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 04 gio | Du thao
Giay phép
Budc N 7 Pho Giam ddcphu | ., . . .z .. | Mau05
3 Lanh dao S¢& trach [inh vire Ky duyét két qua 08 gio Gidy phép
Bude Vin thl{: cua S¢& V‘E‘lO ) van bén, luu hd so va xac nhan trén Miu 04. 05
4 Van phong Van thu phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh 04 gio ’
chinh cong.
Budc | Trung tim Phuc Cén b6 tiéb nhan Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két qua Ma(1)15001 é04’
5 vu HCC ? HEp I cho t6 chire, ¢4 nhan. Két thiic trén phan mém. ’

Gidy phép
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11. Tén TTHC: Cap lai giay phép hoat dong in xuit ban pham.
Mai s6 TTHC: 2.001584.000.00.00.H42;
Thoi gian thye hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 gio.

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 06 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 48 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gid
Tong s thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 14,3%
Dich vu cong truc myén muc do: 4.

. Thoi £
Bugc Pon vi thue £ gian Ket
thuce oA Nguwoi thuc hién Trinh tu/két qua thuc hién qué/Biéu

oA hién (48 o
hi¢n * . mau
. gio)
1. Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (neu hd so khéng dat yéu cau thi huong dan
t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhét).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhét, luu trir
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Thong tin Bao chi
X Xuét ban. In phiéu (hodc gui email) Phiéu tiép nhan va hen <
Buge | Irungtam phuc g tra két qua giao cho t6 chiic, c4 nhan. | Mau01, 02,
vu HCC Cén bg tiép nhan 02 gio | 03, 04, 05,
1 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé So 06

Thong tin va Truyén thong (ky s6 gui Buu dién chuyen vé
S6) hodc giri trén hé thong Cong dich vu cong truc tuyén cua
tinh.

Ho so gom (01 b):

+ Pon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in (Mdu sé 18,
Phu luc ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT
ngay 07/02/2020 ciia BY truong Bé Thong tin va Truyén
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Thoi

Buge Pon vi thue £ ian Két 2
thure o Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién g qua/Biéu
‘n hién (48 o
hién ; .5 mau
; gio)
théng); , ,
+ Ban chinh gidy phép bi hu hong hodc ban sao gidy phep
(néu cd) trong trudong hop bi mat.
7 Mau 01,
Truong phong Duyét, chuyén cho Chuyén vién xtr Iy 02 gics 04,05
- Tham dinh ho so: .
Bude | Phong Thong tin- + Xt ly, 'thr?m d}nh ho so. Mau 02, 03,
2 Béo chi- Xuat Chuyén vién + Xac minh (néu co). 28 gid 04,05
ban + Niém yet cong khai (néu co). Duy thao
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu cd). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
, Mau 04,05
Trudng phong Trinh Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua 04 gio | Du thao
Giay phép
Budc . \ Phé Giam déc phu , N \ Mau 05
3 Lanh dao S¢& trach Tinh virc Ky duyét két qua 08 gio Gidy phép
Bude | oo Vin thu Vin thu cia S¢ vao sO van ban, luu ho so va xéc nhan trén 04 wiey | Mau 04,05
4 phong phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vu HCC &
Budc | Trung tm Phuc Cén bo tiép nhan Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Ma6150(}é()4’
5 vu HCC ? HEp I cho t6 chirc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. ’

Gidy phép
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12. Tén TTHC: Cap ddi Giay phép hoat dong in xuat ban pham.
Mai s6 TTHC: 1.003729.000.00.00.H42;
Thoi gian thye hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 gio.

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 06 (ngay 1am viéc) x 08 git = 48 gio
Thoi gian cat giam 1an 1: 04 gio
Thoi gian cat giam 1an 2: 04 gid
Téng sb thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 14,3%
Dich vu cong truc tuyén muc do: 4.

. Thoi P
Bugc Pon vi thue £ lan Ket
thuce hién Nguwdi thuce hién Trinh tu/két qua thuc hién g( 48 qué/Biéu
hién ; . miu

' gio)
1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém
tra, huong dan (neu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan
t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhét).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Thong tin Bao chi
A Xuit ban. In phiéu (hodc gui email) Phiéu tiép nhan va hen <
Budc Trung tam phuc g tra két qua giao cho t6 chc, c4 nhan. | Mau 01, 02,
vu HCC Cén bg tiép nhan N 02 gio | 03, 04, 05,
1 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S¢ 06

Thong tin va Truyén thong (ky s6 gii Buu dién chuyen vé
S&) hodc giri trén hé théng Cong dich vu cong truc tuyén cia
tinh.

Ho so gom (01 bd):

+ Pon dé nghi cip doi gidy phép hoat dong in xuit ban pham
(Mdu so6 18, Phu luc ban hanh kém theo Théng tw so
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo truong Bo








42

Thoi

Bude Pon vi thue £ ian Keét 2
thuc hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién g( 48 qua/Biéu
hi¢én : . mau
‘ gio)
Thong tin va T r’uyé‘n thong), ’ 7
+ Ban chinh gidy phép hoat dong in xuat ban pham.
Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y 02 gio Nézuo();’
- Tham dinh ho so: .
+ Xu ly, thdm dinh h6 so. Mau 02, 03,
Budc | Phong Thong tin Chuvén vien + Xac minh (néu cd). 78 oid 04,05
2 -Bao chi -Xuat y + Niém yet cong khai (néu cd). g Du thao
ban + Lay 4 kién cac co quan, don vi (néu cd). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cdo Trusng phong xem xét.
, Mau 04,05
Trudng phong Trinh Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua 04 gio | Du thdo
Giay phép
Budc ~ \ Phé Giam ddc phy | e LA 2 . Mau 05
3 Lanh dao S¢& trch linh vure Ky duyét két qua 08 gio Gidy phép
Budc Vin phon Vin the Vin thu; cua S¢& V?lo ) van béan, Iuu hd so va xac nhan trén 04 oidy Mﬁy 04, 05
4 phong phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC & Giay phép
Budc | Trung tam Phuc Cén b6 tiéb nhan Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két qua Ma(1)15001 604’
5 vu HCC ? HEp I cho t6 chirc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. ’

Gidy phép
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13. Tén TTHC: Ping ky hoat dong phat hanh xuat ban pham.
Mi s6 TTHC: 1.003114.000.00.00.H42;
Thoi gian thywe hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 gio;

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 06 (ngay 1am viéc) x 08 git = 48 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gid
Tong s thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 14,3%
Dich vu cong truc tuyén muc do: 4.

, Thoi £
Budéc . ian Ket
thuc Pon vi thuc hién Nguoi thue hién Trinh tu/két qua thuc hién g( 48 qua/Biéu
hién . mau

i gio)
1. Trung tam ’Phu‘c vu hanh chinh cong tiép nhan h(‘A)~ 50, kiém tra,
huong dan (néu h6 so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chuc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cép nhat, luu trir ho so
vao phan mém va chuyén vé phong Thong tin Bao chi Xuét ban. In
phiéu (hodc giri email) Phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
td churc, ca nhan.

X 3.In phiéu ban giao ’h(‘A) so tu Trung tam PVHCC vé So Théng tin va
) Trung tdm phuc vu o ) Truyén tﬂhéng‘ (ky s6 gui Buu dién chuyén v€ So) hodc gui trén hé N M3au 01, 02,
Budc 1 HCC Can b ti€p nhan thong Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh. 02 gio 03, 04, 05, 06

Ho so gom (01 bd):

+ Pon ding ky hoat dong phat hanh xuét ban pham (Mdu s6 36, Phu
luc kém theo Théng tw s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia
Bé trudng Bé Thong tin va Truyén théng);

+ Ban sao (xuat trinh kém ban chinh dé dbi chiéu) hoic ban sao co
chung thuc giéy to s& hitu try s& hodc hop déng thué, muon tru s dé
lam dia diém kinh doanh;

+ Ban sao (xuét trinh kém ban chinh dé ddi chiéu) hodc ban sao c6
chung thuc s6 ho khau hodc gidy to chimg minh duoc phép thuong
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. Thoi £
Budc ) ian Ket
thue Pon vi thue hién Ngwoi thue hién Trinh tu/két qua thuc hién g( 48 quéi/Biéu
hién .\ maiu

i gio)
tra tai Viét Nam cua nguoi ding dau co so phat hanh do co quan c6
tham quyén cua Viét Nam cép; o )
+ Ban sao (xuét trinh kem ban chinh d€ doi chi€u) hoac ban sao co
cl}lﬁzng thue van ‘péng hoég chirng chi boi dué’ng kién thirc, nghiép vu
vé phat hanh xudt ban phdm cta nguoi dimg dau co s¢ phat hanh do
co s dao tao, boi dudng chuyén nganh phat hanh xuat ban pham cap.
Trudng phong Duyét, chuyén cho Chuyén vién xur 1y 02 gio 1\/(1)3110%1,
- Tham dinh ho so: )
+ Xir 1y, tham dinh ho so. Mau 02, 03,
A A N + X4&c mi Su c6). .
Budc 2 | Phong Théng tin- Chuyén vién X‘ic m"lh (rfe” cd) s, 28 gio 04,'05 iy
. . L + Niém yeét, cong khai (néu co). Du thao Giay
Bao chi -Xuat ban ATy S .
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu cd). phép
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
, Mau 04,05
Truong phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 04 gio | Du thao Giay
phép
. ~ . Ph6 Giam dbc phu , N N Mau 05
Buéce 3 Lanh dao S& trch linh vuc Ky duyét két qua 08 gio Gidy phép
. < \ < Vin thu caa S& vao sd van ban, luu ho so va xac nhén trén phén mém. . Mau 04, 05
Buge 4 Vén phong Van thu Gri hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu HCC 04 g1 Gidy phép
Trung tam Phuc vu v Trung tim Phuyc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua cho t6 Mau 01,04,
Budc 5 T Céan b tiep nhan A 05,06

HCC

chure, ca nhan. Két thuc trén phan mém.

Gidy phép








14. Tén TTHC: Cap lai gidy phép hoat dong in.

Mai s6 TTHC: 1.003729.000.00.00.H42;
Thoi gian thue hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 06 (ngay 1am viéc) x 08 git = 48 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gid
Téng sb thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 14,3%
Dich vu cong tryc tuyén muc do: 4.
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. Thoi £
Buore Pon vi thue £ gian Ket
thuce hién Nguwoi thuc hién Trinh tu/két qua thuc hién (48 qua/Biéu
hién ; . mau

' gio)
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, huong din (néu h6 so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01
1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phin mém va chuyen ve€ phong Thong tin
B4o chi Xuat ban. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
Bude Trung tam phuc ) giao cho trcl) chue, ca nhan. ‘ Mau 01, 02,
1 vu HCC Can bo tiép nhan | 3. In phiéu ban gi‘ao ho so tu Trung tam PVHCC vé So | 02 gio | 03, 04, 05,
Thong tin va Truyén thong (ky s6 gui Buu dién chuyén vé 06

S&)

Ho so gom (01 bd):

+ Pon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in;

+ Cac gidy to chimg minh sy thay di trong cac truong hop
cu thé;

+ Gidy phép hoat dong in (d6i voi trudng hop gidy phép bi
hu hong).
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Thoi

Bude Pon vi thue £ ian Két 2
thurc hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién g( 48 qua/Biéu
hién : . miu
‘ gio)
Trudng phong Duyét, chuyén cho Chuyén vién xur ly 02 gio N([)Zuo%l ’
- Tham dinh ho so:
+ X1 ly, tham Qinh ho so. Mau 02, 03,
Budce | Phong Thong tin- Chuvén vien + Xac minh (néu cd). , 78 gid 04,05
2 B4o chi -Xuét y + Niém yét, cong khai (néu ). & Du thao
ban + Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cdo Truong phong xem xét.
, Mau 04,05
Trudng phong Trinh Lanh dao S¢ xem xét, phé duy¢t két qua 04 gio | Du thao
Giay phép
Budc ~ \ Phé Giam dbc phu , A 1Ay . Mau 05
3 Lanh dao S¢& tréch [inh vurc Ky duyét két qua 08 gio Gidy phép
Budc Vin ohon Vin thu Vin thl{: cua S¢& V‘E‘lO sd van bén, luu hd so va xac nhan trén 04 iy M?ll,,l 04, 05
4 phong phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC & Giay pheép
Budc | Trung tam Phyc Cén bb tiép nhan Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két Ma(1)150(}6,04,
5 vu HCC > HEp A qua cho t6 chure, cd nhan. Két thuc trén phan mém. ’

Gidy phép.
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15. Tén TTHC: Cip lai gidy xac nhin ding ky hoat dong phat hanh xuit ban pham.
Mai s6 TTHC: 1.008201.000.00.00.H42
Thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio
(Cit giam 02 budc thyc hién va 01 ngay 1am viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 06 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 48 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gid
Téng sb thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 14,3%
Dich vu cong tryc tuyén muc do: 4.

Thoi

Buwére ; ian Két 2
thuc Don vi thuc hién | Nguwoi thwe hién Trinh tu/két qua thwe hién g( 48 qua/Biéu
hién . mau
i gio)
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan h(‘ﬂ)~ so,qkiém tra,
hudéng dan (néu ho so khong dat yeu cau thi huong dan t6 chure, ca
nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhét, luu trix ho so
vao phan mém va chuyén vé phong Thong tin Bao chi Xuéat ban. In
phiéu (hodc giri email) Phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
chtre, ca nhan.
X 3. In ‘phiéu ban giao’h(k) so tir Trung tam PVHCC vé S& Thong tin va
, Tn\mg tar}1 phuAc vu o R Truyén thong (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So) hodc gui trén hé N M3au 01, 02,

Ho so gom (01 bd):

+ Pon ding ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham (Mdu s6 36,
Phy luc kém theo Théng tw so 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020
ciia BY truong Bo Thong tin va Truyén thong);

+ Bén sao (xut trinh kém ban chinh dé d6i chiéu) hodc ban sao c6
chung thuc giéy to s¢ hitu tru s¢ hodc hop d@)ng thué, muon tru so dé
lam dija diém kinh doanh;

+ Ban sao (xut trinh kém ban chinh dé dbi chiéu) hoidc ban sao co
chtng thuc s6 ho khau hodc gidy to chimg minh duoc phép thuong tra
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Thoi

Budc i ian Két 2
thue Pon vi thue hién Ngwoi thuce hién Trinh tu/két qua thue hién g quéi/Biéu
A (48 x
hién . mau
i gio)
tai Viét Nam cua nguoi dung dau co so phat hanh do co quan ¢ thim
quyén cua Viét Nam cap; o ’
+ Ban sao (xuat trinh kém ban chinh dé doi chiéu) hodc ban sao co
ching thue van bang hodc ching chi boi dudng kién thirc, nghiép vu
v€ phat hanh xuét ban phdm cua ngudi dimg dau co s¢ phat hanh do co
sO dao tao, boi dudng chuyén nganh phat hanh xuat ban pham cap.
Truémg phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xit Iy 02 giv N([)Z“O%l’
- Tham dinh hd so:
+ X1r ly, tham dinh ho so. Mau 02, 03,
. A Ao + Xac mi Su o). )
Budc 2 | Phong Théng tin- Chuyén vién X‘.’{C m”lh (’Ze” cd) C s, 28 gio 04,'05 iy
LY Zra + Niém yet, cong khai (néu co). Du thao Giay
Bao chi -Xuat ban Y DL, . A
+Layy klelg cac co quan, don vi (néu co). xac nhan
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
, Mau 04,05
Truong phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 04 gio | Du thao Giay
xac nhan
e Mau 05
. ~ \ Pho6 Gidm doc phu , A 1 Ae 2 .y '
Budce 3 Lanh dao S& trach inh vire Ky duyét ket qua 08 gio GlayAxac
nhan
Budc 4 Vin phon Vin thu Van thu cﬁa’S(”y vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén ph?m mém. 04 oid Ng% Oi,é(gS
phong Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC g n}}llén
Buée 5 Trung tdm Phyc vu Cén b6 tién nhan Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong théng béo va tra két qua cho t6 Mau 01,04,
HCC 0 tep g chtre, ca nhan. K&t thuc trén phan meém. 05,06
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* LINH VUC PHAT THANH - TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU
1. Tén TTHC: Cap gidy phép thiét 1ap Trang thong tin dién tir tong hop.

Mai s6 TTHC: 2.001098.000.00.00.H42;

Thoi gian thue hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 09 (ngay 1am viéc) x 08 gidr = 72 gior
Thoi gian cét giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Tong s thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 10%
Dich vu cong truc myén muc do: 4.

Budc Thoi Két
thue bon ! thye Ngu’(ﬂ thye Trinh tw/két qua thye hién gian qua/Biéu
oA hién hién (72 x
hién ; ; o mau
i gio)
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhéan hd so, kiém tra, hudng dan (néu
ho6 so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chire, ca nhan bd sung theo dung quy
dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hgp hd so day du, quét (scan) va cdp nhét, luu trit hd so vao phan mém
va chuyén vé phong Thong tin Béo chi Xuat ban. In phiéu (hodc gui email) Phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé So Thong tin va Truyén
Trung tam B thong (ky so6 gui Buu dién chuyén vé S&) hoac gui trén hé¢ thong Cong dich vu N
Buée 1 | phuc vu HCC Can bo tiép cong tryc tuyén ctia tinh. 04 giy Mau 01, 02,
o nhan 03, 04, 05, 06

Ho so gom:

+ Pon d& nghi cp gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop (Theo mdu tai
Théng tw s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/2014);

+ Ban sao dugc cap tir sO géc hodc ban co ching thyc hodc ban sao ddi chiéu véi
ban gdc mot trong cac loai gidy to: Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép; Gidy
ching nhan dau tu; Quyet dinh thanh 1ap; Diéu 1é hoat dong (ddi véi cac to chirc
hoi, doan thé). Quyét dinh thanh 1ap hogc Diéu 1¢ hoat dong phai ¢ chure nang
nhiém vu voi ndi dung thong tin cung cép trén trang thong tin dién tir tong hop.

+ Pé 4an hoat dong co chit ky, ddu ctia nguoi ding dau to chirc, doanh nghiép dé
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Budc Thoi Két
thye | POMVithwe | Nguoithyc Trinh tw/két qua thwe hién glan 1 qua/Bidu
A hién hién (72 X
hi¢n : : o mau
i gio)
nghi cap gidy phép, bao gdm cic ndi dung chinh: Muc dich cung cAp thong tin; ndi
dung thong tin, cac chuyén muyc dy kién; nguon tin chinh thire, ban in trang chu va
cac trang chuyén muc chinh; phuong an nhén sw, ky thuét, quan ly thong tin, tai
chinh nham bao dam hoat dong cua trang thong tin dién tir tong hop phu thude véi
cac quy dinh tai diém b,c,d va d khoan 5 Dicu 23 Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP va
khoan 1, khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh so 150/2018/ND-CP; thong tin dia diém dat h¢
thong may chu tai Viét Nam. ) .
+ Van ban chép thuén cua cac to chirc cung cap nguon tin dam bao tinh hop phap
ctia nguon tin.
Trudng . 2 At -\ Mau 01,
phong Duyét, chuyén cho Chuyén vién xur 1y 04 gio 04,05
- Tham dinh hd so: .
Phona Than + Xt 1y, tham dinh ho so. Mau 02, 03,
Bugc2 | -nond thong | +Xac minh (éu c6). . 04,05
tin- Bao chi - | Chuyén vién R R S 46 gio X
Xuét ban + Niém yét, cong khai (néu co). ) Du tha(/) Giay
+Lay y kién cac co quan, don vi (néu cd). phép
- Chuyén két qua, bdo cdo Truong phong xem xét.
g;gglg’g Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 06 gi> | Mau 04,05
Pho Giam X
. ~ , £ , , A, 1A , .\ Mau 05
Budc 3 | Lanh dao So | doc phu trach | Ky duyét két qua 08 gio £ .
- Giay phép
linh vuc
Budc 4 Vin phon Vin the Vin thu caa S vao sd vin ban, luu hd so va xac nhan trén phén mém. Gui hd so, két 04 oidy Mﬁy 04, 05
phong qua cho Trung tam Phuc vu HCC & Giay phép
Bude 5 Trung tdm Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho to chirc, ca Mau 01,04,
Phuc vu HCC nhan nhéan. Két thuc trén phan meém. 05,06
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2. Tén TTHC: Sira d6i, b sung giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop.
Mai s6 TTHC: 1.005452.000.00.00.H42;
Thoi gian thwe hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 gio.

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 09 (ngay 1am viéc) x 08 gidr = 72 gior
Thoi gian cét giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Tong s thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 10%
Dich vu cong truc myén muc do: 4.

Buéc Nowdi thire ’ Thoi Két
thwe | Don vi thuc hién suol thy Trinh tu/két qua thwe hién gian qué/Biéu
‘n ’ * hién : - x
hién * (72 gio) mau
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, kiérr}
tra, huéng dan (néu h6 so khong dat yéu céu thi huéng dan to
churc, cd nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu tri
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Thong tin Bao chi
Xuat ban. In phleu (hodc gtri email) Phiéu tiép nhan va hen tra
4 . két qua giao cho t6 chirc, ca nhén. A
Bude Trung tam phuc Cén bo tiép q gA - X ‘ ) o 04 gid Mau 01, 02,
1 vu HCC nhan 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Thong 03, 04, 05,
' tin va Truyén thong (ky so gui Buu dién chuyén veé So) hodc 06

gt trén hé thong Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh.

Ho so g(‘“)m:

+ Van ban dé nghi (n€u rd ndi dung, 1y do can stra doi, bo
sung);

+ Céc tai liéu chirmg minh c¢6 lién quan dén co quan cap giay
phep.
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Buée Newdi thire Thoi Két
thwe | Don vi thuc hién gurot th Trinh tu/ket qua thuc hién gian qué/Biéu
‘n hién . x
hi¢n : (72 gio) mau
Truéng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 04 gid 1\%2“0051’
- Tham dinh ho so:
+ Xt 1y, tham dinh ho so. Mau 02, 03,
Bude | pnong Thong tin- | Chuyenvien | * X8 minh (néucd). - 36giv | OO
2 . ; Z1o + Niém yét, cong khai (néu co). Dy thao
Béao chi -Xuat ban ALYk Cx K ,
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
, Mau 04,05
Truong phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 08 gio Duy thao
Giay phép
: Ph6 Gidm ddc .
Buoe | anhdaoSo | phu trach inh | Ky duyét két qua 16gio | iauo
3 Giay phép
vuc
Budc Vin phon Vin thu Van thu cua S& vao s van ban, luu hd so va xac nhan trén phén 04 iy Mau 04, 05
4 phong mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC. & Giay phép
, . i A ‘ e Mau 01,04,
Budc | Trung tam Phuc Canbg tiép | Trung tam Phyc vu hanh chinh cong t‘hong‘ béo va tra két qua 05.06
5 vu HCC nhan cho t6 churc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. ’

Giay phép
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3. Tén TTHC: Cip lai gidy phép thiét ldp Trang thong tin dién tir tong hop.
Mai s6 TTHC: 2.001087.000.00.00.H42;

Thoi gian thue hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 gio

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 09 (ngay 1am viéc) x 08 gidr = 72 gior
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid

Thoi gian cat giam lan 2: 04 gid

Téng sb thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 10%

Dich vu cong tryc tuyén muc do: 4.

Thoi

Budc . -
thuc bon M thye Nguoi thuce hién Trinh tu/két qua thue hién g(|7azn

hién hign o
; gio)

Ket
qué/Biéu
mau

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfién}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to
churc, cd nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hop ho so day di, quet (scan) va cap nhét, luu trir ho
SO Vao phan mém va chuyén vé phong Théng tin Bao chi Xuét
ban. In phiéu (hodc gui email) Phiéu tiép nhan va hen tra két
Bus Trung tam phuc qué giao cho 6 chirc, ca nhan. Mau 01, 02,
1 ¢ vu HCC Can b6 ti€p nhan | 3. In phiéu ban giao hd so tur Trung tam PVHCC Vé S& Thong | 04 gio | 03,04, 05,
tin va Truyen thong (ky sO guri Buu dién chuyen vé So) hoic 06

gui trén hé théng Cong dich vu cong truc tuyén cia tinh.

H so gdm (01 b9):

+ Van ban dé nghi cap lai gidy phép (néu 15 sO glay phép, ngay
cap cua gidy phép da cap va ly do dé nghi cap lai gidy phép)
Truong hop gidy phép bi hu hong thi gui kem theo ban giay phép bi
hu hong.

Budc | Phong Thong tin | Truéng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y 04 gid | Mau 01,
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Thoi

Bude Pon vi thue £ ian Keét 2
thuc hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién 9(72 qué/Biéu
hién : . miu
‘ gio)
2 -Béo chi -Xuat 04,05
ban . 5
- Tham dinh h6 so:
+ Xt 1y, tham dinh ho so. Mau 02, 03,
. + Xac minh (néu cd). . 04,05
Chuyenvien |, Niem yét, cong khai (néu c6). O8I0 Dy thao
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
, Mau 04,05
Truong phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 08 gio Duy thao
Giay phép
: Ph6 Gidm ddc .
BUOC | | anhdaoS6 | phutrach inh | Ky duyét két qua 16 gy | pau o
3 Giay phép
vuc
Buoc Vin phon Vin the Vin thu cia S& Vép s6 van ban, Iuu hd so va x4c nhan trén phén 04 iy M?ly 04, 05
4 phong mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC & Giay phép
Budc | Trung tdm Phuc Cén b tiéo nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra két qua Ma(;lSO(} 604’
5 vu HCC Y HEP AN 1o 6 chure, cd nhan. Két thuc trén phan mém. '

Giay phép
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4. Tén TTHC: Gia han gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop.
Mai s6 TTHC: 2.001091.000.00.00.H42;
Thoi gian thye hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 giv

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 09 (ngay 1am viéc) x 08 gidr = 72 gior
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gid
Téng sb thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 10%
Dich vu cong tryc tuyén muc do: 4.

Buge Don vi thuc Nguoi thue x Thoi Ket 2
thue A guror th Trinh tu/két qua thuc hién gian qué/Biéu
n hién hién . x
hién * * (72 gio) mau
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhéan ho so, kiém
tra, huéng dan (n€u hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Thdng tin Bao chi
Bud Trung tdm phuc Can bo tid Xuét ban. In phleu (hodc giri email) Phiéu tiép nhan va hen tra 04 gid Mau 01, 02,
ioc vu HCC an h? uep | két qua giao cho té chire, c4 nhan. g9 1 03,04, 05,
' nhén .
' 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Thong 06
tin va Truyén thong (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S¢) hoac
gui trén hé thong Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh.
Ho so gom (01 bg):
+ Van ban dé nghi gia han (néu ro thoi gian gia han);
+ Ban sao giay phép.
: X A v . . 2 N . Mau 01,
Bude | Phong Thong tin- | Truéng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y 04 gio 04.05
2 Bao chi -Xuat ’
ban Chuyén vién | - Thim dinh h so: 36 gio | MAu 02, 03,
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Bude Don vi thuc Nguoi thue Thoi Keét
thuc oA giron tht Trinh tu/ket qua thuc hién gian qué/Biéu
‘n hién hién : : : - x
hién : : (72 gio) mau
+ Xir 1y, thdm dinh ho so. 04,05
+ Xac minh (neu c¢é). Du thao
+ Niém yét, cong khai (néu co). ) Giay phép
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cao Trudong phong xem xét.
, Mau 04,05
Truong phong | Trinh Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua 08 gio Du thao
Giay phép
, Ph6 Giam déc x
BuGe | anhdaoS6 | phu trach linh | Ky duyét két qua 16 gior | au 03
3 Giay phép
vuc
Budc Vin phon Vin the Van thu cla S¢ vao s6 van ban, luu hd so va x4c nhan trén phén 04 oidy M?ly 04, 05
4 Phong mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu HCC & Giay phép
: A i A : USSP Mau 01,04,
Budc | Trung tdm Phuc Can bd tiep Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thdng béo va tra két qua
A 2 , , A £ , A X A 05,06
5 vu HCC nhan cho t6 chtrc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. Gi éy phép
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5. Tén TTHC: Thong bao thay doi chii s¢ hiru, dia chi tru sé ciia to chirc, doanh nghiép da dwoc cap Gidy phép thiét lap
trang thong tin dién tir tong hop.

Mai s6 TTHC: 2.001766.000.00.00.H42;
Thoi gian thue hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 gio.

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 06 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 48 gio
Thoi gian cét giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 10%
Dich vu cong truc myén muc do: 4.

Bude Pon vi thuc Nguoi thue x Thoi Ket Z
thuc on stro1 M Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
‘n hi¢n hién : : : - x
hién : : 48 giv mau
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan (n€u hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
churc, cd nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu tri
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Thong tin Bao chi
X}lat ban. In phleq (hodc gtri email) Phiéu tiép nhan va hen tra
. két qua giao cho t6 chure, ca nhan. X
Bude Trung tam phuc Can b tié o ) N N Mau 01, 02,
vu HCC o hiep 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Thong | gio | 03,04, 05,
1 nhan tin va Truyen thong (ky s6 giri Buu dién chuyen vé S&) hodc 06

gui trén hé théng Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh.

Ho so gom (01 b):

+ Thong béo thay doi chu so hiru; dia chi tru s¢ chinh cua to
churc, doanh nghiép da dugc cap Gidy phep thiét 1ap trang
thong tin dién tu tong hop, ndi dung bao gom: Tén t6 churc,
doanh nghiép; sb gidy phép thiét 1ap trang thdng tin dién tir
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Bude Don vi thuc Nguoi thue Thoi Keét
thuc oA giron tht Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
‘n hién hién : : : - o
hi¢n : : 48 gio mau
tong hop; nhimg ndi dung thay doi.
Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 02 gio Nézuo%l’
- Tham dinh h so:
+ XU ly, tham Cﬁnh ho so. Mau 02, 03,
Budce | Phong Thong tin- chuvén vien | Xac minh (neu c6). 78 gid 04,05
2 B4o chi -Xuét y + Niém yét, cong khai (néu cé). & Dy thao
ban + Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cao Truong phong xem xét.
, Mau 04,05
Trudng phong | Trinh Lanh dao S¢& xem xét, phé duyét két qua 04 gid | Du thao
Giay phép
: Ph6 Gidm ddc x
BUOC | | anhdaoS6 | phu trich finh | Ky duyét két qua 08 i | kw9
3 Giay phép
vuc
Budc Vin phon Vin thu Van thu cla SG vao s6 van ban, luu hd so va x4c nhan trén phén 04 iy M?ll’,l 04, 05
4 phong mém. Giri hé so, két qua cho Trung tm Phuc vu HCC 8191 Gidy phép
, . i A ‘ e Mau 01,04,
Budc | Trung tam Phuc Cén bo tiép Trung tam Phyc vy hanh chinh cong t‘honq béo va tra két qua 05.06
5 vu HCC nhan cho t6 churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. ’

Gidy phép
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6. Tén TTHC: Cap ding ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai true tiép tir vé tinh (TVRO).

Mai s6 TTHC: 2.001765.000.00.00.H42;

Thoi gian thye hién: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 120 gio

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 14 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 112 gior
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gid
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 6,7%
Dich vu cong tryc tuyén muc do: 4.

Thoi

Buoc . \ e : Két
thuce Don ! thye Ngu’q’i thye Trinh tw/két qua thue hién glan qué/Biéu
ox hién hién (112 x
hi¢n * : .\ mau
' gio)
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfiérr}
tra, huéng dan (n€u hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
churc, cd nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu tri
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Thong tin Bao chi
X}lat ban. In phleq (hodc gtri email) Phiéu tiép nhan va hen tra
. két qua giao cho t6 chure, ca nhan. N
Bude Trung tam phuc Can b tié iy ) N \ 04 oidy Mau 01, 02,
vu HCC o hiep 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Thong g 03, 04, 05,
1 nhan tin va Truyen thong (ky s6 giri Buu dién chuyen vé S&) hodc 06

gui trén hé théng Cong dich vu cong truc tuyén cia tinh.

Ho so gom (01 bo):

+ T khai dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép
tlr vé tinh (theo mau);

+ Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém ban gbe dé doi
chiéu cac gidy to sau:

* Giay phép thanh 1ap hodc vin ban phap 1y twong dwong ddi
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Budc
thuc
hi¢én

Don vi thuc
hién

Nguoi thuc
hién

Trinh tu/két qua thye hién

Thoi
gian
(112
gio)

Ket
qué/Biéu
mau

v6i cac to chirc sau day duoc thu tin hiéu truyén hinh nuéc
ngoai truc tiép tir vé tinh dé khai thac thong tin phuc vu cong
tac chuyén mon nghiép vu: Cac co quan Pang, Nha nudc, doan
thé chinh trj - xa hoi & Trung uong va cap tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong; Cac co quan béo chi; Cac co quan, tO chirc
ngoai giao nudc ngoai tai Viét Nam; Van phong dai dién, van
phong thudng tri ciia cac hing thong tin, bao chi nudc ngoai
tai Viét Nam.

* Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép, Gidy ching nhén
dang ky dau tu (néu c6) dbi véi to chirc, Thé thudng tri hoic
gidy to phap 1y twong duong dbi voi ho gia dinh, c4 nhan ngudi
nuéc ngoai quy dinh tai Khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh
06/2016/ND-CP;

* Van ban dang ky hoat dong cua khach san da dugc dang ky
hoat dong hop phap c6 ngudi nude ngoai luu tra.

* Glay phép cung cép dich vu phat thanh, truyen hinh tra tién
d6i v6i doanh nghiép quy dinh tai Khoan 6 Piéu 29 Nghi dinh
06/2016.

+ Ban sao c6 chung thyc hodc ban sao kém ban gbc dé doi
chiéu vin ban thué, muon dia diém lap dit thiét bi trong truong
hop thiét bi khong duoc lap dit tai dia diém ghi trong Gidy
phép thanh 1ap, Gidy chung nhan dang ky dau tu, Gidy ching
nhan déng ky doanh nghi¢p, Thé thuong tru, Gidy phép cung
cap dich vu phat thanh, truyén hinh tra tién.

Budc

Phong Thong tin-
Bao chi -Xuat

Trudng phong

Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y

04 gid

Mau 01,
04,05
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Thoi

Buéc . ‘. : Két
thuc Don M thye Ngmﬂ thye Trinh tu/két qua thye hién glan qua/Biéu
<A hién hién : : ’ (112 x
hién * * . mau
‘ gio)
ban - Tham dinh ho so: )
+ Xt ly, tham dinh ho so. Mau 02, 03,
s vian | T X&cminh (néu co). . 04,05
Chuyen vien + Niém yet cong khai (néu cé). 76 gi6 Duy thao
+ Lay ¥y kién cac co quan, don vi (néu cd). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cdo Truéng phong xem xét.
, Mau 04,05
Truong phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 08 gio Duy thao
Giay phép
Bude . : Phé Giamdée |, . .z .| Mau05
3 Lanh dao So phu trich Ky duy¢t két qua 16 gio Gidy phép
Budc Vin phon Vin the Vin thu cﬁq S& Vép s6 van ban, luu hd so va x4c nhan trén phén 04 oidy Mﬁy 04, 05
4 Phong mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu HCC & Giay phép
, A Ak Mau 01,04,
Budc | Trung tm Phuc Can bd tiép Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua 05.06
5 vu HCC nhan cho t6 chire, ca nhan. Két thic trén phan mém. T

Gidy phép
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7. Tén TTHC: Sira d6i, bo sung chirng nhan ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai truec tiép tir vé tinh (TVRO).
Mi s6 TTHC: 1.003384.000.00.00.H42;
Thoi gian thye hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 gio.

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 09 (ngay 1am viéc) x 08 giv = 72 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gid
Tong s thoi gian cit giam dat: 08 gid dat 10%
Dich vu cong tryc tuyén muc do: 4.

Budc
thuc
hién

Don vi thue hién

Nguoi thuce hién

Trinh tw/két qua thuc hién

Thoi
gian
(72
gio)

Ket
qué/Biéu
mau

Budc

Trung tam phuc
vu HCC

Cén b tiép nhan

1. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6
churc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd Ny day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir
ho6 so vao phan mém va chuyén veé phong Thong tin Bao chi
Xuat ban. In phleu (hodc glri email) Phiéu tiép nhan va hen tra
két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC Vé S& Thong
tin va Truyen thong (ky sd gui Buu dién chuyen vé So) hoic
giri trén hé théng Cong dich vy cong truc tuyén ciia tinh.

Hb so gom (01 b):

Vin ban dé nghi néu rd ndi dung can stra d6i, bd sung; ddi véi
truong hop thay doi dia diém lap dat, can co ban sao c¢6 ching
thuc hodc ban sao kém ban géc dé d6i chiéu van ban ching
minh quyén s hitu, thué, muon dia diém méi.

04 gid

Mau 01, 02,
03, 04, 05,
06

Buoc

Phong Thong tin -

Trudéng phong

Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir ly

04 gid

Mau 01,
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Thoi

Buéc , ian Két 2
thuwc | Don vi thuc hién | Nguwoi thue hién Trinh tu/keét qua thue hién g qué/Bieu
‘A T ; : ; (72 x
hién . mau
i gio)
2 | B&o chi- Xuat ban 04,05
- Tham dinh hd so: ‘ N
+ X1 ly, tham dinh ho so. Mau 02, 03,
. + Xéac minh (néu cd). . 04,05
Chuyen vien + Niém yet cong khai (néu cd). 46 gio Dy thao
+ Lay § \ kién cac co quan, don vi (néu c6). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cdo Trusng phong xem xét.
, Mau 04,05
Truong phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 06 gi0 Dy thao
Giay phép
Budc ~ ) Ph6 Giam doc phuy | . Ao LAs oo . Mau 05
3 Lanh dao S¢& trach Iinh vire Ky duyét két qua 08 gio Gidy phép
Budc Vin phon Vin thy Vin thu cﬁq S¢ vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phﬁn 04 oidy Mﬁy 04, 05
4 Phong mem. Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC & Giay phép
: A Mau 01,04,
Budc | Trung tam Phuc Cén bb tiép nhan Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng thdng bao va tra két qua 0506
5 vu HCC > HEp e cho t6 chire, ¢ nhan. Két thiic trén phan mém ’

Gidy phép
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8. Tén TTHC: Théong bao thay ddi dia chi tru sé chinh, viin phong giao dich, dia chi @it hoiic cho thué may chii ciia doanh
nghiép cung cap dich vu tro choi dién tir G1 trén mang.
Mai s6 TTHC: 2.001684.000.00.00.H42;
Thoi gian thue hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 gio.

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 06 (ngay 1am viéc) x 08 git = 48 gio
Thoi gian cét giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cét giam 1an 2: 04 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 14,3%
Dich vu cong truc myén muc do: 4.

Buéc Thoi Két
thuc | Don vi thwe hién | Nguoi thwe hién Trinh tu/két qua thue hién gian qué/Biéu
hién 48 gio mau
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhén hd so, kiém
tra, huéng dan (néu hd so khéng dat yéu cau thi huéng dan t6
chtic, ca nhan bo sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so diy du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
h6 so vao phan mém va chuyén vé phong Cong nghé Buu
. chinh Vién thong. In phiéu (hodc giri email) Phiéu tiép nhan o
Buéc Trung tam phyc ,, va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. _ Mau 01, 02,
vu HCC Cén bg tiép nhan y ) . N 02 gio | 03, 04, 05,
1 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tdim PVHCC v€ S¢ Thong 06
tin va Truyen thong (ky sd gui Buu dién chuyen vé So) hoic
guri trén hé théng Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh.
Ho so gom (01 bo):
Vin ban dé nghi: Tén doanh nghiép; sb gidy phép cung cap
dich vu tro choi dién tor G1 trén mang; nhiing ndi dung thay
doi.
Bl;GC ngﬁgcliz%g\zgéf Trudng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 02 gio 1\%?0%1’
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Buéc Thoi Két
thuc | Don vi thwe hién | Nguwdi thwe hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién 48 gio mau
thong - Tham dinh ho so: )
+ Xu ly, tham dinh ho so. Mau 02, 03,
o + Xac minh (néu cd). . 04,05
Chuyén vien + Niém yét’, cong khai (néu co). ’ 28 gio Dy thao
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cdo Truong phong xem xét.
Mau 04,05
Trudng phong Trinh Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua 04 gio | Du thao
Giay phép
Budc N 7 Pho Giam ddcphu | ., . A 1z . .. |  Mau05
3 Lanh dao So trch linh vire Ky duyét két qua 08 gi0 Gidy phép
Budc Vin ohon Vin thu Van thu cua Sé& Vélp sO van ban, luu hd so va xac nhan trén phén 04 iy M?ll’,l 04, 05
4 Phong meém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu HCC & Giay phép
Mau 01,04,
Budc | Trung tam Phuc Cén b6 tiép nhan Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong, bao va tra két qua 05,06
5 vu HCC > Hep cho t6 chire, ca nhan. Két thiic trén phan mém. Giay pheép
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9. Tén TTHC: Thong bao thay d6i co cau to chirc ciia doanh nghiép cung cap tro choi dién tir G1 trén mang do chia tach, hep
nhat, sap nhap, chuyen doi cong ty theo quy dinh cua phap luit vé doanh nghiép; thay doi von gop dan dén thay ddi thanh
vién gop von (hodc co dong) co phan von gép tir 30% von diéu 1 tré 1én.

Ma s6 TTHC: 2.001681.000.00.00.H42;

Thoi gian thue hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 gio.

(Cit giam 02 bude thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gio)

Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 06 (ngay 1am viéc) x 08 gid' = 48 giv

Thoi gian cét giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 04 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 14,3%

Dich vu cong truc tuyen murc do: 4.

Burére , Thoi Két
thwe | Pon vi thuc hién | Ngwoi thue hién Trinh tu/két qua thue hién gian qué/Biéu
hi€én 48 gity mau

1. Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tiép phém hd so, kiém
tra, huéng dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi huong dan
t6 chire, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat).

2. Trudng hop ho 50 day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir
h6 so vao phan mém va chuyén vé phong Cong ngh¢ Buu

Budc Trung tam phyc o . chinh Vién thong In phleu (hoac guri email) Phiéu t1ep nhan . Mau 01, 02,
1 vu HCC Can bo ti€p nhan | 3 hen tra két qua giao cho o chirc, ca nhan. 02 gior | 03, %‘:’3’ 05,

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So
Thong tin va Truyén thong (ky so gui Buu dién chuyen vé
S&) hodc gui trén hé théng Cong dich vu cong truc tuyén cia
tinh.

HO so' gdm (01 bd): o ,
Vian ban dé nghi: Tén doanh nghiép; s6 gidy phép cung cap
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Bude Thoi Két
thuc | Don vi thwe hién | Nguoi thwe hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién 48 gio mau
diﬁch vu tro choi dién tor G1 trén mang; nhitng ndi dung thay
doi.
Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xtr Iy 02 gio Néa4u0051,
- Tham dinh ho so: )
+ Xur ly, tham dinh ho so. Mau 02, 03,
Budc | Phong Cong nghé Ao + X&c minh (néu c¢6). N 04,05
2 Buu chinh Vién Chuyén vién + Niém yét’, cong khai (néu co). ’ 28 g1 Duy thao
thdng + Lay y kién cac co quan, don vi (néu cd). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cdo Truong phong xem xét.
, Mau 04,05
Trudng phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duy¢t két qua 04 gio | Du thao
Giay phép
: Phé Giam déc x
Buoc Lanh dao S¢& phu trach linh | Ky duyét két qua 08 gio Mau 05,
3 Giay phép
vuc
Bude | oo Ve | VAN thicia S6 vao s van bin, hwu hd sova xéenhinten | | M 0% D9
4 phong phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC & Y Phep
: A Mau 01,04,
Budc | Trung tam Phuc Cén b6 tiép nhan Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua 05.06
5 vu HCC P HEP TRAN | o 16 chirc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. ’

Gidy phép
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10. Tén TTHC: Thong bzo thay d6i phwong thirc, pham vi cung cap dich vu tré choi dién tir G1 trén mang da dwoc phé duyét.
Mai s6 TTHC: 1.000073.000.00.00.H42;
Thoi gian thye hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 gio.

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 06 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 48 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gid
Téng sb thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 14,3%
Dich vu cong tryc tuyén muc do: 4.

Bude | o s thue , Thoi Két
thuce hien Nguwdi thuce hién Trinh tu/két qua thuc hién gian qua/Biéu
hién ; 48 gio mau
1. Trung tdam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhéan ho so, kiém
tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Cong ngh¢ Buu
. chinh Vién thong. In phiéu (hodc guri email) Phiéu tiép nhan o
Buéc Trung tam phyc ,, va hen tra két qua giao cho to chiic, c4 nhan. _ Mau 01, 02,
vu HCC Can bo tiép nhan . 02 gio | 03, 04, 05,
1 3. In phiéu ban giao ho so tr Trung tdm PVHCC v€ S¢ Thong 06
tin va Truyén thong (ky s6 gui Buu dién chuyén veé S¢) hodc
gui trén hé théng Cong dich vu cong truc tuyén cia tinh.
Ho so gom (01 bd):
Vin ban dé nghi: Tén doanh nghiép; sb gidy phép cung cap
dich vu tro choi dién tor G1 trén mang; nhitng ndi dung thay
doi.
BLEOC n;}i.léo}g%:ggign h Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xt 1y 02 gio 1\/([)?0(1)51,
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L Thoi Két
thuc hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hi¢n ; 48 gio mau
Vién thong - Tham dinh hé so: . N
+ X1 ly, tham dinh ho so. Mau 02, 03,
o + Xac minh (néu o). . 04,05
Chuyén vién +Niém yé"g, cong khai (néu co). ) 28 gio Dy thao
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cao Truéong phong xem xét.
Mau 04,05
Trudng phong Trinh Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua 04 gio | Du thao
Giay phép
, Phé Giam ddc x
Buoc Lanh dao S¢& phu trach linh | Ky duyét két qua 08 gio N{au 05,
3 Giay phép
vuc
Buoc Vin phon Vin the Van thu cla S¢ vao s6 van ban, Iuu hd so va x4c nhan trén phén 04 iy l\éi}ll 041;e’05
4 phong mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu HCC & Yy phep
: A Mau 01,04,
Buéc | Trung tdm Phuc Cén b6 tiép nhan Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua 05.06
) vu HCC > HEP TR | o 16 chirc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. ’

Gidy phép
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11. Tén TTHC: Thong bao thay ddi tén mién khi cung cap dich vu tré choi dién tir trén trang théng tin dién tir (trén
Internet), kénh phan phoi tro choi (trén mang vien thong di dong); the loai tro choi (G2,G3,G4); thay doi dia chi tru sé chinh

ciia doanh nghiép cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang.
Mai s6 TTHC: 2.001666.000.00.00.H42;
Thaoi gian thuwe hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gior = 56 gio.

(Cit giam 02 bude thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gio)

Tong thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 06 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 48 gio
Thoi gian cét giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 04 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 14,3%
Dich vu cong truc tuyen murc do: 4.

Bude Don vi thuc £ Th0’1 Keét 2
thuc hién Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién : 48 gio mau
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhén hd so, kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan t6
chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Cong ngh¢ Buu
. chinh Vién thong. In phiéu (hodc guri email) Phiéu tiép nhan X
Buge | Irung tam phuc y va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan. | Mau01, 02,
vu HCC Can bo tiép nhan . 02 gio | 03, 04, 05,
1 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Thong 06
tin va Truyén thong (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S¢) hodc
gt trén hé thong Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh.
Ho so' gom (01 b§):
Vin ban dé nghi: Tén doanh nghiép; s gidy chimg nhan ding
ky cung cép dich vu tro choi dién tor G2, G3, G4 trén mang;
nhimg noi dung thay doi.
Budc Phong Cong Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y 02 gio> | Mau 01,
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Bube | o e Thoi Két
thuc hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién ; 48 gio mau
2 ngh¢ Buu chinh 04,05
Vién thong ; . :
- Tham dmh ho so: . N
+ X1 ly, tham dinh ho so. Mau 02, 03,
s + X&c minh (néu cd). . 04,05
Chuyén vien +Niém yé‘g, cong khai (néu co). ) 28 gio Duy thao
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
, Mau 04,05
Trudong phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 04 gi10 Duy thao
Giay phép
Budc N . | PhoGiamddephu | ., . A 1z . .| Mauo05
3 Lanh dao S¢& trch linh vure Ky duy¢t két qua 08 gio Gidy phép
Buoc Vin phon Vin thy Van thu cua S¢ vao s6 van ban, luu hd so va x4c nhan trén phén 04 oidy M?ly 04, 05
4 Phong mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu HCC & Giay phép
Budc | Trung tam Phuc Cén b6 tién nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra két qua Mac1)15001 604’
5 vu HCC 0 HEp e cho t6 chtrc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. ’

Gidy phép
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12. Tén TTHC: Thong bao thay ddi co cAu to chirc ciia doanh nghiép cung cép tro choi dién tir G2, G3 G4 trén mang do chia
tach, hop nhit, sap nhap, chuyen doi cong ty theo quy dinh cua phap luit vé doanh nghiép; thay ddi von gop din dén thay doi
thanh vién gop von (hoic c6 dong) c6 phin von gop tir 30% von didu 1¢ tré 1én.

Mai s6 TTHC: 1.000067.000.00.00.H42;

Thoi gian thuwe hién: 07 (ngay lam Viéc) x 08 gio' = 56 gio.

(Cit giam 02 bude thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gio)

Tong thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 06 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 48 gio

Thoi gian cét giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 04 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 14,3%

Dich vu cong truc tuyen murc do: 4.

Buéc Newdi thre ’ Thoi Két
thuc | DPon vi thue hién & hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién * 48 gio mau
1. Trung tdm Phug vu hanh chinh céng tiép nhén hd so, lfiérr}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yeu cau thi huong dan t6
chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va cép nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen v€ phong chuyén moén. In
T S oh phleu (hodc guri email) Phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao My 01 02
; rung tam phuc 1 b i cho t6 chirc, c4 nhan. au Ul, Uz,
Buoc vu HCC Cén bo tiep ; o ‘ 02 gio | 03,04, 05,
1 nhén 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Thong 06

tin va Truyén théng (ky sb giri Buu dién chuyén vé S&) hoic
gt trén hé thong Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh.

Ho so gom (01 b):

Vin ban dé nghi: Tén doanh nghiép; s gidy chimg nhan ding
ky cung cép dich vu tro choi dién tor G2, G3, G4 trén mang;
nhimg noi dung thay doi.

Budc | Phong Cong nghé | Trudng phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y 02 gio | Mau 01,
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Buéc Newdi thire Thoi Két
thuc | Pon vi thwe hién g hien Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hi¢n : 48 gio mau
2 Buu chinh Vién 04,05
thong . A
- Tham dmh ho so: ‘ N
+ X1 ly, tham dinh ho so. Mau 02, 03,
~ .. |+ Xé&c minh (néu cd). . 04,05
Chuyén vién +Niém yé‘g, cong khai (néu cd). ) 32 810 Duy thao
+ Lay y ki€n cac co quan, don vi (néu co). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
, Mau 04,05
Truong phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 04 gio' | Dy thao
Giay phép
, Phé Giam déc %
Buoc Lanh dao S¢& phu trach linh | Ky duyét két qua 08 gio N{au 05,
3 Giay phép
vuc
Budc Vin phon Vin the Vajln thu cﬁq S& Vép s6 van ban, luu hd so va x4c nhan trén phﬁn 04 oidy Mﬁy 04, 05
4 Phong mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC. & Giay phép
, Mau 01,04,
Budc | Trung tam Phuc Can bo tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra két qua 05,06
5 vu HCC nhan cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. Giay phép.
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LINH VUC BUU CHIiNH

1. Tén TTHC: Cap gidy phép buu chinh.

Mai s6 TTHC: 1.003659.000.00.00.H42;

Thoi gian thwe hién: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 240 gio.

(Cat giam 02 budc thyc hién va 10 ngay lam viéc = 80 gid)

Téng thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 160 gior
Thoi gian cét giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cét giam 1an 2: 76 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 80 gid dat 33,3%

Dich vu cong truc myén muc do: 4.

Bude Pon vi thuc | Nguoi thuc £ Th0'1 Ket
thuc o on Trinh tu/ket qua thuc hién gian qué/Biéu
. hién hién .- x
hién : : 160 gio mau
1. Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudéng dan to chirc, ca
nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hé so day du, quét (scan) va cap nhét, luu trir ho so
vao phan mém va chuyén vé phong Cong ngh¢ Buu chinh Vién thong.
In phiéu (hodc giri email) Phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
. t6 chirc, c nhan. x
Bude Trung tam Cén b tidp 3. In phid N \ ' Mau 01, 02,
phuc vu HCC 0 n phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC v€ S¢ Thong tin va | g gid | 03,04, 05,
1 nhén Truyen thong (ky sO giri Buu dién chuyén vé S&) hodc giri trén hé 06
thdng Cong dich vu cong tryc tuyén ca tinh.
Ho so gom (01 bd ban goc):
- Gidy d¢é nghi cip gidy phép buu chinh;
- Ban sao gidy chung nhan dang ky doanh nghiép
- biéu 18 cua doanh nghiép (néu co);
- Phuong 4n kinh doanh’;
- Mau hop dong cung tmg va st dung dich vu buu chinh phu hop véi
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Trinh tu/két qua thue hién

Thoi
gian
160 gio

Ket
qué/Biéu
mau

quy dinh cta phap luat vé buu chinh;

- MAu biéu trung, nhin hiéu, ky hiéu dic thu hoidc cac yéu to thudc hé
théng nhan dién cta doanh nghiép duoc thé hién trén buu guri (néu co);
- Bang gid cudc dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh cta phap luat
vé buu chinh;

- Tiéu chuén chit luong dich vu buu chinh cong b6 ap dung phu hop
voi quy dinh cua phap luat vé buu chinh;

- Quy dinh vé murc giéi han trach nhiém boi thuong thiét hai trong
truong hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai ctia khach
hang, thoi han giai quyét khiéu nai pht hop véi quy dinh ciia phap luat
vé buu chinh;

- Thoa thuan véi doanh nghiép khéc, d6i tac nudc ngoai bang tiéng
Viét, dbi véi truong hop hop tac cung Ung mot, mét s6 hoac tAt ca cac
cong doan cua dich vu buu chinh dé nghi cap phép;

- Tai liéu vé tu cach phap nhan cia d6i tac nudc ngoai da duoc hop
phép hoa lanh su;

- Hop dong nhuong quyén thwong mai v6i doanh nghiép dang cung
tmg dich vu buu chinh (néu co).

“Phuong an kinh doanh, gdm cac ndi dung chinh sau:

+ Thong tin vé doanh nghiép gém tén, dia chi, sb dién thoai, sb fax, dia
chi e-mail cua tru s& giao dich, van phong dai dién, chi nhanh, dia
diém kinh doanh, website ctia doanh nghiép (néu c6) va cac thong tin
lién quan khac;

+ Pia ban du kién cung tng dich vy;

+ Hé thdng va phuong thirc quan ly, diéu hanh dich vu;

+ Quy trinh cung Gng dich vu gdm quy trinh chap nhan, van chuyén va
phat;

+ Phuong thic cung tng dich vu do doanh nghiép tu t6 chirc hodc hop
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Bude Don vi thue | Ngudi thuc x Thoi Ket 2
thuc oA guro1 *hy Trinh tu/ket qua thuc hién gian qué/Biéu
‘A hién hién : : : .- x
hién : : 160 gio mau
tac cung ng dich vu voi doanh nghiép khac (truong hop hop tac voi
doanh nghi¢p khac, doanh nghiép dé nghi cap gidy phep buu chinh
phai trinh bay chi tiét vé pham vi hop tac, cong tac ph01 hop trong viéc
bao dam an toan, an ninh, giai quyét khiéu nai va bdi thuong thiét hai
cho nguoi st dung dich vu); ’
+ Céc bi¢n phap bao dam an toan doi voi con ngudi, buu gui, mang
buu chinh va an ninh thong tin trong hoat dong buu chinh;
Trudéng . 2 N Mau 01,
phong Duy¢t, chuyén cho Chuyén vién xu ly 04 gic 04.05
- Tham dinlg hd so: . N
Phona Con + Xur ly, tham Cﬁnh ho so. Mau 02, 03,
Budce g g Chuyén | + Xac minh (néu cd). . 04,05
ngh¢ Buu 2 124 gio 7
2 ; X vién + Ni€ém yet cong khai (néu co). Dy thao
chinh Vién X .
thong + Lay ¥y kién céc co quan, don vi (néu cé). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét.
Trudn , Mau 04,05
Tong Trinh Lanh dao S¢& xem xét, phé duyét két qua 08 gio | Du thao
phong iz .
Giay phép
. Pho Giam x
B‘g’c Linhdao S6 | dbcphu | Ky duyét két qua 16 gior Gﬁa“ (1)12
trach LV y phep
Buéce Vin phon Vin thu Van thu cua S¢ vao s0 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan mém. 04 i hé?g 04}’1;)5
4 phong Gui ho so, két qua cho Trung tam Phyc vu HCC g y phep
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Bude Don vi thwe | Nguwoi thuc Thoi Ket
thuc A guro1 *hy Trinh tu/ket qua thuc hién gian qué/Biéu
‘A hién hién : : : .- x
hién : : 160 gio mau
. A , PR A \ , A A . N g 1A 5 2 M?lu 01 ,04,
Buoc Trung tam Can bo tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thdng bao va tra ket qua cho to 05.06
5 Phuc vu HCC nhan churc, cad nhan. Két thuc trén phan mém. ’

Gidy phép
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2. Tén TTHC: Sira d0i, bé sung Giay phép buu chinh.

Mai s6 TTHC: 1.003687.000.00.00.H42;
Thoi gian thue hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gior = 80 gio

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay 1am viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 09 (ngay 1am viéc) x 08 giv = 72 gio
Thot gian cét giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cét glam lan 2: 04 gio
Téng sb thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 10%
Dich vu cong tryc tuyén muc do: 4.

Bude Thoi Két
thuc | Don vi thwe hién | Nguoi thwe hién Trinh tu/két qua thue hién gian qua/Biéu
hién 72 givy mAiu
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, kiém
tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chtre, c4 nhan bo sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day di, quet (scan) va cap nhét, luu trir ho
s0 vao phan mém va chuyén vé phong Cong ngh¢ Buu chinh
. Vién 'thong. In phleu (hodc gui email) Phiéu tiép nhan va hen «
Buédc Trung tam phyc _, tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan. _ Mau 01, 02,
vu HCC Can bo tiép nhan . 04 gio | 03, 04, 05,
1 3. In phiéu ban giao ho so tr Trung tdm PVHCC vé S¢ Thong 06
tin va Truyén thong (ky so6 gui Buu dién chuyén vé S&) hoac
gt trén hé thong Cong dich vu cong tryc tuyén cua tinh.
Ho so gom (01 bo 1a ban goc)
+ Gidy dé nghi stra doi, bd sung glay phép buu chinh;
+ Tai liéu lién quan dén ndi dung dé nghi sira d6i, bo sung gidy
phép buu chinh.
Budc | Phong Cong nghé | Trudong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir ly 04 gio | Mau 01,
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Bude Thoi Két
thuc | Don vi thwe hién | Nguoi thwe hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién 72 gio mau
2 Buu chinh Vién 04,05
thong . A
- Tham dmh ho so: . N
+ X1 ly, tham dinh ho so. Mau 02, 03,
o + X&c minh (néu cd). . 04,05
Chuyén vién +Niém yé‘g, cong khai (néu co). ) 46 gio Duy thao
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). Giay phép
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
, Mau 04,05
Truong phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 06 gio' | Dy thao
Giay phép
: Phé Giam déc x
Buoc Lanh dao S¢& phu trach linh | Ky duyét két qua 08 gio N{au 05,
3 Giay phép
vuc
Budc Vin phon Vin the Vin thu cua So Vép s6 van ban, luu hd so va x4c nhan trén phﬁn 04 oidy Mﬁy 04, 05
4 Phong mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC & Giay phép
Budc | Trung tam Phuc Cén b tiéo nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thdng bao va tra két qua Ma3503é04,
5 vu HCC > HEP IR o 16 chure, c4 nhan. Két thic trén phan mém. ’

Gidy phép
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3. Tén TTHC: Cap lai Gidy phép buu chinh khi hét han.

Mi s6 TTHC: 1.003633.000.00.00.H42;

Thoi gian thywe hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 giv»

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 09 (ngay 1am viéc) x 08 giv = 72 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gid
Téng sb thoi gian cit giam dat: 08 gio dat 10%

Dich vu cong truc tuyén mirc do: 4.

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Nguoi thue
hién

Trinh tu/két qua thuc hién

Thoi
gian
72 gio

Keét quéa/Biéu
mau

Budce 1

Trung tdm phuc
vu HCC

Cén bo tiép
nhan

1. Trung tam Phuc vy hanh chiph cong tiép nhénﬁhck) so, kiém tra, hudng
dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chire, ca nhén bo sung
theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hop ho so déy du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé phong Cong nghé Buu chinh Vién thong. In
phiéu (hodc giri email) Phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
chtrc, cd nhan.

3. In_phiéu ban giao ho so tr Trung tim PVHCC vé S¢ Thong tin va
Truyén thong (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So6) hodc gui trén hé thong
Cong dich vu cong tryc tuyén cua tinh.

Ho so gom (01 bd 1 ban gbc):

- Gidy dé nghi cép lai gidy phép buu chinh;

- Phuong 4n kinh doanh trong giai doan tiép theo, néu doanh nghiép bi 156
02 nam lién tiép;

- Céc tai liéu sau néu co thay ddi so voi hd so dé nghi cap gidy phép buu
chinh 1an gan nhét:

+ MAu hop ddng cung tmg va st dung dich vu buu chinh pha hop véi quy
dinh cua phap luat vé buu chinh;

+ Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thu hodc cac yéu td thudc hé
théng nhan dién cta doanh nghiép duoc thé hién trén buu gui (néu co);

04 gio

Mau 01, 02, 03,
04, 05, 06
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+ Bang gia cude dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh cua phap luat vé
buu chinh;

+ Tiéu chudn chat lwong dich vu buu chinh cong bd ap dung phu hop véi
quy dinh cta phép luat vé buu chinh;

+ Quy dinh vé mirc gidi han trach nhiém bE)i thuong thiét hai trong truong
hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cta khach hang, thoi
han giai quyet khiéu nai pht hop véi quy dinh cua phap luat vé buu chinh.

- Hop ddng nhuong quyén thuong mai v6i doanh nghiép dang cung tng
dich vu buu chinh (néu c6).

Trudong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xtr Iy 04 gio Mau 01, 04,05
- Thim dinh hd so:
+ 5 ’ A . A »
L 1t g Vi 0.0, 01
Bude 2 Phpng Cong Chuyén vién  Niem ye ét, cong khai (néu c6). 50 gio Dy thag Giay
nghé Buu chinh phép
Vidn thong + Lay y kién cac co quan, don vi (néu cé).
- Chuyén két qua, bao cdo Truong phong xem xét.
’ Mau 04,05
Trudng phong | Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 06 gio Du thdo Giay
phep
: ) . | PhoGiamdébe |, . oz - Mau 05
Budc 3 Lénh dao S¢ phu tréch Ky duyét két qua 08 gio Gidy phép
Budc 4 Vin phon Vin thu Vin thu cua So vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. Gui hd 04 oid l\é?g 04}’16,05
phong so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC g y phep
Buéce 5 Trung tam Phuc Can b0 tiép Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong béo va tra két qua cho to chic, Mau 01,04, 05,06
vu HCC nhan ca nhan. Két thuc trén phan mém. Giay phép
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4. Tén TTHC: Cap lai Giay phép buu chinh khi bi mat hoiic hu héng khong sir dung dworc.
Mai s6 TTHC: 1.004379.000.00.00.H42;
Thoi gian thye hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 56 gio.

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 06 (ngay 1am viéc) x 08 git = 48 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid
Thoi gian cat giam 1an 2: 04 gid
Téng sb thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 14,3%
Dich vu cong tryc tuyén muc do: 4.

Buéc , Thoi Két
thuc | Don vi thuc hién | Nguwoi thue hién Trinh tu/két qua thue hién gian qua/Biéu
hién 48 gio mau
1. Trung tén} Phug vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, lfién}
tra, hudéng dan (néu hé so khong dat yéu cau thi hudng dan t6
chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
. h6 so vao phan mém va chuyén vé phong Cong ngh¢ Buu <
Buédc Trung tam phuc o A chinh Vién thong. In phiéu (hodc giri email) Phiéu tiép nhan . Mau 01, 02,
1 vu HCC Can b0 ti€p nhan | 3 hen tra két qua giao cho t chic, ca nhan. 02 gio | 03, %‘é’ 05,
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC V‘é‘ S& Thong
tin va Truyén thong (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S¢) hoac
g trén h¢ thong Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh.
Ho so g(‘“)‘m (01 bg): )
+ Giay dé nghi cap lai gidy phép buu chinh.
Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xi I 02 gioy | MauOl.
Budc | Phong Cong ng~h6f: g phong yeb y y y g 04,05
2 Buu chinh Vién - - "
théng A in - Tham dinh ho so: .. | Mau 02, 03,
Chuyénvien | |y 1. thim dinh hd so. 26210 1 g4 05
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Buéc Thoi Két
thuc | Don vi thwe hién | Nguwdi thwe hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién 48 gio mau
+ Xéc minh (néu cé). Dy thao
+ Niém yét, cong khai (néu co). ’ Giay XN
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bao cao Truong phong xem xét.
, Mau 04,05
Truong phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 06 gi0 Dy thao
Giay XN
o Mau 05
Buoc ~ ) Pho Gidm doc phu | ., A L Ae . YOy
3 Lanh dao So trch linh vire Ky duyét két qua 08 gio GlayAxac
nhan
Bude Van thu cia So¢ vao s6 van ban, Iuu hd so va x4c nhan trén phan Mau 04, 05
4 Van phong Van thu mem. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 04 gio | Gidy xac
cong. nhén
Méu 01,04,
Budc | Trung tam Phuc Cén b6 tiép nhan Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong, bao va tra két qua 05,06
) vu HCC > HEp e cho t chirc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. Giay xac

nhan








84

5. Tén TTHC: Cap vin ban xac nhin thong bao hoat déng bwu chinh.
Mai s6 TTHC: 1.004470.000.00.00.H42;
Thoi gian thye hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 gio.

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 09 (ngay 1am viéc) x 08 giv = 72 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gid
Téng sb thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 10%
Dich vu cong tryc tuyén muc do: 4.

Bude | o o hue , Thoi Két
thuce hién Nguwoi thuce hién Trinh tu/két qua thuc hién gian qua/Biéu
hién ; 72 giv mau

1. Trung ténz Phug: vu hanh chinh cong tiép nhéan ho so, kién}

tra, huéng dan (néu h6 so khong dat yéu cau thi huéng dan t6

chure, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd S0 day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir

hd so vao phan mém va chuyén vé phong Cong nghe Buu

chinh Vién thong. In phiéu (hodc guri email) Phiéu tiép nhan

va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ¢4 nhan.
Buée Trung tam phuc o ) 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tAm PVHCC vé SO Thong . Mau 01, 02,

1 vu HCC Can b0 tiép nhan | tin va Truyén thong (ky sé giri Buu dién chuyén vé S&) hoac | 04 gio | 03,04, 05,
2 14 06

gui trén hé théng Cong dich vu cong truc tuyén cia tinh.

Ho so gom (01 bd):

a) Ho so dé nghi xac nhan thdng béo hoat dong buu chinh d6i
voi trudong hop tu cung ung dich vu: Cung ung dich vu thu
khong c6 dia chi nhan c6 khdi lugng don chiée dén 02 kg, cung
tmg dich vy thu ¢6 khéi luong don chiéc trén 02 kg va cung
tmg dich vu goi, kién hang hoa gom:

+ Van ban thong bao hoat dong buu chinh;
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Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Ngudi thue hién

Trinh tu/két qua thue hién

Thoi
gian
72 gio

Ket
qué/Biéu
mau

+ Ban sao gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép

+ Mau hop déng cung tmg va st dung dich vu buu chinh phu
hop v6i quy dinh cua phap luat vé buu chinh;

+ Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thu hodc cac yéu td
thudc hé thong nhan dién cua doanh nghi€p duoc thé hién trén
buu giri (néu cd);

+ Bang gid cudc dich vu buu chinh phu hgp véi quy dinh cua
phap luat vé buu chinh;

+ Tiéu chuéan chat lugng dich vu buu chinh cong bd ap dung
phu hop v6i quy dinh cua phap luat vé buu chinh;

+ Quy dinh vé muc gi6i han trach nhiém bdi thuong thiét hai
trong trudng hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu
nai cua khach hang, thoi han giai quyét khiéu nai phu hop véi
quy dinh cia phap luat Ve buu chinh;

+ Hop dong nhuong quyén thuong mai voi doanh nghiép dang
cung tmg dich vu buu chinh (néu co).

+ Céc bién phap bao dam an toan dbi v6i con ngudi, buu gi,
mang buu chinh va an ninh théng tin trong hoat dong buu
chinh;

b) Hb so dé nghi x4c nhan thong béo hoat dong buu chinh dbi
véi cac truong hop lam chi nhanh, van phong dai dién cua
doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh duwgc thanh 1ap theo
phap luat Viét Nam.

+ Vén ban thdng bao hoat dong buu chinh;

+ Ban sao giay phép thanh 1ap do co quan nha nude co tham
quyen cap duoc doanh nghiép tu dong ddu x4c nhan va chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac cua ban sao.
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Bube | o e ’ Thoi Két
thuc hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién ; 72 gio mau
Truong phong | Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir 1y 04 gi10 1\%2110051,
- Tham dinh ho so:
+ Xir 1y, tham dinh ho so. Mau 02, 03,
Budc Phong Cong N + Xac minh (néu cd). . 04,05
2 ngh¢ Buu chinh Chuyen vién + Niém yé"g, cong khai (néu cd). ) 46 gio Dy thao
Vién thong +Lay y kién cac co quan, don vi (néu cd). Giay XN
- Chuyén két qua, bao cdo Trudng phong xem xét.
, Mau 04,05
Trudong phong Trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua 06 gi0 Dy thao
Giay XN
Budc N . | PhoGiamddephu |, « A 1z . .| Mauo05
3 Lanh dao S¢& trach linh vuc Ky duyét két qua 08 gio Gidy XN
Bude Vin thu cua S Vélp s6 van ban, Iuu ho so va xac nhan trén phﬁn Mﬁq 04, 05
4 Vian phong Van thu mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 04 gio | Giay xac
cong. nhan
, Mau 01,04,
Budc | Trung tam Phuc Cén bb tiép nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra két qua 05,06.
5 vu HCC > HEp e cho t6 chure, ca nhan. Két thic trén phan mém. Giay xac

nhan
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6. Tén TTHC: Cap lai vin ban xac nhin thong bao hoat dong buu chinh khi bi mat hoic hw héng khong sir dung dwoc.
Mai s6 TTHC: 1.005442.000.00.00.H42;
Thoi gian thye hién: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio.

(Cat giam 02 budc thyc hién va 01 ngay lam viéc = 08 gid)

Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 06 (ngay 1am viéc) x 08 git = 48 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gid
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gid
Téng sb thoi gian cat giam dat: 08 gid dat 14.3%
Dich vu cong tryc tuyén muc do: 4.

Buéc , Thoi Két
thuc | Don vi thuc hién | Nguwoi thue hién Trinh tu/két qua thuwe hién gian qua/Biéu
hién 48 gity mau
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu ho6 so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chire, ca nhan b6 sung theo dung quy dinh
01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan meém va chuyen v€ phong Cong nghé
) Trung tAm phuc Buu chinh Vién thong. In phiéu (hodc gui email) Phiéu Mau 01, 02,
Bui“ vu HCC Can b tiép nhan tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. 02 gio | 03,04, 05,
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC qu So 06
Thong tin va Truyén thong (ky s6 gui Buu dién chuyén vé
S6&) hodc gui trén hé thong Cong dich vu cong truc tuyén
cua tinh.
Ho so' gom (01 b§ 1a bén goc):
- Giay dé nghi cap lai van ban xac nhéan thong bao hoat
doéng buu chinh;
Budc | Phong Cong nghé . \ A 2 A A a1y .\ Mau 01,
5 Buu chinh Vidn Truong phong Duyét, chuyén cho Chuyén vién xtr 1y 02 gio 04,05
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Buéc Thoi Két
thuc | Don vi thwe hién | Ngudi thuc hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién 48 gio mau
thong - Tham dinh ho so: )
+ X1 ly, tham dinh ho so. Mau 02, 03,
o + Xac minh (néu o). " 04,05
Chuyén vien +Niém yé"g, cong khai (néu co). ) 26 gio Dy thao
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). Giay XN
- Chuyén két qua, bao cao Trudong phong xem xét.
Trinh Lanh dao S xem xét, phé duyét két qua Mau 04,05
Trudng phong 06 gio | Du thao
Giay XN
i . Mau 05
Buoc ~ \ Pho6 Giam doc phuy , a1 Ay \ Yy
3 Lanh dao So trach Tinh vurc Ky duyét két qua 08 gio GlayAxac
nhan
Bude Vin thu ctia S¢ vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén 1\/211; Oi’élgs
4 Vian phong Van thu phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vy hanh | 04 gio nl}:ﬁn
chinh cong. '
, Mau 01,04,
Budc | Trung tam Phuc Cén b tiép nhan Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thdng bao va tra ket 05,06
5 vu HCC > HEp e qua cho t6 churc, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. Giay xac

nhan








89

7. Sira d0i, bo sung vin ban xac nhin thong bao hoat dong buu chinh
Mai s6 TTHC: 1.010902.000.00.00.H42
Thoi gian thywe hién: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 80 gio
(Thi tuc méi theo QP s6 452/QP-UBND ngay 17/5/2022)

Bude Thoi Két
thuwc | Don vi thuc hién | Nguwoi thue hién Trinh tu/két qua thyc hién gian qua/Biéu
hién 80 gior maiu
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo dang quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyen vé phong Cong nghé
Buu chinh Vién thong. In phiéu (hodc gui email) Phiéu
. Trung tam phuc tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. Mau 01, 02,
Buoc N A . 3 \ -\
1 vu HCC Can bo tipnhan | 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ | 04910 | 03,04, 05,
Thong tin va Truyén thong (ky s6 gui Buu dién chuyén Ve 06
S&) hodc gui trén hé thong Cong dich vu cong truc tuyén
cua tinh.
Ho so gom (01 b9 1a ban goc)
- Gidy dé nghi cap sta doi, bd sung van ban Xac nhan
thong bao hoat dong buu chinh
- Tai liu lién quan dén noi dung dé nghi sira do6i, bo sung
van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.
; \ A A Trudéng phon Duyét, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 04 gio Mau 01,
Budc | Phong Cong nghé g phong yet, chty y y g 04,05
2 Buu chinh Vién - - -
thén A - Tham dinh ho so: .. | Mau 02, 03,
) Chuyenvien |, <1y, tham dinh hé so. SHEI0 0405
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Bude Thoi Két
thuc | DPon vi thwe hién | Ngudi thwe hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién 80 gio mau
+ Xéc minh (néu cé). Dy thao
+ Niém yet, cong khai (néu c0). ’ Giay XN
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén két qua, bdo cdo Trudng phong xem xé&t.
Trinh Lanh dao S xem xét, phé duyét két qua Mau 04,05
Trudéng phong 06 gio | Du thao
Giay XN
s 4k Mau 05
Budce N \ Pho Giam doc phu , e Ay 2 " o
3 Lanh dao S¢& trach linh vure Ky duyét két qua 08 gio GlayAxac
nhan
Bude Vin thu; cua S¢& V‘E‘IO ) van béan, Iuu hd so va x4c nhan trén Ngl% Oi’é(c)s
4 Van phong Vin thu phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh | 04 gio nlz/én
chinh céng. '
Mau 01,04,
Buéc | Trung tdm Phuc Cén b6 tiép nhan Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thdng bao va tra két 05,06
5 vu HCC > HEp e qua cho to chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. Giay xac

nhan








II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
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LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU
1. Tén thi tuc: Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tré choi dién tir cong cong.
Mai s6 TTHC: 2.001885.000.00.00.H42.
Thoi gian thuwe hién: 10 ngay (1am viéc) x 08 gio' = 80 gio.

(Cit giam 02 budc thuc hién va 0,5 ngay lam viéc = 04 gio)

Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 9,5 (ngay lam viéc) x 08 gio = 76 gior
Thoi gian cét giam lan 1: 00 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 04 gio

Tong so thoi gian cat giam dat: 08 gio dat 5%.

Dich vy cong truc tuyén mirc do: 4.

Bude Don vi thuc 1 Thm Ket 2
thuc hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién : 76 gio mau
- Nhan Vin ban (ho so). Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd
s0, phén loai theo quy dinh, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
ho so vao phan mém. Chuyén cho Truéng Phong Vin héa
Thong tin.
Ho so gom (01 bj):
+ Pon dé nghi cap gidy ching nhén (Theo mau);
’ B6 phan mot + Ban sao co ching thuc gidy dang ky kinh doanh diém Miu 01, 02,
Budc \ Y R cung cap dich vu tro choi dién tr cong cong; .
1 cua. Can b0 tiép nhan + Ban sao c6 chung thyc ching minh nhan dan/thé can 04 gio | 03, %Aé’ 05,

cwéc cong dan/hé chiéu cia chii diém cung cap dich vu tro
choi dién tir cong cong d6i véi truong hop chu diém 1a ca
nhan;

+ Ban sao ¢6 chiing thyc ching minh nhan dan/thé can cuoc
cong dan/hg chzéu cua ca nhan dai dién cho t6 chirc, doanh
nghiép truc tiép diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong
cong ddi v6i truong hop chu diém 1a t chirc, doanh nghiép.
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Bube | o e , Thoi Két
thure hien Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién : 76 gio mau
Truong phong Vin | Truéng Phong Van hoa Thong tin chuyén cho can bo 04 iy Mau 01,
hoa Théng tin chuyén mén. & 04,05
- Tham dinh ho so: Mu 02, 03,
+ Xt ly, tham dinh ho so.
: 2 04,05
Budc Chuyénvien | T Xéc minh (néu co). 46 gio | Dy thio
5 Phong Van hoa + Ni€ém yet cong khai (néu co). Gidv chim
Thong tin + Lay y kién céc co quan, don vi (néu cd). r}llhén &
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong xem xét. ‘
, Mau 04,05
Trudng phong: Trinh Chu tich hodc Pho Chu tich UBND cap huyén xem 06 id Dy thao
Vian hoa Thong tin | xét, quyét dinh. & Giay ching
nhan
Busc | Lanh dao UBND | Chii tich hoge PCT | 08 uid éf:“ glf &?15
3 huyén phu trach linh vuc y auye g Y g
nhan
Bude Bd phan Vin thg cua so yéo sé, van ban, luu hd so va xac M?}u 04, 05
4 Vian phong Céan b0 van thu | nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Bo phan mot cua. | 04 gio | Giay ching
nhan
B phén mét cura thdng bao va tra két qua cho to chuc, ca Mau 01,04,
Budc B¢ phan mot cira Can b ti ép nhan nhan. Két thuc trén phan mém. 04 gic .95,06’.
5 Giay chung

nhan
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2. Tén thi tuc: Sira d6i, bo sung gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tré choi dién tir cong cong.
Mai s6 TTHC: 2.001880.000.00.00.H42.
Thoi gian thue hién: 05 ngay (1am viéc) x 08 gio' = 40 gio.
(Cat giam 02 budc thuc hién)
Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 40 gio
Thoit gian cét giam lan 1: 00 gioy
Thoi gian cit giam 1an 2: 00 gio

Téng sb thoi gian cit giam dat: 00 gio dat 0%.

Dich vu cong truc tuyen murc do: 4.

Budre Don vi thuc £ Thoi Ket
thue oA Nguwoi thuc hién Trinh tu/két qua thuc hién . qué/Biéu
.n hién glan x
hién * mau
- Nhan Vin ban (ho so). Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho
s0, phan loai theo quy dinh, queét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém. Chuyén cho Truéng Phong Vin héa
Buge | B0 Pphan mot , Thong tin. Mau 01, 02,
1 cua. Can bo ti€p nhan | HO so' gom (01 bg): , 02 gio | 03, 04, 05,
+ DPon d€ nghi stra doi, b6 sung ndi dung gidy chiing nhan 06
(theo mau);
+ Céc tai liéu co lién quan dén cac thong tin thay doi (néu
co).
Trudng phong Van | Truong Phong Vian héa Thong tin chuyén cho can bo Mau 01,
hoa Thong tin chuyén mén. 02 gio 04,05
Buoe | b ong Van héa - Thém dinh hb so: Méu 02, 03,
2 Thong tin + X 1y, thim dinh h so. 04,05
Chuyén vién + Xac minh (néu cd). 20 gid | Du thao
+ Niém yet cong khai (néu co). Gidy ching
+ Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu cd). nhan
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Buoe | b i vi thue Thoi Ket
thure A Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién : qué/Biéu
‘n hién : * : : : glan x
hién mau
- Chuyén két qua, bao céo Truong phong xem xét.
Trinh CI}& tich hodac Pho Chu tich UBND cép huyén xem Mau 04,05
Trudng phong: xét, quyét dinh. 04 i Dy thao
Van hoa Thong tin & Giay chung
nhan
Buc | Lanh dao UBND | Chi tich hoge PCT | o 0 iy | i O
3 huyén phu trach linh vuc y auye g y cung
nhan
Bude Bd phan Vén thg cua s yéo sé, van ban, luu hd so va xac M?}u 04, 05
4 Van phong Can b van thu | nhan trén phan mém. Gt ho so, két qua cho Bo phan moét cura. | 04 gio | Gidy chung
nhan
B0 phan mot cura thong bao va tra két qua cho to chirc, ca Mau 01,04,
Budc B6 phan mot cira Can b6 ti ép nhén nhan. K&t thuc trén phan mém. 04 gic ‘95,06’.
5 Giay chung

nhan








3. Tén thii tuc: Gia han gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong.

Mai s6 TTHC: 2.001880.000.00.00.H42.
Thoi gian thue hién: 05 ngay (1am viéc) x 08 gio' = 40 gio.
(Cat giam 02 budc thuc hién)
Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 40 gio
Thoit gian cét giam lan 1: 00 gioy
Thoi gian cit giam 1an 2: 00 gio

Téng sb thoi gian cit giam dat: 00 gio dat 0%.

Dich vu cong truc tuyen murc do: 4.
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Bude Don vi thuc £ Thoi Ket 2
thuc on - Nguoi thuc hién Trinh tu/két qua thue hién . qué/Biéu
.n hién : : : : : glan x
hi¢n mau
- Nhéan Vin ban (hd so). Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod
s0, phén loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trir
, B¢ phan mot hd so vao phan mém. Chuyén cho Truéng Phong Vin hoa M3u 01, 02,
Bude it Céin b6 tiép nhan | 1109 tn. 02 gic | 03,04, 05
1 ' P HEP TN | H s0-gdm (01 b): ) 8 e
+ Pon dé nghi gia han (theo mau);
+ Ban sao ¢6 ching thyc chimg minh nhan dan/the can cudc
cong dan/hg chieu ctua chu diém la ca nhan.
Truong phong Van | Truong Phong Van hoa Thong tin chuyén cho can bo chuyén Mau 01,
hoa Thong tin mon. 02 gio 04,05
Budce . - - Tham dinh ho so: x
» | Phong Van héa T Xt 1Y, thim dinh hd so, Mau 02, 03,
Thong tin L £ 04,05
A in + Xac minh (néu co). .\ i
Chuyén vién SR S, 20 gio | Du thao
+ Niém yét, cong khai (rnéu cd). X ,
Ao s LiA o s C L Giay chung
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). nhan

- Chuyén két qua, bao cao Truong phong xem xét.
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Buoe | b on vi thue Thoi | K&
thuc A Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién : qué/Biéu
‘n hi¢én : : * glan x
hi¢n mau
Trinh Chu tich hoac Pho Chu tich UBND cép huyén xem xét, Mau 04,05
Trudng phong: quyét dinh. 04 i Dy thao
Vian hoa Thong tin & Giay chung
nhan
Bu6c | Lanh dao UBND | Chi tich hogc PCT | XY dwyét | Mau 04,05
n C 11 04 10 | Giay chung
3 huyén phu trach Iinh vuc ~
nhan
Bude Bo ph@n Vin thu cla s¢ vao s6 van ban, luu hd so va x4c nhan M?}u 04, 05
4 Van phong Can bo van thu trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Bo phan mot cura. 04 10 | Giay chung
nhan
Bo phaq mot cua thﬁr]g béo va tra két qua cho to chiec, ca Mau 01,04,
Buodc B6 phan mot cira Can b6 ti ép nhan nhan. K&t thuc trén phan mém. 04 gid ‘95,06’.
5 Giay chung

nhan








4. Tén thi tuc: Cap lai Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong.

Mai s6 TTHC: 2.001786.000.00.00.H42.
Thoi gian thue hién: 05 ngay (1am viéc) x 08 gio' = 40 gio.
(Cat giam 02 budc thuc hién)
Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 40 gio
Thoit gian cét giam lan 1: 00 gioy
Thoi gian cit giam 1an 2: 00 gio

Téng sb thoi gian cit giam dat: 00 gio dat 0%.

Dich vu cong truc tuyen murc do: 4.
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Bude Don vi thuc £ Thoi Ket 2
thuc A Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién : qué/Biéu
.n hién glan x
hi¢n : mau
- Nhéan Vin ban (hd so). Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod
s0, phén loai theo quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trir N
Bude B6 phan mot , hd so vao phan mém. Chuyén cho Truéng Phong Vin hoa Mau 01, 02,
1 cua. Cén bo tiép nhan Thong tln 02 gio | 03, 04, 05,
Hb so gom (01 bo): 06
+ Pon dé nghi cap lai gidy chimg nhan du diéu kién hoat
dong diém cung cap dich vu trd choi dién tir céng cong.
Trudng phong Van | Truéng Phong Vian héa Thong tin chuyén cho can bo chuyén .\ Mau 01,
. A N 02 gio
hoa Thong tin mon. 04,05
, - Thamdinh ho st Mau 02, 03,
Buoc \ - 1 + X1 1y, tham dinh ho so.
Phong Van héa L 0. o, 04,05
2 A A + Xac minh (néu co). . \
Thong tin Chuyén vién A XA Dk, 20 gid | Du thao
+ Niém yét, cong khai (néu co). X .
Y Sk, Giay ching
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). nhan
- Chuyén két qua, bao cdo Truong phong xem xét. '
Trudng phong: Trinh Chu tich hodc Pho Chu tich UBND cép huyén xem xét, | 04 gid | Mau 04,05
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Buoe 1 b om vi thue Thoi Ket
thuc A Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién : qué/Biéu
.n hién : : : : : glan x
hi¢n mau
Vin héa Thong tin | quyét dinh. Dy thao
Giay chung
nhan
Busc | Lanh dao UBND | Chi tich hoge PCT | o 04 ais gf;‘“ 0;11 &?1 >
3 huyén phu trach linh vuc y auys & Y CA &
nhan
Bo pheflp Van thu cua so vao sd van ban, luu hd so va xac nhan M?}u 04, 05
BLZOC Vin phong Can b6 van thu trén phan mém. Gtri ho so, két qua cho Bo phan mét cira. 04 gid Glar}:hcgllllung
Bo phaq mot clira thﬁr)g béo va tra két qua cho to chiec, ca Mau 01,04,
Buodc B6 phan mot cira Can b6 ti ép nhan nhan. Két thuc trén phan mém. 04 gid ‘ 95,0§
5 Giay chung

nhan
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II. LINH VUC IN, XUAT BAN, PHAT HANH

1. Tén thu tuc: Khai bao hoat dong co s& dich vu photocopy.

Mai s6 TTHC: 2.001931.000.00.00.H42.

Thoi gian thye hién: 05 ngay (1am viéc) x 08 gio' = 40 gio.

(Cat giam 02 budc thuc hién)

Tong thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 40 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 00 gid

Thoi gian cat giam 1an 2: 00 gid

Tong s thoi gian cat giam dat: 00 gid dat 0%.

Dich vu cong truc tuyén muc do: 4.

Burge ] Thoi Két
thue Pon vi thue hién Nguoi thue hién Trinh tu/két qua thwe hién gian qua/Biéu
hién 40 gior mau
- Nhan Vin ban (ho so). Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, phén
loai theo quy dinh, queét (scan) va cép nhét, luu trir hd so vao phan
. B phan mét ctra. A A A mém. Chuyen cho Truong Phong Van héa Thong tin. Mau 01, 02,
Buge 1 Canbo tiepnhan |y’ o odm (02 bo): 02 gis | 03, 04, 05, 06
+ To khai hoat dong co s& dich vu photocopy theo Nghi dinh
60/2014/NDb-CP ngay 19/6/2014.
Trudng phong Vin . . A 2 A A Mau 01,
héa Thong tin Trudng Phong Van hoa Thong tin chuyén cho can b chuyén mon. 02 gic 04,05
- Tham dinh hd so: .
+ Xu ly, tham Cﬁnh ho so. N
Budc 2 Phong Van hoa Chuven vien + Xac minh (néu co). 32 oid Mau 02, 03,
Thong tin y + Niém yet cong khai (néu co). & 04,05
+ LAy y N kién cac co quan, don vi (néu cé).
- Chuyén két qua, bao cao Trudng phong.
Trugng phong: Xem xét, chuyén chuyén vién luu trit hd so. 04 gio> | Mau 04,05

Van hoa Thong tin
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2. Tén thi tuc: Thay doi thong tin khai bao hoat ddng co s& dich vu photocopy.
Mai s6 TTHC: 2.001762.000.00.00.H42.
Thoi gian thue hién: 05 ngay (1am viéc) x 08 gio = 40 gio.
(Cat giam 02 budc thyc hién)
Téng thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 40 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 00 gid
Thoi gian cat giam 1an 2: 00 gid

Tong s thoi gian cat giam dat: 00 gid dat 0%.

Dich vu cong tryc tuyén muc do: 4.

Buéc ’ Thoi Két
thuc | Don vi thue hién Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qui/Biéu
hi€én 40 gio mau
- Nhan Vin ban (ho so). Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
s0, phan loai theo quy dinh, quet (scan) va cép nhét, luu trir
hé so vao phan mém. Chuyén cho Truéng Phong Vin héa x
. A 1A nr Mau 01, 02,
Bute | BOphanmotewa. |y bg tiép nhan | 11019 UM 03, 04, 05
1 P HEP TR H so' gbm (01 bo): 02gio | g
+ To khai thay do1 thong tin hoat dong co s& dich vy
photocopy photocopy theo Nghi dinh 60/2014/ND-CP ngay
19/6/2014.
Truéng phong Vin | Truong Phong Vin hoa Thong tin chuyén cho can bo Mau 01,
hoa Thong tin chuyén mén. 02 gio 04,05
Bl;éc Phong Vin hoa - Tham dinh h so: ‘
Thong tin + Xu ly, thdm dinh ho so. x
Chuyén vién + Xac minh (néu co). 32 gio Ma8403’503’

+ Niém yét, cong khai (néu co).
+ Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
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Buge Thoi Két
thwc | Don vi thuc hién Ngudi thue hién Trinh tu/ket qua thuc hién gian qua/Biéu
hién 40 gio mau
- Chuyén két qua, bao cao Truong phong.
Trugng phong: Xem xét, chuyén chuyén vién luu trit ho so. 04 gio | Mau 04,05

Vién hoa Thong tin
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