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	Số: 502/QĐ-UBND
	Ninh Bình, ngày 06 tháng 6 năm 2022


QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH NINH BÌNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NINH BÌNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính; Nghị định số 107/2021/NĐ-CP ngày 06/12/2021 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính và các văn bản hướng dẫn thi hành;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Xây dựng.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt 47 Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính (Phụ lục I) thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Xây dựng tỉnh Ninh Bình.

Điều 2. Tổ chức thực hiện

1. Sở Xây dựng chủ trì phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông
- Cập nhật thông tin, dữ liệu các thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này vào Hệ thống phần mềm Một cửa điện tử tỉnh Ninh Bình theo đúng quy định; Niêm yết, công khai thủ tục hành chính này trên Trang thông tin điện tử của đơn vị.

- Trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày Quyết định này có hiệu lực, hoàn thành việc xây dựng quy trình điện tử và cấu hình quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính trên hệ thống phần mềm Một cửa điện tử của tỉnh.

2. Sở Thông tin và Truyền thông

- Thực hiện nghiêm túc, đầy đủ, kịp thời việc cấu hình, cập nhật quy trình điện tử giải quyết các thủ tục hành chính tại Điều 1 Quyết định này; công tác bảo mật, bảo đảm an toàn thông tin, dữ liệu về thủ tục hành chính trên hệ thống Một cửa điện tử của tỉnh.

- Chủ trì theo dõi, kiểm tra, đôn đốc, hướng dẫn thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu thủ tục hành chính; việc thực hiện tiếp nhận, giải quyết, trả kết quả giải quyết hồ sơ thủ tục hành chính trên Cổng dịch vụ công, hệ thống Một cửa của tỉnh. Báo cáo kết quả về UBND tỉnh (qua Văn phòng UBND tỉnh).

3. Văn phòng UBND tỉnh

- Công khai danh mục, quy trình nội bộ giải quyết các thủ tục hành chính tại Điều 1 Quyết định này tại Trung tâm Phục vụ hành chính công và trên Cổng Thông tin điện tử tỉnh.

- Tổ chức kiểm soát việc thực hiện tiếp nhận, giải quyết, trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính theo quy trình đã được phê duyệt của các cá nhân, cơ quan, đơn vị liên quan; kịp thời báo cáo kết quả thực hiện về UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh.

Điều 3. Bãi bỏ 47 Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính (Phụ lục II) tại Quyết định số: 743/QĐ-UBND ngày 22/9/2021; Quyết định số 848/QĐ-UBND ngày 17/11/2021; Quyết định số 401/QĐ-UBND ngày 25/4/2022 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc Phê duyệt Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Xây dựng.
Điều 4. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký ban hành.

Điều 5. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Xây dựng, Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông, Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công; Thủ trưởng các cơ quan và tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 5;
- Cục Kiểm soát TTHC, VPCP;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Lãnh đạo VP UBND tỉnh;
- Trung tâm Tin học - Công báo;
- VNPT Ninh Bình;
- Lưu: VT, VP4, VP7.
MT03/VP7/QTNB.BQLKCN -CG
	KT. CHỦ TỊCH
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Phu luc Il
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BAI BO _
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG TINH NINH BINH

/OP-UBND ngay /

/2022 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén tha tuc hanh chinh

Ly do béi bé quy trinh
ndi b giai quyet tha tuc hanh
chinh

Ghi cha

LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG

1.009978.000.00.00.H4

Gia han giay phép xay dung d6i
Vvéi cong trinh cp dic biét, cap |,
cap Il (cong trinh Khéng theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin
ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cdng trinh theo tuyén
trong d6 thi/Dy an)

Thuc hién Vian ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VPT7 ngay 12/4/2022
cua Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, ciat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bg, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban

hanh tai Quyét dinh s6
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Cha tich

UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét caa S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

1.009979.000.00.00.H42

Cap lai gidy phép xay dung dbi V6i
cong trinh cap dac biét, cap I, cap
Il (cong trinh Khéng theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin
ngudng, ton gido/ Tugng dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cdng trinh theo tuyén
trong d6 thi/Dy an).

Thuc hién Vian ban sb Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban

hanh tai Quyét dinh s
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chu tich

UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cip huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh








M4 s6 thi tuc

Ly do bai bé quy trinh

TT hanh chinh Tén tha tuc hanh chinh noi bg giai quy,é't thi tuc hanh Ghi chu
chinh
Thu tuc hanh chjnh nay bar]
Thuc hién Van ban sé Van ban QZQ?QS?LBEI‘E)W d‘”hn ;"
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022 7  ngay
, < . , x| 22/9/2021 cua Cha tich
Cap giay phep hoat dong xay dung | cua Van phong UBND tinh vé viéc UBND tinh Phé duyét Qu
3 | 1.009980.000.00.00.H42 | cho nha thau nuéc ngoai thudc du | ra soat, cat giam, chuan hoa, xay ye y

an nhom B, C

dung quy trinh ndi bo, quy trinh
dién tu giai quyeéet tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thuoc tham quyén
giai quyet cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

1.009981.000.00.00.H42

biéu chinh gidy phép hoat dong
xay dung cho t6 chirc va c& nhan
nudc ngoai hoat dong xay dung tai
Viét Nam thyc hién hop ddng cua
du an nhém B, C

Thuc hién Vian ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, ciat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban

hanh tai Quyét dinh s
743/QD-UBND ngay
22/9/2021 cua Chu tich

UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thugc tham quyén
giai quyét cia So Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

1.009988.000.00.00.H42

Céap chiing chi ning luc lan dau
hoat dong xay dung hang Il, hang
11

Thuc hién Vin ban sb Vin ban
372/VPUBND-VPT7 ngay 12/4/2022
cua Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban

hanh tai Quyét dinh s
743/QD-UBND ngay
22/9/2021 cua Chu tich

UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thugc tham quyén
giai quyét cia So Xay dung,








TT

M4 s6 thi tuc

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bo giai quyet thi tuc hanh

Ghi chu

hanh chinh .
chinh ,

UBND cap huyén trén dia ban

tinh Ninh Binh
Thu tuc hanh chinh nay ban
Thuc hién Van ban sé Van ban QZQ?QS?LBEI‘E)W d‘“hn ;"
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022 ) oy
SO .. < ) , x - 22/9/2021 cua Chu tich
Cap lai chung chi nang lyc hoat | cua Van phong UBND tinh vé viéc UBND tinh Phé duyét Qu
6 | 1.009989.000.00.00.H42 | gong xay dung hang Il, hang Ill | ra soat, cat giam, chuan hdéa, xay ye y

(do mat, hu hong)

dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tu giai quyéet tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thuoc tham quyén
giai quyét cia So Xay dung,
UBND cip huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

1.009990.000.00.00.H42

Cép lai chung chi nang luc hoat
dong xay dung hang I1, hang 11l

(do 15i ctia co quan cap)

Thyc hiégn Vian ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/QD-UBND ngay
22/9/2021 cua Chu tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cia So Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh








M4 s6 thi tuc

Ly do bai bé quy trinh

TT hanh chinh Tén thi tuc hanh chinh noi bg giai q;)]/ier;[r;[hu tuc hanh Ghi cha
Thu tuc hanh chinh nay ban
Thyc hién Van ban s& Van ban gjg;‘QDt‘f"UBﬁ‘E)yet d‘”hn Y
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022 W  ngay
L 4:A , 2 a , - \ , x o -A | 22/9/2021 cua Chu tich
Cap diéu chinh, bo sung noi dung | cua Van phong UBND j:lnh VE Viéc UBND tinh Phé duyét Qu
8 | 1.009991.000.00.00.H42 | ching chi ning luc hoat dong xy | ra soat, cit giam, chuin hoa, xay yer ey

dung hang Il, hang 111

dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

1.009936.000.00.00.H42

Céap gia han ching chi ning luc
hoat dong xay dung ching chi
hang Il, hang I11

Thuc hién Vin ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, ciat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chu tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thugc tham quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

10

1.009987.000.00.00.H42

Cép chuyén doi chang chi hanh
ngh¢ hang Il, hang Il cta ca nhan
ngudi nudc ngoai

Thuc hién Vian ban sb Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s6
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chua tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc thim quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh








M4 s6 thi tuc

Ly do bai bé quy trinh

TT hanh chinh Tén thi tuc hanh chinh noi bg giai q;)]/ier;[r;[hﬁ tuc hanh Ghi cha
Thu tuc hanh chinh nay ban
Thyc hién Van ban s& Van ban QZQ?Q};?'UB%E)V“ d‘”hn Y
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022 W  ngay
X . - A < N , x o -A | 22/9/2021 cua Chu tich
Cap chang chi hanh nghé hoat | cua Van phong UBND tinh vé viéc UBND tinh Phé duyét Qu
11 | 1.009982.000.00.00.H42 | dong x&y dung lin ddu hang I, | ra soat, cit giam, chuin hoa, xay yer ey

hang 11

dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

12

1.009983.000.00.00.H42

Cép diéu chinh hang ching chi
hanh nghé hoat dong xay dung

hang Il, hang I11

Thuc hién Vin ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, ciat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chu tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thugc tham quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

13

1.009986.000.00.00.H42

Cép diéu chinh, b6 sung ni dung
chirng chi hanh nghé hoat dong

xay dung hang Il, hang 111

Thuc hién Vian ban sb Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s6
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chua tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc thim quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh








M4 s6 thi tuc

Ly do bai bé quy trinh

TT hanh chinh Tén tha tuc hanh chinh noi bg giai q;)]/ié'r;[r;[hﬁ tuc hanh Ghi chu
Thu tuc hanh chinh nay ban
Thyc hi¢n Van ban s& Van ban gjg?QDt‘f"UBﬁ‘E)yet d‘“hn o
R \ 372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022 W  ngay
Cap lai chang chi hanh nghé hoat | —, 7. . , x| 22/9/2021 caa Cha tich
dong xay dung hang 11, hang 111 | €4 Van phong UBND tinh v& Viec | ya\n ok phe duyet Quy
14 | 1.009984.000.00.00.H42 | °¢ g hang M, na ra soat, cit giam, chuin hoa, xay Y

(truong hop chung chi mat, hu
hong)

dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

trinh ndi bo giai quyét tha tuc
hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

15

1.009985.000.00.00.H42

Cép lai chang chi hanh nghé hoat
dong xay dung hang I1, hang 11l
(do 18i ciia co quan cap)

Thuc hién Vin ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, ciat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban

hanh tai Quyét dinh s
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Cha tich

UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thugc tham quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

16

1.009928.000.00.00.H42

Cap gia han chtng chi hanh nghé
hoat dong xay dung chung chi
hang Il, hang 111

Thuc hién Vian ban sb Vian ban
372/VPUBND-VPT7 ngay 12/4/2022
cua Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chua tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc thim quyén
giai quyet cua So Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh








TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bo giai quyet thi tuc hanh
chinh

Ghi chu

LINH VUC QUY HOACH KIEN TRUC

17

1.002701.000.00.00.H42

Tham dinh nhiém vy, nhiém vu
diéu chinh Quy hoach chi tiét cua
du 4n dau tu xay dung cong trinh
theo hinh thac kinh doanh thudc
tham quyén phé duyét caa UBND
cap tinh

Thyc hi¢gn Vin ban sé Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bd, quy trinh
dién tor giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chu tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thuoc tham quyén
giai quyét cia So Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

18

1.003011.000.00.00.H42

Tham dinh d6 4n, d6 4n diéu chinh
quy hoach chi tiét cua du 4n dau tu
x&y dung cong trinh theo hinh thac
kinh doanh thudc tham quyén phé
duyét cia UBND cap tinh

Thyc hi¢gn Vian ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/QD-UBND ngay
22/9/2021 cua Chua tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bd giai quyét thu tuc
hanh chinh thugc tham quyén
giai quyét cia So Xay dung,
UBND cép huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

19

1.008432.000.00.00.H42

Cung cap thong tin vé quy hoach
xay dung thugc tham quyen cua
UBND cap tinh.

Thuc hién Vian ban sb Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, ciat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/QD-UBND ngay
22/9/2021 caa Cha tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bd giai quyét thu tuc
hanh chinh thugc tham quyén
giai quyét cia So Xay dung,








TT

M4 s6 thi tuc

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bo giai quyet thi tuc hanh

Ghi chu

hanh chinh .
chinh ,

UBND cap huyén trén dia ban

tinh Ninh Binh
Thu tuc hanh chinh nay ban
Thuc hién Van ban sé Van ban QZQ?QS?LBEI‘E)W d‘“hn ;"
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022 ) oy
< ) , x - 22/9/2021 cua Chu tich
, o cia Van phong UBND tinh vé viéc UBND tinh Phé duyét Qu
20 | 1.008891.000.00.00.H42 | Cap chang chi hanh nghé kién trdc | ra soat, cat giam, chuan hoa, xay ye y

dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tu giai quyeéet tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thuoc tham quyén
giai quyét cia So Xay dung,
UBND cip huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

21

1.008989.000.00.00.H42

Cap lai chung chi hanh nghé kién
trdc (do chung chi hanh nghé bi
mat, hu hong hodc thay d6i thdng
tin cad nhan dugc ghi trong chuang

chi hanh nghé kién tric)

Thyc hiégn Vian ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/QD-UBND ngay
22/9/2021 cua Chu tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bd giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cia So Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh








M4 s6 thi tuc

Ly do bai bé quy trinh

TT hanh chinh Tén thi tuc hanh chinh noi bg giai q;}]/ier;[r;chu tuc hanh Ghi cha
Thu tuc hanh chjnh nay bar)
Thyc hién Van ban s& Van ban QZQ?Q};?LB%‘E)V“ d‘”hn Y
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022 w  ngay
1 C ) s Y , - \ , x o -A | 22/9/2021 cua Chu tich
Cap lai ching chi hanh nghé kien | cua Van phong UBND tinh vé viéc UBND tinh Phé duyét Qu
22 | 1.008990.000.00.00.H42 | tric b ghi sai do I3i cua co quan | ra soat, cit giam, chuin hoa, xay yer ey

cap

dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

23

1.008991.000.00.00.H42

Gia han ching chi hanh nghé kién

trac

Thuc hién Vin ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, ciat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chu tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thugc tham quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

24

1.008992.000.00.00.H42

Cong nhan ching chi hanh nghé
kKién trdc cua nguoi nudc ngoai &

Viét Nam

Thuc hién Vian ban sb Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s6
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chua tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc thim quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh








10

M4 s6 thi tuc

Ly do bai bé quy trinh

TT hanh chinh Tén thi tuc hanh chinh noi bg giai q;}]/ier;[r;chu tuc hanh Ghi cha
Thu tuc hanh chjnh nay bar)
Thyc hién Van ban s& Van ban QZQ?Q};?LB%‘E)V“ d‘”hn Y
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022 w  ngay
X aR: Al y 1 Ao - \ , x o -A | 22/9/2021 cua Chu tich
Chuyén d6i chung chi hanh nghé | cua Van phong UBND tinh vé viéc UBND tinh Phé duyét Qu
25 | 1.008993.000.00.00.H42 | kién tric cua ngudi nudc ngodi ¢ | ra soat, cit giam, chuin héa, xay yer ey

Viét Nam

dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

LINH VUC KINH DOANH BAT PONG SAN

25

1.002572.000.00.00.H42

Cap méi chtng chi hanh nghé moi

gioi bat dong san

Thyc hi¢gn Vian ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/QD-UBND ngay
22/9/2021 cua Chua tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bd giai quyét thu tuc
hanh chinh thugc tham quyén
giai quyét cia So Xay dung,
UBND cip huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

27

1.002625.000.00.00.H42

Cép lai (cap doi) ching chi hanh
nghé mdi gidi bat dong san do hét

han (hoic gan hét)

Thuc hién Vian ban sb Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/QD-UBND ngay
22/9/2021 caa Cha tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bd giai quyét thu tuc
hanh chinh thugc tham quyén
giai quyét cia So Xay dung,
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TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bo giai quyet thi tuc hanh
chinh

Ghi chu

UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

28

1.010747.000.00.00.H42

Chuyén nhugng toan bo hoac mot
phén du an b@t dong san dg UBND
cap tinh quyét dinh viéc dau tu.

Thyc hiégn Vian ban sé Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bd, quy trinh
dién tor giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
401/Qb-UBND ngay
25/4/2021 cua Chu tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thuoc tham quyén
giai quyét cua So Xay dung
tinh Ninh Binh

LINH VUC NHA O VA CONG SO

29

1.007750.000.00.00.H42

Thong bao nha ¢ hinh thanh trong
tuong lai du dieéu Kién duoc bén,
thué mua

Thyc hiégn Vian ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/QD-UBND ngay
22/9/2021 cua Chu tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bd giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cia So Xay dung,
UBND cip huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh








12

TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bo giai quyet thi tuc hanh
chinh

Ghi chu

30

1.010009.000.00.00.H42

Thu tuc cng nhan chu dau tu dy
an xay dung nha & thudc tham
quyén caa UBND cap tinh (trong
treong hop c6 nhiéu nha dau tu du
an xady dung nha ¢ thuong mai
duoc chap thuan cha truong dau tu
theo phép luat vé dau tu)

Thyc hién Van ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chu tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

31

1.007764.000.00.00.H42

Thué, thué mua nha ¢ xa hoi thuoc
s hitu nha nudc

Thuc hién Vin ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, ciat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chu tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thugc tham quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

32

1.007765.000.00.00.H42

Cho thué nha ¢ sinh vién thudc so
htru nha nuéc

Thuc hién Vian ban sb Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s6
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chua tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc thim quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh








13

TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bo giai quyet thi tuc hanh
chinh

Ghi chu

33

1.007766.000.00.00.H42

Cho thué nha ¢ ct thudc s¢ hitu

nha nudc

Thyc hién Van ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chu tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

34

1.007767.000.00.00.H42

Ban nha ¢ ct thudc s& hitu nha

nudC

Thuc hién Vin ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, ciat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chu tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thugc tham quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

35

1.007748.000.00.00.H42

Gia han s httu nha ¢ tai Viét Nam
cho ca nhén, t6 chirc nudc ngoai

Thuc hién Vian ban sb Vian ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s6
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chua tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc thim quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh
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TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bo giai quyet thi tuc hanh
chinh

Ghi chu

36

1.007762.000.00.00.H42

Tham dinh gi4 ban, thué mua, thué
nha ¢ x& hoi dugc dau tu xay dyng
theo du &n bang ngudn von ngoai
ngan sach nha nudc trén pham vi
dia ban tinh.

Thyc hién Van ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VPT7 ngay 12/4/2022
cua Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh noi bg, quy trinh
dién to giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
848/Qb-UBND ngay
17/11/2021 cua Chu tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cua So Xay dung
tinh Ninh Binh

37

1.007763.000.00.00.H42

Thué nha ¢ cong vu thude tham
quyen quan ly caa UBND cap tinh

Thuc hién Vin ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VPT7 ngay 12/4/2022
cua Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban

hanh tai Quyét dinh s
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chua tich

UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén
giai quyet cua So Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

38

1.010005.000.00.00.H42

Thu tuc giai quyét ban phan di¢n
tich nha dat str dung chung ddi vVéi
treong hop quy dinh tai khoan 1
Piéu 71 Nghi dinh s
99/2015/ND-CP.

Thyc hiégn Vian ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban

hanh tai Quyét dinh s
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chu tich

UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cip huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh
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TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bo giai quyet thi tuc hanh
chinh

Ghi chu

39

1.010006.000.00.00.H42

Tha tuc giai quyét chuyén quyén
sir dung dat lién ké nha & cii thuoc
so¢ hiru nha nudc quy dinh tai
khoan 2 Diéu 71 Nghi dinh sb
99/2015/ND-CP.

Thyc hién Van ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tu giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chu tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

40

1.010007.000.00.00.H42

Tha tuc giai quyét chuyén quyén
str dung dat doi voi nha & xay dung
trén dat trong trong khuén vién nha
0 cli thu¢c sé hiru nha nudc quy
dinh tai khoan 3 Biéu 71 Nghi dinh
$6 99/2015/ND-CP.,

Thuc hién Vin ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, ciat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chu tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thugc tham quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG

41

2.001116.000.00.00.H42

B6 nhiém giam dinh vién tu phap
xay dung dbi véi ca nhan khac
khong thudc tham quyén cua B
Xay dung

Thyc hiégn Vian ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Tha tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chua tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc thim quyén
giai quyét caa S¢ Xay dung,
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TT

M4 s6 thi tuc
hanh chinh

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bo giai quyet thi tuc hanh
chinh

Ghi chu

UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

42

1.002515.000.00.00.H42

Ping ky cong bd thong tin ngudi
giam dinh tu phap xay dung theo
vu Viéc, to chirc giam dinh tu phap
xay dung theo vu viéc di vai cac
c& nhan, t6 chtrc khdng thudc tham
quyén giai quyét cia Bo Xay dung,
van phong giam dinh tu phap xay
dung trén dia ban dugc Uy ban
nhan dan tinh cho phép hoat dong

Thyc hiégn Vian ban sé Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cit giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bd, quy trinh
dién tor giai quyét tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/QD-UBND ngay
22/9/2021 cua Chua tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thuoc tham quyén
giai quyét cia So Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

43

1.002621.000.00.00.H42

Diéu chinh, thay doi thong tin ca
nhan, to chtc thuc hién giam dinh
tu phap xay dung do UBND cép
tinh d2 tiép nhan ding ky, cong bd
théng tin

Thyc hiégn Vian ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s
743/QD-UBND ngay
22/9/2021 cua Chu tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bd giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cia So Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh
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TT

M4 s6 thi tuc

Tén thi tuc hanh chinh

Ly do bai bé quy trinh
noi bo giai quyet thi tuc hanh

Ghi chu

hanh chinh .
q chinh
Kiém tra céng tac nghiém thu hoan
thanh cong trinh (doi véi cac cong Thi tuc hanh chinh nay ban
trinh trén dia ban thuoc trach . . X . X
o N e e A . . \ I .| hanh tai Quyéet dinh so
nhiém quan ly cua So Xay dung, | Thuc hién Vian ban so0 Vian ban 743/QD-UBND naa
So quan 1y cong trinh xay dung | 372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022 : _ ngay
~ . NS L s N , x| 22/9/2021 cua Cha tich
chuyén nganh, trir cac cong trinh | cua Van phong UBND tinh vé viéc UBND tinh Phé duyét Qu
44 | 1.009794.000.00.00.H42 | thuoc tham quyén kiém tra cua Hoi | ra soat, cat giam, chuan hda, xay e y

d6ng kiém tra nha nudc vé cong
tdc nghiém thu cong trinh xay
dung va co quan chuyén méon vé
xay dung thuoc B6 Xay dung, Bo
quan ly cbng trinh xay dung
chuyén nganh)

dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tu giai quyéet tha tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

trinh noi bo giai quyet thu tuc
hanh chinh thuoc tham quyén
giai quyét cia So Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

45

1.009788.000.00.00.H42

Cho y kién vé két qua danh gia an
toan cong trinh doi véi cong trinh
xay dung nam trén dia ban tinh.

Thuc hién Vian ban sb Vian ban
372/VPUBND-VPT7 ngay 12/4/2022
cua Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, ciat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bo, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban

hanh tai Quyét dinh s
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chu tich

UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

46

1.009791.000.00.00.H42

Cho y kién vé viéc céac cong trinh
hét thoi han sir dung nhung ¢6 nhu
cau sir dung tiép (trr truong hop
nha & riéng l¢)

Thuc hién Vian ban sb Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, cat giam, chuan hoa, xay
dung quy trinh ndi bg, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban

hanh tai Quyét dinh s
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chua tich

UBND tinh Phé duyét Quy
trinh ndi b giai quyet thu tuc
hanh chinh thugc tham quyen
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M4 s6 thi tuc

Ly do bai bé quy trinh

TT hanh chinh Tén tha tuc hanh chinh noi bg giai q;}]/ié'r;[r;chﬁ tuc hanh Ghi chu
giai quyet cua S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh

VI | LINH VUC VAT LIEU XAY DUNG

47

1.006871.000.00.00.H42

Thu tuc cong bo hop quy san
pham, hang hoa vat liéu xay dung

Thuc hién Vian ban s6 Vin ban
372/VPUBND-VP7 ngay 12/4/2022
ciia Van phong UBND tinh vé viéc
ra soat, ciat giam, chuan hda, xay
dung quy trinh noi bg, quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh nam 2022 trén dia ban tinh

Thu tuc hanh chinh nay ban
hanh tai Quyét dinh s6
743/Qb-UBND ngay
22/9/2021 cua Chu tich
UBND tinh Phé duyét Quy
trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thuoc tham quyén
giai quyét caa S¢ Xay dung,
UBND cap huyén trén dia ban
tinh Ninh Binh
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Phu luc |
QUY TRINH N QI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG TINH NINH BINH
(Kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngay /06 /2022 ciia Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

A. QUY TRINH TTHC PHAT SINH NHIEU HO SO (THEO NGAY)

Téng s thoi gian cit giam cho 47 quy trinh ndi b giai quyét TTHC 1a 92 gio

I.THU TUC HANH CHINH CAP TINH (THU'C HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HCC)
LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG

1. Tén thu tuc hanh chinh: Thi tuc Kkiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh céng trinh (adi véi cac cong trinh trén dia ban thuodc
trach nhiém quan ly cia S¢ Xay du’ng, S& quan ly cong trinh xay dung chuyén nganh, trir cac cong trinh thuoc tham quyen kiém
tra ciia Hoi dong kiém tra nha nwéc vé cong tac nghiém thu cong trinh xdy dung va Co quan chuyén mén vé xdy dung thudc B
Xay dung, B6 quan ly cong trinh xay dung chuyén nganh)

Ma TTHC: 1.009794.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 20 ngay 1am viéc x 8 gid = 160 gid 1am viée

(cat giam 02 budc thyc hién va 0,75 ngay lam viéc = 06 gid). Tong thoi gian thyc hién sau khi cat giam : 19,25 ngay lam viéc x 8 gio = 154 gio
Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 3,75%

Dich vu cong truc tuyén mirc do: 3

. . Tréch Thaoi R X
Buéc Pon vi thuc - s . n . Bi€éu mau
‘A oA nhi¢m thwe Noi dung thwe hién glan A .
thwe hién hién ‘A . két qua
: : : hién 154 gio
1. Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém i
Trung tam Can b tra, huéng dan (néu ho6 so khong dat yéu cau thi husng dan to Mau
Budc 1 phuc vu hanh tidp nhan churc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat). 04 gio | 01,02,03,04,
chinh cong ' 2. Truong hop hd so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd 05, 06
s0 vao phan mém va chuyén vé phong HPDTXD. In phiéu tiép








. . Trach Thoi A%
Budc Don vi thuc - s - . Biéu mau
<A o nhiém thwe Noi dung thuc hién glan £ X
thuc hién hién o . ket qua
: : : hién 154 gio
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c& nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So Xay
dung (Ky so gui Buu dién chuyén vé So)
Ho so gdm:
- Bao cao hoan thanh thi cong xay dung hang muc cong trinh,
cong trinh xay dung theo Phu luc Vla Nghi dinh s6 06/2021/ND-
CP.
- Danh muc hd so hoan thanh cong trinh theo Phy luc VIb Nghi
dinh s6 06/2021/NDb-CP.
S6 lwong hd so: 01
Trudng Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim -\ Mau 04,05
R . X 04 glo
phong dinh ho so.
* Can bd phu trach tham dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
Phong Hoat - Xé4c minh (néu co).
Budc 2 d(f)r}g dau tu ChyAyen - N}em yét,, cong khai (néu co). o 130 gio Miu 02,
xay dung vien - Lay y kién céac co quan, don vi (néu co) 04.05
- Chuyen bao cao Truong phong xem xeét quyet dinh thy 1y giai
quyet (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu cau).
Tru:\ong Tl:u:o’ng pPong xem x¢&t trinh Giam doc hoac Phé gidm doc phu 04 gic Miu 04,05
phong trach quyét dinh.
Giam doc e A VEn b
) -X t ndi dung, ky duyét Van ban. ) x
Buéc3 | LanhdaoSo | hoic Phé cm et niol dung, &y CHyet van ban 08gio | Miu 04,05

Giam dbc

- Chuyén bo phan Vin thu








. . Trach Thoi Lz X
Buéc Pon vi thuc in A ‘A . Biéu mau
‘n o nhiém thwe Noi dung thuc hién glan £ X
thuc hién hién e ’ * : -\ két qua
: : : hién 154 gio
o . - B6 phan Van thu cta so vao so van ban, luu ho so va xac nhan
. Bo phan Can bo A Ao A -\ x
Budc 4 : 8 trén phan mém. 04 gio Mau 04,05
van thu van thu e W, . . . .
- Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam A A X A R N S x
. \ Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thong béo va tra két qua cho Mau 04,05,
Budc 5 phuc vu hanh -2 N 2o A Lo gro s oA Ao A
tiep nhan | t6 chac, c& nhan. Két thac trén phan mém. 06

chinh céng








- Truong hop ho so qud han xir Iy: Trong thoi gian chdm nhdt sau 08 gio hét han xir 1y co quan gidi quyét TTHC ban hdanh
phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két qud chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho to chirc, cd nhan.

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh ciia thii tuc nay.

- Cac bucoc va trinh tw cong viéc co thé dwoc thay doi cho phu hop voi co cdu té chire va viée phdn cong nhiém vu cu thé cia
moi co quan, té chire thuéc hé thong hanh chinh nha mée.

1 BIEU MAU (Cac biéu mau st dung trong qué trinh thuc hién TTHC)
Ghi chl: Cdc mau 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong chinh phi.

Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
Mau 06 S6 theo ddi ho so

2 HO SO LUU

Hb so luu trir gdm: Thanh phan ¢ Budc 1 va Két qua tha tuc hanh chinh.
Puoc luu tai Phong chuyén mén xir Iy Hd so trong thdi gian 05 ndm. Sau d6, chuyén hd so vé phong Luu trit ctia co quan dé luu trit theo
quy dinh hién hanh.








B. QUY TRINH TTHC PHAT SINH NHIEU HO SO (THEO TUAN)
L.THU TUC HANH CHINH CAP TINH (THU'C HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HCC)

LINH VU'C HOAT PONG XAY DUNG

1. Tén thu tuc hanh chinh: Gia han gidy phép xiy dung doi véi cong trinh cip diic biét, cip I, cip II (cong trinh Khong theo
tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguwdéng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyeén trong doé thi/Du an).

Ma TTHC: 1.009978.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio lam viée

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,625 ngay lam viée = 05 gid) Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 4,375 ngay lam viéc x 8 gio = 35 gio

Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 01 gio

Tong s6 thoi gian céat giam dat: 05 gio dat 12,5 %

Dich vu cong truc tuyén murc do: 4

(ky s giri Buu dién chuyén vé So)
Ho so gom:
- Pon dé nghi gia han giay phép xay dung theo Mau sb 2 Phu luc

Buéc Pon vi thue Irach n . Thoi gian Eleu;
‘A oA nhi¢m thue Noi dung thwe hién . mau keét
thuc hién hi¢n <A 35 gior -
hi¢n qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang tiep nhan ho so, kiém tra,
husng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
Trung tam 2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit ho Miu
1 phuc vu Can bo SO Vao phan mém va Chuyen vé phong .... In phiéu tiép nhan va 4 aic 01.02,03
Budc hanh chinh tiép nhan hen tra k?t qua giao cho t6 chuc, ca nhan ‘ 04 gio 04
cong 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC veé So Xay dung 05, 06








Budc Don vi thuc IraCh s . n Thoi gian Eleu;
oA oA nhiém thue NOi dung thuc hién . mau ket
thue hién hién oA ) ’ ) 35 gio 2
hién qua
s6 11 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu;
- Ban chinh gidy phép xay dung di dwoc cap;
S6 luong ho so: 01
. i Mau
Truong Truong phong chuyen ho so cho chuyén vién phy trach tham dinh 04 gior 04,05
phong ho so.
* Can bo phu trach tham dinh hé so:
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
- Xé4c minh (néu co).
Budc 2 Ph?ng PhSF Chuyén - Niém yét’, cong khai (néu co). o 11 gic Mi 02
trien do thi Vién - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u co) glo 01u05 1
- Chuyén béo cdo Trudng phong xem xét quyét dinh thy Iy giai ’
quyet (d61 voi ho so dat yeu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi bo
sung hoan thién (d61 vdi ho so chua dat yéu cau).
Trudéng Trudng phong xem xet trinh Giam dbc hodc Pho giam doc phu 04 gis Mau
phong trach quyet dinh. g 04,05
Giam doc | _ xem xét noi dung, ky duyét Vin ban. _ Mau
Buoc 3 Lanh dao So hoac Phé o 08 gio 04.05
giam dée |~ Chuyén bd phan Van thu. ’
- B phan Vin thu cua S¢ vao sO vin ban, luu ho so va xac nhan ~
busca | BOPHInvan | Cinbovan. | tren phan mém sags | M
- Gui ho so, ket qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ’
Busc5 | Trung tam Canbd | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Mau








Budc Don vi thuc IraCh s . n Thoi gian Eleu;
<A oA nhiém thue NoQi dung thwe hién . mau két
thuc hién hién A : : * 35 qio .
re hig . hién g qui
phuc vu tiépnhan | to chirc, c& nhan. Két thac trén phan mém. 04,05,
hanh chinh 06
cong
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Cip chirng chi ning lwc 1in diu hoat déng xay dwng hang II, hang III
Ma TTHC: 1.009988.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viée x 8 gior= 160 gio lam viéc

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay 1am viéc = 06 gidy) Tong thoi gian thyc hién sau khi cat giam 19,25 ngay 1am viée x 8 gio = 154 gio

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 06 gid dat 3,75%

Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

- Pon d& nghi cip chiing chi niang luc hoat dong xay dung theo
Mau s6 4 Phu luc sé IV Nghi dinh sb 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 cua Chinh phu. - Ban sao cé ching thuc hoac ban sao
dién tir c6 gia tri phap ly: Quyét dinh thanh lap té chuc trong
truong hop ¢ quyét dinh thanh 1ap. - Ban sao c6 chung thuc
hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap ly: Quyét dinh cong nhan
phong thi nghiém chuyén nganh xay dung cua to chic hoac hop
ddng nguyén tic vé viéc lién két thuc hién cong viéc thi nghiém

] . Trach N Biéu
Bu’(r.cA Don V! thye nhiém thuc N¢i dung thuec hién Thot g?an méiu
thuc hi¢n hién hi¢n 154 gior két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ang tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chtrc, cd nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phleq ban giao hd so ter Trung tam PVHCC vé So Xay Miu
Buse 1 r‘}l’rgn:/g tﬁg;] ) Cén bb tiép dL,r‘ng (k)\/ so gui Buu dién chuyéen ve So) 04 o 01,02,03
phuc vu f nhin Hb so gdm: g 04,
chinh cong ' 05 06








Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Trach
nhiém thuc
hién

Noi dung thyc hién

Thoi gian
154 gio

Biéu
mau
két qua

phuc vu khao séat xay dung vai phong thi nghiém chuyén nganh
xay dung duoc cdng nhan (ddi véi to chire dé nghi cap ching
chi nang luc khao sat dia chat cdng trinh). - Ban sao c6 ching
thuc hoac ban sao dién tir ¢ gia tri phap ly: Chang chi hanh
nghé kém theo ban ké khai va tu xac dinh hang chuang chi theo
Mau s6 05 Phy luc IV Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 cua Chinh pha hoic ké khai ma sé ching chi hanh
nghé trong trudng hop di duoc cap chung chi hanh nghé duoc
cap theo quy dinh cua Luat Xay dung nam 2014 cua c4c chic
danh yéu cau phai c6 chiang chi hanh nghé; cac vian bang duoc
dao tao cua ca nhan tham gia thuc hién cbng viéc.

- Ban sao cé chang thuc hoac ban sao dién tu ¢ gié tri phép ly:
Hop dong va Bién ban nghiém thu cong viéc da thuc hién theo
noi dung ké khai (d6i véi t6 chirc khao sat xay dung, 1ap thiét ké
quy hoach xay dung, thiét ké, tham tra thiét ké xay dung, tu van
quan ly du an dau tu xay dung, tu van giam sat thi cong xay
dung hang I, hang I1). - Ban sao c6 chang thuc hoac ban sao dién
tr ¢6 gia tri phap Iy: Hop dong; Bién ban nghiém thu hoan thanh
thi cbng x&y dung hang muc cdng trinh, céng trinh xay dung
hoac bo phan cong trinh (trong treong hop thi cdng cong tac xay
dung chuyén biét) da thuc hién theo noi dung ké khai (d6i véi to
chtrc thi cong xay dung hang I, hang I1)

S6 luong ho so: 01

Budc 2

Phong Quan
ly nha

Truong
phong

Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim
dinh ho so.

04 gio

Mau
04,05
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. . Tréach S o Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g?an méiu
thwe hién ién hi¢n 154910 | két qua

* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu co). <
Chuyén - Niém yét, cong khai (néu co). 50 gic h(/)lgu
vién - LAy y kién céc co quan, don vi (néu c6) glo 04 65
- Chuyén bao cao Truong phong xem xet quyét dinh thy 1y giai ’
quyet (d6i vé6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu cau).
Trudng - Xem xét ho so. . Mau
A L C 04 gio
phong - Trinh HG1 dong xem xét, quyét dinh. 04,05
- Ho so to chitc dé nghi cap chang chi ning luc;
Hoi ddng xét - Linh viec HDXD va Hang I1; 111;
5 cap CCHN, | Thukyhdi | _pat hoge (khong dat): i
Buédce 3 CCNL ddng . ( Ag at); o 80 gio
HPXD - bé nghi B Xay dung cap ma so chung chi;
- Hoi dong 1ap hd so két qua danh gia trinh
Giam doc | _ xem xét ndi dung, ky duyét Van ban X
Buéc4 | LanhdaoSé | hodc Phé < oL THRS, B A 08giv | Mau
gism dbe |~ Chuyén by phan Van thu. 04,05
o | - B0 phan Van thu cua ¢ vao so van ban, luu ho so va xéc nhan .
Buses | B° Ptliiil van Caﬂtzou van | trén phan mém. 04 gio S\ZI%%
- Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ’
) Trung tam Can bo tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Mau
BIIGC 6 ,: A ’ 7 N X , ~ A A
PVHCC nhan to chuc, ca nhan. Két thac trén phan mem. 04,05, 6








3. Tén thii tuc hanh chinh: Cép diéu chinh, bé sung ndi dung chirng chi ning lwc hoat ddng xiy dung hang II, hang III

Ma TTHC: 1.009991.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc x 8 gior= 160 gid 1lam viée
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(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay 1am viéc = 06 gidy) Tong thoi gian thyc hién sau khi cat giam 19,25 ngay 1am viée x 8 gio = 154 gio

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid

Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gid dat 3,75%

Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

xay dung theo Mau sb 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh sé
15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu.

- Ban gbc chting chi nang luc dd duoc cap va ban sao c6 ching
thuc hoac ban sao dién tir ¢O gid tri phép ly cac tai liéu lién quan
dén noi dung d& nghi diéu chinh, bd sung theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 87 Nghi dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
cua Chinh phu.

] . Trach N Biéu
Bu’(r.cA Don V! thye nhiém thuc N¢i dung thuec hién Thot g?an méiu
thuc hién hién hién 154 gior Két qui
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ang tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chtrc, cd nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
SO Vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Nha. In phiéu
tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phleq ban giao hd so ter Trung tam PVHCC vé So Xay «
Trung tam y dung (ky so gui Buu dién chuyén vé So) Mau
. \ Cén b0 tiép A AL . 01,02,03
Buéc 1 phuc vu hanh nhan Ho sor gom: 04 gio 04
chinh cong ' - Pon d& nghi diéu chinh, bd sung ching chi nang luc hoat dong 05. 06
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. . Tréach S o Biéu
hBu’;)l’g D(th} thye nhiém thue Noi dung thye hién Thot g?an maiu
thye hi¢n 1en hién 154 gio két qua

Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thim M3
Truong | dinh ho so. 04 gis 0405
phong S6 luong ho so: 01 ’
* Can bo phu trach tham dinh hé so:
- X1r 1y, tham dinh ho so.
X 7 - X4c minh (néu c6).
. Phong Quan . . 3
Buac 2 I)'/gnhQé Chuyén - Niém yét, cong khai (n€u c0). 50 gic l\ggu
Vién - Lay }'I kién cac co quan, don vi (néu co) glo 04 65
- Chuyen bao cao Truong phong xem x¢ét quyet dinh thu ly giai ’
quyet (d6i vé6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
b6 sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu cau).
Trudng - Xem xét hd so. 04 gis Mau
phong - Trinh Ho6i dong xem xét, quyét dinh. 04,05
- H6 so to chac dé nghi cap diéu chinh, bo sung chiing chi nang
, luc;
Héi dong xet Linh vuc HDXD va THIE
Busea | CPCCHN, | Thukyhoi |~ Hihvee D va Hang 11 111; 80 dio
CCNL dong - Pat hoac (khong dat); g
HbXD - Hoi ddng lap hé so két qua danh gia trinh Gidm déc So phé
duyét
Giam déc Py A UEn A i
- Xem xét n01 dung, ky duyét Van ban. ) A
Buéc4 | LanhdaoSé | hoic Pho wl oL AURS, By Ay 08 gid Mau
- Chuyén bg phan Van thu. 04,05

giam doc
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] . Tréch oi gi Biéu
hBu’g& D(th} thye nhi¢m thue N¢i dung thyc hi¢n o g?an mau
thuc hién ién hin 154910 | két qua

o ~__ | - Bophan Vin thu cua s¢ vao $0 vin ban, luu ho so va xac nhan N
Buses | B° phanvan | Canbo van | trén phin mém. 04 gi> Mau
thu the 1 Gui hé so, két qua cho Trung tam Phyc vu hanh chinh cong 04,05
Trung tam ) x
phuc vu Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Mau
BIIO’,C 6 . ¢ ,- A t;\ h , , h,\ K,{ ’ A A A 04,05,
hanh chinh nhan 0 chuec, ca nhan. Két thuc trén phan mem. 06

cong
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Cip chitng chi hanh nghé hoat dong xay dung lan diu hang II, hang ITI
Ma TTHC: 1.009982.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viée x 8 gior= 160 gio lam viéc

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay 1am viéc = 06 gid) Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 19,25 ngay lam viée x 8 gio = 154 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid

Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gid dat 3,75%

Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

. . Trach N Biéu
BWU.CA Bon V! thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g?an mau
thuc hién hién hién 154 gior Két qui
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chtrc, cd nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
SO Vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Nha. In phiéu
tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. 1In phleq ban giao hd so tr Trung tam PVHCC vé S¢ Xay X
Trung tam y dung (ky so gui Buu dién chuyén vé So) Mau
. \ Cén b0 tiép A AL . 01,02,03
Buéc 1 phuc vu hanh nhan Ho sor gom: 04 gio 04
chinh cong ' - Pon dé nghi cap chiing chi hanh nghé theo Mau s6 1 Phu luc sb 05. 06

IV Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu.
- 02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau triang chan
dung cua nguoi dé nghi dugc chup trong thoi gian khéng quéa 06
thang.

- Ban sao c6 chang thuc hoac tép tin chtra gnh mau’chup tir ban
chinh hoac ban sao, xuat tr‘|n,h ban chinh d€ doi chiéu: Van bang
do co s dao tao hop phap cap phu hop vai loai, hang chirng chi
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Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Trach
nhiém thuc
hién

Noi dung thyc hién

Thoi gian
154 gior

Bieéu
mau
ket qua

dé nghi cap. D6i voi van bang do co s¢ dio tao nudc ngoai cap,
phai la ban dugc hop phéap hoa l&nh su theo quy dinh va phai co
ban dich sang tiéng Viét duoc cong chirng, ching thue theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam.

- Ban sao c6 chang thuc hoac tép tin chira anh mau chup tir ban
chinh hoic ban sao, xuit trinh ban chinh dé d6i chiéu: Céac quyét
dinh phan cong cdng viéc (giao nhiém vu) cua té chic cho cé
nhan hoac van ban xac nhan cua dai dién theo phap luat caa chu
dau tu vé c4c cdng viéc tidu biéu ma ca nhan da hoan thanh theo
noi dung ké khai. Nguoi ky xac nhan phai chiu trach nhiém vé su
trung thyuc cia ndi dung xac nhan. Truong hop ca nhan hanh nghé
doc lap thi phai c6 hgp dong va bién ban nghiém thu céc cong
viéc thyuc hign tiéu biéu da ké khai;

- Ban sao c6 chang thuc hoac tép tin chira anh mau chup tir ban
chinh hozc ban sao, xuét trinh ban chinh dé di chiéu: Giy to
hop phap vé cu tra hoic gidy phép lao dong do co quan c6 tham
quyén caa Viét Nam cap ddi véi truong hop ca nhan 13 nguoi
nudc NGoai.

- Ban sao két qua sat hach dat yéu cau trong trudong hop di sat
hach trudc ngay nop hd so dé nghi cap chang chi hanh nghé.

S6 lwong ho so: 01

Budc 2

Phong Quan
ly nha

Truong
phong

Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim
dinh ho so.

04 gio

Mau
04,05

Chuyén
Vién

* Céan bo phu trach tham dinh ho so:
- Xtr 1y, tham dinh ho so.

50 gio

Mau
02,
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. . Tréach o Biéu
hBu’ﬁ.cA D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g?an méau
thue hién ién hi¢n 154910 | két qua

- X4c minh (néu co). 04,05
- Niém yét, cong khai (néu co).
- Ly }'/ kién cac co quan, don vi (néu co)
- Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thy ly giai
quyet (d6i vé6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu cau).
Truéng - Xem x¢ét ho so. 04 gio Miu
phong - Trinh HGi dong xem xét, quyét dinh. g 04,05
- Ho so to chitc dé nghi cap chang chi ning luc;
Ae 2X . - Linh vuc HDXD va Hang II; I11;
H(;)l dong xét 5 A
. cap CCHN, | Thuky hoi | - Pathodc (khong dat); N
Budc 3 A ) . . 2 80 gio
CCNL dong - P& nghi Bo Xay dung cap ma sé ching chi;
HDbXD 3 \ . .
- Hoi dong lap ho so két qua danh gia trinh Giam doc So phé
duyét
Giam doc | _ Xem xét noi dung, k§ duyét Vin bén, X
Buéc4 | LanhdaoSé | hodc Phé < oL SRS, B A 08gi6 | oy
giam déc |- Chuyén b phan Van thu. ,
- B6 phan Vin thu cua sé vao sé van ban, luu hd so va xac nhan
B0 phén va Can b va A An mé ) 3
Buse 5 Y pthil van anth:)I van | trén phan merr’L 04 gior 3\21%1;
- Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng ’
Trung tam ’ x
phuc vu Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Mau
Budc 6 N N td cht 4 nhan. Két thic tré A A 04,05,
hanh chinh nhan 0 chuc, ca nhan. Két thac trén phan mem. o

cong








5. Tén thi tuc hanh chinh: CAp diéu chinh hang chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III

Ma TTHC: 1.009983.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viée x 8 gior= 160 gio lam viéc
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(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay 1am viéc = 06 gid) Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 19,25 ngay 1am viée x 8 gio = 154 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid

Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gid dat 3,75%

Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

] . Trach o Biéu
Bude | Donvithye | ey gy Noi dung thye hi¢n Thotgian |
we hi¢n i¢n hién 154 9i0 | két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chtrc, cd nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phleq ban giao ho so ter Trung tam PVHCC vé SO Xay Miu
, Trung tam Cén bb tiép dung (ky so gui Buu dién chuyén vé So) . 01,02,03
Budc 1 phuc vu hanh N A AL 04 gio
. A nhan Ho0 so gom: ,04,
chinh céng 05. 06

- Pon dé& nghi cap dieu chinh hang ching chi hanh nghé theo
Mau s6 1 Phu luc so IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 cua Chinh phu.

- 02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau trang chéan
dung cua nguoi dé nghi dugc chup trong thoi gian khéng qué 06
thang.

- Ban sao c6 ching thuc hoac tép tin chira anh mau chup tir ban
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Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Trach
nhiém thuc
hién

Noi dung thyc hién

Thoi gian
154 gio

Biéu
mau
két qua

chinh hoac ban sao, xuat trinh ban chinh dé doi chiéu: Van bang
do co s¢ dao tao hop phap Cap phu hop véi loai, hang ching chi
dé nghi cap. D4i vé6i van bang do co s& ddo tao nuwdc ngoai cap,
phai Ia ban duoc hop phap hda l&nh sy theo quy dinh va phai co
ban dich sang tiéng Viét dugc cong ching, chiing thuc theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam.

- Ban sao c6 chiang thuc hoac tép tin chira anh mau chup tir ban
chinh hoic ban sao, xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu: Chang chi
hanh nghé da duoc co quan c¢6 tham quyén cap trong truong hop
dé nghi diéu chinh hang, gia han chung chi hanh nghé.

- Ban sao c6 ching thuc hodc tép tin chira anh mau chup tir ban
chinh hodc ban sao, xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu: Cac quyét
dinh phan cong cbng viéc (giao nhiém vu) cua to chuc cho ca
nhan hoac van ban xac nhan cua dai dién theo phap luat cua chu
dau tu vé cac cong Viéc tiéu biéu ma ca nhan di hoan thanh theo
noi dung ké khai. Nguoi Ky x4c nhan phai chiu trach nhiém vé su
trung thyc cia ndi dung xac nhan. Truong hop ca nhan hanh nghé
doc lap thi phai c6 hop déng va bién ban nghiém thu céc cong
viéc thyuc hién tiéu biéu da ké khai;

- Ban sao c6 chang thuc hoac tép tin chira anh mau chup tir ban
chinh hoic ban sao, xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu: Giay to
hop phép V& cu tra hodc gidy phép lao dong do co quan c6 tham
quyén cua Viét Nam cip d6i véi truong hop ca nhan 1a nguoi
nudc ngoai.

- Ban sao két qua sét hach dat yéu cau trong truong hop da sat
hach trudc ngay nop hd so dé nghi cap chang chi hanh nghé.

S6 luong ho so: 01
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. . Tréach S o Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g?an méiu
thwe hién ién hi¢n 154910 | két qua

Trudng Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim 04 qic Mau
phong | dinh ho so. glo 04,05
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xir 1y, thAm dinh h so.
- X4c minh (néu co). ~
Phong Quan Chuyén - Niém yét, cong khai (néu co). N Mau
Budc 2 J < . n LY S Y S 50 gio 02,
ly nha vién - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
04,05
- Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyet dinh thu ly giai
quyet (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu cau).
Truéng - Xem xét ho so. . Mau
A o . 04 gio
phong - Trinh HOi dong xem xét, quyét dinh. 04,05
- T6 chirc st hach (trueong hop chua c6 két qua sat hach)
. ) - Nang luc hanh vi dan s
Ho1 dong xét ang v
c4p CCHN, | Thuky hoi |- Linh vuc HDXD va Hang I1; 111 .
Budc 3 ’ Ao 80 gio
CCNL dong - Dat hodc (khong dat);
HDbXD A A s A Re i ai 1 g Y S
- Hoi dong lap ho so két qua danh gia trinh Giam doc S¢ phé
duyét
Giam doc | _ Xem xét noi dung, k§ duyét Van ban 5
Buéc4 | LanhdaoSé | hodc Phé < oL SIS, B A 08giv | Mau
gism dbe |~ Chuyén bg phan Van thu. 04,05
, Bo phan van | Canbo van | - B phan Vin thu ca s¢ VAo s6 van ban, luu ho so va xéc nhan . Miu
Buge S th th trén phan mém. 04910 | 0405
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. . Trach NP Biéu
tthl)l’?A D(th} thye nhiém thye Noi dung thuc hién Thot g?an mau
wc hién ién hién 154910 | két qua
- Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Trung tam x
phuc vu Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Mau
Budc 6 N N 4 chu 4 nha At thiie tra A A 04,05,
hanh chinh nhan to chuc, ca nhan. Két thac trén phan mem. s

cong








6. Tén thi tuc hanh chinh: Cép diéu chinh, b6 sung ndi dung chitng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang I, hang III

Ma TTHC: 1.009986.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viée x 8 gior= 160 gio lam viéc
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(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay 1am viéc = 06 gid) Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 19,25 ngay 1am viée x 8 gio = 154 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid

Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gid dat 3,75%

Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

] . Trach o Biéu
Bude | Donvithye | ey gy Noi dung thye hi¢n Thotgian |
we hi¢n i¢n hién 154 9i0 | két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, cd nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phleq ban giao ho so ter Trung tam PVHCC vé SO Xay Miu
, Trung tam Cén bb tiép dung (ky so gui Buu dién chuyén vé So) . 01,02,03
Budc 1 phuc vu hanh N A AL 04 gio
. A nhan Ho0 so gom: ,04,
chinh céng 05. 06

- Pon dé nghi diéu chinh, b6 sung ndi dung ching chi hanh nghe
hoat dong xay dung theo Mau s6 1 Phu luc s6 IV Nghi dinh so
15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu.

- 02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau trang chan
dung cua nguoi dé nghi dugc chup trong thoi gian khéng qué 06
thang.

- Céc ndi dung lién quan dén ndi dung dé nghi diéu chinh, b6
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. . Tréach S o Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g?an méiu
thwe hién ién hi¢n 154910 | két qua

sung theo quy dinh tai Khoan 1 Dieu 76 Nghi dinh s6
15/2021/Nb-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu va ban goc
chung chi hanh nghé da dugc cap.
S6 luong ho so: 01
Trudng Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach tham . Mau
phong | dinh hd so. 04 gio 04,05
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- X1r 1y, tham dinh ho so.
R , - X4c minh (néu co).
. Phong Quan . . x
Budc 2 IygnhQé Chuyén - Niém yét, cong khai (néu co). 50 gic l\c/)lgu
Vvién - Lay 3’7 kién cac co quan, don vi (néu co) glo 04 65
- Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyet dinh thu ly giai ’
quyet (dbi voi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu cau).
Trudng - Xem xét ho so. . Mau
A L . 04 gio
phong - Trinh HOi dong xem xét, quyét dinh. 04,05
- To chirc séat hach (truong hop chua c6 két qua sat hach)
; - Nang lyc hanh vi dan s
Hoi dong xét ang v
cap CCHN Thu ky hoi | - Linh vue HDXD va Hang 117 111; .
Buéc 3 ’ O 80 gio
CCNL dong - Dat hodc (khong dat);
HDbXD

- Hoi dong 1ap hd so két qua danh gia trinh Giam déc S phé
duyét
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. . Trach NP Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g?an méiu
thwe hién ién hi¢n 154910 | két qua

Gidmdoc |y vét noi dung, k§ duyét Van ban, _ Miu
Budc 4 Lanh dao So hoac Pho , 08 gio
giam dbe |- Chuyén b phan Van thu. 04,05
- B6 phan Vin thu cua so vao sb vin ban, luu ho so va xac nhan
Bo phan van | Cén bd va an phan ma . A
Buoe S thiﬁvml aﬁh3VMI tren phan mem. 04 gio Sf?%
- Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ’
Trung tam x
) phuc vu Can b tiép | Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra ket qua cho Mau
Bugc 6 hanh chinh nhan t6 chuc, ca nhan. Két thuc trén phan mem. 040125’

cong
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LINH VU'C QUY HOACH KIEN TRUC

7. Tén thi tuc hanh chinh: Cap chimg chi hanh nghé kién tric

Ma& TTHC: 1.008891.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc x 8 gid = 120 gid lam viéc

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay 1am viéc = 06 gid) Tong thoi gian thyc hién sau khi cat giam 14,25 ngay 1am viée x 8 gio = 114 gio
Thoi gian cit giam lan 1: 04 gid
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Tong s6 thoi gian cét giam dat: 06 gio dat 5%

Dich vu cong truc tuyén miurc do: 4

; . Trach i o Biéu
Buoe | Don vi thye nhiém thwe Noi dung thye hién Thot g?an mau
thuc hién hién hién 114 gio Két qui
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiep nhan ho so, kiem
tra, huong dan (n€u h6 so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, cd nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. .
. M
Trung tdm Cén bb tié 3. In phiéu ban giao h6 so tir Trung thm PVHCC vé S¢ Xay o
, . an bo ti€p i ” PRS- . 01,02,03
Bugc1 | phuc vy hanh ahan dung (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) 04 gio 04
chinh cong Hb so gdm: 05, 06
- Pon dé nghi cap chiing chi hanh nghé theo mau s6 02 Phu luc
Il cua Nghi dinh so 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiet mot so dieu cua Luat Kien trdc;
- 02 anh mau nén tring ¢ 4 x 6 cm duoc chup khdng qué 06
thang;
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. . Trach NP Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue Noi dung thye hién Thot g?an maiu
thye hi¢n 1en hién 114 gio két qua

- Vin bang gi4o duc dai hoc do co s& dao tao hop phap cap phu
hop vé&i ngi dung ching chi dé nghi cip; di voi van bang do co
s& dao tao nudc ngodi cip, phai co ban dich sang tiéng Viét,
dugc cdng ching, ching thue theo quy dinh cua phép luat Viét
Nam;
- Cé4c quyét dinh phan cbng cong viéc (giao nhiém vuy) cua to
chirc cho ca nhan hpac van ban dugc xac nhan cua dai dién theo
phap luat cta cha dau tu vé cac cong Viéc ca nhan da hoan thanh
theo noi dung ké khai;
- Hop ddng va bién ban nghiém thu cac cong viéc theo ké khai
(truong hop ca nhan hanh nghé doc 1ap);
- Gidy to hop phap vé cu tra hoic glay phép lao dong do co
quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap ddi véi truong hop cé
nhan la ngudi nudc ngoai;
- Két qua sat hach dat yéu cau con hiéu lc;
- Ngoai trir don dé nghi, cac van bang, tai liéu khac phai 1a ban
sao co chung thyc hodc tép tin chira anh mau chup tir ban chinh
hoac ban sao, xuat trinh ban chinh dé doi chieu.
Trudng Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim ) x
\ dinh h‘A 04 glé Mau
phong mn no So.
04,05
, Phong Quan * Can bo phu trach tham dinh ho so:
Buoc 2 B Yt U2 A ~
ly nha Chuvén - Xu ly, tham dinh ho so. Mau
o 3;, - Xéc minh (néu co). 42 gior 02,
- Niém yét, cong khai (néu co). 04,05

- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
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. . Tréach o Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thuc Noi dung thye hién Thot g?an miu
thwe hién ién hi¢n 114910 | két qua

- Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyet dinh thu ly giai
quyet (461 vé6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i véi ho so chwa dat yéu cau)..
Truéng -Xen1xethos?. , o 04 i Miu
phong - Tr:mh Ho1 dong cap chung chi hanh nghé kién tric xem xét, glo 04,05
quyét dinh.
- Nang luc hanh vi déan su;
Buoc3 | cap CCHN dér?g | - Pat hodc (khong dat); 48 gidy
kién tric _ Hoi ddng 1ap hd so két qua danh gid trinh Giam déc S& phé
duyét
Gidm doC | _ Yem xét ngi dung, k§ duyét Vin ban, 5
Buoc4 | Lanhdao So | hogc Phé [ gaiy 7t 08 gio 323%
gismdéc |- Chuyén by phan Van thu. ’
- B phan Vin thu cia 56 vao $0 van ban, luu ho so va xac nhan i
Buse 5 Bo prhfﬁl van CantE?I van | trén ph?n merT1. 04 gi> 5\21%115
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng ’
Trung tm x
) phuc vu Céan bo tiép Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
Bugc 6 hanh chinh nhan cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 04625’

cong
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C.QUY TRINH THU TUC HANH CHINH IT PHAT SINH HO SO
I.THU TUC HANH CHINH CAP TINH
LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai gidy phép xay dung ddi véi cong trinh cip dic biét, cap I, cap II (cong trinh Khong theo
tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton giao/ Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyeén trong doé thi/Du an).

Ma TTHC: 1.009979.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 5 ngay lam viéc x 8 gio =40 gio lam viée

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,625 ngiy lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 4,375 ngay lam viéc x 8 gid = 35 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 01 gio
Tong s6 thoi gian cat giam dat: 05 gio dat 12,5 %
Dich vu cong truc tuyén murc do: 4

3 . Tréch i o Biéu
hBu,g?A D(th} thye nhiém thuc Noi dung thye hién Thot g_lan maiu
thychign | hién hién 35010 | két qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop | hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
SO vVao phan mém va Chuyen vé phong .... In phiéu tiép nhan va <
Trung tam i hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. Mau
Busc1 | phuc vu hanh Chuyen 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC veé So Xay 04 gid 01’83’03
chinh cong Vien dung (ky so gui Buu dién chuyén vé So) 0;\__) (36

Hb so gom:
- Pon dé nghi Cap lai gidy phep xay dung, trong do6 giai trinh 18

ly do dé nghi cap lai theo Mau s6 2 Phu luc s6 1l Nghi dinh s6
15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu;

- Ban chinh gidy phép xay dung di duoc cap (d6i vai truong hop bi
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. . Tréach S o Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g_lan méiu
thye hi¢n 1en hién 35 gior két qua
rach, nat).
S lwong hod so: 01
. L , ) q Mau
Trudng Tméng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham 04 qic 04,05
phbng dlnh ho so. glo
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- X1r 1y, tham dinh ho so.
. ) - Xac minh (néu co).
Busc2 | PNOMGPNAL | o van | - Niem yét, cong khai (néu c6). L M
trién do thi - s 1A g A 11 gio
Vién - Lay y kién cac co quan, don vi (né€u cd) 02,
- Chuyen bao cao Trudng phong xem xet quyet dinh thy 1y giai 04,05
quyet (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (dbi v6i ho so chua dat yéu cau).
Truong | Truong phong xem xét trinh Giam ddc hodic Pho giam doc phu 0 ic Mau
phong trach quyét dinh. gio 04,05
. . Gl%m do? - Xem xét ndi dung, ky duyét Van ban. . Mau
Budc 3 Lanh dao So hoac Pho o 08 gio
giam dbe | Chuyén b phan Van thu. 04,05
] | - B phan Vin thu cua 6 vao $0 van ban, luu ho so va xac nhan i
Busc 4 B phén van | Canbd van | trén phan mém. 04 gio Mau
the the - Guri hod so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 04,05
Trung tam ) x
) phuc vu Can b tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng théng bao va tra két qua cho Mau
Bugc 5 hanh chinh nhan to chuc, ca nhan. Keét thic trén phan mém. 04625’

cong
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy phép hoat ddng xay dung cho nha thiu nwée ngoai thude dw 4n nhém B, C
Ma TTHC: 1.009980.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc x 8 gidr = 160 gid 1am viée

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 19,25 ngay lam viée x 8 gio = 154 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid
Téng s6 thoi gian cét giam dat: 06 gio dat 3,75 %
Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

] . Trach o Biéu
Bude | Donvithye | ey gy Noi dung thye hi¢n Thotgian |
we huen ten hién 154910 | két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chtrc, cd nh&n b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd
so vao phan mém va chuyén vé phong HDDTXD. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Xay
dung (ky so gui Buu dién chuyén vé So) Ma
Trung tam Can b tid Ha AL 01 02u03
Budc 1 phuc vu hanh an h? tep 0 S0 £0M: 04 gio ’O 4’
chinh cong fthan - Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong xay dung theo Mau s6 1 o5, 06

(ddi véi t6 chuc) hodc Mau sé 4 (dbi véi ca nhan) Phu luc sb 111
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu.

- Ban sao ¢ chiing thuc hoidc ban sao dién tir vé két qua du thau
hodc quyét dinh chon thau hop phép (néu bang tiéng nudc ngoai
phai dugc dich ra tiéng Viét va duoc cong ching, ching thuc
theo quy dinh cua phap luat Viét Nam).

- Ban sao co6 chiing thyc hoac ban sao dién tu glay phep thanh l1ap
hoic Gidy ching nhan ding ky kinh doanh d6i véi to chirc va
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Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Trach
nhiém thuc
hién

Noi dung thyc hién

Thoi gian
154 gior

Biéu
mau
két qua

chiing chi hanh nghé (néu c0) cia nudc noi ma nha thau nudc
ngoai mang qUOc tich Cap va phai dugc hop phap hoéa lanh sy, trie
truong hop Diéu wéc qubc té ma Viét Nam va cac nudc o lién
quan 14 thanh vién c6 quy dinh vé& mién trir hgp phap hoa lanh su.

- Biéu bao cao kinh nghiém hoat dong lién quan dén cac cong
viéc nhan thau va ban sao ¢é chiing thuc hoic ban sao dién tir bao
céo tong hop kiém toan tai chinh trong 03 ndm gan nhat (d6i Véi
truong hop khdng thuc hién theo quy dinh ciia phap luat vé dau
thau).

- Ban sao ¢6 chang thuc hozc ban sao dién tir Hop dong lién danh
v6i nha thau Viét Nam hoic hop dong chinh thic hodc hop dong
nguyén tic véi nha thau phu Viét Nam dé thuc hién cong viéc
nhan thau (di co6 trong ho so du thau hoic hd so chao thau) (néu
bang tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va duoc cong
chirng, chung thuc theo quy dinh caa phép luat Viét Nam).

- Giay uy quyén hop phap di véi nguoi khong phai 1a nguoi dai
di¢n theo phap luat cua nha thau (néu bang tiéng nudc ngoai phai
duoc dich ra tiéng Viét va dugc cong chung, chiing thuc theo quy
dinh cua phép luat Viét Nam).

- Ban sao c6 ching thuc hoac ban sao dién tu quyét dinh phé
duyét du an hoac quyét dinh dau tu hoac giay chung nhan dau tu
cua du an/cong trinh.

S6 luong ho so: 01

Budc 2

Phong [—Ioat
dong dau tu

Truong
phong

Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim
dinh ho so.

04 gio

Mau
04,05
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. . Tréach S o Biéu
Bu’o’g Bon V} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g?an méiu
thue hién hién hi¢n 154 gior két qua

xay dung * Céan bo phu trach tham dinh ho so:
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu co).
Chuyén - Niém yét, cong khai (néu co). N Mau
A LY S Y S 130 gio
Vién - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u co) 02,
- Chuyén bao cao Truong phong xem xet quyét dinh thy 1y giai 04,05
quyet (d6i vé6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu ciu).
Trudng Truong phong xem xét trinh Giam d6c hodc Pho gidm dbc phy . Mau
phong trach quyét dinh. 04 gio 04,05
Giam doc A , A TE o e N
- Xem xét n01 dung, ky duyét Van ban. A
Buéc3 | LanhdaoS& | hodc Pho e ot Guns, &y Ay 08 giv Mau
giam dbe |- Chuyén by phan Van thu. 04,05
o o - Bo phén Van thu cua s¢ vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan N
Busc 4 Bo phanvan | Canbo van | trén phan mém. 04 gio Mau
thu th - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phyc vu hanh chinh cong 04,05
Trung tam ’ <
phuc vu Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Mau
Buoc 5 N N td cht 4 nha At thie tra A A 04,05,
hanh chinh nhan 0 chuc, ca nhan. Két thuc trén phan mem. 06

cong
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Piéu chinh gidy phép hoat dong xay dung cho td chirc va ca nhin nwéc ngoai hoat ddng xiy duwng tai Viét
Nam thue hién hgp dong cia du 4n nhém B, C
Ma& TTHC: 1.009981.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc x 8 gid = 160 gio lam viéc
(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gios) Tong thoi gian thyc hién sau khi cat giam 19,25 ngay lam viée x 8 gio =154 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat gidm lan 2: 02 gid
Tong s6 thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 3,75 %
Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

3 . Tréch i o Biéu
Buge 1 Don vi thye nhiém thwe Noi dung thye hién Thot g?an mau
thuc hién hi¢n hi¢n 154 gior két qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiem
tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, cd nh&n bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truodng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
so vao phan mém va chuyén vé phong HDDTXD. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
Trung tam .| 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Xay Mau
Budc 1 ohuc va hanh Car;Egntlep dung (Ky so gii Buu dién chuyén vé So) 04 gio 01,83,03
chinh céng ' Ho6 sor gom: OES 0’6
- Pon dé nghj diéu chinh gidy phép hoat dong xay dung theo
Mau s6 8 Phu luc so6 Il Nghi dinh s6 15/2021/NB-CP ngay
03/3/2021 cua Chinh phu.
- Ban sao Giay phép hoat dong xay dung di duoc cap.
- Bén sao cac van ban ching minh cho noi dung dieu chinh (néu
bang tieng nudc ngoai phai dugc dich ra tieng Viét va dugc cong
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. . Tréach S o Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g?an méiu
thwe hién ién hi¢n 154910 | két qua

chtrng, chung thuc theo quy dinh caa phép luat Viét Nam).
- Van ban chap thuan cua chu dau tu (thau chinh treong hop nha
thau de nghi diéu chinh la thau phu)
S6 luong ho so: 01
Trudng Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim 04 gic Mau
phong | dinh ho so. glo 04,05
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
. - X4c minh (néu co).
, Phong Hoal |~ van | - Niem yét, cong khai (néu c6). . Maiu
Budc 2 dong dau tu - LA Dk 130 gio
&y dun Vién - Lay y kién céc co quan, don vi (néu c0) 02,
y aung - Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thy 1y giai 04,05
quyet (d6i vé6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (dbi v6i ho so chua dat yéu ciu).
Trudng Truong phong xem xét trinh Giam dbc hoic Pho giam dbc phu . Mau
phong trach quyet dinh. 04 gio 04,05
Gigm doc - Xem xét ndi dung, ky duyét Van ban. ] Mau
Budc 3 Lanh dao So hoac Pho , 08 gio
giam dbc |~ Chuyén by phan Van thu. 04,05
] | - B phan Vin thu cua 6 vao $o van ban, luu ho so va xac nhan .
Busc 4 Bophanvan | Canbo van | trén phan mém. 04 gio Mau
thu thu - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phyc vu hanh chinh cong 04,05
Trung tam Can bo tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng théng bao va tra két qua cho Ma
Bude 5 ; té churc, ca nhan. Két thic trén phan mé e
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) ) Tréach oi gi Bicu
hBu’g& D(th} thye nhi¢m thue N¢i dung thyc hi¢n o g?an mau
thuc hién ién hin 154910 | két qua

hanh chinh 06

cong
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4. Tén tha tuc hanh chinh: Cép lai chirng chi niing lre hoat dong xay dwng hang II, hang III (do mit, hw hong)
Ma TTHC: 1.009989.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gid 1am viée

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 9,25 ngay lam viée x 8 gid = 74 gid
Thot gian cét giam lan 1: 04 gio
Thot gian cit giam lan 2: 02 gio
Téng s6 thoi gian cét giam dat: 06 gio dat 7,5 %
Dich vu cong truc tuyén mirc do: 4

Buge | Dom vi thyc nhigr?i:]mc Noi dung thye hién Thot gian 11?11::
thuc hi¢n hién ilién : 74 giov két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiem
tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, cd nh&n b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
SO Vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
) 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Xay Miu
e 1 p;}l:gr\g tﬁ;rrl] ) Can b? tiép d{ng (k)’: so gui Buu dién chuyéen ve So) 04 gio 01,02,03
Cﬁinh'c()ng nh4n Ho so g(‘)m: ) _ ,04,
- Pon dé nghi cap lai chung chi ning lyc hoat dong xay dung 05, 06
theo Mau s6 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/NB-CP ngay
03/3/2021 cua Chinh phu.
- Ban géc chung chi ning lye da duoc cap. Truong hop bi mat
chirng chi nang luc thi phai c6 cam ket cua to chirc dé nghi cap
lai.
S6 luong ho so: 01
, Phong Quan Trudn Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham . Mau
Budc 2 |ygnhQa ph(‘)ngg dinh hé so. 04910 | 6405
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. . Tréach S o Biéu
thBu.ﬁg D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g_lan méiu
we hi¢n ién hin 74 gio két qua
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu co). <
Chuyén - Niém yét, cong khai (néu co). 22 gic h(/)lgu
vién - LAy y kién céc co quan, don vi (néu c6) glo 04 65
- Chuyén bao cao Truong phong xem xet quyét dinh thy 1y giai ’
quyet (d6i vé6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu ciu).
Trudng - Xem xét ho so. . Mau
A L . 04 gio
phong - Trinh HGi dong xem xét, quyét dinh 04,05
- Ho so to chitc dé nghi cap chang chi ning luc;
Hoi dong xét - Linh vuc HPXD va Hang I1; 11I;
, cap CCHN, Thu ky hoi | 9 . _ .
Buoc 3 CCNL dong Dat h(?ac (khong_:,r dat); , , 28 gio
HDXD - Hoi dong lap ho so két qua danh gia trinh Giam doc S¢ phé
duyét
Giam doc - Xem xét ndi dung, ky duyét Van ban. Mau
Buwoc 4 Lanh dao So hoac Pho , 8 gio
giam déc | - Chuyén bo phan Van thu. 04,05
o | - B0 phan Van thu cua ¢ vao so vin ban, luu ho so va xéc nhan i
Buccs | BO Pgiil van Cantzou van | trén phan mém. 04 giv 3\21%1;
- Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ’
) Trung tam Can bo tiép Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Mau
Buoc 6 PVHCC nhan t6 chirc, c& nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05,

06








5. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai chirng chi niing hre hoat dong xay dwng hang IL, III (do 16i co’ quan cép)

Ma TTHC: 1.009990.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gior= 80 gid 1am viée
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(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 9,25 ngay 1am viée x 8 gio = 74 gio
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid
Téng s6 thoi gian cét giam dat: 06 gio dat 7,5 %
Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

] . Trach N Biéu
Bu’(r.cA Don V! thye nhiém thuc N¢i dung thuec hién Thot g_lan méiu
thuc hi¢n hién hi¢n 74 giov két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ang tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chtrc, cd nh&n b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. N
Trung tam o 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Xay Mau
. . Can bd tiép oA - A A A ©2 .\ 01,02,03
Budc 1 phuc vu hanh han dung (ky so gii Buu dién chuyen vé So) 04 gio 04
chinh cong ' Hb so gbm: Oé, (56
- Don dé nghi cap lai chiing chi nang lyc hoat dong xay dung
theo Mau s6 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021 cua Chinh phu.
- Ban gbc ching chi ning luc da duoc cap.
S6 luwong hd so: 01
. Phong Quan Trudng Truong phong chuyén hod so cho chuyén vién phu trach thim . x
Budc 2 1y nha phong dinh h so. 04 gio Mau

04,05
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Bude | Dom vi thye nhigsct?mc Noi dung thyc hi¢n 1ot glan E:::
thye hién hi¢n ilién : 74 givy két qua
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
Chuyén - Xac mir}h (néu co). ’ M3
vién - Niém yét, cong khai (n€u c0). . au
- LAy y kién céc co quan, don vi (néu c6) 22 gio 02265
- Chuyén bao cao Truong phong xem xet quyét dinh thy 1y giai ’
quyet (d6i vé6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu ciu).
Truéng - Xem xét ho so. N Mau
phong - Trinh Hi dong xem xét, quyét dinh 04 gio 04,05
Hoi ddng xét - Ho so to chirc dé nghi cap lai ching chi ning luc;
) cap CCHN, Thu ky hoi | - Linh vuc HDXD va Hang II; I11; N
Bude 3 CCNL dong - Dat hoidc (khong dat); 28 gio
HDXD - Hoi dong 1ap ho so két qua danh gia trinh Giam dbc S
Budc 4 Lanh dao S& %1}(1)21?1?}(1); - Xem );ét nA(f)i dimg, }(9 duyét Van ban. 08 gio Mau
giam déc | " Chuyén bd phan Van thu. 04,05
B ohin van | Cénbé vin | - 136 pt\én \{én thu cia s& Va0 SO van ban, luu ho so va xac nhan M3
Budc 5 '%hu thu Uenph@1mem. 04 gio 04%%
- Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ’
Trung tm ’ A \ o A o ’ MAL
Bude 6 Phuc vu Can bo tiep | Trung tam Phlf}C vu hanr} Chl[lh cong thong bao va tra ket qua cho 04.05
hanh chinh nhan to churc, ca nhan. Két thac trén phan mem. (36 !

cong








39

6. Tén thi tuc hanh chinh: Tén thi tuc hanh chinh: C4p gia han chitng chi niing lrc hoat dong xay dung chirng chi hang II, hang III
Ma& TTHC: 1.009936.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gior= 80 gid 1am viée

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 9,25 ngay lam viée x 8 gid = 74 gid

Thot gian cét giam lan 1: 04 gio
Thot gian cit giam lan 2: 02 gio
Téng s6 thoi gian cét giam dat: 06 gio dat 7,5 %
Dich vu cong truc tuyen muc do: 4

. . Tréch 5 oi Bié
BW.CA Don ! thye nhién?ihu’c Noi dung thyce hi¢n Thotgian mg:
thuc hi¢n hién ilién : 74 giov két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiem
tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chuc, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 Ian duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
SO Vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
) 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Xay Miu
e 1 p;}l:gr\g tﬁ;rrl] ) Can b? tiép d{ng (k)’: so gui Buu dién chuyéen ve So) 04 gio 01,02,03
Cﬁinh'c()ng nhgn HO so gom:. _ ,04,
- Pon de nghi gia han chung chi nang luc hoat dong xay dung 05, 06
theo Mau s6 4 Phu lyc s6 1V Nghi dinh s6 15/2021/NB-CP ngay
03/3/2021 cua Chinh phu.
- Ban géc chung chi ning lye da duoc cap. Truong hop bi mat
chirng chi nang luc thi phai c6 cam ket cua to chirc dé nghi cap
lai.
S6 luong ho s0:01
Buéc 2 Ph(‘)rJg Quén Tru’\érng Tru()'ng:; phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach tham 04 gios Mau
ly nha phong dinh ho so. 04,05
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. . Tréach S o Biéu
: : : hién glo két qua
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu co). <
Chl_{yén - Niém yé‘E, cong khai (néu cb). , 10 gio hggu
vien - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u c0) 0 4’65
- Chuyen bao cao Truoéng phong xem xét quyet dinh thu ly giai
quyet (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu cau).
Trudng - Xem xét ho so. 04 qic Mau
phong - Trinh Hoi d6ng xem xét, quyét dinh. glo 04,05
Hoi déng xét - Linh vuc HDXD va Hang Il; I1I;
Budc 3 cap CCHN, | Thukyhoi | - D?F htzac (kflon% dat); o o 40 it
CCNL dong - Hoi dong 1ap ho so két qua danh gia trinh Giam doc S¢ phé
HbXD duyét
) N . Glf’im dé? - Xem xét ndi dung, ky duyét Van ban. N Mau
Buoe 4 Lanh dgo S¢ hf)? © P}A}O - Chuyén bo phan Vin thu. 8gio 04,05
giam doc
Bo phan van | Canbd vin | | B9 phan Van thu cia so VA0 SO van ban, Iuu ho so va xac nhan Miw
BuotsS 1 iy th {ren phan mem. . R 04910 | 04,05
- Gl ho so, ket qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ’
Trung tm x
Bue 6 phuc vu Cén bd tiép Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bdo va tra két qua cho 0121/[?)1;
hanh chinh nhan to chuc, ca nhan. Két thac trén phan mem. 66

cong
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7. Tén tha tuc hanh chinh: Cip chuyén ddi chitng chi hanh nghé hang II, hang III ciia c4 nhan nguwdi nwée ngoai
Ma TTHC: 1.009987.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc x 8 gior = 200 gid 1am viée

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 24,25 ngay lam viéc x 8 gio = 194 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid

Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gid dat 3 %

Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

] . Trach N Biéu
Bu’(r.cA Don V! thye nhiém thuc N¢i dung thuec hién Thot g?an méiu
thuc hién hién hién 194 gior Két qui
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chtrc, cd nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
SO Vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Nha. In phiéu
tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phleq ban giao hd so ter Trung tam PVHCC vé So Xay «
Trung tam y dung (ky so gui Buu dién chuyén vé So) Mau
. \ Cén b0 tiép A AL . 01,02,03
Buéc 1 phuc vu hanh nhan Ho sor gom: 04 gio 04
chinh cong ' - Pon dé nghi cap chuyén ddi ching chi hanh nghé theo Mau sé 3 05. 06

Phu luc s6 IV Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua
Chinh phu.

- 02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau tring chan
dung cua ngudi dé nghi duoc chup trong thoi gian khong qua 06
thang.

- Ban sao vin bang dugc dao tao, chiang chi hanh nghé do co
quan, t6 chirc nuéc ngodi cap da dugc hop phap hoa lanh sy, dich
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. . Tréach S o Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g?an méiu
thwe hién ién hi¢n 194910 | két qua

ra tiéng Viét va duoc cong chung, ching thuc theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam.
- Ban sao cd ching thyuc hodc tép tin chira anh mau chyp tir ban
chinh hodc ban sao, xuat trinh ban chinh d€ doi chieu giay to hop
phap vé cu trt hoac giay phép lao dong do co quan c6 tham
quyen caa Viét Nam cap theo quy dinh.
S6 luong ho s0:01
Trudng Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phy trach tham 04 gic Mau
phong dinh ho so. glo 04,05
* Can bo phu trach tham dinh hd so:
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu co). i
: ; A - Niém yét, cong khai (néu c6). ) au
Busc2 | nongQuan | Chuyen 1em yet, cong khai (néw c6). -~ 90 giv 02,
ly nha Vién - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u co)
A ’ r 5 \ J A . ’ s o 04105
- Chuyén bao cao Truong phong xem x¢ét quyét dinh thy ly giai
quyet (doi voi ho so dat yeu cau) hodc chuyén tra h6 so dé nghi
b6 sung hoan thién (do6i véi ho so chua dat yéu cau).
Trudng - Xem xét ho so. 04 gic Mau
phong - Trinh Hoi d6ng xem xét, quyét dinh. glo 04,05
. - Nang luc hanh vi dan su
Hoi dé)ggHﬁt oo hgi | - 1 vie HDXD va Hang I 111
Buéc 3 Ca%CNL ’ léé)r?’g oh | Dat hoac (khong dat); 80 gio
HPXD - Hoi dong lap ho so két qua danh gia trinh Giam doc Sé phé

duyét








43

. . Tréch NP Biéu
Bu’o’ﬁ Bon V} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g?an méiu
thue hién hién hi¢n 194 gior két qua

ot | Lok dao ¢ (l;’“}m;;’? - Xem xét ndi dung, ky duyét Vin ban. 08 ai Miu
Buoc am a0 5o MO3C A0 Chuyén bg phan Van thu. glo 04,05
giam doc
o .| - B0 phan Van thu cua s¢ vao sb vin ban, luu ho so va xéc nhan .
Budc 5 Bopﬁ?lvml Canzovan trén phan mém. 04 gid gf%g
thu thu - Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng ’
Trung tam x
Buse 6 phuc vu Can bo tiép Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Olfg‘g
uoc hanh chinh nhan t6 chuc, ca nhan. Két thuc trén phan mem. 66’

cong
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8. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai chitng chi hanh nghé hoat dong xiy dung hang IL, hang III (trwdong hop ching chi mét, hw héng)
Ma TTHC: 1.009984.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gid 1am viée
(cat giam 02 budc thye hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gio) Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 9,25 ngay lam viée x 8 gio = 74 gio
Thot gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 7,5 %
Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

, , Trach oi o Biéu
Bude | Ponvithye | .. o Noi dung thyc hién Thoigian | e
thuc hién hién Sen 74 gio

hién két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chuc, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 Ian duy nhat).

2. Trudng hop ho so day du, queét (scan) va cap nhat, luu trix hd
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Nha. In phiéu
tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hé so tir Trung thm PVHCC vé S¢ Xay
dung (ky sé giri Buu dién chuyén vé So) Miu
Can b tiép | Hb so gom: 04 gie 01,02,03

nhén - Pon d& nghi cap lai ching chi hanh nghé theo Mau sé 1 Phu luc g 04,
s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh 05, 06
ph.
- 02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau trang chan
dung cua ngudi dé nghi duoc chup trong thoi gian khéng qua 06
thang.
- Ban gbc chung chi hanh nghé con thoi han nhung bi hu hong.
Truong hop bi mét chang chi hanh nghé thi phai c6 cam két caa
ngudi dé nghi cap lai;

Trung tam
Buoc 1 phuc vu hanh
chinh céng
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Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Trach
nhiém thuc
hién

Noi dung thyc hién

Thoi gian
74 gio

Biéu
mau
két qua

- Trong trudng hop cap lai ching chi nhung linh vuc cap c6 thay
d6i noi dung theo quy dinh tai Nghi dinh sé 15/2021/NB-CP
ngay 03/3/2021 cua Chinh phu thi bo sung thém céc tai liéu sau:
+ Vin bang do co s¢ dao tao hop phap Cap phu hop vai loai, hang
ching chi dé nghi cap. Pi voi van bang do co so dao tao nudc
ngoai cap, phai 1a ban dugc hop phép héa lanh sy theo quy dinh
va phai c6 ban dich sang tiéng Viét dugc cong chang, ching thyc
theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

+ Cac quyét dinh phan coéng cong viéc (giao nhiém vu) cua to
chuc cho ca nhan hoac van ban xac nhan cua dai dién theo phap
luat caa chi du tu vé cac cong viéc tidu biéu ma ca nhan dd hoan
thanh theo noi dung ké khai. Nguoi ky xac nhan phai chiu trach
nhiém vé sy trung thuc cua noi dung xac nhan. Truong hop ca
nhan hanh nghé doc lap thi phai cd hop dong va bién ban nghiém
thu céc cong viéc thuc hién tiéu biéu da ké khai.

+ Gidy to hop phap vé cu tri hoic glay phép lao dong do co
quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap ddi voi truong hop cé
nhéan la ngudi nudc ngoai.

S6 luong ho so: 01

Budc 2

Phong Quan
ly nha

Truong
phong

Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phy trach thim
dinh ho so.

04 gio

Mau
04,05

Chuyén
Vién

* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xtr 1y, tham dinh ho so.

- X4c minh (néu co).

- Niém yét, cong khai (néu c6).

22 gid

Mau
02,
04,05
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. . Tréach o Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g_lan méiu
thue hién ién hign 74 gio két qua

- Lay y kién céac co quan, don vi (néu c6)
- Chuyén bao cao Truong phong xem xet quyét dinh thy ly giai
quyet (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu cau).
Trudng - Xem xét ho so. . Mau
R o . 04 gio
phong - Trinh HGi dong xem xét, quyét dinh. 04,05
- Nang luc hanh vi dan su
Hoi dong xét - Linh vuc HPXD va Hang I1; 11I;
. cap CCHN, | Thukyhoi | 9 A _ .
Buéce 3 CCNL ddng Dat h(?ac (khong?r dat); ’ , 28 gio
HDbXD - Hoi dong lap ho so két qua danh gia trinh Giam doc S¢ phé
duyét
Giam doc - Xem xét ndi dung, ky duyét Van ban. . Mau
Budc 4 Lanh dao So hoac Pho , 8 gio
giam déc | - Chuyén bo phan Van thu. 04,05
- B6 phan Vin thu cta sé vao sé van ban, luu ho so va xac nhan
B0 phan va Can bg va &n phan mé ) 3
Buse 5 Y pthT van anth?r van | trén phan mem. 04 gior é\ﬁ)l&ls
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng ’
Trung tam ’ «
phuc vu Can bo tiép | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Mau
Budc 6 N N td chu 2 nhan. K&t thac tré A A 04,05,
hanh chinh nhan 0 chuc, ca nhan. Két thuc trén phan mem. o6

cong








9. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai chirng chi hanh nghé hoat déng xiy dung hang II, hang III (do 16i ciia co quan cip)

Ma TTHC: 1.009985.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gior= 80 gid 1am viée
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(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thuce hién sau khi cit giam 9,25 ngay lam viée x 8 gio = 74 gio

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid

Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 7,5 %

Dich vu cong truc tuyén mirc do: 4

] . Trach N Biéu
thﬁf‘l’fén D““hYélfh‘-"c nhiém thue Ngi dung thye hi¢n Thot stan miu
we e 1€ hién 74910 két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ang tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chtrc, cd nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Xay Ma
A oA o N X Aoz au
Trung tam A dung (ky so gui Buu dién chuyen ve So)
. \ Chuyén . 01,02,03
Budc 1 phuc vu hanh - A AL 04 gio
N vién Ho so gom: 04,
chinh céng 05 06

- Pon dé nghi cap lai chiing chi hanh nghé theo Mau s6 1 Phu luc
so IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh
ph.

- 02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau trang chan
dung cua nguoi dé nghi dugc chup trong thoi gian khéng qué 06
thang.

- Ban gdc chiing chi hanh nghé con thoi han nhung bi ghi sai
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. . Tréach S o Biéu
hBu’;)l’g D(th} thye nhiém thye Noi dung thuc hién Thot g_lan mau
thue hién ién hign 74 gio két qua

thong tin.
S6 luong hd so: 01
Trudng Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phy trach tham 04 qic Mau
phong dinh ho so. 4910 04,05
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- X1r 1y, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu co). ~
Phong Quén Chuyén - Niém yét, cong khai (néu co). N Mau
Budc 2 ; 3 A Ao s 1A 4 Y S 22 gio 02,
ly nha Vién - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) 04.05
- Chuyen bao cao Truong phong xem x¢ét quyet dinh thu ly giai ’
quyet (d6i vé6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu cau).
Trudng - Xem xét ho so. . MaAu
A L . 04 gio
phong - Trinh HGi dong xem xét, quyét dinh. 04,05
- Nang luc hanh vi dan sy
Hoi déng xét - Linh vuc HDXD va Hang II; I11;
. z X Thu ky hoi 9 A _ .
Budc 3 cap CC hanh ddng - Dat hodc (khong dat); 28 gio

nghé HBXD

- Hoi dong 1ap hd so két qua danh gia trinh Giam dc S phé
duyét
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; . Tréch o Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g_lan méiu
thue hién ién hign 74 gio két qua

) | Gimdoc | o xét n6i dung, ky duyét Van ban. _ Miu
Buoc 4 Lanh dao So hoac Pho ) 08 gio
giam dbc |~ Chuyén b phan Van thu. 04,05
o s - B6 phan Vin thu cta sé vao sé van ban, luu hd so va xac nhan 3
Buse 5 BOP%?Jle CaHEOVaH trén phan mém. 04 giv gf%g
thu thu - Guri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng ’
Trung tam ’ <
phuc vu Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Mau
Budc 6 ha S N td chu 4 nhan. K&t thic trén oha A 04,05,
anh chinh nhan 0 chirc, ca nhan. Keét thic trén phan mem. o6

cong








10. Tén thi tuc hanh chinh: Cip gia han chieng chi hanh nghé hoat dong xay dung chirng chi hang II, 111

Ma TTHC: 1.009928.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc x 8 gior= 160 gid 1am viée
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(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 19,25 ngay lam viéc x 8 gio = 154 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 06 gid dat 3,75%

Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

] . Trach N Biéu
Bude | Donvithye | ey gy Ni dung thyc hi¢n Thotgian |
wemen ten hién 154910 | két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ang tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chtrc, cd nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
Trung tam | 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé& S¢ Xay Méu
Busc1 | phucvy hanh Cal;ﬁéontlep dung (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So) 04 gi> 01,83,03
chinh céng ' Ho so gom: OES 0’6

- Pon dé nghi cap chang chi hanh nghé theo Mau s6 01 Phu luc
IV Nghi dinh 15/2021/ND-CP;

- 02 anh mau ¢ 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau trang chan
dung cua nguoi dé nghi dugc chup trong thoi gian khdng qua 06
thang;

- Vin bang do co s¢ ddo tao hop phap cap phi hop véi loai, hang
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Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Trach
nhiém thuc
hién

Noi dung thyc hién

Thoi gian
154 gior

Biéu
mau
két qua

chirng chi dé nghj cap;

- B6i vé6i vin bang do co sd dao tao nudc ngodi cap, phai 1a ban
duoc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh va phai c6 ban dich
sang tiéng Viét duoc cdng chung, chiing thuc theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam;

- Ching chi hanh nghé da duoc co quan c6 tham quyén cap trong
truong hop dé nghi diéu chinh hang, gia han chiing chi hanh
nghé;

- Céc quyét dinh phan cong cong viéc (giao nhiém vuy) cua to
churc cho ca nhan hoac van ban xac nhan cua dai dién theo phap
luat cua chii dau tu vé cac cong viéc tiéu biéu ma ca nhan da hoan
thanh theo ndi dung ké khai. Nguoi Ky xac nhan phai chiu trach
nhiém vé su trung thuc ctua noi dung xac nhan. Truong hop ca
nhan hanh nghé doc Iap thi phai c6 hop dong va bién ban nghiém
thu céc cong viéc thuc hién tiéu biéu da ké khai.

- Giay to hop phép vé cu trii hodc gidy phép lao dong do co quan
c6 tham quyén cua Viét Nam cap ddi véi truong hop ca nhan 1a
ngudi nudc ngoai;

- Ban sao két qua sat hach dat y&u cau trong trudng hop di sat
hach truéc ngay nop ho so dé nghi cap ching chi hanh nghé;

- Céc tai lidu theo quy dinh tai cac diém c, d, d va e khoan nay
phai la ban sao cé chang thuc hoac tép tin chira anh mau chup tur
ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban chinh dé déi chiéu.

S6 luong ho so: 01

Buéc 2

Phong Quan

Truong

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thim
dinh ho so.

04 gio

Mau
04,05
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. . Tréach S o Biéu
hBu’;)l’g D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g?an méiu
thwe hién ién hi¢n 154910 | két qua

ly nha phong
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xir 1y, thAm dinh h so.
- X4c minh (néu co). ~
Chuyén - Ni€ém yét, cong khai (néu o). 50 gic l\ggu
Vién - Lay }'I kién cac co quan, don vi (néu co) glo ’
04,05
- Chuyen bao cao Truong phong xem x¢ét quyet dinh thu ly giai
quyet (d6i vé6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
b6 sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu cau).
Trudng - Xem xét ho so. . Mau
A L i 04 gio
phong - Trinh Hoi dong xem xét, quyét dinh. 04,05
- T6 chixc thi sat hach (truong hop chua co két qua sat hach)
Hoi ddng xét - Nang luc hanh vi dan su
Busce 3 Ca%(éﬁlCN, Thlé*kg] hol | - Linh vuc HDXD va Hang Il; I11; 80 gio
HBXD ong - Pat h(?aflc (khf)ng?r dat); ’ ,
- Hoi dong lap ho so két qua danh gia trinh Giam doc So phé
duyét
. Giém doc - Xem xét ndi dung, ky duyét Van ban. ) Mau
Budc 4 Lanh dao S& hoac Pho ) 08 gio
giam déc | ° Chuyén bg phan Van thu. 04,05
B6 ohin va Can ba v3 - B6 phan Vin thu cua so vao sb vin ban, luu hd so va xac nhan Vi
2 0 phan van anbo van | ran nhan mém. i au
Budc 5 thur thur p 04 gio 04.05

- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
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. . Trach NP Biéu
hBu’ﬁﬁ D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g?an méiu
thwe hién ién hi¢n 154910 | két qua

Trung tam Mi
. phuc vu Can bo tiep | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua cho au
Budc 6 \ . ~ 2 , . A £ , A A A 04,05,
hanh chinh nhan to chtrc, c& nhan. Keét thac trén phan mem. 06

cong
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LINH VU'C QUY HOACH KIEN TRUC

1. Tén thii tuc hanh chinh: Thim dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh Quy hoach chi tiét ciia dur 4n diu tw xdy dung cong trinh theo
hinh thirc kinh doanh thudc tham quyén phé duyét ciia UBND cap tinh

Ma TTHC: 1.002701.000.00.00.H42

Thoi gian gidi quyét: 20 ngay lam viéc x 8 gid = 160 gid lam viéc

(cit giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viée = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 19,25 ngay lam viée x 8 gio = 154 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gid dat 3,75%

Dich vu cong truc tuyén miurc do: 2

3 . Tréch i o Biéu
! S : hién glo ket qua
1. Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiem
tra, huong dan (neu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, cd nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
SO Vao phan mém va chuyen vé phong Quy hoach Kién tric. In
) phiéu tlep, nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca ‘nhan Miu
Buse 1 pg:gn:/?ltﬁ;?]h Cén b? tiép | 3-In phllel,i szln giao hf) SO tuxTru‘Angqtam PVHCC ve So Xay 02 gio 01,02,03
e VR nhan dung (Ky so6 gui Buu dién chuyen vé So) 04,
chinh cong Hb so gbm: 05, 06
Cé&c bdn chinh:
- To trinh @& nghi tham dinh nhiém vu;
- Thuyét minh ngi dung nhiém vy, bao gom ca cc ban v& in mau
kho A3 va cac van ban co lién quan kém theo
- Dy thao to trinh va dy thao Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy
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Buge | Don vi thye nhigsctzuc Noi dung thye hi¢n Thot glan ]1?11;:
thue hién hién ilién : 154 gior két qua
hoach
- So b vi tri khu vuc quy hoach trich tir quy hoach phan khu
hoac quy hoach chung xay dung theo ty 1€ thich hop;
- Bén, dd ranh gidi nghién ctru, pham vi khu vuc lap quy hoach
chi tiet xay dung (ty 1é. 1/500);
- Cac van ban phap ly va tai liéu khac cé lién quan;
Céc bdn sao:
- Vian ban duoc giao lam chii dau tu du an (Quyét dinh phé duyét
cha truong dau tu dy an, ...)
- Van ban UBND tinh dong y viéc trién khai 1ap quy hoach chi
tiét
- Hb so nang luc don vi tu van 1ap quy hoach (trong d6 yéu cau
¢ ching chi nang lyc cua to chic 1ap quy hoach xay dung hang
Il tror 1én, chung chi hanh nghe cua cac ca nhan tham gia 1ap quy
hoach) cac van ban phap 1y c6 lién quan doi véi viéc lya chon
don vi tu van 1ap quy hoach
- Tai liéu y kién cong dong dan cu va cac co quan, to chic ¢6 lién
quan va noi dung giai trinh, tiép thu céc y kién (Dicu 16, 17 Luat
Xay dung; bicu 20, 21 Luat quy hoach d6 thi)
S6 luong hd so: 01
Truong Tmé‘ng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach tham 04 gic Mau
phong dinh ho so. 04,05
Phong Quy ; . ;
Buéc 2 hoach Kién * Can bd phu trach tham dinh ho so:
o - Chuyén | - Xit Iy, thim dinh hd so. 136 gio Mau
vién - X4c minh (néu co). 02,
- Niém yét, cong khai (néu co). 04,05
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. . Tréach S o Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g?an méiu
thwe hién ién hi¢n 154910 | két qua

- Lay }'/ kién cac co quan, don vi (néu co)
- Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thy ly giai
quyet (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu cau).
Truong | Truong phong xem xét trinh Giam déc hodic Pho giam ddc phu . Mau
phong trach quyét dinh. 02 gio 04,05
Gidm doc | o+t noi dung, k§ duyét Van ban, _ ML
Budc 3 Lanh dao So hoac Pho , 08 gio
giam déc | ° Chuyén by phan Van thu. 04,05
B6 vhin v3 Chn bd v - B6 phan Vin thu cia sé vao sé van ban, luu hd so va xac nhan Vi
3 0 phan van an bo van | tran phan mém. i au
Budc 4 thu thu Pranmen ) o 02416 | 0405
- Gt ho so, ket qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tm x
phuc vu Can bo tiép Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Mau
Buoc 5 N N td chi han. K&t thi hi 04,05,
hanh chinh nhan 6 chuc, ca nhan. Két thac trén phan mém. o6

cong
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Thim dinh dd 4n, dd an diéu chinh quy hoach chi tiét ciia dw 4n dau tw xdy dung céng trinh theo hinh
thirc kinh doanh thugc tham quyén phé duyét cia UBND cap tinh
M& TTHC: 1.003011.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc x 8 gid = 200 gid lam viéc
(cit giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thie hién sau khi cit giam 24,25 ngay lam viée x 8 gior = 194 gid
Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gid dat 3%

Dich vu cong truc tuyén murc do: 2

, , Trach vigian | Bicu
thE-cA Do’nhY} thye nhi¢m thue N9i dung thyc hién e g?an miu
thyc hién ién hién 194 gior két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so, kiém tra,
huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chic,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix hd
SO vao phan mém va chuyen ve phong Quy hoach Kién trac. In

i phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. Mau
Busc 1 rTr(l:JT/g tﬁ{;?]h Canbo tiép | 3. 1In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So Xay dung 02 gic 01,02,03
uo phuc vu nhan (Ky so guri Buu dién chuyén vé So) glo ,04,

chinh cong Hb o gbm: 05. 06

a) Déi v6i ho so dé dn quy hoach lgp méi
Céc ban chinh:
- To trinh d& nghi tham dinh d6 an

- Thuyét minh ndi dung d6 4n, bao gdm ca ban vé in mau kho
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Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Trach
nhiém thuc
hién

Noi dung thyc hién

Thoi gian
194 gior

Biéu
mau
két qua

A3, cac phu luc tinh todn va céac van ban c6 lién quan kém theo

- Dy théo to trinh va dy thao Quyét dinh phé duyét do 4n quy
hoach; du thdo quy dinh quan 1y theo d6 an quy hoach;

- File mém (dia CD, DVD hoic USB) ¢6 luu céc file ban vé& theo
dinh dang AutoCad (dwg); cac file tai li¢u khac theo dinh dang
c6 dudi pdf, jpg, doc, xls...)

- Thanh phan ban vé dam bao cic ban v& sau:
+ So do vi tri va gidi han khu ddt (ty 1é 1/2000);

+ Bdn do hién trang kién triic canh quan, ha tdng xd hoi va danh
gia dat xay dung (ty lé 1/500);

+ Cdc ban do hién trang hé thong ha tang kj thudt (ty 1é 1/500);
+ So db t6 chire khéng gian, kién tric, canh quan (ty 1é 1/500);
+ Bdn do quy hoach tong mdt bang svr dung dat (1y 16 1/500);

+ Ban do chi gioi duong do, chi giGi xdy dung va hanh lang bao
Ve cac tuyén ha tang ky thudt (ty I¢ 1/500);

+ Cdc ban do quy hoach hé thong ha tang kj thudt (ty 1é 1/500);
+ Badn do tong hop dwong ddy, dwong ong kj thudt (ty 1é 1/500);

+ Bdn vé xdc dinh cdc khu vuwc xdy dwng céng trinh ngam (néu cé
- ty ¢ thich hop),

+ Cac pdn ’vé thiét ké dé thi (hodg cac ban vé quy dinh viéc kiém
soat vé kien truc, canh quan doi voi quy hoach xdy dung khu
chirc nang) trong khu vuec lap quy hoach (ty I¢ thich hop),

- Cac van ban phap 1y c6 lién quan (néu c6)

Cac ban sao:
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Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Trach
nhiém thuc
hién

Noi dung thyc hién

Thoi gian
194 gior

Biéu
mau
két qua

- Ho so nang luc don vi tu Yén 1ap quy hoach (trong d6 yéu cau
c6 chung chi nang lyc cua to chuc 1ap quy hoach xay dung hang
IT trd 1én, chiing chi hanh nghé ctia cac ¢4 nhan tham gia 1ap quy
hoach) cac van ban phap ly c¢6 lién quan do61 voi viéce lya chon
don vi tu van 1ap d6 an quy hoach

- C4c van ban:

+ Van ban y ki‘én cong dong dan cw va cdc co' quan, 16 chirc ¢6
lien quan. (Diéu 16, 17 Luat Xdy dung, Pieu 20, 21 Ludt quy
hoach do thi)

+ Van ban gop y tham duyét phong chdy chiva chay (P13, Nghi
dinh s6 136/2020/NP-CP ngay 24/11/2020 Quy dinh chi tiét mét
s6 diéu va bién phap thi hanh ludt phong chdy va chira chdy va
ludt sira d6i, b6 sung mot sé diéu cua ludt phong chdy va chita

chay)

+ NGi dung gidi trinh, tiép thu cdc y kién cdc don vi néu trén.

b) Doi véi hé so diéu chinh quy hoach

- P6i v6i diéu chinh tong thé quy hoach xay dung: Thanh phan
ho so do an Qiéu chinl} tong thé quy hoach xay dung thuc, hién
cac cac yeu cau nhu doi voi quy hoach mdi tai muc (a). Boi voi
hé so d6 an quy hoach 1ap maoi

- Péi voi Dleu chinh cuc bo quy hoach xay dung (Tai D19 cua

Thong tu sb 12/2016/TT-BXD cua Bo Xay dung), bao gdm cac
ban chinh:

+ Van ban dwoc giao lam chi ddt; tw di an (Quyét dinh phé
duyét chu truong dau tw hodc Quyet dinh phé duyét chu truong
ldp quy hoach chi tiét, ...)
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Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Trach
nhiém thuc
hién

Noi dung thyc hién

Thoi gian
194 gior

+ Van ban UBND tinh dong y viéc ldp diéu chinh cuc bé quy
hoach chi tiét dy an.

+ Ho so nang luc don vi tw van ldp quy hoach (trong dé yéu cau
c6 chitng chi nang lwc ciia t6 chire Idp quy hoach xdy dung hang
11 tré 1én, chitng chi hanh nghé ciia cdc cd nhan tham gia ldp quy
hoach) cdc van ban phdp Iy ¢é lién quan déi véi viée lra chon
don vi tw van ldp dé an quy hoach

+ Van ban y kien cong dong dan cw va cdc co quan, to churc co
lién quan va noi dung gidi trinh tiép thu cac y kién cdac don vi néu
trén.

+ Ho so diéu chinh cuc bo quy hoach, bao gom:

* Bdo cdo cua co quan 16 chire Idp quy hoach giri cdp cé tham
quyen phé duyét quy hoach xdy dung (trong do néu ro: Ly do, su
can thiét thwe hién Diéu chinh cuc bg quy hoach; ndi dung Piéu
chinh cuc bo quy hoach, phan tich, lam ro tinh lién tuc, dong bo
ciia toan bg do an quy hoach xdy dung va hiéu quad kinh té - xa
héi ciia viéc Piéu chinh cuc bo quy hoach; dé xudt bién phap
khdc phuc cac van dé médi nay sinh do Piéu chinh cuc bg; 16
trinh, tién dé thuc hién theo Piéu chinh quy hoach cuc bo sau khi
duoe cdp cé tham quyén quyét dinh. Kém theo cdc vin ban phdp
ly va tai liéu lién quan).

* Cdc ban vé thé hién cac ndi dung Piéu chinh cuc bo, xac dinh
cdc chi tiéu quy hoach dat duoc sau khi Piéu chinh cuc bé quy
hoach; ¢6 sw tham chiéu, so sanh véi cde chi tiéu quy hoach da
dwoc phé duyét.

* Dy thdo van bdn ciia cdp c6 tham quyén quyét dinh viéc Piéu
chinh cuc bo quy hoach xay dung.
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. . Tréach S o Biéu
Bu’o’ﬁ Bon V} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g?an méiu
thwe hién hi¢n hi¢n 194 gior két qua

S6 luong ho so: 01
Trudng Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim 04 qic Mau
phong | dinh ho so. glo 04,05
* Can bo phu trach tham dinh hd so:
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
Phong - X4c minh (néu co).
ong Luy & - Niém yét, cong khai (néu c6). 3
Busc2 | hoachKién | CHUYen jom yeh, cong khai (ncu c6). 176 gio | Hau
tric Vién - Lay y kién céc co quan, don vi (néu c0) 02,
- Chuyen bao cao Trudéng phong xem xét quyet dinh thu ly giai 04,05
quyet (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu cau).
Trudng Truong phong xem xét trinh Giam dbc hoic Pho giam dbc phu . Mau
phong trach quyét dinh. 02 gio 04,05
Gigm doc - Xem xét ndi dung, ky duyét Van ban. ] Mau
Budc 3 Lanh dao So hoac Pho , 08 gio
giam dbe |- Chuyén by phan Van thu. 04,05
o | - B phan Vin thu cua 6 vao o van ban, luu ho so va xac nhan .
Busc 4 Bo phanvan | Canbo van | trén phan mém. 02 gio Mau
the the - Guri hod so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 04,05
Trung tm x
phuc vu Can b6 tiép | Trung tm Phyc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua cho Mau
Buoc 5 L oL N td chu 4 nhan. K&t thac tré A A 04,05,
hanh chinh nhan 0 chuc, ca nhan. Két thac trén phan mem. o6

cong
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Cung cip thong tin vé quy hoach xiy dung thudc thAim quyén cia UBND cép tinh
Ma TTHC: 1.008432.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc x 8 gior= 160 gid lam viéc

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 14,25 ngay lam viéc x 8 gio = 154 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 06 gid dat 3,75 %

Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

Ho so' gom:

Pon dé nghi cung cap thong tin quy hoach (trong do ghi rd
thdng tin vé vi tri, dia diém 16 dat can cung cap thong tin).

S6 luong ho so: 01

] . Trach N Biéu
Bu’(r.cA bon vt thye nhiém thue NOi dung thuc hién Thot g?an méiu
thuc hién hi¢n hi¢n 154 gior Két qui
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢dng tiép nhan ho so, kiém tra,
huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chic,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix hd
SO vVao phan mém va chuyen ve phong Quy hoach Kién trac. In
A phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. Mau
frungtam 1 oo s tidp , ‘ ; - 01,02,03
Buoc 1 | phyuc vy hanh nhan 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve So Xay dung | 02 gio ‘04
chinh cong ' (ky so giri Buu dién chuyén vé So) 05 06
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. . Tréach S o Biéu
Bu’o’ﬁ Don M thye nhiém thue Noi dung thye hién Thot g?an maiu
thue hién hién hi¢n 154 gior két qua

Trudng Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phy trach tham 04 qic Mau
phong dinh ho so. gio 04,05
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
Phong Quy - Xac minh (néu co). i
Buéc 2 hoach Kién ChyAyen - Niém yet cong khai (néu c6). 136 gior Mau
trac vién - LAy y y kién cac co quan, don vi (néu co) 02,
- Chuyen bao cao Truong phong xem x¢ét quyet dinh thu ly giai 04,05
quyet (d6i vé6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bo sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu cau).
Truong Truéng phong xem x¢ét trinh Giam dbc hodc Pho giam ddc phu 02 gie Mau
phong | trach quyét dinh. g 04,05
Gidm doc - Xem xét ndi dung, ky duyét Van ban. . Mau
Budc 3 Lanh dao So hoac Pho , 08 gio
giam déc | - Chuyén bo phan Van thu. 04,05
BS ohin vin | Cénba van | Bo phan Vin thu cua so vao sd van ban, luu hd so va xac nhan -
: O phanvan | Lanbo van | tran phan mém, ic au
Budc 4 thur thu Phanmen . o 02 gio 04,05
- Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tm MG
BUGG 5 phuc vu Can bo tiep Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho 04 g‘;
hanh chinh nhéan to chirc, ca nhan. Keét thac trén phan mem. 66 ’

cong
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai chirng chi hanh nghé kién tric (do chirng chi hanh nghé bi mét, hw héng hoic thay ddi thong tin
ca nhan dwgc ghi trong chirng chi hanh nghé kién tric)

Ma& TTHC: 1.008989.000.00.00.H42

Thoi gian gidi quyét: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio 1am viée

(cit giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viée = 6 gi®) Tong thoi gian thire hién sau khi cit giam 4,25 ngay lam viée x 8 gid = 34 gid
Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gid dat 15%

Dich vu cong truc tuyén miurc do: 4

3 . Tréch i o Biéu
[ Bude | DoVt | ey thye Noi dung thye hién A
we hien 1en hién 34 gio két qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiem
tra, huong dan (neu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chtrc, cd nhén bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, queét (scan) va cap nhat, luu trix hd
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. N
A Ma
Trung tam Can b tid 3. In phiéu ban giao h6 so tir Trung thm PVHCC vé S¢ Xay i
, \ an bo ti€p . . aoa 2 .\ 01,02,03
Buéc 1 | phuc vu hanh ahan dung (ky so gtri Buu dién chuyén vé So) 04 gio 04
chinh cong H3 so g('”)m: 05, 06
- Pon dé nghi cap lai ching chi hanh nghé theo mau s6 03 Phy
luc Il caa Nghi dinh so 85/2020/Nb-CP ngay 17/7/2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Kién tric;
- 02 anh mau nén trang ¢& 4 x 6 cm chan dung cua ngudi dé
nghi duoc chup khéng qua 06 thang;
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. . Tréach o Biéu
thl)l’?A D(th} thyc nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g_lan méiu
thue hién ién hign 34 gior két qua

- Ban sao c6 chung thup hoac tép tin chura ﬁnh méulchup tor ban
chinh hodc ban sao, xuat trinh ban chinh dé doi chicu ching chi
hanh nghé da duoc cap;
- Gidy to ching minh thang tin can thay doi (Truong hop thay
d6i thong tin ca nhan dugc ghi trén chieng chi hanh ngheé).
S6 lugng ho so: 01
Trudng Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phy trach tham 04 qic Mau
phong dinh ho so. glo 04,05
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xir 1y, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu co). M
\ , Chuyén - Niém yét, cong khai (néu co). ) au
Busc2 | Phong Quan -y 1m yet, cong khai (néu co). 06 gior 02,
ly nha Vién - Lay y kién cac co quan, don vi (néu cd)
04,05
- Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyet dinh thu 1y giai
quyet (dbi voi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi
bd sung hoan thién (ddi véi ho so chua dat yéu cau).
Trudng - Xem xét ho so. . Mau
A L . 04 gio
phong - Trinh HOi dong xem xét, quyét dinh. 04,05
- Nang luc hanh vi déan su;
Hoi dong xét - Linh vuc hoat dong;
. cap,giahan | Thukyhoi | _ g n _ .
Budc 3 CCHN kin ddng Dat hc?ac (khong_:{ dat); ’ , 08 gio
trac - Hoi dong lap ho so két qua danh gia trinh Giam doc Sé phé

duyét
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; . Tréach o Biéu
Bu’o’ﬁ Bon V} thyc nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g_lan méiu
thue hién hién hi¢n 34 gior két qua

Gidm doc |y wat noi dung, k§ duyét Van ban, _ Miu
Budc 4 Lanh dao So hoac Pho , 04 gio
giam dbe |- Chuyén b phan Van thu. 04,05
B3 ohan v Can b v - B6 phan Vin thu cua so vao sb vin ban, luu hd so va xac nhan Vi
; 0 phan van an bo van | tran phan mém. i au
Bude 5 thu thu Phan men ) o 04416 | 0405
- Gri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam . Mau
Buéc 6 phuc vu Céan bg tiep | Trung tam Phyc vy hanh chinh céng thf)ng béo va tra két qua cho 04.05
hanh chinh nhan to chirc, ca nhan. Két thac trén phan mem. 0’6 ’

cong
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai chirng chi hanh nghé kién tric bi ghi sai do 15i clia co’ quan cép
Ma& TTHC: 1.008990.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gior= 80 gid 1am viée

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 9,25 ngay lam viée x 8 gid = 74 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid

Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 7,5%

Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

] . Trach o Biéu
Bu’(r.cA Don V! thye nhiém thuc N¢i dung thuec hién Thot g_lan méiu
thuc hi¢n hién hi¢n 74 giov két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ang tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chtrc, cd nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. N
Trung tam o 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Xay Mau
. . Can bd tiép oA A A A ©2 .\ 01,02,03
Budc 1 phuc vu hanh han dung (ky so gii Buu dién chuyen vé So) 04 gio 04
chinh cong ' Hb so gbm: Oé, (56

- Pon d¢ nghi cép lai ching chi hanh nghé theo mau s6 03 Phy
luc Il caa Nghi dinh o 85/2020/Nb-CP ngay 17/7/2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so dieéu cua Luat Kién tric;

- Ban gbc chiing chi hanh nghé kién trac da duoc cap.

S6 luong ho so: 01
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. . Tréach S o Biéu
hBu,(l)l’?A D(th} thye nhiém thwe NQi dung thuc hi¢n Thoi g_lan méau
thye hi¢n 1en hién 74 9o két qua

Trudng Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thim 04 gic Mau
phong dinh h6 so. glo 04,05
* Can bo phu trach tham dinh hd so:
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
Chuyén - X4c minh (néu co). 5
Busc2 | Phong Quan vién - Niém yét, cong khai (néu co). 22 gis 0;“
ly nha . y o ’
y - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u c0) 04,05
- Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thy 1y giai
quyet (d6i vé6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
b6 sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu cau).
Trudng - Xem xét ho so. . Mau
A L . 04 gio
phong - Trinh HGi dong xem xét, quyét dinh. 04,05
- Nang luc hanh vi dan sy;
Hoi dé_ng xét | - Linh vyc hoat dong;
Busc3 | Gprdahan | The g‘nygh‘-" - Pat hoic (khong dat): 28 gio
trac - Hoi dong 1ap hd so két qua danh gia trinh Giam déc S phé
duyét
Giam doc | _ xem xét ni dung, ky duyét Van bén. _ Miu
Buoc 4 Lanh dao S¢ hg?c Pl’:o - Chuyén bé phan Van thu. 08 gio 04,05
giam doc
, B0 phan van | Canbdvan | - Bo phan Vin thw cia s¢ vao SO van ban, luu ho so va xac nhan . .
Budc 5 thu thu trén phan mém. 04 gio Mau








69

. . Trach NP Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g_lan méiu
thue hién ién hign 74 gio két qua

- Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng 04,05
Trung tam x

phuc vu Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Mau

Budc 6 N N td chi 2 nhan. K&t thac tré A A 04,05,
hanh chinh nhan 0 chuc, ca nhan. Keét thac trén phan mem. s

cong
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6. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han chirng chi hanh nghé kién tric
Ma TTHC: 1.008991.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gior= 80 gid 1am viée

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 9,25 ngay lam viée x 8 gio = 74 gio

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid

Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 7,5%

Dich vu cong truc tuyén mirc do: 4

] . Trach N Biéu
thﬁf‘;?én D““hYélfh‘-"c nhiém thwe Ngi dung thye hién Thot stan miu
we e 1€ hién 74 gio két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ang tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chtrc, cd nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, queét (scan) va cap nhat, luu trix hd
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé So Xay Ma
Trung tam .« | dung (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Sé) au
, M | Canbo tidp | 9wn9 (ky s6 giri Buu dién chuyén ve S6 . |01,02,03
Budc 1 phuc vu hanh N A AL 04 gio
. A nhan Ho0 so gom: ,04,
chinh céng 05. 06

- Pon d¢ nghi gia han chang chi hanh nghé theo mau s6 02 Phy
luc 11l caa Nghi dinh so 85/2020/Nb-CP ngay 17/7/2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so dieéu cua Luat Kien tric;

- 02 anh mau nén trang ¢& 4 x 6 cm chan dung cua ngudi dé
nghi dugc chup khong qua 06 thang;

- Chang chi (hoac chung nhan) tham gia hoat dong phat triér]
nghé nghiép lién tuc linh vuc Kién tric do to chirc xa hoi nghe
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. . Tréach e o Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thuc Noi dung thye hién Thot g_lan miu
thue hién ién hign 74 gio két qua
nghiép ve hanh nghe kién trac, co s¢ nghién ctru dao tao ve kien
truc cap. Truong hop tham gia cac hoat dong phat trien nghé
nghiép lién tuc tai nudc ngoai thi can c6 van ban, chang chi
hoac tai liéu chirtng minh viéc da tham gia do, dugc dich ra tieng
Viét va céng chang, ching thuc theo quy dinh cua phéap luat
Viét Nam;
- Ban sao c6 chirng thuc hoac tép tin chira anh mau chup tir ban
chinh hogc ban sao, xuat trinh ban chinh dé doi chieu chiing chi
hanh nghé da dugc cap.
S6 luong ho so: 01
Trudng Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phuy trach thim 04 qic Mau
phong | dinh ho so. glo 04,05
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
Chuyén - X4c minh (néu co). 5
o - Niém yét, cong khai (néu c6) Mau
‘ 7 vién ! y - g C 22 gio 02,
Buée 2 Ph?r}g hQ\UEIn - Lay y kién cac co quan, don vi (néu c6) 04,05
nha
y - Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyet dinh thu ly giai
quyet (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i v&i ho so chua dat yéu cau).
Trudng - Xem xét ho so. ) Mau
A L C . 04 gio
phong - Trinh Hoi dong xem xét, quyét dinh. 04,05
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. . Trach NP Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g_lan méiu
thue hién ién hign 74 gio két qua

- Nang luc hanh vi dan su;
H?i dé-ng xet .| - Linh vyc hoat d¢ng;
Busce 3 cap, giahan | Thu ky hoi 5 . 28 gic
uoc CCHN kién ddng - Dat hodc (khong dat); gio
tric - Hoi dong 1ap hd so két qua danh gia trinh Giam déc S phé
duyét
Gidm doc - Xem x¢&t ndi dung, ky duyét Van ban. ) Mau
Budc 4 Lanh dao So hoac Pho , 08 gio
giam déc | ° Chuyén by phan Van thu. 04,05
B6 ohin va Can ba v3 - B6 phan Vin thu cta sé vao sé van ban, luu hd so va xac nhan Vi
2 0 phan van anbo van | ran phan mém. i au
Budc 5 thu thu Phanmen ) S 04416 | 0405
- Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam Vi
. phuc vu Céan b tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh céng théng béo va tra két qua cho au
Budc 6 \ . ~ 2 , ) ~ £ , " A A 04,05,
hanh chinh nhan to chuc, ca nhan. Két thac trén phan mem. 06

cong
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7. Tén thi tuc hanh chinh: Céng nhan chitng chi hanh nghé kién tric ciia ngwoi nwée ngoai ¢ Viét Nam
Ma TTHC: 1.008992.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gior= 80 gid 1am viée

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 9,25 ngay lam viée x 8 gid = 74 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid

Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 7,5%

Dich vu cong truc tuyén mirc do: 4

] . Trach N Biéu
thﬁf‘l’fén D““hYélfh‘-"c nhiém thwe Ngi dung thye hién Thot B0 miu
we e 1€ hién 74 gio két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chtrc, cd nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, queét (scan) va cap nhat, luu trix hd
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
Trung tam Cén b6 fid 3. In phllel,i szln giao hf) Hy tuxTru‘Angqtam PVHCC vé S¢ Xay Oll\gz;u03
Buéc1 | phuc vu hanh nh;’n P | dung (ky so giri Buu di¢n chuyen ve S6) 04 gid o4
chinh cong ' Ho so' gom: 0’5’ 66

- Pon d nghi c¢éng nhan ching chi hanh nghé kién trac theo
mau sé 04 Phu luc 111 caa Nghi dinh s 85/2020/ND-CP ngay
17/7/2020 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat
Kién trac;

- 02 anh mau nén tring ¢& 4 x 6 cm chan dung cua ngudi dé
nghi, dugc chup khéng qué 06 thang;
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. . Tréach S o Biéu
Bute | Don VW | 1o thye Noi dung thyc hién ThOLEmN
thye hi¢n 1en hién 74 9o két qua

- Ban sao van bang duoc dao tao, Chlﬁ:ng chi hanh nghé do co
quan, to chire nudc ngoai cap, dich ra tieng Viét va dugc cong
chung, chirng thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam;
- Ban sao cd ching thyc hodc tép tin chira anh mau chyp tr ban
chinh hoac ban sao, xuat trinh ban chinh d€ doi chicu giay to hop
phap ve cu tri hodc giay phép lao dong do co quan c6 tham
quyen cua Viét Nam cap theo quy dinh.
S6 luong ho so: 01
Truong Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phy trach tham 04 gis Mau
phong | dinh hd so. g 04,05
* Can bd phu trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
Chuyén - X4c minh (néu co). i
. 5 jé - Niém yét, cong khai (néu co) Mau
Busc2 | HnongQuan vien e yeL, cong T 22 gio 02,
ly nha - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) 04,05
- Chuyén bao cao Truong phong xem xet quyét dinh thy 1y giai
quyet (461 v6i hod so dat yéu cau) hozc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (dbi v6i ho so chua dat yéu cau).
Trudng - Xem xét ho so. . Mau
R o L 04 gio
phong - Trinh H¢i dong xem xét, quyét dinh. 04,05
Bugce 3 Hoi dé_nghxét Thu ky hoi | - Nang luc hanh vi dan sy; 28 gid
cap, gia nan dong - Linh vuc hoat dong;

CCHN kién
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. . Trach NP Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g_lan méiu
thye hi¢n 1en hién 74 gio két qua

trac - Pat hoic (khong dat);
- Hoi dong 1ap hd so két qua danh gia trinh Giam déc S phé
duyét
Giém doc - Xem x¢&t ndi dung, ky duyét Van ban. ) Mau
Budc 4 Lanh dao So hoac Pho ) 08 gio
giam dbe |- Chuyén b phan Van thu. 04,05
- B6 phan Vin thu cta sé vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan
Bo phan van | Cén bd va an phin ma . A
Buéc 5 OI}i?le aﬁthMI trén phan mem. 04 gior gf%;
- Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ’
Trung tam «
) phuc vu Can b tiép | Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra ket qua cho Mau
Bugc 6 hanh chinh nhan t6 chuc, ca nhan. Két thuc trén phan mem. 040125’

cong
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8. Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén ddi chitng chi hanh nghé kién tric ciia ngwdi nwée ngoai ¢ Viét Nam
Ma& TTHC: 1.008993.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gior= 80 gid 1am viée

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 9,25 ngay lam viée x 8 gid = 74 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid

Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 7,5%

Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

] . Trach N Biéu
thﬁf‘;?én D““hYélfh‘-"c nhiém thwe Ngi dung thye hién Thot B0 miu
we e 1€ hién 74 gio két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ang tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chtrc, cd nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, queét (scan) va cap nhat, luu trix hd
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Nha. In phiéu
tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
A 3. 1In phleq ban giao ho so ta Trung tam PVHCC vé So Xay Mau
, Trungtam | . bo tiép | dung (kY so gui Buu dién chuyén ve So) . 01,02,03
Budc 1 phuc vu hanh N A AL 04 gio
N nhan Ho so gom: 04,
chinh céng 05. 06

- DBon dé nghi chuyen doi chiing chi hanh nghe kien tric theo
mau so 04 Phu luc Il cua Nghi dinh s0 85/2020/NDb-CP ngay
17{7/2020 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mét so diéu caa Luat
Kien trdc.

- 02 anh mau nén trang ¢& 4 x 6 cm chan dung cua ngudi dé
nghi, dugc chup khéng qué 06 thang.

- Ban sao vin bang duoc dao tao, chung chi hanh nghé do co
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. . Tréach S o Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g_lan méiu
thue hién ién hign 74 gio két qua

quan, to chirc nudc ngoai cap, dich ra tiéng Viét va duoc cong
chung, chirng thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam;
- Ban sao c6 chung thuc hoac tép tin chra anh mau chyp tr ban
chinh hoac ban sao, XUt trinh ban chinh dé ddi chiéu gidy to hop
phap vé cu tra hoic glay phép lao dong do co quan c6 tham
quyén cua Viét Nam cap theo quy dinh.
S6 lwong hd so: 01
Truéng Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim . Mau
ohong | dinh hé so. 04 gio 04,05
* Can bd phu trach tham dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
Chuyén - X4c minh (néu co). N
. A X A . X P Mau
: ia - Niém yét, cong khai (néu co). .
Busc2 | "nong Quan vién 1em yet, cong khai (néu ¢6). - 22 giv 02,
ly nha - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u cd) 04.05
- Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyet dinh thu ly giai
quyet (d6i véi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (ddi véi ho so chua dat yéu cau).
Trlf()'ng - Xem xét ho so. 04 gic Miu
phong - Trinh Hoi d6ng xem xét, quyét dinh. glo 04,05
- Nang luc hanh vi dan su;
Hoi dong xét - Linh vuc hoat dong;
. cap, giahan | Thukyhoi | 9 A _ .
Buéc 3 CCHN kién ddng Dat h(?ac (khon% dat); , , 28 gio
trc - Ho6i dong lap ho so két qua danh gia trinh Giam doc So¢ phé

duyét








78

. . Trach NP Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g_lan méiu
thue hién ién hign 74 gio két qua

Gidmdoc |y vét noi dung, k§ duyét Van ban, _ Miu
Budc 4 Lanh dao So hoac Pho , 08 gio
giam dbe |- Chuyén b phan Van thu. 04,05
- B6 phan Vin thu cua so vao sb vin ban, luu ho so va xac nhan
BoO phan vin | Cén b va an phan ma . A
Buéc 5 OI}i?le aﬁthMI trén phan mem. 04 gior Sf?%
- Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ’
Trung tam x
) phuc vu Can b tiép | Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra ket qua cho Mau
Bugc 6 hanh chinh nhan t6 chuc, ca nhan. Két thuc trén phan mem. 040125’

cong
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LINH VU'C KINH DOANH BAT PONG SAN
1. Tén thii tuc hanh chinh: Cip méi chirng chi hanh nghé méi gi6i bat dong san
Ma& TTHC: 1.002572.000.00.00.H42

Thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gid = 80 gid lam viéc

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 9,25 ngay lam viée x 8 gio = 74 gio

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gid

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Téng sb thoi gian cit giam dat: 06 gio dat 7,5%

Dich vu cong truc tuyén murc do: 4

+ 01 Pon dang ky du thi cd dan anh mau c& 4x6¢cm chyp trong
thoi gian 06 thang tinh dén ngay dang ky du thi (theo mau quy
dinh tai phu luc 1 Thong tu sé 11/2015/TT-BXD ngay
30/12/2015);

+ 01 Ban sao ¢ chung thyc Gidy chimg minh nhan dan doi voi
nguoi Viét Nam hoac ho chiéu doi véi nguoi nudce ngoai (hoac

3 . Trach i o Biéu
hBu,;):A D(th} thye nhiém thwe Noi dung thye hién Thot g_lan mau
thyc hign ién hi¢n 7490 | kit qua
1. Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiem
tra, huong dan (n€u h6 so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, cd nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. 5
Trung tam Y 3. In phiéu ban giao h6 so tir Trung thm PVHCC vé S¢ Xay Mau
. X Cén b0 tiép S A A A e . 01,02,03
Buéc 1 phuc vu hanh nhan dung (ky so gui Buu dién chuyén vé So) 04 gio 04
chinh cong | H so gdm: 05, 06
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. . Trach NP Biéu
Bute | Don VW | 1o thye Noi dung thye hign hotemn
thye hi¢n 1en hién 74 gio két qua

ban sao ¢6 ban chinh dé dbi chiéu);
+ 01 Ban sao c6 chung thuc Giajiy chang nhan da hoan thanh
khda hoc vé dao tao boi dudng kién thirc hanh nghé moi gigi bat
dong san (néu co);
+ Ban sao c6 ching thuc bang tét nghiép tir Trung hoc phd
théng (hoac tuong duong) tro 1én;
+ 02 anh mau ¢& 4x6¢m chup trong thoi gian 06 thang tinh dén
ngay dang ky du thi, 02 phong bi c6 dan tem ghi r6 ho tén, so
dién thoai, dia chi nguoi nhan;
+ Ban sao va ban dich c6 chung thyc ching chi do nudce ngoai
cap (doi v&i nguoi nude ngoai va nguoi Viet Nam c6 ching chi
hanh nghé mdi gidi bat dong san do nudc ngoai cap dang con
gia tri);
- S6 luong hd so: 02 (hai) bo.
Truong Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim 04 gis Méu
phong | dinh hd so. g 04,05
* Can bd p}lu trach tl}flm dinh ho so:
, Phong Quan - Xtr 1y, tham dinh ho so.
Budc 2 BT L £ ~
ly nha Chuyén - Xac minh (néu co). Mau
vién - Niém yét, cong khai (néu co). 22 gio 02,
04,05

- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Chuyén béo céo Truéng phong xem xét quyét dinh thu 1y giai
quyét (do1 voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
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. . Trach NP Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g_lan méiu
thue hién ién hign 74 gio két qua

bd sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu cau).
Trudng - Xem xét ho so. . Mau
A L C L 04 gio
phong - Trinh H6i dong xem xét, quyét dinh. 04,05
- Nang luc hanh vi déan su;
H§3d6”9Xét | - Linh vyc hoat dong
Budc 3 cap chang Thu ky hoi 5 . 28 qic
uoc chi hanh ddng - Dat hodc (khong dat); gio
nghé - Hoi ddng 1ap hd so két qua danh gia trinh Giam déc S¢ phé
duyét
Giam doc - Xem xét ndi dung, ky duyét Van ban. ) Mau
Budc 4 Lanh dao So hoac Pho , 08 gio
giam déc | - Chuyén bo phan Van thu. 04,05
B4 ohin vin | Canbovan | B6 phan Vin thu cua so vao sd van ban, luu hd so va xac nhan i
2 0 phan van anbo van | ran phan mém. i au
Bude 5 thu thu Phanmen ) S 04416 | 0405
- Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam Vi
. phuc vu Can b tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh céng théng béo va tra két qua cho au
Budc 6 \ . ~ X , . A £ , ~ X A 04,05,
hanh chinh nhan to churc, ca nhan. Két thac trén phan mem. 06

cong
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai (cAp d6i) chitng chi hanh nghé méi giéi bit ddng san do hét han (hoic gin hét)
Ma TTHC: 1.002625.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gid 1am viée
(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 9,25 ngay lam viée x 8 gid = 74 gid
Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid
Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 7,5%
Dich vu cong truc tuyén mirc do: 4

Thoi gian thuwe hién ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop 1é (ban phé té bai thi va hé so ciia cdc cd nhdn trong danh sach phé duyét)

, , Tréch i gi Bicu
hBu’gg Dtrnhyg thue | s thue Noi dung thue hién Thot g_lan maiu
thyc hién ién hién 74 gio két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiep nhan ho so, kiem
tra, huong dan (n€u h6 so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, cd nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir ho

so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.

Trungtam | . . 3. In ph,'eu; b?n giao ho S0 tuRTrukngqtam PVHCC vé S¢ Xay Oll\ginG’,
Buéc 1 | phyc vu hanh ahan P | dung (ky so gui Buu dién chuyén ve So) 04 gio ‘04
chinh cong ' Hb so gom: 0;5, 06

+ 01 Pon dang ky du thi cd dan anh mau c& 4x6¢cm chyp trong
thoi gian 06 thang tinh dén ngay dang ky du thi (theo mau quy
dinh tai phu luc 1 Thong tu sé 11/2015/TT-BXD ngay
30/12/2015);

+ 01 Ban sao ¢ chung thyc Gidy chimg minh nhan dan doi voi
nguoi Viét Nam hoac ho chiéu doi véi nguoi nudce ngoai (hoac
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. . Trach NP Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g_lan méiu
thue hién ién hign 74 gio két qua

ban sao ¢6 ban chinh dé dbi chiéu);
+ 01 Ban sao ¢ ching thyc Gidy ching nhan da hoan thanh
khda hoc vé dao tao boi dudng kién thirc hanh nghé moi gigi bat
dong san (néu co);
+ Ban sao c6 ching thuc bang tét nghiép tir Trung hoc phd
théng (hoac tuong duong) tro 1én;
+ 02 anh mau ¢& 4x6¢m chup trong thoi gian 06 thang tinh dén
ngay dang ky du thi, 02 phong bi c6 dan tem ghi r6 ho tén, so
dién thoai, dia chi nguoi nhan;
+ Ban sao va ban dich c6 chung thyc ching chi do nudce ngoai
cap (doi v&i nguoi nude ngoai va nguoi Viet Nam c6 ching chi
hanh nghé mdi gidi bat dong san do nudc ngoai cap dang con
gia tri);
+ Chuang chi cii (ban gbc) ddi véi truong hop da hét han, hoic
ban sao cé chung thuc doi véi truong hop ching chi chua hét
han.
S6 lwgng ho so: 01
Trudng Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim . Mau
phOng dlnh ho so. 04 glo 04,05
Budc 2 Phcl’r,‘g hQ\“a” q ‘
y nha Chuyén | * Cén bé phu trach thdm dinh ho so: X
vien - Xt 1y, thim dinh hd so. N Mau
- X4c minh (néu ¢6) 22 gio 02,
' 04,05

- Niém yét, cong khai (néu co).
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. . Tréach S o Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g_lan méiu
thue hién ién hign 74 gio két qua
- Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu co)
- Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyet dinh thu ly giai
quyet (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (dbi v6i ho so chua dat yéu cau).
Truéng - Xem xét ho so. 04 g Mau
phong - Trinh HGi dong xem xét, quyét dinh. g 04,05
- Nang luc hanh vi dan su;
Hoi dong xét - Linh vuc hoat dong
. cap chang Thu ky hoi | 5 . _ .
Budc 3 chi hanh dng Pat h(?ac (khong dat); ’ , 28 gio
nghé - Hoi dong lap ho so két qua danh gia trinh Giam doc So phé
duyét
Gigm doc - Xem xét ndi dung, ky duyét Van ban. ] Mau
Budc 4 Lanh dao So hoac Pho , 08 gio
giam dée | Chuyén b phan Van thu. 04,05
- B6 phan Vin thu cta sé vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan
B0 phén va Can b va an phan mé . 3
Buée 5 OI}i?VM1 aﬁhiVMI trén phan mem. 04 giv gf%g
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng ’
Trung tam . x
phuc vu Céan b tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua cho Mau
Budc 6 T N td chu 2 nhan. K&t thac trén pha A 04,05,
hanh chinh nhan 0 churc, ca nhan. Keét thic trén phan mém. 06

cong
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc chuyén nhweng toan bd hoic mdt phin du an bt dong san do UBND tinh quyét dinh viéc diu tw
Ma TTHC: 1.010747.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viée x 8 gidr =240 gio lam viée
(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 29,25 ngay lam viéc X 8 gio = 234 gid
Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid
Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 2,5%

Dich vu cong truc tuyén muc do: 2

Buéc Don vi thue Iréch ne - Thoi gian Bi:é "
thwe hién hien nhiém thuc Noi dung thuc hién 234 gii mau
: : : hién glo két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to churc,
ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day di, quét (scan) va cap nhat, Iuu trir ho
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung thm PVHCC vé S¢ Xay Mau
Trungtam | . ¢+ iép | dung (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) _ 01,02,03
Buoc 1 Phu,c vu Elénh nhan Hb so' gbm: 04 gio .04,
chinh cong ' - Pon dé nghi chuyén nhuong toan b hoic mot phan du &n bat 05,06
d6ng san caa chu dau tu;
- Dy thao hgp d6ng chuyén nhuong toan bo hoic mot phan dy
an bat dong san;
- Ho so du &n, phan du 4n d& nghi cho chuyén nhuong bao gom:
- Ho so du &n, phan du 4n d& nghi cho chuyén nhuong bao gom:
+ Quyét dinh hodc chap thuan chu truong dau tu hodc vin ban
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Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Trach
nhiém thuc
hién

No6i dung thuc hién

Thoi gian
234 gior

Biéu
mau
két qua

cho phép dau tu hodc vin ban chap thuan dau tu ctia co quan nha
nudc o tham quyen (bdn sao va xuat trinh ban chinh @é doi
chieu hogc ban sao ¢ cong chizng, chieng thuc);

+ Quyet dinh phé duyat du &n (ban sao va xuat trinh ban chinh
dé doi chieu hogc ban sao c6 cdng ching, chizng thuc);

+ Quy hoach chi tiét 1/500 hogc ban v& tong mét bang (ban sao
va xuat trinh ban chinh dé doi chieu hogac ban sao cé cong
ching, chung thuc);

+ Gidy to chimg minh da hoan thanh viéc giai phéng mat bang
cua du an (ban sao va xuat trinh ban chinh dé doi chieu hoac ban
sao c6 cong chirng, chirng thuc);

+ Gidy to chimg minh d3 hoan thanh viéc dau tu xay dung cong
trinh ha tang k¥ thuat twong (ng theo tién d6 ghi trong du an doi
Vi truong hop chuyén nhugng toan bo du an dau tu xay dung két
cau ha tng (ban sao va xudt trinh ban chinh dé dai chiéu hodc
ban sao ¢ cong chirng, chieng thuc);

+ Gidy chizng nhan quyén str dung dat cia toan bo hoac phan dy
an bat dong san dé nghj chuyén nhugng (ban sao va xuat trinh
ban chinh dé doi chiéeu hogc ban sao c6 cong ching, chizng
thuc);

- B4o c4o qua trinh thyuc hién du &n bat dong san cua cha dau tu
tinh dén thoi diém chuyén nhuong.

- H6 so ciia bén nhan chuyén nhuong toan bo hoac mot phan duy
an bat dong san bao gom:

+ Pon dé nghi dugc nhan chuyén nhuong toan bo hoac mét phan
du an;
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Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Trach
nhiém thuc
hién

No6i dung thuc hién

Thoi gian
234 gior

Biéu
mau
két qua

+ Giay ching nhan dang ky doanh nghiép hoac Giay chtng nhan
dang ky dau tue hoac giay to chang minh viéc thanh lap t6 chuc
(ban sao va xudt trinh bdan chinh dé dsi chiéu hodc ban sao co
cong chitng, chieng thuec), trir treong hop nha dau tu nwdc Ngoai
chua thanh 1ap t6 chtc kinh té theo quy dinh caa phap luat vé dau
tu;

+ Giay to chimg minh nang lyc tai chinh; ching minh céc nguon
von huy dong (neu c6) theo quy dinh cua phap luét dé dam bao
viéc tiép tuc trién khai thuc hién du 4n theo ding tién d6 da duoc
co quan c6 tham quyén chap thuan; dbi véi doanh nghiép kinh
doanh bat dong san nhan chuyén nhuong thi phai c6 gidy to
ching minh nang lyc tai chinh quy dinh tai Khoan 2 Diéu 4 cua
Nghi dinh s 02/2022/ND-CP ngay 06/01/2022 ciia Chinh phu.

S Iuong hé so: 01

Budc 2

Phong
Chuyén mon

Truong
phong

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phy trach thim dinh
hé so .

04 gio

Mau
04,05

Chuyén
Vién

- Xtr 1y, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu co).
- Niém yét, cong khai (néu co).

- Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thy 1y giai
quyet (d6i vé6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (dbi v6i ho so chua dat yéu ciu).

- Ly vy kién thAm dinh cta cac co quan c6 lién quan dén du an,
phan du 4n chuyén nhuong cia dia phuong; trudng hop bén
nhan chuyén nhuong 13 doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai

150 gioy

Mau

02,04,0
5





https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/nghi-dinh-02-2022-nd-cp-huong-dan-luat-kinh-doanh-bat-dong-san-2014-484653.aspx
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Budc Don vi thuc IraCh e cn Thoi gian Blf u
thue hién hién nhiém thue NOi dung thuc hién . mau
. $ 5 hién 234 glo két qllfl
ma du an hoac ph?m du 4an bat dong san chuyén nhuong tai khu
vuc xa, phuong, thi trin bién gio1, ven bién, hai déao thi phai léy
thém y kién tham dinh ctiia Bo Qudc phong va Bo Cong an.
- Trudng hop du 4n, phan dy an bat dong san khong du diéu kién
chuyén nhugng thi thong bao bang véan ban cho chu dau tu dy an
biét 1o 1y do
Truong Truéng phong xem xét trinh Giam ddc hodc Phé giam ddc phy 04 gis Mau
phong | trach quyét dinh. g 04,05
i | Giamdoe | o xét quyét dinh, ky To trinh giri UBND tinh xem xét. _ Miu
Budc 3 Lanh dao So hoac Pho , 08 gio
giam déc | ° Chuyén by phan Van thu. 04,05
B4 phan v Chn bd v - B6 phan Vin thu cta so vao s vin ban, luu hd so va xac nhan VA
: 0 phan van an bo vall | ran phan mém. i au
Bute 4 thu thu Ph | , 04 gio 04,05
- Gtri ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap c6 tham
quyén phé duyét, quyét dinh.
Vin phong | - Chuyén ho so cho b phan Vin thu VP UBND tinh vao s6 van My
Bude 5 UBND tinh UBND tinh baqn, luu ho so. Gui ket qua toi \,7an thu Xay dung. 56 gio 04,05
- Uy ban nhan dan tinh cong bo cong khai quyét dinh cho phep
chwuyén nhuong du an hoag mot phan du an bat dong san trén
Cong thong tin dién tir cua Uy ban nhan dan cap tinh.
Budc 6 Van phong Vin thu - Bao c4ao Lanh dao S¢, luu ho so va xac nhan trén phan mém. 04 gic 5\2[%115

- Cong b cong khai quyét dinh cho phép chuyén nhuong du 4n
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Budc Don vi thuc IraCh ns o n Thoi gian Blf "
thue hién hién nhiém thue Noi dung thuc hién . mau
. $ 5 hién 234 glo két qllfl
hogc mot phan dy an bat dong san trén Cong thong tin dién tur
cua So Xay dung va gui quyet dinh nay veé B Xay dung dé tong
hop, theo doi
- Guri két qua téi Trung tim Phuc vy HCC.
Trung tam ME
. phuc vu Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng béo va tra két qua cho au
Budc 7 . . ~ X pe oz oA e et pon Ao A 04,05,
hanh chinh nhan to churc, ca nhan. Két thac trén phan mem. 06

cong








LINH VUC NHA O VA CONG SO
1. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc théng bao nha & hinh thanh trong twong lai di diéu kién dwgc ban, thué mua
Ma& TTHC: 1.007750.000.00.00.H42

Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc x 8 gid = 120 gio lam viée
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(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 14,25 ngay lam viée x 8 gio = 114 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gid

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Téng s6 thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 5%

Dich vu cong truc tuyén murc do: 4

Hb so gom:

- Vin ban thong béo vé viéc nha ¢ du diéu kién duoc ban, cho
thué mua;

- Glay to chu:ng mlnh nha & ¢ da diéu kién dugc bén, cho thué

mua gom gidy to vé quyen su dung dat, ho so du an, thiét ké ban
vé thi cong di duoc cap cd tham quyén phé duyét, Gidy phép

3 . Tréach i o Biéu
thBu,g?A D(th} thye nhiém thwe Noi dung thye hién Thot g?fln méu
we hien en hi¢n 114916 | két qua
1. Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tiep nhan ho so, kiem
tra, huong dan (n€u h6 so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, cd nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. M
A 4 . N ~ \ ~ u
, Trungtam | . bo tiép | 3. In phieu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve So Xay . 01,02,03
Bugc 1| phuc vu hanh nhan dung (ky so6 giri Buu dién chuyén vé Sé) 04 gio 04
chinh cong ' 0;5 66
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Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Trach
nhiém thuc
hién

Noi dung thyc hién

Thoi gian
114 gio

Biéu
mau
két qua

xay dung ddi véi truong hop phai co Giay phép xay dung, giay
t& vé nghiém thu viéc hoan thanh xay dung co sé ha tang k§
thuat twong tng theo tién do dy an; truong hop 1a nha chung cu,
tda nha hon hop c6 muyc dich dé ¢ hinh thanh trong twong lai thi
phai c6 bién ban nghiém thu da hoan thanh xong phan moéng cua
toa nha do;

- Truong hop c6 thé chap du an dau tu xay dung hoac thé chap
nha & s& ban, cho thué mua: giri kém theo gidy to ching minh da
giai chap hoic bién ban théng nhat cua bén mua, bén thué mua
nha & va bén nhan thé chap vé viéc khong phai giai chap va
dugc mua ban, thué mua nha ¢ do.

- Trudng hop khong c6 thé chap du an dau tu xay dung hoac thé
chap nha ¢ sé& bén, cho thué mua: c6 cam két khdng cd thé chap
du &n hoic thé chap nha ¢ s& ban, cho thué mua gui So Xay
dung.

S6 lwong ho so: 01

Budc 2

Phong Quén
ly nha

Truong
phong

Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phy trach thim
dinh ho so.

04 gio

Mau
04,05

Chuyén
Vién

* Can bo phu trach tham dinh ho so:

- Xtr 1y, tham dinh ho so.

- X4c minh (néu co).

- Niém yét, cong khai (néu c6).

- LAy y kién céac co quan, don vi (néu c6)

- Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thy ly giai
quyét (d6i v6i hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi

50 gio

Mau
02,04,0
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; . Tréch o Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g?an méiu
thwe hién ién hi¢n 114910 | két qua

bd sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu cau).

Trudng Truong phong xem x¢t trinh Giam dbc hoidc Phé giam doc phu 04 gie Mau
phong trach quyét dinh. g 04,05

Giam doc A . -

- Xem xét noi dung, ky duyét Van ban. A
Buéc3 | LanhdaoS& | hodc Pho wet ot ung, Ky auye 08 giv Mau
giam déc | - Chuyén bo phan Van thu. 04,05
o s - B6 phan Vin thu cta sé vao sé van ban, luu hd so va xac nhan Miu
Budc 4 Bo pl;fm van | Can EQ van | trén phan mem. 04 gio 04,05

thu thu - Guri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

Trung tam ’ <
) phuc vu Can bo tiép Trung tam Phuc vu hz‘inh chinh chg thg‘)ng béo va tra két qua cho Mau
Budge 5 hanh chinh nhan to chuc, ca nhan. Keét thic trén phan mém. 040125’

cong
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2. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc cdng nhan chia diu tw dw an xay dwng nha & thugc tham quyén caa Uy ban nhan dan tinh (trong
trueong hep c6 nhiéu nha dau tw dw 4n xay dwng nha & thwong mai dwoec chip thuin chi truwong diu tw theo phap luat vé diu tw)
Ma TTHC: 1.010009.000.00.00.H42
Thoi gian gidi quyét: 20 ngay lam viéc x 8 gid = 160 gio lam viéc
(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thuce hién sau khi cit giam 19,25 ngay lam viée x 8 gio = 154 gio

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gio

Téng s6 thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 3,75%

Dich vu cong truc tuyén muc do: 2

, , Trach i gi Bicu
hBu,E?A D“nth thue | hiem thwe Noi dung thye hién Thotgian - e
thue hi¢n i¢n hién 154910 | két qua

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiém tra,
husng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chue,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix hd
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly nha. In phiéu

Trung tam o tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. Mau
Budel | Phuc vy hanh | O30 DO tiep o ) . ot aie | 01:02.08
uoc uc vy han nhan 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC veé So Xay glo 04,
chinh cong. dung (ky sb giri Buu dién chuyén vé S6) 05, 06

Hb so gom:

- Vin ban dé nghi ciia nha dau tu (trong d6 ghi o tén, dia chi
nha dau tu, cac dé xuat, du kién tién do thuc hién du an);

- Ban sao c6 chiing thuc hoic ban sao kém xuét trinh ban chinh
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. . Trach NP Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g?an méiu
thuwe hién ién hi¢n 154910 | két qua
cac giay to sau dé doi chiéu:
+ Vin ban chap thuan chi truong dau tu du an cua UBND tinh;
+ Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép hogc Giy chiing nhan
dang ky dau tu;
+ Giay to chang minh quyén sir dung dét dé thuc hién dy an, hop
dong uy quyen;
+ Gidy to chimg minh ning lyc tai chinh dé thuc hién du an theo
quy dinh cua phép luat vé dat dai;
+ Gidy to chimng minh ¢6 von ky quy hodc béo Ianh ngan hang
vé nghia vu ky quy thuc hién du an theo quy dinh cua phap luat
vé dau tu.
Truong hop co so dﬁ’ liéu vé dan cu, vé dang ky dau tu, vé ploanh
nghi¢p dugc két noi van hanh va cong dan da duoc cap so dinh
danh ca nhan thi dugc sir dung so dinh danh ca nhan thay thé cho
CAc giay to lién quan dén nhan than néu trén.
S6 lwong hd so: 01
Trudng Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phuy trach thim 04 giv Méu
phong dinh ho so. 04,05
* Can bo phuy trach tham dinh ho so:
Budce 2 Phc‘;r}g hQ‘uéln - Xir 1y, tham c:ﬁnh ho so. ]
y nha Chuyén - Xac minh (néu co). 20 ais Mau
vién - Niém yét, cong khai (néu co). 9 02,04,0
- LAy y kién céc co quan, don vi (néu c6) S

- Chuyén bao céo Trudng phong xem xét quyét dinh thy Iy giai
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. . Tréach S o Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g?an méiu
thuwe hién ién hi¢n 154910 | két qua

quyet (d6i véi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu cau).
Trudng - Xem xét ho so. . Miu
A i 1a s ~ . X, 4 04 gio
phong - Ky nhay van ban trinh Lanh dao xem xét, quyet dinh. 04,05
Giam doc | - Xem xét quyét dinh, ky Té trinh giri UBND tinh xem xét. x
Buéc3 | LanhdaoSo | hodc Phe L 1 he 08 gi Mau
uoc anh dao 5o 0ac 'O\ . Chuyén bo phan Van thu. gio 04.05
giam doc ’
’ B¢ phan van | Canbo van | - B6 phén Van thu vao sO van ban, luu hd so va xac nhan trén . Mau
Budc 4 thr thu phan mém. 04 gio 04,05
- Gui ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhéan hod so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép c6 tham
, , Vin phong | quyén phé duyét, quyét dinh. . Mau
Budce 5 UBND tinh , L . 56 gio
UBND tinh | - Chuyén ho so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao so van 8 04,05
ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van thu Xay dung.
- B40 c40 L&nh dao S&, luu hd so va x4c nhan trén phan mém. ) Miu
Budc 6 Vian phong Van thu L . 04 gio
- Gri két qua t6i Trung tim Phuc vu HCC. 04,05
Trung tam A X R . . g Mau
. . Can b tiep | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua cho
Budc 7 | phuc vu hanh N 2o e Ly ebar A A2 04,05,
PR nhan to chic, cd nhan. Két thac trén phan mem.
chinh cong 06
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3. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc thué, thué mua nha ¢ xa hi thugc sé' hiru nha nwaéc

M& s6 TTHC: 1.007764.000.00.00.H42

- Thoi gian giai quyét (TH khong té chirc xét duyét, cham diém): 30 ngay lam viéc x 8 gid = 240 gio lam viée

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 29,25 ngay lam viéce x 8 gio = 234 gid
Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid
Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 2,5%

- Thoi gian giai quyét (TH c¢6 té chirc xét duyét, chim diém): 60 ngay lam viéc x 8 gio = 480 gid 1am viée

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 59,25 ngay lam viéc x 8 gio = 474 gid
Thoi gian cat giam lan 1: 04 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 02 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 1,25%

Dich vu cong truc tuyén murc do: 4

Tréach Thoi gian Biéu
nhiém thuc Noi dung thuc hién 234 - 474 maiu
hién gio két qua

Budc Pon vi thuc
thue hién hién
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1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chuc, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 Ian duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd
SO Vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chic, ca nhan.

. 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung thm PVHCC vé S& Xay Mau
Trung tam A A M S A A A og
. . Can b tiep | dung (ky so gui Buu dién chuyén vé So) . 01,02,03
Budc 1 Phuc vu hanh N x ' 04 gio
chinh cong. nhan Ho so gom- - . U AL AR i e 5 04,
- Pon dang ky thué, thué mua nha ¢ xa hoi thugc so hiru nha 05, 06
nudC;
- Gidy to chtiing minh thudc ddi tuong va co du diéu kién vé nha ,
cu tra, thu nhap;
- Giay to ching minh thudce ddi twong duoc mién, giam tién thué
nha ¢ x& hoi (néu co).
S6 luong ho so: 01
irr:g;ngg Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phy trach. 04 gio 5\2%115
* Can bo phu trach tham dinh hd so: TH truc tiép
- Xir 1y, tham dinh hd so. x¢ét duyét: Mau02,
- X4c minh (néu co). 126 gio 04,05
Buse 2 Phong Quan CClinglqen - Nien} yé‘i, coFg khai (néu co). L TH phai xét
ly nha - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) duyét, t6
- Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thy Iy giai | chue chdm
quyet (d6i v6i hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi | diém: 366
bd sung hoan thién (dbi v6i ho so chua dat yéu cau). gio
Trudng Truong phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam dbc phu 04 gids Mau
phong | trach quyét dinh. & 04,05
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Giam ddc | - Xem xét ndi dung, ky duyét Vin ban (t& trinh UBND tinh hoic «
Bude3 | LanhdaoSo | hodc Pho | van ban thong bio véi TH khong dat). 08gi6 | Juot
gidm doc | - Chuyén bo phan Vin thu. ’
- BO phan Vian thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén x
. Bo phan van | Cén bd van hi > P A v v vax ’ . Mau
Budc 4 thu thu phan mem. 04 gio 04,05
- Gui ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cip c6 tham
3 > uyén phé duyét, quyét dinh. A
Bu6c5 | UBNDtinh | Vanphong | diyipue (iyeh diyera , 80 gid Mau
UBND tinh | . Chuyén hé so cho b phan Vin thu VP UBND tinh vao s6 vén 04,05
ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van thu Xay dung.
- Bo céo Lanh dao S&, luu ho so va xac nhan trén phan mém. , Mau
Budc 6 Vién phong Vin thu o, ‘ 04 gio
- Gri két qua t6i Trung tim Phuc vu HCC. 04,05
Trung tam ME
) phuc vu Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng béo va tra két qua au
Budc 7 N P A 2 , y A £ . A A X 04105,
hanh chinh nhan cho t6 churc, ca nhan. Keét thuc trén phan mem. 06

cong








99

4. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc cho thué nha ¢ sinh vién thugc sé hiru nha nwoéc
Ma TTHC: 1.007765.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc x 8 gid = 240 gid 1am viée

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 29,25 ngay lam viée x 8 gio = 234 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid

Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 2,5%

Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

. . Trach L Bidu
Bu’o’g bon vt thye nhiém thye Noi dung thuc hién Thoi gian mau
thuwe hién hién .n .y .
‘ . . hlen 234 glO’ két qllfl
1. Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiem
tra, huong dan (n€u h6 so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, cd nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly nha. In phiéu N
Trung tam | .o tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chic, ca nhan. Mau
Busc1l | phuc vy hanh ahan P13 phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Xay | 04 gio 01’85’03
chinh cong ' dung (ky s6 gti Buu dién chuyén vé Sé) 05 06

Hb so gom:

- Pon d& nghi thué nha ¢ sinh vién.

- Giay to chizng minh thudc dbi tuong wu tién (néu co).
S6 lugng ho so: 01
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Tru\(’mg Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phy trach tham 04 oidy Méu
phong | dinh hd so. 8 04,05
* Can by p}lu trach thAm dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu co).
Buéc 2 Ph01,1g Quan Chuyén - Niém yét, cong khai (néu co). . Mau
ly nha vién , , ) 210 gio
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) 02,04,0
- Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyet dinh thu ly giai 5
quyet (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu cau).
Tru:\(”yng Truéng phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam ddc phu 04 oid Mau
phong | trach quyét dinh. & 04,05
, Gidm doc - Xem xét ndi dung, ky duyét Van ban. Mau
Buoc 4 Lanh dao S& | hoic Pho q 08 gio
giam déc | ° Chuyén by phan Van thu. 04,05
S han v b6 van | B6 phan Vin thu ciia s¢ vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan <
Bugc 5 | Dophanvan | Canbovan | yan ohin mam. 04 gidy Mau
thu thu s . . . i R 04,05
- Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tm ME
Budc 6 phuc vu Can b0 ti€p | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thdng béao va tra két qua cho 04 ?)lé
hanh chinh nhan to churc, ca nhan. Két thac trén phan mem. 66 '

cong
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5. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc cho thué nha ¢ cii thudc sé hiru nha nwoc
M& TTHC: 1.007766.000.00.00.H42
- Thoi gian giai quyét (TH quy dinh tai Piém b Khoan 2 Diéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP): 30 ngay lam viéc x 8 gior =240 gi¢r lam viéc

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cat giam 29,25 ngay lam viéce x 8 gio =234 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid

Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 2,5%

Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

- Pon d& nghi thué nha ¢ cii;

- Giay to chitng minh viéc st dung nha 6;

- Ban sao Giay chang minh thu nhan dén hodc Thé can cudc
cong dan hoac ho chi¢u dang con gia tri hoac Thé quan nhan caa
ngudi c6 don d€ nghi thué nha ¢; truong hop la vo chong phai
c6 thém ban sao c6 chang thyc s6 hd khau gia dinh hoac giay

] . Trach N Biéu
Bu’(r.cA Bon V! thue | piem thue Noi dung thuc hién Thot g?an mau
thuc hi¢n hién hi¢n 234 gior két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dér; (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
Trung tam | 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC vé S& Xay Méu
Buel | Phuc vu hanh Cal:1 an ntlep dung (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So) 04 gitr 01,83,03
chinh cong. ' Ho so gom: OES 0’6
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dang ky két hon;

- Ban sao gidy to chitng minh thude ddi twong duoc mién, giam
tien thué nha ¢ (néu co).

S6 luong ho so: 01

Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim

Trudng : 04 wic Mau
phong | dinh ho so. g1o 04,05
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu cé).
- Niém yét, cong khai (néu cd).
Buée 2 Phong Quan Chuyén - LAy y kién céac co quan, don vi (néu c6). 126 gic Mau
ly nha vien - Chuyen bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh thu Iy giai 02,04,0
quyét (d6i vai ho so dat yéu cau). Di véi truong hop ngudi nop 5
don khéng thudc dbi tuong duoc thué nha ¢ cii thi c6 van ban
théng bao cho nguoi hop ho so biét rd ly do.
- Lp to trinh kém theo du thao quyét dinh phé duyét doi tuong
dugc thué nha & cti trinh UBND tinh quyeét dinh.
Trudng Truong phong xem x¢ét trinh Giam d6c hozc Pho giam dbc phu . Mau
phong trach quyét dinh. 04 gio 04,05
) | Giamdoe | s xét quyét dinh, ky To trinh giri UBND tinh xem xét. | ML
Bude 3 Lanh dao So hoac Pho P 08 gio 04.05
giam dbc | " Chuyén b phan Van thu. ’
- B0 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén Miu
B6 phan van | Cén bd van An mé .
Budc 4 C Pth.u th{;; phan mém. 04 giy 04.05

- Giri ho so, to trinh lién thong toi VP UBND tinh.
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- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép c6 tham
quyén phé duyét, quyéet dinh.

. , Van phong . Mau
Bude 5 UBND tinh UBND tinh |- Chuyén hd so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao s6 van 80 gio 04,05
ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van thu Xay dung.

- B4o c4o Lanh dao S&, luu hd so va x4c nhan trén phan mém. Mau

Budc 6 Van phong Van thu - Guri két qua téi Trung tim Phuc vu HCC. 04 gio 04,05
Trung tam ’ <

phuc vu Can b tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh céng théng béao va tra két qua cho Mau

Buoc 7 N N t6 chirc. ca nhan. Két thic tré An ma 04,05,
hanh chinh nhan 0 chuc, ca nhan. Ket thac trén phan mem. o6

cong
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- Thoi gian giai quyét (TH quy dinh tai Diém c, Piém d Khozn 2 Diéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP): 30 dén 40 ngay lam viéc x 8 gio =240 dén 320
gio lam viéc
(cit giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 29,25 dén 39,25 ngay lam viéce x 8 gioy =234
gi0 dén 314 gio lam viéc

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid

Téng s6 thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 1,8% dén 2,5%

Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

Budc Don vi thuc Trach Thot gian Biéu
- WIS i Noi dung thuc hién 3
thue hién hién nhi¢m thyc ot RS Thve e 234-314 | mau.
hién gior ket qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dér; (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, queét (scan) va cap nhat, luu trix hd
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung thm PVHCC vé S¢ Xay M
Trung tam .12 | dung (Ky s6 giri Buu dién chuyén vé So6) au
Budc1 | Phuc vu hanh Caiﬁ;’fep L <o ebrm: 04 giv | 01.02,03
chinh cong. ' 03 g‘o ' 04,
- Don d& nghi thué nha & ci; 05, 06
- Giay to chitng minh viéc st dung nha 6;
- Ban sao Giay chang minh thu nhan dén hodc Thé can cudc
cong dan hoac h‘cf) chiéu dang con gia tri hoac Thé quan nhén cua
nguoi c¢6 don dé nghi thué nha ¢; truong hop la vo chong phai
co thém ban sao cd chung thuc s6 ho khau gia dinh hoac giay
dang ky ket hon;
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- Ban sao giay to chitng minh thudc doi tuong duoc mién, giam
tien thué nha ¢ (néu co).

S6 luong ho so: 01

Budc 2

Phong Quan
ly nha

Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim

Truong ' 2 04 ois Mau
phong dinh ho so. g 04,05

* Can bd phu trach tham dinh hd so:

Truong hop nguoi dang sit dung nha ¢ nhan chuyén quyén

thué nha & trwéc ngay 06/6/2013

- X1r 1y, tham dinh ho so.

- Xac minh (néu c¢d).

- Niém yét, cong khai (néu cd).

- LAy y kién céc co quan, don vi (néu c6).

- Ch,uyér} bao cao Truong phong xem xet quyét dinh thu Iy giai

quyet (doi vdi ho so dat yéu cau). Doi voi truong hop ngudi nop N
Chuyén | don khong thudc doi tuong dugc thué nha ¢ cii thi c6 van ban 200 gity Mau

vién thong bao cho ngudi hop ho so biét rd ly do. 02,040

- Pang tai 03 lan lién tyc thong tin vé nha ¢ cho thué trén béo 5

cua dia phuong va trén Trang thong tin dién t&r cua So Xay

dung.

- Guri két qua xdc minh, tham dinh ho so ra Trung tam Phuc vu

HCC dé thuc hién ky ket hop dong. Neu khong c6 tranh chap,

khieu kié‘n vé nha ¢ cho thué thi don vi quan ly van h@nh pha o

ky hop dong vei ngudi thué va bao cao S¢ Xay dung bict dé theo

ddi, quan ly; neu co tranh chap, khieu kién vé nha ¢ nay thi chi

thuc hién ky hop dong thué sau khi da giai quyet xong tranh

chap, khicu kién.

* Can bo phu trach tham dinh ho so: ,

210 gio

Truwong hop ngudi dang siv dung nha & nhan chuyén quyén
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thué nha & tir ngay 06/6/2013

- Xir 1y, thAm dinh ho so.

- Xac minh (néu cd).

- Niém yét, cong khai (néu cd).

- Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu cé).

- Chuyen bao cdo Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai
quyét (d6i vai hd so dat yéu cau). Di véi truong hop ngudi nop
don khéng thudc dbi tuong duoc thué nha & cii thi ¢6 vin ban
thong bao cho nguoi hop ho so biét r Iy do.

- Néu nha & khdng c6 tranh chap, khiéu kién thi c¢6 van ban dong
y vé viéc chuyén nhuong quyén thué. Néu khong dong y thi co
van ban tra 161 rd 1y do cho ngudi dé nghi thué nha & biét.

Truong | Truong phong xem xét trinh Giam doc hogc Phé giam doc phu , Mau
: trich quyét dinh 04 gio
phong rach quyct dinh. 04,05
Giam doc e A , e T 1 .
- Xem xét n01 dung, ky duyét Van ban. 2
Buéc3 | LanhdaoSo | hodc Phé < non e, Ky Ay 08giy | au
gidm dbc | Chuyén bd phan Vin thu. 04,05
o ~__ |- Bo phan Van thu vao sO van ban, lvu ho so va xac nhan trén B
Bude 4 Bo pglan van CantEQ van | phan mém. o4 gits 5\2%115
v v - Guri két qua téi Trung tim Phuc vy HCC. ’
Trung tam ’ <
phuc vu Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Mau
Budc 5 N N A ohire cA Nha At thiie tré An ma 04,05,
hanh chinh nhan to chuc, ca nhan. Ket thuc trén phan mém. 06

cong
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6. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc ban nha & cii thugc sé hiru nha nwéc
Ma TTHC: 1.007767.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viée x 8 gior= 360 gid lam viéc

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 44,25 ngay lam viée x 8 gio =254 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid

Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 1,6%

Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

Ho so' gom:

- Pon d& nghi mua nha & cii;

- Ban sao Giay chung minh nhan dan hoic Thé cin cudc cong
dan hoac hd chicu dang con gia tri hoac Thé quén nhan cua

ngudi dé nghi mua nha &; truong hop 1a vo chong thi phai c6
thém ban sao cé ching thyc hd khau gia dinh hodc Giay dang

] . Trach N Biéu
hBu’g.cA D(th} thye nhiém thue NOi dung thuc hién Thot g?an méiu
thye hi¢n i¢n hién 35490 | két qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiem
tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan 6
chirc, c& nhén bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day d, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho
so vao phan mém va chuyen Ve phong Quan Iy nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. Ma
A au
Trung tam A LA A A A \ A A oa WA
. . Canbo tiep | 3. In phiéu ban giao hé6 so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Xay . 01,02,03
Budel | Phue vuhanh | = = P Ging (ky s giri Buu dién chuyén vé So) 04 gio 04,
chinh cong. ' 05 06
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ky két hon;

- Hop ddng thué nha ¢ dugc 1ap hop phép; gidy to chang minh
d3 nop du tién thué nha & va chi phi quan Iy van hanh nha ¢
dén thoi diém nop ho so dé nghi mua nha 6.

- Truong hop nguoi ¢6 tén trong hop dong thué nha & da xuat
canh ra nudc ngoai thi phai co van ban ay quyén (c6 xac nhan
Cua co quan cong ching hoac ching thuc theo quy dinh) cho
cac thanh vién khac ding tén mua nha ¢; néu c6 thanh vién co
tén trong hop dong thué nha ¢ da chét thi phai c6 gidy chang tir
kem theo.

- Trong trudng hop ¢6 thanh vién thué nha & khude tir quyén
mua va dang tén trong Giay chiang nhan thi phai c¢6 van ban
khudc tir quyén mua, khong ding tén trong Gidy chang nhan
va cam két khdng c6 tranh chap, khiéu kién vé viéc mua ban
nha ¢ nay;

- Giay to chitng minh thudc doi twong dugc mién, giam tién mua
nha & (néuca).

S luong ho so: 01

Budc 2

Phong Quan
ly nha

Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim

Trudng rrong 04 aiy Mau
phong dinh ho so. g 04,05
* Can bd p}lu trach tl}flm dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu co).
A - Niém yét, cong khai (néu co). :
CCliJé);] en - Lay y kién cac co quan, don vi (néu cd) 206gi0 Mau
- Lap danh sach ngud6i mua nha 6. i 02,04,0
- T6 chuc hop Hoi dong xac dinh gia ban nha ¢ dé xac dinh gia 5

ban nha &, quyén sir dung dat.
- Lap to trinh kém theo danh sach do6i tugng dugc mua nha &
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va vin ban xac dinh gi4 ban nha ¢ cua Hoi dong xac dinh gia
ban nha &, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

- B4i véi nha ¢ do Bo Qubc phong dang quan ly thi So Xay
dung dé nghi Hoi dong xac dinh gia ban nha ¢ hop dé xac dinh
gia; sau do trinh B6 Quéc phong ban hanh quyét dinh ban nha ¢
Cu.

- Chuyén béo cao Trudng phong xem xét.

Truéng phong xem xét trinh Giam dbc hodc Phé giam dbc phu

Truéng [ 04 gic Mau
phong trach quyét dinh. gio 04,05
Gidgm déc |- Xem xét ndi dung, ky duyét Van ban (to trinh UBND tinh N
Buéc3 | LanhdaoSo | hoge Pho | hode Bo Qubc phong). 08 gior gy
gidm doc | - Chuyén bo phan Vin thu. ’
o ~_ _ |- B0 phan Van thu vao s0 van ban, Ivu hd so va xac nhan trén Miu
Bude 4 Bo pgi? van Cantzi)r van | phan mém. 04 gis 04,05
- Guri ho so, tO trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép c6 tham
s én phé duyét, quyét dinh. x
, , Van phong quyenp yeh : . Mau
Bubes | UBNDnh [ ypND tinh |- Chuyén hé so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao s6 | 2087 | 04,08
van ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van thu Xay dung.
- Bao c4o Lanh dao S&, Iuu ho so va xac nhan trén phan mém. _ Miu
Bu6c6 | Vanphong | Vanthw | ooy e 0 t6i Trung tim Phuc vu HCC. 04 gio 04,05
Trung tam ~
phuc vu Can bo tiép | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
Buoc 7 s e - h ht ha 04,05,
hanh chinh nhan cho to chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. o6

cong
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7. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc gia han thoi han sé hitu nha 6 tai Viét Nam caa té chike, c4 nhan nwéc ngoai
Ma s6 TTHC: 1.007748.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viée x 8 gior= 240 gid 1am viéc

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay 1am viéc = 6 gid) Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 29,25 ngay lam viée x 8 gio =234 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gid

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gio

Téng s6 thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 2,5%

Dich vu cong truc tuyén miurc do: 4

Ddi vai cd nhan:

- Bon d& nghi gia han thoi han s hitu nha &;

- Ban sao va xuat trinh ban géc @é doi chiéu hogc ban sao co
cong chung hogc ban sao cé ching thuc Giay ching nhan doi
véi nha 6.

Ddi vai to chuc:

3 . Tréach i o Biéu
Buoe | Don vi thye nhiém thwe Noi dung thye hién Thot g?an mau
thuc hi¢n hién hi¢n 234 gior két qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiep nhan ho so, kiem
tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi husng dan to
chtrc, cd nh&n bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, queét (scan) va cap nhat, luu trit hd
so vao phan mém va chuyen ve phong Quan 1y nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
Trung tam _ | 3. In phiéu ban giao ho so tr Trung tdm PVHCC vé S¢ Xay Mau
Buéel | Phuc vu hanh Cén b? tiép | dung (ky so gui Buu dién chuyén vé Sé) 04 gic 01,02,03
A nhan H3 A 04,
chinh cong. 0 so' gom: 05. 06
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- Pon dé nghi gia han thoi han s¢ hitu nha &;

- Bdn sao va xudt trinh ban géc dé doi chiéu hodc ban sao c6
céng chirng hoac ban sao c6 chang thuc Giay ching nhan doi
voi nha ¢;
- Bdn sao va xudt trinh ban gdc dé doi chiéu hogc ban sao c6
céng chang hoac ban sao co6 ching thuc Giay ching nhan dang
ky dau tu.
S6 luong ho so: 01

Truong Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phy trach tham 04 ais 5\2%%
phong | dinh hd so. g :
* Can bo p}lu trach tham dinh ho so:
- Xtr 1y, tham dinh ho so. N
- X4c minh (néu co). Oéw(?;ll 0
Budc 2 Phong Quan Chuyén - Niém yét, cong khai (néu co). 192 gic ’5 ’
2 ha - . _, L 0
ly nha vien - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u co) g
- Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thu Iy giai
quyet (dbi v6i hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (ddi véi ho so chua dat yéu cau).
Trudng Truong phong xem xet trinh Giam dbc hodc Phé giam doc phu N Mau
phong | trach quyét dinh. 04 gio 04,05
. i Gidm doc | _ Xem xét ndi dung, ky duyét Van ban (to trinh giri UBND tinh. ) Mau
Budce 3 Lanh dao S¢ hoac Pho o 08 gio 04,05
giam déc |~ Chuyén bo phan Van thu.
- B6 phan Van thu vao sO van ban, Iuu ho so va xac nhan trén
Bude 4 B0 phan van | Céanbd van | phan mém. 04 gios Mau
thu thur - Guri ho so, t trinh lién thong téi VP UBND tinh. 04,05
) i Vin phong | - Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cap c6 tham . Mau
Buoe5 | UBND tinh | yun iy tinh | quyén phé duyét, quyét dinh, 6810 | 02,04,0
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- Chuyén ho 50 cho bo phén Vin thue VP UBND tinh vao s6 5
van ban, luu ho so. Gui két qua téi1 Van thu Xay dung.
) 5 . 5 Tlep nhan ket qua, phan loai, trinh 13nh dao quyét dinh phan . Mau
e 7 Phong Quan Chuyén - Xem xét, lam thu tuc c,ap Giay churng nhan. - é\;r[%%
Iy nha vién - Trinh linh dao s& quyét dinh & !
Giam doc it A , At XTEn e iy . A Mau
- Xem xét n01 dung, ky duyét Van ban (Giay chirng nhan).
Bu6c 8 | Lanhdao S¢ | hodc Pho o s Vy g (Ciay g nhan) 08 gid 04,05
giam dbc - Chuyén bd phéan Van thu.
- B6 phén Van thu vao s0 van ban, Iuu ho so va xac nhan trén
B0 phén va Can b va 3
Buée 9 0 pthan van antho van phan mém. 04 gics 5\4/[3(')1]5
u u - Guri két qua t6i Trung tim Phuc vy HCC. :
Trung tam <
, phuc vu Cén b tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh cng thong béo va tra két qua Mau
Buge 10 hanh chinh nhan cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04625’

cong








8. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc thAm dinh gia ban, thué mua, thué nha & xa hi dwgc dau tw xay dwng theo dw an bang nguén
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von ngoai ngin sach nha nwéc trén pham vi dia ban tinh
Ma TTHC: 1.007762.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc x 8 gid =240 gid lam viéc

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay 1am viée = 6 gid) Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 29,25 ngay 1am viée x 8 gio =234 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gid

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Téng s6 thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 2,5%

Dich vu cong truc tuyén murc do: 2

mua nha & x4 hoi theo miu tai Phu luc 1 Nghi dinh sb
49/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 cua Chinh phu sira doi bd
sung mot s6 diéu caa Nghi dinh sé 100/2015/ND-CP ngay
20/10/215 ciia Chinh phi vé phat trién va quan ly nha o x& hoi.
- Hb so phép 1y cua cha dau tu (bao gom: Can ct phap ly caa
Du 4n; téng quan vé du an);

Buéc Don vi thue Irach A o Thoi gian lee "
thue hién hién : nhi¢m thuwe NoOi dung thue hi¢n N mau
v ¢ $ hién 234 gio két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan hoé so, kiém
tra, huong dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chirc, c& nhan b sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
Truna 13 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tm PVHCC vé S¢ Xay Mau
rung tam an bo tiép | dung (ky sb gui Buu dién chuyén vé S¢
Budc 1 | phyc vuhanh | CaN PO tiep | dung (ky so gui Buu dign chuyen ve So) | 01, 02,
PN nhan Ho so' gom: 04 giy 03, 04
chinh cong . o o L . g 1 9
- Bon dé nghi tham dinh gia ban, gia cho thué, gia cho thué 05, 06
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- Phuong 4n xéc dinh gia ban, gia cho thué, gia cho thué mua
nha ¢ xa hoi do chu dau tu xay dung.

S6 luong hd so: 01

Truong Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phy trach tham . Mau 04,
A : X 04 gio
phong dinh ho so 05
* Can bd phu trach tham dinh ho so:
- Xt 1y, tham dinh ho so.
Buée 2 - X4c minh (néu co).
udc : 5 . . x
Ph?}r;gnhQéUan Chuyén - Niém y¢ét, cong khai (n€u co). 210 gio Mau
vien - LAy y kién céc co quan, don vi (néu c6) 04,05
- Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyet dinh thy 1y giai
quyet (d6i voi ho so dat yéu cau) hoic chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (dbi v6i ho so chua dat yéu cau).
Truong Trudng phong xem x¢ét trinh Giam dbc hodc Pho giam dbc phu 04 gis Mau
phong | trach quyét dinh. g 04, 05
Giam doc e A , A XI5 o -
- Xem xét noi dung, ky duyét Van ban. A
Bu6c3 | LinhdaoS¢ | hojc Pho < oL RS, K SHE 08gi6 | or ok
giam dbe |- Chuyén b phan Van thu. ,
- B6 phan Vian thu cta s¢ vao so vin ban, luu ho so va xac nhan
B0 phan va Can bg va &n phan mé ) 3
Budc 4 Y pth%ﬁ:l van anthou van | trén phan mem. 04 gio OIZIa(;lS
- Guri hod so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ’
Trung tm MG
Bude 5 phuc vu Can bo tiep Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua 04 2815
hanh chinh nhan cho t6 chire, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. 0’6 ’

cong
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9. Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc cho thué nha ¢ cdng vu thugc tham quyén quan ly cia UBND tinh
Ma TTHC: 1.007763.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc x 8 gio'= 160 gid lam viéc

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 19,25 ngay lam viée x 8 gio = 154 gid
Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gio

Tong s6 thoi gian cét giam dat: 06 gior dat 3,75%

Dich vu cong truc tuyén murc do: 4

Buéc Don vi thue Irach ne o Thoi gian lee "
thue hién hién nhi¢m thwe Noi dung thue hi¢n N mau
! : : hién 154 gir ket qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chtrc, cd nhén bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day d, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
SO Vao phan mém va chuyen vé phong Quan Iy nha. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Xay -
Tungtam | . o du:ng (k3:/ s6 giri Buu dién chuyén vé So) 011\631103
Busc 1l | phuc vu hanh OHP | HG so gdm: 04 gio POy
1 A nhan - 5 - , A N o A 5 A ’ 1041
chinh cong - Vin ban ding ky thué nha & cong vu cla co quan, to chirc 05. 06

dang truc tiép quan 1y ngudi c6 nhu ciu thué nha & cong vu;

- Pon dé nghi thué nha ¢ cong vu dé c6 xac nhan cua co quan
dang truc tiép quan 1y can b, cong churc vé thuc trang nha &;

- Ban sao quyét dinh bo nhiém, dié}l dong, luan chuyén cong
tac co xac nhan cua co quan ra quyet dinh hodc co quan dang
truc ti€p quan 1y can bg, cong churc.

S6 luong ho so: 01
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Budc Don vi thuc IraCh ns o n Thoi gian Blf "
thue hién hién nhiém thue Noi dung thuc hién . mau
. $ 5 hién 154 glo két qllfl
Trudng Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phuy trach tham 04 gior Méu
phong dinh ho so. 04,05
- Xir 1y, thAm dinh h so.
- Xac minh (néu c¢d).
- Niém yét, cong khai (néu cd).
Budc 2 Ph(i;l‘(’;] hQ;an Ct]/lijé); en - LAy y kién céc co quan, don vi (néu c6). 130 gio Mau
- Ch}lyéq béo cao Truong phong xem xét quﬂyé't dinh thy ly giai 02,04,0
quyet (doi vai ho so dat yéu cau) hoac chuyeén tra ho so dé nghi 5
bo sung hoan thién, hodc tir choi (doi véi ho so chua dat yéu
cau), ¢6 van ban giai thich ré ly do.
Trudng Truong phong xem xeét trinh Giam d6c hodc Pho giam dbc phu 04 gis Mau
phong | trach quyét dinh. g 04,05
Giam doc A , A XTE o 1z N
- Xem xét noi dung, ky duyét Van ban. A
Buéc3 | LanhdaoS& | hodc Pho e o GHnS, By Ay 08 gic Mau
giam déc | - Chuyén bo phan Van thu. 04,05
- B6 phan Vin thu cta s vao s6 van ban, Iuu hd so va xac nhan Miu
B6 phan van | Can b van A AN Ma .
Bude 4 .Pﬂﬁrv th&V Uenph?1mem. 04 gid 04,05
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng
Trung tam VA
. phuc vu Can bo ti€p | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thdng béo va tra két qua au
Buoc 5 \ . ~ e A A e oai oo A X 04,05,
hanh chinh nhan cho t6 churc, ca nhan. Két thuc trén phan mem. 06

cong








10. Tén thi tuc hanh chinh: Tha tuc giai quyét ban phan dién tich nha dét sir dung chung quy dinh tai khoan 1 Piéu 71 Nghi dinh sé

99/2015/ND-CP
Ma TTHC: 1.010005.000.00.00.H42
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Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viée x 8 gio =360 gid 1am viéc

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 44,25 ngay lam viée x 8 gio = 354 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gid

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Téng s6 thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 1,6%

Dich vu cong truc tuyén mirc do: 4

Buéc : Trach o o Biéu
thue l? (th} nhiém Noi dung thye hién Thot g?an mau
hién thye hign thwe hién 354 gio két qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tiep nhan ho so, kiem tra,
huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so
vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly nha. In phiéu tiép
. nhan va hen tra két qua giao cho té chuc, ca nhan. x
Trung tam . ] . . Mau
) Phuc vu Can bo tiép | 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S¢ Xay dung . 01,02,03
Bugce 1 hanh chinh nhén (ky so guri Buu dién chuyén vé So) 04 gio 04,
cong. Hb so gdm: 05, 06

- Pon dé nghi theo mau quy dinh tai phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 30/2021/NDB-CP cua Chinh phu;

- Giﬁiy ching minh nhan dan hoac Thé can cudc cong dan hodc ho
chicu dang con gia tri hogc Giay chung minh cong an nhan dan
hoac Giay to chirtng minh thudc luc lwong quan doi nhan dan theo
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Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach
nhiém
thuc hién

Noi dung thyc hién

Thoi gian
354 gior

Biéu
mau
két qua

quy dinh cia By Quoc phong cia ngudi dé nghi mua nha &;
truong hop la vo chong thi phai c6 thém ho khau gia dinh hodc
Giay churng nhan két hon;

- Gidy chang nhan ddi véi phan dién tich nha dat dd mua. Truong
hop chua c6 Gidy chirng nhan thi phai c6 hop dong mua ban phan
dién tich nha & da ky két véi co quan c6 tham quyén.

- Nguoi dé nghi nop ban sao va xuat trinh ban goc glay to ching
minh quy dinh néu trén dé So Xay dung dbi chiéu (néu nop hd so
truc tiép) hozc nop ban sao ¢ cong ching hoic chuang thuc (néu
nop ho so qua dudng buu dién). Truong hop co so dit lieu vé dan
cu, vé dang ky dau tu, vé doanh nghiép duoc két ndi van hanh va
cong dan da dugc Cép sd dinh danh c4 nhan thi duoc st dung sb
dinh danh ca nhan thay thé cho céac gidy to lién quan dén nhan
than néu trén.

S6 luwong hd so: 01

Budc 2

Phong Quén
ly nha

Trudng
phong

Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thim dinh
hd so.

04 gio

Mau
04,05

Chuyén
Vién

* Can bo p}lu trach tl}ém dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so.

- Xac minh (néu co).
- Niém yét, cong khai (néu co).
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Chuyén béo cdo Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai
quyet (doi vai ho so dat yéu cau) hodc chuyeén tra ho so deé nghi bo
sung hoan thién (doi véi ho so chua dat yéu cau).

246 gidy

Mau

02,04,0
5
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Buéc . Trach R Biéu
thuc l? (th} nhiém Noi dung thuc hién Thot g?an mau
hién thye hi¢n thuc hién 354 gio két qua
- Hop Hoi dong xéac dinh gi ban nha ¢ dé tinh tién nha, tién su
dung dat hoac xin y kién cac nganh.
Truong Truéng phong xem xét trinh Giam ddc hodc Phé giam ddc phu trach . Mau
A L 2 04 gio
phong quyét dinh. 04,05
i Giam débc . e pi s , , i
Lanh dao 5 7 | - Xem xét ndi dung, ky To trinh giri UBND tinh xem Xét. ] Mau
Budc 3 S5 : hoac Pho o 08 gio 04.05
giam déc | " Chuyén b phén Van thu. ,
- BO phan Vin thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén phan x
Bude 4 Bo phan Can bd méﬁlp ' v v vax ' p o4 aic Mau
uoe van thu van thu L . _ glo 04,05
- Gtri ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cic cap co tham
in phe uyén phé duyét, quyét dinh. A
Buée5 | UBND tinh | ¥an phong. | Aiyen PR CUyEs. GHy , 80 giv Mau
UBND tinh | - Chuyén hé so cho b phan Vin thw VP UBND tinh vao s6 vin 04,05
ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van thu Xay dung.
- B4o c4o Lanh dao S&, luu hd so va xac nhan trén phén mém. ) Mau
Budc 6 Van phong Van thu . i 04 gio
- Gui két qua t61 Trung tam Phuc vu HCC. 04,05
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Buoc . Trach R Biéu
thuc tl? (th} nhiém Noi dung thyc hién Thoi g?an maiu
hién wefen thuc hién 354 gio két qua
Trung tm x
Bude 7 phuc vu Canbo | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong béo va tra két qua cho Olfglé
hanh chinh | tiép nhan | to chuc, cd nhan. Két thdc trén phan mem. 0’6 ’

cong








11. Tén tha tuc hanh chinh: Tha tuc giai quyét chuyén quyén sir dung dét lién ké nha ¢ cii thudc sé hitu nha nwéc quy dinh tai
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khoan 2 Piéu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP
Ma TTHC: 1.010006.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viée x 8 gio= 360 gid 1am viéc

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 44,25 ngay lam viée x 8 gio = 354 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gid

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Téng s6 thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 1,6%

Dich vu cong truc tuyén miurc do: 4

theo Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP cua Chinh phu;

- Giay chizng minh nhan dan hoic Thé can cude cong dan hoac
ho chiéu dang con gia tri hoac Giay ching minh céng an nhan
dan hoic Gidy to chirng minh thudc luc lugng quan doi nhan
dan theo quy dinh ciia Bé Quéc phong cua ngudi dé nghi mua
nha &; truong hop 1a vo chong thi phai c6 thém ho khau gia
dinh hodc Gidy chang nhan két hon;

Buéc Don vi thue Irach A o Thoi gian lee "
thue hién hién : nhi¢m thwe NoOi dung thue hi¢n N mau
v ¢ ¢ hién 354 gior két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tiép nhan ho so, kiém
tra, hu’érng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chuc, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 Ian duy nhat).
2. Truong hop ho so day d, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho
so vao phan mém va chuyen Ve phong Quan Iy nha. In phiéu
tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve So Xy ML
, Trung tam Cén bb tiép dung (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So) . 01,02,03
Buodc 1 Phuc vu hanh nhan Hé so gom N 04 gio 04
chinh cong. ' - Pon dé nghi theo miu quy dinh tai phu luc ban hanh kém OES 0’6
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Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Trach
nhiém thuc
hién

No6i dung thuc hién

Thoi gian
354 gior

Biéu
mau
két qua

- Giay chirng nhan ddi véi nha ¢ ¢ mua. Trudong hop chua c6
Gidy chuang nhan thi phai c6 gidy to chirng minh di dwoc thanh
ly, héa gia nha & hoic hop ddng mua nha ban ¢. Truong hop
thudc dién dang thué nha & ma c6 nhu ciu mua nha va giai
quyét phan dién tich dat lién ké thi phai c6 hop dong thué nha
0.

- Nguoi dé nghi nop ban sao va xuat trinh ban goc giay to
ching minh quy dinh néu trén dé S¢ Xay dung di chiéu (néu
nop hd so truc tiép) hoic nop ban sao c6 cong chang hoac
chung thuc (neu nop ho so _qua duong buu dién). Truong hop
co so dir lieu vé dan cu, vé dang ky dau tu, vé doanh nghié¢p
duoc két ndi van hanh va cong dan da dugc cap sb dinh danh cé4
nhan thi dugc s dung s6 dinh danh ca nhan thay thé cho cac
glay to lién quan dén nhan than néu trén.

S6 lugng hd so: 01

Buoc 2

Phong Quan
ly nha

Trudng
phong

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham
dinh ho so.

04 gio

Mau
04,05

Chuyén
Vién

* Can bd p}lu trach tl}flm dinh ho so:
- Xtr 1y, tham dinh ho so.

- Xac minh (néu co).
- Niém yét, cong khai (néu co).
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyet dinh thy ly giai
quyet (d6i v6i ho so dat yéu cau) hozc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (dbi v6i ho so chua dat yéu cau).

- Hop Hoi dong xé4c dinh gia ban nha ¢ d¢é tinh tién nha, tién sir

246 gidy

Mau
02,04,0
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Budc Don vi thuc IraCh ns o n Thoi gian Blf u
thue hién hién ) nhiém thue NOi dung thuc hién . mau
re hig : hién 354 gio két qua
dung dat hodc xin y kién cac nganh.
Trudng Trudng phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam déc phu . Mau
: trich quyét dinh 04 gio
phong rach quyet dinh. 04,05
Giam ddc S YV : , .
- X t t dinh, ky To trinh UBND tinh xem Xxét. ) 3
Budce 3 Lanh dao So hoac PI}(’) C}elm fe b({uy}er o . 111 © e = 08 gio é\A/,I %1;
giam dbe | uyén bd phan Van thu. )
o o - Bo phan Vin thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhén trén Mau
Budc 4 Bo pgﬁ? van Cant‘;)l()lI van | span mam, 04 gios 04,05
- Giri ho so, to trinh lién thong toi VP UBND tinh.
- Tiép nhén ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép c6 tham
. , Vin phong | quyén phé duyét, quyét dinh. . Mau
B 5 UBND tinh , Ly . 80
Hoe ™| UBND tinh |- Chuyén hd so cho b phan Vin thu VP UBND tinh vao sé Bla 04,05
van ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van thu Xay dung.
- Bdo cdo Lanh dao S¢, luu hd so va xac nhan trén phan mém., . Mau
Budc 6 Van phc Vian th . ) i 04 gi¢
Hoe an phong A | _ Giri két qua t6i Trung tam Phuc vu HCC. glo 04,05
Trung tam Mau
. phuc vu Cén b6 tiep | Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng thong bao va tra két qua
Budc 7 \ . N 04,05,
hanh chinh nhan cho t6 chuc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 06

cong








12. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc giai quyét chuyén quyén sir dung dit déi véi nha & xay dung trén dit tréng trong khudn vién
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nha & cii thudc sé hiru nha nwée quy dinh tai khoan 3 Piéu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP
M& TTHC: 1.010007.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc x 8 gid =360 gio lam viéc

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 44,25 ngay lam viée x 8 gio = 354 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gid

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Téng s6 thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 1,6%

Dich vu cong truc tuyén miurc do: 4

sir dung nha &, dat & khong cé tranh chap, khiéu kién, phd hop
véi quy hoach xay dung nha & (theo mau quy dinh tai phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 30/2021/ND-CP cua Chinh
phu);

- Giay chizng minh nhan dan hoic Thé can cude cong dan hoac
ho chiéu dang con gia tri hoac Giay ching minh céng an nhan
dan hoic Gidy to chitng minh thudc luc legng quan doi nhan

. : Tréach 5i oi Bié
Bu’o’& bon M thye nhién?ihu’c Noi dung thye hién Thot gian mgll:
thuc hién hién hién 354 gior Két qui
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tiép nhan ho so, kiém
tra, hu’érng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chuc, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 Ian duy nhat).
2. Truong hop ho so day d, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho
so vao phan mém va chuyen Ve phong Quan Iy nha. In phiéu
tlep nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve So Xy ML
, Trung tam Cén bb tiép dung (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So) . 01,02,03
Buodc 1 Phuc vu hanh N Hé so gom 04 gio
A nhan g A T A AR ~E e WX A A ,04,
chinh cong. - Pon d& nghi ¢ xac nhan cua Uy ban nhan dan cap x& vé viéc 05. 06
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Buge | Don vi thye nhigsct?mc N@i dung thyc hi¢n Thoigian | o0
thue hién hién ilién : 354 gior két qua
dan theo quy dinh ciia B6 Qudc phong cua ngudi dé nghi mua
nha &; truong hop 1a vo chdng thi phai c6 thém ho khau gia
dinh hodc Gidy chuang nhan két hon;
- Nguoi dé nghi nop ban sao va xuét trinh ban goc giay to
ching minh quy dinh néu trén dé S¢ Xay dung déi chiéu (néu
nop hd so truc tiép) hoic nop ban sao c6 cong chang hoac
chung thuc (neu nop ho so _qua duong buu dién). Truong hop
co so dir lieu vé dan cu, vé dang ky dau tu, vé doanh nghi¢p
duoc két ndi van hanh va céng dan da duoc cap sb dinh danh ca
nhan thi duoc s dung s6 dinh danh ca nhan thay thé cho cac
glay to lién quan dén nhan than néu trén.
S6 luong ho so: 01
Truong Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phy trach tham 04 giv Mau
phong dinh ho so. 04,05
* Can bo phu trach tham dinh hé so:
- X1r 1y, tham dinh h so.
- X4c minh (néu co). Mau
o - Njém ié‘g, cong khai (nél(li cd). 02.04.0
. , uyén - Lay y kién cac co quan, don vi (néu c6) - =
Budc 2 Ph(;r}g,;] hQau an Vvién - Chuyén bao cdo Truong phong xem xét quyét dinh thy ly giai 246 gio °
y quyét (d6i véi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (ddi vai hd so chua dat yéu cau).
- Hop Hoi dong xac dinh gia ban nha & dé tinh tién nha, tién st
dung dét hoic xin y kién cac nganh.
Truong Truong phbng xem xét trinh Giam ddc hodc Pho giam ddc phu 04 gio Mau
phong trach quyét dinh. 04,05
. ~ \ Giam doc | - Xem xét quyét dinh, ky Té trinh giri UBND tinh xem xét . Mau
Buée3 | Lanhdao S0 | - pho |- Chuyén b% ghan Van thu. ¢ 08 gio 04,05
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. . Tréach o Biéu
hBu’;)l’g D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g?an méiu
thye hi¢n 1en hi¢n 354 gio két qua

giam ddc
, Bo phan vin | Canbdvin | Bf) p}ién Vin thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén . .
Budc 4 thu thu phan mém. 04 gio Mau
- Gui ho so, to trinh 1ién thong té1 VP UBND tinh. 04,05
- Tiép nhéan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap c6 tham
. , Vin phong | quyén phé duyét, quyét dinh. .y Mau
Buge 5 UBND tinh UBND tinh |- Chuyén hd S0 cho bd phém Vian thu VP UBND tinh vao s6 80 gio 04,05
van ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van thu Xay dung.
. < \ < - B4o cdo Lanh dao So, luu ho so va xac nhan trén phan mém. . Mau
Bu6c6 | Vanphong | Vanthw | 5.ye 004 6 Trung tam Phuc vu HCC. 04 gio 04,05
Trung tam Mi
, phuc vu Can bo tiep | Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng thdng béo va tra két qua au
Budce 7 X . ~ Y S L b Ao X 04,05,
hanh chinh nhan cho to chuc, ca nhan. Keét thac trén phan mem. 06

cong
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LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG
1. Tén thii tuc hanh chinh: B6 nhiém giam dinh vién tw phap xy dung d6i véi ca nhan khac khong thudc thAm quyén ciia Bd Xay dung
Ma& TTHC: 2.001116.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 11 ngay lam viéc x 8 gio = 88 givr 1lam viéc

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thue hién sau khi cat giam 10,25 ngay lam viée x 8 gio = 82 gidy

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gid

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Téng s6 thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 6,8%

Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

] . Tréach N Biéu
thBu’(l:.cA D(th} thye nhiém thye Noi dung thye hién Thot g_l‘an mau
we hien ién hi¢n 829i¢ | kit qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiem
tra, huéng dan (neu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, cd nhan b6 sung theo dang quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day d, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho
so vao phan mém va chuyén vé phong HDDTXD. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. Ma
i ’ _ ) ) . i au
I Pl'll'rung tl?rnh Canbo tiép | 3 In ph’iéu’ ban giao ho so tr Trung tam PVHCC ve S¢ Xay 04 gic 01,02,03
uoc UC vy han nhan dung (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) glo 04,
chinh cong. 05. 06

Hb so gom:

- Gidy dé nghij bd nhiém giam dinh vién tu phap xay dung theo
mau tai Phu lyc 1 kém theo Thong tu s6 04/2014/TT-BXD

- Gidy xac nhan vé thoi gian thuc té hoat dong chuyén mén cua
co quan, t0 chirc noi nguoi dugce dé nghi bo nhiém lam viéc

- Céc giay to khac ching minh ngudi duge dé nghi b nhiém
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. . Tréach o Biéu
Bu’o’ﬁ Don M thye nhiém thue Noi dung thye hién Thot g_lan maiu
thue hién hién hi¢n 82 gior két qua

du tiéu chuan theo quy dinh tai Dieu 2 Nghi dinh s0
62/2016/ND-CP quy dinh vé diéu kién hoat dong giam dinh tu
phap xay dung va thi nghiém chuyén nganh xay dung
- So yéu Iy lich va Phiéu ly lich tu phap
- Bdn sao bang tot nghiép dai hoc tro 1én phi hop véi linh vuc
chuyén mén dugc dé nghi bo nhiém; pén sao qhtrng thuc chung
chi hanh nghé phu hop véi ndi dung dé nghi bo nhiém.
S6 luong ho so: 01
Truong Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phy trach tham 04 gic Mau
phong dinh ho so. 04,05
* Can bd phu trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu c6).
Phong Hoat Chuyén - Niém yét, cong khai (néu c6). 06 gic Mau
Buoe 2 dong dau tu vién - LAy y kién céac co quan, don vi (néu c6) o
xay dung Yy q 02,04,0
- Chuyen bao cao Truong phong xem xet quyet dinh thu ly giai S
quyet (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu ciu).
Trudng Truong phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam doc phu 04 gis Mau
phong | trach quyét dinh. g 04,05
Giam doc sem xét. ohai hob véi Gidm déc S& Tu shio lua ch o M
Budc 3 Lanh dao S¢ hodc Pho | ] em XL p ol op vor biam dot 5o phap lya thon nguol 20 gio au
co du tiéu chuan, 04,05

giam doc
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. . Trach o Biéu
Bute | Don VW | 1o thye Noi dung thye hign ThOLEEn ) s
thye hi¢n 1en hién 82 gio két qua

- Xem xét quyét dinh, ky To trinh giri UBND tinh xem xét
- Chuyén bo phan Van thu.
o L - Bﬁ) phén Vin thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén Mau
Bugc4 | DOPHRVEN | CinbOan | phin mém. v4gis | o405
- Gtri ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.
- Tiép nhéan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap c6 tham
quyén phé duyét. ’ )
- Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xeét, quyet dinh bo nhiém
giam dinh vién tu phap xay dung. Truong hop tr choi phai
théng bao cho nguoi dé nghi bang van ban va néu rd ly do
- Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir khi c6 quyét dinh bo
. : Vin phong | nhiém, Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh cong b6 danh séch " Mau
Buoe 5 UBND tinh UBND tinh | giam dinh vién tu phép xay dung trén trang thong tin di¢n tu 36 gio 04,05
cia Uy ban nhadn dan tinh Ninh Binh tai dia
chi http://ninhbinh.gov.vn dong thoi gui B Xay dung va Bo
Tu phap d€ cong bo chung. ’
- Chuyén ho so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao so0
van ban, luu ho so. Guri két qua td1 Van thu S¢ Xay dung, S&
Tu phap.
- Béo c4o Lanh dao S¢, luu hd so va xac nhan trén phan mém. _ Mau
Budce 6 Vian phong Van thu o ' 04 gio
- Gui két qua téi Trung tam Phuc vu HCC. 04,05
Trung tam VA
. phuc vu Can bo ti€p | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thdng béo va tra két qua au
Buoc 7 \ . ~ 2 A A e oai oo A X 04,05,
hanh chinh nhan cho to chuc, ca nhan. Ket thac trén phan mem. 06

cong





http://ninhbinh.gov.vn/
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2. Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky cong bd thong tin nguoi giam dinh tw phap xXay dung theo vu viéc, to chirc giam dinh tw phap
xay dung theo vu viéc ddi véi cac ca nhén, td chirc khong thudc thim quyen giai quyet cia B0 Xay dung, van phong giam dinh tw
phap xdy dung trén dia ban dwgce Uy ban nhan dén tinh cho phép hoat dong

Ma TTHC: 1.002515.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 22 ngay lam viéc x 8 gio = 176 gid lam viée

(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay 1am viéc = 6 gid) Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 21,25 ngay lam viée x 8 gio = 170 gid
Thoi gian cit giam lan 1: 04 gid
Thoi gian cit giam lan 2: 02 gio
Téng sb thoi gian cit giam dat: 06 gio dat 3,4%

Dich vu cong truc tuyén miurc do: 4

, . Tréch e Bié
Bu’(r.cA Don ! thye nhi¢m thue Noi dung thuc hién Thoi gian mg::
thuc hién hi¢n o . !
v 3 $ hl(}n 170 glo két qllfl
1. Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chuc, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir hd
SO Vao phan mém va chuyén vé phong HDDTXD. In phiéu tiép
A nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. M3
Trung tam | 00 s tidp hidu b hd 5S¢ X3 2
Buée 1 Phuc vu hanh an 3.Inp ,|euA’ an giao 10 s0 tur ;I'rurlg Eam PVHCC vé So Xay 04 giv 01,02,03
chinh cang. . dung (ky so gui Buu dién chuyén vé So6) ,04,
Ho so' gom: 05, 06
- Poi v6i ca nhan: Giay dé nghi cong bd nguoi giam dinh tu
phap xay dung theo vu viéc theo mau tai Phu luc 1 kém theo
Thong tu s6 04/2014/TT-BXD; Ban sao ching thuc ching chi
hanh nghé phl hop véi noi dung dang ky giam dinh kém theo;
cac tai liéu co lién quan theo quy dinh.





https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/thong-tu-04-2014-tt-bxd-huong-dan-giam-dinh-tu-phap-trong-hoat-dong-dau-tu-xay-dung-228659.aspx
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- P6i vé6i to chic: Thong tin ding ky cong bo to chirc giam
dinh tu phap xay dung theo vu viéc, Van phong giam dinh tu
phap xay dung theo mau tai Phu luc 2 kém theo Thong tu
s6 04/2014/TT-BXD; Ban sao chtng thuc ching chi nang luc
hoat dong xay dung té chic phd hop véi noi dung ding ky
giam dinh kem theo; cac tai liéu c6 lién quan theo quy dinh.

S6 lwgng hé so: 01

Tru’\c”mg Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phuy trach tham 04 gio Mau
phong | dinh ho so. 04,05
* Can bd phu trach tham dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu co).
Phong Hoat Chuyén _ A A A . A r x
Buéc2 | dong ddutu vien Niém yet, cong khai (néu ¢6). 102 gid Mau
xay dung - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) 02,04,0
- Chpyéq bao cao Trudng phong xem xet quqyét dinh thu Iy giai S5
quyet (d6i vai ho so dat yéu cau) hoac chuyen tra h6 so dé nghi
bo sung hoan thién (do6i vai ho so chua dat yéu cau).
Truong Trudng phong xem xét trinh Gidm déc hodc Pho giam ddc phu . Mau
hon : At 4 04 gio
phong trach quyét dinh. 04,05
Giam doc . X, 40 ;T by . , . x
, - Xem xét quyét dinh, ky To trinh giri UBND tinh xem xét A
Budc3 | LanhdaoSé | hodc Phé <O Auyet G, Y 8 08 gio Mau
giam dbc | " Chuyén b phan Van thu. 04,05
o . _ |-Bo phan Vin thu vao sd vin ban, luu hd so va xac nhan trén Mau
Buéc 4 B§ phan van | Can bd van phﬁn mém. 04 giv 0405

thu

thu

- Giri ho so, to trinh lién thong toi VP UBND tinh.





https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/thong-tu-04-2014-tt-bxd-huong-dan-giam-dinh-tu-phap-trong-hoat-dong-dau-tu-xay-dung-228659.aspx
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- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép c6 tham
quyén phé duyét.

- Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cong bd ngudi giam dinh tu
phap xay dung, t6 chirc gidm dinh tu phap xay dung theo vu

, , Van phon 3
Buoc 5 UBND tinh UBN% tini viée, Van phong giam dinh tw phap xay dung trén trang thong 40 gid éf%‘g
tin dién tu cua Uy ban nhan dan tinh dong thoi gui Bo Xay ’
dung va Bo Tu phap dé céng bo chung.
- Chuyén hd S0 cho bo phén Vin thu VP UBND tinh vao s6
van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S¢ Xay dung.
Budce 6 Van phong Vin thu - Bao c’ao Lanh dao S¢, Iuu ho so va xac nhan trén phan mem. 04 gio Mau
- Giri két qua t6i Trung tdm Phuc vu HCC. 04,05
Trung tam Mi
Budc 7 phuc Vi Can b0 ti€p | Trung tam Ph}lC vy hanh ch,inh Acéng‘thén‘g bao va tra két qua 04 glé
hanh chinh nhan cho t6 churc, ca nhan. Ket thuc trén phan mem. 0’6 ’

cong
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Di’éu chinh, thay déi thong tin ca nhén, té chirc thuc hién giam dinh tw phap xiy dung do UBND cép tinh
da tiep nhan dang ky, cong bo thong tin
Ma TTHC: 1.002621.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 06 ngay lam viée x 8 gidr= 48 gior lam viée
(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 21,25 ngay lam viée x 8 gio =42 gio

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gid

Thoi gian cat giam lan 2: 02 gio

Téng s6 thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 12,5%

Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

] . Trach N Biéu
ST y hién 42 gio két qua
1. Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiem
tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, cd nhén bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day d, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho
A so vao phan mém va chuyén vé phong HDDTXD. In phiéu tiép Maiu
Trungtam | . oo tiép | Nhanvahen tra két qua giao cho to chuc, ca nhan. _ 01.02.03
Buédc 1 Phuc vu hanh N A A A \ A A ox VA 04 gio PO
hinh o6 nhan 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Xay 04,
chinh cong. dung (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) 05, 06
Ho so' gom:
Vin ban dé nghi trong d6 ¢ thong tin diéu chinh va céc tai liéu
chirng minh vé thong tin diéu chinh kem theo.
S6 luong ho so: 01
Buéc 2 Phong Hoat Trudng Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phuy trach thim 04 gis Mau
dong dau tu phong dinh ho so. g 04,05
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. . Tréach o Biéu
Bude | Bon v he | i thye Noi dung thyc hién hotEmn )
e hien 1en hién 42 gio két qua
xay dung * Can bg phu trach tham dinh ho so: N
- Xt ly, tham dinh ho so. Mau
- Xac minh (néu co). 02,04,0
Chuyén - Niém yét, cong khai (néu co). 06 gic 5
vién - LAy y kién céac co quan, don vi (néu c6)
- Chuyen béo céo Truong phong xem xét quyet dinh thu Iy giai
quyet (doi vei ho so dat yéu cau) hodc chuyeén tra ho so dé nghi
b6 sung hoan thién (do6i vai ho so chua dat yéu cau).
Truong Truong phong xem xet trinh Giam dbc hodc Pho giam doc phu 04 gis Mau
phong | trach quyét dinh.. g 04,05
Giam doc | - Xem xét quyét dinh, ky To trinh giri UBND tinh xem xét. Ma
Buéc3 | LanhdaoSo | hodc Pho q 08 gio au
giam dbe |- Chuyén by phan Van thu. 04,05
- B0 phan Van thu vao sO van ban, luu hd so va xac nhan trén MG
Bo phan vin | Canbd vin | phin ma : au
Budc 4 ? PadL Y > Vall | phan mém. 04 gio 04,05

thu

thu

- Giri ho so, to trinh lién thong toi VP UBND tinh.
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. . Tréach o Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g_lan méiu
thue hién ién hign 42 gio két qua

- Tiép nhan hd so, phén loai, trinh 1dnh dao va cac cip c6 thim
quyén phé duyét.
- Uy ban nhan dan tinh kiém tra va cap nhat lai thdng tin trén
: i Vanphong | an0 thong tin dién tir tai dia chi http:/ninhbinh.gov.vn theo i Mau
Budc 5 UBND tinh UBND tinh g . g : a1 dl p- -gov. 08 gio 04,05
quy dinh.
- Chuyén hd so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh vao sd
van ban, luu hd so. Gui két qua téi Van thu So Xay dung.
- B4o c4o Lanh dao So, luu ho so va xac nhan trén phan mém. x
. < . < . Mau
Budc 6 Vién phong Vin thu o _ 04 gio
- Gtri két qua té1 Trung tAm Phuc vu HCC. 04,05
Trung tam ) «
, phuc vu Can b tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra ket qua Mau
Buge 7 hanh chinh nhan cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 04625’

cong





http://ninhbinh.gov.vn/
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Cho ¥ kién vé két qua danh gia an toan céng trinh ddi véi cong trinh xay dung niam trén dia ban tinh
Ma TTHC: 1.009788.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viée x 8 gio'= 112 gid 1am viée
(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay 1am viéc = 6 gid) Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 13,25 ngay lam viée x 8 gio = 106 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gid

Tong so thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 5,3%

Dich vu cong truc tuyén muc do: 4

; . Trach o Biéu
thglr(l:icén Do’nh;'é;hl.rc nhi¢m thue Noi dung thye hién Thot g?n maiu
re hié . hién 106910 | két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chuc, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 I1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd -
Trung tam .. .. | sovao phan mém va chuyén vé phong .... In phiéu tiép nhan Mau
Budc1 | Phuc vuhanh | CAM0OUCP | o tra Két qua giao cho & chirc, cé nha 04gis | 10203
uc vu | han va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. g 04
chinh cong. - L A . A U4,
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Xay 05, 06
dung (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)
Ho so' gom:
Béo co két qua danh gia an toan cong trinh
Bute 2 Phong Hoat Trudng Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim 04 gic Mau
Hoe dong dau fu phong | dinh hd so. glo 04,05
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. . Tréach o Biéu
thlBrlr hién Danhyé,fhm nhi¢m thye N¢i dung thyc hi¢n fhet " miu
. $ 5 hién 106 glo két qllfl
X3y dyng * Can b phu trach thim dinh hé so:
- Xtr 1y, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu co).
Chuyén - Niém yét, cong khai (néu co). 42 gis Mau
vien - LAy y kién céac co quan, don vi (néu c6) 02,04,0
- Chuyén bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu I)'/ giai 5
quyet (d6i véi ho so dat yéu Cau) hoac chuyén tra ho so dé nghi
b sung hoan thién (d6i vai hd so chua dat yéu cau).
Trudng Truong phong xem xet trinh Giam dbc hodc Pho giam doc phu N Mau
phong trach quyet dinh. 04 gio 04,05
Giam doc | - Xem xét quyét dinh, ky To trinh giri UBND tinh xem xét. Miu
) Lanh ) hoac Ph¢ . i
Buée3 | Lanh dao So gi’;; Jio | - Chuyén bo phan Van thu. 08 gio 04,05
o L - B@ pl}én Vin thu vao sd van ban, luu hd so va xac nhan trén Miu
Budc 4 Bo pgi? van Cant‘i)li van | phin mém. 04 gid 04.05
- Gui ho so, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép c6 tham
< . én phé duyét. x
. , Vén phong quyenp ¥ . Mau
Buge S UBND tinh | ;5\ tinh | - Chuyén hé so cho bo phan Van thue VP UBND tinh vao s6 | 0 919 04,05
van ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van thu Xay dung.
- B4o cao Lanh dao So, luu ho so va xac nhan trén phan mém, _ Mau
Buge 6 | Vanphong | Vanthu | _ ooy 5 008 161 Trung tam Phuc vu HCC. 04 gio 04,05
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. . Trach . Biéu
hBu’ﬁﬁ D(th} thye nhiém thuc Noi dung thye hi¢n Thot g?an miu
thuc hien 1en hi¢n 106 giov Két qui

Trung tm x

phuc vu Can b tiép | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau

Budc 7 ha Do ~ h ht h3 h 04,05,
anh chinh nhan cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 06

cong
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Cho y kién vé viéc cAc cong trinh hét thoi han sit dung nhung ¢é nhu ciu sir dung tiép (trir trudng hop
nha 6 riéng 16)
M& TTHC: 1.009791.000.00.00.H42
Thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc x 8 gio= 112 gid lam viée
(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 13,25 ngay lam viéc x 8 gio = 106 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gid

Thoi gian cat giam 1an 2: 02 gio

Téng s6 thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 5,3%

Dich vu cong truc tuyén miurc do: 4

. . Trach L Bidu
Bu’(r.cﬂ Don M thye nhi¢m thwe NOi dung thuc hién Thot gian mau
thuwe hién hién n .y I
. . . hlen 106 glo két qllfl

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chuc, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 Ian duy nhat).
2. Truong hop ho so day d, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho
SO Vao phan mém va Chuyen vé phong .... In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho to chic, c& nhan

. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve So Xay

R Mau
, Trungtam | . b6 tidp dung (ky s6 guri Buu dién chuyén vé So) _ 01.02.03
Budc 1 Phuc vu hanh nhan Hd so gom 04 gio ’O 4’
chinh cong. ' Bé4o céo két qua thuc hién cong viéc to chuc kiém tra, kiém 05 06

dinh dé danh gia chat lugng hién trang cta cong trinh va dé
Xuit phuong an gia cd, cii tao, stra chira hu hong cong trinh
(néu cb), xac dinh thoi gian duogc tiép tuc sir dung céng trinh
sau khi sta chira, gia cd; t6 chic gia ¢, cai tao, stra chira hu
hong cong trinh (néu c6) dé dam bao cong ning va an toan sir
dung.

S6 lugng hd so: 01
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. . Trach N Biéu
Blw.cA Don M thye nhiém thuc Noi dung thyc hién Thot gian mau
thuc hién hién e s .
e hig : hién 106 gior két qua
Tru\(’mg Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phuy trach thim 04 gis Mau
phong | dinh hé so . g 04,05
* Can bd phu trach tham dinh hd so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
. - X4c minh (néu co).
Phong Hoat Chuvén o A <
Bude 2 dong dau tu Vlijé):]e - Niém y¢ét, cong khai (n€u co). 42 gic Mau
xay dung - LAy y kién céac co quan, don vi (néu c6) 02,04,0
- Chuyéq bao cao Truong phong xem x¢ét quyét dinh thy Iy giai 5
quyet (d6i vo1 ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i véi ho so chua dat yéu cau).
Tru’\(”yng Truéng phong xem xét trinh Giam dbc hodc Phé giam déc phu 04 gis Mau
phong | trach quyét dinh. g 04,05
Giam doc . X, s ;T bk . , . ~
. - Xem xét quyét dinh, ky To trinh giri UBND tinh Xem xét. ) A
Buoc3 | LanhdaoSé | hodc Pho Lot awy Y 8 08 gid Mau
giam déc | - Chuyén bo phan Van thu. 04,05
B phan va 1 b6 Vi - Bo ph@n Van thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén Maiu
Budce 4 0 pthan van Canth() Val | shan mém. 04 gior 04.05
u u N ’
- G ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.
- Tiép nhén ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép c6 thAm
Buéc5S | UBND tinh gg%%lﬁni quyen Rhe d}lyct' , 36 gic Mau
mnh 1 Chuyén ho so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao s6 04,05

van ban, luu ho so. Gui két qua toi Van thu Xay dung.
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Trach

, . e s Biéu
Blw.cA Don v thye nhiém thuc Noi dung thuc hién Thot gian mau
thwe hién hién en . 1
e hig : hién 106 gior két qua
Bude 6 Vin phong Vin thu - Bao c,ao Lanh dao S¢, luu ho so va xac nhan trén phan mem. 04 gio Mau
- Gui két qua t6i Trung tim Phyc vu HCC. 04,05
Trung tm ME
Budc 7 phyc vy Canbo ti€p | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua 04 31513
hanh chinh nhan cho t6 chuc, ca nhan. Ket thuc trén phan mem. 0’6 ’

cong








LINH VUC VAT LIEU XAY DUNG
1. Tén thii tuc hanh chinh: Cong bd hop quy sian pham, hang héa vit li¢u xy dung
Ma& TTHC: 1.006871.000.00.00.H42

Thoi gian giai quyét: 5 ngay lam viée x 8 gio =40 gio lam viée
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(cat giam 02 budc thuc hién va 0,75 ngay lam viéc = 6 gid) Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 4,25 ngay lam viée x 8 gid = 34 gid

Thoi gian cit giam lan 1: 04 gid

Thoi gian cat giam 1an 2: 02 gio

Téng s6 thoi gian cat giam dat: 06 gio dat 12,5%

Dich vu cong truc tuyén miurc do: 4

3 . Tréach i o Biéu
hBu,;):A D(th} thye nhiém thwe Noi dung thye hién Thot g_lan mau
thyc hi¢n ten hién 34 gio két qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiep nhan ho so, kiem
tra, huéng dan (neu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chtrc, cd nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du hoic giri qua duong buu dign: quét
(scan) va cap nhat, luu trir ho so vao phan mém va chuyen Ve
phong Kinh té - Vat liéu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
. giao cho t6 chuc, ca nhéan. Mau
Trung tam Cén bo tié L X A . . 01.02 03
Buéc1l | phucvuhanh | " otep | 3 In phieu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Xay 02 gio Ve
chinh cong nhan dung (ky so gti Buu dién chuyén vé So) 0;504(;6

Hb so gom:

- Ban cbng bd hop quy (theo mau 02.CBHC/HQ phu luc 111 -
Thong tu 28/2012/TT-BKHCN).

- Ban sao y ban chinh gidy to ching minh vé vigc thuc hign
san xuat, kinh doanh cua t6 chuc, ca nhan cong bo hop quy
(Giay dang ky doanh nghi¢p hoac giay dang ky kinh doanh
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Budc
thuc hién

Don vi thuc
hién

Trach
nhiém thuc
hién

Noi dung thyc hién

Thoi gian
34 gio

Biéu
mau
két qua

hoic Pang ky ho kinh doanh hoic Giay ching nhan dau tu
hodac Quyét dinh thanh lap hoic Gidy t& khac theo quy dinh
cua phap luat).

- Ban sao y ban chinh gidy chang nhan phd hop quy chuan ky
thuat trong (ng do t6 chirc chitng nhan duoc chi dinh cap kém
theo mau dau hop quy cua té chuac ching nhan duogc chi dinh
cap cho t6 chirc c& nhan.

S6 luong ho so: 01

Budc 2

Phong Kinh
te - Vat licu

Truong
phong

Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim
dinh ho so.

04 gio

Mau
04,05

Chuyén
Vvién

* Can bo phu trach tham dinh ho so:

- X1r 1y, thAm dinh ho so.

- Xac minh (néu cé).

- Niém yét, cong khai (néu cd).

- LAy y kién céac co quan, don vi (néu c6).

- Ch,uyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh thu Iy giai
quyeét:

+ Trudng hop hd so cong bd hop quy déy du va hop I¢, So Xay
dung ban hanh Thong bao tiép nhan ho so cong bo hop quy
cho t6 churc, c& nhan céng bo hop quy.

+ Trudng hop hd so cong bd hop quy day du nhung khong
hop 1€, S¢ Xay dung thong bao bang van ban cho t chuc, ca
nhan cong bd hop quy vé Iy do khéng tiép nhan ho so.

+ Truong hop hd so gti qua duong buu dién nhung khong day

14 gio

Mau
02,
04,05
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. . Trach NP Biéu
thl)l’?A D(th} thye nhiém thue N¢i dung thuec hién Thot g_lan méiu
thue hién ién hign 34 gior két qua

du: thdng béo bang vin ban cho to chirc, ca nhan cong bo hop
quy vé ly do khéng tiép nhéan hd so, dé nghi b sung cac loai
gidy to theo quy dinh dé t6 chic, ca nhan thuc hién lai viéc
cdng bd hop quy.
Trudng Truong phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam dbc phu N Mau
phong trach quyet dinh. 04 gio 04,05
Giam doc | - Xem xét noi dung, ky duyét Van ban. _ Miu
Bude3 | Lanhdao 5o | hoae PRO | _ ¢y van b phan Van thu 06910 | 04,05
giam doc
L o - Bo phan Vian thu cta S¢ vao so vin ban, luu ho so va xac nhan 3
Busc 4 B phénvan | Canbd van | trén phan mém. 04 gis Mau
the the - Guri hod so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 04,05
Trung tam ) x
phuc vu Can bo tiép | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cbng thong bao va tra két qua Mau
Buéc 5 A N ho t6 cht 4 nhA At thiic tré A A 04,05,
hanh chinh nhan cho t6 chuec, ca nhan. Két thic trén phan mem. A

cong
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