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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI/BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN TIẾP NHẬN CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN HÓC MÔN

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN HÓC MÔN
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 2543/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2020 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh về việc phê duyệt quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền tiếp nhận của Ủy ban nhân dân quận, huyện;

Theo đề nghị của Phòng Quản lý đô thị tại Tờ trình số 2963/TTr-QLĐT ngày 22 tháng 9 năm 2020.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 10 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính trong lĩnh vực quản lý hoạt động xây dựng thuộc thẩm quyền tiếp nhận của Ủy ban nhân dân huyện Hóc Môn.

Danh mục và nội dung chi tiết của các quy trình nội bộ được đăng tải trên Cổng thông tin điện tử của Ủy ban nhân dân huyện Hóc Môn tại địa chỉ https://hocmon.hochiminhcity.gov.vn/pages/thu-tuc-hanh-chinh.aspx.

Điều 2. Tổ chức thực hiện

1. Giao Chánh Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân huyện thực hiện các nội dung sau:

- Đăng tải và cập nhật quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính trong lĩnh vực quản lý hoạt động xây dựng đã được phê duyệt trên Cổng thông tin điện tử và tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả.

- Xây dựng quy trình điện tử, thực hiện , việc tiếp nhận, giải quyết và trả kết quả thủ tục hành chính trên cổng dịch, vụ công và Hệ thống thông tin một cửa điện tử của Ủy ban nhân dân huyện Hóc Môn.

- Phối hợp với Phòng Quản lý đô thị huyện cập nhật ngay các quy trình vào ứng dụng Hóc Môn trực tuyến và phần mềm giải quyết hồ sơ cấp phép xây dựng.

2. Giao Trưởng Phòng Quản lý đô thị huyện chịu trách nhiệm tuân thủ theo quy trình nội bộ đã được phê duyệt khi tiếp nhận, giải quyết thủ tục hành chính cho cá nhân, tổ chức; không tự đặt thêm thủ tục, giấy tờ ngoài quy định pháp luật. Thường xuyên rà soát, cập nhật các quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính được phê duyệt mới, sửa đổi, bổ sung, thay thế, hủy bỏ, bãi bỏ khi có biến động theo quy định pháp luật.
3. Giao Trưởng Phòng Nội vụ huyện hướng dẫn, kiểm tra Phòng Quản lý đô thị, Bộ phận Tiếp nhận và trã kết quả huyện thực hiện niêm yết công khai các thủ tục hành chính, văn bản pháp luật theo quy định.
Điều 3. Hiệu lực thi hành
Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký, đồng thời hủy bỏ Quyết định số 2296/QĐ-UBND ngày 12/4/2017 của Ủy ban nhân dân huyện Hóc Môn về Ban hành Quy trình tiếp nhận, giải quyết hành chính thuộc lĩnh vực cấp phép xây dựng trên địa bàn huyện Hóc Môn.

Điều 4. Trách nhiệm thi hành

Chánh Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân huyện, Trưởng Phòng Quản lý đô thị huyện, Trưởng Phòng Tư pháp huyện, Trưởng Phòng Nội vụ huyện và Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- UBND thành phố (để b/c);
- Sở Xây dựng (để b/c);
- Sở Nội vụ (Phòng CCHC) (để b/c);
- Sở Tư pháp (để b/c);
- TT.HU, TT.HĐND, TT.UBND huyện (để b/c);
- Ủy ban MTTQ Việt Nam huyện;
- Đội Thanh tra địa bàn huyện;
- Đài Truyền thanh huyện;
- UBND xã - thị trấn;
- Lưu: VT/Ha/TTHC.
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QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN TIẾP NHẬN CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN HÓC MÔN
(Ban hành kèm Quyết định số 4505/QĐ-UBND ngày 09 tháng 10 năm 2020 của Ủy ban nhân dân huyện Hóc Môn)
DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ
	STT
	Tên quy trình nội bộ

	Lĩnh vực quản lý hoạt động xây dựng

	1
	Cấp Giấy phép xây dựng có thời hạn đối với nhà ở riêng lẻ

	2
	Cấp Giấy phép xây dựng đối với nhà ở riêng lẻ

	3
	Cấp Giấy phép xây dựng đối với trường hợp xây dựng mới công trình (công trình không theo tuyến; công trình theo tuyến trong đô thị; công trình tín ngưỡng, công trình quảng cáo, hạ tầng kỹ thuật viễn thông thụ động).

	4
	Cấp Giấy phép xây dựng có thời hạn đối với công trình (các công trình còn lại không theo tuyến không thuộc thẩm quyền của Bộ Xây dựng, Sở Xây dựng, Ban Quản lý đầu tư và xây dựng Khu đô thị mới Nam thành phố, Ban Quản lý Đầu tư - Xây dựng Khu đô thị mới Thủ Thiêm, Ban Quản lý Đầu tư - Xây dựng Khu đô thị Tây Bắc thành phố; Ban Quản lý các Khu chế xuất và công nghiệp thành phố Hồ Chí Minh, Ban Quản lý Khu Công nghệ cao thành phố Hồ Chí Minh; công trình tín ngưỡng, công trình quảng cáo, hạ tầng kỹ thuật viễn thông thụ động)

	5
	Cấp lại Giấy phép xây dựng

	6
	Gia hạn Giấy phép xây dựng

	7
	Cấp Giấy phép xây dựng đối với trường hợp di dời

	8
	Điều chỉnh Giấy phép xây dựng

	9
	Cấp Giấy phép xây dựng đối với trường hợp sửa chữa, cải tạo

	10
	Thuê nhà ở công vụ thuộc thẩm quyền quản lý của Ủy ban nhân dân quận, huyện
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QUY TRINH I

PHAN HO SO

jay phép xiy dtmg ¢é (hdi han ddi véi nha & riéng 18
Bo Qz.gyet dink 56 4505 /QD-UBND ngay 0§ thang 40 nam 2020
cua Uy ban nhén dén huyén Hoc Mén)

Tén hé so 56 lwgng Ghi chii
o1 | Pon dé‘_nghi cap Gidy phép xiy dung ¢6 théi han 01 Ban chinh
(theo mau)
M¢t trong nhiing gidy to chimg minh quyén sir Bén sao hoédc
02 dung dit theo quy dinh cva phdp ludt vé dat dai. 01 tép tin chira
ban chup
_ chinh |
Ban vé thiét ké ky thuat hoac thiét ké ban vé thi
cong duge phé duyét theo quy dinh cia phap ludt
vé xdy dung, mdi bd gom
- Ban v& mat bang cdng trinh trén 16 dit ty 1€ 1/50
- 1/500 kém theo so db vi tri cong trinh; i
03 | - Ban v& mat bing cic ting, cic mit dimg vA mit 02 Ban chinh |
¢t chinh ciia cong trinh t¥ I§ 1/50 - 1/200; '
- Ban v& mjt bing mong ty 1é 1/50 - 17200 va mit
cit méng tv 1§ 1/50 kém theo so dd dau ndi hé i
théng thoat nude mua, xir Iy nude thai, cdp nuée,
cép di¢n, thong tin ty 1€ 1/50 - 1/200.
Déi véi cong trinh xdy chen cé tang ham ngoai Ran sao hodic
cac tai liu quy dinh, hé so con phai bd sung vin t&n .
cp tin chira
04 | ban chédp thuin bién phap thi céng méng cia chi 0] ban chu
diu tu dam bao an todn cho céng trinh va cong hi h.p
trinh Jén cén. cmn
Ddi v6i cong trinh xdy dung co cdng trinh lién ké
05 | phai ¢6 ban cam ket cua chit diu fr bao dam an toén 01 Bén c¢hinh
d6i voi ¢dng trinh lién ke.
Cae tai liéu khac ¢o6 lién quan (néu cé) cha ho
so' dé nghi cap gla} phép xdy dirng:
Bio cdo két qua thim dinh thiét ké cia co quan Biin i hcfac '
06 | chuyén mén vé xay dyng adi véi cdng trinh theo 01 - tp lin chira
quy dinh phai duoe thim dinh thiét ké. bi’;}f;’}‘l-lp

Bén cam két ciia chit ddu wr bao dém an toan cho
cong trinh va céng trinh lan c¢dn d&1 véi cong trinh
X&y chen, ¢d ting ham.








Ban ké khai nang luc, kinh nghiém cia t6 chic, ¢4
nhan thiét ké (theo mau), kém theo ban sao ching
chi hanh nghé hoat dong xiy dung, (161 véi cdng
trinh chua dugc co quan chuyén mon vé xay dung
thim dinh thi¢t k.

Bbi voi nhi & riéng 1¢ duéi 03 tng va cb tong
dién tich san xdy dung nhd hon 250 m?, hd gia
dinh ¢6 thé tr td chite thiét ké va chiv trich nhiém
v& an toan cha cong trinh vi cic cong trinh lan
cén.

Chu dau tu cam két tr pha dor cong trink «hi hét
thri han ton tai duge ghi trong Gidy phép xay
dung cé théi han, néu khéng tu pha 4& thi bi
cudng ché va chiu moi chi phi cho vide cudng ché
théo dé.

Quyét dinh d3u tu déi v6i cong trinh yéu ciu phai
lap du 4n dau tw xdy dung.

IL NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOL GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan
va tra két qui

Thdéi gian xiv 1y

Lé phi

B& phén tlep nhén va tra
két qua — Uy ban nhan dén

huyén.

15 nga} (twong duong
11 ngay lam viéc) ké tir i
ngay nhén du hd so hop |
l&.

- 75.000 déng/Gidy phép.

hd ngheo
' ngudi khuyét tat,
¢Ong v@i cach mang.

- Péi trong mién thu: Tré eI,
ngu'b‘l cao  tudi,
nguoi co

III. TRINH TUY XU LY CONG VIEC

A. Truong ho*p da dleu klg:n edp Gidy phép xdy dyng (khéng phai b sung
hd so): 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dn ho so hop 18,

Dién gidi

Thanh phén hé so theo muc |

Bude Ngi N
cbn dung Trach Théi HOo so/
e cong nhiém gian Bitu mau
viéc "
’ vige
» * P ,
Noppb | T i
Bl | gibm | BoPhR | OX0BER 1 BMo)
tiépnhan | D
trahd | % BM 02
va trd két
3¢ qua BM 03

- Trutmg hop hd SO day au,
hop 1€: Lép Glﬁy tiép nhan hd
0 va hen tra két qua; trao cho
ngudi ndp ho s¢ theo BM 01, :
thue hlén tlép budc B2.








Buée Mgl A
. dung Trich That : Hosof e e
cong n o . L2z Dién giai
vide cctilg nhiém | . gian | ._,..'Blgu. mau
s viée
- Trudng hop hd so chra day
du, chwa hop 1& Hudng dan
ngudi nop hé so bd sung,
hoan thién hb so va ghi 16 Iy
do theo BM 02.
- Truimg hep tir chéi tiép
nhdn ho so: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhén gial quyét ho so
theo BM 03,
Tiép | DO PN s
B2 nhﬁnI;u"i ticp nhén | 0,5 ngay Theo mue I; | Chuyén ho so cho Lanh dao
< vatrakét | lam viéc BM 01 Phong QLET
qua
Phiin it s nd . T wa
cong Lanh dao 0,5 ngiy Theo muc I; Tiép nhdn hd so tir Bo phén
B3 ., Phong 1" " m@t cra va phdn cong cong
thuty | oupt | 2@V | BMOD | hve thu Iy ho so.
hd sor
Téghﬁc
tham_ - Xem xét, thim dinh hé so va
dinth ho Theo muc I; kiém tra thue dia
sa, PRIy ; ,
kidm . BM 01; -}_ay y k}f:n cac co quan chire
B4 tra thue . }:’.I,Iinti ) 05 ngdy Bién ban nang co lién quan (néu co):

. diava P lam viéc kiém tra: - Tc“mg h()‘p, hoan thién hd so,
ab xuht | Y hoso 7Y ap i trinh va dy thao Gidy
két qua Totrinh; | whép xdy dung co thai han,

gidi Du thio BM { trinh L&nh dao phong xem
quyét 06 xét.
TTHC
' Theo muc [;
BM01; |Lanh dao Phong xem xét hd
Xem | Linh dao 15 nod Biénban |so, ky t trinh. ky nhay két
BS xét, Phong I z';m fiéi kiem tra; | qud (Gidy phép xdy dung ¢
trich ky; QLD i T¢ trinh;  J théi han), trinh Lanh dao Uy
Dur thao BM | ban nhén dan huyén ky duyét.
06
Lanh dao Lanh dac Uy ban nhin din
Ky I:]y ban 03 ngay M4 so trinh; huyén xem x&t hd so va ky
B6 duyét | nhéndan | lam viéc BM 06 | duyét két qua (Gidy phép xiy

huyén

dimg co thoi han).








Bug: Ngi 3
:r ¢ dung Trach Thad Ii& so'f Din ciai
cong ciing nhiém gian Biéu man st
vige viée
Vin thu ) S T
Van .
Phit phong 3 Véin thu thue hién cho sd,
. . Ho so da
hanh | H&i ddng ' 0,5 ngay .| déng dau, chuycn hé so, tai
B7 " P s duge phé
viin bdn | nhan ddn, * lam viée Javét ligu lien quan dén B6 phan
Uy ban e tiép nhén va tra két qua.
nhén din
huyén
Tra két
qua, ) ]
jwuhs | SoPn - Tra két qua cho Té chirc/cd
tiép nhan [heo PR N
B8 S0, wa két | Gidy hen Kétqua | nhan.
théng vatra Hay s - Théng k&, theo dai.
- qua
ké va
theo ddi

B. Truong hep cip Giy phép xdy dwng cé yén cdu bd sung hd so 1 lan:
11 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhin ¢ hd so hop 1.

Bude . . A =2
cong Nai du.l}.g Tr-ahch Thirt gian 1o so':fBleu Dién giai
o chng viée nhig¢m maiu
vifc
Nip hd so | 10 RUC, Theo muc 1 { Thanh phin hé so theo muc J
ca nhan ' .

. - Trudng hop ho so day du,
hop 1&: Lap (J1ay tiép nhan
hd so va hen tra két qua; trao
cho ngudi nép hd so theo
BM 01, thue hién tiép budce

B1 16 ohi i hanh B2, ‘ 1
3 e P chinh BM 01 |- Trudng hop ho so chua day
Kiém tra | tiép nhin BM 02 | dd, chua hop 1é: Hudng d
X op 1é: Hudng dén
1o s v t*a.ket BM 03 ngudi ndp hf) so bd sung,
qua hoan thién hd so va ghi 18 ¥
do theo BM 02.
- Trudng hop tir chéi tlep
nhén ho sg. Lap Phléu iy
chédi uep nhin giai quyét hd
so theo BM 03.
B6 phén . :
B2 Tiép nhén | tiépnhén | 0,5 ngay Th;?\dmouf L Chuyén hd so cho Lanh dao
hoso | vatakét | lam vige Phong QLPT.
qua L








selohtlenint:

- — e —

Bfwc Ndi dung Trach erip. iz 2 Hé so/Biéu X .
cong o " " T'hoi gian x Dién gidi
" edng viée nhiém mau
vige
Phan eomg | Lanhdao | o .o foppoo Tiép nhdn hd so tir B$ phan
B3 | thulyhd | Phong | > ﬁéi g 0"1 * | ml cita va phin cong cong
SO QLPT ; chae thu ly ho so.
- Xem xét, thédm dinh hd so
va kiém tra thye dia.
Theo muc I: |~ I‘,ﬁy ¥y kién -céc CO' quan
T chire BM 01- ? ch;rc nang ¢6 lién quan (néu
) . n 1al Co).
th:’g‘s‘z,“h Cong | E‘;‘; 1::; - Xdo dinh tai lidu con thiéy,
B4’ | kibmtra | chacthy | > ™% | Tyiinn, |14 liéu khéng ding theo quy |
thue dia | 1y h so lam viée Du thio van dinh hodic khéng ding véi
Dy thio bin Thong | T¥C1e o
vin ban béo yéu cau |, ,L"ip t? '[I'Ilﬂ:l, dl{ tha? van
b sung hd ban Thong bdo yéu céu bo
s sung ho so.
' - Trinh L&nh dao Phong
QLDT xem xét.
Theo muc I;
BM 01;
Biénban |Lanh dao phong xem xét hd
' Lanh dao kigmtra; |so, ky t& trinh, ky nhady du
BS Xem xét, Phbné 01 ngay Totrinh;  [thao van ban Thong bdo yéu
trich ky OLDT lam viéc | Dy thio vin [cdu bo sung hé so, trinh
ban Théng |Lanh dac Uy ban nhin dan
béo yéu cau | huyén ky duyét.
bb sung hd
_ $Q
Theomuc I;
BM 01,
L#nh ¢go ilg:] [,:fa'? Lanh dao Uy ban nhén din
BS | Ky duyst UZJ ba? QI ng_ﬁl}f Té trinh. huyén xem xét, ky duyét vin
v ’ nhan Eian lam vigc Vin b an’ ban Thong béo yéu ciu bd
huy¢n Thong béo sung hé sg.
yéu cau bo
sung hd so
Van thu
Vin Vin ban Ctea I
R7 Phiat hanh phong 0,5 ngay Thong béo :j;:; thdlguﬂluch ;:wﬁ éufio v?r;
vin bin | Hoidong | lam viée véu ciu bd ba g » P
nhén dén, sung hd so an-
| Uy ban








doi

Bude ar : 2 -2
cong | Nordung | Trach | gy g | HOsO/BitY Dién gii
on ¢ong viée |, nhiém man
| viéc .
nhén dan
huyén '
Tiép whan B& phén | Vanban |- Xem xég hd so bo sung ciia
“p tiépnhin | 0,5ngdy | Thongbdo | cdnhan, td chifc.
B8 h so bd .= :
u vatrakét | lam viée yéu cdu bé | - Chuyen hé so cho ¢ong
sung _qua . sung hé sa | chire thu 1y hd so.
~ Theo myc J;
BM 01,
Bienbin | 300 hop, hoin thién hb so,
P& xuit Kidmtra; |,. = aro. iy’
E. s Cong : 3 : | lap to trinh va dy thao Gidy
ket qua . 01 ngay H& s b . AN
B9 “ chirc thu - phép xdy dung c6 thoi han,
gial quyet | 4oy oo Ve sung theo trinh Lanh dac phong xem
TTHC | ~ véu chu; | Lo *0 phong
. Tétrinh; ’
. Dy thao BM
j 06
| Theo mye 1;
’ BM 01;
| Biénban | Lanh dac Phong xem xet hd
Lanh d | kiém tra; | so, ky t& trinh, k¥ nhéy két
Blo | Xemxét, Ph‘nao 0l ngay | Hosobd | qua (Gifly phép xay dung co
trinh ky L(;J'% lam vi¢c . sungtheo | thdi han), trinh Lanh dao Uy
Q i yéucdu; |ban nhidn didn huyén ky
. Totrinh; | duyét.
, Du thao BM
| 06
Lénh dac ‘ Lanh dao Uy ban nhén dan
K¢ duvét Uy ban 01 ngay | HOsotrinh; | huyén xem xét ho so va ky
B1l | “YOWL | phandan | lamviéc | RBMO6 | duyét két qué (Gidy phép
huyén xdy dyng c6 thari han)
Van thu
Vin .
phong 115 so da Vian thu thyc hién cho s,
B12 Phat hanh | Hoi dong | 0,5 ngay duoe phé dong dan, chuyen hé so, tai
van ban | nhan dén, | lam viéc du gt ligu lién quan dén Bo phin
Uy ban Ye tiép nhan va tra két qua.
nhéan dén
huyén .
‘1'rd két '
qua, fuu B phén ’ s 1A . "
h:) 50 tip ahén | Theo Gidy L Tra két qua cho T chirc/ca .
BI3 Két qua nhéan. N
théng ké | vatra két hen < . . i
. . - Théng ke, theo ddi.
va theo qué :








,\'z 5.' i

C. Trwéng hep cap Gmy phép xﬁy durng c6 yéu clu bd sung ho so 2 lan:

16 ngay 1am viée 461 voi trudng hop cap G1ay phép; 15 ngay lam vice dbi véi terémg
hop tir chéi ké tir ngay nhan du ho sohop I,

Birgc . . 2 o
u + = iz
| o | 78 | g | 20| g
viéc ' j
Nop bd so 1;2 ﬁi:ﬁ Theo myc T Ihanh phdn ho so theo muc ;
- Irucmg hop ho sa c'x’ay da, |
“hep 1¢: Lap Glay tiép nhéan
hé so va hen tra ket qua; trao
cho ngudi nép hé so theo
- BM 01, thue hién tiép buée
Gi¢ hanh B2.
Bl Kidem tra ti;ﬂi‘; ¢hinh BMOL | - Truong hop hé sa chua dy
b3 so Vi tra kit BM 02 du, chwa hop 1§: Hudng dan
BM 03 ngudi ndp ho so bd sung,
qua hoan thién hd so va ghi 8 1y
do theo BM 02.
- Truomg hop tr chéi tiép
nhén h6 s0: Lap Phlcu i
chéi tiép nhin gidi quyét hd
so theo BM 03.
B phén
B> Tiép nb4n | tiépnhdn | 05ngay | TheomucT; | Chuyén hd so cho Lanh dao
ha sor vatrakét  lam viée BM 01 Phong QLDT.
qua ' ‘
Phin ¢ong Lanl? dao 0,5 ngay Theo mue I; Tiep qban ‘ho > mABO pl}aﬂ
B3 thy Iy hé so Phéng 13 vide BM 01 mét cua va Qhan coéng cong
y QLDT vie : chite thu 1Y h3 so.
- Xem xét, tham dinh hd so
va kiém tra thuc dia.
Té chitc Theo mucI; -hLay y klcnl Ge. oo c(luzn
thim dioh BM o1 | chue nang ¢o lién quan (néu
2 X . . CO)
t}:' (; stz,ulzl;t; Cong | fi‘g:l tgra; - Xdc dinh tai liéu con thiduy,
B4 | Duwthao | chicthu | >"8% | Tyyrpn, |13 l1en khong ding theo quy
iy o lam viéc .. | dinh hodc khong dung vin
van ban | 1y hé so Duy thao van thue 14
yéu ciu bb ban Thong [a nh, du tha
sung hd so bao yéu cﬁu - Lap 10 i ¥ hag vin
(Iin 1) bé sung hd ban Théng bio yéu cau bd
. sung hé so.
' - Trinh Lanh dao Phong
QLDPT xem xét.








Buace

Trich

—te—

—_ x .3
céng I\.{'" d'u.rig a Thai gian o 50,’-"'Bwu _ Dién gidi
a edng viée nhiém mau ;
viée .
Theo muc I;
BM 01;
Biénban |Lanh dao phong xem xét hd
[ 20k dao kiém tra; |so, k¥ & wish, ky nhay du
ns Xem xét, "th}ng‘r 01 ngay lam | Totrinh; |thao van ban Thong bao yéu
trinh ky QLOT viée Dy thao vén [cdu bé sung hé so, trinh
ban Théng |L&nh dao Uy ban nbin dan
béo yéu cau |huyén ky duyét.
hé simg ho
ST
Theo muc I;
BM 01;
Lanh dao Biénban 1y .h dao Uy ban nhan dan
, R Uyban | 0! ngay lam klem‘tra: huyén xem xét, ky duyét van
B6  Kyduwydt | pingan | viée 1O ban Thong bao yéu clu bd
huyén Thong bio | % hé so.
yéu cau bd
sung ho so
Vin thu
Vin )
phong Vanban } Van thu thyc hién cho s,
py | Phithanh Hoi déng | 0,5 ngay Théng bio | déng dau, phat hanh vin
van ban nhan dan, lam viéc yéu cau bo | ban.
Uy ban sung hd so
nhén dan
huyén i i
£ A B& phén ! T‘}f?n bzl} - Xem x6t ho so bd sung cta
T"ip nha:n tiép nhan 0,5 ngay JOUE DAD | ¢4 nhan, td chirc.
B8 i Sdzbo va tra két lamviéc }.reu C]ilf by | _ Chuyén hd so cho cdng
sung (lan 1) qui su(nén cl))sa che thy Iy b 0.
Theo muc I,
BMQ1;
Xem}xét hd i Eilgl?’l tt,raan' S eh ek .
s b sung, H3 s bé - Lép to trml?, d1{ tha? varg :
A0 Vi 0 o 3 ban Théng bao yéu cdu bd
d|:r th?O ven C}ong 02 ngay lam | sung lan 1, ong 9
B9 | ban yéu cdn | chuc thu %, Totinh: | SUnE ho sar (lan 2).
bé sung hé | 1 hd so vige D thio iy | - 1rinh Lanh dao Phong
so W30 VAL | () BT yem xét.
. ban Théng
(130 2) bio yéu ciu
bd sung hé

5o (lin 2)








Buwoe

Du thao BM

o 7 . : 0 so/Biéu VE a2
o | Mo [ 7ok [ i | FO |
viée | i
Theo muc I;
BM 01,
Bién ban .
f kiémtra; |Lanh dgo phong xem xét ho
[anh dao Hosobd |so, ky to l.n'nh, }cy nh'éy Qu
Rlo | Xem xét, JPh(’)ng 01 ngay lam | sung lan [; |thado van bin Théong bdo yéu
trinh ky QLBT viée Totrinh;  [cau bd sung hé so, trinh
Dy thdo vin [Lanh dao Uy ban nhan dén
bin Thong huyén ky duyét.
béo yéu cau
bd sung hd
sor (ian 2)
Theo muc [
BM 01;
Bién ban
kitm tra;
Lanh dao Hésobd |Lanh dao Uy ban nhén dén
, n Uyban | Ol ngaylam | sunglanl; |huyén xem xé€l, ky duyét vin
BIL | Kyduygt | Crdsm | viee T irinh; |ban Théng bdo yéu ciu bd
huyén Van ban | sung hd so.
Théng bao |
yéu cau bd
sung hé so
(én2)
Van thu
van Vin ban '
phong Thong bio Vin thu thyc hién cho s,
' RBI12 Phat hanh | Hoidong | 0,5 ngay & bi dong dau, phiat hanh wvin
vin bidn | nhan dén, lam vigc yeu cln b ban.
' sung hd so
. Uy ban (13n 2)
~ nhéan dan
.| buyén | . I
. B¢ phan JvVanbin | o wét b so b sung clla
Tiép nhén ha 0.5 neiy Théngbao | o0 "a o
B13 | hdsobs | Gcpmndn | OSngdy | ol %N E | cd nhin, 16 che. .
va trakét | lam viée % - Chuyén hd so cho céng
sung (lin 2) A sunghdsa | o s o
: _(lan2) ki
Theo muc I; |- Xem xét hd so bo sung 2
BM01; | lén cta cd nhan/té chic,
Dé xuét két Cong Biénban | + Truong hep ho so dat yéu
B14 qua g‘iéi chize thu 01 ngf{y lam kiém tra; | cdu: lip t& trinh, dy théo
quyeéet 1y hd sc} viée Hdsohd | Gidy phép xdy dung
TTHC sung 2 lan; | + Truong hop ho so khing
To trinh; | dat yéu cau: 18p 1& trinh, dy

thao van ban tur chﬁl néu 18
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Buie ns . ; .2
cong | Nidung | Trach | g, .. . p | HOso/Bien Didn giai
o n cing viec nhiém ; man
_ viée , —
06 hodc van | Iy do.
ban tir chéi |- Tong hop, hoan thidn hé
so, trinh Lanh dao phong
xem Xet. )
01 ngay lam b
vigc
(Trucmg hop Lank dao Phing xem xét hd
’ Lanh dao ho s dat 50, ky 10 trinh, ky nhéy'Giéy-
B15 Xem xét, Phong yéu edu) H3 so tdnh phép xay d}mg‘cé tp'En t?an
trinh ky QLDT 0,5 ngay hoac vin ban tir ¢hdi, uinh
lam viéc Linh dao Uy ban nhan din:
(Truomg hop huyén ky duyét. i
hé so khong {
N dat yéu cdu)
01 ngay lam
vigc
(Trueeng hop Lanh dao Uy ban uhdn dén
L?nh dao hé so {!,at ' huyén xem xét hd so va lcy
. - Uy ban yéucdy) | s . duyét két gqud giai quyét
Bl16 Ky duyét nhén dan | 0,5 ngay Ho sar trinh TTHC (Gidy phép xay dung
huyén lam viéc cd ‘th(‘)’i han hodc vdn bén tr
(Trucong hop chdi).
b so khong
dat yéu caw)
Vién thu
Vin )
phc‘n}g 53 so da Van thg.' thyc hit_‘:n \cho s0,
Phat kanh | Hoi dong | 0,5 ngay . | déng dau, chuyén ho so, tai
B17 o LS o e % i duoc phé cr aia fovoa s
vin ban | nhéndén, | lam vige duvat liéu li€n quan dén Bd phén
Uy ban ¥e tiép nhdn va trd kél qua
nhin dén
huyén
Tra két 3 ].3;6 P h‘{n o - Tra két qua cho Té chire/ca
BIR qua, l}ru ho HeEp ?hap Theo Giay Két qua hAn.
so thong k& | vatrakét | hen - Théng k&, theo dai.
vi theo doi qua








IV. BIEU MAU

Cac bicn mau sir dung tai cac budc céng viée:

Tén biéu mau

Stt M3 hiéu
| BM 0] Mau Giy tiép nhén hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hé so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
4 BM 04 Pon dé nghi cip gidy phép xay dung ¢6 thod han (Phu luc s6 1 —
Théng tu sé 15/2016/TT-BXD)
S BM 05 Ban ké khai ndng luc, kinh nghiém ciia tb chirc, ca nhan thiét ké
{Phu luc s6 3 — Théng tu s6 15/2016/TT-BXD)
6 BM 06 Gidy phép xdy dung c6 thai han (Phu luc sb 4 — Théng tir sb
15/2016/TT-BXD)
V. HO SO CAN LUU
Stt M3 hiéu Tén biéu méu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhin hé so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu véu ciu b sung, hoan thién hé s
3 BM 03 | MAu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 Don dé nghi cép sidy phép xdy dung ¢6 thdi han (Phuy lue s& 1 —
Théng (w s6 15/2016/TT-BXD)
" BMos | Ban ke khai nang lue, kinh nghiém clia td chitc, ca nhén thiét ké
(Phu luc sé 3 — Théng tu s6 15/2016/TT-BXD)
6 BM 06 Gidy phép xdy dung c6 théi han (Phy luc s6 4 — Théng t sb
15/2016/TT-BXD)
7 /i Céc hd so khac néu cé theo vin ban phap quy hi¢n hinh
VL. CO SGPHAP LY
- Ludt X4y dung nam 2014.

- Nghi dinh s 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nam 2015 cha Chinh phi vé

quan ly dur an dau tr xay dyng.

- Nghi dinh s& 42/2017/NB-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 cia Chinh pha vé vé

stra d6i, bo sung mdt so diéu Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 théng 6 nim
2015 cta Chinh phil vé quan ly du 4n dau tu xdy dung.








12

- Nghi dinh sb 53/2017/ND-CP ngay 08 thing 5 ndm 2017 cda Chinh pha quy
dinh céc loai gidy t& hop phip vé dit dai dé cip Gidy phép xdy dung,

- Thong tu 6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 ndm 2016 cha B$ Xay dung
huong dan vé cap gidy phép xay dung.
- Quyét dinh s8 26!20]’?!Qf)-UBN'D ngay 20 thang 6 nam 2017 cua Uy ban

nhén dén Thanh phé quy dinh mdt sb noi dung vé clp Gidy phép xéy dung uén dia
ban Thanh phd Hd Chi Minh,

- Quyét dinh SG 22/2017/QD-UBND ngdy 18 thing 4 nam 2017 cha Uy ban
nhén dan Thanh phé ban hanh quy dinh vé quan 1y, si dung hanh lang trén bo song,
sudi, kénh rach, muong va hé cong cdng thude dia ban Thanh phd 1§ Chi Minh.

- Nighi quyét s6 18/2017/ND-HDND ngay 07 thang 12 nam 2017 cua Hoi ddng
nhén dén thanh pho Hd Chi Minh ban hanh quy dinh mic thu, ché d8 thy, ndp va
quén Jv 18 phi cip gidy phép xay dung trén dia ban thanh phé H Chi Minh.

- Théng tu 01/2018/T1-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP
ngéay 23 thang 4 ndm 201 8 ciia Chinh phu vé thue hién co ché mot cwra, mot cira lién
théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh.

VIL. GHI CHU:

Chu tich Uy ban nhén din huyén Hoc Mén ty quycn cho Trudng Phong Quan
Iy dd thi huyén duoc thuc hién mét so cong vige thude thdm quyn ctia Chu tich Uy
ban nhén dan huyén (theo Quyét dinh iy quyén sé 4705/Qb- -UBND ngay 08/10/2019
caa Cha tich Uy ban nhéan dan huyén Héc Mén), theo d6 mét s& bude cia quy trinh
duoe Oy quyén thuc hign nhu sau;

1. Tai Muc B phén III Truémg hop cip Gidy phép xdy dung ¢ yéu cin bd sung
hé so 1 1n: tiy quyén cho Phong Quan 1y d6 thi thue hién budc B, B7.

2. Tai Muc C phén III Trudng hop cép Gidy phép xay dung co yéu cau b sung
ho so 2 1an: uy quyén cho Phong Quén 1y dé thi thye hién bude B6, B7, B11, B12.

_ Truémg hop hé so bd sung 1n 2 vin khong dat yéu cdu, ty quyén cho Phong
Quan ly dé thi thye hién bude B16, B17.

3. Thori gian dé chd du tr bd sung hd so sau khi ¢6 viin ban théng bio coa Uy
ban nhén din huyén (hoac co quan duogc Uy quyén) khéng qua 05 ngay lam vigc. Qua
(hort han nay ma chi ddu tu chua bd sung ho 50 thi Uy ban nhén dén huyén (ho#c co quan
duoc Uy quyen) ¢6 van ban tir chéi gial quyét. Théi gian dé chi dau tr bd sung hé so
khong tinh vao quy trinh giai quy: & hd so. Khi chi ddu tu lién hé bd sung hé so (hi phai
dem theo ban chinh Bién nhén hd s¢, B phin llép nhan va tra két qua co rach nhiém
tinh Iai thoi gian giai quvet 13 su theo quy trinh nay va didu chinh lai thod han hen trd hd
s trén Bién nhan hd so hanh chinh trudce khi tra lai cho ngudi dan./.








H PHAN HO SO
- ,
STT Tén hé so © 6 lwgng Ghi chit
o1 | Pem 48 nghi cp Gidy phép xay dung 01 Bin chizh

(theo miu).

Mot trong nhiing gidy & ching minh
02 |quyén sir dung dat theo quy dinh clia 01
phép ludt vé dat dai.

Ban sao hogc tép tin
chira ban chup chinh

Ban v thidt ké k¥ thudt hodc thiét ké
ban v& thi cdng dugc phé duvét theo quy
dinh ca phap luat vé xdy dung, gbm:

- Ban v& mit bing cdng trinh trén 16 dat
ty 18 1/50 - 1/500 kém theo so do vi trf
cong trinh;

03 |- Ban }ré mat'bi”mg cac tﬁng, Cac mz}f 02 Bin chinh
ding va mit cit chinh cta cdng trinh ty
1€ 1/50 - 1/200;

- Ban vé& mit bang mong ty 1& /50 -
1/200 va mit cit mong ty 1¢ 1/50 kém
theo so db ddu ndi hé thong thoit nudc
mua, & ly nuéc thai, ¢ip nudce, cép
dién, thdng tin ty 18 1/50 - 1/200.

Dbi v6i cong trinh xdy chen o6 ting
ham, ngeai cac 1ai liéu quy dinh, hd so
con phai bd sung vin ban chp thuin 01 Bén sao hodc tép tin
bién phép thi cdng mdng cua chu dau tu chira ban chup chinh
dam bao an toan cho cong trinh va ¢dng
trinh 1an ¢én.

04

Déi vai cdng trinh xdy dung cd céng trinh
lién k& phai c6 ban cam két cia chu dau | , .
fu bio dam an toan ddi v6i cong trinh lién ol .
ke.

05

Cac tai liéu khic cé lién quan (oén
06 |¢o) cha hd so dé nghi cap Giay phép'! 0l
xdy dung: |

Bin sao hodc tép tin
chira ban chup chinh








Béo cdo két qua thim dinh thiét ké cua
co quan chuyén mén vé xdy dung ddi
' vdi cong trinh theo quy dinh phai duge
thdm dinh thiét ké.

Ban cam két cia chi du tu bao dam an
toan cho cdng trinh va cong trinh lan
cin d6i véi cong trinh xy chen, c6 ting
ham,

Bén k& khai nang lyc, kinh nghiém cua
td chirc, c4 nhan thiét ké (theo mau),
kém theo ban sao ching chi hanh nghé
hoat ddng xdy dung, ddi véi cong rinh
chua duge co quan chuyén mén vé xdy
dumg thim dinh thiét ké.

D&i v&i nha & riéng I¢ duéi 03 tang va
co téng dién tich san xéy dyng nho hom
250 m?, ho gia dinh ¢6 ibé twr td chirc
thiét kc va chiu trach phiém vé an toan
cla cdng trinh va cic ¢dng trinh tan cén.

Ban cam két bao dim an toan cho céng
tioh lién k&€ 461 var trudmg hop xay
dung nha & rigng lé ¢é ¢ong trinh li€n
ké,

Quyet dinh dadu tu d6i véi cong trinh
yéu cdu phai ldp dy 4n dau tu xay dyng.

1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir 1y L& phi

- 75.000 dong/Gidy
phép.

- Dbi tuong mién
thu;: Tré em, ho
nghéo, ngudi cao
udi, nguoi khuyét
tat, ngudi cd cdng
v&i cach mang.

15 ngay (twong duwong 11
ngay [am viéc) ké tir ngay
nhan di hd so hop 1€,

Bé phén liép nhén vA tra két
qua - Uy ban nhén din huyén

IIL. TRINH TU XU LY CONG VIEC
A. Trrdmg hcrp du didu kign cip Gidy phép xéy dung (khong phai bé sung
hd s0): 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nbin di ho so hop 8.








Hd so/
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Budce =y . L.
N N§i dung Trach Thoi E L
co.ilg cdng viée nhiém gian Bién min Dicn gidi
vige . .
Nop hd so '1;(; ;};11;:; Theo muc | ;J'nlr;acnil phin hd so theo
- Truémg hop hé so ddy
du, hep 1¢: Lap Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi ndp
hd so theo BM 01, thyc
Gidr hién tlép budc BZ
B1 ) hanh = :Fnrorng hop hd sor chua
[ Kié x| BOphdn ti€p | pinh BM 01 ddy du, chva hop Ié:
ém tra hé Hhan v tra BM 02 Hudne di i
an va tra udng dan ngud ndp
iad két qua BM 03 hé so bd sung, hoan
(hién ho so va ghi 15 1§
do theo BM 02.
- Trudmg hop i chéi
tiép nhin hd so Lép
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
. BM 03.
Do Tiép nhén Bﬂ?}g;liz tt]réép 0,5 ngay | Theo mucI; | Chuyén hd so cho Lanh
ho so két qua lam viéc BM C...I dao Phong QLDT
. Lanh dao . | Ti¢p nhiin b6 so tir BY
B3 Phin cdng Phong 0,5 ngay Theo muc [ p]}an nlot cua’ va phat}
thu by hd so lam viée BM (1 cBng cbéng che thu v
QLPT hé
1 0 s0.
- Xem xét, thim dinh hd
T6 chire so va kiém tra thuc dia
thim dinh Theo mue I; |- Léy ¥ kién cac co quan
h s, kiém BM0l; |chirc nng cé lién quan
B4 | tra thyedia | Congchirc | 05 ngay | Biénban |(néu cd).
vi dé xudt | thuly hdso | lamviée | kiémtra; |- Tdéng hop, hoén thién
két qua pii Tatrinh; | hd so, 14p to trinh va dy
quyét Du thiao BM |thaio Gidy phép xay
I TTHC 06 dung, trinh Lanh dao
: phong xem x¢t.
Theomue L, 1704 420 Phong xem xét
BMO1; 3 A .
Lanh dao | Bienbsn |00 50 Ky 10 tinh. ky
Xem xét, i .5 ngay .2 _ | nhay két qua {Giay phep
B5 . Phong S kiém tra; - - .
teinh ky lam viéc ..+ | X8y dung), trinh Lanh
RLET Totrnh: |4 0 Uy ban nhin dan
Du thao BM | °

huyén ky duyét.








[ >
Buwdce

cong | Q) dung i Thiz a0 Didn gii
o cdng vice chi€¢m gian Bitu mau
viéc :
Lanh dao N . \ L::nh df.lAD Uy bd'n nflan
K¢ duvét | Tv ban nhan 03 ngay | Ho su irinh; | dan huyén xem xét hd so
B6 ¥y auy Y limviéc | BMO6 |va ky duyét két qua
din huyvén s .
y (Giay phép xdy dung)
“;é}?bﬂ‘;lﬁn Van thy thye hién cho
Phét hanh | ddngnhan | 0,5ngay | LoS04& |80, dong dau, chuyén ho
B7 o s .- N duge phé | s, tai lidu lién quan dén
van ban didn, Uy ban | [am viéc A N -
A aa duyét B6 phén tiép nhén va tra
nhéan dan PR
5 . ket qua.
buyén | |
Tra két % o .14 . A
. > | Béphéantiép | Theo - Tra két qua cho Té
quai, lyu hé o - £ oo .
B8 z . | nhin vatra {113y Kétqua  chire/cd nhéan.
so, thong ké &y 3 £ " ‘.
. - két qua hen - Thong k&, theo doi.
va theo dai :

B. Trudng hop cip Gidy phép xiy dung cé yéu ciu bé sung hd so I lin:
11 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan du hé so hep 1€

Bwée

N N§i dung Trach Thiri | Hb se/Biéu Dia ik
cong cdng viéc nhiém gian mau ren gial
viee |~ | - 4
Nép hé so [é 101?1;;‘, ca Theo muc | :lllllz::nlh phin hé so theo
- Truémg hop hé so day
du, hop 1é: Lap Gidy tiép
nhdn hé so va hen tra két
qua; trao cho ngudi ndp
hé so theo BM 01, thuc
. hién tiép budc B2.
C{w - Trurdmg hop hd so chura
Bl | . s | B6 phan tiép | hanb BMOl |diy di, chwa hop 1&
Kiem trahd | o vaea | ¢hinh | BMo02 | Huéng din ngudi ndp
i két qua BM 03 |hd so bd sung, hoan
thién hd so va ghi 15 1§
do theo BM 02.
- Truémg hep tir chéi
tiép nhin hd so: Lip
Phiéu tir chdi tiép nhan
pidi quyét hé so theo ’
‘ BM 03,
py | Tiépnhan Bﬂigh‘?f‘ UCP | 5 ngay | TREOMUC L | o) vén hd so cho Lank
2 in vatra | |, . BM 01 .
ho so kbt qua lam viée dao Phong QLDT
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Buwée s . . e E )
edng Noi dung Trich . Théi - Hb soszleu Difn gidi
vide cOng viéc nhiém gian mau
. N T - Tiép nhian hé so tir B¢
B3 Phén céng L;?f} dao 0,5 ngay | Theomuc I; | phdn mdt cira va phén
thy 1y hd so “"2 | lamviée | BMOl |cdng cong chic thu Iy
QLDT N
ho so
B
- Xem xét, tham dirnth hé
ST va kiém. tra thuc dia.
TheomucT; | L'a\y 3 i ?af_?a aHan
. BM 01 ch}{n r?éng co lién quan
To chire Rién b a;I (néu co).
: thim dinh Cidm e |- 2dc dinh tai liéu con
~B4 | hd so, kiém | Céngchirc | 3,5 ngay v .« |thiéu, tai li€u Kkhéng
. LA % Té trinh;
tra thye dia | thuly hé so | lam viéc D thio vin ding theo quy dinh hodc
Vi dy thdo A . khéng ding v6i thire té.
o N ban Thong
vin ban .. s - Lap t& - trinh, du thao
bao yeu cau
2 x| van ban Thong bao yéu
bd sung hd
. cau bd sung hd so.
- Trinh Lanh dao Phong
QLDT xem xét.
Theo muc I;
;2};[1 ?);;1 Lanh dao phong xem xét
Lidm tra- hé so, ky td trinh, kv
X, st Lanh dao 01 ned Té tri nh-, nhdy du thao vap ban
BS t?mhxlf i Phong 13 \%é{; Dur thio v%n Thong bdo yéu can bd
nal iy QLpT | VS i Thons |S908 DO 0, trinh Linh
an 2 nong dao Uy ban nhin dén
bap yeu. cau huyén ky duyét.
bo sung ho yé o
L SO
Theo mue [;
BM 01;
Bién ban . -
Ldahdgn 01 ngay kiém tra; };1‘;1? hhfsgn L;)(':nll} azétnh li:
B | Kyduygt | Uy ban “23“ lamviée | | eea | duydt van ban Thng bio
e d Ihong bio | Y2 ol b6 sung b so.
yéu cdu bb
sung hé so
Vin thu Vin
phong Hoi Van ban
Phatharh | dénguhin | 0,5 ngay | Thongbo | %, 0V thue hién cho
B7 N .- N s, déng diu, phét hanh
van ban din, Uy ban | lam vigc | yéu cdu bd
. aw vén ban.
nhan din sung hé se
huyén








iﬁ}':“ Noidung | Trach | Théi | Hbso/Bidu Difn oidi
viéf cdng viée nhi¢m gian mau ten gat
. Ay a a | Vanban |- Xem xét hd so bd sung_
Ticp nbdn | BOphintiép | o o | 0o bio | cila cé nhén, tb chire,
B8 hé s¢ bd nhan vatra | . . a3 2 3 )
Sung Két qua lam vig¢e | yéucaubd |- Chuyén hd so cho
| sung ho so | edng chirc thu 1y hd so.
Theomue I;
BM 01;
, Bitn ban 4 140 hop, hoin thién hd
Lé xuht két kidm tra; & nop, :
. p : | so, Mp t¥ trinh va dy
qua glal Cong chire | 01 ngay | HOso b
B9 o thao Gidy phép xdy
quyét thu Iy hd so | lam vige | sung theo dene. trinh Lanh d
TTHC yéuchu; | S , =
Tos trinh: phong xem xét.
I thao BM
06 |
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban Lénh dao Phong xem x¢t
’ Linh dao ‘ k1fm tra; ho' 50, ky 1 t;inh, ky
B10 Xem xét, Phén 01 ngay | Hosobd | nhay két qua (Gidy phép
trinh ky QLB'%’ lam vigc | sungtheo |xdy dumg), trinh Lanh
yéu ciu, daoc Uy ban nhan din
To trinh; | huyén ky duyét.
Dy thao BM
06 )
Lanh dao Uy ban nhén
Kv duvit UL?;}:I?E;H 01 ngay F1d sor trinh; | dén huyén xem xét hé so
i Bil ¥ cuys d}’ lam viée BM06 iva ky duyét két qua
an huyén
(Gray phép xay dung)
V;ﬁ;o;hgul};ain ‘ Vin thu thue hién cho
- Phét hanh | dbng han 0,5 ngay ?O sodd | sb, dong déu, chuyén hd
1= - . i wge phé | so, i ligu lién quan dén
Van ban dén, Uy ban | lam viee duyét B phén tiép nhan va tra
Hhen fian . két qu::a
huyén . .
uTr:; ketho B& phdn tidp Theo ) - Tra két qua cho To ;
B13 | dU& phinvatrd | Gidy Kétqua | chwc/cd nhan, :
so, théng ké FR : . .
két qua hen - Thong ké, theo doi.
| _va theo ddi

C. Tru'orng hep cap (nay phcp xﬁv dung cé yéu ciu bd sung ho so' 02 ldn:

16 ngay lam viée d6i v&i truomg hop cap Giky phép, 15 ngay lam viéc dbi véi trudmg
hop tix chéi ké tir ngdy phén du hd so hop 1€,







| Bwée e X . ]
P Ngi dung Trach s s Ha so/Bién Z aan
CONE | ong viée nhigm | LMoo méu Dién giai
| viée e _
. 3 Té chire, ¢ Théanh phén hd so theo
Nop hd so nhin Theo muc ] —_—
- Trudmg hop ho so dz?}';
du, hop 1¢: Lap Gidy ti€p
nhdn ho so va hen tra két
qud; trao cho nguot ngp
hd so ghco BM 01, thuc
. hién tiép budc B2.
Bi | Githanh - Trudmg hop hod so chua
o Kidm tra hd Bo phantiép |  chinh BMOl |day dd, chua hop lé&
- nhan va trd BM 02 Hu¢ng din ngudi ndp
két qua BM 03 hé so bo sung, hodn
thién hd so va ghi rd I¥
do theo BM 02. )
- Truimg hep t choi
tiep nhén hd so Lép
Phigu tir chdi ti€p nhin
giai quyét hd so theo
) ' BM 03.
Tiép nhin BS P hz_u} ne? 0,5 ngdy | TheomucI; Chuyén hé so cho Lanh
B2 g nhén va tra T
hé so Két qul lam viéc BM C1 dao Phong QLDT
Tiép nhan hd so Wr Bo
B3 Phan cing | Li?‘};:ao 0,5 ngay { Theomucl; | phén mdi clra va phén
thy 1§ hd so QLB'% lamviée ' | BMOl |cong cong chic thu 1y
hé so
- Xem xét, thim dijnh hd
) SO va kiém tra thue dia.
T:o Chl}'c Theo mus I: | L'ay yukmn cac co quan
thim dioh BM 01 chirc nang ¢d lién quan
hd so, kiém a0 [ (néucd).
Bién bén
tra thye ) | - Xac dinh tai ligu con
. . . 3,5 ngay kiém tra; y e - .
dja; Cong chure . .0 | thiéu, tai liéu Kkhdng
B4 . g lam viéc T trinh; ) . N
Dy thaoe thu 1y ho so | Dur thio vin dung theo quy dinh hoac
\ van ban yéu ban Thén khong dling voi thuc 1€
ciu bé sung . S Lap t& trinh, du thao
2 bédo yéu cau
ho sor 2 | van ban Thong bao yéu
bdsung hd | » .2 %
(14n 1) . cau bd sung hd so.

- Trinh Lanh dao Phong
QLDT xem x&L








Buéce xa — .
cing | NNoi dung Urdch | 1y o5 pian | HO s0/Biu Din giai
re cong viée nhiém mau
vige
Theo muc I, '
B.M 01.; Lanh dao phong xem xét .
Bién ban : 2oy e .
i ~ |hd so, ky w trinh, k¥
et 3 18m tra; . 2 me 1
Lanh dac . s . 1. |nhay dg thdo vidn ban
Xem xét, " 01 npay T¢ trinh; |, x i 12
B3 - i Phong s : Théng bédo yéu cdu bod
trinh ky 2 lam viéc | Dy thao van 3 . ~
QLD - sung hé so, trinh Lanh
ban Théng S n "
+ |dao Uy ban nhan din
blo yeu GBI | ven ky duyét
bd sung ho Y yet
SO ~
Theo muc I
BM 01,
s Lanh dao Uy ban nhéin
Jaohdao gy g | KEmER e huyén xem xét, ky
B6 | Kyduyét |Uybannhin| - "o | Ty trinh e e X, O
’ - N lam vige duyét vén ban Thong bao
dan huyén Vin ban ol N 5
- . | ¥éu cau bo sung hé so.
Thong bao
yéu cﬁg bé
sung ho so
Van thvy Van
phong Héi - Vanban | Van thy thwe hién cho
Phét hanh | dong nhén 0,5 ngay Thong bao | s6, d6ng ddu, phal hanh
B7 . aa . T T P .
vian ban dan, Uy ban | lamviéc | yCucdubd | van ban.
nhén dan sung ho so
huyén
Vin ban . 2
Tiép ohén | B& phan tiép .| Théngbso , - Aem xetho sobo sung
L 0,5 ngay % .2 . ctacanhan, to chirc.
RS hd sobd | nhén vatra > BB y8u cdu b PN
i s lam viée 3 - Chuyén hé so cho
sung (14n 1) |  két qua sung hd so ; s
z cdng chire thu Iy hd so.
. (lan 1)
Theo muc I;
BM 01;
s Bién ban
Nem.xét ho kiémtra; |- Ldp 1§ trinh, dy thao
o ts & Hbsobb | vin ban Thong bio yéu
v thao vin . . . ! 2.1z % 2
Y Cong chirc 02 ngay sung 1dn 1; | cdu bé sung ho so (lan
BY | ban yéu cau A LS A :
b sung hd thu ly ho so | lam vige L& trinh; | 2}
o ; Dir thao vén | - Trinh Lanh dao Phong
(lin 2) ban Théng | QLOT xem xét.
bao yéu cau
bd sung hd i

so (14n 2)








Buéc: o a . 3 i
chng | Noidung Trach | 1o ofan | 1O SU/Bitu Dién gii
. cdng viée ahidm min
viée i . —
Theo muc 1,
BM 01;
Bién ban n . "
Kidm tra: Linh dao phong xem xet
Hb s bo hd so, k¥ to trinh, ky
i , Linh dao . .~ |nhdy du thdo vin ban
Xem xét, . 01 ngay sung 1dn 1; A . .2 z
B1¢ trinh kv Phéng lam vidc Tdr trinh: Thong bdo yéu ciu bd
rinh ky QLDT SRR Du thio v:’in sung }'16 so, tonh Lianh
wihao van | 4. Uy ban nhan dén
ban THORE | b ven ky duyet
bdo yéuchu | S
b sung hé
so (lan 2) i
Theo muc I;
BM 01,
Bién ban
kiém tra; .
B11 K¥ duvét ULin;:liioﬁn 01 ngay sljnﬁgsl{g: c1); 5:1111 }Ilissgng};rzaﬁé? liyr'(l
fauyge | Uybanihdn | pumvige | Towrinh; | duyét van bin Thong bio
an huyén i Ml Wy 3
Vanbin |yéu céu bd sung hd so.
! : Thong bao
J yéu céu bd
i sung hé so
: (lan 2)
i Vin thu Vin .
: phang Hoi | T:;;‘ bﬁzo Van thu thyc hién cho
Phithinh | déngnhén | 0,5ngay | .oo8 2% |'sé, dong ddu, phat hanh
B12 . _ il yéucaubd |~
. van ban dan, Uy ban | lam viéc cune hd sg | VA0 ban.
nhén dan £00¢
huve {lan 2)
uyen N
Theo ) :
£ 1 a Y Vinban |- Xem xét hd so bd sung
Tlép nh%n BQP har\] ne,p 0.5 ngay Thdng bao | cla ¢d nhan, td chue, i
B13 ho so bo nhéin va tra . PR 2 N
sung (An 2) Két qua lam viéc | yéucdubd |- Chuyén hé so cho
& 4 sung hd so | ¢Ong chirc thy 1y hé so.
{lan 2) . i
' Theo muc I | - Xem xét ho 50 bo sung
BM 01; 2 lin cua cid nhan/to
3 £ Bién ban | chuc.
s xizﬁt-}('et \ , \ Kiém tra; |+ Truomg hop hé so dat
qua gidi Céng chuc 01 ngay X 3 T e
Bl4 1 Y . Hoé so bd | yéu cau: lp t& trinh, dy
quyét thu ly héso | lam viéc i " . .
TTHC sung 2 lan; |thdc Giay phép xay
To trinh; dung. ‘
Du thio BM |+ Truong hop hé so
06 hodc van | khdéng dat yéu cau lap
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Buro¢

. N§i dung Trach C. Hb so/Bidu R ean
ioigf ¢dng vige nhiém Th=t gian mau Dién giai
"~ | bantw chéi | to trinh, dy théo van ban
tir ¢hdi, néu rd iy do.
- Tong hgp, boan thign
hé so, trinh Lanh dao
| phong xem xét.
01 ngay
lam viéc
(Triong
hop k6 so Lanh dzo Phong xem xét
Xem xét Lanh dao cdu) . nhdy Gidy phép x&y
B1S trinh k’, Phong - Hd so trinh . dyng hodc van ban tu
¥ QLDT 0,5 ngay chéi, trinh Lanh dao Uy
lam vi€e i ban nhan dan huyén ky
(Tryong duyét.
hop hé so
khing dat
Yéu cau)
01 ngay
lam viée
(Truedng
hop ho so Lénh dac Uy ban nhan
~ dat y o dén huyén xem xét ho so
, LAt 50 cdu) : va ky duyét két qua giai
Ky duyét | Uy ban nhén |-— 115 so trinh p CUYE KEt qua g
Blé & " 0,5 ngay quyéet TTHC (Giay phép
dan huyén ’ . . e T2
lam viéc xay dyng hogc van ban
(Trucng tlr cho1).
hop ho sof
khong dat
yéu cau)
\;?6?;}\12?1 . me thur t}}uc hiéq chg
Phithinh | ddngnhan | 05ngay | LoS094 | s0, dong dau, chuyén ho
B17 . 1 -~ e duge phé | so, ta héu hén quan dén
vin ban dan, Uy ban | lam vige - AR e
A an duyeét B& phén tiép nhdn va tra
nhin din il
" két qua.
huyén
Tra két A ota ook s & . 2
2 | B& phéan tiep ok . - Tra két qua cho Té
Brg | L4300 I phanvata | P00 L Kérqua | chic/ed nhan.
; hong két qua - - Théng k&, theo doi.

va theo dai








''''''''

IV. BIEU MAU

Céc bidu miu str dung (ai cdc budce cong vige:

e |

Stt | Ma higu 'Tén bifu miu
] BM 01 M3u Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.
2 BM02 | Mu Phidu yéu ciu bé sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhin gidi quyét ho so
4| Bmos |Pm d& nghi cip gidy pheép xay dung (Ph lyc 86 | -- Thong tu s
15/2016/TT-BXD)
s | ‘mmos | Bé@n ks khai nang luc, kinh nghiém ola t& chire, ¢4 nhan thiét ké
(Phu tuc sé 3 — Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)
6 BM 06 Gidy phép xdy dung (Phy luc s0 4 — Thong tu s6 15/2016/TT-
 BXD)
V. HO SO CAN LUU
Stt | M4 higu Tén biéu miu
1 BM Ol | Mau Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu chu bd sung, hoin thién hd so
3 BM 03 | Miu Phiu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so
4 BMo4 | DB d& nghi cép gidy phép xdv dung (Phu lyc sé 1 — Thong tu sb
15/2016/TT-BXD)
5 AMos | Bin ke khai ning lyc, kinh nghiém cia t chic, ¢4 nhin thiét ké'
(Phu luc s6 3 ~ Thong tu sé 15/2016/TT-BXD)
6 BM 06 Gidy phép xdy dung (Phu luc s6 4 — Théng tu s0 15/.2016/TT-
BXD)
7 i Cac hé so khac néu c6 theo van ban phap quy hi¢n hanh |

VI. CO SO PHAP LY

- Ludt Xay dung nam 2014,

- Nghi dinh 56 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 ndm 2015 coa Chinh phu vé
quan ly dy an dau tu xdy dung.

- Nghj dinh sé 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 néim 2017 cha Chinh phi vé vé
stra G&i, bo sung mot so diéu Nghi dinh s6 50/2015/ND-CP ngay 18 thédng & ném
2015 cia Chinh phu vé quan ly dy dn dau tu xay dyng.







12

- Nghi dinh 56 53/2017/ND-CP ngay 08 thang 3 nim 2017 cia Chinh ph quy
dinh cac loai gidy t& hop phap vé dit dai dé cdp Gidy phép xiy dung.

- Thong tu 6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nim 2016 ciia B Xay dung
hudéng din vé cip gidy phép xdy dung.

- Quyél dinh s& 22/2017/QB- UBND ngéy I8 théng 4 nam 2017 cia Uy ban
nhén dan Thanh phé ban hanh quy dinh v& quan 1§, s& dung hanh lang trén b sdng,
sudi, kénh rach, muong va hd céng cong thude dia ban Thanh phd Hd Chi Minh.

- Quyét dinh 56 26/2017/QD- UBND ngay 20 thang 6 nim 2017 cua Uy ban
nhén dian Thanh pho quy dinh mét s& ndi dung vé cdp Gidy phép xdy dung trén dia
ban Thanh phd Hé Chi Minh.

- Nghi quyét s6 18/2017/NB-HDND ngay 07 thang 12 ndm 2017 cda Hai déng
nhin din thanh pho Hé Chi Minh ban hanh quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp va
quan Iy }¢ phi cdp gidy phép xdy dung trén dia ban thanh phd Ho Chi Minh.

- Théng W 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Vin phong
Chinh phd huéng din thi hinh mét 56 quy dinh cia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thue hién co ché mét clra, mét cira lién

thdng trong gidi quyét thi e hanh chinh.
VIL. GHI CHU:

Ch tich Uy ban nhén din huyén Héc Mén iy quyen cho Trudng Phong Quén
1y 46 thi huyén dugc thuc hlen mdt s6 cong viée thude thdm quyén ctia Cha tich Uy
ban nhén din huyén (theo Quyét dinh ity quyén sé 4705/QD- UBND ngay 08/10/2019
cua Chu tich Uy ban nhén dan huyén Héc Mén), theo dé mdt sé budc cta quy trinh
dugc tty quyén thyuc hién nhu sau:

1. Tai Muc B phién III Trwong hop cip Gidy phép xdy dung cé yéu ciu bd sung
ho so 1 1an: uy quyén cho Phong Quan 1y db thi thure hién bude B6, B7,

2. Tai Myc C phén 11T Truwdmg hop cip Gidy phép xdy dung cd véu ciu bd sung
hd so 2 [An: vy quyén cho Phong Quan ly d6 thi thye hién budc B6, B7, B11, B12.

- Truéng hop hd so bd sung lan 2 vin khong dat yéu ciu, 0y quyén cho Phong
Quan ly d6 th thue hién bude B16, B17.

3, Théd gian d€ chd ddu tr bd sung hd so sau khi c6 van ban thong béo cta Uy
ban nhan dén huyén (hodc ¢ quan dugc dy quyen) khéng qua 05 ngay lam vigc. Qua
thori han nay ma chu ddu tu chua bb sung hé so thi Uy ban nhén dén huyén (hodc co quan
dwoc Oy quyén) c6 van ban tir ch01 giai quyét. Thai _gian d¢é chn dau tur bo sung hd so
khong tinh vao quy trinh giai quyet hd so. Khi chi dau tr lién heé bd eung hd so thi phai
dem theo ban chinh Bién nhin hé so, B phin 1iép nhin va tra két qua cb trach nhi¢m
tinh lai thoi gian giai quy ét hé so theo quy trinh nay v4 diéu chinh lai thoi han hen tra hé
50 trén Bién nhén hd so hanh chinh trude khi tra lai cho ngudi din./.








R AT
QUY TRINH 3
“'/ “’q' ‘C‘Iﬁ}{' y phép xay dung 86i viri trudmg hop xdy dyng mdt
-.::'.' z:_ cong;&r,i;; (cong trinh khéng theo tuyén; cdng trinh theo tuyen
.46 thi; cong trinh tin ogwong; _cdng trinh quéng cdo
dong trinh ha tang k¥ thuft vién thong thu dng)
theo Quyét dinh 54 4505 /QOD-UBND ngay O3 théng 4 Ondm 2020
ctia Uy ban nhédn dén huyén Hée Mon}

att

I. THANH PHAN HO SO

STT | Tén hé so Sé Iwomg Ghi chd

* Pi voi cong trinh khong theo tuyén; cOng trinh ha tang k¥ thuat vién thong

thu dgng; cdng trinh tin ngwéng:

Pon d2 nghi cip Gidy phép xdy dung 01 Bin chinh

o (theo mdu).

- Mot trong nhitng gidy 1o chimg minh
quyén sir dung dat theo quy dinh cua phép
luét vé dat dai.

- Trudmg hop d6i véi cong trich xdy dyng )
tram, cOt phat séng tai kbu vuc khong Ban sao hodc tép
02 | thudc nhom dit ¢6 muc dich sir dung cho 01 tin chiza ban chup
xdy dyng, khong chuyén ddi duge muc chinh

dich sir dung dit thi ndp ban sao hoac iep
tin chia ban chup chinh van ban chip
thudn vé dia diém xdy dung cna Uy ban
phén dan cip huyén.

Ban vé& thiét k& k¥ thudt hogc thiét ké ban
vE thi cong duge phé duyét tt)eo quy dinh
cta phap luat vé xdy dung, moi by gom:

- Ban vé mat bang vi tri cong trinh trén 1O
dat ty 1& 1/100 - 1/500, kém theo so dd vi
tri céng trinh,

- Ban vé cac mit bang, cac mit dang va

mit cit chu yéu ciha cdng trinh, ty 1& 1/50 - ]
03 | 1200, 02 Bén chinh

- Ban v& mit bang moéng ty ¥ /100 -
}/200 va mit cit mong ty 1¢ 1/50, kem
theo so dd ddu ndi véi hé théng ha tang k¥
thudt vé g1ao thong, cip nudc; thoat nudc
mua, nude bin; xt Iy nuée thal cag dién;
théng tin lién lac; cac hg thf‘)ng ha tang k¥ |
thudt khic lién quan dén céng trinh ty 1€
1/50 - 1/200.








* Pdi viri cong trinh theo tuyén trong db thi:

01

Don dé nghi cip Gidy phép xdy dung
(theo mén).

0

Ban chinh

——ia e . —

02

M3t trong nhfmg glﬁy (0 ching minh
quytn su dung dt theo quy dinh ctia phédp
luit vé dat dai hodc van ban chﬁp thugdn
cha co quan nhd nude cd tham quyén vé vi
tri va phuomg an tuyén.

01

Ban sao hodic ép
tin chira ban chup .
chinh '

03

Quyét dinh thu hou dit cia co quan nha

nude ¢6 thim quyén theo quy dinh clia

phép {uat vé& dit dai.

01

Béan sao hofc tép
tin chira ban chyup
chinh

04

Bin vé thiét k& k¥ thuat hosc thiét ké ban
vE thi cong duge phe duyét theo quy dinh
chia phép ludt v& xiy dung, mdi bo gdm:

- So dd vi trf tuycn cdng trinh ty 1€ 1/100 -
1/500;

. - Ban v& mat bing tong thé hoic ban v&

binh 44 cong trinh ty 1& 1/500 - 1/5000;

- Ban v& céc mat cit ngang chi yéu ctia
yén cong trinh Ly 18 1/50 - 1/200;

- Riéng dbi véi céng trinh ngim phai bd
sung thém:

+ Ban vc cic mat cat ngang, cac mat cat
doc thé hién chiéu séu cong trinh ty €
1/50 - 1/200;

+ So 40 diu ndi voi hé thdng ha tang k§
thudt ngoai edng trinh ty 1€ 1/100 - 1/500.

02

Ban chinh

* P§i v6i cdng trinh quing cdo

01

Bon déh nghi cip Gidy phép xiy dung
{theo mau).

01

Ban chinh

02

- -

- Mot trong nhimg gidy to chimg minh
quyén su dung d4t theo quy dinh cla phap
ludt vé dit dai.

- Truéng hop dbi voi cdng tinh xdy dung
tai khu vire khéng thude nhom dét co mugc
dich su dung cho xéy dung, khong chuyén
ddi dwge muc dich si dung @it thi ndp ban
sao hodc tép tin chira ban chup chinh vin
ban chﬁp thudn vé dia Piém xdy dung
ciia Uy ban nhan dén Cdp huyén.

01

Bén sao hoac tép
tin chira ban chup
chinh

— et ™







03

Hop dong thué dt hoac hop dong lhuc
cong trinh dbi véi trudng hop thué dht
hoic thué cong trinh d¢.xdy dung-cdng
trinh quang céo.

01

Ban sao hojc i€p
tin chira ban chup
chinh

04

Ban v& thiét ké k¥ thudt hodc thiét k& ban
v& thi cong duge phé duyét theo quy dinh
ctia phap ludt vé xdy dung, mdi bé gom:

- Dbi véi teadmg hop cong trinh xdy dumg
mdi: '

+ So dd vi tri cong trinh t¥ 18 1/50 - 1/500;
+ Ban v mit bang cong trinh ty 18 1/50 -

- 1/500;

i+ Ban v mat cht mong va mit ct cong
trinh ty 1& 1/50;

+ Ban v& c4c mit dang chinh ¢dng trinh ty

18 1450 - 1/200;

- Déi véi trudmg hop bién quang cdo duge
gan vao cdng trinh d3 duoc xdy dung hop
phéap:

+ Ban v& két cfu cta b phén cdng trinh
tai vi tri gén bién quéang cdo ty 18 1/50;

+ Ban vE cic mit dimg cdng trinh ¢6 gin
bién quang cdo ty 18 1/50 - 1/100.

Lwu y: Truong hop thidt ké xdy dumg ciia
cong trinh dd dupc co quan chuyén mon
Vé xdy dung thim dinh, cdc ban vé thiét ké
la bén sao hodc t€p tin chica bin chyp cde
ban vé thiét ke xdy dung da duwoc co quan
chuyén mén vé xdy dung tham dinh.

02

Ban chinh

as

Cic tai ligu khic cd lién quan (néu ¢0)
cia hd so dé nghj cip gidy phép xay
dwng:

- Bao cao két qua tham dinh thiét ké cua co

quan chuyén mén vé xdy dung ddi Vol
céng trinh theo quy dinh phal duoc tham
dinh thiét ké.

Ban cam k&t cua chtt ddu tu bao dam an -

toan cho ¢dng trinh va cbng trinh lan can
d&i voi cong trinh xdy chen, cé ting ham.

01

Bén sao hoac tp
tin chira ban chup
chinh








- !

Bén ké khai ning lyc, kinh nghiém cia 18
chire, ca nhan thiét k& (theo mdu), kém
theo ban sao chimg c¢hi hanh nghé hoat
déng xdy dung, @61 véi cong trinh chua
dwoe co quan chuyén mén vé xay dung
thdm dinh thiét ké.

|

I'¢6 ¢ong trinh lién ké.

Ban cam két bdo dam an todn cho ¢dng
trinh lién k& d6i véi trudmg hop xdy dung

Quyét dinh dau tr Qéi vai cing trinh yéu
cau phai Jap dy an diu tr xdy dung.

1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nbin va tra két qua

Thei gian xir 1y

o c—— -t

B3 phin tiép nhén va tra két
qua - Uy ban nhan dan huyén

22 ngay lam vige ké ti
ngdy nhan du ho so hop 1€

- 150.000 dong/Giay
phép.

- Déi tuong mién thu:
Tre em, hd ngheo,
nguéni cao tudi, npudd
khuyét tit, nguddi cd
¢Ong véi cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Trrevng hop da diéu kién cdp Gidy phép xdy dyng (khing phai b6 sung
hd s¢): 22 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1€

B:ré' ¢ Nbi dung Trach Thoi Hé so/ eE . ems
cong - o = 5 = ; = Dien giai
e cdng viéc nhiém gian Biéu mau
viée
Nop hd so ](;g :1?12;’ Theo muc { ::in;l phin hé so theo
- Truéng hop hd so day i
o dv, hop 1& Lép Gidy tiép |
B1 BS ohin G106 hanh nhan hé so va hen tra két
Kiém t tids Iilhén chinh BM Ol |qua; trao cho ngudi ndp
o | v ks BM02 |hd so theo BM 01, thye
b0 qui BM 03 | hién tiép budc B2,

- Truimg hop hé s chua
day du, chua hop lé‘:
Hudng din ngudi ndp hé








Soms | Néidung | Trich | Tht | Hiso/ I
" cong viée nhiém gian Biéu miu
vige . : .
5o bd sung, hoan thién hé
so va ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Trudmg hop tu chdi tiép
nhin ho so: Lép Phiéu tix
chbi tiép nhan giai quyét
| hé so theo BM 03,
B§ phén
B2 Tiég hhin | tiép nhgn | 0,5 ngay Thet;‘muc Chuyén hé so cho Lanh
ho so vatra két | lam viée BM, o1 dao Phong QLDT
il qua ] : .
- Phén cong Lanh dao | . Theo mue Tip mhdn A0 50 1% hBD
B3 | thulghd | Phong | o> "€ |,  |Phdn mot cua va phan
: lam viéc cdng ¢dng chue thu Ly hé
S0 QLDT BM 01 o
t:ﬁon:‘é‘i‘:h l - Xem.i(ét, thim dinh hd
ha so Theo myc | so va kiém tra thuc dia
Kidm t;a I; - Liy ¥ kién cac co quan
. . BMOL; |[chitc nang ¢o li€én quan
B4 thire dia ! Congchie | 11ngdy | oo (o0 (ncu o).
: thu ly hd so | lam vige 2
a é::] it kidmtra |- Tdng hop, hoan thién hd
kit qué T trinh; | 50, Iap 1o trinh va du thao
pii quydt Dy thao | Gifly phép x4y dung, trinh
TTHC BM 06 | Linh dao phong xem xét.
Theo muc
[ Lanh dao Phong xem xét
. BM01; |héso, ky to trinh, ky nhdy
b | Xem xét, | L;r}’ll;:ga" 05ugdy | Biénban |két qud (Gidy phép xdy
trinh ky QLBT lam viéc | kidm tra; | dung), trinh Lanh dao Uy
Tirtrinh; | ban nhdn dan huyén k)'/
Du thao | duyét.
BM 06
Lanh dao asg | LAOR dao Uy ban nhén
K¢ duvet Uy ban (4 ngay trinh: dan huyén xem xét hd so
B6 VEWE | nhandan | lamviée | pyeo | vaky duyét két qua (Gidy
huyén phép xdy dung)
Van thu ;
Vin phong | Vin thu thyc hién cho s,
Phat hanh | Hoi ddng 01 ngh Hbsodi | déng daun, chuyén hd so,
B7 vin bin | nhén dan, Jim vi(é::: duoe phé 1131 liéu lién quan dén Bé
i Uy ban ' duyét phﬁn tiép nhan va tra két
: nhdn dan | qua
z huyén








- S - - ‘.
Bude | Nsidung | Trach Théi Hb so/ g |
; cong A ia . 3% Dien gidi
| vide | congviée nhiém gian Biéu mau
Tra két
qua, lun B¢ phén Coaes 14 i ok
hd so, tlep nhén Theo & lra’kct g s 10
BE | théngke | vawakét | Gidyhen | “°TAUA | chicjcanhdn
L Y - Théng k&, theo doi.
va theo qua
dai '

B. Tru’o'ng hop cap Gidy phep Xay dung 6 yéu ciu bd sung hd so 1 Van:
22 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18,

| .
Bwde) Ngidung | Trich | Thoi | H3so/Bibu Didn viai
e cdng vigc nhiém gian mai E
| vige . o
N@p hd so To ;Et;;, cd Theo muc I ;'1[1111;1 phdn ho so theo
- ‘Truomg hop hd so day
dii, hop 1¢&: Lap Gidy tiép
nhin hd so va hen tra két
qud; trao cho ngudi ndp
hé so thco BM 01, thre
. Gis hanh hiin ticp b;réc 122 )
: B phén tiép | chinh BMol |- Tuamg hap ho sa chua
Kjé‘m tra ngé:l 32 tlfg BM 02 didy &, chua hop 1€
ho sor Két qua BM 03 ' Hudng din ngudi ndp ho
so bd sung, hoan thién hd
so va ghi 18 1y do theo
BM 02.

, - Truémg hop 1 chéi tiép
nhan hé so: Lip Phiéu tr
chdi nep nhin giai quyél
hd so theo BM 03.

B> Tiép nbén 2§ ;nhiiﬁl t:;p 0,5ngay | Theomucl; | Chuyén hd so cho Lanh
hé so Létous | 1amvice BMO01 [ dgo Phong QLDT
€t qua ~ |
o . Tiép nhin ho so tr B)
B3 E::in[;(:‘%g L;?lgfso : 0,5ngay | Theomucl, |phin mdt cira va phan
.so' QLPT lam viéc BM 01 :gng cong chirc thu ly ho








Buic

-

cong | i dung Trich Thiri Hé so/Biéu Didn vidi
& | cong vige phigm . gian miu 160 gLy
viéc PR
- Xem x¢t, thim dinh hd
so va kiém tra thuc dia.
- Ly y kién cac co quan
5 chi Theo myc I; |chirc ning ¢6 lign quan
L BMOL; | (néucd).
thim dinh A s . o oqea s
. 5 . Bién ban - X&c dinh tai liéu con
ho so, Cdng chirc R X £ i ans A .
B4 kidm tra | thu v hd so 3,5 ngay kiém tra thi€u, tai liéu khong ding
thire dia: R lamn viéc Té& trinh; theo quy dinh ho#ic khing
D{_r tha 0’ DL,T 11150:;5;1 ding vdi thuc te.
van ban ban Thong | - Lap t& trinb, du thdo van
bédo yéu cau | ban Thong béo yéu chu bd
bé sung hd so | sung hd so.
- Trinh Lanh dao Phéng
QLDT xem xét.
Theo muc I;
;gi g;; Lanh dao phong xem xét
.3 | hd so, ky t& trinh, ky nhay
, Lanh daoc . kiém tra;
- Xem xét, X 01 ngay L du thio vdn ban Thong
B3 . Phong . T trinh;
trinh k¥ QLDT lam vige ) bao ycu cau bd sung hé
Dy thdo van iy trinh Lanh dao Uy ban
ban Thong | nhan dan huyén ky duyét.
bao yéu cau
bd sung ho so
Theo muc [;
BM 01;
Bién ban N .
_Lénh dao 01 ngiy kiém tra; :;::h hl?f:gn Ii); r: az étnhi;} '
56 Ky duyet Ugﬁziﬁl. nl}ﬁn lam viéc To: trln.h; duyét vin bén Thong bao |
uyen Vanban | yey ciu bb sung hd so.
Théng bio
yéu ciu bd
sung hd so
Van thu Vin . ]
phong Hoi Vin ban Vin thu thue hién cho sd,
B7 Phat hanh dong nhin | 0,5 ngay ’I’hong bdo | ddng dau, phat hanh van
vin ban | din, Uy ban | lamviéc | yéucdu bé | ban.
nhin dén sung hd s
huyén . .
" o Van ban - Xem xét hd so bd sung
Tlep nhﬁn BQP har} tlep 0.5 ngay Thong bio clia ¢4 nhan, té chie.
B8 hd so bé - nhinva tra Jam VI b ha h
Két qua am viéc yéu cau & |- Chuyén hd so cho cong
sung sung hd so | chire thu Iy hd so.








I -
Buée

va theo dai

o

Ni dung Trach Thi Hé so/Bién
chng . " . . = Dién giai
i cong vige nhié¢m gian mau
viéce !
i Theo muc I,
BM01;
Bi_én ban
Dé xuit kiem tra; | Téng hep, hoaa thién hb :
két qua Cong chirc | 05 ngay I 50 bd S0, lip t& teinh va du théo
B9 L
gidi quyet ¢ thuly hé so | lam vi€c | sung theo yéu (nay phép xdy dung, trinh
TTHC cau; Linh dao phong xem xét.
Té& trinh;
Dy thao BM |
06
Theo muc [;
BM 01;
B.i;én ban Linh dac Phong xem xét
, Lanh dao ‘ k1\em tra.; ho 50, ky tor trinh, k¢ nhay
Xem xét, . 4,5 ngay Héb so bd Kkét qua (Glay phép xay
B10 . : Phong CS.
trinh ky lam vig¢c | sung theo yéu | dung), trinh Lanh dao Uy
QLDT . > 5 Lz
cau; ban nhdn dan huyén ky
Totrinh; | 40Y6L
Du thao BM
06
. Lanh dao Uy ban nhén
. o LAl ten 04 ngay | HOsotrinh; | dan huyén xem xét hd so
Ky duyét | Uybannhin; .. 5. s oy e ped
Bll . N lam viéc BM 06 - va ky duyét ket qua (Gidy
dan huyén n
phép xay dung)
Vi .
V;?‘(.);ZUH;“ . Van thu thye hidn cho 56,
B12 Phét hanh dong nhin | 01 ngay ?0 ¢ fﬁ fonlg Adé;'.'é ehuysn dl}{o %0:.’
vin bin | dan, Uyban | lam vige zqc 21: © EEA lc?; ! nhguan~ o k?
nhén dn Uuye . p §n 1€p nhan va ira két
huve qua
uyén
Tra két _ . .
qud, lva [ Bé phédn tiép Th ! - Trd két qua cho Té
BI3 | bdso, | mhdnvatra | ..°  Kétqua | chic/chnhan
; théngké | kétqua y e | - Théng k&, theo dai.

C. animg hgp cﬁp Gidy phép xdy dung co yéu ciu bb sung hd se 2 Jau:
27 ngay lam viéc d01 vl trrong hop ¢dp Gidy phép, 15 ngay lam viée ddi voi
trudmg hop tu chéi k& tir ngay nhan du ho so hop 1€








[ Buge | . 2
cbng Nﬁ‘-" dUng 1ok ohism | Thoigian | oo oy Difn gidi
vige | conevige . : Biéu m&u
Nop hé sa 1;?1 ;};;: Theo muc | :nflllin? phan ho so theo
- Truémg hop hd SO 65y
40, hop l¢: Lap Giy l1ép
nhan hé so va hen tra Két
cud; trao cho ngudi nop
hé so theo BM 01, thue
Giyy hanh hién uep budc B?,
Bl . Bﬁ phén tlép chinh BM 01 - TI'LIO‘IIg hop hd so chua

Kiemtra | *opan va trd pMgp | day 8, chua hop &

hbé so két qu BM 03 Hudng dén ngudi ndp hd
sor bd sung, hoan thién hé
so va ghi 13 1y do theo
BM 02.

- Trudng hop tu chm tiép
nhﬁn ho sor: Lép Phiéu tu
ch01 tiép nhin giai quyét

. hd so theo BM 03.
B2 Tiég nhin B,,ig:i';t:;p 0,5 ngay | TheomucT; Chuyén hd so cho Linh
ho so Lét qui lam viéc BM 01 dao Phong QLPT
Tiép nhan ho so tr Bd
B3 Phin cong Linh dao 0,5 ngay | Theomucl; 'phén mit cira vd phan
thu Iy b6 so | Phong QLDT lam viéc BM 01 ¢dng cong chie thu 1y hd
SO
- Xem xét, thém dinh ho
so va kidm tra thuc dia.

Té chire |- Lay y kién cac co quan
thim dinh Th;;{“;ic L chuc nang cd lién quan
hd so, kiém Bién b . (néu ¢6).

tratbwe | Couoonoe | 3,5 ngay Din e |- X dinh i licu con

B4 dia; thy 1§ ha 5o 1 e';m viée T& trinh: thiéu, tai liéu khdng dung

Dy thio Y O | theo quy dinh hodc khong

viin ban Dur thao Van | gyng véi thue €.
yéu cau bd ban Thong | _ Lép to trinh, du thao van

bao yéu ciu P
sung hd so b 15 | ban Thong bao yéu cdu bd
{lan 1) ° sggg sung hd so.
- Trinh Léanh dao Phong
QLDT xem x¢et.
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hd so (14n 2)

Budc
N Noi dung . o Hb so/ .2
cong AP Trach nhi¢m | Theoi gian A= Dién giai
viée cong viec N Biéu mau
Theo muyc I;
BM Ot;
Biénban /l.anh dao phong xem xét
kiém tra; | ho so, ky (& trinh, kv nhdy
BS Xem xét, Lanhdao | Olngaylam | Totrinh; |dy thdo van ban Thong
trinh ky | Phong QLDT vigc Duy thdo vin |bdo y8u cau bd sung hd
ban Théng |50, trinh Lanh dao Uy ban
bao yéu cdu |nhén dén huyén ky duyét.
bd sung hd
N o SO y
Theo muc I;
BM 01,
Bién ban - . .
Lanhdo Uy | o . | kiémira; [LE0H doo Uy ban nhin
B6 | Kyduyét | bannhandan B2V 1AM | o trinh; | 0a0 huyén xem xét, ky
; n viéc . *|duyét van ban Thong bao
huyén Van ban yéu ciu bd sung hd so.
Thong bao .
yéu cdu bd
sung hé so
Vin thu Van
phong Hoi Vanban | Van thu thue hién cho sb,
B7 Phét hanh dong nhan 0,5 ngay Thong bdo | dong dau, phit hanh vin
vinban | din, Uyban | lamviée | yéucdubd |ban,
nhan dan sung ho so
huyén
Van ban 2 2
Tiép nhian | B& phan tiép .| Thongbdo | #EM XEL RO 50 b sung
X 2 - 0,5 ngay . % . x |c0acanhan, té chuc.
B8 hd so bo nhén va tré larm vide yéu cdu bd Chuvén ha .
sung {lan 1) két qua SECEES sung hé so -h' u%:cnl' E;SU cho cong
(lin 1) | C uc_:-t 2 1y ho s¢.
Theo muc I;
BM 01;
Xem xét kd Eilgr?j ?Ia;
so b0 sung, s b; - Lap to trinh, dy théo vin
dy thiovin | oo o oy s 5]‘{ ‘; ban Théng bdo yéu ciu bd
Bg bﬁn )"él] Céu Ong ‘I.IC ng.a}’ all SLlng an 1, Sung h6 SO (Iﬁn 2)-
3 s | thy ¥ ho so vigce T& trinh;
bo sung ho .+ |- Trinh Lanh dao Phéng
Dhr thao vin .
Rl bin Thé QLDT xem xét.
(ian 2) AT
bao yéu cau
b sung
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Hb sof

E:;':C ; Noi dung Trach nhi¢m | Thai gian > = Dién giai
S 1 cong viée Biéu mau
viée X )
Theo muc §;
BM 01,
Bién ban
kigmtra; |Lanh dao phdng xcm xét
Hbsobd |ho se, ky (o trinh, k¥ nhay
B10 Xem xét, Lanh dao 01 ngay lam | sunglan 1; |dy thio vdn ban Thong
trinh ky | Phong QLDT viéce Totrinh;  |[bdo yéu cdu bod sung hé
Dir thao van | S0, trinh Lanh dao Uy ban
ban Théng |nhdn dén huyén ky duyél.
bio yéu cu
M' ' bd sung hd
s¢r (1an 2)
Theo muc [;
BM 01;
Bién ban
kiém tra;
: Hésobd |Lanh dao Uy ban nhén
Lanh dao Uy . 2 ~ ’ . .
. u 0] ngay 1am | sunglan 1; [dan huyén xem xét, ky
Bl Ky duyét banhnh’r&‘n dén viéc Tortrinh; | duyét van ban Thong bo
uyen Vin ban | y€u cau bd sung hd so.
Théng bio
yeu céy bo
sung hé so
(1én 2)
Vian thy Van Vin ban .
phong Hai Théne bio Vin thu thuc hién cho =6,
Phithanh | déngnhin | 0,5 ngay HONE B0 | 4sng ddu, phat hanh vin
B12 " a = b yéu caubd |,
vin ban dan, Uy ban Jam viéc - s ban.
R sung hé so
nhan dén (I3n 2)
huy<n .
Vién ban 2 bA |
.2 N Y o , - Xem xét hd so bd sung
Tiepnhdn | Bophantiép | 5 op | Thongbdo | 5, o4 nhin, 66 chite.
BI13 ho so bo nhdn va tra N yéu cin bo 0 b ho o5
1in 2) Két qua lam viéc sung hdso | Chuyén ho so cho cong
sung { ; chire thy 1y hd so.
(1an 2)
o Z, 4k 05 ngay lam . o v A 2
Peé xuiat két viée Theo muc [; | - Xem xét ho so bd sung
qué giai | Congchie | .. BMO1; |02 lin ciia ca nhan/td
B14 A .14 {Trwomg hop a Ls s
quyét thu 1y ho so B s dat Bién ban | chuc;
TTHC Vo e df) kidmtra; |- Lap o trinh, dy théo
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Buéc | .. &
cong g‘)u‘ d:i'lf Tréch nhigm | Théi gian BEE ::gu Didn gidi
viéc _% ) ¥ ; . '
) o Hosobd | Gidy phép xéy dung hodc
01ngdy lam | g0 02 J4n; | vin ban tir chéi néu 13 1y
vige , T trinh; | do.
(hTf W’ﬁ 9P | Dy thio BM | - Téng hop, hoan thién hd
oo 3% | 06 hodc van | so, trinh Lénh dao phang
at yéu cau) ban tir chdi | xem xét.
4.5 ngay
iam vige
(Trudng hop Lénh dao Phong xem Xét |
ho so dat hd so, ky tir trinh, ky nhédy
Xem xét, Lé&nh dao Yéu cau) 3 . Giby pheép xdy dung hodc
BIS | rinbky | Phong QLBT [ 05ngay 00 "™ | in ban i ohéi néu ro Iy
lam vice . do, trinh Léanh dac Uy ban
(Trwdmg hop : nhan dan huyén ky duyét.
ho so khing :
dat yéu cdu) !
04 ngay lam ’
vige .
(Truomg hop Lanh da0 Uy ban nhdn
. hé so dat . dan huyén xem xét ho so
Ky duyét 11; anhr?ﬁa: éii YOEdw | pix o inn | V3 KY duyét ket qua gidi
Bl | Y OE an}:‘l . 0,5 ngay " quyét TTHC (Gidy phép
| Hyen t lam viéc xdy dung ho#tc Van ban tlY
(Trucng hop choi).
h6 so khéng
« dat yéu cdu)
01 ngay lam
! viée '
Vin thu Vin  (Truong hop Vin thy thue hién cho s6,
s phong Hoi ho so dat s . |déng dau, chuycn ho so,
B17 tht }lljimh déng nhan | yéu cau) 2?0‘:';0 ;112 tal liéu'lién quan dén Bp
vam ban dédn, Uy ban 0,5 ngay du gt pbén tiép nhdn va tra két
nhén dan lam viéc ¥ qué (Gidy phép xdy dung
huyén (Trucng hop hodc Vin ban 1 choi).
hé so khéng
dat yéu cau}
T!'-Fi két -a ' . A 2 . £
. » | B& phén tiép o ) - Tra két quia cho To
Big | WA 1 phan va The}?cf'ay Kétqua | chirc/cd nhan.
A - - Théng ke, theo di.

va theo doi

két qua








IV. BIEU MAU

t
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Rttita e §

Stt | Ma higu

Céc bidu miu sir dung tai cac bude cdng viée:

Tén biéu mau

| | BMOL :Miu Gihy tiép nhin hd so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |MauPhiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so

3 | BMO3 |MiuPhiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

4 | Bmos |Pom d& nghi cp gidy phép xdy dung (Phy luc sb 1 — Théng 1 sd

15/2016/TT-BXD)
s | . pmos |Ban ké khai nang luc, kinh nghigm cda td chirc, cd nhan thiét ké
- (Phu lyc 56 3 — Théng tu s6 15/2016/TT-BXD)
P BM 06 Gihy phép xay dyng (Phy Juc s6 4 — Thong tu s0 15/2016/1 I-:

i

BXD)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma hi¢u

Tén biéu miu

1 BM 01 | Miu Gidy tiép nhin hd so va hen trd két qua.

2 BM 02 | Miu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so

3 BM 03 | MAu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

A BMos | PR a2 nghi cp gihy phép xdy dung (Phy luc sd 1 — Thong tu 56
15/2016/TT-BXD}

s BM 05 Ban ké khai ning lyc, kinh nghiém ctia t& chire, c4 nhan thit ké
(Phu luc s6 3 — Théng tu s6 15/2016/TT-BXD}

6 BM 06 Gify phép xay dyng (Phu luc s6 4 — Thong v s6 15/2016/TT-
BXD)

7 1/ Céc hd so khéc néu ¢6 theo van ban phap quy hign hanh

V1. CU SGPHAP LY
- Ludt X8y dung nam 20]4.
- Nighi dinh sé 59/20) 5/ND-CP ngay 18 thang 6 nam 2015 ctia Chinh phi vé
quén Iy du an dau tu xdy dung.
- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thdng 4 nam 2017 chia Chinh phu vé
ve stra d0i, b sung mdt s¢ dicu Nghj dinh 6 59/2015/ND-CP ngay 18 thdng 6 nam
2015 ciia Chinh phit vé quan ly du én dau tu xdy dung.
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- Nghi dinh sb 53/2017/ND-CP ngdy 08 thing 5 nam 2017 cta Chinh phu quy
dinh céc loai gidy t& hop phip vé dét dai dé cap Gidy phép xdy dung.

- Thong $6 15/2016/TI-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 cua B Xay dung
hudng dan vé cap glay phép xady dung.

- Quyét dinh so 26/2017/QD-UBND ngay 20 thang 6 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho quy dinh mét sé ndi dung vé cép Glay phép xdy dung trén dia
ban Thinh phé H& Chi Minh.

- Quyét dinh so 22/2017/QD-UBND ngay 18 thang 4 ndm 2017 cua Uy ban
nhan dén Thanh pho ban hanh quy dinh v€ quan I§, su dung hanh lang trén b séng,
sudi, kénh rach, muong va hd cong cong thudc dia ban Thanh phé H& Chi Minh.

- Nghi quyet s6 18/2017/ND-HIDND ngay 07 thang 12 nam 2017 cua Hot dong
nhan dén thanh pho Hb Chi Minh ban hanh quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp va
quan ly € phi cidp 1ay phép x4y dung trén dia ban thanh phé H3 Chi Minh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thiang 11 ndm 2018 cua Vin phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh pha v& thue hién co ché mét cira, mot cira lién
thdng trong gidi quyét tho tuc hanh chinh.

VIL. GHI CHU:

Chui tich Uy ban nhan ddn huyén Hée Mon dy quyén cho Trudng Phong Quan 1y
46 thi huyén dirge thire hign mdt 56 cng vide thudc thim quyén ciia Chil tich Ty ban nhan
dan huyén (theo Quyét dinh Uy quyén sd 4705/QB-UBND ngay 08/10/2019 cia Cha tich
Uy ban nhén dan huyén Hoc Mén), theo d6 mdt sé bude ciia gquy trinh duye iy quyén thue
hién nhr sau:

‘ 1. Tai Muc B phén I11 Truomg hop cip Gidy phép x4y dung ¢6 yéu cdu b sung
ho so [ lan: iy quyén cho Phong Quén Iy dd thi thire hién bude B8, B7,

‘ 2. Tai Muyc C phén III Trudng hop cép Gidy phép xdy dung ¢6 yéu cau bé sung
hé so 2 1dn: Gy quyén cho Phong Quan ly dé thi thue hién budc B6, B7, B11, B12.

- Truémg hop hd so bd sung 1an 2 vin khéng dat yéu cau, tiy quyén cho Phong
Quén ly do thi thyrc hién budc B16, B17.

3. Thoi gian dé chi dau tr bd sung hé so sau khi c6 van ban thong bao ctia Uy
ban nhén didn huyén (hodc co quan dugc uy qu}en} khong qua 05 ngay lam viéc. Qua
thdt han nay ma ¢hd du tu chua bd sung ho U thi Uv ban nhén ddn huyén (hoac co
gquan dugc Uy quyén) ¢6 vin ban tir ch01 gial quyét. Thoi gian dé cha dau tr bd sung hd
so khdng tinh vao quy trinh gial quyet hd so. Khi chit ddu tu lién hé bd sung hé so thi
phai dem theo béan chinh Bién nhin hd so, B phén tiép nhan va tra két qua ¢ trich
nhiém tinh lai thdi gian gidi quvct hd so theo quy trinh nay va didu chinh lai thai han
hen tra hd so trén Bién nhin hé so hanh chinh trrée khi tra lai cho ngudi dén./.







-----

s g et
QUY TRINH 4
dung cb théi han dbi v&i cong trinh {cdc cdog trinh con lai
Wong thudc thim quyen cia B§ Xy dung, S& X&y dung, Ban

NAY d‘ail-.ﬂr" yay dyng Kha d6 thi méi Nam thﬁnh‘phﬁ, Ban Quén 1y Dau tw
_ XanNdeng, 4: % thi moi Thii Thidm, Ban Quin ly Dau tw— Xay dung Khu 46

thi Tiy BacThanh phd; Bao Quan Iy cic Khu ché xuit vi cdng nghiép thanh phd
Hé Chi Minh, Ban Quan ly Khu Céng nghé cao thanh pho Ho Chi Minh; cdng
trinh tin ngu®og, cong trinh quang cdo, ha ting ky thuit vién thdng thu ddng)
(Ban hémh kém theo OQuyét dink s6 4505 /QD-UBND ngay O3 thing {0 nim 2020
ciia Uy ban nhén din huyén Hoc Mén)

I. THANH PHAN HO SO

| STT Tén hd so $6 lugag Ghi chi
*Pdizvéi cong trinh khéng theo tuyén; cong trinh ha ting k§ thuit vién thong
thu dgng; edng trinh tin ngudng 0 _
Don d8 nghi cip Gidy phép xdy .
i dung ¢d thoi han (theo mau). ol Ban chint

- Mgt trong nhimg gidy tor chimg
minh quyén sit dung dét theo quy
dinh ctia phap ludt vé dét dai.
- Trutmg hop d6i véi cong trinh
xdy dung tram, ¢t phit song tai
khu vie khong thuge nhém dfit Ran sao hodc tép tin
02 |cd muc dich st dung cho xay 01 chira ban chup chinh
dung, khdng chuyén doi duge i -
rmuc dich str dung dat thi ndp ban
sao hodc tép in chnra ban chup
chinh vén ban chip thudn vé dia
diém xéy dung cua Uy ban nhén
dan cip huyén.

Ban vé thiét ké k§ thuit hoic
i thiét ké ban v& thi cdng duge phé
duyét theo gquy dinh cua phap
ludt v& xay dung, mdi bd gbm:

- Ban v& mat bang vi tri cong
trinh trén 16 @4t ty 18 17100 -
1/500, kem thco so 88 vi tri cong
trinh;

03 |- Ban v& cic mit biing, cc mit 02 Ban chinh
dimg va mit ¢t chi yéu cla
¢dng trinh, ty 1€ 1/30 - 1/200;

- Ban vé mit bing mong ty &
17100 - 1/200 va miét cdt mong 1y
jé 1/50, kém theo so 45 ddu ndi
véi hé théng ha tffmg k¥ thuft vé
giao thdng; cép nudc; thoat nude

mua, nugc ban; xir Iy nude thai:








cdp dign; thong tin lién lac: cée
hé théng ba tang k¥ thuit khic
lién quan dén coéng trinh ty 18
1/50 - 1/200.

*Poi viri cong trinh quang cio

01

02

e

Don dé nghi cép gidy phép xdy
dung c6 thai han (theo méu).

01

- Mét trong nhimg gié} td chimg
minh quyen sur dung dil theo quy
dinh ctia phap luat v& dit dai.

- Trirdmg hop dbi véi céng trinh
xdy dung tai khu wvuc khéng
thude nhém dat ¢ Muc dich st
dung c¢ho x3dy dung, Kkhing
chuyén ddi duwge Muc dich sit
dung d4t (hi ndp ban sao hodc tép
tin chira ban chup chinh van ban
chﬁp thuén vé dia Dlém xdy dung
coa Uy ban nhéan déan Lap huyén.

01

Ban sao hodc té€p tin
¢hira ban chyp chinh

03

Hop ddng thué dit hodc hop
dbng thué cong trinh adi voi
irwong hop thué dil hodc thué
cong trinh dé xdy dumg cdng
trinh quang cdo.

1)

Ban sao hodc tép tin
¢hira ban chup chinh

04

Ban vé thiét ké ky thudt hodc
thiét ké ban v thi cong duge phé
duyét theo quy dinh cda phap
luat vé xay dung, mdi bd gém:

- Déi véi tnrong hop cong trinh
xdy dung mdi:

+ So d6 vi tri céng trinh ty 18
1/50 - 1/500;

+ Ban v& mit bing céng trinh t¥
I¢ 1/50 - 1/500;

+ Ban v& mal cit méng va mat
cat cong trinh ty 18 1/50;

+ Ban v& ciac mat dung chinh

c¢dng trinh ty 1€ 1/50 - 1/200;

- Péi v6i trrémg hop bién quéng
cdo duoce gén vao cdng trinh da
dugc xdy dymg hop phap:

| + Ban vé& két chu cia by phén

cong trinh tai vi tri pgdn bién
quang cdo ty ¢ 1/50;

+ Ban vé&€ cic mat dung cing
trinh cd gan bién quang cdo ty I
1/50 - 1/100.

02

Ban chinh
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Licu $: Trizong hop thiét ké xdy

dung cua cong frinh 34 dwoc co

quan chuyén mon vé. xdy dung i. .
thim dink, cdc ban vé thiét ké 1a

ban sao hodc tép tin chira ban
chup cde ban vé thidt ké xdy
drmg da duge co quar chuyén
mén vé xdy dung tham dinh.

03

Cac iai hgu Khéc cé lién guan
(néu ¢6) ciia hd so dé nghi cip

gsidy phép xiy dgrng

Bio cdo két qua thim dinb thlct
ké cha co quan chuyén mon vé

xay dung dbi véi cong trinh theo

quy dinh phai dugc thim dinh
thiét ké.

Ban cam két cia chit ddu tu bao
dam an toan cho c¢bng trinh va
cong trinh lan cdn ddi vol cong
trinh xdy chen, ¢d ting him.

Ban k& khai néng luc, kmh
nglnc,-m ciia td chire, cd nhan thiét
ké (theo miu), keém theo bén sao
chimg chi hanh nghé hoat dong
xdy dung, ddi voi cong tuinh
chua duge co quan chuyén mén
vé xdy dung thim dinh thiét ké.

Cht dhu fu cam két tur phd 4o
cong trinh khi hét thot han 1dn tai
duge ght trong (,uay phép xdy
dyng ¢6 thoi han, néu khdng tr
pha do thi bi cudng ché va chiu
moi chi phi cho viéc cudng ché
thao dd.

Bin cam két bio dam an toan
cho cong trinh lién ké déi véi
truomg hop xdy dung co c<ong
trinh lién ké.

Quyét dinh diu tu dbi voi cong
trinh yéu céu phéi 1§p du 4n dau
nr xdy dung,.

01

Ban sao hodc {ép tin
chita ban chup chinh








II. NOT TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

qua

Noi tiép nhin va tra két

Thot gian xir by

:

Lé phi

B& phan t1ep nhin va trd
két qua - Uy ban nhan
dén huyén

22 ngay lam viéc ké ty ngdy
nhan da hé so hep 18

- 150.000 dong/glay phep

- Pbi tugng mién thu: Tré
em, hd nghéo, ngudi cao
tudi,
ngudi ¢6 cdng vai cach
mang,

tat,

ngudi  khuyét

LR

1. TRINH TU X7 LY CONG VIEC

A. Trudmg hop di dién klén cip Glay phép xdy dyng (khéng phai b sung
kd s0): 22 ngay lam vide, ké ti ngay nhén ¢ hé so hop 16,

Bude | Nsi dung Trach Thot Hb s
cdng A e n " : 2z Dién gidi
b eong viée nhig¢m gian Bieu mau
| T .
N Té chite, Thanh phan hé so theo
Nop ho so ¢4 nhan Theo myc I —
- Truémg hop hd so déy
do, hop lé: Lip Gidy
tiép nhén hd so va hen
trd két qua trao cho
ngudi ndp hé sor theo |
BM 01, thuc hién tiép
- Gidr hanh b“j‘l[c EE; S
~ : antiép | chinh - Trudng hgp ho so
Kiém tra ho Bénp ht_it\l UCP ! BM 0] chua ddy &, chua hop
s nhén va tra BM 02 15 H 55
két qua BM 03 ¢ Hutmg din ngudi
nép hd so bd sung,
hoén thign hd so va ghi
1d ly do theo BM 02, )
- Trudmg hop tr chéi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir ch01 tiép nhan
gidi quyét hd so theo
i . BM 03.
B2 Tiég nhan %3151}:3;1 Trfip 0,5ngay | Theomucl; |Chuyén hd so cho
hé so K&t qui Hm vigc BM (?1 Lanh dao 'Phong QLDT
. Tiép nhan hd so tir Bo
Phin cong Lan}‘l dao 0,5 ngay | TheomucI; | phdn mét cira va phén
B3 | Phoéng S = . . . .
thu Iy hé so QLDT lam viéc BM 01 cdng cong chie thu 1y

ho so.








Budre |

Trach

. Ni dung Thai Haé so/ x e
cong A n ” . 2= Dién giai
viée cong vice nh:gfl} gian Biéu mau
- - Xem xél_.‘thém dinh
hd so va kiém tra thuc
H , dia
;l‘o c!nrc 3 Theomucl; |- Lay ¥ kién cic co
tham dinh bo . A . twa
.2 . N BM 0t; quan chic nang ¢6 li€n
so, kiém tra | Congchitc | 11 ngay cr 1 T s
. o . Bién ban | quan {néu co).
B4 thire dia va | thuly hdso | fam viéc L3 2 s i
a3 xudt két kiém lra - Tong hop, hoan thién
qﬁ;’;m" Téririoh; | hd so, lp to trinh va
z Dy thao BM | dy thao Gidy phép xdy
quyct TTHC 06 ding c6 thoi han, frinh
_ N Lanh dao phdng xem
T . Xét,
Theo mucI; | Lanh dao Phong xem
BM 01; %€t hé so, ky 10 trind,
Xem xét, Lanl} dao 05 ngiy B'J&en bar} ! ky ’nhaéf két qua '(Gla‘}:'
BS tinh kv Phong 1 viee kiém tra; phép xdy dung cd thoi
i QLDT *® | Totinh;  han), tinh Lanh dgo
Dy thao BM | Uy ban nhén dan huyén
06 ky duyét. ]
Lanh dao Uy ban nhﬁr)
Lanh dao . 5 . . | d&n huyén xem x£t hé
ne | K¥duyet | Uy banohin o4 ugay H%Slgl‘gﬁ“h’ o va ky duyét két qua
dan huyén - . (Gidy phép xiy dung
, i ¢6 thén han)
Van th Fen | Van thir thye hign cho
Phathanh | Dy o8 : Hésodi |sb, déng déu, chuyén
. 1o~ déng nhan | 01 ngay . X NP
B7 van ban . e L duoc phé hd so, tai liéu lién quan
dam, Uy ban } lam vigc - £ mx in . ok "
. duyét dén Bd phén ti€p nhén
nhén dén va tra két qua
) huyén q.__
Az kst g, B& phén tiép - Tra két qua cho T
lru hd so, L Theo s o
B& F ~ | nhdnvata | .. K&t qua chirc/cd nhén,
thong ké va Két qua (idy hen 2 ,\ e
” ¢t qua : - Thong k&, theo doi.
theo dii i

npay lam viéc, ké tir ngay nhén di hé so hop 18

B. Truirng hop chp Gidy phép xiy dyng cé yéu cau bd sung hd so' 1 lan: 22

Bwde

cong | NOIUOL | nhigm | not HG so? Difn gidi
vide cdng vige gian Biéu mau
T4 chirc Thanh phin hé so theo
Nép hb so . ? Gidr Theo muc [
h ' myc |
B ,, ca nhan hanh . ~
Kiém tra hd | Bophéntiép | chinh BM {1 |- Truomg hgp hd so day
50 _nhan va trd BM02 | du, hop 1¢: Lap Gidy tiép |








—

Buo¢ - , | S A
cong | P dUng ok nhigm | 1Bol | MOsof Dién giai
vige cong viée gian Biéu mau
T kétqua BM 03 |nhan hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi ndp
hd so theo BM 01, thue
hién tiép buée B2.
- Trudng hgp hd so chua
day do, chua hop I
leé'r'lg ddn nguoi ndp h{)
5o bé sung. hodn thién hd
s¢ va ghi ro6 ly do theo
BM 02.
- Trudng hop tir chéi tiép
nhdn ho so: Lap Phién tir
chdi tlép nhin giai quyet
hé so theo BM 03,
B& phin tiép . ‘ 5 s i
2 Tlep nhin nhan va e O‘,S ngdy Theo muc 1; Chuyen hé so cho Linh
hd so két qua lam viéc BM 01 dao Phong QLDT
Tiép nhan hod s¢ W Bd
B3 Phin cdng Lénh dao 0,5ngdy | Theomucl; | phin mdt cira v phén
i thuly ho so0 | Phong QLDT | lam viée BM 0] cdng cdng chic thu Iy ho
_ | ¢
- Xem xét, thdm dinb hd
sor va ki€ém tra thuc dia.
|- Ly ¥ kién céc co quan
Th;;q”{l;‘i"_\' L | che ning ¢® lién quan
Té chic i (néu ¢o).
Bién ban .
tham dinh ho | s " .z - Xac dinh tar hiéu con
Coéng chirc thu . kiém tra . ares . P
B4 S0, luem tra I hd so 3,5 ngay T& trinh: thiéu, tai liéu khong ding
thire dia; y 13m viéc tfl * | theo quy dinh hodc khéng
Dy thao van . l?)u t}flj‘;cl’ Val | dung vai thue té.
bin pen e 2 | - Lap to trinh, dy thao vin
dgoyéucdu | . ~ S A i
ba ban Thong bao yéu cau bo
b sung hd :
s sung ho so.
- Trinh Lanh dao Phong
QLDT xem xét.
T Theo mue [;
: o ] Lanh dao phong xem xét
BM 01,
Bizn ban b6 so, k¥ tir trink, ky nhay
BS Xem xét, Lanh dao 01 ngay Kidmm tra: dy thao van ban Thing
trinh ky Phong QLBT | Jam viée Tl' m‘ > |bdo yeu cdu bd sung 1o
. H:mh: so, trinh Linh dao N y ban
Dl—f thaoAvan nhan dan huyén ky duyet.
ban Thong
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B:rcrc Nii dung . " Thoi Hb so7 R s
cong n o TFrach nhiém . .3 x Di¢n giai
. cdng vice gian Bitu mau
| viée i .
bao yéu cau
bd sung hd
SO
Theo muc [; -
BM 01,
Bién ban - , A
Lanhdao Uy | o, ngay kiém tra; 'ﬁinnhhfié’n Liyembaiétnhg:
BG | Ky duyét ba“}?j’?é‘nda“ amvige | 10O | quyet van ban Thong bio
) Vanban sy cdu bd sung hé so.
Théng bao
yéu ¢au bd
' sung hd so
Van thu Vin '
phong Hai Vanban | Vian thu thyc hién ¢ho s6,
Phat hanh dong nhén | 0,5 ngdy | Théngbdo | ddng dau, phat hanh vin
B? w - - ! . - A - 2 »
viin ban dan, Uy ban | lam vigc | yéucaubo | ban.
nhan dan sung ho so
huyén )
B phin tié Vinban |-~ Xem xét hé).so b sung
. | Tiép nbdn hd PRENTISD | 5 ngdy | Théngbéo | cla cd nhén, td chire.
B2 z nhin va tra s s, & 1R 12 a
so bo sung L&t qus lam viéc | yéucaubd |- Chuyén hd so cho cong
&t qua 3 . -
sung hé so | chirc thu ly ho so.
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban : e 3
. 3 "~ Téng hop, hoan thign ho
D& xuit két KIEM U2, ap i trinh va dy tho
exudtkét | oo e | 05ngly | Hésobd | Db C e
B qua glal thu Iy hé so i 1am viée | sung theo Gidy phép xdy dumg c6
quyet TTHC # R i yéugc Ao thdi han, trinh Lanh dao
Té trinh: phong xem xét.
Dy thio BM
- 06
Theo muc I;
BM 01;
Biénban | Lanh dao Phong xem xet
: ki:%m tra; hc} s, ky td tyinh, k¥ nhay
B10 Xem xét, Lanhdao |4.5ngdy | Hosobd |két qua (Gidy phép xdy
trinh k¥ Phong QLDT | lam viéc | sungtheo | dung cd thoi han), trinh
yéucau; |Lanh dao Uy ban nhan
T trinh; | dén huyén ky duyét.
Dy thao BM








Budc

Hb so/ !

cong :«Iﬁg: d:;;% Trach nhiém Ti]::: Bidu mi Dién giai
| vige | g vig o g iéu mau
Lanh daoc Uy ban nhin
Lanh dao Uy . 3 . | d4n huyén xem xét hd sor
Ky duyét | bannhan dan | 04 PEAY | HOsotrinhi | o0 et két qua (Gidy
B1l huye lam viée BM 06 . R
uyén phép x@y dung cod thoi
han) )
\;a}::lbi,}:gulrﬁ:n . Vian thu thye hién cho 50,
Phat hanh ddng nhan | 01 ngay Hé so da: dong ddu, chuyén hd so,
Bl12 1A - . A duoc phé | tai liéu hen quan dén BQ
¥in ban dan, Ly ban. | lam vige duyét hén tié ithan va tra két
nhan dan ye | phentiep
huve qua
yen )
T]m k’fﬁ 9% | Bophantiép . Theo ’ - Tra két qua cho T4 |
B13 | N M9S% 0 ohinvata | Gidy Kétqua | chirc/cd nhan.
thong ké va : . .
theo doi két qua hen - Thong k&, theo doi.

C. Trlro'ng ho‘p cip Glay phep xdy dung c6 yéu ciu b sung hé so 02 lan: 27
ngay lam vigc adi voi tnrong hop cép Gidy phép, 15 ngay lam viée déi véi truomg hop
tir chdi ké tir ngay nhan dd hd so hop 1.

Buire ] . 3
cing i dung Trach g4 gian | 5O Didn gii
. cing vite nhi¢m Biéu mau
viée
Nép b so Té chErc, o} Theo muyc [ Thinh phén hé so theo
nhén muc I
- Truomg horp hé 50 day
di, hop 1€: Lap Gidy tiép
nhin hé so va hen tra két
qua; trao cho nguoi ndp
hé so theo BM 01, thue
hién tiép buéc B2.
B1 ' Giiﬁnh - Truémg hop hd so cha
.2 » | B6 phén tiép chl BM 01 diy du, chua hop 1&
G tre i nhdn va ta BM (32 Hudmg dan ngudi ndp
e két qua BM (3 hd so bd sung, hoan
thién hd so va ghi 18 ly
do thee BM 02,
- Trudng hgp tr chéi
ti€p phén hé so: Lap
Phiéu tir ch01 tiép nhén
glai quyet hd so theo
' BM (3.
ny | Tiép nhanbd Bn%f:i‘;‘t‘r‘f‘p 0,5 ngdy | Theomucl; | Chuyén hé so cho Lanh
SO ' lam vigc BM 01 dao Phong QLDT

_kétqua








Bude

Trach

27¢ 1 Ngi dung ] Hs
iroigf cong viée nhiém Thoigian | pgiéy miu Dién gidi
B . " Tiép nhan ho so wr Bo
S L . . )
03 Phin cing ;]}]11;;:;0 0,5 ngay [heo muc I; | phdn mot cira va phén
thu 1y ho se QLBT lam viée BM 01 cong cong chiae thu ly
- hé so
- Xem xét, thim dinh ho
so va kiéro tra thuc dia.
T8 chirc Theo mucT: | Lay y kién cdc co quan
thdm dinh hd BM 01: ' | chize ndng o lién quan
s, kiém tra Bién ban (m;l,(:ézi. bt lidu oo
gy | tbyedia; | Congehie | 35 ngdy | kiémira i o uen khd .
' Du thio van | thuly hdso | lam viée T& trinh; icu, tai lgu KnODg
han yéu cau Dy thio véin ding theo quy dinh hodc
b sung hé han Thong khang ding véi thure té.
Sor béo yéu cau - Lap t& trinh, du thao
(i 1) bd sung hé van ban Thong bdo yéu
S ciu b sung hd so.
- Trinh Lanh dao Phong
QLRT xem x€EL
Theo mue [
f}figf, ?;lé;l Laph dao phong xem Xét
Kidm tea: hé so, ky t& iinh, Ky
. Lanh dao : % lnhay du thio van ban
Xem xét, . 01 ngay Ter trinh;
BS . . Phong Lo . Thoéng bac yéu ciu bd
trinh ky lam viéc | Dy thao van
QLDT van Théng | S hd so, trinh Lanh
béo yéu czﬁl dao Uy ban nhén dén
bb sung hd huyén ky duyét.
so
Theo muc I;
BM 01,
Lanh dao E;g:l?f; Lanh dao Uy ban nhén
. - - N 01 ngay * | dan huyén xem xét, ky
B6 -
Ky d“’.“" Ug/éza}?ungzn lam viéc To trinh; | duyét van ban Théng bao
Y Van ban yéu cdu b sung hé so.
Thong bio
yéu cau bd
sung hd so
Van thu Vin Vinban | Van thu thuc hign cho
g7 | Fhithinh | phong Hoj 0,5ngdy | Thongbao |59, dong ddu, phat banh
viin bin dbug nhan lam viée | yéucau bb . VEn ban.
dan, Uy ban sung hd s
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Bfwc NGi dung Trach e . Hb so/ R L. |
cing R i~ ‘n Thot gian 2 % Dién giaj
- cong viéc nhiém Biéu mau
vide _
nhén dén
huyén
z p _ : Vin ban - Xem xét hd so bd sung
Tiep r‘lzhgn bo B(}Apha.n nep 0,5 ngay Thén% ba? ciia ca nhan, 16 chic.
B8 $o' bo sung | nhinva tra N yéu ciu bo 2 X
A L. lam vigc i Y - Chuyén hé so cho
(lam 1) ket qua sunghdso | . . - 3
X cong chire thu 1y ho so.
B (lan 1) -
Theo muc I;
BM 01;
. Bién ban
Xem xeét h kiémtra; |- Lép to tinh, du thio
so bo sung, 3 : - £ ol §
A HOsobd [ vin ban Thdng bdo yéu:
dw thdo van . " > 3 - 3 3
P Coéng chire 02 ngay sung tan [; | cdu bd sung hd s (lan
B9 | bdn yéu cau %23 s s .
bé sune hd thuly hd s | lam viée To trinh; | 2).
wg i Du thdo van | - Trinh Lanh dao Phong
(l3n 2) ban 'l‘hﬁn‘g QLDT xem xét.
bdo yéu ciu
bd sung hd
so (lan 2) |
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban ) _
kiém tra, ﬁf“h dai thf“gtr’.“‘f ’f}
N . 0 s0, ky t& trinh, ky
p Hb so bo . o e
Xem xét, Lan}} dz0 01 ngay | sunglan1; nhziy du. ‘ha‘i van baiz1
B10 trinh ky Phong, Jarm vide > | Théng bac yéu cdu bod
QLDT ‘ Totrinh;  fsung ho so, trinh Lanh
Dur thao vin |dae Uy ban nhén dan
ban Thong | huyén ky duyét.
bdo yéu cfi‘u
bd sung ho
so (lan 2)
Theo muc [;
BM 01;
Bién ban " . 5
_Lanh dao 01 nedy kiém tra; - :ldf. nhh da? Uy ban' nhar}
Bil Ky duyét | Uy ban nhan . g.,\) Hd so bé an yen xem Axet, ky
v déin huyén lam viéc $ 00 duyét véin ban Théng bdo
: sung lan 1: | yay cdu bd sung hd so.
To trinh;
Van ban
Théng bdo |








cau}

Buoc e > A ]
Comg | Noidung | Trich gy gy | o o/ Dién gidi
o cdng viéc nhiém Biéu man
vide v . o
'yéu cau bd
sung hé so
{1an 2)
Vin th Vin _— )
phong Hoi Théng bio Van thu thue hién cho
Phithanh | déngnhan | 0.5 ngay & 56, déng déu, phat hanh
Bl2 I S yeu cdu b |2 .
vin ban dan, Uy ban | lam viéc van ban,
. sung ho so
nhin dan (5n 2)
huyén
Van ban -
Tiép nhin hd | B& phan tiép . s Thong bio - Xem ¥étho o b sung
2 o3 0,3 ngay clia ca nhan, 16 chire,
B13 | sobdsung | nhdnva trd e yéu céu bd
2 P lam vige - Chuyén hd so cho
(lap 2) kél qua sung hé so cBna chitc thy 1y b so.
(lin 2) & 5
05 ngay
1am vi€¢ | Theo muc I; | - Xem Xét ho so bd sung
(Trucng BMOl; 102 lin cha ca nhéan/d
hop hé 5o | Bi;p han | chie;
¢z, | dat yéu kigmtra; (- Lip t tinh, Gu thac '
A A A & . 3 v tiav
e xyat. .k.et Coug c,n::'.- - can) Udsobd | Gidy phép xdy dung cb
B14 qua giai . : S
uvét TTHC thuly hdso | 0ingdy |sung 02 lan; th) han ho#c vdn ban wr
uy limvide | Totrnh; | chdindurdly do.
(Truecmg Du thao B_M - ‘Téng hop, hoan thi€n
hop hé so | 06 ho3cVan [ 1§ so, trich Lénh dgo
khong dat | bantirchdi | phong xem xet.
yéu cdu)
4,5 ngay
Jam viéc
(Truong Linh dao Phong xem ¢t
hop hd so hé so, ky to trinh, ky
_ dat yéu nhdy Gidy phép xdy
Xem xét, Lank} dao cau) 3 . dung co thm han ho#c
B15 - . Phong - Hb so trinh
trinh ky QLDT 0,5 ngay vin ban tir chdi néu 16 Iy
) lam viéc do, trinh Lanh dao Uy
{Trud'ng ban nhin dén huyén k)f'
hop hé so duyét.
khéng dat
yéu cau)
34 nfi? Lanh dao Uy ban nhén
_Lé&nh dao ?m ¢ ‘ dan huyén xem xét hé so
Ky duyft | Uy ban phin (Truomg Ho so trinh | va ky duyét két qua gidi
RBi6 . s hop hé so
dén huyén dat yéu quyet TTHC (Giay phep

xdy dumg co théi han J








| Budc
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— . ———peemem— oo

Hb s

15/2016/TT-BXD)

- Ndi dung Trach - E e
! (::;g cong viée nkiém Thot gtan Bifu miu Diéa giai
i 0.5 ngay hodc vin ban tir chéi néu
lam viéc rd ly do).
(Truong
hap hé so
khong dat
VEU cqu)
01 ngay
lam viée ;
{(Truomg Van the thuc hién cho
Vin thu Vin | hop ho so 50, déng dau, chuyén hé
phong Hgi dat yéu Hdsodz | 5% tai liéu fién quan dén
Phat hanh déng nhin cdu) " . | BO phén tiép nhan va tra
B17 . 1 . duoc phe £ r ik .
vin ban dén, Uy ban ; 0,5 ngay duvét két qua (Giay phép xdy
nhandan | lam viéc Y% ldung ¢6 thdi han hodic
huyén (Trucng vén ban tir chéi néu b 1y
hop hé so do).
khong dat
o Véu cau)
Tré két qua, .z s o & . 2
lwu hd se, Bo phﬁn t;e.p Theo Gidy & ?‘ra ,ka ua cho o
Big théne ké va nhan va tra hen Kétqua | chirc/ca nhan,
e RE YR | kétqua - - Théng ké, theo ddi.
theo doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau st dung tai céc budc ¢dng viée:
Stt M3z hiéu Tén bitu mau
1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 MAu Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hé so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
4 BM 04 : Pon dé nghi cip gidy phép xay dumg (Phu luc s6 1 - Thong tu sé
15/2016/TT-BXD)
s BMos | Ban ke khai nang luc, kinh nghiém cla td chirc, ¢4 nhén thiét ké
: {Phu luc 50 3 — Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)
6 BM 06 Gidy phép xdy dung <6 thoi han (Phy luc s& 4 — Théng tu $é
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B T o S

V. HO SO CANLUU

Stt | Ma higu o _Tén biéu miu

e

BM 01 Méu Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua.

BM 02 | Miu Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so

BM 03 | MBu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hé so

BM 04 Don dé nghi cép gidy phép xéy dung (Phu luc s6 1 — Théng tu sé

15/2016/TT-BXD)
RM 05 Ban k¢ khai ning lue, kinh nghi¢m cua td chue, ca nhén thiét ké
(Phu luc s6 3 - Thong tr s 15/2016/TT-BXD)
BM 06 Gidy phép xay dung c6 th¥i han (Phu luc s 4 — Thong tu sb
15/2016/TT-BXD}
/i Cac hd so khac néu cé theo van ban phip quy hién hanh

VL COSOPHAP LY
- Luat Xéy dung ndm 2014,

- Nghi dinh s 59/2015/ND-CP ngay 18 thing & nam 2015 cia Chinh phu v& quan
1y dyr dn dau fu xéy dung.

- Nghi dinh sb 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nim 2017 cda Chinh phu vé vé
sira dbi, bd sung mot s6 diéu Nghi dinh sb6 59/2015/NP-CP ngay 18 thang 6 nim 2015
clia Chinh phi vé quan 1y dir 4n ddu tir xdy dung.

- Nghi dinh ) 53/2017/ND-CP ngay 0 O thang 5 nam 2017 ¢Ga Chinh pho quy
dinh cac loai gidy t& hop phap vé dét dai dé cép Gidy phép xdy dung.

- Thong tu sb 15/2016/TT-BXD ngay 30 thing 6 ndm 2016 cia Bé Xay dung
huéng din vé cép gidy phép xdy dung.

- Quyét dinh sb 26/2017/QP-UBND ngay 20 thang 6 nam 2017 cua Uy ban nhén
dan Thanh phé quy dinh mdt s& néi dung vé cép Gidy phép xay dung trén dia ban
Thanh phé Hb Chi Minh.

- Quyét dinh s0 22/2017/QP- -UBND ngay 138 thang 4 nam 2017 cua Uy ban nhéin
din Thanh phd ban hanh quy dinh vé quén ly, sir dung hanh lang trén bo sOng, sudi,
kénh rach, muong va hd céng cdng thude dia ban Thanh phd HA Chi Minh.-

- Nghi quyét sé 18/2017/NP-HDND ngdy 07 thang 12 nam 2017 cha Héi dong
nhan dan thanh pho Hé Chi Minh ban hanh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp va quéan
I 1¢ phi cip gidy phép xdy dumg trén dia ban thanh phd Hé Chi Minh.

- Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23 théng 11 ndm 2018 cua Van phong Chinh
phu huing din thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cva Chinh phd v& thue hién co ¢hé mét cira, mgt cvra lién thong trong
gidi quyét thit tuc hanh chinh.
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VIL. GHI CHU:

Chu tich Uy ban nhan dén huyén Hoc Mén by quyen cho Truo'ng Phong Quén ly
d6 thi huyén duoc thuc hién mét s& cong viée thube tham quycn ctia Chu tich Uy ban
nhan dén huyén (theo Quyét dinh ay quyen 56 47051QD-UBND ngay 08/10/2019 ¢l
Cha tich Uy ban nhan dan huyén Héc Mén), theo dé mét s6 bude cia quy trinh duoe uy
quyén thuc hién nh sau:

1. Tai Muc B phan ITI Truémg hop cdp Gidy phép xdy dung ¢é yéu ciu bd sung hd
sar 1 1an; dy quyén cho Phong Quan 1y db thi thuc hién bude B6, B7.

2. Tai Muc C phan III Trutmg hop cdp Gidy phép x8y dung ¢6 yéu cau bd sung hd
so 2 lan: tiy quyén cho Phong Quan ly d6 thi thue hién bude B6, B7, B11, B12.

- Trudng hgp hd so bd sung lan 2 vin khong dat yéu cdu, iy quyén cho Phong
Quén ly dd thi thue hién buée B16, Bi7.

3. Théi gian @& chu dau tu bd sung hd so sau khi ¢6 vin ban théng béo cia Uy ban
nhén dan huyén (hodc ¢o quan duge y quycn) khong qud 05 ngdy lam vigc. Qua thai han
nay ma chi diu tu chua bd sung ho so thi Uy ban nhén dén huyén (hodc ¢o quan duge Ry
quyén) cd vin ban tir chdi giai quy ét. Thoi gian dé chu diu tur bo sung hé s khéng tinh vao
quy trinh giai quyét hé so. Khi chi dau tur lién hé bd sung hd so thi phai dem theo ban chinh
Blcn nhén hd so, B phén tlep nhén va trd két qua cé trach nhlém tinh Jai thot gian g1a1
quyét hé so theo quy trinh nay va diéu chinh lai thai han hen trd hd so trén Bién nhin hd so
hanh chinh trueée khi tra lai cho nguod déan./,







QUY'TRiNn 5
Lap lai Gidy phép xiy dyng

Ouyét dinh so 4505 /QD- UBND ngdy 0 8thing O nam 2020

cita Uy ban nhin ddn huyén Hoc Mén)

STT [ “==""" Tén hd so 86 twgmg Ghicha |
Pon dé nghi cap lai glay phép
0l | xay dung, trong do gidi trinh 13 01 Ban chinh
| lydo dé nghl cdp lai (theo mdu)
02 Glay phép xdy dyng da duge cdp : .
(dor v&i trudmg hop bi rach, ndt) o Ban chivh

EL

NOI TTEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

I—Nm tlep nhin vi tra
két qua

Théi gian xiv Iy

Lé phi

Bé& phan uép nhén va

05 ngay lam wviéc ké tu

- 15.000 dénngléy phép.
- Déi tuong mién thu: Tre em, ho

trd két qua - Uy ban | ngay nhén di hé so hep | nghéo, ngudi cao tudi, ngudi
nhin dan huyén 1&. i Khuyét tat, ngudi ¢6 cong voi cach
mang.
1L TRINH TU XU LY CONG VIEC
| ‘ —
Bude at ' . - Ho
cong | Noidung Trach | Thol 1 Jpidy Dién gidi
. cong viece nhiém gian %
viéc mau
Nép hd sor To chic, Theo | 1yanh phin b so theo muc 1
¢4 nhan muc I
- Truémg hop ho S0 diy au,
hop 1€: Lap (nay tiép nhén hé
$o va hen tra két qua; trao cho
ngudi nop ho so thco BM 01,
thue hién tiép bude B2,
B1 Bo phan Gli??h BM 01 | - Trudng hop hd so chua diy
Kiém tra | ti€p nhén Eain BM 02 @i hogc chua hop 1€ Huéng
ho so va tra ket dan ngudi ndp hd so b sung,
qua BM 03 | hoan thién hd so va ghi rd 1y

do theo BM (2.

- Trudng hop tu chon tiép
nhan ho 0 Lap Phlcu tr
chdi tiép nhédn giai quyét hd
so theo BM 03.








Bude | nsidung | Trich | Thei fo, -
cong A " . so/Biéu Dién giai
o cong viée nhi§m gian %
vige mau
Bo phan Theo -
B2 Tiép obdn | tiép nhan | 0,5 ngay | ppyc); | Chuyén ho so cho Linh dao
hé so va trd két | lam vigc Phong QLPT
; BM 01
qua
Phin cong | AN d20 T o Theo | Tiép nhan hd so tr Bo phin
B3 th aln h(,); sgor Phong ] é ngfi mye I | mat cira va phén ¢dng cdng
vy e QLDT TVIEE | Bag01 | chite thu Iy hé so
Theo  |. Xem xét, thim dinh hd so:
i K L2 -
Tt:lg ::rdgih S - Kiém tra quy boach, vi tri
M Cong . BMOL |xay dumg (néu co);
B4 xnat ket chite thi 01 ngay . . .
qua gidi | [y 0| Tam vige Yo |- Téng hop, hoan thién hd so,
quyét ¥y o se trinh; |1ap & wrinh va dy thio Gidy
TTHC Du thao |phép xdy dung (cép lai), trinh
BM 05 [Lanh dao phong xem xét.
Theo
muc [; .
BM 01: Lanh dao Phong xem xét ho
, Lanh dao . * | sa, ky té& trinh, k¥ nhay két
Xem xét, . 01 ngay \ SRR z .
BS trinh ke Phoéng lam vidc To qua gial quyct TTHC, trinh
¥ | QBT *“ | trinh; |Lanh dao Uy ban nhén din
Dy théo huyén ky duyét.
BM 05
Lénh dao 3 Lanh dazo Uy ban nhan din
Uy ban | 01 ngay H6 so huyén xem xét hd so va ky
B6 Ky duyvét o i trinh; B L :
nhdn din [ 1am viéc BM 05 duyét ket qua gidr quyét
huyén TTHC.
Vién thu
Vin
phéng Hbsg | Van thu thue hién cho s,
Phat hanh | Héi dong | 01 npay . | déng dau, chuyén hé so, tai
B7 . 1. . A, daphe |... " .. 4 n ~
van ban nhéan déan, | lam viée duvét litu lién quan dén BS phén
Uy ban Y€ | tiép nhan va tra két qua.
nhan dan
huyén
o A ~
’I:ra - A 1.3,:0 ph{iﬂn - Tra két qua cho T chirc/ca
qua, lwra hd | ti€p nhén Theo y . A
B3 POV B A  y Két qua | nhan.
so, thitng ké | vatrakét | Gidy hen Théne ké. theo d6i
| vatheoddi | qua ’ ?ong E EhED e,

.








V. BIEU MAU
Cac bide mau sit dung tai cac burdce cong vige:
STT M.ﬁ.hi{eu Tén biéu miu ]
1 BM 01 | Miu Gidy tiép n.hﬁn ho so va hen tra két qua,

2 BM 02 | Miu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién h so

3 BM 03 | M&u Phiéu tix chéi tiép nhan giai quyét hd so

4 BM 04 Don dé nghi cap lai Giay phép xdy dung (Phu luc s4 2 — Théng tu
B s6 15/2016/TT-BXD) ' - ,
Gidy phép xdy dung (Phu luc s 4 — Théng w s6 15/2016/TT-
5| BMOs |
H

V. HO'SG CAN LUU

STT Ma hiéu Tén bi¢u miu

P - -

1 BM 01 | MAu Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.

. ——— e y—_ - —————

2 BM 02 | Miu Phiéu y&u ciu bé sung, hoan thién hé so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so

Pon dé nghi cdp lai Gidy phép xay dung (Phu luc s 2 — Thong tw sb
15/2016/TT-BXD) e

5 BM 05 | Gidy phép xay dung (Phu luc sbd— Thong tr sb 15;‘20161‘"1' T-BXD)

6 i Céc hd so khac néu ¢6 theo van ban phap quy hién hanh

VL CO SO PHAP LY
- Ludt Xay dung nim 2014 (¢6 hiéu lue thi hanh (i ngay 01 thdng 0 ndm 20135).

- Nghi dinh s& 59/2015/NP-CP ngdy 18 thing 6 ndm 2015 ctia Chinh phti v& quan Iy
dir &n dau tr xdy dimg (¢6 hidu lyc ké tir ngdy 05 thang 8 nam 2015).

- Nghi dinh 55 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 ciia Chinh pho vé v& sira
déi, bd sung mot s6 didu Nghx dinh s6 59/2015/ND-CP ngdy 18 1hang 6 ndm 2015 cia
Chipk phu vé quan Iy du 4n ddu tr xéy dung (c6 hiéu Iuc ké tir ngay 01 thing 6 nim
2017).

- Nghi dinh 0 33;‘201'?:’ND CP ngay 08 thang 5 ndm 2017 coa Chinh phd quy dinh

céc logi gidy t& hop phap vé dit dai d& cip Gidy phép xay dung (c6 hiéu e ké tix ngay
25 thang 6 nam 2017).

- Thang tr s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thing 6 nam 2016 cua BO Xay dung hudng
din vé cép grﬁv phép xdy dung (c6 higu lye thi hanh tr ngay 15 thang 8 nim 2016).

- Quyét dinh sb 26/2017/QD-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2017 cha Uy ban nhén
dén Thanh phé quy dinh mét sd ndi dung vé cip Gidy phép xay dung trén dia ban Thanh
phé Hd Chi Minh.







- Nghi quvct s6 18/2017/ND-1IPND ngay 07 théng 12 ném 2017 cua H6i déng nhan
dén thanb pho H& Chi Minh ban hanh quy dinh mirc thu, ché dé thu, nop va quan Iy [¢
phi cap gidy phép xay dung trén dia ban thanh phd H4 Chi Minh.

- Thong v 01/2018/TT-VECP ngiy 23 thang 11 ndm 2018 ciia Vin phéng Chinh
phtt huémg din thi hanh mét ) quy dinh cia Ngh dinh sb 61/2018/NP-CP ngay 23
thaug 4 nam 2018 cta Chinh phu v& thye hién co ché mot clra, mét cira lién thdng trong
giai quyét thi tuc hanh chinh./.








1. THANH PHAN HO SO

QUY TRINH 6

Giz han Gidy phép xiy dung
wyét dinh 56 4505 /OD-UBND ngay 08 thing {0 nam 2020
ciia Uy ban nhén dén huyén Hée Mén)

STT | Tén hd so S5 lwong Ghi chi
- ng dé nghi gia han Gidy phép xiy dung (theo 01 Rin chinh
! mau).

{ 02 | Gidy phép xay dung d3 dugc cip 01 Ban chinh

II. NOT TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua

Thaoi gian xir Iy

Lé phi

B¢ phan tiép nhin vA tra két
qua - Uy ban nhdn dan huyén

05 ngay lam viée ké
{ir ngay nhin dd hd
sa hop 1€

- 15.000 d?mg/Giéy phép (gia han).

- D& twong mién thu Tre em, ho
nghéo, nguoi cao tudi, ngudi khuyét
tdt, ngudn co cdng voi cdch mang.

[II. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwée - . X
cong | Noidung | Trdch | g | Hosol Didn gisi
" cong viée nhigém Biéu man
viée Al
Nép ho se o 1‘;}}‘1‘;;’ “ Theo muc 1 | Thanh phin hd s¢ theo muc I
- Tnrimg hop ho 5Q day du,
hop 1&: Lép G1ay tiép nhan
hd so va hen tea két qua; trao
cho ngudi nép hd so theo
B | Gio yénh BM 01, thuc hiép tiép bude
© Kiben tra | B0 Phin tiep chinh BM 01 |B2. . .
: 3 nhidn va trd BM 02 - Trudmg hop hd so chua day
hoEor két qua BMO3 | di, chua hop I&: Hucng din
ngudl ndp hd sa bd sung,
hodn thién hd so va ghi 1é Iy
do theo BM 02. o
i - Truﬁn}g hop tir chﬁi‘ tigp
f nhin ho so: Lap Phigu tir








| va theo d&i

Bude| Ngidung |  Trich o H3 so/ .
cong | . .a ca ¢ Thoi gian i x Dién gidi
.o eong viée nhiém Biéu man
VIgc - 14 14 1.4 A
choi tiép nhin giai quyét ho
L so theo BM 03,
B2 Tié[{ nhén iﬁgﬂhig t:ref 0,5ngady | Theo mucT; | Chuyén hé so cho Lanh dao
ho so KAt qus lam vice BM 01 Phong QLDT
et qua !
o ~ 2 0 .1 ; C yra g ]
Phin Long Lanf} dao 0.5 nghy | Theomuycl; Tlizp n‘h{m ‘hﬁ s m‘ABr_J p}:gn
B3 thu Iy ha Phong 1hm vice BM 01 mft cira va phan cing cong
S(¥ QLDPT : chire thu ly hé so
! - Xem xét, thdm dinh ho so;
i 2 L2 .,
’!‘hamz Theomye ks |- Kiém tra quy hoach, vi tri
dinh ho xay dung (néu co);
2 % . . - BM 01
so, dé xuat | Cong chire 01 ngay |- Téng hop, hoan thién ho
B4 PR ) ¢ i T trinh;
két qua thu ly hé so | lam viée . so, ldp to trinh va dy thae
oo X Dur thao BM [ 1% X )
giai quyet 0S Gidy phép x8y dyng (gia
TTHC han), trinh Lanh dao phong
Xem Xet.
Theo mue I; Tanh dao Phong xem xet ho
{dnh dac . BM 01; sa, ky to trinh, ky nhay két
BS f?mhx:‘t,r’ Phong lg:nnf?é}; Tortrinh; | qua gidi quél TTHC, trinh
TR QLDT | Dy thao BM | Lanh dgo Uy ban nhén din
035 quin, huyén ky duyét.
Lal::ln(:ioﬁt? ’ 01 ngay Hb so trinh; chJLﬁl:: ?1?.; egyx:;n )?e:}:aﬁodga
B6 | Ky duydt dan quan, lam vigc BM 03 va ky duyét két qua giai
huyén quyet TTHC,
Vin thu Vin | .
phong 1161 ‘ Vin thu thue hién cho sd,
B7 Phat hanh d‘ong nhan 01 npay 116sodd | déng diu, chuycn hé so, tai
viin ban | din, Uy ban | lam vie phé duyét | lidu lién quan dén B§ phin
nhan dan tiép nhan va tra két qua
- quin, huyén
Tra két ‘ ‘ .
qua, lvu | BO phan tiép . ' - Tra ket qua cho TO chire/ca
B8 hd so, nhan va tra The}?cfiay Kétqud | nhén.
thong ké kél qua - ! - Théing ké, theo d&i.








LV. BIEU MAU ’
Cac biéu miu sir dung tai cdc bwde cdng viée:
STT | Ma hiéu Tén biéu mau
I BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua.
2 BM 02 | M3u Phifu yéu cu bd sung, hoan thisn hd so
3 BM 03  Man Phiu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
.y BM 04 bBon a& nghi gia han Giy phép xdy dung (Phu lue 50 2 — Théng tu
‘ s0 15/2016/TT-BXD) . .
: Giay phép xdy dung (Phu luc s6 4 — Théng tu s& 15/2016/TT-
5 BM 05 BXD)

V. HO SGCANLUU

STT | Ma hiéu Tén bifuw min

] BM 01 | Miu Gidy tiép nhdn hd so va hen trd két qua.

2 | BMO02 |Miu Phiéu yéu ciu bd sung, hoin thién hé so

3 BM03 | Mau phiéu fir chéi tiép nhan gidi quyét ho so

2 BMod | Pom d& nghi gia han Gidy phép xdy dung (Phu Juc s6 2 - Théng sé |

15/2016/TT-BXD)
s | Bmos Gidy phép xdy dung (Phu luc s 4 — Thong tw sé 15/2016/TT-BXD)

6 if Cac hd so khic néu cd theo vin ban phép qu;;f hién haoh

V1. CO SO PHAP LY
- Lujt Xay dung ndm 2014 (cé higu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2015).

- Nghj dinh s§ 59/201 S/ND-CP ngay 18 thang 6 nam 2015 ctia Chinh phi vé quan 1f dy

an du tw xay dung (c6 hiéu Tuc ké tir ngdy 05 thing 8 ndm 2015).

- Nghi dinh s& 42/2017/NP-CP ngdy 05 thing 4 nam 2017 cia Chinh phti vé& v& sia déi,
bd sung mot sé didu Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 ndm 2015 cda Chinh phl

vé quin 1Y dy 4n diu tr xdy dung (cé hiéu lyc ke tiz ngay 01 thang 6 ndm 2017).

- Nghi dinh sb 53/\201’7;'NB-‘CP'ngﬁy'08 thang 5 nim 2017 ctia Chinh phu quy dinh cac
loai gidy to hop phép vé dit dai dé cip Giay phép xay dung (c6 higu lue ké fir ngay 25 thang 6

nam 2017).

- Théng tu sé 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 cua B§ Xy dimg huimg din

vé chp gidy phép xdy dung (¢6 hiéu lyc thi hanh tr ngay 15 thing 8 nam 2016).
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- Quyét dinh sd 26/2017/QD-UBNID ngiy 20 thang 6 nam 2017 cia Uy ban nhin dan
Thanh phé quy dinh mét sé néi dung vé Cép Gidy phép xdy dung trén dia ban Thanh phé Ha
Chi Minh.

- Nghi quyét sd 18/2017/ND-HDND ngay 07 thang 12 nam 2017 ctia Hai ddng nhén dén
thanh phd Hé Chi Minh ban hanh quy dinh mic thu, ché 43 thu, nép va quan 1y 18 phi cip gidy
phép xay dumg trén dia ban thanh phd Hé Chi Minh.

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP npdy 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong Chinh phu
hu¢mg din thi hanh mét s& quy dinh cita Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam

2018 cha Chinh phi vé thuc hién co ché mét cira, mét cira 1ién théng trong giai quyét thi tuc
hanh chinh./.







QUY TRINH 7

ciia Uy ban nhén dan huyén Hoc Mén)

1ayphep xdy dyng ddi voi trudmg hop di doi
uyét dinh s6 4505 /OD-UBND ngay ©4 thng 40 ndm 2020

cbng trinh va cdng trinh 14n cn déi véi cong trinh
xdy chen, ¢O ting ham.

Bén ké khai nang luc, kinh nghiém cia td chite, ca
nhin thiét ké (theo mau), kém theo ban sao chung

HAN HO SO
STT Tén b so S0 | Ghicsi
trgng
01 Dgn dé nghj cip Gidy phép di dai cong trinh {theo 01 Ran chinb
man)
Mgt trong nhimg gidy t& chimg minh quven sur Rin sa0
dung dét theo quy dinh clia phap tudt vé dat dai noj hodc té t'
02 |cong trinh s& di dii dén va gidy t& hop phéap vé 01 z;:ﬁa'gé;n
;tgen s¢ hitu cong trinh theo quy dinh cia phap chyp chinh
) . Ban sao
03 Ban v& tong mit bang, noi cdng trinh s& dugc di1 doi 01 hodc tép tin
tdi ty 1€ 1/50 - 1/500. chira ban
chup chinh
! Ban sao
04 . Ban v& mit bing mong ty 18 1/100 - 1/200, mat cht 01 hodc tép tin
méng ty 1€ 1/50 tai dia diém cong trinh s& di din tdi. chira ban
chup chinh
Bso cdo két qua Khao sat ddnh gla chit lugng hién “ P:an a0
oac tep tin
05 ! trang cha cong trinh do td chirc, ca nhén ¢6 &4 dién 01 chia ban
kién ning lye thue hién. chup chinh
. Ban sao
06 Phuong an di doi theo quy dinh tai Khoan 5 Digu | 4, hodc tép tin
97 Lujt Xay dung 2014. chira ban
chup chinh
Cic tai ligu khac 6 lién quan (néu c6) ciia hd sor
d¢ nghj cap gidy phép xiy dyng;
Bao cdo két qué thim dinh thiét ké cia co quan
chuyén mon vé xdy dung ddi voi cong trinh theo Ban sao
- quy dinh phai duoc thim dinh thiét ké. o1 hojc tép tin
chira ban
Ban cam két cta chit ddu tu bao dém an toan cho chyp chinh








chi hanh nghé hoat dong xdy dung, doi véi cong |

trinh chua dugc co quan chuyén mén vé xiy dung
tham dinh thiét ké,

Béi véi nha & riéng 1& dudi 03 ting va 6 téng dién
tich san xdy dung nho hon 250 m?, hd gia dinh ¢
thé tur t§ chire thiét ké va chiu trach nhiém vé an
toan cda cong trinh va cdc cong trinh lan can.

Ban cam két bao dam an toan che cong trinh Jién ké
doi vai trugmg hop xdy dung nhi o riéng 1€ ¢6 cong
trinh lién ké.

Quyét dinh ddu tu ddi véi cong trinh yéu cAu phai

I8p du an dau tur XAy dyng. \

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THO1 GIAN VA LE PHI

Nei tiép'nhén va ]
tra két qua

Théi gian xiv ly

Lé phi

Bg phan tiép nhén
va trd két qua — Uy

ban
huyén

22 ngay lam viée (déi véi cong
trinh}); 11 ngdy lam viéc (d&i vdi
nha & riéng 1¢) ké tr ngay nhén
dd hé so hop 18,

nhin  dén

- Nhé & riéng i&: 75.000
ddng/Giay phép.

- Céng trinh khdc: 150.000
ddng/Gidy phép - Déi twong
mién thu: 1ré em, hd nghéo,
nguii cao tudi, nguot khuyét
tdt, nguti ¢4 cOpg v cach
mang.

1L TRINH TU XU LY CONG VIEC

. A.Trirdmg hop di didu kién cdp Gii
ho so): Trong thoi gian 22 ngay lm vige d
vl nha & niéng 1é ke tr ngdy nhan &y hd so hop 16

y phép x4y dwng (khong phai bé sung
Ot vii céng trinh; 11 ngay lam viée @i

Budc Théi gian .
céng Ngi dung Trach Nhi & Cing Hb sof Didn wii
. eéng viée nhiém a4 g trinh Bigu miu &
viée riéng lé Khic
Nép hé so TL3 Chl;l'C, Theo muc | Thanh phin hé so
¢ céd nhén theo muc |
|- Truémg hop hé so
ddy du, hop & Lap
Bl BOPRAN | Gighanhohioh | Byo1 | OidY tip phin hb so
Kiém tra | tiép nhan BMoO2 | VA hen tra két qui;
hé so va tra két 5M 03 trae cho ngudi ndp hd
qua so theo BM 01, thuc
hién ti€p bude B2,
- Trudng hgp hd so !
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Bude gian | |
S60¢ | Ngidupg | Trich ~ 1 Cong | HOs/ S
°98 | congvige | mhigm Nha G | ppp | Biéw méu ael
vige - ricag € "y
S __Khac _ i
chwa day du, chua
hgp 1é: Hudmg dan
npudi ndp hd so bd
sung, hoadn thitn ho
so va ghi 13 ly do
theo BM 02, '
- Trudmg hop tx chdi
tiép nhan hé son Lap
Phiéu tir choi fiep
nhin giai quyét ho so
. . | theoBM 03.
B phéan P
‘Ciép nhén tigpnhan | 0,5 ngdy | 0,3 ngay Theo muc I3 Chuyén 1o 30 E"ho
B2 5 ok e Lanh dao Phong
hé so va tra két | lam vige | lam viéc BM 01
. QLPT
qua F
. « Tiép nhén hd so tir
Phén f;ong Lanl} dao 0.5 ngdy | 0,5 ngdy Theo mue Iy | Bo phin mot cira VA
B3 thy 1y hd Phong = e os " . X
QLDT lam viée | lam vigc | BM 01 phén céng cong chirc
o thu 1y hd so
- Xem xét, tham dinh
| hd so va kiém tra thuc
T"é st Theo muc I; dia
thi‘? dinh oM T Liy ¥ kién céc co
no 805 5 , BMOL:  [gpan chirc ning cd
kidm tra | Cong chie .. . | om0 ' ey
. CIIE 05 npay | 1) ngay Bién ban |lién quan (néu ¢O).
B4 thie dia th 1y ho lam viéc Jam vigc | kiém tra; iy .
va gé xuat SQ - > |- Téng hep, boan
Kkét qui ‘t&inh; | thign hé so, lap 10
giai quyét Du thie trinh vA dw thao Gidy
TTHC ] phép di doi, teinh
BM 06 | Linh dao phdng xem
| t xet.
. ——— J—— - A
Theo muc I; | Lanh dao Phong xcr
BMO); | xét hd so, ky tér trinh,
, Linb dao | 4 < .3 o Bitnban |ky nhay két gua
B5 ’f‘%“‘h";t: Phong llé;nfi? &-’;ﬂ“ﬁ; | kiémuwa; | (Gidy phép di dod),
Tk Ky QLDT & : T&triph; | trinh Lanh dao Uy
Du thao ban nhan dan huyén
BM 06 | Ky duygt
Ky duyét | Lanh dao 03 ngay 1 04 ngay Ho so trinh; |L§nh dao Uy ban
| B6 | yausel | Uyban | tam vigc | lam viée | BM06 | nhan dan huyén xem








B Fhiri gian T .
wie ) ek -
Néi dung [vach s » Cing }!0 sof DiZn pidi
MG | Sngvige | anbiem | N22O | 0 F | Bid man e gl
vi€c riéng lé Khiic
B nhan dan xét hé so va ky duyet
huyén két qua (Giay phép di
doi) N
V;‘:‘“ 3?“ Vin thu thue hién
 PIOng " . |cho sé, dong diu,
7 Pl,l; : l];?nh ?hol dggﬂg 0,5 ngay . 01 npay ?uéoio ig chuyén hd so, tai liéu
B vam ban Uanb | lam vige | lam viée a0 gt lién quan dén B
Y ban uys phén tiép nhan vi 1ca
nhén din Lét aud
huyén q
Tra két - )
qua, luu 3.3;9 fl?l%n - Tra két qua cho Té
B8 hé so, ‘::1;) 3 kf.lér: Theo Gidy hen Két qua chtfrcf’cé nhan,
théng ké Iu A - Théng k&, theo dai.
| |vatheodsi| 9 a

B. Trwdmg hyp cap Gidy phép xiy dung ¢ yéu ciu b sung hé so 1 lin:
trong thoi gian 22 ngay lam viée doi voi ebng trinh; 11 ngay Jam viée @i v&i nha &
riéng i€ k¢ tir ngdy nhan i ho so hep 18

) Tha gian
f;:g" Noidung  Trich | o Cing M6 so/ Diti mii
..% | chngvidge | phiem | .°*% | trinh | Bidu miu g
viéc riéng lé Khéc
Nop hé | Td chig, Theo muc ] | 1P20h phin hé so theo !
SO cd nhin o muc ]
- Trudmg hop ho so diy
du, hgp i&: Lip Gidy
tiép nhin hd so va hen
trd két qua; trao cho
ngudi ndp hd so theo
BM 01, thuc hién tiép
- Gid buﬁc B2. _
O phén ) - Truomg hop hd s¢o
Pl | Kibm tra | tépabgn | D0 | chua diy di, chua hep
héso | vaira két BM 03 }&: Hubng din nguoi
qud nop hd so bod sung,
hoan thién hd so va ghi
16 ly do theo BM 02,
- Trudng hop tr chéi
tip nhan hé so: Lip
Phiéu tir chéi tiép nhén
gidl quyét hd so theo
L BM 03. ~








I

Thai gian |

B:rorc Ndidung | Trach . . Cﬁng“ Ha sot E .an
cong | . o - Nha & X 2 = Diénr giat
vise | €one vige | nhiém riéng 1é trinh Biéu mau
i khia¢
Tié B& phan . ‘
B2 nh“lel;f“ ticp nhan | 0,5 ngay | 0,5 ngay | Theo muc [; |Chuyén hdé so cho
‘-‘2 © | va trakét ! lamvise | lamviéc | BMO1 | Lanh dao Phong QLDT
s qua
lean Linhdao 0,5 , i Tlip nhi;m h:o 5 wr B.Q
céng . A 0,5 ngay | Theo mucl; | phdn mét cira va phén
B3 1 thylyhd | Fhong  DEAY | yuiiec|  BMOI | cdng cong chitc thy Iy
WYRO 1 QLDT  lamviee - 218 COng e
g : ho so
- Xem xét, tham dinh
hd so va kiém tra thuc
i dia. )
: - Liy y kién céc co
Tf'hgh‘“ Theo mye I; | quan chirc nang cé lién
ai hnﬁ:. BM 01, quan (néu cd).
i | cen Biénbin |- Xdc dinh tai ligu con
y aem g 35 ngay | 3,5 ngay kiém tra; thiéu, tai Jiéu khong
B4 | trathwe | chiacthu | ;)7 = N s . .
. o n 2 lam viéc | 1am vigc T trinh; déng theo quy dinh
dia Iy ho s¢ : . - . .-
5 D . Dy thio van | hofic khdng ding vol
ﬂ:' E ban Théng | thue té,
?quan bao yéucdu |- Lap to trinh, du thao
an bé sung hé so | van ban Thong bio yéu
¢iu bo sung hd so.
- Trinhk Lanh dao
_ Phong QLDT xem xét.
Theo muc I;
. BMO0OIL,; Lanh dao phong xem
! Bif“:n ban xét hé so, ky t& trinh,
Xem xét Lanh dao 01 sy | OL nea kiémtra; |ky nhay dy thao vin
BS | Lo ke | FPO%E | f’i Y lm”f.gé Totrinh;  |ban Théng bao yéu ciu
N iy | Qupt ¥ "¢ | Dythiovan |bd sung hd so, trinh
ban Théng |Lanh dao Uy ban nhin
bao yéu cdu |dan huyén ky duyét.
bd sung hd so
Theo muc [;
BM(1; ‘
. Biénban |Lanh dao Uy ban nhén
L a0 e | 0l ngay | Kiémua | din huyén xem xét, ky
B6 | Ky duyét | -2 oo | o P | NUPESY | Tyirink; | duyét van ban Thong
“* | nhan dan | }am viéc | lam vigc .y R 5
h Vinbin | bao yéu cdu bd sung hd
uyen - ”
Thong bao | so. :
yéu cédu bd
sung ho so








B Théi gian ‘
Ngi dung | Trach \ Cong H6 sof . -
edng | N . " Nha & . 2 Dién gidi
..~ | ¢ong viéc | nhiém A trinh Biéu m3a
VIiEC riéng 1é .
. khae R
Van thu
Vin
, phong Vin ban . .
Phat A . - B Vin thr thue hién cho
B7 | hanb viip | 101 4008 | 0.5 ngdy | 0.5 ngdy | Thongbdo | < 4o 42 "Snat hanh
nhidn dén, | lam wige | lam viée | yéu ¢du bd
bin 2 ! 2 vin bén.
Uy ban | ; sung ho sa
nhén dén
huyén ~
Tidp | Bophin Vanbay | em xét ho i
B8 nhéin !16 tiép nhén | 0,5 ngay | 0,5 ngay | Thang bég Z;?I% cua cd niam, 10
so’ ho vatra két | lam viée | lam viée | yéu céu bd : 3
sung qua sung hoso |~ Chuyén ho so_cho
o . cong chire thu iy hé so.
Theo mye I; '
. BMO1; | ‘
DE xuat Biénban | Téng hop. hoan thién ;
ket qua Céng 01 nedv | 05 ned kiém tra; hé so. ldp & trinh va
B9 gidi | chucthu | o fiéc o fig; 146 50 bd sung | dur thio Gidy phép di
guyét 1y hé so i "7 | theoyéucau; |ddi, trinh Lanh dao
TTHC T¢ trinh; phong xem Xét.
Du thao
BM 06
Theo muc [;
BMOL 1 a0h da0 Phong xem
Bién ban oy 5 aa s s
o i xét hd so, ky (O trinh,
, I.anh dao . kiém tra; . .ok P
Xem xét, . 01 ngay | 4.5 ngay | (42 2 ky nhay két qua (Giay
B10 . , Phong . =e | e | Hoso b sung . C e .
trinh ky lam viéc | lam vige .. x| phép di dé), trinh
QLDT theo yéu cau; . > .
, Lénh dao Uy ban nhén
Totrnh: | o huyen k duyét
Dy thao ¥e et
e BM 06
Lanh dao : ‘ j.anh dao Uy ban nhan
K% Quvét Uyban | 0lngay 0O4ngay | HOsotinh; | dan huyén xem xét ho
B11 | Y E | nhan dan | lam vige  lamvide |  BMO6 [ so va ky duyét két qua
huyén _ | (Gidy phép di doi)
Vin thu
Vi'iﬂ » N A . £
Phat phong T o s \’;an dlhu lh(;;o hl%lxll d;.o
hanh van | Hai ddng | 0,5 ngdy | 01 ngay L[5 dong ddu, cluyen
Bi2 . A =, N duge phé | ho so, tai li€u [ién guan
bén nhan dén, | lam viéc | lam viée bt | I "
f}y ban duydt de‘:n BQ :phar! ti€p nhin
nhan dan va tra két qua.
- huyén R
B13 | Trakét | Bdphin | Theo Gidy hen Két qua - Tra ket qua cho To
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Thoi gian

Buwire . = 2

Noi dung | Trach . - Cong Ho so?/ Didn gidi

0 ’ . 2% ién gidi
cq?g cdng viec | nhiém liha 0: trich Biéu miu g
viéc i riéng lé ;
khic _
qua, lwa | tiép nhén chac/ca nhan.
hé so, | vatrakét - Thong k€, theo déi.
théng ké qua ,
va theo
doi i

C. Trutmg hop chp Gidy phép xdy dung 6 yéu cAu bé sang ho so 2 lin:
- Péi voi cong trinh: 27 ngay lam vige (truémg hop cip Gidy phép), 15 ngay

1am viée (tnxdng hop tir chdi) k¢ tir ngay nhén da hd so hop 1&.

- Pdi véi nha & riéng 1&; 16 ngay lam vige (trudng hop cap Gidy phép), 15

ngay lam viéce (trufmg hop tir chdi) ké tir ngdy nhén du hé so hop 1&.

Buée Thoi gian
v . - X <R .
| cBng h,ql du'lig Trich Nha & Cq\mg Ho so/ Bieu Din pidi
" vige cdng vige nhiém vidng 18 trich nmau
i _ khaic
Yy . . X p
Nép hb so chthc, Theo muc I Thanh phdn hd so
ca nhin theo muc |
T - Trudmg hop hé so
day du, hop 1¢: Lap
Giay tiép nhan hé so
va hen trd két qua;
trao cho ngudr ndp
hd so theo BM 01,
5 thye hién tiép budc
{ - - Bz' *
Bl B phan (it hanh chinh . - Tmo‘ng hgp hé sor
. -4 BM Q1 :
Kiém tra | tiep nhin pp gy | chwa ddy du, chua
ho so va tra két hgp [& Hudng dan
. BM 03
qua ngudi ndp hé so bd
sung, hoan thién hd
so va ghi rd 1y do
theo BM 02.
- Trudng hgp tir chéi
tiép mhan ho so: L 4p
Phidu tir ch61 tiép
nhan giai quyét hd so
| theo BM 03.
B phan | 3
Tiép nhin | tiépnhdn | 0,Sngay | 0,5 ngady | Theomuck; Chuyir b s ?ho
B2 5 AR AN Linh daoc Phong
ho so va tra két § lam viée | lamviée BMO1 .
qui QLD








Buge Théi gian ) )
. N¢i dung Trach . Céng | Ha sof Bién PR
cong a i€ hi¢m il o trinh miu Ditn gig:
viée cang viee nate riéng lé 1chi
: -t — ac N 4 -
- Tiép nhan hé so to
B3 Phin cng | Lanhdao | o o0 | 0,5ngay | Theomucl; | B phan mét cira va
K thy Iy ho Phong A 1At vig RM 0] han chne cdne chire
cof QLBT lam viée am viéc p n'L Pg ¢dng chie
I R ~ thu ly hd so
- Xem xét, tham dinh
hé so vi kiém tra
Theo muc I, j thye dia.
BMOl; - Lay v kién céc co
Té chire Bién ban [quan chirc ndng co
thdm dinh kidmira |lién quan (néu cé).
hé so, TheomueI; | - Xéc dinh tai ligu
kiém tra Céng chirc RMO1; | con thidu, i liéu |
R4 the dia; thu Iy hd 3,5ngdy | 3,5ngay Biénbin | khéng dung theo quy
D thao T lam viéc | lam viée kicmtra; |dinh hodc khéng
viin bin 30 Tértrinh; | duing véi thue té.
yéu cdu b Dy thao van |- Lép t& trinh, du
sung hd so ban Thong | thao vin ban Thing
(tin 1) bao yéu ciu | bdo yéu cdu bd sung
bd sung hé | hd so.
5¢ - Trinh Lanh dao
Phéng QLDT xem
| Xet.
Theo muc I;
BMO01; |Lanh dao phong xem
: Biénban |xét hd sa, ky tir trinh,
kidm tra; |ky nhay du thio vin
ns | Xemxét, Llf‘}’g:gao Olvgay | Olngdy Towinh; |ban Thong bio yéu
trinh ky QLOT lam vige | lam vigc ' Duthio vin [cdu bd sung hod so,
’ + ban Thong [trinh Lanh dao Uy
bdo yéu cdu |ban nhin din huyén
bd sung hd ky duyél.
SU
Theo muc I;
BM 01, ‘
_ Biénban |Linh dao Uy ban
Lanhbd_ao 01 nady 0l nes kiém tra; |nhén ddn huyén xem
B6 | Kyduygt | ) 0 e B B | Towinh | xét, ky duyét vén ban
" huyén ' i i Vanban |Thong bao yfu cau
! ' Théng b4o |bd sung hd so.
yéu cau bd
sung hd sa








- .
%" I‘

Thoi gian

[

' Eg:c Ngidung | Trach L3 & Cong | Hd so/ Biéu Didn ofi
U8 | edng viée nhiém ha @ trinh mau st
viéc : riéng lé Khidc
Vin thu
Vin phong e
Y Vin ban , -
Phédt hanh HQA' d"l‘g 0,5 ngay | 0,5 ngay lhﬁng bao v t{'w ﬂ.“‘m hlfn
B7 ” nhén dén, ’ G, SR R | cho s6, ddéng dau,
vin ban . 1am viée | lamviéc | yéucdubd g . s
Uy ban sune hd sg | phat hanh van ban.
nhén ddn ng
huyén . ]
' Vinbin | Xem x¢t hd so bod
Tiép nhin | B&phan Thone bao | SUR8 cua ca nhan, 16
o h so bo tiépnhdn | 0.5 ngay | 0,5 ngay £ 092 | chire.
B2 2 NN b R yéu cdu bd e
sung{lan | va trakél | lamviéc | lamvigc une hd s | Chuyén hd so cho
1} qua (l%n 1) cdng chirc thu Iy hod
50.
Theo muc I; ;
BM 01;
Xem xét Bién ban "
hd so bd Kiém tra; | . ‘Léputo trinh, Adu
3 2 | thao van ban Thoéng
sung, dw Cong cinte Hb s bo bao yéu céu bd sung
B thao vin L1k 02 ngay 02 ngay sung lan 1; 2 3
9 . thu 1y ho R Lo .~ . | hoso (lan 2).
bén yéu lam viéc | lam viéc T& trinb; Trinh Lanh d
chu bd 50 Dy thito vin | o, . b CAn €49
5 ; " Phong QLBT xem
sung hé so ban Thing et
(}4n 2) bao yéu cdu '
bo sung hd
| so (1an 2)
Theo muc I,
BM G1;
E’;g; tt):al? Léanh dao phong xem
T3 so bf; | xét hd so, ky t& trinh,
.. | Lénh dgo ! sunglin1; |1 nbéy du thio van
4 ~ . ) -] .
R10 Xem xét Phang 01 ngay | Ol ngay Té trinh ban T;hong bao_k yeu
trinh ky [DT lam viéc | lam viéc Du thao v:"m cau bo sung hé so,
Q ban Th trinh Lanh dao Uy
bé:yéuoél%%l ban nhin dan huyén
b sunghé | AW
s (1an 2}
Linh dao Thlgf\)dnﬁ? : Lanh dgo Uy ban
, - Uy ban 01 ngay 0] ngay Bién ban nl?an (.lﬁn hlfym xem
Bll | Ky duyét e S L= .1 | xét, ky duyét vin ban
nhan dan | Jlamviéc | lam viée kiém tra; Thone bio véu ca
huyeén Hb so bd nong bag yeu cau
; umg in 1; bd sung hé so.
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Buée ___Thoi gian
bn Noi dung ‘Trach Nha & Ciong Hd so/ Bic¢u Din wiai
e cong viée nkiém o trinh miu el glal
viée ' ; rieng lé ,
khac o
Tér trinh;
Vin ban
Thong bao
y&u cau bo
sung ho sor
(lan 2) L
Vi thu
Phathanh | o o® | 0,5ngdy | 0.5ngay | . BP0 |cho sb, déng ddu,
Bl12 nhén dan ; . y&u cdu bo
viin ban 2 P | lamviéc | lam wige 3 phét hanh van ban.
Uy ban sung hd so
nhan déan (lan 2)
_ huyén | .
) Vinban | Xem xét ho so b*f)
Tiép nhdn | BG phén Théne bao | S2PE cta ca nhén, to
hésobd | tiépnhan | 05ngiy | 0,5ngay | . % "29 | chic.
B13 2 e 1k 2 N véu cdu bd i
sung (Jan | va trakét | lamviée | lamvige ' ¢ 3 - Chuyén hé so cho
i sung hé so | . . 02
2) qua 3 cong chire thu ly hé
(lén 2) :
. SC.
05 ngay ) . :
Bim vidc Theo mucI; | - Xem xét ho so bd
. BM 01; sung 02 lan coa ca
g
{(Truomg . :
hom hé sor Biénban | nhén/16 chirc;
8 xukt , zr "o | kiémus; |- Lip to trinh, du
PO Cdng chure . ay Hd sobd | thdo Gidy phép di doi
két qua > 01 ngay cau) : Y Puep .
Big4 | E'AUA 1 ppgyng | PED . | sung 02 13n; | hoac van ban ti chéi
gidi quyét lam vige | pq ngay o etortee | wae o
TTHC 0] S To trinh; | néurd Iy do.
lam viee Dythio |- Tong hop, hodn
(Trudmg | BM 06 hogc | thign hd so, trinh
' ho{’ hG 50 | yap bantr | Lanh dao phong xem
khing fc)!f chéi Xét.
Yéu ciu
01 ngay | 4,5 ngay
lam vigc | lam viéc
ruen Truom :
h(;r ha .fa h( op b fo Lﬁnhxdao Phong xem
Fat véu Fat véu xét ho so, ky to trinh,
Lanhdao | %Y 4 ky nhay Gidy phép di
Xerm xét, . cdu} cdu) . y L1y phep
BI15 trinh kv Phéng 05 nodv | 0.5 ned 116 so trinh | d&i hodc van ban tr
Y QLET - BEAY | Y, ngay chéi, trinh Lanh dao
lam viée | lam viéc Uy b han da
{Trm}‘ng (Trud:ng h Y A in dl E,m an
hop hé so | hop hé so uyen Ly duyet.
khong dat | khéng dat '
_ Yéucdu) | yéucdu) o h
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Thai gian

: i
Bude A , ! ~ X <2
Néidung Trach - Coung | Ho sof Bigu X o
*ong edng vide nhiém Naa & trinh mau nen gre:
Vige riéng le Khic
{1 ngay 04 ngay
lam viéc | lam viéc
hﬁrt;?fo h(;‘ri?fa Linh dao Uy ban
Lanh dao ?;r éu df:t Véu fIAR Gan Huyen Kem
Ov ban .cé"z ) ciu) ‘ xét hd so va ky duyét
B16 | Ky duyét nhgn din [0 nez 0.5 s Hé so trinh | két qud giai quyét
. 22 NEAY 22 NB2Y TTHC (Gidy phép di
huyén | lam vige | lam vice dési hose vin ban ti
(Truomg (Trqug chsi) :
hop hé so | hop hé sa ' _
khéng dat | khong dat :
yéu ca’?u) Véu e :
01 ngay !
lam viéc ’
{(Trucng Van thu thye hlcn
hop hd so cho sb, déng diu,
Vin phon dat yéu . chuyén ho so, tai liéu |
Ph,é t h%nh prban ¢ 0,5 ngay céi) Haag d? titn quan dén Bb |
BLE Y van bin nhidn dén | RBmwviéc | 0,5 ngay dlzlgc E’the phén ti€p nhdn va tra |
huyén Jam viée WE | két qua (Gidy phép di
(Truegng déi hodc van ban fir |
: hop hé so chdi).
: khing dat
Yéu cefu)
il B4 phén : T x
qué, il tiép nhdn X Lo 'I:ra k.Ct aa cho To
B18 hd s, | i tra két Theo Gidy hen Kétqua - chirc/ca nhan. .
théng k& ! . - - Thong ké, theo doi.
va theo doi | qua








IV. BIEU MAU

Cdc biéu man st dung tal cic burdc cdng viée:

STT | M hidu Tén biéu miu

l BM 01 [;iau-{r‘;a;-t;;p nha:; ho‘ so va hen tra két qua. -

2 BM 02 | Miu Phiéu yeu cau bd sung, hodn thign h(‘} S¢f

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhm gial quyét ho ST

4 BM 04 Pon dé nghi cip gidy phép xay dung (Phu luc sé 1 - Théng tur s6
15/2016/TT-BXD)

s | pyos |Bén ké khai nang lue, kinh nghiém cda t6 chi, ¢d nhdn thiét ke
{Phu luc s6 3 — Théng tir sd 15/2016/TT-BXD)

6 BM 06 (I?Siflgo 1133}}?2‘_23;:?? céng trinh (Phu luc 88 4 — Théng tu sé

V. HO SO CAN LUU

STT | M4 bidu Téo biéu min
] BM 01 | Miu Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phléu yeu clu bo wng hoan thlen ho S
3 BM 03 | Miu Phlcu tir chéi tiép nhan giai quyét ho SO
s | Bmog |BOD @& nghi cdp gidy phép xdy dung (Phu luc s§ 1 — Thong w b
15/201 6!T1’—BX_D) '
5 BM 05 Ban ke khai nang lyc, kinh nghiém coa td chirc, ca nhén thiét ké (Phu
luc s 3 — — Théng i s6 15/2016/TT-BXD)
Giéy phép di doi cong trinh (Phu lpe sé 4 — Théng tu 56 15/2016/TT-
6 BM 06 BXD
)
7 i Cac hd su khac néu cé theo viin bin phip quy hlen hanh
VI CO SO PHAP LY
- Luat Xay dung nam 2014.

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nim 2015 cha Chinh phi vé
quén 1y du 4n du tr xiy dung.

- Nghi dinh sO 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 cia Chinh phu vé
ve stra dbi, bd sung mot s diéu Nghi dinh s6 59/2015/NB-CP ngay 18 thang 6 nam
2015 ciia Chinh phit v& quan 1¥ du 4n du tu xdy dung.
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- Nghi dinh sé 33/2017/ND-CP ngay 08 thang 5 ndm 2017 cua Chinh phu quy
dinh céc loai gidy t& hop phap vé dét dai dé cap Gidy phép xdy dung,

. Thong, tu 56 15/2016/TT-BXD ngdy 30 thang 6 nam 2016 cia B§ Xay dung
hwdng din vé cép pidy phép xiy dung.

- Quyct dinh sé 26/2017/QD- UBND ngay 20 thang 6 nam 2017 cva Uy ban
nhén dan Thanh pho quy dinh mdt s6 n6i dung vé cdp Giay phép xdy dung trén dia
ban Thanh pho Ha Chi Minh.

- Quyét dinh s 22/2017/QD-UBND ngay 18 théng 4 ndm 2017 c¢da Uy ban
nhén dan Thanh phd ban hanh quy dinh v€ quén ly, sir dyng hanh lang trén bo sdng,
sudi, kénh rach, muong va hd cong cong thudc dia ban Thanh pho Hb Chi Minh.

- Nghi quyet s& 18/2017/NB-HDND ngay 07 thang 12 nam 2017 cda 1161 dong
nhédn din thanh pho Ho Chi Minh ban hanh quy dinh mae tha, ché 46 thu, ndp va
quén ly-le phi cip gidy phép xéy dung trén dia ban thanh phé Hd Chi Minh.

- lhong tu 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cba Nght djph s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh pht v& thuc hién co ché mét cra, mot cira lién
théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

VIL. GHI CHU:

Chu tich Uy ban nhan din huyén Héc Mén Gy quy cn cho Trudng Phong Quan 1y
46 thi huyén dirge thue hién mét sé cong viéc thude tham quyén cua Chik tich Uy ban nhan
din huyén (theo Quyét dinh iy quyén sb 4705/QB-UBND ngay 08/10/2019 ciia Cha tich
Uy ban nhan dan huyén ITéc Mén), theo d6 mét s& budce ciia quy trinh duoc y quyén thue
hién ninr sau;

1. Tai Myc B phén III Truémg hop cip Gidy phép xdy dung co yéu cdu bd sung
hd so 1 Hn: Uy quyén cho Phong Quén ly d6 thi thue hién bude B6, B7.

2. Tai Muc C phéan III Trudmg hop cip Gidy phép xdy dung ¢6 véu ciu bd sung
hd so 2 1an: Uy quyén cho Phong Quan 1y d6 thi thwe hién bude B6, B7, B11, B12.

- Trudmg hop hd so bd sung ldn 2 vin khong dat yéu cau, iy quyén cho Phong
Quan ly dd thi thuc hién buée B16, B17.

3. Thori gian d& chi d4u tu bd sung hd so sau khi c6 vin ban théng bao cia Uy
ban nhan din huyén (hodc co quan dugc dy quycn) khéng qua 05 ngay lam viée. Qua
thoi han nay ma chu dau tu chua bd sung hé su thi Uy ban nhén dan huyén (hodc co
quan dugc iy quyén) ¢6 van ban tir ch01 giai quyét. Thoi _gian {dé chi dau tw bd sung hé
s¢ khong tinh vao quy trinh giai quyet hd so. Khi chi dau tw lién hé bd sung hé so thi
phai dem theo ban chinh Bién nhén hé so, BS phén tiép nhin va tra két qua cé trach
nhiém tinh lai thin gian giai quyct ho so theo quy (rinh ndy va diéu chinh lai théi han
hen tra hd so trén Bién nhdn ho so hanh chinb truée khi tra la1r cho ngudi din./.








QUY TRINH 8

Blcu chinh Gmy phép xéy dung
m: dinh 56 4J 05 z’Oﬂ UBND ngay G4 théng 40 ndm 2020

dugc co quan chuyén mén vé xdy dyng tham dinh
thi phai ndp kém theo bio cdo két qua tham dinh
thiét ke;

STT Tén ho s¢ Sé luyng | Ghi chi
Pitu chinh Gidy phép xdy dung d6i véi céng trinh
01 Don dé:ngh; diéu chinh gidy phép xay dung 01 Ban chinh
(theo mau)
02 Giéy phép x4y dung d& duoc cép 01 Ban chinh
Ban vé thiét ké mat bing, mit ditng, mit cat bd
03 | phén, hang muc cdng trinh d& nghi di€u chinh ty 01 Ban chinh
1€ 1450 - 17200
Van ban ph& duyét diéu chinh thiét ké ciia ngur
cod thdrn quyén theo quy dinh kém theo Ban ké
khai diéu kién ning luc ctia td chire, cd nhén Bin sao
04 thiét ké dbi véi trudmg hop thiét ké khéng do ¢co 01 hodc tép tin
quan chuyen mén vé xdy dung thim dinh holic chira ban
Bio cdo két qua thim dinh thiét ké didu chinh chup chinh
clia co quan chuycn mén vé xay dyng theo quy
dinh cia phap lugt vé xdy dung.
Picu chinh Gifiy phép xiy dung ddi véi nbha & riéng 18
01 Pon dék nghi dién chinh gidy phép x&y dung 01 Ban chinh
(theo mau)
02 | Gidy phép xay dimg da dwgc cip 01 Ban chinh
Ban vé thiét ké mit béng, mat dlmg, mit cit bd
phén, hang muc céng trink dé nghi diéu chmh ty I& :
03 1/50 - 1/200. D&t véi tnrdmg hep yéu chu phai 01 i Ran chinh

Cac tai liéu khac ¢0 lién quan (néu ¢6) ciia hd sor dé nghi cfip Gidy phép xay

dung:
Bio cao két qua tham dlnh thiét ké cia co quan
01 | chuyén mén vé xdy dung déi voi cong trinh theo g1 .
quy dinh phai dugc thim dinh thiét ké. Baén 530
Ban cam két ciia chi ddu te bic dam an toan hgﬁf}f&ﬁn
02 |cho cong trinh va cdng trinh lan cdn dé1 v 0] ;
A . x % T chup chinh
¢cong teinh xdy chen, cd ting ham.
03 | Ban ké khai nang luc, kinh nghidm ctia t chirc, o








chirg chi hanh nghé hoat déng xay dyng, ddi
vdi cdng trinh chua duge co quan chuyén mén
vé x4y dung thim dinh thiét ké

| Dt vai nha & riéng 1¢ dudi 03 ting va ¢ thng
; dign tich san x4y dung nhd hon 250 m?, hd gia

dinh ¢o the fir té chirc thiét k& va chju trach

nhitm vé an toan cla cong trinh va cdc cdng
trinh lan cén.

¢ nhan thiét ké (theo m3u), kém theo ban sao |

Ban cam két bao dam an todn cho cdng trinh

04 | lién ké déi véi trudmg hop xdy dung nha & riéng 01
1& ¢6 cong trinh lién ké.
05 Quyét dinh ddu tr ¢di véi cong trinh yéu cau 01

phai 1ap dir 4n ddu tu xay dumg,

* Luu y: Trudng hop thiét ké xay dung cua cong trmh da duge co quan chuyén
mén vé x3y dung tham dinh, cac ban vE thiét ké quy dinh la ban sao hodc 1ép tin
chira ban chup cac ban vé thift ké xay dimg d3 duge co quan chuyén mdn vé xay
dvng thim dinh.

I1. NOT TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan
va trd két qua

Thoi gian xa 1y

Lé phi

B phan ti€p
nhén va tra két
qua — Uy ban
nhan dan huyén

22 ngiy lam vige dbi véi
céng trinh va 1] ngay lam
vigc ddi voi nha & riéng 1€,
ké wr ngdy phin di hé so

hop 1€.

{11 TRINH TU XU LY CONG VIEC
A. Trwdng horp 31 diéu kién cap Glay phép xﬁy dyng (khéng phii bd sung
hd so): Trong thir gian 22 ngay lam vige ddi véi céng trinh; 11 ngay 13m viée d6i

véi nha & riéng 1é ké tir ngay nhan &t hé so hop 18

- Nha & riéng 1&: 75.000 dbng/Gidy
phép - Cong trinh khac: 150.000
dong/gmy phép.

- Péi tucmg mién thu: Tré em, hé
nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét
tat, ngudi ¢b ¢ong va1 cach mang.

Bud _Thoigian |
c s R " " 2 .2
cdng N,.c‘" du'rig Trich nhiém | Nha & C?ng Ho so‘éfBléu Dién giai
vige | COMEVie ricng 18 Lrl‘l';h mat
; ¢
. i Té chire, ca Thanh phén hd so
2P s nhéan AREo Tmge. 1 theo muc |
Bl ; Gi¢ hanh chinh
Kidm tra b3 B¢ phén ticp BM 01 - Trudmg hop hé so
1 A O] nhin va tra BM02 |ddy du, hop 1&: Lap
s ket qua BM 03 (:1ay thp nhén hé so








o A

—

! |
Budac . ; " L .2
cﬁ.?g :*E:gd:igf Trach nhigém | Nhi & ﬁ”‘i):lf HO :](%fl]?leu Dién giai
vige ’ riéng lé Kkhéc
va hen tra két qua;
trao cho ngudi nép hd
so theo BM 01, thuc
hién tiép bude B2.
- Truémg hop hd so
chua ddy du, chua hop :
lé: Hudng din ngudi
ngp hd s¢ by sung,
hoan thién hé so va
. ghi 18 1y do theco BM
02.
- Truémg hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr chéi tiép
nhén gidi quyét hd so
theo BM 03.
py | Titpnbin %&Zé’i’ w ttt:;p 0,5 ngdy | 0,5 ngay | Theo muc L ICIzl:lfén a};i S‘thﬂg
ko sor £ . lam viée | lam viée BM 01 ,
{(St qua : QLDT
I 40h dao Tiép nhan hé so tir Bd
B3 Phén cdng Phon 0,5 ngay | 0,5 ngay | Theo muc [; | phin mot cira va phin
.y X £ N . * a N - » ’
thu ly ho so lam viéc | [am viéc BM 01 cong cong chirc thu ly
: QLPT 2
hé so
- Xem xét, thdm dinh
hé so va kiém tra thuc
T:é chire Theo muc I; dia
t!lﬁm d!lélh BM 01, - Lé)’ ¥ 'kién ‘céc C('T
B4 t]:*z iglrlzlﬂriz C:ng cE\njrc 05 ngay | 11 ngay Bi'é o Ban ?i:;n u::z;éunzgjg -
2 dd yus thulyhoso | 0 S0 [ "= kiém tra; h 4 L
v;a d zcu?f‘ lam viéc | lam viée To teinh. | Tong hop, hoan thién
ket qua giai Du thio | 1O S0, 1dp 1&r trinh va
quyet BMog |du thio Giay phép
TTHC xdy dung  (didu
chinh), trinh Lanh dao
L phong xem xét.
Theo myc I; | Lanh dao Phéng xem
BM01; | xét ho so, ky to trinh,
Xemxét, | “200da0 |, oo oay | 05nghy | DiSnban | K nhiy ket qua (Gidy
BS | trinh ky Phong | 13 vige | lam vise | emtra; | phép xdy dung (diéu
QLDT i Té trinh; | chinh}), trinh  ILanh
Du théo dao Uy ban nhin dan
BM 06 | huyén ky duyét,








Bude | Thi gian L
vIEC | riéng lé :
. ! Kkhie | i
j E Lanh dao Uy ban
‘ ‘ nhan \dﬁn huyén xem
? o duv ULﬁ}JI;h ‘:;:;n 03 ngay | 04 ngay | Ho so trinh; | xét ho so va ky duyét
pg ; o Guyst by oo lam viée | lim vide | BMO06 | két qua (Gidy phép
dan huyén N -3
xay dung {diéu
chinh))
' Vin thu Vin Vin phong thuc hién
phong Ho H so di cho s6, déng déu,
n7 Phat hanh | ddng nhén 0,5 ngay [ 01 ngay duge phé chuyén ho so, ta1 iéu
vin bin din, Uy ban | 1am viéc | lam viée duvat lién quan dén B phin
nhédn dan ¥e tiép nhin va trd két
huyén | qua
Trakét | ps ohan tiép { - Tra két qua cho To
pg | U lé"“ hd | hénvitrd |  Theo Gidy hen Kétquad | chire/ca nhén.
W,’ thing l“(e két qua - Théng ké, thco dai.
va theo doi

B. Trub'ng hop cap Glay phép xay dung c6 yéu cdn bd sung hd so 1 lan:
Trong thivi gian 22 ngay lam viée ddi véi cong trinh; 11 ngay lam viée ddi véi nha &

riéng 1é ké tir ngay nhén i hd so hop 1€

Rurére Thoi gian .
cong | NMLAUNE [ 0 phigm | Nhag | COU8 | HOsY Didn gidi
n cong viéc " ; trinh Biéu miu
viée ' riéng lé khéc
5 chitc, cé Thanh phin hd 0|
Nop hi so A :11111;3’ B Theo myc | theo mui3 kllén he s
- Trudmg hop hd so
day du, hop 1€ Lép
Gidy tiép nhin hé so
vi hen tra két qué;
trao cho ngudi np hé
sg theo BM 01, thuc
hign tiép bude B2,
Bl | fifnira | BOPhED tip | Githanh chinh BMO1 |- Trutmg hop hd so
x nhén va trd BM 02 chua day du, chua
i Ko két qua BM03 |hop 16 Huong din

nguol ndp hd so bd
sung, hoan thién ho
so va ghi rd Iy do theo
BM (2.

- Tm(rng hop tir chéi
t1cp nhén hé s Lép
Phién tr chéi tiép








. ) . ThO‘] gian
Bude | wrsi dun Cén Hb so/ -
cdng QLAUNE  prich nhidm | Nha & ong .2 Dién giai
. | cdng vige v "« ., | trinh Bitu miu
viéc riéng lé Khic
o nhan giai quyét ho so
- theo BM 03.
.« .. | Bophantidp | . . u | Chuvén hd so cho
B2 Tléhgnhan nh:?lp va tra ?éilng.éy ?rsnnvg;i Thg;img lc L Linh dao Phong :
o se két qua Vige | fam VIS QLDT ~
Phin 3 Tiép nhin ho so tt Bo .
B3 thanl ?(;:ig Lanh dao 0,5 ngay | 0,5 ngdy | Theo mucI; | phdn mdt cira va phén
vy uo Phong QLDT | lam viée | lam vige BM 01 cdng cong chic thu 1y
s¢ ho so
e - Xem xét, tham dinh
hé so va kiém tra thuc
dia. )
- Lay y kién cac co
Theo muc I; quan chirc ndng co
- BM 01;  lién quan (néu co).
X chire Biénban | - Xac dinh i ligu con
t ?::1 n : kiém tra; | thién, tai liu khdng
B4 ki;o S(:’ Cong chie | 3,5 ngay 3,5ngay | Totrinh; |ding theo quy dinh
EMAra 1 ¥ héso | lam vige | lam viéce | Dy thao vin | hofe khéng ding véi
thwe dia < s - X
3 dur tha ban Thong thuc té.
ke b béo yéu cau | - Lap t& trinh, du théo
van ban bbsunghd |van bin Théng bio
SO yéu cau bd sung hd
50.
- Trinh Lanh dao
Phong QLPT xem
xét.
Theo muc T; Lanh dao phong xem
BM 01; 4 a A
a ot s x€t hé so, ky t& trinh,
Bién ban . " X
Kidn tra: ky nhay du thac van
Xem xét, L.inh dao 01 ngay | Ol ngay s s |ban Théng bdo ytu
B5 - , . . . o I'tr trinh; 5 x >
trinh ky | Phong QLDT | lam viéc | lam viéc , cau bG sung hd so,
Du thao van |, ~ .
d trinh Lanh dao Uy ban
ban Théng 2 A . ’
, . & |nhidn dan huyén ky
bqo yeu cédu duvet
bo sung HS Y
Theo muc I;
BBIIEA ?}1 Lanh dao Uy ban
Lanh dao Uy 01 ned 01 naas kig:‘l tra; nhidn ddn huyén xem
B6 | Kyduyét | bannhandan | . ooy | 7 RERY om a1, Ky duyét van ban
. lam viée | lam viée | T trinb; . " a A4
huyén L. Thdng bdo yéu ciu bd
Yaubén sung hd so
Thongbso |°
yéu cdu bd








Theoi gian

Buée ne ey 2
cdng CN(A)QI: d:i:;% Track nhiém | Nhad ‘t:r?:f Bglol wiu Dién giai
vide Shb ridng 18 :
L kKhic i
sung hod so
Van the Vin
phong Hoi Vanban | Van thu thuc hi¢n cho
Phat hanh | dongnhdn | 0,5 ngay | 0,5 ngady | Thong bao | s0, déng dau, phét
B7 P - A R a2 . o
vin ban didn, Uy ban | lam viée | lam viée | yéu cau bé | hanh vin ban
nhan din sung ho so
huyén | | _ L ]
- Xem xét ho so bd
. A A ik Vinban |sung cua ci nhan, to
- ];:‘i" “};)%“ Bn‘-l’ll’ha'f ‘t‘?p 0.5nghy | 0,5ngdy | Thongbdo |chic.
0 sy lféi Viém lam vige | Jam viée | yéucdubd | - Chuyén ho so cho
sung 4 sung ho so | cdng chire thu Iy ho
_ o SO,
a Theo muc I;
BM 01; '
. Biénban | Tong hop, hoan thién
D§ xuat ki€mtra; | ho s, 1ap t trinh va
- két qua Cong chire | 0l ngay | 05 ngady | Hosobd |du thio Giady phép
9 .y A . > - ‘A N . ~ 3
giai quyet | thulyhdso | lamviée | lamviéc | sungtheo |xdy dumg  (dicn
TTHC yeu ciu; chinh), trinh Lanh dao
To trinh; | phong xem xét
Du thao
BM 06
Theo muc J;
BI}’I OI.; Lanh dac Phong xem
Bién ban v 1k oy o
> x€t hd seo, ky to trinh,
kiemtra; |4 0 by két qua (Gid
Bro | Xemxét, | Linhdeo | Olngdy | 4Snghy| Hosobd | 5o x’;y dgng ( diéi
trinh ky | Phong QLPT | lam viéc | iam viée | sung tge? chinh)), trinh Laph
yéll can; : A g
Té trinh: dao Uy ban nhan dan
DG . { buyén ky duyét.
1r thao
BM 06
Lanh dao Uy ban
Linh dao U ] nhin din huyén xem
K¢ d “t“ b‘an nhan déi 01 ngay | 04 ngay | HO so trinh; | xét hé so va ky duyét
B11 | &Y CHYE - lam viéc | lam vide | BMO06 | két qua (Gidy phép
L uyén N X
Xay dung  (digu
chinh))
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[ Buse [ Thoi gian ‘
céng I:OQ‘: d:;i Trach nhiém | Nha & g?:f Bifél:: f:éu Dién giai
vide & | rieng 16 |
Vin thu Vian Van “thu t thuc htcﬁﬁo—
Phit hirh ptmng H?I Hb so da 5(3, déng ‘d‘au,‘ Nchuy:t:,n
. 1 dong nhdn | 0,5 ngdy | Ol ngdy . | ho so, tai héu Lién
Bl2 van ban dan T o= : dugce phé ; ~
an, Uy ban | {am viée | lam viée A guan dén B pbén
A an duyét e - O ek Ak
nhan dan tiép nhan va trd két
huygn | qua_ |
Tra két ' ) i
qua, lwu | B phdn ticp ) . - Tra két qua cho Té
B13 hé so, nhan va tra Theo Gidy hen Kétqua | chire/cd nhan
| théng ké kétqua - Thong k&, theo doi
vi theo dbi |

C. Truimg hop cap Gidy phép xdy dung cé y&u cau bd sung hé so 2 lan:

- Déi véi cong tinh: 27 ngay 13m viée (trudmg hep cép Gidy phép); 15 ngay
lam viéc (trrémg hop tir chéi) ké tir ngay nhan di hé so hop 18.

- DGi v&i nha & riéng 1é: 16 ngay lam viée (trudmg hop cép Gidy phép); 15
ngay lam viée (truomg hop tir chdi) ké tr ngay nhéan da hd so hgp 18.

B Thai gian
N Ngi dueng Trach . . Caéng Hi so/ Rién .
O | cong vie nhi¢m Nhao | o0n miu Dién gidi
viec riéng lé khic
Ngp hé so | 10 ChUS; ¢4 Theo muc 1 | LPami phin ho so theo
nhan muc [
- Trudng hop hd so
ddy di, hop lé: Lﬁp
Gidy tiép nhan hd so
véa hen tra két qua; trao
cho ngudi ndp hé so
theo BM 01, thye hién
| tiep bude B2.
Bl . | B& phantiép | Giér hanh chinh BMol - Trzong hop ho so
Kiém tra ho iifﬁi’;ii? R RMoz | chue day dd, chua hop
5¢ két qua BMo3 | & Huomg ddn ngudi

ndp hd so bd sung,
hoan thién h so va ghi
ro ly do theo BM 02.

- Trudmg hop 1t chéi
tiep nhdn hdé so: Lap
Phiéu tir chcu tlep nhan
giai quyél ho so theo
BM 03.
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Buéc Thoi gian . ]
N Néi dung Trach oy Céne | Ha so/ Bién x s
cong R o . Nha & M x - Dién giai
vige cong vige nkiém ritng 18 trinh mau
i . B khfe | |
% . B§ phan tiép . . . | Theomucl; Chuyén hd so cho
B2 T‘;‘g“h"“ nhin va trd ?:5 ngdy f;D 023Y | B\l |Lanh  dao  Phong
80 két qua am viéc | lam viée QLBT
. Tiép nhén hé so tir Bb
B3 Phin cdng L;r}]ll:) - 0,3 ngdy | 0,5 ngay | Theo mucI; | phdn mét cira va phén
thu 1y hé so ng lam viée | lam viée BM 01 cong cong chic thu 1y
QLDT hé
0 50
- Xem xét, thim dinh
Theo muc [; hd so va kiém tra thuc
BMO1; |dia. .

Té chie Biénban |- Lay y kién cac co
thdm dinh kidmtra |quan chie nidng ¢ lién
hé so, kitm Theo muc I; |quan {néu cd).

tra thuc BMO01; - Xac dinh tai li€u con

R4 dia; Cong chire | 3,5ngay | 3,5 ngay | Bién ban thiéu, tai liéu khéng

Du thao thu ¥ hé so | lam viée | lam viée | kiémtra; | ding theo guy dinh

van ban yéu Toirinh; | hodc khéng ding vii
clu bd sung Dy thiio van | thuc .
ho so ban Thong | - Lap i trinh, dir théo
(lin 1) bao véu ciu | vin ban Thdng bo yéu
bd sung hd | cdu bd sung ho so.
50 - Trinh Lanh dao
Phong QLET xem xdét.
Theo muc I;
BMO01; |L&nh dao phdong xem
Bignban  |xét hd so, ky t& trink,
B Xem xét, Lir;ll? dao 01 ngay | 01 ngay ki,é m~tra; ky nhéﬁy du' thé,? vén
trinh ky ong lam vise | Tam vido T trinh; b.:zin Thong lzao yéu cu
QLDT ; " | Dy thio van | b0 sung hd so, trinh
ban Thong |La&nh dao Uy ban nhén
bao yéu cau |dan huyén ky duyét.
~ bd sung HS
Theo muc I;
BM 01;
Biénban |Linh dao Uy ban nhén
Lank dao Uy 01 neay | 01 ngay kiém tra; |dédn huyén xem xét, Xy
B6 | Kyduyét | bannhin | . o e "o | Townh;  |duyét van ban Thang
dan huyén i ' Vin ban | bdo yéu céu bd sung ho
Théng bég s0.
yéu cdu b
sung ho so ]








Y

-
-

Théi gian

Budc . . A -2
" Ndi dun Trich ) Céna | Ho so/ Biéu X o
cong cﬁnng viéi nhism ]ihﬁ o tr’m!:. mAu Dién gidi
vige B riéng 18 Khic
Vin thu Vin
phong Hi Viin ban g )
5, | Phéthanh | dongnhin | 0,5ngiy | 0.5 ngdy | Thong big ;’z“ ‘j‘;léh"’zé};‘,énpﬁ’ﬁ
vin bin dﬁn,AUy ?an lam viéc | laim viéc | yéu C&l: bd haoh van ban.
nhén din - | sung ho so
huyén
- Vinban - Xem xét hd so bcf;
Tiép nhdn | Bo phin tiép . .| Thangbdo |sung cua ci nhin, o
BS | hdso bd nhin va tra ?Q;Zgéz ?g;nﬁzi yéu c§1‘1 bé |chie.
© ] sung (lin 1) két qua ; . sung hd so | - Chuyén hoé so cho
{lan 1) cdng chire thu ly ho so.
Theo muc I;
BM 01;
5 Bién ban
Xem xét b kiémtra; |- Lap to trinh, dy thdo
30 bi suag, Hésobd | van ban Thong bio yéu
dl:r thz:o van Cong chirc | 02 ngay | 02 ngdy | sunglénl; |cau bé sung hd so (lan
BY |banyducdh |y bl so | lam viée | lamviée | Totriah, | 2
b6 sung ho i i . . . ]
SO Dy thao vin | - ‘Tnnh Lanh dc:lO
(lin 2) bin Théng | Phong QLBT xem xél.
bao yéu cau
b6 sung hé sor
{l&n 2)
Theo muc I;
BM 01,
B.lf n ban Linh dao phong xem
kiém tra; 2 P
3 . |xét ho so, ky t& trinh,
Lanh dao . | HOsabd Lo by dir thio van
pio | Xemxé, Phong | 0L Dedy | 01 ogdy | sunglan b5y pydho bao yeu cdu
FXkmh oy QLDT lam viéc | lamvige | Ty tnnh 55 sung hd so, trinh
Dl-,r thaoAvan I.inh dao Uy ban nhéan
ban Thong | qan huyén ky duyét,
bdo yéu ciu
bé sung hd sor
(lin 2)
- Theo muc I;
BM 01; |L#nh dao Uy ban nhin
Lanh dao Uy | 4, ngiy | 01 ngay | Dienbin | din huyén xem xét, ky
B11 Ky duyét ban nhén lam vide | 1am vide kiém tra; . duygt vin ban Thing .
dan huyén ' i Hbsobd | bao yéu cdu bd sung hd
sung lan 1; |so.

Té& trinh;








10

| Bude | Théi gian I
. Ngi dun Trich s s Con Ho so/ Biéu X e
% | cong viéﬁ nhi¢m 1.\“ha v trinl? min Dién giai
viee ‘ riéng 1é Lhdc
Vin ban
Théng bao
yéu cdu bd
sung hd so
N {(lan 2)
Van thu Vin Vin ban
phong Hn Théne bao Vin thu thye hién cho
Phathinb | déngnhin | 05ngay | 0,5ngay | .o € 029 1sb, déng dhu, phét
B12 o s .- T AN y€u cau bo i . i s
v&n ban dan, Uy ban | lam viéc | lam viéc 2 hanh van ban.
nhin dan sung hd sa
" (lan 2)
huyén |
' , Vanban |- Xem xét ho so bd
i Tiép nhdn | B¢ phén ticp - Thong bdo | sung cia cd nhén, t6
BI3 | hésobd | nhanva tma | 00 "53| DO OB ey chung | chie
sung (e 2) | kétqud - | sunghdso |- Chuyén hé so cho
N (lin2) | cong chirc thu ly hé so.
05 ngay
lam vigc
(Truong | Theommuel; |- Xem xét hod so bd
‘ hophé | BMOL; |sung 02 Man cua cé
, so dat Bién ban | nhén/té chue;
P xudt két | yéucau) | kimtra; |- Lip tor trinh, du thio
B14 qua giadi | Congchic | Ol ngay | OI ngay Hb 50 bf} Giéy phép xdy dung
quyét thu Iy ho so | 1am viéc | Jam viéc | sung 02 lan; ; {di€u chinh) hodc vin
TTHC (Trucng Tétrinh; |, ban tir chdi.
hop hé | Duthao BM | - Téng hop, hoan thién
so 06 hofic van | hd so, trinh Lanh dao
khéng | bantirchdi | phong xem xét.
dat yéu
cdu)
01 ngay | 4,5 ngay
lam viéc | lam viéc
@;ﬁg (}{gﬁg Lanh dao Phong xem
i so dat 5;7 dat l)zétngi S((:r}, kY t: trinh,
, anh dao S0r ool Ny y nhdy Gidy phep xdy
B1S )t(em] x](: E’ Phong i ca:u) Yee Ca‘u’] Hé so tinh | dung (diéu chinh}) hotic
il Ky QLDT 0,5 ngay | 0. ngay vian ban tr chdi, trinh
lam viée | Hm vige Lanh dao Uy ban nhén
(Truong | (Truong dan huyén ky duyét.
hop hé | hop hé
so khong S0
_ dat yéu | khing
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Thoi gian

Eg:gc Ni dung Trich Nhag | Cong | HsolBiéu Dif gil
vice | congviée nhiém .- ricog & trinh- mau
’ khie
B cau) | dar JYéu
cdu)
01 ngay | 04 ngay
lam viéc | lam viéc
(T rmﬁ'ng (Trudn 74
iipd};? T;p dﬁf ]‘ianhh dao Uy ban nhﬁn
s 3 o 2 an huyén xem xét hd
Lanh dao Uy yeucdy) | yéu mfl) 13 so trinh | 5¢ VA k¥ duyét két qua
pig | K¥duyét | bannhdn | 45500y 0.5 ngay | F0 gidi quyét TTHC (Gidy
danhuyén | jam viee | 2™ Vige phép xdy dung (diéu
(Truomg | (TT4ON8 chinh) hogc vin ban tir
hop hé hop ho chai).
50 khong z ;;;
dat yEu dat yégu
cau) cdu)
01 ngay
lam viéc
(7 ru*dng
hop ho Vin thu thue hién cho
so dat s6, dong ddu, chuyén
Phat hanh s Yéu cdy L oy ds hd so, tai ligu lién quan
B17 vin ban S;agaﬂhl?ggn 0"5 ngéy 0.’5 ngff}y (Il_ltfqigphé dén BY phan txep nhan
dan huyén lam vi€c | Jam viée duyét va tra két qua (Glﬁy
. (Truong phép xay dung (didu
hap hé chinh) hodc vén ban i
SO choi).
khéng
dat yéu
cé‘u)
v e £
'I.ra ket , | B phan tiép - Tra két qua cho Té
B1g | AU&WMNO 1 panvitd | Theo Gidyhen | Kétqua | chirclca nhén.
so, thong ké | - Théng k&, theo b,

va theo do6i
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IV. BIEU MAU
Céc bidu miu sir dung tai cac bude cong vige:

Tén bidu min

STT | Ma hiéu

1| BMOl | Mau Gidy 1iép nhan hd so va hen tra két qué.

2t BM02 | Miu Phiéu yéu cdu bé sung, hoin thién hé su

3| BMO03 | Miu Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

4| BMO4 Don dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung (Phu luc s 2 — Théng tu
6 15/2016/TT-BXD)

5 BM 05 Ban k¢ khai ning lyc, kinh nghiém cta td chire, ca nhan thiét ké (Phu
luc 56 3 — Thong tu 56 1572016/ TT-BXD)

P —— Gidy phép xdy dung — diéu chinh (Phy luc s6 4 — Théng tr sb
15/2016/TT-BXD)

V. HO SO CAN LUU

v

-
STT | Mi hiéu Tén bién miuy
BMO1  Mju Gify tiép nhan hd so va hen tea két qua.
2 | BMO02 | Méu Phiéu yéu chu bd sung, hoin thién hd so
3 BM 03 | MAu Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
" aMod | BoD @2 nghi diéu chinh gidy phép xiy dung (Phu Iuc s8 2 — Théng tur
s& 15/2016/TT-BXD)
s | mmos |Binkeékhainang lc, kinh nghi¢m cia t6 chic, cé nhén thit ké (Phy
luc 56 3 — Théng tr 86 15/2016/TT-BXD)
¢ BM 05 Gidy phép xdy dung — difu chinh (Phu Iuc sé 4 — Théng wr sé
15/2016/TT-BXD)
7 /" Céc hd so khac néu ¢6 theo van ban phap quy hién hanh

VI. COSOPHAP LY
- Luit Xav dung nim 2014,
- Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP ngay 18 thing 6 ndm 2015 cia Chinh phi vé

quan ly du an diu tu xay dung.

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 théang 4 nam 2017 cia Chinh phi vé

vé sira 4di, bd sung mot sé didu Nghi dinh 56 59/2015/NP-CP ngay 18 thang 6 nam
2015 cua Chinh pho vé quan ly du an dau tu xdy dung,.







bt ah N ML A A L A

13

=

Ny

- Nghi dinh b 53f2017/NB CP ngay 08 thang 5 nadm 2017 caa Chinh pha quy
dinh cac loai gidy t&r hop phép vé dit dai dé cap Giay phép xdy dung.

- Thong tur 56 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 ndm 2016 cua Bé Xédy dung
hudng dan vé cap gidy phép xay dung.

- Quyét dinh s6 26/2017/QB- UBND ngay 20 thang 6 nim 2017 cua Uy ban
nhén din Thanh pho quy dinh mot s6 néi dung vé cap Gidy phép xay dung trén dia
ban Thanh phd Hb Chi Minh.

- Quyét dinh so 22/2017/Qb-UBND ngay 18 thang 4 nim 2017 cla Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh quy dinh vé quén Iy, sir dung hanh lang trén bo séng,
sudi, kénh rach, murong va hé cdng cdng thudc dia ban Thanh pho 116 Chi Minh.

- Nghi quyét 56 18/2017/ND-HBND ngay 07 thang 12 nim 2017 cla i déng
nhan dan thanh phd H3 Chi Minh ban hinh quy dinh mitc thu, ché d8 thu, ndp va
quéan 1y¥1¢ phi cép gidy phép xay dumg trén dia ban thanh phé HS Chi Minh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phti huéng dan thi hanh mot sb quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thye hién co ché mét cira, mot cira Jién
théng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh.

VIL GHI CHU:

Chu tich Uy ban nhin dan huy¢n Héc Mon uy quyén cho Trudng Phong Quan 1¥
d6 thi huyén duge thue hién mét ) ¢dng viée thude tham quyén cva Chu tich Uy ban nhan
dan huyén (iheo Quyét dinh 0y quyén s6 4705/QD-UBND ngay 08/10/2019 cua Chu tjch
Uy ban nhan dan huvén Hoc Mén), theo dé mét sd bude cha quy trinh duge ty quyén thue
hién nhir sau:

L. Tai Muc B phan HI Trudng hop cdp Gidy phép xdy dung ¢ yéu cau bd sung
hd s¢ 1 1an: iy quyén cho Phong Quan 1y dé thi thue hién bude B6, B7.

2. Tai Muc C phan 111 Tewdmg hop cip Gidy phép xiy dung ¢6 yéu cu bd sung
hé so 2 lan: uy quy én cho Phong Quan 1y 40 thi thuc hién bude B6, B7, B11, B12.

- Truémg hop hd so bd sung {3n 2 vin khéng dat yéu ciu, Gy quyén cho Phong
Quan Iy dé thi thuc hién budc B16, B17,

3. Thoi gian d& chi dau tr bd sung hd so sau khi ¢ vén ban thing bao cia Uy
ban nhén dan huyén (hodc co quan duge iy quy én) khéng qua 05 ngay lam viéc. Qua
th&i han n33r rod chi diu tu chira bd sung hd so thi Uy ban nhan din _huyén (hodc co
quan dugc iy quyén) c6 vin ban tir chox giai quyét. Thoi gian dé chi dau tr bd sung hé
s¢ khong (inh vio quy trinh giai quyét hd so. Khi chi dau tu lién hé bd sung hd s thi
phai dem theo ban chinh Bién nhén hd so, Bo phén tiép nhin va tra k&t qui cé tréch
nhiém tinh lai thoi gian giai qu»et hé so theo quy trinh nay vi didu chinh lai thdi han
hen tra hé so trén Bién nhan ho so hanh chinh trude khi tra lai cho ngudl dan./.
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L. THANH PHAN HO SO

xﬁy dung déi v¢i trudng hop sika chiva, cdi tao
t dinh 56 452]5_ /0D- UBND ngay &9 théng /0 nam 2020

STT

Tén ho so

85 lwrgmg

Ghi cha

01

Pon dé nghi ¢ip gifiy phép stra chira, cail tao cong
trinh, nha & (theo mau)

01

Ban chinh

02

M#bt trong nhimg gidy t& ching minh vé quyén ¢
hiry, quan Iy, s dung céng trinh, nha & theo quy
dinh cda phép luat hodc ban sao gidy phép xay dung
d4 duoc co quan nha nude co tham quyén cép

01

Béan sao hoac
tép tin chira
ban chyp
chinh

03

Ban v& hién trang cia bd phan, hang muc cdng trinh
stra chifa, cai tao dd dugc phé duyét theo quy dinh
co ty 1€ twong tng vai ty 1€ cac ban vé cua hé so dé
nghi cdp phép sira chiva, c¢Ai tao va anh chup
(10 x 15 cm) hién trang céng trinh va céng trinh 14n
cin trudc khi sua chira, ¢ai tao.

01

Ban chinh

04

Cac tai héu khdc ¢6 lién quan (néu o) ciia ho so
dé nghi cap glay phép xdy dung:

Bao cio két qué thdm dinh thiét ké cla co quan
chuyén mon ve Xay dung dbi voi cong trinh theo
quy dinh phai dug¢ thim dinh thiét ké.

Ban cam két cia chi diu tir bao dam an toan cho
cong trinh v cdng trinh 1an can déi voi cong trinh
%8y chen, ¢d ting hén.

Bén ké khai nang lue, kinh nghi¢m cia t3 chire, cd
nhén thiét ké (theo miu), kém theo ban sao ching
chi hanh nghé hoat dong xdy dung, dm véi cong
trinh chua duge co quan chuyén mdn vé xdy dung
thim dinh thiét ké.

Péi vai nha o riéng 1é dudi 03 téng vi 6 tdog dién
tich san xdy dung nhé hon 250 m?, ho gia dinb cé
thé tir t& chirc thiét ké va chiu trdch nhiém vé an

| todn cia cdng trinh va cdc cbag trinh 1an can.

Ban cam két bao d¢am an toan cho cong trinh lién ké
ddi véi truémg hop xdy dung nha & riéng 1€ cb cdng
trinh lién ké.

Quyét dinh d3u tr d6i véi cong trinh yéu cdu phai
1ap dur 4n dau v xdy dung.

01

Ban sao hodc
tép tin chira
ban chup
chinh
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II. NOT TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Nm tlep nhin
va tra két qua

Thoi gian xir Iy

Lé phi

! B& phan tiép

nhan va tra két
qua — Uy ban
nhin din
huyén

22 ngay lam vigc dbi véi céng trinh
va 11 ngay lam vi¢c déi véi nha o
rieng té, k& tir ngay nhan di hé so

hop 1€.

- Nha g riéng 1&: 75.000
df’ing!gié'iy phép.

- Cong trinh khac: 150.000
dongjglay phep

- Béi tuong mién thu: Tré em, hé
ngheo Nguol ¢a0 tudi, ngudi
khuyét tat, ngudni ¢d cong véi
cach mang,

L TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Trudmg hop @i didu kién cﬁp Gidy phép xdy dung (khong phai bo sung hé
SO’) Trong thoi gian 22 ngay lam vi€e ddi véi cong trinh; 11 ngdy lam viéc ddi véi nha &
riéng 1¢ ké tir ngdy nhan &t hd so hop I&

Bus Théi gian
c{l]'n“ Noidung | Trach | ... | Céng | H3so/Biéu Difn i
*& | céng viée nhigm cn 1. | trinh miu g
viéc riéng lé khic
Nép hd so Tf} cht:rc, Theo myc I Thanh phan hé so theo muc
cd nhan I
- Trudmg hop ho so déy a0,
hop 1&: Lap Gidy uép nhin
hd so va hen trd két qua;
trac cho ngudi ndp hd so
theo BM 01, thuc hién tiép
budc B2. ‘
Bl y Baphin | iy hanh chinh BMO1 |, TUeng hop hd sa chua
K:egn tra tigp nhz_ap BM 02 day di, chua hop le
ho sor va tra két BM 03 IIuong dan nguagi nop hd
qua so bd sung, hoan thién ho
so va ghi rd ly do theo BM
02.
- Tnrdng hop tix cho1 tigp
nhan ho s Lap Pineu tir
chéi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03.
B9 phan - o
B2 Tiég nhin tiép nhép 0,5 ngay | 0,5 ngay | Theo mucI; | Chuyén hé so cho Lanh
hé sy vatra két | lam viéc | lam viée BM 01 dao Phong QLDT
Qua
Lénh dao Tiép nhén ho so tir BS phén
99 [ et s ¢ paong | D21 87 T S| ot vh phan cong cong
: QLDT i ' chitc thu Iy ho so








)

Burde Thoi gian
Noi dung Trich . Cong | 116 so/Bién
cOng Pl . Nha ¢ -y = Dién giai
" cdng viée nhi¢m ) . trinh mAau
viée riéng lé .
khic
\ - Xem x¢t, thdm dinh hé 50
16 chiue va klem tra thuc dia
Theo muc [;
tham dinh BMOI: | Liy y kién céc co quan
hd so, kiém . + 1s. fchirtc nang <6 lién quan
Cong \ . Bién ban
tra thae dia . 05 npay | 11 ngay Y (neu cd).
B4 . oAz chire thu . . . ki€m tra
va dé xuat 1A lam vigc |} lam vicc . Téng hop, hodn thién ho
2 n oaxx | 1§ hdso T trinh;
ké qua giai . so, 1@p t& trinh va du théo
X Du thao 1 . ..
quyet BM 06 Giay phép stra chira, cdi tao
TTHC cong trinh/mha &, trinh Lanh
L. o dao phong xem xé€t.
Theo myc I; Linh dac Phong xem xét
BEM01; ho s, ky t& trinh, ky nhay
, L.anh dao . s Bién ban
Xem xét, . 1,5 ngay | 05 npay L3 ] két qua (Giay phép stra
BS N , Phong i R ki€m tra;
trinh ky lam viée | lam vige | o . chita, cai tao cong trinh/nha
QLET 1'& trinh; X n ,
&), trinh Lanh dac Uy ban
Duthéo | 1'en dan huyén ky duyét
BM 06 Ry skl
Lo e O
K+ duvat Uy ban 03 ngay | 04 ngay | HO sotrinh; duyét két qua (Gidy phé
B6 Yduye® | vandan | lam vide | lamviee | BM 06 ¥ o 4 Yy PIep
huyén sra chira, cai tao cong
i trinh/nha ¢)
Van thu
Vin )
. phong 3 ~ | Van thu thue hién \cho 50,
B7 Ph: ; :Zl:‘h Hoi dong | 0,5 ngay | 01 ngay gl.f sccr ?laé déng déu, chuyén ho so, tai
van nhén din, | lam viéc | lam viéc di gt ligu lién quan den B& phan
Uy ban ye tiép phén va trd két qua
nhén din
huyén
Tr? keth t;Bc o E:Elan ) ‘ - Tra két qua cho Td
pg | 9u4, ruho 4 PR 1 Theo Gidy hen Kétqua | chirc/ca nhan,
se, thdng k& | va tra két . A A o
- Thong ké, theo dbi.
va theo dii qua

B. Trwing hep cip Glay phép xiy dung b yéu chu b sung hd so 1 ldn: Trong
thoi glan 22 ngay lam viéce 361 voi cong trinh; 11 ngay lam vige 861 voi nha & riéng 1€ ké

tir ngay nhan di hd so hop 1€

-

Buéc Thoi gian
i . " 2 .2
cong 1*{6: du.lig T}:ich Nha & C?ng Ha so;/Bwu Difn giai
vigo cdng viée nhiém riéng Ié trinh Inau
Kkhic
ea i T4 chirc, | Gier hanh Thanh phin hd s¢ theo myc
Bl Nogp ha so ¢4 nhin chinh . Theo muc I I








Buée Thi gian
Y9°| Naidung | Trach . | Cong | Hb so/Bidu I
cong o " ) Nha & = Dién gidi
on cong viée onhiém D trich mau
viée rieng Ié .
R = khdc
- Trémg hgp hé so day du,
hgp 1¢: Lap Giay tiép nhén
ho so va hen tra két qud;
trao cho ngudi ndp hé so
theo BM 01, thuc hién tiép
budc B2.
. B‘G phékn BM 01 - Trudmg hop hd so chua
Kiém tra | ti¢p nhin BM 02 dady du, chua hep l&
hd so va tra két BMo3 | Huéng din ngudi nop hd
qua so bd sung, hoan thién hd
so va ghi rd 1y do theo BM
02.
- Trutmg hop tir chéi tiép
nhan hé so: Lip Phigu tu
choi ti€p nhén gidn quyét hd
so theo BM 03.
B§ phan .
B2 Tiép_ nhin | tiép nhdn | 0,5 ngay | 0,5 ngay Th;idm{;}f L Chuyén hé so cho Linh
hod so vatra két | lam viéc | lam viéc dao Phong QLDT
qua
Phan cdng Lﬁn}? dzo 0,5 ngay | 0,5 ngay | Theo muc I; Ticp n:han ho 59 tir BO phin
B3 Veighdso | 2% | lamviee |lamviee | BMoO] | TIotCUa v phin cong cong
¥ QLDT ; ; chire thu Iy hd so
Theomucl; |- XCH:I Xét, thﬁm dll'lh hé sSo
BM¢l; |vdkim ira thuc dja.
Biénban |- Liy ¥ kién cdc co quan
Kidrm tra chic ning c6 lién quan
T6 chie Theo muyc I; | (n€u cd}.
tham dinh Con BM 01, - Xac dinh tai liéu con
hé so, kidm | . -7"% | 35ngdy |3,5ngdy | Biénban | thifu, @i litu khong ding
B4 . chire thy S N L . - ~
tra thue dia ' ., lam viéc | lam viéc | kiémtra; |theo quy dinh hodc khing
v 3. 1¥hoso ¢ . s 1
va dy thdo Totrinh; | dung voi thyc te.
viin ban ' Dy thio vin | - Lip t (rinh, dy thdoviin
. ban Théng | bin Thdng béo yéu cau bd
bdo y&u cau | sung hd s
bosung hd . Yriph Lanh dao Phéng
ST | QLPT xem xét.
. Lanh dao . ) Thee muc I, | Lanh dao phong xem xéi hd
BS Xe‘m xet, th)né ql n%a:\f ql ngay BM 01- 50, k¥ t& trinh, ky nhdy du
tiwh kY | oppr | 1amviée | lam vige > |thaovan ban Thong bao yéu
Bién ban |cdu bd sung hd so, trinh








Tl-tt;:ri-gian

Burde - . — 2 -3
cdng Nf'n du.:lg Tr'aAch Nha & Cfmg Ho so’i'Blcu Dikn gidi
vide edng viéc nhi€ém ritng 1é trink mau
khic . ] .
kiémtra; |Lanh dao Uy ban nhin dan
Té trinh: huyén ky duyét.
Dy thao vin
bin Thong
bao yéu cdu
bo sung ho
$U
Theo muc I,
BM 01,
Lanh dao E.lfn Ban |y 25h dao Uy ban nhan dan
> ; . iém tra, A , ) .
B6 Ky duvét Uy ban 01 ngay | 01 ngay huyén xem xét, ky duyét
Y Ouyet | nhdndan | 1am vigc |1amviéc | Towinh; |van ban Théng bdo yéu ciu
huyén Vanban | PO sunghd so.
Théng bao
yeu céu bd
sung ho s¢
Vin thu
Vin ’
phong Vinban | Van thu thue hién cho sb,
g7 | Phéthanh | Hoi déng | 0,5ngay | 0,5ngy | Thongbdo |déng dau, phat hanh van
vanban | nhindan, | lam vige | lam vide | yéuclubd | ban.
Uy ban sung ho so
nhdn dan
huyén
g s | Bophin l;[:hcfl’_;{én - Xem xét hd so bd sung
Tiép nhan tiép nhan | 0,5 ngay | 0,5 ngay an 10008 | ¢ia ca nhén, 16 chic.
B8 hé so bo s tea kit | 1am vide | 1am vié bdo yéu cau 3 vd .
sung va I:a ot | lam vieC { lam VieC § (2 sung hd |- Chuyén hd so cho Phong
q o QLDT.
Theo muc f;
BM 01,
Bién ban 5 . . N
Dé xodtkét | .. Kiémtra; | [OV8 hop. hoan thién ho
. s Cong 01 ned 05 ned Hosabd | 5%, l4p t&r trinh va du thao
B9 qua glai chuc thu pRay | U-o ngay 05 Gidy phép sira chira, cdi tao
quyét .1k lam viée | lam viéc | sungtheo . h AR .
Iy hd so Nl cOong trinh/nhda &, trinh
TEHEC yeu cdu, Lanh dao phong xem xét
Td trinh; 20 phong '
Du thao
BM 06








Buée Thoi gian
Y9 Néidung | Trach . | Céng | HOso/Bidu —
~ cdng . on " Nha § . = Dién giai
D e cong viéc nhiém a1 trinh mau
viée ricng l¢ .
khac . B A L Mk, v — - g— w4t w e —
Theo muc [;
BM 01,
DR DA Lanh dgo Phong xem xél
) IemIa; | b3 5o, k§ t trinh, Ky nhdy
Lanh dao . . 3 2 Py - : "
Xem xét, . 0l ngay |4,5ngay! HOsobd |ké&t qud (Gidy phép sita
B10 . Phéng o em . o iy . h X
trinh k¥ OLDT lam vige | lam viéc | sungtheo chila, cii tao cing trl’nh!nha
yéu ciu; @), trink Lanh dao Uy ban
T& teinh: | Phén ddn huyén ky duyét.
D thao
BM 06
Ky duyst | o7 OO Im”fig; o fié}; " | duyét két qua (Gidy phép
Bl1 huye ’ ; BM 06 sua chita, cai tao cong
aysn trinh/nha &)
Van thu _
Vin .
Phét hanh phong p Vin thu thye hién cho s,
BI2 »in ban Hdi dong | 0,5 ngay 0"1 ngfiy ?jqiopﬁz dong déu, chuyen hd so, tai
nhan dan, | lam viéc | lam viéc duvét lleu lién quan dén B6 phén
Uy ban ¥§ tiép nhan va tra két qua
nhan dén
huyén
Tra ket 3 B¢ phan - Tra két qua cho To
pi3 | ubhrahd | tépohdn | oo Két qua | chirc/ca nhan.
s, théng ké | va tra két P _
va theo ddi qua - Théng ke, theo ddi,

C. Truimg hop cip Gidy phép xiy dung c6 yéu ciu bd sung hé s 2 lan:
- Béi v6i cong trinh: 27 ngay lam viée (trudng hop cip Gidy phép), 15 ngay lam
viéc (trudmg hop Wir ch61) ké iy ngay nhan 4 hod so hep 1.

- Péi v nha & riéng 1&: 16 ngay lam viée (truing hop cép Gidy phép), 15 ngay
lam vige (trrdmg hop tir chdi} ké tir ngay nhin 8 ho so hop le

Buéc Théi gian
. Noéidung | Trach . Céng | Ho so/ Bidu A
cong = i~ = Nha & : = Dien gidi
e n cong viéce nhi€ém m s trinh mau
vigc riéng lé Khic
. 12 T& chire, | Giérhanh Thanh phan hd so theo muc
B] Nop ho so c4 nhin chinh Theo muc | [
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Buée Thm gian .
. Nidung | Trach Cong | Hb so/ Biéu B
cqrjg cOng viéc nhi¢m I?{ha U, trinh mau Dikn gial
viéc ’ ’ riéng 1é Khic
I | - Trudng hop hé so dﬁy du,
hop 1¢: Lép Gidy tlcp nhén
hé sor va hen tra két qu;
trao cho nguéi ndp hd so
theo BM 01, thuc hi¢n tiép
burge B2. ‘
_ B4 phén BM 01 - Trudng hop ho so chwa
Kidm tra | tiép nhin diy @i, chua hop &
3 BM 02
ho so va tra két Hudng ddn ngudi nodp hé
BM 03
qua so bd sung, hoan thién hd
s¢ va ghi rd ly do theo BM
02.
- Truéng hop tir chéi tiép
nhan ho SO Lap theu tir
chéi tiép nhan giai quyct hé
sa theo BM 03.
BO phan Theo muc I; i1
B2 Tiép nhin tlcp ohin | 0,5ngdy | 0,5nghy | * gy o | Chuyén ho so cho lanh
hd so va tra két | lam viée | lam viéc dao Phong QLDT
| qué '
Phén cdng | Lan}} Sgo 0,5 ngay | 0,5 ngay | Theo muc; Tl.c P n’han ‘ho 50 mABQ phan
B3 thu IV b3 Phong m vige | Tim viee BM 01 mét cira va phén cong cOng
YWY ROST qup | FMVISC lRm e chirc thu 1y hb so
- Xem xét, thim dinh hé so
va kiém tra thyc dia.
Theo mue I, |- Ldy y kién cdc co quan
19 chire BM01; |chtc ning cé lién quan
tham dinh Bién b e
hé so, kiém 1T ban (neu ¢0). ) -
¢ th, ai Cong kKiémtra; |- Xéac dinh tai liéu con
B4 r% :-;cé ¥ | chicthy | 35ngay |3,5ngay | Totdnh; | thién, tai lidu khong ding
;r b‘o lyhéso | lam viée | lam viée | Du thio van | theo quy dinh hodc khong
: I::ﬁ a?j i ban Thong ding vai thyuc te.
zu: hl{:} bao yéu cau | - Lép t& trinh, du thaovan
- St bd sung hé | ban Thong bao yéu clu bd
(1an 1)
S sung hb sor.
- Trinh Lanh dao Phong
QLDT xem x&t,
Theo mye I.anh dao phong xem xét hd
BM (1; . PN .
. N str, ky & (rinh, ky nhdy du
. Lanh dao " . Bién ban R P
Xem xét, . 01 ngay | Ol ngay .1 | thaovdn ban Théng bao yéu
B35 R X Phong . . \ .7 ¢ kiém tra; y X X .
trimh ky lam vigc | lam vigc . |cau bd sung hd so, trinh
QLPT Té& trinh; > .
., »_|Lanh dao Uy ban nhin dan
Du thao véan huyén ky duyét
ban Thong | 2 yet








Buroc

Thoi gian

sung lan 1,

. N&i dung Trach | . Céna | Hb so/ Biéu X ans
cong Ay i Nha o L z Iién giai
" cbng viéc nhiém n trinh miu
viée riéng |é .
khic | .
bao yéu cdu
bo sung hd
5Q
" Theo muc ; )
BM O,
Lénh dzo BIEnbEL 1 20k dao Uy ban nhan dén
: . . kiém tra; . , . n
136 Ky duyét Uyban | 0l ngay | Ol ngay Té teinhe huyén xemn x¢t, ky duyét
YEUYEE ) nhan dan | lamviée | Bmvige | S | van ban Thong béo yéu cdu
huyén Théng béo bd sung ho so.
v€u cau bd
sung hé so
Vin thu
Van
phong Vin bén L " <
Phét hanh | Hoi déng | 0,5 nedy | 0,5 ngay | Thong bdo | von th thie hign cho o,
B? N R o= e . £ : |ddong dau, phat hanh vin
vin ban | nhin din, | ldm viée | lam viéc | yéu cdu bo b3
. by an
Uy ban { sung ho so
nhin dan
. huyén
Theo 1 .
Tién tha B§ phén Vanban |- Xem xél ho so bo sung
RS ;fp . b%'n tiép nhén | 0,5ngay | 0,5ngay | Thong bdo | cdacd phin, 15 chire.
050, 01 vatrakét | 1am viéc | Jamviée | yéucaubd |- Chuyén hd so cho céng
sung (lAan 1}y | o sung h6 so | chirc thy 1y hd so.
. {ldn 1)
Theo mue [;
BM 01;
Xem xét ho E;gli t:ra:
so bo sung, Hb so bé - Lép t& trinh, du thaovan
du thio van | Cdng . » .. | ban Thong bao yéu ciu bd
RN . 02 ngay | 02 ngay | sunglanl; 3 *
B9 | banyéucau | chicthu | .~ "% e o . 7 1 sung hd so (1an 2).
2 N el lam viéc | lam wi¢c | T trinh; . N R
bd sung hd | 1y hoso .+ - Trinh Lanh dac Phong
Dur thao van .
SO R o QLDT xem xét.
2 ban Théng
(lan 2) bio vau ci
a0 yéu ciu
bd sung ho so
(idn 2) ‘
Theo myc I; |I.anh dao phong xem xét hé
Lanh d BMOl; |[so, ky t& trinh, ky nhay dir
310 Xem xét, ;I; 10 ngdy | Ol ngdy | Biénban |thdovdn ban Théng bio yéu
winh k| 108 | lamviee |lamvide | kiém tra; | chu b sung ho so, trinh
i Hésobhé  |Lanh dao Uy ban nhidn din

huyén Ky duyét.








A

AT . >

Thoi gian .
Noi dung | Trach ... | Codng |Ho so/Biéu
ﬁ' - - A Nha “ N z
cong viéc nhiém D trinh mau
) : rieng ié .
khice

Bwrée
cong
viéc

Dién giai

¢ T& trinh;
Du thao van
ban Théng
bao y€u chu
bd sung hd so
(lin 2)

Theo muc I;
BM 01;
Bién ban
: kiém tra;
Lanh dao Hosobd  |Lanh dao Uy ban nhdn din
Uyban | 01ngdy 01ngdy | sunglanl; |huyénxem xét, ky duyét .
nhin didn | lamviée lamvige | Totrinh; * vin ban Thdng bao y€u ciu

Bll Ky duyét

huyén - Vanban | bd sung hé so.
i Théong béo
! véu cdu bd
sung ho so
(lan 2)
Vién thu
Van "
phong T?Ifgggbggo Vin thu thuc hién cho 30,
B12 Phat hanh | Hoi dong | 0,5 ngay | 0,5 ngay yéu ciu bé déng dau, phat hanh vin
vin bin nhin dan, | lam viéc | lam viéc > ban.
' .| sung hod so
Uy ban (130 2)
nhin din
huyén o
Theo
BS phén Vianban |- Xem x¢t hé so bd sung

Tiép nhin

R13 hé so b tiép nhén | 0,5 ngay | 0,5 ngay | Thdéngbao {cda cé nhén, té chire.

va trakét | lamviéc | lam viée | yéucaubd |- Chuyén hé so cho cong

A
sung (fan 2) qui sung ho so | chire thy Iy hé so.
(lan 2)
05 ngay
lam V,K‘:c Theo muc I; ey 3 2
(Trudng BM 01 - Xem x€t ho so bo sung 02
hop ho Bitn bin 4n ctia c4 nhén/té chire;
DA xukt két so dat kié)rrll war | Lép t& trinh, du thido Gidy
€ xtat ke Cong 01 nod yéu can) b s bé phép sura chira, ¢ai tao cong
Bl14 qna gftal chire thy 13m fié):: 0] ngay sune 02 Jn: trinh/nha & hodc van ban tur
quye 1y hd so ' lam viéc & L -7 | chou
TTHC To trinh 1 . x4 3
(Trwdng Dur thio B,M - Tong hop, hoan thién hd
hop hé 06 hosic van | 5% trinh Lanh dao phong
7 ban tir chéi | < Xet.
khong

dat yéu
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Buére Thi gian . i
a NGi dung Trach \ - Céng | Ho so/ Bigu K ..
cong R i . Nha & . = Dien giai
o cong vigce nhiém N trinh niau
viéc riéng ké .
kbac
cau)
01 ngay | 4,5 ngay
lam vige | Jam viée
(Truong | (Triong
;‘gﬁ f";;" ﬁif”dif Lanh dao Phong xem xét
-m,f{ S O hé so, ky 1o trinh, ky nhay
Com xit. | LA de0 R f ‘ Gidy phép sira chita, cai tao
Bls | (S0 | Phong | 0.Snmgdy | o | Ndsotrinh | cong trinh/aha & hode van
AR KY | QLBT | lam viée UE“ e ban tir chéi, trinh Lanh dao
(Truong riorg Uy ban nhén déan huyén ky
3 hop ho .
hop ho so <o duyét.
khong "
Aot vé khong
at yéu .
cdu) dat yéu
cdu)
01 ngay | 04 ngay
lam viée | lam viée
(Trucng | (Trucng
\ hop hd s | hop ho 1
' dat yéu | sodat Lanh dao Uy ban nhén din
Lanh dao cau) yéu cdu) . huyén xem xét hé so va ky
. . Uy ban < .. | 0.5ngdy | Hosotrinh | duyét két qua giai quyét
BI6 | Kyduygt | adan | 0098 | i vie TTHC (Gidy phép s
n lam viéc . . . :
huyén . (Truong c¢hita, cdi tao coéng trinh/nha
v (Truong p 5 R I gy
p op hi & hodc vin ban tT chdi).
hop ho s¢ o
khong .
At v khéng
ot yéu :
e ) dat yeéu
cdu)
01 ngay
lam viée
(Truong
hop ho .
SO dqt Vin thu thire hjén ‘cho 50,
Vién | yéu cau) ‘ déng dau, chuyén ho so, tai
Phat hanh | phonglUy 0.5 e 0,5ngay | Hésodd | ligu lién quan dén BS phin
B17 | vinban | bannhan | 22 "5 | lamviée | dugcphé | tiép nhan va tri két qua
. lam viéc . pl ¥ . . . .
dan (Truomg duyét (Gidy phép swra chira, céi
huyén hop ho tao cdng trinlp/nhé & hoac
4 van ban tir choi).
khong
dat yéu
cau}
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Birée Thai gian 1 .
YO Noidung | Trach . | Cong | Hbso/Bidu
cdng A ea ” Nha & N x Dién giai
« n ¢dng viée nhiém .. | trinh mau
viée riéng le kha
s § — & — ac e, —
'I,:ra| ke:] Y B,go [:]];13,.n - Tra két C|l.!é cho T(:)
pig | AUl ho | UCPINAR | 1. Gidy hen Kétqua | chirc/ca nhan.
so, thong ké | va trd két - Théne ké. theo dai.
vi theo doi qua : =

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sit dung tai cac budce cong viée:

t——
~

STT | M higu Tén biéu mau

1| BMOI |M3au Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua.

2| BMO02 |MauPhiéu yéu cin bé sung, hoan thién h so

3| BMO3 | MauPhiu tir chdi tiép nhan giai quyét hé so

Pon dé nghi cip gidy phép xdy dung (Phu luc s6 1 — Thong  sd

41 BMO% 1) 50016/TT-BXD)
s | maos | Ban ke khai néng luc, kinh nghiém cda td chitc, ¢4 nhin thiét ké (Phy
luc s 3 — Thong tu s& 15/2016/TT-BXD)
6 BM 06 Gidy phép sura chiva, ¢ai tao cbng trinh/nha & (Phu luc s6 4 — Thong tu

$6 15/2016/TT-BXD)

-

V. HO SO CANLUU

STT | Ma hifu Tén bién miu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so

3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so

Pon dé nghi cap gidy phép xdy dung (Phy luc sé 1 — Théng tw sd

4| BMO o016 TT.BXD)

5 BM 05 Ban ké khai ning lue, kinh nghiém ciia td chirc, ¢4 nhn thiét ké (Phy
luc s8 3 — Thang tr s0 15/2016/TT-BXD)

6 BM 06 Gidy phép siva chira, cai tao cdng trinh/nha & (Phu luc s8 4 — Théng

t 56 15/2016/TT-BXD)

7 i Céc hd so khac néu ¢6 theo van ban phéap quy hién hanh
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VL. CO SO PHAP LY

- Ludt Xay dung nam 2014.

- Nghi dinh s& 59/2015/NP-CP ngay 18 thang 6 nam 2015 cda Chinh phu vé quén
Iy dy 4n dau fur xay dung.

- Nghi dinh so 42/2017/NB-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 cba Chinh phu vé vé sita
ddi, bd sung mot s6 diéu Nghi dinh s 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 ndm 2015 cda
Chinh phi vé quan 1§ du dn diu tu xay dung.

- Nghi dinh s& 53/2017/ND-CP ngay 08 thing 5 nim 2017 cia Chinh phi quy dinh
cac loai gifly tor ha‘p phap vé dét dai gé cap Gidy phép xay dung.

- Théng tr %0 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang & ndm 2016 cua B§ Xdy dung
hwdng din vé cap glay phép xay dung.

- Quyét dmh sb 26/2017/QD-UBND ngay 20 thang 6 nim 2017 cua Uy ban nhéan
dan Thanh phé quy dinh mdt 56 ndi dung vé cap Gidy phép xdy dung trén dia ban Thanh
phé Hd Chi Minh,

- Quyét dinh sé 22/2017/QD- UBND ngay 18 thang 4 nam 2017 cua Uy ban nhan
din Thanh pho ban hanh quy dinh vé quan 1y, sir dyng hanb lang trén bés song, sudi, kénh
rach, muong va hd u’mg cHng thude dia ban Thanh ph Hd Chi Mianh,

- Nghj quyet sb 18/2017/ND-HDND ngdy 07 thang 12 nam 2017 cua Hdi ¢dng nhén
dén thanh phﬁ Hd Chi Minh ban hanh quy dinh mitc thu, ché dd thu, ndp va quan ly 1
phi ¢ip gidy phép xdy dung irén dia ban thanh phé Hb Chi Minh.

- l”hﬁng tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 cita Vian phong Chinh
pht hréng dén thi hinh mét sd quy dinh cia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cia Chinh phtt v€ thuc hién co ché mét cira, mdt cira lién thong trong
giai quyét thy tuc hanh chinh,

VII. GH} CHU:

Chi tich Uy ban nhin din huyén Hoc Mon Gy quyen cho Tru¢mg Phong Quan Iy do thy
huyén dugce thuc hign mot so cong viée thude thim quyén cia Chi tich Uy ban nhan din huyén
(theo Quyét dioh 1ty quyén sb 4705/QB-UBND ngay 08/10/2019 cda Chu tich Uy ban nhan déan
huyén Hée Mon), theo d6 mot s6 bude cua quy trinh dugc Gy quyén thye hién nhu sau:

1. Tai Muc B phan IIT Truéng hop céip Gidy phép xiy dung cé yéu céu bd sung, hd so
1 1an: ity quyén cho Phong Quan Iy d6 thi ﬂnrc hi¢n budce B6, B7.

2. Tai Mue C phan I1f Truémpg hop cip Gidy phép xay dung cé yéu ciu bd sung hd so
2 14n: Gy quyén cho Phéong Quan Ly b thi thuc hién burde B6, B7, B11, B12,

- Trutmg hop hd so bd sung lin 2 vin khong dat yéu ciu, 4y quyén cho Phong Quan
Iy @6 thj thyc hién bude B16, B17.

3. Thivi gian dé chu ddu tu bd sung ho so sau khi ¢6 van ban théng bio cia Uy ban
nhén dan huyén (hodc co quan ducc uy quyén) khéng qua 05 ngay lam viée. Qud thdi han
ndy ma cht diu (ur chua bé sung hd so thi Uy ban nhén dan huyén {(hodc co quan dugce nuy
quyen) cb vin ban tir chéi giai quyét. Thai gian dé chi diu fur bd sung hd so khdng tinh vao
quy trinh giai quyét hd so. Khi cha du tur 1ign hé bd sung hd so thi phai dem theo ban chinh
Bién phén hd s, B phan tlep nhén va tra két qué ¢ trach nhiém tinh lai thoi gian giai quyét
hd so theo quy trinh ndy va didu chinh lai thdi han hen ira hd so trén Bién nhan hd so hanh
chinh truée khi tra lai cho ngudi dén./.
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cong vu thunc tlmm quyen quan ly

I THANH PHAN HO SO
STT Tén hé so 84 lrgng Ghi cha

Pon dé nghj thué nha & cong vo di co xéc
nhin cta ¢o quan dang truc tiép quan 1y
¢an bd, ¢dng chire vé thue trang nha ¢
(theo mau).

Quy_'é!t_“ dinh bd nhiém, diéu djng, luin
chnycn cong tic ¢6 x&c¢ nhén cia co quan _
02 | ia quyét dinh hofic cor quan dang truc tiép 01 Ban sa0 "’
quéan ly can b, cong chic.

01 01 Ban chinh

Vén ban dé nghi cua co quan, 1o chic dang
03 | teue tlep quén ly ngudi c¢é nhu cdu thué 01 Ban chinh
nha & cong vu.

IL. NOT TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir by L¢ pbi

20 ngay (tuorng duong 15 ngay
lam vige) k& tir ngay nhin 40 hé
so  hop 1€ tir co quan, t6 chic Khéng
dang truc tiép quan 1y ngudi cb
nhu cau thué nha & céng vu

B phén tiép nhin va tra két qua —
Uy ban nhin dén huyén

L. TRINH TY XU LY CONG VIEC

Buwéc Nbi dur; ?iéu .
cong A Trach nhigm | Thei gian | maw/Két Dién gidi
- cing viée
viéc - qud
2, Theo | Thanh phdn hd so theo
Nop hd so Coquas, 16 chie muc | muc 1.
- Trramg hop ho so diy
Gidr hanh dd va hop & Lép gidy :
81 chinh RMO1 tlép nhén hd so va hen tra
.2 N B phan tiép nhén két qua trao cho nguéri
Kiem tra b8 so' | ™05 05 1t qua Eﬁgi nép hé so theo BM 01,

thuc hién tiép buéc B2.
- Trudng hop hé so chua
day du hodc chua hop €.








Buge | noigon Biéu
cong N ,,g Trach nhiém Thoi gian | mau/Keét Dién giai
en cong viéc :
viéc qua
Hudng dén ngudi nép b
sa bd sung, hoan thién ho
so vd ghi 6 ly do theo
BM 02,
- Trudmg hop tir ¢hii tiép
nhdn ho so: Vin ban tir
choi trong d6 ghi rd 1y do
fir choi, ngudi ti€p nhén
ky va ghi rd ho tén, theo
BM (3.
. N A ek . Theo s
B2 Tiép nhin B{ phén ti€p nhén | 0,5 ngay muc I Chuyén hd so cho Lanh
hd su va tra ket qua lam viée BM 01 dao Phong chuyén mén.
. ~ . . Theo . . . ,
B3 Phin cdng thu | L&nh dao Phong | 0.5 ngay muc | Phan cdng cdng chuc thy
iy ho so chuyén mdn lam viée BM 01 ly hé so.
Theo
l;nI:;cOIl;' - Céng chirc thu Iy bd so
... |tien hanh xem x€t, kiém
i?lﬂxgh tra,
C;It éato - Ciin oir quy nhé & cong
dinhycho v hién cd va tiéu chuin
Thém dinh hd thué nha E:ta q‘:l;gi';gi c‘l"l:;éfflg‘:;f
B4 so',’de-icflat kft Coéng cl;luc thu ly O"? ngﬁy & cOng o tr trinh in du thio
gqua giat quyet hé sor lam viée | vy, Quyét P g T oA
TTHC dinh bé két qua (Quyét dinh cho
i cho thué' nhd & cdng vy,
thué nha Quyét dinh bd tri cho
& odng vu thué nha & cdng vu hoic
hodic %’én. van ban trad loi néu ro ly
bzin v do); trinth Léanh dao
1 néu 13 phdng xem xét.
ly do o
Theo | Lanh dao Phong xem xét,
. . mucl; |ky nhdy két qua giai
Bs | Xemxh | LanhdsoThong | PNE | BMOL; |quydy trinh lanh dgo Uy
ok Ry ) AMVIES | Haso |ban nhin dan huyén ky
_____ R trinh | duyét.
‘ ;ﬁig?, Lanh dao ij ban qhén
B6 Xem xét ky Lanh dao Uy ban | 02 ngiy BM 0]" dén huyén xem xét hd so
duyét nhin dan huyén lam vigc Ha sc;’ va ky duyét két qua giai

trinh

quyét,
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Burée Néi dun Bién
cong o1 eung Trach nhiém | Thai gian | mAwKet Dién gii
i cdng viée .
Viec qua
- Trudmg hop ho so du
diéu kién: Cho s, ddng
dau, ban hanh Quyél dinh
¢ho thu€ nha & cong vu,
Quyét dimh bd tri cho
thué nha & cdéng vu cho
don v} quan ly vén hanh
nhd & cong vy, co quan
dang truc tiép quan ly
o . % . | ngudn thué va ngudi duge
p7 | Phéthanh hd ;lvfa“ tg".‘;%“ 01 ngay g" 2“’ flz thué nha & cong vy (mdi
P ‘5’{.} "8 | tamviee | 00T | noi 01 ban) dé phoi hop
n n;fl :{1’ hy Aan oye trong viéc quan ly, bd tri
€l Cal: Bl cho thué nha & cong vu.
- Truimng hep hé so
khéng du dicu kién: Cho
80, dong dau, ban hanh
Cong van tra [01 nu 15 Iy
do; chuyén v€ B phén
ti€p nhan va tra két qua
dé tra cho Co quan, Td
L o ) chirc.
- Tra Céng van tra i
. o B6 phan tiép nhin | Theo Gidy .. . | néurd Iy do cho Co quan,
BS | Triketqud | vk qua hen | N T8 chic,
- Théng ké, theo doi.
IV. BIEU MAU
STT | M higu | Tén Bidu miu
1 | BM Ol Méu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua,
2 |BMO2 Miu Phiu yéu ciu bd sung va hoan thién hé so
3 |BMO3 Mau Phiéu kiém soat qua trinh va gidi quyét hd so
4 |BMG04 Don dé nghi thué nha & cong vu (Phu luc sé6 01 ban hanh kém theo
Théng tu s6 09/2015/TT-BXDD)
V. HO SO CAN LUU
STT | Mi higu | Tén Biéu miu
1 |BMOI M3u Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua,
2 |BMO02 Méu Phiéu yéu cu bd sung va hoan thién hé so








—— SN e

3 |BMO3 Maiu Phidu kiém soét qud trinh va gidi quyét hd so

4 |BMO04 Pon dé nghi thué nha & céng vu (Phu luc 6 01 ban hanh kém theo
Théng tr s 09/2015/TT-BXD)

4
Wi

i Cic hd so khac (néu ¢o) theo van ban phap luat quy dinh hi¢n hanh

[ S ——

VL. CO SO PHAP LY

- Ludt Nha &;

~ Nghi dinh 56 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phit quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét s didu cia Luat Nha o,

- Théng tu sé6 09/2015/TT-BXD ngay 29/12/2015 ctia B6 Xay dung hudng din
quan ly sir dung nha & ¢6ng vi.

- Quyét dinh s6 27/2015/QP-TTg ngay 29 thang 12 nam 2015 cita Thi tuémg Chinh
phu.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vén phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP

ngay 23 thang 4 nam 2018 cda Chinh phu v& thuc hién co ché mét cia, mét cira
lién thong trong giai quyét thu tue hanh chinh./.










