	ỦY BAN NHÂN DÂN
HUYỆN HÓC MÔN
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 4505/QĐ-UBND 
	Hóc Môn, ngày 09 tháng 10 năm 2020


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI/BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN TIẾP NHẬN CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN HÓC MÔN

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN HÓC MÔN
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 2543/QĐ-UBND ngày 15 tháng 7 năm 2020 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh về việc phê duyệt quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền tiếp nhận của Ủy ban nhân dân quận, huyện;

Theo đề nghị của Phòng Quản lý đô thị tại Tờ trình số 2963/TTr-QLĐT ngày 22 tháng 9 năm 2020.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 10 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính trong lĩnh vực quản lý hoạt động xây dựng thuộc thẩm quyền tiếp nhận của Ủy ban nhân dân huyện Hóc Môn.

Danh mục và nội dung chi tiết của các quy trình nội bộ được đăng tải trên Cổng thông tin điện tử của Ủy ban nhân dân huyện Hóc Môn tại địa chỉ https://hocmon.hochiminhcity.gov.vn/pages/thu-tuc-hanh-chinh.aspx.

Điều 2. Tổ chức thực hiện

1. Giao Chánh Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân huyện thực hiện các nội dung sau:

- Đăng tải và cập nhật quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính trong lĩnh vực quản lý hoạt động xây dựng đã được phê duyệt trên Cổng thông tin điện tử và tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả.

- Xây dựng quy trình điện tử, thực hiện , việc tiếp nhận, giải quyết và trả kết quả thủ tục hành chính trên cổng dịch, vụ công và Hệ thống thông tin một cửa điện tử của Ủy ban nhân dân huyện Hóc Môn.

- Phối hợp với Phòng Quản lý đô thị huyện cập nhật ngay các quy trình vào ứng dụng Hóc Môn trực tuyến và phần mềm giải quyết hồ sơ cấp phép xây dựng.

2. Giao Trưởng Phòng Quản lý đô thị huyện chịu trách nhiệm tuân thủ theo quy trình nội bộ đã được phê duyệt khi tiếp nhận, giải quyết thủ tục hành chính cho cá nhân, tổ chức; không tự đặt thêm thủ tục, giấy tờ ngoài quy định pháp luật. Thường xuyên rà soát, cập nhật các quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính được phê duyệt mới, sửa đổi, bổ sung, thay thế, hủy bỏ, bãi bỏ khi có biến động theo quy định pháp luật.
3. Giao Trưởng Phòng Nội vụ huyện hướng dẫn, kiểm tra Phòng Quản lý đô thị, Bộ phận Tiếp nhận và trã kết quả huyện thực hiện niêm yết công khai các thủ tục hành chính, văn bản pháp luật theo quy định.
Điều 3. Hiệu lực thi hành
Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký, đồng thời hủy bỏ Quyết định số 2296/QĐ-UBND ngày 12/4/2017 của Ủy ban nhân dân huyện Hóc Môn về Ban hành Quy trình tiếp nhận, giải quyết hành chính thuộc lĩnh vực cấp phép xây dựng trên địa bàn huyện Hóc Môn.

Điều 4. Trách nhiệm thi hành

Chánh Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân huyện, Trưởng Phòng Quản lý đô thị huyện, Trưởng Phòng Tư pháp huyện, Trưởng Phòng Nội vụ huyện và Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- UBND thành phố (để b/c);
- Sở Xây dựng (để b/c);
- Sở Nội vụ (Phòng CCHC) (để b/c);
- Sở Tư pháp (để b/c);
- TT.HU, TT.HĐND, TT.UBND huyện (để b/c);
- Ủy ban MTTQ Việt Nam huyện;
- Đội Thanh tra địa bàn huyện;
- Đài Truyền thanh huyện;
- UBND xã - thị trấn;
- Lưu: VT/Ha/TTHC.
	CHỦ TỊCH




Dương Hồng Thắng


QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN TIẾP NHẬN CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN HÓC MÔN
(Ban hành kèm Quyết định số 4505/QĐ-UBND ngày 09 tháng 10 năm 2020 của Ủy ban nhân dân huyện Hóc Môn)
DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ
	STT
	Tên quy trình nội bộ

	Lĩnh vực quản lý hoạt động xây dựng

	1
	Cấp Giấy phép xây dựng có thời hạn đối với nhà ở riêng lẻ

	2
	Cấp Giấy phép xây dựng đối với nhà ở riêng lẻ

	3
	Cấp Giấy phép xây dựng đối với trường hợp xây dựng mới công trình (công trình không theo tuyến; công trình theo tuyến trong đô thị; công trình tín ngưỡng, công trình quảng cáo, hạ tầng kỹ thuật viễn thông thụ động).

	4
	Cấp Giấy phép xây dựng có thời hạn đối với công trình (các công trình còn lại không theo tuyến không thuộc thẩm quyền của Bộ Xây dựng, Sở Xây dựng, Ban Quản lý đầu tư và xây dựng Khu đô thị mới Nam thành phố, Ban Quản lý Đầu tư - Xây dựng Khu đô thị mới Thủ Thiêm, Ban Quản lý Đầu tư - Xây dựng Khu đô thị Tây Bắc thành phố; Ban Quản lý các Khu chế xuất và công nghiệp thành phố Hồ Chí Minh, Ban Quản lý Khu Công nghệ cao thành phố Hồ Chí Minh; công trình tín ngưỡng, công trình quảng cáo, hạ tầng kỹ thuật viễn thông thụ động)

	5
	Cấp lại Giấy phép xây dựng

	6
	Gia hạn Giấy phép xây dựng

	7
	Cấp Giấy phép xây dựng đối với trường hợp di dời

	8
	Điều chỉnh Giấy phép xây dựng

	9
	Cấp Giấy phép xây dựng đối với trường hợp sửa chữa, cải tạo

	10
	Thuê nhà ở công vụ thuộc thẩm quyền quản lý của Ủy ban nhân dân quận, huyện
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