	ỦY BAN NHÂN DÂN
THÀNH PHỐ HÀ NỘI
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 4471/QĐ-UBND
	Hà Nội, ngày 15 tháng 11 năm 2022 


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT CÁC QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT CÁC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC LAO ĐỘNG - THƯƠNG BINH VÀ XÃ HỘI THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ LAO ĐỘNG - THƯƠNG BINH VÀ XÃ HỘI; UBND CẤP HUYỆN VÀ UBND CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN THÀNH PHỐ HÀ NỘI
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HÀ NỘI
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 10/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính; Nghị định số 107/2021/NĐ-CP ngày 06/12/2021 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số điều của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Quyết định số 3089/QĐ-UBND ngày 26/8/2022 của Chủ tịch UBND thành phố Hà Nội về việc công bố danh mục thủ tục hành chính, thủ tục hành chính bị bãi bỏ lĩnh vực Lao động - Thương binh và Xã hội thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Lao động Thương binh và Xã hội thành phố Hà Nội;

Căn cứ Quyết định số 18/2020/QĐ-UBND ngày 04/9/2020 của Ủy ban nhân dân thành phố Hà Nội ban hành Quy định thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính trên địa bàn thành phố Hà Nội;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Lao động - Thương binh và Xã hội tại Tờ trình số 4170/TTr-SLĐTBXH ngày 25/10/2022.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 24 quy trình nội hộ trong giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực Lao động - Thương binh và Xã hội, trong đó: 20 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội; 03 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện và 01 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền của UBND cấp xã trên địa bàn thành phố Hà Nội.

Bãi bỏ 24 quy trình nội bộ trong trong giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực Lao động - Thương binh và Xã hội, trong đó: 03 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính có liên thông với cơ quan Trung ương; 19 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội; 02 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp xã trên địa bàn thành phố Hà Nội.

(Chi tiết tại các Phụ lục kèm theo)

Điều 2. Sở Lao động - Thương binh và Xã hội chủ trì, phối hợp với các cơ quan, đơn vị liên quan, căn cứ Quyết định này xây dựng quy trình điện tử để phục vụ việc tiếp nhận, giải quyết thủ tục hành chính trên Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính của Thành phố theo quy định.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.
Các quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính sau đây hết hiệu lực:

Số 11 (mã hiệu QT-06/PCTNXH) Phần 2 lĩnh vực Phòng chống tệ nạn xã hội, số 59 (mã hiệu QT-02/GDNN), số 60 (mã hiệu QT-03/GDNN), số 61 (mã hiệu QT-04/GDNN), số 62 (mã hiệu QT-05/GDNN), số 63 (mã hiệu QT-06/GDNN), số 70 (mã hiệu QT-13/GDNN), số 71 (mã hiệu QT-14/GDNN) Phần 6 lĩnh vực Giáo dục nghề nghiệp tại Phụ lục I, II; Số 17 (mã hiệu QT-01/PCTNXH), Số 18 (mã hiệu QT-02/PCTNXH) Phần 4 lĩnh vực Phòng chống tệ nạn xã hội tại Phụ lục V, VI ban hành kèm theo Quyết định số 4396/QĐ-UBND ngày 19/8/2019 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố;

Số 07 (mã hiệu QT-08/PCTNXH), số 08 (mã hiệu QT-09/PCTNXH) Phần 1 lĩnh vực Phòng, chống tệ nạn xã hội, số 13 (mã hiệu QT-19/VLATLĐ) Phần 4 lĩnh vực Quản lý lao động ngoài nước tại Phụ lục I, II ban hành kèm theo Quyết định số 4767/QĐ-UBND ngày 05/9/2019 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố;

Số 01 (mã hiệu QT-09/GDNN), số 02 (mã hiệu QT-20/GDNN), số 03 (mã hiệu QT-21/GDNN), số 04 (mã hiệu QT-22/GDNN), số 05 (mã hiệu QT- 23/GDNN), số 06 (mã hiệu QT-07/GDNN), số 07 (mã hiệu QT-10/GDNN), số 08 (mã hiệu QT-15/GDNN), số 09 (mã hiệu QT-08/GDNN) Phần 1 mục A lĩnh vực Giáo dục nghề nghiệp tại Phụ lục I, II ban hành kèm theo Quyết định số 25/QĐ-UBND ngày 03/1/2020 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố;

Số 01 (mã hiệu QT-01) Phần 1 Mục A lĩnh vực Phòng, chống tệ nạn xã hội, số 31 (mã hiệu QT-32) Phần V Mục B lĩnh vực Quản lý lao động ngoài nước tại Phụ lục I, II ban hành kèm theo Quyết định số 4943/QĐ-UBND ngày 22/11/2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân Thành phố, Giám đốc các Sở, Thủ trưởng các Ban, ngành thuộc Thành phố; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các quận, huyện, thị xã và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Văn phòng Chính phủ;
- Chủ tịch UBND Thành phố;
- PCTTTUBNDTP Lê Hồng Sơn;
- Sở thông tin và Truyền thông;
- UBND các quận, huyện, thị xã;
- VPUBTP: CVP, PCVP C.N.Trang, các phòng: KSTTHC, KGVX, THCB:
- Trung tâm báo chí thủ đô Hà Nội;
- Lưu: VT, KSTTHC(Quyên).
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Lê Hồng Sơn


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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Phụ lục 1
DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC 



HÀNH CHÍNH LĨNH vực LAO ĐỌNG - THƯONG BINH VÀ XÃ HỘI 
THUỘC THẤM QUYÈN GIẢI QUYẺT CỦA SỎ LAO ĐỘNG - THƯƠNG 



BINH VÀ XÃ HỘI, UBND CÁP HUYỆN, UBND CẨP XÃ 
TRÊN ĐỊA BÀN THÀNH PHÓ HÀ NỘI 



(Kèm theo Quyết định sổ W iA/Q D -U BN D  ngày AC /  M  /2022 
của Chù tịch UBND thành phố Hà Nội)



A. CÁC QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUY ÉT THỦ TỤC HÀNH 
CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ LAO ĐỘNG - 
THƯƠNG BINH VÀ XÃ HỌI (20 quy trình)



STT Tên quy trình nội bộ Ký hiệu



I. LĨNH vưc GIÁO DUC NGHỀ NGHĨỀP • • •



1 . T h à n h  lậ p  p h â n  h iệ u  c ủ a  t rư ờ n g  t r u n g  c ấ p  c ô n g  lậ p  t rự c  th u ộ c  



t ỉn h ,  th à n h  p h ố  trự c  th u ộ c  t ru n g  ư ơ n g ; c h o  p h é p  th à n h  lậ p  p h â n  



h iệ u  c ủ a  t r ư ờ n g  t r u n g  c ấ p  tư  th ụ c  t rê n  đ ịa  b à n



Q T -0 1



2 C h ấ m  d ứ t  h o ạ t  đ ộ n g  liê n  k ế t  đ à o  tạ o  v ớ i n ư ớ c  n g o à i c ủ a  t r ư ờ n g  



t r u n g  c ấ p , t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p , t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  



n g h ề  n g h iệ p  - g iá o  d ụ c  th ư ờ n g  x u y ê n  v à  d o a n h  n g h iệ p



Q T -0 2



3. T h à n h  lậ p  t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p ,  t r ư ờ n g  t r u n g  c ấ p  



c ô n g  lậ p  t r ự c  th u ộ c  t in h , th à n h  p h ố  trự c  th u ộ c  t r u n g  ư ơ n g  v à  



t ru n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p , t r ư ờ n g  t r u n g  c ấ p  tư  th ụ c  t rê n  
d ịa  b à n  t ỉn h ,  th à n h  p h ố  trự c  th u ộ c  t r u n g  ư ơ n g



Q T -0 3



4. C h ia ,  tá c h ,  s á p  n h ậ p  t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p ,  t rư ờ n g  
t r u n g  c ấ p  c ô n g  lậ p  t rự c  th u ộ c  t ỉn h ,  th à n h  p h ổ  trự c  th u ộ c  t ru n g  



ư ơ n g  v à  t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p , t r ư ờ n g  t r u n g  c ấ p  tư  



th ụ c  t r ê n  đ ịa  b à n  t in h ,  th à n h  p h ổ  trự c  th u ộ c  t r u n g  ư ơ n g



Q T - 0 4



5. G iả i  th ể  t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p , t r ư ờ n g  t r u n g  c ấ p  c ô n g  



lậ p  t rự c  th u ộ c  t in h ,  th à n h  p h ố  trự c  th u ộ c  t r u n g  ư ơ n g  v à  t ru n g  



tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p , t r ư ờ n g  t r u n g  c ấ p  tư  th ụ c  t r ê n  d ịa  b à n  



t ỉn h ,  th à n h  p h ố  trự c  th u ộ c  t r u n g  ư ơ n g



Q T -0 5



6. C h ấ m  d ứ t  h o ạ t  đ ộ n g  p h â n  h iệ u  c ủ a  t r ư ờ n g  t r u n g  c ấ p  c ô n g  lậ p  



t rự c  th u ộ c  t ỉn h ,  th à n h  p h ố  trự c  th u ộ c  t ru n g  ư ơ n g  v à  p h â n  h iệ u  



c ủ a  t r ư ờ n g  t r u n g  c ấ p  tư  th ụ c  t rê n  d ịa  b à n  t ỉn h , th à n h  p h ô  trự c  



th u ộ c  t r u n g  ư ơ n g



Q T -0 6
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7. Đ ổ i tê n  t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p , t r ư ờ n g  t r u n g  c ấ p  c ô n g  



lậ p  t rự c  th u ộ c  t ỉn h ,  th à n h  p h ố  trự c  th u ộ c  t r u n g  ư ơ n g  v à  t ru n g  



tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p ,  t rư ờ n g  t ru n g  c ấ p  tư  th ụ c  t r ê n  đ ịa  b à n  



t in h , th à n h  p h ố  trự c  th u ộ c  t ru n g  ư ơ n g



Q T -0 7



8. C ấ p  g iấ y  c h ử n g  n h ậ n  đ ă n g  ký  h o ạ t d ộ n g  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p  đ ố i 



v ớ i t rư ờ n g  t ru n g  c ấ p , t ru n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p , t ru n g  tâ m  
g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p  - e iá o  d ụ c  th ư ờ n g  x u y ê n  v à  d o a n h  n g h iệ p



Ọ T -0 8



9. C ấ p  g iấ y  c h ứ n g  n h ậ n  đ ă n g  k ý  b ố  s u n g  h o ạ t  đ ộ n g  g iá o  d ụ c  n g h ề  
n g h iệ p  đ ố i v ớ i t r ư ờ n g  tru n g  c â p , t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ê  



n g h iệ p , t r u n g  tâ m  g iả o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p  - g iá o  d ụ c  th ư ờ n g  



x u y ê n  v à  d o a n h  n g h iệ p



Q T -0 9



10. C h o  p h c p  th à n h  lậ p  t r ư ờ n g  t r u n g  c ấ p . t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  



n g h iệ p  c ó  v ố n  đ ầ u  tư  n ư ớ c  n g o à i;  t rư ờ n g  t r u n g  c ấ p , t r u n g  tâ m  
g iá o  d ụ c  n g h ê  n g h iệ p  c ó  v ô n  d â u  tư  n ư ớ c  n g o à i  h o ạ t  đ ộ n g  
k h ô n g  v ì lợ i n h u ậ n



Q T - 1 0



11. C h ia , tá c h ,  s á p  n h ậ p  t rư ờ n g  tru n g  c ấ p , t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ê  



n g h iệ p  c ó  v ố n  đ ầ u  tư  n ư ớ c  n g o à i



Q T -1 1



12. C ấ p  g iấ y  c h ứ n g  n h ậ n  đ ă n g  k ý  h o ạ t  đ ộ n g  liê n  k ế t  đ à o  tạ o  v ớ i 



n ư ớ c  n g o à i d ô i v ớ i  t rư ờ n g  tru n g  c ấ p , t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ê  
n g h iệ p , t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ê  n g h iệ p  - g iá o  d ụ c  th ư ờ n g  



x u y ê n  v à  d o a n h  n g h iệ p



Ọ T -1 2



13. C h o  p h c p  th à n h  lậ p  p h â n  h iệ u  c ủ a  t r ư ờ n g  t r u n g  c ấ p  c ó  v ố n  đ ầ u  



tư  n ư ớ c  n g o ả i



Q T -1 3



14. G iá i th ế  t r ư ờ n g  tru n g  c ấ p , t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p  c ó  



v ố n  d â u  tư  n ư ớ c  n g o à i;  c h ấ m  d ứ t  h o ạ t  đ ộ n g  p h â n  h iệ u  c ủ a  
t r ư ờ n g  t r u n g  c â p  c ó  v ó n  đ â u  tư  n ư ớ c  n g o à i



Q T -1 4



15. Đ ổ i tê n  t r ư ờ n g  t r u n g  c ấ p , t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p  có  
v ô n  đ â u  tư  n ư ớ c  n g o à i



Q T -1 5



16. C h o  p h é p  th à n h  lậ p  t rư ờ n g  tru n g  c ấ p , t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  
n g h iệ p  tư  th ụ c  h o ạ t  d ộ n g  k h ô n g  vì lợi n h u ậ n



Q T -1 6



17. C ò n g  n h ậ n  t r ư ờ n g  t r u n g  c â p , t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p  tư  
th ụ c ;  t r ư ờ n g  t r u n g  c ấ p , t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p  c ó  v ố n  



đ ầ u  tư  n ư ớ c  n g o à i c h u y ế n  s a n g  h o ạ t  đ ộ n g  k h ô n g  v ì lợ i n h u ậ n



Q T -1 7



II. LĨNH Vực PHÒNG, CHỐNG TỆ NẠN XÃ HỘI
18. C ấ p  g iấ y  p h é p  h o ạ t  d ộ n g  ca i n g h iệ n  m a  tú y  tự  n g u y ệ n Q T -1 8



19. C ấ p  lạ i g iấ y  p h é p  h o ạ t  đ ộ n g  ca i n g h iệ n  m a  tú y  tự  n g u y ệ n Ọ T -1 9



2 0 . T h u  h ồ i G iấ y  p h é p  h o ạ t  đ ộ n g  c a i n g h iệ n  m a  tú y  tự  n g u v ệ n Q T -2 0



/ ỉ '
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B. CÁC QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYÉT THỦ TỤC HÀNH 
CHÍNH THUỘC THẨM QUYÈN GIẢI QUYẾT CỦA ỦY BAN NHÂN DẢN 
CÁP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN THÀNH PHỐ HÀ NỘI (03 quy trình)



STT Tên quy trình nôi bô Ký hiệu



I. LĨNH V ự c  PHÒNG, CHỐNG TỆ NẠN XẰ HỘI



1. C ô n g  b ố  tổ  c h ứ c ,  c á  n h â n  đ ủ  đ iề u  k iệ n  c u n g  c ấ p  d ịc h  v ụ  ca i 



n g h iệ n  m a  tú y  t ự  n g u y ệ n  tạ i  g ia  đ ìn h , c ộ n g  đ ồ n g



Q T -2 1



2 C ô n g  b ố  lại tổ  c h ứ c ,  c á  n h â n  c u n g  c ấ p  d ịc h  v ụ  c a i  n g h iệ n  m a  



tú y  tự  n g u y ệ n  tạ i e ia  đ ìn h , c ộ n g  đ ồ n g



Q T -2 2



3. C ô n g  b ổ  c ơ  s ở  c a i n g h iệ n  m a  tú y  tự  n g u y ệ n ,  c ơ  s ở  c a i n g h iệ n  
m a  tú y  c ô n g  lậ p  đ ủ  đ iề u  k iệ n  c u n g  c â p  d ịc h  v ụ  c a i n g h iệ n  m a  



tú y  tự  n g u y ệ n  tạ i  g ia  d in h , c ộ n g  d ồ n g



Q T -2 3



c. CÁC QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH 
CHÍNH THUỘC THẨM QUYÈN GIẢI QUYÉT CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN 
CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN THÀNH PHÓ HÀ NỘI (01 quy trình)



STT Tên quy trình nội bộ Ký hiệu



I. LĨNH Vực PHÒNG, CHÓNG TỆ NẠN XÃ HỘI



1. Đ ă n g  k ý  c a i n g h iệ n  m a  tú y  tự  n g u y ệ n Q T -2 4
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Phụ lục 2
NỘI DUNG QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC 



HÀNH CHÍNH LĨNH vục LAO ĐỘNG - THƯƠNG BINH VÀ XẲ HỘI 
THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYET CỦA SỎ LAO ĐỘNG - THƯƠNG 



BINH VÀ XẴ HỘI, UBND CÁP HUYỆN, UBND CẮP XẢ 
TRÊN ĐỊA BÀN THÀNH PHỐ HÀ NỘI 



(Kèm theo Quvết định sổ HW/QD-UBND ngày 4$7 44/2022 
cùa Chủ tịch UBND thành phố Hà Nội)



A. NỘI DUNG CÁC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH 
CHÍNH THUỘC THẨM QUYÊN CỦA SỎ LAO DỘNG - THƯƠNG BINH 
VÀ XẢ HỘI THÀNH PHỐ HÀ NỘI.
1. Quy trình: Thành lập phân hiệu của trường trung cấp công lập trực thuộc 
tỉnh, thành phố trực thuộc trung ưong; cho phcp thành lập phân hiệu của 
trưòng trung cấp tư thục trên địa bàn (QT-01)



1 Mục đích



Q u y  đ ịn h  v ề  t r ìn h  tự  v à  c á c h  th ứ c  th ự c  h iệ n  th ủ  tụ c  h à n h  



c h ín h  c ủ a  th ủ  tụ c  T h à n h  lậ p  p h â n  h iệ u  c ủ a  t r ư ờ n g  t r u n g  c ấ p  c ô n g  lậ p  trự c  



th u ộ c  t ỉn h ,  th à n h  p h ố  trự c  th u ộ c  t ru n g  ư ơ n g ;  c h o  p h c p  th à n h  lậ p  p h â n  h iệ u  
c ủ a  t r ư ờ n g  t ru n g  c a p  tư  th ụ c  t rê n  đ ịa  b à n .



2 Pha III vi •



Á p  d ụ n g  đ ố i v ớ i T r ư ờ n g  tru n g  c ấ p  c ô n g  lậ p  trự c  th u ộ c  t ỉn h , th à n h  p h ố  trự c  



th u ộ c  tru n g  ư ơ n g ;  t rư ờ n g  t ru n g  c ấ p  tư  th ụ c  t r ê n  đ ịa  b à n  t in h , th à n h  p h ố  trự c  
th u ộ c  t r u n g  ư ơ n g  c ó  n h u  c ầ u  th ự c  h iệ n  th ú  tụ c  T h à n h  lập  p h â n  h iệ u  c ủ a  



t rư ờ n g  t ru n g  c â p  c ô n g  lậ p  trự c  th u ộ c  t ỉn h , th à n h  p h ố  trự c  th u ộ c  t ru n g  ư ơ n g ; 



c h o  p h é p  th à n h  lậ p  p h â n  h iệ u  c ủ a  t rư ờ n g  t ru n g  c ấ p  tư  th ụ c  t rê n  đ ịa  b à n .



C á n  b ộ , c ô n g  c h ứ c  th u ộ c  p h ò n g  c ó  liê n  q u a n  c ủ a  Ư B N D  th à n h  p h ố  H à  



N ộ i;  C á n  b ộ , c ô n g  c h ứ c  th u ộ c  P h ò n g  c h u y ê n  m ô n , B ộ  p h ậ n  T N & T K Q  g iả i  



q u y ế t  T T H C  v à  c á c  p h ò n g  c ó  liê n  q u a n  th u ộ c  S ờ  L a o  đ ộ n g  - T h ư ơ n g  b in h  



v à  X ã  h ộ i c h ịu  t r á c h  n h iệ m  th ự c  h iệ n  v à  k iê m  s o á t  q u y  t r ìn h  n à y .



3 Nội dung quy trình



3.1 C ơ  sở pháp lý



- L u ậ t  g iá o  d ụ c  n g h ê  n g h iệ p .
__________________________________________________________________



ỈN
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- N g h ị đ ịn h  s ố  1 4 3 /2 0 1 6 /N Đ -C P  n g à y  1 4 /1 0 /2 0 1 6  c ủ a  C h ín h  p h ủ .



- N g h ị  đ ịn h  s ố  1 4 0 /2 0 1 8 /N Đ -C P  n g à y  0 8 /1 0 /2 0 1 8  c ủ a  C h ín h  p h ủ .



- N g h ị  đ ịn h  s ổ  2 4 /2 0 2 2 /N Đ - C P  n g à y  0 6 /4 /2 0 2 2  c ủ a  C h ín h  p h ủ  S ử a  đ ổ i, b ổ  



s u n g  c á c  N g h ị đ ịn h  q u y  đ ịn h  v ề  đ iề u  k iệ n  đ ầ u  tư  v à  h o ạ t đ ộ n g  tro n g  lĩn h  
v ự c  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p .



- Q u y ế t  đ ịn h  s ố  4 4 5 /Ọ Đ - L Đ T B X H  n g à y  3 0 /5 /2 0 2 2  c ủ a  B ộ  t rư ở n g  B ộ  L a o  
đ ộ n g  - T h ư ơ n g  b in h  v à  X ã  h ộ i.



- Q u y ế t  đ ịn h  số  3 0 8 9 /Q Đ -U B  n g à y  2 6 /8 /2 0 2 2  c ủ a  U B N D  th à n h  p h ố  H à  



N ộ i v ề  v iệ c  c ô n g  b ố  D a n h  m ụ c  th u  tụ c  h à n h  c h ín h , th ủ  tụ c  h à n h  c h ín h  bị 
b ã i b ó  lĩn h  v ự c  L a o  đ ộ n g  -  T h ư ơ n g  b in h  v à  X ã  h ộ i th u ộ c  p h ạ m  v i c h ứ c  



n ă n g  q u ả n  lý n h à  n ư ớ c  c ủ a  s ỏ ' L a o  đ ộ n g  - T h ư ơ n g  b in h  v à  X à  h ộ i th à n h  



p h ố  H a  N ộ i.



3.2 Thành p h ầ n  hồ SO' Bản
c h ín h



Bản
sao



-



V ă n  b ả n  đ ề  n g h ị th à n h  lậ p , c h o  p h é p  th à n h  lậ p  p h â n  h iệ u  



c ủ a  t r ư ờ n g  t r u n g  c ấ p  th e o  M ầ u  số  01 P h ụ  lụ c  I b a n  h à n h  



k è m  th e o  N g h ị đ ịn h  số  1 4 3 /2 0 1 6 /N Đ -C P  (đ ư ợ c  s ử a  đ ổ i,  b ồ  



s u n g  tạ i  N g h ị  d in h  s ố  2 4 /2 0 2 2 /N Đ -C P )



X



-



D ự  th ả o  q u y  h o ạ c h  tổ n g  th ể  m ặ t b ằ n g  c á c  c ô n g  tr in h  k iế n  



trú c  x â y  d ự n g , b ả o  đ á m  p h ù  h ợ p  v ớ i n g à n h , n g h ề , q u y  m ô , 



t r ìn h  đ ộ  đ à o  tạ o  v à  tiê u  c h u ẩ n  d iệ n  tíc h  s ử  d ụ n g , d iệ n  tíc h  
x â y  d ự n g  c h o  liOcỊt đ ộ n g  h ọ c  tậ p  v à  g iả n g  d ạ y



X



-



G iấ y  c h ứ n g  n h ậ n  q u y ề n  s ư  d ụ n g  đ ấ t h o ặ c  q u y ế t  đ ịn h  g ia o  



đ ấ t, c h o  th u ê  đ ấ t  đ e  x â y  d ự n g  c ơ  s ở  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p  



c ủ a  U y  b a n  n h â n  d â n  c ấ p  tin h  k è m  th e o  b ả n  s a o  b iê n  lai 



(n ộ p  t iề n  s ử  d ụ n g  đ ấ t  h o ặ c  t iề n  th u ê  đ ấ t)  h o ặ c  m in h  c h ứ n g  
đ ã  h o à n  th à n h  n g h ĩa  v ụ  tà i  c h ín h  v ề  đ ấ t đ a i th e o  q u y  đ ịn h



X



-



H ợ p  đ ồ n g  th u ê  c ơ  sơ  v ậ t  c h ấ t  g ắ n  liền  v ớ i đ ấ t  c ò n  th ờ i h ạ n  



í t  n h ấ t  là  05  n ă m  k ê  từ  n g à y  g ử i h ồ  s ơ  đ ô i v ớ i t r ư ờ n g  h ợ p  
th u ê  c ơ  s ở  v ậ t  c h â t  g a n  l iê n  v ớ i đ ấ t v à  g iấ y  tờ  c h ứ n g  m in h  



q u y ề n  s ử  d ụ n g  h o ặ c  q u v ề n  s ở  h ữ u  c ủ a  b ê n  c h o  th u ê



X



-



V ă n  b a n  p h ê  d u y ệ t  c h ú  t rư ơ n g  d ầ u  tư , q u y ế t  đ ịn h  d ầ u  tư  



h o ặ c  v ă n  b á n  p h ê  d u y ệ t,  g ia o  k ế  h o ạ c h  d ầ u  tư  c ô n g  h o ặ c  



v ă n  b ủ n  p h ê  d u y ệ t q u y ế t  to á n  d ự  á n  h o à n  thcành đ ầ u  tư  x â y  
d ự n g  c ơ  s ở  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p  c ô n g  lậ p  c u a  c ơ  q u a n  có



X
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th ẩ m  q u y ề n



-
V ă n  b ả n  x á c  n h ậ n  k h a  n ă n g  tà i c h ín h  đ ể  đ ầ u  tư  x â y  d ự n g  



c ơ  s ở  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p  tư  th ụ c  c u a  c ơ  q u a n , tổ  c h ứ c  c ó  
th a m  q u y ề n



X



-
G iấ y  tờ  c h ứ n g  m in h  q u y ề n  s ở  h ữ u  v ề  tà i s ả n  k è m  th e o  v ă n  



b ả n  th ấ m  đ ịn h  g iá  tà i s ả n  g ó p  v ố n  n ế u  g ó p  v ố n  b ằ n g  tà i s ả n
X



-



Đ e  á n  th à n h  lậ p  p h â n  h iệ u  c ủ a  t rư ờ n g  tru n g  c ấ p  th e o  M ầ u  
sô  03 P h ụ  lụ c  I b a n  h à n h  k è m  th e o  N g h ị đ ịn h  sô  



1 4 3 /2 0 1 6 /N Đ -C P  (đ ư ợ c  s ử a  đ ổ i,  b ổ  s u n g  tạ i N g h ị  đ ịn h  số  



2 4 /2 0 2 2 /N Đ -C P )



X



3.3 S ố  lượng h ồ  SO'



01 b ộ



3.4 1 hòi gian xử lý



0 7  n g à v  là m  v iệ c  k ế  từ  k h i n h ậ n  d ủ  h ồ  s ơ  h ợ p  lệ , t r o n g  d ó :



1. S ở  L a o  đ ộ n g - T h ư ơ n g  b in h  v à  x ã  h ộ i:  05  n g à y  là m  v iệ c .



2 . U B N D  T h à n h  p h ố :  0 2  n g à y  là m  v iệ c .



3.5 Noi tiếp nhận v à  trả kết quá



B ộ  p h ậ n  M ộ t  c ứ a  c ủ a  S ở  L a o  đ ộ n g  - T h ư ơ n g  b in h  v à  X ã  h ộ i H à  N ộ i,  75 



N g u y ễ n  C h í  T h a n h , Đ ố n g  Đ a , H à  N ộ i



3.6 Lệ phí



K h ô n g



3.7 Quy trình xử lý công việc



TT Trình tự Trách
nhiệm



Thòi
gian



Biểu
mầu/Kct quả



B I - C ô n g  d â n  tru y  c ậ p  q u a  c ổ n g  



th ô n g  t in  đ iệ n  tử  



dich vu con g.h an oi.gov.vn  tả i v à  



k h a i b á o  c á o  nộ i d u n g  v à  làm  th e o



C á n  b ộ  t iế p  



n h ậ n  h ồ  s ơ  



b ộ  p h ậ n  



T N & T K Q



1/2 n g à y



T h à n h  p h ầ n  



h ồ  s ơ  th e o  



m ụ c  3 .2
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h ư ớ n g  d ẫ n .



- S a u  k h i đ iề n  đ ầ y  đu  th ô n g  tin  



y ê u  c ầ u , n g ư ờ i v ê u  c ầ u  tíc h  v à o  



d â u  c a m  k ê t  v à  đ iề n  m à  x á c  n h ận  
v à  g ử i h ồ  sơ , c ô n g  d â n  x á c  n h ậ n  



m ã  đ ê  g ử i th ô n g  t in  y ê u  c ầ u  lên  h ệ  



th ô n g .



- D ô i v ớ i h ồ  s ơ  c ô n g  d â n  n ộ p  trự c  



tiế p , c ô n g  c h ứ c  b ộ  p h ậ n  m ộ t c ứ a  
h ư ớ n g  d ẫ n  v à  t iế p  n h ậ n  h ồ  sơ , gh i 
g iấ y  t iế p  n h ậ n  h ồ  s ơ  v à  h ẹ n  trả  k ế t 



q u ả  tra o  c h o  c ô n g  d â n  v à  b à n  g ia o  



h ồ  s ơ  v ề  p h ò n g  c h u y ê n  m ô n  th ự c  



h iệ n  th ẩ m  đ ịn h .



- Đ ố i v ớ i h ồ  s ơ  n ộ p  trự c  tu y ế n :



+  T r ư ờ n g  h ợ p  h ồ  sơ  đ ủ , đ ú n g  



th à n h  p h ầ n  th e o  q u y  đ ịn h : T iế p  



n h ậ n  h ồ  s ơ  v à  t íc h  c h u y ê n  L ã n h  



đ ạ o  p h ò n g  đ ể  p h â n  c ô n g .



+  T r ư ờ n g  h ợ p  h ồ  s ơ  c h ư a  đ ù , 
c h ư a  d ũ n g  th à n h  p h ầ n , số  lư ợ n g  
th e o  q u y  đ ịn h :  h ư ớ n g  d ầ n  c ụ  th ê  



m ộ t lầ n  q u a  c h ứ c  n ă n g  “ y ê u  c ầ u  



b ổ  s u n s  h ồ  s ơ ” , n ê u  rô  lý  d o  c ầ n  



b ổ  s u n g .



B 2 P h â n  c ô n g  c á n  b ộ  k iể m  tra .



- P h â n  c ô n g  trự c  t iế p  h o ặ c  t rê n  
h ệ  th ố n g  p h ầ n  m ề m  q u ả n  lý  h ồ  
s ơ  h à n h  c h ín h  c ủ a  S ơ  L a o  đ ộ n g



L ã n h  đ ạ o  
p h ò n g



1 /2  n g à y T íc h  c h u y ể n  
tr ê n  h ệ  th ố n g  



p h ẩ n  m ề m  



trự c  tu y ế n  



h o ặ c  t r ự c  t iế p



B 3 K iể m  tra  h ồ  sơ :



- T iế p  n h ậ n  h ồ  s ơ  trự c  t iế p  h o ặ c  
t r ê n  h ệ  th ố n g  p h â n  m ề m  q u ả n  lý 



h ồ  s ơ  h à n h  c h ín h  m ộ t  c ử a .



- N ộ i d u n g  k iê m  tra :  C ă n  c ứ  



k iể m  tra :  T h e o  m ụ c  3 .1 ,3 .2



- T r ư ờ n g  h ợ p  h ồ  s ơ  c h ư a  đ ầ y  đ u , 



c h ư a  đ ú n g  th à n h  p h ầ n , số  lư ợ n g



C á n  b ộ  



đ ư ợ c  p h â n  



c ô n g



0 2  n g à y P h iế u  y ê u  



c ầ u  b ổ  s u n g , 



h o à n  th iệ n  h ồ  



s ơ  -m ẫ u  sổ  



0 2 /T T 0 1 /2 0 1 8  



/V P C P  



P h iế u  từ  c h ổ i 



g iả i  q u y ế t  h ô
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th e o  q u y  đ ịn h  H o ặ c  k h ô n g  đ ủ  



d iê u  k iệ n  g ia i q u y ê t  th ì so ạ n  th á o  



p h iế u  v à  c h u y ế n  b ộ  p h ậ n  m ộ t 



c ư a  h o ặ c  g ử i trự c  t iế p  t rê n  hệ  



th ô n g  e m a i l  đ ă n g  k ý  c ủ a  c ô n g  
d â n  h o ặ c  tà i  k h o ả n  S ở  L a o  đ ộ n g  



c u n g  c ấ p  c h o  c ô n g  d â n  



-  T r ư ờ n g  h ợ p  h ồ  s ơ  đ ầ y  đ ủ  đ ú n g  



th à n h  p h ẩ n , sổ  lư ợ n g  th e o  q u y  



đ ịn h  th ì tô n g  h ọ p  t iế n  h à n h  b ư ớ c  



t iế p  th e o



s ơ



B 4 T ổ n g  h ợ p  h ồ  sơ , lậ p  p h iế u  tr ìn h  
g iả i q u y ế t  h ồ  s ơ  c ô n g  v iệ c  tr ìn h  
L ã n h  đ ạ o  S ớ  p h ê  d u y ệ t  ( t íc h  



c h u y ể n  t r ê n  h ệ  th ố n g  d o n g  th ờ i 



in  b ả n  c ứ n g  tr ìn h  L ã n h  d a o  S ở  



k ý )



- C h u y ê n  



v iê n  th ụ  lý
h ồ  s ơ



- L ã n h  d ạ o
p h ò n g



c h u y ê n



m ô n



1 /2  n g à y



- P h iế u  tr ìn h  



k è m  th e o  d ự  
th ả o  k ế t  q u ả  



g ia i q u y ế t  



T T H C



B 5 L ã n h  d ạ o  S ơ  k iể m  tr a  t r ê n  hệ  
th ố n g  v à  k ý  d u y ệ t  v ă n  b ả n  tr ìn h  
U B N D  th à n h  p h ố  p h ê  d u y ệ t



L ã n h  đ ạ o  



S ờ
01 n g à y



T ờ  t r ìn h  đ ề  
n g h ị U B N D  



th à n h  p h ố



B 6 U B N D  T h à n h  p h ổ  x e m  x é t,  ra  



q u y ế t  đ ịn h



U B N D  



T h à n h  p h ổ
0 2  n g à y Q u y ế t  đ ịn h



B 7 C ô n g  c h ứ c  p h ò n g  c h u y ê n  m ô n  
t iê p  n h â n  v à o  sô  v ă n  b ả n , p h á t 



h à n h  v ă n  b ả n .



- T h ự c  h iệ n  lư u  h ồ  s ơ  th e o  q u y  
đ ịn h , c h u y ế n  trả  k ê t  q u ả  c h o  B ộ  



p h ậ n  m ộ t  c ử a  h o ặ c  tr ả  k ế t q u á  



c h o  c ô n g  d â n  th ô n g  q u a  h ệ  th ố n g



C h u y ê n  



v iê n  p h ò n g  



D ạ y  n g h ề
1 /2  n g à v



S ố  th e o  d õ i h ồ  
s ơ  - m ẫ u  số  



0 6 /T T 0 1 /2 0 1 8 



/V P C P



B 8 T r ả  k ế t  q u a  c h o  c á  n h à n , tô  c h ứ c  
th e o  e iâ y  h ẹ n  ( t rự c  tu y ế n  h o ặ c  



q u a  b ư u  đ iệ n )



B ộ  p h ậ n  



T N & T K Q



T h e o  g iấ y  



h ẹ n



4 Biểu mẫu
- H ệ  th ố n g  b iể u  m ầ u  th e o  c ơ  c h ế  m ộ t c ư a , m ộ t  c ử a  liê n  th ô n g  đ ư ợ c  b a n  



h à n h  k è m  th e o  th ô n g  tư  0 1 /2 0 1 8 /T T - V P C P  n g à y  2 3 /1 1 /2 0 1 8
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V ă n  b ả n  đ ề  n g h ị th à n h  lậ p , c h o  p h é p  th à n h  lậ p  p h â n  h iệ u  c ủ a  t r ư ờ n g  tru n g  



c ấ p  th e o  M ầ u  s ố  01 P h ụ  lụ c  I b a n  h à n h  k è m  th e o  N g h ị  đ ịn h  số  



1 4 3 /2 0 1 6 /N Đ -C P  (đ ư ợ c  s ử a  đ ổ i, b ổ  s u n g  tạ i N g h ị  đ ịn h  số  2 4 /2 0 2 2 /N Đ -  
C P )



Đ e  á n  th à n h  lậ p  p h â n  h iệ u  c ủ a  t rư ờ n g  t r u n g  c ấ p  th e o  M a u  số  03  P h ụ  lụ c  I 



b a n  h à n h  k è m  th e o  N g h ị  đ ịn h  số  1 4 3 /2 0 1 6 /N Đ -C P  (đ ư ợ c  s ử a  đ ổ i,  b ổ  s u n g  



tạ i  N g h ị  đ ịn h  s ố  2 4 /2 0 2 2 /N Đ -C P )











Mẫu số 01. Văn bản đề nghị thành lập, cho phcp thành lập co sỏ giáo dục nghề nghiệp, phàn hiệu 
cùa trưòng trung cấp, trường cao đắng



.... (1)....  CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT
..... (2)..... NAM
________  Dộc lập - Tự do - Hạnh phúc



S ố :........... ............ ...................................................
V/v Đề nghị thành lập, cho phép thành lập....(3)....  ....ngày... thảng... năm 20....



Kính gửi:.....(4)....



1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập, cho phép thành lập cơ sờ giáo dục nghề 
nghiệp, phân hiệu cùa trường trung cấp, trường cao đảng



2. Lý do đề nghị thành lập, cho phép thành lập:



3. Thông tin về ....(3).... đề nghị thành lập, cho phép thành lập



Trường hơn thành lew CƯ cà giáo due nghè nghiệp, hán cáo các thông tin sau:



- Tên cơ sờ giáo dục nghề nghiệp:................................................................(3).........................................



- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):......................................................................................



- Địa chì trụ sở chính: ................................................. ,.............



- Tên phân hiệu (nếu có):..........................................................



- Địa chi phân hiệu, địa điểm đào tạo (nếu có): .................................................(6)



- Sổ diện thoại:........................................................................Fax:.........................



- Website (nếu có):..................................................................Email:.......................



Trường hơn thành lâp phim hièu của trường trung cỏn, trường cao đăng. báo cáo các thong tin sau:



- Tên trường trung cấp, trường cao đăng:..............................................................................................



- Tên giao dịch quốc tế bàng tiếng Anh (nểu có):.................................................................................



- Địa chi trụ sờ chinh: ...................................



- Tên phàn hiệu:.............................................



- Địa chi phân hiệu:.......................................



- Số diện thoại của phân hiệu:.......................



- Website cùa phân hiệu (nếu có):



4. Chức năng, nhiệm vụ cùa....................... (3)...........



5. Dự kiến ngành, nghề đào tạo. trinh độ đảo tạo. quỵ mô tuyền sinh



a) Tại trụ sờ chính (trường hợp đề nghị thành lập, cho phép thành lập phán hiệu thì không hảo cáo thông 
tin ở mục này)



TT Tên ngành, nghề và trinh dộ dào 
tạo (9) Thòi gian đào tạo



Dụ kiến quy mô tuyển sinh



20.. 20.. 20.. 20.. 20..



1 Trình dộ cao đìing



1
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2



.. ..



II Trình độ trung cấp



1



2



III Trình dộ SO' cấp



1



2



TÒNG CỘNG



b) Tại phân hiệu, địa điểm đào tạo (nêu có): Báo cáo riêng cho từng phân hiệu, địa diêm đào tạo. Trường 
hợp đề nghị thành lập phân hiệu cùa trướng trung cấp, trường cao đàng, báo cáo thông tin ờ mục này



TT Tên ngành, nghề và trình độ đào 
tạo (9) Thòi gian đào tạo



Dự kiến quy mô tuyển sinh



20.. 20.. 20.. 20.. 20..



I Trình độ cao đang



1



2



. . .



II Trình độ trung cấp



1



2



III Trình độ SO' cấp



1



2



TỎNG CỘNG
(kèm theo Đe án thành lộp, cho phép thành............................. (3).



Dề nghị................... (4).......................... xem xét, quyết dịnh. / 9 ^



' \



fe
*
«



A'ơi nhận: QUYÊN HẠN, CHÚC v ụ  CỦA NGƯỜI KÝ (10) 
(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)



Ghi chú:



(I) Đối với đề nghị thành lập, cho phép thành lập cơ sở giáo dục nghề nghiệp: Tên cơ quan quản lý cấp 
trên (nếu có) cùa cơ quan, tồ chức dề nghị thành lập, cho phcp thành lập cơ sở giáo dục nghề nghiệp.
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(2) Đòi với đề nghị thành lập, cho phép thành lập phân hiệu: Tên cơ quan chủ quàn đối với trường trung 
cấp, trường cao đảng công lập.



Đôi với đó nghị thành lập, chu phép thành lập cư sở giảo dục nghê nghiệp: Tên cơ quan, tô chức đê nghị 
thành lập, cho phép thành lập cơ sờ giáo dục nghề nghiệp. Trường hợp là cá nhân không ghi nội dung ờ mục này.



Đỏi với dề nghị thành lập, chu pháp thành lập phùn hiệu: Tên trường trung cấp, trường cao đẳng.



(3) Tên cơ sờ giáo dục nghề nghiệp; tên phân hiệu của trường trung cấp, trường cao đẳng.



(4) Người có thấm quyền thành lập, cho phép thành lập cơ sỡ giáo dục nghề nghiệp; phân hiệu cùa trường 
trung cấp, trường cao đẳng.



(5) Dịa điểm dự kiến đặt trụ sớ chinh của cơ sờ giáo dục nghề nghiệp (số nhà. dường/phố, xã/phướng/thị 
trấn, quận/huyện, tinh/thành phố).



(6) Địa diểm dự kiến đặt phân hiệu của trường trung cấp, trường cao đẳng hoặc địa điểm đào tạo (nếu có) 
của cơ sở giáo dục nghề nghiệp đề nghị thành lập. cho phép thành lập (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, 
quận/huyện, tinh/thành phố).



(7) Địa điểm trụ sở chinh của trường trung cấp. trường cao đảng (sổ nhả, đường/phố, xã/phường.'thị trấn, 
quận/huvện, tinh/thành phổ).



(8) Địa điểm dự kiến dặt phân hiệu cửa trường trung cấp, trường cao đảng (sổ nhà, dường/phố, 
xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tinh/thành phố).



(9) Trường cao đẳng đào tạo trinh độ cao đẳng, trung cấp, sơ cẩp; trường trung cấp đào tạo trình độ trung 
cấp, sơ cấp; trung tâm giáo dục nghê nghiệp đào tạo trình độ sơ câp.



(10) Dối với đề nghị thành lập, cho pháp thành lập cơ sớ giáo dục nghề nghiệp: Quyền hạn, chức vụ cùa 
người đứng dầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập. cho phép thành lập cơ sớ giáo dục nghê nghiệp. 
Trường hợp là cá nhân không phải dóng dâu.



Dổi với đề nghị thành lập, cho phép thành lập phân hiệu: Chức vụ, chức danh người đứng đầu n ường 
trung cấp, trường cao đảng.



I











Mẩu số 03. Đỏ án thành lập. cho phép thành lập phân hiệu của truồng trung cấp, truồng cao đẳng



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



....ngày....tháng....nâm 20....
ĐÈ ÁN THÀNH LẶP, CHO PHÉP THANH LẶP PHÂN HIỆU CÚ.A...(1)...



Phần thứ nhất
S ự  CÀN THIẾT THÀNH LẬP, CHO PHÉP THÀNH LẬP PHÂN HIỆU CỦA....(1)....



1. Căn cứ pháp lý xây dựna dề án.



2. Tình hình phát triển kinh tế - xà hội và quv hoạch phát triển kinh tế - xã hội trên địa bàn hoặc lĩnh vực.



3. Thực trạng nguồn nhân lực và nhu cầu phát triển nguồn nhân lực trên địa bàn hoặc lĩnh vực.



4. Thực trạng về giáo dục nghề nghiệp trên địa bàn hoặc lĩnh vực.



5. Nhu cầu đào tạo.... (2)....trên dịa bàn và các tỉnh lân cận hoặc lĩnh vực.........................



6. Thông tin chung cùa trường trung cấp, trường cao đẳng đề nghị thành lập phân hiệu



- Tên trướng trung cáp. trường cao dẳng:....................................................................................................



Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Ahh (nếu có): .........................................................................................



- Thuộc:........................................................................................................................................................



- Địa chi trụ sở chính:..................................................................................................................................



- Địa chỉ phản hiệu, địa điểm đào tạo (nếu có): .....................................................................................



- Số điện thoại:.................... : Fax:..........



Website:.............................................................. Email:



- Giấy chứng nhận đăng ký hoạt dộng giáo dục nghề nghiệp: [số hiệu, ngày, tháng, năm cấp, cơ quan cấp].



Giấy chứng nhận đăng ký bố sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 
cấp, cơ quan cấp].



- Kết quá tuyến sinh, đào tạo trong 03 năm gần nhất:................................................................



Phần thủ hai
MỤC TIÊU ĐÀO TẠO, c o  CÁU TÓ CHÚC VÀ CÁC ĐIẺU KIỆN BẢO ĐÁM HOẠT DỘNG PHÂN HIỆU



CŨ A ....(1).....



I. THÔNG TIN CHUNG VẺ PIIÂN IIIỆU ĐẺ NGHỊ THẢNH LẬP, CHO PHÉP THÀNH LẬP



1. Tên phân hiệu của trường trung cap, trường cao đẳng:..........................................................................



2. Địa chi phân hiệu:.......................................................... ........................................ (3)..........................



4. Sổ điện thoại:.................................................................. Fax:...............................................................



Website:.............................................................................Email: ............................................................



5. Họ và tên người dự kiến đứng dầu phàn hiệu:.......................................................................................



(Có sơ yểu lý lịch kèm then)



6. Chức năng, nhiệm vụ của phân hiệu: ....................................................................................................



7. Mối quan hệ cùa phân hiệu với các đơn vị thuộc trường trung cấp, trường cao dẳng:.... 



II. MỤC TIÊU DÀO TẠO
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III. DỤ KI EN NGANH, NCI IE, I RINH Độ VÀ QUY MÔ (Bảo cáo tại từng phán hiệu)
I. Dụ kiến quy mô tuyển sinh



TT Tên ngành, nghề và trinh độ dào
___________ (4)______________



Thòi gian đào 
tạo



Dự kiến quv mô tuyển sinh
20.. 20.. 20.. 20.. 20..



1 Trình độ cao đăng



1



2



II Trình độ trung cấp



1



2



III Trình độ SO' cấp



1



2



TÓNG CỘNG
2. Dự kiến quy mõ đào tạo



TT Tên ngành, nghề và trinh độ đào 
tạo (4)



Thòi gian đào 
tạo



Dự kiến quy mô đào tạo
20.. 20.. 20.. 20.. 20..



I Trình độ cao dáng



1



2



II Trinh độ trung cấp



1



2



III Trình độ SO' cấp



1



2



1



y











5



Tống cộng



7F c ơ  CÂU Tỏ CHỨC



1. Cơ cấu tố chức cùa phân hiệu



2. Nhiệm vụ, quyền hạn của ngưòi đúng đầu, cấp phó của nguòi dũng đầu phân hiệu



3. Nhiệm vụ, quyền hạn và co cấu tố chức của các đon vị, tố chúc thuộc phân hiệu



V. ĐIÊU KIỆN IỈẢO ĐẢM CHO IIOẠT ĐỘNG CỦA PHÂN HIỆU



1. Co' sỏ’ vật chất



Tổng diện tích dất sử dụng:..................................... m2, gồm:



a) Diện tích đất khu vực đô thị:................................... m2, trong đó:



- Diện tích đất xây dựng khu hiệu bộ, khu học lý thuyết, khu học thực hành: ...m2; diện tích xây dựng....m2.



- Diộn tích dất xây dựng khu phục vụ (thư viện, thể thao, ký túc xá, nhà ăn, y tể...):....m2; diện tích xây 
dựng....m2.



- Diện tích dất xây dựng các hạng mục khác (ghi tên từng hạng mục và diện tích tương ứng):.... m2; diện
tích xây dựng.....m2.



b) Diện tích đất khu vực ngoài đô thị:........................................ m2, trong đó:



- Diện tích đất xây dựng khu hiệu bộ. khu học lý thuyết, khu học thực hành: ....m2; diện tích xây
dựng .......m2.



- Diện tích đất xây dựng khu phục vụ (thư viện, thể thao, ký túc xá, nhà ăn, y tế...):....m2; diện tích xây
dựng....m2.



- Diện tích dất xây dựng các hạng mục khác (ghi tên từng hạng mục và diện tích tương ứng): ......m2; diện
tích xây dựng......m2.



c) Diện tích đẩt quy đối:.............................. n r  dất khu vực đô thị hoặc.....................................m2 đất khu
vực ngoài dò thị.



2. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quăn lý



a) Số lượng, chất lượng (trình độ đào tạo, nghiệp vụ sư phạm, kỹ nãng nghề) của đội ngũ nhà giáo theo 
từng ngành, nghề mà phàn hiệu cùa trường trung cấp. trướng cao đảng dự kiến đào tạo.



b) Sổ lượng, chất lượng cùa đội ngũ cán bộ quản lý.



3. Chương trình, giáo trinh, tài liệu giáng dạy cho từng ngành, nghề đào tạo (5)



4. Nguồn vốn và kế hoạch sử dụng vốn đố thực hiện đè án



a) Nguồn vốn: Ghi rõ tửng nguồn vốn thành lập phân hiệu của trường trung cấp, trường cao dẳng và số vốn 
tương ứng với từng nguồn.



b) Kế hoạch sử dụng vốn để dầu tư xây dựng cơ sờ vật chất: mua sám thiết bị. dụng cụ đào tạo; phát triển 
dội ngũ nhà giáo, cán bộ quản lý; xây dựng chương trình, giáo trình đào tạo và chi cho các hoạt dộng tại phân hiệu 
cùa trường trung cap, trường cao đẳng.



Phần thứ ba
KẾ HOẠCH, TIÉN Đ ộ THỰC HIỆN ĐẺ ÁN



1. Kế hoạch và tiến dộ xây dựng cơ sở vật chất.



2. Ke hoạch và tiến độ mua sắm thiết bị, dụng cụ đào tạo.



3. Ke hoạch và tiến độ tuyển dụng, đào tạo bồi dường nhà giáo và cán bộ quàn lý.



4. Kế hoạch và tiến độ phát triển chương trình, giáo trình, tài liệu giảng dạy.



4 ^
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5. Ke hoạch và tiến ĩlộ sừ dụng nguồn vốn thực hiên đề án.



Phần thứ tư
HIF.U QUẢ KINH TÉ, XÃ HỘI



về kinh tế.



2. vê xã hội, mõi trường.



3. Tính bền vững của dồ án.



(7)
(Kỷ tên, dóng dẩu, ghi rõ hụ lẽn)



(6)
(Ký lẻn, đóng dấu, ghi rõ họ lỏn)



Ghi chú:



( 1) Tên trường trune cấp, trường cao đẳng.



(2) Đối với đề án thành lập, cho phép thành lập phân hiệu của trường cao đàng ghi “trinh độ cao đẳng 
hoặc/và trinh độ trung cấp, trình độ sơ cấp"; đối với đề án thành lập, cho phép thành lập phân hiệu cùa trường trung 
cấp ghi “trinh độ trung cấp hoặc/và trình độ sơ cấp".



(3) Địa điếm dự kiến đặt phân hiệu cùa trường trung cấp. trường cao đàng (số nhà, đường/phố. 
xã/phường/thị trấn, quận/huyện. tinh/thành phố).



(4) Phân hiệu cùa trường cao dăng đào tạo trinh độ cao đảng, trung cấp, sơ cấp; phân hiệu cùa trường trung 
cấp dào tạo trinh độ trung cấp, sơ cấp.



(5) Tương ứng với mỗi ngành, nghề theo từng trinh độ đào tạo báo cáo các nội dung sau:



- về chương trình đào tạo



+ Tên chương trinh đào tạo (ví dụ: Chương trình đào tạo ngành, nghề Công nghệ thông tin trình độ cao 
dáng Chương trình đào tạo ngành, nghề Điện công nghiệp trinh độ trung cấp; Chương trinh dào tạo nghê Kỹ thuật 
chế biển món ăn trình độ sơ cấp).



+ Hình thức đào tạo: [Chính quy, thường xuyên].



+ Đổi tượng tuyền sinh.



+ Thời gian đào tạo:.... tháng (dối với đào tạo trình độ sơ cấp); ...năm học (dối với dào tạo trình độ trung 
cấp, trình độ cao đẳng).



+ Mục tiêu dào tạo.



+ Khối lượng kiến thức toàn khóa: ....giờ (.... tín chi).



+ Văn bàng, chứng chi cấp cho người học.



- Giáo trình, tài liệu giảng dạy.



(6) Hiệu trướng trường trung cấp. trường cao đẳng.



(7) Phê duyệt của người đứng đầu cơ quan chủ quản dối với trường trung cấp, trường cao đằng công lập; 
cùa tô chức quản lý trực tiếp hoặc hội đông quản trị hoặc cá nhân sở hữu trướng trung cấp. trường cao dăng tư thục. 
Trường họp cá nhân sờ hữu trường trung cấp, trường cao đảng không phái đóng dấu.
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2. Quy trình: Chấm dứt hoạt động liên kết đào tạo vói nước ngoài của trưòìig 
trung câp, trung tâm giáo dục nghê nghiệp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp - 
giáo dục thuồng xuyên và doanh nghiệp (QT-02)



1 Mục đích



Q u y  đ ịn h  v ê  t r ìn h  tự  v à  c á c h  th ứ c  th ự c  h iệ n  th ủ  tụ c  h à n h  c h ín h  c ủ a  th ủ  tụ c  
C h ấ m  d ứ t  h o ạ t  đ ộ n g  liê n  k ế t đ à o  tạ o  v ớ i n ư ớ c  n g o à i  c ù a  t r ư ờ n g  t ru n g  c ấ p , 



t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p , t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p  - g iá o  



d ụ c  th ư ờ n g  x u y ê n  v à  d o a n h  n g h iệ p .



2 Phạm vi



Á p  d ụ n g  d ố i v ớ i T r ư ờ n g  tru n g  c ấ p , t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p ,  t r u n g  



tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p  - g iá o  d ụ c  th ư ờ n g  x u y ê n  v à  d o a n h  n g h iệ p  có  



n h u  c ầ u  th ự c  h iệ n  th ú  tụ c  C h ẩ m  d ứ t  h o ạ t  đ ộ n g  liê n  k ế t  d à o  tạ o  v ớ i n ư ớ c  



n g o à i  c ủ a  t r ư ờ n g  t r u n g  c ấ p , t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p ,  t r u n g  tâ m  



g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p  - g iá o  d ụ c  th ư ờ n g  x u y ê n  v à  d o a n h  n g h iệ p .



C á n  b ộ , c ô n g  c h ứ c  th u ộ c  P h ò n g  c h u y ê n  m ô n , B ộ  p h ậ n  T N & T K Q  g iả i  



q u y ế t  T T H C  v à  c á c  p h ò n g  c ó  liê n  q u a n  th u ộ c  S ở  L a o  đ ộ n g  - T h ư ơ n g  b in h  



v à  X ã  h ộ i c h ịu  t r á c h  n h iệ m  th ự c  h iệ n  v à  k iể m  s o á t  q u y  t r ìn h  n à y .



3 Nội dung quy trình



3.1 Co' sở pháp lý



- L u ậ t  g iá o  d ụ c  n g h è  n g h iệ p ;



- N g h ị  đ ịn h  số  1 5 /2 0 1 9 /N Đ -C P  n g à y  0 1 /0 2 /2 0 1 9  c ủ a  C h ín h  p h ủ  q u y  đ ịn h  



c h i t iế t  m ộ t  s ố  đ iề u  v à  b iệ n  p h á p  th i  h à n h  c ủ a  L u ậ t  G iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p .



- N g h ị  đ ịn h  s ố  2 4 /2 0 2 2 /N Đ - C P  n g à y  0 6 /4 /2 0 2 2  c ủ a  C h ín h  p h ủ  S ử a  đ ổ i,  b ố  



s u n g  c á c  N g h ị  đ ịn h  q u y  đ ịn h  v ề  đ iề u  k iệ n  d ầ u  tư  v à  h o ạ t  đ ộ n g  tro n g  l ĩn h  



v ự c  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p



- Q u y ế t  đ ịn h  s ố  4 4 5 /Q Đ - L Đ T B X H  n g à y  3 0 /5 /2 0 2 2  c ủ a  B ộ  t r ư ở n g  B ộ  L a o  
d ộ n g  - T h ư ơ n g  b in h  v à  X ã  h ộ i.



- Q u y ế t  đ ịn h  s ố  3 0 8 9 /Q Đ -Ư B  n g à y  2 6 /8 /2 0 2 2  c ủ a  U B N D  th à n h  p h ố  H à  



N ộ i v ề  v iệ c  c ô n g  b ố  D a n h  m ụ c  th ủ  tụ c  h à n h  c h ín h ,  th ủ  tụ c  h à n h  c h ín h  bị 



b ã i b ỏ  l ĩn h  v ự c  L a o  d ộ n g  -  T h ư ơ n g  b in h  v à  X ã  h ộ i th u ộ c  p h ạ m  v i c h ứ c  



n ă n g  q u ả n  lý  n h à  n ư ớ c  c ủ a  S ơ  L a o  d ộ n g  - T h ư ơ n g  b in h  v à  X à  h ộ i th à n h  



p h ố  H à  N ộ i.



U S '
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3.2 Thành phần hồ sơ Ban
chính



Bản
sao



-
V ă n  b ả n  đồ  n g h ị  c h ấ m  d ứ t h o ạ t đ ộ n g  l iê n  k ế t  đ à o  c ủ a  c á c  



b ê n  liê n  k ê t ,  t r o n g  d ó  n ê u  rõ  lý  d o  đ ề  n g h ị c h ấ m  d ứ t  h o ạ t  
đ ộ n g  l iê n  k ế t d à o  tạ o



X



-



B á o  c á o  c h ẩ m  d ứ t h o ạ t  đ ộ n g  liê n  k ế t  đ à o  tạ o ,  t r o n g  đ ó  n ê u  



rõ  lý  d o , n ộ i d u n g  c h ấ m  d ứ t, p h ư ơ n g  á n  g iả i q u y ế t  q u y ề n  
v à  lợ i íc h  h ợ p  p h á p  c ủ a  n g ư ờ i h ọ c , n h à  g iá o ,  c á n  b ộ  q u ả n  
lý . n h â n  v iê n  v à  n g ư ờ i  la o  đ ộ n g ; th a n h  to á n  c á c  k h o ả n  n ọ  



th u ê  v à  c á c  k h o ả n  n ợ  k h á c  (n c u  c ó )



X



3.3 Số lượng h ồ  SO'



01 b ộ



3.4 Thòi gian xử lý



10 n g à y  là m  v iệ c  k ể  từ  kh i n h ậ n  đ ủ  h ồ  s ơ  h ợ p  lệ



3.5 Noi tiếp nhận và trả kết quả



B ộ  p h ậ n  M ộ t c ử a  c ủ a  S ơ  L a o  d ộ n g  - T h ư ơ n g  b in h  v à  X ã  h ộ i H à  N ộ i,  75  



N g u y ễ n  C h í T h a n h ,  Đ ố n g  Đ a , H à  N ộ i



3.6 Lệ phí



K h ô n g



3.7 Quy trình xử lý công việc



TT Trình tư •
Trách
nhiệm



Thòi
gian



Biểu
mẫu/Kết quả



B 1



- C ô n g  d â n  tru y  c ậ p  q u a  c ổ n g  



th ô n g  tin  d iệ n  tử  



íiichvucong.hanoLgữv.vn  tả i v à  
k h a i b á o  c á o  n ộ i d u n g  v à  làm  th e o  



h ư ớ n g  d ẫ n .



- S a u  k h i đ iề n  đ ầ y  d u  th ô n g  tin  



y ê u  c â u , n g ư ờ i y ê u  c ầ u  tíc h  v à o



C á n  b ộ  t iế p  



n h ậ n  h ô  sơ  



b ộ  p h ậ n  



T N & T K Q



'Á n g à y



T h à n h  p h ầ n  



h ồ  s ơ  th e o  



m ụ c  3 .2











19



d â u  c a m  k ế t v à  đ iề n  m ã  x á c  n h ậ n  



v à  g ử i h ồ  sơ , c o n e  d â n  x á c  n h ậ n  



m ã  d ê  g ử i th ô n g  tin  v ê u  c â u  lên  h ệ  



th ố n g .



- Đ ổ i v ớ i h ồ  s ơ  c ô n g  d â n  n ộ p  trự c  
tiế p , c ô n g  c h ứ c  b ộ  p h ậ n  m ộ t c ử a  
h ư ớ n g  d ầ n  v à  tiế p  n h ậ n  h ồ  sơ , gh i 



g iấ y  t iế p  n h ậ n  h ồ  s ơ  v à  h ẹ n  trả  k ế t  



q u ả  tra o  c h o  c ô n g  d â n  v à  b à n  g ia o  



h ồ  s ơ  v ề  p h ò n g  c h u y ê n  m ô n  th ự c  



h iệ n  th ẩ m  đ ịn h .



- Đ ố i v ớ i h ồ  s ơ  n ộ p  trự c  tu y ế n :



+  T r ư ờ n g  h ợ p  h ồ  s ơ  đ ủ , đ ú n g  



th à n h  p h ầ n  th e o  q u y  đ ịn h : T iế p  
n h ậ n  h ô  s ư  v à  t í c h  c h u y ể n  L à n h  



d ạ o  p h ò n g  đ e  p h â n  c ô n g .



+  T r ư ờ n g  h ợ p  h ồ  s ơ  c h ư a  d u , 
c h ư a  đ ú n g  th à n h  p h ầ n , s ố  lư ợ n g  



th e o  q u y  đ ịn h :  h ư ớ n g  d ẫ n  cụ  th ê  
m ộ t  lầ n  q u a  c h ứ c  n ă n g  “ y ê u  c â u  



b ổ  s u n g  h ồ  s ơ ” , n ê u  rõ  lý  d o  c ầ n  



b ô  s u n g .



B 2



P h â n  c ô n g  c á n  b ộ  k iê m  tra .



- P h â n  c ô n g  t r ự c  t iế p  h o ặ c  t rê n  
h ệ  th ố n g  p h ầ n  m ề m  q u ả n  lý  h ồ  



s ơ  h à n h  c h ín h  c ủ a  c ơ  q u a n



L ă n h  d ạ o  



p h ò n g



1/2  n g à y



T íc h  c h u y ế n  



trê n  h ệ  th ố n g  



p h ẩ n  m ề m  
trự c  tu y e n  



h o ặ c  trự c  t iế p



B 3



K iê m  tr a  h ồ  sơ :



- T iế p  n h ậ n  h ồ  s ơ  trự c  t iế p  trê n  



h ệ  th ố n g  p h ầ n  m ề m  q u ả n  lý  h ô  
s ơ  h à n h  c h ín h  m ộ t  c ứ a .



- N ộ i d u n g  k iể m  tra :  C ã n  c ứ  



k iể m  tra : T h e o  m ụ c  3 .1 ,3 .2



- T r ư ờ n g  h ợ p  h ồ  s ơ  c h ư a  đ ầ y  đ ủ , 



c h ư a  d ú n g  th à n h  p h ầ n , s ổ  lư ợ n g  



th e o  q u y  d ịn h  H o ặ c  k h ô n g  đ ủ  



đ iề u  k iệ n  g iả i  q u v ế t  th ì s o ạ n  th ả o  



p h iê u  v à  c h u y ể n  b ộ  p h ậ n  m ộ t



C á n  b ộ  



đ ư ợ c  p h â n  



c ô n g



0 5  n g à y P h iế u  y ê u  
c ầ u  b ổ  s u n g , 



h o à n  th iệ n  h ô  
s ơ  -m ẫ u  số  



0 2 /T T 0 1 /2 0 1 8  



/V P C P  



P h iế u  từ  c h ố i 



g iả i  q u y ê t  h ô  



s ơ
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c ử a  h o ặ c  g ử i t rự c  t iế p  trê n  hệ  



th ô n g  e m a i l  đ ă n g  k ý  c ủ a  c ô n g  



d â n  h o ặ c  tà i  k h o ả n  đ ã  c u n g  c ấ p  
c h o  c ô n g  d â n



- T r ư ờ n g  h ợ p  h ồ  s ơ  đ ầ y  đ ủ  đ ú n g  



th à n h  p h ẩ n , s ố  lư ợ n g  th e o  q u v  



đ ịn h  th ì to n g  h ợ p  tiế n  h à n h  b ư ớ c  



t iế p  th e o



B 4



T ố n g  h ợ p  h ồ  sơ , lậ p  p h iế u  tr ìn h  



g iả i q u y ế t  h ồ  s ơ  c ô n g  v iệ c  t r ìn h  
L ã n h  d ạ o  S ở  p h ê  d u y ệ t  ( t íc h  
c h u y ể n  trê n  h ệ  th ố n g  d ồ n g  th ờ i 



in  b ả n  c ứ n g  tr ìn h  L ã n h  đ ạ o  S ở  



k ý )



- C h u v ê n  



v iê n  th ụ  lý
h ồ  s ơ



- L ã n h  đ ạ o  



p h ò n g  
c h u v ê na/



m ô n



0 2  n g à y



- P h iế u  tr ìn h  
k è m  th e o  d ự  
th ả o  k ế t  q u ả  



g iả i q u y ế t  
T T H C



B 5



L ã n h  đ ạ o  S ở  k iế m  tr a  t r ê n  h ệ  
th ố n g  v à  k ý  d u y ệ t  k ế t  q u á  g iả i 



q u y ế t  T T H C



L ã n h  đ ạ o  



S ở
01 n g à y



K ế t q u ả  g iả i 



q u y ế t  T T H C



B 6



C ô n g  c h ứ c  p h ò n g  c h u y ê n  m ô n  



t iế p  n h ậ n  v à o  sô  v ă n  b ả n , p h á t  
h à n h  v ă n  b ả n



- T h ự c  h iệ n  lư u  h ồ  s ơ  th e o  q u y  
đ ịn h , c h u y ê n  trả  k ê t  q u ả  c h o  B ộ  



p h ậ n  m ộ t  c ử a  h o ặ c  tr à  k ế t q u ả  



c h o  c ô n g  d â n  th ô n g  q u a  h ệ  th ố n g



C h u y ê n  



v iê n  p h ò n g
01 n g à y



S ổ  th e o  d ồ i h ồ  
s ơ  - m ẫ u  sổ  



0 6 /T T 0 1 /2 0 1 8  



/V P C P



B 7
T r ả  k ê t  q u ả  c h o  c á  n h â n , tô  c h ứ c  
th e o  g iấ y  h ẹ n  ( t r ự c  tu y ế n  h o ặ c  
q u a  b ư u  đ iệ n )



B ộ  p h ậ n  
T N & T K Q



T h e o  g iấ y  
h ẹ n



4 Biểu mẫu
- H ệ  th ố n g  b iế u  m ầ u  th e o  c ơ  c h ế  m ộ t c ử a , m ộ t  c ử a  l iê n  th ô n g  đ ư ợ c  b a n  



h à n h  k è m  th e o  th ô n g  tư  0 1 /2 0 1 8 /T T -V P C P  n g à y  2 3 /1 1 /2 0 1 8
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3* Quy trình: Thành lập trung tâm giáo (lục nghề nghiệp, trirò'ng trung 
câp công lập trực thuộc tỉnh, thành phố trực thuộc trung irơng và trung tâm 
giáo dục nghề nghiệp, trường trung cấp tu thục trên địa bàn tỉnh, thành phố
trực thuộc trung ương (QT-03)



1 Muc đích •



Q u y  đ ịn h  v ề  tr ìn h  tự  v à  c á c h  th ứ c  th ự c  h iệ n  th ủ  tụ c  h à n h  
c h ín h  c ủ a  th u  tụ c  T h à n h  lậ p  t ru n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p ,  t r ư ờ n g  t ru n g  
c â p  c ô n g  lậ p  t rự c  th u ộ c  t ỉn h ,  th à n h  p h ố  trự c  th u ộ c  t r u n g  ư ơ n g  v à  t ru n g  tâ m  



g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p ,  t r ư ờ n g  tru n g  c ấ p  tư  th ụ c  t rê n  đ ịa  b à n  t ỉn h , th à n h  p h ô  



trự c  th u ộ c  t r u n g  ư ơ n g .



2 Pliạni vi



Á p  d ụ n g  đ ổ i v ớ i tồ  c h ứ c , c á  n h â n  c ó  n h u  c ầ u  th ự c  h iệ n  th ủ  tụ c  T h à n h  lậ p  
t ru n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p , t rư ờ n g  t ru n g  c ấ p  c ô n g  lậ p  trự c  th u ộ c  t ỉn h , 
th à n h  p h ố  trự c  th u ộ c  tru n g  ư ơ n g  v à  t ru n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p , t rư ờ n g  



t ru n g  c ấ p  tư  th ụ c  trê n  đ ịa  b à n  t ỉn h , th à n h  p h o  trự c  th u ộ c  t r u n g  ư ơ n g .



C á n  b ộ , c ô n g  c h ứ c  th u ộ c  p h ò n g  c ó  l iê n  q u a n  c ú a  U B N D  th à n h  p h ô  H à  



N ộ i;  C á n  b ộ , c ô n g  c h ứ c  th u ộ c  P h ò n g  c h u y c n  m ô n , B ộ  p h ậ n  T N & T K Q  g iả i 



q u y ế t  T T H C  v à  c á c  p h ò n g  c ó  liê n  q u a n  th u ộ c  S ở  L a o  đ ộ n g  - T h ư ơ n g  b in h  



v à  X ã  h ộ i  c h ịu  t r á c h  n h iệ m  th ự c  h iệ n  v à  k iể m  s o á t  q u y  t r ìn h  n à y .



3 Nội dung quy trình



3.1 Co' sỏ- pháp lý



- L u ậ t g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p .



- N g h ị đ ịn h  s ổ  1 4 3 /2 0 1 6 /N Đ -C P  n g à y  1 4 /1 0 /2 0 1 6  c u a  C h ín h  p h ủ .



- N g h ị  đ ịn h  sổ  1 4 0 /2 0 1 8 /N Đ -C P  n g à y  0 8 /1 0 /2 0 1  8 c ủ a  C h ín h  p h ủ .



- N g h ị đ ịn h  s ố  2 4 /2 0 2 2 /N Đ - C P  n g à y  0 6 /4 /2 0 2 2  c ủ a  C h ín h  p h ủ  S ử a  đ ổ i,  b ổ  



s u n g  c á c  N g h ị  đ ịn h  q u y  đ ịn h  v ề  đ iề u  k iệ n  đ ầ u  tư  v à  h o ạ t  đ ộ n g  t ro n g  lĩn h  



v ự c  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p



- Q u y ế t  đ ịn h  s ố  4 4 5 /Q Đ - L Đ T B X 1 1 n g à y  3 0 /5 /2 0 2 2  c ủ a  B ộ  t r ư ở n g  B ộ  L a o  



đ ộ n g  - T h ư ơ n g  b in h  v à  X ã  h ộ i.



- Q u y ế t  đ ịn h  s ổ  3 0 8 9 /Q Đ -U B  n g à y  2 6 /8 /2 0 2 2  c ủ a  U B N D  th à n h  p h ố  H à  



N ộ i v ề  v iệ c  c ô n g  b ố  D a n h  m ụ c  th ủ  tụ c  h à n h  c h ín h ,  th ủ  tụ c  h à n h  c h ín h  bị 



b ã i b ỏ  l ĩn h  v ự c  L a o  đ ộ n g  -  T h ư ơ n g  b in h  v à  X ã  h ộ i th u ộ c  p h ạ m  v i c h ứ c  



n ă n g  q u ả n  lý  n h à  n ư ớ c  c u a  S ờ  L a o  đ ộ n g  - T h ư ơ n g  b in h  v à  X ã  h ộ i th à n h  



p h ổ  H a  N ộ i .
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3.2 Thành phần hồ SO' Bản
chính



Bản
sao



-



V ă n  b á n  đ ề  n g h ị th à n h  lậ p , c h o  p h é p  th à n h  lậ p  th e o  M ầ u  số  
01 P h ụ  lụ c  I b a n  h à n h  k è m  th e o  N g h ị đ ịn h  số  
1 4 3 /2 0 1 6 /N Đ -C P  (đ ư ợ c  s ử a  đ ồ i, b ổ  s u n g  tạ i N g h ị  đ ịn h  s ổ  



2 4 /2 0 2 2 /N Đ -C P )



X



-



Đ e  á n  th à n h  lậ p  c ơ  s ở  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p  th e o  M ầ u  sổ  



0 2  P h ụ  lụ c  I b a n  h à n h  k è m  th e o  N g h ị đ ịn h  sổ  



1 4 3 /2 0 1 6 /N Đ -C P  (đ ư ợ c  s ử a  đ ổ i, b ổ  s u n g  tạ i N g h ị  đ ịn h  số  



2 4 /2 0 2 2 /N Đ -C P )



X



-



D ự  th ả o  q u y  h o ạ c h  tổ n g  th ể  m ặ t b ằ n g  c á c  c ô n g  tr ìn h  k iế n  



trú c  x â y  d ự n g , b ả o  d a m  p h ù  h ợ p  v ớ i n g à n h , n g h ề , q u y  m ô , 
tr ìn h  đ ộ  đ à o  tạ o  v à  t iê u  c h u â n  d iệ n  t íc h  s ử  d ụ n g , d iệ n  tíc h  



x â y  d ự n g  c h o  h o ạ t  đ ộ n g  h ọ c  tậ p  v à  g ia n g  d ạ y



X



-



G iấ y  c h ử n g  n h ậ n  q u y ề n  s ử  d ụ n g  đ ấ t  h o ặ c  q u y ế t  đ ịn h  g ia o  



đ ấ t, c h o  th u ê  đ ấ t  d ế  x â y  d ự n g  c ơ  sở  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p  



c ủ a  ủ y  b a n  n h â n  d â n  c ấ p  tỉn h  k è m  th e o  b ả n  s a o  b ic n  lai 
( n ộ p  t iề n  s ử  d ụ n g  đ ấ t  h o ặ c  tiề n  th u ê  d ấ t)  h o ặ c  m in h  c h ứ n g  
đ ã  h o à n  th à n h  n g h ĩa  v ụ  tà i c h ín h  v ề  đ â t đa i th e o  q u y  đ ịn h  



H o ặ c  H ợ p  đ ồ n g  th u ê  c ơ  s ở  v ậ t  c h ấ t  g ắ n  liề n  v ớ i  d ấ t  c ò n  



th ờ i h ạ n  ít n h ấ t  là  05 n ă m  k ê  từ  n g à y  g ử i h ô  s ơ  đ ô i v ớ i 



t rư ờ n g  h ợ p  th u ê  c ơ  s ơ  v ậ t c h ấ t  g ắ n  liề n  v ớ i đ â t  v à  g iấ y  tờ  



c h ử n g  m in h  q u y ề n  s ư  d ụ n g  h o ặ c  q u y ề n  s ở  h ữ u  c ủ a  b ê n  c h o  



th u ê



X



-



V ă n  b ả n  p h ê  d u y ệ t  c h ú  t rư ơ n g  đ ầ u  tư , q u y ế t  đ ịn h  d ầ u  tư  
h o ặ c  v ă n  b ả n  p h ê  d u y ệ t,  g ia o  k ê  h o ạ c h  đ â u  tư  c ô n g  h o ặ c  



v ă n  b à n  p h ê  d u y ệ t  q u v ế t  to á n  d ự  á n  h o à n  th à n h  đ ầ u  tư  x â y  



d ự n g  t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p , t r ư ờ n g  t r u n g  c ấ p  



c ô n g  lậ p  c ủ a  c ơ  q u a n  c ó  th â m  q u y ê n



X



-
V ă n  b ả n  x á c  n h ậ n  k h a  n ă n g  tà i c h ín h  d ể  đ ầ u  tư  x â y  d ự n g  



t ru n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p , t rư ờ n g  t r u n g  c ấ p  tư  th ụ c  



c ủ a  c ơ  q u a n , tổ  c h ứ c  c ó  th ẩ m  q u y ề n



X



-
G iấ y  tờ  c h ứ n g  m in h  q u y ề n  s ở  h ữ u  v ề  tà i  sả n  k è m  th e o  v ă n  



b ả n  th â m  đ ịn h  g iá  tà i s à n  g ó p  v ố n  n ế u  g ó p  v ố n  b à n g  tà i s ả n



X
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*
Đ ố i vớ i tru n g  tâm  g iá o  dụ c n g h ề  ngh iệp , trư ờ n g  tru n g  
câp  tư  th ụ c  có  từ  02 thành  viên g ó p  vốn trở  lên, n g o à i hồ  
s ơ  n êu  trên, hồ s ơ  cần bô su n g:



-



B iê n  b ả n  c ử  n g ư ờ i đạ i d iệ n  đ ứ n g  tê n  th à n h  lậ p  t r u n g  tâ m  



g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p , t rư ờ n g  t ru n g  c ấ p  c ủ a  c á c  th à n h  v iê n  
g ó p  v ố n



X



- D a n h  s á c h  t r í c h  n g a n g  c á c  th à n h  v iê n  B a n  s á n g  lậ p X



-



D a n h  s á c h ,  h ìn h  th ứ c  v à  b iê n  b à n  g ó p  v ố n  c ủ a  c á c  th à n h  



v ic n  c a m  k ế t g ó p  v ố n  th à n h  lậ p



X



-



D ự  k iế n  H ộ i đ ồ n g  q u ả n  trị v à  C h ủ  t ịc h  H ộ i đ ồ n g  q u ả n  trị 



c ủ a  t r ư ờ n g  t r u n g  c ấ p



X



3.3 S ố  lương h ồ  SO'



01 b ộ



3.4 Thòi gian xử lý



16 n g à y  là m  v iệ c  k ể  từ  k h i n h ậ n  đ ủ  h ồ  s ơ  h ợ p  lệ „  t r o n g  đ ó :



1. S ơ  L a o  đ ộ n g - T h ư ơ n g  b in h  v à  x ã  h ộ i:  12 n g à y  là m  v iệ c .



2 . U B N D  T h à n h  p h ố : 4  n g à y  là m  v iệ c .



3.5 Noi tiếp nhận và trả kct quả



B ộ  p h ậ n  M ộ t c ử a  c ủ a  S ơ  L a o  đ ộ n g  - T h ư ơ n g  b in h  v à  X à  h ộ i H à  N ộ i ,  75 
N g u y ễ n  C h í  T h a n h , Đ ố n g  Đ a , H à  N ộ i



3.6 Lệ phí



K h ô n g



3.7 Quy trình xử lý công việc



TT Trình tự Trách
nhiêm



Thòi
gian



Bicu
mau/Kct quả



B1 - C ô n g  d â n  tru y  c ậ p  q u a  c ổ n g  
th ô n g  tin  đ iệ n  tử



C á n  b ộ  t iế p  



n h ậ n  h ồ  s ơ
1 /2  n g à y  



là m  v iệ c



T h à n h  p h ầ n  



h ồ  s ơ  th e o
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dich vu con g.h an oi.gov.vn  tá i v à  



k h a i b á o  c á o  n ộ i d u n g  v à  là m  th e o  
h ư ớ n g  d ẫ n .



- S a u  k h i đ iề n  đ ầ y  d ủ  th ô n g  tin  



y ê u  c ẩ u , n g ư ờ i y ê u  c ầ u  tíc h  v à o  
d â u  c a m  k ế t v à  đ iề n  m ã  x á c  n h ậ n  



v à  g ử i h ồ  sơ , c ô n g  d â n  x á c  n h ậ n  



m ã  đ ể  g ử i th ô n a  t in  y ê u  c ầ u  lên  hệ  



th ố n g .



- Đ ố i v ớ i h ồ  s ơ  c ô n g  d â n  n ộ p  trự c  



t iế p , c ô n g  c h ứ c  b ộ  p h ậ n  m ộ t cử a  



h ư ớ n g  d ầ n  v à  t iế p  n h ậ n  h ô  sơ , g h i 



g iấ y  tiế p  n h ậ n  h ồ  s ơ  v à  h ẹ n  trá  k ế t 



q u ả  t ra o  c h o  c ô n g  d â n  v à  b à n  g ia o  
h ồ  s ơ  v ề  p h ò n g  c h u y ê n  m ô n  th ự c  



h iệ n  th ẩ m  đ ịn h .



- Đ ổ i v ớ i h ồ  s ơ  n ộ p  trự c  tu y ế n :



+  T r ư ờ n g  h ợ p  h ồ  s ơ  đ ủ , đ ủ n g  



th à n h  p h ầ n  th e o  q u y  đ ịn h : T iê p  



n h ậ n  h ồ  s ơ  v à  t íc h  c h u v ế n  L ã n h  



d ạ o  p h ò n g  đ ê  p h â n  c ô n g .



+  T r ư ờ n g  h ợ p  h ồ  s ơ  c h ư a  đ ủ , 



c h ư a  đ ú n g  th à n h  p h ầ n , sổ  lư ợ n g  



th e o  q u y  đ ịn h : h ư ớ n g  d ẫ n  c ụ  th ê  
m ộ t  lầ n  q u a  c h ứ c  n ă n g  “ y ê u  c â u  



b ổ  s u n g  h ồ  s ơ ” , n ê u  rõ  lý  d o  cân  
b ố  s u n g .



b ộ  p h ậ n  
T N & T K Q



m ụ c  3 .2



B 2 P h â n  c ô n g  c á n  b ộ  k iể m  tra .



- P h â n  c ô n g  trự c  t iế p  h o ặ c  trê n  



h ệ  t h o n g  p h ầ n  m ề m  q u ả n  lý  h ô  



s ơ  h à n h  c h ín h  c ủ a  S ớ  L a o  đ ộ n a



L ã n h  đ ạ o  
p h ò n g



1 /2  n g à y  
là m  v iệ c



T íc h  c h u y ế n  



trẽ n  h ệ  th ố n g  
p h ầ n  m ề m  



trự c  tu y ế n  



h o ặ c  t rự c  t iế p



B 3 K iể m  tra  h ồ  sơ :



- T iế p  n h ậ n  h ồ  s ơ  trự c  t iế p  h o ặ c  



t r ê n  h ệ  th ố n g  p h ầ n  m ề m  q u ả n  lý 



h ồ  s ơ  h à n h  c h ín h  m ộ t  c ử a .



- N ộ i d u n g  k iể m  tra : C ă n  c ứ  



k iể m  tra :  T h e o  m ụ c  3 .1 , 3 .2



C á n  b ộ  



d ư ợ c  p h â n  



c ô n g



0 2  n g à y  



là m  v iệ c



P h iế u  y ê u  



c ầ u  b ố  s u n g , 



h o à n  th iệ n  h ồ  



s ơ  -m ẫ u  số  
0 2 /T T 0 1 /2 0 1 8  



/V P C P
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- T r ư ờ n g  h ợ p  h ồ  s ơ  c h ư a  đ ầ y  đ ủ , 



c h ư a  đ ú n g  th à n h  p h ầ n , s ổ  lư ợ n g  



th e o  q u y  đ ịn h  H o ặ c  k h ô n g  đ ủ  



đ iề u  k iệ n  g iả i  q u y ế t  th ì s o ạ n  th ả o  
p h iế u  v à  c h u v ê n  b ộ  p h ậ n  m ộ t 



c ử a  h o ặ c  g ử i  t rự c  t iế p  trê n  h ệ  
th ố n g  e m a i l  đ ă n g  k ý  c ủ a  c ô n g  
d â n  h o ặ c  tà i k h o ả n  S ơ  L a o  đ ộ n g  



c ư n g  c ấ p  c h o  c ô n g  d â n



- T r ư ờ n g  h ợ p  h ồ  s ơ  h ợ p  lệ , g ử i 



H ộ i đ ồ n g  th ẩ m  đ ịn h  h ồ  s ơ  đ ề  



n g h ị th à n h  lậ p , c h o  p h é p  th à n h  



lậ p  t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  



n g h iệ p , t r ư ờ n g  t r u n g  c ấ p  (sa u  



đ â y  g ọ i là  H ộ i đ ồ n g  th ẩ m  đ ịn h )  



đ ể  tổ  c h ứ c  th ẩ m  đ ịn h



P h iế u  từ  c h ổ i 
g iả i q u y ế t  h ồ  



s ơ



B 4 H ộ i đ ồ n g  th ẩ m  đ ịn h  tổ  c h ứ c  
th ẩ m  đ ịn h  h ồ  s ơ  th à n h  lậ p , c h o  



p h é p  th à n h  lậ p  t r u n g  tâ m  g iá o  



d ụ c  n g h ề  n g h iệ p , t r ư ờ n g  tru n g  



c ấ p



T ồ n g  h ợ p  h ồ  sơ , lậ p  p h iế u  tr ìn h  
g iả i q u y ế t  h ồ  s ơ  c ô n g  v iệ c  t r ìn h  
L ã n h  đ ạ o  S ở  p h ê  d u y ệ t  ( t íc h  



c h u y ể n  trê n  h ệ  th o n g  đ ồ n g  th ờ i 



in  b á n  c ứ n g  t r ìn h  L ã n h  đ ạ o  S ơ  



k ý )



H ộ i đ ồ n g  



th â m  đ ịn h



0 5  n g à y  



là m  v iệ c  



k ể  từ  



n g à y  



n h ậ n  
đ ư ợ c  h ồ  
s ơ  th à n h  



lậ p  c ơ  sở  



g iá o  d ụ c  



n g h ề  
n g h iệ p  
d o  S ở  



L a o  
đ ộ n g  - 



T h ư ơ n g  



b in h  v à  



X ã  h ộ i 



g ử i  tớ i



- K ế t  lu ậ n  c ủ a  



H ộ i d ồ n g  
th ẩ m  đ ịn h



B 5 C ă n  c ứ  k ế t  lu ậ n  c ủ a  1 lộ i đ ồ n g  



th â m  đ ịn h  ( c ô n g  k h a i tạ i c u ộ c  
h ọ p  th ẩ m  đ ịn h ) ,  t r o n g  th ờ i h ạ n  



03  n g à y  là m  v iệ c  k ê  từ  n g à y  tô  



c h ứ c  th ẩ m  đ ịn h ,  S ở  L a o  đ ộ n g  -



03  n g à y  



là m  v iệ c  
k ể  từ  



n g à y  tô  



c h ứ c
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T h ư ơ n g  b in h  v à  X ã  h ộ i c ó  v ă n  



b ả n  th ô n g  b á o  k ế t q u ả  th ẩ m  đ ịn h  
c h o  c ơ  q u a n , tô  c h ứ c , c á  n h â n  đ ề  



n g h ị th à n h  lậ p , c h o  p h é p  th à n h  



lậ p  t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  
n g h iệ p ,  t r ư ờ n g  t r u n g  c ấ p



th ẩ m
đ ịn h



B 5 Q u y ế t đ ịn h  th à n h  lập , c h o  p h é p  



th à n h  lập  t r u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  
n a h ề  n g h iệ p ,  t r ư ờ n g  t r u n g  c ấp :



- T r ư ờ n g  h ợ p  h ồ  s ơ  th à n h  lập , 



c h o  p h é p  th à n h  lậ p  t r u n g  tâ m  



g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p , t rư ờ n g  



t r u n g  c ấ p  d ủ  đ iề u  k iệ n  th e o  k ê t  



lu ậ n  c ủ a  H ộ i đ ồ n g  th â m  đ ịn h , S ớ  



L a o  đ ộ n g  - T h ư ơ n g  b in h  v à  X ã  



h ộ i t r ìn h  ủ y  b a n  n h â n  d â n  c ấ p  



t in h  q u v ế t  đ ịn h .



- T r ư ờ n g  h ợ p  h ồ  s ơ  th à n h  lậ p , 



c h o  p h é p  th à n h  lậ p  t r ư n g  tâ m  



g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p , t rư ờ n g  



t r u n g  c ấ p  d ủ  đ iề u  k iệ n  n h ư n g  
p h ả i h o à n  th iệ n  th e o  k ế t  lu ậ n  c ủ a  



H ộ i đ ồ n g  th ẩ m  đ ịn h , t ro n g  th ờ i 
h ạ n  05  n g à y  là m  v iệ c  k ể  từ  n g à y  
n h ậ n  đ ư ợ c  h ồ  s ơ  d ã  h o à n  th iệ n , 



S ở  L a o  d ộ n g  - T h ư ơ n g  b in h  v à  
X ã  h ộ i t r ìn h  ú y  b a n  n h â n  d â n  



c ấ p  t ỉn h  q u y ế t  đ ịn h .



H ộ i đ ồ n g  
th ẩ m  đ ịn h ; 



S ở  L a o  



d ộ n g  - 



T h ư ơ n g  



b in h  v à  X ã  



h ộ i



01 n g à v  
là m  v iệ c  



k ể  từ  



n g à y  c ó  
k ế t  lu ậ n  



th ẩ m  



đ ịn h



T ờ  t r ìn h  đ ề  



n g h ị U B N D  
th à n h  p h ố



B 6 Q u y ế t  đ ịn h  th à n h  lậ p  t ru n g  tâ m  
g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p ,  t rư ờ n g  



tru n g  c ấ p  th e o  M a u  sổ  0 4  P h ụ  



lụ c  I b a n  h à n h  k è m  th e o  N g h ị 



đ ịn h  sổ  1 4 3 /2 0 1 6 /N Đ -C P  ( s ử a  
đ ổ i,  b ổ  s u n g  b ở i N g h ị đ ịn h  số  



2 4 /2 0 2 2 /N Đ - C P ) .



T r ư ờ n g  h ợ p  k h ô n g  q u y ế t  đ ịn h  



th à n h  lậ p , k h ô n g  c h o  p h é p  th à n h  



lậ p  th ì  c ó  v ă n  b ả n  tra  lờ i v à  n ê u  



rõ  lý  d o .



U B N D  



T h à n h  p h ô
0 4  n g à y Q u y ế t  đ ịn h



A '
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B 7 T r ả  k ế t  q u ả  c h o  c á  n h â n , tố  c h ứ c  
th e o  g iấ y  h ẹ n  ( t rự c  tu y ế n  h o ặ c  



q u a  b ư u  đ iệ n )



B ộ  p h ậ n  
T N & T K Q



T h e o  g iấ y  



h ẹ n



4 Biểu mẫu
- H ệ  th ố n g  b iế u  m ẫ u  th e o  c ơ  c h ế  m ộ t  c ử a , m ộ t  c ử a  liê n  th ô n g  đ ư ợ c  b a n  



h à n h  k è m  th e o  th ô n g  tư  0 1 /2 0 1 8 /T T -V P C P  n g à y  2 3 /1 1 /2 0 1 8



” V ă n  b ả n  đ ề  n g h ị th à n h  lậ p  th e o  M ầ u  s ố  01 P h ụ  lụ c  1 b a n  h à n h  k è m  th e o  
N g h ị  đ ịn h  số  1 4 3 /2 0 1 6 /N Đ -C P  (đ ư ợ c  s ử a  đ ổ i ,  b ổ  s u n g  tạ i  N g h ị đ ịn h  sổ  



2 4 /2 0 2 2 /N Đ - C P )



“ Đ e  á n  th à n h  lậ p  t ru n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p ,  t r ư ờ n g  tru n g  c â p  th e o  



M a u  s ố  0 2  P h ụ  lụ c  I b a n  h à n h  k è m  th e o  N g h ị  đ ịn h  sổ  1 4 3 /2 0 1 6 /N Đ -C P  



(đ ư ợ c  s ử a  đ ố i ,  b ổ  s u n g  tạ i N g h ị đ ịn h  số  2 4 /2 0 2 2 /N Đ - C P )
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Mâu sô 0 1. Văn bản đè nghị thành lập, cho phép thành lập cơ sở giáo dục nghề nghiệp, phàn hiệu của 
trường trung cấp, trường cao đẩne



( 1 ).
. ( 2 ) .



SỐ:..........
V/v Đc nghị thành lập, cho phép thành lập ....(3).



CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIẸT 
NAM



Độc lập - Tựđo - Hạnh phúc



ngày... tháng... nãm 20....



Kính gửi:.....(4)....



1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lộp, cho phép thành lập cơ sỡ giáo dục nghề 
nghiệp, phân hiệu cùa trường trung cấp, trường cao đẳng



2. Lý do đề nghị thành lập, cho phép thành lập:



3. Thông tin về ....(3).... đề nehị thành lập, cho phép thành lập



Trường hơp thành láp cơ cơ giáo due niĩhẻ nshién. báo cáo các thông tin sau:



- Tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp:................................................................ (3).........................................



- Tên giao dịch quốc tế bàng tiếng Anh (nếu có);......................................................................................



- Địa chỉ trụ sờ chính: ................................................................



- Tên phân hiệu (nếu có):..........................................................



- Địa chi phân hiệu, địa điểm đào tạo (nếu cỏ): .................................................(6)



- Số điện thoại:.........................................................................Fax:.........................



- Website (nếu có):...................................................................Email:......................
Trường hơn thành lớp phún hiên cua trường trung cấp. trường cao đủns. háu cáo các thòng tin sau:



- Tên trường trung cấp, trường cao đăng:..............................................................................................



- Tên giao dịch quốc tế bàng tiếng Anh (nếu có):.................................................................................



- Địa chỉ trụ sờ chính: ...................................



- Tên phân hiệu:.............................................
- Địa chi phân hiệu:.......................................



- Số điện thoại cùa phân hiệu:.......................



- Website cùa phân hiệu (nếu có):



4. Chức năng, nhiệm vụ cùa....................... (3)...........



5. Dự kiến ngành, nghề đào tạo, trinh độ đào tạo, quy mô tuyển sinh



a) Tại trụ sở chính (trường hợp đề nghị thành lập, cho phép thành lập phân hiệu thi không háo cáo thòng 
tin ờ mục này)



TT Tên ngành, nghề và trình đô đào Thòi gian đào tạo
Dự kiến quy mô tuyển sinh



tạo (9)
20.. 20.. 20.. 20.. 20..
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I Trình độ cao đẳng



1



2



....



II Trinh độ trung cấp



1



2



III Trình độ SO’ cấp



1



2



TÒNG CỘNG



b) Tại phân hiệu, địa điểm dào tạo (nêu có): Báo cáo riêng cho từng phân hiệu, địa diêm đào tạo. Trường 
hợp đề nghị thành lập phân hiệu của trường trung câp, trường cao đăng, báo cáo thông tin ờ mục này



TT Tên ngành, nghề và trình độ đào 
tạo (9) Thòi gian đào tạo



Dự kiến quy mô tuyển sinh



20.. 20.. 20.. 20.. 20..



I Trình độ cao đẳng



1



2



II Trinh độ trung cấp



1



2



....



111 Trình độ so' cấp



1
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TỎNG CỘNG
-----------------y—- - -



(kèm theo Đè án thành lập, cho phép thành............................. (3)....................)



Đề nghị................... (4)...........................xem xét, quyết định.



Nơi nhộn: QUYÊN HẠN, CHỨC v ụ  CỦA NGƯỜI KÝ (10) 
(Kỷ tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)



Ghi chủ:



(ì) Dối với dè nghị thành lập, cho phép thành lập cơ sở giáo dục nghê nghiệp: Tên cơ quan quản lý cấp 
trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập, cho phép thành lặp cơ sở giáo dục nghề nghiệp.



(2) Đổi với dè nghị thành lập, cho phép thành lập phàn hiệu: Tên cơ quan chủ quàn đổi với trường trung 
cấp, trường cao đàng công lập.



Đối với để nghị thành lộp. cho phép thành lộp cơ sớ giáo dục nghe nghiệp: Tên cơ quan, tô chức đê nghị 
thành lập, cho phép thành lập cơ sờ giáo dục nghề nghiệp. Trường hợp là cá nhân không ghi nội dung ờ mục này.



Đổi với dề nghị thành lập, cho phép thành lập phán hiệu: Tên trường trung cấp, trường cao dàng.



(3) Tên cơ sờ giáo dục nghề nghiệp; tên phàn hiệu cũa trường trung cấp, trường cao đẳng.



(4) Người có thẩm quyền thành lập. cho phép thành lập cơ sớ giáo dục nghề nghiệp; phân hiệu cùa trường 
trung cấp, trường cao đắng.



(5) Địa điểm dự kiến dặt trụ sờ chính cùa cơ sở giáo dục nghề nghiệp (số nhà. dường/phổ, xã/phường/thị 
trấn, quận/huyện, tinh/thành phố).



(6) Địa điểm dự kiến dặt phân hiệu của trưởng trung cấp. trường cao đảng hoặc địa điểm đào tạo (nếu cỏ) 
cùa cơ sờ giáo dục nghề nghiệp đề nghị thành lập. cho phép thành lập (số nhà, đường/phô. xã/phường/thị trân, 
quận/huyện, tình/thành phố).



(7) Địa điểm trụ sờ chính của trường trung cấp, trường cao dàng (số nhà, dường/phố, xâ/phường/thị trấn, 
quận/huyện, tỉnh/thành phố).



(8) Địa điểm dự kiến đặt phân hiệu cùa trướng trung cấp, trường cao đảng (số nhà, dường/phổ, 
xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tinh/thành phố).



(9) Trường cao đảng đào tạo trinh độ cao đáng, trung cấp, sơ cấp: trường trung cẩp đào tạo trinh độ trung 
cấp, sơ cấp; trung tâm giáo dục nghề nghiệp đào tạo trinh dộ sơ cấp.



(10) Đối với đề nghị thành lập, cho phép thành lụp cơ sở giáo dục nghề nghiệp: Quyền hạn, chức vụ của 
người dứng đâu cơ quan, tô chức, cá nhân đè nghị thành lập, cho phép thành lập cơ sở giáo dục nghê nghiệp. 
Trưởng hợp là cá nhân không phải dóng dấu.



Đổi với dề nghị thành lụp, cho phép thành lập phản hiệu: Chức vụ. chức danh người dứng đầu trường 
trung cấp, trường cao đảng.
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Mâu sỏ 02. f)ê án thành liìp. cho phép thành lât) CO' sờ giáo due nghè nghiên



CỘNG HÒA XÃ HỤI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



...., ngày....tháng....năm 20....
ĐẺ ÁN THÀNH LẬP, CHO PHÉP THÀNH LẬ P..... (1)........



Phần thứ nhất
SỤ CẢN THIẾT THÀNH LẬP, CHO PHÉP THÀNH LẠ P.... (1).....



1. Căn cứ pháp lý xây dựng để án.



2. Tỉnh hình phát triển kinh tế - xã hội và quy hoạch phát triển kinh tế - xà hội trên địa bàn hoặc lĩnh vực.



3. Thực trạng nguồn nhân lực và nhu cầu phát triển nguồn nhân lực trên dịa bàn hoặc lỉnh vực.



4. Thực trạng về giáo dục nghề nghiệp trên địa bàn hoặc lĩnh vực.



5. Nhu cầu đào tạo .....(2).....  trên địa bàn và các tinh lân cận hoặc lĩnh vực................



6. Quá trinh hình thành và phát triền (áp dụng đối với trường hợp nâng cấp cơ sở giáo dục nghề nghiệp).



a) Sơ lược quá trình hình thành và phát triển.



b) về cơ sờ vật chất, thiết bị đào tạo.



c) về tuyển sinh, tô chức đào tạo.



d) về đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý. 



đ) về chương trình, giáo trình đảo tạo.



e) về kinh phí hoạt động.



Phần thứ hai
MỤC TIÊU ĐÀO TẠO, c o  CẢU TÓ CHỨC VÀ CÁC ĐIÈU KIỆN BẢO ĐẢM HOẠT ĐỘNG CỦA



..... (1)......



I. THÔNG TIN CHUNG VẺ CO SỞ GIÁO DỤC NGHÊ NGHIỆP ĐÈ NGHỊ THÀNH LẶP, CHO 
PHÉP THÀNH LẶP



1. Tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp:...........................................................................................................



Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .......................................................................................



2. Thuộc:....................................................................................................................................................



3. Địa chi trụ sờ chính:..................... (3)...............



4. Tên phân hiệu (nếu có):.............................................................................................



5. Địa chi phân hiệu, địa điểm đào tạo (nếu có);...............................................(4)........



6. Số điện thoại:.................. Eax:



Website:........................ Email:.....



7. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng trường, giám đốc trung tâm:.............................



(Có sơ yếu lý lịch kèm theo)



8. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sớ giáo dục nghề nghiệp: .....................................................



II. MỤC TIÊU DÀO TẠO
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III. DỤ KIÊN NGÀNH, NGHÊ, TRÌNH ĐỘ VÀ QUY MỎ (Báo cáo riêng lụi trụ sớ chinh và lừng 
phân hiệu, địa điểm đào tạo (nếu có))



1. Dụ kiến quy mô tuyến sinh



TT Tên ngành, nghề và trình độ đào 
tao (5)



Thòi gian đào
tao



Dụ kiến quv mô tuyến sinh
20.. 20.. 20.. 20.. 20..



I Trinh độ cao đăng
1
2



II Trình đô trung cấp
1
2



III Trình đô so cấp
I
2



TONG CỘNG
2. Dự kiến quy mở đào tạo



TT Tên ngành, nghề và trình đô đào 
010(5)



Thòi gian đào 
tạo



Dự kiến quy mô dào tạo
20.. 20.. 20.. 20.. 20..



I Trình đô cao đăng
1
2



II Trình độ trung cấp
1
2



III Trình dộ so' cấp
1
2



TỐNG CỘNG
IV. C ơ  CẤU T ồ  CHỨC



/. Cơ cấu tố chức của CO'sỏ' giáo dục nghề nghiệp



2. Nhiệm vụ, quyền hạn của hiệu trưỏng, phó hiệu truỏng truòng; giám đốc, phó giám đốc trung tâm ậ
♦



>



3. Nhiệm vụ, quyền hạn và CO' cấu tố chức cùa các đon vị, tổ chức thuộc trường, trung tâm



V. DIÉU KIỆN BẢO ĐẢM CHO HOẠT ĐỘNG CỦA c o  SỎ GIÁO DỤC NGHÈ NGHIỆP



1. Cơ sỏ' vật chất



Tổng diện tích đắt sứ dụng:...................... IT T , gồm:



a) Diện tích đất khu vực dô thị:............................. ITT, trong dó:
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- Diện tích đất xây dựng khu hiệu bộ, khu học lý thuyết, khu học thực hành: ....nr; diện tích xây dựng
........m2.



- Diện tích dát xây dựng khu phục vụ (thư viện, thể thao, ký túc xá, nhà ăn, V tế...): ....irr; diện tích xây
dựng:.......m2.



- Diện tích đẩt xây dựng các hạng mục khác (ghi tên từng hạng mục và diện tích tương ứng):....m2; diện
tích xây dựng....m2.



b) Diện tích đất khu vực ngoài dô thị:......................................nr, trong dó:



- Diện tích đất xảy dựng khu hiệu bộ, khu học lý thuyết, khu học thực hành:....m2; diện tích xây dựng_■>.... m .



- Diện tích đất xây dựng khu phục vụ (thư viện, thể thao, ký túc xá, nhà ăn, y tế...): ....m2; diện tích
xây dựng....m2.



- Diện tích dất xây dựng các hạng mục khác (ghi tên từng hạng mục và diện tích tương ứng):....m2; diện
tích xây dựng .....m2.



c) Diện tích đất quy đổi:........................... n r dất khu vực đô thị hoặc..................................... n r dất khu
vực ngoài đô thị.



2. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý



a) Số lượng, chất lượng (trình độ đào tạo, nghiệp vụ sư phạm, kỹ năng nghề) của đội ngũ nhà giáo theo 
từng ngành, nghề mà cơ sờ giáo dục nghề nghiệp dự kiến đào tạo.



b) Sổ lượng, chất lượng cùa đội ngũ cán bộ quàn lý.



3. Chuông trình, giáo trinh, tài liệu giàng dạy cho từng ngành, nghề đào tạo (6)



4. Nguồn vốn VÌ1 kế hoạch sứ dụng vốn dể thực hiện đc án



a) Nguồn vốn: Ghi rõ từng nguồn vốn thành lập cơ sờ giáo dục nghề nghiệp và số vốn tương ứng với từng
nguồn.



b) Kề hoạch sứ dụng vốn dể đẩu tư xây dựng cơ sở vật chất; mua sẳm thiết bị. dụng cụ đào tạo; phát triền 
đội ngũ nhà giáo, cản bộ quán lý: xây dựng chương trinh, giáo trình dào tạo và chi cho các hoạt dộng của cơ sờ giáo 
dục nghề nghiệp.



[....]) ..............................................................................................................................



Phần thứ ba
KÊ HOẠCH, TIÊN ĐỘ THỤC HIỆN ĐÈ ÁN



1. Kế hoạch và tiến độ xây dựng cơ sở vật chất.
, , . , *



2. Kê hoạch và tiên độ mua săm thiêt bị, dụng cụ dào tạo. y



3. Kế hoạch và tiến dộ tuyển dụng, đào tạo bồi dường nhà giáo, cán bộ quản lý.



4. Kế hoạch và tiến độ phát triển chương trình, giáo trinh, tài liệu giảng dạy. 'j



5. Kể hoạch và tiến độ sử dụng nguồn vốn thực hiện đề án. >



Phần thứ tự 'p
HIỆU QUÁ KINH TÉ, XÃ HỘI



1. về kinh tế.



2. về xã hội, môi trường.



3. Tinh bền vững cùa dề án.



(7)
(Ký lên, đóng dâu, ghi rõ họ lên)



( 8)
(Ký lén, dũng dấu. ghi rõ họ lèn)
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Ghi chú:



(1) Tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp.



(2) Đôi với đê án thành lập, cho phép thành lập trườn2 cao đẳng ghi "trinh độ cao đảng hoặc/và trình độ 
trung cấp, trình dộ sơ cấp”; dõi với dô án thành lập. cho phép thành lập trường trung cấp ghi "trình độ trun2 câp 
hoặc/và trình độ sơ cấp”; đối với dê án thành lập, cho phép thành lập trung tâm 2 Íáo dục nghề nghiệp ghi “trình độ
sơ cấp”.



(3) Địa điểm dự kiến dặt trụ sở chính của cơ sớ giáo dục nghề nghiệp (số nhà, dường/phố, xã/phường/thị 
trấn, quận/huvẹn, tinh/thành phố).



(4) Địa điếm dự kiến đặt phân hiệu cùa trường trung cấp, trường cao đẳng hoặc địa điỏm đào tạo (nếu có) 
cùa cơ sờ giáo dục nghề nghiệp đề nghị thành lập, cho phép thành lập (số nhà. đường/phố. xã/phường/thị trân, 
quận/huyện. tình/thành phố).



(5) Trường cao đẳng đào tạo trinh độ cao đẳng, trung cấp. sơ cấp; trường trung cấp đào tạo trình dộ trung 
cấp, sơ cấp; trung tâm giáo dục nghề nghiệp dào tạo trình độ sơ cấp.



(6) Tương ứng với mồi ngành, nghề theo từng trình độ dáo tạo báo cáo các nội dung sau:



- về chương trình dào tạo



+ Tên chương trình dáo tạo (vi dụ: Chương trinh đào tạo ngành, nghề Công nghệ thông tin trình độ cao 
đăng; Chương trình đào tạo ngành, nghề Điện công nghiệp trình độ trung cấp; Chương trinh đào tạo nghề Kỳ thuật 
chế biến món ăn trình dộ sơ cắp).



+ I lình thức đào tạo: [Chính quy, thường xuyên].



+ Dối tượng tuyến sinh.



+ Thời gian đào tạo;.... tháng (đối với đào tạo trinh độ sơ cấp); ...năm học (đối với dào tạo trinh độ trung 
cấp, trình độ cao dẳng).



+ Mục tiêu đào tạo.



+ Khối lượng kiến thức toàn khóa: giờ ( ....tín chỉ).



+ Văn bằng, chứng chi cấp cho người học.



- Giáo trinh, tài liệu giảng dạy.



(7) Quyền hạn, chức vụ cùa người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập. cho phép thành 
lập cơ sở giáo dục nghề nghiệp. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dâu.



(8) Phê duyệt của người đứng đầu cơ quan, tổ chức quàn lý trực tiếp (nếu có) của cơ quan, tố chức dề 
nghị thành lập. cho phép thành lập cơ sờ giáo dục nghề nghiệp.











SAO Y; VĂN PHÒNG ỦY BAN NHÂN DÂN; 17/11/2022 09:55:14 +07:00
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Mẫu số 04: Quyểt định thành lập, cho phép thành lập cơ sử giáo dục nghề nghiệp, phân hiệu cùa trường 
trung cấp, trưởng cao dẳng ị



I



....(1)...... CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
______ Độc lập - Tự-do - Hạnh phúc



SỐ: ..,./QĐ-...  ............. .................
...., ngày... thảng... n ă m 20. ..



QUYẾT ĐỊNH
về việc thành lập, cho phép thành lập ....(2),



THẢM QUYÊN BAN HÀNH....(3).



Côn cứ ...................................... (4)



Căn cà..............................................(5).



Theo đề nghị của.



QUYÉT ĐỊNH:



Đlèu 1. Thành lập, cho phép thành lập [tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp hoặc phân hiệu của trưòng trung 
cáp, trường cao dẳng]..... !............. ...................................................................................................



Trụ sù chinh (chỉ ghi đổi với việc thành lập, cho phép thành lập cơ sở giáo dục nghề nghiệp):...
Tên phân hiệu, đja chỉ phân hiệu (nỂu có):............................................................ ...................
Đja điểm dào tạo (nếu cỏ):.......................................... ........................................... ..............
.......................■■-■(6)... ....
ĐìỀu.............
Điều ... Quyết định này cỏ hiệu tực kể từ ngày..........................................................................
Điều.......



N ơ i n h ện : QUYỀN HẠN, CHỨC v ụ  CỦA NGƯỜI KỶ
- Như Điều...; (K ý tên, đóng dẩu, gh i rồ  họ tên)



- Lira: VT, (7) A.xx(8)



Ghi chú:
(1) Tên co quan có thẩm quyền thành lập, cho phép thành lập cơ sở giáo dục nghề nghiệp; phân hiệu cùa 



trường trung cắp, trường cao đẳng.
(2) Tên cơ sở giảo dục nghề nghiệp, phan hiệu của trường trung cấp, trưùng cao đảng.
(3) Chức vụ cùa người đứng đầu cơ quan ban hành quyết định.
(4) Nếu cảc căn cứ trực tiếp đề ban hành quyết định (văn bản thành lập, quy định chức năng, nhiệm vụ, 



quyền hạn của cơ quan ban hành quyết định).
(5) Cấc văn bản pháp lỷ liên quan trực tiếp đén vẩn đề giải quyết trong nội dung quyết định.
(6) Chi ghi đổi với việc thành lập, cho phép thảnh lập cơ sỏ giáo dục nghề nghiệp.
(7) Chữ viết tất tên đosn vị soạn thảo và số lượng bản lưu (nếu càn).
(8) Kỷ hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).
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' ỉ *



4. Quy trình: Chia, tách, sáp nhập trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trường 
trung cấp công lập trực thuộc tình, thành phổ trực thuộc trung ương và trung 
tâm giáo dục nghề nghiệp, trường trung cấp tư thục trên địa bàn tỉnh, thành 
phố trực thuộc trung ương (QT-04)_____________________________________



Muc đích



Quy định về trình tự và cách thức thực hiện thủ tục hành 
chính của thủ tục Chia, tách, sáp nhập trung tâm giáo dục nghề nghiệp, 
trường trung cấp công lập trực thuộc tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương 
và trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trường trung cấp tư thục trên địa bàn 
tỉnh, thành phó trực thuộc trung ương.



Phạm vi ■



Áp dụng đổi với cơ quan, tổ chức, cá nhân có nhu cầu thực hiện thủ tục 
Chia, tách, sáp nhập trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trường trung cấp 
công lập trực thuộc tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương và trung tâm 
giáo dục nghề nghiệp, trường trung cấp tu thục trên địa bàn tỉnh, thành phố 
trực thuộc trung ương.
Cán bộ, công chức thuộc phòng có liên quan của UBND thành phố Hà 
Nội; Cán bộ, công chức thuộc Phòng chuyên môn, Bộ phận TN&TKQ giải 
quyết TTHC vả các phòng có liên quan thuộc Sở Lao động - Thương binh 
và Xã hội chịu trách nhiệm thực hiện và kiểm soát quy trình này.



Nộỉ dung quy trình



3.1 Cơ sở pháp lý



- Luật giáo dục nghề nghiệp.
- Nghi định số 143/2016/NĐ-CP ngày 14/10/2016 của Chỉnh phù.
- Nghị định số 140/2018/NĐ-CP ngày 08/10/2018 của Chính phủ.
- Nghị định số 24/2022/NĐ-CP ngày 06/4/2022 của Chính phủ Sửa đổi, bổ 
sung các Nghị định quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh 
vực giáo dục nghề nghiệp
- Quyết định sổ 445/QĐ-LĐTBXH ngày 30/5/2022 của Bộ trưởng Bộ Lao 
động - Thương binh và Xã hội.
- Quyết định số 3089/QĐ-UB ngày 26/8/2022 của UBND thành phố Hà 
Nội về việc công bố Danh mục thú tục hành chính, thủ tục hành chính bị 
bãi bỏ lĩnh vực Lao động -  Thương binh và Xã hội thuộc phạm vi chức 
năng quản lý nhà nước của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thành 
phố Hà Nội.
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3.2 Thành phần hồ so* Bản
chính



Bản
sao



a Đối vói trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trường  trung 
cấp công lập, thành phần hề sơ gồm:



-
Vãn bản đề nghị chia, tách, sáp nhập theo Mầu số 01 Phụ 
iục n ban hành kèm theo Nghị định số 143/2016/NĐ-CP 
(được sửa đồi, bổ sung tại Nghị định số 24/2022/NĐ-CP)



X



-



Đề án chia, tách, sáp nhập trung tâm giáo dục nghề nghiệp, 
trường trung cấp theo Mẩu sổ 02 Phụ lục II ban hành kèm 
theo Nghị định số 143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung 
tại Nghị định số 24/2022/NĐ-CP)



X



b Đối với trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trường trung 
cấp tư thục, thành phần hồ s ơ  gồm;



-



Văn bản đề nghị chia, tách, sáp nhập theo Mấu số 01 Phụ 
lục II ban hành kèm theo Nghị định sổ 143/2016/NĐ-CP 
(được sửa đối, bổ sung tại Nghị định số 24/2022/NĐ-CP)



X



-



Đề án chia, tách, sáp nhập trung tâm giáo dục nghề nghiệp, 
trường trung cấp theo Mau số 02 Phụ lục II ban hành kèm 
theo Nghị định số 143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung 
tại Nghị định số 24/2022/NĐ-CP)



X



-



Biên bản họp, nghị quyết của Hộì đồng quản trị hoặc 
những người góp vốn thành lập trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp, trường trung cấp về việc chia, tách, sáp nhập trung 
tâm giáo dục nghề nghiệp, trường trung cấp



X



3.3 Số lượng hồ sơ



01 bộ



3.4 Thòi gian xử lý



10 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ họp lệ , , trong đó:



1. Sở Lao động-Thương binh và xã hội: 07 ngày làm việc.



2. UBND Thành phố: 03 ngày làm việc.
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3.5 Nơi tiếp nhận và trả  kết quả



Bộ phận Một cửa của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội Hà Nội



3.6 Lệ phí



Không



3.7 Quy trinh xử lỷ công việc



TT Trình tự
Trách
nhiệm



Thòi
gian



Biểu
mẫu/Kết quả



B1 - Công dân truy cập qua cổng 
thông tin điện tử 
d ỉc h v u c o n g .h a n o ig o v .v n  tải và 
khai báo cáo nội dung và lảm theo 
hướng dẫn.
- Sau khi đỉền đầy đủ thông tin 
yêu cầu, người yêu cầu tích vào 
dấu cam kết và điền mã xác nhận 
và gửi hô sơ, công dân xác nhận 
mã để gửi thông tin yêu cầu lên hệ 
thống.
- Đối với hồ sơ công dân nộp trực 
tiếp, công chức bộ phận một cửa 
hướng dẫn và tiếp nhận hồ sơ, ghi 
giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả két 
quả trao cho công dân và bàn giao 
hò sơ về phòng chuyên môn thực 
hiện thầm định.
- Đối với hồ sơ nộp trực tuyến:
+ Trường họp hồ sơ đủ, đúng 
thành phần theo quy định: Tiếp 
nhận hồ sơ và tích chuyển Lãnh 
đạo phòng để phân công.
+ Trường họp hồ sơ chua đủ, 
chưa đúng thành phần, số lượng 
theo quy định: hướng dẫn cụ thể 
một lần qua chức năng “yêu cầu



Cán bộ tiếp 
nhận hồ sơ 



bộ phận 
TN&TKQ



1/2 ngày



Thành phần 
hồ sơ theo 



mục 3.2



i s '
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bổ sung hồ sơ”, nêu rổ lý do cần 
bổ sung.



B2 Phân công cán bộ kiểm tra.
- Phân công trực tiếp hoặc trên 
hệ thống phần mềm quản lý hồ 
sơ hành chính của Sở Lao động -  
Thương binh và Xà hội



Lãnh đạo 
phòng



1/2 ngày Tích chuyển 
trên hệ thống 



phần mềm 
trực tuyến 



hoặc trực tiếp



B3 Kiểm tra hồ sơ:
- Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp hoặc 
trên hệ thống phần mềm quản lý 
hồ sơ hành chính một cửa.
- Nội dung kiểm tra: Căn cứ 
kiểm tra: Theo mục 3.1, 3.2
- Trường hgp hồ sơ chưa đầy đủ, 
chưa đúng thành phần, số lượng 
theo quy định Hoặc không đủ 
điều kiện giải quyết thì soạn thảo 
phiếu và chuyển bộ phận một 
cửa hoặc gửi trực tiếp trên hệ 
thống email đăng ký của công 
dân hoặc tài khoản Sở Lao động 
cung cấp cho công dân
- Trường họp hò sơ đầy đủ đúng 
thành phần, số lượng theo quy 
định thì tổng hợp tiến hành bước 
tiếp theo



Cán bộ 
được phân 



công



03 ngày . Phiếu yêu 
cầu bổ sung, 
hoàn thiện hồ 



sơ -mẫu số 
02/TT01/2018 



/VPCP 
Phiếu từ chối 
giải quyểt hồ 



sơ



B4 Tổng hợp hồ sơ, lập phiếu trình 
giải quyết hồ sơ công việc trình 
Lãnh đạo Sở phê duyệt (tích 
chuyển trên hệ thống đồng thời 
in bản cứng trình Lãnh đạo Sở 
ký)



- Chuyên 
viên thụ lý



hò sơ
- Lãnh đạo 



phòng 
chuyên



môn



01 ngày



- Phiếu trình 
kèm theo dự 
thào kết quả 



giải quyết 
TTHC



B5 Lãnh đạo Sở kiểm tra trên hệ 
thống và ký duyệt văn bản trình 
UBND thành phố phê duyệt



Lãnh đạo 
Sở



01 ngày
Tờ trình đề 
nghịUBND 
thảnh phố
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B6 UBND Thành phố xem xét, ra 
quyết định



UBND 
Thành phố 03 ngày Quyết định



B7 Công chức phòng chuyên môn 
tiếp nhận vào sổ văn bản, phát 
hành văn bản
- Thực hiện lưu hồ sơ theo quy 
định, chuyển trả két quả cho Bộ 
phận một cửa hoặc trả kết quả 
cho công dân thông qua hệ thống



Chuyên 
viên phòng 
Dạy nghề



01 ngày



Sổ theo dõi hồ 
sơ - mẫu số 



06/TT01/2018 
/VPCP



Đ8 Trả két quả cho cả nhân, tổ chức 
theo giấy hẹn (trực tuyến hoặc 
qua bưu điện)



Bộ phận 
TN&TKQ



Theo giấy 
hẹn



4 Biểu mẫu
- Hệ thống biểu mẫu theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông được ban 



hành kèm theo thông tư 01/2018/TT-VPCP ngảy 23/11/2018
Văn bản đề nghị chia, tách, sáp nhập theo Mâu số 01 Phụ lục II ban hành 
kèm theo Nghị đinh số 143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghị 
định số 24/2022/NĐ-CP)
Đề án chia, tách, sáp nhập trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trường trung 
cấp theo Mau sổ 02 Phụ lục II ban hành kèm theo Nghị định số 
143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghị định số 24/2022/NĐ- 
CP)











41



Mẩu sổ 01. Văn bản để nghị chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục nghề nghiệp
(1)...............  CỘNG HOÀXẴ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



....(2)..... Độc lệp - Tự đo - Hạnh phủc



Sô: ngày... thảng... năm  20. 
V/vđểnghị ....(3),



Kính gửi:... (4).....



ì . Thông tin về cơ quan, tồ chức, cá nhân đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục nghề nghiệp



2. Lỷ do, mục đích chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục nghề nghiệp



Trưòne hao chia tách cơ sở eiáo due nữhề nehiêo. bảo cáo các tkâng tm sau:



3. Thông tin về cơ sở giáo dục nghề nghiệp chia, tách
a) Tên cơ sở giáo dạc nghề nghiệp trước khi chia, tàch:............................ ..................................
- Tên giao dịch quốc tể bằng tiếng Anh (néu có):......................................................................
- Địa chi trụ sở chính:.......................................................................... (5)....
- Tễn phân hiệu (nếu có):............................... .................................................
- Địa chi phâti hiệu, địa điểm đẳo tạo (nếu có): ....................................... (5).......
- SỐ điện thoại:.............................................................Fax:................................... ............
- Website (nếu có):........................................................Email:............................................
b) Thông tin vể cơ sở giảo dục nghề nghiệp thử nhất sau khi chia, tách
- Tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp:..........................................................................................
- Tên giao djch quốc tể bằng tiếng Anh (nểu cỏ):......................................................................
- Địa chì trụ sờ chính: .......................................................................... (5).....
- Tên phân hiệu (nếu có);................................................................................
- Địa chỉ phân hiệu, địa điểm đào tạo (nếu có): ...................................... (5)........
- Số điện thoại:...................... Fax:.........
- Website (nếu có):.................Email:...................
- Chức năng, nhiệm vụ:.........................................................................................................



- Dự kiến ngành, nghề đào tạo, trình độ  đào tạo và quy mô tuyển sinh:



n) Thông tin vẻ cơ sò giáo dục nghè nghiệp thứ ... sau khĩ chia, tách: Đáo cáo các thdng tin nhu mục b nêu
trên.



Truờns hơD sáo nhão ca sở siảo due nehể nshiêữ. báo cảo các thông tin sau:



3. Thông tin về cơ sở giảo dục nghề nghiệp sáp nhập
a) Thông tin về cơ sở giáo dục nghè nghiệp thứ nhất trước khi sáp nhập
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- Tên cơ sở  giáo đục nghề nghiệp:..................
- Tên giao djch quốc tế bằng tiếng Anh (nêu có):
- Địa chi trụ sở chỉnh: ...................................................................... (5)...
- Tên phân hiệu (nếu có):............ .............................................................
- Địa chi phân hiệu, địa điểm đào tạo (nếu có): ......................................... (5),
- sể điện thoại:............................................................Fax:......
- Website (nểu có):.................................................Email:...........
[,..]) Thông tín về cơ sở giảo dạc nghề nghiệp thứ... tnrớc khi sáp nhập: Báo cáo các thông tin như mục a



nêu trển.
[...]) Thông tin về cơ sử giốo dục nghề nghiệp sau khi sáp nhập
- Tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp:............................................................................................
- Tên giao dịch quốc té bằng tiéng Anh (nếu có):........................................................................
'  Địa cbỉ trụ sở chinh: ..........................................................................(5)....
-Tên phẫn hiệu (nếu cỏ);................................................................................
- Địa chi phân hiệu, địa điểm đào tạo (nếu cú): ...................................... (5).......
- Sổ điện thoại:............................................................Fax:.....
- Website (nếu có):.......................................................Email:..........
- Chức năng, nhiệm vụ:....................................................... .................................. ........... .
- Dợ kiến ngành, nghề đảo tạo, trình độ dào tạo và quy mô tụyln sinh:............................................



(kèm theo Đê án chia, tâch, sáp nhập cơ sở giáo dục nghề nghiệp)



Đề nghị...........................(4).......................xem xét, quyết ă ịa h j.



m  n h ện : QUYỂN HẠN, CHỨC v ự  CỦA NGƯỜI KÝ (Ể)
- .....; (Ký tên, đóng dâu, ghi rõ họ tên)



Ghi chú:
(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (néu có) của cơ quan, tồ chúc đề nghị chìa, tách, sáp nhập cơ sở giảo dục 



nghề nghiệp.
(2) Tén Cữ quan, tổ chức đề nghi chia, tách, sáp nhập cơ sở giảo đục nghề nghiệp. Truông hợp là cá nhân sở 



hữu cơ sở giảo dục nghề nghiệp không ghi nội dung ở mục này.
(3) Ghi ra để nghi chia hoặc tảch hoặc sáp nhập.
(4) N gười có thẩm quyền chia, tách, sàp nhập cơ  sở giáo dục nghề nghiệp.
(5) Ghi địa chi số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.
(6) Quyền hạn, chủc vụ của người đủng đầu cơ quan, tả chức, cả nhân đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ sở 



giáo dục nghề nghiệp. Truỉmg hợp là cá nhân sờ hữu cơ sở giáo dục nghề nghiệp khSng phải đóng dấu.
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Mầu sổ 02. Đề án chia, tách, sáp nhập Cff sở giáo dục nghè nghiệp
CỘNG HÒA XẰ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 



Độc lỆp - Tự dữ - Hạnh phúc



... , ngày..,.,tháng.....năm  20..,.
ĐÈ ÁN.. “(1)....
Phần thứ nhất



THỰC TRẠNG CỦA c ơ  SỞ GIẢO DỤC NGHỀ NGHIỆP TRƯỚC KHI CHIA, TÁCH, SÁP NHẬP



T ruờ ne hơn chìa, tách cơ  sở  s iá o  due nvhề nữhiên. háo cáo các th á m  tin  sau:



I. Cơ SỞ GIÁO DỤC NGHỀ NGHIỆP TRƯỚC KHI CHIA, TÁCH
1. Thông tin chnng
- Tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp:...........................................................................................
- Tên giao dịch quốc tể bàng tiếng Anh (nếu có):.......................................................................
- Thuộc:.................... .............................................................................
- Địa chỉ trụ sở chinh:...................................................................... (2)....
- Tên phân hiệu (nếu có):...........................................................................
- Địa chỉ phân hiệu, địa điểm đào tạo (nểu có);.......... ...............................(2).
- Số điện thoại:............................................................ Fax:......................
- Website (nếu có):....................................................... Email:..................
- Quyết dinh thảnh ỉập, chữ phép thảnh lập: [Quyết định số ....7QĐ-.... ngày, tháng, năm ban hành, cơ



quan ban hành, trỉch yếu cúa quyết định].
- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu cỏ): [Quyết định số ..../QĐ-..., ngày, tháng, năm ban hành, cơ 



quan ban hảnh, trích yếu của từng quyết định].
- Giấy chúng nhện đăng ký hoạt động giáo dục nghề nghiệp: [sổ hiệu, ngày, tháng, năm cẩp, cơ quan cấp].
- Giấy chủng nhận dăng kỷ bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, nSm 



cấp, cơ quan cấp].
- Chức năng, nhiệm vụ:.........................................................................................................
- N gành , n g h ề  đào tạo; trình  độ đào tạo vồ quy m ô tu yển  sừ ih;



TT Ten ngành, nghề Mã ngành, nghề Quy mố tuyến sinh/ 
năm Trinh độ dào tạo



1
•



2
3



4



5



2. K hái quá t quá trình  hình thành vò p h á t triền cùa cơ sờ  g iáo dục nghê nghiệp



3. Cữ cấu tổ chức
4. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý
a) SỐ lượng, chất lượng (trình độ đào tạo, nghiệp vụ sư phạm, kỹ nâng nghề) của đội nga nhà giáo theo 



từng ngành, nghề đào tạo.
b) Số lượng, chất lượng cùa đội ngũ cán hộ quản lỷ.
5. Kết quả đào tạo trong 03 năm gần nhất (báo cảo theo từng ngầnh, nghề và trình độ đào tạo)
6. Ngành, nghè, số lu-ợng học sinh, sinh viẽn đang đào tạo (báo cáo theo từng ngành, nghề và trình độ



đào tạo)
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7. Cơ sử vật chất, thiết bị dào tạo, tài chính, tài sân
8. Năng lực hoạt động tự chã (cơ sở giáo đục nghi nghiệp công lập báo cáo thông tin ỗ mọc này)
Trườn? hem sá p  nhân cơ  sở  ữiáo due n sh ề  rtýhiêo. báo cáo các th ô n ẹ tin  sa u ;
L Cơ SỞ GIẢO DỤC NGHÉ NGHIỆP TRƯỚC KHI SÁP NHẶP
A. Cơ SỞ GIẢO DỤC NGHÈ NGHIỆP THỨ NHẤT (Báo cáo các thông tin như tại Phần I nêu trên)
[...]. Cơ SỞ GIẤO DỤC NGHÈ NGHIỆP THỨ... (Báo cáo thông tin của từng cơ sớ trước khỉ sáp nhập 



như tại Phần I nêu trên)
H. [Tên cãa phần]



[...]. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG
1. Ưu điềm, thuận lọi
2. Hạn cfíể, khó khăn, vướng mắc



ĩ. Sự CÀN THIẾT, Cơ SỞ PHÁP LÝ VÀ NGUYÊN TẮC CHIA, TÁCH, SÁP NHẬP
1. Sự cần thiết
2. Co’sở pháp lý
3. Nguyễn tắc chia, tách, sáp nhập
n. PHƯƠNG ÁN CHIA, TÁCH, SÁP NHẬP
1. Phạm vi, đổi tượng chia, tẩch, sáp nhập
2. Phương án chia, tâch, sáp nhập 
a) vể tỗ chúc, nhân sự
- Phương án bảo đảm quyền ỉợi của nhà giảo, cán bộ quản lý, nhân viên và người lao động trang tùng cơ sớ 



giảo dục nghề nghiệp:



b) về tài chỉnh, tài sản, cơ sờ vật chất, thiết bị đào tạo, đất đai.
c) về tổ chúc đào tạo, quản lý học sinh, sinh viễn
- Tổ chúc đào tạo, quản lý học sinh, sinh viên:...................



• Phương án bảo đàm quyền lợi của học sinh, sinh viên:.......



d) Phương án đối vói các nội dung không thuộc phạm vi, đổi hrợng chia, tách, sẳp nhập
3. Kể hoạch, thừi gian dự kiển, lộ trình thực hiện việc chia, tách, sáp nhệp cơ sở giáo dục nghề



nghiệp
4. Thủ tục và thM gian chuyển đỗi tài sản, chuyển đỗi vén góp



Phần thử hai
PHƯƠNG ÁN CHIA, TÁCH, SÁP NHẬP



Phần thú’ ba
THÔNG TIN VẺ Cơ SỎ' GIÁO DỤC NGHÈ NGHIỆP SAU KHI CHIA, TÁCH, SÁP NHẬP 



(Báo cáo về từng cơ sở giáo dục nghi nghiệp sau khi chia, tách, sáp nhập)



I. THÔNG TIN CHUNG
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1. Tên cơ sờ giấo đục nghề nghiệp:.........................................................
Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):.........................................
2. Thuộc:............................................................................................
3. Địa chỉ trụ sở chinh:............................................................. (2)........
4. Tẻn phân hiệu (nếu có):...................................... ...............................
5. Địa chi phần hiệu, địa điềm  đào tạo (nếu có):......................................(2).
6. SỐ điện thoại:.......................  Fax:......
Website (nếu cỏ):.................... Email: .......



7. Chúc nâng, nhiệm vụ:........................................................................



8. Họ và tên người dụ kiến làm hiệu trưởng trưỉmg, giám đốc trung tâm;



H. MỤC TIỄU ĐÀO TẠO



III. Dự KIẾN NGÀNH, NGHÈ, TRÌNH ĐỘ VÀ QUY MÔ (Báo cáo riên g  tạ i trụ sở  chính v à  từng  
phân  hiệu, đ ịa  điểm  đào tạo (nểu cỏ))



1. Dự kiến quy mô tuyển sinh
r—p I Tên ngành, nghề vì trình độ dào 



táo (3)
Thời gian đào 



tao
Dư kiến quy mô tuyển sinh



20.. 20.. 20.. 20.. 20..



I Trình độ cao đẳng



1



2



n Trình dộ trung cấp



1



2



III Trình độ sơ cấp



1



2
——



TÔNG CỘNG



---------- -2. D ự kiến quy mô đào tạo



TT Tên ngành, nghề và trình độ đào 
t$0(3)



Thòi gian đào _______ Dự kiên quy ma đào taí~~
tạo 1 20" 1 20" 1 20" T M T ~ P 2 Õ r ~
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I Trình độ cao đẵng



1



2



II Trình độ trung cắp



1



2



m Trinh đô sơ cấp



1



2



TỎNG CỘNG



IV. CƠCẦUTỒCHỪC



1. Cơ cấu tồ chức của cơ sở giáo dục nghề nghiệp



2. Nhiệm vụ, quyền hạn cửa hiệu trưỏng, phó hiệu trưởng trường; giâm đổc, phá giâm đốc trung tăm



3. Nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của cảc đơn vị, tổ chức thuộc truừng, trung tflm



V. ĐIỀU KIỆN BẲO ĐẢM CHO HOẠT ĐỘNG CỦA c ơ  SỞ GIẢO DỤC NGHỀ NGHIỆP
1. Cơ sử vật chất
Tổng diện tích dất sử dụng:...........................m2, gồm:
a) Diện tích đất khu vục đô thị:........................... m2, trong đó:
- Diện tích đẩt xây dựng khu hiệu bộ, khu học lý thuyết, khu học thực hành:.... m2; diện tích xây



dựng...................m1.
' Diện tich đất xây dựng khu phục vụ (thư viện, thể thao, ký túc xá, nhà an, y tể...jn2; diện tích xây 



dựng.... tn2.
- Diện tích đất xây dựng các hạng mục khác (ghi tỄn từng hạng mục và diện tích tưong ứng):...m2; diện



tích xây dựng...m2.
b) Diện tích đất khu vực ngoài đô thị:................................. m2, trong đỏ:
- Diện tích đất xây dựng khu hiệu bộ, khu học lý thuyểt, khu học thực hành:...m2; diện tích xây



dựng...m2.
- Diện tích đẳt xây dựng khu phục vụ (thư viện, thể thao, ký túc xá, nhà ăn, y tế...): ....m2; diện tích



xây dựng...m2.
- Diện tích đất xây dựng các hạng mục khác (ghi tên tỉmg hạng mục và diện tích tương ứng): diện



tích xầy dụng....m2,
c) Diện tích đất quy đổi:...........................m 1 đẳt khu vực đô thị hoặc..........................m2 đẳt khu



vực ngoài đô thị.
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2. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quân lỷ
a) SỐ lượng, chất lượng (trinh độ đào tạo, nghiệp vụ sư phạm, kỹ năng nghê) cửa đội ngũ nhà giáo theo 



tùng ngành, nghề mà cơ sở giáo dục nghề nghiệp dự kiến đào tạo.
b) Sổ lượng, chất lượng của đội ngũ cán bộ quản lý.
3. Chtnmg trình, giáo trình, tà ỉ liệu giảng dạy cho tùng ngành, n g h ề  đào  tạo (4)
4. Nguồn vén và kể hoạch sử dụng vốn đễ thực hiện dề án
a) Nguồn vốn: Ghi rỗ từng nguồn vén bào đăm hoạt động của cơ sở giáo dục nghề nghiệp và số vổn tương 



ứng vửi tùng nguồn.
b) Kê hoạch sử đụng vốn để đìu tư xây dụng cơ sở vật chất; mua sắm thiết bị, dụng cụ đảo tạo; phát triển 



đội ngũ nhà giảo, cán bộ quản lý; xãy dụng chương trinh, giáo ừlnh đào tạo và chí cho các hoạt động của cơ sở giáo 
dục nghề nghiệp.



Phần thứ tư
TỎ CHỨC THựC HIỆN



L KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (S)



II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ẢN CỦA C Á C  c ơ  QUAN, ĐƠN VỊ CÓ LIÊN QUAN (ố)



Phần thứ năm
HIỆU QUẢ KINH TỂ, XÃ HỘI



1. về kinh tế.
2. về xã hội, môi tnrờng.
3. Tính bền vững của đề án.



(8)
(K ỷ tên, đóng  dẩu, g h ì rõ  họ tên)



G hi chú:



(1) Ghi [chia, tách, sáp nhập] + [tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp đề nghị chia, tách, sáp-nbập].
(2) Ghi địa chi số nhà, đưòng/phổ, xã/phường/thị trển, quận/huyện, tỉnh/thành phổ.
(3) Trường cao đẳng đào tạo trinh độ cao dằng, trung cấp, sơ cẩp; trường trung cấp đào tạo trình độ trung 



cấp, sơ cấp; trung tâm giáo dục nghề nghiệp đảo tạo trinh độ sơ cấp.
(4) Tương ứng vửỉ mỗi ngành, nghề theo từng trinh độ đào tạo bảo cáo các nội dung sau:
- về chương trinh đào tạo
+ Tên chương trinh đào tạo (ví dụ: Chương trinh đào tạo ngành, nghề C ông nghệ thông tin trình đ$ cao 



đằng; Chương trình đào tạo ngành, nghề Điện công nghiệp trình độ trâng cấp; Chương trinh đảo tạo nghề Kỹ thuật 
chế hiến mỏn ăn trinh độ so câp).



+ Hinh thức đào tạo: [Chính quy, thưòng xuyên].
+ Đối tượng tuyển sinh.
+ Thời gian đào tạo:.... tháng (đối vứi đào tạo trình độ sơ cấp); ...năm học (dổi với dào tạo trình độ trung 



cẩp, trình độ cao dằng).
+ Mục tiêu dào tạo.
+ Khối lượng kiến thửc toàn khóa: giờ ( .......tín chỉ).



ơ )
(Ký tên, đóng dầu, g h i rõ  họ tên)
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+ Vẫn bằng, chứng chỉ cấp cho người học.
- Giáo trình, tài liệu giảng dạy.
(5) Nêu rõ tiến độ, thời gian tổ chức thực hiện đề án chia, tách, sấp nhập cơ sở giáo dục nghề nghiệp.
(ố) Quy định rố trách nhiệm tổ chức thực hiện để án chia, tách, sáp nhập cơ sử giáo dục nghề nghiệp của 



các cơ quan, đơn vị có liên quan.
(7) Quyền hạn, chức vụ của người đúng đầu cơ quan, tổ chúc, cá nhẳn đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ sớ 



giáo dục nghề nghiệp. Trưởng hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục nghề nghiệp không phải đỏng dắu.
(8) Chức danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tìểp.
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5. Quy trình: Giải thể trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trưởng trung cấp công 
lập trực thuộc tỉnh, thành phổ trực thuộc trung  ương và trung tâm giáo dục 
nghề nghiệp, trường trung cấp tư  thục trên  địa bàn tỉnh, thành phố trục 
thuộc trung ương (QT-05)_______________________________________________



1 Muc đích •



Quy định về trình tự và cách thức thực hiện thủ tục hành 
chính của thủ tục Giải thể trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trường trung 
cấp công lập trực thuộc tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương và trung tâm 
giáo dục nghề nghiệp, trường hung cấp tư thục trên địa bàn tỉnh, thành phố 
trực thuộc trung ương.



2 Pham vi *



Áp dụng đối với Cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể trung tâm giáo 
dục nghề nghiệp, trường trung cấp công ỉập trực thuộc tỉnh, thành phố trực 
thuộc trang ương và trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trường trang cấp tư 
thục lập hồ sơ gửi Sở Lao động - Thương binh và Xã hội.
Cán bộ, công chức thuộc phòng có liên quan của UBND thảnh phố Hà 
Nội; Cán bộ, công chức thuộc Phòng chuyên môn, Bộ phận TN&TKQ giải 
quyết TTHC vả các phòng có liên quan thuộc Sở Lao động - Thương binh 
và Xã hội chịu trách nhiệm thực hiện và kiểm soát quy trình này.



3 Nội dung quy trình



3.1 Cơ sở pháp ỉý



- Luật giáo dục nghề nghiệp.
- Nghị định số 143/2016/NĐ-CP ngày 14/10/2016 của Chính phủ.
- Nghị định số 24/2022/NĐ-CP ngày 06/4/2022 của Chính phủ Sửa đổi, bổ 
sung các Nghị định quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh 
vực giáo dục nghề nghiệp
- Quyết đinh số 445/QĐ-LĐTBXH ngày 30/5/2022 của Bộ trường Bộ Lao 
động - Thương binh và Xã hội.
- Quyết định số 3Q89/QĐ-UB ngày 26/8/2022 của UBNĐ thành phố Hà 
Nội về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính, thủ tục hành chính bị 
bãi bỏ lĩnh vực Lao động -  Thương binh và Xã hội thuộc phạm vi chức 
năng quản lý nhà nước của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thành 
phố Ha Nội.



3.2 Thành phần hồ sơ Bản Bẳn
chính sao
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Vãn bản đề nghị giải thể của cơ quan chủ quản đối với 
trung tâm gián dục nghề nghiệp, trường trung cấp công lập; 
vãn bản đề nghị giải thể của tổ chức, cá nhân sở hữu hoặc 
hội đồng quản trị đối với trung tâm giáo dục nghề nghiệp, 
trường trung cấp tư thục theo Mầu số 01 Phụ lục III ban 
hành kèm theo Nghị định sổ 143/2016/NĐ-CP (được sửa 
đổi, bổ sung tại Nghị định số 24/2022/NĐ-CP)



X



-



Đề án giải thể trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trường 
trung cấp theo Mẩu số 02 Phụ lục III ban hành kèm theo 
Nghị định số 143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại 
Nghị đinh số 24/2022/NĐ-CP)



X



3.3 Số lượng hồ sư



01 bộ



3.4 Thời gian xử lý



15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ„ trong dó:



1. Sở Lao động-Thương binh và xã hội: 11 ngày làm việc.



2, ƯBND Thành phố: 04 ngày làm việc.



3.5 Noi tiếp nhận và trẳ kết quả



Bộ phận Một cửa của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội Hà Nội



3.6 Lệ phí



Không



3.7 Quy trình xử lý công việc



TT Trình tự Trách
nhiệm



Thời
gian



Biểu
mẫu/Ket quả



B1 - Công dân truy cập qua cổng 
thông tin điện tử 
d ic h  vu co n g . h a n o L g o v . v n  tải và 
khai báo cáo nội dung và làm theo 
hướng dẫn.
- Sau khi điền đầy đủ thông tín



Cán bộ tiếp 
nhận hồ sơ 



bộ phận 
TN&TKQ



1/2 ngày



Thành phần 
hồ sơ theo 



mục 3.2
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yêu cầu, người yêu cầu tích vào
dấu cam kết và điền mã xác nhận \ *
và gửi hô sơ, công dân xác nhận 
mã để gủi thông tin yêu cầu lên hệ 
thống.
- Đối với hồ sơ công dân nộp trực 
tiếp, công chức bộ phận một cửa 
hướng dẫn và tiếp nhận hồ sơ, ghi 
giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết 
quả trao cho công dân và bàn giao 
hồ sơ về phòng chuyên môn thực 
hiện thẳm định.
- Đối với hồ sơ nộp trực tuyến:
+ Trường hợp hồ sơ đủ, đúng 
thành phần theo quy định: Tiếp 
nhận hồ sơ và tích chuyển Lãnh 
đạo phòng để phân công.
+ T rư ờ n g  hợp hồ sơ chưa đủ, 
chưa đúng thành phần, số lượng 
theo quy định: hướng dẫn cụ thể 
một Lần qua chức năng “yêu cầu 
bổ sung hò sơ”, nêu rõ lý do cần 
bổ sung.



B2 Phân công cán bộ kiểm ữa.
- Phân công trực tiếp hoặc trên 
hệ thống phần mềm quản lý hồ 
sơ hành chính của Sở Lao động -  
Thương binh và Xã hội



Lãnh đạo 
phòng



1/2 ngày Tích chuyển 
trên hệ thống 



phần mềm 
trực tuyến 



hoặc trực tiếp



B3 Kiểm tra hồ sơ:
- Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp hoặc 
trên hệ thống phần mềm quản lý 
hồ sơ hành chính một cửa.
- Nội dung kiểm ữa: Căn cử 
kiểm tra: Theo mục 3.1,3.2
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, 
chưa đủng thành phần, số lượng 
theo quy định Hoặc không đủ 
điều kiện giải quyết thì soạn thảo 
phiếu và chuyển bộ phận một



Cán bộ 
được phân 



công



06 ngày Phiếu yêu 
cầu bổ sung, 



hoàn thiện hồ 
sơ -mẫu số 



02/TT01/2018 
/VPCP 



Phiếu từ chối 
giải quyết hồ 



sơ
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cửa hoặc gửi trực tiếp trên hệ 
thống email đăng ký của công 
dân hoặc tài khoản Sở Lao động 
cung cấp cho công dân 
- Trường hợp hồ sơ đầy đủ đúng 
thành phần, số lượng theo quy 
định thì tổng hợp tiến hành bước 
tiếp theo



B4 Tồng hợp hồ sơ, lập phiếu trình 
giải quyết hồ sơ công việc trình 
Lãnh đạo Sở phê duyệt (tích 
chuyển trên hệ thống đồng thời 
in bản cứng trình Lãnh đạo Sở
ký)



- Chuyên 
viên thụ lý



hồ sơ
- Lãnh đạo



phòng
chuyên



môn



02 ngày



- Phiếu ừình 
kèm theo dự 
thảo kểt quả 



giải quyết 
TTHC



B5 Lãnh đạo Sở kiểm tra trên hệ 
thống và ký duyệt vãn bản trình 
UBND thành phố phê duyệt



Lãnh đao 
Sở 01 ngày



Tờ trình đề 
nghị UBND 
thành phổ



B6 UBND Thành phố xem xét, ra 
quyết định



UBND  ̂
Thành phố 04 ngày Quyết định



B7 Công chức phòng chuyên môn 
tiếp nhận vào sổ vãn bản, phát 
hành vãn bản
- Thực hiện lưu hồ sơ theo quy 
định, chuyển trả kết quả cho Bộ 
phận một cửa hoặc ừả kết quả 
cho công dân thông qua hệ thống



Chuyên 
viên phòng 
Dạy nghề



01 ngày



Sổ theo dõi hồ 
sơ - mẫu số 



06/TT01/2018 
/VPCP



B8 Trả kết quả cho cá nhân, tổ chức 
theo giấy hẹn (trực tuyến hoặc 
qua bưu điện)



Bộ phận 
TN&TKQ



Theo giấy 
hẹn



4 Biểu mẫu
- Hệ thống biểu mẫu theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông được ban 



hành kèm theo thông tư 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
Văn bản đề nghị giải thể theo Mẩu số 01 Phụ lục III ban hành kèm theo 
Nghị định số 143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghị định số 
24/2022/NĐ-CP)



- Đe án giải thể trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trường trung cấp theo Mau
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Mẫu số 01. Vãn bân đè nghị giăỉ thế Cứ sỏ'giáo dục nghề nghiệp, chếm đủi hoạt động phân hiỆu của 
trường trung cấp, trường cao đằng



,(1).....  CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
,.(2)...... Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



SỐ; ZJZ-
v/v Đê nghị ....(3).



.... ngậy... tháng... năm  20,



Kính gửi:..... (4).....



1. Thống tin về cơ quan, tổ chúc, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở giáo dục nghề nghiệp; chấm dút hoạt dộng 
phân hiệu của trường trung cập, trường cao đảng



2. Đề nghị giải thể [tên cơ sở giáo đục nghề nghiệp]; chấm dứt hoạt dộng [tên phân hiệu của trường bung 
cẩp, trưởng cao dẳng]



3. Thông tin về cơ sỏ giảo dục nghè nghiệp dề nghị giải thể; phân hiệu của tmỉmg trung cấp, trường cao 
đẳng đề nghị chấm dứt hoạt động



a) Tên cơ sở giảo dục nghề nghiệp;...........................................................................................
Tên giao dịch quốc tể bàng tiếng Anh (nếu có);...........................................................................
b) Thuộc:.............................................................................................................................
c) Địa chl trụ sử chính:...........................................................................................................
đ) Tên phân hiệu:..................................................................................................................
đ) Địa chi phân hiệu, địa điểm đào tạo (nểu có): ..........................................................................
e) Số điện thoại:................................................. . Fax:........
Website:.......Email:........
g) Quyết định thành lập, cho phép thành ỉập: [Quyết định sổ ....ngày, tháng, nam ban hành, ca



quan ban hành, bích yếu của quyết định].
e) Quyết định đỗi tên, cho phép đổi tên (nếu cỏ): [Quyết đỉnh số . .../QĐ-..... ngày, tháng, nãm ban hảnh,



co quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].
4. Lý do giải thể cơ sờ giáo dục nghề nghiệp; chắm dứt hoạt động phân hiệu của trường trung cấp, trường



cao đẳng
5. Phương án giãi thể cơ sủ giáo dục nghề nghiệp; chám dứt hoạt động phân hiệu của truừng của trường 



trung cấp, trưởng cắp đẳng
ã) Phương án giải quyết tài sân.
b) Phương án bảo dâm quyền lợi cửa người học.
c) Phưcmg án hảo đàm quyền lợi của nhà giảo, cản bộ quản lý, nhân viên vả người lao động.
d) Thực hiện nghĩa vụ về tài chỉnh.
[....])..........................................................................................................................................................



Đề nghị...... (4).... .xem xét, quyết định.



N ơ i n h ậ n : (5)
- .... ; (Ký tên, đóng dấu. g h i rõ  họ tên)



G hi chủ:
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(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) cửa cơ quan, tổ chức đề nghi giải thể cơ sờ giáo dục nghề nghiệp, 
chẫm dửt hoạt động phân hiệu của trường trung cấp, trường cao đang.



(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghi giải thể cơ sở giáo dục nghề nghiệp, chấm dứt hoạt động phân hiệu của 
trường tràng cấp, ừường cao đẳng. Trường hợp lả cả nhân sở hữu co sở giảo dục nghề nghiệp không ghi nội dung ớ 
mục này.



(3) Ghi rỗ đề nghị giải thể [tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp] hoặc chấm dứt hoạt động phân hiệu của [tên 
trường trung cấp, trưởng cao đàng].



(4) Người có thẩm quyền giải thể cơ sở giáo dục nghề nghiệp, chấm dứt hoạt động phân hiệu cúa tnrống 
trung cẩp, trường cao đẳng.



(5) Quyền hạn, chức vụ của ngưởi dửng đầu cơ quan, tổ chửc, cả nhân để nghị giải thể cơ sở giáo dục nghề 
nghiệp, chấm dửt hoạt động phân hiệu của trưởng trung cap, trường cao đẳng. Trướng hợp là cả nhân sở hữu cơ sở 
giáo dục nghề nghiệp không phải đóng dâu.
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mSu sổ 02. Đề án giải thể CO' sỏ' giáo dục nghề nghiệp; chấm dứt hoạt động phẫn hiệu của trường 
trung cấp, trtríVng cao đẳng



CỘNG HÒA XẪ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Hộc lập - Tự do - Hạnh phúc



.....ngày....thâng....năm 20.....
ĐỀ AN



GIẢI THẺ [TÊN Cơ SỞ GIÁO DỤC NGHỀ NGHIỆP];
CHẮM DỨT HOẠT ĐỘNG PHÂN HIỆU CỦA ỊTẼN TRƯỜNG TRUNG CAP, TRƯỜNG CAO ĐẴNG]



Phằn thử nhất
THỰC TRẠNG c ơ  SỞ GIẢO DỤC NGHÈ NGHIỆP, PHÂN HIỆU CỦA TRƯÒNG TRUNG CẮP,



TRƯỜNG CÀO ĐẲNG



L THÔNG TIN CHUNG
1. Tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp:..........................................................................................
Tên giao dịch quốc tế bàng tiẾng Anh (nếu có);..........................................................................
2. Thuộc:............................................................................................................................
3. Địa chỉ trụ sở chính:.......................................................................... (!)--■
4 . Tên phân hiệu (nểu cỏ):.............................................................................
5. Địa chỉ phân hiệu, địa điểm đào tạo (nểu cổ):................................ (1).......
6. SỔ điện thoại:..................................................Fax:........
Website:.....................................................  Email:.........
7. Quyết định thành lập, cho phép thành lạp: [Quyết định số— Q̂Đ-.... ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan 



ban hành, trích yếu của quyết định].
8. Quyết định đổi tên, cho phép đồi tên (nểu có): [Quyết định số..../QĐ-....ngày, tháng, nỉm ban hành, cơ 



quan ban hành, trích yểu của từng quyết định].
9. Giấy chửng nhận đăng ký hoạt động giảo dục nghề nghiệp: [số hiệu, ngày, tháng, nSm cắp, cơ quan cấp].
10. Giấy chứng nhận đăng ký bồ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp (nếu cỏ): [số hiệu, ngày, thảng, năm 



cấp, Cữ quan cấp].
11. Chức năng, nhiệm vụ:......................................................................................................



II. THỰC TRẠNG TỎ CHỨC HOẠT ĐỘNG
1. Cơ cấu tỗ chức
2. Đội ngũ nhả giáo và cản bộ quản lý
a) Sổ lượng, chất lượng (trình độ đào tạo, nghiệp vụ su phạm, kỹ năng nghề) cúa đội ngũ nhà giảo theo 



từng ngành, nghề đào tạo.
b) SỐ lượng, chất lượng của đội ngũ cán bộ quản lý.
3. Kết quă đào tạo trong 03 năm gần nhất (báo cáo theo từng ngành, nghề và trình độ đảo tạo)
4. Ngành, nghề, số lượng học sinh, sinh viên đang dào tạo (báo cáo theo từng ngành, nghề và trính độ



đào tạo)
5. Cơ sở vật chất, thiết bị đào tạo, tài chính, tài sản
6. Khả năng hoạt động tự chủ (đổi với cơ sở giáo dục nghề nghiệp công lập)...
7.....................................................................................................................................



ra. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIẢ CHUNG 
1. Ưu điếm, thuận lợì











57



2. H?n chế, khó khăn, vướng mắc



Phần thứ haỉ
PHƯƠNG ÁN G1AI THẺ ]TÊN cơ  SỞ GIÁO DỤC NGHÈ NGHIỆP); CHẨM DỦT HOẠT DỘNG PHÂN 



HIỆU CỦA ỈTÊN TRƯỞNG TRUNG CẮP, TRƯỜNG CAO ĐẪNGỊ



I. Lý do giải thễ cơ sò' giáo due nghề nghiệp; chẩm dứt hoạt động phân hiệu của trường trung cáp, 
truừng cao đẳng



II. Phương én giải thễ cơ sô1 giáo dục nghỀ nghiệp; chếm dứt hoạt dộng phân hiệu của trường trung 
cấp, trưừng cao đẳng



1. Phương án giải quyểt tài sân.
2. Phương án bảo đàm quyền lợi của người học.
3. Phương án bảo đàm quyến lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhẫn viên và người lao động.
4. Thực hiện nghĩa vụ về tài chính.
t .....1 -.........................................................................................................................................................................



Phần thú' ba
TỎ CHỨC THựC HIỆN



I. KÉ HOẠCH THỰC HIỆN (2)



II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN Đ Ẻ  ẢN GIẢI THẺ c ơ  SỞ GIẢO DỤC NGHỀ NGHIỆP; CHẢM 
DÚT hoạt Động phân hiệu của trường TRUNG CẮP, TRƯỜNG CAO ĐẲNG CỦA CÁC cơ  
QUAN, Đ Ơ N  VỊ C Ó  LIÊN QUAN (3)



(5; . i4}(K ý tên, đóng  đấu, g h i rã  họ tên) (K ý ten, đóng  dâu, g h i rõ  họ tên)



G hi chú:



(1) Ghi địa chỉ số nhà, đưỉmg/phố, xS/phuờng/thị trấn, quận/huyện, tinh/thành phá.
(2) Nêu rõ tiến độ, thò i gian thực hiện đề án giải thề cơ sử giáo dục nghề nghiệp; chẩm dút hoạt dộng phân 



hiệu của trường trung cấp, trường cao đàng.
(3) Quy định rỗ trách nhiệm tổ chức thực hiện đẻ án gỉái thể cơ sở giáo dục nghề nghiệp; chấm dửt hoạt 



dộng phân hiệu của trường trung cấp, trường cao đẳng của các cơ quan, đơn vị có liên quan.
(4) Quyền hạn, chức vụ của ngưỉri đúng đầu cơ quan, tổ chức, cả nhân đề nghị giải thề cơ sỡ giáo dục nghề 



nghiệp; chẳm dứt hoạt động phân hiệu của trưỉmg trung cấp, trường cao đẳng. Trưởng hợp là cá nhãn sở hữu cơ sở 
giáo dục nghề nghiệp không phải đóng dẩu.
(5) Chức danh người đủng đầu cơ quan, tổ chúc quản lý trực tiếp.
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6. Quy trình: Chấm dứt hoạt động phân hiệu của trường trung cấp công lập 
trực thuộc tình, thành phố trực thuộc trung ương vả phân hiệu của trưòlig 
trung cấp tư  thục trên  địa bàn tình, thành phố trực thuộc trung ương (QT-06)



1 Muc đích *



Quy định về trình tự và cách thức thực hiện thủ tục hành 
chính của thủ tục Chấm dứt hoạt động phân hiệu của trường trung cấp công 
lập trực thuộc tinh, thành phổ trực thuộc trung ương và phân hiệu của 
trường trung cấp tư thục trên địa bàn tinh, thành phố trực thuộc trung ương.



2 Pham  vỉ •



Áp dụng đối với Cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị Chấm dứt hoạt động 
phân hiệu của trường trung cấp công lập trực thuộc tỉnh, thảnh phố trực 
thuộc trung ương và phân hiệu của trường trung cẩp tư thục trên địa bàn 
tỉnh, thành phổ trực thuộc trung ương.
Cán bộ, công chức thuộc phòng có liên quan của UBND thành phố Hà 
Nội; Cán bộ, công chức thuộc Phòng chuyên môn, Bộ phận TN&TKQ giải 
quyết TTHC và các phòng có liên quan thuộc Sở Lao động - Thương binh 
và Xã hội chịu ữách nhiệm thực hiện và kiểm soát quy trình này.



3 Nội dung quy trinh



3.1 Cơ sở pháp lý



- Luật giáo dục nghề nghiệp,
- Nghị định số 143/20 lố/NĐ-CP ngày 14/10/2016 của Chính phủ.
- Nghị định số 24/2022/NĐ-CP ngày 06/4/2022 của Chính phủ Sửa đổi, bổ 
sung các Nghị định quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh 
vực giáo dục nghề nghiệp
- Quyết định số 445/QĐ-LĐTBXH ngày 30/5/2022 của Bộ trưởng Bộ Lao 
động - Thương binh và Xã hội.
- Quyết định số 3089/QĐ-UB ngày 26/8/2022 của UBND thành phố Hà 
Nội về việc công bổ Danh mục thủ tục hành chính, thủ tục hành chính bị 
bãi bỏ lĩnh vực Lao động -  Thương binh và Xã hội thuộc phạm vi chức 
năng quản lý nhà nước của Sở Lao động - Thương binh và Xã hộì thành 
phố Hà Nội.



3.2 Thành phần hồ sơ Bản
chính



Bản
sao



- Văn bản đề nghị chấm dứt hoạt động phân hiệu của trường X
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trung cấp theo Mau số 01 Phụ lục III ban hành kèm theo 
Nghị đỉnh số 143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại 
Nghị định số 24/2022/NĐ-CP)



-



Đề án chấm dứt hoạt động phân hiệu của trường trung cẩp 
theo Mâu số 02 Phụ lục III ban hành kèm theo Nghị định 
số 143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghị định 
số 24/2022/NĐ-CP)



X



3.3 Sổ lượng hồ sư



01 bộ



3.4 Thời gian xử lý



15 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ , , trong đó:



1. Sở Lao động-Thương binh và xấ hội: 11 ngày làm việc.



2. UBND Thành phố: 04 ngày làm việc.



3.5 Nơi tiếp nhận và trả kết quả



Bộ phận Một cửa của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội Hà Nội



3.6 Lệ phí



Không



3.7 Quy trình xử lý công việc



TT Trình tư *
Trách
nhiêm•



Thời
gian



Biểu
mẫu/Kết quả



BI - Công dân truy cập qua cổng 
thông tin điện tử 
đ ic h v u c o n g .h a n o ig o v .v n  tiu và 
khai báo cáo nội dung và làm theo 
hướng dẫn.
- Sau khi điền đầy đủ thông tin 
yêu cầu, người yêu cầu tích vào 
dấu cam kết và điền mẵ xác nhạn 
và gửi hồ sơ, công dân xác nhận 
mã để gửi thông tin yêu cầu lên hệ



Cán bộ tiếp 
nhận hồ sơ 



bộ phận 
TN&TKQ



1/2 ngày



, Thảnh phần 
hồ sơ theo 
mục 3,2
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thống.
- Đối với hồ sơ công dân nộp trục 
tiếp, công chức bộ phận một cửa 
hướng dẫn và tiếp nhận hồ sơ, ghi 
giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết 
quả trao cho công dân và bàn giao 
hồ sơ về phòng chuyên môn thực 
hiện thẩm đỉnh.
- Đối với hồ sơ nộp trực tuyến:
+ Trường họp hồ sơ đủ, đúng 
thành phần theo quy định: Tiếp 
nhận hồ sơ và tích chuyển Lãnh 
đạo phòng để phân công.
+ Trường hợp hồ sơ chưa đủ, 
chưa đúng thành phần, số lượng 
theo quy định: hướng dẫn cụ thể 
một lần qua chức năng “yêu cầu 
bổ sung hồ sơ”, nêu rõ lý do cần 
bổ sung.



B2 Phân công cán bộ kiểm tra.
- Phân công trực tiếp hoặc ừến 
hệ thống phần mềm quản lý hồ 
sơ hành chính của Sở Lao động -  
Thương binh và Xã hội



Lãnh đạo 
phòng



1/2 ngày Tích chuyển 
trên hệ thống 



phần mềm 
trực tuyến 



hoặc trực tiếp



B3 Kiểm ữa hồ sơ:
- Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp hoặc 
trên hệ thống phần mềm quản lý 
hồ sơ hành chính một cửa.
- Nội dung kiểm tra: Căn cứ 
kiểm tra: Theo mục 3.1,3.2
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, 
chưa đúng thành phần, sổ lượng 
theo quy định Hoặc không đủ 
điều kiện giải quyết thì soạn thảo 
phiếu và chuyển bộ phận một 
cửa hoặc gửi trực tiếp trên hệ 
thống email đăng ký của công 
dân hoặc tài khoản Sở Lao động 
cung cấp cho công dân



Cán bộ 
được phân 



công



06 ngày Phiếu yêu 
cầu bổ sung, 
hoàn thiện hồ 



sơ -mẫu số 
02/TT01/2018 



/VPCP 
Phiếu từ chối 
giải quyết hồ 



sơ
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- Trường hợp hồ sơ đầy đủ đúng 
thành phần, số lượng theo quy 
định thì tổng hợp tiến hành bước 
tiếp theo



B4 Tổng hợp hồ sơ, lập phiếu trình 
giải quyết hồ sơ công việc trình 
Lãnh đạo Sở phê duyệt (tích 
chuyển trên hệ thống đồng thời 
in bản cứng trình Lãnh đạo Sở 
ký)



- Chuyên 
viên thụ lý



hồ sơ
- Lãnh đạo 



phòng 
chuyên



môn



02 ngày



- Phiếu trình 
kèm theo dự 
thảo kết quả 



giải quyết 
TTHC



B5 Lãnh đạo Sở kiểm tra ừên hệ 
thống vả ký duyệt vãn bản trình 
UBND thành phố phê duyệt



Lãnh đạo 
Sở



01 ngày
Tờ ừình đề 
nghị UBND 
thành phố



B 6 UBND Thành phố xem xét, ra 
quyết định



UBND 
Thành phố



04 ngày Quyết định



B7 Công chức phòng chuyên môn 
tiếp nhận vào so văn bản, phát 
hành văn bản
- Thực hiện lưu hồ sơ theo quy 
định, chuyển trả kết quả cho Bộ 
phận một cửa hoặc trả kết quả 
cho công dân thông qua hệ thống



Chuyên 
viên phòng 
Dạy nghề



01 ngày



Sổ theo dõi hồ 
sơ - mẫu sổ 



06/TT0I/2018 
/VPCP



B8 Trả kết quả cho cá nhân, tổ chức 
theo giấy hẹn (trực tuyến hoặc 
qua bưu điện)



Bộ phận 
TN&TKQ



Theo giấy 
hẹn



4 Biểu mẫu
- Hệ thống biểu mẫu theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông được ban 



hành kèm theo thông tư 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018
m Văn bản đề nghị chấm dứt hoạt động phân hiệu của trường trung cấp theo 



Mau số 01 Phụ lục III ban hành kèm theo Nghị định số 143/2016/NĐ-CP 
(được sửa đổi, bổ sung tại Nghị định số 24/2022/NĐ-CP)
Đề án chấm dứt hoạt động phân hiệu của trường trung cấp theo Mâu số 02 
Phụ lục III ban hành kèm theo Nghị định số 143/2016/NĐ-CP (được sửa 
đổi, bổ sung tại Nghị định số 24/2022/NĐ-CP)
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Mẫu sổ 01. VSn bỉn đe nghị giãi thễ CO' sổ’ giáo dục nghề nghiệp, chẩm dứt hoạt động phSn hiệu của 
trưửng trung cap, trường cao đẵng



.... ( 1) ;.....



....*(2).....



S Ố : .....
V/VĐề nghi .(3)....



CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tụ- do - Hạnh phúc



ngày... tháng... nãm  2 0 ...



Kinh gửi:.....(4).....



ỉ, Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở  giáo dục nghề nghiệp; chẩm dửt hoạt động 
phần hiệu của trưởng trung cấp, tnrỉmg cao đíng



2. Đê nghi giải thể [tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp]; chấm dứt hoạt dộng [tên phân hiệu cùa trưởng trung 
cấp, trường cao đẳng]



3. Thông tín về cơ sở giáo dục nghề nghiệp đề nghị gỉảỉ thể; phần hiệu của trường trung cẩp, trường cao 
đẳng đề nghị chấm dứt hoạt động



a) Tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp;.............................................................................. ...........
Tên giao dịch quốc tế bàng tiểng Anh (nểu có):...........................................................................
b) Thuộc:....................................................................................................................... .....
c) Địa chỉ trụ sở chính:..........................................................................................................
d) Tên phàn hiệu:..................................................................................................................
đ) Địa chi phân hiệu, địa điểm đào tạo (nếu có):.........................................................................
e) Sổ điện thoại:............................................ ....., Fax:.........
Website:.......Email:........
g) Quyết định thành lập, cho phỂp thành lập: [Quyết định sổ ..../QĐ-... ngày, thăng, năm ban hàrih, cơ



quan ban hành, trích yếu của quyét định].
e) Quyết định đổi tên, cho phép đồi tên (nểu cỏ); [Quyết định số ,.../QĐ-... ngày, tháng, năm ban hành,



cơ quan bán hành, trích yếu của từng quyết định].
4. L ý  do giải thể cơ sờ giáo dục nghè nghiệp; chấm dứt hoạt động phân hiệu của trưởng trung cẩp, trường



cao đẳng
5. Phương án giải thể cơ sở giáo dục nghề nghiệp; chấm dứt hoạt động phân hiệu của trường của trường 



trung cấp, trường cấp đẵng
a) Phương án giải quyết tài sản.
b) Phương án bảo đẳm quyền lợi của người học.
c) Phương ản bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quân lý, nhẫn viên và người lao động.
d) Thực hiện nghĩa vụ về tài chính.
[••])....... ..................................................................................................................................................



Để nghị.......(4)..... xem xét, quyểt định.



N ơ i nhận: (3)
(K ý tên, đóng đâu, g h i rõ  họ tên)



G hi chủ:
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(1) Tên cơ quan quàn ỉý cầp trên (nếu cỏ) của cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục nghề nghiệp, 
chấm dút hoạt động phân hiệu của truờng trung cẩp, trưởng cao đẳng.



(2) Tên cơ quan, tổ chửc đề nghị giải thẻ cơ sở giáo dục nghề nghiệp, chấm dửt hoạt động phân hiệu của 
ứưòng trung cấp, trường cao đẳng. Truỉmg hợp là cá nhằn sở hữu cơ sở giáo dục nghề nghiệp không ghì nội dung ờ 
mục này.



(3) Ghi rõ dề nghị giải thề [tên co sỡ giáo dục nghề nghiệp] hoặc chắm dứt hoạt động phân hiệu của [tên 
ừường trung cấp, trường cao đẳng}.



(4) Người cỏ thẩm quyền giải thề cơ sỏ giáo dục nghề nghiệp, chấm dút hoạt dộng phân hiệu của trường 
trung cấp, trường cao đẳng.



(5) Quyền hạn, chức vọ của người đúng đầu Cữ quan, tổ chức, cá nhân dề nghi giải thể cơ sở giáo dục nghề 
nghiệp, chára dứt hoạt động phân hiệu của trường trung cấp, truỉmg cao dẳng. Truỉmg hợp là cá nhân sở hữu cơ sở 
giáo dục nghề nghiệp không phải đóng dắu.
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Mẫu số 02. Đề ân giSì thi cơ sở giáo dục nghề nghiệp; chấm dủt hoạt động phân hiệu của trưòng 
trung cấp, trưởng cao đẳng



CỘNG HÒA XẢ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



... , ngày....thảrỉệ....năm  20...
ĐÈ AN



GIẢI THẺ [TÊN Cơ SỞ GIẢO DỤC NGHẺ NGHIỆP];
CHÂM DỨT HOẠT ĐỘNG PHÂN HIỆU CỬA [TÊN TRỨÒNG TRUNG CAP, TRƯỜNG CAO BẢNG]



Phần thứ nhất
THựC TRẠNG Cơ SỞ GIẮO DỤC NGHÈ NGHIỆP, PHẲN HIỆU CỦA TRƯỜNG TRUNG CẤP,



TRƯỜNG CAO ĐẤNG



LTHỒNGTIN CHUNG
1. TỄn cơ sở giáo dục nghề nghiệp:..........................................................................................
Tên giao dịch quốc tế bằng tiểng Anh (nểu có):..........................................................................
2. Thuộc:............................................................................................................................
3. Địa chỉ trụ sở chính:..........................................................................(1)....
4. Tên phân hiệu (nếu có);.............................................................................
s. Địa chi phân hiệu, đja điểm đào tạo (nếu có):................................(1)........
6. SỔ điện thoại:..................................................Fax:........
Website:.....................................................  Email:.........
7. Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số... /QĐ-.... ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan



ban hãnh, trỉch yếu của quyết định].
8. Quyết định đổi tên, cho phép đồi tên (nêu có): [Quyết định sỐ..../QĐ-...jigày, thống, năm han hành, cơ 



quan ban hành, trích yếu của tùng quyết định].
9. Giấy chứng nhận đăng kỷ hoạt động giáo dục nghề nghiệp: [số hiệu, ngày, tháng, năm cấp, Cữ quan cẩp].
lỡ. Giẩy chúng nhận đãng ký bổ sung hoạt động giảo dục nghề nghiệp (nếu có): [sổ hiệu, ngày, tháng, năm 



cấp, cơ quan cấp].
11. Chúc nãng, nhiệm vụ;................................................................................ ......................



II. THỰC TRẠNG TỎ CHỨC HOẠT ĐỘNG 
í. Cơ cấu tỗ chức
2. Đội ngfl nhà giéo và cán bộ quàn lý
a) Số lượng, chất lượng (trinh độ đào tạo, nghiệp vụ sư phạm, kỹ năng nghề) của đội ngũ nhà giáo theo 



từng ngành, nghề đào tạo.
b) Sổ lượng, chất lượng cùa đội ngũ cán bộ quàn lý.
3. Kết quả đào tạo trong 03 năm gần nhất (báo cáo theo từng ngành, nghề và trình độ đào tạo)
4. Ngành, nghè, số lưựng học sinh, sinh viÊn đang đào tạo (báo cảo theo từng ngành, nghề và trình độ



đào tạo)
5. Cơ sở vật chẩt, thiết bị đào tạo, tài chính, thi sãn
6. Khả năng hoạt động tự chá (đối vửi cơ sử giáo dục nghề nghiệp cổng lập)...
7.....................................................................................................................................



III. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG 
1. Ưu điểm, thuận lợi
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2. Hẹn chế, khó khăn, vuỏng mắc



_„ __ Phần thứ hai
PHƯƠNG ÁN GIẢI THẺ (TÊN cơ  SỞ GIÁO ĐỤC NGHỀ NGHIỆP]; CHẨM DỨT HOẠT ĐỘNG PHÂN 



HIỆU CỦA ÍTÊN TRƯỜNG TRUNG CAP, TRƯỜNG CAO ĐANG]



I. L ý  do  giâỉ th ể  cơ  sở  giáo d ụ c  nghề nghiệp; chẩm  d ú i ho ạ t động pbỂn hiệu của trưởng trung cáp, 
trường cao đẳng



II. Phưorng án giải thể cơ sử giáo dục nghề nghiệp; chẩm dứt hoạt động phân hiệu cúa trường trung 
cấp, trưủng cao đẳng



1. Phương án giải quyết tải sản.
2. Phương án bào đảm quyền lợi cùa người học.
3. Phương ân bào đăm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quàn lý, nhân viên và người lao động.
4. Thực hiện nghĩa vụ về tải chính.
[.... ]...........................................................................................................................................................



Phần thứ ba
TỔ CHỨC THỰC HIỆN



I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (2)



II. TRẢCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐÈ ÁN GIẢI THÈ Cơ SỞ GIÁO DỤC NGHỀ NGHIỆP; CHÂM 
DỨT HOẠT ©ỘNG PHAN HIỆU CỦÂ TRƯỜNG TRUNG CẮP, TRƯỜNG CAO ĐẲNG CỦA CẢC cơ  
QUAN, ĐƠN VỊ c ỏ  LIÊN QUAN (3)



fỹ
(K ỷ tên, đóng dấu, g h i rõ  họ tên)



(4)
(K ý tên, đỏng  dấu, g h i rõ  họ tên)



G hi chú:



(1) Ghi địa chì sổ nhà, đưòng/phô, xẵ/phường/thị trấn, quận/huyện, tinh/thành phổ.
(2) NỄU rõ tiến độ, thời gian thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục nghề nghiệp; chấm dủt hoạt động phân 



hiệu của trường trung cấp, trường cao đẳng.
(3) Quy đình rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án giải thẻ cơ sờ giáo dục nghè nghiệp; chấm dứt hoạt 



động phân hiệu của trường trung cấp, trường cao đẳng cùa các cơ quan, đơn vị có liên quan.
(4) Quyền hạn, chửc vụ của người đứng dầu cơ quan, tổ chức, cá nhãn đề nghị giải thể cơ sử giáo dục nghề 



nghiệp; chẫm dứt hoạt động phân hiệu của trường trung cấp, trưởng cao đăng. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở 
giáo dục nghề nghiệp không phải đóng dấu.
(5) Chức danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiểp.
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7. Quy trình: Đổi tên trung tâm  giáo đục nghề nghiệp, trường trung cẫp công 
lập trực thuộc tính, thành phố trực thuộc trung ư<mg và trung tâm giáo dục 
nghề nghiệp, trường trung cấp tư  thục trên địa bàn tính, thành  phố trực 
thuộc trung ương ( Q T - 0 7 ) _____________________________________________



1 Mục đích



Quy định về trình tự và cách thức thực hiện thủ tục hành 
chính của thủ tục đổi tên trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trường trung cấp 
công lập trực thuộc tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương và trung tâm 
giáo dục nghề nghiệp, trường trung cấp tư thục trên địa bàn tinh, thành phố 
trực thuộc trung ương



2 Phạm  vi



Áp dụng đói với Cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị đổi tên trung tâm giáo 
dục nghề nghiệp, trường trung cấp công lập trực thuộc tỉnh, thành phố trực 
thuộc trung ương và trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trường trung cấp tư 
thục trên địa bàn tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương.
Cán bộ, công chức thuộc phòng có liên quan cùa UBND thành phố Hà 
Nội; Cán bộ, công chức thuộc Phòng chuyên môn, Bộ phận TN&TKQ giải 
quyết TTHC và các phòng có liên quan thuộc Sở Lao động - Thương binh 
vả Xã hội chịu trách nhiệm thực hiện và kiểm soát quy trình này.



3 Nội dung quy trình



3.1 Ctf sở pháp lỷ



- Luật giáo dục nghề nghiệp.
- NgiiỊ định so 143/2016/NĐ-CP ngày 14/10/2016 của Chính phủ.
- Nghị định SỐ 24/2022/NĐ-CP ngàỵ 06/4/2022 của Chính phủ Sửa đổi, bổ 
sung các Nghị định quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh
vực giáo dục nghề nghiệp
- Quyết định số 445/QĐ-LĐTBXH ngày 30/5/2022 của Bộ trưởng Bộ Lao 
động - Thương binh và Xã hội.
- Quyết định số 3089/QĐ-UB ngày 26/8/2022 của UBND thành phố Hà 
Nội về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính, thủ tục hành chính bị 
bãi bỏ lĩnh vực Lao động -  Thương binh và Xã hội thuộc phạm vi chức 
năng quản lý nhà nước của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thành 
phố Hà Nội.



3.2 Thành phần hồ sơ Bản Bản
chính sao
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a Đối v&i trung tâm giáo đục nghề nghiệp, tr ư ở n g  trung 
cấp công tập



-



Văn bản đề nghị đổi tên của cơ quan chủ quản theo Mẩu số 
01 Phụ lục IV ban hành kèm theo Nghị định số 
143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghi đinh sổ 
24/2022/NĐ-CP)



X



b Đổi vói trung tâm giáo đục nghề nghiệp, trưởng trung 
cấp tư thục



-



Văn bản đề nghị đổi tên của tổ chức, cá rihân sở hữu hoặc 
hội đồng quản trị đối với cơ sơ giáo dục nghề nghiệp tư 
thục theo Mau số 01 Phụ lục IV ban hành kèm theo Nghị 
định sổ 143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghị 
đinh số 24/2022/NĐ-CP)



X



3.3 Số lượng hà sơ



01 bộ



3.4 Thòi gian xử lý



03 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ, trong đó



1. Sở Lao động-Thương binh và xã hội: 02 ngày làm việc.



2. UBND Thành phố: 01 ngày làm việc



3.5 Nơi tiếp nhận và trả kết quả



Bộ phận Một cửa của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội Hà Nội



3.6 Lệ phí



Không



3.7 Quy trình xử lý công việc



TT Trình tư *
Trách
nhiệm



Thòi
gian



Biểu
mẫu/Ket quả



B1 - Công dân truy cập qua cổng 
thông tin điện tử



Cản bộ tiếp 
nhận hồ sơ 1/2 ngày



Thành phần 
hồ sơ theo
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d ic h v u c o n g .h a n o L g o v .v n  tải vả 
khai báo cáo nội dung và làm theo 
hướng dẫn.
“ Sau khi điền đầy đủ thông tin 
yêu cầu, người yêu cầu tlch vào 
dấu cam kểt và điền mã xác nhận 
và gửi hồ sơ, công dân xác nhận 
mã để gửi thông tin yêu cầu lên hệ 
thống.
- Đối với hồ sơ công dân nộp trực 
tiếp, công chức bộ phận một cửa 
hướng dẫn và tiếp nhận hồ sơ, ghi 
giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn ừả kết 
quả ừao cho công dân và bàn giao 
hồ sơ về phòng chuyên môn thực 
hiện thẩm định.
- Đối với hồ sơ nộp trực tuyến:
+ Trường hợp hồ sơ đủ, đúng 
thành phần theo quy định: Tiếp 
nhận hồ sơ và tích chuyển Lãnh 
đạo phòng để phân công.
+- Trường họp hồ sơ chưa đủ, 
chưa đúng thành phần, số lượng 
theo quy định: hướng dẫn cụ thể 
một lần qua chức năng “yêu cầu 
bổ sung hồ sơ”, nêu rô lý do cần 
bổ sung.



bộ phận 
TN&TKQ



mục 3.2



Phân công cán bộ kiểm tra.
- Phân công trực tiếp hoặc trên 
hệ thống phần mềm quản lý hồ 
sơ hành chính của Sở Lao động -  
Thương bình và Xã hội



Lãnh đạo 
phòng



Tích chuyển 
trên hệ thống 



phần mềm 
trực tuyến 



hoặc trực tiếp



B2 Kiểm tra hồ sơ:
- Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp hoặc 
trên hệ thống phần mềm quản lý 
hồ sơ hành chính một cửa.
- Nội dung kiểm tra: Căn cứ 
kiểm tra: Theo mục 3.1, 3.2
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ,



Cán bộ 
được phân 



công



1/2 ngày Phiếu yêu 
cầu bổ sung, 
hoàn thiện hồ 



sơ -mẫu số 
02/TT01/2018 



/VPCP 
Phiếu từ chối



A S
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chưa đúng thành phần, số lượng 
theo quy định Hoặc không đủ 
điều kiện giải quyết thì soạn thảo 
phiếu và chuyển bộ phận một 
cửa hoặc gửi trực tiếp trên hệ 
thống email đăng ký của công 
dấn hoặc tài khoản Sở Lao động 
cung cấp cho công dân 
- Trường hợp hồ sơ đầy đủ đúng 
thành phần, số lượng theo quy 
định thì tổng hợp tiến hành bước 
tiếp theo



t \
• 7 * Á ,  1 Ảgiải quyêt hô 



sơ



B3 Tổng hợp hồ sơ, lập phiếu trình 
giải quyết hồ sơ công việc ừinh 
Lãnh đạo Sở phê duyệt (tích 
chuyển trên hệ thống đồng thời 
in bản cứng trình Lãnh đạo Sở
ký)



- Chuyên 
viên thụ lý 



hồ sơ 
-Lãnh đạo 



phòng 
chuyên 



môn
1/2 ngày



- Phiếu trình 
kèm theo dự 
thảo kết quả 



giải quyết 
TTHC



Lãnh đạo Sở kiểm tra trcn hệ 
thống và ký duyệt văn bản trình 
ƯBND thành phổ phê duyệt



Lãnh đạo 
Sở ’



Tờ trình đề 
nghịưBND 
thành phổ



B4 UBND Thành phố xem xét, ra 
quyết định



ƯBND 
Thành phổ 01 ngày Quyết định



B5 Công chức phòng chuyên môn 
tiếp nhận vào sỗ văn bản, phát 
hành văn bản
- Thực hiện lưu hồ sơ theo quy 
định, chuyển trả kết quả cho Bộ 
phận một cửa hoặc ừả kết quả 
cho công dân thông qua hệ thống



Chuyên 
viên phòng 
Dạy nghề



1/2 ngày



Số theo dõi hồ 
sơ - mẫu số 



06/TT01/2018 
/VPCP



B6 Trả kết quả cho cá nhân, tổ chức 
theo giấy hẹn (trực tuyến hoặc 
qua bưu điện)



Bộ phận 
TN&TKQ



Theo giấy 
hẹn



4 Biểu mẫu
- Hệ thống biểu mẫu theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông được ban 



hành kèm theo thông tư 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018



< 9 ^
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Mẫu sấ 01. Văn bản đề nghị đổi tên, cho phép đổi tên cơ sỗ' giáo dục nghè nghiệp
CỘNG HỎA XẴ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 



Độc lập -  Tự do -  Hạnh phúc



Số:
V/v Để nghị đổi tên, cho phép dổi tên cơ 



sờ giáo dục nghề nghiệp



ngậy... thảng...năm ....



Kính gửi:..... (3).



[Tên cùa cơ quan chủ quản đối với cơ sở giáo dục nghỀ nghiệp cõng lập; tỄn của tổ chức, cá nhân sử hữu
hoặc hội đổng quản trị đối với cơ sớ giáo dục nghề nghiệp tư thục] đề nghị... (3)....xem xét, quyết dinh đổi tên,
cho phép đổi tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp như sau:



1. Tên cơ sỏ’ giáo dạc nghề nghiệp hiện tại
Tên bằng tiếng Việt:..........................................................................................................
Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (néu có):.......................................................................
2. Tên cơ sử giáo dvc nghề nghiệp sau khỉ đỗi tẽn
Tên bằng tiéng Việt:........................................................................................ .................
Tẽn giao dịch quốc tể bằng tiếng Anh (nếu cố):.......................................................................
3. Lý do đề nghị đầi tên, cho phép đỗí tên cơ sử giáo dục nghề nghiệp



4. Đánh giá tác dộng của việc đái tên cơ sỏ' giẾo dục nghề nghiệp đổi với người học, nhà giáo, cán bộ 
quản lý và các bên liên quan;



5. Các giải pháp xữ lý rủi ro sau khi thực hiện đỗi tên (nếu cổ):..................— .........



Việc đổi tên khồng làm thay đổi chúc năng, nhiệm vụ của cỡ sở giáo dục nghề nghiệp. 
Đề nghị............................. (3).................... xem xét, quyết định.



Ghi chú:



(1) Tên cơ quan quẳn lỷ cáp ỪỄn (nếu có) của cơ quan, tổ chúc đề nghị đổi tẽn cơ sở giảo dục nghề nghiệp.
(2) Tên cơ quan, tẩ chức dè nghi dổi tên co sở giáo dục nghề nghiệp. Truỉmg họp là cá nhân sở hữu cơ sở 



giáo dục nghề nghiệp thì khồng ghi nội dung ở mục này.
(3) Người cỏ thẳm quyền dổi tẽn, cho phép đồi tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp.
(5) Trường hợp là cá nhân sở hQu cơ sở giáo dục nghề nghiệp không phải đóng dấu.



iVơỉ' nhận: QUYỀN HẠN, CHỨC vụ CỦA NGƯỜI KÝ (4) 
(Ký tên, đóng  dâu, g h ĩ rõ  họ  tên)



!
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8. Quy trình: cấp  giấy chứng nhân đăng ký hoạt động giáo dục nghề nghiệp 
đối vói trưcmg trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trung tâm giáo dục 
nghề nghiệp - giáo dục thưò’ng xuyên và doanh nghiệp (QT-08)



1
M ục đích



Quy định về trình tự và cách thức thực hiện thủ tục hành chính của thủ tục 
cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động giáo dục nghề nghiệp đối với 
trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp - giáo dục thường xuyên và doanh nghiệp.



2 Pham  v i  •



Áp dụng đối với Trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trung 
tâm giáo dục nghề nghiệp - giảo dục thường xuyên và doanh nghiệp có 
nhu cầu thực hiện thủ tục cấp giấy chứng nhận đãng ký hoạt động giảo dục 
nghề nghiệp đối với trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp, 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên và doanh nghiệp. 
Cán bộ, công chức thuộc Phòng chuyên môn, Bộ phận TN&TKQ giải 
quyết TTHC và các phòng có liên quan thuộc Sở Lao động - Thương binh 
và Xã hội chịu trách nhiệm thực hiện và kiểm soát quy trình này.



3 Nội dung quy trình



3.1 Ctf sở pháp lỷ



- Luật giáo dục nghề nghiệp.
- Nghị định so 143/2016/NĐ-CP ngày 14/10/2016 của Chính phủ.
- Nghị định số 140/2018/NĐ-CP ngày 08/10/2018 của Chính phủ.
- Nghị định số 15/2019/NĐ-CP ngày 01/02/2019 của Chính phủ quy định 
chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Giáo dục nghề nghiệp.
- Nghị định số 24/2022/NĐ-CP ngày 06/4/2022 của Chính phủ Sửa đổi, bổ 
sung các Nghị định quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh 
vực giáo dục nghề nghiệp
- Quyết định số 445/QĐ-LĐTBXH ngày 30/5/2022 của Bộ trưởng Bộ Lao 
động - Thương bỉnh và Xã hội.
- Quyết định số 3089/QĐ-UB ngày 26/8/2022 của UBND thành phố Hà 
Nội về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính, thủ tục hành chính bị 
bãi bỏ lĩnh vực Lao động — Thương binh và Xã hội thuộc phạm vi chức 
năng quản lý nhà nước của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thành 
phố Hà Nội.
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3.2 Thành phần h ồ  SO" Bản
chính



Bản
sao



-



Văn bản đăng ký hoạt động giáo dục nghề nghiệp theo 
Mau số 04 Phụ lục V ban hành kèm theo Nghị định số 
143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghị định số 
24/2022/NĐ-CP)



X



-



Báo cáo đăng ký hoạt động giáo dục nghề nghiệp theo 
Mẩu số 05 Phụ lục V ban hành kèm theo Nghị định số 
143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghị định sổ 
24/2022/NĐ-CP)



X



-



Quyết định thành lập, cho phép thành lập trường trung 
cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trung tâm giáo dục 
nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên hoặc giấy chứng 
nhận đăng ký đầu tư (nếu có) của doanh nghiệp đổi với 
ừường hợp đăng ký hoạt động giáo dục nghề nghiệp trên 
địa bàn tỉnh, thành phố khác với nơi đặt trụ sở chính



X



3.3 Số lượng hò sơ



01 bộ



3.4 Thòi gian xử lý



10 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ



3.5 Noi tiếp nhận và trả kết quả



Bộ phận Một cửa của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội Hà Nội, 75 
Nguyễn Chí Thanh, Đống Đa, Hà Nội



3.6 Lệ phí



Không



3.7 Quy trình xử lý công việc



TT Trình tự Trách
nhiệm



Thời
gian



Biểu
mẫu/Kết quả



BI - Công dân truy cập qua cổng Cán bộ tiếp Vz ngày Thành phần



/ * -
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thông tin điện tử 
d ic h v u c o n g .h a n o ig o v .v n  tải và 
khai báo cáo nội dung và làm theo 
hướng dẫn.
- Sau khi điền đầy đủ thông tin 
yêu cầu, người yêu cầu tích vào 
dấu cam kểt và điền mã xác nhận 
và gửi hồ sơ, công dân xác nhận 
mã để gửi thông tin yêu cầu lên hệ 
thống.
- Đối với hồ sơ công dân nộp trực 
tiếp, công chức bộ phận một cửa 
hướng dẫn và tiếp nhận hồ sơ, ghi 
giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết 
quả trao cho công dân và bàn giao 
hồ sơ về phòng chuyên môn thực 
hiện thẩm đinh.
“ Đối với hồ sơ nộp trực tuyến:
+ Trường hợp hồ sơ đủ, đúng 
thành phàn theo quy định: Tiếp 
nhận hồ sơ và tích chuyển Lãnh 
đạo phòng để phân công.
+ Trường hợp hồ sơ chưa đủ, 
chưa đúng thành phàn, số lượng 
theo quy định: hướng dẫn cụ thể 
một lần qua chức năng “yêu cầu 
bổ sung hồ sơ”, nêu rõ lý do cần 
bổ sung.



nhận hồ sơ 
bộ phận 



TN&TKQ



hồ sơ theo 
mục 3.2



B2



Phân công cán bộ kiểm tra.
- Phân công trực tiếp hoặc trên 
hệ thống phần mềm quản lý hồ 
sơ hành chính của cơ quan



Lãnh đạo 
phòng



lA  ngày
Tích chuyển 
trên hệ thống 



phần mềm 
trực tuyến 



hoặc trực tiếp



B3



Kiểm tra hồ sơ:
- Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp trên 
hệ thống phần mềm quản lý hồ 
sơ hành chính một cửa.
- Nội dung kiểm tra: Cãn cứ 
kiểm tra: Theo mục 3.1,3.2



Cán bộ 
được phân 



công



05 ngày Phiếu yêu 
cầu bổ sung, 
hoàn thiện hồ 



sơ -mẫu số 
02/TT01/2018 



/VPCP
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- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, 
chưa đủng thành phần, số lượng 
theo quy định Hoặc không đủ 
điều kiện giải quyết thì soạn thảo 
phiếu và chuyển bộ phận một 
của hoặc gửi trực tiếp trên hệ 
thống email đăng ký của công 
dân hoặc tài khoản đã cung cấp 
cho công dân
- Trường hợp hồ sơ đầy đủ đủng 
thành phần, số lượng theo quy 
định thỉ tổng hợp tiến hành bước 
tiếp theo



Phiếu từ chối 
giải quyết hồ 



sơ



B4



Tổng hợp hồ sơ, lập phiếu trình 
giải quyết hồ sơ công việc trình 
Lãnh đạo sỏ  phê duyệt (tích 
chuyển ừên hệ thống đồng thời 
in bản cứng trình Lãnh đạo Sở 
ký)



- Chuyên 
viên thụ lý



hồ sơ
- Lãnh đạo 



phòng 
chuyên



môn



02 ngày



- Phiếu trình 
kèm theo dự 
thào kết quả 
giải quyết 



TTHC



B5
Lãnh đạo Sở kiểm ừ a trên hệ 
thống và ký duyệt kết quả giải 
quyết TTHC



Lãnh đạo 
Sờ



01 ngày Kết quà giải 
quyết TTHC



B6



Công chức phòng chuyên môn 
tiếp nhận vào sỗ văn bản, phát 
hành văn bản
- Thực hiện lưu hò sơ theo quy 
định, chuyển trả kết quả cho Bộ 
phận một cửa hoặc trả kết quả 
cho công dân thông qua hệ thổng



Chuyên 
viên phòng



01 ngày



Sổ theo dối hồ 
sơ - mẫu số 



06/TT01/2018 
/VPCP



B7
Trả kết quả cho cá nhân, tổ chức 
theo giấy hẹn (trực tuyến hoặc 
qua bưu điện)



Bộ phận 
TN&TKQ



Theo giấy 
hẹn



4 Bỉểu mẫu
- Hệ thống biểu mẫu theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông được ban 



hanh kèm theo thông tư 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018



- Văn bản đãng kỷ hoạt động giáo dục nghề nghiệp theo Mẩu số 04 Phụ lục
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V ban hành kèm theo Nghị định số 143/2016/NĐ-CP (được sửa đôi, bô 
sung tai Nghị định sổ 24/2022/NĐ-CP)
Báo cáo đãng ký hoạt động giáo dục nghề nghiệp theo Mẩu sổ 05 Phụ lục 
V ban hành kèm theo Nghị định sổ 143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ 
sung tại Nghị đinh sổ 24/2022/NĐ-CP)
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Mẩu sé  04. Văn bản đStig k ý  hOặt động giảo dục nghề nghiệp
....(I)... CỘNG HOẢ XẲ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



.. , .(2)..... Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Sổ: -ĐKHĐ ....ngày ... thảng... n ă m 20 ......



Kính gửi:....(3).



1. Tên cơ sở đăng ký:.... ........................................................................ (2)......
Tên giao dịch quốc lể bằng tiếng Anh (nếu có):..................................................
2. Địa chỉ trụ sờ chính:......................................................................(4).......
- Số điện thoại:................................................ . Fax:................ ...... .....................................
- Website:.................................................... Email:..............................................................
- Địa chỉ phân hiệu, địa điểm đào tạo khác (nếu có):.....................................(4).......................*....
3. Quyết định thành lập, cho phép thành lập hoặc giấy chứng nhận đang ký đầu tu: (Tên loại vSn băn, sổ 



hiệu, ngày, tháng, nãm ban hành, cơ quan ban hành, trích yêu của văn băn].
4. Quyét đỉnh đổi tên, cho phép đổi tên (nếu cổ): [số hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, 



ừích yếu của từng quyét định].
5. Nội dung đãng kỷ hoạt động giáo dục nghề nghiệp
a) Tại trụ sở chính



TT Tên ngành, nghề đào tạo MS ngành, nghề Quy mô tuyễn 
sinh/nãm



Trinh độ đào 
tạo



Tên nhỏm ngành, nghề thfr nhất (ghi theo 
mỉ cáp IU)



1



Tên ngành, nghề trinh độ cao đẳng (ghi theo 
mã cấp IV)
Tên ngành, nghể trinh độ trung cẩp (ghi theo 
mã cấp IV)
Tên nghề trinh độ sơ cấp (cỏ cùng tên gọi vỏi 
ngành, nghề ưình độ caò đẳng, trình độ trung 
câp)



2



Tên ngành, nghề trinh độ cao đảng (ghi theo 
mẼ cấp IV)
Tên ngành, nghề trình độ trung cấp (ghi theo
mã cẩp IV)
Tên nghề trình độ sơ cấp (có cùng tên gọi với 
n|Ễuih, nghề trình độ cao đẳng, trình độ trung 
cap)



...



n TỄn nhám ngành, nghề thử hai (ghi theo m9 
cấp III)



1



Tên ngành, nghề trình độ cao đẳng (ghi theo 
ma cấp IV)
Tên ngành, nghề ừinh độ trung cấp (ghi theo 
mẫ cấp IV)
Tên nghề ừkih độ sơ cáp (có cùng tên gọỉ với 
nệành, nghề trinh độ cao dẳng, trình độ trung 
cẫp)



2



Tên ngành, nghề trình độ cao đẳng (ghi theo 
mã cấp IV)
TẼn ngành, nghề trình độ trung cấp (ghi theo
ma cấp IV)
Tên nghề trình độ sơ cẩp (có cùng tẽn gọi với 
ngành, nghề trình độ cao đẳng, trình độ trung
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cấp)
. . .



M Tẽn nhóm nghề đào tạo SO' cáp thứ nhất



[-] TỄn nhóm nghề đào tạo S O ' cấp thứ...



)) Tại phân hiệu, địa điểm dào tạo (nếu cỏ):................................ ......................(4)...............................



(báo cáo theo từng phân hiệu, địa điểm đào tạo)



TT Tên ngành, nghề đào tẹo M9 ngành, nghề Q u y  m ô  tu yển  
sinh/năm



Trình độ ữảo 
tạo



Tên nhỗm ngành, nghề thú' nhất (ghi theo 
m ã cẩp in)



1



Tên ngành, nghề hỉnh độ cao đẳng (ghi theo 
mã cấp IV)
Tên ngành, nghề trình độ trung cấp (ghi theo 
mã cấp IV)
Tên nghề ừình độ sơ cấp (có cùng tên gọi với 
nệành, nghề trình độ cao đẳng, ừ Inh độ trung 
câp)



2



Tên ngành, nghề ừình độ cao dẳng (ghi theo 
mã cấp IV)
Tên ngành, nghề trinh dộ trung cẩp (ghi theo 
mã cấp IV)
Tên nghề trinh độ sơ cấp (có cùng tên gọi với 
ngành, nghề trinh độ can đẳng, trình độ trung 
cấp)



II TẼn nhổm ngành, nghề thứ hai (ghi theo mă 
CẩpĩII)



1



Tên ngành, nghề trình độ cao đẳng (ghi theo 
măcấp IV)
Tên ngành, nghề trình độ trung cấp (ghi theo 
ma cấp IV)
Tên nghề ừinh độ sơ cấp (có cùng tên gọi vởi 
ngành, nghề trinh dộ cao đãng, trĩnh độ trung
cấp)



2



Tên ngành, nghề trinh độ cao đẳng (ghi theo 
mâ cấp IV)
Tên ngành, nghề trình độ trung cấp (ghi theo 
ma cấp IV)
Tên nghề ưình độ sơ cấp (có cùng tên gọi với 
ngành, nghề ữỉnh độ cao đẳng, trình độ trung 
cấp)



[-1 Ten nhóm nghề đằo tạo 5Ơ cếp thứ nhết
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l - ì Tên nhóm nghề đảo tạo S f f  cấp thú'...



6...............(2)..............cam kết thực hiện đúng quy định của pháp luật về giáo dục nghẩ nghiệp và quy
định của phảp luật cỏ liên quan.



N ơ i nhộn: (5)
(K ỷ tên, đóng dấu, g h i rõ  họ tên)



Ghi chủ:



(1) Tên cơ quan, tổ chức quán lý trực tiểp (nếu có).
(2) Tên co sở đăng ký hoạt động giáo dục nghề nghiệp.
(3) Cơ quan có thẫm quyển cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động giáo dục nghề nghiệp.
(4) Ghi địa chỉ sổ nhà, đường/phố, xẫ/phưòngrthị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phổ.
(5) Chức danh người đứng đầu cơ sở đăng ký hoạt động giảo dục nghề nghiệp.
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Mầu sổ 05. Báo cáo đãng ký hoạt động giáo dục nghề nghiệp
... .(1)... CỘNG HOÀ XẴ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
....(2)....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Sổ: ..../BC-.... n g à y ... tháng... năm 20....



BÁO CÁO
Đăng kỷ hoạt động giáo đục nghề nghiệp



Phần thứ nhất 
THÔNG TIN CHUNG



L THÔNG TIN VỀ c ơ  SỞ ĐĂNG KÝ HOẠT ©ỘNG GIÁO DỤC NGHỀ NGHIỆP
1. Tên cơ sở đSng ký:................................................................................ (2) i......................
Tên giao dịch quốc tế bẳng tiếng Anh (nếu cỏ);..........................................................................
2. Địa chi trự sở chính:...........................................................................—(3).......................
- Số điện thoại:..............................................., Fax:.............................................................
-Website:............................................................ , Email:.................................................
3. Địa chì phân hiệu, địa điểm đào tạo khấc (nểu c6):..................................... (3)........................
4. Quyết định thành lập, cho phép thành lập hoặc giấy chúng nhận đăng ký càu tu: [Tên loại văn bản, số 



hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, ừích yểu của văn bẳn].
5. Quyết định đồi tên, cho phép đỗi tên (néu có); [Số hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hảnh, 



trích yểu của từng quyết định].
IL THỰC TRẠNG CHUNG VỀ ĐIỀU KIỆN BÃO ĐẢM ĐĂNG KỶ HOẠT ĐỘNG GIÁO DỤC 



NGHỀ NGHIỆP (4)
1. Cơ sử vật chất
1.1. Tại trụ sớ  ch in k



TT Tên cóng trình số luọ ng Tổng diện tích 
(™ )



I Phòng làm việc, khu hành chính và khu hiệu bộ



II
Cảc công trinh xây dựng phục vụ hoạt động văn hóa, thề thao, giài ữí vả 
các công trinh y te, dịch vụ đễ phục vụ cản bộ quân lý, nhả giáo và học 
sinh, sinh viên



1 Hội trường



2 Thư viện



3 Kỷ tủc xá



4 SSn bóng đá



5 Nhà để xe



...



III Phỏng học; phòng thí nghiệm; phòng, xường thực hành, thực tập; cơ sở  
sàn xuất thủ nghiệm



1 Phòng học lỷ thuyết
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2 Phòng thí nghiệm



3 Phỏng, xuởng thục hành, thực tập



4 Cơ sở sản xuất thử nghiệm



. . . . ....



TỎNG CỘNG
1,2. Tạl nhãn  h iệu , địa đ iểm  đào tạo khác (inểu cỗ): Báo cảo các thông tin như mục Ĩ7Ĩ nêu trên tại tùng 



phân hiệu, địa điếm đào tạo
2. về cán bộ quản ỉỷ, nhà giáo



TT Ban giâm hiệu, ban giám đốc; phòng, khoa, tẩ bộ 
môn



số luựng cán 
bộ quản lý



sổ lirọng nhà giáo
Tỗng cộng



Cơ hữu Thỉnh
giảng



a b c ả e g —c+d+e



1
Hiệu trưởng, phó hiệu trưởng (đổi với trưỉmg hung 
cốp, trường cao dẳng), giám đổc, phó giám đổc (đối 
với trung tôm giáo due nghề nghiệp, trung tâm giáo 
dục nghi nghiệp - giảo due thường; xuyên)



2
Tên phòng, khoa thứ nhất (đối VỚI trường trung cấp, 
trường caõ đẳng), tên tổ bộ môn thứ nhất (đổi với 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trung tâm giáo dục 
nghề nghiệp - giáo due thường xuyên)



3
Tẽn phòng, khoa thứ hai (đối với trường trung cấp, 
trường cao dẳng), tên tồ bộ môn thứ hai (đối vỗỉ trung 
tâm giáo dục nghề nghiệp, trung tâm giáo dục nghè 
nghiệp - giáo dục thường xuyên)



... ...



TỎNG CỘNG



Phần thử hai
Đ1ÈU KIỆN BÀO ĐẢM HOẠT ĐỘNG GIẢO DỤC NGHẺ NGHIỆP 



Ả. TẠI TRỤ SỞ CHÍNH
1. [Tên ngành, nghề đào tạo thứ nhắt] + [trình độ đào tạo); quy mô tuyến sinh/năm:... học sinh, sinh



viên



I
I











82



2. Co' SỖ' vậỉ chất, thiết bị đào tạo
a) Cơ sở vật chất dùng cho giảng dạy: (5)
- Số phòng học lý thuyểt chuyên mổn:....................... phòng (tỏng diện tích:................... m2);
- Số phòng, xưởng thực hành, thực tập:........................... phòng, xưởng (tổng diện tích:....m2).
- Phòng thí nghiệm, cơ sờ sản xưẩt thử nghiệm:.............................phỏng, cơ sở (tổng diện tich:  



m1),
b) Thiết bị, dụng cụ đào tạo dùng trong giảng dạy: Báo cáo thiết bị, dụng cụ đào tạo hiện có theo từng 



phòng, xưởng (6)
- [Tên phòng, xưửng thử nhất].



TT Tên thiết bị, dụng cụ đèo tạo Đon vị 
tính



sè lương thiết bị, dụng cụ đào tạo Ghi chã 
(8)Theo danli mục thiết bị 



tối thiễu (7)
Cơ sở đăng kỹ hoạt 



động cỗ



[ t ^  ■ ■ ■"
- [Tên phòng, xưởng thứ...]: Báo cáo các thông tin như phửng, xưởng thứ nhât.
2. Đội ngũ nhà giỗo (9)
a) Tồng số nhà giáo:....................... người (tương dương........ .............nhà giáo quy đồi).
Trong đó:
- Nhà giáo cơ hữu:.....................ngttòi.
* Nhả giáo thỉnh giang-......................... người (tồng số giờ giảng dạy/nãm: gìở/nẫm, tương đương



nhà giáo quy doi).
- Cán bộ quản lý tham gia giảng dạy: ......... ......................................... người (tổng số gicr giảng



dạy/năm:.... gỉừ/nam, tưong đuơng...,..T............................................................. nhả giáo quy đổi).
b)Tỷ lệ học sinh, sinh viên quy đổi/nhà giáo quy đèi: ... học sình, sinh viẽn/nhà giảo.



c) C hái lư ợ ng  n h à  giáo cơ  hữ u



TT Họ vả tẳn
Trình độ chuyên 



môn
ao>



Trinh độ 
nghiỆp vụ sư 



phạm
Trình độ kỹ năng 



nghề
Môn học, mồ đun, tín chỉ 



được phân công giảng 
dạy



d) C k ẳ t lượng  n h à  giắữ th ỉnh g ỉẫng  lhếu  cỏ)



TT Họ và tên
Trình độ chuyên 



môn 
(10)



Trình độ 
nghiệp vụ sư 



phạm
Trình độ kỹ 
năng nghề



Môn học, mô đun, tín chỉ 
đưọre phân công giảng 



dạy



Tổng số giô’ 
giảng dạy/ 



năm



3. Chương trình đào tạo (11)
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a) Tên chương trinh đảo tạo; Chương trinh đảo tạo [tên ngành, nghề] + [ttình độ đào tạo] (ví dụ: Chương 
trình đảo tạo ngành, nghề Công nghệ thông tin trình độ cao dẳng; Chương trinh đào tạo ngãnh, nghề Điện công 
nghiệp trình độ trung cặp; Chường trình đào tạo nghề Kỹ thuật chế biển mún ăn trình độ sơ cẩp).



b) Quyết định ban hành chương trình đào tạo: [sổ hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, tên cơ sở ban hành, 
ừích yểu cúa quyết định].



c) Đổi tượng tuyển sinh:......................................................................................................
d) Thòi gian đào tạo:.... tháng (dối với đào tạo trình độ sơ clp); ...nam học (đái với đảo tạo trình độ trung 



cấp, trình độ cao đẳng).
d) Văn bằng, chứng chỉ cấp cho người học:..............................................................................
e) Nội dung chương trình
C hư ans trình đào tao  trình đ ô  trunẹ cắp, trình ãô cao đằĩỉB, bào cáo theo m ẫu sau:



Mã MB, 
Ml) Tên môn học, mô đun Số tin 



ch!



Thòi gian học tập (giò")



Tổng số
Trong đổ



Lý thuyết
Thực h&nh, thực tập, 
thỉ nghiệm, bài tập, 



ỉhăo luân
Thi, 



kiỄm tra



1 2 3 4=5+6+7 5 6 7



1 Các mân học chung



MH1 Giáo dục chỉnh trị



MHZ Pháp luật



MH3 Giáo dục thể chất



MH4 Giáo dục Quốc phòng và An ninh



MH5 Tin học



MH6 Tiêng Anh



n Các môn học, mô đun chuyên môn



//./ M ởn họe, m õ đ u n  c ơ  sở



II .2 M ôn  học, m ô đ u n  chuyền  m ân



Ỉ U M ân học, m õ  đ u n  tự  ch ọ n



TỎNG CỘNG
C h ơ ơ n p  tr ìn h  đ à o  ta o  trình đô  SO’ c.ỉp_ háo cáo theo mẫu sau:



ỊmSMỉTỊ Tên mô đun Ị sổ tín ] Thòi gian học tệp (gifr)
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chĩ
Tồng sồ



Trong đổ



Lý thuyết
Thực hành, thực tập, 
thí nghiệm, bàỉ tập, 



thỗo luân
Thi, 



kiim tra
1 2 3 4—5+6+7 s 6 7



4. Giáo trình, tải liệu giáng dạy



5. Đổi vớ ỉ các ngành, nghề đào tạo thuộc khổỉ ngành sức khỏe
Báo cáo kèm hồ sơ minh cbúng đáp ứng yêu càu trong tổ chủc đảo tạo thực hành theo quy định gồm: 



Chương trình đào tạo thực hành, kế hoạch đảo tạo thục hành, họp đồng đào tạo thực hàrih.
[Tên ngành, nghề Sèo tạo thứ...] + [trình độ đào tạo]; quy mô tuyễn sỉnh/nãm:....  học sinh,



sinh viẼn: Bảo cáo cấc thõng tin như mục I phần nảy.
B. TẠI PHẦN HIỆU, ĐỊA ĐIẺM ĐÀO TẠO (nlu có): Bổo cáo tại từng phân hiệu, địa điểm đào tạo như



Phin A.



N ơ i nhộn; (12)
- .... (K ý tên, đổng  đẩu, g h i rõ họ tên)



Ghi chứ:



(1) Tên cơ quan, tổ chức quàn lý trực tiếp (nếu có).
(2) Tên cơ sở đăng kỷ hoạt động giáo dục nghè nghiệp.
(3) Ghi địa chỉ số nhà, đưàmg/phố, xa/phưdmg/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thảnh phố.
(4) Doanh nghiệp không phải báo cáo nội dung này.
(5) HỒ sơ chững minh về cơ sờ vật chất:
- Loại văn băn: HÒ sơ chứng minh về cơ sở vật chất là giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc hợp đồng 



thuê, mua, chuyền nhượng vè cơ sờ vật chất.
+ Trường hợp thuê cơ sở vật chất thì hợp đồng thuê phải còn thỉri hạn ít nhất là 05 năm đỗi với trường 



trung cấp, trưởng cao đẳng; còn thời hạn ít nhất lả 02 năm đối vởi trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trang tâm giáo 
dục nghề nghiệp - giáo dục thưòng xuyên, doanh nghiệp- H6 sơ chủng minh quyền sở hữu của bên cho thuê.



+ Trường hợp liên kết đào tạo thỉ hợp đồng liên kết đào tạo phải còn thủi hạn ít nhất lả 05 năm đổi với 
trưỉmg trung cấp, trường cao đẳng; còn thởi hạn ỉt nhất là 02 năm dổi vỏi trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trung tâm 
giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thưòng xuyên, doanh nghiệp. Hô sơ chúng minh quyền sở hữu của bên liên kêt.



- Hình thức của vãn bân:
+ Bàn điện tủ dưới dạng dữ Hệu được tạo lập hoặc dược sổ hôa từ vãn bản giấy và trình bày đúng thể thức, 



kỹ thuật, định dạng theo quy định. Cơ sở đãng ký phải bảo đảm bản điện tử như bản gốc và hoàn toàn chịu ừách 
nhiệm trước phảp luật về tính chinh xác, hợp phảp của hồ sơ bản điện tử. Đàng thời, cơ sở đẵng ký thục hiện lưu trữ 
theo quy định hiện hành về công tác văn thư.



+ Định dạng tệp (.pdf).
(6) H ồ sơ chúng minh về thiết bị, dụng cụ đào tạo:
- Loại văn bản: Hồ sơ chứng mình về thiểt bị, dụng cụ đào tạo là một trong các tài liệu sau:
+ Biên bản kiểm kê tài sàn của năm ửưởc liền kề tính đến thời điểm gửi hồ sơ dang ký hoạt động giáo dục 



nghề nghiệp của cơ sở công lập.
+ Hợp đống mua bán, biên bản thanh lý, biên bản nghiệm thu, hỏa đơn tài chinh.
+ Trường hợp thuê thiết bị, dụng cụ đào tạo: Hợp đồng thuê thiết bị, dụng cụ đào tạo; biên bản bàn giao 



thiết bị, dụng cụ đào tạo. Họp đồng thuê thiết bị, dụng cụ đào tạo phải còn thời hạn ít nhất là 05 nSm đổi vói trường
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trung cấp, trưởng cao đẳng; còn thời hạn ít nhát tà 02 năm đổi vửỉ trung tâm giảo dực nghề nghiệp, trung tâm giáo 
dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên, doanh nghiệp. Hồ sơ chủng minh quyền sử hữu của bên cho thuê.



- Hỉnh thức của văn bản: Như mục (5) nêu trên.
(7) số lượng thiết bị, dụng cụ đào tạo tổi thiểu theo quy định do Bộ Lao dộng - Thương binh và Xã hội ban 



hành. Trường hợp Bộ Lao động - Thương binh vả Xã hội chua ban hành danh, mục tổi thiểu thỉ không phải báo cáo 
thông tin cột này.



(8) Trường hợp thiết bì, dụng cụ đào tạo dùng chung trong giảng dạy củã nhiều ngành, nghề thỉ ghi cụ thó 
tên ngành, nghề dùng chung.



(9) HỒ sơ chứng minh của nhà giáo:
- Loại văn bản: Hồ sơ chúng minh của nhà giáo gồm:
+ Quyết định tuyển dụng hoặc hợp đồng làm việc hoặc hợp đồng lao động đối với nhà giáo cơ hữu; hợp 



đồng thỉnh giảng đối với nhà giáo thỉnh giảng.
+ Vãn bằng đào tạo chuyên môn.
+ Văn bằng, chứng chi nghiệp vự sư phạm phù hợp với trinh độ đào tạo được phân công giảng dạy.
+ Văn bàng, chúng chi chứng minh về trình độ kỹ năng nghề.
+ Văn bẳn xác nhận năng lực ngoại ngữ, tín học của nhà giáo tham gia giảng dạy.
- Hlnh thức cửa văn bản: Như m ục (5) nêu trên.
(10) Ghi cụ thể ừlnh độ chuyên môn của từng nhà giáo phù hợp vói mô đun, môn học được phân công 



giảng dạy (ví dụ: TS. Chể tạo máy; Ths. Kê toán; ĐH. cáng nghệ thông tin; CĐ. Kỹ thuật chể biển mỏn ăn;....)
(11) HỒ so chứng minh về chương trình đào tạo:
- Loại vân bản: Hồ sơ chứng minh về chưong hỉnh đào tạo gồm:
+ Quyết định ban hành chương trình đào tạo của ngttỉri đứng đàu cơ sở dang ký hoạt động giáo dục nghề



nghiệp.
+ Chương trình đào tạo chi tiết.
- Hình thửc của văn bàn:
+ Quyết định ban hành chương ừình đào tạo: Văn bàn giấy (bản được người đứng đầu cơ sở đăng ký hoạt 



động giáo dục nghề nghiệp ký và đóng dấu).
+ Chương trinh đào tạo chi tiết, chương trình đào tạo thực hành: Bân điện tử định dạng tệp (.doc) hoặc 



(.docx) hoặc (.pdf).
(12) Chức danh người đủng đầu ccr sở đăng ký hoạt động giáo dục nghề nghiệp.











Sổ



9. Quy trình : c ấ p  giấy chứng nhận đăng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề 
nghiệp đôi với trưởng trung cấp, trung tâm  giáo dục nghê nghiệp, trung tâm 
giáo dục nghê nghiệp - giáo dục thường xuyên và doanh nghiệp (QT-09)



1 Mục đích



Quy định về trình tự và cách thức thực hiện thủ tục hành chính của thủ tục 
cấp giấy chứng nhận đăng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp đổi 
với trường trung cấp, trung tâm giảo dục nghề nghiệp, trung tâm giáo dục 
nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên và doanh nghiệp



2 Phạm  vi



Áp dụng đối với Trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trung 
tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên và doanh nghiệp có nhu 
cầu thực hiện thủ tục cấp giấy chửng nhận đăng ký bổ sung hoạt động giáo 
dục nghề nghiệp đối với trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp, 
trung tâm giảo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên và doanh nghiệp. 
Cán bộ, công chức thuộc Phòng chuyên môn, Bộ phận TN&TKQ giải quyết 
TTHC và các phòng có liên quan thuộc Sở Lao động - Thương binh và Xã 
hội chịu trách nhiệm thực hiện và kiểm soát quy trình này.



3 Nộí dung quy trình



3.1 Cơ sử pháp lý



- Luật giáo dục nghề nghiệp.
- Nghị định sổ 143/2016/NĐ-CP ngày 14/10/2016 của Chỉnh phủ.
- Nghị định số 140/2018/NĐ-CP ngày 08/10/2018 của Chính phủ.
- Nghị định sổ 15/2019/NĐ-CP ngày 01/02/2019 của Chính phủ quy định 
chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Giáo dục nghề nghiệp.
- Nghị định số 24/2022/NĐ-CP ngày 06/4/2022 của Chính phu Sửa đổi, bổ 
sung các Nghị định quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh 
vực giáo dục nghề nghiệp
- Quyết định số 445/QĐ-LĐTBXH ngày 30/5/2022 của Bộ trưởng Bộ Lao 
động - Thương binh và Xã hội.
- Quyết định sổ 3089/QĐ-UB ngày 26/8/2022 của UBND thành phố Hà Nội 
về việc công bố Danh mục thủ tục hành chỉnh, thủ tục hành chính bị bãi bỏ 
lĩnh vực Lao động “  Thương bình và Xã hội thuộc phạm vi chức năng quản 
lý nhà nước của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thảnh phố Hà Nội.



3.2 Thành phần hồ sơ Bản Bản
chính sao



■



i
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a Đổi vói các trường hợp: (ì) B ổ  s u n g  n g à n h , n g h ề , tr ìn h  
đ ộ  đ à o  tạ o  m ớ i ( ừ ừ  tr ư ờ n g  h ợ p  tự  c h ủ  q u y ế t đ ịn h  m ở  
n g à n h , n g h ề  đ à o  th e o  q u y  đ in h );  (tì)  V ư ợ t q u á  1 0 %  tổ n g  
q u y  m ô  tu y ể n  s in h /n ă m  c ủ a  cá c  n g à n h , n g h ề  tr o n g  c ù n g  
n h ó m  n g à n h , n g h ề  tạ i từ n g  đ ịa  đ iể m  đ ư ợ c  c ậ p  tr o n g  g iấ y  
c h ứ n g  n h ậ n  đ ă n g  h ỷ  h o ạ t đ ộ n g  g iả o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p , 
g iấ y  c h ứ n g  n h ậ n  đ ă n g  k ỹ  b ổ  s u n g  h o ạ t đ ộ n g  g iá o  d ụ c  
n g h ề  n g h iệ p ỉ (u i)  C h ia , tá c h , sả p  n h ậ p  tr ư ở n g  tr u n g  cả p , 
tr u n g  tâ m  g iả o  d ạ c  n g h ề  n g h iệ p , tr u n g  tâ m  g iá o  d ụ c  n g h ề  
n g h iệ p  - g iá o  d ụ c  th ư ờ n g  x u y ê n  và  d o a n h  n g h iệ p



-



Vãn bản đăng ký bỗ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp 
theo Mau số 07 Phụ lục V ban hành kèm theo Nghị định sổ 
143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghị định sổ 
24/2022/NĐ-CP)



X



-



Báo cáo đăng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp 
theo Mau số OB Phụ lục V ban hành kèm theo Nghị định số 
143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghị định số 
24/2022/NĐ-CP)



X



-



Quyết định thành lập, cho phép thành lập trường trung cấp, 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp - giáo dục thường xuyên hoặc giấy chứng nhận đăng 
ký đầu tư (nếu có) của doanh nghiệp đổi với trường họp 
đăng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp khác với 
nơi đặt trụ sở chính



X



b



Đổi với trường hựp th à n h  lậ p  p h â n  h iệ u  c ó  t ề  c h ứ c  h o ạ t  
đ ộ n g  đ à o  tạ o  h o ặ c  b ổ  s u n g  đ ịa  đ iể m  đ à o  tạ o  n g o à i đ ịa  
đ iể m  đ à o  tạ o  đ ư ợ c  c ấ p  tr o n g  g iấ y  c h ứ n g  n h ậ n  đ ă n g  k ỷ  
h o ạ t đ ộ n g  g iá o  d ạ c  n g h ề  n g h iệ p , g iấ y  c h ứ n g  n h ậ n  đ ă n g  
k ý  b ể  s u n g  h o ạ t đ ộ n g  g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p



-



Văn bản đăng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp 
theo Mẩu số 07 Phụ lục V ban hành kèm theo Nghị định số 
143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghị định số 
24/2022/NĐ-CP)



X



-



Báo cáo đãng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp 
theo Mầu số 08 Phụ lục V ban hành kèm theo Nghị định số 
143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghị định số 
24/2022/NĐ-CP)



X



-
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-
Quyết định thành lập, cho phép thành lập phân hiệu của 
trường trung cẩp



X



c
Đổi với trường hợp chuyển trọ  sỏ1 chính hoặc phần hiệu 
hoặc địa điềm đào tạo đến noi khác, mà phân hiệu hoặc 
địa điểm đào tạo là nơi trực tiếp tể chức đào tạo



-



Vãn bản đãng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp theo 
Mầu số 07 Phụ lục V ban hành kèm theo Nghị đỉnh số 
143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bồ sung tại Nghị định số 
24/2022/NĐ-CP)



X



-



Báo cáo đãng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp theo 
Mau số 08 Phụ lục V ban hành kèm theo Nghị định số 
143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghị định số 
24/2022/NĐ-CP)



X



-



Quyết định thành lập, cho phép thành lập trường trung cấp, 
trung tâm giảo dục nghề nghiệp, trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp - giáo dục thường xuyên hoặc giấy chứng nhận đăng ký 
đầu tư (nếu có) cửa doanh nghiệp hoặc bản sao quyết định 
thành lập, cho phép thành lập phân hiệu của trường trung 
cấp đối với trường hợp đãng ký bổ sung hoạt động giáo dục 
nghề nghiệp khác vói nơi đặt trụ sở chính



X



-
Văn bản của cơ quan có thẳm quyền về việc chuyển trụ sở 
chính hoặc phân hiệu hoặc địa điểm đao tạo



X



d Đổi vói trưởng hợp đầi tên doanh nghiệp



-



Văn bản đăng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp theo 
Mau số 07 Phụ lục V ban hành kèm theo Nghị định số 
143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghị định số 
24/2022/NĐ-CP)



X



- Vãn bản của cơ quan có thẩm quyền về việc đổi tên doanh 
nghiệp



X



3.3 Số lượng hồ s ơ



01 bộ 1



3.4 Thời gian xử lý Ị
--------------------------------------- 1 _- — — — ---------------- -



iI
0 ^
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- 10 ngày làm việc đối với các trường hợp quy định tại các khoản 1, 2, 3, 4 
và 5 Điều 8 Nghị định số 143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bỗ sung tại Nghị 
định sổ 24/2022/NĐ-CP);



- 03 ngày làm việc đối với trường hợp đổi tên doanh nghiệp.



3.5 N ơ i tiếp nhận và trả  kết quả



Bộ phận Một cửa của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội Hà Nội, 75 
Nguyễn Chí Thanh, Đống Đa, Hà Nội



3.6 Lệ phí



Không



3.7 Quy trình  xừ lý công việc



a Đối vổì các trường hợp quy định tại các khoản 1, 2, 3, 4 và 5 Điều 8 
Nghị định số 143/2016/NĐ-CP (được sữa đổi, bổ sung tạ i Nghị định số 
24/2022/ND-CP)



TT Trình tự
Trách
nhiệm



Thời gian Biểu
m ẫu/Kết quâ



B1



- Công dân truy cập qua cổng 
thông tin điện tử 
d fc h v u c o n g .h a n o i.g o v .v n  tải và 
khai báo cáo nội dung và lảm theo 
hướng dẫn.
- Sau khi điền đầy đủ thông tin 
yêu cầu, người yêu cầu tích vào 
dấu cam kết và điền mã xác nhận 
vả gửi hồ sơ, công dân xác nhận 
mã để gửi thông tin yêu cầu lên hệ 
thống.
- Đối với hồ sơ công dân nộp trực 
tiếp, công chức bộ phận một cửa 
hướng dẫn và tiếp nhận hồ sơ, ghi 
giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết 
quả trao cho công dân và bàn giao 
hồ sơ về phòng chuyên môn thực 
hiện thẳm định.



Cán bộ tiếp 
nhận hồ sơ 



bộ phận 
TN&TKQ



lÁ  ngày



Thành phần 
hồ sơ theo 
mục 3.2
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- Đối với hồ sơ nộp trực tuyến:
+ Trường họp hồ sơ đủ, đúng 
thành phần theo quy định: Tiếp 
nhận, hồ sơ và tích chuyển Lãnh 
đạo phòng để phân công.
+ Truong họp hồ sơ chưa đủ, 
chưa đúng thành phần, số lượng 
theo quy định: hướng dẫn cụ thể 
một lần qua chức năng “yêu cầu 
bổ sung hồ sơ”, nêu rõ lý do cần 
bổ sung.



B2



Phân công cán bộ kiểm tra.
- Phân công trực tiếp hoặc trên 
hệ thống phần mềm quản lý hồ 
sơ hành chính của cơ quan



Lãnh đạo 
phòng



Vi ngày
Tích chuyển 
ưên hệ thống 



phần mềm 
trực tuyến 



hoăc trực tiếp



B3



Kiểm tra hồ sơ:
- Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp ữên 
hệ thống phần mềm quản lý hồ 
sơ hành chính một cửa.
- Nội dung kiểm tra: Căn cứ 
kiểm ừa: Theo mục 3.1, 3.2
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, 
chưa đúng thành phần, số lựợng 
theo quy định Hoặc không đủ 
điều kiện giải quyết thi soạn thảo 
phiếu và chuyển bộ phận một 
cửa hoặc gửi trực tiếp trên hệ 
thống email đãng ký của công 
dân hoặc tài khoản đã cung cấp 
cho công dân
- Trường hợp hồ sơ đầy đủ đúng 
thành phần, số lượng theo quy 
định thì tổng hợp tiến hành;bưóc 
tiếp theo



Cán bộ 
được phân 



công



05 ngày Phiếu yêu 
cầu bổ sung, 
hoàn thiện hồ 



sơ -mẫu số 
02/TT01/2018 



/VPCP 
Phiếu từ chối 
giải quyết hồ 



sơ



B4
Tổng hợp hồ sơ, lập phiếu ừình 
giải quyết hồ sơ công việc trình 
Lãnh đạo Sở phê duyệt (tích



- Chuyên 
viên thụ lý 



hồ sơ
02 ngày - Phiếu trình 



kèm theo dự



i
I
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chuyển trên hệ thống đồng thời 
in bản cứng trình Lãnh đao Sở 
ký)



- Lãnh đạo 
phòng 
chuyên 



môn



thảo kết quả 
giải quyết 



TTHC



B5
Lãnh đạo Sở kiểm tra ữên hệ 
thống và ký duyệt kết quả giải 
quyết TTHC



Lãnh đạo 
Sờ



01 ngày
Kết quả giải 
quyết TTHC



B6



Công chức phòng chuyên môn 
tiếp nhận vào sổ văn bản, phát 
hành văn bản
- Thực hiện lưu hồ sơ theo quy 
định, chuyển trả kết quả cho Bộ 
phận một cửa hoặc trả kết quả 
cho công dân thông qua hệ thống



Chuyên 
viên phòng



01 ngày



Sổ theo dõi hồ 
sơ - mẫu số 



06/TT01/2018 
/VPCP



B7
Trả kết quả cho cá nhân, tổ chức 
theo giấy hẹn (trực tuyến hoặc 
qua bưu điện)



Bộ phận 
TN&TKQ



Theo gỉẩy 
hẹn



b Đổi với trường hợp đồi tên doan nghiệp___________



BI



Công dân truy cập qua cổng 
thông tin điện tử 
d ic h v u c o n g .h a n o tg o v .v n  tải và 
khai báo cáo nội dung và làm 
theo hướng dẫn
Sau khi điền đầy đủ thông tin 
yêu cầu, người yêu cầu tích vào 
dấu cam kết và điền mã xác nhận 
và gửi hồ sơ, công dân xác nhận 
mã để gửi thông tin yêu cầu lên 
hệ thống
Tích chuyển Lãnh đạo phòng 
chuyên môn phân công thẩm 
định
Đối với hồ sơ công dân nộp trực 
tiếp, công chức bộ phận một cửa 
hướng dẫn và tiếp nhận hồ sơ, 
ghi giấy tiếp nhận hồ sơ vả hẹn 
trả kết quả ừao cho công dân và 
bàn giao hồ sơ về phòng chuyên



Cán bộ tiếp 
nhận hồ sơ 



bộ phận 
TN&TKQ



^ 2  ngày
Thành phần 
hồ sơ theo 
mục 3.2



/ a — '
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môn thực hiện thẩm định



B2



Phân công cán bộ kiểm ưa.
- Phân công trực tiếp hoặc ưên 
hệ thống phần mềm quản lý hồ 
sơ hành chính của cơ quan



Lãnh đạo 
phòng



1/2 ngày
Tích chuyển 
trên hệ thống 



phần mềm 
trực tuyến 



hoặc trực tiếp



B3



Kiểm tra. hồ sơ:
- Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp ưên 
hệ thống phần mềm quản lý hồ 
sơ hành chính một cửa.
- Nội dung kiểm ừa: Căn cứ 
kiểm tra: Theo mục 3.1,3.2
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, 
chưa đúng thành phần, số lượng 
theo quy định Hoặc không đủ 
điều kiện giải quyết thi soạn thảo 
phiếu và chuyển bộ phận một 
cửa hoặc gửi trực tiếp ưên hệ 
thống email đãng ký của công 
dân hoặc tài khoản đã cung cập 
cho công dân
- Trường hợp hồ sơ đày đủ đủng 
thành phần, sổ lượng theo quy 
định thì tống hợp tiến hành bước 
tiếp theo



Cán bộ 
được phân 



công



1/2 ngày Phiếu yêu 
cầu bổ sung, 
hoàn thiện hồ 



sơ -mẫu số 
02/TT01/2018 



/VPCP 
Phiếu từ chối 
giải quyết hồ 



sơ



B4



Tổng hợp hồ sơ, lập phiếu trình 
giải quyết hồ sơ công việc trình 
Lãnh đạo Sở phê duyệt (tích 
chuyển ưên hệ thống đồng thời 
in bản cứng ưình Lãnh đạo Sở
ký)



- Chuyên 
viên thụ lý



hồ sơ
- Lãnh đạo 



phòng 
chuyên



môn



1/2 ngày



- Phiếu ưình 
kèm theo dự 
thảo kết quả 



giải quyết 
TTHC



B5
Lãnh đạo Sò kiểm tra ưên hệ 
thống và ký duyệt kết quá giải 
quyết TTHC



Lãnh đạo 
Sờ *



1/2 ngày Kết quả giải 
quyết TTHC



B 6
Công chức phòng chuyên môn 
tiếp nhân vào sổ vãn bản, phát



Chuyên 
viên phòng



1/2 ngày Sổ theo dõi hồ 
sơ - mẫu số



I
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hành vãn bản
- Thực hiện lưu hồ sơ theo quy 
định, chuyển ừả kết quả cho Bộ 
phận một cửa hoặc trả kểt quả 
cho công dân thông qua hệ thống



06/TT01/2018
/VPCP



B7
Trả kết quả cho cá nhân, tổ chức 
theo giấy hẹn (trực tuyến hoặc 
qua bưu điện)



Bộ phận 
TN&TKQ



Theo giấy 
hẹn



4 Biểu mẫu
- Hệ thống biểu mẫu theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông được ban hành 



kèm theo thông tư 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018
“ Vãn bản đãng ký bỗ sung hoạt động giảo dục nghề nghiệp theo Mau số 07 Phụ 



lục V ban hành kèm theo Nghị định sổ 143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ 
sung tại Nghị định số 24/2022/NĐ-CP)
Báo cáo đăng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp theo Mâu số 08 Phụ 
lục V ban hành kèm theo Nghị định số 143/2016/NĐ-(được sửa đổi, bổ sung 
tại Nghị định số 24/2022/NĐ-CP)
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MSu số 07. Văn bản đăng kỷ bỗ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp
... .(1)... CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
. ...(2)....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



số: ,-ĐKBS ... ngày ... thảng... n ã m 2 ữ ......



Kinh gửi:... (3).



1. Tên cơ sở đang ký bổ sung:.................................................................... (2)......................
Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu .có);.......................................................... ..............
2. Địa chi ữp sở chính:......................... 'r................................................... (4)......................
-Số điện thoại:.................................................Fax:...........................................................
- Website:...................................................... . Email:........................................................
- Địa chí phân hiệu, địa đỉểm đảo tạo khác (nểu có):....................................... (4).......................
3. Giấy chứng nhận đang ký hoạt động giáo dục nghề nghiệp: [sé hiệu, ngày, tháng, nằm cấp, cơ quan cấp].
Giấy chửng nhận đăng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp (nếu có); [số hiệu, ngày, thảng, nam 



cấp, cơ quan cẩp].
4. Nội dung đăng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp
a) Tại trụ sở chính
Lý do đăng ký bẻ sung:...................................................................... ....... (5)



TT Tên ngành, nghề đào tạo Mã ngành, nghề
Quy mô tuyến 



sỉnh/nfim
Trình độ 
dào tạo



I Tên nhổm ngành, nghề thứ nhất (ghi theo 
ma cẩn IH)



1



Tên ngành, nghề trinh độ cao (Ống (ghi theo 
ma cấp IV)
Tên ngành, nghề trinh độ trung cấp (ghi theo 
mã cấp IV)
Tên nghề trình độ sơ cấp (có cùng tên gọí với 
ngành, nghề ữinh độ cao đẳng, trinh độ trung 
dtp)



2



Tên ngành, nghề trình độ cao đẳng (ghi theo 
mẵ cấp IV)
Tên ngành, nghề trinh độ trung cấp (ghi theo 
mã cốp IV)
Tên nghề trình độ sơ cẾp (cỏ cùng tỀn gọi với 
ngành, nghề trinh độ cao đẳng, trình độ trung 
EỀEÌ____________________________



II Tên nhóm ngành, nghề thứ hai (ghi theo mS 
cấp IU)



1



Tên ngành, nghề trình độ cao đẳng (ghi theo 
m3 cấp IV)
Tên ngảnh, nghề trinh độ trung cấp (ghi theo 
mâcểpIV) !
Tên nghề trinh độ sơ cấp (có cùng tên gọi với 
ngành, nghề trình độ cao đằng, ứinh độ trung 
câp) 1



2
Tẽn ngành, nghề trình độ cao đẳng (ghi theo 
mã cấp IV)
Tên ngành, nghề trình độ ứung cẩp (ghị theo 
m3 cấp IV)
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Tên nghề trình độ sơ cáp (có cùng tên gọi với 
ngành, nghề trình độ cao đẳng, trình độ trung 
cấp)



Tên nhóm nghề đào tẹo sơ  cấp th ứ  nhẩ t



T ên  nhóm nghề đào tạo  sơ  cẩp thử...



b) Tại p h â n  h iệu , địa điểm  đào tạo khác (nếu c ó ) : ................... .....................(4)



(ghi theo tìmg phân hiệu, địa điềm đào tạo)
Lý đo đang ký bổ sung:....(5),



TT Tên ngành, nghề đào tạo Mỉ ngành, nghề Q u y  m ô  tuyền 
sinh/năm



Trình độ đào 
tạo



*
TÊn nhóm ngành, nghề thứ nhất (ghi theo 
mã cấp III)



1



Tên ngành, nghè trinh độ cao đàng (ghi theo 
mã cấp IV)
Tên ngành, nghề trinh độ trung cẩp (ghi theo 
mã cấp IV)
Tên nghề trinh độ sơ cấp (có cùng tên gọi với 
ngành, nghề ưình độ cao đảng, trình độ trung 
cap)



2



Tên ngành, nghề trình độ cao đẳng (ghi theo 
mã cấp IV)
Tên ngành, nghề trình độ trung cấp (ghì theo 
mã cếp IV)
Tên nghề trinh độ so cấp (có cùng tên gọi với 
ngành, nghề trình độ cao đẳng, trình độ trung 
cấp)



...



II Tên nhám ngành, nghề thử hai (ghi theo mã 
cẩp III)



1



Tồn ngành, nghè trình độ cao đắng (ghi theo 
ma cấp IV)
Tên ngành, nghề trình độ trung cấp (ghi theo 
mẵ cẩp IV)
Tên nghề trinh độ sơ cấp (có cùng tên gội với 
ngành, nghề trình độ cao đằng, trĩnh độ trung 
câp)



2



Tên ngành, nghề Vinh độ cao đẳng (ghi theo 
mã cấp IV)
Tên ngành, nghề trình độ trung cấp (ghi theo 
mẫ cấp IV)
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TỄn nghề trinh đỡ sơ cấp (có cùng tên gọi với 
ngành, nghề trình dộ cao đằng, trình độ trung 
cấp)



...



Tên nhóm  nghề đào  tạ o  sơ  cấp  th ử  n h ấ t



[...] Tên nhòm  nghè đào tẹo  S0‘ cấp  thứ ...



luật cồ liên quan./.



N ơ i n h ện : («)
(Ký tên, ẩóng dâu, g h i rõ  họ tên)



G hi chú: ,



(1) Tên cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nểu có).
(2) Tên cơ sở đãng ký bỗ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp.
(3) Cơ quan có thẩm quyền cấp giấy chứng nhận đăng ký bổ sung hoạt động giảo dục nghỀ nghiệp.
(4) Ghi địa chi số nhà, đirỉmg/phố, xã/phường/thị hấn, quận/huyện, tình/thânh phố.
(5) Ghi lý do đăng ký bổ sung hoạt động giảo dục nghề nghiệp theo các trưỉmg hợp quy định tại Điều 18 



Nghị định này.
(6) Chức danh người đứng đầu cơ sở đãng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp.



Ị



í



Ị



I
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Máu số 08. Báo cáo đãng ký bẫ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp
....(í).. - CỘNG HOÀ XẲ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
....(2)....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Số: ...,/BC-..., ..... n g à y ... tháng... năm 20. 



BÁO CÁO
Đãng ký bỏ sung hoạt động giéo dục nghề nghiệp



Phần thử nhất _
THÔNG TIN CHUNG VẺ CO’ SỎ ĐĂNG KỶ BỔ SUNG HOẠT ĐỘNG GIÁO DỤC NGHỀ NGHIỆP



1. Tên cơ sờ đãng kỹ bố sung:.................................................................... (2).............. .........
Tên giao dịch quốc ti bẳng tiêng Anh (nểu có):..........................................................................
2. Địa chi trụ sở chỉnh:............................................................................. (3).......................
- SỐ điện thoại:...................................................Fax:...........................................................
- Website:.......................................................... Email:.......................................................
3. Địa chỉ phân hiệu, địa điềm đào tạo khác (nếu có):................................. .....(3).......................
4. Giẩy chửng nhậu đăng ký hoạt động giáo dục nghề nghiệp: [số hiệu, ngày, tháng, năm cấp, cơ quan cấp].
5. Giấy chứng nhận đăng kỹ bồ sung hoạt động giảo dpc nghề nghiệp (nểu có); [số hiệu, ngày, tháng, năm 



cấp, Cữ quan cap].



Phần thứ hai __ _____
ĐIÊU KIỆN BẢO ĐẢM HOẠT ĐỘNG GIẢO DỤC NGHỀ NGHIỆP



A. TẠI TRỤ SỞ CHÍNH
I. [TỄn ngành, nghề dào tạo thứ nhất] + [trình độ đào tạo]; quy mô tuyển sinh/năm:.... học sinh, 



sinh viSn
1. Lý do đâng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp........................................................
..... -................... . (4 ) ........................



2. C ơ  sở  v ậ t chất, thiết bị đào tạo
a) Cơ sở vật chất dùng cho giảng dạy: (5)
- SỐ phòng học lý thuyết chuyên môn:...................... phòng (tổng diện tích:.....................na1);
- SỐ phòng, xưởng thực hành, thực tập:........................... phàng, xưởng (tổng diện tích: ....m1).
-Phồng thí nghiệm, cơ sờ sản xuất thử nghiệm:........................ .....phòng, cơ sở (tồng diện tích;.... m2).
b) Thiết bị, dụng cụ đào tạo dùng trong giống dạy: Báo cáo thiết bị, dụng cụ đảo tạo hiện có theo từng 



phỏng, xưỗng (6)
- [Tên phòng, xưởng thử nhất].



TT Tễn thiết bị, dụng cụ đào tạo Đơn vị 
tính



sổ lượng thiết bỉ, dụng cụ đào tạo Ghi chú  
(8)Theo danh mục thiết bị tối 



thiểu (7) Co' số' có



- [Tên phòng, xưởng t h ủ B ả o  cáo các thông tin nhữ phòng, xưởng thứ nhất. 
3. Đội ngO nhã giáo (9)
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a) Tổng sè nhà giáo:...................... người (tương đương.......................nhà giáo quy đổi).
Trong đỏ:
- Nhà giáo cơ hữu:.........................người.
- Nhả giáo thinh giảng:........................nguỉri (tồng số giờ giảng đạy/nãm: .... giờ/nãm, tương đương



nhà giảo quy đôi).
- Cản bộ quản lý tham gia giảng dạy:... người (tổng số giờ giảng dạy/năm:.... giờ/năm, tương đương ....



nhà giáo quy đổi).
b) Tỷ lệ học sinh, sinh viên quy đồi/nhà giảo quy đối:... học sình, sinh viên/nhà giáo.
c) Chất lượng nhà giáo cơ hữu



TI Họ và tên
Trình độ chuyên 



môn (10) Trinh độ nghiệp 
vu sưphsm



Trình độ kỹ năng 
nghề



Môn học, m& đun, tín chỉ 
đu’Ọ'c phân cổng giẳng



_______ Ế u _______



đ) C hẫ í lư ợ n g  nhà  giảo  thừih g iăng  (nếu cỏ)



TT Họ và tên
Trình độ 



chuyên môn 
(101



Trình dộ 
nghiệp vụ sư 



phậtn
Trình độ kỹ 
năng nghề



Môn học, mố đun, tín 
chỉ đirọT phân công 



giảng dạy



Tồng số giờ- 
giảng dạy/ 



nãin



4. Chương trinh dào tạo (11)
a) Tên chương trinh đào tạo: Chương trỉnh đào tạo [tên ngành, nghề] + [hình độ dào tạo] (ví dụ: Chương 



trình đào tạo ngành, nạhề Công nghệ thông tin trinh độ cao đẳng: Chương trinh đào tạo ngành, nghề Điện công 
nghiệp ừình độ trung câp; Chương trinh đào tạo nghề Kỹ thuật chế biến mỏn ăn trình độ sơ cấp).



b) Quyết định ban hành chương trình đảo tạo: [số hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, tẽn cơ sở ban hành, 
trỉcầ yếu của quyết đjnh].



c) Đổi tượng tuyển sinh:....................................................................................................
d) Thời gian dào tạo:.... thảng (đối với đảo tạo ữlnh độ sơ cẩp); ...năm học (đối vởi dào tạo trinh độ trung 



cáp, trình độ cao đẳng).
đ) Văn băng, chứng chỉ cấp cho người học:................................................................. ...........
e) Nội dung chương trìrih
C hỉiơns trình đào tao trình đỗ trune cẩn, trình đồ cao đ ằ m , bảo cáo theo m ẫu sau:



Mã MH, 
MĐ Tên môn học, mô đun SỐ tỉn 



chỉ



Thỉri gian hoc tậo (e ì ờ )



Tổng số
Trong đó



Lý thuyẾt
Thực hành, thực 



tập, thí nghiệm, bài 
tât), thăo Luận



Thi, kiễm 
tra



ĩ 2 3 4-3+ Ố + 7 3 6 7



I Các môn hoc chung 11



MH1 Giáo dục chính ưỉ



MH2 Phán luât



MH3 Giáo dục thể chất
í



< 9 ^
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MH4
Giáo dục Ọuốc phòng và An ninh



______



MH5 Tin học



MH6 Tiếng Anh
II Các môn học, mõ đun chuyễn môn



IL I M ô n  học, m ồ đun  cơ  sở



112
M ôn học, m ô  đun  chuyên  m ôn



I U M ôn h ọ c, m ô đun tự  chọn



TÔNG CỘNG
ẲChương trinh đào tao trình đỏ sơ cap, bảo cáo theo mẫu gam



Mâ MĐ Tên mô đun Số tin chi



------------------Thời gian học tập (giờ)



Tồng số
Trong đó



Lỷ thuyết
Thực h&nh, thực tập, 
thí nghiệm, bài tập, 



thảo luSn
Thì,



kiểm tra
1 2 3 4=5+ố+7 5 6 7



J, Kể giáo trình, tà i liệu  g iảng  dợy



6, Đối vút các ngành, nghề đào tạo thuộc khái ngành sún khỏe
Báo cảo kèm hồ sơ minh chứng đảp ứng yêu cầu trong tồ chức đào tạo thực hành theo quy định gồm: 



Churcmg trình đào tạo thực hành, kế hoạch đàó tạo thực hàrih, hợp đồng đào tạo thực hành.
[Tên ngành, nghề đào tạo thử...] + [trinh độ đào tạo]; quy md tuyển sỉnh/năm:... học sinh,



sình viên: Bổo cáo các thông tin như mục I phần này.
B. TẠI PHÂN HIỆU, ĐỊA ĐIẺM ĐÀO TẠO (nếu có): Báo cáo tại từng phân hiệu, địa điềm đào tạo như



Phần A.



N ơ i n h ệ n : (12)
(K ý tên, đớng dấu, g h i rõ  h ọ  tên)



G hi chú:
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(1) Tẽn cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu c6).
(2) Tên cơ sử đăng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp.
(3) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận-huyện, tinb/thành phố.
(4) Ghi lỷ do đâng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp theo các ứưỉmg hợp quy đinh tại Điều 18 



Nghi định này.
(5) Hồ sơ chứng minh về cơ sở vật chất:
- Loại văn bản: Hồ sơ chứng minh về cơ sở vật chốt là giẩy chủng nhận quyền sử dụng đất hoặc hợp đồng 



thuê, mua, chuyển nhượng về cơ sở vật chất,
+ Trường hợp thuê cơ sớ vật chết thỉ hqp đồng thuê phải còn thời hạn ít nhất là 05 năm đổi vởì tmỉrng 



trnng cấp, trưởng cao đẳng; còn thỉri hạn ít nhẩt là 02 năm đối với trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trung tâm giáo 
dục nghề nghiệp - giáo dục thưởng xuyên, doanh nghiệp. Hồ sơ chứng minh quyền sở hữu của bên cho thuê.



+ Tìrưủng hợp liên kết đào tạo thì hợp đồng liên kểt đào tạo phài cùn thời hạn ít nhất là 05 nãm đối với 
trưòng trung cẩp, trường cao đẳng; còn thỉri hạn ít nhât là 02 năm đối với trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trung tâm 
giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên, doanh nghiệp. HÒ sơ chủng minh quyền sờ hữu của bên liên kết.



- Hỉnh thức cúa văn bản:
+ Bản điện tử dưới dạng dữ liệu được tạo lập hoặc đuợe sổ hóa từ văn bản giấy yà trình bảy đúng thể thức, 



kỹ thuật, định.dạng theo quy định, Cơ sử đãng ký phải bảo đăm bản điện tử như bản gốc và hoàn toàn chịu trách 
nhiệm trước pháp luật về tỉnh chính xác, hợp pháp của hồ sơ bân điện tử. Đồng thiri, cơ sở đăng ký bồ sung thực 
hiện lưu trữ theo quy định hiện hành về công tấc văn thư.



+ Định dạng tệp (,pdf).
(6) HỒ sơ chứng minh về thiết bị, dụng cụ đào tạo:
- Loại văn bàn: Hồ sơ chúng minh về thiết bị, dụng cụ dào tạo lá một trang các tài liệu sau:
+ Biên bản kiểm kẽ tài sản của năm trước liền kề tính dển thời điểm gửi hồ sơ đãng ký hoạt động giáo dục 



nghề nghiệp của cơ sở công lập.
+ Hợp đổng mua bán, biên bản thanh ỉý, biên bản nghiệm thu, hóa đơn tài chính.
+ Trưởng hợp thuê thiết bj, dụng cụ dào tạo: Hợp đồng thuê thiết bị, dụng cụ đào tạo; biẽn bản bân giao 



thiết bị, dụng cụ đào tạo. Hợp đồng thuế thiét bị, dụng cụ đảo tạo phải còn thời hạn ít nhất là 0Ỉ năm đối với trường 
trung cấp, trường cao đẳng; cồn thời hạn ít nhất là 02 năm dổi vổi trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trung tâm giảo 
dục nghề nghiệp - giáo dục thuồng xuyên, doanh nghiệp. Hồ so  chứng minh quyền sở hữu của bên cho thuê.



- Hình thửc cùa văn bẳn: Như mục (5) nêu trên.
(7) Số lượng thiết bị, dụng cụ đào tạo tổỉ thiểu theo quy định do Bộ Lao động - Thương binh và X3 hội ban 



hành. Trường hợp Độ Lao động - Thương binh và Xã hội chưa ban hành danh mục tối thiểu thi không phái báo cáo 
thông tin cột nảy.



(8) Trường hợp thiết bị, dụng cụ dào tạo dùng chung trong giảng dạy của nhiều ngành, nghê thì ghi cụ thể 
tên hgành, nghề dùng chung.



(9) HỒ sơ chủng minh cửa nhà giảo:
- Loại văn bản: Hồ sơ chứng minh cùa nhả giáo gồm:
+ Quyết định tuyển dụng hoặc hợp đổng làm việc hoặc hợp đồng lao động đối vói nhả gìắo cơ hữu; hợp 



đồng thinh giảng đối với nhà giảo thinh giảng.
+ Văn bàng đào tạo chuyận môn.
+■ Văn bằng, chứng chỉ nghiệp vụ sư phạm phù hợp vỏi trình độ đào tạo được phân công giảng dạy,
+ Vẫn bàng, chứng chl chứng minh về trình độ kỹ nâng nghề.
+ Vãn bản xác nhận năng lực ngoại ngữ, tin học cùa nhà giảo tham gỉa giảng dạy.
- Hỉnh thức của văn bản: Như mpc (5) nêu trân.
(10) Ghi cụ thể trình độ chuyên môn cùa tùng nhả giáo phù hợp vởì mô đun, môn học được phân công 



giảng dạy (ví dụ: TS. Chể tạo máy; Ths. Kê toán; ĐH. Công nghệ thông tin; CĐ. Kỹ thuật chế biến món ăn;...).
(11) Hổ sơ chứng minh vể chương ữinhđào tạo
- Loại văn bản: Hồ sơ chủng minh về cẠương ừình đào tạo gồm:
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+ Quyết định ban hành chương trình đào tạo cúa ngưòi đứng đầu cơ sở đãng ký hoạt động giáo dục nghề
nghiệp.



+ Chương trình đào tạo chi tiểt.
- Hình thức cùa văn bản:
+ Quyết dịnh ban hành chương trình đào tạo: van bản giấy (bản được ngưỉri đứng đầu cơ sở dăng kỹ hoạt 



động giảo dục nghề nghiệp ký và đóng dâu).
+ Chương trình đâo tạo chi tiết, chương trinh đào tạo thực hành: Bản điện tử định dạng tệp (.doc) hoặc 



(.docx) hoặc (.pdf).
(12) Chức danh ngưòi đủng dầu cơ sở đăng kỷ bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp.
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10. Quy trình: Cho phép thành lập truồng trung cấp, trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài; trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp có vốn đầu tư nưỏc ngoài hoạt động khống vì lợi nhuận (QT-10)________



1 Mục đích



Quy định về trình tự vả cách thức thực hiện thủ tục hành 
chính của thủ tục cho phép thấnh lập trường trung cấp, trung tâm giáo dục 
nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài; trường trung cấp, trung tâm giáo 
dục nghề nghiệp có vốn đầu tự nước ngoài hoạt động không vì lợi nhuận



2 Phạm vi



Áp dụng đối với tổ chức, cá nhân có nhu cầu thực hiện thủ tục cho phép 
thành lập trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư 
nước ngoài; trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu 
tư nước ngoài hoạt động không vì lợí nhuận.
Cán bộ, công chức thuộc phòng có liên quan của UBND thành phố Hà 
Nội; Cản bộ, công chức thuộc Phòng chuyên môn, Bộ phận TN&TKQ giải 
quyết TTHC và các phòng cố liên quan thuộc Sờ Lao động - Thương binh 
và Xã hội chịu trách nhiệm thực hiện và kiểm soát quy trình này.



3 Nội dung quy trình



3.1 Cơ sở pháp lý



- Luật giáo dục nghề nghiệp.
- Nghị định số 143/2016/NĐ-CP ngày 14/10/2016 của Chính phủ.
- Nghi định số 140/2018/NĐ-CP ngày 08/10/2018 của Chỉnh phủ.
- Nghị định số 15/2019/NĐ-CP ngày 01/02/2019 của Chính phủ quy định 
chi tiết một sổ đỉều và biện pháp thi hành Luật Giáo dục nghề nghiệp.
- Nghị định số 24/2022/NĐ-pP ngày 06/4/2022 của Chính phủ Sửa đổi, bổ 
sung các Nghị định quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động toong lĩnh 
vực giáo dục nghề nghiệp
- Quyết định số 445/QĐ-LĐTBXH ngày 30/5/2022 của Bộ trưởng Bộ Lao 
động - Thương binh vả Xã hội.
- Quyết định số 3089/QĐ-UB ngày 26/8/2022 của ƯBND thành phố Hà 
Nội về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính, thủ tục hành chính bị 
bãi bỏ lĩnh vực Lao động -  Thương binh vả Xã hội thuộc phạm vi chức 
năng quản lý nhà nưởc của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thành 
phố Hà Nội. .



I
ỊI
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3 .2 Thành phần hồ Sff Bản
chính



Bản
sao



a Đối với cho phép thành lập trường trung cấp, trung 
tâm giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư  nước ngoài



-
Văn bản đề nghị cho phép thành lập theo M lu 1A tại Phụ 
lục ban hành kèm theo Nghị định số 15/2019/NĐ-CP



X



-



Giấy chứng nhận đãng ký đầu tư (đối với các trưởng hợp 
nhà đầu tư nước ngoài phải thực hiện thủ tục cấp Giấy 
chứng nhận đăng ký đầu tư theo quy định của pháp luật đầu 
tư)



X



-
Đề án thành lập theo Mau 1B tại Phụ lục ban hành kèm 
theo Nghị định số 15/2019/NĐ-CP



X



“



Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc quyết định giao 
đất, cho thuê đất để xây dựng trường trung cấp, trung tâm 
giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài của ủ y  ban 
nhân dân cấp tỉnh kèm theo bản sao biên lai (nộp tiền sử 
dụng đất hoặc tiền thuê đất) hoặc minh chứng đã hoàn 
thành nghĩa vụ tài chính về đất đai theo quy định.
Bản sao hợp đồng thuê cơ sở vật chất gắn liền vói đất còn 
thời hạn ỉt nhất là 05 năm kể từ ngày gửi hồ sơ đối với 
trường hợp thuê cơ sờ vật chất gắn liền với đất và giấy tò 
chứng minh quyền sử dụng hoặc quyền sở hữu của bên 
cho thuê



X



-



Giấy tờ chứng minh nâng lực tài chính về vốn đầu tư thành 
lập bằng nguồn vốn hợp pháp, không bao gồm giá trị về đất 
đai, tối thiểu 05 tỷ đồng đối với trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp; tối thiểu 50 tỷ đồng đối với trường trung cấp



X



-



Dự thảo quy hoạch tổng thể mặt bằng các công trình kiến 
trúc xây dựng, bảo đảm phù hợp với ngành, nghề, quy mô, 
trình độ đào tạo và tiêu chuẩn diện tích sử dụng, diện tích 
xây dựng cho hoạt động học tập và giảng dạy



X



*
T r ư ờ n g  h ợ p  c ỗ  từ  02 tể  c h ứ c , cá  n h â n  n ư ớ c  n g o à i g ó p  
v ố n  tr ở  lê n  h o ặ c  liê n  d o a n h  g iữ a  n h à  đ ầ u  tư  tr o n g  n ư ớ c  
và  n h à  đ ầ u  tư  n ư ớ c  n g o à i, h ồ  s ơ  c ầ n  b ể  s u n g :
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-



Giấy tờ chứng minh quyền sở hữu về tài sản kèm theo vãn 
bản thẳm định giá về tài sản lả vốn góp của tổ chức, cá 
nhân nước ngoài hoặc các bên liên doanh đê nghị thành lập 
trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp có vốn 
đầu tư  nước ngoài



X



-



Biên bân cử người đại diện đứng tên thảnh lập trường trung cấp, 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài của 
tố chức, cả nhân nước ngoài hoặc các bên liên doanh



X



-
Danh sách, hình thức và biên bản góp vốn của các thành 
viên liên doanh cam kết góp vốn thành lập



X



b
Đ ổ i v ớ i c h o  p h é p  th à n h  lậ p  tr ư ờ n g  tr u n g  cá p , tr u n g  tâ m  
g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p  có  v ẩ n  đ ầ u  tư  n ư ớ c  n g o à i h o ợ t 
đ ộ n g  k h ô n g  v ì lọ i  n h u ậ n



-



Văn bản đề nghi cho phép thành lập theo Mẩu 1A tại Phụ 
lục ban hành kèm theo Nghị định sổ 15/2019/NĐ-CP



X



-



Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư (đối vói các trường họp 
nhà đầu tư nước ngoài phải thực hiện thủ tục cấp Giấy 
chứng nhận đãng ký đầu tư theo quy định của pháp luật đầu 
tư)



X



-
Đề án thành lập theo Mầu ÍB tại Phụ lục ban hành kèm 
theo Nghị định số 15/2019/NĐ-CP



X



-



Giẩy chửng nhận quyền sử  dụng đất hoặc quyết định giao 
đất, cho thuê đất để x â y  dựng trường trung cấp, trung tâm 
giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài hoạt động 
không vì lợi nhuận của ủ y  ban nhân dân cấp tỉnh kèm 
theo bản sao biên lal (nộp tiền sử dụng đất hoặc tiền thuê 
đất) hoặc minh chửng đã hoàn thành nghĩa vụ tài chính về 
đất đai theo quy định.
Bản sao hơp đồng thuê cơ sở vật chất gắn liền vói đất còn 
thời hạn ít nhất là 05 năm kể từ ngày gửi hồ sơ đổi với 
trường hợp thuê cơ sở vật chất gẳn liền với đất và giấy tờ 
chứng minh quyền sử dụng hoặc quyền sở hữu của bên
cho thuê. 1



1



X



-
Giấy tờ chứng minh năng lực tài chính về vốn đầu tư thành
lập bằng nguồn vốn hợp pháp, không bao gồm giá trị về đẩt



1



X
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đai, tối thiểu 05 tỷ đồng đổi với trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp; tối thiểu 50 tỷ đồng đối với trường trung cấp



-



Dự thảo quy hoạch tổng thể mặt bằng các công trình kiến 
trúc xây dựng, bảo đảm phù hợp với ngành, nghề, quy mô, 
trình độ đào tạo và tiêu chuẩn diện tích sử dụng, diện tích 
xây dựng cho hoạt động học tập và giảng dạy



X



-



Vãn bản cam kết của các tổ chức, cá nhân là chủ sở hữu 
nguồn vốn đàu tư cam kết việc sử dụng phần tài chính 
chênh lệch giữa thu và chi của cơ sở giảo dục nghề nghiệp 
có vốn đầu tư nước ngoài theo quy đinh tại khoản 1 Điều 
37 Nghị định số 15/2019/NĐ-CP



X



-



Biên bân họp của tổ chức, cá nhân sở hữu hoặc những 
người góp vốn thành lập thông qua việc trường trung cấp, 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài 
hoạt động không vì lợi nhuận. Biên bản này phải được sự 
đồng ý của đại diện tối thiểu 75% tổng số vốn góp của các 
thành viên góp vốn



X



-



Dự thảo Quy chế tổ chức và hoạt động của cơ sở giáo dục 
nghề nghiệp có vốn đàu tư nước ngoài hoạt động không vĩ 
lợi nhuận



X



-



Dự thảo Quy chế tài chính nội bộ của trường trung cấp, 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài 
hoạt động không vì lợi nhuận



X



*
T r ư ờ n g  h ợ p  c ỏ  từ  0 2  t ể  c h ứ c , cả  n h â n  n ư ớ c  n g o à i g ó p  
v o n  tr ở  lê n  h o ặ c  liê n  d o a n h  g iữ a  n h à  đ ầ u  tư  tr o n g  n ư ớ c  
và  n h à  đ ầ u  t ư  n ư ớ c  n g o à it h ồ  s ơ  cầ n  b ể  s u n g :



-



Giấy tờ chửng minh quyền sở hữu về tài sản kèm theo văn 
bản thẳm định giá về tài sản là vốn góp của tổ chức, cá 
nhân nước ngoài hoặc các bên liên doanh đề nghị thành 
lập trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp có 
vốn đầu tư nước ngoài hoạt động không vì lợi nhuận



X



-



Biên bản cử người đại diện đứng tên thành lập trường 
trung cấp, trưng tâm giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư 
nước ngoài hoạt động không vì lợi nhuận của tổ chức, cá 
nhân nước ngoài hoặc các bên liên doanh



X
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- Đanh sách, hình thức và biên bân góp vốn của các thành 
viên liên doanh cam kết góp vốn thành lập



X



3.3 Số lương hồ sơ



01 bộ



3.4 Thời gian xử  lý



16 ngày làm việc kể từ khi nhạn đủ hồ sơ hợp lệ, trong đó:



1. Sở Lao động-Thương binh và xã hội: 12 ngày làm việc.



2. ƯBND Thành phố: 4 ngày làm việc.



3.5 Nơi tiếp nhận và trả kết quả



Bộ phận Một cửa của Sở Lao động - Thương binh và X ã hội Hà Nội, 75 
Nguyễn Chí Thanh, Đổng Đa* Hà Nội



3.6 Lệ phí



Không



3.7 Quy trình xử lý công việc



TT Trình tư •
Trách
nhiệm



ThM
gian



Biểu
mẫu/Kết quả



B1 - Công dân truy cập qua cổng 
thông tin điện tử 
đ ic h v u c o n g .h a n o L g o v .v n  tải và 
khai báo cáo nội dung và làm theo 
hướng dẫn.
- Sau khi điền đầy đủ thông tin 
yêu cầu, người yêu càu tích vào 
dấu cam kết và điền mã xác nhận 
và gửi hồ sơ, công dân xác nhận 
mã để gửi thông tin yêu cầu lên hệ 
thông.
- Đối vói hồ sơ công dân nộp trực 
tiếp, công chức bộ phận một cửa 
hướng dẫn và tiếp nhện hồ sơ, ghi 
giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết



Cán bộ tiếp 
nhận hồ sơ 



bộ phận 
TN&TKQ



1/2 ngày 
làm việc



Thành phần 
hồ sơ theo 
mục 3.2











107



—



quả ữao cho công dân và bàn giao 
hồ sơ về phòng chuyên môn thực 
hiện thẩm định.
- Đốỉ với hồ sơ nộp trực tuyến:
+ Trường hợp hồ sơ đù, đúng 
thành phần theo quy định: Tiếp 
nhận hồ sơ và tích chuyển Lãnh 
đạo phòng để phân công.
+ Trường hợp hồ sơ chưa đủ, 
chưa đủng thành phần, số lượng 
theo quy định: hướng dẫn cụ thể 
một lần qua chức năng “yêu cầu 
bổ sung hồ sơ”, nêu rõ lý do cần 
bổ sung.



B2 Phân công cán bộ kiểm tra.
- Phân công trực tiếp hoặc trên 
hệ thống phần mềm quản lý hồ 
sơ hành chính của Sở Lao động



Lãnh đạo 
phòng



1/2 ngày 
làm việc



Tích chuyển 
trên hệ thống 



phần mềm 
trực tuyển 



hoặc trực tiếp



B3 Kiểm ừa hồ sơ:
- Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp hoặc 
trên hệ thống phần mềm quân lý 
hồ sơ hành chính một cửa.
- Nội dung kiểm tra: Căn cứ 
kiểm tra: Theo mục 3.1,3.2
- Trường hợp hồ sơ không hợp 
lệ, trong thời hạn 05 ngày làm 
việc kể từ ngày nhận được hồ sơ, 
Sở Lao động - Thương binh và 
Xã hội có vãn bản trả led cho tổ 
chức, cá nhân đề nghị cho phép 
thành lập trường trung cấp, trung 
tâm giáo dục nghề nghiệp có vốn 
đầu tư nước ngoài; trường trung 
cấp, trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp cỏ vốn đầu tư nưởc ngoải 
hoạt động không vì lợi nhuận và 
nêu rõ lý do
- Trường hợp hồ sơ hợp lệ,



Cán bộ 
được phân 



công



02 ngày 
làm việc



Phiếu yêu 
cầu bổ sung, 



hoàn thiện hồ 
sơ -mẫu sổ 



02/TT01/2018 
/VPCP 



Phiếu từ chối 
giải quyết hồ 



sơ



/ 0 ^
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Trong thời hạn 03 ngày làm việc, 
kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, 
Sở Lao động - Thương binh vả 
Xã hội gửi hồ sơ đề nghị cho 
phép thành lập trường trung cấp, 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp 
có vổn đẩu tư nước ngoài; trường 
trung cấp, trung tâm giáo dục 
nghề nghiệp có vốn đầu tư nước 
ngoải hoạt động không vì lợi 
nhuận tới Hội đồng thẩm định để 
tổ chức thẩm định



B4 Hội đồng thầm định tổ chức 
thẩm định hồ sơ cho phép thành 
lập trường trung cấp, trung tâm 
giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu 
tư nước ngoải; trường trung cấp, 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp 
có vốn đầu tư nước ngoài hoạt 
động không vì lợi nhuận.
Tổng hợp hồ sơ, lập phiếu trình 
giải quyết hồ sơ công việc trình 
Lãnh đạo Sở phê duyệt (tích 
chuyển ừên hệ thống đồng thời 
in bản cứng ừình Lãnh đạo Sờ 
ký)



Hội đồng 
thẩm định



05 ngày 
làm việc 



kể từ 
ngày 
nhận 



được hồ 
sơ do Sờ 



Lao 
động- 



Thương 
binh và 
Xã hội 
gửi tới



- Kết luận của 
Hội đồng 
thẩm định



B5 Căn cứ kết luận cùa Hội đồng 
thẩm định (công khai tại cuộc 
họp thẩm định), trong thời hạn 
03 ngày làm việc kể từ ngày tổ 
chức thẩm định, Sở Lao động - 
Thương binh và Xã hội có văn 
bản thông báo kết quả thẩm định 
cho tổ chức, cá nhân đề nghị cho 
phép thành lập trường trung ịcắp, 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp 
có vốn đau tư nước ngoài; trường 
trung cấp, trung tâm giáo dục 
nghề nghiệp có vốn đầu tư nước 
ngoải hoạt động không vì lợi



03 ngày 
làm việc 



kể từ 
ngày tổ 



chức 
thẩm 
định



I
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nhuận.



B5 Quyết định cho phép thành lập 
trường trung cấp, trung tâm giáo 
dục nghề nghiệp có vốn đầu tư 
nước ngoài; trường trung cấp, 
trung tâm. giáo dục nghề nghiệp có 
vốn đẩu tu nước ngoài hoạt động 
không vì lợi nhuận:
- Trường hợp hồ sơ thành lập, 
cho phép thành lập trường trung 
cẩp, trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp có vốn đầu tư nước 
ngoài; trường trung cấp, trung 
tâm giáo dục nghề nghiệp có vốn 
đầu tư nước ngoài hoạt động 
không vì lợi nhuận đủ điều kiện 
theo kết luận của Hội đồng thẩm 
định thỉ Sở Lao động - Thương 
binh và Xã hội trình Chủ tịch ủ y  
ban nhân dân cấp tỉnh quyết 
định.
- Trường hợp hồ sơ thành lập, 
cho phép thành lập trường trung 
cẩp, trưng tâm giáo dục nghề 
nghiệp có vổn đầu tư nước 
ngoài; trường trung cấp, trung 
tâm giáo dục nghề nghiệp có vốn 
đầu tư nước ngoài hoạt động 
không vì lợi nhuận đủ điều kiện 
nhưng phải hoàn thiện theo kết 
luận của Hội đồng thẩm định, 
ừong thời hạn 10 ngày làm việc 
kể từ ngày nhận được hồ sơ đề 
nghị cho phép thành iập đã được 
hoàn thiện theo kết luận của Hội 
đồng thẩm định, Sở Lao động - 
Thương binh và Xã hội trĩnh Chủ 
tịch ủ y  ban nhân dân cấp tỉnh 
quyết định



Hội đồng 
thẩm định; 



Sỡ Lao 
động- 



Thương 
binh và Xã 



hội



01 ngày 
làm việc 



kể từ 
ngày có 
kết luận 



thẩm 
định



Tờ trình đề 
nghị UBND 
thành phố



B6 Quyết định cho phép thành lập UBND 04 ngày Quyết định
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trường trung cấp, trung tâm giáo 
dục nghề nghiệp có vốn đầu tư 
nước ngoài; trường trung cấp, 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp 
có vốn đầu tư nước ngoài hoạt 
động không vì lợi nhuận theo 
Mâu 1C tạỉ Phụ lục ban hành 
kèm theo Nghị định số 
15/2019/NĐ-CP (sửa đổi, bổ 
sung bởi Nghị định số 
24/2022/ND-CP).
Trường hợp không quyết định 
cho phép thành lập trường trung 
cấp, trưng tâm giảo dục nghê 
nghiệp có vốn đầu tư nước 
ngoài; trường trung cấp, trung 
tâm giáo dục nghề nghiệp có vốn 
đầu tư nước ngoài hoạt động 
không vì lợi nhuận thì có văn 
bản trả lòd và nêu rõ lý do.



Thành phố



B7 Trả kết quả cho cá nhân, tổ chức 
theo giấy hẹn (trực tuyến hoặc 
qua bưu điện)



Bộ phận 
TN&TKQ



Theo giấy 
hẹn



4 Biểu mẫu
- Hệ thống biểu mẫu theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông được ban 



hành kèm theo thông tư 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018
- Văn bản đề nghị cho phép thành lập theo Mâu 1A tại Phụ lục ban hành 



kèm theo Nghi đinh số 15/2019/NĐ-CP



■



Đề án thành lập theo Mầu 1B tại Phụ lục ban hành kèm theo Nghị định số 
15/2019/NĐ-CP



I











I ll



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tư do-Hạnh phũc



ngày..... tháng......năm 20...



Mẫu 1A



Kinh gùi;........................(1)...................
V/v đề nghị cho phép thinh lập..................... (2)



1. Họ và tên người đại diện té chức đè nghị cho phép thảnh lập cơ sở giáo ủục nghề ngbiệp/phân hiệu của cơ sở giáo đyc nghỀ
nghiệp;..............................................................................................



Ngày, tháng, năm sinh;.................................................................................



Số Chửng mình thư nhân dân/hộ chiẾu........; ngày, tháng cấp, nơi cắp:....................
Nơi dang ky thường trú tại Viật Nam (néu cớ):....................... .............................
2. Lý do đề nghị cho phép thành lập cơ số giảo dục nghề nghiệp/phân hiệu cùa cơ sở giảo dục nghề nghiệp:



3. Thông tin về co sở giảo dục nghề nghiệp đè nghi cho phép thành lập:
SỐ Giấy chứng nhận đầu tư của dự ẳn đầu tư thành lập cơ sở giáo dục nghề nghiệp... .ngày...tháng...năm,..., cơ quan cẳp:



Tên C ỡ  sờ giào dục nghè nghiệp dự kiến thành lập:.................... (3)..........................



Tẽn giao dịch quốc té bàng tiếng Anh:..............................................................



Địa chi trụ sở chính:.................................... (4)...............



Phân hỉệu/địa điểm đào tạo (nếu cỏ):............................ (5).



Sổ điện thoại:.............................................Fax:.............
Website (néu cớ):.................................. Email:...... ........
4. Chúc nâng, nhiệm vụ, phạm vi hoạt động của cơ sở giáo dục nghề nghiệp/phân hiệu của cơ sở giáo dục nghề
nghiệp:................. ........................................
5. Ngành, nghề đào tạo và trinh độ đào tạo:........ .......................................
a) Tạj trụ sở chinh
b) Tại phân hiỆu/địa điểm đảo tao (nén cử ghi riêng cho tùng phân hìệu/dịa điềm đào tạo)
6. Diện tích đất sử dụng:...........................Diện tích xây dựng.........................
7. Vốn đầu tu:................................. ...............................................
8. Thời hạn hoạt động cúa cơ sở giáo dục nghè nghiệp:..................................
(Kèm theo đề án thành iập cơ sở giảo dục nghề nghiệp)
Tôi xin chấp hảnh đúng những quy định về giáo dục nghè nghiệp và pháp luật có liên quan cùa Nhà nưủc Việt Nam.
Đề nghị............................................. (6).............................................................xem xét, quyết định./.



(7)
(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ hộ tên)



(1) , (6): Ghi tCn đày đủ của cơ quan cỏ thầm quyền cho phép thỉnh lập cơ sở giáo dục nghè nghiệp cử vỏn dầu tu nước ngoài.
(2) , (3): Ghi cv thề tôn cơ sở giáo dục nghè nghiệp đề nghị thành lập, cho phép thành lập (vl dụ: Trường Cao đẳng A, Trưỉmg 
Trung cấp B, Trung tâm giáo dục nghề nghiệp C).
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(4) : Ghi địa điểm dự kíén đặt trụ sở chính cửa cơ sở giáo dục nghỉ nghiệp/phân hiệu của cơ sô giáo dục nghề nghiệp đè nghị cho 
phép thành lập.
(5) : Ghi địa điềm dự kiến đặt phân hiệu cùa trường trung cáp, trường cao đẳng hoặc địa điếm đào tạo (nếu cổ) cùa co sở giáo dục 
nghè nghiệp đề nghj cho phổp thành lập.
(7): Chức danh người đứng đẩu tổ chức đè nghi cho phép tHành lập cơ sở giảo dục nghỂ nghiệp.



CỘNG HỎA XẲ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Hộc lập - Tụ- do - Hạnh phúc



MSu IB



.......... ngày.. . tháng.... năm20....
ĐÊ ẨN THÀNH LẬP........(1)........



Phần thứ nhất



Sự CẰN THIẾT THÀNH LẶP........(2)..........



1. Tinh hlnh phát triển kinh tề - XỀ hội và quy hoạch phát tnển kính tể - xa hội trên địa bản (hoặc lĩnh vực).



2. Thực trạng nguồn nhân lục và nhu cẩu phát triển nguồn nhân lục đáp ủng yẾu cầu cùa thỉ trường lao động trên địa bèn (hoặc 
linh vực).
3. Thực trạng câng tác giẾo dục nghề nghiệp trên địa bàn (hoặc lĩnh vực).
4. Nhu cầu đào tạo......... (3)......... trên địa bản (hoặc lĩnh vực) và các tình lân cận.
5. Quả trinh binh thành và phốt triển (chi áp dụng đỗi với trưỉmg hợp nâng cáp cơ sà giáo dpc nghề nghiệp):



a) Sơ lược quá trinh hình thành và phát triển.



b) về cơ sô vật chét.
c) vè thíểt bị đào tạo.
d) vè đội ngũ giáo viẾn, giảng viên vả cán bộ quản lý, ,
đ) vè chương trinh, giáo trinh, đào tạo. ;



e) về kinh phí hoạt dộng.
Phần thứ hai



MỤC TIÊU ĐẢO TẠO, cơ CẮƯ Tỏ CHỨC VÀ CÁC ĐIẾU KIỆN BÀO ĐẲM CHO HOẠT ĐỌNG CỦA..... (4).......
L THÔNG TIN CHUNG VỀ......... (5)......ĐÈ NGHỊ CHO PHÉP THÀNH LẬP



1. Tên:...................................................... (6)...............................................................
TỄn giao dịch quốc tế bằng tiểng Anh (néu có):......................... .........................



2. Đ(a chi trụ sở chính:........................................... (7)...........................................



3. Phân hiệu/địa điếm đào tạo (nếu có);.............................................................
4. Số diện thoại:.............Fax:.........Website:....................... Email:......................



5. Đơn vị quản Ịý trực tiếp (nếu cỏ):........... ..............;............................. .........
6. Họ và tẽn ngưỉri dự kiến iàm Hiệu trưửng trường/Giám déc trung têm:



(Cỏ ỉơyểu iỳ iịch kèm theo) !
- Chức năng, nhiệm vụ của trưỉmg/trung tầm:...........!.........................................



II. MỤC TIÊU ĐÀO TẠO CỦA cơ SỞ GIÁO DỤC NGHÈ NGHIỆP
1. Mục tiỄu chung:



2. Mục tiêu cụ thẻ: TỄn ngành, nghề, quy mồ đào tạo, ưình độ đào tạo, thời gian đào tạo tại trụ sở chinh và từng phân hiệu/địa 
điềm đào tạo (nếu có).
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a) Dự kién quy mô tuyển sinh



TT Tên ngành, nghỀ vè trình đệ đào tạo Thòi gian đào tẹo
Dự kiến quy mô tuyền sinh



20.. 20.. 20.. 20.. 20..



I Cao đẳng (8)



1



2



II Trung cáp (9)



I



2



in Sơ cấp (10)



1



2



IV rỗng cộng



b) Dự kiến quy mô đào tạo



TT TỄn ngành, nghè và trình độ đào tạo Thừi gian đào tạo
Dự kiin quy mS đào tạo



20.. 20.. 20.. 20.. 20..



I Cao đảng (11)



1



2



II Trung cấp (12)



1



2



III Sơ cấp (13)



1
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2



IV Tồngcộng



III. c ơ  CẮU TỎ CHỨC CỮA TRƯỜNG CAO ĐẲNG/TRƯỜNG TRUNG CẮP/TRUNG TẲM GIÁO DỤC NGHÈ 
NGHIỆP



1. Co cấu tồ chức (phòng, khoa, bộ môn, cảc đơn vị phục vụ đào tạo....)
2. Chức nâng, nhiệm vụ của các đon vị, tổ chức thuộc tnrỉmg/trung tâm.
3. Nhiệm vụ, quyền hạn của Hiệu trưởng, Phó Hiệu trường cùa trường/ Giám dốc, Phó Giảm đốc trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp.
IV. CÁC ĐIÈU KIỆN BÀO ĐẢM CHO HOẠT ĐỘNG CỦA c ơ  SỞ GIẢO DỤC NGHÈ NGHIỆP



1. Cơ sờ vật chất và thiết bị đào tạo



a) Cơ sở vật chất:
- Diện tích đất sử dụng:



+ Đất xây dựng:
+ Đẩt lưu khõng:
- Diện tich xây dựng:
+ Khu hiệu bộ, khu học lý thuyét, khu học thực hành.



+ Khu phục vụ: Thư viện, thè thao, kỹ túc xá, nhà ăn, y tể...



+ Các hạng mục khác...



b) Danh mục thiết bi, dụng cụ, phương tiện đào tạo theo tùng ngành, nghè (tên, số lượng, nãm sản xuẩt...).



2. Đội ngũ nhà giảo vả cán bộ quản lý
a) Số lượng, cơ cáu, trình độ đào tạo, nghiệp vụ sư phọm, kỹ năng nghề cúa dội ngữ nhà giáo theo tửng ngành, nghề dào tạo.



b) sá lượng, cơ cấu, trình độ dào tạo của đội nga cán bộ quản lý.
3. Chương trình, giáo trình, tài liệu giàng dạy cho từng ngành, nghè dào tạo.
4. Nguồn vốn và kẾ hoạch sử dung vén đè thực hiện đỀ án



a) Nguồn vốn (14);
b) KỂ hoạch sủ dụng vốn để dầu tư xây dựng cơ sử vật cbit, mua sám thiết bi đào tạo, xây dựng chương trình, giảo trình và chi 
cho các hoạt dộng của cơ sở giảo dục nghề nghiệp sau khi dược cho phép thảnh lập.



Phần tbứ ba



KẾ HOẠCH, nÉ N  Đ ộ THỰC HIỆN ĐÈ ÁN



1. Kế hoạch và tiến độ xây dựng co sở vật chất.
2. Kế hoạch vầ tiến độ mua sám thiết bị.
3. Kẻ hoạch và tién độ tuyển dụng, đào tạo bối dưỡng đội ngũ nhà giảo và cẺn bộ quản lý.



4. Kế hoạch và tiến độ phát trìỂn chương ữlnh, giáo trình.
5. Tồng hợp kẽ hoạch, tiến độ sù dụng nguồn vốn đề thực hiện từng nội dung trên.



1 PhẾn thử tư



HIỆU QỤẲ KINH TÉ, XẴ HỘI



1. về kinh tế.



2. về xẫ hội, môi trường.



3. Tinh bền vững của đỀ án.



i
iIị
I
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(15)
(Ký tên, đổng dấu, ghi rõ họ tên)



(16)
(Kỷ tên, đáng dẩu, ghi rõ họ tên)



(1), (2), (4), (5), (6): Giù cự thể tén cơ sở giáo dục nghê nghiệp đề nghị thành lập, cho phép thánh lập như: Trướng Cao đẳng A, 
Trường Trung cấp B, Trang tâm giỄo dục nghề nghiệp c.
(3): Đối vói dề án dè nghị cho phép thành lập trường cao đáng ghi “trinh dộ cao đẳng hoặc/và trinh độ tmng cấp, trinh độ sơ 
cấp"; đỏi với đề án dề nghị cho phép thành lập trưỉmg trang cảp ghi “trinh độ trung cáp hoặc/vồ trinh độ sơ cáp'*; đâi vởi dề án dẻ 
nghỊ cho phẺp thành lập trung tfim giáo dục nghề nghiệp ghi “trình độ sơ cấp”.
(7) : Ghi địa đìÉm noi dự kiến dặt trụ sờ chinh cùa cơ sở giáo dục nghề nghiệp dè nghị cho phép thành lập (phưởng/xỉ/thị trấn, 
quận/huyện, tình/thành phố).



(8) , (11): Trường cao đàng điền thõng tin vào nội dung này.
(9) , (12): Trường cao đẳng (néu dự kiến tổ chức đào tạo trinh độ trung cốp), trường trung cấp điền thông tin vào nội dung này.
(10) , (13): Trường cao đẳng, trường trang cấp (néu dựkién tổ chức dào tpo trình độ sơ cấp), trang tâm giáo dục nghề nghiệp điền 
thống tin vào nội dung này.
(14) : Hồ sơ chứng minh về nguồn vốn là văn bản xảc nhận của ngân hàng hoặc tổ chức tỉn dụng về nguòn vốn để đầu tu thỉnh 
lập cơ sử giáo dvc nghề nghiệp tư thục.
(15) : Phi duyệt của người dửng đẩu lổ chửc quản lý trực tiểp (néu có).



(16) : Người đứng đầu tổ chức lập dề án.











116



11. Quy trình: Chia, tách, sáp nhập trường trung  cấp, trung tấm  giáo dục 
nghề nghiệp có vốn đầu tư  nước ngọài (Q T -ll)____________________________



1 Mục đích I



Quy định về trình tự và cách thức thực hiện thủ tục hành 
chính của thủ tục chia, tách, sáp nhập trường trưng cấp, trung tâm giáo dục 
nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài.



2 Phạm vi



Áp dụng đối với tổ chức, cá nhân có nhu cầu thực hiện thủ tục chia, tách, 
sáp nhập trường trung cấp, trụng tâm giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư 
nước ngoài.
Cán bộ, công chức thuộc phòng có liên quan của UBND thành phố Hà 
Nội; Cán bộ, công chức thuộc Phòng chuyên môn, Bộ phận TN&TKQ giải 
quyết TTHC và các phòng có liên quan thuộc Sở Lao động - Thương binh 
và Xã hội chịu trách nhiệm thực hiện và kiểm soát quy trình này.



3 Nội dung quy trình



3.1 Cơ sở pháp lý



- Luật giáo dục nghề nghiệp.'
- Nghị định số 143/2016/NĐ-CP ngày 14/10/2016 của Chính phủ.
- Nghị định số 140/2018/NĐ-CP ngày 08/10/2018 của Chính phủ.
- Nghị đinh số 15/2019/NĐ-CP ngày 01/02/2019 của Chính phủ quy định 
chi tiết một số điều và biện pháp thi hành của Luật Giáo dục nghề nghiệp
- Nghị định số 24/2022/NĐ-CP ngày 06/4/2022 của Chính phủ Sửa đổi, bổ 
sung các Nghị định quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh 
vực giáo dục nghề nghiệp
- Quyết định sổ 445/QĐ-LĐTBXH ngày 30/5/2022 của Bộ trưởng Bộ Lao 
động - Thương binh và Xã hội.
- Quyết định số 3089/QĐ-ƯB ngày 26/8/2022 của ƯBND thành phố Hà 
Nội về việc công bổ Danh mục thủ tục hành chính, thủ tục hành chính bị 
bãi bỏ lĩnh vực Lao động -  Thương binh và Xã hội thuộc phạm vi chức 
năng quản lý nhà nước của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thành 
phố Hà Nội.



3.2 Thành phần hồ sơ Bản
chính



Bản
sao



- Văn bản đề nghị chia, tách, sáp nhập theo Mầu 2C tại Phụ X
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lục ban hành kèm theo Nghị đỉnh số 15/2019/NĐ-CP (được 
sủa đổi, bỗ sung tại Nghị định số 24/2022/NĐ-CP)



-
Đề án chia, tách, sáp nhập theo Mầu 2D tại Phụ lục ban 
hành kèm theo Nghị định số 15/2019/NĐ-CP (được sửa 
đổi, bổ sung tại Nghị định số 24/2022/NĐ-CP)



X



-



Biên bản họp của các bên góp vốn hoặc liên doanh về việc 
chia, tách, sáp nhập trường trung cấp, trung tâm giáo dục 
nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài



X



*
Đ ố i v ớ i tr ư ờ n g  h ợ p  sá p  n h ậ p  tr ư ờ n g  tr u n g  cấ p , tr u n g  tầ m  
g iá o  d ụ c  n g h ề  n g h iệ p  c ỗ  v ố n  đ â u  tư  n ư ớ c  n g o à i th ì  câ n  
b ể  s u n g :



Họp đông sáp nhập do người đại diện theo pháp luật của 
trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp có vốn 
đầu tư nước ngoài cùng ký kết.
Hợp đồng phải có nội dung chủ yếu sau: Thông tin về 
trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp cỏ vốn 
đầu tư nước ngoài sáp nhập, bị sáp nhập, thủ tục và điều 
kiện sáp nhập; phưcmg án đổi với người học, nhà giáo, cán 
bộ quản lý, nhân viên và người lao động; thời hạn, thủ tục 
và điều kiện chuyển đổi tài sản, chuyển đổi phần vốn góp 
của trường trưng cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp có 
vốn đầu tư nước ngoài bị sáp nhập thành phần von góp của 
trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp có vốn 
đầu tư nước ngoài nhận sáp nhập; thời hạn thực hiện sáp 
nhập.



X



3.3 Sổ lirọrng hồ Stf



01 bộ



3.4 Thời gian xử ĩý



10 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ, ưong đó:



1. Sở Lao động-Thương bình và xã hội: 07 ngày làm việc.



2. UBND Thành phổ: 03 ngày lảm việc.



3.5 Nơi tiếp nhận và trả  kết quả
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Bộ phận Một cửa của Sờ Lao động - Thương binh và Xã hội Hà Nội



3.6 Lệ phí



Không



3.7 Quy trình  xử lý công vỉệc



T T Trình tư  *
Trách
nhiệm



Thời
gian



Biếu
mẫu/Kểt quả



B I - Công dân truy cập qua cổng 
thông tin điện tử 
d ic h v u c o n g .h a n o ig o v .v n  tải và 
khai bảo cáo nội dung và làm theo 
hướng dẫn.
- Sau khi đỉền đầy đủ thông tin 
yêu cầu, người yêu cầu tích vào 
dấu cam két và điền mã xác nhận 
và gửi hồ sơ, công dân xác nhận 
mã để gửi thông tin yêu cầu lên hệ 
thống.
- Đối với hồ sơ công dân nộp trực 
tiếp, công chức bộ phận một cửa 
hưáng dẫn và tiếp nhận hồ sơ , ghi 
giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết 
quả trao cho công dân và bàn giao 
hồ sơ về phòng chuyên môn thực 
hiện thầm định.
- Đối với hồ sơ nộp trực tuyến:
+ Trường hợp hồ sơ đủ, đúng 
thành phần theo quy định: Tiếp 
nhận hồ sơ và tích chuyển Lãnh 
đạo phòng để phân công.
+ Trường hợp hồ sơ chưa đủ, 
chưa đúng thành phần, số lượng 
theo quy định: hướng dẫn cụ thể 
một lần qua chức năng “yêu cầu 
bổ sung hồ sơ”, nêu rõ lý do cần 
bổ sung.



Cán bộ tiếp 
nhận hồ sơ 



bộ phận 
TN&TKQ



1/2 ngày



Thành phần 
hồ sơ theo 
mục 3.2



B2 Phân công cán bộ kiểm ữa. ; 1/2 ngày Tích chuyển
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- Phân công trực tiếp hoặc trên 
hệ thổng phần mềm quản lý hồ 
sơ hành chính của Sở Lao động -  
Thương binh và Xã hội



Lãnh đạo 
phòng



ưên hệ thống 
phần mềm 
trực tuyến 



hoặc trực tiếp



B3 Kiểm ưa hồ sơ:
- Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp hoặc 
ưên hệ thống phần mềm quản lý 
hồ sơ hành chính một cửa.
- Nội dung kiểm tra: Cãn cứ 
kiểm tra: Theo mục 3,1, 3.2
- Trường hợp hồ sơ chưa đày đủ, 
chưa đúng thành phần, số lượng 
theo quy định Hoặc không đủ 
đỉều kiện giải quyết thì soạn thảo 
phiếu và chuyển bộ phận một 
cửa hoặc gửi trực tiếp ưên hệ 
thống email đăng ký của công 
dân hoặc tài khoản Sở Lao động 
cung cấp cho công dân
- Trường hợp hồ sơ đầy đủ đúng 
thành phần, số lượng theo quy 
định thì tổng hợp tiến hành bước 
tiếp theo



Cán bộ 
được phân 



công



03 ngày Phiếu yêu 
cầu bổ sung, 



hoàn thiện hồ 
sơ -mẫu số 



02/TT01/2018 
/VPCP 



Phiếu từ chối 
giải quyết hồ 



sơ



B4 Tổng hợp hồ sơ, lập phiếu ừình 
giải quyết hồ sơ công việc trình 
Lãnh đạo Sở phê duyệt (tích 
chuyển ừên hệ thống đồng thời 
in bản cứng ưình Lãnh đạo Sở 
ký)



- Chuyên 
viên thụ lý



hồ sơ
- Lãnh đạo 



phòng 
chuyên



môn



01 ngày



- Phiếu trình 
kèm theo dự 
thảo kết quả 
giải quyết 



TTHC



B5 Lãnh đạo Sờ kiểm ưa trên hệ 
thống và ký duyệt văn bản ưình 
UBND thành phổ phê duyệt



Lãnh đạo 
Sở



01 ngày
Tờ ưình đề 
nghị ƯBND 
thành phố



B6 UBND Thành phố xem xét, ra 
quyết định



UBND  ̂
Thành phố



03 ngày Quyết định



B7 Công chức phòng chuyên môn 
tiếp nhận vào sổ văn bản, phát



Chuyên 
viên phòng



01 ngày
Sổ theo dõi hồ



sơ - mẫu số 
' ■ --- -  „ 1»
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hành vãn bản
- Thực hiện lưu hồ sơ theo quy 
định, chuyển trả kết quả cho Bộ 
phận một cửa hoặc ừả kết quả 
cho cồng dân thông qua hệ thống



Dạy nghề 06/TT01/2018
/VPCP



B 8 Trả lcểt quả cho cá nhân, tổ chức 
theo giấy hẹn (trực tuyến hoặc 
qua bưu điện)



Bộ phận 
TN&TKQ



Theo giấy 
hẹn



4 Biểu mẫu
- Hệ thống biểu mẫu theo cơ chế một cửa, một cùa liên thông được ban 



hành kèm theo thông tư 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018
■ Vãn bản đề nghị chia, tách, sáp nhập theo Mau 2C tại Phụ lục ban hành 



kèm theo Nghị định số 15/2019/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghị 
đinh sô 24/202’2/NĐ-CP)



*• Đề án chia, tách, sáp nhập theo Mau 2D tại Phụ lục ban hành kèm theo 
Nghị định số 15/2019/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghị định số 
24 /2 '022/NĐ-CP)



....



I
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Mầu 2C. Vãn bàn đề nghị chia, tách, sáp nhập Cữ sỏ' gião dục nghề nghiệp cổ vốn đầu tư nước ngoài
...(!) ■ - CỘNG HOÀ XẪ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
_____ Độc lập - Tự do -Hạnh phúc



Số: _________ __
V/v đề nghị..................(2)...........  ... n g ậ y ... tháng... năm  20 . 



Kính gửi: ,.,.(3)....



1. Thông tin về tồ chức, cả nhân đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ sớ  g iáo  dục nghề nghiệp



2. Lý do, mục đích chia, tách, sốp nhập cơ sở giáo dục nghề nghiệp



Trưởng hạp chia, tách cơ sờ giáo due nshề nehiêp, báo cáo các thâm tin sau:
3. Thông tín về cơ sở giáo dục nghề nghiệp chia, tách
a) Tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp trước khi chia, tách:............................
- Tên giao dịch quốc tế bằng tiêng Anh (nếu có):......................................
- Địa chi trụ sở chính:........................................................................ (4).
- Tên phân hiệu (néu có):............................................... ..........................
- Địa chi phân hiệu, địa điểm đào tạo (nếu cỏ):........................................ (4)
- SỔ điện thoại:............................................................Fax:......
- Website (nểu có):.................................. .............. Email:.........
b) Thõng tin về cơ sờ giáo dục nghề nghiệp thứ nhất sau khi chia, tách
- Tên cơ sở giáo dực nghề nghiệp:...................................
- Tên giao dịch quốc tế bàng tiếng Anh (nếu có):............................
- Địa chỉ trụ sở chính: ......................................................................... (4).....
- Tên phân hiệu (nếu cỏ):...................................................................... ...
- Địa chi phân hiệu, địa điểm đảo tạo (nểu cỏ):.......................................... (4)....
- Số điện thoại:......................................................... Fax:........
- Website (nểu có):.................................................... Email:........
- Chửc năng, nhiệm vụ:............................................................. ....................



- Dự kiến ngành, nghề đào tạo, trình độ đào tạo và quy mâ tuyển sinh:..........................................



n) Thông tin về cơ sở giảo dục nghề nghiệp thứ... sau khi chia, tách: Báo cáo các thõng tin như mục b nêu 
trên



Trường hơp sáp nhão co sở giáo due nshề nghiệp. háo cảo các thôm tỉn sau:
3. Thông tin về cơ sờ giáo dục nghề nghiệp sáp nhập
a) Thông tin về cơ sở giáo dục nghè nghiệp thử nhất trước khi sáp nhập
- Tên cơ sở giảo dục nghề nghiệp:..........................................................................................
- Tền giao dịch quốc tế băng tiếng Anh (nếu có):......................................................................
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- Địa chỉ trụ sở chính:........................ ................................................(4)..
- Tên phân hiệu (nếu có):..........................................................................
- Địa chỉ phân' hiệu, địa điểm đào tạo (nếu có):..........................................(4)
- SỐ điện thoại:......................................... ..................Fax:..,
- Website (nểu có):................................ ......................Email:......
[...]) Thồng tin về cơ sở giáo dục nghề nghiệp thứ... trước khi sáp nhập: Báo cáo các thông tin như mục a



nêu trên
[,..]) Thông tin về cơ sở giáo dục nghề nghiệp sau khi sáp nhập
- Tên cơ sở giấo dục nghề nghiệp:..........................................................................................
- Tên gỉao dịch quốc tể bàng tiểng Anh (nếu cỏ):......................................................................
- Địa chì trụ sờ chỉnh:..................................................................................(4)
- Tẽn phân hiệu (nếu có):........................................................................
- Địa chỉ phân hiệu, địa điẻm đào tạo (nẩu có):...................................  (4)..
- Số điện thoại;.....................................................................Fax:...................
- Website (nếu cố):...............................................................Email:.................
- Chức nãng, nhiệm vụ:.........................:...........
- Dự kiến ngành, nghề đào tạo, trỉnh độ đào tạo và quy mả tuyển sinh:



(kềm  theo Đ ề án chia, tách, sáp nhập cơ sở  giảo dục nghề nghiệp)



Đê nghị..... (3).... xem xẻt, quyết định.



Noi nhận: QUYÈN HẠN, CHỨC v ụ  CỦA NGƯỜI KÝ (5)
- ....; (K ý tên, đóng  dấu, g h i rõ  hạ tên)



G hi chủ:



(1) Tên cơ quan, tổ chửc đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục nghề nghiệp cỏ vốn đầu tư nước ngoài. 
Truừng hạp là CÂ nhẫn sử hữu cơ sở giáo dục nghề nghiệp không ghi nội dung ở mục này.



(2) Ghi rõ đề nghị chia hoặc tách hoặc sáp nhập.
(3) Người có thẩm quyền chìa, tách, sảp nhập cơ sở giáo dục nghề nghiệp cỏ vén đầu tư nước ngoài.
(4) Ghi địa chi số nhà, đuởng/phố, xá/phưừng/thị trấn, quận/huyện, tinh/thành phố.
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đần tỏ chức, cá nhân đề nghị chìa, tâch, sáp nhập cơ sở giáo dục 



nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài. Trường hợp tà cá nhân sở hữu cơ sử giáo dục nghề nghiệp không phải đổng 
dâu.
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Mlu 2D. Đề án chia, tách, sáp nhập CO’ sử giáo d ụ c  nghề nghiệp có vốn đầu tu’ nu'ó*c ngoài
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 



Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



...., ngày....tháng....năm  20....
ĐEÁN.....C1).......



Phẫn thứ nhát __ _
THỰC TRẠNG CỬA c ơ  SỞ GIẢO D ự c  NGHẺ NGHIỆP TRƯỚC KHI CHIA, TÁCH, SẤP NHẬP



Trườne hơp chia, iách c ơ  s ở  ẹiáơ  due nehề nehìêp. báo cáo cá c tháng  tin  sau:



I. Cơ SỞ GIÁO DỤC NGHÈ NGHIỆP TRƯỚC KHI CHIA, TÁCH
1. Thông tin chung
- Tên cơ sờ giáo dục nghề nghiệp:..........................................................................................
- Tên giao dịch quốc tế bàng tiểng Anh (nếu có);......................................................................
- Thuộc:.................................................................................................................... ........
- Địa chỉ trụ sở chính:.......................................... :............................... (2)....
- TỄn phân hiệu (nếu cú):................................................................................
- Địa chi phán hiệu, địa điểm đào tạo (nếu cứ): ......................................... (2).....
- Số điện thoại:.......................................... ..................Fax:...............................................
- Website (nếu có):........................................................Email:............................................
- Quyết định cho phép thành lập: [Quyết định SỔ..../QĐ-.... ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, 



trích yểu của quyết định].
- Quyết định cho phép đổi tên (nểu có): [Quyét định số „,/QĐ-.... ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban 



hành, trích yếu của từng quyết định].
- Gĩẳy chủng nhận đSng ký hoạt động giảo dục nghề nghiệp: [số hiệu, ngày, tháng, năm cẳp, cơ quan cấp].
- Giấy chứng nhận đãng kỷ bổ sung hoạt động giảo dục nghề nghiệp (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 



cấp, cơ quan cấp].
- Chức nâng, nhiệm vụ:......................................................................... ........................... .
- N gành , n g h ề  đào tạo; trìn h  độ  đào tạo và  quy m ô tuyền  sin h :



TT TỄn ngành, nghề Mã ngành, nghề Quy mô tuyển 
sinh/năm Trình độ đào tạo



1



2



3



4



5
2. Khái quổt quátrình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục nghề nghiệp
3. Cơ cáu tổ chức
4, Đội ngo nhà giáo và cán bộ quân lỹ
a) sé lượng, chất lượng (ừlnh độ dào tạo, nghiệp vụ sư phạm, kỹ năng nghề) cùa đội ngũ nhà giảo theo 



từng ngành, nghề đào tạo.
b) Số lượng, chất lượng cùa đội ngũ cán bộ quản lý.
s. Kết quẫ đào tạo trong 03 năm gần nhất (báo cáo theo từng ngành, nghề và trình độ đào tạo)
6. Ngành, nghè, sé lượng học sình, sinh viên đang đào ỉạo (báo cáo theo từng ngành, nghề và trỉnh độ



đào tạo)
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7. Cơ sử vật chắt, thiết bị đào tạo, tài chính, tài sản
Trưònp hơo sáp nhãp cơ  sở  eiáo due ttữhề nehiêp. báo cáo các th â m  tin  sau:



I. Cơ SỞ GIÁO DỤC NGHÈ NGHIỆP TRƯỚC KHI SẤP NHẬP
A. Cơ SỞ GIÁO DỤC NGHỀ NGHIỆP THỬ NHẤT (Báo cáo cảc thông tin như tại Phần I nêu ữên)



Cơ SỞ GIÁO DỤC NGHỀ NGHIỆP THỨ... (Báo cảo thông tin của từng cơ sử trước khi sốp nhập 
như tại Phần I nêu trÊn)



II. [Tẽn của phần]



NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG
1. Ưu điễm, thuận lọi
2. Hạn chế, khó khăn, vưởng méc



Phần thứ hai
PHƯƠNG ÁN CHIA, TÁCH, SÁP NHẬP



L Sự CẦN THIÉT, CƠ SỞ PHÁP LÝ VÀ NGUYÊN TẤC CHIA, TÁCH, SÁP NHẬP
1. Sự cần thiết
2. Cơ s& pháp lý
3. Nguyên tắc chia, tách, sáp nhập
IL PHƯƠNG ÁN CHU, TÁCH, SÁP NHẬP
1. Phạm ví, đối tưọng chia, tách, sáp nhập
2. Phương án chia, tách, sáp nhập
a) về tồ chức, nhân sự
- Phương ăn bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quăn lý, nhãn viễn và người lao động ừong từng cơ sở 



giáo dục nghề nghiệp:



b) Về tải chinh, tài sàn, cơ sở vật chẩt, thiết bị dào tạo, đất đai
c) Về tè chức đào tạo, quân lý học sinh, sinh viên
- TỐ chức đào tạo, quản Ịỷ học sình, sinh viên;....................



- Phương ẩn bảo đảm quyền lợi cùa học sính, sinh viên:



d) Phương ản đối vói các nội dung không thuộc phạm vi, đổi tượng chia, tách, sáp nhập
3. Kế hoạch, thb'i gian dự kiến, 1$ trình thực hiện việc chia, tách, sáp nhập cơ sử giáo dục nghề



nghiệp
4. Thủ tục và thừi gian chuyển đỗi tài sỗn, chuyển đỗi vổn góp



Phần thứ ba
THÔNG TIN VÈ CƠ SÒ GIẢO DỤC NGHẺ NGHIỆP SAU KHI CHIA, TÁCH, SÁP NHẬP



(Báo cảo về từng cơ sử giáo dục nghề nghiệp sau khi chia, tách, sốp nhập)



I. THÔNG TIN CHUNG 
1. Tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp:
Tẽn giao dịch quốc tể bẳng tiếng Anh (] lêu có):
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2. Địa chỉ trụ sở chỉnh:.....................................................................................(2).
3. Tên phan hiệu (nếu có):.....................................................................................



4. Địa chi phân hiệu, địa điểm đào tạo (nếu có):................................................ (2)
5. Sổ điện thoại:................................................................. Fax;...........................
Website (nếu có):................................................................Email:.......................
6. Chức năng, nhiệm vụ:........................................................................................



7, Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng trưởng, giám đốc trung tâm:



II. MỤC TIÊU ĐẢO TẠO



ra . Dự KIỂN NGÀNH, NGHỀ, TRÌNH Độ VÀ QUY MÔ (Báo cáo riêng tại trụ sở chính vở tăng 
phân hiệu, địa điểm đào tạo ịnểu cồ))



1. Dự kiến quy mồ tuyển sinh



TT Tên ngành, nghề và trình độ đào 
tạo (3)



Thỏi gian đào 
tạo



Dự kiến quy mõ tuyển sinh



20.. 20.. 20.. 20.. 20..



I Trinh độ cao đẳng



1



2



. . .



II Trinh độ trung cẩp



1



2



III Trinh độ S O ' cấp



1



2



. . . .



TỐNG CỘNG



2. Dự kiên quy mõ đào tạo



TT Tên ngành, nghề và trình độ đào 
tao (3)



Thòi gian dào 
tạo



Dự kiến quy mồ đào tạo
20.. 20.. 20.. 20.. 20..



I Trinh đô cao đẳng



1



2
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II Trinh độ trung cếp
1



1



2



III Trình độ Sữ cấp



I



2



TỒNG CỘNG



IV. C ơ  C Ẩ U  T ô  CHỨ C



ỉ. C ơ câu tể  chức của cơ  sớ  g iá c  dục nghề nghiệp



2. Nhiệm vụ, quyền hạn cùa hiệu trưửng, phó hiệu trưỏìỉg trường; giám đểc, phó giám đốc trung tâm



3. Nhiệm vụ, quyền hạn và CO' cấu tỉ chức cửa cốc đon vị, tổ chức thuộc trường, trung tâm



V. ĐIẺU KIỆN BẢO ĐẢM CHO HOẠT ĐỘNG CỦA c ơ  SỞ GIÁO DỤC NGHÈ NGHIỆP
1. Cơ sở vật chất
Tổng diện tích đẩt sử dụng:.......................... ra2, gồm:
a) Diện tỉch đất khu vực đfi thị:.......................... m2, trong đố:
- Diện tích đất xây dụng khu hiệu bộ, khu học lỷ thuyết, khu học thực hành:.... m2; diện tích xây 



dụng.... m2.
- Diện tích đất xây dựng khu phục vụ (thư. viện, thể thao, ký túc xá, nhà ân, y té...m2; diện tích xây dựng



- Diện tích đẩt xây dụng cảc hạng mục khác (ghi tên từng hạng m ạ c và diện tích tưong ứng):.... m3; diện
tích xây dựng ....m2.



b) Diện tích đất khu vực ngoài đô thị:..................................m2, trong đó:
- Diện tích đất xây dụng khu hiệu bộ, khu học lỷ thuyết, khu học thực hành:.... m2; diện tích xây 



dựng . . m2.
- Diện tích đất xây dựng khu phục vụ (thư viện, thể thao, ký túc xá, nhà ăn, y tế...): m5; diện tích xây 



dựng ....m2.
- Diện tích đất xậy dụng các hạng mục khảc (ghì tên tùng hạng mục và diện tích tuông úng) : ... m2;



diện tích xây dựng..... m5.
c) Diện tích đất quy đổi:.........................m2 đất khu vực đô thị hoặc.............................. m2 đất khu



vực ngoài đõ thị.
2. Dội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lỷ
a) Sổ lượng, chất lượng (ừình độ dào tạo, nghiệp vụ sư phạm, kỹ năng nghề) của đội ngũ nhà giáo theo 



từng ngành, nghề mà Cữ sở gjáo dục nghề nghiệp dự kiến đào tạo.
b) Số lượng, chát luọng của đội ng(ĩ cán b 3 quăn lý.
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3. Chương trinh, giỗo trình, tài liệu giáng dạy cho từng ngành, nghề đào tạo (4)
4. Nguồn vốn và kế hoẹch 5ỈÌ' dụng ván đi thực hiện đề án
a) Nguồn vốn: Ghi rõ từng nguồn vốn bào đàm hoạt động cíia cơ sở giáo dục nghề nghiệp và số vốn tương 



ứng vỏi từng nguồn.
b) Kế hoạch sử dụng vổn để dầu tư xây dựng cơ sở vật chắt; mua sậm thiết bị, dụng cu đảo tạo; phát triển 



đội ngũ nhà giáo, cán bộ quản lý; xây dựng chương trình, giáo trinh đào tạo và chi cho các hoạt động của cơ sở giáo 
dục nghề nghiệp.



Phần thú'tư
TÒ CHỨC THỰC HIỆN



I. KÉ HOẠCH THỰC HIỆN (5)



II. TRẢCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN CỦA CÁC ĐƠN VỊ CÓ LIÊN QUAN (6)



Phần thứ n£m
HIỆU QUÀ KINH TẾ, XÃ HỘI



1. về kinh tẻ.



2 . về xa hội, môi trường.
3. Tính bền vững của đề án.



(8) ......... Ọ)
(Ký tên, đóng dẩu, ghì rõ họ tên) (Ký tên, đóng dẩu, ghì rõ họ tên)



Ghi chú:
(1) Ghi [chia, tảch, sảp nhập] + [tên cơ sở giáo dạc nghè nghiệp có vổn đầu tu nước ngoài đề nghị chìa, 



tảch, sáp nhập].
(2) Ghi địa chi số nhà, đưởng/phố, xă/phưòmg/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.
(3) Trường cao đẳng đào tạo trĩnh độ cao đẳng, trung cấp, sơ cấp; trường trung cấp đào tạo trình độ trung 



cấp, sơ cấp; trung tâm giáo dục nghè nghiệp đào tạo trinh độ sơ cấp.
(4) Tương ủng với mỗi ngành, nghề theo từng trình độ đào tạo báo cáo các nội dung sau:
- vè chương trình đào tạo
+ Tên chương trinh đào tạo (ví dụ: Chương trinh đào tạo ngành, nghè Công nghệ thông tin trình độ cao 



đẳng; Chương trình đào tạo ngành, nghè Điện công nghiệp trình độ trung cấp; Chương ữình dào tạo nghề Kỹ thuật 
chế biến món ăn trình độ sơ cap).



+ Hình thức đào tạo: [Chính quy, thường xuyên].
+ Đổi tượng tuyển sinh.
+■ Thài gian đào tạo:.... tháng (đối vởi đầo tạo trtab độ sơ cấp); ...nam học (đối với đào tạo trình độ trung 



cẳp, trình độ cao đẳng).
+ Mục tiêu dào tạo.
+ Khối lượng kiến thức toàn khóa: gift (.......tín chì).
+ Văn bằng, chứng chi cấp cho người học.
- Giáo trinh, tài liệu giảng dạy.
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(5) Kêu rõ tiến độ, thời gian tổ chức thục hiện đề án chia, tách, sáp nhập Cữ sở giáo dục nghề nghiệp cỏ vén 
dầu tư nước ngoài.



(ổ) Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện dề án chia, tách, sỗp nhập cơ sở giáo dục nghề nghiệp cỏ vốn 
đầu tư nước ngoài của các đơn vị có liên quan.



(7) Quyền hạn, chức vụ của người đúng đần tổ chức, cá nhân đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục 
nghề nghiệp có vốn đàu tu nuởc ngoài. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục nghề nghiệp khống phải đóng 
dấu.
(8) Chức danh người đứng đầu tổ chức quản lý ừực tiểp.



Ị
ị
I
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12. Quy trình : c ấ p  giấy chứng nhân đăng ký hoạt động liên kết đào tạo với 
nước ngoài đối với trường trung cap, trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trung 
tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên và doanh nghiệp (QT-12)



1 M ục đích



Quy định về trình tự và cách thức thực hiện thủ tục hành chính của thủ tục 
cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động Hên kết đào tạo với nước ngoài 
đối với trường trung cấp, trung tâin giáo dục nghề nghiệp, trung tâm giáo 
dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên và doanh nghiệp.



2 Phạm  vỉ



Áp dụng đối vói Trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trung tâm 
giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên và doanh nghiệp có nhu câu 
thực hiện thủ tục cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động liên kết đảo tạo với 
nước ngoài đối với trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trung 
tâm giáo dục nghề nghiệp - gĩáo dục thường xuyên và doanh nghiệp.
Cán bộ, công chức thuộc Phòng chuyên môn, Bộ phận TN&TKQ giải 
quyết TTHC và các phòng có liên quan thuộc Sở Lao động - Thương binh 
và Xã hội chịu ửách nhiệm thực hiện và kiểm soát quy trình này.



3 Nội dung quy trình



3.1 C ơ sở pháp lý



- Luật giáo dục nghề nghiệp.
- Nghị định sổ 15/2019/ND-CP ngày 01/02/2019 của Chính phủ quy định 
chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Giáo dục nghề nghiệp.
- Nghị định số 24/2022/NĐ-CP ngày 06/4/2022 của Chính phủ Sửa đổi, bổ 
sung các Nghị định quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh 
vực giáo dục nghề nghiệp
- Quyết định số 445/QĐ-LĐTBXH ngày 30/5/2022 của Bộ trưởng Bộ Lao 
động - Thương binh và Xã hội.
- Quyết định số 3089/QĐ-UB ngày 26/8/2022 của UBND thành phổ Hà 
Nội về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính, thủ tục hành chính bị 
bãi bỏ lĩnh vực Lao động -  Thương binh và Xã hội thuộc phạm vi chức 
năng quản lý nhả nước của Sở Lao động - Thương binh và Xẵ hội thành 
phố Hà Nội.



3.2 Thành phần hề sơ Bản Bản
chính sao
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-



Vãn bản đăng ký hoạt động liên kết đào tạo với nước 
ngoài theo mẫu 3A tại Phụ lục ban hành kèm theo Nghị 
định số 15/2019/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghị 
định số 24/2022/NĐ-CP)



X



-



Báo cáo đăng ký hoạt động liên kết đào tạo vái nước 
ngoài theo Mau 3B tại Phụ lục ban hành kèm theo NghỊ 
định số 15/2019/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghi 
đinh số 24/2022/NĐ-CP)



X



-
Quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập hoặc giấy 
chứng nhận đãng ký đầu tư (nếu có) của doanh nghiệp 
đăng ký liên kết đào tạo với nước ngoài trình độ sơ cấp



X



-
Giấy chứng nhận kiểm định chất lượng giáo dục nghề 
nghiệp của cơ sở giáo dục, đảo tạo nước ngoài hoặc giấy 
tờ công nhận chất lượng của cơ quan có thẩm quyền



X



- Thỏa thuận hợp tác hoặc hợp đồng liên lcểt đào tạo giữa 
cảc bên trong liên kết đào tạo



X



3.3 Số lượng hồ sơ



01  bộ



3.4 Thời gian xử lý



1 0  ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ



3.5 Ntfỉ tiếp nhận và trả  kết quả



Bộ phận Một cửa của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội Hà Nội, 75 
Nguyễn Chí Thanh, Đống Đa, Hà Nội



3.6 Lệ phí



Không



3.7 Quy trình  xử lý công việc



TT T , . , T rách Thời T rình tựT ! nhiệm gian
Biểu



m ẫu/Ket quả
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BI



- Công dân truy cập qua cổng 
thông tin điện tử 
d ic h v u c o n g .h a n o L g o v .v n  tải và 
khai báo cáo nội dung và làm theo 
hướng dẫn.
- Sau khi điền đầy đủ thông tin 
yêu cầu, người yêu cầu tích vào 
dẩu cam kểt và đỉền mã xác nhận 
và gửi hồ sơ, công dân xác nhận 
mã để gửi thông tin yêu cầu lên hệ 
thống.
- Đối vói hồ sơ công dân nộp trực 
tiếp, công chức bộ phận một cửa 
hướng dẫn và tiếp nhận hồ sơ, ghi 
giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết 
quả ừao cho công dân vả bàn giao 
hồ sơ về phòng chuyên môn thực 
hiện thẩm định.
- Đối với hồ sơ nộp trực tuyến:
+ Trường hợp hồ sơ đủ, đúng 
thành phần theo quy định: Tiếp 
nhận hồ sơ và tích chuyển Lãnh 
đạo phòng để phân công.
+ Trường hợp hồ sơ chưa đủ, 
chưa đúng thành phần, số lượng 
theo quy định: hướng dẫn cụ thể 
một lần qua chức năng “yêu cầu 
bổ sung hồ sơ”, nêu rõ lý do cần 
bổ sung.



Cán bộ tiếp 
nhận hồ sơ 



bộ phận 
TN&TKQ



14 ngày



Thành phần 
hồ sơ theo 



mục 3.2



B2



Phân công cán bộ kiểm tra.
- Phân công trực tiếp hoặc ừên 
hệ thống phần mềm quản lý hồ 
sơ hành chính của cơ quan



Lãnh đạo 
phòng



14 ngày
Tích chuyển 
trên hệ thống 



phần mềm 
trực tuyến 



hoặc trực tiếp
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B3



Kiểm tra hồ sơ:
- Tiếp nhận hồ sơ trự c  tiếp trên 
hệ thống phần mềm quản lý hồ 
sơ hành chính một cửa.
- Nội dung kiểm tra: Căn cứ 
kiểm tra: Theo mục 3.1, 3.2
- Trường hợp hồ sơ chưa đày đủ, 
chưa đúng thành phần, số lượng 
theo quy định Hoặc không đủ 
điều kiện giải quyết thì soạn thảo 
phiếu và chuyển bộ phận một 
cửa hoặc gửi trực tiếp ưên hệ 
thống email đăng ký của cộng 
dân hoặc tài khoản đã cung cấp 
cho công dân
- Trường hợp hồ sơ đầy đủ đúng 
thảnh phần, số lượng theo quy 
định thì tổng hợp tiến hành bữớc 
tiếp theo



Cán bộ 
được phân 



công



05 ngày Phiếu yêu 
cầu bổ sung, 
hoàn thiện hồ 



sơ -mẫu số 
02/TT01/2018 



/VPCP 
Phiếu từ chối 
giải quyết hồ



Sơ



B4



Tổng hợp hồ sơ, lập phiếu trình 
giải quyết hồ sơ công việc trình 
Lãnh đạo Sở phê duyệt (tích 
chuyển trên hệ thống đồng thời 
in bản cứng ưình Lãnh đạo. Sở 
ký)



- Chuyên
viên thụ lý 



hồ sơ
, - Lãnh đạo 



phòng 
chuyên 



môn



02 ngày



- Phiếu ưình 
kèm theo dự 
thảo kết quả 



giải quyết 
TTHC



B5
Lãnh đạo Sở kiểm ưa ưên hệ 
thống và ký duyệt kết quả giải 
quyết TTHC



Lãnh đạo 
Sở ’ 01 ngày Kết quả giải 



quyết TTHC



B6



Công chức phòng chuyên ựiôn 
tiếp nhận vào sổ văn bản, phát 
hành văn bản
- Thực hiện lưu hồ sơ theo quy 
định, chuyển ưả kết quả cho Bộ 
phận một cửa hoặc ưả kết;quả 
cho công dân thông qua hệ thống



Chuyên 
viên phòng 01 ngày



Sổ theo dõi hồ 
sơ - mẫu số 



06/TT01/2018 
/VPCP



B7
Trả kết quả cho cá nhân, tổ ẹhức 
theo giấy hẹn (trực tuyến hoặc 
qua bưu điện)



Bộ phận 
TN&TKQ



Theo giấy 
hẹn



✓ 0 - " '
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4 Biễu mẫu
- Hệ thống biểu mẫu theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông được ban 



hành kèm theo thông tư 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018
Văn bản đăng ký hoạt động liên kết đào tạo với nước ngoài theo mẫu 3A 
tại Phụ lục ban hành kèm theo Nghị định số 15/2019/NĐ-CP (được sửa 
đổi, bổ sung tại Nghị định sổ 24/2022/NĐ-CP)
Báo cáo đăng ký hoạt động liên kết đào tạo với nước ngoài theo Mầu 3B 
tại Phụ lục ban hành kèm theo Nghị định số 15/2019/NĐ-CP (được sửa 
đồi, bổ sung tại Nghị định số 24/2022/NĐ-CP)
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Mẫu 3A. Văn bỗn đãng ký hoạt động liSn kểt đào tạo vứi nước ngoài



.. .(1).... CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
.„.(2)  Độc ISp - Tự do - Hạnh phúc



sá : -ĐKHĐLK ... n g à y ... thángZ. năm 20.....



Kính gừi:....(3),



I. Thông tin về cơ sở Việt Nam đăng ký hoạt động liễn kết đào tẹo vói nirửc ngoài
1. Tên Cữ sở đăng kỹ hoạt động liên kết đào tạo với nước ngoài:...........................
...................................................................................................................................................(2)
Tên giao dịch quốc té bằng tiếng Anh (nếu cỏ):...............................................
2. Địa chỉ trụ sở chính:...................................................................... (4)....
3. Địa chỉ phân hiện, địa điềm đào tạo (nếu có):......................................(4).,,.
4. SỐ điện thoại:...................................................... . Fax;......................
Website:............................................*..................., Email:.....................
5. Quyểt định thành lập, cho phép thành lập hoặc giấy chửng nhận đăng ký đầu tu: [Tên loại văn bản, số 



hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, ừlch yếu của vãn bản].
ổ. Quyết định đẩi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, 



ữích yểu của từng quyết định].
7. Giấy chứng nhận đạt tiêu chuẩn kiểm định chẩt lượng cơ sở  giảo dục nghề nghiệp (nếu cỏ): [số hiệu, 



ngày tháng năm cẩp, cơ quan cấp]. Giấy chúng nhận có giá trị đến ngày....
H. Nộỉ dung đãng kỷ hoạt động liên kểt đốo tạo với nước ngoài
I. Thông tin về CO’ sở giáo dục, đào tạo của nuức ngoài
a) Tên cơ sở:...............................................................................  (5).......
Tên giao dịch quốc tể bằng tifeig Anh (nếu cỏ):..................................................
b) Địa chi trp sờ chính:....................................................................... (4).
c) Địa chì phân hiệu, địa điểm đào tạo (néu có):........................................ (4).
d) SỔ diện thoại:........................................................................Fax :..............................



Website:..................................................................Email:.....................
đ) Vãn bản pháp lý về việc thành lập, giẩy phép hoạt động: [TỄn loại vãn bân, số hiệu, ngày, tháng, năm 



ban hành, cơ quan han hành, ừích yếu của văn băn].
e) Giấy chứng nhận đạt tiẽu chuẩn kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp do cơ quan kiễm định chẩt 



lựợng nước ngoài cấp hoặc gỉẩỵ tờ công nhận chất lượng: [Tên loại vãn bản, số hiệu, ngày tháng nãm cấp, cơ quan 
câp, ưích yếu của vãn bản]. Giấy chứng nhận hoặc giấy tờ công nhận chất lượng có giá trị đến ngày



2. Thông tin về thỏa thuận họp tác hoặc họp đồng liSn kết dào tạo
a) Thỏa thuận họp tác hoặc hợp đồng liên kểt đào tạo giữa các bên trong liÊn kểt đào tạo: [TỄn loại văn



bản, ngày, tháng, năm ký thỏa thuận hợp tác hoặc hợp đồng tiên kết đào tạo, trích yểu hoặc nội đung của vãn bản]. 
Thỉri hạn của thỏa thuận hợp tác hoặc hợp đồng liên kết đào tạo: Từ ngày đến ngày....



b) Trường hợp có sửa đồi hoặc gia hạn thỏa thuận họp tảc hoặc hợp đồng liên kết đào tạo: Báo cáo các 
thông tin như nội dung tại mục a.



3, Nội dung liên kết đào tạo I
a) Tại đja điểm thử nhất:.................... t................................................. (4)



TT
Tên ngành, nghề đào tạo



......... "l"—".... .... ..
Ma ngành, nghề



Trình độ 
đảo tao va n  bàng, Quy m6 tuyền



(6) (7) chững cbỉ sinh/nSm
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Ị...Ị) T ạ l đ ỉa  đ iểm  thứ „ .------------------------- -------------- --------------- (4 )........................
(bảo cảo các thõng  tỉn  n h ư  tạ i địa điểm  th ứ  nhẩt).



......... (2)................cam kết thực hiện đúng quy định của pháp luật vè giáo dục nghề nghiệp và quy
định của pháp luật cỏ liên quan.



N ơ i n h ệ n : (*)
(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)



G hi chú:



(1) Tên cơ quan, tè chữc quản lỷ trực tiếp (nếu có).
(2) Tên cơ sử đãng ký hoạt động liên kết đào tạo với nước ngoài.
(3) Cơ quan có thẩm quyền cấp giây chửng nhận đăng ký hoạt động liên kết đào tạo vởi nước ngoài.
(4) Ghi địa chi số nhả, đưỜGg/phô, xẼ/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố,
(5) Tẽn cơ sờ giáo dục, đào tạo của nước ngoài.
(6) Trưởng họp cấp văn bằng của Việt Nam thì ghi mã ngành, nghề đào tạo trinh độ trung cấp, trình độ cao 



đẳng theo quy định của Việt Nam.
(7) Theo các trinh độ giáo dục nghề nghiệp của Việt Nam,
(8) Chức danh ngưòi đứng đàu cơ sở dâng ký hoạt động liên kểt đào tạo với nước ngoải.
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Miu 3B. BỂO cáo đãng kỹ hoạt dộng liên kết đào tạo với mrỏ'c ngoài
CỘNG HOÀ XẲ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 



....(2)....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Số: ngậy... tháng... năm 20.....



BÁO CÁO
Đãng kỹ hoạt động liên kết đào tạo vỏ‘i nuức ngoài



Phần thứ nhất 
THÔNG TIN CHUNG



I. THÔNG TIN VÈ c ơ  SỞ VIỆT NAM ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG LIÊN KÉT ĐÀO TẠO VỚI 
NƯỚC NGOÀI



1. Tên cơ sử đăng ký hoạt động liên kểt đào tạo với nuớc ngoài:.................................................
......................... (2) ...........................
Tên giao dịch quốc tế bằng tiéng Anh (nếu có):..........................................
2. Địa chi trụ sở chinh:......................................................................(3)
3. Địa chỉ phân hiệu, địa điểm đào tạo (néu có);......................................(3)
4. Số điện thoại:.......................................................Fax:....................
Website:.............................................................. Email:.................
s. Quyết định thành lập, cho phép thảnh lập hoặc giấy chứng nhận đãng kỷ đầu tư: [TSn loại vãn băn, số 



hiệu, ngày, tháng, nâm ban hành, cơ quan ban hành, trích yêu của văn bản].
6. Quyểt đinh đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, Cữ quan ban hành, 



trlch yểu của từng quyết định].
7. Gỉấy chứng nhận đặt tiêu chuẩn kiểm định chất lượng co sở giáo đọc nghề nghiệp (nến có): [sổ hiệu,



ngày thảng năm cấp, cơ quan cấp]. Giấy chứng nhận cổ giá tri dển ngày........
II. THÔNG TIN VỀ Cơ SỞ GIÁO DỤC, ĐẢO TẠO NƯỚC NGOÀI
1. Tên cơ sở:................................................................................... (4).......
Tên giao dịch quốc tê bàng tiếng Anh (nếu có);................................................
2. Địa chỉ trụ sở chính:....................................................................... (3)......
3. Địa chỉ phân hiệu, địa điểm đào tậo (néu có):....................................... (3)......
4. Số điện thoại:.........................................................Fax:..........................
Website:.................................................................. Email:........................
5. Văn bản pháp lý về việc thành lập, giấy phép hoạt động: [Tên loại văn bản, số hiệu, ngày, tháng, năm 



ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của văn bàn].
6. Giấy chứng nhận đạt tiêu chuẩn kiềm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp do cơ quan kiểm định chất 



lượng nuởc ngoài cấp hoặc giấy tờ công nhận chất lượng: [Tên loại vân bản, sổ hiệu, ngày tháng năm cáp, cơ quan 
cấp, trích yếu cùa vãn bản]. Giẫy chúng nhận hoặc giấy tờ công nhện chất lượng có giá trị đến ngày



IH. THÔNG TIN VẺ THỎA THUẬN HỢP TÁC HOẬC HỢP ĐÒNG LIÊN KÉT ĐÀO TẠO
1. Thỏa thuận hợp tác hoặc hợp đồng liên két đào tạo giữa các bên trong liên kết đào tạo: [Tên loại văn bản,



ngày, tháng, n3m ký thỏa thuận họp tác hoặc hợp đàng liÊn két đào tạo, ừích yếu hoặc nội dung cùa vãn băn]. Thời 
hạn của thỏa thuận hợp tác hoặc họp đông liên kễt đào tạo: Từ ngày đến ngày......



2. Trưởng hợp có sửa đổi hoặc gia hạn thỏa thuận hợp tác hoặc hạp đồng liên kết đào tạo: Bảo cảo các 
thông tin nhu nậi dung tại mục 1.



ỊP Íiầ n th ứ h a i
NỘI DUNG LIÊN két ĐẢO TẠO
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I. TẠI ĐỊA ĐIỂM THỨ NHẤT (3)
1. (Tên ngành, nghề liên kết đào tạo th ứ  nhát] + (trình độ đ à o  tẹo Ị; q u y  mô tuyến sinh/nẫm:... học



sinh, sinh viên
a) Mục tiẽu liên kết đào tạo.
b) Hình thức liên kết đào tạo (5).
c) Đối tượng tuyển sinh.
d) Ngôn ngữ giảng dạy và học tập.
đ) Cam kết chuẩn đầu ra về trình độ ngoại ngữ.
e) Mức học phí dự kiến và cảc khoản phải đỏng cùa ngưỏi học.
g) Văn bằng, chứng chì cấp cho người học sau khi tốt nghiệp.
h) Trách nhiệm và quyền hạn cùa mỗi bên tham gia lién kểt.
[...Ị. [Tên ngành, nghề liên kết đào tạo thứ...] + (trình độ đảo tạo]; quy mồ tuyển sinh/n5m:.... học 



sinh, sinh viên: Báo cáo các thông tú) như mục 1 Phần 1.
[„.]. TẠI ĐỊA ĐIẺM THỨ (3): Báo cào tại tửng địa điểm đào tạo nhu Phần I. Trưímg hợp ngành, nghè 



đào tạo theo tùiig trình độ đào tạo trùng với ngành, nghề đào tạo tại địa điểm đa bẳo cáo thì chỉ báo cáo quy mô 
tuyển sinh/nam tưomg úng tại từng địa điểm.



Phần thứ ba
CẢC ĐIÊU KIỆN BẢO ĐẢM TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG LIÊN KÉT ĐÀO TẠO VỚI NƯỚC NGOÀI 



A. TẠI ĐỊA ĐIẺM THỨNHẢT (3)
L [TỄn ngành, nghề liên kết đào tạo thú' nhấtl + [trình độ đào tạo]; quy mô tuyển sinh/năm:.— học 



sinh, sinh viên
1. Cơ sở vật chất, thiết bị đào tạo
a) Yêu cầu vể cơ sỡ vật chẩt, thiết bị theo chuông ừình dào tạo (néu có).
b) Cơ sở vật chất dùng cho giảng dạy; (6)
- Số phòng học lý thuyểt chuyên mỗn:...................... phòng (tổng diện tích:......... ........... m2).



- Số phòng, xưởng thực hành, thực tập:........................... phỏng, xưởng (tỏng diện tich:...m2).
-Phòng thí nghiệm, cơ sử sán xuất thử nghiệm:.......... .................... phòng, cơ sờ (tồng diện tích:  



m2).
c) Thiết bị, dụng cụ đào tạo dùng trang giăng dạy: Báo cảo thiết bị, dụng cụ đào tạo hiện cỏ theo tùng 



phờng, xưỏng (7)
- [Tên phòng, xuỏng thứ nhất].



TT Tên thiết bị, dune cu dào tao Đơn vi tính Sồ luvne



d) Thuyết mình cơ sỏ vật chất, thiết bị đáp ứng quy mô liên kết dào tạo với nước ngoải.
2. Đội ngũ nhà giáo (8)
a) Yêu cẩu đối với nhà giáo theo chương trình đào tạo hoặc theo quy định.
b) Tống sổ nhà giào:...................... người. Trang đó:
- Nhà giáo cơ hữu:.....................nguôi
- Nhà giáo thinh giáng:....................... người (tổng số giờ giảng dạy/năm:.... giờ/năm).
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- Cán bộ quản lý tham gia giảng dạy:... người (tỏng sé giờ giăng dạy/năm:..,.giờ/năm).
c) TỶ lệ học sinh, sinh viên quy dổi/nhà giảo quy đỏi: .học sinh, sinh vỉên/nhà giáo.
d) Chất lượng nhà giáo cơ hữu



TT Họ vâ tẽn Trinh độ 
chuyên môn



Trinh độ nghiệp 
vụ sư pham



Trình độ kỹ 
năng nghề



Môn học, mô đun, tín chĩ 
đtnrc phin công giăng dạy



đ) C hấ t lượng  nhà  giáo ũ iin h  g iảng  (nếu có)



TT Họ và tẽn Trình đ$ 
chuyên môn



Trình độ nghiệp 
vụ sưphạm



Trình độ kỹ 
năng nghề



Mdn học, mô đun, tín 
chi được phân công 



giăng dạy



Tồng số giờ 
giảng dạy/ 



năm



3. Chuông trinh đào tạo (9)
- Chương trình đào tạo [tên ngồnh, nghề] + [trình độ đảo tạo].
- Đổi tượng tuyển sinh:...............................................................................
- ThỄri gian đào tạo:.... thảng (đối với đào tạo trình dộ sơ cấp); ...năm học (đối với dào tạo trình độ trung 



cấp, trình độ cao đẳng).
- Văn bằng, chửng chỉ cấp cho người học:.................................................................................
4. Giảo trinh, tài liệu giảng dạy



Ị...Ị. [TSn ngành, nghề liỄn két đào tạo thứ...] + [trinh độ dào tạo]; quy mô tuyển sỉnh/năm:....học
sinh, sinh viên: Báo cáo các thống tin như mục I phần nảy.



B. TẠI ĐỊA ĐIỂM THỬ...: Báo cáo tại tùng địa điểm như Phần A.



N ơ i nhận : (10)
(Ký tên, đóng dâu, g h i rõ họ tên)



G hi chú:



(1) Tên cơ quan, tổ chức quản lý trực tiểp (nếu cỏ).
(2) Tên cơ sở  V iệ t Nam đăng ký hoạt động liên kết đào tạo với nước ngoài.
(3) Ghi địa chỉ sổ nhà, đường/phố, xã/phưòng/thị trấn, quận/huyện, thành phố/tỉnh.
(4) Tẽn cơ sở giảo dục, đào tẹo của nước ngoài.
(5) Ghi hlnh thức liên kết đào tạo theo quỷ định tại Điều 21 Nghị định này.
(6) Hồ sơ mình chủng về cơ sở vật chất là bản sao (không cần chứng thực) giấy chứng nhận quyền sử dụng 



đẩt hoặc hợp đồng thuê, mua, chuyển nhượng địa điểm, cơ sở vật chẳt.
Trường hợp thuê cơ sở vật chấụhl hợp đồng thuê phải cỉm thời hạn ít nhất là 05 năm đối với truòng trung 



cấp, trưỉmg cao đẳng; còn thời hạn ít nhất 02 năm đổi với trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp - giáo dục thường xuyên và doanh nghiệp, hồ sơ chứng minh quyền sở hữu của bên cho thiiỀ.



t



I <0 ^
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(7) Hồ sơ chững minh về thiết bị đào tạo là bản sao (không cần chúng thực) một ừong các tài liệu sau:
- Biên bản kiềm kẽ tải sản của năm trước liền kê tính đến thời điểm gửi hồ sơ đàng ký liễn kết đào tạo với 



nước ngoài.
- Hợp đồng mua bản, biên bần thanh lý, biên bản nghiệm thu, hóa đơn tài chính.
- Trường hợp thuẽ thiết bị, dụng cụ đào tạo: Hợp đồng thuê thiết bị, dụng cụ đào tạo: biên bàn bàn giao 



thiết bị, dụng cụ đào tạo, Hợp đồng thuê phải còn thời hạn ít nhầt là os năm đoi với trường trung cấp, trường cao 
đẳng; còn thời hạn ít nhất 02 năm đổi vửi trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo 
dục thường xuyên và doanh nghiệp. Hồ sơ chứng minh quyền sờ hữu của bên cho thuê.



(8) Hồ sơ chúng minh với mỗi nhà giấo là bản sao (không cần chứng thực) gồm:
- Quyết định tuyển đụng hoặc hợp đồng làm việc hoặc hợp đồng lao động đổi với nhà giáo cơ hữu; hợp 



đồng thinh giàng đổi với nhả giảo thinh giảng.
- Văn bằng dào tạo chuyên môn, nghiệp vụ sư phạm, kỹ năng nghề.
(9) HỒ sơ chửng minh chương trình đào tạo là chương ừình đào tạo chi tiểt.



(10) Chức danh người đứng đầu cơ sờ Việt Nam đăng ký hoạt động liên kết đào tạo với nước ngoài.
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13. Quy trình: Cho phép thành lập phân hiệu của trường trung cấp có vốn 
đầu tư nước ngoài (QT-13)______________________________________________



1 M ục đích



Quy định về trinh tự và cách thức thực hiện thủ tục hành 
chính của thủ tục cho phép thành lập phân hiệu của trường trung cấp có 
vốn đầu tư nước ngoài.



2 Phạm  vi



Áp dụng đối vód Trường trung cấp có vốn đầu tư nước ngoài đề nghị cho 
phép thành lập phân hiệu; tổ chức, cá nhân có liên quan có nhu cầu thực 
hiện thủ tục cho phép thành lập phân hiệu của trường trung cấp có vốn đầu 
tư nước ngoài.
Cán bộ, công chức thuộc phòng có liên quan của UBND thành phố Hà 
Nội; Cán bộ, công chức thuộc Phòng chuyên môn, Bộ phận TN&TKQ giải 
quyết TTHC và các phòng có liên quan thuộc Sở Lao động - Thương binh 
và Xã hội chịu trách nhiệm thực hiện và kiểm soát quy trình này.



3 Nội dung quy trình



3.1 Cơ sở pháp lý



- Luật giáo dục nghề nghiệp.
- Nghị định số 15/2019/NĐ-CP ngày 01/02/2019 của Chính phủ quy định 
chi tiết một số điều và biện pháp thi hành của Luật Giáo dục nghề nghiệp
- Nghị định sổ 143/2016/NĐ-CP ngày 14/10/2016 của Chính phủ.
- Nghị định số 140/2018/NĐ-CP ngày 08/10/2018 của Chính phủ.
- Nghị định số 24/2022/NĐ-CP ngày 06/4/2022 của Chính phủ Sửa đổi, bỗ 
sung các Nghị định quy định về điều kiện đầu tu  và hoạt động trong lĩnh 
vực giáo dục nghề nghiệp
- Quyết định số 445/QĐ-LĐTBXH ngày 30/5/2022 của Bộ trưửng Bộ Lao 
động - Thương binh và Xã hội.
- Quyểt định số 3089/QĐ-UB ngày 26/8/2022 của UBND thành phố Hà 
Nội về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính, thủ tục hành chính bị 
bãi bỏ lĩnh vực Lao động -  Thương binh và Xã hội thuộc phạm vi chức 
năng quản lý nhà nước của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thành 
phố Ha Nội.



3.2 Thành phần hồ sơ 1 Bản Bản
chính sao
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- Vãn bản đề nghị cho phép thành lập theo Mâu 1A ban hành 
kèm theo Nghị định số 15/2019/NĐ-CP



X



- Đề án thành lập theo Mau 1B ban hành kèm theo Nghị 
định số 15/2019/NĐ-CP



X



-



Các giấy tờ pháp lý chứng minh cơ sở vật chất và năng lực 
tài chính theo quy định tại Điều 11 Nghị định số 
Ỉ5/2019/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghị định số 
24/2022/NĐ-CP)



X



3.3 SỐ lượng hồ sơ



01 bộ



3.4 ThM gian xử lý



07 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hơp lệ, trong đó:



1. Sở Lao động-Thương binh và xã hội: 05 ngày làm việc.



2. UBND Thành phố: 02 ngày làm việc.



3.5 Nơi tiếp nhận và trả kết quả



Bộ phận Một cửa của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội Hà Nội



3.6 Lệ phí



Không



3.7 Quy trình xử lý công việc



TT Trình tư ■
Trách
nhiệm



Thòi
gian



Biểu
mẫu/Ket quả



B1 - Công dân truy  cập qua cổng 
thông tin điện tử 
d w h v u c o n g .h a n o tg o v .v n  tải và 
khai báo cáo nội dung và làm theo 
hướng dẫn.
- Sau khi điền đẩy đủ thông tin 
yêu cầu, người yêu cầu tích vào 
dấu cam kết và điền mã xác nhận



Cán bộ tiếp 
nhận hồ sơ 



bộ phận 
TN&TKQ



1/2 ngày



Thành phần 
hồ sơ theo 



mục 3.2
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và gửi hồ sơ, công dân xác nhận 
mã để gửi thông tin yêu cầu lên hệ 
thống.
- Đối với hồ sơ công dân nộp trực 
tiếp, công chức bộ phận một cửa 
hướng dẫn và tiếp nhận hồ sơ, ghi 
giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết 
quả trao cho công dân và bàn giao 
hồ sơ về phòng chuyên môn thực 
hiện thẩm đỉnh.
- Đối với hồ sơ nộp trực tuyến:
+ Trường hợp hồ sơ đủ, đúng 
thành phần theo quy định: Tiếp 
nhận hồ sơ và tích chuyển Lãnh 
đạo phòng để phân công.
+ Trường hợp hồ sơ chưa đủ, 
chưa đúng thành phần, sổ lượng 
theo quy định: hướng dẫn cụ thể 
một lần qua chức năng “yêu cầu 
bổ sung hồ sơ”, nêu rõ lý do can 
bổ sung.



B2 Phân công cán bộ kiểm tta.
- Phân công trực tiếp hoặc trên 
hệ thống phần mềm quản lý hồ 
sơ hành chính của Sở Lao động -  
Thương binh và Xã hội



Lãnh đạo 
phòng



1/2 ngày Tích chuyển 
trên hệ thống 



phần mềm 
trực tuyến 



hoặc trực tiếp



B3 Kiểm tra hồ sơ:
- Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp hoặc 
trên hệ thống phẩn mềm quản lý 
hồ sơ hành chính một của.
- Nội dung kiêm tra: Căn cứ 
kiểm ừa: Theo mục 3.1,3.2
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, 
chưa đúng thành phần, số lượng 
theo quy định Hoặc không đủ 
điều kiện giải quyết thì soạn thảo 
phiếu và chuyển bộ phận một 
cửa hoặc gửi trực tiếp trên hệ 
thống email đăng ký của công



Cán bộ 
được phân 



công



02 ngày Phiếu yêu 
càu bổ sung, 
hoàn thiện hồ



*' ísơ -mâu sô 
02/TT01/2018 



/VPCP
Phiếu từ chối 
giải quyết hồ 



sơ
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dân hoặc tài khoản Sở Lao động 
cung cấp cho công dân 
- Trường hợp hồ sơ đẩy đủ đúng 
thành phần, số lượng theo quy 
định thì tổng hợp tiến hành bưóc 
tiếp theo



B4 Tổng hợp hồ sơ, lập phiếu trình 
giải quyết hồ sơ công việc trình 
Lãnh đạo Sở phê duyệt (tích 
chuyển ữên hệ thống đồng thời 
in bản cứng trình Lãnh đạo Sở 
ký)



- Chuyên 
viên thụ lý



hồ sơ
- Lãnh đạo 



phòng 
chuyên



môn



1/2 ngày



- Phiếu trình 
kèm theo dự 
thảo kết quả



giải quyết 
TTHC



B5 Lãnh đạo Sở kiểm tra trên hệ 
thống và kỷ duyệt văn bản trình 
UBND thành phố phê duyệt



Lãnh đạo 
Sở



01 ngày
Tờ trình đề 
nghịƯBND 
thành phố



B6 ƯBND Thành phố xem xét, ra 
quyết định



UBND 
Thành phố



02 ngày Quyết định



B7 Công chức phòng chuyên môn 
tiếp nhận vào sổ văn bản, phát 
hành văn bản
- Thực hiện lưu hồ sơ theo quy 
định, chuyển trả kết quả cho Bộ 
phận một cừa hoặc trả kết quả 
cho công dân thông qua hệ thống



Chuyên 
viên phòng 
Dạy nghề



1/2 ngày



Sổ theo dõi hồ 
sơ - mẫu số 



06/TT01/2018 
/VPCP



B8 Trà kểt quả cho cá nhân, tổ chức 
theo giấy hẹn (trực tuyến hoặc 
qua bưu điện)



Bộ phận 
TN&TKQ



Theo giấy 
hẹn



4 Biểu mẫu
- Hệ thống biểu mẫu theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông được ban 



hành kèm theo thôngtưOl/2018/TT-VPCPngẩy 23/11/2018
Văn bản đề nghị cho phép thành lập theo Mầu 1À tại Phụ lục ban hành 
kèm theo Nghị định số 15/2019/NĐ-CP



- Đề án thành lập phân hiệu theo Mẩu 1B tại Phụ lục ban hành kèm theo 
Nghị định sổ 15/2019/NĐ-CP
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIÉT NAM 
Độc lập-Tự do-Hạnh phúc



ngậy..... tháng .......năm 20...



Miu 1A



Kinh gủi:.......................... (1).................... .



V/V đề nghi cho phép thảnh lập....................... (2).



1. Họ và tên người đại diện tổ chức dẻ nghị cho phép thành lập co sở giáo dục nghề nghiệp/phắn hiệu của cơ sở giốo dục nghề
nghiệp:........................................................................................................



Ngày, tháng, nim sinh:.................................... .....................................................



Số Chứng minh thư nhân dần/hộ chiếu........; ngây, tháng cếp, noi cáp:.......................



Nơi dftng ký thường hủ tại Việt Nam (nếu cd):..........................................................



2. Lý do đề nghị cho phép thành lập co sử giáo dục nghề nghiệp/phẵn hiệu của Cữ sở giáo dục nghề nghiệp:



3. Thông tin về Cơ sở giáo dục nghề nghiệp đề nghị cho phép thành lập:



SÃ Giấy chửng nhận đầu tư của dự án đẩu tư thảnh lập co sở giáo dục nghề nghiệp....ngày...thảng...năm cơ quan cấp:



Tên cơ sở giảo dục nghè nghiệp dự kién thÈnh lập:...................... (3)............................



TỄn giao dịch quốc tế bàng tiẾng Anh:........... ........................................................



Địa chi trụ sỡ chinh:........................................(4)................



Phân hiệu/đja điẻm đào tạo (néu cú):...............................(5).



Số diện thoại:..................................................Fax:..............



Website (nểu cỏ):................................. . Email:..............



4. Chức nống, nhiệm vụ, phạm vi hoạt động của cơ sở giáo dục nghề nghiệp/phân hiệu của cơ sở gìâo dục nghề
nghiệp:.........................................................................



5. Ngồnh, nghề dào tạo vả trinh độ đào tạo:.............................................................



a) Tại trụ sở chinh



b) Tại phân hiệu/địa điếm đào tạo (nẻu có ghi riêng cho lừng phân hiệu/dịa diểm đảo tạo)



6. Diện tích dắt sử dụng:.................................. Diện tlch xấy dựng................................



7. Vốn đỀu tư:......................................................................................................



8. Thời hạn hoạt dộng của cơ sở  giáo dục nghÈ nghiệp:............................................



(Kèm theo đề ản thành lập cơ sớ  giảo dục nghề nghiệp)



Tôi xin chấp hânh đúng nhOng quy định về giáo dục nghề nghiệp và pháp luật cỏ liên qnan của Nhà nước Việt Nam.



Đè nghị..........................................................(6)............................................................................. xem xét, quyét định./.



(7)
(Ký tên, đóng dắu, ghi rõ họ tên)



(1) , (6): Ghi tên dẩy đủ của co quan cỏ thám quyền cho phẻp thành lập cơ sử giáo dục nghề nghiệp cỏ vốn dầu tư nuủc ngoài.



(2) , (3): Ghì cụ thể tên co sở giáo dục nghề nghiệp dề nghị thành lỆp, cho phép thành lập (ví dụ: Trường Cao dẳng A, Trường 
Trung cẩp B, Trung tâm giáo dục nghè nghiệp C)-
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(4) : Ghi địa điểm dự kíén dặt trụ sờ chỉnh của cơ sở giáo due nghè nghíệp/phân hiệu của cơ sớ giáo dục nghề nghiệp đẻ nghị cho 
phép thảnh lập.



(5) : Ghi địa diễm đự kiến đặt phán híỆu của trường trung cẩp, trường cao đẳng hoặc địa điểm đào tạo (nếu cổ) của cơ sở giốo dục 
nghề nghiệp đề nghị cho phép thành lập.



(7): Chức danh người dửng đầu tổ chức đề nghị cho phép thảnh lập cơ sở giáo dục nghề nghiệp.
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CỘNG HÒA XẴ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lệp - Tự do - Hạnh phúc



Mlu 1B



........... . ngày.... tháng.... năm 20....



ĐÈ ÁN THẢNH LẬP.........(I).,......



Phần thứ nhất



Sự  CÀN THIẾT THÀNH LẶP........ (2)............



1. Tinh hình phát triển kinh tẻ - xẵ hội và quy hoạch phất triển kinh tế-xã hội trên dịa bàn (hoặc lĩnh vực),



2. Thực trạng nguồn nhân lực và nhu cầu phát triền nguồn nhân lực đáp ứng yêu cảu của thi trường lao động trẽn dia bàn (hoặc 
lĩnh vực).



3. Thực trạng cồng tác giáo dục nghề nghiệp trỄn địa bản (hoặc lĩnh vục).



4. Nhu cầu đào tạo.......... (3)...........trên địa bàn (hoặc linh vực) và các tỉnh lãn cỆn.



ỉ. Quá trinh hình thánh và phắt triền (chi Ếp dụng dối vãi tnròng hợp nâng cấp cơ sở giảo dục nghề nghíỆp):



a) Sơ lược quả trình binh thảnh và phẺt triển.



b) VÈ cơ sở vật chất.



c) vè thiết bỉ đào tạo.



d) về đội ngũ giáo viên, giảng viên và cân bộ quán lý. 



đ) vè chương trinh, giáo trình, đào tạo.



e) v è  kinh phí hoạt động.



Phần thứ hai



MỤC TIÊU ĐÀO TẠO, c ơ  CÁU T ỏ CHỨC VẢ CÁC ĐIÈU KIỆN BẲO ĐẢM CHO HOẠT ĐỘNG CỦA...... (4)........



L TUỒNG TIN CHUNG V È .......... (5)......ĐÈ NGHỊ CHO PHÉP THÀNH LẬP



1. TÊn;............................................................(6)......................................................................



Tên giao dịch quốc ti  bằng tiếng Anh (néu có):........................................................



2. Địa chí trự sử chỉnh:................................................ (7)................................................



3. PhÊxi hiệu/địađiỂm đào tạo (néu có):...................................................................



4. Số điện thoại:..............Fast:..........Website:......................... , Email:.........................



5. Đon vị quản lý trực tiếp (nếu cá):........................................................................



tì. Họ và tổn người dự kiẾn làm Hiệu trường trưỉmg/Giám dốc hung lâm:



{Có sơyểu Ịỷ lịch kèm theo)
- Chức năng, nhiệm vụ cùa truờng/tnmg tăm:............... ...........................................



II. MỤC TIÊU ĐÀO TẠO CỦA c ơ  SỞ GIÁO DỤC NGHÊ NGHIỆP



1. Mực tiỄu chung:



2. M\IC tiẽu cụ thể: Tên ngành, nghề, quy mô đảo tạo, trinh độ đảo tạo, thời gian đào tạo tại trụ sở chính vâ từng phân hiệu/đja 
điềm đào tạo (nếu có).



a) Dự kiến quy mồ tuyèn sinh



TT TSn ngành, nghỀ và trinh dộ đào tọo



1



Thãi gian đào tẹo
Dụ- kiến quy mô tuyền sinh



20.. 20.. 20.. 20.. 20..



1 Cao đẳng (S)
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1



2



II Trung cáp (9)



1



2



III So* cáp (10)



1



2



IV Tống cộng



b) Dự kiẾn quy mô đào tạo



TT Tên ngành, nghỀ và trình độ đào tạo Thời gian đào tạo
Dự kiỂn quy mô đìo tạo



20.. 20.. 20.. 20.. 20..



1 Cao đảng (11)



1



2



... ............



n Trung cấp (12)



1



2



III Sơ cấp (13)



1



2



IV Tỏng cộng



IIL. c ơ  CẮU TỎ CHỬC CỦA TRƯỜNG CAO ĐẲNG/TRƯỞNG TRUNG CAPjTRUNG tám  giáo dục nghè 
NGHIỆP
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1. Cơ cấu tả chức (phòng, khoa, bộ môn, cốc đơn vị phục vu dảủ tạo....)



2. Chức năng, nhiệm vụ của các đơn vị, tổ chức thuộc trường/íning tâm.



3. Nhiệm vụ, quyền hạn của Hiệu trưởng, Phó Hiệu, ưurởng của trường/ Giám đốc, Phố Giầm đổc trung tỄm giáo dục nghề 
nghiệp.



IV. CÁC ĐIỀU KIỆN BẢO ĐẢM CHO HOẠT ĐỘNG CỦA c ơ  SỞ GIẢO DỤC NGHÈ NGHIỆP



1. Cơ sở vật chất và thiết bị dào tạo



a) Cơ sở vật chất:



- Diện tích đất sử dụng:



+ Đất xây dựng:



+ Đổt lưu không:



- Diện tích xây dụng:



-4- Khu hiệu bộ, khu học lý thuyết, khu học thực hãnh.



+ Khu phục vụ: Thư viện, thể thao, ký túc xá, nhà ăn, y té..,



+ Cảc hạng mục khác...



b) Danh mục thìễt bị, dụng cụ, phương tiện đảo tẹo theo tùng ngành, nghề (tên, số lượng, nam sản xuất...).



2. Đội ngQ nhà giảo và cán bộ quản ỉý
a) Số lượng, cơ cấu, trình độ đào tạó, nghiệp vụ Sữ phạm, kỹ năng nghè của đội ngữ nhà giáo theo tửng ngành, nghè đảo tạo.



b) Số lượng, cơ cẩu, ưlnh độ đào lạo của đội ngũ cân bộ quản lý.



3. Chương trình, giáo trình, tài liệu giảng dạy cho từng ngành, nghè đào tạo.



4. Nguồn vỗn và kễ hoạch sử dụng vón đề thực hiện đề ản



a) Nguồn vốn (14);



b) Ké hoạch sử dựng vén đé đầu lu xảy dựng co sở vật chẩt, mua sắm thiết bị đào tạo, xây dựng chương trình, giáo trinh và chi 
cho các hoạt động cùa cơ sở giáo dục nghề nghiệp sau khi được cho phép thảnh lập.



Phần thử ba



KẾ HOẠCH, TIẺN Độ THựC HIỆN ĐẺ ẢN
1. Kế hoạch và tiến dộ xây dựng cơ sở vật chất.



2. KỂ hoạch và tiến độ mua sám thiết bị.



3. KỂ hoạch và tiểu độ tuyền dụng, đào tạo bồi dưỡng đội ngQ nhà giáo vả cán bộ quản lý.



4. KỄ hoạch và tiến độ phảt triển chương trình, giáo trình.



5. Tổng hợp kế hoạch, tiếu dộ sử dụng nguồn vón đẻ thục hiện tùng nội dung trên.



Phần thú' tư
HIỆU QUẢ KINH TÉ, XẴ HỘI



1. VềkinhtẾ.



2. vè xã hội, môi trường.
3. Tinh bèn vững của đề ỉn.



(15)
(Ký tên, đóng dẳu, ghi rõ họ tên)



(16)
(Kỹ tên, đông đẩu, ghi rõ họ tên)



(1)> (2}> (4), (5), (6): Ghi cụ thể tên cơ sở giáo dục nghè nghiệp đề nghị thành lập, cho phép thành lập như: Trưỉmg Cao đẳng A, 
Trường Trung cấp B, Trung tâm giáo dục nghề nghiệp tí.
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(3): Đối với đè án đề nghị cho phép thảnh lập trường cao đảng ghi “trình độ cao dẳng hoặc/vầ trinh độ trung cểp, trinh độ sơ 
cấp”; dổi với đề ổn đề nghị cho phÉp thành lập trường trong cap ghi “trình dộ trung cẩp hoặc/và ừlnh độ sơ cấp”: đổi với đè án đè 
nghị cho phép thành lập trung tâm giảo dục nghè nghiệp ghi “trinh độ sơ cấp”.
(7) : Ghi địa dìỂm nơi dự kién dạt trụ sở chính của cơ sở giáo dục nghè nghiệp dè nghị cho phép thành lập (phường/xS/thị trén, 
quận/huyện, tỉnh/thành phố).
( 8 )  , (11): Trưỉmg cao dẳng đìỀn thỗng tin VÈO nội dung n à y .



(9) , (12): Trường cao đàng (néu dự kiẾn tổ chức đào tạo trinh độ trang cấp), trường trung cấp điền thông tín vàn nội dung nầy.



(10) , (13): Trường cao đẳng, trường trưng cẩp (nếu dự kién tố chức đào tạo trình độ sơ cấp), trung tâm giáo d\ic nghề nghiệp diên 
thông tin vào nội dung này.
(14) : Hồ sơ chứng minh vè nguồn vén là VỈJ1 bân xác nhận của ngân hãng hoặc tả chức tín dụng vỀ nguồn vốn dề đầu tư thỉnh 
lập cơ sờ giáo dục nghề nghiệp tư thục.
(15) : Phê duyệt cùa người đứng đầu tổ chửc quân lý trực tỉép (nếu cổ).



(16) : Nguừi đứng đầu tố chức lập đề án.
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14. Quy trình : Giải thề trưòng trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp có 
vốn đầu tư  nước ngoài; chấm dứt hoạt động phân hiệu của trường trung  cấp 
có vốn đầu tư  nước ngoải (QT-14)________________________________________



1 M uc đích •



Quy định về trình tự và cảch thức thực hiện thủ tục hành 
chính của thủ tục giải thể trường trưng cấp, trưng tâm giáo dục nghề 
nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài; chấm dứt hoạt động phân hiệu của 
trường trung cấp có vốn đầu tư nước ngoài



2 Phạm  vi



Áp dụng đổi với Tổ chức, cá nhân sơ hữu hoặc đại diện hợp pháp của 
những người góp vốn thành lập trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài; trường trung cấp, trung tâm giáo dục 
nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài có nhu cầu thực hiện thủ tục giải 
thể trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp cỏ vốn đầu tư nước 
ngoài; chấm dứt hoạt động phân hiệu của trường trung cấp có vốn đầu tư 
nước ngoài.
Cán bộ, công chức thuộc phòng có liên quan của UBND thành phố Hả 
Nội; Cán bộ, công chức thuộc Phòng chuyên môn, Bộ phận TN&TKQ giải 
quyết TTHC và các phòng có liên quan thuộc Sở Lao động - Thương binh 
và Xã hội chịu hách nhiệm thực hiện và kiểm soát quy trình này.



3 Nội dung quy trình



3.1 Cơ sở pháp lý



- Luật giảo dục nghề nghiệp.
- Nghi định sổ 15/2019/NĐ-CP ngày 01/02/2019 của Chính phủ quy định 
chi tiết một số điều và biện pháp thi hành của Luật Giảo dục nghề nghiệp
- Nghị định số 24/2022/NĐ-CP ngày 06/4/2022 của Chính phủ Sửa đổi, bổ 
sung các Nghi đinh quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động ừong lĩnh 
vực giáo dục nghề nghiệp
- Quyết định số 445/QĐ-LĐTBXH ngày 30/5/2022 cùa Bộ trưởng Bộ Lao 
động - Thương binh và Xã hội.
- Quyết định số 3089/QĐ-UB ngày 26/8/2022 của ƯBND thành phố Hà
Nội về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính, thủ tục hành chính bị
bãi bỏ lĩnh vực Lao động -  Thương binh và Xã hội thuộc phạm vi chức
nãng quản lý nhà nước của S ở  Lao động - Thương binh và Xã hội thành
phố Ha Nội. ị



1 ---—— - _ _____
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3.2 Thành phần hồ sơ Bẳn
chính



Bản
sao



-



Văn bản đề nghị giải thể trường trung cấp, trung tâm giáo 
dục nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài; chấm dứt hoạt 
động phân hiệu của trường trung cấp cỏ vốn đầu tư nước 
ngoài theo Mâu 2E tại Phụ lục ban hành kèm theo Nghị định 
sổ 15/2019/NĐ-CP (được sủa đổi, bổ sung tại Nghị định số 
24/2022/NĐ-CP)



X



-



Đề án giải thể giải thể trường trung cấp, trung tâm giáo 
dục nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoải; chấm dứt hoạt 
động phân hiệu của trường trung cấp có vốn đầu tư nước 
ngoài theo Mẫu 2G tại Phụ lục ban hành kèm theo Nghị 
định số 15/2019/NĐ-CP (được sửa đổi, bỗ sung tại Nghị 
định số 24/2022/NĐ-CP)



X



3.3 Số lượng hồ sơ



01 bộ



3.4 Thời gian xử  lý



15 ngày lảm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ, ừong đó:



1. Sở Lao động-Thương binh và xã hội: 11 ngày làm việc.



2. ƯBND Thành phố: 04 ngày làm việc.



3.5 Nơi tiếp nhận và trà  kết quả



Bộ phận Một cửa của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội Hà Nội



3.6 Lệ phí



Không



3.7 Quy trình  xử lý công việc



TT Trình tự
Trách
nhiệm



Thời
gian



Biểu
mẫu/Ket quă



BI - Công dân truy cập qua cổng 
thông tin điện tử



Cán bộ tiếp 
nhận hồ sơ



1/2 ngày Thành phần 
hồ sơ theo
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d ic h v u c o n g .h a n o i.g o v .v n  tải và 
khai báo cáo nội dung và lảm tbịeo 
hướng dẫn.
- Sau khi điền dầy đủ thông tin 
yêu cầu, người yêu cầu tích vào 
dấu cam kết và điền mã xác nhận 
và gửi hồ sơ, công dân xác nhận 
mã để gửi thông tin yêu cầu lên hệ 
thống.
- Đối với hồ sơ công dân nộp trực 
tiếp, công chức bộ phận một cửa 
hướng dẫn và tiếp nhận hồ sơ, ghi 
giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả két 
quả trao cho công dân và bản giao 
hồ sơ về phòng chuyên môn thực 
hiện thẩm định.
- Đối với hồ sơ nộp trực tuyến:'
+ Trường hợp hồ sơ đủ, dụng 
thành phần theo quy định: Tiép 
nhận hồ sơ và tích chuyển Lãnh 
đạo phòng để phân công.
+ Trường họp hồ sơ chưa đủ, 
chưa đúng thành phần, số lượng 
theo quy định: hướng đẫn cụ thể 
một lần qua chức năng “yêu cầu 
bổ sung hồ sơ”, nêu rõ lý do cần 
bổ sung.



bộ phận 
TN&TKQ



mục 3.2



B2 Phân công cán bộ kiểm tra.
- Phân công trực tiếp hoặc trên 
hệ thểng phần mềm quản lý hồ 
sơ hành chính của Sở Lao động -  
Thương binh và Xã hội



Lãnh đạo 
phòng



1/2 ngày Tích chuyển 
trên hệ thống 



phần mềm 
trực tuyến 



hoặc trực tiếp



B3 Kiểm tra hồ sơ:
- Tiểp nhận hồ sơ trực tiếp hoặc 
trên hệ thống phần mềm quảịa lý 
hồ sơ hành chính một cửa.
- Nội dung kiểm tra: Căn cử 
kiểm tra: Theo mục 3.1,3.2
- Trường hợp hồ sơ không hợp



Cán bộ 
được phân 



công



06 ngày Phiếu yêu 
cầu bổ sung, 



hoàn thiên hồ 
sơ -mau so 



02/TT01/2018 
/VPCP 



Phiếu từ chối
I
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lệ, trong thời hạn 03 ngày làm 
việc kể từ ngày nhận được hồ sơ, 
Sở Lao động - Thưcmg binh và 
Xã hội có vãn bản trả lời tổ chức, 
cá nhân và nêu rõ lý do.
- Trường hợp hồ sơ đầy đủ đúng 
thành phần, số lượng theo quy 
định thi tổng hợp tiến hành bước 
tiếp theo



giải quyết hồ 
sơ



B4 Tổng hợp hồ sơ, lập phiếu trình 
giải quyết hồ sơ công việc trinh 
Lãnh đạo Sở phê duyệt (tích 
chuyển trên hệ thống đồng thòi 
in bản cứng trình Lãnh đạo Sở 
ký)



- Chuyên 
viên thụ lý



hồ sơ
- Lãnh đạo 



phòng 
chuyên



môn



02 ngày



- Phiếu ừình 
kèm theo dự 
thảo kểt quả 



giải quyết 
TTHC



B5 Lãnh đạo Sở kiểm ứa trên hệ 
thống và ký duyệt văn bản trình 
UBND thành phố phê duyệt



Lãnh đạo 
Sở ạ 01 ngày



Tờ trình đề 
nghị UBND 
thành phố



B6 UBND Thành phố xem xét, ra 
quyết định



UBND 
Thành phố 04 ngày Quyết định



B7 Công chức phòng chuyên môn 
tiếp nhận vào sổ vãn bản, phát 
hành vãn bản
- Thực hiện lưu hồ sơ theo quy 
định, chuyển trả kết quả cho Bộ 
phận một cửa hoặc trả kết quả 
cho công dân thông qua hệ thống



Chuyên 
viên phòng 
Dạy nghề



01 ngày



Sổ theo dõi hồ 
sơ - mẫu số 



06/TT01/2018 
/VPCP



B8 Trả kểt quả cho cá nhân, tổ chức 
theo giấy hẹn (trực tuyến hoặc 
qua bưu điện)



Bộ phận 
TN&TKQ



Theo giấy 
hẹn



4 Biễu m ẫu
- Hệ thống biểu mẫu theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông được ban 



hành kèm theo thông tư 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018
Văn bản đề nghị giải thể trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp 
có vốn đầu tư nước ngoài; chấm dứt hoạt động phân hiệu của trường trung 
cap có vốn đầu tư nưóc ngoài theo Mẩu 2E tại Phụ lục ban hành kèm theo
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Nghị định số 15/2019/NĐ-CP (được sừa đổi: bổ sung tại Nghị dinh số 
24/2022/NĐ-CP)
Đề án giải thể giải thể trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp 
có vốn đầu tư nước ngoài; chấm dứt hoạt động phân hiệu của trường trung 
cấp có vốn đầu tư nước ngoài theo Mâu 2G tại Phụ lục ban hành kèm theo 
Nghị định số 15/2019/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghị đinh sổ 
24/2022/NĐ-CP)
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Mẫn 2E. Vãn b ân  đề nghj giãi thể CO' SÍV giáo dục nghề nghiẸp có vón đ ầ u  tư miifrc ngoài, chấm đ ú t 
hoạt động phân hiệu của trường trung cấp, trường cao đẳng cỏ vốn đần tư nước ngoài



1. Thông tin về tồ chửc, cá nhân để nghị giải thể cơ sở giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tu nước ngoải, 
chấm dút hoạt động phẫn hiệu của trường trung cấp, truỉmg cao đẳng có vốn đầu tư nước ngoài'



2. Đẻ nghị giải thể [tên cơ sớ giảo dục nghè nghiệp cú vổn đẩu tư nước ngoài], chấm dút hoạt động [tên 
phân hiệu của tmờng trung cấp, trưởng cao đẳng có vổn dầu tư nước ngoài]



3. Thông tin về cơ sở giáo dục nghề nghiệp cổ vốn đầu tư nưởc ngoài để nghị giải thể, phân hiệu cùa 
trưởng trung cấp, trưởng cao đẳng cỏ vốn đẩu tư nuởc ngoài đề nghị chấm dứt hoạt động



a) Tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp:...........................................................................................
Tên giao dịch quổc tể bằng tiéng Anh (nếu có):...........................................................................
b) Địa chỉ trụ sở chinh: .........................................................................................................
c) Tên phân hiệu:..................................................................................................................
d) Địa chi phân hiệu, địa điểm đào tạo (nếu có):.........................................................................
đ) Sô diện thoại:.........................................Fax:.......
Website:........................................................ Email:.......
e) Quyẻt định cho phép thành lập: [Quyết định SỖ..../QĐ-.... ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, 



trích yểu cùa qụyết định].
g) Quyết định cho phép đối tên (nêu có): [Quyết định sổ.... /QĐ-.„. ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan



ban hành, trích yếu của từng quyểt đinh].
4. Lý do giải thể cơ sở giảo dục nghề nghiệp cố vốn đầu tư nước ngoài, chấm dứt hoạt động phân hiệu cửa



trường ữung cấp, trường cao đẳng có vổn đầu tư nước ngoài....................................................................



3. Phương án giải thể cơ sở giáo dục nghề nghiệp có vổn đầu tư nước ngoài, chấm dứt hoạt động phân hiệu 
của trường trung cấp, trường cao đằng có vốn đầu tư nuởc ngoài



a) Phương án giải quyểt tài sàn.
b) Phương án bão đảm quyền lợi của người học.
c) Phương ản bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhln viên và người lao động.
d) Thực hiện nghĩa vụ về tài chinh.



SỐ:



CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



V/v đề nghị....(2).... ... ng ậ y ... thảng... năm 20.



Kính gửi:....(3)....



Đề nghị ...(3)...xem xét, quyểt dính.



Nơi nhận: (4)
(Kỷ tên, đóng  dấu, g h i rõ họ tền)
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G hi chú:



(1) Tên tả chửc đề nghị giải thể cơ sở  giáo dùc nghề nghiệp có vổn đầu tư nước ngoài, chấm dứt hoạt động 
phàn hiệu cùa trường trung cấp, trường cao đãng cỏ . vốn đầu tư nước ngoài. Trưởng hợp là cá nhân sở hữu cơ sở 
giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài không ghi nội dung ở mục này.



(2) Ghi rõ đề nghị giải thể [tên cơ sờ giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài3 hoặc chấm dứt hoạt 
động phản hiệu của [tỄn trường trung cấp, trưbng cao đẳng có vốn đần tư nước ngoài].



(3) Người có thẩm quyền giải thể cơ sở  giáo dục nghề nghiệp có ván đầu tư nưóc ngoài, chắm dứt hoạt 
động phân hiệu của ừuờng trung cẩp, ừuờng cao đàng có vén đầu tư nước ngoải.



(4) Quyển hạn, chức vụ của người đứng đầu tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở giáo dục nghỀ nghiệp 
có vốn đầu tư nước ngoài, chẩm dứt hoạt động phân hiệu của trường trung cẩp, trường cao đẳng có vốn đàu tư nước 
ngoài. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục nghề nghiệp có vén đầu tư nước ngo&i khống phải đóng dấu.
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Mỗu 2G. Đề án giỗi thể CO' sỏ giảo dục nghề nghiệp cỏ vổn đầu tư nưức ngoài; chểm dứt hoạt động phân hiệu 
của tririmg trung cốp, trường cao đẳng có vốn đầu tu* nưổ'c ngoẳi



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



..... ngày....tháng....năm 20....



ĐỀẢN
GIẢI THỀ [TÊN CO' SỞ GIÁO DỤC NGHỀ NGHIỆP CỚ VỐN ĐẲU TƯ NƯỚC NGOÀIỊ, CHẮM DỦT 
HOẠT ĐỘNG PHÂN HIỆU CỦA [TÊN TRƯỞNG TRUNG CẮP, TRƯỜNG CAO ĐẲNG CÓ VỐN ĐẦU



TƯ NƯỚC NGOÀI]
Phần thứ nhất



THỰC TRẠNG c ơ  SỞ GIẢO DỤC NGHỀ NGHIỆP CÓ VỐN ĐÂU TƯ NƯỚC NGOÀI, PHÂN HIỆU CỦA 
TRƯỜNG TRUNG CAP, TRƯỜNG CAO ©ẲNG CÓ VÓN ĐẲU TƯ NƯỚC NGOÀI



I. THÔNG TIN CHUNG
1. Tên cơ sở giáo dục nghè nghiệp:........................................................................................
Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nểu có):.....................................................*...................
2. Địa chi trụ sờ chỉnh:........................................................................... (!)•••
3. Tên phân hiệu (nểu có);..............................................................................
4. Địa chi phân hiệu, địa điểm đào tạo (nếu có);......................................... (1).....
5. Số điện thoại:................................................. Fax:........
Website:.......................................................... .Email:....
6. Quyết định cho phép thành lập: [Quyét định SÓ...7QĐ-.... ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, 



bích yếu cùa quyết định].
7. Quyết định cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số.... /QĐ-....ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan



ban hành, trích yếu của từng quyết định].
8. Giấy chúng nhận đang ký hoạt động giảo dục nghề nghiệp: [số hiệu, ngày, tbáng, năm cấp, cơ quan cấp].
9. Giẩy chúng nhận đăng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 



cấp, cơ quan cấp].
10. Chức năng, nhiệm vụ:................................................. .....................................................



II. THỰC TRẠNG TÔ CHỨC HOẠT ĐỘNG
1. Cơ cấu tẫ chức
2. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý
a) Sổ lượng, chất lượng (trình độ đâo tạo, nghiệp vụ sư phạm, kỹ năng nghề) của đội ngũ nhà giáo theo 



từng ngành, nghề đào tạo.
b) Số lượng, chất lượng của đội ngũ cản bộ quản lý.
3. Kểt quả đào tạo trong 03 năm gần nhẩt (báo cáo theo từng ngành, nghề và trình độ đảo tạo)
4. Ngành, nghề, số lượng học sinh, sình viên đang đào tạo (báo cáo theo từng ngành, nghề và trình độ



đào tạo)
ỉ. Cơ sở vật chất, thiết bị đào tạo, tài chỉnh, tối sản
6..............................................



ra. NHẶN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG 
1. Ưu điểm, thuận lọi











158



2. Hạn chế, khá khSn, vướng mác



Phần thứ hai
PHƯƠNG ÁN GIẢI THÊ [TÊN cơ  SỞ GIẬO Dỵc NGHẺ NGHIỆP CÓ VỎN ĐẰU TƯ NƯỚC NGOÀI], 



CHẮM DỨT HOẠT ĐỘNG PHÂN HIỆU CỦA [TÊN TRƯỜNG TRƯNG CẮP, TRƯỜNG CAO ĐẲNG CÓ
VÓN ĐẦU TƯ NƯỚC NGOÀI]



I. Lý do giãi thể cơ  sờ  giảo đục nghề nghiệp có vến đầu tư nuởc ngoài, chẩm dửt hoạt động phần hiệu 
của truòng trung cấp , truỏTig cao đing có Yốn đầu ỉưnước ngoài



II. Phương ổn giải thể Cữ CO' sở  giáo dục nghề nghiệp có vổn đầu tư nưức ngoải, chấm  d ứ t hoạt động 
phân hiệu của trường trung cấp, truửng cao đẳng cố von đầu tư nước ngoài



1. Phương án giải quyết tài sản.
2. Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.
3. Phucmg ổn bảo dam quyền lợi của nhả giảo, cỂn bộ quản lý, nhân viên vả người lao động.
4. Thục hiện nghĩa vụ về tài chính.
[.---].................................



Phần thủ'ba
TỒ CHỨC THỰC HIỆN



I. KÉ HOẠCH THựC HIỆN (2)



IL TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN GIẢI THẺ Cơ SỞ GIẢO DỤC NGHỀ NGHIỆP CÓ 
VÓN ĐẰU TƯ NƯỚC NGOÀI, CHÂM b ử r  HOẠT ĐỘNG PHÂN HIỆU CỦA TRƯỜNG TRUNG CẮP, 
TRƯỜNG CAO ĐẲNG CÓ VÓN ĐẢU TƯ NƯỚC NGOAI CỦA CẲC ĐƠN VỊ CÓ UÊN QUAN (3)



Ọ) i _  [ỹ
(K ý tên, đóng dâu, ghi rõ  họ tên) ' (Ký tên, đóng  dấu, gh i rõ  họ tênị



G hi chả;



(1) Ghi địa chi số nhà, đường/phố, xa/phường/thị trẩn, quận/huyện, tình/thành phổ.
(2) Nêu rõ tiến độ, thời gian thực hiện đề án giải thể cơ sờ giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoải, 



chấm dứt hoạt động phân hiệu của trường trung cấp, trường cao đẳng có vốn đẵu tư nưởc ngoài.
(3) Quy định r5 trách nhiệm tồ chức thực hiện đề ản giải thể cơ sở giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư 



nưửc ngoài, chấm dứt hoạt động phên hiệu của trưởng trung cẩp, trường cao đẳng có vổn đầu tư nước ngoài của các 
đơn vị cồ liên quan.



(4) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đều tổ chức, cá nhân đề nghị giải thế cơ sờ giáo dục nghề nghiệp 
có vốn đầu tư nước ngoài, chấm dứt hoạt động phần hiệu của trưởng trung câp, trường cao đẳng có vốn đâu tư nước 
ngoài. Trưòng hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục nghề nghiệp có vổn đầu tư nưỏc ngoài không phải đóng dắu.
(5) Chức danh người đứng đầu tồ chức quản lỷ trực tiếp.
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15 Quy trình: Đổi tên trường trung cấp, trung tẳm giáo dục nghề nghiệp có 
vn n đầu tư nước ngoải (QT-Ĩ5)___________________________________________



1 Mục đích



Quy định về trình tụ' và cách thức thực hiện thủ tục hành 
chính của thủ tục Đổi tên trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp cỏ vốn đầu tư nước ngoải.



2 Phạm vì



Áp dụng đối với Tổ chức, cá nhân sở hữu hoặc đại diện hợp pháp của 
những người góp vốn thành lập trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài cỏ nhu cầu Đổi tên trường trung cấp, 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài.
Cán bộ, công chức thuộc phòng có liên quan của UBND thành phố Hà 
Nội; Cán bộ, công chức thuộc Phòng chuyên môn, Bộ phận TN&TKQ giải 
quyết TTHC và các phòng có liên quan thuộc Sờ Lao động - Thương binh 
và Xã hộỉ chịu trách nhiệm thực hiện và kiểm soát quy trình này.



3 Nội dung quy trình



3,1 Cơ sở pháp lý



- Luật giáo dục nghề nghiệp.
- Nghị định số 15/2019/NĐ-CP ngày 01/02/2019 của Chính phủ quy định 
chi tiết một số điều và biện pháp thi hành của Luật Giáo dục nghề nghiệp.
- Nghị định số 24/2022/NĐ-CP ngàỵ 06/4/2022 của Chính phu Sửa đổi, bổ 
sung các Nghị định quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh 
vực giáo dục nghề nghiệp
- Quyết định sổ 445/QĐ-LĐTBXH ngày 30/5/2022 của Bộ trường Bộ Lao 
động - Thương binh và Xã hội.
- Quyết định số 3089/QĐ-UB ngày 26/8/2022 của UBND thành phố Hà 
Nội về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính, thủ tục hành chính bị 
bãi bỏ lĩnh vực Lao động -  Thương binh và Xã hội thuộc phạm vi chức 
năng quản lý nhà nước của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thành 
phố Hà Nội.



3.2 Thành phần hồ sơ Bản
chính



Bản
sao



- Vãn bản đề nghị đổi tên của tổ chức, cá nhân sở hữu hoặc 
đại diện hợp pháp của những người góp vốn thành lập theo



X



< 0 ^
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Mầu 2H tại Phụ lục ban hành kèm theo Nghị định số 
15/2019/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghi đính số 
24/2022/NĐ-CP)



3.3 Số lượng hồ sơ



01 bộ



3.4 ThM gian xử lý



03 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ, trong đỏ:



1. Sờ Lao động-Thương binh và xã hội: 02 ngày làm việc.



2. ƯBND Thành phố: 01 ngày làm việc.



3.5 Nai tiếp nhận và trả  kết quả



Bộ phận Một cửa của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội Hà Nội



3.6 Lệ phí



Không



3.7 Quy trình  xử  lỷ công việc



TT Trình tợ Trách
nhiệm



Thòi
gian



Biểu
mẫu/Kẩt quả



BI - Công dân truy cập qua cổng 
thông tín điện tử 
d ic h v u c o n g .h a n o i.g o v . m  tải và 
khai báo cáo nội dung và làm theo 
hướng dẫn.
- Sau khi điền đầy đủ thông tin 
yêu cầu, người yêu cầu tích vào 
dấu cam kết và điền mã xác nhận 
và gửi hồ sơ, công dân xác nhận 
mã để gửi thông tín yêu cầu lêp hệ 
thong. 1
- Đối với hồ sơ công dân nộp trực 
tiếp, công chức bộ phận một cửa 
hướng dẫn và tiếp nhận hồ sơ, ghi 
giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết



Cán bộ tiếp 
nhận hồ sơ 



bộ phận 
TN&TKQ



1/2 ngày



Thành phần 
hồ sơ theo 



mục 3.2



Ạ '
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quả trao cho công dân và bàn giao 
hồ sơ về phòng chuyên môn thực 
hiện thầm định.
- Đối với hồ sơ nộp trực tuyến:
+ Trường hợp hồ sơ đủ, đúng 
thành phần theo quy định: Tiếp 
nhận hồ sơ và tích chuyển Lãnh 
đạo phòng để phân công.
+ Trường hơp hồ sơ chưa đủ, 
chưa đúng thành phần, số lượng 
theo quy định: hướng dẫn cụ thể 
một lần qua chức năng “yêu cầu 
bổ sung hồ sơ”, nêu rõ lý do cần 
bổ sung.



Phân công cán bộ kiểm ừa.
- Phân công trực tiếp hoặc trên 
hệ thống phần mềm quản lỷ hồ 
sơ hành chính của Sở Lao động -  
Thương binh và Xã hội



Lãnh đạo 
phòng



Tích chuyển 
trên hệ thống 



phần mềm 
trực tuyến 



hoặc trực tiếp



B2 Kiểm tra hồ sơ:
- Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp hoặc 
trên hệ thống phần mềm quản lý 
hồ sơ hành chính một cửa.
- Nội dung kiểm tra: Cân cứ 
kiểm ừa: Theo mục 3.1,3.2
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, 
chưa đúng thành phần, số lượng 
theo quy định Hoặc không đủ 
điều kiện giải quyết thì soạn thảo 
phiếu và chuyển bộ phận một 
cửa hoặc gửi trực tiếp trên hệ 
thống email đăng ký của công 
dân hoặc tài khoản Sở Lao động 
cung cấp cho công dân
- Trường hợp hồ sơ đầy đủ đúng 
thành phần, số lượng theo quy 
định thì tổng hợp tiến hành bước 
tiếp theo



Cán bộ 
được phân 



công



1/2 ngày Phiếu yêu 
cầu bổ sung, 
hoàn thiện hồ 



sơ -mẫu số 
02/TT01/2018 



/VPCP 
Phiếu từ chổi 
giải quyết hồ 



sơ



Ị
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B3 Tổng hợp hồ sơ, lập phiếu ửìiih 
giải quyết hồ sơ công việc trình 
Lãnh đạo Sở phê duyệt (tích 
chuyển trên hệ thống đồng thời 
in bản cứng trình Lãnh đạo Sở 
ký)



- Chuyên 
viên thụ lý



hồ sơ
- Lãnh đạo 



phòng 
chuyên



môn
1 /2  ngày



- Phiếu trình 
kèm theo dự 
thảo kểt qua 
giải quyết 



TTHC



Lãnh đạo Sờ kiểm ưa ưên hệ 
thống và ký duyệt vãn bản ưình 
UBND thành phố phê duyệt



Lãnh đạo 
Sở *



Tờ trình đề 
nghịUBND 
thành phố



B4 UBND Thành phố xem xét, ra 
quyết định



UBND 
Thành phố 01  ngày Quyết định



B5 Công chức phòng chuyên môn 
tiếp nhận vào sổ văn bản, phát 
hành vãn bản
- Thực hiện lưu hồ sơ theo quy 
định, chuyển trả kết quả cho Bộ 
phận một cửa hoặc trả kết quả 
cho công dân thông qua hệ thống



Chuyên 
viên phòng 
Dạy nghề



1 /2  ngày



Sổ theo dõi hồ 
sơ - mẫu sổ 



06/TT01/2018 
/VPCP



B6 Trả kết quả cho cá nhân, tổ chức 
theo giấy hẹn (trực tuyến hoặc 
qua bưu điện)



Bộ phận 
TN&TKQ



Theo giấy 
hẹn



4 Biểu m ẫu
- Hệ thống biểu mẫu theo cơ chể một cửa, một cửa liên thông được ban 



hành kèm theo thông tư 01/2018/TT-VPCP ngáy 23/11/2018
Văn bản đề nghị đổi tên của tổ chức, cá nhân sờ hữu hoặc đại diện hợp 
pháp của những người góp vốn thành lập theo Mau 2H tại Phụ lục ban 
hành kèm theo Nghị định số 15/2019/NĐ-CP (đ ư ợ c  sửa đổi, bổ sung tại 
Nghị định số 24/2022/ND-CP)



i
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Mẫu 2H. vãn bẳn sề nghị cho phép đéi tên cơ sử gỉáa dục nghề nghiệp cỏ vốn dầu tu' nươc ngoài



... ( i).... CỘNG HOÀ XẮ HỘI CHŨ NGHĨA VIỆT NAM
_____ Độc lập - Tụ do-Hặnh phúc



Số: ____________________
V/v đề nghị cho phép đổi tẽn cơ sở giáo dục nghề n g ậ y ... thảng... năm  20. 



nghiệp cổ von đầu tư nước ngoài



Kính gửi:... (2)....



[Tên tổ chức, cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục nghề nghiệp cổ vốn đẩu tư nước ngoài] đề nghị „..{2).„. xem 
xỂt, quyết định chữ phép đổi tỀn cơ sử giáo đục nghề nghiệp cử vốn đầu tư nưác ngoài nhu sau:



1. Tên cơ sử giáo dục nghề nghiệp có ván đầu tư  nước ngoài hiện tại



Tên bàng tiếng V iệt:.............................................................................................................. !..........................



Tẽn giao dịch quốc tế bàng tiểng Anh (nếu có):.............................................................................................



2. Tên cơ sờ  giẩữ dục nghề nghiệp có vốn đầu tư  nưức ngoài sau khi đỗi tên



Tên bằng tiếng Việt:..........................................................................................................................................



Tên giao dịch quốc t ế  bẳng tiếng Anh (nếu có):.............................................................................................



3. hỷ do đề nghị cho phép đổi ỉẽn cơ sử giáo dục nghề nghiệp có vổn đầu tư  nưửc ngoài:.....



4. Đánh giá tác động của việc đểi tễn cơ sở giáo dục nghề nghiệp đổi vơi ngưòi học, nhà giáo, cán bộ 
quàn lý và cốc bẽn liẽn quan:



5. Các giẵi pháp xử lý rủi ro  sau khí thực hiện đỗi ỈẼn (nếu có):............................................................



Việc dổi tên khSng làm thay đổi chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư nuỏc
ngoài.



Đề nghị......................... (2).....xem xét, quyết định.



N ơ i n h ậ n : QƯYẺN HẠN, CHỨC v ụ  CỦA NGƯỜI KÝ (3)
- ( Kỹ  tên, đỏng dẩu, g h i rõ  họ tên)



G hì chú:



(1) Tên tổ chức đề nghị đổi tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp có Yổn đầu tu nước ngoài. Trường hợp là cá 
nhân sở hữu cơ sở giáo dục nghê nghiệp cỏ ván dâu tư nưởc ngoài thi không ghi nội dung ở mục này.



(2) Ngưởĩ có thẩm quyền cho phép dổi tên cơ sở giảo dục nghề nghiệp có vốn đầu tu nước ngoải.
(3) Trường hợp là cá nhân sử hữu cơ sờ giáo dục nghề nghiệp có vổn đầu tư nước ngoài không phải đóng 
dấu.
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16. Quy trình: Cho phép thành lập trường trung cấp, trung  tâm giáo dục nghề 
nghiệp tư  thục hoạt động không vì lợi nhuận (QT-16)_____________________



Mục đích



Quy định về trình tự và cách thức thực hiện thủ tục hành 
chính của thủ tục cho phép thành lập trường trung cấp, trung tâm giáo dục 
nghề nghiệp tư thục hoạt động không vì lợi nhuận



Phạm  vi



Áp dụng đối với tổ chức, cá nhân có nhu cầu thực hiện thủ tục thành lập 
trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp tư thục hoạt động không 
vì lợi nhuận.
Cán bộ, công chức thuộc phòng có liên quan của UBND thảnh phố Hà 
Nội; Cán bộ, công chức thuộc Phòng chuyên môn, Bộ phận TN&TKQ giải 
quyết TTHC và các phòng có liên quan thuộc Sở Lao động - Thương binh 
và Xã hội chịu trách nhiệm thực hiện và kiểm soát quy trình này.



Nội dung quy trình



3.1 Cơ sở pháp lý



- Luật giáo dục nghề nghiệp.
- Nghị định số 143/2016/NĐ-CP ngày 14/10/2016 của Chính phủ.
- Nghị định số 140/2018/NĐ-CP ngày 08/10/2018 của Chính phủ.
- Nghị định sổ 15/2019/NĐ-CP ngày 01/02/2019 của Chính phù quy định 
chi tiết một số điều và biện pháp thi hành của Luật Giáo dục nghề nghiệp.
- Nghi định số 24/2022/NĐ-CP ngày 06/4/2022 của Chinh phủ Sửa đỗi, bổ 
sung các Nghị định quy đinh về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh 
vực giáo dục nghề nghiệp
- Quyết định số 445/QĐ-LĐTBXH ngày 30/5/2022 của Bộ truởng Bộ Lao 
động - Thương binh và Xã hội.
- Quyết định số 3089/QĐ-UB ngày 26/8/2022 của UBND thành phố Hà 
Nội về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính, thủ tục hành chính bị 
bãi bỏ lĩnh vực Lao động -  Thương binh và Xã hội thuộc phạm vi chức 
năng quản lý nhà nước của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thành 
phố Hà Nội.



3.2 Thành phần hổ Stf Bản
chính



Bản
sao
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a Hồ sor đề nghị cho phép thành lập trường trung  cấp, 
trung  tâm giáo dục nghề nghiệp tư  thục hoạt động 
không vì lợi nhuận theo quy định tại Điều 6 Nghị định 
số 143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghị 
định số 140/2018/NĐ-CP và Nghị định số 2^ 20'22/NĐ- 
CP), gồm:



-
Văn bản đề nghị cho phép thành lập theo Mầu số 01 Phụ 
lục I ban hành kèm theo Nghị định số 143/2016/NĐ-CP 
(được sửa đổi, bổ sung tại Nghị định số 24/2022/NĐ-CP)



X



-



Đề án thành lập trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp theo Mâu số 02 Phụ lục I ban hành kèm theo Nghị 
định số 143/2016/NĐ-CP (được sữa đổi, bổ sung tại Nghị 
định số 24/2022/NĐ-CP)



X



-



Dự thảo quy hoạch tổng thể mặt bằng các công trinh kiến 
trúc xây dựng, bảo đảm phù hợp với ngành, nghề, quy mô, 
trình độ đào tạo và tiêu chuẩn diện tích sử dụng, diện tích 
xây dựng cho hoạt động học tập và giảng dạy



X



-



Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc quyết định giao 
đất, cho thuê đất để xây dựng cơ sở giáo dục nghề nghiệp 
cùa ủ y  ban nhân dân cấp tỉnh kèm theo bản sao biên lai 
(nộp tiền sử dụng đất hoặc tiền thuê đất) hoặc minh chứng 
đã hoàn thành nghĩa vụ tài chính về đất đai theo quy định. 
Bản sao hợp đồng thuê cơ sở vật chất gắn liền với đất còn 
thời hạn ít nhất là 05 năm kể từ ngày gửi hồ sơ đối với 
trường hợp thuê cơ sở vật chất gắn liền với đất và giấy tờ 
chứng minh quyền sử dụng hoặc quyền sở hữu của bên cho 
thuê



X



-
Văn bản xác nhận khả năng tài chính để đầu tư xây dụng 
cơ sờ giáo dục nghề nghiệp tư thục của cơ quan, tỗ chức cỏ 
thẩm quyển



X



-
giấy tờ chứng minh quyển sờ hữu về tài sản kèm theo văn 
bản thẩm định giá tài sàn góp vốn nếu góp vốn bằng tài sản



X



*
Đ ố i v ớ i tr ư ờ n g  tr u n g  cấ p , tr u n g  tâ m  g ìẩ o  d ụ c  n g h ề  
n g h iệ p  tư  th ụ c  c ó  từ  0 2  th à n h  v iê n  g ó p  v ồ n  tr ở  lê n , n g o à i 
h ồ  s ơ  n ê u  tr ê n , h ồ  s ơ  c ầ n  b ổ  s u n g :
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«*



Biên bản cử người đại diện đứng tên thành lập trường trung 
cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp tư thục của các thành, 
viên góp vốn



X



■ Danh sách trích ngang các thành viên Ban sáng lập X



-
Danh sách, hình thức và biên bản góp vốn của các thành 
viên cam kết góp vốn thảnh lập



X



-
Dự kiến Hội đồng quản trị và Chủ tịch Hội đồng quản trị 
của trường trung cap



X



b Các giấy tờ  theo quy định tại khoản 1 Điều 40 Nghị 
định số 15/2019/NĐ-CP, gồm:



-



Văn bản cam kết của các tổ chức, cá nhân là chủ sở hữu 
nguồn vốn đầu tư cam kết việc sử dụng phần tài chính 
chênh lệch giữa thu và chi của trường trung cấp, trung tâm 
giáo dục nghề nghiệp tư thục theo quy đinh tại khoản 1 
Điều 37 Nghị định so I 5/20 Ì9/NĐ-CP



X



-



Biên bản họp của tổ chức, cá nhân sở hữu hoặc những 
người góp vốn thành lập thông qua việc của trường trung 
cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp tư thục hoạt động 
không vì lợi nhuận. Biên bản này phải được sự đồng ý của 
đại diện tối thiểu 75% tổng số vốn góp của các thành viên 
góp vổn



X



-



Dự thảo Quy chế tổ chức và hoạt động của của trường 
trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp tư thục hoạt 
động không vì lợi nhuận



X



-



Dự thảo Quy chế tài chính nội bộ của của trường trung 
cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp tư thục hoạt động 
không vì lợi nhuận



X



3.3 Số lượng hồ Stf



01 bộ



3.4 Thời gian xử lý



16 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ họp lệ, trong đó:



/ t s '











167



1. Sở Lao động-Thương binh và xã hội: 12 ngày làm việc.



2. UBND Thảnh phố: 04 ngày làm việc.



3.5 Nơi tiếp nhận và trả  kết quả



Bộ phận Một cửa của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội Hà Nội, 75 
Nguyễn Chí Thanh, Đống Đa, Hà Nội



3.6 Lệ phí



Không



3.7 Quy trình xử  lý công việc



TT Trình tự
Trách
nhiệm



ThM
gian



Biểu
mẫu/Kết quả



BI - Công dân truy cập qua cổng 
thông tin điện tử 
d fc k v u e o n g .h a n o i.g o v .v n  tải và 
khai báo cáo nội dung và làm theo 
hướng dẫn.
- Sau khi điền đầy đủ thông tin 
yêu cầu, người yêu cầu tích vào 
dấu cam kết và điền mã xác nhận 
và gửi hồ sơ, công dân xác nhận 
mã để gửi thông tin yêu cầu lên hệ 
thống.
- Đối với hồ sơ công dân nộp trực 
tiếp, công chức bộ phận một cửa 
hưóng dẫn và tiếp nhận hồ sơ, ghi 
giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết 
quả trao cho công dân và bàn giao 
hồ sơ về phòng chuyên môn thực 
hiện thẩm định.
- Đối với hồ sơ nộp trực tuyến:
+ Trường hợp hồ sơ đù, đúng 
thành phần theo quy định: Tiếp 
nhận hồ sơ và tỉch chuyển Lãnh 
đạo phòng để phân công.
+ Trường hợp hồ sơ chưa đủ,



Cán bộ tiếp 
nhận hồ sơ 



bộ phận 
TN&TKQ



1/2 ngày 
làm việc



Thành phần 
hồ sơ theo 
mục 3.2



4 ^
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chưa đúng thành phần, sổ lượng 
theo quy định: hướng dẫn cụ thể 
một lần qua chức năng "yêu cầu 
bổ sung hồ sơ”, nêu rõ lý do cần 
bổ sung.



B2 Phân công cán bộ kiểm ừa.
- Phân công trực tiếp hoặc trên 
hệ thống phần mềm quản lý hồ 
sơ hành chỉnh của Sở Lao động



Lãnh đạo 
phòng



1/2 ngày 
làm việc



Tích chuyển 
trên hệ thống 



phần mềm 
trực tuyến 



hoặc trực tiếp



B3 Kiểm tra hồ sơ:
- Tiếp nhận hồ sơ trực tiểp hoặc 
trên hệ thống phần mềm quản lý 
hồ sơ hành chính một cửa.
- Nội dung kiểm tra: Căn cứ 
kiểmừa: Theo mục 3.1,3.2
- Trường hơp hồ sơ không hơp 
lệ, có văn bản trả lời và nêu rõ lý 
do trong thòi hạn 03 ngày lảm 
việc kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ.
“ Trường hợp hồ sơ hợp lệ, gửi 
Hội đồng thẳm định hồ sơ đề 
nghị cho phép thành lập trường 
trung cấp, trung tâm giáo dục 
nghề nghiệp tư thục hoạt động 
không vì lợi nhuận (sau đây gọi 
là Hội đồng thẩm định) để tổ 
chức thẩm định



Cán bộ 
được phân 



công



02 ngày 
làm việc



Phiếu yêu 
cầu bổ sung, 



hoàn thiện hồ 
sơ -mẫu số 



02/TT01/2018 
/VPCP 



Phiếu từ chổi 
giải quyết hồ 



sơ



B4 Hội đồng thẩm định tổ chức 
thẩm định hồ.
Tổng hợp hồ sơ, lập phiếu trình 
giải quyết hồ sơ công việc trình 
Lãnh đạo Sở phê duyệt (tích 
chuyển trên hệ thống đồng thòi 
in bản cứng trình Lãnh đao Sở
ký) ị



E



Hội đồng 
thẩm định



05 ngày 
làm việc 



kể từ 
ngày 
nhận 



được hồ 
sơ do Sở 



Lao 
động - 



Thương 
binh và



- Ket luận của 
Hội đồng 
thẩm định
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Xã hội 
gửi tới



B5 Căn cứ kết luận của Hội đồng 
thẩm định (công khai tại cuộc 
họp thẩm định), trong thời hạn 
03 ngày làm việc kể từ ngày tổ 
chức thầm định, Sở Lao động - 
Thương binh và Xã hội có văn 
bàn thông báo kểt quả thẩm định 
cho tố chức, cá nhân đề nghị cho 
phép thành lập trường trung cấp, 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp 
tư thục hoạt động không vì lợi 
nhuận



03 ngày 
lảm việc 



kể từ 
ngày tổ 



chức 
thẩm 
định



B5 Quyết định thành lập, cho phép 
thành lập trung tâm giáo dục 
nghề nghiệp, trường trung cấp:
- Trường hợp hồ sơ đề nghị cho 
phép thành lập trường trung cấp, 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp 
tư thục hoạt động không vì lợi 
nhuận đủ điều kiện theo kết luận 
của Hội đồng thẩm định, trong 
thời hạn 05 ngày làm việc kể từ 
ngày có kết luận thẳm định, Sở 
Lao động - Thương binh và Xã 
hội trình ủ y  ban nhân dân cấp 
tỉnh quyết định
Trường hợp không cho phép 
thành lập thì có văn bản trả lời 
và nêu rõ lý do.
- Trường hợp hồ sơ đề nghị cho 
phép thành lập trường trung cấp, 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp 
tư thục hoạt động không vì lợi 
nhuận đủ điều kiện nhưng phải 
hoàn thiện theo kết luận của Hội 
đồng thẩm định, trong thời hạn 
05 ngày làm việc kể từ ngày 
nhận được hồ sơ đã hoàn thiện,



Hội đồng 
thẩm định; 



Sở Lao 
động “ 



Thương 
binh và Xã 



hội



01 ngày 
làm việc 



kể từ 
ngày có 
kết luận 



thẩm 
định



Tờ trình đề 
nghịUBND 
thành phố
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Sở Lao động " Thương binh và 
Xã hội trình ủ y  ban nhân dân 
cấp tỉnh quyết định



B6 quyết định cho phép thành lập 
trường trung cấp, trung tâm giáo 
dục nghề nghiệp tư thục hoạt 
động không vì lọri nhuận theo 
Mầu sổ 04 Phụ lục I ban hành 
kèm theo Nghị định số 
143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, 
bổ sung tại Nghị định số 
24/2022/NĐ-CP).
Trường hợp không cho phép 
thành lập thì có văn bản trả lời 
và nêu ro lý do.



UBND 
Thành phố



04 ngày Quyết định



B7 Trả kết quả cho cá nhân, tổ chức 
theo giấy hẹn (trực tuyển hoặc 
qua bưu điện)



Bộ phận 
TN&TKQ



Theo giấy 
hẹn



4 Điểu mẫu
- Hệ thống biểu mẫu theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông được ban 



hành kèm theo thông tư 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018
M Vãn bản đề nghi cho phép thành lập theo Mẩu sổ 01 Phụ lục I ban hành 



kèm theo Nghị định số 143/2016/NĐ-CP (được sửa đổi, bổ sung tại Nghị 
định số 24/2022/NĐ-CP)



■



Đề án thành lập trường trung cẩp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp theo 
Mầu số 02 Phụ lục I ban hành kèm theo Nghị định số 143/2016/NĐ-CP 
(được sửa đổi, bổ sung tại Nghị định số 24/2022/NĐ-CP)
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M ẫu sổ 01. Vẫn bản đề nghj thành lập, cho phép thành lập CO' sỏ' giáo due nghề nghiệp, phẩn  hiệu 
của trườ ng  tru n g  cẩp, trư ờ n g  cao đăng



.....(1)..... CỘNG H O À  X Ã  H Ộ I CH Ủ  NGH ĨA VIỆT
......(í)..... NAM



_ _ _ _ _  Độc lệp  -  T ự  do - H ạnh phúc
SỔ:..... ____________________________________________ '



V/v Đê nghị thảnh ỉập, cho phép thảnh lậ p .....(3)..... .....ngày... tháng... năm 20....



Kính g ừ i: ......(4)....



1. Thông tin về cỡ quan, tố chức, cá nhân đè nghị thành lập, cho phép thành lập cơ sở giảo dục nghề 
nghiệp, phân hiệu cùa trường trung cáp, tniỉmg cao đẳng



2. Lý do đẾ nghị thành lập, cho phép thành lập:



3. Thông tin về ....(3).... đề nghị thành lập, cho phép thành lập



Trườn? hơp thành ỉão cơ cờ Bỉáo due nghề mhiêữ. báo cảo các thân2 tin sau:



- Tên cơ sở giảo dục nghề nghiệp:..................................................... (3).....
- Tên giao dịch quốc tể bằng tiếng Anh (nểu cỏ);...........................................
- Địa chi trụ sở chính: ....... ............................................
- Tên phân hiệu (nếu có):................................................
- Địa chỉ phân hiệu, địa điểm đào tạo (nếu có): .........................................(6)
- Sỗ điện thoại:............................ ................................Fax:....................
- Website (nếu có):.......................................................Email:..................
Trưởng hơo thành lã o  nhân hiêti của trường trung cảp. truờ ne cao  đằng, báo  cáo các thông tin  sau:



- Tên trường trung cáp, trưởng cao đẳng:......................................................................... .....
- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nểu có):....................................................................
- Địa chỉ trụ sở chinh: .............................
- Tẽn phán hiệu:.....................................
- Địa chỉ phân hiệu:................................
- SỔ điện thoại cùa phân hiệu:...................
- Website cùa phân hiệu (nểu có);
4. Chức năng, nhiệm vụ của................... (3).........



5. Dự kiến ngành, nghề đào tạo, trinh độ đào tạo, quy mô tuyển sinh



a) Tại trự sở chính (trường hợp đề nghị thành ỉập, cho phép thành lập phân hiệu thỉ không báo cáo thông 
tin ờ mục rtừy)



TT Tên ngành, nghề và trìn h  độ đào 
teo (9) T hối gian đào tạo



D ự  kiến quy mô tuyển sinh



20.. 20.. 20.. 20.. 20..



I T rình  ỡộ cao đẵng
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1



2



....



II T rinh  độ trung  cấp



1



2



III T rìn h  độ sơ cấp



1



2



TỎNG CỘNG



b) Tại phân hiệu, địa điểm đào tạo (nếu có): Báo cáo riêng cho tùng phân hiệu, địa điểm đào tạo. Trường 
hợp đề nghị thành lập phẫn hiệu của trường trung cấp, trưởng cao đẳng, báo cáo thông tin ồ m ục này



TT Tên ngành, nghề và trìn h  độ dào 
tạo (9)



Thòi gian đào tạo
D ự kiến quy mô tuyền sinh



20.. 20.. 20.. 20.. 20..



I T rình  độ cao đẳng



1



2



. . .



II T rình  độ trung  cẩp



1



2



....



III T rình  độ sơ cấp



1



2
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TỐNG CỘNG 1



(kèm theo Để án thành ỉâp, cho phép thành................................ (3) .....................;



Đẽ nghị..................... (4 )............................. xem xét, quyết định.



Nơi nhộn: QUYÈN HẠN, CH Ứ C vụ CỦA NGƯỜI KÝ (10)
- ......; (Kỷ tên, đỏng dấu, ghi rõ họ tên)



Ghi chú:



(í) Đôi với đề nghị thành lập, cho phép thành lộp cơ sở giáo dục nghề nghiệp: Tên cơ quan quản lý cảp 
trên (nếu có) của ca quan, tổ chủc đè nghị thành lập, cho phép thành lập cơ sở giáo dục nghề nghiệp.



(2) Đổi với đề nghị thành ỉập, cho phép thành lập phân hiệu: Tên cơ quan chủ quàn đổi với trưởng tnmg 
cáp, trường cao đàng công lộp.



Đổi với đề nghị thành lập, cho phép thành lập cơ sở giáo dục nghề nghiệp: TỄn cơ quan, tổ chức để nghị 
thành lập, cho phép thành ỉập cơ sở giáo dục nghề nghiệp. Trường hợp là cả nhân khõng ghi nội dung ở mục này.



Đôi với đề nghị thành lập, cho phép thành tập phân hiệu: Tên trường trung cẩp, trường cao đảng.



(3) Tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp; tên phân hiệu cùa trường trung cẩp, trường cao đằng.



(4) Người có thẩm quyền thành lập, cho phép thành lập cơ sở giáo dục nghề nghiệp; phân hiệu của truỉmg 
trung cấp, trưởng cao đẳng.



(5) Đ ja điểm dự kiển đặt trụ sở chính của cơ sở giáo dục nghè nghiệp (sổ nhà, đường/phố, xã/phuàmg/thị 
trấn, quận/huyện, tinh/thảnh phổ).



(6) Địa điểm dự kiến đặt phân hiệu của trường trung cấp, truùng cao đẳng hoặc địa điếm dào tạo (nếu có) 
của cơ sở giảo dục nghề nghiệp đề nghị thành lập, cho phép thàoh lập (sổ nhà, đuởng/phố, xa/phường/thị trấn, 
quân/huyện, tỉnh/thành phố).



(7) Địa điềm trụ sở chỉnh cùa trưởng trung cẩp, trường cao đẳng (sỗ nhả, đường/phố, xã/phường/thị trấn,
quận/huyện, tinh/thành phố).



(8) Địa điềm dự kiến đặt phân hiệu của ừường trung cấp, truồng cao đẳng (sổ nhà, đưừng/phố, 
xã/phưởrvg/thỊ trấn, quận/huyện, tình/thảnh phổ),



(9) Trường cao dằng đào tạo trình độ cao đẳng, trung cẩp, sơ cấp; trường trung cấp đào tạo trình độ trung 
cấp, sơ cấp; trung tăm giảo dục nghề nghiệp đào tạo ừ lnh độ so cấp.



(10) Đoi vái đê nghị thành ỉập, cho phép thành lập cơ sở giáo dục nghề nghiệp: Quyền hạn, chữc vụ cùa 
người đứng đầu Cữ quan, tả  chức, cá nhân đề nghị thành lập, cho phép thành lập cơ sở giáo dvc nghề nghiệp. 
Truông họp là  cá nhân khõng phải đóng dấu.



Đổi với đề nghị thành lập, cho phép thành lập phân hiệu: Chửc vụ, chức danh người đứng đầu trường 
trung cấp, hường cao đẳng.











174



Mfiu số 02. Đề án thảnh  lắp, cho phép thành lẳD c ơ  sở giáo due nghè nghiệp



CỘNG HÒA XÃ H Ộ I C H Ủ  N GH ĨA V IỆT NAM  
Độc lập - T ự  do -  Hạnh phức



.... ngày.... tháng .... năm  20 .....
ĐÈ ÁN THÀNH \Ạ V , CHO P H É P  THÀNH LẬP 



Phần th ử  n h ấ t
S ự  CẦN TH IÉT THẢN H LẬP, C H O  PH É P  THÀNH L Ặ P __ (1>......



1. Căn cứ pháp lý xây dựng đề án.



2. Tinh hình phát b iển  kình tể -  x3 hội và quy hoạch phát triển kinh tế - x ã  hội trẽn địa bàn hoặc Khh vực.



3. Thục trạng nguồn nhân lục và nhu cầu phẳt triển nguồn nhăn lực trên địa bàn hoặc lữih vục.



4. Thục trạng về giáo dực nghề nghiệp trên địa bản hoặc lỉhh vực.



5. Nhu càu đào t ạ o ......(2)......trên địa bàn và các tỉn h  lân cận hoặc lìhh vực.....................



6. Quá trinh hlnh thành và phát triển (áp dụng d é i vớt trường hợp nâng cập cơ  sở  g iá o  dục nghề nghiệp).



a) Sơ lược quá trinh hỉnh thành và phát biển.



b) về cơ  sở vật chất, thiết bị đảo tạo.



c) về tuyền siiìh, tồ chức đào tạo.



d) về đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản ly.
d) về chương trinh, giáo trinh đào tạo.



e) về kinh phí hoạt động.



Phần thứ  hai
MỤC TIÊU ĐÀO TẠO, Cơ CẮU TỔ CHỨC VÀ CÁC BIÊU KIỆN BẲO ĐẮM HOẠT ĐỘNG CỦA



"...•(1).....
L THÔNG TIN CHUNG VỀ c ơ  SỞ GIẢO DỤC NGHÈ NGHIỆP ĐẺ NGHỊ THÀNH LẬP, CHO 



PHÉP THÀNH LẬP
1. Tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp:.........................................................................................
Tên giao dịch quốc tế bàng tiếng Anh (nểu cỏ):........................................................................
2. Thuộc:...........................................................................................................................
3. Địa chỉ trụ sở chính;................. (3)............
4. Tên phân hiệu (nếu có):..............................................................................
5. Địa chỉ phân hỉệu, địa điểm đào tạo (nếu cổ);...................................... (4)......
6. Sổ điện thoại:.................Fax:...........
Website:....................Email:...................
7. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng trường, giảm đổc bung tâm:.........................................



(Có sơ  yể u  lý  lịch  kèm  theo)



8. Chửc tông, nhiệm vụ của cơ sở giáo đục nghề nghiệp:...........................................................



ĨI. MỰC TIÊU ĐÀO TẠO



ra. Dự KIẾN NGÀNH, NGHỀ, TRÌNH ĐỘ VÀ QUY MÔ
phân  hiệu, đ ịa  điềm  đào tạo (nểu có))



1. Dự kiến quy mô tuyền sinh



1



(B áo cáo r iên g  tạ i trụ  sở  chính vờ từng



ị
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T T Tên ngành, nghề và trinh độ đào 
tạo (5)



Thối gian đào 
tạo



Dự kiến quy mô tuyển sinh
20.. 20.. 20.. 20.. 20..



l Trinh độ cao đẳng



1



2



II Trình độ trung cấp



1



2



III Trình độ sơ  cấp



1



2



TỎNG CỘNG



2. D ự kiên guy m ô đào tạo



TT Tên ngành, nghề và trình độ đào 
tạo (5)



Thời gian đào 
tạo



Dự kién quy mô đào tạo
20.. 20.. 20.. 20.. 20..



I Trình độ cao dẳng



1



2



n Trình độ trung cổp



1



2



in Trình độ SO ’ c ấ p



1



2



TỎNG CỘNG



1. Or cấu tổ chức của cơ  sở  giáo dục nghè nghiệp
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2. Nhiệm vụ, quyền hạn của hiệu truửng, phó hiệu trưỏng trưỉrng; giám đốc, phó giám đoc trung
tẳm



3. Nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tè chức của cốc đon vj, tồ chúc thuộc trường, trung tâm



V. ĐIẾU KIỆN BẴO ĐẢM CHO HOẠT ĐỘNG CỦA c ơ  SỞ GIẢO DỤC NGHÈ NGHIỆP
1. Cư sử vật chất
Tồng diện tích đất Sừ dụng:.................. m2, gồm:
a) Diện tích đất khu vực đô thị:.......................... m2, trong đó:
- Diện tích đất xây dựng khu hiệu bộ, khu học lý thuyét, khu học thực hành:... m2; diện tích xây dựng



....... m2.
- Diện tích đất xây dựng khu phục vụ (thư viện, thể thao, ký túc xá, nhà ăn, y tế.,.): diện tích xây



dựng:......m2.
- Diện tích đất xây dựng các hạng mục khác (ghi tân từng hạng mục vả diện tích tvong ứng):...m2; diện



tích xây dụng....m2.
b) Diện tích đất khn vực ngoải đô thị:.................................m2, trong dó:
- Diện tích đất xây dụng khu hiệu bộ, khu học lý thuyết, khu học thực hành:...m2; diện tích xây dụng



- Diện tích đất xây dựng khu phục vụ (thư viện, thể thao, ký túc xá, nhà ăn, y tế...): ... .m2; diện tích
xây dựng...m2.



- Diện tích đẩt xẳy dựng các hạng mục khác (ghi tên từng hạng mục và diện tích tương ủng): .... .m2- diện
tích xây dụng ....m2.



c) Diện tích đất quy đồi:....................... mJ đất khu vực đô thị hoặc..............................m2 đất khu
vực ngoài dô thị.



2. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý
ã) SỖ lượng, chất lượng (trình độ đào tạo, nghiệp vụ sư phạm, kỹ năng nghề) của đội ngữ nhà giáo theo 



từng ngành, nghè ml cơ sở giáo dục nghề nghiệp dự kiến đào tạo.
b) SỔ lượng, chất lượng của đội ngũ cán bộ quản lý.
3. Chinmg trỉnh, giáo trình, tài liệu giảng dạy cho từng ngành, nghề đào tạo (6)
4. Nguồn vén và kế hoạch sử dụng ván đễ thực hiện đề ản
a) Nguồn ván: Ghi rõ từng nguồn vốn thành lập cơ sở giáo dục nghề nghiệp và số vổn tương úng với từng



b) Kể hoạch sử dụng vổn để dầu tư xây dựng cơ sở vật chẩt; mua sắm thiết bị, dụng cụ âào tao- nhát triển
đội ngũ nhà giảo, cán bộ quản lý; xây dựng chương trinh, giảo trình đào tạo và chi cho cảc hoạt động của cơ ở 
giáo dục nghề nghiệp. *



[...]) 1..............................................................................................



Phần thứ ba
KÉ HOẠCH, TIÊN Đ ộ  r a ự c  HIỆN ĐẺ ÁN



1. Kê hoạch và tiến độ xây dựng cơ sở vật chẩt
2. Kế hoạch và tiến độ mua sắm thiết bị, dụng cụ đào tạo.
3. Kế hoạch và tiển độ tuyển dụng, đào tạo bồi dưỡng nhà giáo, cản bộ quân lý.
4. Kế hoạch và tiến độ phát triển chương trinh, giấo trình, tài liệu giảng dạy.
5. Ké hoạch và tiến độ sử dụng nguồn vốn thực hiện đề ổn.



rỄL—— ■



Phần thứ tư
HIỆU QUẢ KINH TẾ, XÃ HỘI
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1. về kinh tê.
2. về xã hội, môi ữường.
3. Tinh bền vững của đề án.



(8)
(K ỷ tên, đổng dấu, gh i rõ  họ tên)



(7)
(K ý tên, đổng dẩu, g h i rõ  họ tên)



G hi chú:



(1) Tên cơ sở giảo dục nghề nghiệp.
(2) Đổi với đề án thành lập, cho phép thành lập trường cao đẳng ghi “trinh độ cao đãng hoặc/và trinh độ 



ừung cấp, tình độ sơ cấp”; dối VỞ1 đề án thành lập, cho phép thảnh lập trường muig cấp ghi “trinh độ trung cấp 
hoặc/và trình độ sơ cấp”; đối với để án thành lập, cho phép thành lập trung tâm giảo dục nghề nghiệp ghi “trinh độ
sơ cẫp”.



(3) Địa điểm dự kiển đặt trụ sở chính của cơ sờ giáo dục nghề nghiệp (số nhà, đường/phố, xa/phường/thị 
trấn, quần/huyện, tỉnh/thành phổ).



(4) Địa điểm dụ kiến đặt phân hiệu của trường trung cấp, trưỉmg cao đẩng hoặc địa điểm đào tạo (nếu có) 
của cơ sở giảo đục nghề nghiệp đề nghị thành lập, cho phép thành lập (số nhà, đường/phổ, xã/phưòng/thị trấn, 
quận/huyện, tỉnh/thành phổ),



(5) Trường cao đẳng đào tạo trình độ cao đàng, trung cấp, sơ cấp; tnrỉmg trung cấp đào tạo trình độ trung 
cấp, sơ cap; trung tâm giáo dục nghề nghiệp đào tạo trinh độ sơ câp.



(6) Tương ứng với mỗi ngành, nghề theo từng trình độ âằo tạo bảo cáo các nội dung sau;
- về chương trình đào tạo



+ Tên chương trình đào tạo (ví dụ: Chương trình đào tạo ngành, nghề Công nghệ thông tin trinh dạ cao 
đẳng; Chương ừình đào tạo ngành, nghề Điện công nghiệp trình độ trung cấp; Chương trinh đào tạo nghề Kỹ thuật 
chế biến món an ừình độ sơ cap).



+ Hình thức đảo tạo: [Chính quy, thưừng xuyên].
+ Đối tượng tuyển sinh.
+ Thời gian đào tạo:,... tháng (đối vởi đào tạo trình độ sơ cấp); ..năm học (đéi với đào tạo trình dộ trung 



cấp, trình độ cao đẳng).
+ Mực tiêu đào tạo.
+ Khối lượng kiến thủc toàn khóa: giờ ( ....tín chỉ).
+ Vãn bàng, chứng chỉ cắp cho người học.
- Giáo trình, tài liệu giảng dạy.
(7) Quyền bạn, chức vụ của người đúng đầu co quan, tổ chửc, cá nhẳn đề nghị thành lập, cho phép thảnh 



lập cơ sở giáo dục nghề nghiệp. Trường hợp là cả nhân không phải đóng dấu.
($) Phê duyệt của người đủng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có) cùa cơ quan, tổ chức đề 
nghị thành lập, cho phép thành lập cơ sở giáo dục nghề nghiệp.
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17. Quy trình: Công nhận trường trung cấp, trung tâm  giáo dục nghề nghiệp 
tư  thục; trường trung  cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiêp có vến đầu tư  
nước ngoài chuyền sang hoạt động khống vi lợi nhuận (QT-Ĩ7)_____________



1 M ục đích



Quy định về trình tự và cách thức thực hiện thủ tục hành 
chính của thủ tục công nhận trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp tư thục; trường trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp có vốn 
đầu tư nước ngoài chuyền sang hoạt động không vi lợi nhuận.



2 Pham vi*



Áp dụng đối vói Cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị công nhận trường 
trung cấp, trung tâm giáo dục nghề nghiệp tư thục; trường trung cấp, trung 
tâm giáo dục nghề nghiệp cỏ vốn đầu tư nước ngoài chuyển sang hoạt 
động không vì lợi nhuận.
Cán bộ, công chức thuộc phòng có liên quan của UBND thành phố Hà 
Nội; Cán bộ, công chức thuộc Phòng chuyên môn, Bộ phận TN&TKQ giải 
quyết TTHC và các phòng cỏ liên quan thuộc Sở Lao động - Thương binh 
và Xã hội chịu trách nhiệm thực hiện và kiểm soát quy trình này.



3 Nội dung quy trình



3.1 Cơ sở pháp lý



- Luật giáo dục nghề nghiệp.
- Nghị định số 15/2019/NĐ-CP ngày 01/02/2019 của Chính phủ quy định 
chi tiết một số điều và biện pháp thi hành của Luật Giáo dục nghề nghiệp,
- Nghị định số 24/2022/NĐ-CP ngàỵ 06/4/2022 của Chính phủ Sửa đổi, bổ 
sung các Nghị định quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động ừong lĩnh 
vực giáo dục nghề nghiệp
- Quyết đinh số 445/QĐ-LĐTBXH ngày 30/5/2022 của Bộ trưởng Bộ Lao 
động - Thương binh và Xã hội.
- Quyểt định sổ 3089/QĐ-ƯB ngày 26/8/2022 của UBND thành phố Hà 
Nội về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính, thủ tục hành chính bị 
bãi bỏ lĩnh vực Lao động -  Thương binh và Xã hội thuộc phạm vi chức 
năng quản lý nhà nước của Sộ Lao động - Thương binh và Xã hội thành 
phổ Hà Nội.



3.2 Thành phần hồ sơ Bản
chính



Bản
sao



- Vãn bản đề nghị công nhận trường trung cấp, trung tâm 
giảo dục nghề nghiệp tư thục; trường trung cấp, trung tâm



X
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giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài chuyển 
sang hoạt động không vì lọi nhuận theo Mau 5E tại Phụ 
lục ban hành kèm theo Nghị định số 15/2019/NĐ-CP 
(được sửa đổi, bổ sung tại Nghị định số 24/2022/NĐ-CP)



-



Vãn bản cam kết của các tồ chức, cá nhân là chủ sở hữu 
nguồn vốn đầu tư cam kết việc sử dụng phần tài chính 
chênh lệch giữa thu và chi của trường trung cấp, trung tâm 
giáo dục nghề nghiệp tư thục; trường trung cấp, trung tâm 
giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài theo quy 
định tại khoản 1 Điều 37 Nghị định sổ 15/2019/NĐ-CP



X



-



Biên bản họp của tổ chức, cá nhân sở hữu hoặc những 
người góp vốn thành lập thông qua việc trường trung cấp, 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp tư thục; trường trung cấp, 
trưng tâm giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài 
chuyển sang hoạt động không vì lợi nhuận. Biên bản này 
phải được sự đồng ý của đại diện tối thiểu 75% tổng số 
vốn góp của các thành viên góp vốn



X



-



Báo cáo tài chính 03 năm gần nhất và báo cáo kiểm toán 
theo định kỳ của trường trung cấp, trung tâm giáo dục 
nghề nghiệp tư thục; trường trung cấp, trung tâm giáo dục 
nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài



X



3.3 Số lượng hồ sơ



01 bộ



3.4 Thời gian xử lý



20 ngày làm việc kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ, trong đó:



1. Sở Lao động-Thương binh và xã hội: 14 ngày làm việc.



2. ƯBND Thành phổ: 06 ngày làm việc.



3.5 Nơi tiếp nhận và trả  kết quả



Bộ phận Một cửa của Sở Lao động - Thuong binh và Xã hội Hà Nội



3.6 Lệ phí



Không



3.7 Quy trình xử lý công việc
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TT Trinh tự Trách
nhiệm



Thời
gian



Biểu
m ẫu/K ết quả



B1 - Công dân truy cập qua cồng 
thông tin điện tử 
d ic h v u c o n g . h a n o i.g o v . vn  tải và 
khai báo cáo nội dung và lảm theo 
hướng dẫn.
- Sau khi điền đầy đủ thông tin 
yêu cầu, người yêu cầu tích vào 
dấu cam kết và điền mã xác nhận 
và gửi hồ sơ, công dân xác nhận 
mã để gửi thông tin yêu càu ỉên hệ 
thống.
- Đổi với hồ sơ công dân nộp trực 
tiếp, công chức bộ phận một cửa 
hướng dẫn và tiếp nhận hồ sơ, ghi 
giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả lcết 
quả ữao cho công dân và bàn giao 
hồ sơ về phòng chuyên môn thực 
hiện thẩm định.
- Đối vói ho sơ nộp trực tuyến:
+ Trường hợp hồ sơ đủ, đúng 
thành phần theo quy định: Tiếp 
nhận hồ sơ và tích chuyển Lãnh 
đạo phòng để phân công.
+ Trường hợp hồ sơ chưa đủ, 
chưa đúng thành phần, số lượng 
theo quy định: hướng dẫn cụ thể 
một lần qua chức năng “yêu cầu 
bổ sung hồ sơ”, nêu rõ lý do cần 
bổ sung.



Cán bộ tiếp 
nhận hổ sơ 



bộ phận 
TN&TKQ



1/2 ngày



Thành phần 
hồ sơ theo 
mục 3.2



B2 Phân công cán bộ kiểm tra.
- Phân công trực tiếp hoặc trên 
hệ thống phần mềm quản lý hồ 
sơ hành chỉnh của Sở Lao động -  
Thương binh và Xã hội



Lãnh đạo 
phòng



1/2 ngày Tích chuyển 
trên hệ thống 



phần mềm 
trực tuyển 



hoặc trực tiếp



B3 Kiểm tra hồ sơ:
- Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp hoặc 
ừên hệ thống phần mềm quản lý 
hồ sơ hành chính một cửa.



Cán bộ 
được phân 



công



09 ngày Phiếu yêu 
cầu bổ sung, 
hoàn thiện hồ 



sơ -mẫu số
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- Nội dung kiểm tra: Căn cứ 
kiểm tra: Theo mục 3.1, 3.2
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, 
chưa đứng thành phần, số lượng 
theo quy định Hoặc không đủ 
điều kiện giải quyết thì soạn thảo 
phiếu và chuyển bộ phận một 
cửa hoặc gửi trực tiếp ừên hệ 
thống email đăng ký của công 
dân hoặc tài khoản Sở Lao động 
cung cấp cho công dân
- Trường hợp hồ sơ đầy đủ đúng 
thành phần, số lượng theo quy 
định thì tổng hợp tiến hành bước 
tiếp theo



02/TT01/2018 
/VPCP 



Phiếu từ chối 
giải quyết hò 



sơ



B4 Tổng hợp hồ sơ, lập phiếu trình 
giải quyết hồ sơ công việc trình 
Lãnh đạo Sở phê duyệt (tích 
chuyển ữên hệ thống đồng thời 
ỉn bản cứng trình Lãnh đạo Sở
ký)



- Chuyên 
viên thụ lý



hồ sơ
- Lãnh đạo 



phòng 
chuyên



môn



02 ngày



- Phiếu trình 
kèm theo dự 
thảo kểt quả 
giải quyết 



TTHC



B5 Lãnh đạo Sở kiểm tra trên hệ 
thống và ký duyệt văn bản trình 
UBND thành phố phê duyệt



Lãnh đạo 
Sờ



01 ngày
Tờ ừình đề 
nghị UBND 
thành phố



B6 UBND Thành phố xem xét, ra 
quyết định



ƯBND 
Thành phố 06 ngày Quyết định



B7 Công chức phòng chuyên môn 
tiếp nhận vào sổ vãn bản, phát 
hành văn bản
- Thực hiện lưu hồ sơ theo quy 
định, chuyển trả kết quả cho Bộ 
phận một cửa hoặc trả kết quả 
cho công dân thông qua hệ thống



Chuyên 
viên phòng 
Dạy nghề



01 ngày



Sổ theo dõi hồ 
sơ “ mẫu so 



06/TT01/2018 
/VPCP



B8 Trả kết quả cho cá nhân, tổ chức 
theo giấy hẹn (trực tuyến hoặc 
qua bưu điện)



Bộ phận 
TN&TKQ



Theo giấy 
hẹn



4 Biều mẫu











1S2



- Hệ thống biểu mẫu theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông được ban 
hành kèm theo thông tư 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018
Văn bản đề nghị công nhận trường trưng cấp, trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp tư thục; trường trung cấp, trung tâm £Ìáo dục nghề nghiệp có vốn 
đầu tư nước ngoài chuyển sang hoạt động khồng vì lợi nhuận theo Mẫu 5E 
tại Phụ lục ban hành kèm theo Nghị định số 15/2019/NĐ-ỌP (được sửa 
đổi, bổ sung tại Nghi định số 24/2022/NĐ-CP)



ĩ
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Mẫu 5E. Văn bản đề nghị cồng nhận co>' sử giáo dục nghề nghiệp tư thục, CO’ sỗ’ giáo dục nghề có vến 
đàu tư nưỏ'c ngoài chuyễn sang hoạt động khổng vỉ lợi nhuận



.., (1)... CỘNG HOÀ XẴ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
_____ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



SỐ: . . . A . . . - . . , .  __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ '
V/v đề nghị chuyền sang hoạt động không vi ....n g à y ... tháng... năm  20. 



lợi nhuận



Kỉnh gửi:... (2)...



L Thông tin về CO' sử giáo dục nghề nghiệp tư thục, cơ sử giáo dục nghề nghiệp cỗ vốn đầu tư nưức 
ngoài đl nghị chuyễn sang hoạt động khống vì lọi nhuận



1. TỄn cơ sở giáo dục nghề nghiệp:........................................................... (1)....
Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (néu có):................................ ...................
2. Đ ịa chl trụ sở chinh:.................................................................................................. (3 )........



3.. Tên phân hiệu (nếu cố):...............................................................................
4. Địa chỉ phân hiệu, địa điểm đào tạo (nếu có):.......................................... (3).....
5. Sổ điện thoại:.......................................................Fax:.......
Website:................................................................. Email:.....
6. Quyết định cho phép thảnh lập: [Quyết định số ..../QĐ*...  ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban



hành, ừlch yếu của quyết định].
Quyết dịrih cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số ,..7QĐ-.„. ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban 



hành, trích yểu cùa từng quyết định].
7. Giây chứng nhận đăng kỷ hoạt động giáo dpc nghề nghiệp: [số hiệu, ngày, tháng, năm cấp, cơ quan



cấp].
Giấy chứng nhận đăng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp (nếu cổ): [số hiệu, ngày, tháng, năm 



cấp, cơ quan cấp].
8. Chức nàng, nhiệm vụ, ngành, nghề đào tạo, quy mô tuyển sình:................................................



Ư. Nội đung
1. Đề nghị công nhận....................... (1)............. là cơ sở giáo dục nghè nghiệp hoạt động không vì



lợi nhuận:
a) Tôn chì, mục đích hoạt động
b) Vốn góp, tài sản thuộc sở hữu chung hợp nhất không phan chia của cơ sỏ giáo dục nghề nghiệp tư thục, 



cơ sở giảo dục nghê nghiệp có vổn dầu tu nước ngoài
........................



2. Tóm tất quá trinh... (l)....chuyển sang hoạt động không vl lợi nhuận.
3. Cam kết hoạt động không vl lợi nhuận.........................................
[...]...........  ..........



(H ồ sơ  kèm  theo)



Đê nghị......(2)....xem xét, quyết định.



Nơi nỉtận: (<)
(K ý tên, đóng  dẩu, g h i rỗ  họ tên}











1.84



G hi chá:



(1) Tên cơ sở giáo dục nghề nghiệp tư thục, cơ sở giảo dục nghề nghiệp có vén đàu tư nước ngoài đề nghị 
chuyển sang hoạt động khống vỉ lợi nhuận.



(2) Người có thẩm quyển công nhận cơ sở giáo dục nghề nghiệp tư thục, cơ sở giáo dục nghề nghiệp cỏ 
vốn đần tư nuúc ngoài chuyển sang hoạt động không vì lợi nhuận.



(3) Ghi địa chỉ sổ nhà, đường/phố, xS/phuỉHig/thị trấn, quận/huyện, tinh/thành phố.
(4) Chức danh người đứng đầu cơ sờ giáo dục nghề nghiệp tư thục, cơ sở giáo dục nghề nghiệp có vổn 
đầu tư nước ngoài chuyển sang hoạt động không vì lợi nhuận.
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18. Quy trình: c ấ p  giấy phép hoạt động cai nghiện m a túy tự  nguyện (QT-18)



M ục đích



Quy định ữình tự tiếp nhận hồ sơ, giải quyết thủ tục cấp giấy phép hoạt động cai 
nghiện ma túy tự nguyện, đảm bảo thủ tục được giải quyết theo thầm quyền quản lý 
của cơ quan chuyên môn và theo đúng quy định của Pháp luật.



2 Phạm  vi



Áp dụng đối với tổ chức, cá nhân cỏ nhu cầu thực hiện thủ tục cấp giấy phép hoạt 
động cai nghiện ma túy tự nguyện.
Cán bộ, công chức thuộc Chi cục PCTNXH, bộ phận TN&TKQ giải quyết TTHC và 
cầc phòng có liên quan thuộc Sở Lao động, thương binh và Xã hội chịu trách nhiệm 
thực hiện và kiểm soát quy trình này.



3 Nội dung quy trình



3,1 Cơ sở Pháp lý



- Luật Phòng, chống ma tứy sổ 73/2021/QH14.
- Nghị định số 116/2021/NĐ-CP ngày 21/12/2021 của Chính phủ quy định chi tiết 
một số điều của Luật Phòng, chống ma túy, Luật Xử lý vi phạm hành chính về cai 
nghiện ma túy và quản lý sau cai nghiện ma túy.
- Quyết định số 470/QĐ-LĐTBXH ngày 03/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Lao động - 
Thương bình và Xã hội.
- Quyết định sổ 3089/QĐ-UB ngày 26/8/2022 của UBND thảnh phố Hà Nội về việc 
công bố Danh mục thủ tục hành chính, thủ tục hành chính bị bãi bỏ lĩnh vực Lao 
động — Thương binh và Xã hội thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở 
Lao động - Thương binh và Xã hội thành phố Hả Nội.



3.2 Thành phần hồ sơ
Bản



chính Bản sao



“ Văn bản đề nghị cẩp giấy phép hoạt động cai nghiện ma 
túy của cơ sở cai nghiện ma tủy tự nguyện



X



- 01 bân sao quyết định thành lập, cho phép thành lập hoặc 
giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp



X
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- Vãn bản của Chủ tịch ủ y  ban nhân dân cấp huyện về 
việc chấp thuận đặt trụ sờ cơ sờ cai nghiện ma túy tự 
nguyện.



X



“ Tài liệu chứng minh bào đảm đủ các điều kiện cơ sở vật 
chất, trang thiết bị quy định tại Khoản 2, 3 Điều 9 Nghi 
định sổ 116/2021/NĐ-CP.



X



- 01 bản chính danh sách nhân viên, kèm theo bản sao văn 
bằng, chứng chỉ



X



- 01 bản lý lịch tóm tắt của người đứng đầu hoặc người đại 
diện theo pháp luật



X



01 bản sao giấy xác nhận đã được đào tạo, tập huấn về 
điều trị, cai nghiện ma túy hoặc giấy xác nhận thời gian 
lầm việc tại cơ sở cai nghiện ma túy của người đứng đầu, 
người đại diện theo pháp luật cùa cơ sở



X



- 01 bàn phưomg án tài chính của cơ sở đề bảo đảm duy trì 
hoạt động cai nghiện ma túy.



X



3.3 Sổ lượng hồ Stf: 01 bộ



3.4 Thỉri gian xử lý: 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



3.5 Noi tiếp nhận và trả kết quả: Bộ phận Một cửa Sờ Lao động - Thương binh và 
Xã hội Hả Nội, số 75 Nguyễn Chí Thanh, Đống Đa, Hà Nội



3.6 Lệ phỉ: Khồng



3.7 Quy trình xử lý công việc



TT Trình tự Trách
nhiệm



Thời
gian



Biểu mẫu/Kết quả



B I



Tổ chức, cá nhân có nhu cầu truy 
cập qua Cổng thông tin điện tử 
đ ic h v tíc o n g h a n o i.g o v .v n  tải và 
khai báo cáo nội dung và làm 
theo hướng dẫn
Sau khi điền đầy đủ thông tín 
yêu cầu tồ chức, cá nhân tích



Cán bộ tiếp 
nhận hồ sơ 



bộ phận 
TN&TKQ



ỵ2 ngày
Thành phần hồ sơ theo 



mục 3.2
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vào dấu cam kết vả điền mã xác 
nhận và gửi hồ sơ, tổ chức, cá 
nhân xác nhận mã để gửi thông 
tin yêu cầu lên hệ thống 
Đối với hồ sơ tổ chức, cả nhân 
nộp trực tiếp, công chức bộ 
phận một cửa hướng dẫn và tiếp 
nhận hồ sơ, ghi giấy tiếp nhận 
hồ sơ và hẹn trả kết quả. trao 
cho tỗ chức, cá nhân và bàn giao 
hồ sơ về phòng chuyên môn 
thực hiện thầm đinh 
- Đổi với hồ sơ nộp trực tuyến:
+ Trường hợp hồ sơ đủ, đúng 
thành phần theo quy định: Tiếp 
nhận hồ sơ và tích chuyển Lãnh 
đạo Chi cục Phòng chổng tệ 
nạn xã hội để phân công.
+ Trường hợp hồ sơ chưa đủ, 
chưa đúng thành phần, số lượng 
theo quy định: hướng dẫn cụ 
thể một lần qua chức năng “yêu 
cầu bổ sung hồ sơ”, nêu rõ lý 
do cần bỗ sung.



B2



Phân công cán bộ kiểm tra
Phân công trực tiếp hoặc trên 
phần mềm quản lý hồ sơ hành 
chính của Sở Lao động



Lãnh đạo 
Chi cục 



Phòng chống 
tệ nạn xã hội



Vi ngày
Tích chuyển ữên hệ 



thống phần mềm trực 
tuyến hoặc trực tiếp



B3



Kiểm tra hồ sơ:
-Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp hoặc 
trên hệ thống phần mềm quản 
lý hồ sơ hành chính một cửa
- Nội dung kiểm tra: Căn cứ 
kiểm tra: theo mục 3.1,3.2
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy 
đủ, chưa đủng thành phần, số 
lượng theo quy định hoặc 
không đủ điều kiện giải quyết 
thi soạn thảo phiếu và chuyển 
bộ phận một cửa hoặc gửi trực



Cán bộ được 
phân công



02 ngày



- Phiếu yêu cầu bổ sung, 
hoàn thiện hồ sơ - Mầu 
số 02/TT01/2018/TT-



VPCP
- Phiếu từ chối giải quyết



hồ sơ
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X 1tiêp trên hệ thông email đăng 
ký của công dân hoặc tài khoản 
Sở Lao động cung cấp cho công 
dân
- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, 
đúng thảnh phàn, số lượng theo 
quy định thì tổng hợp tiến hành 
bước tiếp theo



B4 Tồ chức thẩm  đinh:*
Lãnh đạo Chi cục phân công 
cán bộ thực hiện.
- Công chức phòng chuyên môn 
kiểm ừa hồ sơ, tham mưu Lãnh 
đạo Chi cục và Lãnh đạo Sở 
thành lập TỔ thẩm định.
- Tổ chức thẩm á n h  và báo cáo 
kết quả vói Giám đốc Sở 
LĐTBXH.



+ Công chức 
phòng



chuyên môn.
+ Lãnh đạo 



Chi cục
+ Lãnh đạo 
Sở và các 



phòng liên 
quan



10 ngày



- Quyết định thành lập tổ 
thẩm định



- Biên bản thẩm định



B5



Quyết đinh cấp giấy phép/ 
không cấp giấy phép:
Giám đốc Sở LĐTBXH xem xét 
quyết định cấp Giấy phép hoạt 
động cai nghiện ma túy tự 
nguyện.
Trường hợp không cấp Giấy 
phép hoạt động cai nghiện ma 
túy tự nguyện phải nêu rõ lý do 
bằng văn bản.



Giám đốc Sở 
LĐTBXH 02 ngày ơỉấy phép hoạt độngcaỉ 



nghiện ma túy tự nguyện



B6



T rả  két quả: Trả kết quả theo 
giấy hẹn và vàó sổ thẹo dõi.



- Công chức 
thụ lý hồ sơ
- Bộ phận 
TN&TKQ



Theo giấy 
hẹn Sỗ theo dõi hồ sơ mẫu sổ 



06/TTO1/2018/TT-VPCP



4 Tên mẫu đơn , tờ  khai



Văn bản đê nghị cấp giấy phép hoạt động cai nghiện ma túy của cơ sở cai nghiện 
m a tủy tự nguyện (Mầu số 01 Phụ lục II ban hành kèm theo Nghi đình số 
116/2021/NĐ-CP). * .



--------- --“-------------- - ------------ 7----- - --—-- — ----____ í
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- Văn bản chấp thuận đặt trụ sở cơ sở cai nghiện ma túy tự nguyện (Vãn bản của Chủ 
tịch ủ y  ban nhân dân cấp huyện, M ầu sổ 02b Phụ lục II ban hành kèm theo Nghi 
định sô 116/2021/NĐ- CP).



“ Danh sách nhân viên của cơ sở ca i nghiện ma túy/cơ sở cung cấp dịch vụ cai 
nghiện ma túy tự nguyện (Mau số 03 Phụ lục II ban hành kèm theo Nghi đinh số 
116/2021/NĐ-CP).



Lý lịch tóm tắt của cá nhân, người dứng đầu /người đại diện theo pháp luật của cơ 
sở cai nghiện ma túy/cơ sờ cung cấp  cấp dịch vụm cai nghiện ma túy tự nguyện 
(Mầu số 04 Phụ lục II ban hành kèm theo Nghị định sổ 116/2021/NĐ-CP).



- Phương ẩn tài chính của cơ sở cai nghiện ma túy (Mẩu số 05 Phụ lục II ban hành 
kèm theo Nghị định số 116/2021/NĐ-CP).



- Giấy phép hoạt động cai nghiện ma tủy đối với cơ sở cai nghiện ma túy tự nguyện 
(Mẩu 06 Phụ lục II ban hành kèm theo Nghị định số 116/2021/NĐ-CP)
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Mấu 01. Văn bản đề nghị cấp (cẩp lại) Giấy phép hoạt động cai nghỉện ma túy của cơ sở 
cai nghiện ma tủy tự nguyện.



TÊN CQ,TC CHỦ QUẢN1 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TÊN Cơ QUAN, TỎ CHỨC2 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc '



Số: i ...... 3......  ..... 4.......ngày ... tháng ... năm .........



V/v đề nghị cấp (cẩp lại) Giấy phép 
hoạt động cai nghiện ma túy



Kính gửi: Sở Lao động - Thương binh và Xã hội..........5..........



1. Tên cơ sở viết bằng tiếng Việt (ghi bằng chữ in hoa) '. .................................................



Tên cơ sở  viết bằng tiếng nước ngoải (nểu c ó )\.................................................................



Tên cơ sở viểt tắt (nểu có ):..............................................................................................



2. Địa chi trụ sở chính:................................................ ..................................................



Điện thoại: -........................................................ ;E-maiI:.............................................



Trang thông tin điện tử (nếu có):.....................................................................................



3. Người đại diện theo pháp luật:....................................................................................



Chức danh:...................... ............................................................................................



sấ điện thoại liên lạc:.......................................................................................................



4. Quyết định thành lập (cho phép thành lập) cơ sở cai nghiện sổ ... ngày ... tháng... năm ... cùa



hoặc Mã sổ doanh nghiệp:.................. ....... đãng ký lần đầu ngày....... tháng....... năm........... , thay
đổi lần thủ.... (nểu cổ) ngày... tháng... năm..........nơi cấp



Đề nghị Sở Lao động - Thương bỉnh và Xã hội cấp/cấp lại Giấy phép hoạt động cai nghiện ma túy.



Cơ sở cam kết thực hiện đầy đủ trách nhiệm, nghĩa vụ theo đúng quy định của phốp luật về cai nghiện và 
quản ỉý sau cai nghiện ma túy.



Hồ sơ kèm theo gồm:



1).......................................................................................................................



N ơi nhận: NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT
- Như trên; (Kỷ, ghi rõ họ tên, đóng dấu)
- Lưu.................



1 Tên cơ quan, tổ chức chủ quản trực tiếp (nểu có)



2 Tên cơ sở cai nghiện ma túy ■
I



3 Chữ viết tắt tên cơ sờ cai nghiện ma túy



4 Địa đanh



3 Tên tỉnh/ thảnh phố trực thuộc trung ương



V
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Mẫu 02b.Văn bản chấp thuận đặt trụ  s ử  CO’ && cai nghiện ma túy tự  nguyện



UBND CẤP HUYÊN......... 1...... CỘNG HÒA XẲ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



SỔ: /..............



V/v chấp thuận đặt trụ sở của cơ sờ 
cai nghiện ma túy tự nguyện



..... 1....... n g à y  ... th á n g ... n ă m .... .......



Kính gửi:....................... 3



Sau khi nghiên cửu, xem xét Vãn bàn sổ:........../..............ngày........thảng....... năm....... cùa
.......................................... 3...........................................đề nghị chấp thuận đặt trụ sở ca sở cai
nghiện ma túy tự nguyện.



ủy ban nhân dân..............................
cơ sớ cai nghiện ma tứy tại:..............



.....chấp thuân cho.................. 3............................ đặt trụ sờ
Á



Đề nghị.................. ......... 3............................ thực hiện đầy đủ trách nhiệm, nghĩa vụ theo đúng quy
định của pháp luật về cai nghiện ma túy, quàn lý sau cai nghiện ma túy và các qụy đjnh pháp luật khác
có liên quan./.



N aỉ nhậnỉ 
- Như trên; 
-Lưu: VT,...



TM. ỦY BAN NHẰN DẰN 
CHỦ TỊCH



(Kỷ, ghi rõ họ tên, đóngđổu)



1 Tên ủy ban nhân dân huyện/ quận/ thị xã/ thành phố thuộc tỉnh/ thành phổ thuộc thành phố trực thuộc 
trung ương



7 Địa danh



3 Tên cơ quan chd quản hoặc cơ sở cai nghiện ma túy



4 Ghi rõ địa chì (sổ nhà, tổ/xóm/phường/ xẵ/huyện/tỉnh)
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M ấu 03. Danh sách nhân viên của cơ sở caỉ nghiện ma túy/cơ sỡ cung cấp địch vụ cai nghiện 
ma túy tự nguyện.



TÊN CQ, TC CHỦ QUẢN1 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TÊN Cơ SỞ CAI NGHỆN..... 1 Độc lập . Tự do - Hạnh phúc



DANH SẢCH NHÂN VIÊN CỦA c ơ  SỜ CAI NGHIỆN MA TỦY



Kỉnh, gửi: Sở Lao động - Thương binh và Xã hội



1. Tên cơ sở viết bằng tỉểng Vỉệt (ghi bằng chữ hi hoơ)\........................................ .



Tên cơ sử viết bằng tiếng nước ngoải (nếu có):.........................................................



Tên cơ sờ viết tắt (t'nểucộ) : ................................... .................................................



2. Địa chỉ trụ sở chính:............................................... .........................................



Điện thoại:......................................................... ; E-maỉl:.............. ......................



Trang thông tin điện tử (nểu c ỏ )\.......................................................................... ..



3. Ngưừi đại diện theo pháp luật:........................ ................................................



Chức danh:............................................................................................................



Số điện thoại liên lạc:............................................................................................



Cữ sờ cam kết nội dung thông tin vè nhân viên ứong danh sách kèm theo là chính xác.



TT
Họ
và
tỉn



Ngày
thing
năm
sinh



Sổ
CCCD/
CMT/
HC



Chức
vụ



Trinh
độ



chuyên
mồn



Vị tri 
nghiệp 



vụ



Kỉnh 
nghiệm 
lìm việc



Thỏng tin về hợp đòng lao động



Ngày
ký



Công
việc



Thời
gian
làm
việc



Thời 
hạn hợp 



đàng



NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT 
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dẩu)



1 Tên. cơ quan, tổ chức chủ quản trực tiếp (nếu cỏ)



2 Tên cơ quan, tồ chức chủ quản trục tiếp (nểu có) 



vụ cai nghiện ma túy tự nguyện



2 Tên tỉnh/ thành phố trực thuộc trung ương
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M ầu- 04. Lý lịch tóm tắt của cá nhân, ngưòi đứng đầu/người đại diện theo pháp luật 
của cơ sở cai nghiện ma táy/cơ  scr cung cấp dịch vụ cai nghiện ma tủy tự  nguyện,



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự đo - Hạnh phúc



........ J.......... ngày ... tháng ... n ă m .....



LÝ LỊCH TÓM TẮT



của cá nhân, người đứng đầu/người đại diện theo pháp luật cùa cơ sử 
cai nghiện ma túy/cơ sở cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy tự ngnyện



I. Sơ LƯỢC VỀ BẢN THÂN
1. Họ vả tên:............................................................................... Giỏi tính:..................
2. Tên gọi khác:.............................................................................................................
3. Sinh ngày.... tháng.... nãm......
4. Nơi thuỉmg trú/tạm trú:.................................................................................................
5. N oi ờ  hiện tạ i : ................................................................... ..............................................................



6. Số CCCD/CMND/HC:...............................................................................................
Ngày cấp: .......; Nơi cấp:.......................................................................................
7. Trình độ đào tạo (ghi rô trĩnh độ, tên ngành đào tạo cao nhẩt)'........................................
n . QUÁ TRÌNH HỌC TẬP, LÀM VIỆC



1. Quá trình học tập, công tảc



Từ thảng, n&m 
đến tháng, năm



Đã học và tát nghiệp những trưỉrag nào, ử đâu hoặc làm những cồng việc gỉ 
(kề cả h<rp đồng lao động) trong cơ quan, đơn vị, to chức nào, ở đâu (kê khai 



nhũng điêm cháth, điểm ỉiên qucm đến kinh nghiệm về công tác cai nghiện ma tủy,
quàn ỉỷ sau cai nghiện)



2. Dào tạo, bồi duffing về chấn đoán, xác định nghiện ma túy và điều trì, cai nghiện ma tuy



TỄn cơ sở/khóa/Iứp 
đào tẹo, bồi dưỡng



Nội đunĝ  
đào tạo, bồi 



dưỡng



Thòi gian đào tạo (từ
tháng... năm.... đến 



thâng....năm....)



Hình thức 
đào tạo



Văn bầng, 
chứng chỉ



Tôi xin cam đoan lời khai trên là đủng sự thật. Nếu có gì sai tôi xỉn hoàn toàn chỊu trách nhiệm 
theo quy định của phỉp luật/.



XÁC NHẬN1 NGƯỜI KHAI
(kỷ, ghi rõ họ, tên, đỏng dẩu) (kỷ, ghì rõ họ tên)



Ảnh 3x4



1 Địa danh
2 Xác nhận của cơ quan chủ quản hoặc UBND cấp xă nơi cư trú
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M âu - 05. Phương án tài chính ctìa cơ sở cai nghiện ma túy tự nguyện



TÊN CQ, TC CHỦ QUẤN1 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TÊN Cơ SỞ CÀI Hộc lập - Tự đo - Hạnh phúc ’
NGHIỆN.......... 2 -------------



.................... Mgậy ... thảng ... năm ......



PHƯƠNG ÁN TÀI CHÍNH
1 THÔNG TIN VẺ Cơ SỞ
1. Tên cơ sở viết bẳng tiếng Việt (ghi bằng chữ in hoa):............................................. .
2. Cơ sử vật chất, trang thiết bị
- Địa chỉ trụ sờ chính:.....................................................................................................
- Cơ sở vật chất, trang thiết bị (Khải quát toàn bộ cơ sở vật chất, trang thiết bị Mận cỏ cùa cơ sở):



3. Tổ chức bộ máy, nhân sự
- Tổng số nhân viên:......................................................................................................
- Cơ cẩu tổ chức bộ mảy:..................................................................................................
II. PHƯƠNG ÁN HOẠT ĐỘNG
1. Mục tíẽu/ định huứng phảt triển (dự kiến sỗ lượt dịch vụ/ngướì nghiện được tiếp nhận trong 3 năm,
5 năm ):.....................................................................................................
2. Các dịch vụ cai nghiện ma túy của cơ sở cai nghiện tự nguyện
- Cung cấp dịch vụ tại cơ sở cai nghiện:................................................... .........................
- Cung cấp dịch vụ tại gia đình, cộng đồng:.......................................................................
- Các djch vụ khác:...................... ...................................................................................
3. Giá dịch vụ cai nghiện dự kiến:..................................................................................
m . PHƯƠNG ÁN TÀI CHÍNH
1. Phương án về doanh thu, chi phí, ỉợi nhuận trong 03 năm đầu:........................................
2. Phương án tài chỉnh khảc:...................... ....................................................................
IV. KẾT LUẬN



NGƯỜI ĐẠI DIỆN
(Kỷ, ghi rõ họ tên, đóng dấu)



1 Tên cơ quan, tổ chức chù quản trực tiếp (nếu có)
2 Tên cơ sở cai nghiện ma túy/cơ sở cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy tự nguyện
3 Địã danh
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M âu- 06. Glẩy phép hoạt động cai nghiện ma tủy đối vỏi cơ sở cai nghiện ma túy tự nguyện



UBNDCẲPTỈNH...... 1......  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
SỠ LĐTBXH..........  Độc ]ập - Tự do - Hạnh phúc



Sổ:...... /GP-HĐCNMT ........ 2.......... ngày ... tháng ... năm .......



GIẮY PHÉP HOẠT ĐỘNG CAI NGHIỆN MA TÚY 
GIÁM ĐỎC SỞ LAO ĐỘNG - THƯƠNG BINH VẢ XÃ HỘI 



Căn cử Lttậi Phòng, chổng ma tụy năm 2021;



Căn cở Nghị định số 116/2021/NĐ-CP ngày 21/12/2021 của Chinh phả qity định chi tiết một sé điều cửa 
Luật Phòng chổng ma tụy và Luật Xử lý vi phạm hành chinh về cai nghiện ma túy và quản Ịỷ sau cai 
nghiện ma tủy;



Theo đề nghị của Chi Cục trưởng/Trưởngphòng Phồng chống tệ nạn xã hội,



CẤP PHÉP HOẠT ĐỘNG CAI NGHIỆN MA TỦY



C ơ SỞ CAI NGHIỆN MA TÚY.............................................. 3......................................



Tên cơ sở viết bàng tiếng nước ngoài, tên viết tẳt (nếu cộ ):...............................................



1. Địa chỉ trụ sở chính:........................................................................... ......................



Điện thoại:......................................................... ; E-mail:.............................................



Trang tliông tin điện tử (nếu có):.................................. ................ ..................................



2. Ngưừi đại diện theo pháp luật:.................................................................................



Chức, danh:....................................................................................................................



SỔCCCD/CMND/HC:..............................................Ngảycẩp:....... /......./ ................. ;



Nơi cấp:...................... ,..................................... ...........................................................



3. Loại hình thức cơsfr:..................................................*...............................................



4. Phạm vi hoạt động chuyỄn môn:..................................................5............................



5. Thời gian làm vỉệc hàng ngày:..................................................Ễ................................



6. Hiệu lực của giẩy phẻp:......................................................... 7...................................



GIÁM ĐỐC
(Kỷ, ghi rõ họ tên, ăóngdẩu)



1 Tên tinh/ thành phố trực thuộc trung ương
2 Địa đanh
3 Ghi rõ tên cơ sở cai nghiện ma túy
4 Ghi loại hình tổ chức cơ sớ theo giấy phép, đăng ký thành lập (doanh nghiệp, cơ sớ khác...)
5 Phạm vi dịch vụ cai nghiện được phép cung cấp (theo đăng ký)
5 Ghi rõ thời gian làm việc của cơ sỏr (8/24 giờ hoặc 24/24 giờ)
7 Ghi rỗ ngày, tháng, năm thời điểm bắt đầu, kết thúc (nểu có)
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19. Quy tr ìn h  c ấ p  lại giấy phép hoạt động cai nghiện ma túy  tự  nguyện 
(QT-19)



1 Mục đích



Quy định ữình tự tiếp nhận hồ sơ, giải quyết thủ tục cấp lại giẩy phép hoạt động 
cai nghiện ma túy tự nguyện, đảm bảo thủ tục được giải quyết theo thẩm quyền 
quản lý của cơ quan chuyên môn và theo đúng quy định của Pháp luật



2 Phạm  vi



Áp dụng đổi với tổ chức, cá nhân có nhu cầu thực hiện thủ tục cấp lại giấy phép 
hoạt động cai nghiện ma túy tự nguyện
Cán bộ, công chức thuộc Chi cục PCTNXH, bộ phận TN&TKQ giải quyết 
TTHC và các phòng có liên quan thuộc Sở Lao động, thương binh và Xã hội 
chịu trách nhiệm thực hiện và kiểm soát quy trình này.



3 Nội dung quy trình



3.1 Cơ sở  Pháp lý



- Luật Phòng, chống ma túy số 73/2021 /QH14.
- Nghị định số 116/2021/NĐ-CP ngày 21/12/2021 cùa Chỉnh phủ quy định chi 
tiết một số điều của Luật Phòng, chống ma tủy, Luật Xử lý vì phạm hành chính 
về cai nghiện ma túy và quản lý sau cai nghiện ma túy.
- Quyết định số 470/QĐ-LĐTBXH ngày 03/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Lao động
- Thương binh và Xã hội.
- Quyết đỉnh số 3089/QĐ-UB ngày 26/8/2022 của UBND thành phố Hà Nội về 
việc công bổ Danh mục thủ tục hành chính, thủ tục hành chính bị bãi bò lĩnh 
vực Lao động -  Thương binh và Xã hội thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà 
nước của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thành phố Hà Nội.



3.2 Thành phần hồ sơ Bản
chính Bản sao



Văn bản đề nghị cấp lại giấy phép hoạt động cai 
nghiện ma túy của cơ sở cai nghiện ma túy tự 
nguyện.



X



* Olbẫn chính Biên bản của cơ sở cai nghiện ma tủy tự 
nguyện về việc xác nhận giấy phép bị mất (hoặc 
hông)



X



V"
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- 01 bản lý lịch tóm tắt của người đứng đầu hoặc người 
đại diện theo pháp luật của cơ sở cai nghiện



X



Các văn bằng, chứng chỉ theo quy định tại Khoản 4 
Điều 9 Nghị định số 116/2021/NĐ-CP đối với trường 
hợp quy định tại điểm b Khoản 1 Điều 12 Nghị định 
sô 116/2021/NĐ-CP.



X



Tài liệu chứng minh bảo đảm đủ cơ sở vật chất, trang 
thiết bị theo quy định tại Khoản 2, 3 Điều 9 Nghi 
định số 116/2021/NĐ-CP đối với trường hợp quy 
định tại điểm c Khoản 1 Điều 12 Nghị định số 
1 1 6/2021 /NĐ-CP.



X



Báo cáo kết quả khắc phục việc đình chỉ hoạt động 
của cơ sở cai nghiện đoi với trường hợp quy định tại 
điểm d  Khoản 1 Điều 12 Nghị định số 116/2021/NĐ- 
CP theo M lu số 08 Phụ lục II Nghị định số 
116/2021/NĐ-CP.



X



3.3 Số lưọng hồ sơ: 01 bộ



3.4 Thòi gian xử  lý: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



3.5 Nơi tiếp nhận và trả  kết quả: Bộ phận Một cửa của Sở Lao động - Thương 
binh và Xã hội Hà Nội, 75 Nguyễn Chí Thanh, Đống Đa, Hà Nội



3.6 Lệ phí: Không



3.7 Quy trình  xử lý công việc



T T T rình  tự Trách
nhiệm



Thời
gian Biểu mẫu/Ket quả



B1



Tổ chức, cá nhân có nhu cầu 
truy cập qua cổng thông tin 
điện tử 
d ỉc h v u c o n g .h a n o ỉ.g o v .v n  tải 
và khai báo cáo nội dung và 
làm theo hướng dẫn 
Sau khi điền đầy đủ thông 
tin yêu cầu tổ chức, cá nhân 
tích vào dấu cam kết và



Cán bộ tiếp 
nhận hồ sơ 



bộ phận 
TN&TKQ



Vi ngày
Thành phần hồ sơ theo 



mục 3.2



Jk
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i



điền mã xác nhận và gửi hồ
sơ, tỗ chức, cá nhân xác
nhận mã để gửi thông tin
yêu cầu lên hệ thống
Đối vói hồ sơ tồ chức, cá
nhân nộp trực tiếp, công
chức bộ phận một cửa
hướng dẫn và tiếp nhận hồ
sơ, ghi giấy tiếp nhận hồ sơ
và hẹn trả kết quả trao cho
tổ chức, cá nhân và bàn giao
hồ sơ về phòng chuyên môn
thưc hiên thẩm đinh • * «
- Đổi với hồ sơ nộp trực
tuyến:
+ Trường hợp hồ sơ đủ, 
đúng thành phần theo quy 
định: Tiếp nhận hồ sơ và 
tích chuyền Lãnh đạo Chi 
cục Phòng chống tệ nạn xã 
hội để phân công.
+ Trường hợp hồ sơ chưa 
đủ, chưa đúng thảnh phần, 
số lượng theo quy định: 
hướng dẫn cụ thể một Lần 
qua chức năng “yêu cầu bỗ 
sung hồ sơ”, nêu rõ lý do 
cần bồ sung.



B2



Phân công cán bộ kiểm tra
Phân công trực tiếp hoặc 
trên phần mềm quản lý hồ 
sơ hành chỉnh củã Sở Lao 
động



Lãnh đạo 
Chi cục 



Phòng chống 
tệ nạn xã hội



V ì ngày
Tích chuyển trên hệ 



thống phần mềm trực 
tuyến hoặc trực tiếp
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B3



Kiểm tra hồ sơ:
-Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp 
hoặc trên hệ thống phần 
mềm quản lý hồ sơ hành 
chính một cửa
- Nội dung kiểm tra: Căn cứ 
kiểm toa: theo mục 3.1,3.2
- Trường hợp hồ sơ chưa 
đầy đủ, chưa đúng thành 
phần, số lượng theo quy 
định hoặc không đủ điều 
kiện giải quyết thí soạn thảo 
phiếu và chuyển bộ phận 
một cửa hoặc gửi trực tiếp 
trên hệ thong email đăng ký 
của công dân hoặc tài khoản 
Sở Lao động cung cấp cho 
công dân
- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, 
đúng thành phần, số lượng 
theo quy định thì tổng hợp 
tiến hành bước tiếp theo



Cản bộ được 
phân công 02 ngày



- Phiếu yêu cầu bổ sung, 
hoàn thiện hồ sơ - Mầu 
số 02/TT01/2018/rr- 



VPCP
- Phiếu từ chối giải 



quyết hồ sơ



B5 Tổ chức thẩm  định:
Lãnh đạo Chi cục phân 
công cán bộ thực hiện.
- Công chức phòng chuyên 
môn kiểm toa hồ sơ, tham 
mưu Lãnh đạo Chi cục và 
Lãnh đạo Sở thành lập Tổ 
thẩm định.
- Tổ chức thẩm định và bảo 
cáo két quả với Giám đốc 
Sở LĐTBXH.



+ Công chức 
phòng



chuyên môn.
+ Lãnh đạo 



Chi cục
+ Lãnh đạo 
Sở và các 



phòng liên 
quan



06 ngày



- Quyết định thành lập
tể  thẩm đỉnh



- Biên bản thẩm định



B6



Quyết định cấp lại gỉấy 
phép/ không cấp lại giấy 
phép:
Giám đốc Sở LĐTBXH 
xem xẻt quyết định eấp lại 
Giấy phép hoạt động cai 
nghiện ma túy tự nguyện.



Giám đốc Sở 
LĐTBXH 01 ngày



Giấy phép hoạt độngcai 
nghiện ma túy tự 



nguyện



V
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Trường hợp không cấp lại 
Giấy phép hoạt động cai 
nghiện ma túy tự nguyện 
phải nêu rõ lý do bằng vãn 
bân.



B7



Trả kết quả: Trả kết quả 
theo giấy hẹn và vào sổ 
theo dõi.



- Công chức 
thụ lý hồ sơ 
- Bộ phận 
TN&TKQ



Theo giấy 
hẹn



,
Sô theo dõi hô sơ mâu 
sổ 06/TT01 /2018/TT- 



VPCP



4 Biểu mẫu



- Văn bản đề nghị cấp lại giấy phép hoạt động cai nghiện ma túy của cơ sở cai 
nghiện tự nguyện (Mầu số 01 Phụ lục II Nghị định số 116/2021/NĐ-CP).



- Biên bản xác nhận giấy phép hoạt động cai nghiện ma tủy của cơ sở cal 
nghiện ma túy bị mất, hỏng (Mau số 07 Phụ lục II Nghi định số 116/2021/NĐ- 
CP.



Lý lịch tóm tắt cùa cá nhân, người đứng đàu hoặc người đại diện theo pháp 
luật của cơ sờ cai nghiện ma túy/ cơ sở cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy tự 
nguyện (Mẩu số 04 Phụ lục n  ban hành kèm theo Nghị định số 116/2021/NĐ- 
CP).



- Báo cáo khắc phục việc đình chi hoạt động của cơ sở cai nghiện ma túy (Mầu 
số 08 Phụ lục II Nghị định số 116/2021/NĐ-CP).



Giấy phép hoạt động cai nghiện ma túy đối vởi cơ sở cai nghiện ma túy tự 
nguyện (Mau 06 Phụ lục II ban hành kèm theo Nghi đinh số 116/2021/NĐ- 
C P ).
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Mần 01. Văn bản đề nghị cấp (cấp lại) Giấy phép hoạt động Cãi nghiện ma túy của cơ sỏf 
cai nghiện ma tủy tự  nguyện.



TÊN CQ, TC CHỦ QUẢN1 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TÊN C ơ  QUAN, TỎ CHỨC2 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Số: /.......3.......  ......4...... , ngày ... tháng ... năm ....



V/v đề nghị cấp (cẩp lại) Giấy phép 
hoạt động cai nghiện ma túy



Kính gửi: Sở Lao động - Thương binh và Xs h ộ i...........5...........
1. Tên cơ sở viết bàng tiếng Việt (ghi bằng chữ in hoa): .......................... .......... .
Tên cơ sở viết bàng tiếng nước ngoài (m u c ó ): ...........................................................
Tên cơ sở viết tắt (nếu c ỗ ): ..........................................................................................
2. Đỉa chĩ tru sở chín h :...........................................................................................• •



Điện thoại:...................................................;E-mail:.................................................
Trang thông tin điện tử (nếu có):...................................................................................
3. Ngưòi đại diện theo pháp lu ậ t:................................................................................
Chức danh:.........................................................................................................
Số điện thoại liên lạc :............................ ........................................................................
4. Quyết định thành lập (cho phép thành lập) cơ sở cai nghiện số ... ngày... tháng... năm ...
của .......................................................................................................................
hoặc Mã số doanh nghiệp:.............................đãng ký lần đầu ngày........tháng........năm
..........., thay đổi lần thứ .... (nếu có) ngày ... tháng ... năm ........... nơi cấp ....................
Đề nghi Sở Lao động - Thương binh và Xã hội cẩp/cấp lại Giẩy phép hoạt động cai nghiện ma 
túy.
Cơ sử cam kết thực hiện đầy đủ trách nhiệm, nghĩa vụ theo đúng quy định của pháp luật về cai 
nghiện và quản lý sau cai nghiên ma túy.
Hồ sơ kèm theo gồm:



1) ................................................................................................................
N ơi nhện: NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT
- Như trên; (Ký ’ ghì rô họ tên’ đổng đẩu)



- Lưu...................



1 Tên cơ quan, tổ chức chủ quản trực tiếp (nểu có)
2 Tên cơ sở cai nghiện ma túy
3 Chữ viết tắt tên cơ sở caỉ nghiện ma tủy
4 Địa danh
5 Tên tỉnh/ thành phố trực thuộc trung ương
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Mầu 07. Bỉên bản xác nhận giấy phép hoạt động cai nghiện ma túy của co* sở cai nghiện 
ma túy bị mẩt, hỏng



TÊN CQ, TC CHỦ QUẢN1 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM



TÊN C ơ  SỞ CAI Độc lập • Tự d0 ■Hạnh phủc
NGHIỆN...........2



.........3.........., ngày ... tháng ... n ă m ......



BIÊN BẢN
Xác nhận giấy phép hoạt động cai nghiện ma túy của Ctf sở cai nghiện bị mất (hoặc hõng)



Hôm nay, hồ i.... giờ .... phút, ngày..../..../......., tạ i.................4.....................
Chủng tôi gồm:
1. Họ và tên :........................ ,.5...................................... Chức v ụ :........
Cơ quan:.....................................................................................................
2. Với sự chứng kiển của6:
Họ và tên :.......................................Nghề nghiệp:................................
Số CCCD/CMND/HC: ...............................................................................
Ngày c ấ p : ........... ; Nơi cấp:..........................................................
Tỉến hành lập biên băn với nội dung sau:
1. Tên cơ s ở : .............................................................................. ; Giây phép hoạt động cai
nghiện ma túy sổ :....... /GP-HĐCNMT, cẩp ngày.................. tại:



2. Xác nhận Giấy phép hoạt động cai nghiện ma tủy của cơ sờ cai nghiện ma túy bị:



3. Lý d o :.......................................8............................................................
Điên bản lập xong h ổ i...........g iờ ............cùng ngày, đã đọc ỉạỉ cho nhũng nguòỉ có tên nêu
trên cùng nghe, công nhận ỉà đúng và cùng kỷ xác nhân dưới đây.



ĐẠI DIỆN C ơ  SỞ NGƯỜI CHỨNG KEẾN NGƯỜI LẬP BIÊN BẢN
(Kỷ, ghì rõ  họ tên, đỏng dấu) (Ký, ghi rô họ tên) (Kỷ, g h i rõ  họ tên)



1 Tên cơ quan, tổ chức chủ quản trực tiếp (nếu cố)
2 Tên cơ sở cai nghiện ma tủy/cơ sở cung cấp dịch vụ cai nghiện ma tủy tự nguyện
3 Địa danh
4 Ghi rõ địa danh xã, huyện, tỉnh
5 Họ, tên người lập biên bản.
6 Ghi rõ họ tên, nghề nghiệp của người chứng kiến
7 Ghi rỗ bị mất hoặc hư hỏng
8 Ghi rd lý do bị mất hoặc hư hỏng



V
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Mấu 04. Lý lịch tóm tắt của cá nhân, người đứng đầu/người đại diện theo pháp luật của cư 
sở cai nghiện ma túy/co' sờ cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy tự  nguyện.



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự đo - Hạnh phúc



......... 1.......... . ngày ... thảng  ... n ă m ......



LỶLỊCH TÓM TẮT
của cá nhân, người đứng dầu/người đạỉ diện theo pháp luật củã cư 
sỏ1 cai nghiện ma túy/cư sở cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy tự



nguyện



Ảnh 3x4



I. S ơ  LƯỢC VÈ BẢN THAN
1. Họ và tên :...................................................................Giới tính:
2. Tên gọi khác:.................................................. ...........................
3. Sinh ngày .... tháng.... năm .......
4. Nơi thưởng trú/tạm trú :..............................................................
5. Ncri ờ hiện tạ i:.............................................................................
6. Số CCCD/CMND/HC:..............................................................
Ngày c ấ p : ....... ; Nơi cẩp:.................................................... .
7. Trình độ đào tạo (ghi rõ trình độ, tên  ngành đào tọo cao nhẩt)',



n. QUÁ TRÌNH HỌC TẬP, LÀM VIỆC
1. Quá trình học tập, công tác



Tử tháng, năm 
đến tháng, năm



Đ i học và tốt nghiệp những trvừng nào, ỏr đâu hoặc làm những cồng 
việc gì (kễ cả hợp đẳng lao động) trong cư quan, đơn vị, tổ chức nào, ở
đâu (kê khai những điêm chỉnh, đỉệm liên quan đên kinh nghiệm  vê công 



tảc cai nghiện m a tủy, quàn lỷ  sau  cai nghiện)



2. Đào tạo, bồi dưỡng về chẩn đoán, XÂC định nghiện ma tủy và đi ỈU trị, cai nghiện ma túy



Tên cư sử/khóa/Iớp 
đào tạo, bồi dưửng



Nội dun^ 
đào tạo, boi 



dirông



Thời gian đào tạo (từ
tháng... năm.... đến  



tháng.,..năm ....)



Hình thức 
đào tạo



Van bằng, 
chứng chĩ



Tôi xỉn cam đoan lài khai trên là đúng sự thật. Nếu cố gì sai tôi xin hoàn toàn chịu trách 
nhiệm theo quy định của pháp luật./.



XẢC NHẬN 2 NGƯỜI KHAI
(kỷ, ghì rõ họ, tên, đóng dấu) (ký, gh i rõ họ tên)



1 Địa danh
2 Xác nhận của cơ quan chủ quản hoặc UBND cấp xã nơi cư trú
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Mẩu 08. Báo cáo khẳc phục hậu quả việc đình chỉ hoạt động của cơ sờ  cai nghiện ma túy 
TÊN CQ, TC CHỦ QUẢN1 CỘNG HÒA XẴ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TÊN C ơ  SỞ CAI NGHIỆN Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



2 -



------------  ...3...., ngậy...tháng...năm ...



BÁO CÁO
Khẳc phục hậu quả việc đình chì hoạt động của cơ số’ cai nghiện ma túy



Kính gửi: Sở Lao động - Thương binh và Xã hộ i....



Thực hiện Quyết định sổ:............ /QĐ-SLĐTBXH ngày ... tháng.... năm ... của Giám đốc Sở
Lao động - Thương bỉnh và Xã hội........................................ về việc đình chỉ hoạt động cai
nghiện ma túy có thời hạn đối với cơ sở cai nghiện ma túy.........................................Cơ sử cai
nghiện............................. ......................... là đơn vị báo cáo kết quả khắc phục hậu quả đình chỉ
hoạt động cai nghiện ma tủy như sau:
1. Hành vi vi phạm và kểt quả khắc phục (ghi rõ từng hành Vỉ' vi phạm  theo biên bản và kểt quả 
khắc phục của cơ sở  cai nghiện ma túy)



2. Kểt quả giải quyết đổi với người cai nghiện theo họp đồng dịch vụ caỉ nghiện ma túy ữong
thời gian cơ sờ bị đình chỉ hoạt động (bồi thường th iệt hại, hoàn trả chi p h i cai 
nghiện....’) ..............................................................................
3. Các vấn đề khác:.....................................................................................
4. Kiến nghị:...........................................................................................



N ơ i nhận: NGƯỜI ĐẠI DIỆN
- Như trên; (Kýt g h i rõ họ tên, đỏng dấu)



- Lưu...



1 Tên cơ quan, tổ chửc chủ quản trực tiếp (nếu có)
2 Tên cơ sở cai nghiện ma tủy/cơ sở cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy tự nguyện
3 Địa danh
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M ẫu 06. G iấy phép  h o ạ t động cai nghiện  m a túy  đối với cơ cai nghiện m a túy  tự  
nguyện



UBND C Â PT ỈN H ....... 1........  CỘNG HÒA XẪ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
SỞ LĐTBXH............  Độc lập - T ự  do - H ạnh  phúc



S ố :......../GP-HĐCNMT ..........2............ ngậy ... tháng ... n ă m ......



GIẤY PH ÉP HOẠT ĐỘNG CAI NGHIỆN M A TÚY 



GIÁM  ĐÓC SỞ LAO ĐỘNG - THƯƠNG BINH VÀ XÃ H Ộ I 



Căn cứ Luật Phồng, chống ma túy năm 2021;



Căn cứ Nghị định sể 1Ỉ6/202Ỉ/NĐ-CP ngày 21/12/2021 cùa Chính phủ quy định chi tiết một sỗ  
điều của Luật Phòng chồng ma tủy và Luật X ử  ỉỷ vi phạm hành chính ve cai nghiện ma túy vồ 
quản ỉý sau cai nghiện ma túy;



Theo đề nghị của Chi Cục trưởng/Trưỏngphòng Phỏng, chổng tệ nạn xã hội,



CẮP PHÉP HOẬT ĐỘNG CAI NGHIỆN MA TÚY



C ơ  SỞ CAI NGHIỆN MA TÚY......................................3.............................................



Tên cơ sở viết bằng tiếng nước ngoài, tên viết tắt (n iu  cỏ ):...........................................



1. Địa chĩ trự  sử c h ín h :................................................ .......................................................



Điện th o ạ i:.................................................................... ; E -m aỉl:.........................................



Trang thông tin điện tử (nếu có ):....................................... ........ ................................



2. NgirM đại diện theo pháp lu ậ t : ....................................................................................



Chức d an h :.............................................................................................................................



Số CCCD/CMND/HC:.......................................... Ngày cấp :.........í ......../ ..................... ;



Nơi c ấ p :................... ......................... ................................................................................



3. Loại h ìn h  thức cơ s ở : ...................................................4..........................................



4. Phạm  vỉ hoạt động chuyên m ồ n :.......................................... 5..................................



5. ThM gian làm  việc hàng n g à y :..........................................6.......................................



6. Hiệu lực của giấy p h é p : ....................................................... 7..........................................



GIẤM  ĐỐC
(Ký, ghi rõ họ tên, đổng đẩu)



1 Tên tinh/ thành phố trực thuộc trung ương 



1 Địa danh



3 Ghi rõ tên cơ sở cai nghiện ma túy



4 Ghi loại hình tổ chức cơ sở theo giấy phép, đăng ký thành lập (doanh nghiệp, cơ sờ khác...)



5 Phạm vi dịch vụ cai nghiện được phép cung cấp (theo đãng ký)



6 Ghi rỗ thời gian làm việc của cơ sở (8/24 giở hoặc 24/24 giờ)



7 Ghi rõ ngày, thảng, năm thòi điểm bắt đầu, kết thúc (nếu có)
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20. Quy trình Thu hồi Giấy phép hoạt động cai nghiện ma tủy tự  nguyện (QT-20)



1 Mục đích



Quy định trình tự thực hiện thu hồi Giấy phép hoạt động cai nghiện ma túy tự 
nguyện, đảm bảo theo đúng thẩm quyền quản ỉý của cơ quan chuyên môn và 
quy định của Pháp luật.



2 Phạm vi



Áp dụng đối với tổ chức, cá nhân bị thu hồi giấy phép hoạt động cai nghiện ma 
túy tự nguyện
Cán bộ, công chức thuộc Chi cục PCTNXH, bộ phận TN&TKQ giải quyết 
TTHC và các phòng có liên quan thuộc Sở Lao động, thương binh và Xã hội 
chịu ừách. nhiệm thực hiện và kiểm soát quy trình này.



3 Nọi dung quy trình



3.1 Cơ sử Pháp lý



- Luật Phòng, chống ma túy số 73/2021/QH14.
- Nghị định số 116/2021/NĐ-CP ngày 21/12/2021 của Chính phủ quy định chi 
tiết một số điều của Luật Phòng, chổng ma túy, Luật Xử lý vi phạm hành chính 
về cai nghiện ma túy và quản lý sau cai nghiện ma túy.
- Quyết định số 470/QĐ-LĐTBXH ngày 03/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Lao động
- Thương binh và Xã hội.
- Quyết định sổ 3089/QĐ-UB ngày 26/8/2022 của UBND thành phố Hà Nội về 
việc công bố Danh mục thủ tục hành chính, thủ tục hành chính bị bãi bỏ lĩnh 
vực Lao động -  Thương binh và Xã hội thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà 
nước của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thành phố Hả Nội.



3.2 Thành phần hồ sơ
Băn



chính
Bản sao



Văn bản đề nghị dừng hoạt động cai nghiện ma túy X



3.3 Số lượng hồ sơ: 01 bộ



3.4 Thời hạn giải quyết: 02 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



3.5 Nơi tiếp nhận vả trả  kết quả: Bộ phận Một cửa Sở Lao động - Thương bỉnh
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và Xã hội Hà Nội, số 75 Nguyễn Chí Thanh, Đống Đa, Hà Nội



3.6 Lệ phí: Không



3.7 Quy trình  xử  lý công việc



TT Trình tự Trách
nhiệm



Thời
gian



Bỉễu mẫu/Ket quả



BI



Tổ chức, cá nhân có như cầu 
truy cập qua cổng thông tin 
điện tử 
d ic h v u c o n g .h a n o i.g o v .v n  tải 
vả khai báo cáo nội dung và 
làm theo hướng dẫn 
Sau khi điền đầy đủ thông 
tin yêu cầu tổ chức, cá nhân 
tích vào dấu cam kết và 
điền mã xác nhận và gửi hồ 
sơ, tổ chức, cá nhân xác 
nhận mã để gửi thông tin 
yêu cầu lên hệ thống 
Đối với hồ sơ tả chức, cá 
nhân nộp trực tiếp, công 
chức bộ phận một cửa 
hướng dẫn và tiếp nhận hồ 
sơ, ghi giấy tiếp nhận hồ sơ 
và hẹn ừả kết quả trao cho 
tô chức, cá nhân và bàn giao 
hồ sơ về phòng chuyên môn 
thực hiện thẩm định 
- Đối vói hồ sơ nộp trục 
tuyến:
+ Trường hợp hồ sơ đủ, 
đúng thành phần theo quy 
định: Tiếp nhận hồ sơ và 
tích chuyển Lãnh đạo Chi 
cục Phòng chổng tệ nạn xã 
hội để phân công.
+ Trường hợp hồ sơ chưa 
đủ, chưa đúng thành phần, 
số lượng theo quy đinh: 
hướng dẫn cụ thế một lần



Cán bộ tiếp 
nhận hồ sơ 



bộ phận 
TN&TKQ



Vz ngày
Thành phàn hả sơ theo 



mục 3.2
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qua chức năng “yêu cầu bố 
sưog hồ sơ”, nêu rõ lý đo 
cần bổ sung.



B2



Phân công cán bộ kiểm tra 
Phân công trực tiếp hoặc 
ừên phần mềm quân lý hồ 
sơ hành chinh của Sở Lao 
động



Lãnh đạo 
Chi cục 



Phòng chống 
tệ nạn xã hội



Ị4 ngày
Tích chuyển trên hệ 
thống phần mềm trực 
tuyến hoặc trực tiếp



B3



Kiểm tra hồ sơ:
-Tiếp nhận hồ sờ trực tiếp 
hoặc trên hệ thống phần 
mềm quản lý hồ sơ hành 
chính một cửa
- Nội dung kiểm tra: Căn cứ 
kiểm fra: theo mục 3.1,3.2
- Trường hợp hồ sơ chưa 
đầy đủ, chưa đúng thành 
phần, số lượng theo quy 
định hoặc không đủ điều 
kiện giải quyết thì soạn thảo 
phiếu và chuyển bộ phận 
một cửa hoặc gửi trực tiếp 
trên hệ thống email đăng ký 
cùa công dân hoặc tài khoản 
Sờ Lao động cung cấp cho 
công dân
- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, 
đúng thành phần, số lượng 
theo quy định thỉ tổng hợp 
tiển hành bước tiếp theo



Cán bộ được 
phân công y2 ngày



- Phiếu yêu cầu bổ 
sung, hoàn thiện hồ sơ 



- Mầu số
02/TTOX/20i8A'Y- 



'  VPCP 
/■- Phiếu từ chổi giầỊ 



quyết hồ sơ



B4



Quyết định tha  hồi giấy 
phép:
Giám đốc Sờ LĐTBXH 
xem xét quyết định thu hồi 
giấy phép hoạt động cai 
nghiện ma túy tự nguyện.



Giám đốc Sờ 
LĐTBXH



Vi ngày



Quyết định thu hồi 
giấy phép hoạt động 
cai nghiện ma túy tự 



nguyện



B5 T rả kểt quả: Trả kết quả 
theo giấy hẹn và vào sổ



- Bộ phận 
TN&TKQ



Theo giấy 
hẹn



Sổ theo dõi hồ sơ m lu 
số 06/TT01/2018/TT-



ầịỵ
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theo dối. VPCP



4 Biểu m ẫu



- Vãn bản đề nghị dừng hoạt động cai nghiện ma túy của cơ sở cai nghiện tự 
nguyện (Mâu số 11 Phụ lục II Nghị định số 116/2021/NĐ-CP).



Quyết định thu hồi giấy phép hoạt động cai nghiện ma túy đổi với cơ sở cai 
nghiện ma túy tự nguyện (Mau số 12 Phụ lục II Nghị định số 116/2021/NĐ- 
CP).
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Mấu 11. Vãn bản đề nghị xỉn dừng hoạt động cai nghiện ma tủy



TÊN CQ, TC CHỦ QUÂN1 CỘNG HỎA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TÊN C ơ  SỞ CAI NGHIỆN Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



*«* •««« . _ .
________ ngày...tháng nãm ...



ĐÈ NGHỊ



Dừng hoạt động cai nghiện ma tủy 



Kỉnh gửi: Sở Lao động - Thưcmg binh và Xã hội ....4.....



1. Cơ s ở : ...................................2.......................... ............. ; Giấy phép hoạt đỘDg cai nghiện số:
....yGP-HĐCNMT, cấp ngày.......J ...... /............ t ạ i .............



Địa chỉ trụ sở chính:..................................................................................
Người đại diện theo pháp luật:.........................................................................



Chủc danh:......................................................................................................



2. Đề nghị dừng hoạt động cai nghiện ma túy từ ngày:........../ ....... / .........



3. Lý d o :........................................................................................................



Cơ sờ.............. 2 ..........cam kết thực hiện đầy đù trách nhiệm theo quy định của phảp luật./.



NGƯỜI ĐẠI DIỆN



(Kỷ, ghì rồ  họ tên, đỏng dấu)



1 T ên  cơ  quan, tổ  chức chủ quản  trực tiếp (nếu có)



2 T ên  cơ sở  cai nghiện m a túy/cơ  sở  cung cấp dịch  vụ  cai nghiện m a túy  tự  nguyện



3 Đ ịa danh



4 T ên tình / thành  phố trực thuộc trung ương



ì /
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Mau 12. Quyết định thu hồi Giấy phép hoạt động caỉ nghiện ma túy đối với cơ sở cai
nghiện ma túy tự nguyện



UBND CẤP TỈNH CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Sở LĐTBXH  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Số:..../ QĐ-SLĐTBXH ngày ...tháng...nãm ....



QUYẾT ĐỊNH
Thu hồi gìẩy phép hoạt động cai nghiện ma tủy đối vởi 



cơ sở cai nghiện ma túy



GIÁM ĐỐC SỞ LAO ĐỘNG - THƯƠNG BINH VÀ XẤ HỘI



Căn cứ L uật Phồng, chông ma túy năm 202ỉ;



Cãn cứ N ghị định sổ  116/2021/NĐ-CP ngày 21 thảng 12 năm 2021 của Chính phù  quy định chi 
tỉê t m ột sô điêu của L uật P hòng chẳng ma túy, Luật X ử  ỉý vi phạm  hành chỉnh vê cai nghiện ma 
túy vò quản lý sau cai nghiện ma tủy;



Căn cứ B iên bản số: .../BB-VPH C n g ậ y .... tháng .... năm .... về hành Vỉ v ì  phạm  các quy định 
của pháp luật về cai nghiện ma túy của cơ sở  cai nghiện ma tủy.......2.........
Theo đề nghị của C hi Cục truởngC hi cụcP phòng Phòng, chống tệ  nạn x ã  hội,



QUYÉT ĐỊNH: ___
Điều I. Thu hồi Giấy phép hoạt động cai nghiện ma túy số :.... /GP-HĐCNMT do Giám



đốc Sở Lao động - Thương binh vả Xã hội cấp ngày.../.... /.... của cơ sở cai nghiện ma túy
..... ****



Địa chỉ trụ sở chính:.............................................................................
Người đại diên theo pháp luật:.......................................... .....................
2. Lý do thu hồi:... ........... .................... 4......................................
Điều 2. Cơ sở cai nghiện ma túy ........phải chịu trách nhiệm hoàn trả chỉ phí cai nghiện và giải
quyết các quyền, lợi ích khác của người cai nghiện theo hợp đồng dịch vụ cai nghiện.
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.
Điều 4. Chánh Văn phòng Sờ, Cơ sở cai nghiện ma túy có tên tại Điều 1, Chỉ Cục 
trưởng/Trưởng phỏng Phòng, chổng tệ nạn xã hội, các cá nhân, cơ quan, tổ chức liên quan chịu 
trách nhiệm thỉ hành Quyết định này7.
Nơi nhận:



- Như Điều 2;
-LưuVT.



1 Tên tỉnh/ thành phố trực thuộc trung ương



2 Địa danh
3 Ghi rõ tên cơ sở cai nghiện ma tủy
4 Ghi rố lý do thu hồi theo quy định của Nghị định số ...72021/NĐ-CP ngày....
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B.NỘI DUNG CÁC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH 
CHÍNH THUỘC THAM QUYỀN CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CÁP HUYỆN 
TRÊN ĐỊA BÀN THÀNH PHÓ.
X. Quy trình  Công bố tổ chức, cá nhân đủ điều kiện cung cấp dịch vụ cai 
nghiện m a tủy tự  nguyện tại gia đình, cộng đồng (QT-21)



1 M ục đích



Quy định trình tự tiếp nhận hồ sơ, giải quyết thủ tục Công bố tổ chức, cá nhân 
đủ điều kiện cung cấp dịch vụ cai nghiện ma tủy tự nguyên tại gia tình, cộng 
đồng, đảm bảo thủ tục được giãi quyết theo thầm quyền quản lý của cơ quan 
chuyên môn và theo đứng quy định của Pháp luật.



2 Phạm  vi



Áp dụng đối với tỗ chức, cá nhản có nhu cầu cung cấp dịch vụ cai nghiện ma 
túy tự nguyện tại gia đình, cộng đồng.



Cán bộ, công chức, viên chức thuộc bộ phận TN&TKQ giải quyểt TTHC và các 
Phòng có liên quan thuộc ủ y  ban nhân dân cẩp huyện chịu trách nhiệm thực 
hiện và kiểm soát quy trình này.



3 Nội dung quy trình



3.1 Cơ sở Pháp ĩý



- Luật Phòng, chống ma túy số số 73/2021/QH14.



- Nghị định số 116/2021/NĐ-CP ngày 21/12/2021 của Chỉnh phủ quy định chi 
tiết một số điều của Luật Phòng, chổng ma túy, Luật Xử lý vi phạm hành 
chính về cai nghiện ma túy và quản lý sau cai nghiện ma túy.



-Quyết định số 470/QĐ-LĐTBXH ngày 03/6/2022 cùa Bộ trưởng Bộ Lao 
động - Thương binh và Xã hội.
- Quyết định số 3089/QĐ-ƯB ngày 26/8/2022 của UBND thành phố Hà Nội về 
việc công bố Danh mục thủ tục hành chính, thù tục hành chỉnh bị bãi bỏ lĩnh 
vực Lao động -  Thương binh vả Xấ hội thuộc phạm vi chức nâng quán lý nhà 
nước của Sờ Lao động - Thương binh và Xâ hội thành phố Hà Nội.



3.2 Thành phần hồ sơ Bản chính Bản sao
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-
Vãn bản đề nghị công bố đủ điều kiện cung cấp dịch 
vụ cai nghiện ma túy tự nguyện tại gia đ ìn h , cộng 
đồng của tổ chức, cá nhân



X



-



Bản sao quyểt định thành lập, cho phép thành lập 
hoặc giẩy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp (đối với 
tổ chức cung cẩp dịch vụ).



X



-



Tài liệu chứng minh bảo đảm đủ các điều kiện cơ sở 
vật chất, trang thiết bị cung cấp dịch vụ theo quy định 
tại Khoản 2 Điều 16 Nghị định số 116/2021/NĐ-CP.



X



-



01 bản chính danh sách nhân viên của cơ sở cung cấp 
dịch vụ cai nghiện ma túy tự nguyện tại gia đình, 
cộng đồng



X



-



01 bản sao văn bằng, chứng chỉ, phiểu lỷ lịch tư pháp 
được cấp không quá 03 tháng tại thời điểm nộp hồ sơ 
của từng nhân viên.



X



-
Bản lý lịch tóm tắt của người đứng đàu hoặc người 
đại diện theo pháp luật của cơ sở cung cẩp dịch vụ X



-
Bản dự kiến quy trình cung cấp dịch vụ cai nghiện 
ma tủy tự nguyện tại gia đình, cộng đồng. X



3.3 Sổ luựng hồ sơ: 01 bộ



3.4 Thòi gian xử lý: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



3.5 Nơi tiếp nhận và trả  kết quả: Bộ phận Một cửa Uỷ ban nhân dân cấp huyện.



3.6 Lệ phí: Không



3.7 Quy trình xử  lý cồng việc



TT Trình tự Trách
nhiêm•



Thời
gian Biểu mẫu/Kết quả



BI Tổ chức, cá nhân có nhu cầu
truy cập qua cổng thông tin



Cán bộ tiếp 
nhận hồ sơ



Vi ngày Thành phần hồ sơ theo 
mục 3.2
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điện tử 
d ic h v u c o n g .h a n o i.g ơ v .v n  tải 
và khai báo cáo nội dung và 
làm theo hướng dẫn 
Sau khi điền đầy đủ thông 
tin yêu cầu tổ chức, cá nhân 
tích vào dấu cam kết và 
điền mã xác nhận và gửi hồ 
sơ, tỗ chức, cá nhân xác 
nhận mã để gửi thông tin 
yêu cầu lên hệ thống 
Đối với hồ sơ tổ chức, cá 
nhân nộp trực tiếp, công 
chức bộ phận một cửa 
hướng dẫn và tiếp nhận hồ 
sơ, ghi giấy tiếp nhận hổ sơ 
và hẹn trả kết quả trao cho 
tổ chức, cá nhân và bàn giao 
hồ sơ về phòng chuyên môn 
thực hiện thầm định 
- Đối với hồ sơ nộp trực 
tuyến:
+ Trường hợp hồ sơ đủ, 
đúng thành phẩn theo quy 
định: Tiếp nhận hồ sơ và 
tích chuyền Lẵnh đạo 
Phòng Lao động TB&XH 
quận/huyện/thị xã để phân 
công.
+ Trường hợp hồ sơ chưa 
đủ, chưa đúng thành phần, 
số lượng theo quy định: 
hưởng dẫn cụ thể một lần 
qua chức năng “yêu cầu bổ 
sung hồ sơ”, nêu rõ lý do 
cần bổ sung.



bộ phận 
TN&TKQ



B2



Phân công cán bộ kiểm ừa
Phẳn công trực tiếp hoặc 
ừ ề ũ  p h ầ n  m ề m  quản lỷ hồ 
sơ hành chính của ủ y  ban 
nhân dân cẩp huyện



Lãnh đạo 
Phòng Lao 



động
Thương binh 



và Xã hội



V2 ngày
Tích chuyển trên hệ 



thống phần mềm trực 
tuyến hoặc trực tiếp
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B3



Kiểm tra hồ sơ:
-Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp 
hoặc ưên hệ thống phần 
mềm quản lý hồ sơ hành 
chính một của
- Nội dung kiểm ừa: Căn cứ 
kiểm ưa: theo mục 3.1,3,2
- Trường hợp hồ sơ chưa 
đầy đủ, chưa đủng thành 
phần, sổ lượng theo quy 
định hoặc không đủ điều 
kiện giải quyết thì soạn thảo 
phiếu và chuyển bộ phận 
một cửa hoặc gửi trực tiếp 
ưên hệ thống email đăng ký 
của công dân hoặc tài khoản 
Sở Lao động cung cấp cho 
công dân
- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, 
đúng thành phần, số lượng 
theo quy định thì tổng hợp 
tiến hành bước tiếp theo



Cán bộ được 
phân công Olngày



- Phiếu yêu cầu bổ sung, 
hoàn thiện hồ sơ - Mau 
số 02/TT01/2018/TT- 



VPCP
- Phiếu từ chối giải 



quyết hồ sơ



B4



Tổ chức thẩm  định:
Lãnh đạo Phòng Lao động 
Thương binh và Xã hội 
phân công cán bộ thực hiện.
- Công chức Phòng Lao 
động Thương binh và Xã 
hội kiểm tra hồ sơ, tham 
mưu ưình Lãnh đạo Phòng 
và Lãnh đạo Huyện thành 
lập Tổ thầm định.



- Tồ chức thẩm định và báo 
cáo kết quả với Chủ tịch ủ y  
ban nhân dân cấp huyện



+ Công chức 
Phòng Lao 



động 
TB&XH 



+ Lãnh đạo 
Phòng Lao 



động
TB&XHvà 
các phòng 
liên quan 



+ Lãnh đạo 
ủ y  ban nhân 



dân huyện



07 ngày



- Quyết định thành lập 
tồ thẩm định
- Biên bản thẩm định
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B5



Quyết định công bố: Chủ
tịch ủ y  ban nhân dân cấp 
huyện xem xét quyết định 
công bố tổ chức, cá nhân 
đủ điều kiện cưng cấp dịch 
vụ cai nghiện ma túy tự 
nạuyện tại gia đình, cộng 
đông. Trường hợp không 
đủ điều kiện công bố phải 
ữả lời bâng vãn bản và nêu 
rõ lý do.



Chủ tịch 
UBND cấp
huyện



01 ngày



Quyết định công bố tổ 
chức, cá nhân đủ điều 
kiện cung cấp dịch vu 
cai nghiện ma tủy tự 
nguyện tại gia đình, 
cộng đồng



B6



Trả kết quả cho cá nhân, tổ 
chức theo giấy hẹn và vào 
sổ theo dõi.



“ Công chức 
thụ lý hồ sơ



- Bộ phận 
TN&TKQ



Theo
giấy
hẹn



Sổ theo dõi hồ sơ mẫu 
số 06/TT01/2018/TT- 



VPCP



4 Biểu mẫu



• Vãn bản đề nghị công bố đủ điều kiện cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy tự 
nguyện tại gia đình, cộng đồng của tổ chức, cá nhân đề nghị (Mau số 13 Phụ 
lục n  Nghị định sổ 116/2021/NĐ-CP).



- Bản chính danh sách nhân viên theo Mâu số 03 Phụ lục n  Nghị định số 
116/2021/NĐ-CP.



- Lý lịch tóm tắt của người đứng đầu hoặc người đại diện theo pháp luật của cơ 
sở cung cấp dịch vụ theo Mau sổ 04 Phụ lục n  Nghị định số 116/2021/NĐ-CP.



- Quyết định công bố (công bố lại) cơ sờ đủ điều kiện cung cấp dịch vụ cai 
nghiện ma tủy tự  nguyện tại gia đình, cộng đồng
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Mẩu 03. Danh sách nhân viên của cơ sở cai nghiện ma túy/cơ sở cung cấp dịch vụ cai 
nghiện ma tủy tự  nguyện



TÊN CQ, TC CHỦ QUẢN1 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TÊN C ơ SỞ CAI NGHIỆN ...2.... Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



DANH SÁCH NHÂN VIÊN CỦA c ơ  SỞ CAI NGHIỆN MA TÚY
Kính gửi: Sớ Lao động - Thương binh và Xã hội....3....



1. Tên cơ sở viết bằng tiếng Việt (gh i b ằ n g  ch ữ  in  hoa):......................................



Tên cơ sở viết bằng tiếng nước ngoài (n ếu  c ỏ ) : ..................................................



Tên cơ sở viết tắt (nếu c ó ): .........................................................................................



2. Địa chỉ trụ sở  chính:......................................................................................



Điện thoại:.........................................;E-mail:.....................................................



Trang thông tin điện tử (nếu c ỏ ): ...............................................................................



3. Người đại diện theo pháp luật:......................................................................



Chức danh:...........................................................................................................



Số điện thoại liên lạc:................................. .......................................................
Cơ sở cam kết nội dung thông tin về nhân viên trong danh sách kèm theo lả chỉnh xác.



TT Họ và tên
Ngày
tháng
năm
sinh



SỔ
CCCD/



CMT/HC



Chức
vụ



Trình
độ



chuyên
môn



Vị trí 
nghiệp 



vụ



Kỉnh 
nghiệm 
làm việc



Thông tin về hợp đầng lao 
động



Ngày
ký



Công
việc



Thời
gian
làm
việc



Thời
hạn
hợp



đồng.



NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT
(K ỷ, g h i rõ  họ tên , đ ó n g  dấu)



1 Tên cơ  quan, tổ chức chủ quản trực tiếp (nếu có)
2 Tên cơ  quan, tổ chức chủ quản trục tiếp (nếu có) vụ cai nghiện ma túy tự nguyện
3 Tên tìnli/thành phổ trực thuộc trung ương
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Mẩu 04. Lý lịch tóm tắt của cá nhân, người đứng đầu/người đạỉ diện theo pháp 
luật của cơ sở cai nghiện ma túy/cơ sở cung cấp dịch vụ cai nghiện ma tủy tự



nguyện



CỘNG HÒA XẲ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phủc



...,1...., ngày... th ả n g ...n ă m ....



LÝ LỊCH TÓM TẮT 
của cá nhân, người đứng đầu/ngưM đại diện theo pháp luật của cư sở cai nghiện 



ma túy/cơ sử cung cấp dịch vụ caỉ nghiện ma táy tự nguyện
I. Sơ LƯỢC VÈ BẲN THAN



Ảnh 4x6



l.H ọ và tên: .Giỏi tính:
2. Tên gọi khác:................ .
3. Sinh ngày tháng .... năm
4. Nơi thường trú/tạm trú:.
5. Nơi ở hiện tại:..........................................................................
6. SỐ CCCD/CMND/HC:..................................................
Ngày cấp:..../../............. ; Nơi cấp:...............................................
7. Trình độ đào tạo (gh i rõ  tr ìn h  độ, tên  ngành  đ ào  tạo  cao  nhất). 



n . QUÁ TRÌNH HỌC TẬP, LÀM VIỆC
1. Quá trình học tập, công tác



Đã học và tốt nghỉẽp những trường nào, ở đâu hoặc làm những công 
Từ tháng, năm đến việc gì (kể cả hợp đồng lao động) trong cơ quan, đom vỉ, tẳ chức nào, ở  



tháng, năm đâu (kê khai những điểm  chinh, điểm liên quan đến kinh nghiệm  về công 
____________________________ tác cai nghiện ma tụy, quản lỷ  sau cai nghiện)___________



2. Đào tạo, bồi dưỡng về chẩn đoán, xác định nghiện ma túy và điều trị, cai nghiện ma túy



Tên cơ sở/khóa/lửp 
đào tạo, bải dưỡng



Nội dung đào 
tạo, bồi 
dưỡng



Thời gian đào tạo (từ
thảng... năm.... đến 



tháng..... năm ....)



Hình thức 
đào tạo



Văn bằng, 
chứng chỉ



Tôi xin cam đoan lởi khai trên là đúng sự thật Nếu có gỉ sai tôi xin hoàn toàn chịu 
trách nhiệm theo quy định của pháp luật./.



XẤC N H ẬN 2 NGƯỜI KHAI
(kỷ, ghi rõ họ, tên, đỗng dấu) ạ ỷ í gh i rõ họ tên)



1 Địa danh
2 Xác nhận của cơ quan chủ quản hoặc ƯBND cẩp xã nơi cư trú



hỷ
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Mẫu 13. Văn bản đề nghỉ công bổ (công bổ lai) đủ điều kiên cung cấp dịch vụ cai nghiện 
ma túy tự nguyện tại gia đinh, cộng đồng của tổ chửc, cá nhân đễ nghị



TÊN CQ, TC CHỪ QUẢN1 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỪ NGHĨA VIỆT NAM 
TỂN C ơ  SỞCAĨ NGHIỆN Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



g£. Ị 3 ngày...tháng..,năm...



V/v Đề nghị công bố (công bố lại) 
cơ sở đủ điều kiện cung cấp dịch 



vụ cai nghiện ma túy



Kính gửi: ủy ban nhân dân....5......



1. Họ, tên cá nhân/cơ sở cung cấp dịch vụ (chữ in hoa):..............................................



Địa chỉ cung cấp dịch vụ:.....................................................................................



Điện thoại:.........................................; E-mail:..................................................



Người đại diện theo pháp luật (đối với cơ sở):....................................................



Chức danh:..............................................số điện thoại liên lạc:.......................



2. Đề nghị Chủ tịch ủy ban nhân dân huyện................... 5cồng bố/công bổ lại đủ điều kii;



a) Phạm vi dịch vụ:..............................................6................................ .............



b) Loại hình cung cấp dịch vụ:............................7.............. ...............................



Cơ sở cam kết thực hiện đầy đủ trách nhiệm, nghĩa vụ theo đúng quy định của 
pháp luật về caí nghiện và quản lý sau cai nghiện ma túy.



3. Hồ sơ kèm theo gồm:



1)..........................................................................................................................



2 )..........................................................................................................................



N ơ i n h ậ n : NGƯỜI ĐẠI DIỆN
- Như trên; (Kỹ ghì rõ họ tên, chức danh, đóng dấu)
-Lưu....



1 Tên cơ quan, tổ chửc chủ quản trực tiểp (nếu có);
2 Tên cơ sở cung cấp dịch vụ cai nghiện ma tủy;
3 Chữ viết tắt tên cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy;
4 Địa danh
5 Ghi rõ tên cấp Quận/Huyện/Thị xã/Thành phố thuộc tình/Thành phố thuộc thành phổ 



trực thuộc Trung ương;
6 Ghi rõ dịch vụ cai nghiện ma túy dự kiển cung cấp;
7 Ghi rõ dịch vụ nộì trú hay ngoại trú.



I
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Mấu 14. Quyết định công bỗ (công bố lại) cơ sở  đủ điều kiện cung cấp dịch vụ cai nghiện 
ma túy tự nguyện tại gia đình, cộng đồng



Ủ Y  BAN NHÂN DÂN CỘNG HỎA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
HUYỆN ...*....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Số:..../ QĐ-UBND ngày ... thảng...nãm ....
QUYẾT ĐỊNH



Câng bổ tồ chúc/cá nhân đủ điều kiện cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy tự  nguyện tại
gia đình, cộng đồng



CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN D Ẩ N .....2.......



Căn cứ  L u ậ t Phồng, chổng m a tủy năm 202ỉ;
Căn cử  N g h ị định sổ  ỉ  16/202Ỉ/N Đ -C P  ngày 21 tháng 12 năm  2021 của Chính 



p h ủ  quy định ch i tiế t m ột số  điều của L uật Phòng, chồng ma tủy, L uật X ử  lý vi phạm  
hành chinh  ve ca i nghiện m a tủy  và quản lỷ  sau cai nghiện m a tủy;



Căn cứ  B iên  bản thẩm  đ ịn h ..................n g ậ y ./...../........... c ủ a .........
Theo đ ề  n g h ị của Trưởng p h ò n g  Lao động - Thương binh và X ã  hội,



QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Ca sở/cá nhân dưới đây đủ điều điều kiện cung cấp dịch vụ cai nghiện ma 



tủy tự nguyện tại gia đinh, cộng đồng:
1. Họ, tên cá nhân/cơ sở cung cấp dịch vụ (chữ ừỉ h o a ): ..........................................
Điện thoại:..........................................; E-mail:..........
Người đại diện theo pháp luật (đổi vởi cơ sở):..............
Chức danh:............................................. số điện thoại:
2. Phạm vi dịch vụ:.............................................. 3......
3. Loại hình cung cấp dịch vụ:............................ 4.....
4. Địa chỉ cung cấp dịch vụ :.........................................
5. Giá dịch vụ (dự kiến):...............................................
Điều 2. Quyết định này cỏ hiệu lực kể từ ngày ký.
Điều 3. Chánh Vãn phòng ủ y  ban nhân dân huyện, tổ chức/cá nhân cỏ tên tại 



Điều 1, Trưởng phòng Lao động - Thương binh và Xã hội, các cả nhân, cơ quan, tổ chức 
liên quan chịu trách nhiệm thỉ hành Quyết định này./.



N ơ i n h ậ n : TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
-NhưĐiều 3; CHỦ TỊCH
- Lưu VT. (Ký, gki rõ họ tên, đóng dầu)



1 Địa danh;
2 Ghi rõ địa danh cấp Quận/Huyện/Thị xă/Thành phố thuộc tỉnh/Thành phố thuộc thành 



phố trực thuộc Trung ương;
3 Ghi rõ dịch vụ cai nghiện ma túy dự kiến cung cấp;
4 Ghi rõ dịch vụ nội trú hay ngoại trú.
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2. Quy trình  công bổ lại tổ chức, cá nhân cung cấp dịch vụ cai nghiện ma 
túy tự  nguyện tại gia đ ình, cộng đồng (QT-22)



1 Muc đích *



Quy định trình tự tiếp nhận hồ sơ, giải quyết thủ tục Công bố lại tổ chức, cá 
nhân cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy tự nguyện tại gia đình, cộng đồng, 
đảm bảo thủ tục được giải quyết theo thẩm quyền quản lý cùa cơ quan chuyên 
môn và theo đúng quy đĩnh của Pháp luật.



2 Pham  vi •



Áp dụng đối vớĩ tổ chức, cá nhân có nhu cầu cung cấp dịch vụ cai nghiện ma 
tủy tự  nguyện tại gia đình, cộng đồng.
Cản bộ, công chức, viên chức thuộc bộ phận TN&TKQ giải quyết TTHC và các 
Phòng cỏ liên quan thuộc ủ y  ban nhân dân cấp huyện chịu trách nhiệm thực 
hiện và kiểm soát quy trình này.



3 Nội dung quy trình



3.1 Cơ sở Pháp lý



- Luật Phòng, chổng ma túy số 73/2021/QH14.
- Nghị định số 116/2021/NĐ-CP ngày 21/12/2021 của Chính phủ quy định chi 
tiết một số điều của Luật Phòng, chống ma túy, Luật Xử lý vi phạm hành chính 
về cai nghiện ma túy và quản lý sau cai nghiện ma tủy.
-Quyết định số 470/QĐ-LĐTBXH ngày 03/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Lao động
- Thương binh vả Xã hội.
- Quyết định số 3089/QĐ-UB ngày 26/8/2022 của UBND thành phổ Hà Nội về 
việc công bố Danh mục thủ tục hành chính, thủ tục hành chính bị bãi bỏ lĩnh 
vực Lao động -  Thương binh và Xã hội thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà 
nước của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thành phố Hà Nộỉ.



3.2 Thành phần hồ sơ
Bản



chính Bản sao



-
Văn bản đề nghị công bố lại cửa tổ chức, cá nhân có 
nhu cầu cung cấp dịch vụ cai nghiện ma tuy tự 
nguyện tại gia đình, cộng đồng



X



- Phiếu lý lịch tư pháp của người đứng đầu hoặc người 
đại diện theo pháp luật của cơ sở cung cấp dịch vụ cai



X



t y
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nghiện ma túy tự nguyện, kèm theo các vãn bằng, 
chứng chỉ đổi với trường hợp thay đổi người đại diện 
theo pháp luật quy định tại điểm a Khoản 1 Điều 19 
Nghị định số l 16/2021/ND-CP



-



Tài liệu chứng minh bảo đảm cơ sở vật chất tại địa 
điểm cung cấp dịch vụ mới quy định tại Khoản 2 
Điều 16 Nghị định số 116/2021/NĐ-CP đối với 
trường hợp thay đổi địa điểm cung cấp dịch vụ quy 
định tại điểm a Khoản 1 Điều 19 Nghi định số 
116/2021/NĐ-CP.



X



-



Bản báo cáo kết quả khắc phục việc đình chỉ cung 
cấp dịch vụ đối với trường hcrp quy định tại điểm b 
Khoản 1 Điều 19 Nghị định 116/2021/NĐ-CP.



X



3.3 Sổ loựng hổ sơ: 01 bộ



3.4 Thời gian xử lý: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



3.5 Nơi tiếp nhận và trả  kết quả: Bộ phận một cửã Uỷ ban nhân dân cấp huyện.



3.6 Lệ phí: Không



3.7 Quy trình  xử lý công việc



TT Trình tự Trách
nhiệm



Thời
gian Biểu mẫu/Kết quả



B1



Tổ chức, cá nhân cỏ nhu cầu 
truy cập qua cổng thông tin 
điện tử 
đ ic k v u c o n g . h a rw i.g o v . vn  tải 
và khai báo cáo nội dung và 
làm theo hướng dẫn 
Sau khi điền đầy đủ thông 
tin yêu cầu tổ chức, cá nhân 
tích vào dấu cam kết và 
điền mã xác nhận và gửi hồ 
sơ, tổ chức, cá nhân xác 
nhận mã để gửi thông tin 
yêu cầu lên hệ thống 
Đối với hồ sơ tỗ chức, cá



Cán bộ tiếp 
nhận hồ sơ 



bộ phận 
TN&TKQ



Vi ngày
Thành phần hồ sơ theo 



mục 3.2
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nhân nộp trực tiếp, công 
chức bộ phận một cửa 
hướng dẫn và tiếp nhận hồ 
sơ, ghi giấy tiếp nhận hồ sơ 
và hẹn trả kết quả trao cho 
tổ chức, cá nhẵn và bàn giao 
hồ sơ về phòng chuyên môn 
thực hiện thẩm định 
- Đối với hồ sơ nộp trực 
tuyến:
+ Trường hợp hồ sơ đủ, 
đúng thành phần theo quy 
định: Tiếp nhận hồ sơ và 
tích chuyển Lãnh đạo 
Phòng Lao động TB&XH 
quận/huyện/thị xã để phân 
công.
+ Trường hợp hồ sơ chưa 
đủ, chưa đúng thảnh phần, 
số lượng theo quy định: 
hướng dẫn cụ thể một lần 
qua chức năng “yêu cầu bổ 
sung hồ sơ”, nêu rõ lý do 
cần bổ sung.



B2



Phân cồng cán bộ kiểm tra 
Phân công trực tiếp hoặc 
ừên phần mềm quản lý hồ 
sơ hành chính của ủ y  ban 
nhân dân cấp huyện



Lãnh đạo 
Phòng Lao 



động
Thương binh 



và Xã hội



Vi ngày
Tích chuyển hên hệ 



thống phần mềm trực 
tuyến hoặc trực tiệp



B3



Kiểm tra hồ sơ:
-Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp 
hoặc trên hệ thống phần 
mềm quản lý hồ sơ hành 
chính một cửa
- Nội dung kiểm tra: Căn cứ 
kiểm tra: theo mục 3.1,3.2
- Trường hợp hồ sơ chưa 
đầy đủ, chưa đúng thành 
phần, số lượng theo quy 
định hoặc không đủ điều 
kiện giải quyết thì soạn thảo



Cán bộ được 
phân công 01 ngày



- Phiếu yêu cầu bổ sung, 
hoàn thiện hồ sơ - Mâu 
số 02/TT01/2018/TT- 



VPCP
- Phiếu từ chối giải 



quyểt hồ sơ
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phiếu và chuyển bộ phận 
một cửa hoặc gửi trực tiếp 
ứên hệ thống email đãng ký 
của công dân hoặc tài khoản 
Sờ Lao động cung cấp cho 
công dân
- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, 
đúng thảnh phần, số lượng 
theo quy định thì tổng hợp 
tiến hành bước tiếp theo



B4



TỔ chức thẩm  định:
Lãnh đạo Phòng Lao động 
Thương binh và Xã hội 
phân công cán bộ thực hiện.
- Công chức Phòng Lao 
động Thương bình và Xã 
hội kiểm ừ a hồ sơ, tham 
mưu trình Lãnh đạo Phòng 
và Lãnh đạo Huyện thành 
lập Tổ thẩm định.
- Tổ chức thẩm định và báo 
cáo kết quả với Chủ tịch ủ y  
ban nhân dân cẩp huyện



+ Công chức 
Phòng Lao 



động 
TB&XH 



+ Lãnh đạo 
Phòng Lao 



động
TB&XĨT và 
các phòng 
liên quan



+ Lãnh đạo 
ủ y  ban nhân 



dân huyện



07 ngày



- Quyết định thành lập 
tổ thầm định
- Biên bản thẩm định



B5



Q uyết định công bỗ lại: 
Chủ tịch ủ y  ban nhân dân 
cấp huyện xem xét quyết 
định công bổ lại tố chức, cá 
nhân đủ điều kiện cung cấp 
dịch vụ cai nghiện ma túy 
tự nguyện tại gia đình, 
cộng đồng. Trường hợp 
không đủ điều kiện công bố 
lại phải trả led bằng văn 
bản và nêu rõ lý do.



Chù tịch 
UBND cấp 
huyện



01 ngày



Quyết định công bổ lại 
tổ chức, cá nhân đủ 
điều kiện cung cấp dịch 
vụ cai nghiện ma túy tự 
nguyện tại gia đình, 
cộng đồng



Đ6



Trả kết quả cho cá nhân, tổ 
chức theo giấy hẹn và vào 
sổ theo dõi.



- Công chức 
thụ lý hồ sơ



- Bộ phận 
TN&TKQ



Theo
giấy
hẹn



Sổ theo dõi hồ sơ mẫu 
số 06/TT01/2018/TT- 



VPCP
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4 Biểu mẫu



-



Vãn bản đề nghị công bố lại đủ điều kiện cung cấp dịch vụ cai nghiện ma tủy 
tự nguyện tại gia đình, cộng đồng của tổ chức, cá nhân (Mẫu sổ 13 Phụ lục n 
N ghĩ định so 116/2021/NĐ-CP);



-



Lý lịch tóm tắt của cá nhân, người đứng đầu/người đại diện theo pháp luật của 
cơ sở cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy tự  nguyện(Mầu số 04 Phụ lục II 
Nghị định số 116/2021/NĐ-CP).



-



Bàn báo cáo kểt quà khắc phục việc đình chỉ hoạt động của tổ chức, cá nhận 
cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy tự nguyện tại gia đình, cộng đồng (Mầu sổ 
17 Phụ lục II Nghị định Số 116/2021/ND-CP).



-



Quyết định công bố lại cơ sở đủ điều kiện cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy 
tự nguyện tại gia đình, cộng đồng (Mau số 14 Phụ lục II Nghị định số 
116/202 Ỉ/NĐ-CP).
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Mâu 04. Lỷ lịch tỏm tắt của cá nhân, ngưòdi đứng đầu/ngưòi đại diện theo pháp luật của cơ 
sở cai nghiện ma túy/ctf sở cung cấp dịch vụ cai nghiện ma tủy ỉự  nguyện



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



ngày... tháng...năm ....



Ảnh 4x6



LÝ LỊCH TÓM TẮT
của cá nhân, ngưM đứng đầu/ngưM đại diện theo pháp luật của cơ sở cai nghiện 



ma ttìy/cơ sở  cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy tự nguyện



I. Sơ  LƯỢC VỀ BẲN THÂN
1. Họ và tên:............................................................ Giới tính:...
2. Tên gọi khác:..............................
3. Sinh ngày tháng ....năm...................
4. Nơi thường trú/tạm trú:.............................................................
5. Nơi ở hiện tạ i:.................................................................. .......
6. Số CCCD/CMND/HC:......... ........................................
Ngày cấp:..../../.............. ; Nơi cấp:................ ..................................
7. Trình độ đào tạo (ghi rõ trình độ, tên ngành đào tạo cao nhất) 
II. QUÁ TRÌNH HỌC TẬP, LÀM VIỆC
1, Quá trình học tệp, công tác



^  j i  I . _ ■1



Từ tháng, năm đến 
tháng, năm



Đã học và tốt nghiệp những tnrồrog nào, ở đâu hoặc làm những cồng 
việc gì (kể cã hựp đồng lao động) trong ctf quan, đom vị, tỗ chức nào, ở 
đâu (kê khai những đìêm chính, điểm liên quan đến kinh nghiệm vê công 



tảc ca i nghiện ma túy, quản ỉý  sau cai nghiện)



2. Đào tạo, bồi dưỡng về chẩn đoán, xác định nghiện ma tủy và đỉều trị, cat nghiện 
ma tủy



Tền cơ sỏYkhỏa/lửp 
đào tạo, bồi dirihig



Nội dung đào 
tạo, boi 
dưỡng



Thời gian đào tạo (từ
thảng... năm.... đến 
tháng..... năm ...)



Hình thức 
đào tạo



Văn bằng, 
chứng chi



Tôi xin cam đoan lời khai trên là đúng sợ thật. Nếu có gì sai tôỉ xin hoàn 
toàn chịu trách nhiệm theo quy định của pháp luật./.
XẤC NHẬN 2 NGƯỜI KHAI
(ký, ghi rỗ họ, tên, đỏng dấu) g h i rõ họ ỉên)



Địa danh
2 Xác nhận của cơ quan chủ quản hoặc UBND cấp xã nơi cư trú
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Mẫu 13. Vân bản đề nghị cổng bổ (công bố lại) đủ điều kiện cung cấp dịch vụ cai 
nghiện ma túy tụ* nguyện tại gia đình, cộng đồng của tổ chức, cá nhân đề nghị



TÊN CQ, TC CHỦ QUẨN1 CỘNG HỎA XÂ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
TỂN C ơ S ỏ  CAĨ NGHIỆN * Độc lặp - Tự do - Hạnh phức



Sô- Ị  3 ngày...thảng...năm ...



V/v dề nghị công bố (công bố lại) 
cơ sở đủ đỉều kiện cung cấp dịch 



vụ cai nghiện ma túy



Kính gửi: ủ y  ban nhân d ân  5.......



1. Họ, tên c á  nhân/cơ sở cung cấp dịch vụ (chữ  in h o a ): .......................................



Địa chỉ cung cấp dịch vụ:............................................................................................



Điện thoại:............................................; E-m ail:......................................................



Người đại điện theo pháp luật (đối với cơ sở):.........................................................



Chức danh:................................................. số điện thoại liên lạ c : .........................



2. Đê nghị Chủ tịch ủ y  ban nhân dân huyện.....................scông bố/công bố lại đủ điều kiệ



a) Phạm vi dịch v ụ :................................................. 6................................................



b) Loại hỉnh cung cấp dịch v ụ :..............................7..................................................



; Cơ sở cam kết thực hiện đầy đủ trách nhiệm,, nghĩa vụ theo đúng quy định của 
pháp luật về cai nghiện và quản lý sau cai nghiện ma túy.



3. Hồ sơ kèra theo gồm:



1)....................................................................................................................................



2 ) ....................................................................................................................................



N ơ i n h ậ n : NGƯỜI ĐẠI DIỆN
- Như ừên; (Kỷ g h i rõ  họ tên, chức danh, đóng dẩu)
- Lưu....



1 Tên cơ quan, tổ chức chủ quản trực tìểp (nểu có);
2 Tên cơ sở cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy;
3 Chữ viết tắt tên cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy;
4 Địa danh
5 Ghi rỗ tên cấp Quận/Huyện/Thị xã/Thành phố thuộc tình/Thàrih phố thuộc thành phố 



trực thuộc Trung ương;
6 Ghi rõ dịch vụ cai nghiện ma túy dự kiến cung cấp;
7 Ghi TÕ dịch vụ nội trủ hay ngoại trú.











228



Mấu 14. Quyết định cống bố (cồng bố lại) cơ sở đủ điều kiện cung cấp dịch vụ cai 
nghiện ma túy tự  nguyện tại gia đình, cộng đồng



ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
HUYỆN Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Sổ:..../ QĐ-UBND ngày ...tháng...năm....
QUYẾT ĐỊNH



C6ng bố tổ chức/cá nhân đủ điều kiện cung cấp dịch vụ cai nghiện 
ma túy tự nguyện tại gia đinh) cộng đồng



CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN D Â N  }  
Căn cứ  L u ậ t Phòng, chổng m a tủy năm  202ỉ;
Căn cứ  N g h ị đ ịnh  sổ  116/202Ỉ/N Đ -C P  ngày 21 tháng 12 năm  2021 của Chinh 



p h ủ  quy định ch i tiế t m ột sổ  điểu của L uậ t P hòng  chong  m a tụy, L u ậ t X ử  ỉỷ  v i phạm  
hành chỉnh về  ca i nghiện m a tủy và quàn lý  sau cai nghiện ma tủy;



Căn cứ  B iên bản thẩm  ẩ ịn h ..................ngày. /...../........... c ù a .........
Theo đề nghị của Trưởng phòng  Lao động - Thương binh và X ã  hội,



QUYẾT ĐỊNH:



Điểu 1. Cơ sở/cá nhân dưới đây đủ diều điều kiện cung cấp dịch vụ cai nghiện ma 
túy tự nguyện tại gia đình, cộng đồng:



1. Họ, tên cá nhân/cơ sở cung cấp dịch vụ (chữ  in h o a ): ..................................... ......
Điện thoại:............................................. ; E-mail:........................... ..........................
Người đại diện theo pháp luật (đối vói cơ sở):..........................................................
Chức danh:..................................................số điện thoại:...........................................
2. Phạm vi dịch v ụ :.................................................. 3 .................................................
3. Loại hình cung cấp dịch vụ:..............................  4 ................................................
4. Địa chỉ cung cấp dịch v ụ :............................ ...........................................................
5. Giá dịch vụ (dự kiến):..............................................................................................
Điều 2. Quyết định này cỏ hiệu lực kể từ ngày kỷ.
Điều 3. Chánh Vãn phòng ủ y  ban nhân dân huyện, tổ chức/cá nhân có tên tại 



Điều 1, Trưỏng phòng Lao động - Thương binh và Xã hội, các cá nhân, cơ quan, tổ chức 
liên quan chịu ừách nhiệm thi hành Quyét định này./.



N ơ i n h ệ n :  TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
- Như Điều 3; CHỦ TỊCH
- Lưu VT. (Ký, ghi rõ họ tên, đống đấu)



1 Địa danh;



2 Ghi rõ địa đanh cấp Quận/Huyện/Thị xã/Thành phổ thuộc tỉnh/Thành phố thuộc thảnh 
phố trực thuộc Trung ương;



3 Ghi rõ dịch vụ cai nghiện ma túy dự kiến cung cấp;
4 Ghi rõ dịch vụ nội trỏ hay ngoại trú.
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Mẫu 17. Báo cáo khắc phục việc đình chỉ hoạt động của tổ chức, cá nhân cung cấp 
dịch vụ cai nghiện ma túy tự  nguyện tạỉ gia đình, cộng đồng.



TÊN CQ, TC CHỦ QUẢN1 CỘNG HÒA XÃ H Ộ I CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
TÊN C ơ  S Ở ............... 2 Độc lập - T ự  do - H ạnh phúc



ngày...thảng...năm ....



BÁO CÁO
Khắc phục hậu quả việc đình chỉ hoạt động của cơ sở cung cấp dịch vụ cai nghiện



m a túy tự  nguyện tại gia đình, cộng đồng



Kính gửi: Chủ tịch ủ y  ban nhân dân ..4......



Thực hiện Quyết định số: ..../QĐ-UBND ngày ... tháng .... năm......của Chủ tịch
ử y  ban nhân dân h u y ệ n ........về việc đình chỉ hoật động cơ sở cung cấp dịch vụ cai
nghiện ma tủy .... .........................................................................................................



Cơ sở báo cáo két quả khẳc phục hậu quả đình chỉ hoạt động cai nghiện ma tủy
như sau:



1. Hành vi vi phạm và kết quả khắc phục (ghi rõ từng hành v i v i phạm  theo biên  
bản và kết quả  khắc ph ụ c của cơ  sở  cai nghiện m a tụy).



2. Kết quả giải quyết đối với người cai nghiện theo hợp đồng dịch vụ cai nghiện 
trong thời gian cơ sở bị đinh chỉ hoạt động (bồi thường th iệt hại, hoàn trà ch i p h ỉ cai
n g h iện ....)..,............................................................................................................................



3. Các vẩn đề khác:.....................................................................................................



4. Kiên ngh ị:............5................................................................................................



NGƯỜI ĐẠI DIỆN
(Kỷ, gh i rõ  họ tên, chức danh, đông dấu)



1 Tên cơ quan, tồ chức chủ quản trực tiếp (nếu cỏ);



2 Tên cơ sở cai nghiện ma túy/cơ sở cung cấp dịch vụ cai nghiện ma tủy tự nguyện;



3 Địa danh;



4 Ghi rõ địa danh cấp Quận/Huyộn/Thi xS/Thành phố thuộc tinh/Thành phổ thuộc thành 
phố trực thuộc Trung ương;



5 Ghi rõ kiến nghị công bố lại hoặc không.
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3. Quy trình  Công bố cơ sở cai nghiên ma túy tự  nguyện, cơ sử cai nghiện 
m a táy  công lập đủ  điều kiện cung cấp dịch vụ cai nghiện ma tủy tự  nguyện 
tạ i gia đình, cộng đồng (QT-23)



1 M uc đíchm



Quy định trình tự tiếp nhận hồ sơ, giải quyết thủ tục công bố cơ sờ cai nghiện 
ma túy tự nguyện, cơ sở cai nghiện ma túy công lập đủ điều kiện cung cấp 
dịch vụ cai nghiện ma túy tự nguyện tại gia đình, cộng đồng, đảm bão thủ tục 
được giải quyết theo thẩm quyền quản lý của cơ quan chuyên môn vả theo đúng 
quy định của Pháp luật.



2 Phạm  vi



Áp dụng đối với tổ chức là các cơ sở cai nghiện ma túy tự nguyện, cơ sở cai 
nghiện ma túy công lập đủ điều kiện cung cấp dịch vụ cai nghiện ma tũy tự 
nguyện tại gia đình, cộng đồng.



Cán bộ, công chức, viên chức thuộc bộ phận TN&TKQ giải quyết TTHC và các 
Phòng có liên quan thuộc ủ y  ban nhân dân cấp huyện chịu ửảch nhiệm thực 
hiện và kiểm soát quy trinh này.



3 Nội dung quy trình



3.1 C ơ sử Pháp lý



- Luật Phòng, chổng ma túy sổ 73/2021/QH14.



- Nghị định số 116/2021/NĐ-CP ngày 21/12/2021 của Chính phủ quy định chi 
tiết một sổ điều cùa Luật Phòng, chống ma túy, Luật Xử lý vi phạrh hành chính 
về cai nghiện ma tứy và quản lý sau cai nghiện ma túy.



-Quyết định số 470/QĐ-LĐTBXH ngày 03/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Lao động
- Thương bĩnh và Xã hội.
- Quyết định số 3089/QĐ-UB ngày 26/8/2022 của UBND thành phố Hà Nội về 
việc công bố Danh mục thủ tục hành chính, thủ tục hành chính bị bãi bỏ lĩnh 
vực Lao động -  Thương binh và Xã hội thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà 
nước của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thành phổ Hà Nội.



3.2 Thành phần hồ sơ Bản chính Bản sao



-
Vãn bản đề nghị công bố (công bố lại) đủ điều kiện 
cung cấp dịch vụ caỉ nghiện ma túy tự nguyện tại gia 
đình, cộng đồng của tổ chức, cá nhân đề nghị



X
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-
Các tài liệu sau đây đổi với cơ sử cai nghiện ma 
túy  công ỉập:



Bản sao quyết định thành lập; X



+
Tài liệu chứng minh bảo đảm đủ các điều kiện cơ sở 
vật chất, trang thiết bị cưng cấp dịch vụ theo quy định 
tại Khoản 2 Điều 16 Nghị định sổ 116/2021/NĐ-CP;



X



+
01 bản chính danh sách nhân viên của cơ sờ cai 
nghiện ma túy/cơ sờ cung cấp dịch vụ cai nghiện ma 
túy tự nguyện



X



+
01 bản sao vãn bằng, chứng chỉ, phiếu lỷ lịch tư pháp 
được cẩp không quá 03 tháng tại thời điểm nộp hồ sơ 
của từng nhân viên;



X



+
Bân lý lịch tóm tắt của người đúng đầu hoặc người 
đại diện theo pháp luật của cơ sở cung cấp dịch vụ



X



+ Bản dự kiến quy ữình cung cấp dịch vụ cai nghiện 
ma tủy tự nguyện tại gia đình, cộng đồng.



X



- Giẩy phép hoạt động cai nghiện ma túy tự nguyện đổi 
với cơ sở cai nghiện ma tủy tự nguyện.



X



3.3 Số lượng hồ sơ: 01 bộ



3.4 Thời gian xử lý: 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



3.5 Nơi tiếp nhận: Bộ phận Một cửa Uỷ ban nhân dân cấp huyện.



3.6 Lệ phí: Khổng



3.7 Quy trình  xử lý công việc



T T Trình tơ  * T rách nhiêm • Thỉri gian Biểu mẫu/Ket quả



BI
Tỗ chức, cá nhân có nhu cầu 
truy cập qua cổng thông tin 
điện tử



Cản bộ tiếp 
nhận hồ sơ bộ



V ĩ ngày Thành phàn hồ sơ 
theo mục 3.2
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d ic h v u c o n g .h a n ỡ i.g ơ v ,v n  tải 
và khai báo cáo nội dung và 
làm theo hướng dẫn 
Sau khi điền đầy đủ thông 
tin yêu cầu tổ chức, cá nhân 
tích vào dấu cam kết và 
đỉền mã xác nhận và gửi hồ 
sơ, tổ chức, cá nhân xác 
nhận mã để gửi thông tin 
yêu cầu lên hệ thống 
Đổi với hồ sơ tổ chức, cá 
nhân nộp trực tiếp, công 
chức bộ phận một cửa 
hướng dẫn và tiếp nhận hồ 
sơ, ghi giấy tiếp nhận hồ sơ 
và hẹn trả kết quả trao cho 
tổ chức, cá nhân và bàn giao 
hồ sơ về phòng chuyên môn 
thực hiện thẩm định 
- Đối với hồ sơ nộp trực 
tuyến:
+ Trường hợp hồ sơ đủ, 
đúng thảnh phần theo quy 
định: Tiếp nhận hồ sơ và 
tích chuyển Lãnh đạo 
Phòng Lao động TB&XH 
quận/huyện/thị xã để phân 
công.
+ Trường hợp hồ sơ chưa 
đủ, chưa đúng thành phần, 
số lượng theo quy định: 
hướng dẫn cụ thể một lần 
qua chức năng “yêu cầu bổ 
sung hồ sơ”, nêu rỗ lý do 
cần bổ sung.



phận
TN&TKQ



B2



Phân công cán bộ kiểm tra
Phân công trực tiếp hoặc 
trên phần mềm quản lý hò 
sơ hành chính của ủ y  ban 
nhân dân cấp huyện



Lãnh đạo 
Phòng Lao 



động Thương 
binh và Xã hội



Vt. ngày



Tích chuyển ừên 
hệ thống phần 



mềm trực tuyến 
hoặc trực tiếp



B3 Kiểm tra hồ sơ: Cán bộ được 01 ngày
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-Tiếp nhện hồ sơ trực tiếp 
hoặc trên hệ thổng phần 
mềm quản lý hồ sơ hành 
chính một cửa
- Nội dung kiểm ữa: Căn cứ 
kiểm ừa: theo mục 3.1,3.2
- Trường hợp hồ sơ chưa 
đầy đủ, chưa đúng thành 
phần, số lượng theo quy 
định hoặc không đủ điều 
kiện giải quyết thì soạn thảo 
phiếu và chuyển bộ phận 
một cửa hoặc gửi trực tiếp 
trên hệ thong email đăng ký 
củã công dẵn hoặc tài khoản 
Sờ Lao động cung cấp cho 
công dân
- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, 
đúng thành phần, số lượng 
theo quy định thì tổng hợp 
tiến hành bước tiếp theo



phân công



- Phiếu yêu cầu bổ 
sung, hoàn thiện 
hồ sơ - Mau số



02/TT01 /2018/TT- 
VPCP



- Phiếu tù chối giải
quyết hồ sơ



B4



Tỗ chức thẩm  định:



Lãnh đạo Phòng Lao động 
Thương binh vả Xã hội 
phân công cán bộ thực hiện.



- Công chức Phòng Lao 
động Thương binh và Xã 
hội kiểm tra hồ sơ, tham 
mưu trình Lãnh đạo Phòng 
và Lãnh đạo Huyện thành 
lập TỔ thẩm định.



- TỔ chức thẩm định và báo 
cáo kết quả vởi Chủ tịch ủ y  
ban nhân dân cấp huyện



+ Công chúc 
Phòng Lao 



động TB&XH



+ Lãnh đạo 
Phòng Lao 



động TB&XH 
và các phòng 



liên quan



+ Lãnh đạo ủ y  
ban nhân dân 



huyện



07 ngày



- Quyết định công 
bố



- Biên bản thẩm 
định











ĩ r
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B5



Quyết định công bố: Chủ
tịch ủ y  ban nhân dân cấp 
huyện xem xét quyết định 
công bố Cơ sở cai nghiện 
ma túy tự nguyện, cơ sở cai 
nghiện ma tủy công lập đủ 
điều kiện cung cấp dịch vụ 
cai nghiện ma túy tự 
nệuyện tại gia đình, cộng 
đồng. Trường hợp không 
đủ điều kiện công bổ phải 
ữả lời bằng vãn bản và nêu 
rõ lý do.



Chủ tịch 
UBND cấp 



huyện
01 ngày



Quyết định công 
bố Cơ sở cai 
nghiện ma túy tự 
nguyện, cơ sở cai 
nghiện ma tủy công 
lập đủ điều kiện 
cung cấp dịch vụ 
cai nghiện ma túy 
tự  nguyện tại gia 
đình, cộng đồng



B6



Trả kểt quả cho Cơ sở cai 
nghiện ma túy tự nguyện, cơ 
sờ cai nghiện ma túy công 
lập theo giấy hẹn và vào sổ 
theo dõi.



- Công chức 
thụ lý hồ sơ



- Bộ phận 
TN&TKQ



Theo giấy 
hẹn



Sổ theo dõi hồ sơ
5f JEmâu sô



06/TT01/2018/TT-
VPCP



4 Biểu mẫu



-



Vãn bản đề nghị công bố (công bố lại) đủ điểu kiện cung cẩp dịch vụ cai 
nghiện ma túy tự nguyện tại gia đình, cộng đồng theo Mau số 13 Phụ lục II 
Nghị định số 116/2021/NĐ-CP.



-



Danh sách nhân viên của cơ sở cai nghiện ma túy/cơ sở cung cấp dịch vụ cai 
nghiện ma túy tự nguyện theo Mâu số 03 Phụ lục II Nghị định sổ 
116/2021/NĐ-CP.



-



Lý lịch tóm tắt của cá nhân, người đứng đẩu hoặc người đại diện theo pháp 
luật của cơ sở cung cẩp dịch vụ cai nghiện ma túy tự nguyện tại gia đình, cộng 
đồng theo Mẩu sổ 04 Phụ lục II Nghị định số 116/2021/NĐ-CP.



Quyết định của Chủ tịch ủ y  ban nhân dân cấp huyện công bổ(công bố lại) cơ 
sở đủ điều kiện cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy tự nguyện tại gia đình, 
cộng đồng theo Mẫu sổ 14 Phụ lục II Nghị định số 116/2021/NĐ-CP
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Mẩu 03. Danh sách nhân viên của cơ sờ  cai nghiện ma túy/cơ sở cung cấp dịch vụ cai 
nghiện ma tủy tự  nguyện



TÊN CQ, TC CHỦ QUẢN1 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TÊN C ơ  SỞ CAI NGHIỆN .. Â ... Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



DANH SÁCH NHÂN VIÊN CỦA c ơ  SỞ CAI NGHIỆN MA TỦY
Kính gửi: Sở Lao động - Thương binh và Xã hội....3....



1. Tên CO’ sử viểt bằng tiếng Việt (g h i bằng ch ữ  in  h o a ):...................................



Tên cơ sở viết bằng tiếng nước ngoài (nếu c ó ) : ...................................................



Tên cơ sở vĩết tắt (nểu  c ó ): ..................................................................................



2. Địa chỉ trụ  sở chính:......................................................................................



Điện thoại:.........................................;E-maỉl:.....................................................



Trang thông tin điện tử (n ếu  c ó ):.........................................................................



3. Ngơời đại diện theo pháp luật:.....................................................................



Chức danh:...........................................................................................................



Số điện thoại liên lạc:........................................................................................
Cơ sở cam kết nội dung thông tin về nhân viên trong danh sách kèm theo là chính xác.



TT Họ và tễn



Ngày
tháng
năm
sinh



SỐ
CCCD/



CMT/HC
Chức



vự



Trinh
độ



chuyên
môn



Vị trí 
nghiệp 



vụ



Kinh 
nghiệm 
lìm  việc



Thông tin về họp đổng lao 
động



Ngày
ky



Công
việc



Thời
gian
làm
việc



Thời
hạn
hợp



đồng.



NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT
(Kỷ, g h i rõ  họ tên, đỏng  dẩu)



1 Tên cơ quan, tồ chỏc chủ quản trực tiếp (nếu có)
2 Tên cơ  quan, tổ chức chủ quản trực tiếp (nếu có) vụ cai nghiện ma túy tự nguyện
3 Tên tỉnh/thảnh phố trực thuộc trung ương



Ỷ
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Mầu 04. Lý lịch tỏm tắt của cá nhân, người đứng đầu/người đại diện theo pháp luật 
của cơ sở cai nghiện ma tủy/cơ sở  cung cấp dịch vụ Cãi nghiện ma túy tự  nguyện



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - T ự  do - H ạnh phúc



ngậy... th á n g ...n ă m ....



LÝ LỊCH TÓM TẤT
của cá nhân, ngưòi đứng đầu/người đại diện theo pháp luật của c ơ  sờ  cai nghiện 



ma túy/cor sở cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy tự nguyện



I. Sơ  LƯỢC VỀ BẢN THÂN
1. Họ và tên:............................................................ Giới tính:......................
2 . Tên gọi khác:..............................
3. Sinh ngày tháng .... nỗm...................
4. Nơi thường trú/tạm trú:................................................................................
5. Nơi ở hiện tại:..............................................................................................
6. Số CCCD/CMND/HC:.................................................
Ngày c ấ p ............. ; Nơi cấp:.................................................................
7. Trình độ đào tạo (gh i rõ  trình  độ, tên  ngành  đào tạo  cao  n h ầ t).....................
II. QUÁ TRÌNH HỌC TẬP, LÀM VIỆC
1. Quá trình học tập, công tác________________________________________



Đã học và tốt nghiệp những trường nào, ở đâu hoặc làm những công 
Từ tháng, năm đến việc gì (kễ cả hợp đồng lao động) trong cơ quan, đơn vị, tồ chức nào, ử 



tháng, năm đâu (kê khai những điểm chính, điểm Hên quan đển kỉnh nghiệm về công 
____________________________ tác cai nghiện ma tụy, quản lý sau cai nghiện)___________



2. Đào tạo, bồi dưỡng về chẩn đoán, xác định nghiện ma tủy và điều trị, cai nghiện 
ma tủy____________ _________________________________ ________________________



Tên cơ sở/khổa/ỉứp 
đào tạo, bồi dưỡng



Nội dung đào 
tạo, boi 
dưỡng



Thời gian đào tạo (từ
thảng... năm.... đến 
thảng..... năm....)



Hình thức 
đào tẹo



Vẫn bằng, 
chứng chỉ



Tối xin cam đinan lòi khai t r ìn là đủng sự thật. Nếu c<ỉ gi sai tôi xin hoàn toàn chịu
trách nhiệm theo quy định của pháp luật./.



XẮC NHẬN 2 NGƯỜI KHAI
(ký, ghi rõ họ, tên, đóng dấu) (tfc g h ị rõ  họ  tênj



Ảnh 4x6



1 Địa danh
2 Xác nhận của cơ quan chủ quân hoặc UBND cấp xã nơi cư trú











237



Mầu 13. VSn bản đề nghị cồng bổ (công bố lại) đủ điều kiện cung cấp dịch vụ cai nghiện 
ma túy tự nguyện tại gia đỉnh7 cộng đồng củâ tỗ chức, cá nhân đe nghị



TÊN CQ, TC CHỪ QUẢN1 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TỀN C ơ  SỞ CAI NGHIỆN Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Số: - 4— > ngày...thảng...năm ...



V/v Đề nghị công bố (công bố lại) 
cơ sở đủ điều kiện cung cấp dịch 



vụ cai nghiện ma túy



Kính gửi: ủ y  ban nhân dân .... 5.......



1. Họ, tên cá nhân/cơ sở cung cấp dịch vụ (chữ in h o a ): ........................................



Địa chỉ cung cấp dịch vụ:........................................,...................................................



Điện thoại:............................................ ; E-mail:......................................................



Người đại diện theo pháp luật (đổi với cơ sở):.........................................................



Chức danh:................................................. số điện thoại liên lạ c : ..........................



2. Đề nghị Chủ tịch ủ y  ban nhân dân huyện.....................5công bố/công bố lại đủ
điều kiện cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy.



a) Phạm vi dịch v ụ :........................................... ......6 ................................... ..............



b) Loại hình cung cấp dịch v ụ :..............................7..................................................



Cơ sở cam kết thực hiện đầy đủ trách nhiệm, nghĩa vụ theo đúng quy định của 
pháp luật về cai nghiện và quản lý sau cai nghiện ma túy.



3. Hồ sơ kèm theo gồm:



1)..........................................................................................................................



2).............................................



N ơ i nhậ n : NGƯỜI ĐẠI DIỆN
- Như trên; (Ký g h i rõ họ  tên , chức danh, đóng dâu)
- Lưu....



1 Tên cơ quan, tổ chức chủ quàn trực tiếp (nểu có);
2 Tên cơ sở cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy;
3 Chữ viết tát tên cung cấp dịch vụ cai nghiện ma túy;
4 Địa danh
* Ghi rồ tên cấp Quận/Huyện/Thị xã/Thành phố thuộc tinh/Tbành phố thuộc thành phố 



trực thuộc Trung ương;
6 Ghi rõ dịch vụ cai nghiện ma túy dự kiến cung cấp;
7 Ghi rõ dịch vụ nội trú hay ngoại trú.
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Mẩu 14. Quyết đỉnh công bố (công bố lại) cơ sở đủ điều kiện cung cấp dịch vọ cai nghiện 
ma túy tự  nguyện tạỉ gia đình, cộng đông



ỦY BAN NHÂN DẨN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
HUYỆN...1....  Độc lập - Tự do - Hạnh phủc



Sổ:..../ QĐ-ƯBND ..... ngày ...tháng...năm....



QUYẾT ĐỊNH
Công bố tồ chức/cá nhân đủ điều kiện cung cấp dỉch vu cai nghiện ma tủy tự  nguyện tại



gia đinh, cộng đồng



CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN D Â N .....ĩ.......



Căn cứ  L u ậ t Phồng, chổng m a túy nãm 2021;
Căn cứ  N ghị định s é  ỈỈ6 /2 0 2 Ỉ/N Đ -C P  ngày 21 tháng 12 năm  2021 của Chỉnh 



p h ủ  quy định ch i tìể t m ột số  đ iều  của L uậ t Phỏng, chổng m a tụy, L uậ t X ử  lý  vi phạm  
hành chỉnh về  ca i nghiện m a tủy và  quàn lý sau  ca i nghiện m a túy;



Căn cứ  B iên  bản thầm  đ ịn h ................ngậy. /...../..........c ủ a ........
Theo đề nghị của Trưởng p hồng  Lao động - Thương binh và X ã  hội,



QUYẾT ĐỊNH:
Điền 1. Cơ sở/cá nhân dưới đây đủ điều điều kiện cung cấp dịch vụ cai nghiện ma 



túy tự nguyện tại gia tình, cộng đồng:
1. Họ, tên cá nhân/cơ sở cung cấp dịch vụ (ch íĩ in  h o a ): .........................................
Điện thoại:............................................. ; E-mail:...........
Người đại diện theo pháp luật (đối với cơ sở):...............
Chức danh:................................................. số điện thoại:
2. Phạm vi dịch v ụ :.................................................. 3.......
3. Loại hình cung cấp dịch vụ:..............................  4.....
4. Địa chỉ cung cẩp dịch v ụ : .............................................
5. Giá dịch vụ (dự kiến):...................................................
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.
Điểu 3. Chánh Văn phòng ủ y  ban nhân dân huyện, tổ chức/cá nhân có tên tại 



Điều 1, Trưởng phòng Lao động - Thương binh và Xã hội, các cá nhân, cơ quan, tổ chức 
liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
N ơ i n h ậ n : TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
- Như Điều 3; CHỦ TỊCH
- Lưu VT. (Ký, ghi rõ hạ tên, đóng dẩu)



1 Địa danh;
2 Ghi rõ địa danh cấp Quận/Huyện/ThỊ xã/Thành phố thuộc tình/Thành phố thuộc thành 



phố trực thuộc Trung ương;
4 Ghi rồ dịch vụ cai nghiện ma túy dự kiến cung cấp;
4 Ghi rõ dịch vụ nội trú hay ngoại trú.
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c. NỘI DUNG CÁC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH 
CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP XÃ 
TRÊN ĐỊA BÀN THÀNH PHỐ.



L  Quy trình  Dăng kỷ cai nghiện ma táy  tự  nguyện (QT-24)



1



: ----- ! í ----------------------------------------- = ------- ss-----------------------5 Z ---------s-------------------------------♦ Đ  ■ \  V  J



M uc đích •



Quy định trình tự tiép nhận hồ sơ, giải quyết thủ tục đăng ký cai nghiện ma tủy 
tự nguyện, đàm bảo thủ tục được giải quyết theo thẩm quyền quản lý cùa cơ 
quan chuyên môn và theo đúng quy định của Pháp luật.



2 Phạm  vi



Ảp dụng đối với người nghiện ma túy, người đại diện hợp pháp của người 
nghiện ma túy từ đủ 12 tuổi đến dưới 18 tuồi



Cán bộ, công chức, viên chức thuộc bộ phận chuyên môn, bộ phận TN&TKQ 
giải quyết TTHC và các bộ phận có liên quan thuộc ủ y  ban nhân dân cấp xã 
chịu ừách nhiệm thực hiện và kiểm soát quy trình này.



3 Nội dung quy trình



3.1 Cơ sở Pháp lý



- Luật Phòng, chống ma túy số 73/2021/QH14.
- Nghị định số 116/2021/NĐ-CP ngày 21/12/2021 của Chinh phủ quy định chi 
tiết một số điều của Luật Phòng, chổng ma túy, Luật Xử lý vi phạm hành chính 
về cai nghiện ma tủy và quản lý sau cai nghiện ma túy.
- Quyết định số 470/QĐ-LĐTBXH ngày 03/6/2022 của Bộ trường Bộ Lao động
- Thương binh và Xã hội.
- Quyết định số 3089/QĐ-ƯB ngày 26/8/2022 của UBND thành phố Hà Nội về 
việc còng bố Danh mục thủ tục hành chính, thủ tục hành chính bị bãi bỏ ỉĩhh 
vực Lao động -  Thương binh và Xã hội thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà 
nước của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thành phổ Hả Nội.



3.2 Thành phần hồ sơ
Bản



chính Bản sao



-
Bản đăng ký cai nghiện tự nguyện của người nghiện 
hoặc người đại điện hợp pháp X
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-
Bản sao Phiếu kểt quả xác định tình trạng nghỉện ma 
túy của cơ quan có thẩm quyền X



-



Bản phôtô một trong các loại giấy tờ tùy thân: cãn 
cước công dân hoặc chứng minh nhân dân, hộ chiếu, 
gỉấy khai sinh (đối với người từ đủ 12 tuổi đến dưới 
18 tuổi) của người nghiện ma túy.



X



3.3 Số lượng hồ sơ: 01 bộ



3.4 Thời gian xử  lỷ: 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.



3.5 Nơi tiếp  nhận và tră  kết quả: Bộ phận một cửa Uỷ ban nhân dân cấp xã..



3.6 Lệ phí: Không



3.7 Quy trình  xử lý công việc



TT Trình tự Trách
nhiệm



Thồri
gian Biểu mẫu/Ket quẳ



BI



Nộp hồ sơ:
- Người nghiện ma túy, 
ngườỉ đại diện hợp pháp 
của người nghiện ma túy từ 
đủ 12 tuổi đến duóri 18 tuổi 
nộp 01 bộ hồ sơ theo quy 
định tại Khoản 4 Điều 28 
Nghị định sổ 
116/2021/NĐ-CP tại điểm 
tiếp nhận đăng ký cai 
nghiện của ủ y  ban nhân 
dân cấp xã nơi cư trú và 
xuất trình bản chính gỉấy tờ 
tùy thân để đổi chiếu.



- Trường hợp, người không 
có nơi cư trú ổn định thỉ 
đăng ký tại ủ y  ban nhân 
dân cấp xã nơi người đó có 
hành vi vỉ phạm pháp luật.



Người
nghiện ma 
túy, người 
đại diện hợp 
pháp của 
người
nghiện ma 
túy từ đủ 12 
tuổi đến 
dưới 18 tuổi.



XÁ  ngày
Theo mục 3.2. Thảnh 
phần hồ sơ.











241



B2



Tiểp nhận hồ sơ:



- Cán bộ tiếp nhận kiểm ừa 
hồ sơ, đối chiểu giấy tờ tùy 
thân và vào sổ đăng ký cai 
nghiện ma túy tự nguyện.



- Trường hợp hồ sơ chưa 
hợp lệ, người tiếp nhận 
hướng dẫn người đãng ký 
hoàn thiện, bổ sung hồ sơ 
đăng ký cai nghiện tự 
nguyện.



Bộ phận tiểp 
nhận hồ sơ 
cấpxẵ



lÁ  ngày



- Giấy tiếp nhận hồ sơ 
và hẹn ngày trả kết quả



-Sổ đãng ký cai nghiện 
ma túy tự nguyện mẫu 
số 23, phụ lục II, Nghị 
định 116/2021/NĐ-CP



- Phiếu yêu cầu bổ sung, 
hoàn thiện hồ sơ - Mau 
sổ 02/TT01/2018/TT- 
VPCP



B3



Tổ chữc thẩm  định, Công 
an cẩp xã thẩm định hồ sơ 
đăng ký cai nghiện, trình 
Chủ tịch ủ y  ban nhân dân 
cấp xã quyết định cai 
nghiện ma túy tự nguyện tại 
gia đinh, cộng đồng.



- Trường hợp không quyết 
định cho cai nghiện ma tủy 
tự nguyện tại gia đình, cộng 
đồng phải trả lời bằng vãn 
bản và nêu rõ lý do.



- Công an 
cấp xã



- Chủ tịch 
UBND cấp
xẵ



02 ngày
- Quyết định cai nghiện 
ma túy tự nguyện tại gia 
đình, cộng đồng



B4



Trả kết quả cho cá nhân, gia 
đình người đăng ký cai 
nghiện tự nguyện tại gia 
đình, cộng đồng và vào sổ 
theo dối



Bộ phận tiếp 
nhận hồ sơ 
cấp xã



Trong
giờ



hành
chính



- Quyết định cai nghiện 
ma túy tự nguyện tại gia 
đình, cộng đồng



4 Biều mẫu



-



Bản đãng ký cai nghiện tự nguyện (Mẩu số 22 Phụ lục II Nghị định số 
116/2021/NĐ-CP).



-
Quyết định cai nghiện ma túy tự nguyện tại gia đình, cộng đồng (Mầu số 24 
Phụ lục II ban hành kèm theo Nghị định số 116/2021/NĐ-CP).



V
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Mẫu 22 - Đăng kỷ cai nghiện ma túy tự  nguyện



ỦY BAN NHẴN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
CẤP XÃ................. 1................  Độc lập -  Tự do -  Hạnh phúc



........2... ngậy.... tháng... năm .......



ĐĂNG KÝ CAI NGHIỆN MA TU Ý T ự  NGUYỆN 
Kính gửi: UBND................... 1.........................



1. Thông tín  người đăng ký:
- Họ và tên (V iết ỉn h o a ):..............................................................................................



- Ngày, thảng, năm sinh:...............................................................................................
- SỐ CCCD/CMND/HỘ chiếu:.........................................ngày c ấ p ........................



nơi cấp ................................................................ ,,...........................................................



-N ơ i cư trú:............................................................................................. .......................
- Số điện thoại:................................................................................................................



- Quan hệ với người tự nguyện cai nghiện:....... 3.......................................................



2. Thông tín người cai nghiện ma túy tự  nguyện:
- Họ và tên (viết in hoa):....,..........................................................................................



- Ngày, tháng, năm sinh:...............................................................................................



- Số CCCD/CMND/HỘ chiểu:.......................................ngày cấp............................



Nơi cấp............................................................................................................................
í -N ơ i cư trú:.....................................................................................................................



- Điện thoại liên hệ:........................................................................................................



3. Đăng ký cai nghiện ma tủy tự  nguyện với các nộỉ dung sau:
3.1. Địa điểm cai nghiện dự kiến ậựa chọn và đánh dấu X v à o  hình  thức đăng ký  



ca i nghiện m a tủy tự  nguyện p h ù  hợp):



a) Tự nguyện cai nghiện tại gia đình, cộng dồng □



(D ự kìển  kể  hoạch ca i nghiện theo điểm  3.3)



b) Tự nguyện cai nghiện tại cơ sở cai nghiện □



G hi rõ  tên  cơ  sở  ca i n g h iện :.......................................................................................



1 Tên ủ y  ban nhân dân xã/phưòmg/thị ứấn
2 Địa danh
3Ghi r5 là bố, mẹ, vợ, chồng hoặc con ruột
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3.2. Thòi gian cai nghiện ma túy tự nguyện dự kiến: ....*.......tháng.
3.3. Dự kiẳn ké hoạch cai nghiện tự nguyện2:_______________



TT Nội dung Địa điềm thực hiện



1 Xây dựng kể hoạch caì 
nghiện.



□ Tại gia đỉnh, cộng đồng (Ghi rõ địa chi nhà (tổ, thôn, xóm, 
bản):..................... ...........................
□ Tại cơ sở cung cấp dịch vụ cai nghiện: (ghi rõ tên, địa



2
Điều trị cắt cơn, giải 
độc, điều trị các rổi 
loạn tâm thần.



□ Tại gia đình, cộng đồng (Ghi rõ địa chỉ nhà (tể, thân, xóm,



□ Tại cơ sở cung cấp dịch vụ cai nghiện: (ghi rõ tên, địa 
chỉ).................................................... ...............



3 Phục hồi hành vi, nhân 
cách.



□ Tại gia đình, cộng đồng (Ghi rõ địa chỉ nhà (tồ, thôn, xóm,



□ Tại cơ sở cung cấp dịch vụ cai nghiện: (ghi rõ tên, địa



4 Học nghề, dự kiến kể 
hoạch hòa nhập



□ Tại gia đình, cộng đồng (Ghi rõ địa chi nhà (tổ, thôn, xóm,



□ Tại cơ sờ cung cấp dịch vụ cai nghiện: (ghi rõ tên, địa



4. Cam kết của ngưòi cai nghiện ma túy:
- Thực hiện đúng quy trình, thòri gian cai nghiện theo đăng ký.



- Tuân thủ quy định quản lý của UBND cấp xa, hướng dẫn của đơn vị cung cấp 
dịch vụ cai nghiện trong quá trình thực hiện kế hoạch cai nghiện ma túy của cá nhân (nếu 
sử dụng dịch vụ cai nghiện).



- Không sử dụng ma túy dưới bất kỳ hình thửc nào.



s. Cam kết của đại diện gia đình hoặc người đại dỉện theo pháp luật:
- Quân lý, hỗ ừợ, động viên người cai nghiện ma tủy thực hiện kế hoạch cai nghiện 



theo đăng ký; không để người cai nghiện sử đụng ma túy dưới b ầ  kỳ hình thức nào.
- Tạo điều kiện vật chất, tinh thần để người cai nghiện ma túy phục hồi sức khỏe, 



tâm lý; thục hiện các biện pháp hỗ trợ, can thiệp, bảo vệ phù hợp theo quy định của pháp 
luật về bảo vệ ứẻ em tham gia học tập (đối với người dưới 18 tuổi), học nghề, tạo việc 
làm, sinh kế giúp người cai nghiện hòa nhập cộng đồng, xã hội./.



NGƯỜI ĐĂNG KÝ ĐẠI DIỆN GIA ĐÌNH XÁC NHẬN CỦA CÁN
(K ỷ, g h ì r õ  họ  tên ) (K ỷ, g h i rõ  h ọ  tên) ®0 TĨÉP NHẠN
________________________________ (Kỷ, g h ì rõ  họ tên)



1 Thòi gian dâng ký tổi thiểu là 06 tháng
2 Trường hợp đăng ký cai nghiện tại cơ sờ cai nghiện thì không phải điền điềm 3.3 này



V "
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Mấu 24 - Quyết định cai nghiện ma túy tự  nguyện tại gia đình, cộng đồng



ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
CẮP XẢ 1........  Độc lập -  Tự do — Hạnh phúc



S ố:.... /QĐ-UBND .... 2.......ngày.... thảng... nâm ....



QUYẾT ĐỊNH
Cai nghiện ma túy tự nguyện tại gia đình, cộng đồng



CHỦ TỊCH ƯBND....1....



Căn cứ  Luật Tẩ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6  nam 2015; Luật 
sửa đổi, b ể  sung m ột số  điều cùa Luật tổ chức Chừih phủ và Luật Tổ chức chinh quyền 
địa phương ngậy 22 thảng ĩ  ỉ  năm 2019;



Căn cứ  N ghị định sổ  ỈĨ6/202Ỉ/N Đ -C P ngày 21 tháng 12 năm 2021 của Chính phủ  
quy định chi tiế t m ột sổ  điều của Luật Phồng, chổng ma tủy, Luật Xử lý  Vỉ' phạm hành 
chỉnh về ca i nghiện ma tủy vổ  quản ỉỷ  sau cai nghiện ma tủy;



Theo đề nghị của Trưởng Công an xã, phường ......



QUYÉT ĐỊNH:
Điều 1. Cai nghiện ma túy tự nguyện tại gia đình, cộng đồng đối với:
1. ồng (bà)......................................... 3............................ Giới tính.................
Ngày, tháng, năm sinh:........................................................................................
SỐ CCCD/CMND/HỘ chiểu:.................................................ngày cẩp...............



Ị nơi cẩp:................................................................................................................
Nơi cư trú:............................................................................................................
2. Thời gian cai nghiện: từ ngày............... Ị ...... / ........... đển ngày.... /.... / .......
Điều 2. Giao cho:...............................4.................................và gia đình ông (bà):



.....s ...........phối hợp hỗ trợ, quản lý ông (bà):.............2...... thực hiện cai nghiện ma túy
tự nguyện theo đãng ký.



Điều 3. Quyết định này cỏ hiệu lực kể từ ngày.............. tháng ....năm............
ông/bà có tên tại Điều 1, cơ quan, tổ chức, cá nhân được giao tại Điều 2 chịu trách 



nhiệm thi hành Quyết định này./.



Noi nhận;
-Như Điểu 3;
- Lưu VT ủ y  ban nhân dân



TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 
CHỦ TỊCH



(Kỷ, g h i rõ  họ tên , đ ổ n g  dấu)



’Tên ủ y  ban nhân dân xẵ/phường/thị trấn 
2 Địa danh
3Ghi rỗ họ, tên người cai nghiện tự nguyện 
4Ghí rỗ họ, tên, đơn vị ngưòi được giao quản lỷ. 
5 Ghi rõ họ, tên đại diện gia đình











Phu lục 3
DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI B ộ  GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH vực LAO ĐỘNG -TH Ư Ơ N G  



BINH VÀ XÃ H Ộ I BỊ BÃI BỎ THUỘC THẲM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ LAO ĐỘNG - THƯƠNG BINH VÀ
XÃ H Ộ I, UBND CẤP XA TRÊN ĐỊA BÀN THÀNH PH Ó  HÀ NỘI



(Kèm theo Quyết định sổ  /QĐ-UBND ngày A s tháng A i năm 2022 cùa Chủ tịch UBND thành p h ổ  H à Nội)



A. DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI B ộ  GIẢI QUYÉT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH BỊ BÃI BỎ LĨNH vực LAO ĐỘNG 
- THƯƠNG BINH VÀ XÃ HỘI LIÊN THÔNG CÁP TRUNG ỨƠNG



STT T bứ tự  tại Quyết định phê duyệt 
quy trình nội bộ Tên quy trình nội bộ



Tên Quyết định công bổ D anh 
mục TTHC bị bãi bỏ



I- LĨNH Vực PHÒNG, CHÓNG TỆ NẠN XÃ H Ộ I



1



Số 01 (mã hiệu QT-01) Phần 1 Mục A lĩnh vực 
Phòng, chống tệ nạn xẵ hội tại Phụ lục ĩ, n  ban 
hành kèm theo Quyết định số 4943/QĐ-ƯBND 
ngày 22/11/2021 của Chủ tịch ủ y  ban nhân dân 
Thành phố



Cấp giấy phép hoạt động cai 
nghiện ma túy tự nguyện



Quyết định số 3089/QĐ-ƯBND 
ngày 26/8/2022 của Chủ tịch 



UBND Thành phố



2



Số 07 (mã hiệu QT-08/PCTNXH) Phần 1 lĩnh 
vực Phòng, chống tệ nạn xã hội tại Phụ lục I, II 
ban hành kèm theo Quyết định số 4767/QĐ- 
UBND ngày 05/9/2019 của Chủ tịch ủ y  ban 
nhân dân Thành phố



Gia hạn giấy phép hoạt động cai 
nghiện ma túy tự nguyện



Quyết định sổ 3089/QĐ-ƯBND 
ngày 26/8/2022 của Chủ tịch 



ƯBND Thành phổ



3



Số 08 (mã hiệu QT-09/PCTNXH) Phần 1 lĩnh 
vực Phòng, chổng tệ nạn xã hội tại Phụ lục I, II 
ban hành kèm theo Quyết định số 4767/QĐ- 
ƯBND ngày 05/9/2019 của Chủ tịch ủ y  ban 
nhân dân Thành phố



Thay đổi giấy phép hoạt động cai 
nghiện ma túy tự nguyện



Quyểt định số 3089/QĐ-UBND 
ngày 26/8/2022 của Chủ tịch 



ƯBND Thành phổ











2



B.DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYÉT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH BỊ BÃI BỎ LĨNH v ự c  LAO ĐỘNG - 
THƯƠNG BINH VÀ XÃ H Ộ I THUỘC THẪM  QUYỂN GIAI QUYÉT CỦA SỞ LAO ĐỘNG - THƯƠNG BINH VÀ 
XÃ H Ộ I THÀNH PHÓ HẢ NỘL_________________ ___________________________________



STT T hứ tự  tại Quyết định phê duyệt 
quy trinh  nội bộ



Tên quy trình nội bộ Tên Quyết định công bổ
Danh mục TTHC bi bãi bỏ * *



I- LĨNH V ự c  PHÒNG, CHỐNG TỆ NẠN XÃ H[0 1



1



SỐ 11 (mã hiệu QT-06/PCTNXH) Phần 2 lĩnh 
vực Phòng chổng tệ nạn xã hội tại Phụ lục I, II 
ban hành kèm theo Quyết định số 4396/QĐ- 
UBND ngày 19/8/2019 của Chủ tịch ủ y  ban 
nhân dân Thành phố



Nghỉ chịu tang của học viên tại Trung 
tâm Chữa bệnh -  Giáo dục- Lao động 
xã hội (nay là cơ sở cai nghiện ma túy)



Quyết định số 3089/QĐ- 
UBND ngày 26/8/2022 của 
Chủ tịch UBND Thành phố



II- LĨNH V ự c  GIÁO DỤC NGHÈ NGHIỆP



2



Sổ 59 (mã hiệu QT-02/GDNN) Phần 6 lĩnh 
vực Giáo dục nghề nghiệp tại Phụ lục I, II ban 
hành kèm theo Quyết đỊnh sẻ 4396/QĐ-UBND 
ngày 19/8/2019 của Chủ tịch ủ y  ban nhân dân 
Thành phổ



Thảnh lập trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp, trường trung cấp công lập trực 
thuộc thành phố và trung tâm giáo dục 
nghề nghiệp, trường trung cấp tư thục 
trên địa bàn thành phố



Quyết định số 3089/QĐ- 
UBND ngày 26/8/2022 của 
Chủ tịch UBND Thành phổ



3



Số 60 (mã hiệu QT-03/GDNN) Phần 6 lĩnh 
vực Giáo dục nghề nghiệp tại Phụ lục I, II ban 
hành kèm theo Quyết định số 4396/QĐ-UBND 
ngày 19/8/2019 của Chủ tịch ủ y  ban nhân dân 
Thành phố



Chia, tách, sáp nhập trung tâm giáo dục 
nghề nghiệp, trường trung cấp công lập 
trực thuộc trực thuộc thành phố và trưng 
tâm giáo dục nghề nghiệp, trường trung 
cấp tư thục trên địa bàn thành phố



Quyết đính số 3089/QĐ- 
UBND ngày 26/8/2022 của 
Chủ tịch UBND Thành phố



O '











3



4



số  61 (mã hiệu QT-04/GDNN) Phần 6 lĩnh 
vực Giáo dục nghề nghiệp tại Phụ lục I, II ban 
hành kèm theo Quyết định sổ 4396/QĐ-UBND 
ngày 19/8/2019 của Chủ tịch ủ y  ban nhân dân 
Thành phố



Giải thể trung tâm giảo dục nghề 
nghiệp, trường trung cấp công lập trực 
thuộc trực thuộc thành phố và trung 
tâm giáo dục nghề nghiệp, trường trung 
cấp tư thục trên đỉa bàn thành phô



Quyết đỉnh sổ 3089/QĐ- 
UBND ngày 26/8/2022 của 
Chủ tịch UBND Thành phổ



5



Số 62 (mã hiệu QT-05/GDNN) Phần 6 lĩnh 
vực Giáo dục nghề nghiệp tại Phụ lục I, II ban 
hành kèm theo Quyết định số 4396/QĐ-UBND 
ngày 19/8/2019 của Chủ tịch ủ y  ban nhân dân 
Thành phố



Chấm dứt hoạt động phân hiệu của 
trường trung cấp công lập trực thuộc 
thảnh phố vả phân hiệu của trường trung 
cấp tư thục ừên địa bàn thảnh phố



Quyết định số 3089/QĐ- 
UBND ngày 26/8/2022 của 
Chủ tịch UBND Thành phố



6



Số 63 (mã hiệu QT-06/GDNN) Phần 6 lĩnh 
vực Giáo dục nghề nghiệp tại Phụ lục I, II ban 
hành kèm theo Quyết định số 439Ố/QĐ-UBND 
ngày 19/8/2019 của Chủ tịch ủ y  ban nhân dân 
Thành phổ



Đổi tên trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp, trưởng trung cấp công lập trực 
thuộc thành phố và trung tâm giáo dục 
nghề nghiệp, trường trung cấp tư thục 
trên địa bàn thành phổ



Quyết định số 3089/QĐ- 
UBND ngày 26/8/2022 của 
Chủ tịch UBND Thành phố



7



Số 70 (mã hiệu QT-13/GDNN) Phần 6 lĩnh 
vực Giáo dục nghề nghiệp tại Phụ lục I, II ban 
hành kèm theo Quyết định số 4396/QĐ-UBND 
ngày 19/8/2019 của Chủ tịch ủ y  ban nhân dân 
Thành phố



Cẩp giấy chứng nhận đãng ký hoạt 
động giáo dục nghề nghiệp đối với 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trường 
trung cấp, doanh nghiệp



Quyết định số 3089/QĐ- 
UBND ngáy 26/8/2022 của 
Chủ tịch ƯBND Thảnh phố
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Số 71 (mã hiệu QT-14/GDNN) Phàn 6 lĩnh 
vực Giáo dục nghề nghiệp tại Phụ lục I, II ban 
hành kèm theo Quyết định sổ 4396/QĐ-UBND 
ngày 19/8/2019 cùa Chủ tịch ủ y  ban nhân dân 
Thành phố



Cấp giấy chúng nhận đãng ký bổ sung 
hoạt động giáo dục nghề nghiệp đối với 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp, trường 
trung cấp, doanh nghiệp



Quyết định số 3089/QĐ- 
UBND ngày 26/8/2022 của 
Chủ tịch UBND Thành phố
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Số 01 (mã hiệu QT-09/GDNN) Phàn 1 mục A 
lĩnh vực Giáo dục nghề nghiệp tại Phụ lục I, II 
ban hành kèm theo Quyết định số 25/QĐ- 
UBND ngày 03/1/2020 của Chủ tịch ủ y  ban 
nhân dân Thành phố



Giải thể trường trung cấp, trung tâm 
giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư 
nước ngoài; chấm dứt hoạt động phân 
hiệu của trường trung cấp có vốn đầu 
tư nước ngoài



Quyết định số 3089/QĐ- 
UBND ngày 26/8/2022 của 
Chủ tịch ƯBND Thành phố
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Số 02 (mã hiệu QT-20/GDNN) Phần 1 mục A 
lĩnh vực Giáo đục nghề nghiệp tại Phụ lục I, II 
ban hành kèm theo Quyết định số 25/QĐ- 
UBND ngày 03/1/2020 của Chủ tịch ủ y  ban 
nhân dân Thành phố



Đổi tên trường trung cấp, trung tâm 
giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư 
nước ngoài



Quyết định số 3089/QĐ- 
UBND ngày 26/8/2022 của 
Chủ tịch UBND Thành phổ
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Số 03 (mã hiệu QT-21/GDNN) Phần 1 mục A 
lĩnh vực Giáo dục nghề nghiệp tại Phụ lục I, II 
ban hành kèm theo Quyết đỉnh số 25/QĐ- 
UBND ngày 03/1/2020 của Chù tịch ủ y  ban 
nhân dân Thành phố



Cho phép hoạt động liên kết đảo tạo trở 
lại đối với trường trung cấp, trung tâm 
giáo dục nghề nghiệp và doanh nghiệp



Quyết định số 3089/QĐ- 
UBND ngày 26/8/2022 của 
Chủ tịch UBND Thành phố



O '
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Số 04 (mã hiệu QT-22/GDNN) Phần 1 mục A 
lĩnh vực Giáo dục nghề nghiệp tại Phụ lục I, II 
ban hành kèm theo Quyết định số 25/QĐ- 
UBND ngày 03/1/2020 của Chủ tịch ủ y  ban 
nhân dân Thành phổ



Cho phép thành lập trường trung cấp, 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp tư thục 
hoạt động không vì lợi nhuận



Quyết định số 3089/QĐ- 
UBND ngày 26/8/2022 của 
Chủ tịch ƯBND Thành phố



13



Số 05 (mã hiệu QT-23/GDNN) Phần 1 mục A 
lĩnh vực Giáo dục nghề nghiệp tại Phụ lục I, II 
ban hành kèm theo Quyểt định số 25/QĐ- 
ƯBND ngày 03/1/2020 của Chủ tịch ủ y  ban 
nhân dân Thành phố



Công nhận trường trung cấp, trung tâm 
giáo dục nghề nghiệp tư thục, trường 
trung cấp, trung tâm giáo dục nghề 
nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài chuyển 
sang hoạt động không vì lợi nhuận



Quyết định số 3089/QĐ- 
UBND ngày 26/8/2022 của 
Chủ tịch UBND Thành phố
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Số 06 (mã hiệu QT-07/GDNN) Phần 1 mục A 
lĩnh vực Giáo dục nghề nghiệp tại Phụ lục I, II 
ban hành kèm theo Quyết định sổ 25/QĐ- 
UBND ngày 03/1/2020 của Chủ tịch ủ y  ban 
nhân dân Thành phổ



Cho phép thành lập trường trung cấp, 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp có vốn 
đầu tư nước ngoài; trường trung cap, 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp có vổn 
đầu tư nước ngoải hoạt động không vì 
lọi nhuận



Quyết định số 3089/QĐ- 
UBND ngày 26/8/2022 của 
Chủ tịch UBND Thành phố
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Số 07 (mã hiệu QT-10/GDNN) Phần 1 mục A 
lĩnh vực Giáo dục nghề nghiệp tại Phụ lục I, II 
ban hành kèm theo Quyểt định số 25/QĐ- 
UBND ngày 03/1/2020 của Chủ tịch ủ y  ban 
nhân dân Thành phố



Chia, tách, sáp nhập trường trưng cấp, 
trung tâm giáo dục nghề nghiệp cỏ vốn 
đầu tư nước ngoài



Quyết định số 3089/QĐ- 
UBND ngày 26/8/2022 của 
Chù tịch UBND Thành phố
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Sổ 08 (mã hiệu QT-15/GDNN) Phần 1 mục A 
lĩnh vực Giáo dục nghề nghiệp tại Phụ lục ĩ, II 
ban hành kèm theo Quyết định số 25/QĐ- 
UBND ngày 03/1/2020 của Chủ tịch ủ y  ban 
nhân dân Thành phố



Cấp giấy chửng nhận đăng ký hoạt 
động liên kết đào tạo với nước ngoài 
đối với ừường trung cấp, trung tâm 
giảo dục nghề nghiệp và doanh nghiệp



Quyết định số 3089/QĐ- 
UBND ngày 26/8/2022 của 
Chủ tịch UBND Thành phố
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Số 09 (mã hiệu QT-08/GDNN) Phần 1 mục A 
lĩnh vực Giáo dục nghề nghiệp tại Phụ lục I, II 
ban hành kèm theo Quyết định số 25/QĐ- 
UBND ngày 03/1/2020 của Chủ tịch ủ y  ban 
nhân dân Thành phổ



Cho phép thành lập phân hiệu của trường 
trung cấp có vốn đầu tư nưỏc ngoài.



Quyết định số 3089/QĐ- 
ƯBND ngày 26/8/2022 của 
Chủ tịch UBND Thành phố



III- LĨNH Vực QUẢN LÝ LAO ĐỘNG NGOÀI NƯỚC



18



Số 31 (mã hiệu QT-32) Phần V Mục B lĩnh 
vực Quản lý lao động ngoài nước tại Phụ lục I, 
II ban hành kèm theo Quyết định sổ 4943/QĐ- 
UBND ngày 22/11/2021 của Chủ tịch ủ y  ban 
nhân dân Thành phố



Đãng kỷ hợp đồng cá nhân
Quyết định số 3089/QĐ- 



UBND ngày 26/8/2022 của 
Chủ tịch ƯBND Thành phố
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Sổ 13 (mã hiệu QT-19/VLATLĐ) Phần 4 lĩnh 
vực Quản lý lao động ngoài nước tại Phụ lục I, 
n ban hành kèm theo Quyết định sổ 4767/QĐ- 
UBND ngày 05/9/2019 của Chủ tịch ủ y  ban 
nhân dân Thành phố



Đề nghị tất toán tài khoản ký quỹ của 
doanh nghiệp đưa người lao động đi 
thực tập nâng cao tay nghề dưới 90 
ngày



Quyết định số 3089/QĐ- 
UBND ngày 26/8/2022 của 
Chủ tịch UBND Thành phố
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DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI B ộ  GIẢI QUYÉT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH BỊ BÃI BỎ THUỘC THẢM QUYỀN 
GIẢI QUỲỂT CỦA ƯBND CÁP XÃ TRỂN ĐỊA BÀN THÀNH PHỐ HÀ NỘI.



STT
T hứ  tự  tại Quyết định phê duyệt 



quy trình nội bộ
Tên quy trình nội bộ Tẽn Quyết định công bố 



Danh mục TTHC bị bãi bỏ



II" LĨNH Vực PHÒNG, CHỐNG TỆ NẠN XÃ H Ộ I



1



Số 17 (mã hiệu QT-01/PCTNXH) Phần 4 lĩnh 
vực Phòng chống tệ nạn xã hội tại Phụ lục V, 
VI ban hành kèm theo Quyết định số 
4396/QĐ-UBND ngày 19/8/2019 của Chủ tịch 
ủ y  ban nhân dân Thảnh phố



Quyết đinh quản lý cai nghiện ma túy 
tự nguyên tại gia đình



Quyết đinh số 3089/QĐ- 
UBND ngày 26/8/2022 của 
Chủ tịch ƯBND Thành phố



2



Số 18 (mã hiệu QT-02/PCTNXH) Phần 4 lĩnh 
vực Phòng chống tệ nạn xã hội tại Phụ lục V, 
VI ban hành kèm theo Quyết định số 
4396/QĐ-UBND ngày 19/8/2019 của Chủ tịch 
ủ y  ban nhân dân Thành phố



Quyết định cai nghiện ma túy tự 
nguyện tại cộng đồng



Quyết định số 3089/QĐ- 
UBND ngày 26/8/2022 của 
Chủ tịch ƯBND Thành phố











