UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NQI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
So: "3 /2022/QD-UBND Ha Néi, ngay B thang 42. nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché dao tao, boi dudng
can by, cong chirc, vién chirc thanh pho Ha Noi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can ctr Ludt To chire chinh quyén dia phiwong ngay 19/6/2015; Ludt siwa
doi, b6 sung mét sé diéu cua Ludt T chire Chinh phii va Lugt Té chire chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cur Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

Can cur Luat Vién chiec ngay 15/11/2010;

Can cir Ludt swa doi bo sung mot s6 diéu cua Ludt Cdn bo, cong chirc va
Lugat Vien chuc ngay 25/11/2019;

Can cu Luat Thu dé ngay 21/11/2012;

Can cir Nehi dinh sé6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phit vé
dao tao, boi dudng can bg, cong chire, vién chire; Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP
ngay 18/10/2021 cua Chinh phii vé Siea doi, b6 sung mét sé diéu cua Nghi dinh
56 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phi vé dao tao, béi dudng can
bo, cong chirc, vién chirc;

Cén cik Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cuia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan [y vién chirc;

Can cir Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chike;

Can cit Thong tw s6 10/2017/TT-BNV ngay 29/12/2017 ciia BS truong Bé
Noi vu quy dinh vé danh gid chat lwong boi dudng can bo, cong chire, vién chuc;

Can cir Thong te s6 01/2018/TT-BNV ngay 08/01/2018 cia Bé trucong B
NGi vu huéng dan mét sé diéu cua Nghi dinh sé6 101/2017/NP-CP ngay
01/9/2017 cuia Chinh phii vé dao tao, boi dudng cin bé, cong chire, vién chire;

Can cir Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cia Bé Tai chinh vé
viéc huomg dan viée Idp du toan, quan Iy, sir dung va quyét todn kinh phi danh
cho cong tdc dao tao, boi dudng cdn bé, cong chite, vién chiic;




Cdn cir Nghi quyét s6 11/2018/NQ-HPND ngay 05/12/2018 vé viéc quy
dinh mét sé noi dung, muc chi thuoc tham quyé:n cua Hoi déng nhan dan
Thanh pho:

Theo dé nghi cua Gidm doc So Néi vu tai to' trinh s6 3353/TTr-SNV ngay
31 thang 10 nam 2022 vé viéc ban hanh Quyét dinh cua UBND Thanh phé ban
hanh Quy ché Pao tao, boi dwdng can bo, cong chire, vién chire thanh phé Ha Noi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dao tao, boi dudng
cén bg, cong chic, vién chirc thanh phd Ha Nai.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay.42.thangA2 .ndm 2022.
Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s 01/2014/QD-UBND ngay 14/01/2014
cua UBND thanh phé Ha Noi vé ban hanh Quy dinh vé dao tao, boi dudng cong
chirc va giang vién thinh giang thudc thanh phd Ha Noi.

Piéu 3. Chanh Van phong UBND Thanh phé; Giam ddc cac So; thu truong
cac co quan, don vi; Chu tich UBND quan, huyén, thi xa va can bo, cong chuc,
vién chirc 6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
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- Cac Pho Chu tich UBND Thanh phé;
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U \BAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
T NOI DPoc 14p - Ty do - Hanh phiic

Ha No¢i, ngay V2 thang42 nam 2022

QUY CHE
Pao tao, boi dudng can bg, cong chire, vién chire thanh phé Ha Nbi
(Ban hanh kem Quyét dinh s6 45 /2022/QP-UBND ngay 02 /42/2022
ciia UBND thanh phé Ha Ngi)

CHUONG I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé quan ly cong tac dao tao, boi dudng can bo, cong
chue, vién chue thanh pho Ha Noi

Diéu 2. P6i twong 4p dung

1. Can bo, cong chuc cac co quan hanh chinh nha nudc thanh phé Ha Noi;

2. Can bo, cong chirc cac co quan cua Dang Cong san Viét Nam, Mit trén
T qudc Viét Nam, td chie chinh trj - x4 hoi thanh phd Ha Noi;

3. Vién chuie cac don vi su nghiép cong lap, cac hoi cd tinh chét dac thu
duoc giao bién ché thanh phé Ha Noi;

4. Can bo, cong chirc xa, phuong, thi tran va nhimng nguot hoat dong khong
chuyén trach cép xa thanh phd Ha Noi;

5. Dai biéu Hoi déng nhan déan céc cép.
Piéu 3. Nguyén tic dao tao, bdi dudng

1. Pao tao, boi dudng phai can cir vao tiéu chuan ngach cong chir, tiéu
chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc; tiéu chuan chirc danh, chuc vu lanh
dao, quan ly; vi tri viéc lam; gén Vol cong tac su dung, quan ly can b, cong
chuec, vién chuc; phu hop voi ké hoach d2o tao, boi dudng va nhu cau xay dung,
phét trién ngudn nhan luc cia co quan, don vi va Thanh pho.

2. Viéc cu can bd, cong chuce, vién chuc tham du cac khoa dao tao, boi
dudng thuc hién theo quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 25/2021/Qb-
UBND ngay 19/11/2021 cta Uy ban nhén dén thanh ph Ha Noi. Co quan, don
vi chi cir can bo, cong chue, vién chuc tham du 01 khoa dao tao, bdi dudng
trong cung mot thoi gian.
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3. Ché do, chinh sach vé dao tao, bdi dudng thuc hién theo quy dinh cia
Chinh phu, Bo Néi vu, B6 Tai chinh va Nghi quyét cua Hoi déng nhan dan
thanh pho Ha Néi.

4. Truong hop can b, cong chire, vién chie duge cur di dao tao, bdi dudng
theo céc chuong trinh, dé 4n, dv 4n cta Trung vong va Thanh phé ¢6 quy dinh
riéng thi thuc hién theo quy dinh tai cic chuong trinh, dé 4n, du an dé.

5. Viéc thuc hién nhiém vu dao tao, boi dudng hang nam la mét trong
nhitng c&n ct danh gid, xép loai chat Irgng can b, cdng chire, vién chiic;

Khuyén khich can b, cong chirc, vién chic tu dao tao, bdi dudng nang
cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu dép ting diéu kién tiéu chuén yéu ciu vi tri
viéc lam.

6. Bam bao cong khai, minh bach, cong b?_mg, hiéu qua trong cong tac dao
tao, boéi dudng cén b, cong chirc, vién chire trén dia ban Thanh ph.

7. Tang cudng trach nhiém va méi quan hé phéi hop giita cac co quan, don
vi trong cong tac dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc thanh phé Ha
N6i theo dung Quy dinh sb 05-QB/TU ngay 16/8/2021 ctia Thanh uy Ha Noi.

CHUONG II
PAO TAO, BOI DUONG CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C

Piéu 4. Piéu kién, hd so cir c4n b, cong chire, vién chire di dao tao, boi
dudng trong nuoc

1. Biéu kién ctr can bd, cong chuc, vién chure di dao tao trong nudce

a) Pao tao trinh do so cap, trung cép, cao cép Ly luan chinh tri thuc hién
theo thong béo triéu tdp cua co s¢ dao tao va quy dinh cia Thanh ty Ha Noi.

b) Pao tao sau dai hoc

- C6 vi trf viée 1am pht hop vdi ndi dung, chuong trinh dao tao va phai gin
voi quy hoach, ké hoach str dung sap xép, bd tri, luan chuyén can bo, cong chuec,
vién chtrc cua co quan, don vi;

- C6 pham chét chinh tri, tr cach dao duc tdt, c6 tinh than trach nhiém
trong cong tac;

- Khong trong thoi gian xem xét thi hanh ky ludt, dinh chi cong tac, khong
thude ddi tuong bi diéu tra, kiém tra; khong trong thot gian ky luat, dang nghi
ché d6 chinh sach theo quy dinh;

- Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 6 Nghi dinh s6
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101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé dao tao, boi dudng cén b,
cong chire, vién chire (viét tit 14 Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP) va céc quy
dinh vé cong tac dao tao can bo, cdng chire, vién chire hign hanh cua Trung
wong va Thanh pho.

2. Diéu kién ¢ can bd, cong chirc, vién chuc di bdi dudng trong nudc

a) Can bo, cong chirc, vién chic duge cr tham gia cc khoa boi dudng
chue vu lanh dao quan ly, tiéu chuan ngach cong chirc, chicc danh nghé nghiép
vién chirc; cap nhat kién thure, nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cac linh
vue theo yéu cau vi tri viéc lam khi dép tmg céc diéu kién, tiéu chuan theo yéu
cau vé pham vi, d6i tugng cia chuong trinh bdi dudng va phi hop véi nhu cau,
didu kién thuc té cla co quan, don vi su dung can bg, cong chire, vién chire.

b) Viéc clr can bd, cong chuce, vién chie thuc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh sé 101/2017/ND-CP; Diéu 1 Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021
sira dbi, bd sung mot s didu cia Nghi dinh s 101/2017/ND-CP; Diéu 3 Thong
tu s6 01/2018/TT-BNV ciia Bd N6i vu vé huéng dan mét sb diéu ciia Nghi dinh
sé 101/2017/ND-CP va cac quy dinh khéc vé cong tac bdi dudng can bg, cong
chure, vién chirc hién hanh cta Trung uvong va Thanh ph.

3. Ho so ctr cén bd, cdng chire, vién chuc di dao tao, bdi dudng trong nudc

a) Ho so cir di dao tao, boi dudng 1y luan chinh tri

Thuc hién theo yéu cau cua co s& dao tao, bdi dudng 1y luan chinh tri.

b) Ho so o di dao tao sau dai hoc trong nude

- Céng van de nghi ctia co quan, don vi st dung can bg, cong chue, vién
chure dé nghi ctr di dao tao sau dai hoc;

- Pon dang ky di hoc sau dai hoc va de nghi hudng kinh phi hd tro (néu co);

- Ban cam két phuc vu cho Thanh phd sau khi hoan thanh khoéa dao tao co
xac nhan cua co quan, don vi cong tac (néu co);

- So yéu ly lich c6 x4c nhén cla thi truong co quan, don vi (can bd, cong
chire sir dung mau 2C - BNV/2008; vién chirc sir dung mau HS02 - VC/BNV);

- Thong bao nhap hoc hoac quyét dinh trung tuyén; phiéu béo diém thi;

- Ban sao cong chung béng tot nghiép dai hoc hodc béng thac si hoac Quyét
dinh chuyén tiép sinh;

- Ban sao cong chimg Quyét dinh tuyén dung, bé nhiém ngach;

- Két qua danh gi4, xép loai cén bé, cong chirc dat hoan thanh tot nhiém vu tré
1én trong 02 nam lién tuc lidn ké trudce thoi diém dugce cir di dao tao;
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- Gidy chimg nhén hoc bdng (néu c6);

Cac giéy to trén dung trong tui hd so, ngoai bia cé ghi danh muc, sb dién
thoai lién hé va dia chi thu dién tir.

¢) Ho6 so ctr di bdi dudng trong nuéce

Thue hién theo yéu cau cu thé cua khéa bdi dudng theo quy dinh.

4. Quyét dinh ctr di dio tao, boi dudng trong nude

a) Pdi v6i dao tao trong nude

Sau khi nhén dugc hd so cir di dao tao, Ban T6 chirc Thanh ty (dbi véi hd
so can bo, cong chirc, vién chire khoi co quan Pang, Mit tran T6 qubc va céc to
chuc chinh tri - xa hoi); S& Noi vu (do6i véi ho so can bd, cong chire, vién chirc
khéi co quan chinh quyén) c6 trach nhi€ém tham dinh, kiém tra; bdo cdo cép co
thdm quyén quyét dinh cir can b, cong chire, vién chire di dao tao theo quy dinh
vé quan ly can bg, cong chirc, vién chtrc.

b) Ddi véi bdi dudng trong nudc

Can ct ho so dé nghi, co quan, don vi st dung can bg, céng chirc, vién
chtrc tham dinh ho so theo quy dinh, quyét dinh hodc dé nghi co quan cé tham
quyén quyét dinh cir di boi dudng (thuc hién theo phan cap quan ly can bo).

Diéu 5. Piéu kién, ho so cir can bd, cong chire, vién chire di dio tao, bdi
dwdng & nuwde ngoai

1. Piéu kién cir can bd, cong chue, vién chuc di dao tao sau dai hoc &
nudc ngoai

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh s6 101/2017/NP-CP va cac
quy dinh vé dao tao can bd, cong chirc, vién chitc cia Trung wong va Thanh phé.

2. Diéu kién cr can bd, cong chire, vién chire di boi dudng & nude ngoai

Thure hién theo quy dinh tai Piéu 31, 32 Nghi dinh 101/2017/ND-CP.

3. Hd so cir can bo, cong chire, vién chic di dao tao, bdi dudng & nudce ngoai

a) Hb so cur di dao tao sau dai hoc nudc ngoal

- Vin ban cua thu trudng co quan, don vi dé nghi cép ¢6 thim quyén quyét
dinh cir can b, cong chire, vién churc di dao tao, boi dudng ¢ nudc ngoai;

- Pon xin di dao tao, boi dudng & nudc ngoai cd xac nhén cia thi trudng
co quan, don vi;

- Ban cam két cOng tac tai co quan, don vi st dung can b, cong churc, vién
chirc sau khi hoan thanh khoéa dao tao, boi dudng;
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- So yéu Iy lich c6 xac nhén cua thu trudng co quan, don vi (can bg, cong
chue st dung mau 2C - BNV/2008; vién chire str dung mau HS02 - VC/BNV);

- Ban sao cong chimg Quyét dinh tuyén dung, bd nhiém vao ngach cong
chtic, bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chic, quyét dinh nang luong
gan nhét;

- Ban sao cong chimg Van ban moi tham gia khoa dao tao, boi dudng tai
nude ngoai (P61 véi co quan, co s¢ dao tao boi dudng trong nudc t6 chirc khoa
dao tao, bdi dudng & nude ngoai: Quyét dinh, cong vin, thu mai; d6i vai co
quan, co sé diao tao boi dudng, to chirc qudc té: Quyét dinh tring tuyén hoc
bdng, thu moi gdbm ban chinh va ban dich tiéng Viét cong ching);

- Van ban chimg minh chuyén mon, nghiép vu phu hop véi khoa dao tao,
bdi dudng (bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh lién quan, ban phén cong
nhiém vu chuyén mon lién quan tai co quan, don vi);

- Két qua danh gia, xép loai can bd, cong chirc dat hoan thanh tot nhiém vu
tra 1én trong 02 nam lién tuc lién ké trude thoi diém duoc ctr di dao tao sau dai hoc;

Céc gidy to trén dung trong tii hd so, ngoai biacéd ghi danh muc, s6
dién thoai lién hé va dia chi thu dién tu.

b) HoO so cu di boi dudong nude ngoal

Ho so ctr di boi dudng nude ngoai thuc hién nhu ho so cir di dao tao sau
dai hoc nudc ngoai tai diém a, ngoai ra bo sung van ban, gidy to theo yéu cau cu
thé cua khoa boi dudng.

4. Quyét dinh ctr di do tao, boi dudng nude ngoai

Sau khi nhan duoc ho so ¢t di dao tao, boi dudng theo phan cé;.p quan ly tai
Quyét dinh s 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND Thanh phé va
Quy dinh s6 04-QB/TU ngay 11/8/2021 cua Thanh ty, Ban Té chire Thanh uy,
S& Noi vu ¢co trach nhiém tham dinh, kiém tra, bdo cdo cép 6 tham quyén quyét
dinh cr can bd, cdng chire, vién chue di dao tao, bdi dudng theo quy dinh.

5. Gia han thoi gian dao tao, boi dudng & nudc ngoai

a) Can bd, cong chirc, vién chire dugce cir di dao tao, boi dudng nudc ngoai
néu chua hoan thanh chuong trinh hoc (cén ct thoi gian dao tao, boi dudng tai
Quyét dinh cir di dao tao, bdi dudng nude ngoai cia cép c6 tham quyén) phai
giri hd so dé nghi gia han thoi gian dao tao, boi dudng vé S& Noi vu. Sau khi
nhén duoc hd so dé nghi gia han thoi gian dao tao, boi dudng, S& Noi vu ¢6
trach nhiém thim dinh, kiém tra, phéi hop v6i Ban T6 chirc Thanh dy (dbi véi
truong hop 1a can bod dién Ban Thuong vu Thanh uy quan ly) bao cao cép cb
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thim quyén quyét dinh cho phép céan b, cong chirc, vién chirc gia han thoi gianl
dao tao, boi dudng & nudc ngoai.

b) Ho so dé nghj gia han thoi gian dao tao, bdi dudng gdm:

- Pon dé nghi gia han néu rd 1y do, thoi gian xin gia han, ngudn kinh phi
dao tao, boi dudng trong thoi gian gia han;

- Ban sao vin ban cuia co s& dao tao nudce ngoai vé viéc can bd, cong chue,
vién chirc phai kéo dai thoi gian dao tao, boi dudng (duoc dich thuat céng ching
bang tiéng Viét);

- Van ban chép thuédn gia han cta co quan sur dung cén bo, cong chire, vién
chue.

Diéu 6. Ty dao tao, bdi duing

k. Khuyén khich can bo, cong chire, vién chire tu dao tao, bdi dudng ngoai
gi0 hanh chinh dé nang cao trinh d6 chuyén moén nghiép vu dam bao déap tng
didu kién vé tiéu chuan ngach cong chic, chirc danh nghé nghiép vién chire, vi
tri viéc 1am theo quy dinh va yéu cau phat trién cta Thu dé va dat nude.

2. Trudng hop tu dao tao, bdi dudng anh hudong dén thoi gian lam viée tai
co quan, don vi cbng tac phai duoc su dong v bing vin ban cia tha truéng co
quan, don vi st dung cén b, cong chire, vién chirc; ddi véi cén b, cong chirc,
vién chirc git chitc vu 1anh dao, quan Iy can cé su dong y cla cép c6 thim
quyén theo quy dinh.

Diéu 7. Quyén lgi va trach nhiém cia cin bo, cong chire, vién chire
dwoge cir di dao tao, boi dudng

1. Quyén loi

a) Pugc hudéng cac quyén loi theo quy dinh tai Didu 37 Nghi dinh sb
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can bd,
cong chirc, vién chue.

b) Pugc hudng cac quyén loi theo quy dinh hién hanh ctua Trung vong va
Thanh pho vé viéc cir can bd, cong chire, vién chire di dao tao, bdi dudng.

2. Trach nhiém

a) Can bo, cong chue, vién chirc phai thuc hién dao tao, boi dudng dé dap
ung tiéu chuan ngach cong chic, chuc danh nghé nghiép vién churc, vi tri viée
lam, tiéu chuan chtrc danh lanh dao quan ly trude khi bd nhiém theo quy dinh va
yéu cau hoc tap nang cao chét luong do1 ngti can bg, cong chire, vién chirc cua
Thanh phé.

b) Can bg, cong chuc, vién chirc duoc cir di dao tao, boi dudng phai thuc
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hién quy dinh vé dao tao, bdi dudng can b, cong chuc, vién chuc; quy ché dao
tao, bo1 dudng va chiu su quan ly cia co s& dao tao, boi dudng trong thoi gian
tham gia khoa hoc.

c) Thot gian dao tao theo ding quy dinh cua co so dao tao; néu céan bo, cong
chire, vién chtre vi 1y do khach quan phai kéo dai thoi gian dao tao va dugce co
quan, don vi str dung can b, cong chirc, vién chirc; co sd dao tao cho phép thi thoi
gian kéo dai tdi da 1a 12 thang. Moi chi phi do kéo dai thoi gian dao tao do can bo,
cong chire, vién chire chi tra. Truong hop can bo, céng chire, vién chire vi pham
quy dinh vé thoi gian kéo dai néu trén thi phai dén bu toan bé kinh phi dao tao.

d) Sau khi két thuc khoa dao tao, bdi dudng nudc ngoai, cham nhét 10 ngay
lam viéc, cén b, cong chire, vién chire phai bdo cao két qua hoc tap cho co quan
quan 1y, st dung dong thoi giri ban sao van bang, chimg chi cta khoa hoc da
tham gia cho don vi quan ly ho so can bd, cong chuec, vién chuc luu trir.

d) Can bd, cong chire, vién chie khéng chap hanh quyét dinh cir di dao tao,
boi dudng ciia cip c6 thdm quyén ma khong c6 1y do chinh déng duoc cap co
tham quyén dong y s& bi xem xét x1r ly ky luat theo quy dinh.

e) Can bg, cong churc, vién chire duoc cu di dao tao, boi dudng thuc hién
quy dinh vé dén bu kinh phi dao tao (néu vi pham) theo dung cam két va cac quy
dinh hién hanh cua Trung wong va Thanh phé.

g) Can b, cong chirc, vién chirc duoc cir di dao tao, béi dudng phai thuc
hién céc quy dinh khéc vé cong téc dao tao, bi dudng can bo, cong chure, vién
chue hién hanh ctia Trung wong va Thanh phé.

Piéu 8. Kinh phi dao tao, boi dudng

1. Kinh phi do tao, boi dudng can bd, cong chire, vién chire thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP va cac quy dinh khac vé
kinh phi do tao, boi dudng can bo, céng chire, vién chire hién hanh cua Trung
uong va Thanh pho; Théng tu sé 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia Bo Tai
chinh vé viéc huéng din viéc lap du toén, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh
phi danh cho céng tac dao tao, boi dudng can bd, cong chire, vién chire.

2. Viéc lap, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi dao tao, bdi dudng can
bo, cong chire, vién chuc dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ciia BO Tai chinh va Nghi quyét sb
11/2018/NQ-HDND ngay 05/12/2018 ctua Hoi dong nhan dan Thanh phé vé
viéc quy dinh mét ) nd1 dung, muc chi thudc thim quyén cua Hoi déng nhan
dan Thanh pho va cac quy dinh hién hanh khac cua Trung wong va Thanh pho.

3. Trudng hop c6 quy dinh khéc clia cép co thim quyén thi thue hién theo
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quy dinh cua vén ban c6 hiéu luc theo quy dinh.

Diéu 9. Thanh toan kinh phi dao tao, bdi dudng

1. Can bo, cong chire, vién chirc duoc cap c6 thim quyén ctr di dao tao, boi
dudng duge hudng chi phi dio tao, boi dudng va kinh phi hd trg dao tao (néu
cd) theo quy dinh (sau ddy goi chung 14 kinh phi dao tao, boi dudng).

2. Hb so thanh toan kinh phi dao tao, bdi dudng

a) Cong van d& nghi thanh toén cla co quan, don vi sir dung can bd, cong
churc, vién chuc;

b) Quyét dinh clr can bg, cong chire, vién chire di dao tao, boi dudng cua
cép c6 tham quyén va quyét dinh hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng cua UBND
Thanh phé (ban gbc hodc ban sao cdng chimg dbi véi lan thanh toén thir nht va
ban phé t6 dbi v&i lan thanh toan thir hai tré di).

¢) Ban sao cong chimg Bang tbt nghiép, bang diém (néu ), dia mém hoic
USB luan vin hodc luan 4n t6t nghiép khi thanh toan 1an cudi cung.

d) Ban gbc hoa don, chimg tir hop 16 theo quy dinh cia B Tai chinh.

Piéu 10. Pén bu kinh phi dao tao

1. Can b, cong chure, vién chuec dugce cur di dao tao béng nguén ngéan sach
nha nuéc hosc kinh phi ctia Thanh phé hodc co quan quan ly, sir dung cén bo,
cong chirc, vién chirc phai dén bu kinh phi dao tao khi thuéc mét trong céc
truong hop sau day:

a) Truong hop theo quy dinh tai Pidu 7 Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP.

b) Truong hop chuyén céng tac ra khoi cac co quan, don vi thudc thanh
phé Ha Noi trong thoi gian dugce cir tham gia cac khoa dao tao hodc sau khi
hoan thanh khéa hoc nhung chua cong tac di thoi gian cam két theo quy dinh.

2. Kinh phi dén b, cach tinh kinh phi dén bu, diéu kién duoc giam kinh phi
dén bu, hoan tra va thu hoi kinh phi dén bu

a) Kinh phi dén b bao gom chi phi dao tao v kinh phi hd trg dio tao theo
quy dinh sau khi dugc giam tru kinh phi dén b (néu co).

b) Cach tinh kinh phi dén bu 4p dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu §
Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP, duoc tinh theo cong thire sau:

F
S = x (T1 - T2)
Tl

Trong do:



- S 1a kinh phi dén bu
- F 1a kinh phi dao tao.

- T1 14 thoi gian yéu cau phai cong tac sau khi d4 hoan thanh khéa dao tao
dugc tinh bang s6 thang lam tron;

- T2 14 thoi gian da cong tac sau dao tao duge tinh bang s6 thang lam tron.
¢) Biéu kién duoc giam, mién kinh phi dén bu:

Thuc hién theo quy dinh tai Pidu 9 Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP.
Truomg hop can bg, cong chire, vién chire thude dbi trong phai dén bu kinh phi
ddo tao ma chuyén cong tac dén cic co quan, don vi khac khéong thudc thanh
phd Ha Néi néu duge UBND Thanh phd cho phép mién dén bu thi khong phai
dén bu kinh phi dao tao.

3. Hoi dong xét dén bu

Céc quy dinh va ndi dung cong viée lién quan dén hoi dong xét dén b thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 10, Piéu 11, Piéu 12 Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP.

Co quan su dung can bd, cdng chire, vién chirc cdn ctr cac quy dinh hién
hanh thanh lap Héi dong xét dén b, bao cdo két qua xét dén bu kinh phi véi
UBND Thanh phé (qua S& Noi vu tdng hop) dé xem xét, quyét dinh.

4. Tham quyén quyét dinh dén bu theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh so
101/2017/ND-CP.

5. Hoan tra va thu hoi kinh phi dén bu thue hién theo quy dinh tai Diéu 14
Nghi dinh s 101/2017/ND-CP.

biéu 11. Tham quyen cir can bg, cong chire, vién chire di dao tao, boi dudong

Tham quyén cu can bo, cong chire, vién chire tham gia cac khoa dao tao,
boi dudng thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé 951-QD/TU ngay
23/4/2021 cta Ban Thuong vu Thanh uy Ha Noi vé ban hanh quy dinh quan 1y
t6 chirc bo may, quan ly bién ché, quan ly can bo, cong chirc, vién chirc trong
cac co quan Pang, Mat tran T quéc va céc t6 chuc chinh tri xa hoi; Quyét dinh
s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND thanh phd Ha Néi quy dinh
vé quan ly t6 chtc bod may, bién ché, can bo, cong chue, vién chuc, nguoi lao
dong trong t6 chic hanh chinh, don vi su nghiép céng 14p, doanh nghiép c6 vén
nha nudc thude thAm quyén quan 1y ctia UBND thanh phd Ha N6i; Quy dinh s6
04-QD/TU ngay 11/8/2021 cua Thanh uy vé quan ly can bd, phan cap quan ly
can bo va bo nhiém, gidi thiéu can bd ung cur va cac quy dinh khac co lién quan.
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CHUONG III
TO CHUC, QUAN LY CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 12. Xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng
1. X4y dung quy hoach, ké hoach do tao, boi dudng theo giai doan

Trén co s& ké hoach dao tao, boi dudng can bd, cong chire, vién chire timg
giai doan dugc Bo No6i vu, cac B chuyén nganh ban hanh, céc co quan, don vi
phéi hop S& N6i vu va céc co quan, don vi lién quan x4y dung cac dé 4n, ké
hoach dao tao, bdi dudng cdn bo, cong chirc, vién chic theo giai doan trinh Uy
ban nhan dan Thanh phé phé duyét; t6 chic thuc hién va téng hop, bao cdo so
két, tong két theo quy dinh.

2. Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng hing nim

H?mg ndm, trén co s6 ra soat thue trang nang luc, trinh d6 doi ngil can bo, cong
chirc, vién chire; can cir vao ké hoach dao tao, boi dudng giai doan di duoc cap c6
tham quyén phé duyét va yéu cu vé tiéu chudn chirc danh, chirc vu lanh dao, quan ly,
tiéu chuan ngach, chirc danh nghé nghiép, céc co quan, don vi x4y dung ké hoach dao
tao, boi dutng va dang ky nhu cau dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc
thudc pham vi quan 1y cia nidm ké tiép giri vé S Noi vu trude ngay 15/8 dé tong hop,
xly dung ké hoach dao tao, bdi dudng can bd, cong chire, vién chic Thanh phd bao
c4o Thanh ty, trinh Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét.

Piéu 13. Quan ly, bién soan, phé duyét va ban hanh chwong trinh, tai
liéu boi dudng

1. Cac loai chuong trinh, tai liéu bdi dudng can bg, cong chire, vién chire
thudc tham quyén quan ly cia UBND Thanh phé theo yéu cau vi tri viéc lam,
kién thirc, ky nang chuyén nganh phai dwoc Uy ban nhan dan Thanh phé phé
duyét trude khi dua vao s dung (trir truomg hop cac chuong trinh, tai liéu b
dudng da duoc cép c6 thim quyén phé duyét).

Péi véi chuong trinh, tai liéu bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc
thudc thdm quyén quan ly cia Ban Thudng vu Thanh uy thi thue hién theo quy
dinh ctia Pang vé phé duyét chuong trinh, tai liéu trude khi dua vao sir dung.

2. Ban T chirc Thanh ty, S& Noi vu tham muu trinh cap c6 tham quyén
phé duyét va quyét dinh ban hanh chuong trinh thudc thim quyén quan ly trude
khi dua vao sir dung.

Diéu 14. Quy trinh t6 chiic 16p boi dudng dbi véi co quan, don vi dugc
giao chii tri to chirc

Can ctr Quyét dinh giao chi tiéu ké hoach dao tao, bdi dudng can bd, cong
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chire, vién chire duogc cap ¢ tham quyén phé duyét va ke hoach trién khai cong
tac dao tao, boi dudng, cic co quan, don vi dugc giao nhiém vu thuc hién to
chuc céc 16p dao tao, boi dudng nhu sau:

- Xay dung du toan chi tiét kinh phi td chirc céc l6p dao tao, boi dudng
trinh thu truéng co quan, don vi phé duyét.

- Quyét dinh t6 chiic m& 16p boi dudng cua thi truéng co quan, don vi theo
chi tiéu duge giao chu tri kém theo danh sach hoc vién do céc co quan, don vi
dang ky cur hoc vién tham du.

- Hop ddng véi co s dao tao, boi dudng co uy tin, di thim quyén va chirc
nang mo 16p theo quy dinh.

- Phéi hop vai co so dao tao, bdi dudng duoc lua chon xay dung chuong
trinh, tai liéu boi dudng trinh UBND Thanh phd phé duyét (qua S6 Néi vu) doi
vO1 céac 1op cho can bo, cong chire, vién chuc co quan khéi chinh quyén hozc
trinh Ban Thuong vu Thanh ty phé duyét (qua Ban T6 chirc Thanh iiy) doi voi
cac 16p thube tham quyén quan 1y cia Ban Thuong vu Thanh dy trude khi trién
khai thuc hién.

- Phéi hop véi co s¢ dio tao, bdi dudng td chirc khai giang, quan ly 16p, bé
giang 16p hoc theo quy dinh (Quyét dinh té chire 16p, Quyét dinh phan cong chi
nhiém 16p ciia co so dao tao, boi dudng; Quyét dinh cir cong chire, vién chirc
quén ly 16p bdi dudng; Bién ban nghiém thu, thanh 1y hop ddng; Quyét dinh cép
chimg chi clia co s& dao tao, boi dudng).

- Cubi khoa bdi dudng td chirc kiém tra, danh gia kién thic, k§ nang dbi
val 100% hoc vién tham du.

- Thanh quyét toan kinh phi dao tao, boi dudng cac 1ép duoc giao chu tri
trién khai thue hién theo ding cac quy dinh hién hanh.

- Hoan thién ho so t6 chirc 16p boi dudng dé luu trir theo quy dinh.

Péi véi cac 16p theo chuong trinh, dé an cia Trung wong va Thanh phd,
néu c¢6 hudng dan khac vé viée t chire thuc hién quy trinh mé 16p thi thuc hién
theo quy dinh tai chuong trinh, dé 4an hoac ké hoach trién khai chuong trinh, de
4n da duoc cap c6 tham quyén phé duyét.

Piéu 15. Ché do kiém tra

1. So No1 vu chu tr, phéi hop voi cac co quan, don vi lién quan t6 chire kiém
tra dinh ky, dot Xuét, giam sat, danh gia tinh hinh thuc hién cac quy dinh vé cong tac
dao tao, boi dudng can bd cong chure, vién chic bao dam cong khai, minh bach, hiéu
qua vé chi tidu duoc giao va st dung kinh phi ding muc dich, ding ché do quy dinh.
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2. Thu trudng cac s, co quan tuong duong s6, UBND quan, huyén, thi xﬁ,'
cac don vi su nghiép truc thude té chire kiém tra viéc thuc hién cong tac dao tao,
bo6i dudng cén bd cong chire, vién chite trong pham vi quan 1y theo quy dinh.

3. Kip thoi phét hién nhimg sai pham dé diéu chinh va dé nghi cép ¢ thdm
quyén xtr Iy theo quy dinh. Dé nghi cip c6 thdm quyén khen thuéng dbi véi co
quan, don vi, t6 chtrc, c4 nhan cé thanh tich xuét sic trong thuc hién cong tac
dao tao, boi dudng can bd cong chire, vién chire.

Piéu 16. Ché dj bao cdo

1. B4o céo két qua dao tao, bdi dudng trong nude

Bao cdo két qua dao tao, boi dudng cén bg, cong chirc, vién chirc 6 thang
dau nim (trude ngdy 15/6), bdo céo hang nam (trudc ngay 15/12) va thue hién béo
c4o tong két, so két theo yéu cdu qua Ban T chirc Thanh ly (khoi Pang, MTTQ
va céc t6 chire chinh tri - x4 hoi Thanh phé), S& Néi vu (khdi chinh quyén).

2. Ché db bao cdo két qué d4o tao, bdi dudng & nude ngoai

Cén b, cong chuc, vién chuc tham gia dao tao, bdi dudng ¢ nudc ngoai
thuc hién ché do bao céo két qua dao tao, bdi dudng theo quy dinh tai Diéu 10, 11
Théng tu 01/2018/TT-BNV ngay 08/01/2018 ciia Bd Noi vu huéng dan mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 vé dao tao, bdi dudng
can bg, cong chire, vién churc va céc van ban huéng dan (qua S& Noi vu tong hop).

Diéu 17. Panh gia chit lwgng boi dwdng can bd, cong chire, vién chire

1. Viéc danh gia chat lugng bdi dudng duge thuc hién theo Théng tu s6
10/2017/TT-BNV ngay 29/12/2017 cua B9 trudng Bo Noi vu quy dinh vé danh
gi4 chét Iwong bdi dudng can bo, cdng chuc, vién chie.

2. Co quan, don vi phdi hop véi co sd dao tao, bdi dudng thuc hién danh
gia chét luong boi dudng can bg, cong chirc, vién churc theo céc chi tiéu duoc
cép c6 tham quyén giao chu tri va thuc hién bao cdo theo quy dinh.

3. S& Noi vy, Ban T chire Thanh uy theo dbi, tdng hop, kiém tra viéc danh
gia chét luong bdi dudng can bo, cdng chire, vién chirc theo quy dinh.

CHUONG IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 18. Ban T6 chirc Thanh iy va S& Nji vu

1. Chu tri, phéi hop véi céc co quan, don vi lién quan xay dung, tham muu
bao cao Thanh ty, Hi dong nhan dan Thanh phd, Uy ban nhan dan Thanh phé,
ban hanh cac chinh sach vé cong tac dao tao, boi dudng theo quy dinh.
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2. Chu tri huéng dan, thdm dinh céc chi tiéu dao tao, bdi dudng cua cac co
quan, don vi (theo phan cAp thim quyén); tong hop kinh phi dao tao, boi dudng,
guri S& Tai chinh tong hop béo céo Uy ban nhan dan Thanh phd, trinh Hoi dong
nhan dan Thanh phé xem xét.

3. Chu tri, phéi hop véi S& Tai chinh béo cao Thanh uy, Uy ban nhan dan
Thanh phé, trinh Hai déng nhan dan Thanh phd phan bd kinh phi diéu hanh tap
trung dao tao, boi dudng (néu cd) cho céac co quan, don vi theo quy dinh; kiém
tra viéc thuc hién kinh phi dao tao, bdi dudng da phan bb.

4. Gitip Thanh ty, Uy ban nhan dan Thanh ph6 quan 1y cong tic dao tao,
bo6i dudng can bo, cong chue, vién chirc trong cac co quan, don vi truc thudc
Thanh pho.

5. Thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra hoat dong dao tao, boi dudng can
bd, cong chire, vién chuce theo tham quyén.

6. T chuc danh gia, dé xuat khen thuong, ky luat vé cong tac dao tao, boi
dudng cén bo, cong chirc, vién chire theo quy dinh hién hanh.

7. Theo ddi, tng hop, béo céo (dinh ky hodc dot xudt) két qua cong tac dao
tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chic cua cac co quan, don Vi thuoc
Thanh phd béo cao Thanh ty, Uy ban nhan dan thanh phé va co quan cé tham
quyén; téng hop bédo céo so két, téng két cong tac dao tao, boi dudng can bo,
cong chuc, vién chuc theo quy dinh.

Diéu 19. S& Tai chinh

1. Phéi hop véi Ban Té chire Thanh ty, S& Néi vu va céc don vi lién quan
tong hop nhu cau va phan bé kinh phi dao tao, boi dudng can bo, cong chure,
vién chuc va dbi tugng khac bao cao Uy ban nhan dan Thanh phd, trinh Hoi
ddng nhan dan Thanh phd theo quy dinh.

2. Phéi hop vé6i Ban T6 chtic Thanh dy, S& Néi vu va céc don vi lién quan
bao cao Uy ban nhan dan Thanh phd, trinh Hoi dong nhan dan Thanh phd phan
bd ngudn kinh phi diéu hanh tip trung dao tao, boi dudng (néu cd) cho cac co
quan, don vi theo quy dinh.

3. Phéi hop véi Ban T chirc Thanh ty, S Noi vu tham muu trinh cép ¢6
tham quyén ban hanh céc chinh séach, ché d6 lién quan dén cong tac dao tao, boi
dudng can bd, cong chire, vién chire va d6i tuong khac cua Thanh phd theo quy
dinh (néu c6).

4. Phoi hop vai Ban Td chtrc Thanh ty, S& Noi vu va céc don vi lién quan
huéng dn, kiém tra va thuc hién quyét toan kinh phi dao tao, bdi dudng can b,
cong churc, vién chire ddi véi cac co quan, don vi theo dung quy dinh.



14

Piéu 20. Cic s6, co quan twong dwong s, Uy ban nhan dan qug‘in,'
huyén, thi xi va cic don vi sw nghiép thudc Uy ban nhin dan Thanh pho;
Uy ban nhéin dan quén, huyén, thi xa va cac co quan, don vi ¢6 lién quan

1. Xay dung dé 4n, quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng thudc pham vi
quan ly veé chi tiéu dao tao, bdi dudng; l1ap du toan kinh phi dao tao, boi dudng
giri Ban T6 chtc Thanh ty, S& Néi vu tham dinh, tong hop, gui S& Tai chinh
theo quy dinh; dong thoi tong hop trong du toan ngén sach cta co quan, don vi.

2. T6 chiec trién khai, huéng dén va chi dao thuc hién ké hoach sau khi
dugc phé duyét; chiu trach nhiém vé chi tiéu dao tao, boi dudng hang nam da
dugc phé duyét.

3. Ra soét, cir can bg, cong chirc, vién chirc tham gia cac khoéa dao tao, bdi
dudng dam bao ding quy dinh vé déi tugng, theo quy hoach, ké hoach dugc phé
duyét, dung nganh, nghé, ding vi tri viéc lam va bé tri cong viéc phu hop véi
trinh d6 chuyén moén cén b, cong chire, vién chice sau khi duoc dao tao, boi
dudng; dam bao thuc hién cac ché do, chinh sach vé dao tao, boi dudng, quan ly,
sir dung, thanh quyét toan kinh phi theo quy dinh; theo ddi, danh gia két qua hoc
tap cua can bg, cong chuc, vién chirc thudc pham vi quan ly.

4. Quan ly cong tac dao tao, bdi dudng can bg, cdng chuc, vién chirc tai co
quan, don vi phu trach.

5. Thuc hién ché dd bao céo két qua cong tac dao tao, boi dudng can bo,
cong chirc, vién chire thude thdm quyén theo quy dinh.

6. Thuc hién céc quy dinh hién hanh khac vé cong tac dao tao, boi dudng
can bo, cong chic, vién chire ciia Thanh phé va Trung wong.

Piéu 21. Trach nhiém ciia co sé dao tao

1. Trén co s ké hoach cta Ban Té chic Thanh uy va So Noi vu, cac co
quan, don vi phéi hop t6 chuc dao tao, boi dudng cho can b, cong churc, vién
chuc theo ndi dung, chuong trinh da dugc phé duyét.

2. Bao dam ddi ngii giang vién cé trinh do, nang luc dé td chirc thuc hién
viée dao tao, bdi dudng.

3. Nghién ctru d6i méi néi dung, chuong trinh, ning cao chét luong giang
day; d6i mé&i phuong thirc dao tao, bdi dudng dap tmg yéu cau nhiém vu trong
giai doan cong nghiép hoa va hién dai hoda.

Piéu 22. T6 chirc thue hién

1. Thu truéng cac s, co quan tuong duong sé; Uy ban nhan dan quan,
huyén, thi xa; cac don vi su nghiép cong lép truc thudc cé trach nhiém td chic
thue hién Quy ché nay.
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2. S& No6i vu ¢o trach nhiém theo doi, kiém tra, don dbe, huong dan thuc
hién Quy ché nay.

3. Nhimng ndi dung lién quan dén cong tac dao tao, boi dudng cén bo, cong
chuc, vién chtre khong duge quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo quy
dinh cua phap luét hién hanh.

4. Trong truong hop cac van ban vién dan tai Quy ché nay duoc sira doi, bd
sung hoic thay thé béng van ban moi thi ap dung theo cac van ban sua doi, bo
sung hodc thay thé.

5. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khian, vuong mic phat sinh, cac co
quan, don vi kip thoi bao cdo Uy ban nhan dan Thanh phd (qua Sé Néi vu téng
hop) dé xem xét, diéu chinh, bé sung cho phi hop véi quy dinh hién hanh va
tinh hinh thuc té ctia Thanh phé./.




