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	Hà Nội, ngày 21 tháng 8 năm 2023 


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT CÁC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG, ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP HUYỆN THUỘC THÀNH PHỐ HÀ NỘI
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HÀ NỘI
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một của liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính; Nghị định số 107/2021/NĐ-CP ngày 06/12/2021 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 4610/QĐ-UBND ngày 22/11/2022 của UBND thành phố Hà Nội phê duyệt phương án ủy quyền trong giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi quản lý của UBND thành phố Hà Nội;

Căn cứ các Quyết định của Chủ tịch UBND Thành phố: số 5079/QĐ-UBND ngày 20/12/2022 công bố Danh mục thủ tục hành chính lĩnh vực thông tin và truyền thông thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Thông tin và Truyền thông, Ủy ban nhân dân cấp huyện thuộc thành phố Hà Nội; số 1810/QĐ-UBND ngày 28/3/2023 công bố Danh mục thủ tục hành chính lĩnh vực thông tin và truyền thông được sửa đổi, bổ sung, bãi bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Thông tin và Truyền thông, UBND cấp huyện thuộc thành phố Hà Nội; số 4101/QĐ-UBND ngày 16/8/2023 công bố Danh mục thủ tục hành chính lĩnh vực thông tin và truyền thông bị bãi bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện thuộc thành phố Hà Nội;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông Hà Nội tại Tờ trình số 1987/TTr-STTTT ngày 08/8/2023.
QUYẾT ĐỊNH
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 34 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực thông tin và truyền thông, trong đó: 17 quy trình thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Thông tin và Truyền thông Hà Nội 17 quy trình thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện thuộc thành phố Hà Nội.

(Chi tiết tại Phụ lục I và Phụ lục II kèm theo)

Điều 2. Giao Sở Thông tin và Truyền thông Hà Nội chủ trì, phối hợp với Văn phòng UBND Thành phố, Ủy ban nhân dân cấp huyện thuộc thành phố Hà Nội và cơ quan, đơn vị có liên quan, căn cứ Quyết định này xây dựng, phê duyệt quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính trên Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính của Thành phố theo quy định.

Điều 3. Quyết định có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký, thay thế Quyết định số 153/QĐ-UBND ngày 06/01/2023 của Chủ tịch UBND Thành phố về việc phê duyệt các quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực thông tin và truyền thông thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Thông tin và Truyền thông, Ủy ban nhân dân cấp huyện thuộc thành phố Hà Nội.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân Thành phố; Giám đốc các Sở, Thủ trưởng các Ban, ngành, Chủ tịch UBND các quận, huyện, thị xã thuộc thành phố Hà Nội và tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Văn phòng Chính phủ;
- Thường trực: TU, HĐND Thành phố;
- Chủ tịch UBND Thành phố;
- Các PCT UBND Thành phố;
- VPUBNDTP: CVP, PCVP. các phòng: NC, KGVX, TKBT, TH, HCTC, KSTTHC, TTTHCN;
- Cổng Giao tiếp điện tử Hà Nội;
- Lưu: VT, STTTT, KSTTHC(Đg).
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Lê Hồng Sơn


PHỤ LỤC I
DANH MỤC CÁC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN CỦA SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG
(Kèm theo Quyết định số 4183/QĐ-UBND ngày 21 tháng 8 năm 2023 của Chủ tịch UBND Thành phố)

	TT
	Tên quy trình nội bộ
	Ký hiệu

	I
	Lĩnh vực Thông tin điện tử
	

	1
	Cấp đăng ký thu tín hiệu truyền hình nước ngoài trực tiếp từ vệ tinh
	QT-01-TTĐT

	2
	Sửa đổi, bổ sung Giấy chứng nhận đăng ký thu tín hiệu truyền hình nước ngoài trực tiếp từ vệ tinh
	QT-02-TTĐT

	3
	Cấp Giấy phép thiết lập trang thông tin điện tử tổng hợp
	QT-03-TTĐT

	4
	Sửa đổi, bổ sung Giấy phép thiết lập trang thông tin điện tử tổng hợp
	QT-04-TTĐT

	5
	Gia hạn Giấy phép thiết lập trang thông tin điện tử tổng hợp
	QT-05-TTĐT

	6
	Cấp lại Giấy phép thiết lập trang thông tin điện tử tổng hợp
	QT-06-TTĐT

	7
	Thông báo thay đổi chủ sở hữu, địa chỉ trụ sở chính của tổ chức, doanh nghiệp đã được cấp giấy phép thiết lập trang thông tin điện tử tổng hợp
	QT-07-TTĐT

	II
	Lĩnh vực Báo chí, Xuất bản
	

	8
	Cấp giấy phép xuất bản bản tin (địa phương)
	QT-01-BCXBTT

	9
	Thay đổi nội dung ghi trong giấy phép xuất bản bản tin
	QT-02-BCXBTT

	10
	Cho phép họp báo (trong nước)
	QT-03-BCXBTT

	11
	Cấp giấy phép xuất bản tài liệu không kinh doanh
	QT-04-BCXBTT

	12
	Cấp giấy phép in gia công xuất bản phẩm cho nước ngoài
	QT-05-BCXBTT

	13
	Cấp giấy phép tổ chức triển lãm, hội chợ xuất bản phẩm
	QT-06-BCXBTT

	III
	Lĩnh vực Bưu chính, Viễn thông
	

	14
	Cấp Giấy phép bưu chính
	QT-01-BCVT

	15
	Sửa đổi, bổ sung Giấy phép bưu chính
	QT-02-BCVT

	16
	Cấp lại Giấy phép bưu chính khi hết hạn
	QT-03-BCVT

	17
	Cấp lại giấy phép bưu chính khi bị mất hoặc hư hỏng không sử dụng được
	QT-04-BCVT


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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NQIDUNG CAC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TyC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

I. Linh vire Thong tin dién tir

1. Quy trinh Cap diang ky thu tin hiéu truyen hinh nwéc ngoai tryc tlep tir vé tinh
(QT-01-TTPT)

1

Muc dich

Quy dinh vige tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC cap dang ky thu tin
hi¢u truyen hinh nwdc ngoai true tiép tir vé tinh tir bo phan Tiép nhan hd so va
Tra két qua den Phong Thong tin dién tir, nham thwe hién co ché “Mot cira”
trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai 8¢ Thong tin va Truyén théng thanh phd
Ha Noi theo yéu ciu cia co quan, t chirc, doanh nghiép.

Pham vi

Ap dung cho cdc cdn bg, cong chirc 1am viée tai B phan tiép nhén hd so, tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Théng tin dién t va co quan, td
chirc, doanh nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap 1y

1. Nghj dinh 56 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cua Chinh phu vé viée Quan
ly, cung cép va sir dung dich vu phat thanh, truyen hinh; Nghi dinh sd
71/2022/ND-CP ngay 01/10/2022 cia Chinh ph sira 6i, bd sung mdt so didu
cua Nghi dinh s6 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cta Chinh phi vé viée
Quén ly, cung cép va sir dung dich vu phét thanh, truyén hinh.

2. Théng tu s6 19/2016/TT-BTTTT ngay 30/6/2016 cta Bo truéng B) Thong tin
va Truyen théng quy dinh céc biéu miu T khai dang ky, Don dé nghj cip Gidy
phép, Glay ching nhén, Gidy phép va Bio cdo nghiép vu theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cta Chinh phd vé quan 1y, cung cap va
sir dung dich vy phét thanh, truyén hinh.

3.2

2 A A Ban »
Thanh phan hé so chinh Ban sao

1. T khai ding ky thu tin hidu truyén hinh nuée ngoai X
truc tiép tir vé€ tinh

2. Ban sao ¢o chung thue hodc ban sao kém ban gbc dé X
ddi chiéu cac loai gidy td sau:

- Gidy phép thanh lap (hodc van bin phdp ly tuong
dwong) d6i vai cac td chire quy dinh tai Khoan 2 Diéu
29 Nghi dinh 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cia
Chinh phi, gdm:

+ Céc co quan Pang, Nha nudc, doan thé chinh tri - x
hoi & trung wong va Thanh phd.

+ Cac co quan bao chi.

+ Cac co quan, t chirc ngoai giao nudce ngoai tai Viét
Nam
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+ Van phong dai dién, viin phong thuong tri cia cic
hiing thong tan, bdo chi nude ngoai tai Viét Nam.

- Gidy chirng nhin dang ky doanh ngh1ep, Gidy ching
nhan ding ky dau tu (néu c6) dbi voi td chue khéng quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 29 Nghi dinh 06/2016/ND-CP ¢6
ngudi nude ngoai 1am viéc;

+ Thé thudng tra (hodc gidy to phap 1y twong duong)
ddi voi ho gia dinh, ca nhén ngudi nuéce ngoai quy dinh
tai khodn 3 Biéu 29 Nghi dinh 06/2016/ND- CP;

+Véan ban ding ky hoat dong cia khdch san quy dinh
tai diém b khoan 4 Piéu 29 Nghi dinh 06/2016/ND-
CP;

+ Glay phép cung cép dich vu phat thanh, truyén hinh
tra tién déi voi doanh nghiép quy dinh tai Khoan 6 Piédu
29 Nghi dinh 06/2016/ND-CP;

3. Ban sao ¢6 ching thyc hoic ban sao kém ban gbc dé X
d&i chiéu vin ban thué, muon dia diém lap dit thiét
bi trong trudng hop thiét bj khong dugc Iap dat tai dia
diém ghi trong Gidy phép thanh 14p, Gidy chimg nhan
ding ky diu tu, Gidy chimg nhdn ding 'ky doanh
nghi¢p, Thé thuong tra, Glay phép cung cap dich vu
phat thanh, truyén hinh tré tién;

3.3

Sé lwgng ho so

01 (mdt) bd

34

Thoi gian xik ly

12 (mudi hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so hop 16.

3.5

Noi tiép nhan va tra két quﬁ

- Cach 1: Nop hé so truc tiép tai B6 phin TN&TKQ giai quyét TTHC - Sé
Thong tin va Truyén théng thanh phd Ha Noi; dia chi: sb 185 Giang V6 - Péng
Da - Ha Ngi.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhén dbi véi céc hd so guri qua buu
chinh: S¢ Thoéng tin va Truyén théng thanh phé Ha Noi. Dia chi: S6 185-
Gidng V- Pdng Pa - Ha Noi. DT: 024.37367115.

- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cdng dich vu cbng trre tuyén thanh phé Ha
Néi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xi¥ 1y céng viée
TT Trinh tyu Trach nhiém T%“ Bicu ma'u/Ket
gian qua
Bl | Nop hd so tai bd phin TN&TKQ Té chire, ca Giy | Theo muyc 3.2
nhén hanh
chinh

&








B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép BG phén Gi Gidy ti€p
nhén, hen ngay TN&TKQ hanh nhén h6 sor’ve‘[
chinh hen tra két
qua
B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén B phan 04 gicy Phiéu kiém
mon TN&TKQ soat qua ’trinh
Phong TTDT gidi quy¢t ho
S0
B4 | Phén cong xir Iy hd so Lanhdao | 04 gid
phong TTDT
B5 | Thu ly hd so: ‘ Chuyénvién |09ngay | Gidy chimg
- Trudng hop ho so chua di diéu thy ly nhén dang ky
kién giai quyet: Dy thao Thong thu tin hiéu
bao clia S& TT&TT b6 sung, hoan truyén hinh
thi€n ho so; néu rd ly do, ndi dung nuoe ngoai
cin bd sung. true tiép tir vé
- Truémg hop hd so khong di didu tinh
kién giai quyet: Dy thao Thong
bao cia S6 TT&TT tir choi tiep
nhdn, gidi quyét ho so, néu rd ly
do.
- Truong hop ho so ddy di: Dy
thao Gidy chimg nhén déng ky thu
tin hi¢u truyeén hinh nuéc ngoai
truc ti€p tir vé tinh.
B6 |Kiém tra hd so: Lanh dago | 04 gidy
- Néu dbng ¥: ky nhdy vin ban, Phong TTDT
trinh Lanh dao S6.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai
BS.
B7 | Phé duyét ndi dung vin ban: Léanh dao S& | 01 ngay
- Néu ddng y: Ky duyét van ban;
- Néu khong dbng ¥: Chuyén lai
Bé.
B8 | Phat hanh vin ban Vin thu 02 givr
B9 | K¥ giao va nhan tra két qua Phong TTDT | 02 gitr Phiéu kiém
B phén soat qua trinh
TN&TKQ gidt quyét ho
SO
B10 | Luuhd so Chuyén vién
thu ly
4. | Biéu miu








5

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Doe lap - Tw do - Hanh phic

.......... ngay  thdng ndm 20..

TO KHAI DPANG KY THU TiN HIEU TRUYEN HINH NUGC NGOAI
TRUC TIEP TU VE TINH

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén théng tinh, thanh phé...............
1. Thong tin chung:
- Tén (doanh nghiép/ 16 chirc/ cd nhan) dang ky thu/ lam dau moi thiét lap thiét bi
thu tin hi¢u truyén hinh nude ngoai truc tiép tir vé tinh/ (ghi bang chit in hoa): ..

-Diachitrusdchinh: ... e,
-Piénthoai: .................L Ll e 2 . SO
= EMail (€U CO): ..vvvvveeie e,

- WEbSIte (NEU COY: ..o

- Gidy phép thanh ldp/ Glay chimg nhdn ding ky doanh nghiép/ Gidy chrmg nhdn
ding ky ddu tie 56... ...do....cdp ngay... thang....ndm... (d6i véi doanh nghiép/ 16 chirc)
- Thé thuong trii 56.... do.....cdp ngay... ...théng.....ndm.....(d6i véi cd nhdn)

- Viin bdn thué, muon dia diém (néu c6): (ghi ré 56 van ban, thoi gian, thoi han cia
hop déng).

- Gidy phép cung cdp dich wu phét thanh, truyén hinh tra tién
$6.. .do.. cap .ngay....thang...ndm...(chi dp dung déi véi doanh nghzep ddng ky lam

dau moi thiét Idp hé thong thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nudc ngodi truc tiép tir vé
tinh).

- Gidy chimg nhén déng ky (thu tin hiéw/ dau moz thiét lap hé thong thiét bi thu tin
hiéu) truyen hinh nuéc ngoai truc tiép tir vé tinh sb...... do ....ngdy.....thang .....ndm
(dp dung i voi trudng hop dé nghi sira d6i/bé sung)

2. Ding ky dich vu: (Pdnh ddu ® vao 6 rong phit hop)

2.1. Dang ky sir dyng thiét bi thu tin hiéu truyén hinh dé thu tin hiéu kénh truyén
hinh nudc ngoai truc ti€p tir vé tinh

2.2. Pang ky st dung dich vu thu tin hiéu kénh truyén hinh trye tiép tir vé tinh cia
doanh nghiép

2.3. Pang ky lam dau méi thiét lap hé théng thiét bj thu tin hiéu cac kénh truyén
hinh née ngoai true tiép tir vé tinh.
3. Ndi dung chi tiét:

3.1. Tén cac kénh chuong trinh thu:

STT | Tén/ biéu twgng | Loai kénh/ ndi dung kénh | Tén hiing sén xult/ s&
kénh chwong | chwong trinh hiru kénh chwong trinh
trinh








3.2, Muc dich va pham vi s dung:

3.3. Thiét bi st dung O

= ADEN: (v, bd
Ky, mahi€u: ...ooooooeviieieenie

= DA oo bd
Ky, mahiéu: .......cooooovviiiieren,

...................................................

- V¢ tinh phat séng..................

- Thong sb phat SONZ.....ccevvvnn...

3.4. Dia chi 1dp dat hé théng thiét bi thu tin higu truyén hinh nuéc ngoai truc tiép tir
vé tinh (dp dung véi truong hop tw thiét Idp thiét bi thu) hoic tén doanh nghi¢p cung
cép dich vu thu tin hi€u (dp dung véi triong hop si dung dich vu ciia doanh nghiép):

......................................................................................................................................

3.5. Tiéu chudn ma hoa tin hiéu hinh anh/ 4m thanh @:

3.6. Tiu chudn truyén dén tin hiéu dén ngudi st dung @

...............

(T6 chitc/ doanh nghiép/ cd nhén) cam két thyc hién dung quy dinh trong gidy
ching nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh tryc tiép tir vé tinh.

Noi nhin: THU TRUGNG TO CHUC/
- Nhur trén; DOANH NGHIEP HOAC CA
S NHAN

- Luu: (Ky tén, déng déu)

VAN BAN KEM THEO

- Ban sao c¢6 chimg thuc Gidy phép thanh ldp

16 chirc...

- Bén sao Thé thuong trii do...cdp
ngay...thdng....ndm.....(d6i vdi cd nhdn)

- Badn sao c6 chitng thyc vian ban thué, muon
dia diém...

Ghi chu:
- Cdc ndi dung in nghiéng duge quy dinh phu thugc vao timg truong hop cu the.
- - Boi twong thude muc 2.2 khéng phdi dién théng tin nay
- BO: Chi dp dung cho doi twong thudc truong hop tai muc 2.3







UBNDTHANHPHOHANOI CONGHOA XA HOI CHU NGHIA VIETNAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Doc 14p - Tu do - Hanh phic
S6: /IGCN-TVRO ... ,ngay thdng  ndm 20....

GIAY CHUNG NHAN PANG KY THU TiN HIEU
TRUYEN HINH NUOC NGOAI TRUC TIEP TU VE TINH
(C6 gid 1ri dén hét ngay....... thang......ndm.......)

Cap lan ddu ngay... ... thing ... ... nam ...
Cdp........ngoy... .. thang... ... ... nam... ...

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CHUNG NHAN:

1. Tén (doanh nghiép/ t6 chire/ cd nhén) (ghi bang chir in hoa): ............
-Piachitrusd chinh: . ...

~Email (0 COY: ..o

- Website (NEU CO): ..ot

- Gily phép cung cdp dich vy phat thanh, truyén hinh tra tidn sb
...do...cp...ngdy...thang...ndm

2. Bugc thu tin hidu kénh truyén hinh nuéc ngoai tryc tiép tir vé tinh, gbm:

S6 | Tén/ biéu twgng kénh | Loai kénh/ ndi dung | Tén hing sin xut/ s&
TT | chwong trinh kénh chwong trinh hiru kénh chwong trinh
3. Muyc dich vapham vi st dung: ..........ooviniiiiiii e,

4. bia diém lip dat hé théng thiét b thu tin hidu kénh truyén hinh nude ngoai
trire tiép tir vé tinh:

- Dia chi lap dat thiét bj thu tin hiéu dé thu cac kénh truyen hinh nuée ngoai truc
tiép tir v& tinh (dp dung véi truong hap t thiét lap hé thong thiét bi thu): ....

- Bia chi doanh nghiép cung cip dich vu thu tin hiéu: .....................
5. Thiét bi str dung: @
-Anten: ... bo
Ky hiéu, md hiéu: ...............
-Pauthu: oo bo
Ky hiéu, m& hiéu: ...............
- V¢ tinh phét séng: .......
- Théng sb phat SONZ: ...cevvnn.s
6. Tiéu chuin ma héa tin hiéu hinh anh/ 4m thanh: ........................ M
7. Tiéu chudn truyén din tin hiéu dén ngudi st dung: .....vvvvveennnnn., )

5
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8. Glay chitng nhén dang ky (thu tin hiéw ddu moi thiét ldp hé théng thiét bi thu
tin hiéu) truyén hinh nuée ngoai tryc tiép tir vé tinh c¢6 hidu luc ké tr ngay ky thay thé
cho Gidy ching nhin s6 .....

. GIAM POC .
Noi nhin: SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
- Doanh nghiép/ t chire/ ca nhén duoc (Ky tén, dong dd’u)
cép chimg nhan;
- Cuc PTTH & TTDT;
s ;
Ghi chii:

- Cdc ndi dung in nghiéng dugc quy dinh phu thudc vao tirng gzay Chitng nhdn cu thé.

- Cdc muc ddnh ddu : Chi danh cho doanh nghiép lam dau méi thiét Igp hé théng
thiét bi thu tin higu truyén hinh nuce ngodai truc tzep tir vé tinh,

- Cdc muc déanh ddu - Khéng dp dung cho cdc 16 chire, cd nhan ding ky st dung
dich vu thu tin hiéu truyen hinh triec tiép ter vé tinh qua doanh nghiép lam dau moi
thiét lap hé théng thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nwde ngodi truc tiép tir vé tinh
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2. Quy trinh sira don, bd sung Gidy chirng nhin dfing ky thu tin hiéu truyen hinh
nwdc ngoai trye tiép tir vé tinh (QT-02-TTPT)

1 | Muc dich
Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC stra d01 b6 sung Gidy
ching nhan dang ky thu tin hiéu truyen hinh nwéc ngoai true tiép tir vé tinh tir
bé phan T1ep nhan hd so va Tra két qua dén Phong Théng tin dién t&, nhim thue
hién co ché “Mot cira” trong giai quyét tha tuc hanh chinh tai SO Thong tin va
Truyén thdng thanh phé Ha Ndi theo yéu cdu cia co quan, t6 chire, doanh
nghiép.
2 | Pham vi
Ap dung cho cdc can bg, cong chirc lam viée tai B phan tiép nhéan hd so, tra két
qua giai quyét thu tyc hanh chinh; Phong Théng tin dién tir va co quan, t chirc,
doanh nghiép lién quan.
3 | N6i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Nghi dinh s6 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cua Chinh phu vé viée Quén
Iy, cung cép va su dung dich vy phat thanh, truyen hinh; Nghi dinh s6
71/2022/ND-CP ‘ngdy 01/10/2022 cia Chinh phu stra ddi, b sung mdt s& diéu
cta Nghi dinh 56 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 ctia Chinh phu vé viéc Quén
Iy, cung cép va sir dung dich vu phat thanh, truyén hinh.
2. Thong tu s6 19/2016/TT-BTTTT ngay 30/6/2016 cua Bo truéng Bo Thong tin
va Truyen théng quy dinh cac biéu miu To khai ddng ky, Don dé nghi cip Gidy
phép, Glay chimg nhan, Gidy phép va Béo céo nghi€p vu theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cia Chinh ph vé quan ly, cung cap va
sir dung dich vu phat thanh, truyén hinh.
X A 1A Ban .
3.2 | Thanh phén ho so chinh Ban sao
1. Vén ban d& nghj néu r6 noi dung can stra d6i, bd sung X
gidy chimg nhén déng ky thu tin hiéu truyén hinh nudc
ngoai truc tiép tir vé tinh;
2. Béan sao c6 ching thuce hoic ban sao kém ban gbc dé dbi X
chiéu van ban chung minh quyén s¢ hitu, thué, muon dia
diém méi (dbi voi truong hop thay ddi dia diém lap dat)
3.3 | S6 lwong hd so
01 (mét) bo
3.4 | Thoi gian xir Iy
08 (tam) ngay 1am viéc ké tir ngay nhén dt ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nép hd so truc tiép tai Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC - S&
Thong tin va Truyén théng thanh phd Ha Nai; dia chi: s6 185 Giang V& - Péng
Da - Ha N¢i.

- Céch 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan dbi véi cac hd so g qua buu

&
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chinh: 8& Thong tin va Truyén théng thanh ph Ha Noi. Dia chi: S§ 185- Giang

Vo- Dong Pa - Ha Noi. DT: 024.37367115.

- Cach 3: N6p hd so truc tuyén tai Cong dich vu cbng tryc tuyén thanh phé Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh tu Trach | Thoigian | Biéu
nhiém maw/Keét
qua
B1 | Nop hé so tai bd phan TN&TKQ T chir, ¢a | Gio hanh | Theo myc
nhéan chinh 3.2
B2 | Tiép nhan hd so Bophin | Giohanh | Gidy ticp
TN&TKQ | chinh nhén ho
SO va I;e;n
tra két
qua
B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén méon B6 phén 04 gity Phiéu
TN&TKQ kiém soat
Phong qua trinh
TTPT giai quyet
ho so
B4 | Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén | Lanh dao | 04 gioy
vién thy ly ho so phong
TTDT
BS | Thuly ho so: Chuyén 05 ngay Gidy
- Trudmg hop ho so chua di diéu kién giai | vién thu ly chung
quyét: Du thao Thong bao ctia S¢ TT&TT nhdn
bo sung, ho’z‘m thi¢n ho so; néu rd Iy do, noi dang ky
dung cén b6 sung. thl.lntm
- Trudng hop hd so khong di didu kien th“?E
giai quyét: Dy thao Thong bao ciia S& ni rllllyen’
TT&TT tir chdi tiép nhan, giai quyét hd so, n ‘,nt“"c
néu rd ly do. flgoar e
. \ A a4 P tiep tu ve
- Truomg hop ho so ddy di: Dy thao Gidy tinh
chirng nhén dang ky thu tin hi€u truyén
hinh nuée ngoai truc tiép tir vé tinh.
B6 | Kiém tra hd so: Lanhdgo |04 gy |Hdso
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh Lanh | Phong kém theo
dao S&. TTDT du thao
- Néu khéng dong y: Chuyén lai B5. viin ban
B7 | Phé duyét ndi dung vin ban: Linh dao | 01 ngay
- Néu ddng ¥: Ky duyét viin ban; So
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- Néu khéng déng ¥ Chuyén lai B6.

B8 | Phét hanh vidn ban, hoan thién ho so Van thu 02 gid

B9 | Ky giao va nhén tra két qua Phong 02 gix Phiéu
TTDT kiém soat
B6 phan qua trinh
TN&TKQ gidi quyet

ho so

B10 | Luu hd so. Chuyén

vién thy Iy
4. | Biéu miu

Gidy chimg nhén ding ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai tryc tiép tir vé tinh
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. UBND THANIjIPHC)H{&NC)I . CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: /GCN-TVRO . ngdy thdng ndm 20....

GIAY CHUNG NHAN PANG KY THU TiN HIEU
TRUYEN HINH NUGC NGOAI TRUC TIEP TU VE TINH
(Co gid tri dén hét ngay....... thang....... ndm ....... )

Cap lan déu ngay......thang ......ndm ...
Cap........ ngay...... théng ......... ndm ......

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CHU'NG NHAN:

1. Tén (doanh nghiép/ t6 chire/ cd nhdn) (ghi bing chit in hoa): ............
-Diachitrusdchinh: ...,

~Email (B COY: .ot

- WeEbSIte (€U COY: .ot

- ,Giéy phép cung cdp dich wu phat thanh, truyén hinh tra tién sb
...do...cdp...ngay...thang...nam

2. Pugec thu tin hiéu kénh truyén hinh nuée ngoai truc tiép tir v& tinh, gdm:

S6 | Tén/ biéu twgng kénh | Loai kénh/ ndi dung| Tén hing sin xuat/ sé
TT | chwrong trinh kénh chwong trinh hitu kénh chwong trinh
3. Muc dich va pham visttdyng: .........coooiiiiiiiiin

4. Dja diém lap dat hé théng thiét bi thu tin hicu kénh truyén hinh nuée ngoai
trirc tiép tir vé tinh:

- Dia chi ldp dat thiét bi thu tin hiéu dé thu cac kénh truyen hinh nude ngoai tryre
tiép tir vé tinh (dp dung vdi truong hop te thiét Igp hé thong thiét bi thu): .

- Dia chi doanh nghiép cung cap dichvuthutin hiéu: ...............o.....
5. Thiét bi sir dung: @

-ANten: ..., bo
Ky hiéu, ma hiéu: ...............
-Pauthu: ... bo

Ky hiéu, m3 hiéu: ...............
- V¢ tinh phat séng: .........

- Thong s6 phat séng: ...........
6. Tiéu chudn m3 héa tin hiéu hinh anh/am thanh: .................coo..... ()
7. Tiéu chudn truyén dan tin hiéu dén ngudi st dung: ..........coenn...... M
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8. Glay ching nhan ding ky (thu tin hiéw/ ddu méi thiét ldp hé thong thiét bj thu
tin hiéu) truyén hinh nudce ngoai truc tiép tir vé tinh c6 hidu luc k& tir ngay ky thay thé
cho Gidy chiing nhén sé .....

Noi nhin: GIAM POC

- Doanh nghiép/ t chite/ ¢ nhan duge S THONG TIN VA TRUYEN THONG
c4p ching nhan; (Ky tén, dong ddu)

-CucPTTH & TTBT;

- Lwu: VT, TTDT.

Ghi chu:

- Cdc ngi dung in nghiéng dwoc quy dinh phu thuéc vao timg gzay Chitng nhdn cy thé.

- Cde muc danh ddu V: Chi danh cho doanh nghiép lam dau moi thiet lgp hé théng
thiét bi thu tin hiéu truyén hinh mréc ngoai tryec tzep tr vé tinh.

- Cdc muyc ddnh dau @ : Khéng dp dung cho cdc 16 chitc, cd nhan déng ky sir dung
dich vu thu tin hiéu truyen hinh triec tiép fir vé tinh qua doanh nghiép lam ddu moi
thiét Igp hé théng thiét bi thu tin hiéu truyén hinh meée ngoai triec tiép tir vé tinh
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3. Quy trinh Cip gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién ti téng hgp (QT-03-
TTPT)

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhin, chuyen giao va giai quyet TTHC Cap gidy phép thiét
1ap trang thong tin dién tir tbng hop tr b6 phén Tiép nhén hd so va Tra két qua
dén Phong Thong tin dién tir, nhim thuc hién co ché “Mot cira” trong giai
quyét thi tuc hanh chinh tai S¢ Thong tin va Truyén théng thanh phé Ha Néi
theo yéu ciu cua co quan, tb chirc, doanh nghiép.

2 | Pham vi
Ap dung cho cac can bo, cong chirc lam viéc tai B4 phan tiép nhan hd so, tra
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; Phong Thong tin dién tir va co quan, té
chirc, doanh nghiép lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Luat bao chi nam 2016;
2. Nghj dinh 56 72/2013/ND CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh pht v& quan 1y,
cung cap, str dung dich vy Internet va thong tin trén mang;
3. Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ‘ngay 01/3/2018 cta Chinh phu stra ddi, bd
sung mot sd dleu ctia Nghi dinh s0 72/2013/ND-CP ngay 15 thing 7 ndm 2013
cta Chinh phii vé quéan Iy, cung cip, sir dung dich vy Internet va thong tin trén
mang,
4, Nghj dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 sira ddi mot sé Nghi dinh
lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va tha tuc hanh chinh trong linh vyc
thong tin va truyén théng.
3.2 | Thanh phén hb so Ban Ban sao
chinh
1. Don de nghi cdp gidy phep thiét 1ap trang thong tin X

dién tr tdng hop (theo mau);

2. Ban sao duoc cap tir s6 gbc hodc ban sao ¢6 chimg X
thyre hodc béan sao d6i chidu véi ban gbc mot trong céc
loai gidy to: (*) Glay ching nhén ding ky doanh nghiép,
Gidy chimg nhan diu tu, Quyét dinh thanh lép (hoac
ban sao hop 1& Gidy ching nhan, gidy phép tuong
duong hop 1€ khéc duge cép trude ngdy c6 hidu Iuc cla
Luat dau tu sb 67/2014/QH13 va Ludt doanh nghi¢p sO
68/2014/QH13) Piéu 1& hoat dong (d6i véi cac td chirc
hoi, doan thé).

Quyét dinh thanh 1ap ho#ic Didu 1& hoat dong phai c6
chirc nédng nhi¢m vy phu hop voi ndi dung théng tin
cung cap trén trang thong tin dién tir tong hop;

Ghi_chii: Déi véi cde doanh nghiép dd dwoc cung cdp
thong tin céng khai trén Céng théng tin ding ky doanh
nghiép quéc gia (tai dia chi

&
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https. //dzchvuthongtm dkkd.gov.vn) thi khong phdi_np
Ban sao c6 chitng thuc hodc ban sao kém ban goc dé
doi chidu cua Gidy chimg nhén dang ky doanh
nghiép, truong hop Doanh nghiép chua cung cdap thong
tin cong khai trén Cong théng tin ddng ky doanh nghiép
quéc gia thi phai bo sung cdc gidy t& néu trén.

3. B¢ 4n hoat dong co chit ky, dau cla nguoi ding dau X
to chire, doanh nghiép dé nghi cép glay phép, bao gdm
cac ndi dung chinh: Muc dich cung cap théng tin; noi
dung thdng tin, cac chuyén muc du kién; ngudn tin
chinh thire, ban in trang chi va cac trang chuyén muyc
chinh; phuong 4n nhén sy, k§ thudt, quan 1y théng tin,
tai chmh nhim béo dam hoat dong cua trang thong tin
dién tir tdng hop phu thude vai cac quy dinh ta diém b,
¢, d, d khoan 5 Bidu 23 Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP;
théng tin dia diém dat hé thong méy chu tai Viét Nam;

4. Vin ban chip thuan cia cac tb chire cung cdp ngudn X
tin dé dam bdo tinh hop phép ctia nguén tin.
3.3 | S6 lwgng hd so
01 (mdt) bd
3.4 | Thoi gian xi ly
10 (mudi) ngay 1am viée ké tir ngay nhéan duge hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so true tiép tai Bo phan IN&TKQ giai quyét TTHC - S&
Thong tin va Truyén théng thanh phd Ha Noi; dia chi: s6 185 Giang V5 - Déng
Da - Ha N¢i.
- C4ch 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan d8i voi cac hd so gui qua buu
chinh: S¢ Théng tin va Truyén théng thanh phd Ha Noi. Dia chi: S§ 185-
Giang V- Péng Pa - Ha Noi. DT: 024.37367115.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyen tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phf) Ha
Néi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Chura quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
\ Trach Théi Biéu
T Trinh tr nhiém gian | mawKét qua
Bl | Nop hd so tai bo phan TN&TKQ Té  chire, | Gid Theo myc
¢4 nhan hanh 32
chinh
B2 | Tiép nhan hé so Bo  phén| iy Gidy tiep
TN&TKQ | panh nhén ho so
. va hen tra
chinh e oz
két qua
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Phicu kiém

B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mon B6 phin | 04 giv
TN&TKQ $04t qua
Phong trinh giai
TTDT quyét hd so
B4 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao | 04 gio
phong
TIPT
B5 | Thuly hd so: 07 ngay Giéy phép
- Truong hop hd so chua du diéu kién thiét laAP
gidi quyét: Dy thao Thong bao cia S& trang thong
TT&TT bo sung, hoan thién hé so; néu tin dién tlr
rd Iy do, ndi dung can bd sung. tong hop
- Trudmg hop hd so khong da diéu kién | Chuyén tren mang
gidi quyét: Dy thao Thong bdo cta S¢ | vién thu ly
TT&TT tlr choi tiép nhén, giai quyét ho
so, néu rd ly do.
- Truong hop hdé so diy du: Du thao
Gidy phép thict 13p trang thong tin dién
tir tong hop trén mang.
B6 | Kiém tra hd so: Lah d 04 git
- Néu dbng v: ky nhdy vin ban, trinh & a0
Lanh dao S& Phong
. s . TTDT
- Néu khong dong y: Chuyén lai B5.
B7 | Phé duyét ndi dung vin ban: Lanh dao | 01 ngay
- Néu ddng y: Ky duyét vin ban; S&
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai B6.
B8 | Phat hanh vén ban Van thu 02 gid
B9 | Ky giao va nhan tra két qua Phong 02 giv | Phiéu kiém
TIDT soat qua
B6 phan trinh  giai
TN&TKQ quyét hod so
B10 | Luu hé so Chuyén
vién thu ly
4. | Biéu miu

1. Pon dé nghi cép gidy phép thiét lap trang théng tin dién tir tong hop

2. Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir téng hop trén mang
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TEN CO QUAN, TO CHUC,  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DOANH NGHIEP Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: e, BEQY thdng  ndm

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP THIET LAP
TRANG THONG TIN PIEN TU TONG HOP

............................................................

1. Tén co quan chu quan (néu COY. ittt ettt et e st eaens
2. Tén co quan, tb chire, doanh nghiép thlet 14p trang thong tin dién tir téng hop:
Gidy chimg nh4n dang ky kinh doanh sé: ..... do .......... cAp ngay

3. Muc dich thiét 13p trang théng tin di¢n tu tong MO e
4. Noi dung thong tin cung cdp trén trang théng tin dién tir tng hop; cac chuyén Muc,
loai hinh théng tin:

5. béi twong phuc vu:
6. NBUBIL EI1: eevvovereiiees et seesesee s s s e s oo eeees s e

7. Pham vi cung cap thONE t: ...........ovveeeeeeeeererrereeeeeeeee oo eeees oo

a) Trén trang thong tin dién tir tai tén IEIL +.ovoocveoe oo ssee s
b) Qua hé thong phén ph01 ng dung khi cung cép cho céc thiét bi di dong: ...ovevvenenne
8. Nha cung cap dich vu két ndi Internet:
9. Pia diém dit mAy chil tal VIEE NAM: ..oviiviieiieceeeceee e e e
10. Nhén sy chiu trach nhi¢m quan Iy ni dung trang thong tin dién tir tong hop:

= HO VA TRII ettt

= CHC danh: ..ottt en e e ettt

- §6 dién thoai lién lac (ca cb dinh va di dong):
11. Tru so:

..........

.................................................................................................

......................................................................

.............................................................

..................................................................................................................

Diénthoai: .......ccoooiiiii e, Fax: e
EMEIL ottt
12. Thoi gian @€ nghi cap phép: ........ ndm ...... thang.

Cam doan thyc hién dung céc quy dinh v& hoat dong quan 1y, cung cép, sir dung dich
vu Internet va thong tin trén mang./.

NGUOI BPUNG PAU CO QUAN, TO CHUC,

Noi nhin: DOANH NGHIEP ,
- Nhur trén; (KY, ghi r0 ho tén, chirc danh va déng déu)

- Co quan chi quan (néu ¢6);

(Pau méi lién hé vé hd so cép phép (ho tén, chire vy, dién thoai, dia chi thur dién tir)
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Doc ldp - Tw do - Hanh phic

Sé: /GP-TTDT Ha Ngi, ngay  thdng  ndm

GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN BIEN TU'
TONG HQP TREN MANG

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Chinh phu
vé quan Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Cdn cik Nghi dinh 56 27/201 8/ND-CP ngay 01 thdng 3 ndm 2018 sira déi, bé
sung mot s6 dzeu cua Nghj dinh 56 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ctia
Chinh phi) vé quan Iy, cung cdp, str dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Cén cir Quyét dinh s6 42/201 6/OD-UBND ngay 19 thing 9 nam 2016 cua UBND
thanh phé Ho Noi quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chike clia S¢
Théng tinva T, ruyén thong thanh phé Ha Néi;

Cdn cir Quyet dinh s6 29/202]/QB—UBND ngay 22/12/2021 cia UBND thanh
phé Ha Ngi siea ddi, bé sung mot 56 diéu ctia Quyét dinh s6 42/201 6/OD-UBND ngay
19 thang 9 ndam 2016 cua UBND thanh phé Ha Ngi quy dinh chikc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cdu t6 chire ciia S6 T, hong tin va Truyén thong thanh phé Ho Néi;

Theo dé nghi cia (tén co quan, t6 chitc thiét ldp trang thong tin dién ti tong

hop), ‘
Theo dé nghi cia Trucng phong Théng tin dién tir,

QUYET PINH:

Cip gidy phép thiét 1ap trang théng tin di¢n tir tong hop trén mang theo nhimg
quy dinh sau:

1. Tén co quan, b chirc, doanh nghiép thiét lap trang tin dién tir tong hop trén mang:

2. Noi dung thdng tin cung cip trén mang:
Tong hop cdc thong tin ¢6 lién quan dén linh vurc .... Cac théng tin phu hop vdi
nganh nghé trong gidy ching nhén ding ky doanh nghlep/chuc ning nhiém vu... tai...
3. Nguon tin:
Tl ngudn tin chinh thirc theo quy dinh ciia phap luat Viét Nam.
Co quan thiét 1ap trang thong tin dién t téng hop chiu trach nhiém vé ndi dung
va ban quyén cda nguon tin theo ding cac quy dinh phap Iuét hién hanh.
4. Pham vi cung cip thong tin:
a) Trén trang théng tin dién ti¥ tai tén mién: ...
b) Qua hé théng phan phdi timg dung khi cung cip cho céc thiét bi di dong:. ..
5. Dia diém dit may chi tai Viét Nam: ...
6. Nhén sy chiu trach nhiém quén Iy ndi dung trang thong tin dién ti tong hop:

-Hovatén: ...
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- Chuce danh: ...

- 86 dién thoai lién lac: ...
7. Tru sé: ...

+ 86 dién thoai: ...

+ Email: ...
8. Gidy phép nay co gid tri trong ... nam (t6i da khong qué 10 nam).
9. Gidly phép nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
10. Co quan duge cap Gidy phép thif“}t lap trang théng tin dién tir 'tcxmg hgp trén mang
phai thue hién ding cic quy dinh vé hoat déng quén ly, cung cép, st dung dich vy
Internet va thong tin trén mang; cic van ban phép luat c¢6 lién quan hién hanh va nhitng
diéu ghi trong Gidy phép nay.

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Tén b chirc/doanh nghiép thiét 1ap TTDTTH; PHO GIAM POC
- Giam dbc So,

- Cuc PTTH&TTDT;

- Lwu: VT, TTDT.
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4. Quy trinh sira ddi, bd sung Gidy phép thiét 1ap trang thong tin di¢n ti tong hop
(QT-04-TTPT)

1 | Muc dich
Quy dinh viéc tiép nhén, chuyén giao va giai quyét TTHC sira dbi, bd sung
Gidy phep thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop tir b phén Tlep nhan hd so
va Tra két qua dén Phong Théng tin dién tir, nhim thyc hién co ché “Mét cira”
trong giai quyét thd tuc hanh chinh tai 8¢ Thong tin va Truyén thong thanh phé
Ha Noi theo yéu ciu clia co quan, t6 chire, doanh nghiép.
2 | Phamvi
Ap dung cho cdc can by, coéng chirc lam vige tai BO phan tiép nhan hd so, tra
két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh; Phong Théng tin dién tir va co quan, tb
chire, doanh nghiép lién quan.
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Ludt bao chi nam 2016;
2. Nghi dinh 56 72/2013/ND-CP ngdy 15/7/2013 ctia Chinh phit vé quan 1y,
cung cép, sir dung dich vu Internet va théng tin trén mang;
3. Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cta Chinh phi sira d6i, bd
sung mét sb dleu cta Nghj dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013
ctia Chinh phti vé quan 1y, cung cép, sit dung dich vu Internet va thOng tin trén
mang.
. Y 3 Ban o
3.2 | Thanh phan hé so chinh Ban sao
1. Vin ban d& nghi (néu r6 ndi dung, 1y do can stra ddi, <
bd sung);
2. Céc tai liéu ching minh c¢6 lién quan. X
3.3 | Sé lwgng hd so
01 (mdt) bo
3.4 | Thoi gian xiv ly
10 (mudi) ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két quﬁ
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phén TN&TKQ glal quyét TTHC - S&
Thong tin va Truyén théng thanh phé Ha Nbi; dia chi: s6 185 Giang V& - Déng
Da - Ha N§i.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan d6i véi cac hd so glri qua buu
chinh: S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi. Dia chi: S 185- Giang
Vé- Péng Pa - Ha Néi. DT: 024.37367115.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyen tai Cong dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha
Néi (dichvucong.hanoi.gov.vn),
3.6 | Lé phi

&
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Chua quy dinh
3.7 1 Quy trinh xit ly cong viéc
. . Biéu
TT Trinh tur Irach Thoi méaw/K ét
nhiém gian .
qua
B1 | Nop hd so tai bo phén TN&TKQ Tb chirc, ca | Gior Theo muc
nhén héanh 3.2
chinh .
B2 | Tiép nhan hé so Bophin | Giy Gidy tiép
TN&TKQ | hanh nhdn ho so
chinh va }n;n tra
ket qua
B3 | Chuyén hé so cho phong chuyén mén B¢ phan 04 gitr Phi€u ki€m
TN&TKQ soat qua
Phong trinh giai
TTPT quyét hé
SO
B4 | Phén cong xir ly hd so Lanh dao | 04 gidr
phong
TTDT
B5 | Thu Iy hd so: 07 ngay | Gidy phep
- Truong hop hd so chura dit didu kién gidi sira doi, bd
quyet Dur thao Thong béo clia So TT&TT Sung Gli}’
bd sung, hoan thién hd so; néu 13 ly do, phép thi€t
noi dung cin b sung. lap trang
© g X 1ia thdng tin
- Tmong hop ho,so khﬂong d}l dl?u k{en Chuyén dien ti
giai quyét: Dy thao Théng béo clia S& vién thu Iy Ao h
TT&TT tir chbi tiép nhan, giai quyét hd ' tong hop
$0, néu 1o ly do.
- Truong hop ho so day di: Dy thao Glay
phép stra ddi, bd sung Glay phép thiét 1ap
trang thong tin dién tir tdng hop trén
mang.
B6 | Kiém tra hd so: Lah 04 gidr
- Néu ddng y: ky nhay van ban, trinh E‘ 20
Lanh dgo S& Fhong
. T N TTDT
- Néu khdng déng y: Chuyén lai B5.
B7 | Phé duyét ndi dung viin ban: 01 ngay
L Ar oxe 1 Lanh dao
- Néu dong y: Ky duyét van ban; S5
- Néu khéng dong y: Chuyén lai B6.
B9 | Phat hanh van ban Van thu 02 givy
B9 | Ky giao va nhan tra két qua Phong 02 gid | Phidu kiém
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TTDT soat qua
B6 phan trinh giai
TN&TKQ quyét ho
SO
B10 | Lwu hd so. Chuyén
vién thu Iy
4. | Biéu miu

Giéy phép stra dbi, bd sung Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tbng hop

trén mang
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Déc lip - Ty do - Hanh phic

S H /GP-TTDT Ha Ngi, ngay

GIAY PHEP SUA PO, BO SUNG
GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN PIEN TU
TONG HQP TREN MANG

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Cdn cir Nghj dinh 56 72/2013/ND-CP ngay 15 thdang 7 ndm 2013 cua Chinh phu
vé quén I, cung cdp, st dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Can cir Nghi dinh 56 27/2018/ND-CP ngay 01 thdng 3 ndm 2018 sita doi, b6
sung mot sé dzeu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013 cua
Chinh phii vé qudn Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cir Quyét dinh sé 42/201 6/OD-UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 ctia UBND
thanh phé Ha Nji quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chire cia S
Thong tin va Truyén théng thanh pho Hé Néi;

Can cu Quyet dinh s0 29/2021/0D-UBND ngay 22/12/2021 cia UBND thanh
phé Ha N§i sira d6i, b6 sung mot 56 dieu cria Quyét dinh 56 42/201 6/OD-UBND ngay
19 thang 9 nam 2016 cua UBND thanh phé Ha Néi quy dinh chirc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cdu 16 chire ciia S¢ T héng tin va Truyén thong thanh phé Ha Nei;

Can cuw Gzay phep thiét Igp trang thing tin dién tir t6ng hap trén mang s6 ...
ngay ... thang ... .. do 86 Théng tin va Truyén thong Ha Néi cdp cho

Theo dé nghj ciia....... (t6 chike, doanh nghiép dé nghi cdp phép);
Theo dé nghi ctia T rwong phong Thong tin dién ti,

QUYET PINH

Sira d6i, b sung Gidy phép thiét Iap trang théng tin dién tiv téng hop trén mang
theo cic quy dinh sau:

I. N§i dung sira déi, bo sung: ..o,

2. Gidy phép nay ¢6 higu luc ké tir ngay ky. Céc ndi dung khéc > khong diéu chinh
cta Gidy phép thlet 14p trang théng tin dién to tong hop trén mang sé . . hgdy ... thang
.nAm ... dacApcho ..o, van gilt nguyén gia tri phap ly.

U (Td chuc, doanh nghiép dé nghi cdp phép) phai
thue hién ding cac quy dinh tai Luét bao chi ngay 05 thang 4 ndm 2016, Ludt bdo chi
ngay 05 thang 4 ndm 2016; Nghi dinh s& 72/2013/NDP-CP ngay 15 thang 7 nam 2013
cia Chinh phu vé quan 1y cung cép, str dung dich vu internet va thdng tin trén mang;
Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 stra d6i, bd sung mot sO didu
cua Nghi dinh s6 72/2013/NDP-CP ngdy 15 thang 7 ndm 2013 cda Chinh pht vé quén
I, cung cép, str dung dich vu Internet va théng tin trén mang; cdc van ban phdap luét ¢

rd
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lién quan hién hanh; Glay phep thiét 1ap trang thong tin dién tir téng hop trén mang sb

.. ngay ... thang .. . va nhimg diéu ghi trong Gidy phép sira dbi, bd sung nay.
Noi nhgn: KT. GIAM bOC
- T chirc, doanh nghiép duoc chp phép; PHO GIAM POC
- Giam dbc S& TT&TT;
- Cuc PTTH&TTDT (dé b/c);
- Lvu: VT, TTDT.
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5. Quy trinh gia han Gidy phép thiét lap trang théng tin di¢n tir tong hop (QT-05-
TTDT)

Muc dich

Quy dinh vigc tiép nhan, chuyén giao va gidi quyét TTHC gia han Gidy phép
thiét lap trang thong tin dién tir tong hop tir b phan Tiép nhan hd so va Tra
két qua den Phong Thong tin dién tir, nham thye hién co ché “Mot cira” trong
giai quyét thu tuc hanh chinh tai S& Thong tin va Truyén thong thanh phé Ha
N&i theo yéu céu cia co quan, t§ chire, doanh nghiép.

2 | Pham vi

Ap dung cho cac can b, cong chirc lam viéce tai BO phén tiép nhén hd so, tra
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; Phong Théng tin dién tir va co quan, t&
chirc, doanh nghiép lién quan.
Noi dung quy trinh

3.1 | Cosdphaply
1. Ludt bao chi ndm 2016;
2. Nghj dinh 56 72/2013/ND-CP ngdy 15/7/2013 cta Chinh phi v& quan Iy,
cung cép, su dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
3. Nghi dinh s& 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu sira dbi, bd
sung médt sé didu coa Nghi dinh $0 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam
2013 ctia Chinh pht vé quan ly, cung cép, st dung dich vu Internet va théng
tin trén mang.

s AL 1A Ban R
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao
Vin ban dé nghi gia han (néu rd thoi gian gia han) X

3.3 | S6 lwgng hd so
01 (mét) bo

3.4 | Thoi gian xi¥ Iy
10 (murori) ngay lam viée ké tir ngay nhén dwoc hd so hop 16

3.5 | Noi ti€p nhan va tra két qui
- Cach 1: N6p hé so truc tiép tai BO phan TN&TKQ giai quyet TTHC - S&
Thong tin va Truyén théng thanh phd Ha Noi; dia chi: sd 185 Giang Vo -
Péng Pa - Ha Nai.
- Cach 2: Qua hé thong buu chinh: Noi tiép nhan déi véi cc hd so gui qua
buu chinh: S& Thong tin va Truyén thng thanh phd Ha Néi. Dia chi: Sé 185-
Giang V&- Déng Da - Ha Noi. DT: 024.37367115.
- Céch 3: N6p hd so tryc tuyén tai Cong dich vu c6ng truc tuyén thanh phd Ha
Néi (dichvucong.hanoi.gov.vn); Chng dich vu cong qubc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.6 |Lé phi
Chua quy dinh
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3.7 | Quy trinh xir Iy cong vige
, . Biéu
TT Trinh tyu Tr'aAc h Th01 mAu/Két
nhi¢m gian -
qua
Bl | N¢p ho so tai bd phan TN&TKQ TH chire, Gio Theo muc
cd nhén hanh 32
chinh
B2 | Tiép nhn hd so Bophin | iy Giay tiép
TN&TKQ | panh nhan ho so
chinh va !‘u_m tra
ket qua
B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mon BG& phén 04 giv | Phicu kiém
TN&TKQ soat qua
Phong trinh gidi
TTIPT quyét ho
SO
B4 | Phan cbng xir ly hd so Lanh dao | 04 gid
phong
TTDT
BS | Thyly hd so: Chuyén | 07 ngay | Gidy phép
- Trudng hop ho so chua di didukién | vién thu Iy gia han
gidi quyét: Dy thao Thong béo cia S Gidy phép
TT&TT b6 sung, hoan thi¢n hd so; néu thiét 1ap
rd 1y do, ndi dung cin bd sung. trang thong
- Truong hop hd so khong di didu kign tn dl@;’ ur
gidi quyét: Dy thao Thong bao ciia S& tong hop
TT&TT tir chéi tiép nhan, giai quyét hd trén mang
so, néu rd 1y do.
- Trudng hop hd so dé}y da: Dy thao
Gidy phép gia han Gidy phep thiet lap
trang thoéng tin dién t& tong hop trén
mang.
B6 |Kiém tra hd so: Lanh dao |04 gi¢
- Néu dong y: ky nhéay vin bén, trinh Phong
Lénh dao So. TIDT
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B5.
B7 | Phé duyét ndi dung vin ban: Lanh dao | 01 ngay
- Néu dbng y: Ky duyét vin ban; S0
- Néu khéng d6ng y: Chuyén lai B6.
B8 | Phat hanh véin ban Van thu 02 gior
B9 | Ky giao va nhén tra két qua Phong 02 giv | Phiéu kiém
TTDT soat qué
B phén trinh gidi
quyét ho

X








28

UBND THANHPHOHANOI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO'THONG TIN VA TRUYEN THONG Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: /GP-TTPT Ha Néi, ngay  théng  ndm 20...
GIAY PHEP GIA HAN
GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN DIEN TU
TONG HQP TREN MANG

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

Can cik Nghi dinh s6 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ctia Chinh phil
Vvé quan Iy, cung cdp, sit dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Cdin cir Nghi dinh 6 27/20]8/ND CP ngay 01 thdng 3 nam 2018 sira déi, b6
sung mét s6 dteu cua Nghi dinh 56 72/2013/ND-CP ngay 15 thing 7 nam 2013 ciia
Chinh phii vé quén Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Cén cir Quyét dinh s6 42/2016/0D-UBND ngay 19 thang 9 ndm 2016 cia UBND
thanh phé Ha Néi quy dinh chifrc ndng, nhiém vy, quyén hagn va co cdu t6 chitc ciia S¢
Thong tin va Truyen thong thanh pho Ha Noi;

Cdn cir Quyet dinh s 29/2021/QD-UBND ngay 22/12/2021 cia UBND thanh
phé Ha N§i sira d6i, bé sung mét s6 dieu cia Quyét dinh sé 42/2016/QD-UBND ngay
19 thang 9 nam 2016 cua UBND thanh phé Ha Ngi quy dinh chirc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cdu té chirc ciia S6 Théng tin va Truyén thong thamh phé Ha Noi;

Can cir Gidy phép thiét ldp trang thong tin dién tw tong hop trén mang : 50 . /GP-
DT ngay/thang/nam do S¢ Thong tin va Truyén théng Ha Noi cdp cho 16
chirc/doanh nghiép...,

Theo dé nghi ciia t6 chirc/doanh nghiép;

Theo dé nghi ciia T ruong phong Thong tin dién ti,

QUYET DINH:

Gia han Gidy phép thiét Iap trang thong tin dién tik tong hep trén mang theo
cac quy dinh sau:

1. Thé1i han gia han:

Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén mang sé .../GP-TTDT
ngay/thang/nim dugc gia han lan ... (khéng qua 02 1an) dén ngay/thang/nam.

2, Glay phép nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Céc ndi dung khac khong diéu chinh
cta Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir téng ‘hop trén mang s6 .../GP-TTDT
ngay/thing/nam da cap cho td chirc/doanh nghiép... van gir nguyén gia trj phap 1y.

3. T6 chirc/doanh nghiép... phai thyc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh sb
72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cda Chinh phu v& quan Iy cung cp, str
dung dich vu internet va thong tin trén mang; Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01
thang 3 nim 2018 stra dbi, bd sung mot sb dleu ciia Nghi dinh s& 72/2013/ND-CP
ngay 15 thang 7 nam 2013 cia Chinh phii vé quan ly, cung cdp, st dung dich vu
Internet va thong tin trén mang; Thong tu s& 09/2014/TT-BTTTT ngay 19 thang 8 nim
2014 ciia B6 Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét v& hoat déng quan 1y, cung
cép, str dung théng tin trén trang thong tin dién tir va mang xa hdi; cac van ban phap
ludt c6 lién quan hién hanh; Gidy phép thiét 1ap trang théng tin dién t& tbng hop trén

hel
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6. Quy trinh cip lai Gidy phép thiét lap trang thong tin dién ti tng hop (QT-06-
TTDT)

Muc dich

Quy dinh vige tiép nhan, chuyen giao va giai quyét TTHC cap lai Gidy phép
thiét 13p trang thong tin dién tir téng hop tlr b6 phén Tlep nhin hd so va Tra két
qua den Phong Théng tin dién tit, nhim thyuc hién co ché “Mot clra” trong giai
quyét thi tuc hanh chinh tai S& Thong tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi
theo yéu ciu clia co quan, td chirc, doanh nghiép.

2 | Phamyvi

Ap dung cho cac can bg, cong chirc lam viée tai BO phan tiép nhan hd so, trd
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Théng tin dién tir va co quan, td
chire, doanh nghiép lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly
1. Ludt bao chi ndm 2016;
2. Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cuia Chinh phii vé quan Ly,
cung cap, su dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
3. Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngdy 01/3/2018 cda Chinh phu swa déi, bb
sung mt sb dleu ctia Nghi dinh s0 72/2013/ND-CP ngay 15 thdng 7 nim 2013
cta Chinh phi vé quan Iy, cung cép, sir dung dich vu Internet va thdng tin trén
mang.

3.2 | Thanh phin hé so Bin chinh | Bén sao
Vin ban @& nghi cap lai gidy phép (néu rd sb gidy
phep, ngay cép cua gidy phép da cip va ly do dé nghi
cép lai giay phép); X
Truong hop gidy phép bi hu hong thi gui kém theo
ban giay phép bi hur hong.

3.3 | S6 hrgng hd so
01 (mdt) bod

3.4 | Thoi gian xit ly
10 (muoi) ngay lam viée ké tir ngdy nhén duoc hd so hop 1€

3.5 | Noi tiép nhén va tri két qua

- Cach 1: Ngp ho so truc tiép tai Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC - S&
Théng tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi; dia chi: s6 185 Giang Vb - Péng
DPa - Ha Noi.

- Céch 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan @i véi cac hd so gui qua buu
chinh: S¢& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi. Dia chi: S& 185-
Giéng Vo- Déng Pa - Ha Noi. DT: 024.37367115.

- Cach 3: Nop hb so true tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn).

A
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3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viée
TT T Tréach s !3 e
rinh tyr nhidm Thoi gian | maw/ Két
i qua
Bl | Nép hd so tai bd phén TN&TKQ T6 chite, | Gio hanh | Theo muc
ca nhin chinh 32
B2 | Tiép nhan h so B phén Giay tiép
TN&TKQ | Gig hanh | "hénho
chinh SO va };cn
tra ket
qua
B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén B phén 04 gidy Phidu
TN&TKQ ki€m soét
Phong qua trinh
TTPT gidi quyet
. hd so
B4 | Phén cong xt Iy hé so Léanh dao 04 gior
phong
TTDT
B5 | Thu ly ho so: _Chuyén 07 ngay Giéy. )
- Trudng hop ho so chua du diu kién | Vién thu ly pl}ép thict
giai quyet: Dy thio Thong bao clia S& 12.113 trang
TT&TT bd sung, hoan thién hd so; néu thong tin
16 ly do, ndi dung cén bo sung, ?1611 tu
- Truong hop hb so khong dit didu kign tong hop
gidi quyét: Dy thio Thong béo ciia S tge‘“ m‘?‘ﬁg
TT&TT tir chéi tiép nhan, gidi quyét hd (dimg cho
so, néu rd 1y do. lfmo:ég
- Trudng hop hé so ddy da: Du thao qﬁli) P
Glay phép thiét 1ap trang thong tin dién i
tir tong hop trén mang
B6 | Kiém tra ho so: Lanh dao 04 gid
- N€u dong y: ky nhay vian ban, trinh | Phong
Lﬁn}l dao So. . n TTDT
- Néu khéng déng v: Chuyén lai B5.
B7 | Phé duyét ndi dung véan ban: Lanh dao | 01 ngay
- Néu dong y: Ky duyét van ban; Sa
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B6.
B8 | Phét hanh vin ban Van thu 02 gidy
B9 | Ky giao va nhan tra két qua Phong 02 gidr Phiéu
TIDT kiém soat
B phin qua trinh
gidi quyet

s
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TN&TKQ ho so
B10 | Lwu ho so Chuyén 04 gio
vién thy 1y
4. | Biéu miu

Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir téng hop trén mang (dung cho
truong hop cép lai)
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_ UBND THANH PHO HA NOI CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Pdc lap - Ty do - Hanh phiic

Sé: /GP-TTDT Ha Néi, ngay  thdng  ndm

GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN PIEN TU
TONG HQP TREN MANG

GIAM POC SG THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

Can cir Nghi dinh 56 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cia Chinh phi
vé qudn Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Cdn ci Nghi dinh 56 27/2018/ND-CP ngay 01 thing 3 ndm 2018 sira doi, b6
sung mot sé a’zeu cua Nghi dinh 56 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013 cua
Chinh phii vé qudn Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Can cir Quyét dinh s6 42/2016/0P-UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 cia UBND
thanh phé Ha Noi quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chitc ciia S¢
Théng tin va Truyén théng thanh pho Ha Noi,

Cdan cu Quyet dinh s6 29/2021/QD-UBND ngay 22/12/2021 cia UBND thanh
phé Ha Noi sira déi, bé sung mét 56 dieu ctia Quyét dinh s6 42/2016/0P-UBND ngay
19 thang 9 ndm 2016 cia UBND thanh phé Ha Ngi quy dinh chircc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cdu to chire ciia So T, hong tin va Truyén théng thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi ciia (tén co quan, 16 chire thiét lgp trang théng tin dién tr tong
hop);
Theo dé nghi cia Phé T riedng phong Thong tin dién tik,

QUYET PINH:

Cép gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién t& tdng hop trén mang theo nhiing
quy dinh sau:

1. Tén co' quan, td chirc, doanh nghiép thiét lip trang tin dién ti tdng hop trén mang:

2. Noi dung théng tin cung cip trén mang:

Tong hop céc thong tin ¢6 lién quan dén linh vuc .... Cac théng tin phi hop véi
nganh nghé trong gify chimg nhan dang ky doanh nghlep/chuc ning nhiém vu... tai...
3. Ngudn tin:

Tir ngudn tin chinh thirc theo quy dinh cua phép ludt Viét Nam.

Co quan thiét 1ap trang thong tin dién tir tdng hop chiu trach nhiém vé& ndi dung
va ban quyén ciia ngudn tin theo ding cac quy dinh phép luat hién hanh.
4. Pham vi cung cAp thong tin:
a) Trén trang thong tin dién tir tai tén mién: ...

b) Qua hé théng phan phéi tmg dyung khi cung cip cho cac thiét bi di dong: ...
5. Pia diém dat may chi tai Viét Nam: ...
6. Nhan sy chiu trach nhiém quan Iy ngi dung trang thong tin dién ti tong hop:

-Ho vatén: ...

&
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- Chttc danh: ...

- S6 dién thoai lién lac: ...
7. Tru sé: ...

+ 86 dién thoai: ...

+ Email: .

8. Gidy phép nay c6 gia tri dén ngay/thang/nam (16 han cudi Gzay phép da d‘uoc cap).

9. Gidy phép nay c6 hiéu lyc ké tur ngay ky va thay thé GIay phép sb.../GP-STTTT
ngay/thang/nam do S& Thong tin va Truyén théng cp cho & chirc/doanh nghiép....

10. Co quan duge cép Gidy phép thlet l4p trang théng tin dién tir tong hop trén mang
phdi thuc hién dung cdc quy dinh vé& hoat déng quan ly, cung cap, sit dung dich vu

Internet va thong tin trén mang; cic vin ban phap ludt ¢ lién quan hién hanh va nhimng
diéu ghi trong Giy phép nay.

Noi nhgn: , KT. GIAM POC
- Tén t0 chirc/doanh nghiép thiét lap PHO GIAM POC
TTPTTH;

- Giam déc So:
- Cuc PTTH&TTDT:
-Lwu: VT, TTPT.
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trinh Thong bao thay doi chii s6 hitu, dia chi tru sé chinh ciia td chirc, doanh

nghiép da dwge cap Giay phép thiét lap trang thong tin di¢én ti téng hop (QT-07-
TTPT)
1 | Muc dich
Quy dinh viée tiép nhén, chuyén giao va gidi quyét TTHC thong bao thay d6i
chit s& hiru, dia chi tru so chinh cda t& chirc, doanh nghigp dd dugce cap Gidy
phép thiét 1ap trang théng tin dién to tong hop tr b phén Tiép nhén hé so va
Tra ket qua d{an Phong Théng tin dién t, nhdm thyc hién co ché “Mot cira”
trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai So Thong tin va Truyén thong thanh phd
Ha Noi theo yéu cau clia co quan, t6 chire, doanh nghiép.
2 | Phamvi
Ap dung cho cac can bg, cong chirc lam viée tai B phan tiép nhén hd so, tr@
ket qua giai quyCt thi tuc hanh chinh; Phong Thong tin dién (& va co quan, t6
chire, doanh nghiép lién quan.
3 | N6i dung quy trinh
3.1 Coséphap ly
1. Luét bao chi’ nidm 2016; .
2. Nghi dinh s0 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phti vé& quén Iy,
cung cap, s dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
3. Nghi dinh 56 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cta Chinh pht sira ddi, b
sung mot so diCu ciia Nghi dinh 50 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013
cua Chinh phi vé quan ly, cung cép, sit dung dich vu Internet va thdng tin trén
mang.
3.2 | Thanh phan hd s¢ Ban chinh | Bin sao
Thong béo thay doi chu s& hitu, dia chi try s¢ chinh
cia to chirc, doanh nghip da dugc S& Thong tin va X
Truyén thong Ha NOi cap Giay phép thiét 14p trang
thong tin dién tr tong hgp
3.3 | S6 hrong hd so
01 (mbt) bd
3.4 | Thoi gian xir ly
06 (sau) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so
hop 1€
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phén mét cra/B6 phan tiép nhan va tra két qua - S6 TT&TT Ha Noi
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
. Trach N Biéu
1T Trinh tu nhiém Thoi gian miu/ Két

&
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qua
B1 | Nop hé so tai b phian TN&TKQ Té chirc, | Gid hanh | Theo muc
ca nhén chinh 3.2
B2 | Tiép nhan hd so Bd phan Gidy tié‘P
TN&TKQ | Giiyhanh | "Hénho
chinh s0'va hen
tra két
qua
B3 | Chuyén h so cho phong chuyén mon B phén 04 gio Phiéu
TN&TKQ kiém soét
Phong q'u{:’t trin}}
TTBT gial quyct
ho so
B4 | Phan cong xtt Iy hd so Lanh dao | 04 gioy
phong
TTET
BS | Thu Iy hd so: Chuyén | 03ngay | - Gidy
- Truomg hop hd so chira da didu kién | vién thyly ’}(ﬁc nhén
giai quyet Dy thio Thong bio cia S& t t}(l)ngé)go
TT&TT bd sung, hoan thién hd so; néu 18 ay dol
ly do, ndi dung can bd sung, hg‘rl:lu sq
) ) ia
- Truomg hop hd so khong di didu ién ohép thidt
gidi quyét: Dy thao Théng bdo cia S& 13
\ Iy a L1 X ap trang
TT&TT tir choi tiép nhédn, gidi quyét ho thone ti
su 15 19 do ong tin
50, néu 1 ly do. ‘ ’ dién ti
- Truwong hop ho so day di: Dy thao Gidy tdng hop
xac nhén thong bao thay d6i chii s hiru trén
glay phép thiét 1ap trang thong tin dién ti mang.
téng hop trén mang/Gidy xac nhan thong - Giy
bao thay dbi dia chi tru s6. xéc nhan
thong bao
thay do6i
dia chi tru
Q.
B6 | Kiém tra hd so: Lanh dao 04 giy | Hb SO
- Néu ddng y: ky nhéy vin ban, trinh | Phong kém theo
Lanh dao S&. TTDT du thao
- Néu khong déng ¥: Chuyén lai BS. van ban
B7 | Phé duyét néi dung vin ban: Lanh dao | 01 ngay
- Néu déng y: Ky duyét vin ban; S¢&
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai B6.
B8 | Phat hanh vian ban Vin thu 02 gi¢r
B9 | Ky giao va nhan tra két qua Phong 02 gior Phiéu
TTDT kiém soat
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B¢ phén qua trinh
TN&TKQ giai quyet
ho so
B10 | Luu hd so Chuyén
vién thy Iy
4. : Biéu miu

1. Gidy xé4c nhén théng bio thay doi cha s& hiru gidy phép thiét 1ap trang thong

tin dién ttr tbng hop trén mang.

2. Gidy x4c nhan thong bao thay déi dia chi tru sé.
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. UBND THANH PHO HA NOL CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Doc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: /GXN-TTPT Ha Néi, ngay  thdng  nam 202...
GIAY XAC NHAN

THONG BAO THAY POI CHU SO HUU GIAY PHEP THIET LAP TRANG
THONG TIN PIEN TU TONG HQP TREN MANG

GIAM POC SOG THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

Cdn cu Nghi dinh 56 72/2013/ND-CP ngay 15 thdang 7 ndm 2013 cua Chinh
phii vé quan Iy, cung cap, st dung dich v Internet va théng tin trén mang,

Can cir Nghi dinh 56 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 ném 2018 sika déi, bé
sung mot s6 a’leu cua Nghi dinh s6 72/2013/NP-CP ngay 15 thdng 7 ndm 2013 cua
Chinh phii vé qudn Iy, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cu Quyet dinh s6 42/2016/0D-UBND ngay 19 thdang 9 ndm 2016 cua
UBND thanh phé Ho Néi quy dinh chirc nding, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chire
cua S¢ Thong tin va Truyén thong thanh pho Ha Noi;

Cdn cu Quyet dinh sé 29/2021/QD-UBND ngay 22/12/2021 cia UBND thanh
pho Ha Néi stra déi, b6 sung mot 56 diéu cia Quyét dinh sé 42/201 6/OD-UBND ngay
19 thang 9 nim 2016 cua UBND thanh phé Ha Néi quy dinh chitc nang, nhiém vy,
quyén han va co cdu 16 chire ciia Sé T, hong tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi;

Theo @ nghj ctia Té chirc/doanh nghiép thiét lp trang thong tin dién ti téng hop;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Phong Thong tin dién tir.

Xac nhén thong bio thay dbi chii s& hiru Gidy phép thiét lap trang thong
tin dién tir tong hgp trén mang véi nhirng ndi dung sau:

1. Tén tb chirc/doanh nghiép: .

- Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tur tdng hop trén mang sb .../GP-
TTDT do S& Thong tin va Truyén thdng Ha Noi cép ngay/thang/nam.

2. Noi dung thong bao:

Thay dm chi s& hiru Gidy phép thiét lap trang thong tin di¢n tir tbng hop
trén mang s6.../GP-TTPT do S& Thoéng tin va Truyen thong Ha N§i cép
ngdy/thang/nim, nay 1 Tén td chire/doanh nghiép duoc chuyén sé hitu (dla chi:.. ).

3.TH chirc/doanh nghiép... phai thuc hién ding cic quy dinh v& hoat déng
quén ly, cung cip, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cac van ban phép
ludt ¢6 lién quan hi¢n hanh va nhimg diéu ghi trong Gidy phép thiét 1ap trang thong tin

dién tr tong hop trén mang sb .../GP-TTPT do S& Théng tin va Truyén thong Ha Noi
cip ngay/thang/nim./.

Noi nhin: KT. GIAM POC
-Tb chirc/doanh nghiép chuyén s¢ hitu; PHO GIAM POC
- Tb chire/doanh nghiép nhan sé hitu;

- Giam dbc So;

- Cuc PTTH&TTDT;

-Luu: VT, P.TTDT.
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: /GXN-TTDT Ha Ngi, ngay  thdng  nam 202...
GIAY XAC NHAN

THONG BAO THAY DOI PIA CHI TRU SO

GIAM POC SG THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

Cdn ctr Nghi dinh 56 72/2013/NP-CP ngay 15 thding 7 ndm 2013 cua Chinh
phii vé qudn Iy, cung cdp, sit dung dich vu Internet vi thong tin trén mang,;

Can cir Nghi dinh 56 27/201 8/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 sira d6i, b6
sung mpt s6 dzeu cua Nghi dinh 56 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013 ctia
Chinh phii vé qudn Iy, cung cdp, sir dung dich vy Internet va thong tin trén mang;

Cdn cir Quyet dinh 56 42/2016/QP-UBND ngay 19 thang 9 nam 201 6 cua
UBND thanh phd Ha Noi quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc
cua S¢ Théng tin va Truyén thong thanh phé Ha Néi;

Can cur Quyer dinh s6 29/2021/QD-UBND ngay 22/12/2021 ciia UBND thanh
phé Ha Ngi sika déi, b6 sung mot 56 diéu ciia Quyét dinh sé 42/201 6/0D-UBND ngay
19 thang 9 nim 2016 cua UBND thanh phé Ha Noi quy dinh chitc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cdu té chire ctia Sé T hong tin va Truyén théng thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Té chirc/doanh nghiép thiét Idp trang thong tin dién tir tong
hop,

Theo dé nghij ciia T rieong phong Thong tin dién ti,

XAC NHAN:
1. Tén doanh nghiép: .

Giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tr téng hop trén mang sb .../GP-TTDT
do S& Théng tin va Truyén thong Ha Nbi cAp ngay/thang/nam.

2. N§i dung thong bao: Thay ddi dia chi tru s¢ ctia T chire/doanh nghiép thiét
lap trang thong tin dién tir tong hop:

Dia chi cii: S6 ..., dudng/phd. .., phudng/xa..., quan/huyén/thi xa.. ., thanh phb
Ha Noi.
~ Dia chi méi: S6 ..., dudng/ph..., phuomg/xa..., quan‘huyén/thi xa..., thanh
pho Ha Noi.
3. Glay phép nay c6 hiéu lye ké tir ngay ky. Céc ndi dung khéc khong diéu
chinh ctta Gidy phép thiét 1ap trang thong tin di¢n tr tong hop trén mang s6 .../GP-

TTDT ngay/thang/ndm di cap cho T6 chirc/doanh nghiép... vn gitt nguyén gia tri
phap ly.

4, TS chirc/doanh nghigp... phai thye hién dang cac quy dinh vé hoat dong
quén ly, cung cép, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cac van ban phap

X
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ludt ¢o lién quan hién hanh va nhitng diéu ghi trong Gidy phép thiét 1ap trang thong tin
dién tr tng hop trén mang sb .../GP-TTDT do S& Théng tin va Truyén théng Ha Noi
cip ngay/thang/nm va nhitng diéu ghi trong Gidy x4c nhan nay./.

Noi nhin: , KT. GIAM POC
- T6 chirc/doanh nghiép thiét lap TTPTTH; PHO GIAM POC
- Giam dbc So;

- Cuc PTTH&TTDT;

- Luw: VT, TTBT.
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IL. Linh vie Bao chi, Xuét ban

8. Quy trinh Cép Gidy phép xu#t ban Bén tin (dia phwong) (QT-01-BCXBTT)

1

Muc dich

Quy dinh vic tiép nhén, chuyén giao va giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC)
Cap gifly phép xuat ban Bén tin tir bd phin Tiép nhan hd so va Tra két qua gii
quyet TTHC den Phong Béo chi - Xuét ban - Truyén théng, nhim thuc hién co
ché “Mot cira” trong gidi quyét thu tuc hanh chinh tai S& Théng tin va Truyén
thong thanh phé Ha Ni theo yéu cdu clia co quan, td chire, doanh nghiép.

Pham vi

Ap dung cho céac can bg, cdng chirc 1am viée tai B& phéin tiép nhén hd so va tra
ket qua giai quyét tha tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuét ban - Truyén thong
va ¢0o quan, t0 chire, doanh nghiép lién quan.

Ndi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Can ¢t Ludt Bao chi ngay 05/4/2016;

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dén thue hién Nghj dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong
trong giai quyét TTHC.

- Can cir Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cia B Thong tin va
Truyén thdng quy dinh chi tiét va huéng dan viée cip gidy phép hoat déng bio in,
tap chi in va bao dién ttr, tap chi dién tr, xuit ban thém 4n phdm, thwe hién hai
loai hinh bdo chi, mé chuyén trang ctia bao dién tir va tap chi dién tir, xudt ban
phu truong, xuét ban ban tin, xuét ban dic san.

3.2

Thanh phin hé so Ban chinh Bén sao

1. Tt khai Qé nghi cap gidy phép xuét ban Ban tin X
(theo méu so 1).

2. Ban sao ¢6 chitng thuc hodic ban sao dién tir co X
gia tri phap ly hodc ban sao kém ban chinh @& déi
chiéu quyét dinh thanh lap, gidy phép thanh lap,
gidy ching nhin ding ky doanh nghiép hoic giay
to khéc ¢6 gia tri phdp ly tuong duong.

* Ghi chii: Déi véi cde doanh nghiép da cung cdp
thong tin cong khai trén Cong thong tin dang ky
doanh  nghiégp  quéc gia (tai dia chi
htips://dichvuthongtin. dkkd.gov.vn) thi khéng phdi
nop Ban sao c6 chikng thire hodc bén sao kém ban
goc dé dsi chiéu cua Gidy chitng nhdn dang ky
doanh nghiép; truong hop Doanh nghiép chua
cung cdp théng tin céng khai trén Céng thong tin
ddng ky doanh nghiép quéc gia thi phdi b6 sung
gidy to néu trén.

3. 8o yéu ly lich caa ngudi chiu trach nhiém xuét X
ban Ban tin.
4. Mau trinh by tén goi cita ban tin va ban dich tiéng X
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Viét duge cong chimg - ddi v6i tén goi ban tin tha
hién bang tiéng nudc ngoai (c6 dong dau cia don vi
dé nghi cdp xin giay phép xudt ban Bdn tin).

3.3 | S6 lwong hd so

01 (b)) bén chinh.
3.4 | Thoi gian xir Iy

09 ngdy lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 16,
3.5 | Noi tiép nhén va tri két qua

- Cach 1: Np ho so truc tidp tai bo phan tiép nhan ho
quyét TTHC (BO phin TN&TTQ/BS phin Mot cira) ciia
Truyén thong thanh phé Ha Noi; dia chi:
thanh phd Ha Noi. PT: 024.37367115

S0 va tra két qua giai
’ _ 8¢ Thong tin va
SO 185, phoé Giang Vo, quén Pong Da,

- Céch 2: Qua h¢ théng buu chinh: Noi tiép nhan ddi véi céc hd so giri qua buu
chinh: B phan nhén ho so va trd két qua giai quyét TTHC ctia S& Thong tin va
Truyén thong thanh phé Ha Noi. Dia chi: $6 185, pho Giang V4, quan Doéng

Pa, thanh phd Ha Noi.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cbng dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha

Ndi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viée
TT Trinh ty Trich Thoi gian | Biéu miu/
nhiém Két qua
Bl | Nop hd so tai b0 phin Mot cira Co quan, Gid Theo muc 3.2
td chitc | hanh chinh
B2 | Tiep nhan hd so va ghi gidy tidp| Bo phin Gio Gidy  tiép
nhén, hen ngay tra két qua. Mot cira hanh chinh | nhan hd so va
hen tra két
qua
B3 | Ban giao ho so cho phong chuyén| Bophan | 11h-11h30 Phiéu  kidm
mdn Mot ctra 16h30 -17h | soat qué trinh
gidi quyét hd
(t6i da 3 gidr | so
sau khi tiép
nhén hb so)
B4 | Lanh dao phong chuyén hd so cho| Lanh dao 3 gidy
chuyén vién thu Iy hd so Phéng
B5 | Thém dinh hd so
I. Truwong hop hé so chua diy du, Chp}fen 4 ngay Thong . ba?
cdn giai trinh, bd sung, hoan thién: vien yeu cau b
- Soan thiao Thong bdo yéu ciu bd sung ho so
sung hd so, kém Phiéu trinh
- Trinh lanh dao Phong
2. Truong hop ho so chua dap img Théng bao hd
yéu ciu: so khéng du
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- Soan thao Thong bao hé so khéng
du diéu kién gidi quyét, néu rd ly do,
kém Phiéu trinh.

- Trinh lanh dao Phong.

dleu ki¢n giai
quyet

3. Trudmg hop, ho so dap ung yéu cu, Gidy phép
béo céo lanh dao Phong thim xét;
- D thio gidy phép kém Phiéu trinh
- Trinh lanh dao Phong.
A g .2 A Lanh dao .
B6 | Tham dinh, kiém tra hd so Phong 1,5 ngay
LI:Ieu dong y: ky nhay vén ban, trinh Théng  béo/
dnh dao Sa. . .
Gidy phép
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B5.
Kiém tra, phé duyét ndi dung Lanh dao . Théng  bao/
B7 HO so trinh: S& 2 ngay Gidy phép
- Néu dong y: ky duyét cdc vin ban
lién quan;
- Néu khong dong y: chuyén lai B6.
B8 | Phat hanh vian ban. Vin thu 3 gio
(05 ban ddi véi Gidy phép/Céng van,
03 ban d6i véi Thong bao)
B9 | Ky giao va nhén tra két qua Phong 3 gio Phiéu kiém
BCXBTT soat qud trinh
va B phén giai quyét hd
Mot cira SO
B10 | Luu hd so Chuyén
vién
4 | Biéu miu

To khai dé nghj cap gidy phép xuét ban Ban tin
(Mau s6 10- ban hinh kém theo T hong tw
24/12/2020 ctia B Théng tin va Truyén théng)

6 41/2020/TT-BTTTT ngay
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CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHfA VIET NAM
- Doc lip - Ty do - Hanh phiic

, . TOKHAI
PE NGHI CAP GIAY PHEP XUAT BAN BAN TIN

.....................................................................................

Quyet dmh/Glay phep thanh lap/Glay chu’ng nhén dang ky doanh nghlep/Cac gidy t& khéac
...do.. eGP MEAY e,

2. Nguwéi chju triach nhiém xuit ban ban tin:

-Hovatén:....................... Sinhngay: ............... Quée tich: ..o,
-Chire danh:.....o e

- S0 CMND/CCCD  (hofic HO  chibu)  S&i.oovooeooo, Noi  cép:

5. N()l dung thong tin:...........
6. Déi tu'(;mg phuc e

8. Thé thire xuit ban:
= Ky han XUALDANI. ..o
= KRUBN Kh&: 1.

-Piénthoai: ..o Fax: o e

Co quan, t§ chirc dé nghi cap glay phép xuét ban Ban tin cam két nhitng diéu trén day va cdc
tai liéu trong hé so d& nghj cap gidy phép la ding quy dinh phap luit./.

....... ngay....thang....ndm... ...
Nguoi dai dign theo phdp lujt
clia co quan, to chic
(ky tén, domng ddu)
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9. Quy trinh Thay dbi nji dung ghi trong Gidy phép xuit ban Ban tin (QT-02-
BCXBTT)

1

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét thii tuc hanh chinh TTHC Thay
d6i ndi dung ghi trong Gidy phép xudt ban ban tin tir b phan Tiép nhan hd so va
trd két qua giai quyét TTHC dén Phong B4o chi - Xuét ban - Truyén thong, nhim
thuc hién co ché “Mot cira” trong giai quyét thl tuc hanh chinh tai Sé¢ Thoéng tin
va Truyén thong thanh phé Ha Néi theo yéu ciu ciia co quan, t6 chirc, doanh
nghiép.

Pham vi

Ap dung cho céc can bo, cong chirc lam vige tai BO phén ti€p nhan hd so va tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh; Phong Béo chi - Xuit ban - Truyén thong va co
quan, t6 chire, doanh nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé& phap ly

- Can ¢t Luit Béo chi ngay 05/4/2016;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thyc hién Nghi dinh
61/2018/NB-CP ngdy 23/4/2018 vé thyc hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong giai quyét TTHC.

- Can ctr Thong tr sb 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cia B Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huong dan vige cép gidy phép hoat déng bso in,
tap chi in va bdo dién tir, tap chi di¢n t&, xuédt ban thém 4n phim, thyc hién hai loai
hinh bdo chi, mé& chuyén trang ctia béo dién tir va tap chi dién t, xuit ban phy
truong, xuét ban ban tin, xuit ban dac san.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh | Bén sao

1. Vin ban dé nghi thay dobi clia co quan, td chirc: X

2. So yéu ly lich cua ngudi chiju trach nhiém xuét ban X
Ban tin (déi véi truong hop thay doi ngudi chiu trach
nhié¢m xudt bdan ban tin)

3. Mau trinh bay tén goi ctia Ban tin va ban dich tiéng X
Viét duge cong chimg - dbi vé6i truong hop thay déi
tén goi ban tin thé hién bing tiéng nude ngoai (cé
dong ddu ciia don vi dé nghi thay déi noi dung ghi
trong gidy phép xudt bén Bdn tin).
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So6 lrgng hd so

01 (b9) ban chinh.

3.4

Thoi gian xir ly

07 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1€,

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Céach 1: Nop ho so trye tiép tai bd phan tiép nhan hd so va ira két qué giai
quyét TTHC (Bo phan TN&TTQ/B§ phan Mdt cira) cia S& Théng tin va Truyén
thong thanh ph6 Ha N¢i; dia chi: S6 185, phé Giang V&, quan Déng Pa, thanh
phd Ha Ngi. BT: 024.37367115

- Céch 2: Qua hé théng buu chinh: Noji tiép nhan dbi véi cac hd so gui qua buu
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chinh: B4 phén nhin ho so va tra két qua gidi quyét TTHC cua Sé Thong tin va
Truyén thong thanh phd Ha Néi. Pia chi: S6 185, phd Giang V3, quin Dong Da,

thanh phd Ha Nai.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu céng tryc tuyén thanh phd Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 | Lé phi
Khéng c6
3.7 | Quy trinh xit Iy céng viée
TT Trinh ty Trach nhi¢m | Thoigian | Bidu man/
Két qua
B1 | Nop ho so tai bd phan Mot cira Co quan/ Gid Theo muc
T chir hanh chinh | 3.2
B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép Bo phén Gidy Gidy tiép
nhén, hen ngay Mot ctra hanh chinh | nhén hd so
va hen tra
két qua
B3 | Ban giao hd so cho phong chuyén B¢ phan 11h-11h30 | Phiéu kiém
mon Mot cira 16h30-17h |soat  qua
trinh  giai
(tbi da 3 gior | quyét hd so
sau khi tiép
nhén)
B4 | Lanh dao phong chuyén ho so cho Lianh dao 3 gid
chuyén vién thu ly hd so Phong
B5 | Thém dinh hb so
1. Trudng hop hd so chua day du, Chuyén vién 2,5ngay | Thong bao
cdn giai trinh, bd sung, hoan thién: yéu cdu bd
- Soan thio Thong bao yéu ciu bd sung hd so
sung hd so, kém Phiéu trinh.
- Trinh l3nh dao Phong
2. Truong hop hd so chua dap ung Thong bao
yéu cau: hd SO
- Soan thao Thong bao ho so khong khong du
di diéu kién giai quyét, néu ro ly didu  kién
do, kém Phiéu trinh. gidi quyét
- Trinh ladnh dao Phong.
3. Trudng hop, ho so dap ung yéu Gidy phép
ciu, bao cdo lanh dao Phong thim
xét:
- Dy théo gidy phép kém Phiéu trinh
- Trinh lanh dao Phong.
B6 | Thdm dinh, kiém tra hd so L;ﬁ%fgo 1,5 ngay
- Néu df”)ng y: k)’ronhéy van ban, Théng béo/
trinh Lanh dao S6. Gidv phé
idy phép

- Néu khéng dong v: Chuyén lai B5.
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Kiém tra, phé duyét ndi dung

B7 Hb so trinh: Léanh dao So 1,5 ngay
-.1>Ieu dong y: ky duyét cac van ban Théng bao/
llen’quan; . . Gidy phé
- Néu khong dong y: chuyén lai B6. Y PIcp
B8 | Phat hanh vin ban. Van thu 3 gio
(05 ban dbi v6i Gidy phép, 03 ban
ddi véi Thong bao)
B9 ! Ky giao va nhan tra két qua Phong 3 gid Phiéu kiém
BCXBTT soat qua
vd BO phén trinh giai
Moét ctra quyét hé so
B10 | Luu ho so Chuyén vién
4 | Biéu miu

Khédng ¢o
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10. Quy trinh Cho phép hop bdo (trong nwéc) (QT-03-BCXBTT)

1

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC)
Cho phép hop bdo (trong nudc) tir bo phén Tiép nhan hd so va Tra két qua giai
quyet TTHC dén Phong Bao chi - Xuét ban - Truyén thong, nhim thuc hién co
ché “Mét ctra” trong gidi quyét thu tuc hanh chinh tai 8¢ Thong tin va Truyén
thong thanh phé Ha Ndi theo yéu céu cla cdng dén, td churc. '

Pham vi

Ap dung cho cdc cdn bf, cong chirc lam viée tai B phan tiép nhin hd so va tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Béo chi - Xu4t ban - Truyén thong
va cong dén, t6 chirc lién quan.

N§i dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly

- Lut Bdo chi 54 103/2016/QHI3

-Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thyuc hién Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gii quyét TTHC.

3.2

Thanh phin hé so Bén chinh Ban sao

Céng van dé nghi dugc td chirc hop bédo cua co X
quan, td chtrc, phap nhén ¢6 nhu ciu hop bao néu
16 ndi dung, muc dich, thoi gian, dia diém, ngudi
chii tri hop bdo, thanh phan tham du.

(Van ban chirng minh tw cdch phdp nhén, danh
sdch co quan bdo chi moi tham di hop bdo, thong
cdo bdo chi; Trong trieong hop hop bdo cong b6,
giGi thiéu trién lam, biéu dién nghé thugt, thong
tin vé sin phém lién quan dén sirc khoé con nguoi
nhir san phim sita, thuée, sén phém chire nang....
dé nghi bé sung gidy ding ky chdt lwong san
phdm hodc van ban ciia co quan chuyén nganh cé
¥ kién vé chdt luwgng sén phdam, néi dung trién lam
hqdc gidy phép cong dién....).

3.3

S6 lrong hé so

01 bd

34

Thoi gian xik Iy

- S¢ Théng tin va Truyén thong tra 1&i viée hop bo bing vin ban trong thoi gian
quy dinh (trong thoi gian 24 gio tinh dén thoi diém du dinh hop béo). Viéc tra két
qua dugc thuc hién trong git lam viée ciia Bo phén Mét cira theo quy dinh.

- Trudng hop khong c6 van ban tra 164, t6 chire, cong dan dugc tién hanh hop béo
phai dung v&i ndi dung da théng béo véi co quan quan 1y nha nuée vé béo chi.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Ngp hé so true tiép tai bo phén tiép nhin hd so va tra két qua giai
quyét‘ TTHC (Bo phan TN&TTQ/Bé ph::in Mot clra) cua SO Thﬁng’ tin va
Truyén théng thanh pho Ha Néi; dia chi: S6 185, pho Giang V3, quin Dong Da,
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thinh phé Ha N6i. DT: 02437367115

- Cich 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan dbi véi cac hd so gui qua buu
chinh: B4 phdn nhén hd so va tra két
Truyén thong thanh phé Ha Noi. Dia chi: S& 185, phé Giang V&, quan Déng

T .

qué gidi quyét TTHC ctia S& Thong tin va

Da, thanh phé Ha Noi.
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir Iy edng viédc
TT Trinh ty Trach nhiém Théi gian Biéu miu/
Két qua
B1 | Nép ho so tai bd phan Mot cira T6 chire/ Gidr Theo muyc
C& nhén hanh chinh | 3.2
B2 | Tiép nhan hé so va ghi giay tiép B6 phin Gidr Gidy tiép
nhén, hen ngay Mot cira/ hanh chinh | nhin hd so
T4 chire/ vd hen tra
Cé4 nhén két qua
B3 |Ban giac hd so cho phong B§ phén 11h-11h30 | Phiéu kiém
chuyén mon Mot cira 16h30-17h | soat  qua
trinh  giai
- Téi da 30 quyét hd so
phut
- Trong trudmg
hop hd so co
han gidi quyédt
trong vong 24h,
viéc ban giao hd
so cho phong
chuyén moén
duoc thug hién
chim nhat sau
10_phat ké fr
khi nhin du hd
so hop 1é.
B4 | Lanh dao phong chuyén hd so Lanh dao 30 phut
cho chuyén vién thy Iy hé so Phong
B5 | Tham dinh hd so
1. Truong hop hd so chua ddy | Chuyén vién 3 gidy Théng bao
du, cin gidi trinh, b sung, hoan yéu ciu bd’
thién: sung hd so
- Soan thao Thong bio yéu ciu
bd sung hd so, kém Phiéu trinh.
- Trinh Ianh dao Phong
2. Trudmg hop ho so chua dap Cong  viin
ung yéu ciu: tir choi
Soan théo cdng vin tir chdi, néu
15 1y do, kém Phiéu trinh.
Trinh lénh dao Phong.








SAO Y;%&N PHONG UY BAN NHAN DAN; 22/08/2023 09:48:57 +07:00

3, Trudng hop, ho so dép tmg yéu Cong vin |
cdu, bdo cdo 1anh dao Phong thdm cho  phép
xét: ' hop béo
- Du thdo Céng vin kém Phiéu
trinh
- Trinh lanh dao Phong.
B6 | Thim dinh, kiém tra hd so Lénh dao 02 gid
Phong
- Néu dong y: ky nhay van ban,
trinh Lanh dao S4. Thong bao/
- Néu khong dong y: Chuyén lai Cong vén
BS.
B7 Kiélp tra n6i dung H5 s0 trinh
- Néu déng y: ky vao cac vin
ban lién quan; ~ X . Thong bao/
- Néu khéng dbng y: chuyén lai Lanh dgo $¢ 01 gi&r Cong vin
B6.
B8 | Phat hanh viin ban. Vin thu 30 phut
(03 ban - 05 ban Céng van tuy
vao ting hod so, 03 ban d6i véi
Thong béo) ] -
B9 | Ky giao va nhan trd két qua Phong 30 phat Phiéu kiém
BCXBTT S04t qua
va B) phan trin}} gié}i
Mot ctra quyét ho so
B10 | Luu hd so Chuyén vién
4 | Biéu miu
Khéng ¢6
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11. Quy trinh Céip Gidy phép xuét ban tai li¢u khong kinh doanh (QT-04-BCXBTT)

1

Mpuyc dich

Quy dinh vigc tiép nhén, chuyén giao va giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC)
Clp gidy phép xudt ban tai lidu khong kinh doanh tir bo phén Tiép nhan hd so
va Tra két qua giai quyét TTHC dén Phong Bio chi - Xuat ban - Truyén théng,
nhim thuc hién co ché “Mot cua” trong giat quyét tht tuc hanh chinh tai S&
Théng tin va Truyén théng thanh phd Ha Noi theo yéu cdu co quan, td chc,

Pham vi

Ap dung cho cac can bo, cong chirc lam viéc tai Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh; Phong Bdo chi - Xuét ban - Truyén thong
O quan va to chire lién quan.

Néi dung quy trinh

3.1

Co s& phap 1y

- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012;

- Nghj dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phli quy dinh chi
tiét mot s diéu va bi¢n phap thi hanh Luat Xut ban:

- Thong tw s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua B Thong tin va Truyén
théng quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé didu cia Ludt Xuét ban va
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt Xudt ban;

- Thong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia B$ Tai chinh quy dinh
mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sit dung phi thim dinh noi dung tai lidu
khéng kinh doanh d& cip gidy phép xuét ban, 1& phi cip gidy phép nhép khiu
xudt bin khong kinh doanh va 1¢ phf dang ky nhap khu xuit ban phim dé kinh
doanh.

- Théng tr s6 44/2023/TT-BTC ngay 29/6/2023 cia B Tai chinh quy dinh mike
thu mot s6 khoan phi, Ié phi nham hé tro nguoi ddn va doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 476/QD-BTTTT ngay 31/03/2020 cia Bd Thong tin va Truyén
thong v& viéc dinh chinh Théng tu s 01/2020/TT-BTTTT.

3.2

Thanh phan ho so Bin chinh Ban sao

I. Don dé nghi cdp gidy phép xuat ban tai liéu X
khong kinh doanh (theo mau)

2. Hai (02) ban thao tai liéu in trén gidy c6 déng X
déu ctia co quan, t6 chirc dé nghi cip gidy phép
xudt ban tai trang dau va giap lai gitra cac trang
ban théo hogic mét (01) ban thao hru trong thiét bi
luu trit dién tor vé&i dinh dang khong cho phép can
thi€p, stra doi; truong hop tai liéu khong kinh
doanh xuét ban dang dién tir thi ndp mot (01) ban
thao dién tir ¢6 chit ky s cia thu trudng co quan,
td chire dé nghi cAp phép xuit ban; Doi véi tai
liéu bing tiéng nude ngoai, tiéng dan toc thiéu sb
Viét Nam phai kém theo ban dich tiéng Viét 6
dong diu cua co quan, td chirc dé nghj cdp gidy
phép xuét ban.
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3. Y kién xé4c nhan bing vin ban: X
+ Ddi voi tai lidu cha céc don vi quan dbi nhén
din, cong an nhan din phai c¢6 y kién cia Bo
Quoc phong, B§ Céng an hodc ¢o quan dugc B
Quoc phong, B6 Cong an iy quyén.

+ D4i véi tai lidu lich st Dang, chinh quyén dja
phuong; tai liéu phuc vu nhiém vy chinh trj cia
dia phuong phéi ¢6 ¥ kién cta td chuc dang, co
quan cAp trén.

3.3 | S6 lwong hé so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
11 ngay (lam viéc) ké tir khi nhan hd so hgp 1€.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hé so true tiép tai bo phén ti€p nhan hd so va tra két qua giai
quyet TTHC (B) phin TN&TTQ/B¢ phan Mot cira) cia S& Thong tin va
Truyén thong thanh phd Ha Noi; dia chi: $6 185, phé Giang Va, quin Déng
Da, thanh phd Ha Noi. BT: 02437367115
- Céch 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan ddi véi cac hd so giri qua
buu chinh: B phan nhén hd so va tra két qua giai quyet TTHC cta S¢ Thong
tin va Truyén thong thanh phé Ha Nbi. Dia chi: Sb 185, phé Giang Vo, quan
Péng Pa, thanh pho Ha Ngi.
- Céch 3: Nép hé so truc tuyén tai Céng dich vu cong tryc tuyén thanh phé Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn)
3.6 | Lé phi
- L€ phi cép phép: chua quy dinh
- Phi thdm dinh noi dung tai liéu khong kinh doanh dé cép gidy phép xuit ban:
+ Tai liéu in trén gidy: 15.000 dong/trang quy chudn
+ Tai liéu dién ttr dudi dang doc: 6.000 dong/phut
+ Tai liéu dién tir dudi dang nghe, nhin: 27.000 déng/phut.
* Ly y:
Ké tir ngay 01/7/2023 den het ngay 31/12/2023, phi tham dinh néi dung tai liéu
khéng kinh doanh dé cdp gzay phép xudt ban dirge giam 50% mutc thu néu trén
(theo quy dinh tai Théng tu 56 44/2023/TT-BTC ngay 29/6/2023 Bg Tai chinh).
3.7 | Quy trinh xit Iy cdng viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoigian | Bifu maw/
Két qua
B1 | Nép hé so tai bé phan Mot cira Co quan/ Gio Theo muc
T chire hanh chinh | 3.2
B2 | Tiép nhan hé so va ghi gidy tiép Bé phan Gidr Gidy  tiép
nhin, hen ngay tra két qua. Mbét cira hanh chinh | nhdn hd so
va hen tra
két qua
B3 |Ban giao hd so cho phong| B¢ phan 11h-11h30 |Phiéu kiém
chuyén mon Mot cira 16h30 -17h | soat qua
trinh giai
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(toi da 3 gid [ quyét hd so
sau khi tiép
nhén)
B4 | Lanh dao phong chuyén hé so Lanh 04 gid
cho chuyén vién thu Iy hé so dao Phong
B5 | Thim dinh hd so Chuyén vién 05 ngay
1. Trudng hop hé so chua day Thong  béo
di1, can gidi trinh, bd sung, hoan yéu ciu bd
thién: sung hd so
- Soan thao Thong bao yéu cdu
bd sung hd so, kém Phiéu trinh.
- Trinh ldnh dao Phong
2. Trwong hop ho so chua dap Théng bao
ing yéu cau: hé so khong
- Soan thao thong bao hé so da diéu kién
khong dt diéu kién giai quyét, giai quyét
néu rd ly do, kém Phiéu trinh.
- Trinh ldnh dao Phong.
3. Trudmg hop, hé so ddp ung yéu Gidy phép
ciu, béo cdo linh dao Phong
tham xét:
- Dy thdo Gidy phép keém Phiéu
trinh
- Trinh l4nh dao Phong
B6 | Thim dinh, kiém tra ho so Lanh dao Phong 02 ngay
- Néu déng y: ky nhay vin ban, Théng bao/
trinh Lanh dao Sé. Giay phép
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai
BS5
B7 |Kiém tra, phé duyét ndi dung Léanh dao S& 02 ngay
H6 so trinh:
- Néu déng ¥: ky vao cac vian
ban lién quan; Thoéng bao/
- Néu khong ddng y: chuyén lai Giy phép
Bé6.
B8 | Phdt hanh vin ban. Vin thu 04 gi&r
(05 ban d6i véi Giy phép, 03
ban ddi véi Thong bio)
B9 | Ky giao va nhén tra két qua Phong 05 gid | Phiéu kiém
BCXBTT va soat qua
B{ phén trinh giai
Mot cira quyét hd so
B10 | Luru hd so Chuyén vién
4 | Biéu miu

1. Pon dé nghi cap gidy phép xudt ban tai liéu khong kinh doanh (Mdu sé 14,
Phy lyc ban hanh kém theo Théng tw sé 01 Théng tuw sé 01/2020/TT-BTTTT
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ngay 07/ 02/2020 cia Bg Théng tin va Truyén théng).

2. Méu t&r khai ndp heu chiéu (Méu s6 12, Phy luc ban hanh kém theo Thong tw
s6 01 Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/ 02/2020 cia Bé Thong tin va
Truyén théng).
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TEN COQUAN CHU QUAN (NEU CO)...  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN/TO CHUC ... Déc lip - Tw do - Hanh phic
SOt........, [ (néu c6) , NEAY......... thang....... nam..........
DPON DPE NGH]

CAp gidy phép xuit bin tai liéu khéng kinh doanh

Kinh giri: $& Thong tin va Truyén thong Ha Ni

1. Tén co quan, té chirc dé nghi cip gidy Phép XUAL BAN: ....ovvvieeeee e,
2. 86 gidy chimg nhén dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan déu tu/ Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép(d6i v6i doanh nghiép); S6 quyét dinh thanh 1ap(déi véi don v
sir nghiép cdng 13p); S6 gidy phép hoat déng (déi véi co quan, td chirc nuéc ngoai)!
Coquan cap.........cccoeeeeiiriiieeeeeen ngay, thang, nam c¢ip........................

,
S6 f;
O T et e e ettt e s e e e e e s e se s e s

4. TEN AT THEUZ oot ee et
5. Xudt xtr (n€u 1a tai liéu dich tlr tieng NS NZOAD): oeovveeeeerereeeeeoeeeeeooeeoooee,
Ngudt dich (¢4 nhan hofic tAP the): .uv.veviieeeeeeeeeeeeee oo

10. Tén, dia chi €O SO I .oimiieiiitire e et
11 Muc @1eh XUAE DA ....oooeeeeeeeeceeeoe oo
12. Pham vi sir dung va hinh thire phat hanh:.......oooeeeeeeeeeeooeoeoeoeeeeoeeee
13. NGi dung t6m tat €8a A1 HEU:......ovvveeeeeeereeeeeeeeoe oo

.........................................................................................................

Ching t6i cam ket thyc hién ding néi dung gidy phép xuat ban, thuc hién viée in/ding
tai ding ndi dung tai liéu tai co s¢ in cé gidy phép in xuét ban pham va tuén thd cac
quy dinh phdp luat v€ xuat ban, s& hitu trf tué.

XAC NHAN CUA CO QUAN CHU QUAN NGUOI DUNG AU
HOAC CO QUAN NHA NUGC CO CO QUAN/TO CHUC
THAM QUYEN? (Ky, ghi rd ho tén, déng ddiu)

'Truong hop co quan, 16 chire dé nghi cdp gidy phép Id co quan Bdng, Nha nudc khong bér bugc phai
ngp mét trong cdc loai gidy quy dinh tai muc nay
XGhi rd trong dom cdc tai ligu dinh kém quy dinh tai Khodn 2 Diéu 10 Théng tr nay.
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TEN CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN/TO CHUTC .. Dic lip - Ty do - Hanh phic
SOt focere. (néu cb) v re e, REAY.. thang........ nim........
TO KHAI

Nop xuit ban phim hru chidu
va nop xuit ban phim cho Thu vién Québc gia Viét Nam

Kinh giti: S¢ Thong tin va Truyén thong Ha Noi

I. PHAN GHI CUA PON VINQP XUAT BAN PHAM
1. Tén xudt ban phim ndp hru CRIGU ...

2. Téntacgiar............v...... ; Tén dich gia, bién dich (néu c6);
3.HO va ten bi€n tAP VIBN...uurvmieiiiieeeeeeceeeeeeeeee oo

486 x4c nhén dang ky xuit ban hoic sb gidy phép xult

ban:.............. ngay....... thang....... nam........

5.86 Quyét dinh xuét ban (00 )i, ngay....... thang...... nam......

6. SO LA ..o ceneesennsessne e tesmeeesee e
7. LAI XUAL AN .c.covvvevcrrecenenenee oo oo
8. Ngbn ngir dich (€U 18 SACH dich): oovvoooooooeeeeeeee oo
9. Ngir T L
10. & legng trang in (hodc s6 byte dung lrong)........... trang (........ byte)

11. Khuon khd hodc dinh dANG TEP: oot
12. S luong in......cccveivveniii, ban

13. Tén va dia chi co s& in (néu ché bén, in, gia cong sau in tai nhiéu co sé in phai ghi
du thong tm cua tr,mg co so m)

.....................................................................

18 Ban quyén thudc (Nha nude, cong ching, ddi tic lién két, nha xuét bén, tac

BIA). .ot
Thoi han (vinh vién, ¢é thoi han).o e,

NGUOI NOQP XUAT BAN PHAM GIAM ]:’)OC/T(ED NXB
(Ky tén, ghi rd ho tén) (NGUOI BUNG DAU CQ, TC)
(KY tén, ghi 6 ho tén, dong dau)

Il. PHAN GHI cla CO QUAN NHAN XUAT BAN PHAM
D nhan da sb lugng xuit ban phim theo quy dinh ctia Luét xuit ban
...... , Mgay.... thang... ndm.... ...
NGUOI NHAN
(Ky tén va ghi rd ho tén)

*Phdn nay dp dung déi véi tdi liéu khéng kinh doanh I ky yéu hii thao, hgi nghi, nganh nghé.
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12. Quy trinh Cép gidy phép in gia céng xuit ban phim cho nwéc ngoai (QT-05-
BCXBTT)

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va gidi quyét thi tuc hanh chinh (TTHC)
Cép gidy phép in gia cong xudt ban phdm cho nudc ngoai tir bd phan Tiép nhéan
hd so va Tra két qua giai quyét TTHC dén Phong Béo chi - Xuat ban - Truyén
théng, nham thuc hién co ché “M0t clra” trong gidi quyét thi tuc hanh chinh tai
S Thong tin va Truyén thong thanh phé Ha Néi theo yéu ciu cia té chirc,

Pham vi

Ap dung cho céc can bd, cong chirc lam viée tai B phén ti€p nhin hd so va tra
k€t qué giai quyet thu tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuit ban - Truyén théng
va 10 chire lién quan.

N¢i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Ludt Xuat ban ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mét sb didu va bién phép thi hanh Ludt Xuét ban:

- Quyét dinh sb 143/QD-TTg ngiy 19/01/2016 cta Thu tuéng Chinh phu vé viée
phé duyét phirong an don gian héa nhém thii tuc hanh chinh, quy dinh lién quan
dén hoat déng cua céc co so in thudc pham vi chirc nang quéan 1y cia Bé Thong
tin va Truyén théng;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cia B Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu cia Lu4t Xuit ban va
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cuia Chinh pht quy dinh chi tiét
mét s didu va bién phap thi hanh Ludt Xuat ban.

3.2

Thanh phin hb so Ban chinh Ban sao

1. Pon dé nghj cép giéy phép in gia cong xuit ban X
pham cho 16 chirc, ca nhdn nurée ngoai
(theo mau);

2. Hai (02) mau xudt ban phdm d3t in; X

3. Ban sao (kém ban goc dé ddi chiéu)hodc ban sao X
¢6 chimg thye hop dong in gia cong xuat ban phim
cho tb chirc, cd nhian nudc ngoai hodc thu moi
thau/gidy t& lién quan dén san phim dit in; Truong
hop céc gidy to trén bing tiéng nuéc ngoai thi phai
kém theo ban dich tiéng Viét;

4. Ban sao ho chiéu con thai han str dung ctia ngudi X
dat in hodic giay Uy quyén, gidy chirng minh nhén
dén cia nguoi duge iy quyén dit in.

33

S6 hrgmg hé so

01 bd

3.4

Thoi gian xir ly

10 ngay (lam viéc) ké tir khi nhén hd so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhiin va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai bd phan tiép nhan hd so va tra két qua giai
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quyet TTHC (Bo phan TN&TTQ/B)
Truyén thong thanh phd Ha Noi: dia chi:

phan Mot cira) cia S& Thong tin va
S6 185, phd Giing V&, quan Déng Da,

thanh phé Ha Noi. DT: 024.37367115

- Céch 2: Qua hé thong buu chinh:

Noi tiép nhén d01 v6i céc hd so giri qua buu

chinh: B6 phén nhin hé so va tra két qué gidi quyét TTHC cta S¢ Thong tin va
Truyén thdng thanh phd Ha Noi. Dia chi: S6 185, phd Gidng V&, quan Dong Da,

thanh phé Ha Nai.

- Cach 3: Nép hd so truc tuyén tai Céng dich vy cdng tryc tuyén thanh phd Ha

N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 | Lé phi
Chuwa quy dinh.
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viée
TT Trinh ty Trach nhiém | Théigian | Bidu maw
Két qua
B1 | Nép ho so tai by phan Mot cira T6 chuc Gid Theo  muc
hanh chinh | 3.2
B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép B0 phén Gio Gidy tiép
nhén, hen ngay tra két qua. Mot cira hanh chinh | nhan hd so
va hen tra két
qua
B3 | Ban giao ho so cho phong chuyén B¢ phén 11h-11h30 | Phiéu kiém
mon Mot cira 16h30 -17h | so4t qua
trinh giai
(tdi da 3 gio | quyét hd so
sau khi tiép
nhén)
B4 | Lanh dao phong chuyén ho so cho Lanh dao 03 gidy
chuyén vién thu ly hd so Phong
B5 | Thim dinh h so Chuyén vién 5 ngay
T6 chirc thAm dinh ndi dung an
pham (moi chuyén gia (trudng
hop cén thiét))
1. Trudong hop h6 so chua day du, Thong bao
cén giai trinh, bd sung, hoan yéu ciu bd
thi¢n: sung hd so
- Soan théo Théng bao yéu céu bd
sung hd so, kém Phiéu trinh.
- Trinh ldnh dao Phong
2. Truong hep hé so chua dap Thong bao
rng yéu cau: hd so 'khéng
- Soan thao thong bao hé so da diéu kién
khong du didu kién giai quyét, gidi quyét
néu rd 1y do, kém Phiéy trinh.
- Trinh lanh dao Phong.
3. Trudmg hop, hé so dap ung yéu Gidy phép
ciu, bdo cdo lanh dao Phong thim








X€t:

- Du thdo gidy phép kém Phiéu
trinh

- Trinh lanh dao Phong.

Lénh dao

02 ngay

Thong béo/

B6 | Thim dinh, kiém tra hd so Phong Gidy phép
- Néu dong v: ky nhay vin ban,
trinh Lanh dao S&.
- Néu khong dong y: Chuyén lai
BS.
B7 Kiém tra, phé duyét ndi dung Lanh dao So 1,5 ngay
HO so trinh:
- Néu dong v: ky duyét cac van Théng bao/
ban lién quan; Gidy phép
- Néu khéng déng y: chuyén lai
B6.
B8 | Phat hanh van ban. Van thu 03 gior
(05 ban dbi véi Gidy phép 03 ban
dbi voi Théng bao)
B9 | Ky giao va nhéan tra két qua Phong 03 gio Phiéu kiém
BCXBTT soat qua
va B6 phan trinh giai
Mot cira quyét hd so
B10 | Luu hd so Chuyén vién
4 | Bitu miu

Don dé nghi cap gidy phép in gia cong XBP cho nude ngoai (Mdu sé 20, Phu luc
ban hanh kem theo Théng tw s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia Bé

Théng tin va Truyén théng)
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TEN COSOINPENGHICAPPHEP  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1ip- Tw do- Hanh phic

S&: ... R (néu co)

o DON PE NGH]
Cap giay phép in gia cong xuit ban phim cho nwée ngoai

Kinh giri: S6 Théng tin va Truyén thong Ha Noi ¢
1. Tén ¢co s& in:

........................................................................................................

DIa ChIt oo
S6 dién thoai:........................... Fax:o..ooooooii . Email: .....ccovvinn,
Gidy phép hoat dong in sd:ngdy.......... thang...... nim........... do

............................. cap.

be nghi duoc cap gidy phép in gia cong cho nuéce ngoai véi céc thong tin sau;
- Tén xuat ban pham:

..............................................................................................

................................

- Toém tat ndi dung;

..................................................................................................

2. Tén 16 chirc, ca nhan nude ngoai co sén pham dit in:

..........................................

DHA CRz e
Do dng (DA): ..o lam dai dién.
S&ho chidu:...oovooni . cap ngay.. .thang...... nam........ [F:) S
3.Ctrakhduxvdt:...................... .

4. HO so kém theo don gdm: 3

Bénghi........................... xem xet c¢ap gidy phép in gia cong xuit ban phim trén

cho ching t6i. Chiing t6i cam két chiu trach nhiém trude phéap ludt vé viée thue hién céc
quy dinh cia phép ludt vé in gia cong cho nudce ngoai./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(KY, ghi ré ho tén va dong ddau)

* Ghi tén co quan cdp gidy phép.
7 Liét ké ho so kém theo don quy dinh tgi Khodn 3 Piéu 34 Ludt Xudt ban 2012,
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13. Quy trinh Cap gidy phép 5 chirc trién lim, hdi chy xuit bin phim (QT-06-
BCXBTT)

1

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va gidi quyét thu tyc hanh chinh (TTHC)
Cép gidy phép td chic trién 1am, hi chg xuat ban phim tir bg phén Tiép nhan ho
50 va Tra ket qua giai quyet TTHC dén Phong Bdo chi - Xuét ban - Truyén
thong, nham thye hién co ché “Mét cira” trong gidi quyét thu tuc hanh chinh tai
S& Thong tin va Truyén théng thanh phd Ha Noi theo yéu clu cia ca nhan, tb
chirc.

2 | Pham vi
Ap dung cho céc can bo, cong chirc lam viée tai Bo phan tiép nhan hé so va tra
két qué gidi quyét thi tuc hanh chinh; Phong Béo chi - Xuét ban - Truyén thong
va cé nhén, t chie lién quan.
3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly
- Lut Xudt ban ngay 20/11/2012;
- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phd quy dinh chi
tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Ludt Xuét ban;
- Théng tir 56 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia Bo Thong tin va Truyén
thong quy djnh chi tiét va huéng din thi hanh mét sb didu ctia Luat Xuét ban va
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mt s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt Xuét ban.

3.2 Thanh phin hé so Bin chinh Bin sao
1. Don dé nghj cip gidy phép tb chirc trien lam, X
héi che xuét ban phim (theo man);
2. Danh muc xuét ban pham dé trién 1&m, hdi chy X
(02 ban, theo mdu).

3.3 | So lwgng hé so
01 bd

3.4 | Thai gian xiv ly
07 ngay (1am vigc) k& tir khi nhan hd so hop 1é.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Céach 1: Nép hd so truc tiép tai bd phén tiép nhan hd so va tra két qua giai
quyét TTHC (B6 phén TN&TTQ/B$ phan Mot cira) cia Sé Théng tin va
Truyén thong thanh phd Ha Noi; dia chi: Sé 185, phé Giang V6, quin Béng
Da, thanh phd Ha Noi. DT: 024.37367115
- Céch 2: Qua hé théng buru chinh: Noi tiép nhéan dbi véi cac hd so guri qua buu
chinh: B$ phan nhén hé so va tré két qua giai quyét TTHC cia S& Thong tin va
Truyén thong thanh phd Ha Noi. Dia chi: S6 185, phé Giang V&, quin Péng
Da, thanh phé Ha Nai.
- Cach 3: Nop hd so true tuyén tai Cbng dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Néi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xit Iy ¢dng viée
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TT Trinh ty Trach Thoi gian | Biéu miu/
nhiém Két qua
B1 | Nop ho so tai bo phan Mot cira T4 chire/ Gio Theo  muc
Cé nhén hanh chinh | 3.2
B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép| Bo phan Gidy Gidy  tiép
nhén, hen ngay tra két qua. Motcira | hanhchinh |nhan hd so
va hen tra két
qua
B3 | Ban giao ho so cho phong chuyén | Bophan | 11h-11h30 | Phidu  kiem
mon Mot cira 16h30 -17h | soat qua
trinh giai
(tdi da 3 giv | quyét hd so
sau Khi tiép
nhén)
B4 | Lanh dao phong chuyén hd so cho| Lanh dao 03 gi¢
chuyén vién thu Iy hd so Phong
B5 | Tham dinh hd so Chuyén vién | 2,5 ngay
1. Trudng hep ho so chua day du, Théng  béo
cdn giéi trinh, bd sung, hoan thién: yéu ciu bd
- Soan thao Thong bdo yéu ciu bd sung hd so
sung hd so, kém Phiéu trinh.
- Trinh 14nh dao Phong
2. Trudmg hop hd so chua dap ung Théng bao
yéu cau: hd so khong
- Soan thao thong bao hé so khong da didu kién
du diéu kién giai quyét, néu rd ly giai quyét
do, kém Phiéu trinh.
- Trinh lanh dao Phong.
3. Trudng hop, hé so dap vmg yéu Gidy phép
ciu, bao cdo lanh dao Phong thim
xét:
- Dy théo gidy phép kém Phiéu trinh
- Trinh 13nh dao Phong.
B6 | Thém dinh, kiém tra h so L?‘fféfg‘) 1,5 ngay
- Néu dbng y: ky nhay vin ban, n .
inh a0 8. hong  biof
. ; . Gidy phép
- Néu khéng dong y: Chuyén lai B5.
Kiém tra, phé duyét noi dung ~ . ; Thong bao/
B7 13 so trmlkjl ye Lanh dao S& 1,5 ngay Gidy phép
- Néu déng y: ky duyét cac vin ban
lién quan;
- Néu khéng ddng ¥: chuyén lai
B6.
B8 | Phat hanh van ban. Vin thu 03 gi¢r

(05 bin ddi v&i Gidy phép, 03 ban
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d6i véi Thong bao)
B9 | Ky giao va nhan tra két qua Phong 03 gid | Phidu kidm
BCXBTT va soat qua
Bé phan trinh giai
Mot cira quyét hd so
B10 | Luu hd so Chuyén vién
4 | Biéu min

1. Don dé nghi cdp gidy phép td chirc trién 1am, hoi chg XBP (Mdu 56 33, Phy
luc ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cia B

Théng tin va Truyén théng)
2. Danh muc XBP dé trién 1am

>

thong)

: hoi chg (Mdu s6 34, Phu luc ban hanh kém theo
Thong twr s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia Bo T, héng tin va Truyén
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC, CA NHAN DE NGHI... Pjc 1dp - Ty do - Hanh phiic
So:...... /.. (néucéy , ngay....... thang......... nam...........
PON PE NGHI

Cap gidy phép té chire trién lam/h{i chg xuit ban phim

Can cir quy dinh phdp lugt hién hanh vé t§ chirc trién 14m, héi chy xuit ban
pham, dé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh/ S& xem xét, cap gidy phép t6 chirc trién
1am/hoi chg xuat ban pham v6i cac thong tin sau day:

- Muc dich tri€n JAM/MGi Cho ..o
- Thoi gian tir ngay........ thang........ nam........ dén ngay........ thang........ nam........
- Tal dia GI8M: oo

Kém theo don nay:
- Danh muyc xuét ban phim dé trién 1dm/héi cho;
- Danh séach céc don vi tham gia.

Tén t6 chic/cé nhan dé 1172417 ORI cam két thyc hién dling cic quy dinh
cta phap ludt vé trién 1am, hi chg xuit ban phim va cac quy dinh phép luét co lién
quan,

NGUOT PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA TO CHUC/CA NHAN
(KY tén, ghi ré ho va tén, déng ddu néu cé)

8 Ghi tén co quan 1iép nhén don nh sau:

- Co quan, 16 chire ¢ Trung wong; co quan, 16 chitc, cd nhdn nieée ngodi giki hé so dén
Cuc Xudt bdn, In v Phat hinh - B6 Thong tin va Truyén thong,

- Co quan, t6 chirc, cd nhén cé tru s¢ hodc cu trii tai dia phicong va chi nhanh, vin phong
dai dién, don vi tric thudc co quan, 16 chirc & Trung wong dat tai dia phwong giri hé so dén
S& 5o tai.
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CcO)... CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TEN TO CHUC/CA NHAN PE NGHI... Dée lip - Ty do - Hanh phic
......... , Hgay.......... thang..... ndm..........

DANH MUC XUAT BAN PHAM PE TRIEN LAM/HOI CHQ
(Kém theo Don dé nghi cdp gidy Phép (6 chirc trién lam, héi che xudt ban phim, ngay.... thang.... nam.....

I- PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHUC BE NGHI CAP GIAY PHEP

é ; 6 2 . Cé kém th
Tén .| Nha 50 Thé | Tom tht ngi | 00 Hinh thire khic ciia
STT | xuat bian Tacgia | xuat lrgmg . : bia = < Ko 1oz 2
2 - : loai dung Bing Bing xuat bian pham
pham bin (bin) ’ (CD
v CD,) video cassette
1
2
Téng cong:

NGUGI DAI DIEN THEOQ PHAP LUAT CUA
TO CHUC/CA NHAN ]
(Ky tén, ghi ré ho va tén, déng dau néu ia t6 chuc)

II- PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP®
Xuat ban phim trén day dugc sir dung dé trlen lam hoi chg theo Gidy phép t chite trién 1am, hoi chg xuat ban phdm
s6:. veeeeennd . ngay...... thang... . Cuc Xuét ban, In va Phét hanh/S&......o.ovvoooooeooeoooooooo
Chu thtch (1) Danh myc phdi dicgc Cuc X uat bcm In va Phdt hanh/So déng dau giap lai véi gidy Gidy phép 16 chire trién lam, hoi chg va dong diu gidp
lai cac trang cua danh muc.
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M1 Linh vec Buu chinh, Vién théng
14. Quy trinh Cip Gidy phép bwru chinh (QT-01-BCVT)

1 | Muc dich:
Quy dinh viéc tiép nhén, chuyen giao va giai quyét TTHC Cép Gidy phép buu
chinh tir b phén Tiép nhan hd so va Tra két qué dén Phong Buu chinh - Vién
théng, nhim thue hién co ché “Mot cira” trong giai quyét thd tuc hanh chinh tai
S& Thong tin va Truyén thdng thanh phd Ha Néi theo yéu céu cia t chirc.

2 | Pham vi:
Ap dung cho cac can bg, cdng chire lam viée tai BY phan tiép nhén va tra két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh; Phong Buu chinh - Vién thong va cac ca nhan, td
chire lién quan.

3 | Néi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly
1. Luat Buu chinh sb 49/2010/QH12 ngay 17/6/2010.
2. Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cla Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 ndi dung clia Ludt buu chinh,
3. Nghi dinh s 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira ddi, bd sung mot sb d1éu
ciia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mét so ndi dung cta Ludt Buu chinh.
4. Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché & thu, ndp, quin Iy va sir dung phi thdm dinh didu kién hoat dong
buu chinh.
5. Théng tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cia B Tai chinh stra déi, bd
sung mot sb didu coa Thong tu sb 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi thdm dinh didu kién hoat dbng
buu chinh.
6. Thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng din thyc hién Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thue hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét TTHC.
3.2 | Thanh phin hd so Bin chinh Bin sao

1 | Gidy d& nghi cip gidy phép buu chinh X

2 | Bén sao gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép X

3 | Piéu 1 doanh nghiép (néu co) X

A Phuong an kinh doanh gdm céc théng tin sau:

+ Théng tin vé& doanh nghiép gbm tén, dja chi,
s0 dién thoai, s0 fax, dia chi e-mail cla tru s&
giao dich, vin phong dai di¢n, chi nhanh, dia
diém kinh doanh, website ciia doanh nghiép
(néu c6) va cac thong tin lién quan khic;

+ Pia ban du kién cung ung dich vu;

+ He théng va phwong thirc quan ly, didu hanh
dich vu;

+ Quy trinh cung tmg dich vu gdm quy trinh
chép nhén, vin chuyén va phat;

+ Phuong thitc cung ung dich vu do doanh

AN
3
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nghiép tr t& chire hodic hop tac cung tng dich
vu voi doanh nghiép khac (trudng hop hop tac
vgi doanh nghiép khdc, doanh nghiép s nghi
cap gidy phép buu chinh phai trinh bay chi tiét
vé pham vi hop tac, cbng tac ph01 hop trong
viéc bao dam an toan, an ninh, giai quyét khiéu

nai va bdi thuong thiét hai cho ngudi st dung
dich vu);

+ Céc bién phap bao dam an toan dbi véi con
ngudi, buu guri, mang buu chinh va an ninh
théng tin trong hoat ddng biru chinh.

Mau hgp dong cung tmg va sir dung dich vu
buu chinh pht hop véi quy dinh cta phap luat
v& buu chinh.

Méu biéu trung, nhén higu, ky hiéu dic thu
hodic cdc yéu to thude hé théng nhén dién cta
doanh nghiép dugc thé hién trén buu gii (néu
cO).

Bang gia cude dich vy buu chinh phu hop véi
quy dinh ctia phép lut vé buru chinh.

Tiéu chuan chat luong dich vy buu chinh cdng
bo ap dung phu hop véi quy dinh cta phdp luét
vé buru chinh.

Quy dinh vé muc gioi han trach nhiém bdi
thuong thiét hai trong trudng hop phét sinh
thiét hai, quy trinh giai quyet khiéu nai cia
khach hang, thoi han gidi quyét khiéu nai phu
hop v6i quy dinh cita phap ludt vé buu chinh.

10

Thoa thuan voi doanh nghiép khac, doi téc
nuéc ngoai bang tiéng Viét, 601 voi truong hop
hop tic cung tmg mdt, mdt sb hodc tit ca cac
cong doan cta dich vu buu chinh dé nghi cép

phép.

11

Tai liéu vé tu cach phap nhan coa ddi tac nuéce
ngodai dd dugc hgp phap hoéa lanh sy quy dinh
tai diém k khoan 2 Piéu 6 Nghi dinh sb
47/2011/ND-CP.

12

Hop déng nhugng quyén thuong mai véi doanh
nghiép dang cung g dich vy buu chinh (néu
co).

3.3

S6 lrgng hd so

01 bo

3.4

Thoi glan xir ly

20 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so dap ung cic quy dinh cta phép luat

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Cach 1: Nép hd so truc tiép tai Bo phén TN&TKQ giai quyét TTHC - Sé
Théng tin va Truyén théng thanh phd Ha Noi; dia chi: sb 185 Giang Vo - Dong

Pa - Ha Noi.
o Mo
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- Céch 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan dbi vai cac hd so guri qua buu
chinh: S& Théng tin va Truyén théng thanh phé Ha Noi. Dja chi: Sé 185- Ging
Vo- Péng Pa - Ha Noi. PT: 024.37367115.

- Cach 3: Nép hé so truc tuyén tai Cong dich vu ¢dng truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn); Chng dich vu cong qubc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.6 | Phi
- Truong hop thim dinh cap phép 1an dau: 10.750.000 dong.
- Trudmg hop chuyén nhuong toan bé doanh nghiép do mua ban, sap nhap doanh
nghiép: 4.250.000 ddng.
Theo quy dinh tai Théng tu so 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua B9 Tai
chinh sira dbi, bd sung mot sd diéu chia Thong tu sé 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quéan Iy va st dung phi thdm dinh
diéu kién hoat dong buru chinh.
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée i _ i
TT Trinh ty Tr?? h Thoi gian Bl?u maw/ - Ket
nhiém qua
By | Nop hd so dé nehi cdp Gidy phép ng]ii"éi‘ﬁé Givhanh | oo
buu chinh ; chinh
. - chure .
Tiép nhén h€3 so va ghi gidy tiép B¢ phiin 1 Gid hanh (A}iﬁy tif”:p nhan7
B2 | nhén, hen ngay . , ho so va hen tra
clra chinh T
ket qua
n3 Cf}uyén hd so cho phong chuyén | Bo p?an 1 2 gid Pgll;eautfiﬁ}?l gsi;;)?t
mon cua A1 A
quyét hd so
A W11 A Lanh dao .
B4 | Phan cOng xtr 1y ho so PRCVT 2 gioy
Tham dinh ho so
1. Trudng hop hd so khong diing
thAm quyén, trong thdi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhdn
duoc hd so, cdng chirc duge phin
céng thim dinh hd so bao cdo
Lanh dao phong trinh Lanh dao
S& tra lai hd so kém theo thong
bso bing vin béan néu rd ly do
khong giai quyet hé so. Chuyén
B5 | 2. Trudmg hop hd so chua du didu vién 17 ngay
kién giai quyét, cong chie dugc| PBCVT
phan cong thim dinh hd so béo
cao Lidnh dao phong trinh Linh
dao S¢ tra lai hd so kém theo
thong béo bang vin ban néu rd Iy
do, ndi dung cAn b sung, hoan
thién hd so. Trong thoi han 15
ngay lam viéc, ké tir ngdy thong
bao, doanh nghiép, td chic ¢b
trach nhiém stra d6i, bd sung hd

¥ty
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so theo yéu cau. Thoi han giai
quyét dugc tinh lai tir ddu sau khi
nhén da hé so.

3. Truong hop doanh nghiép, td
chirc khong stra d6i, bd sung hd
so theo yéu ciu hodc ¢ sira dbi,
bd sung nhing chua dat yéu cﬁu,
cong chirc duoc phin cong thim
dinh hd so bio cédo Lanh dao
phong trinh Lanh dao Sé& tra lai
hd so kém theo théng béo bing
vin ban néu 16 ly do khong gidi
quyét hd so.

4. Truomg hop hd so dap img yéu
cdu, du thao Gidy phép buu
chinh.

Kiém tra‘hé SO
- Néu dong y: ky nhay vian ban,

B6 trinh Lanh dao S& TT&TT xem | Lanh dao I ngay
X€t. PBCVT
- Néu khéng dbng y: Chuyén lai
BS.
Kiém tra hé so:
- Néu déng y: Ky vao van ban; Lanh dao \
B7 1. Néu khong ddng y: Chuyén lai So I ngay
B6.
B& | Phat hanh vin ban. Van thu 2 gid
Lanh dao
Ky giao va nhan tra két qua Phiéu PBC,VT va .
B9 | kiém soat (02 bn) Trutng b6 | 2 gid
' phén Mot
cua
Chuyén
B10 | Luu hd so vién
PBCVT
4. | Biéu miu
1 | Gidy dé nghi cdp gidy phép buu chinh
2 | Miu Giay phép Buu chinh
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TEN TO CHUT, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Dic ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: v L , hgay ... thang ... ndm .....

GIAY DE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh guri: ......ooooiiiiiininnns (tén co quan cép gidy phép).

Can ctr Ludt Buru chinh sé 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;
Cin cir Nghi dinh s6 ..../20..../ND-CP

(Tén doanh nghi€p) .....ccovvvvirvirriennn. d& nghi (co quan cp TN 115) ST
cap gidy phép buu chinh vdi cac ndi dung sau:

Phin 1. Théng tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhén ding ky doanh
nghiép, ghi bang chir in hoa)

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép):

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép):

2. Dia chi try sd chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép):

3. Gify chimg nhén ding ky doanh nghiép sd: ...... do v CAP NEAY ..o,
177 D OO
4. VO GIEU LG oevvevivivenereenecececsnneesssiss s esss s sssss st ssss e ssss e
5. Dién thoai: ...ccoovveeveeeieciee e, Fax: e
6. Website (08U CO) .v.vvoveereerre e E-mail: oo

7. Nguoi dai dién theo phap luét:

Hotén..oooiiiiiiii e L0 110 (oY S
S6 dinh danh ca nhéan/chirng minh nhén din/hé CRIBU v es e
NoOi @4ng Ky hO KRAU HUONE 0 1.ooviririreeeeeeeeeeseeeeee e esese e eeeseee s s s esseseeeesseeseennens
Dién thoai: ..o, E-mail: oo

8. Ngudi lién hé thudng xuyén trong qua trinh thye hién thii tuc dé nghi cip gidy phép
buu chinh:

| 3 03 157 1 SO ORI L0 e 11 (N SRR
S0 dinh danh ¢4 nhan/chimg minh nhan dan/hg chi€u: .....ccoveeveenee e
Dién thoai: ..ccovvveeieeeeeee, BNl oottt eeeeae e

Phin 2. Mb ta tém tit vé dich vu
1. Loai dich Vi dé nghi CAP PREP: co...ovvoiveieieseeeeeeee e es s seseeesseneree
2. Pham vi cung Ung dich VU .ottt s sa et s

3. Phuong thitc cung Ung dich VU ..ot nns

o
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Phin 3. Thoi han dé nghi cAp phép
Thoi han dé nghi chp phép: .......... nam
Phén 4. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gdm co:

.......................................................................................................................................

Phén 5. Cam két
(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh chinh x4c va tinh hop phép cia ndi dung
trong gidy dé nghj cdp gidy phép buu chinh va cac hd so, tai liéu kém theo.

2. Néu duoc cép gidy phép buu chinh, (tén doanh nghiép) sé chip hanh nghiém chinh

cac quy dinh cda phéap ludt Viét Nam co6 lién quan va cc quy dinh trong gidy phép buu
chinh.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
Noi nhin: CUA DOANH NGHIEP ,
- Nhu trén; (Ky, ghi vd ho tén, chitc danh va déng dau)

ooooooooooo
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CO QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
BUU CHINH Doc 1dp - Tw do - Hanh phiic

86: .. , hgay ... thdng ... ndm ...,

GIAY PHEP BUU CHINH
Can ¢ir Luat Buu chinh ngay 17 thang 6 nim 2010;
Cén ctr Nghi dinh s6 .../../ND-CP ngay ... thang ... ndm ... ctia Chinh phu;
Xét hd so dé nghi cip gidy phép buu chinh clia (tén doanh nghiép);
THEO € NGRT CUA wvvovvvverevessneeeee oo eeeeeeceesse e eeoeeesese oo
THAM QUYEN BAN HANH
Diéu 1. Cho phép (tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét)
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nude NZOAT (NEU CO): oo,
Tén doanh NGhIED VIEE tAE (NEU CON: cvvvurvermeeeeerrreeeeer e ee oo eeee oo

M3 s doanh nghiép:

.......................................................................................................

Dia chi tru s chinh:

.........................................................................................................

Dugc thanh 1ap theo Gidy chimg nhén déng ky doanh nghlep do ........... (téncuaco
quan)................. chp (dang ky lan diu: ngay..... thang.... . ; ding ky thay db6i lan
thir: ...... , ngay..... thang.... ndm ....)

Cung g dich vu buu chinh véi cac ngi dung sau:

1. L0ai hinh diCh VUI couiiice ettt
2. Pham vi cung TINg diCh VUL c..oviuie et
3. Phuong thirc cung g dich VU ......oeceeeeececceeee e,
. GIA CUIOC Lottt es ettt e et st et e e e e et
5. Tiéu chuén, chit lrgng dich vu:

Thyc hién céc quy dinh cia phap lujt vé tiéu chudn chit luong dich vy thu.

Piéu 2. Ngoai cac quy dinh tai Didu 1, (tén doanh nghiép) ¢ nghia vy:

1. Thuc hién cac bién phap bdo vé quyén loi qubc gia, quyén va lgi ich hgp phéap cia
nguoi st dung dich vu.

2. Bdo ddm an toan va an ninh thong tin d6i voi dich vu thu; thye hién céc quy dinh va
chiu su kiém so4t cua co quan nha nuée ¢6 thim quyén trong viéc bao dam an toan va
an ninh thong tin d8i vai dich vu thu.

3. Bdo cao dinh ky hoidc dot xuit theo quy dinh va theo yéu ciu coa (co quan cip gidy
phép buu chinh).

¢. Thuc hién viée thong bdo, cdng khai gia cudce dich vy buu chinh; khuyén mai, gidm|
gid curdce trong cung g dich vu buu chinh theo quy dinh ctia phap ludt.

it
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5. Bao dam quyén va loi ich hop phép cta ngudi st dung dich vy trong trudng hop
hop tdc v6i doanh nghiép khac dé van chuyén va phat thu ma (tén doanh nghiép) d3l
chip nhan cta ngudi gui.

6. Thyc hién cdc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cha phép ludt.

Dicu 3. Glay phép nay c6 hidu lyc ké tir ngay ky dén hét NEAY .evvvrenn. , trir trudng hop
bi thu hdi theo quy dinh cuia phéap luit.

Didu 4. Gidy phép nay dugc 1ap thanh 02 ban gdc; 01 ban céip cho (tén doanh nghiép);
01 ban lwu tai (co quan cap gidy phép buu chinh) va sao giri co quan dang ky kinh
doanh, co' quan nha nuéc ¢6 tham quyén lién quan.

QUYEN HAN, CHUC VU

CUANGUOIKY
(Ky, ghi & ho tén va déng dau)
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15. Quy trinh cép lai Gidy phép buwu chinh bi mat hodc hw hdong khéng sit dung
dwoe (QT-02-BCVT)

1 | Muc dich:

Quy dinh viée tiép nhén, chuyén giao va giai quyét TTHC cp lai Giy phép buu
chinh bj mit hodc hu hong khong sir dung dugc ciia S& Théng tin va Truyen
thong tir by phan Tiép nhin hd so va Tra két qua dén Phong Buu chinh - Vién
théng, nhim thuc hién co ché “Mot cira’ ’ trong giai quyét thit tue hanh chinh tai
S& Thong tin va Truyén thong thanh phé Ha Nbi theo yéu cdu cua td chire.

2 | Pham vi:

Ap dung cho céc can b, cong chirc 1am viée tai Bo phén tiép nhan va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Buu chinh - Vién théng va cdc c4 nhan, tb
chirc lién quan.

3 | Néi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luét Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17/6/2010.

2. Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ciia Chinh pht Quy dinh chi tiét
thi hanh mot so ndi dung cia Ludt buu chinh.

3. Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira dbi, bd sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngdy 17/6/2011 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét
thi hanh mot so ndi dung cia Luat Buu chinh.

5. Thong tu sb 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cta B¢ Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d9 thu, nop, quén Iy va st dung phi thdm dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

6. Thong twr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thyc hién Nghij dinh
61/2018/Nb-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mét cira, mot cira lién
thdng trong glal quyét TTHC.

3.2 | Thanh phin hd so Ban chinh Ban sao
1 | Gidy dé nghi cép lai gidy phép buu chinh X
3.3 | S6 lwong hé so
01 bd

3.4 | Théi gian xiv 1y

05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén duoc hd so dap ung cic quy dinh cla phap
{uét.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phin Tiép nhin ho so hanh chinh - S&
Thong tin va Truyén thong thanh phé Ha Ndi: dia chi: sb 185 Giang V& - Béng
Da - Ha Noi.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan déi véi céc hd so guri qua bru
chinh: S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Néi. Dia chi: S8 185- Giang
V- Déng Pa - Ha Noi. DT: 024.37367115. )

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh pho Ha
Néi (dichvucong.hanoi.gov.vn),

3.6 | Phi

500.000 dong.
Theo quy dinh tai Théng tu so 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cia Bo Tai
chinh sira ddi, bd sung mot s6 didu cia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay

M
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15/11/2016 quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va st dung phi thdm dinh

diéu kién hoat ddng buu chinh.

3.7 | Quy trinh xi¥ Iy céng viée
T Trinh ty trach 1 i gian | Bi€wmau/Ket
nhiém qua
” X A . X . .k Doanh cx1 s
Bl N(_)P hd so (?e nghi cap lai Giady nghiép, Té Gid ’hanh Theo muc 3.2
phép buu chinh . chinh
Id b L4 rd Chuc 14 L4
T1eAp nhén hq so va ghi giay tiép B¢ phén 1 Gi&s hanh (;nay tl‘f:p nha_mv
B2 | nhén, hen ngay \ , hd so va hen tra
clra chinh O
két qua
Chuyén hd so cho phong chuyén | B phén 1 . Phicu kiém S(?éF
B3 o P 2 gio qua trinh giai
mon clra £ 1A
quyét ho so
A e 1A Lanh dao .
B4 | Phin c¢6ng xir Iy hd so PBCVT 2 givr
Tham dinh h so
1. Truong hop khong chép thuan
cép lai gidy phép buu chinh, cOng
chie dugc phan cong thdm dinh
hé so bao cdo Lanh dao Phong
trinh Lanh dao Sé& tra lai hd so .
\ o : 1a .1 Chuyén
kém theo thdng bao bing vin ban . X
B5 néu ro ly do khong giai quyét ho vien 2 ngay
oY & gal quy PBCVT
2. Trudong hop, hd so dép tmg
yéu cdu, cdng chirc duge phin
cong thAm dinh hd so bdo céo
Lanh dao Phong chuyen hd so
sang Van phong S¢ cap ban sao.
Kiém tra hd so:
- Néu dbéng y:
+ Ky Cong vin cia PBCVT gui
Vin phong So cdp ban sao.
Chuyén sang B7.1.
B6 + Ky nhay van ban, trinh Ladnh | Lanh dao | noa
dao S& TT&TT (trudmg hop| PBCVT g3y
khong chip thuin cép lai Gidy
phép bwu chinh). Chuyén sang
B7.2. ‘ )
- Néu khdng dong y: Chuyén lai
BS.
Phé duyét két qua (Truomg hop
dong y céip ban sao) Lénh dao
B7.1 Kiém tra thé thirc ban sao va ky Vin ohon | ned
" | vao phan théng tin sao y trén Ban Spé; & 8ay
sao Gidy phép buu chinh. Chuyén
sang BY.
B7.2 | Phé duyét két qua (Trudong hop | Lanh dao 1 ngay

\*;
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tir chéi cp béan sao) S&
- Néu dong y: Ky vao vin ban
(tr choi cap lai Giay phép buu

chinh);
- Néu khong dong y: Chuyén lai
B6.
B8 | Phat hanh van ban. Vin thu 2 gioy
L&nh dao
Ky giao va nhan tra két qua PBC,VT vd .
B9 S . . Trudng b 2 gid
Phiéu kiem soat (02 ban). n .
phén Mot
clira
Chuyén
B10 | Luu hd so. vién
PBCVT
4. | Biéu miu

Gidy dé nghi cap lai gidly phép buu chinh
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TEN TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Poc 1dp - Tw do - Hanh phic
Sé: ... o HEAY ... thang ..... nam .....

GIAY DE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh giri: ...... (tén co quan di cip gidy phép).

Phin 1. Théng tin vé t§ chirc, doanh nghiép
1. Tén doanh nghigp viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhéan ding ky

doanh nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat dong, ghi bang chir in hoa): «.....ooevven........

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chung nhan ding ky doanh

nghiép/gidy chimg nhén dang ky hoat d0ng): ........c.ooevvveieeeeeereee et

Tén doanh nghlep viét bang tiéng nude ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhén ding

ky doanh nghigp/gidy ching nhan dang Ky hoat G0ng): ......ccccovvevevreeeeeeeeeeeeeeaerensons

2. Dia chi try s& chinh: (dia chi ghi trén gidy ching nhédn ding ky doanh

nghiép/gidy chimg nhan dang ky hoat d0ng):......cccovveiviiiiriceee s

3 Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép/gidy chimg nhan dang ky hoat dong
SOZ teeeraetresirrennnns dO e, CAP NEAY cvvvrerreereeesieeveeesveeenenes tal oot

4. VO GIBU 18 eeivveerrreries et sess st sessans

5. Dign thoai: ..oovevvvviciieeveee FaX: oo

6. WEDSIte (NEU €O ...vevveerreeeereeeeeeeeesesevesreeres E-mail: ..o

7. Nguodi dai dién theo phap luét ciia doanh nghiép:
Ho tén:

.....................................................................................................................

Chac vu:

..................................................................................................................

S6 dinh danh c4 nhan/chtimg minh nhan d4n/hd chidut.......oo.ooveeveeveeeeereeeerins
Noi ding ky hd KhAu thudng tri: ..........oooeveeeeesee e eeese s rsenene
Dién thoai: ....oovvvvioiviiiii e, E-maili....ccocoiiieiriiccnee e

8. Nguoi lién hé thudng xuyén:

| [0 1< 1 LU RO PR TOURURERPRUPURRTRUN
CIUC VUL ittt ettt e et a st ee st s nr et asee s s asaa e e e s e saeese s s ereeaenaaen
S6 dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dAn/hd chibu:.......oo..oovveeveeeeerereeeeren,

Pién thoai: ..ocoveeeiiee E-maili e

Phin 2. N§i dung dé nghi cép lai
(Tén doanh nghiép) d& nghi cip lai gidy phép buu chinh véi Iy do nhu sau:

................................................

Phin 3. Tai liéu kém theo

o AMata~
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Tai liéu kém theo gdom c6:

..............................................................................................................................

Phin 4. Cam két
(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém truée phap luét vé tinh chinh xé4c va tinh hop phép cua ndi
dung trong gidy d€ nghi nay va cac hé so, tai liéu keém theo.

2. Chip hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong giay phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhur trén; DOANH NGHIEP ’
- (KY, ghi r& ho tén va chirc danh, déng dau)
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16. Quy trinh sira déi, bo sung Gidy phép bwu chinh (QT-03-BCVT)

1 | Muyc dich:

Quy dinh vige tiép nhén, chuyén giao va giai quyét TTHC cdp sira ddi, bd sung
Gidy phép buu chinh cua S& Théng tin va Truyén théng tir b phén Tiép nhan hd
so va Tra két qua dén Phong Buu chinh - Vién thong, nham thyc hién co ché
“Mot clra” trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai S¢ Thong tin va Truyén thong
thanh phd Ha Ndi theo yéu ciu ciia td chire

2 | Pham vi:

Ap dung cho céc cdn bd, cong chirc 1am viée tai B phéin tiép nhén va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Buru chinh - Vién théng va c4c ¢4 nhan, td
chure lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1  Cosdphap ly

1. Lugt Buu chinh s 49/2010/QH12 ngay 17/6/2010.

2. Nghi dinh 47/2011/NBD-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh mét s néi dung cia Luét buu chinh.

3. Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra ddi, bd sung mot sb didu
cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé noi dung cia Luit Buu chinh.

4. Théng tir & 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bé Tai chinh quy dinh
murc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va st dung phi thim dinh didu kién hoat dong
buu chinh.

5. Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia Bo Tai chinh sira dbi, bé
sung mt s6 diéu cia Thong tu s 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
muc thu, ché d§ thu, ndp, quan Iy va sir dung phi thdm dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

6. Thong tu 01/2018/T'T-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dén thuc hién Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 v& thuc hién co ché mdét ctra, mét cira lién thong
trong gidi quyét TTHC.

3.2 | Thanh phin ho so Ban chinh Ban sao

1 Gidy dé& nghj stra ddi, bd sung gidy phép buu X
chinh

Tai liéu lién quan dén n6i dung dé ngh sira ddi, bd
2 | sung gidy phép buu chinh (ndp ban sao doi véi tai X
li¢u la Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép).

3.3 | SO lrgng ho so

01bd

3.4 | Thoi gian xit ly

07 ngdy lam viée ké tir ngay nhan dugce hd so dép mg cac quy djnh ctia phap luit.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

- Céch 1: Nop ho so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan hd so hanh chinh - S&
Théng tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi; dia chi: sé 185 Giang V& - Péng
Pa - Ha Nji.

- Cach 2: Qua h¢ thong buu chinh: Noi tiép nhan déi véi cac hd so giri qua buu
chinh: S& Thong tin va Truyén théng thanh phd Ha Nbi. Pia chi: S6 185- Giang
V&- Déng Pa - Ha Noi. DT: 024.37367115. ,

- Céch 3: Nép ho so truc tuyén tai Céng dich vu cbng tryuc tuyén thanh pho Ha

o e







80

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Phi
- Trudng hop mé rong pham vi cung Gng dich vy ndi tinh: 2.750.000 dong,
- Trudmg hop thay dbi céc ndi dung khac trong gidy phép: 750.000 ddng.
Theo quy dinh tai Thong fir s0 25/2020/TT-BTC ngdy 14/4/2020 ctia B¢ Tai
chinh sira ddi, bd sung mot sb didu coa Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quén ly va st dung phi thdm dinh
diéu kién hoat ddng buu chinh.
3.7 | Quy trinh xir ly céng viée . ]
TT Trinh ty Trach |y i gian | Bl maw Két
nhiém qua
Bl fjop hd so @& nghi cip stra déi, ng]iioé?arjh]“é Gigy ’hénh Theo muc 3.2
6 sung Gidy phép buu chinh chire chinh
po | Tiép nhan hé sova ghi gify tiép | Bophan1 | Gio hanh h(gl:g 3;1;:321
nhén, hen ngay clra chinh 1At aud
et qua
Chuyén hd so cho phong chuyén | B phéan | : Phigu kiem sqé?
B3 A T 2 gior qua trinh gi&i
mon clra LA
quy€t ho so
A a . 1o 1A Lanh dao .
B4 | Phén cong x1r ly ho so PBCVT 2 gio
Tham dinh ho so
L. Trudng hop khong chap thuén
stra dbi, bd sung hoic viéc sira
ddi, bd sung pham vi cung ung
dich vu dan dén thay d6i thim
quyén cip Gidy phép buu chinh,
cdng chitc dugc phan cong thim Chuvén
B5 | dinh hdé so bdo céo Lanh dao 2y 4 ngay
phong trinh Lanh dao S¢& tra lai vien
hd so kém theo thoéng bao bing
van ban néu rd ly do khéng giai
quyét hd so.
2. Trudng hop hd so dap tng
yéu cau, du thao Gidy phép buu
chinh.
Kiém tra hd so:
- Néu déng y: ky nhdy van bén,
B6 trinh Lanh dao S& TT&TT xem | Léanh dao 1 ngay
X€t. PBCVT
- Néu khong dong v: Chuyén lai
BS.
Kiém tra ho so:
- Néu dong y: Ky vao vin ban; Lénh dao .
B7 1. Néu khong ddng y: Chuyén lai Sé I ngay
B6.
B8 | Phat hanh van ban. Vin thu 2 gy

//Hf@%
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Lanh dao
Ky giao va nhén trd két qua Phiéu PBC,VT V? .
BY | kiém soat (02 ban) Truong b | 2 gi&
’ phin Mot
clra
Chuyén
B10 | Luu hb so. vién
PBCVT
4. | Biéu miu
1 | Gidy dé nghi sira ddi bd sung gidy phép buu chinh
2 | Méu Giay phép buu chinh

.
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TEN TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
So: ... ey REAY ... thang ..... nam .....

GIAY DE NGH] SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP BU'U CHINH

Kinh gri:.....(tén co quan da cdp gidy phép buu chinh).

Phin 1. Thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky
doanh nghi€p, gidy ching nhén ding ky hoat dong, ghi bang chit in hoa):........

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép):.

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nuée ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhén ding
ky doanh nghigp, gidy chimng nhan ding k¥ hoat dONng): .....eveeveeeereeereoreoooeo,

2. Dia chi try s& chinh: (dia chi ghi trén gidy chirmg nhan dang ky doanh nghiép,
gidy chiing nhén dang Ky hoat GONE):.......covvviveeeeeeee e eeeee e e oo

3. Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, gidy chtmg nhan dang ky hoat déng

SOL vrverreereneian, do i, CAp NGAY ... tal ..o
4. VN GIEU LE: cooriirerrrrerviveececsseeesesscsssesose s s e ss s
5. D180 thoai: «cvivveeieiicieceeeee e Fax: oo,
6. Website (80 €O cvonveneerereeeoeeeeeoeooee E-mail: ..o,

7. Ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép:

HO TN ottt et e ettt eeeee e
CRITIC VI ettt et ee et ettt
S6 dinh danh c& nhan/chimg minh nhan dan/hd chiéls.....oomvveooooooooeoooo

Noi dang ky ho Khau thudong tri: ..........o.ceeeeeeeeeeeeresees oo
Dién thoai: ..oocooeeiiieeeeeeeeeee e, E-mail: e,

. 8 Ngudi lién h¢ thudng xuyén trong qua trinh thyc hién tha tuc d nghi stra ddi,
b0 sung gidy phép buu chinh:

HOten: coeerivieeeeeceeeeieeeeen CRUC VU v
50 dinh danh ¢4 nhin/chimg minh nhan dAn/hd chi€u:......ovvvoeeveeeeeeeeeees,
Dién thoai: ....ooooovoveeeecieeeeveeeeeeer E-mail: ..o,

Phén 2. N§i dung dé nghi sira dbi, bd sung

(Tén doanh nghiép) d& nghi sira ddi, bd sung gidy phép buu chinh theo cdc ndi
dung sau:

INGi dung Stra d01, DO SUNME: wovueveeiieieieiceeecice e e e es e

Ly do s0ra 01, DO SUNG: ...eviecicirvirireee et eene







&3

Phan 3. Tai liéu kém theo
Tai li¢u kém theo gbm co:

..............................................................................................................................

Phin 4. Cam két
(Tén tb chire, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiju t,réch‘ nhi¢m trudc phép‘luat vé tinh chinh x4c va tinh hgp phép cia ndi
dung trong Gidy dé nghj nay va cic ho so, tai liéu kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh ciia phap ludt Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong gidy phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP '
- (Ky, ghi vd ho tén va chite danh, déng ddu)

\%
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17. Quy trinh cép lai Gidy phép buu chinh khi hét han (QT-04-BCVT)

1 | Muc dich:
Quy dinh viéc tiép nhén, chuyén giao va gidi quyét TTHC cép lai G1ay phep buu
chinh khi hét han (thye hién trude khi Gidy phép buu chinh hét han tbi thiéu 30
ngay) ctia S¢ Théng tin va Truyen théng tr bd phan Tiép nhan hd so va Tra két
quéa dén Phong Buu chinh - Vién théng, nham thyc hién co ché “Mot cia” trong
gidi quyét thu tuc hanh chinh tai ¢ Thong tin va Truyén théng thanh phé Ha Nbi
theo yéu cdu ctia t6 chirc.

2 | Pham vi:
Ap dung cho cdc can bd, cong chirc lam viée tai Bo phén tiép nhan va trd két qua
gidi quyét tha tuc hanh chinh; Phong Buu chinh - Vién théng va céc c4 nhan, td
chtre lién quan.

3 | Néi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
1. Luét Buu chinh s 49/2010/QH12 ngay 17/6/2010.
2. Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phi Quy dinh chi tiét
thi hanh mdt so ndi dung cua Luét buu chinh.
3. Nghi dinh sb 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira dbi, bd sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mét so noi dung ctia Luét Buru chinh.
4. Thong tu sé 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cta B Tai chinh quy dinh
mttc thu, ché ¢ thu, ndp, quan 1y va si dung phi thim dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
5. Théng tu s6 25/2020/TT-BTC _ngay 14/4/2020 cta B¢ Tai chinh sia ddi, bd
sung mét sé didu cia Théng tu sé 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thim dinh diéu kién hoat déng
buu chinh.
6. Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng dan thuc hién Nghi dinh
61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 ve thyc hién co ché mét cira, mét ctra lién thong
trong giai quyét TTHC.
3.2 | Thanh phin hd so Ban chinh Ban sao

1 | Gidy d nghi cip lai gidy phép buu chinh X

5 Phwong an kinh doanh trong giai doan t1ep «
theo, néu doanh nghiép bi 16 02 niim lién tlep
Céc tai liéu sau ncu c6 thay doi so voi ho so dé
nghi cip glay phép buu chinh 1dn gan nhét:
- Mau hgp dbng cung wng va sir dung dich vu
buu chinh phu hop véi quy dinh cta phéap luat
vé& buu chinh;

3 |- M3u biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thu X

hoiic céc yéu tb thuc}cvhé théng nhdn dién cua
doanh nghiép dugc thé hién trén buu glri (néu
cd);

- Bang gia cude dich vu buu chinh pht hop véi
quy dinh cia phap luat vé buu chinh;

- Tiéu chudn chit lvgng dich vu buu chinh
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cong bd ap dung phu hop vé6i quy dinh cua
phap luat vé buu chinh;

- Quy dinh vé mtc gi6i han trich nhiém bdi
thudng thiét hai trong truong hop phat sinh
thiét hai, quy trinh giai quyet khiéu nai cua
khach hang, thoi han giai quyet khiéu nai phu
hop véi quy dinh cia phap luét vé& buu chinh.

Hop dong nhurgng quyén thuong mai véi doanh

4 | nghi¢p dang cung tng dich vu buu chinh (néu X
cO).
3.3 | S6 lrgng hd so
01 b
3.4 | Thoi gian xik ly
08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so dap ing cdc quy dinh cia phap
luit.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qui_
- Céach 1: Nop ho so trre tiép tai Bo phin Tiép nhén ho s¢ hanh chinh — S¢&
Thong tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi; dia chi: sé 185 Gidng V& - Péng
Da - Ha Noi.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan di v6i cac hd so glri qua buu
chinh: S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi. Dja chi: $4 185- Giang
V5- Péng Pa - Ha Ngi. BT: 024.37367115.
- Céch 3: Nop hd so true tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
N&i (dichvucong hanoi.gov.vn).
3.6 | Phi
5.375.000 dong.
Theo quy dinh tai Théng tu so 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ctha BO Tai
chinh sira d6i, bd sung mot sé diéu cta Thong tur s6 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 ctia B9 Tai chinh quy dinh mitc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sit
dung phi thAm dinh didu kién hoat ddng buu chinh.
3.7 | Quy trinh xit ly ¢cng viéce - i
TT Trinh tu Trach | i gjan | BiCw maw/ Ket
nhiém qué
B1 | Nop hd s0 6& nghi cip lai Gidy ng’ﬁioe?}}é Giohanh | 1 32
phép buu chinh chite chinh
B) Tif“'ip nhin h(? so va ghi giéy tiép Bo p?éjn 1 Gidy ’ha‘mh h?)l:zr 3;%23%2,1
nhén, hen ngay cua chinh Két quz
ket qua
Chuyén hé so cho phong chuyén | B phén 1 . Phiéu kiem sodt
B3 o CET 2 gidr qua trinh giai
mon clra
quyét hd so
B4 | Phan cong xit ly hd so L @0 1 2400
1. Trudng hop ho so khéng ding Chuyén
thdm quyén, trong théi han 03 . \
B5 vién 05 ngay
ngdy lam viéc ké tir ngay nhén PBCVT
dugc hd so, cong chire duge phén

o e
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cong thim dinh hd so bao cao
Lanh dao phong trinh Lanh dao
Sé& tra lai hé so kém theo thong
bao bing vin ban néu rd ly do
khong giai quyét ho SO.

2. Trudng hop t6 chire, doanh
nghiép nop. hd so qua thoi han
quy dinh (téi thidu 30 ngay trudc
khi gidy phép buu chinh hét han},
cong chitc duge phan cong thim
dinh hd so bio cdo Lanh dao
phong trinh Lanh dao So tré lai
ho so kém theo thdng bdo bing
van ban néu 16 1y do khong giai
quyét hd so.

3. Trudng hgp hé so chua du diéu
kién giai quyét, céng chirc dugc
phén céng thdm dinh hd so bio
cdo Linh dao phong trinh Lanh
dao SO tra lai hd so kém theo
thong bao béng vin ban néu rd ly
do, ndi dung cin bd sung, hoan
thién hd so. Trong thoi han 15
ngay lam viéc, ké tir ngay thong
bao, doanh nghiép, td chirc co
trach nhiém sira ddi, bd sung hd
so theo yéu cau. Thoi han giai
quyét dugc tinh lai tir d4u sau khi
nhan du hé so.

4. Trudng hop doanh nghiép, td
chirc khéng stra ddi, bd sung hd
s0 theo yéu cau hodic ¢o sita d01
bd sung nhung chua dat yéu cu,
cdng chic duge phan c6ng thdm
dinh hd so bio cdo Lanh dao
phong trinh Lanh dao So tra lai
hé so kém theo thong bio bang
van ban néu rd ly do khong giai
quyét hb so.

5. Trudng hop hd so dap tmg yéu
ciu, dy thao Gidy phép buu
chinh.

Kiém tra ho so:
- Néu dong y: ky nhdy van ban,
trinh Lanh dao S& TT&TT xem

Linh dao

BO T xer. ‘ , PBCVT | D&Y
- Néu khéng dong y: Chuyén lai
BS.

B7 | Kiém tra ho so: Linh dao 1 ngay
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- Néu déng y: Ky vao vin ban; SG
- Néu khong dong y: Chuyén lai
B6.
B8 | Phat hanh vin ban. Vin thu 02 gid
Lanh dao
Ky giao va nhan tra két qua Phiéu PBQVT Ve .
B9 kiém sost (02 ban) ITruongby | 02 gio
‘ phan Mot
clra
Chuyén
BI10 | Luu h so. vién
PBCVT
4. | Biéu miu

Gidy d¢ nghi cip lai gidy phép buu chinh

| =

Méu Gidy phép buu chinh
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TEN TO CHUTC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Déc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: ... . REAY ... thang ... ndm .....

GIAY DE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gui: ...... (tén co quan di cap gidy phép).

Phin 1. Thoéng tin vé t§ chirc, doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhn ding ky
doanh nghiép/gidy chimg nhan ding ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): ....................

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimng nhén didng ky doanh
nghi€p/gidy ching nhén ding ky hoat dong):

..................................................................

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nude ngoai (tén ghi trén gidy chirmg nhén ding

ky doanh nghiép/gidy chimg nhén dang ky hoat dong): ........cocvveeevveveeeeeeeeeescer)
2. Dia chi try s& chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat dONZ): .......vcoeeeerreeeeeeeeeeeeeoeeoeeoeoeeeeoeeoeeoeoe
o3 Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat d6ng
SOT chrereeeceeian, do e, CAP NZAY ..oovcrrrerreeneereeenin tai ...
T O
5.Pién thoal: .o, Fax: oo
6. Website (NEU COY ..o E-mail: ..o,

7. Nguoi dai dién theo phdp luat ciia doanh nghiép:

HO O ottt
CRUC VU 1o et ee et
Sé dinh danh cé nhan/chting minh nhan dan/hd chidu:..........ooovvevveeeeeeeeeren,

Noi dang ky ho Khau thUdng tr: .........veeeeeeeeeeeeeeeeces oo eeeeon
Dign thoai: ..ccooveeceiiieeee e, E-maili.....cooiiiiiieen,

HO TEI: ettt e
CRIIC VUL et ee et e e ettt
86 dinh danh ca nhén/chimg minh nhan dan/hd chidus........ooooovvovooooooooeo

Dién thoai: ..ccoovveiieiieeeee e, E-mail: .o,

Phan 2. Noi dung d& nghij cip lai
(Tén doanh nghiép) d& nghi cAp lai gidy phép buu chinh véi ly do nhu sau:

.............................................

Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gbm c6:

o s







Phén 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trude phap ludt vé tinh chinh xdc va tinh hop phép cia ndi
dung trong gidy dé nghij nay va céc ho so, tai liéu kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh cdc quy dinh cta phdp ludt Viét Nam c6 lién quan va
cdc quy dinh trong gidy phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAIDIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhur trén; DOANH NGHIEP

- (K, ghi & ho tén va chike danh, déng ddu)

.......
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Phuy luc IT

DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN CUA UBND CAP HUYEN THUQC THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyét dinh s6 Y33/0OD-UBND ngayed thing€ nam 2023
ctia Chit tich UBND Thanh phd)

TT
Tén quy trinh ndi bd Ghi chi
I | Linh vie Xuét ban
1 | Cép gidy phép hoat dong in
2 | Cép lai gidy phép hoat dong in
3 Xdc nhén dang ky hoat dong co s& in
4 | Xéac nhan thay ddi thong tin dang ky hoat dong co sé in
5 | Cép gihy phép nhap khéu xuit ban phim khéng kinh doanh
6 |Cép gidy ding ky hoat dong phat hanh xuét ban phim
7 | Cép lai gidy dang ky hoat dong phat hanh xuit ban phdm
8 | Cip gidy phép hoat dong in xudt ban phim
9 | Cép lai gidy phép hoat dong in xuét ban phim
10 | Cép ddi gidy phép hoat ddng in xuét ban phim
I | Linh virc Biru chinh
11 Cép van ban xic nhin van ban thong bao hoat déng buu chinh
12 Cép lai vin ban xac nhén théng bao hoat dong buru chinh khi bj mét hodc
hu héng khong sit dung duge
13 | Sira d6i, bd sung van ban xac nhan théng béo hoat dong buru chinh
III | Linh ve Vién théng va Internet
14 Cép gidy chimg nhan dii diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro
choi dién tk cong cé_‘),ng ‘ i i
15 Stra d6i, bo sung Gidy chirng nhén du diéu kién hoat déng diém cung cap
dich vu tré choi dién tir cong cong ]
16 Gia han Giay chiing nhén du diéu kién hoat ddng dieém cung cap dich vu
tro choi di¢n tir cong cdng ’ ,
17 Cép lai Gidy chitng nhén du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vy

tro choi dién tir cdng cong
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NQI DUNG CAC Quy TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN CUA UBND CAP HUYEN THUQC THANH PHO HA NOI

L. Linh virc Xuét béan
1. Quy trinh Cip gidy phép hoat djng in

1

Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thirc tiép nhén, chuyén giao va gidi quyét TTHC Cip
gidy phép hoat dong in ciia UBND cép huyén thudc thanh phd Ha Nobi.

Pham vi
Ap dung cho cdc can b, cong chirc lam viée tai Bo phan tiép nhén va tra két qua

giai quyét tha tuc hanh chinh, Phong Vian hoéa va Théng tin va co quan, don vi
lién quan.

Néi dung quy trinh

3.1

Co so phap Iy

- Nghi dinh s 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phi quy dinh vé& hoat
dong in;

- Nghi dinh 25/2018/ND- CP ngay 28/20/2018 cta Chinh phu sira ddi, bd sung
mot so diéu caa nghj dinh s 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cta Chinh Phu quy
dinh vé hoat déng in.

- Nghi dinh 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022 cua Chinh phii stra déi bé sung mét
50 diéu ciia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cvia Chinh phit quy dinh
vé hoat dong in va Nghj dinh 25/2018/ND- CP ngay 28/02/2018 cua Chinh phi
sta doi, bo sung mét sé dzeu ctia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014
cua Chinh phu quy dinh vé hoat dong in.

- Thong tur s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 ciia B Thong tin va Truyén
théng quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu, khoan cua Nghi dinh
50 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phi quy dinh vé& hoat dong i in;

- Quyét dinh sb 143/QD-TTg ngay 19/01/2016 ctia Thd tuéng Chinh phu vé viée
phé duyét phuong én don gidn héa nhém thd tuc hanh chinh, quy dinh lién quan
dén hoat d0ng cla céc co s¢ in thude pham vi chirc nang quan ly ciia B Thong
tin va Truyen théng.

Quyet dinh 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND Thanh phé Ha Nbi
vE phé duyet phuong an uy quyén trong gidi quyét th tuc hanh chinh thudce
pham vi quan ly ctia UBND Thanh phd Ha Néi.

- Quyét dinh s6 33 6/STTTT ngay 30/11/2022 cua S& Thong tin va Truyén thong
thanh pho Ha Noi vé viéc uy quyén giai quyét TTHC.

- Quyét dinh 1810 /OD-UBND ngay 28/3/2023 ciia UBND Thanh pho Ha Ngi vé
céng bé Danh muc thi tuc hanh chinh [inh vuc théng tin va truyén thong dugc
stka d6i, b6 sung, bdii b thugc thém quyen gidi quyét ctia S¢ T hong tin va Truyén
théng, UBND cdap huyén thudc thanh pho Ha Noi.

3.2

Thanh phin ho so Ban chinh Bén sao

1. Don dé nghj cip gidy phép hoat dong in (theo mau X
quy dinh).

2. Ban sao (kém ban gdc dé ddi chléu) hodc ban sao X
¢o gia tri phdp Iy mot trong céc loai gidy chimg nhén
déng ky kinh doanh, gidy chimg nhin ding ky doanh
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nghiép, giéy’ chirng nhén dau tu, gidy ching nhén
déng ky thu¢, quyét dinh thanh 1ap co s in dbi véi
¢0 s& in sur nghiép cong 1ap

* Ghi chi: DOi v6i cdc doanh nghiép da cung cdp
théng tin céng khai trén Cong thong tin ding ky
doanh  nghiép  quic  gia (tai  dia  chi
htips.//dichvuthongtin. dkkd gov.vn) thi khong phdi
ngp Ban sao ¢é chitng thue hodce bon sao kém bon
g6c dé ddi chidu ciia Gidy chitng nhdn ddng ky doanh
nghiép.

3. So yéu ly lich cua ngudi dimg déu co s in (theo X
méau quy dinh).

3.3

S lwong hd so

01 b

34

Thai gian xir ly

10 ngay lam vigce, k€ tir khi nhan hd so hop [é.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai bo phan Tiép nhan va tra két qua giai quydt
(TN&TKQ) TTHC ctia UBND cép huyén (B phén Mot cira).

- Céch 2: Qua hé théng buu chinh.

- Céch 3: Nop hod so truc tuyén qua Cbng dich vu cong thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xit Iy céng viée
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Bidu mauw/
Két qua
B1 | Nép ho so tai bd phin Mot cira Tb chue/ Gior Theo muyc
C4 nhén hanh chinh | 3.2
B2 | Tiép nhdn hd so va ghi gidy tidgp| B phén Gid Gidy tiép
nhén, hen ngay tra két qua. Mot cira hanh chinh | nhdn hd so
va hen tra
két qua
B3 | Ban giao hé so cho phong B0 phédn 11h -11h30 | Phiéu
chuyén mén Motcira | 16h30-17h | kidm  soat
qua  trinh
(t6i da 3 giai quyét
gi0 sau khi | hé so
tiép nhén)
B4 | Lanh dao phong chuyén ho so cho Lanh dao 03 givr
chuyén vién thy ly hd so Phong VHTT
B5 | Thim dinh hd so
1. Trudng hop hé so chua day du, Chuyén vién 05 ngay | Thong bio
cén gii trinh, bd sung, hoan thién: yéu ciu bd
- Soan thdo Théng bdo yéu ciu b sung hd so
sung hd so.
- Trinh lanh dao Phong
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2. Truomg hop hé so chua dép (g
yéu ciu:

- Soan théo thong bao hé so khoéng
du diéu kién gidi quyét, néu ro ly
do, kém Phiéu trinh.

- Trinh lanh dao Phong.

3. Trudng hop, ho so déap img yéu cau,
bdo cao lanh dao Phong tham xet:
- Du thao gidy phép kém Phiéu trinh

Thong bio
hd so khdng
di diéu kién
gidi quyét

Gidy phép

- Trinh lanh dao Phong.
T .2 X Lanh dao 02 ngay
B6 | Tham dinh, kiém tra hd so Phong VHTT
- Néu dong y: ky nhdy vin ban, . )
trinh Lﬁnhgd};lo S, Thong béo/
. . . Gidy phép
- Néu khdng d6ng y: Chuyén lai BS.
B7 |Kiém tra noi dung Ho so trinh
- }\Iéu dé-ng ¥: ky vdo cdc viin ban | Lanh dao ‘ Théng bdo/
lien quan; ‘ n UBND 1,5 ngay Gidy ohé
- Néu khong dong y: chuyén lai B6. |  cdp huyén Y phep
B8 | Phat hanh vin ban Vién thar 03 gio
B9 | Ky giao va nhan tra két qua Phong VHTT | 03 gir | Phidu
va B6 phan kiém  soat
Mot cira qua  trinh
giai quyét
hd so
B10 | Luu hd so Chuyén vién
4 | Biéu miu

- Mau Don dé nghi cép gidy phép hoat dong in (Mdu 56 01, ban ki kom
Nghi dinh 56 72/2022/ND-CP ngay 04 thang 1 0 ndm 2022 cia Chinh phi).
- Miu So yéu Iy lich nguoi dimg dau co s& in (Maw 56 03, ban hénh kém Nghi dinh

s6 72/2022/ND-CP ngay 04 thang 10 ndm 2022 cia Chinh phi)).








Mau s6 01
TEN PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DE NGHI CAP PHEP Pic Iap - Ty do - Hanh phiic
Sb: .../ ... (méuco)y ngay ... thang ... ndm ...
PON DE NGHI
Cap gidy phép hoat dong in
Kinh gz, ‘
1. Tén don vi & nghj ¢ap phép: ..ovvvvvvvvoccoreoooooo 2
2. D18 ChIL e
3.80diénthoai: ........................ Email: oo,
4, M sb doanh NZIIED: 1o
5. Quyét dinh thanh 1ap déi voi co sé in su nghiép cong 14p $6 ..vvvenr. . ngay
...... thang ... ndm ......., 001 CAP .vveeveeeeeereeeeeeeo 3

6. Thong tin co sé in dé nghj cip phép

Dé dam bao ¢o 6 in hoat dong ding phap luét, don vi lam don ndy dé nghj quy
CO quan xem X¢ét cap glay phép hoat dong in véi cac thdng tin sau:

- Tén co s& in/chi nhanh: ..o

- Dia chi tru sé chinh: .......ccoocomomiiirieeoeeoeoeo

- Dién thoai: ..o Email: oo

- Dia chi chi nhanh (néu co)/ XUONE SaAN XUALD ....eeviiiiriiiieiieeeeeeeeneeeee 4

- bién thoai:..........coooovvee Email: oo

- Ho tén nguéi dimg dau co so in/chi nhanh: ............. Cén cuéce cong dén:
86 ... ngay ...... thing ...nam ... noicip ........ hogc s6 dinh danh cé nhan:... ..

= CBIC VUL oo

- Tén t6 chire, ¢4 nhan chd sé hitu co s& in (NEU CO): oo 3

- NOi dung d& nghj duoc cip phép hoat dong ché ban/in/gia cbng sau

................................................................................................................................

7. Danh muyc thiét bj in (Ché ban, in, gia cong sau in)







Miu s6 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Anh Dic lap - Ty do - Hanh phiic
4x6cm
SO YEU LY LICH
(ciia ngwdi ditng diu co sé in)
LHovatén ...............ooooeii, Bidanh: ..o,
2. Ngay, thang, nam sinh: .......................... Nam, n{t: .o.ocooveevennn
3. QUE QUAN: L.t
4. Noi dang Ky hd khéu thuomg tra: ..o
5. Noi ding ky tam tri hién nay (08U €6): we.veveeeveeeeeeeeeooeeoeeooo
6. Can cudc cong dan: S6 ... ngay...... thang ..... nim ...noi cép hoic sb
dinh danh €A NNANT ..o
7.Dantde: ............ Ton gido: .................. Quéc tich: ..o,
8. Tinh trang strc khde hi€n nay: ......o.oooveeovemeooeeoeeoeeeeoeoeoo
9. Trinh dd van hoéa: ................. Trinh d§ chuyén mén: ......coovveeveenn...

10. Trinh d¢ chinh tri:

..................................................................................
.........................................................................
.........................................................................

..............................................................

QUA TRINH HOAT DONG CUA BAN THAN

Tir thang, nim Lam c6ng tac gi, co quan

X . N . , Pia chi ¢ dau?
dén thang, nam nao, chirc vu? ¥

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trong ban Iy lich nay 1a dang sy that, néu sai
to1 hoan toan chiu trach nhiém trude phdp luat./.

XAC NHAN CUA COQUANBON VI! .. , ngay ... thang ..... nam ...
Ngwai khai ky tén
(Ky va ghi vé ho tén)

! Danh cho ¢o s¢ in sy nghiép cong lap.
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2. Quy trinh Cip lai giiy phép hoat déng in

1

Muc dich ) i ] ,
Quy dinh trinh tir va cach thuce tiép nhan, chuyén giao va giai quyet TTHC Cap lai
gidy phép hoat ddng in cia UBND cép huyén thude thianh phé Ha Noi.

Pham vi

Ap dung cho céc can bo, cong chic lam viée tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
gidi quyet thl tuc hanh chinh, Phong Vin hoa va Théng tin va co quan, don vi lién
quan.

Ngi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh phu quy dinh vé hoat
dong in;

- Nghi dinh 25/2018/ND-CP ngay 28/20/2018 cctia Chinh phu sta ddi, bd sung
mot s6 diu cla nghj dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh Phit quy
dinh vé hoat dong in.

- Nghi dinh 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022 cua Chinh phii sira déi bé sung mot
50 diéu ctia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia Chink phii quy dinh
vé hoat déng in va Nghi dinh 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 ciia Chinh phu sica
déi, bé sung mot s6 diéu ciia Nehi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia
Chinh phii quy dinh vé hoat dong in. _
- Théng tu s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cia B Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb didu, khoan cia Nghi dinh
50 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ciia Chinh phai quy dinh v hoat déng in;

- Quyét dinh sb 143/QD-TTg ngay 19/01/2016 cta Thi tudng Chinh phi vé vige
ph¢€ duyét phuong én don giédn hoa nhém thu tuc hanh chinh, quy dinh lién quan
dén hoat dong clia cac co s¢ in thudc pham vi chirc nang quén ly ciia B6 Théng
tin va Truyén théng.

- Quyét dinh 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ctia UBND Thanh phd Ha Noi vé
phé duyét phuong 4n dy quyén trong gidi quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi
quan ly caa UBND Thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh 6 336/STTTT ngay 30/11/2022 ctia S& Thong tin va Truyén théng
thanh phé Ha Nbi v& viéc iy quyén giai quyét TTHC.

- Quyét dinh 1810 /QB-UBND ngdy 28/3/2023 ciia UBND Thanh phd Ha Néi vé
cong b3 Danh muc thu tuc hanh chinh linh viee thong tin va truyén thong dwoc sira
doi, b6 sung, bai bé thude thém quyén gigi quyét ciia S6 T hong tin va Truyén thong, |
UBND cdp huyén thudc thanh phé Ha Néi,

3.2

Thanh phin h so Bin chinh | Ban sao

1. Don dé nghi cép lai gidy phép hoat dong in (theo X
mau);

2. Cdc gidy to chitng minh sy thay déi trong cdc X
truong hop cu thé nhi: Tén goi cua co 56 in; dia chi
tru s¢ chinh, chi nhdnh cia co sé in; logi hinh t6 chire
hoat dong cua co s¢& in; thanh ldp hodc gidi thé chi

nhdnh cia co $& in va ngudi ditng ddu co $6 in;
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3. Ban chinh gidy phép bj hu héng hodc ban sao gidy X
phép (néu c6) trong trirdng hop bi mét.

Ghi chni:

- Co 56 in phdi dé nghj cdp lai gidy Phép hoat dong in
trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay gidy Phép
hoat déng in bj mat hodic hw hong;

- Truomg hop cé mot trong cdc thay doi vé: Tén goi
cua co 56 in; dia chi tru sé chinh, chi nhdnh ciia co s¢
in; loai hinh 16 chirc hoat dong cua co s& in; thonh lap
hode gidi thé chi nhanh ciia co sé in v nguoi dieng
ddu co sé in thi co s¢ in phdi cd vin bdn théng bdo
gul qua dich vu cong tryc tuyén hodc dich vu buu
chinh, chuyén phdt hodc nop truc tiép tai co quan
quan Iy nhd nwée vé hoat dong in noi da cdp gidy phép
vé nhitng théng tin thay déi dé bé Sung vao co s dir
liéu quan Iy nha nde vé hoat déng in.

- Truong hop cd thay d6i néu trén ma co sé in d@é nghi
cdp lai gidy Phép hoat dong in thi co quan quan ly
nha nude vé hoat ddng in 6 trach nhiém cd}v lai gid:v

phép hoat déng in”.
3.3 |S6 lrgng hé so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
07 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn hd so hop 1é.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so true tiép tai bd phan Tiép nhén va tra két qua giai quyét
(TN&TKQ) TTHC ciia UBND cép huyén (Bo phén Mot cira).
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.
- Céch 3: Nép hd so truc tuyén qua Céng dich vu cbng thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy céng viée
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoigian | Biéu maw/
Két qua
B1 | Nop hé so tai bd phan Mat cira T6 chire/ Gid Theo muyc
Céa nhin hanh chinh | 3.2
B2 | Tiép nhén hd so va ghi gidy tiép|  Bo phan Gio Giay  tiép
nhan, hen ngay tra két qua. Mot cira hanh chinh | nh4n hd so
va hen tra
két qua
B3 | Ban giao hd so cho phong chuyén B¢ phén 11h-11h30 | Phiéu
mén Mot cira 16h30-17h | kiém  soét
qud  trinh
(t6ida 03 |giai quyét
gid saukhi | hd so
tiép han hd
SO}
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B4 | Lanh dao phong chuyén hé so cho Lanh dao 03 gio
chuyén vién thy ly hd so Phong VHTT
B5 | Tham dinh hd so
1. Trudng hop héd so chua day dua, Chuyén vién 2,5ngay | Théng béo
cn giai trinh, bd sung, hoan thi¢n: yéu cdu bd
- Soan thao Thong bdo yéu ciu bd sung hd so
sung hd so.
- Trinh lanh dao Phong
2. Truomg hop hd so chwa dap ung Thong bao
yéu clu: hd so khong
- Soan thao thdng bao hd so khong di diéu kién
dii diéu kién giai quyét, néu rs ly giai quyét
do, kém Phiéu trinh.
- Trinh ldnh dao Phong.
3. Trudng hop, hé so dép tmg yéu cau, Gidy phép
bdo céo lanh dao Phong thim xét;
- Dy théo gidy phép kém Phiéu trinh
- Trinh ldnh dao Phong,
A .2 A Lanh dao 1,5 ngay
B6 | Tham dinh, kiém tra hé so Phong VHTT
- Néu ddng y: ky nhdy véan ban, o .
trinh Lanhgdao So. Ihong bio/
Giady phép
- Néu khong ddng y: Chuyen lai BS.
B7 | Kiém tra ndi dung HJ so trinh
- }\Ieu dong y: ky vao cac van ban Léanh dao ‘ Thong béo/
hen’quan; ‘ 9 ]JBND 01 ngay Gidy phé
- Néu khong dong y: chuyén lai B6. |  cdp huyén Y phep
B8 | Phét hanh vian ban Vin thu 03 gior
B9 | Ky giao va nhan tra két qua Phong VHTT 03 gid | Phiéu kiém
va Bo phén soat qua
Mot ctra trinh  giai
quyét hd so
B10 | Luu hé so Chuyén vién
4 | Biéu mau

Don dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in (Mau s6 02 - Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh 56 72/2022/ND-CP ngay 04 thdang 10 ndm 2022 cua Chinh phi).
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Miu sb 02
TEN PON V] DE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM
CAP LAI GIAY PHEP Djc lap - Ty do - Hanh phiic
S6:...f o (néucé) , ngay ... thdng ... ndm ...
. DONBDE NGH]
Cip lai gidy phép hoat dong in
Kinhgwi: oo :
1. Tén don Vi A8 it oovoovvveooveeeeeeeeeeoeoerese oo 2
20D Ch: oo
3.S6 di@n thoai: ....................... Email: ..o
4. Ma s6 doanh nghi¢p: Y SRR e,
5. Quyét dinh thanh 14p ddi véi co s in sy nghiép cong 14p 6 ... ngay
...... thang ......n3m ......., noi cap TSSOSO
6. Co s¢ in dd dugc cap gidy phép hoat déng in s6 .......... ngay ...... thang ......
nam ......... CUB oottt

Hién nay, do don vi ¢6 sy thay ddi thong tin (lam mat, héng. . ) gidy phép hoat
dong in, dé ddm bao co sé in hoat dong ding quy dinh cta phap luat, don vi lam don nay
dé nghi quy co quan xem xét cép lai gidy phép hoat ddng in cho co sé in theo cac théng
tin sau:

- Tén o s& in/chi nhanh: .......ooovveeeeeoreeoeoeooo

- Dia chi tru s¢ chinh: ..o

- Dién thoai: ....cooooveevvee Email: .o.oovivieiiiereeeeeeeeeeeeee

- Dja chi chi nhénh (néu c)sarong san Xt .....ooovovovvvve

- Dicn thoair......cvvevveeeeie Email: .o

- Ho tén ngudi ding ddu co sé in/chi nhanh: ............ Can cude cong dan: S6 ...
ngay...... thang ... nam ..... noi cép hodc sb dinh danh ¢4 nhan:

= CRUC VUL oo

- Tén t6 chirc, c4 nhan chu s& hitu co s& in (ndu ) RN 5

- NOi dung dé nghi duoc clp phép hoat dong ché ban/in/gia cong sau
6

Don vi giri kem theo don nay cac tai liéu lién quan dén thay dbi thong tin gidy
phép hoat dong in theo quy dinh ciia phap luat./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)

' Ghi tén co quan cAp gidy phép.

? Ghi tén co s¢ in dé nghi cép phép. Truomg hop co 50 in khong ¢ phap nhan thi ghi tén co
quan chu quan cAp trén trire tiép.

3 Chi ghi 6, ngay, thang, ndm, noi cép cua quyét dinh thanh 1ap d6i v&i co s&rin sw nghiép cong
lap.

4 Ghi theo dja chi trén gidly chimg nhan quyén str dung d4t hodc hop déng hoic c4c loai gidy to
khac chimg minh vé viéc dugc giao dit, thué dét, thué m3t bing, nha xuéng dé thue hién ché
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ban, in, gia cong sau in). Trudmg hop ¢6 nhidu dia chi san xuét (chi nhénh) thi ghi 14n luet, ddy
du tirmg dja chi.

5 Ghi ddy du toan bd tén t6 chirc, cd nhan chii s& hiru co sé in (néu c6), bao gdm ca cac c4
nhén s& hiru ¢6 phén cta co s& in.

S Ghi tén ting loai san phim in d& nghi cép gidy phép (Vi du: Béo, tap chi va cc &n phdm
bao chi khic; tem chéng gia...).

7 Ghi 15 1a kinh doanh hofic khdng kinh doanh (phuc vu ndi bd).
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3. Quy trinh Xac nhan ding ky hoat d¢ng co s in

1

Muc dich , q
Quy dinh trinh tu va cach thirc tiép nhén, chuyén giao va giai quyét TTHC Xic
nhén déng ky hoat ddng co sé in ciia UBND cap huyén thude thanh phd Ha Noi.

Pham vi :
Ap dung cho cdc can b, cong chirc 1am viéc tai B phén tiép nhan va tra két qua
gidi quyet thi tuc hanh chinh, Phong Vin héa va Thong tin va co quan, don vi
lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cta Chinh phu Quy dinh vé hoat
dong in;

- Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/20/2018 cctia Chinh phu sira d6i, bé sung
mét s diéu cita nghj dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ciia Chinh Phd quy
dinh vé hoat dong in;

- Nghi dinh 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022 ctia Chink phii sika d6i b6 sung mot
50 diéu ciia Nghj dinh 56 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ciia Chink phii quy dinh
vé hoat dong in va Nghi dinh 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 cua Chinh phi
sia d6i, b6 sung mot 56 didu cia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014
cua Chinh phii quy dinh vé hoat dgng in.

- Thong tr s 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 ciia Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé didu, khoan cta Nghi dinh
50 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh phi Quy dinh vé hoat ddng in.

- Quyét dinh 58 143/QD-TTg ngay 19/01/2016 ctia Thi twéng Chinh phti v& viéc
phé duyét phirong én don gian héa nhém thi tuc hanh chinh, quy dinh lién quan
dén hoat d0ng cla cac co s¢ in thuéc pham vi chire nang quan ly cia B¢ Thong
tin va Truyén thong.

- Quyét dinh 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND Thanh phé Ha Noi vé
phé duyét phuong 4n Gy quyén trong giai quyét thu tuc hanh chinh thude pham vi
quén Iy ciia UBND Thanh phé Ha Nai.

- Quyét dinh s6 336/STTTT ngay 30/11/2022 ciia S& Théng tin va Truyén thong
thanh ph6 Ha N¢i vé vige ty quyén giai quyét TTHC. ,
- Quyét dinh 1810/QP-UBND ngay 28/3/2023 ciia UBND Thanh phé Ha Ngi vé
céng b6 Danh muc thi tuc hanh chinh linh viee thong tin va truyén théong dwoc
stra ddi, b6 sung, bai bo thudc thém quyén gidi quyét cia S¢' T hong tin va Truyén
thong, UBND cdp huyén thuge thanh phd Ha Nji,

3.2

Thanh phin hd so Ban chinh Ban sao

1. T khai dang ky hoat dong in (Theo mAu) X

3.3

S6 lwgng hd so

01bd

34

Thaoi gian xir ly

03 ngay lam vi¢c ke ttr khi nhan h so hop 16

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai by phin Tiép nhén va tra két qua giai quyét
(TN&TKQ) TTHC ctia UBND cép huyén (B$ phdn Mot cira).

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.

- Cdch 3: Nép hé so true tuyén qua Céng dich vu céng thanh phé Ha Néi
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(dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy ¢6ng viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thei gian Biéu miu/
Kétqua
B1 | Nop ho so tai bd phan Mot cira T6 chire/ Gio Theo muc 3.2
Ca nhan hanh chinh
B2 | Tiép nhén hd so va ghi gidy tiép B¢ phan Gio Gidy tiép
nhan, hen ngay tra két qua. Mot cira hanh chinh | nhin hé so va
hen tra két
qua
B3 | Ban giao hd so cho phong chuyén | Bo phan Mot | 11h-11h30 | Phidu
mén clra 16h30-17h | kiém soat
qua trinh
(tbida3 | giai quyét
gio sau khi | ho so
tiép nhén
hd s0)
B4 | Lanh dao phong chuyén hd so cho| Lanh dao 02 givr
chuyén vién thy ly hé so Phong
VHTT
B5 | Tham dinh hd so
L. Trucmg hop hd so chua day du, Chuyén vién 08 gidr Théng  béo
can giai trinh, bd sung, hoan thlen yéu ciu bd
- Soan thao Théng bio yéu ciu bd sung hd so
sung hd so.
- Trinh l3nh dao Phong
2. Truong hop hd so chua déap ung Théng bao ho
yéu ciu: so khong da
- Soan thdo Théng bao ho so khong diéu kién
du diéu kién gidi quyét, néu o ly giai quyét
do, kém Phiéu trinh.
- Trinh lanh dao Phong.
3. Trudng hop, ho so dap g yéu Gidy xdc
cdu, bao cao lanh dao Phong thdm nhdn dang ky
X€t hoat dong in
- Dy théo Gidy xdc nhén ding ky
hoat déng in, kém Phiéu trinh
- Trinh lanh dao Phong
B6 | Thim dinh, kiém tra hd so Phlgizh\?l?l?f’l" 04 gio
- Néu dong v: ky nhdy vin ban, g{;ﬁy x:; ’Zﬂ;
trinh Lanh dao S o ;
. X . ong in
- N€u khong dong y: Chuyén lai BS. Thong béo
B7 | Kiém trani dung H& so trinh
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- Néu dong y: ky vao cac vin ban

]

lién quan; Lanh dao L Gidy xdc nhan/
z n p . 2 . UBND 04 gidr X .
- Néu khong dong y: chuyén lai z . Théng béo
B6. ¢ip huyén
B8 | Phat hanh vin ban. Vin thu 02 gidy
B9 | Ky giao va nhan tra két qua Phong VHTT | 01gi¢ | Phiéukiém
va B phan soat qua trinh
Mot cira giai quyet
hé so
B10 | Luuhd so Chuyén vién
4 Bic¢u miu

T khai dang ky hoat dong co s& in (Mdu s6 08 - Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP ngay 04 thang 10 ndm 2022 cia Chinh phil).
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M4u s6 08
TEN TO CHUCPANGKY  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
HOAT DONG IN DPéc lap - Ty do - Hanh phic
S6: ..ok v buce) L , NEAY ... thdng ... ndm ...

TO KHAI
Diing ky hoat déng in

Kinh g oo, !
- Tén co $& in/chi NhANK: «..ooverrieecc e
- Dia chi tru 86 chinh:...ce e e
- Dia chi chi nhinh (#éu c6)/ XUONE SAN XUAL: ©..ooceeeoeeso
-Dién thoai: ..o, Email: oo,
- Mi sb doanh NERIEP: oo
- Quyét dinh thanh lap d6i véi co sd in sy nghiép cong 1ap 86 ...ovveeenen,
ngay ...... thang .....ndm ....... S TOT CAP covveoeeeeeeeee oo
- Dién thoai: ...coovieieeeee Email: oo,
- Ho t&n ngudi ding dau co SO Nt coveveevvvereeeee oo
- Cén cude cong déan hogic Ho chidu (dbi voi ngudi nréc ngoai): S6 ...
ngdy .... thang ... ndm ..... noi cép .......... hodc 56 dinh danh cé nhén; .............
= ChUC VL e
- Tén tb chirc, ¢4 nhan chu sé hiru co sd in (DU CON: oo 2
- NOi dung dang ky hoat dong ché ban/in/gia cong sau in ......................... 3
- Muc dich Boat dONE ....oovviieeeireceeeeeeeeeeeeee e 4
- Danh muyc thiét b in (Ché ban, in, gia cong sau in)
S6,
Chat . ngaiy,
Tén thibt lugng :;“h thang,
b | Hang S6 dinh |y o boe | S8 (M5i 100% d:ig nim
STT “{(Ghlu san Mode dinh | san | san lqu.tl’g hogc f{a (ché bin cu’a
tiéng Viét £ I | thiét bi xuét | xust|(€hiéc| quas# | " | Heéa
va theo | XUt (S mdy) ) | dungtai """ 8| gen
cong nghé) thai diém s;f:ﬁ )| mua
diu tw) thiéet
bi
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- 86, ngay, thang, nim, noi cip gidy to vé dia diém, mat bing san xuit:
Chiing t6i cam két tinh chinh xac néi dung ding ky trén day va chép hanh dung
cac quy dinh ctia phap ludt v& hoat déng in./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi r6 ho tén va dong déu)

! Ghi tén co quan x4c nhan ding ky.

2 Ghi day du toan bd tén td chire, ca nhén chii s¢ hitu co s& in, bao gdm ca céc ca nhan
s& hitu ¢6 phdn ciia co s& in (néu co).

> Ghi tén timg loai san phdm in ding ky (Vi dy: Bao bi, nhan hang hoa...).

4 Ghi 16 1a kinh doanh hodc khéng kinh doanh (phuc vu néi b).

3 Ghi sb, ngay, thang, nim, noi cip Gidy chimg nhén quyén str dung dét hosic hop déng
hodc cac loai gidy to khac chimg minh v& viéc dugc giao dat, thué dét, thué mat bing,
nha xudng.
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4. Quy trinh Xac nhin thay dbi théng tin ding ky hoat dgng co sé in

1

Muc dich
Quy dinh trinh tu va cach thirc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC x4c nhén

3

thay doi thong tin dang ky hoat dong co s& in cia UBND cép huyén thudc thanh
pho Ha Noi.

Pham vi

Ap dung’ cho cdc cdn bg, cong chirc 1am viée tai B6 phén tiép nhan va tra két qua
giai quy€t thi tuc hanh chinh, Phong Vin hoa va Théng tin va co quan, don vi lién
quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ciia Chinh pht Quy djnh v& hoat
dong in;

- Nghi dinh 56 25/2018/ND-CP ngay 28/20/2018 cciia Chinh ph sira déi, bé sung
mot s6 diéu ctia nghi dinh s 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cita Chinh Phi quy
dinh vé hoat dong in;

- Nghi dinh 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022 ciia Chinh phi sira @81 b6 sung mét
50 diéu ciia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctia Chink phii quy dinh
vé hoat déng in va Nghi dinh 25/2018/ND-CP ngdy 28/02/2018 ciia Chink phu sua
doi, bo sung mét s diéu cia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia
Chinh phi quy dinh vé hoat déng in.

- Thong tr s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 ctia B§ Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu, khoan ctia Nghi dinh sé
60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 clia Chinh phu Quy dinh vé& hoat dong in.

- Quyét dinh sé 143/QD-TTg ngay 19/01/2016 cia Tha tuéng Chinh phi vé viée
phé duyét phuong 4n don gidn hoa nhom thi tuc hanh chinh, quy dinh lién quan
dén hoat dong clia cac co s¢ in thude pham vi chie nang quan ly cia B¢ Théng tin
va Truyén thong.

- Quyét dinh 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ctia UBND Thanh phé Ha Noi vé
phé duyét phuong én Gy quyén trong gi&i quyét thi tuc hanh chinh thugc pham vi
quéan ly cita UBND Thanh phé Ha Nai.

- Quyét dinh s 336/STTTT ngay 30/11/2022 cia S& Thong tin va Truyén théng
thanh phd Ha Noi vé viée iy quyén gidi quyét TTHC.

- Quyét dinh 1810/QD-UBND ngay 28/3/2023 ciia UBND Thanh phé Ha Noi vé
céng bé Danh muc thi tuc hanh chinh linh viee théng tin va truyén théng duoc sira
doi, b3 sung, béi bé thuée thém quyén gidi quyét cia S& T hong tin va Truyén thong,
UBND cdp huyén thuic thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phan h so Ban chinh Ban sao

To khai Thay doi thong tin dang ky hoat dong X
¢0 30 in (Theo mau)

3.3

So hrong hé so

01 bd

3.4

Thei gian xik ly

03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan hd so hop 1€,

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai by phén Tiép nhan va tra két qua giai quyét
(IN&TKQ) TTHC ciia UBND cép huyén (Bd phén Mot cira).
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- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.

- Cdch 3: Ngp ho so truc tuyén qua Céng dich vu cong thanh phé Ha Noi

(dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Léphi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xit Iy cdng viée
TT Trinh ty Tréch Thoi gian Biéu mau/
nhiém Két qua
B1 | Nop hd so tai bd phan Mot cira Té chire/Ca Gio Theo muc 3.2
nhan hanh chinh
B2 | Tiép nhén hd so va ghi gidy tiép | B phan Gidy Gidy tiép nhén
nhan, hen ngay tra két qua. Mot cira hanh chinh | hd so va hen
tra két qua
B3 | Ban giao hd so cho phong chuyén| Bo phan 11h-11h30 |Phiéu  kiém
mon Moét cira 16h30-17h | soat qud trinh
gidi quyét hd
(tdi da 03 gidr | so
sau khi tiép
nhan hd so)
B4 | Lanh dao phong chuyén hé so cho | Lanh dao 02 gio
chuyén vién thy Iy hd so Phong
VHTT
B5 | Tham dinh ho so
1. Truong hop ho so chua day du, Chuyén vién 08 gi¢r Thoéng  bao
can giai trinh, b sung, hoan thi¢n: yéu ciu bd
- Soan thdo Thong bao yéu ciu bd sung ho so
sung hd so.
- Trinh ldnh dao Phong ‘
2. Trudmg hop hé so chua dép img Thong béao ho
yéu cau: sc.r‘khﬁ.ng d‘;‘ _
- Soan thao Thong bao ho so khong dléuxkfén giai
di diéu kién giai quyét, néu 1o 1y quyet
do, kém Phiéu trinh,
- Trinh 14nh dao Phong.
3. Truomg hop, hé so dép img yéu Giay xdc
cau, béo cdo lanh dao Phong thdm nhdn ding ky
xét: hoat dong in
- Gidy xdc nhéan dang ky hoat ddng
in, kém Phiéu trinh
- Trinh 1anh dao Phong.
Lanh dao
B6 | Tham dinh, kiém tra hd so Phong 04 gio
VHTT
Thong  bao/

- Néu dbng y: ky nhdy vin ban,
trinh Lanh dao Sé.
- Néu khong déng y: Chuyén lai BS.

Gidy xac nhdn
dang ky hoat
djng in
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B7 | Kiém tra noi dung H& so trinh ]
- }\Iéu dong v: ky vao cdc van ban Lanh dao Gidy xdc nhdn
lién quan; .y dang ky hoat
- Néu khéng ddng §: chuyén lai | UBND Orgio s

g dong y: chuyén lai| < ong in
B6. cap huye /Théng bao

B& | Phét hanh vin ban. Vin thu 02 giy

B9 | Ky giao va nhén tra két qua Phong 01 gior Phiéu kiém
VHTT va soat qua trinh
B0 phén giai quyét hd
Mot cira SO

B10 |Luuhd 50 Chuyén vién

4 Bitu miu

To khai thay déi thong tin diing ky hoat dong in (Mdu s6 09 - Phu luc ban hanh kem
theo Nghi dinh 56 72/2022/ND-CP ngay 04 thdng 10 nim 2022 ciia Chinh phil).
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Mau s6 09

TEN TO CHUC PANG KY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THAY POI THONG TIN Péc 14p - Ty do - Hanh phic
S6: coerdve(nbuco) , Ngay ... thdng ... ndm ..,

TO KHAI
Thay doi thong tin ding ky hoat dgng in

I. NQI DUNG THONG TIN DA KHAI BAO?

- Te€n co SO in/chi NhANK: ...ooooiiiivieceeeeeeeeee e
= D1a chitru 86 Chinh: Lo e
- Dia chi chi nhanh/xurcng san xuat (NEU COY: ..eoeeeeee oo
-Dién thoair.....ccoocovvveeeeee, Email: oo,
- Quyet dinh thanh 1dp ddi v6i co s& in sy nghiép s6 ... ngay ... thang noi
CAD ottt et ettt ettt ettt et e et e ettt
- Bién thoai: .c.cooooviiveeeee Email: oo
- Ho tén ngudi ing dau co G N .ooeeiivvoeeeeeeeeee oo
- Can cudce cdng dan hogc Ho chiéu (doi v6i nguoi nude ngoai): S6 ...
ngay.... thang ... ndm ..... noi cép .......... hogc s dinh danh cd nhén: ..................
= CRUIC VUL oo et eeeeeeeee
- Tén 16 chirc, ¢4 nhan chi s hitu co s in (MU €O): w.vvveereoeeeeeeer,
- NOi dung déng ky hoat déng ché ban/in/gia cong sau in .......vveveveevnn.,
- Mue dich hoat GONE: . ..o e e
- Danh muc thit bi in (Ché ban, in, gia cong sau in).
S6,
Chathrgng| Tinh | ngay,
Tén thiét bj S& dinh (M6i 100%| nang | thang,
. ~ in . SRS
(Ghi  |Hing danh Nuwéoe | Nam| S6 | hogedd |sikdung! nim
. A 2 n 4 2 » . 5
SIT| tieng Viét | san | Model thi&t bi San | san \lwong(| quasi |(ché ban,| cua
) it bi £ A . A .
va theo | xuit ¢ | Xudt | xudt| chidc) | dungtgi | in,gia | Héa
(So mdy)

thoi diém | cong don
diu tw) | sau in) mua
thiét bi

cong nghé)
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Il. NOI DUNG THONG TIN THAY POI (KHAI BAO LAI)

- Tén co s& in/chi nhanh:

..............................................................................

...................................................................................

.......................................

.................................................

- Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hodc ma sé doanh nghiép hodc Quyét dinh

thanh 1ap ddi véi co sé in sy nghiép so .......... ngay .... thang ....... noi cap .......
- Dia chi chi nhanh (0€u ¢6): ......ocoevvveooireroe
-biénthoai: ..o Email:

ngay ....thang ... nim ..... noi cip

................................................

- Can cuoce cong dan hoge HO chiéu (ddi véi ngudi nude ngoai): SO ...

- Chire vu:

..........

ho#c s6 dinh danh ¢4 nhan:

..................

.....................................................................................................

.................

...................................................................................

- Danh muyc thiét bj in (Ché ban, in, gia cdng sau in)

o Chat Tinh ng'ay,
Tén thiet Irgng ning thang,
. A a0 £ £ P ~
bi . |Hang So dinh Nwée|Nim| SO (MmUIOOHA sit dung nz:m
(Ghi . Mode| danh » 2 lwong| hodc da P cita
£ .n san £ .. | 54D | san e . i(ché bdn
Sm tiéng Viét £ 1 | thiét bi £ 4¢|(chiec) quas |, Héa
. Xuat £ - | Xuat | xuat . |, in, gia
va theo (S6 mdy) )} dung tai con don
cong nghd) thi diém | 7 l.f; )| mua
ddu tu) thiét
bi

Co s¢ in cam két tinh chinh xac ndi dun
dinh ctia phap Iuat vé hoat dong in./.

! Ghi tén co quan x4c nh4n dang ky.
2 Ghi theo ndi dung da dang ky va duge co quan cé thim quyén x4c nhan.
* Ghi ndi dung thong tin thay ddi so v6i Iin ding ky trude.

g dang ky trén day va chip hanh ding quy

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi ré ho tén va dong dd’u)

"y
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5. Quy trinh Cép Gidy phép nhip khiu xuét bin phim khéng kinh doanh

1 | Muyc dich
Quy dinh trinh tu va céch thirc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC Cp
gidy phép nhap khau xuit ban phdm khong kinh doanh ciia UBND cap huyén thudc
thanh phd Ha N&i.
2 | Pham vi
Ap dung cho cac cén b, cong chirc 1am viéc tai B phan tiép nhén va tra két qua
gidi quyét thu tuc hanh chinh, Phong Vin héa va Thong tin va ca nhan, co quan,
don vi lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
- Lut Xuat ban ngay 20/11/2012;
- Nghj dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cita Chinh phti quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Luat Xuét ban:
- Théong tw s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia B Thong tin va Truyén
thdng quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot 6 didu ciia Luét xuét ban va Nghi
dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé |
diéu va bién phép thi hanh Lugt Xuét ban;
- Thong tr s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia B Tai chinh quy dinh mitc
thu, ché @6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi thim dinh ndi dung tai liéu khong kinh
doanh dé cip gidy phép xuit ban, 1& phi cép gidy phép nhép khéu xuét ban khéng
kinh doanh va 1¢ phi diang ky nhap khiu xuit ban phdm d& kinh doanh.
- Quyét dinh 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND Thanh phé Ha N vé
phé duyét phuong an 4y quyén trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi
quan Iy ctia UBND Thanh phé Ha Néi.
- Quyét dinh s6 336/STTTT ngay 30/11/2022 ciia S& Théng tin va Truyén thong
thanh phé Ha Nbi v& viéc tiy quyén gii quyét TTHC.
3.2 Thanh phin ho so Ban chinh | Bin sao
1. Pon dé nghi cép gidy phép nhap khau xuit ban X
phdm khéng kinh doanh (theo miu)
2. Danh myc xuit ban phdm nhap khu (theo mau). X
3.3 | S6 lwgng ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc k& tir khi nhén hd so hop 1€.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai bd phan Tiép nhan va tra két qua giai quyst
(TN&TKQ) TTHC ctia UBND cép huyén (B phan Mét cira).
- Céch 2: Qua hé théng buu chinh.
- Cach 3: Nop hd so trure tuyén qua Cng dich vu cdng thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
L¢ phi cip gidy phép: 50.000d/h so.
3.7 | Quy trinh xit ly cng viéce
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TT Trinh ty Trach nhi¢ém | Thoi gian | Biéu maw/
Két qua
B1 | Nop ho so tai bd phan Mbt cira T6 chire/ Gidy Theo muc
Cd nhén hanh chinh | 3.2
B2 | Tiép nhanhdsova ghi gidy tiép nhan, B¢ phin Gio Gidy
hen ngay tra két qua. M@t cira hanh chinh | tiép nhan hd
sova hentra |
két qua
B3 | Ban giao hé so cho phong B4 phéan 11h-11h30 | Phiéu
chuyén mén Mot cira 16h30-17h | kiém  soat
qua  trinh
(t6ida3 | giai quydt
gi® sau khi | hd so
tiép nhén
hb s0)
B4 | Lanh dao phong chuyén hd so cho| Lanh dao 02 gio
chuyén vién thu Iy hé so Phong
VHTT
B5 | Tham dinh hé so
1. Truong hop ho so chua day da, can Chuyén vién 08 gior Thong bao
giéi trinh, bd sung, hoan thién; yéu ciu bd
- Soan thdo Thong bdo yéu cau bd sung hd so
sung hd so.
- Trinh lanh dao Phong
2. Truong hgp hd so chua dap g Théng béo
yéu ciu: hé so khéng
- Soan thao Thong bao hé so khong da didu kién
du diéu kién giai quyét, néu ro ly do, giai quyét
kém Phiéu trinh.
- Trinh l4dnh dao Phong.
3. Trudng hop, hd so dap img yéu céu, Gidy phép
bdo cdo lanh dao Phong tham xét:
-Pon d& nghi da x4c nhén, kém Phiéu
trinh
- Trinh ldnh dao Phong.
. . . Lanh dao 04 gio
B6 | Thiam dinh, kiém tra ho so Phong VHTT
- I:Jéu ddng y: ky nhdy van bin, trinh Thong bio/
Lanh dao Sa. iy .
Giay phép
- Néu khong dong y: Chuyen lai BS.
B7 | Kiém tra ndi dung Ho so trinh
- Néu dong y: ky vao cac vinban lién | Lanh dao Gidy
quan; UBND 04 gi¢ | phép/Thong
- Néu khong déng y: chuyén lai B6. cép huyén bio
B8 | Phat hanh vin ban. Van thu 02 givy
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B9 | Ky giao va nhan tra két qua Phong VHTT | 01 gid | Phiéu
va Bo phan kiém soat
Mot cira qua trinh
gidi quyét
hd so
B10 | Luu ho so Chuyén vién

4 | Biéu mau

1. Don dé nghi cép gidy phép nhép khau XBP khéng kinh doanh (Mdu s 30, Phu
luc ban hanh kém theo Théng nr 56 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua B
Théng tin va Truyén théng)

2. Danh myc XBP nhp khéu khong kinh doanh (Méu s6 31, Phu luc ban hanh kém theo
Thong tie 6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciia B Théng tinva Truyén thong)
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TEN CQ, TCCHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén Té chiee/Ca nhan aé nghij D¢ lip - Ty do - Hanh phiic

SOt e Ha Ngi, ngay...... thang ... nam......

o DON DE NGH]
Cdp gidy phép nhdp khdu xudt ban phim khong kinh doanh

Kinh giri: UBND quan/huyén/thi Xa............. .
- Tén tb chirc, ¢4 nhan dé nghi cép gidy PRED: e
- Tru s6 (dia chi):.o..oeooereeeoo S6 dién thoai:......ovvrooooo
- Cén cir vao nhu cu sir dung xut ban phéﬁm nurge ngodi,......... oeee(GHE téR t6 chire, cd
nhdn) @€ nghi duge cip gidy phép nhap khau xuat ban pham, g0m:
1. Téng sb tén xuit ban PRAM ..o
2. TONG S8 DA oo
3. Tong sb bang, dia, cassette: .......o..oovommeeeoroeeeoeo Hinh thirc
Khac.....covnicenn,
4 TU DG (XU XT): vvrreeeeereseencoes oo oo
5. Tén nha cung cap/Nha XUdt ban: ..o
6. Ca KBAW BNAP: .o
Kém theo don nay 1a 03 ban danh muc xuét ban phim nhép khau.
T6 chirc/cA nhan .......oovvvveeeoeoooo xin cam két thuce hién ding céc quy dinh

ca Ludt xuat ban, Nghi dinh s 195/2013/ND-CP ngay 21 théing 11nam 2013 ciia Chinh
phi quy dinh chi tiét mét s didu va bién phdp thi hanh Luat xuét ban va cac quy dinh
cta phdp luat khéc ¢ lién quan.

Dé nghi UBND ......... xem xét, cip gidy phép.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(kv tén, ghi rd ho va tén, déng ddu néu I 16 chirc)







27

DANH MUC XUAT BAN PHAM NHAP KHAU KHONG KINH DOANH
(Kém theo Pon dé nghi cdp gidy phép nhip khdu xudt ban phdm khéng kinh doanh, ngay......... thang.........

nam......... )
I- PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP NHAP KHAU
Tén xuit Nhi Co kém theo I-:lmh
Mi | Téngée |binphim|_. .. 2 | Thé | Sé | Temtht \ Pham vi | e
STT \ : Tac gia | xuat X - a Hinh Lt khac ciia
ISBN | cita XBP bing - loai ban | ndi dung - < R str dung £« »
.5 o ban Pia Bing thire : Xuit ban
tieng Viét . Z
khic pham
Nha cung cép:.. ......
I
2
Nha cung cép:.......
1
2
Téng cdng:

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC/CA NHAN

II-PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP NHAP KHAU:
Danh myc xuit ban phim trén day duge UBND ........ cap Gidy phép nhap khéu sb

(KY tén, ghi r5 ho va tén, déng déu néu la 18 chirc)
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6. Quy trinh Piing ky hoat déng phiat hanh xuét ban phim

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tu va cach thirc tiép nhan, chuyén giao va gii quyét TTHC Dang ky
hoat déng phat hanh xuat ban phdm cia UBND cép huyén thudc thanh phd Ha Noi.

2 | Phamyvi
Ap dung cho céc cdn by, cong chire 1am viée tai Bd phén tiép nhin va tra két qua
gidi quyét thu tuc hanh chinh, Phong Vian héa va Thoéng tin va don vi lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphap iy
- Ludt Xuat ban ngay 20/11/ 2012;
- Ludt Cu trii ngay 13/11/2020; ‘
- Nghij dinh s 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sO diéu va bién phdp thi hanh Iuat Xuit ban;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cia B4 Thong tin va Truyén thong
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu cia Luét Xuét ban va Nghi dinh )
195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mét sb diéu va bién
phép thi hanh Luit xuét ban;
- Quyét dinh s6 476/QD-BTTTT ngay 31/03/2020 ctia B Théng tin va Truyén thong
vé viée dinh chinh Théng tu s 01/2020/TT-BTTTT.
- Quyét dinh 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND Thanh phé Ha Noi vé
phé duyét phuong 4n 0y quyén trong giai quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi
quén ly ciia UBND Thanh phé Ha Noi.
- Quyét dinh s6 336/STTTT ngay 30/11/2022 cia S& Théng tin va Truyén thong
thanh phd Ha Noi vé viéc 0y quyén giai quyét TTHC.
- Quyét dinh 1810/0P-UBND ngay 28/3/2023 ctia UBND Thanh phd Ha Ngi vé cong
b6 Danh muc thu tuc hanh chinh linh viee thong tin va truyén théng duoc sia doi, bé
sung, bai bo thugc tham quyén gidi quyét ciia 86 T hong tin va Truyén théng, UBND
cdp huyén thuge thamh phé Ha Ngi.
3.2 Thanh phin hd so Ban chinh Bén sao

1. Don déng ky hoat déng phat hanh xudt X
ban phim (theo mdu)
2. Ban sao (xuét trinh kém ban chinh dé ddi X

chiéu) hodc ban sao c6 chimg thyc gidy tor
¢ hiru try s& hodc hgp dong thué, muon tru
s¢ d¢€ lam dia diém kinh doanh.

3. Ban sao (xudt trinh kém ban chinh dé doi X
chiéu) hodc ban sao chiing thuc gidy to
chitng minh dwoc phép thuong trii tai Viét
Nam ctia nguoi ditng ddu co s¢ phdt hanh
do co quan cd thdm quyén ciia Viét Nam
cap.

4. Ban sao (xudt trinh kém ban chinh d& ddi X
chiéu) hodc ban sao c6 chimg thyc vin
béng hodic chimg chi bdi dudng kién thir,
nghiép vu vé& phat hanh xuét ban phdm clia
ngudi dimg diu co sé phét hanh do co s&
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dao tao, bdi dudng chuyén nganh phat hanh

xuét ban pham cép.

3.3 | S6 hrgng ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly

07 ngay (Iam viéc) ké tir khi nhan ho so hop 1€.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qud

- Cach 1: Ngp hd so tryc tiép tai bo phan Tiép nhén va tra két qua giai quyét
(TN&TKQ) TTHC ctia UBND cap huyén (B phan Mt cira).

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.

- Céch 3: Nop hod so truc tuyén qua Cbng dich vu cong thanh phd Ha Noi

(dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian mau/Ket
qua
B1 | Nop ho so tai bo phan Mot cira Té chac/Ca | Givhanh |Theo muc
nhén chinh 32
B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép nhan, | Bophan | Giohanh Gidy tiép
hen ngay trd két qua. Mot clra chinh nhin ho so
Vz‘; hen tra
két qua
B3 | Ban giao hd so cho phong chuyénmén | Bophan | 11h-11h30 | Phiéu kiém
Mot cira 16h30-17h | soat qua
) trinh  giai
(toida3 | quyéthdso
gid sau khi
tié]g nhén
ho so)
B4 | Lanh dao phong ghuyén hd so cho| Lanh dao 03 gi¢
chuyén vién thy ly ho so Phong
VHTT
B5 | Thim dinh ho so
1. Trudng hop hd so chua ddy di, cAn | Chuyénvién | 2,5ngdy |Thoéng bao
giai trinh, bd sung, hoan thién: yéu cau bd
- Soan thao Thong bao yéu chu bd sung sung hd so
hé so.
- Trinh lanh dao Phong
2: Trudng hop hd so chua dap Ung yéu T}léng bao
cau: ho so khong

44
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- Soan thao thong béo hd so khong du
diu kigén giai quyét, néu rd ly do, kem
Phiéu trinh.

du diéu kién
giai quyet

- Trinh lanh dao Phong.
3. Trudomg hop, hd so dap img yéu cAu, bao
cdo lanh dao Phong tham xét:
- Dy thdo Giay xac nhén kém Phiéu trinh
- Trinh lanh dao Phong.
. 9 . Lanh dao 1,5 ngay
B6 | Tham dinh, ki€m tra ho so Phong
VHTT
- I:Ieu dong y: k¥ nhay vén bén, trinh Thong béo/
Lanh dao So. ‘£ .
H A Ao A Gidy phep
- Néu khong dong y: Chuyén lai B5.
B7 | Kiém tra ndi dung H so trinh
- Néu ddng ¥: ky vao cac vin ban lién | Léanh dao Gidy  xac
quan; UBND cép 1,5ngay | nhin/Théng
- Néu khong ddng y: chuyén lai B6. huyén bédo
B8 | Phat hanh vén ban Vian thu 03 gio
B9 | Ky giao va nhén tra két qua Phong 03 gid | Phiéu kiém
VHTT va soat qua
B0 phan trinh  giai
Mot cura quyét ho so
B10 | Luu hd so Chuyén vién
4 | Biéu miu

Pon dé nghi ding ky/dang ky lai hoat dong phat hanh xuét ban phim (Mdu s6 36,

Phu luc ban hanh kem theo Thong tu 50 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua
B Théng tinva T ruyén théng, dwoc dinh chinh theo Quyét dinh s6 476/QD-BTTTT
ngay 31/03/2020 dinh chinh Thong tw $6 01/2020/TT-BTTTT).
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO PE NGHI Pic lap - Ty do - Hanh phiic
So:...... looo... (néu cb) ngay...... thang...... ndm ......
PON PE NGH]

Ding ky/Ding ky lai hoat dong phat hanh xuét ban phim

Kinh giri: UBND quén/huyén/thi Xa................. M

Tén co sdphat hanh: ...

Tén ngudi ding QAU oo s Quoc tich. .o

Dia chi try SO ChiNhz . .o
D 3T i 111031 OO OO O OO OSSO TSI OSSPSR OP oS TPSTOPPIRO

TVEDSIE (IEU CO): 1. oveieivicectee s ss et scrmees s se e b bbbt
M3 sé doanh nghidp hoic ma s6 thué.........cooceviiii e,

Chi nhéanh, Van phong dai dién (néu co):

= S0 TUOIE: oo veveeseresree e eb s es s eSS e
- Dia chi, sb dién thoai timg chi nhanh, vn phong dai dién: ...,
Dia diém kinh doanh:

- SO TIONE G GEMI.....ov1ivvrerie e ar s bbb
- Dia chi, s6 dién thoai ting dia GEM: .....e.ueveevrerereecreemrer e ssssssnsnss

Cin cir Luat xuét ban nim 2012 va céc vén béan quy dinh chi tiét, hudng dan thi hanh,
don vi chung t6i giri dén quy co quan hd so ding ky hoat dong phat hanh XUt ban pham
(1an dau hodc dang ky 1ai)......cccveeeernnnnnn, theo quy dinh cla phép luét, gdm cé cac
gidy to kem theo: .......ooeeimiiiiiinnnn @

Chimng t6i cam két dam bao day du cac diéu kién va thuc hién ding cac quy dinh cia phéap
luét vé hoat ddng phat hanh xuét ban pham bé NERE s xem Xé€t
xac nhan ding ky hoat ddng phat hanh xudt ban pham /.

NGUOT PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, ghi ré ho va tén, déng diu)

Chu thich:

(1)- Co s6 phdt hanh c6 try s¢ chinh va chi nhdnh tqi hai tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong tr¢ lén giri ho so @én Cuc Xudt ban, In va Phdt hanh;

- Co 80 phdt hanh c6 tru s& chinh va chi nhanh tai Ha Noi gui ho so dén UBND ....noi cé
tru 6 chinh.

(2) Trudng hop ddng ky hoat dong (Idn dau hodc ddng ky lai), kem theo Don nay gom gidy
10 quy dinh tai cde diém b, cva d khodn 3 Diéu 17 Thong tw s6 01/2020/TT-BTTTT ngay
07/02/2020 ctia B¢ Thong tin va Truyén théng.
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7. Quy trinh cip lai Gifly x4c nhan Ding ky hoat djng phat hanh xuét ban phﬁm

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc tiép nhan, chuyen giao va giai quyét TTHC Cép lai
gidy xac nhén Dang ky hoat dong phat hanh xuét ban phdm ctia UBND chp huyén
thudc thanh phd Ha Noi.

Pham vi
Ap dung cho cac can bd, cdng chirc lam viée tai BO phén tiép nhan va tra két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh, Phong Van héa va Thong tin va don vi lién quan..

Noi dung quy trinh

3.1

Co s phap Iy

- Luét Xuét ban ngay 20/11/2012;

- Lugt Cw trii ngay 13/1 1/2020;

- Nghi dinh 50 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
mdt sé didu va bi¢n phép thi hanh Luét Xuét ban;

- Théng tur sb 01/2020/TT—BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo Thoéng tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s didu cua Luat Xudt bén va Nghi
dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Ludt xuét ban;

- Quyet dinh s0 476/QD-BTTTT ngay 31/03/2020 cia B6 Thong tin va Truyén
théng vé viéc dinh chinh Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT. '

- Quyét dinh 4610/QD- UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh phé Ha Noi vé
phé duyét phuong an uy quyen trong giai quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi
quan ly cua UBND Thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh 50 336/STTTT ngay 30/1 1/2022 coa S¢ Théng tin va Truyén théng
thanh pho Ha Néi vé viéc iy quyén giai quyet TTHC.

Quyet dinh 1810/QD-UBND ngay 28/3/2023 cua UBND Thanh pho Ha Noi vé
cong b6 Danh muyc thii tuc hanh chinh linh vuc thong tin va truyén théng duoc sua
déi, bé sung, bai bo thude thdm quyén giai quyét cua S¢ Théng tin va T) ruyén
thong, UBND cdp huyén thugc thanh pho Ha Néi.

3.2

Thanh phin ho so Ban chinh Ban sao

1. Bon dang ky lai hoat dong phat hanh xuit ban X
phim (theo mau)

2. Ban sao (xudt trinh kém ban chinh dé dbi chiéu) X
hodc ban sao ¢ chiing thuc gidy to s& hitu tru s¢
hodc hop déng thué, muon tru so dé 1am dia diém
kinh doanh.

3. Ban sao (xudt trinh kém ban chinh dé déi chiéu) X
hodic bdn sao chirng thiec gidy to chieng minh dugc
phép thuong tru tai Viét Nam cua nguo’z aumng ddu
co sO phat hanh do co quan co tham quyén cua
Viét Nam cdp.

4. Ban sao (xuat trinh kém ban chinh d& ddi chicu) X
hodc ban sao c6 chimg thyc van bing hodc ching
chi bdi dudng kién thic, nghiép vu vé phét hanh
xuit ban phdm cta ngudi ding diu co s& phat
hanh do co s& dao tao, b01 dudng chuyén nganh
phat hanh xuét ban phim cap
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Ghi chu:

Cham Cham nhét 10 ngay, ké tir ngdy c6 mdt trong cac
thay di:

-Di chuyén tru s& chinh hodc chi nhanh sang tinh,
thanh phé khéc tryc thudc Trung wong;

- Thanh 13p hodc giai thé chi nhanh trong cing
mdt tinh, thanh phé trye thudc Trung wong noi dit
tru s& chinh;

- Thanh 14p hodc giai thé chi nhanh tai tinh, thanh
phé truc thuée Trung wong noi khong dat try sé
chinh,

Co s& phat hanh xuét ban phim la doanh nghiép,
don vi sy nghiép cong 14p (sau day goi tit 1a co sO
phdt hanh) c¢6 tru s¢ chinh va chi nhanh tai hai
tinh, thanh phé tryc thudc trung uong trd 1én phal
dang ky lai hoat dong phat hanh xuit ban phim
v&i Cuc Xudt ban, In va Phat hanh, theo trinh ty,

thu tuc quy dinh tai Piéu 17 Théng tu sb
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndm 2020.

3.3 | S6 lwgng ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xit ly
05 ngay (ngay lam v1ec) k& tir khi nhén ho so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhén va trd két qué
- Cach 1: Nop hd so tryc tiép tai bo phén Tiép nhin va tra két qua giai quyét
(TN&TKQ) TTHC cia UBND cAp huyén (B phén Mot cira).
- C4ch 2: Qua hé théng buu chinh.
- Cach 3: Nop hb so truc tuyén qua Cdng dich vu cong thanh phé Ha Nai
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xit 1y edng viéc
TT Trinh tir Trach | Thoigian | Bidu min/ Keét
nhiém qua
Bl | Nop hd so tai bd phan Mot cira T4 chire/ Gidy Theo muc 3.2
Canhan | hanh chinh
B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy tiép | Bo phén Giv Gidy tiép nhén
nhan, hen ngay tra két qua. Mot cira | hanh chinh | hd so va hen tra
két qua
B3 | Ban giao ho so cho phong B phan | 11h-11h30 | Phiéu kiém soat
chuyén moén Mot cra | 16h30 -17h | qua trinh  gidi
quyét hd so
(tdi da3
gior sau khi
tiép nhan
ho s0)
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B4 | L&nh dao phong chuyen hé so cho | Lanh dao 03 giv
chuyén vién thy ly hé so Phong
VHTT
B5 | Tham dinh ho so
1. Truong hop hd so chua diy do, | Chuyén 1,5 ngay | Thong bdo yéu
cAn giai trinh, bd sung, hoan thién: vién cdu bd sung hd
- Soan thao Thong bao yéu ciu bd SO '
sung hb so.
- Trinh 14nh dao Phong
2. Truong hop h6 so chua dép tng Théng bao hd
yéu ciu: so khong du
- Soan thao thong bao hé so khong diéu kién giai
da didu kién giai quyét, ndu ro 1y quyét
do, kém Phiéu trinh.
- Trinh lanh dao Phong.
3, Trudmg hop, ho so ddp img yéu cau, Gidy phép
béo céo lanh dao Phong thim xét:
- Du théo gidy phép kém Phiéu trinh
- Trinh l3nh dao Phong.
Lanh dao 01 ngay
B6 | Tham dinh, kiém tra hd so Phong
VHTT
- Neu d~ong v: ky qnhay van ban, Thong béo/
trinh Lanh dao So. X .
; 4 . Giay phép
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS.
B7 | Kiém tra noi dung Ho6 so trinh Léanh dao . .
UBND 01 ngay | O4Y xac
P A nhin/Thong bao
cap huyén
B8 | Phat hanh vin ban. Vin thu 03 gid
B9 | Ky giao va nhén tra két qua Phong 03 gid | Phiéu kieém soét
VHTT va qua trinh gidi
B6 phéan quyét hd so
Mot cira
B10 | Luu hd so Chuyén
vién
4 | Biéu miu

Pon dé nghi dang ky/dang ky lai hoat dong phat hanh xuét ban pham (Mdu s6 36,

Phy luc ban hanh kém theo Thong fu 56 01/2020/TT-BTTIT ngay 07/02/2020 cua
B¢ Théng tin va Truyén thong, duoc dinh chinh theo Quyét dinh 56 476/QP-BTTTT
ngay 31/03/2020 dinh chinh Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT).
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEUCO)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO PE NGH] Pje 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sb:...... focoii. (néucé) . , NEAy...... thang...... ndm ......
PON PE NGHI
Ping ky lai hoat djng phat hanh xuit ban phim
Kinh giri: UBND quén/huyén/thj xa................. M

Tén co s& phat hanh: ... .

Tén ngudi ding GAUC. .ot QuBC tich. . ivevveiieeenecinnn

Dia chi tri $& ChINRI ..o e
DN ThOT: 1. veveueeeteiecrcete e
|2 rs v v COTTRTRUUTU TR U RS U OO U UO S OO PO ST OP PRSP S PP DI
TWEDSILE (NEU COY: 1oruiirerierserseceeceieetses bbb s
M sé doanh nghiép hodc ma SO TNUE. oot e

Chi nhanh, Vian phong dai dién(néu cé):

- Dia chi, s6 dién thoai tirng chi nhanh, van phong dai dign: ..o
Dia diém kinh doanh:
= SO IUQONE G GIEMI 1.ttt

- Dia chi, 56 dién thoai ting dia eI .......ooveeririmrmmmiesisenriscressecmmsssmsssssssessinss
Cin ot Luét xuit ban nam 2012 va céc van ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh,
don vi chung t6i giri dén quy co quan hd sodang ky hoat dong phat hanh xudt ban phdm
(dang ky lai).......coooeviiiienenn. theo quy dinh ctia phap ludt, gom co céc gidy to kém
theO: oot @

Ching t6i cam két dam béo day du cac didu kién va thuc hién ding céc quy dinh cia phap
luét vé hoat dong phat hanh xuat ban pham Pé nghi UBND ....coevene. xem x€t xac nhin
ding kyhoat dong phat hanh xut ban phdm./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, ghi rd ho va tén, dong dau)

Chii thich:
(1)- Co s& phat hanh ¢6 try s& chinh va chi nhdnh tai hai tinh, thanh pho triec thudc
Trung wong tré lén gii hé so dén Cuc Xudt ban, In va Phadt hanh;

- Co 56 phdt hanh c6 try s6 chinh va chi nhdnh tai Ha Nji gui ho so dén UBND ....noi co
tru s¢ chinh.

(2) Trudng hop ddng ky hoat dong (Idn ddu hodc ding ky lai), kém theo Don néry gom
gidy to quy dinh tai cde diém b, ¢ va d khodn 3 Piéu 17 Thong fu 50 } 01/2020/TT-BTTTT ngay
07/02/2020 ctia Bé Thong tin vis Truyén thong.
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8. Quy trinh Cép Giy phép hoat dong in xuit ban phim

Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thire tlep nhén, chuyen giao va gidi quyét TTHC Cép gidy
phép hoat ddng in xuét ban phdm clia UBND cdp huyén thuc thanh phd Ha Néi.

Pham vi

Ap dung cho cdc can b9, cong chirc 1am viée tai By phéan tiép nhén va tra két qua
giai quy_et th tuc hanh chinh, Phong Vin hoa va Thong tin va co quan, don vi lién
quan.

Néi dung quy trinh

3.1

Co s¢ phap 1y

- Luat Xuét ban ngay 20/1 1/2012;
- Lust sira ddi, bd sung mét s didu cha 37 Luat ¢6 lién quan dén quy hoach ngay |
20/11/2018;

- Nghi dinh sb6 195/2013/ND-CP ngay 21/ 11/2013 caa Chinh pht quy dinh chi tiét
mdt so diéu va bi¢n phép thi hanh Luét Xuét ban;

- Quyét dinh sb 143/QD-TTg ngay 19/01/2016 ctia Thi tudng Chinh phu vé viéc
phé duyét phurong an don glan hoa nhém tha tuc hanh chinh, quy dinh lién quan
dén hoat dong clia cac co s& in thudc pham vi chirc néing quén ly cua Bo Thong tin
va Truyen thong,

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mdt s& diéu ciia Luat Xuét ban va
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 coa Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt sb diéu va bién phap thi hanh Lut Xuét ban.

- Cong van s6 1384/BTTTT- CXBIPH ngay 20/4/2020 cua BS Thong tin va Truyén
thong vé viéce thao g& vudng mic khi thue hién TTHC cip Gidy phép hoat ddng in
xuét ban pham.

- Quyét dinh 4610/QD- -UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
phé duyét phuong an uy quyen trong giai quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi
quan 1y cua UBND Thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh sd 336/STTTT ngay 30/11/2022 cda S& Thong tin va Truyén thong
thanh phd Ha Noi vé viée uy quyen gidi quyét TTHC.

3.2

Thanh phin hé so Ban chinh Ban sao

1. Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong in Xuat X
ban phim (theo miu).

2. Ban sao (kém ban goc dé& d6i chiéu) hodc ban X
sao 6 chimg thuc mot trong céc loai gidy chimg
nhan dang ky kinh doanh, gidy chimg nhén ding
ky doanh nghiép, gidy ching nhan d4u tu hoic
quyét dinh thanh lap co sO in.

* Ghi chii: Déi vdi cde doanh nghiép dd cung cdp
thong tin cong khai trén Céong théng tin ding ky
doanh  nghiép quoc gia (i dia chi
https: //dzchvuthongtm dkkd.gov.vn) thi khéng
phai ngp Ban sao co chtmg thire hodc ban sao kem
bén gbe dé doi chiéu ciia Gidy chitng nhdn dang
ky doanh nghiép.
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3. So yéu ly lich ciia ngudi dimg dau (nguoi dai
dién theo phap ludt) cia co s& in (theo mau)

4.Tai liGu chung minh v& viéc c6 mit bing san
xudt va thiét bj dé thyc hién mot trong cac cong
doan ché ban in, in va gia cdng sau in xut ban
phim; tiéu chudn, diéu kién cla ngudi ding dau
co 5o in tai khoan 2, Pidu 32 Luat Xuait ban dugc
quy dinh cu thé nhu sau:

+ Ddi v&i ngudi dimg dAu co s& in xudt ban phdm:
La ngudi dai dign theo phap luat duge ghi tai mot
trong cac loai glay chimg nhan dang ky kinh
doanh, gidy ching nhan dang ky doanh nghiép,
gidy chiing nhén dau tu, quyét dinh thanh 18p clia
co quan ¢0 thAm quyén.

+ D()l v6i tai lidu chimg minh vé mit bing sdn
xuit: Ban sao c6 chung thuc hodc ban sa0 ¢O Xuét
trinh ban chinh dé d6i chiéu gidy ching nhén
quyen sir dung dt hogc hop dong hay cac loai gidy
tor khac chimg minh vé viée giao dat, thué dét, thué
mit bang, nha xudng dé san xuat

+ E)01 v6i tai liéu chung minh vé thiét bi: Béan sao
gidy t& s& hiru hogic thué mua thiét bi; , truomg hop
chua c6 thiét bi, trong hd so dé nghi cap gidy phép
phai kém theo danh muc thiét bi dur kién dau tu.
Trong thoi han 06 thang, ké tir ngay dugc cip gidy
phép hoat dong in xult ban phim, co s& in phai
hoan thanh viéc mua hodc thué mua du thiét bj
theo danh muc du kién diu tu, gi bén sao chiing
tir mua, thué mua thiét bi cho Hét thoi han 06
thang, ké tir ngay dugc cp gidy phép hoat dong in
xuét ban phim, co s& in khong dAu tr da thiét bi
theo quy dinh s& bi thu h01 glay phep hoat dong in.

5. Ban sao (kém ban goc dé& doi chiéu) hoic ban
sao c6 chimg thuc vin bang dao tao nghé in cua
ngudi ding diu (nguoi dai dién theo phdp luat)
cha co s§ in (bang tbt nghiép cao ding vé in tré
1&n) hodc gidy ching nhén bdi dudng nghié€p vu
quéan Iy hoat dong in xuit ban phim cia nguoi
dimg déu (nguoi dai dién theo phap luat) do Bo
Thong tin va Truyén théng cép.

6. Ban sao chung thue Gidy ching nhan di dicu
kién vé an ninh, trat ty do co quan nha nudc co
thim quyen cép.

3.3 | S lwong ho so

01 b
3.4 | Thoi gian xit ly

10 ngay (lam viéc) ké tir khi nhan ho so hgp I€.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
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- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai bo phén Tiép nh4n va tra két qua giai quyét
(TN&TKQ) TTHC cua UBND cap huyén (B phén Mot cira).

- Céch 2: Qua hé théng buu chinh.

- Céch 3: Nop hd so truc tuyén qua Cong dich vy cong thanh phé Ha Nai

(dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xit ly cdng viéc
TT Trinh ty Trach Thoi gian | Biéu miu/ Két
nhi€ém qua
Bl | Nop hd so tai bo phan Mot ctra T4 chirc/ Gioy Theo muyc 3.2
Ca nhan hanh chinh
B2 | Tiép nhan ho so va ghi gify tiép | B6 phén Gio Gidy tiép nhan
nhan, hen ngay trd két qua. Mot cra hanh chinh | hd so va hen tra
két qua
B3 | Ban giao ho so cho phong Bophan | 11h-11h30 | Phiéu kiém soat
chuyén mén Mot ctra 16h30-17h | qua trinh giai
quyét hd so
(toi da 3 gid
sau khi tiép
nhén hé so)
B4 | Lanh dao phong chuyén hd so cho | Lanh dao 03 gio
chuyén vién thu ly h so Phong
VHTT
B5 | Thim dinh ho so Chuyén 05 ngay
vién
1. Truomg hop hd so chua day du, Théng béo yéu
cAn giai trinh, bd sung, hoan thi¢n: ciu b sung hd
- Soan thao Thong bdo yéu cau bd so khdng qua
sung hd so.
- Trinh ldnh dao Phong
2. Trudng hop hd so chua dép ing Thong bao ho
yéu cau: so khdng du
- Soan thao thong bao hé so khéng diéu kién giai
du diéu kién giai quyét, néu 1 Iy quyét
do, kém Phiéu trinh.
- Trinh l&nh dao Phong. i
3. Trudng hop, hd so dap img yéu cau, Gidy phép
bao cdo lanh dao Phong thAm xét:
- Du thao gidy phép kém Phiéu trinh
- Trinh 1anh dao Phong.
Lanh dao
B6 | Thim dinh, kiém tra hé so Phong 02 ngay
VHTT
- ?Iéu dfmg y: ky"nhéy vin ban, Thong bao/
trinh Lanh dao So. Gid y phép

- Néu khong dong v: Chuyén lai BS.
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B7 Kiérp tra ngi dung Hb so trinh
I Néu dong y: ky vao cac van ban | Léanh dao ‘ Gidy pheép/
1én quan; UBND 1,5 ngay Thong béo
- Néu khong dbng ¥: chuyén lai B6. | cép huyén
B8 | Phat hanh van ban Van thu 03 gity
B9 | Ky giao va nhan tra két qua Phong 03 gid | Phiéu kiém soat
VHTT va qua trinh gia
B6 phén quyét hd so
Mot cira
B10 | Luu ho so Chuyén
vién
4 | Biéu miu

1. Bon dé nghi cap gidy phép hoat dong in XBP (Méu s6 17, Phu luc ban hanh kém
theo Thong tir s6 01 Thiong tu sO } 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/ 02/2020 cua Bé Thong

tin va Truyén théng).

2. So yéu 1y lich (Mdu sé 06, Phu luc ban hanh kem theo Thong tir 56 01/2020/TT-
BTTTT ngay 07/02/2020 cuia B¢ Thong tinva T ruyén thong).
3. Danh muyc thiét bi in du kién dau tu (néu chira co thiét bi).
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TEN PON VI PE NGHI CAP PHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pie lap - Tw do - Hanh phic

Sb: ... loooin. (méucd) , hgay....... thding....... ndm..........

~ DON PE NGHI
Cip gidy phép hoat déng in

Kinh gtri: UBND quan/huyén/thi xa................. 2

1. Tén don vi d& nghi cAp Phép: 2ottt sessesensens

2. DA ChIL et

3. S6 dién thoait..ocveeeeceeeeens Fax: . Email: ..o

4. Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hodc quyét dinh thanh lap dbi voi cor SO
in sy nghi€p So ....... ngay ..... thang ....... nam ...... LNOLCAD. ..

5. M sb doanh ngh1ep (neu 0 L FTTERLITIITTPRRIELS

6. Thong tin co s¢ in d& nghi cip phép

Pé dam bao co s¢ in hoat dong ding phap lut, don vi lam don nay dé& nghi quy
€O quan xem x¢t chp gidy phép hoat déng in véi céc thong tin sau:

= TN CO ST IIL 1vveviriiireisereeereeseessaeeseeereresbeseisessss e e st e sba s s ssae s s naebab e s bbaansnnssnnsssaaans
-Bia chi tru 88 ChINN. ... ce e ¢
- Bién thoai: ..o Fax:.ooovrivreciinnrinns Email: ..cooeoeirvvenrecneeccicinnns
- Dia chi chi nhanh va XUONE SAN XUAL . ....vvvnnieeeeeeeeeiiiiieeeeeeeeeeeeeiinannees 3
-Pién thoai: ....ccovvevrrnnnn Fax:..einneccececnns Email: ...coovveniiiiiiiiiciins
'Ho tén nguoi ding QAU CO SO TN e eeeerrerreereneeenns s6 dinh danh c4 nhén
hodc s6 gidy CMND/ Ho chiéu hodc Cin cude cong dan: S8t ngay .......
thang...... ndm......... TOT CAP. e et e et et et e
- Chure VI
- Tén tb chirc, c4 nhan chii & hitu co s& in (néu ) e

- N&i dung hoat ddng ché ban/in/gia cong sau in dé nghi duoc cap phép (ghi ré
ting logi theo quy dinh ctia phAP TUGE): .....oooveveieniriiiicni e

................................................................................................................................

................................................................................................................................

7. Danh muc thiét bj in (Ché bén, in, gia cong sau in)

Tén lgha‘ Tih | S8 o
thiét bj $4 dinh (1&3% nang sir | $6, ngay, ti’n énggy’
(G Hang dah | NUOC | nam | sé | jo0% | S0 | NS | e oidy
S6 | tiéng , 4. | san . y (ché nam cia
1T | vierva san Model | thict bi Uit san lugng | hode ban in | Héa don phép
IVE T bt (Sé xudt | (chide) | da i . | nhap
theo gia mua thiét i
A may) qua A . khau
cong o | o8 1| thié bi®
nghé) dung) sau in)
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8. Glay td v& dia diém, mat bang san xudt (Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat
hodc hop dong hodc cdc loai gidy 16 khdc chitng minh vé viée duoc giao dat thué ddt,
thué mdt béng, nha xuong L I Agay ... thang ... nam ... ... noi cap hodic bén
giao, cho thué cia gidy chimg nhdn quyén sir dung ddt hodc hop dong hodc cdc loai
giay to khdc chu'ng minh vé viéc dugc giao dat, thué dat, thué mat bang, nha xuong).

Co s0 in xin chiu trach nhiém veé tinh chinh xdc cua hé so d& nghi cdp phép va
cam két chdp hanh dung cac quy dinh cta phép ludt vé& hoat ddng in./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

I Ghi tén co quan cap gidy phép.

2 Ghi tén co s6 in dé nghi cap phép. Trieong hop co s¢ in khdng co phdp nhdn thi ghi tén co

quan chi quan cap trén truc tiép.

3 Chi ghi s6, ngay, thdng, ndm, noi cdp cua gidy chitng nhdn ding ky kinh doanh hodc gidy

chitng nhdn dang ky doanh nghiép hodc gidy chimg nhdn ddu tu hodc gzay chitng nhdn ding

ky thué (doi voi co sé in sy nghiép c6 thu) hodc quyét dinh thanh ldp doi véi co s¢ in sie nghiép

khéng co thu.

* Ghi theo dja chi try so chinh trén gidy chitng nhdn ddng ky kinh doanh hodc gidy chimg nhdn

diing ky doanh nghiép hodc gidy ching nhdn ddu tu hode gzay chitng nhan dang ky thué (doi

V6i co 56 in sw nghiép c6 thu) hode quyvét dinh thanh ldp déi véi co s¢ in sw nghiép khong c6

thu.

J Ghi theo dia chi xuéng san xudt (chi nhanh) trén gidy chitng nhdn ddng ky kinh doanh hodc

gidy chitng nhdn ddng ky doanh nghiép hodc gidy chimg nhdn ddu tie hodc gtay chirng nhdn

ddng ky thué (36i voi co s6 in su ngh:ep ¢6 thu) hodc quyét dinh thanh lgp déi véi co SO in sy

nghiép khong c6 thu @é thue hién ché ban, in, gia cong sau in). Truong hop c6 nhiéu dia chi
san xudt (chi nhdnh) thi ghi ln luot, ddy du timg dia chi.

6 Truomg hop thiét bi in nhdp khdu trong giai dogn ma phdp ludt khong quy dinh phdi ¢ gidy

phép khi nhdp khdu thi ghi nam nhap khdu theo chitng tir hai quan va chiu trdch nhiém trudc

phdp ludt vé viéc khai ndm nhdp khdu do.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dén anh Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
3x4cm

SO YEU LY LICH

(Dung cho ngwoi dwoc du kién b3 nhiém linh dgo nha xudt ban/Nguwoi @2 nghj cdp
chizng chi hanh nghé bién tdp/Ngwoi dieng dau o' 50 in/ Nguwoi dirng ddu co sé

kinh doanh nhdp khiu xuit bin phim)

= HO VA BN ..o

= TEN thUOMEZ G007 1ttt et b e et se e
- $6 dinh danh ¢4 nhanhodc sb gidy chimg minh nhan dan?... ... ..o v veeee cv e s,
- Noi dang ky ho KhAu thUdmg trlis ... s sss s ssessssssssssssssssnens
-Diachiliénhé:.........ccocamm Dién thoai: ....ooooiii
- Ngay két nap véo Poan thanh nién cong san Hd Chi Minh............. Jororieanen foveeeeeeiens
- Ngay két nap vao Pang Cong san Viét Nam:....../....../.....Ngay chinh thirc:..../....../.....
- Tinh trang SUC KhOe hi€n Nay: ... s
-Trinh @G vAn hoa: ..o, Trinh do ngoai
TUEIE: <o iiiiiiiiisiniinsiiinnisessnaiastnssssassesasasneiansnssisens S0ntesnsnsaannneesasnressaanteeea tsberasesaranesasyatanaan
- Trinh d6 chuyén mén (dai hoc, trén dai hoe): ..o es G,

- Gidy chitng nhan da hoan thanh khoéa bdi dudng kién thire phéap luat xuét ban, nghi€p
vu bién tdp/nghi¢p vu quin Iy hoat dfng in/nghi¢p vu phat hanh xuft ban

PRAM .ot sse s se s e seens e O

Ngay cip:.......... I [ Noi CAP et eese ettt renes )

- Chung chi hanh ngh& bidn tap s0:....c.eveecveereieiseeressianns Ngay cap:...../ oo ¥

= NOT CONE TAC ..vveeeeereeecceece e ceeeceresisier b s st es e ChUC Vv, )
QUAN HE GIA PiNH

(Gém: Bé, me, vo, chong, con, anh, chi, em rudt)

) Nam sinh Noi dang ky ho ‘
sé " uan khiu thuomg tra | Nghé nghiép,
Tr| Hovatn Qhé Nam | N | va chi‘ié*h%én \am gi,(’grdég?
nay.
1
2
3

QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN

Tir thang nim Lam cong tac gi? O dau? Ghi chu
dén thang ndm
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KHEN THUONG VA KY LUAT

......................................................................................................................
...........................................................................................................................................
................................................................................................................................

T6i xin cam doan nhitng 1&i khai trén 14 dung sy thyc va chiu trach nhiém hoan
toan trude nhitng 1oi khai trén.

Xdac nhén cuaa dia phu'O’ng hoacco ... , RgAY ... thang ... ndm .....
quan, don vj cong tac Ngwoi khai
(Ghi y kién va ky tén, déng ddu) (Ky va ghi rd ho tén)

Ngu’m khai So yéu Iy lich c6 trach nhiém khai ddy dit vao ndi dung cdc muc trong So
yéu Iy lich va chiu trdach nhiém vé nhitng 101 khai cua minh,

(1)Ddn dnh (3cm x 4cm) va c6 dong ddu gidp lai cia co quan xdc nhan,

(2) Phdi ghi s6 dinh danh cd nhén (néu co)

(3) Ghi chinh xdc trinh dg chuyén mén: cu nhdn, thac sy, tién sy va chuyén nganh dao
tgo;

(4)Tity nguoi khai thudc déi twgng nao thi ghi chmh xde mot trong ba logi gzay chung
nhdn quy dinh tai diém d Khodn | Diéu 20, Diém d Khodn 2 Diéu 32, Piém b Khodn 3
Diéu 38 Ludt xudt ban;

(5) Déi véi truong hop bd nhiém tong bién tdp nha xudt ban va cap chitng chi hanh
nghé bién tap;

(6) Khai chinh xdc linh vuc hoat dong nghiép vu va chikc danh tai co quan, 16 chirc;

(7) Khai ddy di qud trinh hoat déng ciia bén than tir khi hoc dai hoc.







44

TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)...

: { ) 0)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CQ, TC BE NGHI CAP PHEP...

Déc lap - Tu do - Hanh phiic

DANH MUC THIET BI IN DU KIEN PAU TU

(Kém theo hé so dé nghi cdp gidy phép hoat dong in)
Tinh
Chit | "ane
= = . x lu’q’ng ol
£ Nim Hing Nuwége S0 o dung
So n sRas = - - (Moi 4
Tén thiét bi san sdn san lwgng < 4| (Ché
TT £ £ A . £ hodc da P
xut xuat xuat (chiéc) . | bdn, in,
qua sw gia
dung) cong
sau in)
1
2
3
4
5

Chung t6i cam két va chiu trach nhiém truée phap luat vé viéc hoan tit dau tu
thiét bi in theo danh muc trén trong thoi han phap luat quy dinh.

Néu qua thoi han quy dinh nhung vi¢e dau tu khong hoan tAt, ching t6i s& ndp
lai Gidy phép hoat déng in cho co quan cdp phép.

Trong qua trinh mua sim dau tu, néu c6 su thay dbi vé ching loai thiét bi, ching
t6i s& c6 viin ban thong bio toi co quan cip phép./

NGUOT PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi vd ho tén va dong ddu)
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9. Quy trinh Cip lai Gidy phép hoat dong in xuét bian phim

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thue tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC Cap
lai gidy phép hoat dong in xudt ban phim ctia UBND cép huyén thudc thanh phd
Ha Noi.

2 | Pham vi
Ap dung cho cac can bo, cong chirc 1am viéc tai B6 phén tiép nhén va tra két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh, Phong Vin héa va Théng tin va co quan, don vi
lién quan.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012;
- Nghi dinh 6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
médt s6 didu va bi¢n phap thi hanh Luat Xuét ban;
- Thong tur sb 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cia B6 Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 didu cua Luat Xuét ban va
Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
mét s6 didu va bi¢n phap thi hanh Lu4t Xuét ban;

- Quyét dinh s& 476/QP- BTTTT ngay 3 1/03/2020 cta Bo Théng tin va Truyén
thong dinh chinh Thong tu 56 01/2020/TT-BTTTT.

Quyet dinh 4610/Qb-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND Thanh pho Ha Noi
vé phé duyet phuong an uy quyén trong giai quyct thd tuc hanh chinh thudc
pham vi quan ly cia UBND Thanh phd Ha Noi. _

- Quyét dinh s6 336/STTTT ngay 30/11/2022 cia S& Thong tin va Truyén théng
thanh ph6 Ha Nbi vé viéc iy quyen gidi quyét TTHC.

3.2 | Thanh phan ho SO Ban chinh Ban sao
1. Pon dé nghj cap lai gidy phép hoat dong in Xuét X
ban pham (Theo méu).
2. Glay phép bi hu hong hodc ban sao gidy phép X
(neu co) trong trudong hop bi mét
3.3 | $6 lrgng hd so
01bd
3.4 | Thoi gian xit Iy
06 ngay (1am viéc) k& tir khi nhén ho so hop 1.
3.5 | Noi tiép nhin va trd két qua
- Céch 1: Nop ho so truc tiép tai by phin Tiép nhan va tra két qua giai quyét
(TN&TKQ) TTHC cua UBND cép huyén (B phan Mot cira).
- Céch 2: Qua hé théng buru chinh.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén qua Cdng dich vu cdng thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc ]
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoigian | Biéu miw/

Két qua
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B1

Nép ho so tai bd phan Mét cira

Tb chirc/

Gid Theo muc
Ca nhan hanh chinh |3.2
B2 | Tiép nhan hd so va ghi giay tiép B6 phin Gid Gidy  tiép
nhdn, hen ngay tra két qua. M6t cira hanh chinh | nhin hd so
vad hen trd
két qua
B3 | Ban giao ho so cho phong B¢ phén 11h-11h30 | Phiéu kiém
chuyén mon Mot cira 16h30-17h | soat qua
trinh  gidi
(t6i da 3 gid | quyét hd so
sau khi tiép
nhén hd so)
B4 | Lanh dao phong chuyén ho so Léanh dao 03 gio
cho chuyén vién thu Iy hd so Phong
VHTT
B5 | Tham dinh ho so
1. Trudong hop hd so chua ddy di, | Chuyén vién 2 ngay Thong  bao
cdn giai trinh, b sung, hoan yéu céu bb
thién: sung hd so
- Soan thao Thong bao yéu ciu bd
sung hd so.
- Trinh ldnh dao Phong
2. Trudng hop hd so chua dap Thong bdo
{tng yéu cau: hé so khéong
- Soan thao théng bdo hd so dt didu kién |
khong du diéu kién giai quyét, giai quyét
néu ro 1y do, kém Phiéu trinh.
- Trinh lanh dao Phong.
3. Truomg hop, ho so ddp img yéu Gidy phép
clu, bao cao lanh dao Phong thim
X€t:
- Du thao gidy phép kém Phiéu
trinh
- Trinh ldnh dao Phong.
B6 | Tham dinh, kiém tra hd so Phlé?lréh\/dl?l?l"rf 1,5 ngay
- Néu dong y: ky nhéy vin ban,
trinh L&nh dao S6. Thong  bao/
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai Gidy phep
BS.
B7 Kiégn tra n6i dung Hb so trinh
- Néu dong v: ky vao cac van ban Lanh dao A '
lien guan; UBND cép 1 ngay T}}? ne b of
- Néu khéng déng y: chuyén lai huye Giay phep
B6. uyen
B8 | Phat hanh vin ban. Vin thu 03 gio
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B9 | Ky giao va nhan tra két qua Phong VHTT 03giv |- Phiéu
va Bo phén kiém  soat
Mot clra qua  trinh
giai quyét hd
SO
B10 | Luu ho so Chuyén vién

. A F3
4 | Biéu mau

Don d& nghi cap lai gidy phép hoat ddng in (Mdu s6 18, Phu luc ban hanh kém
theo Théng tw s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cia B¢ Thong tin va
Truyén théng, duoc dinh chinh theo Quyét dinh s6 476/QD-BTTTT ngay
31/03/2020 dinh chinh Théng tw 56 01/2020/TT-BTTTT).








43

TEN PON V] PE NGH] CAP PHEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Tw do - Hanh phic

S6: ... fovoii. méuct)y . , hgay...... thang....... nam.........,

PON })E NGHI
Cip abi/eap lai gidy phép hoat dfng in

Kinh @l oo 3

1 Tendon vi @8 NEhit.....ooiiiiiii i, 4
2. Bla ch1

........................................................................................................................

4 Glay Chng nhén dang ky kinh doanh hodc quyet dinh thanh 14p d6i vcn Co s& in su
nghigp S6 ... z ngay ..... thang ....... ndm ...... ,NOL CAD. oo
5. M2 s6 doanh nghiép (neu COYlie et

6. Co so in dd duge cdp giay phép hoat dong in sb:...... ngay ...... thang ..... nim

Hién nay, do don vi c0 sur thay ddi thong tin, lam mét, héng gidy phép hoat dong in. Ly
do (thay ddi théng tin, mét, hONg)...oiiii

Pé dam bao co s in hoat dong dung quy dinh cta phap luat, don vi lam don nay dé
nghi quy co quan xem xét cip dbi, cip lai gidy phép hoat dong in cho co s& in theo cic thong
tin thay ddi sau:

= T8N CO SO MMttt bt e ee e st e sr e e b s ssesssesssaesaeesasasaesensessseenees
- Dia chi tru SO ChIND. .o 4
-Diénthoai:.....ccoovvevieviiiiceeees F AX: e, Email:.....coovvviiivie e,
- Pia chi chi nhanh va xuwéng sAn XUAL:..........cooirvree e, 5
-Diénthoait......cc.oovvvveverieeeree Fax:..oooooonnennnnn Email: ..o

- Ho tén ngudi dimg déu co s& in:
- 86 dinh danh c4 nhan hosc sb gidy CMND/ Ho chidu hodc Cin cude cong dan

SO eenrnnnn. ngay........ thang...... nam......... NOT CAP. et
SChie v
- Tén 16 chirc, ¢4 nhan chil S& hifu ¢O SG i (MU COY:nrrveermeeeeeeeeer e eeeeeeseseeseseeeseeseeenees

- Noi dung hoat ddng ché ban/in/gia cong sau in dé nghi duge cip phép (ghi ré fitng
logi theo quy dinh clia PRAP TUGL): .....cccoovivieeiieies et eene s sears s seabresresseersanssasens

..........................................................................................................................................

......................................................................

! Ghi 1én co quan cap gidy phép.

2 Ghi tén €0 sC in dé nghj cap phép. Truo’ng hop co 56 in khdng cd phdp nhdn thi ghi tén co quan chil qudn edp trén truc tiép.
3 Chi ghi 56, ngdy, thdng, nim, not edp cua gidy chitng nidn ding ky kinh doanh hodc gidy chlmg nhan déng ky doanh nghigp
hodc gidy ching nhdn ddu te hodc gidy chirng nhdn ding kp thué (461 véi co 56 in sw nghiép c6 thu) hodc quyét dinh thanh
IGp doi véi co 56 in s nghiép khing ¢é tht,

1 Ghr theo dia chi Iry s& chinh trén gidy chimg nhin dang Ky kinh doanh hodce gidy chimg nhdn ding kv doanh nghiép hodic
gtay chung nhin ddu tr hogc gidy chirng nhdn ding ky thué (361 véi co 56 in sw nghiép ¢ thu) hode quyét dink thamh Idp déi
Vo7 co 50 in sy nghiép khdng co thu,

T Ghi theo dia chi xieong sdin xudt (chi nhdnh) trén gidy chitng nhdn ddng ky kinh doanh hode gidy chimg nhén déng Iy doanh
nghiép hode g:ay chzmg nhdn ddu te hode gidy chitng nhdn dang ky thué (d6i véi co s in sy nghiép co thy) hode quyét dink
thinh Idp déi voi cor sé in s nghigp khong cd thu dé thyc hién ché ban, in, gia cong sau in). Tridng hop c¢d nhiéu dia chi san
xudt (chi nhdnh) thi ghi 1dn heot, day du timg dia chi.
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7. Thay dbi vé thiét bj in (néu cd)........ T UV PP PR 6

8. Thay dbi vé dia diém, mat bing san xudt (néu c6)............... UUTRTRRN ’

Pon vi gui kém theo don nay céc tai ligu li€én quan dén thay dbi thong tin, viéc mét,
hong gidy phép hoat dong in theo quy dinh clia phép lugt./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

& Néu c6 sue thay déi (thém hodc bot) vé thiét bj so véi lén cdp phép e d6 thi ké khai ddy dil thong tin ciia thiét b thay
ddi: Tén, hding san xudt, model, 58 mdy, nudc sdn xudt, nam sén xudt, chit legng, tinh ning sit dung; s6, ngay, thang, ndm
héa dom mua, ban hang va gidy phép nhdp khdu ( néu thiét bj nhp khdu trong thoi gian quy dinh phai cé gidy phép. Truomg
hop thiét bi in nhdp khau trong giai doan ma phdp ludt khong quy dink phai 6 gidy phép khi nhép khau thi ghi ndm nhap khdu
theo chimg tir hai quan va chiu trdch nhigm trude phdp ludt vé vige khai ndm nhap khdu dé.).

7 Néu c6 su thay déi vé dia diém, mat béng sdn xudt so véi lan cdp phép triede d6 thi ké khai lai theo dia chi ding ky thay
déx: trén gidy ching nhan dang ky kinh doanh hode gidy chimg nhdn déng ky doanh nghiép hoge gidy chimg nhin ddu e hode
gidy chimg nhdn ding kj thué (d6i voi co s& in sy nghiép c6 thu} hodc quyét dinh tharh ldp 36 véi co s¢ in sy nghiép khéng
co thu.
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10. Quy trinh Cap doi Gidy phép hoat dgng in xuét ban pham

1

Muc dich
Quy dinh trinh tu va cach thirc tiép nhén, chuyén giao va giai quyét TTHC Cap d6i

gidy phép hoat déng in xuét ban phim cia UBND cép huyén thudc thinh phé Ha
Noi.

Pham vi

Ap dung cho cac cén bd, cong chirc 1am viéc tai Bd phan tiép nhan va tra két qua
giai quyet thi tuc hanh chinh, Phong Vian hoa va Thong tin va co quan, don vj lién
quan.

Néi dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly

- Lu4t Xuét ban ngay 20/11/2012;

- Nghj dinh s 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mét sd didu va bi¢n phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Théng tu s6 0 1/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cia B Théng tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb didu cta Luat xuit ban va
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/1 1/2013 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt sé diéu va bién phap thi hanh Ludt xudt ban;

- Quyét dinh s& 476/QD- -BTTTT ngay 31/03/2020 ctia Bd Théng tin va Truyén
thong dinh chinh Thong tw s6 01/2020/TT-BTTTT.

- Quyét dinh 4610/QD- -UBND ngay 22/1 1/2022 cua UBND Thanh phd Ha Néi vé
phé duyét phuong an Uy quyen trong gidi quyét thd tuc hanh chinh thudc pham vi |
quén ly cia UBND Thanh pho Ha Nai.

- Quyét dinh sb 336/STTTT ngay 30/11/2022 cla S& Thong tin va Truyén thong
thanh phé Ha Nbi vé vige uy quyen giai quyét TTHC.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Bin sao

1. Pon d& nghi cap d6i gidy phép hoat dong in Xt X
ban pham (theo mau).

2. Glay phép hoat déng in xuat ban phim da dugc X
cép trudc do.

3. G1ay t& ching minh vé viéc c6 mét trong nhirng X
ndi dung thay doi vé tén goi, dia chi, thanh 14p chi
nhénh, chia tach hodc sap nhdp co s¢ in.
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S6 lirgng hd so

01 bd

3.4

Thoi gian xik ly

05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén ho so hop 1&.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai bd phén Tiép nhén va tra két qua giai quyét
(TN&TKQ) TTHC cia UBND cip huyén (B9 phén Mot cira). '
- Céch 2: Qua hé théng buu chinh.

- Céch 3: Nop hd so tryc tuyén qua Cdng dich vu cdng thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6

Lé phi

Chua quy dinh

3.7

Quy trinh xi¥ ly cng viéc
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TT Trinh tw Trach nhiém | Théigian | Bidu miw
Két qua
B1 | Nop ho so tai b phan Mbt cira T4 chire/ Gid Theo muc 3.2
' C4 nhén hanh chinh
B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy tiép B6 phan Gid Giay tiép nhan
nhin, hen ngay tra két qua. Mot cira hanh chinh | hé so va hen
] tra két qua
B3 |[Ban giao hdé so cho phong B6 phin 11h-11h30 |Phiéu  kiém
chuyén mdn Mot ctra 16h30-17h | soat qua trinh
gidi quyét hd
(tbi da 3 gid | so
sau khi tiép
nhan hd s0)
B4 | Lanh dao phong chuyén hd so| Lénh dao 03 gior
cho chuyén vién thu Iy hd so Phong
VHTT
B5 | Thim dinh ho so
1. Trudng hop ho so chua diy | Chuyén vién 1,5 ngay | Thong bdo yéu
du, can gidi trinh, bd sung, hoan cdu bd sung hd
thién: SO
- Soan thao Thong bao yéu chu
b sung hd so.
- Trinh 14nh dao Phong
2. Trudng hop hod so chua dap Théng bao hd
{tng yéu cau: so khong du
- Soan thao théng bao hd so didu kién giai .
khong du didu kién giai quyét, quyét
néu rd 1y do, kém Phiéu trinh.
- Trinh ldnh dao Phong.
3. Trudmg hop, hd so dap tng yéu Gidy phép
cau, béo céo 1anh dao Phong thim
Xet:
- Dy théo gidy phép kém Phiéu
trinh
- Trinh 13nh dao Phong.
B6 | Thim dinh, kiém tra hé so Ph%i‘;h\ffl%,r 01 ngay
- Néu dbng y: ky nhdy vin bén,
trinh Lanh dao So. Théng  bao/
- Néu khéong ddng y: Chuyén lai Gidy phép
BS.
B7 | Kiém tra ndi dung H& so trinh
-.IA\Ieu dong y: ky vao cac vin bdan Lanh dao A ’
llen;quan;ﬁ X T UBND 1 ngay Tl.l? ngh’ béo/
]-BI;eu khong dong y: chuyén lai chp huyén Giay phép
B8 ! Phat hanh vin ban Vin thu 03 gidy
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B9 | Ky giao va nhan tra két qua Phong VHTT 03 gi> |Phiéu  kiém
va B§ phan soat qua trinh
Mot cira gidi quyét hd |
SO
B10 | Luu hd so Chuyén vién

. A x
4 Biéu mau

Pon dé nghij cip dbi Gidy phép hoat dong in xuét ban phdm (Mdu sé 18, Phu luc
ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/ 02/2020 cua B
Théng tin va Truyén thong, duoc dinh chinh theo Quyét dinh 56 476/0P-BTTTT
ngay 31/03/2020 dinh chinh Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT).
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TEN PON VI BE NGH] CAP PHEP CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
Pégc ldp - T do - Hanh phic

Sb: ... foviins (néuco) ... , hgay...... thang....... ndm..........

PON DE NGH]
Cép dbi/cip lai gidy phép hoat dfng in

KANN QUL ceeveeieeveseereesesesesssesesseseesssensresrmeeer st sessarassans 5

1. Ten don vi d8 @RIt . vveeeeie e ee e et 6

2. DHA CRI: e e

3. 86 dién thoai:............ FaX: e rieenens Emailio.ee e eccecrescieee e

4. Gihy chitng nhan ding ky kinh doanh hogc quyét dinh thanh 14p déi véi co s in sy
nghiép S6 ....... ngay .....thang ....... nam ...... LNOLCAP. e 3

5. MA 56 doanh nghidp (NEU COY:....vvmme e eeieiiiii e ee it e e e

6. Co s& in da dugc cap gidy phép hoat dong in sbt...... ngay ...... thang ..... ndm
.......... CUA v ene e et es ettt e ee i e e a et e e e h st e e

Hién nay, do don vi c6 su thay d6i thong tin, 1am mét, hong gidy phép hoat dong in. Ly
do (thay ddi thong tin, mAt, BONE).....eevvrrirreiiiiiii,

Dé dam bao co s in hoat dong ding quy dinh cia phép luat, don vi lam don nay dé
nghi quy co quan xem Xét cAp dbi, cp lai gidy phép hoat d@dng in cho co s¢ in theo céc thong
tin thay déi sau:

Tl O SO ATh et euveeeeueeeeeesoeeeeeesereessssbeeasaeesesassseareesrneebbseabs s s rn e e as s rnsabnseasbannb e s s taabbesanass
- Dia chi try s ChiNNi. e 4
-Piénthoat:....ccccoovvievieciiieiiiins Fax:.ooooovevenennns Email: o
- Dia chi chi nhanh v XUGNE SAN XUAL . ......eeeeriviiiiiieiiieaeeiee s ensesinees 5

- Pién thoaii...cveeorerieereeccesiieieins Fax:..eennene Email:...ooovieieiievre e

- Ho tén ngudi dimg d4u co sd in: )
- S6 dinh danh cd nhén hodc s0 giay CMND/ Ho chiéu hodc Cin cude cdng dan

1o U ngay........ thang...... nam......... DOT CAP .t evieriieeee e irasaaaanas
B ] 1 (IR R TS TRTRES
- Tén td chirc, cd nhan chil s& hitu co 8O N (MU CO)nririivieiiiinrn i

- Noi dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in d2 nghi dugc cip phép (ghi 16 ting
loai theo quy Gink ¢l PRAP TUGE). oot

..........................................................................................................................................

......................................................................

! Ghi tén co quan cdp gidy phép.

2 Ghi tén co ser in dé nghi cdp phép. Trwdmg hop co s¢ in khong 6 phdp nhdn thi ght tén co quan chit quan cdp trén truc riép.
3 Chi ghi 56, ngdy, thang, ndm, noi cdp cua gidy chimg nhan ding kp kinh doanh hodc gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép
hodc gidy chitng nhén dau tw hode gidy chimg nhdn ddng ky thué (d6i véi co s& in su nghiép cé thu) hodc quyét dinh thanh
ldp doi v6i co s& in su nghigp khong co thu.

+ Ghi theo dia chi tru s6 chinh trén gidy chimg rhan ddng kp kinh doanh hodc gidy chimg nhan ddng K doanh nghiép hodc
gidy chimg nhdn ddu tu hodc gidy ching nhén ding ky thué (déi véi co so in sw nghiép c6 thu) hodc quyét dinh thanh igp doi
Vol co 86 in su nghiép khdng cd thu.

5 Ghi theo dja chi xwdng sin xudt (chi nhdnh) trén gidy chirng nhén déing ky kinh doanh hode gidy ching nhdn ding ky doanh
nghiép hodc gidy chitng nhdn ddu tir hodic gidy chitng rhin déng ky thué (d6i véi co 56 in su nghiép c6 thu) hodc quyét dinh
thanh 1gp di voi co s& in sy nghiép khdng 6 thu % thue hign ché ban, in, gia cong sau inj. Trieong hop cd nhiéu dja chi san
xudt (chi nhénh) thi ghi ldn lwgt, ddy dit timg dia chi.







7. Thay d6i v& thidt bi in (nEu ). . cveeeeeeiee e, 6

8. Thay d6i vé dia diém, mat bang san xut (néu c6)............coeeveereereennn. 7

bon vj gui kém theo don nay céc tai ligu lién quan dén thay dbi thong tin, viée mét,
héng gidy phép hoat dong in theo quy dinh cua phap luat./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

é A_/éu 6 su thay d6i (thém hodc bot) vé thiét bi so véi lan cdp phép trudc do thi ké khai ddy i théng tin ciia thiét b thay
déi: Tén, hdng san xudt, model, 56 mdy, nudc san xudt, ném san xudt, chat heomg, tink ndng si dung; 56, ngay, thdng, ndm
héa dom mua, bdn hang va gidy phép nhip khéu (néu thiét bj nhdp khéu trong thoi gian quy dinh phai co gidy phép. Truong
hgp thiét bi in nhdp khdu trong giai dogn ma phdp ludt khong quy dinh phdi c6 gidy phép khi nhp khau thi ghi ndm nhdp khdu
theo chimg tir hai quan va chiu trdch nhigm truce phap ludt vé viée khai nam rhdp khiu ds.).

7 Néu ¢6 sur thay ddéi vé dia diem, mat bc%ng sGn xudt so voi ldn cdp phép trude do thi ké khai lai theo dia chi ding kp thay
d‘é{ irén gidy chimg nhdn dang ky kinh doanh hodc gidy chimng nhdn ding ky doanh nghiép hodc gidy chimg nhdn déu tu hodc
gidy chimg nhén dédng ky thué (d6i véi co s6 in su nghiép c6 thu) hodc quyét dinh thanh Igp doi vdi co 50 in sy nghigp khéng
co thu.
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1L Lil}h vire buru chinh
11. Cap viin bin xdc nhén viin bin théng bao hoat déng bwru chinh

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thic tiép nhan, chuyén giao va giai quyet TTHC cép
Van ban xac nhén thong bao hoat dong buu chinh cia UBND cap huyén thudc
thanh phd Ha Noi.

Pham vi:
Ap dung cho cac can b9, cong chirc lam viéc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua

giai quyét th tuc hanh chinh, Phong Vin héa va Thong tin va co quan, don vi lién
quan.

Néi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

1. Luat Buu chinh s 49/2010/QH12 ngay 17/6/2010.

2. Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé ndi dung ctia Ludt buu chinh,

3. Nghj dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira dbi, bd sung mét sb diéu cta
Nghj dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 ndi dung ctia Luét Buu chinh.

4. Thong tu sé 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 clia B Tai chinh quy dinh

mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thdm dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

5. Théng tu s& 25/2020/TT-BTC ‘ngay 14/4/2020 ctia B Tai chinh sira ddi, bd
sung mét sé didu cia Théng tw s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh

mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan Iy va st dung phi thim dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.

6. Thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thue hién Nghi dinh
61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mot cra lién théng
trong giai quyét TTHC.

7. Quyét dinh 4610/Qb-UBND ngay 22/11/2022 cia UBND Thanh phé phe duyét
phuong 4n uy quyén trong gidi quyét thii tuc hanh chinh thude pham vi quan ly
ciia UBND thanh phé Ha Nbi.

3.2

Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao

Hb so dé nghj x4c nhan thdng bao hoat dong buu
chinh d6i véi cac truong hop quy dinh tai diém
a, b, c khoan 1 Didu 25 Ludt Buu chinh gbm:

Théng bdo hoat dong buu chinh X

Bén sao gidy ching nhan ding ky doanh nghiép X

Mau hgp dong cung img va sir dung dich vy buru
chinh pht hgp voi quy dinh cia phap luét vé bau X
chinh,

Mau bleu trung, nhan hi¢u, ky hiéu dic thu hodc
cac yéu tb thude hé théng nhéan dién cia doanh X
nghiép duge thé hién trén bru giri (néu o).

Bang gid cudc dich vy buu chinh phu hep véi
quy dinh cta phap luat vé buu chinh
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Tiéu chuéin chit lugng dich vu buu chinh cdng
bd ap dung phit hgp véi quy dinh cia phap luit X
v¢ buu chinh.

Quy dinh vé murc giéi han trach nhiém boi
thuong thiét hai trong trueomg hop phat sinh thiét
hai, quy trinh giai quyét khiéu nai ctia khach X
hang, thoi han giai quyét khiéu nai ph hop vai
quy dinh ctia phép luét vé buu chinh,

Hop dong nhuong quyén thuong mai véi doanh
nghi€p dang cung tmg dich vu buu chinh (néu X
ch)

Céc bién phdp bio dam an toan ddi vdéi con
ngudi, buu giri, mang bwu chinh va an ninh X
thong tin trong hoat dong buu chinh.

b)

Hb so déf: nghi xdc nhan théng béo hoat dong buu
chinh di véi cac truong hgp quy dinh tai diém
g khoan 1 Diéu 25 Luit Buu chinh

[Ty

Théng bao hoat dong buu chinh X

Bén sao gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi
nhanh hodc vin phong dai dién.

3.3

S6 lirgng hd so

01bo

3.4

Thoi gian xik ly

07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duge hd so dép ‘mg cdc quy dinh cia phap lujt.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qui

- Céch 1: Nop ho so tryc ti€p tai Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh cép huyén.

- Céch 2: Qua hé théng buu chinh.

- Cach 3: Nép hd so truc tuyén tai Céng dich vu céng truc tuyén thanh phd Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6

Phi

- Trudng hop tur cung tng dich vu pham vi néi tinh: 1.250.000 dong.

- Trudng hop véi chi nhanh, vin phong dai dién cia doanh nghiép cung ing dich
vy buu chinh dugc thanh 14p theo phép luat Viét Nam: 1.000.000 dong.

- Truomg hegp chuyén nhwong toan bd doanh nghi€p do mua ban, sép nhép doanh
nghiép: 1.250.000 dbng.

Theo quy dinh tai Thong tr s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ctia B6 Tai chinh
sira d6i, b6 sung mt sb diéu ciia Thong tr sé 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016
quy dinh muc thu, ché dé thu, ndp, quan Iy va sit dung phi thim dinh diéu kién
hoat ddéng buu chinh.

3.7

Quy trinh xit ly cong viéc

T

Tréch L Biéu mau/ Két
Thoi gian X

Trinh tu .
nhiém qua

Bl

Nép hé so d& nghi cAp Van ban | T& chue, Gios hanh
x4c nhén thong bao hoat dong buu Doanh ] Theo muyc 3.2

, n chinh
chinh nghiép

%J//{"Zi__
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B2

Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép
nhén, hen ngay

B phén 1
clra

Gid hanh
chinh

Gidy tiép nhan |
ho so va hen tra
ket qua

B3

Chuyén hd so cho phong chuyén
mon

B0 phén 1
clra

04 gior

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so

B4

Phén cong xir Iy hd so

Léanh dao
PVHTT

04 gior

B5

Thém dinh hd so

1. Trudmg hop hd so khong ding
thim quyén, trong thoi han 03
ngay lam vigéc ké tir ngay nhén
duoc hd so, cong chire dugc phan
cong thdm dinh hd so bio cdo
Lanh dao phong VHTT trinh Lanh
dao UBND cip huyén tra lai hd so
kém theo thong bao bing vin ban
néu 16 Iy do khong giai quyét hd
5o (Theo mau tai Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

2. Trudomg hop hé so chua du didu
kién giai quyét, cdng chirc duge
phén cong thdm dinh hd so bao
cao Lanh dao phong VHTT trinh
Lanh dao UBND cép huyén tré lai
hd so kém theo thong bédo bing
vén ban néu rd ly do, ndi dung cin
bd sung, hoan thién hd so (Theo
mau tai Théng tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018). Trong
thoi han 15 ngay 1am viée, ké tir
ngay thong bao, doanh nghiép, td
chirc ¢6 trach nhiém sira ddi, bd
sung hd so theo yéu cau. Thoi han
giai quyét dugce tinh lai tir ddu sau
khi nhén du hé so.

3. Trudng hop doanh nghiép, t6
chirc khong sira dbi, bd sung hd so
theo yéu cau hodc co stra ddi, bd
sung nhung chua dat yéu ciu,
¢dng chirc dugc phan cong thim
dinh hd so béo cdo Lanh dao
phong VHTT trinh Linh dao

Chuyén
vién
PVHTT

04 ngay

E
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UBND cép huyén tra lai hd so
kém theo théng bao bing vin ban
néu rd ly do khong giai quyét hd
so (Theo mau tai Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

4. Truomg hop hé so dap tmg yéu
cﬁu, dy thdo Van ban xac nhén
thong bao hoat dong buu chinh.

Kiérp tra‘h(;) s0:
- Néu dong y: ky nhdy vin ban,
trinh Lanh dao UBND céap huyén

Lénh dao

B8 | xem xét. PVHTT 04 gio
- Néu khéng dong y: Chuyén lai
BS5. ‘
r
f{ll\?;; ESHZOySOKy vao van ban; Lanh dao
B7 UBND cap 01 ngay
- Néu khéng ddng ¥: Chuyén lai huve
B6. uyen
Phat hanh vin ban.
- 02 ban gbec (01 ban lwu tai
UBND cép huyén; 01 ban tra cho
t6 chirc, doanh nghiép);
B8 | -03 bansao (01 ban giri S¢ Théng | Van thur 02 gi¢y
tin va Truyén théng; 01 ban hru tai
Bo phén 1 cua; 01 ban lvu tai
Phong chuyén mén giai quyét
TTHC).
Lanh dao
PVHTT va Phiéu kiém sodt
B9 | Ky giao va nhan tra két qua Trudéng bd 02 gidy qua trinh giai
phéin Mot quyét hd so
clira
Chuyén
B10 | Luu hé so. vién
PVHTT
4. | Biéu miu
1 | Miu Théng bao hoat dong buu chinh
2 | Mau Vin ban xé4c nhin thong bao hoat déng buu chinh








58

TEN TO CHUTC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Boc 14p - Tw do - Hanh phic
Sé: ... o REAY ... thang ..... nam .....
THONG BAO
HOAT DONG BUU CHINH

Kinh giri: ... (tén co quan xac nhan théng bao hoat dong buu chinh)

Cén cir Luat Buu chinh s 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nim 2010;
Cin cir Nghi dinh s6 ...../20..../ND-CP
(Tén t6 chire, doanh nghiép) thong bao hoat ddng buu chinh theo cdc noi dung sau:
Phin 1. Thoéng tin vé t§ chire, doanh nghiép

1. Tén tb chitc, doanh nghi¢p viét bang tiéng Viét; (tén ghi trén gidy chimg nhén
dang ky doanh nghiép/giay ching nhan ding ky hoat dong, ghi bang chit in hoa...........

Tén ’té) chire, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhén dang ky doanh
nghiép/gidy ching nhin ding ky hoat dong):

Tén td chire, doanh nghiép viét bing tiéng nude ngoai (tén ghi trén gidy chimg
nhén ding ky doanh nghiép/gidy chimg nhan dang ky hoat ddng): ....cccoeevveereerennnn,

2. Dja chi try s& chinh: (dja chi ghi trén gidy chimg nhin ding ky doanh
nghi¢p/gidy ching nhén dang k¥ hoat @ONE): . ....oovveereoeeeeeeooeoeeoeeeeoeeeeoeoeooo

3. Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/gidy chimg nhén déng ky hoat dong sé:

r

.......... do .o CAP NGAY v, t@L

4. Gidy phép buu chinh/vin ban xdc nhin thong bdo hoat dong buu chinh sé:
.......................................................... do B¢ Thong tin va Truyén théng cép ngay
.................................. (treomg hop théng bao hoat ddng buu chinh quy dinh tai cc diém
d, d, e khoan 1 Diéu 25 Luat Buu chinh)

5. Von diéu 1¢:

.........................................................................................................
.............................................
..........................
H tA :
O LOTL. et ettt et e ettt a et e e e e ee e e e e oot

..................................................................................................................

$6 dinh danh c4 nhan/chtrng minh nhan dan/hé chiéu:........oovevveeerereoe,
Noi dang ky ho Khau thudng tril: ..o..o.veciieieeeee oo
Bign thoai: .oocvvvieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeva, E-mail: oo

9. Ngudi lién hé thuong xuyén trong qua trinh thyc hién tha tuc dé nghi cp vin
ban xdc nhén thdng bao hoat dong buu chinh:

Hor
p







HOten: oo, ChiIC VU oo
S6 dinh danh ¢4 nhan/chimg minh nhén dan/hé chidu:.......ovvooeeoo
Dién thoai: .....cooovvvveeeeeoeeeeee, E-mail: v,

Phén 2. M6 ti tom tit vé dich vy/hoat dong bwu chinh

1. Loai dich vu/hoat déng buu chinh;

2. Pham vi cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

3. Phurong thitc cung tng dich vy/hoat doéng buu chinh:

4. Thoi diém bt diu trién khai cung ung dich vy/hoat dong buu chinh:
Phén 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gdm co:

..............................................................................................................................

Phin 4. Cam két
(Tén t8 chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat yé tinh chinh xdc va tinh hgp phéap cia nbi
dung trong vin ban théng bao nay va céc hd so, tai lieu kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luit Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong xdc nhan thong béo hoat déng buu chinh.

Noi nhn: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUGI PAI DIEN
- Nhur trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
................ (KY, ghi v8 ho tén va chitc danh, ddéng dau)
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CO QUAN XAC NHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THONG BAO Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: .../XN-(tén viét tit cia co ey MEAY . thdng ... nam ...

quan xac nhén thong bao)

VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
THAM QUYEN BAN HANH

Can ct Ludt Buu chinh ngiy 17 thang 6 nim 2010;

Cén ctr Nghi dinh 6 .../ND-CP ngay ... théng ... nam ... ctia Chinh phi vé ...

GBI vt eeeeeoeee ;

Xét hd so thong béo hoat dong buu chinh ciia (tén t6 chire, doanh nghiép),

Xéc nhén:

1. P4 nhan duge déy du hd so théng bao hoat dong buu chinh cua:

Tén 4 chirc, doanh DZRED 11ttt

ME SO 1ottt

Dia chi try s6 chinh: ......c.ooviveiroiceee oo

Bugc thanh l4p theo .................. do ........... (tén cia co quan) ..., cap
(dang ky lan dau: ngay..... thang.... nam ....; dang ky thay @6i lan thu: ........... , NgAy.....

thang.... ndm ....)

2. Cacndi dur}g trong hd so thong béo hoat dong buu chinh phu hgp vi quy
dinh cta phap luit vé buu chinh.

- Loai dich vu/hoat dong bwu chinh:
- Pham vi cung tmg dich vu/hoat déng buru chinh:
- Phuong thirc cung tmg dich vu/hoat ddng buu chinh:

- Thoi diém bét diu trién khai cung tng dich vu/hoat déng buu chinh:

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhin: (KY, ghi v6 ho tén va dong déu)
- (Tén to chirc, doanh nghiép);
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12. Quy trinh cép lai viin ban xéc nhin théng bao hoat déng bwru chinh bi mat hodic
hu héng khéng st dung dwgce

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tir va cach thire tiép nhan, chuyén giao va gidi quyét TTHC cap lai
van ban xédc nhin thong bdo hoat déng buu chinh bj mét hoic hur hdng khéng stir
dung durge cia UBND cép huyén thudc thanh phé Ha Noi.

2 | Pham vi:

Ap dung cho cdc can by, cong chirc lam viée tai Bo phan ti€p nhén va tra két qua
giai quyet thii tuc hanh chinh, Phong Vin héa va Thoéng tin va co quan, don vi lién
quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co'sé phap ly

1. Luat Buu chinh s 49/2010/QH12 ngay 17/6/2010.

2. Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ciia Chinh phu Quy dinh chi tiét thi
hanh mot s noi dung cua Luét buu chinh.

3. Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira dbi, bd sung mét sé didu ciia
Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mét s noi dung cuia Luét Buu chinh.

4. Thong tws6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cita B Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché dé thu, ndp, quan ly va sir dung phi thdm dinh didu kién hoat dong buu
chinh.

5. Théng tw s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ctia B Tai chinh sira dbi, b sung
mot s6 dieu cta Théng tr s6 291/2016/TT-BTC ngdy 15/11/2016 quy dinh mirc
thu, ché df thu, ndp, quan ly va sir dung phi thim dinh didu kién hoat dong buu
chinh.

6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dén thuc hién Nghj dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mat cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét TTHC.

7. Quyét dinh 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND Thanh phé phé duyét
phuwrong an Gy quyén trong giai quyét thi tuc hanh chinh thude pham vi quén ly cia
UBND thanh phé Ha Noi.

3.2 | Thanh phén hd so Bin chinh Bin sao

Gidy dé nghi cp lai viin ban xac nhén théng bao

hoat ddng buu chinh X

3.3 |86 lwong hé so

01 bd

3.4 | Thoi gian xir Iy

05 ngay lam viée ké tir ngdy nhén duge hd so dép ing cac quy dinh cia phép luat

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

-Céach 1: Nop ho so trire tiép tai B§ phén Tiép nhén ho so va tra két qua giai quyét
thi tyc hanh chinh cép huyén.

- Cach 2: Qua h¢ théng buu chinh. ,

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha
No1 (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi

o AP
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- Trudng hop cdp lai Van ban xéc nhan thong b4o hoat déng buu chinh néi tinh khi
bi mét hozc hu hong khong sir dung duge: 500.000 dng.

- Truong hop cap lai Vin ban xéc nhén thong bao hoat dong buu chinh cho chi
nhanh, viin phong dai dién ctia doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh dugc
thanh 13p theo phdp luét Viét Nam khi bi mét hodc hu hong khéng sir dung duoc:
500.000 ddng.

Theo quy dinh tai Thong tu 56 25/2020/TT- BTC ngay 14/4/2020 cuia B Tai chinh
stra d6i, bd sung mot sb didu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016

quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va st dung phi thdm dinh didu kién
hoat ddng buu chinh,

3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée o ]
TT Trinh ty Trdch ) 1y gian | Bicwmaw Két
‘ ’ nhi¢m qué
Nop hd so @€ nghi cap lai Van ban Doanh Gior hanh
Bl | x4c nhan théng bao hoat ddng buu | nghiép, TH , Theo myc 3.2
: . chinh
chinh chirc ]
Tiép nhin hd so va ghi gidy tiép | Bophan1 | Giohanh | J'4Y ti€p nhdn
B2 A ) \ ; h6 so va hen tra
nhén, hen ngay clra chinh 1ét qua
¢t qua
A 1A . . A Phiéu kiém soat
B3 C}'luyen ho so cho phong chuyén Bo p”han 1 04 gid> qui trinh gidi
mon clra 1A
quyét hd so
A A " 1 1A Lanh dao .
B4 | Phén cbng xir ly ho so PVLTT 04 gid
Tham dinh hd so
1. Trudng hop khéng chép thuén
cép lai Van ban xéc nhan théng bao
hoat ddng buu chinh, cong chirc
dugc phan céng thim dinh ho so
bio cdo Lanh dao Phong VHTT
trinh Lanh dao UBND cép huyén
trd lai hd so kém theo théng bao x
Chuyén
bing van ban néu r8 ly do khong . X
BS vién 02 ngay
gidi quyét ho so (Theo mau tai PVHTT
Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
2, Truong hop, ho so dap ung yéu
cdu, c¢éng chue dugc phén cong
thdm dinh hd so béo céo Lanh dao
Phong VHTT chuyer} hé so sang
Vin phong UBND cap huyén cép
ban sao.
Kiém tra hd so:
- Pbi vGi Trudng hop khong chép
6 thuan cép lai Vin ban x4c nhan| Lanh dao 04 gidy
thong bao hoat dong buu chinh PVHTT &
+ Néu dong v, ky nhay vén ban,
trinh Lanh dao UBND cédp huyén

p//M"iff_;—f
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(trudmg hop khong chip thun cp
lai Vn ban x4c nhan théng béo hoat
dong buu chmh) Chuyén sang B8.
+ Néu khong dong y: Chuyén lai
BS.

- Truong hop hd so dap Ung yéu
ciu

+ Ky Cong vin cua PVHTT giri
Vian phong UBND cép huyén cap
ban sao. Chuyen sang B7

+ Néu khong dong v: Chuyén lai
BS.

Kiém tra va ky vao phan thong tin | Lanh dao
B7 | saoy trén Ban sao Vian ban xac nhan | Vin phong 01 ned
théng bao hoat dong buu chinh. | UBND cap &ay
Chuyen sang BY. huyén
Kiém tra hd so:
- Néu dbong v: vao vin <
B8 (trﬁgng ?1opgki6n§yché?)0th1?an l():gg UlglghDda? 01 s
lai Viin ban xac nhan thang béo hoat huyélfap neay
dong buu chinh); i
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai B6.
Phat hanh van ban
- 01 ban gdc: luu tai Vin thur,
- 03 ban sao: 01 ban tra cho t6 chire, . .
B9 doanh nghiép; 01 ban luu tai Bo Van thu 02 giv
phén 1 cira; 01 ban hru tai Phong
chuyén mén giai quyét TTHC),
Lanh dao
Ky giao va nhén tra két qua Phiéu PVI_,ITT va .
B10 kiém soét (02 ban). Trutng b 02 gio
phan Mot
clra
Chuyén
B11 | Luu hd so. vién
PVHIT
4. | Biéu miu

Gidy dé nghi cép lai van ban x4c nhan thong bdo hoat déng buru chinh
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TEN TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Dgc I1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: ... .y REAY ... thdang ... nam .....

o GIAY DE NGHI CAP LAI ,
VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH

Kinh giri: ...... (tén co quan d cip x4c nhan thdng bao).

Phén 1. Théng tin vé té chire, doanh nghiép

1. Tén tb chirc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép/giay chimg nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): .......

Tén t6 chire, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhén dang ky doanh
nghiép/gidy chitng nhin dang ky hoat déng):

..................................................................

Tén tb chirc, doanh nghi¢p viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg
nhdn ding ky doanh nghiép/gidy ching nhan déng ky hoat dong): ......cccocecervevrrrnn.
2. Dia chi tru s¢ chinh: (dia chi ghi trén giéy chimg nhén ding ky doanh
nghi¢p/gidy chirng nhan ding ky hoat dong):

...................................................................

3. Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/gidy chimg nh4n dang ky hoat déng sb:

...................... dO o CAP DAY oo 82 e

.........................................................................................................
.......................................................
.......................................
H 3 :

D BCTII ottt e e e e et

..................................................................................................................

S0 dinh danh c4 nhén/chimg minh nhan dan/hd chidus.. ..o oveeoeoeoeoeoooo
Noi déng ky ho Khau thuong (0 .......o..eveeeeeeeeeeeees oo
Di1€n thoai: «.ococcveivviieeeeeereeeeeeeeeee, E-mail: oo

HO T8N oot
CRIC VI oo
$6 dinh danh c4 nhan/ching minh nhan dan/hd chibt... ...

Dién thoai: ..o E-mail: oo

Phén 2. Noi dung @& nghij cip lai

(Tén tb chirc, doanh nghiép) dé nghi cdp lai véin ban xac nhén théng bao hoat dong
buru chinh véi Iy do nhu sau: ......c.ooveeeeeeeeesoooo)
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Phan 3. Tai liéu kém theo
Tai liéu kém theo gbm co:

..............................................................................................................................

Phén 4. Cam két
(Tén td chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trude phap ludt vé tinh chinh x4c va tinh hgp phap cia ndi
dung trong gidy dé nghij nay va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh cdc quy dinh cla phép luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong van ban xc nhén théng bao hoat dong buu chinh.

Noi nhn: NGUGI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI DIEN
- Nhu trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
SR (KY, ghi r6 ho tén va chirc danh, déng déiu)
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13. Quy trinh Cip sira ddi, bd sung Vian ban xac nhin théng bio hoat dong buu
chinh

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tyr va cach thie tiép nhan, chuyén giao va gidi quyét TTHC cap sira

doi, bd sung Vén ban xdc nhin théng bao hoat déng buu chinh cita UBND cap
huyén thudc thanh phé Ha Néi.

2 | Pham vi:
Ap dung cho cac cdn bd, cong chirc 1am viéc tai BO phan tiép nhan va tra két qua

giai quyét thii tuc hanh chinh, Phong Vian hoa va Thong tin va co quan, don vj lién
quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap Iy

1. Luat Buu chinh sb 49/2010/QH12 ngay 17/6/2010.

2. Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ciia Chinh phu Quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé ndi dung cua Luét buu chinh,

3. Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira dbi, bd sung mot s6 dleu cla
Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 ndi dung cta Ludt Buu chinh.

4. Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, ndp, quéan ly va st dung phi thdm dinh diéu kién hoat dong
buu chinh;

5. Théng tu 56 25/2020/TT- BTC ngay 14/4/2020 ctia B$ Tai chinh sira dbi, bb
sung mét sb didu cua Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia B6 Tai
chinh quy dinh mire thu, ché d¢ thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thim dinh didu
kién hoat ddng buu chinh;

6. Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 huéng dan thyc hién Nghi dinh
61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé thyc hi¢n co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét TTHC.

7. Quyét dinh 4610/Qb-UBND ngay 22/11/2022 cha UBND Thanh phé phé duyét
phuong an ay quyén trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan Iy
ciia UBND thanh phé 11a Nai.

3.2 | Thanh phén hd so Ban chinh Ban sao

1 Gidy d€ nghi cép stra d6i, b0 sung van ban xac

nhén thdng bdo hoat ddng buru chinh x
Tai liéu lién quan dén n6i dung dé nghi stra ddi,
7 bd sung Vin ban xéac nhan thong bao hoat dong X

buu chinh (ndp ban sao d6i véi tai licu 1a Gidy
chung nhin dang ky doanh nghiép)

3.3 |86 lwong hé so

01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly

07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhin dugc ho so dap img cac quy dinh cua phap luit

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

- Cach 1: Nop hd so truce tiép tai B phan Tiép nhan hd so va tra két qué giai quyét
thu tuc hanh chinh cap huyén.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh.

o Ao
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- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vy cong trirc tuyén thanh pho Ha]

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Phi
Khéng co
3.7 | Quy trinh xi¥ 1y cong viée
TT Trinh ty Trach i gian | BiSu maw Ket
nhiém qua
Nop ho so d& nghj cdp sira ddi, b6 |  Doanh | Gis hanh
Bl | sung Viin ban xédc nhén théng béo | nghiép, T4 , Theo muc 3.2
hoat ddng buu chinh hir chinh
at dong chure
By | Tiép nhdn hd so va ghi gidy tiép | Bophan1 | Giohanh | G 3:%:3?;
nhdn, hen ngay cua chinh PR
’ ket qua
B3 Cl}uyén ho so cho phong chuyén | Bo phan 1 04 gicy gﬁ;eu ti(ifl?l igoiz;
morn cua A1 A
quyét hd so
A i 1o LA Linh dao ..
B4 | Phén coéng x& 1y ho so PVHTT 04 gi&r
Tham dinh hd so
1. Truong hop khong chip thuin
stra ddi, bd sung hoiic viéc sira dbi,
bd sung pham vi cung tmg dich vy
din dén thay dbi thim quyén cip
Vin ban xdc nhén thong bdo hoat
dong buu chinh, c¢ong chirc duge
phin cong thim dinh hd so bao Chuvén
cdo Lanh dao phong VHTT trinh e \
BS vién 04 ngay
Lanh dao UBND cép huyén tra lai PVHTT
hé so kém theo théng béo bang
van ban néu 1o 1y do khong giai
quyet hé so (Theo mau tai Thong
tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
2. Trudmg hop hd so dap ung yéu
cau, dr thao Van ban xdc nhén
théng béo hoat ddng buru chinh.
Kiém tra hd so:
- Néu déng y: ky nhdy van ban,
trinh L&nh dao UBND cdp huyén | Lanh dao .
B6 xem xét. PVHTT 04 gio
- Néu khéng dbng y: Chuyén lai
BS.
B7 | Kiém tra ho so: Lanh dao
- Néu dong y: Ky vao vén ban; UBND cép 01 ngay
- Néu khéng dong y: Chuyén lai huyén
B6.
B8 | Phat hanh van ban Vin thu 02 gidy

§ Ll
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- 02 bén gbc (01 ban hru tai
UBND cdp huyén; 01 ban tra cho
td chirc, doanh nghiép)

- 03 ban sao (01 ban giri S& Thong
tin va Truyén thong; 01 ban luu tai
Bo phén 1 ctra; 01 ban hru tai
Phong chuyén mén giai quyét
TTHC)

Lanh dao
Ky giao va nhan tra két qua Phidu PVI_,ITT V? .
B9 Trudmg bo 02 gio
kiém sodt (02 ban). A
phén Mot
clra
Chuyén
B10 | Luu hd so. vién
PVHTT
4. | Biéu miu
1 Mau Gidy dé nghj stra doi, bd sung Van ban xac nhén thong béo hoat dong buu
chinh
2 | MAu Vin ban x4c nhan théng bdo hoat ddng buu chinh
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TEN TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Poc 1ap - Tu do - Hanh phiie
Sb: ... s BIAY ... thing ..... nam .....

GIAY DE NGHJ SUA POI, BO SUNG VAN BAN XAC NHAN THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH

Kinh gti:.....(tén co quan di cdp vin ban xac nhén thong bio hoat ddng buu chinh).

Phin 1. Théng tin vé t§ chirc, doanh nghiép

1. Tén t8 chuc, doanh nghié¢p viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhén
dang ky doanh nghiép, gidy chirng nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa):........

Tén 6 chirc, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chirng nhan diing ky doanh
NZRIEP) -ttt et .

Tén 6 chire, doanh nghi¢p viét bing tiéng nuéc ngodi (tén ghi trén gidy chimg
nhén ding ky doanh nghiép, gidy chimng nhén déng ky hoat dong): .........ccovvveeeevnnnnn.,

. 2.Dia chi try s& chinh: (dia chi ghi trén gidy ching nhén ding ky doanh nghiép,
gidy chimg nhan dang ky hoat @ONE):...........vwoeeeeereereoeeoeoeoeeeoeooooooooo

3. Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép, gidy chung nhan ding ky hoat dong

T SR dO i cép Nngay ............ tar .
LT
S.DRNthoai: oo Fax: oo,
6. Website (NEU CO) ..vurvvererrreneeoeereesesr s E-mail: oo,
7. Nguoi dimg déu td chirc/ngurdri dai dién theo phap luat clia doanh nghiép:
HOBEN! ot
CRUC VL oo et
S6 dinh danh ca nhén/chtimg minh nhan dan/hé chidu:.......ococovovovoeeoo,
Noi dang ky ho khAu thudmg tr: .......eeveeeveeeeeeeoeeeoeeoeoeooooooooo
Dién thoai: ..cco.ooevivioeeeeeeeeeeeeeee E-mail: oo

8. Nguoi lién h¢ thudng xuyén trong qua trinh thyc hién thi tuc dé nghj stra ddi,
b0 sung gidy phép buu chinh/vin ban x4c nhan thong bao hoat dong buu chinh:

HQ ten: oo ChUC VUL oo,
S0 dinh danh c4 nhan/ching minh nhan dan/hd chi€u:......o..veveeeeoeoeoeoo,
Dién thoai: ...c.ooeevevvevveeeeeeeeeerv, E-mail: oo

Phin 2. N§i dung d2 nghj sia dbi, b sung

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) dé nghi sira déi, bé sung van ban xéc nhan théng bao
hoat dong buu chinh theo cac ndi dung sau:

y o







N6i dung stra ddi, bd sung;

Ly do stra dOi, b0 SUNG: .....ouuveivirireeeeeeriree oo oo
Phan 3. Tai liéu kém theo
Tai liéu kém theo gom c6:

..............................................................................................................................

Phén 4. Cam két
(Tén tb chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trude phap ludt vé tinh chinh xéc va tinh hgp phap cia noi
dung trong Gidy dé nghi ndy va cic hd so, tai liéu kem theo.

2. Chip hanh nghiém chinh céc quy dinh cua phap lut Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong vin ban xdc nhin thdng béo hoat dong buu chinh.

Noi nhgn: NGUOI DUNG PAU TO CHUC/NGUOT PAI DIEN
- Nhur trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
- (Ky, ghi ré ho tén va chire danh, déng diu)
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CO QUAN XAC NHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
THONG BAO NAM

——— Dgc ldp - Ty do - Hanh phic

$6: .../XN-(tén viét tit cia co
quan xac nhén thong bio)

VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
THAM QUYEN BAN HANH

Cén cur Luét Buu chinh ngay 17 thang 6 nim 2010;

Cén cir Nghi dinh s ..../ND-CP ngay ... thdng ... ndm ... cia Chinh phii vé ....... ;

CBILCLE oottt e e ;

Xét hd so théng bao hoat déng buu chinh ciia (tén td chirc, doanh nghiép),

Xac nhin:

1. B nhén duge day di hd so thong bao hoat dong buru chinh clia:

Tén t6 chirc, doanh NZRIEP oot

I SO oveoeevecenmnseresseessesssessse e eesesese s e es et eeeeee e s e oo eeeeeoeeeeeeeeesoeoeeee

Dia chi try & chillh: oo

Pugce thanh 13p theo .................. do........... (tén clia co quan) ...................... cip
(dang ky lan dau: ngay..... thang.... nam ....; ding ky thay ddi lan tha: ............ , ngay.....

thang.... ndm ....)

2. Cac ndi dung trong hd so théng béo hoat ddng buu chinh phi hop véi quy
dinh cta phap luét vé buu chinh,

- Loai dich vi/hoat dong buu chinh:
- Pham vi cung tmg dich vu/hoat dong buu chinh:
- Phwrong thire cung tmg dich vy/hoat dong buru chinh:

- Thot diém bit diu trién khai cung ng dich vy/hoat ddng buu chinh:

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhin: (K, ghi ¥ ho tén va déng ddau)
- (Tén t6 chirc, doanh nghiép);

F
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IIL Linh vwe Vién théng va Internet

14. Quy trinh Cép gidy chirng nhan di diéu kién hoat dgng diém cung cip dich
vu tro choi dién tir cong cong

1 | Muc dich

cdng clia UBND cép huyén thudc thanh ph6 Ha Nbi.

Quy dinh trinh ty va cach thirc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC cép gidy
chirng nhéan du dleu kién hoat dong diém cung cap dich vu tré choi dién tir cong

2 | Pham vi

quan.

Ap dung cho céac cén b9, cong chie 1am viée tai B phan tiép nhan va tra két qua
gidi quyét thi tuc hanh chinh, Phong Van héa va Thong tin va co quan, don vi lién

3 | N6i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Ludt Vién thong ném 2009;

cép, sir dung dich vy Internet va thong tin trén mang;

quan iy, cung cp, sir dung dich vy Internet va thong tin trén mang;

cp dich vu trd choi dién tit cdng cdng trén dia ban thanh phd Ha Noi.

- Nghi dinh 0 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phu vé quan ly, cung

- Nghi dinh 56 27/2018/ND- CP ngiy 01/3/2018 cia Chinh pha sira ddi, bd sung
mdt sb diéu clia Nghi dinh 56 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cta Chinh phu vé

- Quyét dinh 73/2014/QD-UBND ngay 26/9/2014 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
vige ban hanh Quy dinh quan ly diém truy nhép Internet cong cOng va diém cung

3.2 | Thanh phin hé so c]l??rllh Ban sao
1. Pon dé nghi cp Gidy chimg nhan X
2. Gidy dang ky kinh doanh diém cung cip dich vu trd X
choi dién tF cbng cong.
3. Ching minh nhin dan/thé cén cude cong dan/hd chiéu X

cta chit diém cung cAp dich vu tro choi dién tir cOng cong
dbi véi truong hop chii didm 13 c4 nhan, Chirng minh
nhén dan/the cén cude cong dan/hd chxeu cua ca nhén dai
dién cho t6 chirc, doanh nghiép truc tiép quan ly diém
cung cép dich vu trd choi dién to ¢ong cong d6i voi
tm(mg hop chi diém 13 t6 chuc, doanh nghiép.

3.3 | S6 lwong ho so

01 (mét) bd

3.4 | Thoi gian xir Iy

10 (mudi) ngay lam viée tir ngdy nhan da ho so hop 18.

tuyén tai Cdng dich vu cong trire tuyén thanh phé Ha Noi).

08 (tam) ngay lam vigc ké tir ngay nhin du hé so hop 16 (d6i v6i hd so nop tryuc

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

thi tuc hanh chinh cap huyén (B phian M6t cira)
- Cach 2: Quahé thong buu chinh.

Néi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Céch 1: Nép hd so tryc tiép tai B6 phan Tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét

- Cach 3: Nop hd so true tuyén tai Céng dich vu cdng truc tuyén thanh phd Ha

3.6 | L¢ phi
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Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xit Iy cdng viéce
: Tréch o Biéu mau/
1T Trinh tu nhiém Thoi gian Két qua
Bl | Nop ho so tai bd phan Mot cira To chirc, ca | Giohanh | Theo Muc
nhan chinh 32
B2 | Tiép nhn hd so va ghi gidy tiép nhan, hen | Bo phan | Gid hanh Gidy tiép
ngay mét cira chinh nhan hd so
va hen tra
két qua
B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mon Bo phén 1/2 ngay | Phiéu kiém
mot cira soat  qua
trinh  gidi
quyét hd so
B4 | Lanh dao phong phén cong thu ly hé so. Lanh dao 01 ngay
Truong hop ho so ndp tai Cong dich vu Phong
cong tryc tuyén TP Ha Néi, bo qua B4 VHTT
B5 | Thu ly va gidi quyet ho so: chuyén vién Chuyén 05ngdy | Gidy chimg
thy 1y tién hanh kiém tra, thim dinh hé so, | vién thu ly nhén du
kiém tra thuc té: 4% ngay | diéukién
-Hdso khong du diéu kién: du thao thong (DVC tryc | hoat déng
bao tir chbi hd so, néu rd ly do. tuyén) diém cung
- Hb so du diéu kién: hoan thién hé so, cap dich vu
chuyén lanh dao phong. trd choi
dién tr
cOng cong
B6 | Kiém tra hd so: Lanhdao | 1% ngay
-Néu dong y: ky nhdy vin ban, trinh Lanh Phong 01 ngay
dao UBND. VHTT (DVC truc
- Néu khéng dbng ¥: Chuyén lai BS. tuyén)
B7 | Phé duyét ndi dung vin ban: Lanh dao 01 ngay
- Néu dong y: Ky duyét van bén; UBND cép
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B6. huyén
B8 | Phat hanh vin ban Chuyén 1/2 ngay
vién thy Iy
B9 | Ky giao va nhan tra két qua Lanhdao | 1/2ngay | Phiéu kiém
Phong soat  qua
chuyén trinh  giai
mon va quyét hd so
Truéng bd
phén Mot
clra
10 | Tra két qua cho cong dén, td chirc, doanh
nghiép.
4. | Biéu méu

1. Pon dé nghi cip Gidy chirng nhén dii didu kién hoat dong diém cung cip dich vu
trd choi dién tir cdng cdng (4p dung cho chit diém 1a ca nhan)
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2. Pon dé nghi cép Giéy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu
tro choi dién tir cong cong (4p dung cho chu diém 14 td chire, doanh nghiép)

3. Gidly chimg nhén da diéu kién hoat dong diém cung cp dich vu tro choi dién tir
cdng cong (ap dung cho chi diém 1a ca nhén)

4, Giéy ching nhén du didu kién hoat dong diém cung cap dich vu trd choi dién tr
cong cong (4p dung cho chii diém 13 t6 chirc, doanh nghigp)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Ty do — Hanh phic

Ha Noi, ngay.....thdng....ndm.....

DON DE NGHI
CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN
HOAT PONG DPIEM CUNG CAP DICH VU TRO CHOI BIEN TU
(Ap dung véi chu diém 1a c4 nhén)

Kinh gtri: ij ban nhén dan quan, huyén, thi X&............coovveiiiiiii .,
T6i d& nghi duge cip gidy chimg nhan da diéu kién hoat dong diém cung cAp

dich vu trd choi dién tir cong cdng nhu sau;
Phiin 1. Théng tin chung

L HO VAN e
S6 CMND/ thé CCCD, Ho chiéu......... Ngiy cip......... Noicap................
Diachi BEn h ..o e
Pignthoal .....oooovvvveinii Piachithu diéntd:..................oooiil,
2 T80 IEIME e

3. 84 dang ky kinh doanh diém cung cép dich vu tro choi dién tir cdng cdng:..

4. Pia chi cla dia diém kinh doanh (s6 nha, thén/phd, x&/phuong/thi tran
quan/huyen/thl x4 tinh/thanh phd truc thude Trung wong): ......coovivvinennnnn..

5. Tong dién tich cac phong may (m2):........... i,

6. 56 lwong may tinh duw KISN: .......ooovvereeeeeee e

Phén 2. Tai liéu kém theo

1. Ban sao c6 chung thue gidy chimg nhan dang ky kinh doanh diém cung cip
dich vu tro chot dién tr cong cong;

2. Ban sao c6 chiing thue ching minh nhén dan/ thé cin cude cong dan/ho chidu
ctia chi diém;

3. Céc tai lidu lién quan Khac (NEU CO) ..oovvvve oo,

Phin 3. Cam két

Téi xin cam két:

L. Chiu trach nhiém truéc phdp ludt vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cua noi
dung trong don dé nghi cip gidy chimg nhén du diéu kién hoat dong diém cung cép dich
vu tro choi dién tur cong cfng va céc tai ligu kem theo.

2. Néu duoc cip gidy chimg nhén di didu kién hoat dong diém cung cép dich vy
tro choi dién tir cong cong, t0i cam két giit an ninh trat ty dia phuong, tuan thd cac quy
dinh vé phong chéng chay nd clia co quan cong an va chip hanh nghiém chinh céc quy
dinh ciia phép luit Viét Nam vé cung cép dich vu tro choi dién tir trén mang,./.

CHU PIEM
(Ky, ghi v8 ho tén)

&
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phic

Ha N§i, ngay ... thang ... ndm

DON PE NGHI1
CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN
HOAT DONG PIEM CUNG CAP DICH VU TRO CHOI PIEN TU
(Ap dung cho chu didm 1a 6 chirc, doanh nghiép)

Kinh gti: Uy ban nhan dan quin, huyén, thi xa.......................

(Ten t6 chuc doanh nghiép) dé nghj duoc cip gidy ching nhén du diéu kién hoat
dong diém cung cdp dich vu tro choi dién tr cdng cong nhu sau:
Phin 1. Thong tin chung
1. Tén té chire, doanh NZHIED: oottt

- Glay chimg nhéan déing ky kinh doanh hogc s6 quyét dinh thanh 14p cla t6 chure:

SB: e Ngay cApi...oooeeeiiiiiiiin Co quan cip: ..o..o.eeeennn..
- Bia chi tru & Chinh: oo
-Piénthoai liénhé: ... Fax: oo

- Dia chi thu dién B s ettt
2. Tén diém cung cap dich vu tro choi dlen tU trén Mmang: ......cccceeeveveevvoreeene,

3. Thong tin cta cé nhén dai dién cho té chirc, doanh nghiép truc tiép quan Iy diém
cung cdp dich vu trd choi dién t cdng cdng:

= HO VA TENI (oo oottt

- $6 CMND/thé CCCD/hé chibu: ............. Ngay cp: ......... Noi cap: ........

-Diénthoailiénhé: ............................... Pia chi thu dién tir: ..................

4. Pia chi coa dia diém kinh doanh (sé nha, thon/phd, xa/phudmg/thi trdn,
quan/huyen/thl xd/thanh phd, tinh/thanh phé truc thude trung wong........c..oee........ )

5. Tong dién tich cédc phong may (m2)

6. 56 lwong may tinh du KIN:.........e.eeeeeeveeeeeeee oo

Phin 2. Tai li¢u kém theo

1. Ban sao ¢6 chitng thirc gidy chitng nhan ding ky kinh doanh diém cung cip dich
vu tro choi dién tlr cong cong;

2. Ban sao c6 chimg thuc ching minh nhén dan/thé can cude cong danhd chiéu ciia ¢4 nhdn
dai dién cho tb chirc, doanh nghiép truc tiép quén Iy diém cung cAp dich vu trd choi dién tir cong cing;

3. Céc tai 1iu 1ién quan KhAC (NBU COY wuuvmrerrereeeeeeseeece oo,

Phin 3. Cam két

(Tén t chire, doanh nghiép) xin cam két

1. Chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh chinh x4c va tinh hop phap clia noi
dung trong don dé nghi cip gidy chitng nhan da diéu kién hoat dong diém cung cép dich
vu tro choi dién tir cng cong va cdc tai liéu kém theo.

2. Néu duoe cap gidy chimg nhan du didu kién hoat dong diém cung cap dich vu
tro choi dién tir cong cong theo don nay, (tén_ td chirc, doanh nghi¢p) cam két gir an
ninh trt tw dia phuong, tuéin thi cac quy dinh vé phong chéng chay no cia co quan cong
an va chép hanh nghiém chinh céc quy dinh cia phap luit Viét Nam vé cung cdp dich
vy tro choi dién tit trén mang./.

CHU PIEM
(Ky, ghi rd ho tén, chirc danh va dong ddu)

K
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UBND QUAN/HUYEN/THI XA....... Dic ldp - Ty do - Hanh phuc
’ Ha Ngi, ngay ... thdang .... nim 20.....
SOGCN:........oeee
GIAY CHUNG NHAN

PU PIEU KIEN HOAT DONG PIEM CUNG CAP DICH VU
TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(C6 gid tri dén ngay......thang .. nam )
Cap lan diu ngay..... thang...
Sira dbi, bd sung/cap lai ngay thang .nam ....,
(Ap dung cho chu diém 14 c4 nha.n)

UY BAN NHAN DAN QUAN/HUYEN/I‘ HI XA
CHUNG NHAN

---------------------

HO VA 181 CHT GIEIMI  ..ocvvooeeoeveeeeeee oo
S4 CMND/the¢ CCCD/hd chleu
Negay cp: .../ ..../....; Noi cp: .
Dia chi noi & hién tal ..............................................................................................
Diénthoai: ............ooiii i Fax:
Bia chi thu didn (oo
S giby chimng nhin DKKD: e e
DPii diéu kién hoat dgng diém cung cp dich vu tré chei dién ti cong cong
theo cac quy dinh san diy:
1. Tén diém:

.............................................................................................................

2. Dia chi ctia diém (s6 nha, thon/phd, xa/phudng/thi trén, quin/huyén/thi xa,
tinh/thanh phd trwe thue Trung wong):

3. Téng dién tich CAC PhONE MAY (M?):....vvveeeceecrircereries s,
Diém cung cép dich vu tro choi dién tr chi dugc hoat dong tai dia chi quy dinh
tai diém 2 Gidy ching nhén nay, khong dugce hoat dong tir 22 giy dém dén 8 gio
sang hom sau, duy tri dap ing diy du céc diéu kién hoat dong quy dinh tai Diéu 35
Nghi dinh s 72/2013/ND-CP va thyc hién cac quyén va nghia vu quy dinh tai Diéu
36 Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP trong subt thoi gian hoat dong./.

..........................................................................

............................................................................

...........................

..........................................................................

CHU TICH UBND QUAN/HUYEN/THI XA
(Ky, ghi vd ho va tén, dong dau)
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UBND THANHPHOHANQI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UBND QUAN/HUYEN/THI XA...... Doc lip - Tw do - Hanh phuc
) Ha Noi, ngay ... thdng ... nadm 20.....
SOGCN:..............s
GIAY CHUNG NHAN

PU PIEU KIEN HOAT PONG DIEM CUNG CAP DICH VU
TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(Co giatri dén ngay...... thang nam )
Cap lan dau ngay..... thang...
Stra dbi, bd sung/cip 1a1 ngay.. thang .ham .
(Ap dung cho cht diém 1 t6 chire, doanh nghlep)

UY BAN NHAN DAN QUAN/HUYEN/THI XA coviiiiieviniiiennnn,
CHUNG NHAN
Tén cha S T
S6 gidy chimg nhan PKKD hoic s6 quyét dinh thanh AP! e,
Dia chi tru 86 Chinh: oo e,
Diénthoai: ... Fax: e,
Dia chi thur di8n tl: oo e et
Pi diéu kién hoat dong diém cung cip dich vy trd choi dién tir cong cong
theo cac quy dinh sau diy:

L T GHEINE weovvivereieecsiseeeee e eeeeee s ee e e oo

2. Pia chi ctia diém (s§ nha, thén/phd, xd/phudmg/thi trén, quan/huyén/thi x3,

tinh/thanh phé trirc thude TrOng wong): e,

3. Cé nhén dai dién cho t6 chirc, doanh nghiép truc tiép quan ly diém cung cép dich vu

tro choi dién tir cOng cong:

) HO VAT .o

D) PIEn thoai: ..o

¢) $6 CMND/thé CCCD/hd chi€u: .......ovvvivirioecesee e,

Ngay cap: ....... loveinn. fooil. S NOT CAP: e,

4. Tong dién tich Cc4c phong may (IN?):.........c.ocmvemmreinrernereesesie e,

biém cung cép dich vu trd choi dién ti chi dugce hoat dong tai dia chi quy dinh

tai diém 2 Gidy chitng nhéan nay, khong dugc hoat dong tir 22 gior dém dén 8 gidy
sang hom sau, duy tri dap {ing diy du cac didu kién hoat dong quy dinh tai Diéu 35
Nghi dinh s 72/2013/ND-CP va thuc hign céc quyén va nghia vu quy dinh tai Didu
36 Nghj dinh sb 72/2013/ND-CP trong sudt thoi gian hoat ddng./.

CHU TICH UBND QUAN/HUYEN/T HI XA
(KY, ghi v ho va tén, dong dau)
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13. Quy trinh sira dabi, b sung Glay chirng nhin di diéu ki¢n hoat ddng diém cung
cip dich vu tro choi dién tir cong cng

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tur va cach thic tlep nhan, chuyén giao va giai quyet TTHC sira
dbi, bd sung gidy chirg nhén da dleu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro
choi dién tir cong cong cia UBND cép huyén thudc thanh phé Ha Noi.

2 | Pham vi
Ap dung cho cac can bg, cong chire 1am viée tai Bo phén tiép nhén va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh, Phong Van héa va Thong tin va co quan, don vi
lién.

3 | Ndi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Ludt Vién thong nim 2009;
- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cta Chinh pht vé& quén 1y, cung
cap, str dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
- Nghi dinh 56 27/2018/ND- CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh phi sira di, bd sung
mét s6 diéu cla  Nghi dinh 58 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phi vé
quan ly, cung cAp, str dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Quyet dinh 73/2014/Qb-UBND ngay 26/9/2014 ciia UBND thanh phé Ha Néi
v€ vi€c ban hanh Quy dinh quéan ly diém truy nhap Internet cong cong va diém
cung cip dich vu trd choi dién tir cdng cOng trén dia ban thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phin hd so cll?;?rilh Bén sao
1. Pon dé nghi stra ddi, bd sung gidy chirng nhén X
2. Céc tai lidu c6 lién quan dén céc thong tin thay ddi X
(neu co).
3.3 | S6 lrong hd so
01 (mét) bo
3.4 | Thoi gian xir ly
05 (nam) ngay lam viéc tr ngdy nhén du hé so hep 18.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Cach 1: Nop hé so truc tlep tai B phan Tiép nhan hd so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh cdp huyén (Bo phdn Mot cira)
- C4ch 2: Qua hé théng buu chinh.
- Céach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cbng dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
N6i (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xit ly cdng viéc -
TT Trinh tur gﬁ?;r}rll Théi gian ngt rgz;/
B1 | Ngp ho so tai bd phan Mot cira Té chiic, ¢4 | Giohanh | Theo Muc 3.2
nhén chinh
B2 | Tiép nhén hd so va ghi gidy tiép| Bophan | Giohanh | Gidy tiép nhan
nhén, hen ngay mét clra chinh hd so va hen tra
két qua

o








80

B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén | B6 phin 1/2ngay |Phiéu  kiém
mon mot clra soat qua trinh
gidi quyét hd
SO
B4 | Lanh dao phong phén cong thuly hd | Lanhdao | 1/2 ngay
SO. Phong
Trudng hop hd so ndp tai Céngdich | VHTT
vu ¢ong truc tuyén TP Ha Néi, bd
qua B4
B5 | Thu ly va giai quyét ho so: chuyén | Chuyén 02 ngay Giay chimg
vién thu 1y hé so: vién thy ly nhin 4G diéu
- Ho so khéng du diéu kién: du thao 01 “2ngay | kién hoat dong
thong béo tir chbi hd so, néu rd ly (DVC tryc | diém cung cap
do. tuyén) dich vu tro
- Hd so du didu kién: hoan thién hd choi dién tir
50, chuyen lanh dao phong. cong cfng
B6 | Kiém tra hd so: Lanh dao 1/2 ngay
- Néu dong y: ky nhdy vén ban, trinh Phong 01 ngay
Lanh dao UBND. VHTT (DVC truc
- Néu khéng déng v Chuyén lai BS. tuyén)
B7 | Phé duy¢t ndi dung viin ban: Léanh dao 1/2 ngay
- Néu déng y: Ky duy¢t van ban; UBNDcép | 01 ngay
- Néu khong dong v Chuyén lai B6. huyén (DVC truc
tuyén)
B8 | Phat hanh vin ban Chuyén 1/2 ngay
vién thy ly
B9 | Ky giao va nhén tra két qua Léanh dao 1/2ngiy |Phiéu  kiém
Phong soat quéd trinh
VHTT va giai quyét hd
Truong b SO
phén Mot
clra
10 | Tra két qua cho cong dan, 1§ chirc,
doanh nghiép.
4. | Biéu miu

1. Don dé nghi sira ddi, bd sung gidy chimg nhan dud didu kién hoat dong diém cung
cép dich vu trd choi dién tr cong cong (ap dung cho chi diém 1a c4 nhéan)

2.Don dé nghi stra ddi, bd sung gidy chimg nhin du diéu kién hoat dong diém cung
cdp dich vu trd choi dién tr cdng cdng (ép dung cho chu diém 1a t& chirc, doanh

nghiép)

3. Giay chimg nhén du didu kién hoat dong diém cung cép dich vu trd choi dién tr
cdng cong (4p dung cho chi diém 14 ¢4 nhén)
2. Gidy chimg nh4n du didu kién hoat dong diém cung cip dich vu trd choi dién tir
cdng cOng (dp dung cho chu diém 14 t8 chirc, doanh nghiép)

5
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI
SUA POIL, BO SUNG GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HOAT DONG
PIEM CUNG CAP DICH VU TRO CHOIT PIEN TU CONG CONG
(Ap dung cho chii diém 1a c4 nhén)

Kinh gtii: f]y ban nhén dédn quén, huyén, thi xa ...............
Toi & nghi duoc sira ddi, bd sung gidy chimg nhan do didu kién hoat dong diém

cung cap dich vu tro choi dién tir céng cOong nhu sau:
Phin 1. Théng tin chung

Lo HOQ VA TEI ettt ee et e e e
S6 CMND/thé CCCD/hd chibu: ............. Ngay clp: .....ooovnnn... Noi cép: ........
bién thoai liénh¢: ....................... Dia chi thu dién t0: ......ccoovvvvvvvicieree
2. Diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong chng:

TEI GIEMLE oveervvveceieeee e s s e eee e
DA CRI oot

3. Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tir

cdng cong 6., cép NgAYy.......... théng ........... nam ............

Phin 2. Nji dung va ly do sira dbi, bd sung
1. Noi dung dé - nghi sira A, DO SUNE: ..oooevveveeeeee e
2. Ly do sira 81, DO SUNZ: covvvoeveeeeeeeeeecee oo e s s
Phin 3. Tai liéu kém theo
- Ban sao c6 chung thuc ching minh nhan dan/thé cin cuéce cong dan/hd chiéu cua
chit diém;
- Céc tai liéu lién quan khac (néu c6).
Phén 4. Cam két
T6i xin cam két:
1. Chiu trach nhiém trude phép luat ve tinh chinh xdc va tinh hgp phép cua ndi dung
trong don dé nghi stra doi, bd sung gidy chimg nhén du didu kién hoat déng diém cung
cap dich vy tro choi dién tr cong cfng va cac tai liéu kém theo.
2. Néu duoc cAp gidy chung nhan dii didu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi
dién tr cOng cbng sira d01 bd sung, tdi s€ tiép tuc chdp hanh nghiém chinh cac quy dinh
ctia phép luét Viét Nam vé cung cip dich vu tro choi dién tit trén mang theo quy dinh./.

CHU PIEM
(Ky, ghi r6 ho tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

........ , hgay.....thang....nam.....

DON PE NGH]
SUA POI, BO SUNG GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HOAT DONG
PIEM CUNG CAP DICH VU TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(Ap dung cho chit diém la t& chirc, doanh nghiép)

Kinh gfri: I;Ty ban nhén dan quén, huyén, thixa ...............
(Tén té chirc, doanh nghiép) de nghi duge sira ddi, bd sung gidy chimg nhén da
diéu kién hoat dong diém cung cdp dich vu trd choi dién tir céng cdng nhu sau:

Phin 1. Théng tin chung

1. Tén td chirc, doanh NEIIEP: oot ter sttt st e e e e

- Dia chi tr 86 Chilh: ..ot

-Diénthoailién h¢: .................... Dia chithur dién td: ..o,

2. Piém cung cdp dich vu trd choi dién tir cOng cong:

TN M.ttt eeee e e es oo

DA ChE: ottt e ee et nn

3. Gidy chirng nhan dua diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu trd choi dién tir
cong cong $O....c..... cip ngay...... thang ...... ndm.......

Phan 2. Noi dung va ly do sira déi, bd sung

1. N6i dung dé - nghi stra A01, DO SUNE? ..o

2. Ly do stra 0L, DO SUNE: wevvrvvevsoveeeoe oo eesee s s s

Phin 3. Tai liéu kém theo

Céc tai liéu lién quan (néu co)

Phin 4. Cam két

(Tén t chire, doanh nghiép) xin cam két:
1. Chiu trach nhiém trude phap lugt Ve tinh chinh xdc va tinh hgp phap cia néi dung
trong don dé nghi stra ddi, bd sung gidy chig nhan du diéu kién hoat dong diém cung
cap dich vu tro choi dién tir cong cong va céc tai liéu kém theo.
2. Néu duoc cap gidy ching nhén da didu kién hoat dong diém cung cap dich vy tro choi
dién tir cong cong sira ddi, bd sung, (tén td chiic, doanh nghi¢p) s& tiép tuc chip hanh
nghi€m chinh cac quy dinh ciia phép ludt Viét Nam vé cung cdp dich vu tro choi dién tir
trén mang./.

CHU PIEM ’
(Ky, ghi ré ho tén, chitc danh va déng dau)

&
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UBND QUAN/HUYEN/THI XA....... Dic ldp - Tw do - Hanh phuc
) Ha N§i, ngay ... thdng .... ndm 20.....
SOGCN:..................
GIAY CHUNG NHAN

DU PIEU KIEN HOAT PONG PIEM CUNG CAP DICH VU
TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(Co gid tri dén ngay ...... thang nam )
Cap l4n diu ngay..... thang... .
Stra d6i, bd sung/cp lai ngay thang .nam .....
(Ap dung cho chu diém 1a ¢4 nhan)

UY BAN NHAN DAN QUAN/HUYEN/THI XA .....coovvereennens
CHUNG NHAN

HO VA 181 GO GHEIM:  wovvvveecveooeeeeeeeceee oo
S CMND/thé CCCD/hé ch1eu ..........................................................................
Ngay cép: ..../..../....; Noi S NS
Dia chi noi & hién tal ..............................................................................................
Diénthoai: .......coooiii Fax:
Dia chi thu dign ;.o e,
S6 glay chiing nhin DKKD: oo
Pii diéu kién hoat dong diém cung cap dich vy tro choi dién tir cong cong
theo ciac quy dinh san diy:
LTI GIEIN: oot eee e
2. Dia chi ciia diém (s6 nha, thén/phd, x4/phurdng/thi trén, quan/huy¢n/thi x4,
tinh/thanh phd true thude TIUNG WONE): .ot
3. Téng dién tich CAC PhONE MAY (IM?):.....ovovveccrecriresecnenies s
Diém cung cap dich vu trd choi dién tir chi duoc hoat déng tai dia chi quy dinh
tai diém 2 Gidy chimg nhén nay, khong duge hoat dong tir 22 gir dém dén 8 giy
sang hém sau, duy tri dap tng day du cac didu ki¢n hoat ddng quy dinh tai Piéu 35
Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP va thue hi¢n cac quyén va nghia vu quy dinh tai Didu
36 Nghi dinh s6 72/2013/NP-CP trong sudt thosi gian hoat dong./.

...........................

CHU TICH UBND QUAN/HUYEN/THI XA
(Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)
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UBND THANH PHOHANOI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UBND QUAN/HUYEN/THI XA...... Doc ldp - Tw do - Hanh phic
] Ha Noi, ngay ... thdng .... ndm 20.....
SOGCN:..................
GIAY CHUNG NHAN

PU DPIEU KIEN HOAT PQNG DIEM CUNG CAP DICH VU
TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(Co gid tri dén ngay ... thang nam )
Cap 1an déu ngay..... thang... .
Stra d6i, b sung/cap lai ngay thang .ndm .
(Ap dung cho chi diém 13 t3 chirc, doanh nghlep)

UY BAN NHAN DAN QUAN/HUYEN/THI XA oiiieiiiiiiiiiinaan,
CHUNG NHAN

Tén cha GIEIME oo e e
S6 gidy chimng nhan DPKKD hoic sé quyét dinh thanh 1ap:
Dia chi try 8¢ Chilh: c.ociiiiiiie e et
Piénthoai: ... Fax:
Dia chi thir @8N t0: vt
Dii diéu ki¢n hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong
theo cac quy dinh sau day:
L. TN GIEIME: eovoeerevrisos oo s s ses e esess st eee e oo oo
2. Dia chi cta diém (sé nha, thon/phd, x@/phuong/thi trdn, quan/huyén/thi xa,
tinh/thanh phé trure thude TrUNG WONE): it
3. Cé nhén dai dién cho t chirc, doanh nghiép truc tiép quan ly diém cung cép dich vu
trd choi dién tir cong cong:
AYHO VAT ..o e
b) PIEn thoai: ..o
¢) 86 CMND/thé CCCD/hg ChIU .o e
Ngay cAp: ... fecii.. fon. S NOT CAP: e,
4. Tong dién tich C4C PhONE MAY (IN7):....covecercirrirenecrer e
Diém cung cép dich vu trod choi dién ti chi dugc hoat ddng tai dia chi quy dinh
tai diém 2 Gidy ching nhan nay, khong dugc hoat dong tir 22 gitr dém dén 8 gior
sing hom sau, duy tri dap tmg diy du cac diéu kién hoat dong quy dinh tai Piéu 35
Nghi dinh sé 72/2013/ND-CP va thyc hién céac quyen va nghia vu quy dinh tai Diéu
36 Nghi dinh s 72/2013/NDP-CP trong subt thoi gian hoat dong. /.

...................................

-----------------------------------

CHU TICH UBND QUAN/HUYEN/THI XA
(Ky, ghi v6 ho va tén, dong dau)
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16. Quy trinh gia han Glay chirng nhin di diéu kién hoat dgng diém cung cép dich
vu tro choi dién ti cong chng

1 { Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thirc tiép nhén, chuyen giao va gidi quyét TTHC gia han
giay chitng nhin du dleu kién hoat dong diém cung cip dich vy trd choi dién tr
cbng cong cia UBND cip huyén thude thanh phé Ha Nbi.

2 | Pham vi
Ap dung cho cdc cén b, cong chire 1am viée tai BO phén tiép nhén va tra két qua
giai quyét thii tuc hanh chinh, Phong Vin héa va Thong tin va co quan, don vi lién
quan,

3 | Ngi dung quy trinh

3. | Cosé phap ly

1
- Luit Vién théng ndm 2009,
- Nghi dinh s0 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cta Chinh phu vé quan ly, cung
cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
- Nghi dinh s0 27/2018/ND- CP ngay 01/3/2018 cta Chinh phu sira dbi, bd sung
mét s didu ciia Nghi dinh s& 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cta Chinh pha vé
quan ly, cung cp, str dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

- Quyét dinh 73/2014/QD-UBND ngay 26/9/2014 cia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc ban hanh Quy dinh quan ly diém truy nhdp Internet cdng cong va diém cung
cép djch vu trd choi dién tir cdng cdng trén dia ban thanh phd Ha Nbi.

3;' Thanh phén hd so C]l?;?l:]h Bén sao
Pon dé nghi gia han gidly chirng nhan X
Chimg minh nhén dan/thé cin cuéc cong dinhé chiéu
clia chi diém 13 ¢4 nhan. X
3. | S6 lwgng hd so
3
01 (mot) bd
3. | Thoi gian xir ly
4
05 (nam) ngdy lam viéc tir ngdy nhén di ho so hop 1&.
3. | Noi tiép nhian va tra két qua
5
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai B phén Tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cap huyén (B phan M6t cira)
- Céch 2: Quahé thong buu chinh.
- Céch 3: Nop hd so true tuyén tai Cong dich vu cong triee tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong. hanoi.gov.vn).
3. | L¢ phi
6
Chua quy djnh
3. | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
7
T Trinh tu Trgﬂc h Thoi gian Bicu maJJ/ Ket
T nhiém qua

X
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B | Ngp hé so tai b6 phin Mot cira To chirc, | Gio hanh | Theo Muyc 3.2
1 ca nhin chinh
B | Tiép nhan ho so va ghi gidy tiép nhan, | BO phan | Gio hanh | Gidy tiép nhén
2 | hen ngay mdt cira chinh hé so va hen tra
. két qua
B | Chuyén hé so cho phong chuyén mén | Bo phén 1/2ngay | Phiéu kiém soat
3 mot cira qua trinh giai
quyét hé so
B | Lanh dao phong phén cong thy Iy hé | Lanh dao | 1/2 ngay
4 | so. Phong
Trudng hop hd so ndp tai Cng dich | VIHTT
vu cong true tuyén TP Ha Noi, bd qua
B4
B | Thu Iy va giai quyét hd so: chuyén | Chuyén 02 ngay Quyét dinh gia
5 | vién thu Iy hd so: vién thu han gidy chimg
- H so khéng du diéu kién: dy thao ly 01 2 ngay nhan da diéu
thong béo tir chéi hd so, néu rd ly do. (DVC tryc | kién hoat dong
- 6 so du didu kién: hoan thién hd tuyén) diém cung cép
5o, chuyén lanh dao phong. dich vu tro choi
dién tir cong
chng
B | Kiém tra hd so: Lanh dao | 1/2 ngay
6 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay
Lanh dao UBND. VHTT (DVC truc
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai BS. tuyén)
B | Phé  duyét ndi dung van bén: Lanh dao | 1/2 ngay
7 | - Néu dbng y: Ky duyét vin bén; UBND 01 ngay
- Néu khéng déng ¥: Chuyén lai B6. cép huyén | (DVC truc
tuyén)
B | Phat hanh vin ban Chuyén 1/2 ngay
8 vién thy
Iy
B | Ky giao va nhén tra két qua Lanh dao | 1/2ngdy |Phiéu kiém soat
9 Phong qua ftrinh giai
VHTT va quyét hd so
Truong
by phén
Mot clra
I | Tra két qua cho cong dan, t6 churc,
0 | doanh nghicp.
4. | Biéu miu

1. Pon dé nghi gia han gidy ching nhan da diéu kién hoat déng diém cung cp dich
vu tro choi dién tir cong cdng (ap dung cho chu diém 13 c4 nhén)

2. Pon d& nghi gia han gidy chirmg nhan du didu kién hoat dong diém cung cép dich
vu tro choi dién tlr cng cong (ap dung cho chu diém 14 tb chirc, doanh nghlep)

3. Quyét dinh gia han gidy chimg nhén di didu kién hoat déng diém cung cap dich
vu trd choi dién t cOng cdng

-
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

........ , ngay....thdng.....nam.....

PON DE NGHI GIA HAN
GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN HOAT DQNG PIEM CUNG CAP DICH
VU TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(Ap dung cho chu diém ca nhén)

Kinh giti: Uy ban nhan dan quén, huyén, thixa ...............
T6i dé nghi gia han gidy chimg nhén do diéu kién hoat dong diém cung cép dich

vu tro choi dién tir cong cdng nhu sau:
Phin 1. Thong tin chung

LUHO VAIEN! Lottt sttt
$6 CMND/thé CCCD/hd chiéus.......... Ngay cap: ..ooveerrnnnn, Noi cip: cooeenne..
Dién thoai lién hé: . Dia chi thu dién ti: ..o
2. Piém cung cép dich vu trd choi dién tir cOng cing:
T8N GHEINLE oot ee et ees e ee e e s e oo eeeseeese
DA ChI oo e et ettt
3. Gidy chimg nhén du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu trd choi dién
tr cong cong so........ cdp ngay.......... thang........... nam ............

Phin 2. Ly do va thoi gian dé nghi gia han
Ly do d& Ngh} 8ia han: ..o
Thoi gian ¢ nghj gia han: ............. thang
Phin 3. Tai liéu kém theo
- Ban sao ¢6 ching thye chitng minh thu nhan dan/thé cin cuéc cong dan/hd
chiéu ctia cht diém;
- Céc tai liéu kém theo (néu ¢o6)
Phén 4. Cam két
Téi xin cam két:
1. Chiu trach nhiém truéce phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cua ndi dung
trong don dé nghij gia han gidy chimg nhan dt diéu kién hoat dong diém cung cip dich
vu tro choi dién tir cong cong va cac tai liéu kém theo.
2. Néu dwoc cép gia han gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich
vu tro choi dién tir cong cong, toi s€ tiép tuc chip hanh nghiém chinh cac quy dinh cta
phép luat Viét Nam vé cung cdp dich vy trod choi dién tr trén mang./.

CHU PIEM
(Ky, ghi ré ho tén)

v
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

., ngay....thang....ndm.....

PON DE NGHI GIA HAN
GIAY CHUNG NHAN bU PIEU KIEN HOAT DQNG PIEM
CUNG CAP DICH VU TRO CHOI DIEN TU CONG CONG
(Ap dung cho chi diém 13 3 chuc doanh nghiép)

Kinh giri: Uy ban nhéan din quan, huyén ...............

(Tén tb chtre, doanh nghiép) dé nghi gia han gidy chimg nhan du didu kién hoat
dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong nhu sau:

Phén 1. _Thong tin chung

1. Tén t6 chire, doanh NZHIEP: Lottt

- Dia chi tri 86 chinh: ...c.coiiiiieicece e,

- bi¢n thoai lienhé: ... Dia chi thu dién th: .......coovvvveircieen,

2. Diém cung cip dich vu tro choi dién tlr cong cong:

TEN QM. oot ee e eeeeees oo

DA ChI Lottt ettt

3. Gidy ching nhan da diéu kién hoat ddng diém cung cdp dich vu trd choi dién
tr cong cong s0.. cap ngay.......... thang........... nam............

Phin 2. Ly do va thoi gian dé nghi gia han

LY Q07 et

Thoi gian d& nghi gia han: ............. thang

Phan 3. Tai llt;ll kém theo (néu c6)

Phin 4. Cam két

(Tén td chirc, doanh nghiép) xin cam két:
1. Chju trach nhiém trudce phép ludt vé tinh chinh x4c va tinh hop phép coa ndi dung
trong don d& nghi gia han gidy chung nhén da diéu kién hoat dong diém cung cép dich
vu tro choi dién t cong cong va céc tai liu kém theo.
2. Néu duge clp gia han gidy chimg nhén du diéu kién hoat dong diém cung cép dich
vu trd choi dién tr cong cong, (tén t& chirc, doanh nghiép) s& chéip hanh nghiém chinh
cac quy dinh ctia phap ludt Viét Nam vé cung cap dich vy trd choi dién tir trén mang./.

CHU PIEM ’
(Ky, ghi rd ho tén, chirc danh va dong déau)
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
UBND QUAN/HUYEN/THI XA... Déc Iap - Ty do - Hanh phic

S6:
Ha Néi, ngay ... thdang ... ndm 20....

QUYET DINH GIA HAN
GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HOAT DONG PIEM CUNG CAP
DICH VU TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN/HUYEN/THI

QUYKT PINH:

Didu 1. Gia han thoi gian c6 hiéu lue cua Gidy ching nhan du Bleu kién hoat
dong diém cung chp dich vy trd choi dién tlr cong cong so ............. cép ngay........
thang..... ndm........ cha diém cung cép dich vy trd choi dién tr cong cong......(tén
diém), dla chito...o dén ngay ...... thang..... ndm.......

Piéu 2. Chu didm cung cp dich vu trd choi dién tir cOng cong co trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH UBND QUAN/HUYEN/T}H XA
(Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)
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17. Quy trinh cip lai Gidy chitng nhin di diéu kién hoat dong diém cung cap dich
vu tro choi di€én tir cong chng

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thue tiép nhén, chuyen giao va giai quyét TTHC cép lai
gidy chimg nhin dn dleu kién hoat déng diém cung cép dich vu tro choi dién tor
cdng cOng ctia UBND cap huyén thude thanh phd Ha Noi.

2 | Phamvi
Ap dung cho céc cin b, cong chirc lam viée tai B§ phén tiép nhan va tra két qua
giai quyét th tuc hanh chinh, Phong Vin héa va Théng tin va co quan, don vi lién
quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap Iy

- Luat Vién thong nam 2009;
- Nghi dinh s0 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phi vé quan ly, cung
cdp, str dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
- Nghi dinh 56 27/2018/ND- CP ngay 01/3/2018 cta Chinh phu sira ddi, bd sung
mét s diéu ciia Nghi dinh sé 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phu vé
quan ly, cung cép, sit dung dich vu Internet va thdng tin trén mang;

- Quyét dinh 73/2014/QD-UBND ngay 26/9/2014 cua UBND thanh phd Ha Noi vé
vi¢c ban hanh Quy dinh quén ly diém truy nhép Internet cong cong va diém cung
cp dich vy trd choi dién tir cong cong trén dia ban thanh phd [ Nbi.

3.2 | Thanh phan ho SO Ban chinh Ban sao
Don @ nghj cép lai gidy chimg nhan X

3.3 | Sb lwgng hd so
01 {mét) bd

3.4 | Thai gian xir ly
05 (nam) ngay 1am viéc tir ngdy nhén da hd so hop 18.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Céch 1: Np hd so trre tiép tai Bo phén Tiép nhan hé so va tra két qué giai quyét
tha tuc hanh chinh cap huyén (B phan Mot cira)
- Cach 2: Quahé thong buu chinh.
- Cach 3: Nop hd so trie tuyen tai Céng dich vu cbng truc tuyén thanh phé Ha
N§i (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | L¢ phi
Chura quy dinh

3.7 | Quy trinh xit Iy cdng viéc - i

TT Trinh ty Tric h Thoi gian Bieu ma]J/ ket

nhiém qua
B1 | Nop ho so tai b phan Mdt cira Té chitc, ca | Giyhanh | Theo Muc 3.2
nhén chinh

B2 | Tip nhan ho so va ghi gidy tiép | Bophin | Giohanh | Gidy tiép nhan

nhin, hen ngay mot cira chinh hd so va hen trd
két qua

B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén | B{ phén 1/2ngdy | Phiéu kiém soat

mon mét cira qua trinh  gidi
quyét hd so

-
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B4 | Lanh dao phong phan cong thyly hé | Lanh dao | 1/2 ngay
S0. Phong
Trudng hop hé so ndp tai Céng dich |  VHTT
vu clng truc tuyén TP Ha Noi, bd
qua B4
B5 | Thu ly va giai quyét hd so: chuyén | Chuyén 02 ngay | Gidy chimg nhén
vién thu ly hd so: vién thy ly dit diéu kién hoat
- Hb so khong da diéu kién: du thao 01 Y2ngay | ding diém cung
thong béo tir chdi hd so, néu rd ly (DVCtruc | cp dich vu tro
do. tuyén) choi dién tir cong
- Hb so dii diéu kién: hoan thién hd cong
50, chuyén ldnh dao phong.
B6 | Kiém tra ho so: Lanh dao 1/2 ngay
- Néu dbng y: ky nhdy van ban, trinh Phong 01 ngay
Lanh dao UBND, VHTT (DVC tryc
- Néu khong dong y: Chuyén lai B5. tuyén)
B7 | Phé - duy¢t ndi dung van ban: Léanh dao 1/2 ngay
- Néu dong v Ky duyét vin bén; UBND cép 01 ngay
- Néu khéng dbng v: Chuyén lai B6. huyén (DVC tryc
tuyén)
B8 | Phat hanh vin ban Chuyén 1/2 ngay
vién thu ly
B9 | Ky giao va nhan tra két qua Lanh dao 1/2 ngay | Phiéu kiém soat
Phong qua trinh giai
VHTT va quyét ho so
Trudong bo
phan Mot
cua
10 | Tra két qua cho cong dén, td chue,
doanh nghiép.
4. | Bitu miu

1. Bon dé nghj cép lai gidy chimg nhan du didu kién hoat dong diém cung cap dich

vu tro choi dién tir cong cdng (4p dung cho chu diém 14 ca nhan)

2. Pon @ nghi cip lai gidy chimg nhin du diéu kién hoat dong diém cung cép dich
vu tro choi dién tr cong cong (4p dung cho chu diém 13 to chirc, doanh nghiép)

3. Gidy chimg nhan di diéu kién hoat déng diém cung cép dich vy trd choi dién tir
cong cdng (ap dung cho chi diém 13 ca nhan)
2. Gidy chimg nhén du didu kién hoat dong diém cung cép dich vu trd choi dién t
cong cng (ap dung cho chi diém 1a t§ chirc, doanh nghiép)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI CAP LAI
GIAY CHUNG N HAN PU PIEU KIEN HOAT })ONG PIEM CUNG CAP
DICH VU TRO CHOI DIEN TU CONG CONG
(Ap dung cho chu diém 14 ca nhén)

Kinh giri: Uy ban nhan dan quan, huyén/thi xa ...............

T6i dé nghi cép lai gidy chimg nhan du didu kién hoat dgng trd choi dién tir cong
cong nhu sau:

Phin 1. Théng tin chung

1. Ho va 181 ¢la Chll diem: .....o...eeeevoreeeeieeeeeees oo

S6 CMND/thé CCCD/hé chiéu: .......... Ngay cAp: .....oovvveen, Noi cip: .........

Dién thoai lién hé: ..o Dia chi thu dién tlr: ..o,

2. Diém cung cap dich vu tro choi dién tr cong cOng:

TN GIEIM: oovoveveectseseee e s oo eee e s s eeeeeeen

DA ChI Lo e

3. Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vy trd choi dién
tr cong cong so........ cip ngay.......... thang........... nim ...........,

Phin 2. Ly do dé nghi cép lai

Phién 3. Tai ligu kém theo
1. Ban sao ¢é chirng thye ching minh thu nhén dan/thé cin cude cong dan/hd
chiéu ctia chu diém.
2. Céc tai liéu lién quan khac (néu co).

Phan 4. Cam két

Toi xin cam két:
1. Chiu trach nhlem trude phap ludt vé tinh chinh x4c va tinh hop phéap cda ndi dung
trong don d& nghi c4p lai gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich
vu tro choi dién tir cOng cong va céc tai liéu kém theo.
2. Néu duge cép lai gidy chimg nhén du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro
choi dién tir cdng cong, toi s& tiép tuc chép hanh nghiém chinh cdc quy dinh cta phap
luét Viét Nam vé cung cap dich vy tro chei dién tir trén mang./.

CHU PIEM
(Ky, ghi ré ho tén)

.4
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HOAT PONG PIEM CUNG CAP DICH
VU TRO CHOI PIEN TU CONG CONG
(Ap dung cho chii didm 1a t6 chire, doanh nghiép)

Kinh giri: Uy ban nhan dan quén, huyén, thixa ...............
(Tén t6 chirc, doanh nghiép) d& nghi cAp lai gidy chimg nhin du didu kién hoat dong

tro choi dién tir cong céng nhur sau:
Phin 1. Théng tin chung

1.Tén tb chuc, doanh NERIED: oo
Dia chi tru s6 Chinh: .oooceeinceeeeeeeeee e
Diénthoailiénhé: ......................... Piachithur dién tir: ..ocoooveeveeeeeeeei,
2. Piém cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong:

QL
DA Ch oot
3. Gidy chung nhgn di diéu kién hoat déng diém cung cip dich vu tro choi dién tir

cong cong sb ... clp ngay.......... thang...... nam ........

Phén 2. Ly do dé nghi cip lai

Phén 3. Tai ligu kém theo (néu c6)

Phén 4. Cam két

(Tén tb chirc, doanh nghiép) xin cam két:
1. Chiu trach nhiém trudc phap ludt v& tinh chinh x4c va tinh h¢p phép ctia ndi dung
trong don & nghi cip lai gidy ching nhan da didu kién hoat dong diém cung cip dich
vu tro choi dién tlr cOng cdng va céc tai lidu kém theo.
2. Néu dugc cép lai giéy chirng nhén du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro
choi dién tir cong cong, (tén té chue, doanh nghiép) s& chip hanh nghiém chinh cic quy
dinh cua phap luit Viét Nam vé cung cip dich vy tro choi dién tir trén mang./.

CHU PIEM
(KY, ghi rd ho tén, chirc danh vé déng
ddu)
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UBND QUAN/HUYEN/THI XA....... Dgc Mip - Ty do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay ... thdng ... ndm 20...

GIAY CHUNG NHAN
PU PILU KIEN HOAT DONG PIEM CUNG CAP DICH VU
TRO CHOI BIEN TU CONG CONG
(Co gid tr1 dén ngay ...... thang nam o)
Cap lan diu ngay..... thang...
Stra dbi, bd sung/cép lai ngay thang
(Ap dung cho chi diém 14 c4 nhan)

UY BAN NHAN DAN QUAN/HUYEN/T HIXA .oiiiiveereeenenenn,
CHUNG NHAN

HO VA 1810 CHO GHEIM: oo oo
S6 CMND/the CCCD/hd chleu ..........................................................................
Ngay cép: .../ .../....; Noi CAD:  eovveteeeee st s e s s
Dia chi noi & hién ta1 ............................................................................................
Dignthoai: .....oooooiiii Fax:
Bia chi thu dign tlr: .o
SH glay chimg nhdn DKKD: ..o
Pa diéu kién hoat djng diém cung cp dich vu tro choi dién tir cong cfng
theo cic quy dinh saun diy:
1 TN BIEIMN: oot oo
2. Pia chi ctia diém (s6 nha, thén/phé, xa/phuong/thi trin, quan/huyén/thi x4,
tinh/thanh phé trwe thuge Trung wong):
3. Téng dién tich C4C PhONE MAY (M?):...covirreererireeeiiie oo eee oo,
Diém cung cap dich vu tro choi dién tir chi dugc hoat dong tai dia chi quy dinh
tai diém 2 Giay chimg nhén nay, khéng dugc hoat dong tir 22 gir dém dén 8 givr
sang hdm sau, duy tri dap ing diy du cac didu kién hoat dong quy dinh tai Didu 35
Nghi dinh sé 72/2013/ND-CP va thyc hién cac quyén va nghia vy quy dinh tai Diéu
36 Nghi dinh s 72/2013/ND-CP trong sudt thoi gian hoat dong./.

...........................

..........................................................................

CHU TICH UBND QUAN/HUYEN/T HI XA
(Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)







95

UBND THANHPHOHANOI ~ CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM
UBND QUAN/HUYEN/THI XA....... Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay ... thdang .... ndm 20...

GIAY CHUNG NHAN
PU DPIEU KIEN HOAT DONG DIEM CUNG CAP DICH VU
TRO CHOT DIEN TU CONG CONG
(Co gia tri dén ngay...... thang nam ")
Cap lan diu ngay..... thang...
Sira ddi, bd sung/cap 1a1 ngay.. thang . nam .
(Ap dung cho chi diém 13 t& chire, doanh nghlep)

UY BAN NHAN DAN QUAN/HUYEN/THI XA ...............
CHUNG NHAN

Tén chu BIEM: ooeecccceene oo
S6 gidy chimg nhdn PKKD hoic sé quyét dinh thanh lap:
Dia chi try s& chinh: ..o
Piénthoai: ..o Fax:
Dia chi thu Gt .oovoveeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee

Pii diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong

cong theo cac quy dinh sau day:

LT8O GIEIM: v eoeeeoeeoeeeeeseee oo
2. Dia chi cia diém (sb nha, thon/phé, xa/phudng/thi trn, quan/huyén/thi xa,
tinh/thanh phd tryc thude TruNg wong): ...
3. Canhén dai dién cho td chirc, doanh nghiép truc tiép quan ly diém cung cép
dich vu trd choi dién tir cong cong:

.............................

.............................

) HO VATEN! ..o
bYDién thoai: ... ..o
c) Sb CMND/the CCCD/hé Chi€U: Lo
Ngay cap ....... lveinn. fono.. SNOTCAP: oo

4, Tong dién tich cac phong MAY (7)1t e e e ee e
Piém cung cap dich vu tro choi dién tir chi dugc hoat dong tai dia chi quy
dinh tai diém 2 Gidy chimng nhén ndy, khong dugc hoat déng tir 22 gitr dém dén
8 gio sang hom sau, duy tri dap (mg ddy du cac didu kién hoat dong quy dinh tai
Piéu 35 Nghi dinh s 72/2013/ND-CP va thuc hién cac quyén va nghia vu quy
dinh tai Didu 36 Nghj dinh s6 72/2013/ND-CP trong sudt thoi gian hoat dong./.

CHU TICH UBND QUAN/HUYEN/THI XA
(Ky, ghi vd ho va tén, dong dau)











