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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT 01 QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH TRONG LĨNH VỰC GIÁM ĐỊNH TƯ PHÁP XÂY DỰNG; 04 QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH TRONG LĨNH VỰC THÍ NGHIỆM CHUYÊN NGÀNH XÂY DỰNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG HÀ NỘI
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HÀ NỘI
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về Kiểm soát thủ tục hành chính: Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2015 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2015 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Quyết định số 18/2020/QĐ-UBND ngày 04/9/2020 của UBND Thành phố ban hành Quy định thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính trên địa bàn thành phố Hà Nội;

Căn cứ Quyết định số 4610/QĐ-UBND ngày 22/11/2022 của UBND Thành phố về việc phê duyệt phương án ủy quyền trong giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi quản lý của UBND thành phố Hà Nội;
Căn cứ Quyết định số 864/QĐ-UBND ngày 10/2/2023 của Chủ tịch UBND Thành phố về việc công bố danh mục các thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Xây dựng;
Căn cứ Quyết định số 3990/QĐ-UBND ngày 09/8/2023 của Chủ tịch UBND Thành phố về việc Công bố Danh mục thủ tục hành chính mới ban hành sửa đổi, bổ sung và thủ tục hành chính bị bãi bỏ lĩnh vực Giám định tư pháp xây dựng, Quản lý chất lượng công trình xây dựng, Thí nghiệm chuyên ngành xây dựng thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Xây dựng Hà Nội;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Xây dựng tại Tờ trình số 174/TTr-SXD(VP) ngày 11/7/2023.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt 01 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính mới ban hành trong lĩnh vực giám định tư pháp xây dựng, 04 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính mới ban hành trong lĩnh vực thí nghiệm chuyên ngành xây dựng thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Xây dựng Hà Nội.

(Chi tiết tại Phụ lục kèm theo)
Điều 2. Sở Xây dựng chủ trì, phối hợp với các cơ quan, đơn vị liên quan căn cứ Quyết định này xây dựng quy trình điện tử để phục vụ việc tiếp nhận, giải quyết thủ tục hành chính trên Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính của Thành phố theo quy định.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân Thành phố, Giám đốc, Thủ trưởng các Sở, ban, ngành Thành phố; Chủ tịch UBND các quận, huyện, thị xã; Chi cục trưởng Chi cục Giám định và xây dựng - Sở Xây dựng và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Cục KSTTHC-Văn phòng Chính phủ;
- Chủ tịch UBND Thành phố;
- Phó CTUBNDTP Lê Hồng Sơn;
- Sở Thông tin và Truyền thông;
- UBND quận, huyện, thị xã;
- VPUBTP: CVP, PCVP; các phòng KSTTHC, KTN, KTTH, THCB;
- Trung tâm Báo chí Thủ đô Hà Nội;
- Lưu VT, KSTTHC.
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Phu lue
NQI DUNG CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYL T THU TUC HANH CHINH
MOT BAN HANH LINH VU'C GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG, LINH VUC
THI NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY NHA NUOC CUA SO XAY DUNG HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 BLS /OD-UBND ngay A¥thing 8nam 2023
ctia Chui tich UBND Thanh phé Ha Néi)

QT-01 Quy trinh thu tyc mién nhiém va thu hi thé giam dinh vién tu phap xay
dyng & thanh phé Ha Nai

1 | Mucdich

Quy dinh trinh tu 1iép nhin, noi dung giai quyét hé so thi tue hanh chinh vé vige |
dé nghi mién nhiém va thu hdi thé giam dinh vién tr phap xay dung ¢ thanh phé |
Ha Noi

5 _Piliilnl vi, d6i twong thuc hicn th tuc hanh chinh

- Cé nhén & thanh phd Ha Néi:

- Cén b, céng chire duge phin cong giai quyét thi tue hanh chinh, B¢ phdn tiép
nhdn va tra két qua gidi quyct tho tue hanh chinh (sau diy viét (it 1a Bo phin
IN&TKQ). cac phong lién quan thufe S¢ Xdy dung, 8& Tu phap chiu trich
nhiém thye hign va kiém sodt quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh |

3.1 | Yeu ciu, dieu kién thyc hién thu tyc hanh chinh |

Khodn | Picu 10 Ludt Giam dinh tu phip duge stra doi, bo sung tai khoan 6 Dicy |
Ludt 86 56/2020/QH 14, cu thé nhu sau:
- Khéng eon dii tiéu chudn quy dinh tai khodn 1 Diéu 7 cia Ludt Giam dinh tie phep;

- Thuoc mot trong cde trieong hop quy dinh tai khodn 2 Piéu 7 cia L uat Giem edinh
tw phap;

= Bixw Iy ky ludr te hinh thire canhi cdo tro lén hode bi xi phat vi pham hanh chinh |
do c6 Y vi pham quy dinh cua phdp ludr vé gidm dinh te phdp;

- Thuee hign mét trong cdc hémh vi quoy dinh tai Picu 6 cia Ludt Gidgm dinh tr phdp;

- Co quyet dinh nghi lneu hode quyét dinh thoi viee, triv truong horp co van ban theé |
hién nguyén vong tiép tuc tham gia hoat dong gidm dinh tr phdp va co quan, 16 |
chite quan Iy trice tiép ¢6 nhu cau st dung phic hop véi quy dinh cue phep lugn;

- Chuyén @oi vi tri eong tdce hode chuyén edng tic sang co quan, 16 chire khdc ma |
khing con diéu kién phir hop dé tiép tue thue hién gidm dinft tir phep;

- Theo dé nghi cila gidm dinh vién e phéap. Tricong hop gidm dinh vién ar phap la
cang chire, vién chite, sT quan quan doi, sT quan cong an nhén dén, qudn rhdn
chuyén nghiép, cong nhin quoc phong thi phai éhege sw chdp thudn cia co guan, 16
chite quan Iy trice ticp;

- Gidm dinh vién tuw phdp diwoe b nhiém dé thanh lip Var phong giam dinh tu
phap nhung saw ihdi han 01 ném, ké 1 ngay diwoc bo nhi¢m khong thank ldap Vi
phong hode sau thai han 01 ném, ké tie ngav ¢6 quvét dinh eho phép thanh ldp Van |

g
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phong ma khong dang ky hogt dgng.

3.2

Co so phap Iy

- Ludt Giam dinh tr phap s6 13/2012/QH13: Luat sb 56/2020/QH14 sia dbi. bo
sung mot so dicu cua Ludt Giam dinh tu phap; |
- Nghi dinh 0 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu stta déi, bé sung mot
s diéu ciia cic Nghi dinh thude linh vire quan ly nha nudc cia B Xay dung;

- Théng tir en 17/2021/TT-BXD ngay 22/12/2021 cta Bo Xay dung quy dinh mot
56 nbi dung vé hoat déng gidm dinh tu phip trong linh vire xdy dlmw

- Quyét dinh s6 694/QD-BXD ngay 03/7/2023 ciia Bé Xy dung vé vide cong b thu
tuc hinh chinh méi ban hanh: thii tue hanh chinh duge sta doi, bo sung hofic thay thé;
tha tue hanh chinh bj huy b6 hofic bai ba trong linh vire giam dinh tu phap xay ding |
thuge pham vi chire nang quan 1¥ nha nuéce cia Bo Xay dyng:

- Quyét dinh 6 111/QP-UBND ngay 12/01/2015 cia UBND thinh phd Ha Noi ban
hanh quy ché phm hop trong cong tac quin ly nha nude vé giam dinh ur phap trén
dia bin thanh pho 1a Noi:

- Cée van ban quy dinh, huéng din khic clia Bd Xay dung va UBND Thinh pho.

3.3

‘ - gig ok .! Bin sao
Thanh phan ho so an goc ‘ Chitng the

- Vin ban dé nghi mién nhiém giam dinh vién tr phap ‘
cua co quan, to chie quan 1y gidm dinh vién wr phdp

hoje don xin mién nhiém cua giam dinh vién ur phip X
(theo miu 56 01 kém theo Quyét dinh s6 694/QD-BXD

ngay 03/7/2023 cina Bo Xay dung). '








- Van bén, gidy to chimg minh gidm dinh vién ur phip
thude mot trong cac trudmg hop quy dinh tai khoan 1 Diéu
10 Luat Giam dinh tr phap duge sira ddi, bo sung tai
khoan 6 Diéu 1 Ludt s& 56/2020/QH14, cu thé nhu sau:

+ Khéng con d@u tiéu chudn guy dinh tai khoan 1 Piéu 7
cua Luat Giam dinh tie phep;

+ Thude mot trong ede triwdng hop quy dinh tai khodn 2
Piéu 7 cua Lugr Gidm dinh tie phdp;

+ Bi xu v ky lugt tir hinh thitc canh cdo tro lén hoge b
xie phat vi pham hémh chink do ¢é y vi pham quy dinh
cua phdp tugdt vé gidm dinh tir phap,

+ Thuee hién mat trong cdc hank vi quy dinh tai Diéu 6
cua Lugt Giam dinh tie phdp,

b Cé quyét dinh nghi T hoge quyét dinh thoi vige, trir

trieding hap ¢é van ban thé hién nguyén vong tiép tue
tham gia hoat dong gidam dinh tir phdp va co quan, 16
chire qudn IV triee tiep ¢ nhu cdu sir dung phit hop vai
quy dinh cua phdp luat;

+ Chuyén :.*’m vi iri cong tdc hodc cfmyuz cong fde sang
o quan, t6 chire khde mé kidng con didu kién phit hap
d@é tiép tuc thice hién gidm dinh tw phdp,

+ Theo dé nghi cita gidm dink vién tu phap. Trieong hop
gidm dinh vicn tw phap lq eong chite, vién chire, st quan
quén doi, st quan cong an nhdn din, quin nhan chuyén
nghiep, cong nhdin quac p!mng thi phai duge sie chép
thugn ctia cor quan, 16 chire quan IV tryee tiép;

+ Gidm dinh vién nr phdp dirge b6 nhiém dé thanh lip
Van phéng gidm dinh phdp nhung sau thoi han 01
néim, ké tie ngay dicge b6 nhiém khang thanh lap Van
phong hode sau thoi han 01 nam, ké tie ngay ¢6 quyét

dinh cho phép thanh Idp Van phéng ma khéng ding ky
hoat dong.

3.4 | S lwgng hi so: 01 b

3.5 | Thoi gian xir Iy
Trong thoi han 10 ngay, ke tr ngay nhan duge hé so hop 1¢

3.6 | Noi nhin va tra két qui
_B_fr__igphgin ticp nhin va tra ket qua gidi quyét tha tue hanh chinh S¢ X4 v dung Ha
No6i (sau ddy viét tat 11 B phin TN&TKQ).

3.7 | Lé plli: Khong ¢
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" Quy trinh xir IV cong viée

1Y

Trinh nr

Bl

Trich nhiém

Thoi gian

Bicu mauw'keér |
qua

Nép hé sor ding ky
- Co quan, to chirc quan Iy giam
dinh vién ur phép giri ho so mién
phiém va thu héi theé giam dinh
vién wr phap xdy dung true tidp
hodc qua dich vu buu chinh hodc
trye tuyén dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng cia tinh hodc Bo
phdn tiép nhin va trd két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh (sau diy
viét tic 1a TTHC) cta Si Xay dyng
Ha Noi:

- Ho so duge giri qua dich vu buu
chinh phai ghi 6 dia chi gui. dia
chi nhdn két qua va ty chi trd cudre
phi theo quy dinh cia don vi cung
¢ip dich vu biru chinh:

- Hd so gl true tuyén thue hién
theo hudng dan tai dia chi website:
http//dichvucong hanoi.gov vn.

B2

T6 chie, ¢4
nhan ¢6 nhu
ciu dé nghi
thure hién thi
tuc hanh
chinh

Trong
ngay lam
viée (gio |

hanh

chinh
hodie
24h/24h
néu qiri
ho S0 qua |
cong dich

VIl Ccong
frie
tuyen)

Tiép nhén hd so .
Céng chirc Bo phin TN&TKQ tiép
nhan hd so, kiém tra tinh hop lé,
ddy du ctia ho so va xir Iy nhu sau:

- Truimg hop hd so khong thude |
pham vi giai quyét, cong chire B
phan TN&TKQ huéng dan ca nhin
dén co quan ¢6 thim quyén dé
duge giai quyét, Irromg hop ca
nhin yéu cau e6 van ban tra loi |
hodc ho so duge g qua dich vu
buu chinh, cong chire phai tra 16
biing vian bian néu o Iy do hd so
khong duge 1iép nhin; |

= Trudng hop hd so chua hop 1¢,
chua ddy du theo quy dinh, cong |

B6 phin
TN&TKQ

V2 ngay
lam viée

Thanh ph?m ho
so theo muc 3.3

- Phicu tir chéi
tiép nhan giai
quyét hé so -

mau so
03/TTO1/2018/V
PEP

|
- Phiéu yéu cau |
bd sung, hoan








chire Bo phin TN&TKQ hudng
din cu thé, dz"ty di, mot lan; lap
phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hd so giao cho ca nhin hodc piri
qua diromg buu chinh trong thoi
sian 24h ké tir thoi diém nhéan ho so
(néu hd so duoe giri qua dich vu
buru chinh):

- Trudmg hop ho so da hop 18, diy
da theo quy dinh, cong chitc B
phan TN&TKQ 1iép nhdn hd so.
nhap thong tin vio phin mém dién
tir va s6 theo ddi ho so; 1ip gidy
tiép nhin hé so va hen ngay tra két
qua. Giao gidy tiép nhin ho so va
tra két qua cho ca nhén hode gui
qua dudng buru chinh (néu ho so
duoc giri qua dich vu buru chinh),

thién hd su -méu
)
02/TTOL2018/V
PCP

- Gidy tiép nhin |
hé sovahen |
ngay tra két qua |
= ITldl 8O
DI/ TTO012018/Y
PCP

Ch uyén ho so
- Sau khi tiép nhin ho so, cong chire
B{ phin TN&TKQ lip phiéu kiém
s04t qua trinh giai quyét ho so:

- B& phin

B4

IN&TKQ Y ngay
- Céng Ch}'I'C Bd ph.g"u‘: 'IT{&TI{Q A Eng lam viée
ban giao ho so va phicu kiem sodt GI)XI:}
qud trinh gial quyét hd so cho Chi
cuc Giam dinh xdy dung (sau day
viét tit 1a Chi cuc GBXD).
Phiin ¢éng thu ly ho so: - Lk 8o
Chi cuc truémg phén cong cac Pho Chicug
Chi cyc trudng chi dgo gidi quyét GDXD-

(hodc trye liép chi dao gidi quyét).
Pha Chi cuc trirdng giao nhiém vu
cho Phong chuyén mdn, Lanh dao
phong chuyén mfn phin cong
Cong chie giai quyét thu tuc hanh
chinh.

- Lanh dao
phong chuyén
mon thude
Chi cuc

GBXD.

Y2 ngay
lam viée

Phiéu kiém sodt
qua trinh giai
quyét ho so -

mdu s
05/TTOL/2018/V |
PCP

| Phiéu kiém soat

oo P |
qud trinh gidi i
quyct ho so—

mau s6

| 05/TTO1/2018/V

PCP
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- Cong chirc duge phan cong giai
quyét thi tye hanh chinh tién hanh
tong hgp, xem xét hd so:

- Doi v6i hé so qua ra sodt chua
du diGu kién giai quyét, Cong chire
dugc phan cdng giai quyét thi tuc - Chi cuc
hanh chinh tham muu S& Xay dung GBXD;
tra lai hd so kém theo thong bao - Lanh dao So
bing vin ban va néu ro by do; Xay dung.

o
n

- Trrdmg hop dat yéu ¢du, du diéu
kién giai quyét, tién hanh téng hop
trinh Lanh dao S& Xay dimng dé g
viin ban kém ho so dén So Tir phip
Ha Noi dé thim dinh.

02 ngay

Be | S¢Tu phip Ha Noi 1_5 chire thim
dinh ho so va ¢o ¥ kién viée mién
nhiém, thu héi thé giam dinh vién
tur phip xdy dung:

- Trudmg hop ¢ y kién khong
dong ¥. ¢6 vin bin gl S Xdy | S0 Tu phip

Vin ban giri B
phian mét cira dé
tra lai ho so

Van ban giri Sa
Tu phip

Vin ban gun lai
S& Xay dung dé
gtri Bo phan mot
etra yéu ciu
hodn thién hé
s, hodce tra hd

A R . TR , i ; A (02 Ay
durng [1a Noi dé gui lai 10 chire, ¢4 Ha Nbi Hedy oy
nhan: .
- Trudng hop ¢6 y kién déng ¥. .
i g' r,rp. S . }’. Vin bén dé nghij
gl vin ban kém ho so de nghi UBND thinh
' 2 i
UBND thanh phé Ha Noi phe o -
duyet. | hoe
UBND thanh phé Ha Nji: |
| 2 Trong trrdmg hop tir chdi, théng Quyét dinh et
bao cho nguti dé nghi bing van | UBND Thanh
B7 ban; pho vé viée
- Trong trrémg hop dong ¥, phé mién nhi¢m va
duyét, ban hanh Quyét dinh mién UBND thanh ek thu héi the giam
" ) ) . " = 41N a_" q* L
nhi¢ém va thu hoi thé giam dinh  pho Ha Noi e dinh vién tr
vién tur phip xdy dimng. phiip xdy dung
- Van phong UBND thanh phd
chuyén Quyét dinh mién nhiém va
thu héi thé giam dinh vién tu phap
xay dung ve S& Tu phap. , |
B8 | - S0 Tw phap: Sau khi nhin duge | - 86 Tu phip; | V2 ngay '








Quyét dinh mién nhiém va thu hdi | - So Xay | lam viéc
the gidm dinh vién tur phip xiy dung.

dung. Giam déc S Tu phip gitp
Chi tich Uy ban nhén ddn thanh phd

Ha Noi thue hién thu hdi thé gidm Quyst dih xoicn
dinh vien tir phdp theo quy dinh; nhi¢m va thu hoi

the giam dinh
- vién or phap xay
dung

- 80 Xay dung: Sau khi nhin duge
Quyét dinh mién phiém va thu hi
th¢ giam dinh vién wr phap xiy
dung Cong chie duoe phin cong
pidi quyét thi tuc hanh chinh sao

lru, ban giao ket quda veé bi phin

TN&TKQ. |
I .E?LI}-'C-'l dinh cua |
|
UBND Thanh
j z ¢ A . . ~ - n g hé \f: VieC
Tra két qua cho t6 chie, cd nhin Bo phén Gidr hinh 1]?: hia =
i - i . mien nhiém vi
theo giay hen IN&TKQ chinh A
BE Rk thu hoi the giam
dinh vién ur
phdp xdy dung
4 Biéu miu - |
01. He lhf‘mg biéu miu theo co ché mot ctra. mot cura lién thong dirge ban hinh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018:
02. Vin bin dé nghi mién nhi¢m giam dinh vién tu phap ciia co quan. 10 chire quin
Iy giam dinh vién tu phip hode don xin mién nhiém cta giam dinh vién tr phip |
(theo mau 0 01 kém theo Quyét dinh s6 694/QD-BXD ngay 03/7/2023 cia Bo
Xiy dung).
5 Ho su lwu: -

- S¢ Xdy dung:

+ Thanh phin ho so theo muyc 3.3 (ban sao):
+ Van ban tra ho so (néu o)

+ Viin ban gri S¢ Tu phép:

+ Hé thfmg biéu midu theo cer ché mot etra, mot cia lién thong duoe ban hanh kém
theo Théng tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185. '

= Sor Tu phap ¢
+ Thanh phén hé so theo muce 3.3 (bén 5a0);

+ Vin ban gtri lai So Xay dung dé giri BO phin mét cira véu cau hoan thién hd so.
hode tra hé so (neu co);








+ Vin ban giri UBND Thanh phd;

+ H¢ thong biéu mu theo co ché mét cira, mét cira lién théng duoe ban hanh kém
theo Thong tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.

- UBND Thinh phé:
+ Thanh phan h so theo muyc 3.3

+ Van ban tir choi (néu co);

+ Quyét dinh mién nhiém va thu hdi thé gidm dinh vién wr phap xiy dyung;
+ Hé thémg biéu miu theo co ché mot cira, m@t ctra lién thong duge ban hanh kem

theo thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185. 4

—







Mau s6 01. Vén bdn dé nghj mién nhi¢m, thu héi thé giam dinh vién tu phap xay dung
(Ban hanh kem theo Thong h sd 17/2021/TT-BTP nady 22 théng 12 ndm 2021 cda B0 trudng B Xay dung)
1t (O CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
hiEesd Béc lap - Tw do - Hanh phic

B s e, GAY . thENg ... ndm 20...

VAN BAN BE NGH| MIEN NHIEM, THU HOI THE GIAM BINH VIEN TU' PHAP XAY DUNG
Kinh gui- Chil tich Uy ban nhan dan tinh ...

Sau khi xem xét hé s d& nghj mign nhiém, thu héi thé ¢la cic ca nhan, dap tng tiéu ehuan cla gidm dinh vign tu
phap xay dyung theo quy dinh, .....(1}.... & nghi Chi tich Uy ban nhan dan tinh ... midn nhiém, thu hbi thé giam dinh
vien tu phap xdy dirng cho céc ¢d nhan nhu sau:

TT Hp va tén Ma s6 djnh danh/ Pang ky déi tweng, ndi dung | Ghi chu
Can cudc cong dan/ gantdinh (4)
Chirng minh nhan dan/ @
[£)
1 e (e (|
P O

(1) T&n tb chirc d& nghj mién nhigm giam djnh vién t phap xay dung
(2) Chirng minh nhén dan/can cudc cong dan (ghi s, ngay cap, noi cAp)

(3] Nai dung giam dinh (ghi ngi dung giam dinh theo quy dinh tai Biéu 3 Thang lu nay), dbi trong gam dinh (ke khal
loai, cap cong trinh)

(4) Tén, Gia chi, 50 dién thoai lién hé clia 1 chirc, ca nhan d@é nghi.
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QT-02 Quy trinh Ciap méi Gidy ching nhin di diéu kién hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xay dung (trong truong hep: Cdp lin diu hodc Giay
chirng nhan hét han ma t chive hoat déng thi nghiém chuyén nganh xiy dung
¢6 nhu ciu tiép tuc hoat djng)

{ | Muedich
Quy dinh trinh tr tiép nhin. ndi dung giai quyét ho so thu tue hianh chinh vé viée |
dang ky cdp moi Gidy chirng nhin du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh |
xiy dung (trong truomg hop: Cap lan ddu hode Gidy chimg nhin hét han ma 6 chire
hoat dng thi nghiém chuyén nginh xéy dyung ¢6 nhu cdu tiép tue hoat dong)

2 Poi twgng thuc hién thi tue hanh chinh
- Céc tb chire. ¢a nhan trong nurde, ) chire, ¢d nhin nudc ngodl tham gia hoat dang
xdy dyng trén ldnh thé Viét Nam, dang ky kinh doanh trén dia bin thanh phé [a
Ni;
- Cin bo, cong chire thude Chi cuc Gidam dinh xay dung duge pth cong giai quyét ‘
tha tyue hanh chinh, Bo phin tiep nhin va tra két qua giai quyét tha e hamh chinh
(sau ddy viét tat 1a Bo plmn IN&TKQ), cde phong lién quan thude So Xéy dung
chiu trach nhiém thyc hién v kiém soat quy trinh nay.

3 | NGi dung quy trinh

3.1 | Diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh

—y . .  — !

- L.a 16 chire dugc thanh ldp theo quy dinh ciia ph:-:lp ludt.
- Pap g cac yéu Lau chung cua ti¢u chuan quée gia TCVN ISO/IEC 17025:2007
hode tigu chuin qude (& ISOMEC 17025:2005 va dap tng cic yéu ciu cy thé phi
hop voi cae chi ticu thi nghiém dang ky:
- Ngudri quin 1y truc tiép hoat dong thi nghiém chuyén nginh xay dung phai (it
nghi¢p dai hoc chuyén nganh phit hop vai mdt trong céc linh vire thi nghiem cua 1o
chure;
- Co thi nghiém vién phai (6t nghi¢p trung hoc pho théng tré 18n va ¢6 van bing,
chimg chi dio tao phu hop cho mai linh vire thi nghiém.

3.2 | Cin cir phap Iy cia thi tue hanh chinh

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngdy 18/6/2014;
- Ludt 6 62/2020/QH 14 ngay 17/6/2020 vé sira dbi, b sung mot so diéu cua Ludt
Xay dung;

- Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP cia Chinh pha Quy dinh vé diéu kién hoat dong
giam dinh tur ph'«lp xay dung va thi nghi¢m chuyén nginh xay dung,

- Nghi dinh s0 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu stra ddi. bo sung mot 56
diéu cua cde Nghi dinh thude linh vire quan 1y nha nude ctia BO Xay Lll..l'ﬂ"'

- Quy¢t dinh 56 705/QBD-BXD ngdy 06/7/2023 ciia Bo Xdy dung vé viée cong bb thi

tuc hanh chinh duge thay thé trong linh viee thi nghi¢m chuyén nganh xiy dung
thude pham vi chire nang quan ly nha nuée cia Bo Xay dung;
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- Cie van ban quy dinh, huong dén khac cua Bo Xay ding va cia UBND Thanh pho,
3.3 | Thanh phin hé so Bau.5a
Bin gfm (_.hll’l'lg
thwre
|
- bon ding ky cip Gidy chimg nhan da diéu kién hoat % ]‘
dong thi nghiém chuyeén nganh xay dyng theo Mau s0 01 |
Phu luc I kém theo Nghj dinh s6 35/2023/ND-CP,
- Danh séch cdn b quan 1y truc 1iép (truomg/phd phong thi X
- nghiém), thi nghiém vién kém theo ban sao chirng thure cic
viin bing, ching chi, chimg nhédn dugce dao tao lién quan.
- Cac tai lidu Chl:l‘l:lg minh nang luc Imu‘l dé_ﬁg thi nghiém |
dap lmg cie yéu cdu chung cia tiéu chuin quoe gia TCVN |
ISO/TEC 17025:2007 hodc tiéu chuin quoc t€ ISOAEC ‘
17025:20035 va dap tmg cae yéu cdu cy thé phit hop véi cic
chi tiéu thi nghiém dang ky. ‘
3.4 | S lirong hé so: 01 bo.
3.5 | Thoi gian xur 1y . |
| 20 ngav ké tir khi nhan du ho 50/ hop 1€ (khong ké thiri gian khie phuc cae ndi dung
trong bién ban danh gid thue & cha T3 chire hoat déng thi nghi¢m chuyén nganh xay
dumg)
3.6 | Noinhin va tra két qua |
BG phdn tiép nhdn va tra k&t qua giai quyé tha tue hanh chinh cia So Xay dune Ha
Nai.
3.7 | Lé phi: Khong ¢é.
3.8 | Quy trinh xir Iy céng viée
|
| Bifu mAu/ké
ey Trinh tu Trach nhigm | Thei gian | i
L
. Trong ngay
Nip ho so N i
g lam vigc
- 10 chiic hoat ding thi nghiém | T4 chite hoat | foid . g
chuyén nganh xay dung (sau day viel - g, ['hanh phin
Bl dong thi clitinhi hodac

tit la To chire thi nghi¢m) nop 01 b
hé s tryre lll..p hodic qua dich vu buru
chinh hodc truc luycn dén Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cia tinh
hodc B6 phén tiép nhin va tra két qua

nghigm
chuvén nganh

240/ 24h
new gl ho
§O qua

cong dich

ho sor theo
muc 3.3








gidl quyet thu tuc hanh
day viét tac la TTHC) cua S& Xay
dung Ha Noi:

- Hé so duoc gui qua dich vu buu
chinh phai ghi ro dia chi gui. dia chi
nhin két qua va tir chi tra cude phi
theo quy dinh cia don vi cung cép
dich vu buu chinh:

- Hb so giri true tuvén thue hién theo
hudmg dan tai dja chi website:
hitp//dichvucong. hanoi gov.vn,

chinh (sau

Vi CONng
Iriee tuyein)

Tiép nhén ho so -

Cong chire BO phin TN&TKQ ll-..;]
nhin ho so, kiém tra tinh hop 1€, day
i ciia ho so va xir Iy nhur sau:

- Truomg hop hé sor khong thude
pham vi gidi quvét, cong chire B
phin TN&TKQ huéng dan 1§ chire
thi nghiém dén co quan co thim
quyén dé duoc gidi quyét. Trudmg

B& phén
IN&TKQ

hop To chire thi nghi¢m yéu cin c6 |

van ban tra 1o hojic hd so duge oiri

qua dich vu biru chinh, ¢éng chirc

phai tra loi bang van bin néu 6 1y do
ho so khong duoc tiép nhin;

Treong hop hd so chua hop I,
chua day du thinh phin theo quy
dinh, cong chirc Bj phin TN&TKQ
hudmg dan cul lhc diy di. mot lan;
lip phiéu yéu ciu hd sung, hoin thign
hd so giao Té chire thi nghi¢m hodc
gul qua dudng buu chinh trong thoi
gian 24h Keé (r thai diém nhén hd so
(néu hé sor dirge atri qua dich vu buu
chinh);

- Truong hop ho so da hop 16, diy da
thinh phan ho so theo quy dinh, cong
chirc B phan TN&TKQ tle nhén
hé so, nhip thong tin vao phin mun
dién tr v bU theo doi hé so; 1ap gidy
{u.p nhiin 110 50 va hen ngay tra két
qua. Giao gidy tiép nhan ho so va tra
két qua cho Té chire thi nghiém hoge
etri qua dutmg buu chinh (néu hé so
duge gui qua dich vu buru chinh).

Y2 ngay lam

viée

- Phiéu i chbi

tiép nhan gidi

quyét ho so -
mau 50

03/TTO1/2018
NPEP

- Phiéu yeéu
¢t bo sung,
hoan thién ho |

sor -mdu s0
02/TTO1/2018 |

VPCP

- 1i5}' liép |
nhin hé so v
hen ngay tra
kér qua - mau
50 i
JLTTO1/2018 |
iVPCP

s |







B3

Chuyén hb so:

- Sau khi tiép nhan hd so, c-:‘mﬂ chire
B¢ phén I"‘J&TKQ lap p]liﬁt] kiém
sodl qua trinh giai quyét ho so:

- Cong chirc B) phin TN&TKQ ban
giao hé so va phreu kiém soat qua
trinh gidi quyét hd so cho Chi cue

[& Chi cuc GDXD).

Giam dinh xdy dung (sau day viét tat |

- B6 phin
TN&TKQ:
- Chi cue
GBXD.

Y2 ngay lam
vite

B34

Phin céng thu Iy ho so:

Chi cuc truomg phin cong céc Pho
Chi cuc truong chi dao giai quyét
(hode truc tiép chi dao giai quyét).
Pho Chi cuce trudng giao nhiém vu
cho Phong chuyén mén. Lanh dao
phong chuyén mén phin cong cong
chire gidi quyet tha tue hanh chinh.

- Lanh dao
Chi cuc
GbXD;

- Lanh dao

phong chuyén

mon thuge
Chi cuc
GDXD.

Va ngdy lam
vige

Kiém tra tinh hop 1§, diy @i cia
tai licu:
Cong chirc duge phén cong gidi

quyet thu tuc hinh chinh tién hanh
xem xéL kiém tra tai l1éu;

- Néu cdc tai liéu chira diy di, chua
hop 18. Céng chire duge phin cong
gidi quyét tht tye hanh chinh tham
muru ban hanh vin ban So Xy dune
' hudng dan T chite thi nghiém bo
sung va hoan thién.

|
- Néu cdc tai liéu da day du, hop 16
(chuvén sang, bude B6)

- Lanh dao So
Xay dung;

- Chi cuc
GbXD

Trong thoi
han 03 + 4
ngay lam |
viée, ké tir
ngay nhin
duroe hé so |

Phiéu kiém
sodt qua trinh
oidi quyét hod
507 II]?{U E{f)
05/TT01/2018

/NEBCP

Phiéu giao
nhiém vu

|
S
|

Vin ban
hudng din bo
sung va hoan

thién

Pinh gia thye té tai phong thi
nghiém:

K¢é tir ngdy nhan di ho so hop 1€,
cong chire duge phan cong piai
quyét thi tuc hanh chinh tham muu
lip ké hoach cia $& Xiy dung 16
chire doan danh gia thyre € 12i phong
thi nghiém (Thanh phdn doan gim
dat dién Sa Xdy dung; ¢chiyén gia c6

chuven mon phu hop, kinh nghiém

- 8o Xay
dirng:

- Chi cuc

GDXD:

- Chuyén gia
duoe mai
tham gia danh
gia.

Trong thai |
han 15
ngay. ké tir
ngay nhan
di ho so
hop 1€

- Van ban
thong bio ké
hoach danh
oid thire 1é tai
phong thi
nghi¢m

- Bién han
danh gid thue
1é tai Phong

thi nghiém
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Bé

lam viée tic 05 nam tro lén ké ue
ngéy tot nghiép dai hoe). Két qua
dénh gia duge 1gp thanh bién ban,
noi dung ddnh gia bao gdm:

1. Danh gid tinh xdc thye ctia hé so
dang ky bao gom:

a) Quyér dinh thanh idp hodc Gidy
ching nhdn ddang k¥ doanh nghiép
hode Gidy phép dau ne;

b) Quyét dinh thanh ldp phong thi
nghiem chuyén nganh xdy dirng cua
16 chiic hoat dong thi nghiém chuyen
nganh xay dung;

¢) Cdc quvét dinh b6 nhiém cde cdn
bi quan Iy hoat dgng thi nghiém
(truong, phd phong thi nghiém);

d) Danh sdeh cdn bg, thi nghiém
vién va ban phdn cong cong viée cho
titng ca nhan trong phong thi
nghiém da dwoe ldnh dao phé duvét,
kém theo cde vin héng, chitng chi
dwge dao tao lién quan (phic hop voi
linh wiec thi nghicm quy dinh tai
khoan | Didu 3a Nghi dinh so
62/2016/ND-CP di diege bo sung tai
Drem a Khodan 4 Biéu 8 Nehi dinh
56 35/2023/ND-CP);

d) Danh muc cdc tai liéu, quy trinh
quan Iy chdt heomg va cde tiéu chudn
Ky thuat da dwoe linh dao phé
duyét;

e) Danh muc cdc thiét bj, dung cu
cua phong thi nghiém; hop dmrg
mua, hoa don va bién ban ban giao
.*mm’ bi thi nghiém; c;m#éf dinh cua
cdp ¢d tham quyén doi voi ede thiét
bi dwoe dicu chuvén tic co gran
khde;

gl Chimg chi kiem dinh/hi¢u chuan
(can hiéu lire) ede thiét bi thi nghiém
va do lwong theo quy dinh;

h) Hop inng sir dung laa dong doi
vdi frieang, phd phong thi nghiém va
thi nghiém vien dwpe dang ky irong
ho sor








(]

i) Gigy to chitng minh quvén sie
dung hop phdp dia diém dit phéng
thi nghiém kém thea bdan vé midi
bing (kich thirde phong, vi i cae
thiét bi thir nghiém, vi of hev mdu,
bao duéng méu...).

2. Banh gia thire té ndng lue cia
phong thi nghiém, bao gom.

a) 86 tay chdt Immg cde quy trink: |
gy b “inh fm.' mau lien mr(m heior qmm
va ma héa mdu thi nghiém (viée ma
héa mdau thi nghi¢m khong dp dunge
vt ede thi nghiem tien hanh tai hién
truong; cac mau don lé co tinh diic
thic irong phong thi nehiém); quy
trinh thie nghiem thanh thao/so sanh
lién phong; quy trinh dao tao; guy
trinh quan Iy tai liéu kY thudt; guy
trinh quan IV, s dung, vdn hanh mdy
mde, trang thiét bi thi nghicm; thi
tuc, cdc biéu mau va cde tai ligu lien
quan,

b) Khong gian, dicu kien va moi
truong dam bdo thiee hién cdc thi
nghiém, heu giir va bao qudn mau;

c) Tinh trang trang thiét bj, dung cu
phuc vir cong tde z’r?:};, hww, bao quan
mdu va thi nghiém mdu;

d) Tiéu chudn ki thugt, thiét bi, dung
ey, chitng chi cua thi nghiem vién va
diéu kién thi nghiem cho lirng chi
tiew thi nghiem dang kv.

Két qua va tra két qua giai quth
ho so

- Trudmg hop 16 chire dang ky hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xay
dung phai khic phyc cdc ndi dung
quy dinh trong bién bin dinh gia
thue té, trong thai han 30 ngay, Lf. L
ngdy 1dp bién ban dinh eid thyre 18, t6
chirc ding ky hoat dong thi nghiém
chuy€n nganh xay dung plhu euri bio
cao két qua khic phuc ve S Xay
dung. Trudng hop cic ndi dung cin
khic phuc phai kéo dai thém théi han
thi t0 chic dang ky hoat dong thi

- Linh dao S¢

Xay dung:
- Chi cuc
GDXD:

- B& phiin
TN&TKQ.

D |

7







nghiém chuyén nganh xay dung bao Trong thévi
cao v So Xav dung bang vin ba an 03 cd .
So Xay dyng bang van bén han 05 Gidy chimg

vii néu ro thdi han hodn thanh viée

; S : ngay lam
khac phuc cic ndi dung trén nhung

; nhan di di¢u
viée, ké ur

p7 | khong qud 15 ngay ké tir ngay hét e ki?—“ hU‘".'_l
thoi han khac phuc: nedy o dong thi
- Trudmg hop bién ban danh gié thyc b{en ba_l? nghigm
(¢ va kq qua khic phue (néu co) dar danh gid | ¢hyyen nginh
| yéu ciu, Cong chirc duge phin céng lhu:c téva xay dung theo |
gial quyét tha tuc hanh chinh tham I-:?t que mAu quy dinh
'muu Linh dao S& Xay dung ban khdc phuc | yai Phy luc 11

hinh Gidy chimg nhin di diéu kién &
e : h - : kém theo
hoat dong thi nghiém chuyén nganh V.ol il
Xﬁ}-‘ dt_mg. . | Nghl_ dmh.h(}
| - Sau khi Gidy chimg nhén di didu SR
| kién hoat déng thi nghiém chuyvén cp
'nganh xdy ding duoc Lanh dao So
ky ban hanh. Chi cuc GBXD eiri B
phin TN&TKQ @& tra cho T chirc
thi nghi¢m.

(neu co) dat

ll 4 ' Biéu miu
i 0. H¢ thng biéu méu theo co ché mot cira, mot cua lién thong duoc ban hinh
kém theo théng tr 01/2018/ TT-VPCP ngay 23/11/2018.

02.  Don ding ky cap Giay chimg nhan du diéu kién hoat déng thi nghiém
chuyén nganh xdy dung thee Mau so 01 Phu lue I kém theo Nghi dinh sd
35/2023/NB-CP.

03. G idy chimg nhin dit diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xdy dyung
theo mau quy dinh tai Phy lue 11 kém theo Nghj dinh s6 35/2023/ND-CP.

5 Hé so lru:
- Thanh phan hé sor theo muc 3.3;
- Vin ban huong din bo sung va hoan thién (néu co)
l - Bao ¢do cha To chie thi nghiém Ve vice ho sung vi hodn thién ho so (néu <o)
- Vin ban thong bdo ké hoach danh oid thire té tai phong thi nghiém:
- Bién bin danh gid thue 1é tai phong thi nghiém:

- Vin bin cua T chire thi nghiém kéo dai thém thoi han khiic phue ¢dc noi dung
quy dinh trong bién ban ddnh gia thue (& Lai phéng thi nghiém (néu ca)

‘ - Bdo cdo cta Td chire thi nghi¢m vé két qua khic pimc cac ndi dung quy dinh |
trong bién ban danh gia thue 1€ tai phong thi nghiém (néu c¢6) '
| - Giay chimg nhan du di¢u kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung:

‘ - H¢ thong biéu mau theo co ché mdt efra, mdt cira lién théng durge ban hanh kém

| theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngiy 23/11/2018. |

"ﬁ‘.-: :
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Miu s6 01. Pon dang ky cap Gidy chiing nhin du diéu kién hoat dong thi

nghiém chuyén nginh xay dung

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

or, NEQY ... thang ... nanr ...

DON DANG KY CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN
HOAT DONG THI NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG
Kinh gui: So Xay dung.

I. Tén 16 chirc hoat déng thi nghiém chuyén nganh xdy dung:..............
Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép (Gidy phép diu tir) sb............. ngay,
thang, ném cAp................. L
L BB crimem s e S S A S R TS S S X R RS TP
BIRTRBEE it i A e e T R S e
M S8 ThUG: . cvvvvseeeeoesesssosssesssesssassssssesssesesssasesssesssessssesssssesssesasresesseessssanss
2. Thong tin phong thi nghiém:
T T o o 0 R S B i G i
5 (i 2 2 a1 ST
3. Danh muyc céc chi tidu thi nghidm dang ky da diéu kién hoat dong;
Tén chi tiéu Tiéu chuén Miy mac,
TT
thi nghiém k§ thuit thict bj |
(1) 2) (3) @

(Ghi chii: To chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xdy dung chiu tréch

nhiém vé tinh chinh x4c, hop phap cia hé so va ndi dung ké khai trong don; cam
két hanh nghé hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung theo ding néi dung
ghi trong Gidy chimg nhin du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy
dyng duge cap va tun thii cae quy dinh cua phap ludt co lién quan).

DAI DIEN
TO CHU'C HOAT PONG
THI NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)
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MAiu Gidy chiing nhin dii diéu kién hoat dong thi nghi¢ém chuyén nganh xiy
dung

SO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tw do - Hanh phie

B8 e e BEAY L Thang . ndm ...

GIAY CHUNG NHAN bU DIEU KIEN H()AT PONG THi NGHIEM
CHUYEN NGANH XAY DUNG

COR ... convnnvenivs ool ioiins sioons vuct
B IR . . F,
AC BE S CRG covvicosinni (B i wo ainiasi

CHUNG NHAN:

..(Tén to chuc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay cleﬁ]

Glay r:hlrng nhédn dang ky doanh nghiép (Gidy phép dau tr) sé. <er NEAY,
thing, ndm cap................. co quan cap .....................................................

Dia chi: .......

Dien thoai ... 1575 R R -, -, | |

Tenphing NSRS .oooamimmusaisniimres s s s

Dia chi dit phong thi nghidm:.......coeveiinieieieeie e,
Pu diéu kién hoat ddng thi nghiém chuyén nh.:mh xay dung véi cac chi tiéu
thi nghi¢m néu trong bang Danh muc kém theo Gidy chitng nhén nay.
2. Ma s6 LAS-XD:

3 Gluy chimg nhéin nay ¢é hiéu luc 05 nam ké tir ngay ky.

--------------------------------------------------------------------------

Noi nhin: THU TRUONG
- Tén 16 chirc tai muc 1 (Co quan cap giay chirng nhén)
= s (Ky tén, dong deu)

- Luu: VT,...

Ghi chu:
(1) Van bén quy dinh vé tham quyén, chire ning cua co quan cip Gidy chirng
nhan di diéu kién hoat déng thi nghiém Chll\'b]] nganh xay dyng.

(2) Vén ban quy pham phap luat quy dinh vé thi nghiém chuyeén nganh xiy dung,
(3) Tén t6 chirc hout dong thi nghiém chuyén nganh xay dung.

o
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QT-03 Quy trinh Cap lai Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xiy dung (con thoi han nhung bi mét hode hir hong hoiic bi ghi
sai thong tin hoiic to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung xin
dirng thwe hign mgt s6 chi tiéu trong Gidy chimg nhin da diéu kién hoat dong
thi nghiém chuyén nganh xay dyng)

|

{ Mue dich
Quy dinh trinh tur tiép nhén. ndi dung gidi quyét hd so tha e hanh chinh vé vige
dang ky cap lai Giay chimg nhan du dieu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh
xdy dung (con thot han nhung bi mat hodce hu héng hoac bi ghi sai thong tin hodc
to chire hoat dong thi nghiém chuyén nganh xdy dung xin ding thire hién mat so
chi tiéu trong Gidy chimg nhin di diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh
xdy dung)
2 Poi twgng thwe hién thu tue hanh chinh
| - Cae th chire, ¢i nhin trong nudc, O chire, ca nhan nude ngodi tham gia hoat dong
xdy dung trén lanh thd Vigt Nam, dang ky kinh doanh trén dia bian thanh phd Ha
Nai;
- Can bg, cong chuc thude Chi cue Giam dinh xdy dyng duge phin cong gidi quyct
tha tye hanh chinh, B phin 1iép nhin va trd két qua giai quyét thi tue hanh chinh
(sau day vict tat la Bo phin TN&TKQ), cic phong lién quan thuje S Xdy dung
chiu trach nhiém thire hién va kiém soat quy trinh nay.
3 | Noi dung quy trinh
-ll - . - A . 3 I3
3.1 | Dieu kién thye hién thi tue hanh chinh
- La to chire duge thanh 1dp theo quy dinh eua phap ludt;
- Bap (g céic yéu cidu chung cua tiéu chudn qude gia TCVN ISOAEC 170252007
hodc ticu chuin quoce te ISO/AEC 17025:2005 va dap tme cac véu ciu cu the phu
hop vai cdce chi tiéu thi nghiém dang ky;
- Ngudi quén Iy trye tiép hoat dong thi nghiém chuyén nginh xdy dung phai 1{:1_[
nghiép dai hoc chuyén nganh phi hop voi mot trong cic linh vye thi nghiém enia 16
chire;
- Co thi nghiém vién phai 16t nghiép trung hoce phd thong tré 18n vi ¢6 viin bang,
chimg chi dao tao phit hop cho méi linh vyce thi nghiém.
3.2 | Can e phap Iy ¢na thi tue hanh chinh

- Ludt Xay dvng s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luat s6 62/2020/QH 14 ngay 17/6/2020 vé sira doi, bd sung mét s6 didu cia Ludt
Xay dung: .
- Nghi dinh s& 62/2016/ND-CP ctia Chinh phu Quy dinh vé ditu kién hoat dgng |
gidm dinh tr phap xdy dung va thi nghiém chuyén nganh xay dung:

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngity 20/6/2023 cua Chinh phu sira déi, bd sung
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3.3

Thanh ph:’in hé so

|
3.4

35/2023/ND-CP.

Don ding ky cép lai Giay chimg nhan du diéu kién
'hoat dong thi nghiém chuyén nganh xdy dung theo
Miau s6 01 Phu luc I kém theo Nghi dinh s

S6 lwgng ho so: 01 bo.

3.5

| Théi gian xir ly

X

Bin goc

mét so diéu cta cac Nghj dinh thude linh vuce quan Iy nha nuée ctia Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 705/QD-BXD ngay 06/7/2023 cua Bé Xay dung vé viée cong bé
thti tyc hinh chinh duge thay thé trong linh vue thi nghiém chuyén nganh xay dung
thugc pham vi chire nang quén 1y nha nude cia Bo Xay dung;
- Céc van ban quy dinh, hudéng dan khac cliia B Xdy dyng va ciia UBND Thanh pho.

; Biin sa0
‘ Chl.'l'ﬂg
thue

B

05 ngay lam viée ké wr khi nhin du hd so hgp Ié

3.6 Noinhin va tra két qua

Bl

' Bg phdn ticp nhan va trd két qua giai quyé€t thu tie hanh chinh cia So Xdy dung |

- Té chie hoat dong thi nghiém
chuyén nginh xiy dung (sau ddy viét
tat Ia T6 chirc thi nghiém) ndp 01 bo
hé so e t[ép hoac qua dich vy buu
chinh hodic trire tuyén dén Trung tim
phuc vu hanh chinh edng cia tinh
hodc Bo phin tiép nhin va tra két qui
gidi quyét thi tue hanh chinh (sau
ddy viét tac la TTHC) cua So Xay
dirng Ha Noi:

- H& so duoe g qua dich vu buu

16 chire hoat
dong thi
nghiém

chuyén nganh

Trong ngay
lam vige
fgic hanh

chinh hode
24h/24h

néu i ho
5O qua

| cong dich
Vi Cong
| trice tiyén)

Ha N1
3.7 | Lé phi: Khong co.
3.8 | Quy trinh xi Iy cong vide
b i o : s o s Bigu mau/kél
I'rinh tur Trach nhiém [hévi gian ,
qua
Nop ho so

Thanh phin
hé sor theo
muc 3.3








chinh phai ghi ro dia chi gui. dia chi
nhin keét qua va tr chi tra cude phi
theo quy dinh cia don vi cung cip
dich vu buu chinh;

- 1O so giri true luyén thue hién theo
huéng din tai dia chi website:
http//dichvucong hanoi.gov.vn.

Tiép nhan ho so

Cong chire Bd phan TN&TKQ tiép
nhin hé so, kiém tra tinh hop 1€, day
di cia ho so va x 1V nhu sau:

- Truomg hgp hd so khong thude
pham vi giai quyét, cong chic B
phan TN&TKQ hudng din To chire
| thi nghiém d&n co quan c¢o tham
quyén dé duge gidi quyél. Irromg
hop T chie thi nghi¢ém y&u ciiu ¢o
van ban tra 164 hofic hd so duge giri
qua dich vu buu chinh. c¢dng chire
phai tri 101 bang vin ban néu 1o ly do
hd so khong duoc tiép nhan;

- Trudmg hop hé so chua hop 1§,
Chu‘d diy du thanh phin theo quy
dinh, cong chirc Bo phan TN&TKQ
huéng din cu l.he diy du, mdt lin;
lip phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién
ho so giao To chic thi nghiém hodc
gui qua duéng biu chinh trong thii
gian 24h ké tr thoi diém nhan ho so
(néu ho so duwoc edi qua dich vu buu
chinh):

- Trwémg hop hé so da hap 1€, day do
thanh phén hd so theo quy dinh. cong
chie Bo phin TN&TKQ iu,p nhan
ho so. nhip thong tin vio phén mi:m
dién tir va s6 theo dé hd so; ldp oidy
tiép nhin hu s vit hen ngdy tra két
quéd. Giao gidy tiép nhin ho so va tra
két qua cho Té chire thi nghiém hoac
gl qua dudng buu chinh (néu hd sor
duge giri qua dich vu buu chinh).

Bo phan
TN&TKQ

Y2 ngay lam
viee

- Phiéu tir
chéi tiép
nhan giai

quyét hd so -
mau so

03/1TT01/201
/VPCP

- Phiéu véu

=) n
ciu bo sung, |

hoan thién
ho sor -miu
1
50

02/TTO1/201 |

SNVPCP

- Gidy tiép
nhan ho so
vit hen ngly
tra két qud -
miu so
0/TTO1/201
8/VPCP

B33

Chuyén ho so:

- Sau khi tiép nhin ho so, cOng chie
B phin TN&TKQ lip phicu kiém
soat qua trinh gial quyét ho so;

- Céng chire Bo phin TN&TKCQ bin

- BO phan

IN&TRQ,

- Lhi cuc
GHXD.

Yo ngay lam
viec

Phiéu kiém
sodl qui
trinh gial

qu}'ét hé so








chinh phai ghi ré dia chi gui, dia chi
nhdn két qua va tu chi tra cude phi
theo quy dinh clia don vi cung cép
dich vu buru chinh:

- Hé so giri true tu}'én thue hién theo
huéng dan tai dia chi  website:
http//dichvucong.hanoi.gov.vn.

B3

Tiép nhéin hé so

Cong chire B phin TN&TKQ ncp
nhén ho so. kiém tra tinh hop 18, diy
At cuia hod so va xir I¥ nhur sau:

- Trudmg hep ho so khéng thudc
pham vi giai quyét, cong chire BO
phiin TN&TKQ huéng din T4 chire
thi nghiém dén co quan ¢é thim
qu}-'én_dé duge giai quyét. Truong
hop To chire thi nghiém yéu cau co
van ban tra 161 hoac ho so duge gin

qua dich vu buru chinh, cong chirc |

phai trd 10 biing van ban néu rd 1y do
hd so khong durge Liép nhén;

- Truomg hop hé so chua hop 18,
chua day du thinh phin theo quy
dinh, cong chire B& phin TN&TKOQ
hwéng dan cu the, day di. mét lin;
lap phleu véu cdu bé sung, hoan thién
ht so giao Td chire thi nghiém hode
awi qua dudmg buu chinh trong thai
gian 24h ké tir thoi diém nhn ho so
(néu ho so duoe giri qua dich vu buu
chinh):

- Trudmg hop hd so da hop 1€, day du
thanh phan ho so theo quy dinh, cong
chitc Bé phin TN&TKQ mp nhdn
hod sa, nhip thong tin vio phan me:m
di¢n tr va 80 theo doi ho so; 1dp ﬂm
uep nhén hﬂ so va hen ngdy tra két
qua. Giao glay tiép nhan ho so vi tra
két qua cho To chie thi nghigm hodc
giri qua dudng buu chinh (néu hd so
duge gui qua dich vy buu chinh).

.Elhuyén hé so:

- Sau Khi tiép nhan hé so. cong chire
Bé phin TN&TKQ lap phicu kiém
sOAl qud trinh gidi quyét ho so:

- Cong chire BO phin IN&TKQ ban

B& phin

IN&TKQ

/2 ngay lam |
viee

- Phiéu tir
chdi tiép
nhén giai
quyél ho so -
mau s0
03/TT01/201
8/VPCP

- Phiéu yéu
ciu bo sung.
hoan thién
ho so -méu |
s
02/ TTO1/201
8/ VPCP

- Giay tiép
nhan ho so
vit hen ngay
tra két qua -
méu sd
01/ TTO1/201
&VPCP

- Bo phin

IN&TKQ:

- Chi cue
GDXD.

Y2 ngay lam

viée

Phiéu ki¢m
sodl qua
trinh giai

quyét ho so
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(]

| giao hd so vé phiéu kiem soat qua
| trinh gidi quyét ho so cho Chi cyc
Giam dinh xdy dung (sau day viét tit
1a Chi cuc GBXD).

- mau sd
O57TTO1/201
8VPCP

B4

Phiin cdng thy Iy ho so:

Chi cuc trirémg phén eong cie Pho
Chi cuc trudng chi dao gidi quyét
(hodc trye tiép chi dao giai quyét).
Pho Chi cuc trudng giao nhiém vy

cho Phong chuyén mon., Lanh dao |

phong chuyén mon phin cong cong
chire giai quyet tha tuc hanh chinh.

- Lanh dao
Chi cue
GBXD;

- L.Anh dao
phong chuyén
mon thudce
Chi cuc
GDbXD.

viéc

Y2 ngay lam |

B3

Kiém tra tinh hop 1&, diy dii cia
cac tai liéu:

Cong chie duge phin cong piai
quyet thu tye hanh chinh tién hinh
xem xet, kiém tra tai lidu:

- Néu cic tai licu chua diy du, chua
hop 1€, Cong chirc duoe phin cong
gidi quyCt thu tue hanh chinh tham
muu ban hanh van ban Chi cuc
GBXD huéng dan To chice thi
nghiém bo sung va hoan thién.

- Néu céc tai liéu da diy da, hop 1¢.
(chuyén sang budce B6)

Chi cuc
GHXD

Trong thoi
han 03+4
ngay lam

viee, ke tir
' ngav nhin
duge ho so

Phiéu giao
nhiém vu

Vian ban
hurane din
bé sung va
hoin thién

B6

Két qui va tri két qua giai quyét
hé so

- Truémg hop hd so day du, hop 1€,
cong chire duge phan cong giai quwl
thii tue hanh chinh tham muu Linh
dao S& Xdy dung ban hinh. cip lai
Gidy cl‘n.mg nhan di diéu kién hoat
dt_:ng thi nghi¢m chuyén nganh xay
dung theo miu quy dinh tai Phu luc
1 kém theo Nghi dinh s
35/2023/ND-CP,

- Sau khi Giay chimg nhian @i ditu
kién hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dyng duec Linh dao So
ky ban hanh, Chi cye GDXD gii Bo
phén ITN&TKQ dé tra cho To chie

thi nghiem.

- Chi cuc
GDXD:

- Ldnh dao S¢
Xay dung;

- Bo phan
TN&TKQ.

Trong thoi
han (03
ngay lam
vide, ké tir
| ngay nhan
du ho so
hop 1€

Giay chimng
nhéin di dicu
kién hoat
ddng thi
nghiém
chuyén
nganh xay
dung theo
mau quy
dinh ta1 Phu
lue Il kém
theo Nghi
dinh sa

35/2023/ND-

CP
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giao hd so va phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so cho Chi cuc
Giam dinh xay dung (sau ddy viét tit
la Chi cuc GBEXID).

— miu sd
U57TTOL 2201
VPCP

B4

Phén céng thu IV ho so:

Chi cuc truomg phan cong ciac Pho
Chi cuc truéng chi dao gidi quyét
(hodc truc tiép chi dao giai quyét).
Phé Chi cyue truong giao nhiém vu
cho Phong chuyén mén, Lanh dao
phong chuyén mon phédn ¢ing cing
chire giai quyét thi e hanh chinh.

- Lanh dao
Chi cuc
GbXD:

- Lanh dao
phong chuvén
mon thudc
Chi cue
GbHXD.

Y2 ngay lam
viGe

Phiéu giao
nhi¢m vu

o
h

Kiém tra tinh hop 1€, dﬁy du cua
cic tai liéu:

Cong chire duge phin cong giai
quyét thu tuc hanh chinh tién hinh
xem x¢t, kiém tra tan Lig¢u:

- Néu cdc tai lidu chua day di. chua
hop 1€, Cong chire duge phin céng
oiai quyét thia tue hanh chinh tham
muu ban hanh van ban Chi cuc
GBXD huong dan 10 chue thi
nghiém bo sung va hoan thién.

- Néu"c;ic tai licu da diy du, hop 12.
(chuy¢n sang budce Bo)

B6

Két qui va tra két qui gidi quydt
ho so

- Trimg hop hé so ddy du, hop 18,
cong chire duge phin cong giai quyét
thit tue hanh chinh tham muu Lianh
dao S Xdy dumg ban hanh, cdp lai
Gidy chimg nhdn dn diéu kién hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xiy
dung theo mau quy dinh tai Phu luc
I kem theo Nghi dinh sb
35/2023/ND-CP.

- Sau khi Gidy chimg nhin du diéu
kién hoat déng thi nghiém chuvén
nganh xdy dung dugce Lanh dao S¢
ky ban hanh, Chi cue GBXD gui Bd

phin TN&TKQ dé tra cho To chirc |
thi nghiém. |

Chi cue
GHbXD

| Trong thoi
han 03+%
ngay lam
viée, ké tir
ngay nhdn
duge ho so

Vian bin
hiréme din
bo sung va
hoan thién

- Chi cyc
GDbXD:;
- Lanh dao S&
Xay dung;
- B phan
TN&TK).

Trong thai
han 035
ngdy lam
viée, ke tir
ngay nhén
dii ho so
hop 1€

Gray chimg
nhan du diéu

kien hoat
dong thi
| nghiém
chuyén

i

nganh xay
dung theo
mau quy

dinh tai Phu |

luc 11 kem
theo Nghi

dinh s6
35/2023/ND- |
cP |








Fud
d

Biéun miu
04. Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién théng dugc ban hanh |
kem theo thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018, .

05. Pon ding ky cip lai Gidy chimg nhgn du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xdy dung theo Mau s 01 Phu Iuc | kém theo Nehi dinh sb |
35/2023/ND-CP.

06. Gzav chimg nhén du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nginh xay
dung theo mau quy dinh tai Phu luc I kém theo Nghi dinh 56 35/2023/NB-
CP.

| Hé so lru:
- Thanh phan hé so theo mue 3.3;

- Viin ban hudng dén bi sung va hoan thién (néu ¢é)
- Gidy chirng nhén du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung:

- Hé thf'mg biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong duge ban hanh kem
theo thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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Miu s6 01. Pon diing ky ciip Gidy chimg nhin dii didu kién hoat déng thi
nghi¢m chuyén nganh xiy dung

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dde lip - Tu do - Hanh phice

ongay .. thang ... nam ...

PON PANG KY CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DU DIEU KIEN
HOAT PONG THI NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG
Kinh gui: So Xay dung,

l. Tén t6 chire hoat dong thi nghi¢m chuyén nganh xay dung:.............

Giay chimg nhén dang ky doanh nghiép (Giay phép dau tu) so............. ngay. thang,
DRI OAD . coopacessimsess 2R (hiz s ol RSSO RPIn

| T S SRS hremrrmmreme

..................................................................................................

..................................................................................................

.........................................................................................................

....................................................................................................

3. Danh muyc céc chi tiéu thi nghiém dang ky du diéu kién hoat ddng:

Tén chi tiéu Tiéu chuin M:iy mac,
TT

thi nghiém k¥ thujt thiét bi
(1 ) | (3) (4)

o | | |

(Ghi chii: To chirc hoat déng thi nghiém chuyén nganh xdy dung chiu trach
nhiém vé tinh chinh xdc, hgp phép cta hé so va ndi dung ké khai trong don: cam két
hanh nghr:’= hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung theo ding néi dung ghi trong
Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung duge cip
va tudn thi cac quy dinh cia phap ludt ¢6 lién quan).

DAI DIEN
TO CHUC HOAT DONG
THI NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG
(Ky: tén, dong ddu)







A

Miu Gidy chimg nhin di diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy
dung

SO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phue

$0; .. ey REaY .. thdng ... nam ...

GIAY CHUNG NHAN BU PIEU KIEN HOAT DONG THI NGHIEM
CHUYEN NGANH XAY DUNG

[ TSR T RTINS, ) R s
CRITI .. oorens cusornmsnmsel Blives mavonysnnmpesmss
Xét hé so clia R . .| ————

CHUNG NHAN:

..(Tén 16 chire hoat dong thi nghiem chuyén ng: inh xay dung)

(.nay Liumg nhan dang ky doanh nghiép (Giay phép dau tu) s6.. o Ngay,
thang, ndm cap........c.ceoun.. B B0 Ot oo i oA siehdone

19 3. B 1|

SO TR e ERR e IR et s

Lok HGRE I BB s st s s S s
B chi deit phiong thy BghiBint. o cuimuniisiassasmsimimmipmsiisy
P didu kién hoat dong thi nghiém chuyen nganh xay dung vaéi cac chi tiéu

thi nghi¢m néu trong bang Danh muc kém theo Gidy chimg nhan nay.
2. M S0 LAS-XD:....oocvvvocerssmessasisnssnnnssesssssssssnseserosssssssossssmsoses

3. Gidy chimg nhan nay ¢6 higu luc 05 nam ké tir ngay ky.

Nai nhin: T ]lL IRUUV(J
- Tén tb chire tai muc 1; (Co quan ¢ip gidy chirng nhin)
& (Ky tén, déng ddn)
- Luu: VT,
Ghi chu:

(1) Van ban quy dinh ve tham quyén, chire nang cua co quan cap Gidy chimg
nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung.

(2) Van ban quy pham phép ludt quy dinh vé thi nghiém chuyén nganh xay
dung.

(3) Tén 16 chirc hoat dong thi nghi¢m chuyén nganh xay dung.
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QT- 04 Quy trinh Ciip bd sung, sira d3i Gifiy ching nhin dii didu kién hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung {trﬁncr truong hop td chire hoat ddng
thi nghiém chuyén nganh xdy dung thay doi dia chi, tén cia td chire trong
Giay chung nhin du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung
da duge cip)

{ | Muc dich

Quy dinh trinh t ticp nhin, noi dung giai quyét ho so thi tue hinh chinh vé viée
ding ky cip bd sung, stra doi Gidy ching nhan du dieu kién hoat dong thi nghi¢m
chuyén ngianh xay dung (trong trudmg hop to chire hogt dong thi nghiém chuyén
nginh xdy dung thay doi dja chi, én cia t& chite trong (“rw chimg nhin du ditu kién

| hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung da duge LJ}'}}

5 | DOoi tugng thwe hién thi tuc hanh chinh

- Céc 16 chire, ca nhan trong nude, to chire, ¢i nhin nudc ngoai tham gia hoat dong |

| xdy dumg trén lanh thd Viét Nam, dang ky kinh doanh (rén dia ban thanh phd Ha Noi;

: - Can bg. cong chire thude Chi cue Gidm dinh xay dung dugc phéan cong gidi quy ét
thu tuc hanh chinh, B6 phin liép nhin va wa két qua giat quyét tha e hanh chinh
(sau day viét tit la B phén TN&TKQ). cac phong lién quan thude S& Xdy dung chiu
triach nhiém thuc hién va kiém sodt quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Biéu kign thuc hién thi tue hinh chinh
- La to chire duge thanh lip theo quy dinh cua phép ludt:
- Dip {mg cac yéu cau chung cua tiéu chuin qubc gia TCVN [SOAEC 17025:2007
hodc tiéu Ll‘lLl:.lll quée té ISOAEC 17025:2005 va ddp (mg cdc yéu cdu cu thé phi hop
vdi cde chi tiéu thi nghiém ding ky; |
- Ngudi quan Iy trire tiép hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung phai rm
nghigp dgi hoe chuyén nganh phit hop véi mot trong cie linh vire thi nghiém cia 1o
chue:
- Co thi nghiém vién phai 1t nghiép trung hoc phd thong rd 1én v ¢ van bang,
chimg chi dao tao phit hop cho méi linh vire thi nghiém.
3.2

Can cir phap 1y ciia tha tue hanh chinh |

- Luit Xy dyng s6 50/2014/QH13 3 ngay 18/6/2014;

- Luat s6 62/2020/QH14 ngdy 17/6/2020 vé sta doi, bo sung mot so diéu cha [ TH| ‘
Xdy dung:

- Nghi dinh s 62/2016/NB-CP cua Chinh phtt Quy dinh vé didu kién hogt dong gidm
dinh tw phép xdy dung va thi nghiém chuyén ngianh xay dung; |

‘\lghl dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu sira ddi. hd sung mot |
s0 dicu cla cie Nghi dinh thude linh vue quan Iy nha nwoce cia Bo Xiy dumg:

- Quyét dinh s6 705/QP-BXD ngiy 06/7/2023 cua B Xay dung vé viée cong bd tha |
tuc hanh chinh dugce thay thé trong linh vue thi nghi¢m chuyén nganh xady dung thude |

{.
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QT- 04 Quy trinh Cip bd sung, sira d6i Gidy chirng nhan dii didu kién hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xiay dung (trong truong hep to chirc hoat dong
thi nghiém chuyén nganh xily dung thay doi dia chi, tén ciia t6 chire trong
Giay chimg nhan di diéu kién hoat djng thi nghi¢m chuyén nganh xiy dung
di dugce cap)

1
{ | Muc dich '
Quy dinh trmh tu tiép nhin, noi dung giai quyét hd so thi e hanh chinh vé viéc 5
ding ky Lup bé sung, stra doi Gidy chirng nhan dit dieu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung (trong truong hop 10 chire hoat ddng thi nghiém chuvén
nganh xay dung thay déi dja chi, (én cia td chire trong Gidy chimg nhan di didu kién |
hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung da duge cip) |
3 Doi twgng thye hién thi tyc hanh chinh |
- Cdc to chire, ca nhin trong nude, td chire, ca nhin nuoce ngoai tham gia hoat dong |
xdly dung trén lanh thd Viét Nam., dang ky kinh doanh trén dia ban thanh phd Ha Noi:
- Can bo, cong chire thude Chi cue Giam dinh xay dung duge phan cing giai quyét
thu tyc hanh chinh, B6 phan t iép nhdn va tra két qua giai quyeét thu tyc lmnh chinh
(sau ddy viét tit la B plnn IN&TKQ), cic phong lién quan thude So Xay dung chiu
trach nhiém thue hién vi kiém sodt quy trinh nay.
3 | No§i dung quy trinh
3.1 | Diéu kién thuwe hién tha tuc hanh chinh
- La 16 chire duge thanh lap theo quy dinh cua phap luat;
- Dép tng cac yeu L:j.li chung ciia tidu chudn quoc gia TCVN ISO/MEC 17025:2007
| hoge tiéu chuan quée 1€ ISO/EC 17025:2005 va dip tmg cac yéu ciu cu thé phu hop
voi cac chi tiu thi nghiém dang ky;

- Nguoi quan ly tre tiép hoat dong thi nghi¢ém chuyén nganh xiv dung phai 161
nghigp dai hoc chuyén nganh phi hgp v&i mit trong cic linh vue thi nghiém coa 16 .
chire; '
- C6 thi nghiém vién phai 14t nghiép trung hoc pl 16 thong tror 1én vi ¢6 vin bing,
chirng chi dao tao phu hep cho méi linh vue thi nghi¢m. |

3.2 | Can cir phap Iy cua thi tue hanh chinh

- Lufit Xy dung s& 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014.

- Luit s6 62/2020/QH14 ngiy 17/6/2020 vé st doi, bo sung mar s& didu cua | Ll
Xay dung;

- Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP ciia Chinh phii Quy dinh vé diéu kién hoat dong giam

dinh tu phip xay dyng vi thi nghiém chuyén nganh xay dirng:

- Nghi dinh 5O 35/2023/ND-CP ngdy 20/6/2023 ciia Chinh phi sira dbi. bd sune mor |
s0 dicu clia cac Nehi dinh thuge linh vire quén 1y nha nude cia Bo Xdy dung;

- Quy¢t dinh sé 705/QP-RXD ngiy 06/7/2023 cia Bo Xdy dung vé viée eong bd thy
tuc hanh chinh dwoe thay thé trong linh vuc thi nghiém chuyén nganh xiy chmg thuge |

#
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pham vi chire nang quan ly nha nudc cua BY Xdy dung:

- Cac vin ban quy dinh, hirdng din khéc ctia Bo Xay dung va cia UBND Thanh phé.

[

: . Aiv i 4o Ban o Ban sao
3.3 | Thianh phan hé so an goc Chémg thyre |
Don dang ky cap bo sung, stra ddi Gidy chitng nhan du X R
didu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xdy dung
theo Miu s6 02 Phy luc 1 kém theo Neghi dinh s0
35/2023/NB-CP.
Cac ho so lién quan dén néi dung thay doi ' X
I
3.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
3.5 | Thoi gian xir Iy
05 ngay lam viéc ke tir khi nhén da hé so hop 18
3.6 | Noi nhén va tra két qua
B6 phan tiép nhan va ra két qua gidi quyét thu tye hanh chinh cla S¢ Xay dung Ha |
NGi.
3.7 | Lé phi: Khong co.
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc i
| T ok ava | vone o | Bidu mau/ka
i1 Trinh tir Trach nhiém | Théi gian e
quil
|
No6p ho so
- Té chirc hoat dong thi nghigm
chuyén nganh xay dimg (sau day viét Trong ngay
tit la To chie thi nghiém) ndp 01 b lam vide
hd so trire tiép hode qua dich vy buu foits hiinh
chinh hodc trire tuyén dén Trung tim el Kotttk hisds
phuc vu hinh chinh ¢ong cua tinh m: i lf}"ﬂ = ) oy -
Bl | hoic Ba phan tiep nhén va tra két qua | dong thi 24l/24h | Thanh phan ho

gidi quyet tha tye hanh chinh (sau nghiém
diay viét tic la TTHC) cia Sg Xay | chuyén nganh
dung Ha Noi;

- H so duge giri qua dich vu buu
chinh phéi ghi 16 dia chi g, dia chi
nhin két qua va ty chi trd cude phi
theo quy dinh etia don vi cung cip
dich vu buu chinh;

néu giii ho - ser theo myce 3.3
SO qlic

cong dich
Vit cORg

e rz.(}rér:)
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pham vi chitc ning quan 1y nha nirée cina Bo Xav ding:

- Céc vn ban quy dinh. huong din khac cia B Xay dung va ciia UBND Thanh phé.

3.3  Thanh phin hd so Biin ghe | Bansao
‘ Chirng thuce
| ' Pon dang k¥ cap bo sung. sita doi Gidy chimg nhin du x |
- diu kién hoat dong thi nghiém chuyén nginh xdy dun
theo Miu sé 02 Phu luc I kém theo Nghi dinh so
' 35/2023/ND-CP.
Céc ho so lién quan dén néi dung thay doi X
l = !
3.4 | Sé lwong hé so: 01 bo.
3.5 | Thoi gian xir Iy o B
05 ngay lam viéc k& tlr khi nhan di hd so hop 1¢
3.6 | Noinhiin va tri két qui
B¢ phin tiép nhin va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh clia S¢ Xy dung 113
NGi.
3.7 | Lé phi: Khéng co.
a8 Quy trinh xir ly cong viéc B
— o e Biéu mauw/két
1T I'rinh wr ['rdch nhiém ['hévi gian = méu wt
qual
Nap ho so
- Té chire hoat déng thi nghiém ‘
chu;cn nganh xdy dyng (sau day viet ITrong ngay
tat la To chire thi nghigm) nop 01 bo & vide
hé so trye Lidp hodc qua dich vu buu (gic hfr;'ih
chinh hoic tryc tuven dén Trung tim T4 chite hos il g
phuc vu hanh chinh c¢ong cia tinh Gf..un. f"‘:ﬂ ¢ umrmgc o 5 ok
Bl | hoic B phén tiép nhén va tra két qua dong thi 24h/24h Thanh phan h

nghiém
chuvén ngianh

gigi quyét thu tuc hanh chinh (sau
day viét tic 1a TTHC) cta So Xay
dung Ha Noi:

- Hb so duge giri qua dich vu buu
chinh phai ghi rd dia ¢hi e, dia chi
nhan két qua va tr chi tra cudc phi
theo quy dinh ciia don vi cung ciap
dich vu buru chinh;

néi gii ho
S0 ¢l

cong dich
VU CORg

traee fr{vén)

sor theo mug 3








huong din tai dia chi website:
http//dichvucong.hanol,gov.vn,
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- Ho so gui truc tuyen ihl_ﬂ: hién theo |

B2

Tiép nhan hé sor

Cong chire B phin TN&TK(Q tidp
nhin hd so, kiém tra tinh hop 1€, ddy
du cuia hd sova xir Iy nhr sau:

- Trgmg hop hé so khéng thude
pham vi gidi quyét, cong chire B§
phén TN&'T'I(O hudng dan Té chire
thi nghiém dén co quan co thim
quye:n dé duge giai quyét, Trmmg.
hgp T4 chire thi nghiém yéu ciu o
vin bén tra 161 hoac ho so duge gt
qua dich vy buu chinh, cong chic
phdi tra 1od bing vin ban néu ro 1y do
hé so khong durge 1iép nhén:

- Truomg hgp ho so chua hop 16,
chua diy di thanh phin theo quy
dinh, cdng chire Bo phin TN&TKQ
huéng din cu thé, diy du. mét lan;
ldp phit‘:‘:u véu cau b sung, hoan thién
hé so gino Té chire thi nghiém hodc
gfri qua dudng buu chinh trong thoi
gian 24h ké tir thoi diem nhan ho so

(néu ho so duge guri qua dich vu buu
chinh):

- Trudmg hop hé so da hop 16, dav du
thinh phan ho so theo quy dinh, cong
LllLI'L Bo phin TN&TKQ l[Lp J:]hcll'l
ho so, nhép thong tin vao phéin mLm
dién tu va au theo ddi ho so; lip gmx
| tiép nhan hn 50 va hen ngay tra ket
- qua. Glao glm tiép nhan hd so v tra
két qua cho T chiic thi nghiém hoac
eiri qua dudmng by chinh (néu ho so
duegce giri qua dich vu buu chinh).

B phin
ITN&TKQ

B3

Chuyeén ho so:

- Sau khi tiép nhan hé so, ¢Ong chirc
Bo phin TN&TKQ Igp p]llt.u kiém
soat qua trinh giai quyét ho so:

- Cong chirc B phin TN& TK(Q ban
giao ho so va phiéu kiém soat qud
trinh gidi quyét hod so cho Chi cuc
Giam dinh xiy dung (sau ddy viét it

- Bo phan

TN&ETKQ;

- Chi cuc
GDhXD.

¥a ngay lam
viéc

Y2 ngay lam
viec

- Phiéu tir chdi
tiép nhdn giai
quyel hé S0 -

llldu bU
03/TTO1/2018/
VPCP

- Phiéu véu ciu
bo sung. hoan
thién ho so -
méu 56
02/TTO1/2018/
VPCP

- Grigy tiép
nhan hd so vi

| hen ngay tra két

" qua - mau so

0L TTO2018/
VPCP |

Phiéu kiém sodt

| qua trinh gial

: quyét ho sa —
malu 56

05/ TTOL/2018/

VPCP

7
s







la Chi cuc GDXD).

B4

Phan cong thu ly ho so;
Chi cuc trrong phan cong cac Pho
Chi cuc truomg chi dao giai quyét

(hoac truc I.iép chi dao giai quyér). :

Phé Chi cuc truong giao nhiém vu
cho Phong chuyén mon, Lanh dao
phong chuyén mon phin céng cong
chire gidi quyét thit tuc hinh chinh.

- L.dnh dao
Chi cuc
GHhXD:

- Lanh dao
phong chuyén
mon thugc
Chi cyc
GBbXD.

Y2 ngdy lam
viee

Phicu giao
nhiém vy

Kiém tra tinh hop 18, diy dii cia
cac tai liéu:

Cong chic duge phin cdng gidi
quy€l thu tue hanh chinh tién hanh
xem xét, kiém tra tai lidu:

- Néu céc tai liéu chua ddy du. chua
hop 1€, edng chite duge phén cong
gidi quyét thi tuc hanh chinh tham
muu ban hanh van ban Chi cuc
GDXD huwdéng din To chiac thi
nghiém bo sung va hoan thicn.

- Néu cac tai lidu da ddy du, hop 1€.
(chuyén san ¢ buoc B6)

Chi cuc
GDHXD

Trong thoi
han 03+
ngay lam
vie. ké tir
ngay nhan

| dirge ho ser

Van bin hudng |

dan bo sung vi
hoan thien

B6

Ket qui va tra két qua giai quyét
hé so

- Trudmg hop hé so diy di, ht,}p le.
cong chire duge phin cong gidi quyét
thi tuc hanh chinh tham muu Lanh
dao 8¢ Xay dung ban hanh ¢ cap b
sung, sta doi Gify chimg nhin di
diéu kign hoat dong thi nghiém
chuyén nginh xdy dung theo miu
quy dinh tai Phu lue II kém theo
Nghi dinh s6 35/2023/NP-CP.

- Sau khi Gidy chimg nhdn di diéu
kién hoat dfng thi nghiém chuyén
nganh xay dung duoc Lianh dao So
Ky ban hanh, Chi cuc GDXD giii Bo
phin TN&TKQ dé tra cho To chic
thi nghig¢m.

- Chi cuc
GRXD:
- Lanh dao S
Xdy dung:
- B3¢ phin
TN&TKQ,

Trong thai
han 03
ngay lam
viée, ké tir

ngay nhan
du ho sor

hep 1¢

Giay chimg
nhén da dicu
kién houat done
thi nghi¢m
chuyén nganh ‘

xdy dung theo
méu quy dinh
tai Phu lue [T |
kem theo Nghi
dinh sd
35/2023/ND-
CcP
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Biéu mau

07. Hé théng biéu miu theo co ché mot cira. mét cira lién théng duoce ban hinh |

kem theo thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

08. Pon ding ky bd sung, stra doi Gidy chimg nhan di diéu kién hoat dong thi
nghi¢m chuyén nganh xay ding theo Mdu s6 02 Phy luc 1 kém theo Nghi dinh
s0 35/2023/ND-CP.

09. Gidy chu‘ng nhin du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung
theo miu quy dinh tai Phu lyc Il kém theo Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP.

Hé so lou:

- Thanh phan hé so theo muc 3.3;

- Vin ban hudng dan bo sung va hodn thién (néu ¢é)

- Gidy chimg nhan dii diéu kién hoat ding thi nghiém chuyén nganh xay dung:

- Hg¢ thﬁng biéu mau theo co ché mot cia, mot cira lién théng duge ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

.







-
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Mau 56 02. Don ding ki bé sung, sita doi Gidy chiing nhin da diéu kién hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phic

., Ngay .. rf.rcirzg . 1 .
DON DANG KY BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN
HUPIEU KIEN HOAT DONG THI NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG

Kinh gtri: S& Xay dung,.

1. Tén 16 chire hoat ddng thi nghiém chuyén nganh XY AUNg. e sevsis

Gidly chung nhén ding ky doanh nghiép (Giay phép dau tu) 56.. e NEAY,
thang, nam cip.......... LB GUATE CAP Lo 1o rrenmasssermsassssensessanseressnmossronsses

Elm B i B O S v e o et e e T

lhcmg? tin phmw thi nwlm;m
D;'l e e U e e

3. Ma sé phmla thi nghiém duge cap: LAS-XD ..
4. Di duoc cap Gidy chimg nhin du diéu kién Imal dong thi nghiém chuyén nganh
Xay dLrnc' B s A
5. Céc dé nghi bo sung, sira déi:
a) B sung, sita ddi chi tiéu thi nghiém

T Tén chi ti¢u thi nghi¢m Tiéu chuin My méc,
bo sung, sia ddi . k§ thuat thiét bj
(1) (2) _(3) o« |

b) Thay déi dia chi dat phong thi nghieém
- Pja chi cfi:
- Dia chi dé nghj thay déi:

¢) Thay déi dia chi, tén, thong tin cia 1o chire hoat dong thi nghiém chuyén nganh
xdy dung

- Dia chi, tén, théng tin cii cia td chie:

- Dia chi, tén, théng tin cua t6 chire dé nghi thay doi:

(Ghi chi: Té chire hoat dong thi nghi¢m chuyén nganh xdy dung chju trach nhiém
vé tinh chinh xdc, hop phdp cia hé so va ndi dung ke khai trong don).

'BAI DIEN
TO CHU'C HOAT DONG
THI NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG
(Ky tén, déng deu)
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MAu s6 02. Pon ding ky bé sung, sia dbi Gidy ching nhan du diéu kién hoat
ddng thi nghiém chuyén nganh xiay dyng

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phie

. HEAY .. rhciﬁg .ohdn .

PON PANG KY BO SUNG, SUA DOI (,IM CHUNG NHAN
U DIEU KIEN HOAT DPONG THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG

Kinh guri: 8¢ Xay dung.

1. Tén 1o chire hoat déng thi nghiém chuyén nganh xay dung:.............

Gidy chlmg nhin ding ky doanh nghi¢p (Gidy phép dau tu) $é............. neay,
thang, nam cdp.................. CO quan Ldp ......................................................

Dja BT i S e B e e A e e e S A5 AR AR

3. Ma sé phung thi nghi¢m dugce cép: L AE, XD ..

4. Da duoc cip Gidy chirng nhin du diéu kién hual dong thi nghiém chuyén nganh
28y QUBEsE: uvssiipieiiiii

5. Céc dé nghi bé sung, sira doi:

a) B sung, sira déi chi tiéu thi nghiém

T Tén chi tiéu thi nghiém Tiéu chuin May méc,
b sung, stra doi | k¥ thuit thict bi
| (2) (3) (4)

b) Thay déi dja chi dat phong thi nghiém

- Dia chi cii:

- Dia chi dé nghi thay doi:

¢) Thay déi dja chi, tén. théng tin ctia to chire hoat déng thi nghiém chuyén nganh
xdy dung

- Dia chi, tén, théng tin ¢ii cna t6 chire:

- Dia chi, tén, thdng tin cia td chire dé nghi thay dai:

(Ghi chai: Té chie hoat dong thi nghiém chuyén nganh x4y dung chiu trich nhi¢m
vé tinh chinh xde, hop phdp ctia hd so vi ndi dung ké khai trong dom).

DAI DIEN
TO CHUC HOAT DONG
THI NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG
(Ky tén, dong dau)







Miu Gidy chirng nhin di diéun kién hoat dfng thi nghiém chuyén nganh xay
dumg

SO XAY DUNG CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
: Pac lap - Tu do - Hanh phic

. ngay ... thang ... nam .

GIAY CHU NG NHAN DU DIEU KIEN HOAT DONG THi NGHIEM
CHUYEN NGANH XAY DUNG

Canetr oo vueveevevonseii (1) ieann .
GBI B3 o sosivensaisans B s s v o

K HB S BB oo O s i,
CHUNG NHAN:

l. ...(Tén to chire hoat dgng thi nghi¢ém chuyén nganh xdy dumﬂ}

(mly chimg nhén dang ky doanh thlep (Giay phcp dAu ) sb.. . NEAY,
thang, nim cap...........cc..... co quan cip...

bi¢n thoai: ........... MR ssassonssminseiasi RTINS G s sttt conene

Ten phong thiaEBIBIN & i ieicnnintsnrs s mensmnsmmrommsssensmore s s

Bia chi dat phong thi nghi€mi.. ..o

bu diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung véi cée chi tiéu
thi nghiém néu trong bang Danh muc kém theo Gidy chimg nhdn nay.

2. MA SO LAS-XD oo ——

3. Gidy chimg nhén nay ¢6 hi¢u luc 05 nam ké tir ngay ky.

Noi nhin: THU TRUONG
- Tén 16 chirc tai muc 1; (Co quan cip giay ching nhéin)
= (Ky ten, ding dau)
- Luu: VT,...

Ghi chua:

(1) Van béan quy dinh vé tham quyén, chirc nang cua co quan cap Gidy chimg
nhén du diéu ki¢n hoat dong thi nghiém chuyé en nganh xay dung.
(2) Véan ban quy pham phap luat quy dinh vé thi nghi¢m chuyén nganh xay
dung.
(3) Tén t6 chire hoat dong thi nghi¢m chuyén nganh xay dung.







LIS |
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QT-05 Quy trinh Bé sung, sira ddi Gidy chitng nhin di di¢u kién hoat dong
thi nghi¢m chuyén nganh xiy dyng (trong lrunng hop t6 chire hoat déng thi
nghigm chuyen nganh xiy dung thay déi dia diém dat phong thi nghiém hodgc
thay doi, bo sung, sua doi chi tieu thi nghiém, tiéu chusin thi nghlem trong
Gidy chirng nhén da didu kién hoat don;, thi nghi¢m chuyén nganh xay duwr ng)

- Nawoi quan 1y true tiép hoat dong thi nghi¢ém chuyén nganh xay dung phai 16t

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tyr tiép nhin, noi dung giai quyét hd so tha tue hanh chinh vé vide
diang ky b sung, stra doi Gidgy chimg nhin dua diéu Kién hoat dong thi nghiém chuyen
nganh xdy dyng (trong tridmg hap td chire hoat ddng thi nghiém chuyén nganh xdy
dyng thay déi dia diém dat phong thi nghiém hode thay d6i. bé sung. sira déi chi tiéu
thi nghiém. tiéu chuin thi nghiém trong Gidy chimg nhan di diéu | <ién hoat dong thi
nghi¢m chuyén nganh xay dung)

2 Poi tuong thue hién thua tuc hanh chinh
- Céic to chire, ca nhin trong nurde, o chire, ci nhin nude ngodi tham gia hoat dong
xay dung trén lanh thé Viét Nam. dang ky kinh doanh tén dia bin thinh phé Ha Noi:
- Cin bg. céng chirc thude Chi cuc Giam dinh xay dimg dirge ph.m cong giai quyét
tht tuc hianh chinh, Bé phan tiép nhan va tra két qua gial quyet thu we hanh chinh
(sau diy viét 1dt la B phiin TN&TKQ). ¢ie phong lién quan thude So Xiy dyng chiu

| trach nhiém thye hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Nji dung quy trinh

3.1 | Piéu Kién thue hién thii tuc hanh chinh
- La 16 chire duge thanh lip theo quy dinh cla p]u'l;n ludt;
- Dap g cac véu mu chung ctia tiéu chudn quéc gia TCVN ISOAEC 17025:2007
hode tiéu chuan quéc té ISO/EC 17025:2005 v di ap tmg cdic véu cau cy thé phit hop
v cac chi tiéu thi nghiém ding ky;
nghiép dai hoce chuyén nganh pho lmp vai mot trong cae linh vue thi nghiém cia 10
chire;
- C6 thi nghi¢m vién phéi tét nghiép trung hoc phd théng tré [én va cé van bing.
chimng chi dao tao phit hop cho moéi linh vue thi nghiém.

3.2 | Céin e phip Iy cua thu tue hanh chinh
- Ludt Xdy dung 56 50/2014/QI113 ngay 18/6/2014:
- Ludt so 62/2020/QH 14 ngay 17/6/2020 vé sira doi, bo sung mot s6 diéu ena Ludt
Xay dung;
- Nghi dinh s¢ 62/2016/ND-CP ¢iia Chinh pha Quy dinh vé& didu kién hoat dong giam
r.'imh tu phap xiy dung va thi nghiém chuyén nganh xay dung:
- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngiy 20/6/2023 ctia Chinh phu sira di, bd sung ma
so ditu ciin ciic Nghi dinh thude Inh vre quan ly nha nudc cua Bé Xdy dung:

- Quyét dinh s6 705/ QD-BXD ngay 06/7/2023 cia By Xay dung vé vice cong bo thu

_tuc hanh chinh duoc thay thé trong linh vue thi nghi¢m chuyeén nganh xiy dimg thube
e
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QT-05 Quy trinh Bo sung, sira dbi Gify chirng nhan di diéu kién hoat dong
thi nghiém chuyén nganh xay dung (trong tr:rnmg hop t6 chive hoat dun;:, thi
nghiém chuyen nganh xay dung thay doi dia diém dat phong thi nghi¢m hoac
thay doi, bo sung, sira doi chi tiéu thi nghiém, tiéu chuin thi nghiém trong
Giay chirng nhan di diéu kién hoat dung thi nghi¢m chuyén nganh xiy dung)

1 Muc dich
Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai qu.l hé so thi tue hanh chinh vé viée
ding ky bé sung, sira dbi Gidy ching nhin di di¢u kién hoat déng thi nghiém chuyén
nganh xdy dyng (trong truémg hop té chire hoat déng thi nghiém chuyén nganh xay
dymg thay déi dia di¢m dat phong thi nghi¢m hofic thay dbi. bd sung, siva ddi chi tiéu
thi nghiém, tiéu chuan thi nghiém trong Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong thi
nghi¢m chuyén nganh xay dung)

2 Poi twong thue hién thu tu_c hanh chinh
- Céc 16 chire, ca nhan trong nurdc, to chire, ¢4 nhin nude ngoii tham gia hoat dong,
xdly dung trén lanh thd Viét Nam, dang ky kinh doanh trén dia ban thanh phé Ha Noi;
- Cin b0, cong chire thude Chi cye Gidm dinh xay dung dugc phan cong gidi quyét
thit tyc hanh chinh, B$ phén tiép nhdn va tra két qua giai quyet thi tuc hanh chinh
(sau day viét tat la Bo phin TN&TKQ). cie phong lién quan thuge S¢ Xay ding chiy
trach nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Piéu kién thyre hién thi tue hanh chinh '
- LA 16 chire duge thanh lap theo quy dinh cua phe’np lut.
- Bdp ang cac yéu Ldu chung ciia tidu chuan quée gia TCVN [SO/IEC 17025:2007
hoge tiéu chuin quic 1 ISO/EC 17025:2005 vi dép tmg cac véu cau cy thé phu hgp |
voi cice chi tiéu thi nghiém dang ky;
- Ngudi quan ly truc uep hogt dgng thi nghiém chuyén nginh xéy dung phai tdt
nghi€p dai hoc chuyén nganh phit hop véi mét trong ede linh vy thi nghiém cun té |
chire: l
- C6 thi nghiém vién phai 16t nEhlep trung hoc phd thong tré 18n va ¢é van bing.
chimg chi ddo tao phit hop chn moi linh vue thi nghiém. '

3.2 | Cin ctr phip Iy ciia tha tue hanh chinh

=

- Luft XAy dung s6 50/2014/QH13 ngiy 18/6/2014;
- Ludt s6 62/2020/QH 14 ngay 17/6/2020 vé sira di. bo sung mét sd didu cua [ udt |
Xay dung;

- Nghj dinh s6 62/2016/ND-CP ciia Chinh phit Quy dinh vé diéu kién hoat dong giam |
dinh tw phép \a}, dung va thi nghiém chuyén nganh xdy dung;

- Nghi dinh 50 35/2023/NB-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phua sira déi. bd sung mat
s6 di¢u ciia cae Nghi dinh thuée linh vire quan ly nha mrde cua Bo Xy dung;

- Quyét dinh sb T05/QBD-BXD ngay 06/7/2023 cua B Xay dung ve vige cong bd thu
tue hanh chinh duoe thay thé trong linh vire thi nghiém chuyén nganh xdy dung thudc |

y
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ham vi chirc nang quan Iy nha nuoe cia BO Xdy dung:
P 4 J £

- Cée viin ban quy dinh, huéng din khic ctia Bo Xay dung va cia UBND Thanh phé,

hé sor true tiép hodc qua dich vy buu
chinh hoiic truc tuyén dén Trung tam
phuc vu hauh chinh c¢ong cta tinh
hoac Bo phiin tle nhén va trd két qui
giai L]uyct thi tuc hanh chinh (sau

nghiém

chuyén nganh

day viét tic 14 TTHC) cua S¢ Xay vi cong

24h/244
new giri ho
Strgua

cong dich

|
|

5o theo muc 3.3

| =
. B iR . . Ban sao
: hanh phin ho s Ban goc -
33 T anh phan ho so g Ching thye
- Pon dang kv cip Giay chimg nhan du dieu kién hoat i
a - - - - 5 = - = 1 X |
dong thi nghiém chuyén nganh xay dung theo mau s0 02
Phu lue I kém thea Nghi dinh 56 35/2023/ND-CP..
- Danh sich can bo qu:&u Iy trwe tiép (truomg/phd phong thi X
nghiém), thi nghigm vién kem theo ban sao chimg thire cac
van bing, chimg chi, chimg nhin duge dao tao lién quan,
- Cac tai ligu chimg minh néng luc hoat dcmg thi nghi¢m
dip (g cdc yéu cdu chung ciia tiéu chuin qum. gia TCVN
ISO/IEC 17025:2007 hodc tiéu ::Iman quoc & ISO/IEC X
17025:2005 va dap (me cic yéu cau cu thé phi hop voi cic
chi uéu.
'
3.4 | S6 lwgng hé so: 01 bo.
3.5 | Thoi gian xar Iy
20 ngay ké tir khi nhan di hd so hop 16 I\th: ké thoi gian khic phuc cua 16
chire hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dun,g,
3.6 | Noi nhiin va tra két qui .
Bo phén tiép nhin va tra két qua gidi quyét thi tye hanh chinh coa S Xdy dung Il
Néi.
3.7 | L€ phi: Khing co.
3.8  Quy trinh xir Iy cong viée
- ] Bidu miuw/keét
i g Trinh wr Trach nhigm | Théi gian RS
qua
Nop hé so | Trong ngay
- T& chire hoat dong thi nghi¢m ]“ﬂ] "'1.“-"“' |
LhI.I}"'Z.I'l nganh xay dung (sau day viét | T4 chite hoat | (&0 hanhk
R1 Lat la T chire thi nghiém) nop 01 ho dong thi chinh hodgc Thanh phin hd
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pham vi chire niing quin ly nhi nude cia Bo Xy dung:

- Cac van ban quy dinh, huéng dan khac ctia Bé Xay dung va cua UBND Thanh phf:.
i S
3.3 | Thanh phin hé so Bin gbc | Bpan vl
| Chuing thye
- Don ding ky cap Gidy chimg nhan du diéu ku;n |1U|‘il X | ]
dong thi nghiém chuyén ng'mh xdy dung theo mau s6 02
Phu luc I kém theo Nghi dinh s& 35/2023/ND-CP..
- Danh sach can bo qufm IV true tiép (truong/pho phong thi X '
nghiém), thi nghi¢m vién Lem theo ban sao chimg thue cac | _
van bang, chimg chi, chimg nhan dugc dao tao lién quan. |
- Cac tai ligu ching minh nang luc hoat dong thi nghiém |
déap @mg cic yéu ciu chung cia tiéu chuin quoc gia TCVN
ISO/IEC 17025:2007 hofic ticu chuan qlmc té ISO/EC X
17025:2005 va dép g cic yéu ciu cu thé phiy hop vii cic .
chi tiéu. |
3.4 | SO lwong ho so: 01 bo.
3.5 | Thoi gian xir ly
|
x W ey T e 2 =l
20 ngay ke tir khi nhan da ho so hep 1¢ khong ké thai gian khac phue cia 0 |
chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xdy dung.
3.6 | Noinhan va tra két qui '
B6 phan tiép nhan va tré két qua giai quyét thu e hanh chinh cua So Xay dumg Ha
Noi.
o - l
3.7 | L phi: Khong cd. |
3.8 | Quy trinh ’(El_} cing viéc 'i
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Bicu ”h,lm ket
qua |
Nap ho so Trong ngay
- Td chire hoat ddng thi nghiém ll'lflf Wy | '
chuyén nganh xdy dung (sau dy viét | T4 chirc hoat | (219 fan?
gy |watla Té chire thi nghiém) nop 01 bo déng thi chinh hoge | qqsop phin hd |
hé so trire tiép hoge qua djch vy buu 1 24v24h | : - |
nghigm : . | sortheo muc 3.3
chinh hoge trye tuyén dén Trung tam | o néu @i ho [
phuc vu hanh chinh céng cia tinh chuyén nganh .x'-:rhqm; |
hoiic B3 phan tiép nhan va tra két qui | L !
giai quyet thd tue hdnh chinh (sau m”gi'””
ddy viét tic la TTHO) cua S¢r Xdy | Vi cong
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dung Ha Ngi;

- Hb so duge giri qua dich vu buu
chinh phai ghi ré dia chi g, dia chi
nhin két qua va tu chi tra cude phi
theo quy dinh ctia don vi cung Ciip
dich vu buru chinh:

- Hé so i trure tuyén thire hién theo
huéng din tai dia  chi  website:
http//dichvucong hanoi.gov.vn,

Tiép nhiin hé so

Cong chire BG phin TN&TKQ tiép
nhin hé so, kiém tra tinh hop 1&, diy
di cia hd so va xir Iy nhur sau:

- Trudmg hop hod so khéng thude
pham vi giai quyét, cong chire Ba
phan TN&TKQ huéng dan 16 chire
thi nghiém dén co quan ¢6 tham
quyén dé duoc giai qr.nél lum-ng
hop 16 chire thi nghiém yéu cau ¢o
viin béan tra 161 hode hd so duge gii
qua dich vu buu chinh, ¢dng chirc
phdi tra 1o bing vin ban néu 1o ¥ do
hé so khong dirgre tiép nhin;

- Truémg hop ho so chua hop 1§,
chua dﬁy di thianh phan theo quy
dinh, cong chirc By phan TN&] KQ
huéng dan cu lhé day di. mét lin:
liap phiéu yéu ¢iu bd sung, hoan thién
hé so giao T6 chire thi nghiém hoic

gui qua duong buu chinh trong thoi |

gmn 24h ké tir thoi diém nhin hé so
(neu 10 50 duge gtri qua dich vu buu
chinh);

- Trutmg hop hd so di hop 1€, diy da
thanh phan hd so theo quy dinh, cong |
chire Bo phin TN&TKQ lmp nhén |
ho so, nhip thdng tin vao phén mtm
dién tr va s0 theo doi hé so; 1p gidy
tiép nhin hu SO vl hen negiy tri ket
qua. Giao gm;.q tiép nhdn ho so va tra
két qui cho Té chire thi nghiém hodc
gtri qua duong buu chinh (néu ho so
duge gui qua dich vua buu chinh).

frire 1iyén)

Bo phin

TN&TKQ

l. Yangiy lam

viee

- Phiéu tir chéi
ticp nhin giai
quyet ho 50 -
mau 50
03711012018/
VPCP

- Phiu yéu cdu
b sung. hodn
thién ho se -

mau so

O2/TTOL201 8/

VPCP

- Gidy ticp
nhin ho so va |
hen ngay tra két
qud - miu sd |
O/ TTO/200 8/
VPCP |
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Chuyén hi so:

- Sau khi tiép nhén hd so, cong chire
Bo phin TN&TKQ lap E:hu.,u kiém
sodt qué trinh gidl quyet ho so;

- Lﬁng chire BO phin TN&TKQ ban
giao hd so va phleu kiém soat qua
trinh giai quyet hd so cho Chi cuc
Giam dinh xay dung (sau day viét tit

1a Chi cuc GDXD).

' Phiin edng thy Iy ho so:

Chi cuc trudng phin cong ciac Pho
Chi cuc trudmg chi dao giai quyét
(hodc truc liép chi dao gidi quyét).

' Phé Chi cyc truong giao nhiém vy

cho Phong chuyén mon, Lanh dao
phong chuyén maén phén céng cong
chuire giai quyet thu tue hanh chinh.

- B0 phan
TN&TKQ:
- Chi cuc
GBEXD.

Yo ngdy lam
VIGC

- [L.anh dao
Chi cuc
GBXD:

- L.anh dao
phong chuyeén
mon thuge
Chi cuc
GRXD.

Y2 ngay lam

vieg

Phiéu kiém sodt
qua trinh giai
quyét hé so -

miu so

05/TT01/2018/ |

VPCP

Phiéu giao
nhi¢m vy

Kiém tra tinh hop 18, iy di cua
cac tai ligu:

Céng chirc duge phin cong gidi
quyet tha tue hanh chinh tién hanh
xem x¢t, kiém tra thr licu:

- Néu cdc tai liéu chira diy di. chua
hop 1€, Cong chire duge phin cong
gidi quyet thu tuc hanh chinh tham
muu ban hanh vin ban S& Xdy dung
hudng dan To chire thi nghiém bo
sung va hodn thién.

- Néu cac tai licu da diy di, hop 18
(chuyén sang buée B6)

- Lanh dao S¢
Xdy dung:

- Chi cuc
GDHXD

B6

Danh gid thwe té tai phong thi
nghiém:

Ké tr ngay nhin di ho so hop 1€,
cong chue duge phin cing giai
quyét thit tuc hanh chinh tham muru
ldp ké hoach ciia S& Xy dung 1O
chire doan danh gid thue (€ tai phong
thi nghiém (Thanh phin doan gom
dai dién Sor Xay dung; chuvén gia co

Trong thiy
han 03+
ngay lam
viée. ké tir

A
£2

ngdy nhan
dugre ho so

- SO Xav
dung:

- Chi cuce

GDHXD;

- Chuy¢n gia

Trong thoi
han 135
ngdy. ké tir
ngay nhan
du ho so

hop 1¢

Vin ban huong

din bo sung va |

hoan thien

- Vanban |
thong bao ké
hoach danh gi4
thure té tai
phong thi
nghiém

- Bién ban dinh
gid thue te i
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chuyén mon phic hop, kinh nghiém
lam viée e 03 néam tro lén b tiy
ngay (61 nghiép dai hoc). Két qui

danh gia duge ldp thanh bién ban,
ndi dung danh gia bao gdm:

I. Bdnh gid tinh xdc thire ciia ho so
ddng ky bao goém:

a) Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy

chitng n.fran dc’fr:rg k' doanh nghiép |
hodc Gidy phép dau ar;

h) Quyét dinh thanh lap phong thi
nghiém chuyén nganh xdy dung cua
16 chire hoat ding thi nghiém chuyén
nganh xdy dung:

c) Cde quyét dinh b6 nhiém ede cdn
ho quan Iy hoat dong thi nghiém
(truwong, pho phong thi nghiém);

d) Danh sdch cdn bo, thi thfér?z'
vién va ban phan cong cone viée cho
ting cd nhdn  frong phéng  thi
nghiém da dwoc lanh dao phé duét,
kém theo cdc vim bing, chimg chi
dwge dao tao lién quan (phi hop voi
{inh viee thi nghiém quy dinh tai
khoan | Piéu 3a Nghi dinh s6
62/2016/NB-CP diroe bé sung tai

Brem a Khodn 4 Piéu 8 Nehi dini
56 35/2023/ND-CP); |

@ Danh muc ede tai licu, quy trink
quan & chdt hrong va cde tidu chudn
Ky thuat da dwoe ldnh daa phé
duyét,

e) Danh muc cée thiét bi ding cu
cua phong thi ng.fﬁém hop dong
mua, hoa don va bién ban ban giao
r}ar’w bi thi nghiém, que! dinft cua
cdp o tham quyén doi véi ede thiér
bi duve diéu chuyén tir co guan
khae;

g) Ching chi kiém dinh/hiéu chudn
(con hicu lue) cdc thiét bi thi nehiém
va do hirang theo guy dinh;

h) Hop e'f:jﬁg st dung lao dong doi
vai truong, pho phong thi nghiém va
thi nghiém vién duge ding ky trong

duge mai
tham gia danh
gia.

Phong thi
nghiém
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ho so,

i) Gigy 1o chitng minh quyen sir
dung hop phdp dia diém dét phong
thi nghigm kem theo hdan vé mit
bang (kich thuge phong, vi i ede
thiét bi thir nghiém, vi tri luw mau,
bao dudng madu... ).

2. Bdinh gig thwee 1é nang e cua
phong thi nghi¢m, bao gom.

a) S6 tay chdt ligng, cde quy trinh:
quey trink ldy mdu, luu mdu, béo guan
va md hoa mau thi nghiém (viée ma
hda mdu thi nghiém khong dp dung
VOT cde thi nghiém tien hanh tai hién
mudng; cdc mau don lé ¢o tinh déic
thie trong phong thi nghiém): quy
trinh thir nghiém thanh thao/so sdnh
lién phong; quy trinh dio rao; quy
trinh quan IV 1di ligu kY thudr; quy
irinh quan Iy, sw dung, van hénh mey
moe, (rang thiét bi thi nghiém, thi
tue, ede biéu mdu va cde tai liéu lién
qua,

b) Khong gian, diéu kién v moi
tricomg dam bao thye hién cde thi
nghiém, luw gifi va bao quan meu;

¢) Tinh rang trang thiét b, dung cu
phuc vu cong tic .’m' firw, bao quan
mau vei thi nghiém mdu;

d) Tiéu chudn k§ thudr, thiér bi duire
cu, clung chi cua thi nghiém vién ve
dieu kign thi nghiém cho timg chi
tiéu thi nghiém déng k',

Két qua va tra két qui giai quyét
ho so

- Trutmg hop 6 chire diang ky hoat

dong thi nghiém chuyén nginh xay
dung phii khic phuc cde noi dung
quy dinh trong bicn ban danh gia
thue té, trong thai han 30 ngay Le r
ngay lap bién bin dinh gid thue té, to
chie dang ky hoat déng thi nghi¢m
chuyén nginh xdy dung phai gt bao
cdo két qua khic phglL vé So Xay
dumg. Trudmg hop cic ndi dung cin
khic phuc phai kéo dai thém thai han

Gidy chimg
nhin du didu

/4
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thi to chirc dang ky hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xdy dyng bdo
cao voi S¢ Xy dung bang van bén
va néu rd thodi han hoan thanh viée
khic phuc cac ndi dung trén nhung
khong qua 15 ngay ké ur ngay hét
thivi han khic phuc;

- Truémg hop bién ban danh gia thue
t€ va két qua khic phuc (néu c6) dat
véu ciu, Cong chire duge phin cong
giai quyét thi tuc hanh chinh tham
miru Lanh dao S¢ Xdy dung ban
hanh Gidy chimg nhan da diéu ki¢n
hoat déng thi nghiém chuyén nganh
xdy dimg theo mau quv dinh tai Phy
luc I kém theo Nghi dinh so
35/2023/ND-CP.

- Sau khi Gidy chimg nhan du diéu
kién hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dymg duge Lanh dao So
ky ban hanh, Chi cyc GDXD giri Bo
phan ITN&TKQ dé tra cho To chire
thi nghiém.
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- Chi cuc
GDXD:
- Lanh dao So
Xiy dung:
- B0 phin
TN&TKQ.

Trong thoi
han 05
ngay lam
viée, ké tir
ngay co
bién ban
danh gid
thire té va
két qua
khac phyc
(néu o) dat
yéu ciu

ki¢én hoat dong
thi nghiém
chuyén nganh
xay dung theo
mau quy dinh
tai Phu luc 11
kém theo Nghi
dinh s
35/2023/ND-
B

Biéu mau

kém theo théng tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

L1. Don dang ky bo sung, sira dbi Gidy chimg nhan da diéu kién hoat dong thi
nghiem chuyén nganh xdy dyng theo Mau sé 02 Phu lue | kém theo Nghij dinh

$0 35/2023/ND-CP.,

10. Hg théng bicu mau theo co ché mot etra, mét cira lién théng duoe ban hanh ‘

12. Gidy chimg nhin du diéu kién hoat dong thi nghiém chuy@n nganh xay dung

theo mau quy dinh tai Phy luc 11 kém theo Nghi dinh s6 35/2023/NP-CP.

Ho so luu:
Thanh phan hé so theo mue 3.3;

- Van ban huéng diin bé sung va hodn thién hd so (néu co)

- Bio cdo cia 16 chire thi nghiém vé viée bo sung vi hoan thién ho so (néu co)
- Vén ban thing bao ke hoach danh gia thue té tai phong thi nghiém;,

- Bién ban dédnh gid thuc (€ tai phong thi nghiém;

- Vin ban cia To chie thi nghiém kéo dai thém théi han khic phuc cic noi dung
quy dinh trong bién ban danh gid thuc (¢ tai phong thi nghiém (néu cd)
- Bdo cdo cua T6 chire thi nghigm vé két qua khac phuc cic ndi dung quy dinh trong

bien ban danh gia thuc té tai phong thi nghiém (néu co)

Gidy chimg nhin di dicéu kién hoat dong thi nghi¢m chuyén nganh xdy dung:

Hg théng biéu mau theo co ché mat cua, mot cta lién théng dirge ban hanh kém
theo théng tr 012018/ TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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Mau s6 02. Pon diing ky bb sung, sira d6i Gidy chirng nhan dii didu kién hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Boe lap - Tw do - Hanh phae

.., ngay ... thang ... nam ...

PON DANG KY BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN
DU DIEU KIEN HOAT DPONG THI NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG

Kinh giri: So Xay dung,.

..............

Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép (Gidy phép diu tu) sé............. ngay.
thang, nim cap................. co quan cap

......................................................
DA CRLL oo

..................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------

3. M@ s0 phong thi nghiém dugc cip: LAS-XD ...

F - A v A # " . . A A A # a. ~
4. Da duge cap Giay chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghi¢m chuvén
nganh xéy dumg s8: ......coovviviinin...

5. Cac dé nghi bo sung, sua déi:

a) BO sung, stra ddi chi tidu thi nghiém
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| Tén chi tiéu thi nghiém Tiéu chuan | May moc,
bo sung, sira doi k§y thuiit thiét bi
(1) ) () | (4)

b) Thay doi dja chi dit phong thi nghiém
- Dia chi cii:
- Dja chi dé nghi thay déi:

¢) Thay doi dia chi, tén, théng tin cia té chirc hogt dong thi nghiém chuyén
nganh xdy dung

- Dia chi, tén, théng tin cii cda td chire:
- Dia chi, tén, théng tin cuaté chire dé nghi thay déi:

(Ghi chii: T chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xdy dung chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, hop phap ciia hod so va ndi dung ké khai trong don),

DAI DIEN
TO CHUC HOAT DONG

THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG
(Ky: tén, dong deau)







42

Méu Gidy chirng nhan di diéu kién hoat déng thi nghi¢m chuyén nginh xiy
dung

SO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
i Dic lap - Ty do - Hanh phiic

SO: ... vy HEAY ... thdne ... nam ...
B

GIAY CHUNG NHAN DU DIEU KIEN HOAT DONG THi NGHIEM
CHUYEN NGANH XAY DUNG

CRBEH vvismaevnd Wi g

RGP ooocvinninisimsaf DY it svand

PG T ) (S

CHUNG NHAN:
1. ...(Tén 10 ehire hoat déng thi nghiém chuyén nganh xdy dung)
Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép (Gidy phép diu tw) sb............ ngav,

thang. ndm €ap.................. €O quan cap

-----------------------------------------------------

Dia chi:
Dign thoai: ...........Fax:.......

.......................................................................................................

..................................

I&n phong thi nghiém: ....................

.....................................................................

Du diéu kién hoat dong thi nghi¢m chuyén nganh xay dung véi céc chi tiéu thi
nghiém néu trong bang Danh muc kém theo Gidy chirng nhan nay.

..........................................................................

3. Giay chimg nhin nay ¢6 hiéu luc 05 nam ké (ir ngay ky,

Noi nhan:
- Tén 16 chire tai muce 1;

THU TRUONG
(Co quan eip gidy chirng nhin)
(Ky 1én, déng déu)

- L VT,

Ghi chii:

(1) Vin ban quy dinh vé thim quyén, chirc ndng cua co quan cip Gidy chimg nhan
du dicu kién hoat dong thi nghiem chuyén nganh xay dung.

(2) Viin bin quy pham phap lut quy dinh vé thi nghi¢m chuyén nganh xiy dymeg.

(3) Tén 16 chire hogt dong thi nghiém chuyén nganh xay dung.










