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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo tại Tờ trình số 4331/TTr-STNMT-VP ngày 08 tháng 11 năm 2022,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 02 quy trình nội bộ mới, 03 quy trình nội bộ thay thế về giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi quản lý của Sở Giáo dục và Đào tạo.

Danh mục và nội dung chi tiết của các quy trình nội bộ được đăng tải trên Cổng thông tin điện tử của Văn phòng Ủy ban nhân dân Thành phố tại địa chỉ http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Điều 2. Tổ chức thực hiện

1. Các quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính đã được phê duyệt là cơ sở để xây dựng quy trình điện tử, thực hiện việc tiếp nhận, giải quyết và trả kết quả thủ tục hành chính trên Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính Thành phố.

2. Cơ quan, đơn vị thực hiện thủ tục hành chính có trách nhiệm:

a) Tuân thủ theo quy trình nội bộ đã được phê duyệt khi tiếp nhận, giải quyết thủ tục hành chính cho cá nhân, tổ chức; không tự đặt thêm thủ tục, giấy tờ ngoài quy định pháp luật.

b) Thường xuyên rà soát, cập nhật các quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính được phê duyệt mới, sửa đổi, bổ sung, thay thế, hủy bỏ.

Điều 3. Hiệu lực thi hành

Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. Bãi bỏ quy trình số 1, 7 ban hành kèm theo Quyết định số 5409/QĐ-UBND ngày 26 tháng 12 năm 2019 và quy trình số 1 ban hành kèm theo Quyết định số 5300/QĐ-UBND ngày 17 tháng 12 năm 2019 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố về việc phê duyệt quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền tiếp nhận của Sở Giáo dục và Đào tạo.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân Thành phố, Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Văn phòng Chính phủ (Cục Kiểm soát TTHC);
- TTUB: CT; các PCT;
- VPUB: CPVP;
- Trung tâm Tin học, Trung tâm Công báo;
- Lưu: VT, KSTT/H.
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(Ban hành kèm theo Quyết định số 3954/QĐ-UBND ngày 22 tháng 11 năm 2022 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố)
DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ

	STT
	Tên quy trình nội bộ

	A. Quy trình nội bộ phê duyệt mới

	I. Lĩnh vực kiểm định chất lượng giáo dục

	1.
	Cấp giấy chứng nhận trung tâm giáo dục thường xuyên đạt kiểm định chất lượng giáo dục

	2.
	Cấp Chứng nhận trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học đạt kiểm định chất lượng giáo dục

	B. Quy trình nội bộ được thay thế

	II. Lĩnh vực giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân và cơ sở giáo dục khác

	3.
	Cấp phép hoạt động giáo dục kỹ năng sống và hoạt động giáo dục ngoài giờ chính khóa

	4.
	Cấp giấy chứng nhận kinh doanh dịch vụ tư vấn du học

	III. Lĩnh vực văn bằng, chứng chỉ

	5.
	Thủ tục công nhận bằng tốt nghiệp trung học cơ sở, bằng tốt nghiệp trung học phổ thông, giấy chứng nhận hoàn thành chương trình giáo dục phổ thông do cơ sở giáo dục nước ngoài cấp để sử dụng tại Việt Nam


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN


[image: image1.emf]Quy trinh




_1762318256/Quy trinh.zip


Quy trinh.pdf

QUY TRINH 1

Ciép phép hoat djng gido duc k¥ niing song va
hoat djng giao duc ngoai gio' chinh khoa
 kem Quyét dinh s6 3954  /OD-UBND ngaylthdngddnim 2022

' ciia Chii tich Uy ban nhdn dan thanh pho)

Sé
lwgng

Ghi cha

Té trinh dé nghi cdp phép hoat dong gido duc ky ning
séng, hoat dong gido duc ngoai gid chinh khoa. Noi
dung t¢ trinh néu rd: muc ti€u, nhiém vy, chuong trinh
va ndi dung dao tao, bdi dudng; dét dai, co s& vat chét,
thiét bi, dia diém, td chirc bd may, tai chinh va céc
nguE“)n luc khéc; cam két dam bao an ninh, trit tu, vé
sinh moi truong, thuc hién nghiém tic quy dinh cua céac
cép quan ly noi td chirc hoat dong gido duc ky ning
sbng va hoat dong gido duc ngoai gio chinh khéa.

01

Ban chinh

Gidy phép dang ky kinh doanh.

01

Ban sao c¢é
chung thuc hodc
ban sao kém ban
chinh ddi chiéu

Danh sach, ly lich trich ngang kém theo cac minh ching
hop 1€ v& ban lanh dao, cac gido vién, huén luyén vién,
bdo cao vién (ghi rd ho tén, trinh dd hoc van, chuc vu,
nghé nghiép, nang luc su pham va am hiéu cac linh vire
k§ ning sdng hodc hoat dong gido duc cb lién quan)
tham gia td chirc va thyc hién céc hoat dong gido duc k¥
nang séng va hoat dong gido duc ngoai giv chinh khoa.

01

Ban chinh

K¢é hoach hoat dong, gi4o trinh, tai lidu giang day, huén
luyén.

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo phan Mot ctra - S¢ Gido
duc va Pao tao (S6 66-68 Lé

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so Khong

hop 1¢'

' s6 ngay lam viéc thuc hién theo phuwong dn don gian hoa thu tuc hanh chinh ndm

2020 da dwoc phé duyét)








Thanh Tén, phudng Bén

Nghé, Quén 1).

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwuoce

- Noidung | Trach Thoi | Hb so/Biéu et
cong e . x 2 . = Dién giai
= cong viéc nhiém gian mau
viéc
Nop hd so T6 ChLAI’C, ca Theo mye I Thanh phan hé so theo muc
: nhén |
- Truong hop hf") so day du:
+ Nop truc tiép hodc qua
buu di¢én: Lap Giay ti€p
nhan ho so va hen trd ké‘t
qud; trao cho ngudi ndp hd
S0 theo BM 01; thuc hién
tiép buoc B2 ]
A ok + Nop truc tuyén: ti€p nhan
B1 P B¢ phon ; BMO! |hd so trén hé théng; thuc
Kiém tra | Ti€p nhén Gio cn ek "
2 e : BM 02 hién tiép budc B2.
ho so va Tra ket hanh X X
, hinh BM 03 - Truong hgp hd so chua
qua S ddy di: Huong din bd
sung, hoan tf‘liél’l ho so dén
ngudi nOp hd so va ghi rd
ly dotheo BM 02.
- Trudng hop tir chdi ti€p
nhén hé so: Lap Phiéu tir
choi ti€p nhan giai quyét ho
so theo BM 03
B0 phéan A Z s
Tiép nhan Tiép nhan | % ngay | Theo muc I Ch}Jyen h(;) 39 c‘!en lal?h da?
B2 3 . S N Il = Phong T6 chic Cén b
ho so va Tra két | lam viéc BM 01
1 (TCCB)
qua
Phin cong Laflh d"-“? . Tiép nhan hd so tir B phan
I Phong T6 | %2 ngay | Theo mucl e ok TR 5
B3 thu ly ho iy ¢ g mot clra va phan cong cong
: chirc Can | lam vigc BM 01 , =
SO b5 chic thu ly ho so
5 ngay Chuyén vién xem xét, thim
Cong chirc | lam viéc | Theo muc I |dinh hd so:
Thi thuly ho | (doi véi | BMOl |- Trudmg hop ho so khong
dinh hh g, | SOPhONE | 46 50°d | Dy thao van |di diéu kién: dy thio vn
MANOSOs | 1§ chire | didu kién)| pan dé nghi [ban d& nghi bd sung hd so,
de xuat Nl - z : e A R 2N -
B4 Két qua Canbyva | 3ngay bosung |thuc hién ti€p cac bude tu
iy quy & cong chuc lam vige hoac B5 - BS. ‘ :
O T | cécPhong | (d6i véi | Dy thio két |- Truomg hop hd so du didu
chuyén hé so | qua gidi |kién: chuyén vién thu ly, du
mon chiea dii | quyét thao két qua, thuc hién tiép
diéu kién)| TTHC tir B9.








Buoe | Noidung | Trach Thoi | Hé so/Biéu A e
cong S on n 3 Dién giai
" cong viéc nhiém gian mau
viéc
Hoan thién ho so, trinh
Lanh dao phong xem xét
A.Trudong hop dé nghi yéu cau bo sung
= DEI thz}o - Lanh dao phong xem xét
Lanh dao Van ban A . , _ -
. . Rl ~ x .z | ho so, ky nhdy van béan
Xem xét, | Phong T6 | %2 ngay | yé€u cau to . . Yy
B5 X . . X . = , . trinh 1anh dao S& vin ban
trinh ky chirc Can | lam viéc chure, ca A X 2 . . A
R n X yéu cau t6 chirc, cd nhén
bo nhan hoan X S
i 5 hoan thién ho so
thién ho so
y\éll?rclzg)liutlé - Lanh dao S¢ xem x¢et hd
- n 5 Al - = X R
B6 | Phbdugey | ~ondso | Amedy | Copee oa |59 Ky Ve ban yeu cau fo
: S& lam viéc = X chirc, ¢4 nhan hoan thién ho
nhan hpan so
thién ho so
0.25 Thuce hién cho sc‘),a déng dau
Vién thu S | ngay Vanban | van ban va chuyén chuyén
lam viéc | yéu cauto | vién Phong Td chirc Can bd
Ban hanh A chitc, c4 | Chuyén két qua vé Bo phan
B7 van ban .(Ajhuye‘n 0.25 nhan hoan | mét ctra dé tra cho td chirc,
vién Phong . i 3 X . . - n mre m )
% et ngay thién ho so | c4 nhén; lién hé vai ca
TO chirc N . A A v X A
e TR lam viéc nhan/tdé chirc dén nhan van
Can bo \
ban ' .
- Tra két qua cho To
. v K Van ban | chirc/ca nhan.
Tra két =~ & gz . . . R
2. Tuu Gis yéu cau - Khi t6 chire, ca nhan bo
qu?, B phéan y doanh sung, hoan thi¢n h6 so dam
B8 ho so, P ts hanh . \ . .z
X n Mot ctra ; nghiép bdo theo quy dinh, tiép
thong ke chinh g = o Z 2
3 theo d5i hoar} thién | nhan va chuyén cho chuyén
va theo o ho so vién Phong To chac Can bd
de thuc hién ti€p Budc B9
B. Trudng hop khong dé nghi yéu cau bb sung
Theo muc I
Tong hop, BM 01 ‘
hoan thién 3 - To trinh | Chuyén vién thu ly hd so
N “\ Chuyen . Son . 5 n X
ho so, dé vién Phon 02 nea kém D’u thuc hién hoan thién ho S0,
B9 xuat két nroong | e NBAY | ihaokét | 1ap to trinh va du thao két
iy T6 chuc lam viéc y ean 5 s ~ ;
qua giai Can b6 qua giai | qua trinh Lanh dao phong
quyeét i quyét thu | xem xét
TTHC tuc hanh
ghinh
Lanh dao - Hé6 so L?nh dao Phong xem xgét
B10 Xem xét, | Phong T6 | "2 ngay | trinh hd so, phé duyét Phi€u
trinh ky chitc Can | lam viéc | - Du thdo | trinh, ky nhay du thao két
bd két qua gidi | qua giai quyét TTHC, trinh








Buoc | Noidung | Trach Thoi | Hb so/Bidu P
cong - . i : % Dién giai
o cdng viéc nhiém gian mau
viéc
quyét lanh dao S&
TTHC
- HO so ‘
Lanh dao | 01 nea trinh’ Lanh dao S¢ Xem x€t ho so,
Bll | Ky duyét F T NEAY | két qua|ky phé duyét két qua giai
S& lam viéc | ... z .
gial quyét | quyét TTHC.
TTHC
A .| Cho s, vao sb, déng dAu,
Ban hanh Y2 ngay Ho s ban hanh vidn ban va
B12 . Vién thu S¢ | | "= dugce phé 2w 2. 1%
van ban lam viéc Juvet chgyen ho6 so cho Bo phéan
ye Tiép nh4n va Tra két qua.
Trakét | oo oo , ”
qua, e | 2P0 - Tra két qua cho td chir,
2 Ti€p nhéan Theo 2 o oo
B13 ho so, va Tra két 4y hen Kétqua | canhan.
théng ké , glay his - Théng k&, theo dai.
5 - qua
va theo doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. |BMO0l M3u Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. |BMO02 Mau Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so
3. |BMO3 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so
V.HO SO CAN LUU
TT Ma H6 so lru
hiéu
1. |BMOL | Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai B6 phan Mot cira)
2 BM 02 | Phiéu yéu cau b sung va hoan thién hd so (néu o - luu tai B phan Mot
cura)
3. |BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai Bo phan Mot cira)
4, |/ Céc hd so khac néu ¢ theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 2 nam 2014 cta Bo truéng Bo
Gio duc va Pao tao quy dinh quan ly hoat dong gido duc k¥ ning sdng va hoat dong
gido duc ngoai gio chinh khéa.
- Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vian phong
Chinh phtt huéng dan thi hanh mot s quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cia Chinh pha vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Quyet dinh sé 2108/Qb-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 ctia B$ Gido duc
va Dao tao v& viéc cong bd Bo thii tuc hanh chinh duoc chudn héa thude pham vi, chie
nang quan ly cua B Gido duc va DPao tao./.








QUY TRINH 2

oY O‘;\ Cap giﬁy chirng nhén kinh doanh dich vu tw vén du hoc

wytiem Quyet dinh so 3354  /OD-UBND ngay A2 thang 44 nam 2022 cua
7';' Chu tich Qv ban nhan dan thanh phd)

STT | Tén ho so SH Ghi chii
lwgng

1. Vin ban dé nghi cdp gidy ching nhin ding ky kinh
doanh dich vu tu van du hoc; vdi nhitng ndi dung chu
yéu gdm: Muc tiéu, ndi dung hoat dong; kha nang khai ] ’
thac va phat trién dich vu du hoc & nudc ngoai; ké hoach g Ban chinh
va céc bién phap td chirc thyc hién; phuong 4n giai quyét
khi gp van d2 rai ro d6i véi ngudi duge tu van du hoc.

2, Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, quyét dinh Ban sao c¢o
thanh 1ap hodc gidy chimg nhan dang ky dau tu. ching  thue
01 hodc ban sao
kém ban
chinh  déi
chiéu

3. Danh sach ddi ngii nhan vién truc tiép tu van du hoc bao
gdm cac thong tin chi yéu sau day: Ho va tén, ngay
thang nam sinh, gidi tinh, trinh do chuyén mon, trinh do
ngoai ngit, vi tri cong viéc s& dam nhiém tai to chtrc dich
vu tu van du hoc; ban sao duge cép tir s géc, ban sao gL Bin ¢hinh
dugc chirng thuc tir ban chinh hodc ban sao kem theo ban
chinh dé dbi chiéu van bang tét nghiép dai hoc, ching chi
ngoai ngit, chimg chi bdi dudng nghiép vu tu van du hoc.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo phan mot cira - S& Gido | 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so| Khéng
duc va Pao tao hop 18"

L 56 ngay lam viéc thue hién theo phirong dn donm gian héa thii tuc hanh chinh nam
2020 da duwoc phé duyét







IL. TRINH TU XU LY CONG VIEC

135’:“ Noidung | Tréch Théi | Hé so/Biéu D i
viécg cong viéc nhiém gian mau g
Nop hd so To ChlfC, ca Thes/tel Thanh phan ho so theo muc
nhéan I
- Trudong hop ho so day du:
+ Nop truc tiép hoac qua
buu dién: Lip Gidy tlep
nhan hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi ndp hd
sq theo BM 01; thuc hién
ti€p budc B2
A 1A + Nop truc tuyén: tlep nhan
Bl 2 =9/phan. . BMOl |hd so trén hé théng; thuc
Kieém tra | Tiép nhén Gid BM 02 hia
A e X ién tiép budc B2.
ho so va Tra két hanh A X
ua chinh BM 03 - Trudng hop hé so chua
4 ddy da: Huong din bd
sung, hoan tl}ién ho6 so dén
ngudi ndp ho so va ghi rd
ly do theo BM 02.
- Truomg hop tu chdi tiép
nhén ho so: Lap Phleu tur
chéi tiép nhan giai quyét hod
so theo BM 03
B phan ZH it AL
B2 TiéQ nhan | Tiép nhan | 2 ngay | Theo mucl l()?}lllgr}]/en ?g Sgh?,;n légﬂ dgg
hdso | vaTrakét | lamviec | BMOI S -
qua (TCCB)
A Lanh dao ‘X 5 1A < sm A
HAn cong Phong Té | % ngay | Theo muc Tl? P n’han‘ho 'y tuABQ P }Alan
B3 thu ly ho i . A mot cira va phan cong cong
chic Can | lam viéc BM 01 g b=
SO bo i chuc thu ly ho so
5 ngay Chuyén vién xem xét, thim
lérr} viéc dinh ho so:
Céne chite (doi voi | TheomucT |- Trudng hop hd so khong
q oos | AOsodi | BMOL |du didu kién: dy thio van
Thﬁ{ﬂ so'Pg(‘)ng diéu kién) Dy thao van |ban dé nghi ’b6 sung ho so,
dinh ho so; | Tx S ban dé nghi |thue hién tiep céc bude tir
B4 | Jexudt | coipova | gpgay | bOsmg (BS-B&
ket qua cong chire | 1am vide hogc |- Truong hop ho so di dieu
glal quyet | . Phong | (ddi Vi Du thao ket ki¢n: chuyén vién thy ly, du
TTHC chuyén he so qua  giai |thao két qua, thuc hién tiép
A . | quyét tur BO.
mon .
chua di | prpe Hoan thién hd so, trinh

diéu kién)

Lanh dao phong xem xét








Buoe | Naidung | Trach Thoi | Hb so/Biéu .
cong -8 = in . x Dién giai
i cong viéc nhiém gian mau
viéc
A.Truong hop dé nghj yéu ciu bo sung
Lanh dao \[;;ntgzg - Lanh dao phong xem xét
. Neon e PR . ~. x .z | ho so, ky nhdy vdn ban
Xem xét, | Phong T6 | 2 ngay | yéucautd : o o T
B5 . , o A 5 ! . | trinh 1anh dao S& van ban
trinh ky chiac Can | lam viéc chtre, ca N . . z
bo nhan hoan | YEU cau to chuc, ca nhéan
i thién hd so hoan thién ho so
\élsll ;ljlrtlé - Lanh dao S& xem xét hd
R N Lanh dao | 2 ngay y | . so, ky Van ban yéu cau to
B6 Phé duyét . S chuc, ca b © e wmie |
: S¢ lam viéc gl £ e chuc, cd nhan hoan thién ho
thién hé so | >°
0.25 Thyec hién cho s6, doéng dau
Vian thu S6¢ | ngay Vian ban | van ban va chuyén chuyén
lam viéc | yéucautd | vién Phong T6 chirc Can bd
Ban hanh n chitc, cd | Chuyén két qua vé Bo phan
B7 van ban Vigr?%}lli‘; 0.25 nhan hpz‘m mot cira dé tra cho td chire,
= Chﬁcg ngdy | thiénhdso |ci nhan; lién hé véi ca
Cén bd lam viéc nhan/tdé chirc dén nhin van
i ban ’
- Tra két qua cho To
Tra két Vanban | chirc/ca nhan.
. Tuu Gio yéu céau - Khi t6 chuec, cé‘nhén bo
BR qh 3 ,SO' B0 phan hanh doanh sung, hoan thién ho so dém
S A Mot clra . nghiép | bao theo quy dinh, tiép
thong keé chinh ] :
s theo dsi hoan thién | nhan va chuyén cho chuyén
va teo cot hdso | vién Phong Td chire Can bo
de thuc hién ti€p Bude B9
B. Truomg hop khong dé nghi yéu ciu bé sung
Theo muc I
Tong hop, BM 01 ‘
hoan thién Chuvén - To trinh | Chuyén vién thu ly ho so
héso,dé | 'S |0 .| kemDy | thyc hién hoan thién hd so,
B9 xudt két | chl'rcg i Vgié{: thao két | lap to trinh va du thao két
qua giai Can b i qud giai | qua trinh Lanh dao phong
quyét : quyét thu | xem xét
TTHC tuc hanh
chinh
Lanh dao ;I‘;Il(})l 50 L?nh dao Phong xem X6t
Xem xét Phong T6 | % ngay |- Du thao ho' 50, PHC Wiyt cBhicn
B10 ] i L = o 2. . ... |trinh, ky nhay du thao két
trinh ky chuc Can | lam viéc | két qua giai . BB A -
bo quyét quéa giai quyet TTHC, trinh

TTHC

lanh dao S&








Buoc | Naidung | Trach Thoi | Hb so/Biéu L= (]
cong x v : . x Dien giai
o cong viéc nhiém gian mau
viéc
- Hoé so
Lanh dao | 01 nea trinh X Lanh dao S& Xem x€t ho so,
Bl | Ky duyét = N8 | Két qua | ky phé duyét két qua giai
Sé& lam viéc | ... £ X
gidi quyet | quyet TTHC.
TTHC
A . | Cho sb, vao sb, déng dAu,
Ban hanh Y2 ngay Hoisonds ban hanh vdn béan va
B12 S Vanthu S¢ | .. = dugc phé Ree o3 -k
van ban lam viéc Juvét chuyén hé so cho Bg phan
ye Tiép nhan va Tra két qua.
Trakét | . . , 7
qua, lwu T.;‘ Rkt - Tra két qua cho t6 chirc,
A i€p nhédn Theo Re o e
B13 ho so, va Tra két 4y hen Kétqua | canhan.
théng ké , glay He _ Théng ké, theo dai.
. . qua
va theo doi

IV. BIEU MAU

TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1. |BMol Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. |BMO02 Mau Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so

3. |BMO3 MaAu Phiéu tir chi giai quyét tiép nhan hd so

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma H6 so luu

hiéu
1. |BMO01 |Mau Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai B6 phéan Mot cira)
BM 02 | Méu Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hé so (néu ¢6 - luu tai B phén

Mot cura)

3. |BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai Bo phan Mot
cua)

4. |/ Thanh phan hd so theo Muc I

5. K&t qua giai quyét va cac ho so khac theo quy dinh hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé diéu

kién dau tu va hoat ddng trong linh vuc gido duc.
- Nghidinh s& 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh ph sira dbi mot §6
dicu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh pha quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
- Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mdt ctra lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.








- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 ciia Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc cong bo Bo tha tuc hanh chinh dugce chuan hoéa thudc pham vi, chire
nang quan ly cia B Gido duc va Pao tao./.







QUY TRINH 3

. ygphu’ng nhén hoan thanh chwong trinh giio duc

I. THANH PHAN HO SO

1g nhan bing t6t nghiép trung hoc co s6, bing tt nghiép trung hoc phé

phé thong do co sé gido

duc nwéc ngoai cap dé sir dung tai Viét Nam
/hanh kem theo Quyét d_lnh;S'O 3354-/0P-UBND ngay{lthang:lﬁmm 2022
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

TT Tén hé so S6 Ghi chi
lwgng

Il Pon d& nghi cong nhén vin bing do co s& gido duc | Ban chinh
nuée ngoai cip (Mau 1 kém theo) 0

2. Bén sao vin bing hoic ban sao tir s gbc cdp van bang Baén sao
dé nghi céng nhan kém theo ban céng ching dich sang ching thyc
tiéng Viét va ban sao vin bing, chimng chi c6 lién quan 01
truc tiép

3. Béan sao phu luc van bing hoic bang két qua hoc tap i c}Ei’én St?lo
kém theo ban coéng ching dich sang tiéng Viét; RE e

4. Minh chtng thoi gian hoc & nuée ngoai (néu o) 01 Bén sao

chung thuc

o) Vin ban 0y quyén xac minh thong tin vé vin bang (néu Ban chinh
co s& gido duc cip bang yéu ciu). gl

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thaoi gian xir ly Lé phi

Bo phan tiép nhan va tra két
qua - S¢& ,Giéo duc va Pao tao
thanh phd H6 Chi Minh

- 20 ngay lam viéc ké tr
ngay nhan du ho so hop €.

- Trudng hop cin xac minh
thong tin vé vin bang tir co
s gido duc nudc ngoai hodc
don vi xac thuc nudc ngoai,
thoi han tra két qua cong
nhan vin bang khéng vuot
qua 45 ngay lam viéc ké tir

- Xac minh dé céng nhin
vin bang cla ngudi Viét
Nam do co s& gido duc
nudc ngoadi dang hoat dong
hop phéap tai Viét Nam cép
(bao gdm ca chuong trinh
lien két ddo tao giira co s
gido duc Viét Nam va co
s& gido duc nudc ngoai do








ngady ti€ép nhdn hd so cong
nhén vin bang.

co s& gido duc nudc ngoai
cip biang) la 250.000
dbng/van bang;

- X4ac minh d& coéng nhan
vin bing cta ngudi Viét
Nam do co s& gido duc
nudc ngoai hop phap cép
sau khi hoan thanh chuong
trinh dao tao & nude ngoai
14 500.000 ddng/vin bing.

IIL. TRINH TU XU LY CONG VIEC
A. Truwong hop 20 ngay lam viéc

Buwoc
cong
viéc

N§i dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop ho so

T chire,
ca nhan

Kiém tra ho so

Bd phén
Tiép nhan
va Tra két

qua

Gi0 hanh
chinh

Theo muc I

Thanh phin hd so
theo muc |

BM 01
BM 02
BM 03

- Truomg hop ho so
day du:

+ NOp truc tiép hoac
qua buu dién: Lép
Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp
hd so theo BM 01;
thuc hién tiép budc
B2

+ Nop truc tuyén:
tiép nhan hd so trén
hé théng; thuc hién
tiép bude B2.

- Trudmg hop hd so
chua diy da: Hudng
din bd sung, hoan
thién hd so dén
ngudi ndp hd so va
ghi r6 ly do theo BM
02.

- Trudmg hop tir chbi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhén giai quyét hd so








theo BM 03
B6 phén Chuyén hdé so dén
" . A Tiép nhan | Y2 ngay Theo myc I | [anh dao Phong Khao
B2 | Tiepnbanhdso' | o Trakét | lamviéc | BMOI | thi va Kiém dinh
qua chat lugng gido duc
Lanh dao
Ph,ong’ Tiép nhén hd so tur
. A Khao thi X T ar o
Phan cong = ek Y2 ngay Theo mucI | B phdn mdt cira va
B3 A va Kiém ! # oK o ,
thu ly ho so . z lam viéc BM 01 phéan cong cong chirc
: dinh chat 1A
= thu Iy ho so
lugng gido
duc
15 ngay Chuyén vién xem xét,
lén} viéc tham dinh ho so:
(doi véi ~ Truong hop hd so
ho so du khong da dieu kién:
Cong chuc QU | es muc I duh,thl?? il b;f‘ dé
thu Iy hd BMIOY (o8 L S R
Tham dinh ho so Phong Du thao van uf: . S0 Lep - sac
A ” ; el &7 |budce tir BS — BS.
so, de xuat ket Khao thi . ban d& nghi bd . N
B4 Sy 4 3 Kid 3 ngay _ |- Truong hop hd so
qua gial quyet va Kiem N sung hodc Ay X
. z lam viéc .+« (da di€u kién: chuyén
TTHC dinh chat . . | Du thao két| .. ;
lwong gido (670{ Vo1l u'é e vién thy ly, dy thdo
Tl héso |4 . TT}%C ket qua, thuc hién tiep
i clzlra dy | auYe tir B9.
diéu kién) Hoan thién hd so,

trinh Lanh dao phong
xem x¢€t

A. Truong hop hé so c6 vin

ban yéu cau

diéu chinh, bb sung

Lanh dao - Lanh dao phong
Phong Du thdo Véan | xem xét hd so, ky
Khao thi . ban yéu cidu |nhdy van ban trinh

: 1 Li=ae, 2 nga % et ; ~ M=
BS SEm XI:'E’ pint va Kiém lé:m \%ié}(l: td chirc, ca | lanh dao S& van ban
Y dinh chat ; nhin hoan | yéu cau t6 chuc, ca
lugng gido thién h6 so | nhan hoan thién ho

duc SO

- 1. A |- Lanh dao S& xem

Vin ban yéu o LA P
< y s S xét hdé so, ky Vin

A x Lanh dao | % ngay | cdu t0 chirc, e e (e
B6 Phé duyét . mllome - i .. | ban yéu cau td chirc,
; Sé lam viéc | ca nhidn hoan | _, A \ 5
T ca nhan hoan thién

thién ho so A
ho so
o \ Vin ban yéu | Thue hién cho sd,
Ban hanh vén Vian thu | 0.25 ngay T y Ll i e SIS
B7 N \ \ 2 cau t0 chirc, | dong dau véan ban va
ban S lam viéc

ca nhéan hoan

chuyén chuyén vién








thién ho so

Phong Khao thi va
Kiém dinh  chat
lugng gido duc

Chuyén
vién Chuyén két qua vé
Phong B6 phan mot cira dé
Khao thi | 0.25 ngay tra cho té chuc, c4
vaKiém | lam viéc nhén; lién hé véi ca
dinh chét nhan/td chic dén
lugng gido nhén vén ban
duc
- Tra két qua cho Tb
chirc/ca nhan.
- Khi t6 chirc, ca
Vin ban y€u nhén bé sung:, hoa:m
_— . SO bl thién hé so dam bao
Tra két qua, lvu Bb pha Gio hanh | €&¢ to chuec, th dinh. tid
B8 ho so, thong ké wpoat 1A 1 4 hhan hoan | oo duY G ICp
‘ Mot cira chinh nhén va chuyén cho

va theo doi

thién ho so

chuyén vién Khao
thi va Kiém dinh
chét luong gido duc
dé thuc hién tiép
Buoc B9

B. Truong hop hé so khéng c6 yéu cau diéu chinh, bd sung

Chl.{y = Theo muc I " e :
. vién BM 01 Chuyén vién thu ly
Tong hgp, hoan Phong = v hd so thyc hién hoan
S & ik 2 ey . - To trinh 4 o g
thién ho so, de Khao thi 02 ngay X . | thién hé so, lap to
B9 Iy s D . o kém Du thao | \ 3 £
xuat ket qua gidi | vaKiém | lam viéc KEt qua gidi trinh va dy thdo két
quyét TTHC | dinh chét quyé(% " Lf‘f o | qud trinh Lanh dao

luong gido hanh chinh phong xem xét

duc
L;?l}éfao ‘ Lanh dao Phong xem
Bri i -Hdsotrinh | xét hd so, phé duyét
B10 Xem xét, trinh va Kidm 2 ngay |- Du thao ket | Phicu trinh, ky nhay
ky dinh chat lam vi¢e | qua giai | dy thao két qua giai
. = quyét TTHC | quyét TTHC, trinh
lugng gido p 3
lanh dao S&
duc

A . Lanh dao S& xem xét
Lanh dao | Ol ngay |~ HIOISO HAML. § o as ky phé duyét
Bl1 Ky duyét - o7 | -Kétquagidi |,z " .7 .. X
. S& lam viéc wvét TTHC két qua gidi quyét

itk TTHC. |
B12 Ban hanh vin Vin thu Y2 ngay Ho so da Cho s0, vao s0, dong
ban So lam viéc dugc phé dau, ban hanh van








duyét ban va chuyén hd so
cho Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua.
Tra két quai, lru TB? P ha{l - Tra két qua cho td
A £ N i€p nhan Theo £, a2 g
B13 ho so, thong ké va Trakét | gidy hen Keét qua chire, ca nhén.
va theo doi \ i - Thong ké, theo doi.
qua
B. Truwong hgp 45 ngay lam viéc
B:r(rc Noi dung cong Trach Thoi ?leu £ R ene
cong S o . mau/Ket Dién giai
A viéc nhiém gian :
viée qua
Nop hb so Té’) ch(fc, T\ 0 e Thanh phin hd so
ca nhan theo muc |
- Truéng hop hod so
day du:
+ Nop truc tiép hoéc
qua buu dién: Lap
Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
trao cho nguodi ndp
hd so theo BM 01;
thuc hién tiép budc
B2
B1 + Nop truc tuyén:
B phén BM 01 tiép nhén hé so trén
.2 " Tiép nhan | Gid hanh hé thong; thuc hién
Kiém trah0s0' | . Tva1ét | chinh BMO2 | &0 budc B2.
qua BM 03 - Truong hop hd so
chua day du: Huong
din bd sung, hoan
thién hd so dén
ngudi ndp hd so va
ghi rd 1y do theo BM
02.
- Trudmg hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03
B phén Chuyén hd so dén
2 = =g Tiép nhan | % ngay | TheomucI |lanh dao Phong Khao
B2 | Tiepnbanhose | oo1ayéi | lamviec | BMOI | thi va Kiém dinh
qua chét luong gido duc
Phan cong Lanh dao | %2 ngay | TheomucI | Ti€p nhén ho so tir
B thu ly ho so Phong | lam viéc BM 01 Bo phin mét cira va








Khao thi phan céng cbng chirc
va Kiém thu 1y hé so
dinh chét
lugng gido
duc i
40 ngay Chuyén vién xem xét,
lam viéc thdm dinh hd so:
(@i voi — Truémg hop hd so
hé so di khong du diéu kién:
Cone chie |Jicukién) | Theomucl |dy thio van ban dé
tﬁﬂgl;hlgc BM 01 nghi bc"')usung-;h('") sg,
Thim dinh hd | so Phong Dirthaoan, [HIe: L [LeR, 6e
n4 | so,déxuitkét | Khaothi | . ban dé r;lglgx bo _UTUC 0 e
qué giai quyét | vaKiém | > "&Y SRGASIC, (= HEAURS QP d0 80
TTHC dinh chét laIT;l.Vle’C. DL_{ thao ket d-uA diéu k1§n: chuy?n
lwong gido (doi voi | qua gidi |vién thy ly, du thao
" duc ho so | quyét TTHC |két qua, thuc hién tiép
’ chura du ttt BO.
diéu kién) Hoan thién hd so,

trinh Lanh dao phong
xem x€t

A. Truong hop ho so ¢é vin ban yéu ca

u diéu chinh, bo sung

Lanh dao - Lanh dao phong
Phong Du thado Van | xem xét hd so, ky
-~ Khéao thi | | y ban yéu cidu | nhdy vin ban trinh
ol n 2 , 7 - R 5
B5 Xém xlit’, L va Kiém lgzm \%iaé}; to chirc, ca | lanh dao S& van ban
y dinh chét *“ | nhanhoan |yéu ciu td chirc, ca
lugng gido thién h6 so | nhan hoan thién hod
duc SO
« 1.~ |- Lanh dao S& xem
Vanbanyéu | .~ .3 b s
" r \ X LR e xét ho so, ky Vin
n n Lanhdao | Y2 ngay | cautdchuc, |, ., . X 7
B6 Phé duyét : - i) .. | ban yéu céau t6 chirc,
: So lam viéc | cd nhdn hoan | _, : . .
Ao, ¢4 nhian hoan thién
thién ho so A
ho so
Thuc hién cho s0,
dong dau van ban va
Van thu | 0.25 ngay chuyén chuyén vién
S& lam viéc | Van ban yéu | Phong Khao thi va
A " cau to chuc, | Kiém  dinh  chat
Ban hanh van ;T S "y
B7 - ¢4 nhin hoan | lugng gido duc
ban A T 3.3 2 o T
Chuyén thién h6 so | Chuyén két qua vé
vién . 0 phan mét clra dé
. 0.25 ngay B? phan r;not cla d?
Phong 1Am vide tra cho td chuc, cé
Khao }hi i nhéan; lién hé vdi ca
va Kiém nhan/td6 chic dén








dinh chat
lugng gido
duc

nhan van ban

B8

Tra két qua, lru
hé so, thong ké
va theo doi

B0 phan
Moét cua

Gio hanh
chinh

Vin ban yéu
ciu t6 chue,

c4 nhan hoan
thién hé so

- Tra két qua cho T6
chirc/cé nhan.

- Khi t6 chac, ca
nhan bd sung, hoan
thién hd so dam bao
theo quy dinh, tiép
nhan va chuyén cho
chuyén vién Khao
thi va Kiém dinh
chét luong gidgo duc
dé thuc hién tiép
Budc B9

B. Truwong hop hé so khong ¢ yéu ciu diéu chinh, bé sung

Chp?/ en Theo muc I - ,
] vién BM 01 Chuyén vién thu ly
Tong hop, hoan Phong ~Té trinh ho so thyc hién hoan
B9 thi¢n ho so, dé Khao thi | 02 ngay kém Du thao thién ho so, lép to
xuat ket qua giai | vaKiém | lam viéc Kt qué o trinh va du thao két
quyét TTHC dinh chat T qua trinh Lanh dao
lugng gido AT phong xem xét
" due hanh chinh
L;?}gfao . Lanh dao Phong xem
R tghi -H sotrinh | xét h so, phé duyét
B10 Xem xét, trinh va Kidm ‘/z ng.?aly - D’L.I thao két Phleu7tr1n}:1, ky»nh‘a?f
ky dinh chat lam viéc | qua giai | du Ehao két qua giai
lu;)’ng ai4o quyét TTHC | quyét TTHC, trinh
.ducS lanh dao S&
. - H6 so trinh Lfmh dao’S(’r St x?'t
B11 Ky duyét AR @26 LS ) il ol skt 0 S0 K D uset
: Sa lam viéc quyét TTHC két quad giai quyét
TTHC.
Cho s0, vao sd, dong
Ban hanh van Van thu 2 ngay Ho so d% déu’ pan hz‘znh ;va‘m
B12 5 . s Ty duge phé | ban va chuyén ho so
L Su I wage duyét  |cho Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua.
Tra két qua, luu Tl?gpp:}?z?n TiEs |- Tra két qua cho t§
B13 ho so, thong ké va Tra két giéy P Két qua chirc, ca nhan.

va theo doi

qua

- Thong ké, theo dbi.








IV. BIEU MAU

TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1. |BMOI Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

3. |BMO3 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4. |BMO04 Mflu Don d nghi céng nhan van bang do co s gido duc nudce ngoai
cap

5. |BMO05 Mau Gidy cdng nhan van bing gido duc phd théng

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma Hb so lwru
hi¢u

1. |BMO1 | Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2. | BM 02 | Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo phan
Mot cira)

3. | BMO03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai Bo phan Mot
cua)

4. | BM 04 |Phiéu dé nghi cong nhan vin bang do co s& gido duc nuée ngoai cap
(luu tai BO phén thu ly)

5. | BMO05 | Gidy cong nhan van bing gido duc phd thong (luu tai B6 phan thu Iy)

BM 06 | Céc thanh phan hd so (muc I) (luu tai Bo phén thu ly)

7. // Cac hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Thong tu s& 13/2021/TT-BGDDT ngay 15 thang 4 nam 2021 cia B trudng Bo
Giédo duc va Dao tao quy dinh vé diéu kién, trinh tu, thi tuc, thdm quyén cong nhan vin
bing do co s& gido duc nude ngoai cip dé str dung tai Viét Nam.

- Thong tu s& 164/2016/TT-BTC ngay 25 thang 10 nam 2016 cla Bo trudng Bo
Tai chinh dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi xac minh gidy to, tai liéu
dé cong nhan van bang do co s¢ gido duc nude ngoai cip cho ngudi Viét Nam.

- Thong tu s~é 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét so quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 théng 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giéo dyc va
bao tao v€ viéc cong bo BY thu tuc hanh chinh duge chuan hoéa thude pham vi, chikc ning
quan ly cua B Giao duc va Pao tao./.








BMO04

MAU PHIEU PE NGHI CONG NHAN VAN BANG

DO CO SO GIAO DUC NUGC NGOAI CAP
(Kém theo Thong i s6 13/2021/TT-BGDPT ngav 15 thang 4 nam 2021
cua Bo trirong Bo Gido duc va Pao tao)

) _ PHIEUDENGH]
CONG NHAN VAN BANG DO CO SO GIAO DUC NUGC NGOAI CAP

I. THONG TIN CUA NGUOI CO VAN BANG/CHUNG NHAN

Ho va tén (ngudi ¢6 van béng/chfmg NHAN): oo
Sinh ngay ... thang.... ndm...... G101 NN e
Gidy chirng minh nhan dan/Can cudce cong dAn/Ho chiéu $6: ...ov.oviveeeeeeeeeeeeen,
cap ngay ... thang ... NAM ................ TNOT CAP oo
Dia Chi [IEN N oo et
Pon vicong tac. dia Chii oo
SO dién thogi: .....ooovvvviieeeeiriiiiin EMail: oo,

I1. THONG TIN VAN BANG/CHUNG NHAN
TrINh Q0 QA0 tA0: ..eeveiiiieeee e
Tén co s& cAp vaAn bANZ/ChUNE NNAN: .....ooiviiieeeeeeeeeeeeee e

Tén co s& thuc hién dao tao (néu khac véi co s& cap van bang/chiing nhan): ..............

Van bang/ching nhén cép ngay ... thdng... ndm......... : SO hi€u van bang/chimg nhan
(TECU €O ot iitiiitie et e ettt et e e e e e ettt e e eeeeeeaesae s s e s rst s e eaeeessaabsabanaaeaesassssssnnnasaeaassessres

Hinh thirc hoc (du hoc, 1iEn K&t trire tUYEN....): weveeeeeeeceeeeeeeeee e

Thai gian dao tao (ghi cu thé thoi gian dao tao tai co s¢ dao tao hodc co s& cap van
DAL ). et e et et et e ettt ettt e ettt et a et ea et e et et e e r et ee e eee st e et et et e

Nganh/chuyén nganh dao 120 (NEU CO): ....urvvvrvrrireieceeceeeeeee e,
1. MINH CHUNG XAC THUC VAN BANG

Ghi chii: Néu dé nghi cong nhan tir 02 véin bang/chitng nhdn tro lén, ghi ré néi dung cuia
muc Il theo tirng van bang/chirng nhdn.
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............................ (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

............................ 2) Poc lap - Tw do - Hanh phic
GIAY CONG NHAN
............................ 3)
CONG NHAN
Vin bing/chimg nhan cla
............................................................................... 4)
SO NIGU: ooevviiiiie e (5) ; cp ngay... thang....nam...... cho
Ong/Ba:
....................................................................................................... (6)
Sinh ngay... thang .... ndm......
D 00 - aetn et - mcae = emek = saslai i e g o o7 ool = ans oo oo o el oo sl o agh o B b s Kicr i BB EEYe  ov8 dao tao (7)
La vin bang/chimg nhén:
................................................................................. (8)
Nganh/chuyén nganh dao tao
........................................................................... 9)
Thoi gian dao tao/tin chi:
................................................................................. (10)

S6 vao sb cip gidy cong nhén:...(16)







Ha \ O%
¢m theo Quyét dinh s6 34954

D QUY TRiNH 4
‘O,‘;\ Cap giay chirng nhén trung tim gido duc thwong xuyén
dat kiem dinh chat lwgng gido duc

/OD-UBND ngay & thangAdnim 2022

cua Chii tich Uy ban nhén déan thanh phé)

TT Tén hd so Sé Ghi chi
lwgng
1. Cong vén dang ky danh gid ngoai, trong d6 c6 néu
rd nguyén vong danh gid ngoai trung tdm gido duc
- o 4l A A T X 01 Ban chinh
thuong xuyén dé dugc cong nhan dat kiém dinh chat
lwgng gido duc
2. | B4o céo tu danh gia 02 Bén chinh
2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly L¢ phi

B phan tiép nhén va tra két qua - S&
Giao duc va Pao tao

3 thang 20 ngay lam viéc (quy doi
thanh 86 ngay lam viéc (k€ tir ngay

nhan dii hd so hop 16)
3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buéc , e Biéu
cong | Noi dung cong viéc Tr.aACh T.hm mau/Két Dién giai
“a nhiém gian R
viéc qua
Trung tdm
Nop hd so giéo‘duc Theo mue 1 Thanh phén hd so
thudng theo muc 1
xuyeén
BM 01 - Trudng hop ho so
day du:
Gio + Nop truc tiép hoic
B1 N in hanh ua buu dién: La
o A 1.3;0 phaﬂn chinh ((l}ie"ly tiép nhan hd sg
Kiém tra hd so tx?p rvlha;n o then) e K&t qué;
e tra’ket trao cho ngudi ndp
qua hd so theo BM 01;
BMO2 | thye hién tiép budc
B2
+ NOp truc tuyén:








tiép nhan ho so trén
hé théng; thuc hién
tiép budc B2.

- Trudong hop hé so
chua day di: Hudng

BM 03 2 A
dan bd sung, hoan
thién hd so dén
ngudi ndp hd so va
ghi rd ly do theo BM
02.
- Truong hop tu chéi
tiép nhan hé so: Lap
Phiu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03
Bo phan Chuyén ho6 so dén
B2 Tiép nhan hd so Ticp ahére | 01 ngay Thelgl\r/[mgcl 1 lﬁrrlh d?o Ph(‘})ng Kk}éo
pe va Tra két | lam viéc thi va Kiém dinh
qua chat lugng gido duc
Lanh dao . !
Phong Ti€ép nhdn hd so tur
B3 Phén cong thy ly Khao thi va | 01 ngdy Theomuc 1 | BO pPén H;@t cira va
ho so Kiém dinh | lam viéc BM 01 chuyén ho so cho
chét luong doan danh gia ngoai
gido duc
1. Phong
KT&KDCLGD
thong tin cho trung
tdm gido duc thudng
xuyén biét hd so da
duge chép thuan dé
danh gia ngoai.
2. Thanh 13p doan
Thérr} diph hd so, dé Phong Theo muc 1 danh gia ngoai.
xuat két qua gidi KT&KDC . BM 01 .2 3 z
B4 quyet thi tuc hanh | LGD 66083y | 143 5o trinh 3: Thrlfl?‘ llihelll Q(;l i
chinh Dodi di | o Ve Du thio két S S el
£ o S e dénh gia ngoai va tép
gla ngoal fua huan nghiép vu danh

gid ngoai cho céc
doan.

4. Doan danh gia
ngoai thuc hién quy
trinh dénh gié ngoai:
- Nghién ciru hd so
danh gia.








- Khao sat so bo tai
trung tam gidao duc
thudng xuyén.

- Khdo sét chinh thire
tai trung tdm gido
duc thuong xuyén.

- Du thdo bao céo
danh gia ngoai.
-‘Léy y kién phan
hoé1 cda trung tdm
giao  duc  thuong
xuyén vé du thao
bao cdo danh gia
ngoai.

- Hoan thién bao céo
danh gia ngoai.

5. Nop hd so vé
Phong
KT&KDCLGD:

- Quyét dinh thanh
lap doan DGN;

- Ké hoach 1am viéc
cia doan DGN;

- Céac bao cdo so bo;

- Cac Phiéu danh gia
tiéu chi;

- Béo cdo két qua
nghién ctru ho6 so
PGN;

- Bién ban khao sat
so bd;

- Bdo cio két qua
khao sat chinh thirc;

- Cdéng van cua
trung tam gido duc
thudng xuyén vé viéc
tiép thu hodc bao luu
y kién cia du thao
bao cdo PGN (néu
c0);

- Bdo cdo DGN.

Xem xét, trinh ky

Lanh dao

14 ngay

- HO so trinh

Lanh dao Phong xem








Phong lam viéc | - Du thao két | xét ho so, phé duyét
Khao thi va qua giai | Phi€u trinh, ky nh'é\)f
Kiém dinh quyét TTHC | dy thao ket qua gii
chit lugng quyét TTHC, trinh
gido duc lanh dao S¢
113 so trinh Lanh dao S& xem xét
Phé duyét Lanh dao | 03 ngay | K&t qua eidi ho so, ky phé duyét
£6 S& lam vige | © 5% TR ié qua giai quyét
R TTHC. "
Cho s0, vao s6, dong
01 ned Ho so d3 dau, ban hé}nh vén
B7 Ban hanh van ban Vién thu S¢& 2 \%ié}; dugce phé ban va chuyén ho Y
S duyét cho B¢ phan Tiép
nhan va Tra két qua.
Trakét qua, hruhd | D9 Phan - Tra két qua cho td
z A Tié€p nhan Theo AN R
B8 so, thong ké va theo s Tra két A hen Két qua chuc’, ca nhan.
doi Va8 B00 | e RS - Théng k&, theo dbi.
qua
4. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. |BMOI Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. |BMO02 M3u Phiéu yéu cdu bd sung va hoan thién hd so
3. |BMO03 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so

5. HO SO CAN LUU

TT | Ma Hb so lru

hiéu

1. |BMOI | MAu Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua (Iuu tai B6 phan Mot cira)

2. |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu ¢6 - luu tai Bo phén
MGt cira)

3. |BMO03 | Mau Phicu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu ¢6 - Iuu tai Bo phan Mot
cua)

4. |/ Ching nhan co s¢ gido duc thudong xuyén dat kiém dinh chit lugng gido
duc cta Gidm doc SO Gido duc va Dao tao (theo cép dd co s& gido duc
thuong xuyén dat duoc)

5. |/ Céc ho so khéc néu ¢6 theo vin ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Thong tu sb 42/2012/TT-BGDDT ngay 23 thang 11 ndm 2012 ctia B6 truéng
B0 Giao duc va DPao tao ban hanh Quy dinh vé tiéu chuin danh gia chat lugng gido duc








va quy trinh. chu ky kiém dinh chét luong gido duc co s¢ gido duc phd thong. co s
gido duc thuong xuyén.

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh pha vé
thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s& 01/2018/TT- VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mot sb quy dinh cua Nghj dinh 56 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 ndm 2018 caa Chinh phu v€ thuc hién co ché mot cira, mét ctra lién thong
trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

Quyet dinh s6 2108/Qb-BGDDT ngay 24 thang 6 ndm 2021 cua B Gido duc

va Pao tao vé viéc cong bd B thu tuc hanh chinh duge chuin hoa thude pham vi, chue
nang quan ly cia B Gido duc va Dao tao./.







Phu luc
MAu gidy chirng nhan chét lrong gido duc
(Kém theo Théng tir s6 42/2012/TT-BGDDT ngay 23 thdng 11 ndm 2012 ciia BY
truong B6 GDDT)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN CHAT LUQNG GIAO DUC

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO
TINH (THANHPHO) ...oivviiiiiiiien

CONG NHAN

Truong (trung tAm)........cooceviiiiiiiniiiiiciciee e,

SO NI ] gL AT O M S St

Pugc danh gia dat ti€u chuén chit lwong gido duc
cip d9 .... qua bao cao

ctia Doan dénh gi4 ngoai theo Quyét dinh s6 ... ngay
... thang ... ndm 20....

Giéy chimg nhan nay c6 gid tri 5 nam, ké tr ngay ...
thang ... nam 20......

...... , ngay ... thang ... nam 20...
Vao s6 dang ky:............. GIAM POC








QUY TRINH 5
‘4p Chirng nhan trurong trung hoc phd thong va trieong pho thong
¢6 nhiéu cip hoc dat kiém dinh chit lrgng gido duc
fem theo Quyét dinh 56 5954- /OD-UBND ngayda thangdd nam 2021 cua
) Chii tich Uy ban nhdn dan thanh phé)

TT Tén hé so S6 Ghi chi
lrrong

L. Cong van dang ky danh gid ngoai, trong d6 c6 néu
rd nguyén vong danh gia ngoai truomg trung hoc phd
thong hodc trudng phd théng cé nhiéu cdp hoc dé
dugc cong nhén dat kiém dinh chat lugng gido duc 01 Ban chinh
hoac cong nhédn dat chuin qubc gia hoac dong thoi
cong nhén dat kiém dinh chét lugng gido duc va
cong nhan dat chuin quéc gia

Béo céo tu danh gia 02 Ban chinh

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thaoi gian xir ly Lé phi
B6 phén tiép nhan va tra két qué - S& | 3 thang 20 ngay lam viée (quy doi Khéng
Gido duc va Pao tao thanh 86 n‘gc‘zy lam viéc (k€ tir ngay
nhan da ho so hgp 1€)

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc . L. Biéu
» 5% = o Trach Thoi x £ K ens
cong | Noi dung cong viéc . . mau/Ket Dién giai
o nhiém gian 7
viéc qua
Truong
truong
, trung hoc
NA hf\ A A N A A
op ho so pl}o thf)ng - Theo niye | Thanh phan ho so
va truong Gio theo muc 1
Bl ph6 thong | hanh
cd nhicu chinh
cap hoc
Kiém tra hd so }_35) phz_iAn BM 01 3 kTrusmg hop ho so
tiép nhap day da: ’
va tra két + Nop truc tiép hodc








qua

BM 02

BM 03

qua buu dién: Lép
Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
trao cho nguodi ndp
hd so theo BM 01;
thuc hién tiép budc
B2

+ NOp truc tuyén:
tiép nhan hd so trén
hé théng; thuc hién
tiép budc B2.

- Trudong hop hd so
chua diy di: Hudng
din bd sung, hoan
thién hd so dén
ngudi ndp hd so va
ghi rd ly do theo BM
02.

- Truomg hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03

B2

Ti€p nhan ho so

B6 phan

tiép nhén

va tra két
qua

01 ngay
lam viéc

Theo muc 1
BM 01

Chuyén hé so dén
lanh dao Phong Khéo
thi va Kiém dinh
chét lugng gido duc

B3

Phan cong thy ly
ho so

Lanh dao
Phong
Khao thi va
Kiém dinh
chét luong
gido duc

01 ngay
lam viéc

Theo muc 1
BM 01

Tiép nhan hd so tir
B§ phén mot ctra va
chuyén hd so cho
doan déanh gié ngoai

B4

Thim dinh h so, dé
xuat két qua giai
quyét thii tuc hanh
chinh

Phong
Khao thi va
Kiém dinh
chét luong
gido duc

66 ngay
lam viéc

Theo muc 1
BM 01
- Hb so trinh
- Du thao két
qua

1. Phong
KT&KDCLGD
thong tin cho trudng
trung hoc phd thong
hoic trudng phd
thong c6 nhidu cip
hoc biét hd so da
duoc chép thuan dé
danh giad ngoai.

2. Thanh 13p doan
dénh gia ngoai.

3. Trién khai quyét
dinh thanh 18p doan








LFS )

danh gia ngoai va tap
huén nghiép vu danh
gid ngoai cho céc
doan.

4. Doan danh gid
ngoai thuc hién quy
trinh danh gia ngoai:
- Nghién ctru hd so
déanh gia.

- Khao sat so bd tai
truong  trung hoc
phé  théng  hodc
truomg phd thong c6
nhiéu cap hoc.

- Khdo sét chinh thirc
tai truong trung hoc
phd théng hoic
truong phd théng co
nhiéu cap hoc.

- Du thao bdo cao
danh gia ngoai.
-‘Léy y kién phan
hoi cua truong trung
hoc ph6 théng hodc
truong pho thong co6
nhi€u cap hoc vé du
thdo béo cdo déanh
gid ngoai.

- Hoan thién béo céo
danh gié ngoai.

5. Nop hd so vé
Phong
KT&KDCLGD:

- Quyét dinh thanh
1ap doan DGN;

- Ké hoach lam viéc
cua doan PGN;

- Cac bao c4o so bo;
- Céc Phiéu danh gia
tiéu chi;

- Bdo cio két qua

nghién ctru hd so
bGN;








- Bién ban khao sat
so bo;
- Bao cao két qua
khao sat chinh thirc;
- Cong van cua nha
truong vé viée tiép
thu hodc béo luu y
kién cua du thao bao
cdo DGN (néu cd);
- Béo cdo DGN.
Lanh dao Lanh dao Phong xem
Phong -Hb sotrinh | xét hd so, phé duyét
Xem xét, trinh ky | Khéo thi va | 14 ngay | - Du thao két | Phiéu trinh, ky nhdy
B5 o . A ot - , X e
Kiém dinh | lam viéc | qua giai | du thdo két qua giai
chit lugng quyét TTHC quyét TTHC, trinh
gido duc lanh dao S¢&
A ) _ T so trinh L?nh dao S& xem x¢ét
Phé duyét Lanh dao | 03 ngay 2. . ...|ho so, ky phé duyét
B6 ; . o< | -Keétquagiai | « s ;
So lam viéc quyét TTHC két qua giai quyét
TTHC.
Cho s6, vio s6, dong
Qe Ho so da diu, ban ha‘}nh van
B7 Ban hanh van ban Vian thu S¢ |, =2 dugc phé | bdn va chuyén ho so
lam viéc . A . .
duyét cho B§ phén Tiép
nhan va Tra két qua.
Trakét qua, lwuhd | g Phan - Tra két qua cho td
7 Ao Tiep nhén Theo Lo f ozl
B8 s, thong ké va theo s Tra két | oidy hen Két qua chire, ca nhan.
doi va quz glay nie - Théng k&, theo ddi.
4. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. |BMOI Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BMO02 MA2u Phiéu yéu cdu bd sung va hoan thién hd so
3. |BMO03 Mau Phiéu tir chbi giai quyét tiép nhan hd so

5. HO SO CAN LUU

TT | Ma Ho so lru
hiéu
1. |BMO01 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot ctra)
2 BM 02 | MAu Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - lru tai By phén
Mot ctra)
3. [BMO03 | MAiu Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai B phan Mot
clra)








4. |/ Chung nhén truong dat kiém dinh chét luong gido duc cia Gidm dbc s6
gido duc va dao tao (theo cdp do truomg Van thu trudong trung hoc phd
thong hodic trudng phd théng co nhiéu cp hoc dat duogc) (luu tai phong
GDDT)

5. |/ Cac hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 18/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nim 2018 ciia Bo truéng Bo
Giao duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chat lugng gido duc va cong nhén
dat chuén qudc gia ddi v6i truong trung hoc co s, truong trung hoc phd théng va truong
phd théng c6 nhiéu cép hoc.

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu sf) 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 théng 4 nam 2018 cuia Chinh pha vé thuc hién co ché mdt clra, mdt cira lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 ndm 2021 ciia B Gido duc va
Pao tao ve viéc cong bo B thu tuc hanh chinh dugce chuan hoa thudc pham vi, chirc ning
quan ly cia Bo Gido duc va bao tao./.








MAU CHUNG NHAN TRUONG DAT KIEM DINH CHAT LUGNG GIAO DUC
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 18/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 ndm 2018 cua Bo

29.7 em

trudng Bo Gido duc va Dao tao)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - T do - Hanb phic

CHUNG NHAN TRUGNG PAT KIEM PINH CHAT LUQNG GIAO DYC

GIAM POC SO GIAO DUC VA DPAQ TAO

TINH(THANHPHO) ..ccovvvevrecverrinnnen,
CHUNG NHAN

B T (511 (R S SN S s SIS s S S gl
ISR ot s o 0 e e v A o i s e Bl i

Pat kiém dinh chat luong gido duc (;ép dd ... ..
Chimg nhdn nay c6 gia trj 05 nfim, ké tir ngdy .......thang ..... M ...corerrurrnnns

’ e ngay ... thang ... A ......uveucrnene...
Quyét dinh s6:..... ngdy... thing....ndm.. GIAM POC
Viio sb dang K§vrerenrenes

> 42 cm =










