PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc ldp - Ty do - Hanh phiic
So: 3847/QD-UBND Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 7 ndm 2016

QUYET DINH
Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh thude pham vi chirc niing quin Iy
cia Ban Dan tic dwoce chuin héa tai Thanh phé H6 Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHiI MINH

Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cin ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ctua Chinh phu
vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cin ctr Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu
stra doi, bd sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Can ctr Thong tu so 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua Bo
truong B Tu phéap hudng dan céng b, niém yét thu tuc hanh chinh va bao céo tinh
hinh, két qua thwe hién kiém soat thu tuc hanh chinh:

Cin ctir Quyét dinh sd 08/QD-TTg ngay 06 thang 01 nam 2015 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh Ké hoach don gian hoa thi tuc hanh chinh trong tdm nam 2015,

Thue hién Quyét dinh s6 1050/QD-UBND ngay 31/01/2015 cua Chu tich Uy
ban nhin déan thanh phé ban hanh Ké hoach don gian hoa thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chitc nang quan ly, thim quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan thanh phd
nam 2015;

Xét dé nghi ctia Giam doc So Tu phap tai To trinh s6 5380/TTr-STP ngay 04
thang 7 nam 2016,



QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 02 thu tuc hanh chinh thuéc pham vi
chire nang quan 1y cua Ban Dian toc dwoc chuan hoa tai Thanh pho Ho Chi Minh.

Danh muc va Néi dung chi tiét ctia thu tuc hanh chinh dang tai trén Cong thong
tin dién tr cua Van phong Uy ban nhan din thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity_gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthe/default.aspx.

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu lwc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phé, Truong Ban Din toc,
Giam doc So Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén, Chu tich Uy ban
nhan din phuong - x4, thi trdn va céc to chire, ca nhin co lién quan chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong



THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
BAN DAN TOC THANH PHO HO CHIi MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3847/.0D-UBND ngay 27 thang 7 ném 2016 cuia
Chat tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG, XA, THI TRAN

STT Tén thu tuc hanh chinh

Linh vue Dén thc

Thu tuc binh chon, xét ¢cong nhan ngudt ¢o uy tin trong dong bao dan toc

| “h &
thiéu so

Thi tuc binh chon, xét c¢éng nhin bd sung, thay thé nguoi co uy tin trong
dong bao dan tdc thiéu so




PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND PHUONG, XA, THI TRAN

1. Thi tuc binh chon, xét céng nhin ngudi ¢é uy tin trong dong bao din toc

thiéu so;
a) Trinh tu thuce hién:

- Bwée 1: Can cir van ban chi dao cia Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran,
Truong ban cong tac Mat tran Ap/Khu phé chu tri, phdi hop voi Chi uy, Truong
Ap/Khu phd, dai dién cac doan thé va ho gia dinh trong Ap/khu pho to chire hoi nghi
lién nganh binh chon nguoi ¢ uy tin bang mat trong hai hinh thirc biéu quyét gio tay
hodac bo phiéu kin (do hdi nghi quyét dinh). Ngudi duge binh chon phai dat trén 50%
tong sb dai biéu du hop tan thanh (trudmg hop 14n 1 chuwa binh chon duoc thi tién
hanh binh chon lan 2 theo trinh ty néu trén, néu khong binh chon dwge thi Ap/Khu

pho do khong ¢o nguoi ¢o uy tin).

- Bwée 2: Khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so day du va hop 18
cua Ap/Khu phé va hoan thanh trude ngay 20 thang 01 hang nam, Truong Ap/Khu
pho 1dp 01 bd hé so ndp tai Bo phén tiép nhin va tra két qua cua Uy ban nhén dan
phuong, x4, thi tran, tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gio
30 phit, budi chiéu tir 13 gitr 00 phat dén 17 gitr 00 phit) va budi sang thir bay (tir 07
gior 30 phut dén 11 gior 30 phut) hodc giri qua duwong buu chinh.

- Buwé'e 3: Bo phén tiép nhén va tra két qua cua Uy ban nhan dan phuong, x4, thi

tran tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1& va day du cua céac gidy to co trong ho so:

* Truomg hop ndp true tiép:

+ Truomg hop hé so day du hop 18, cong chire tiép nhin va xir Iy hd so theo quy
dinh;

+ Truémg hop ho so chua day du, chua hop 1é, cong chire duoe phan cong tiép
nhin hwéng dan bang vin ban cho ngudi ndp hd so bd sung va hoan thién hd so theo
quy dinh.

* Truomg hop nép qua buu chinh:

Truong hop ho so diy du va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.

Truomg hop ho so chwra day du hodc chwa hop 1€ thi mot ngurdt nop ho so dén bo sung



theo quy dinh.

- Buée 4: Khong qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop 1é
cua Truong Ap/Khu phd va hoan thanh truée ngay 10 thang 02 hang nim, Uy ban
nhéan dan phurong, xa, thi tran kiém tra, ra soat két qua binh chon ngudi ¢o uy tin cua
cac Ap/Khu phé trong phwdmg, x4, thi trdn; 1dp 01 bd hd so ndp tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhén dan quén, huyén tir thir hai dén thir sau (budi sang tir
07 gier 30 phat dén 11 gior 30 phat, budi chiéu tir 13 gior 00 phut dén 17 gitr 00 phut)
va budi sang thir bay (tir 07 gio 30 phat dén 11 gior 30 phat) hodc gui qua dwong buru

chinh.

Truong hop tir choi, thong bao bang van ban cho Truéng Ap/Khu phd, ¢é néu 1o

ly do.

- Buwde 5: Khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop 18
cua Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran va hoan thanh trude ngay 25 thang 02 hang
nam, Uy ban nhén din quin, huyén kiém tra, tong hop dé nghi cua cac phuong, x4,
thi tran; 1ap 01 bd ho guri Ban Dén tdc tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gior 30
phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gio 00 phat) va budi
sang thir bay (tir 07 gi&r 30 phut dén 11 gitr 30 phiit) hodc giri qua duong buu chinh.

Truong hop tir chdi, théng bao bang van ban cho Uy ban nhén din phuong, x4,

thi tran, co néu ro 1y do.

- Bude 6: Khéng qua 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so day du va hop 1é
cua Uy ban nhan dan quén, huyén va hoan thanh trude ngay 20 thang 03 hang nam,
Ban Dén tdc kiém tra, tong hop dé nghi xét cong nhén nguoi ¢ uy tin cia cac Uy ban

nhan din quin, huyén; ldp 01 bo hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

Truong hop tir chéi, thong bao bang van ban cho Uy ban nhan dan quén, huyén,
co néu ro ly do.

- Buwée 7: Trong thai han 05 ngay lam viéc va thon gian hoan thanh trudce ngay
31 thang 3 hang nam, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, phé duyét danh
sach ngudi ¢o uy tin cia Thanh phé gui Uy ban Dén toc va Bo Tai chinh (dong thoi
gtri qua thu dién tir: vudantocthieuso@cema.gov.vn) dé tong hop bao cao Thu tudng

Chinh phu.

Truong hop tir chéi, théng bao bang van ban cho Ban Dan téc, ¢d néu rd 1y do.



b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so va nhan két qua true tiép tai Uy ban nhan
dan phuong, x4, thi tran, Uy ban nhan dan quén, huyén, Ban Dén toc, Uy ban nhan
dan Thanh pho hodc qua dudmg buu chinh.

¢) Thanh phﬁn, 50 lwgng hé so

- Thanh phan ho so:

* P6i vai Truong dp/khu phé:

+ Van ban dé nghi;

+ Bién ban hoi nghi lién nganh (mau 01).

* Poi véi UBND phuong, x4, thi tran

+ Van ban dé nghi;

+ Bién ban kiém tra, ra soat két qua binh chon, dé nghi xét c6ng nhan nguoi ¢o
uy tin trong dong bao dan tdc thiéu sé ciia cac ap/khu phd (mau 02).

* Pdi véi UBND quéan, huyén:

+ Vin ban dé nghi;

+ Biéu tong hop danh sach dé nghi xét cong nhdn ngudi ¢d uy tin clia quén,
huyén.

* Doi véi Ban Dén tdc:

+ T trinh;

+ Tong hop danh sach ngudi co uy tin trong dong bao dan toc thiéu s (mau 03);

+ Van ban dé nghi cua cac Uy ban nhan dan quén, huyén.

- S6 lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:

- Péi véi Truomg Ap/Khu phé: Khéng qua 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén
day du va hop 1é cua Ap/Khu pho va hoan thanh trude ngay 20 thang 01 hang nam,

Truong Ap/Khu phd ¢6 trach nhiém giri ho so dé nghi cho Uy ban nhén dan phuémg,
x4, thi tran.

- Béi véi Uy ban nhan dan phuong, xa, thi trin: Khong qua 05 ngay lam viéc, ké

tir ngay nhén day du va hop 1é cua Ap/Khu pho va va hoan thanh trude ngay 10 thang



02 hang nam, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran co trach nhiém gui hd so dé nghi
cho Uy ban nhén dan quan, huyén.

- Déi voi Uy ban nhan din quan, huyén: Khong qua 05 ngay lam viéce, ké tir
ngay nhan diy du va hop 18 cua Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran va hoan thanh
trudie ngay 25 thang 02 hang nam, Uy ban nhan dan quan, huyén co trach nhiém gui

ho so dé nghi cho Ban Dén tdc.

- Ddi voi Ban Dian toc: Khéng qua 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén day du va
hop 18 cua Uy ban nhan dan quan, huyén va hoan thanh trrée ngay 20 thang 3 hang
nam, Ban Dan tdc ¢d trach nhiém giri hd so dé nghi cho Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Déi voi Uy ban nhan dan Thanh phé: Khong qua 05 ngay lam viéce, ké tir ngay
nhin ddy du va hop 18 cia Ban Dén toc va hoan thanh trude ngay 31 thang 3 hing
nim, Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh va gii cho Uy ban Déan toc va
B¢ Tai chinh bao cao Thu tudng Chinh phu.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chire, ¢4 nhén.
¢) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé:

- Co quan tryre tiép thue hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan phuong, xa,

thi tran;

- Co quan phdi hop thure hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan quén, huyén,

Ban Dan toc.
g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét danh sach ngudi ¢o uy tin trong dong bao dén tde thiéu so

hodc van ban tir choi, ¢6 néu 19 ly do.
h) Tén mau don, mdu to khai:

- Bién ban Hoi nghi lién nganh thong  (Biéu mdu 1 Thong tw lién tich so

- Kiém tra, ra soat két qua binh chon, dé nghi xét cong nhan ngudi ¢ uy tin
trong dong bao dan toc thiéu s6 nam (Biéu mau 2: Théng tuw lién tich so
01/2014/TTLT-UBDT-BTC);

- Tong hop danh sach ngudi co uy tin trong dong bao dan toc thiéu sd (Biéu



mau 3 Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-UBDT-BTC).
i) Lé phi: Khong
k) Yéu ciiu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh
- Ngudi duge binh chon, xét cong nhan ngudot co uy tin phai co cac tiéu chi sau:
- La cong dan Viét Nam, cu tri hop phap, on dinh & ving dan téc thiéu so;

+ Ban than va gia dinh guong mau chap hanh chu truong, duong 16i ciia Dang,
chinh sach, phap luat cua Nha nudc va cac quy dinh cua dia phuong noi cu tri; co
nhiéu cong lao, dong gop xay dung va bao vé thon, to dan phd va twong duong, giir
gin khéi dai doan két dan tée;

+ La ngudi tiéu biéu, c6 anh huong trong dong ho, din toc, khu phd/ap va cong
dong dan cu noi cu tri; co moi lién hé chat ché, gan bo vai dong bao dan toc, hiéu
biét vé van hoa truyén thong, phong tuc, tip quan dan tdc; c¢d kha nang quy tu, tap
hop ddng bao dan tdc thiéu so trong pham vi nhit dinh, duoc nguoi dan trong cong

dong tin nhiém, tin tuong, nghe va lam theo;
+ Dugc trén 50% tong so dai biéu dy hoi nghi lién nganh thon binh chon.

- Thén ¢6 tir 1/3 s6 ho gia dinh hodc so nhan khau trer 1én 1a nguoi dan tdc thiéu

sO (thon du diéu kién) duoce binh chon, xét cong nhan 01 (mot) nguoi co uy tin;

- Trudmg hop thén khong du diéu kién nhung can binh chon mot ngudi ¢ uy tin
hodc thén du diéu kién can binh chon hon mét ngudi ¢o uy tin do ¢6 nhiéu déan tde
cung sinh song, & dia ban dic biét kho khan, bién giéi, xung yéu, phirc tap vé an ninh,
trét tur: cdn ctr dé nghi cia Uy ban nhan din UBND quén, huyén, Ban Din tdc chu tri,
phdi hop véi co quan Cong an, Uy ban mit tran T6 qudc Thanh phd va céc ban,
nganh lién quan tham muru trinh Chu tich Uy ban nhan dian Thanh phd xem xét, quyét
dinh so lwong binh chon, xét ¢ong nhan nguoi ¢o uy tin doi véi cac thén, nhung tong
sO nguoi ¢ uy tin duoe binh chon, xét ¢ong nhan toan Thanh phé khéng vuot qua

tong so thon viing dan tdc thiéu sé ciia Thanh phd.
1) Ciin cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh
- Quyét dinh s6 18/2011/QD-TTg ngay 18 thang 3 nim 2011 cua Thua tudng

Chinh phu vé chinh sach d6i voi nguoi co uy tin trong dong bao dan toc thiéu sb (co
hiéu lirc thi hanh ké tir ngay 16/5/2011);



- Quyét dinh sb 56/2013/QD-TTg ngay 07 thang 10 nam 2013 cua Thu tuéng
Chinh phu vé sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Quyéet dinh so 18/2011/QD-TTg (co
hiéu lure thi hanh ké tir ngay 22/11/2013);

- Théng tu lién tich s6 01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10 thang 01 nam 2014
cua lién Bo: Uy ban Dan toc- Bo Tai chinh quy dinh chi tiét va huéng dan thye hién
chinh sach doi vdi ngudi o uy tin trong dong bao dan toc thiéu so (co hiéu lue thi
hanh ké tir ngay 25/02/2014).



Biéu miu 01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phice

(Tén thon), ngay........... ne. nam .......
BIEN BEIN
HEI NGHE LIEN NGANH THON
Hom nay., ngay....... thang...... nam ... . tai (ghi rd dia diém t6 chire) thon
XA t6 chirc Hoi nghi lién nganh thon.
1. Thanh phan
- Chu tri: Ong (ba):....................... Truong ban Cong tac Mt trén thon

- Thu ky (ghi ¥d ho, tén, chitc damh): ...

- Dai dién Chi uy thon (ghi #d ho, tén, chirc danh): .

- Pai dién cac to chirc doan thé (ghi rd ho, tén, -chm: dmih] Mm dmm the cir 01 ngudn
tham gia.

- Pai dién cac ho gia dinh DTTS trong thon (ghi rd ho, tén): toi thiéu 03 hd gia dinh;

2. Nji dung

Binh chon, dé nghi xét cong nhan ngudi ¢o uy tin cia thén nam.............

3. Két qua

Can cir Thong tu lién tich 50 ﬂ]fzﬂ]4f'I"'I'L'l'—UBD'I’—B;I'C ngay 10/01/2014 cua Uy ban
Dan toc va B Tai chinh quy dinh chi tiét va huong dan thyc hign chinh sach dor v
ngudi ¢é uy tin trong dong bao déan toc thiéu s6;

Sau khi thao ludn, xem xét, cudc hop théng nhét:

-Ong (ba):...ooeeeeii nam sinh............ dan toc......... dat s6 phiéu (hoac
s0 nguoi bieu quyét)...../tong so phicu (hodc tong so ng,um) ....% binh chon, de
nghi la nguoi ¢6 uy tin coa thon ... 11531 £ ORRRRNY.

- Ong (DAY oo nam sinh.........ddn toc............ dat s6 phiéu
(hodc s0 nguoi bicu quyét)...... /tong so6 phiéu (hodc tong s ngudi)...... =....% binh chon,
dé nghi 1a ngudi ¢ uy tin cta thon ............. NAM............... b

Bién ban duoc cac thanh vién tham dy hop thong nhat thong qua véi....... % dai bicu du
hop tan thanh va lap bién ban thanh 02 ban co gia tri nhw nhau, 01 ban luu tai thon, 01 ban gin

Uy ban nhén dan xa. Cudc hop két thic hoi .........gio........ phit cing ngay./.
Thu ky Chu tri
kv, ghi rd ho tén) kv, ghi rd ho tén)
Pai dién hj dan Pai dién cic Poan thé Pai dién Chi iy
kv, ghi rd ho tén) kv, ghi rd ho 1én) fky, ghi rd ho tén)

(*) Bo phicu kin hofic biéu quyét gio tay do Hdi nghi quyét dinh. Dai bi¢u dai dién hé gia dinh trong thén khéng
tham gia bé phiéu hofic biéu quyet binh chon nguwin i uy tin (tham di vii vai trd dai dién, giam sat); truémg hop
hinh chon bing bo phi¢u kin, t6 kiém phiéu phai ¢ s tham gia cia dai bi¢u dai dién hi gia dinh trong thén.
Nguiri dwere binh chon, dé nghi la ngudn ¢o uy tin phai dat trén 50% tong s6 dai biéu di hop tan thanh vi co ty 1¢
hinh chon cao nhit.

** Triomg hop co nhiéu hon s6 lugng ngudn duge binh chon/thén mé c6 két qua binh chon bing nhau (¢ 1an binh
chon thir 2) thi dira ¢4 vio danh séch binh chon giri UBND x3 xem xét, quvét dinh.



Biéu miu 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

BIEN BAN
KIEM TRA, RA SOAT KET QUA BINH CHON, PE NGHI XET CONG NHAN
NGUOI CO UY TIN TRONG PONG BAO DAN TOC THIEU SO NAM .....

Hom nay, vao hoi ........gio......... ngay .......... thang........nam .....
ruUBNRE e hgen s tinhithanh phi). - e
1. Thanh phan:
- Chu tri: Ong (ba).......ccocoocovvevvee.......Chu tich (hodc Phé CT) UBND xa
- Thur ky: Ong (Ba) oo (ghi rd ho, tén, chirc danh) |
-Paidién Danguy xa ............... (ghi ¥d ho, tén, chirc danh): .............

- Dai dién Uy ban MTTQ xa (ghi rd ho, tén, chirc danh......................
- Pai dién céac to chirc doan thé cua xa (ghi rd ho, tén, chirc danh): Méi doan thé cur 01

ngudi tham gia.

2. Noi dung: Kiém tra, ra soat két qua binh chon, dé nghi xét cong nhan ngudi c6 uy
tin cua cac thon trong xa nam ......

3. Két qua:

Cén ctr tiéu chi, diéu kién binh chon nguoi ¢o uy tin quy dinh tai Théng tu lién tich sb
01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10/01/2014 cia lién bd Uy ban Dan toc — Bo Tai chinh
quy dinh chi tiét va hudng dan thye hién chinh sach d6i véi ngudi co uy tin trong dong bao
dan tde thicu so;

Can cir Bién ban Hoi nghi lién nganh cia cac thon giri Uy ban nhin dan xa vé viéc
binh chon, dé nghi xét cong nhin ngudi c6 uy tin;

Sau khi kiém tra, ra soat két qua binh chon, dé nghi xét cong nhin ngudi c¢é uy tin cia
cac thén, cac dai biéu dy hop di thao luin va thong nhat cac truomg hop du diéu kién va
khong dii dieu kién dé nghi cong nhan 1a ngudi ¢6 uy tin trong dong bao dan téc thicu so
Nam ........(theo biéu kéem theo bién ban nay).

Cac thanh vién tham dy hop thong nhat 1dp bién ban thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau,
01 ban Iuu ta1 UBND x3, 01 ban gin UBND huyén.

Bién ban thong qua va duge.......... % dai biéu du hop tan thanh. Cudc hop két thuc hoi
ceeee 10, pht cing ngay./.

Thu ky Cha tri
(kv, ghi rd ho tén) (ky, dong déu, ghi rd ho tén)
Pai dién cic Poan thé xi Pai dién UBMTTQ xa Pai dién Pang uy xa

(kyv, ghi rd ho tén) (kyv, ghi rd ho tén) (ky, ghi ¥d ho tén)



TONG HOP KIEM TRA, RA SOAT

KET QUA BINH CHON, PE NGHI CONG NHAN NGUOI CO UY TiN

CUA CAC THON TRONG XA NAM .....

{Kém theo Bién ban hop UBND xd ... ngav....... thang ... «§dam ...}

TT

Ho va tén

Nam
sinh

Gidi tinh

Nam | Niv

Diin
toc

Noi
cuwr tri

Két qua kiém tra, ra soat

Du
dieu
Ki¢n

Khong
du diéu Ly do*
Ki¢n

T
Tong so

Thu ky

(kyv, ghi ro ho tén)

Chu tri
(ky, ghi ro ho tén)




UBND TiNH.........

Biéu miu 03

TONG HOP DANH SACH NGUOI CO UY TIN TRONG DONG BAOQ DAN TOC THIEU S0 NAM ......

(Kém theo Ouvét dinh si OB-UBND... ngay... ....thdng.. . .ndm.. . ..oong UBND wnh.. L)
Giiri tinh Thinh phin NCUT
N cur tri Thiy Nguin
Giry | Husén/Xa He | Nim Din | (hontbdin | | Towomg | TERE ) susdi fmomdy [ S| s | G
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2. Thu tuc binh chgn, xét cong nhén bo sung, thay thé ngwdi ¢é uy tin trong
dong bao din tdc thiéu sb

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Can cir vin ban chi dao ciia Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran,
Truong ban cong tac Mat tran Ap/Khu phé chu tri, phdi hop voi Chi uy, Truong
Ap/Khu phd, dai dién cac doan thé va ho gia dinh trong Ap/Khu phé té chirc hdi nghi
lién nganh binh chon nguoi ¢ uy tin bang mat trong hai hinh thirc biéu quyét gio tay
hodc bo phiéu kin (do hdi nghi quyét dinh). Ngudi duge binh chon phai dat trén 50%
tong s6 dai biéu du hop tan thanh (truomg hop lan 1 chua binh chon duge thi tién
hanh binh chon 1an 2 theo trinh tw néu trén, néu khéng binh chon dwge thi dp/td dan
phd d6 khéng co ngudi ¢ uy tin).

- Bwée 2: Khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so day du va hop 18
cia Ap/Khu phd va hoan thanh trude ngay 20 thang 01 hang nim, Truong Ap/Khu
pho 1dp 01 bd hé so ndp tai Bo phén tiép nhin va tra két qua cua Uy ban nhén dan
phuong, x4, thi tran, tir thir hai dén thir sau (budi sang tir 07 gior 30 phat dén 11 gios
30 pht, budi chiéu tir 13 gitr 00 phat dén 17 gitr 00 phit) va budi sang thir bay (tir 07
gior 30 phat dén 11 gio 30 phut) hodc giri qua dwong buu chinh.

- Buée 3: B6 phén tiép nhén va tra két qua cua Uy ban nhan dan phuomg, xa, thi
tran tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1& va day du cua céac giay to ¢o trong ho so:

* Truomg hop ndp true tiép:

+ Trudomg hop ho so day du hop 1&, eong chire tiép nhan va xir Iy ho so theo quy
dinh;

+ Truémg hop ho so chua day du, chua hop 1é, ¢ong chire duoe phan cong tiép
nhan hudng dan bang van ban cho ngudi ndp hd so bo sung va hoan thién hé so theo
quy dinh.

* Trudomg hop ndp qua buu chinh:

Truomg hop hd so ddy du va hop 18 thi thue hién giai quyét hd so theo quy dinh.
Trudmg hop hd so chwa ddy du hodc chua hop 18 thi moi ngudi ndp hd so dén b sung
theo quy dinh.

- Buée 4: Khong qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop 1é
cua Truong Ap/Khu phd va hoan thanh truée ngay 10 thang 02 hang nim, Uy ban

nhan dan phuong, xa. thi tran kiém tra, ra soat két qua binh chon ngudi co uy tin cua



cac Ap/Khu phd trong phuomg, x4, thi tran; 1dp 01 bd hé so ndp tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhén dan quén, huyén tir thir hai dén thir sau (budi sang tir
07 gier 30 phit dén 11 gier 30 phit, budi chiéu tir 13 gier 00 phat dén 17 gier 00 phit)
va budi sang thir bay (tr 07 gi& 30 phat dén 11 gitr 30 phit) hodc guri qua dudng buu
chinh.

Truong hop tir chéi, théng bao bang van ban cho Trudéng ap/Khu phé, ¢d néu rd

ly do.

- Bude 5: Khéng qua 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so day du va hop 1é
cia Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran va hoan thanh trude ngay 25 thang 02 hang
nim, Uy ban nhan dan quén, huyén kiém tra, tong hop dé nghi cua cac phuong, x4,
thi tran; 1ap 01 bd hd giri Ban Dan toc Thanh pho tir thir hai dén thir sau (budi sang tir
07 gier 30 phat dén 11 gier 30 phat, budi chiéu tir 13 gier 00 phat dén 17 gier 00 phit)
va budi sang thir bay (tr 07 gi& 30 phat dén 11 gitr 30 phit) hodc giri qua dudng buu

chinh.

Truong hop tir chdi, théng bao bang van ban cho Uy ban nhén din phuong, x4,

thi tran, co néu ro 1y do.

- Buée 6: Khong qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop 1é
cia Uy ban nhan dan quén, huyén va hoan thanh trudc ngay 20 thang 03 hang nam,
Ban Dan tdc Thanh phé kiém tra, tong hop dé nghi xét céng nhan ngudi ¢d uy tin cua
cac quan - huyén; 1ap 01 bd ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

Truong hop tir chéi, théng bao bang van ban cho Uy ban nhéan din quén, huyén,
co néu ro ly do.

- Bwde 7: Trong thai han 05 ngay lam viéc va thon gian hoan thanh trudce ngay
31 thang 3 hang nam, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét, phé duyét danh
sach ngudi co uy tin ciia Thanh phé guri Uy ban Dén toc va Bo Tai chinh (dong thoi
giri qua thu dién tir: vudantocthieuso@cema.gov.vn) dé tong hop bao cao Thu tuéng
Chinh phu.

Truong hop tir choi, thong bao bang van ban cho Ban Dén toc, ¢6 néu 1 1y do.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so va nhan két qua true tiép tai Uy ban nhan
dan phuong, xa, thi tran, Uy ban nhan dan quén, huyén, Ban Dan toc, Uy ban nhan

din Thanh pho hodc qua dudmg buu chinh.



¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so

- Thanh phan ho so:

* Doi voi Truong ap/khu phd:

+ Van ban dé nghi;

+ Bién ban hoi nghi lién nganh (mau 01).
* Poi voi UBND phuomg, x4, thi tran

+ Van ban dé nghi;

+ Bién ban kiém tra, ra soat két qua binh chon, dé nghi xét céng nhan nguoi ¢o
uy tin trong déng bao dan tdc thiéu sé cia cac ap/khu phd (mau 02).

* Poi véi UBND quén, huyén:
+ Van ban dé nghi;

+ Biéu tong hop danh sach dé nghi xét cong nhan ngudi ¢d uy tin cia quan,
huyén.

* D61 vai Ban Dén toc:

+ T trinh;

+ Tong hop danh sach ngudi co uy tin trong dong bao dan tdc thiéu sé (mau 03);
+ Van ban dé nghi cua cac Uy ban nhan dan quén, huyén.

- S6 lugng hé so: 01 bé.

d) Thoi han gidi quyét:

- D6i véi Truong ap/khu phd: Khéng qua 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhén day
du va hop 1& cua ap/khu phé va hoan thanh trude ngay 20 thang 01 hang nam, Truong
ap/khu phd co trach nhiém giri hd so dé nghi cho Uy ban nhéan dan phuong, xa, thi

-

tran.

- D6i véi Uy ban nhén dan phuong, x4, thi tran: Khéng qua 05 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan day du va hop 1& cua dp/khu phd va va hoan thanh truée ngay 10 thang
02 hang nam, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran co trach nhiém gui hd so dé nghi

cho Uy ban nhan dan quan, huyén.

- D61 voi Uy ban nhéan dan quan, huyén: Khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan diy du va hop 18 cua Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran va hoan thanh



truedie ngay 25 thang 02 hang nam, Uy ban nhan dan quan, huyén co trach nhiém gui

ho so dé nghi cho Ban Dén toc.

- Doi voi Ban Dén toe: Khéng qua 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhéan day du va
hop 18 cua Uy ban nhan dan quan, huyén va hoan thanh trrée ngay 20 thang 3 hang
nim, Ban Dén tdc ¢o trach nhiém giri ho so dé nghi cho Uy ban nhén din Thanh phd.

- Péi vai Uy ban nhan dan Thanh phé: Khong qua 05 ngay 1am viée, ké tir ngay
nhin ddy du va hop 1é cia Ban Dén toc va hoan thanh trude ngay 31 thang 3 hing
nim, Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét, quyét dinh va giri cho Uy ban Dén tdc va
B6 Tai chinh bao cao Thu tuéng Chinh phu.

d) Déi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: T6 chire, ca nhan.
¢) Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh pho;

- Co quan tryre tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhén din phuong, xa,
thi tran:

- Co quan phoi hop thue hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan quén, huyén,
Ban Dan téc.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét danh sach ngudi cé uy tin trong dong bao dén toc thiéu so
hodc vin ban tir choi, cé néu rd 1y do.

It) Tén méu don, mau to khai:

- Bién ban Héi nghi lién nganh théng (Biéu mdu 1 Thong tw lién tich sé
012014/ TTLT-UBDT-BTC);

- Kiém tra, ra soat két qua binh chon, dé nghi xét cong nhan nguoi co uy tin
trong dong bao dan toc thiéu so (Biéu mau 2: Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-
UBDT-BTC);

- Tong hop danh sach ngudi ¢o uy tin trong dong bao dan toc thicu so (Biéu
mau 3 Théng tu lién tich sd 01/2014/TTLT-UBDT-BTC).

i) L& phi: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Ngudni duge binh chon, xét cong nhan ngudon ¢o uy tin phai ¢o cac tiéu chi sau:



+ La cong dan Viét Nam, cu tri hop phép, 6n dinh & ving dan tdc thiéu so;

+ Ban than va gia dinh guong mau chap hanh chu truong, duong 16i ciia Dang,
chinh sach, phap luat cua Nha nuoc va cac quy dinh cua dia phuong not cu tru; co
nhiéu cong lao, dong gop xdy dung va bao vé thon, to dan phé va twong duong, giir
gin khéi dai doan két dan téc;

+ La ngudi tidu biéu, c6 anh huong trong dong ho, dan toc, khu phd/ap va cong
dong dan cu noi cu tri; c6 moi lién hé chat ché, gan bo voi ddng bao dan téc, hiéu
biét vé van hoa truyén thong, phong tuc, tip quan din toc; c¢o kha ning quy tu, tip
hop dong bao dan toc thiéu so trong pham vi nhat dinh, duge ngudi dan trong cong
ddng tin nhiém, tin trong, nghe va lam theo;

+ Pugce trén 50% tong so dai biéu dy hoi nghi lién nganh thon binh chon.

- Thén ¢6 tir 1/3 s6 hd gia dinh hodc s6 nhéan khau tré 1én la nguoi dan tde thicu
s6 (thon du diéu kién) duoc binh chon, xét cong nhan 01 (mdt) ngudi ¢ uy tin:

- Trudmg hop thén khong du diéu kién nhung can binh chon mot ngudi ¢o uy tin
hodc thén du diéu kién can binh chon hon mdt ngudi ¢é uy tin do ¢d nhiéu dan toc
cung sinh song, & dia ban dic biét kho khan, bién gidi, xung yéu, phirc tap vé an ninh,
trdt tw: can cir dé nghi cua Uy ban nhan dan UBND quén, huyén, Ban Dan téc chu tri,
phdi hop voi co quan Coéng an, Uy ban mat trin To quoc Thanh phd va cic ban,
nganh lién quan tham muru trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét, quyét
dinh so lwong binh chon, xét ¢ong nhan nguoi ¢o uy tin doi véi cac thén, nhung tong
sO nguol ¢o uy tin dugce binh chon, xét ¢cong nhan toan Thanh phér khéng vuot qua
tong so thon viing dan tdc thiéu sé ciia Thanh phd.

1) Ciin cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh

- Quyét dinh s 18/2011/QB-TTg ngay 18 thang 3 nam 2011 cua Thu tudng
Chinh phu vé chinh sach d6i voi nguoi co uy tin trong dong bao dan toc thiéu sb (co
hiéu luc thi hanh ké tir ngay 16/5/2011);

- Quyét dinh s6 56/2013/QD-TTg ngay 07 thang 10 nam 2013 cia Thu tudng
Chinh phu vé sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Quyet dinh so 18/2011/QD-TTg (co
hiéu lure thi hanh ké tir ngay 22/11/2013);

- Théng tu lién tich so 01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10 thang 01 nam 2014
cua lién Bo: Uy ban Dan toc- Bo Tai chinh quy dinh chi tiét va huéng dan thye hién
chinh sach d6i véi nguoi ¢o uy tin trong dong bao dan téc thiéu sd (co hiéu lyc thi
hanh ké tir ngay 25/02/2014).



Biéu miu 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

(Tén thon), ngay........... RO, ... nam ......
BIEN BEIN
H@I NGH® LIEN NGANH THON
Hom nay., ngay....... thang...... nam ... . tai (ghi rd dia diém t6 chire) thon
XA t6 chirc Hoi nghi lién nganh thon.
1. Thanh phan
- Chu tri: Ong (ba):....................... Truong ban Cong tac Mt trdn thon

- Thu ky (ghi ¥d ho, tén, chitc damh): ...

- Dai dién Chi uy thon (ghi #d ho, tén, chirc danh): .

- Pai dién cac to chirc doan thé (ghi rd ho, tén, -chm: dmih] Mm dmm the cir 01 ngudn
tham gia.

- Pai dién cac ho gia dinh DTTS trong thon (ghi rd ho, tén): toi thiéu 03 hd gia dinh;

2. Nji dung

Binh chon, dé nghi xét cong nhan ngudi ¢o uy tin cia thén nam.............

3. Két qua

Can cir Thong tu lién tich 50 ﬂ]fzﬂ]4f'I"'I'L'l'—UBD'I’—B;I'C ngay 10/01/2014 cua Uy ban
Dan toc va B Tai chinh quy dinh chi tiét va huong dan thyc hign chinh sach dor v
ngudi ¢é uy tin trong dong bao déan toc thiéu s6;

Sau khi thao ludn, xem xét, cudc hop théng nhét:

-Ong (ba):...ooeeeeii nam sinh............ dan toc......... dat s6 phiéu (hoac
s0 nguoi bieu quyét)...../tong so phicu (hodc tong so ng,um) ....% binh chon, de
nghi la nguoi ¢6 uy tin coa thon ... 11531 £ ORRRRNY.

- Ong (DAY oo nam sinh.........ddn toc............ dat s6 phiéu
(hodc s0 nguoi bicu quyét)...... /tong so6 phiéu (hodc tong s ngudi)...... =....% binh chon,
dé nghi 1a ngudi ¢ uy tin cta thon ............. NAM............... b

Bién ban duoc cac thanh vién tham dy hop thong nhat thong qua véi....... % dai bicu du
hop tan thanh va lap bién ban thanh 02 ban co gia tri nhw nhau, 01 ban luu tai thon, 01 ban gin

Uy ban nhén dan xa. Cudc hop két thic hoi .........gio........ phit cing ngay./.
Thu ky Chu tri
kv, ghi rd ho tén) kv, ghi rd ho tén)
Pai dién hj dan Pai dién cic Poan thé Pai dién Chi iy
kv, ghi rd ho tén) kv, ghi rd ho 1én) fky, ghi rd ho tén)

(*) Bo phicu kin hofic biéu quyét gio tay do Hdi nghi quyét dinh. Dai bi¢u dai dién hé gia dinh trong thén khéng
tham gia bé phiéu hofic biéu quyet binh chon nguwin i uy tin (tham di vii vai trd dai dién, giam sat); truémg hop
hinh chon bing bo phi¢u kin, t6 kiém phiéu phai ¢ s tham gia cia dai bi¢u dai dién hi gia dinh trong thén.
Nguiri dwere binh chon, dé nghi la ngudn ¢o uy tin phai dat trén 50% tong s6 dai biéu di hop tan thanh vi co ty 1¢
hinh chon cao nhit.

** Triomg hop co nhiéu hon s6 lugng ngudn duge binh chon/thén mé c6 két qua binh chon bing nhau (¢ 1an binh
chon thir 2) thi dira ¢4 vio danh séch binh chon giri UBND x3 xem xét, quvét dinh.



Biéu miu 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

BIEN BAN
KIEM TRA, RA SOAT KET QUA BINH CHON, PE NGHI XET CONG NHAN
NGUOI CO UY TIN TRONG PONG BAO DAN TOC THIEU SO NAM .....

Hom nay, vao hoi ........gio......... ngay .......... thang........nam .....
ruUBNRE e hgen s tinhithanh phi). - e
1. Thanh phan:
- Chu tri: Ong (ba).......ccocoocovvevvee.......Chu tich (hodc Phé CT) UBND xa
- Thur ky: Ong (Ba) oo (ghi rd ho, tén, chirc danh) |
-Paidién Danguy xa ............... (ghi ¥d ho, tén, chirc danh): .............

- Dai dién Uy ban MTTQ xa (ghi rd ho, tén, chirc danh......................
- Pai dién céac to chirc doan thé cua xa (ghi rd ho, tén, chirc danh): Méi doan thé cur 01

ngudi tham gia.

2. Noi dung: Kiém tra, ra soat két qua binh chon, dé nghi xét cong nhan ngudi c6 uy
tin cua cac thon trong xa nam ......

3. Két qua:

Cén ctr tiéu chi, diéu kién binh chon nguoi ¢o uy tin quy dinh tai Théng tu lién tich sd
01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10/01/2014 cua lién bd Uy ban Dan toc — Bo Tai chinh
quy dinh chi tiét va hudng dan thye hién chinh sach d6i véi ngudi co uy tin trong dong bao
dan tde thicu so;

Can cir Bién ban Hoi nghi lién nganh cia cac thon giri Uy ban nhin dan xa vé viéc
binh chon, dé nghi xét cong nhin ngudi ¢é uy tin;

Sau khi kiém tra, ra soat két qua binh chon, dé nghi xét cong nhan nguoi ¢6 uy tin cia
cac thén, cac dai biéu dy hop di thao luin va thong nhat cac truomg hop du diéu kién va
khéng du dieu kién dé nghi cong nhan 1a ngudi ¢6 uy tin trong dong bao dan téc thicu so
nam ........ (theo biéu kem theo bién ban nay).

Céc thanh vién tham dy hop thong nhat 1dp bién ban thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau,
01 ban Iuu ta1 UBND x3, 01 ban gin UBND huyén.

Bién ban thong qua va duge.......... % dai biéu du hop tan thanh. Cudc hop két thuc hoi
......... g10r,.....phut cung ngay /.

Thu ky Chu tri
(kv, ghi rd ho tén) (ky, dong déu, ghi rd ho tén)

Pai dién cic Poan thé xa Pai dién UBMTTQ xa Pai dién Pang uy xa
(ky, ghi ra ho tén) (ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)



TONG HOP KIEM TRA, RA SOAT

KET QUA BINH CHON, PE NGHI CONG NHAN NGUOI CO UY TiN

CUA CAC THON TRONG XA NAM .....

(kyv, ghi ro ho tén)

{Kém theo Bién ban hop UBND xd ... ngav....... thang ... «§dam ...}
S ) Gidi tinh Két qua kiém tra, ra soat
.| Hovatén N-mt': Din | Noi ™ Pi [ Khong
I SN 5 | tée |cuwtrd | didu | didiéu | Ly do*

Nam | Nir : e i :
kién kién
Tong so
Thu ky Chu tri

(ky, ghi ro ho tén)




Biéu miu 03

UBND TiNH.........
TONG HOP DANH SACH NGUOI €O UY TIN TRONG DONG BAO DAN TOC THIEU S0 NAM ......
(Keém theo Ouyét dinh si OB-URND... ngay... .....thang... ..ondm. ..ong UBND nlr... L)
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Cing toan
Tinh

NGU{I LAP BIEU
(il 0 Jogp, s, cleir ky)
el ol

(%) B nghi ghi rd: thi, ban, Lang, phum, soc... va tuong duong;

1308 voi 16 diim phd, Kha phi, 15éu khu vi twong duong: Gha ou (bé 5 nhi, ngdngach, duimg,
hib....
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