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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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	Số: 3750/QĐ-UBND
	Hà Nội, ngày 11 tháng 10 năm 2022


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT CÁC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC CỦA SỞ XÂY DỰNG HÀ NỘI
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HÀ NỘI
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật số 47/2019/QH14 sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về Kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 18/2020/QĐ-UBND ngày 04/9/2020 của Ủy ban nhân dân thành phố ban hành Quy định thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính trên địa bàn thành phố Hà Nội;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Xây dựng tại Tờ trình số 223/TTr-SXD(VP) ngày 06/9/2022 về việc đề nghị phê duyệt các quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Xây dựng Hà Nội.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1: Phê duyệt kèm theo Quyết định này 57 quy trình giải quyết thủ tục hành chính trong các lĩnh vực thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Xây dựng, cụ thể:

a. Phê duyệt 03 quy trình liên thông giải quyết thủ tục hành chính theo cơ chế một cửa liên thông, thay thế các quy trình theo cơ chế một cửa trước đây:

(1) Thẩm định Báo cáo nghiên cứu khả thi đầu tư xây dựng/ điều chỉnh Báo cáo nghiên cứu khả thi đầu tư xây dựng (công bố tại Quyết định số 4206/QĐ-UBND ngày 17/9/2021).

(2) Chuyển nhượng toàn bộ hoặc một phần dự án bất động sản do Thủ tướng Chính phủ quyết định việc đầu tư (công bố tại Quyết định số 2602/QĐ-UBND ngày 26/7/2022 thay thế một phần Quyết định số 4206/QĐ-UBND ngày 17/9/2021).

(3) Chuyển nhượng toàn bộ hoặc một phần dự án bất động sản do UBND cấp tỉnh quyết định việc đầu tư (công bố tại Quyết định số 2602/QĐ-UBND ngày 26/7/2022 thay thế một phần Quyết định số 4206/QĐ-UBND ngày 17/9/2021).

b. Phê duyệt 54 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính theo cơ chế một cửa:

b.1. Thay thế quy trình nội bộ giải quyết 04 Thủ tục hành chính đã được phê duyệt theo phương án đơn giản hóa thủ tục hành chính tại Quyết định số 5467/QĐ-UBND ngày 31/12/2021 của Chủ tịch UBND Thành phố:

a) Thẩm định Báo cáo nghiên cứu khả thi đầu tư xây dựng/ điều chỉnh Báo cáo nghiên cứu khả thi đầu tư xây dựng

Nội dung đơn giản hóa thủ tục: Giảm thời gian giải quyết 03 ngày.

b) Thẩm định thiết kế xây dựng triển khai sau thiết kế cơ sở/ điều chỉnh thiết kế xây dựng triển khai sau thiết kế cơ sở:

Nội dung đơn giản hóa thủ tục: Giảm thời gian giải quyết 05 ngày.

c) Cấp giấy phép hoạt động xây dựng cho nhà thầu nước ngoài thuộc dự án nhóm B, C:

Nội dung đơn giản hóa thủ tục: Giảm thời gian giải quyết 05 ngày.

d) Cấp giấy phép hoạt động xây dựng điều chỉnh cho nhà thầu nước ngoài thuộc dự án nhóm B, C.

Nội dung đơn giản hóa thủ tục: Giảm thời gian giải quyết 05 ngày.

b.2. Cập nhật, hiệu chỉnh 50 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính còn lại: cập nhật sửa lỗi chính tả, cập nhật cơ sở pháp lý (các văn bản quy phạm pháp luật của thành phố nhưng không làm thay đổi việc thực hiện các quy trình giải quyết thủ tục hành chính theo các luật, nghị định hiện hành).

(chi tiết tại các Phụ lục kèm theo)

Điều 2: Giao Sở Xây dựng chủ trì, phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông và các cơ quan, đơn vị có liên quan, căn cứ Quyết định này cập nhật lại các quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính tại phần mềm của Hệ thống thông tin một cửa điện tử của Thành phố theo quy định.

Điều 3: Quyết định này có hiệu lực thi hành từ ngày ký và thay thế Quyết định số 5219/QĐ-UBND ngày 13/12/2021 của Chủ tịch UBND Thành phố về việc phê duyệt quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực thuộc thẩm quyền quản lý nhà nước của Sở Xây dựng.

Điều 4: Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân Thành phố, Giám đốc các Sở, Thủ trưởng các ban, ngành thuộc Thành phố; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các quận, huyện, thị xã và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như điều 4;
- Văn phòng Chính phủ:
- Bộ Xây dựng;
- Thường trực: TU, HĐND Thành phố;
- Chủ tịch UBND Thành phố;
- Các PCT UBND Thành phố;
- VP UBTP: CVP, các PVP, các phòng CV;
- Cổng Giao tiếp điện tử Thành phố;
- Sở Thông tin và Truyền thông;
- Lưu: VT, SXD, KSTTHC.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Lê Hồng Sơn


PHỤ LỤC 01
DANH MỤC CÁC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC CỦA SỞ XÂY DỰNG HÀ NỘI
(Ban hành kèm theo Quyết định số 3750/QĐ-UBND ngày 11 tháng 10 năm 2022 của Chủ tịch UBND Thành phố Hà Nội)
	STT
	Tên Quy trình
	Ký hiệu Quy trình
	Trang

	A. DANH MỤC QUY TRÌNH LIÊN THÔNG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG HÀ NỘI

	I. Lĩnh vực hoạt động xây dựng

	1.
	Thẩm định Báo cáo nghiên cứu khả thi đầu tư xây dựng/ điều chỉnh Báo cáo nghiên cứu khả thi đầu tư xây dựng

Mã: 1.006930
	QT-01
	01

	II. Lĩnh vực Kinh doanh bất động sản

	2.
	Chuyển nhượng toàn bộ hoặc một phần dự án bất động sản do Thủ tướng Chính phủ quyết định việc đầu tư

Mã: 1.002643
	QT-02
	30

	3.
	Chuyển nhượng toàn bộ hoặc một phần dự án bất động sản do UBND cấp tỉnh quyết định việc đầu tư 
Mã: 1.002630
	QT-03
	45

	B. DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG HÀ NỘI

	I. Lĩnh vực hoạt động xây dựng

	4.
	Cấp giấy phép xây dựng mới đối với công trình cấp đặc biệt, cấp I, cấp II (công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án).

Mã: 1.006949
	QT-04
	59

	5.
	Cấp giấy phép xây dựng sửa chữa, cải tạo đối với công trình cấp đặc biệt, cấp I, cấp II (công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án).

Mã: 1.007145
	QT-05
	104

	6.
	Cấp giấy phép di dời đối với công trình cấp đặc biệt, cấp I, cấp II (công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án).

Mã: 1.007187
	QT-06
	106

	7.
	Cấp điều chỉnh giấy phép xây dựng đối với công trình cấp đặc biệt, cấp I, cấp II (công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án).

Mã: 1.007197
	QT-07
	108

	8.
	Gia hạn giấy phép xây dựng đối với công trình cấp đặc biệt, cấp I, cấp II (công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án).

Mã: 1.007203
	QT-08
	110

	9.
	Cấp lại giấy phép xây dựng đối với công trình cấp đặc biệt, cấp I, cấp II (công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/ Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án).

Mã: 1.007207
	QT-09
	113

	10.
	Thẩm định thiết kế xây dựng triển khai sau thiết kế cơ sở/ điều chỉnh thiết kế xây dựng triển khai sau thiết kế cơ sở 
Mã: 1.006940
	QT-10
	119

	11.
	Cấp giấy phép hoạt động xây dựng cho nhà thầu nước ngoài thuộc dự án nhóm B, C
Mã: 1.007408
	QT-11
	139

	12.
	Cấp giấy phép hoạt động xây dựng điều chỉnh cho nhà thầu nước ngoài thuộc dự án nhóm B, C.
Mã: 1.007409
	QT-12
	144

	13.
	Cấp chứng chỉ hành nghề HĐXD lần đầu hạng II, III 
Mã: 1.007394
	QT-13
	148

	14.
	Cấp điều chỉnh hạng chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, hạng III
Mã: 1.007396
	QT-14
	154

	15.
	Cấp lại chứng chỉ hành nghề HĐXD hạng II, III (trường hợp chứng chỉ mất, hư hỏng).

Mã: 1.007402
	QT-15
	160

	16.
	Cấp lại chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, hạng III (do lỗi của cơ quan cấp)

Mã: 1.007403
	QT-16
	165

	17.
	Cấp điều chỉnh, bổ sung nội dung chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, hạng III
Mã: 1.007399
	QT-17
	169

	18.
	Cấp chuyển đổi chứng chỉ hành nghề hạng II, hạng III của cá nhân người nước ngoài

Mã: 1.007392
	QT-18
	174

	19.
	Cấp gia hạn chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng chứng chỉ hạng II, hạng III
	QT-19
	178

	20.
	Cấp chứng chỉ năng lực lần đầu hoạt động xây dựng hạng II, hạng III
Mã: 1.007304
	QT-20
	184

	21.
	Cấp lại chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng hạng II, hạng III (do mất, hư hỏng).

Mã: 1.007357
	QT-21
	189

	22.
	Cấp lại chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng hạng II, hạng III (do lỗi của cơ quan cấp)
	QT-22
	193

	23.
	Cấp điều chỉnh, bổ sung nội dung chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng hạng II, hạng III
Mã: 1.007391
	QT-23
	197

	24.
	Cấp gia hạn chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng chứng chỉ hạng II, hạng III
	QT-24
	202

	II. Lĩnh vực Kinh doanh bất động sản

	25.
	Cấp mới chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản
	QT-25
	206

	26.
	Cấp lại (cấp đổi) chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản (do bị mất, bị rách, bị cháy, bị hủy hoại do thiên tai hoặc lý do bất khả kháng; do hết hạn hoặc gần hết hạn)
	QT-26
	209

	III. Lĩnh vực nhà ở và công sở

	27.
	Thủ tục công nhận hạng/công nhận lại hạng nhà chung cư.
	QT-27
	215

	28.
	Thủ tục công nhận điều chỉnh hạng nhà chung cư.
	QT-28
	218

	29.
	Thẩm định giá bán, thuê mua, thuê nhà ở xã hội được đầu tư xây dựng theo dự án bằng nguồn vốn ngoài ngân sách nhà nước trên phạm vi địa bàn tỉnh
	QT-29
	221

	30.
	Thủ tục công nhận chủ đầu tư dự án xây dựng nhà ở thuộc thẩm quyền của UBND cấp tỉnh (trong trường hợp có nhiều nhà đầu tư dự án xây dựng nhà ở thương mại được chấp thuận chủ trương đầu tư theo pháp luật về đầu tư)
	QT-30
	203

	31.
	Thuê, thuê mua nhà ở xã hội thuộc sở hữu nhà nước
Mã: 1.007764
	QT-31
	236

	32.
	Cho thuê nhà ở cũ thuộc sở hữu nhà nước 
Mã: 1.007766
	QT-32
	250

	33.
	Bán nhà ở cũ thuộc sở hữu nhà nước 
Mã: 1.007767
	QT-33
	262

	34.
	Thủ tục giải quyết bán phần diện tích nhà đất sử dụng chung đối với trường hợp quy định tại khoản 1 Điều 71 Nghị định số 99/2015/NĐ-CP.
	QT-34
	271

	35.
	Thủ tục giải quyết chuyển quyền sử dụng đất liền kề nhà ở cũ thuộc sở hữu nhà nước quy định tại khoản 2 Điều 71 Nghị định số 99/2015/NĐ-CP.
	QT-35
	280

	36.
	Thủ tục giải quyết chuyển quyền sử dụng đất đối với nhà ở xây dựng trên đất trống trong khuôn viên nhà ở cũ thuộc sở hữu nhà nước quy định tại khoản 3 Điều 71 Nghị định số 99/2015/NĐ-CP.
	QT-36
	289

	37.
	Thủ tục thông báo nhà hình thành trong tương lai đủ điều kiện được bán, cho thuê mua
	QT-37
	298

	38.
	Thuê nhà ở công vụ thuộc thẩm quyền quản lý của UBND cấp tỉnh
	QT-38
	301

	39.
	Cho thuê nhà ở sinh viên thuộc sở hữu nhà nước
	QT-39
	306

	40.
	Hỗ trợ người hoạt động cách mạng từ trước cách mạng tháng 8/1945 cải thiện nhà ở (hỗ trợ 25 triệu đồng)
	QT-40
	311

	IV. Lĩnh vực Vật liệu xây dựng

	41.
	Thủ tục công bố hợp quy sản phẩm, hàng hóa vật liệu xây dựng
	QT-41
	317
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NOIDUNG CAC QUY TRINH NOIT BO GIAI QUYET THU TUC
- THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC
CUA SO XAY DUNG HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3350 /OD-UBND ngay 44 thingiondim 12022
cia Chil tich UBND Thanh phé Ha Néi) F

QT-01 Quy trinh lién thong thim dinh Bdo cdo nghién ciru kha thi détﬂ tw xdy
ding/diéu chinh Bdo cdo nghién cieu kha thi déu t xdy dyng

1

Muc dich:

- Quy trinh nay quy dinh théng nhat trinh tr lién thong céc budre tién hanh thim dinh
Béo cdo nghién ctru kha thi dau tr xdy dyng, diéu chinh bao cdo nghién cfn}x kha thi
dau tu xdy dungcdng trinh nhém A, B, C thude thim quyén thdm dinh cia co quan
chuyén mén vé xdy dung - S& X4y dung trén dia ban thanh phd Ha Noi

- Yéu cdu: Viéc thdm dinh phéi phu hop véi cac quy dinh cia phép luét hién hanh vé
quan 1y du 4n dau tu xay dung cong trinh va céc quy dinh khéc c6 lién quan; Kiém
sodt chat Iugng hd so dam bao chét lwgng trude khi phé duyét; lam co s& dé kiém
soat chat lugng cac bude thiét ké tiép theo.

- Thyre hién tdt cac quy dinh cia Nha nude va Thanh phé vé cai cach hanh chinh,
phén dinh rd trdch nhiém cua cac té chire, ca nhan lién quan dén qua trinh thé;m dinh.

Pham vi:

- Ap dung dbi cac chu dau tur hoac cdc co quan, td chirc, c4 nhan duoc giao chuin bj
du dn xdy dung cong trinh c6 siy dung ngudn vén dau tu cdng, vén nha nude ngoai
dau tur cdng va vén khac trén dia ban thanh phé Ha Nai. |

- Phong Quén Iy xay dung dung 1am ddu méi phéi hop Vian phong So va cac phong,
ban ¢6 lién quan ¢6 trach nhiém thyc hién Quy trinh nay gitp Giam dbc S& td chirc
thuc hién. Cac chuyén vién thim dinh va cic cdn bo, cong chirc khac ¢6 trach nhiém
tuén thd quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly:

- Luat X4y dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Ludt bd sung, sira dbi mot sé didu cia Luat Xdy dung s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020; :

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chiah phii quy dinh chi tiét mét
s6 noi dung vé quan ly dr 4n diu tu x4y dung; |

- Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 cita Chinh phi quy dinh chi tiét vé
quan ly chi phi du tu x4y dung;

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 v& thyuc hién co ché mot cilra, mot cira
li€n thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh; N , ‘

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng din thi hanh mdt s6 quy dinh
cua nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thire hién co ché mét cita, mot
ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh; |

- Théng tu s6 06/2021/T-BXD ngay 30/6/2021 clia Bd Xay dung quy dinh v& phan
cép cdng trinh x4y dung va hudéng din ap dung trong quén ly hoat dong déu tu XAy
dung

- Théng tr s6 11/2021/T-BXD ngay 31/8/2021 cta B6 Xay dung hudng din mot sb

“ar








noi dung xac dinh va quan Iy chi phi diu tr x4y dung;

- Quyét dinh sb 700/QD-BXD ngay 08/6/2021 cta B Xay dung vé& cong bd tha tuc
hanh chinh ban hanh méi; th tuc hanh chinh dugc thay thé,; thu tuc hanh chinh bi
bii bé trong linh vire hoat ddng xay dung thude pham vi chite niing quan 1y nha nude
cua B Xay dung;

- Quyét dinh s6 4206/QD-UBND ngay 17/9/2021 ctia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh thude pham vi chuc ning quan ly nha
nudce cua So Xay dung Ha Noi;

- Quyét dinh s6 5219/QD-UBND ngay 13/12/2021 ctia UBND Thanh phé ve viée
phé duy€t cac quy trinh ndi bg giai quyét tht tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai
quyét ciia SO Xay dung Ha Noi;

- Quyét dinh sb 5467/QD-UBND ngay 31/12/2021 ciia UBND Thanh pho vé vige
thong qua phuong én don gian héa thii tuc hanh chinh thude thdm quyén giai quyét
clia 8¢ Xéy dung Ha Noi;

Quyet dinh s6 1003/QDb-UBND ngay 24/3/2022 ctia UBND Thanh pho vé viée ban
hanh ké hoach ra soat, ddnh gid thil tuc hanh chinh; Ra sodt, thong ké, xdy dung quy
trinh tht tyc hanh chinh lién thong nam 2022 trén dia ban thanh phd Ha Noi;

Quyet dinh sb 15/2022/QD-UBND ngay 30/3/2022 ctia UBND thanh phb quy dinh
mdt s6 ndi dung vé quan ly diu tu cdc chwong trinh, du én dau tu cOng cia thanh
phd Ha Noi.

- Céc van béan quy dinh, huéng dan khéc ciia Bo X4y dung va clia Thanh phé.

3.2

Thanh phén hé so Ban |Ban
chinh | sao

Vin ban phap ly

T& trinh thim dinh Béo c4o nghién ciru kha thi theo MAu sé 01
Phu luc I cua Nghi dinh 36 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia
Chinh pht (Di véi dy 4n didu chinh néu rd ndi dung didu chinh,
phuong phap diéu chinh, Iy do diéu chinh);

Van ban ve chu truong dau tu xay dung cong trinh theo quy dinh
phép ludt vé dau tu, diu tu cong, ddu tu theo phuong thire ddi tac X
cong tu;

Quyét dinh phé duyét du toan chi phi chudn bi déu tu; X

Quy hoach chi tiét xéy dung dugc cip c6 thAm quyén phé duyét,
ban vé& kém theo (néu cé); Quyet dinh lwa chon phuong 4n thiét ké

kién tric thong qua thi tuyén theo quy dinh va phwong an thiét ké x
dugce lua chon kem theo (néu ¢6 yéu cau);
Quy hoach cé tinh chét k¥ thuét chuyén nganh khéc theo quy dinh X

clia phép ludt vé& quy hoach, ban v& kém theo (néu co);

Phuong an tuyén, vi tri cong trinh dugc co quan nha nuoce ¢o tham
quyén chip thudn dbi véi cong trinh xay dung theo tuyén, ban vé X
kém theo (néu c6);








Quy hoach phén khu dbi voi trudng hop khéng co yéu cau lap quy
| hoach chi tiét xay dung, ban vé& kém theo (néu cd);

Cdc van ban phap 1y trwée khi didu chinh (déi vei du 4n diéu
chinh);

Van ban y kién vé gidi phap phong chay, chita chay cua thiét ké co
sotheo quy dinh cta phép lugt vé phong chdy, chita chay (khéng
yéu ciu bat bude). Trudmg hep thye hién theo nguyén tic dbng thoi,
phai c6 két qua gui 8¢ Xay dyung trudce thai han théng béo kétqua.
Trudng hop chl diu tu yéu céu thuc hién lién théng, phai nop bd
sung 01 bd hd so theo quy dinh cla phap luat vé phong chay va
chita chay;

Vién ban kég qua thyce hién tha tuc v& méi truong theo quy dinh cua
phap ludt vé bao vé mai truong (khdng yéu cau bt budc). Truong
hop thuc hién theo nguyén tac dong thoi, phai cé két qua gui S¢

Xay dung truée thoi han thdng bédo két qua;

Céac viin ban thoa thuén, xic nhin vé dau ndi ha tang k¥ thuit cia
dy an;

Van ban chap thuin dd cao cong trinh theo quy dinh ciia Chinh pha
vé quan ly d6 cao chuéng ngai vat hang khong va cdc trin dia quan
Iy, bdo vé vung tro1i tai Viét Nam (trudng hop du 4n khéng thuoe
khu virc hogc déi tuong ¢é yéu ciu 14y ¥ kién théng nhat vé bé mit
quéan 1y d6 cao cong trinh tai giai doan quy hoach x4y dung) (néu
co);

Cac van ban khéc lién quan (néu co);

Tai liéu ho so giri kém

H6 so khao sat xdy dung dugc phé duyét;

Thuyét minh Bao cdo nghién ctru kha thi dau tu x4y dung;Bdo cao
nghién ciru kha thi dau tu xdy dyng di€u chinh (néu diéu chinh);

Thiét ké co sé hoic thiét ké khéc theo thong 18 quéc té phuc vu lap
bdo cdo nghién ciru kha thi diu tu xdy dung (gém ban vé va thuyét
minh);

Danh muc tiéu chuén chi yéu ap dung cho dv an;

Danh sdch cac nha thiu kém theo mi sé chirng chi ning luc coa
nha thau khio sat, nha thiu lap thi€t k€ co sd, nha thiu thim tra
(nfu co);

Mi s chung chi hanh nghé hoat dong x4y dung ctia cdc chirc danh
chu nhiém khao sat x8y dung; Chu tri céc bd mén thiét k&, 1ap tong
mirc dau tu








Mi sb chimg chi hanh nghe hoat dong xdy dung ctia Chi nhiém,
chu tri thim tra (néu c6); kiém dinh xay dung cong trinh (néu c6)

Gidy phép hoat déng x4y dyng ctia nha thiu nude ngoai (néu ¢6) X

D6i véi dy an st dung von déu tu cong, von nha nuée ngoai dau tu
cong ¢o yéu cAu xem xét tong mirc dau tu, ngoai cac ndi dung quy
dinh néu trén, hd so trinh thim dinh phai ¢6 céc noi dung sau:

Tong muc diu tu;Tong mic dau tu di€u chinh (néu diéu chinh); X

Cac thong tin, sé lidu vé& gia, dinh muc c6 lién quan dé xac dinh
téng murc diu tur;

Béo gid, két qua thdm dinh gid (néu c6); X

33

S6 luwgng ho so

01 bd hd so; trong truong hop cin lay y kién ph01 hop clia cac co quan, td chirc c6
lién quan Chi diu tu bd sung hd so dé 14y ¥ kién céc don vi.

3.4

Thoi gian xi ly

- Can cir Quyét dinh s 5467/QD-UBND ngay 31/12/2021 ctia UBND Thanh phé vé
viéc thong qua phuong 4n don gian hoa thi tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai
quyét cia So Xdy dung Ha Noi;

Thoi gian thm dinb/ thdm dinh diéu chinhBao céo nghién citu kha thi dy an dugc
tinh tr ngay co quan chuyén mon vé xay dung thdm dinh sau khi nhan du hd so hop
1&:

+ Khong qua 32 (ba muoihai) ngdy doi voi duw dn nhom A

+ Khong qua 22 (hai myoi hai) ngay doi voi dw dn nhém B

+ Khéng quad 12 (muoihai) ngay déi voi dir dn nhom C

- Trudomg hop co quan chuyén mén vé xdy dung duge giao thim Chnh/tham dinh diéu
chinh Bao cdo nghién ctru kha thi dw an thudc trach nhiém ctha Nguoi quyét dinh dau
tu, thoi gian thim dinh ddi véi mo1 nhom dy 4n sau khi nhdn du hd so hop 1€ theo
quy dinh didu 59 Luét X4y dung s6 50/2014/QH 13 nhu sau:

+ Khéng qud 37 (ba bdy) ngay doi véi dw dn nhém A

+ Khong qud 27 (hai bay) ngay déi véi dw dn nhém B

+ Khéng qud 17 (muroi bdy) ngdy déi véi dw an nhém C

3.5

Két qiia thye hién thii tuc hanh chinh

Théng béo két qua thim dinh/diéu chinh B4o c4o nghién ciru kha thi kém theo hé so
thiét ké trinh tham dinh ¢6 dong dau tham dinh cua co quan chuyén mén vé xay
dung.

3.6

Noi nhén va tra két qua

- BO phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh S¢ Xéy dung
- Chti ddu tu ndp truc tiép hodc qua dwdng buu dién hodc truc tuyén.








5

3.7 | Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh
- Ho so trinh thim dinh phai bdo dam tinh phép Iy, phii hop v6i ndi dung dé nghi
thim dinh. Hb so trinh tham dinh dugc xem 1a hop 1€ khi bao dém cac ndi dung quy
dinh tai khoin 3 Diéu 14 Nghj dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh
pht, dung quy cach, dugc trinh bay v6i ngdn ngit chinh 13 tiéng Viét va dugc ngudi
de nghj thim dinh kidm tra, x4c nhan. Phin h so thiét ké kién tric trong hd so thiét
ké xay dung (néu c6) phai tuan thi quy dinh cta phap lujt vé kién truc

3.8 | Phi/L¢ phi
Theo quy dinh

3.9 | Quy trinh xi ly cong viée

TT Trinh ty Trach Thoi Biéu miuw/Két

nhiém gian qua

B | - Ngudi de nghj thdm dinh (sau day viét
tat 1 CDT) khi ¢6 yéu céu cin chudn bi r
va ndp hd so theo quy dinh tai muc 3.2
phi hop ddc diém tinh chat cong trinh e 2 Thanh phén hd
ve b phén tiép nhan va tra két qua (nop | CO AU 0 | L dé | 50 theo hudng

X o . b : chire, ca . 5 .

trire ti€p hodc qua duong buu dién hojc ha nghi dan tai muc 3.2
tryc tuyén). CDT phai ghi 6 dia chj|  Dhan
glri, dia chi nhan két qua va tr chi tra
cude phi theo quy dinh cua don Vi cung
cép dich vy.

B2 | Tiép nhinhd so va chuyén hé so
- Cong chic bd phan tiép nhan va tra | B phan tiép
két qua (sau day vidt tht I3 nhén va tra
CCBPTN&TKQ) tiep nhan hd so d&| két qua
nghi thim dinh, kiém tra tinh hop ¢,
ddy di cia hd so va xir ly nhtr sau:
+ Trudmg hop hd so khong thudc pham |
vi gidi quyét hodc hd so chua hop I¢, Phiéu tir chéi
chwa diy du  theo quy  dinh, tiép nhén giai
CCBPTN&TKQ hwéng din CPT. quyét ho so -
NEuCDT yéu cdu c6 van ban tra Ioi Y4 ngay mau sb 03

hodc hé so duge giri qua dich vy buu
chinh, CCBPTN&TKQ 14p Phiéu tir
choi tiép nhin gidi quyét hd sohoic
Phiéu yéu ciu b sung hoan thién hd so
gui CPT.

+ Trudng hgp hd so di hop Ig
CCBPTN&TKQ tiép nhan hd so, nhap
thong tin vao phin mém dién tir va sb
theo ddi hé so; 1ap gidy tiép nhan hd so

TT01/2018/VP
CP
- Phiéu y@u clu
b sung hoan
thién hé so -
Mau sd
02TT01/2018/
VPCP








va hen tra két qua kém theo danh muc
hé so trinh tham dinh theo quy dinh va
giao, gii gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho CDT.

Sau khi tiép nhan hd  so,
CCBPTN&TKQ 13p ph1eu k1em soat
qué trinh giai quyét ho so, sb theo dai
hd so va ban giao hd 50, phleu kiém
sodt qud trinh gidi quyét hd so cho
Phong QLXDngay trong ngay. Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyet hé so (2

ban) duge chuyén theo hd so va hru tai
BPTN&TKQ

- Gidy tiép
nhén hé so va
hen ngay tra
két qua - mau
s6 01
TT01/2018/VP
CP
- Mu sb theo
dai ho so -
Mau b 06
TT01/2018/VP
CP

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyet hd
so —mau s6 05
TT01/2018/VP
CP

B3

Kiém tra chit lrgng hd so,
cong thu Iy hd so:

Chuyén vién phong QLXDtiép nhan,
kiém tra hd so tit BPTN&TKQ: chuyén
Trudng phong QLXDphan ¢ong cén bd,
chuyén vién thdm dinh (sau day goi tat
14 CVTD) tiép nhan kiém tra theo quy
dinb diéu 14 Nghi dinh 15/2021/ND-
CP.

* Trudng hop hd so khéng da didu kién
gidi quyét, CVTP thao van ban néu rd
ly do khéng du diéu kién dé giai quyét,
thong qua Pho phong dugce phan cong
theo doi kiém tra, thong nhit ndi dung,
Truéng phong ky tit (2 ngdy), trinh
Lanh dao S6 ky (1 ngay), gui
BPTN&TKQ kém theo hd so di nop d¢é
tra lai cho CDT. Thong bao duge nhap
vao muc tra két qua trong sb theo doi
hd so va phin mém dién tir. Thoi han
théng bdo phai trong thoi han gidi
quyét hé so theo quy dinh tai Muc 3.4
quy trinh nay.

* Trurdmg hop hd so chwa da diéu kién
d& giai quyét, CVTD thio van ban
Théng bdo hoan thién, bd sung hod
sonéu r5 Iy do va cdc nodi dung cin

phan

Phong Quan
ly xay dung

Phong Quéan
ly xay dung
B phan tiép
nhin va tra
két qua

Phong Quan
ly xdy dung
B¢ phan ti¢p

72 ngay

Quy dinh
Muc 3.4
Trong dé
thoi gian
xu ly cua
[.anh dao
Phong %
ngay;
Lanh dao
S& 1 ngay

04 ngay

lam viéc
Trong d6
thoi gian
X0 ly cla
Lanh dao
Phong %

- Méu Phiéu
giao viéc

- Phiéu tir chébi
tiép nhan gii
quyét ho so -

mau s 03
TT01/2018/VP
CP
- Mu sb theo
di hd so -
Mau sb 06
TT01/2018/VP
CP

- Thong bao_
hoan thién, bd








chinh sira, b6 sung (théng béo mt 1an),
thuc hién thdm tra (néu cO) trinh Lanh
dao phong ky tit (14 ngay), trinh Lanh
dao 8¢ ky ban hanh (1 ngay), gui
BPTN&TKQ dé lién hé thong béo 16i
CDT kém theo vin ban xin 13i cia
BPIN&TKQ (néu 13 18 cua
CCBPTN&TKQ). CDT hoan chinh hd
S0 va ndp bd sung tai BPTN&TKQ
trude khi chuyén lai cho phong Quan Iy
xdy dung. CCBPTN&TKQ phéi hop
VOICVTD ra soat, kiém tra ho so ndp bd
sung ctia CDT trude khi nhén,

Thoi gian @ CDT hodn thién b6 sung
ho so khéng qud 20 ngay theo quy dinh
khodn 3 dieu 15 Nghi dinh
15/2021/NP-CpP

Thoi gian thuc hién tham wa dy dn
trong thoi gian tham dinh va khéng qud
thoi gian muc 3.4

nhén va tra
ket qua

ngay,

Léanh dao
S& 1 ngay

sung hé so 1
- Phiéu xin 15i
va hen lai ngay
trd két qua -
Mau s6 04
TT01/2018/VP
CP

B4

Giai quyét hd so (td chirc thim dinh):
1) Ly y kién lién thdng ciia co quan,
td chirc c4 nhan lién quan, thwe hién
thim tra(néu c0):

Trong thoi gian 035 (ndm) ngay lam viéc
tr ngay S& Xay dung tiép nhan hd
S0(cé thé thuc hién déng thoi buce
hoan thién bé sung hé so thue hién
thdm tra),CVTD thio vin ban g cac
co quan c6 thim quyén theo quy dinh,
bdo cdo Phé phong dugc phan cong
theo d&i kiém tra théng nhat noi dung
van ban, Truéng phong ky tit (%
ngay),trinh Lanh dao S& ky(l ngay),
ban hanh.Phong Quan ly xdy dung ban
giao vén ban ldy y kién lién thong, hd
s0 cho BPTN&TKQ dé giri lign nganh
va gui vin ban cho cac ¢4 nhan va té
chire ¢6 lién quan ngay sau khi bo phéin
van thu S& phat hanh.

- Truong hop cén ldy v kién cua cac
Phong chuyén mén thuéc S¢, CVTh
thao van ban dugc Lanh dao Phong
Quan ly xdy dung ky; CV phong kybién
ban ban giao va cung cép hd so tai ligu
lién quan dén Phong chuyén mén gt
Ay y kién.Thoi gian cé ven ban tré 1oi

Phong Quéan
ly xdy dung
B6 phén tiép
nhén va tra
két qua

Phong Quan
ly x4y dung
B{ phan tiép
nhén va tra
két qua

4 ngay
Trong do
thoi gian
xur ly clia
Lénh dao
Phong Y%

ngay;
Lanh dao
S& 1 ngay

Khéng
qua Muc
34.

- MAu van ban
A bz .
Lay y kién cua
B9, S&, don vi,
¢a nhén lién
quan
- Mau bién béan
ban giao ho so

- Mau bi¢n ban
ban giao hd so
- MAu phiéu d¢é
nghi (giri ndi
bd Phong
chuyén mén
Sc’r)"
|

ﬁ’/,








cua cde So nganh, don vi khong qud 7
ngay; thoi gian tham gia Y kién cia cde
phong ban thudc s¢ khong qud 3 ngay
lam viéc.

2)Thye hién thim dinh:

- CVTP thdm dinh dy 4n theo nhitng
ndl dung quy dinh tai Khoan 15 biéu 1
cia Ludt Xdy dung 56 62/2020/QH14
(bao gdm ca viée téng hop két qua thdm
tra va cdc y kién cta co quan, to chic
c6 lién quan (néu c6) va céc ndi dung
thudc trach nhiém ctia ngudi quyét dinh
diu tu theo quy dinh Khoan 15 DPidu 1
cia Luat Xay dung sb 62/2020/QH14
(néu duoc giao).

- CVTD du thio vin ban théng bao Két
qua tham dinh theo mdu va thong bao
phi thdm dinh, bao c4o Pho phong duoc
phén cbng theo doi kiém tra théng nhét
ndi dung vin ban, Trudng phong ky
tat(%s ngay), van phong s& kiém tra thé
thue (2 ngay), trinh Lanh dao S& (1
ngay). Trong trudng hop du thdo vin
ban can hoan chinh theo chi dao cla
Lanh dao Sé, CVTD tiép nhan du thao
va hoan chinh vén ban, bao cao Lanh
dao Phong dé trinh Lanh dao S& ky
chinh thtrc.

3) Tam dirng thim dinh va dung
thAm dinh:

- Trong qua trinh thdm dinh, co quan
chuyén mén vé xay dung ¢6 quyén tam
dimg thdm dinh (khong qua 01 lan) va
théng bao kip théi dén ngudi d& nghi
thim dinh cac 16, sai s6t vé thong tin,
sé liéu trong ndi dung hd so din dén
khong thé dua ra két luan thdm dinh.
Trueong hop cac 16i, sai sét néu trén
khéng thé khic phuc dugc trong thoi
han 20 ngay thi S& X4y dung ding viée
thim dinh, nguoi dé& nghj thdm dinh
trinh thdm dinh lai khi c6 yéu ciu theo
quy dinh tai khoan 3 va khoan 5 diéu 15
Nghi dinh 15/2021/ND-CP

CV phong ban giao vin ban tam dung
thim dinh hodc dimg thim dinh cho
BPTN&TKQ dé thong bao cho CDT

Phong Quéan
ly xay dung

Phong Quan
ly xdy dyung

Thoi gian
tham dinh
quy dinh
tai Muc
3.4da bao
gdm thoi
gian thuc
hién tai
B2,B3 va
xin v kién
Trong d6
thoi gian
XU ly cla
Lanh dao
Phong Y2
ngay;
Lanh dao
S& 1 ngay

Thoi gian
thdm dinh
quy dinh
tai Muc
34

- Mu viin ban
de nghi thuc
hién tham tra

- MAu Thong
bao két qua
thdm dinh dy
an dau tu xdy
dung cong
trinh
- Mau Théng
bao ndp phi
thdm dinh dy
an
- MAu van ban
tam ding thim
dinh
- MAu vin ban
dimg thdm
dinh








B5

Tra két qui gidi quyét hd so

- CV phong Quan iy xay dung ghi chép,
hoan chinh diy dit ndi dung Phidu kiém
soat qud trinh gidi quyét hd so trong
quéd trinh thy Iy hd so;Trong thoi gian
khéng qua 01 ngay lam viéc tir khi
Théng bio két qua thdm dinh va thong
bdo ndp phi dwoc phat hanh, CV phong
ban giaophiéu kiém soat qué trinh giai
quyét hd so, thdng bio két qua thaim
dinh va théng bo phi thim dinh cho
BPTN&TKQ dé thyc hién vigc thu phi
thdm dinh v tra két qua cho CDT.

- Doi vé6i cac hd so di qua han giai
quyét, CVTD ¢6 vin ban néu ré ly do
qua han va thoi han tra két qué 14n sau
théng qua Phé phong duogc phén cong
theo doi kiém tra, thong nhét ndi dung
van ban, Truéng phong ky tit, trinh
Lénh dao S& ky dé xin 16i CBT.

- Két thue qua trinh giai quyét hd so
CCBPTN&TKQ, CV phong Quan ly
xdy dung hoan thién ddy dir cic noi
dung thong ké, theo doi trong Danh
muc téng hop két qua xr ly cdng viée

B6

Doéng diu ban vé, luu triv hd so
CVTD lip danh muc hd so luu trit,
Thue hién theo quy trinh dong déu hd
$0 va Iuu trir tai liéu theo quy dinh.

- Phong trong
Quén ly xay ngay
dung;
- B§ phan
TN&TKQ,
<] :
- Mau  phiéu
Xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua - miu sb
04TT01/2018/
TT-VPCP
- Danh muc
tong hop két
qua xtr ly cong
Viéc
Phong Quan
ly x4y dung - Danh muc hd

so liru

Biéu mau:

L —

o0 -3 O\ thn

. Thong béo hoan thién bé sung hé so
- Mau bién ban ban giao hé so

O

10. Mau phiéu dé nghi (gt noi bo Phong chuyén mén $&)

11. M3u vin ban dé nghj thyc hign thdm tra ‘
12. MAu Théng béo két qua tham dinh dy 4n du tr x4y dung cong trinh
13. Mau Théng béo nép phi thim dinh dy 4n

14. Vin ban tam dimg tham dinh
15. Vin ban ding thim dinh

. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so - mdu s 03 TTO1/2018/VPCP |
. Phiéu yéu cdu b6 sung hoan thién hd so -mau s6 02/TT01/2018/VPCP

. Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua - mdu s 01 TT01/2018/VPCP
- Méu s6 theo ddi hd so - Miu s 06 TT01/2018/VPCP

. Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so —mau sé 05 TT01/2018/VPCP

. Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qué - mau sb 04/TT01/2018/VPCP

- Méu van ban Liy y kién cua B§, S&, nganh lién quan
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SO XAY DUNG HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN VA Péc lip - T do - Hanh phic
TRAKETQUA ]
Sé:...... /TTPVHCC e ey REAY L thdang ...... ndm ... ...
(BPTNTKQ)
PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phdn Mot ctra S& Xay dung HANGI ....oooeeee e

Tip nhan hd SO CUAT .....oveeei oo

Dia chl: L

S dién thoai: .....c.....ooovvviiiiii, Email:............o |

Ndi dung yéu ciu giai quyet .................................................................

Qua xem xét, B§ phdn Tiép nhan va Tra két qua théng bao khong tiép nhan, giai quyet hd
0 nay véi 1y do cu thé nhy sau:

Xin thdéng bao cho Ong/Ba dugc biét va thue hién./.
NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
(Chit ky 56 cua Nguoi tiép nhan ho so néu
1a biéu méu dién 1iz) |

SO XAY DUNG HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN VA Pic 1ap - T do - Hanh phuc
TRAKETQUA
SO, /MHDHS ngay ... ... thang néim ......
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
HO SO CUA: .ot e oo eeeeeee oo
N&i dung yéu ciu giai QUYELL v
Dia chi: o
Sé dién thoai..................... Email:...............
Yéu cu hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau
L,
2
S s
Ao
Ly O
Trong qua trinh hoan thién hé so néu cé vudng mic, Ong/Ba lién hé vdi
............................. sb dién thogi ............................ & duge hudng dan./,
NGUOI HUONG DAN
(KY va ghi ré ho tén)
(Chit ky 56 ctia Nguoi hudng dén néu 1a bidu méu
dién tir)

L
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SO XAY DUNG HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BO PHAN TIEP NHAN VA Péc ldp - Tw do - Hanh phiic

TRAKETQUA s

Sé..../TTPVHCC , AgAY ... théng ... nam ... ...

(BPTNTKQ)
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
M3 ho so:......

B¢ phén T;ep nhan va Tra két quaSé Xay dung Ha Noi
Tiép AN DO SO CUAL ...vvveeieieeeee ettt
B 1 W o) o |
S6 dién thoal: ... Email: ..o
N6i dung y&u cdu gidi quyEt: .......oooeeiirrerii e
Thanh phan hé so ndp gdm:
| U
e
e
A
S luong hd sot..oovvenni... (b0}
Thai gian giai quyét hd so theo quy dinh la: .............. ngay
Thoi glan nhin hd so: ....g .. phit, ngdy ... thang ...ndm....
Thoi gian tra két qua giai quyet hé so. glO’ ., phut, ngay ... .thang....ndm....
Ping ky nhan két QUA AL ..o
Vao $6 theo ddi hd so, Quyen SO SOthT ...,

NGUOI NQOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi v6 ho tén) (Ky va ghi 8 ho tén)

(Chit ky 56 ciia Nguoi tiép nhin hé so néu la
biéu méu dién ti)







SO XAY DUNG HA NOI

BO PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA

/TTPVHCC(BPTNTKQ)

SO THEO DOI HO SO

13

Déc 1ap - Tw do - Hanh phie

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Ma Tén

\ chire,
ho so| TTHC

ca
nhan

STT

Tén t6

Dia
chi,
56
dién

thoai

Co
quan
chi tri
giai
quyét

Nhin va Tri két qua

Nhan
ho so

Hen tra
két qua

Tra két
qua

thirc
nhén ket
qua

Phwrong |

4

5

6

-

8

10

11

Ghi chii:S6 theo doi hd so dugc 14p theo tirng Iinh vyc hodic nhom linh vuc tai Bo phén

MG¢t crra.
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SO XAYDUNGHANQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN VA DPéc ldp - Ty do - Hanh phiic
TRAKETQUA
Sé:....../,TTPVHCC et ey, NEAY ... thdng ... nim ... ..
(BPTNTKQ)
__ PHIEU KIEM SOAT QUA TRIiNH GIAI QUYET HO SO
Ma s0 ho so: PP PRPOY
Co quan (b9 phén) giai quyEthO SOt ..o,
Co quan phoi hop gidi quyéthdso: .......cccooiinnn,, T T TTTTp
KET QUA GIAI
’ : THOI GIAN GIAOQ, NHAN | QUYETHO SO | GHI
TEN €O QUAN HO SO (Truée han/ding | CHU

han/qua han)

...g10.. .phut, ngay ... thang ...
1. Giao: nam....

Trung tdm Phuc vu hanh| Nguwdi giao | Ngwoi nhin
chinh céng/Bé phan

Tiép nhan va Tra két

qua

2. Nhan: .....

...gi0...phut, ngay... thang...
1. Giao: ......... nam....

Nguwoi giao | Ngwdi nhan

2. Nhin: .........

...gi0...phit, ngay ... thang ...
1.Giao: ool nam....

Nguwdi giao | Ngwdi nhin

2. Nhan: ..........

1. Giao: ..ot ...gi0...phut, ngay ... thang...
nam....

2. Nhén: Nguwdi giao | Ngudi nhan

1Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong/Bé phan
Tiép nhan va Tra két
qua
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UBND THANH PHOHANOI  CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
So:....... /PXL- e, REAY L thdang ... ... nam ......

Ngay...théng...ndm ..., (tén co quan, don vi) tiép nhan gidi quyét hd so dé nghi giai quyét
thi tuc hanh chinh (%n thi tuc hanh chinh) cia Ong/Ba/Té chirc): ma sb: ...

Thoi gian hen tra két qua giai quyét hé so: ... gio..., ngay....thang...nim...

Tuy nhién dén nay, (tén co quan, don vj) chua tra két qua giai quyét hd so cna
Ong/B&/Té chirc ding thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhéan hé so va tra két qua/Bién
nhan h so. Ly do:...

Su cham tré nay di gay phién ha, tdn kém chi phi, cong stc ctia Ong/Ba/Td chirc,

(tén co quan, don vi) xin 16i Ong/Ba/T4 chirc va s& tra két qua giai quyét ho so cho
Ong/B&/T4 chirc vao ngay ....... thidng ... ndm ... ... |
Mong nhin duge sy thong cam clia Ong/Ba/Té chire vi syr chém tré nay /.

THU TRUGNG CO QUAN, PON VI

(Ky va ghi ré ho tén) !
(Chit ky 56 ciia Thil trudng co quan, don vi néu la |
biéu mdu dién tir)
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- UBND THANH PHOHANOI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Péc lap - Ty do - Hanh phic
S6: /SXD-QLXD Ha NGi, ngay  thdng  ndm 2021

V/v: Ly ¥ kién thdm dinh Bao cdo
nghién clru kha thi (én du dn).

Kinh gii:  (Tén cdc co quan, don vi can lay y kién)

Ngay/thang/nam, S¢ X4y dung nhin dugc T& trinh (56 To trink) ngdy/thang/nam
clia (tén chii dau tu/co quan ndp) vé viée thdm dinh Béo céo nghién ciru kha thi(tén duw
an).

Can ct Luat Xay dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014:

Can ctr Lut Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay 17/6/2021;

Can ctr Luat dau tr cong sé 39/2019/QH 14 ngay 13/6/2019

Can cir Nghi dinh sb 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 quy dinh chi tiét mot sé noi
dung vé quan Iy dy &n dau tu xay dung;

Cén cir Nghi dinh s 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 cta Chinh pht vé quan ly
chi phi ddu tu xay dung céng trinh

Can cr Nghi dinh sb 40/2020/QH14 ngay 06/4/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mot
so didu ciia Lut Pau tu cong;

S& Xay dung xin giri hd so dy 4n, d& nghi Quy co quan xem xét, cho v kién vé cac ndi
dung theo chire niing quan 1y va nhitng ndi dung lién quan nhur sau:

1.

2.

Pé nghi Quy Co quan xem xét, cho y kién thim dinh bing vin ban, giri S& Xay
dung (Dia chi: 258 V5 Chi Céng phwong Xudn La qudn Téy H6, Ha Noi) trude
ngay...../....../ndm (tinh theo thoi gian quy dink). Trudng hop qué thoi han trén, néu Quy
Co quan khong c6 y kién, S& X4y dung s& thuc hién tham dinh dur 4n theo quy dinh, xem
nhu Quy Co quan da déng v va chiu trach nhiém vé linh vuc quén ly cia minh./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)

- Nhur trén; (KY, ghi r& ho tén, chite vu va déng diu)
- B phian TN&TKQ HSHC;

~Luu: VT, QLXD

Ghi chil: Thir tir 1, 2, 3.... Néu tén co quan, don vi, ni dung d@é nghi gp y theo chire
ndng nhiém vy cua cdc co quan, don vi do.
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UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
SO XAY DUNG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: T 7SXD-QLXD Ha Noingay thang  nam 2022
V/v Théng bao hoan thién b
sung hd so B4o céo nghién ciru
kha thi dy 4n....

Kinh giti: (Tén chi dau tu)

S& X4y dung nhéan dugce hd so kém theo t& trinh s6. ... clia Chu dau tu vé viéc trinh
thim dinh Béo cdo nghién ciru kha thi dy an |

- Can ctr Ludt X4y dyng sd 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Cin ctr Luit stta ddi bd sung mot sb didu cua Ludt X4y dung Luét sd
62/2020/QH14 17/6/2020;

- Cén cir Nghi dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét vé quan ly di 4n déu tu xdy dung; j

Sau khi nghién ctru ho so, 4 66 co 56 16 chire thdm dinh, d& nghi cha diu 1f chi dao
don vi tu"vé"in nghién ctru lam 18, bd sung mot s6 ndi dung sau : 1

- V& co s& phap 1y dy én ; thanh phan hé so ; ;

- Phéi hop cac don vi lién quan 1am rd kha nang diu ndi ha tang ky thuit, v:é ngudn

von va khé nang bé tri von, :

- Néi dung hd so thiét ké(néu cdc yéu cdu hoan thién), ...

Sau khi hoan thién cdc ndi dung néu trén, d& nghi Cu dau tu téng hop hé so g vé
S& Xay dung dé tiép tuc thim dinh. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhin dugc yéu
cdu clia co quan chuyén mén vé xdy dung, néu ngudi dé nghi thim dinh khong thuc hién
viéc bo sung hé so thi co quan chuyén mén vé xiy dung dimg viéc thdm dinh, nguoi dé
nghj thim dinh trinh thim dinh lai khi c6 yéu ciu.

Trén day 12 mot 56 y kién ciia S§ Xay dung vé viéc hoan thién bd sung hd so Béo
cao nghién ciru kha thi dy 4n dé chu dau tu nghién ciru thire hién./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhur trén; (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va dong
 rreeerrnnn. ; ' ddu) ‘
-Lwu: ......
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SO XAY DUNG HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN LY XAY DUNG Doc lap — Tw do — Hanh phiic
Ha Néi, ngay ........ thdang ... ... ndm 2022

BIEN BAN BAN GIAO HO SO

Hién nay Phong Quan ly xdy dung dang thyc hién thdm dinh du an (tén di dn). Dé
6 co $6 16 chike tham dinh, Phong QLXD da tham muu trinh lanh dao S& Xay dung ky
va ban hanh vin ban lay y kién ctia cac co quan, don vi tai van ban s ........ /SXD-QLXD
ngay //20. Phong Quén ly xay dung ban giao hé so dy an(tén dyr dn) va cdc tai lidu c6
lién quan dé Bo phén tiép nhan va tra két qua gtri hd so dén cic co quan, don vi dé tham
gia v kién theo quy dinh.

Danh muc hd so bao gbm:

............................................................

............................................................

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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SO XAY DUNG HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN LY XAY DUNG Doc lip — Ty do — Hanh phuc
Ha Ngi, ngay ... thang ... ... ndm 2022

Kinh gri: Phong: .....

Phong Quén 1y xdy dung nhan dugce hd so dw an (tén dy dn) theo noi dung dé nghi
thim dinh ciia Chi ddu tw dy &n (#6n chi: ddu t) tai Tér trinh 6. Phong Quan 1y x4y
dung xin gtri hd so, dé nghi cac Phong, nghién ctru va cho ¥ kién vé nhitng néi dung cta
du 4n theo chtrc niing, nhiém vu dugc giao, cy thé [a: ‘.

Y kién thdm dinh xin gui vé Phong Quén ly xay dung trrréc ngay......... dé téng hop,
bio cdo L/d S& Thong bao Két qua thAm dinh theo quy dinh.
Xin trdn trong cam on!

Hb so giri kém theo: TRUONG PHONG
|
Ghi chu: ) )
Truong hop can dupe cung cap thém thong tin phuc vu cho viéc tham g{a y kién
thdm dinh thiét ké co 56, dé nghi lien hé véi Drc ... -Phong Quan Iy xdy dung,

S6 Xdy dyng (DT:04.39763337).








20

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
~ SO XAY DUNG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: /SXD-QLXD Ha Ngi, ngay thang  nam 2022

V/v Thuc hién thim tra Béo cdo
nghién ciru kha thi (tén di dn).

Kinh gtti: « Co quan trinh thdm dinh TKXD céng trinh »

S¢ X&y dung nhan duge hé so dy an déu tu xay dung « Tén du an »....... kém theo T
trinh 86 ..ovverien Ngay ....coceeeeenn. cua « Co quan trinh tham dinh Béo cao nghién ciru
kha thi cdng trink ». Sau khi nghién ctru hd so, dé ¢6 diy du co so thdm dinh, S& Xay
dung dé& nghi Chu déu tu nghién ciru dy do nhiing quy dinh v& viée thim dinh dy an dau
tu x4y dung trong d6 luu ¥ thue hién mét sé ndi dung chu yéu nhu sau::

1. Chi d4u tir hoan thién hd so trinh thdm dinh véi mot sé ndi dung sau :

2. T4 chite tham tra Bao cdo nghién ctu kha thi xdy dung cong trinh:

Lua chon don vi tu vAn thdm tra: Chu dau tu lua chon va ki hop df"mg véi th chure,
c4 nhan c6 chirc ning tir vin thdm tra dugc cong bb cong khai trén trang thong tin dién tir
cia Bé Xdy dung, S¢ Xdy dung phu hop voi loai va cip céng trinh theo quy dinh.
Trudng hop td chirc, ¢4 nhan trr vin thim tra chua ding ky cong khai thong tin ning luc
hoat déng xay dung trén trang théng thong tin dién tr cia B§ Xay dung, S& X4y dung thi
phai duge co quan chuyén mén thude Bé Xay dung, S& Xay dung chdp thuin bing vin
ban.

No6i dung thim tra: Pon vi tu vén thim tra thue hién thim tra du an theo cac ndi
dung quy dinh tai Khoan 15 Didu 1 cha Ludt Xay dung sé 62/2020/QH14, trong d6 don
vi tu vAn thim tra phai két luan cu thé duoc cdc ndi dung nhu sau:

a. No6i dung tham tra Bao cdo nghién ctu kha thi dbi véi dir an sir dung vbn dau tu
cbng, du an PPP, du an du tr xdy dung c6 quy md tir nhom B trg 16n hodc c6 cong trinh
anh hudng 16n dén an toan, loi ich cong dong st dung v6n nha nude ngoai dau tu cdng

- Su tuén tha quy dinh cia phap luat vé lap du an dau tu xay dung, thiét ké co s&;

- Diéu kién nang luc hoat d6ng xay dung cia td chire, c4 nhan hanh nghé xay dung;

- Su phit hop ciia thiét ké co s& v6i quy hoach xay dung, quy hoach c6 tinh chét k§
thut, chuyén nganh khac theo quy dinh cta phap ludt v&é quy hoach hoac phuwong an
tuyén cong trinh, vi tri cong trinh duge co quan nha nude ¢o thim quyén chip thuan ;

- Sy phu hop cia du 4n ddi véi cha truong dau tu dugce co quan nha nudce co tham
quyén quyét dinh hoac chip thuin, véi chuong trinh, ké hoach thuc hién, cic yéu ciu
khac ciia dir 4n theo quy dinh ciia phap luét ¢é 1ié quan (néu c6) ;

- Kha nang két ndi ha tﬁng k¥ thudt khu vuce ;

- Kha ning dap tng ha ting k¢ thuat va viéc phén giao trach nhiém quan Iy céc
¢bng trinh theo quy dinh ciia phép ludt ¢o lién quan dbi voi dyr an déu tu x4y dung khu do
thi ;

- Su phu hop cua giai phap th1et ké co 50 vé dam béo an toan xdy dung;

- Viée thue hién cac yéu cau vé phong, chdng chay, nd va bao vé méi trudng ;

- Sy tuén thi quy chudn ky thudt va ap dung tiéu chudn theo quy dinh cua phép lust
vé tiéu chudn, quy chuén k¥ thuit;

- Sur tudn thu quy dinh phap luat vé x4c dinh téng murc ddu tu x4y dung.
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b. Noi dung thdm tra Bdo cdo nghién ciru kha thi d6i véi du an du 1 xdy dung ¢o
quy md Ion hodc ¢6 cdng trinh anh hudng dén an toan, loi ich cong déng sir dung vén
khac:

Khéng can thim tra su tudn thu quy dinh phép luét vé xac dinh téng mirc dau tu Xay
dung. ‘

¢. Cac ndi dpng khac ‘ ‘ |

Panh gia yéu t6 dam bao hiéu qua cua du 4n gdm TMDT, tién do thue hién du 4n;
chi phi khai thac van hanh ; kha ning huy déng vén theo tién dd, phan tich rdi ro, hiéu
qua tai chinh, hiu qua kinh té xa hoi cia du an. |

3. Trach nhi¢m ciia Chi ddu tu va cac don vi tur vén: :

- Chu diu tu chiu trach nhiém lra chon va ki két hop ddng tr van thim d:(‘”)ng thoi
theo ddi va thyc hién hop ddng.

- Chu dau tu ¢6 trach nhiém dén dde t6 chire tr van thdm tra va cac ca nhin chu tri
thdm tra lién hé v6i S& Xay dung dé duoc hudng dan thyc hién thim tra theo quy dinh
cta phéap luit.

- Két thiic qua trinh thuc hién don vi tr van thém tra ¢ trach nhiém, 14p Béo cdo két
qua thye hién theo quy dinh tai Mau sé 5 Phu luc I ctia Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay
03/3/2021, 13p ho so diéu kién ning luc cita t& chire va cde cd nhan cha tr dé chil diy tr tong
hop giri vé S& Xay dung trude ngay.. /../2021  dé xem X¢t, tham dinh. Trudng hop S& Xay
dyng nhan dugc két qué thyre hién sau théi diém néu trén thi Cha diu tir ¢6 trach nhiém giai
trinh biing véin ban ddng thoi thoi han vuot qua khong durgc tinh vao théi gian thim dinh dy
an cia S¢ X4y dung,

Dé nghi Chu diu tu khén truong hoan thién cac ndi dung néu trén. Trong qua trinh
thyc hién, néu ¢6 khé khan vudng mic can lién h¢ v6i S& Xay dung dé dugc hufc’mg dan
giai quyét./. |

'

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhur trén; (Ky, ghi vé ho tén, chirc vu va dong
. ; ddu) |
-Lum ...
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UBND THANH PHOHANOQI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: —$XD-QLXD Ha Néi, ngay thang  nam 2022
V/v Théng bao két qua thAm dinh '
Bao cao nghién ctru kha thi dy an

Kinh giri: (Tén don vi trinh)

S& Xay dung Ha N6i da nhan To trinh sb ... ngay ... cia .......... @& nghi tham
dinh Bao cao nghién ciru kha thi (T¢n dy an dau ).
Can cir Luat Xay dung sb 50/2014/QH13 dugc Quoc hoi thong qua ngay 18/6/2014;

Can cir Ludt sita dbi bd sung mot s& dién cia Ludt Xdy duyng Luat sb
62/2020/QH14 17/6/2020;

Can clr Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét vé quan 1y du an déu tu xéy dung;

Can cir Nghi dinh s6 10/2021/NP-CP ngay 09/02/2021 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét v& quan 1y chi phi dau tu xay dung;

Can cir Nghi dinh sb 06/2021/NB-CP ngay 26/01/2021 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sé ndi dung vé quan 1y chit lwong, thi cong x4y dung bao tri cong trinh xdy
dung;

Céc ciin clr khac €6 1iEn quan ........cccvvvriiiiiiioiiecee et
Sau khi xem xét, tdng hop v kién va két qua thim tra (néu cd) cia cac co quan, t6
chirc ¢6 lién quan, S& X4y dung thong bao két qua thim dinh Bao céo nghién ctru kha thi
(tén dy an) nhu sau:
THONG TIN CHUNG VE DU AN
CTERN AU AN e e
. Nhom du éan, loai, cap, quy MmO cONg trinh: ...oovieiiiiici
. Nguoi quyet GINR AU U <ot
. 'Tén chu déu tu (néu co) va cac thong tin dé lién hé (dia chi, dién thoai,...):
.DPia dlem XAY QUNZ! oo
. Gia tri tong ITC AAU UL .o ses st sse s seennas
CNZUB VOI BAU UL ..ot seese s
CThot gian thue hi€N: .o e e e ns
9. Tiéu chuin, quy chUdn &P dUNZ: .......ooveveeeveeeeeeeeees e eseses i
10. Nha thau 1ap béo c40 nghién ctrt Kha thi: ....oo.ocveeeeveieeee e eeseeees
11.Nha thdu khao sét xay dung:
12. Nha thau thAm tra (80 ) v oovve et
13. Céc thong tin KhAC (NEU COY: ovvvmvmieceeereece s s e senanens
II. HO SO THAM DPINH DU AN
L. VAN DAD PHAP 1Y ettt
(Liét k€ cac viin ban phap ly va van ban khac ¢é lién quan cia du an)
2. Ho so, tai liéu du an, khao sat, thit K&: ..o.ooveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
3. H6 s0 nANG 1rc €AC NHA thAUS 1vevveeer et eese st ee e en e enend
II1. NOI DUNG HO SO DU AN TRINH THAM PINH
Ghi tom tit vé ndi dung co ban ciia hd so du 4n trinh thdm dinh dugc giri kém theo
T& trinh thim dinh Béo céo nghién ciru kha thi cta T6 chirc trinh tham dinh.
IV. TONG HQP Y KIEN CAC PON VI PHOI HOP '
Téng hop y kién ctia cdc don vi phéi hop theo chirc ndng nhiém vu.

o - OV W B LD R e
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V. KET QUA THAM DPINH CUA CO QUAN CHUYEN MON VE XAY
DUNG |

1. Sy tuén tha quy dinh cia phap luat vé lap du an diu tur xdy dung, thiét ké co so;
diéu kién ning lyc hoat dong xay dung cia tb chirc, c4 nhan hanh nghé Xay dung,

2. Sy phu hop ctia thiét ké co s& véi quy hoach x4y dung, quy hoach c6 tin:h chat ky
thudt, chuyén nganh khac theo quy dinh cia phap luit vé& quy hoach hodc phuong 4n
tuyén cdng trinh, vi tri cdng trinh duge co quan nha nudc ¢6 thim quyén chip thuan.

3. Su phu hop ctia du an véi chi truong diu tu duoc co quan nha nudc ¢ thim
quyén quyét dinh hodc chép thuén; véi chwong trinh, ké hoach thyc hién, cic yéu cdu
khac ctia diyr 4n theo quy dinh cua phap lujt c6 lién quan (néu o).

4. Kha ning két nbi ha téng kg thuat khu vuc; kha nang dap ung ha t'?mg k¥ thuat va
vi€c phan giao trach nhiém quan ly cac cong trinh theo quy dinh cta phap luit ¢6 lién
quan dbi v6i du an diu tu x4y dyng khu @6 thi.

5. Sy phu hop cia giai phép thiét ké co s¢ v& dam bao an toan xay dung; viéc thuc
hién cac yéu cu vé phong, chéng chay, nd va bao v€ modi trudng.

6. Sy tuan thi quy chuédn ky thuat va ap dyng tiéu chudn theo quy dinh cta phap
luét vé tidy chuén, quy chuén k¥ thuét. ' :

7. Sy tudn tha quy dinh cua phdp ludt vé xac dinh téng mirc dau tr xdy dirng (dbi
v6i du an sir dung vén dau tu cdng, von nha nuée ngoai diu tu cong) |

VI. KET LUAN

Du én (Tén du én) du diéu kién (chua dit didu kién) dé trinh phé duyét va trién khai
cac budc tiép theo.

Yeéu cau sira dbi, bd sung, hoan thién (néu co).

Trén day la théng bao cua S& Xay dung vé két qua thdm dinh Bao cdo nghién ciru
kha thi diu o xdy dung dw 4n (tén dur an). Pé nghi chu ddu tu nghién ciru thuc hién theo
quy dinh./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhu trén; (Ky, ghi ¥é ho tén, chirc vy va dong
e : ddu)
-Luu: ...,
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UBND THANH PHO HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: T 7SXD-QLXD Ha Noi, ngay thang  nam 2021
V/v Théng béo ndp phi thim
dinh Bao cdo nghién ciru kba thi
du an.....

Kinh gii: (Tén chi dau tu)

- Cén cur Ludt Xay dung ; 56 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Can cir Luft sira doi bd sung mot s6 diéu ctia Luat Xay dung Luit 5O
62/2020/QH 14 17/6/2020;

- Can cir Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét vé quan 1y du an dau tu xdy dung;

- Can ctr Théng tu s6 209/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cta Bo Tai chinh vé
viée quy dinh mitc thu, ché dé thu, ndp, quan ly va sir dung phi thidm dinh du 4n d4u tur
xdy dung, phi thAm dinh thiét ké co s&

- Téng mirc dhu tu cta dv &n 1a: (6 tién bing s6) dong.

S& Xay dung Ha No§i xac dinh:

1. Phi thim dinh dy 4n 1a: Ty 16 x TMDT = (56 tién bang s6) dong.

(Bang chit: 86 tién bang chit).
2. Hinh thirc thu phi: Nop tién mét hodc chuyén khoan theo thong tin duéi day:

- Tén don vi thu hudng : S¢ Xay dung Ha Nbi

- Pja chi : 258 V5 Chi Céng, quﬁn Tay Ho, Ha Noi
- Ma DVQHNS : 1058987

- Tai khoan ©3511.0.1058987.00000

- Tai : Kho bac Nha nude Hai Ba Trung Ha Noi
- Noi dung CK : Nop phi thim dinh du 4n (tén dy 4n).

Vian ban nay khéng 6 gia tri thay chimg tir thu phi. Chi diu tu chi nhan dugc
thong bao tham dinh dy an sau khi di ndp phi néu trén./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhu trén; (KY, ghi rd ho tén, chirc vu va dong
e ; dau)
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UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Dgc ldp - Ty do - Hanh phiic
Sé: ~ 7SXD-QLXD Ha NG, nigey thang nam 2021
V/v Théng béo v& viéc tam dimg
thdm dinh Béo cdo nghién ctru
kha thi dy an.. ...

Kinh gti: (Tén chi ddu tu)

i
|
i
|
!
.

S¢& Xay dung dang thuc hién thim dinh dy an dau tr xdy dung « Tén du%a’m »

keém theo T¢ trinh $& ..o ngay ............... cia « Co quan trinh thdm dinh TKXD
cong trinh »,

- Cén cir Ludt Xay dung sé 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Cén cir Luat sira d6i bd sung mot sé didu cia Ludt Xay dung Luit sb
. 62/2020/QH14 17/6/2020;

Cén cir Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét vé quan ly dy 4n diu tu x4y dung;

Trong qua trinh thim dinh S¢ Xdy dung phét hién thay (phwong phdp tinh todn, tai
Irong, mé td ban vé, so do...- néu 1o nguyén nhdn) trong ndi dung ho so (néu ré Iy do)
dan dén khéng thé dua ra két luan thim dinh. Bang van ban nay S¢ X4y dung tam dimg
thdm dinh du 4n, dé nghi cht ddu tur chi dao don vi tu véin nghién ciru (néu cde Véu cGu
hoan thién), givi vé S¢ Xdy dung dé tiép tuc thim dinh. Trong thoi gian khong, qua hai
muoi (20) ngay ké tir ngay nhdn dugc van ban nay néu cc sai s6t néu trén khong thé
khic phuc duge thi S& Xay dung dimg viéc thim dinh, d& nghj Cha dau tu trinh thdm
dinh lai du 4n theo quy dinh, '

Trén day 1a y kién cta S¢ Xay dung vé viée tam dimg tham dinh du 4n “i Tén du
an », 3¢ cha dau tu nghi€n ctru thuc hién./. ‘

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhur trén; (KY, ghi 3 ho tén, chire vu va dong
SR TTT : dd'u) ‘
-Lwu: ...,
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UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
So: /SXD-QLXD Ha Noi, ngay  thang nam 2021

V/v dimg thdm dinh Béo c4o nghién
ctru kha thi dy an dau tu xay dung
cong trinh.....

Kinh giri: Tén Chu dau tu

S& X4y dung nhan duoc to trinh sb.............. ngay 22/01/2021 cua (Chu dau tu) vé
viéc thdm dinh Béo cdo nghién ciu kha thi du 4n dau tu xdy dung. Pé ¢6 co Y to chirc
thdm dinh, ngay ....... [ erd2021 S& X4y dung co van ban so......./.SXD-QLXD vé viéc hoan
thién bd sung hd so Bdo cao nghién ciru kha thi dur 4n. Tuy nhién, dén nay chu dau tu chua
hoan thién cac ndi dung hd so/ hodc chua guri hé so hoan thién bd sung hd so vé S& Xay
dung do vay chua c6 co s¢ Xem xct giai quyét.

Véi nhimg ndi dung ton tai néu trén, hd so dur an chua do co s¢ ¢ thyc hién thdm
dinh va trinh cép thAm quyén phé duyét theo quy dinh. S& Xay dung thong bao ding thdm
dinh hd so Bao c4o nghién ctu kha thi dyr an aé Chu d4u tir biét, khin truong thuc hién.

Trong qua trinh hoan thién néu c6 vudng méc d& nghi lién hé véi S& Xay dung dé
dugc huéng dan./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhu trén; (Ky, ghi vé ho tén, chuc vy va dong
- Luu: VT, (.....06b)- dciu)







(Theo Két qua t
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DANH MUYC LUU TRU HO SO THAM PINH

ngay ...../....[....)

...............................................

.............................................................

...............................................................

............

...........

............

him dinh dy an/TKCS/TKBVTC/BCKTKT sé ...... /SXD-QLXD

STT

TEN HO SO

 GHI
CHU

Vén bin phép 1y, viin bin phyc vu céng tic tham dinh

1

T trinh Tham dinh

2

Quyét dinh chu truong d?lp tur dy an hodc vin ban
chip thuan chu trvong diu tur duge cdp ¢6 thim
quyen.

Ql}yét dinh Qhé duyét dy an; cac vin ban tham gia y
ki€n budc thdm dinh dy an, thim dinh TKCS,

Quyét dinh phé duyét Bao cdo DTM: Gidy xac nhan
déng ky k& hoach BVMT

Vién ban phé duyét danh muc fiéu chuan ap dung cho
di an

Vin ban lién quan dén quy hoach: Vin ban cung cép
théng tin (hoidc thoa thuén) vé quy hoach; Vian ban
cung cap thong tin (hodc thoa thudn) vé kién trac cong
trinh;

Vin ban gép y, thoa thuan, thim duyét vé PCCC clia
€O quan c6 tham quyén.

Céc thoa thudn chuyén nganh khic c6 lién quan nhu
cung cép thdng tin vé ca”ip dién, cz‘ip nude, thoat nude;
Céc vian ban thoa thuan lién quan theo quan ly chuyén
nganh (néu ¢0) nhu: quén 1y dé didy, bao v€ bi mat an
ninh quéc phong, bao vé cac céng trinh vin hoa di
tich, giao thdng, lwéi dién cao ap, gido duc . . .

9

Céc két luan cia t6 chirc, ¢d nhan tham gia tham dinh.

10

Vian ban gép y cua co quan, t6 chirc ¢6 lién quan.

Tai liéu phuc vu céng tac thim dinh

1

Bdo cdo nghién ciru kha thi, hodc Bdo cio KT-KT:
Ban v&, thuyét minh, téng muc diu tu.

Ho so thiét ké sau budc thidt k& oo so- thuyét minh,
ban v&, du toan. Dbi véi hd so dy toan cén luu v: Ho
so thdm dinh v& gia thiét bi, vat lidu: Béo gia ca don
vi s&n xuét hodc nha cung cfip, Ching thu tham dinh
gid, cdc tai liéu lién quan dé x4c dinh gid thiét bi, vt
li¢u; Tai liéu lién quan dén dinh mic, don gia khong
¢ trong tdp dinh mirc, don gia duoc cong b (néu cO).

Ban v& lién quan quy hoach: Gigi thiéu hudng tuyén,
chi gidi dubng do6, quy hoach chuyén nganh, quy
hoach chi ti€t 1/500, ban vé& téng mit bang va phuong
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an kién tric so bo. ...

4 | Hd so thim duyét PCCC duge dong dau xéc nhin

5 Ho so tham dinh ciia cac S& chuyén nganh duge dong
dau xac nhan.
Nhiém vy khao sat, phuong an khao sit xdy dung

6 duoc phé duyét; Bao cdo két qua khao sat; Bién ban
nghiém thu két qua khdo sét xdy dung.

;| Nhiem vy thiet ké x4y dung céng trinh duge phé
duyét.

8 | Bao cao két qua thim tra (néu cb).
Hb so néang luc ciia don vi, ca nhan thuc hién khéo sat,
thiét ké, lap dw toén bao gdm: Gidy DPang ky kinh

o | doanh; Ching chi hanh nghé cda chil nhiém thiét ke,
khao sat; Chimg chi hanh nghé ciia cha tri thiét k& két
cau, kién trac, dién, cAp thoat nudc, giao thong, thong
tin lién lac, 1ap du toan va cac bd mon khac.. ..

10 Phuong 4n bao tri cong trinh (dbi v6i cong trinh cap I
trdy 1€n)

11 | Chi dén k¥ thuat (d5i vdi cong trinh cp II tré 1én).

12 | Théng béo két qua thim dinh.

13 Ban vé, du toan dd dugc dong dau xac nhén.

14 Céc van ban khac lién quan (néu co).

Chuyén vién thu ly
(Ky, ghi rd ho tén)
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Danh muc tfing hop két qui gidi quyét cong viéc nim 2022

|

; el ‘E
Téndy | Chi ddu | Ni dung | Ngay nhan | Cin b | K€t qua | Ngay Ghi
TT . 2 2 A tham ban )
an tw tham ho so thu ly , F . chu

dinh dinh s6 | hanh
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QT-02 Quy trinh lién théng thuc hién thu tuc chuyen nhuong toan b hodc mdt
phin du an bat dong san trén dia ban thanh phd Ha Noi ddi véi cac dwr an do Thi
tréng Chinh phu quyet dinh viéc dau twr .

1

Muc dich:

Quy dinh thong nhét trinh tw, thanh phan hé so, cac bude tién hanh thdm dinh hd
SO Xin chuyen nhugng toan bd hodc mot phan du 4n bét dong san trén dia ban
thanh phé Ha Néidéi véi céc du an do Thu tudng Chinh phti quyét dinh viéc
dau tu theo quy dinh.

Pham vi:

Ap dung ddi voi:

- Cac S&, nganh, UBND cac quén, huyén, thi xa va cac don vi lién quan. .

- T chirc ¢6 nhu cau thue hién tha tuc chuyén nhuogng toan bd hodc mdt phan
du 4an bét dong san trén dia ban thanh phé Ha Nbi dbi véi cac du an do Thu
tuéng Chinh phi quyét dinh viée diu tu.

- Cén bg, cdng chure, vién chirc thude phong chuyén mdn duge phéin chp quan
1y, bd phan TN&TKQ gidi quyét TTHC va cac phong ¢6 lién quan thudc S&
X4y dung chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

1. Ludt Kinh doanh Bit dong san nam 2014;

2. Luat Bau tr nam 2020;

3. Nghi dinh s 02/2022/ND-CP ngay 06/01/2022 ciia Chinh pha quy dinh chi
tiét luat kinh doanh bat dong san.

4. Nghj quyét sd IOI/NQ CP ngay 06 thang 10 nam 2017 vé viéc don gian héa
thii tuc hanh chinh, gidy t& cong dan lién quan dén quan 1y dan cu thue pham
vi ¢chitc ndng quan ly nha nwdc ciia B xay dung

5. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé& thuc hién co ché mét cira, mot
ctra Jién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

6. Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét sb
quy dinh cta nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché
mdt clra, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tyc hanh chinh

7. Quyét dinh s8 94/QD-BXD ngay 28/02/2022 ctia Bd XAy dung vé viée cong
bé thu hanh chinh duge thay thé trong linh vue kinh doanh bt déng san thudc
pham vi chire ndng quan ly nha nudc cia Bo Xay dung.

8. Quyét dinh sb 2602/QP-UBND ngay 26/7/2022 ctia UBND thanh phb Ha
Noi vé viée cong bd Danh muyc thi tuc hanh chinh duge thay thé trong linh vuc
kinh doanh bat dong san thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nuéc cia Sé&
Xay dung.

3.2

Yéu C{:.ll.l didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

1. Chu dau tu chuyen nhuong da cé glay chirmg nhén vé quyen str dung dat déi
v6i toan bd hodc phan dy an chuyén nhurgng,

2. Cha dau tu nhan chuyen nhugng toan bd hodc mdt phén du 4n bt ddng san
phai 13 doanh nghiép kinh doanh bat dong san, c6 di nang luc tai chinh va cam
két tiép tuc viée trién khai ddu tu xdy dung, kinh doanh theo ding quy dinh ctia
phéap luét, bao dam tién do, ndi dung du an.

3. T6 chirc, cd nhan kinh doanh bt dong san phai cd cac didu kién sau day:
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- Phai thanh 1ap doanh nghiép theo quy dinh cia phap luat vé doahh nghiép
hodc hgp téc xa theo quy dinh ciia phép luat vé hop tac x4, c6 nganh nghé kinh
doanh bét ddng san (sau ddy goi chung 1 doanh nghiép);

- Phai cong khai trén trang thong tin dién ttr clia doanh nghiép, tai try s& Ban
Quan ly du an (d6i véi cac du 4n dau tu kinh doanh bét ddng san), tai san giao
dich bt dong san (déi véi truong hop kinh doanh qua san giao dich bat dong
san) cdc thdng tin vé doanh nghiép (bao gbm tén, dia chi try s chinh, sb dién
thoai lién lac, tén ngudi dai dién theo phép lut), théng tin vé bét dong san dua
vao kinh doanh theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 cia Ludt Kinh doanh bét
dong san, thong tin v& viée thé chip nha, cong trinh xdy dung, dy 4n bét dong
san dua vao kinh doanh (néu ¢0), thong tin vé sb lrong, loai san phém bat dong
san dugc kinh doanh, sé lugng, loai sdn phim bét déng san da ban, chuyén
nhwrong, cho thué mua va s6 lwgng, loai san phim con lai dang tiép tuc kinh
doanh.

D6i v6i céc thong tin da cong khai quy dinh tai diém nay ma sau d6 c6 thay déi
thi phai dugc cap nhit kip thoi ngay sau khi cé thay ddi: |

- Chi kinh doanh cac bét déng sin c6 dii didu kién theo quy dinh tai Diéu 9,
Diéu 55 cta Luat Kinh doanh bt dong san. ' 1

4. Pbi voi truong hop nha dau tu duge lra chon lam cha dau tr du an bét dong
san theo quy dinh ctia phdp luit thi nha diu tr d6 phai ¢6 vén chu so hiru
khong thdp hon 20% téng vén ddu tu déi véi du 4n c6 quy mo sir c‘iung dat
dudi 20ha, khong thip hon 15% tdng vén diu tr déi véi du 4n ¢6 quy mé sir
dung dat tir 20ha tré 16n. Khi thure hién kinh doanh bit dong san thi cha dau tur
du an phéi dap tmg diéu kién quy dinh trén. |

Viée xé4c dinh vén chi sé hitu quy dinh tai Khodn nay duoc cén cir vao két qud’
béo cdo tai chinh di duge kiém toan gén nhit hoic két qua bao cdo kiém toan
doc 13p clia doanh nghiép dang hoat dong (duge thuc hién trong ndm hodc nim
truGe lién ké); truong hop la doanh nghiép méi thanh lap thi xdc dinh vén chi
s& hifu theo vén didu 16 thue té da g6p theo quy dinh cua phap luat.

5. Chi diu tu chuyén nhuong, cht ddu tu nhan chuyén nhugng phdi hoan
thanh nghia vu tai chinh véi nha nude theo quy dinh. -

3.3

Thanh phan hé so Bin chinh Ban sao ¢6 chirng thwre

1. H6 so ciia chii diu tw chuyén
nhugngbao gom:

- Pon dé nghi cho phép cl}uyén X
nhugng toz‘m‘ bd hodc mét phan du
an cua chi dau ty chuyén nhuong.

- Dy thao hop déng chuyén nhuong X
toan by hodic mét phan dy 4n bit
dong san.

- H6 so du 4n, phan dy 4n dé nghi X
cho chuyén nhuong bao gdm:

+ Quyét dinh hodc vin ban chip
thuén chi truong dau tr hoic van
ban cho phép diu tu hoic van ban
chép thuan diu tr clia co quan nha
nuée ¢6 thdm quyén (bdn sao va
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xudt trinh ban chinh dé doi chiéu
hodc ban sao coé céng chimg,
chitng thye),

+ Quyét dinh phé duyét du an
(bdn sao va xudt trinh bdn chinh
dé ddi chiéu hodc ban sao ¢é cong
chieng, chirng thuc);

+ Quy hoach chi tiét 1/500 hoic
ban v& tong mat bang (bdn sao va
xudt trinh ban chinh dé déi chiéu
hodc ban sao cbé cong ching,
chirng thuc),

+ Gidy to& chimg minh di hoan
thanh viéc gii phong mit bang coa
du an (bdn sao va xudt trinh bdn
chinh dé dsi chiéu hodic ban sao co
céng chimg, chimg thuc);

+ Gidy to chimg minh da hoan
thanh viéc ddu tu xdy dung cong
trinh ha ting k¥ thut tuong tmg
theo tién do ghi trong dv an dbi
véi trrong hop chuyén nhwong
toan bd du 4n diu tu xdy dung két
cdu ha ting (bdn sao va xudt trinh
ban chinh @é déi chiéu hodc ban
sao ¢ cong chilng, chitng thirc),

+ G1ay ching nhén quyén st dung
dit ctia toan bd hodc phin du 4n
bat dong san dé nghi chuyén
nhugng (bdan sao va xudt trinh bdn
chinh dé doi chiéu hodc ban sao
co cong chitng, chitng thiec).

- B4o cdo qua trinh thyc hién du
an bit dong san cua chi diu tu
tinh dén thoi diém chuyén nhuong.
- Gidy to chimg minh théng nhét
vide chuyén nhuong va thém
quyén ky van ban & nghi chuyén
nhuong (Bién ban, Nghi quyét ctia
Dai hoi dong cd ddng/hoic Hoi
ddng thanh vién/ hoic Héi dong
quan tri cua doanh nghiép théng
nhét chl trwong chuyen nhwong
toan bd hodc mot phan dy an; Piéu
18, quy ché hoat dong ctia doanh

nghlep)

2. Ho so ciia chii dau tu nhin
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| chuyén nhwrong bao gom:

- Pon dé nghi duge hhin chuyén
nhl:r(_)’ng toan bé du 4n hoic mat
phén du an.

- Gidy ching nhdn ding ky doanh
nghiép hoic Gidy ching nhén
dang ky dau tr hojc gidy to chimg
minh viéc thanh l8p t§ chic (bdn
sao va xudt trink ban chinh dé doi
chiéu hodge ban sao co céng
ching, chimg thuc), trir trudng
hop nha diu tu nuée ngoai chua
thanh 1dp 6 chirc kinh té theo quy
dinh,cﬁa phép luit vé dau tu.

- Gidy t& chirng minh néng lyc tai
chinh; chimg minh céc ngudn vén
huy dong (néu c0) theo quy dinh
clia phap ludt dé dam bao vide tiép
tuc trién khai thuc hién du an theo
ding tién do da duoc co quan co
thdm quyén chép thuan; déi voi
doanh nghiép kinh doanh bét dong
san nhan chuyén nhugng thi phai
6 gidy to chimg minh ning luc tai
chinh quy dinh tai khoan 2 Pidy 4
cta Nghi dinh sé 02/2022/ND-CP
ngay 06/01/2022 ctia Chinh phu.

- Gidy o ching minh théng nhét
viéc nhan chuyén nhuong va thdm
quyél} ky van ban @ nghj nhén

chuyén nhuong (Bién ban, Nghi
quyét cia Dai hoi df“)ng ¢b
dong/hodc Hoi ddng thanh vien/
hoiac Hoi déng quén tri cta doanh
nghiép théng nhat chu truong nhén
chuyén nhuong toan bd hoic mdét
phén dv 4n; Diduy 18, quy ché hoat
dong cta doanh nghiép).

3. Truwong hop chi diu fu
chuyén nhwong, nhin chuyén
nhwgng dw an 13 doanh nghiép
nha nwée: Phai xdc dinh thém
diéu kién theo quy dinh cta phép
luat vé quan 1y, sir dung vén nha
nuéc ddu tr vao san xudt, kinh
doanh tai doanh nghiép.

| 3.4

S6 lwong hd so
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01 bd

3.5 | Thaoi gian xit ly
Khéng qua 45 ngay ké tir ngay nhén da ho so hop 18, trong do:

- Thoi han S& Xay dung tra 161 v& tinh hop 1& ctia hd so (néu c6): khong qua 05
ngay ké tir ngay tiép nhén ho so.

- Thoi han dé cac co quan duge xin ¥ kién tra 16i: Khong qua 15 ngay ké tir
ngay nhin dugc hé so va van ban xin y kién.

- Thoi han dé UBND Thanh ph6 xem xét, ky vén ban béo céo Thi tuéng Chinh
phit cho phép chuyén nhuong: khong qué 06 ngay ké tir ngdy nhan duoce ho so
va bao cdo thadm dinh cua S& Xay dung.

- Thoi han dé Thii tudng xem xét hd so, ky quyét dinh cho phép chuyén
nhuong du an, két qua dugc giri vé céc co quan lién quan: khong qua 10 ngay.

3.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
B& phan mdt cira/Bd phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC - $¢ Xay
dvng (sau khi ¢6 phiéu chuyén cia UBND Thanh phd).

3.7 | Lé phi
Khong

3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tur Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mawKét qua

B1 | Té chirc ¢6 nhu cau chuin
bivanop day duhosotheo | pg poooe | Thanh phin b so
quy dinh tai muc 3.3 vé b0 | .» . Gid hanh | -

Y . .. 4« | d€énghi thuc , theo muc 3.3
phan ti€p nhén va trd két . chinh

o . 8 hién
qua (ndp truc tiép hodc qua
dudng buu dién)

B2 Can b§, cdng chirc, vién - Phiéu yéu ciu
chirc B¢ phin TN&TKQ b sung, hoan thlen
thudéc S¢ Xay dung Ha Noi hd so -méu sb
tiép nhan hd so cta td chirc 02/TT01/2018/VPCP
cO trach nhiém xem xét, - Phiéu tir chéi tiép
kiém tra tinh chinh xac, nhan giai quyét ho
¢y dua cta hd so: so - mau sd
a) Truong hop ho so chua | .\ 03/TT01/2018/VPCP
day da, chua chinh xic " - Gidy tiép nhén ho

cdng chtr,

theo quy dinh, can bd, cong vidn ohire bb so va hen ngay tra

chire, vién chuc tiép nhén hén tido 01 ngay két qua - mau s6

hd so huéng din bé sung, | PoatHeP 01/TT01/2018/VPCP
. A LA nhan va tra

hoan thién ho so theo quy két qua

dinh va néu rg ly do theo
mau  Phifu yéu cau
bd sung, hoan thién hé so;

b) Truéng hop tir chdi nhan
hd so, can bd, cong chuc,
vién chire tiép nhan hd so
phai néu r5 1y do theo miu
Phiéu tir chéi giai quyét hd
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so thi tuc hanh chinh;

¢) Truomg hop hé so day
di, chinh x4c theo quy
dinh, can b9, cong chic,
vién chirc tiép nhén hd so
va lap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua

B3 |- Ban giao hd so vé phong | - B6 phén - Phiéu kiém sodt
chuyén mén TN&TKQ qua trinh g1a1 quyet
- Can b, cong chire, vién | chuyén truc hd so - mau sd
chirc tiép nhan hé so bao | tip trong 05/TT01/2018/VPCP
c40 ldnh dao phong phan ngay lam
{ cOng thue hién viéc hoic
chuyén vao
dau gicr ngay
lam viéc tiép
theo déi véi
truong hop
tiép nhén
sau 15 gio
hang ngay
- Phong
Chuyén mén |
1
B4 | Phan céng thu ly hd so Lanh  dao |
Phéng i
B5 | Can bd, céng chic, vién
chire dugc phén cong thy ly !
hé so tién hanh kiém tra,
ndi dung hd so:
- Pdi v6i hd so qua kiém
tra, chua du didu kién giai | - Cén bo,
uyét, phong Chuyén mén | céng chire, A1z
tqray lai hd gsor kZm theo viélgl chuc - Phicu kiém sodt
thong bao bing vin ban va | thyly hd so qua trinh glai guyet
néu 16 ly do, noi dung cin phong 03 ngay ho so mau so
A o 05/TT01/2018/VPCP
b sung theo mau Phiéu chuyén mén
yéu cau bd sung, hoan
thién hd $0' — mau s6 02 dé| - B6 phéan
gi cho td chirc thong qua | TN&TKQ

B0 phin TN&TKQ. Thoi
gian thong bjo tra lai hd so
khong qua 05 ngay lam
viée ké tir ngay tiép nhén
hé so, trix truong hop phap
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ludt chuyén nganh cé quy
dinh cu thé vé& thdi gian.
Thoi han giai quyét duogc
tinh lai tir d&u sau khi nhén
du hd so.

- Trudng hop, dat yéu ciu
tién hanh du thio vin ban
liy v kién cta cac Bo; So
nganh & bdo cdo Lanh dao
S& xem x£t.

Bé6

- Lanh dao S& xem xét, ky
duyét Van ban, kém theo
dv thdo Van ban iy v kién
cac B§, nganh dé gl
UBND Thanh phé xem xét,
ky duyét Van ban dé nghj
cic B, nganh cho y kién;

- Lanh dao S& xem xét, ky
duyét Vin ban dé giri céc
S&, nganh cho ¥ kién.

Lanh dao S&
Xay dung

02 ngay

Vin ban ly v kién
cac Bo, S¢&, nganh.

B7

- UBND Thanh phé xem
xét hd so, ky, giri van ban
t61 cac BY, nganh cho y
kién va ban giao két qua
ctia cac Bo vé S& Xay dung
tong hop.

- S& X4y dung giri vin ban
t6i cac S&, nganh dé lay
kién.

- Téng hop vin ban y kién
cac B9, S&, nganh.

(Trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngay nhan dugc van
ban kém hd so liy ¥ kién,
co quan duge ldy y kién
phai ¢6 vin ban tra 1oi vé
nhitng ndi dung thudc
pham vi quén ly nha nudc
cha minh lién quan dén hod
s¢ du an gui UBND Thanh
phé, S& X4y dung)

Linh dao
UBND
Thanh phé;
S& Xay
dung; Phong
chuyén mon;
B phén
TN&TKQ

15 ngay

Vin ban lay y kién
céc Bd; Van ban 1iy
¥ kién céc S&,
nganh, kém theo hd
sa; Van ban tham gia
y kién ctia céc Bo,
s¢, nganh,

B8

Thém dinh hd so, lap to
trinh bao cdo lanh dao
phong xem xét.

Can bd,
cong chirc,
vién chirc

05 ngay

Dy thao Té trinh
(Hb so, dy thao
Quyét dinh kém
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theo)

thu Iy hé so

B9 | Lanh dao phong xem xét to
trinh va h‘(?) S0
+ Neu o so hop 18 ky wr| Du théo Té trinh
trinh bdo cdo lanh dao S| Lanh dao A s

. . (H6 so, du thao
Xay dymg. phong 01 ngay Quyét dinh kem
+ Néu hd so khong hop i¢ | Chuyén mén yetdl
theo)
chuyén lai cén bd, cong
chirc, vién chirc thim dinh,
néu rd ly do.

B10 |Lanh dao S& Xy dung Vian ban bao cio;
xem xét va ky van ban, bdo Lanh dao S& Dy thao T¢ trinh
cao UBND Thanh phd trinh Xay dun 02 ngay (HO so, du thao
Thu twéng phé duyét. Y dung Quyét dinh kem

theo)

BI1 | UBND Thanh phé xem xét To trinh
hd so va ky véan ban trinh UBND 06 ned (Hb so, du thao
Thu tuéng phé duyét Théanh pho 84y Quyét dmh kém

theo)l

B12 | Thd tuéng xem xét hé so,
ky quyét dinh cho phép| L .oo .| Quyét dinh cho phép
chuyén nhirgng du én; két . - 10 ngay i |

Chinh phu chuyén nhmrong
qua dugc g vé cic co |
quan lién quan

B13 | Tiép nhdn két qui tr co| - Canbo, Quyét dinh cho phép
quan lién quan (UBND | céng chir, chuyén nhuong
Tl‘lanh Pho; (2h1nh I,)hu)A ) Vlen’ chkuc Gidr hanh
Ban giao két qua vé bd | thy ly hé so chinh
phéan IN&TKQ phong
Luu ho so theo quy dinh Chuyén mon

- Vin thu
B14 | Tra két qua cho t8 chic, c4 - Thoi gian | Quyét dinh cho phép
o . L, - B6 phén . X i
nhén theo gidy hen (néu co) theo gidy chuyén nhugng
TN&TKQ hen
B15 | Théng ké va theo déi: Cén o - Phiéu theo d6i qué
a , . j Céan bg, . W 1e A A
b0, cong chire, vién chic o f trinh xtr ly cbng viéc
A cong chire, s s
thu Iy hé so phong Chuyén " . s (tai Sé&).
vién chirc | Gid hanh 2 P S
mdn ¢6 trach nhiém théng Y , - S0 theo ddi két qua
thu 1y ho so chinh v on  a
ké cac TTHC thyc hién tai phong xur ly ¢bng viéc

don vi vao sb théng ké két
qua thuc hién TTHC

Chuyén moén

- 56 thong ké theo
ddi hé so - mau sé
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06/TT01/2018/VPCP

Biéu miu.

1. Hé théng biéu mAu theo co ché mot ctra, mdt cira lién duoc ban hanh kém
theo thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

2. Don dé nghi chuyén nhuong toan b hodc mdt phén dy an bit dong san (theo
Mau sb 10 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 02/2022/NB-
CP ngay 06/01/2022 cia Chinh pht).

3. Pon dé nghi duge nhén chuyén nhuong toan bd hoac mot phén du 4n bét
ddng san (theo Mau sb 11 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
02/2022/ND-CP ngay 06/01/2022 cta Chinh phu).

4. B4o c4o qua trinh thure hién du 4n bat dong san (theo Mau s6 12 quy dinh tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 02/2022/ND-CP ngay 06/01/2022 cua
Chinh phu).

HO SO LUU Hb so lwu bao gdm cac thanh phin sau.

1. Thanh phan hé so theo muc 3.3

2. Té trinh dé nghi

3. Quyet dinh cho phép chuyén nhugng.

4. Hé théng bidu miu theo co ché mot cira, mot cira lién théng dugc ban hanh
kem theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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. _ . M4iu s6 10
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Dic lap - Ty do - Hanh phiic

DON PE NGH] CHO PHEP CHUYEN NHUQNG TOAN BQ
. (HOAC MOT PHAN) DU AN BAT DONG SAN ‘
Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh/thanh pho ...

1. Théng tin chi diu tr chuyén nhwong dw an
-Téndoanh nghiép: ...
-Dlachi:

Hién dang 1a cht dau tu dy 4n:
Thuéc dia  ban  phuong/xa......... quan/huyén/thi  xi.......... tinh/thanh

2. Nhirng ndi dung co ban ciia dy 4n !

a) Noi dung chinh cua du 4n (dy 4n chuyén nhwong) da dugc phé duyét (ghi rd noi
dung nay dbi véi tat ca trwdng hop chuyén nhugng toan bd hodc mot phan dy an bét dong
san):

-Teéndwan: L.

-Diachic ... ‘

- Théng tin vé& quy hoach sir dung dat: ...

- Théng tin vé quy hoach XAY dUNg:. ..o

- Thong tin v& cbng trinh XAy dung:.........oo :

(Déi véi du an diu tur xdy dung két cdu ha tang dé kinh doanh quyén st dung tét
thi khdng cén mé ta thong tin nay) ‘

- Tong mtre QAU tW: ..o

- 86 lugng va co chu san phim bét dong sn:.................. (D6 voi dy
&n diu tur xdy dung két chu ha ting dé kinh doanh quyén st dung dét thi khong can mo ta
théng tin nay)

- Tien dO W AN: ..o

sam)
-Digntich ddt: ..o
- Noi dung vé quy hoach str dung dat: ...
- N&i dung vé quy hoach xay dung: ...
- Néi dung vé cong trinh XAy dUNg:.......cooovieeiieeeeeee
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(Boz véi di dn dau tw xdy dung két cdu ha tdng dé kinh doanh quyén sir dung dét
thi khéng can mo ta thong tin nay)

- Tong VO QAW TS oo,

- 86 lwong va co cau san pham DAt ONE SAN:.......eeeeeriiiiinns (£)01 voi dy
an déu tu xay dung két cdu ha ting dé kinh doanh quyén st dung dét thi khoéng can mé ta
thong tin nay)

- Tién @6 thuc hién;

-Cacndidung Khac:

3. Ly do dé nghi chuyén nhwgng:

...........................................................

.................................................................................................
..........................................................................................................

..........................................................................................................

4 De xuat ben nhan chuyen nhuong

(Tén bén nhéin chuyén nhuong; dia chi; nguot dai dién; ndng lyc tai chinh; kinh
BRIEM, .. ool

..................................................................................................
..........................................................................................................
..........................................................................................................

.......................................................................

r s A A A . a - A . r . 5 -
5. Phuong an gidi quyét vé quyen lgi va nghia va do6i vai khich hang va cac
bén c6 lién quan:

..............................................................................................

.........................................................................................................
.........................................................................................................

....................................................................................

(Kem theo Bdo cdo tinh hinh thiwec hién dy dn, phcfn du an chuyén nhuong)./.

Nei ah@n: L ngay . thang ....... ném ..........
- Nhu trén; CHU PAU TU

-Luu. ......... \ (ky, ghi v& ho tén, chirc v va dong diu)
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. } . Mau sé 11
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phiic

. PON PE NGH] PUQC NHAN CHUYEN NHUQNG TOAN BQ
HOAC MQT PHAN DU AN BAT DONG SAN

Kinh gtti: Uy ban nhan dan tinh/thanh phd...........o ]

1. Thong tin bén nhin chuyén nhwgng dy 4n
-Téndoanhnghiép: ...
-Dlachic

-Biénthoai: ........................ Fax: ..., Email:................ :

2. Niing lwe vé tai chinh |

(vé vén chil sé hitu, khé ndng huy dong vonm, ... ... ...... kém theo gidy 10; 14i lidu
chitng minh) |

3. Niing lye kinh nghiém (néu c6)

(cdc du an tuong tu dd va dang trién khai vé quy md, von diu tu,.........) s6 nam

kinh nghiém trong linh vuc diu tu bt dong san......... kém theo gidy to, tai lié!u chirng
minh):.....................

Pé nghi dwoc nhén chuyén nhuong toan bd (hodc mét phan) du 4n
........................... vOi cée ndi dung chinh nhu sau:

4. Nhirng ngi dung co bin ciia dv dn

a) Noi dung chinh ctia dy 4n (dy 4n chuyén nhuong) da dwoc phé duyét (ghi rd noi
dung nay dbi véi tit ca truong hop chuyén nhugng toan bd hodc mét phan dy 4n bét dong
san): ’

-Téndwan: ..

-Diachi: ...

- Théng tin vé& quy hoach st dung dat: ... :

- Théng tin vé quy hoach XAy dung:......ooovii

- Thong tin vé cOng trinh X&Y dUN:.......ovvvvvceereeeeeeeooo

(Ddi v6i dyr an dau tu xdy dung két ciu ha ting dé kinh doanh quyén sir dung dat
thi khong cin mé ta thdng tin nay)

-Tong mire ddu tur: ...

- 86 lurgng va co cdu san phim bét dong san:................... (Péi véi du
én déu tu xdy dung két chu ha ting dé kinh doanh quyén st dung dét thi khéng cin mé ta
thong tin nay) |

-Tiéndo dw an: ..o

-Cacndidungkhdc: .

)

b) N&i dung chinh cia phﬁn du dn chuyén nhuong da duge phé duyét gdm: ,
(chi ghi ndi dung nay déi véi truong hop chuyén nhurong mét phan dy an b:?llt dong
san)

%_








SDIEN tHEh BAL oo
- No1 dung vé quy hoach sit dung dat: ...
- No1 dung v€ quy hoach xay dung ...

(D6i véi du 4n ddu tu xdy dung két chu ha ting dé kinh doanh quyén sir dung dét
thi khong can md ta théng tin nay)

S TENE VO AAU T oot

- S6 lwgng va co ciu san phidm bt dong san:................oooeeeeeeil (Dbi voi du
an diu tu xdy dung két cdu ha ting dé kinh doanh quyén sir dung dat thi khong cin md ta
thong tin nay)

- Tién dO thire hi€N: ...oioiiiiiiiiit e,

-Cacndi dung KhaC: o e

5. Cam két:’ ‘
Neéu duge cip ¢ tham quyén cho phép nhidn chuyén nhugng toan bd (hodc mot

PRANY U ANL..iiiin it , Cong ty chung t6i xin cam két
thue hién nhw sau:

- Ve Kké hoach trién khai tiép AU AN o s

SVEtiEn @O thuc hiBN ool

- Tiép tuc thuc hién céc nghia vu cia chu dau tur d6i véi khach hang va cac bén ¢6
HEM QUAN ...t

Noinhgn: . NEAY thang ........ nam.......
- Nhur trén; BEN NHAN CHUYEN NHUQNG

-Luu. ........... , (ky, ghi ré ho tén, chirc vu va dong dau)
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Miu sé 12

Tén chii dau tw: .............. CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Dc lap - Ty do - Hanh phie

o BAO CAO
QUA TRINH THUC HIEN TOAN BO/MQT PHAN
DU AN BAT DPONG SAN CHUYEN NHUQNG

.........................................................

-Ngubidaidién ... ’
-S8ddignthoai ... i

a) Noi dung chinh cia dy an (dy an chuyén nhuong) d3 dugc phé du)(ét (ghi ro ndi
dung nay déi véi tat ca trrong hop chuyén nhugng toan b (hodc mét phan) du 4n bét
ddng séan:

- Thong tin vé cOng trinh X8y dUNg: ..o

(D6i véi dir én ddu t xdy dung két céu hg tang dé kinh doanh quyén sir dung dat
thi khdng cdn mé td thong tin niy) !

- Téng mire dau tu: ........... e

- 86 lugng va co cdu san phim bAt dong san:............................. (Dbi voi dy
an déu tu xy dung két ciu ha ting dé kinh doanh quyén str dung dat thi khéng cin mé ta
thong tin nay)

-Tiendddwdn: ..o |

-Cacndidungkhde:

b) Noi dung chinh ctia phan du 4n chuyén nhugng da dugce phé duyét gdm:

(chi ghi ndi dung nay déi véi trieong hop chuyén nhwong mét phan du dn bét dong
san)

-Dién tich dat: ...

- Noi dung vé quy hoach sit dung dat: ...

- Noi dung vé quy hoach xdy dung:................................

- Noi dung vé cong trinh XY AUNEZ: oo

(D6i véi du én déu tu x4y diung két cdu ha tang dé kinh doanh quyén sir dung ddt
thi khéng cdn mé ta thong tin nay)
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S TONE VAN QAU T ...t )

- 86 luwgng va co cdu san phim bat dong san:.............................. (Déi voi du
an dAu tu xay dung két céu ha ting dé kinh doanh quyén sir dung d4t thi khéng cin mo ta
thdng tin nay)

= T80 @8 thUC MIBIL o eee e e e,

-Cacndi dung Khac: o,

4. Qua trinh thye hign dy an:
- Tinh hinh giai phong mat bang ...,

- Tinh hinh nép tién st dung dat, tiénthué dat ........ooooee

- Tinh hinh xay dung ha tAng k¥ thudt ...........coeereeiiiiee e

- Tinh hinh x4y dung nha &, cong trinh x8y dung ....................oo.ll

- Tién d0 d4 thue hién ca dr dn .....c.ooovrivieiriieie i

- Tinh hinh huy @8ng VON: ... e,

S6 luong von vay tir cdc td chirc tinh dung (ghi t& théng tin td chirc tin

- Tinh hinh ban, chuyén nhuong, cho thué, cho thué mua nha &, nha, cong trinh
XAY AUNE (U OV ettt et

- Tinh hinh chuyén nhuong dit cho céc nha dau tu cip 2 (néu cb)............

- Tinh hinh chuyén nhuong quyén st dung dt cho c4 nhan, ho gia dinh dé ty xay
dung nha & (€U COY:.....vv e,

-Cacndidung khac Lo,

5. Qua trinh thuc hién ciia phén dy 4n chuyén nhuwong:

Ghi céc théng tin néu tai Muc 4 va cac thong tin khéc cta phan du 4n chuyén
nhuong.

6. Cic quyén va loi ich ciia cac td chirc, ¢4 nhin cé lién quan (néu cb):

...............................................................................

Noi nhin: CHU PAU TU ’
- Nhu trén (ky, ghi rd ho tén, chitc vu va dong dau)

-Luu:......
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QT-03 Quy trinh lién thong thue hién thi tuc chuyén nhugng toan b) hodc mot
phin dv 4an bit déng sin trén dia ban thanh pho Ha Noi d6i véi cac duv 4n do UBND

thanh phé Ha Néi quyét dinh viée diu tu.
1 | Muc dich:
Quy dinh théng nhat trinh ty, thanh phin hd so, cdc bude tién hanh thim dinh
hd so xin chuyén nhugng toan b hodc mét phin du an bat ddng san :trén dia
ban thinh ph6 Ha Noi doi véi cac dy én do UBND thanh phé Ha Noi quyét
dinh viéc dau tur theo quy dinh. :
2 | Pham vi:
Ap dung db6i véi:
- Cdc S, nganh, UBND cac quén, huyén, thi xa va céc don vi lién quan.
- Té chire ¢6 nhu cu thue hién thd tuc chuyén nhugng toan bd hodc mot phin
du 4n bt dong san trén dja ban thinh phd Ha Noi dbi voi cac du an do
UBND thanh phé Ha N&i quyét dinh viée déu tu.
- Can b), cong chire, vién chite thude phong chuyén mén duoc phén cép quan
ly, bd phian TN&TKQ giai quyét TTHC va céc phong ¢6 lién quan thubc S&
Xay dung chiju trach nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phiply

1. Luét Kinh doanh B4t déng san nam 2014;
2. Luat bau tu nam 2020.

3. Nghi dinh s 02/2022/ND-CP ngay 06/01/2022 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét ludt kinh doanh bt déng san. |
4. Nghi quyét s6 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 nim 2017 v viéc don gian
héa thi tuc hanh chinh, gidy t cong dén lién quan dén quan ly dan cu thude
pham vi chirc ning quan Iy nha née cia B xdy dyng ’ ;

5. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé& thwe hién co ché mdt cira,
moét cira lién théng trong gidi quyét thii tue hanh chinh

6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mét sé
quy dinh cua nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co
ché mét ctra, mot cira lién théng trong gidi quyét thu tuc hanh chinh

7. Quyét dinh sé 94/QD-BXD ngay 28/02/2022 clia Bo Xdy dung vé viée
cdng b thit hanh chinh dwoc thay thé trong linh vire kinh doanh bét dong san
thugc pham vi chirc niing quan ly nha nuée ciia B Xdy dung.

8. Quyét dinh s6 2602/QP-UBND ngay 26/7/2022 ctia UBND thanh phd Ha
Néi vé viée céng bd Danh muc tha tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh
vue kinh doanh bét dong sén thudc pham vi chirc ning quén 1y nha nude cla
S& Xay dung.
3.2 | Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh |
1. Chi dau tu chuyén nhugng da c6 gié‘iy chimg nhan vé quyén st dur:lg dat
ddi vai toan bd hodc phan dy an chuyen nhuong.
2. Cha dau tu nhén chuyén nhugng toan b hodc mébt phﬁn du an bt dong san
phai 1a doanh nghiép kinh doanh bat déng san, c6 @i nang luc tai chinh va
cam két tiép tuc viéc trién khai diu tu xay dung, kinh doanh theo dung quy
dinh ctia phdp ludt, bao dam tién do, ndi dung du an.
3. TS chirc, c nhan kinh doanh bit dong san phai ¢6 céc didu kién sau day:

- _Phéi thanh 13p doanh nghiép theo quy dinh cla phap luat vé doanh nghiép
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hodc hop tac xd theo quy dinh cna phap ludt vé hop tac x4, ¢6 nganh nghé
kinh doanh bét dong san (sau ddy goi chung 1a doanh nghiép);

- Phai cong khai trén trang thong tin dién tir ciia doanh nghi¢p, tai tru s¢ Ban
Quan 1y du 4n (ddi véi cac du an dau tr kinh doanh bat dong san), tai san
giao dich bit dong san (d01 vo1 truong hop kinh doanh qua san giao dich bat
dong san) cac théng tin vé doanh nghiép (bao gdm tén, dia chi tru s& chinh, s&
dién thoai lién lac, tén ngudi dai dién theo phép luat), théng tin vé bit dong
san dua vao kinh doanh theo quy dinh tai Khoin 2 Piéu 6 cta Ludt Kinh
doanh bt dong sén, théng tin vé vide thé chip nha, cong trinh xdy dung, du
&n bt dong sén dua vao kinh doanh (neu c6), thong tin vé sb lugng, loai san
phdm bt dong san dugc kinh doanh, s& lwong, loai san pham bat dong san da
ban, chuyén nhuong, cho thué mua va sb lwong, loai san pham con lai dang
tlep tuc kinh doanh.

Déi v6i cac thong tin da cong khai quy dinh tai diém nay ma sau do6 c6 thay
déi thi phai dugc c4p nhat kip thoi ngay sau khi ¢6 thay ddi;

- Chi kinh doanh cac bt dong san c6 du didu kién theo quy dinh tai Diéu 9,
Diéu 55 ctia Luat Kinh doanh bat dong san.

4. Dbi véi treomg hop nha diu tu duge lya chon 1am chi dau tu du an bét
dong san theo quy dinh ctia phdp luat thi nha du tu d6 phai ¢6 vén chi s
hitu khéng thap hon 20% tdng vén dau tur d01 véi du an ¢6 quy mo st dung
dat duoi 20ha, khéng thap hon 15% tong vén du tu déi véi dy 4n c6 quy mod
str dung dat tir 20ha tr& 1én. Khi thue hién kinh doanh bat dong san thi chn
dau tu du an phai dép tng diéu kién quy dinh trén.

Viéc xdc dinh von cht s hitu quy dinh tai Khoan nay duoc cin o vao két
qué bao céo tai chinh di dwge kiém toan gdn nhét hoic két qua béo cao kidm
toan doc ldp cia doanh nghiép dang hoat dong (duge thuc hién trong nim
hodc ndm trude lién ké); truong hop 1a doanh nghiép méi thanh 1ap thi xac
dinh vén chu s& hitu theo vén diéu 16 thyc té da gop theo quy dinh cua phap
luat.

5. Chii ddu tu chuyén nhwong, chii ddu tu nhan chuyén nhugng phai hoan
thanh nghia vu tai chinh vdi nha nuéc theo quy dinh.

3.3

Thanh phin ho so Ban chinh | Ban sao

1. Ho so cia cha dau tw chuyén
nhugngbao gom:

- Pon dé nghi cho phép cl}uyén X
nhugng toén‘b(f) hodc mét phan du
an cua chi dau tu chuyén nhuong.

- Dy théo hop dong chuyén nhuong | x
toan bd hodc mdt phan dy an bat
ddng san.

- Ho so du 4n, phan du an dé nghi X
cho chuyén nhugng bao gbm:

+ Quyét dinh hoac van ban chip
thuén chi truong dau tr hogc van
ban cho phép diu tir hodc vin ban
chip thufin diu tu cia co quan nha
nuéc ¢6 thim quyén (hdn sao va
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xudt trinh ban chinh dé ddi chiéu
hodc bdn sao ¢6 cong chung,
chiing thirc);

+ Quyét dinh phé duyét dy an
(ban sao va xudt trinh bén chink
dé doi chiéu hodc ban sao cé cong
ching, chimg thuc);

+ Quy hoach chi tiét 1/500 hodc
ban veé téng mat bing (bdn sao va
xudt trinh ban chinh dé déi chiéy
hodc ban sao cé cong chitng,
chiing thuc);

+ Gidy to chL’rng minh di hoan
thanh vi¢e gidi phong mat bing cia
du an (ban sao va Xudt trinh bén
chinh dé déi chidu hodc bdn sao ¢é
cong chitng, chitmg thuc);

+ Gidy to chimg minh da hoan
thanh vige ddu tur xdy dung cong
trinh ha tng k§ thudt twong ng
theo tién do ghi trong du 4n ddi
VOl trudng hop chuyén nhuong
toan b dy 4n dAu tur xdy dung két
ciu ha tang (ban 5G0 Va xudt trinh
ban chinh dé déi chiéu hodc ban
sao cé cong chiing, chiing thyc);

+ Glay chimg nhéin quyén st dung
dit cua toan bd hoidc phin du 4n
bat dong san dé nghi chuyén
nhugng (ban $a0 V& xudt trinh bin
chinh dé déi chidu hodic ban sao
€0 cong chitng, chiing thuc).

- Bdo cdo qué trinh thuc hién du
&n bAt ddng san cua chu ddu tir
tinh dén thoi diém chuyén nhugng.
- Gidy tor chimg minh thong nhit
vige chuyén nhuong va thim
quyén ky vin ban dé nghi chuyen
nhuong (Bién ban, Nghi quyét cua
Pai hoi déng cb dong/hodic Hoi
ddng thanh vién/ hodc Hoi dong
quan tr{ ciia doanh nghi¢p thdng
nhit chu truong chuyen nhuong
toan bd hodc mot phan dy an; Pidu
1&, quy ché hoat ddng cta doanh

nghi¢p).

2. Ho so ciia chit dau tw nhan
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chuyén nhweng bao gom:

- Pon d¢é nghi dugc nhéan chuyén
nhugng toan bé du an hodc mot
phan dv an.

- Gidy chimg nhén ding ky doanh
nghiép hoac Gidy chung nhan
dang ky dau tur hodc gidy to chitng
minh viéc thanh 14p td chirc (ban
sao v xudt trinh ban chinh dé doi
chiéu hodc bdn sao ¢b cong
chung, chung thuc), trir trudng
hop nha ddu tu nuée ngoai chua
thanh 14p td chire kinh té theo quy
dinh ctia phap ludt v& dau tu.

- Gidy t& chitng minh ning lyc tai
chinh; ching minh céc ngudn vbn
huy dong (néu ¢6) theo quy dinh
cua phap luét dé dam bao viée tiép
tuc trién khai thuc hién du an theo
dung tién d§ da dugc co quan co
thim quyén chip thudn; ddi voi
doanh nghiép kinh doanh bit dong
san nhan chuyén nhuong thi phai
c6 gidy to chimg minh nang luc tai
chinh quy dinh tai khoan 2 Diéu 4
clia Nghi dinh sé 02/2022/NP-CP
ngay 06/01/2022 cta Chinh phu.

- Gidy to chirg minh thdng nhét
viéc nhén chuyén nhuong va thdm
quyen ky vin ban d& nghi nhan
chuyen nhuong (Bién ban, Nghi
quyét cta DPai hoi d()ng cO
déng/hodc Hoi déng thanh vién/
hodic Hoi dbng quan tri cua doanh
nghiép théng nhit chu truong nhin
chuyén nhuong toan bd hodc mot
phf;in du an; Piéu 1€, quy ché hoat
dong cua doanh nghiép).

3. Truong hop cha dan tu
chuyén nhwong, nhin chuyén
nhugng du an 1a doanh nghiép
nha nwée: Phai xic dinh thém
didu kien theo quy dinh cua phap
Juat vé quan ly, su dung Von nha
nuée ddu tu vao san xuit, kinh
doanh tai doanh nghiép.

3.4

S6 Iwong hd so
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01 bd

—

3.5

Thai gian xi Iy

Khéng qua 30 ngay ké ur ngay nhan di ho so hop 18, trong do:

- Thoi han S¢ Xay dung tra 101 vé i
05 ngay ké tir ngay tiép nhéan h so.

- Théi han dé cac co quan dugc xin
ngay nhén duge hd so va vin ban xin
-'Théi han ¢¢ UBND Thanh
nhugng: khong qué 05 ngay
dinh cia S¢ X4y dung

Rhé xem xét, ky quyét dinh cho phép chuxén
ke tir ngay nhén duoc hd so va bio cao tham

nh hop 1¢ cia hd so (néu ¢0): khéng qué
|

y kién tra 16i: Khong qud 10 ngay ké tir
y kién.

| 3.6 | Noi tiép nhin va tra két qua
B phan mét cira/Bo phan tiép nhan va tra k&t qua gidi quyét TTHC - S& Xay
dung (sau khi ¢6 phiéu chuyén ctia UBND Thanh phd).

3.7 | L& phi
Khéng

3.8 | Quy trinh xir ly cdng viée

TT Trinh ty Trach Théi gian | Biéu miw/Keét qua

nhiém |

B | T6 chirc c6 nhu cAu chudn bj | T6 chirc ¢6 | Giohanh | Thanh phn hd so
va ndp diy du hd so ‘theo dé nghi chinh theo muc 13'3
quy dinh tai muc 3.3 v& b thuc hién ‘
phén tiép nhén va tra két qua
(ndp truc tiép hodc qua
duong buu dién)

B2 ) Céan by, coéng chirc, vién| Can bg, - Phiéu yéu cdu |
chitc. B6 phan TN&TKQ | céng chirc, bd sung, hoan thign
thudc S& Xay dung Ha Néi | vién chie hd so -miu sé
ti€p nhan hd so cia té chirc b6 phan 02/TT01/2018/VPCP
6 trich nhigm xem xét, | tiép nhan - Phiéu tir chéi tiép
kiém tra tinh chinh xde, ddy | va tra két nhén giai quyét ho
du ctia hd so: ‘ ‘ qua 50 - mAu 56
a) Trudmg hop hé so chira day 03/TT01/2018/VPCP
du, chua chinh xac theo quy - Gidy tiép nhén hd
dinh, cdn bj, cong chirc, vién sO va hen ngay tra
chirc tiép nhan hd so huéng 01 ngdy két qua - méu sé
dan bd sung, hoan thién ho so 01/TT01/2018/VPCP
theo quy dinh va néu 5 ly do
theo miu Phidu yéu ciu
b sung, hoan thién hd S0; ‘

b) Truong hop tir chéi nhan |
hd so, can b, coéng chirc, !
vién chue tiép nhin hd so

phdi néu 3 1y do theo mau

Phiéu tir chéi gidi quyét hd

so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so diy du,
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chinh xac theo quy dinh, can
bd, cdng chire, vién chie
tiép nhan ho so va lap Gidy
tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua

B3 |- Ban giao h6 so vé phong | - BO phan - Phiéu kiém soat
chuyén mon TN&TKQ qua trinh giai quyét
- Can bg, cong chue, vién chuyén truc hd so — mau $b
chirc tiép nhdn hd so bao | tiép trong 05/TT01/2018/VPCP
cao lanh dao phong phan| ngaylam
cong thuc hién viéc hoac
chuyén vao
dau gior
ngay lam
viéc tiép
theo dbi véi
trudng hop
tiép nhén
sau 15 gio
hang ngay
- Phong
Chuyén
mon
B4 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao
Phong
BS | Can b, cong chie, vién | - Cén b, - Phiéu kiém soat
chic duge phan cong thu ly | c6ng chirc, qua trinh giai quyét
hd so tién hanh kiém tra, ndi | vién chire hé so — miu sb
dung hb so: thu 1y hé so 05/TT01/2018/VPCP
- Pbi vai hd so qua kiém tra, phong
chua do didu kién giai  chuyén
quyét, phong Chuyén mén mon
tra lai hd so kém theo théng
béo br?mg van ban va néu rd | - B phén
ly do, ndi dung can bo sung | TN&TKQ | 03 ngay

theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so —
mau sé 02 dé giri cho td
chic théng qua B¢ phén
TN&TKQ. Thoi gian thong
bao tra lai hé so khoéng qua
05 ngay lam viéc k& tir ngay
tiép nhan hod so, trir trudng
hop phap luat chuyén nganh
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c6 quy dinh cu thé vé thoi ! N
gian. Thoi han giai quyét
duge tinh lai tir dau sau khi
nhén du hd so.
- Trwdng hop, dat yéu ciu tién
hanh du thédo vin ban lay y
kién ctia cac S nganh dé bio
cdo Lanh dao S& xem xét. |
I

B6 |- Lanh dao S& xem xét, ky | Lanhdao | 02ngay | Du thao Van ban lay
duyét Vin ban dé gui cac| So Xay ¥ kién cac Sé,
S6, nganh cho y kién. dung ngarnth

B7 |- So Xdy dung gti vin ban | SoXdy | 10mgdy | Vin ban lay:y kién
tGi cac Sa, nganh kem hé so dung; va Vin ban tham gia
du 4n dé 14y y kién. Phong ¥ kién cua cac Sé,
- Tong hop vin bén y kién chuyén nganh!
cia cic S8&, nganh. moén; Bo
(Trong thoi han 10 ngay, ké phén
tU ngay nhan dugce vin ban TN&TKQ
kém hd so lay y kién, co
quan dugc lay y klen phai I
cO vin ban tra 1oj vé nhitng :
ndi dung thujc pham vi
quan ly nha nudc cia minh
lién quan dén hd so du 4n
guri S¢ Xdy dung)

B8 | Thim dinh hd so, lap ! Cén bd, Dy thao T trinh
trinh bdo cdo lanh dao cdng chirc, 06 ned (Hf") so, dy thao
phong xem xét. vién chirc gy Quyét dinh kem

thu Iy hd so theo) |

B9 | Lanh dao phong xem xét toy
tril’lh’VE‘l hf) SO :

+ Néu hd so hop 1€ ky to . Dur thao T¢ trinh
trinh bdo cdo 1anh dao S¢ Larﬁl} dao (H6 so, du thao
Xdy dung, ghfnégn 0lngay | Quyét dinh kém
+ Néu hé so khong hop 1€ Y theo)
chuyén lai can bd, cong mon i
chic, vién chirc thdm dinh, l
néu rd Iy do.

B10 | Lanh dao S& Xay dung xem | Lanhdao | 02 ngay To trinh
Xét va ky to trinh bao cio| S Xay (Hb so, du thao Quyét
UBND Thanh phé phé duyét | dung dinh kém theo)

1
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B1l | UBND thanh phé xem xét| UBND 05 ngay | Quyét dinh cho phép
va ky quyét dinh; Thanh phé chuyén nhugng
Vin phong UBND thanh phé
tra két qua vé S& Xdy dung.

B12 | Tiép nhan két qua va thuc | - Canbd, = Gid hanh | Quyét dinh cho phép
hién nhan béan cong chirc, chinh chuyén nhuong

vién chirc
Ban giao két qua vé b phén | thu ly hd so
TN&TKQ phong
Liru hd so theo quy dinh Chuyén
mon
- Van thu

B13 | Tra két qua cho t chirc, ca | - Bo6 phan | Thoi gian | Quyét dinh cho phép

nhan theo gidy hen TN&TKQ | theo gidy chuyén nhuong
hen

B14 | Théng ké va theo doi: Cén A - Phiéu theo doi qua

bd, cong chure, vién chirc thu F an b('),’ trinh x ly cdng viéc
S A N ~_ .| cdng chuc, -
ly hd so phong Chuyén mon | L (t’c_u?SOf). )
co trach nhiém thong ké cac thu 19 ho so Gitr hanh | - SO theo ddi két qua
TTHQ th’L.I‘C hién :[E_li don vi ' lfbn chinh XU 1)'/’ cél}g viéc
vao so thong ké két qua thyc ghu égn - 56 thong ké}heq
hién TTHC e doi ho so - mu sb
06/TT01/2018/VPCP
4 | Biéu miu
1. Hé théng biéu miu theo co ché mét cira, mét cira lién dwoc ban hanh kém
theo thong tuw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
2. Pon dé nghi chuyén nhuong toan bd hodc mot phén dv 4n bét dong san (theo
M4u s6 10 quy dinh tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 02/2022/ND-
CP ngay 06/01/2022 ¢iia Chinh phu).
3. Pon dé nghi dugce nhén chuyén nhugng toan bd hodc mdt phﬁn du an bét
dong san (theo Mau sb 11 quy dinh tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
02/2022/ND-CP ngay 06/01/2022 cta Chinh phu).
4. B4o c4o qua trinh thuc hién dy 4n bt déng san (theo Mau sb 12 quy dinh tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghj dinh s6 02/2022/ND-CP ngay 06/01/2022 ciia
Chinh phu).
5 | HO SO LUU: Ho so lwu bao gdbm cédc thanh phin sau.

1. Thanh phan hd so theo muc 3.3.

2. T& trinh dé nghj

3. Quyét dinh cho phép chuyén nhugng.

4, Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mdt cira lién théng dirgc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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. 3 . N Ma3u sé 10
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM =~ |
Doc 1dp - Ty do - Hanh phiic

DON PE NGHI CHO PHEP CHUYEN NHUQNG TOAN B0
(HOAC MQT PHAN) DU AN BAT DONG SAN

Kinh giri: Uy ban nhén dén tinh/thanh Phd .
1. Théng tin chi diu twr chuyén nhwong dir 4n
- Iendoanhnghiep: ..
- Biq ChE: oL
) - Gidy ching nhén dang ky doanh nghi€p/Gidy ching nhén dang ky kinh doanh
T T
- Nguoi dai dién theo phép luat: ................... Chire vu:............. |
- Dién thoai: ....... e Fax:.......o.ooooo . Email:............... |
Hién dang 14 chi dau twdw an: ... T e
~ Thuéc dia  ban phudng/xa......... quan/huyén/thi  xa........ . tinh/thanh
phé .......................
DPe€ nghi dugc chuyén nhugng toan bd (hodc mot phédn) dw an............ .. vOi cac

ndi dung chinh nhu sau:

2. Nhirng ndi dung co ban ciia dw 4n

) Noi dung chinh ctia du 4n (du 4n chuyén nhuong) da dugc phé duyét (ghi 5 néi
dung nay ddj véi tit ca trudong hop chuyén nhurgng toan b hoic m{t phin dy an bit dong
san): *

“lendwan:

- Téng MUIC dau Wr: ...

- 86 lugng va co chu san phdm bat dong san:.................. (D6 voi du
an dau tu xdy dung két cdu ha ting dé kinh doanh quyén st dung dét thi khong cin mo ta
thong tin nay)

- Tién dodwan: ...

- Cde ndi dung khéc: ... T

7

b) No6i dung chinh cua phan dy 4n chuyén nhwgng da duoc phé duyét gbm:

(chi ghi néi dung nay déi véi trucng hop chuyén nhieong mét phan di dn bd}t dong
san)

"Diéntichdat ...

- N6i dung vé& quy hoach str dungdat: ...

- N§i dung vé quy hoach xdy dyng: ...

- Noi dung vé cong trinh Xy dvmng: ..o
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(D6i v&i du dn déu twe xdy dung két cdu ha tang dé kinh doanh quyén st dung dat
thi khéng can mé ta thong tin nay)

S TONE VAN AU ..ottt

- 86 lrgng va co cAu san phadm bat dONg SANM:........ovevvineiiiiennnnns, (Déi voi du
an dAu tu x4y dung két cdu ha ting dé kinh doanh quyén sir dung dt thi khéng cin mé ta
thong tin nay)

- Tién @8 thue RGN ..oviiiii i

-Céacndidung khdc:

3. Ly do d¢ nghi chuyén nhwgng:

4. Dé xuat bén nhin chuyén nhwong:

(Tén bén nhdn chuyén nhuwong; dia chi; nguoi dai dién; nang luc tai chinh, kinh
AGRIENT, .. o)

5. Phwong 4n gidi quyét vé quyéen lgi va nghia vu doi véi khach hang va cac
bén ¢6 lién quan:

.........................................................................................................
.........................................................................................................

.......................................................................................

(Keém theo Bdo cado tinh hinh thue hién du an, phﬁn dr an chuyén nhuong)./.

Noinhign: ngay ......thang ....... nam ..........
- Nhu trén; CHUDAU TU

-Luu. ... , (ky, ghi ¥d ho tén, chirc vu va dong ddu)
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. N . Mﬁu s6 11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM |

DPoc 1ip - Ty do - Hanh phiic

PON DPE NGHI PUQC NHAN CHUYEN NHUQNG TOAN BQ
HOAC MOT PHAN DU’ AN BAT PONG SAN

Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh/thanh phé... ... |

1. Thong tin bén nhin chuyén nhwong dy an

- Téndoanh nghiép: ...

-Plachis

) - Gidy chimg nhén dang ky doanh nghi¢p/Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh
B e et

- Ngudi dai dién theo phép luat:....................... Chicvu: ..............

-Diénthoai: ...................... . Fax: ... Email:................

2. Niing lye v& tai chinh ‘

(vé von chii s6 hitu, khd ndng huy dong vén,. o kém theo gidy 10, tai liéu
chung mink)

3. Ning Iyc kinh nghiém (néu c0)

(cdc du an twong tr da va dang trién khai vé quy md, vén dau t,.........,|s6 nim
kinh nghiém trong linh vyc diu tu bit dong san......... kém theo gidy to, ta1 heu ching
minh):....................

Pé nghi duoc nhin chuyén nhugng toan bd (hofic mdt phdn) dw 4n

........................... v30i cde ndi dung chinh nhu sau:
4. Nhirng ngi dung co ban ciia dy an
a) Noi dung chinh ctia dyr 4n (du 4n chuyén nhuong) di duoc phé duyét (ghi rd noi
dung nay d6i véi tit ca trwdng hop chuyén nhugng toan bo hodc mét phan dy 4n bit dong
sén):
-Téndudn:
- Bia ch1 .............................................................................

- Thong tin vé cong trinh x4y dung ..............................................................

(D01 voi dy 4n diu tu xay dung két cAu ha ting dé kinh doanh quyén st dung dat
thi khoéng can mo ta thdng tin nay)

- Tong mire AUt L.

- 86 Iugng va co cau san pham bt dong sén:............... (Bm véi du
an dau tur xy dung két cAu ha tng dé kinh doanh quyén st dung dt thi khéng can mod ta
théng tin nay)

- Tién dodwdn:

- Cacndi dung khde: ...

b) Ni dung chinh ctia phan du 4n chuyén nhugng da dugc phé duyét gbm:

(chi ghi ndi dung nay dbi véi truomg hop chuyén nhwrgng mot phin dir an bat dong

P

san)








-Diéntichdat: ... USRS
- Nb6i dung vé quy hoach st dung dat: ...
- Noi dung ve quy hoach xay dung OO P PPN

(D61 voi dy an ddu tr xdy dung két cAu ha tng dé kinh doanh quyén sir dung dét
thi khéng cin mé ta théng tin nay)

- ToNg vON dAN T ..ot e

- Sé luong va co cu san phim bt dong san:........ooiiiiiiiiininnnns (Déi véi du
an déu tu xdy dung két cdu ha tAng dé kinh doanh quyén st dung dit thi khong cin md ta
thong tin nay)

- Tién @6 thuwe BIEN: ..oovvviiii e,

- Cacndi dung Khac: o e

5. Cam két:

Néu duge clp c6 thim quyén cho phép nhan chuyén nhuong toan bd (hodc mot
PhAN) du AN.......oi , Cong ty chung t6i xin cam két
thuc hién nhir sau:

- V& ké hoach trién khai tip duwdn ........oooeeeiii i SURTRTOTRORN

- VEtién dd thue hidn  Loviiiiiic e

- Tiép tuc thuc hién céc nghia vu ctia chit dAu tu déi voi khach hang va céc bén c6
Henquan ...

Noi nhin: cooen DAY thang ........ nam.......
- Nhu trén; BEN NHAN CHUYEN NHUQNG

-Luu. ... , (ky, ghi 18 ho tén, chirc vu va dong ddu)
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‘ o ] Miu sb 12
Tén chi dau tw: ............... CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phic

S6: ...,
.......... , Ngay ... thang ... ndm ... ...
BAO CAO
QUA TRINH THU'C HIEN TOAN BOQ/MOT PHAN
DY AN BAT PONG SAN CHUYEN NHUQNG
Kinh gtri: - Uy ban nhan dén tinh/thanh phd ...

1.Tén ehi G tw:........................... ..

- Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/Gidy ching nhén dau tw: ...

-Drachi: T

- Nguoi dai dién

- 86 dién thoai T

- Théng tinkhac: ...

2. Théng tin chung vé dw an ,
a) NOi dung chinh cua dy 4n (dy an chuy€n nhugng) da dugc phé duy€t (ghi rd noi

dung ndy ddi véi tit ca trwomg hop chuyén nhuong toan b (hodic mét phén) dv an bit
dong san: i

- Théng tin vé& quy hoach st dung dAt: ...
- Thong tin vé quy hoach xdy dung:.........cooooiii
- Thong tin vé cong trinh X3y dung:.........cc.ccooomvoceero

(D6i véi dy én ddu tu xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén sir dung ddit
thi khéng cdn mé ta thong tin nay)

-Tongmiredau tu: ...

- S lrong va co ciu san phém bat dong san:................. (Déij véi dur
an déu tu x8y dung két cdu ha ting dé kinh doanh quyén sir dung dat thi khong cin mé ta
théng tin nay) ‘

-Tiendddwan: ... f

-Céendidungkhae: T

b) Noi dung chinh ciia phén du 4n chuyén nhugng da duge phé duyét gdm:

(chi ghi ndi dung nay déi véi trieong hop chuyén nhwong mét phan dw dn bdt dong
san)

-Diéntichdat: ... |

- Noi dung vé quy hoach st dung ddt: ... 7 .

- N§i dung V{% quy hoach xdy dwng:.................................... ‘

- Noi dung veé cong trinh xay dung:..... e, R, | ]

(Doi véi dw dn dau ne xdy dung két cau ha tang dé kinh doanh quyén su dung dat
thi khéng cdn mé td thong tin nay) '

- Tong von ddu tuw: ......ooooo

g
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- S6 luong va co cAu san phim bét dong san:................... e (D(")‘i vai dy
an dau tu xay dung két cdu ha ting dé kinh doanh quyén str dung dét thi khong cin mé ta
thong tin nay)

- Tién d6 thire hi€n: .ooovveiiieiii e

- Cac n¢i dung khac: ettt

3. Céc vin ban hé so phap 1y ciia dr an gf“)m: ...............................

- H(:‘) so phap ly v{% GAU S

-Hosophaply vé datdaic..........ooiiii
- Céc hd so, gidy to, thdng tin khac:............o
4. Qua trinh thywc hién du an:

- Tinh hinh gidi phong mat bANG ..........coovvveeeeeeieeeeeeee e

- Tinh hinh ndp tién sit dung dat, tién thué dat ......ooooee

- Tinh hinh x4y dung ha tng k§ thudt .................ccoevenn... e,

- Tinh hinh x4y dung nha &, cong trinh xay dung ....................ll.

- Tién @0 da thuc hién cla dw dn .........covveeiieeiiiiieece e,

- Tinh hinh huy d0ng vAN: ...oooveeee s

S6 luong vén vay tir cac t& chuc tinh dung (ghi rd théng tin t& chirc tin

- Tinh hinh bén, chuyén nhuong, cho thué, cho thué mua nha &, nha, cong trinh
XAY AUNE (MU CO)ivu it

- Tinh hinh chuyén nhuong dét cho céc nha dau tu chp 2 (néu co)............

- Tinh hinh chuyén nhwong quyén sir dung dét cho c4 nhan, ho gia dinh dé tu xay
Aung nha & (MU COYuuv vt ettt e,

-Cacndidung Khadc L,

5. Qua trinh thure hién ciia phan dy 4n chuyén nhwgng:

Ghi céc théng tin néu tai Muc 4 va céc thong tin khéc chia phin du an chuyén
nhuong.

6. Cac quyén va lgi ich cia cic to chire, ¢a nhan c¢6 lién quan (néu cé):

.........................................................................................................

Noi nhin: CHU PAU TU ’
- Nhu trén (ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong dau)

-Luu: ......
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g méi dbi véi cong trinh cip dic biét, cﬁp I, cip II

(cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngudng, tén gido /Twong

dai, tranh hoanh tréng/l“heo’giai doan cho céng trinh khong theo
doan cho cbng trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n)

tuyén/Theo giai
|

1

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh ty thu tuc cip gidy phép xdy dung méi thude thdm quyén
cua S& X4y dungdam bao cic cin b, cong chirc gidi quyét cac cong viéc thuodc
chire néng, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ciia phap luét.

Pham vi

Ap dung dbi vdi 16 chirc, ¢4 nhén ¢6 nhu ciu thue hién tht tuc cép gidy phép xay
dung mai thudc thim quyén ciia S& Xay dung. Can b, cong chirc thucf;c phong
chuyén mén dugc phén clp quan 1y, by phin TN&TKQ gidi quyét TTHC va cac
phong c6 lién quan chiju trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly

|
|
1. Luat Xay dung ngay 18/6/2014; Luat sb 62/2020/QH14 ngay 17/6/2620 cla
Qudc héi stra ddi, bd sung mot sé didu cia Luét Xay dung;

2. Nghj dinh sb 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 noi dung vé& quan ly du én déu tr xdy dung;

3. Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cia Chinh pha quy dinh céac |
loai gidy t& hop phap vé dét daj dé cép gidy phép xay dung; ‘ ‘ ,
4. Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh Phu v& thye hién co ché
mdt cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh; ‘

5. Th(‘)n% tu 01/2018/TT-\{PCP ngay 23/11/2018 cia Vién phong Chirilh phu
huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cda nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 vé thyuc hién co ché mdt cira, mdt cira lién théng trong giai quyét thg
tuc hanh chinh;

6. Quyét dinh s 700/QD-BXD ngay 08/6/2021 ciia Bo Xay dung vé viéc cong
b thi tuc hanh chinh ban hanh méi; tha tuc hanh chinh dugc thay thé; ihﬁ tuc
hanh chinh bi bai bo trong linh vuc hoat dong Xay dung thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nude cua Bé Xay dung; |

7. Quyét dinh sé 4206/QD-UBND ngay 17/9/2021 ctia UBND Thanh phd Ha
No6i vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chi¢ ning
quan ly nha nuée cua S Xay dung Ha Nbi.

8. Quyét dinh sé 07//2022/QP-UBND ngay 13/01/2022 ciia UBND Thanh phé
Ha Nbi vé viée ban hanh Quy dinh chi tidt mot 56 ndi dung vé cdp phép xay
dung trén dia ban thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phén hd so Bin | Ban
chinh | sao

3.2.1 Boi vdi cong trink khéng theo tuyén.

01

Don dé nghi cdp gidy phép xdy dung theo mau; Truong hop dé | x '
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nghj chp GPXD c¢6 thoi han thi tiéu d& clia don dugc dbi thanh
“Pon dé nghi cap gidy phép xay dung c6 théi han”

02

Mot trong nhiing glay t&r chimg minh quyén sir dung dét theo quy
dinh ctia phap ludt vé& dit dai.

03

- Quyét dinh phé duyét du 4n;

- Van béan thoéng bao két qua thim dinh clia co quan chuyén mén
vé xdy dung va hd so ban v& thiét ké co s& duogc déng dau xac
nhan kém theo (néu c6);

- Bdo céo két qua tham tra thiét ké x4y dung theo quy dinh tai
khoan 4 Biéu 41 Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sd n6i dung vé quan 1y du an
dau tu x4y dung;

- Gihy chitng nhan thdm duyét thiét ké vé phong chdy va chira
chay va cac tai lidu, ban v& dugc thim duyét kém theo theo quy
dinh ctia phép luat vé phong chay, chira chéy;

- Vin ban két qua thuc hién thd tuc v& bao vé mdi trudng theo
quy dinh cta phap ludt v& bao vé méi truong déi véi trudng hop
khong thdm dinh bdo cdo nghién ctu kha thi dau tu xay dung tai
cor quan chuyén mén vé xay dung;

04

02 bd ban vé thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co 8¢ duge phé duydt theo quy dinh cia phap
fuat vé xdy dung, gom

+ Ban v& téng mit bing toan dur 4n;

+ Mat bang dinh vi cong trinh trén 16 dat;

+ Ban vé kién tric cdc mit bing, cic mat dimg va mit cit chu yéu
cua cong trinh;

+ Ban v& mit bﬁng, mit cét mong;

+ Céc ban v& thé hién giai phap két ciu chinh ctia céng trinh;

+ Ban v& mit bing d4u ndi vai hé théng ha tAng k§ thuit bén
ngoai cong trinh, du an.

05

Ban sao hodic ma sd chung chi hanh nghé cia td chirc thiét ké,
thdm tra thiét ké xdy dung, ching chi hanh nghé ciia chii nhiém,
chti tri thiét k&, thdm tra thiét ké xay dung céng trinh dugc cip
theo quy dinh.

3.2.2 Péi véi cong trinh theo tuyén.

01

Don dé nghi cép gidy phép xdy dung theo mau; Trudng hop dé
nghi cap GPXD c¢o :[h(‘ri han thi tiéu dé cha don dugc ddi thanh
“Pon d€ nghi cap gidy phép xay dung cé théi han”

02

Mot trong nhiing glay & chimg minh quyén sir dung d4t the0|quy
dinh cia phap luat vé dit dai hodc vin ban chip thuan cua co
quan nha nudc ¢ thdm quyén vé vi tri va phuong 4n tuyén hodc








61

Quyét dinh thu hdi dit cla co quan nha nude 6 thdm quyén theo
quy dinh cua phép luat vé dit dai;

03

- Quyét dinh phé duyét du an;

- Vin ban thong bao két qua thdm dinh ciia co quan chuyén mén
ve xdy dyng va hd so ban v& thiét ké co s& dugce dong diu xdc
nhin kém theo (néu co);

- Béo cdo két qué thim tra thiét k& xdy dyng theo quy dinh tai
khoéan 4 Piéu 41 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét sb nodi dung vé& quan ly du 4n
dau tu xdy dung;

- Gidy chimg nhén thdm duyét thiét ké vé phong chdy va chita
chdy va cic tai lidu, ban v dugc thdm duyét kém theo theo quy
dinh ctia phép lut vé phong chéy, chira chay:

- Vin ban két qua thue hién tha tuc vé bao v€ mdi trudng theo
quy dinh cia phép lujt vé bao vé méi truomg ddi voi trudng hop
khéng thim dinh bdo cao nghién ciru kha thi diu tr x4y dung tai
co quan chuyén mén vé xdy dung;

04

02 bd ban v thiét ké xdy dung trong hd so thiét ké xay dyng trién
khai sau thiét ké co s¢ duoc phé duyét theo quy dinh cta phép
luét vé xay dung, gdm:

+ Ban vé téng mit béng toan dy an;

*+Mat bang dinh vi cong trinh trén 16 dét;

+ Ban v& kién truc cac mit béng, cac mit dimg va mat cit cha véu
cua cong trinh;

+ Ban v& mit b:fmg, mit cit mong;

+ Céc ban v& thé hién giai phap két chu chinh cia cong trinkh;

+ Bin v& mit bang diu ndi voi hé théng ha tang ky thuat bén
ngoai céng trinh, du 4n.

05

Vién ban chdp thuin cua co quan nha nude ¢6 thim quyén vé sur
phtt hop véi vi tri va phuong én tuyén;

06 | Quyét dinh thu hdi dit cua co quan nha nude c6 thdm quyén theo
quy dinh ctia phép luit vé dit dai.
3.2.3 Déi vé6i cong trink tin nguong
01 | Don dé:‘: nghij cép gidy phép xdy dung theo mau; Truc‘mgn hop dd X
nghj cép GPXD co :[héri han thi tiéu dé cia don dugc do6i thanh
“Don d¢ nghi cap gidy phép x4y dung c6 thoi han”
02 | M6t trong nhitng giéy to chitng minh quyén su dung dit theo quy
dinh ctia phap luat vé dat dai.
03 | Vian ban chép thuan vé su cén t‘hiét xdy dung va quy mé cdng

trinh cua co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén gido thuc Uy








62

ban nhén dan c¢4p tinh

04

02 b ban vé thlet ké xdy dung kém theo Gidy chimng nhan thAm
duyét thiét ké vé phong chay, chita chdy kém theo ban vé& thim
duyét trong trudng hop phap luat vé phong chay va chira chay c6
yéu cdu; bao cao két qua thdm tra th1et ke xdy dung trong trudng
hop phap luat vé xdy dyng c6 yéu chu, gom

+ Ban v& mit bing cong trinh trén 16 dat kém theo so b vi tri
cdng trinh;

+ Ban v& mit bang céc tAng, cac mat dimg va mit cit chinh cta
cong trinh;

+ Ban v& mat bang moéng va mit cit mong kém theo 80 do dau ndi
hé théng ha ting k¥ thudt bén ngodi cong trinh gbm cip nudc,
thoat nude, chp dién;

+ Dbi v6i cong trinh xay dung ¢6 cong trinh lién ké& phai c6 ban
cam két bao dam an toan dbi v&i cong trinh lién ké.

3.2.4 Déi v6i cong trinh ton gido

01

Don d’é nghi cép gidy phép xdy dung theo mau; Trudng hop dé
nghi cap GPXD ¢6 :chc‘ri han thi tiéu dé cua don dugc @61 thanh
“Pon d€ nghi cap giay phép xdy dung c6 thoi han”

02

Mot trong nhimg glay t& ching minh quyén str dung dat theo quy
dinh ctia phép lut vé dét dai.

03

Vin ban chép thudn vé su cén thlet xdy dung va quy md cong
trinh cta co quan chuyén moén vé tin ngudng, tén gido thudc Uy
ban nhén dén cap tinh

04

- Quyét dinh phé duyét dy 4n;

- Vin ban thong bao két qua thim dinh ciia co quan chuyén mon
vé xay dung va hd so ban vé thiét ké co s duge déng déu xdc
nhan kém theo (néu ¢o);

- Bdo cdo két qua thim tra thiét ké xdy dung theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 41 Nghi dinh s() 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
ctia Chinh phit quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé quan Iy du an
dAu tu xdy dung;

- Gidy chimg nhan thdm duyét thiét ké vé phong chdy va chira
chay va céc tai lidu, ban v& dugce thim duyét kém theo theo quy
dinh cta phép luat vé phong chéy, chira chay;

- Vian ban két qua thue hién thu tye v¢ bao v& mdi truong theo
quy dinh ciia phap luat vé& bao vé méi truong d6i v6i trudng hop
khéng thdm dinh bao cdo nghién ctru kha thi dau tr xdy dung tai
¢o quan chuyén mén vé x4y dung;

05

02 bd ban v& thié:t ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co s& dugc phé duyét theo quy dinh cla phép
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ludt vé xdy dung, gdm: | N
+Bén vé tdng mit bing toan du én;

+ Mt béng dinh vi cong trinh trén 16 dt;

+ Bén vé kién tric céc mit bing, cac mat ditng va mit cit chu yéu
cua cong trinh;

+ Bén v& mit bé‘mg, mit cit mong;

+ Céc ban vé thé hién giai phap két cAu chinh cia cong trinh;

t Ban v& mit béng ddu ndi voi hé théng ha t.';“mg k¥ thuét bén
ngoai cong trinh, dur 4n. |

BDé6i véi hé so cdp gidy Dhép xdy dung cong trinkh tin nguong, tén gido thupe dy dn

bdo qudn, tu bo, phuc héi di tich lich sir - vin héa, danh lam thc?'ng canh, ngoc‘zji cdc tai
ligu quy dinh tai muc 3.2.3 va 3.2 4 khodn nay, phdi bé Sung van ban veé sy can thiét
xdy dung va quy mé COng trinh ciia co quan quan Iy nha nweée vé vin héa theo quy

dinh ctia phdp ludt vé di sdn vin hoaq,

3.2.5 Déi voi cong trinh tiwgng dai, tranh hoanh tring.

01 | Pon de nghj cip gidy phép xay dyng theo mau; Trufmgvhop 48 X
nghi cap GPXD ¢ thoi han thi tiéu dé cia don dugce d6i thanh

“Don dé nghj clp gidy phép xay dung c6 thai han”

02 | Mét trong nhing gi:?iy to chimg minh quyén sir dung dt theo quy X
dinh ctia phap luat vé dét dai,

03 | - Quyét dinh phé duyét du an; X
- Van bin théng béo két qua thim dinh ciia co quan chuyén mén
vé xdy dung va hd so ban vé thiét ké co s dwgc dong diu xac |
nhén kém thc;o (néu co); o {
- Bao cdo két qua thdm tra thiét ké xdy dung theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 41 Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
cia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé noi dung vé quan ly du 4n
dau tu x&y dung;

- Gidy chimg nhén thdm duyét thiét ké vé phong chay va chira
chdy va céc tai liéu, ban ve dugce thim duyét kém theo theo quy
dinh cua phap luat vé phong chay, chita chay:

- Vin ban két qua thyc hién thu tuc v& bao v€ méi truomg theo
quy dinh cta phap luit vé bao v€ moi trudng dbi voi trudng hop
khong thdm dinh bao céo nghién ctru kha thi ddu tr xay dung taj
co quan chuyén mén vé xay dung;

04 {02 b6 ban v& thiét ké X8y dung trong hd so thiét ké xdy dung trién X
khai sau thiét ké co s& duge phe duy¢t theo quy dinh ciia phap
luat vé xdy dung, gdbm:

+ Ban vé téng mait béng toan dir 4n;

+ Mit bfmg dinh vi ¢ong trinh trén 16 dat;

+ Ban vé& kién trac cac mat bing, cac mat ding va mat cit chi véu
| cua cong trinh;
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+ Ban v& mait bang, mat cat mong,

+ Céc ban ve thé hién giai phap két chu chinh cua cong trinh;

+ Ban vé mat bang déu ndi voi hé théng ha ting k¥ thudt bén
ngoai cong trinh, du an.

05 | Vin ban chap thudn vé sy can thiét xdy dung va quy mo cong X
trinh ctia ¢o quan quan ly nha nude v€ vin hoa.

3.2.6 Déi véi hé so cip gidy phép xdy dung cong trinh theo giai doan khong theo tuyén

01 | Don dé nghi cip gidy phép xay dung theo mau; X

02 | Mét trong nhitng gie"t‘y t& chimg minh quyén str dung dat theo quy X
dinh cta phap luéat vé dat dai.

03 | - Quyét dinh phé duyét dy an; X
- Van ban thong bao két qua thAm dinh ctia co quan chuyén mon
vé xdy dung va hd so ban vé thiét k& co so dugc dong diu xac
nhan kém theo (néu c6);
- Bao cdo két qua thim tra thiét ké xdy dung theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 41 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb ndi dung vé quan ly du én
dAu tu xay dung;
- Gidy chung nhan thdm duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay va cac tai li€u, ban v€ dugc thim duyét kém theo theo quy
dinh cta phap luft v& phong chdy, chira chay,
- Vin ban két qua thuc hién thu tuc vé bao vé moi trudong theo
quy dinh cua phap luat vé bao v& mdi trudng ddi voi truong hop
khong thdm dinh bao cao nghién ciru kha thi ddu tu xay dung tai
co quan chuyén mén vé xdy dung;

04 | 02 bo ban vé thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung trién | x
khai sau thiét ké co 8¢ duge phé duyét theo quy dinh cta phéap
luat vé xdy dung, gom

+ Ban v& tbng mat bing toan du 4n;

+ Mt bang dinh vi cong trinh trén 16 dét;

+ Ban vé kién tric cdc mat bang, cac mit dimg va mt ct chil yéu
cia cong trinh;

+ Ban v& mat bang, mit cét mong;

+ Cac ban v& thé hién giai phap két cAu chinh cua cong trinh;

+ Ban v& mat bang ddu ndi véi hé théng ha ting k¥ thuét bén
ngoai cong trinh, du an.

3.2.7 Déi véi hé so cip gidy phép xdy dung cong trinh theo giai dogn theo tuyén

01 | Don dé nghi cip gidy phép x4y dung theo mau; X

02 | Mdt trong nhiing gidy to chimg minh quyén st dung dit theo quy X
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dinh cta phép luat v& dét daj hodc vin ban chép thuan cta co
quan nha nudc ¢ thim quyén vé vi tri va phuong 4n tuyén; quyét
dinh thu hoi dét clia co quan nha nuée c6 thim quyén phén dét
thye hién theo giai doan hodc cd dy 4n theo quy dinh cia phap
luat vé dit dai

03

- Quyét dinh phé duyét di an;

- Vén ban théng bao két qua thdm dinh cia co quan chuyén mon
vé xay dung va hé so ban v& thiét ké co 0 duge déng dau xac
nhén kém theo (néu co);

- Bao cdo két qua thim tra thiét ké xdy dyng theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 41 Nghi dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
ctta Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 noi dung vé& quan ly dur 4n
dau tu x4y dung;

- Giy chiing nhan thAm duyét thiét ké vé phong chay va chita
chdy va cdc tai lidu, ban va dugc thim duyét kém theo theo quy
dinh ctia phap ludt vé phong chdy, chita chay;

- Vin ban két qua thyc hién thi tuc vé& bao vé méi truomg theo
quy dinh cia phép luat vé bao v¢é moi truong dbi voi trudng hop
khéng thim dinh bdo cio nghién ctru kha thi diu tur Xay dyng tai
¢o quan chuyén mén vé xdy dung;

04

02 b6 ban v& thiét ké xay dung trong hé so thiét ké xfy dung trién
khai sau thiét ké co so dugc phé duyét theo quy dinh cta phap
luat vé xdy dung, gom:

+ Ban vé téng mat béng toan dy an;

* M3t biing dinh vi cong trinh trén 16 d4t;

+ Bén vé kién tric cac mit bing, cac mit ding va mit cit chg yéu
cia cong trinh;

+ Bén v& mit béng, mit cit mong;

+ Céc ban ve thé hién giai phap két cdu chinh ciia céng trinh;

+ Bén v& miit bang diu ndi véi hé théng ha tﬁng ky thuat bén
ngoai cong trinh, du 4n.

3.2.8 Péi véi hé so cc’fp git‘fy Phép xdy dung cho dw én, nhém cé
thupe dw dn

ng trinh |

01

Don dé nghi cdp gidy phep xdy dung theo miu;

02

M@t trong nhitng giéy to ching minh quyén sty dung dit theo quy
dinh ctia phdp luat v& dit dai ctia nhém Cbng trinh hodc toan bd
dur 4n.

03

- Quyét dinh phé duyét du 4n:

- Vin bén théng bao két qua tham dinh ctia co quan chuyén mén
vé x4y dung va hd so ban vé thiét ké co s& duge déng diu xéc
nhén kém theo (néu c0);

- Béo c4o két qua thim tra thiét ké xdy dyng theo quy dinh tai
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khoan 4 Piéu 41 Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
ctia Chinh phit quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé quan Iy du 4n
déu tir xay dung;

- Gidy chitng nhén thdm duyét thiét ké v& phong chay va chira
chay va cac tai liéu, ban v& dugc thim duyét kém theo theo quy
dinh cia phap luét vé phong chay, chira chay;

- Van ban két qua thuc hién tha tuc vé bao vé méi trudng theo
quy dinh cta phap luat v& bao vé moi trudng ddi véi trudng hop
khéng thdm dinh béo cao nghién ctru kha thi du tu xay dung tai
co quan chuyén mén vé xiy dung;

04 | 02 bd ban v& thiét ké xdy dung trong hd so thiét ké xdy dung trién | x
khai sau thiét ké co s& duoc phé duyét theo quy dinh ciia phap
ludt vé xdy dung clia timg cong trinh trong nhém Céng trinh hoic
toan bd dy an di duoc phé duyét, gdm:

a) Déi v6i cbng trinh khong theo tuyén:

Bén v& thiét ké xdy dung trong ho so thiét ké xdy dung trién khai
sau thiét ké co s& duge phé duyét theo quy dinh cia phdp luét vé
xdy dung, gom

+Ban v& tdng mit bang toan du 4n;

+ Mat bang dinh vij cong trinh trén 16 dat;

+ Ban vé& kién triic cic mat bing, cac mit dirng va mit cit chi yéu
cua cOng trinh; :

+ Ban v& mat bz"mg, mit cat mong;

+ Céc ban v& thé hién giai phap két cdu chinh clia ¢6ng trinh;

+ Ban v€ mit béng ddu ndi véi hé théng ha tﬁng k¥ thuit bén
ngoai cong trinh, du an dbi v6i cong trinh khong theo tuyén;

b) Dbi véi cong trinh theo tuyén:

B6 ban vé thiét ké xdy dung trong hd so thiét ké xdy dung trién
khai sau thiét ké co s& duge phé duyét theo quy dinh cia phap
lut vé xdy dung, g(‘)m

+ So d6 vi tri tuyen cong trinh;

+Bén v& mit bang tong thé hodc ban vé& binh dd cong trinh;

+Ban v& cac mit cit doc va mat cat ngang chui y€u cia tuyen cong
trinh;

+ Ban v& mat bang, mit cit mong;

+ Céc ban vé thé hién giai phap két céu chinh ctia cong trinh; ban
v& mat bang dau ndi véi hé thdng ha tang k¥ thudt bén ngoai cong
trinh, du 4n dbi véi cong trinh theo tuyén.

05 | Ban sao ho3ic mi s6 chung chi hanh nghé cua té chac thiét ké,

thim tra thiét ké xay dung, ching chi hanh nghé ctia chii nhiém,
chu tri thiét k&, tham tra thi¢t ké xdy dung cdng trinh dugce cap
theo quy dinh.

3.2.9 Péi véi ho so cip gidy phép xady dung cho cong trinh quéng cdo
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Thyc hién theo quy dinh cta phép lut vé quang céo.

giao va t chirc quoc té

3.2.10 Péi véi hé so cip gidy Phép xdy dung cho cong trinh ciia cic co quan ngoai

Déi v6i Hb so dé nghj cip gidy phép xay dung dbi véi cong trinh

clia cdc co quan ngoai giao, t6 chirc qudc t€ va co quan nudc

a

ngoai dau tu tai Viét Nam dugc thure hién theo quy dinh trong

Ung tai myc 3.2.1 hoiic 3.2.2 va céc diéu

khoan quy dinh cita Hiép

L dinh hoc théa thuan da dwoc ky két v6i Chinh phd Vit Nam,
33 |S6 lwgng hé so
01 bd
3.4 | Thoi gian xix ly
20 ngdy ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qui
BO phan ti€p nhan va tré két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/L¢ phi
Theo quy dinh
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viée |
TT Trinh tur Trach nhiém | Thoigian | Bidu min
B1 | Tiép nhan hd 50 ‘ B phén 01'ngay | - Gidy tip nhan
- Trudng hop hé so du diéu kién: TN&TKQ ho so va hen tra
Thuc hiéngtiép nhin HS va thuc két qua/ LPhiéu
hién chuyél} cho Ph(‘)ng chuyén yéu cau bd sung
moén, Chuyén h69 s0 dén phong hoan thién 1}6
chuyén mén (chuyén sang B2), ) SO hoag Phiefu
- Trudmg hgp ho so khéng du diu tr  chéi ticp
kién: Giri TB huéng din dén cdng nhén gidi quyét
dan hé so
B2 | Phan cong can bé thu Iy: ~{ Trudng 0l ngay |- Phiéu kiém
Truéng Phong chuyén mén tiep | phong soat qua trinh
nhidn HS va phén céng Phé treong | chuyén mén gidi quyét ho
phong phu trach chuyén mén va S0.
chuyép vién phong chuyén mén.
(chuyén sang B3)
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B3 | Thu ly ho so: Chuyén vién | 12 ngay |- Bdo cdo két
Ho so du didu kién/ khéng dia diéu | Phong qua kiem tra/
kién giai quyét: Hoan thién hé so; | chuyén mén thu lIv hdé so
soan thado, in GPXD hoéc in théng kém theo du
bao. thdo  GPXD,

hodc van ban.

B4 | Duyét du thio: Phé truéng | 01 ngdy | - Béo cao két
Hb so du/ khéng di diéu kién giai | phong qua kiém tra/
quyét. Kiém tra va ky xdc nhin két chuyén moén thy 1y hé so
qué do chuyén vién phong chuyén kém theo dy
moén thue hién (chuyén sang B5), thio GPXD,

hoac vin ban

B5 | Duyét du thao: Trudng - Béo cdo két
Hb so du/ khong du didu kién giai | phong 02 ngdy | qua kiém tra/
quyét. Kiém tra va ky x4c nhdn két | chuyén mén thu 1y hd so
qua do Pho trudng phong, chuyén kém theo du
vién phong chuyén mdn thyuc hign. thao GPXD,
(chuyén sang B6) hoédc vén ban

B6 | Ky duyét vén ban: Lanh dao co | 02 ngdy | - Béo céo két
Hb so di/ khong da diéu kién giai | quan -phu qua kiém tra/
quyét. Kiém tra va ky duyét két qua | trach. thy Iy hé so
do Phong chuyén mén trinh. keém theo du
(chuyén sang B7) thao GPXD,

hodc vin ban

B7 | Hoan thién hé so: - Chuyén 0l ngay |- Bdo cdo két
- Lay s6, déng ddu ban hanh van | vién Phong qué kiém tra/
ban hodc gidy phép xdy dung. chuyén thu 1y hé so
- Chuyén két qua xir ly t61 B6 phan | mon. kém theo du
TN&TK @ tra két qua cho cong - B§ phén thio  GPXD,
déan theo quy dinh. TN&TKQ. hodc véan ban
- Thure hién luu trit theo quy dinh | - B phan - Phién kiém

Juu trit. sodt qua trinh

giai quyét ho so

Biéu mau
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1. Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua

2. Phiéu yéu ciu b sung hoan thién hd so
3. Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so
4. Phiéu xin 1i va hen lai ngdy tra két qué
5. Phiéu kiém sot qu4 trinh gii quyét hd so
6. S6 theo doi hd so

7. Bdo cdo két qua kiém tra/ thy Iy hé so

8. Pon dé nghi cép gidy phép xdy dung

9. Gidy phép xdy dung
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Chir ky s:(”') cua T chire
(néu 1a biéu mau dién tir) . i )
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Biéu mau so 1

NGANH/CAP HUYEN/CAP DPéc 1ap - Tw do - Hanh phic
) ¢ U —
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
So:........ /HDHS , ngay ... thang ... ... nam .. ...
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
M3 hé so:......
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong/Bd phén Tiép nhan va Trakét qua ...............
Tlep nhan hd so cla: ....ooveeeiiviiieeeeen... Prachic.......oo
S6 dibn thoai: ...oovvvveeiiiiieeee e, Email: ..o
N1 dung yéu cau giai quyet ...................................................................
Thanh phén hd so ndp gbém:
O P O
e
S6 Iwong hd s0%..un.eivennn.. .. (bd)
Thoi gian giai quyet hd so theo quy dinh 1 ............... ngay

Thoi gian nhédn ho so: ....gid... phut ngay ... thang ...ndm....
Thoi gian tra két qua g1a1 quyét hd so:... gio..., phit, ngdy ... .thang...ndm....
bang ky nhén két QUATAL oo

Vao S theo d6i hd so, Quyen ST e SEthir tu. .oevvveeeeennn,
NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ¥é ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(Chit ky 56 ctia Nguoi tiép nhan hoé so néu la
biéy mdu dién tir)

Ghi chu:

- Truong hep chua thiét 1ap dwoc Hé théng thong tin mot cira dién i, Gidy t1ep nhén va
hen tra két qua dugc lap thanh 2 lién; mdt lién giao cho td chirc, c4 nhan ndp hd 50’ trong
trudmg hop nop truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh so
45/2016/QD-TTg; mot 1ién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
va dugc lru tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢dng/B§ phén Mt cira;

- T4 chire, ¢4 nhan c6 thé dang ky nhan két qua tai Bo phan Mt clra hoic tai nha (tru s&
tb chuc) qua dich vu buu chinh.
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Chit ky s6 clia To chire
(neu 14 bi€u mau dién ) |
TEN CAP TINH (hoic) B),  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Biéu mau s6 2

NGANH/CAP HUYEN/CAP Dic lap - Tw do - Hanh phiic
XA --------------- |
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hodc)
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
SO:........ /HDHS , ngay ... ... thang ... ... nam ......
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
S
Noi dung yéu céu giai GUYEL: .ottt e
Dia chi: ..ooovi
Sé diénthoai......................... Email:.......oo
Yéu cdu hoan thién hd so gbm nhirng ndi dung sau:
Lo e
TR
S
d e
LY dor oo
Trong qué trinh hoan thlen hd so néu c6 vudéng mic, OngﬂBa lién hé véi
............................. sb diénthogi ............................ dé dugc hréng dan./
NGUOI HUGNG DAN
(Ky va ghi r6 ho tén)

(Chit ky 56 cia Nguoi hudng déin néu la
biéu mdu dién tit)
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Chir ky s0 ctia T chire (n€u

T AT Biéu miu s6 3
la biCu mau dién tr)

TEN CAP TINH (hoac) BO, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
XA s
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BOQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

S6:...../TTPVHCC ey AGAY . théng ... ndm ......
(BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng/Bg phdn Mot ctra.........oooveviiiiiinnns.
TiEP NhAN DO SO CUAT L.vvveeiiie et e,
DA Gl
S8 dIBN thOBL: +ovveeeeeeee e

NOi dung y8u cAu gial QUYEL.......oveveiiiiii et
Qua xem xét, Trung tdm Phuc vu haph qhmh cdng/B6 phan Tlep nhén va Tra két qua
thong bao khong tiép nhin, giai quyét hé so nay véi ly do cy thé nhu sau:

Xin théng béo cho Ong/Ba duge biét va thuc hién./.

NGUGI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(Chit ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn hé so néu
lér biéu mau dién tik)
Ghi chii: Trudng hop chua thiét 14p dugc Hé théng théng tin mét cira dién tir, Phiéu
dugc lap thanh 2 lién; mét lién giao cho tb chirc, ca nhan ndp ho so trong trudmg hop ndp
trire tiép, nop qua dich vu buu chinh céng ich theo Quyét dinh sd 45/2016/Qb-TTg; mot
lién duge luu tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong/Bé phén Tlep nhén va Tra két qua.
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Chir ky sb clia T6 chire (néu

Biéu :miu sé 4
13 bidu miu dién tir)

TEN BO, NGANH/CAP TINH/  CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM

CAP HUYEN Déc lap - Ty do - Hanh phic
TEN CO QUANDONVY
CAP XA
Sb:....... /PXL- e e, IEAY L thdng ... .. r!uim ......

PHIEU XIN LOI VA HEN LAINGAY TRA KET QUA

Kinh gl
Ngdy...thang...ndm ..., (#én co quan, don vi) tiép nhda giai quyet hé so de nghi gidi quyét
thd tuc hanh chinh (ten thu tuc hanh chinh) cia Ong/Ba/To chirc); masé: ........ !
Thoi gian hen tra két qua gidi quyét hd so: ..gi0.., ngay... thang...ndm.. '
Tuy nhién dén nay, (tén co quan, don vi) chua tra ket qua giai quyet hd so cua
Ong/Ba/To chirc ding thdi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan hd so va tra két qua/Blen
nhan ho so. . Ly do:..
Su cham tré nay da gay phlén ha, tén kém chi phi, cong sirc cua Ong/Ba/To chure.
(tén co quan, dom vj) xin 16i Ong/By/Tb chirc v4 s& tra két qua gidi quyét hd so cho
Ong/B¥/T4 chirc vao ngay ....... thang .ndm .....,
Mong nhén dugce sy théng cam cia Ong/Ba/To chire vi sy cham tré nay./.

THU TRUGNG CO QUAN, DON VI

(Ky va ghi vd ho tén)
(Chi¥ ky 56 ciia Thi frudng co quan, don vi néu la
biéu méu dién tir)








74

Chir ky s6 cua TO chie (néu

la bieu mau di¢n tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO,
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA

TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BO PHAN TIEP NHAN VA

Bieéu mau so 5

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TRA KET QUA
Sé:....../,TTPVHCC , HEAY ... ... thang ... ... nam ...
(BPTNTKQ)
~ PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
MESORO SOT v
Co quan (b0 phan) giai quyethd so: ...
Co quan phdi hop gidl quyELhO SO ..o i
KET QUA GIAI
~ THOI GIAN GIAO, NHAN | QUYET HO SO GHI
TEN CO QUAN HO SO (Truwée han/ding | CHU
han/qua han)
...gi0.. .phut, ngay ... thang ...
1. Giao: nam....
Trung tim Phuc vu hanh| Nguwoi giao | Ngwoi nhin
chinh céng/B& phén

Tiép nhan va Tra két
qua

Tiép nhan va Tra két

2. Nhén: .....
...gi0...phut, ngay... thang...

1. Giao: ......... nam....

2. Nhén: ......... Ngudi giao | Ngudi nhan
...gi0...phtt, ngay ... thang ...

1. Giao: .............. nam....

2. Nhan: ............. Ngwoi giao | Ngwdi nhén

1. Giao: ......ooenees ...g10...phut, ngay ... thang...
nam....

2. Nhén: Ngudi giao | Ngudinhin

Trung tim Phuc vu hanh

chinh cong/Bé phin

qua
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Ghi chi: ‘
- Trrdong hop héd so duoc chuyén qua dich vu buu chinh céng ich theo Quyét dinh )

45/2016/QD-TTg thi thoi gian giao, nhén ho so va vi€c ky nhan thé hién trong héa don
cﬁa’cor quan Buu qhinlg; )
- K&t qua giai quyét hé so do bén nhan nhdp théng tin/ ghi khi nhén ban giao ho so.

- Trudng hop Hé théng thong tin mot cira dién tir chua vén hanh, nguoi giao va nguoi

nhén phai ky va ghi rd ho tén. Khi H¢ théng thong tin mot cira dién tir da vén héllflh, viée
Iwu vét duge thye hién tir dong va thé hién trén miu phiéu dién tir
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Biéu mau s6 6
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phie

TEN CAP TINH (hoic) BO,
NGANH/CAP HUYEN/CAP
XA
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)

BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé:...... .TTPVHCC(BPTNTKQ) e e ee e, AGAY thang ... ... nam ... ...
SO THEO DOI HO SO
Nhén va Tra két qua

Tents| D12 | CO
chi, | quan Phuong

str|Ma | Ten jehte, ) "G\ b tri[Nhin|Hen trd |Tra két| thae | . ..
hoso| TTHC | ca oA U Y £, . - ~  z |[Ky nhin
. |dién | giai [hoso|ketquda| qua |nhan keét :
nhan . £ i
thoai | quyét | qua
3 4 5 6 7 8 10 11 12

Ghi chii:S6 theo dbi ho so duge lap theo ting Iinh vue hoac nhom Iinh vyce tai B phan

Mot cira.
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Biéu mau so 7

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NGANH/CAP HUYEN Doclip - Twdo - Hanh phic
BQ PHAN CHUYEN MON GIAI Ha Noi, ngay ... thang +... nim 20..
QUYET HO SO

BAO CAO
Két qua kiem tra ho so/ thu Iy hd se

L. Théng tin vé hd so:
1.1. 86 hé so:
1.2. Chii diu tur:
1.3 Cong trinh/dy dn:
1.4. Dja diém xiy dyng:
1.5. Noi dung:
1.6. Ngay lap:
1.7. Ngay giao thu ly:
II. Két qua kiém tra:
2.1. Hién trang:
- Ngay kiém tra:
- Thanh phén kiém tra;
- Két qua kiém tra:
2.2. Thanh phan hé so:
(Ap dung véi timg logi ho so theo quy dinh muc 3.2 méi Quy trinh )
2.3 Quy mé cong trinh d2 nghi cip GPXD:

Vanbanphaply | Dién | Dién |Matdo | Hesd | Tong diéntich | Chidu | S8
tich tich XD sur san, phin ngdm, | cao tng
dét XD (%) | dung ndi (m)
(m2) | (m2) dat (m2)
(14n)
Céc tai liéu tuong
ng vdi tirng loai
hd so d@é nghi cép
GPXD
|
Danh gia:
Danh gid cic Diéu kién cép GPXD theo quy dinh Dép tng (X) Khéng dap tng
X)

II1. Pé xuit: i

Pé xuit: V& GPXD/ Khong du diéu kién cap GPXD kém theo Iy do (Quy dink tai
Nghi dinh 56 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét L‘ga’ noi
dung vé quan Iy dyr dn dau tw xdy ditng) '








78

Y kién Phong Chuyén mén Y kién Lanh dao co quan
TRUONG PHONG

PHO PHONG

CHUYEN VIEN THU LY

IV. Két qua thu IV ho so:
(Sau khi CPT bd sung HS, 1iy v kién co quan c6 lién quan )

4.1. Tinh hop phdp, hop I¢ ciia hé so:

a. V& ho so bd sung:

Ngay ......, Chu dAu tu hoan thién hd so - két qua khéc phuc cac ndi dung chura phit hop theo
Thong bao sb ...... ngay .....cta....... nhusau:...

b. V& kién céc co quan ¢6 lién quan:. ..

Bio c4o bb sung: (cdc y kién cta timg bd phan giai quyét hd so- néu co)

~-Lanh dao Phong: . .oovivirioi
-Lanh dao coquan/ huy€n: .........oovviniii

4.2. Két luiin:

- Cin ctr ndi dung hd so, két qua kiém tra hién trang va y kién cac co quan lién
quan, d6i chiéu véi cac quy dinh phép luat hién hanh, Phong Cép phép xay dung du thao
gidy phép xay dung.

V. Y kién dé xuft:

Phong chuyén mén duw thdo Gidy phép x4y dung/ Thong béo héd so khong da didu

kién cép giéy_ phép xdy dung(Kem theo du thio ).

Y kién Phong Chuyénmén Y kién Lanh dao co quan/ huyén
(cac y kien cua timg bd phén giai quyet ho
s0- néu co)
TRUONG PHONG
PHO PHONG

CHUYEN VIEN THU LY
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. } . 3 Biéu miu sé 8.a
CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Ddc lap - Ty do - Hanh phiic

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG |
(Sur dung cho céng trinh: Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguong 1on
gido/Tuong dai, tranh hoanh trdang /Nha & riéng lé/Sira chita, cdi tao/Theo giai !doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinkh theo tuyén trong do thi/Dy
an/Di doi cong trinh)

Kinhgi: .........................

1. Thong tin vé cha dau tu:
- Tén chit dau tur (tén chu ho):

.........................................................................

-Nguoidaidién: ... Chite vu (nén cd): .oooooovvovnee
-Diachiliénhé:sonha: ...................... duong/phod: ...
phudng/xa: .................... quin/huyén: ...................... tinh/thanh pho: l
-86dién thogi: ...

2. Théng tin cong trinh:
- Dia diém xay dung:

LOdat sd: ..o Dién tich .........., m’.

Taisbnha: .......................... dudong/phd ... :
phuomg/xa: ... quanhuyén: ... |
tinh, thanh phé: |

3.1. T4 chirc/c4 nhan 1ap thiét ké xay dung:

- Tén 6 chirc/ca nhan: M3 sé chimg chi nang lyc/hanh nghé:

- Tén va mad s6 ching chi hanh nghé cia cac chu nhi¢m, chu tri thiét ké:
3.2. T4 chirc/c4 nhén thim tra thiét ké xay dung:

- Tén t4 chirc/ca nhan: Mi sé ching chi ning hrc/hanh nghé:

- Tén va ma s6 chitng chi hanh ngh& ciia cac chi tri tham tra thiét ké:....
4. Noi dung d& nghj cip phép:

4.1. Bbi voi cong trinh khdng theo tuyén, tin ngudng, ton gido:

3. T6 chitc/c4 nhan 1ap, thAm tra thiét ké x4y dung: ' \

-Loaicongtrinh: ... ... T T Cép cong trinh:
-Diéntich xay dung: ........................... m?. '

- Cbt xay dung: ... m. '

- Téng dién tich san (dbi vai cong trinh dén dung va cong trinh c6 két ciu dang
nha)............... mz(ghi rd dién tich san cde tang ham, 1ng trén mdt dat, ting kY thudr,
téng lung, tum).

- Chiéu cao cong trinh: ..................... m (trong dé ghi ré chiéu cao cde tcfng ham, td?ng
trén mdt dat, ting lung, tum - néu co).

-S6 CANg: (8hi ¥8 $6 tang him, tang trén mdt dat, z‘cfng kp thudt, tang

litng, tum - néu cg). ]
4.2. Boi v6i cong trinh theo tuyén trong dd thi: L
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-Loaicong trinh: ... Cép cbng trinh:

- Téng chidu dai céng trinh: ............... m (ghi rd chiéu dai qua timg khu vc ddc thi,
qua timg dia gioi hanh chinh xd, phwong, quadn, huyén, tinh, thanh pho).
-Cétetacong trinh: ..ooooviivienininnn, m (ghi & cot qua firng khu viee).

- Chidu cao tinh khong cia tuyén: ......... m (ghi ro chiéu cao qua cde khu viec).
- P sdu cong trinh: ............... m (ghi ré d¢ sdu qua tieng khu viee).

4.3. Bbi v4i cong trinh tuong dai, tranh hoanh hang:

-Loaicdng trinh: ...t Cép cbng trinh:
-Diéntich xay dung: .......cooooiiiiiii m’.

S COLXAY dUNE: vt m.

- Chiéu cao cong trinh: ........covvvneen. P m.

4.4. Dbi véi cong trinh nha & riéng 1é:

- CAp cONE N ..vvii e

- Dién tich xdy dung 1ANg 1 (1ANG 80 1ovvveee e e m”.
- Tong dién tich SAM L m (trong do ghi ré dién tich san
cac rang ham, tdng trén mdt dat, tang ky thudt, ting limg, tum).

- Chiéu cao cong trinh: ............ m (trong dé ghi rd chiéu cao cdc tang ham, tang trén
mdit dat téng ling, tum).

- 86 tang (trong dd ghi rd s6 tdng hdm, tng trén mdt dat, tang ky thuat tang licng, tum).
4.5. Pbi v6i truomg hop cai tao, stra chira:

-LoaicOng trinh: ... Cép cong trinh:

2

..............................

- Cdc ndt dung theo quy dmh ta1 muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 twong (ng v&i loai cdng trinh.
4.6. Dbi v6i trudmg hop cép gidy phép theo giai doan

- Giai doan 1:

+ Loai cong trinh: ... Cép cong trinh:

+ Céc ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1, 4.2; 4.3; 4.4 tuong Umg voi loai va giai doan 1
cuia cdng trinh.

- Giai doan 2;

Céc ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 twong Gng véi loai va giai doan 1
cda cong trinh.

- Giai doan ...

4.7. Déi véi trwdmg hop cip cho Dy an:

c T U AN e

Paduge: ... phé duyét, theo Quyét dinh sb: .............. NZAY +ovvvrvivnnennn.

- Gdm: (n) cong trinh

Trong do:

Cong trinh sb (1-n): (tén céng trink)

*LoaicOng trinh: ... CAp cong trinh:

* Céc thong tin chtl yéu clia cONg trinh: ..o..oovvviiiier e

4.8. Dbi véi truong hop di doi cong trinh:

- Cong trinh can di doi:
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-Logicdng trinh: ... Cép cong trinh:

- Dién tich x4y dyung ting 1 (tAng L) m".
- Tong dién tichsan: ... """ m°,
- Chiéu cao congtrinh: ... m.

- Bia diém cong trinh di doi dén:

LO At s6: .o Digntich...................
m’,

------------------------------------------

tinh, thanh pho: ...
- 86 téng: .................................................................................... ‘

5. Dy kién th&i gian hoan thanh congtrinh: ... th%’lng.
6. Cam két: Téi xin cam doan lam theo ding gidy phép dugc cdp, néu sai tai xin hoan
toan chiu trach nhiém va bj xir ly theo quy dinh cua phap luat.

Guii kém theo Don nay cdc tdi lidu:

I-
2 -
e, NGAY L thang .... ndam.....
NGUOI LAM PON/PAI DIEN CHU DAU!
TU

(KY, ghi r6 ho tén, dong ddu (néu co))
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Biéu méu s6 8.b
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Ty do - Hanh phic
PON PE NGHI PIEU CHINH/GIA HAN/CAP LAI GIAY PHEP XAY DUNG
(St dung cho: Céng trinh/Nha ¢ riéng Ié)

Kinh glri: ..oocivviiiiiinionnn,
1. Tén chil dAu t (ChU G): «ovvvereeeeeeiiiiit ettt an e
-Ngudtdai di€n: ....ooooviini Chirc v
- Pia chi ién hé:
S6nha: ... dudng (phd)......ccooivveeennns phudng (X4) ......covvvvvvnennnns
quin (huyén) ........oooeevvunnnnnen, tinh, thanh phé: ..o
- 8§ dién thoai:
2.Dia dlem xay dung:
LO @At SO: oo, Diéntich........oooiiiiiiii
m’.
Tail: o AUONE: .
PhUONE (X&) oo quéan {(huyén)
tinh, thanh Phd: ...ooe e,
3. Gidy phép xdy dung da duoc cip: (56, ngay, co quan cdp)
N6i dung Gidy phép:

..........................................................................................................

4. N¢i dung dé nghj diéu chinh so véi Gidy phép da dugc cip (hodc Iy do dé nghi gia
han/cap lai):

..........................................................................................................

------------

6. Cam két: T6i xin cam doan 1am theo dung gidy phép didu chinh dugc cép, néu sai téi
xin hoan toan chiu trach nhiém va bi xtt ly theo quy dinh ctia phép luit.

Grei kem theo Pon nay cdc tdi lidu.

1 -

7.

, ngay ... thang .... ndm.....
NGUOI LAM DGN/DAI DIEN CHU PAU TU
(Ky, ghi rd ho tén, déng ddu (néu cd))
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Biéu mAu s 9.a

(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
_ PHEP NAM
XAY DUNG.... DBoc 14p - Ty do - Hanh phic
) . e, NAY .. thdng ... ndm ...
GIAY PHEP XAY DUNG

S6: /GPXD ’ |
(Str dung cho céng trinh khéng theo tuyén) |

.........................................................................................................

2. Pugc phép xay dung cong trinh: (zén COMGIFINA) ..o i
- Theo thiét ké: |

..........................................................................................................

- Pon vi thim dinh, thdm tra (néu COJ e

- Chu tri thém tra thitké: ...

- Gém cé4c ndi dung sau: -
+ Vi tri xdy dung (ghi 15 16 dét, dia Chi): oo
+ C6t nén xay dung cong trinh: ...

+Chigididuong dod: ... , chi giéi x4y dung:

+ Mau sac cong trinh (nu cé): ...

+ Chi€u sdu cdng trinh (tink tir cot 0,00 déi véi cong trinh co tang ham):............
Doi véi cong trinh dan dung v cong trink c6 két cdu dang nha, bo sung cdc néi dung
sau.

+ Dién tich xay dung tfmg 1 (téng (13- ) m?

+ Téng dién tich san (bao gom cd tang ham va tang ling):....... m’
+ Chiéu cao cong trinh: ... ... m;

+ 86 ting (trong do ghi ré s6 tang hdm va tci‘ng ling): ...

3. Gidy t&r vé dat dai:

4. Gidy phép nay cé hiéu lgc khéi cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngdy cép;
qua thdi han trén thi phai dé nghj gia han gidy phép x4y dung.

THU TRUOGNG CO QUAN
Noi nhgn: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chit ddu tu; (Ky tén, dong diu) i

-Luu: VT, .....

i
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NQI DUNG SAU BAY
1. Phai hoan toan chju trach nhiém trude phap luat néu xam pham céc quyén hgp phép
ciia cdc chi s& hiru lién ké.
2. Phai thyre hién ding cc quy dinh ctia phap luat vé dat dai, vé dAu tu x4y dung va Giy
phép x4y dung nay.
3. Thye hién théng bao khéi cong xdy dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Gidy phép xdy dung cho co quan ¢6 thdm quyén khi duge yéu céu theo quy
dinh cta phdp luat va treo bién bao tai dia diém x4y du*ng theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay ddi mot trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu
98 Ludt Xay dung nam 2014 thi phai d& nghi diéu chinh gidy phép xy dung va chd
quyét dinh ciia co quan cip glay phep
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. N6i dung didu chinh/gia Ban: ...........ooeetiiiiiice oo,
2. Thoi gian ¢6 hién luc clia gy phép: ......vvvveeeiiieiee e

...... , ngay ........ thang ... nam... ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(K3 tén, dong déu)







85

Mh s6 9.b
(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET.
PHEP NAM
XAY DUNG..... Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
.............. . Agay ... thang ... ndm ... ..
GIAY PHEP XAY DUNG
86: /GPXD
(Str dung cho céng trinh ngdam)

1. Cr?ip ChOT o e
Dia chi: s6 nha; ......... dudng (phd)............ phudng (xa): ............ quén
(huyén)........tinh/thanh phé:...
2. Bugc phép xay dung cong trinh theo nhing néi dung saw: ....................
- Theo thi€t ké: ... 5
- Do: (tén td chirc tw van).................. lap ‘ |
- Chi nhi¢m, chi tr thiétké: ... . |
- Pon vi thAim dinh, thim tra (néu CO e,
- Chi tri thédm tra thiét ké: ..., .
- Gom céc ndi dung sau:
- Tencdng trinh: ...
SVt XAy dung: T
+ Piédm dau cong trinh (Péi véi cong trinh theo tuyén): ....................
+ Piém cubi cong trinh (B4 véi cbng trinh theo tuyén): .....................
-Quym6 cong trinh: ... SRR
- Téng chiéu daj cong trinh:
........................................................................... m.
- Chiéu réng cong trinh: .......... o m, dén:................... m.
- Chiéu sau cong trinh: .......... 0. m,dén:.... m.
- Khoéng cach nhé nhét dén cOng trinh [4n can:
3. Giy to ve dat dai: ..o '

4. Gidy phép ndy ¢6 hiéu luc khdi cong xay dung trong thdi han 12 thang ké tur ngéty cap;
qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

THU TRUONG CQ QUAN
Noi nhgn: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT, .....
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(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NQI DUNG SAU BAY
1. Phai hoan toan chju trach nhiém trude phap luat néu xAm pham cdc quyén hop phép
cia cdc chil s& hitu lién ké. )
2. Phai thue hién dung céc quy dinh ciia phap luat vé dét dai, vé dau tu xay dung va Giay
phép xdy dung nay.
3. Phai théng bdo bang vin ban vé ngay khéi cong cho co quan cép phép xdy dung triréce
khi khéi cong xéy dung cong trinh.
4. Xuit trinh Gidy phép xay dung cho co quan ¢o thdm quyén khi duge yéu cau theo quy
dinh cta phap luat va treo bién béo tai dia diém xay dyung theo quy dinh.
5. Khi didu chinh thiét ké 1am thay di mot trong cac noi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu
98 Luat Xay dyng ndm 2014 thi phai d& nghi diéu chinh gidy phép xdy dung va chd
quyét dinh ctia co quan cp glay phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

1. N§i dung didu chinh/gia han: .........cooooiviiiiiiirii e
2. Thai gian ¢6 hiéu Iuc cla gAY Phep: ...eii i

............. , BgAy ...... thdng ... ndm ... ......
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(KY tén, dong dau)
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|
Lo,
Mau s6 9.c

(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET
_ PHEP NAM
XAY DUNG..... Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
, ngay ... thdng ... nim ... ...
GIAY PHEP XAY DUNG

S6: /GPXD , |
(Str dung cho cong trinh theo tuyén) :
L CAD ORO: oo
Dia chi: s nha: ......... dudng (phd)............. phuong (xa): ............ quan
(huyén)........tinh/thanh phé:...
2. Dugc phép xay dung cong trinh: (tén cong trinh) ...
- Theo thiCtKé: ...

- Chi nhiém, cha tri thiétké: ........... ...

- Don vi thim dinh, thim tra (néu COJY oo

- Chi tri thdm tra thiét ké; ...

- Gdém céc ndi dung sau;

+ Vi tri xay dung (ghi ré vi tri, dia CRU: i

+ Hudng tuyén cong trinh: ...

+ Cét nén x8y dung cong trinh: ...

+ Chiéu sau cdng trinh (367 véi cong trinh ngam theo myén): .

3. Gy 10 vé dt dai: ... T

4. Gidy phép nay c6 hiéu hrc khéi cong xdy dung trong thdi han 12 thang ké tir ng!z‘ly cap;
|

,

qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han giay phép xdy dyng.

THU TRUGNG CO QUAN |
Noi nhgn: CAP GIAY PHEP XAY DUNG |
- Chu dau tu; (KY tén, dong diu)

-Lwu: VT, .....
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NQI DUNG SAU DAY
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trude phap lust néu xdm pham céc quyén hop phdp
ctia cac chi1 s¢ hiru lién ké.
2. Phai thyc hién dung cac quy dinh ctia phap ludt vé dit dai, vé diu tu x4y dung va Gidy
phép x4y dung nay.
3. Thyc hién thong bao khdi cong xdy dyung cdng trinh theo quy dinh.
4. Xuft trinh Gidy phép xdy dung cho co quan ¢6 thdm quyén khi duge yéu cu theo quy
dinh cua phap luat va treo bién béo tai dja diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 biéu
98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai d& nghj diéu chinh gidy phép xay dung va chd
quyét dinh ctia co quan cép glay phep.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Néi dung diéu chinh/gia han:

................................................................................

.....................................................................

., hgay... thang ...ndm ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng ddu)
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MAu sb 9.d
) (Trang 1) :
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VILET
_ PHEP NAM '
XAY DUNG... Dic lap - Ty do - Hanh phic
, hgay.....thdng.... ndm!...
GIAY PHEP XAY DUNG

, S6: /GPXD ’
(St dung cap theo giai doan cia cong trinh khong theo tuyén)

.......................................................H.........................................;

Dia chi: s6 nha:. .. duong... phuong (x&):... quan (huyén) ... tinh/thanh phd: ... |
2. Buge phép xdy dung cong trinh theo giai doan: (tén cong trinh) ............

" Theo thiCt KE: w....ovovi v oeeeeree oo
- Do: (tén 16 chite tur Van) ... lap

- Pon vi thim dinh, thdm tra (néu co):
- Gém céc ndi dung sau:

+ Vi trf xdy dung (ghi r6 16 ddt, dia chi):

......

......................................

......................................

+Cotnén x4y dung cong trinh: ...

+ Mat d§ xdy dung: ................. hé s sir dung dat: ...
+ Chi gidi duong d6:............. chi giéi xay dyng: ...................... R I
+ Di€n tich xdy dung: ...... m’ |

* Giai doan 1: !
+ Chi€u séu c¢ong trinh (tinh tir ¢t 0,00 déi véi cong trinh c6 tang ham).. . .;
2

+ Dién tich x4y dyng ting 1 (néu 110} U m

+ Thng dién tich san x@y dung giai doan 1 (hao gém ca tang hdm):.... m*

+ Chiéu cao xdy dung giaidoan 1: ............... m;

+86 tang xdy dung giai doan 1 (ghi ré s6 tdng ham, téng himg)i..............

+ Mau sic ¢ong trinh (8 COY: .o

* Giai dogn 2:

+ Tbng dién tich san xdy dung giai doan 1 va giai doan 2:................ m’

+ Chiéu cao cong trinh giaidoan 2: ........................... m

+ 86 ting xdy dung giai doan 2 (ghi ré s td‘ng hdm, rcing ling 2 giai dogny.........

+ Mau sic cdng trinh (néu ¢6): ...........ve

* Giai dogn...... (ghi twong tu nhu cac ndi dung cla giai doan 2 twong Umg véi giai doan
d& nghi cép gidy phép xdy dung) |
3. Gily t& V& QAL @a: .....ovovrross oo

4. Gidy phép nay c6 hiéu luc khoi cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cép;
qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xdy dung.

THU TRUGNG CO QUAN
Noi nhin: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Cha dau tu; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT,...

R
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NQI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan todn chiu trach nhiém trurdc phap luat néu xadm pham céc quyén hop phap
ctia cAce chd s& hiru lién k&.
2. Phai thyc hién dung cic quy dinh ciia phéap ludt vé dét dai, vé dau tw xdy dyng va Gidy
phép xdy dung nay.
3. Thuc hién théng béo khdi cong xay dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Gidy phép xay dung cho co quan ¢d thidm quyén khi duoc yéu ciu theo quy
dinh cua phép ludt va treo bién béo tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay déi mot trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 bidu
98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai 2 nghi diéu chinh gidy phép x4y dung va chd
quyét dinh cta co quan cip glay phép.
PILU CHiINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Nbi dung diéu chinh/gia han:

................................................................................

.....................................................................

., ngay... thang ..ndm ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong dédu)
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Miu s6 9.¢

. (Trang 1) ;
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET
_ PHEP NAM
XAY DUNG... Djc 13p - Tw do - Hanh phiic
. ngay.....thdng ... nam...
GIAY PHEP XAY DUNG

' S6:  /GPXD
(St dung cdp theo giai doan cua céng trinh theo fuyén)

1. Cép cho:

Bja chi: s6 nha:. .. dudng... phuong (xa):... quan (huyén) ... tinh/thanh phé: ...

2. Dugce phép xay dung cong trinh theo giai doan: (tén cong trinh) ............

" THEO THICLKE: ot oo
- Do: (tén tb chire tu Ve‘in) ................. 1ap

- Chu nhiém, chu tri thiét ké: ........ . |

.................................................................

* Giai doan 1.

+ Vi tri x4y dung (ghi r& vitrd, diachi)................
+ Huéng tuyén cong trinh: ...
+ Cbt nén xay dung cong trinh: ... T
+ Chiéu sau cbng trinh (d6i véi cdng trinh ngdm theo tuyén):

* Giai doan 2:

+ Vi tri xdy dung (ghi 15 vitr, diachi): ...
T Hudng tuyen céng trinh: ...
* Cot nén xdy dyng cong trinh: ....................... T

+ Chiéu sau cong trinh (d6i véi cdng trinh ngdm theo tuyén):

* Giai dogn...

3. Gigy o v&ddtdai: ...

4. Gidy phép nay c6 hidu luc khoi cong xdy dung trong thdi han 12 théng ké tur ngdy cép;
qua tho1 han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN |
Noi nhin: . CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dAu tu; (K tén, déng ddu)

-Luu: VT,...
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU DAY
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truée phép ludt néu xAm pham cac quyén hop phép
cia cac cha s hitu lién ké. )
2. Phai thye hién ding cdc quy dinh cia phap ludt vé dat dai, vé dau tw xdy dung va Giay
phép x4y dung nay.
3. Thue hién thong bao khai cong xdy dung cong trinb theo quy dinh.
4. Xuét trinh Gidy phép xay dung cho ¢o quan c6 thdm quyén khi duge yéu ciu theo quy
dinh cta phap ludt va treo bién béo tai dja diém xay dlmg theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i mot trong cac noi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu
98 Luét Xy dung nam 2014 thi phai & nghi diéu chinh gidy phép x4y dung va cho
quyét dinh cia co quan cip glay phep
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. N6i dung diéu chinh/gia han:

................................................................................

.....................................................................

., hgay... thang ..ndm ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong ddu)
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Miu sb 9.g
(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET
PHEP NAM
XAY DUNG... Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
, hgay....thdng.... ndm
GIAY PHEP XAY DUNG
Sé:  /GPXD
: (St dung cdp cho dir dn)
L CAP €hO: ..o
Diq chi: sé nha:...... duong (phd)...... phudng (xa):...... quan (huyén)....... tinh/thanh
pho:
2. Dugc phép xay dung cac cong trinh thude dywén: ............................
- Téng s cong trinh: (1) cong trinh |
- Cong trinh s (1) e :

cdp gidy phép xdy dung)

3. Gidy tor vé quyén st dung dﬁt .......

4. Ghi nhin cdc céng trinh da khéi cong: |
-Congtrinh: ...

-Cong trinh: ... ; -
5. Gidy phép ¢6 hiéu luc khéi cong xdy dung trong thovi han 12 thang ké tir ngady cp; qué

thoi han trén thi phai d€ nghi gia han gidy phép x4y ding.

THU TRUGNG CG QUAN
Noi nhin: CAP GIAY PHEP XAY DUNG |
-~ Cha dau ur; (Ky tén, dong dau)

-Luu: VT,. ..
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NQI DUNG SAU BAY
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truée phap ludt néu xdm pham cic quyen hop phap
ctia cc chi s& hiru lién ké.
2. Phai thue hién ding céc quy dinh ciia phap ludt vé dét dai, vé dau tu xdy dyng va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thyc hién thong béo khoi cong xdy dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xudt trinh Gidy phép xay dyng cho co quan ¢6 thdm quyén khi duge yéu ciu theo quy
dinh ctia phap luét va treo bién bdo tai dia diém x4y dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay dbi mot trong cdc noi dung quy dinh tai khoan 1 biéu
98 Luft Xéy dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va chd
quyet dinh cta co quan cip glay phep.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. N6i dung didu chinh/gia han:

................................................................................

.....................................................................

.o, RIGAY... thdng .. .ndm ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong ddu)
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Miu s6 9.h
(Trang 1) ;
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET
PHEP NAM i
XAY DUNG... Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

, hgay....thdng.... ndm...

GIAY PHEP XAY DUNG
S0: /GPXD

(Sur dung cho nha 6 riéng I¢)
L CAP ChO: oo |
Dia chi: sé nha: ...... dudng...... phudng (x3):...... quén (huyén).... tinh/thanh phé: ......
2. Dugce phép xdy dung cong trinh: (t€n cong trinh).................... |
-Theo thi€tké: ...,
D0 lap
- GOm c4c noi dung sau:
* Vi tri x8y dung (ghi r3 16 dat, dia chi): ...
+ Cbt nén x8y dyng cong trinh: ... .
+ Mat d6 xay dung: ............ , hé sb sir dung dédt: ... :
+ Chi gi6i dudmg do, chi gidi xdy dung: ...
+ Mau sic cong trinh (néu €O): ..o
+ Di€n tich x4y dung téng I (téng ) e m
+ Tong dién tich san (bao gbm cé ting him va tang Itng) ... m
+ Chiéu cao cong trinh: .................. M SO ANG ..o
+ 86 t?mg (rfongd’éghiraso"tdnghd‘m va tc?ng TR oo
3. Gidy to vé quyén sir dung dat: ...
4. Giby phép nay ¢6 hiéu luc khéi cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngdy cip;
qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xdy dung,

THU TRUONG CO QUAN

Noi nhin: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chi dau tu; (K tén, dong déw)

- Luu: VT,...
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NOI DUNG SAU })AY
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truée phap luat néu xAm pham céc quyén hop phép
ciia céc chi s& hiru lién ké. \ )
2. Phai thie hién ding cdc quy dinh cta phép luat vé dat dai, vé dau tir xdy dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thyc hign théng bao khai cong xdy dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Gidy phép xay dung cho co quan c6 thdm quyén khi duge yéu cau theo quy
dinh ctia phap luét va treo bién béo tai dja diém x4y dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay dbi mét trong cdc ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu
98 Ludt Xay dyng nam 2014 thi phai @& nghi diéu chinh gidy phép xay dung va cher
quyet dinh cia co quan cap glay phep
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. N6i dung diéu chinh/gia han:

................................................................................

.....................................................................

., REAY... thdng .. .ndm ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong déu)
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Mau 50 9.i

(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
_ PHEP NAM
XAY DUNG... Djc ldp - Ty do - Hanh phiic

_______________________ |
, Ngay.....thdng.... nam....

GIAY PHEP SUA CHUA, CAI TAO CONG TRiNH
Sé: /GPSC (GPTC)
L.CaP CRO: v
-Diachi: .
-Nguoidaidién: ............................ Chire vy oo
-Diachiliénhé: ...

(huyén) .......... tinh/thanh phé: ........................ .
=80 8N thORE: ... |
2. Hién trang cbng trinh: e
- Lo datsb: ....... e, Dién

phudng (x3)............ quén (huyén)................ tinh/thanh phé: ......................
- Loai cong trinh:.......................... Cép cong trinh: ... |
- Dién tich xay dung:.............. m’. |
- Téng dién tich san.:......... m’(ghi ré dién tich san cde tang ham, tang trén meit d’d}, ting
kp thudt, tang lirmg, tum — @6i véi cong trinh dén dung, céng trinh cé két cdu dang nha).

- Chiéu cao cong trinh: ....m (trong do ghi ré chiéu cao cdc tang hdm, tang trén mdt ddt,
ting lumg, tum - d6i véi cong trinh din dung, cong trinh cé két cau dang nha).

- 86 tf;ing: (ghi ¥6 56 tci‘ng ham, tang trén mdt dat, tcfng ky thugt, tang limg, tum - d6i véi
cong trinh ddin dung, céng trinh c6 két cdu dang nha).

- Céc thong tin vé chiéu dai cdng trinh, ¢t x4y dung, chiéu cao tinh khéng, chiéu sdu
cong trinh,... twong 1ing véi loai ¢ong trinh stra chiva cai tao.

3. Pugc phép sira chira, cai tao véi noi dung sau:

- Loaicong trinh:.......................... Cép cong trinh: ...............................

- Céc thong tin v& c6ng trinh trong {ng vai loai cong trinh stra chita cai tao theo quy dinh
tai Mdu s6 03, 04,.... twong Gng véi loai cdng trinh.

4, Giefly 1o vé quyén st dung dat va s¢ hitu cong trinh: ........................ ] o

5. Gidy phép ndy ¢6 hiéu lyc khéi cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cap;
qud thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhin: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, déng dau)

- Luu: VT,...

L
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NOQI DUNG SAU DAY
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat néu xAm pham céc quyén hop phép
cla céc cha sé hiru lién k8, o _
2. Phai thyc hién ding céc quy dinh ctia phap Iuat vé dét dai, vé dau tu xay dyng va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thyc hién thong béo khéi cong xdy dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Gidy phép xay dung cho co quan c6 thdm quyén khi duge yéu ciu theo quy
dinh cta phap luat va treo bién béo tai dia diém x4y dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i mot trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu
98 Luft Xy dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va chd
quyét dinh ciia co quan cép glay phep
PILU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. N6i dung diéu chinh/gia han:

................................................................................

.....................................................................

., hgay... thang ...ndm ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng ddu)
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Miu s6 9.k
(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET\
PHEP NAM
XAY DUNG... Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
, NBAY.....thdng.... ndm...

GIAY PHEP DI DOI CONG TRINH
S6: /GPDDCT

L CAP ChO: ..o
- Pia chi:
Sé nha: ...... duong (phd): T
phudng (x8):..............ccoc quan thuyén)................oo e
T el
2. Pugc phép di doi cong trinh: |
- Tén cong tEADNC. e
- Tir dia diém: (ghi r5 16 ddt, dia chi)

- Quy mé6 cong trinh: (dign tich mdt bang, chiéu cao cong trinh)

- T6i dja diém: ......... (ghi rd 16 ddt, dja chi)

-Lo dat di doi dén: (dién tich, ranh gici)

- Cht nén cong trinh di Ao GN: oo

- Chi gidi dudng 40, chi gidi XAY AUNE: ...v.oveeeeeeceeeeeeeeeeeeeooeeooo

3. Thoi gian di doi: T ..o, @D L.

4. Néu qua thoi han quy dinh tai gidy phép nay phai d& nghi gia han gidy phép xay dung.
THU TRUGNG CO QUAN ‘

Noi nhin: CAP GIAY PHEP XAY DUNG |

- Chu déu tu; (Ky tén, dong diu) ‘f

- Luu: VT,...
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU BAY
1. Phai hoan toan chiu trdch nhiém trude phap luat néu xdm pham céc quyén hop phép
cha cic chu s hiru lién ké,
2. Phai thue hién ding cac quy dinh cta phap ludt vé dét dai, vé dau tu xdy dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thyc hién thong bao khoi cong xdy dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Gidy phép xdy dung cho co quan ¢6 thim quyén khi duge yéu cdu theo quy
dinh ctia phap lut va treo bién bdo tai dia diém xdy dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i méot trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu
98 Luét Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va cho
quyét dinh ctia co quan cép glay phep
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Néi dung diéu chinh/gia han:

................................................................................

., hgay... thang ...ndm ...
THU TRUGNG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong diu)
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|
Miu s6 9.]
(Trang 1) |
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
PHEP NAM
XAY DUNG... Déc Idp - Tw do - Hanh phic

, hgay.....thang.... ndm...

GIAY PHEP XAY DUNG CO THOI HAN
86:  /GPXD
(Su dung cho céng trinh, nha 6 riéng lé) .
1. N6i dung tuong ng v&i ndi dung cia gidy phép xay dvng dbi véi cac loai cong trinh
va nha & riéng 1é. |
2. Cong trinh dugc ton tai dén:
3. Chi d4u tu phai ty d bo cong trinh, khong duoc doi héi bdi thuwong phéan céngitrinh
xdy dung theo gidy phép xay dung c6 thoi han khi Nha nudce thuc hién quy hoach theo
thoi han ghi trong gidy phép dugc cép.
4. Gidy phép nay c6 hiéu luc khai cong xay dyng trong thoi han 12 théng ké tir ngay cép;
qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhin: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT,...
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU DAY
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat néu xam pham céc quyen hgp phap
cha céc chit s& hiru lién ké.
2. Phai thuc hién ding cac quy dinh ciia phap luat vé dit dai, vé dau tw xdy dung va Gidy
phép x4y dung nay.
3. Thyce hién thong bao khdi cong x&y dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Gidy phép xay dung cho co quan cé thdm quyén khi duge yéu ciu theo quy
dinh clia phap ludt va treo bién bao tai dia diém x4y dyng theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac ndi dung quy dinh tai khodn 1 Diéu
98 Ludt Xay dung nam 2014 thi phai d& nghi diéu chinh gidy phép xay dung va chd
quyét dinh cuiia co quan cap glay phep
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Noi dung diéu chinh/gia han:

................................................................................

.....................................................................

.., Bgay... thang ...nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong déu)
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Ghi chu:

- Viéc dinh s6 céc Quy trinh duoc thuc hién théng nhdt véi sé thir tw cdc thu tuc
hanh chinh quy dinh tai Danh muc cdc thi; tuc hanh chinh trong cdc linh vuc thuée tham
quyén qudn Iy nha nwée cia Sé Xdy ding ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4206/0P-
UBND ngay 17/9/2021 ctia Chi tich UBND Thanh phé Ha Ngi,

- Thoi gian 14y ¥ kién co quan cd lién quan khéng tinh vao thoi gian thy Iy hé so
cdp gidy Pphép xdy dung. '

- Trudng hop hé so giti true tiép hodic qua dich vu buu chinh: Cdc vin bdn, gidy
10, ban vé thiét ké trong hé so dé nghi cap Phép xdy dung 1d ban chinh hoge bdn sao c6
chitng thire, ban sao dién nr. !

- Trudng hop ho so gui théng qua céng dich vy cong truc tuyén: Cde lvin ban,
gidy t0, ban vé thiét ké trong ho so dé nghi cap Phép xdy dung la ban sao dién 1,

- Truong hop thiét ké xdy dyng ciia cong trinh da duoc co quan chuyén mon vé
XAy dyung tham dinh, cde ban ve thiét ké quy dinh néu trén Id bdn sao cé chirng thiec hodc
ban sao dién tr cdc ban vé thiér ké xdy dung dd duoce co quan chuyén mon vé xdy dung
tham dinh.

- Cdc loai gidy to hop phdp vé dat dai dé cdp gidy Phép xdy dung dieoc thire hién
theo Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 ciia Chinh ph quy dinh cdc logi gidy
10 hop phdp vé dit dai dé cdp gidy Phép xdy dung.

- Trong cdc trieong hop sau ddy chi déu ne phdi dwoc co quan nhé mede e thém
quyén xdc nhdn bc%ng véiin bdan vé vige dd cé an didu kién vé quyén s dung ddit hodic
quyén s hitu nhé & va tai sdn khdc gdn lién véi ddt @é cdp gidy Phép xdy dung:

a) Gidy to da hét thoi han (d6i véi gidy 16 ¢6 quy dinh thoi hany).

b) C6 tranh chip vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu COng trinh, '

¢) O dat xay dung cong trinh chiea gidi Phéng mdt bang toon bg hodc mgt 1'9/1&}1 .

- Trong trudng hop gidy to vé quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha & vé toi san
khdc gdn lién véi dit dang thé chdp quyén sir dung ddt hodc quyén sé hitu cong trinh:
Chit ddu tw phai duwoc bén nhin thé chdp chdp thudn ddu tir vio tai san thé chap bing
van ban. '

- Cdc biéu mdu tir 1-6 quy dinh tai Phu luc ban himh kém theo Théng tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dén thi hanh mét 56 quy dinh cia Nghi dinh
56 61/2018/ND-CP ngcry 23/4/2018 vé thie hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh, biéu méu s6 7 ¢6 néi dung mé té ddy di cée Yéu cdu
vé cong tdc thu Iy hé so theo quy dinh, gém: T hong tin vé hé so, Két qua kiém tra, Két

>
~

ludn va dé xudt, Két quad thu Iy ho so, Y kién dé xudt, biéu mdu sé 89 quy c’z"_infz tai Nghi
dinh s6 15/2021/NP-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé noi dung
V€ qudn Iy du dn dau tw xdy dung; :
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QT 05 Ciap gidy phép xiy dung sira chira, cii tao don véi cong trinh cap dac biét,
cip I, cAp I1 (cong trinh Khéng theo tuyen/Theo tuyén trong d6 thi/Tin nguwdng, ton
gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Du an)

Muec dich:

Quy dinh chi tiét trinh ty tha tuc cdp gidy phép xdy dung sira chira, cai tgo thuge
thim quyén ciia S& X4y dungdam bao cac can by, cong chire giai quyét céc cong
viéc thude chire nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phap luat.

Pham vi

Ap dung dbi v6i td chire, ca nhan ¢6 nhu ciu thyc hién thi tuc cip gidy phép xay
dung stra chira, cai tao cong trinh thudc thim quyén cia S& Xay dung. Cén bd,
cong chirc thudc phong chuyén moén duge phin cip quan ly, bo phan TN&TKQ
gidi quyét TTHC va céc phong ¢6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién va kiém
sodt quy trinh nay.

N6i dung quy trinh:

3.1

Co so phap ly

Nhu muc 3.1 (QT- 04)

3.2

Thanh phén hé so Ban | Ban
chinh | sao

01

Pon dé nghi cip gidy phép sira chita, cai tao cdng trinh theo miu X

02

Mét trong nhiing gidy to chimg minh v& quyén s& hitu, quan 1y, X
st dung cbng trinh, theo quy dinh ctia phap luit.

03

Ban vé hién trang cla cac bd phan céng trinh dy kién stra chira, X
cai tao da dugc phe duyét theo quy dinh ¢0 ty 1€ twong ang vai ty
1¢ cac ban v€ cla ho so dé nghi cip phép sira chita, cai tao va 4nh
chup (kich thugc t6i thidu 10 x 15 cm) hién trang cOng trinh va
cOng trinh lan ¢dn trude khi stra chira, céi tao.

04

Hb so thiét ké sira chifa, cai tao twong (mg v&i mdi loai cong trinh | x
theo quy dinh tai Didu 43 hoac Didu 46 Nghi dinh sb
15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
mdt s6 ndi dung vé quan ly dy an dau tu x4y dung.

05

Déi véi cac cong trinh di tich lich si - van hoéa va danh lam, thang X
canh i dugc xép hang thi phii ¢6 van ban chip thudn vé su cn
thiét xdy dyng va quy md cong trinh clia co quan quan ly nha
nudc veé van héa.

33

S6 Iwong hé so
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01 bd

3.4 | Théi gian xir Iy
20 ngay ké tr ngay nhéan du hd so hop 1€

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua ‘
B phan tiép nhn va tra két qua giai quyét TTHC |

3.6 | Phi/Lé phi |
Theo quy dinh

3.7 " | Quy trinh xir Iy cong viéc
Nhu muc 3.7 (QT-04)

4 | Biéu miu

Nhu muc 4 (QT-04)
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QT- 06 Cip gidy phép di doi dbi voi cong trinh cip dic bigt, cip I, cip 11 (cong
trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngwdng, ton gido/Twgng dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyenfl" heo giai doan
cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dir 4n)

1 | Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tw thu tuc cip gidy phép di doi cong trinh thudc thdm
quyén cta S& X4y dungdam bao cac can b, cong chirc giai quyét cac cong viée
thude chirc nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phap lut.

2 | Pham vi

Ap dung dbi vé6i tb chue, ca nhan ¢6 nhu clu thue hién tha tuc cip gidy phép di
doicong trinh thudc thidm quyén ciia S& Xdy dung. Can bo, cong chirc thude
phong chuyén mén dugc phan cip quan 1y, bd phin TN&TKQ giai quyét TTHC
va cdc phong c¢o lién quan thudc S& X4y dung chiu trach nhiém thuc hién va
kiém soét quy trinh nay. '

3. | Ngi dung quy trinh:

3.1 | Co s phap Iy

Nhu muc 3.1 (QT- 04)

3.2 | Thanh phén ho so Bin | Ban
chinh | sao
01 | Pon dé nghi cap gidy phép di doi cong trinh theo méu X
02 | Mot trong nhirng gidy tor ' chimg minh quyen sir dung dét noi cong X
trinh s& di doi dén va gidy to hop phép vé sd hitu cong trinh theo
quy dinh cua phép luat.

03 | Ban vé& hoan cong cong trinh (néu c¢6) hogic ban vé& thiét ké mé ta X
thue trang cong trinh dugc di doi, gdm mit bing, mat cat mong
va ban v& két cAu chiu luc chinh; ban v& tdng mat bing dia diém
cong trinh sé& dwogc di doi toi; ban vé mat béng, mit cét mong tai
dia diém cong trinh sé di doi dén.

04 | B4o cdo két qua khao sat dénh gid chat lwong hién trang cia cong X
trinh do t6 chirc, ca nhén c6 dd diéu ki€n nang e thue hién.

05 | Phuong an di doi do td chirc, ¢4 nhin c6 da didu kién nang luc X
thuc hién gom

a) Phan thuyét minh v& hién trang cong trinh va khu virc cong
trinh s& dugc di doi dén; giai phap di doi, phuong 4n bd tri sir
dung phuong tién, thiét bi, nhén luc; giai phap bao ddm an toan
cho cong trinh, ngudi, may méc, thiét bj va cong trinh 1an cén;
bao dam vé sinh méi trudng; tién d6 di doi; td chirc, ¢4 nhan thuc
hién di doi cong trinh;
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b) Phan ban vé bién phép thi cong di doi c¢ong trinh

3.3 | Sé lwong hd so
01 bd
3.4 | Thei gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhén dit hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B9 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/L¢ phi
Theo quy dinh
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viée
Nhur muc 3.7 (QT- 04)
4 | Biéu miu

Nhu muc 4 (QT- 04)
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QT- 07 Cép diéu chinh gidy phép xay dyng ddi voi cong trinh cAp dic biét, cip I,
caAp II (cong trinh Khéong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudmg, ton
gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho céng trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n)

1 | Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tu thi tuc diéu chinh gidy phép x4y dung ddi véi cong
trinh thuge thim quyén cta S& Xay dungdam bao cac can b, cong chuc giai
quyét céc cong viée thude chirc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cia
phép luit.

2 | Pham vi

Ap dung dbi vai t6 chie, ca nhan ¢6 nhu ciu thye hién thu tuc didu chinh giéy
phép xay dung cdng trinh khong theo tuyén thude tham quyén cua S¢ Xay dung.
Céan by, cong chirc thude phong chuyén moén dwge phan cap quéan ly, bd phan
TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong ¢6 lién quan thude S Xday dung chiu
tréch nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.

3. | Noi dung quy trinh:

3.1 | Coséphaply

Nhu muc 3.1 (QT- 04)

3.2 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao
01 | Pon dé nghi diéu chinh GPXD c6ng trinh theo mau X
02 | Béan chinh gidy phép xay dung d3 duoc cip X

03 | Ban vé& thiét ké lién quan dén phin didu chinh so véi thiét ké da X
dwgce cip giay pheép xdy dung:

02 bé ban ve thiét ké xdy dung trong hé so thiét ké xay dung diéu
chinh trién khal sau thiét ké co so duge phé duyét theo quy dinh
clia phap ludt vé& xay dung tuong ung theo quy dinh tai Diéu 43,
Pidu 44, Diéu 45, Piu 46 hoic Didu 47 Nghi dinh sb
15/2021/NDP-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phi.

04 | Bio cdo két qua thim dinh va vin ban phé duyét thiét ké xay X
dung didu chinh (trr nha & riéng l€) cua chu dAu tu, trong d6 phai
¢6 ndi dung vé bao dAm an toan chiu lyc, an toan phong, chéng
chay, nd, bao v€ moi truong

3.3 | S6 lrong hd so

01 bo

3.4 | Thoi gian xir ly
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20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1€

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

3.6 | Phi/L¢ phi

Theo quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc

Nhu muc 3.7 (QT- 04)

4 | Biéu mau

Nhu muyc 4 (QT- 04)

Ghi chi:Viéc diéu chinh gidy Phép xdy dung doi véi cong trinh vi pham trdt fy xay dung,
Pphdi duoc xem xét theo cde néi dung dwoc néu tai Ghi chii ciia Quy trinh 04 (QT-04).
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QT- 08 Gia han gidy phép xiy dung dbi véi cong trinh cAp dic bigt, cap L, cip II
(cong trinh Khéong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguing, tén gido/Tweng
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho céng trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong db thi/Dy 4n)

1 | Muc dich: ) ) ) .
Quy dinh chi tiét trinh ty tha tuc gia han gidy phép xay dung thuge tham quyén
cua S¢ Xay dungdam bao cac can bd, cdng chire giai quyét cac cong viée thude
chirc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cta phap luét.

2 |Phamvi n ‘ ’

Ap dung ddi vai t6 chac, ca nhén co nhu cau thyc hién tha tyc gia han gidy phép
xdy dung thudc tham quyén cua S¢ Xdy dung. Can b9, cong chire thufe phong
chuyén mon dugce phén cap quan ly, b phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac
phong ¢6 lién quan thudc S& X4y dung chiu trach nhiém thuc hién va ki€ém soat
quy trinh nay.

3. | Noi dung quy trinh:

3.1 | Cosé phaply
Nhu muc 3.1 (QT- 04)
3.2 | Thanh phén hd so Ban | Ban
chinh ; sao
01 | Pon dé nghi gia han theo mau X
02 | Ban chinh Gidy phép xdy dung da dugc cAp X
3.3 | S6 lrong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xiv ly
05 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé phi
Theo quy dinh
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh tur Trach nhiém | Thoigian |  Biéu méu
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B1 | Tiép nhan hd so: B§ phén 1/2 ngay | - Gléy tiép
- Truomg hop hé so di diéu kién: TN&TKQ nhin hd so va
Thyre hién tlep nhén HS va thuc hen tra két qua/
hién chuyen cho Phong chuyén Phiéu yéu cau
mdn, Chuyén hd so dén phong b sung hoan
chuyén mon (chuyen sang B2). thiégn hd so
- Truémg hop hd so khong di didu hodc Phiéu tir
ki¢n: GUri TB huéng din dén cong chdi tiép nhan
dan giai quyét hd

so.

B2 | Phan cong can bo thy 1y: Trudng 1/2ngdy |- Phidu kiém
Truéng Phong chuyén mén tiép phong soat qua trinh
nhan HS va phan cong Pho trudng chuyén mon giai quyet hd
phong phu trach chuyén mén va SO. |
chuyen vién phong chuyén mén. |
(chuyén sang B3)

B3 | Thu Iy hd so: Chuyén vién | 1/2 ngay |- Bao can két
Hb so du/ khéng du didu kién gidi | Phong qua kle!m tra/
quyet Hoan thién hé so; soan théo, | chuyén mon thu ly ho SO
in GPXD hogc in thong bao. kém theo du

thao GPXD
hodc vin ban

B4 Duy¢t dy thao: (chuyen sang B5) Phé trudng | 02ngay |- Bdo cdo két
Hb so du/ khong du diéu kién gidi | phong qua kiém tra/
quyét. Kidm tra va ky x4c nhin két | chuyén mén thu Iy hd so
qua do chuyén vién phong chuyén kém theo du
mon thuce hién. thdo  GPXD,

hodc vin ban

B5 | Duyét dy théo: Truéng 1/2ngay - Bdo cao két
Hb) so du/ khong du diéu kién giai | phong | qua kiém tra/
quyét. Kiém tra va ky xé4c nhan két chuyén mon thu ly hé so
qua do Pho truéng phong, chuyén kém theo du
vién phong chuyén mén thuc hién. thdo  GPXD,
(chuyén sang B6) hoiic vin %bén.

B6 | Ky duyét van ban: Lanh daoco | 1/2ngay |- Bao céo két
Kiém tra va ky duyét két qua do quan -phu qua k1em tra/
Phoéng chuyén mén trinh. trach. thu ly ho SO
(chuyén sang B7) kém theo du

thao  GPXD,
hodc van ban

B7 | Hoan thién hd so: ' - Chuyén 112 ngay |- Béo cao‘ket
- Lay s6, dong dau ban hanh vin | vién Phong qué kiém tra/

mé )

L
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ban hodc gidy phép xay dung. chuyén mon. thy 1y hd so

- Chuyén két qua xir Iy toi Bo phan | - BY phén kém theo du
TN&TKQ dé tra két qua cho céng | TN&TKQ. thao  GPXD,
dan theo quy dinh. - B6 phén hoéc viin ban

- Thyre hién hru trit theo quy dinh. | luu trit. - Phiéu kiém

soat quéd trinh
giai quyét ho
SO

Biéu mau

Nhu muc 4 (QT- 04)








113

QT- 09 Cap lai gidy phép xay dung dbi véi cong trinh cAp dic biét, cip I, cp II

(cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton gia
dai, tranh hoanh tréng/Theo’giai doan cho cong trinh khéng theo tuyén
doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw an)

o/Twong
/Theo giai

1 | Muc dich: ) ’ ) . ‘ ‘
Quy dinh chi tiét trinh ty thu tuc cép lai gidy phép xdy dyng thude tham quyén
cha S& Xay dungdam bao céc can by, cong chire gidi quyét cac coOng viéc thudc
chirc ndng, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia phép luét. '

2 |Phamvi | ,,

Ap dung doi voi tO chire, ¢ nhén ¢ nhu cau thyc hién tha tuc cép gidy phép xay
dung thu¢c thim quyén cuia S& Xdy dung. Can bo, cong chire thugc phong
chuyén mén dugc phan cap quan Iy, bo phin TN&TKQ giai quyét TTHC va cac
phong c6 lién quan thudc Sé Xdy dung chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay. |

3. | N6t dung quy trinh:

3.1 | Cosdé phap ly
Nhur muc 3.1 (QT- 04)
3.2 | Thanh phén hé so Ban | | Ban
chinh | sao
01 | Don d nghij cap lai gidy phép xdy dung X
02 | Ban chinh gidy phép xdy dyng da duge clp ddi voi trudmg hgp bi X
rach, nat.
03 | Ban cam két tu chiu trach nhi¢m vé viéc thé’t lac gié‘i’y phép xay X
dung ctia chil dau tr d6i vé6i truomg hop bi thét lac gidy phép xay
dung.
3.3 | S6 lwong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xik ly [
05 ngay ké tir ngay nhan da hé so hop 1é
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qué giai quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé phi

Theo quy dinh
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3.7 | Quy trinh xir ly cong viéce

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoigian | Bidu mau

B1 | Tiép nhin hd so: B6 phin Vangdy |- Gidy tiép
- Truong hop hé so du didukién: | TN&TKQ nhin hd so va
Thue hién tiép nhan HS (chuyén hen tra két qua/
sang B2) Phiéu yéu céu
- Trudng hop hé so khéng di diéu bd sung hoan
kién: thién hé so
Guri TB huéng din dén cong dan hoac Phiéu tir

chéi tiép nhén
giai quyét hd
50.

B2 | Phén céng can bd thu ly: Truong B¢ | 0l ngay |- Phiéu kiém
Truong bd phin TN&TKQ phan | phan soat qua trinh
céng can bo phy trach luu trir kiém | TN&TKQ giai quyét hd
tra, d6i chiéu GPXD luu(chuyén S0.
sang B3)

B3 | Cén bd phu trach luu trix hd so: Chuyén vién | 02 ngdy |- Béo cdo két
H6 so di/ khong du didu kién giai | B phan | qua kiém tra/
quyét. Can bd phu trach hru trir | TN&TKQ . thu Iy hé so
ki€ém tra, d6i chiéu GPXD luu, kém theo ban

sa0 GPXD,
hodc van ban.
B4 | Duyét dy thao: (chuyén sang B3) Trudng B6 | 01 ngay
Kiém tra va ky x4c nhdn két qua do | phan
Cén bd phu trach luu trit GPXD luvu | TN&TKQ
thuc hién.
BS | Tra két qua: -Bophan | Y%ngay |- GPXD, hodc
- Léy s, d6ng diu ban hanh vin | TN&TKQ. van ban.
béan hodic gidy phép xay dung. - BS phan - Phiéu kiém
- Tra két qua cho cong dan theo quy | luu trif. soat qui frinh
dinh. gidi quyét hd
- Ban giao hé so hru trit theo quy SO
dinh. - 86 theo doi
hd so
4 | Bitu miu Nhu myc 4 (QT- 04)
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MAu s 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Doclip - Ty do - Hanh phiic
DON DE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Sr dung cho cong trinh: Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguong tén
gido/Tuong dai, tranh hoanh trang /Nha 6 riéng lé/Sira chita, c¢di tao/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trink theo tuyén trong do thi/Dy
an/Di doi céng trink) |
Kinhgtri: ............................ ‘t
1. Théng tin v& chu dau tur:
- Tén chii dau tr (tén cha ho):

.........................................................................

-Ngudidaidién: ........................ Chirc vu (néucoy: ..........................
-Diachiliénhé:sonha: ..................... duong/phé: .....................
phudng/xa: ................... quan/huyén: ..................... tinh/thanh pho:

- 86 dién thoai:

2. Théng tin céng trinh:
- bia diém xay dung:

LOGAtS: oo Dién tich ........... m’.

Tais6nha: ... dwong/phd ...
phudng/xa: ... quan/huyén: ... T
tinh, thanh phé: :

...............................................................................................

3. Té chire/ca nhén 18p, thim tra thiét ké xéy dung:

3.1. Té chirc/ca nhan 14p thiét ké xdy dyng:

- Tén tb chirc/c4 nhan: M3 sé chitng chi ning luc/hanh nghé:

- Tén va ma s chirng chi hanh nghé cta cac chi nhiém, cha tri thiét ké:
3.2. T4 chirc/c4 nhén thim tra thidt ké xdy dung:

- Tén t5 chirc/c4 nhan: M4 sé chitng chi ning lyc/hanh nghé:

- Tén va mé s6 ching chi hanh nghé ctia c4c chu tri thim tra thiéy ké:....
4. Noi dung dé nghi cAp phép:

4.1. Bbi voi cong trinh khéng theo tuyén, tin ngudng, tén gido:

-Loaicong trinh: ... T Cép cong trinh:
-Diéntichxdy dung: ............................ m?.

- Cét Xay dung: ... m. ‘_

- Tdng dién tich san (dbi voi cong trinh dan dung va céng trinh ¢6 két ciu dang |
nha)............... mz(ghz' r6 dién tich san cdce ting him, ting trén mit dat, td‘ng ky thugt,
z‘c‘}ng lung, tum). '

- Chiéu cao cong trinh: ................... .. m (trong dé ghi ré chiéu cao cde tang hém, tang
trén mdt dat, ldng limg, tum - néu co).

- 86 tANg: Lo (ghi ro 56 téng ham, 1Gng trén mat da, ting k¥ thugt, tcfng

litng, tum - néu cg). )
4.2. DOi véi cong trinh theo tuyén trong d6 thi:
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-Loaicdng trinh: ..o CAp cbng trinh:

- Téng chiéu dai cong trinh: ............... m (ghi ré chiéu dai qua timg khu vuec dic thi,
qua tung dja gioi hanh chinh xd, phwong, qudn, huyén, tinh, thanh pho).

- Cétctacong trinh: ...oovvevriiviiininns m (ghi rd cot qua tung khu viee).

- Chiéu cao tinh khéng ctia tuyén: ......... m (ghi ¥8 chiéu cao qua cde khu viec).

- Do sdu cong trinh: ............... m (ghi ré dj sdu qua tng khu viee).

4.3. Déi voi cong trinh tirong dai, tranh hoanh hang:

-Loaicong trinh: ... Cép cong trinh:

-Diéntich xay dung: ... m’,

S COtXAY dUNE: ..o m.

- ChiGu ¢a0 e8ng trNN: ....oeveven et m.

4.4. D6i voi cong trinh nha o ridng 1é:

~Chpedng trinh: ...

- Dién tich xay dung tng 1 (tang 13 4= P m”.

- Tong diéntichsan: ... m?(trong dé ghi ré dién tich san
cdc tang ham, tang trén mdt dat, tang kj thudt, tdng hing, tum).

- Chiéu cao cong trinh: ............ m (trong dé ghi ré chiéu cao cdc tang ham, tang trén

mdt dat, tang limg, tum).

- S6 thng: (trong dé ghi 16 56 tang ham, tang trén mdr dat, tang kp thudt, tang lismg, tum).
4.5. Dbi voi trudng hop cdi tao, stra chita:

-Loaicong trinh: ... Cép cong trinh:

- Cac ndi dung theo quy dinh tai myc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 twong g v6i loai cdng trinh.
4.6. D4i voi truong hop cip gidy phép theo giai doan:

- GGiai doan 1:

+Loai cong trinh: ... CAp cong trinh:

+ Céac ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 twong Ung vai loai va giai doan 1
cua cong trinh.

- Giai doan 2:

Céc nd1 dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong ng vai loai va giai doan 1
cua cong trinh.

- Giai doan ...

4.7. Béi véi trudng hop cp cho Du an:

BN AU AR L

baduge: ................ phé duyét, theo Quyét dinh sb: .............. NZAY ..ooviiininnn,

- Gém: (n) cong trinh

Trong do6:

Coéng trinh sb (I-n): (tén céng trinh)

*LoaicOng trinh: ...t Cép cbng trinh:

* Cac thong tin chi yéu etia cong trinh: .oovvv e

4.8. Pbi vai trueong hop di doi cbng trinh:

- Cong trinh cin di doi:
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-Loaicdng trinh: ... Cap cong trinh:

- Dién tich x8y dyng tang 1 (tAng weét): ... m?, |
- Téng diéntichsan: ........................___ " m’.

- Chiéu cao cong trinh: ... m.
- Dia diém céng trinh di doi dén:

LO AL $O: .o Dién tich
m’,

Tai: oo dUONG: .o
phuong (X&) «.....oooooooin quéin (huyén)

tinh, thinh phé:
- S6 té“mg:
5. Du kién thoi gian hoan thanh céng trinh: .............................. thang.
6. Cam két: T6i xin cam doan lam theo dung gidy phép dugce cdp, néu sai t&i xin hoan
toan chiju trach nhiém va bi xir ly theo quy dinh cia phap luét.

Gui kém theo Don nay cde tii lidu:

..........................................

.....................................................................................

1-
2 -
e, BEAY thdang ..., nam.....
NGUOI LAM PON/DAI DIEN CHU PAU

TU
(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu (néu c6))
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Mau s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phic
PON DPE NGHI PIEU CHINH/GIA HAN/CAP LAI GIAY PHEP XAY DUNG
(St dung cho: Cong trinh/Nha o riéng lé)

Kinh gari: ..o
1. Tén cht dau tu (CHERB): ©oovve ittt
- Ngudidai dién: ..o Chire vy
- Dia chi lién hé:
S6nha: ... duong (Phd).vvvveivvereinnnnnn, phudng (X&) «.ovveiieeeiinnnnn,
quan (huyén) ...........c..eeevvvnnn. tinh, thanh phé: ......cevvereeceeeeceee e
- 84 dién thoai:
2.Dia dlern xdy dung:
LOAAt 8O oo Diéntich.....ccooviiiiiiiiiii i,
mz.
Tal: o QUONE: oo
phuong (X&) ..o quén (huyén}
tinh, thanh Phd: ...,
3. Gidy phép xay dung da dugc cip: (56, ngay, co quan cdp)
Nbi dung Gidy phép:
4. N6i dung d& nghi didu chinh so v&i Gidy phép da dwoc cip (hodc Iy do dé nghi gia
han/cdp lai):

..........................................................................................................

6. Cam két: Tbi xin cam doan lam theo duing gidy phép diéu chinh duge cip, néu sai tbi
xin hoan toan chiu trach nhiém va bj xir Iy theo quy dinh cta phap luat.
Guri kem theo Don nay cdc tai liéu:

1-
2 -
, ngay ... thdang ... ndm.....
NGUUI LAM PON/PAI DIEN CHU PAU
TU

(K, ghi rd ho tén, dong ddu (néu cd))







QT- 10. Quy trinh Thim dinh thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co. s/ diéu
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chinh thiét ké xdy dyng trién khai sau thiét ké co s

1.

Muc dich:

- Quy trinh nay quy dinh théng nhét trinh tr céc bude tién hanh thim dinh thiét
ké, du toan va thiét ké, du toan diéu chinh xdy dung cOng trinh trién khai sau
thiét ké co s& ctia co quan chuyén mén vé xay dyng - S& X4y dung Ha Noi theo
quy dinh

- Yéu cdu: Viée thim dinh phai phi hop véi cac quy dinh ciia phép luat hién

M

hanh vé quan 1y dy 4n diu tr xay dung cong trinh va cac quy dinh khac ¢6 lién

- 3
A

quan; Kiém soat chét lugng hé so dam bao chét lurong trudce khi phé duyét,

- Thuc hién t6t c4c quy dinh cia Nha nude va Thanh phé vé cai cach hanh chinh,
phan dinh r6 trach nhiém cda céc td chie, ¢4 nhan lién quan dén qua trinh thim
dinh.

Pham vi: :

- Ap dung d6i v6i cac chi diu tu hodc cac co quan t6 chirc ca nhan dubc giao
thuc hi¢n du 4n x4y dyng cong trinh ¢6 sir dung ngudn vén diu tr cong, vén nha
nuoc ngoai diu tr cong va vén khic trén dia ban thanh phé Ha Ngi ¢6 rihu ciu
thue hién thi tuc thim dinh thiét ké, du toan; thiét ké, du todn didu chinh XAy
dung cong trinh theo thim quyén.

- Phong Quan ly x4y dung, Vin phong S& va cdc phong, ban c6 lién quan co
trach nhiém thye hién Quy trinh nay. Phong Quan 1y x4y dung lam ddu méi gitp

Giam doc S¢ b chirc thyc hién. Cc cén b, cong chic thim dinh thiét ké, dur |

todn va cac can b, cong chirc khac cé trach nhiém tuan tha quy trinh nay.:

N§i dung quy trinh:

3.1

Co s& phap ly:

- Ludt Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014; :
- Luét b sung, stra d6i mot sb didu cia Lujt X4y dung, s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Quyét dinh sb 700/QD-BXD ngay 08/6/2021 ctia Bo Xéy dung vé cbng bé thu
tuc hanh chinh ban hanh méi; thu tyc hanh chinh dugc thay thé,; tha tue hanh
chinh bi bdi bd trong linh vire hoat déng x4y dung thudc pham vi- chirc ning
quan ly nha nuéc cia Bo Xay dung;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
mdt s ndi dung vé quan Iy du an déu tr xdy dung; }

- Nghi dinh s 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
vé& quén 1y chi phi dau tu xdy dung; ’

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh; )

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mot sO quy
dinh cia nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thd tuc hanh chinh; ‘
- Théng tr s6 06/2021/T-BXD ngay 30/6/2021 ciia B$ Xy dung quy dinh vé
phén cép cong trinh xdy dung va huéng din 4p dung trong quéan ly hoat déng dau

)
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tu xay dung
- Thong tur s6 11/2021/T-BXD ngay 31/8/2021 cia Bd Xay dung huéng din mot
50 ndi dung xéc dinh va quan ly chi phi dau tu xay dung;

Quyet dinh sé 4206/QB-UBND ngay 17/9/2021 ciia UBND thanh pho Ha Noi
vé& viée cong bd danh muyc thi tuc hanh chinh thudc pham vi chitc ning quén ly
nha nudce cia S& Xay dung Ha Noi;

- Quyét dinh s6 5219/QD-UBND ngay 13/12/2021 ciia UBND Thanh phd vé
viéc phé duyét cac quy trinh ndi bd gidi quyét thu tuc hanh chinh thuéce thAm
quyén giai quyét ciia S& Xay dung Ha Noi;

- Quyét dinh sé 5467/QD-UBND ngay 31/12/2021 ctia UBND Thanh phd vé
viéc thdng qua phuong an don gidn héa tha tuc hanh chinh thude thim quyén
giai quyét cua S& Xéy dung Ha Noi;

- Quyét dinh 56 15/2022/QD-UBND ngay 30/3/2022 cha UBND thanh phé quy
dinh mot sb ndi dung vé quan 1y dau tw cac chuong trinh, du an du tu cong cia
thanh phé Ha Nai.

- Céc vin ban quy dinh, hudng din khac ciia B Xay dung va ctia Thanh phé.

3.2

Ban Ban

Thanh phén hé so chinh $a0

Vin ban phap ly

To trinh thim dinh Thiét ké du toan xdy dung trién khai sau | X
Thiét ké co s& theo Mau s6 04 Phy luc I ciia Nghj dinh so
15/2021/ND-CP;

Quyét dinh phé duyét du an dau tu xdy dung cong triqh kém X
theo Bao céo nghién curu kha thi duge phé duyét; Quyét dinh
phé duyét du toén chi phi chuén bi dau tu;

Théng bao két qua thdm dinh ciia co quan chuyén mon vé xdy X
dung, cta co quan chuyén mon true thuge ngudi quyét dinh
dau tu va hd so ban v& Thiét ké co s& duge déng diu xac
nhan kém theo (néu co);

Bao cdo ket qua thim tra Thiét ké, du toan xdy ding cta nha X
thdu tu vin thidm tra duge chd du tr xdc nhin (néu c6 yéu
cau);

Vin ban tham duyét Thiét ké phong chéy chita chay theo quy X
phap luat v& PCCC (khéng yéu cau bat budc). Truong hop
thuc hién theo nguyén tic dong thoi, phai c6 két qua gui S&
Xy dung trudc thdi han thong bao kétqua. Truong hop chi
d4u trr yéu ciu thuc hién lién thong, phai ndp bd sung 01 b
hd so theo quy dinh cta phdp ludt v& phong chay va chira
chay;

Két qua thuc hién tha tuc vé mdi trudong theo quy dinh cua X
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phap ludt vé bdo vé moi trodmg (n€u ¢ yéu cau);

D6i v6i diéu chinh thiét k& trién khai sau thiét ké co s¢, Chu
dau tu ndp bdo cdo tinh hinh thyc té thi cong xdy dung cong
trinh (trudng hop cong trinh d3 thi cbng xay dung);

Cac vin ban phap ly khéc lién quan nhu; théa thuan ddu néi,
cap nguon, di chuyén cac cong trinh trong pham vi du 4n...

B | Tai liéu khao sat, thiét ké, tong mirc diu tw, du todan
HO so khéo sat xdy dyng duoc chi dau tu phé duyét;
HO so Thiét ké xdy dung caa buéc Thiét ké xéy dung trinh
tham dinh
Téng mirc diu tu, Téng mure ddu tu didu chinh clia du an d6i
V01 céc cOng trinh sir dung von dau tr c¢éng , vn nha nude
ngoat dau tu cong;
Bdo cdo nghién citu kha thi kém theo hd so thiét ké co s&
duoc duyét
Du toan xdy dung, Dy toan xdy dung (diéu chinh)
Céc thong tin, sb ligu vé gid, dinh mirc ¢6 lién quan dé xac
dinh dy toan x4y dung, bdo gia, két qua tham dinh gia (néu
¢0) doi véi cac cong trinh st dung von déu tu cong , vén nha
nude ngoai dau tw cong;
Béo gid, két qua thim dinh gia (néu c6);

C | Hdso ning lue cia cic nha thiu
Danh sach cac nha thiu kém theo m3 sé ching chi ning Iuc
hoat déng xdy dung ciia nha thiu khao sat, nha thau 14p thiét
ke trién khai sau thiét ké co s0, nha thau thim tra (néu co);
Mi sb ching chi hanh nghé hoat dong x4y dung cta cic chirc
danh chi nhiém khao sat xay dung; Chu nhiém, ch tri cic bo
mon thiét k€. Chu nhiém, cha tri thim tra; kiém dinh xay
dung cong trinh (néu co)
Gidy phép hoat ddng x4y dung ciia nha thiu nudce ngodi (néu
co)

3.3 | S6 lwong hé so
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01 bg;Trong trudong hop can lay y kién phéi hop clia cac co quarn, tb chirc ¢6
lién quan CDT bb sung ho so d6i véi nhitng noi dung Jiy v kién.

3.4

Thaoi gian xir ly

Thoi gian thim dinh hd so thiét ké duogc tinh tir ngay nhén du hE) so hop ké:
+ Khéng qud 35 (ba muoi lam) ngay déi véi cong trinh cap I cdap dac biét
+ Khong qud 25 (hai mwoi ldm) ngay doi véi cong trinh cap ITva cdp I
+ Khéng qud 15 (muoi lam) ngay déi véi cong trinh con lai.

35

Két qiia thue hién thi tuc hanh chinh

Théng bao két qua thim dinh/diéu chinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
co s¢ kem theo hd so thiét ké trinh thdm dinh c¢6 déng dau tham dinh cta co
quan chuyén mon vé xay dung.

3.6

Noi nhin va tra két qua

- BO phén tiép nhén va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh S Xéy dung
- Cht déu tu ndp truc tiép hoidc qua dudng buu dién hodc truc tuyén.

3.7

Yéu chu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

116 so trinh thdm dinh phai dam bao tinh phép 1y, phu hgp véi ndi dung d& nghi
thAm dinh. Hb so trinh thim dinh duoc xem 1a hop 1€ khi dém bdo cac ndi dung
quy dinh tai khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia
Chinh pht, ding quy céach, duge trinh bay véi ngbn ngit chinh ta t1eng Viét va
dugc nguoi aé nghi thim dinh kiém tra, xéc nhéan. Phén hd so thiét ké kién tric
trong ho so thiét ké x4y dung (néu ¢6) cén tuan thi quy dinh theo phép luat vé
kién tric.

3.8

Phi/Lé phi

Theo quy dinh

3.9

Quy trinh xir ly cOng viéc

TT

Trinh ty Trach Thoi | Biéu mAuw/Két
nhiém gian qua
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B1 Ngudi dé nghi thdm dinh (sau day

viét tit la CDT) khi ¢6 véu cau can

chuan bi va np hd so theo quy dinh :

tai myuc 3.2 phu hop dic diém tinh Chi diu tu Thanh ﬂ)hz‘"m B

chét cong trinh vé bd phan t1ep . aA . . |

nhén va tra két qua (ndp truc tié ¢6 a8 n.gAhI K;hl co | so theo (huéng
q p p

hodc qua d buu dién hofic tryc thure hién dé nghi | dan tai fauc 3.2

qua duong 4 TTHC

tuyén). CDT phai ghi rd dja chi giri,

dia chi nhén két qua va tur chi tra

cuéc phi theo quy dinh ciia don vi

cung cap dich vu.

B2 | Tiép nhinhd so va chuyén hd so

- Cong chire bd phan tlep nhan va

tra két qua (sau day viét tit 1a

CCBPTN&TKQ) tiép nhan hd so ]

dé nghi thdm dinh, kiém tra tinh -Phleutu’ch01

hop 18, ddy da cia hd so va xit ly tlep nhan giai_

nhur sau: quyét ho s0-miu |

+ Trudong hop ho SO khong thudc s6 03

pham vi giai quyet hoic h so chua B6 phin tié TTO01/2018/VPCP

hop 1€, chua diy du theo quy dinh, nhgn v trép

CCBPTN&TKQ huéng dan CDT. Két qui Vs ngay - Phiéu véu cdu

NéuCbT y€u ciu c6 van ban tra 1o bd sung, hoan

hodc hd so duge gui qua dich vu thJenho smr-Mau

buu - chinh, CCBPTN&TKQ lap sb 02

Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét TT01/2018/VPCP

hd sohoic Phleu yéu cdu bd sung ‘

hodn thién hd so giri CPT. - Gidy tiép nhan

+ Truomg hop hd so di hop ¢, hosorvahenngay

CCBPTN&TKQ tiép nhan hod so, tra két qui - mau

nhép thong tin vao phén mem dlen 5001

tlr va 0 theo ddi hd so; lap gidy tiép TT01/2018/VPCP

nhdn hé so va hen tra két qud kém

theo danh muc hd so trinh tham

dinh theo quy dinh va giao, gui gidy - Phiéu kiém Soét

tiép nhan hd so va hen tra két qua qua lrmh‘glzu

cho CDT. quyét ho $0'~ mau

Sau khi tiép nhan hd S0, sb 05

CCBPTN&TKQ 18p phiéu kiém TT01/2018/VPCP

sodt qua trinh giai quyét hd so, sb - Méu sb Ehﬁo,dﬁi

theo ddi hd so va ban giao h 50, h6 50 - Mau s6 06

phleu kiém soat qué trinh giai quyét TT01/2018/VPCP

hd so cho Phong QLXDngay trong
ngay Phiéu kiém soat qua trinh g1a1
quyét hd so (2 ban) dugc chuyén
theo hd so va luu tai BPTN&TKQ
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B3

Kiém tra chét hrgng hod so, phin
cong thu Iy hd so:

CV phong Quan ly xay dung tiép
nhan, kiém tra hé so  tir
BPTN&TKQ: chuyén  Truéng
phong Quan ly Xay dung giao can
bo, chuyén vién thidm dinh (sau diy
goi tit [a CVTD) tiép nhén kiém tra
theo quy dinh didu 37 Nghi dinh
15/2021/NP-CP trong Phiéu kiém
S04t qua trinh giai quyét hé so

* Truomg hop hd so khéng di didu
kién giai quyét, CVTD thio vin ban
néu 15 ly do khéng du diéu kién dé
giai quyét, théng qua Pho phong
dugc phan céng theo dbi kiém tra,
théng nhét ndi dung, Trudéng phong
ky tit (“ ngay), trinh Lanh dao S&
ky (1 ngay), gui BPTN&TKQ kém

theo hd so da ndp dé tra lai cho’

CDT. Thong bao dugc nhip vio
muc tra két qua trong sb theo doi hd
so v phin mém dién t. Thoi han
théng bdo phai trong thoi han gidi
quyét ho6 so theo quy dinh tai Muc
3.4 quy trinh nay.

* Trudong hop ho so chwa du didu
kién dé giai quyét, CVTD thao van
ban Théng bdo hoan thién, bd sung
hé sonéu rd ly do va cic ndi dung
can chinh sira, bd sung (théng bio
mdt 1in), thuc hién thdm tra (neu
c6) trinh Lanh dao phong ky tit (%
ngay), trinh Lanh dao S& ky ban
hanh (1 ngay), giri BPTN&TKQ dé
lién h€ théng bao téi CDT kém
theo van ban xin 16i cla
BPTN&TKQ (méu 1a 156i cua
CCBPTN&TKQ). CDT hoan chinh
hd so va nop bd sung tai
BPTN&TKQ truée khi chuyén lai
cho phong Quan 1y x4y dung.
CCBPTN&TKQ phéi hop
v6iCVTD ra soat, kiém tra hd so ndp
b6 sung ciia COT trude khi nhén.
Thoi gian dé CDT hoan thién bé

- Phong
Quan ly x4y
dung

- Phong
Quan ly xay
dung
- B6 phan
tiép nhan va
tra két qua

- Phong
Quan ly x4y
dung
- Bo phén
tiép nhén va
tra két qua

Y4 ngiy

Quy
dinh
Muc 3.4
Trong
do thoi
gian Xt
Iy cia -
Léanh
dao
Phong
/2 ngay;
Lénh
dao S 1
ngay

Quy
dinh
Muc 34
Trong
do thoi
gian xu
ly cta
Lénh
dao
Phong
72 ngay;
Lanh
dao S 1
ngay

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hé so —méu
s0 05
TT01/2018/VPCP

- Thong bao
hoan thién, bd
sung hé so
- Phiéu xin 16i
va hen lai ngay
tra két qua -
Mau sb 04
TT01/2018/VPC
P

- Phiéu tir chdi
tiép nhén giai
quyét ho so - miu
603
TT01/2018/VPCP
- M&u s theo dai
hd so - Mau s6 06
TT01/2018/VPCP
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sung hé so khong qud 20 ngay theo
quy dinh khodn 2 diéu 38 Nghj dinh
15/2021/ND-CP

Thoi gian thuc hién tham tra dw dn
trong thoi gian thdm dinh vé khong
qud thoi gian muc 3.4

B4

Gidi quyét hd so (t§ chirc thim
dinh):

1) Lay y kién cia co quan, tb
chire lién quan, thwc hién thim
tra (néu c0):

Trong thot gian 05 (nam) ngay lam
vige tir ngdy S& XAy dung tlep nhédn
hd so(co thé thuc hién dong thoi
budc hoan thién bé sung hé so,
thue hién thém tra),CVTD théao vén
ban giri cic co quan ¢6 thim quyén
theo quy dinh, bdo ciao Phé phong
dugc phén cong theo doi kiém tra
théng nhét néi dung van ban,
Truéng phong ky tit (“4 ngay),trinh
Lanh dao S& ky(l ngay), ban
hanh.Phong Quan ly xdy dung ban
giao van ban liy ¥ kién lién thong,
hé so cho BPTN&TKQ dé guri lién
nganh va gii vin ban cho cic ca
nhén va td chire ¢6 lién quan ngay
sau khi b$ phan van thu S& phét
hanh.

- Trudng hop cin iy ¥ kién clia cdc
Phong chuyén mon thude So,
CVTD thio vian ban duge Lanh dao
Phong Quén ly xdy dung ky; CV
phong ky bién ban ban giao va cung
cap hd so tai licu lién quan dén
Phong chuyén mén giri 14y y kién.
Thot gian ¢ van ban tra 16 cua cde
So nganh, don vi khéng qud 7 ngay
lam viée; thoi gian tham gia y kién
cua cdc phong ban thuge sé khéng
qua 3 ngay lam vige.

2)Thwe hién thAm dinh:

- CVTD tham dinh thiét k&, dy toan
theo nhitng ndi dung quy dinh tai
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 83a
cia Ludt sb 62/2020/QH14) (bao

Phong Quan
ly xay dung
B phén
TN&TKQ

Phong Quén
ly xay dung

Phong Quan
ly xay dung

5 ngay
Trong
do thoi
gian xir
ly ctia
Lanh
dao
Phong
Y2 ngay;
Lénh
dao Sg 1
ngay

- MAu viin ban
Léy v kién cia
Bg, S&, don vi,
¢4 nhan lién
quan

- MAu Bién bén
ban giao hd so
- MAu Phiéu ¢ |,
nghi (giri n6i b6 |
Phong chuyén
mon S3§).

Maiu Vin ban dé
nghi thuce hién
tham tra
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gdm ca viée tong hop két qua tham
tra va cdc y kién cia co quan, to
chire ¢6 lién quan (néu co).

- CVTD du thao vidn ban thong bao
Két qua thdm dinh theo miu va
thong bao phi tham, bao cdo Pho
phong dugce phén cbéng theo doi
kiém tra théng nhat ndi dung vin
ban, Trudng phong ky tit(% ngay),
vin phong s& kiém tra thé thirc (%
ngay). Trong trudng hgp du thdo
vin ban cdn hoan chinh theo chi
dao cua Lanh dao S¢, CVTD tiép
nhin duy thdo va hoan chinh vin
ban, bao cdo Lanh dao Phong dé
trinh L&nh dao S¢ ky chinh thire.

3) Tam dirng thim dinh va ding
thim dinh:

- Trong qua trinh thdm dinh, co
quan chuyén mén vé xdy dung cé
quyén tam dimg thdm dinh (khong
qua 01 lan) va théng béo kip thoi
dén nguoi dé nghj thim dinh cac
1561, sai sot vé thong tin, sé liéu
trong ndi dung hé so din dén khong
thé dua ra két luin thim dinh.
Trudng hop cac 164, sai s6t néu trén
khéng thé khic phuc dugc trong
thoi han 20 ngdy thi S¢ X4y dung
dimg viéc thdm dinh, ngudi dé nghi
thdm dinh trinh thdm dinh lai khi ¢6
yéu cau. theo quy dinh tai khoan 2
va khoan 4 diéu 38 Nghi dinh
15/2021/ND-CP

CV phong ban giao vin ban tam
dimg thdm dinh hodc dirmg thim
dinh cho BPTN&TKQ dé thong bao
cho cha dau tu.

Phong Quan
ly xay dung

Phong Quan
ly xdy dung
B phéan
TN&TKQ

Thot
gian
thdm -
dinh quy
dinh tai
Muc 3.4
Trong
do thoi
gian xit
Iy caa
Léanh
dao
Phong
72 ngay;
Lanh
dao So 1
ngay .

Thot
gian quy
dinh tai
Muc 3.4

- MAu Thong
bao két qua
thdm dinh thiét
ké sau TKCS
- MAu Théng
bdo ndp phi
thdm dinh

- MAu viin ban
tam dimg thdm
dinh
- MAu vin ban
dimg thdm dinh

B5

Tra két qua gidi quyét hd so

- CV phong Quan ly xdy du’ng ghi
chép, hoan chinh ddy du nodi dung
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyet
hd so trong qud trinh thu Iy hd
so;Trong thoi gian khéng qua 01
ngay 1am viéc tir khi Théng béo két
qua thim dinh va thong bao ndp

- Phong
Quan ly xay
dung;

- B4 phén
TN&TKQ;

frong
ngay
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phiduge phat hanh, CV phong ban

giao ph1eu kiém soat qua trinh giai

quyét hb so, théng bao két qua thidm ;

dinh va thong béo phi tham dinh - Mau phiéu xin
cho BPTN&TKQ @ thuc hién viée 16i va hen lai
thu phi thdm dinh va tra két qua cho ngay tra két qua
Chu diu tu. 50 04
- D01 vé6i cic hd so di qué han giai TT01/2018/TT-
quyét, CVTD ¢6 véan ban néu ro ly VPCP

do qua han va thoi han tra két qua

lan sau thdng qua Phé phong duge

phan cdng theo doi kiém tra, thdng - Danh muc téng
nhit noi dung vin ban, Trudng hop két qua XU

phong ky tit, trinh Lanh dao So ky | ly cong viéc
dé xin 16i Chu dau tu.

- Két thuc qué trinh gidi quyét hd so
CCBPTN&TKQ, CVVT hoan thién
day du céc ndi dung thong ké, theo |
doi trong Danh myc téng hop két -
qua xir ly cong viée

Bo6

Doéng diu ban v&, lru trir hé so Phong Quan
CVTD ldp danh muc ho so lvu tri, | 1y xdy dung
Thyc hién theo quy trinh déng diu hd
so va luu triy tai liéu theo quy dijnh.

Danh muc¢ ho so

Biéu mau

1. Phiéu tur ch01 tlep nhan gidi quyét hd so - mau so 03 TT01/2018/VPCP
2. Phiéu yéu ciu bd suntg hoan thién hé so -miu sé 02/TT01/2018/VPCP
3. Glay tlep nhan hd so va hen ngay tra két qua - mau sé 01 TT01/201 8/VPCP
4 Mau s6 theo d5i hd so - Mau sb 06 TTOI/ZOIS/VPCP
5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so — mau s6 05 TT01/2018/VPCP
6. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua - miu sé 04/TT01/2018/V PCP
7. Mau vin ban Liy ¥ kién cua B, S, nganh lién quan
8. Théng bdo hoan thi¢n bd sung hd so
9. Miu bién ban ban giao hd so
10. Miu phiéu dé nghj (gtri ndi b Phong chuyén moén S¢)
11. MAu vin ban dé nghi thue hién thdm tra
12. Miu Théng béo két qua tham dinh thiét ké, dy toan dau tu xay dung cong trmh
13. Miu Théng bao nop phi thdm dinh thiét ké du toan
14. Van ban tam dung tham dinh
15. Viin ban dimg thdm dinh
16. Danh muc hd so lru
17. Danh muc téng hop két qua xir ly cong viéc
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UBND THANH PHOHANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Déc 13p - Ty do - Hanh phic

Sé: /SXD-QLXD Ha Néi, ngay thang  ndam 2021
V/v: LAy v kién thdm dinh thiét ké -
du to4n trién khai sau thiét ké co s&
du an(tén dy an).

Kinh gtti: (Tén cdc co quan, don vi can ldy v kién)

Ngay/thang/ndm, S¢ X4y dyng nhén duge T trinh (so T trinh) ngay/thang/nam
clia (tén chi dau tw/co quan ndp) vé viée thim dinh thiét ké - du toan trién khai sau thiét
ké co s& du an(tén dir dn).

Can ctr Luft Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Cin ctr Luat Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay 17/6/2021;

Can cir Luat ddu tr cong s6 39/2019/QH14 ngay 13/6/2019

Cin cir Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sb nodi dung v& quén 1y dir 4n dau tu xdy dung;

Cin cir Nghi dinh s6 10/2021/NB-CP ngay 09/02/2021 cita Chinh pht v& quén Iy
chi phi ddu tu xdy dung cong trinh

Cin cit Nghi dinh s6 40/2020/QH14 ngay 06/4/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét
sé didu cia Luét Du tu cong;

S& Xay dung xin giri ho so dyr 4n, dé& nghj Quy co quan xem xét, cho ¥ kién v& cdc noi
dung theo chirc ndng quan ly va nhitg ndi dung lién quan nhu sau:

1.

2.

3.

4.

Pé nghi Quy Co quan xem xét, cho ¥ kién thdm dinh bing vin ban, giri S¢ Xay
dung (Pia chi: 258 V& Chi Céng phuong Xuin La quén Tay -Hé, Ha Noi) trude
ngay......[...../ndm (tinh theo thoi gian quy dinh). Traomg hop qua thoi han trén, néu Quy
Co quan khdng co y kién, S& Xy dung s& thuc hién thim dinh du an theo quy dinh, xem
nhu Quy Co quan di déng ¥ va chju trach nhiém vé linh virc quan 1y cGa minh./,

Noi nhan: (SO XAY DUNG HA NOI)

- Nhur trén; (KY, ghi ¥8 ho tén, chirc vu va dong ddu)
- B6 phan TN&TKQ HSHC;

- Luu: VT, QLXD

Ghi chii: Thir ti 1, 2, 3.... Néu tén co quan, don vi, ndi dung dé nghi gép y theo chire
ndang nhiém vu cua cdc co quan, don vi do.
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UBND THANH PHOHANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
SO XAY DUNG Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sé: T 7SXD-QLXD Ha Ngingay thang  nam 2021
V/v Théng bao hoan thién bd
sung hd so thiét k&, dy toan trién
khai budc sau thiét ké co s¢ du
an

Kinh giti: (Tén chii ddu tu)

S& Xay dung nhédn dugc hd so kém theo t& trinh sb..... cia Chu dau tu vé viéc trinh
thdm dinh Bdo cdo nghién ctru kha thi dy an

- Cén cir Luat Xy dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Cén cir Luat stra d6i bd sung mdt s6 didu cia Lust Xy dung Luit sb
62/2020/QH14 17/6/2020; 1

- Cén cu Nghj dinh sb 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiét vé quan 1y dy 4n ddu tu xdy dung; , ’ ‘ ‘ UJ

Sau khi nghién ciru ho so, dé cé co sd td chirc thim dinh, d€ nghi cha dau tu chi dao
don vj tr vin nghién ctru lam 13, bd sung mot sb noi dung sau : |

- Vé co s¢ phép 1y dy 4n ; thanh phan hd so ;

- Phéi hop céc don vi lién quan lam ro kha ning ddu nbi ha tr;“mg k¥ thuat, vé ngudn
vén va kha ning bé tri vén,

- Noi dung hé so thiét kéméu cdc yéu cau hoan thién), ...

Sau khi hoan thién cac ndi dung néu trén, dé nghi Cu dau tu tdng hop hé so giri vé
S Xay dung dé tiép tuc tham dinh. Trong thdi han 20 ngay ké tir ngay nhén dt‘rqc yéu
cdu cua co quan chuyén mén vé xdy ding, néu nguoi dé nghi thdm dinh khéng thuc hién

>
.

viéc b sung hd so thi co quan chuyén mén vé xiy dyng dimg viéc thdm dinh, nlgufri dé
nghi thim dinh trinh thim dinh lai khi c6 yéu cAu. !

Trén day 1a mot sb y kién caa Sé Xay dung vé& viéc hoan thién bd sung hd so Béo
cdo nghién ciru kha thi dy 4n dé chu dau tr nghién ctru thuc hién./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NQI)
- Nhu trén; (Ky, ghi ¥8 ho tén, chirc vu va ‘do’ng
" v e ; ddu)
-Luu:......
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SO XAY DUNG HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN LY XAY DUNG Pic 1ap — Tu do — Hanh phiic

Ha néi, ngay ... ... thang ..... ndm 2021
BIEN BAN BAN GIAO HO SO

Phong Quén ly xdy dung thuc hién thdm dinh (thiét ké ban ky thudt/thiét ké BVTC/dw
todn) cong trinh (tén cong trinh). Theo quy dinh tai diém a khoén 1 Bleu 38 cha Nghi
dinh s0 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sb ndi dung
vé quan 1y dy 4n ddu tu xdy dung., S& Xdy dung 14y y kién cta cac co quan chuyén mén
néu tai van ban sb ......... SXD/TD ngay..../...../20..... Phong Quan ly x4y dung ban giao
hd so (thiét ké xdy dung trién khai sau thlet Ké co So/dr,r todn) cong trinh (1én cdng trinh)
va cac tai liéu c6 lién quan dé Bo phan tiép nhin va tra két qua giri hd so dén cic co
quan, don vi dé tham gia y klen theo quy dinh.
Danh muyc hd so bao gdm:

------------------------------------------------------------

DAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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‘sc’j XAY DUNG H{‘x NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
PHONG QUAN LY XAY DUNG Pgc 1ap — Tw do — Hanh phiic |

|
Ha néi, ngay ... ... thang ..... ndm 202|]

Kinh gtri: Phong: (Phong ldy y kién)

Phong Quan ly xdy dung nhén dugc ho so thiét ké va du toan cong trinh (#én cong
trink) theo ndi dung dé nghj thAm dinh cta (tén chi dau tu) tai T& trinh sb (so 10 trinh).
Pé ¢6 co s& td chirc thim dinh, Phong Quan ly x4y dung xin giri hd so, dé nghl cac

Phong, nghién ctru va cho ¥ kién vé nhimg néi dung cta dy 4n theo chic nang, nhlem vu
duoc giao, cu thé la:

Y klen thidm dinh xin giri v& Phong Quan ly xéy dung truge ngay (theo 56 ngay qui

dinh) dé tong hop, bo cao L/d S& Thong bao Két qua thdm dinh thiét ké theo quy dinh.
Xin trin trong cdm on!

Hb so giri kém theo: TRUGONG PHONG

Ghi chii: |
Truong hop can dwoce cung cdp thém thong tin phuc vu cho viéc tham gza y kién

tham dinh thiét ké co s6, dé nghilien h véi D/c ..................... -Phong Quan ly xay dung,

S6 Xéy dung (DT:04.39763337).
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Péc 1ap - T do - Hanh phiic
Sé: /SXD-QLXD Ha Néi, ngay  thdng nim 2021

V/v Thuc hién thidm tra (TKXD trién
khai sau TKCS), du toan xdy dung
cong trinh .............

S& Xay dung nhan dugce héd so thiét ké ......... ¢dng trinh thudc du 4n ddu tu xay
dung ........ « Tén dy 4n »....... kém theo T trinh $6 ...ccvvvevnnee., NEZAY woveverrenne cia « Co
quan trinh tham dinh TKXD céng trinh ». Sau khi nghién ciru hé so, dé c6 day dii co so
thdm dinh theo quy dinh, S& Xay dung d2 nghi Chu dau tr nghién ctru day di nhiing quy
dinh vé vige thdm dinh thiét ké x4y dung cong trinh trong d6 luu v thue hién mét s6 ndi
dung chu yéu nhu sau::

1. Chit dau tr hoan thién hd so trinh thdm dinh véi mot s6 ndi dung sau :

................................................................................................................................

2. T6 chifc tham tra thiét ké cong trinh:

- Lya chon don vi tu van tham tra (TKXD trlen khai sau TKCS), du toan xéy dung
cong trinh: Chu dau tu lra chon va ki hop ddng vai t6 chire, ca nhan ¢6 chirc néng tu van
thdm tra duge cong bd cong khai trén trang thong tin dién tir cua B Xéy dung, S& Xay
dung pht hop véi loai va cip cdng trinh theo quy dinh. Truong hep tb chirc, c4 nhan tur
van tham tra chwa dang ky cong khai théng tin ning luc hoat dong x4y dung trén trang
thong thong tin dién tir cia B Xdy dung, S& Xay dung thi phai dugc co quan chuyén
mon thudc B§ Xay dung, S¢ Xdy du'ng chap thuan bang van ban.

- Nbi dung thdm tra: Pon vi tr vn thim tra thuc hién thdm tra TKXD trlen khai
sau TKCS theo ndi dung quy dinh tai Piéu 83a cua Luat stra dbi bd sung mét sb diéu cia
Luét Xay dung, trong d6 don vi tur vén thim tra phai két luan cu thé dugce cac ndi dung
nhu sau:

+ Sy tudn thi quy dinh cua phép ludt vé lap, thim tra thiét ké xay dung, diéu kién
nang luc hoat dong xdy dung cua td chirc, c4 nhan tham gia khao sat, thiét ké, thim tra
thiét ké.

+ Sy phtt hop ctia Thiét ké xay dung véi Thidt ké co sé da duogce co quan chuyén
mon vé xay dung tham dinh.

+ Kiém tra két quéa tham tra cta td chirc tw van vé dap tmg yéu ciu an toan cong
trinh, sy tudn thi quy chuén k¥ thujt va quy dinh cua phép ludt v€ ap dung tiéu chuén
trong thiét ké ddi voi truong hop yéu ciu phéi kiém tra thiét ké theo quy dinh tai khodn 6
Piéu 82 cia Luit s 62/2020/QH14.

+ Su tuéin tht quy dinh chia phap luét Ve viée xac dinh du toan xay dung.

+ Kiém tra viéc thuc hién cdc yéu cau v& phong, chdng chdy, nd va bao vé mdi
truong.

+ Kiém tra viéc thuc hién cic yéu cdu khac theo quy dinh cta phap luat ¢6 lién
quan :
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3. Gtri hd so téi co quan nha nuéce c¢é thdm quyén dé cho v kién, thAm dinh, thim
duyét theo quy dinh c6 phép luat 6 lién quan lam co s& téng hop theo quy dinh khodn 24
diéu 1 Luft Xay dung sé 62

4. Trach nhi¢m ciia Chu dau tu va cac don vi tu van: |

- Cha du tu chju trach nhigm lya chon va ki két hop ddng tu van thim tra thiét ké
xdy dung cdng trinh dong thai theo doi va thL_}’C hién hop’d(‘")ng. }

- Chi dau tur ¢6 trach nhiém dép dbc t6 chure tu vén tham tra vé, cac ca nh:ﬁin chﬁ tri
tham tra lién hé v&i Sé Xdy dung d€ dugc hudng din thuc hién tham tra thiét ké xay
dung cong trinh theo quy dinh ctia phap ludt; thue hién dy da cac luu Y (tai cdé vin bén
&0p ¥ & bude dr dn - néu cé tén fqi).

- Két thue qua trinh thyre hién don vi tu van thim tra ¢ trach nhiém téng hop, lap
Béo cdo két qua thuc hién theo quy dinh, lap hd so didu kién niing luc cta t6 chire va cdc
ca nhn chu tri; Chu dau tw ¢6 trach nhiém danh gid déi véi Bo cdo kit qua thdm tra do
tw van thyc hién, gii vé S& X4y dung truée ngay ......[.../120... (15 ngay ddi véi cong
trinh cdp ILITI/ 10 ngdy ddi véi cong trinh con lai) 8é xem xét, thdm dinh. Sau thoi didm
néu trén néu chua hoan thanh cdng tac thim tra, chit d4u tur co trach nhiém giai trinh, gia
han bing vin ban gui 8¢ Xay dyng, trong d6 néu rd thoi gian hoan thanh, qu4 thoi gian
gia han 86 X4y dung sé& tam dimng viéc thdm dinh, cht du tu trinh thim dinh lai theo quy
dinh.

- Trong qué trinh thdm tra, trrong hop hd so thiét ké c6 nhiing 15i, sai s6t din dén
khong thé dua ra két ludn, chit ddu tw c6 trich nhiém bdo cio S& Xay dyng xem xét,
quyét dinh. Trong thoi han 20 ngaynéu nhiing 16i, sai sot néu trén khéng thé k!hécphucr
hodc cht dau tu chua bd sung hoan thién ho so theo cic ndi dung néu tai vin ban nay, S¢
Xy dyng s€ tam dung vige thAm dinh, cht ddu tu trinh thim dinh lai theo quy|dinh tai
khodn 2 Piéu 38 caa Nghi dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phll"l.

Dé& nghj Chu d4u tr khin truong hoan thién céc ni dung néu trén. Trong qua trinh
thuc hi¢n, néu c6 khé khin vudéng mac cén lién hé voi S¢ Xay dung dé dugce hudng din
glai quyét./,

Noi nhiin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhur trén; (KY, ghi rd ho tén, chitc vu v dong
e, : ddu)
-Luu: ......
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UBND THANHPHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

~ SOXAYDUNG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
So: —7SXD-QLXD Ha Nét; ngay fr’tdn‘g rranr 202 1

V/v Thong bao két qua thadm dinh
Thiét ké xay dung trién khai sau
Thiét ké co sd, du toan (néu c6) xay
dung codng trinh

..........................................

Kinhgiri: oo,

S0 Xdy dung Ha Noi da nhdn To trinh $6 ... NAY ....cla .......... & nghij thdm
dinh Thiét ké xdy dung trién khai sau Thiét ké co s& va du toan xay dung (néu cb) cong
trinh ........ thude dur AN AU B oeooeeeeeeeeee e e s e

Can ctr Ludt X4y dung s6 50/2014/QH13 duoc Qubc hdi théng qua ngiy
18/6/2014;

Can cir Ludt sira ddi bd sung mét sb didu cua Luat Xay dung Luét )
62/2020/QH14 17/6/2020;

Can ctr Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét vé quan 1y du 4n dau tu xay dung;

Can ctr Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP ngiy 09/02/2021 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét v& quan 1y chi phi dau tu xdy dung;

Can ctr Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 caa Chinh pha quy dinh
chi tiét mot sb ndi dung vé quan ly chét luong, thi cdng xdy dung béo tri cong trinh xdy
dung;

Can cr hd so trinh thidm dinh;

Can cir Két qua thim tra thiét ké xdy dung cla tb chirc trr vén, ca nhan;

Cac cin ot Khac cO L8N QUAN .....o.viivvireiieeieceieceeeeeeie e sne s ee e sreenee s

Sau khi xem xét, (co quan thAm dinh) thong bao két qua thdm dinh thiét ké xay
dung va du todn x4y dung cong trinh (neu ¢} nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE CONG TRINH

-TéncOngtrinh ......cooviviieiininiinnn Loai, cap cong trinh ..o,

- Tén dy 4n dau tu XAY QUIZ: (ot e

- Dia diém XAY dUNE: c.ooveoveeveeceeee s [

= CRT QAU TU oo et en e en e

- (Gia tri du toan x8y dung cdng trinh: ......oooovviiiii s

- Ngubn VO AU T oot ee e es e ees e eneeenreees

- Nha thau thiét ké xay dung cong trinh, 18p du toan xay dung (néu c6)

- Nha thau thim tra thiét k& XAy dung: .....oovvviie e,

- Nha thau khao sat XAY QUIE oot

I1. HO SO TRINH THAM PINH THIET KE XAY DUNG

1. Van ban phap ly :

(Liét ké cdc van bdn phdp Iy c6 lién quan trong ho so trinh)

2. Ho so, tai liéu khao sdt, thiét ké, thim tra:

(Liét ké cac hé so trinh tham dinh)

3. Ning luc hoat ddng x4y dung cua céc tb chure va nang lyc hanh nghé hoat dong
xdy dung ciia cac ca nhan tham gia thiét k& x4y dung c6ng trinh:
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Liét ké: Mé 56 chimg chi ndng luc hoat dong xdy dumg ciia nha thdu khdo sdt, nha thau
Igp Thiét ké xdy dung, nhd thau théim tra; Mé sé chitng chi hanh nghé hoat dong xéiy dyng
cua cde chire danh chii nhiém khio sat xdy dung; Chii nhiém, chii 1 cde b mérn thiét ké.
Chit nhiém, chii tri thém tra;Gidy phép hoat dong xdy dung ciia nha thdu nirée ngoai

ITL. NOI DUNG HO SO TRINH THAM DPINH

Tém tit giai phap thiét ké cha yéu: Kién tritc, nén moéng, két cdu, hé théng ky
thudt ¢bng trinh va céc ndi dung khac (néu ¢6) |

IV.KET QUA THAM PINH THIET KE XAY DUNG CUA CO QUAN
CHUYEN MON VE XAY DUNG

1. Sy tudn thu quy dinh ctia phép luét v& 1ap, thim tra thiét ké xdy dung:

2. Didu kién nang luc hoat déng xay dung cia tb chirc, ¢a nhén tham gia khao sat,
thiét ké, thém tra thiét ké: ‘

3. Su phu hop cita thiét ké xdy dung véi thiét ké co s¢ da dugc co quan chuyén
mon vé x4y dung tham dinh: E

4. Kiém tra két qua thdm tra ciia t6 chirc tu vén dé dap ung yéu ciu an toan cOng
trinh, sy tudn tht tiéu chuin ky thudt va quy dinh cia phap luét vé ap dung tiéu chuin
trong thiét ké dbi v6i trwomg hop yéu chu phai thim tra thiét ké theo quy dinh

5. Su tudn tht quy dinh cia phép luat vé viée xac dinh du toan xay dung (néu ¢é
yéu cau): ” o ) i |

6. Kiém tra viéc thuc hién cic yéu cdu vé phong, chong chay, nd va bao v€& moi
truong:
7. Kiém tra viéc thuc hién cdc yéu cdu khac theo quy dinh cla phap luit co lién

quan: i
8. Yéu ciu sira dbi, bd sung va hoan thién thiét ké, dy toan xdy dung (néu ¢6):
V.KET LUAN VA KIEN NGH] |

- Du diéu ki¢n hay chua du diéu kién dé trinh phé duyét. l

- Yéu cau, kién nghi déi v6i chi diu tur (néu cd).

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu v dong
" rr—— ; dau) |
- Lwu: ...... '
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UBND THANH PHO HANOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Déc lap - Tw do - Hanh phic
sé: /SXD-QLXD Ha N6i, ngéy théng  ndm 201

V/v Thong bao np phi tham
dinh thiét ké xay dung trién khai
sau thiét ké co s, du toan cong

trinh ..............ooll

Kinh gl .o

- Can ¢t Luét X4y dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Can o Luft stra d6i bd sung mot s diéu cua Luit Xdy dung Luat sb
62/2020/QH14 17/6/2020;

- Can cur Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét vé quan ly du 4n dAu tu x4y dung;

- Can cir Thong tu s6 75/2014/TT-BTC cta B Tai chinh ngay 12/6/2014 quy dinh
mirc thu, che d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi thdm tra thiét ke cong trinh xay dyng;
Vin ban sb 8028/BTC-CST ngay 17/6/2015 cia B6 Tai chinh v& phi thim dinh thiét ké
xdy dung cong trinh;

- Két qua thdm dinh (TKKT/TKBVTC), dy todn cong trinh: ............ , thude du an
......................... RN (1.3

S¢ Xay dyng Ha No1 xdc dinh:

1. Phi thim dinh (TKKT/TKBVTC), dy todn cong trinh 1a: .............. dong

(BANG CHTE: . eevve e ).

2. Hinh thire thu phi: ndp tién mit hodc chuyén khoan theo thong tin dudi day

- Tén don vi thu hudng : S6 Xay dung Ha Noi

- Pia chi : 258 V5 Chi Cong, quan Tay Ho - Ha Nai

- M3 BVQHNS : 1058987

- Tai khoan :3511.0.1058987.00000

- Tai : Kho bac Nha nuée Hai Ba Trung Ha Noi

- Néi dung CK : Nop phi tham dinh thiét ké, du toan cong trinh: ............ :

thudcduan ..........ooeevvviinnn. .
Vén ban nay khéng c6 gia tri thay chimg tir thu phi. Chi ddu tu chi nhin duge
Thong bao két qua tham dinh sau khi d& ndp phi néu trén./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va dong
e ; ddu)
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UBND THANH PHOHANOI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Poc 1ap - Ty do - Hanh phie
Sé:  /SXD-QLXD H&'NoT, ngay — thang nam 2021
V/v Thong béo tam ding thdm |
dinhthiét ké, du toan/thiét ké, dy toan '
diéu chinh..........

Kinh gti: (Tén chii ddu tu)

8¢ Xay dung dang thyc hi¢n thdm dinh thiét k& du todn trién khai sau thidt ké cong
trinh thudc « Tén du 4n »....... kém theo To trinh 86 ... NEAY ..occvvn... cua « Co
quan trinh thim dinh TKXD cOng trinh ».

- Cén ctr Ludt Xay dyng sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Can ct Luft stta d6i bd sung mot s§ didu ciia Luat X4y dung Luit sb
62/2020/QH14 17/6/2020; :

- Céan cr Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh pht quy|dinh chi
tiét vé quan Iy du 4n diu tw xdy dyng;

Trong qu4 trinh thim dinh S¢ Xay dung phat hién thay (phirong phdp tinh todn, tdi
trong, mé ta bén vé, so dé...- néu ro nguyén nhdn) trong ndi dung ho so (néu ré ly do)
dn dén khong thé dua ra két luan thdm dinh. Bang vén ban nay S& X4y dyng tam dimg
thim dinh du 4n, dé nghj cha dau tir chi dao don vi tur vin nghién ciu (néu cde yéu cau
hodn thign), gii vé S¢ Xay dung dé tiép tuc thém dinh. Trong thoi gian khong qud hai
muoi (20) ngay ké tir ngay nhdn dugc vin ban ndy néu céc sai s6t néu trén khong thé
khic phuc duoc thi S¢ Xy dung dimg viée thim dinh, @ nghi Cha dau tu trihh thim
dinh lai dy an theo quy dinh.

. Trén day la y kién clia S& X4y dyng vé viée tam ding thdm dinh thiét ké {dy todn
trién khai sau thiét ké co s& cong trinh thudc « Tén du 4n », d¢é cho dau tu nghién ciru
thue hién./. ’

|
Xin trén trong cAm on./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)

- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chire vuva dong
e, ; dau)
-Luu: ......








138

UBND THANHPHOHANOI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: —  /SXD-QLXD Ha Néi, ngay  thang nam 2021
V/v dimg thdm dinh Béo c4o nghién
ciru kha thi dir 4n dAu tr xay dung
cong trinh.....

Kinh guri: Tén Chn dau tu

S¢ Xay dung nhén dugc to trinh o ngay 22/01/2021 cua (Chu dau tw) vé
viéc tham dinh thiét ké- du toan trién khai sau thiét ké co s& cong trinh thudc dur an. Pé c6
co s& to chirc thdm dinh, ngay ... /2021 S& Xdy dung ¢ vin ban sb....../SXD-
QLXD vé viéc hoan thién bd sung hd so thiét ké- du toan thude du 4n. Tuy nh1en den nay
chi dau tur chira hoan thién céc ndi dung hd so/ hodc chua gui hd so hoan thién bb sung hd
so vé S& Xy dung do vay chua ¢6 co s& xem xét giai quyet

Véi nhiing ndi dung ton tai néu trén, hd so trinh thdm dinh thiét ké - du toan chua d
co s&r dé giai quyét va trinh cap thdm quyén phé duyét theo quy dinh. S& Xay dung thong
bao dimg thAm dinh ho so thiét k& - du toén trién khai sau thiét ké co s dé Cha diu tu biét,
khan trirong thuc hién.

Trong qua trinh hoan thién néu c¢6 vuong mic dé nghi lién hé voi S& Xay dung dé
duoce hudng dan./.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI)
- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, chitc vu va dong
- Luu: VT, (..... 06b)- dd'M)







QT-11. Cip gidy phép hoat dong xiy dung cho nha thiu nwée ngoai thudc du an
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nhém B, C
1 | Muc dich:
- Quy dinh‘ vé trinh ty, ndi dung thye hién viée cép gidy phép hoat dQng xdy dung
cho nha thau nu6e ngoai hoat dong trong linh vuc x4y dung tai Ha Noi.
- Quy dinh r& trach nhiém cua timg don vi, ¢4 nhan trong qua trinh thye hién gép
phin nang cao hiéu qua thyc thi nhiém vy va tang cudng thue hién cai cich hanh
chinh theo chi dao cia UBND Thanh phd.
2 | Pham vi:
Quy trinh nay 4p dung cho céc don vi, ¢ nhdn thude S& Xay dung trong viée cép
gidy phép hoat dong x4y dung cho nha thiu nude ngoai thuéc du 4n nhém B, C
hoat déng trong linh vuc Xay dung tai Ha Noi. |
3 | N§i dung quy trinh:
3.1 | Co sé phap Iy: |
- Ludt Xy dng 50 S0/2014/QH13 ngdy 18/6/2014; ‘5
- Ludt sira d6i, bo sung mét s didu cua Luét Xay dung s6 62/2020/QH 14;
- Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot
s6 ndi dung vé quan ly du én déu tu xdy dung;
- Quyét dinh s 700/QP-BXD ngay 08/06/2021 ciia B¢ Xay dung vé viéc cong
b6 thu tuc hanh chinh ban hanh méi; thg tuc hanh chinh dugc thay %‘ché'; thu tuc
hanh chinh bj bai bé trong linh vue hoat dong xay dung thude pham vi chic ning
quan ly nhd nude cua Bo Xay dung;
- Théng tu s6 172/2016/TT-BTC ctia B Tai chinh ngay 27/10/2016 vé& quy dinh
mrc thu, ché do thuy, ndp 1é phi cép gidy phep hoat dong xay dung; |
- Thong tu s6 34/2020/TT-BTC ngay 05/5/2020 ctia B6 Tai chinh qu:iy dinh mirc
thu, ndp phi, 18 phi trong Iinh vyre xdy dung;
- Quyét dinh sé 4206/QD-UBND ngay 17/9/2021 cita UBND Thanh phé vé viéc
c¢dng bb Danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuédc
cua So Xay dung Ha Noi;
- Quyét dinh sé 5219/QD-UBND ngay 13/12/2021 ctia Chi tich UBND Thanh
phd vé viée phé duyét quy trinh néi bo giai quyét thii tuc hanh chinh cia S& Xay
dung; |
- Quyét dinh sb 5467/QD-UBND ngay 31/12/2021 ctia UBND Thanh phé v viéc
théng qua phwong 4an don gidn hoa thl tuc hanh chinh thudc thdm guyén giai
quyét cia S& Xay dung; '
3.2 | Thanh phén hd so: Ban Ban sao
chinh
1. Pon dé nghi cip gidy phép hoat dong xay dung cho X
nha thiu nude ngoai theo mau
2. Ban sao ¢6 chimg thyc hoic ban sao dién tr vé két qua X
dau thiu hoic quyét dinh chon thiu hop phap (néu bing
tiéng nuéc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va dugce
cong chimg, chimg thyc theo quy dinh cia phép luat Viét
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Nam).

3. Ban sao ¢ chung thuc hodc ban sao dién tir gidy phép
thanh lap hoac Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh doi
vdi td chirc va chimg chi hanh nghé (neu c0) cua nuoc

noi ma nha thau nudc ngoai mang qudc tich cap va phai.

duge hop phap hoa lanh su, trir trwong hop Pidu ude
quoc t€ ma Viét Nam va cac nude 6 lién quan la thanh
vién cé quy dinh v€ micn trir hop phap héa 1anh su.

4. Biéu bao céo kinh nghiém hoat dong lién quan dén cac
cdng viéc nhan thau va ban sao co chimg thuc hoic ban
sao dién tir bao co tong hop kiém toan tai chinh trong 03
nim gin nhét (d6i véi truomg hop khéng thuc hién theo
quy dinh ctia phép luat vé déu thau).

5. Ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao dién tir Hop dong
lién danh v&i nha thdu Viét Nam hoidc hop ddng chinh
thirc hodc hop ddng nguyén tic v6i nha thiu phu Viét
Nam dé thuc hién céng viéc nhan thau (d3 c6 trong hd so
dur thau hodc hd so chao thau) (néu bing tiéng nude ngoai

phai duoe dich ra tiéng Viét va dugc cong chimg, chimg’

thuc theo quy dmh cda phap luat Viét Nam).

6. Glay Uy quyén hop phap doi voi ngudi khong phai la
ngudi dai dién theo phdp luét cua nha thiu (néu bing
tiéng nudc ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va duge
cong chirng, chimg thue theo quy dinh ctia phap luat Viét
Nam).

7. Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao dién tir quyét dinh
phé duyét du an hodc quyét dinh dau tu hodc gidy ching
nhén dau tu cia dy an/céng trinh.

3.3

A A
So lwgng ho so:

01 bd

3.4

Thoi gian xir ly

15 ngay ké tir ngdy nhén dt ho so hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phén tiép nhén ho so va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cua S¢& Xay dung Ha N&i (BO phén
TN&TKQ)

3.6

Lé phi

Theo quy dinh cua Bg Tai chinh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Trach Thaoi gian

nhiém

- A R
Bieu mau

Bl

Tiép nhin hé so: | Bophan | 01ngay
- Pai dién t0 chirc, ca nhan ndp hé | TN&TKQ | lam viéc

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
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50 tryc tiép tai B phdn TN&TKQ
hodc qua dich vu buu chinh.

qua/Phieu  yéu
ciu bd sung hoan

- B§ phin TN&TKQ t1ep nhan hd Trong | thién hd so hodc
50, kiém tra tinh hop 18, ddy du ciia ngay lam Phiéu tir chéi tlép
hé so va xur 1y nhu sau: viée nhén |  giai quyét
+ Trudng hop hd so khéng thudc hé so:
pham vi gidi quyét, Bb phén
TN&TKQ huéng din c4 nhan dén
co quan c6 thim quyén dé giai |
quyét.
+ Trudng hop hd so chua day du
theo quy dinh, Bg phén TN&TKQ
{ hudng dan cu thé, day dt, mét lan.
| + Trudéng hop hd so ddy du, B
phan TN&TKQ tiép nhan hd so
theo quy dinh (nhép théng tin vao
S6 theo ddi hd so, 1ap Glay tiép
nhan hd so va hen tra két qua).
(Chuyen sang Budce 2) |
B2 | Chuyén hd so: |
B0 phén TN&TKQ ban giao hd so! B6 phan Trong | - Phiéu kiém soat
cho Phong Ké hoach téng hop| TN&TKQ | ngdy lam |qua trinh giai
ngay trong ngdy. (Chuyén sang viée quyét hd so
Budc 3) |
B3 | Phan cong cdn bo thu ly: Trudng 01 ngay |- Phiéu kiém soat
Truong phong Ké hoach tdng hop phong Ké | lam viéc qua trinh  gidi
phéan cong Pho Trufong phong xem | hoach téng quyét hd so
xét va giao Chuyén vién thu ly hd | hop/ Pho _
s0. (Chuyén sang Buéc 4) trudng
phong
B4 | Thu Iy hd so: - Bao cao két qua
Chuyén vién duogc giao thu ly hd kiém tra/thu Iy hé
so xem xét hd so: S0.
- Trudng hop hé so du didu kién: 04 ngay !- Du théo Quyet
soan thdo van ban bdo cdo; du thao lam viéc |dinh cAp giay
Quyét dinh. (Chuyén sang Buéc 5) phép hoat ddng
Chuyén xdy du'ng cho nha
- Truémg hop hd so khong du diéu vién 01 ngay | thau nudc ngoai
kién giai quyét: Soan thao vin ban 1am viée
théng béao tir chéi. (Chuyén sang
Budce 5)
- Truong hop hd so cin b sung 03 ngay
vavhoic iy v kién céc co quan lién lam viéc

3
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quan. (Chuyén sang Buéc 5)

B5 | Duyét du thao: Pho trudng - Béo cdo ket qua
Kiém tra va ky x4c nhén két qua phong kiém tra/thu Iy ho
do Chuyén vién thuc hién S0. ,
(Chuyén sang Budc 6) - Dy théo Quyet
- Truong hop hd so du/ khéng du 02 ngay |dinh cap gidy
didu kién giai quyét lam viéc |phép hoat ddng

xdy dung cho nha
- Truong hop hd so cdn bd sung 01 ngay | thau nudc ngodi
va/hoic 14y ¥ kién cac co quan lién lam viéc
quan.

B6 | Duyét dy thao: Truéng - Bao cdo két qua
Kiém tra va ky xac nhn két qua| phong kiém tra/thu 1y hé
do Phé trudng phong; chuyén vién S0.
thu 1y hd so. - Du thao Quyét
(Chuyén sang Budc 7) dinh cip gidy
- Trudng ho*p hd so du/ khéng du 02 ngady |phép hoat dong
didu kién giai quyét lam viéc | xay dung cho nha

: thau nudc ngoai
- Truong hop hd so can bd sung 01 ngay
va/hodc 4y y kién céc co quan lién lam viéc
quan.

B7 | Duyét dw thio: Phé giam - Béo céo két qua
Kiém tra va ky duyét két qua do | dbc Sé phu kiém tra/thu 1y hd
Phong K& hoach tbng hop thuc trach SO
hién. (Chuyén sang Buéc 8) - Du thao Quyét

dinh cip gidy
- Truong hop hd so du/ khong du 03 ngay |phép hoat dong
diéu kién giai quyét lam viéc | xay dung cho nha
thau nudc ngoai
- Truong hop hd so cn bd sung 01 ngay
va/hoic 14y y kién cac co quan lién 1am viée
quan.

B8 | Hoan thién hd so: Chuyén 01 ngay |- Bdo céo két qua
Chuyén két qua giai quyét va hd so vién lam viéc | kiém tra/thu 1y hd
sang Bo phan TN&TKQ 805
(Chuyén sang Budc 9) - Du thao Quyét

dinh cdp gidy
phép hoat dong
xdy dung cho nha

thau nudc ngoai

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so;
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- S6 theo dai hd
so__ |

B9

Tra két qua:

- Ly sé, dong déu ban hanh van
ban hoic Quyét dinh cép gidy phép
hoat dong xdy dung.

- Tra két qua cho cong déan theo
quy dinh.

- Ban giao hb so luu trit cho Vin
phong S& theo quy dinh

Chuyén
vién Phong
Ké hoach
téng hop;
B¢ phan
TN&TKQ
B6 phan
Van thu S¢

01 ngay
lam viéc
Gi0 hanh

chinh

- Béo céo két qua
kiém tra/thu Iy hd
S0;
- Du 'thao Quyét
dinh | cdp gidy
phép 'hoat ddng
xay dung cho nha
thau nuéc ngoai
- Phiéu kiém sodt
qua trinh giai
quyet hé so;
- S theo dai hd
SO

. x
Biéu mau:

Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua

Phiéu yéu cau bé sung hoan thlen ho so

Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra ket qua

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so

S6 theo ddi hd so

Bio cao két qua klem tra/thy ly hé so.

XN SN[ B W N =]

Quyét dinh cap giay phép hoat dong x4y dung cho nha thau nude ngoal
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QT-12. Diéu chinh cép gidy phép hoat dong xiy dung cho nha thiu nwoc

ngoai thudc du 4n nhém B, C

1

Muc dich:

- Quy dinh v trinh ty, ndi dung thuc hién diéu chinh ndi dung Glay phép hoat
dong xay dung cho nha thau nudc ngoai hoat dong trong linh vuc x4y dung tai
Ha Noi.

- Quy dinh r& trach nhiém cua tiing don vi, c4 nhéan trong qua trinh thuc hién gép
phé“m ning cao hiéu qua thyc thi nhiém vy va tang cuong thuc hién cai cach hanh
chinh theo chi dao cia UBND Thanh phd.

Pham vi:

Quy trinh nay ap dung cho cac don vi, ca nhan thudgc S& Xay dung trong viéc
diéu chinh Gidy phép hoat ddng x@y dung cho nha thiu nudc ngoai hoat dong
trong linh vuc x8y dung tai thanh pho Ha Noi.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly:

- Luft Xéy dung s0 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luét sira d6i, bd sung mdt s6 diéu cua Luat Xay dung sb 62/2020/Q1114;

- Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot
s6 ndi dung vé quan 1y du dn dau tu xay dung;

- Quyét dinh sb 700/QD-BXD ngay 08/06/2021 ciia B6 Xay dung vé viéc cong
b6 thi tuc hanh chinh ban hanh méi; thi tuc hanh chinh dugc thay thé; thil tuc
hanh chinh bi bai bo trong linh vuc hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang
quén ly nha nudc cua Bo Xay dung;

- Thong tu s6 172/2016/TT-BTC ctia B Tai chinh ngay 27/10/2016 vé quy dinh
mtrc thu, ché d6 thu, nép 18 phi cip gidy phép hoat dong xay dung;

- Théng tu s6 34/2020/TT-BTC ngay 05/5/2020 cta BS Tai chinh quy dinh mae
thu, ndp phi, 1€ phi trong linh vuc xay dung;

Quyet dinh 56 4206/QD-UBND ngay 17/9/2021 ctia UBND Thanh phé vé viée
cbng bd Darth muc tha tuc hanh chinh thude pham vi chirc nding quan ly nha nudc
cua S¢& Xay dung Ha Noi;

- Quyét dinh s6 5219/QD-UBND ngay 13/12/2021 cta Chu tich UBND Thanh
phé vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh clia S& Xay
dung;

- Quyét dinh s6 5467/QD-UBND ngay 31/12/2021 ctia UBND Thanh phé vé viéc
théng qua phuong 4n don gian hoa thd tuc hanh chinh thude tham quyén giai

3.2

quyét ciia S¢ Xay dung;
Thanh phan ho so: Bén Ban sao
chinh

1. Bon dé nghi cip gidy phép hoat dong x4y dung theo X
mau

2. Ban sao Gidy phép hoat dong xay dyng da dugc cip X

3. Ban sao cac van ban chimg minh cho néi dung diéu X
chinh (néu bang tiéng nudc ngoadi phai dugce dich ra
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tiéng Viét va duge cong chimg, chimg thuc theo quy

dinh cta phap luat Viét Nam)..

4. Vian ban chap thudn cua chu dau tu (thau chinh
tru'ong hop nha thau d& nghi diéu chinh 13 thau phu)

3.3

S6 lwong hd so:

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

15 ngay ké tir ngdy nhan dd hd so hop 1€

3.5

Noi tlep nhan va tra két qua

B phan tiép nhén hd so va tra két qua giai quyét thi tuc

hanh chinh ctia S& Xay dung Ha Néi

3.6

Lé phi

| Theo quy dinh ciia B4 Tai chinh

3.7

Quy trinh xit Iy cong viée

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu miu/
Ket qua

B1

Tiép nhan h6 SO’:

- Dai dién t6 chire, c4 nhan ndép hd
so tryc tiép tai B phan TN&TKQ
hoéc qua dich vu buu chinh.

- B6 phdn TN&TKQ tlep nhan hé
50, kiém tra tinh hop 18, day du clia
hé so va xir 1y nhur sau:

+ Trudng hop hé so khong thudc
pham vi giai quyet B6 phén
TN&TKQ hudng din ¢4 nhén dén
co quan ¢6 tham quyén dé giai
quyét,

+ Trudng hop hd so chua day du
theo quy dinh, B phén TN&TKQ
huéng dan cu thé, day dd, mét 1an.

+ Trudng hop hd SO ddy du, Bo
phdn TN&TKQ tiep nhian hd so
theo quy dinh (nhép théng tin vao
S6 theo doi hod so, lap Glay tiép
nhdn hé so va hen tra két qua).
(Chuyen sang Budc 2)

B9 phén
TN&TKQ

01 ngay
lam viéc

Trong
ngay lam
viée

Giay tiep nhén hd
so va hen tra ket
qua/Phleu yéu, cdu
bd sung hoan thién
hd so hogc Phiéu
tir chéi tlep nhan
giai qU}‘fet hé so

B2

Chuyén hé so:

Bo phén TN&TKQ ban giao hd so
cho Phong K& hoach téng hop ngay
trong ngdy. (Chuyén sang Budc 3)

B6 phén
TN&TKQ

Trong
ngay lam
viéc

- Phiéu kiém soét
qud_ trinh  giai
quyét hd'so

B3

Phin cong can b thu ly:
Trudng phong Ké hoach téng hop

Truéng '
phong Ké

01 ngay

lam viéc

- Phiéu kiém soat
qua trinh  giai

L
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phén cong Pho Truong phong xem | hoach quyét ho so
xét va giao Chuyén vién thu Iy hd | tbng hop/
s0. (Chuyén sang Budc 4) Pho

truong

phong

B4 | Thu Iy ho so: - Béo cho két qué
Chuyén vién duoc giao thu Iy hd so kiém tra/thy 1y ho
xem xét hd so: 50, ’
- Trudng hop hd so du diéu kién: 04 ngdy |- Dy thao Quyét
soan thdo vin ban bao cdo; du thao lam viéc | dinh cap gidy phép
Quyét dinh. (Chuyén sang Buéc 5) hoat dong xay

‘ ‘ Chuyén dung cho nha thau

- Truong hop ho so khong da diéu e 01 ngay | nudc ngoai

" £ - w - vien \ “n
kién giai quyét: Soan thao vdn ban Jam viéc
thong bdo tir chdi. (Chuyén sang
Budc 5)
- Truong hop hé so cin bd sung 03 ngay
va/hodc lay y kién cac co quan lién lam viéc
quan. (Chuyén sang Buéc 5)

B5 | Duyét du thao: Pho - Béo céo két qua
Kiém tra va ky xdc nhan két qua do | trudng kiém tra/thu 1y hd
Chuyén vién thuc hién phong SO.

(Chuyén sang Budc 6) - Dy thio Quyét

- Truong hop hé so dw/ khoéng da 03 ngay | dinh cip gidy phép

diéu kién giai quyét lam viéc | hoat déng xay
dung cho nha thau

- Truong hop hd so cin bd sung 01 ngay | nudc ngoai

va/hodc lay ¥ kién céc co quan lién lam viéc

quan.

B6 | Duyét dy thao: Trudng - Bao cao két qua
Kiém tra va ky xéc nhén két qua do| phong kiém tra/thu 1y hd
Pho trudng phong; chuyén vién thu SO.

Iy ho so. - Du thdo Quybt
(Chuyén sang Budc 7) dinh c4p gidy phép
- Truong hop hd so du/ khéng dua 02 ngay |hoat dbéng xay
diéu kién giai quyét lam viéc | dung cho nha thiu

nudc ngoai

- Truong hop hd so cén bd sung 01 ngay

va/hodc 14y v kién céc co quan lién lam viéc

quan.

B7 | Duyét dy thao: Phé giam - Béo cao két qua
Kiém tra va ky duyét két qua do| dbc So kiém tra/thu 1y hd
Phong Ké& hoach tong hop thuc | phu trach SO
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hién, (Chuyén sang Budc 8) - Dy thao Quyé pt
dinh cép gidy phé

- Truong horp hé so dw/ khong du 02 ngdy 'hoat dong xa

diéu kién giai quyét lam viéc | dung cho nha thiu
nude ngoai

- Truong hop hé so cin bd sung 01 ngay

va/hoic 1dy v kién cac co quan lién lam viée

quan.

B8 | Hoan thién hd so: Chuyén | 01 ngay |- Bdo cao két qué
Chuyén két qua giai quyét va héd so vién lam viée | kiém tra/thu ly hd
sang B6 phan TN&TKQ SO;

(Chuyén sang Buéc 9) - Du thao Quyét
dinh cap gidy phép
hoat 'déng xay
dung c‘ho nha thiu
nudc ngoal
- Phleu kiém soat
qué trmh giai
quyét Hf“) 80;

- 86 theo ddi hd so

B9 | Tra ket qua Chuyén - Béo cao két qua
- Lay S0, dong diu ban hanh van vién 01 ngay | kiém tra/thu Iy hd
ban hodc Quyét dinh cép gidy phép | Phong K& | 1am viéc | so;
hoat dong xay dung. hoach - Du thao Quyét
- Tra két qua cho cong dén theo quy | tong hop; | Gio hanh dinh cap gidy phep
dinh. B& phéan chinh | hoat dong xay
- Ban giao hé so luu trit cho Vin TN&TKQ dung cho nha thau
phong S& theo quy dinh B phan nude ngoai

Vin thu - Phiéu kiém sost

So qui  trinh giai
quyet ho so;

- S6 theo ddi hd so

Bicu m5u |

Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua

Phiéu yéu ciu bo sung hoan thlen hd so

Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra ket qua

Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét hd so

S6 theo ddi hd so

Bio cdo két qua kiém tra/thu ly h6 so.

R[S || [ — |

Quyét dinh didu chinh clp gidy phép hoat dong xdy dung cho nha thau 1

ngoai

I‘lU'O’C

2
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QT- 13. Quy trinh cip chitng chi hanh nghé hoat déng xay dung lin dan hang II,
hang I11

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tuw tiép nhén, ndi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh v& viée
cap chimng chi hanh nghé hoat dong x4y dung 14n diu hang II, hang 11T cho ¢4 nhin
hoat déng xdy dung trén dia ban thanh phé Ha Noi thude thdm quyén giai quyét
ctia S& Xay dung Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc cdp chimg chi hanh nghé hoat déng x4y dyng 1An dAu, gia han,
diéu chinh hang, diéu chinh, bd sung ndi dung hang II, hang Illva ding tai cong
khai théng tin ning luc cia ca nhan hoat dong x4y dung trén dia ban thanh phé Ha
Noi;

Cén b, cdng chic, vién chirc thude Chi cuc Giam dinh xdy dung dugc phan cép
quan 1y, Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh (sau day
viét tit 12 B phan TN&TKQ), cic phong lién quan thude S& Xay dung chiu trach
nhiém thue hién va kiém soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Céc ca nhan hoat dong xiy dung dé nghi cép 14n dau ching chi hanh nghé hang 11,
hang I1I va déng tai cong khai thong tin nang lyc cia ca nhén trén trang théng tin
néng Iyc hoat dong xay dung dap tmg theo quy dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-
CP.

3.2

Thanh phin hé so Ban sao
¢6 chiang
thuwe/Tép
tin chira
ban chup
chinh

Biéu mau

Pon dé‘ nghj cip lqén dau/gia han/diéu chinh
hang/diéu chinh, bd sung ndi dung ching chi X
hanh nghéhoat dong xiy dung;

Mau s6 1 Phu lyc IV
ND 15/2021/ND-CP

02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va tp tin anh co6 nén
mau tring chan dung cua ngudi dé nghi duge X
chup trong thdi gian khong qua 06 thang;

- Ban sao c6 chung thue hodc tép tin chira anh
mau chup tr ban chinh hodc ban sao, xuét
trinh ban chinh dé déi chiéu: Vin bang do co
s& dao tao hop phép cip phu hop véi loai,
hang chimg chi @& nghi cip. Déi véi vin bing
do co s& dao tao nudc ngoai cép, phai 1a ban
dugc hop phap héa lanh su theo quy dinh va
phéi ¢4 ban dich sang tiéng Viét dugce cong
chung, ching thyc theo quy dinh cia phap
ludt Viét Nam.

Bén sao cé chung thuc hodc tép tin chira 4nh
mau chup tir ban chinh hodc ban sao, xuat X
trinh ban chinh dé d6i chiéu: Cic quyét dinh
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phén cong céng viéc (giao nhiém vu) cua td
chitc cho ca nhan hodc van ban xac nhin cia
dai dign theo phép luat ctia cha diu tr v& cac
cong viéc tiéu biéu ma c4 nhan dd hoan thanh
theo ndi dung ké khai. Ngudi ky xéc nhén phai
chiu trach nhiém vé su trung thyc cha néi
dung xic nhan. Truéng hop c4 nhan hanh
nghé dc 1ap thi phai c6 hop déng va bién ban
nghi¢m thu céc cong viée thue hidn tidu bidy
dé ké khai;

Gidy tor hop phép vé cu trg hogc gidy phép lao
dong do co quan c6 thdm quyén cia Viét Nam
cap doi véi trudng hop 13 c4 nhan nguodi nude

Ngoai;

Bén sao két qua sét hach dat yéu cau trong
truomg hgp d3 sat hach truée ngay ndp hod so

de nghj cdp chimg chi hanh nghé.

A A
S6 lwgng ho so

01 b ho so (bansao ¢6 chimng thuc hodc tép tin chita ban chup chinh).

Thoi gian xir Iy

- Théi gian gidi quyét xét cép,chfrng chi hanh nghé dugc tinh tir ngay nhdn du hé

so hop 18 dbi voi trudong hop cap chimg chi 1an déu: 20 ngay.

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 18, thdng bao mét 1an béng van ban téi
ca nhin dé nghj cip chirng chi vé yéu cau bd sung ho so hoidc dbi chié1|1 de xdc

minh hd so néu cin thiét trong 05 (ndm) ngdy lam viéc.

3.5

Noi nhin va tri két qua

B0 phan tiep nhan va tra kit qua giai quyét th tuc hanh chinh.

3.6

L¢ phi

L& phi cap chimg chi Hanh nghé hoat dong xdy dung cho c4 nhan.

tai Thong tu ctia Bo trwong B6 Tai chinh.

Theo quy dinh

phan TN&TKQ hoic qua dich vu buu
chinh hodc tryc tuyén,

+ Trudng hop td chire ndp hd so truc
tuyén giri hd so va 1am theo huéng din
tai dia chi:

http//www soxaydung.hanoi. gov.vn

- B6 phin TN&TKQ tiép nhén hé so,
kiém tra tinh hop 1¢, ddy du cua hd sq
va xu Iy nhur sau:

+ Truwdng hop hd so khéng thudc pham

3.7 | Quy trinh xir ly chng viée .
TT Trinh ty Ak i gian | BioU mau/ket
nhi¢m | qud
Bl | Tiép nhan, kiém tra ho so dd nghi cip | B§ Gié hanh Phiéu huéng
ching chi hinh nghé: phan chinh/ hodc | dan, hoan thién
1. Tiép nhan hd so- IN&T | 24h/24hnéu | hd so/Gidy tiép
- Cd nhan ndp hd so truc tiép tai Bo KQ gl hd so qua nhén hd so va

cOng DVC tryc
tuyén

Trong ngay

lam viéc

hen tra két qua
(ban gidy hosc
dién tir)
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vi gidi quyét, BO6 phan TN&TKQ
hudng dan cd nhan den co quan cd
thdm quyén dé giai quyét.

+ Truong hop hd so chua ddy di theo
quy dinh, Bo phan TN&TKQ hudng
dan cu thé, dé“ly da, mot lan.

+ Trudng hop hd so diy di, Bo phén
TN&TKQ tlép nhin hd so theo quy
dinh (nhép thong tin vao S theo doi hd
50, lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua).

B2

Chuyén hd so:

- B phén TN&TKQ ban giao ho so
cho Thu ky Hbi dong ngay trong ngay
aé klem tra ra soat vé sy hop 1€ cia hd
so, tbng hop, lap danh séch.

Bo
phéan
TN&T
KQ

Trong ngay lam
vice

Mau phiéu
kiém soat qué
trinh giai quyét
hd so (bing
ban gidy hoic
dién tr)

B3

Kiém tra, tham dinh so bd hé so:

Thu ky Hoi ddng tiép nhan ra soat,
thaAm dinh so bd hd so, 14p danh sich hd
so trude khi trinh cac Uy vién Hoi dong
+ Pdi vaoi hd so qua thim dinh so bd
chuwa du diéu kién giai quyét, Thu ky
Ho6i dong tra lai hé so kém thong bao
bing van ban (hoiic email) néu rd 1y do.
Thoi gian théng bao tra lai hd so khong
qua 5 ngdy lam viéc ké tir ngay tiép
nhan hd so.

+ Béi v6i hd so qua han giai quyét, Uy
vién thuong tryc Hoi ddng thong bao
cho B¢ phén TN&TKQ va gui vin ban
(hodc email) xin 15i ¢4 nhan, trong do
ghi rd ly do qua han, thoi gian dé nghi
gia ban tra két qua theo mau phiéu xin
18i. Viéc hen lai ngay tra két qua dugc
thire hién khong qua 01 lan.

+ Déi v6i hod so qua thdm dinh so bd du
didu kién, Thur ky Hoéi déng tong hop,
lap danh sach va téng hop trinh Hoi
dong hop xét duyét.

Thu ky
Hoi
dong

Trong ngay lam
vige

Mau phiéu xin
16i va hen lai
ngay tra két
qua (bing ban
gidy hoic dién
tir)

B4

Hop Hoéi dong xét duyét:

Hbi ddng té chirc hop theo quy ché hoat
dong cua Hoi dbng (dlnh ky hang
thang hodc ddt xuét), ldy y kién theo
timg linh vure dé nghi cua h6 so, két qué
xét duyét duge Uy vién Héi dbng chip
thuan va ky bién ban. Thu ky Hoi dong

Thu ky
Hoi
dong

Dinh ky hang
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t6ng hop, phén loai:

+ Trudng hop hd so duge duyét yéu
cdu sé lap danh sach dé té chirc sat hach
+ Trudng hop khéng dugc duyét:

Thu ky Hoi déng tra lai hd so kém
thong bio bing van ban (hoic email)
néu rd ly do.

théng hodic dot
Xuét

BS5

T4 chirc sat hach:

B6 phén sit hach tién hanh cac cong
tac chuan bi sat hach: 1én danh séch, lap
lich, tao ma dé thi, ca thi, mdy tinh, co
s& vat chat phuc vu cho budi sat hach
va théng bao thoi gian, dia diém cho
cdc ca nhan tham gia sat hach.

+ Trudng hop dat sat hach: tdng hop,
Ién danh sach trinh Chu tich Hoi ddng
va Lanh dao S& phé duyét;

+ Truong hop khong dat sat hach sg
téng hop va théng bao vao dot sat hach
lan sau.

Bo
phén
sat
hach

07 ngay lam
viéc

Bé6

Thu ky Héi dong can cir vao quyét dinh
cép chiing chi Hanh nghé hoat dong
Xdy dung cho cac c4 nhincta Lanh dao
S¢ Xay dung déthye hién tao m3 sb
chung chi hanh nghé, lap market, in
chimg chi, dan éanh, trinh ky va dong
d4u tai van thu co quan ddng thoi ding
tai thong tin trén trang thong tin dién tir
theo quy dinh.

Thu ky
Hoi
dong

10 ngay lam
viée

B7

Tra két qua gidi quyét hd so:

- Thu ky Hoi ddng tién hanh phén loai:
+ Trudng hop c4 nhan ding ky tra két
qué qua dich vu buru chinh cong ich, déi
chiéu véi ban sao ké ndp 1é phi, tén, dia
chi c4 nhin dang ky dé tra két qua.

+ Trudng hop cd nhin khéng dang ky
tra két qua qua dich vy buu chinh céng
ich: Ban giao ching chi hanh nghé hoat
d0ng xdy dung cho Bé phan TN&TKQ
dé tra két qua cho ca nhan va thu 18 phi
theo quy dinh.

+ Truong hop cham mudn thoi gian tra
két qua: gui vin ban (hodc email) xin
16i ca nhén.

Thu ky
Hoi
dong

03 ngay lam
viéc

Mau phiéu xin
161 va hen lai
ngay tra két
qua (bang ban
gidy hodc dién
ttr)

3.8

Co sé phap ly

- Ludt Xay dung 56 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014-
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~ Luat sira ddi, bd sung mot sb didu cua Ludt Xay dung s0 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé viéc thuc hién
co ché mot ctra, mt ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s0 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh pht Quy dinh chi tiét
mot $0 ndi dung vé quan Iy du 4n du tu xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu
huéng din thi hinh mét so quy dinh cta Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy
23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong
trong giai quyet th tuc hanh chinh;

- Quyet dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phd Ha Noi
ve viéc ban hanh Quy dinh thue hién co ché mot cira, co ché mot cira mdt cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Ngi;

- Céc quy dinh, huéng dan khic cia B6 Xay dung va cia UBND Thanh phd.

Biéu miu

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mdt clra lién thong dugce ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Hb so Iwn

- Thémh, phén pc“) 50 theo muc 3.2;
- Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mdt cira lién thong duoe ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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Miu s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Pdcldp - Ty do - Hanh phiic
v, BEAY....thdng ... nim..... j
PON DE NGH] ;
CAP CHUNG CHi HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG |
Kinh guri: (Tén co quan c6 thim quyén) %
N
2. Ngay, thang, niim sinh: e
3 QUOCHOR ottt
4.86 Chirng minh thur nhan dan/Hb chiéuw/CCCD: ........ ngay cép:........... noi1cdp......
- Dl Chi thUONG UG oo
6. 86 dién thogi: .......................... . Bia chi Email: ..o

..............................................................................................................

8. Trinh d6 chuyén mén (ghi rd chuyén ngdnh, hé dao 220 RO
9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén finh vie dé nghi chuyén déi chirng chi hanh
nghé: ................... nam.

10. S6 chimg chi hanh nghé da duoc cp (néu co):

86 Chimgchi:....................... ngdy cp ............. DT CAD: v
Linh vire hoat dong XAY QUNG: oo
11. Qua trinh hoat don chuyén mén trong xdy dung®:

Thei gian cdng| Don vi cong tac/

STT tac Hoat dong dgc lip | K€ khai kinh nghi¢m thwe hién c(?ng Ghi
(Tir thang, nam |(Ghi ré tén don Vi, 50 viéc tiéu biéu | |chi
dén thang, ndm)| dién thogi lien hé) i
1 1. Tén Du an/cong trinh:.. ... .
Nhém du én/Cép cong
trinh:.............

............................

2

bé nghij cap chl’l’ng chi hanh nghé hoat dong xiy dung véi ndi dung nhw sau:
Linh vachanhnghe: ..................0.~ Hang:
o CAp lan diu, ning hang

o Cép lai

Ly do dé nghi c4p lai chimg chi:
0 Piéu chinh, bé sung

Téi xin chiu trich nhiém vé toan bd ni dung don nay va cam két hanh nghé hoat c‘fc_“mg
xdy dung theo dung noi dung ghi trong chimg chi duge clp va tuan tha cac quy dinh cia
phép ludt c6 lién quan./.

.................................................

.........................................................................................

NGUOI LAM PON
(KY va ghi ¥5 ho, tén)
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QT-14. Quy trinh cip didu chinh hang chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung
hang II, hang 111

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty tiép nhdn, ndi dung gii quyet hd so thd tuc hanh chinh vé
viéc cAp diéu chinh hang chimg chi hanh nghe hoat dong xay dung cho ca nhan
hoat dong xay dung trén dia ban thanh phé Ha Noi thuge thdm quyén giai
quyét ciia S& Xay dung Ha Noi.
2 | Pham vi:
Ap dung cho viée cAp diéu chinh hang ching chi hanh nghé hoat dong xay
dung va ding tai cong khai thong tin ning lyc cla cd nhén hoat dong xdy dung
trén dia ban thanh phb Ha Nbi;
Céan b, cong chic, vién chie thude Chi cuc Giam dinh xay dung dugc phén
cap quan ly, B phén tiép nhén va tra két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh (sau
day viét tat 12 Bo phan TN&TKQ), céc phong lién quan thugc S& X4ay dung
chiu trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.
3 | N§i dung quy trinh:
3.1 | Piéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh
Céc ca nhan hoat dong xay dung dé nghi cap diéu chinh hang chirng chi hanh
nghé va ding tai cong khai thong tin ning luc clia ¢4 nhén trén trang thong tin
ning lyc hoat ddng xdy dung dap ung theo quy dinh tai Nghi dinh 56
15/2021/ND-CP.
3.2 | Thanh phan hé so Ban sao
¢6 chirng
thire/Tép | Biéu
tin chira miu
bin chup
chinh
Pon d& nghi cdp diéu chinh hang ching chi hanh Mau sb
nghéhoat doéng xay dung; 1 Phu
luc IV
X ND
15/202
1/ND-
CP
02 anh mau c& 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau tring
chan dung ciia ngudi dé nghi duge chup trong thoi gian X
khong qua 06 thang;
- Ban sao ¢6 chimng thirc hodc tép tin chira anh mau chup
tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban chinh dé dbi
chidu: Van bang do co s dao tao hop phap cép phu hop
v6i loai, hang chimg chi dé nghi cap. Déi v6i vin bang
do co s& dao tao nuwde ngoai cap, phai la ban dwoe hop
phéap hoda ldnh su theo quy dinh va phéai ¢ ban dich sang X
tiéng Viét duge coéng chimg, ching thuc theo quy dinh
cta phap luat Viét Nam;
- Ban sao co chiing thuc hodc tép tin chira anh mau chup
tir ban chinh chiing chi hanh nghé da dugc co quan cé
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tham quyén cip trong trudong hop de nghi diéu chinh
hang chimg chi hanh nghé;

Ban sao c6 chirng thuc hoic tép tin chira 4nh mau chu

tr ban chinh hodic ban sao, xuit trinh ban chinh dé& dé;
chiéu: Cac quyét dinh phén cong cong viée (giao nhiém
vu) cia td chire cho cd nhén hodc vin ban xac nhin cua
dai dién theo phap luat ctia cht diu tu vé cac cdng viéc
tiéu biéu ma c4 nhan d4 hoan thanh theo ndi dung ké |
khai. Nguoi ky x4c nhan phéi chju trich nhiém vé sur
trung thue cia néi dung xic nhén. Trudng hop c4 nhan
hanh nghé doc 14p thi phai 6 hop déng va bién ban
nghiém thu cc cdng vic thuc hién tiéu bidu da ké khai:

Gidy to hop phap vé‘cu tri hodc gidy phép lao dong do
€O quan ¢6 thim quyén ciia Viét Nam cép d6i véi truomg X
hop 1a cé nhén ngudi nuéc ngoai;

Ban sao két qua sat hach dat yéu cau trong trudng hop da

sat hach truéc ngady ndp ho so dé nghj cip chung chi X
hanh nghé.

Sb lwgng hb so

01 bd ho su (bansao ¢6 chimg thyrc hoactép fin ohia ban chup chinh).
|

Thai gian xiv Iy

- Thoi gian giai quyét xét cip ching chi hanh nghé duoc tinh tir ngay nhz,’in du
hé so hop 1€ d6i vai truong hop cédp diéu chinh hang ching chi: 20 ngay.

M
Py

- Trudng hop ho so t!liéu hodc khéng hop 18, théng bao mot 1in bing véﬂ ban
16 ¢4 nhan dé nghi cap chirng chi vé y8u ciu bd sung ho so hodc dbi chidu dé

1

xac minh hd so néu cin thiét trong 05 (nam) ngay lam viéc.

3.5

Noi nhin va tra két qua

B0 phén ticp nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh,

3.6

Lé phi

L& phi cép ching chi Hanh nghé hoat dong xdy dung cho cd nhan: Theo'quy
dinh tai Thong tu cta B triréng B Tai chinh.

3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc .
Biéu
1T Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian -] miu/ké
t qua
Bl | Ti€p nhan, kidm tra hd so d& ngh; cap | B6 phan Giohanh | Phidy
chimg chi hanh nghé: TN&TKQ chinh/ | hudng
1. Tiép nhéan hd so: hoic dan,
- C4 nhéin ndp hé so truc tiép tai Bo 24h/24h hoan
phin TN&TKQ hodc qua dich vy biry néugiri hd | thién
chinh hoic truc ’tuyén. X S0 qua hJT) ]
+ Trudng hop 0 chirc ndp hé so tryc. cdng bvcC sor/CEié
tuyén giri ho so va 1am theo hudng dan truc tuyén | y tiep
tai dia chi: nhén
http//www.soxaydung.hanoi.gov.vn hd so
- BO phdn TN&TKQ tiép nhan hd so, va hen
kiém tra tinh hop 18, ddy di otia hd so tra két








156

va xut ly nhu sau: qua
+ Trudng hop hd so khong thude pham Trong (ban
vi gidi quyét, Bo phan TN&TKQ ngay lam gidy
huéng dan ca nhin dén co quan c6 vige hodc
thdm quyén dé giai quyét. dién
+ Trudng hop hd so chwa diy du theo tu)
quy dinh, B6 phin TN&TKQ hudng
dan cu thé, diy du, mot lan.
+ Truong hop ho so déy di, B§ phén
TN&TKQ tiép nhdn hd so theo quy
dinh (nhép thong tin vao S6 theo dai hd
so, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua).
B2 | Chuyén ho so: Mau
- B6 phan TN&TKQ ban giao ho so Trongngdy | phicu
cho Thu ky Hoi dong ngay trong ngay lam vige ki€ém
dé k1em tra ra soat vé sw hop 18 ciia hd soat
S0, tong hgp, 14p danh sach. qua
trinh
B4 phéan giai
TN&TKQ quyét
hd so
(bang
ban
gidly
hodac
dién
tir)
B3 | Kiém tra, thdm dinh so b ho so:
Thu ky Hoi déng tiép nhan ra soat,
thAm dinh so bd hd so, 1ap danh sach hd Miu
so trirde khi trinh cac Uy vién Hoi dong phiéu
+ Déi véi hd so qua thdm dinh so bd xin 161
chua da diéu kién giai quyét, Thu ky va hen
Hoi ddng tra lai hd so kém thong bao lai
béng vin ban (hoac email) néu rd ly do. Trongngdy | ngay
Thoi gian thong bao tra lai hd so khong | Thu ky Hoi lam viée tra két
qua 5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép ddng qua
nhén ho so. (bang
+ D& véi hd so qua han giai quyét, Uy ban
vién thudng truc Hoi ddng théng bao gidy
cho B phian TN&TKQ va g vin ban hodc
(hodc email) xin 16i ¢4 nhén, trong do dién
ghl r& ly do qua han, thoi gian dé nghl tir)

gla han tra két qua theo miu phiéu xin
16i. Viéc hen lai ngay tra két qua dugc
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thuc hién khong qua 01 1an.

+ Déi v6i hé so qua thim dinh so bé du
diu kién, Thur ky Hoi dong téng hop,
lap danh sach va téng hop trinh Hoi
dong hop xét duyét.

B4

Hop Hoi dong xét duyét:

Hoéi déng t6 chirc hop theo quy ché hoat
dong cua Hoi déng. (dinh ky hang
thang hodc dot xudt), 1Ay v kién theo
tirng Iinh vyc dé nghi ctia hd so, két qua
xét duyét duge Uy vién Hoi déng chép
thuén va ky bién ban. Thu ky Héi dong
téng hop, phén loai:

+ Trudng hop hd so duogc duyét véu
clu sé 1p danh sach dé t chirc sat hach
+ Trudng hop khéng duge duyét;

Thu ky Hoi déng tra lai hd so kem
théng bao bang van ban (hodc email)
néu rd ly do.

Thu ky Hoi
dong

Dinh ky
hang théng
hodc dot
Xuét

Tb chuc sat hach:

Bo phén sat hach tién hanh cac cong
tc chudn bi sét hach: Ién danh sach, lap
lich, tao ma ¢é thi, ca thi, may tinh, co
s& vat chét phuc vu cho budi sat hach
vé'thﬁng bao thoi gian, dia diém cho
cac ca nhan tham gia sat hach.

+ Truong hop dat sat hach: tbng hop,
Ién danh sich trinh Chu tich Héi dng
va Léinh dao S& phé duyét;

+ Trudng hop khong dat sat hach s&
tong hop va théng bao vao dot sét hach
1an sau,

B phén sat
hach

07 ngay
lam viée

B6

Thu ky Héi dong cin et vao quyét dinh
cdp chimg chi Hanh nghé hoat déng
x8y dung cho cac ¢4 nhancua Léanh dao
S& Xady dung déthuc hién tao mia sé
ching chi hanh nghé, lap market, in
chimg chi, dan anh, trinh ky va dong
dau tai van thy co quan ddng thoi ding
tai thong tin trén trang thong tin dién tor
theo quy dinh.

Thu ky Hoi
dong

10 ngay
lam viéc

B7

Tra két qua giai quyét hd so-

- Thu ky Hi dong tién hanh phan loai:
+ Trudmg hop ci nhan dang ky tra két
qua qua dich vu buu chinh cOng ich, dbi
chiéu véi ban sao ké ngp 16 phi, tén, dia

Thu ky Hoi
dong

chi cd nhan dang ky dé tra két qua.
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+ Trudng hop ca nhan khong dang ky va hen
tra két qua qua dich vu buu chinh cdng 03 ngay lai
ich: Ban giao chirng chi hanh nghé hoat lam viée ngay
dong xdy dung cho B phin TN&TKQ tra ket
@é tra két qua cho ca nhéan va thu 1€ phi qua
theo quy dinh. (bang
+ Trudng hop chim mudn thai gian trd ban
két qua: guri van ban (hodc email) xin gidy
16i ¢4 nhan. . hodc
dién
tr)
3.8 | Coso phap ly
- Ludt Xay dyung 50 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luat stra ddi, bd sung mét sb diéu cta Luat Xy dung sb 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;
- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viée thuc
hién co ché mdt cira, mdt cira li€n thong trong giai quyét thit tuc hanh chinh;
- Nghi dinh ) 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phi Quy dinh chi
tiét mot sb ndi dung vé quan ly du 4n du tu xay dung;
- Théng tu s6 01/2018/TT- -VPCP ngay 23/1 1/2018 cia Vian phong Chinh phu
huéng din thi hanh mot so quy dinh cta Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cna Chinh phu vé viée thue hién co ché mét ctra, mét cira lién thong
trong giai quyet thd tuc hanh chinh;

Quyet dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phé Ha
N1 vé viéc ban hanh Quy dinh thyuc hién co ché mét clra, co ché mot cira mot
clra lién théng trong gial quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha
Noi;

- Céc quy dinh, huéng dan khic cia Bo Xay dung va cia UBND Thanh phd.

4 | Biéu miu
- Hé thdng biéu miu theo co ché mét cira, mdt cira lién théng dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

5 | Ho so luu

- The‘mh’phén pé so~theo muc 3.2;’
- Hé thong biéu mau theo co ché mot clra, mét cira lién thong dugce ban hanh
kém theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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o ] Mau s6 01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
DPic lap - Tw do - Hanh phiic

ceveeen, BEAY..ThdRG ... .nédM....
DON DE NGHI |
CAP CHUNG CHi HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG \
Kinh gtri: (Tén co quan c6 thém quyén) E
1. Ho va tén{ ) ................................... o,
2. Ngay, thang, ndm sinh: SOOI SR
3 QUBC HON ot
4. 80 Chimg minh thu nhan dan/H¢ chiéu/CCCD: ... ngdy cip:........... noi cép......
> Dla Chi thUONG trl: .o
6. 86 dién thoai: ............................__ Dia chi Email: ......cooooovvooe

N
8. Trinh d6 chuyén mén (ghi ré chuyén nganh, hé dio 1g0): ..o
9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén Iinh vyuc dé nghi chuyén ddi chirng chi hanh
nghé: ................ nam.

10. S6 chimng chi hanh nghé da dwge cap (néu co);

S6 Chungchi:...................... ngdy cip ............. noi cép:
Linh vyc hoat déng XAY QUG oo
11. Qua trinh hoat don chuyén mon trong xay dyng?;

Thoi gian cong| Don vi cdng tic/ f

STT tac Hoat djng dge 13p |K& khai kinh nghiém thye hién cong |Ghi

...........................................

(Tir thang, nim |(Ghi 16 tén don Vi, 80 viéc tidu biéu ' |chu
den thdng, ndm)| dién thoqi lien hé) |
1 1. Tén Dy 4n/céng trinh:............ ..

............................

Chirc danh/Nbi dung cong viée thuc
hién:........

2

pé nghj cip ching chi hanh nghé hoat ddng xiy dung véi ndi dung nhir sau:
Linh vire hanh

nghé: ..o Hang: ..o |
o Cép lan diu, nang hang
o Cép lai F
Ly do dé nghi ¢dp lai ching ohi: ..o S
o Piéu chinh, b sung |

T6i xin chiu trach nhiém v& toan b0 ndi dung don nay va cam két hanh nghé hoat d!{)ng
x8y dung theo ding néi dung ghi trong chiing chi dugc cap va tuan thi cac quy dinh cua
phép udt c6 lién quan./.

NGUOI LAM PON ;
(Ky va ghi ¥6 ho, tén)
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QT-15. Quy trinh cip lai chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung hang II, hang III
(trweong hgp mat, hu héng)

1 | Muyc dich:
Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh vé vige cap
lai chung chi hanh nghé hoat déng x4y dung hang I1, hang III (truong hop mét, hu
héng) cho ca nhén hoat dong xdy dung trén dia ban thanh phd Ha Ngi thude thim
quyeén giai quyet cha S& Xay dung Ha Noi.
2 | Pham vi:
Ap dung cho viéc cdp lai ching chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang I1I
(trudmg hop mat, hu hong) va ding tai cong khai théng tin ning lyc clia cd nhan hoat
dong xay dung trén dia ban thanh phd Ha Nai;
Cén b§, cdng chure, vién chirc thuge Chi cuc Gidm dinh xay dung duge phan cap
quan 1y, BO phin tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (sau day viét
tat 1a B phan TN&TKQ), cac phong lién quan thudc S& Xay dung chiu trach nhiém
thyre hién va kiém sodt quy trinh nay.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Piéu kién thue hién thi tuc hanh chinh
Céac ca nhin hoat dong xdy dung dé nghj cip lai chi hanh nghé hang II, hang III
(trwdomg hop mét, hu hong) va dang tai cong khai thong tin nang luc clia cé nhén trén
trang thong tin nang lre hoat dong xay dung dap ung theo quy dinh tai Nghi dinh sb
15/2021/ND-CP.
3.2 | Thanh phan hé so Bin sao
¢0 chirng
thwe/Tép | Biéu
tin chira miu
ban chup
chinh
Pon dé nghi cdp lai ching chi hanh nghéhoat déng xAy Mau sb
dung; 1 Phu
< luc IV
ND
15/2021
/ND-CP
02 4nh mau ¢& 4 X 6 cm va tép tin anh c6 nén mau trang chan
dung ctia ngudi dé nghi duoc chup trong thoi gian khéng qué X
06 thang;
Ban gdc chitng chi hanh nghé cén thoi han nhung bi hu
héng. Truong hop bj mét chimg chi hanh nghé thi phai ¢6 X

cam két ctia ngudi d€ nghi cép lai;

Trong truong hop cap lai chung chi nhung linh vuc cip ¢
thay d6i ndi dung theo quy dinh tai Nghi dinh sb
15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phd thi bd sung
thém cac tai li€u sau: X
+ Vin bang do co s dio tao hop phap cp phu hop véi loai,
hang chung chi de nghi cip. D6i véi viin bing do co s dio
tao nude ngodi cAp, phai Ia ban dugc hop php héa 1anh su
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theo quy dinh va phai ¢6 ban dich sang tiéng Viét duoc cong ]
chimg, chimg thuc theo quy dinh cta phép luat Viét Nam. |
+ Céc quyét dinh phan cong cdng viée (giao nhiém vu) cia
td chirc cho ¢4 nhan hodc van ban xac nhén cua dai dién theo
phép ludt cia chu dau tu vé cic cong viéc tidu bidu ma ca
nhén di hoan thanh theo néi dung ké khai. Nguéi ky xac |
nhén phai chiuv trach nhiém vé sir trung thue cta noi dung 1
xac nhén, Trwdng hgp c4 nhan hanh nghé dc 14p thi phai c6 |
hop dong va bién ban nghiém thu céc cong viée thyc hién

tiéu bidu da ké khai; f

Giy tor hop phap vé cu tri hoic gidy phép lao dong do co
quan cé thim quyén ciia Viét Nam cdp déi voi truong hop 1a X
c& nhén ngudi nudc ngoai.

3.3 | S0 lwgng hd so
01 b hé so (ban sao ¢6 ching thyc hodctép tin chira ban chyp chinh).

3.4 | Thoi gian xit Iy
- Thoi gian giai quyét xét cip ching chi hanh nghé dugc tinh tur ngay nhan du ho so
hop 18 d6i véi trudng hop cép lai ching chi (trwong hop chirng chi mit, huihéng): 10
ngay. 1
- Trudmg hop ho so thiéu hoic khong hop 18, thong bédo mét lan bing van ban t&i ca
nhan dé& nghi cp chtng chi vé yéu cdu bd sung hd so hodc ddi chidu dé xéc minh hd
so néu cén thiét trong 05 (ndm) ngay lam viée |

3.5 | Noi nhén va tra két qua |
B0 phén tiép nhén va tra k&t qua giai quyét thi tue hanh chinh

3.6 | Lé phi
Lé phi cép chimg chi Hanh nghé hoat ddng xay dung cho ¢4 nhan: Theo quy dinh tai
Thong tu clta B trudng Bo Tai chinh. E

3.7 | Quy trinh xir ly cong viée

Bicu
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian | miu/két
qua

B | Tiép nhan, kiém tra hd so d& nghj cip | BO phan Gié hanh Phiéu
chitng chi hanh nghé: TN&TKQ chinh/ hoac huéng
1. Tiép nhén hd so: 24h/24hnéu | dén,
- Ca nhén ndp hd so truc tiép tai Bo guri h so qua hoan
phén TN&TKQ hoidc qua dich vu biru cong DVC truc | ‘thién hd
chinh hodc tryc tuyén. tuyén 50/Gidy
Truong hop té chic nép hd so truc ~ tiép
tuyén giri hd so va lam theo huéng dan nhin hd
tai dia chi: S0 va
http//www.soxaydung.hanoi.gov.vn hen tra
- B phan TN&TKQ tiép nhén hd so, két qua
kiém tra tinh hgp 18, ddy da cua hd so (ban
va xu ly nhu sau; L giéy
+ Truong hop hd so khong thude pham - hodc
vi giai quyét, Bo phin TN&TKQ dién tir)
huéng din c4 nhan dén co quan c6
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tham quyén dé giai quyét. Trong ngay
+ Trudng hop hd so chua chua ddy da lam viéc
thco quy dinh, B§ phin TN&TKQ
hwdng dan cu thé, diy db, mot lan.
+ Truong hop hd so da déy di, B6 phén
TN&TKQ tiép nhan hd so theo quy
dinh (nhép théng tin vao S& theo doi hd
so, lap Giéy tiép nhan hd so va hen tra
két qua). .
B2 | Chuyén ho so: Trongngaylim | Mau
- Bo phan TN&TKQ ban giao hd so vice phiéu
cho Thu ky Hoi dong ngay trong ngay kiém
aé k1em tra ra soat vé su hop 1¢ ciia hd soat qua
50, tong hop, lap danh sach. B4 phin t;ill;ll‘l
TN&TKQ quyet ho
so (bing
ban gidy
hodc
dién tir)
B3 | Kiém tra, tham dinh so bd hd so:
Thu ky Héi déng tiép nhén ra soat,
tham dinh so bd hd so, 14p danh sach hd
so trude khi trinh cdc Uy vién Hoi dong
+ Pbi véi hd so qua thim dinh so b
chua di diéu kién giai quyét, Thu ky
Hoi ddng tra lai hd so kém thdng béo Mau
bang vin ban (hodc email) néu 13 ly do. phiéu
Thoi gian thong bao tra lai hé so khong xin 18
qua 5 ngay lam vige ké tir ngay tiép va hen
nhén hd so. S lai ngay
+ Ddi v6i hd so qua han giai quyét, Uy Thlg!fy Hot tra két
vién thudng truc Hoi dong thong béo ong Trong ngay lam qua
cho B§ phén TN&TKQ va giti van ban viéc (bing
(hodc email) xin 1i c4 nhan, trong d6 ban gidy
ghi 15 1y do qua han, thoi gian dé nghi hoac
gia han tra két qua theo miu phiéu xin dién tir)
16i. Viéc hen lai ngay tra két qua duogc
thuc hién khéng qua 01 1an.
+ Dbi v6i hd so qua tham dinh so bd
di didu kién, Thu ky Hoéi dong téng
hop, 1ap danh sach va téng hop trinh
Hbi ddng hop xét duyét.
B4 | Hop H6i dong xét duyét:
Hoi dong to chire hop theo quy ché hoat | Thu ky Hoi
dong cia Hoi dong. (dinh ky hing ddng

thang hodc dot xudt), ldy y kién theo
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timg linh vyc d@€ nghj cua hd so, két qua
xét duyét duge Uy vién Hbi ddng chép
thudn va ky bién ban. Thu ky Héi déng
téng hop, phan loai:

+ Truomg hop héd so duge duyét yéu
cu sé& I3p danh sach dé trinh Lanh dao
S& ky phé duyét;

+ Truomg hop khong duge duyét:

Thu ky Hoi dong tra lai hd so kém
thong béo bing van ban (hodic email)
néu rd ly do.

Dinh ky hang
thang hqac d@t;
Xuat

BS5

Tb chirc sat hach:

(Trong truong hop cdp lai chirng chi
nhung linh viee cdp cé thay ddi néi
dung theo quy dinh tai Nghi dinh sé
15/2021/ND-CP thi thurc hién céc bude
theo QT07)

Thu ky Hoi

déng

B6

- Thu ky H6i dong can ctt vao quyédt
dinh cip chimg chi hanh nghé hoat
déng x4y dung cho cic cd nhincia
Lanh dao S¢ Xay dung déthuc hién tao
mi s chimg chi hanh nghé, 18p market,
in chimg chi, dan anh, trinh ky ching
chi va déng déu tai vin the co quan
ddng thoi dang téi théng tin trén trang
théng tin dién tir theo quy dinh.

Thu ky Hoi

ddng

07 ngay lam
viéc

B7

Tra két qua giai quyat hd so-

- Thu ky Hoi dong tién hanh phan loai:
+ Truomg hop ci nhan ding ky tra két
quéa qua dich vu buu chinh cdng ich, dbi
chiéu véi ban sao ké nop 1& phi, tén, dja
chi ¢4 nhan ding ky dé (ra két qua.

+ Trudng hop cé nhan khéng ding ky
tra két qua qua dich vu buru chinh céng
ich: Ban giao chimg chi hanh nghé hoat
dong xay dung cho Bo phan TN&TKQ
dé tra két qua cho cé nhan va thu 18 phi
theo quy dinh.

+ Trudng hop chdm muén thoi gian tra
két qua: giri van ban (hodc email) xin
16i ¢4 nhan.

Thu ky Hoi

dong

03 ngay lam
viée -

Mau

~ phiéu
' xin 13i

va hen
lai ngay

tra két

qua
(bang
ban gidy
hodc
dién tir)

3.8

Co sé phap Iy

- Luat Xay dung so 50/2014/QH’I3 ngay 18/6/2014;

- Ludt sira d6i, b6 sung mét sd didu caa Luét X

17/6/2020;

dy dung s6 62/2020/QH14 ngay

- Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201$ ctia Chinh phu vé viéc thuc hién co
ché mét ctra, mdt cira lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh

y B
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- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phi Quy dinh chi tiét mot
s0 ndi dung vé quén ly du 4n dau trr xdy dung.

Quyet dinh so 18/2020/Qb-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh phé 11a Noi
v¢ vi¢e ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira mot cira lién
thdng trong gidi quyét thd tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi.

- Céc vén ban quy dinh, huéng din khic cia By Xdy dung va cia UBND Thanh
pho.

Biéu mau

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théong duge ban hanh kém
theo thoéng tu 91/291 8/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Bon theo Mau s6 1 Phu luc s6 IV Nghij dinh s6 15/2021/NB-CP

Ho so luu

- Thénhrphﬁn ho so theo myc 3.2;
- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong duge ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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QT-16. Quy trinh cip lai ching chi hanh nghé hoat dng xiy dung hang II,; hang 111
(do 13i ciia co’ quan cip)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu tiép nhén, ndi dung giai quyét héd so tha tuc hanh chinh vé viéc cé‘ip
lai chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang I, hang III (do 16i ctia co quan
cép) cho ¢4 nhan hoat ddng xay dung trén dia ban thanh phd Ha Noi thuée thdm
quyén gidi quyét cia S& Xay dyng Ha N6i.
2 | Pham vi:
Ap dung cho viéc cép lai chung chi hanh nghé hoat ddng xay dung hang II, hang IIT
(do 16i cta co quan cép) va dang tai cong khai théng tin ndng lyc cua ca nhan hoat
dong xdy dung trén dja ban thanh phé Ha Noi;
Cén b9, céng chirc, vién chirc thudc Chi cyc Giam dinh xdy dung dugc phan cfip
quan Iy, B6 phén ti€p nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh (sau day viét
tit 1a B0 phan TN&TKQ), cac phong lién quan thude S¢ Xay dung chju trich nhiém
thue hién va kiém soat quy trinh nay.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Piéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh |
Céc c4 nhan dé nghi cép lai ching chi hanh nghéhoat dong x4y dung hang 11, hang
Illva ding tai cong khai théng tin nang Iyc cla ¢4 nhan trén trang thong tin néng hic
hoat déng x4y dung dép img theo quy dinh tai Nghi dinh s 15/202 1/ND-CP. t
3.2 | Thanh phan hé so Bén sao
c6 chitng
thwe/Tép | Biéu
tin chira miu
ban chup
chinh
DPon dé nghi cip lai chimg chi hanh nghéhoat déng xay Mau sb
dung; 1 Phu
X luc IV
NDb
15/2021
/NB-CP
02 dnh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin 4nh ¢6 nén man tring chan |
dung ctia nguoi dé nghi dugc chup trong thoi gian khong qua X
06 thang;
Bian goc ching chi hanh nghé con thoi han nhung bj ghi sai .
thong tin
3.3 | S6 lwgng hd so
01 b ho so (bansao ¢c6 ching thyc ho#ictép tin chira ban chup chinh).
3.4 | Thoi gian xir ly
- Théi gian giai quyét xét cap chimg chi hanh nghé dugc tinh tiy ngay nhin do ho so
hop 1& dbi véi truomg hop cép lai chirng chi (do 13i ciia co quan cép): 10 ngay.
- Trwng hop ho so thiéu hodc khong hop 18, thong bao mét 14n bing van ban t6i c4
nhan & nghj cép chimg chi v& yéu cau b sung ho so hodc dbi chidu dé xdc minh hé
so néu cén thiét trong 05 (ndm) ngdy lam viée
3.5 | Noi nhin va tra két qua
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B6 phan tiép nhn va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

3.6

Lé phi

L¢ phi cép chitng chi Hanh nghé hoat ddng xay dung cho ca nhan: Theo quy dinh tai

Thong tu cia B§ trudng B Tai chinh.

3.7 | Quy trinh xit ly cong viéce ,
Bicu
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian | mau/két
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra hé so dé nghi cap | BO phan Gid hanh Phiéu
chimng chi hanh nghé: TN&TKQ chinh/ hogc | huéng
1. Tiép nhin hoé so: 24h/24h néu dan,
- Ca nhan ndp hd so truc tiép tai B gui hd so qua hoan
phan TN&TKQ hodc qua dich vu buu céng DVC truc | thién hd
chinh hoic truc tuyén. tuyén s0/Gidy
Trudmg hop t6 chire ndp hd so truc tiép
tuyén giri hd so va lam theo huéng din nhin hd
tai dia chi: SO va
http//www.soxaydung.hanoi.gov.vn hen tra
- Bo phin TN&TKQ tiép nhén hd so, két qua
kiém tra tinh hop 18, ddy du cta hd so (ban
va xu ly nhu sau: gidy
+ Trudng hop hd so khong thude pham hodc
vi gidi quyét Bo phan TN&TKQ dién t)
huong dan ca nhén den co quan co
thim quyén dé giai quyét. Trong ngay
+ Truong hop hd so chua ddy da theo lam viéc
quy dinh, B phin TN&TKQ hudng
dan cu thé, dﬁy di, mét 1an.
+ Trudng hop ho so da ddy du, Bo phan
TN&TKQ tiép nhan hd so theo quy
dinh (nhdp théng tin vao S6 theo dai hd
50, lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua).
B2 | Chuyén hd so: Mau
- B0 phén TN&TKQ ban giao hé so phiéu
cho Thu ky Hoi dong ngay trong ngay kiém
dé klem tra ra soat vé su hop 18 cia hd : soat qua
50, tong hop, lap danh sach. B9 phan Trong ngay lam trinh
TN&TKQ vige giai
quyét hd
so (bang
ban gidy
hodc
dién tir)
B3 | Kiém tra, thim dinh so bd ho so: . ryAs
Thr ky Hoi déng tiép nhan ra sodt, | 1o &Y HOI
sy o1 cong Hep mh X dong x
tham dinh so bd ho so, 14p danh sach ho Mau
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50 trude khi trinh cic Uy vién Hoi dong
+ Poi véi hd so qua thim dinh so bo
chua di diéu kién giai quyét, Thu ky
Hoi dbng tra lai hd so kem thong bio
bing vin ban (hodc email) néu 1o Iy do.
Thoi gian thong béo tra lai hé so khéng
qua 5 ngay lam viée ké ti ngay tiép
nhén hd so.

+ Dbi v6i hd so qud han giai quyét, Uy
vién thuong truc Hoi déng thong bio
cho B6 phan TN&TKQ va gui van ban
(hofic email) xin 16i c4 nhan, trong d6
ghi 13 1y do qué han, thoi gian d& nghi
gia han tréd két qua theo mau phiéu xin
16i. Viéc hen lai ngay tra két qua duroc
thwc hién khéng qua 01 1n.

+ Dbi v6i hd so qua thim dinh so bd
di diéu kien, Thu ky Héi déng téng
hop, 18p danh sich va téng hop trinh
Hoi dong hop xét duyét.

phidu |
‘ xin 161
Trongngaylim | va hen
viée lai ngay
tra két
qua
(béng
bén gidy
hoic
dién tr)

B4

Hop Hoi dong xét duyét:

Hoi dong tb chue hop theo quy ché hoat
dong cia Hoi dong. (dinh ky hang
thang hodc dot xuét), ldy v kién theo
timg linh vuc dé nghi cta hd so, két qua
xét duyét dugc B phin TN&TKQ
chép thudn va ky bién ban. Thu ky Hoi
ddng tong hop, phén loai:

+ Trudmg hop héd so dugc duyét, Thu
ky Hoi dong s& 1ap danh sich dé trinh
Léanh dao S& ky duyét;

+ Trong hop khong duge duyét:

Thir ky Hoi dong tra lai hd so kém thong
béo béng vin ban (hodc email) néu s Iy do.

Thu ky Hoi
dong

Dinh ky héing
thang hodc dot |
Xuat |

BS

- Thu ky H$i déng cin cr vao quyét
dinh cdp chimg chi hanh nghé hoat
dong xdy dwung cho cic ¢4 nhancia
Lanh dao S¢ X4y dung déthuc hién tao
mé sb chirng chi hanh nghé, lap market,
in chimg chi, dén anh, trinh ky ching
chi va dong ddu tai vin thu co quan
dong thoi ding tai théng tin trén trang
théng tin dién tir theo quy dinh,

Thu ky Hoi
dong

07 ngay lam
viéc
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B6 | Tra két qua giai quyét ho so: 5
- Thu ky Hoi dong tién hanh phan loai: Mau
+ Trudng hop ca nhan dang ky tra két phicu
qué qua dich vu buu chinh cdng ich, dbi xin 101
chiéu v&i ban sao ké ndp 1¢ phi, tén, dia va hen
chi ¢4 nhan dang ky dé tra két qua. lai ngay
+ Trudong hgp ca nhén khoéng dang ky tra két
tra két qua qua dich vu buu chinh cong o qua
ich: Ban giao chimg chi hanh nghé hoat | THUKYHOU | 03 noaylam | (bing
dong xay dung cho Bd phin TN&TKQ dong viéc ban gidy
dé tra két qua cho ca nhan va thu 1é phi hoac
theo quy dinh. dién t)
+ Truong hop chim muén thoi gian tra két qua:
g1 van ban (hodic email) xin [6i ¢4 nhén.

3.8 | Co sé phap ly

- Ludt Xéay dung %) 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Ludt stra dbi, bo sung mét sb diéu ctia Ludt Xay dung sb 62/2020/QH 14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé viéc thire hién co
ché mét ctra, mot cita lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh pha Quy dinh chi tiét mot
s6 ndi dung vé quan Iy du 4n ddu tu xiy dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phd Ha Ni
vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira mét clra lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Céc van ban quy dinh, huéng din khic cia Bo Xy dung va cia UBND Thanh phd.

4 Biéu miu
- Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira 1ién théng duge ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Pon theo MAu s6 1 Phu luc s6 IV Nghi dinh s 15/2021/ND-CP

S Hob so lru

- Thémh’phé“m hé so theo muc 3.2;
- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng dugc ban hanh kém
theo thong tuw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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QT-17. Quy trinh cép diéu chinh, b sung ndi dung chimg chi hanh nghé h(‘)at déng
xiy dung hang II, hang ITI

1 | Muc dich: ?

Quy dinh trinh ty tiép nhén, noi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh vé viéc cép
diéu chinh, b sung ndi dung chirng chi hanh nghé hoat dong xdy dung cho céc ca
nhan hoat dong xdy dung trén dia ban thanh phé Ha Noi thude thdm quyén giai
quyét ctia S¢ Xay dyng Ha Noi,

2 | Pham vi:

Ap dung cho viée cép diéu chinh, bd sung ndi dung chirng chi hanh nghé hoat déng
Xdy dung va dang tai cong khai thong tin ning luc cla cd nhan hoat dong xdy dung
trén dia ban thanh phd Ha N¢i; ;

Cén b, cdng chirc, vién chirc thudc Chi cyc Giam dinh xdy dung dugc¢ phan cép
quédn ly, B0 phan tiép nhan va tra két qué giai quyét thu tuc hanh chinh (sau day viét
tit 1a B phan TN&TKQ), cac phong lién quan thudc S& Xdy dung chiu trach nhiém
thue hién va kiém soat quy trinh nay,

3 | N¢i dung quy trinh:

3.1 | Piéu ki¢n thwc hién thii tuc hanh chinh |
Céc cé nhan hoat déng xdy dung dé nghi capdiéu chinh, bo sung ndi dung|chiing chi
hanh nghé hang 11, hang Il va dang tai cong khai thdng tin nang luc cta c4 nhan trén
trang thong tin nang lyc hoat dong xdy dyng dap tmg theo quy dinh tai Nghi dinh $6
15/2021/ND-CP.

3.2 | Thanh phén hé so Bén sao
c6 chirng
thwe/Tép | Biéu
tin chiva | méiu
bin chup
chinh |
Bon dé nghi cdp diu chinh, b3 sung né; dung chimg chi ‘Méu  sd
hanh nghéhoat dong xdy dung; ‘1 Phu
x - ih_lc v
iNB
115/2021
/ND-CP
02 &nh mau ¢ 4 x 6 cm va tép tin 4nh ¢6 nén mau tréng chéin :
dung clia ngudri dé nghj dugc chup trong théi gian khéng qua X
06 thing;

- Bén sao ¢6 chimg thuc hoic t€p tin chira Anh mau chup tir
ban chinh hoge ban sao, xuat trinh ban chinh dé déi chidy:
Van bang do co s¢ dao tao hop phép cdp pha hop véi loai,
hang chimg chi dé nghi cép. D61 v6i vin bang do co s& dio
tao nuée ngoai cép, phéi la ban duge hop phép héa lanh sy
theo quy dinh va phai ¢6 ban dich sang tiéng Viét duge cong X
chiing, ching thuc theo quy dinh clia phap lujt Viét Nam;

- Ban sao ¢6 ching thuc hodc t€p tin chira anh mau chup tir
ban chinh ching chi hanh nghé da duoc co quan c6 thim
quyén cép trong truomg hop dé nghi diéu chinh, bd sung noi :
dung chimg chi hanh nghé; | i








170

Béan sao ¢6 ching thuc hodc tép tin chira anh mau chup tur
ban chinh ho#ic ban sao, xut trinh ban chinh dé déi chiéu:
Cac quyét dinh phén cong cong viéc (giao nhiém vu) cla th
chitc cho c4 nhin hodc van ban xac nhéin ciia dai dién theo
phap ludt cda chi du tu vé cac cbng viéc tidu biéu ma ca
nhin dd hoan thanh theo ndi dung k& khai. Ngudoi ky xéc
nhin phai chiu trach nhiém vé sy trung thwe cia ndi dung
xac nhin. Truong hop cé nban hanh nghé doc 1ap thi phai co6
hop déng va bién ban nghiém thu cic cong viéc thuyc hién
tiéu biéu da ké khai;

Gidy t& hop phap vé cu tra hoac gidy phép lao dong do co
quan co tham quyén cta Viét Nam cap doi vdi treong hop 13 X
¢4 nhén ngudi nurdc ngoai;

Ban sao két qua sat hach dat yéu cf;iq trong trudng hop da sat
hach truée ngdy ndp hod so d€ nghi cap ching chi hanh nghé.

3.3

S$6 lwgng hé so

01 bd hd so (bansao c6 ching thie hodctép tin chira ban chyp chinh).

3.4

Thoi gian xit 1y

- Thoi gian giai quyét xét cip ching chi hanh nghé duogc tinh tir ngay nhan di hé so
hop 1¢ déi véi truong hop cép diéu chinh, bd sung ndi dung chimg chi hanh nghé: 20
ngay.

- Trudmg hop hd so thiéu hodc khéng hop 18, thong bao mét 14n bing van ban tdi ca
nhan d& nghi cip ching chi v& yéu cdu bd sung hd so hodc déi chiéu dé xdc minh hd
so néu can thiét trong 05 (ndm) ngay lam viéc.

3.5

Noi nhan va tra két qua

B phén tiép nhin va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh,

3.6

Lé phi

Lé phi cap ching chi Hanh nghé hoat dong xdy dung cho ca nhan: Theo quy dinh tai
Thong tu clia B trudng B Tai chinh.

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Bicu
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian mau/két
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra hd so dé nghi cdp | B phan Gid hanh Phiéu
chimg chi hanh nghé: TN&TKQ chinh/ hodc | huwéng
1. Tiép nhan ho so: 24h/24h néu dan,
- C4 nhén ndp héd so truc tiép tai B giri hd so qua hoan
phan TN&TKQ hodc qua dich vu buu céng DVC truc | thién hd
chinh hoic tryc tuyén. tuyén s0/Gidy
+ Trudng hop td chic nop hd so truc tiép
tuyén giri hd so va lam theo huéng dan nhin hd
tai dia chi: SO va
http//www.soxaydung.hanoi.gov.vn hen tra
- B phan TN&TKQ tiép nhén hd so, két qua
kiém tra tinh hop 18, ddy da cua hd so Trong ngay (ban
va xir ly nhu sau: lam viéc gidy
+ Trudmg hop hd so khong thude pham hodc
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vi giai quyét B6 phin TN&TKQ dién tr)
huéng dan cd nhéan den CO quan cé
thdm quyén dé giai quyét.
+ Truong hop hd so chua ddy da theo
quy dinh, B$ phéan TN&TKQ hudng
dan cu thé, diy da, mét 14n.
+ Truomg hop hd so day du, B$ phan
TN&TKQ tiép nhin hd so theo quy
dinh (nhap thong tin vao S4 theo dai ho
s0, lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua)
B2 | Chuyén hd so: Mau
- B0 phén TN&TKQ ban giao hd so Trongngdylam || phiéu
che Thu ky Hoi dong ngay trong ngay Vige kiém
dé klem tra 1a sodt vé sy hop 1é cia hd soat qua
50, tong hop, ldp danh sach. B phén ! trinh
TN&TKQ | gidi
| quyét hd
so (bing
| ban gidy
hoéc
dién tir)
B3 | Kiém tra, thim dinh s0 bd hé so:
Thu ky Hoi dong tiép nhn ra soat,
thim dinh so bd hd so, l4p danh sach hd
so trude khi trinh cac Uy vién Hoi dbng
+ Dbi véi hd so qua thim dinh so bd
chua du didu kién gidi quyét, Thu ky
Hoi dong tra lai hd so kém thong béo Méu
bing van ban (hodc email) néu 6 ly do. Trongngiylam | phiéu
Thoi gian thong bao tra lai hd so khéng viée xin 18i
qua 5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép va hen
nhin hd so. 1A lai ngay
+ Dbi v6i hd so qua han giai quyét, Uy Thl; l{y Hoi tra két
vién thuong truc Hoi ddng théng bao ong qua
cho B6 phén TN&TKQ va giri van ban (bang
(hodc email) xin 16i c4 nhan, trong do ban gidy
ghi r6 1y do qua han, thoi gian dé nghi hodc
gia han tra két qua theo mau phiéu xin dién 1)
16i. Viéc hen lai ngay tra két qué duogc 3
thyre hién khong qua 01 1in. |
+ Di véi hd so qua thdm dinh 50 bd du
diéu kién, Thu ky Héi dong tdng hop,
18p danh sich va tong hgp trinh Hoi
dong hop xét duyét.
B4 | Hop Hoi dong xét duyét: Thu ky Hoi
Hoi dong t6 chirc hop theo quy ché hoat ddng
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dong cta H6i dong. (dinh ky hang
thang hodc dot xuit), lay v kién theo
tirng linh vuc dé nghj ca hd so, két qua
xét duyét duge Uy vién Hai déng chép
thuan va ky bién ban. Thu ky Hoi dong
tbng hop, phén loai:

+ Truong hop hé so duge duyét yéu
cau s& lap danh sach dé td chirc sat hach
+ Truong hgp khong duge duyét:

Thu ky Hoi ddng tra lai hdé so kém
thong bdo bang van ban (hodc email)
néu rd ly do.

DPinh ky hang
thang hqac dot
- Xuat

B5

T chirc sat hach:

Bo phén sat hach tién hanh cdc cong
tac chudn bi sat hach: 1én danh sach, lap
lich, tao ma d& thi, ca thi, may tinh, co
s& vat chit phuc vu cho budi sat hach
va thong béo thoi gian, dia diém cho
cac ca nhén tham gia sat hach.

+ Trudng hop dat sat hach: tdng hop,
1én danh sach trinh Chit tich Hoi ddng
va Lanh dao S& phé duyét;

+ Truong hgp khong dat sat hach sé
tdng hop va théng bao vao dot sat hach
ldn sau,

B phén sat
hach

07 ngay lam
viéc

B6

Thu ky Hoi déng cin ctr vao quyét dinh
cép chimg chi Hanh nghé hoat dong
x4y dung cho céc ¢4 nhancta Linh dao
S¢ Xy dung déthuc hién tao ma sb
ching chi hanh nghé&, 1ap market, in
ching chi, dan anh, trinh ky va dong
déu tai van thu co quan ddng thoi dang
tai thong tin trén trang thong tin dién tr
theo quy dinh.

Thu ky Hoi
dong

10 ngay lam
vige

B7

Tra két qua giai quyét ho so:

- Thu ky Héi ddng tién hanh phan loai:
+ Trudmg hop ¢4 nhin ding ky tra két
qua qua dich vu buu chinh céng ich, dbi
chiéu vai ban sao ké ndp 18 phi, tén, dia
chi ca nhén ding ky dé tra két qua.

+ Trudng hgp cd nhén khong ding ky
tra két qua qua dich vu buu chinh cong
ich: Ban giao ching chi hanh nghé hoat
dong x4y dung cho Bd phin TN&TKQ
dé tra két qua cho c4 nban va thu 16 phi
theo quy dinh.

+ Trudng hop cham mudn thdi gian tra

Thu ky Hoi
dong

03 ngay lam
viéc

Mau
phiéu
xin 16i
va hen

lai ngay
tra két
qué

(bng

ban gidy
hoidc
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ket qua: gii vin ban (hodc email) xin dién tir)
161 ¢& nhén.

3.8 | Co'sé phip ly
- Luat X4y dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Ludlt sira doi, b6 sung mot s didu coa Luat Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020; : |
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viée thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thit tuc hanh chinh; ‘
- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngiy 03/3/2021 ctia Chinh phul Quy dinh chi tiét mot
56 noi dung vé quan ly dy 4n ddu tu xdy dung; |
- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh pht huéng
dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia
Chinh phu vé viée thuc hién co ché mot cira, mat cira lién thong trong gij quyét tha
tuc hanh chinh; :
- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh pho Ha Nbi
vé& viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét cira, co ché mot ctra mot cira lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Néi;
- Céc quy dinh, hudng dan khic cita Bo Xay dung va ctia UBND Thanh phd.

4 | Biéu miu f ,_
- Hé théng biéu mau theo co ché mot clra, mdt ctra lién théng dwoc ban hanh kém
theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

5 | Hd so hru

- The‘mh’phé"m hé so theo muc 3.2;’
- Hé¢ thong bidu mau theo co ché mot cira, mdt cra lién théng duge ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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QT-18. Quy trinh cip chuyén ddi chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung hang II,
hang III ciia ca nhin ngwdi nwéce ngoai

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty tiép nhén, ndi dung gidi quyét hd so thi tuc hanh chinh v& viéccap
chuyén d6i chimg chi hanh nghé hoat déng xay dyng hang II, hang III ctia ¢4 nhan
ngudi nudce ngoaihoat ddng xdy dung trén dia ban thanh phé Ha N1 thude thdm
quyén giai quyét cia S& Xay dung Ha Noi.
2 | Pham vi:
Ap dung cho viée cdp cip chuyén dbi chitng chi hanh nghé hoat déng x4y dung hang
I1, hang III ciia ca nhan ngudi née ngoaihoat dong x4y dung trén dia ban thanh phd
Ha N§i va dang tai cong khai théng tin nang Iuc clia ca nhan hoat dong xdy dung
trén dia ban thanh phd Ha Noi;
Can bg, cong chure, vién chie thugc Chi cuc Giam dinh xiy dung dugc phén cép
quén 1y, BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh (sau déy viét
tat 1a B6 phan TN&TKQ), cac phong lién quan thudc S Xy dung chiu trach nhiém
thue hién va kiém sodt quy trinh nay.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Piéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh
Céc ca nhan ngudi nude ngoai hoat dong xdy dung tai Viét Nam tir 6 thang trd lén
dé nghi cdp chuyén dbi chirng chihanh nghé hang II, hang TITva dang tai c6ng khai
théng tin ndng lyc cla ca nhan trén trang thong tin nang luc hoat dong xay dung dap
g theo quy dinh tai Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP.
3.2 | Thanh phén hé so Ban sao
co ching
thue/Tép Biéu
tin chiea | miu
ban chup
chinh
Pon dé nghi chuyén dbi chimg chi hanh nghéhoat dong xdy Mau s
dung; 3 Phu
« luc IV
ND
15/2021
/ND-CP
02 4nh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin anh ¢6 nén mau tring chan
dung ciia ngudi dé nghi dwoc chup trong thoi gian khong qua X
06 thang;
Ban sao vin b%mg dugc dao tao, ching chi hanh nghé do co
quan, t6 chirc nude ngoai cdp da dwgc hop phap hoéa lanh su,
dich ra tiéng Viét va duge cong ching, chimg thuc theo quy X
dinh ciia phép luit Viét Nam.
Ban sao ¢ ching thuc hodc tép tin chira anh mau chup tir
ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban chinh dé déi chiéu
gidy t& hop phap vé cur trii hodic gidy phép lao dong do co x
quan c6 thdm quyén cta Viét Nam cép theo quy dinh.
3.3 | 86 lwgng ho so
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01 bg ho s (bansao c6 chimg thue hogeié

p tin chira ban chup chinh).

3.4

Thdi gian xir ly

- Thoi gian giai quyét xét cip chuyén dbi ching chi hanh pghé hoat dong x4y dung
cita ca nhan ngudi nude ngoai duge tinh tir ngay nhén di ho so hop 16: 25 ngay.

- Truomg hop hd so thidu hodc
nhén d¢ nghj cap chimg chi vé

so néu cén thiét trong 05 (nim) ngay lam viéc

khong hop 1¢, théng bdo mot 1dn bang vin ban t6i ca

y&u cau bd sung ho so hoic dbi chiéu dé Xac minh ho

3.5

Noi nhén va tri két qua

B0 phén tiép nhan va tra két qué gidi quyét thit tuc hanh chinh

3.6

Lé phi

Lé phi cip chimg chi Hanh nghé hoat d6n

Thong tu ctia B truémg Bo Tai chinh.

g xdy dung cho c4 nhan: Theo quy dinh tai

3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéce
| Biéu

TT Trinh tyr Trach nhiém Thoi gian | miu/két

qua

B1 Tiép nhén, kiém tra hd so de nghi cfip B0 phén Gid hanh
chitng chi hanh nghé; TN&TKQ chinh/ hoic
1. Tiép nhén hb so: 24h/24h néu
- C4 nhén nop hd so truc tiép tai Bo giri hé so qua
phén TN&TKQ ho#ic qua dich vu buu céng DVC truc
chinh hodc truc tuyén. tuyén
Trudng hop t6 chirc nop hd so truc
tuyén giri hd so va [am theo huéng din
tai dia chi:
http//www soxaydung.hanoi.gov.vn Phiéu
- B6 phan TN&TKQ tiép nhan hd 50, huéng
kiem tra tinh hop 1¢, ddy di cia hd so din,
va xur Iy nhu sau: ' hoan
+ Trudng hop hé so khong thudc pham thién hd
vi gidi quyét, Bo phan TN&TKQ s0/Gidy
huéng din c4 nhan dén co quan c6 | tiép
thdm quyén dé giai quyét. Trong ngdy |'nhén hd
+ Trudng hop hd so chua day du theo lam viéc SO VA
quy dinh, B6 phin TN&TKQ hudng hen tra
dén cu thé, ddy du, mét 1an. két qua
+ Truomg hop hd so da ddy du, Bo phén (ban
TN&TKQ ti€p nhan hd so theo quy gidy
dinh (nhép théng tin vao S4 theo doi ho hoic
50, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra dién tir)
két qua).

B2 | Chuyén hd so: ~ Mau
- B0 phin TN&TKQ ban giao hd so| B phan - phiéu
cho Thu ky Hoi ddng ngay trong ngay | TN&TKQ " kiém
dé kiém tra ra soat vé sur hop 1€ clia ho S04t qua
s0, tdng hop, 14p danh sach. Trongngdylam | | trinh

|

|
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gil
quyét hd
so (bang
ban gidy

hodc
dién tr)

B3

Kiém tra, thim dinh so bd hd so:

Thu ky Héi dong tiép nhén, rd soat,
tham dinh so bd hé so, 1ap danh sach hd
so trude khi trinh cac Uy vién Hai dong
+ D6i véi hd so qua thim dinh so bd
chua du didu kién giai quyét, Thu ky
Hbi ddng tra lai hd so kém théng bao
bang vin ban (hodc email) néu 13 1y do.
Thoi gian théng bao tra lai hd so khong
qué 5 ngay lam viée ké tir ngay tiép
nhén hd so.

+ Dbi v6i hd so qua han giai quyét, Uy
vién thuong trwe Hoi ddng thong béo
cho Bo phidn TN&TKQ va gtri vian ban
(hodc email) xin 16i c4 nhan, trong d6
ghi r5 1y do qué han, thoi gian dé nghi
gia han tra két qua theo mau phiéu xin
16i. Viéc hen lai ngay tra két qua duoc
thue hién khéng qué 01 1an.

+ DPbi voi hd so qua thdm dinh so bd
du didu kién, Thu ky I16i ddng tdng
hop, 1ap danh sich va tong hop trinh
Hoi df“)ng hop xét duyét.

Thu ky Héi
dong

Trong ngay lam

viée

B4

Hop Hoi dong xét duyét:

Hoi ddng t6 chirc hop theo quy ché hoat
dong cta Hoi ddng. (dinh ky hang
thang hoac dot xuit), ldy v kién theo
timg linh vyc dé nghi cia hd so, két qua
xét duyét dugc Uy vién Hoi df“)ng chép
thuén va ky bién ban. Thu ky Héi dong
téng hop, phén loai:

+ Trudmg hop hd so duge duyét, Thu
ky Hoi déng s& lap danh sach dé trinh
Lanh dao S& ky duyét;

+ Truong hop khong duge duyét:

Thu ky Héi dong tra lai hdé so kém
thong bao bing van ban (hoic email)
néu rd ly do.

Thu ky Héi
dong

Dinh ky hang
thang hodc dot

XUuét

Miu
phiéu
xin 16i
va hen

lai ngay
tra két
qua
(bang
ban gidy
hoidc
dién tir)

B5

- Thu ky Hoi dong cin ci vao quyét
dinh cdp ching chi hanh nghé hoat
dong x4y dung cho cdc cd nhincia

Thu ky Hoi
dong
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Lanh dao S&¢ Xay dung déthue hién tao 22 ngay lam |
ma sb chitng chi hanh nghé, 1ap market, viée i
in chimg chi, dan anh, trinh ky ching '
chi va dong ddu tai vin thu co quan
ddng thoi dang tai thong tin trén trang
théng tin dién tir theo quy dinh. |

B6 | Tra két qua giai quyét hd so: |
- Thu ky Hoi déng tién hanh phan loai:
+ Trudmg hop cé nhan dang ky tra két Miu
qua qua dich vu buu chinh cong ich, dbi phiéu
chiéu vé6i ban sao ké ndp 1¢ phi, tén, dia xin 151
chi ¢ nhén ding ky dé tra két qua. va hen
+ Trudng hop ca nhén khéng ding ky lai ngay
tra két qua qua dich vu buu chinh céng tra két
ich: Ban giao ching chi hanh nghé hoat | Thu ky Hoi 03 ngay lam qua
ddng xdy dung cho Bo phan TN&TKQ dong viée | (bang
dé tra két qua cho cé nhén va thu 1€ phi | ban gidy
theo quy dinh. hoac
+ Trudng hep cham mugn thoi gian tra dién tu)
két qua: giri vdn ban (hodc email) xin
16i ca nhén.

3.8 | Co st phap ly
- Ludt Xay dung s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Ludt sira doi, b sung mot sé didu cua Ludt Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020; '
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi vé viéc thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phii Quy dinh chi tiét mot
s6 ndi dung vé quan 1y di 4n ddu tr xy dung;
- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong Chinh phu huéng
dan thi hanh mét s6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia
Chinh phii vé viéc thuc hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong giai quyét thi
tuc hanh chinh; ;
- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phé Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thure hién co ché mét ctra, co ché mot cira mét cira lién
thong trong gidi quyét th tuc hanh chinh trén dja ban thanh phd Ha Noi;
- Cac vin ban quy dinh, hudng dan khac cia Bo Xay dung va ciua UBND Thanh
phé. !

4 | Biéu miu ;
- Hé thong biéu miu theo co chd mot cira, mét ctra lién théng duge ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Pon theo M3u s6 1 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

5 [ Hb so lwu
- Thanh phan hé so theo muc 3.2;
- H¢ théng biéu miu theo co ché mot cira, mét cira lién théng dugc ban hanh kém
theo théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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QT-19. Quy trinh cdp gia han ching chi hanh nghé hoat déng xiy dung hang II,
hang 111

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét ho so thi tuc hanh chinh vé viée cip
gia han ching chi hanh nghé hoat dong xay dung hang 11, hang IIT cho ca nhan hoat
dong x4y dung trén dia ban thanh phd Ha Noi thude thdm quyén giai quyét cia S&

Xay dung Ha Noi.
2 | Pham vi:
Ap dung cho viéc cip gia han chimg chi hanh ngh& hoat dong x4y dung hang II,
hang Illva ding tai cong khai thong tin niing lyc cia cd nhan hoat dong xay dung
trén dia ban thanh phd Ha Nbi;
Cén bd, cbng chire, vién chire thude Chi cuc Giam dinh xay dung dugc phén cdp
quén ly, B& phén tiép nhan va trad két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh (sau day viét
tit 12 Bo phan TN&TKQ), cac phong lién quan thude S& X4y dung chiu trach nhiém
thure hién va kiém soat quy trinh nay.
3 | N6i dung quy trinh:
3.1 | Piéu kién thyc hién thd tuc hanh chinh
CAc ca nhan hoat dong xdy dung dé nghi cép gia han chtng chi hanh nghé hang II,
hang IIT va dang tai cong khai thong tin ndng luc cua cé nhan trén trang théng tin
ning luc hoat ddng xdy dung dap tng theo quy dinh tai Nghi dinh sb 15/2021/ND-
CP.
3.2 | Thanh phan hoé so Bén sao
¢6 chirng
thue/Tép Biéu
tin chira mau
bin chup
chinh
Pon dé nghi cip gia han ndi dung chimg chi hanh nghéhoat Mau s6
dong xdy dung; 1 Phu
< luc IV
Nb
15/2021
/ND-CP
02 4nh mau ¢& 4 x 6 cm va t&p tin anh ¢6 nén mau tring chén
dung cta ngudi dé nghi duge chup trong thoi gian khong qua X
06 thang;

- Ban sao ¢6 chimg thuc hodc tép tin chira anh mau chup tir
ban chinh hodc ban sao, xudt trinh ban chinh dé dbi chiéu:
Vin bing do co s& dao tao hop phap cip phu hop vdi loai,
hang chiing chi de nghi cdp. Doi véi van bang do co s dio
tao nurdc ngoai cAp, phai 1a ban duge hop phap hoa lanh su
theo quy dinh va phai c6 ban dich sang tiéng Viét dugc cong
chung, chiing thuc theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam;

- Ban sao c6 chirng thye hodc tép tin chira dnh mau chup tir
ban chinh chimg chi hanh nghé d& dwoc co quan cé thdm
quyén cip trong trudng hop gia han chimg chi hanh nghé;

Ban sao c6 ching thuc hodc t€p tin chirta anh mau chup tir X
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ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban chinh dé dbi chidu:
Céac quyét dinh phén cong cong viée (giao nhiém vu) cia td
chirc cho ¢4 nhan hodc van ban xdc nhén cia dai dién theo
phdp ludt cia chu ddu tu vé céc cong viée tiéu biéu ma ca
nhén di hoan thanh theo noi dung ké khai. Nguoi ky xdc
nhén phéi chiu trach nhiém vé sy trung thue clia ndi dung

xac nhén. Truong hop c4 nhdn hanh nghé doc 1ap thi phéi c6
hgp déng va bién ban nghi¢m thu cac cong viée thuc hién

tiCu bicu di ké khai;

quan ¢6 tham quyén cia Viét Nam cép doi vai truomg hop 1a X

Gidy to hop phép vé cu tri hodc gizfiy phép lao dong do co |
i

cd nhén ngudi nudc ngoai;

Baén sao két qua sat hach dat yéu céq trong trudng hop da sat
hach trude ngay nop hd so dé nghi cip chimg chi hanh nghé.

X

3.3

S6 lwgng hé so

01 bd ho so (bansao co chitng thyc hodctép tin chira ban chup chinh).

3.4

Thoi gian xir ly

- Thoi gian giai quyét xét cip gia han ching chi hanh nghé dwgc tinh tir hgz‘iy nhén

dt hé so hop 16: 20 ngay.

- Trudmg hop hé so thidu hodc khéng hop 1¢, théng bao mét l4n bang vin ban téi c4
nhén de nghi cap chimg chi vé yéu cau bo sung ho so hoac ddi chiéu dé xéc minh ho

r M

so néu can thiét trong 05 (ndm) ngay lam viée.

3.5 | Noi nhén va tra két qua
B9 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thia tuc hanh chinh.

3.6 | Lé phi
L& phi cap ching chi Hanh nghé hoat dong xdy dung cho ca nhdn: Theo quy dinh tai
Thong tu ciia B trudng Bo Tai chinh.

3.7 | Quy trinh xit Iy cong viée

Biéu
TT Trinh tyr Trach nhiém Thoi gian mau/két
qua

B1 | Tiép nhan, kiém tra hd so d& nghi cdp | Bo phén Gié hanh Phiéu
chirng chi hanh nghé: TN&TKQ chinh/ hogc | huéng -
1. Tiép nhan hd so: 24h/24h néu dan,
- Ca nhén ndp hd so truc tiép tai Bo gltihdsoqua | hoan
phén TN&TKQ hoiic qua dich vu buu cong DVC triee | ‘thién hd
chinh hodc truc tuyén. tuyén 50/Gidy
+ Trudmg hop tb chire ndp hd so truc - tiép
tuyén giri hd so va lam theo huéng din 'nhén hd
tai dia chi: S sova
http//www soxaydung.hanoi.gov.vn hen tra
- B6 phan TN&TKQ tiép nhan hd so, két qua
kiém tra tinh hop 18, diy du cia hd so Trong ngdy | (ban
va Xt ly nhu sau: lam viée gidy
+ Trudng hop hd so khong thudéc pham hoac
vi gidi quyét, Bo phan TN&TKQ dién 1)
huéng din c4 nhan dén co quan c6 |
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tham quyén dé giai quyét.

+ Truong hop hd so chua diy da theo
quy dinh, B phan TN&TKQ huodng
dan cu thé, ddy du, mét 1an.

+ Trudmg hep hd so ddy du, B phén
TN&TKQ tiép nhan hd so theo quy
dinh (nhdp théng tin vao S6 theo doi hd
s, lép Giéy tiép nhan hd so va hen tra
két qua).

B2 | Chuyén hé so: Mau
- B6 phan TN&TKQ ban giao hd so Trongngykm | phiéu
cho Thu ky Hoi dong ngay trong ngay viée kiém
aé klem tra ra soat vé s hop 1& cuia hd soat qua
s0, tng hop, l4p danh sach. B phéan trinh
TN&TKQ gidi
quyét hd
so (bang
ban gidy
hoic
dién tir)
B3 | Kiém tra, thdm dinh so bo ho so:
Thu ky 116i ddng tiép nhan ra soét,
thim dinh so bd hd so, 1ap danh sach hd
so trude khi trinh cac Uy vién Hoi déng
+ Ddi véi hd so qua thAm dinh so bd
chua du diéu kién giai quyét, Thu ky
Hbi dbng tra lai hd so kém théng bao Méu
bang vin ban (hodc email) néu 13 Iy do. Trongngaylim | phiéu
Théi gian théng béo tra lai hd so khong viée xin 16i
qud 5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép va hen
nhén ho so. . TTA: lai ngay
+ Dbi v6i hd so qué han giai quyét, Uy Thlfilfy Hoi tra két
vién thuong truc Hoi dbng thong bio ong qua
cho B& phan TN&TKQ va giri van ban (bing
(hodic email) xin 16i c4 nhan, trong o6 ban gidy
ghi 15 ly do qua han, thoi gian dé nghi hodc
gia han tra két qua theo mau phiéu xin dién tir)
16i. Viéc hen lai ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua 01 lan.
+ Pdi véi hd so qua thdm dinh so bd du
diéu kién, Thu ky Hoi ddng téng hop,
lap danh sach va téng hop trinh Hoi
dong hop xét duyét.
B4 | Hop 1161 dong xét duyét:
Héi déng th chirc hop theo quy ché hoat | Thu ky Hoi
dong cua Hi dong (dinh ky hang ddng

thang hodc dét xut), 14y y kién theo
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timg linh virc dé nghi cuia hd so, két qua
xét duyét dwoc Uy vién Hoi ddng chip
thuan va ky bién ban. Thu ky Hoi dong
tdng hop, phén loai:

+ Truong hop hd so dugc duyét yéu
cAu sé& lap danh sach dé td chire sat hach
+ Trudng hop khong dugce duyét:

Thu ky Hoi déng tra lai hd so kém
thong bao bing vin ban (hoac email)
néu rd ly do.

Pinh ky hang
thang hodc djt
xuat

B5

T chic sat hach:

Bo phan sat hach tién hanh céc cong
tac chudn bj sat hach: 1én danh sach, lap
lich, tao ma dé thi, ca thi, may tinh, co
s& vat chat phuc vu cho budi sat hach
va thong béo thoi gian, dia diém cho
cac ¢ nhan tham gia sat hach.

+ Trudng hop dat sat hach: téng hop,
lén danh sach trinh Chi tich Hoi ddng
va LLAnh dao S¢ phé duyét;

+ Trudong hop khong dat sat hach sé
téng hop va théng bio vao dot sat hach
l4n sau.

B phén sat
hach

07 ngay

B6

Thu ky Hoi ddng cin cir vao quyét dinh
cip ching chi Hanh nghé hoat dong
xdy dung cho cdc ¢4 nhancua Lanh dao
S& Xay dung déthyc hién tao ma sb
chimg chi hanh nghé, ldp market, in
chitng chi, dan anh, trinh ky va dong
d4u tai vin thu co quan déng thoi ding
tai thong tin trén trang thong tin dién t
theo quy dinh.

Thu ky Hoi
dong

10 ngay

B7

Tra két qua giai quyét ho so:

- Thu ky Hoi dong tién hanh phan loai:
+ Trudong hop ca nhan dang ky tra két
qué qua dich vu buu chinh cong ich, di
chiéu v&i ban sao ké nop 1¢é phi, tén, dia
chi c4 nhan dang ky dé tra két qua.

+ Truong hop cé nhan khdng dang ky
tra két qua qua dich vu buu chinh cong
ich: Ban giao chiing chi hanh nghé hoat
déng xay dung cho Bo phian TN&TKQ
dé tra két qua cho c4 nhan va thu 1 phi
theo quy dinh.

+ Trudng hgp cham mudn thoi gian tra
két qua: giri van ban (hodc email) xin
16i ¢4 nhan.

Thu ky Hoi
dong

03 ngay

- Mau
phiéu
xin 15
va hen

lai ngay
tra két

qué
(bang
ban giay

- hodc

}tdién tir)
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3.8 Coséphaply
- Luat Xéy dung 50 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Ludt stra ddi, bd sung mot sé didu cia Luat X4y dung s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;
- Nghi dinh 50 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thyc hién co
ché mot cura, mot cira li€n thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh; ’
- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh pht Quy dinh chi tiét mot
s6 noi dung vé quéan ly du 4n dau tu xay dung;
- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua Van phong Chinh pht hiréng
dan thi hanh mot s6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cla
Chinh phti vé viée thye hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thu
tuc hanh chinh,;

Quyet dinh s 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phd Ha Nbj
v€ viéc ban hanh Quy dinh thue hién co ché mdt clra, co ché mot cira mdt cura lién
thong trong giai quyét thil tuc hanh chinh trén dia ban thanh phb Ha Noi;

- Cac quy dinh, huéng dan khic ciia B6 Xay dung va cia UBND Thanh phd.

4 | Biéu miu
- Hé théng biéu mau theo co ché mat ctra. mdt cra lién thdng dwge ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/1T-VPCP ngay 23/11/2018.

5 | Hoésoluu

- The‘mh’phén f}f‘) s0 theo muc 32,
- H¢ thong biCu mau theo co ché mot clra, mot cira lién théng dugce ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Mau sé 01
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM |
DPijc lap - Ty do - Hanh phiic
e, NEAY..thRE ... ndM... . ;
DPON PE NGHI i
CAP CHUNG CHi HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gtri: (Tén co quan c6 tham quyén)

...................................................................................................

.........................................................................................................................

o 7 DON V] CONE TAC .ooreeevrrervoeeeeessoee oo e
" 8. Trinh d6 chuyén mén (ghi ro chuyén nganh, hé dao 1ao): ..........ooomeveereooooo
9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vire dé nghi chuyén d6i chirng chi hanh
nghé: ................... nam.

10. 86 chitng chi hanh nghé da duge cép (néu c6):

S6 Chimg chi: ....................... ngay cp ............. noi
CAP: oottt

....................................................-...........-................ -----------

Thoi gian céng| Pon vi cong tac/ 5
STT ‘tac Hoat dgng djc lap | Ké khai kinh nghiém thuc hién cong |Ghi
(Tt thang, ndm |(Ghi ré tén don vi, s6 viéc tiéu biéu chi
dén thdng, ndm)| dién thoqi lién hé)
1 1. Tén Dy an/cong trinh:................
Nhom du an/Cép cong trinh:...........
Loai cong trinh :..........................
Chtre danh/Noi dung cong vigc thuc |
hién:........ E
2.
2

Dé nghi cip chitng chi hanh nghé hoat dong xay dung v6i néi dung nhw sau: |
Linh virc hanh

NEHE: i Hang: ..o,

| Cép lin déu, nang hang |
o Cép lai L
Ly do d& nghi cép lai chimng chi: ..o
0 Diéu chinh, b sung

Téi xin chiu trach nhiém vé toan bd néi dung don nay va cam két hanh nghé hoat dong
xdy dung theo ding ndi dung ghi trong chimg chi duge cdp va tuan thi cac quy dinh cia
phap ludt ¢6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(KY va ghi rd ho, tén)
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QT-20. Quy trinh cip chitng chi ning lwc hoat djng xiy dung lan diu hang II, hang
111

1 | Muyc dich:

Quy dinh trinh tyr tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh vé viée
cap chirng chi nang hoat dong xay dung nang lyc lan d4u hang 11, hang 1T thudc
thim quyén giai quyét cia S& Xay dyng Ha Nai.

2 | Pham vi:

- Ap dung cho viéc cip chimg chi ning hoat déng x4y dung nang fuc lin diu
hang 11, hang III va ding tai cong khai thong tin ctia céc to chitc tham gia hoat
dong xdy dung trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Can bg, cong chire, vién chire thude Chi cyc Giam dinh xdy dung dugc phan
cap quan 1y, B phén tlep nhén va tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh (sau
day viét tit 1a BO phan TN&TKQ), cac phong li€n quan thude S¢ Xay dung chiu
tréch nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Piéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Céc to chirc tham gia hoat dong xay dung dé nghi cip chitng chi ning hoat dong
xdy dung nang luc lAn d4u hang I1, hang IIT va dang tai cong khai thong tin cta
to chire tham gia hoat dong xay dung trén dia ban thanh phd Ha Nai d4p (g cac
yéu céu theo quy dinh tai Nghi dinh s& 15/2021/ND-CP.

3.2 | Coséphaply

- Ludt Xdy dung 56 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra d61, bd sung mét sb diéu cta Luét Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé viée thuc hién
co ché mot ctra, mot cttra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh 56 15/2021/NB-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh pht Quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quan ly du 4n dau tr xdy dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phi
huéng dan thi hanh mot so quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cta Chinh pha vé viéc thue hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong giai quyet tht tuc hanh chinh;

Quyet dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phé Ha
Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hi¢n co ché mét cira, co ché mdt cira mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha
Noi;

- Quyét dinh 56 700/QDP-BXD ngay 08/6/2021 cia Bd Xdy ding vé viée cong bd
tht tuc hanh chinh bi bai bé trong Iinh vyuc hoat dong x4y dung thude pham vi
chire ndng quan ly nha nuéce cua B6 Xay dung;

- C4c van ban quy dinh, huéng din khic cia Bé X4y dung va ciia UBND thanh
phd.

3.3 | Thanh phan hé so Ban sao | Biéu miu
¢0 chirng
thyce/Ban
sao dién
tir co gia
tri phap
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Don dé nghj cap/didu chinh/bd sung chimg chi ning
luc

Mau s6 04
Phu luc
IV|Nghi

dinh

15/2021/N

P-CP

Quyét dinh thanh ldp t6 chirc trong trudng hop ¢o
quy€t dinh thanh lap,

Giay chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh x4y dyng ciia t§ chirc hoic hop déng
nguyén tic v& viéc lién két thuc hién cong viéc thi
nghiém phuc vy khao sét xiy dyng voi phong thi
nghiém chuyén nganh xiy dung duoc cong nhén (dbi
véi t6 chuc dé nghj cip ching chi nang luc khio sat
dia chét cOng trinh);

Chimg chi hanh nghé kém theo ban ké khai va twr xac
dinh hang ching chi theo Mau sé 05 Phu luc IV Nghj
dinh 15/2021/ND-CP ho#c ké khai ma sé chung chi
hanh nghé trong trudng hop d4 dugc cdp ching chi
hanh nghé duge cép theo quy dinh cia Lu4t Xay dung
nam 2014 cia céc chirc danh yéu ciu phai c6 chimg
chi hanh nghé; c4c vin bing duoc dio tao cua cd nhan
tham gia thuc hién cong viéc;

Mau sé 05
Phu luc
IV Nghi

dinh

15/2021/N

b-CP
\

Hop dong va Bién ban nghiém thu cong viéc da thuc
hién theo ndi dung ké khai (dbi véi td chirc khao sat
xdy dung, lap thiét ké quy hoach xdy dung, thiét ké,
thim tra thiét ké xdy dyng, tu vin quan ly du 4n diu tr
x4y dung, tu vn gidm sat thi cong xdy dyng hang II);

Hop dong; Bién ban nghi¢ém thu hoan thanh thi céng
Xy dung hang myc cong trinh, cong trinh xdy dung
hodc bo phén cong trinh (trong truong hop thi cong
cong tac xay dung chuyén biét) da thuc hién theo ndi
dung ké khai (d6i v6i t6 chire thi cong xdy dyung hang
11);

3.4 | S0 lwgng hd so: 01 bo(bansao c6 chimg thrc hoachan sao dién tir 6 gid trj phap Iy).

3.5 | Théi gian xir Iy
- Thoi gian gidi quyét xét cép chirng chi ning Iuc dugc tinh tir ngay nhan da ho
so hop 1& dbi véi trrong hop cip chirg chi ning hre 1an dau ching chi néné luc:
20 ngay.
- Trudng hop hd so khéng diy du hodc khong hop I¢, théng bao mdt lin bing
van ban téi tb chirc dé nghi cép chimg chi ning luc, yéu ciu bd sung hd so hoiic
t6 chirc phiic tra ¢ xac minh hd so (néu can thiét) trong 05 ngay.

3.6 | Noinhin va tra két qua

B phan tiép nhan va tra k&t qua giai quy&t thi tuc hanh chinh S& Xay dyng Ha

Nbi.
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3.7 | Lé phi: Lé phi cép ching chi ning lyc hoat ddng xdy dung cho td chirc Theo
quy dinh tai Thoéng tu ciia B trudng Bo Tai chinh.
3.8 | Cach thire thye hién
Cé nhén & T chirc (viét tit CN&TC) ndp hd so trye tiép tai Bo phin IN&TKQ
hodc qua dich vu buu chinh (ghi ré dia chi gui tra két qud) hodc tryc tuyén
Trudng hop td chirc ndp hd so truc tuyén giri hd so va lam theo hrdéng dén tai
dia chi: http//dichvucong.hanoi.gov.vn
3.9 | Quy trinh xir IV cong viéc .
. . = . Bi¢éu mawket
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian qua
CN&TC ndp hé so truc tiép tai Bo Giyhanh | Thanh phan
phan TN&TKQ hodc qua dich vu CN&TC , ho so theo
, y X chinh
buu chinh hodc truc tuyén. muc 3.3
Tiép nhén ho so
a) Trudong hop héd so khong thude - Phiéu i
o ia. £ x ~ chdi tlep nhén
pham vi giai quyét, B$ phdn i3 quvét ho
TN&TKQ huéng din CN&TC dén glatquy
co quan c¢6 thdim quyén dé giai 50 - mau s
uvét 03/TT01/201
AuyeL 8/VPCP
B1 - Phiéu yéu
p > Au bd sung
b) Trudng hop hé so chua day da A A cau DO SUNS,
. A B§ phan . hoan thién ho
theo quy dinh, B phan TN&TKQ 2 ngay %z
. x T PV TN&TKQ SO -mau so
hudéng dan cu the, day du, mot 1an
A D ) 02/TT01/201
(1ap phiéu yéu cau bd sung, hoan
A 1A 8/VPCP
thién ho so). Lk
- Gidy tiép
c) Truong hop hd so déy dn thanh nhdn hoosorﬂ’va
hen tra két
phan theo quy dinh, chuyén vién . x z
t1ep nhin hé so 1ap Glay tiép nhan qua - mau 5o
hd so va hen ngay tra két qua. 01/TT01/201
8/VPCP
Chuyén hé so: . - Phiéu kiém
B§ phén TN&TKQ Ban giao ho sO | B6 phin Vangiy sqzﬂ qua }rm}g
cho Thu ky Hoi ddng ngay cudi 3 giai quyét ho
B2 TN&TKQ (chuyén X i
ngay tiép nhén ho so dé tong hop, | The ky HD | tro ) S0 — mau so
kiém tra ra sot vé su hop 18 cia hd NSNS} | 05/TT01/201
50, 8/VPCP
Kiém tra, ra soat so' bd hé so - Phiéu kiém
Thu ky HO1 dong ti€p nhén va ra soat qua trinh
sodt so bd ho so, 18p danh sach ho giai quyet ho
so trude khi trinh cac Uy vién héi SO — mau so
B3 | dong. ] 05 ngay | 05/1TT01/201
- Trudmg hop ho so khong hep 18, 8/VPCP
khong du dieu kién Thu ky Hoi | Thu ky HD-
dong trinh Uy vién Thudng tryc Uy vién - Vin ban
Héi dong (Chi cuc trudng Chi cuc | Thudng Truc- thdng bao bo
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giam dinh xay dung) trd ho so vara
thong bao mét lin bang van ban téi
td chirc dé yéu céu b sung hoic
phuc tra (neu cin thiét). Thoi han
gidi quyét duoc tinh lai tir ddu sau
khi nhan dua hd so.

B phén
TN&TKQ

sung ho so

B4

Giai quyét hd so

- Truong hop héd so hop 18 dit didu
kién: Trén co s¢ danh sach da duge
tong hop, Thu ky Hoi ddng ban
giao hd so cho cac Uy vién Hai
dong theo ngay;

- Sau khi nhan dugc hd so dé nghi
cép chimg chi nang lye tir Thu ky
Hoi dong Uy vién hoi dong tiép
nhén hd so va danh gia nang lyc
hoat dong xay dung cia tb chac
theo quy dinh taiNghi dinh sé
15/2021/ND-CP theo ting ngay va
tra két qua chdm hd so cho thu ky
Hoi ddng trong ngay tiép theo.

Thu ky Hoi
déng - Uy
vién Hoi
déng

05 ngay

B5

Hop Hoi dong

Thu ky Hoi déng tong hop két qua
do cic Uy vién Hoi dong dénh gia
va trinh Hoi dong to chirc hop ldy y
kién biéu quyét, két qua danh gia
hé so phai dugc toan b6 cac Uy
vién Héi ddng chip thuan, va ky
bién ban cong nhén két qua. Thu ky
Héi dong téng hop, phén loai:

Uy vién hoi
déng-Thu ky
Hot dong -

+ Truong hop dat yéu cau s€ trinh
Léanh dao S& Xay du’ng ky quyét dinh
cap chimg chi cho t6 chirc ¢6 nang luc
dép tmg véu ciu theo quy dinh.

Lénh dao S&
Xay dyng

+ Truong hop khong dat: Thu ky
Hoi déng dy thio vin ban dé trinh
Uy vién Thudng tryc Hoi dong
(Chi cuc truéng Chi cuc giam dinh
xdy dung) ra thong bdo hd so
khong di didu kién cip chiing chi
ning luc trong d6 néu rd ly do
khong di didu kién va chuyén
Thoéng bao khéng du didu kién cho
B§ phan TN&TKQ dé giri td churc.

Thu ky Hoi
dong-f}y vién
thudmg true-

Bé phén
TN&TKQ

02 ngay

-Théng  béo
khéng | du
diéu kién giai
quyét

-Phiéu  kiém
soat qué!trinh
gidi quyét hd
SO — mau
05/TT01/201
8/VPCP

B6

Trinh ky, in Chirng chi, ding tai
Thu ky Hoi ddng can cr vao quyét
dinh cap ching chi ning lyc hoat

Lanh dao -
So Xay dung
- Uy vién

06 ngay
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dong xay dung cho céc td chiic ctia | Thudmg Truc
Lanh dao S& Xay dung dé thuc | - Thu ky HD
hién tao ma sb trén trang web
https://nangluchdxd.gov.vn/ cua Bo
Xay dung; sau khi dugce cAp ma sb
chimg chi nang luyc thuc hién lp
market, in ching chi, trinh ky
chimg chi, déng thoi dang tai thong
tin trén trang thong tin dién tr theo
quy dinh.
Tra két qua giai quyét ho so - Phiéu kiém
- Thu ky Hoi dong ban giao chimng S04t qud trinh
chi nang lwc hoat dong xdy dung giai quyét hd
cho By phin TN&TKQ dé dong 50— miu s6
déu tai van thu co quan va tra két 05/TT01/201
qua cho td chirc va thu phi theo quy 8/VPCP
dinh. Thur ky Hoi - Phiéu xin

B7 |- Truomg hop chdm mudn thoi gian | déng-Bo phan | 01 ngdy | 18i va hen lai
tra (thiét 1ap van ban xin 13i). TN&TKQ ngay tra két
Ghi chii: Tra truc tiép (khi dp dung qui - Miu sb
DVC cdp dp 1-2 hoge DVC truc 04/TT01/201
tuyén cdap dg 3) hodc chuyén qua 8/VPCP
dich vu buu chinh céng ich, hay
hinh thirc khac (khi dp dung DVC
trigc tuyen cdp dé 4)

4 | Biéu mén

- Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién théng duoc ban hanh
kém theo th(”)rlg tu,01/2018/TT:VPCP ngay 23/1’ 1/2018;
- Don theo Mau s6 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

HOd so lua:

- Thanh phén hd so theo muc 3.3;

- Hé théng bidu miu theo co ché mdt cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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QT-21 Quy trinh cap 1ai chirng chi niing lyc hoat ddng xiy dunghang I, hang III
(do mit, hw hong)

1

Muc dich: |

- Quy dinh trinh tu tiép nhan, noi dung gidi quyét hd so tha tuc hanh hanh:chinh
vé viéc cap lai chimg chi néing lyc hoat dong xdy dung (do mét, hu héng) thude
thim quyén giai quyét ctia S& X4y dung Ha Nbi.

Pham vi:

- Ap dung cho vige cép lai chimg chi nang luc hoat dong xay dung hang I,
hang IIT (do mét, hu hong) va ding tai cong khai thong tin cta cac to chirc
tham gia hoat dong xay dyung trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Can bd, cong chir, vién chirc thudc Chi cuc Gidm dinh xdy dung dugc phan
cip quan ly, B phén tiép nhan va tra két qué giai quyét thi tyc hanh |chinh
(sau ddy viét tit 1a Bd phan TN&TKQ), cac phong lién quan thude S¢ Xay
dung chju trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Piéu klen thye hién thi tuc hanh chinh

Céc t6 chire hoat dong xdy dung dé nghi cép lai chimg chi nang Iyc hoat dong
xdy dung hang II, hang III (do mat, hu héng) va dang tai cong khai thong tlm clia
tb chire tham gia hoat dong x4y dyung trén dia ban thanh phd Ha Nbi dap tmg cac
yéu céu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP.

32

Co sé phap ly

- Luat Xéy dyng 50 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Lujt sira ddi, bd sung mdt s6 diéu coa Luft Xay dung sb 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;,

- Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh pht vé vide thuc hién
co ché mét ctra, mét cira lién thong trong giai quyét tho tuc hanh chinh;

- Nghi dinh 56 15/2021/Nb-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phi Quy dinh chi tiét
mdt s0 nd1 dung vé quéan 1y du an déu tu xdy dung; ‘

- Thong tu s6 01/2018/TT- -VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu
huéng din thi hanh mot so quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND- CP‘ngay
23/4/2018 ctia Chinh phu v& viéc thuc hién co ché mot cira, mét.cira lién thong
trong giai quyet tha tuc hanh chinh;

Quyet dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cua UBND:Thanh pho Ha
No6i v€ viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét cira, co ché mdt cua mét
ctra li€n théng trong giai quyét tht tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Néi;

- Quyét dinh s6 700/QD-BXD ngdy 08/6/2021 ctia B$ Xay dung vé viée cong bd
tha tuc hanh chinh bi bai bé trong linh vuc hoat dong xay dung thudc pham vi
chirc ning quan ly nha nudce cita B X4y dung;

- Céc van ban quy dinh, huéng din khac cta Bo Xay dung va ciia UBND thanh
phd.

33

Thanh phan hd so Bin gbc | Biéu miu

- Pon dé nghi cip lai ching chi ning luc hoat dong Mﬁu}sﬁél
xdy dung (do mét, hu héng); phuuc IV
152021/ND

CP

Bén gbc chimg chi nang luc da dugc cap (trudng hop X
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hur hong):

+ Truong hop bi mét chimg chi nang lyc thi phai c6
cam két cia tb chire dé nghi cap lai.

+ Truong h0p tb chirc nop hé so truc tuyen thi ndp lai
ban gbc khi dén nhan két qua gidi quyét thi tuc hanh
chinh.

3.4 | S6 lrgng hé so: 01 bd hd so
3.5 | Theoi gian xir ly
- Thoi gian giai quyét xét cap lai chimg chi ning luc do mét, hu héng dugce tinh
tir ngay nhan ¢ hd so hop 1€: 10 ngay.
- Truong hop hd so khong day du hodc khong hop 1€, thong bdo mot 1an bang
vin ban toi to chirc dé nghj cdp chirng chi nang luc, yéu cau b6 sung hd so hoic
td chirc phiic tra dé x4c minh hd so (néu ¢in thiét) trong 05 ngay.
3.6 | Noi nhiin va tra két qui
B phan tiép nhén va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh S& Xday dung Ha
Noi.
3.7 | Lé phi: Lé phi cép chitng chi ning lyc hoat dong xay dung cho t6 chirc Theo quy
dinh tai Théng tu cua B6 trudng B Tai chinh.
3.8 | Cach thirc thye hién
Cé nhan & T chire (viét tit CN&TC) nop hd so truc tiép tai B phan IN&TKQ
hodc qua dich vy buu chinh (ghi ré dia chi givi tra két quad) hodc trrc tuyen
Trudng hop td chite ndp hd so truc tuyén giri hd so va lam theo huéng din tai dia
chi: http//dichvucong.hanoi.gov.vn
3.9 | Quy trinh xit ly céng viée
Biéu
TT Trinh tur Trach nhiém | Thoi gian mau/két
qua
CN&TC nop hd so true tip tai Bo Giohanpy | Thanh phan
phin TN&TKQ hoic qua dich vu CN&TC hinh ho so theo
buu chinh hodc truc tuyén. chin. muc 3.3
Tiép nhan ho so
a) Truomg hop ho so khong thude - Phiéu tir
pham vi giadi quyét, B phin chdi tiép
TN&TKQ huéng din CN&TC dén nhén giai
co quan c6 thim quyén dé giai quyét hd so
quyét. - méu sb
Bi ] ‘ 03/TT01/20
b) Truéng hop ho so chwa day du 18/VPCP
theo quy dinh, BPTN&TKQ huéng B4 phén Y o - Phiéu yéu
din cu thé, day di, mot lan (l4p | TN&TKQ 2 ngay ciu
ph1eu yéu cdu bd sung, hoan thién bd sung,
hd s0). hoan thién
hé so -miu
¢) Trudng hop hd so diy du thanh sd
phan theo quy dinh, chuyén vién 02/TT01/20
tlep nhan hd so Iap G1ay tiép nhan 18/VPCP
hd so va hen ngay tra két qua. - Gidy tiép
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nhén hé so
va hen tra
két 1qua -
mau sé
01/TT01/20
18/VPCP
- Phidu
Chuyén hd so: kidth soét
B phin TN&TKQ Ban giao hd so | -B0phéin . qua’l| trinh
B2 cho Thu ky Héi dong ngay cudi TN&TKQ h zglgau};n giailquyet
ngay tiép nhan ho so dé tong hop, | - Thu ky Hoi e rong hé|so —
kiém tra ra soat vé su hop 18 cia hd dong ngny) ma“l'u sb
SO. OS/T'IFOI/ZO
18/VPCP
Kiém tra, ra soat va gidi quyét ho so - Ph1eu
- Thu ky Hoéi déng tiép nhén va ra klem S04t
sodt so b hd so. qua|tr1nh
- Trudmg hop hé so khong hop 1¢, giai quyét
khong du diéu kién Thu ky Hoi Thu ky Hoi h(‘”)x;so:
dong trinh Uy vién Thudng truc ddne-Uy vien mau so
Hoi déng (Chi cuc truéng Chi cyc Th &Ly 05/TT01/20
uong Truc- :
giam dinh xay du'ng) tra hd so vara B& ohén 18/VPCP
thong bao mét lan bang véan ban tGi ™. 8fTK Q
té chirc dé yeu. cdu bd sung hodc - Vin ban
B3 | phic tra (neu can thiét). Thoi han 05 ngay thong bao
giai quyét dugc tinh lai tir diu sau bé sung hd
khi nhén du hé so. SO
- Truong hop hd so hop 1€ Thu ky
Hdi ddng kiém fra, ra soat md s6 | Thu ky Hoi
ching chi di cip, tong hop danh | ddng -Uy
sach cic don vi bi mat, hu hong | vién Thuong
ching chi va du thiao Quyét dinh truc -Lanh
trinh Uy vién Thuong tryc, Lanh dao S&
dao S& ky dé cép lai chimg chi cho
cac don vi do.
Trinh ky, in Ching chi, ding tai
Thur ky Hoi dong can cir vao quyét
B4 | dinh cap chitng chi nang lyc hoat
dong x4y dung cho cdc t6 chitc cia | Lanh dao —
Lanh dao S& Xéay dung dé thuc | S& Xay dung :
hién tao méd s6 trén trang web| - Uy vién 03 nes ?
https:/mangluchdxd. gov.vr/ cua B4 | Thuong Tryc neay
Xay dung; sau khi duge cdp ma s6 | - Thu ky Héi
ching chi nang luc thuc hién 1ap dong
market, in ching chi, trinh ky
chung chi, ddng thai dang tai thong
tin trén trang thong tin dién tir theo
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quy dinh.

B5 | Tra két qua giai quyét ho so - Phiéu
- Thu ky Hoi dong ban giao chimg kiém soat
chi néng hue hoat ddng xdy dung cho qud trinh
B phan TN&TKQ dé dong ddu tai giai quyét
vin thu co quan va tra két qua cho hd so —
td chirc va thu phi theo quy dinh. : mau sé
+ Trudng hop chdm mugn thoi gian | Thu ky Hbi 05/TT01/20
tra (thiét 1ap vin ban xin 13i), ddng-Bé phan | 01 ngay 18/VPCP
Ghi chii: Tra truc tiép (khi dp dung | TN&TKQ - Phiéu xin
DVC cdp dp 1-2 hode DVC truc 16i va hen
tuyén cdp d¢ 3) hodc chuyén qua lai ngay trd
dich vu buu chinh cbng ich, hay két qua -
hinh thitc khéc (khi dp dung DVC Miu sb
trie tuyén cdp do 4) 04/TT01/20

18/VPCP

4 | Biéu miu
- Hé thong biéu mAu theo co ché mot clra, mot cira lién théng dugc ban hanh
kém theo thong tir 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Pon theo Mau s6 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

5 | H6 so lru:

- Thanh phin hé so theo muc 3.3;

- Hé thong biéu méiu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh

kém theo thong tr 01/2018/TT-VPCP ngiy 23/11/2018.
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QT-22. Quy trinh cip lai chirng chi néing lye hoat dong xay dunghang I1, hang II1

r

do 16i ciia co quan cap) ' |

1

Muc dich: ] o ‘ ‘
- Quy dinh trinh ty tiép nhén, noi dung giai quyét ho so thi tuc hanh hanh chinh vé
viée cép lai chirng chi ning liuc hoat déng x4y dung (do 18i cia co quan cf:e‘ip) thude
thdm quyén gidi quyét cua S¢ Xay dung Ha No6i !

Pham vi:

- Ap dung cho viéc cép lai chimg chi nang liwc hoat déng xdy dung (do 16i clia co
quan cip) va dang tai cong khai théng tin cda cic td chic tham gia hoat ddng
Xy dung trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Can bo, cong chire, vién chire thude Chi cuc Giam dinh x4y dung dugc phén cép
quan 1y, BS phén tiép nhan va tra két qué giai quyét thil tuc hanh chinh (sau day
viét tit 1a B6 phin TN&TKQ), céc phong lién quan thudc S& Xay dung chiu
trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Ndi dung quy trinh

3.1

Diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Céc 6 chuc hoat dong xéy dung dé nghi cép lai chimg chi ning luc hoat ldong xay
dung (do 16i clia co quan cép) va dang tai cong khai théng tin cta té chirc tham gia
hoat dong x4y dung trén dia ban thanh phd Ha Nai dap Umg cac yéu ciu|theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/NP-CP.

3.2

Co sé& phap ly

- Luat X4y dung s6 50/2014/QHI3 ngay 18/6/2014;
- Ludt sra déi, bd sung mot sb didu ca Luét Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;
- Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh pha vé viée thue hién co
ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phi Quy dinh chi tiét mot
s6 ngi dung vé quan Iy dir 4n dau (u xdy dung; '

- Thong tr 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong Chinh pht hudéng
dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh pht vé viée thue hién co ché mét cira, mot ctra li€n théng trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 18/2020/QP-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phé Ha Nbi
vé& viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét cira, co ché mot cira mot ctra lién
théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phb Ha Noi; :

- Quyét dinh sé 700/QD-BXD ngay 08/6/2021 ciia B¢ Xay dung vé viée cong bé thu
tuc hanh chinh bj bai bo trong linh virc hoat dOng xdy dyng thudc pham!vi chirc
nang quan ly nha nudc ctia B4 Xay dung; '

3.3

- Cac vén ban quy dinh, huéng din khac clia B0 Xay dung va ciia UBND thanh phd.
Thanh phén hd so Bin '

P, Biéu miu
g0c -

M4u s6 4 Phu

luc sb [V Nghi

- Pon @& nghi dinp sb

15/2021/ND-
CP

- Ban gc chimg chi ning lyc da dugce cAp X ! ﬂ )
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3.4 | SO lugng ho so: 01 bd ho so
3.5 | Thoi gian xir ly
- Thot gian gia quyét xét cap lai chiing chi ning le hoat dong x4y dung (do 16i cua
co quan cip) dwoc tinh tir ngay nhdn du hé so hop 18: 10 ngay.
- Trudng hop hd so khong diy da hoic khéng hop 1¢, thong bao mdt 1in bang van
ban t6i t6 chirc dé nghi cip ching chi ning lic, yéu cdu bd sung hé so hoic t6 chirc
phiic tra dé x4c minh hd so (néu cin thiét) trong 05 ngay lam viéc.
3.6 | Noi nhin va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh S¢ Xay dung Ha Néi.
3.7 | Lé phi: L& phi cdp chimg chi ning lyc hoat dong xdy dung cho t6 chire Theo quy
dinh tai Thong tu cia B trudng B Tai chinh.
3.8 | Cach thirc thyc hién
Cé nhan & Tb chirc (viét thit CN&TC) ndp hd so true tiép tai Bo phan TN&TKQ
hodc qua dich vu buu chinh (ghi r8 dia chi gii trd két gua) hoic trire tuyén.
Trudng hop t6 chirc ndp hd so true tuyén giri hd so va lam theo hudng din tai dia
chi: http//dichvucong.hanoi.gov.vn
3.9 | Quy trinh xtr Iy céng viéc
\ i s Biéu mawkét
TT Trinh tu Trach nhiém Tho gian qui
CN&TC ndp hd so truc tiép tai BS Giohann | Thanh phén hd
phin TN&TKQ hodc qua dich vu CN&TC hinh so theo muc
buru chinh hodc truc tuyén. chin 3.3
Tiép nhén hd so
- Phiéu tir chdi
a) Trudng hop hd so khong thudc tiép nhan giai
pham vi gidi quyét, B phdn quyét hd so -
TN&TKQ huéng din CN&TC dén mau s6
co quan c6 thim quyén dé giai 03/TT01/2018/
quyét. VPCP
B1 ‘ ) ' - Rhiéu yéu cu
b) Truong hop ho so chua day da b6 sung, hoan
theo quy dinh, By phdn TN&TKQ B phén U, nos thlen hd S0 -
hwéng din cu thé, day do, mot 1an | TN&TKQ 2 ngay méu sb
(lap phiéu yéu ciu bd sung, hoan 02/TT01/2018/
thién hd so). VPCP
- Gidy tiép
¢} Trudmg hop hd so ddy du thanh nh4n ho so va
phan theo quy dinh, chuyén vién hen trd két qua
tlep nhan hd so lap G1ay tiép nhén - miu sb
hd so va hen ngay tra két qua. 01/TT01/2018/
VPCP
Chuyén ho so _Bo phin codt qud tinh
B phéan TN&TKQ Ban giao hé so N &'P}K Yangay arqua h
B2 | cho Thur ky Hoi dong ngay cudi ngay . QA. (chuyénﬁong glal qu;;et ;0
tiép nhan ho so dé tong hop, kiém tra | ~ Thu ky Hoi ngay) 50 — Mau 59
’ dong 05/TT01/2018/
ra soat v& sir hop 18 ciia hd so. VPCP
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Kiém tra, ra soat va giai quyét hd so

- Thu ky Hoéi dong tiép nhdn va ra - Phiéu kiém
sodt so bd hd so: 504t qud trinh
- Truong hop hd so khong hop 1¢, gidi quyet ho
khéng du diéu kién Thu ky Hoéi 0 — mAu sb
dong trinh Uy vién Thudng tryc | Thu ky Hoi 05/TT01/2018/
Hoi ddng (Chi cuc treong Chi cuc d6ng-Uy vién VPCP
gidm dinh x4y dung) trd hd so vara Thuong True-

thong bdo mot lan bang van ban téi B phén - Vin ban

t6 chirc dé yéu céu bd sung hoic TN&TKQ théng bao bd

B3 | phic tra (néu can thiét). Thoi han 05 ngay sung ho so
giai quyét duoc tinh lai tir ddu sau |
khi nhin &0 hé so.

- Trudng hop ho so hop 1&: Thu ky

Hoéi ddng kiém tra, ra sodt ma so6

chimg chi da cap, tong ‘h(_rp danh | Thy ky Héi

sach cac don vi ¢6 don dé nghi sira dong-Uy vién

chita ndi dung bi 186i va du thio Thudmg trirc- _
Quyét dinh trinh Uy vién Thudng | Lanh dao S |
truc, Lanh dao S& ky dé cidp lai i
chirng chi cho cac don vi do. '
Trinh ky, in Chiing chi, dang tai

Thu ky Héi ddng can cir vao quyét

B4 | dinh clp ching chi nang luc hoat
dong xay dung cho cic td chirc cia
Lanh dao Sé& Xay dung dé thuc | Lanh dao S¢&
hién tao mi s trén trang web | XAy dung -
https://nangluchdxd.gov.vn/ ctia B Uy vién 03 ngay
Xay dung; sau khi dugc cép mi sb Thudng Truc
chiung chi nang luc thwe hién lap | - Thu ky Hb
market, in ching chi, trinh ky
ching chi, dong thoi dang tai thong
tin trén trang thong tin dién ti theo
quy dinh.

B5 | Tra két qua gidi quyét ho so - Phiéu kiém
- Thu ky Hbi déng ban giao chimg 504t qué trinh
chi niing luc hoat dong xay dlmg cho giai quyét hé
B6 phan TN&TKQ dé dong d4u tai SO — mau 56
van thu co quan va tra két qua cho R 05/TT01/2018/
t6 chirc va thu phi theo quy dinh. Thu}ky Hoi VPCP
- Trudng hop chdm muén thdi gian dong N 01 ngay - Phiéu xin 15i

B¢ phén
tra (thiét 1ap van ban xin 161), TN&TKQ va hen lai ngay
Ghi chi: Tra truc tiép (khi dp dung tra két qua -
byc cap do 1-2 hode DVC truc Mau sb
tuyén cdp d 3) hoic chuyén qua 04/TT01/2018/
dich vu buu chinh cong ich, hay VPCP

hinh thwre khic (khi dp dung DVC

l.
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truc tuyén cd}o de 4) | I I

Biéu man

- Hé thong biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién théng dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/20’1 8;
- Bon theo Méau s6 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh 56 15/2021/ND-CP

Hb so lwu:

- Thanh phﬁn hé so theo muc 3.3;

- Hé¢ théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién théng duge ban hanh kém
theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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QT-23. Quy trinh cip chitng chi ning lyc hoat dong xay dung diéu chinh, b3 sung
chitng chi ning lye hang 11, hang 111

1

Muc dich:
Quy dinh trinh ty tiép nh4n, ndi dung giai quyét h so th tuc hanh chinh vé viée cdp
ching chi ning luc hoat dong xay dung dieu chinh, bo sung ndi dung chimg chi

nang lyc hang I1, hang III thudc thAm quyén giai quyet cia S& X4y dung Ha Noi.
Pham vi:

- Ap dung cho viéc cdp chimg chi nang luc hoat dong xdy dung diéu chinh, b
sung ndi dung chimng chi nang lyc hang 11, hang III va ding tai céng khai thong tin
ctia cdc td chirc tham gia hoat déng x4y dung trén dja ban thanh phd Ha Noi;

- Can b, cong chirc, vién chirc thude Chi cuc Giam dinh x4y dyng duqb phén cép
quén ly, B§ phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (sau day viét
tat 1a Bo phdn TN&TKQ), cac phong lién quan thudc S& Xay dung chiu trach nhiém
thye hién va kiém so4t quy trinh nay.

Néi dung quy trinh

3.1

Diéu kién thye hién tha tue hanh chinh

Cac to chire hoat dong xdy dung d& nghi cép chimg chi néng luc hoat dong xay dung

diéu chinh, b sung nji dung chimg chi néng lyc hang 11, hang III va dang tai céng

2
7 A

khai thong tin cua to chire tham gia hoat dong xay dung trén dia ban thanh ph$ Ha
Noi ddp ang céc yéu cdu theo quy dinh tai Nghj dinh 56 15/2021/ND-CP.

3.2

Co sé phap ly

- Lugt Xay dyng s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Ludt sira doi, b sung mot s6 didu ctia Luat Xay dung sb 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020; ‘ |

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé viéc thuc hién co
ché mot ctra, mét cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; ‘

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngiy 03/3/2021 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét mét
sd ndi dung vé quan ly du 4n déu tu xay dung;

- Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vian phong Chinh pht huéng
dan thi hanh mot s& quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/\201§ cua
Chinh phu veé viéc thue hién co ché mét cira, mot ctra lién thong trong giai quyét tha
tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phié Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot clra, co ché mot cira mdt cira lién
thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Nbi;

- Quyét dinh s 700/QB-BXD ngay 08/6/2021 ctia Bo X4y dung vé viéc cong bé tha
tuc hanh chinh bj bai bé trong linh vye hoat dong x4y dung thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cia Bo Xay dung;

- Céc van ban quy dinh, hudéng dén khéc ciia Bo X4y dung va cia UBND thanh phd.

3.3

| Thanh phén hd so Bin sao | Biéu miu

co
ching
thwe/Ba
n sao
dién tir
c6 gia
tri phap
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Iy
Pon dé nghi cip/didu chinh/bd sung chirng chi nang lyc | Mau s6 04
Phu lyc IV
Nghi dinh
15/2021/ND-
CP
Quyét dinh thanh 14p t6 chuc trong trudng hgp ¢o quyét
: s 1a X
dinh thanh 14p;
Gidy chirng nhdn da diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xdy dung cua t6 chirc hoic hop ddng
nguyén tic vé viéc lién két thwc hién cong viéc thi
nghiém phuc vu khéo sat xdy dung véi phong thi nghiém X
chuyén nganh xay dung duge cong nhén (461 véi td chire
dé nghi cip chimg chi ning luc khéo sit dia chét cong
trinh);
Ching chi hanh nghé kém theo l?én ké khai va tu xac
dinh hang ching chi theo Mau s6 05 Phy luc IV Nghi Miu sé 05
dinh 15/2021/ND-CP hodc ké khai ma s6 chung chi hanh
Phu luc IV
nghé trong truong hop da duge cap chimng chi hanh nghé e
X Nghi dinh
duge cap theo quy dinh cia Ludt Xay dung nadm 2014
15/2021/ND-
clia céc chirc danh yéu cdu phai ¢ chimg chi hanh nghé; CP

cdc van bang dugc dao tao clla cd nhin tham gia thuc
hién cong viéc;

Ching chi ning lyc da duoc co quan co thérp quyén cip
trong trudng hop dé nghi di€u chinh hang, diéu chinh, bod X
sung ndi dung ching chi niang lyc;

Hop dong va Bién ban nghiém thu cong viée da thuc hién
theo ndi dung ké khai (61 v6i td chire khao sat xdy dung,
lap thiét ké quy hoach x4y dung, thiét ké, thdm tra thiét X
ke xdy dung, tr vin quan Iy dy an ddu tr xdy dyng, tu
vin gidm sat thi cong xdy dung hang IT);

Hop dong; Bién ban nghiém thu hoan thanh thi céng xay
dung hang muc cong trinh, cdng trinh xay dung hoiic bd
phén cong trinh (trong truedmg hop thi cdng cbng tic xdy X
dung chuyén biét) da thyuc hién theo nfi dung ké khai (dbi
v6i tb chire thi cdng xiy dung hang II);

34

S6 Iwgng ho so: 01 bd(bansao c6 chimng thue hodcban sao dién tir c¢d gia tri phép Iy).

3.5

Thoi gian xi ly

- Thoi gian g1a1 quyét xét cap chitng chi nang lie duoc tinh tr ngdy nhén di ho so
hop 18 dbi véi truong hop cép chitng chi ning lue didu chinh hang, diéu chinh, bd
sung chung chi nang lyc: 20 ngay.

- Trueong hop hd so khong day du hodc khéng hop 1¢, thong bao mot lan bang vin
ban t6i t6 chirc dé nghi cap ching chi néng lyc, yéu cAu bd sung hd so hodce b chirc
phiic tra dé x4c minh hd so (néu cén thiét) trong 05 ngay.

3.6

Noi nhin va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh S& Xay dung Ha Noi.

3.7

L¢ phi: L& phi cip chimg chi niang lyc hoat dong xdy dung cho td chirc Theo quy
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dinh tai Théng tu cua Bo trudng Bo Tai chinh.

3.8

Cach thire thye hién

Ca nhan & T6 chuc (viét tit CN&TC) ndp hd so truc tiép tai Bo phan TN&TKQ
hoéc qua djch Vi buu chinh (ghi r3 dia chi gui trd két qud) hodc truc tuyen‘
Truémg hop t6 chuc nop hd so truc tuyén giri hd so va lam theo huéng dan tai dia

chi: http//dichvucong.hanoi.gov.vn

3.9 | Quy trinh xit Iy cdng viéc }
A X X
T Trinh ti Trach nhiém | Thoi gian Bleuéﬁg“/ket
CN&TC ndp hd so truc tiép tai Bo Gio hann | Thanh phan ho
phan TN&TKQ hoic qua dich vu CN&TC hinh so theo muc
buu chinh hoic tryc tuyén. chin 3.3
Tiép nhén hd so
- Ph1éu tir chbi
a) Truong hop hd so khong thude tiép nhin giai
pham vi giai quyét, Bo phéan quyét hd SO -
TN&TKQ hudng din CN&TC dén méu sb
co quan ¢ thdm quyén dé giai 03/TT01/2018/
quyét. VPCP
B1 . ‘ - Rhiéu yéu cdu
b) Truong hop ho so chua day du bo sung, hoan
theo quy dinh, B6 phan TN&TKQ | B6 phén Ve 1o thién hd so -
huéng din cu thé, ddy di, mot lin | TN&TKQ 2 neay mAu s
(lap phiéu yéu ciu bd sung, hoan 02/TT01/2018/
thién hd so). VPCP
- Gidy tiép
c) Truong hop hd so ddy du thanh “nhan hd so va
phan theo quy dinh, chuyén vién hen tra két qua
ti€p nhan hd so I4p Gidy tiép nhan - méu sd
hd so va hen ngay tra két qua. 01/TT01/2018/
VPCP
Chuyén hd so: - Phiéu kiém
B{ phin TN&TKQ Ban giao hd s0 | - B0 phén Y o3 soat qua trinh
B2 cho Thu ky Hai dong ngay cudi | TN&TKQ (i énga u)‘:)n giai quyét hd
ngay tiép nhén ho so dé tong hop, | - Thu ky Héi WERTONE | S0 — mau sb
kiém tra ra soat v& sy hop 18 ctia hd dong ngay) 05/TT01/2018/
50. VPCP
Kiém tra, ra soit so' bd hd so Phiép kiém
Thu ky Hoi ddng tiép nhdn va ra so4at qua trinh
s0at so bd hé so, lap danh sich hd giai quyet ho
so trude khi trinh cac Uy vién hoi 50— mau sd
3 ddng. 05 ngay 05/TTO]/2018/
- Trudng hop hd so khong hgp 1€, VPCP
khong da didu kién Thu ky Hoi | Thu ky Hbi
dong trinh Uy vién Thudng truc | déng-Uy vién - Viin ban
Hoi déng (Chi cuc truéng Chi cuc | Thudng True- thong bdo b
gidm dinh x4y dung) tra hd so vara B§ phén sung hd so

E
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thong bao mét lan bang van ban toi
t6 chie dé yéu, cAu bd sung hosc
phic tra (neu can thiét). Thoi han
giai quyét dugc tinh lai tir diu sau
khi nhén du hd so.

TN&TKQ

B4

Giai quyét hé so

- Trudng hop hd so hop 18, da didu
kién: Trén co s¢ danh sach da duge
téng hop, Thu ky Hoi ddng ban
giao hd so cho cac Uy vién Hoi
ddng theo ngay;

- Sau khi nhan dugc hd so dé nghi
cdp chimg chi nang lwc tir Thu ky
Hoi ddng.Uy vién hoi déng tiép
nhan hd so va danh gia ning luc
hoat ddng xdy dung cua td chirc
theo quy dinh taiNghi dinh sb
15/2021/NB-CP theo tirng ngay va
trd két qua chdm hd so cho thu ky
Hoi dong trong ngdy tiép theo.

Thu ky Hoi
dbng - Uy
vién Hoi
ddng

05 ngay

BS5

Hop Hoi dfmg

Thu ky Hoi dbng tong hop két qua
do cac Uy vién Ho1 dong danh gia
va trinh Hoi dong t6 chirc hop 14y ¥
kién bidu quyét, két qua danh gia
hé so phai duge toan b cac Uy
vién Hoi dong chép thudn, va ky
bién ban cong nhan két qua. Thu ky
Hbi déng tdng hop, phan loai:

- Uy vién Hoi
dong -Thu ky
Hoi ddng -
Linh dao S¢

+ Trudng hop dat yéu cau sé trinh
lanh dao S¢& Xay dung ky quyét
dinh cAp ching chi cho. t chirc c6
nang luc dap tmg yéu ciu theo quy
dinh.

- Xéy dung

+ Truong hgp khong dat: Thu ky
Ho6i ddng dur thao vin ban dé trinh
Uy vién Thudong trec Hoi ddng
(Chi cuc trudong Chi cuc giam dinh
xdy dung) ra théng bio hé so
khéng du diéu kién c:?ip ching chi
nang luc trong d4 néu 6 Iy do
khong dd didu kién va chuyén
Thong bdo khong do diéu kién cho
Bo phan TN&TKQ dé guri tb chire.

- Thu ky HD-
Uy vién
thuong truc-
B6 phéan
TN&TKQ

02 ngay

-Théng bao
khong du didu
kién giai quyét

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd

5o — mau sb
05/TT01/2018/

VPCP

B6

Trinh Ky, in Chirng chi, ding tai
Thu ky Hoi ddng can cir vao quyét
dinh cdp chiing chi ning lyc hoat

Linh dao —
So Xay dung
- Uy vién

06 ngay
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dong xdy dung cho cac to chirc ciia
Lanh dao S¢& Xay dung aé thyc
hién tao ma so6 trén trang web
https://nangluchdxd.gov.vn/ ctia B
Xéy dung; sau khi dugc cép mi s6
chimg chi ning lyc thyc hién lap
market, in ching chi, trinh ky
chung chi, déng thoi ding tai thong
tin trén trang thong tin dién tir theo
quy dinh.

Thuong Truc
- Thu ky Hoi
dong

B7

Tra két qua gidi quyét hd so

- Thu ky Héi ddng ban giao ching
chi ndng luc hoat dong xdy dung
cho B6 phin TN&TKQ dé dong
diu tai vén thu co quan va tra két
qué cho té chirc va thu phi theo quy
dinh.

+ Truong hop chdm mudn thoi gian
tra (thiét 1ap véan ban Xin 15i),

Ghi Ghi chu: Tra tryc tiép (khi dp dung
DVC cap dé 1-2 hodc DVC truc
tuyén cap do 3) hodc chuyén qua
dich vy buu chinh céng ich, hay
hinh thuc khéc (khi dp dung DVC
triec tuyen cdp dp 4)

Thu ky Hoi
déng -B6
phén
TN&TKQ

01 ngay

- Phiéu kiém |
sodt qua trinh
gidi quyét hd
0 — mau s6
05/TT01/2018/
VPCP
- Phiéu xin 13i
va heln lai ngay
tra ket qué -
fiu sb
04/TT01/2018/

Biéu miu

- H¢ thong bidu mau theo co ché mot ctra, mét ctra lién

theo théng tu 01/201 S/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018.
- Don theo Miu s6 4 Phy luc s6 TV Nghi dinh s6 15/2021/NP-CP

thong dugc ban hanh kém

Hb so luu:
- Thanh phan ho so  theo muc 3.3;

- Hé théng biéu méu theo co ché mét ctra, mot cira lién théng duoc ban hanh kém
theo théng tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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B3

Kiém tra, ra soét s bd ho so

Thu ky H6i déng tiép nhén va ra soat
so bd hd so, 1dp danh sach hé so
trwde khi trinh cac Uy vién hoi ddng.

- Trudong hop hd so khéng hop 18,
khéng di diéu kién Thu ky Hoi
dbng trinh Uy vién Thuong tryc
Hoi ddng (Chi cuc trudng Chi cuc
giam dinh x4y dung) tra hd so va ra
thong bao mét 1an bing van ban téi
t6 chirc dé yéu cAu bd sung hoic
phuc tra (neu can thiét). Thoi han
giai quyét duge tinh lai tir ddu sau
khi nhan da ho so.

Thu ky Hot
déng-Uy vién
Thuodng Truc-

B{ phin
TN&TKQ

02 ngay

- Phiéu kiém
s0at qua trinh
gidi quyét hd
s0 —mau sb
05/TT01/2018/
VPCP:

- Vanban
thong bdo bo
sung ho so

B4

Giai quyét ho so

- Trudmg hop hd so hop 18 du diéu
kién: Trén co s¢ danh séch da duge
tong hop, Thu ky Hoi ddng ban
giao hd so cho cac Uy vién Hoi
ddng theo ngay.

- Sau khi nhén dugc hd so dé nghi
cép chimg chi nang lyc tir Thu ky
Hoi dong.Uy vién hoi déng tiép
nhin hd so va danh gid ning luc
hoat dong xiy dung cta t& chire
theo quy dinh taiNghi dinh sd
15/2021/ND-CP theo ting ngay va
trd két qua chdm hé so cho thu ky
Hoi dbng trong ngay tiép theo

Thu ky Hoi
ddng - Uy
vién Héi
dong

03 ngay

B35

Hop Hbi dong

Thu ky Hoi ddng téng hop két qua
do cic Uy vién Hoi dbng dénh gia
va trinh Hoi dbng td chirc hop ldy y
kién bidu quyét, két qua danh gia
hd so phai duge toan bd cac Uy
vién Hoi déng chép thuan, va ky
bién ban céng nhan két qua. Thu ky
Hbi dong tong hop, phan loai:

Uy vién Hoi
dong-Thu ky
Hbi dong —
Linh dao S¢
Xdy dung

+ Trudong hop dat yéu ciu s& trinh
lanh dao S& Xay dung ky quyét dinh
cap chimg chi cho t6 chirc ¢6 ning
luc ddp tmg yéu ciu theo quy dinh.

+ Truong hop khong dat: Thu ky
Hoi d@)ng du thdo vin ban dé trinh
Uy vién Thuong truc Hoi déng
(Chi cuc trueong Chi cuc giam dinh
xdy dung) ra théng béo hd so

Thu ky Hoéi
d6ng-Uy vién
thudng trirc-
B phan
TN&TKQ

01 ngay

- Vén ban thong
bao khong dua
diéu kién giai
quyét

-Phiéu kiém
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khéng du diéu kién cdp chimg chi
nang luc trong dé néu rd ly do
khong du didu kién va chuyén

soat qua trinh
giai quyét ho
SO

Théng bao khong du didu ki¢n cho mauOS/TT01/2
B6 phin TN&TKQ ¢ giri td chire. 018/VPCP
Trinh ky, in Chirng chi, ding tai

Thu ky Héi dong can ctr vao quyét

B6 |dinh cap chimg chi nang lyc hoat

dong xdy dung cho céc td chic cia| Linh dao —

Lanh dao S¢ X4y dung dé thyc hién | S& Xay dyng

tao md sb trén trang  web| - Uy vién 2 1 ne
https:/nangluchdxd.gov.vn/ clia Bé | Thuong Truc 2 ngay
Xay dung; sau khi dugc cip ma sd | - Thu ky Héi

chimg chi ning luc thuc hién lap dong

market, in chig chi, trinh ky chimg

chi, dong thoi ding tai thong tin trén

trang thong tin dién tr theo quy dinh.

B7 | Tra két qua giai quyét hé so - Phleu kiém
- Thu ky Hbi dong ban giao chimg chi soat qua trinh
néng lwe hoat dong xdy dung cho B giéi quyet ho
phin TN&TKQ dé dong ddu tai so — mau sd
vén thu co quan va trd két qua cho 05/TT01/2018/
tb chirc va thu phi theo quy dinh. Thu ky Hoi VPCP
- Truong hop chdm muédn thoi gian | déng -Bo V. nod - Phiéu xin 15
tra (thiét 1ap van ban Xin 16i), phén : ngay va hen lai ngay
Ghi chi: Tra tryc tiép (khi dp dung | TN&TKQ tra két qua -
DVe cap dé 1-2 hodgc DVC truc Mau s6
tuyén cdp do 3) hodic chuyén qua 04/TT01/2018/
dich vu buu chinh cong ich, hay VPCP

hinh thire khac (khi dp dung DVC
triec tuyen cap dg 4)

. A
Biéu miu

- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién théng dwgc ban hanh kem
theo thong tu 01/2018/TT- VPCP ngay 23/1 1/2018
- Pon theo M#u s6 4 Phu lyc sé TV Nghi dinh s 15/2021/ND-CP

Ho so luu:
- Thanh phan hd so theo myc 3.3;

- Hé théng biéu mAu theo co ché mot cira, mot clra lién théng duge ban h\anh kém
theo théng tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

-
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QT-25. Cip Chirng chi hanh nghé Méi giéi bit dong san

1

Muc dich:

- Quy dinh v& trinh tu, noi dung thuc hiénCép chtng chi hanh
nghé Moi gi6i bat déng san cho cac ci nhan di didu kién hanh
nghé méi gioi bt dong san.

- Quy dinh 6 trach nhiém cua ting don vi, ¢4 nhén trong qua
trinh thuc hién gop phan nang cao hidu qua thye thi nhiém vu
va tang cudng thue hién cai cach hanh chinh theo chi dao cia
UBND Thanh phé.

Pham vi:

Quy trinh nay ap dung cho cac don vj, ca nhén thugc S¢ Xay
dung trong viéc cap Chiung chi hanh nghé Méi gidi bat déng
san.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap Iv:

1. Luat Kinh doanh bét d6ng san s 66/2014/QH13;

2. Théng tu 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 cia Bo Xay
dung quy dinh viéc cip ching chi hanh nghé mbi gi6i bét dong
san; hudng dan viéc dao tao, bdi dudng kién thirc hanh nghé
mdi gidi bat dong san, didu hanh san giao dich bét dong san;
viée thanh 18p va t chirc hoat déng cia san giao djch bt dong
san;

3. Thong tu 28/2016/TT-BXD ngay 15/12/2016 cia B Xay
dung stta ddi bd sung mot sé quy dinh coa Théng tu
10/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 cia B9 Xéy dung quy
dinh viéc cdp ching chi hanh nghé Mdi gi6i bat dong sén,
huong din viéc dao tao, bdi dudng kién thirc hanh nghé moéi
gioi bt dong sén, didu hanh san giao dich bat dong san, viée
thanh 14p va td chirc hoat dong ciia san giao dich bit dong san
va mét s& quy dinh cia Quy ché quan ly, sir dung nha chung
cu ban hanh kém theo Théng tu s6 02/2016/TT-BXD ngay
15/2/2016 cua B§ trudng b Xay dung.

3.2

Thanh phin hd so:

Ban
chinh

Ban sao

1. Bon ding ky du thi ¢ dan anh mau ¢ 4x6cm chup trong
théi gian 06 thang tinh dén ngay dang ky dy thi

2. Gidly chimg minh nhén dan hodc ho chiéu

Pe]

3. Gidy chimg nhdn di hoan thanh khéa hoc vé& dao tao bdi
dudng kién thirc hanh nghé méi giGi bat déng san (néu co6)

4. Bing tbt nghiép tir Trung hoc phd thong (hodc trong duong)
trd 1én;

5. 02 anh mau c& 4x6cm chup trong thoi gian 06 thang tinh dén

ngay ding ky du thi

6. Ching chi do nuéc ngoai cap (ddi véi ngudi nude ngoai va
ngudi Viét Nam c6 chimg chi hanh nghé méi gidi bat dong san
do nudc ngoai cap dang con gla tri).

7. K&t qua bai thi sat hach cip chimg chi hanh ngh méi giéi.
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bét dong san véi phin kién thire co 56 dat & 70 didm 63 Ién
(thang di€ém 100); phan kién thirc chuyén mén dat tir 70 didm

trd 1én (thang diém 100).

3.3

S6 lrgng hd so;

01bd

3.4

Thoi gian xir ly

10 ngay ké tir ngay nhén du hd so hop 16

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B¢ phén ticp nhan va tra két qua - So X4y dyng Ha Noi

3.6

L¢ phi

200.000d

3.7

Quy trinh xit Iy c6ng viée

TT

Trinh tye

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu miu/
Két qua

Bl

Nép hd so:

Pon vi td chirc thi ndp truc tiép hoic
qua dudmng buu dién 01 bd hd so gbe
tai Bo phan tiép nhan va tra két qua -
S¢ Xay dung Ha Noi

Don vj td chitc
thi

Gid hanh
chinh

Thanh phan hd
so théo muc 3.2

B2

Hwéng dén va tiép nhin  hd so:

- Céan bd "B6 phan tiép nhan va tra
két qua” tiép nhan va hudng dan nha
thiu vé noi dung hd so:

+ Néu hd so chira diy du can bo tiép
nhén tra lai hd so va huéng din dé
nha thiu hoan thién, bd sung,

+ Néu hé so da diy di noi dung theo
quy dinh, cén b tiép nhén viét phiéu
nhin hd so va hen ngay tra két qua
hé so.

- Cubi budi nhan, can bo "Bo phan
tiép nhan va tra két qua" viét phidu
giao nhan hd so hanh chinh). Trurong
bo phdn tiép nhan ky giao nhan véi
phong chuyén mén va chuyén hd so 1én
Phong Quén Iy nha va thi truong bt
ddng san dé phén cho cén bo thy Iy hd
50,

B4 phan tiép
nhin va tra két
qua - So Xay
dung.

Gi¢ hanh
chinh

o™l

B3

Thu Iy ho so :

Can bd thy ly xem xét ndi dung hd
s0.

Truong hop ndi dung hd so cin giai
trinh, b6 sung, Irong vong 05 ngay
lam vige, Phong Quan ly nha va thi
truong bt dOng san phai théng bio
cho Don vi t6 chic thi bidt dé thie

Phong Quan
ly nha va thi
truong bt
dong san

5 ngay

Thanhiphin hd |
$o theo muc 3.2

hién. Thoi gian giai trinh, bd sung hé
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so cia Pon vi td chire thi khong tinh
vao thoi gian thu Iy cdp ching chi.

B4 | Xét duyét hd so, in chirng chi Méi | Phong Quan | 4 ngiy
gioi bat dgng san: Iy nha va thi
- Khi hd so da ddy dii: Can bd thy ly truong bat
cdn cir danh sach kém theo Quyet dong san
dinh cép ching chi Moi gidi bét
dong san tién hanh in 4n, din anh
ching chi Mbi gisi bat dong san
trinh 1dnh dao Phong Quéan ly nha va
thi trirdmg bét dong san duyét, sau dé
trinh Lianh Pao S& ky ban hanh
B5 | Ban giao ching chi cho Bd phin | Phong Quan | 1/2 ngay
tiép nhan va tra két qua.Chimng chi | 1y nha va thi
sau khi duge ky, phong Quan Iy nha | trudng bét
va thi trudng bét dong san ban giao dOng san
két qua cho “Bo phéan tiép nhan va
tra két qua" dé vao sd theo doi, dong
diu theo quy dinh.
B6 | Tra két qua: Bo phan tiép | Gid hanh
Pén hen ldy két qua, can bd "Bo | nhinvatrakét | chinh

phdn tiép nhdn va tra két qua" tra
chirng chi Moi gigi cho cac cd nhan

qud, ¢4 nhan
dugc cap
chimg chi

Bién mau:

Mau theo Phu luc ban hanh kém theo Théng tu 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015

ciia B Xay dung :

1.Don dang ky thi sat hach cip chung chi hanh nghe MBbi gidi bt ddng san

2.Quyét dinh cap chtng chi hanh nghé Mbi gioi bit dong san.
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QT-26. Cp lai (cip dbi) chl'rng chi hanh nghé Méi gi¢i bt dong san

1

Muc dich:

- Quy dinh v& trinh ty, noi dung thyc hiénCép lai (chp dbi)
chirng chi hanh nghé Moi gigi bat dong san cho cic ¢4
nhan du didu kién hanh nghé Méi gi6i bat ddng san.

- Quy dinh 5 trach nhiém ciia tmg don vi, ¢4 nhén trong
qué trinh thuc hién gép phin ning cao hicu qua thyuc thi
nhi¢m vu va ting cuong thuc hién cai cdch hanh chinh
theo chi dao cia UBND Thanh phd.

Pham vi:

Quy trinh nady ap dung cho cdc don vi, ca nhan thugc Sé
Xay dung trong viéc cip lai (chp dbi) Ching chi hanh
nghé Moi gioi bét dong sén.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co s& phap ly:

1. Luat Kinh doanh bat déng san s6 66/2014/QH]13;

2. Thoéng tu 11/2015/TT- -BXD ngay 30/12/2015 cia Bo
Xéy dyng quy dinh viéc cap ching chi hanh nghé méi giGi
bét dong sén; huorng din viéc dao tao, bdi dudng kién thirc
hanh nghé madi gidi bét dong sén, diéu hanh san giao dich
bat dong san; viéc thanh 1ap v tb chirc hoat dong cia san
giao dich bét dong san;

3. Thong tr 28/2016/TT-BXD ngay 15/12/2016 ctia B Xay
dung stra dbi bd sung mot s6 quy dinh cta Théng tu
10/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 ciia B Xéy dung quy
dinh viéc cap chimg chi hanh nghé Mbi gi6i bat dong san;
huong dan viéc dao tao, bbi dudmg kién thirc hanh nghé moi
gioi bt dong san, diéu hanh san giao dich bit dong san, viéc
thanh 14p va to chuc hoat déng cua san giao dich bt dong
san va mot s6 quy dinh cua Quy ché quan 1y, stt dung nha
chung cur ban hanh kém theo Théng tir s6 02/2016/TT-BXD
ngay 15/2/2016 clta B trudng bd Xay dung.

3.2

Thanh phin hd so:

Ban
chinh

B‘;f?m $a0

3.2.1

Cip lai (cdp d‘oz) chigng chi hanh nghé Méi gigi bit dong
sin do bi mit, bi rach, bi chdy, bi hiiy hoai do thién tai
hodgic Iy do bit kha khdang

Pon xin cdp lai chitng chi ¢6 dan anh

02 &nh ¢& 4x6cm chyp trong thoi gian 06 thang tinh dén
ngay nop hé so:.

3.2.2

Cap lai chirng chi hanh nghé Méi gidi bit dong sin do
hét han (hodc gin hét han)








210

Don dang ky du thi ¢6 dan anh mau ¢& 4x6¢m chyp trong
thoi gian 06 thang tinh dén ngay dang ky dy thi

Gidy chimg minh nhan din hodc hd chiéu

Gidy chung nhin @3 hoan thanh khéa hoc vé& dao tao bdi
dudng kién thirc hanh nghé méi gidi bat déng san (néu cd)

Bang t&t nghiép tir Trung hoc phd théng (hoic tuwong
duong) trd 1€n;

02 anh ¢ 4x6em chup trong thoi gian 06 thang tinh dén
ngay ndp ho so;.

Chimg chi cii (ban gbc) ddi voi truong hop d& hét han,
hodc ban sao ¢6 chimg thwe doi voi trudng hop chung chi
chua hét han

Két qua bai thi sat hach cdp ching chi hanh nghé méi gidi
bat dong san vdi phan kién thire co s& dat tir 70 diém trd
l1én (thang diém 100}

3.3 | Sé lwgng ho so:
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay ké tir ngay nhén du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B phén tiép nhan va tra két qua - S& Xy dung Ha Noi
3.6 | Léphi
200.000d
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thoi gian Bi¢u mau/
nhiém Két qua
Bl | Nop hé so: Canhan c¢6 | Gid hanh | Thanh phin hé
Ca nhén thi ndp truc tiép hodc qua dé nghi chinh so theo muc 3.2
duong buu dién 01 bd hd so gbe tai
B6 phén tiép nhan va tra két qua -
S& Xy dung Ha Noi ,
B2 | Huémg din va tiép nhan  hé so: | Bo phéan tiép | Gid hanh | Theo Quy trinh
- Can bo "Bo phan tiép nhén va trd | nhinvatra | chinh 06

két qua" tiép nhdn va huéng din | két qua - So
nha thau vé ndi dung hd so: Xay dung.
+ Néu hé so chwa diy da can bd
tiép nhan tra lai hd so va hudng dan
dé nha thdu hoan thién, bd sung.

+ Néu hd so da ddy di noi dung
theo quy dinh, can bd tiép nhan viét
phiéu nhin hd so va hen ngay tra
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két qui hd so (Pwgc thé hién
trong Quy trinh 06).

- Cudi budi nhan, cén b "Bo phan

tiép nhan va tra két qua" viét phiéu

giao nhén hd so hanh chinh (Puge

thé hién trong Quy trinh 06).

Trudng bd phan tiép nhan ky giao

nhan v6i phong chuyén mén va

chuyén hd so 1én Phong Quén Iy nha

va thi trudomg bat dong san.

B3 | Thuly hé so : Phong 5 ngay Thanh phan hd
Can bd thu Iy xem xét ndi dung hd Quén ly nha so theo muc 3.2
so. Trudng hop ndi dung hd so can va thi
giai trinh, bd sung, frong vong 05| truomg bét
ngdy lam vige, Phong Quan 1y nha dong san
va TTBDS phai théng bao cho Don |
vi 16 chite thi biét dé thuc hién. |
Thoi gian gii trinh, bd sung hé so |
ctia Don vi t§ chirc thi khéng tinh
vao thdi gian thy Iy cip chimg chi.

B4 | Xét duyét ho so, in ching chi M6i|  Phong 4 ngay
gi6i bat déng san: Quan Iy nha
- Khi ho so da diy du: Cén b thu Iy va thi
cdn cr danh sich kém theo Quyét trudng bét
dinh cdp ching chi Méi giéi bt dong san
dong san tién hanh in 4n, dan anh
chimg chi M6i giéi bat dong san
trinh l&nh dao Phong Quan Iy nha va
thi tnrong bit dong san duyét, sau dé
trinh Lanh Pao S¢ ky ban hanh .

B5 | Ban giao chirng chi cho B§ phin Phong 72ngay | Theo Quy trinh
tiép nhan va tra két qua. Quan Iy nha 06 |
Ching chi sau khi dugc ky, phong va thi
Quan ly nha va thi truong bt dong | trudng bit
sin ban giao két qua cho “Bo phan | dong san
tiép nhan va tra két qua" dé vao sb
theo ddi, déng diu theo quy dinh,

B6 | Tra két qua: B¢ phén tiép | Giy hanh | Theo Quy trinh
Pén hen ldy két qua, can b6 "Bo | nhanvatd | chinh 06
phan tiép nhin va tra két qua" tra két qua
chirng chi Méi gidi cho cac c4 nhan i

4 Bi¢u méu: |
Mau theo Phy lyc ban hanh kém theo Théng tr 11/2015/TT-BXD ngay 30/ 12;/2015

cua B XAy dung :

1.Don déng ky thi sat hach cdp chirng chi hémh nghé Mbi giGi bat dong san

2.Don dé nghi cp lai chimg chi hanh nghé Méi gisi bit dong san.
3.Quyét dinh cép chirng chi hanh nghé Moi gi6i bat dong san.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap —-Tw do — Hanh phiic

(anh 4x6)

PON DANG KY DU THI SAT HACH CAP CHUNG CHI
HANH NGHE MOI GIOI BAT PONG SAN

Kinh giti: ... e

. Ho va tén:

. Ngay, thang, nim sinh:

. Noi sinh:

. Quéc tich:

. Sé chirng minh thu (hosc hd chidu):

. Dia chi thudng tra:

. Dién thoai lién hé:

. Trinh 4§ chuyén mon:

- Vin bang, chimng chi da dugc cép: (bt nghiép Trung hoc phd théng trd 1én)

oL~ SN L B LI DD e

Téi xin ding ky dy thi sat hach d¢ dwoc cap chimng chi hanh nghé moi gidi bét
dong san.

Nguwdi lam don
(Ky va ghi vo ho tén)
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CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Ty do — Hanh phiic

(anh 4x6) | poN XIN CAP LAI CHUNG CHi HANH NGHE
MOI GIOI BAT PONG SAN
NN G oo,
LHO VRGN ..o
2. Ngay, thang, nAm SiNh: ..o
3. 86 CMND hozic H6 chidu: ..oooverovo. cAp ngay: ............ Noi cép: ............

4. Dang ky thuong tru tai:
5. Noi & hién nay:
6. Don vi cong tac:
7. DI ThOAI: ...t
8. Ly do dé nghi cAp lai:
Téi dé duge cap chimg chi hanh nghé méi gioi bét dong san sb......ngdy
........ thang........ndm........

......................................................................................
..................................................................................................

........................................................................................

...............................................................................................................................

T6i cam doan moi thong tin néu trén la hodn toan ding sw thét. Néu sai, 16i xin chiu
trdch nhiém trude phdp ludt. l

T6i 1am don nay kinh & nghj S& Xay dung cap lai chting chi hanh nghé m01 glm
bét dong san.

Té1 xin giri kém theo:

- 02 anh (4x6cm);

- Chumng chi cii (néu c6).

- Téi xin trén trong cam on!

...... , ngay ... thang....ndm ...
Nguwéi dé nghi
(KY, ghird ho tén)








214

UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Poc 14p — Tw do — Hanh phiic
...... ngay ...... thang........ nam .....

Sé:  /QP-SXD

] QUYET PINH ,
V& viée cap chitng chi hanh nghé méi giéi bAt déng san

GIAM POC SO XAY DUNG
Can ctr Lugt Kinh doanh bdt dpng san ngay 25 thang 11 nam 2014;
Can cur T hong tw 56 11/2015/TT-BXD ngay 30/1 2/2015 cva Bo Xdy dung;
Xét d@é nghi cia Chit tich Hoi déng thi sdt hach cdp chitng chi himh nghé méi giéi
bét dong san,

‘ , QUYET PINH:
. Diéu 1. Cap chimng chi hanh nghé mo6i gidi bat dong san cho céc ¢4 nhan da di
diéu kién cap ching chi tai ky thi st hach do ...... to chirc ngay... thang... ndm... (cé

danh sach kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Chi tich Hai dong thi va ¢4 nhan dugc cip chimg chi hanh nghé méi gidi bit dong
san chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
(Ky tén dong dau)
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QT-27. Quy trinh ¢6ng nhin hang/céng nhin lai hang nha chung cw

1

MUC PICH . .
Nha chung cu dugc phén thanh nhiéu hang khac nhau dé xac dinh gié tri cia nha
chung cu khi thue hién quén ly hoiic giao dich trén thi truong.

2 PHAM VI
-Quy trinh nay huong dan ve hd so @ nghi cdng nhén hang/cong nhan lai hang nha
chung cu thuong mai (bao gdm nha chung cu ¢6 muc dich dé & va nha chung cu c6
muc dich sir dung hdn hop) trén dia ban Thanh phd HN thudc thim quyén cta SXD.
-Khéng 4p dung céc quy dinh cia Théng tw nay ddi véi nha chung cu xay dung
trudc nam 1994
3 NOQI DUNG QUY TRINH
3.1 | Co sé phap ly
- Can cr Ludt Nha & 56 65/2014/QHI13 ngay 25/11/2014;
- Thong tr s6 31/2016/TT-BXD ngay 30/12/2016 cuia B Xay dung quy dlnh vé
viéc phan hang v cong nhan hang nha chung cu.
32 Thanh phin hé so Bin Ban sa0
chinh | y chirng
thue
1. Pon dé nghj cong nhén hang/cong nhén lai hang nha X

chung cu theo mau quy dinh tai Phy luc 56 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 31/2016/TT-BXD

2. Ban sao ¢6 ching thue Giay phép xdy dung nha chung X
cur (di v6i nha chung cu thudc dién phai ¢ Gidy phép
x8y dung)
3. Ban sao c6 ching thue quyét dinh phé duyét quy X

hoach chi tiét ty 1& 1/500 hozc viin ban chip thuan tng

mit bang khu vuc ¢6 nha chung cu (d6i voi truomg hop

khéng phal 1ap quy hoach chi tiét ty 18 1/500) kém theo

ban v& tdng mat bang nha chung cu da duoc co quan ¢6
thAm quyén phé duyet

4. Ban sao ¢¢ chimg thuc vin ban tham dinh cua co quan X
¢6 thAm quyén kém theo ban vé thlet ké co s nha chung
cu theo quy dinh clia phép ludt vé xay dung;

5.Bén sao c¢6 chimg thyc van ban théng béo két qua kidm X
tra cong tac nghiém thu hoan thanh céng trinh nha chung
cur clia co' quan chuyén mén vé xay dung.

Truong hop nha chung cu dugc nghiém thu dwa vao sir
dung trieée thoi diém Nghi dinh 56 15/2013/ND-CP ngay
6/2/3013 cua Chinh phit vé qudn Iy chét legng cong trinh
xdy dung co hiéu luc thi hanh, néu khong ¢é Ban sao cé
chitng thiec viin ban théng bdo két qud kidm tra cong tdc
nghiém thu hoan thanh cong trinh nha chung cu cua co
quan chuyén mon vé xdy dung thi co thé nép cde gidy to
khdc thay thé nhie: Ho so nghiém thu chdt heong toan bé
cong trinh, Bién ban nghiém thu cong trinh xdy dung
hoan-thanh, Bién ban tong nghiém thu ban giao cong \
trinh theo quy dinh cia phdp ludt tai thoi diém céng trinh t
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duoc dua vao swr dung (quy dinh tai cdc Q?uyé't dinh cua
B¢ Xdy dung ban hanh trong tung thoi diém),

6. Ban ty k€ khai, danh gia phén hang nha chung cu cua
10 chirc, ¢ nhén dé nghi cong nhdn hang nha chung cu
theo miu huéng dan tham khao quy dinh tai phu luc s6

04 ban hanh kém theo Théng tu s6 31/2016/TT-BXD.

3.3

S6 lwong ho so

01 bd

34

Théi gian xir ly

15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B0 phan tiép nhén va tra két qua - S& Xay dung Ha Noi

3.6

L¢ phi

Khong

3.7

Quy trinh xii ly cong viéc

T

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Keét
qua

Bl

Nop hé so:

Nop truc tiép 01 b hd so tai B6 phin
tiép nhén va tra két qua - S& X4y dung
Ha Noi

Cht dau tu

Gid hanh
chinh

Thanh
phén hd
so theo
muc 3.2

B2

Hudng dan va tiép nhén ho so: (1 ngay)
- Cén bd "B6 phan tiép nhéan va tra két
qua" tiép nhan va huéng dan chu déu tu
vé ndi dung hd so:

+ Néu ho so chua day du, can bo tlep
nhan tra lai hd so va hudng din chi dau
tu hoan thién, bd sung.

+ Néu hé so da diy di ndi dung theo quy
dinh, cén bo tiép nhén viét phiéu nhan hd
so va hen ngay tra két qua hd so (duoc thé
hién trong Diéu 9 Théng tr 09/2015/TT-
BXD). Théi han tra két qua cho dbi tuong
c6 thé thay dbi trong trirémg hop, bd sung
ndi dung hé so ddy di theo quy dinh.

- Cudi budi nhén, can bo "B phén tiép
nhén va tra két qua" viét phiéu giao nhén
hd so hanh chinh. Truéng bo phan tiép
nhén ky giao nhan véi phong chuyén mon
va chuyén hd so 1én Phong QLN&TTBD
dé Truéng phong phan cong cén b thu 1y.

B6 phén tiép
nhéan va tra
két qua - S
Xay dung.

Gio hanh
chinh

B3

Trudng phong phén cong can bé thy 1y
hé so. (1 ngay)

Phong Quan
ly nha va Thi
trirong bét
ddng sén

B4

Thu 1y ho so:

Phong Quan

Gi& hanh

Thanh
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Can bg thu ly xem x¢ét ndi dung hé so;
Tiép nhan ho so, vao sb theo ddi va thdm
dinh hd so (11 ngay)

- Truong hop hd so diy du, di didu kién
giai quyét theo quy dinh, cén b thu ly
hd so hoan thién vin bén tra 1oi trinh
Trudng phong xem xét;

- Truong hop hd so khéng du diéu kién,
yéu céu can b6 sung thém théng tin vao
h6 so, can b thy ly béo cdo Trudng
phong ky vin ban dé nghij b sung hé so,
sau d6 s¢ giao Iai cho "Bo phén tlep nhén
va tra két qua” dé tra lai hoiic yéu cau
hoan thién hb so theo quy dinh .

Iy nha va Thj
truomg bat
ddng san

chinh

phén ho
$o theo
muc 3.2

BS5

Truéng phong xem xét (01 ngay):

- Truong hop héd so dung quy dinh,
Duyét, ky béo cdo thim dinh hd s, trinh
Pho Gidm dbc S& xem xét, ky vin ban
trd 101 theo quy dinh;

- Trudng hop hd so khéng ding quy dinh,
ky vin ban tra hé so, trinh lanh dao S&
ky; can b6 thu Iy giao lai cho "BJ phén
tiép nhén va tra két qua" dé tra lai hogc
yéu ciu hoan thién hd so theo quy dinh .

Phong Quan
ly nha va Thi
trurdng bat
dong san

Gi¢ hanh
chinh

B6

Phé Giam dbc S& xem xét (01 ngay):

- Truong hop hd so ding quy dinh, duyét
b4o cdo thim dinh hé so va ky vin ban
tra 101 theo quy dinh,

- Trudmg hop ho so khéng dung quy dinh,
ky vin béan tra 164 khong du didu kién, giao
Phong QLN&TNBDS giao lai "Bé phén
tiép nhén va tra két qua” dé tra lai hosc
yéu cau hoan thién hé so theo quy dinh.

Phé Gidm
doc Sé

Gio hanh
chinh

B7

B phén tlep nhén va tra két qui mai chi
dAu tr dén nhan két qua hodc guri qua
dudng buu dién.

(01 ngay);

Phong
QLN&TTBD
S va B6 phén
tiép nhén va
tra két qua

Gi¢ hanh
chinh

BIEU MAU

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira,
mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 gbm :

Phiéu tlep nhén hd so va hen tra ket qua
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
S6 theo doi két qua xir ly cong viée

$6 théng ké két qua thyc hién TTHC
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QT-28. Quy trinh céng nhin diéu chinh hang nha chung cw

1 | MUC PIiCH
Nha chung cur duge phén thanh nhiéu hang khac nhau dé xac dinh gia tri cia nha
chung cu khi thue hién quan 1y hodc giao dich trén thi trudmg.
2 |PHAMVI
Quy trinh nay hudng dan vé hé so dé nghi cong nhan diéu chinh hang nha chung
cu thuong mai (bao gdm nha chung cu ¢6 muc dich dé ¢ va nha chung crr cé6 muc
dich sir dung hdn hop) trén dia ban Thanh phd Ia Noi thudc thdm quyén cia Sé&
Xay dung.
3 | NOI DUNG QUY TRINH
3.1 | Cosé phap ly
- Can cir Luat Nha & s6 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014;
- Théng tu s6 31/2016/TT-BXD ngay 30/12/2016 cua B6 X4y dung quy dinh vé
viéc phan hang va cong nhan hang nha chung cur.
32 Thanh phin ho so Ban Ban sao
chinh y ching
thue
1. Pon dé nghi diéu chinh hang nha chung cu theo mau X
quy dinh tai phu luc sé 03 ban hanh kém theo Thoéng tu
s6 31/2016/TT-BXD;
2. Ban tir k€ khai, danh gia phdn hang nha chung cu cia X
td chirc, c4 nhan dé nghi didu chinh hang nha chung cur
theo miu quy dinh tai phu luc sé 04 ban hanh kém theo
Théng tw s 31/2016/TT-BXD;
3. Ban sao cd ching thuc quyét dinh ¢6ng nhén hang nha ' X
chung cu dang con thoi han.
3.3 | 86 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xi ly
15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tri két qua
B4 phan tiép nhan va tra két qua - S& Xy dung Ha Nbi
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cdng viée
TT Trinh ty Trich nhiém | Thoigian | Biéu
maw/Két
qua
B1 | Nop hd so: Cht ddutr | Giohanh | Thanh
Nop true tiép 01 bo hd so tai BS phan chinh | phénhd
tiép nhan va tra két qua - S& Xdy dung so theo
Ha Noi muc 3.2
B2 | Huéng dan va tiép nhan hd so: (1 ngay) | Bo phan tiép | Giv hanh
- C4n bd "B6 phan tiép nhén va tra két nhén va tra chinh
qua" tiép nhan va huéng din cho ddutwr | két qua - S&
vé ndi dung hd so: Xay dung.
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+ Néu hd so chua day du, can bd tlep
nhén tra lai hd so va huéng dan cht diu
tu hoan thién, bd sung.

+ Néuhd so di day dii ndi dung theo
quy dinh, can bo tiép nhan viét phleu
nhan hd so va hen ngay tra két qua hd so
(dugc thé hién trong Piéu 9 Thong tir
09/2015/TT-BXD). Théi han tra két qua
cho dbi tuong c6 thé thay déi trong
trudng hop, bd sung noi dung hé so diy
dd theo quy dinh.

- Cudi budi nhén, can bd "Bd phén tiép
nhén va tra két qua" viét phiéu giao nhin
hé so hanh chinh, Tmong b phan tiép
nhén ky &iao nhan véi phong chuyén mén
va chuyén hd so lén Phong QLN&TTBD
dé Trudng phong phén cong cén bd thu ly.

B3

Trudéng phong phén céng cén bd thu Iy
hd so. (1 ngay)

Phéng Quan
ly nha va Thj
truomg bit
ddng san

B4

Thy 1y hé so:

Can b thu ly xem xét noi dung hd so;
Tiép nhan ho so, vio sb theo doi va thim
dinh hé so (11 ngay)

- Truorng hop hd so diy du, da didu kién
giai quyét theo quy dinh, can by thy ly
hé so hoan thi¢n van ban tra 141 trinh
Trudng phong xem xét;

- Trl.rong hop hé so khong dua diéu kién,
yéu cdu can b sung thém théng tin vio
hé so, can bd thu Iy bao cdo Trudng
phong ky vin ban dé nghj bd sung hd so,
sau do s€ giao lai cho "B§ phan tlep nhén
va tra két qua” dé tra lai hodc yéu cau
hoan thién hd so theo quy dinh .

Phong Quan
ly nha va Thi
trudmg bt
dong san

Gid hanh
chinh

Thanh
plllén hd
e theo
muc 3.2

BS

Truéng phong xem xét (01 ngay):

- Trudmg hop hd so dang quy dinh,
Duyét, ky bdo cdo thim dinh hé S0, trinh
Phé Giam déc Sé xem x€t, ky van ban
tra 11 theo quy dinh;

- Trudmg hop hd so khong ding quy
dinh, ky vin ban tra hd so, trinh lanh dao
S ky; can bd thy ly giao lai cho "B
phan tiép nhén va tra két qua” dé tra lai
hodc yéu cau hoan thién hd so theo quy
dinh .

Phong Quan
ly nha va Thi
truedmg bét
dong san

Gi0 hanh
chinh
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B6

Pho Giam déc S& xem xét (01 ngay):

- Trudng hop hd so ding quy dinh, duyét
bo céo thim dinh hd so va ky van ban
tr4 101 theo quy dinh.

- Trudng hop hd so khdng ding quy
dinh, ky van ban tra 1o khong da diéu
kién, giao Phong QLN&TNBDS giao lai
"Bé phan tlep nhan va tra két qua” dé tra
lai hodc yéu cau hoan thién hd so theo
quy dinh.

Phc’; Giam
doc S&

Gio hanh
chinh

B7

B6 phén tiép nhan va tra két qua mdi chi
d4u tu dén nhan két qua hodc gii qua
duong buu dién.

(01 ngay);

Phong
QLN&TTBD
S va B§ phén
tiép nhan va
tra két qua

Gid hanh
chinh

BIEU MAU

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira,
mot cua lién thong dugce ban hanh kém
theo Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 gdm :

Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd
SO

S theo doi két qua xir Iy cbng viée

Sb théng ké két qua thyuc hién TTHC
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QT-29. Quy trinh thim dinh gia ban, gid cho thué, cho thué mua nha 0’ xa héi
trén dia ban thanh phd Ha Noi :

1.

Muc dich:

- Quy trinh ndy quy dinh théng nhét trinh tir cac bude tién hanh thim dinh gla ban, gia
cho thué, cho thué mua nha ¢ xi héi trén dia ban thanh phé Ha Noi theo qﬁy dinh tai
Nghi dinh sé 100/2015/ND- Ccp ngay 20/10/2015 cia Chinh Phua vé Phat trién va quéan
Iy nha & x3 hoi (sau ddy viét it la Nghi dinh so 100/2015/NP-CPy, Nghi dinh s6
49/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 ctia Chinh Phi vé sira dbi, bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh sé 100/2015/ND- CP ngay 20/10/2015 cta ‘Chinh Phu vé Phét trién va quan
Iy nha & x4 hoi (sau day viét tdr la Nghi dinh s6 49/2021/NP- CP), Thong tu so
09/2021/TT-BXD ngay 16/8/2021 cua B6 Xdy dung Vehu'ong dan thyuc hién mét sb n01
dung cia Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP ngay 20 thang 10 ndm 2015 cia Chmh phit vé
phét trién va quan 1y nha & xa hoi va Nghi dinh s6 49/2021/ND-CP ngay 01 thang 4
nim 2021 cta Chinh phu sira déi, bd sung mot sb d1eu cua Nghi dinh s6 100/2015/ND-
CP ngay 20 thang 10 ndm 2015 cha Chinh phu vé phat trién va quan Iy‘nha & xa
hoi (sau ddy viét it la T, hong tw s609/2021/TT- BXD) Quyét dinh s 1072/QD-UBND
ngay 16/3/2020 cia UBND Thanh phé Ha N6i vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh
chinh va tha tyc hanh chinh cac linh vye.

- Yéu cau Viéc thdm dinh phai phit hop véi cac quy dinh clia phap luat hlen hanh vé
phat trién va quan ly nha & xa hdi va cdc quy dinh khac ¢6 lién quan; Kiém soét chat
luong hd so dam bao chét luong trude khi ravan ban thong bao két qua thAm dinh cho
chu diu tu.

- Thuc hién tét cdc quy dinh cia Nha nu¢e va Thanh pho vé ci cach hanh chinh, phan
dinh 3 trach nhiém clia céc t chirc, c4 nhan lién quan dén qua trinh thim dmh

Pham vi: 1

- Ap dung d6i véi td chic, ho gia dinh, cd nhin va cic co quan quan Iy nha nudc co
lién quan dén linh vyc phat trién va quéan ly nha & xa hoi theo du anduge dau tu xdy
dung bing ngudn vén ngoai ngén sich dé cho thué, cho thué mua, ban cho céc doi
tugng theo quy dinh ctia Ludt Nha & va theo quy dinh tai Nghi dinh 56 IOO/ZO]S/ND
CP, Nghj dinh so 49/2021/NB-CP va Thong tu s6 09/2021/TT-BXD.

- Phong Kinh té va Vat liéu xay dung, Vin phong S& va cac phong, ban ¢6 lién quan c6
trach nhiém thue hién Quy trinh nay. Phong Kinh té va Vat liéu xdy dung lam dau mbi
giup Gidm déc Sé t& chirc thue hién. Cac can bd, cong chac dugc giao nhiém vu thim
dinh c6 trach nhi€m tuén thu quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé& phap ly:

- Luat Nha ¢ ndm 2014.

- Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP ngiy 20/10/2015 ctta Chinh phit vé phat trién va quan
Iy nha & xa hoi.

- Nghi dinh s6 49/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 cta Chinh Pha vé stra dbi, bd sung mot
s6 diéu ctia Nghi dinh s§ 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh Pha vé Phat
trién va quéan ly nha & x4 hoi.

- Théng tu 5609/2021/TT-BXD ngay 16/8/2021 cia By Xay dung Vehu'orng din thuc
hién mét sé noi dung cua Nghi dinh sé 100/2015/ND-CP ngay 20 thang 10 ndm 2015
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ctia Chinh phu vé phat trién va quan ly nha & xd hoi va Nghi dinh so 49/2021/ND-
CP ngay 01 thdng 4 nam 2021 cua Chinh phu sira dbi, bd sung mot s6 dleu cua Nghl
dinh s6 100/2015/ND-CP ngay 20 thang 10 ndm 2015 cua Chinh phu vé phat trién va
quén ly nha ¢ xa héi.

- Quyét dinh sb 1072/QD-UBND ngay 16/3/2020 cia UBND Thanh phé Ha Noi vé
viéc cong b& Danh muc tha tuc hanh chinh va thu tuc hanh chinh cac linh vye.
- C4c van ban quy dinh, huéng dan khac ctia Bd X4y dung va ciia Thanh phé.

3.2 | Thanh phin hé so Bin chinh | Bain sao

a | Vin ban phap ly
- Vin bancua Chu dau tr dé nghi thim dinh gia ban, gia thué

1 va gia thué mua nha ¢ X héi (trwong hep chu dau tu 12 lién <
danh kém theo Hop dong lién danh) + Phuong an xédc dinh
gi4 ban, gia cho thué, gia cho thué mua nha & xa hoi.

5 Quyet dinh ph€ duyét quy hoach chi tiét 1/500 ctia cAp co «
thim quyén.

3 |- Vian ban chap thuén chi treong dau tu (hogc chap thudn x
dau tr) va quyét dinh phé duyét DA ciia cdp cé thim quyén.
- Vin ban chép thuin mit bang, phwong 4n kién trac cta So

4 ‘A . X
Quy hoach — Kién truc.

s |- Vanban ket qua tham dinh thiét ké co 55, thiét ké ban ve .
thi cong cua co quan cé thdm quyeén.

¢ |- Quyétdinh phe duyét thict ké ban ve thi cdng - du toan <
cua cha dau tu.

;| - Quyet dinh giao dit cho chi déu tu ciia UBND Thanh phd .
Ha Noi.

¢ | -Quyct dinh/van ban mién tién sit dung dat, mién tién thug .
dat cia Cuc Thué Ha Noi.

9 |- Céc vin ban lién quan dén nghia vu tai chinh vé dét (néu <
co).

10 | Van ban cia UBND céc quén, huyén, thi xa x4c nhén vé <
chi phi giai phong mit bang, chi phi dau tu ha tang (ncu co).

e Gidy phép xay dung (rir truong hop duge mién gidy phép .
theo quy dinh) + ban v& cap phép (néu cé).

15 |- Béang téng hop cac sb liéu dién tich’sfr dung cta céc can hg <
nha & x4 hoi, nha ban thuong mai (n€u cd), dién tich kinh








223

doanh djch vy trong dy 4n.

16

- Béng phén b6 céc chi phi dau tir ha thng k§ thust, GPMB

cta du 4n (néu co). X
- Bang phan tich chi phi 13i vay theo thoi gian va sb vén vay
17 | cho dy 4n kém theo céc vin ban ¢6 lién quan v¢€ phrong 4n X
vay gitra Chu dau tu va Ngan hang,
18 | - Bang phuong én tinh gig X
Ghi chii: Ngoai cdc tai ligu trén, trong qud trinh tham dinh,
S¢ Xdy dung c6 thé yéu cdu bé sung thém cdc tai ligu khdc
€0 lién quan (néu can) d@é phuc vu cong tdc tham dinh.
b | Tailiéu dy todn, thiét ké:
Hb so du toan xay dung cong trinhduge don vj tw vin thim X
tra kém theo bdo c4o thdm tra.
Thiét ké co s, thiét ké ban vé thi cong (phan mit bing cong L x
trinh, céc tang nha) dugc dong diu ciia co quan tham dinh.
3.3 |Sb Iwrong hd so
01 b hd so gbe (ban chinh hodc ban sao chirng thirc); trong trudng hop cén l4y y kién
phoi hgp cua Cac co quan, td chire c6 lién quan CBT bd sung ho6 so d6i v6i nhitng noi
dung lay y kién.
3.4 | Thoi gian xir Iy
Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhén duge Ho so hop 16 dé nghi thdm dinh gia ciia
chu dau tu, S& Xay dung ¢6 trach nhiém t6 chire thim dinh va ¢o vin ban th(‘mg bao kﬁt
qua thdm dinh cho chu diu tu, trong d6 néu rd cac ndi dung dong ¥ va ndi dung cin
chinh stra (néu ¢o).
3.5 | Noinhin va tra két qua
. . . |
B¢ phén tiep nhan va tra két qua gidi quyét tha tuc hanh chinh S& Xay dyng (sau day
viét tat |4 BPTIN&TKQ) |
3.6 | Phi/L¢ phi
Theo quy dinh
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh ty TriCh T.h ot Biéu mAuw/Két quai
nhié¢m gian

38
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B1 | T chire/cd nhan (sau diy viét ;ét LR Thanh phin hb so
TC/CN) ¢6 nhu ciu chuan bivanop | o a3 | Khics | theo huong din tai
day dd ho so theo quy dinh tai muc . X
3.2 v& b6 phan tiép nhén va tra két nghi thuc nhu cau myc 3.2

- R ' hién TTHC

qua.

B2 | Tiép nhénhd so:
- TC/CN nép hé so truc tiép tai
BPTN&TKQ hodc qua dich vu buu
chinh. Ho so duge giri qua dich vu
buu chinh phai ghi rd dia chi gii,
dia chi nhan két qua va tu chi tra
cude phi theo quy dinh clia don vi
cung cép dich vu buu chinh.
- Céng chitc bd phan tiép nhan va
tra két qua (sau day viét tat la
CCBPTN&TKQ) tiép nhdn hd so
d& nghi thdm dinh, kiém tra tinh - Phiéu yéu cAu
hop 1€, déy dn cta hd so va xu ly bd sung, hoan thién
nhu sau: ho so -Mau sb
+ Trudmg hop hd so khéng thude 02/TT01/2018/VPCP
pham vi gidi quyét, - Phiéu tir chéi tiép
CCBPTN&TKQ huong dan TC/CN nhan giai quyét hé so
dén €O quan €6 thim quyén dé glal - miu sb
quyét. Trudng hop TC/CN yéu ciu Can bg, 03/TT01/2018/VPCP
¢ van ban tra 161 hodc hd so duge cdng chire, - Gidy tiép nhan hd so
giri qua dich vu buu chinh, | B§ phantiép | Y ngay va hen ngay tra két
CCBPTN&TKQ phai tra 10i bing | nhén va tra qué - miu sd
vin ban néu o ly do hd so khong |  két qua 01/TT01/2018/VPCP
duoc tiép nhan. - 6 theo doi hd so -
+ Truong hop hd so chua hop 18, Mau sé
chwa ddy di theo quy dinh, 06/TT01/2018/VPCP

CCBPTN&TKQ hudéng din cu thé,
day da, médt 1an; 1ap phiéu huéng
din hoan thién hd so giao cho
TC/CN hodc guri qua dudng buu
chinh trong thoi gian 24h ké tir thoi
diém nhan hd so (néu hd so duoe
gui qua dich vu buu chinh).

+ Trudng hop hd so da hop 1€, day
da theo quy dinh, CCBPTN&TKQ
tiép nhan hd so, nhép thong tin vao
phén mém dién tor va s theo dbi hd
so; lap gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua kém theo danh muc hd
so trinh thim dinh theo quy dinh va
giao gidy tiép nhan hd so va hen tra
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két qua cho TC/CN hodc g qua
duong buu chinh (néu hod so duge
gui qua dich vy buu chinh).

B3

Chuyén hd so:

- Sau khi tiép nhin hé so,
CCBPIN&TKQ lap phleu kiém
soat qua trinh giai quyét hd so.

- CCBPTN&TKQ ban giao hd so
va phleu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so cho Chuyén vién dai
dién cua Phong Kinh té va Vit ligu
xdy dung (sau day viét tit la
CVVT)ngay trong ngay. Phiéu
kidm soat qua trinh giai quyét ho so
dwoc chuyén theo hd so va hwu tai
BPTN&TKQ.

Kiém tra chat lrgng hd so, phan
cong thu ly hé so: ) .

- CVVT ti€p nhdn, kiém tra ho so tir
BPTN&TKQ:

+ Trudng hop hd so da diy du theo
quy dinh: CVVT l4p phiéu giao
viéc chuyén Lanh dao phong giao
vi€c ngay trong ngay nhén hd so.

+ Trudong hop hod so chua diy du
theo quy dinh: CVVT bdo cdo Lanh
dao phong xem xét, xir Iy hd so.

- Linh dao phong va Chuyén vién
thdm dinh hodc can bo, cong chirc
chu tri thdm dinh (sau day viét tit 1a
CVTD)kiém tra chit hrgng hd so.

- Truémg hop hd so chua da didu
kién dé giai quyét, trong thoi gian
05 (nam) ngay lam viéc tir ngly
nhan dugc hd so, CVTD thio vin
ban néu rd Iy do va cic ndi dung
can chinh sira, bd sung (thoéng bao
mét lin), théng qua Lanh dao
phong klem tra, thong nhét noi
dung, ky tit, trinh Lanh dao S& ky,
giri BPTN&TKQ. BPTN&TKQ ¢6
trach nhiém lién hé véi Chi ddu tu
dé yéu.ciu bd sung hd so theo
nhitng thong bdo cta Phong Kinh té
va Vit liéu xay dung kém theo vin
ban xin 18i cia BPTN&TKQ (néu 1a

- B4 phén
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam
viéc hoac
chuyén vao
dau gio
ngay lam
viée tiép
theo dbi véi
trudng hop
tiép nhan
sau 15 gi¢
hang ngay
- Phong
Kinh té va
Vit liéu xay
dung

Y2 ngay

- Phiéu klem soat qua
trinh giai quyet hd SO
— mau sO
OS/TTOI/2()18/VPCP
- Phiéu giao| nhiém vy
thdm dinh thiét ké, du
toan
- Phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién
hé so -Mau s0
02/TT01 /20\1 8/VPCP
- Phiéu xin 101 va hen
lai ngay tra 'ket qua -
Mau| so
04/TT91/2098NPCP
- Phi€u tir choi tiép
nhén giai qulyet hd so
- Mau s6
03/TT01/2018/VPCP
S6 theo doi hd so -
Mau sb
06/TTO 1/20;18/VPCP
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16i cia CCBPTN&TKQ). Théng
bao bd sung hd su duge nhdp vao
phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
ho so, Chit ddu tu hoan chinh h so
va ndp bd sung tai BPTN&TKQ
truée khi chuyén lai cho Phong
Kinh t¢ va Vat liéu xdy dung.
CCBPTN&TKQ phéi hop
v6iCVTD ra sodt, kiém tra hd so ndp
bd sung ctia Cha diu tv trude khi
nhén.

- Trudng hop hd so khong dia didu
kién giai quyét, CVTD thao van ban
néu rd Iy do khong du diéu kién dé
giai quyet théng qua Léanh dao
phong kiém tra, théng nhit néi
dung, k¥ tit, trinh Lanh dao S& ky,
giti BPTN&TKQ kém theo hd so da
nop @ trd lai cho Chi diu tu.
Théng bao duge nhdp vao muyc trd
két qua trong sb theo ddi hd so va
phin mém dién tr. Thoi han théng
bdo phai trong thdi han giai quyét
hd so theo quy dinh tai Muc 3.4 quy
trinh ndy.

B4

Gidi quyét hé so (tb chirc thdm
dinh):

1) Liy y kién cia co quan, tb
chirc lién quan, thue hién thim
dinh:

- Trong thoi gian 03 (ba) ngay lam
viéc tir ngy nhan di hd so hop 18
CVTb thao van ban d& nghi gop ¥,
cung clp cac tai liéu, sb liéu cén
thiét c6 lién quan dé phuc vu cong
tac tham dinh gui Phong Quan ly
xay dung lay ¥ klen vé thanh phin
cic ndi dung sb litu du todn va
thanh phin cac ndi dung chi phi
theo hé so thiét ké dé xac dinh dua
vao trong phuong an tinh gia nha &
x4 hoéi...; Phong Quan ly nha va thi
truong BPS 1dy y kién vé phuong
an xac dinh dién tich chung-riéng
ctia dir 4n...; Phong Phat trién dé thi
liy y kién vé& co ché cia dy 4n,

- Can bd,
cdng chirc,
thu 1y ho so
Phong Kinh

té va Vit

liéu xay
dung

- B6 phén
TN&TKQ

30 ngay

- Bién ban ban giao
hé so
- Phiéu d@ nghj (g
ndi b Phong chuyén
mdn S&).

- Vin ban d& nghj
thue hién thim tra
- Théng bao két qua
tham dinh
- Thong bao ndp phi
tham dinh
- Van ban tam dung
thim dinh
- Van ban théng bao
hoan thién gidi phép
thiét ké
- Van ban thong bao
vé céc 164, sai sot hd
so trinh thim
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nghia vu ctia nha déu tu.. (néu cin)
b4o cdo Lanh dao phong kiém tra
thong nhit ndi dung vin ban, ky
chuyen cac phong lién quan xin y
kién. Trong thoi gian S (nam) ngay,
cac phong ¢6 y klen phan hdi giri vé
Phong Kinh té va Vat lidu x4y
dung.

2)Thyre hi¢n thim dinh:

- CVTD tham dinhgia bén, gia cho
thué, cho thué mua theo nhiing ndi
dung quy dinh tai theo quy dinh tai
Théng tr s& 09/2021/TT-BXD.
Trong quéd trinh thim dinh CVTD
¢O trach nhi€ém bao cao nhiing kho
khin, vudng méc (néu ¢6) cho Lanh
dao phong dé dugc chi dao xir Iy va
giai quyét kip thoi.

- CVTD du thdo van ban thong bao
két qua thdm dinh béo céo Lanh dao
phong kiém tra théng nhét noi dung
vin ban, ky tat trinh Lanh dao Sé.
Trong truong hep du thao vin ban
can hoan chinh theo chi dao cta
Lanh dao S¢, CVTD tlep nhén dy
thao va hoan chinh vin ban, bao cao
Lanh dao Phong dé trinh Lanh dao
S¢ ky chinh thire.

6) Tam dirng thim dinh:

- Trudng hop hd so c6 céc 13i, sai
sot vé phuong phap tinh toéan..
hodic cin phal bd sung ho so dé lam
rd mot s6 ndi dung trong hoé so da
ndp din dén khong thé dua ra duogc
két luan thim dinh thi CVTD du
thao viin ban théng bao vé cac 15,
sai s6t néu trén théng qua Lanh dao
phong kiém tra, théng nhit noi
dung, ky gii BPTN&TKQ va
CVVT @ théng bao cho Chu diu tu
thwe hién. Trong truéng hop cén
thiét CVTD du thao van ban thong
bao 161 dong thdi bao céo lanh dao
Phong, trinh 1&nh dao S¢ ky dé giri
Chu dau tu.

- Trong thoi gian khdéng qud hai
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muoi (20} ngay, néu céc 151, sai sot
theo yéu ciu khong thé khic phuc
thi CVTD du thao théng bdo tam
dimg thim dinh thong qua Phé
phong dugc phén cong theo doi
kiém tra, thong nh4t ndi dung,
Truéng phong ky gui BPTN&TKQ
va CVVT @ thong bio cho Chi
dau tu biét.

- Chit déu tu trinh thdm dinh lai khi
bd sung, hoan thién ddy du hd so
theo quy dinh.

7) Gia han théi gian thim dinh :

- Trudng hop Chu dau tr ¢6 yéu
ciu gia han thoi gian thim dinh dé
bd sung, hoan thién hd so ¢ thé g
qua van thu S6, CVTD phdi hop
cing CVVT chuyén van ban dé
nghi gia han cda Chi diu tu xubng
BPTN&TKQ dé Iuu va theo doi
thue hién. Két thuc thoi gian xin gia
han néu Cha dau tu khong b sung,
hoan thién duge ddy da hd so theo
yéu cdu, CVTD dur thio théng bao
tam dimng thdm dinh théng qua Phé
phong dugc phén cong theo doi
kiém tra, thong nhdt ndi dung,
Trudng phong ky giri BPTN&TKQ
va CVVT dé thong bio cho Chi
déu tu biét.

- Chii déu tu trinh tham dinh lai khi
bd sung, hoan thién ddy da hd so
theo quy dinh.

BS

Tra két qua gidi quyét hd so

- CVVT phéi hgp véi CVTD ghi
chép, hoan chinh ddy du ndi dung
Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét
hd so trong qui trinh thu Iy hd
so;Trong thoi gian khong qué 01
ngay lam viéc tir khivan ban thong
bao két qua thdm dinh dugc phat
hanh, CVVT ban giaoPhiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hé so,vin
ban théng bao két qua thim dinh
cho BPTN&TKQ d& thuc hién tra
két qua cho Chi dau tu.

- Phong
Kinh té va
Vit lidu xay
dung;

- Bo phén
TN&TKQ;

Gid hanh
chinh

- Phiéu xin 18i v& hen
lai ngay tra két qua -
mau 56
04/TTO01/2018/TT-
VPCP
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- Dm v6i cac hd so dd qua han giai
quyét, CVTD ¢6 van ban néu rd ly
do qua han va thoi han tra két qua
lin sau théng qua Lanh dao
phongkiém tra, théng nhét ndi dung
van ban, ky tat, trinh Lanh dao S&
ky @& xin 18i Chu ddu tr. Thoi han
tra két qua l4n sau khong duoc qué
1/3 thoi gian thim djnh theo quy
dinh.

- Két thiic qua trinh giai quyét hd so
CCBPTN&TKQ, CVVT hoan thién
day dt cac ndi dung théng ké, theo
doi viéc thuc hién giai quyét thu tuc

hanh chinh theo quy dinh. |

B6 | Liru trit hé so Phong Kinh ‘t
Thyc hién hru trit tai liéu theo quy | té va Vit s

. e A Danh muc ho so
dinh cua Sé. liéu xay
dung
4 | Biéu miu

1. Phiéu hwéng dén hon thién hd so.
2. Glay tlep nhan hé so va hen tra két  qua.
3. Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so.
4. Phiéu phan cong nhiém vuy.
5. Phiéu thong bao b sung hd so.
6. Phiéu xin 13i do so sudt trong qué trinh tiép nhan ho S0.
7. Phiéu thong bio hd so khong du diéu kién giai quyét.
8. Thong bao két qua thiam dinh.
9. Phiéu dé nghi (gtri ndi by Phong chuyén mén S6).

10. Phiéu ban giao hd s0.

11. Phiéu théng bao vé cac 184, sai sot hd so trinh thadm.

12. Phiéu tam dimg thidm dinh.

13. Phiéu theo doi qua trinh x1r ly cong viéc.
14. 86 theo doi két qua xtr Iy cong viée.
15. 86 théng ké két qua thye hién TTHC.
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QT-30. Quy trinh thye hién thii tuc cong nhan chi ddu tw dy 4n xAy dung nha &
thudc thadm quyén ciia Uy ban nhan dén cip tinh (trong trwomg hop cé nhiéu nha
dau tw dy an xAy dung nha & thuwong mai duoc chap thuin chi trwong déau tu theo
phap luét vé diu tw)

1 | Muc dich: .
Quy dinh théng nhét trinh tw, thanh phin hd so, cic budc tién hanh thdm dinh h so
cong nhan chii ddu tr du 4n xdy dung nha & thude thim quyén ctia Uy ban nhan
dan cép tinh (trong trudmg hop ¢ nhidu nha dau tu du 4n xdy dung nha & thuong
mai duge chip thudn chn truong déu tu theo phap ludt vé diu tw).

2 | Pham vi:

Ap dung dbi v&i nha dau tu x4y dung dy 4n nha & thuong mai thuc hién tha tuc
cong nhén chua dau tu dur 4n xay dung nha ¢ thude thdm quyén cua Uy ban nhén
dan c4p tinh (trong trudmg hop c6 nhiéu nha du tw dy an x&y. dyng nha ¢ thuong
mai drgc chip thudn chii truong dau tu theo phap luat vé déu tu)

Can b, cbng chirc, vién chirc thude phong chuyén mén duoc phan clp quéan 1y,
bd phin TN&TKQ giai quyét TTHC va cic phong ¢6 lién quan thudc S¢ Xay
dung chiu trach nhiém thyuc hién va kiém so4t quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply

1. Luat Nha ¢ 65/2014/QH13
2. Nghi dinh 56 99/2015/NDP-CP ngay 20/10/2015 cla Chinh phti quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mét sb didu ctia Luat Nha 6.
3. Théng tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 clia B Xay dung huéng
dan thue hién mot s6 ndi dung cia Luat Nha & va Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP
ctia Chinh phu.
4. Nghi dinh sb 30/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 cua Chinh pha sira doi bd sung
mot s& diéu ciia Nghi dinh 56 99/2015/NB-CP ctia Chinh phll quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Nha &.
5. Nghi quyét sb 101/NQ-CP ngay 06 thang 10 ndm 2017 vé& viée don gian hoa
thi tuc hanh chinh, gidy t& céng dén lién quan d&én quan 1y dan cu thudc pham vi
chtrc néing quan 1y nha nudc cia B x4y dung
6. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mdt cira. mot
cua lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

7. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sé quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé thire hién co ché mot
ctra, mdt cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh
8. Quyét dinh 56 705/QD-BXD ngay 11/6/2021 cia B6 Xay dung vé viée cong bd
thi tuc hanh chinh ban hanh méi, thi tuc hanh chinh duge thay thé, sta dbi, bd
sung va tha tuc hanh chinh bj bai bé trong linh vuc nha &, kinh doanh bat dong
san thuéc pham vi chire néng quan Iy nha nuéce cia Bé Xay dung.
9. Quyet dinh s6 4206/QD-UBND ngay 17/9/2021 cta UBND thanh phé Ha Noi
vé viée cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh thude pham vi chirc ning quan ly
nha nudc cia S& Xay dung Ha Nai.
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3.2

Yéu cau, diéu kién thwce hién thii tuc hanh chinh

Khoéng

33

Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh

Nha dau tr xdy dung du 4n nha & thvong mai.

3.4

Thanh phin hd so Bin chinh | Ban sao c6 chimg thyc

Vin ban dé nghi cia nha dau (trong X
do6 ghi rd tén, dia chi nha dau tw, cac dé
xudt, du kién tién dé thyuc hién dy 4n).

- Vin'ban chip thun chu truong dau tu X
dy &n cla co quan c6 thim quyén;

- Gidy chung nhan dang ky doanh
nghiép hodc Gidy chimg nhin dang ky
dau tir;

- Glay to chimg minh quyén st dung
dAt dé thye hién dy an;

- Hop déng 1y quyén (trong do6 quy i
dinh & quyén va trach nhiém cia cac
bén);

- Glay t& ching minh nang lyc tai chinh ,
dé thuc hién du én theo quy dinh cua ;
phdp luft vé dét dai; :
- Gidy t& chting minh c6 vén ky quy i
hodic bao lanh ngin hang vé nghia vy
ky quy thuc hién du én theo quy dinh
clia phép luat vé diu tu.

Truong hop co s¢ dit liéu vé dan cu, ve dang ky ddu tu, vé doanh nghzep duogc ket
néi v@n hanh va céng ddn da duoc cap 56 dinh danh cd nhén thi dvoc sir dung s6
dinh danh cd nhdn thay thé cho cdc gidy to lién quan dén nhan than néu trén.

3.5

$6 lirgng hd so

01bo

3.6

Thoi gian xi¥ ly

Khéng qua 20 ngay keé tir ngay nhén du h6 so hop 18 theo quy dinh, trong do;

- Thoi han S& Xy dyng tra 10i vé tinh hop 1& ctia hd so (néu ¢0): khong qua 05
ngay ké tir ngay tiép nhan hd so.

- Th&i han ¢é UBND Thanh phé xem xét, ky quyet dinh c6ng nhin chii dutr dir
an: khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan duge hd so va bao cdo thim dinh cua Sé&
Xay dung

3.7

Noi tiép nhan va tra két qui
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B{ phéin mét cra/BO phén ti€p nhén va tra két qua gii quyét TTHC - S& Xay

dung
3.8 | Lé phi
Khong
3.9 | Quy trinh xit ly cong viée
T Trinh ty Trich nhiém | Thoi gian Bitu maw/Keét qua
Bl | Nha du tr c6 nhu cau
chuan bi va nop day di o
h6 so theo quy dinh tai ‘ Gi& hanh Thanh phan ho so
muyc 3.4 vé bd phan tiép | Nha dau tu , theo muc 3.4
A s a1k 2 oA chinh
nhin va tra két qua (np
truc tiép hodic qua duong
buu dién)
B2 | Can b, cong chire, vién Y2 ngay - Phicu yéu cau ‘
chirc Bo phin TN&TKQ bd sung, hoan thién ho

thudc S& Xay dung Ha
N1 tiép nhén hd so coa
Nha ddu tu c6 trach
nhiém xem xét, kiém tra
tinh chinh xdc, diy du
ciia hé so:

a) Truong hop hd so chua
ddy du, chua chinh xac
theo quy dinh, cin bd,
cong chirc, vién chirc tiép
nhin hd sohwéng din
Nha dau tr bd sung, hoan | Can bg, cong
thién hé so theo quy dinh ;| chtc, vién
va néu 18 ly do theo mau | chirc bd phan
Phiéu yéu chu bd sung, | tiép nhén va
hoan thién ho so; tra két qua
b) Truong hop tir chéi
nhén hd s0, ¢dn b0, cong
chire, vién chac tiép
nhin hé so phai néu
r3 1y do theo miu Phiéu
tir chéi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

c) Trudng hop hd so diy
du, chinh xic theo quy
dinh, can bd, céng chirc,
vién chire tiép nhan hd so
va lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua

S0 -mdu s6
02/TT01/2018/VPCP
- Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so
- méu s
03/TT01/2018/VPCP
- Gidy tiép nhdn hd so
va hen ngay tra két
qua - mau sb
01/TT01/2018/VPCP
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B3

- Ban giao hd so vé
phong chuyén mén

- Can b, cOng chic,
vién chirc tiép nhan hd
so0 bdo cao linh dao
phong phin cong thuc
hién

- B phian
TN&TKQ

chuyén truc
tiép trong
ngay lam viéc
hoic chuyén
vao ddu gid
ngay lam viéc
tiép theo dbi

Y2 ngay

- Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét hd so
— mau  sb
05/TT01/2018/VPCP

véi  truong

hop tiép nhan

sau 15 gio

hang ngay

-Phong

Chuyén mén |
B4 | Phéncong thuly hoso | Lanh dao | 01 ngay :

Phong

B5 | Can bg, cong chuc, vién |  -Canbd, |03 ngay - Phiéu kiém sodt qua
chirc dwge phan céng | cdng chic, trinh giai quyét hé so
thy 1y hd so tién hanh | vién chtrc thu — mau sb
kiém tra, ndi dung hd so: | 1y hd so 05/TT01/2018/VPCP
- Di v6i hd so qua kiém phong chuyén |
tra, chua du didu kién mon .
giai quyét,  phong |
Chuyén mén tra lai hd |- BO phan |
so kém theo thong bio | TIN&TKQ :
bang van ban va néu rd
Iy do, ndi dung cén bd
sung theo mau Phiéu yéu
cau bé sung, hoan thién
hd so — miu sb 02 dé gui
cho t§ chue thong qua
Bé phin TN&TKQ.

Théi gian thong bao tra
lai hd so khong qua 05
ngay lam viéc ké tr
ngdy tiép nhin hd so.
Théi han giai  quyét
duge tinh lai tir ddu sau
khi nhan di hd so.

- Truomg hop, dat yéu ciu
tién hanh budc tiép theo.

B6 Tpém d’inh }.16 S(j’ lap & Cé,n,bcf), (??ng Du thao To trinh
trinh bdo cdo lanh dao chire, vién \ A . ez
phong xem xét. chirc thy Iy hd 06 ngdy (Ho 59 du‘ thao Quyet

dinh kém theo)

SO
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B7 | Lanh dao phong xem xét
10 trinh va hd so:
tNeuhosohop lgkyto) Dur thao Té trinh
trinh bdo cao 1anh dao Lanh dao X X %
2 A . \ (HO so, du thao Quyét
S6 Xdy dung. phong 01 ngay dinh kém theo)
+ Néu hd so khong hgp | Chuyén mén :
1¢ chuyén lai can bd,
cong chire, vién chirc
thdm dinh, néu r5 1y do.
B8 | Lanh dao S¢ Xdy dung | Lanh dao S¢ 02 ngay T& trinh
xem x€t va ky to trinh | Xay dyng (Hb so, dy thao Quyét
bdo cdo UBND Thénh dinh kém theo)
phd phé duyét
B9 | Linh dao S& Xay dung
xem xe;c, ky Toz trinh ke}n Lanh dao S& ‘ ATor trinh ’
theo’ hé so va du thao Vv dun 01 ngay _(Ho so, du thao
Quyét dinh trinh UBND Yy aung Quyét dinh kém theo)
Théanh phd phé duyét.
Viin phone UBND thanh UBND thanh 05 102 UBND Thanh phd
an phong an 2 ngay . 5 et
phé chuyén két qua vé pho vong nhnan chu dau‘hf
S& Xay dung dy 4n x4y dung nha &
Bil | Tiép nhan k&t qua tr| - Canbd, Quyét dinh coa
Vin phong UBND thanh | céng chirc, UBND Thanh phé
phé, sao Iuu vién chirc thu cdng nhén chi déu tur
Ban giao két qua v& bo| 1y hd so Gidhanh | dv 4n x4y dung nha &
phin TN&TKQ phong chinh
Luu ho so theo quy dink | Chuyén mon
- Vin thu S¢&
Xay dung
B12 | Tra két qua cho td chic, Quyét dinh cua
c4 nhan theo gidy hen - B§ phén Thoi gian UBND Thanh phé
TN&TKQ | theo gidy hen | cong nhan chu diu tu
du 4n xay dung nha &
B13 | Thong k& va theo doi:| -Céanbg, |Gio  hanh |- Phidu theo doi qua
Can b), cdng chirc, vién | cong chitc, | chinh trinh xr ly céng viéc
chic thu Iy hd so phong | vién chire thu (tai S&).
Chuyén moén cé trach Iy hé so - Sb theo doi két qua
nhiém thdéng ké cac phong xur ly cong viée
TTHC thyc hién tai don | Chuyén mén - 86 thdng ké theo doi
vi vao sb thbéng ké két hd so - miu sbé
qua thyc hién TTHC 06/TT01/2018/VPCP
4 | Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mét cira lién théng dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
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HO SO LUU : H3 so luu bao gdm cic thanh phan sau.

1. Thanh phan hd so theo myc 3.3

2. Quyét dinh cia UBND Thanh phé cong nhan chii dau tu dy 4n x4y dung nha &
3. T trinh d& nghi cia S¢ Xay dung.

4, Hé théng biéu mdu theo co ché mot cira, mdt ctra lién thdng duoc ban hanh
keém theo thong trr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018. '

5. Cdc hé so, tai liéu lién quan khéc.

H& so duoc luu tai phong Chuyén mén.
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QT-31. Quy trinh thwe hién thi tuc thi tuc cho thué, thué mua nha & x3 hdi
thugc sé hitu nha nwéc

1 Muc dich:

Quy dinh thoi gian, ndi dung, trach nhiém x4y dung, kiém tra va danh gia két
qué thure hién thad tuc cho thué, thué mua nha & xa hoi thude s& hitu nha nuée.

2 Pham vi:
Ap dung doi véi to chire, cd nhin ¢6 nhu cau thyc hién thu tuc cho thué, thué
mua nha & xi hoi thude s& hiru nha nuée.

Cén b9, cdng chuc, vién chirc thude phong chuyén mén dugce phan cap quan
Iy, bd phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong cé lién quan thudc S&
Xay dung chiu trach nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.

3 N¢i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap Iy

1. Luat Nha ¢ 65/2014/QH13

2. Nghi dinh 56 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phii quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 didu cia Luat Nha &.

3. Thoéng tu so 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cta Bo X&y dung huéng
dan thyuc hién mdt s6 noi dung cita Luat Nha & va Nghi dinh s6 99/2016/ND-
CP

cta Chinh phu.

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cia,
mdt ctta lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

5. Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mét sb
quy dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co
ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét tht tuc hanh chinh

6. Quyét dinh 6470/2018/QD-UBND ngay 27/11/2018 cua thanh phé Ha Noi
vé viée cdng bd danh muc thi tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi bai bo
thudc pham vi chirc ning cla s&¢ Xay dung Ha Noi

3.2 | Diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

Pi tugng dugc thué, thué mua nha & bao gdm: (1) Ngudi cb cong véi
cach mang theo quy dinh clia phdp ludt vé vu dai ngudi c6 cbng voi cach
mang; (2) Ngudi thu nhap thip, ho ngheo, cin nghéo tai khu vuc d6 thi; (3)
Ngudi lao dong dang lam viéc tai cac doanh nghiép trong va ngoai khu cong
nghiép; (4) ST quan, ha si quan nghiép vy, ha si quan chuyén mén k¥ thuit,
quén nhan chuyén nghiép, cdng nhén trong co quan, don vi thujc cong an
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nhén dan va quin di nhan dén; (5) Can bd, cdng chire, vién chirc théo quy
dinh cha phapluét vé cén b, cdng chirc, vién chirc; (6) Céc db6i trgng da tra
lai nha & cong vy; (7) HY gia dinh, c4 nhan thudce dién bi thu hdi dat va phai
giai téa, phd d& nha & theo quy dinh cia phap luit ma chua duge Nha nuéce
bdi thudng bing nha o, dit & dap ing cac didu kién sau:

- Chua ¢4 nha & thudc s& hitu cia minh, chua duge mua, thué hodc
thué mua nha & xa hoi, chua dugc hurdng chinh sich hd trg nha &, dit & dudi
moi hinh thirc tai noi sinh séng, truong hop dd ¢6 nha ¢ thudc sé hitu cua
minh thi phéi ¢6 dién tich binh quéan trong h gia dinh dudi 10m2 san/nguon;

- Phai c6 dang ky thuong trd tai tinh, thanh phé truc thude trung uong
noi c6 nha & xa héi; truong hop khong cé ding ky thudng tra thi phai cd ding
ky tam trd tir mot ndm teg 18n tai tinh, thanh phd nay,

- Pbi voi cac dbi twgng (2), (3), (4), (5) néu trén thi phai thu@clz dién
khong phai nop thué thu nhip thuong xuyén theo quy dinh ctia phap ll!lflt vé
thué thu nhép ca nhin; trirong hop 1a hd nghéo, can ngheéo thi phai thude dién
nghéo, can nghéo theo quy dinh cua Thi tuéng Chinh phil,

3.3 | Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao
Pon dang ky thué, thué mua nha & xa hoi X
thudc s& hiru nha nuée
Gidy to chimg minh thudc dbi tugng va ¢o X
d didu kién vé nha &, cu tru, thu nhap
Gidy t&r ching minh thudc dbi tuong duoc X
mién, giam tién thué nha & x4 hoi (néu co)

3.4 | Sélweng hd so '

02 b (01 bd hru tai co quan tiép nhan hd so va 01 bo chuyén cho S& Xay
dung (néu don vi quan 1y van hanh 1 co quan tiép nhan hd so) hoic 01 bod
chuyén cho don vi quan 1y van hanh (néu S¢ Xay dung la co quan tiép nhan
hd s0)

3.5 | Thoi gian xit ly '
Khong qué 30 ngdy, ké tir ngdy nhén du hd so hop 1€; truong hop ph:’ii x¢t
duyét, t6 chirc chim diém thi thoi han gidi quyét 1a khong qua 60 ngay.

3.6 | Noi tiép nhan va tra két qua

B¢ phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC- S& Xay dung
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3.7 | Lé phi
Khong
3.8 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Theéi gian | Biéu mau/Két

qua

B1 | Co quan, td chitc ¢6 nhu céu . N
chudn bi va ndp ddy di hd so | Co quan, té Thanh phan
theo quy dinh tai muc 3.3 v& bd | chitc c6dd | Giyhanh | O sotheo
phan tiép nhan va tra ké qua | nghi thuc chinh myc 3.3
(ndp truc tiép hodc qua dudng| hién TTHC
buu dién)

B2 | Can b, cong chire, vién chire Bo - Phiéu yéu
phin TN&TKQ thude S& Xay cau bd sung,
dung Ha Nbi tiép nhén hd so cia hoan thién hd
co quan, td chirc cé trach nhiém 50 -miu sb
xem xét, kiém tra tinh chinh xdc, 02/TT01/201
day @t ciia hd so; 8/VPCP
a) Truong hgp hd so chua ddy - Phiéu tir
du, chua chinh xdc theo quy chdi tiép nhan
dinh, can bd, cong chirc, vién giai quyét hd
chtic tiép nhén hd so phai hudng 50 - mau sé
dan dai d‘ién co quan, t0 chite bd | 4n b, cong 03/TT01/201
sung, hoan thién ho so theo quy | 4c vién 8/VPCP
d]l’lh va neu ro ly do theo méiu chic b6 phéll i ngay ) G]éy tlép

Phiéu yéu clu bo sung, hoan
thién ho so;

b) Trwong hop tir chbi nhan hd
80, can bd, cong chirc, vién chire
tiép nhan hé so phai néu rd 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét hd so thia tuc hanh chiph;

¢) Trudng hop hd so diy du,
chinh xdc theo quy dinh, cén bg,
cdng chire, vién chirc tiép nhin
hd so va lap Gidy tiép nhén hd
so va hen ngay tra két qua

tiép nhan va
tra két qua

nhén ho so va
hen ngay tra
két qua - mau
56
01/TT01/201
8/VPCP
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- Phiéu kiém

B3 |- Ban giao ho so vé phong | - B phan 72 ngay
chuyén mon TN&TKQ $04t qué trinh
. chuyén truc giai quyét hd
- Céan bg, cong chirc, vién chirc £ Xz
2 . L ticp trong SO —mau 5o
ti€p nhan ho so bao cao.ianh dao ngdy lam viéc 05/TT01/201
phong phén cong thuc hién hodc chuyén 8/VPCP
vao diu gid
ngay lam viéc
tiép theo dbi |
v6i trudng
hop tiép nhan
sau 15 gior
hang ngay
- Phong |
Chuyén mén '
B4 | Phan céng thy Iy hd so Lanh dao | 01 ngay
Phong
B5 | Thim dinh hd so: Can bd, cdng |
chirc, Vi‘én ChlEIC duoc pl}ﬁn cOng - 14ngay | - Phidy L{iém
thy Iy ho so tién hanh tham dinh: @i v6i | soa quéf inh
- Déi v&i hd so qua thim tra, truong | giai quyét hd
thim dinh chua di didu kién giai hop 50 — mAu s
quyét, phong Chuyén mén trd lai | - Can b, khong | 05/TT01/201
hé so kém theo théng bao bing cdng chirc, phdai xé{ g/yp(igp
van ban va néu rd 1y do, ndi| vien chirc thy | duyétio
dung can bd sung theo miu 1y hé so Chl’?c
Phiéu yéu cdu bbd sung, hodn phong chuyén Chfl“m - Miu phiéu
thién hd so — méu s6 02 dé gui mén diém) | in 13 va hen
cho co quan, to chirc théng qua - 44 ngay lai ngay, tra
B6 phén TN&TKQ.‘ Thdi gian (361 voi két qua -/miu
thong bédo trd lai ho 50 khong - B6 phén rieimg 36
ql}é 03 ngéy‘ lam vi¢c ké tir ngay TN&TKQ hop phdi 04/TT01/201
tiép nhdn ho so, trir trudng hop xé’t duyét 8/TT-VPCP
phap luét c1hu¥én nganh cé quy 4 Chti“é :
dinh cu thé Yé théi gian. Thoi chém
han gidi quyét dugc tinh lai tir diém) |

déau sau khi nhin du hé so

- Dbi v6i hé so qua han gia
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quyét, trong thoi han chdm nhat
01 ngay trudc ngdy hét han,
phong Chuyén mon phai thong
bio bing vin ban cho Bd phin
TN&TKQ va giti vin ban xin 16i
t6 chirc, ca nhén, trong dé ghi rd
Iy do qué han, thdi gian dé nghi
gia han trd ké qua theo miu
phiéu xin 13i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mét lan

- Truomg hop, dat yéu ciu tién

hanh bude tiép theo
B6 | Hoan thién hd so, lap t& trinh Dur thao t&r
trinh 14nh dao phong xem xét trinh, Quyét
dinh phé
Can bg, cong duyét danh
chire, vién 03 ngay sach nguoi
chirc thy 1y dugc thué,
hd so thué mua nha
& x4 ho1 thudc
s& hiru nha
nuogc
B7 | Lanh dao phong xem xét to trinh
va hé so:
o T& trinh
+ Néu ho so hop 1€ ky to trinh
trinh 14nh dao S& Xay dung phé Lanh dao
duyét phong 02 ngay
. 5 Chuyén mon
+ Néu hdé so kh(‘)ng h(_)’p 1é Hﬁ so dinh
chuyén lai cén bo, cong chre, kem
vién chic thim dinh, néu 16 1y
do
B8 | Lanh dao S& Xay dung xem xét Vin ban d&
to; trmh., ho so va V:’:l ky va? bal;l LanAh dao S& 02 ngay nghi UBND
dé nghi UBND thanh pho phé| XAy dung thanh phé phé

duyét

duyét  danh
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saich  nguoi
dugc \ thué,
thué mua nha
& xa hoi thude
s¢ hitu nha
nuoc

B9

UBND thanh phé xem xét hd so
va phé duyét két qua

Vin phong UBND thanh phd
chuyén két qua v& S¢ Xay dung

UBND thanh
phé

(7 ngay

Quyét finh
cua Uy ban
nhén dan
Thanh|phd
phé duyét
danh s;éch
ngudi dugce
thué, thué
mua nhz‘} o xd
héi thuge sé
hitu nhajnuée

BI0

Tiép nhén két qua tr Van phong
UBND Thénh phé

Ban giao két qua vé bd phéin
TN&TKQ

Luru hd so theo quy dinh

- Céan bo,
cdng chrre,
vién chirc thy
1y hd so
phong
Chuyén mén

- Van thu S&
Xay dung

Gio hanh
chinh

Quyét dinh
cia Uy ban
nhéin dan
Thanh phé
phé dulyat
danh Sl;’lch
nguoi duoc
thué, thué
mua nha's xa
hoi thuge sé
hiru nha !nuc’rc

B11

Tra két quéa cho 16 chwre, ca nhin
theo gidy hen

- B phin
TN&TKQ

Thoi gian
theo gidy
hen

Quyét dinh
phé duyét
danh sz’{ch

ngudi dirge
thué, thué

mua nha & xi
hoi thude so
hitu nha nuée

Bi12

Théng. k& va theo doi: Can bd,
cong chire, vién chire thu Iy hé

so phong Chuyén mén ¢é trach

- Can b,
cong chirc,
vién chirc thu

Gi¢ hanh
chinh

- Phiéu itheo
ddi qua trinh
xr ly cOng
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nhiém thong ké cac TTHC thuc | 1y ho so viée (tai S&).
hién tai don vi vao sb thong ké phong . ,

z \ o A A - SO theo ddi
két qua thye hién TTHC Chuyén mon

két qua xir 1y
cong viec

- S& théng ké
theo ddi hd so

- miu sb
06/TT01/201
8/VPCP

Biéu maun

1. Hé théng biéu mAu theo co ché mdt cira, mot cira lién théng duoc ban hanh
kem theo théng ti 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

2. Pon ding ky — phu luc 09 Ban hanh kém theo Théng tur s6 19/2016/TT-
BXD ngay 30/6/2016 cta B$ Xay dung

3. MAu gidy x4c nhan vé& dbi twong va thuc trang nha Ban hanh kém theo
Phy luc 56 13, 14, 15, 16 Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua
B¢ Xdy dung

Mau gidy x4c nhin vé didu kién thu nhipBan hanh kém theo Phu luc sé 17 va
18 Théng tw 56 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia B¢ Xéy dung

Mau don ding ky thué, thué mua nha & x4 hdi thudc so hitu nha nuée
(Ban hanh kém theo Phy luc sé 09Théng tur sé 19/2016/TT-BXD

ngay 30/6/2016 cua B§ Xdy dung)

HO SO LUU : Ho so Irn bao gém cac thanh phan sau.
1. Thanh phin hd so theo muc 3.3
2. Quyét dinh;To trinh dé nghi

3. Hé théng biéu mAu theo co ché mét cira, mot cira lién théng duoce ban hanh
keém theo thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

4 Hb so dwoc hvu tai phong Chuyén mén. Cac méu theo co ché mot cira quy
dinh tai théng tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai b6 phan TN&TKQ
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Méu don ding ky thué, thué mua nha & x3 héi thude s& hiru nha nwéc

(Ban hanh kém theo Phu luc sé 09Théng ne 6 19/2016/TT-BXD

ngay 30/6/2016 ciia B¢ Xdy dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Djc lap - Tw do - Hanh phiic

MAU PON PANG KY THUE, THUE MUA NHA O XA HOI

THUQC SO HU'U NHA NUGC ,
: |
Hinh thirc ding ky' Thué O Thué mua [J |
T OO OO T
Ho va tén nguoi VIGE QOME ittt ...
CMND (ho chiéu hogc thé quén nhan hodc thé cin cude cong dan) T T cip
ngéy ........ Joviren Jovrainnan, 1 OO
Nghé nghlep .....................................................................................................
Noi lam v1t—;~c4. e Een e e e e et e by e s e aaae et se et aTaa et sennbe e eneesee e es e et annnnneessesnnen et nnn
NOT G RGN L1 ottt
Hb khiu thudng tru (hodc tam trd) 8., 17 OO USSR L.....
Thude dbi tucmg ..............................................................................................
$6 thanh vién trong ho gia 10 ngudi, bao gbm:
1. HO VAN wevvvvreereseeeesrines (6)% 11 DY S O
Ngh& nghiép......coveveeveeeeernnn, Tén co quan (don Vi)..ooioiiciiccit e
2. Hovatén: .o CMND S0..cveeeeveieeeeeecien las..onen, i
Nghé nghi€p........coocoovrrrenenn... Tén co quan (G0N Vi).....oooivivcriiis e, -
3.Hovaten: e CMND 80..c.cceeiirririieriiirenn, A,
Nghé NEhi€P...cooevcvieiiiiieeee, Ten coquan (Aom Vi).....oooeeiiviieiiies e,
4

.......................................................................................................................................

Téi va nhimng ngudi trong hd gia dinh cam két chua duge thu hudng chinh sach ho tro vé
nha &, dit & dudi bét cir hinh thire nao (khéng dp dung déi véi fruong hop tdi dznh cu va
truong hop tra lai nha ¢ céng vu).

! Panh diu vao 6 ma ngudi viét don ¢6 nhu ciu mua, thué, thué mua nha .

*Ghi tén co quan quan Iy nha & xa hoi hodic don vi quan ly van hanh nhé & xa héi.
*Néu dang 1am viéc tai co quan, t6 chize thi ghi rd nghé nghiép, néu 1a lao ddng tu do thi ghi Ia lao déng tir do, néu
dd nghi huru thi ghi 43 nghi huu. ..
4Neu dang lam vigc thi mai ghi vao myc nay.,

*Ghi 16 ngudi viét don thudc dbi tugng theo quy dinh duge hd trg nha & xa hdi (vi du nhur 12 cdn b cbng chuc vién
chuc )

Gh1 15 56 lugng thanh vién trong hd gia dinh va ghi ho tén, méi quan hé cia timg thanh vién véi ngudi dung tén %

viét don.
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Tinh trang nha & cua hg gia dinh hién nay nhu sau’: (c6 Gidy xac nhan vé thuc trang nha
& cua hd gia dinh, ca nhin kém theo don nay).

- Chura ¢6 nha & thudce s& hitu cua hd gia dinh

- C6 nha & nhung chit chdi dién tich binh quéin dudi 10m® san/ngudi

- Co nha ¢ nhung nha & bi hur hong, dot nat (hu hong khung ~ twong, mai) )

- Pa c6 dét & nhung dién tich khuén vién dét & thdp hon tiéu chuin dién tich tbi thiéu
thudc dién duge phép cii tao, xdy dung theo quy dinh cia UBND cép tinh.

- C6 nha & nhung thudc dién bi giai to khi Nha nudc thu hoi dét

- C6 dit & gin véi nha & va phai di chuyén chd & nhung khong du diéu kién duge bdi [
thuong vé dat & va khong ¢ chd & nao khac.

- T61 d4 tra lai nha & cong vy, hién nay chua cé nha & tai noi sinh séng sau khi tra lai nh[ ]
& céng vu

- Kh6 khan vé nha & khac® (ghi 16 001 dUNE)......eoveeereereeeseeeeeess s seeeeee

T6i 1am don nay dé nghi duge giai quyét 01 can hod (cin nha) theo hinh thirc

o0 ood

......................................................................................

+ Mong muon duge gidi quyét ¢dn ho (can nha) $O0......cevvvviivreeeeeeeee e,
+ Dién tich san sir dung cin ho.......covverererenene, m’ (dbi véi nha chung cu);
+ Dién tich san xay dung........cc..coivvvvvevrerennne. m® (dbi véi nha lidn ké);

To6i xin cam doan nhitng 1&i khai trong don 13 dung su thue va hoan toan chiu trach
nhiém truéc phap ludt v& cac noi dung dd k& khai. Khi duge giai
quyf“':‘[9 .............................. nhd & xa hoi. T6i cam két chdp hanh ddy da cdc quy dinh cia
Nha nuée vé quan 1y, sir dung nha & xa hoi./.
.......... , ngay ....... thang ......ndm ........
Ngwoi viét don
(ky va ghi vé ho tén)

"Ngudi viét don d4nh du vao 6 phit hop voi hién trang thyc té nha & ctia hé gia dinh,
*Nhimg kh6 khin v€ nha & khong thudc céc ndi dung khé khan da néu
°Ghi r3 nhu ciu mua, thué, thué mua
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Mau gidy xdc nhin vé déi twong va thuc trang nha ¢ dé ding ky thué, thué¢ mua
nha & xi hfi thude sé hiru nha nwée doi voi dbi tugng quy dinh tai khoin 1 Piéu 49
Luat Nha 6 2014
(Ban hanh kém theo Phy luc s6 13Thong tu 56 19/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 cua Bj Xdy dung)
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Pic lap - T do - Hanh phiic

MAU GIAY XAC NHAN VE POI TUQNG VA THU'C TRANG NHA O'BE
PANG KY THUE, THUE MUA NHA O XA HQI THUQC SG HUU NHA NUGC

Kinh giri: Uy ban nhan dan cp S |
Ho va tén nguoi d& nghi XA¢ nhAN: .........oooveveeovoroeeroooooooo s
S6 CMND (h6 chiéu hoic thé quan nhén hogc thé cin cudc cong dan)

T O cép ngay......... Jovevninn, Joveeirnn, tal e,
NOT G RGN A1 Lottt
Hb khéu thudmg tri (hodc tam trd) $6.....ooov.noo) TALL i

La dbi trong ¢ cong voi cach mang (ban sao ¢6 chirng thyc hoac ban sao tir s6 gbe do
CO quan ¢o tham quyén cép gidy tor ching minh vé déi tuong kém theo)
Thyc trang vé nha & hién nay nhu sau';

- Chua ¢6 nha ¢ thudc sé hiru cia ho gia dinh 0
- C6 nha & nhung chét chéi dién tich binh quan dudi 10m? san/nguoi I
- C6 nha & nhung da bi hur héng khung, tuong, mai nha va dién tich khudn vién dat cla
nha & thap hon tiéu chuan dién tich t6i thiéu thude dién duogc phép cii tao, x4y dung thed ]
quy dinh ciia UBND cép tinh

- C6 nha & nhung nha & bj hu hong, dot nat (hr hong khung — twomg, méi) H
-Cbénha & nhung thudc dién bi gidi tod khi Nha mir6e thu hoi dit |

- Co dit & ¢ gan v6i nha ¢ va phai di chuyén chd & nhung khéng di didu kién dugc b01 O
thuong vé dat 0 va khong co chd & nao khac.

- Khé khin vé nha & khac'? (ghi rd ndi dung).....oovniiiiic s

Té1 va nhing ngudi trong ho gia dinh cam két chua duoc thu hudng chinh sach hd tror vé
nha &, dit & dudi bt ctr hinh thirc nao.

T6i xin cam doan nhitng 10i khai trén 1a ding sy thuc va hoan toan chiu trach nhiém
trde phéap ludt vé cac ndi dung da ké khai.

Ngwai d& nghi xdc nhin
(Ky va ghi ré ho tén)
Xac nhan ciia UBND cép X3 e e eeea, vé:
1. Onnga 1a dbi twgng ¢ cong véi cich mang
2. V& tinh trang nha ¢ hién tai cia hj gia dinh:.......covvmeeveeeeveeeereee e

3. Ong/Ba chwa dwge hwéng chinh sach hé trg vé nha &, dit & cia Nha nwéc
(ky tén, dong ddu) l

"®Ghi tén UBND cép x3 noi ngudi dé nghi xéc nhin dang cu tra theo hinh thic dang ky thuémg trii hodc ding ky
tam trd tir 01 nim trd 1én.

Can cir vao thye trang nha & hién tai cia ngudi dé nghj xac nhan dé danh du vao 1 trong 6 & cho phi hop.
l:’Nhu'ng khé khan vé nha & khéng thude cc ndi dung khé khin da néu.

01 n3m tré 18n.

“UBND cép x4 noi ngudi dé nghi x4c nhan dang cu trd theo hinh thire dang ky thuong tri hoac déng ky tam tru tr &
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Mau gidy x4c nhin dabi twong, thye trang nha & va diéu kién vé thu nhip dbi v6i cac
daoi twong dwgc quy dinh tai khoan 4, 5, 6, 7 Piéu 49

Luit Nha & 2014
(Ban hanh kém theo Phy luc 56 14Théng ne s6 19/2016/TT-BXD

ngay 30/6/2016 cua B¢ Xdy dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 14p - Tu do - Hanh phic

MAU GIAY XAC NHAN VE POI TUQNG, THUC TRANG NHA G VA

PIEU KIEN THU NHAP PE PANG KY THUE, THUE MUA NHA O XA HOI
THUQC SO HU'U NHA NUOC

KEND GU'™: oottt et sesese s e et en e s s e s st en st
HO VA 16N DZUNT B8 DGR ovoveiveeeeeeeeee e eeesee s rees s s eseseresereeseesereseens
So CMND (hd chiéu hogic thé quan nhan hodc thé cin cude cong dan)

SO1vvnrireeee e clp ngay......... frveriennnn oveirennnnn tal e

INZHE NEHIBD. ... vovoes et es e eeee s eese st ee e s e s esenesen e s ssee s sseressensereresens
NOT LRI VIBE' ™2 ..ot sesesss e eeseseseseeesenes s

Non d hlen tal ...................................................................................................................

..........................................................................

$6 s6 ho khiu thudmg tri (hoFC tam tri).......ve.eeveeeveeereerees 1009 CAP.ovveereeeeee oo
SO thanh vién trong h gia dinh............... nguoi.
Thudc dbi tu(mg ..............................................................................................

nha & hién nay cta hé gia dinh t6i nhu sau'®

- Chua ¢6 nha & thude s¢ hitu cia hd gia dinh [
- Cé nha & nhung chét chéi dién tich binh quin dudi 10m? san/ngudi ]
- C6 nha ¢ nhung nha & bi hu héng, djt nt (hu hong khung — twong, mai) O

"Gui Co quan, don vi ciia ngudi & nghi xéc nhan (neu hd gia dinh c6 02 ngusi trér 1én la dbi twong thuge 02 co
quan, t chtrc thi phai giri dé& nghi dén céc co quan, td chirc dé dugc x4c nhan). Trudng hop ngudi d& nghi x4c nhén
4 nghi viéc hoc hanh nghé ti do thi UBND cép xa noi ngudi dé nghl xéc nhén dang cu tri theo hinh thitc dang ky
thudng tri hofic déng ky tam trd tir 01 ndm trdr 1€n chi xdc nhin vé d6i tuong va thuc trang nha &, khong phai x4c
nhan v& didu kién thu nhép.
lsNeu dang 1am vigc thi méi ghi vao muyc nay.

'*Ghi dia chi theo s6 ho khéu thudmg tri hodc ghi dia chi noi diing ky tam tri ctia ngudni ¢ nghi.

Ghi 16 nguoi dé nghi xac nhén thude di tugng theo quy dinh (vi dy nhu 12 ¢4n bo ¢ong chirc, vién chic ....).
"®Can ctr vao thuc trang nha & hién tai cha ngudi dé nghi xdc nhan dé dénh déu vao 1 trong 6 & cho phu hop.
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- Co nha & nhung bj hu héng khung, trong va mai nha va dién tich khudn vién dat cua
nha & thp hon tiéu chuan dién tich t6i thiéu thude dién dugc phép cai tao, xay du'ng thed-
quy dinh ctia UBND cép tinh.
- C6 nha & nhung thudc dién bi gii tod khi Nha nuéc thu hbi dit 0
- C6 dit & 0 gin vGi nha ¢ va phal di chuyén chd & nhung khong di diéu kién du'oclbm ]
thuong vé dat o va khong co chd & nao khic.
- Kho khiin v& nha & khac" (gh1 I8 NO1 AUNG)....oovivirinii s
T6i va nhftng nguoi trong ho gia dinh cam két chua duge thy huong chinh sach hd trg vé
nha &, dit & dudi bat cir hinh thire nao.
T6i va ho gia dinh cia t6i hién khéng phai ndp thué thu nhép thuong xuyén,
Téi xin cam doan nhitng 101 khai trong don 1a ding sur thire va hoan toan chiu trich
nhiém trude phép ludt vé cac ndi dung di ké khai./.

.......... , gAY ....... thdng ... .ndm ...
Ngwdi viét don
(ky va ghi ré ho tén)

Xac nhén cia Thi tradng co quan, don vj hodc lanh daoc UBND cip xi 20 clia|nguwdi
dé nghi

1. Ong/Ba thuge d6i twgng dwgc hwémng chinh sich hd tro nha &
2. Vé tinh trang nha ¢ hién tai ciia h gia 5 T11) |t S

3. La d6i tweng khéng phai ndp thué thu nhip thwong xuyén

(ky tén, dong ddu)

"Nhitng kho khin vé nha & khong thude cac ndi dung kh¢ khan di néu.
“Truémg hop ngudi d& nghi x4c nhan da nghi viéc hodc hanh nghé tr do thi UBND c¢ép xa noi ngudi dé ngh1 xéc
nhén dang cu tri theo hinh thirc ding ky thuémg tri hodc ddng ky tam tri tir 01 ndm tr& 1én chi x4c nhan vé dbi
tugng vi thuc trang nha ¢, khéng phai xac nhén vé diéu kién thu nhap.

ACo quan phai xdc nhén 18 thuc trang clia nha & 12 thugce 1 trong 7 ndi dung khé khin v& nha & ma ngudi dé nghi
xéc nhén di khai.

1
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M4u gidy xac nhin d6i twgng va thwe trang vé nha & dbi véi ddi twong dwge quy
dinh tai khodn 8 Piéu 49 Luit Nha & 2014

(Ban hanh kém theo Phu lyc s6 15Théng tw s6 19/2016/TT-BXDngay 30/6/2016 ciia Bé Xay
dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phuc

MAU GIAY XAC NHAN VE POI TUQNG VA THU'C TRANG NHA O BE

PANG KY THUE, THUE MUA NHA O XA HOI THUOC SO HU'U NHA NUGC

KNI G2 1o eees et e e eseseseeesessstse e seees e s s
Ho va tén ngudi @ nghi XAC NIAN:. c.....cveeeee e eee e e s s sseesesssess e seenens
S6 CMND (ho chiéu hoic thé quan nhéan hoic thé can cudce cdng dén)

o SO cip ngay......... Lverionis [ 11} OO

NZHE NZHIEP! .o vt e s s s e st e eesseee s eeees s eseens
CRC VU ettt e et s e s e e s e e e neeaeeaseanseseeeseenseneensensennens
Noi lam vi€:023: .................................................................................................................
NOT & BIEN 2171t sees e
Ding ky hé khdu thuong tri (hoiic tam D) B810 cevivieeeneire et be b
S6 sb ho khéu thudng tri (hoBC tam trl)......cccceeieviiee e noi

CAP.eerrcritireiisae e ees e est et s et e e ne e en st erereee
S thanh vién trong ho gia dinh............... nguoi

Tinh trang nha & hién nay cia hd gia dinh tbi nhu sau:

- T61 A8 tra 121 DA & CONG VU T2 eveeereeees e eeeeeeee s

- Hién tai chira ¢6 nha & tai noi sinh séng sau khi trd lai nha & cong vy.
Tai xin cam doan nhitng 15i khai trong don 13 dang sy thuc va hoan toan chiu trach
nhi€ém trude phap ludt ve cac ndi dung da ké khai./.

.......... , ngay ... thdng .....ndm ........
Nguwoi de nghi xac nhin
(ky va ghi ré ho tén)

G Co quan, don vi noj ngudi d& nghi x4c nhan dang lam viéc hodic lam viée trudce khi nghi huu va co quan, don
vi quan 1y nha & cdng vu ciia ngudi dé nghi.

“Néu dang lam viéc thl méi ghi véo muyc nay.

*Noi cir tra theo hinh thire dang ky thudmng tri hodc ding ky tam trd tir 01 nim trd 1én,

2Ghi & dia chi nha & cong vy da tra.
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MAu gidy xdc nhin cia UBND cap huyen noi d6i twong c6 nha, dit bi thu h01 quy
dinh tai Khoin 10 Dleu 49 Lufit Nha 6 2014 !
(Ban hanh kém theo Phy luc s6 16Théng tw sé 19/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 cua Bé Xdy dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic Idp - T do - Hanh phuc

MAU GIAY XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN VE VIEC
CHUA BPUQC NHA NUGC BOI THUONG PE PANG KY THUE,
THUE MUA NHA O XA HOQI THUQC SO HU'U NHA NUOC

) :
Kinh gul .......................................................................................................................

1 SO cép ngéy ......... ovveennns [iveiinnns Al
Noi ¢ hién tai:.. OO ORIV OO
H6 khau thudng tra (hodc tam ) 8., LE 1 SRRSO YOO URUURRRON O

Tinh trang nha & hién nay ctia h gia dinh t6i nhu sau”®:

- C6 nha & nhung thudc dién bj giai toa khi Nha nuéc thu hdi dét
- Co dét & 0 gan voi nha & va phéi di chuyén chd & nhimng khéng du diéu kién duge bdi [
thuomg vé& dit & va khong c¢6 chd & nao khac.

Toi (hodc hd gia dinh) ¢ nha, dét bi thu hdi tai dia chi....ccooovveccecciieeee,

chua dugc Nha nuée bdi thuong bing nha &, dit ¢ tai dinh cu.

Téi xin cam doan nhimg 101 khai trong don 14 ding su thee va hoan toan chiu trach
nhiém truéce phép ludt vé cac ndi dung d3 ké khai./.

O

.......... ,Ngay ....... thang .....ndm ...
Nguwoi dé nghi xac nhin
(ky va ghi rd ho tén)

Xic nhin ciia Uy ban nhin dan cap huyén ................ vé viée ngudi bi thu hm nha,

d4t chwa dwge Nha nude bdi thwong bing nha & hoic dat & tai dinh cw

(ky tén, dong dau)

**Giti Uy ban nhén dan cip huyén noi c6 nha, dit bi thu héi.

“"Tén nguoi dé nghi x4c nhan dang ky thué, thué mua nha & xa héi.
Can cir vio thyc trang nha & hién tai cia ngudi dé nghi xac nhan dé danh diu vao 1 trong 2 6 cho phu hcp
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(QT-32. Cho thué nha & cii thudc sé hiru Nha nwée

1

Muc dich:
- Quy dinh v¢ trinh tir, ndi dung thyc hién vi¢e cho thué nha &
ctl thude s& hitu Nha nude.

- Quy dinh rd trach nhiém cua tirng don vi, ¢4 nhén trong qua

trinh thue hién, gop ph?ln nang cao hi¢u qua thuc thi nhiém vy
va ting cuong thuc hién cai cach hanh chinh theo chi dao cua

UBND Thanh phé.

Pham vi:

Quy trinh nay ap dung cho céc don vi, ¢4 nhén thudc Pon vi
quan ly van hanh nha & cii (Cong ty TNHH MTV Quén ly va
phat trién nha Ha Noi; don vi ¢4 nhan thude S& X4y dung
trong viéc cho thué nha & thudce sé hiru Nha nudc.

N4§i dung quy trinh:

3.1

Co s& phap ly:

1. Luatnha & s6 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014;

2. Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ciia
Chinh phi vé quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu ctia Luat Nha &; Nghi dinh 30/2021/Nb-
Chinh pht ngay 26/3/2021 sita dbi, bd sung Nghj dinh
99/2015/ND-CP;

3. Théng tu sb 19/2016/tt-BXD ngay 30/6/2016 ciia Bo
Xay dung huéng dan thuc hién mét sé ndi dung cua
Luat Nha & va Nghi dinh s6 992015/ND-CP ngay
20/10/2015 ctia chinh phi v& viée quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét s6 diéu coa Luat Nha &,

4. Quyét dinh s§ 17/2018/QD-UBND ngay 6/8/2018 cia
UBND Thanh phé ban hanh quy dinh chi tiét mot sb
ndi dung thude thdm quyén ctia UBND Thanh phé vé
quén ly, st dung nha & cii thudc s¢ hitu Nha nudce trén
dia ban thanh phd Ha Nbi

3.2

Thanh phan hé so:

Ban
chinh

Ban
540

1. Pon dé nghi thué nha & ci

2. Pon nghi chuyén quyén thué nha & déi véi trwdng hop
chuyen quyén thué nha & sau ngdy 6/6/2013

2. Gidy t& chimg minh viéc sir dung nha &

3.Ban sao Gidy chiing minh thu nhan din hodc thé cin cudc
cong déan hodc ho chiéu dang con gia trj hodic thé quan nhan
ctia ngudi ¢6 don d& nghi thué nha &; trudng hop 13 vo chdng
phai c6 thém ban sao c6 chimg thyre s6 ho khéu gia dinh hodc
gidy dang ky két hén.

4. Ban sao gidy t& chirg minh thudc ddi tugng duge midn,
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giam tién thué nha & (néu c6)

3.3

S6 lwgng ho so':
02 b

34

Thot gian xir ly

3.4.1

Tai Pon vi quan 1y vén hanh :

- Déi véi trudmg hop thude Khoan 3 Didu 10 Nghi quyét sé
58/1998/NQ-UBTVQHI10; Diéu 2 Nghj quyét sb
23/2003/QH11; Khoan 2 Piéu 5, Diéu 6, Khoén 2 Diéu 7
Nghi quyét sb 755/2005/NQ-UBTVQH11 : 10 ngay ké tir
ngdy nhén di ho so hop 1& (Tai Xi nghiép: 07 ngay; Tai Cong
ty: 03 ngay);

- P6i véi trudmg hop quy dinh tai Diém a Khoan 2 Didu 57
Nghi dinh 99/2015/ND-CP : 15 ngay ké tir ngay nhén di hd
so hep 1€ (Tai Xi nghiép: 10 ngay; Tai Cong ty: 05 ngay);

- Déi véi trrdng hop quy dinh tai Diém b Khoan 2 Didu 57
Nghi dinh 99/2015/ND-CP : 15 ngay ké tir ngay nhan di hd
so hop 1€ (Tai Xi nghiép: 10 ngay; Tai Cong ty: 05 ngay);

- Péi véi trudng hop ngudi nhin chuyén quyén thué nha & cii
trude ngly 6/6/2013 quy dinh tai Diém ¢ va Piém D khoan 2
Diéu 57 Nghij dinh 99/2015/ND-CP : 15 ngay ké tir khi nhan
&t hd so hop 18 (Tai Xi nghiép: 10 ngay; Tai Céng ty: 05
ngay); khong ké thoi gian dang bao 30 ngay va xéa niém yét
theo quy dinh;

- Pbi véi trudng hop ngudi nhin chuyén quyén thué nha & cii
sau ngay 6/6/2013 quy dinh tai Piém ¢ va Diém D khoan 2
Diéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP : 20 ngay ké tir khi nhén
du hd so hop 1§ (Tai Xi nghiép: 10 ngay; Tai Cong ty: 10
ngay).

342

Tai S¢ Xy dung :

- P4i vai trrong hop thude Khoan 3 Didu 10 Nghi quyet
s6 58/ 1998/NQ-UBTVQIH10; Piéu 2 Nghi quyet 6
23/2003/QH11 Khoan 2 Piéu 5, Diéu 6, Khoan 2 Didu 7
Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH11 : 20 ngay ké tir
ngay nhan du hd so hop 1¢.

- Déi véi trudng hop quy dinh tai Dlem b Khoan 2 Diéu
57 Nghi dinh 99/2015/NB-CP : 15 ngay ké tir ngay nhin di
hd so hop I¢.

- D6i vé1 tredmg hop nguoi nhin chuyen quyen thué nha
& cil sau ngay 6/6/2013 quy dinh tai Diém ¢ va Diém D khoan
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2 Piéu 57 Nghj dinh 99/2015/ND-CP : 10 ngay ké trr khi

nhén di hé so hop 18,
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Bo phan tiép nhén va tra két qué - Xi nghiép QL&PT nha truc
thudc;
B0 phén tiép nhén va tra két qua - Cong ty TNHH MTV quan
Iy va phét trién nha Ha Noi.
B9 phan tiép nhan va tra két qua - S¢ X4y dung Ha Noi
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cong viée :
TT Trinh ty Trach Thei Bieu miu/
nhiém gian Két qua
3.7.1 | Tai Xi nghiép QL&PTN truc thuje
B1 | Nép ho so: Ngudi dai | Giohanh | Thanh phan
Newsi dai dida bén thué nha min b2 dién bén chinh | hd so theo
guol al 1?{1 ennt uc nha nop ho so thué nha muc 3.2
tai B phén tiép nhéan va tra két qua -
Xinghi¢p QL&PT nha truc thudc
B2 | Huwéng din va tiép nhin ho so: Béphin | Givhanh
tiépnhan va | chinh

- Can bd "B phén tiép nhan va tra két
qua" tiép nhan va huong din Ngudi dai
dién bén thué nha vé& noi dung hd so:

+ Néu hd so chua day dii can b tiép
nhén tra lai hd so va huéng din Ngudi
dai dién bén thué nha hoan thién, bb
sung.

+ Néu hb so di diy du noi dung theo
quy dinh, can bd tiép nhan viét phiéu
nhan hd so va hen ngay tra két qua hd
so (theo miu). Thoi han tra két qua cho
Nguoi dai dién bén thué nha c6 thé
thay ddi trong trudng hop phai giai
trinh, bd sung néi dung hd so diy du
theo quy dinh.

- Cuoi budi nhin, can bd "B phan tiép

tra két qua -
Xinghiép

QL&PT nha
truc thudc








253

nhén va tra két qua" viét phiéu giao
nhdn hd so hanh chinh (theo mau).
Truéng bo phan tiép nhan ky giao nhén
vGi phong Quan 1y nha

B3

Thu Iy ho so tai Xi nghi¢p QL&PT
nha trwe thuge:

- Lanh dao Phong Quan 1y nha giao
can bd thy Iy héd so (theo méu)

- Can b thy 1y hd so kiém tra ndi dung
hd so, kiém tra hién trang, lap bién
ban xdc minh, trwong hop cin b
sung hd so, Lanh dao phong Quan Iy
nha Ky viin ban yéu ciu b sung hé
S0.

- Trudmg hop hd so khong dit diéu
kién, Phong quan Iy nha trinh Lanh
dao Xi nghiép ky vin ban tra 1o
Ngudi dai dién Bén thué nha va néu
rd ly do trong vong 10 ngay lam viéc.

- Trudng hop hd so di didu kién,
can by thy Iy hd so, dy thio bso cio
trinh Lanh dae phéng Quan ly nha.

- Lanh dao phong Quan Iy nha thim
dinh hé so trinh Lanh dao Xi nghiép
ky bio cao va hd so.

Phong QLN
va Lanh dao
Xi nghiép

Theo quy
dinh tai
muc 3.4.1

3.7.2

Tai Cong ty TNHH MTYV Quan Iy va
phit trién nha Ha Noi

B4

Nop _h6 o

B phin Tiép nhan va tra két qua
ctia Xi nghiép chuyén hd so dén Bo
phin Tiép nhin va tra két qua Céng

ty

Can b6 Bo
phan tiép
nhan va tra
két qui coa
Xi nghiép

G1¢ hanh
chinh

Thanh phan
hé so theo
muc 3.2

BS

Huwéng din va tiép nhan hd so:

- Néu ho so chwra day di can bo tiép
nhin trd lai ho so va huéng din don vi

B6 phén
tiép nhén va
tra két qua
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hoan thién, b sung. Thoi han trd két
qua cho Xi nghiép c6 thé thay ddi trong
treong hop phai gii trinh, bd sung ndi
dung hd so diy da theo quy dinh.

- Cubi budi nhan, can bd "Bo phén tiép
nhan va tra két qua" viét phiéu thu ly
thdm dinh hd so (theo miu) ban giao
cho Phong quan 1y nha

Cong ty

Bé6

Thu Iy hd so :

- Lanh dao Phong Quan ly giao can bd
thu Iy hd so

- Can bo thu ly hd so kiém tra ndi dung
hé so, kiém tra hién trang (néu cin),

truong hop cin bé sung hd so, trinh

Lanh dao phong Quén ly nha ky vian
bin yéu ciu bd sung hd so.

- Trwong hop ho so khong di diéu
kién, Phong quan ly nha trinh Lanh
dao Cong ty ky vin bin tra loi Xi
nghiép va néu ré ly do trong vong 10
ngay lam viéc.

- Trwomg hop hé so di didu kién, can
b$ thu Iy ho so dy thio Thong bso
chip thuan trudng hgp thuje thim
quyén ciia Cong ty hodc bio cio dé
xuit S& XAy dwng trinh Lanh dao
phong Quin ly nha.

- Lanh dao phong Quan Iy nha thim
dinh hé so trinh Lianh dao Céng ty
thim ky.

- B§ phin Tiép nhin va tra két qua
ha thire hién lwu giir hd so theo quy
dinh va chuyén hé so vé B phén
Tiép nhin va tra két qua cia Xi
nghiép truwdng hop thude thim
quyén cia Cong ty.

- B6 phén Tiép nhin va tra két qua

Phong Quan
ly nha va
lanh dao
Cong ty
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chuyén hé so téi B phin Tiép nhin
va tra két qua clia S& Xay dung
trwdng hop thude thim quyén ciia
Sé Xay dung.

372

Tai S& Xay dung

B7

Nop ho so:

Cong ty TNHH MTV Quén Iy va phat
trién nha Ha Ngi nbp 01 b6 hd so gbe
tai BO phén tiép nhén va tra két qua -
S& Xay dung Ha Noi dbi vai cac
trudng hop thude thdm quyén ctia S&
Xay dung va cia UBND Thanh phd
quy dinh tai muc 3.4.2

Can bd
thudc Bo
phan tiép

nhén va tra
két qua -

Cong ty

Gi¢ hanh
chinh

The‘iI:lh phén
hé so theo
muc 3.2

B8

Tiép nhin ho so:

- Don vi quan ly van hanh g van ban
va hd so theo quy dinh dén S& Xay
dung

Sé& Xay
dung

Gi¢o hanh
chinh

B9

Thu Iy hd so :

Can b thu Iy hd so kidm tra ndi dung
hé so, triromg hop chn bd sung hd so,
phong chuyén mén trinh linh dao sé&
ky viin ban yéu ciu bb sung hd so.
Cac trwong hop nhu sau ;

-  Trwong hep thuéc Khoin 3
Piéu 10 Nghi quyét sé 58/1998/NQ-
UBTVQH10; Piéu 2 Nghi quyét sb
23/2003/QH11; Khoan 2 Piéu 5, Piéu
6, Khoidn 2 PDiéu 7 Nghi quyét sb
755/2005/NQ-UBTVQH11

- Trwong hop quy dinh tai
Piém b Khoin 2 Piéu 57 Nghi dinh
99/2015/NP-CP

- Trudng hop ngudi nhin chuyén
quyén thué nha & cii sau ngay 6/6/2013

Phong Phap
ché

Phong QLN

& ngay
lam viéc

S ngay

Thanh phan
hd so theo
muc 3.2
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quy dinh tai biém ¢ va Diém D khoan
2 Diéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP

va TTBDS

Phong QLN
va TTBBS

lam viéc

8 ngay
lam viéc

B10

Xét duyét ho so :

- Trudmg hop thude Khoan 3 Pidu 10
Nghi quyét s6 58/1998/NQ-
UBTVQH10; Pi¢u 2 Nghi quyét s6
23/2003/QH11; Khoan 2 Didu 5, Diéu
6, Khoin 2 Piéu 7 Nghi quyét s6
755/2005/NQ-UBTVQHI11 :

+ Khi ho so da day di, can bod thu ly
du thao Quyét dinh xéac 1ap sé hiru toan
dan dbi v6i truomg hop thude Piéu 2
ctia Nighi quyét s6 23/2001/QH11 va
Khoan 2 Diéu 5, Didu 6 Khoan 2 Piéu
7 ctia Nghj quyét s6 755/2005/NQ-
UBTVQHI1 ; du thao Quyét dinh xdc
1ap s& hitu nha nuée ddi vai trudomg
hop thudc Khoan 3 Diéu 10 Nghi quyét
56 58/1998/NQ-UBTVQH10, trinh
lanh dao Phong phé duyét sau d6 trinh
Lanh dao s& ky ban hanh.

+ Sau khi ¢6 Quyét dinh x4c lap so
hitu s& hitu toan d4n hodc quyét dinh
xéc lap so hitu Nha nuée, can bo thu Iy
13p du thao To trinh bao cdo UBND
Théanh phé phé duyét

- Truwong hop quy dinh tai Piém b
Khoan 2 Piéu 57 Nghi dinh
99/2015/ND-CP :

Khi hd so diy di, can bd thu Iy dw
thao T¢ trinh bao cdo UBND Thanh
phé phé duyét d6i tweng duwoc thué
nha & cii trén dja ban thanh phé Ha
Ngi, trinh linh dao Phong phé duyét
sau dé trinh Linh dao Sé¢ ky To

Phong
Phép Ché

Phong QLN

2 ngay

5 ngay
lam viéc
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trinh.

- Truong hop ngudi nhan chuyén
quyén thué nha & cii sau ngdy 6/6/2013
quy dinh tai Diém ¢ va Piém D khoan
2 Piéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP:

Khi hé so diy d, cén b thy Iy 1ap béo
&0 va van ban chip thuén trinh lanh
dao Phong phé duyét sau d6 trinh Lanh
dao S& ky ban hanh

va TTBDS

Phong QLN
va TTBDS

5 ngay
lam viéce

Bl11 | Trinh UBND Thanh phé ban hanh
Quyét dinh phé duyét ddi trong thug
nha & cii thudce so hitu Nha nudce

UBND
Thanh phé

5 ngay
lam viée

BI2 | Ban hanh van ban d¢ nghij ky hop dong
thué nha & cii thudc sé hitu Nha nude -

Sau khi ¢6 Quyét dinh phé duyét dbi
tugng thué nha & cii thude sé hitu nha
nurde cia UBND Thanh phé, can bo
thu Iy du thdo vin ban dé nghi Pon vi
quén Iy van hanh nha & cii ky két Hop
ddng thué nha & cii véi ngudi co don
d& nghj thué nha.

Phong QLN
va TTBDS

3 ngay
lam viéc

BI2 | Tri két qua S¢ Xay dung :

SO Xay dung tra viin ban chép thuan
chuyén quyén thué nha; viin ban dé
nghi ky Hop ddng thué nha & ¢ii cho
Don vi quén Iy van hanh (Cong ty
TNHH MTV Quén ly va phat trién nha
Ha No6i)

|

Sé& Xay
dung

Gid hanh
chinh

B13 | Tiép nh4n gidi quyét két qua, vin
bian cia Sé Xiy dyng:

- B6 phén Tiép nhan va tra két qua
Céng ty tiép nhén hd so tir B¢ phin

Phong QLN
va Lénh dao

03 ngay
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Tiép nhin va tra két qua cia S& Xdy Cong ty lam viéc
dung, trinh Lanh dao Phong Quin ly
nha phé giao can bg thu ly.

- Can bg thu Iy duw thio Thong bao
Ky hop dong thué nha hoic vin ban
chi dao trinh Lianh dao Phong Quin
Iy nha thim dinh.

- Lanh dao Phong Quan Iy nha thim
dinh trinh Lanh dao Céng ty thim
ky viin bén, thong bao va ho so.

- B¢ phan Tiép nhén va tra két qua
ctia Phong Quén ly nha thye hién lwu
gitr ho so theo quy dinh va chuyén hd
so vé B§ phin Tiép nhdn va tra két
qua cia Xi nghiép.

B15 | Tra két qua tai Xi nghiép : B phan | Gid hanh

tiép nhan va chinh
tra két qua
Xinghiép

B6 phin tiép nhan va ira két qua ctia Xi
nghiép thuc hién luu trit hé so theo quy
dinh va tra két qua Hop ddng thué nha
cho ngudi dai dién cia Bén thué nha theo
Phiéu hen.

4 Biéu mau:

1. Bon d& nghi thué nha & cii

2. Pon dé nghi chuyén quyén thué nha & dbi véi truong hop chuyén quyén thué
nha & sau ngay 6/6/2013
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Ddc 1ap - Tu do - Hanh phiic
PON DE NGH] THUE NHA & U THUQC SO HO'U NHA NUGC

Kinh Quei: ..o
TOLIA: oo e
CMND (h$ chiéu hoic thé QUAN NhANY $B: ....vvveee e Cép
1122 ) PPN L5 U URRTURR
NOT G RIEN 1B ..o
S thanh vién tronghd giadinh ........................ ngudi, bao gém:
I.Hovatén.......................... SOCMND: ... la....ol
2.Hovatén.......................... SOCMND: ..., la...........
3.Hovatén...........ocoooennnn, s6 CMND: ..o, B
4. Hovatén.......oooeevvreeinn. ., SOCMND: ..o .o :

s, Ho VAN oo sé CMND: ...................... 1a ...................

....................................................................................................

T01 xin chap hanh diy du céc quy dinh cua nha nudc vé quan ly, st dung nha 0}
cli thudc s& hiru Nha nweée. T6i cam doan nhitng 161 khai trong don la ding su thu'c va
hoan toan chju trach nhiém truée phap luat vé cac ndi dung da ké khai. £

Téi cam két nha & dang st dung khéng cé tranh chip, khiéu kién./. !

Cac thanh vién trong ho gia dinh ghi ooy Ngay ... thang ...... nam ...........

rd ho tén va kv tén xac nhin \ .
: Y ; NGUGI VIET DON

(ky va ghi rd ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

bdc lap - Ty do - Hanh phuc

Ha Néi, ngay thang ... nam 20...

DPON DE NGHI CHUYEN QUYEN THUE NHA G
THUQC SO HU'U NHA NUOGC
(Dung cho truong hop chuyén quyén thué nha sau ngay 6/6/2013)

Kinh giri: - S¢ Xay dung Ha Noi
- Cong ty TNHH MTV Quan Iy va Phat trién nha Ha Ngi

- Xi nghiép Quén ly va Phat triénnha...........................

Bén chuyen quyén (Nguoi dai dién ky hop dong thué nha/nguoi o tén trong gzay to
phén phéi nha & hode nguoi dai dién dwoc 1ty quyén- Ghi rd ho tén, tuéi, ho khdu th-
wong tri):

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........

........................................................................................................

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........

* Vj tri - Di¢n tich nha chuyén quyén thué:
- S0 hop déng thué nha/van ban phan phoi nha & (ngay, thang, ndm) :

-Loainha.................l Vi tri
- Téng diéntichnha &: ................cciiieeeniinn, m?,
Trong dé; + Diéntichchinh ... m?.

+Diéntichphy ... m’.
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Dién tich bén thué nha tu x4y dung thém:
- C6 phép e ettt m?.
- Khéng phép L U m?. ,
Chuyén quyén thué mdt phan hay toan bd hop déng thuénha...................... e

* Théa thudn ciia hai bén chuyén quyén thué:
- Céc diéu kién (néu co)

..........................................................................................................
.........
..........................................................................................................
.........
....-......-.....-.-......--...-.--...----....----...-..-......--......-...-..-‘..--.-....-.--... .........

Cam két ciia bén chuyén quyén thué:

Chung t6i xin cam doan ndi dung ké khai trong don 13 dang su that, néu sai chiing t6i
xin chiu tréch nhiém truéc phap luat. Viée chuyén quyén thué nha ctia ching ti hoan toan
tw nguyén va moi thanh vién trong gia dinh nhét tri. Néu co quan quan ly chip thuén viéc
chuyén quyén thué nha & cii thue sé hiru Nha nuée, ching t6i chép hanh diy du quy dinh
hién hanh ciia Nha muroc.

Bén chuyén quyén thué Bén nhin chuyén quyén thué

(Cdc thanh vién trong hop déng thué nha (Cdc thanh vién déing ky trong hop déng

tir 18 tuoi tré 1én ky, ghi rs ho tén) thué nha ky, ghi ré ho tén)

XAC NHAN CUA PON VI QUAN LY VANHANHNHA 6 CU...............
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QT-33. Ban nha & cii thuge s& hitu nha nwéc

1

MUC PICH

- Quy dinh vé trinh tw, ndi dung thire hién ban nha & cii thudc sé hitu nha nudce trén
dia ban Thanh phd Ha Nbi.

- Quy dinh & trach nhi¢m cta timg don vi, ¢a nhan trong qua trinh thuc hién, gép
phin ning cao hiéu qua thurc thi nhiém vu va ting cudng thuc hién cai cach hanh
chinh theo chi dao ciia UBND Thanh phd.

PHAM VI

- Quy trinh nay huéng din vé trinh tur thuc hién ban nha & cii thudc s& hiru nha
nudc trén dia ban Thanh phé Ha Nai.

- Quy trinh nay ap dung cho cic don vi, c¢d nhan thuéc Céng ty TNHH mdt thanh
vién Quan 1y va Phat trién nha, S& Xay dung trong viéc ban nha & cii thude s& hitu
Nha nudce theo Nghi dinh 99/2015/ND-CP.

NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co so phap ly

1. Lut Dat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

2. Luét Nha & ngay 25 thang 11 nim 2014;

3. Nghi dinh s§ 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh pht quy dinh chi tiét
v huéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Luét Nha &; Nghi dinh s 30/2021/ND-CP
ngay 26/3/2021 cia Chinh phu sira d6i, bd sung mot sb diéu cia Nghi dinh sb
99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phu;

4. Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thire
hién co ché mét cira, mét cura lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

5. Can ¢t Thong tu sé 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia B§ Xdy dyng hudng
din thuc hién mot sé ndi dung cta Luft Nha & va Nghij dinh sé 99/2015/ND-CP
ngay 20/10/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb
diéu ciia Lut Nha &;

6. Can ctr Quyét dinh sé 705/QD-BXD ngay 11/6/2021 cia BH Xay dung vé viée
cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, thit tuc hanh chinh duoc thay thé, sira
d6i, bd sung va thi tuc hanh chinh bj bai bo trong linh vire nha &, kinh doanh bt
dong san thudc  pham Vl chirc néng quan ly nha nudc cia B Xay dung;

7. Can ot Quyét dinh sb 17/2018/Q£) UBND ngay 06/8/2018 cua UBND Thanh pho
ban hanh Quy dinh chi tiét mot s ndi dung thude thdm quyén ctia UBND Thanh phé
vé quan ly, sir dung nha ¢ cii thudc s& hitu nha nudc trén dia ban thanh phd Ha Noi;
&. Quyet dinh s6 4206/QDP-UBND ngay 17/9/2021 ctia UBND Thanh phd Ha Néi
vé viéc cong bd Danh muc tht tuc hanh chinh thude pham vi chirc ndng quan Iy
nha nudc cia S& Xay dung;

9. Quyét dinh s6 2628/CTQL&PTN-QL ngay 19/11/2018 ctia Cong ty TNHH mét
thanh vién QL&PT nha Ha Noi. Ban hanh Quy dinh trinh tu, thoi gian thy Iy; Phin
cap trach nhiém giai quyet trong cdng tac tiép nhin nha co quan tr quan chuyén
giao, quan 1y ky Hop ddng thué nha & cii va ban nha & cii, bio tri, cai tao, xdy dung
lai nha & cli thugc s& hitu Nha nudc theo Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 cia Chinh phi; Théng tr sé 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia BO
X&y dung; Theo chirc ning nhiém vu duwge UBND Thanh phd giao cho Cong ty
TNHH mét thanh vién QL&PT nha Ha Néi tai Quy dinh ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 17/2018/QD-UBND ngay 06/8/2018.

3.2

Thanh phan hb so | Ban ] Ban sao
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chinh

As A
doi chieu

hoiic
photo ¢

ban
chinh aé

3.2.1

Nop tai Cong ty TNHH MTV Quan Iy va Phadt trién nha Ha Noi

1. Don dé nghi mua nha & cii (méu don theo phu luc 12
Théng tu sb 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo
Xay dyng) hodc mau Pon mua nha theo Nghi dinh sé
61/CP (miu cit);

Mau 01

2. Glay chimg minh nhén dén hodc thé ciin cudce cong din
hodc ho chiéu dang con gid trj hojc thé quin nhan cua
ngudi dé nghi mua nha &;

3. Trudng hop 1a vo chong thi phai ¢6 thém ho khau gia
dinh hodc Gidy ding ky két hon;

4. Hop dong thué nha & ci;

5. Gidy tor chitng minh thude déi tugng duge mién, giam
tién mua nha & (néu c6);

6. Pon, gidy to, ban v& hoach dinh dién tich hodc x4c nhin
mua dién tich ngoai Hop dong (néu co);

7. Céac glay to khac 6 lién quan (néu c6 nhu Gidy chu'ng
tir, Gidy iy quyén, Pon dé nghi, Van ban giai trinh ho
SO,....);

8. Truong hop ngudi cé tén trong Hop dong thué nha & cli
da xuit canh ra nudc ngoai thi phai ¢ vin ban iy quyén
(c6 xac nhan clia co quan cdéng chimg hoiic chimg thue
theo quy dinh) cho cac thanh vién khac ding tén mua nha
&; néu ¢ thanh vién ¢6 tén trong hop ddng thué nha & da
chét thi phai c6 gidy chimg tir.

9. Trudng hop c6 thanh vién thué nha & khuée tir quyén
mua va ding t€n trong Gidy chirng nhan phai ¢6 vin ban
khuac tir quyen mua, khéng dimg tén trong Gidy ching
nhén va cam két khéng cé tranh chap, khiéu kién vé viéc
mua bén nha & nay;

3.2.2

Nop tai S¢ Xdy dung Ha Npi

1. Pon dé nghi mua nha ¢ cii (mau don theo phu luc 12
Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bo
Xay dlmg) hogc miu Pon mua nha theo Nghi dinh sé
61/CP (miu cu)

Mau 01

2. Ban sao Gidy chimg minh nhén din hodc thé cin cudc
cong din hodc hd chiéu dang con gid tri hodc thé quan
nhén cla nguéi dé nghj mua nha o;

3. Trudng hop 1a vo chong thi phai c6 thém ho khiu gia
dinh hotic Gidy dang ky két hon;

4. Hop dong thué nha & cii ;

5. Giay to chirng minh thuoc ddi tuong duoc mién, giam
tién mua nha & (néu c0);
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6. Quyet dinh mién giam tién st dung dit cia Chi cuc X
Thué (neu c0);

7. HO so ky thudt thira dit do Céng ty TNHH MTV X X
QL&PTN HN va Céng ty ¢ tu cach phap nhan vé do dac
dia chinh;

8. Quyét dinh phé duyét gia ban; X

9. Dy thao Hop d,éng mua ban nha (theo miu tai Phu luc Mau 02
s0 22 Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia
B Xay dung);

10. Pon, gidy to, ban v& hoach dinh dién tich hofc xic X X
nhén mua dién tich ngodi Hop dong (néu co);

11. Truong hop ngudi co tén trong Hop ddng thué nha & X
cli da xuit canh ra nudce ngoai thi phai ¢é van ban uy
quyén (c6 x4c nhdn cia co quan cong chitng hodc ching
thue theo quy dinh) cho cac thanh vién khac dung tén mua
nha &; néu ¢6 thanh vién ¢6 tén trong hop ddng thué nha &
da chét thi phal c6 gidy chimg tur.

12. Ban v& thé hién dién tich nha, dit duoc bén;

13. Ban tinh gia ban nha & ci;

14. To trinh, Céng vin dé nghi ky Hop dong ban nha

w[ed [

15. Truong hop c6 thanh vién thué nha & khudc tir quyén
mua va ding tén trong Gidy chang nhén phai ¢6 van ban
khude tir quyen mua, khong ding tén trong Gidy chung
nhin va cam két khéng co tranh chip, khiéu kién vé viéc
mua ban nha & nay;

16. Cac gidy to khdc co lién quan (néu ¢6 nhur Gidy chimg X
tir, Gidy Gy quyén, Pon dé nghi, Céng van giai trinh hd
50,.. )5

3.3

S$6 lirong hé so: 02 b hd so

3.3.1

Nguoi mua nha np tgi Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phit trién nha Ha Nji

02 bd

3.32

Céng ty TNHH MTV Qudn Iy va Phdt trién nha Ha Nji ngp lai cho So Xdy dung
Ha Ngi dé thiam dinh

02 b6

3.4

Théi gian xir Iy

45 ngay ké tur ngay don vi Quén 1y van hanh nha & tiép nhan da hd s0 hop 1€ theo
quy dinh cho dén khi ky Hop dong mua ban nha & cii (khong bao gdm thdi gian
niém yét céng khai tai UBND cép xa (néu co), thoi gian nguoi mua nha thue hién
nghia vu tai chinh va thai gian céc co quan c¢é tham quyén thuc hién cép Gidy
ching nhén).

3.5

Noi tiép nhin v tra két qua

3.5.1

Noi tiép nhin ho so

- B9 phén tiép nhan hd so - Cac Xi nghiép Quan 1y va Phat trién nha; Ban Tiép
nhan ban nha Cong ty TNHH MTV Quan Iy va Phat trién nha Ha Nbi nhan hd so
clla ngurdi mua nha.

- Tai S0 Xdy dung tiép nhan hé so dé nghi cia Cong ty TNHH MTV Quan ly va
Phét trién nha Ha Noi:
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+ B phan Vin thu S& tiép nhan T¢ trinh, Cong vin;

+ Phong Quan ly nha va Thi trudong bét ddng san nhén hd so cu thé,

3.5.2 | Noi trg két qud
B6 phén tiép nhan héd so va tra két qua TTHC-Vin phong Piang ky dit dai Thanh
phé thudc S&r Tai nguyén va Mot truong.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy céng viée
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoigian | Biéu
maw/Két
. qua
3.7.1 | Tai Cong ty TNHH MTV Qudn Iy vi Phdt trién nha Ha Npi
Bl | Nop hd so: Ngudi mua | Thanh
Ngudi mua nha ndp don va hd so mua nha phin hd
nha tai by phén tiép nhin hd so hanh so theo
chinh cua cdc Xi nghiép Quan ly va Phat muc 3.2.1
trién nha hoc tai Céng ty TNHH MTV Gid hanh | |
Quan ly va Phat trién nha Ha Noi. “chinh | |
B2 | Huéng din va tiép nhéan hd so: Bo phén tiép | (01 ngay) ||
- BO phén tiép nhan h so hanh chinh ciia |  nhan hd so
cdc Xi nghiép Quan Iy va Phat tridn nha | hanh chinh cdc
hodc tai Cong ty TNHH MTV Quan ly Xinghiép |
va Phit trién nha Ha Noi huéng dan, tiép | Quan ly va
nhén don va hd so mua nha. Phat trién nha,
+ Néu hd so chua ddy du, can bo tiép Cong ty TNHH |
nhén tra lai hd so va huéng dan d¢é ngudi | MTV Quan Iy |
mua nha hoan thién, bé sung. va Phat trién
+ Néu hd so da day da not dung theo quy | nha HaNéi
dinh, can bo tlep nhan viét phiéu nhén ho
S0, vao so dé theo dai, nhdp trén mdy vi
tinh dé téng hop bdo cdo va theo ddi tién
d¢ thyc hién.
- Cubi budi nhan hd so, B6 phén tiép
nhin hd so hanh chinh cic Xi nghiép,
Cong ty chuyén giao ngay cho phong
Béan nha Xi nghi¢p, Ban Tiép nhén Ban
nha Cang ty dé thirc hién.
B3 | Truong bo phan ban nha phin cong can | Bo phan ban
bd thu ly hd so. nha Xi nghiép,
Cong ty TNHH
MTV Quan ly
va Phat trién
nha Ha Noi ,
B4 | Truomg hop ho so chua di diéu kién phai | Bophinbin | Giohanh | |
c6 vin ban thong bdo ndi dung cin bd | nha Xi nghiép, chinh E
sung cu thé t6i ngudi mua nha, thoi gian | Cong ty TNHH | (01 ngay) '
bd sung hd so khéng tinh vao thoi gian | MTV Quan ly
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giai quyét.

va Phat trién

Truong hop hd so di diéu kién giai| nha Ha Noi
quyét, chuyén BS.

B5 | B phéan ban nha cac Xi nghiép, Cong ty |  Xinghiép,
bao cdo Lanh dao giao Phong chirc ning | Cong ty TNHH
¢6 trach nhiém td chire kiém tra, xdc | MTV Quan Iy
minh hé so vé quan ly; thue té st dung. va Phat trién
Péi v6i trudng hop da co théng s6 ban | nha Ha Noi
nha, chuyén B9.

Pbi véi truong hop chua ¢ théng sb ban
nha, chuyén B6.

B6 | Xay dung thong s6 ban nha: - B6 phén ban | Gid hanh

Déi v6i trrong hop chua c6 théng s6 ban | nha Xinghiép, | chinh
nha: B$ phan bdn nha cua cic Xi nghiép | Céng ty TNHH
hosic Cong ty td chirc moi Céng ty cing | MTV Quén ly
T6 chuyén vién lién nganh Thanh phé | vaPhatwién | (5 ngay)
bao gdm cac S&: Xy dung, Quy hoach | nha Ha Noi
kién triic, Tai nguyén va moi trudng, Tai chu tri.
chinh va Cuc thué Thanh phé di kiém tra | - Cac S&: Xay
thue dia, 14p bién ban xac dinh céc thong |  dung, Quy
s6 ban nha ¢&: dbi tegng dugc mua, dia hoach kién
chi nha ¢ duge bén va diéu kién duge |  tric, Tai
mua nha; gid nha &; cip hang nha &; chét | nguyén va moi
luong con lai cda nha &; hé s6 diéu chinh |  truong, Tai
gid tri sir dung cia nha &, d4t & gia | chinhva Cuc
chuyén quyén st dung ddt (goi tit 1a 4 | thué Thanh
thong s6). phd
- Xi nghiép lép danh séch, trinh bién ban
xéc dinh 4 thong sb dé Coéng ty va td
chuyén vién lién nganh Thanh phé thim
dinh.
- Trén co s& danh sach ddi trong duoc
mua nha & va hd so d& nghi mua nha &
cii duge thiét 1ap theo quy dinh, Cong ty
trinh S& Xay dung.

B7 | B4o cdo Hoi dong xac dinh gid ban nha: | Céng ty TNHH | Gid hanh
- 8& Xdy dung kiém tra hd so vabao cdo | MTV Quanly | chinh
Ho6i dong xac dinh gia ban nha & cii| vaPhat trién (08 ngay)
Thanh phé xXem Xét: nha Ha Noi,

+ Trudng hop khong dugc Hbi dong xae | Hoi ddng xéc
dinh gia ban nha duyét da didu kién ban | dinh gia ban
nha & cil, S& Xay dung c6 Van ban gui | nha & cli Thanh
don vi quan Iy van hanh nha & dé thong phé

bao cho ngudi mua nha duoc biét;

+ Truong hop duge Hoi dong xac dinh
gid ban nha duyét da diéu kién ban nha ¢
cli, S¢ Xay dung bdo cao UBND Thanh
phd phé duyét quyét dinh viéc ban nha 6.
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B8 | UBND Thanh phd ban hanh Quyét dinh | UBND Thanh | Gio hanh
phé duyét dbi tugng, dia chi, gia ban nha phé chinh
O cil. (5 ngay)

B9 | Po v, thiét 1ap HSKT thira dat: B phan ban | Gid hanh |:

- B§ phén ban nha Xi nghlep, Cong ty | nha Xi nghiép, chinh |’
TNHH MTV Quan 1y va Phat trién nha Cong ty TNHH | (03 ngay) |:
Ha Noi : ph01 hop v§iCéng ty ¢6 tw cach | MTV Quan ly
phép nhén vé do dac Dia chinh kidm tra | va Phat tridn
tai thuc dia, xac l4p céc canh thira ctia | nha Ha Noi
khuén vién dét chuyén quyen sir dung,
1ap hd so ky thuét thira dét, trinh ky héd
so k¥ thuét thira dit.
- B0 phén ban nha Xi nghiép, Cong ty
TNHH MTV Quan ly va Phat trién nha
Ha Noi : Chuyén Cong ty ¢o tu cach phép
nhan vé do dac Pja chinh thdm dinh.

B10 |- Truong hop nguoi mua nha khéng co Xi nghiép Gi0 hanh
ché d6 mién, gidm tién so dung dit,| Quan ly va chinh
chuyén B12; Phat trién nha, (01 ngay)

- Truo'ng hop nguoi mua nha c6 ché 4 Cong ty TNHH
mién, giam tién st dung dit, Bo phédn | MTV Quan ly
ban nha X{ nghiép, Cong ty INHHMTV | va Phat trién
Quén Iy va Phat trién nha Ha NGi trinh | nha Ha Noi
Linh dao Xi nghiép, Cong ty c6 Vin ban

(kem ban sao hd s0) dé nghi Chi cuc

Thué cap huyén (ncn c6 nha ban) ban

hanh quyét dinh mién, gidm tién sir dung

dit.

B11 | Chi cuc Thué cap huyén (noi ¢6 nha ban) | Chi cuc Thué | Gio hanh
ban hanh quyét dinh mién, giam tién sir chp huyén (noi chinh
dung dit. ¢ nha bin) (03 ngay)

B12 | Tinh gi4, kiém tra thdm dinh hd so ban | BO phan ban | Gio hanh
nha: nha cac Xi chinh
+ Cian ctr Quyét dinh phé duyét dbi nghiép Quén ly
turgng, dia chi, gid ban nha & cii, cde Xi| va Phat trién
nghiép Quén ly va Phat trién nha chju| nhahoic | (06 ngay)
trach nhiém tinh gia ban nha va gia dét
CQSD; ép dung céc ché d6, chinh sach
mién giam tién nha va tién CQSD dit ¢
(néu ¢6) cho cac h0 mua nha; Cic Xi
nghiép Quan ly va Phat trién nha chuyén
Ban Tiép nhin Ban nha Céng ty hd so da
hoan thién, kém theo ban vé ché ban
Glay chitng nhan, thé hién dién tich nha,
dit dugce ban. 5

B13 |+ Ban Tlep nhin Ban nha Céng ty kiém | Ban tiép nhén | Gid hanh | MAu 02
tra, thdm dinh hd so ban nha do Xi| ban nha Cong chinh |
nghi€p thu ly, trinh lanh dao Cong ty ky ty TNHH (04 ngay)
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duyét ho so ban nha & cii, du thao Hop | MTV Quan Iy
dong mua ban nha & (theo Miu 02); Lap | va Phat trién
to trinh kém danh sach hd mua nha trinh | nha Ha N1
Lanh dao Cong ty ky duyét;
+ Céng ty c6 T trinh kém theo H) so
bdo cao S& Xay dung.
3.7.2 | Tai S¢ Xdy dung Ha Nji
B14 | Nop hd so: Cong ty TNHH | Gig hanh | Thanh
- Nop To trinh, Cong van tai BO phian | MTV Quan ly chinh phén hd
Vin thu S¢; va Phat trién | (01 ngay) | so theo
- Nop 02 bd hd so cu thé theo muc 3.2.2 | nha Ha Noi muc 3.2.2
true tiép tai Phong Quan Iy nha va Thi
trudmg bit dong san-S& Xay dung Ha
Ngi.
B15 | Huéng din va tiép nhan ho so: Phong quan ly
- Can b0 Phong Quan ly nha va Thi nha va Thi
truong bt dong san tiép nhan va hudng truong vt
din Céng ty TNHH MTV Quén ly va | dong sin - S&
Phat trién nha Ha Néi vé ndi dung hd so: Xay dung.
+ Néu hd so chua déy du, can bo tiép
nhén tra lai hd so va huéng dan @& Cong
ty hoan thién, bd sung.
+ Néu hd so da ddy da noi dung theo quy
dinh, cén bd tiép nhan hd so ky nhan hod
50, vao sb theo ddi va bao cao Trudng
phong.
B16 | Trudéng phong phan cong can bd thy ly | Phong Quin
hd so kém theo T trinh dé nghi ky Hop | 1y nha va Thi
dbng mua ban nha & cii thude s& hitu nha trudmg bét
nwoc. déng sdn
B17 | Thuly hé so: Phong Quan | Givhanh | Thanh
Cén bd thu Iy xem xét ndi dung hd so; | IynhavaThi | chinh | phdnhd
Tiép nhan hd so va thim dinh hd so: trudong bét (04 nguy) | sotheo
- Truong hop hd so khong di diéu kién, | dong sén muc 3.2

yéu cdu can bd sung thém théng tin vao
hd so, can bd thu Iy dyu thao van ban, bio
c40 Phé Trudng phong dé xem xét bio
cdo Trudng phong ky trinh lanh dao Sé&
ky van ban tra hd so.

- Truong hop hé so day du, do diéu kién

| giai quyet ban nha theo quy dinh, can bd

thu 1y hd so bdo céo thidm dinh hé so,
trinh Phé Trudng phong xem xét; Phd
Truéng phong biao cédo Trudng phong
xem xeét.








269

BIg

Truong phong xem xét:

- Truong hop hd so ding quy dinh:
Truong phong duyét, ky béo céo tham
dinh ho so, trinh Lanh dao S& xem X€t,
ky Hop ddng mua ban nha & ci; ky
Théng bao moi ky Hop ddng va ndp tién
mua nha;

- Trudéng hop hd so khong dung quy
dinh: Truéng phong ky nhdy vin ban
trinh 1anh dao S& tra hd so, chuyén lai
can b thu Iy giao lai can bo thu Iy hd so
dé tra lai Cong ty TNHH MTV Quan ly
va Phat trién nha Ha Noiyéu cau hoan
thién hd so theo quy dinh.

Phong Quan
ly nha va Thj
trirong bét
dong san

Gid hanh
chinh

(01 ngay)

B19

Lanh dao S& xem xét:

- Truomg hop hd so ding quy dinh, duyét
bao céo thim dinh hd so va ky Hop déng
mua ban nha & cii va trd hd so cho Phong
QLN&TTBDS;

- Trudng hop hd so khong ding quy
dinh, ky vin ban tra lai hd so cho Phong
QLN&TNBDS.

Phé Giam débc
S&

Gid hanh
chinh

(01 ngay)

B20

Tra két qua:

- Truomg hop hd so duoc duyét: Phong
QLN&TNBDSgiri Théng bao moi cong
dén l1€n ky Hop déng mua ban va nop
tién mua nha;

- Truwong hop hd so khong dugc duyét:
Phong QLN&TNBDS tra céng vin kém
hé so cho Cong ty TNHH MTV Quan ly
va Phat trién nha Ha Ngihoan thién hd so
theo quy dinh.

Phong QLN
&TTBBS

B21

Phong QLN&TNBDS t6 chuc ky Hogp
dong mua bén nha & véi ngum mua nha;

Phong
QLN&TNBDS

B22

Ngudi mua nha ky Hop déng mua ban
nha ¢ cii thugc s&¢ hiru nha nudc va nop
tién mua nha vao Ngén sach nha nudc.
Sau khi ndp tién mua nha vao Kho bac
Nha nuée, nguoi mua nha ndp lai ching
tr héa don mua nha cho can bod Phong
QLN&TTBDS trong vong 30 ngay ké tir
ngay ky Hop déng mua ban nha &,

Thoi gian ngudi mua nha khong dén ky
Hop déng mua bén nha hodc chim nép
tién mua nha hodc chdm ndp lai chimg tir
héa don mua nha thi khéng tinh vao thoi
gian gidi quyét hd so ban nha.

Nguoi mua
nha
Phong
QLN&TNBDS

Gio hanh
chinh

(01 ngay) | |

B23

Can bd thu Iy hd so Phong

Phé Giam déc

Gid hanh
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QLN&TTBDS trinh l&nh dao phong ky
Vién ban d& nghi Vin phong bang ky dat
dai cép Glay chirng nhin quyén st dung
dat quy€n s hitu nha & va tai san khac
gén lién v6i dat.

Léanh dao Phong QLN&TTBDS ky, trinh
Linh dao S¢.

So

chinh

B24

Sau khi Lanh dao S¢ ky Vin ban dé nghi
cap GCN, chuyén can bd thu ly ban hanh
Cong van.

Phong QLN
&TTBDS

Gio hanh
chinh

B25

Can bo Phong QLN&TTBDS chuyén hd
50 dé nghi Van phong Béng ky dat dai
cép Glay chirng nhén quyén str dung dat
quyén s& hitu nha & va tai san khéac gin
lién voi dét).

Néu ¢6 nhu cAu, ngudi mua nha duge
nhén 01 bd hd so tir S& X4y dung dé nop
truc t1ep cho Van phong Déng ky it dai.
Viéc giai quyét thi tuc clp Gidy chimg
nhan thuc hién theo quy trinh vé cap
Gidy ching nhign cia Van phong Ding
ky d4t dai Thanh phd thudc S¢ Tai
nguyen va Mdoi trudng .

Phong QLN
&TTBDS

Gi& hanh
chinh

4

BIEU MAU

4.1 Tai Cong ty TNHH MTV Qudn ly va Phdt trién nha Ha Noi

1. Pon dé nghi mua nha & cii (mu don theo phu lyc 12 Théng tu 5O 19/2016/TT-BXD
ngdy 30/6/2016 ctia B6 X4y dung) (Mau 01) hoic miu Pon mua nha theo Nghi dinh sb

61/CP (mau cii).

4.2 Tai So Xiy dung Ha Noi

Don dé nghi mua nha & i (mAu don theo phy luc 12 Théng tr s6 19/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016 cua B§ Xay dung) Mau 01 ho3c mau Pon mua nha theo Nghi dinh s6 61/CP

(miu cil);

Du thao Hop dé)ng mua ban nha (theo mau tai Phu luc sb 22 Théng tu s6 19/2016/TT-BXD

ngdy 30/6/2016 ciia B Xay dung); Miu 02

- S6 theo doi két qua xir Iy cong viée.
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QT-34. B4n phén dién tich nha dét si dung chung déi véi trwomg hop quy dinh tai
khoén 1 Diéu 71 Nghi dinh sé 99/2015/ND-CP

1 | MyUC picH

- Quy dinh vé trinh ty, ndi dung thyc hién ban phan dién tich nha dét sir dung
chung trong khuén vién nha & cii thudc sé hitu nha nudctrén dia ban Thanh phé
Ha Nai. 3

- Quy dinh r trdch nhiém ctia ting don vi, ¢4 nhin trong qua trinh thyc Illién, gop
phén néng cao hiéu qua thyc thi nhiém vu va tang cuong thyce hign cai cach hanh
chinh theo chi dao cia UBND Thanh phé. |

2 | PHAM VI
Quy trinh ndy huéng dan vé trinh ty thic hién ban phin dién tich nha dz"itlsfr dung
chung trong khuén vién nha & cfi thudc s hitu nha nuée trén dia ban Thanh phb
Ha Noi. |

Quy trinh ndy 4p dung cho cic don vi, ¢4 nhéan thugc Cong ty TNHH m!(f)t thanh
vién QL&PT nha Ha N¢i (goi tit 1a Coéng ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi), S&
Xay dung trong viéc ban phan dién tich nha dit st dung chung trong khudn vién
nha ¢ cii thudc sé hiru nha nudctheo Nghi dinh sé 99/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 cua Chinh phd va Nghi dinh 30/2021/ND-CP ngdy 26/03/2021 cua
Chinh pha. '

3 | NOIDUNG QUY TRINH

3.1 |Cosé phaply

1. Luat Dat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

2. Luat Nha & ngay 25 thang 11 nam 2014;

3. Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Luat Nha &; Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP
ngay 26/03/2021 ctia Chinh phii vé sira déi, bd sung Nghi dinh sé 99/2015/ND-
CP.

4. Can ctr Quyét dinh sb 705/Qb-BXD ngay 11/6/2021 ctia Bo X4y dung v& viéc
cOng bd thit tye hanh chinh méi ban hanh; thi tue hanh chinh duoc thay thé, sta
dbi, bd sung va thd tyc hanh chinh bi bai bé trong linh vire nha &, kinh doanh bt
ddng san thugc pham vi chirc ning quéan 1y nha nuée cta B¢ Xéy dung;

5. Can ¢t Quyét dinh sb 17/2018/QD-UBND ngiy 06/8/2018 ctia UBND Thanh
phd ban hanh Quy dinh chi tiét mot sb noi dung thudc thdm quyén cua UBND
Thanh phé vé quén ly, str dung nha & cif thude s& hiru nha nuwde trén-dia ban thanh
phé Ha Noi; |

6. Quyét dinh sb 2554/QD-UBND ngay 13/5/2014 ctia UBND Thanh phé Ha Né6i
vé viée cong bd mé hinh quan ly chit lrgng ISO 9001:2008 cho cic loai hinh co
quan hanh chinh nha nudc tai Ha Noi;

7. Quyét dinh s6 07/2016/QD-UBND ngay 08/3/2016 ciia UBND Thanh phé Ha
Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot clra, co ché mot ctra mot clra
lién théng trong giai quyét cong viée ciia cac nhan, t6 chirc tai cac co quan hanh
chinh nha nuée thuge thanh phd Ha Noi;

8. Quyét dinh sé 6470/QD-UBND ngay 27/11/2018 ciia UBND Thanh phé Ha
Noi vé viée cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh, thu tuc hanh chinh bi bai b
thugc pham vi chire ning quan ly nha nuée ctia S¢ Xay dung;

9. Quyét dinh sb 2628/CTQL&PTN-QL ngay 19/11/2018 ctia Cong ty TNHH

MTV QL&PTN Ha Nbi ban hanh Quy dinh trinh tu, thdi gian thy Iy; Phén cép l

i
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trach nhiém giai quyét trong céng tac tiép nhan nha co quan tu quan chuyén giao,
quan 1y ky Hop dbng thué nha & cii va ban nha & cii, bao tri, ci tao, x4y dung lai
nha & cii thugc so hitu Nha nudc theo Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 cta Chinh phti; Thong tu sé 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia
Bo Xay dung; Theo chirc nang nhiém vy dugc UBND Thanh phé giao cho Cong
ty TNHH MTV QL&PTN Ha Néi tai Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6

17/2018/QD-UBND ngay 06/8/2018.

32

Thanh phan hd so

Ban
chinh

Ban
$a0
hoic
photo
¢o ban
chinh
aé abi
chiéu

3.2.1

Nop tai Cong ty TNHH MTV QL& PTN Ha Nji

1. Pon dé nghi mua phan dién tich nha dit st dung chung
trong khudn vién nha & cii thudc s¢ hitu nha nude(miu don
theo phu luc Nghi dinh sé 30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021
cia Chinh phii v& stra dbi, bd sung Nghi dinh s
99/2015/ND-CP)

Mau 01

2. Gidy ching minh nhén dén hodc th¢ can cudc cong dén
hoac ho chiéu dang con gia tri hodc thé quin nhén cia
ngudi dé nghi mua nha &;

3. Trudng hop 14 vg chong thi phai co G1ay dang ky keét
hén. Truong hop chua két hon thi phai ¢6 gidy xdc nhén cla
UBND phudng vé tinh trang ho nhan.

4. Gidy chimng nhan quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru nha &
va tai san khic gin lién voi dat

5. T6 chirc, ho gia dinh, c4 nhan dang st dung toan bd bién
s6 nha, trong d6 ¢4 dién tich nha, dit ma Nha nude da ban
trude ddy nay da mua gdp Gidy chirng nhan dé quy vé 1 chi
¢6 trach nhiém thué Céng ty ¢6 tir cach phap nhén vé do dac
Pia chinh do v& Ho so k¥ thuat thira dét toan bo bién sb nha.

6. Cac ‘gia‘iy to khac ¢6 lién quan nhu Gidy chung tir, Gidy
iy quyén, Pon dé nghi, Gidy phép xdy dung; Bi€n ban théa
thudn ban v& hoach dinh dién tich ... (néu co).

7. Trudng hop ngudi ¢é tén trong Gidy chimg nhén, da xuét
cinh ra nuéc ngoai thi phai ¢6 vin ban ty quyén (co xéc
nhdn ctia ¢co quan céng chitng hodc chiing thyuc theo quy
dinh) cho cdc thanh vién khac trong Gidy chimg nhén viéc
dimg tén mua nha &; néu c¢6 thanh vién ¢6 tén trong Gidy
ching nhan da chét thi phai c6 gidy ching .

8. Trudmg hop ¢0 tén 1a thanh vién trong Glay ching nhén,
néu khong muén tiép tuc dimng tén trén Giy chung nhan,
phai 1am don khudc tir quyén mua nha & cii va dé nghi








273

khong dimg tén trong Gidy chimg nhan;

3.2.2

Nép tai S¢ Xdy dung Ha Nji

1. Don dé nghi mua phan dién tich nha dat sir dung chung Mau 01
trong khudn vién nha & cii thude s& hitu nha nuéc(miu don
theo phy luc Nghj dinh ) 30/2021/ND CP ngay 26/03/2021
cia Chinh phi v& sira ddi, bd sung Nghi dinh sb
99/2015/ND- -CP)

2. Béan sao Gidy ching minh nhén dén hojc thé cin cudc X
cong dan hoic ho chiéu dang con gia tri hodc thé quan nhan
clia ngirdi dé nghi mua nha &;

3. Truong hop 12 vo chong thi phéi ¢6 thém ho khau gia X
dinh hoac Glay ding ky két hon. Truong hop chua két hon '
thi phai c6 giay xdc nhdn cia UBND phuong vé tinh trang
hé nhén.

4. Gidy ching nhan quyen sir dung dét, quyén s& hiru nha o X
va tai san khéc gin lién voi dét

5. Ho so k¥ thuat thira dit do Coéng ty c¢6 tir cach phédp nhéin X
vé do dac dja chinh va.

6. Quyét dinh phé duyét gid ban; X
7. Du thao Hop dong mua ban nha (theo méu tai Phu luc sb - Mau
22 Théng tr s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bo 02
Xay dung);

8. Trudng hop ngudi o tén trong Gidy chirng nhan, da xuét X

canh ra nuéc ngoai thi phai c6 vin ban ty quyén (c6 xac
nhin cia co quan cong chiing hodc chimg thyc theo quy
dinh) cho cac thanh vién khéc trong Gidy chirng nhéin viéc
domg tén mua nha &; néu ¢o thanh vién c6 tén trong Gidy
chirng nhén da chét thi phai ¢6 gidy chirng tir.

9. Trudng hop €6 tén la thanh vién trong Glay chirng nhan, X
néu khéng muén tiép tuc dimg tén trén Gidy chirng nhan,
phai lam don khudc tir quyén mua nha & cii va dé nghi
khéng ding tén trong Gidy chimng nhén;

10. Ban tinh gia ban nha & cii X

11. T¢ trinh, Cong vin dé nghi ky Hop dbng ban nha X

12. Van ban bao cdo khéng ¢6 ngudn gbc 13 nha chuyén
dung, nha cb, nha biét thy thudc danh muc khong dugce ban.
Vin ban g1a1 trinh hd so (néu hd so chim giai quyét);

13. Cac gidy t& khac ¢6 lién quan nhu Gidy ching tir, Gidy X X
iy quyén, Pon dé nghi, Gidy phép xdy dung; Bién béin thoa
thudn ban v& hoach dinh dién tich ... (néu c6).

3.3 | S6 hrong hé so
3.3.1 | Ngp tgi Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Néi
02 bd
3.3.2 | Nép tai S¢ Xay dwng Ha Nji
02 bo
3.4 | Thoi gian x& ly

45 ngay dugc tinh ké tir ngay Céng ty tiép nhan da hd so hgp 1€ theo quy dinh

3
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cho dén khi S& Xay dung Ha Noi ky Hop dfmg mua ban nha & cii (khéng bao
gbm thoi gian niém yét cong khai tai UBND cép x3 (néu ¢6), thoi glan nguoi mua
nha thuc hién nghia vy tai chinh va thdi gian cdc co quan ¢6 thim quyén thuc
hién cép Gihy chimg nhan).

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

3.5.1

Noi tiép nhin ho so

- B phén tiép nhan ho so Céng ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi nhdn ho so cia
ngirdi mua nha.

- Bo phan tiép nhén va tra két qua - S& Xay dyng Ha Nai nhin hd so d& nghi cia
Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Néi va thuc hién ky Hop df”mg mua ban nha ¢
cli véi ngudi mua nha.

3.5.2

Noi tri két qud

B phén tiép nhan va tra két qua - S& Xy dung Ha Noi

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu
mé‘iu/K
&t qua

Tai Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Nji

Bt

Nbp hd so: Ngudi mua nha | Gio hanh | Thanh
Ngudi mua nha ndép don va hé so mua chinh phén
phin dién tich nha dit st dung chung hd so
trong khudn vién nha & cii thudc s& hitu theo
nhd nuéc tai bd phin tiép nhin hd so muc
hanh chinh Céng ty TNHH MTV 3.2.1
QL&PTN Ha Nbi.

B2

Huéng dan va tiép nhan h so: Bo phan tiép | Gid hanh | (Phiéu
- B9 phén tiép nhéan hd so hanh chinh cta | nhan hd sohanh | chinh | s6 B2)
Céng ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi | chinh Céng ty
hudng dan, tiép nhan don va hd so . TNHH MTV
+ Néu hd so chua diy du, can bod tiép | QL&PTN Ha
nhén tra lai hd so va huéng din dé nguoi Noi

mua nha hoan thién, bd sung.

+ Néu hd so da day du ndi dung theo quy
dinh, can bo tlep nhéan viét phiéu nhén hd
s0, vao sd dé theo ddi, nhap trén may vi
tinh dé tdng hop bio céo va theo doi tién
d6 thuc hién;

- Cubi bubi nhan hd so, Bo phan tiép
nhin hd so hanh chinh béo cdo lanh dao
Céng ty va ban giao hd so cho Truéng
Ban tiép nh4n ban nha Céng ty dé thyc
hién.

B3

Trudng Ban tiép nhén Ban nha Cong ty | B6 phén ban nha
phén céng can b thu ly ho so. Cong ty

B4

Trudng hop hd so chua dii didu kién | Céngty TNHH | Gi¥ hanh
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(trong thoi gian 03 ngay) phai c6 vin ban
théng bao ndi dung can bd sung cu thé
tdi ngudi mua nha, thoi gian bd sung hd
so khong tinh vao thoi gian gidi quyét.
Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi
chiu trach nhiém vé ngudn gdc nha & cf,
dbi turong, diéu kién nha & cii duo‘c ‘mua
theo quy dinh (khéng c6 ngudn gbc 1a
nha chuyén dung, nha cb, nha biét thy
thu6c danh muc khdng dugc ban; nha
dang c6 tranh chép, khiéu kién; nha bj
vudng quy hoach); tinh phap Iy va tinh
chinh x4c ciia hd so.

MTV QL&PTN
Ha Nbi

B5

Sau khi nhan duge don mua phin dién
tich nha dat sir dung chung trong khuén
vién nha & cfi thudc s& hiru nha nudc,
Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi
c6 thong béo dé& niém yet cdng khai tai
bién s5 nha va UBND cdp xd, phuong
trong thdi han 30 ngay; Phoi hop véi can
bo UBND phudng lap bi€n ban thoi gian
bat diu va két thuc viéc niém yét tai bién
s6 nha.

Sau thoi gian niém yét, UBND x4, phudng
¢0 vin ban xac nhan khong c6 tranh chip,
khiéu kién dbi véi viéc mua phin dién
tich nha dét st dung chung trong khuén
vién nha & cii thudec sé hitu nha nuée.
Thoi gian niém yét cong khai khoéng tinh
vao thai gian thue ‘hién.

Cong ty TNHH
MTV QL&PTN
Ha Noi

chinh

Bé6

Xdy dung thong s6 ban nha:

Ban tlep nhin Ban nha Céng ty t& chirc
moi Té chuyén vién lién nganh Thanh
phé bao gém cac S¢: Xdy dung, Quy
hoach kién truc, Tai nguyén va moi
truong, Tai chinh va Cuc thué Thanh phé
di kiém tra thyc dia, ky bién ban xéc
dinh cic théng s6 ban nha &: dbi tuong
dugc mua, dia chi nha & dugc ban va
diéu kién duoc mua nha; gia nha &; cép
hang nha &, chit lugng con lai ctia nha &;
hé s6 diéu chinh gid tri st dung cia nha
0, dat g, gia chuyen quyén sir dung dit
(goi tit 13 thong s0 ban nha).

- Ban tiép nhén
Ban nha Cong ty
TNHH MTV
QL&PTN Ha
Noi
- Cac So: Xay
dung, Quy
hoach kién truc,
Tai nguyén va
moi truong, Tai
chinh va Cuc
thué Thanh phé

Gi0d hanh
chinh
(10 ngay)

B7

Bao c4o Hoi dong xac dinh gid ban nha &
(XPGBNO):

- Trén co s& danh sach dbi tugng dugc
mua nha & vi hd so d& nghi mua nha &

Céng ty TNHH
MTV QL&PTN
Ha N1, Cac So:
Xéy dung, Quy

Gi¢ hanh
chinh
(10 ngay)
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ci duge thiét 14p theo quy dinh. Cong ty
trinh S& Xay dung.

- 8¢ Xay dung kiém tra hd so va bao cdo
Ho6i déng XPGBNG cii Thanh phé xem
xét:

+ Trudmg hop duoc Hoi ddng XDGBNG
duyét di didu kién ban nha & cii, S¢ Xay
dung biao cdao UBND Thanh phd phé
duyét quyét dinh viéc ban nha &;

+ Truong hop khoéng duge XDGBNC
duyét da diéu kién ban nha & cli, S& Xay
dung c¢6 Vin ban gii don vi quan ly vén
hanh nha & ¢ thong bdo cho ngudi mua
nha duoc biét.

hoach kién tric,
Tai nguyén va

méi truomg, Tai
chinh va Cuc

thué Thanh phé

B3

UBND Thanh phd ban hanh Quyét dinh
phé duyét dbi tuong, dia chi, don gia m2
nha & cli, don gia m2 chuyén quyén sir
dung dit dbi véi cac trudmg hop ban
phin dién tich nha, dit st dung chung
trong khudn vién nha & cili thudc s& hitu
nha nudc.

UBND Thanh
pho

Gi& hanh
chinh
(5 ngay)

B9

Tinh gi4 ban nha, kiém tra thdm dinh ho
5o, du thao danh sach va hd so dé trinh
S& Xay dung ky hop dong mua ban nha:
- Can cir Quyét dinh phé duyét dbi
tugng, dia chi, gia ban nha & cfi, Ban tiép
nhan ban nha Cong ty TNHH MTV
QL&PTN Ha N&i chiu trach nhiém tinh
va ky vao Ban gid ban nha va gia dét
CQSD; Du thao va ky nhay vao Hop
dong mua ban nha & (theo Mau 02); Du
thdo T¢ trinh, danh sach hé mua nha
trinh Lanh dao Cong ty ky duyét;

- Lanh dao Céng ty kiém tra, ky Ban tinh
gia bén nha; ky nhay vao Hop ddng mua
ban nha & (theo Mau 02); ky To trinh,
danh siach ho mua nha giri S& Xy dung.

Ban tiép nhan
ban nha Céng ty
TNHH MTV
QL&PTN Ha
No&i

Gid hanh
chinh
(10 ngay)

Mau
02

3.7.2

Tai S¢ Xday dung Ha Npi

B10

Nop ho so:

Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi
ndp truc tiép 02 bo hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua 1a Chuyén vién cua
Phong QLN&TTBD - S¢ Xay dung

Coéng ty TNHH
MTV QL&PTN
Ha N1

Gio hanh
chinh

Thanh
phin
hd so
theo
muc
322

B11

Hudng din va tiép nhan hd so:

Chuyén vién "B6 phén tiép nhan va tra
két qua" tiép nhan va huéng dén Céng ty
TNHH MTV QL&PTN Ha Ngi

B& phén tiép
nhan va tra két
qua - S& Xay
dung.

Gid hanh
chinh
(01 ngay)
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BI2

- Chuyen vién "B phén tiép nhén va tra
két qua" viét phiéu giao nh4n hd so hanh
chinh béo cdo Trudng phong.

- Trudng phong phan céng Phé Trudng
phong thu ly.

- Pho Trudng phong phén cong Chuyen
vién thu 1y h so.

Phong Quén Iy
nha va Thi
truomg bét dong
san

B13

Thu Iy hd so:

Chuyén vién phong QLN&TTBD thu ly
xem x€t ndi dung hé so; Tiép nhan hd so,
vao sb theo doi va thém dinh hé so

- Trucmg hop hd so dy du, di didu kién
gidi quyét ban nha theo quy dinh Chuyén
vién . thu Iy hd so hoan thién du thao
Hop dbng mua ban nha & ci; bao cio
thdm dinh hd so, trinh Pho Trudng
phong xem xét;

- Trudng hop hé so khong d didu kién,
y8u cdu can bd sung thém théng tin vao
hé so, Chuyén vién thu ly dy thdo vin
ban, béo cdo Phé Trudng phong ky phé
duyé€t trinh l1anh dao S& ky vin ban tr3 hf)
50, sau d6 s€ giao lai cho "B§ phén tlep
nhan va tra két qua" @& tra lai yéu céu
hoén thién hd so theo quy dinh.

Phong Quén ly
nha va Thi
truong bét dong
sdn

Gid hanh
chinh

(05 ngay) |

Thanh
. phén
hd so
theo
muc

32

Bl14

- Truong hop hé so ding quy dinh: Phé
Trudng phong ky béo cdo thdm dinh hd
s0, trinh Trudng phong xem xét, ky nhay
Béo céo thdm dinh, Théng béo ndp tién
mua nha va ky nhay du thio Hop déng
mua ban nha & cil;

Truéng phong ky Bdo cdo thdm dinh,
Théng bao ndp tién mua nha va ky nhay
du thao Hop ddng mua ban nha & cii
trinh 1anh dao So.

- Truomg hop hd so khéng ding quy dinh
Ph6 Trudng phong ky trinh Trudng
phong ky nhay vin ban dé trinh lanh dao
S& ky tra hd so;

Phong Quaén ly
nha va Thi
truomg bét dong
san

(316 hanh
chinh
(02 ngay)

B15

Phé6 Giam dbc S& xem xét:

- Truong hop hd so dung quy dinh, duyét
bdo cdo thdm dinh hd so va ky Thong
bao, Hop ddng mua ban nha & cil va tra
hé so cho Phong QLN&TTBDS;

- Trudng hop hd so khéng ding quy
dinh, ky vin ban tra lai hd so cho Phong
QLN&TNBDS.

Phé Giam dbc
S&

Gi¢ hanh
chinh
(01 ngay)

B16

Tra két qua:

Vin phong S&

Gid hanh
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- Truomg hop hd so duge duyét: chuyén
vién phong QLN&TNBDS giti Théng
bao (Ian 1 hodc 14n 2 néu sau 30 ké tir
ngiy thong béo lin 1 ngudi mua nha
khéng ky Hop dong mua ban nha), td
chirc ky Hop ddng mua ban nha & véi
nguwdi mua nha va cdp nhét két qua da
xong thu tuc hanh chinh;

- Truémg hop hd so khéng duge duyét:
Phong QLN&TNBDS trd lai céng vin
kém hd so cho "B& phén tiép nhin va tra
két qua" dé tra cho Cong ty yéu ciu hoan
thi¢n hd so theo quy dinh.

Phong QLN
&TTBDS

chinh
(01 ngay)

B17

Ngudi mua nha ky Hop dong mua ban
nha & cii thudc s& hitu nha nudc va Nop
tién mua nha vao Ngin séch nha nudc.
Sau khi nop tién mua nha vao Kho bac
Nha nuéc, ngudi mua nha ndp lai ching
tr héa don mua nhd cho Chuyén vién
Phong QLN&TTBBS trong vong 30
ngay ké tir ngay ky Hop dbéng mua ban
nha 6.

Théi gian ngudi mua nha khong dén ky
Hop ddng mua ban nha hodc cham ndp
tién mua nha hodc cham ndp lai chirng tir
héa don mua nha thi khdng tinh vao thoi
gian gidi quyét hd so ban nha.

Nguoi mua nha

Gio hanh
chinh

B18

Chuyén vién Phong QLN&TTBBS thu
ly ho so trinh lanh dao phong ky Vin ban
aé nghi Van phong Pang ky dit dai cap
Glay ching nhan quyén st dung dat
quyén so hiru nha & va tai san khac gin
lién vai dét.

Lanh dao Phong QLN&TTBDS ky, trinh
Lanh dao Sé.

Phong QLN
&TTBDS
Pho Giam dbc
Sé

Gio hanh
chinh

Phiéu
56 06

B19

Lanh dao So ky Vin ban dé nghi cép
GCN, Chuyén vién ban hanh Céng van.

Phong QLN
&TTBDS
Pho Giam dbc
S&

Gid hanh
chinh

B20

Chuyén vién chuyén ho 50 dé nghi Van
phong Bing ky dat dai cép G1ay chimg
nhdn quyén s dung dat quyén s¢ hitu
nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat).

Néu cé nhu céu, ngudi mua nha duoc
nhan 01 bd hd so tir S& X4y dung dé nop
truc tiép cho Van phong Pang ky dét dai.

Phong QLN
&TTBDS

Gid hanh
chinh

BIEU MAU
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4.1 Tai Cong ty TNHHMTVQL&PTNHa Noi

1. Don dé nghi mua phén dién tich nha, dit s dung chung trong khudn vién nha & ¢l
thudc s& hiru nha nuoc(mau don theo phu Iyc Nghi dinh s6 30/2021/ND- CP ngay
26/03/2021 ctia Chinh phit vé stra dbi, bd sung Nghi djnh s 99/2015/ND- -CP) |

4.2 Tai ¢ Xdy dung Ha Ngi ;

Pon dé nghi mua phan dién tich nha, dat s dung chung trong khu6n vién nha & cu thudc
s¢ hiru nha nu'orc(mau don theo phu luc Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021
ctia Chinh pht vé sira dbi, bd sung Nghj dinh 56 99/201 5/ND-CP)

Dy thdo Hop ddng mua ban nha (theo mu tai Phu luc sb 22 Théng tu s6 19/2016/TT-
BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xdy dung); Mau 02

Hé théng b1eu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién théng dugc ban hanh kém theo
Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 gbm: |

- Phiéu tlep nhan hd so va tra két qua ; i

- Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so (duge ru tai Phong chuyén mén); ‘

- 84 theo doi két qua xir Iy cong viée; ?

- $6 théng ké két qua thyc hién TTHC.

Phiéu giao, nhan ho so giai quyét thit tuc hanh chinh ,
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QT-35. Chuyén quyén sir dung dit lién k& nha & cii thudc sé hiru nha nwée quy
dinh tai khoan 2 Pidu 71 Nghi dinh sé 99/2015/NP-CP

1

| MUC PICH

- Quy djnh vé trinh t, néi dung thuc hién chuyén quyén si dung dat lién ké trong
khudn vién nha & cii thudc s& hitu nha nuécetrén dia ban Thanh phb Ha Ni.

- Quy dinh r6 trach nhiém cia timg don vi, c4 nhin trong qué trinh thire hién, gép
phin nang cao hiéu qua thuc thi nhiém vu va ting cudng thuc hién cai cach hanh
chinh theo chi dao cia UBND Thanh ph6.

PHAM VI

Quy trinh nay huéng din vé trinh tu thuc hién chuyén quyén sir dung dét lién ké
trong khudn vién nha & ¢ii thudc s& hitu nha nuéc trén dia ban Thanh phd Ha Nbi.
Quy trinh nay dp dung cho céc don vi, ca nhan thugc Cong ty TNHH mét thanh
vién QL&PT nha Ha Noi (goi tat 13 TNHH MTV QL&PTN Ha Néi), S¢& Xay
dung trong viéc chuyén quyén su dung dat lién k& trong khuén vién nha & cii
thudc sé hitu nha nudctheo Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cla
Chinh phi va Nghi dinh 30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 ctia Chinh ph.

NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co sé phap ly

1. Ludt Pat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

2. Ludt Nha ¢ ngay 25 thang 11 nim 2014;

3. Nghi dinh s6 99/2015/ND- -CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phil quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luét Nha &; Nghi dinh s0 30/2021/ND-CP
ngay 26/03/2021 ciia Chinh phi vé stra d6i, bd sung Nghi dinh sé 99/2015/ND-
CP.

4. Can ctr Quyét dinh sé 705/QD-BXD ngdy 11/6/2021 ctia Bo Xay dung vé viéc
cong b6 thi tuc hanh chinh méi ban hanh; thi tuc hanh chinh dugc thay thé, sira
dbi, bd sung va thi tuc hanh chinh bi bii bd trong linh vuc nha &, kinh doanh bét
dong san thudc pham vi chirc nang quén ly nha nuéce ciia BY Xay dyung;

5. Cin ctr Quyét dinh sb 17/2018/QDb -UBND ngay 06/8/2018 cia UBND Thanh
phé ban hanh Quy dinh chi tiét mét sb noi dung thudc thim quyén cia UBND
Thanh phé v& quan Iy, st dung nha & cii thudc s& hitu nha mrée trén dia ban thanh
phd Ha Noi;

6. Quyet dinh s6 2554/QD-UBND ngay 13/5/2014 cia UBND Thanh phd Ha Noi
vé viéc céng bd mo hinh quan Iy chét lugng ISO 9001:2008 cho céc loai hinh co
quan hanh chinh nha nuéc tai Ha Noi;

7. Quyet dinh s 07/2016/QDP-UBND ngay 08/3/2016 ctia UBND Thanh phé Ha
NGi1 vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hi¢n co ché mot cla, co ché mot cira mot cira
lién théng trong gidi quyét cong viée clia cac nhén, td chirc tai cic co quan hanh
chinh nha nude thude thanh phd Ha Noi;

8. Quyet dinh sé 6470/QD-UBND ngay 27/11/2018 cua UBND Thanh phd Ha
Noi ve viée cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi bai bé
thudc pham vi chire néing quén ly nha nuéce cla S¢ Xdy dung;

9. Quyét dinh s6 2628/CTQL&PTN-QL ngay 19/11/2018 cua Cong ty TNHH
MTV QL&PTN Ha Néi ban hanh Quy dinh trinh ty, thoi gian thu ly; Phén clp
trach nhiém giai quyet trong cong tac tiép nhan nha co quan tur quan chuyén giao,
quén ly ky Hop déng thué nha & cii va ban nha & cii, bao tri, cai tao, xdy dung lai
nha & cl thugc sé& hitu Nha nudc theo Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay
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20/10/2015 ctia Chinh phu; Théng tu sé 19/2016/TT-BXD ngdy 30/6/2016 cla
B¢ Xay dung; Theo chirc ning nhiém vu duge UBND Thanh phé giao cho TNHH
MTV QL&PTN Ha Néi tai Quy dinh ban hanh kém theo Quyét i(fhnh s6

17/2018/QD-UBND ngay 06/8/2018.

32

Thanh phan hé so

Ban chinh

Ban
sao
hoic
phot
0 co
bin

| chinh

de
doi

; chiéu

3.2.1

Nop tai Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Pht trién nha Ha

Noi

1. Pon dé nghj chuyén quyén str dung dét d8i véi dat lidn ké
trong khuén vién nha & cfi thude sé hiru nha nuée(mau don
theo phu luc Nghi dinh s6 30/2021/NB-CP ngay 26/03/2021
cia Chinh phii vé sta dbi, bd sung Nghi dinh sb
99/2015/ND-CP)

M3u 01

2. Gidy chu’ng minh nhén dan hodc thé cin cudc cong din
hodc hd chiéu dang con gid tri hodic thé quin nhin cia
ngudi dé nghj mua nha &,

3. Truong hop la vo chong thi phai c6 Glay dang ky két
hén. Trudng hop chua két hon thi phai o gidy x4c nhén cia
UBND phudng vé tinh trang h nhén.

4. Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hiru nha &
va t3i san khéc gin lién voi dat

5. Gidy t& ching minh thudc d6i trong duorc mién, giam
tién mua nha & (néu c6 va chua duoc tinh midn glam trudce

day);

6. Céac glay to' khac ¢6 lién quan nhu Gidy chimg t, Gidy
iy quyén, Pon dé nghi, Gidy phép xdy dung; Bién ban théa
thudn ban v& hoach dinh dién tich .. (neu c0).

7. Trudng hop ngudi co tén trong Gidy chimg nhén, da Xuét
canh ra nudc ngoai thi phai c6 van ban Uy quyén (c6 xac
nhén cia co quan cdng chirng hoic chimg thuc theo quy
dinh) cho céc thanh vién khac trong G1ay chirng nhéan viée
dung tén mua nha &; néu c6 thanh vién ¢6 tén trong Gidy
chiing nhén d chét thi phai co glay chimg 1ir.

8. Truomg hop c6 tén la thanh vién trong Glay chimng nhén,
néu khéng muédn tiép tuc dung tén trén Gidy chung nhan,
phai lam don khudc tir quyén mua nha & cii va dé nghi
khong ding tén trong Gidy chimg nhén;

3.2.2

Nop tai S¢ Xdy dung Ha Nji

1. Pon dé nghi chuyén quyén st dung dat lién ké trong

Miu 01
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khuon vién nha & cli thuge s¢ hiru nha nude(mau don theo
phu luc Nghi‘ dinh sq 30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 cua
Chinh pht vé stra d6i, bo sung Nghi dinh s6 99/2015/ND-
CP)

2. Ban sao Gidy chimg minh nhin dén hodc thé cin cude
codng dan hodc ho chiéu dang con gia tri hodc thé quin nhan
clia ngurdi dé nghi mua nha &;

3. Trudmg hop 13 vo chong thi phai co Glay dang ky két
hoén. Truong hep chua két hon thi phai c6 gidy x4c nhan cua
UBND phuong vé tinh trang ho nhan.

4. Giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha &
va tai san khac gin lién voi dét

5. Gidy to chimg minh thude ddi twong duge mién, gidm
tién mua nha & (néu c6 va chwa duge tinh mién giam trudc

day);

6. Quyet dinh mién giam tién st dung dét cia Chi cuc Thué
(néu co)

7. H6 so ky thuat thira dit do Céng ty TNHH MTV
QL&PTN HN va Cong ty c6 tu cach phdp nhin vé do dac
dia chinh vé.

8. Quyét dinh phé duyét gid béan;

9. Dy thao Hop dong mua ban nha (theo méu tai Phu luc s§
22 Théng tr s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cita Bo
Xdy dung);

Mau
02

10. Truomg hop nguoi co tén trong Gidy ching nhén, da
xuit canh ra nuée ngoai thi phéi ¢6 van ban uy quyén (c6
xac nhén cia co quan céng ching hodc chirng thuc theo quy
dinh) cho céc thanh vién khdc trong Gléy chung nhin viéc
dtmg tén mua nha &; néu co thanh vién c6 tén trong Gidy
ching nhan di chét thi phai ¢ gidy chimg tir.

11. Trudng hop c6 t€n 14 thanh vién trong Glay chirng nhén,
néu khéng mubn tiép tuc dimg tén trén Gidy ching nhén,
phai lam don khuwoc tir quyén mua nha & cfi va dé nghi
khéng dirng tén trong Gidly chitng nhén;

12. Ban tinh gia ban nha & cii

13. To trinh, Cong vin dé nghi ky Hop déng ban nha

14. Van ban bao cdo khdng c6 nguon goc la nha chuyén
ding, nha cb, nha biét thy thude danh muc khéng dugce ban.
Vin ban glal trinh hd so (néu hd so chdm glal quyét).

15. Cac gidy to khac ¢6 lién quan nhu Gidy ching tir, Gidy
iy quyén, Pon @ nghi, Gidy phép xay dung; Bién ban théa
thuan ban v& hoach dinh dién tich ... (néu co).

3.3 | So lwong ho so
3.3.1 | Nop tai Cong ty TNHH MTV QL&PTN Hi Noi
02 bd
3.3.2 | Nop tai S¢ Xdy dung Ha Npi

02 bd
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3.4 | Thoi gian xir ly i
45 ngay dugc tinh ké tir ngdy Céng ty tiép nhan da ho so hop 1€ theo quy dinh
cho dén khi S& Xay dung Ha Néi ky Hop ddng mua ban nha ¢ ci (khong bao
gdm thoi gian niém yét cong khai tai UBND cép xi (néu c0), thoi gian ngllrc‘ri mua
nha thye hign nghia vu tai chinh va thoi gian cc co quan c6 thdm quyén thuc
hién cp Gidy chirng nhén).
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
3.5.1 | Noi tiép nhgn hé so
- Bd phan tiép nhan hd so Céng ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noj nhan hd so cia
ngudi mua nha.
- BO phén tiép nhan va tra két qua - S& Xay dung Ha Néi nhan hd so dé nghi cia
Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi va thyc hién ky Hop déng mua ban nha &
clt vai ngudi mua nha. '
3.5.2 | Noi trd két qud
B phan tiép nhan va tra két qua - S& Xay dung Ha Noi
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy c¢dng viée '
TT Trinh tyr Trach nhiém | Thoi gian || Biéu
mau/
Két
qua
3.7.1 | Tgi Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phd trién nha Ha Ngi i
Bl | Nop ho so: Ngudi muanha | Giohanh || Than
Nguoi mua nha ndp don va hd so chuyén chinh h
quyén st dung dit lién ké trong khudén phén
vién nha & cii thudc s& hitu nha nuée tai hé so
b phan tiép nhan hd so hanh chinh Cong theo
ty TNHH MTV QL&PTN Ha Néi. muc
1 3.2.1
B2 | Huéng dan va tiép nhan hd so: Bophanti€p | Gidhanh | (Phié
- B phén tiép nhan hd so hanh chinh cua nhin hd so hanh | chinh u sb
Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi | chinh Cong ty B2)
huéng dén, tiép nhan don va hd so . TNHH MTV '
+ Néu hé so chua diy du, can bd tiép | QL&PTN Ha
nhén tra lai hd so va huéng dan dé nguoi Not

mua nha hoan thién, b sung,

+ Néu hd so da day di ndi dung theo quy
dinh, cén b¢ tiép nhan viét phiéu nhan hé
50, vao sb dé theo ddi, nhap trén may vi
tinh dé tdng hop béo céo va theo di tién
d6 thyuc hién;

- Cubi budi nhan hd so, Bo phan tiép
nhan hé so hanh chinh bao céo lanh dao
Céng ty va ban giao hd so cho Trudng
Ban Tiép nhén ban nha Céng ty dé thyc
hién,
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B3

Truéng Ban Tiép nhén Ban nha Céng ty
phén c¢ong can b thu 1y ho so.

B phan ban nha

Céng ty TNHH

MTV QL&PTN
Ha Noi

B4

Truong hop hdé so chwa da didu kién
(trong thoi gian 03 ngay) phai ¢6 van ban
thong bio ndi dung can bd sung cuy thé
t¢i ngudi mua nha, thoi gian bé sung hd
so khong tinh vio thoi gian giai quyét.
Coéng ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi
chiju trach nhiém vé& ngudn gbc nha & ci,
ddi trgng, diéu kién nha & i duge mua
theo quy dinh (khong c6 ngudn gbe 1a
nha chuyén ding, nha cd, nha biét thy
thugc danh muc khoéng duge ban; nha
dang c6 tranh chép, khiéu kién; nha bi
vudéng quy hoach); tinh phap Iy va tinh
chinh x4c cua hd so.

Céng ty TNHH
MTV QL&PTN
Ha Néi

B5

Sau khi nhén dwoc don chuyén quyén st
dung dét lién ké trong khudn vién nha &
ci thudc sé hitu nhd nude, Cong ty
TNHH MTV QL&PTN Ha N6i ¢é thong
bao @ niém yét cong khai tai bién sb nha
va UBND cép xa, phuong trong thoi han
30 ngay; Phdi hop véi can bd UBND
phuong 1ép bién ban thoi gian bat diu va
két thuc viée niém yet tai bién s6 nha.

Sau thoi gian niém yét, UBND x4, phudng
c6 vin ban x4c nhén khéng ¢6 tranh chip,
khiéu kién, phu hop quy hoach va khong
vi pham céc cong trinh ha tang ky thuat
cta ngdi nha dbi véi vide chuyén quyén
sir dung dét lién ké trong khuén vién nha
¢ cii thuge so hitu nha nude. Thoi gian
niém yét coéng khai khéng tinh vao thoi
gian thyre hién.

Cong ty TNHH
MTV QL&PTN
Ha Noi

Gi¢ hanh
chinh

B6

Xay dung théng sb ban nha:

Ban Tiép nhin Ban nha Céng ty t chire
m&i T chuyén vién lién nganh Thanh
phé bao gdm cac Sé: Xy dung, Quy
hoach kién trGc, Tai nguyén va méi
truong, Tai chinh va Cuc thué Thanh phé
di kiém tra thuc dia, ky bién ban xéac
dinh céc théng s& ban nha &: déi trong
dugc mua, dia chi nha & dugc ban va
diéu kién dugc mua nha; hé s6 diéu
chinh dét &; gia chuyén quyén st dung
dat,

- Ban Tiép nhan
Béan nha Coéng ty
TNHH MTV
QL&PTN Ha
Noi
- Céac S¢: Xay
dung, Quy
hoach kién triic,
Tai nguyén va
mdi truomg, Tai
chinh va Cuc
thué Thanh phd

Gid hanh
chinh
(10 ngay)
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B7 | Béo cao Hoi dong xéc dinh giabannha: | Congty TNHH | Gid hanh -
- Trén co s& danh sach.dbi tugng duge | MTV QL&PTN chinh
mua nha & va hd so dé nghi mua nha & | Ha N§i, Cac 84: | (10 ngay)
cili duge thiét 1ap theo quy dinh. Céng ty | Xay dung, Quy
trinh S& Xay dung. hoach kién trac,

- S& X4y dung kiém tra hd so va bdo cdo | Tai nguyén va

Hoi dong XDGBNO cii Thanh phé xem | moi trudng, Tai |
xét: chinh va Cuc |
+ Truong hop duge XDGBNO duyét dii | thué Thanh phd |
diéu kién ban nha & cii, S& Xay dung bao |
cdo UBND Thanh phé phé duyst quyét

dinh viéc ban nha &; :
+ Trudng hop khong duoc XDGBNO E
duyét ¢ diu kién ban nha & cfi, S6 Xay :
dung c6 Vin ban giri don vi quan 1y vin i
hanh nha & dé théng bao cho ngudi mua ;
nha duge biét. i

B8 | UBND Thanh phd ban hanh Quyét dinh | UBND Thanh Gid hanh
phé duyét déi tuong, dia chi, don gia ban phb chinh !
nha & cii, don gi4 chuyén quyen sir dung (5 ngay)
dat d6i voi cac truong hop chuyén quyén '
sit dung d4t lién ké trong khudn vién nha
& cil thudc s& hitu nha nudec.

B9 | Truong hop ngusi mua nha thuge doi | Congty TNHH | Giohanh
tuong va du didu kién mién, gidm tién st | MTV Quan ly chinh
dung dit, Céng ty TNHH MTV | va Phat trién nha i
QL&PTN Ha Noi c6 Van ban (kém ban Ha Noi !
sao hd so) dé nghi Chi cuc Thué cap
huyén (noi c6 nha ban) ban hanh quyet
dinh s6 tién mién, giam tidn st dung dat.

B10 | Chi cuc Thué cap huyén (noi ¢6 nha ban) | Chi cuc Thué Gi¢ hanh
ban hanh quyét dinh s6 tién mién, gidm cép huyén (noi chinh
tién st dung dit (néu c¢6 ché d0 mién c0 nha ban) (3 ngay)
gidm).

Bl1 | Do v&, thiét 1ap HSKT thira dét: Gid hanh
Ban Tiép nhén Ban nha Cong ty TNHH | Céng ty c6 tu chinh
MTV QL&PTN Ha Noi phdi hop | cachphapnhan | (2 ngay)
voiCong ty ¢6 tu cach phép nhan vé do| vé do dac Dia
dac Pia chinh kiém tra tai thue dia, x4c | chinh va Céng ty
Iap céc canh thira cia khuén vién dit | TNHH MTV
chuyén quyen su dung, 18p hd so k¥ | Quan ly va Phat
thugt thira dét, trinh ky hé so k§ thuét | trién nha Ha Noi
thira dit dbi voi truong hop chuyén
quyén st dung dat lién ké trong khudn
vién nha & cii thudc s& hiru nha nuéde.
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B12 | Tinh gia ban nha, kiém tra thim dinh hd | Bantiépnhin | Gio hanh
so, du thao danh sich va hd so dé trinh | ban nha Cong ty chinh
S& Xay dung ky hop dong mua ban nha: TNHH MTV (06 ngay)

- Can cw Quyét dinh phd duyét dbi| Quéanly va Phat

twgng, dia chi, gia ban nha & cii, Ban tiép | trién nha Ha Noi

nhin ban nha Cong ty TNHH MTV

QL&PTN Ha Néi chiu trach nhiém tinh

va ky vao Ban gia ban nha va gia dit

CQSD; Dy thdo va ky nhay vao Hop

ddng mua ban nha & (theo Mau 02); Dy

thdo T¢ trinh, danh sach hd mua nha

trinh Lanh dao Cong ty ky duyét; Miu
- Lanh dao Cong ty kiém tra, ky Ban tinh 02
gia ban nha; ky nhay vao Hop ddng mua

ban nha & (theo Mau 02); ky T¢ trinh,

danh sich hd mua nha gxi S& Xay dung.

3.7.2 | Tai S¢ Xdy dung Ha Npi

B13 | Nop ho so: Céng ty TNHH | Giohanh | Than
Coéng ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi | MTV Quan ly chinh h
ndp truc tidp 02 bd hd so tai B phén tiép | va Phat trién nha phén
nhan va tra két qua 1a Chuyén vién cia Ha Noi hé so
Phong QLN&TTBD - S& Xay dung theo

muc
3.2.2

B14 | Hudng din va tiép nhan ho so: Bo phan tiép | Gio hanh
Chuyén vién ciia Phong QLN&TTBD & | nhan va tra két chinh
"Bo phén tiép nhan va tra két qua" tiép | qua- S& Xdy | (01 ngay)
nhén va huéng din Cong ty TNHIH MTV dung.

Quan [y va Phat trién nha Ha Nai

B15 | - Chuyén vién cta Phong QLN&TTBD Phong Quan ly
"Bo phan tiép nhan va tra két qua” viét nha va Thi
phiéu giao nhan hd so hanh chinh bao tredong bit dong
cao Trudng phong. san
- Trudng phong phin cong Phd Trdng
phong thu 1y,

- Phé Trudng phong phin cdng Chuyén
vién thu Iy hé so.

B16 | Thuy Iy ho so: Phong Quanly | Giohanh | Than
Chuyén vién phong QLN&TTBD thu ly nha va Thi chinh h
xem x¢ét ndi dung hd so; Tiép nhan hd so, | truomg bét dong | (05 ngay) | phin
véo s6 theo ddi va thdm dinh ho so san hd so
- Truong hop hd so diy du, du diéu kién theo
giai quyét ban nha theo quy dinh Chuyén muc
vién thu Iy hd so hoan thién du thao 3.2

Hop ddng mua ban nha & cii; bdo cdo
thim dinh hd so, trinh Ph6é Trudng
phong;

- Trudng hop hd so khong du didu kién,
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yéu cdu can bd sung thém thoéng tin vao
hd so, Chuyén vién thu ly du thao vin
ban, bao cao Phé Trudng phong ky phé
duyét trinh 1anh dao S& ky van ban tra hd
so cho Céng ty yéu ciu hoan thién hd so
theo quy dinh.

B17

- Trudng hop hd so dung quy dinh: Pho
Truéng phong ky béo cdo thim dinh hd
5o, trinh Truong phong xem xét, ky nhay
Bao c4o thim dinh, Thong bdo ndp tién
mua nha va ky nhdy du thao Hop dbng
mua ban nha & ci;

Truong phong ky Béo cio thdm dinh,
Théng béo ndp tién mua nha va ky nhay
du thio Hop ddng mua ban nhd & cii
trinh lanh dao So.

- Trudmg hop hd so khéng ding quy dinh
Phé Truéng phong ky trinh Trudng
phong ky nhdy vin ban dé trinh lanh dao
S& ky tra hd S0;

Phong Quaén ly
nha va Thi
trudmg bit déng
san

Gid hanh
chinh
(01 ngay)

Big

Phé Giam dbc S& xem xét:

- Trudmg hop hd so dung quy dinh, ky
duyét bdo cao thdm dinh hé so va Hop
ddng mua ban nha & cii;

- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh, ky van ban tra lai hd so cho Phong
QLN&TNBDS.

Phé Giam déc
S&

Gid hanh
chinh
(01 ngay)

B19

Tra két qua:

- Trudmg hop hd so duge duyét: chuyén
vién phong QLN&TNBDS giri Théng
bao (1dn 1 hodc 1in 2 néu sau 30 k& ur
ngay théng bdo 1dn 1 ngudi mua nha
khong ky Hop ddng mua ban nha), td
chuc ky Hop ddéng mua ban nha & véi
ngudi mua nha va cép nhat két qua da
xong thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop hd so khong duge duyét:
Phong QLN&TNBDS tra lai cong vin
kém hd so cho "B6 phan tiép nhén va tra
két qua’ ' @é tra cho Cong ty yéu ciu hoan
thién hé so theo quy dinh.

Vin phong S6-
Phong QLN
&TTBDS

Gio hanh
chinh
(01 ngay)

B20

Ngudi mua nha ky Hop dong mua ban
nha ¢ ¢t thude s& hitu nha nudc va Nop
tién mua nha vao Ngan sach nha nudc.

Sau khi ndp tién mua nha vao Kho bac
Nha nuéc, ngurdi mua nha ndp lai chirng
tr hoa don mua nha cho can b Phong
QLN&TTBDS trong vong 30 ngay ké tir

Nguoi mua nha

Gi¢ hanh
chinh
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ngay ky Hop déng mua ban nha 6.

Thoi gian ngudi mua nha khong dén ky
Hop ddng mua ban nha hodc chim ndp
tién mua nha hodc chim ndp lai chimng tir
héa don mua nha thi khoéng tinh vao thoi
gian giai quyét hd so ban nha.

B2l |Chuyén vién thy Iy hd so Phong| Phong QLN Gio hanh | Phiéu

QLN&TTBDS trinh va lanh dao phong| &TTBBS chinh | s6 06
ky Van bén aé nghi Van phong bang ky |  Pho Giam doc
dit dai cdp Glay ching nhan quyén sir S&

dung d:’:lt quyén so hiru nha & va tai san
khac gén lién véi dat.
Lanh dao Phong QLN&TTBBS ky, trinh

Lanh dao So.

B22 | Sau khi Lanh dao S& ky Van ban d& nghi | Phong QLN Gid hanh
cap GCN, chuyén Chuyén vién thy Iy &TTBDS chinh
ban hanh Cong vén. Phé Giam dbc

Sé&

B23 | Chuyén vién Phong QLN&TTBDS Phong QLN Gid& hanh

chuyen hé Sy d& nghi Vin phong biéng &TTBBS chinh

ky dit dai cip Glay chirng nhin quyén st
dung dat quyén s& hitu nha & va tai san
khéc gén lién Vi dat).

Néu ¢6 nhu cau, ngudi mua nha dugce
nhén 01 b hé so tir S& Xay dung dé nop
truc tiép cho Van phong Pang ky dit dai.

4 |BIEUMAU

4.1 Tai Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phdt trien nha Ha Npi

1. Pon dé nghj mua chuyén quyén sir dung dat llen ké trong khuén vién nha & cfi thudc s&
hitu nha nuoc(mau don theo phu luc Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 cia
Chinh phtt vé stra dbi, bd sung Nghi dinh 56 99/2015/ND-CP)

4.2 Tai S¢ Xay dung Ha Ngi

Don dé nghi chuyén quyén sir dung dit lién ké trong khudn vién nha & cii thufe s¢ hiru
nha nuorc(mau don theo phu luc Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 ctia
Chinh phti vé sira dbi, bd sung Nghi dmh 56 99/201 5/ND-CP)

Du thdo Hop dong mua ban nha (theo mau tgu Phu luc sb 22 Thoéng tu s6 19/2016/TT-
BXD ngay 30/6/2016 ctia B4 Xdy dyng); Mau 02

Hé thong bleu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 gdm:

- Phiéu tlep nhan hd so va tra két qua ;

- Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyet hd so (duoe luu tai Phong chuyén mén);

- S6 theo dai két qua xir Iy cong viéc;

- $6 thdng ké két qua thuc hién TTHC.

Phiéu giao, nhin ho so giai quyét tha tuc hanh chinh
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QT-36. Chuyen quyén st dung dit ddi véi nha & xdy dung trén dat trong trong
khuén vién nha & cii thudc sé& hitu nha nuée quy dinh tai khoin 3 Didu 71 Nghi
dinh s6 99/2015/ND-CP

1

MUC BICH |

- Quy dinh v& trinh tu, ndi dung thyc hi¢n chuyén quyén sir dung dat dbi | |vorl nha &
xdy dung trén dét trong trong khuén vién nha & cii thudc s& hiru nha nuoctrén dia
ban Thanh phé Ha Noi.

- Quy dinh rd trach nhiém cta timg don vi, c4 nhan trong qué trinh thuc hién, 20p
phin néng cao hiéu qua thyc thi nhiém vy va ting cudng thyc hién cai cach hanh

chinh theo chi dao ctia UBND Thénh phé. !

PHAM VI :

Quy trinh nay huéng din vc trinh tu thuc hién chuyén quyén sir dung dit dbi voi
nha & xay dung trén dit tréng trong khudn vién nha & cii thude s& hitu nha nude
trén dia ban Thanh phé Ha Nbi.

Quy trinh ndy 4p dung cho cic don vi, ca nhan thudc Cong ty TNHH mét thanh
vién QL&PT nha Ha Noi (goi tit 1a Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Ngi), S&
Xéy dung trong viéc chuyén quyén st dung dit d8i v4i nha & x4y dung trén dat
tréng trong khuon vién nha & cit thudc s& hitu nhd nudctheo Nghi dinh s
99/2015/NDB-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phu va Nghi dinh 30/2021/ND-CP
ngay 26/03/2021 cua Chinh phu.

NQI DUNG QUY TRINH

3.1

Co sé phap Iy

1. Luat Pat dai ngdy 29 thang 11 nim 2013;

2. LuatNha ¢ ngay 25 thang 11 ndm 2014, '

3. Nghi dinh s6 99/2015/ND- CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phu quy dmh chi tiét
va huéng din thi hanh mot sé dleu ctia Luat Nha &; Nghi dinh 50 30/2021/NB CP
ngay 26/03/2021 cta Chinh phi vé sira ddi, bd sung Nghj dinh s6 99/201 S/ND CP.
4. Cin cir Quyét dinh sé 705/QD-BXD ngay 11/6/2021 cua B Xay dung vé viée
cong bé thu tuc hanh chinh méi ban hanh; thu tuc hanh chinh duoc thay| thé, sira
ddi, bd sung va thi tuc hanh chinh bi bai bé trong linh vuc nha &, kinh doanh bét
dong san thude ' pham vi chire ndng quén ly nha nuéc cia B Xay dung;

5. Cin ¢t Quyét dinh sb 17/2018/QB UBND ngay 06/8/2018 cua UBND Thanh pho
ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung thude thim quyén cia<UBND Thanh phd
vé quan ly, str dung nha & cfi thugc sé hiru nha nude trén dia ban thanh phé Ha Noi;
6. Quyet dinh s6 2554/QD-UBND ngay 13/5/2014 cita UBND Thanh phé Ha Noi
vé viée cong b mé hinh quan ly chat lrong ISO 9001:2008 cho céc loail hinh co
quan hanh chinh nha nuéc tai Ha N6i;
7. Quyet dinh s6 07/2016/QD-UBND ngay 08/3/2016 ctia UBND Thanh phb Ha
Nb&i v€ viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira, o ché mot cira mot clra
lién thong trong gidi quyét cong vi€e cua céc nhén, td chirc tai cac co quan hanh
chinh nha nuéc thudc thanh phd Ha Noi:
8. Quyet dinh s6 6470/QD-UBND ngay 27/11/2018 ctia UBND Thanh pho Ha N&i
vé vide cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh, thi tuc hanh chinh bi b3i bo thudc
pham vi chirc nang quén ly nha nudc cia S¢ Xay dung;

9. Quyét dinh sb 2628/CTQL&PTN-QL ngay 19/11/2018 ctia Céng ty TNHH
MTV QL&PTN Ha Noi ban hanh Quy dinh trinh tu, thoi gian thy ly; Phan cip
trach nhiém giai quyet trong cong tic tiép nhan nha co quan tu quan chuyén giao,
quén ly ky Hop ddng thué nha & cii va bén nha & cl, bao tri, cai tao, xdy dung 1a1
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nha & cii thudc sé hitu Nha nude theo Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015
ctia Chinh phiti; Théng tr s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia B6 Xéay dung;
Theo chirc ning nhiém vu dugec UBND Thanh phé giao cho Cong ty TNHH MTV
QL&PTN Ha Noi tai Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 17/2018/QD-

UBND ngay 06/8/2018.

3.2

Thanh phan ho so

Ban
chinh

Ban sao
hodc
photo

¢o ban
chinh
dé abi
chiéu

3.2.1

Nop tai Cong ty TNHH MT V OL&PTN Ha Ngi

1. Pon dé nghi chuyen quyén str dung dat dbi v6i nha & xay
dung trén dat tréng trong khuén vién nha & cli thuge s& hitu
nha nudc(miu don theo phy luc Nghi dinh s6 30/2021/NP-
CP ngay 26/03/2021 ctia Chinh phi vé sira dbi, bd sung
Nghi dinh s 99/2015/ND-CP)

Mau 01

2. Gidy ching minh nhén din hodc thé cén cudc cong dan
hoic hd chiéu dang con gia tri hodc thé quan nhin cua
ngudi dé nghi mua nha ;

3. Truong hop 1a vo chong thi phai ¢6 thém ho khiu gia
dinh hoic Glay dang ky két hon. Truong hop chua két hon
thi phai ¢6 gifly xac nhdn cia UBND phudng vé tinh trang
hé nhan.

4. Cac glay t& khac ¢6 lién quan nhr Gidy chimg ti, Gidy
Uy quyén, Pon dé nghi, Gidy phép xay dung, Bién béan thoa
thudn ban v& hoach dinh dién tich .. (neu co);

5. Trudng hop ngudi ¢6 tén trong Gidy chimg nhén, da xudt
canh ra nude ngoai thi phai ¢6 vin ban Gy quyén (co xéc
nhén cua co quan cdng ching hodc chirng thuc theo quy
dinh}) cho céc thanh vién khic trong Gidy chung nhén viéc
ding tén mua nha &; néu co thanh vién c6 tén trong Gidy
chimg nhén da chét thi phai ¢6 gify chimg ti.

6. Truong hop co tén la thanh vién trong Glay chiing nhén,
néu khéng mubn tiép tuc ding tén trén Giy chimg nhén,
phai lam don khu6c tir quyén mua nha & cii va dé nghi
khong dimg tén trong Gidy chimg nhan;

3.2.2

Nop tai So Xy du‘ng Ha Ngi

1. Don dé nghi chuyen quyén st dung dat d6i voi nha & xay
dung trén dt trdng trong khuén vién nha & cli thude s¢ hiru
nha nuwée(mau don theo phu luc Nghi dinh s6 30/2021/ND-
CP ngay 26/03/2021 cua Chinh phu vé sira dbi, bd sung
Nghi dinh sé 99/2015/ND-CP)

Mau 01

2. Ban sao Gidy chimg minh nhan dén hojic thé can cudc
céng dén hodc hd chiéu dang con gia tri hodc thé quin nhin
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cua ngudi d€ nghi mua nha &;

3. Trudng hop 1a vo chong thi phai co Glay dang ky két
hon. Truong hop chua két hén thi phai c6 gidy xac nhdn cda
UBND phuorng vé tinh trang hd nhan,

4. Don, gidy to, ban v& hoach dinh dién tich hoidc xac nhin
mua nha & xdy dung trén dat trong trong khuoén vién nha &
cii thudc sé hiru nha nudc

5. HO so ky thuat thira dat do Céng ty TNHH MTV
QL&PTN Ha Noi va Cong ty ¢6 tu cach phdp nhén vé do
dac dia chinh v&.

6. Quyét dinh phé duyét gid ban;

7. Dy théo Hop ddng mua ban nha (theo mau tai Phu luc s6
22 Thong tu s0 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia B
Xay dung);

‘M3u 02

8. Trudomg hop nguoi cé tén trong Gidy chirng nhén, d& Xuét
canh ra nudc ngodi thi phai ¢6 vin ban iy quyén (c6 xdc
nhin cia co quan cong chimg hodc ching thuc theo quy
dinh) cho cac thanh vién khic trong Giy chitng nhan viéc
dung tén mua nha &; néu cé thanh vién c6 tén trong Gidy
chirng nhén di chét thi phai ¢6 gidy chirng tit.

9. Trudng hop ¢o ten la thanh vién trong G1ay chirng nhén,
néu khéng muén tiép tuc dimg tén trén Gidy ching nhén,
phéi lam don khuéce tir quyén mua nhd & cii va dé nghi
khong ding tén trong Gidy chimg nhén;

10. Bén tinh gid ban nha & cii

11. T trinh, Céng van dé nghi ky Hop déng ban nha

4

12. Van ban bdo cdo khong ¢6 ngudn goc la nha chuyén
dung, nha cd, nha biét thy thudc danh muc khong dugce ban.
Vin ban g1a1 trinh hd so (néu hd so chdm g1a1 quyét).

13. Cac gidy 1o khéc ¢6 lién quan nhu Gidy chung tir, Gidy
iy quyén, Pon dé nghi, Gidy phép xay dung; Bién ban théa
thuén béan v& hoach dinh dién tich ... (néu co).

3.3 | S6 lwgng hd so
3.3.1 | Nop tai Céng ty TNHH MTV QL& PTN Ha Npi
02 bd
3.3.2 | Nop tai S¢ Xay dung Ha Nji
02 bo |
3.4 | Theoi gian xir ly |
45 ngay dugc tinh ké tir ngay Cong ty tlep nhén di hd so hop 18 theo quy iimh cho
dén khi S& Xay dung Ha Ni ky Hop dong mua ban nha & cii (khéng bao gom thoi
gian niém yét cong khai tai UBND cip x4 (néu c6), thoi glan ngudi mua nha thuc
hién nghia vu tai chinh va thdi gian céc co quan ¢6 thdm quyén thue hién cap Giy
ching nhén).
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
3.5.1 | Noi tiép nhin hé so

- B) phin tiép nhan hd so Céng ty TNHH MTV QL&PTN Ha N6i nhan hd so ciia

ngudi mua nha.

yl
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- B0 phan ti€p nhdn va trd két qua - S& Xy dung Ha Noi nhan hd so dé nghi cia
Coéng ty TNHH MTV QL&PTN Ha Néi va thuc hién ky Hop déng mua ban nha &

cil véi ngudi mua nha.

3.5.2

Noi trd két qué

B phén tiép nhin va tra két qua - S& X4y dyng Ha Nbi

3.6

Lé phi

Khoéng

3.7

Quy trinh xir ly céng viéc

1T

Trinh tir

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu
maw/Keét
qua

3.7.1

Tai Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Nji

Bl

Nop ho so:

Nguoi mua nha nop don va hd so chuyén
quyén st dung dit ddi voi nha & xady
dung trén dét tréng trong khudn vién nha
0 ¢l thudc s hitu nha nuéce tai by phén
tiép nhén hd so hanh chinh Céng ty.

Ngudi mua nha

Gi¢ hanh
chinh

Thanh
phan hd
so theo

muc
3.2.1

B2

Huéng din va tiép nhan hd so:

- B4 phén tiép nhén hd so hanh chinh cia
Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Néi
huéng dén, tiép nhan don va hd so .

+ Néu hd so chua ddy du, can bd tiép
nhén tra lai hé so va hudéng din dé nguoi
mua nha hoan thién, bd sung.

+ Néu hd so da day di noi dung theo quy
dinh, can b t1ép nhan viét phiéu nhan hd
80, Vao so dé theo doi, nhip trén may vi
tinh dé tdng hop bio c4o va theo ddi tién
do thuc hién;

- Cubi budi nhan hd so, BO phin tiép
nh4n hé so hanh chinh bao céo lanh dao
Cong ty va ban giao hd so cho Truong
Ban tiép nhdn ban nha Cong ty dé thyc
hién.

B¢ phan tiép
nhan ho so hanh
chinh Cong ty

B3

Truéng Ban ti€ép nhan ban nha Céng ty
phéan cong can bd thu ly ho so.

B¢ phén ban nha
Cong ty

Gi¢ hanh
chinh

(Phiu
s0 B2)

B4

Trudng hop hd so chua di diéu kién
(trong thoi gian 03 ngay) phai ¢6 van ban
thong bao ndi dung can bd sung cu thé
t&i ngudi mua nha, thoi gian bé sung hd
so khéng tinh vao thoi gian giai quyét.

Coéng ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi
chiu trach nhiém vé ngudn gde nha & ci,
dbi trong, didu kién nha & ci dugc mua
theo quy dinh (khéng c6 ngudn gbc 1a
nha chuyén ding, nha cd, nha biét thu

Cong ty TNHH
MTV QL&PTN
Ha Noi

Gid& hanh
chinh
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thudc danh muc khéng dugc ban; nha
dang c6 tranh chip, khiéu kién; nha bi
vuéng quy hoach); tinh phép 1y va tinh
chinh x4c ciia ho so.

B5 | Sau khi nhdn dugc don chuyén quyén st Céng ty TNHH

dung dat dbi v6i nha & xdy dung trén dit | MTV QL&PTN
trong trong khudn vién nha & ¢il thude sé Ha Noi
hiru nha nude, Cong ty cb _théng béo dé
niém yet cong khai tai bién sb nha va
UBND cap xd, phuong trong thoi han 30
ngay; Phéi hgp véi can b UBND phuong
lap bién ban thoi gian bat dAu va két thire
viéc niém yét tai bién s nha.
UBND x4, phuong ¢6 vin ban xac nhin
khong c6 tranh chap, khiéu kién, phu hgp
quy hoach va khéng vi pham cac cong
trinh ‘ha tang k¥ thudt ctia ngdi nha dbi voi
viéc chuyén quyén six dung dat ddi voi
nhd & x4y dung trén dit trong trong
kKhudn vién nha & cii thudc s& hiru nha
nuéc. Thoi gian niém yét cong khai
khéng tinh vao th&i gian thyc hign.

B6 | Xay dung thong 50 ban nha: Cong ty TNHH | Gio hanh
Ban t1ep nhén ban nha Céng ty td chic | MTV QL&PTN chinh
moi T chuyén vién lién nganh Thanh | Ha N6i, Cac S&: | (10 ngay)
phé bao gom cac Sé: Xdy dung, Quy | Xay dung, Quy
hoach kién truc, Tai nguyén va mdi | hoach kién tric,
trirdng, Tai chinh va Cuc thué Thanh phd | Tai nguyén va
di kiém tra thuc dia, ky bién ban xac | méi trudng, Tai
dinh céc théng sb ban nha &:; dbi tuong | chinh va Cuc
dugc mua, dia chi nha & duge ban va thué Thanh phd
didu kién dugc mua nha; hé s6 diéu
chinh dét &, gia chuyén quyén sir dung
dit, :

B7 | Bao c4o Héi dong xéc dinh gid ban nha & | Coéng ty TNHH | Gid hanh
(Héi dong XDGBNO): MTV QL&PTN chinh
- Trén co s¢ danh sach dbi tugng duoc | Ha Ndi, Cac S¢: | (10 ngay)

mua nha & va ho so dé nghi mua nha &
cli duge thiét 14p theo quy dinh. Céng ty
trinh S& Xay dung.

- S& X4y dyng kiém tra hd so va bdo céo
Ho6i déng XDGBNU Thanh phé xem xét:
+ Trudng hop dugc XPGBNO duyét du
diéu kién ban nha ¢ cii, S¢ Xdy dung bdo
cd&o UBND Thanh phd phé duyét quyét
dinh viéc ban nha 6;

+ Trudng hop khéng dugoc XDGBNJ
duyét du diéu kién ban nha & cfi, S& Xay

Xay dung, Quy
hoach kién tric,
Tai nguyén va
mdi trudng, Tai
chinh va Cuc
thué Thanh phd
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dung c6 Van ban gui don vi quan ly van
hanh nha & dé thong bao cho ngudi mua
nha dugce biét.

B8 | UBND Thanh phd ban hanh Quyét dinh | UBND Thanh | Gid hanh
phé duyét dbi twong, dia chi, don gia ban phd chinh
nhi & cfi, don gia chuyén quyen sir dung (5 ngay)
dht d6i vé6i céc treomg hop chuyén quyén
st dung dat déi véi nha @ xay dung trén
dat trong trong khuén vién nha & cii
thudc s& hiru nha nude.
B9 | Do v&, thiét 1ap HSKT thira dat: Gid hanh
Céng ty phdi hop véiCong ty ¢o tw cach chinh
phap nhan vé do dac Pia chinh kiém tra | Céngty cotu | (02 ngay)
tai thue dia, xac ldp céac canh thira cia | cach phip nhén
khudn vién dit chuyén quyen st dung, vé do dac Pia
lap hd so k§ thuat thira dét, trinh ky hd chinh
so k¥ thudt thira dit dbi voi truong hop | Cong ty TNHH
chuyen quyen sir dung dit lién k& hogc | MTV QL&PTN
chuyén quyén str dung dAt dbi voi nha ¢ Ha Noi
xdy dung trén dét tréng trong khudn vién
nha & ct thude s& hitu nha nude.
B10 | Tinh gi4 ban nha, kiém tra thAm dinh hd | Ban tiép nhan | Gio hanh
s0, du thao danh sach va hé so dé trinh | ban nha Cong ty chinh
S¢ Xay dung ky hop déng mua ban nha: TNHH MTV | (07 ngay)
- Cin ct Quyét dinh phé duyét d01 QL&PTN Ha
tuogng, dia chi, gid ban nha & cfi, Ban tiép Noi
nhin ban nhd Céng ty TNHH MTV
QL&PTN Ha Né6i chiu trach nhiém tinh
va ky vao Ban gia ban nha va gia dit
CQSD; Dy théo va ky nhdy vao Hop
ddng mua ban nha ¢ (theo Mau 02); Du
thdo To trinh, danh sich hd mua nha Mau 02
trinh Lanh dao Céng ty ky duyét;
- Lanh dao Céng ty kiém tra, ky Ban tinh
gia ban nha; ky nhay viao Hop ddng mua
ban nha & (theo Mau 02); ky To trinh,
danh sach h¢ mua nha giri S& Xay dung.
3.7.2 | Tai §¢ Xay dung Ha Nji
B11 | Nép hé so: Cong ty TNHH | Gi¢ hanh | Thanh
Céng ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi | MTV QL&PTN | chinh | phén hd
ndp truc tiép 02 bd hd so tai Bo phan tiép Ha Noi so theo
nhin va tra két qua 1a Chuyén vién cia muc
Phong QLN&TTBD - S& Xay dung 322
B12 | Huéng din va tiép nhan hd so: Bo phan tiép | Gio hanh
Chuyén vién cta Phong QUN&TTBD & | nhén va tra két chinh
"B phén tiép nhan va tra két qua” tiép | qua-S&Xay | (01 ngay)
nhén v4 huéng din Cong ty TNHH MTV dung.
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Quan ly va Phat trién nha Ha Noi.

B13 |- Chuyén vién cia Phong QLN&TTBD | Phong Quan ly
"Bo phin tiép nhan va tra két qua" viét nha va Thi
phiéu giao nh4n hd so hanh chinh bio trudng bit dong
cdao Trudng phong. san

- Truéng phong phin céng Phé Trudng
phong thu ly.

- Phé Truong phong phan ¢dng Chuyén
vién thu ly hd so.

B14 | Thu ly hé so: Phong Quénly | Gio hanh || Thanh

Chuyén vién phong QLN&TTBD thu ly nha va Thi chinh iphén hd
xem x¢t ndi dung hd so; Tiép nhan hd so, trrdng bat dong | (05 ngay) | so theo
vio sb theo dai va thAdm dinh hb so san muc 3.2

- Truong hop hd so diy di, di diéu kién
gidi quyét ban nha theo quy dinh Chuyén
vién thu Iy hd so hoan thién dyu thao
Hop . dong mua ban nha & cii; bdo céo
tham dinh hé so, trinh Phé Trudng
phong xem xét;

- Truong hop hd so khéng da didu kién,
yéu cau can bb sung thém théng tin vao
hé so, Chuyén vién thu ly dy thao vin
ban, bdo cdo Pho Truéng phong ky phé
duyét, trinh lanh dao S& ky van béan trd
hd so cho Cong ty yéu cdu hoan thién hd

so theo quy dinh.

B15 |- Trudmg hop ho so dung quy dinh: Pho Gi¢ hanh
Trudng phong ky bao cdo thim dinh hd chinh
50, trinh Truong phong xem xét, ky nhay (02 ngay)

Bdo cao thim dinh, Théng béo nép tién
mua nha va ky nhdy du thao Hop ddng
mua bén nha & cil;

Trudng phong ky Bao céo thidm dinh,
Théng bao ndp tién mua nha va ky nhay
du thdo Hop ddng mua ban nha & cii
trinh l&nh dao So.

- Trudng hop hd so khong ding quy dinh
Pho Trudéng phong ky trinh Trudng
phong ky nhdy vin ban dé trinh lanh dao

S& ky tra hd so;

B16 | Pho Gidm doc S& xem xét: Ph6 Giam doc | Gidr hanh
- Trudmg hop hd so dung quy dinh, ky Sé& chinh
duyét bdo cdo thim dinh hd so va Hep (02 ngay)

ddng mua ban nha & ci;

- Trudng hop hd so khong ding quy
dinh, ky vin ban tra lai hé so cho Phong
QLN&TNBDS.

B17 | Trd két qua: Vin phong S6- | Gio hanh








296

- Trueomg hop ho so duge duyét:chuyén
vién phong QLN&TNBDS giti Théng
bao (lan 1 hodc lan 2 néu sau 30 ké tir
ngay thoéng bao 1dn 1 ngudi mua nha
khéng ky Hop ddng mua ban nha), td
chirc k¥ Hop ddng mua ban nha & voi
ngudi mua nha va cdp nhat két qua da
xong thu tuc hanh chinh.

- Trudémg hop hd so khéng duoc duyét:
Phong QLN&TNBDS trd lai c¢6ng van
kém hb so cho "Bo phan tiép nhan va tra
két qua" @ tra cho Cong ty yéu ciu hoan
thién hd so theo quy dinh.

Phong QLN
&TTBDS

chinh
(01 ngay)

B18

Ngudi mua nha ky Hop déng mua ban
nha & ¢t thude s¢ hiru nha nuée va Nop
tién mua nha vao Ngan sach nha nuée.
Sau khi ndp tién mua nha vao Kho bac
Nha nuée, ngudi mua nha ndp lai chung
to hoa don mua nha cho can by Phong
QLN&TTBBS trong vong 30 ngay ké tir
ngay ky Hop ddng mua ban nha &.

Thoi gian nguoi mua nha khéng dén ky
Hop ddng mua ban nha hodc cham ndp
tién mua nha hodc cham ndp lai chiing tir
hoa don mua nha thi khdng tinh vao thoi
gian giai quyét hd so ban nha.

Ngudi mua nha

Gio hanh
chinh

B19

Chuyén vién thu 1y hd so Phong
QLN&TTBDS trinh va lanh dao phong
ky Van ban dé nghi Van phong Dang ky
dat dai cdp G1ay ching nhén quyén s
dung dat quyén s¢ hitu nha & va tai san
khac gn lién voi dét.

Léanh dao Phong QLN&TTBDS ky, trinh
Lanh dao So.

Phong QLN
&TTBDS
Pho Gigm dbc
S&

Gid hanh
chinh

Phiéu 56
06

B20

Sau khi Lanh dao S¢ ky Van bén dé nghi
cap GCN, Chuyén vién thu ly ban hanh
Cong van.

Phong QLN
&TTBDS
Phé Giam déc
S&

Gio hanh
chinh

B21

Chuyén vien  Phong QLN&TTBDS
chuyen hd SO dé _nghi Van phong Piang
ky dét dai cip Glay chirng nhén quyén sir
dung dat quyén s¢ hitu nha & va tai san
khac gan lién vl dét).

Néu c6 nhu cdu, ngudi mua sha duogc
nhén 01 b ho so tir S& Xay dung dé nop
truc tiép cho Van phong Dang ky dét dai.

Phong QLN
&TTBDS

Gio hanh
chinh

BIEU MAU
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4.1 Tqi Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Npi

1. Pon dé nghi chuyén quyén sir dung dat dbi voi nha & xdy dung trén dit trong trong
khuén vién nha & cii thudc sé hiru nha nuorc(mau don theo phu luc Nghi dinh s6
30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 ctua Chinh phu vé sira ddi, bd sung Ngh1 dinh sb
99/2015/NB-CP)

4.2 Tai S¢ Xay dung Ha Noi

Don @ nghi chuyén quyén st dung dat d8i v6i nha & xdy dung trén dat trong trong khudn
vién nha & cli thudc s& hitu nha nuoc(mau don theo phy lyc Nghi dinh s6 30/2021/NB CP
ngay 26/03/2021 cua Chinh phu vé sira dm bd sung Nghj dinh sb 99/2015/ND- CP)

Du th&o Hop déng mua ban nha (theo miu tai Phu luc sé 22 Théng tu s6 19/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 cua By Xay dung); Mau 02

Hé thong bleu mau theo co ché mét cira, mdt cira lién théng dugc ban hanh kém theo
Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ‘ngay 23/11/2018 gbm:

| - Phiéu tlep nhén hd so va tra két qua ;

- Phiéu kiém soét qua trinh gidi quyét hd so (duoc luu tai Phong chuyén mén);

- S6 theo ddi két qua xir ly cdng viéc;

- 56 thdng ké két qua thyre hign TTHC.

Phiéu giao, nhan hd so giai quyét thi tuc hanh chinh
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QT-37. Quy trinh nha & hinh thanh trong twong lai

1

MUC PICH '

Quy dinh vé tri‘nh tu, ndi dung thye hién viéc xin chip thuan nha & hinh 'thénh trong
tuong lai du diéu kién kinh doanh theo quy dinh cia Luat Kinh doanh bat dong séan
ndm 2014.

2 PHAM VI
Quy trinh nay huéng din vé hé so xin xac nhan nha & hinh thanh trong twong lai du
didu kién kinh doanh theo quy dinh cta Luat Kinh doanh bét dong san nam 2014
trén dia ban Thanh phé Ha N&i thudc tham quyén ciia S& XAy dung,
3 | NQIDUNG QUY TRINH
3.1 | Cosé phaply
- Can cir Luat Nha & s6 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014;
- Cin ctr Luat kinh doanh bit dong san sé 66/2014/QH13 ngay 25/11/2014:
- Can ctr Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 cta Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mét s& didu cia Ludt kinh doanh bit dong san;
- Can cir Nghi dinh 56 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb didu ctia Ludt Nha &;
- Théng tu 6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia B$ Xay dung.
3.2 Thanh phén hé so Bin Bin saoy
chinh chirng thwe
1.Van ban d& nghi xin xac nhin nha & due diéu kién dua X
vao kinh doanh theo quy dinh ctia Luat Kinh doanh bét
dong san nam 2014.
2. Gidy to vé& quyén sir dung dat; X
3. Ho so dy 4n; X
4. Thiét ké ban vé thi cong da duoc cip thim quyén phé X
duyét;
5. Gidy phép Xay dyng cong trinh d6i véi trudng hop X
phai co G1ay phep xdy dung cong trinh
6. Gidy to vé& nghiém thu viéc hoan thanh hang muc X
mong cdng trinh.
3.3 | S0 Iwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xiy ly
15 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B phén tiép nhan va tra két qua - S& X4y dung Ha Noi
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy c6ng viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu
mawKét qua
Bl | Nop hd so: Chia ddutur | Gidhanh | Thanh phin
Nop truc tiép 01 bd hd so tai Bd phén chinh hd so theo
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tiép nhan va tra két qua - S¢ Xay dung
Ha N&i

muc 3.2

B2

Hudng dan va tiép nhén hé so: (1 ngay)
- Can bd "B9 phén tiép nhan va tra két
qua" tiép nhan va hudéng dan chi diu tu
vé nodi dung hd so:

+ Néu hd so chua dy do, cén bd tlep
nhan tra lai hd so va huéng din chi dau
tu hoan thién, b sung.

+ Néu hé so da déy di ndi dung theo
quy dinh, c4n bd tiép nhén viét phleu
nhén hé so va hen ngay tra két qua hd so
(dugc thé hién trong Piéu 9 Théng tu
09/2015/TT-BXD). Théi han tra két qua
cho dbi tuong ¢ thé thay ddi trong
trudmg hop, bé sung ndi dung hé so ddy
du theo quy dinh.

- Cudi budi nhan, can bd "B phin tiép
nhén va tra két qua” viét phiéu giao nhan
hé so hanh chinh. Trudng bd phan tiép
nhn Ky giao nhan v&i phong chuyén mon
va chuyén hd so lén Phong QLN&TTBD
dé Truéng phong phén cong can b thu ly.

B6 phén tiép
nhin va tra
két qua - S&
Xay dung.

Gi¢ hanh
chinh

B3

Truong phong phéan cong cin bo thu ly
hd so. (1 ngay)

Phong Quaén
ly nha va Thi
trudng bét
ddng san

B4

Thu 1y ho so:

Can b6 thu ly xem xét noi dung hé so;
Tiép nhén ho so, vao s6 theo ddi va tham
dinh hd so(11 ngay)

- Tru'orng hop hé so dly du, du didu kién
giai quyét theo quy dinh, can b thu ly
hd so hoan thién viin ban tra 13i trinh
Truéng phong xem xét;

- Truomg hop hd so khong du didu kién,
y€u cau cin bd sung thém thdng tin vao
hd so, can bo thu 1y bao cao Trudng
phong ky vin ban dé nghij bd sung hé so,
sau do sé g1ao lai cho "B0 phan t1ep nhén
va tra két qua’ ' dé tra lai hodc yéu clu
hoan thién hd so theo quy dinh .

Phong Quén
1y nha va Thij
trudng bét
dong san

Gio hanh
chinh

Thanh phén
hd |SO’ theo
muc 3.2
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B5

Trudng phong xem xét (01 ngay):

- Trudmg hop hd so ding quy dinh,
Duyét, ky bdo cao thim dinh hd so, trinh
Phé Giam dbc S& xem xét, ky vin ban
tra 101 theo quy dinh;

- Truémg hop hd so khdng ding quy
dinh, ky vin ban tra hd so, trinh lanh dao
S& ky: can bo thy ly giao lai cho "B
phan tiép nhén va tra két qua” dé tra lai

hoiic yéu cau hoan thién hé so theo quy
dinh .

Phong Quan
1y nha va Thi
trudng bat
dong san

Gio hanh
chinh

B6

Phé Giam dbc S& xem xét (01 ngay):

- Trudmg hop hd so ding quy dinh, duyét
bao cdo thim dinh hd so va ky van ban
tra 161 theo quy dinh.

- Truomg hop hé so khéng ding quy
dinh, ky viin ban tra 16i khéng du diéu
kign, giao Phong QLN&TNBDS g1a0 lai
"B¢ phéan tlep nhan va tra két qua” aé tra
lai hodc y8u cAu hoan thién hd so theo
quy dinh.

Phé Giam
dbc S&

Gid hanh
chinh

B7

Bo phén tiép nhén va tra két qua moi cha
dAu tu dén nhén két qua hodc giri qua
dudng buru dién.

(01 ngay);

Phong
QLN&TTBD
S va B6 phan
tiép nhén va
tra két qua

Gio hanh
chinh

BIEU MAU

Heé thong biéu miu theo co ché mét cira,
mot cua lién thong duge ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 gom :

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra
két qua

- Phiéu kiém sodt qud trinh giai
quyét hd so

- 86 theo doi két qua xir ly cong
viéc

- S6 théng ké két qua thuc hién
TTHC
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QT-38. Thué nha & cong vy thudc thim quyén quin ly ciia Uy ban nhén dan cip

tinh
1 |MUCDICH
Quy dinh vé trinh tyr, noi dung thuc hién Thué nha & cong vu trén dia ban Thanh
phd Ha Nai.
2 PHAM VI
Quy trinh nay hudng dan v& trinh tu thue hién thué nha & céng vu trén dia ban
Thanh phd Ha Noi thuc thim quyén ctia S& X4y dung.
3 NOI DUNG QUY TRINH
3.1 |Coséphiaply
1. Ludt Nha & ngay 25 thang 11 nam 2014;
2. Nghi dinh s6 99/2015/Nb- -CP ngay 20/10/2015 cua Chinh pht quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Nha o Nghj dinh s6 30/2021/ND-CP
ngdy 26/3/2021 ctia Chinh phu, |
3. Quyet dinh s6 27/2015/QD-TTG ngay 10/7/2015 cua Thu twdng Chinh phu vé
tiéu chuén nha & cong vu;
4. Cin ctr Théng tir s6 09/2015/TT-BXD ngay 29/12/2015 cia By Xay du'ng vé
Huéng din quan ly sir dung nha & cong vu;
5. Can ctr Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dvng
huéng din thyc hién mot sé ndi dung cda Luit Nha & va Nghi dinh s6
99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mdt s6 didu ciia Luat Nha &;
3.2 Thanh phan hé so Ban Ban $a0
chinh holﬁc
photo co
ban thinh
aé adi
chleu
1. Bon d8 nghi thué nha & cdng vu (theo mau Phu lyc s6 | Biéu {
01) da c6 xac nhin clia co quan dang truc tiép quan Iy | mau '
can bj, cdng chirc vé thuc trang nha & quy dinh
tai Khoan 2 Piéu 32 ciia Luft Nha & nim 2014,
2. Ban sao Gidy chimg minh nhén dén hodc thé can cude X
cong dan hodc ho chiéu dang con gié tri hodc thé quén
nhan ciia ngudi dé nghj mua nha &;
3. Trudng hop 1a vg chong thi phai ¢6 thém ho khau gia X
dinh hojc Glay dang ky két hén;
4. Ban sao quyét dinh bd nhiém, didu dong, luin chuyén X X
cOng tac co xac nhgn cua co quan ra quyét dinh hoac co
quan dang trirc tiép quén Iy cén bd, cong chirc.
5. Gidy to chimg minh da tra lai nha & cong vu da sur X
dung trudc day (néu c6). :
3.3 | Sb lwgng ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xé ly
20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhin vi tri két qua
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B phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Xay dung Ha Noi

3.6

Lé phi

Khéng

3.7

Quy trinh xit 1y cong viée

TT

Trinh tur

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu
maw/Két
qua

Bl

Nop ho so:

Nop trire tiép 01 b hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua -
S& Xy dung Ha Noi

Dbi trong thué nha &
cbng vu

Gid hanh
chinh

Thanh
phin hd
5o theo
muc 3.2

B2

Hudéng dan va tiép nhén ho so:
(1 ngay) ,

- Can b "Bd phin tiép nhan va
tra két qua” tiép nhan va huéng
dan d01 tuong thué nha & cong
vu vé noi dung hé so:

+ Neu hd so chua day du, can
bo tiép nhan tra lai hd so va
huéng dan dbi tuong thué nha &
¢ong vu hoan thién, bd sung.

+ Néu hd so di diy di ndi dung
theo quy dinh, can bo tiép nhan
viét phiéu nhin hd so va hen
ngay tra két qua hd so (dugc thé
hién trong Pidu 9 Théng tu
09/2015/TT-BXD). Thoi han tra
két qua cho dbi twong c6 thé
thay ddi trong trudong hop, bd
sung ndi dung hd so ddy di theo
quy dinh.

- Cubi bu01 nhén, can b "Bo
phén tlep nhin va tra két qua"
viét phiéu giao nhan hd s0 hanh
chinh. Trudong bd phan tiép nhan
ky giao nhan véi phong chuyén
mén va chuyén hd so [én Phong
QLN&TTBP dé Phé Trudng
phong phén cong can bd thy Iy,

Bo phén tiép nhén va
trd k¢t qua - S& Xay
dung.

Gio hanh
chinh

B3

Phé Truéng phong phén cong
can bd thu ly ho so. (1 ngay)

Phong Quan ly nha
va Thi trudng bat
dong san

B4

Thu 1y hé so:

Can bd thy Iy xem xét ndi dung
hd so; Tiép nhan hd S0, Vo sd
theo ddi va thAm dinh hd so(04
ngay)

Phong Quan 1y nha
va Thi trudng bat
dong san

Gid hanh
chinh

Thanh
phéan hé
so theo
muc 3.2








303

- Trudng hop hé 0 ddy du, dd
diéu kién giai quyét theo quy
dinh, cdn bd thu Iy hd so hoan
thién T& trinh va Dy thao Quyét
dinh trinh UBND Thanh phd
trinh Phé Trudéng phong xem
xét;

- Truomg hop ho so khong du
diéu kién, yéu cdu cin bd sung
thém thong tin vao hé so, can bd
thy ly bdo cdo Phd Trudng
phong ky phé duyét Phiéu tra ho
so, sau dé s€ giao lai cho "Bd
phan tiép nhan va tra két qua" dé
tra lai hodc yéu ciu hoan thién
hd so theo quy dinh .

B5

Ph6 Trudng phong xem xét (01
ngay): X

- Truong hop hd so ding quy
dinh,

Duyét, ky bdo cao thim dinh hd
so, trinh Phé Giam dbc S& xem
xét, ky To trinh va dy thao
Quyét dinh;

- Trudng hop hd so khong ding
quy dinh, ky Phifu tra hd so,
chuyén lai can bd thu ly giao lai
cho "B¢ phéan tiép nhan va tra

két qua” d¢ tra lai hodc yéu cdu |

hoan thién hé so theo quy dinh .

Phong Quan ly nha
va Thi trudng bat
dong san

Gid hanh
chinh

Bé

Phé Gidgm doc S& xem xét (01
ngay): .

- Trudmg hgp ho so ding quy
dinh, duyét bao cdo thim dinh
hé so va ky Té trinh kém Dy
thao Quyét dinh va tra hd so cho
Phong QLN&TTBDS dé ban
hanh va gt trinh UBND Thanh
phd.

- Trudng hop hd so khong ding
quy dinh, tra lai hd so cho Phong
QLN&TNBBDS kiém tra lai hoic
giao lai cho "B$ phén tiép nhan
va tra két qua" @& tra lai hojc
yéu ciu hoan thién hd so theo
quy dinh.

Pho Giam ddc S&

Gid hanh
chinh

B7

UBND Thanh pho xem xét, phé
duyét ban hanh Quyét dinh (7

UBND Thanh phd
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ngay). ]

Sau khi cé két qua cua UBND
Thanh phd, S& Xay dung Ha
Noi ¢6 vin ban théng bao dén
d6i trong thué nha & cong vu va
Congn ty TNHH MTV Quan ly
va Phat trién nha Ha Noi thuc
hién viéc Ky Hop ddng thué nha
& cong vu.

B8

Tra két qua: Sau khi c6 két qua
ctia UBND Thanh phd, S¢ Xay
dung Ha Noi c6 vin ban thong
béo dén dbi twong thué nha &
cong vu va Coéng ty TNHH
MTV Quan Iy va Phét trién nha
Ha Nai thue hién viéc Ky Hop
dong thué nha & cong vu. (4
ngay)

Pho6 Gidm dbc S
Phong QLN&TTBDS

B9

B phan tiép nhan va tra két qua
moi déi tuong thué nha & cong
vu dén nhin két qua hodc gui
qua duong buu dién.

Phong QLN&TTBDS
va B phén ti€p nhén
va tra két qua

Gid hanh
chinh

(01 ngay),
Biéu miu:

Pon dé nghj thué nha & cOng vu

S6 thong ké két qua tha tyc hanh chinh

Phiéu theo dbi qua trinh x 1y cong viée

Phiéu ban giao két qua

Phiéu giao — nhan hd so giai quyét tha tuc hanh chinh
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MAU BON BE NGHI THUE NHA G CONG VU [
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 09/2015/TT-BXD ngay 29 thdang 12 ném 2015 tiia Bé
trudng B Xdy dung)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

DON BE NGHI THUE NHA & CONG VU
Kinh giri: ..o (*)

Chd & hignnay:...........ooooviviiiiienes T
Dang & thué o Dang & nha khach o Dang & nho o

Hién dang cdng tdc tait. ..o
Chire vu: ..o s phu cdp chite v:......oooooo
Pignthoai: ............................. Email........o..oo
Hién nay t6i chua ¢6 nha & (chwa cé nha & thudc s& hiru clia minh, chua dugc mua, thué,
thu€ mua nha & x4 hoi) tai noi dén cOng tac.

T6i 1am don nay dé nghi co quan ........ xem x¢€t cho ti duge thué nha & cong vu va
cam doan chip hanh diy du cac quy dinh cia Nha nuéc vé thué, st dung nha & céhg vu
(S6 thanh vién trong gia dinh & cong 1a: .......... .. nguoi).
Kém theo don ndy la ban sao Quyét dinh . ) ‘ |
SO ..oe.uus ngay .../ ..../....cua ... veviéc bo nhiém hodc/va didu djng,
luan chuyén cOng tac.

T6i cam doan nhitng 101 khai trong don la dang sur thue va chiu trach nhiém vé nhifng
101 khai cia minh tru6e phap lujt./.

.........
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QT-39. Cho thué nha & sinh vién thugc s& hitu nha nwéc

1 | Muc dich:
Quy trinh nay quy dinh thdng nhét trinh tu thuc hién trong viée tiép nhan, xur Iy
thu tuc cho thué nha & sinh vién thudc s& hitu Nha nudec.
2 | Pham vi:
- Ap dung d6i v6i td chirc, ca nhan c¢6 nhu cau thyc hién tha tuc cho thué nha &
sinh vién thudc s& hiru nha nudec.
- Can bd, cdng chire, vién chire thudc Ban Quan 1y cac cong trinh nha & va cong
s& drge phan cip quan 1y, bd phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.
3 | Noi dung guy trinh
3.1 | Co sé phap ly
- Luat Nha & s6 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014;
- Nghi dinh 99/2015/NB-CP ngiy 20/10/2015 cta Chinh phu v& quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét sb didu cia Luat Nha &;
- Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/3/2021 ctia Chinh phu stra ddi, bd sung
mot sb diéu ciia Nghj dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cia Luét Nha &
- Théng tu 56 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bo Xay dung huéng din
thye hién mdt s6 ndi dung ctia Lust Nha & va Nghi dinh sé 99/2015/ND-CP ngay
20 thang 10 nam 2015 ciia Chinh pha v& quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh
mdt s§ didu ciia Luét Nha 6.
3.2 | Thanh phin ho so Ban Ban sao
chinh/
file
chyp tr
ban
chinh
- Pon d& nghi thué nha & sinh vién. X
- CMND/CCCD X
- Gidy td chimg minh 1a d6i twong uu tién (Néu cb)
3.3 | S0 lwong hé so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
Khéng qua 30 ngay ké tir ngay ké tir ngay co quan tiép nhén hd so nhan di hd so
hop 1€
3.5 | Noi nhin va tra két qua
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B phén tiép nhan va tra két qua tha

tuc hanh chinh:

- Co s& 1: Tang 1 Toa nha CT3, Khu nha & Téi dinh cu ao Hoang Céu, phuong

O Chg Dira, quan DPéng Pa, Ha Nbi

- Co s6 2: Ban Quan ly céc cong trinh nha ¢ va cong s0, dia chi: Téing 1 DN4 -
Khu nha & sinh vién M§ Dinh II - Duong Nguyén Co Thach - quin Nam Tir

Liém, thanh phb Ha Noi

- Co s6 3: Ban Quan ly cdc cong trinh nha & va cong sé, dia chi: Ting 2 nha A6
Khu nha & sinh vién Phdp Vén - T Hi¢p, Khu d6 thi méi Phép Van - Ta Higp,

thanh phb Ha Noi
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xt¥ ly céng viéc i
- X A1 4
T Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian B‘e“cﬁ‘lz?‘/ket
Don dé ﬁghi
thué nha ¢
Co quan, td chirc, c4 nhan ¢6 nhu Té chire, c4 sinh vien
3 A 1 a 4R . 12 AP . -CMND/CCCD
cdu chuan bj va ndp day du ho so nhén cé dé Khi co I
B1 . . 3 LA . N - Gidy t&
theo quy dinh tai muc 3.2 vé bd nghi thuc nhu ciu X .
phén tiép nhén va tra két qu hién TTHC ching minh
: : i thudc dc")i;
tugng wu|tién
(néu cé)
Can b, cong chure, vién chue B
phéan TN&TKQ tiép nhén hd so cua
co quan, td chirc, ca nhin c6 trach
nhlem‘ Xem Xxét, 1{1em tra tinh chinh
xac, déy du cua hé so: . ]
a) Truong hop hd so chua diy du, - Phiéu huréng
chua chinh xac theo quy dinh, can dan va I‘ltoan
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhén thi€n ho so
hd so phai huong din dai dién co
quan, t& chuc bb sung, hoan thién P
3 . N B¢ phén tigp .
ho so theo quy dinh va néu rd 1y do A 1 ngay
B2 % "X A A 2 nhin va tra . .
theo mau Phi€u yéu cau bo sung, két qua lam viée

hoan thién hd so;

b) Truwong hop tir chdi nhén hé so,
cén bo, cong chire, vién chirc tiép
nhin hé so phai néu 151y do theo
mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so
thi tuc hanh chinh;

¢) Trudmg hop hd so diy du, chinh
xac theo quy dinh, cén bg, cong
chire, vién chirc tiép nhin hd so va
lap Gidy tiép nhin hd so va hen

- Phiéu tir
chéi tiép nhén
giai quyét ho
SO '

- Gidy tiép
nhén hd so va
hen ngay tra
két qua








308

ngay tra két qua

B6 phén tiép o
nhén va tra Phiéu kiém
Ban giao ho so vé phong chuyén két qua ban I ngay | soat qua trinh
mon giao cho lam viéc | gidi quyéet ho
phong chuyén | Trong do: | so
mon
- D61 voi ho so ti€p nhan & Tang 1
Toéa nha CT3, Khu nha ¢ Téi dinh 1/2 ngay
B3 | Cwao Hoang Cau:B§ phan ) lam viéc
TN&TKQ chuyen truec t1ep trong B4 phan tiép ]
ngay lam viéc hodc chuyen vao diu nhan va tra Phiéu kiém
gio ngay lam viée tiép theo dbi véi két qua ban sodt qua trinh
trudng hop tiép nhén sau 15 gid giao cho giai quyét ho
hang ngay phong chuyén | 1 ngay |so
- Dbi v6i hd so tiép nhan & 2 khu mdn lam viée
nha sinh vién M§ Dinh va Phap
Van: 01 ngay
. : NPy . | Phiéu kiém
Lath df‘l °p hong ChP ven mon t1epn Phong chuyén 1 N ) soat qua trinh
nhén hd so, phin cong cho can bg, o lam viéc i i hd
cong chirc, vién chirc thue hién Trong do: for quy
- Dbi v6i ho so tiép nhan & Tang 1 12 ned
B4 |Toanha CT3, Khu nha & Tai dinh cnsay
lam viéc | Phiéu kiém
cu ao Hoang Cau: 1/2 ngay Phone chuva +t qud trinh
- Di v6i hd so tiép nhan & 2 khu nli i:nuycn | nod S?e’?i quaé tr Ih(;)
nha sinh vién My Dinh va Phap © Jneay o slaiquy
A N lam viéc | so
Vén: 01 ngay :
Xem xét, tham dinh ho so:
Can b(f),‘vién chirc duge phén cong
thu 13"/ ho so }ién hanh tl}ém dinh:ﬂ
1. D61 v6i ho so qua thiam tra, tham 14 1o
dinh chua da diéu kién/khong du lémn\%ié)é
didu kién giai quyét: “" | - Phi€u kiém
- H6 so khong du didu kién: Soan A A soat qua trinh
, n . Toa o . Can bJ, cong o
thao thong bao Ho so khong da N gidi quyét ho
3 chirc vién
B5 | diéu kién thué nha. . SO
chirc clia
- Ho so cha du didu kién giai hone chuvén
quyét, phong Chuyén mén tra lai hd P rgn an Y - Thong bao
so kém theo théng bio bing vén © v€ viéc ho so
ban va néu rd ly do, ndi dung cin khong du diéu

bd sung theo mau thong bao vé vice
b6 sung hd so dé gri cho t chirc,
cd nhidn thong qua B phén
TN&TKQ. Théi gian théng bao tra

kién thué nha

- Théng bao
vé viéc bb
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lai ho so khong qua 05 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, trix
truong hop phédp ludt chuyén nganh
cO quy dinh cy thé vé thii gian.
Thoi han gidi quyét dugc tinh laj tir
dAu sau khi nhan du hd so

2. Péi véi hd so qué han giai quyét,
trong thoi han chdm nhit 01 ngay
truée ngay hét han, phong Chuyén
mén phai théng bio bing vin ban
cho B phan TN&TKQ va gui vin
ban xin 13i td chire, ¢4 nhan, trong
do ghi rd ly do qua han, thoi gian
de nghi gia han trd két qua theo
mau phleu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua. Viéc hen lai ngay tra
két quéa dugc thue hién khong qua
mdt 1in

sung hod so

- Vian ban xin
161 dbi v6i hd
so giai quyét
qua han va
hen lai thoi
gian tra két
qua

3. Dm v6i hd so di didu kién giai ‘
quyét: Gin mi hd so, soan thdo - Hop dong
thong bao ‘ho so du didu kién thué thué nha
nha, hgp dong thué nha
Hoan Ehién hé so, théng bao ‘H(”) Cén bb. con ‘
B6 | so di didu kién thué nha, Hop ddng D0 CONE .| Hop dbng
A oA sl 1m . chirc, vién 03 ngay A L
thué nha trinh lanh dao phong xem . coa | g o2 | thué nhal
6t chuc thu ly ho | 1am viée ‘
so
Lanh dao phong xem xét h‘(‘") 50
+ Ny ha A Lo LA .
~Neu hd so hop lc’ ky ho so trinh Lanh dao ‘
B7 lanh dao Ban xem xét hon 03 ngay
+ N€u hé so khong hop 1€ chuyén Chp ong lam viée | Hb so dmh
A . . . uyén mén
12_111 can bg, cong chirc, vién chic kém
tham dinh, néu ré ly do ,
- Théng béo
vé viéc ho so
Lanh dao Ban xem x¢t hé so va phé | - . 05 ngay | dua diéu kien
B3 duyét két qua cho t chire, ¢4 nhan Lanh dao Ban lam viéc | thué€ nha |
- Hop dong
thué nha I
Ticp nhén, nhén ban va chuyén tra ? ‘
két qua gidi quyét cho bd phan TN Thong béo ve
& TKQ ) ) Can b, cong viéc ho so du
- D61 véi ho so tiép nhédn ¢ Tang 1 chire, vién 02 e dieu kién thué
B9 | Toa nha CT3, Khu nha & Tai dinh | chirc thu 1y hd 12 88Y | nha
) 3 X . am viéc
cr ao Hoang Cau: 01 ngay so phong

- Déi v6i hé so tiép nhén ¢ 2 khu
nha sinh vién My Dinh va Phip
Vian: 02 ngay

Chuyén mon

Ir
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B10

Tra két,qué cho 16 chire, ¢4 nhan
theo gidy hen. BPTN&TK(Q

theo gidy Hop dbng
hen thué nha

Bll

Cé nhén, t6 chirc dong tién thué nha

To chire, ca

nhan c6 d& | Giy hanh | 9P dong

theo hop déng . thué nha cho

Ky hop déng thué nha

nghi thye chinh

hién TTHC sinh vién

Biéu mau

01.
02.
03.
04.
05.
06.
07.
08.

09.

Pon dé nghi thu€ nha & sinh vién

Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua

Phiéu huong dan va hoan thién hd S0

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Thong bao ve viéc bd sung hd so

Théng bao vé viéc hd so da didu kién thué nha

Théng bao vé viée hd so khong du diéu kién thué nha

Vian ban xin 16i @i v6i hd so giai quyét quéa han va hen lai thoi gian tra
két qua

Hop ddng thué nha & sinh vién
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QT-40. Quy trinh hd tro ngudi hoat dong cich mang tir trwée cich mang Thang
Tam ndm 1945 cii thién nha &

1

MUC DICH

Quy dinh vé trinh ty, ndi dung thuc hién Quyet dinh sb 117/2007/Qb- TTg ngay
25/7/2007 ciia Thi teéng Chinh phu vé sira 481 bd sung mot sb didu coa Quyet dinh
sb 118/TTg ngay 27/02/1996 ve viéc hd trg ngudi ¢é cong véi Cach mang cdi thién
nha ¢ va Dleu 3 Quyét dinh sb 20/2000/QD- -TTg ngay 03/02/2000 ctia Thi tuéng
Chinh phti v& h3 trg ngudi hoat ddng cach mang tir trude Cach mang Thang 8/1945
cdi thién nha & trén dia ban Ha Noi.

PHAM VI o ) N
Quy trinh nay huéng dan ve trinh ty, thi tuc ho so thuc hién hé trg ngudi hoat dong

cach mang tir trude Cach mang Thang 8/1945 cai thién nha & trén dia ban Ha Noi.
NOI' DUNG QUY TRINH ‘

Co s& phap ly

1. Quyet dinh sb 117/2007/QDb-TTg ngay 25/7/2007 cia Thu twéng Chmh phu vé
stra d6i bd sung mot sé didu cia Quyét dinh sé 118/TTg ngay 27/02/1996 ve viée ho
tro ngudi c6 cong véi Cach mang cai thién nha & va Dleu 3 Quyet dinh sb
20/2000/QD-TTg ngay 03/02/2000 cta Thi tuéng Chinh pha vé hd tro n@um hoat
dong cach mang tir trude Cach mang Thang 8/1945 cai thién nha &, ;

2. Cén cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thyc
hién cor ché mét cura, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

3. Quyet dinh s 4206/QD-UBND ngay 17/9/2021 ciia UBND Thanh phé Ha Noi
vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc niing quan ly nha
nu6e cia S Xy dung;

4. Van ban s6 1787/BXD-QLN ngay 16/8/2007 cia B$ Xay dung vé viée trlen khai
thyc hién Quyét dinh s6 117/2007/QD- -TTg ngay 25/7/2007 cia Thu tu’o"ng Chinh
phu; -

5. Vén ban s6 87/BXD-QLN ngdy 01/10/2008 cua Bé Xay dung vé viéc tra 1o
Cong vin s 1049/XD-B61 ngay 13/6/2008 ciia S& Xay dyng; ‘[

6. Vian ban s& 5235/UBND-DCNN ngay 25/9/2007 cia UBND Thanh pho Ha Noi
vé& viée trién khai thuc hién Quyét dinh sé 117/2007/QD- -TTg ngay 25/7/2007 cia
Thu tudng Chinh phu;

7. Huéng dén sé 5946/HDLNL: TNMT-LDTBXH ngay 30/11/2007 ctia Lién 5¢: tai
nguyén Mobi truomg va Nha dat-Lao dong Thuong binh va X4 hoi vé thit tuc hd so
thuc hién Quyét dinh sb 117/2007/QD-TTg ngay 25/7/2007 ctia Thi tuéng Chinh
phu;

32

Thanh phin ho so Ban chinh Ban sao
hoiic photo
¢6 ban
chinh aé déi
chiéu

1. Bon dé nghi hd trg cai thién nha & (c6 xac nhan | Bidu mau |
cua Thu trudng co quan dang cdng tac hodc lam tha | BM.29.01
tuc nghi ché d6 hoac dia phuong quan ly) (Ban hanh
kém theo Huéng dén sé 5946/HDLN:TNMT-
LDTBXH ngay 30/11/2007 cia Lién S&)

2. Gidy cam két Bi€u miu
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(D61 v6i trudng hop co quan cdng tic trude day do | BM.29.02
giai thé hodic co quan méi sép nhédp khong luu tri hd
so hodc trurong hop nguoi gia yéu ¢ xa khong vé co
quan cii ldy x4c nhén....) (Ban hanh kém theo Hudng
din  s6  5946/HDLN:TNMT-LBPTBXH  ngay

30/11/2007 cia Lién S&)

3. Gidy x4c nhan (do S& Lao dong Thuong binh va X
X4 hoi Ha Néi cép)

Trudng hop can bé Tién khéi nghia d6 duge S& Lao
dong Thuong binh va Xa héi cdp Gidy xac nhan hoat
dong cach mang Tién khéi nghia d6 st dung dé duge
mien giam tién sur dung dat khi mua nha theo Nghi
dinh s6 61/CP, Quyét dinh s6 118/TTg va Quyét dinh
sé 20/2000/QD-TTg thi khoéng dugc thu'c hién theo

quy dinh nay.
4. H6 khiu photo
5. Gidy t& vé nha &, dat & dang sir dung: & nha tu photo
nhin (chua dugc & nha Nha nudc) hodc duoc thué
nhung d4 tra lai cho Nha nuée (ddi véi déi teong do
dugce ¢ thué nha thudc s& hitu Nha nude nhung da tra
lai cho Nha nwoc) hodc Gidy tor ching minh chua
duge midn gidm tién st dung dat & (d6i voi dbi tuong
d6 dugc Nha nudc giao dit dé 1am nha &).
3.3 S6 lwong hd so
01 bd
3.4 Thei gian xiv ly
39 ngay ké tir ngay nhén dit hd so hop 18
3.5 Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phén tiép nhén va trd két qua - S& Xay dung Ha Noi
3.6 L€ phi
Khong
3.7 Quy trinh xi¥ ly cong viée
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu
mAw/Két qua
BT | N¢p ho so: Déitugng hd | Gidhanh | Thanh phan
Péi turong duge ho trg ndp truc tlep trg chinh hd so theo
01 bd hd so goc tai BO phan tiép muc 3.2
nhan va tra két qui - So Xdy dung
Ha Néa.
B2 | Hudng dan va tiép nhan hd so: Bo phan tiép | Gid hanh
- Can bd "B6 phén tiép nhan va trd | nhan va tra chinh
két qua" tiép nhan va huéng din dbi | két qua- So
trong vé ndi dung ho so: Xay dyng.
+ Néu hd so chwa diy di can bo tiép
nhan trd lai hd so v huong din dé
dbi twong hoan thién, bd sung.
+ Néu hd so do diy dé noi dung
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theo quy dinh, cdn bd tiép nhdn viét
phiéu nhan ho so va hen ngay tra két
qué hé so. Thoi han tra két qua cho
ddi tugng c6 thé thay dbi trong
truong hop dbi tugng phai giai trinh,
bd sung ndi dung hd so diy du theo
quy dinh.

- Cu01 budi nhén, cin bod "Bé phén
tiép nhan va tra két qua" viét phiéu
giao nhan ho so hanh chinh. Truéng
bo phan tiép nhin ky giao nhin vdi
phong chuyén mén va chuyen hd so
lén Phong QLN&TTBD dé Trudng
phong phén cong can b thu ly.

(01 ngay)

B3

Thu 1y hé so:

Can b thu ly xem xét ndi dung ho
s0 cua abi tuong; Tép hop hd so, vao
50 theo ddi, 1ap danh sach, soan thao
T&  trinh, Dy thao Quyét dinh cta
UBND Thanh phé c6 danh séch kém
theo, t6 chirc moi Lién nganh (So
X8y dung — Sé& Lao dong Thuong
binh va X4 hoi) hop dé xét duyét hd
$0.

Phong QLN
&TTBDS

Gio hanh
chinh

(8 ngay)

Thanh phan
ho s theo
muc 3.2

B4

Xét duyét hd so hd tro:

- Truomg hop hd so ddy du s& dugce
Lién nganh duyét va dbng trinh
UBND Thanh phd ban hanh Quyét
dinh duyét danh séch hd trg cho dbi
tugng.

- Trudng hop hd so khéng du diéu
kién Lién nganh khong duyét, Lién
nganh yéu ciu can bd sung thém
théng tin vao hd so dugc ban giao lai
cho Phong QLN&TTBDS, can b
thu ly hé so s& giao lai B phan “mot
clra” dé tra lai hodc hoan thi¢n hd so
theo yéu cdu ctia Lién nganh.

S& Xay dung-

S¢ Lao ddng

Thuong binh
va Xi hoi

Gi¢ hanh
chinh

(9 ngay)

B5

UBND Thanh phd ban hanh Quyét
dinh duyét danh séch h tro.

(5 ngay)

BS5

Ban giao Quyét dinh duyét danh séch
hd tro cho B¢ phén tiép nhén va tra
két qua:

Sau khi c¢6 Quyét dinh duyét danh
sach hd trg cia UBND Thanh phd,
Vin phong S¢ Xdy dyng nhin va
chuyen dén Phong QLN&TTBDS
dé phéi hop va ban giao Quyét dinh

Vin phong
S&-Phong
QLN
&TTBDS -

(02 ngay)
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cho B phin “mdt cua” théng bao
cho dbi tugng dén nhan séc.

B6 | Tra két qua: Bo phan tiép | Gio hanh
"Bo phén tiép nhin va tra két qua" | nhénvatra chinh
tra séc nhén tién mit cho dbi tugng két qua
dé nhan tién mat tai Kho bac Nha
nude Thanh phd. (01 ngay)

4 BIEU MAU

DON BE NGHI HO TRQ CAI THIEN NHA O

GIAY CAM KET
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BM.29.01
BAN CHi PAO THU'C HIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
. f NAM
QDb 20/2000/QDP-TTG THANH PHO HA
NOI1 Boc 14p - Ty do - Hanh phiic

PON DE NGH]I HO TRQ CAI THIEN NHA O
Theo Quyét dinh 117/2007/QP-TTg ngay 25/7/2007 cia Thii twéng Chinh phu
cho ngwoi khong 6 o thué nha Nha nuée hodc & thué nhwng da tra lai Nha nwée hodc
chwa dwgc mién giam tién sir dung dit khi Nha nwéc giao dit dé lam nha'é.

Kinh giri: Co quan Thwong trec Ban chi dao thye hién
Quyét dinh 20/2000/QD-TTg Thanh phé Ha Noi.

TO1 1Attt et Sinh ndm:.......... da
dugc cong nhén 1a ngudi hoat dong cach mang Tién Khéi nghia theo Gidy xac nhan
hodc Quyét dinh S8 ..oooooovoooreeeeeeeee e, ngay ... levveiid e do
......................................................................... chp |
VA VG (ChONE) L85 ivoveeeeeeeee oo Sinh nadm:. .i
da dugc cong nhén 1a ngudi hoat dong cach mang Tién Khéi nghia theo Glay X4¢ nhén
hofc Quy€t dinh S8 oo, gAY .o, foihd oo
QO bttt chp L
HO Khu thiSmg T8 12 .v.eeeveeeeoeeeeeoeeeeeeeeeeeeeees s ee s oo e
Hign dang 0 taii...c..coveniice e, S6 dién thOE_ll...........l...
Lanhd & clai. oo, thudc s& hiru: ....... I

Trong qua trinh cong tdc va nghi huu toi:
+ Chua duge phén phoi (thué) nha Nha nuéc

+ Dugc thué nhung da tra lai Nha nuorc cho coquan: ..o D
+ Duogc giao dit 1am nha &........ m’, nhung chura dugc mién giam tién sir dung dat \
danop:.iiierennne, déng (co ching tir kém theo);

+ Pugc hd trg c4c hinh thirc khac nhur: tang nha tinh nghia ...

Dé nghi UBND Thanh phd Ha Noi giai quyét hd tro, cai thién nha & cho i theo
Quyét dinh 1 17/2007/QD-TTg ngay 25/7/2007 cta Tha tuéng Chinh phu

T6i cam doan v¢ nhitng ndi dung ké khai trén day 1a dung, t6i xin hoan toan chiu
trach nhiém trudc Phép luét./. ;

Xic nhin ngi dung don trén 12 ding Ha Ngi, ngay  thdng  ndm
Thu trwéng co quan hosic UBND Phuong Ngudi lam don
(dang cong tac hodc 1am thi tuc nghi ché do (K, ghi rd ho tén)
hofdc dia phuong quén ly).

(Ky tén - dong ddu)
* Ghi chi: Ho so giri vé S6 Xay dung — Khu Lién co quan cdc S6 nganh Thanh phd Ha
N6i, 258 Vo Chi Cong, phirong Xudn La, quén Tdy Hé - Ha Ngi. DT: 03976.2194 %
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BM.29.02
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lip - Tw do - Hanh phic

GIAY CAM KET

Kinh giri: Ban chi dao thue hién Quyét dinh 20/2000/QD-TTg Thanh phd Ha Noi.

HO KRAU thUSNE 1T ..ot e et eeeeees e eeseseaen e s rees e
~ Bé dugce cong nhén 12 ngudi hoat dong cich mang Tién khéi nghla theo Quyét dinh

Va VO (ROAC CHBNE) T2 w1voieoeeeeeeeeeee oot s e s e ee e e sns s :
Da dugc cong nhén 12 ngudi hoat dong cach mang Tién khdi nghia theo Quyét dinh

Trong hd so ké khai d& nghi Thanh phé giai quyét chinh sach hd tro cai thién nha &
theo Quyét dinh 117/2007/QB- -TTg ngay 25/7/2007 cua Thi tuéng Chinh phu, cho
ngudi tr trude dén nay khong ¢ thué nha Nha nu6e hodc & thué nhung da tra lai Nha
nudce hodc chua durge mién giam tién sir dung dét khi Nha nuée giao dit lam nha ¢. Nay
t6i khong thé 14y dugc x4c nhén cia co quan quan 1y trude lac nghi huu vé ndi dung ké
khai theo quy dinh.Ly do:

To1 xin xam doan:

- TUr trwée dén nay toi chua duge Nha nuée (co quan) phan phéi, cho thué hodc cAp
nha & lan nao. O

- Hodc da duge Nha nudce (co quan) phén phéi, cho thué nha & nhitng da tra lai (kém
theo gidy t&r tra nha). 0

T6i xin cam doan vé nhiing néi dung da ké khai trong don d& nghi hd trg cai thién
nhi & la ding. Néu sai t6i xin hoan tra lai ché do da huéng va hoan toan chiu trach
nhiém trude phap luét./.

Xic nhan chir ky caa UBND phuong:.......occoveeenverenes Ha N¢i, ngay  thding  nam

Ngudi lam cam két

(Ky, ghi vd ho tén)







317

QT-41. Quy trinh cong bd hgp quy san phim, hang héa vit li¢u xiy du’:ng tai
Ha Noi

1 | Muc dich: ) o

- Quy dinh vé trinh ty, néi dung thyre hiéncéng bo hgp quy san pham, hang
hoéa vit liéu xay dung tai Ha Noi.

- Quy dinh 16 trach nhiém cuda timg don vi, ¢4 nhéan trong qua trinh thuc

hién gép phéan ning cao hiéu qua thuce thi nhiém vu va tang cuong thuc hién
céi cach hanh chinh theo chi dao cia UBND Thanh phd.

2 | Pham vi:

Quy trinh nay 4p dung cho céc t6 chirc, c4 nhan san xuit, kinh doanh san
pham hang hoa vét li¢u xay dung thudéc nhom vat liéu xay dung phai|céng
b hgp quy theo quy dinh ctia B Xay dung..

3 | Noi dung quy trinh:

3.1 | Co sc phap ly:

1. Luat Tiéu chuén va Quy chuin k¥ thuét s6 68/2006/QH11 ngay 29 théng
6 nam 2006.

2. Nghj dinh s6 09/2021/ND-CP ngay 09 thang 02 nim 2021 cia Chlnh phu
vé quan ly vat liéu xdy dyng.
3. Thong tu so 28/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012 ctia B4 Khoa hec va
Cong nghé vé cong bd hop chudn, cong bb hop quy va phuorng thire danh
gia su phu hop véi tiéu chuén, quy chuén k¥ thuat.
4. Théng tu s0 02/2017/TT-BKHCN ngay 31/3/2017 cla B¢ Khoa hoc va
Cong nghé vé stra dbi, bd sung mot s didu ciia Théng tu sb 28/2012/TT-
BKHCN ngay 12/12/2012.
5. Théng tu sd 19/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 cia B6 Xay dung ban
hanh quy chuan k¥ thuat quéc gia v& san pham hang héa vat lidu x4y dimg,
6. Thong tur sb 06/2020/TT-BKHCN ngay 10 thang 12 ndm 2020 ctia B
truong Bé Khoa hoc va Cong nghé¢ quy dinh chi tiét va bién phap thi. hanh
mot sb6 diéu Nghl dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31 thdng 12 nim 2008,
Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2018, Nghi dmh so
154/2018/NDB-CP ngay 09 thang 11 ni#m 2018 va Nghi dlnh s6
119/2017/ND-CP ngay 01 thang 11 ndm 2017 ctia Chinh phu.

7. Théng tu sb 183/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cua B Tai chinh lQuy
dinh murc thu, ché d thu, ndp, quan 1y 18 phi cap gidy dang ky céng bdlh
chudn, hop quy. :

8. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Chinh phi vé vigc
huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phd vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Ban Ban saoy ban

3.2 | Thanh phan hd so: chinh chinh

a) Truong hgp cong bé hop quy dwa trén két
qua tw dinh gid ciia td chirc, cd nhén (bén
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thir nhit), ho so cong bé hop quy bao gom:

- Gidy giéi thiu cir nguoi dai dién cia td
chirc, c4 nhan dén nop hd so (ddi véi trudng
hop ndp truc tiép tai Bo phan 1 ctra S¢& Xay
dung).

- Ban c6ng bd hop quy (theo Mau 2.
CBHC/HQ quy dinh tai Phy luc III Théng tur
56 28/2012/TT-BKHCN va ndi dung bd sung
quy dinh tai khoan 7 Piéu 1 Théng tu s6
02/2017/TT-BKHCN ngay 31/3/2017).

- B4o co két qua ty danh gi bao gdm céac
thdéng tin sau:

+ Tén td chirc, ca nhén; dia chi; dién thoai,
fax;

+ Tén san pham, hang héa, nha san xut;
+ S hiéu quy chudn k§ thuét quéc gia;

+ Két qua thir nghiém phil hop véi quy chuén
k¥ thuat qudc gia cia td chirc thir nghiém chét
lwong san phim, hang hoa nhom 2 theo quy
dinh tai quy chuan k¥ thuat quéc gia tuong
ung;

+ Két luan san pham, hang hoéa phu hop vaéi
quy chudn k§ thuat quéc gia;

+ Cam két chat lugng san phim, hang hoa
phu hop v6i quy chuan k¥ thuit qudc gia, tiéu
chuin cong bd ép dung va hoan toan chiu
trach nhiém truéc phap luat vé chét luong san
pham, hang héa va két qua ty danh gid.

Luu y: Trong qua trinh xem xét ho so, néu can
thiét s€ xem xét, doi chiéu voi ban goc.

b) Truong hop cong bé hop quy dwra trén két
qué chieng nhin ciia t6 chirc chirng nhin di
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ding ky hodc 1o chire chirng nhin dwoc chi
dinh (bén thir ba), hé so cong bs hop quy
bao gém:

- Gidy gi6i thiéu cir ngudi dai dién cua td
chirc, c4 nhan ¢én nop hd so (d61 véi trudng
hop ndp truc tiép tai BO phén 1 clra S¢ X4y
dung).-

- Ban cong bb hop quy (theo Mau 2.
CBHC/HQ quy dinh tai Phu luc IIl Thong tu
s6 28/2012/TT-BKHCN va ndi dung bé sung
quy dinh tai khoan 7 Diéu 1 Théng tu s6
02/2017/TT-BKHCN ngay 31/3/2017).

- Gidy chimg nhén pht hop quy chuén k§
thuét twong ‘mg kém theo miu déu hep quy
do tb chire chimg nhan da ding ky hoic td
chirc chiing nhéan duoc chi dinh cép cho t6
chire, ca nhén (Gidy to c¢6 1ién quan dén tinh
hop 1y, hop 18 clia Gidy chimg nhan:Gidy
chimg nhén ding ky nhan hiéu hoic Quyét
dinh chép nhén don hop 16 do Cuc S& hiru tri
tué cép; Phiéu két qua thir nghiém mau trong
vong 12 thang tinh dén thoi diém nop hé so
coéng bd hop quy cla tb chirc thir nghiém d3
dang ky; Gidy to chimg minh vé viéc thuc
hién san xuét, kinh doanh cua td chirc, ca
nhan céng bb hop quy (Gidy dang ky doanh
nghiép hodc Gidy ding ky kinh doanh hoic
Dang ky ho kinh doanh hoic Gidy chimg
nhén dau tu hoic Quyét dinh thanh 1ap hoic
Gidy t& kh4c theo quy dinh ctia phap luat);
Gidy chimg nhan hé théng quén ly chét lugng
phi hgp véi linh vuc kinh doanh, san xuét ctia
don vi.

Luu y: Trong qua trinh xem xét hé so, néu cdn
thiét sé xem xét, doi chiéu véi ban goc.

c. Truwong hop dé nghi diéu chinh Thong
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bdo tiép nhan ho so cong bo hop quy sin
pham

- Pon d& nghi diéu chinh Théng béo tiép nhin
hd so céng bd hop quy san pham (ghi 16 néi
dung va ly do dé nghi diéu chinh).

- Cac tai liéu chimg minh cho nhiing néi dung
dé nghi Piéu chinh.

33

S6 lwgng ho so:

01 bd

34

Thei gian xir ly

05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhédn da hd so
hop 1é

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

Bo phan tiép nhén va tra két qua - S& Xay
dung Ha Nbi

3.6 | Lé phi
Theo Quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thoi Bicu mau/
: nhiém gian Keét qua
B1 | Nop hd so:
Cac td chirc, ca4 nhan san
xuat, kinh doanh nop tryc
t-,’\ - 3 )
1-eﬁp hoacA qlia du?ng .bmf Cic tb
dién 01 b ho so goc tai B chite. c4 Gio
phén tiép nhan va tra két . . Thanh phén hd so theo
: o .| nhén san hanh
qua - SO& Xay dung Ha muc 3.2

N6i.HO6 so duge gui qua
dich vu buu chinh phai ghi
rd dia chi giri, dia chi nhan
két qua va tu chi trd cude
phi theo quy dinh ctia don
vi cung cip dich vu buu

doanh

xuét, kinh | chinh
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chinh.

B2

r R ) .A ~
Hwong dan va tiép nhén
A
ho so:

Céan bd "B6 phén tiép nhan
va tra két qua” tiép nhén va
huéng din céc td chuc, ca
nhin san xuét, kinh doanh

- Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho
so (MAiu sb

L : 02/TT01/2018/VPCP).
v€ ndi dung ho so. B§ phan , o
- Néu hd so chua ddy du ti‘é’p nhﬁAn Gid ) Phli‘;fﬁ C?ﬁl tiep
can bd tiép nhan tré lai hd | VAwaket | el
so va hudng din & cac tb qué: S¢ chinh | quyét hd so (M&u sb
chirc, c4 nhan san xudt,| X8y 03/TT01/2018/VPCP)
kinh doanh hoan thign, b4 | dung. e \
sung. - Gidy tiép nhan }’%6 SO
va hen ngay tra két qua
- Néu hé so di diy du ndi (Mau sb
dung theo quy dinh, can bo 01/TT01/2018/VPCP)
tiép nhan viét phiéu nhén &
hé so va hen ngay tra két
qua hd so
B3 | Chuyén h so: - B6 phan
L. . . |TN&TKQ o
- Sau khi ti€p nhén ho Sf)’, chuyén - Phiéu kiém s,oét “quzi
CCBPTN&TKQ Iap phibu | "o trinh giai quyét hd so
kién} Sf)z’lt qua trinh giai t.rong (Mausé |
quyét ho so. ngdy 1am 05/TT01/2018/VPCP)
- CCBPTN&TKQ ban giao | viéc hodc - Phiéu giao viéc
hd so-va phiéu kiém soat| chuyén
- £, 1A s AR Yo nga
qué trinh gial quyet ho so| vao dau gay
cho Chuyén vién vin| gio ngay
thu(sau day viét tit 1a| lam viée
CVVT)ngay trong ngdy.| tiép theo
Phiéu kiém sodt qud trinh| déi voi
giai quyét hd so dugc| truong
chuyén theo hd so va luu| hop tiép
tai BPTN&TKQ. nhén sau

15 gidr
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- Chuyén vién vian thu cia | hang ngay
Phong Kinh té va Vit lidu ‘
~ < A .2 - Phong
xdy dung tiép nhan, kiém Kinh t& vi
tra hd so tr BPTN&TKQ | .
. 2 . Vat liéu
va chuyén Trudong | dun
phongKinh té va Vat lidu Ay Hg
x4y dung xem xét, giao cho
Phé phong kiém tra, theo
dsi (néu c6) va Chuyén
vién thuc hiénthu ly hé so
ngay trong ngdy nhin hd
S0
B4 | Thu Iy ho so: Phong Gid
Kinhtéva | hanh
Can bd thu ly xem xét ndi s 1 n ,
X Vit liéu chinh
dung ho so: .
xay dung

- Trudng hop hé so day du
va khéng hop 186 dé giai
quyét, trong thoi gian 03
(ba) ngay lam viéc tir ngay
nhin dugc hd so, chuyén
vién thdo van ban néu rd ly
do va cic ndi dung cén
chinh sira, bd sung, thong
qua Pho phong dugc phéan
cong theo ddi (néu cb)
kiém tra, théng nhat noi
dung hodc Trudng phong
ky tit, trong thoi gian %
ngay va trinh Lanh dao S&
ky trong thoi gian %2 ngay.

- Truong hop hd so diy du
va hop 18 dé giai quyét,

Phiéu yéu cau bo sung,

hoan thién ho so.
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trong thoi gian 03 (ba)
ngay lam viéc tir ngay nhan
duge hd so, chuyén vién
thdo van ban Théng bdo
tiép nhan hd so céng bd
hop quy cho td chirc, ca
nhin céng bd hop quy,
théng qua Phé phong duoc
phin cong theo d&i (néu
¢6) kiém tra, théng nhét noi
dung hodc Trudng phong
ky tit trong thdi han %
ngay, trinh Lanh dao S¢ ky
trong thoi han Y2 ngay.

Théng bao tiép nhan hd
so cong bd hop quy
theo Mau 3.TBTNHS
quy dinh tai Phu luc III
Théng tw 28/2012/TT-
BKHCN

B5

Bin giao két qua cho B
phin tiép nhin va tra két
qui, phong K#é hoach
téng hop.

- Péi véi truong hop hd so
day di va khéng hop 16 dé
giai quyét: phong Kinh té
va vét liéu xay dyng gui
van ban d& trinh ky Léanh
dao S& cho BPTN&TKQ
trong thoi han % ngay lam
vigc. BPTN&TKQ ¢6 trach
nhiém lién hé véi té chir,
cd nhan san xuét, kinh
doanh trd hd so. Vin ban
trd hé so dugc nhdp vao
phiéu kiém soat qué trinh
gidi quyét hd so, cic
chite, c4 nhan san xut,
kinh doanh VLXD d&
BPTN&TKQ thuc hién ra
soat, kidm tra hé so ndp
clia cic td chirc, ca nhan

Phong
Kinh t va
Vit liéu
xdy dung;
phong K&
hoach
téng hop.

Gio
hanh
chinh
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san xudt, kinh doanh
VLXD truéce khi nhan.

- Di véi trudong hop hd so
ddy du va hop 18 dé giai
quyét: Thong bao tiép nhan
hd so cong bé hop quy sau
khi duge trinh ky, Phong
Kinh té va vat lidu xay
dung ban giao két qua cho
BPTN&TKQ trong thoi
han Y ngay dé vao sb theo
doi, déng ddu theo quy
dinh va ban giao 01 ban
cho Phong Ké hoach tong
hop dé cong khai trén trang
thong tin dién t& cha S&
Xay dung.

B6

Tra két qua:

Pén hen léy két qua, can bd
"B phan tiép nhdn va tra
két qua" tra Thong béo tiép
nhin hd so céng bd hop
quycho céc t5 chiic, c4
nhan san xuét, kinh doanh

B¢ phén

tiép nhan

va tra két
qua

Gio
hanh
chinh

Hé thong Biéu mau
theo co ché mét cira,
mot cira lién théng

. A ~
Biéu mau:

1. Phiéu phén cong nhiém vu.

2. Vin ban hudng dén, hoan thién hd so.

3. Vin ban Théng bao tiép nhan hd so c¢bng bd hop quy

4. S6 theo dai két qua xit Iy cdng viée.

5. 88 théng ké két qua thuc hién TTHC.
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SOXAYDUNGHANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KINH TE VA VAT DPéc lap — Tw do — Hanh phiic
LIEU XAY DUNG

~ A o
Ma3 s0 “1 cira”:

Mi s6 HS:

PHIEU PHAN CONG NHIEM VU
THUC HIEN THONG BAO TIEP NHAN HO SG CONG BO HOP QUY

To chirc, ca nhan:
. R
Dia diem:
Dién thoai lién hé:
. e d x
Loai san pham:

Can ¢t chirc ndng nhiém vy cia Phong Kinh t€ va Vat liéu Xay dung, Tiru'é'ng
phong phan cong:

1. L/d phong kiém tra, theo ddi chit lwgng, ndi dung tham dinh:

------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................

4. Dy kién hoan thanh:
5. Luwru ¥ khi thy 1y hd so:

---------------------------------------------------------------------------------------------

CAN BQ, CONG CHUC THUC HIEN TRUONG PHONG
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UBND THANH PHO HA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

NOI NAM
SO XAY DUNG Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
S6 /SXD - KTXD Ha Ngi, ngay  thdng  ndm 20

V/v huéng dan hoan thién,
bd sung hé so tiép nhan
Théng bdo hop quy san
phém.... clia Cong ty....

Kinh gli: ooooviiiiiiiiis

S& Xay dung nhén dugc van ban sb ... ngdy ... cia ... Céng ty..... trinh
théng bao tiép nhén hd so céng bd hop quy san phim..... kém theo hd so. Sau khi
ra soat, S& Xy dung dé nghi Céng ty ... hoan thién, bé sung hé so theo cac noi
dung sau:

.............................................................................................
..........................................................................................
..........................................................................................
.............................................................................................
.............................................................................................

.............................................................................................

_ Trén déy 1a hudng dan clia S& Xay dung dé Cong ty .............. hoan thién,
bd sung ho so theo quy dinh./.

Noi nhan: (SO XAY DUNG HA NOQI)
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va
. dong ddu)
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UBND THANHPHOHA  CQNG HOA XA HOI CHU NGHiA VIEiT

NOI NAM
SO XAY DUNG Péc ldp - Ty do - Hanh phic
S6 /SXD - KTXD Ha Néi, ngay  théng  nam 20
THONG BAO

TIEP NHAN HO SO CONG BO HOP QUY

S¢ Xy dung ...... xac nhén da tiép nhan hd so cong bd hop quy s6 ....
ngay ........ thang ...... nam ........ CU@l.....coevnnnnnn... (tén td chirc, cd nhdn)

---------------------------------------------

cho san phém, hang hoa, qua trinh, dich vu, méi truong (tén goi, kidu, logi, nhan
hiéu, ddc trung kJ thudt...): ........ooiiviiiiiii i :
|
. , . . | ,
phi hop tiéu chuan (s6 hiéu, ky hiéu, tén goi tiéu chudn)/quy chuin ky thuét (sé
hiéu, ky hiéu, tén goi quy chudn k§ thudf) va ¢ gia tri dén ngay ..... thang|......
nam ....... (hodc ghi: c6 gid tri 3 nim ké tir ngay ...... thang ....... nam .... )i
Thong bao nay ghi nhan su cam két ctia t§ chire, c4 nhan. Thong béo nay
khong c6 gid tri chimg nhdn cho san phim, hang hoéa, qua trinh, dich vu! mdi

trudng phit hop véi tiéu chuan/quy chuén k¥ thuat twrong g,

(Tén t6 chikc, ¢d nhén) ...... phéi hoan toan chiu trach nhiém vé tinh phu
hop cta san phém, hang hoa, qua trinh, dich vy, mdi trudong do minh san xuit,
kinh doanh, bdo quan, vén chuyén, stt dung, khai théc.

Noi nhin: (SO XAY DUNG HA NOI) |
- Nhr trén; (Ky, ghi ¥0 ho tén, chikc vu va
. déng ddu)

- Lwu: ...,
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QT-42. Quy trinh Cép gidy phép chit ha, dich chuyén ciy xanh

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tir va cach thirc thdm dinh, cip gidy chat ha, dich chuyén cdy xanh
va nang cao hiéu suit, niang hre 1am viée ciia cong chirc thude S& Xay dung dbi
v6i céc to chirc, ca nhén trén dia ban thanh phé Ha Nbi.

2 | Pham vi dp dung:
- Ap dung dbi voi cac t6 chire, ca nhan ¢6 nhu cu thue hién chat ha, dich chuyén
cdy xanh do Thanh phd quan Iy (giao S& X4y dung quan ly) theo phén cép tai
Quyet dinh s 14/2021/Qb- UBND ngdy 06/9/2021 ciia UBND thanh pho Ha Néi
v€ Ban hanh quy dinh phén cap quan Iy nha nuée mot s Iinh vuc ha ting, kinh té -
x4 hoi trén dia ban thanh pho Ha Nbi.
- Cén b, cong chire, vién chire thude phong chuyén mon duoc phén cp quan 1y,
bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thude S& Xay
dung chiu trach nhiém thuc hién va kiém sodt quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh:

3.1 | Cosé phap ly

- Luét Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 cta Qubc hoi;
- Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 ctia Chinh phii vé& quan ly cay
xanh @b thi;

- Nghi dinh s§ 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 v& thyc hién co ché mot cira,
mdt ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sb quy
dinh ciia nghi dinh sé 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé thye hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thd tuc hanh chinh;

Quyet dinh s6 19/2010/QP- UBND ngay 14/5/2010 cia UBND Théanh pho Ha
Noi vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly h¢ théng cdy xanh d thi, cong vién,
vudn hoa, viron thi trén dia ban thanh phé Ha Nbi;

Quyet dinh 4206//QD-UBND ngay 17/9/2021 cua thanh phé Ha Noi v& viée
cdng bd danh muc thi tuc hanh chinh thude pham vi chtrc ndng quén ly nha mrdc
clia s Xay dung Ha Noi;

Quyet dinh s6 14/2021/QD-UBND ngay 06/9/2021 ctia UBND thanh phd Ha Noi
vé€ Ban hanh quy dinh phén cap quan 1y nha nrée mét sb linh vuc ha tang, kinh té -
x4 hdi trén dia ban thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phén hé so Ban chinh | Béan
$40
1. Don dé nghi cép gidy phép chit ha, dich chuyén cay X

xanh d6 thi; (néu rd vi tri, dia diém, ching loai cdy, kich
thuée va 1y do can chit ha, dich chuyén ciy xanh)

2. So dd, vi tri cay xanh db thi cin chat ha, dich chuyén

P

3. Anh mau chup hién trang cdy xanh d6 thi can chat ha, X
dich chuyén; (thé hi¢n rd hinh dang toan b ciy xanh va
vi tri, tinh trang cdy xanh thé hi¢én si nguy hiém)

4, Cac hd so kém theo: X
- Néu 1a dy an: Cac Quyét dinh phé duyét dy an cua cip
c6 tham quyen phé duyét; ban v& mét béng thiét ké dugc
o' quan ¢o thAm quyén phé duyét trong d6 thé hién vi tri
cdy xanh nim trong cdng trinh xay dyung
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- Néu la diu ndi dudng glao thong Van ban chip thuén
du ndi giao théng cua cap co thdm quyen cho phép; ban
v& chip thuin Quy hoach tdng mat bing va phuong 4n

kién triic -
3.3 | S6 lwgng ho so
01bd
3.4 | Thoi gian xiv ly
- 7 ngay 1am vi¢c ké tir khi nhan ddy du hd so hop 1¢ ddi vai trudng hop de nghi
chat cdy thong thuong (sb luong tir 10 cdy tré xudng, khéng phai la cay quy
hiém, cay ¢b thuy, khong c6 biéu hién pha hoai lam cay chet)
- 14 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ddy du hd so hop 18 dbi v6i truomg hop déc
biét sau:
+ Caly ¢6 biéu hién bj pha hoai cin phai diéu tra x4c minh.
+ Dich chuyén, chat ha ciy voi s6 lugng 16n hon 10 cdy (khong bao gdm cay
chét); cdy quy hiém (cay c6 ngudn gen dic biét va gia tri kinh té cao da dude quy
dinh Danh muc céac loai thuc vét rimg theo Nghi dinh s6 06/2019/ND- CI|’ ngay
22/01/2019 cta Chinh pht); cdy di san, cdy co thu (cdy cé dudng kinh than tai vi
tri 1,3m 16n hon 50c¢m; Dy 3>50cm) phai bio cdo UBND thanh phd Ha NQII chap
thuén: |
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua ?
B¢ phén mdt cira/BO phén ti€p nhén va tra két qua - S& Xy dung
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 Quy trinh xi¥ Iy cong viéc
3.7.1 | D6i vdi truong hop tir 10 cdy tro xuong, khong phai ia cdy quy hiém, cdy cd thy,
khéng cé biéu hién pha hoai lam cdy chét (07 ngay lam viéc).
TT Trinh tu Irach | Thoi | poa mauw/Két qua
nhiém gian ;
Bl | Nop hé so dé nghi cap gidy phép chat |
ha, dich chuyen cdy xanh: Té chire. | Gi®
- Nop hd so true tlep tai By phin  nha > | hanh Theo muc 3.2
“Mot clra” cua S¢ Xdy dung; ndp canial | chinh
truc tuyén hogc qua buu dién. .
B2 | Tiép nh4n hd so va ghi glay tiép - | Gidy tiép nhan hé so
nhin, hen ngdy; truée khi tiép nhan va hen ngay tra két
c6 trach nhiém xem xét, kiém tra tinh qua - mau so

chinh xéc, day dii ciia hd so: ‘ 01/TT01/2018/VPCP
a) Truong hop ho so chua day dd, |
chua chinh x4c theo quy dinh B | B phan

phin mdt cira phai huéng din bd | mot cira - }S‘i :ﬁ;
sung, hoan thién hd so theo quy dinh | S¢ Xay chinh

va néu 10 ly do theo miu Phiéu yéu dung
cdu bd sung, hoan thién hd so;

b) Trudmg hop tir chdi nhan hd sophai
néu rd ly do theo méu Phiéu tir chédi
gidi quyét hd so thii tuc hanh chinh;

c) Truomg hop hd so ddy du, chinh : %
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xéc theo quy dinh; tiép nhan ho so va
ghi glay tiép nhan, hen ngay:

- Tiép nhén truc tlep,

- Hodc qua céng dich vy cbng truc
tuyén (hogc théng bao qua email).

Bophan | 025 | Phiéu kiém soat qua
B3 Chuyén hd so vé& Phong Ha ting k§ mot ctra - | ngay | trinh giai guyé} hd so
thudt Sé Xay | lam - méu so
dung viéc | 05/TT01/2018/VPCP
A A 1 1A LA Lanh dao 0,5
Phan cdng xir Iy ho so cho can b, X ngay
B4 cong chirc phong xur 1y Phong fam
’ HTKT
vige
B5 | Can b9, cdng chirc dugc giao nhiém
vu thu 1y, thdm dinh hd so va théng
bao véi té cong tac dé t chirc kiém
tra hién traeong:
- Péi voi hd so qua thdm tra, thém
dinh chua du diéu kién giai quyet
phong Ha ting kg thuat tra lai hd so
kém theo théng bio bang vin ban cia
Lanh dao phong va néu ré ly do, ndi
dung cin bd sung theo mau Phiéu yéu - Phiéu kiém so4t
cdu bd sung, hoan thién héd so - méu qua trinh giai quyet
s6 02 dé g cho t§ chuc, c4 nhén hd so — méu sb
théng qua B phidn mdt ctra. Thoi | - Can bo, 05/TT01/2018/VPCP
gian thong bao tra lai hd so khong | cong chire
qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép | thuly hd - MAu phiéu xin 15i
. 4,75
nhan hé so, trir trudng hop phép ludt | so phong va hen Jai ngay tra
chuyén nganh c6 quy dinh cy thé vé | Hatang I;i? két qua - mau sb
thoi gian. Thoi han giai quyét dugc| k¥ thujt 04/TT01/2018/TT-
tinh lai tir dAu sau khi nhan da hd so. vie | ypep
- Péi v6i hd so qua han gidi quyét, | - BO phan - Bién ban kiém tra
trong thoi han chdm nhit 01 ngay | IN&TKQ hién truong, Dy thao
trude ngay hét han, phong Ha ting k§ Gidy phép
thuat phai théng bao bing vin ban
cho B phén mdt clra va guri viin béan
xin 15i t6 chirc, ca nhén, trong d6 ghi
13 1y do qué han, thoi gian aé ngh1 gia
han tra két qua theo miu phiéu xin 15
va hen lai ngay tra két qud. Viéc hen
lai ngay trd két qua duge thuc hién
khong qua mét l4n
- Trudng hop, dat yéu ciu tién hanh,
soan thao Gidy phép dich chuyén,
chét ha cly xanh (dy thao).
B6 | Trinh dy thao Gidy phép dich chuyén, | - Canbd, | 0,5 | Gidy phép duoc lanh
chit ha cy xanh cho Lanh dao Phong | cong chirc | ngay dao phong chip
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xem xét: thuly hé | lam thuén
- Néu dong y: Léanh dao Phong ky SO viée

nhéay vao GP dich chuyén, chit ha cdy | - Lanh

xanh, trinh Linh dao S& XD phé dao

duyét. . i phong Ha

- N€u khong dong y: Chuyén lai budc | ting k¥

3, néu rd ly do. thuat

B7 | Trinh Lanh dao S& Xay dung xem
xet, ky Glay phép: 0.5
- Neq dbng y: Ky vao GP dich [.anh dao n ’a Gidy phé dirorc
chuyén, chit ha cdy xanh S¢ Xay lgrg Y cI:I)u Ié) el
- Néu khong dong v Chuyén lai dung vide yet !
Phong Ha ting k§ thudt xir 1y, néu rd '
ly do.

B8 | Hoan thién Gidy phép: Tiep nhén | - Céan bg,

Gidy phép chiat ha, dich chuyén cdy cong chirc iy . )
xanh tir Lanh dao S& Xy dung, hoan | thu Iy ho no’s ) Glaytﬁi}g{) hodn
thién két qua (dong diu vao glay so va Bo lagni] - Phiéu theo déi qud
phep) Chuyen va ban giao két qua vé | phan mot vide | tanh xi IV con -?riéc
B¢ phén tiép nhan va tra két qua giai | cira i Y congvie
quyet th tuc hanh chinh.

B9 | Tra két qua cho td chirc, ca nhan theo A gn Gio |

£ - B§ phén Yy
gidy hen mbt el hanh Gidy phép
j chinh
B10 | Thong ké va theo ddi ho so: N
A A Ap e n g a - S6 Xay
- B phén MGt ctra ¢6 trach nhiém A .4 I
z A cn o dung (Bo - Phicu theo déi qua
thong ké cidc TTHC thuc hién tai' don A . PN o
N N . .~ | phan mot trinh xit ly cOng|viéc
vi vao sO thong ké két qua thyc hién , . Cas
TTHC. cua, Gio | (tai S§) )
phong | hanh | - S6 theo dai két qua
- Phong Ha ting k§ thuat - S& Xay , 1 A i
HTKT) | chinh | xit Iy cong viéc.
dung luu hé so va théng ké TTHC s 2 £ A LA
thue hién. - Ch.LAlyen -So th'(zng ké ket qua
- Chuyén vién UBND c6 tréch nhiém | V1" thue hign TTHC
thong ké cac TTHC.
3.7.2 | D6i véi trudng hop trudng hop dic biét (14 ngay lam viée)
T Trinh tw Trach | Thol | gig 5wkt qua
] nhiém gian

Bl | Nop ho so d€ nghi cép gidy phép chat
ha, dich chuyén céy xq.nh: i Gio
- Nop ho so truc ti€ép tai B6 phdn | Td chuc, hanh Theo muc 3.2
“Mot ca” cna S¢ Xéy dung; ndp | canhin chinh T
truc tuyén hodc qua buu dién.

B2 | Tiép nhin hd so va ghi gi’fiy tiép | Bo phan Gid Giy tiép nhin ﬁé SO
nhén, hen ngay,; trude khi, ti€p nhan | mdt cira - hanh va hen ngay tra két
¢6 trach nhiém xem xét, kiém tra tinh |  S& Xay chinh qué - miu sé
chinh xdc, ddy du cua ho so: dung

01/TT01/2018/VPCP L
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a) Truong hop hd so chua diy du,
chua chinh xac theo quy dinh B¢
phin mdt ctra phai huéng din bd
sung, hoan thién hd so theo quy dinh
va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so;

b) Truwdng hop tir chdi nhan héd sophai
néu 15 1y do theo mau Phiéu tir chdi
gidi quyét hd so thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so diy di, chinh
xac theo quy dinh; tiép nhan hd so va
ghi gidy tiép nhén, hen ngay:

- Tiép nhén tryc tiép;

- Hoac qua céng dich vu cong truc
tuyén (hoic thong bao qua email).

B3 Bophan | 0,25 | - Phiéu kiém soat
Chuyén hé so vé& Phong Ha ting k§ mét cira - | ngdy | qua trinh giai quyét
thuét S¢ Xay | lam hd so - mau sb

dung viec | 05/TT01/2018/VPCP

Bad | Lanhdao | %

Phén ¢6ng xit [y hd so cho can bg, Phong ngay
cong chirc phong xir 1y. HTKT lam
viée

B5 | Can bg, céng chirc dugc giao nhiém
vu thu 1y, thim dinh hd so va thong
bao véi to cong tac dé tb chic kiém
tra hién trudng:

- Péi v6i hd so qua thim tra, thém - Phiéu kiém so4t
dinh chua du didu kién giai quyet qud trinh giai quyét
phong Ha ting k¥ thuét tra lai hé so hé so — méu sb

kém theo théng bao bang van ban cia 05/TT01/2018/VPCP
Lanh dao phong va néu 8 Iy do, ndi | - Can b,

dung cén bd sung theo miu Phiéu yéu cong chire - MAu phiéu xin 18
czflu b sung, hoan thién hé so - miu | thy Iy hd 6.0 va hen lai ngay tra
sO0 02 dé gtri cho t6 chitc, ¢4 nhdn | so phong ’ két qua - mau sb
théng qua BO phin mot cira. Thoi | Ha ting ‘;ffg’ 04/TT01/2018/TT-
gian thong bdo tra lai ho so khong | k¥ thuét VPCP

qué 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép VIEC | Bién ban kiém tra
nhan hd so, trir truéng hop phap ludt | - BO phin hién truomg; Dy thao
chuyén nganh cé quy dinh cu thé v& | TN&TKQ bao cao UBND

thoi gian. Thdi han giai quyét duoc Thanh phé va dy
tinh lai tir d4u sau khi nhan di hd so. thao Gidy phép

- Pbi véi hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chidm nhét 01 ngay
truée ngay hét han, phong Ha ting k§
thuat phai théng bao bing vin ban
cho B phan mdt ctra va giri vin ban
xin 181 tO chirc, ¢4 nhén, trong d6 ghi
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15 ly do qua han, thoi gian dé nghi gia
han tra két qua theo miu phiéu xin 16
va hen lai ngdy tra két qua. Viéc hen
lai ngay tra két qua duoc thyc hién
khong qué mét 1an.

- Trudng hop, dat yéu ciu tién hanh,
soan thao Van ban bao cdo UBND
Thanh phb vé phuong an xtr ly cy
bong mat va Gidy phép dich chuyén,
chit ha cdy xanh (du thao).

B6 | Dbi véi phuong an xir Iy ciy béng _Cénbb
mat: TrinI} d}_r thdo Bao cdo UBND | , hic ’C
Thanh phd vé phuong n xir ly cay | %7€ 7
béng mat cho Lanh dao Phong xem | ™ Y00 | g5 |
et so ngay Béao cao UBND TP
- Néu déng y: Lanh dao Phong ky |~ | jam d“""clﬁgh g&"aﬁhong
nhdy vao bao cao, trinh Linh dao S¢& h(‘)ﬁ Ha viéc P
XD phé duyét. P
- Néu khéng dbng y: Chuyén lai buée Tliﬁéty
5, néurd ly do. ' |
B7 | Trinh Lanh dao S& Xdy dung xem |
xét, ky Béo cao UBND Thanh phd vé 0.5 |
phuong én xir ly cdy bong mat: Lanh dao ’ Béo i UBli\ID
- Néu ddng y: Ky vao Bao cao S& Xay r;gay a0 cao duve
- Néu khong ddng y: Chuyén lai dung am dugc uyst
Phong Ha ting k§ thudt xir 1y, néu o vige
ly do. |
B8 4,25
UBND Thanh phé chép thuan phuong I%EEI:]E ngay
an xu ly cdy bong mat £ lam
pho - a
viéc
B9 |- Truong hop, H6 so duoc UBND - Can bd,
Thanh phé chip thun, yéu ciu soan cOng chire
Gidy phép dich chuyén, chit ha cdy | thu Iy hd
xanh (du thio); SO P .
“Tng . 130 s biing g |53t | 03| D e i
UBND Thanh phd chép thugn: Tra lai | tiép nhdn | 52 | 1 ey
hé so vé B phian mét cira dé tra cho té | va tra két
chirc, ¢ nhén. qua giai vige
quyét thu
tuc hanh
chinh
B10 | Péi vdi cip phep: Trinh du théo Gidy | - Can b,
phép dich chuyén, chit ha cdy xanh | cong chic | 0,5
cho Lanh dao Phong xem xét: thu Iy hd ngay | Gidy phép dugc chip
- Néu dbng y: Lanh dao Phong ky S lam thudn
nhdy viao Gidy phép dich chuyén,| -Lanh | viéc
chit ha cdy xanh, trinh Lanh dao S¢& dao

P
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XD phé duyét. , phong
- Néu khoéng dong v: Chuyén lai buc | HTKT
9, néu rd ly do.
B11 | Trinh Lanh dao S& Xiy dung xem
xe€t, ky Glay phép: 0.5
- Néu déng ¥: Ky vao Giy phép chat | Linh dao . .5 .
ha, dich chuyén cdy xanh i So Xay I}gfg Gidy (pl)llllegtduqc
- Néu khéong dong y: Chuyén lai dung vide ys
Phong Ha tang k¥ thudt x ly, néu rd ;
ly do.
B12 | Hoan thién Gidy phép: Tlep nhén | - Can bd,
Gidy phép chit ha, dich chuyén cay cong chuce P . X
xanh tir Lanh dao S& Xay dung, hoan | thu Iy hd no,aS ) GIayﬂ}:iIgI:f hoan
thién két qua (dong diu vao glay so va B lfmy  Phiéu theo dai qua
phép); Chuyen va ban giao két qua v& | phan mét vice | trinh xir IV con \(zliéc
B¢ phén tiép nhan va tra két qua giai | cira i ¥ COng Ve
quyét thi tuc hanh chinh.
B13 | Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhén theo o A Gio
- 4 - B(_) phan | < £ r
gidy hen mot cira hanh Gidy phép
, ‘ i chinh
B14 | Thong ké va theo ddi ho so: r A
Ay A N i - S& Xay
- Bd phin Mot clra ¢6 trach nhiém A ‘£ .
£ A in L dung (B6 - Phiéu theo doi qua
thong ké cac TTHC thuc hién tai don as . e A o
N W A 1A . .~ | phén mét trinh xu ly cong viéc
vi vao sO thong ké két qua thyc hién . . R
TTHC. cua, | Gio | (@iso)
- Phong Ha ting k§ thut - S& Xay | Prong | hanh |- 56 theo doi két qua
A A A HTKT | chinh | xt Iy cong viée.
dung Iuvu hé so va thong ké TTHC . W
thue hidn. - Chljyen - S0 th.czng ké két qua
- Chuyén vién UBND c6 tréch nhiém | Y% thyc hien TTHC
thong ké cdc TTHC.
4 | Biéu miu

1.Don dé nghi cap gidy phép dich chuyén, chat ha cay xanh theo phy luc 01 Ban
hanh kém theo Nghi dinh 56 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 ciia Chinh phii

2. Giy phép - Phu luc 02 Ban hanh kém theo Nghi dinh s 64/2010/ND-CP ngay

11/6/2010 cia Chinh phd

3. Hé thong bidu méu theo co ché mot cira, mot cta lién thong duge ban hanh
kém theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018, gbm:

- Glay tlep nhén hd so va hen tra ket qua.
- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (duoc luu tai phong Chuyén mon);

- S6 theo di két qua xi Iy cong viéc;

- 86 thdng ké két qua thyc hién TTHC.
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QT-43. BS nhlem giam dinh vién tw phap xay dlrng ddi voi ¢4 nhin khac khong
thudc thim quyén cia Bo Xay dung

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét ho so thi tye hanh chinh vé
viéc dé nghi B6 nhiém giam dinh vién tw phdp xdy dyng d6i v6i ¢4 nhén khac
khéng thudc thAm quyén cliia Bo X4y dung

2 |Phamvi .
Ap dung d6i voi cd nhan ¢ nhu ciu 13 gidm dinh vién tw phap xdy dung & Ha
Noi.

3 | Ndi dung quy trinh

3.1 | Piéu kién thye hién thi tuc hanh chinh
a)Diéu kién chung doi vai giam dinh vién tu phap: cong dan Viét Nam thuong
tru tai nude Cong hoa xa hdi chi nghia Vit Nam ¢6 du cée ti€u chuén sau: |

- C6 st khoe, pham chét dao duc tdt; |

- C6 trinh d6 dai hoc trd 1én va da qua thuce t€ hoat déng chuyén mon & linh
vue duge dao tao tir dd 05 nadm trd 1én.

b)Dwu kién riéng ddi voi gidm dinh vién tu phap xay dyng

- Péi véi gidm dinh tu phap vé sy tuén thu cac quy dinh cua phap luét trong
hoat dong déu tu xdy dung: Co kinh nghiém thyc hién mét trong cac cong v1l¢c
quan Iy du an dau tu xdy dung, gidm sat thi cong xdy dung, kiém dinh xdy
dung hoac quan Iy nha nude vé xdy dung.

- Pbi v6i giam dinh tu phap vé chét lugng hoic nguyén nhén hu hoéng, thoi
han st dung va cac thong s6 k¥ thudt khac clia vat lidu, cdu kién, san phim
x4y dyng, bd phan cdng trinh hodc cdng trinh x4y dung:

+ C6 kinh nghiém thuc hién mét trong cdc cdng vide: thiét ké xay dung, thim
tra thiét ké, giam sat thi cong xay dung, thi cong xay dung, thi nghiém chuyén
nganh xay dung, kiém dinh xay dung phu hop véi ndi dung giam dinh tu phap
xdy dung;

+ C6 chitng chi hanh nghe chu tri khao sat xay dung hodc chu tri thiét ké xay
dung theo quy dinh déi véi truomg hop gidm dinh chét luong khao sat xay
dung hoac thiét ké xay dung cong trinh;

+ Du diéu kién hanh nghé kiém dinh xdy dyung hodc ¢o ching chi hanh nghé
thiét ké xdy dung hodc ching chi hanhnghé giam sat thi céng x4y dung theo
quy dinh dbi véi trudng hop gidm dinh chét luong vét liéu, san pham xiy
dung, thiét bj cong trinh;

+ Pu diéu kién hanh nghé kiém dinh xay dung hoéc ¢6 chimg chi hanh nghe
thiét ké xdy dung hodc ching chi hanhnghé gldm sat thi cong xay dyng theo
quy dinh ddi véi trudng hop giam dinh chat lurgng bd phén cdng trinh xdy
dyng, cong trinh xéy dung va gidm dinh sy c¢b cong trinh xdy dung.

- D61 voi giam dinh tr phap v chi phi ddu tu x4y dung, gia tri cong trinh:

+ C¢ kinh nghiém thuc hién mét trong céc cong viee quan ly du an dau tir x4y
dung, thiét ké x4y dung, kiém dinh xay dung hodc quan Iy chi phi dau tur xay
dung cong trinh phu hop véi ndi dung gidm dinh tu phap xdy dung;
+ Cé ching chi hanh nghé dinh gi4 x4y dung theo quy dinh.

<
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3.2 | Coséphaply
1. Luat Xay dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014.
2. Luit sb 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 vé sira di, bd sung mdt sé diéu cua
Luat Xay dung.
3. Luat Giam dinh tu phap sb 13/2012/QH13 ngay 20/6/2012.
4. Nghi dinh s6 06/2021/NBP-CP ngay 26/01/2021 cia Chinh phéi quy dinh
dinh chi tiét mot sb ndi dung vé quan ly chét luong, thi céng x4y dung va bao
tri cdng trinh x4y dung.
5. Nghi dinh sb 62/2016/NB-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh pht Quy dinh vé
diéu kién hoat déng giam dinh tu phap xay dung va thi nghiém chuyén nganh
x4y dung
6. Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé ndi dung vé quan ly dur an dau tu xdy dung,
7. Thong tu 04/2014/TT-BXD ngay 22/4/2014 cta Bd X4y dung huéng dan
mdt s6 ndi dung vé gigm dinh tu phap trong hoat dong dau tu xdy dung.
8. Thong tu sb 17/2021/TT-BXD ngay 22/12/2021 ctia B Xéy dyng quy dinh
mét s6 nd1 dung vé hoat déng giam dinh tu phap trong linh vuc xy dung
9. Quyét dinh s 833/QB-BXD ngay 29/8/2016 cia B6 Xay dung vé viéc cong
b6 thii tuc hanh chinh méi ban hanh; thi tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung
hoic thay thé; thu tuc hanh chinh bi hity bo hodc bai bd trong linh vie quan ly
chét luong cong trinh xdy dung, giam dinh tu phép xdy dung, kiém dinh k§ thuat
an toan lao ddng thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc ctia B6 Xay dung.
10. Quyét dinh s 111/QD-UBND ngay 12/01/2015 cia UBND thanh phé Ha
Nbi vé viée ban hanh Quy ché phbi hop trong cong tac quan ly nha nude vé
giam dinh tu phép trén dia ban thanh phd Ha Noi.
- Céc viin ban quy dinh, huéng dan khac cta B6 Xay dung va UBND Thanh phé.
3.3 | Thanh phan hé so Ban
Bin gbc Sa0
Chirng
thue
- Gidy dé nghi bd nhiém gidm dinh vién tu phép xay
dung. X
- Bﬁng bt nghi¢p dai hoc tré 1én phu hgp véi linh vuce
chuyén mén duge dé nghi bd nhiém. X
- Chiing chi hanh nghé phi hop véi noi dung dé nghi bd
nhiém.
- So yéu ly lich;
- Phiéu ly lich tu phap. X
- Gidy x4c nhan vé thot gian thue té hoat déng chuyen
moén cia co quan, td chirc noi ngudi dugc dé nghi bb X
nhiém lam viéc.
3.4 | 86 lwong ho so: 01 bd
3.5 | Thai gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1&
3.6 | Noinhin va tra két qua

B phan tiép nhén va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Sé& X4y dung
Ha Nbi.
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3.7 | L& phi: Khéng ¢6
3.8 | Quy trinh xi¥ ly cong viée™
Bicu.
TT Trinh tu Tréach nhiém | Thoi gian | méwkét
qué ,
Nop ho so ding ky
- C4 nhan ¢6 nhu ciu dé nghi thuc Trong |
hién tht tuc hanh chinh gii 01 bo ngay lam f
hd so véBo phan TN&TKQ cia S& viée (gio
Xay dyng Ha Noi (ndp truc tiép hanh
ho#ic qua dich vu buu chinh hodc | Canhénco chinh :
truc tuyén). nhu cu d8 hodc Thanh ppe‘”m
Bl |- Ho so dugce gl qua dich vu buu nghi thyuc 24h/24h | ho sotheo
chinh phai ghi rd dia chi giii, dia| hiénthituc | néugii | muc 33
chi nhan két qua va ty chi trd cude | hanh chinh | 46 so qua
phi theo quy dinh cua don vi cung cong dich
cép dich vu buu chinh; Vi cong
- H) so gui truc tuyén thuc hién truc
theo huéng din tai dia chi website: tuyén)
http//dichvucong.hanoi.gov.vn.
Tiép nhan hd so
Céng chtrc B phan TN&TKQ tiép
nhin hd so, kiém tra tinh hop &,
diy di cta hd so va xu Iy nhu sau: .
\ - Phiéu tir
- Truong hop hé so khong thufe chdi tiép
pham vi giai quyét, cong chie By nhén giai
phén TN&TKQ hudng dan ca nhdn quyét hd so
dén co quan c6 thdm quyén de - méu sb
dugc gidi quyét. Truong hop c4 03/TT01/20
nhén yéu cdu c6 vin ban tra 101 5 8/ VPCP
hodc hd so duge gui qua dich vu ~
buu chinh, cdng chitc phai tra 1oi
bing van ban néu ro ly do hd so B6 phan 1 .
B2 kh(")ng dlI(_)’C tlép nhén; TN&TKQ /2 ngay . Phléu yéu

- Trudmg hop hd so chua hop 18,
chwa day di theo quy dinh, cong
chtc BO phan TN&TKQ hudng
dan cu the, déy du, mot lan; lap
phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so giao cho cé nhén hodc gui
qua duong buu chinh trong thoi
gian 24h ké tir thosi diém nhén hd so
(néu hd so dugc giri qua dich vu
buu chinh);

- Trudmg hop hd so d hop 16, day
du theo quy dinh, cdng chicBd
phén TN&TKQ tiép nhan hd so,

cau i
bd sung,
hoan thign
hd so -n{ﬁu
& |
02/TT01/20
18/VPCP

T
- Giay tiép
nhén hd|so
va hen ngay-|
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nhdp théng tin vao phan mém dién
tir va s0 theo doi hé so; 1ap giay
tiép nhén hd 80 va hen ngay trd két
qua. Giao gidy tiép nhan hé so va
tra két qua cho ca nhéan hoic gui
qua dudng buu chinh (néu bd so
dugc gu’1 qua dich vu buu chinh).

tra ket qua -
mau so
01/TT01/20
18/VPCP

Chuyen ho g
- Sau khi tiép nhin hd so, cong
chirc BO phan TN&TKQ lap phleu

Phiéu kiém
soat qua

kiém soat qua trinh giai quyét hé - BO phén trinh giai
TN&TKQ | X L 1A
B3 | so; - Chi cuc /2ngay | quyet ho so
- Cong chire Bo phan TN&TKQ GDXD — mau s6
ban giao ho so va phiéu kiém soat 05/TT01/20
qua trinh giai quyét ho so cho Chi 18/VPCP
cuc Gidm dinh Xéy dung. o L
Phan cong thuy ly hé so: .
- 1.anh dao L.z
Chi cyc truéng phén cong cdc Pho Chi cuc Phiéu kiém
Chi cyc trudng chi dao g1a1 quyct GDXD: soat qua
(hodc truc tiép chi dao gidi quyét). ot a trinh giai
- Linh dao X £ 1A
B4 | Phé Chi cuc trdng giao nhiém vu . . Y2ngdy | quyét ho so
- A A ~ phong chuyén x
cho Phong chuyén mdn, Lanh dao mon thube — mau sb
phong chuyén moén phén cong o 05/TT01/20
A s £, 1 . Chi cuc
chuyén vién giai quyét thu tyc hanh T 18/VPCP
‘ GDXD.
chinh.
- Chuyén vién dugc phan cong
gidi quyet thti tuc hanh chinh tién
hanh tong hop, xem xét hé so; Vin bin
- Péi voi hd so qua ra soat chua Ty A
s gk - 4 e gu1 BO
du dicu ki¢n giai quyet. Chi cuc Chi cue Fan mot
Giam diph X4y dung tra lai hé so | oY 051 1y | PraNMO
. n AR . 1z GbXD; . cua d¢ yéu
B5 | kém theo théng bdo bang vin ban N . ngay A .
- Lanh dao Sé cau hoan
vanéurd ly do. Xay dun thién h so
- Truong hop dat yéu cau, du diéu Y aung. '
kién giai quyét tién hanh 1ong hop Vin ban
trinh Lanh dao S& Xay dung dé gui @z
. s Ta X £ an , gui So Tu
van ban kém ho so dén S& Tu phap hé
Ha Noi dé tham dinh. phap
B6 | S& Tu phap Ha Noi to chirc tham
dinh ho6 so va c¢6 y kién viéc bd Vin ban
nhiém: , gui lai S&
- Trudng hop ¢6 ¥ kién khong | S& Tu phap 06 ngay Xay dung
dong y, co vdn ban gui So Xay Ha Noi dé gi BO
dung Ha N§1 dé gui lai cd nhén. phén mot

clra yéu céu
hoan thién
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- Trudmg hop ¢6 ¥ kién dong ¥s

ho so, hoac

giri van ban kém hd so “dé nghj tra hd so
UBND thanh phd Ha Ndi phé Vin ban dé
duyét. nghi UBND
S R thanh ph
UBND thanh phd Ha Ngi: L 4
B - Trong truo‘ng hop dong ¥, phé Q?uyet dinh
7 d cua UBND
uyét, ban hanh quyét dinh b A ;
nhi¢m; . Thanh ph6
T \ N YRR UBND thanh | 06 ngay | véviéc bo
rong trudng hop tu chdi, thong A TTa NFAD ' A
béo cho ngudi dé nghi bing van pho Ha Noi .nhlen.l
ban, | Gidm dinh
Vin phong UBND thanh phd vien t,
chuyén két qua vé S& Xay dung phap xay
T dungf
Quyét dmh
cla UBND
B3 . Tiép nhan két qua (r Vian phong Céllrg:n]:;n zginigcpgg
UBND thanh phd, sao luu, ban giao 0o phad 01 ngay A
két qua vé b phan TN&TKQ cong glal nhiem
- Luu hd so theo quy dinh qu‘yet thu’ te Gla{n dinh
’ hanh chinh vién tu
phap xay
dung
Quyét dinh
cua UBND
B9 Thanh phd
Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan Bd phén Giohanh | '° ‘lfll.?c bo
theo gidy hen TN&TKQ chinh Gl‘;{fg; -
. vién tu
phap x4y
dung
4 | Biéu miu '
01. Hé théng bidu miu theo co ché mét clra, mdt cira lién théng duge ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018; [
02. Giéy @& nghi bd nhiém giam dinh vién tu phap xay dung theo miu Phy luc
1 Thong twr 04/2014/TT-BXD ngay 22/4/2014.
5 | Ho6 so lvu:

- S& Xay dung:

+ Thanh phén hd so theo muc 3.3 (ban sao);

+ Vin ban giri S0 Tu phép;

+ HEé théng biéu mﬁq theo co ché mét ctra, mdt cua lién théng dwoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.

-S& Tu phép :

+ Thanh phén hd so theo muc 3.3 (ban sao);;
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+ Van ban glri UBND Thanh pho

+ Hé théng biéu mau theo co ché mot clra, mét cira lién thong dugc ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.

- UBND Thanh phé:

+ Thanh phan hé so theo muc 3.3:

+ Quyct dinh bd nhi¢m Giam dinh vién tu phap xay dung;

+ Hé thong biéu miu theo co ché mét cira, mét cira lién thong dugce ban hanh
kém theo théng te 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.
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Biéu méu Gidy de nghi bd nhi¢m giam dinh vién twr phap xiy dung
CONG HOA XA H()I CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phiic

........... , ngay ...... thang ....... nam 20....
GIAY PE NGHI BO NHIEM /CONG BO
GIAM PINH VIEN TU PHAP XAY DUNG /
NGUOI GIAM DINH TU PHAP XAY DUNG THEO VU VIEC
Kinh gui; ........ W e

1. HO V& t80 WO A8 TBIEL 1.ooeoeeeeeeeeeeeeee oo eeeeessseee e s s s es s s s s e e oo
2. Ngay, thang, NEM SINR: ..ottt eeaas
3. Dia chi thudng trl: oottt
4. Don vi hi€n Gang CONE TAC: ...c.coviririvriierriierieree et ettt et ee et e e eeeee e e
5. Dang ky n¢1 dung giam dinh tur phdp x4y dung:

TT Noi dung gidm dinh Ding ky Loai cong trinh

1 |Giam diph tu phap vé sur tudn thu cdc quy dinh

ciia phap tudt trong hoat ddng dau tir xdy dung -
2 (Gidm dinh tu phap vé chét lwong khao sat xay

dung, thiét ké xay dlmg cong trinh -
3 [Gidm dinh tu phép vé chét luong bd phan cong

irinh x4y dung, cong trinh x4y dung va sy ¢6 o

cong trinh xdy dung.
4 |Giam dinh tu phap vé chét lugng vt liéu, sin

phidm xdy dung, thlet bi cong trinh. -
5 |Gi4m dinh tu phép vé chi phi dau tu xdy dung

cong trinh, gia tri cong trinh va céc chi phi khac mi

c6 lién quan

6. Kinh nghiém thuc té hoat dong x4y dung trong 05 nim gin nhit. ‘
TT Cong viéc d3 thuc hién (liér ké cdc cong viée da Thong tin chung Ve cong trinh (T en
thye hién lién quan dén ndi dung ding ky giam \ia diém xay dung, loai, cdp cong \

dinh tu phdp xdy dung) yrinh) |

1 |
7. Chumng chi hanh nghé, chimg nhén b01 dudng nghiép vu: (néu rd logi chitng chi, linh vic
hanh nghe md s6 ching chi, ngdy cdp, noi edp, ¢ bdn sao chu’ng thiec kém theo)

Téi xin cam doan céc ndi dung ké khai trén la ding su thit, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém truée phap luft./.

Xéc nhén cia co quan, t chirc Ngudi dé nghi
quén 1y tryc tiép @ (Ghi r3 ho tén, chit ky)
(Ghi ¥d ho tén, chit ky, chirc vy,
ddu phdp nhdn)

W Co quan thuje Bd Xay dung dugc giao quan [y hoat ddng gidm dinh tu phap xay dung ¢ d6i

Vo1 trudng hop cé nhén la céng chirc thude cac BY, co quan ngang Bo; c4 nhan thude don Nl su
nghlep cong 1ap hodc doanh nghiép nha nude thude cac By, co quan ngang Bo. Co quan dau

moi thude Uy ban nhan dén cap tinh dbi véi cac ca nhén tai dia phuong déng ky. ‘

) 461 v6i ca nhén tai thoi diém dang ky khong lam viéc tai co quan, td chirc ndo thi phai 0 xéc
nhén cla co quan, té chirc noi da cong tic gin nhit hojic ¢6 cin ¢t xac nhén v& céc cong viéc

da thue hién lién quan dén ndi dung ding ky gidm dinh tu phép xay dung. %
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QT-44.Diéu chinh, thay ddi théng tin c4 nhan, t6 chirc thye hi¢n giam djnh tw phap
xay dumg do UBND cap tinh da tiep nhan ding ky, cong bo théng tin

1 | Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhén, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh vé
viéc dé nghi Piéu chinh, thay ddi thong tin c4 nhén, t6 chic thue hién giam dinh
tw phdp xay dung do UBND cép tinh d3 tiép nhén ding ky, cong bd thong tin.

2 | Pham vi
Ap dung d6i Giam dinh vién t phap, ngudi gidm dinh tu phap xay du'ng theo
vu viée, t6 chirc gidm dinh tu phap xéy dung theo vu viéc, vén phong gidm dinh

tu phap xay dung da dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cia Uy ban nhén
dan Thanh phé.

3 | N6i dung quy trinh

3.1 | Di¢u kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Cé nhén khi c6 thay ddi, diéu chinh céc thdéng tin (don vi cong tac, dia chi
thuong tra, ndi dung giam dinh tu phap xay dung, cac bing cip, chimg chi,
chung nhén b01 dudmg nghiép vu c6 Jién quan dén néi dung giam dinh tw phap
xdy dung); td chirc khi ¢6 thay dbi, didu chinh cac thong tin (tén td chirc, gidy
ching nhén diang ky kinh doanh, dia chi, ndi dung gidm dinh tu phap xay dung).

3.2 | Cosé phap ly

1. Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014.

2. Ludt s6 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 v& sira d6i, bd sung mot sé didu cia
Luat Xay dung.

3. Luat Gidm dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ngay 20/6/2012.

4. Nghi dinh so 06/2021/ND CP ngay 26/01/2021 cha Chinh pht quy dinh dinh
chi tiét mdt sé noi dung vé& quan Iy chit lrgng, thi cong xdy dung va bao tri
cong trinh xay dung.

5. Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh phi Quy dinh vé
diéu kién hoat déng giam dinh tu phép x4y dung va thi nghiém chuyén nganh
xdy dung.

6. Nghi dinh 56 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé ndi dung v& quan 1y du an déu tur xdy dung.

7. Thong tu 04/2014/TT-BXD ngay 22/4/2014 cia By Xdy dung huéng dan
mot s6 ndi dung vé& giam dinh tr phap trong hoat dong diu tw xay dyung.

8. Thoéng tu s6 17/2021/TT BXD ngay 22/12/2021 cta B XAy dung quy dinh
mot s6 ndi dung vé& hoat dong giam dinh tw phép trong linh vuc xay dung

9. Quyét dinh sé 833/QD-BXD ngdy 29/8/2016 clia B6 Xay dung vé viéc cong bd
thit tyc hanh chinh méi ban hanh; thit tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung hodc
thay thé; thit tuc hanh chinh bi hiy bé hoic bdi bo trong linh vuc quan Iy chit
lugng cong trinh xdy dung, gidm dinh tr phap x4y dung, kiém dinh k¥ thudt an
toan lao dong thudc pham vi chirc ndng quan ly nha mréce cia B§ Xay dung.

10. Quyet dinh s6 111/QB-UBND ngay 12/01/2015 cia UBND thanh phd Ha
Ni vé viéc ban hanh Quy ché phéi hgp trong cong tic quan ly nha nudc vé
giam dinh tu phép trén dia ban thanh phé Ha Nbi.

- Céc vin ban quy dinh, huéng din khéc ciia B X4y dung va UBND Thanh phd.

3.3 | Thanh phan hd so ] Bén
Ban
6(! sao
g Chirng
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thue
Vin ban dé nghi trong d6 ¢6.théng tin diéu chinh. _
Céc tai liéu chirng minh vé thong tin diéu chinh kém theo. X

3.4 | SO lwgng ho so: 01 b |
3.5 | Thoi gian xt ly: 10 ngdy ké tir ngdy nhén @i ho so hop 1€
3.6 | Noi nhan va tra két qua

Noi nhan: B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh So

Xay dung Ha Noi;

Noi tra: Cdng théng tin dién tir cia UBND Thanh phé Ha Noi.

cbng chirc phai tra 11 bang van ban
néu 13 1y do hd so khong duoc tiép
nhin;

- Trudmg hop hé so chua hop 18,
chuwa ddy du theo quy dinh, cong
chirc Bo phan TN&TKQ huéng dan
cu the day du, mét lan; 1ap phleu
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so

3.7 | Lé phi: Khong c6
3.8 | Quy trinh xit Iy cong viéc
Biéu
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian |  mauwkét
qua
Nop ho so diing ky
- c[; nhan co nghuycéu dé nghi thuc T‘ron{g}
hién tht tuc hanh chinh gii 01 bo hd ngay lam
5o véB6 phan TN&TKQ ciia S& Xay o (i“’ ;
dung Ha Ngi (ndp true tiép hodc qua Cé nhan o ;:,n] ’
dich vu buu chinh hodc truc tuyén). @ nhian €9 ¢ Uf ! S | s
- Hd so duge glri qua dich vy buu nhp cau d.e A hodc lhkanh Hhan
Bl , e o e . | nght thuc hién | 24h/24h | ho so theo
chinh phai ghi rd dia chi gui, dia chi . . I !
nhén két qua va tu chi trd cude phi thu tu? hanh reu gut myc 3.3
. \ . % chinh hé so qua
theo quy dinh cia don vi cung cap 2 .
dich vu buu chinh; cong dich
- H6 so gui truc tuyén thuc hién Wt cong
theo hudng dAn tai dia chi website: s ) r
http//dichvucong hanoi.gov.vn. Y
Tiép nhan hé so :
Coéng chirc Bo phin TN&TKQ tlep
nhan hd so, kiém tra tinh hop 1¢, day
di ciia hd so va xitr Iy nhu sau:
- Trudng hop hd so khong (hude -Phleu tur
pham vi giai quyét. cong chire Bo chéi tl‘ep
phén TN&TKQ huéng dan ca nhan nhdn giai
dén co quan c6 thim quyén dé duoc quyet hé SO
giai quyét. Trudng hop cd nhin yéu B¢ phan - maulsh
B2 |ciu ¢o vin ban tra 11 hodc hd so TN.&TKQ Y, ngay | 03/TT01/20
dugc gui qua dich vy buu Lhmh, 18/VPCP

!
|
I
|

- Phiéu yéu

cau
bd sung,
hoan thi¢n

hb so -méu
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giao cho c4 nhidn hodc gl qua
dudng buu chinh trong thoi gian 24h
ké tir thosi diém nhan héd so (néu hd
so duoc gui qua dich vy buu chinh);
- Trudng hop hd so da hop 1€, déy
dd theo quy dinh, céng chuc Bo
phan TN&TKQ tiép nhan hd so,
nhap thong tin vao phan mcm dién
tlr va s6 theo ddi hd so; Hp glay tiép
nhan ho so' va hen ngay tra két Gud.
Giao gidy tiép nhan hd so va tra két
qua cho ca nhén hodc giti qua dudng
buu chinh (néu hd so dugc gui qua
dich vu buu chinh).

5
02/TT01/20
18/VPCP

- Gidy tiép
nhan hd so
va hen ngay
tra ket qué -
mau sb
01/TT01/20
18/VPCP

Chuyén ho so: ‘
- Sau khi ti€p nhén ho so, cong chirc

Phiéu kiem

Bo phan TN&TKQ l4p phiéu kiém | - Bo phin ti?r?}tl p
B3 soat qud trinh gidi quyet ho so:; TN&TKQ Vo 1y &t 1%6 .
- Cong chue B phin TN&TKQ ban - Chi cuc DEAY ) quyet %
giao hd so va phlcu kiém soat qud GDXD o;/??glsfgo
trinh giai quyét hé so cho Chi cuc 18/VPCP
Gidm dinh Xéy dung.
g dao Phiéu kiém
Lanh dao Chi cuc GBXD phén cong GDXD: sodt qua
cho Phong chuyén moén, Lanh dao Ik dajo trinh gjai
B4 | Phong chuyen mén phan cong h‘l huve zngay | quyét ho so
chuyén vién giai quyét thi tuc hanh phong Ch wy en —mau sb
chinh. T oo 05/TT01/20
DD, 18/VPCP
Chuyén vién duge phan cong giai | Chi cyc Giam
quyet thi tuc hanh chinh tién hanh dinh Xay 01+ Vin ban
BS | tong hop, xem xét hd so tinh Lanh dung; Lanh ngay gui SO Tu
dao S¢ Xy dung dé giri van ban | dao So Xay phép
dén Sé Tu phap Ha Noi. dung
S¢ Tu phap Ha Néi t6 chirc xem xét,
téng hop hd so: Vin ban
B6 gui lai S&
- Trudmg hop c6 ¥ kién khong ddng Xay dung
¥, ¢ van ban gri S& Xéy dung Ha T b . dé gai BP
N&i dé giri lai c4 nhan. SUHTUIE) Ah.ap 03 ngay mét clra
1a ot yéu ciu
hoan thién
- Truong hop c6 vy kién déng v, gui hé so, hodc
vin ban kém hd so dé nghi UBND trd hd so

thanh phé Ha Noi phé duyét,

Vin ban dé¢
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nghi UBND
TP
Thong tin
duge dua
B7 | UBND thanh phé»AHé Noi lfiém 8| URND thanh | 04 ngay | AP trang
va cap nhét lai thong tin trén trang A 1T NIAS Thong tin
e A i pho Ha Ngi .
thong tin dién tu. dién tir cia
UBN]D
Thanh pho
4 | Biéu mau
01. Hé thong biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién théng duge ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018. [
02. Gidy d& nghi didu chinh, thay ddi thong tin c4 nhan thuc hign giam dlnh fu
phap xdy dung do UBND cép tinh d4 tiép nhan dang ky, cong bd thong tin.
03. Gidy dé nghi diéu chinh, thay ddi thong tin td chirc thyre hién gidm dinh tu
phéap xdy dung do UBND cAp tinh da tiép nhén ding ky, cong bd thong tin.
5 | Hoé so luu:

- S& Xdy dung:

+ Thanh phén hé so theo muc 3.3 (ban sao);

+ Vian ban gui SO Tu phap;

+ Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mdt cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.

- 86 Tu phap:

+ Thanh phan ho so theo muyc 3.3 (bén sao);

+ Vian ban giri UBND Thanh phé;

+ Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duge ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.
- UBND Thanh phé:

+ Thanh phén hé so theo muc 3.3;

+ Quyét dinh b nhiém Gidm dinh vién tu phap xdy dung;

+ Hé théng biéu mau theo co ché mét cira, mdt ctra lién thong duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185.

~
mh
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Biéu miu Gidy dé nghi diéu chinh, thay ddi thong tin ca nhan thwe hién giam dinh
tu phap xay dyng do UBND cap tinh da t:ep nhin ding ky, céng bd thong tin
CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Déc l4p - Tu do - Hanh phic

........... gAY ... rhang e AM 20....

GIAY DI NGHI DIEU CHINH, THAY DOI THON G TIN CA NHAN
THUC HIEN GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG
Kinh gui: ........ W e,

1. HO VA 181 DEUST A8 BRI covviveeiieee et eeee e et s et s s ees e
2. Ngay, thang, na3m SIN: oo s
3. D1 chl thUONE tEU: cvicviveieeecier ettt eb et st et et e ess e e b eeren e tenernas
4. Don vi hi€n dang CONEG tAC: .....iveiverioeeieriiieie et et et e st ene s e
5.Pé nghi diéu chinh, thay ddi théng tin ¢4 nhén thyuc hién gidm dinh tu phép xdy dyng:
Bon vi cong tac/ dia chi thudng tri/ ndi dung giam dinh tu phap x4y dung, cac bang cip, chimg
chi, ching nhan bdi dudng nghiép vu ¢o lién quan dén ndi dung giam dinh tu phap xiy dyng.
6. Chimg chi hanh nghé, chimg nhan b01 dudng nghiép vu: (néu rd logi chitng chi, linh vic
hanh nghé, md so ching chi, ngay cdp, noi cdp, c6 bin sao ching thiee kem theo)
T61 xin cam doan cdc ndi dung ké khai trén 1a dung su thét, néu sai tdi hoan toan chiu trach
nhiém truée phép ludt./.

Xac nhén cia co quan, td chirc Nguoi dé nghi
quan 1y tryc tiép @ (Ghi r0 ho tén, chii ky)
(Ghi v& ho tén, chit ky, chiie v,
dau phap nhan)

M Co quan thuoc B6 Xay dung duoc giao quan |y hoat dong giam dinh tu phap xy dung déi
voi trudmg hop ca nhén 1a cdng chuc thudce cac B39, co quan ngang Bo; c¢d nhan thudc don vi su
nghlep cong lap hodc doanh nghiép nha nuée thude cac By, co quan ngang Bé. Co quan dau
mdi thude Uy ban nhan dén cép tinh d6i voi cac ca nhén tai dia phuong ding ky.

@ 461 v&i ca nhéan tai thi diém dang ky khéng lam viéc tai co quan, 10 chitc ndo thi phii c6 xdc
nhan clia co quan, t& chire noi d& cong tac gin nhit hodc ¢é can cit x4c nhin vé cac cong viéc
da thue h1en lién quan dén noi dung ding ky glam dinh tu phap xdy dung.

Biéu miu Gidy d¢ nghj didu chinh, thay dm théng tin té chirc thye hién giam dinh
tw phap xay dung do UBND cip tinh da tiép nhan ding ky, cong bb thong tin
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

L RGAY .. ... thang ....... nam 20....

GIAY DE NGHI PIEU CHINH THAY DOI THONG TIN TO CHUC
THUC HIEN GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG
Kinh gui: ......... W
1 TN 8 CITIC: covvvorvvencee e e eeteeesseesssesssceeoneeee s eneeseeseses s s e s sesssessse s
2. D1a chi tr SG ChinN: ..ot ee st et e e e
S8 GHEN ThOBE: .cvecocverersrerrecrrereressssssssssssssssiiseessssssnssresseesse s
SO FAX: oovvrr e vereevereesersesessssssesss ettt
EMAIL ettt
WEDSILE (U C): -vevorvvrrrrioereeoesieeecoee s aeeesseeeese s eese e
3. Dia chi Van phong dai dién, Van phong chi nhanh (néu c6):
4, Quyet dinh-thanh l4p:

T T , NZAY CAP! oo, » €O quan cap .............................................
5. Glay ching nhén dang ky kinh doanh/Glay déng ky hoat dong:
S6: . o> NZAY CAP: coeervvirnnn, 5 €O QUAL CAP. wecvueetvinniienserneinnsise e

6. De nghl d1eu chinh, thay dbi thong tin t& chirc thyc hién gidm dinh tu phép xay dung:
Tén t5 chire/ gidy chiing nhin dang ky kinh doanh/dia chi/ ndi dung gidm dinh tu phap xiy
dung.
Chiing t6i xin cam doan cac ndi dung ké khai trén 14 ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém trude phéap luét./../. )

2

(Ghi rd ho tén, chit ky, chirc v, ddu phdp nhén)

o Co quan thuoc Bo Xéy dung dugc giao quan ly hoat dong gidm dinh tir phap x4y du’ng
@ T4 chirc @& nghi diéu chinh, thay ddi thong tin. :
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QT-45. Piing ky cong b6 thong tin ngudi giam dinh tw phap xdy duyng theo vu viéc,
td chirc giam dinh tw phap xdy dung theo vu viéc ddi véi cac ca nhan, td chie
khéong thudc thAm quyén giai quyet ciia B¢ Xay dung, vin phong giam dinh tw

phap

xiy dung trén dia ban dwgc Uy ban nhin din tinh cho phép hoat dong

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhén, néi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh vé viée
de nghi Pang ky cong bé théng tin ngudi giam dinh tu phép xdy dung theo vu viéc,
td chirc giam dinh tu phap xay dung theo vy vige ddi v&i cac ca nhan, td chirc
khong thudc thim quyén giai quyet cua Bo X4y dung, van phong gidm dinh tir
phép xdy dung irén dia ban dugc Uy ban nhén dan tinh cho phép hoat dong.

Pham vi

Ap dung dbica nhan, t chirc ¢6 nhu cau dé nghi dang ky cong b théng tin ngudi
giam dinh tu phap xay dung theo vu viée, t6 chirc glam dinh tu phap xay dimg theo
vu viée dbi véi cac ca nhén, td chirc khong thude tham quyén giai quyet cia Bo
X4y dung, vin phong gidm dinh tir phap xay dung trén dia ban dwoc Uy ban nhén
dén tinh cho phép hoat dong.

N§i dung quy trinh

31

Dléu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Déi voi ngudi giam dinh tu phap xay dung theo vu viée:

(1) Piéu kién chung dbi v&i ngudi gidm dinh tr phép theo vu viée: cong dén Viét
Nam thudng tri tai nude Cong hoa xa hodi chi nghia Viét Nam ¢6 di tiéu chuén
sau:

- C6 strc khoe, pham chét dao duc tht;

- Co trinh d¢ dai hoc trd 1€n va did qua thuc 1é hoat dong chuyén mén & linh vuc
duoc dao tao tir du 05 nim tré 1én;

Trudng hop ngudi khéng ¢é trinh dd dai hoc nhung cé kién thirc chuyén séu va c6
nhiéu kinh nghiém thye tién vé& linh vuc cdn giam dinb thi ¢6 thé duge lya chon
lam nguoi gidm dinh tu phap theo vu viéc.

(2) Piéu kién riéng dbi véi nguoi giam dinh tu phap xay dung theo vu viée:

- Dbi v6i giam dinh tu phap vé& sy tuan thi céc quy dinh cha-phap luat trong hoat
dong ddu tu xay dung: C6 kinh nghiém thue hién mét trong cac cong viéc quan ly
di 4n ddu tu xdy dung, gidm sat thi cong xay dung, kiém dinh xdy dung hodc quan
Iy nha nuéc vé xdy dung.

- Béi véi giam dinh tu phap vé& chat lugng hodc nguyén nhén hu héng, thoi han sir
dung va céc thong sb k§ thudt khac cia vét lidu, cdu kién, san phdm x4y dung, bd
phén cong trinh hodc cdng trinh x4y dung:

+ C6 kinh nghiém thuc hién mét trong cac cong viée: thiét ké xdy dung, tham tra
thiét ké, gidm sat thi cong xdy dyng, thi cong x4y dung, thi nghiém chuyén nganh
xdy dung, kiém dinh x4y dung phi hop véi ndi dung gidm dinh tr phéap xy dung;
+ C6 chimg chi hanh nghé chu tri khao sat xdy dung hodc chua tri thiét ké xay dung
theo quy dinh d6i véi trudng hop giam dinh chat lwong khao sat xdy dung hodc
thiét ké xdy dung cong trinh;

+ Du didu kién hanh nghé kiém dinh xdy dung hodc ¢6 chimg chi hanh nghé thiét
ké xdy dung hodc chirng chi hanhnghe giam sat thi cong xdy. dung theo quy dinh
d6i v6i trudng hop gidm dinh chit lugng vat lidu, san phdm xay dung, thiét bi cong
trinh;

+ Da didu kién hanh nghé kiém dinh xdy dung hodic ¢ ching chi hanh nghé thiét
ké xay dung hodc ching chi hanhnghé giam sat thi cong x4y dung theo quy dinh
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doi v6i trudmg hop giam dinh chat luong b phan cong trinh xdy dung, cong trinh
xdy dung va giam dinh sy cb cong trinh xay dung.

- Péi véi giam dinh tu phap vé chi phi dau tu xiy du'ng, gi4 tri cong trinh:

+ Co6 kinh nghiém thuc hién mot trong cdc cong viéc quan ly du an diu tu x4y
dung, thiét ké xdy dung, kiém dinh xay dung hoidic quan ly chi phi ddu tur xay dung
cong trinh pha hop véi ndi dung giam dinh tw phap xay dung;

+ C6 chimg chi hanh nghé dinh gia xdy dung theo quy dinh.

b) Déi véi t6 chirc g1am dinh tu phap xdy dung theo vy vige:

(1) Piéu kién chung di véi t6 chirc giam dinh tu phap theo vu viée

- Co tu cach phap nhén;

- C6 hoat déng chuyén mén phd hop v6i ndi dung duge trung ciu, yéu cdu giam
dinh;

- C6 didu kién vé can bd chuyén mén, co s& vét chit bao dam cho viéc thuc hién
giam dinh tu phép.

(2) Piéu kién riéng dbi véi chirc gidm dinh tu phip x4y dyng theo vu viéc:

- Béi véi giam dinh tu phap vé su tudn tha cac quy dinh cta phép ludt trong hoat
dong dau tu xay dung:

+ Cé du diéu kién ning luc theo quy dinh dé thuc hién mot trong céc cdng viéc
quan Iy du 4n dau tu xay dung, kiém dinh x4y dung, gidm sat thi cong x4y dung
phi hop véi ndi dung gidm dinh tu phap x4y dung;

+ Cé nhén chi tri gidm dinh phai d4p tng diéu kién nhw d6i véi gidm dinh vién tu
phdp xdy dung, ngudi gidm dinh tu phép x4y dung theo vu viée thuc hién giam
dinh v€ sy tudn thi cac quy dmh cua phép ludt trong hoat dong diu tr xdy dung.

- Péi véi giam dinh tu phap vé chit lwgng hoic nguyén nhan hu hong, thoi han sir
dung va céc théng sb k¥ thudt khac caa vat lidu, céu kién, san phdm xay dung, bd
phén cdng trinh hodc cong trinh xay dung:

+ Truong hop gidm dinh chit luong khao sét xdy dung hodc thiét ké xay dung cong
trinh; t& chte thue hién phai c6 du diéu kién nang luc dé thuc hién mdt trong cac
cong vige: kiém dinh xay dung, khao sat xay dung, thiét ké xay dung, thim tra thiét
ké xay dung theo quy dinh phtt hop vi ndi dung gidm dinh twr phap xay dung,

+ Trudng hop giam dinh chét luong vat liéu, san pham x4y dung, thiét b1 cong
trinh; t& chirc thuc hién phai c¢6 du diéu kién ning luc dé thye hién mot trong céc
cong viéc: kiém dinh xay dung, thiét ké xay dung, thi nghiém chuyén nganh x4y
dung, gidm sit thi cong xay dung theo quy dinh pht hop véi ndi dung giam dinh tu
phép x4y dung;

+ Truong hop gidm dinh chit lwong bd phén cong trinh x4y dyng, cong trinh Xy
dung va gidm dinh su ¢ cdng trinh x4y dung; td chirc thire hién phai cé di didu
kién nang luyc dé thyuc hién mét trong cac cong vige: kiém dinh xdy dung, thiét ké
x&y dung theo quy dinh phu hgp v6i ndi dung gidm dinh tu phap xdy dung; !

+ C4 nhén chu tri thue hién giam dinh cac ndi dung néu trén phai dap ung didu kién
tuong g nhu dbi véi giam dinh vién tu phdp xdy dung, ngudi gidm dinh tu phap
xdy dung theo vu viéc thuc hién giam dinh ve chét luong hodc nguyén nhan hu
hong, thoi han st dung va cac thong sb ky thuat khac cua vt liéu, cdu klen san
pham xdy dung, b phdn cong trinh hodc cong trinh xay dung.

- Déi vei giam dinh tu phap vé chi phi diu tr xay dung cbng trinh, gia tr1 cOng
trinh:

+ C6 nang huc thye hién mét trong cac cong viée kiém dinh xay dung, thiét ké xay
dung, gidm sat thi cong x4y dung, quan Iy chi phi dau tu x4y dung cong trmh theo
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quy dinh phtt hop vdi ndi dung giam dinh tu phap xay dung; ]
+ Ca nhan chi tri thuc hién giam dinh phéi dap tmg diéu kién tuong tmg nhu dbi
véil giam dinh vién tu phap xdy dung, ngudi gidm dinh tu phap x4y dung theo vu
vi¢e thue hi¢n giam dinh vé chi phi dau tr xay dyng cong trinh, gi4 tri cong trinh.
¢) Déi v6i viin phong gidm dinh tu phap xay dyng:

- Bugc thanh ldp va duge cép gidy ding ky hoat dong theo quy dinh;

- Pap tng céc yéu cdu vé ning luc cla td chire gidm dinh tu phap xdy dung theo vu
viéc phi hop voi ndi dung giam dinh tir phdp x4y dung.

3.2

Co sé phap ly

1. Luat Xay dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014.

2. Luat s 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 vé sira dbi, bd sung mét sb didu ciia Luat
Xéy dung.

3. Luat Giam dinh tu phap s 13/2012/QI13 ngay 20/6/2012.

4. Nghj dinh s6 06/2021/NP-CP ngay 26/01/2021 ctia Chinth phi quy dinh dinh chi tiét
mbt s& ndi dung v& quan Iy chit lrong, thi cong xay dung va bao tri cong trinh xdy dimg,
5. Nghi dinh s& 62/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh pht Quy dinh vé didu
kién hoat ddng giam dinh tu phap x4y dung va thi nghiém chuyén nganh xay dung
6. Nghi dinh s& 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s6 noi dung vé quan Iy du 4n déu tir x4y dyng.

7. Thong tu 04/2014/TT-BXD ngay 22/4/2014 cta Bd Xdy dung huéng ddn mdt sb
néi dung vé giam dinh tu phép trong hoat dong dau tr x4y dyng.

8. Thong tu s6 17/2021/TT-BXD ngay 22/12/2021 cta B Xay dung quy dinh mét
56 ndi dung vé hoat dong giam dinh tu phap trong linh vue xiy dyng

9. Quyét dinh s6 833/QD-BXD ngay 29/8/2016 ciia Bo Xay dung vé viée cong b thi
tuc hanh chinh méi ban hanh; thii tuc hanh chinh dugc sra ddi, bd sung hodc thay thé;
tht tuc hanh chinh bi hity bé hoic bai b trong linh vire quan ly chét luong cong trinh
xdy dung, giam dinh tir phap xay dung, kiém dinh k¢ thuét an toan lao déng thudc
pham vi chitc nang quan ly nha nudce cia B6 Xy dung.

10. Quyét dinh s6 111/QD-UBND ngay 12/01/2015 cita UBND thanh phd Ha N
vé viéc ban hanh Quy ché ph01 hop trong cong tac quan ly nha nuée ve giam dinh
tu phap trén dia ban thanh pho Ha Noi.

- Cac viin ban quy dinh, huéng dén khéc ctia B§ X4y dung va UBND Thanh phé.

33

Thanh phan hd so . X Bién sao
Bin goc Chirng thuec

Péi vai ca nhén:

- Gidy d& nghi cong bd ngudi giam dinh tu phap xay
dung theo vu viéc.

- Chimg chi hanh nghé phu hop véi ndi dung ding ky
giam dinh kém theo. X

b)

Péi vai t6 chire:

- Théng tin cng bd t chirc giam dinh tu phap xay dung

theo vu viée, Vin phong gidm dinh tu phap xdy dung *

- Chimg chi ning luc hoat dong xiy dung td chirc phi X
hop véi ndi dung ding ky gidm dinh

- Gidy ding ky kinh doanh hoac gidy phép hoat dong ) X
- Céc van bing, chimg chi cia cic ¢4 nhan lién quan X
- Céc hgp dong da thuc hién c6 lién quan dén linh vuc, X

nbi dung d& nghi
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- Quyét dinh c6ng nhén phong thi nghiém dbi vdi td chue
dang ky ndi dung giam dinh tw phap vé khio sat xdy
dung; chit lwong xdy dung cbng trinh va su ¢d cong
trinh; chét lugng vat lidu, san phim xay dung, thiét bi

cOng trinh.
3.4 | S6 lwgng ho so: 01 bd
3.5 | Thoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhin du hd so hgp 16
3.6 | Noi nhin va tra két qua
Noi nhan: B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh S& Xay
dung Ha Noi;
Noi tra: Cong thong tin dién tit cia UBND Thanh phd Ha Noi.
3.7 | Lé phi: Khong co.
3.8 | Quy trinh xit ly céng viéc i ]
TT Trinh ti Tréch nhiém | Thi gian B‘“;’Jg“/ ket
Nop ho so diing ky
- C4 nhén ¢6 nhu cdu dé nghi thyuc Trong
hién tha tuc hanh chinh giri 01 bd ngay lam
hé so véBo phan TN&TKQ clia S& viée (gio
Xay dung Ha Noi (ndp truc tiép hénh
hoac qua dich vu buu chinh hoac | Ca nh?zn co chinh
truc tuyén). nhu cau dé hodic . A 1A
Bl |- Hb so duoc giti qua dich vu buu |  nghithue | 24h/24h Th?}”h phin ;“;
chinh ph#i ghi 15 dia chi gii, dia| hiénthatuc | néugii | S0 EOMUCS.
chi nhan két qua va tu chi tra cuée | hanh chinh hd SO qua
phi theo quy dinh cta don vi cung céng dich
cép dich vu buu chinh: v cong
- Hd so gui truc tuyén thuc hién truec
theo huéng din tai dia chi website: tuyén)
http//dichvucong.hanoi.gov.vn.
Tiép nhan hé so
Cong chirc B6 phan TN&TKQ tiép
nhén hé so, kiém tra tinh hop 18,
day du ca hd so va xir 1y nhu sau:
- Trudng hop hd so khong thude y y
pham vi giai quyét, cong chirc B - 2h1éut.1‘r lel?_l
phin TN&TKQ huéng dan ¢4 nhan o ticp ?ha? gial
By | dén co quan co thim quyén dé| BO p]}an Vs ngdy quyetzho 50 -
duge giai quyét. Truomg hop ca| [N&TKQ mau 50
nhdn yéu cdu c6 van ban tra 1oi 03/Tng1%018/V

hodc hd so dugc gui qua dich vu
buu chinh, cdng chue phai tra 101
bang van ban néu 15 1y do hd so
khéng duge tiép nhén;

- Trudmg hop hd so chua hop 1¢,
chua ddy du theo quy dinh, cong

- Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan
thién ho6 so -mau








i

j

[

chauc B6é phan TN&TKQ hudng
din cu thé, diy du, mét lan: lap
phiéu yéu ciu bb sung, hoan thién
hd so giao cho ca nhén hodc gui
qua duong buu chinh trong thoi
gian 24h ké tir thoi diém nhan ho so
(néu hd so dugc gl qua dich vu
buu chinh);

- Trudng hop hé so da hop 18, day
da theo quy dinh, céng chicBo
phian TN&TKQ tiép nhan hd so,
nhap thong tin vao phan mém dign
tr va sb theo ddi hé so; lap glav
tiép nhan ho so' va hen ngay tra két
qua. Giao gidy tiép nhén hd so va
tra két qua cho ¢4 nhén hodc giii
qua dudng buu chinh (néu hd so
duogc giri qua dich vu buu chinh).

36
02/TTO1/2018/V
PCP

- Gidy tiép nhan
hd so va hen
ngdy tré két qua
- mau sb
Ol/TTO1/2018/V
PCP

Chuyén ho so: .
- Sau khi ti€ép nhdn h6 so, cdng
chirc Bo phan TN&TKQ lap phieu

Phiéu kiém soat

) . . T 1A - BS phan qua trinh giai
kl(?n’l sodt qua trinh gidi quyét hd TN&TKQ ] ‘ quyét h so -
B3 |s0; - Chi cuc /2 ngay mau sd
- Cong chic BO phan TNETKQE 51y 05/TT01/2018/V
ban giao hd so va phiéu kiém soat PCP
qué trinh giai quyét ho so cho Chi
cuc Giam dinh Xay dung.
Lanh dao Chi cuc GDXD phan | ~ Lo dao Phiéu ki€m sodt
A X - Chi cuc qua trinh giai
cong cho Phong chuyén mén, Lanh £ 1A
\ A A Al A GDbXD; . quyét hd so -
B4 | dao Phong chuyén mdn phén cong N Y2 ngay x4
chuvén vién giai quyét tha tuc hanh | ‘Lanh dao mat 5o
i ' Phong chuyén 05/TT01/2018/V
chinh. .
mon PCP
- Chuyén vién gidi quyét thu tuc
hanh ‘chinh ti€n hanh tong hop, xem
xét pé 505
- D61 voi ho so qua ra sodt chua du Viin ban et B
diéu kién giai quyét, Chi cuc Giam | - Chi cuc hi“ an gul d%
dinh Xay dung trd lai hd so kém | Gidmdinh | 08+, | PRARMOL fl“’f‘ ¢
B5 | theo thong bao bang vin ban va néu | Xay dung; ngay yeu cau 1oan

3 ly do;

- Truong hop dat yéu cau, du didu
kién giai quyét tién hanh tong hop
trinh Lanh dao S& Xay dung dé guri
van ban kém ho so dén S& Tu phap
Ha Noi dé tham dinh.

- Lanh dao S&
Xéy dung

thién ho so

Van ban gt So
Tu phap
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S& Tu phap Ha Nai t6 chue tham
dinh hd so va ¢o y kién viée bd

nhiém: ,
B6
- Trudmg hop o v kién khong dong Vién ban|gui lai
¥, ¢0 van ban gii S& Xay dung Ha S¢ Xdy dung dé
Nbi dé giri lai c4 nhan. S& Tu phap 10 ngay | giri B6 phan mot
Ha Néi clra yéu cu
hoan th1en hd
S0, hoac tra hod
SO
- Trudmg hop co ¥ kién dong v, g Vin ban dé nghi
van ban kém hd so dé nghi UBND UBND thanh
thanh phd Ha Noi phé duyaét. phd
UBND thanh phd Ha N&i phé |
duyét, cong bd ngudi gidm dinh tu
B7 | phap xdy dung, t& chie giam dinh Théng tin dugce ;
tur Phép ?('.'?1}' dl__J:ng t}%eo vy viﬁéc, Vin UBND thanh | 10 ngay dua lén} trang
phong gidm dinh tu phap xay dyng 16 Ha N&i Thong tin dién
trén trang thong tin dién tir cua Uy | P : tr cua Uy ban
ban nhan dén Thanh phd ddng thoi nhén dan Thanh
gui BO Xay dung va B§ Tu phép dé pho
cong bd chung
4 | Biéu miu
01. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot ca lién thdng dugc ban hanh
kém theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
02. Gidy dé nghi céng bb ngudi giam dinh tu phap xay dung theo vu viéc theo méau
tai Phu luc 1 kém theo Thong tu s6 04/2014/TT- BXD ngay 22/4/2014;
03. Thong tin dang ky cong bd té chire giam dinh tu phap x@y dung theo vu viéc,
Vin phong giam dinh tu phap xay dung theo mau tai Phu luc 2 kém theo Thong tu
56 04/2014/TT-BXD ngay 22/4/2014. g‘
5 | Ho so hru:
- S& Xéy dung: -
+ Thanh phé‘m hé so theo muc 3.3 (béan sao); -
+ Vin ban gui S& Tu phap; -

+ Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thdng dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018S.

- S0 Tu phép :

+ Thanh phén hd so theo mue 3.3 (ban sao);

+ Van ban giri UBND Thanh pho !

+ Hé théng bidu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duge ban hanh kem
theo thong tu 01/2018/1TT-VPCP ngay 23/11/20185.

- UBND Thanh phé:

+ Thanh phén hd so theo muc 3.3;

+ Hé théng biéu méu theo co ché mét cira, mot cira lién théng dwoc ban hanh kem
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20185. |

b
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Biéu miu Gidy dé nghj cong bb ngudi giam dinh tw phap xiy dung theo vy viée
CONG HOA XA HO1 CHU NGIITA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

........... , REay ...... thang ....... nam 20....
GIAY PE NGHI BO NHIEM /CONG BO
GIAM PINH VIEN TU PHAP XAY DUNG /
NGUOI GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG THEO VU VIEC
Kinh gui: ........ D,

1. Ho VA t81 NGUIT A8 NGNI: 1ov. vt sene s s st se s sseneaeesons
2. Ngdy, thang, NAM SINN: ..o bbbt b
3. Dia chi thuong thl: ..o ettt
4, Pon vi hién dang CONE TACT .ooiviiiiieic ettt er e

5. Pang ky ndi dung giam dinh tu phap xdy dung:

TT N§i dung giam dinh Diing ky Loai ¢ong trinh

1 [Giam dinh tu phap vé sy tudn thi cc quy dinh

ctia phap fuat trong hoat ddng déu tu xdy dung Y

2 [Giam dinh tu phap vé chét luong khao sat xdy
dung, thiét ké xay dung cong trinh

3 [Giam dinh tu phap vé chat lugng bd phan cong
trinh xay dyng, cdng trinh xdy dung va su ¢6 wi
cong trinh xay dung.

4 |Giam dinh tu phap vé chat luong vt liéu, san
pham xay dung, thiét bi céng trinh.

5 [Giam dinh tu phap vé chi phi dau tu xdy dung
cong trinh, gid tri cdng trinh va cac chi phi khac i
co lién quan

6. Kinh nghiém thuc té hoat dong xdy dung trong 05 ndm gan nhat.

TT (Cong viée dé thuce hién (1iét ké cdc cong viée di|Thong tin chung vé cong trinh (7én,
thuee hién lien quan dén néi dung dang ky gidm ia diém xdy dung, loai, cdp cong
dinh tu phap xdy ding) rinhy

1

7. Chung chi hanh ngheé, chimg nhan bm dudng nghiép vu: (néu r0 logi chitng chi, linh viec
hanh nghe md 56 chitng chi, ngay cdp, noi cdp, ¢6 ban sao ching thuc kém theo)

T6i xin cam doan cdc ndi dung ké khai trén 1a dung su that, néu sai ti hoan toan chiu trach
nhiém trude phap luat./.

Xac nhan cua co quan, td chic Ngudi dé nghi
quan Iy trye tiép ¥ (Ghi rd ho tén, chit ky)
(Ghi rd ho tén, chit ky, chic vy,
ddu phdp nhan)

) Co quan thude B Xay dung duge giao quan ]y hoat déng gidm dinh tu phap x4y dung dbi
véi treong hop ca nhén 1a céng chire thude cac B, co quan ngang Bo; ca nhén thudce don vi su
nghlep cOng 14p hodc doanh nghiép nha nude thuge cac BJ, co quan ngang Bo. Co quan dau
moi thube Uy ban nhén dén cép tinh dbi v6i cdc ca nhén tai dia phuorng dang ky.

@ 461 v6i ca nhén tai thoi diém dang ky khong lam viéc tai co quan, t chirc nao
thi phéi ¢6 xac nhin clia co quan, t6 chue noi da cong tac gan nhit hodc ¢6 cin ct
xé4c nhan vé cdc ¢ong viée da thue hién lién quan dén noi dung dang ky giam dinh
tu phap xay dung.







o
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Biéu miu Théng tin ding ky cong b td (:hll’c giam dinh tw phap xiy dyng theo vu
viéc, Vin phong giam dinh twr phap xiy ding |
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM |
Déc ldp - Tu do - Hanh phic ;

............ ngay e thdng ... ... ndm 20....
THONG TIN PANG KY CONG BO
TO CHUC GIAM DINH TU PHAP XAY DUNG THEO VU VIEC/ VAN PHONG GIAM
DINH TU PHAP XAY DUNG

SO FAXT wourvverereeeeeeeeieeeeses oo e et s e see e s eee s |
EIAILL ocvvveveemmmemeererecsssssssssse s ssssessssssssessssss e esssssesssses st esesseeeeseseseesee |
TWEDSILE (T1U CO): vvvvvvrrvvoeeoneeeeeeesee e serseeseese e ese s ees s eeseees e, .
3. Dia chi Vin phong dai dién, Vin phéng chi nhanh (néu co):

4, Quyet dinh thanh lgp:

S6: v, , DZAY CAP: evrenrenrne , €O quan CAP? evveeee e
5. Glay chimg nhan dang ky kinh doanh/Glay dang ky hoat dng:
SB: e, , Ngay cap ................ 5 CO QUAN CAP wevveverieerreesrreceeereatee e esenns

6. Péang ky ndi dung giam dinh tir phap x4y dung:

TT Néi dung giim dinh Diing ky Loai cong trinh |

1 |Giam dinh tu phap vé sur tudn tha cac quy dinh
cuia phdp ludt trong hoat dong dAu tu xdy dung -

2 Gidm dinh tu phap vé chat lugng khao sat xdy
dung, thiét ké xay dung cong trinh -

3 |Giam dinh tu phép vé chat luong bd phan cong %
trinh x4y dung, cong trinh xay dung va su ¢6 mi &
cong trinh x4y dung. ‘

4 [Gidm dinh tu phap vé chit lugng vat lidu, san o

phim x4y dung, thlet bi cdng trinh.

5 |Giam dinh tu phap vé chi phi dau tu xdy dung
cOng trinh, gia tri cdng trinh va cac chi phi khac o
cé 1ién quan

7. Thong tin vé nhén sy lién quan dén nodi dung déng ky giam dinh tu phip xay dung:

a) $6 luong can b, cong nhan vién cia td chire/Vian phong gidm dinh (chi tinh ngudi tham gia
nop BHXH) thue hién cdng viéce lign quan dén hoat dong tu van xdy dung:

- Tong SO MNAN S oo e s {

- Tong so gidgm dinh vién tu phap xay dung (néu eO): ....ooeeeeeiiee e, :

- Tdng sb ngudn ¢o trinh d6 dai hoc tré 16n va c6 ching chi, chitng nhan bdi dudng nghlep vu:
....................................................................................... trong d6 tong sb ngudi
c6 nang hye chu tri trén 10 ndm kinh nghiém theo loai cong trinh (ddn dung, cong nghiép, giao
théng, nong nghiép va phdt trién nong thén va ha ting ky thud):

....................................................................................................................
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- Danh sach céac can b§ chuyén mon:
TT Tén Chimg chi hanh ngh&/Chimg nhan bdi | $6 nim kinh | Ghi
dudng nghiép vu nghiém cha

M3 s chung chi, | Linh vuc (Thiét ke,
chimg nhén gidm sat, ...)/loai CT

1

8. Phong thi nghiém:
- M 56 PhOng thi NEIIEIM ¢ c.uveveveecieeeeieeceecreece e seeees st eesse st ssesssssseseesnnes
= SO QUYL NN CONE TNAN T oeoeeeeeee s e e seeraeesreeeseseesos
- Co quan ky quyét dinh cONE NHAD © .ceoeeeeeeeeeee e seees
9. Cac cong viée da thuc hién trong 05 nam gén nhit:

TT {Céng viée thuc hién (liét ké cdc cong viée daThong tin chung vé cong trinh (Tén, dia
thiec hién lién quan dén néi dung dang ky  [iém xdy ding, logi, ¢dp cong trinh)
eidm dinh tw phdp xdy dung)

1

Chung t61 xin cam doan cdc ndi dung ké khai trén la dun% su that, néu sai chiing t6i hodn toan
chiu trach nhiém truée phap luét. Kinh d& nghi ...V xem xét va cdng bo trén trang
thong tin dién tir./.

(Giri kém theo cdc ban sao chitng thiee: gidy chitng nhdn ding ky kinh doanh, Quyét dinh céng
nhdn phong thi nghiém, cdc vin bing chitng chi ciia cdc cd nhdn, hop dong lao déng, cdc hop
déng dd thuc hién va cdc tai liéu khdc c6 lién quan theo quy dinh tai Thong tie s6 04 /2014/TT-
BXD) "

(Ghi rd ho tén, chit ky, chitc v, ddu phdp nhdn)

) Co quan thude Bo Xay dung duoc giao quan ly hoat dfng gidm dinh tu phdp xady dung.
@ T4 chire dang ky hoat ddng gidm dinh tu phap xay dung hosc Uy ban nhan dén cép tinh.
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QT-46. Quy trinh kiém tra céng tac nghi¢m thu dwa cdng trinh vao sir dung

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhén, noi dung gidi quyét hd so thu tuc hanh chinh ve viéc
dé nghi kiém tra cbng tac nghi¢ém thu dua cdng trinh vao sir dungdm voi cac cong
trinh x4y dung trén dia ban thanh phd Ha Noi thudc thim quyén giai quyethua Sé&
Xay dung Ha Néi.

Pham vi

- Ap dung déi v6i cac Chu déu tu xay dung cdng trinh ¢6 anh huéng lén dén an
toan, loi ich cOng ddng va coéng trinh xdy dung sir dung vén dau tr cong thude
thdm quyén kiém tra cOng tac nghiém thu cia S¢ Xy dung Ha Noi;

- Can bj, cong chirc thudc Chi cuc Gidam dinh xay dung dugc pha.n cong giai
quyét thi tuc hanh chinh, B$ phén tiép nhan va tra két qua gidi quyét ‘thu tuc
hanh chinh (sau ddy viét tic 1a B6 phén TN&TKQ), cac phong hen quan
thudc S& Xdy dung chiu trach nhi¢m thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Piéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh |

Hang muyc c6ng trinh, cong trinh xay dung hoan thanh thi ¢cdng x4y dung dua vao
st dung

3.2

Co sé phap ly

- Luét Xay dung 56 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Ludt s6 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 vé sira ddi, bd sung mdt s6 diu ctia Luat
Xay dung;

- Nghi dmh sd 06/2021/Nb-CP ngady 26/01/2021 cia Chinh ph vé Quy dinh chi
tiét mot sb noi dung vé quén ly chat lrong, thi cong xay dung va bao tri cong trinh
xay dung;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quan Iy du 4n déu tir x4y dung;

- Thong tu s6 10/2021/TT-BXD ngay 25/8/2021 cua B Xay dung huorng dan mét
s6 diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh s& 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 va
Nghi dinh s6 44/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 cia Chinh phua

- Quyét dinh sb 33/2021/Qb-UBND ngay 31/12/2021 cia UBND Thanh phé Ha
Noi ban hanh quy dinh trach nhiém vé quén Iy chat lugng, thi cong xdy dung va
béo tri cong trinh x4y dung trén dia ban thanh phd Ha Nbi.

- Quyét dinh sb 477/QDP-BXD ngdy 29/4/2021 cia By Xay dung vé viée cong bd
tha tyc hanh chinh méi ban hanh; thu tyc hanh chinh duge thay thé trong linh vuc
quén ly chét hrmg céng trinh xdy dung thudc pham vi chire ndng quéan ly nha nude
cua B§ Xay dung;

- Céc van ban quy dinh, huéng din khéac cia Bo Xay dung va cia UBND Thanh
phd.

3.3

Thanh phin hé s¢ dé nghi kiém tra cong tac nghiém , Bfiin sao
Ban »

thu Chirng

thue

- Bado céo hoan thanh thi cong xdy dung hang muc céng
trinh, ¢dng trinh xdy dung; X
- Danh muc ho so hoan thanh céng trinh.,

%
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S6 lwong ho so: 01 bd.

34
3.5 | Thai gian xir ly
20 ngay ké tir khi nhén duoc ho so dé nghi kiém tra cdng tac nghiém thu ctia Chu
dau tu.
3.6 | Noi nhin va tra két qua
Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cta S& X4y dung
Ha Nbi.
3.7 L¢ phi: Khong cé.
3.8 | Quy trinh xi& Iy cong viéc
TT . ) A . Biéu
Trinh tu Trach nhiém Thoi gian miu/két qua
Né6p ho so
- Trude 10 ngay so véi ngay chi déu
tu dur kién t6 chirc nghiém thu hoan
thanh c¢éng trinh, chd diu tw phai gir
01 bd hd so dé nghi kiém tra cong Trong ngay
tdc nghiém thuVéBcf) phan tiép nhin lam viéc
va tra két qua giai quyét tho tuc hanh (gio hanh
. chmh_ cla SE)’ Xay dl:IIlg Ha Noi (r}op chinh hodc Thanh phE?m
trye ti€p hodc qua dich vu buu chinh hit dAu 2'4h/24h | wdsoth
hogc truc tuyén); Chi dau néu giti ho 0 SOTACO
A - . muc 3.3
- H6 so duge gt qua dich vu buu S0 qua
chinh phai ghi 6 dia chi giri, dia chi cong dich
nhan két qua va tr chi tra cwdc phi vy cong
theo quy dinh cta don vi cung cip triec tuyén)
dich vu buu chinh;
- H6 so giri true tuyén thue hién theo
huéng din tai dia chi website:
http//dichvucong.hanoi.gov.vn.
Tiép nhan ho so
Cong chirc Bo phan TN&TKQ tiép
nhan hd so, kiém tra tinh hop 18, diy B{ phan /2 ng?‘ty lam
du cta hd so va xtt Iy nhu sau: IN&TKQ vige
- Trudong hop hd so khéng thude
B2 i pham vi giai quyét, cong chirc B6 - Phiéu tir

phan TN&TKQ huéng dan chi diu
trdén co quan cé thdm quyén dé
duge gidi quyét. Truomg hop chd
dau tu yéu cdu c6 van ban tra 1oi
hodc hd so duge gui qua dich vu buu
chinh, cong chirc phai tra 101 bing
vin ban néu ro Iy do hd so khong

chéi tiép
nhén giai
quyét ho so
- mAu sb
03/TT01/20
18/VPCP
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dugc tiép nhén;

- Trudng hop hd so chua hop 18,

chua ddy di theo quy dinh, cong - Phleu yéu
chire Bo phan TN&TKQ hudng dan céu bd sung,
cu thé, diy du, mot lan; lép phleu hoan thién
yéu cdu bdsung, hoan thién hd hé so -miu
sogiao chii diu tw hoic giri qua $6
dudng buu chinh trong thoi gian 24h 02/TT01/20
ké tir thoi diém nhan hd so (néu hd 18/VPCP
so duge giri qua dich vu buu chinh);
- Truémg hop hd so di hop 18, ddy ‘
du theo quy djnh, cong chircB) phén |
TN&TKQ tiép nhin hd so, nhip !
thong tin vao phén mem dién tir va - Gidy tiép
s6 theo d&i ho so; lap glay tiép nhén nhan hd so
ho so va hen ngay tra Kkét qua. Giao va hen ngay
gidy tiép nhan hd so va tra két qua trd ket qua -
cho chi diu tu hodc giri qua dudng mau sb
buu chinh (néu hd so dugc giri qua 01/TT01/20
dich vu buu chinh). 18/VPCP
Chuyén h so: .
- Salf khi tiép nhan hd so, cong chirc i Phl?tu kl?m
B6 phin TN&TKQ l4p phiéu kiém - B phan ts?aﬂ ql.l.,a.
B3 | so4t qué trinh giai quyét hd so; TN&TKQ; | ' ngay lam | o &
- Cong chirc B6 phén TN&TKQ ban - Chi cuc viéc quyet*ho X ¢
— mdu so
giao hd so va phleu kiém soat qud GDXD. !
05/TT01/20
trinh gidi quyét hd so cho Chi cuc 18/VPCP
Gidm dinh Xay dyng.
Phin céng thy 1y ho so:
Chi cuc trudng phén cdng cic Phé | - Lanh dao
Chi cyc trudng chi dao gidi quyét Chi cuc
(hodc truc ti€p chi dao giai quyét). GbXD; X A .
B4 Ph6 Chi cuc trudng giao nhiém vu | - Lanh dao l(e?inn\%ié:%); I:Il:;ilgio
cho Phong chuyén moén, Lanh dao | phong chuyén i T
phong chuyén mén phin c¢ong| mon thude
chuyén vién giai quyét thi tuc hanh |  Chi cuc |
chinh, GbXD. |
Giai quyét hd so (1p ké hoach 8 é.(,:hl cue Van ban
g iam dinh R A
B5 | chirckiém tra): X4y dung; Gid hanh thong bao ke
Chuyén vién duge phéin cong giai RN . hoach kiém
- Lanh dao S¢ chinh vy
quyét thi tuc hanh chinh tién hanh X4 . tra giri Chu
ay dung Ha 3
xem xét, tham muru 8 chire kiém tra. Nbi dau tu
Thure hién kiém tra: Chi cyc 20 ngay ké
- Chi cyc Giam dinh xéy dung t6| GPXD;S& | tirngay S& Vin/béan
chirc kiém tra theo ké hoach (két qua | Xay dung Ha | Xay dung théng bao
kiém tra dugc 13p thanh bién ban) va Noéi tiép nhan

Két qua ﬁ
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B6 | du théo trinh Lanh dao S& Xay dyng ho so dé kiém tra
ra van ban chip thuin két qua nghi kiém cdng tac
nghiém thu ciia chu ddu tu theo quy tra cOng tac | nghiém thu
dinh hodc ra vin ban khéng chip nghiém thu | hoan thanh
thuan két qua nghiém thu ctia chu cong trinh
dau tu trong dé néu r6 cac ndi dung x4y dung
¢on ton tai cin duge khic phuc.

Van ban
Tra két qua giai quyét hd so thong béo
Sau khi vin ban thong bio két qua hi Két qua
kiém tra cong tic nghiém thu hoan - Chi cue 1 kiém tra
. A . A GbXD; Gi¢ hanh N

p7 |thanh cong trinh xdy dyng dugc| B6 phin chinh clng tac
Lanh dao S¢ ky ban hanh, Chi cuc| &%(-Q nghiém thu
Gidm dinh x3y dung gi B6 phén : hoan thanh
TN&TKQ dé tra cho Chu diu tu. cong trinh

xéy dung
4 Biéu méu ) i } ]
(1. Hé thong bicu mau theo co ché mébt cira, mot cira lién théng dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
(2. Bao céo hoan thanh thi cdng xdy dung hang muc cdng trinh, cdng trinh
xdy dung,
03. Danh muc hd so hoan thanh céng trinh.
04. Van ban chdp thuin két qua nghiém thu cta chi ddu tr dé dwa vao st
dung d6i v&i cong trinh/hang myc cdng trinh.
5 Hb so luu:

Thanh phén hd so theo muc 3.3;

Bién ban kiém ctia Chi cuc Gidm dinh x4y dung;

Vian ban thong bao Két qua kiém tra céng téc nghiém thu hoan thanh céng
trinh xay dung;

Hé théng biéu mAu theo co ché mot cira, mdt cira lién thong duge ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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|
Biéu miu: Bio cdo hoan thanh thi cong xdy dwng hang muc cdng trinh, céng trinh
xiy dung

....... D....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiie

SO eeviei , NEAY....... thdng....... ndm... ... ...

BAO CAO HOAN THANH THI CONG XAY DUNG HANG MUC CONG
TRINH, CONG TRINH XAY DUNG

Kinh giri: S& X4y dung Ha Noi

........ (1)............ béo cdo két qua nghiém thu hoan thanh thi cdng xay dung
hang muyc cong trinh, céng trinh x4y dung v6i cac ndi dung sau:

1. Tén hang muc cong trinh, cdng trinh xdy dung .....(2)...... thu¢c dy an.........

2. Dia diém X4y dung:

........................................................................

3. Tén va sb dién thoai lién lac cta ¢4 nhan phu trach truc tiép: ............... bveennn

4. Quy mé hang muc cdng trinh, ¢ong trinh xdy dung: (néu tém tat vé cac thong
56 k¥ thuat chi yéu cta cong trinh).

5. Danh sach cac nha thau (tbng thiu xiy dyung, nha thiu chinh: khao sat xAy
dung, thiét ké xay dung cong trinh, thi cong xiy dung, gidm sat thi cong xay dung).

6. Ngay khai cong va ngay hoan thanh (du kién).

7. Khbi lugng cia cac loai cong viée xdy dung chu yéu da dwoc thyc hién.

8. Danh gid vé chét luong hang muc ¢dng trinh, cong trinh x4y dung so véi yéu
cdu cha thiét ké.

9. Bo céo vé cac diéu kién dé dua hang muc cong trinh, céng trinh xay dung vao
sir dung.

10. Kém theo bao cdo la danh muc hd so hoan thanh hang muc cong trmh cong
trinh xdy dung.

Chi ddu tu cam két da t6 chirc thi cong xdy dung theo dung hé so thiét ké da
duge thim dinh, phé duyét, gidy phép xay dung (hodc can ca micn phép theo quy dinh
cla phép lu4t); tip hop hd so hoan thanh cong trinh diy di va td chire nghi¢m thu hang
muc cong trinh, cong trinh x4y dung theo ding quy dinh cta phap luét. P& nghi S Xay
dung Ha Noi tb chire kiém tra cong tac nghiém thu hang muyc céng trinh, céng trinh xay
dung theo thim quyén.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

- Nhur trén; CUA CHU PAU TU

- Luu.... (KY, ghi 6 ho tén, chirc vu va dong dau phdp nhdn)
Ghi chu:

(1) Tén cia cha diu tu.
(2) Tén hang muyc cong trinh, cong trinh xay dung hodc phin cong trinh trong
truong hop dé nghj kiém tra cong tac nghiém thu timg phén cong trinh.
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Biéu miu: Danh muc ho so hoan thanh céng trinh

I. HO SO CHUAN BI PAU TU XAY DUNG VA HQP PONG

1. Quyet dinh chi trerong diu tir xdy dung va Bao cdo nghlen ctru tién kha thi dAu
tur xay dung (néu cb).

2. Quyét dinh phé duyét dv 4n du tu xdy dyng cong trinh va Bao cao nghién ciru
kha thi dau tu xay dung hodc Bao cao kinh té - k§ thuit dau tu x4y dung.

3. Nhiém vu thiét k&, cic vin ban thdm dinh, tham gia y kién cta cdc co quan c6
lién quan trong viéc tham dinh du an dau tu xdy dung va thiét ké co so.

4. Phuong 4n dén bu giai phong mit bing va xdy dung tai dinh cu (néu c9).

5. Van ban ciia cac to chire, co quan nha nude ¢ thdm quyen (néu c6) vé: thoa
thuin quy hoach, théa thuin hodc chip thuin sir dung hoac diu ndi véi cong trinh ky
thudt bén ngodi hang rao; danh gia tic déng moi truong, ddm bao an toan (an toan giao
théng, an toan cho cac cdng trinh lan c¢én) va céc van ban khac ¢6 lién quan.

6. Quyét dinh giao dat, cho thué dét clia co quan co thim quyén hodc hop déng
thué dat déi voi truong hop khong dugce cép dat.

7. Gidy phép xdy dung, trir nhitng trudng hop dugc mién gidy phép xay dung.

8. Quyét dinh‘chi dinh thau, phé duyét két qué lua chon cac nha thiu va hgp déng
xdy dung giira chu dau tu voi cic nha thau.

9. C4c tai lidu chimg minh diéu kién nang luc ciia cic nha thiu theo quy dinh.

10. Céc hd so, tai liéu khac co lién quan trong giai doan chuin bj diu tr xiy
dung.

_ I HO SO KHAO SAT XAY DUNG, THIET KE XAY DUNG CONG
TRINH

1. Nhiém vu khao sat, phuong an k¥ thuit khao sat, bao cdo khao sat xdy dung
cong trinh.

2. Vin ban théng bdo chip thuéin nghiém thu két qua khao sét xdy dung.

3. Két qua thim tra, thAm dinh thiét k& xay dung; quyét dinh phé duyét thiét ké

xay dung cong trinh kém theo: hd so thiét ké xay dung cong trinh di dugc phé duyét (céd
danh muc ban vé& kém theo); chi din k¥ thuat.

4. Vin ban thong bao chip thuan nghiém thu thiét ké xay dung cong trinh.
5. Céc van ban, tai lidu, hd so khac ¢6 lién quan dén giai doan khdo sat, thiét ké
xdy dung cbng trinh.

_ 1IL HO SO QUAN LY CHAT LUQNG THI CONG XAY DUNG CONG
TRINH

1. Danh muc céc thay déi thiét ke trong qua trinh thi cong xay dung cong trinh va
c4c van ban thdm dinh, phé duyét cia cip c6 thim quyén.

2. Ban vé hoan ¢dng (¢6 danh muc ban v& kém theo).
3. Céc ké hoach, bién phap kiém tra, kiém soat chét lwong thi céng xdy dung
cOng trinh.
) 4. Cac chimg tir chung nhén xuﬁ.t xur hang héa, nhan mac hang hoa, tai lieu cong
bo ti€u chuan 4p dung doi véi san pham, hang hoa; chirng nhdn hgp quy, céng bod hop
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quy, théng bao tiép nhén hd so cdng bd hop quy cia co quan chuyén nganh; chu’ng nhén
hop chuén (néu c6) theo quy dinh ciia Ludt Chét lwong san phdm hang héa. |

5. Cac két qua quan tric (néu ¢0), do dac, thi nghi¢m trong qua trinh thi cong.

6. Céc bién ban nghi¢m thu cong viéc xdy dung, nghiém thu bd phan hoic giai
doan cong trinh (néu c6) trong qua trinh thi cong x4y dung.

7. Cac két qua thi nghiém dbi chimg, kiém dinh chat lugng codng trinh, thi nghiém
kha niing chiu lyc két ciu xdy dung (néu co).

8. Ho so quan 1y chét lugng ctia thiét bj 1ip dit vao cong trinh.
9. Quy trinh van hanh, khai thac cong trinh (néu c6); quy trinh bao tri cong | trmh

10. Vin ban thoa thuén, chép thudn, xac nhén cia céc td chirc, co quan nha nuéce
¢6 thdm quyén (néu co) vé; ‘

|
I

a) Di dan vung long hd, khao sat céc di tich lich sir, vin héa;
b) An toan phdng chay, chita chay;
¢) An toan moi truong;
d) An toan lao déng, an toan van hanh hé théng thiét bj cong trinh, thiét bi cong
nghé;
e d) Thyc hién Gidy phép xdy dung (dbi voi truong hop phai ¢6 gidy phép xay
ung);

e) Cho phép ddu nbi vdi cong trinh ha ting k§ thuét va cac cdng trinh khac co
lién quan;

g) Van ban cta co quan chuyén mén vé xay dung, quan 1y phét trién do thi vé
viéc hoan thanh cac cong trinh ha tang ky thudt co lién quan cua du an theo ké hoach
xdly dung néu tai Bdo cao nghién ctru kha thi da dugce thAm dinh, phé duyét;

h) Céc van ban khac theo quy dinh cia phép luét ¢6 lién quan.

11. H6 so giai quyét sy cb cong trinh (néu cb).

12. Phu Iyc céc ton tai cin stra chita, khic phuc (néu ¢6) sau khi dua hang muc
cong trinh, cOng trinh xdy dung vao sir dung.

13. Bién ban nghiém thu hoan thanh hang muc cf)ng trinh, cong trinh x4y dung

14. Van ban théng bao ctia co quan ¢6 thim quyén quy dinh tai khodn 2 Dleu 24
Nghi dinh s6 06/2021/NBP-CP (néu ¢o).

15. Cac hd so, tai liéu ¢o lién quan trong qua trinh thyc hién kiém tra cOng tac
nghiém thu theo quy dinh tai Piéu 24 Nghj dinh s 06/2021/ND-CP (néu ¢6).

16. Cac hd so/vin ban/tai liéu khac c6 lién quan trong giai doan thi conlg xay
dung va nghiém thu cong trinh x4y dung.

Ghi chu:
Khi giti hd so @& nghj kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh hang muc cong

trinh, cong trinh x4y dung, chu dau tr chi giri danh muc liét ké céc tai liéu néu tai Phu
lyc ndy trir cac hd so tai lidu quy dinh tai khoan 13, 14, 15 Phu luc nay.
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Bidu miu: Vin ban chip thuin két qui nghiém thu ciia chii diu tw dé dwa vao sir
dung d6i v6i cong trinh/hang muc cong trinh

UBND THANH PHO HANQI ~ CQNG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

o AL ta ) .

SO XAY DUNG pelap =2 i

SOt e, e ee e, REAY thang ... ... nam ... ...
THONG BAO

KET QUA KIEM TRA CONG TAC NGHIEM THU HOAN THANH HANG
MUC CONG TRINH, CONG TRINH XAY DUNG

Kinh gtz ............. (D)oo

Cin cir Nghi dinh s6 .../2021/ND-CP ngay ... thang 01 nam 2021 cia Chinh pha
vé Quén 1y chit lrong, thi cong xdy dyng va béo tri cong trinh xay dung;

Cén cu gidy phép xay dung (3);

Can o vao ho so thiét k& duge thim dinh tai viin ban sé. ... :

Cin cr bao cdo hoan thanh thi ¢6ng xay dung cta Chu dau tir s6 ... ngay ...;

Cin ctr bao céo khic phuc tén tai ctia Chi diu tu s6 ... ngdy ... (néu c6);

Can ctr van ban chép thuan nghiém thu v& phong chay chira chay sé (néu c6);

Can cir vin ban xdc nhén hoan thanh céng trinh bao vé moi trudmg s6 (nédu c0);

Cén cir cac van ban ¢6 lién quan theo quy dinh cua phdp ludt chuyén nganh(néu ¢6);

Can cir két qua kiém tra déi véi cong trinh ngay........... .

S¢ Xay dung Ha Noi chép thudn két qua nghiém thu cia....... 5 T dé dua
vao st dung d6i véi cong trinh/hang muc cbng trinh nhu sau:

1. Théng tin vé ¢dng trinh

a) Tén cong trinh/hang muc céng trinh: ....(2)....

b) Dia diém xay dung: ...,

c) Loai va cdp cong trinh.

d) M6 ta cac théng sé chinh cla cong trinh.

2. Yéu chu déi v6i chu dau tu

- Luu trit hd so ¢ong trinh theo quy dinh.

- Quan ly, khai thac, van hanh cong trinh theo ding céng néng thiét ké dugc duyét.
- Céc yéu ciu khéc (néu ¢d).

Noi nhin: LANH PAO PON VI/NGUOI PUGC UY QUYEN
- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng ddu phdp nhén)
- Luu: ..

Ghi chii:

(1) Tén clia chi dau tur.

(2) Ghi rd tén cong trinh/hang muc céng trinh va pham vi nghiém thu.

(3) Trudng hop mién gidy phép: ghi can cr mién phép theo quy dinh cla phép
luat.
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QT- 47 Quy trinh cho y kién vé viéc cic cong trinh hét thoi han si dung nhu’ng céd
nhu cu si dung tiép (trir treong hop nha & riéng 18)

Muc dich {
Quy dinh trinh ty tiép nhén, ndi dung giai quyét ho so thi tuc hanh chinh ve vigc
choy kién v& viéc cac cong trinh hét thoi han st dung nhung ¢ nhu céu su dung

tiép (trir truong hop nha & riéng 18) thude thim quyén giai quyét clia S& Xay dung
Ha Noi.

Pham vi

- Ap dung d6i véi cac Chu sé hitu hodc ngudi quan ly, sir dung cong trinh hét
théi han sir dung nhung ¢6 nhu ciu sit dung tiép (trir truong hop nha & riéng
1¢); |

- Can b, cong chirc thude Chi cuc Gidm dinh xay dung dugc phan cong giai
quyét thi tyc hanh chinh, B§ phén tiép nhan va tra két qua gidi quyét thi tuc
hanh chinh (sau day viét tic 1a Bo phén IN&TKQ), cac phong lién quan
thudc S¢ Xay dung chiju trach nhiém thyc hién va kiém soét quy trinh nay.

Néi dung quy trinh \E

3.1

Diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Céng trinh hét thoi han sir dung nhung ¢6 nhu cdu sir dung tiép (trur truong hop
nha & riéng 1¢)

3.2

Co sé-phap ly

- Luft s0 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 v& sira dbi, bd sung mot s didu caa
Luat Xay dung;

- Nghi dinh 0 06/2021/ND CP ngay 26/01/2021 cta Chinh phu vé Quy dinh
chi tié&t mot s ndi dung vé quén Iy chét luong, thi cdng x4y dung va bao tri
cong trinh xay dyng;

- Thoéng tu 6 10/2021/TT-BXD ngay 25/8/2021 cua B¢ Xay dung hudéng dan
mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s 06/2021/ND-CP ngay
26/01/2021 va Nghi dinh s6 44/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 ctia Chinhlphu

- Quyét dinh sb 33/2021/QD-UBND ngay 31/12/2021 cua UBND- Thanh phé
Ha Ngi ban hanh quy dinh trach nhiém vé quan ly chéit lugng, thi cong xay
dung va bdo tri cong trinh xdy dung trén dia ban thanh phd Ha Nai.

- Quyet dinh sé 477/QD-BXD ngdy 29/4/2021 cia B Xay dung vé viéc cong
b6 thi tuc hanh chinh méi ban hanh; tha tuc hanh chinh dugc thay thé trong
linh vwc quan ly chat lung cong trinh xay dung thudc pham vi chuc ning
quén ly nha nude cia B6 Xay dung;

- Cac vin ban quy dinh, huéng dan khac cia B Xay dung va ciia UBND
Thanh pho

3.3

Thanh phin hd so B:?mj $20
X Chu’ng
thu’c

Bao cdo két qué thyc hién céng vige t6 chire kiém tra,
kiém dinh dé danh gia chit lwong hién trang ctia cong
trinh va dé xuét phuong an gia co, cdi tao, sira chira hu
héng céng trinh (néu c6), xac dinh thoi gian duoc tiép tuc
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su dung cdng trinh sau khi stra chira, gia cb; 1o chirc gia
¢, cai tao, sira chita hu hong cong trinh (néu c6) dé ddm

bao cong ndng va an toan st dung.

3.3

S6 lwgng ho so: 01 bd

3.4

Thoi gian xir ly

14 ngay k& tir ngay tiép nhan bao céo két qua thuc hién céng viéc ciia Cht sé hitu

hodc ngudi quan ly, sir dung cong tr

inh.

3.5

Noi nhén v tra ket qua

B& phén tiép nhan va tra két qua gidi quyét thi tyc hanh chinh cia S& Xay dung

Ha Noi.

3.6

L& phi: Khong cé

3.7

Quy trinh xir 1y céng viée

1T

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/két
qua

Bl

Néop hé so

- T6i thiéu 12 thang trude khi cong
trinh hét thoi han st dung, chu sé
hitu hodc ngudi quan ly, st dung
cong trinh giri bao cio két qua thuc
hién cdng viéc td chire kiém tra,
kiém dinh d& danh gia chit luong
hién trang cia cong trinh va dé xuét
phuong an gia cb, cai tao, stra chira
hu hoéng cong trinh (néu co), xac
dinh thoi gian dugc tiép tuc sur
dung cdng trinh sau khi sira chira,
gia cg; td chirc gia co cai tao, sua
chita hu héng cong trinh (néu co)
dé dam bao cong ning vi an toan
sir dung véBo phin TN&TKQ cta
S& Xay dung Ha Noi (nop truc tiép
hodc qua dich vy buu chinh hodc
truc tuyén);

- HS so duge giri qua dich vu buu
chinh phai ghi rd dia chi g, dia
chi nhan két qua va tu chi tra cude
phi theo quy dinh cia don vi cung
cép dich vu buu chinh;

- Ho so gii true tuyén thuce hién
theo huéng dan tai dia chi website:
http//dichvucong.hanoi.gov.vn.

Chu sé hiru
hodc ngudi
quan ly,
sir dung cong
trinh

Gi¢ hanh
chinh

Thanh phén
ho so theo
muc 3.3

B2

Tiép nhén hé so ’
Cong chiac Bg phian TN&TKQ ti€p

B phan
TN&TKQ

Y2 ngay
lam viéc
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nhan ho so, kiém tra tinh hop 14,
dAy di cta hd so va xir Iy nhu sau:

- Trudmg hop hd so khéng thudc
pham vi giai quyét, céng chirc Bo
phin TN&TKQ hudng dan cho s&
hifu hodc ngudi quan ly, st dung
céng trinhdén co quan c¢6 thim
quyén ¢ dwoc giai quyét. Truomg
h¢p chu sé hitu hodc ngudi quan ly,
sir dung céng trinh yéu cdu ¢ van
ban tra 151 hodc héd so duge giri qua
dich vu buu chinh, cong chirc phai
tra 1o bang vian ban néu 16 ly do hd
so khong dugce tlep nhén;

- Truong hop hd so chua hop 1§,
chua ddy du theo quy dinh, cdng
chire B phan TN&TKQ hudng
din cu thé, day dd, mdt 1an; lap
phleu yeu cdu bd sung, hoan thién
hd so giao chu s& hifu hojic ngudi
quan ly, sirdung cdng trinh hodc
gui qua dudmg buu chinh trong thoi
gian 24h ké tir thoi diém nhén hd so
(néu hd so duoc gl qua dich vy
biru chinh);

- Trudng hop hd so da hop 16, diy
du theo quy dinh, cong chiacBo
phin TN&TKQ tiép nhén hd so,
nhép thong tin vao phém mém dién
tr va so theo dai hé so; lap g1ay
tiép nhén hd so va hen ngay tra két
qua. Giao gidy tiép nhén hd so va
tra két qua cho chi s& hiru hodc
ngudi quan ly, s dung cbng trinh
hodc giri qua dudng buu chinh (néu
hd so_duge gui qua dich vy by
chinh).

- Phiéu tir
chbi tiép nhén
giai quyét hd
50 - mau sb
03/TT01/201
SNRCP

|

- Ph1eu yéu
cau bd sung,
hoan thién hd

so -miu sd
02/TT01/201

8/VECP

- Gidy tiép
nhan hd so va
hen ngay tra
két qua - miu
56
01/TT01/201
8/VPCP

B3

Chuyén hd so:

- Sau khi tiép nhan hd so, cong
chirc B phan TN&TKQ lap phlcu
kim soat qua trinh giai quyét hd
S0;

- Cong chuc B phin TN&TKQ
ban giao hd so va phiéu kidm soat
qué trinh giai quyét hd so cho Chi
cuc Gidm dinh Xay dung.

- B phén
TN&TKQ;
- Chi cuc
GbXD.

Y2 ngay
lam viéc

- Phiéu kiém
soat qud trinh
gidi quyét hd
50 — mau sb
05/TT01/201
8/VPCP
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Phén cdng thu Iy ho so:
Chi cuc truéng phan cong cac Pho | - Lanh dao
Chi cyc trudng chi dao giai quyet Chi cuc
(hodc truc tiép chi dao giai quyét). GbXD; \ L
B4 Phé Chi cuc truong giao nhiém vu | - Lanh dao 1% Lln\%i?:: lzllﬁfél;ngi;?
cho Phong chuyén mén, Lanh dao | phong chuyén i T
phong chuyén moén phan cong| mobn thude
chuyén vién giai quyét th tuc hanh Chi cuc.
chinh.
Thyc hién: ) 14 ngay ké
Chuyén vién giai quyét thu tuc tir ngay S& Viin ban
hanh chinh trinh Lanh dao Chi cuc - Chi cuc 4y dun théne béo v
Giam dinh x4y dung xem xét va dyu GbXD; .;y nha g & & .Ay
thao trinh Lanh dao S& X4y dung ra - S& Xay bt,l °p mhan Ien Ve vice
< 12 o L v AL A oin \ s 4o cao két | kéo dai thoi
viin ban thong bao y kién vé viéc | dung Ha Noi. . \
C ya oy . A qua thyc han sir dung
Bs | kéo dai thoi han su dung cia cOng hid 14 cbne trinh
trinh. ién cia cong tri
Tra két qua giai quyét hd so
Sau khi Vian ban théng bao y kién Vin ban
vé viée kéo dai thoi han sir dung - Chi cuc thong bao y
clia cdng trinh dugc Lanh dao S| GDXD; Giohanh | kién vé viée
B6 ky ban hanh, Chi cuc Gidm dinh - B§ phan chinh kéo dai thoi
xdy dung gii B§ phan TN&TKQ | TN&TKQ. han sir dung
dé tra cho chi s hiru hodc ngudi cua cong trinh
quan ly, su dung cdng trinh.
4 Biéu miu ) i N )

05. Hé thong bi€u mau theo co ché mét clra, mot cira lién thdong duge ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

06. Bao cao két qua té chirc thure hién kiém tra, kiém dinh & danh gia chét
lupng hién trang cua c6ng trinh hét thoi han st dung ¢6 nhu céu st dung
tiép;

07. Thong bao vy kién vé viéc kéo dai thoi han str dung cong trinh.

08. Trudng hop B6 Xay dung ban hanh Biéu mau thi thuc hién theo Biéu méu
duge B X4y dung ban hanh.

5 Ho so lru:

- Thanh phﬁn hd so theo muc 3.3;

- Thong bao y kién vé viée kéo dai thoi han sir dung cong trinh;

- Hé théng biéu miu theo co ché mdt cira, mot cira lién théng dugc ban hanh
kém theo théng tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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Biéu miu:
Béo cdo két qua t6 chie thyc hién kidm tra, kidm dinh dé danh gis chit lwgng hién
trang cda céng trinh hét thei han si dung ¢é nhu ciu sir dung tiép 1

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic |

BAO CAO
KET QUA TO CHUC THY'C HIEN KIEM TRA, KIEM DINH DANH GIA

F4 ~ A A) ry b d i
CHAT LUQNG HIEN TRANG CONG TRINH HET THOT HAN SU DUNG
CO NHU CAU SU DUNG TIEP

Kinh giti : .oooooos (2.

......... (D)...... bdo cdo két qua viéc td chirc kidm tra, kiém dinh dénh gia
chét lugng hién trang céng trinh véi cac ndi dung nhu sau:

1. Tén cbng trinh/hang muc céng trinh:......

2. Pia diém xay dung:.......

3. Loai va cip cbng trinh:...........

4. M0 ta cac théng sb chinh ciia cong trinh:......

5 Thoi gian thi c6ng xay dung:.......

6. Thoi gian hoan thanh thi cong x8y dung va ban giao dua cong trinli/hang
myc cong trinh vao khai thdc st dung:.........

7. Théi han sir dung theo thiét ké coa cong trinh:... . |

8. Thoi diém céng trinh hét thoi han st dung:... o “

9. Dai dién chii s¢ hitu hoic nguoi quan ly, str dung cong trinh (tn t4 churc,
cé nhan, dia chi, s§ dién thoai):...

10. Béo cdo viéc 6 chic thuc hién kiém tra, kidm dinh chit lugng cong

trinh.
11. Panh gia vé chét luong hién trang ctia cong trinh. o
12. P& xuit cac phuong én gia ¢§, cai tao, sira chita hur héng cong trinh
(néu co). |
13. D& xuit thai gian duoc tiép tyuc sir dung cong trinh sau khi sta chﬁ'é}, gia

r
A

cO.

14. Béo c4o viéc tb chirc thuc hién gia cb, cai tao, sira chita hu hong cong
trinh (néu ¢6) dé dam bao cong néng va an toan sir dung.

15. Kém theo bdo cdo 13 céc céc bio cdo cong tac kiém tra, kiém dinh chit
lrong cong trinh; hd so quan Iy chat lugng cong viéc gia cd, cai tao, stra chita hu
hong céng trinh (néu ¢6); hd so bao tri cong trinh xdy dung va cac hd so khac cé %
lién quan.
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.(1)...d3 t6 chirc thyc hién viéc kidm tra, kidm dinh danh gi4 chat lugng
cong trinh va cac ¢cdng viée khac lién quan theo quy dinh. Pé nghi...(2)... xem x€t
va chép thuan kéo dai thoi han str dung cdng trinh.

Noi nhan: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; CHU SO HU'U, NGUOI QUAN LY SU DUNG
L CONG TRINH ’
(Ky, ghi ré ho tén, chitc vu va dong dau phap
nhan)
Ghi chu:

(1)Tén chu s& hitu hodc ngudi quan ly, sir dung cong trinh.

(2) Tén co quan nha nudce cd thdm quyén xem xét va chip thuén viéc kéo dai thoi
gian st dung déi v6i cong trinh theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 39 Nghi dinh sé
06/2021/ND-CP.
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A = ~ - F oy A A e - a . I o> A <
Biéu mau: Thong bio y kién vé viéc kéo dai thoi han si dung cong trinh

. (1)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pec 1ap - Tw do - Hanh phic
SO: e,
.......... , ngay......... thang......... ndm........
THONG BAO
Y KIEN VEVIEC KEO DAI THOT HAN SU DUNG CONG TRINH
Kinh gii ¢ e e (2)eereeennn.

Cén cir Nghi dinh sb 06/2021/ND-CP ngay 26 thang 01 nam 2021 clia Chmh
pht quy dinh chi tiét mot sé ndi dung vé quan ly chét lugng, thi cong x4y dung va
bao tri cong trinh xdy dyng; Can cir Thong tu s6 . .. /2021/TT-BXD ngay . ! thang

.. ndm 2021 cua Bo truong Bo Xay dung quy dmh chi tiét mot sé noi dung Ve
quan Iy chét luong, thi cong xdy dung va bao tri cong trinh xay dung;

Cin ctr cac hd so, tai liéu khac ¢6 lién quan (néu cd).

Ngay ..... ; we(1)...0h@n duge bao cdo két qua thuc hién kiém tra, kiém
dinhdanh gia chit luong hién trang cua cong trinh...... (tén cdng trinh)..... het thdi
han sir dung c6 nhu ciu sir dung tiép cla......... (2)eeens Sau kh1 xem
xét,...... (D...... thong bao y klen vé viéc kéo dai thoi han sit dung cong trinhnhu
sau:

1. Tén cong trmh/hang muc cong trinh:...........

2. Pia diém xay dung:...........

3. Loai va cap cong trinh:...........

4. Mb ta cac théng sb chinh cia cong trinh:...........

5. Thoi han st dung theo thiét ké ctia cong trinh:..

6. Thoi diém cong trinh hét han su dyng: .......

7. Thoi han cong trinh dugce tiép tuc khai thac, st dung: tir... dén...

8. Yéu cau d6i vé6i chu s hitu hodic ngu’m quan ly st dung cong trinh:|

-Canclry kién néu tai thong bao nay va quy dinh cua phap lut ¢6 lién
quan, ...(2).. quyet dinh va chiu trach nhiém vé viéc tiép tuc st dung cong trinh;
- Yéu clu khac (néu cb).

Noi nhin: LANH DAO PON VI/
- Nhu trén; NGUOIDPUQC UY QUYEN o
-Luu: ... (Ky, ghi r0 ho tén, chitc vu va déng dau phdp
nhdn)
Ghi chu:

(1) Tén co quan nha nude ¢ thim quyén xem xét va chép thuén viée kéo dai thoi
gian sir dung d6i véi cong trinh theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 39 Nghi dinh sb

06/2021/ND-CP. | b
(2) Tén cht sé hitu hoac nguoi quan ly, st dung ¢dng trinh.
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QT-48. Quy trinh cho y kién vé két qua danh gid an toan cong trinh dbi véi
cong trinh x4y dyng ném trén dia ban thanh phé Ha Ngi

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhén, ndi dung giai quyét hd so thit tuc hanh chinh Ve viéc
cho ¥ kién vé két qua danh gi4 an toan cong trinh thudc thAm quyén giai quyét clia
S& Xay dung Ha Noi.

Pham vi

- Ap dung déi v6i cac Chii s& hitu hodic ngudi quan ly, sir dung cong trinh thudce
“Danh muc cdc cong trinh phai dugc co quan ¢é thim quyén xem xét va thong
bao ¥ kién vé két qua danh gia an toan cong trinh” trén dia ban thanh phb Ha
Noi duge Bo Xay dung quy dinh;

- Can b, cdng chire thude Chi cye Giam dinh x&y dung dugce phén cong giai
quyét thi tuc hanh chinh, B phén tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh (sau day viét tic 12 B6 phan TN& TKQ), cac phong lién quan thuge
Sé& Xay dung chiu trach nhiém thire hién va kiém soat quy trinh nay.

Néi dung quy trinh

3.1

Piéu kién thie hién thi tuc hanh chinh

Cong trinh d4 dua vao khai thac, sit dung theo quy dinh cia Bé Xay dung.

3.2

Co s phap ly

- TLuat sd 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 vé sira ddi, bd sung mdt s6 diéu cia
Luat Xay dung;

- Nghi dinh 6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 ctia Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét mét s6 ndi dung vé quéan ly chit luong, thi cong xdy dung va bao tri cdng
trinh xdy dung;

- Théng tr s6 10/2021/TT-BXD ngay 25/8/2021 ciia Bé Xay dyng huéng dén
mdt s diu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay
26/01/2021 va Nghi dinh s0 44/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 cua Chinh phi

- Quyét dinh 56 33/2021/QD-UBND ngay 31/12/202] cia UBND Thanh phé Ha
Noi ban hanh quy dinh trach nhiém vé quan 1y chit luong, thi cong xdy dung
va bao tri cong trinh x4y dung trén dja ban thanh phb Ha Noi.

- Quyet dinh s6 477/QP-BXD ngay 29/4/2021 cua Bo Xéy dung vé viéc cong
b thi tuc hanh chinh méi ban hanh; thi tuc hanh chinh duge thay thé trong
linh vyrc quan ly chit lyng cong trinh xdy dung thudc pham vi chirc nang quan
ly nha nuéce cha Bé Xay dung; .

- Céc vdn ban quy dinh, hudéng dan khéc ciia B Xay dung va cia UBND Thanh
pho.

33

Thanh phin ho so Ban sao
Chirng
thure

Bao céo két qua danh gia an toan cong trinh.

3.4

S6 hwong ho so: 01 bd.

3.5

Théi gian xw ly
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14 ngay ké tir nay tlep nhdn bdo cdo két qua danh gia an todn cong trinh.

3.6

Noi nhin va tra két qua

|

B phan tiép nhin va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cta S& Xéay!dung Ha

Nbi.

3.7

Lé¢ phi: Khong c6.

3.8

Quy trinh xir Iy céng viée

TT

Trinh tyr

Trach nhiém

Thdi gian

. A \ .4 ~
Biéu imau/ket
qua

B1

Gtri ho so

- Sau khi xdc nhén két qua danh gia
an toan cdng trinh, chii s& hiru hoiic
ngudi quan ly, sir dung cbng trinh
gri 01 ban bao céo két qua dénh gia
an todn cbng trinh véBH phén
IN&TKQ cua S& Xdy dung Ha
Noi (ndp true tiép hodc qua dich vy
buru chinh hoic truc tuyén);

- Hb so duge glri qua dich vu buu
chinh phéi ghi rd dia chi gui, dja
chi nhan két qua va ty chi trd cude
phi theo quy dinh cta don vi cung
cép dich vu buu chinh;

- Hb so g true tuyén thuc hién
theo hudéng din tai dia chi website:
http//dichvucong.hanoi.gov.vn.

Chu s& hiru
hodc ngudi
quan ly,
sir dung cong
trinh

Trong
ngay lam
viéc (gio

hanh chinh
hodc
24h/24h
néu giri ho

S0 qua
cong dich

Vi cong
truc tuyén)

Thanh phén hd
so theo muc
33

B2

Tiép nhén hd so

Cong chirc B6 phén TN&TKQ tiép
nhan hd so, kiém tra tinh hop 1§,
dhy du cia hd so va xir 1y nhur sau:

- Truong hop hd so khéng thudc
pham vi gidi quyét, cong chirc Bo
phin TN&TKQ huéng dan cho so
hitu Hodc nguoi quan ly, st dung
cong trinhdén co quan ¢ thdm
quyén dé dugc gidi quyét. Truong
hgp chi sé hitu hodc nguoi quan ly,
stir dung cong trinh yéu cdu ¢ vin
ban tra 10i hozic hd so duoc gui qua
dich vu buu chinh, ¢dng chirc phai
tra 10 bang vin ban néu 15 ly do hd
so khong dugc tlep nhén;

- Trudng hop hd so chua hop 1§,
chua diy du theo quy dinh, cong
chirc B6 phin TN&TKQ hudng
din cy thé, diy du, mot lan; 1ap

B phén
TN&TKQ

72 ngay
lam viéc

- PhléuEtu chbi
tiép nhén giai
quyet hd S0 -

mau sb
03/TT01/2018/
VPCP

- Phiéu yéu ciu
bd sung, hoan
thién hd so -

J
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phiéu yéu cAu bd sung, hoan thién
hd so giao chd s& hiru hodc ngudi
quan 1y, st dyng cong trinh hodc
giri qua duong buu chinh trong thii
gian 24h ké tir thoi diém nhan hd so
(néu hd so duge ghi qua dich vu
buru chinh);

- Trudong hop hd so da hop 18, diy
da theo quy dinh, céng chicBd
phan TN&TKQ tiép nhin hd so,
nhap théng tin vao phin mém dién
tir va s0 theo doi ho so; I4p gidy
tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua. Giao gidy tiép nhén hd so va
tra két qua cho chi s& hiru hodc
nguot quan ly, st dung cdng trinh
hoic giri qua dudng buu chinh (néu
hé so duge gui qua dich vu buu
chinh).

mau s6
02/TT01/2018/
VPCP

- Gidy tiép
nhan hd so va
hen ngay tra
két qua - mau
SO
01/TT01/2018/
VPCP

Chuyén ho S0't ‘
- Sau khi ti€p nhan hé so, cong
chirc B§ phan TN&TKQ lép phicu

Phiéu kiem

kiém soat qua trinh giai quyét hd - By phan soat qua }rinp
B3 <. 9 glal quy TN&TKQ Y2 ngay giadi quyét ho
. A 1 - Chi cuc lam viéc s0 — mau sb
- Cong chic BO phan TNETKQ | 5y 05/TT01/2018/
ban giao ho so va phi€u kiém soat VPCP
qud trinh giai quyét ho so cho Chi
cuc Gidm dinh X4ay dung.
Phéan cong thu ly ho so:
Chi cyc truéng phan cong cac Pho | - Lanh dao
Chi cyc truong chi dao giai quyet Chi cuc
hodc truc tiép chi dao giai quyét). GPbXD; L.
B4 ( p glal quy > A 4
Phé Chi cuc truéng giao nhiém vu | - Lénh dao 1(; Lln\%iaé}c/: I;lll:gngzo
cho Phong chuyén moén, Lanh dao | phong chuyén i T
phong chuyén mon phén céng| mén thude
chuyén vién giai quyét thd tuc hanh Chi cuc.
chinh.
Thuc hi¢én: )
Chuyén vién gidi quyét thi tuc 1A
hanh chinh trinh Lanh dao Chi cuc 1:4 HEay k?
B5 . ) . o tir ngay So
Gidm dinh xay dung xem x¢ét va dy . A C 1a A
- Chi cuc Xday dung | Vin ban thong
thao trinh Lanh dao S& Xay dung ra ) £ N Y
GbXD; tiep nhdn | bdoy kién vé
vin ban thong bao ¥ kién chip S C o LA £ 2 s
o A A . - S¢& Xay bdo cdo két | ket qua danh
thudn (yéu cdu chl s¢ hitu hodc A ) ax .,
dung HA NGi. | qua danh gid an
nguol quan ly, sir dung cong trinh it \ L. :
gl an toan | toancdng trinh
thue hién céac kién nghi cua td chue . .
cong trinh

danh gid an toan de cOng trinh dap
{mg cic yéu cdu vé an toin) hoic
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khéng chép thuin bao cao két qua
d4nh gid an toan (yéu céu cha sé
hitru hodc nguot quan ly, sir dung
cdng trinh t& chirc thue hién danh
gid lai hofic danh gia bd sung)
Truong hop két qua danh gia cho
thay cong trinh khong dam bao
diéu kién an toan thi yéu ciu chi s¢
hitu hodc ngudi quén ly, sir dung
cdng trinh thye hién quy dinh vé x@r
ly dbi véi cong trinh c6 ddu hiéu
nguy hiém, khéng dam bao an toan
cho khai thic, sir dung tai Didu 40
Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP.

B6

Tra két qui gidi quyét hé so l
Sau khi Van bén thong béo ¥ kién

vé két qua danh gid an toancdng - Chi cuc \gzg l:’)al?i éﬂo‘?ég
trinh duge Lanh dao S¢ ky ban GbXD; Gio hanh Két yué dénh
hanh, Chi cyc Giam dinh xdy dung | - B phan chinh gi .

g1 BO phdn TN&TKQ d¢€ trd cho | TN&TKQ. toe‘mcﬁin g trinh

chu sé hiru hodc ngudi quan ly, st
dung cong trinh. g

Biéu miu
09. Hé théng bidu mAu theo co ché mot ctra, mét cira 1ién théng duoc ban hanh
kém theo thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
10. Béo céo két qua danh gia an toan cong trinh.
11. Théng bao y kién vé két qua danh gid an toan cong trinh.
12. Truéng hop B Xdy dyng ban hanh Biéu mau thi thuc hién theo Bleu mau
duoc B6 Xdy dung ban hanh.

Hb so lwu: .
- Thanh phén hd so theo muyc 3.3;
- Thoéng bao Yy klen vé két qua danh gid an toan céng trinh;
- Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong dige ban hanh
.kém theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
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Biéu mim: B4o cio két qua danh gia an toin cong trinh
. (D... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

SO e
.......... , IEAY......... thdng......... ndm..........
BAOCAO ‘
KET QUA PANH GIA AN TOAN CONG TRINH
Kinh gl @ .ooeeee e i(2)eeieene :
......... (1)...... bdo cao két qua viée té chirc danh gid an toan céng trinh voi

cac ndi dung nhu sau:

1. Tén cdng trinh/hang myc cong trinh:......

2. Pia diém xay du’ng ........

3. Loal va cap cong trinh:...........

4. Mo ta cac thong s6 chinh cta cong trinh:......

5 Thoi g1an thi cong xdy dung:.......

6. Thoi gian hoan thanh thi cong x4y dung va ban giao dua cdng trinh/hang
muc cong trinh véo khai théc st dung..........

7. Thoi diém cong trinh hét thoi han s dung:...

8. Dai dién chu s& hitu hodc ngudi quan ly, st dung cong trinh (tén td chirc,
ca nhan, dia chi, sb dién thoai):...

9. Bdo cao viée td chirc thyuc hién danh gia an toan cong trinh.

10. Ket qua danh gia.

11. Pé xuét cac phuong 4n gia cb, ci tao, stra chita hur hong cong trinh (néu
co).

12. D& xudt thoi gian danh gi4 14n sau.

14. Kém theo bdo cdo la: 1) Xac nhan két qua danh gid an toan cdng trinh
cta chu s& hitu hodc nguoi quan ly, str dung cong trinh, 2) Dé cuong danh gia an
toan cdng trinh va 3) bdo cdo két qua danh gi4 an toan cong trinh cia t chirc kiém
dinh.

..(1)...d3 t6 chire thyc hién danh gia an toan cOng trinh va cac cong viéc
khac hen quan theo quy dinh. D& nghi...(2)... xem xét va cho v kién vé két qua

danh gia an toan cdng trinh.
Noi nhin: NGUOT PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
CHU SO HU'U, NGUOI QUAN LY
- Nhur trén; SU DUNG CONG TRINH
- Luu: .. (Ky, ghi ¥d ho tén, chikc vu va dong ddau phdp
nhdn)
Ghi chu:

(1)Tén chi s& hitu hodc nguoi quan 1y, sir dung cong trinh.
(2) Tén co quan nha nude ¢6 thdm quyén theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 39 Nghj
dinh sb 06/2021/NB-CP.
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Bién miu: Thdng bio ¥ kién vé két qua danh gia an toan cong trinh

(... CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

.. . THONGBAO \
Y KIEN VE KET QUA PANH GIA AN TOAN CONG TRINH

Kinh giri ;oo ().

Cén cir Nghj dinh sb 06/2021/ND-CP ngay 26 thang 01 ndm 2021 cta Chinh
phit quy dinh chi tiét mot sé noi dung v& quan Iy chat luong, thi cong xdy dung va
béo tri cong trinh xdy dung;  Céan ¢t Thong tu sb .. /2021/TT—BXD ngay
thang ... ndm 2021 cta B§ tru’(mg Bé Xay dung quy dmh chi tiét mot sb noi dung
vé bao hanh, bao tri, pha d& cong trinh x4y dung;

Cin clt cac ho so, tai lidu khac c6 lién quan (néu c6).

Ngay ..., ..(1)... nhdn dugc bdo cao két qua dénh gi4 an toan cong tgmh d6i
voi hang muc c¢ong trinh, cong trinh xdy dyung...(tén cong trinh)...cua...(2)...Trén co
so cac ndi dung danh gis an toan cdng trinh va cac hd so tai liéu khéc c6 lién quan
glri kém theo (néu c6). Sau khi xem xét,...(1)... c6 y kién vé vé két qua danh gia
an toan cong trinh cua ...(2).. nhu’ sau:

1. Théng tin chung vé hang muc cong trinh, céng trinh xiy dung

a) Tén cong trmh/hang muc cong trinh:...........

b) Pia diém x4y dung ............

c) Loai va cap cong trinh:...........

d) Mo ta cac théng s chinh cla cong trinh:...........

e) Thoi gian thi ¢cong x4y dung:.......

g) Thoi gian hoan thanh thi cong xdy dung va ban giao dua cong trmh/hang
muc c6ng trinh vao khai thac st dung:.........

2. Sy tudn thi cic quy dinh cia phap luit vé dinh gia an toin cong
trinh

a) Déanh gia vé ning luc td chuc, c4 nhan tham gia thyc hién danh | gia an
toan cong trinh;

b) Danh gia sy tudn thu cdc quy dinh cia phép luét vé cong téc danh gia an
toan céng trinh déi v&i cac ndi dung: {

- Viéc ap dung hé thong quy chuén, tiéu chuin k§ thudt s dung dénh gia an
toan cong trinh;

- Viéc ép dung quy trinh k¥ thuét danh gia an toan cong trinh;

- Ve noi dung, trinh ty danh gid an toan c¢dng trinh;

- Ve dbi tuong, thoi diém danh gia an toan cong trinh;

- V& cac quy dinh khac c6 lién quan. %
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3. Két lun va yéu ciu d6i Chi sé hitu hodic ngwdi quén Iy, siv dung
cong trinh

- Chap thuan (hoic kh(")ng chép thudn) bao cdo danh gid an toan cdng trinh
ctia Chu s& hitu hodc ngudi quan ly, sir dung cong trinh;

- Yéu céu yéu cau chu s¢ hitu hoéc ngudi quan ly, sir dung cong trinh thye
hién cac kién ngh1 cla to chirc danh gi4 an toan dé cong trinh dép tmg cac yéu cau
vé an toan va cac yéu ciu khéc c6 lién quan;

- Céc yéu cau khac (néu cd).

Noi nhin: LANH DPAO DON VI/
- Nhu trén; NGUOIBUQC UY QUYEN
- Luu: ... (Ky, ghi 6 ho tén, chitc vu va dong dau
phadp nhin)
Ghi cha:

(1)Tén co quan nha nuée cé thAm quyén tiép nhéin va cho ¥ kién vé két qua danh
gid an toan cong trinh theo thdm quyén quy dinh tai khoan 4 Didu 39 Nghi dinh sb
06/2021/NB-CP.

(2) Tén cht s& hitu hodc nguoi quan ly, sit dung cong trinh.
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|
QT-49. Cip gidy phép xay du’ng méi ddi vei c¢dng trinh cép III, cip IV (cdng trinh
Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dalu, tranh
hoanh trang/Theo glal doan cho cong trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho

cong trinh theo tuyén trong do6 thi/Dy 4n) va nha & riéng 18 -)

1 Muc dich:

Quy dinh chi tlet trinh tu thi tyc cip gidy phép xdy dung moi thuge tham quyen
ctia UBND cép huyén dam bao .cac can bg, cong chire gidi quyét cac cong viéc
thudc chirc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cta phap luét.

2 | Phamvi

Ap dung d6i voi td chirc, ca nhan c6 nhu cau thue hién thi tuc cip gidy phep xay
dung méi thudc thim quyén cia UBND cép huyén. Can bd, cdng chu’c thudc
phong chuyén mén dugc phan cép quan 1y, b phan IN&TKQ gidi quyet TTHC
va cac phong, ban c6 lién quan chiju trach nhiém thyc hién va kiém soét quy trinh
nay.

3. | Ndi dung quy trinh:

3.1 |Cosé phaply

1. Luat Xay dung ngay 18/6/2014; Luét s& 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 cua
Qudbc hoi stra 601 bd sung mot sé diéu cua Luat X4y dung;

2. Nghi dinh 50 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu quy dinh ch1 tiét
mot s6 ndi dung vé quan 1y dy 4n déau tu xay dung; ‘

3. Ngh1 dinh so 53/2017/ND-CP ngay 08/5/2017 cta Chinh phii quy dinh céc |
loai gidy t& hgp phép vé dit dai dé cép gidy phép xay dung; |

4. Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh Pha vé thuc hién co ché
mdt cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh; |

5. Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chirth phu
huéng dan thi hanh mot sb quy dinh cta nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mdt ctra lién thong trong gidi quyét thu
tuc hanh chinh;

6. Quyét dinh sb 700/QD-BXD ngay 08/6/2021 cia Bo Xay dung vé viée cong
bé thu tuc hanh chinh ban hanh moi; thu tyc hanh chinh dugc thay thé; thu tuc
hanh chinh bi bdi bo trong linh vuc hoat déng xiy dung thude pham vi chirc
nang quan ly nha nude ciia B6 Xdy dung;

7. Quyet dinh s 4206/QD-UBND ngay 17/9/2021 ctia UBND Thanh phé Ha
Noi vé viéc cong bd Danh muyc tht tuc hanh chinh thu¢c pham vi chitc ning
quan ly nha nude cia S¢ Xdy dung Ha Noi.

8. Quyét dinh s6 07//2022/QP-UBND ngay 13/01/2022 cua UBND Thanh phé
Ha N§i vé viéc ban hanh Quy dinh chi tiét mot sb noi dung vé clp phep xay
dung trén dia ban thanh phb Ha Ndi.

3.2 | Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh | sao
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3.2.1 Ddi véi cong trinh nha & riéng 1é

01

Pon d& nghi cdp gidy phép xiy dung theo mau; Trudng hop aé
nghi cap GPXD c¢6 thoi han thi tiéu d¢ cda don duge doi thanh
“Don dé nghi cap giay phép xay dung cd thoi han”

02

M@t trong nhitng gie‘l‘y t&r chimg minh quyén str dung dit theo quy
dinh cta phéap luét vé dat dai.

03

02 b6 ban v& thiét ké x4y dung kém theo Gidy chimg nhan thim
duyét thiét ké vé phong chay, chita chdy keém theo ban ve tham
duyét trong truong hop phap ludt vé phong chdy va chira chay c6
y€u cau; bao céo két qué thim tra th1et ke xdy dung trong truong
hop phap luat vé xdy dung co yéu clu, gom

a) Ban v& mit bing cbng trinh trén 16 dit kém theo so dd vi tri
cOng trinh;

b) Ban v& mit bang céc ting, cac mit dimg va mit cit chinh cla
cong trinh;

c) Ban v& mat béng moéng va mit cit mong kém theo so d6 dhu
ndi hé théng ha ting k¥ thuat bén ngodi cong trinh gém cip nudc,
thoét nudc, cip dién;

d) Péi véi cong trinh x4y dung c6 cbng trinh lién k& phai ¢ ban
cam két bao dam an toan déi v6i cong trinh lidn k&

3.2.2 Poivoi cong trinh khéng theo tuyén.

01

Don de nghi cip gidy phép xay dung theo miu; Truong hop daé
nghi cap GPXD ¢6 thoi han thi tiéu d2 coa don dugc dbi thanh
“Pon 4 nghi cdp gidy phép xay dung c6 thoi han”

02

Mat trong nhitng glay to chirng minh quyen sit dung dét theo quy
dinh ctia phép lujt vé dét dai,

03

- Quyét dinh phé duyét du 4n;
- Van ban thong béo két qua thAm dinh cia co quan chuyén mén
vé xdy dung va hd so ban ve thiét ké co s& duoge dong ddu xac
nhan kém theo (néu co)
- Bao cdo két qua thim tra thiét ké x4y dung theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 41 Nghi dinh s& 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
cia Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé quan 1y du én
dau tur xdy dung;
- Gidy chimg nhan tham duyét thiét ké vé phong chdy va chita
chdy va céc tai liéu, ban vé duge tham duyét kém theo theo quy
dinh ctia phéap luat vé phong chay, chita chay;
- Vin ban két qua thyc hién thi tuc v& bao vé mdi trudng theo
quy dinh ctia phap ludt vé bao vé méi trudmg dbi véi trudmg hop
khéng thim dinh bao cdo nghién ctru kha thi diu tw xdy dung tai
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co quan chuyén mén v8 x4y dung,

04

02 b ban vé thiét ké xay dung trong hé so thlet ké xdy dung trién
khai -sau thiét ké co s¢ dugc phé duyét theo quy dinh cua phép
ludt vé xdy dyng, gom

+ Ban vé tong mit bang toan du an;

+ Miit bing dinh vi cong trinh trén 16 dét;

+ Ban v& kién tric céc mit bing, cic mat dimg va mit cit chi yéu
cuia cong trinh;

+ Ban v& mit bang, mit cat mong,

+ Céc ban v& thé hién giai phap két ciu chinh clia cOng trinh;

+ Bén vé& mit bing ddu ndi vdi hé théng ha tang k¥ thudt bén
ngodi cdng trinh, du an,

05

Bén sao hofic md sb chimg chi hanh nghé coa t§ chic thiét ké,
thdm tra thiét ké xay dung, ching chi hanh nghé cta chu nhiém,
chii tri thiét ké, tham tra thiét ké xdy dung cong trinh duge cip
theo quy dinh.

3.2.3 Déi v6i cong trinh theo tuyén.

01

Pon de nghi cip gidy phép xdy dung theo mau; Trudomg hop dé
nghi cap GPXD c6 thoi han thi tiéu dé ciia don dugc ddi thanh
“Don d& nghi chp gidy phép x4y dung c6 thoi han”

02

Mot trong nhitng glay to chimg minh quyén str dung dat theo quy
dinh cta phap luat vé dit dai hodc van ban chip thuin cia co
quan nha nudce co thim quyén vé& vi tri va phuong an tuyen hoac
Quyét dinh thu hoi dit cla ¢o quan nha nude c6 thim quyén theo
quy dinh ctia phap luat vé dit dai;

03

- Quyét dinh phé duyét du an;
- Van ban théng béo két qua thdm dinh cta co quan chuyén mén
vé xdy dung va hd so ban vé thiét ké co so duoc dong diu xac
nhén kém theo (néu cd);
- Béo cdo két qua thim tra thlet ké xdy dyng theo quy dinh tai
khoan 4 Pidu 41 Nghi dinh so 15/2021/Nb-CP ngay 03/3/2021
cita Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 noi dung v€ quan ly dv 4n
dau tu xay dung;
- Gidy chung nhan thdm duyét thiét ké vé phong chay va chita
chdy va céc tai lidu, ban v& duge thim duyét kém theo theo quy
dinh cua phap luét vé phong chay, chita chay;
- Vin ban két qua thye hién thu tuc vé bao vé mdi truong theo
quy dinh ciia phap luat v& bao vé mdi truomg déi voi trudmg hop
khéng thdm dinh bao cdo nghién ciru khé thi diu tr xdy dung tai
co quan chuyén mén vé xy dung;

04

02 bd ban v& thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xdy dung trién
khai sau thiét ké co s& dugc phé duyét theo quy dinh cta phap
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lut vé xdy dung, gbm:

+ Ban v& tong mat béng toan dy an;

+ Mit bang dinh vi cdng trinh trén 16 dat; '
+ Ban vé& kién trlic cdc mat b%mg, cac mit dong va mét cit chu yéu
cua cdng trinh;

+ Ban v€ mit b:?mg, mit cit mong;

+ C4c ban vé thé hién giai phap két ciu chinh cta cong trinh;

+ Ban vé mat bing diu ndi v6i hé théng ha ting k§ thuit bén
ngoai cong trinh, du an.

05

Vin ban chip thuén cia co quan nha nude ¢6 thim quyen vé
su phu hop véi vi tri va phuong 4n tuyén;

06

Quyét dinh thu hdi dét cia co quan nha nude cd thdm quyén
theo quy dinh clia phap luét vé dat dai.

3.2.4 Béi véi cong trinh tin nguong

01

Don de nghi cip gidy phép xdy dung theo miu; Truong hop dé
nghi cap GPXD ¢6 thoi han thi tiéu dé ctia don duoc d6i thanh
“Pon dé nghi ¢ip gidy phép xay dung ¢6 thdi han”

02

Mot trong nhitng glay t& chimg minh quyén sir dung dit theo quy
dinh ctia phap luat vé dit dai.

03

Vin ban chip thuan vé sy cin thlet xdy dung va quy mod cdng
trinh cta co quan chuy€n mén vé tin ngudng, tdn gido thugc Uy
ban nhén déan cép tinh,

04

02 b ban v& thlet ké xdy dung kém theo Gidy chimg nhén thim
duyét thiét ké vé phong chay, chita chdy kém theo ban vé& thim
duyé€t trong trudng hop phap luat vé phong chay va chira chay c6
yéu cau; bao cao két qua thim tra th1et ke xdy dung trong trudng
hop phap luat vé xdy dung ¢ yéu cau, gom

a) Ban v& miat bang cong trinh trén 16 dit kém theo so dd vi tri
cong trinh;

b) Ban v& miit bﬁng cac t?mg, cdc mit dirng va mit cit chinh cta
cong trinh;

¢) Ban v& mat bang moéng va mit cét mong kém theo so a6 déu
ndi hé théng ha tang ky thuat bén ngoai cong trinh gbm clp nude,
thoét nudc, cip dién;

d) Béi véi cong trinh x4y dung ¢6 cong trinh lién k& phai c6 ban
cam két bio dam an toan dbi vdi cong trinh lién ké.

3.2.5 Déi vii cong trinh ton gido

01

Don de nghi cdp gidy phép xay dung theo miu; Trudng hop aé
nghi cidp GPXD c6 thoi han thi tidu d& cia don duge ddi thanh








383

“Don d& nghi cip gidy phép xéiy dung c6 thbi han”

02

Mot trong nhitng glay to chimg minh quyén sir dung dat theo quy
dinh ctia phap luit vé dét dai.

03

Vin ban chip thuin vé sy cén thlet xéy dung va quy md cong
trinh cia co quan chuyén mon vé tin ngudng, tén gido thude Uy
ban nhén din cap tinh.

04

- Quyét dinh phé duyét dy an;
- Vén bén théng béo két qua thim dinh cia co quan chuyén mon
vé xdy dung va hd so ban v& thiét ké co s& duge déng ddu xac
nhin kém theo (néu c0);
- Bao céo két qua thim tra thlet ké xay dung theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 41 Nghi dinh so 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mdt s6 ndi dung vé quan ly dy an
dau tu x4y dung;
- Gidy ching nhan thim duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay va c4c tai ligu, ban v& dugc thim duyét kém theo theo quy
dinh cua phép lugt v& phong chdy, chita chay;
- Vin ban két qua thuc hién tha tyc vé bao vé€ méi truong theo
quy dinh ctia phap luat v& bao vé moi trrong dbi voi trudmg hop
khéng thdm dinh béo cdo nghién ciru kha thi diu tu x4y dung tai
o quan chuyén mén vé xay dung;

05

02 bd ban v& thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xdy dung trién
khai sau thiét ké co s dugc phé duyét theo quy dinh cla phap
lut vé xdy dung, gom

+ Ban vé tong mét bang toan du an;

+ Mt bing dinh vi cong trinh trén 16 dat;

+ Ban vé& kién tric cac mat bing, cac mat dimg va mat cit cha yéu
cua cong trinh;

+ Ban v& mit bang, mit cit mong;

+ Céc ban v& thé hién gidi phap két cdu chinh cua cong trinh;

+ Ban v& mit bing dau nbi véi hé théng ha tAng k¢ thuat bén
ngoai cong trinh, du an.

Déi véi hé so cdp gzay phép xdy dung cong trinh tin ngudng, ton gido thudc du" an
bdo quan, tu b6, phuc héi di tich lich sir - vin héa, danh lam thing cdnh,  ngodi cac tai
liéu quy dinh tai muc 3.2.4 va 3.2.5 khodn ndy, phai b6 sung vén ban Vvé su can thiét
xdy dung va quy mé céng trinh ctia co quan quan Iy nhd nwéc vé vin héa theoiquy

dinh cua phdp ludt vé di san vin hoa.

3.2.6 Doi v6i cong trinh tuong dii, tranh hodnh fring.

01

Don dé nghj cdp gidy phép xdy dung theo mau; Truong hop dé
nghi cdp GPXD c¢¢ thoi han thi tiéu dé cia don dugce doi thanh
“Don dé nghi cip gidy phép xay dung co6 thdi han™
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02 | M6t trong nhitng glay t&r chirng minh quyén sir dung dét theo quy X
dinh cta phép luat vé dit dai.

03 | - Quyét dinh phé duyét du 4n; X
- Van ban théng bdo két qua tham dinh ciia co quan chuyén mon
vé xdy dung va hd so ban vé thiét ké co s& duoc déng ddu xac
nhan kém theo (néu co);

- Béo cao két qua thim tra thlet ké xdy dung theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 41 Nghi dinh so 15/2021/ND-CP ngdy 03/3/2021
ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 noi dung vé quan ly du 4n
dau tir xdy dung;

- Gidy ching nhén thdm duyét thiét ké vé phong chay va chita
chdy va cac tai liéu, bdn vé& dugc thim duyét kém theo theod quy
dinh ctia phap ludt vé phong chay, chita chay;

- Vin ban két qua thuc hién thu tuc v¢ bao vé moi trudng theo
quy dinh ciia phap luit vé bdo vé moi trudng ddi véi trudng hop
khong thdm dinh béo cao nghi€n ctru khd thi dau tu xay dung tai
co quan chuyén mén vé xy dung;

04 | 02 bd ban vé thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xdy dung trién X
khai sau thiét ké ¢o s¢ duge phé duyét theo quy dinh cua phép
ludt vé xay dung, gom

+ Ban vé tbng mat bang toan du 4n;

+ Mt bing dinh vi cong trinh trén 16 dit;

+ Ban v& kién tric cac mat bing, cic mit dimg va mit cit cha yéu
cta cOng trinh;

+ Ban v& mit bang, mit cit mong;

+ Cac ban vé thé hién giai phap két chu chinh clia cong trmh

+ Béan v& mat bing ddu ndi voi hé théng ha ting k§ thudt bén
ngoai cong trinh, du an.

05 | Vin ban chip thuan v& sy cin thiét xdy dung va quy mo cong X
trinh ctia co quan quén ly nha nudc vé vin hoa.

3.2.7 Déi véi ho so cip gidy phép xiy dung cong trinh theo giai dogn khéng theo

tuyén
01 | DPon dé nghi cip gidy phép xay dyung theo miu; X
02 | Mot trong nhitng glay t& chimg minh quyén st dung dét theo quy X
dinh ciia phap ludt vé dét dai.
03 | - Quyét dinh phé duyét du an; X

- Van ban thong bdo két qua thdm dinh cia co quan chuyén mon
vé xdy dung va hd so ban vé& thiét ké co so dugc déng ddu xic
nhan kém theo (néu cd);

- B4o cdo két qua thim tra thlet ké xdy dung theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 41 Nghi dinh s§ 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
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cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot s& noi dung vé quan Iy dy 4n
diu tur xay dung;

- Gidy ching nhén thdm duyét thiét ké vé phong chdy va chira
chay va cac tai liéu, ban v& dugc thdm duyét kém theo theo quy
dinh cua phap ludt vé phong chay, chita chay;

- Van ban két qua thuc hién thu tyc vé bdo v§¢ méi truong theo
quy dinh cia phép luat vé bao vé mdi truong dbi véi trudong hgp
khéng thdm dinh bao cao nghién ctru kha thi dau tr xay dung tai
¢o quan chuyén mén vé xy dyng;

04

02 bd ban v& thiét ké xay dung trong hé so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké ¢ s duge phé duyét theo quy dinh cia phap
lut v& xdy dung, gom

+ Ban v& tng mit bing toan dy 4n;

+ Mit bang dinh vi cong trinh trén 16 dat;

+ Ban vé& kién trac cac mat bang, cic mit dimg va mat cit chu yéu
cua cong trinh;

+ Ban v& mit béng, mat cit méng;

+ Céc ban vé& thé hién giai phap két cdu chinh cha cong trinh;

+ Ban v& mit bang d4u ndi v6i hé théng ha ting ky thudt bén
ngoai cong trinh, du an.

.2.8 Pbi v6i ho so cdp gidy phép xdy dung cong trinh theo giai doan theo t

1yén

01

Pon dé nghi cip gidy phép xay dung theo miu;

X

02

Mot trong nhitng g1ay to chimg minh quyén sir dung dat theo quy
dinh ciia phap luat vé dét dai hodc van ban chép thuan cta co
quan nha nudc ¢o thAm quyen vé vi tri va phuorng an tuyen quyet
dinh thu héi dét cia co quan nha nudc ¢6 thim quyén phén dat
thue hién theo giai doan hofic cd dy 4n theo quy dinh ciia phap
luat vé dit dai

03

- Quyét dinh phé duyét du an;
- Vin ban thong bao két qua thim dinh ciia co quan chuyén mén
vé xdy dung va hd so ban vé thiét ké co s¢ duge dong ddu xéc
nhin kém theo (néu c0);
- B4o céo két qua thim tra thlet ké xay dung theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 41 Nghi dinh so 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mdt sé ndi dung vé quan ly dy 4n
dau tir xdy dung;
- Gidy chimg nhén thim duyét thiét ké vé phong chay va chita
chay va céc tai liéu, ban vé dugc thim duyét kém theo theo quy
dinh cua phép luat vé phong chay, chira chay;
- Vin ban két qua thuc hién tha tyc v€ bdo v€ mdi trudng theo
quy dinh clia phap luat vé bao vé méi trudmg dbi véi trudmg hop
khong thdm dinh bao cdo nghién ciru kha thi dau tr x4y dung tai
co quan chuyén mén vé xdy dung;








386

04

02 b ban v& thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co s¢ duge phé duyét theo quy dinh cia phép
lut vé xay dung, gom

+ Ban v& tdng mit bang toan dy an;

+ Mat bang dinh vi cong trinh trén 16 dét;

+ Ban vé& kién tric cdc mit bé’mg, cac mit dirng va mét cét chu yéu
cua cong trinh;

+ Ban v& mit bang, mat cit mong;

+ Cac ban v& thé hién giai phap két ciu chinh cua cOng trinh;

+ Ban v& mit bang d4u ndi v6i hé théng ha ting k§ thuit bén
ngoai cong trinh, dy an.

3.2.9 Péi véi ho so cip gidy phép xdy dung cho dw dn, nhom cong trinh

thupc du dn

01

Don dé nghi cip gidy phép x4y dung theo miu;

02

Mot trong nhitng glay t& ching minh quyén str dung dit theo quy
dinh clia phép ludt vé& dét dai ctia nhém Céng trinh hodc todn bd
du an.

03

- Quyét dinh phé duyét du én;
- Van ban thong béo két qua tham dinh cia co quan chuyén mén
vé xdy dung va hd so ban vé thiét ké co sé duoc dong diu xac
nhan kém theo (néu c0);
- B4o cao két qua tham tra thlet ké xdy dyng theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 41 Nghi dinh so 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mét s ndi dung vé quan 1y du én
dAu tr xdy dung;
- Gidy chimg nhan thim duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay va céc tai liéu, ban v& dugc thdm duyét kém theo theo quy
dinh cta phap luat vé phong chéy, chita chay;
- Vin ban két qua thuc hién thi tuc vé bao v¢ mdi truong theo
quy dinh cia phép ludt v& bdo vé mdi trudng dbi voi trudong hop
khéng thim dinh bdo cao nghién ciru kha thi diu tr xdy dyng tai
co quan chuyén mén vé xiy dung;

04

02 bd ban v& thiét ké xay dung trong hd so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co s duoc phé duyét theo quy dinh ciia phap
luat v& xay dung ciia tirng cdng trinh trong nhom Cong trinh hodc
toan bd du 4n di dugc phé duyét, gbm:

a) Déi vdi cong trinh khéng theo tuyén:

Bén v& thiét k& xay dung trong ho so thiét ké xay dung trién khai
sau thiét ké €0 50 dugce phé duyét theo quy dinh chia phap ludt vé
xay dung, gom

+Ban v& tdng mat bang toan dur én;

+ Mat bang dinh vi cong trinh trén 16 dit;

+ Ban v& kién trac cac mat béng, chc mit dimg va mat cit chi yéu
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cla cOng trinh;

+ Ban vé mat béng, mat cit mong,

+ Céc-ban vé& thé hién giai phap két cdu chinh cta cong trinh;

+ Béan v& mjt bang ddu ndi voi hé thong ha ting ky thudt bén
ngoai c¢ong trinh, dy 4n dbi vdi cong trinh khong theo tuyén;

b)Déi véi cong trinh theo tuyén:

Ban vé thiét ké xdy dyung trong hd so thiét ké xdy dung trién khai
sau thiét ké co s¢ dugc phé duyét theo quy dinh ctia phap ludt vé
xay dung, gom:

+ S0 dd vi tri tuyén cong trinh;

+Bin v& mit bing tong thé hojic ban v& binh dod cong trinh;

+Ban v€ cac mit cit doc va mit cét ngang chu yéu cla tuyen cong
trinh;

+ Ban v& mat béng, mat cit méng; |
+ Céac ban vé thé hién giai phap két cau chinh cla c¢ong trinh; ban
v& mit bing dAu ndi v6i hé théng ha tang ky thuét bén ngoai cong
trinh, du 4n déi véi cong trinh theo tuyén.

05 | Ban sao hofic mi s chimg chi hanh nghé cta td chic thidt ké, X
thim tra thiét ké xdy dung, chimg chi hanh nghé ciia chia nhiém, |
chii tri thiét ké, thdm tra thiét ké xay dung céng trinh dugc cip
theo quy dinh.

3.2.10 Déi véi ho so cdp gidy phép xiy dwng cho cong trinh quéng cdo

Thyc hién theo quy dinh ctia phép luat v& quang c4o.

3.2.11 P6i véi hé so cip gidy phép xdy dung cho cong trinh cong trinh cha cdc co
quan ngogi giao va 16 chirc quoc té

Dbi v6i Ho so dé nghi cdp glay phép xdy dung ddi véi cong trinh
clia cic co quan ngoai giao, t6 chitc qudc té va co quan nuée
ngoai dau tr tai Viét Nam duge thue hién theo quy dinh tuong
tng tai myc 3.2.1 ho#c 3.2.2 va céc didu khoan quy dinh ctia Hiép
dinh ho#c thoa thuan d4 dugc ky két véi Chinh phu Viét Nam.

3.3 | S6 lwong hd so

01 bd

3.4 | Thoi gian xi¥ ly

20 ngay ké tir ngdy nhén di ho so hop 1¢ ‘
P6i v6i nha ¢ riéng 1€ 15 ngay keé tir ngay nhén du hé so hop 1€
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

3.6 | Phi/Lé phi
Theo quy dinh

3.7 | Quy trinh xi 1y ¢dng viéc

TT Trinh tu Trach Thoi Biéu miu

nhiém gian

B1 | Tiép nhin ho so: ‘ B phén Ingdy |- Gidy tiép
- Trudmg ho]g ho so du diéu kién: TN&TKQ nhan ho6 50 va
Thuc hién,tiép nhan HS va thyc hen tra két qu‘é/
hién chuyén cho Phong chuyén Phicu yéu céau
moén, Chuyén hoé so dén phong b6 sung hoan
chuyén mén (chuyén sang B2); ‘ thién hoé so
- Trudng hop ho so khong di diéu hodc Phitu tur
kién: o choi tiép ’nhz_?u‘l
Gurt TB hudng dan dén cong dén. giai quygt ho

SO

B2 | Phén cong can b thy 1y: | Truéng 1ngdy |- Phiéu kiém
Truong Phong chuyén mén tiép | phong soat qua trinh
nhdn HS va phin cong Phé trudng | chuyén mén gidi quyét ho
phong phu trach chuyén mon va SO.
chuyén vién phong chuyén mén.

(chuyén sang B3)

B3 | Thuly hd 50 . | Chuyénvién | 12 ngay |- Bédo c4o két
Hb6 so du diu kién/ khong du diéu | Phong (7 ngay qua kiem tra/
kién gidi quyet: Hoan thién ho so; | chuyén mon | doi véi thu ly hd so
soan thao, in GPXD hodc in thong nha & kém theo du
béo. riéng 1¢ thdo  GPXD,

cap I1I, hodc vin ban.
cap IV)

B4 | Duyét dy tho: ‘ Phé truéng | 01 ngdy | - Béo céo két

Ho so du/ khong dua diéu ki¢n giai | phong qua kiém tra/

quyét. Kiém tra va ky xac nhdn két
qua do chuyén vién phong chuyén
mon thuc hién (chuyén sang B5).

chuyén mén

thu ly hé so
kém theo du
thio GPXD,
hodc van ban
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- Bao cao két

B5 | Duyét dy thao: Trudng
Hb so du/ khong du didu kién giai | phong 02 ngdy | qua kiém tra/
quyét. Kiém tra va ky xac nhan két | chuyén mén thu ly ho SO
qua do Phé trudng phong, chuyén keém theo du
vién phong chuyén moén thyc hién. thao GPXD
(chuyén sang B6) hodc vin ban
B6 | Ky duyét vin ban: Lanh dao 02 ngay |- Béo cdo két
Hb so di/ khong du diéu kién giai | UBND cép qué kiém tra/
quyét. Kiém tra va ky duyét két qua huyén thu Iy hd so
do Phong chuyén mén trinh. kém theo dy
(chuyén sang B7) thao GPXD,
hodc van ban
B7 | Hoan thién hd so: - Chuyén 01 ngay | - Bao cdo két
- Ly sb, déng diu ban hanh vin | vién Phong qua kiérﬂ_ tra/
ban hodc gidy phép xdy dung. chuyén thu ly h:‘SF SO
- Chuyén két qua xit Iy t6i Bo phén | mén. kém theo du
TN&TKQ dé trd két qua cho cong | - B§ phan thio  GPXD,
dan theo quy dinh. TN&TKQ. hodc vin ban
- Thyc hién lwu trit theo quy dinh. - B§ phén - Phiéu kiém
Iy trir. s0at qua trinh
giai quyét hd
SO |
- 86 theo doi
hé so.
4 | Biéu miu

. 86 theo d5i hd so

O 00 -1 N B W e

. Gidy phép xay dung

. Glay tiép nhén hd so va hen tra két qua

. Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién hd so

. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra ket qua

. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so

. Béo cao két qué klem tra/ thu Iy hé so
. Pon dé nghi cip gidy phép xay dung
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Chir ky s0 cua To chie

. A x A
T % gen a Biéu mau so 1
(néu 1a biéu mau dién t)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP Doc lap - Tw do - Hanh phiic
XA
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG
(hoic) BO PHAN TIEP
NHAN VA TRA KET QUA

o.../TTPVHCC ... , ngay ... thang ... ... nam ... ...
(BPTNTKQ)

GTAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong/B¢ phin Tiép nhan va Tra két qQui ............
THEP NHAN NG SO AL L.vviveee e e e e e e e e e et e e e e,
Dia chi oo
S6 dién thoai: ....uvveeeeeeeeeeireeeeeeeeeeee Email: ...
N6i dung yéu cdu giai quyet ............... e e
Théanh phén hé so nop gdm:

Sé lu'orng hésor e, (bo)

Thoi glan giai quyet hé so theo quy dinh 1a: .............. ngay

Thoi glan nhén hd so: ....g10 . phit, ngay ... thdng ...ndm....

Thoi gian tra két qua giai quyét hd so:. .. gio..., phtt, ngay ... .thang....ndm....

bang ky nhan két QUA EALT ..
Vao S6 theo ddi hé so, Quyen SOt SO it ..,
NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vé ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 cia Nguoi tiép nhin hé so néu
la biéu mdu dién tik)
Ghi chu:

- Trudng hop chira thiét 1ap duoc Hé théng thong tin mét cira dién tw, Glay tiép
nhan va hen tra két quéa duoc 14p thanh 2 lién; mdt lién giao cho té chire, c4 nhan
nép hd so trong truong hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cdng ich theo
Quyét dinh sb  45/2016/QD-TTg; mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so va duoge lru tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/B6 phén
Mot cua;

- Tb chie, ca nhan co thé ding ky nhan két qua tai B6 phan Mot ctra hodc tai nha
(tru s& t6 chirc) qua dich vu buu chinh.
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Chir ky s6 ctia To chiae x £
au so 2

2 R
A 1A PR X aia Biéu m
(néu 1a biéu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NGANH/CAP HUYEN/CAP NAM
XA Doe lap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAMPHUCVU e
HANH CHINH CONG
(hoic) BQ PHAN TIEP
NHAN VA TRA KET QUA |

-------------------------------------------------------------------------

.............................................................

--------------------------------------------------------------

Trong qua trinh hoan thién h6 so néu cé vudng mac, Ong/Ba lién hé véi
............................. s6 dién thoai ............................ d& dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky 56 ctia Ngwoi hudng ddn néu la
biéu mau dién tir)
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Chir ky s0 ctia T6 chirc

« A x A
T AT Biéu mau so 3
{néu la bi€u mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

NGANH/CAP HUYEN/CAP NAM
XA DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
TRUNG TAMPHUCVU s

HANH CHIiNH CONG

(hoic) BQ PHAN TIEP
NHAN VA TRA KET QUA

S6:...... /TTPVHCC e tee ey, NEAY thing ...... Ham ... ...
(BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO
Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng/Bo phan Mot

----------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................

NOi dung y&u cu gial qUYSt:.... .o
Qua xem xét, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong/Bé phan Tiép nhén va Tra két
qua thong bao khong t1ep nhan, giai quyét hd so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

...................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------

Xin thdng bao cho Ong/Ba dugc biét va thue hién./.

NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vé ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
' (Chit ky s6 cua Nguoi tiép nhdn hé so
néu la biéu méu dién ti)
Ghi chii: Truong hop chua thiét lap duoc Ha thong théng tin mot cira dién ti,
Phiéu dugc lap thanh 2 lién; mét lién giao cho td chirc, ca nhan ndp hd so trong
truomg hop nép true tiép, ndp qua dich vy buu chinh cdng ich theo Quyét dinh sb
45/2016/QD-TTg; mét lién dugc luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng/Bé
phan Tiép nhan va Tra két qua.
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C;hu ky y cua: TO.Shu? Biéu mau sb 4
(néu 1a bi€u mau dién tir) -
TEN BO, NGANH/CAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
_TINH/ NAM
_ CAPHUYEN Doc lap - Tw do - Hanh phiic
TEN CO QUANDONVI
CAP XA
So:....... /PXL- , ngay ... thang ... ... nc%m ......

.................................................................................

Ngay...thang...ndm ..., (¥én co quan, don vi) tiép nhén gidi quyét ho so dé nghl giai
quyét tha tuc hanh chmh (tén thi tuc hanh chinh) cia Ong/Ba/TH chirc); ma; so
|

Thorl glan hen tra két qua giai quyét hd so: ..glo..., ngay... thang nam...
Tuy nhién dén nay, (tén co quan, don vi) chu'a tra ket qua giai quyet hé so cua
Ong/Ba/T chirc _dung thoi han quy dinh ghi trén Giy tiép nhan hd so va tra két
qua/Bién nhén hé so. Ly do:..
Su cham tré nay da giy phlen ha, t6n kém chi phi, cong sirc clia Ong/Ba/To chuec.,
(tén co quan, dom vj) xin 16i Ong/Ba/T$ chirc va sé tra két qué giai quyét hd so cho
Ong/Ba/Té chirc vao ngay ....... thang ... ndm ......
Mong nhan dugc sy thdng cam cia Ong/Ba/To chirc vi sy chim tré nay./.

THU TRUO'N G CO QUAN, PON VI

(Ky va ghi 6 ho tén)
(Chit ky 56 cua Thu trucng co quan, don vi néu la
biéu mau dién tir)
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Chit ky s6 cua To chirc

R = A
X 1s 1A R aea Biéu mau so 5
(néu la biéu mau dién t)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP Poc lap - Tw do - Hanh phiic
XA
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG
(hoic) BO PHAN TIEP
NHAN VA TRA KET QUA

S:...... /TTPVHCC ey NEAY .. .. thdng ... ... nam ......
(BPTNTKQ)

~_ PHIEU KIEM SOAT QUA TRIiNH GIAI QUYET HO SO
Ma so0 ho so: L LT T O O
Co quan (bd phén) giai quyét ho so:

............................................................

.............................................................

‘ KET QUA GIAT
« THOI GIAN GTAO, | QUYETHO SO | GHI
TEN CO QUAN NHAN HO SO (Truéc han/ding | CHU
han/qua han)
...g10.. .phut, ngay ... thang ...
1. Giao: nam....
Trung tdm Phuc vu Nguoi giao | Nguwdi nhin
hanh chinh cong/Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua
2. Nhan: .....
..gio...phit, ngay... thang...
1. Giao: ......... nam....
2. Nhén: ......... Nguwdi giao | Ngwdi nhan
...gl0...phtt, ngay ... thang ...
1.Giao: ....oeeeenn. nam....
2. Nhén: ............. Ngudi giao | Ngwoi nhin
1. Giao: ........veeees ...g10...phtt, ngay ... thang...
nam....
2. Nhian: Ngudi giao | Ngudi nhan
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rung tdm Phuc vu
anh chinh cong/B
hén Tiép nhén va Tra
&t qua

Ghi chu:

- Truong hop hd so dugc chuyen qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyet dinh
50 45/2016/QD-TTg thi thoi gian giao, nhan hd so va viée ky nhan thé hién trong
hoa don cia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyet hd so do bén nhan nhép thong tin/ ghi khi nhin ban glao hd so.
- Trudng hop Hé théng théng tin mét ctra dién t&r chua van hanh, nguoi glao| va
ngudi nhan phal ky va ghi 3 ho tén. Khi H¢ théng thong tin mt cira dién tit d

!
van hanh, viéc luu vét dugc thue hién tyu dong va thé hién trén mAu phiéu dien tur
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) . ) . Bié_u mau s 6
TEN CAP TINH (hoéc) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

NGANH/CAP HUYEN/CAP NAM
XA Doc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAMPHUCVY e
HANH CHINH CONG
(hodc) BQ PHAN TIEP
NHAN VA TRA KET QUA
So:...... , ngay ... ... thang ... ... nam ... ...
/TTPVHCC(BPTNTKQ)
SO THEO DOI HO SO
. .z| Pia | Co Nhian va Tri két qua
Teén to| . *
Ma | Téen |chie chi, | quan Phwong
STT|, : . | s0 khi triNhinHen tri|Tra két| thic | Ky
ho so| TTHC | ca oA N U - A 1K n
~ |dign| gidi |ho so|két qui| qua |nhaAn ket| nhin
nhan . A t,
thoai| quyet qua

1 [ 2 3 4 S 6 7 8 10 11 12

Ghi chii:S6 theo ddi hd so duoc lap theo timg linh vuc hodc nhém Iinh vyc tai B
phén Mgt cira.
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Biéu mﬁu so 7
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN Poc lip - Twdo - Hanh phue
BQ PHAN CHUYEN MON GIAI Ha Noi, ngay thang ..... nam 20..
QUYET HO SO ) ’ |
BAO CAO |
Két qua kiém tra hd so/ thu Iy hd so

TEN CAP TiNH (hoic) BO,

L. Théng tin vé& hd so:
1.1. 86 hé so:
1.2. Chii diu tu:
1.4. Pia diém xdy dung:
L.5. Ngi dung:
L.5. Ngay lip:
1.6. Ngay giao thu ly:
II. Két qué kiém tra:
2.1. Hién trang:
- Ngay kiém tra:
- Thanh phan kiém tra:
- Két qua kiém tra:
2.2. Thanh phan hé so:
(Ap dung véi timg logi hé so theo quy dinh muc 3.2 méi Quy trinh )
2.3 Quy mé céng trinh dé nghi cip GPXD:

Vin ban phéap ly Dién Dién
tich tich
e XD

(m2) (m2)

Mat d¢
XD
(%)

Hé¢ s6
st
dung
dat
(l4n)

So
ting

Chiéu
cao

(m)

Tbng dién tich
san, phan ngam,
nodi
(m2)

Céc thanh phén tai
liéu cd trong hd so

Pinh gia: (vé diéu kién de cap gidy phép xdy dung theo quy dinh)

Diéu kién

Dap tmg (X) Khong dap ting

X)

dinh

Panh gi4 cac diéu kién dé cdp GPXD theo quy

III De xuit:

Dé xuit trén co s& danh gia: Hd so du didu kién/ khéng du diéu kién g1a1

quyet

Y kién Phong Chuyén mén
TRUGNG PHONG

~ PHO PHONG

Y kién Lanh dao co quaﬁ








398

CHUYEN VIEN THU LY

IV. Két qua thu ly ho so:
4.1. Tinh hop phdp, hop I¢ ciia hé so:
a. V& ho so bb sung:

b. Vé vy kién céc co quan ¢6 lién quan:

B4o cdo bd sung: (cic ¥ kién cta timg bd phan giai quyét hd so- néu cb)
-Chuyénviénthuly:...........oooo e
-Lanh dao Phong: ......cooooiiiii i,
-Lanh dao coquan/ huyén: ............ooiii

4.2. Két lugn:

- Céan ctr ndi dung ho so, két qua kiém tra hién trang va y kién cdc co quan
lién quan, d6i chiéu VOl cac quy dinh phép luét hién hanh, Phong, ban (B§ phin
chuyén mon giai quyet HS) du thao Gidy phép xay dung/ Thong bao hd so khong
da diéu kién cap gidy phep xay dung.

V. Y kién dé xuit:

Phong chuyen mén du thao Gidy phép xay dung/ Théng bdo hd so khéng du

didu kién cap gidy phép xdy dung(Kém theo du thao ).

Y kién Phong Chuyén mon Y kién Lanh dao co quan/ huyén
(cac ¥ kién ctia tirg bod phén giai quyét '
hé so- néu co)
TRUONG PHONG

PHO PHONG

CHUYEN VIEN THU LY
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Biéu miu s6 8.a
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tw do - Hanh phic
PON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Sir dung cho cdng trinh: Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin nguong
ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang /Nha ¢ riéng lé/Sva chita, cai tao/Theo giai
doan cho céng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén
trong dé thi/Dw én/Di doi cong trinh)

Kinh glri: .....ooviviiiii

1. Thong tin vé chu dau tu: ;
~Ténchu ddutu (tn chu hd): ..o

-Nguoidaidién: ..............oo Chtrc vu (néu ) e
-Diachilignhé:sdnha: .................eeeee, dudng/phd: ..o e
phuong/xa: .................... quan/huyén: ...................... tinh/thanh phé: l .......

=S8 BN hOGL: «..ee et
2. Théng tin cong trinh:
- Dia diém xdy dung:

L6 dat 807 e Dién tich ........... m’,
Taisdnhd: .......ccccoeeveeeeeiii, QUANE/PHS ..
phudng/x8: ..o qQuan/huyén: .........cooceeeniennn.. S

tinh, thanh Pho: ... L
3. T6 chirc/cé nhan 14p, thdm tra thiét ké xay dung:

3.1 To chirc/ca nhén lap thlet ké x4y dung:

- Tén tb chirc/cd nhén: Ma 56 chimg chi nang lyc/hanh nghé:

- Tén vama sé chimg chi hanh nghe clia céc chil nhiém, chu tri thiét ké:
3.2 To chitc/c4 nhan thim tra thiét k& xay dung:

- Téntd chirc/ca nhan: Ma s6 chung chi néng lyc/hanh nghé:

- Tén va ma sé ching chi hanh nghé ctia céc chu tri thim tra thiét ké.....
4. Noi dung dé nghij cAp phép:

4.1. DBbi véi cong trinh khéng theo tuyén, tin ngudng, tén gido:

-Loaicongtrinh: ... Cap cong trinh: ...............
-Digntichx8y dung: ...........coooeiiiiiiiiinninn, m®. .

- Cot XAy dung: ..o m. |

- Tng dién tich san (do1 v&i cong trinh dan dung va cong trinh c6 két chu dang
nha):............... m’(ghi r3 dién tich san cdc tang ham, tang trén mdt ddt, tang ky
thudt, tang lung, tum).

- Chieu cao cong trinh: ..................... m (trong do ghi rd chiéu cao cdc tang
ham, tang trén mdt dat, tang limg, tum - néu co). |

- So TANG: v, (ghi 8 s6 tang ham, tang trén mdt dat, tang kp thudt,
tang lu’ng, tum - néu co).

4.2. Ddi véi cong trinh theo tuyén trong dé thi: %

-Loai cong trinh: ... CapcoOng trinh: ...........cooeieiinnell.
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- Tong chidu dai cong trinh: ............... m (ghi ré chiéu dai qua timg khu vuc ddc
thu, qua tung dia gioi hanh chinh x4, phuong, qudn, huyén, tinh, thanh phd).
~Cbt cia cong trinh: .........cooeeeiie, m (ghi rd cot qua tung khu viee).

- Chiéu cao tinh khéng ctia tuyén: ......... m (ghi ¥ chiéu cao qua cée khu viee).

- B4 sdu cong trinh: ............... m (ghi ro do sdu qua tung khu vuc).

4.3. Dbi véi cong trinh tuong dai, tranh hoanh hang:

-Loaicong trinh: ... Cép cong trinh: ..o
-Diéntich x8y dung: ... m’,

- COt XAY AUNE: ..vvee e

- Chiéu caocong trinh: ... m.

4.4. D6i v6i cong trinh nha & riéng le

- CAp eONE trNR: ...

- Dién tich xay dung tang 1 (tANE trEL): . ..vveeeeereeeeeeieeeeeeeceeeeeens m”.

- Téng dién HCh SAN: L.uwvviiiiii m *(trong doé ghi rd dién
tich san cdc tang ham, tang trén mét dat, tang ky thudt, tang lung, tumy).

- Chiéu cao cong trinh: ............ m (trong dé ghi ré chiéu cao cdc ting ham, tang

trén mdt dat, tang limg, fumy).

- SO tAng: (trong dé ghi ré sé  tang ham, tang trén mdt dat, ting ky thudt, tang
lung, tum).

4.5. Dbi véi truong hop céi tao, sira chita:

-Loaicong trinh: ..., Cép cong trinh: ...............
- Cac ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 twong g v&i loai cong
trinh.

4.6. Bbi véi trudng hop cip gidy phép theo giai doan:

- (Giai doan 1:

+ Loai cong trinh: ... Cép cong trmh ...............
+ Cac noi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 twong Umg véi loai va giai
doan 1 cla ¢ong trinh.

- Giai doan 2:

Cac ndi dung theo quy dinh tai muc 4.1; 4.2; 4.3; 4.4 tuong Gng voi loai va giai
doan 1 cua cong trinh.

- Giai doan ...

4.7. Dbi véi truong hop cip cho Dy an:

TN AU AN .o,

baduge: ..ol phé duyét, theo Quyét dinh sé: .............. DAY vevveennnnn
- Gom: (n) cong trinh

Trong do:

Cong trinh sb (1-n): (tén cong trinh)

*Loai cong trinh: ......ooooiiiiiiii . Cép cong trinh: ...............
* Cac théng tin chu yéu cla cong trinh:

4.8. Dbi véi truomg hop di doi cong trinh:

- Cong trinh cén di doi:

-LoaicOng trinh: ......ooooiiiiiii Cép cong trinh: ...............

- Dién tich xay dung tANg 1 (1ANG EL): vvoveveeeeeeeeeeeeeeee el m’.

- TONg didn teh SAN: ..vvveeeeeeeeeee e m?,
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- Chi€u cao cong trinh: ..........cooiiiiiiii m.
- Bia di€ém cong trinh di doi dén:
LOAat SO: oot e Dién

Tai: ........ F duorng .................................. T
phudng (X&) ..cooiii quén (huyén) ................. s
tinh, thAnh Pho: ......oeeeeie e ..
-8 téng ............................................................................... ‘

5. Du kién thoi glan hoan thanh céng trinh: ..., thang
6. Cam két: T6i xin cam doan 1am theo dung gidy phép duge clp, néu sai tdi xin
hoan toan chiu trach nhiém va bj xtt 1y theo quy dinh caa phép luat.
Gui kem theo Don nay cdc tai liéu:

1-

2-

., ohgay ... thang .... nam.....
NGUO'I LAM DON/DAI DIEN CHU PAU TU
- (KY, ghi ¥é ho tén, dong ddu (néu cd))
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Biéu miu s6 8.b
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic
PON DE NGHI PIEU CHINH/GIA HAN/CAP LAI GIAY PHEP XAY
DUNG
(St dung cho: Céng trinh/Nha o riéng lé)
Kinh gui: ..oooovveiviiinn...
1. Tén chi dau tu (Cha hd):

........................................................................

- Bia chi lién hé:

S6nha: ... duong (phd).....ovveviiiiiann, phuong (x8) ...............
quén (huyén) .........cooeveeeennn., tinh, thanh pho: ....oeeeeeeeeeeeeeeee e
8B BN ThOAI: . et e
2. Bia dlem xdy dung:

LO dAt SOt .vvveiviniiiiie e Dién

Tai: oo du’ong .........................................
phudng (X&) .....ooovviiiiiiiii quan (huyén) ........cccoeevinnenn.
tinh, thanh Pho: .........o e
3. Gidy phép xay dung di duoc cp: (54, ngay, co quan cd}a)

Nbi dung Gidy phép:

4 Noi dung dé nghi diéu chinh so v6i Gidy phép da dugc cap (hodc Iy do dé nghi
gia han/cap lai):

----------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Cam két: T6i xin cam doan 1am theo ding gidy phép diéu chinh duge cip, néu
sai t61 xin hoan toan chiu trach nhiém va bi x ly theo quy dinh ctia phép luat.
Gui kem theo Don nay cac tai lidu:

-

2-

L, Ngay ... thang ... ndm.....
NGUOI LAM BON/DAI DIEN CHU PAU TU
(KY, ghi ¥8 ho tén, déng ddu (néu cé))
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A x A
Biéu mau so 9.a

(Trang 1)
CO QUAN C'AP GIAY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_ PHEP Déc lap - Tw do - Hanh phic
XAY DUNG.... e
., ngay ... thdng ... ncir?n .....
GIAY PHEP XAY DUNG |
86: /GPXD :
] (Str dung cho cong trinh khéng theo tuyén)

1. Cap cho:
Dia chi: s6 nha: .................. dudng (phd) ....... phudng (x4): ....quan (huyén) ....
tinh/thanh phd ...
2. Bugce phép xy dung cong trinh: (tén cong trinh) ...
- Theo thiét ké:
- Do: (tén té_chfrc fur Vén) P PP lap
- Chi nhi€m, cha tri thiét ke: ...
- Don vi thz:lm dinh, thim tra (néucd): ...
- Chu tri tham tra thi€t ké: ...
- G6m cac ndi dung sau: ) ;
+ Vi tri xay dyng (ghird 16 dat, diachi): ...,
+ Co6t nén xay dung cong trinh: ................... S B PP
+Matdoxay dung: ... h¢ s6 st dung dat:
+ Chi gidi dudng d6: ..o chi gidi xay dung
+ Mau sic cdng trinh (N&U CO): .vvvvvee e

+ Chiéu sau cong trinh (#nh tir cét 0,00 déi voi cong trinh c6 tang ham) ...........

Déi véi cong trinh dan dung va céng trinh c6 két cdu dang nha, bé sung cdc noi d?[mg
sau.

+ Dién tich xdy dung ting 1 (tang trét): o m?
+ Tong dién tich san (bao gom cd tang ham va ting ng): o ....m?
+ Chleu cao cong trinh: ... ... m; '

+ 86 tang (trong do ghi ro 56 tang ham va téng limg):
3. Glay B VE GAL dA: .vvvveeii e

4. Gidy phép nay c6 hiéu luc khéi cOng xéy dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cép:
qué thoi han trén thi phai ¢ nghj gia han gidy phép xdy dung.

..........................

THU TRUGNG CO QUAN
Noi nhin: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, déng ddu)

-Luu: VT, ..... %
i )
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NQI DUNG SAU DAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt néu x4m pham cc quyén hop phap
ctia céc chi sé hiru lién ké. ‘ )
2. Phai thre hién ding céc quy dinh ctia phap luat v8 dét dai, vé& dau tur xdy dung va Gidy
phép xdy dung nay.
3. Thyc hién thong béo khoi cong xdy dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Gidy phép xay dung cho co quan c6 thim quyén khi dwoc yéu ciu theo quy
dinh cua phap luat va treo bién béo tai dia diém x4y dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i mot trong cdc ndi dung quy dinh tai khoan 1 Didu
98 Luat Xdy dyng ndm 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép x4y dung va cho
quyét dinh ctia co quan cip glay phép.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. N&i dung diéu chinh/gia han: ...
2. Thoi gian ¢6 hidu luc ciia Ay PhEP: .vvveeeeie e

...... , Ngay ........ thang ... ndm... ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong ddu)
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|
MAu s6 9.b
(Trang 1) |
CO QUAN CAP GIAY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHEP Poc l4p - T do - Hanh phiic
XAYDUNG....
., hgay ... thdng ... ndm ... ...
GIAY PHEP XAY DUNG
S4: /GPXD
(Str dung cho cong trinh ngdm) |
1. CAP CHO: Lottt T
Dia chi: s nha: ......... dudng (phd)............. phuéng (x3): ............ quén
(huyén)........tinh/thanh phé:... ‘
2. Dugc phép x4y dung cong trinh theo nhitng ndi dung sau: ........................
- Theo thlet K et
- Do: (tén té chure tu VAN) ... lap
- Chd nhiém, cha tri thiétké: .......................
- Don vi thdm dinh, thim tra (néu [o7) OO SR
- Chti tri thAm tra thiét ké: ..................... ;
- Gom c4c ndi dung sau: |
- Tén cdng trinh: e
- VI XAY dUNG: ..o
+ Piém dau cdng trinh (£)01 vGi cong trinh theo tuyen) ......................... '
+ Piém cudi cong trinh (Ddi véi cOng trinh theo tuyén): ............................ l
- Quy mo cOng trinh: ...
- Tng chiéu dai cOng trinh ‘
........................................................................ m. |
- Chiéu rong céng trinh: .......... 111 S AR m, dn:. m.
- Chiéu sau cong trinh: .......... 1) TP m, dén:......oo m.

- Khodng cach nhé nhat dén cong trinh 1an cén:

3. Gtay (0 V& AL AL .

4. Gidy phép nay c6 hiéu luc khoi cong xdy dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cép;
qué thoi han trén thi phai d& nghi gia han gidy phép xdy dung

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhin: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, déng déau) l

-Luu: VT, .....
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(Trang 2)

CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOQI DUNG SAU DAY
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat néu x4m pham cac quyén hop phép
ca cic cht s& hitu lién k&,
2. Phai thuc hién dung céc quy dinh caa phap luat vé dét dai, v& ddu tu x4y dung va Gidy
phép xiy dung nay.
3. Phai théng bao bang van ban vé ngiy khéi cong cho co quan cép phép xay dung trudc
khi khoi cong xéy dung cdng trinh.
4, Xuét trinh Gidy phép xay dung cho co quan ¢6 thdm quyén khi duge yéu cu theo quy
dinh cta phép luit va treo bién bao tai dia diém x4y dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay d6i mét trong céc ndi dung quy dinh tai khoén 1 Diéu
98 Luat Xay dyng nam 2014 thi phéi dé nghi diéu chinh gidy phép xiy dung va chd
quyét dinh cta co quan cp glay phép.

PILU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP

1. Noi dung diéu chinh/gia han: ..........cocoooviiioeeeeee e,
2. Thoi gian c6 hiéu lue ctia gAY Phép: ...vvvviviiiiriii e,

............. , ngay ...... thang ... ndm
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng ddu)
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Mau s0 9.c

(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
XAY DUNG... Poc Iap - Ty do - Hanh phiic
., ngay ... thdng ... ndm ... ...
GIAY PHEP XAY DUNG
S6: /GPXD

(Str dung cho cong trinh theo tuyén) i
1. Cép CROT Lo
Dia chi: sé nha: ......... dudng (phd)............. phudng (x@): ............ quan
(huyén)........tinh/thanh phé:...
2. Bugc phép xay dung cdng trinh: (tén céng trinh) ........................
- Theo thiGt K& .....oeiiiiiiiiit i,
-Do: (téntd chirc tr vAn)..........coeeeeen, lap
- Chii nhiém, chu tri thiét ké: .......................
- Pon vi thAm dinh, thdm tra (161 c6): wvvoververeereeeoerereernen,
- Chii tri tham tra thiét ké: ................... |
- GOm céc ndi dung sau: =
+ Vit xdy dung (ghi ré vi trl, dia chi): ..o
+ Hudng tuyén congtrinh: ...
+ C6t nén x4y dung cONG NN ...vvvvenieeeeeeeeee e
+ Chiéu sdu «cong trinh (déi véi cong trinh ngam theo tuyén): ...............
3. Glay 1O V8 QAL QAT ..o ieeee oo

4. Gidy phép nay c6 hiéu luc khoi cong xdy dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cAp;
qué thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

:l‘HfJ ’I:RU(")’N,G CO QUAN
Noi nhin: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong ddu)

-Lwu: VT, .....
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU DAY:
1. Phai hoan toan chiju trach nhiém truéc phap luat néu xam pham céc quyén hgp phap
clia cac chit s& hitu lién ké.
2. Phéi thue hién dung céc quy dinh ctia phap luét vé dét dai, vé ddu tu xdy dyng va Gidy
phép xdy dung nay.
3. Thyc hién thong bao khéi cong xdy dyung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Gidy phép x4y dung cho co quan ¢6 thdm quyén khi dugc yéu cu theo quy
dinh cua phép ludt va treo bién béo tai dija diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 biéu
98 Luat Xdy dung nam 2014 thi phai & nghi diéu chinh gidy phép x4y dung va chd
quyét dinh cia co quan cép glay phep.
BIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Noi dung diéu chinh/gia han:

................................................................................

.....................................................................

., ngay... thdng ...ndm ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(KY tén, dong diu)
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M:‘i 56 9.d
(Trang 1)
CO QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
XAY DUNG... Péc 14p - Ty do - Hanh phiic
, hgay.....thdng.... ndm
GIAY PHEP XAY DUNG

S6: /GPXD

(Str dung cdp theo giai doan ciia cong trinh khéng theo tuyén)
1. Cép cho:
Dia chi: s6 nha:... dudng... phudng (x4):... quin (huyén) ... tinh/thanh phé: ...
2. Dugc pheép x8y dung cdng trinh theo giai doan: (tén cong trink) ............ |
- Theo thiét ke .......................................................................................................... .
- Do: (tén t6 chire tw vdn) ... lap
- Pon vi thdm dinh, thdm tra (08U €O): ...oovvvveeeeee i) 1
- Gdm céc ndi dung sau: ;'
+ Vi tri xdy dyung (ghi ro 16 Adt dia chi): ...

+ Cbt nén xdy dung cong trinh: ..o i
+Mat d6 xay dung: ................. hé sd strdung dat: ... .
+ Chi gi6i duomg do.............. chigidixdydung: ...............oo
+ Dién tich x4y dung: ...... m®

* Giai doagn 1.
+ Chiéu siu cong trinh (tinh tir cbt 0,00 dbi vé6i cong trinh ¢ tAng ham):..

+ Dién tich xdy dung ting 1 (néu cé): ............ m

+ Tong dién tich san xdy dung giai doan 1 (bao goém ca tang hdm):.... m*

+- Ch1eu cao xay dyng giai doan 1:............... m;

+ 86 tang xdy dung giai doan 1 (ghi rd s6 tang ham, tdng limg):...............

+ Mau siic cong trinh (NU CO): .....oovviiiei e,

* Giai doan 2:

+ Tong dién tich san xdy dung giai doan 1 va giai doan 2:................ m’

+ Chleu cao cong trinh giaidoan 2: ............................ m

+86 tang xay dung giai doan 2 (ghi ro 56 tang ham, tang lung 2 giai dogn)..........

+ Mau sic cbng trinh (néu c6): ...t
* Giai dogn.... .. (ghi tuong tu nhur céc ndi dung cua giai doan 2 trong tng v6i giai doan
dé nghi cép glay phép x8y dung)
3. Glay B VE AAEAAL: .o e
4. Gidy phép nay c6 hiéu luc khoi cong xay dung trong théi han 12 thang ké tir ngay cép;
qua thoi han trén thi phai dé nghj gia han gidy phép xay dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhiin: CAP GIAY PHEP XAY DUNG

- Chi dhu tu; (Ky tén, dong déu) o
- Lou: VT,... : %
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NQI DUNG SAU DAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt néu xdm pham cdc quyén hop phéap
clia céc chit s& hiru lién ké. ]
2. Phai thure hién dang cac quy dinh cia phép luat vé dit dai, vé dau tu xdy dung va Gidy
phép xdy dung nay.
3. Thuc hién thdng bdo khéi cong xdy dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Gidy phép x4y dung cho co quan c6 thim quyén khi dwoc yéu cau theo quy
dinh ctia phap ludt va treo bién béo tai dia diém x4y dyung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mét trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Didu
98 Ludt Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va chd
quyét dinh ciia co quan cip gidy phép.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. N§i dung diéu chinh/gia han:

................................................................................

.....................................................................

..., ngay... thang ...ndm ...
THU TRUOGNG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong diu)
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M?l‘u 50 9.e
(Trang 1)
Co QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
XAY DUNG... Pjc lap - Tw do - Hanh phic

, ngay.....thang.... ndm

GIAY PHEP XAY DUNG
) S6: /GPXD )
(Su dung cdp theo giai dogn cua cdng trinh theo tuyén)

Dia chi: s nha:... dudng... phuong (x&):... quin (huyén) ... tinh/thanh phé: ...

2. Pugce phép xay dung cOng trinh theo giai doan: (#én céng trinh) ............ ‘
- Theo thlet KB ettt et r e L...
- Do: (t&n t chire tr vAn)................. lap

- Chi nhiém, cht tri thiét ké: .......... |
- Don vi thim dinh, tham tra (néu co): |
- Cht tri thdm tra thiét ké: .................

- Gbm céc ndi dung sau:

* Giai doan 1:

+ Vitri x8y dyng (ghi r8 vi tri, dia chi):................o

+ Huong UYEN CONE tHANN: L....ooeeeiiieeeeeeee e

+ C6t nén xay dung cong trinh: ...

+ Chiéu sau cong trinh (dbi vei c¢ong trinh ngdm theo tuyen)

* Giai doan 2:

+ Vi tri xdy dung (ghi rd vi tri, dia chi): ...

+ Hudng tuyén cOng trinh: ...

+ Cbt nén xdy dung cOng trinh: ...

+ Chiéu sau céng trinh (d6i véi cong trinh ngdm theo tuyén):

* Giai doan...

3. Gléy O vE At dai: ...

4. Gidy phép nay c6 hiéu luc khoi cOng xéy dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cAp;
qua thdi han trén thi phai d& nghj gia han gidy phép xady dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhin: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong ddu)

- Lwuu: VT,... !
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NOI DUNG SAU DAY:
1. Phai hoan toan chju trach nhiém trude phap luat néu x4m pham cac quyén hop phap
clia cac cha so hiru lién ké.
2. Phai thuc hién dung cic quy dinh ciia phap ludt vé dét dai, v& du tr xay dung va Gidy
phép xdy dung nay.
3. Thyc hién théng bao khdi cong xdy dung cdng trinh theo quy dinh.
4. Xuat trinh Gidy phép xdy dung cho ¢o quan c6 thdm quyén khi dugc yéu céu theo quy
dinh cta phap luat va treo bién béo tai dia diém x4y dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay dbi mét trong cac ndi dung quy dinh tai khodn 1 bidu
98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai @& nghi diéu chinh gidy phép xdy dung va chd
quyét dinh ciia co' quan chp glay phep.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Ni dung diéu chinh/gia han:

................................................................................

.....................................................................

..., hgay... thdng ..ndm ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong ddu)
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M%'u 50 9.g
(Trang 1)

CO QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET INAM

XAY DUNG... Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic |

, ngay.....thang.... ndm
GIAY PHEP XAY DUNG
S6: /GPXD
(St dung cdp cho dir én)

1. Cép ChO! -
Pia chi: sé nha:...... duong (phd)...... phuong (xa):...... quén (huyén)....... tmh/thanh
phé:
2. Bugc phép x4y dung cac cong trinh thude duw an: ......ooovveivvvee, '..
- Thng s cong trinh: (1) cong trinh '
- Cong trinh sb (1-n): ......... e i ‘
(Ghi theo noi dung tai cdc Mau 56 03, 04, 05 ... phit hop véi tirng loai cong trinh dé nghi
cdp gzay Phép xdy dung) '
3. Gidy to v& quyen st dung dAti...........cooivviiiie e
4. Ghi nhén céc cong trinh da khai cong:
-Congtrinh: ...
-Congtrinh: ...

5. Gihy phép c6 hiéu luc khoi cong xay dung trong thai han 12 théng ké tir ngay clp; qua
thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xdy dung.

THU TRUONG CO QUAN

Noi nhin: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)
- Luu: VT,...








414

(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NOI DUNG SAU QAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém truéc phap ludt néu xam pham cac quyén hgp phép
clia cac chii s& hitu lién ké. )
2. Phai thire hién diing céc quy dinh ctia phép luat vé dét dai, vé dau tir xay dung va Gidy
phép xdy dung nay.
3. Thye hién théng bao khoi cong xdy dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuét trinh Gidy phép xdy dvng cho co quan c6 thidm quyén khi durge yéu ciu theo quy
dinh cua phap luat va treo bién bio tai dia diém x4y dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong céc ndi dung quy dinh tai khoan 1 biéu
98 Ludt Xay dung nam 2014 thi phai dé nghj diéu chinh gidy phép xdy dung va cho
quyét dinh ctia co quan cip glay phép.
PILU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Nb6i dung diéu chinh/gia han:

................................................................................

.....................................................................

.., ngay... thang ...ndm ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng ddu)
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Méu s6 9.h
(Trang 1) :
CO QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG... Poc lap - Tw do - Hanh phiic |
, ngay.....thdng.... ndm...
GIAY PHEP SUA CHUA, CAI TAO CONG TRINH
S6:  /GPSC (GPTC)
L CAD ChOL Lo
- DA i L
-Nguoidai dign: ..o Chircevu: ..o,
DA chi N M. oo .
S6nha:............. dudng (phé) ...................... phudng (xa) ....................... .. quén
(huyén) .......... tinh/thanh phé: ........................ .
= 80 8N thORE: «...eeeeiieeiie et
2. Hién trang cOng trinh: ...
SLO AL SO! L., Dién
tich.............. m”?.
Tai:
phudng (xa)............ quén (huyén)................ tinh/thanh phé: .................... s
-Loaicong trinh:........................... Cép cong trinh: ..o, i
- Dién tich xdy dung:.............. m’. '
- Téng dlen tich san:......... m (ghz ¥8 dién tich san cdc tang him, tang trén mdit dat tcmg !
kp thudt, tang lieng, tum — doi véi cong trinh dan dung, cong trinh c6 ket cdu dang nha).
- Chleu cao cong trinh: ....m (trong dé ghi ré chiéu cao cde tang ham tang trén mat dét,

tang lung, tum - doz voi cong trinh dén dung, cong trinh c6 két cau dang nha).

- 86 thng: (ghi rd 56 ting ham, tang trén mat dat, tang ky thudt, tang lirng, tum - déi véi
cong trinh ddn dyng, céng trinh c6 két cau dang nha).

- Céc théng tin vé chiéu dai cong trinh, cbt xdy dung, chiéu cao tinh khong, chiéu sau
cOng trinh,... trong ng véi loai cdng trinh stra chira cai tao.

3. Pugc phép sira chita, cai tao vdi ndi dung sau:

-Loaicong trinh:......................... Cép cbng trinh:

- Cac thong tin vé cong trinh twong ing véi loai cong trinh sira chira céi tao theo quy dinh
tai Mau 50 03, 04,.... tuong ing voi loai cong trinh. |

4, Glay td vé quyén sir dung dat va s& hitu congtrinh: ....................

5. Gidy phép nay ¢6 hiéu luc khoi cong xiy dung trong thoi han 12 thang ké tir ngiy cép;
qué thoi han trén thi phai dé& nghi gia han gidy phép xdy dung.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhén: CAP GIAY PHEP XAY DUNG

- Chi dau tu; (Ky tén, dong diu) f :
- Luu: VT,... : %
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NOI DUNG SAU DAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trudce phap ludt néu xAm pham cac quyén hop phép
clia cac chii s& hitu lién ké. )
2. Phai thyc hién ding cdc quy dinh ciia phap luat vé dit dai, vé dau tu xdy dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Thuc hién thong bao khai cong xdy dung cong trinh theo quy dmh
4. Xuét trinh Gidy phép xay dung cho co quan ¢6 thim quyén khi duge yéu cu theo quy
dinh cia phap luat va treo bién bao tai dia diém x4y dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké 1am thay déi mot trong céc ndi dung quy dinh tai khoén 1 Biéu
98 Ludt Xdy dung nam 2014 thi phai d& nghj didu chinh gidy phép xay dung va choé
quyét dinh cua co quan cép glay phep.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. N6i dung diéu chinh/gia han:

................................................................................

.....................................................................

., Ngay... thang ...ndm .
THU TRUONG Cco QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng ddu)
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M?yu s6 9.k
(Trang 1) |
CO QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG... Poc lap - Tw do - Hanh phiic
_______________________ i
|
, ngay.....thang ... 'ndm

GIAY PHEP DI DOT CONG TRINH
86: /GPDDCT
L CAP ChOI et
- Pia chi:
Sé nha: ...... QUINZ (DRO)Y: .
phudng (x&):........ccoooiiiiiii, quin (huyén)..............oo e
HIR/HANN PRA: c..vvoveeeet ettt ee oo
2. Buoc phép di doi cong trinh:
- Tén CONE trinh oo,
- Tir dia diém: (ghi 6 16 dat, dia chi)
- Quy m6 cong trinh: (dién tich mdt bang, chiéu cao cong trinh)

- Téi dia diém: ........... (ghi rd 16 dat, dia chi)

-Lo dat di doi dén: (dién tich, ranh gioi)

- Cot nén cong trinh di doi GEN: ...oo.covveeeeeeeeee oo

- Chi giGi dudng dd, chi gidi XAY AUNEZ: ...ccvoveiiieeeeeeeeeeee oo

3. Thoi gian di doi: TU ..o, dén ...

4. Néu qud thdi han quy dinh tai gidy phép ndy phai dé nghj gia han gidy phép x4y dung.
THU TRUONG CQ QUAN

Noi nhin: CAP GIAY PHEP XAY DUNG

- Cht diu tir; (Ky tén, dong déu)

- Luu: VT,...
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(Trang 2}
CHU PAU TU PHAI THY'C HIEN CAC NQI DUNG SAU DAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trude phap lust néu xdm pham céc quyén hop phap
ctia céc chi s6 hiru lién ké. ,
2. Phai thue hién diing cac quy dinh cia phap ludt vé dit dai, vé dau tu xdy dung va Giay
phép xay dung nay.
3. Thye hién thong bdo khéi cong xay dung cong trinh theo quy dinh,
4. Xuét trinh Gidy phép xay dyng cho co quan ¢6 thdm quyén khi dugc yéu ciu theo quy
dinh cta phap luat va treo bién béo tai dia diém x4y dyng theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay déi mot trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu
98 Luat Xay dung ndm 2014 thi phai dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung va chd
quyét dinh ctia co quan cip glay phép.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Noi dung diéu chinh/ gia han:

................................................................................

.....................................................................

., ngay... thang ...ndm ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, déng ddu)
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Miu s6 9.1
(Trang 1)
Co QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG... Pjc 1dp - Ty do - Hanh phiic }

, ngay.....thdng... ?m

GIAY PHEP XAY DUNG CO THOI HAN
S6:  /GPXD
(Stk dung cho cong trinh, nha ¢ riéng le)
1. Noi dung turong mg vdi ndi dung cia gidy phép xdy dung ddi véi céc loai cong trinh
va nha & riéng 1&.
2. Cong trinh duge tdn tai d8n: ..........ovvveiieee e
3. Cha déu tur phéi ty d& b6 cong trinh, khong dugc doi hoi boi thirong phén cOng ‘trmh
x8y dung theo gidy phep x4y dung co6 thoi han khi Nha nuéce thue hién quy hoach theo
thoi han ghi trong gidy phép duge cép. ‘
4. Gidy phép nay cé hiéu luc khoi cong xdy dyng trong thoi han 12 thang ké tir ngay cép;
qué thoi han trén thi phai ¢ nghi gia han gidy phép xay dung.

THU TRUOGNG CO QUAN
Noi nhgn: CAP GIAY PHEP XAY DUNG
- Chu dau tu; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT,...
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THUC HIEN CAC NOI DUNG SAU DAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat néu xdm pham cc quyén hop phap
clia cac chi sé hitu lién ké. | '
2. Phai thuc hién ding céc quy dinh ctia phap ludt vé dit dai, vé ddu tu x4y dyng va Gidy
phép xdy dung nay.
3. Thyc hién thong bdo khai cong xdy dung cong trinh theo quy dinh.
4. Xuit trinh Gidy phép xdy dung cho co quan ¢ thim quyén khi duge yéu ciu theo quy
dinh cua phap luét va treo bién bao tai dia diém xay dung theo quy dinh.
5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu
98 Luét Xay dung nam 2014 thi phai d& nghi diéu chinh gidy phép x4y dung va cho
quyét dinh ctia co quan cip g1ay phép.
PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Noi dung diéu chinh/gia han:

................................................................................

.....................................................................

.., HgAy... thdng ..'nam ...
THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ky tén, dong diu)
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Ghi chi:

- Viéc ddnh s6 cdc Quy trinh duoc thuc hién thdng nhdt véi sé thir tw cde thu tuc
hanh chinh quy dinh tai Danh muc cdc thii tuc hanh chinh trong cdc linh vuc thuoc tham
quyén qudn Iy nha nude cia S¢ Xay dung ban hanh kém theo Quyét dinh 56 4206/QD-
UBND ngay 17/9/ 2021 cvuia Chit tich UBND Thanh phé Hd Noi.

- Thoi gian ldy ¥ kién co quan cé lién quan khong tinh vao thoi gian thu ly ho so
cdp gidy phép xdy dung.

- Truong hop hé so gui tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh : Cdc vin ban gidy
10, bdn vé thiét ké trong hé so dé nghi cdp phép xdy dung 1& ban chinh hodc bon sao c6
chirng thuee, ban sao dién nr.

- Truong hop hé so gl thong qua cong dich vu céng true tuyén: Cdc vin bdn,
gidy 10, ban Ve thiét ké trong hé so dé nghi cdp phép xdy dung la bdn sao dién tir.

- Truong hop thiét ké xdy dung cia cong trinh dd dugc co quan chuyén|\mén vé
xdy dung thdm dinh, cdc bdn vé thiét ké quy dinh néu trén la ban sao c6 chitng thuc hodc
ban sao dién tir cdc ban vé thiét ké xdy dung dd dwoc co quan chuyén moén vé xay dung
tham dinh.

- Cac logi gzay 16 hop phdp vé dat dai dé cdp gidy Phép xdy dung dwoc thu"c hién.
theo Nghj dinh s6 53/2017/ND- CP ngay 08/5/2017 cua Chinh phi quy dinh cde lbal gidy
16 hop phdp vé dat dai dé cdp gidy phép xdy dung.

- Trong cdc truong hop sau ddy chii ddu ne phai duge co quan nha nudc cé tham
quyen xdc nhdn bdng vin bdn vé viéc da ¢6 du diéu kién ve quyén s dung dat hodc
quyén s& hitu nha & va tai san khdc gan lién voi ddt dé cdp gidy phép xdy dung:

a) Gidy to da hét thoi han (doi v gzay 10 ¢ quy dinh thoi han).

b) C6 tranh chdp vé quyén sir dung dat, quyén s6 hitu céng trinh. \

¢) O ddt xdy dung cong trinh chia gidi phong mdt bang toan bg hodc mét phan .

- Trong truong hop gzay 10 vé quyén sw dung dat, quyén so hitu nha & va tai san
khac gcm lién voi dat dang thé chap quyén sir dung ddt hodc quyén sé hitu conlc; trinh:
Chit dau tw phdi dige bén nhdn thé chdp chap thudn dau tw vao tai san thé chap bing
van ban.

- Cdc biéu méu tir 1-6 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Théng tw
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hrong dén thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh
50 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mgt cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh, biéu mau 56 7 ¢é néi dung mo 14 day du cdc yéu cau
Vé cong tdc thu Iy hé so theo quy dinh, gom Thong tin vé ko 50, Ket quad kiém tra, Két
lugn va dé xuat, Két qua thu Iy ho so, ¥ kién d@é xudt; bidu mdu s6 8,9 quy dinh t‘az Nghi
dinh 56 15/2021/NP-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phil quy dinh chi tiét mét sé ngi dung
Vé qudn Iy dir dn ddu tu xdy dung;
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QT-50. Cép gidy phép xay dyng sira chira, cdi tao dbi voi cong trinh cap 111, cap IV
(cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin nguéng, ton gide/Twong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng 18

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tir thu tyc cip gidy phép xay dung stra chita, cii tao thude
thdm quyén ciia UBND cdp huyén dam bao cac can bo, cong chire giai quyét cac
cong viée thude chire nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta phap luit.

Pham vi

Ap dung d6i véi td chire, ¢a nhén c6 nhu cu thuc hién thu tuc cip glay phép xay
dung stra chita, cdi tao cong trinh thude thdm quyén ciia UBND cap huyén. Cén
bo, cong chirc thugc phong chuyén mén duge phin cdp quan 1y, bd phan
TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong, ban ¢6 lién quan chiu trach nhi¢ém
thre hién va kiém soat quy trinh nay.

Néi dung quy trinh:

3.1

Co s¢ phap ly

Nhu muc 3.1 (QT- 49)

3.2

] 2

Thanh phin hé so Ban | Ban
chinh | sao

01

Pon dé nghi cip gidy phép sira chiva, cai tao cong trinh theo méu X

02

Mét trong nhitng gidy t& chimg minh vé quyén sé hiru, quan ly, X
su dung cong trinh, theo quy dinh cia phap luét.

03

Ban v€ hién trang ctia cic by phan cong trinh du kién sta chira, |  x
cai tao da dugc phé duyét theo quy dinh ¢ ty 16 tuorng ang voi ty
1€ cac ban vé& clia ho so dé nghi cép phép sira chira, cai tao va anh
chup (kich thwde tbi thidu 10 x 15 cm) hién trang céng trinh va
cOng trinh 1an cén trudce khi stra chita, cai tao.

04

Hb so thiét ké sira chira, cai tao twong (mg voi mdi loai cong trinh | x
theo quy dinh tai Diéu 43 hoic Diéu 46 Nghi dinh s6
15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s& ndi dung v& quan Iy du 4n dau tu xdy dung.

05

Péi véi cac cong trinh di tich lich sir - véin héa va danh lam, thang X
canh di dugc xép hang thi phai c6 vin ban chip thuin vé su cin
thiét xdy dung va quy mé cdng trinh cia co quan quan ly nha
nude vé van hoa.

3.3

S6 lwong hd so

01bd
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3.4 | Thoi gian x&r ly
20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1€ .
D6i v6i nha G riéng 1€ 15 ngdy ké tir ngdy nhan di hé so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua gi&i quyét TTHC
3.6 ! Phi/L¢ phi
Theo quy dinh
3.7 | Quy trinh xit Iy cbng viée

Nhu muc 3.7 (QT- 49)

Biéu mau

Nhu muc 4 (QT- 49)
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QT-51. Cap gidy phep di doi d6i v6i cong trinh cp III, cAp IV (cong trinh Khong
theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngudng, tén gido/Twong dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho céng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong dé thi/Dw 4n) va nha & riéng 1

1 | Muc dich: .
Quy dinh chi tiét trinh tr thi tuc cAp gidy phép di doi cong trinh thuge tham
quyén ctia UBND cAp huyén dam bao cac can bd, cong chire gii quyéet cac cong
viéc thudc chitc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia phép luét.

2 | Pham vi

Ap dung @i véi td chire, c4 nhén ¢6 nhu cau thyc hién thi tuc cép gidy phép di
doicong trinh thudc thdm quyen cia S¢& Xdy dung. Can bg, cong chirc thuge
phong chuyén mén dugce phan cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC
va cac phong, ban ¢6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh
nay.

3. | Néi dung quy trinh:

3.1 | Cosé phaply

Nhu muc 3.1 (QT- 49)

3.2 | Thanh phén hd so Bin | Ban
chinh | sao
01 |Don dé nghi cép gidy phép di doi cong trinh theo miu X
02 | Mot trong nhimg gidy to ' chimg minh quyen str dung dét noi cong X
trinh s& di doi dén va gidy t& hop phap vé& s& hitu cong trinh theo
quy dinh cia phap luét.

03 | Bén v& hoan céng cong trinh (néu c0) hodc bén vé thiét ké mo ta X
thye trang cong trinh duge di doi, gom mgt bing, mit cit mong
va ban vé& két cdu chiu lrc chinh; ban vé tong mat bang dia diém
cOng trinh s& dugc di doi t6i; ban v& mit bing, mat cit mong tai
dia diém cong trinh s& di dosi dén.

04 | Béo céo ket qua khéo sat danh gid chét lugng hién trang ctia cong X
trinh do t& chire, ca nhan ¢6 di didu kién ning luc thye hién.

05 | Phuong an di doi do t6 chirc, ¢4 nhén c6 du didu kién néng luc X
thue hién gom

a) Phan thuyét minh vé hién trang cOng trinh va khu vyc cdng
trinh s& dugc di doi dén; gidi phap di doi, phuong 4n bd tri sir
dung phurong tién, thiét bi, nhén luc; _giai phap bao dam an toan
cho cong trinh, ngudi, mdy moc, thiét bi va _cong trinh 14n cén;
bao dam v¢ sinh méi trudng; tién do di doi; t6 chire, ¢4 nhén thuc
hién di ddi cong trinh;

b) Phan ban vé& bién phép thi cong di doi cong trinh
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3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xit ly
20 ngay ké tir ngdy nhan di ho so hop 18 ‘
D61 voi nha & riéng 1€ 15 ngay ke tir ngay nhén di ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé phi
Theo quy dinh
3.7 | Quy trinh xit ly cOng viée

Nhu muyc 3.7 (QT- 49)
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QT-52. Céap diéu chinh gidy phép xay dung dbi véi cong trinh cép II1, cip IV (cong
trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton gido/Twong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw 4n) va nha & riéng 1é

1 | Muc dich:
Quy dinh chi tiét trinh tu thd tuc d1eu chinh gidy phép xay dung dbi v6i cong
trinh thude thim quyén ctia UBND cép huyéndam bao cac can bo, cong chirc
giai quyét cdc cong vide thude chirc ning, nhiém vu, quyén han theo quy dinh
cla phap luat.
2 | Phamvi
Ap dung déi véi 6 chire, c4 nhén c6 nhu cau thuc hién tha tuc diéu chinh glay
phép x4y dung cong trinh khéng theo tuyén thudc thim quyén cua UBND cép
huyén. Can b9, cong chire thude phong chuyén mén duge phan cép quan Iy, bd
phdn TN&TKQ giai quyet TTHC va cac phong, ban ¢6 lién quan chiu trich
nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.
3. | Néi dung quy trinh:
3.1 | Cosé phiply
Nhu muc 3.1 (QT- 49)
3.2 | Thanh phén ho so Bin | Ban
chinh | sao
01 | Don d& nghi didu chinh GPXD cong trinh theo miu X
02 | Ban chinh gidy phép xdy dung di duoc cip X
03 | Ban v& thlet ké lién quan dén phan diéu chinh so voi thiét ké da X
duoc cp gidy phép xay dung :
02 bo ban v& thiét ké xdy dyng trong hd so thiét ké x4y dung didu
chinh trién khai sau thiét ké co s& duge phé duyét theo quy dinh
ctia phap ludt vé& xay dung twong (g theo quy dinh tai Diéu 43,
Diéu 44, Didu 45, Diéu 46 hoic Didu 47 Nghi dinh s
15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh pha.
04 | Béo cao két qua thim dinh va vin ban phé duyét thiét ké xay X
dung diéu chinh (trir nha & riéng 1€) clia chi dau tu, trong d6 phai
c6 nd1 dung vé bao dam an toan chju lirc, an toan phong, chéng
chdy, nod, bao v€ mdi trirdng
3.3 | S6 lrgng hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xik ly
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20 ngay ké tir ngay nhén da hd so hop 18 |
Doi vi nha & riéng 1€ 15 ngay ké tir ngdy nhén da hd so hop 16

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC
3.6 | Phi/L¢ phi
| Theo quy dinh |
3.7 | Quy trinh xir Iy cdng viéc

Nhu muc 3.7 (QT- 49)

Y-S A
Biéu mau

Nhu muc 4 (QT- 49)

E
Ghi chu:
Viéc diéu chinh gidy phép xdy dung doi véi cong trinh vi pham trdt te xdy dung,

Pphai dugc xem xét theo cdc néi dung dwoc néu tai Ghi chii cia Quy trinh 01 (OT- - 49).
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QT-53. Gia han glay phép xiy dung ddi v6i cong trinh cap 111, cip IV (cong trinh
Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin nguéng, ton glao/T wong dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw 4n) va nha & riéng 1é

1 | Muc dich:

Quy dinh chi tlet trinh ty tha tuc gia han gidy phép xdy dung thude thdm quyén
ctia UBND c4p huyén dam béao céc can bg, cong chire giai quyét cac cong viée
thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh ciia phép luat.

2 | Pham vi

Ap dung dbi véi té chirc, ca nhan c6 nhu ciu thye hién tha tuc gia han gie‘iy phép
xdy dung thudc thAm quyén ciia UBND cip huyén. Cén bd, cong chirc thude
phong chuyén mén dwoc phan cdp quén 1y, bo phan TN&TKQ gidi quyét TTHC
va cac phong, ban ¢6 li€n quan thudc chiju trach nhiém thyc hién va kiém soat
quy trinh nay.

3. | No&i dung quy trinh:

3.1 | Coséphaply

Nhu muc 3.1 (QT- 49)

3.2 | Thanh phén hd so Bin | Ban
chinh | sao
01 | Pon d&nghij gia han theo miu X
02 | Ban chinh Giy phép x4y dung di duoc cép X

3.3 | S6 lwong ho so

01 bo

3.4 | Thoi gian xiy ly

05 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

3.6 | Phi/Lé phi

Theo quy dinh

3.7 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc

TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau
nhiém gian
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B1 | Tiép nhén hé so: ‘ B phan 1/2ngay |- Gidy tiép
- Trudmg hop ho so du diéu kién: TN&TKQ nhén hé so va
Thyc hién tiép nhén HS va thue hen tra két qua/
hién chuyén cho Phong chuyén Phiéu 3l/eu clu
moén, Chuyén hd so dén phong b sunlg hoan
chuyén mén (chuyén sang B2) thién hd so

N - hoic Phleu tir
- Truong hop ho so khong dd diéu chéi t1ep nhén
kién: - gidi quyét hd
Gui TB huéng dan dén cong dan S0,

B2 | Phén cong can bé thy ly: Trudng 1/2 ngay |- Phiéu kiém
Trudéng Phong chuyén mén tiép | phong s04t qud trinh
nhén HS va phan cong Phé trudng | chuyén mén gidi quyét hd
phong phu trach chuyén moén va SO.
chuyén vién phong chuyén mén,

(chuyén sang B3)

B3 | Thu ly hé so: Chuyén vién | 02 ngay |- Bdo c|ao két
Hb so du/ khong du didu kién giai Phong qua kidm tra/
quyet Hoan thién hd so; soan thao, chuyén mén thu Iy |hd so
in GPXD hodgc in thdng bio. kém theo du

thio  GPXD,
hoédc Ve'm; ban

B4 | Duyét du thao: (chuyén sang B5) | Phé truéng | 1/2 ngay ! - Béo 9!.';’10 két
Hb so du/ khong du diéu kién g1a1 phong qua ki€m tra/
quyet Kiém tra va ky xac nhén két chuyén mon thu Iy hd so
qué do chuyén vién phong chuyén kém theo du
mén thue hién. thao  GPXD,

hodc va‘mi ban

B5 | Duy¢t du thao: Trudng 1/2 ngay |- Bao cho két
Ho so di/ khong di diéu kién giai | phong qua kiém tra/
quyét. Kiém tra va ky xac nhan két chuyén mén | thu 1y hé S0
qua do Pho truéng phong, chuyén kém theo du
vién phong chuyén mon thyuc hién, thio  GPXD,
(chuyén sang B6) hodc vin|ban.

B6 | Ky duyét vin ban: Lanh dao 1/2ngdy |- Bao cdo két
Kiém tra va ky duyét két qua do UBND cip qua klem tra/
Phong chuyén moén trinh, huyén thu ly hé so
(chuyén sang B7) kém theo du

. thao GPXD
hodc van ban

B7 | Hoan thién hd so: - Chuyén 1/2 ngdy |- Béo Cao, két

- Léy s, dong ddu ban hanh van

vién Phong

qua kiém 'tra/

!
|
t
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ban hodc gidy phép x4y dung.

- Chuyén két qua xtr Iy téi BO phan
TN&TKQ dé tra két qua cho cong
dan theo quy dinh.

- Thyc hién luu trir theo quy dinh.
(chuyén sang B)

- B6 phan
TN&TKQ.
- B6 phén
luu trir.

chuyén mon.

thu ly ho so
kém theo du
thio  GPXD,
hodc van ban
- Phiéu kiém
soat qua trinh
gidi quyét hd
S0}

- S6 theo doi
hé so.

Biéu mau

Nhu muc 4 (QT- 49)
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QT-54. Cip lai glay phép xay dung dbi véi cdng trinh cip III, cAp IV (cong trinh
Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thj/Tin ngwdng, ton giao/ Tugng dal, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cdng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cdng trinh theo tuyén trong dé thi/Dy 4n) va nha & riéng 18

1 | Muc dich: |
Quy dmh chi tiét trinh ty tha tuc cép lai gidy phép xay dung thue thdm quyen cha
UBND cép huyén dam bio cdc cin b, cong chuc giai quyét cac cong v1ec thude
chirc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cia phap lujt. |
2 | Pham vi t
Ap dung déi voi td chirc, ca nhan ¢6 nhu cdu thue hién tha te cap gidy phép xdy
dyng thugc thim quyén cla UBND cdp huyén. Can bd, cong chirc thude phong
chuyén mén duoc phan cép quan ly, bd phin TN&TKQ giai quyét TTHC va cic
phong ¢6 lién quan chiu trach nhiém thuce hién va kidm so4t quy trinh nay.
3. | Noi dung quy trinh: i
3.1 | Cosé phép ly |
Nhu muc 3.1 (QT- 49)
3.2 | Thanh phén hd so Ban | Ban
chinh | sao
01 |Don dé nghj cdp lai gidy phép xay dung X
02 | Ban chinh gidy phép xdy dung da dugc cip dbi vai trudmg hop bi X
rach, nat.
03 | Ban cam két tu chju trach nhiém vé viéc thét lac glay phép xiy X |
dung ctia cht dau tr d6i véi trudmg hop bi thit lac gidy phép xay
dung.
3.3 | S6 hrong hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly ‘
5 s i
05 ngay ke tir ngdy nhén dt ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua |
B0 phin tiép nhan va tra két qué giai quyét TTHC
3.6 | Phi/Lé phi |
Theo quy dinh L
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3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc

TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau

nhiém gian

B1 | Tiép nhén hd so B phan Vingdy |- Gidy tiép nhdn
- Trudmg hop hé so du didu kién: TN&TKQ ho so va hen tra
Thuc hién tiép nhén HS (chuyén sang két qud/ Phidu
B2) yéu ciu bd sung
- Truémg hop hd so khéng du didu hoan thién hé so
kién: hogc Phiéu tir
Giri TB hudng dan dén cong dan chdi tiép nhan

gidi quyét hd so.

B2 | Phan cong can bd thy ly: Truong B6 | 01 ngay |- Phibu kiém
Trudng bo phan TN&TKQ phéan cong | phin sodt qud trinh
can bd phu trach luu trir kiém tra, di | TN&TKQ giai quyét hd so.
chiéu GPXD Ivu(chuyén sang B3)

B3 | Cén bd phy trach luu trit hd so: Chuyén vién | 02 ngay |- Béo cdo két
Hb so di/ khéng di diéu kién giai | BO phén qua kiém tra/
quyét. Can b phu trach lwu trit kiém | TN&TKQ . thy Iy hd so kém
tra, d6i chiéu GPXD luu. theo ban sao

GPXD, hoéc
viin ban.
B4 Duyét du thao: (chuyén sang B5) Truéng B | 01 ngay
Kiém tra va ky x4c nhan két qua do phén
Can b0 phu trach luu trir GPXD luu TN&TKQ
thuc hién.
B5 | Tra két qua: -Bophin | 'ingdy |- GPXD, hoic
- LAy sb, déng déu ban hanh van ban | TN&TKQ. vin ban.
hodc gidy phép xay dung. - B6 phan - Phiéu kiém
- Tra két qua cho cong dén theo quy | luu trir. soat qua trinh
dinh. giai quyét hd so
- Ban giao hd so luu trit theo quy dinh. - Sb theo doi hd
SO
4 | Biéu mAuNhu muc 4 (QT- 49)
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QT-55.Thém dinh Béo cdo nghlen ciru kha thi diu tw xay dung/ dleu chinh Bao cdo
nghién ctru khi thi dau tw xdy dungthudc thim quyén gidi quyét cia UBND cap
huyén

1

Muc dich:

- Quy trinh nay quy dinh thdng nhét trinh tw cac budc tién hanh tham dmh\Bao cao
nghién ciru kha thi d4u tu xdy dimg cong trinh nhém B, C (sau day viét tat 12 dy 4n)
sir dung vbn ngén sach nha nudec do UBND cép huyén, cip xa quyét dinh du tu
thudc thim quyén thdm dinh cia phong theo nhiing quy dinh tai khoan 6 diéu 109
Nghj dinh s0 15/2021 ngay 03/3/2021 cta Chinh phu.

- Yéu cdu: Viéc thdm dinh phai phu hgp véi cac quy dinh cta phap lujt h1en hanh
vé quan ly dy 4n dau tu xdy dung cdng trinh va cdc quy dinh khac c6 lién quan;
Kiém soat chit lrong hd so dam bao chit lugng trude khi phé duyét; 1am do huyén
dé kiém soat chat lugng céc bude thiét ké tiép theo. |

- Thye hién t6t céc quy dinh cia Nha nudc va Thanh pho vé cai cach hanh chinh,

phan dinh rd trach nhiém ctia c4c t& chirc, c4 nhén lién quan dén qua trinh thim dinh.

Pham vi: i

- Ap dung dbi véi t6 chirc 1a Chu dAu tr hodc cdc co quan, to chirc, ca nhan dugc
giao chuan bi dy 4n x4y dyung cong trinh ¢6 sir dung ngudn vbn ngén sach nha nudc
do UBND cép huyén, cap x4 quyét dinh dau tu thudc thim quyén thim dmh cla
phong Quan ly db thi.

- Phong ¢6 chie néng quéan ly vé xdy dyng, Van phong va cac phong, ban thude
UBND cép huyén c6 lién quan c6 trach nhi¢m thyue hign Quy trinh nay. Phong co
chitc ning quan 1y vé xy dung lam ddu méi gitp Chd tich UBND cap huyen )
chirc thyre hién. Cac chuyén vién thAm dinh va cac can b, cong chire khac £6 trach

nhiém tuén thi quy trinh nay.

N§i dung quy trinh:

31

Co sé phap ly: |
- Luat Xdy dyng 50 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014; |
- Luat b6 sung, stra dbi mot sb didu cia Luat Xay dyng sb 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;
- Nghi dinh sb 15/2021/Nb-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phi quy dinh !chi tiét
mdt s0 ndi dung vé quan Iy du 4n dau tu xdy dung; |
- Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 cta Chinh phi quy dmh chi tiét
vé quan Iy chi phi dau tu x4y dung;
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cua
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot tso quy
dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co che mat
cira, mot cira li€én thong trong giai quyét thit tuc hanh chinh;
- Thong tu s6 06/2021/T-BXD ngdy 30/6/2021 ctia B6 X4y dung quy dinh vé phan
cép cbng trinh xdy dung va hudéng dan ap dung trong quan ly hoat d6ng dau tu X8y
dung
- Théng tur s6 11/2021/T-BXD ngay 31/8/2021 ciia B¢ Xay dung huéng din mot sb
ndi dung xéc dinh va quan Iy chi phi dau tur xay dung;

- Quyét dinh s 700/QD-BXD ngay 08/6/2021 cia B4 Xay dung vé cong bd thi tuc
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hanh chinh ban hanh mdi; thi tuc hanh chinh dugc thay thé,; thi tuc hanh chinh bi
bdi bd trong linh vuc hoat dong xdy dung thudc pham vi chirc nidng quan ly nha

nudc cia By Xay dung;

- Quyét dinh s6 4206/QP-UBND ngay 17/9/2021 ctia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc th tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning quén 1y nha

nudc cua S¢ Xay dung Ha Noi;

- C4c van ban quy dinh, huéng din khac cia B6 X4y dung va ciia Thanh phd.

3.2

Thanh phén hé so

Ban
chinh

Ban sao

Vin ban phap ly

T& trinh thAm dinh Bao c4o nghién ciu kha thi theo Mau s6 01
Phy luc I cita Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021
cta Chinh phtt (P&i véi du 4n diéu chinh néu 1 ndi dung diéu
chinh, phurong phap diéu chinh, Iy do diéu chinh);

Vin ban vé cha ruong dau t xdy dung cong trinh theo quy
dinh phép luat vé dau tu, diu tr céng, diu tu theo phuong thire
d6i tac cbng tu;

Quyét dinh phé duyét dy toan chi phi chudn bi ddu tu;

Quy hoach chi tiét xay dung dugc cap ¢6 thdm quyén phé
duyét, ban v& kém theo (néu c6); Quyét dinh Iya chon phuong
an thiét ké kién troc thong qua thi tuyén theo quy dinh va
phuong 4n thiét ké dwogc lya chon kém theo (néu c6 yéu céu); -

Quy hoach c¢o6 tinh chat k¢ thudt chuyén nganh khac theo quy
dinh ciia phap luit v& quy hoach, ban vé& kém theo (néu cb);

Phuong an tuyen vi tri cong trinh duge co quan nha nuée €0
thdm quyén chép thudn dbi véi cong trinh x4y dung theo tuyén,
ban v& kém theo (néu ¢6);

Quy hoach phén khu dbi véi truomg hop khéng c6 yéu céu lap
quy hoach chi tiét xdy dimg, ban v& kém theo (néu c6);

Céc vin ban phap Iy trwde khi diéu chinh (di véi du an didu
chinh);

Vin ban v kién vé& giai phép phong chay, chita chdy cua thiét
ké co huyén theo quy dinh cia phap luét vé phong chay, chira
chay (khong yeu céu bt budc). Truong hop thue hién theo
nguyén tac dong thdi, phai c6 két qua gt truée thoi han thong
bao kétqua. Truong hop chu dau tr yéu ciu thuc hién lién
théng, phai nop bd sung 01 bd hd so theo quy dinh cua phap
ludt vé phong chay va chira chay;
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Vin ban két qua thyre hién tha tuc vé moi trudmg theo quy dinh
clia phap luét vé bao vé mdi trudng (khéng yéu ciu bt bugc).
Truéng hop thuc hién theo nguyén tic déng thei, phai c6 két
qua giri S& Xay dung trude thoi han thong béo két qua;

Céc van ban théa thuén, x4c nhin vé diu ndi ha tr:_"mg k¥ thuat
cua du an;

Van ban chip thudn do cao cong trinh theo quy dinh ctia Chinh
phti vé quan Iy do cao chudng ngai vat hang khong va céc tran
dia quan ly, bao vé ving trdi tai Viét Nam (truomg hop du én
khong thufe khu vye hogc d6i tugng c6 yéu ciu ldy y kién
théng nhit v& bé mat quan ly d§ cao cong trinh tai giai doan
quy hoach xay dung) (néu c6);

Céc vin ban khéc lién quan (néu co);

Tat liéu ho so giti kém

Ho so khao sét xay dung duge phé duyét;

Thuyét minh Béo céo nghién ctru kha thi diu tu xay dyng; Béo
cdo nghién ctru kha thi déu tr xdy dung didu chinh (néu didu
chinh);

Thiét ké co s& hodc thiét ké khac theo thong 1é quoc té phuc vu
lap bdo cdo nghién ctu kha thi diu tu xay dung (gdm ban vé va
thuyét minh);

Danh muc ti€u chuén chit yéu ap dung cho du é4n;

Danh sach c4c nha thiu kém theo mi s6. chung chi ning lyc
clia nha thiu khao sat, nha thau lap thiét ké co huyén, nha thiu
thim tra (néu c0);

M3 sé chimg chi hanh nghé hoat déng xdy dung cua cic chire
danh chi nhi¢ém khao sit xdy dung; Cht tri cac bd mon thiét
ké, lap tbng mirc dau tu

Mi sé chimng chi hanh nghe hoat dong xdy dung cia Chu
nhiém, chd tri thim tra (néu c6); kiém dinh xdy dung cong
trinh (néu c6)

Gidy phép hoat dong xdy dung cia nha thiu nude ngoai (néu
co)

Tong mic dau tu; Tong muc dau tu diéu chinh (néu diéu
chinh);

Céc thong tin, s6 liéu vé gid, dinh muc c6 lién quan dé xac
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dinh téng mirc dau fu;

Bao gia, két qua thim dinh gia (néu co); X
3.3 | S6 lwong hd so
01 bd hd so; trong truong hop cén lay y kién phdi hop cua cic co quan, tb chirc c6
lién quan Chi dAu tu bd sung hd so dbi véi nhitng ndi dung 14y v kién.
3.4 | Thoi gian xik ly
- Trudng hep duge UBND Thanh phé phén cip, ity quyén, thoi gian thdm dinl/
thdm dinh dleu chinhB4o cdo nghién ctru kha thi du 4n duge tinh tir ngay co quan
chuyén mén vé xdy dyng thAm dinh sau khi nhin da hd so hop 1€:
+ Khong qua 35 (ba muroi ldm) ngay d'oz' VOi di dn nhom A
+ Khong qud 25 (hai mwoi ldm) ngay doi voi dw an nhom B
+ Khéng qud 15 (muoi lam) ngay doi voi dy dn nhém C
- Trudong hop co quan chuyén mén vé x4y dung duoc giao thim dinh/thim dinh
diéu chinh Béo cao nghién ctru kha thi dyu dn thude trach nhiém cta Nguoi quyét
dinh déu tu, thoi gian thim dinh dbi véi m01 nhém du 4n sau khi nhan du hé so hop
1 theo quy dinh diéu 59 Luat X4y dung s6 50/2014/QH13 nhu sau:
+ Khéng qud 40 (bén muoi) ngay d:oz Vai dy dn nhom A
+ Khong qua 30 (ba muoi} ngay doi voi dy an nhom B
+ Khong qud 20 (hai muoi) ngay doi véi du an nhém C
3.5 | Két qiia thyre hién thi tuc hanh chinh
Thong bao két qua thdm dinb/didu chinh Béo céo nghién ctru kha thi kém theo hé so
thiét ké trinh thAm dinh c6 déng d4u thdm dinh cia co quan chuyén mén vé xay dung.
3.6 | Noi nhin va tra két qua
- BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tht tuc hanh chinh ciia UBND huyén
- Chit d4u tu ndp truc tiép hodc qua dudng buu dién hodc truc tuyén.
3.7 | Phi/L¢ phi
Theo quy dinh
3.8 | Quy trinh xir ly cOng viéc
T Trinh ty Trach Thoi . | Biéu miuw/Két
nhiém gian qua
B1 | Nguoi dé nghi thdm dinh (sau ddy . Thanh phén hb so
viét tit 1a CPT) khi ¢6 yéu cdu cin | Co quan, to hi cd heo huéne di
chuén bi va ndp hd so theo quy dinh | chirc, ca Khi o t co irong can
' : ; : dé nghi tai muc 3.2

tai muc 3.2 phi hop dic diém tinh nhin
chat cong trinh v¢ bd phén tiép nhan
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va tra két qua (ndp truc tiép hodc qua
dudng buu dién hoic truc tuyén).
CDT phai ghi rd dia chi giri, dia chi
nhén két qua va ty chi trd cude phi
theo quy dinh cia don vi cung cap
dich vu.

B2

Tiép nhanhd so va chuyén hé so

- Cong chic bd phén tiep nhén va tra
két qua (sau day viét tit la
CCBPTN&TKQ) tiép nhén hé so 4
nghi thdm dinh, kidm tra tinh hop 1¢,
day dii ctia hd so va xir ly nhu sau;

+ Trudng hop hp $0 khoéng thudc

pham vi giai quyét hoic hd so chua

hop 1¢, chua day du theo quy dinh,
CCBPTN&TKQ hudng din CPT.
Néu CPT yéu cu c¢6 vin béan tra 151
hoidc hé so duge giri qua dich vu buu
chinh, CCBPTN&TKQ 1ép Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hd so hodc
Phiéu yéu cu bd sung hoan thién hd
so gui CDT

+ Truémg hop hd so da hop 18,
CCBPTN&TKQ tiép nhdn ho so,
nhap théng tin vao phin mém dién tr
va sb theo dai hé so; lap gidy tiép
nhin hd so va hen tra két qua kém
theo danh muc hd so trinh tham dinh
theo quy dinh va giao, g gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua cho
CbT.

Sau khi tiép nhan hd so,
CCBPTN&TKQ lap ph1eu klem soat
qua trinh giai quyét ho so, sd theo doi
hd so va ban glao ho 50, phleu kiém
s0dt qua trinh giai quyét hd so cho
Phong ¢6 chirc néng quan 1y vé xay
dung ngay trong ngay. Phleu kiém
soat qua trinh giai quyet hé so (2
ban) duge chuyén theo hd so va 01
ban hru tai BPTN&TKQ

B0 phén
tiép nhan
va tra két
qua

V2 ngay

- Phleu tLr chéi
tlep nhan giai_
quyét ho SO - mau
s6 03
TT01/2018/VPCP
- Phiéu yéu cau
bd sung:hoan
thién ho scr -Miu
s& 02
TT01/201 8/VPCP
- Gidy tlép nhan
hd so va hen ngay
tra két qua mau
s0 Oll
TT01/2018/VPCP
- MAu sb theo dai
hé so - Mau 56 06
TT01/2018/VPCP
- Phiéu kiém so4t
qua trinh giai
quyét hd so —
mau sc‘)‘E 05
TT01/2018/VPCP
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B3

Kiém tra chét lwgng hd so, phén
cong thu 1y hd so:

CV phong co6 chuc ndng Quan ly xay
dung tiép nhdn, kiém tra hd so tur
BPTN&TKQ; chuyén Trudng phong
giao can bg, chuyén vién thim dinh
(sau ddy goi tit 1a CVTD) tiép nhén
kiém tra theo quy dinh didu 14 Nghi
dinh 15/2021/Nb-CP.

* Truong hop hd so chwa du diéu
kién dé gidi quyét, CVTD thao van
ban Thong bdo hoan thién, bd sung
hd so néu 15 Iy do va cac ndi dung
can chinh stra, b6 sung (théng bao
mdt 1an), Lanh dao phong ky ban
hanh (% ngay), giri BPTN&TKQ dé
lién hé théng bao t6i CPT kém theo
vian ban xin 18i cia BPTN&TKQ
(néu 1a 161 cia CCBPTN&TKQ).
Théng bao hoan thién b sung hd so
duge nhap vao phléu kiém sodt qué
trinh gidi quyét hd so, CDT hoan
chinh hé so va nop bd sung tai
BPTN&TKQ trudc khi chuyén lai
cho phong ¢6 chirc nang Quan ly xay
dung. CCBPTN&TKQ ph01 hop
vOiCVTD ra sodt, kiém tra hd so ndp
bd sung ciia CBT trude khi nhén.

Thoi gian dé CPT hoan thién b6
sung hd so khong qud 20 ngay theo
quy dinh khodn 3 diéu 15 Nghi dinh
15/2021/ND-CP

* Trudng hop hd so khéng du didu
kién giai quyét, CVTD thio vin ban
néu r6 Iy do khong du diéu kién dé giai
quyét, théng qua Pho phong dugce phan
cong theo ddi kiém tra, thong nhét noi
dung, Trudng phong ky ban hanh, g
BPTN&TKQ kém theo hd so da ndp
dé tra lai cho CPT. Théng bao duoc
nhap vao muc tra két qué trong sb theo
dsi hd so va phan mém dién tir. Thoi
han théng bdo phdi trong thoi han gidi
quyét ho so theo quy dinh tgi Muc 3.4
quy trinh nay,

- Phong cé
chuc néng
Quan ly
xdy dung

- Phong ¢6
chirc nang
Quén ly
x4y dung
- B phan
tiép nhén
va tra két
qua

- Phong c6
chirc ning
Quan ly
xdy dung
- B4 phan
tiép nhan
va tra két
qua

Y2 ngay

04 ngay
lam viéc

Quy dinh
Muc 3.4

- Mau Phiéu giao
viéc

- Théng béo hoan
thién, bd sung hd
sg
- Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra
két qua - Méu sb
04
TT01/2018/VPCP

- Phiéu tir chéi
tiép nhan giai
quyét hd so - miu
56 03
TT01/2018/VPCP
Mau s6 theo ddi
hd so - Mau s6 06
TT01/2018/VPCP
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B4

Giai quyet hé so (t6 chirc thim  dinh):
1) Ly ¥ kién cia co quan, tb chire
ca nhin lién quan, thwe hién thim
tra,coy kién (néu ¢o):

Trong-thoi gian 05 (ndm) ngay lam
vie tir ngdy B phan TN&TKQ tiép
nhin hd s0,CVTD thao van ban gui
céc co quan c6 thim quyén theo quy
dinh, bao c4o Pho phong duge phan
cong theo doi kiém tra théng nhat noi
dung vin ban, Trudng phong ky ban
hanh.CV Phong ¢6 chirc niang Quan
ly xay dung ban giao vin ban lay y
kién, hd so cho BPTN&TKQ dé guri

‘viin ban, hd so cho cic c4 nhan va td
chirc ¢6 lién quan ngay sau khi bd

phén vén thu phat hanh. CV phong
ky bién ban ban giao va cung cap ho
so tai litu lién quan dén Phong
chuyén mén giri 14y y kién.

Thoi gian ¢6 vdn badn trd 161 cua cdc
don vi nhue sau

+ Khéng qud 25 ngay du dn nhém A
+ Khong qud 15 ngay dw dn nhom B
+ Khoéng qua 10 ngay dy an nhém C
2) Thure hién tham tra:

Trudmg hop hd so dir 4n c¢6 yéu cdu
thdm tra, trong thdi gian 05 (nidm)
ngdy 1am viéc tir ngdy nhén du hd so
hop 1&, CVTD du thio vin ban dé
nghi CDT té chirc thyc hién thdm tra,
ky hop dong va giam sat thyc hién
(c6 thé thyc hién ddng thoi cung van
ban Thong béo hoan thién, bd sung
hd so tai budc B3) theo quy dinh
khoan 8 diéu 15 Nghi dinh
15/2021/NP-CP; bao cdo Lanh dao
Phong ky ban hanh

Thoi gian thuc hién thédm tra diy n
Khéng qud 20 ngay ddi véi du dn
nhém A; 15 ngdy doi véi du dn nhom
B, 10 ngay déi véi aw an nhom C.

CV Phong ban giao vdn ban nhiém
vu thdm tra cho BPTN&TKQ dé
thong bdo cho CDT thuc hién.
CCBPTN&TKQ phdi hop véi CVTD
ra soat, kiém tra Hd so sau khi da

Phong ¢6
chirc nang
quan ly xay
dung
B) phan
TN&TKQ

Phong ¢o
chirc néng
quan ly xay
dung

Phong cé
chirc nang
quan ly x4y
dung
Bd phin
TN&TKQ

Phong ¢é
chue ning

5 ngay

5 ngay

Thoti
gian
thim
dinh quy
dinh tai

- Mg“lu vﬁn ban
Lay y kién
cacdon vi, ca
nhén 11en quan
- Méu blen ban
ban giao hé so

- MAu phiéu dé
nghi (giri ndi b
Phong chuyén
mon Huyén)

- Méau vén ban dé

nghi thuc hién
tham tra
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thye hién thdm tra truée khi nhén
taiBPTN&TKQ dé chuyén cho phong
c6 chirc nang Qudn ly xay dung ngay
trong ngay.

3)Thee hién thim dinh:

- CVTD thim dinh dy 4n theo nhing
ndi dung quy dinh tai Khoan 15 Piéu
1 cta Luat Xiy dung sb
62/2020/QH14 (bao gom ca viée tong
hop két qua tham tra va céc ¥ kién
cia co quan, td chirc ¢o lién quan
(néu c6) va cac ndi dung thude tréch
nhiém cda ngudi quyét dinh dau tu
theo quy dinh Khoan 15 Piéu 1 cia
Luit Xay dung s6 62/2020/QH14
(néu duge giao).

- CVTD du thdo van ban thong bao
Két qua thdm dinh theo mau va théng
bao phi thdm dinh, bio cao Phé
phong dugc phéan cong theo dai kiém
tra théng nhat ndi dung vin ban,
Trudng phong ky ban hanh.

4) Tam dirng thdm dinh va dirng
thim dinh:

- Trong qua trinh thim dinh, co quan
chuyén mén vé xay dung c6 quyén
tam dimg thim dinh (khéng qua 01
lan) va thong bdo kip thoi dén ngudi
& nghi tham dinh cac 18i, sai sot vé
thong tin, sd ligu trong ndi dung hd
so din dén khong thé dua ra két luan
thdm dinh. Trudng hop cic 15i, sai
s6t néu trén khong thé khic phuc
dugc trong thdi han 20 ngay thi
Phong ¢6 chirc ning quan ly xdy
dung dimg viéc thim dinh, nguéi dé
nghi thim dinh trinh thidm dinh lai
khi ¢6 yéu céu theo quy dinh tai
khoan 3 va khoan 5 diéu 15 Nghj
dinh 15/2021/ND-CP

CV phong ban giao van ban tam dimg
thdm dinh hodc dirng thdm dinh cho
BPTN&TKQ dé thong bao cho CBT

quan ly xay
dung

Phong co
chirc nang
quan ly xay
dyng

Muc 3.4
duoe
tinh tir
ngay
nhén da
hd so
hop 1€

- MAu Théng béo
két qua thdm dinh
du &n dau tu xay
dung cong trinh
- MAu Thong béo
ndp phi thim
dinh du én

- MAu viin ban tam
dimg thdm djnh
- MAu vin ban
dimg thim dinh

BS

Tra két qua giai quyét hd so

- CV phong ¢6 chirc nidng Quan ly xay
dung ghi chép, hoan chinh ddy da néi
dung Phiéu kiém sodt qua trinh giai

- Phong ¢6
chirc nang

trong
ngay
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quyét hd so trong qua trinh thy Iy hd
SO; Trong thoi gian khong qua 01 ngay
lam viéc tir khi Thong bao két qua
thdm dinh va thong bao ndp phi duge
phat hanh, CV phong ban glaophleu
kiém soat qud trinh giai quyét hd so,
thong bio két qua thAm dinh va théng
béo phi thim dinh cho BPTN&TKQ
dé thire hién viée thu phi thim dinh va
tra két qua cho CDT.

- D01 véi cc hd so dd qua han giai
quyét, CVTD ¢6 van ban néu 1 ly do
qué han va thdi han trd két qua 1an
sau thong qua Phoé phong dugc phin
cong theo ddi kiém tra, thong nht
ndi dung vén ban, Trudng phong ky
dé xin 161 CDT.

- Két thuc qué trinh giai quyét hd so
CCBPTN&TKQ, CV phong ¢é chirc
nang Quan ly xdy dung hoan thién
ddy di céc nodi dung thong ké, theo
ddi trong Danh myc téng hop két qua
xu ly cong viée

quan ly xay
dung;
- B6 phan
TN&TKQ;

- Mau phiéu xin
16i va hen lai
ngay tra kfét qua -
mau 36 04
TT01/2018/TT-
VPCP

- Danh mluc tong
hop két quéa xur ly
cdng viée!

Bé6

DPong diu ban v&, lwa trir hé so
CVTD lap danh muc hd so Iuu tri,
Thuye hién theo quy trinh déng diu hd
so va luu trit tai liéu theo quy dinh.

Phong ¢6
chirc nang
quan ly xay
dung

- Danh mt_ic hé so
hru

s A x
Biéu mau:

1. Phiéu tir ch01 tlep nhan giai quyét hd so - mau so 03 TT01/2018/VPCP |
2. Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hd so -miu sb 02/TT01/2018/VPCP l
3. Glay tlep nhan hd so va hen ngay tra két qua - mau sb 01 TT01/2018/VPCP

&

. MAu s6 theo d&i hd so - Mau s6 06 TT01/2018/VPCP

5. Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyet hd so — mau 56 05 TT01/2018/VPCP
6. Phiéu xin 131 v4 hen lai ngdy tra két qua - mau sb 04/TT01/2018/VPCP
7.
8.

Miu van ban Liy ¥ kién ctia don vi, cd nhan lién quan
Thong bao hoan thién b sung hé so

O

. Mau bién ban ban giao hd so

10. Mau phiéu dé nghi (gtri ndi by Phong chuyén mén Huyén)

11. Miu vin ban dé nghi thye hién thdm tra
12. Méu Théng bao két qua thim dinh dy 4n déu tu xdy dung cdng trinh
13. MAu Thong bio nop phi thim dinh dy 4n

14. Van ban tam dung thdm dinh
15. Van ban dimg thim dinh
16. Danh muc hé so luu

17. Danh muc téng hop két qua xu ly cong viée
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UBND HUYEN... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG ......... Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: /UBND-QLDT Ha Néi, ngay ~ thdng  ndm 2021

Viv: Liy ¥ kién thdm dinh Béo cdo
nghién ctru kha thi (zén du dn).

Kinh gtti: (Tén cdc co quan, don vi cdn ldy y kién)

Ngay/thang/nam, Phong........ nhéan duoc Té trinh (56 T6 trinh) ngay/thAng/nim cta
(tén chit dau tu/co quan ndp) vé viée thim dinh Béo cdo nghién ciru kha thi (2én di dn).

Can cir Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Can cir Luat Xay dung sb 62/2020/QH14 ngay 17/6/2021;

Can ctr Luét ddu tu cong s6 39/2019/QH14 ngay 13/6/2019

Can cr Nghi dinh sb 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 quy dinh chi tiét mot sb noi
dung vé quan ly dir 4n déu tu xay dung;

Can cir Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 ciia Chinh phu v& quan 1y
chi phi déu tr x4y dung cong trinh

Can cir Nghi dinh sé 40/2020/QH14 ngay 06/4/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Dau tu cOng;

Phong..... xin giri hd so dy an, d& nghi Quy co quan xem xét, cho ¥ kién vé cac ndi
dung theo chire nang quan ly va nhitrng ndi dung 1ién quan nhu sau:

1.

2.

3.

4..

Dé nghi Quy Co quan xem xét, cho y kién thidm dinh bing vin ban, giri Phong
...... (Dia chi: .................) trudc ngay....../...../nam (tinh theo thoi gian quy dinh). Trudng
hop qué thoi han trén, néu Quy Co quan khéng cé ¥ kién, Phong.......... s& thuc hién thim
dinh dir 4n theo quy dinh, xem nhu Quy Co quan dd ddng ¥ va chiu trich nhiém vé linh
vuc quan ly cia minh./.

Noi nhin: (PHONG....)

- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chite vu va dong dau)
- B§ phin TN&TK.Q HSHC;

- Luu: VT, QLXD

Ghi chii: Thir tie 1, 2, 3.... Néu tén co quan, don vi, ndi dung dé nghi gép y theo chitc
nang nhiém vu cua cdc co gquan, don vi do.

- Trudng hop can ldy  kién cde sé nganh, van ban ldy y kién do Lanh dao UBND cdp
huyén ky duyét ban hanh.







|
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UBND HUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG...... Déc ldp - Ty do - Hanh phic

86: T —T7QLPT Ha N§T ngay thang  nam 2021
V/v Thong bao hoan thién bd ‘
sung hd so Bio céo nghién ciru
kha thi du 4n.. .. ‘ |
: * Kinh guri: (Tén chu dau tu) |
Phong ....nhdn duge ho so kém theo to trinh s6..... ciia Chit diu tu vé vige trinh
thdm dinh Béo co nghién ctru kha thi dy 4n ’
- Cén ctr Luét Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014; :
- Can cir Ludt sta dbi bd sung mot sb didu cua Luat Xay dung Luét sb
62/2020/QH14 17/6/2020;
- Can cir Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét vé quan 1y dw 4n diu tr xdy dung;
Sau khi nghién ctru hé so0, dé c6 co s t6 chirc thim dinh, d& nghi chi diu tu chi dao
don vi tur van nghién ciru 1am r6, bd sung mot sb ndi dung sau :
- V& co s phép Iy dr 4n ; thanh phan hé so : .
- Phéi hop cac don vi lién quan 1am 3 kha ning ddu ni ha ting ky thujt, vé ngudn
vén va kha nang bé tri von,
- N§i dung ho so thiét ké(néu cdc yéu cdu hoan thién), ...

Sau khi hodn thi¢n cac ndi dung néu trén, dé nghj Chu diu tur tong hop hd SO glri vé,
Phong...... dé tiép tuc tham dinh. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy nhan duoc yéu cau:
cla co quan chuyén mén ve xay dung, néu nguoi dé nghi thim dinh khong thuc hién viéc

bd sung hd so thi co quan chuyén mon vé x4y dung dirng viéc thdm dinh, ngudi |dé nghi |
thdm dinh trinh thdm dinh lai khi ¢6 yéu ciu.

Trén day 1a mét s y kién cia phong ..... v& viéc hoan thién bd sung hé so Bao cao
nghién ciru kha thi dur 4n dé chu dAu tw nghién ot thyc hidn./.

Noi nhin: (PHONG...)

- Nhu trén; (KY, ghi ¥é ho tén, chirc vu va déng
v ; dau)
-Luu: ...
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UBND HUYEN... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG ..... Doc Iap — Tw do — Hanh phue

Ha Négi, ngay ........ thdng ...... ndm 202]

BIEN BAN BAN GIAO HO SG

Hién nay Phong ........ dang thuc hién thdm dinh du an (#én dur dn). Dé c6 co 56 to
chirc tham dinh, Phong dd c6 van ban iy y kién ctia cdc co quan, don vi tai van ban sb
......... /UBND-QLDT ngay ....../...... /20.... Phong ....... ban giao hé so dv 4n (tén dy

an) va cac tai lidu c6 lién quan dé B6 phén tlép nhan va tra két qua giri hd so dén cac co
quan, don vi dé tham gia y klen theo quy dinh.
Danh muc hé so bao gém:

Lo eeeeereeneeeeeeeeesseeeeeseeeeeeeeeesrensenenees
y S
Y
S

PAI DIEN BEN GIAO DAI DIEN BEN NHAN

(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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UBND HUYEN... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG ........ DPjc lip — Tw do — Hanh phiic
Ha Noi, ngay ........ thang ... .. nam 2021
Kinh giri: Phong: ..... |
Phong ........... nhin dugc hd so di én (#én di an) theo ndi dung dé nghi tham dinh
ctia Chit dau tu dr 4n (#én chi déu tu) tai T& trinh so.......... Phong .......... Xin gm hd s,

dé nghj céc Phong, nghién ciru va cho ¥ kién v& nhitng ndi dung cha du 4n theo chirc
nang, nhiém vu duoc glao cu thé la:

Y kién thdm dinh xin giri vé Phong trudce ngay......... dé tong hop, xem xét giai quyét
theo quy dinh.

Xin trén trong cam on!

Hb so giti kém theo: TRUONG PHONG

Ghi chu:
Truong hop can dwgc cung cdp thém thong tin phuc vu cho viéc tham gia y kién

tham dinh thiét ké co so, @é nghi lién hé voi Dle ..o -Phong ... ... ,
BT.04.........).
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UBND HUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
"PHONG...... Poc lap - Ty do - Hanh phiic
So: QLT Ha N¢i, ngay thang nam 2021

V/v Thuc hién thim tra Bdo cdo
nghién ctru kha thi (tén du dn).
Kinh gti: « Co quan trinh thdm dinh TKXD céng trinh »

UBND huyén nhédn duoc hd so du an diu tu xdy dung « Tén du an »....... kém theo
T& trinh SO ovvveeeeeee, NZAY wovevrernnn ctia « Co quan trinh thdm dinh Béo cdo nghién
ctru kha thi cdng trinkh ». Sau khi nghién ciru hd so, dé c6 diy di co so thdm dinh,
Phong...... dé nghi Chu dau tu nghién ctru ddy du nhitng quy dinh vé viée thdm dinh du
an dau tr xdy dung trong d6 luu y thue hién mot sé ndi dung cho yéu nhu sau::

1. Cha d4u tr hoan thién hd so trinh thim dinh v6i mot s ndi dung sau :

2. T chirc thim tra Bdo cdo nghién ctru kha thi xdy dung c6ng trinh:

Lya chon don vi tu vén tham tra: Cha dau tr hra chon va ki hop déng véi tb chire,
c4 nhan ¢6 chirc nang tr vén thdm tra duge cong bd cong khai trén trang thong tin dién tir
cia Bo Xay dung, S& Xay dung phu hop vdi loai va cip cong trinh theo quy dinh.

N&i dung thAm tra: Pon vi t van thim tra thuc hién thdm tra du 4n theo cic ndi
dung quy dinh tai Khoan 15 Piéu 1 ctia Luat Xay dung sb 62/2020/QH14, trong d6 don
vi tr van thim tra phai két luan cu thé duge cac ndi dung nhu sau:

a. Noi dung thim tra Bso cdo nghién ctru kha thi dbi véi du 4n st dung vén diu tu
cong, dur an PPP, dv 4n diu tr xay dung c6 quy md tir nhom B trd 1€n hodc ¢6 cong trinh
anh huéng 16n dén an toan, loi ich cong dong str dung vén nha nudc ngoai dau tu cong :

- Sy tuén thu quy dinh cua phap luat vé lap du én déu tu xay dung, thiét ké co s4;

- Piéu kién nang luc hoat déng x4y dung cua td chire, c4 nhan hanh nghé xay dng;

- Sy phit hop ctia thiét ké co s& v6i quy hoach xdy dung, quy hoach ¢¢ tinh chit k¥
thudt, chuyén nganh khéc theo quy dinh cua phip ludt ve quy hoach hogc phuong an
tuyén cong trinh, vi tri cong trinh duge co quan nha nuwde ¢6 thdm quyén chap thuén ;

- Sy phit hop cia du an dbi v6i chi trwong du tu duge co quan nha nude 6 tham
quyén quyét dinh hoac chip thudn, véi chuong trinh, ké hoach thuc hién, cac yéu ciu
khac ctia du 4n theo quy dinh ctia phép ludt ¢6 1ié quan (néu cd) ;

- Kha ning két ndi ha tang k¥ thuat khu vyc ;

- Kha ning dap tmg ha ting k¥ thuat va viéc phan giao trach nhiém quan ly céc
cong trinh theo quy dinh ciia phap luat ¢6 lién quan doi v6i dy an déu tu xay dung khu dé
thi ;

- Su phu hop cua giai phap thlet ké co s& vé& dam bao an toan xay dung;

- Viéc thue hién cac yéu cau vé phong, chdng chay, nd va bao vé méi trudng ;

- Su tuan thil quy chudn k¥ thuat va ap dung tiéu chuén theo quy dinh cia phéap luat
vé tiéu chudn, quy chudn ky thuat;

- Sy tudn tha quy dinh phép luét vé xédc dinh tong mirc ddu tir xay dung.

b. N6i dung thim tra Bdo cdo nghién ciru kha thi d6i voi du 4n dau tr xdy dung cd
quy mé 1én hoic ¢6 cdng trinh anh hudng dén an toan, loi ich cong dbng sir dung vén
khéc:

¢. Cac ndi dung khéc

Danh gia yéu t& dam bao hidu qua ciia du 4n gdm TMPT, tién d6 thuc hién du an;
chi phi khai thac van hanh ; kha ning huy ddng vén theo tién d6, phén tich rii ro, hiéu
qua tai chinh, hi¢u qua kinh té x4 hoi cua du 4n.

3. Trach nhiém cta Cha dau tu va cdc don vi tu van:
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- Chit d4u tur chju trach nhiém Iya chon va ki két hop déng tr vin thim ddng thoi
theo doi va thuc hién hop dong.

- Chti du tw ¢6 trach nhiém don déc t8 chirc tw vén thém tra va céc ¢4 nhan chi tri
thdm tra lién hé v6i UBND huyén dé dugc hudng din thuc hién thim tra theo quy dinh
cua phap luit.

- Két thiic qué trinh thue hién don vi tu van thim tra c6 tréch nhiém, lap | Béo cdo
két qua thye hién theo quy dinh tai Miu sb 5 Phy lyc I cia Nghi dinh sd 15/2021‘/ND CP
ngay 03/3/2021, lap ho so diéu kién nang lyc cia td chirc va cic c4 nhén chit tr1 dé chi
d4u tr tdng hop giri vé UBND huyén trudce ngay...... [..../2021 dé xem xét, tharn dinh.|
Truong hop UBND huyén nhén duge két qua thue hién sau thdi diém néu trén. th1 Chu'
dAu tu c6 trach nhiém gidi trinh bing vin ban dong thoi thoi han vuot qua khong dugce
tinh vao thoi gian thdm dinh dv 4n cia UBND huyén.

pé nghi Cha dau tur khin truong hoan thién cac noi dung néu trén. Trong qlua trinh

thuc hién, néu c6 khé khin vuéng méc bdo cao UBND huyén, Phong ...... dé duoc
huéng dén giai quyét./.

Noi nhin: (PHONG ....)
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, chitc vu va déng
e ; ddu)
-Luu: ...
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UBND HUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG..... Péc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: —QLPT Ha Ngimgoy——thmg——wanr 2021

V/v Thong bao két qua tham dinh
BA4o cdo nghién ciru kha thi (tén dy
an)
Kinh gtri: (Tén don vi trinh)
Phong... di nhian To trinh sb ...ngay .... ca .......... @& nghi thdm dinh Béo cdo
nghién ctru kha thi (Tén dy 4n du fr).
Cin cir Luat Xdy dung s6 50/2014/QHI3 dugc Quoc hoi thong qua ngay 18/6/2014;

Can ctr Luat stra d6i bd sung mot sb didu cua Ludt Xdy dung Ludt sb
62/2020/QH14 17/6/2020;

Cén cir Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét vé quan 1y du 4n dau tu xay dung;

Can cir Nghi dinh sé 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét vé quén 1y chi phi ddu tr x4y dung;

Can cr Nghj dinh sé 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt sb ndi dung vé quan 1y chit luong, thi cong xay dung béo tri cong trinh xdy
dung;

Céac ciin ¢ khac €O IEN QUAN .....coviiiiicicec e ere s

Sau khi xem xét, tong hop ¥ kién va két qua thim tra (néu c6) clia céc co quan, td
chic ¢ lién quan, phong........ théng bao két qua thim dinh Bio c4o nghién ctru kha thi
(tén du 4n) nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE DU AN

1. Téndy an: ........ e eeeeeeeeereteeeitieeeseneeeteereteieiaaheteesaahttteaeteiaahsteaeiaartaaesasananeras

2. Nhém du an, loai, cép, quy md cong trinh: .....ooeeiivieiee i

3. Ngudi quyEt N AU I ..o seeeses e s

4. Tén cht diu tr (néu c6) va cdc thong tin dé lién hé (dia chi, dién thoai....):

5.Dia dlem XAY AUDE! oottt

6. Gia tri tong ITITC QAU T et es e e s eee s s ees s s s seeres

7. NQUBN VAN QAU UL ¢..oooveeeee oot es e ne s s reeens

8. Thai gian thuc hi€n: ...

9. Tidu chudn, qUY CHUAN &P AUNE: cooovvoeeeeeeeeeeeeeeeee e es e ees e eeeserenees

10. Nha thau 14p bao cao nghién ¢t Kha thiz ...cocooeevveevrreer s esereeens

11.Nha thau khao sat xay dung:

12. Nha thau thim tra (néu c6): ..o..oooovvvireeiiiiieeeeei, e

13. CAC thOng tin KNAC (EU €0): cv.cvvcveveeeeeeere e eeeeeeeeeeerees e eesres e eeesene

IL. HO SO THAM PINH DU’ AN

L. Van BaAn phap 15 oottt

(Liét ke céc van ban phép ly va vin ban khac c6 lién quan cia dir n)

2. Hb so, tai lidu dy 4n, khao sat, thidt K&: ...cooo.ovvvereecreeee s

3. H6 50 nang Iwe cAc nha thAU: ....o..ovvvieeieeecececeeeee e

III. NOI DUNG HO SO DU’ AN TRINH THAM PINH '

Ghi tom tat vé ndi dung co ban cia ho so du 4n trinh thidm dinh dugc gui kém theo
T& trinh thim dinh Béo cdo nghién ciru kha thi cta T chire trinh thdm dinh.

IV. TONG HQP Y KIEN CAC PON VI PHOI HQP

Téng hop ¥ kién cua cac don vi phdi hop theo chitc nang nhiém vu.
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V. KET QUA THAM PINH CUA CO QUAN CHUYEN MON VE XAY
DUNG .

1. Sy tuin thi quy dinh cia phap luat vé 1ap dy 4n diu tu xdy dung, thiét ké co sé;
diéu kién nang lyc hoat dong x4y dung cia t chirc, c4 nhan hanh nghé xdy dung|

2. Su phu hop ciia thiét ké co s véi quy hoach xdy dung, quy hoach ¢6 tinH chat ky
thudt, chuyén nganh khic theo quy dinh ctia phép ludt vé quy hoach hoic ph'uo’ng an
tuyén cOng trinh, vi tri céng trinh dwgc co quan nha nuée cé thim quyén chép thufz_“m.

3. Su phu hop cia du 4n véi chi truong diu tr duge co quan nhd nurdc !c() thédm
quyén quyét dinh hodc chép thudn; véi chuong trinh, ké hoach thue hién, cicyéu ciu
khdc cla dy &n theo quy dinh cta phép ludt ¢6 lién quan (néu co).

4, Kha ning két ndi ha ting k¥ thuat khu vyc; kha ning dap g ha ting k§ thuat va
viéc phén giao trach nhiém quan Iy cic cdng trinh theo quy dinh ctia phap luat ¢ lién
quan déi vai du 4n dau tu xdy dung khu dé thi.

5. Su phii hop cua giai phép thiét ké co sé& vé dam bao an toan xdy dung; viéc thuc
hién céc yéu ciu vé phong, chéng chay, nd va bao vé méi trudng.

6. Sur tudn thu quy chudn k§ thuat va ap dung tiéu chuin theo quy dinh ctia phap
luat vé tiéu chuén, quy chuin k¥ thuat.

7. Su tudn thi quy dinh cia phap luit vé& xdc dinh téng mirc ddu tu xdy dung (dbi
v6i dy an sir dung von diu tur cdng, von nha nude ngoai diu tu cOng)

VL KET LUAN ‘ ‘ , -

Du én (Tén du 4n) dit diéu kién (chua du diéu kién) dé trinh phé duyét va trién khai
céc bude tiép theo. !

Yéu cau stra ddi, b sung, hoan thién (néu c6). , ‘

Trén déy 1a thong béo ciia Phong........ v€ két qua thdm dinh Béo céo nghién ciru
kha thi ddu tir xdy dung du 4n (tén dur an). Pé nghi cha dau tw nghién ctru thure hlién theo
quy dinh./.

Noi nhan: (PHONG...) l
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, chitc vy va dong
e ; | ddu) |

-Luu: ... !








450

UBND HUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
~ PHONG........ Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S0: QLDT Ha Ngi nigay Thang  nam 2021

V/v Théng bao ndp phi thdm
dinh Béao cao nghién ciru kha thi
du an.....

Kinh giti: (Tén chii dau tw)

- Cén ctr Luat Xay dung sd 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Cin o Luft sta d6i bd sung mdt s didu cua Luét Xay dung Ludt sé
62/2020/QH14 17/6/2020,

Cén cir Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét vé& quan 1y dur 4n du tr xdy dyng;

- Cin ctr Théng tu s& 209/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B Tai chinh vé
viée quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dyng phi thim dinh dv 4n diu tu
xdy dung, phi tham dinh thiét ké co sé&; s6 47/2021/TT-BTC ngay 24/6/2021 quy dinh
mire thu mét s6 khoan phi, 1& phi nhdm hd tro, théo g& khé khan cho déi tuong chiu anh
huéng baéi dich Covid-19.

- Téng mirc ddu tu cta du an 14: (SS tién bang s6) dbng.

Phong... x4c dinh:

1. Phi thdm dinh du 4n la:

Ty & x TMDT =(56 tién bing s6) dong.
(Bdng chir: S6 tién béng chit).

2. Hinh thitc thu phi: Ngp tién mat hoac chuyén khoan theo thong tin dudi ddy:

- Tén don vi thy hudng : UBND huyén...

- Pia chi :

- Ma DVQHNS

- Tai khoan

-Ta :

- Ngi dung CK : Nop phi thdm dinh dy 4n (tén dy 4n).

Viin bén nay khong c6 gia trj thay chimg tir thu phi. Chii ddu tu chi nhan duge

théng bao thdm dinh dur 4n sau khi da ndp phi néu trén./.

Noi nhin: (PHONG...)
- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén, chitc vu va déng
SOOI ; dau)
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UBND HUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

~ PHONG Djc lip - Ty do - Hanh phiic |
So: /QLDT Ha Noingay thang  nam 2021

V/v Théng bo vé viéc tam dimg
tham dinh Bao céo nghién ciru

kha thi d an...
Kinh giri: (Tén chi dau tu)
Phong ........ dang thyc hién thim dinh dy 4n dau tr xay dung « Tén dy an Meerenn
kém theo T¢ trinh 86 ....ococvnnnee, NEAY .oovrreenns clia « Co quan trinh thim dmh TKXD,
cong trinh ».

- Cén cur Luét Xay dung 56 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Can cir Luft stra d6i bd sung mét sb didu cha Luat Xay dung Luat s&
62/2020/QH14 17/6/2020;

Cin cir Nghi dinh s6 15/2021/NP-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phi quy dlnh chi
tiét v& quan Iy dur an dau tu xdy dung;

Trong qué trinh thdm dinh qua ra soat, phong ........ nhén thiy (phuong phap tinh
todn, tdi trong, mo ta ban vé, so do...- néu ré nguyén nhdn) trong ndi dung ho so (néu ro
Iy do) dan dén khong thé dwa ra két luan thdm dinh. Bang vin ban Phong...... tam dimg
thdm dinh dy én, de nghi chi dau tu chi dao don vi tu vén nghién clru (néu cde yeu cau
hoan thién), gii vé Phong.... dé tiép tuc tham dinh. Trong thoi gian khong qué h'fu muoi
(20) ngay ké tir ngay nhén dwgc vin ban nay néu cac sai sot néu trén khong thé khic phuyc -

dugc thi Phong..... dimg viée thdm dinh, d& nghi Ch dau tr trinh thidm dinh ]EI‘I du 4n

theo quy dinh. . .,
Trén day 1a y kién cta Phong........ vé viéc tam dung tham dinh du 4n « Tén du |
4n », & chit dau tu nghién ctru thyc hién./.

Noi nhin: (PHONG...)
- Nhu trén; (Ky, ghird ho tén, chirc vu vé dong
SPTTOR ; ddu)
-Luu: ......
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UBND HUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S&: 7 /QLPT Ha Noi, ngay  thang nam 2021
V/v dimg thim dinh Béo céo nghién .
ctru kha thi du an dau tu xay dung

cong trinh. . ...
Kinh giri: Tén Chu déu tu
Phong nhén duoc to trinh sb............ ngay 22/01/2021 ciia (Chu du tur) v& viée thim

dinh Bo céo nghién ctru kha thi dir 4n déu tu xdy dung. D& ¢6 co s t§ chirc thdm dinh,
ngay ....../...../2021 Phong dd c6 vin ban s....../UBND-QLDT v& viéc hoan thién bd
sung hd so Bdo cdo nghién ciru kha thi dy an. Tuy nhién, dén nay chi ddu tv chua hoan
thién cc ndi dung hd so/ hodic chwa giri hd so hoan thién bd sung hd sa, do vy chura ¢6 co
s& xem xét giai quyét.

V6i nhitng ndi dung ton tai néu trén, hd so du an chwa di co s¢ dé thie hién thim
dinh va trinh cdp thim quyén phé duyét theo quy dinh. UBND huyén thdng bao dimg thAm
dinh hd so Béo c4o nghién ctru kha thi dy an dé Chu dau tir biét, khan truong thue hién.

Trong qua trinh hoan thién néu c6 vudng mac dé nghi lién hé véi Phong..... dé
duge hudng dan./.

Noi nhin: (PHONG...)
- Nhar trén; (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va dong

- Laru: VT, (. o6py- ddu)
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QT-56. Quy trinh thim dinh thiét ké XAy du’ng trién khai sau thiét ke co 50’/ dleu
chinh thiét ke xdy dung trién Khai sau thiét ké co sé& thude thim quyen glal quyét
ciia UBND cip huyén |

1. | Muc dich:

- Quy trinh nay quy dinh thong nhit trinh tr céc bude tién hanh thim dinh thiét
ké, du toan va thiét ké, du toan diéu chinh xay dung cOng trinh trién kha1 sau
thlet ké co so sit dung vén ngan sach nha nuéc do UBND cip huyén, ‘clp xa
quyet dinh dAu tur thude thim quyén thim dinh cua phong c6 chie ning quéan ly
vé xdy dung theo quy dinhtai khodn 6 diéu 109 Nghj dinh s§ 15/2021 ngay
03/3/2021 cua Chinh phi
- Yéu cau Viéc thdm dinh phai phu hgp v6i cac quy dinh cia phap luat hién
hanh vé quan ly dy 4n dAu tr x4y dung cbng trinh va cac quy dinh khdc c6 lién
quan; Kiém soat chit luong hd so dam bao chét hrgng truée khi phé duyét.

- Thye hién tt c4c quy dinh cta Nha nudce va Thanh phé vé cai cach hanh chinh,

phén dinh r8 trach nhiém cia céc t chirc, c4 nhan lién quan dén qua trmh thim
dinh. :

2. | Pham vi:
- Ap dung d6i véi cac chi dAu tu hodc cic co quan td chie ca nhén duorc giao
thyre hién dy én xdy dung cong trinh ¢6 sir dung nguon vbn diu tur cong do
UBND cap huyén, cap xa quyet dinh dau tu cé yéu céu thuc hién thu tuc thdm
dinh thiét ké, du toan; thiét ké, du toan didu chinh xdy dyng cong trinh theo thdm
quyén. ‘ ‘

- Phong c6 chirc nang Quén ly vé xdy dung, Vin phong Huyén va cac phong,
ban thuéc UBND cap huyén c6 lién quan ¢o trach nhiém thye hién Quy trinh
nay. Phong c6 chuc ning Quan ly vé xdy dung lam ddu mdi gitp Glam dbc
Huyén t6 chirc thye hién. Céc can b, cong chirc thim dinh thiét ké, du todn va
cac can b, cong chirc khéc ¢6 trach nhiém tuan thi quy trinh nay.

3. | Ngi dung quy trinh:

3.1 | Co sé phap ly:

- Luat Xay dyng s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat bd sung, sira ddi mét sb didu cia Luat Xay dung, sb 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Quyét dinh s6 700/QB-BXD ngay 08/6/2021 cita Bo Xdy dung vé cong bé thu
tuc hanh chinh ban hanh méi; thi tuc hanh chinh dwoc thay thé,; tha tuc hanh
chinh bi bai bo trong linh vyc hoat déng xay dung thudc pham vi chu'c nang
quan ly nha nudce cua BO Xay dung;

- Nghi dinh sb 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh pht quy dinh ch1 tiét
mot s0 ndi dung v& quan ly du an dau tu xay dung; ‘

- Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét
vé quéan Iy chi phi dau tu xay dung; ‘

- Nghi dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé& thuc hién co ché mét cira, mdt
ctra 1ién thong trong gidi quyét th tuc hanh chinh;

- Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét so quy
dinh cta nghi dinh s 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé& thue hién co che mdt
clra, mot cira lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh; :

i
TR ¥
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- Théng tu s6 06/2021/T-BXD ngay 30/6/2021 cua B$ Xay dung quy dinh yé
phén cap coéng trinh xay dung va hudéng dan ap dung trong quan ly hoat ddng dau

tu x4y dung

- Théng tu s 11/2021/T-BXD ngay 31/8/2021 ciia Bd Xay dung huéng din mét

s6 ndi dung xéac dinh va quén Iy chi phi ddu tr x4y dung;

- Quyét dinh s6 4206/QD-UBND ngay 17/9/2021 ctia UBND thanh phé Ha Noi
vé vi€c cdng b0 danh muc thd tuc hanh chinh thu¢c pham vi chirc ning quan ly

nha nudc cua S¢ Xay dung Ha Noi;

- Quyét dinh s6 20/2018/QD- UBND ngay 28/8/2018 cia UBND Thanh phd Ha
Nbi Ban hanh Quy dinh mdt sé ndi dung vé quan Iy du 4n dau tu céng thanh phd

Ha Noi;

- Céc van ban quy dinh, hudng dén khac cia Bo X4y dung va ctia Thanh phd.

3.2

Thanh phan hé so

Ban
chinh

Ban
$20

Van ban phap ly

T t’rinh thdm dinh Thiét ké’ dur todn xdy dung trién khai sau
Thiét ké co s& theo Miu s6 04 Phu luc I cia Nghi dinh sé
15/2021/ND-CP;

Quyét dinh phé duyét du 4n ddu tu x4y dung céng trinh kém
theo Bao cdo nghién ctru kha thi duge phé duyét; Quyét dinh
phé duyét du toan chi phi chuan bj dau tu

Théng béo két qua thdm dinh ctia co quan chuyén mon vé xay
dung, clia co quan chuyén mén truc thude ngudi quyét dinh
diu tr va hd so ban v& Thiét ké co so dwgc dong déu xéc
nhén kém theo (néu co);

Bao cédo két qua tham tra Thiét ké, dy toan xay dung cuia nha
thau tu van tham tra duge chi diu tu xac nhén (néu cd yéu
cau); .

Van ban tham duyét Thiét ké phong chay chita chay theo quy
phap lugt v& PCCC (khéng yéu cau bit budc). Truong hop
thue hién theo nguyén tic déng thdi, phai c6 két qua guri S&
Xay dung trude thoi han théng bao kétqué. Trudng hop chi
dau tr yéu cau thuc hién lién théng, phai ndp bd sung 01 bd
hd so theo quy dinh ciia phap luat vé& phong chay va chira
chay;

Két qua thie hién tha tuc vé mdi trudng theo quy dinh cia
phép ludt vé bao vé mdi trudmg (néu c6 yéu cau);

Dbi véi diéu chinh thiét ké trién khai sau thiét ké co sé, Chi
dau tu ndp bédo cdo tinh hinh thuc té thi céng xay dyng cong
trinh (trudng hgp cong trinh da thi cong x4y dung);
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Cac van ban phap Iy khéc lién quan nhu: thoa thudn déu néi, X
cép ngudn, di chuyén cac cong trinh trong pham vi du 4n..

Tai ligu khdo sat, thiét ké, tong mirc dAu tw, du todn

Hb so khéo sat xdy dung duge chi dau tr phé duyét;

Hb so Thidt ké xdy dyng ciia buée Thiét ké xdy dung trinh
tham dinh

Téng mirc dau tu, Téng mirc dau tr diéu chinh cua dy 4n dbi - X
voi cac _cong trinh st dung vén ddu tu cbéng , vén nha nuéc ‘
ngoai dau tr cong;

Bdo cdo nghién ciru kha thi kém theo hd so thiét ké duoc X
duyét

Dy toén x4y dvng, Dy todn xdy dung (diéu chinh)

Bio gid, két qua thAm dinh gia (néu c6);

Céc thong tin, s liéu vé gia, dinh mirc ¢6 lién quan dé xéac X
dinh dy todn x4y dung, bao gia, két qua thim dinh gia (néu
c6) dbi véi cac cong trinh sir dung vén déu tur cong , von nha
nudc ngoai dau tr cdng;

Danh séch c4c nha thiu kém theo ma sé chimg chi nang luc X
hoat dong xay dung clia nha thdu khéo sat, nha thiu 13p thiét
ké trién khai sau thiét ké co s&, nha thdu thim tra (néu co);

Mi s6 chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung ctia cac chirc X
danh chid nhi¢m khao sat xay dung; Cht nhiém, chu tri cic bd
mén thiét ké. Chi nhiém, chn tri thim tra; kiém dinh xay
dung cong trinh (neu co)

Gidy phép hoat dong xay dung ctia nha thdu nude ngoai (néu ' X
co) ‘

S6 lrgng hé so

01 bd;Trong trudng hop cén lay y kién phdi hop cta céc co quan, tb chuc co
lién quan CPT bd sung hd so dbi voi nhitng ndi dung 1y y kién.

Thoi gian xi ly

Thoi gian thdm dinh hd so thiét ké duoc tinh tir ngay nhdn di hd so hcp 1€:
+ Khong qua 40 (bén muroi) ngay doi véi cong trinh cap I cdp ddc biét|
+ Khéng qud 30 (bao muwoi) ngay doi vi céng trinh cdp I va cdp 111,

+ Khong qud 20 (hai mwoi) ngdy di véi cong trinh con lai,

L
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3.5 | Két qita thuwc hién thii tuc hanh chinh
Théng bao két qua thim dinh/diéu chinh thiét ké x4y dung trién khai sau thiét ké
co s& kém theo hd S0 thiét ké trinh thdm dinh c6 dong diu thim dinh cla co
quan chuyén mén vé xdy dung.

3.6 | Noinhin va tri két qua
- B6 phén tiép nhén va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cia UBND
huyén i
- Chu dau tu ndp truc ti€p hodc qua dudng buu dién hodc true tuyén.

3.7 | Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh
HO so trinh thdm dinh phii ddm béo tinh phap 1y, phit hop véi ndi dung dé nghi
thdm dinh. HO so trinh tham dinh dugc xem 1a hop 1€ khi dam bao cac ndi dung
quy dinh tai khoan 3 Biéu 37 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia
Chinh phu, dung quy cach, dugc trinh bay v6i ngdn ngit chinh ta tiéng Viét va
duoce ngu‘oi dé pgh@ tham dinh ki§m tra, x4c nhan. Phan ho so thiét ké kién trﬁg
trong ho so thi¢t ké xdy dyng (néu ¢6) can tudn thu quy dinh theo phéap luét ve
kién tric.

3.8 | Phi/L¢ phi
Theo quy dinh

3.9 | Quy trinh xi ly ¢ong viéc

TT Trinh ty Trich Thoi | Biéu miu/Két

nhiém gian qua

B1 | Nguoi dé nghi thim dinh (sau day
viét tit 1a CPT) khi ¢6 yéu cu can
chuén bj va ndp hd so theo quy dinh
tai muc 3.2 phu hop déc diém tinh Chi diu tu Thanh phin hd
chat cong trinh vé bo phan tlep . 2k . .. .

co dé nghi Khi ¢co so theo huéng
nhin va tra két qua (ndp truc tlep A \ . x ..
thurc hién dé nghi | dantai myc 3.2

hodc qua dudng buu dién hodc tryc TTHC
tuyén). CDT phai ghi r6 dia chi gti,
dia chi nhan két qua va tu chi tra
cude phi theo quy dinh clia don vi
cung cap dich vu.

B2 | Tiép nhdnhd so va chuyén hd so

- Céng chitc bd phén tiép nhdn va | B6 phan tiép | 1% ngay
tra két qua (sau day viét tit 1a | nhdnvatra
CCBPTN&TKQ) tiép nhin hd so| kétqua

d& nghi thAm dinh, kiém tra tinh
hop 18, ddy di cia hd so va xu ly | -Phiéu tir chéi
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nhu sau:

+ Trudmg hop hd so khéng thude
pham vi gidi quyét hodc hd so chua
hop 1§, chwa day du theo quy dinh,
CCBPTN&TKQ huéng din CPT.
Néu CPT yéu cu c6 vin ban tra 16i
hodc hd so duge gui qua dich vu
buu chinh, CCBPTN&TKQ lap
Phiéu tir chéi tlep nhén gidi quyét
hd so hodc Phiéu yéu cdu bd sung
hoan thién hé so giri CDT

+ Truong hop hd so da hop 18,
CCBPTN&TKQ tiép nhén hé so,
nhdp théng tin vao phén mém dién
tit-va s theo d&i hd so; 1ap gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua kém
theo danh muyc hd so trinh tham
dinh theo quy dinh va giao, gui gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua
cho CDT.

Sau khi tiép nhin hd so,
CCBPTN&TKQ 1ap phiéu kiém
soat qua trinh gidi quyét hd so, sb
theo ddi hd so va ban giao hd 50,
phleu kiém so4t qua trinh giai quyét
hé so cho Phong Quén ly xdy dyung
ngay trong ngay. Phleu kiém soat
qua trinh giai quyet hé so (2 ban)
duge chuyén theo hd so va 01 ban
luu tai BPTN&TKQ

tlep nhin giai
quyét ho sor mau
sb 03
TT01/2018|/VPCP
- Phiéu yéu ciu
bd sung, hoan
thién hd s6 -Mau
30 02
TT01/2018/VPCP
- Gidy tiép nhan
hé so va hén ngay
tra két quaI - méu
s6 01
TT01/2018/VPCP

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so—mau
005
TT01/2018/VPCP
Mau sb theo dai
hé so - MAl s6 06
TT01/2018/VPCP

B3

Kiém tra chét lwgng hd so, phin
cong thu Iy ho so:

CV phong ¢6 chire ning Quan ly
xdy dung tiép nhén, kiém tra hd so
tir BPTN&TKQ chuyén Truéng
phong giao cén b, chuyen vién
thdm dinh (sau day goi tit 1a
CVTD) tlep nhan kiém tra theo quy
dinh  diéu 37 Nghi  dinh
15/2021/NP-CP trong Phiéu kiém
soat qud trinh giai quyét ho so

* Truomg hop hé so chwa du didu
kién d¢é giai quyét, CVTD thao vin
ban Thong bao hoan thién, bb sung
ho so néu rd ly do va céc ndi dung
cin chinh stra, bd sung (théng bao
mdt 1an), Lanh dao phong ky ban

Phong cé

~ chirc ning

Quan 1y vé
x4y dung

Phong cé
chire ning
Quan Iy vé
xdy dung
- B§ phén
tiép nhén va
tra két qua

Y2 ngay

05 ngay
lam viéc

- Phiéu kiém soét
qua trinh gii
quyét hd so s6 05
TT01/2018/VPCP

- Thong bao
hoan thién, bd
sung hd|so
- MAu Phiéu xin

181 va hen lz_{i ngay

/
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hanh (¥ ngay), giri BPTN&TKQ dé
lién hé théng bao téi CPT kém
theo vin ban xin 15 cua
BPTN&TKQ (néu 1a 160 cua
CCBPTN&TKQ). Thong bao hoan
thién bd sung hd so duge nhap vao
phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hé so, CDT hoan chinh hé so va
ndp bd sung tai BPTN&TKQ trude
khi chuyén lai cho phong c6 chirc
ning Quan Iy xdy dung.
CCBPTN&TKQ  phbi hop
v&iCVTD ra sodt, kiém tra hd so nop
bd sung cia CPT trude khi nhan.
Thoi gian dé CPT hoan thién b6
sung ho so khéng qud 20 ngay theo
quy dinh khodn 2 diéu 38 Nghi dinh
15/2021/ND-CP

* Truong hop hd so khéng du didu
kién giai quyét, CVTD thao vin ban
néu ré 1y do khong du diéu kién dé
giai quyét, thong qua Pho phong
dugc phin cong theo d&i kiém tra,
théng nhit n6i dung, Truéng phong
ky ban hanh, giri BPTN&TKQ kém
theo hd so da ndp dé tra lai cho
CDT. Thong bao duge nhép vao
muc tra két qua trong sO theo dai hd
so va phan mém dién t&r. Thoi han
thong bdo phai trong thoi han gidi
quyét hé so theo quy dinh tai Muc
3.4 quy trinh nay.

Phong cé
chirc ning
Quan ly vé

xdy dung

- B6 phan
tiép nhan va
tra két qua

Quy
dinh
Muc 3.4

tré két qua - Méu
s0 04
TT01/2018/VPCP

- Phiéu tir chdi
tiép nhén giai
quyét hd so - mau
3603
TT01/2018/VPCP
- MAu sé theo doi
hd so - Mau s 06
TT01/2018/VPCP

B4

Giai quyét hé so (t6 chirc thim
dinh):

1) Liay y kién cia co quan, td
chirc lién quan, thuc hién thim
tra (néu c6):

Trong thoi gian 05 (ndm) ngay lam
viéc tir ngay B6 phdn TN&TKQ
tiép nhan hd s0,CVTD thao vin ban
giri 14y v kién cac co quan c6 thim
quyén theo quy dinh, bdo cdo Pho
phong dugc phin cbng theo doi
kiém tra théng nhét ndi dung vin
ban, Trudng phong ky hanh.Phong
co chire nang Quan Iy xdy dung ban
giao van ban ldy y kién, hd so cho

Phong co
chirc ning
Quan ly vé
xdy dung

B9 phan
TN&TKQ

5 ngay

Y2 ngay

- MAu vin ban
LAy v kién cia
cacdon vi, ca
nhan lién quan
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BPTN&TKQ dé giri lién nganh va
gri van bén cho cic c4 nhin va td
chitc ¢o lién quan ngay sau khi bd
phan van thu phét hanh.

- Trudng hop can ldy y kién cia cac
Phéong chuyén moén thudc S0,
CVTD thao vin ban duogc Lanh dao
Phong Quan ly xay dung ky; CV
phong ky bién ban ban giao va cung
cip hé so tai liéu lién quan dén
Phong chuyén mén giri 1y y kién.
Thoi gian c6 van ban trd loi cia
cdc don vi nhu sau

+ Khong qud 25 ngay déi voi cong
trinh cap I, cdp ddc biét

+ Khong qud 13 _ngay déi véi cong
trinh cdp IT va cdp 11,

+ Khéng qud 10 ngay déi véi cong
trinh con lai.

2) Thure hién thim tra

Trudng hop hd so dv 4n c6 yéu clu
thim tra, trong thoi gian 05 (nim)
ngdy lam viéc tir ngay nhan di hd
so hop 1¢, CVTD du thao vin ban
d& nghi CDT t6 chuc thyc hién
thdm tra, ky hop ddng va gidm sat
thyc hién (c6 thé thyc hién ddng
thoi cting van ban Théng bio hoan
thién, bd sung hd so tai budc B3)
theo quy dinh didu 82 Luft Xay
dung 2014 dugc sira dbi bd sung tai
khoan 24 diéu 1 Luit sb
62/2020/QH14; bao cao Lianh dao
Phong ky ban hanh

Thoi gian thiee hién tham tra dw dn
Khong qud 20 ngay doi véi di an
nhém A; 15 ngay doi véi dw dn
nhém B, 10 ngay doi voi dw dn
nhom C.

CV Phong ban giao van ban nhiém
vu tham tra cho BPTN&TKQ dé
thong béo cho CDT thuc hién,
CCBPTN&TKQ ph01 hop véi
CVTD ra soat, kiém tra Hd so sau
khi ¢4 thuc hién thim tra trude khi
nhin taiBPTN&TKQ dé chuyén
cho phong Quan ly x4y dung ngay

Phong cé
chire néng
Quan ly vé
xdy dung

Phong cé
chirc ning
Quén ly vé
x4y dung

Phong cé
chure néng
Quan ly vé
xdy dung

B6 phin
TN&TKQ

Phong cé
chirc nang
quan ly vé
xdy dung

Phong cé
chue nang
quan ly vé

5 ngay

Thoi
gian
tham
dinh quy
dinh tai
Muc 3.4
duoc
tinh tir
ngay
nhén da
hd so
hop 1€

- MAu Bién ban
ban giao'hd so
- MAu Phiéu dé

nghi (giri'ndi bo
Phong chuyén
mon Huyén).

. i \
Mau Vian ban dé
nghi thuc hién
thdm tra

- Mau Thong
bao két qua
thim dmh thiét
ké sau TKCS
- Miu Thong
bao ndp phi
thim dinh
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trong ngay.

3)Thue hién thim dinh:

- CVTD thém dinh thiét ké, du toan
theo nhiing ni dung quy dinh tai
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 83a
cia Luét s6 62/2020/QH14) (bao
gom ca viéc tong hop két qua tham
tra va cdc y kién cua co quan, to
chirc ¢6 lién quan (néu co).

- CVTD dy thdo vin ban théng bio
Két qua thdm dinh theo miu va
théng bao phi thim, bio cio Pho
phong dugc phan cong theo doi
kiém tra théng nhét noi dung vin
ban, Trudng phong ky ban hanh.
Trong trudmg hop dir thdo vin ban
can hoan chinh, CVTP tiép nhan du
thdo va hoan chinh van ban, bao cdo
Lanh dao Phong ky ban hanh

4) Tam dirng thim dinh va dirng
thim dinh:

- Trong qua trinh thém dinh, co
quan chuyén mén vé xdy dung ¢6
quyén tam dimg thdm dinh (khéng
qud 01 14n) va théng bao kip thoi
dén ngum aé nghi thim dinh cac
15, sai sot vé thong tin, sé licu
trong ndi dung hd so din dén khong
thé dua ra két hudn thdm dinh.
Truong hop céc 16i, sai s6t néu trén
khéng thé khic phuc dwoc trong
théi han 20 ngay thi co quan
chuyén mén vé xay dung dimg viéc
thdm dinh, ngudi dé nghi thAm dinh
trinh thim dinh lai khi ¢6 yéu cau.
theo quy dinh tai khoan 2 va khoan
4 diéu 38 Nghi dinh 15/2021/ND-
CP

CV phong ban giao vin ban tam
dimg thdm dinh hoic dimg thim
dinh cho BPTN&TKQ dé théng bio
cho chu déu tu.

xdy dung

- MAu vin ban
tam ding thim
dinh
- MAu van béan
dimg thim dinh

BS

Tra két qua giai quyét hd so

- CV Phong ¢6 chirc ning quan ly
vé xay dung ghi chép, hoan chinh
diy dt ndi dung Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét hd so trong qua

- Phong cé
chirc ning
quéan ly vé
xdy dung;
- B4 phén

trong

ngay
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trinh thy Iy hd so;Trong thoi gian
khong quéa 01 ngay lam viéc tir khi
Thong bao két qua thdm dinh va
théng bdo ndp phi duogc phat hanh,
CV phong ban giao phleu kiém so4t
quéa trinh giai quyét hd so, théng
bao két qua thdm dinh va théng bao
phi thim dinh cho BPTN&TKQ
dé thuc hién viéc thu phi thim dinh
va tra két qua cho Chi du tur.

- Dm Vi céc hd so dd qué han giai
quyét, CVTD ¢6 van ban néu rd ly
do qua han va thoi han tra két qua
lin sau théng qua Phé phong duoc
phén cong theo doi kiém tra, théng
nhét ndi dung van bén, trinh Trudng
phong ky dé xin 15i Chu dau tu. -
Két thac qua trinh giai quyét hd so
CCBPTN&TKQ CVVT hoan thién
day da cac ndi dung thong ké, theo
ddi viée thye hién giai quyét thi tuc
hanh chinh theo quy dinh.

- Két thiic qu4 trinh giai quyét hd so
CCBPTIN&TKQ, CVVT hoan thién
diy du cac noi dung thong ké, theo
doi trong Danh muc téng hop két
qua xur Iy céng viéc

TN&TKQ;

- Miu phleu xin
16i va hen lai
ngay tra ket qua
sO 04
TT01/2018/TT-
VPCP

- Danh muc téng
hop két qua xur
ly cdng viéc

Bé

Pong diu bin vé, hru trie hd so
CVTD 14p danh muc hd so lwu tri,
Thue hién theo quy trinh déng déu
hé so va luu triy tai liéu theo quy
dinh.

Phong cé
chirc néng
quan 1y vé
xdy dung

Danh muc hd so

A A
Biéu mau

Nl—l

. MAu bién ban ban giao hd so

'—‘\OOO"--]O\U\-IE-DJ

0. MAu phiéu d¢ nghi (giri ndi bd Phong chuyén mén Huyén)

. Phiéu tir ch01 tlep nhan giai quyét hd so - mau so 03 TTO01/201 8/VPCP
. Phiéu yéu cau b sung hoan thién héd so -miu sb 02/TT01/2018/VPCP
Glay tlep nhan hé so va hen ngdy tra két qua - mau sb 01 TT01/2018/VPCP
. Miu s theo d&i hé so - Mau sé 06 TT01/2018/VPCP |
. Phiéu kiém soat qud trinh giai quyet hé so — mau s6 05 TT01/201 8/VPCP
. Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua - mau 56 04/TT01/2018/VPCP !
. MAu vin ban Lay y kién ciia cdc dom vi, t6 chirc c4 nhén lién quan '
. Théng béo hoan thign b sung hd so
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11. MAu vin ban dé nghi thuc hién thim tra

12. MAu Théng bao két qua thdm dinh thiét ké, du toan diu ty xay dung cong
trinh

13. MAu Théng bao ndp phi thim dinh thiét ké du toan

14. Van ban tam dimg thim dinh

15. Vian ban ding thAm dinh

16. Danh muc hd so luu

17. Danh muc tdng hop két qua xir Iy cong viée
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UBND HUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG.... Déc 1ap — Ty do — Hanh phiie

Sé: /QLDT Ha Ngi, ngay thang  ndm 2021

V/v: Ly v kién thdm dinh thiét ké - ;

dur todn trién khai sau thiét ké co sé&
du an (tén dy dn).

Kinh gtti:  (Tén cdc co quan, don vi can ldy y kién)

Ngay/thang/ndm, Phong......... nhin dugc To trinh (so To trinh) ngay/thang/nam
cla (tén chi dau tu/co quan ndp) vé viéc thdm dinh thiét ké - du toan trién khai sau thiét
ké co s& du 4n (tén du dan).

Cén cur Ludt Xay dung so 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Céan c Luét Xay dung sO 62/2020/QH14 ngay 17/6/2021;

Cin ctr Luat dau tu cdng s6 39/2019/QH14 ngay 13/6/2019

Cén cir Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 noi dung vé quan ly du an diu tu x4y dung;

Céan cir Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 ctia Chinh pht vé quan ly
chi phi dau tr xay dyng cong trinh

Can cir Nghi dinh s6 40/2020/QH14 ngay 06/4/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét
s6 didu ctia Luat Diu tu cong;

Phong...... xin glri hd so dir an, d& nghj Quy co quan xem xét, cho v kién vé cac ndi
dung theo chirc néing quan ly va nhitng ndi dung lién quan nhw sau:

L.

2..

3. ;

e \

Pé nghi Quy Co quan xem xét, cho y kién thim dinh bing van ban, gui Phong........
(Dia chi: .......... ) trude ngdy....../......./nim (tinh theo thoi gian quy dinh). Trudng horp qua

thoi han trén, néu Quy Co quan khong c6 y kién, Phong...... s& thuc hi¢n thim dmh du &n
theo quy dinh, xem nhu Quy Co quan d3 dong ¥ va chiu trach nhiém vé Iinh vuc Equa,n ly

clia minh./. !
|

Noi nhin: (PHONG...)

- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, chitc vu va dong dau)
- B phén TN&TKQ HSHC;

- Luu: VT, QLXD

Ghi chii: Thit tw 1, 2, 3.... Néu tén co quan, don vi, ngi dung dé nghij gép y theo chirc
ndng nhiém vy cua cde co quan, don vi do.

- Trueong hop ldy y kién sé nganh va cde don vi lién quan ngoai huyén, Lanh
dao huyén ky ban hanh vin ban xin y kién
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UBND HUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
~ PHONG... Poc ldp - Tu do - Hanh phiic
So: QLT Ha Ngi, ngay thang  nam 2021

V/v Théng bao hoan thién bb
sung hd so thiét ké, dv toan trién
khai budc sau thiét ké co s& du
an
Kinh givi: (Tén chi ddu tu)

Phong...... nhan duge hd so kém theo tir trinh sb..... cia Chu diu tur vé viée trinh
thdm dinh Béo c4o nghién ciru kha thi dy 4n

- Cén cir Ludt Xy dung : ) 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Can cr Luat stra dbi bd sung mét sd didu cia Luat Xay dung Ludt sb
62/2020/QH14 17/6/2020;

- Can ¢t Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét v& quan 1y du an du tr xdy dung;

Sau khi nghién ciru hé so, dé ¢6 co o td chire thim dinh, d& nghi cht diu tu chi dao
don vj tu vin nghién ciru 1am 15, bd sung mot s& ndi dung sau :

- V& co 56 phép ly du an ; thanh phin hd so ;

- Phéi hop cac don i hen quan lam r5 kha ning d4u ndi ha ting k§ thuat, vé ngudn
von va kha nang bb tri vén,

- Noi dung hd so thiét ké(néu cée yéu cau hoan thién), ..

Sau khi hoan thién céc ni dung néu trén, dé nghi Chu dau tu tdng hop hd so gai Ve
Phong........ dé tiép tuc tham dinh. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhén dugc yéu cu
ctia co quan chuy€n mon vé xdy dyng, neu ngudi dé nghi thim dinh khong thue hién viée
b6 sung hd so thi co quan chuyén mon ve xdy ding dimg viéc thdm dinh, nguoi d& nghi
thdm dinh trinh thim dinh lai khi ¢6 yéu cau.

Trén day 1a mot s6 ¥ kién cua Phong...... v& viéc hoan thién b sung hd so Béo cdo
nghién ctru kha thi dy 4n dé chi déu tw nghién ciru thue hién./.

Noi nhin: (PHONG...)
- Nhu trén; (Ky, ghi r0 ho tén, chikc vy va dong
e ; dau)
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UBND HUYEN... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG ......... Doc lap — Ty do —~ Hanh phiic

Ha néi, ngay ... ... thdng ..... ndm 2021
BIEN BAN BAN GIAO HO SO

Phoéng ........ thuc hién thAm dinh (thiét ké ban ky thugt/thiét ké BVT C/du’ todn)
cOng trinh (#én céng trinh). Theo quy dinh tai diém a khoan 1 Dleu 38 cia Nghl dinh s6
15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cda Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé noi dung vé
quan ly du an dau tu xay dung., Phong...... 1dy y kién cua cac co quan chuyén mor‘l néu tai
vén ban 1 S ngay..../..../20..... Phong ........ ban giao hd so (thiét ké xay dung
trién khai sau thzet ké co so/du toan) cdng trinh (tén cong trink) va céc tai liéu co lién

quan dé B phén tiép nhan va tra két qué giri hd so dén c4c co quan, don vi dé tham gia y
kién theo quy dinh. ‘

Danh muc ho so bao gdm:

Letereereeeseeees e svee et eesees e e
2ot |
S e, :
e
PAI DIEN BEN GIAO DAI DIEN BEN NHAN
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi v3 ho tén)
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UBND HUYEN... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG ............ Poclip-Twdo - Hanh phuc

Ha néi, ngay ... ... thdang ..... ndm 2021

Kinh giri: Phong: (Phong ldy v kién)

Phong...... nhén dugce hé so thiét ké va du toan cong trinh (tén cong trmh) theo n01
dung dé nghj thdm dinh cta (én chi dau fu) tai To trinh sb (56 to trinkh). D& c6 co 5O to
chtrc thdm dinh,Phong...... xin giri hd so, d& nghi cac Phong, nghién cru va cho ¥ kién vé
nhimg ndi dung ciia dy 4n theo chirc ning, nhiém vu duge giao, cu thé la:

Y kién thidm dinh Xin gui vé Phong ........ trudc ngay (theo $6 ngay qui dinh) dé
tong hop, xem xét giai quyét Thong bao Két qua thdm dinh thiét ké theo quy dinh.
Xin trin trong cAm on!

Hd so giri kém theo: TRUONG PHONG

Ghi chu:
Truong hop can duge cung cap thém thong tin phuc vu cho viéc tham gia ¥ kién
tham dinh thiét ké co s6, dé nghi lien hé véiD/c ..................... -Phong ... ... (PT:04......).
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UBND HUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG........ Déc 1ap - Tw do - Hanh phiie \
Sé: QDT Ha Ncﬁ”t,‘ngayﬁ'hdnghnﬁm'm%]

V/v Thuc hién thim tra (TKXD trién
khai sau TKCS), dy toan xay dung
cong trinh .............
Kinh giri: « Co quan trinh thdm dinh TKXD céng trink »

Phong...... nhin duge hd so thiét ké ......... cdng trinh thude dir 4n dau tu xdy dung
........ « Tén dy 4n »....... kém theo T& trinh $6 ................... NgAY .vvvvvveneen.. Cla « Co quan
trinh tham dinh TKXD céng trinh ». Sau khi nghién ctru hd so0, dé c6 diy du co s& tham
dinh theo quy dinh, Phong...... dé nghj Chu d4u tu nghién ctru day du nhitng quy dinh vé
vige tham dinh thiét ké xay dyung cong trinh trong d6 luu y thuc hién mot s6 ndi dung chu
yéu nhu sau:: i

1. Chu déu fir hoan thién hd so trinh thAm dinh véi mét sb noi dung sau : |

2. T4 chirc thdm tra thlet ké «cong trinh:

- Lya chon don vi tu vén thim tra (TKXD trlen khai sau TKCS), dir toan xay dung
cong trinh: Chu déu tu Iva chon va ki hop dbng véi té chire, ¢4 nhan c6 chirc nang tu van
thdm tra duwoc cbng bd cong khai trén trang thong tin dién tr cia Bo Xay dung,
Phong........ phtt hop véi loai va cép cong trinh theo quy dinh. :

- N§i dung thadm tra: Pon vi tu vin thim tra thuc hién thdm tra TKXD trlen khai
sau TKCS theo ndi dung quy dinh tai Blcu 83a clia Luat sira dbi bd sung mot sb dleu cla
Luét X8y dung, trong &6 don vi tu van thdm tra phai két luan cu thé duge cac no1 dung
nhu sau:

+ Su tudn tha quy dinh cia phap luét vé lap, thim tra thiét ké xdy dyng, dleu kién
nang luc hoat dong xay dung cla td chirc, c4 nhan tham gia khao sat, thiét ké, thadm tra
thiét ké.

+ Su pht hop cua Thiét ké xay dung véi Thiét ké co s&r da duoce co quan chuyén
mén vé xay dung thdm dinh.

+ Kiém tra két qua thim tra ciia t& chirc tu vén vé dap g yéu cAu an toan cong
trinh, sy tudn thd quy chudn k§ thuat va quy dinh cta phap luit ve 4p dung tleu chudn
trong thiét ké dbi vdi trudong hop yéu cau phai kiém tra thiét ké theo quy dinh tai khoan 6
Diéu 82 ctia Luat sb 62/2020/QH14. |

+ Su tudn thi quy dinh cia phéap luét ve vi¢c xac dinh dy todn xdy dung.

+ Kiém tra viéc thuc hién cac yéu ciu vé phong, chéng chay, nd va bao | v¢& mdi
truong,

+ Kidm tra viéc thuc hién cic yéu cdu khac theo quy dinh cta phép luit [c6 lién
quan

3. Gui hd so téi co quan nha nudce ¢6 thim quyen dé cho ¥ kién, thdm dln}ﬂ thim
duy¢t theo quy dinh ¢6 phap ludt c6 lién quan lam co s& tdng hop theo quy dinh khoan 24
diéu 1 Luat X4y dung s6 62 !

4. Trach nhiém ctia Chu dAu tr va céc don vi tu van: '

- Chtt dau tu chiu trich nhiém lya chon va ki két hop déng tu van thém tra thiét ké
xdy dyng cdng trinh ddng thai theo dsi va thyc hién hop dong

- Chu ddu tur ¢6 trach nhiém don ddc tb chirc tr vAn thim tra va céc cé nhén cha tri
thim tra lién hé véi Phong........ dé duoc huéng dan thuc hién thdm tra thiét ké xdy dung
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cong trinh theo quy dinh cla phap ludt; thuc hién day du cac hru ¥ (fai cde van bdn gdp ¥
& bude dyw dn - néu cé ton tqi).

- Két thiic qua trinh thue hién don vi tr vAn thdm tra ¢6 trach nhiém tong hgp, lap
Béo céo két qua thue hién theo quy dinh, 14p hd so didu kién nang le cia td chirc va cac
ca nhén chu tri; Chu dau tu ¢6 trach nhiém dénh gia d6i véi Bao céo két qua thdm tra do
tu vén thue hién, giri vé Phong........ trudc ngay ...... /...020... (15 ngay doi véi cong
trinh cdp 1L/ 10 ngay doi voi cong trinh con lgi) d& xem xét, thim dinh. Sau thdi diém
néu trén néu chua hoan thinh cdng tac thim tra, chi diu tur ¢6 trach nhiém gidi trinh, gia
han bing viin ban giri Phong........ , trong d6 néu 13 thoi gian hoan thanh, qua thoi gian gia
han Phong........ s€ tam dung vi¢e thdm dinh, chii ddu tr trinh thim dinh lai theo quy dinh.

- Trong qua trinh tham tra, trudng hop hd so thiét ké c6 nhitng 16i, sai s6t dan dén
khong thé dua ra két ludn, cha diu tr c6 trach nhiém béo cdo Phong xem xét, quyét dinh.
Trong thdi han 20 ngay néu nhitng 18i, sai sét néu trén khong thé khéc phuc hoac chu diu
tr chua b sung hoan thién hd so theo cac ndi dung néu tai van ban nay, Phong........ s€
tam ding viéc tham dinh, chi d4u tu trinh thAm dinh lai theo quy dinh tai khoan 2 Piédu
38 cua Nghi dlnh 56 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cia Chinh phu.

bé nghi Chi dau tu khin truong hoan thién cdc ndi dung néu trén. Trong qué trinh

thuc hién, n€u c6 khé khin vuéng mic cin lién hé voi Phong.......: - dé duoc hudng din
giai quyét./.

Noi nhin: (PHONG...)
- Nhur trén; : (K, ghi ¥é ho tén, chirc vu va dong
e ; ddu)
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UBND HUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
~ PHONG....... Doc lip ~ T do — Hanh phic |
So: - 7= QLDT Ha Nétmgay thiing gtoriis 20:2]

V/v Thong bao két qué thim dinh
Thiét ké x4y dung trién khai sau
Thiét ké co sa, du toan (néu co) xdy
dung cong trinh
Kinh glri: ....oooo

Phong... dd nhan T trinh s6 .... ngay .... Cia .......... Pé nghj thim dinh Thiét
ké x4y dung trién khai sau Thiét ké co s& va du toan xdy dung (néu c6) cong trinh ........
thude dw An QAU .. o.vvveeeeeceees e ‘

Can cr Luit Xiy dung s 50/2014/QH13 duge Qubc hoi thOng qua ngay
18/6/2014;

Cén cir Ludt sra d6i bd sung mot sb didu cia Luit Xy dung Luat 5O
62/2020/QH14 17/6/2020;

Cén cir Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phii quy dmh chi
tiét vé& quan 1y duv 4n ddu tu xdy dyng; }i

Can cir Nghj dinh s6 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét vé quan ly chi phi dau tur x4y dung;

Cén cir Nghi dinh so 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cta Chinh phu quy dmh:
chi tiét mot sb ndi dung v& quan Iy chét lugng, thi cong x4y dung bao tri cong trinh x4y
dung;

Cin cir hé so trinh thdm dinh;

Cén ctt Két qua thim tra thiét ké xdy dyng cia td chire tu vén, c4 nhén;

Cac cn ¢t Khac €0 T8N qUAN ....cvvveeeiceeeoeeeeeeeeeee e,

Sau khi xem xét, (co quan thdm dinh) thong bao két qua thdm dinh thletw ké xay
dung va du toan x4y dung cbng trinh (neu co) nhu sau: |

I. THONG TIN CHUNG VE CONG TRIN H |

-Téncongtrinh ............cooevviinn Loai, cip cong trinh ......ccoorovvnnn..

- Tén dy 4n dAu tr xay QUIIE: L.t

- Pia diém XAY AUNG: ..ottt et

L ® 7 O

- Gid tri dy todn x4y dung coNg trinh: .........o.coocovrivereoreee oo E

- Nguon vén dau tur; ettt e s st s et re v teaesabes s sesessnnesernrensesles

- Nha thau thiét ké xdy dung cong trinh, 13p du toan x4y dung (néu c6) '

- Nha thiu thim tra thiét ké XAy dung: ...,

- Nha thau khéo sat xay AUDNEZ oo e

11. HO SO TRINH THAM DPINH THIET KE XAY DUNG

V. Vin ban phép ly :

(Liét ké cdc vdin ban phdp Iy ¢ lién quan trong hé so trinh)

2. Ho so, tai liéu khdo sat, thiét ké, thim tra:

(Liét ké cdc hé so trinh thém dinh)

3. Ning luc hoat dong xay dimg cia céc td chirc va ning lyc hanh nghé hoat dong
xdy dyng clia cac cd nhén tham gia thiét ké xdy dung cdng trinh: ‘ '

Ligt ké: Md 56 chimg chi ndng luc hogt dong xdy dyng ctia nhd thiu khao sdt, nha thdu
Idp Thiét ké xdy dung, nha thau thém tra; M@ s6 chiimg chi hanh nghé hoat dong xdy dtmg

"
|
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ctia cde chike danh chil nhiém khdo sét xdy dung,; Chii nhiém, chil tri cdc bé mon thiét ké.
Chii nhiém, chit tri tham tra; Gidy phép hoat dong xdy dung cua nha thdu nude ngodi

111 NOI DUNG HO SO TRINH THAM DINH

Tom tit giai phap thiét ké chu yeu Kién tric, nén méng, két ciu, hé théng k§y
thuét cong trinh va cdc ndi dung khac (néu c0)

IV. KET QUA THAM PINH THIET KE XAY DUNG CUA CO QUAN
CHUYEN MON VE XAY DUNG

1. Sy tudn thii quy dinh cila phap luét vé lap, tham tra thiét ké xdy dung:

2. Piéu kién nang lyc hoat dong xay dung cua t chirc, c4 nhan tham gia khao sat,
thiét ké, tham tra thiét ké:

3. Su phu hop coa thiét ké xdy dung véi thiét ké co s& da dwoc co quan chuyén
mén vé xay dung tham dinh:

4. Kiém tra két qua thdm tra ctia td chic tu vén @é dap Gng yéu cau an toan cong
trinh, sy tudn thd tiéu chudn k§ thust va quy dinh cua phép luat vé ap dung tiéu chuén
trong thiét ké déi véi truong hop yéu clu phai tham tra thiét ké theo quy dinh

5. Sy tuan thu quy dinh ctia phap ludt v& viéc x4c dinh dir todn xdy dung (néu ¢6
yéu ciu):

6. Kiém tra viéc thuc hién cdc yéu ciu vé phong, chéng chéy, nd va bio vé moi
trudng:

7. Kiém tra viéc thuc hién cac yéu cdu khac theo quy dinh coa phép luat ¢6 lién
quan:

8. Yéu cAu stra dbi, bd sung va hoan thién thiét ké, du toan xy ding (néu ¢o):

V. KET LUAN VA KIEN NGHI

-bu dleu kién hay chua du diéu kién d trinh phé duyét.

- Yéu céu, kién nghj déi voi cha dau tu (néu co).

Noi nhin: (PHONG...)
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chirc vy va dong
e e— ; dd'u)
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UBND HUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG........ Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: ~— /LPT
Viv Théng bao ndp phi tham Ha Néi, ngay thdng  ndm 201

dinh thiét ké x4y dyng trién khai
sau thiét ké co s, dy toan cong
trinh ...

KAnh GU: ..o

- Can cu Luft Xay dung 50 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Cin c Luit stra dbi bd sung mot sd diéu cia Luat Xay dung Luat s6
62/2020/QH14 17/6/2020;

- Cin clt Nghi dinh sb 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phti quy (Limh chi
tiét vé quan ly du 4n diu tu xay dung;

- Céin clr Thong tur s6 210/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 quy dinh mirc thu ché do
thu, ndp, quan ly va sir dung phi thdm dinh thiét ké k¢ thuat, phi tham dinh du todn xay
dyng; s6 47/2021/TT-BTC ngay 24/6/2021 quy dinh mirc thu mét sé khoan phi, 1& phi
nham hd tre, thdo 80 kho khan cho d6i twgng chiu anh hudng bdi dich Covid-19.

- Két qua thdm dinh (TKKT/TKBVTC) dy toan cong trinh: ............ thuoc du éan
......................... 13: i, @00,

Phong..... x4c dinh:

1. Phi tham dinh (TKKT/TKBVTC), du toén cong trinh la: ............. dong

(BANZ Chil: ... ).

2. Hinh thitc thu phi: ndp tién mit hosc chuyén khoén theo théng tin dudi day

- Tén don vi thu hudéng : UBND huyén...

- Bia chi D, - Ha Noi

- Ma BPVQHNS ;

- Tai khoan

- Tai :

- Nb6i dung CK : Nop phi thim dinh thiét ké, du toan céng trinh;: ............ ,
thudc dudn .......oooevnienninin..l.

Van ban nay khong ¢4 gia tri thay chung tir thu phi. Chu dau tr chi nhan duogc
Théng bo két qua thdm dinh sau khi da nop phi néu trén./.

Noi nhin: (PHONG...)
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va dong
" e ; dau) :

-Luu: ... i
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UBND THANH PHOHANOI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
PHONG........ Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: — JQLDT Ha Noi, ngay  thang  nam 2021
V/v Thong béo tam dirng thim dinh
thiét ké, du toan/thiét ké, dy toan
diéu chinh..........

Kinh giri: (Tén chi déu tw)

Phong........ dang thuc hién thdm dinh thiét k& dyr toan trién khai sau thiét ké cong
trinh thudc « Tén du én »....... kém theo T& trinh $6 «.....cocveeenn NZAY voovveerenarans cia « Co
quan trinh thim dinh TKXD céng trinh ».

- Can cir Luat Xay dung s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Can oo Luit sira ddi bd sung mét s6 didu coa Luat Xay dung Luét sb
62/2020/QH14 17/6/2020;

- Cin ctr Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét vé& quan 1y dur 4n dau tu xay dung;

Trong qué trinh thim dinh Phong........ phat hién thiy (phuong phdp tinh todn, tai
trong, mé ta ban vé, so do...- néu rd nguyén nhdn) trong ndi dung ho so (néu ro Iy do)
din dén khéng thé dwa ra két luan thim dinh. Bang van ban ndy Phong........ tam ding
thim dinh du 4n, de nghi cha déu tu chi dao don vi tu vén nghién ctru (néu cde yéu cdu
hodm thién), giri vé Phong...... dé tiép tuc tham dinh. Trong thoi gian khéng qua hai
muoi (20) ngay ké tir ngay nhén dwoc vin béan nay néu cdc sai s6t néu trén khong thé
khic phuc dugc thi Phong........ dung viéc thim dinh, dé nghi Chu dau tur trinh thAm dinh
lai dy 4n theo quy dinh.

Trén déy la y kién coa Phong........ vé viéc tam dimng thdm dinh thiét ké -dy toan
trién khai sau thiét ké co s& cong trinh thude « Tén du 4n », dé chu ddu tr nghién ciru
thue hién./.

Xin trdn trong cam on./,

Noi nhin: (UBND HUYEN...)
- Nhur trén; (Ky, ghi 6 ho tén, chirc vu va dong
e ; ddu)
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UBND HUYEN CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG........ Pdc 13p - Ty do - Hanh phiic
S6: —  /QLDT Ha Noi, ngay  thdng  nam 2021
V/v dimg thim dinh Béo céo
nghién ciru kha thi dir &n diu tr
xdy dung cong trinh. . ...

Kinh giri: Tén Cha déu tu ‘

Phong........ nhén dugc to trinh S N ngay 22/01/2021 cta (Chu dau tu) vé viée
tham dinh thiét ké- dur toan trién khai sau thiét ké co so cOng trinh thudc dy an. Pé c6 co 5O
td chirc thAm dinh, ngay ...../...../2021 Phéng........ ¢6 vin ban sb....../SXD- QLXD vé
viéc hoan thién b sung hd so thibt ké- dy todn thudc du én. Tuy nh1en den nay chu diu tu
chwa hoan thién cac ndi dung hd so/ hoac chua guri hd so hoan thién bé sung ho so vé
Phong........ do vay chua co co s¢ xem xet giai quyét.

Vi nhitng ndi dung ton tai néu trén, hd so trinh thim dinh thiét ké - du toan. chua da
co s& dé giai quyet va trinh cap thdm quyén _phé€ duyét theo quy dinh. Phong........ thong bao
dimg thim dinh hd so thiét ké - dy toén trién khai sau thiét k& co so dé& Cha dau\tu biét,
khén truong thue hién.

Trong qua trinh hoan thi¢n néu co vuéng méc d& nghj lién hé véi Phong........ aé
dugc huéng dan./.

Noi nhin: (PHONG...) |
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, chirc vy va déng
- Luu: VT, (o0 déu) |

|
|
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QT-57. Quy trinh Cép gidy phép chit ha, dich chuyén ciy xanh

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu, cach thirc trién khai tha tuc cép giéy phép chét ha, dich
chuyén cdy xanh va nang cao hidu sudt, ning lyc lam viéc cia cdng chire phu
trach linh vuc Ha ting k¥ thudt thudc thdm quyén giai quyét cia UBND cép
huyén d6i v&i céc td chire, ca nhén trén dia ban thanh phé Ha Noi.

Pham vi 4p dung:

- Ap dung dbi v6i céc td chirc, c4 nhan ¢6 nhu ciu thuc hién chit ha, dich
chuyén cdy xanh do cép huyén quan ly (giao UBND cap huyén quan ly) theo
phén cap tai Quyet dinh s6 14/2021/QD-UBND ngay 06/9/2021 ctia UBND thanh
pho Ha Néi v€ Ban hanh quy dinh phan cap quan ly nha nuéc mot s6 linh vuc ha
tang, kinh té - x4 hdi trén dia ban thanh pho Ha Noi.

- Can b0, cong chire, vién chirc thue phong chuyén mén duge phén cép quéan ly,
bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong ¢6 lién quan thudc UBND cap
huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Néi dung quy trinh:

31

Co sé phap ly

- Luét Xay dung sd 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 ctia Qubc hoi;
- Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 ciia Chinh pht v& quéan 1y cdy
xanh d6 thi;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mét cia,
mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/T'T-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét sé quy
dinh ctia nghj dinh s6 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé thue hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Quyet dinh s 19/2010/QD- UBND ngay 14/5/2010 cia UBND Thanh phd Ha
Ndi vé viéc ban hanh Quy dinh v& quan Iy hé thdng cdy xanh d6 thi, cong vién,
vudn hoa, virdn thil trén dia ban thanh phé Ha Nbi;

- Quyet dinh 4206//QD-UBND ngay 17/9/2021 cta thanh phé Ha Noi vé viéc
cong bd danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chltc niang quéan ly nha
nuée cna s¢ Xay dyng Ha Noi;

Quyet dinh s6 14/2021/QD-UBND ngay 06/9/2021 cia UBND thanh pho Ha
Noi v€ Ban hanh quy dinh phén cap quén 1y nha mréc mdt sb linh vue ha ting,
kinh té - x4 hdi trén dia ban thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phan hd so Ban | Ban sao
chinh

1. Pon d nghi cap gléy phép chit ha, dich chuyén ciy X
xanh d6 thi; (neu rd vi tri, dia dlem chiing loai cay, kich
thude va ly do can chit ha, dich chuyen cdy xanh)

2. So db, vi tri cdy xanh d6 thi cin chat ha, dich chuyén X

3. Anh mau chup hién trang cdy xanh d6 thi cin chit ha, X
dich chuyén; (thé€ hién rd hinh dang toan bd ciy xanh va vi
tri, tinh trang cdy xanh thé hién su nguy hiém)

4. Cac ho so kém theo: ) X
- N€u 1a du an: Cac Quyét dinh phé duyét dy an clia cap ¢6
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thim quyen ph& duyét; ban v& mat bang thiét ké dugc co
quan cé thdm quyén phé duyét trong d6 thé hién vi tri cay
xanh ndm trong céng trinh xay dung,

- Néu cong trinh xdy dyng nha & cta ho gia dinh, ca nhén:
Ban v& mijt bing thiét ké duoc co quan c6 thdm quyén phé
duyét trong d6 thé hién vi tri cdy xanh ndm trong cdng trinh
xdy dung; Glay phép x4y dung nha & riéng lé.

- Neu 1a ddu ndi dudng giao thong: Vin ban chép thuan déu
ndi giao théng cia cap ¢o thdm quyen cho phép; ban vé
chép thuan Quy hoach tdng mit bing va phuong 4n kién
trac i

3.3 {S6 lwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly j
- 7 ngay lam viéc ké tir khi nhan ddy du hd so hop 1 d6i véi truomg hop dé nghi
chit ha, dich chuyen cdy théng thuing (sb lugng tir 10 cay trd xuong, khong |
phai 13 cAy quy hiém, cdy co thy, khong c6 biéu hién phé hoai lam cdy chetl)
- 14 ngay lam viéc k& tr khi nhén ddy du hd so hop 18 dbi vei trurong hop dic
biét sau:
+ Cdy ¢6 biéu hién bi pha hoai cin phai diéu tra x4c minh.
+ Dich chuyén, chat ha cay v6i 50 legng 16n hon 10 cdy (khéng bao gdm cay
chét); cay quy hiém (cay cé nguon gen dic biét va gid tri kinh te cao da duge ghi
tén vao sach dé Viét Nam phin thuc vat theo Nghi dinh sb 06/2019/ND-CP
ngay 22/01/2019 cta Chinh phi); cdy di san, cdy c6 thu (ciy ¢6 dudong kmh than
tai vi tri 1,3m 16n hon 50cm; D; 5>50cm) phai béo cao UBND thanh phd Ha Noi
chip thuén.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phan mét cura/Bg phan tiép nhan va tra két qué giai quyét thu tuc hanh chinh
ctia UBND cép huyén. }
3.6 | Lé phi |
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly c6ng viéc !
3.7.1 | Déi véi truo*ng hop tir 10 céy trg xuong, khong phai 1a ciy quy hiém, cay cb thy,
khdng c6 biéu hién pha hoai lam ciy chét (07 ngay lam viéc).
‘A = ‘ A
TT Trinh tu Tr-aﬂch Thoﬂ Bicu metu/Ket
nhiém gian qua ‘
Bl | Nop ho so @ nghi cap gidy phép chit

ha, dich chuyen cdy xanh:

A Gon AA I .| Gio
- N(_)p hd so truc tl’ep tai B§ phan “Mot | TO Chlfc, ca hanh Theo mu¢ 3.2
ctra” cua UBND cap huyén; nhan chinh

- Hodc dang ky giri hd so dich vu cong
tryc tuyén hojc qua qua dich vy buu
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chinh coéng ich.

B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy tiép nhan, Giéy tiép nhan
hen ngay; trude khi qtiép nhdn ¢6 trach ho so va ’he_:n
nhi¢m xem x¢t, ki€m tra tinh chinh ngay tra ket qua
xac, day du cua ho so: . - mau so
a) Trudng hop ho so chua day dd, chua 01/TT01/2018/
chinh x4c theo quy dinh B§ phan mot A VPCP

B4 phéan
cira phai hrdng din bd sung, hoan | .; Al
ti€p nhéan va
thién hd so theo quy dinh va néu rd ly A
tra két qua
do theo miu Phiéu yéu céu bd sung, 25 quvét Gio
hoan thién h so; ) ‘ ﬂ;gﬁ tug gz‘mh hanh
b) Trudng hop tir choi nhdn hé sophai L chinh
AR x .5 .. -1 4. | chinhcla
néu rd ly do theo méiu Phiéu tir choi 2
T3 UBND cép
giai quyét hd so thu tuc hanh chinh; huvén
¢) Trudng hop hd so day di, chinh xac ye
theo quy dinh; tiép nhdn hé so va va
ghi gidy tiép nhdn, hen ngay
- Tiép nhén tryc tiép;
- Hodc qua cong dich vu cong truc
tuyén (hodc thong bio qua email).
Bo phéan Phiéu kiém soéat
tiép nhén va qua trinh giai
traketqua | 0,25 quy€t hé so -

B3 PR \ A giai quyét | ngay mau so

Chuyén ho so cho phong chuyén mén | v Cianh | lam | 05/TT01/2018/
chinh cua viéc VPCP
UBND cap
huyén
g, Ifg" 0,5
B4 Phéan cbng xit 1y hd so chuyén mon I}gg
cua UBND "
£ A viéc
v . cap huyén i o

B5 | Tham dinh h6 so: Cong chitc duge | - Chuyén - Phiéu kiém
giao thu 1y kiém tra hd so va thong bao | vién duge sodt qua trinh
voi Té cong tac™ dé b chue kiém tra phén coéng, giai quyét ho so
hién truong; Lanh dao — mau sb
- D6i v6i ho so qua tham tra, tham dinh phong 4,75 | 05/TT01/2018/
chua du diéu kién giai quyct, phong | chuyén mén | ngay | VPCP
chuyén mén trd lai ho so kem theo cia UBND | lam 3 )
thong bao bang vin ban cia Lanh dao | cép huyén | viéc - Méu phiéu xin
phong va néu rd 1y do, ndi dung i can bd | -Bo phén 161 va hen lai

sung theo mau Phiéu yéu céu bd sung,
hoan thién hé so - mau s6 02 dé gui
cho t6 chirc, cd nhin thong qua B

tiép nhan va
tra két qua
giai quyét

ngdy tra két qua
- méu sO
04/TT01/2018/

T4 cong tac kiém tra x4c dinh tinh trang chét lwgng cdy xanh va dé xudt phuong 4n xu 1y dé cdp gidy phép chit ha,
dichchuyén cdy xanh do UBND cip huyén thanh lép.
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phdn mot cira. Thoi gian théng bio tra | thi tuc hanh TT-VPCP
lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc | chinh cua - Bién ban kiém
ké tir ngay tiép nhén hd so, trir truomg | UBND cép tra hién truorng,
hop phép Iudt chuyén nganh c6 quy huyén Du thao G1ay
dinh cu thé vé thoi gian (hodc théng phép
bao qua email trong trudng hop guri hd
so qua cdng dich vy cOng tryuc tuyén).
Thoi han giai quyét duge tinh lai tir
dau sau khi nthén da hd so. t
- Déi v6i hd so qua han giai quyét, '
trong thdi han chiam nhit 01 ngay
tru6e ngdy hét han, phong chuyén mon
phai théng bao bing vin ban cho Bo
phin mét ctra va glti vin ban xin 181 t6
chirc, ca nhéan (hoic email) trong do6
ghl rd ly do qué han, thoi gian aé ngh1
gia han tra két qua theo miu phiéu xin
161 va hen lai ngay tra két qua. Viéc
hen lai ngay tra két qua dwgc thyc hién
khéng qué mét 1an
- Trudng hop, dat yéu céu tién hanh,
soan thao Giéy phép chat ha, dich \
chuyén cdy xanh (du théo). :
B6 | Trinh du thao Gidy phép chat ha, dich
chuyén cdy xanh cho Lanh dao Phong | - Chuyén
chuyén mén xem xét: vién duge 0,5 Gidv phé ‘ d
- Néu dong y: Lanh dao Phong ky nhdy | phén cong; | ngay l~1ay P ep‘ e
vao Gidy phép chat ha, dich chuyén | - Lanh dao | 1am anh ‘?‘?‘0 Rh‘mg
\ . ky nhay
cdy xanh. phong vige '
- Néu khéng déng y: Chuyén lai buée chuyén mon
5, néu rd ly do.
B7 | Trinh Lanh dao UBND cap huyén xem | Chuyén
xét, ky Gidy phép (co thé Uy quyén cho | vién duge
lanh dao phong chuyén mén phé duyét | phan cong; E
trén hé théng phin mém dé dam bao Lan}‘l dao 0,5 | Giky phép duoe
tién d6 thoi gian): phong X A
- Néu ddng y: Ky vao Gidy phép chit chuyén neay duyét
ha, dich chuyén cdy xanh mon; Lanh
- Néu khéng dong y: Chuyén lai Phong | dao UBND
chuyén mén xir Iy, néu rd ly do. cép huyén |
B8 | Hoan thién Gidy phép: Tlep nhan Gidy | - Chuyén |
phép chit ha, dich chuyen cdy xanh tur | vién duge 0.5 - Gidy phép
Lanh dao UBND cap huyén, hoan | phén céng; ’ hoéan thién
thién két qua (déng diu vao glay B¢ phén r;‘gay - Phiéu theo dbi
L n \ am r s |, -
phép); Chuyen va ban giao két qua v& | tiép nhan va viee | qué trinh xur Iy

B¢ phén tiép nhan va tra két qua giai
quyét thu tyc hanh chinh.

tra két qua

cong vige

L
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B9 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan theo | - B§ phdn
gidy hen (Truong hop thyc hién dich | ti€p nhén va
vu cbng tree tuyén Bo phén tiép nhan | tra két qua Gis
va tra ket qua giai quyet thu tuc hanh | giai quyét hanh Gidy phép
chinh tiép nhén déi chiéu ban chinh hd | thd tuc hanh
. P Y . \ chinh
so trude khi tra két qua) chinh cia
UBND cap
huyén
B10 | Thong ke va theo di ho so: - UBND - Phiéu theo doi
- Chuy€n vién B9 phén tiép nhan va trd | cip huyén 14 trinh xi¥ I¥
két qua giai quyét tht tuc hanh chinh (BO phén gﬁn viee Y
UBND cdp huyén cé trach nhiém | tiép nhén va oy syiee.
F Y A L a s 1A, s Gio | - SO theo doi két
thong ké két qua thyuc hién TTHC,; tra ket qua . s s A
. A A 2 \ P hanh ! qua xir ly cong
- Phong chuyén mén lwu ho so va| gidi quyét chinh | viée
thong ké TTHC thuc hién. thu tuc hanh O A1 A
chinh: - SO thong ké ket
Phc‘)n’ qua thuc hién
~CONE TTHC
chuyén mon
3.7.2 | Déi véi trudmg hop trudng hop dic biét (14 ngay lam viéc)
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mAwKét
i o nhi¢m gian- qua
Bl | Nop ho so d€ nghi cap gidy phép chit
ha, dich chuyén cdy xanh:
- Nop ho so true ti’ép tai Bo phan “Mot Té chitc. ¢4 Gio
cua” cua UBND cap huyén; nhﬁn’ hanh | Theo muc 3.2
- Hogc dang ky giri ho so dich vu cong chinh
trire tuyén hodc qua qua dich vy buu
chinh cbéng ich.
B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép nhén, Gidy tiép nhan
P ] P ay uep
hen ngay; trudc khi 1tiép nhan cd trach ho so va ,hen
nhiém xem x¢&t, kiém tra tinh chinh ngay trd két qua
xdc, day dua cia ho so: ‘ - mau s6
a) Trudmg hop ho so chua day da, chua 01/TT01/2018/
chinh x4c theo quy dinh B phin mét A L n VPCP
) Y B6 phén
cra phai huong dan bé sung, hoan | .: Al
tiép nhén va
thién hd so theo quy dinh vanéu rd ly 2 1 Ao »
tra két qua "
do theo miu Phiéu yéu cdu bd sung, a0 quvét Gi
hoan thién hé so; etal quy: hanh
. e L A: LA 1 .. | thil tuc hanh .
b) Truong hop tir choi nhén hé sophéi chinh cda chinh
néu rd 1)"/ do theo méu Phiéu tir choi UBND c&
giai quyét hd so thi tuc hanh chinh; huyén P

¢) Truémg hop hd so diy da, chinh xdc
theo quy dinh; tiép nhan hd so va va
ghi gidy tiép nhan, hen ngdy

- Tiép nhan truc tiép;

- Hodc qua céng dich vu ¢dng truc
tuyén (hodc théng bdo qua email).








479

- Phiéu kiém

B3 B¢ phén ‘
tiep nl’lan va soat qua"i_ triph
trakétqud | 0,25 | giai qu)N/é’t ho so
2 1A \ . N gidi quyét ngay - mau so
Chuyén ho so cho phong chuyén mén thi tuc hanh | 1am | 05/TTO1 12018/
chinh cﬁf.t viée VPCP
UBND cép L
huyén
B4 Lanh dao
. 0,5
. phong nod
Phén cong xit ly ho so chuyén mén l‘églg
cua UBND .
£ . viée
‘ cap huyén j
B5 | Thim dinh hé so: Coéng chirc dugc

giao thu 1y kiém tra ho SO VA thong bao
v6i T cong tac™ dé 1d chirc kiém tra
hién trudmg;

- D6i véi hd so qua thim tra, thim dinh
chua du diéu kién giai quyét, phong
chuyén mén tra lai hd so kém theo
théng bao bang vin ban cua Lénh dao
phong va néu r6 1y do, ndi dung cin bd
sung theo mau Phiéu yéu céu b sung,
hoan thi¢n hé so - miu sb 02 dé gui
cho t& chirc, c4 nhan thong qua BO
phan mot ctra. Thoi gian thong bio tra
lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngdy tiép nhén hd so, trir trrong
hop phap luit chuyén nganh c6 quy
dinh cy thé vé thoi gian (hoidc thong
bao qua email trong trudng hop guri hd
so qua cbng dich vu cong truc tuyén).
Thoi han gidi quyét duoc tinh lai tur
dAu sau khi nhan da hd so.

- Dbi véi hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chim nhit 01 ngay
truéc ngdy hét han, phong chuyén mén
phai thdng b4o bang van ban cho B
phin mot ctra va giri vin ban xin 15i td
chirc, cd nhan (hoic email), trong dé
gh] 15 1y do qua han, thoi gian dé ngh1
gia han tra két qua theo mau phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qua. Viéc
hen lai ngay tra két qué duogc thuc hién
khong qua mét 1an.

- Chuyén
vién dugce
phén cong,
Lanh dao
phong
chuyén mon
cua UBND
cép huyén
- B6 phan
tiép nhén va
tra két qua
giai quyét
thu tuc hanh
chinh cua
UBND cép
huyén

6,0
ngay
lam
viée

- Phiéu kiém
soat qué trinh
giai quyéthd so
— méu b !
05/TT01/2018/
VPCP

\
- MAu phleu xin
16i va hen lal
ngay tré két qua
- mau sb
04/TT01/2018/
TT-VPCP
- Bién ban kiém
tra hién trudng;
Du thdo bio cao
UBND Thanh
phé |

1h cong tac kiém tra x4c dinh tinh trang chét lugng cdy xanh va dé xudt phuong 4n xir Iy dé cdp gidy phép lchélt ha,

dichchuyén ciy xanh do UBND cép huyén thanh 1ap.

y'f
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- Trudomg hop, dat yéu cau tién hanh,
soan thao Van ban bao cio UBND
Thanh phé vé& phuwong 4n xir ly céy
xanh

LAt X e

B6 | Dai véi phuong 4n xir IV cAy xanh:
Trinh du thdo Trinh du thao Bao cao| - Chuyén
UBND Thénh phb vé phuong 4n xir ly vién thu ly 0,5 Béo cdo UBND
cdy xanh cho Lanh dao Phong xem xét: ho so ngay. duoe lanh dao
- Néu dbng y: Lanh dao Phong ky nhdy | - Lanh dao | lam ho P
vao bao cao phuong an xir ly. phong viéc phong ky nhdy
- Néu khong ddng y: Chuyén lai buée chuyén mén
5, n€urd ly do.
B7 | Trinh Lanh dao UBND cép huyén xem | Chuyén
xét, ky Bao cdo UBND Thanh phé vé | vién duge
phwong an xtr ly cdy xanh (c6 thé Wy | phén cong; 0.5
quyén cho lanh dao phong chuyén mén | Lé&nh dao n ’a Bio céo UBND
ph¢€ duyét trén hé théng phin mém dé phong Ig Y duoc duvét
dam bao tién do thai gian): chuyén am uoe auye
- Néu ddng y: Ky vao Bao cio mén; Lanh | ¢
- Néu khéng dong ¥: Chuyén lai Phong | dao UBND
chuyén mén xit ly, néu rd 1v do. cép huyén
B8 4,25
UBND Thanh ph chip thuén phurong UBND | ngay
an xu ly cdy xanh Thanh phé | lam
viéce
B9 |- Trudng hop, béo céo dwgc UBND | - Chuyén
Thanh phé chap thudn cho phép thuc | vién dugce
hién, yéu cdu soan Gidy phép chdt ha, | phin cong/ 0.5 Du thao Gié
dich chuyén, cdy xanh (dy thao); B6 phan n ’é hép hodc Vgn
- Truong hop, béo cio khong duge | tiep nhan va légnf }:I)Jém Itjré lai h so
UBND Thanh phé chdp thudn: Tra lai | tra két qua A :
hd so v& Bo phan mot cira dé tra cho t5 | gidi quydt | ©°C
chirc, ca nhan. thi1 tuc hanh
chinh
B10 | Dbi voi cép phép: Trinh dy thdo Gidy
phép chit ha, dich chuyén cdy xanh - Chuvén
cho Linh dao Phong chuyén mén xem Y '
. vién dugce 0,5
xet han cong; | ngay | Gidy phép duoc
- Néu déng y: Lanh dao Phong ky nhay | Poan ongs | ngay J Pep S
. . £ . N i z~ | - Lanh dao iam chép thuédn
vao Gidy phép chat ha, dich chuyén X
o phong viée
cdy xanh. huven mé
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai budc chuyen mon
9, néu o ly do.
B11 | Trinh Lﬁnl’l dao UBND gép huyép Xem Chuyén 0.5
xét, ky Gidy phép (c6 thé Gy quyén cho | vién dugce ] .4 .
lanh dao phong chuyén mon phé duyét | phén cong; r;gay Gidy ghelgtdugc
trén hé théng phin mém dé dam bao | Lanh dao V?gé we

tién dd thoi gian):

phong
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- Néu dbng y: Ky vao Gidy phép chat chuyén

ha, dich chuyen cdy xanh mon; Lanh

- Néu khong dong y: Chuyén lai Phong dao UBND |
chuyén mon xit ly, néu rd ly do. | chp huyén t

B12 | Hoan thién Gidy phép: Tiép nhan Gidy | - Chuyén i
phép chat ha, dich chuyén cdy xanh tir | vién dugce 0.5 - Gidy phép
Lanh dao UBND cép huyén, hoan | phan cong; ’ hoan thién
thién két qua (doéng diu vao glay B phén rﬁg - Phiéu theo d&i
phép); Chuyen va ban giao két qua vé | tiép nhén va vide qua trinl':f xu ly
B6 phén tiép nhan va tra két qua giai | tra két qua ' cdng viéc
quyét thit tuc hanh chinh. : |

B13 | Tra két qua cho té chire, ca nhén theo | - Bo phén i
gidy hen (Truomg hop thuc hién dich 1iép nhén va
vu ¢dng true tuyén Bo phén tiép nhan | tra két qua Gid

| va trd ket qua giai quyet thi tuc hanh | giai quyét hanh Gidv phé
chinh tiép nhén d6i chiéu ban chinh hé | thi tuc hanh | . hinh yﬁ P
so trude khi tra két qua) chinh cga | <" 3
UBND cip |
huyén \

B14 | Théng ké va theo doi ho so: - UBND - Phidu theo d5i
- Chuyén vién B0 phén ti€p nhdn va trd | cap huyén A "
két qua giai quydt thi tuc hanh chinh | (B phan qud trinh xir Iy
UBND cép huyén c6 trach nhiém | tiép nhan va Gid ?%%gt}‘;;?héi Két
thong k€ ket qua thyc hién TTHC; tra két qua hanh | aua xit 1V con
- Phong chuyén moén luu hdé so va | gidi quyét hinh 4 y cong
théng k& TTHC thye hién. thii tyc hanh | C 0 | VS

chinh: - SO thong, lke két
i Phbn,g qué thuc hién
chuyén mon TTHC
4 | Biéu miu

1.Don d& nghi cip gidy phep dich chuyén, chat ha cdy xanh theo phu luc 01 Ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 cua Chinh phu

2. Gidy phép - Phu luc 02 Ban hanh kém theo Nghj dinh $0 64/2010/ND- -CP

ngiy 11/6/2010 cia Chinh phé

3. Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira liél} thong duge ban hanh
keém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018, gbm:

- Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hd so va hd so (duoc luu talwphong

Chuyén mén);
- S theo ddi ket’ qua xur Iy cdng viéc;
- S0 thong ké két qué thue hién TTHC.











