	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH HÀ TĨNH
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	Số: 3704/QĐ-UBND
	Hà Tĩnh, ngày 15 tháng 11 năm 2019


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TÀI CHÍNH TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH HÀ TĨNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Tài chính tại Văn bản số 4057/TTr-STC ngày 18/10/2019; Sở Khoa học và Công nghệ tại Văn bản số  /SKHCN-TĐC ngày 28/10/2019,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này Danh mục và Quy trình nội bộ 21 (hai mươi mốt) thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài chính trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh.

Điều 2. Giao Sở Tài chính chủ trì, phối hợp với Văn phòng Đoàn ĐBQH, HĐND và UBND tỉnh và các cơ quan, đơn vị liên quan căn cứ Quyết định này xây dựng quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính trên Hệ thống thông tin Dịch vụ công trực tuyến của tỉnh.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ban hành; thay thế Quyết định số 3975/QĐ-UBND ngày 27/12/2018 của UBND tỉnh về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài chính tỉnh Hà Tĩnh.

Điều 4.Chánh Văn phòng Đoàn ĐBQH, HĐND và UBND tỉnh; Giám đốc các sở; Thủ trưởng các ban, ngành cấp tỉnh; Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh; Giám đốc Trung tâm Thông tin - Công báo - Tin học; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố, thị xã và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Cục Kiểm soát TTHC, VPCP;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Chánh VP, các Phó CVP UBND tỉnh;
- Trung tâm PV HCC tỉnh;
- Trung tâm TT-CB-TH tỉnh;
- Lưu: VT, KSTT;
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Đặng Quốc Vinh


DANH MỤC VÀ QUY TRÌNH NỘI BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TÀI CHÍNH TỈNH HÀ TĨNH
(Ban hành kèm theo Quyết định số 3704/QĐ-UBND ngày 15/11/2019 của Chủ tịch UBND tỉnh Hà Tĩnh)
PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
	STT
	Tên thủ tục hành chính
	Thời hạn giải quyết
	Địa điểm thực hiện
	Phí, lệ phí
	Tên VBQPPL quy định nội dung sửa đổi

	I
	Lĩnh vực Giá

	1
	Đăng ký giá của các doanh nghiệp thuộc phạm vi cấp tỉnh.
	05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Hà Tĩnh (Số 02A, đường Nguyễn Chí Thanh, thành phố Hà Tĩnh, tỉnh Hà Tĩnh)
	Không
	- Thông tư số 56/2014/TT-BTC ngày 28/4/2014 của Bộ trưởng Bộ Tài chính hướng dẫn thực hiện Nghị định số 177/2013/NĐ-CP ngày 14/11/2013 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Giá;

- Thông tư số 233/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 của Bộ trưởng Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số Điều của Thông tư số 56/2014/TT-BTC;

- Quyết định số 44/2017/QĐ-UBND ngày 13/10/2017 của UBND tỉnh về việc Quyết định này Quy định quản lý nhà nước về giá trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh.

	2
	Quyết định giá thuộc thẩm quyền cấp tỉnh.
	15 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	Như trên

	II
	Lĩnh vực Quản lý công sản

	1
	Mua sắm tài sản công phục vụ hoạt động của cơ quan, tổ chức, đơn vị trong trường hợp không phải lập thành dự án đầu tư.
	30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	- Luật Quản lý, sử dụng tài sản công;

- Nghị định số 151/2017/NĐ-CP ngày 26/12/2017 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Quản lý, sử dụng tài sản công;

- Quyết định số 50/2017/QĐ-TTg ngày 31/12/2017 của Thủ tướng Chính phủ Quy định tiêu chuẩn, định mức sử dụng máy móc thiết bị trong các cơ quan, tổ chức, đơn vị;

- Nghị quyết 114/2018/NQ-HĐND ngày 13/12/2018 của Hội đồng nhân dân tỉnh quy định về phân cấp quản lý tài sản công trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh.

	2
	Thuê tài sản phục vụ hoạt động của cơ quan, tổ chức, đơn vị.
	30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	- Luật Quản lý, sử dụng tài sản công;

- Nghị định số 151/2017/NĐ-CP ngày 26/12/2017 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Quản lý, sử dụng tài sản công;

- Nghị quyết 114/2018/NQ-HĐND ngày 13/12/2018 của Hội đồng nhân dân tỉnh quy định về phân cấp quản lý tài sản công trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh.

	3
	Chuyển đổi công năng sử dụng tài sản công trong trường hợp không thay đổi đối tượng quản lý, sử dụng tài sản công.
	30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	- Luật Quản lý, sử dụng tài sản công;

- Nghị định số 151/2017/NĐ-CP ngày 26/12/2017 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Quản lý, sử dụng tài sản công.

	4
	Sử dụng tài sản công để tham gia dự án đầu tư theo hình thức đối tác công - tư.
	30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	Như trên

	5
	Thu hồi tài sản công trong trường hợp cơ quan nhà nước được giao quản lý, sử dụng tài sản công tự nguyện trả lại tài sản cho Nhà nước.
	30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	- Luật Quản lý, sử dụng tài sản công;

- Nghị định số 151/2017/NĐ-CP ngày 26/12/2017 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Quản lý, sử dụng tài sản công;

- Nghị quyết 114/2018/NQ-HĐND ngày 13/12/2018 của Hội đồng nhân dân tỉnh quy định về phân cấp quản lý tài sản công trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh.

	6
	Thu hồi tài sản công trong trường hợp thu hồi tài sản công theo quy định tại các điểm a, b, c, d, đ và e khoản 1 Điều 41 của Luật Quản lý, sử dụng tài sản công.
	30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	Như trên

	7
	Điều chuyển tài sản công.
	30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	Như trên

	8
	Bán tài sản công.
	30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	Như trên

	9
	Bán tài sản công cho người duy nhất theo quy định tại khoản 2 Điều 25 Nghị định số 151/2017/NĐ-CP ngày 26/12/2017 của Chính phủ.
	07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	- Luật Quản lý, sử dụng tài sản công;

- Nghị định số 151/2017/NĐ-CP ngày 26/12/2017 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Quản lý, sử dụng tài sản công.

	10
	Hủy bỏ quyết định bán đấu giá tài sản công.
	07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	Như trên

	11
	Thanh lý tài sản công.
	30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	- Luật Quản lý, sử dụng tài sản công;

- Nghị định số 151/2017/NĐ-CP ngày 26/12/2017 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Quản lý, sử dụng tài sản công;

- Nghị quyết 114/2018/NQ-HĐND ngày 13/12/2018 của Hội đồng nhân dân tỉnh quy định về phân cấp quản lý tài sản công trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh.

	12
	Tiêu hủy tài sản công.
	30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	Như trên

	13
	Xử lý tài sản công trường hợp bị mất, bị hủy hoại.
	30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	Như trên

	14
	Thanh toán chi phí có liên quan đến việc xử lý tài sản công.
	30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	- Luật Quản lý, sử dụng tài sản công;

- Nghị định số 151/2017/NĐ-CP ngày 26/12/2017 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Quản lý, sử dụng tài sản công.

	15
	Phê duyệt đề án sử dụng tài sản công tại đơn vị sự nghiệp công lập vào mục đích kinh doanh, cho thuê.
	30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	Như trên

	16
	Phê duyệt đề án sử dụng tài sản công tại đơn vị sự nghiệp công lập vào mục đích liên doanh, liên kết.
	30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	Như trên

	17
	Xử lý tài sản phục vụ hoạt động của dự án khi dự án kết thúc.
	30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	- Luật Quản lý, sử dụng tài sản công;

- Nghị định số 151/2017/NĐ-CP ngày 26/12/2017 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Quản lý, sử dụng tài sản công;

- Nghị quyết 114/2018/NQ-HĐND ngày 13/12/2018 của Hội đồng nhân dân tỉnh quy định về phân cấp quản lý tài sản công trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh

	18
	Xử lý tài sản bị hư hỏng, không sử dụng được hoặc không còn nhu cầu sử dụng trong quá trình thực hiện dự án.
	30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	- Luật Quản lý, sử dụng tài sản công;

- Nghị định số 151/2017/NĐ-CP ngày 26/12/2017 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Quản lý, sử dụng tài sản công.

	III
	Lĩnh vực Tài chính - Ngân sách

	1
	Cấp mã số đơn vị có quan hệ với ngân sách.
	01 ngày làm việc, kể từ khi nhận được đầy đủ hồ sơ hợp lệ.
	Như trên
	Không
	Thông tư số 185/2015/TT-BTC ngày 17/11/2015 của Bộ Tài chính hướng dẫn đăng ký, cấp và sử dụng mã số đơn vị có quan hệ với ngân sách.
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PHAN II

NOI DUNG CU THE QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH

L. LINH VUC GIA
1. Thi tuc dang ky gi4 ciia cdc doanh nghiép thudc pham vi cdp tinh.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-QLG.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:
Céc t0 chire san xudt, kinh doanh ¢6 try s¢ chinh trén dia ban tinh doi voi
hang héa, dich vu thuc hién binh 6n gia nhu sau:
1. Xdng, dau thanh pham tiéu thu ndi dia & nhiét d¢ thyc t€ bao gom: Xang,
ddéng co (khong bao gdm xdng may bay) dau héa, dau diezen, ddu mazut.
2. Bién ban 1é.
2.2 | Cach thire thue hién TTHC:
Nop hd so truc tiép hodc qua duong buu dién hodic qua thu dién tir dén Nop
ho so tryc tiép tai Trung tAm Phyc vy hanh chinh c¢6ng tinh Ha Tinh.
2.3 | Thanh phin hé so, bao gom: Bian | Ban sao
chinh
- |Cong vin gri Biéu miu ding ky gi4, theo miu| x
BM.QLG.01.01;
- | Bang ding ky gia cu thé, theo mdu BM.QLG.01.02 X
- | Thuyét minh co cdu tinh gi4 hang hoa, dich vu ding ky | x
gia, theo mau BM.QLG.01.03;
- | 01 phong bi ¢6 dan tem, ghi ro: tén, dia chi cha to chic, | x
cd nhan, ho tén va so dién thoai cia nguoi truc ti€p ¢
trach nhiém cia don vi.
* Luru y khi ngp ho so:
+ Néu nop hé so triec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu,
+ Néu nop hé SO qua awong bwru dién thi ngp ban sao c6 chimg thye cua co
quan co tham quyén;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tie thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwgng hé so: 02 (bd)
2.5 | Théi han giai quyét: 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duge day du hd so
hop 1.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
2.7 | Co quan thyc hién: SG Tai chinh tinh Ha Tinh.

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tai chinh tinh Ha Tinh.
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Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong

2.8 | Poi twong thwre hién TTHC: T4 chirc, ca nhan.

2.9 Ket qua giai quyét TTHC: Luu hd so hodc vin ban tra 161 trong trudng hop
Bleu mau dang ky gla cO ndi dung chua 18 hoac can phai giai trinh vé céc
yéu t6 hinh thanh gia ting hodc giam.

2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc:

TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu miuw/Két

nhiém gian qua

B1 | Tiép nhan hé so: To chirc/ ca | Gid | Mau 01, 02 (néu
a) Péi véi Bidu mau gl tryc nhan, hanh |cé), 06 va hé so
tiép: Cong chae | chinh | kém theo myc 2.3
- Truomg hop Biéu mau ¢6 du| TN&TKQ

thanh phan, sé luong theo quy
dinh, can bd tiép nhan Biéu
mau dong dé4u cong vin dén ¢
ghi ngay, thang, nam vao Biéu
mau va tra ngay 01 ban Bleu
mau cho to chirc, ca nhan dén
nop tre tiép; dong thoi chuyen
ngay 01 ban Biéu mdu dén lanh
dao co quan va cac phong, ban
nghiép vu theo thim quyen
trong ngay lam vigc hodc dau
gio cua ngay lam viée tiép theo
dé thyc hién ra soat;

- Truong hop Bleu mau khong
du thanh phan, so legng theo
quy dinh, can bo tlep nhan Biéu
mau ghi 13 ly do tra lai, cac ndi
dung cin bd sung va tra lai
ngay Biéu mau cho té chuc, ca
nhan dén nop true tiép.

b) Pbi véi Biéu miu giri qua
duong cong vin, fax, thu dién
tur:

- Khi nhan dugc Biéu mau, can
b6 tiép nhan kiém tra thanh
phan, s6 luong Biéu mau,
trudng hop Biéu miu cé du
thanh phan, sé luong theo quy
dinh, can bd tiép nhin dong
dau cong vin dén co ghi ngay,
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thang, nam vao Biéu mau va
chuyén ngay theo duong buu
dién 01 ban Biéu mau cho té
chirc, ca nhéan; dong thon,
chuyén ngay 01 ban Biéu mau
dén lanh dao co quan, phong,
ban nghiép vu theo thim quyén
dé thuc hién ra soatngay trong
ngdy lam viéc hodc diu gior ca
ngay lam viéc tiép theo;

- Truong hop Bleu mau khong
da thanh phan s6 luong theo
quy dinh, t6i da 02 ngiy lam
viée ké tir ngdy nhan duoc Biéu
mau, co quan tiep nhan Biéu
mau théng bao qua dudng cdng
van, fax, thu dién tir yéu cau t6
chic, ca nhan ndp b sung
thanh phan s6 lugng Biéu mau.
Ngay 6 chirc, ca nhan nop du
thanh phan, s6 luong Bleu mau
dugc tinh 13 ngay tiép nhan
Biéu mau.

B2 [Chuyén hd so cho phong | Cong chirc 0,5 |MAau01,05vaHb
chuyén mén xtr 1y. TN&TKQ ngay | so theo myc 2.3

B3 |Duyét hd so, chuyén cho| Lanhdao 0,5 |Mau 01,05 va HO
chuyén vién xt ly cong viéc phong ngay |so theo muc 2.3
hodc Lanh dao phong xur ly chuyén mén
cdng vige.

B4 | Xirly hd so: Cong chue 1,5 |[Mau 05 va Du
- an(‘)vng hop Biéu mau ding | duoc giao xir | ngay |thao Vian ban 136
ky gid co ni dung chua 3 ly ho so so khong du diéu

hodc can phai giai trinh vé cic
yeu t6 hinh thanh gia tang hodc
giam, thong bao bing vin ban
cho ¢4 nhan bd sung, giai trinh.
Néu bé sung giai trinh day du
thi tdng hop trinh lanh dao S&
xem Xét.

Néu khong bd sung, giai trinh
duogc thi du thao Van ban théng
bao hd so khong du diéu kién
trinh 1&nh dao phong ky nhdy.
Chuyén sang thiee hién budc 5.

ki‘én hodc van ban
d¢ nghi giai trinh
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- Truong hop, ho so dap img
yéu cau thi tong hop trinh 14anh
dao S& xem xét.

B5 | Trinh 1anh dao phong xem xét [ Lanh dao 01 Mau 05 va Ho so
két qua giai quyét TTHC: phong ngdy |hogc Van ban
- Néu d6ng y: Ky nhay trén vin | chuyén mon théng bao ho so
ban dé trinh Lanh dao S& phé khong du  dién
duyét; kién da ky nhay
- Néu khong dong y: Néu rd ly hogc van ban d¢
do va chuyén cho can bo thu 1y. nghi giai trinh da
Chuyén lai thuc hién & budc 4. ky nhay.

B6 | Trinh lanh dao S& xem xét, phé | Lanh dao S¢& 01 Mau 05 va Ho so
duyét két qua giai quyét TTHC: ngdy |hogc Van ban
- Néu ddng y: Ky vao phiéu théng bao hd so
trinh cta phong chuyén moén va khong du  diéu
gt lai dé lwu ho so hodc Ky kién hodc van ban
vio Vin ban théng bao hd so dé nghi giai trinh
khong du diéu kién; da ky nhay.

- Néu khong dong y: Néu 1 ly
do va chuyén lai phong chuyén
mon xtr ly.

B7 | Phat hanh van ban va tra két Vin thu 0,5 |Mau 05; 06 va
qua cho Trung tam PV HCC ngay |Vadn ban thong
tinh; bao ho so khong
Két thic xir ly trén trang Dich du diéu kién hoac
vu ¢Ong. vian ban dé nghi

giai trinh da ky
nhay ky nhdy,
dong dau.

B8 | Tra két qua cho td chic canhan | Céngchic | Gisd |Miu 01, 06 va

TN&TKQ hanh | Vin ban thong
chinh |bdo hd so khong

du diéu kién hoic
vian ban dé nghi
giai trinh da ky
nhay da ky, dong
dau.

*T mong hop hé so qud han xie 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trwedc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i vé hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 chuyén sang BY phdan TN&TKQ dé giei cho

7 chire, cd nhdan.

BIEU MAU (Céc biéu mau thuce hién thi tuc hanh chinh)






Mau 01 @j

Mau 01.docx
Giay tiép nhén ho so va hen tra két qua
Mau 02 @_]
MEu 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
[k
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
A
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
(w] 4]
l =
Mau 05.docx
Mau 06 S0 theo ddi ho so

@-:j

MA&u 06.docx

BM.QLG.01.01 | Cong van giri Biéu mau ding ky gia

BM.QLG.01.01.docx

BM.QLG.01.02 | Bang dang ky gia cu thé

BM.QLG.01.02.docx

BM.QLG.01.03 | Thuyét minh co cdu tinh gid hang hoa, dich vu ding ky
gia

BM.QLG.01.03.docx
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4 |HOSOLUU

- | Mau 01; 02; 03; 04 (néu co), 06 ~luu tai B6 phan TN&TKQ S& Tai chinh tai
Trung tim Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hé so;

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

- | Luu hé so hodc van ban tra 16i trong truong hop Biéu miu dang ky gia co
noi dung chua 5 hodc can phai giai trinh veé cac yeu t0 hinh thanh gia ting
hodc giam.

Hb so duge luu tai Phong chuyén mén xtr ly chinh truc jiép trong thoi gian 02 nam.
Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit cia co quan d€ luu trir theo quy dinh hién
hanh.
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2. Thii tyc quyét dinh gia thudc thim quyén cép tinh.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-QLG.02

2 | NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thye hién TTHC:
1. Gia cac loai dat.
2. Gia cho thué dat, thué mit nudc.
3. Gia nmg bao gom rimg san xuét, rimg phong hd va ring dc dung thudc
s& hitu toan dan do Nha nuéce lam dai dién chu sé hiru.
4. Gia cho thué, thué mua nha & xa hoi, nha & coéng vu duge dau tu xay
dung tir ngan sach nha nudc; gia ban hodc gla cho thu€ nha ¢ thude s¢ hitu
nha nudce theo quy dinh cia phap luat vé nha &.
5. Gia nudce sach sinh hoat.
6. Gia cho thué tai san Nha nudc la cong trinh két cdu ha tang dau tu tir
nguon ngéan sach dia phuong.
7. Gia san pham, dich vu cong ich, dich vy sy nghlep cong va hang hoa,
dich vu duge dia phuong dat hang, giao ké hoach san xuét, kinh doanh sir
dung ngan sach dia phuong theo quy dinh ctia phép luét.
8. Gia cu thé ddi véi: San pham, dich vu céng ich thuy loi do dia phuong

21 quan ly, dich vu do dac, 1ap ban a6 dia chinh trong truomg hop co quan nha

nudc ¢d tham quyén giao dét, cho thué dit méi hodc cho phép thuc hién
viéc chuyén muc dich str dung d4t & nhimg noi chua c6 ban @6 dia chinh c6
toa do; dich vu sir dung dién tich ban hang tai cheo, dich vu trong giir xe
duoc dau te bang ngudn vén ngan sach nha nude.

9. Gia t01 da ddi véi: Dich vu st dung duong bo do dia phuong quan ly cac
du 4n dau tu xdy dung duong bd dé kinh doanh; dich vu sir dung do, pha
dwoc dau tu bang nguén von ngoai ngan sach nha nuoéc, do dia phucmg
quan ly; dich vu str dung dién tich ban hang tai chg, dich vu trong gitr xe
dugc dau tu bing ngudn von ngoai ngan sach nha nudge; dich vu xir ly chét
thai ran sinh hoat sir dung ngudn vén ngan sach nha nudc; dich vu thu gom,
van chuyén réc thai sinh hoat str dung ngudn vén ngan sach nha nude.

10. Khung gia doi voi: Dich vu sir dung do, pha duoc dau tu bang nguon
vén ngan sach nha nuoc, do dia phuong quan 1y; dich vu sir dung cang, nha
ga (bao gém dich vu str dung cau, bén, phao neo, dich vu bdc d& container,
dich vu lai dit thude khu vye cang bién) do dia phuong quan 1y; dich vu sir
dung cang, nha ga (bao gdm cang, bén thiy ndi dia; cang cd) duoc du tu
bang ngudn vén ngan sach nha nude, do dia phuong quan 1.

11. Mire try gia, tro cuwde van chuyén hang héa thude danh muc duoc trgy
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gid, trg cudc van chuyén chi tir ngan sach dia phwong va trung uong; muc
gia hodc khung gia ban 1¢ hang hoa duoc trg gia, trg cude van chuyén; gia
cu6e van chuyén cung ung hang hoa, dich vy thiét yéu thudc danh myc
dugc tro gid phuc vu déng bao mién nui, vung sdu, vung xa va hai dao.

12. Gia hang hoa, dich vu khac theo quy dinh cua phap luit chuyén nganh.

Cach thire thue hién TTHC:

2.2 | Nop ho so tryc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh Ha Tinh
(S0 02A, dudong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
A3 A A, Ban | Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
_ | Cong van dé nghi dinh gi4, diéu chinh gia, theo méu <
BM.QLG.02.01;
- | Phuong 4n gia thye hién, theo miu BM.QLG.02.02; -
Van ban tong hop y kién tham gia cia cac co' quan lién
- | quan, dinh kem ban sao y kién cua cac co quan theo quy X
dinh (néu c¢o);
_ | Van ban thim dinh phuong an gia ctia cac co quan c6 chirc <
nang tham dinh theo quy dinh;
- | Cac tai liéu khac ¢6 lién quan. X
* Luwu v khi ngp ho so:
+ Néu nop ho so triec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,
trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu,
+ Néu nép {1(5 s0' qua dwong bieu dién thi ngp ban sao ¢o chimg thie cua co
quan co tham quyén,
+ Néu ndp ho so qua mang dién tie thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd).
5 5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc day du hd so
" | hop 1&.
Dja diém tiép nhin ho so va tri két qué giai quyét TTHC: Trung tam
2.6 | Phyuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, duong Nguyén Chi Thanh,

thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
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Co quan thye hién: S& Tai chinh tinh Ha Tinh.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tai chinh tinh Ha Tinh,

2.7
Co quan dugc ity quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T$ chiic, ca nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Cong van tham dinh
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc:
TT Trinh ty Tréch nhigm | LNOT | Bicumawket
gian qua
Tiép nhan hd so:
- Néu hé so day du, hop 18
lam tha tuc tiép nhan ho so va . )
hen ngay tra ket qua; T chire/ ca Mau 01, 02
B1 |- Néu ho so chua day da, hop nhan, Gio hanh | (néu <o), 06 va
1& thi yéu cau t0 churc, ca nhan | Cong chire chinh | h6 so keém theo
bd sung, hoan thign ho so.| TN&TKQ muyc 2.3
Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tu chdi tiép
nhan hd so.
Chuyén hé so cho phong | Cong chirc 0,5 ngay M\?lu 01, 05 va
B2 | chuyén mén xtr ly. TN&TKQ H6 so theo
muc 2.3
B3 hodc Lanh dao phong xu ly phong i:huyen 0,5ngay |Ho ~ so theo
n . n mon muc 2.3
cdng viéc.
Tham dinh hd so;
- Truong hop ho so khong dap Mau 05 va Dy
tmg yéu céu du thao Vian ban thdo Vian ban
thong bao khong du di€u kién | Cong chirc thong béo
B4 | tham dinh trinh lanh dao | duoc giao xtr | 11ngay |khong du di€u
phong ky nhay. Chuyén sang ly ho so kién tham dinh

thiee hién buéce 3;
- Truomg hop hd so can giai
trinh va bd sung thém, thong

hoj{lc Van ban
tham dinh.
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bao bang van ban cho ¢4 nhan
bd sung, giai trinh. Néu bd
sung giai trinh day du thi ban
hanh van ban thdm dinh; Néu
khong bd sung, giai trinh
duge thi dy thao Van ban
thong bao khong du diéu kién
thim dinh trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thire hién buede 5,

- Trudng hop, hé so dap img
yéu cau thi ban hanh vin ban
thAim dinh, trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thire hién buedce 5.

B5

Trinh 14nh dao phong xem xét
két qua giai quyét TTHC:

- Néu déng y: Ky nhay trén
vin ban dé trinh Lanh dao S&
phé duyét;

- Néu khéng dong v: Néu 15
1y do va chuyén cho can bd
thu ly. Chuyén lai thuc hién &
budce 4.

Lanh dao
phong chuyén
mon

1,5 ngay

Mau 05 va Vin
ban thoéng bao
khong du diéu
kién thdm dinh
hodc Van ban
thAim dinh da
ky nhay.

B6

Trinh 1&nh dao S¢& xem xét,
phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Néu ddng y: Ky vao Vin
ban théng bao khong du diéu
kién tham dinh hodic Van ban
tham dinh;

- Néu khong ddng v: Néu 16
ly do va chuyén lai phong
chuyén mén xtr 1y,

Lanh dao So

01 ngay

Mau 05 va Vin
ban thoéng bao
khong du diéu
kién thim dinh
hoic Vian ban
thim dinh da
Ky,

B7

Phat hanh van ban va tra ket
qua cho Trung tam PV HCC
tinh

Vian thu

0,5 ngay

Mau 05; 06 va
Vin ban thong
bao khong @¢u
diéu kién thim
dinh hodc Vin
ban thim dinh
di ky, dong

19






dau.

B8

Mau 01 va Vin
ban thong bdao
khong du diéu
kién thdm dinh
hodc Vian ban
thAm dinh da
ky, dong dau.

Tra két qua cho td chirc c4 Cong chie | Gior hanh
nhén TN&TKQ chinh

*d mong hop hé so qud han xie [y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trueGe ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16
va hen lai ngay tra két qua theo méu 04 chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé
giri cho 16 chire, cd nhan.

BIEU MAU (Céc biéu mau thuc hién thu tuc hanh chinh)

@:]

Mau 01 Mau 01.docx
Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 M 02.docx
Phic¢u y€u cau bd sung hoan thién ho so

Mau 03 Méu 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@_jj

Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngdy tré két qua

Mau 05 Méu 05.docx
Phic¢u ki€m soat qua trinh giai quyét ho so

S6 theo doi hd so

Mau 06 @D

Méau 06.docx

20






Cong vin dé nghi dinh gia, diéu chinh gia theo mau
- | BM.QLG.02.01 b

BM.QLG.02.01.docx

Phuong 4n gia thuc hién theo mau

- | BM.QLG.02.02 (9

BM.QLG.02.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu co); 06 luu tai B phéan TN&TKQ S& Tai chinh tai
Trung tam Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

- | Vin ban thong bao khong du diéu kién tham dinh hodc Vin ban thAm dinh.

H6 so dugce luu tai Phong chuyén mon xur ly chinh truc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau d6, chuyén hd so vé phong Luu trit ctia co quan dé luu trir theo quy dinh
hién hanh.
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IL. LINH VUC CONG SAN
1. Thii tuc mua sim tai san cong phuc vu hoat dong cia co quan, to chic,
don vi trong trwomg hgop khong phai 1dp thanh dy an dau tuw.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thye hién TTHC:
- Tai san la tru s& lam viée, co s& hoat dong sy nghiép, xe 0 t6;
- Tai san thuoc danh muc mua sim tap trung ciia tinh;
2.1 | - Tai san phuc vy nhiém vu qubc phong, an ninh, trat ti, an toan xa hoi cia
céc don vi luc lugng vii trang nhan dan dong trén dia ban tinh;
- Tai san cong khac c6 gid tri trén 500 trigu dong/01 don vi tai san hodic 01
g0l mua sam.
Céch thire thye hién TTHC:
55 | NOp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dign dén 1 Trung tam Phuc vu
"™ | hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
A 1A A, Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gdom: chinh | sao

Van ban dé nghi clia co quan, té chirc, don vi ¢é nhu cau X
mua sam tai san;

- | Van ban d nghi cta co quan quan ly cép trén (néu co); X
_ | Danh myc tai san d¢ nghi mua sdm (Chung loai, s6 lugng, .
gia du toan, ngudn kinh phi),
C6 van ban tham dinh gia cia cong ty tham dinh gia hoic «

bao gia cta it nhat 03 nha cung cap;

Cac ho so khac c6 li€n quan dén d€ nghi mua sam tai san
(néu ¢o).

* Liew Y khi nép ho so:
+ Néu nop ho so triec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
trieong hop yéu cdu ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
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+ Néu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chimg thuc cua co

quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bd).
2.5 | Théi han giai quyét: 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so hop 1&.
Dja di¢m tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
2.6 | Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (56 02A, dudng Nguyen Chi Thanh,
thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thuc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.
, 7 | € quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwge iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
2.8 | Pbi twong thwe hién TTHC: Co quan, t6 chire, don vi ¢é nhu cdu mua sim.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cia UBND tinh vé mua sim tai san
2.9 L .
hodc Vian ban théng bao.
2.10 | Quy trinh xi Iy ¢6ng viéc:
N, + A X A
TT Trinh ty Trich nhigm | 1101 | Bieumawket
: ; gian qua
T chitc, ca nhan nop hd so
tai B6 phan TN&TKQ cua S&
Tai chinh - Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh c6ng tinh. Can
bo TN&TKQ kiém tra ho so:
_ A X X 5 A T"\ hire/ ¢ . . )
Neu ho so day du, hop le| Rochucrea | oy m 0102 (méu
lam thu tuc tiép nhan ho so va nhan, . . L 1A
B1 hen nedv tra két qui: Céne chi hanh | cd), 06 va ho so
¢ . & y q N ong chuc chinh | theo muc 2.3
- Néu ho so chua day du, hop | TN&TKQ
1¢ thi yéu cau to chue, ca nhén
b6 sung, hoan thi€n hod so.
Néu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir choi ti€p
nhan ho so.
B Chuyén hd so cho phong | Cong chirc 01 ngay | Mau 01, 05 va

chuyén mon xur ly.

TN&TKQ

HO so theo muc
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B3

Duyét hd so, chuyén cho
chuyén vién xtr ly cong viéc
hodc Lanh dao phong xu ly
cdng vigc.

Lanh dao
phong chuyén
mon

01 ngay

Mau 01, 05 va
H6 so theo muc
2.3

B4

Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong dap
tmg yéu cau du thao Vin ban
thong bao khéng du diéu kién
mua sim trinh lanh dao phong
ky nhay. Chuyén sang thuc
hién biroc 5;

- Trudng hop hd so can giai
trinh va bd sung thém, thong
bao bang vin ban cho ca nhan
bdé sung, giai trinh. Néu bd
sung giai trinh day du thi ban
hanh Van ban trinh UBND
tinh vé viéc mua sim tai san
kém du thdo Quyét dinh; Néu
khong bd sung, gidi trinh
duoc thi du thdao Van ban
thong bao khong du diéu kién
mua sdm trinh lanh dao phong
ky nhay. Chuyén sang thyc
hién budc 3,

- Truomg hop, hd so dap img
yéu cau thi ban hanh Vian ban
trinh UBND tinh vé viéc mua
sim tai san kém dy thao
Quyét dinh, trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thiee hién buroc 3.

Chuyén vién
duoc giao xur
ly ho so

15 ngay

Mau 05 va Du
thao Vian ban
théng bao khdng
da diéu kién mua
s&m hodc Van
ban trinh UBND
tinh vé viéc mua
SAm tai san.

B5

Trinh lanh dao phong xem xét
két qua giai quyét TTHC:

- Néu dong y: Ky nhdy trén
vin ban dé trinh Lanh dao S&
phé duyét;

- Néu khong dong y: Néu 18
ly do va chuyén cho can bd
thu ly. Chuyén lai thue hién &

Lanh dao
phong chuyén
mon

02 ngay

Mau 05 va Vin
ban trinh UBND
tinh vé& viée mua
sam tai san d4 ky
nhay hodc Van
ban thong bao
khong da diéu
kién mua sim tai
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budc 4.

san.

Trinh ldnh dao S& xem xét,
phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Néu dbng v: Ky vao Van
ban thong bao khong du diéu
kién mua sidm tai san hodc

Mau 05 va Vin
ban d nghi
UBND tinh mua
sam tai san da
ky, kém du thao

BO | Van ban trinh UBND tinh dé Lanh dao 50 | 02ngay | o V& dinh hosc
nghi mua sam tai san kem du Vian ban théng
thao Quyét dinh; bao khong du
- Néu khong dong y: Néu 15 dicu kién mua
ly do va chuyén lai phong sam fai san.
chuyén mon xu ly.

Phat hanh van ban va trinh N ‘
UBND tinh xem xét quyét Mau 05; 06 va
dinh: Van ban trinl}
Gui hd so cho Bo phin UBND  tinh by
TN&TKQ ctia UBND tinh tai viee ég“a ,Sa’g, .

B7 | Trung tim PV HCC tinh. vanthu | 01 ngay 3%‘:1 i %m ‘gﬁ
H6 S’O': To trinh‘ kém du thao thao Quyét dinh
Quyét dinh va ho so kem theo hodc Van ban
* Doi v6i vin ban thong bao théng bao khong
khéng du dléu kién chuyén du diéu kién
B10 dé thuc hién.

Mau 01
\ i , Quyét dinh viée
BS Trm}a UBND tinh xem xét UBND tinh | 07 ngay | mua sém fai san
quyct dinh. hoic Van ban
thong bao
o Mau 01
Phat hanh van bén va g két “At finh via

BO qua vé Trung tim PVHCC Van thu 01 ned Quye : ! ‘.VI?C
tinh dé tra cho & chic, ca| UBND tinh 2y A Sa{‘}mia‘ oan
nhan, ~

an thong bao
, , Giy |Mau 01, 06 va

B10 Tra két qua cho t6 chirc ca Codng chire hanh Quy€t dinh viéc

nhan. TN&TKQ chinh | Mua sdm tai san

hodc Van ban
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thong bao

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen

lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho

16 chire, cd nhan.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Miu 01 (Wi
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Miu 02 1y
M&u 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Méu 03 bl
Mau 03
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Méu 04 i)

Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 @j

M&u 05.docx
S6 theo doi hd so
- Mau 06 @j
Mau 06. docx
4 |HOSOLUU

i Mau 01; 02; 03; 04 (néu c0); 06 luu tai B§ phan TN&TKQ S¢ Tai chinh tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;
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- | HO so dau vao theo muc 2.3;

Van ban trinh UBND tinh mua sam ho#ic Van ban théng bao khong du dicu
kién mua sam;

Quyét dinh viéc mua sam tai san hodc cé Van ban thong bdo trong trudng
hop d€ nghi mua sam tai san khong phu hop.

Hb so duge luu tai Phong chuyén mon xir Iy chinh true tiép trong thoi gian 02
nam. Sau d6, chuyén ho so ve bd phan luu trit ctia co quan d€ luu trit theo quy
dinh hién hanh.
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2. Thii tyc thué tai san phuc vu hoat ddng cia co quan, td chire, don vi.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thye hién TTHC:
- Tai san la tru s& lam viée, co s& hoat dong su nghiép;
- Tai san cong khac ¢ gia thué trén 200 triéu dong/01 nam.
2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC:
Nop ho so tryc tiep hodc giri qua duong buu dién dén Trung tim Phuc vy
hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.3 | Thanh phén hé so, bao gdm: Bin chinh | Bén sao
- | Van Qéll dé nghi cua co quan, td chirc, don vi ¢co X
nhu cau thué tai san,
- | Van ban dé nghij ctia co quan quan 1y cap trén (néu X
o),
- | Danh muc tai san dé nghi thué (ching loai, ) X
lugng, dy toan tien thué, ngudn kinh phi);
- | Cac vin ban, gidy to khac c6 lién quan dén dé nghi X
thué tai san (n€u co).
* Luew ¥ khi ngp hé so:
+ Néu ngp ho S0 tryec tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh
trueong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp 516\ so qua dwong buu dién thi ngp ban sao ¢6 chimg thiec cia co
quan co tham quyén.
2.4 | $6 lwong hd so: 01 (bd).
2.5 | Théi han giai quyét: 30 ngdy lam viée, ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
Phyc vu hanh chinh ¢ong tinh Ha Tinh (S0 02A, dudng Nguyen Chi Thanh,
thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khéng
Co quan phéi hop: Khong
2.8 | Doi twong thwe hién TTHC: Co quan, td chire, don vi ¢6 nhu cau thué tai
san.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thué tai san hodc Van ban thong
bao.
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc:
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TT Trinh tw Trach nhiém | Théi | Bién miu/Két
gian qua

Bl | T6 chue, c4 nhan ndp hd so| Tochie/ca | Giohanh |Mau 01, 02
tai B6 phan TN&TKQ cua S& nhan, chinh (qéu c6), 06 va
Tai chinh - Trung tam Phuc | Cong chirc ho so theo myc
vu hanh chinh cong tinh. [ TN&TKQ 2.3
Cong chic TN&TKQ kieém
tra ho so:
- Néu ho so day di, hop 1é
1am thi tuc ti€p nhdn ho so va
hen ngay tra két qua,
- Néu ho so chua day di, hop
lé, thi yéu cau t0 chirc, cé‘nhﬁn
bé sung, hoan thién hé so.
Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

B2 | Chuyén ho so cho co phong | Congchitc | 01ngdy |Mau 01, 05 va
chuyén mén xtr ly. TN&TKQ H6 so theo

muc 2.3

B3 |Duyét ho so, chuyén cho| Lanhdao | O1ngay |Mau 01, 05 va
chuyén vién xir Iy cong vi€c | phong chuyén Ho so theo
hogc Lanh dao phong xur ly mon muc 2.3
cong viéc.

B4 | Tham dinh hé so: Cong chitc | 15ngay |Mau 05 va Dy
- Truong hop hé so khong dap | duoc giao xur thdo Vian ban
tmg yéu cau du thao Van ban| 1y hoso thong bao

thong bao khong du diéu kién
thué tai san trinh 1&3nh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thiee hién buéce 5;

- Trudmg hop hd so can giai
trinh va b sung thém, thong
bao bang van ban cho ¢4 nhan
bd sung, giai trinh. Néu bd
sung giai trinh day du thi ban
hanh Van ban trinh UBND
tinh vé viéc thué tai san.
Chuyén sang thie hién budc
SR

Néu khong bd sung, giai trinh
duge thi dy thao Van ban
thong bao khong du diéu kién

khong du diéu
kién thué tai
san hodc Vian
ban trinh
UBND tinh vé
viéc cho thué
tai san.
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thué tai san trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thiee hién buoc 5.

- Trudong hop, hd so dap img
yéu cau thi ban hanh Van ban
trinh UBND tinh ve viéc cho
thué tai san, trinh 1anh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thire hién buedce 5.

B5 | Trinh lanh dao phong xem xét | Lanh dao 02 ngay |Mau 05 va Vin
két qua giai quyét TTHC: phong chuyén ban thong bio
- Néu dong y: Ky nhay trén mon khong du diéu
Van ban dé trinh Lanh dao S¢ kién thué tai
phé duyét; Ean hodc Vé]hn
- Néu khong ddng v: Néu rd an  trinh
Iy do va chguyén o cdn b UBND tinh ve
thu 1y. Chuyén lai thuc hién & viée cho thué
bude 4. tar san da ky

nhay.

B6 | Trinh lanh dao S& xem xét, | Lanh dao S& | 02 ngay Mau 05 va Van
phé duyét két qua giai quyét ban thong bio
TTHC: khong du diéu
- Néu ddng y: Ky vao Vin kién thu¢ tai
ban thong bao khong du diéu san hodc Van
kién thué tai san hodc Van ban ban trinh
trinh UBND tinh vé viéc cho UBND tinh da
thué tai san; ky.

- Néu khong dong y: Néu 16
ly do va chuyén lai phong
chuyén mén xir ly.

B7 |Phat hanh vin ban va trinh |  Vanthu Olngay |Mau 05; 06 va
UBND tinh xem xét quyét Vin ban thong
dinh; bao khoéng du
Gui hd so cho BO phan di¢u kién thué
TN&TKQ ciia UBND tinh tai tai san hodc
Trung tim PV HCC tinh; Van ban trinh
Hb so: To trinh kém dy thao UBND tinh da
Quyét dinh va hd so kem theo. ky, dong dau.

* Pbi v6i vin ban thong bao
khong du diéu kién chuyén
B10 dé thyuc hién.

B8 | Trinh UBND tinh xem xét| UBNDtinh | 07 ngdy |Mau01,06.

quyet dinh. Quyét dinh cho
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thué tai san
cong hodc vin
ban thong bao

B9 | Phat hanh van ban va gui két | Van thu 01 ngay | Mau01,06.
qua v€¢ Trung tam PVHCC | UBND tinh Quyét dinh cho
tinh dé tra cho t0 chue, ca thué tai  san
nhan. cong hodc Vin

ban thong bdo.

B10 | Tra két qua cho td chirc ca| Congchtic | Gid hanh | Mau 01,06 va
nhan. TN&TKQ chinh | Van ban thong

bao khong du
dieu kién thué
tai san hodc
Quy¢ct dinh cho
thu¢ tai san da
ky, dong dau.
® 1 mong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trueée ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két qua theo mdu 04 chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé
auri cho 16 chire, cd nhan.
3 | BIEUMAU (Céc biéu mau thuc hién thi tuc hanh chinh)
. Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01.docx
- Mau 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so

Mau 02.docx

Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 03.docx
- Mau 04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04.docx
= Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Méau 05.docx
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- Mau 06

S6 theo doi ho so

MAu 06.docx

4 |HOSOLUU

- | Mau 01;02; 03; 04 (néu c6); 06 luu tai BO phan TN&TKQ S¢ Tai chinh tai

Trung tam Phuc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so;

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

- | Vin ban thong bao khong du diéu kién thué tai san hodc T trinh UBND

tinh vé viéc thué tai san;

- | Quyét dinh cho thué tai san cong ctia UBND tinh hodc Vin ban thong bao

trong truomg hop dé nghi cho thué tai san khong phu hop.

Hb so dugce luu tai Phong chuyén mon xir ly chinh truc t;:ép trong thoi gian 02
nam. Sau do, chuyén ho so v€ phong Luu trit ctia co quan dé luu trit theo quy dinh

hién hanh.
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3. Thi tyc chuyén doi cong ning sir dung tai san cong trong trudng hep
khong thay doi doi twgng quan ly, sir dung tai san cong.

KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.03

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thye hién TTHC:

+ Trong truomg hop khong thay d6i co quan nha nwéc duge giao quan
ly, sir dung tai san cdng:

- Tai1 san 1a try s¢ 1am viée, co s¢ hoat dong sy nghiép, xe 0 t0;

- Tai san thudc danh muc mua sdm tap trung cia tinh;

- Tai san phuc vu nhiém vu qudc phong, an ninh, trat ti, an toan xa hoi ciia
cac don vi lyc lugng vii trang nhan dan dong trén dia ban tinh;

- Tai san cong khac c6 gia tri trén 500 triéu ddng/01 don vi tai san.

+ Trong trudng hop thay dbi co' quan, td chirc, don vi sir dung tai san
cong:

- Tai san la tru s& lam viée, co s& hoat dong sy nghiép, xe & t6;

- Tai san cong khac c6 nguyén gia theo sé sach ké toan tir 500 triéu dong tro
1€n/01 don vi tai san;

- Tai san diéu chuyen gilfa cac co' quan, t6 chtre, don vi cap tinh; gitta co
quan, td chirc, don vi cap tinh véi clp huyén, cép x4; gitta cac huyén, thanh
phd, thi xa.

2.2

Céch thire thye hién TTHC:

Nop ho so tryc tiép hoge gii qua dudmg buu dién dén Trung tim Phuc vy
hanh chinh ¢6ng tinh Ha Tinh (S6 02A, dudong Nguyén Chi Thanh, thanh
phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban | Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban dé nghi cta co quan, to chirc, don vi ¢6 nhu ciu X
chuyén dbi cong nang st dung tai san cong;

Vin ban d€ nghi cua cac co quan quan 1y cap trén (n€u ¢o); X

Danh muc tai san dé nghi chuyén ddi cong ning st dung
(chung loai, s0 lugng; muc dich st dung hi¢n tai, muc dich six X
dung du ki€n chuyén doi; ly do chuyén déi),






H6 so ¢6 lién quan dén quyén quan ly, sir dung va muc dich
sir dung tai san cong,

* Liew Y khi ngp ho so:

+ Néu ngp ho so tryc tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh
trieong hop véu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép fzé so qua dwong bieu dién thi njp ban sao c6 chimg thiee ctia co
quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€.

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua gidi quyét TTHC: Trung tam
2.6 | Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S0 02A, duong Nguyén Chi Thanh,

thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Co quan thuc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: So Tai chinh tinh Ha Tinh, Uy ban
2.7 | nhan dan tinh Ha Tinh.

Co quan dwogc ity quyén: Khong

Co quan phéi hop: Khong
23 Doi twgng thye hién TTHC: Co quan, t chic, don vi ¢6 nhu cau xin

*" | chuyén d6i cong nang st dung tai san.

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh chuyén déi cong ning sir dung tai
29 | . N )

san hodc Vin ban thong bao.
2.10 | Quy trinh xw Iy céng viéc:

e « A X A
TT Trinh ty Tréch nhigm | 101 | Bieu mau/ket
gian qua

T chirc, ca nhan ndp hd so tai

B§ phan TN&TKQ cua S¢ Tai

chinh - Trung tAm Phuc wvu

hanh chinh cong tinh. Cong| T4 chirc/ ca . |Mau 01, 02

chirc TN&TKQ kiém tra hé so: nhan, Gio (néu c6), 06 va
Bl A 1A N A 12 . ) hanh A

- Néu hd SO day du,\ hop 1€ lam Cong chirc chinh ho so kem theo

thu tuc ti€p nhén ho so va hen| TN&TKQ muyc 2.3

ngay tra két qua;

- Néu hd so chua day du, hop

1€ thi yéu cau t6 chirc, ca nhan
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bd sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién
dugc thi tir chol tiep nhan ho
S0.

Chuyén hd so cho phong| Cong chirc Mau 01, 05 va

B2 | chuyén mén xtrly. TN&TKQ 01 ngay |H6 so theo
mugc 2.3

Duyét hdé so, chuyén cho x x \

chu};f'én vién xEr ly c}é)ng viée Lanh dao . Mfw 01,05 va
B3 hodc Lanh dao phong xu ly phong ?huyén Olngay | Ho  so theo

A ia mén muc 2.3

cong viéc.

Tham dinh ho so:

- Trudong hop hé so khong dap

img yéu cau dy thao Vin ban

thong bao khéng du diéu kién

chuyén ddi cong nang st dung

tai san trinh 1anh dao phong ky

nhdy. Chuyén sang thiec hién

burde 5; Mau 05 va Du

- Truong hop hd so cin gii thao Vin ban

trinh va bd sung thém, thong thong bao

bao bing van ban cho ¢4 nhan khong du dicu

bé sung, giai trinh. Néu bd kign  chuyen

sung giai trinh day dua thi ban| Cong chirc d6i cong niang
B4 |hanh Van ban trinh UBND | dugc giao xirly | 15 ngay | sir dung tai san

tinh; Néu khong bd sung, giii ho so hodc Vin ban

trinh duoc thi du thao Vin ban trinh  UBND

thdng bao khong du diéu kién til]h chuyén

chuyén ddi cong ning st dung d01 cong ning

tai san trinh 1anh dao phong ky st dung tai

nhdy. Chuyén sang thiec hién san .

bwoc 5.

- Trudng hop, hd so dap vmg

yéu ciu thi ban hanh vin ban

trinh UBND tinh chuyén di

cong ning sir dung tai san,

trinh ldnh dao phong ky nhdy.

Chuyén sang thyc hién buéc 5.
s | Trinh lanh dao phong xem xét Lanh dao 02 ngay Mau 05 va Van

két qua giai quyét TTHC:

phong chuyén

ban thdéng bdo
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- Néu dong y: Ky nhéy trén vin mon khong du diéu
ban dé trinh Lanh dao S¢ phé lélgn ~ chuyén
duyét; 01 cOng ning
- Néu khong dong ¥: Néu 10 ly ]s]uvdun\%vtal Ean
do va chuyén cho can b6 thu ly. 931‘1’ an_ban
Chuyén lai thuc hién & bude 4. trinh  UBND
tinh vé vite
chuyén do
cong ndng su
dung tai san da
ky nhay.
Trinh lanh dao S& xem xét, phé Mau 05 va Vin
duyét két qua giai quyét TTHC: ban thong bao
- Néu dbng y: Ky vao Vin ban khong i dicu
thong bao khong du diéu kién kien  chuyen
chuyén d61 ¢ong nang st dung d?l cong nang
tai san hodc Van ban trinh . ’ \ su'vdungwtal s
B6 | UBND tinh chuyén d6i cong| LanhdaoS¢ | 02ngdy | hodc Van ban
ning sir dung tai san; trinh ~ UBND
- Néu khong déng y: Néu 16 1y “l‘;h VO
do va chuyén lai phong chuyén zégennﬁng 5(3
mon xir ly.
y dung tai san da
ky.
Mau 05, 06 va
Phat hanh van ban va trinh Van ban thong
UBND tinh xem xét quyét 330 khongk'c;l‘u
djllh; 1€ . 16;9
Gii hd so cho B phan chuyén = doi
TN&TKQ ciia UBND tinh tai fiong hang su
B7 | Trung tam PV HCC tinh. Van thu 01 ngay hggf ‘\;211 Eg
Hb so: To trinh kém dy thao .

%o 40 1A X trinh  UBND
Quy¢t dinh va ho so kem theo. tinh v& viée
* Doi voi van ban thong béo chuyén  dbi

ky, déng dau.
BS Trinh UBND tinh xem xét UBND tinh | 07 ngay Mau 01,

quyét dinh.

06,Quyét dinh
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chuyén  doi
cong nang sur
dung tai san
cong hodc van
ban thong bao

Phat hanh vin ban va giri két

Mau 01, 06
Quyet dinh
chuyén  doi
cong nang su
dung tai san
cong hodc vin

B9 | qua vé Trung tam PVHCC tinh U;If}gh}‘ 01 ngay | thong bao
2 520 —_r tinh ;

dé tra cho t0 churc, ¢4 nhan. trong  trudng
hop dé& nghi
chuyén  doi
cong nang sur
dung tai san

khong phu hop.
Mau 01, 06,
Quyé:[ din9h
1o | T két qua cho td chuc ca| Cong chuc l(gi& Eliryen § doi
nhan. TN&TKQ . , g g §u
chinh |dung tai san
cong hodc van

ban thong bao.
* 7 nm’ng hop ho so qua han xu 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir ly, co quan giai quyet ITHC ban hanh phleu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyen sang B phan TN&TKQ dé guri cho

16 chike, cd nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau thuc hién tha tuc hanh chinh)

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

= Mau 01 'Ej
Mau 01.docx
Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hé so
- Mau 02 @_j

Mau 02.docx
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Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

- Mau 03 bS]

MAu 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

- Mau 04 ‘Ej

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

- Mau 05 @L]

MAu 05.docx

S theo doi ho so

- Mau 06 )

Mau 06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu c0); 06 Ju’u tai B0 phan TN&TKQ S& Tai chinh tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

- | Hd so dau vao theo muc 2.3;

To trinh giri UBND tinh vé viéc chuyen do6i cong nang st dung tai san cong
- | hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién chuyén ddi cong niang str dung
tai san cong;

Vin ban thong bao khong du diéu kién chuyén doi hogc Quyét dinh chuyén
doi cong nang st dung tai san cong.

H6 so duoc luu tai Phong chuyén mén xur ly chinh truc t1ep trong thot gian 02 nam.
Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trir ctia co quan d luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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4. Thi tyc sir dung tai san cdng dé tham gia dw 4n dau tw theo hinh thirc d6i
tac cong - tuw.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC: Khong
Cach thire thue hién TTHC:
5 | NOp hé so truc tiép hodc g qua dudmg buu dién dén Trung tim Phuc vu
) hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, dudong Nguyén Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
: A3 A A, Bin | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vian ban dé nghi cia co quan, té chie, don vi duoc giao
_ | quan ly, str dung tai san (trong do néu 10 sy can thiét, thoi X
han, tinh kha thi, phuong an sit dung tai san cong tham
gia du an dau tu theo hinh thirc ddi tac cong - tu),
- | Van ban dé nghi cta co quan quan 1y cap trén (néu co); X
_ Danh muc tai san (chung loal, so lwgng, tinh trang, N
nguyén gid, gia tri con lai theo s6 ké toan);
- | Cac hé so o lién quan khéac (néu cb). X
* Luu v khi ngp ho so:
+ Néu ngp ho S0 trige tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh céng tinh,
trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu,
+ Néu nép hé 80 qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 chimng thyc cua
co quan cé tham quyén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1&.
Dia diém tiép nhan hd so va tra két qué giai quyét TTHC: Trung tim
2.6 | Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.7 | Co quan thyc hién: SG Tai chinh tinh Ha Tinh.
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Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
Co quan dwgc Gy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong

Poi twong thwe hién TTHC: Co quan, td chie, don vi duge giao quan

2.3 ly, str dung tai san.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh st dung tai san cong d¢ tham gia
du an dau tu theo hinh thirc ddi tac céng - tu hodc Van ban thong bao
2.9 | trong truong hop dé nghi sir dung try s6' lam vige hién ¢o dé tham gia du
an dau tu xdy dung try s& 1am viéc theo hinh thire ddi tac cong - tu khong
phu hop.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc:
TT Trinh tw Trich T!ﬁn Biéu mavu/Ket
: nhiém gian qua
Té chitc, ca nhan ndp hd so tai
B6 phin TN&TKQ gﬁa S&
Nong nghiép va Phat trién nong
thén - Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Cong chic
TN&TKQ kiém tra hd so: Sy x P
.| To chirc/ ca .\ Mau 01, 02 (néu
- Néu hd so ddy du, hop 1é lam A Gio \ LA
\ AP X nhén, X c6), 06 va hd so
B1 | tha tyc ticp nhian hd so va hen | _ . . hanh .
\ . 1 A N Cong chire , kém theo muc
ngay tra két qua; chinh
A X X ) TN&TKQ 23
- Néu hé so chwa day do, hop
1¢ thi yéu cau to chirc, ca nhén
bd sung, hoan thién hé so. Néu
khong bd sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan hd
SO.
Chuyén ho so cho phong|Céngchirc |01 ngdy | Mau 01, 05 va
B2 | chuyén mén xurly. TN&TKQ Ho so theo muc
2.3
A A A L~ .
i vien i 1y comg ibe|  phong. Mau 01, 05 v
B3 hoic Lanh dao phong xir Iy | chuyén 01 ngay glg so theo muc
cong viéce. mén '
B4 | Thim dinh ho so: Cong chirc | 15 ngay | Mau 05 va Du
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- Truomg hop hé so khong dap
tmg yéu cau du thao Vin ban
thong bao khong du diéu kién
sit dung tai san cong dé tham
gia du 4n dau tu theo hinh thic
d6i tac cong - tu trinh lanh dao
phong ky nhdy. Chuyén sang
thyee hién biede 5;

- Truong hop hd so cin giai
trinh va bd sung thém, thong
bao bing vin ban cho ca nhan
b sung, giai trinh. Néu bd
sung giai trinh ddy du thi ban
hanh Vian ban trinh UBND
tinh; Néu khong bd sung, giai
trinh dugc thi du thao Van ban
thong bao khoéng du didu kién
sir dung tai san cong dé tham
gia dy an dau tu theo hinh thic
d6i tac cong - tu trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thiec hién buede 5.

- Truomg hop, hd so dap tng
yéu cdu thi ban hanh vin ban
trinh UBND tinh, trinh lanh
dao phong ky nhay. Chuyén
sang thyee hién buoc 5.

duogc giao
xtr ly ho so

thao Vin ban
thong bao khong
du diéu kién sir
dung tai san
cong @& tham
gia dy an dau tu
theo hinh thic
d6i tac cong - tu
hodc Vin ban
trinh UBND
tinh.

Mau 05 va Du
thao Vian ban

Trinh lanh dao phong xem xet thong bao khong
ket qua giai quyet TTHC: du diéu kién st
- Néu ddng y: Ky nhay trén van | Lénh dao dung tai san
g5 | ban ﬁé trinh Lanh dao S& phé | phong | gy oy | CONE dé tham
duyét; chuyén gia du an dau tu
- Néu khong déng y: Néu 13 1y mon theo hinh thirc
do va chuyén cho can bo thu 1. doi tac cong - tu
Chuyén lai thyuc hién & budc 4. hogc Vian ban
trinh UBND tinh
da ky nhay.
B6 Trinh léph dao S¢ xem xét, phé | Lanh dao 02 ned Mau 05 va Vin
duyét ket qua giai quyet TTHC: S& 58| ban thong bao
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- Néu déng v: Ky vao Vin ban
thong bao khong du diéu kién
cap kinh phi hodc Van ban cap
kinh phi;

- Néu khong dong y: Néu rd ly
do va chuyén lai phong chuyén
mon xtr ly.

khong du diéu
kién str dung tai
san  ¢ong @€
tham gia dy an
dau tu theo hinh
thac @61 tac
cong - tu hodc
Vin ban ftrinh
UBND tinh da
ky.

Phat hanh van ban va trinh
UBND tinh xem xét quyét
dinh;

Gui hd so cho Bo phan
TN&TKQ cua UBND tinh tai

Mau 05; 06 va
Vian ban thong
bao khoéng du
diéu  kién s
dung tai san
cong dé tham

B7 | Trung tam PV HCC tinh. Vanthue |0l ngay | . (X
A s . \ gia du an dau tu
H6 so: To trm]g kém du thao theo hinh thitc
Quyet dinh va ho so kém theo. dbi téc cong - tu
* POi voi van ban thong bao hofic Vin ban
khong du di€u kién chuyén B10 trinh UBND tinh
de thyc hién. da ky, dong dau.
Mau 01
Quyét dinh viéc
sir dung tai san
cong d¢ tham
Trinh UBND tinh xem xét \ . |81 dy an dau tu
B8 quyét dinh X ***| UBND tinh | 07 ngay | theo hinh thic
o doi tac cong - tu
hodc ¢6 Vin
ban théng bao
khong du dicu
kién
Mau 01
Quyét dinh viéc
Phat hanh van ban va giri két sir dyng tai san
BY |qua vé Tru:g {am PVHOC tin | | Vanthu | o, ngay |¢0ng de tham
UBND tinh gia dy an dau tu

dé tra cho t6 chirc, ca nhan.

theo hinh thic
doi tac cong - tu
hodac ¢6 Vin
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ban thong bao
khong du diéu
kién

Mau 01, 06 va
Quyét dinh viéc
s dung tai san
cong dé tham

A T P , Gio | gia dy 4n dau tu
pio | Trd k&t qui cho 16 chie ch | CONEEhitc | yinh o Hinh thie
' | chinh | ddi tac cong - tu
hodc ¢6 Vian
ban thong bao
khong du dicu
kién
* Truong hop ho6 so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trude ngay het han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16
va hen lai ngay tra két qua theo mdu 04 chuyén sang Bo phdn TN&TKQ
dé guri cho to chirc, ca nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau thuc hién thi tuc hanh chinh)
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Mau 01 'ﬂij
Mau 01.doox
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
- Mau 02 Lﬂij
Méu 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so
- Mau 03 @j
Méu 03.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
- Mau 04 @_j
M&u 04.docx
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Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

- Mau 05 @j

MAu 05.docx

. Mau 06 S4 theo di ho so

Mau 06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu c0); 06 lm~1 tai BO phan TN&TKQ S& Tai chinh
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | Hd so dau vao theo muc 2.3;

Cong vén trinh UBND tinh vé viée sir dung tai san cong dé tham gia du 4n
dau tu theo hinh thirc d6i tdc cong - tu hodc Vin ban thong bao trong
- | truomg hop dé nghi sir dung tru s¢ lam vi€e hién c6 dé tham gia dy an dau
tu xdy dung try s 1am viéc theo hinh thirc dbi tac cong - tu khong phu

hop;

Quyet dinh sir dung tai san cong dé tham gia dy an dau tu theo hinh thic
d6i tac cong - tu hodc Vin ban thong bao trong truong hop dé nghi str
dung tru s& 1am viée hién c6 dé tham gia du 4n dau tu xdy dung tru s& 1am
viéc theo hinh thirc ddi tac cong - tu khong phu hop.

Ho so duge luu tai Phong chuyén mén xtr ly chinh truc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit ctia co quan dé luu trit theo quy
dinh hi€n hanh.
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5. Thi tuc thu hdi tai san cong trong trwomg hop co quan nha nwéc dwge
giao quan ly, sir dung tai san cong tw nguyén tra lai tai san cho Nha nwac.

QT.TC-

1 | KY HIEU QUY TRINH CS.05

2 | NOI DUNG QUY TRINH

Piéu kién thye hién TTHC:

- Tai san la tru s& lam viée, co s& hoat dong su nghiép, xe 0 t6;

- Tai san cong khic ¢ nguyén gia theo s6 sach ké toan tir 500 tridu dong tro
1én/01 don vi tai san.

2.1

Cach thirc thye hién TTHC:

95 | NOp hé so truc tiép hodc g qua dudng buu dién dén 1 Trung tam Phuc vu
"™ | hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Ban | Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gdom: chinh | sao

Van ban dé nghi tra lai tai san cua co quan, té chire, don vi X
duoc giao quan ly, st dung tai san;

- | Van ban dé nghi cua co quan quan ly cap trén (n€u co), X

Danh muc tai san dé nghi tra lai cho Nha nudc (chiing loai,
- | s6 luong; tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo sd ké X
toan),

Céc hd so khac ¢6 lién quan dén dé nghi tra lai tai san (néu c6).

* Liew ¥ khi ngp ho so:
+ Néu ndp ho S0’ tric tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh
triecong hop véu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 chimg thie cua co
quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo).

2.5 | Théi han giai quyét: 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢.
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Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm

2.6 | Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thuc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.
, 5 | ¥ quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwge iy quyén: Khong
Co quan phdi hgp: Khong
23 Poi twong thwe hién TTHC: Co quan, td chie, don vi khdng con nhu cau
" | stt dung tai san cong dugc giao.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thu hoi tai san hodc Van ban thong
| bao trong trudong hop d€ nghi tra lai tai san khong phu hop.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
.o +A X A
TT Trinh ty Trich nhigm | 101 | Bieu maw/Ket
’ ; gian qua
Tiép nhan hd so:
- Néu ho so ddy du, hop 1& lam
thi tuc tiep nhan ho so va hen .
Ay tra két qua: To chire/ ca : ~ 4
ngay traketqua, b Giv | Mau 01,02 (néu
B1 |- Neuho so chua day di, hop | ™% pany | o6y 06 va hd so
1€>A thi yéu cau té’ghirck, ca nhan Congchac | on | iheo muc 2.3
bd sung, hoan thién ho so. Neu | TN&TKQ
khong bo sung, hoan thién
dugce thi tir choi tiép nhan hé
SO.
Chuyén hd so cho phong|Céng chirc 01ngay | Méu 01, 05 va
B2 | chuyén mén xurly. TN&TKQ Hé so theo muc
2.3
B3 hosc Lanh dao ph(‘)ng i ly phong E:huyen 01 ngay Ho so theo muge
A ‘A mon 2 3
cdng viéc.
Tham dinh hé so: Chuvén vidn Mau 05 va Dy
- Trudng hop hé so khéng dap Yol Vier . |thdo Van ban
B4 |~ e , o P dugce giao xt | 15 ngay |, - ) A
ung yéu cau du thao Van ban Iy hd so thong bao dé

thong bao dé nghi thu hoi nghi thu hoi tai
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khong phu hop trinh 1anh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thire hién buedce 5;

- Truomg hop hd so can giai
trinh va bd sung thém, théng
bao bing vin ban cho ¢4 nhan
b sung, giai trinh. Néu bd
sung giai trinh day du thi ban
hanh van ban thu hoi tai san;
Néu khong b sung, giai trinh
dugc thi du thao Van ban
thong bao khong du diéu kién
thu hoi trinh 14nh dao phong ky
nhdy. Chuyén sang thiec hién
buoc 5.

- Truomg hop, hd so dap tmg
yéu cau thi ban hanh van ban
cap kinh phi, trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thiec hién buedce 5.

san khong phu
hop hodc Vin
ban thu héi tai
san.

Trinh 1anh dao phong xem xét
két qua giai quyét TTHC:
- Néu ddng y: Ky nhdy trén van

Mau 05 va Vin
ban de nghi thu
hoi tai san da ky

5 | ban dé trinh Lanh dao S§ phé hPanh ]‘jaOA 0 nogy | DAY VEn  ban
duyét; phong chuyen &Y | thong  bao tai
- Néu khéng dong y: Néu 13 ly mon san d¢ nghi thu
do va chuyén cho can b6 thu 1y. hoi khong phu
Chuyén lai thue hién & budc 4. hop.
Trinh 14nh dao S& xem xét, phé < o
duyét két qua gidi quyét Mau 05 va Vin
TTHC: ban dev nghi
- Néu dong y: Ky vao Van ban }i]éENt[ﬁ)i tlsna]; t}ég
thong bao khong du di€u kién k. kém du thao

B6 | thu hoi tai san hodc Vian ban ¢ | Lanh dao S& | 02 ngay | ~° « ..

. O . Quyét dinh hodc
nghi thu ,1101 tai san, kem du Vin ban thén
thao Quyct dinh; bio i san 03
- Néu khong dong y: Néu 18 Iy nghi thu hoi
do va chuyén lai phong chuyén khéhg phtt hop.
mon xir ly. '

B7 |Phat hanh van ban va trinh| Vinthu |01 ngay | Mau 05; 06 va
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UBND tinh xem xét quyét
dinh;

Gui hd so cho B phan
TN&TKQ cua UBND tinh tai
Trung tdm PV HCC tinh.

Ho so: Tor trinh kem dur thao
Quyet dinh va ho so kém theo.

Vin ban d¢ nghi
UBND tinh thu
hoi tai san da
ky, kém dy thao
Quyét dinh hoic
Vian ban th(")ng
bdo tai san dé

B8

* DSi véi van ban thong bio nghi thu Dot
khong du dieu kién chuyén £ PAuAop
B10 dé thuc hién.

Mau 01

Trinh UBND tinh xem xét
quyet dinh.

UBND tinh

07 ngay

Quyet dinh viéc
thu hdi tai san
hoic ¢6 Vin
ban théng bdo
trong truong
hop dé nghi thu
hdi  tai  san
khéng phu hop

B9

Phét hanh van ban va gii két
qua vé Trung tam PVHCC tinh
dé tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Vin thu
UBND tinh

01 ngay

Mau 01

Quyet dinh viéc
thu hdi tai san
hoac ¢6 Vin
ban théng bdo
trong truong
hop dé nghi thu
héi  tai  san
khéng phu hop

B10

Tra két qua cho té chirc ¢4

nhan

Cong chirc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06 va
Quyét dinh viéc
thu hdi tai san
hodc c¢é Van
ban thong bao
trong truong
hop d nghi thu
hdi tai  san
khong phu hop
khéng phu hop

* Tmcmg hop hé so qud han xie Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triedc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen
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lai ngay tra két qua theo mdu 04 chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho
16 chire, cd nhan.

3 | BIEU MAU (Céc biéu mau thuc hién thu tuc hanh chinh)
- Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01.docx
- Mau 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so

Mau 02.docx
- Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03.docx
= Mau 04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

M&u 04.doc
- Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

o

M&u 05. docx
= Mau 06 S6 theo ddi ho so

M&u 06. docx
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu c0); 06 luu tai B§ phan TN&TKQ S¢ Tai chinh tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Tuu theo ho so;

Hb so dau vao theo muc 2.3;

Cong van trinh UBND tinh vé viéc thu hoi tai san hoic Vin ban thong bao

49






trong truomg hop dé nghi tra lai tai sin khéng phu hop;

Quyét dinh thu hdi tai san hodc Van ban thong bdo trong truong hop dé nghi
tra lai ta1 san khong phu hop.

Hb so duge luu tai Phong chuyén mén xur ly chinh truc t@ép trong thoi gian 02
ndm. Sau do, chuyén ho so vé€ phong Luu trit cia co quan de Iuu trir theo quy dinh
hién hanh.
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6. Thii tyc thu hoi tai san cong trong truwdng hop thu hdi tai sin cong
theo quy dinh tai cac di€ém a,b,c,d, d va e khoan 1 Diéu 41 cia Luit Quan
ly, sir dung tai san cong,

QT.TC-

1 | KY HIEU QUY TRINH CS.06

2 | NOI DUNG QUY TRINH

Piéu kién thye hién TTHC:

- Tai1 san 1a try s& lam viée, co s& hoat dong sy nghi€p, xe 0 t0;

- Tai san cong khac ¢6 nguyén gia theo s sach ké toan tir 500 triéu dong tré
1€n/01 don vi tai san.

2.1

Cach thirc thye hién TTHC:

55 | NOp hé so truc tiép hodc gl qua dudng buu dién dén Trung tim Phyc vu
" | hanh chinh c¢dng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

A 1A A Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gdom: )
chinh | sao
Van ban kién nghi thu hoi tai san cia co quan ¢ chirc ndng |
- | thanh tra, ki€m tra, kiém toan, xiur phat vi pham hanh chinh
va cac ¢o quan quan ly nha nudce khac;
- | Cac ho so ¢o lién quan dén tai san kién nghi thu héi (n€u cé). X

* Luru y khi ngp ho so:

+ Néu nop hé so trire tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu,

+ Néu nop ﬁc”; sor qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chimg thirc cua co
quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd).

2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so hop 16

Dja diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim
2.6 | Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, duong Nguyen Chi Thanh,
thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.
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Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
Co quan dwgc Gy quyén: Khong

Co quan phdi hgp: Khong

Poi twong thye hién TTHC: Co quan ¢6 chirc ning thanh tra, kiém tra,

2.8 | kiém toan, xir phat vi pham hanh chinh va ¢ac co quan quan 1y nha nuée
khéc phat hién tai san cdng thude cac treomg hop.
Két qua giéi quyét TTHC: Quyét dinh thu hoi tai san hofic van ban thong
2.9 | bao tai san khong thude truomg hop phai thu héi theo quy dinh cia phap luat
luat.
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc:
.. . A X A
TT Trinh ty Trich nhigm | 1101 | Bicumau/ket
: : gian qua
Tiép nhén hé so:
- Néu ho so day du, hop 1§ lam
thi tuc tiep nhan ho so va hen . N
ngdy tra ket qua; TO chuc/ ca Giy |Mau 01, 02
B1 |- Néu ho so chua day du, hop nhan, hanh | (eu €0), 06 va
& thi yéu cau t6 chirc, ¢4 nhan | Céngchie | oo ho so theo muc
bd sung, hoan thién ho so. Néu | TN&TKQ 2.3
khong bd sung, hoan thién
dugce thi tir choi tiép nhan hd
SO.
Chuyén hdé so cho phong | Cong chirc 01 ngay | Mau 01, 05 va
B2 | chuyén mén xtr ly. TN&TKQ H6 so theo muc
2.3
B3 hodc Lanh dao phong xir ly phong ?huyen 0T ngdy | HO so theo myc
A -~ mén 2.3
cdng viéc.
Tham dinh ho so: Mau 05 va Du
- Truong hop ho so khong dap thao Vin ban
img yéu cau du thao Vin ban| Cong chuc thong bao
B4 | théng bao khéng thuéc truong dugc giao xtr | 15 ngay | khéng  thude
hop phai thu hoi trinh 1anh dao 1y ho so truomg hop phai
phong ky nhay. Chuyén sang thu hoi hodc

thire hién buede 5;

Vian ban trinh
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- Trudng hop hd so can giai
trinh va bd sung thém, thong
bao bing vin ban cho c4 nhan
b sung, giai trinh. Néu bd
sung giai trinh day du thi ban
hanh Vin ban trinh UBND tinh
vé viéc thu héi tai san; Néu
khong bd sung, gidi trinh duge
thi du thao Van ban théng bao
khong thudc truong hop phai
thu héi trinh 1anh dao phong ky
nhdy. Chuyén sang thuc hién
buoc 5.

- Truomg hop, hd so dap tmg
yéu cau thi ban hanh Vin ban
trinh UBND tinh vé viéc thu
hoi tai san, trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thiee hién buéce 3.

UBND tinh vé
viée thu hoi tai
san.

Trinh 1anh dao phong xem xét
két qua giai quyét TTHC:
- Néu dong y: Ky nhay trén van

Mau 05 va Van
ban trinh
UBND tinh vé
viéc thu hdi tai

s | ban dé trinh Lanh dao S phe lPanh ]faoA 02 noay | 52 43 ky nhiy
duyét; plongi: uyen g3y hodc Van ban
- Néu khong dong y: Néu 15 1y ot thong bio
do va chuyén cho can b6 thu ly. khéng  thude
Chuyén lai thuc hién & budc 4. trudong hop phai

thu hoi tai san.
Trinh 1anh dao S¢ xem xét, phé Mau 05 va Vin
duyét két qua giai quyét ban trinh
TTHC: UBND tinh vé
- Néu déng v: Ky vao Van ban viéc thu hoi tai
théng bao khéng thube truong san da ky, kém
B6 | hop phai thu hoi tai san hodc | Lanh dao S& |02 ngay | dy thao Quyét
Van ban trinh UBND tinh vé dinh hoac Vin
viéc thu hdi tai san; ban thong bao
- Néu khéng dong y: Néu 13 ly khong  thude
do va chuyén lai phong chuyén truong hop phai

mon xir 1y. thu hoi tai san.
B7 |Phat hanh van ban va trinh| Vinthu |01 ngay | Mau 05; 06 va






UBND tinh xem xét quyét
dinh;

Gui hd so cho B phan
TN&TKQ cua UBND tinh tai
Trung tdm PV HCC tinh.

HO so: To trinh kém du thao
Quyét dinh va hd so kém theo.
* POi vdéi van ban théng béo
khong di diéu kién chuyén
B10 dé thyuc hién.

Vin ban trinh
UBND tinh vé
viéc thu hoi tai
san da ky, dong
dau va kém Dy
thao Quyét dinh
hodc Van ban
thong bao
khong thudec
trudng hop phai
thu hoi.

B8

Trinh UBND tinh xem xét
quyet dinh.

UBND tinh

07 ngay

Mau 01, 05

Quyét dinh viéc
thu héi tai san
hodic ¢6 Vin
ban thong bao
trong  trudong
hop khéng
thudc dbi twong
phai thu héi.

B9

Phét hanh van ban va gii két
qua v€ Trung tam PVHCC tinh
dé tra cho t6 churc, ¢4 nhan.

Vin thu
UBND tinh

01 ngay

Mau 01, 05

Quyét dinh viéc
thu hoi tai san
hodc ¢6 Vian
ban théng bao
trong  truong
hop khong
thuoce dbi tuong
phai thu hi.

B10

Tra két qua cho t chic ca

nhan.

Cong chirc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06 va
Quyét dinh viéc
thu hoi tai san
hodc c¢O Vin
ban théng bdo
trong  truong
hop khong
thude ddi tuong
phai thu hdi.

* Trieong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhcft 01 ngay trude
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
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lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang By phdn TN&TKQ dé giei cho
10 chikc, cd nhdn.

BIEU MAU (Céc biéu mau thyuc hién thi tuc hanh chinh)

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 @_]

M3u 01.docx

Phi€u y€u cau bo sung hoan thién ho so

Mu 02 (i)
M&u 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 by

Mau 03.docx

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 L‘i’{j

Phic¢u kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 @_j

M3u 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 i)
Mau 06.docx
HO SO LUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu c0); 06 l}ru tai BO phan TN&TKQ S& Tai chinh tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 ITuu theo ho so;

Hb so dau vao theo muc 2.3;

CV trinh UBND tinh ra Quyét dinh thu hoi tai san hodc vin ban thong béo
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tai san khong thudc truomg hop phai thu hdi theo quy dinh ciia phap luat;

Quyét dinh thu hoi tai san hodc van ban thong bao tai san khong thude
truong hop phai thu hoi theo quy dinh cua phap luat luat.

Hb so duge luu tai Phong chuyén moén xur ly chinh true tgép trong thoi gian 02
nam. Sau do, chuyén ho so ve€ phong Luu trit cia ¢co quan d¢ luu trit theo quy dinh
hién hanh.
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7. Thi tyc diéu chuyén tai san cong.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC
- Tai san la tru s& lam viée, co s& hoat dong su nghiép, xe 0 16,
- Tai san cong khac c6 nguyén gia theo sb sach ké toan tir 500 triéu dong
trd 1€n/01 don vi tai san;
- Tai san diéu chuyén gitra cac co quan, t churc, don vi cap tinh; gitra co
quan, to chue, don vi cap tinh voi cap huyén, cAp x4; gilta cac huyén,
thanh phd, thi xa.
Cach thirc thye hién TTHC:
55 | NOp hé so true tiép hodc giri qua duong buu dién dén~ Trung tim Phuc vu
' hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.3 | Thanh phin hé so, bao gom: Ban | o s20
) ’ ) chinh

Vian ban dé€ nghi dicu chuyén tai san cia co quan, t0 X
chire, don vi dugc giao quan ly, sir dung tai san;

Vin ban d¢ nghi duoc ti€p nhan tai san cua co quan, X
to chirc, don vi;

Van ban dé nghi diéu chuyen tiép nhan tai san cia co

" | quan quan 1y ¢ap trén (néu co); X
Danh muye tai san dé nghi diéu chuyén (ching loai, s6
lugng, tinh trang; nguyén gid, gia tri con lai theo so ke

_ | toan; mue dich sir dung hién tai va myc dich sir dung .

du kién sau khi diéu chuyén trong truong hop viée
didu chuyén gin vdi viée chuyen dbi cong nang sur
dung tai san; 1y do diéu chuyén);

Cac ho so khac ¢o lién quan dén dé nghi diéu chuyén
tai san (néu ¢o).

* Luru Y khi nép ho so:
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+ Néu nop ho so triee tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
triong hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu,

+ Néu ndp ho so qua dieomg buwru dién thi ndp ban sao ¢6 chimg thire ciia
co quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€.
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
2.6 | Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thye hién: SG Tai chinh tinh Ha Tinh.
» 7 | € quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwge iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong
28 Dbi twgng thye hién TTHC: Co quan, t6 chirc, don vi co tai san diéu
" | chuyén.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh diéu chuyén tai san hoac Van
" | ban thong bao trong trudng hop dé€ nghi di€u chuyen khong phu hop.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
. \ . . X X A
T Trinh tu Trich T!un Biéu maﬂu/Ket
’ nhiém gian qua
Tiép nhén hé so:
- Néu ho so ddy du, hop 1¢ lam
thii tyc tiep nhan ho so va hen Té chire/
ngay traketqua, cinhan, | Giv |Mau 01, 02 (néu
B1 | New o so chua day du, hop | 5n0 | hanh | c0), 06 va hd so
I¢ thi yéu cau o chtic, ca nhan | ) - chinh | theo muc 2.3
bd sung, l}oe‘m thién hd so. Néu TN&TKQ
khong b6 sung, hoan thién
dugc thi tur choi tiép nhan ho
SO.
Chuyén ho so cho phong| Coéng |0l ngdy |Mau 01, 05 va
B2 | chuyén mén xtr 1y. chirc Ho so theo muc
TN&TKQ 2.3
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Duyét hé so, chuyén cho

Lanh dao

Mau 01, 05 va

chuyén vién xtr ly cong viéc hon X A
B3 hodc Lanh dao phong xir ly gluyéi 01 ngay 2Hg 50 theo muc

cong viéc. mon '

Tham dinh hd so:

- Truomg hop hé so khong dap

tmg yéu cau du thao Vin ban

thong bao khong du diéu kién

diéu chuyén lanh dao phong ky

nhay. Chuyén sang thwc hién

birdc 5,

- Truong hop hd so cin giai

trinh va bd sung thém, thong Miu 05 va Du

bio bing vén ban cho c4 nhan thdo Van bn

bd sung, g‘iéi tl;illh. vNél‘l bd Cong thong bao khong
B4 | S o CND tp | chire duge || d diu kien

o ) : < | glao xurly dicu chuyén

V€ VIgC dicu chuyén. Néu hé so hodc Van ban

khong bé sung, giai trinh duge didu chuyén tai

thi dy thao Véan ban thong bao san

khong da di€u kién diéu ’

chuyén tai san trinh 1anh dao

phong ky nhay. Chuyén sang

thiee hién buéce 5.

- Truomg hop, hd so dap {mg

yéu cdu thi ban hanh vin ban

diéu chuyén tai san, trinh lanh

dao phong ky nhay. Chuyén

sang thyec hién buoc 5.

Trinh lanh dao phong xem xet Mau 05 va Vin

ket qua giai quyet TTHC: ban dé nghi diéu

- Néu dong y: Ky nhay trén van | Lanh dao chuyén tai san

ban dé trinh Lanh dao S& phé hon .| dd ky nhay hodc
B> | quye; (?huyé%l 21083 | von” ban  thong

- Néu khong dong y: Néurs ly | mdn bao khong du

do va chuyén cho can b thu 1y. dieu ki¢n thanh

Chuyén lai thuc hién & budc 4. ly tai san .

Trinh lanh dao S¢ xem xét, phé Lanh d Mau 05 va Vin
B6 | duyét két qua giai quyét TTHC: Sy 4 1 02 ngay [ban @&  nghi

- Néu dbng v: Ky vao Vin ban

UBND tinh diéu
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thong bao khong du diéu kién
diéu chuyén hodic Vian ban dé
nghi diéu chuyén tai san;

- Néu khong dong y: Néu 1o ly
do va chuyén lai phong chuyén
mon xtr ly.

chuyén tai san
da ky, kem du
thao Quyét dinh
hodc Van ban
thong bao khong
du  dieu  kién
diéu chuyén tai
san.

Phat hanh van ban va trinh
UBND tinh xem xét quyét
dinh;

Gii hé so cho B phén
TN&TKQ cua UBND tinh tai

Mau 05; 06 va
Vin ban dé nghi
UBND tinh viéc
diéu chuyén tai
san da ky, dong

B7 | Trung tam PV HCC tinh. Vanthu | 01 ngdy | ddu va kém Dy
Hé so: T trinh kém dy thao thao Quyét dinh
Quyét dinh va ho so kem theo. hodc Van ban
* DOi véi van ban thong bdo thong bao khong
khong du diéu kién chuyén B10 dﬂ dleuz kien
dé thuc hién. di€u chuyen.

Mau 01
Quyét dinh viée
dieu chuyén tai
gg | Trish UBND finh xem xét| UBND | . iﬁ“ hode co tan
quyet dinh. tinh 3y | ban 1 ong bao
trong truong hop
d¢ nghi dicu
chuyén tai san
khong phu hop.
Mau 01
Quyét dinh viée
, dieu chuyén tai
Phat hanh van ban va g két| Van thu san hodc c¢6 Van
B9 | qua veé Trung tim PVHCC tinh | UBND | 01 ngdy | ban thong bao
dé tra cho t6 chirc, c& nhan. tinh trong trudng hop
d¢ nghi diéu
chuyén tai san
khong phu hop.
- \ ;.. | Cong Gid  |Mau 01, 06 va
B10 E;gnket qua cho 10 chic ca| .- hanh | Quyét dinh viéc
' TN&TKQ | chinh [ diéu chuyén tai
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san hodc co Vian
ban thong bao
trong truong hop
d¢ nghi diéu
chuyén tai san
khong phu hop.

o rzm’ng hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trueée ngay hét han xie Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qua theo mdu 04 chuyén sang Bé phdn
TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhan.

BIEU MAU (Céc biéu mau thuc hién thu tuc hanh chinh)

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 @l]

Mau 01.docx

Phi€u y€u cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 @—j

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mu 03 bl3)

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 fl2)

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 @j

Mau 05.docx
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S6 theo doi ho so

- Mau 06 [ﬁﬂ

M&u 06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu c6); 06 Iuu tai BO phan TN&TKQ S¢ Tai chinh
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

Cong van trinh UBND tinh vé viéc diéu chuyén tai san hodc Van ban
thong bao trong truomg hop dé nghi diéu chuyén khong phu hop;

Quyét dinh diéu chuyén tai san hodc Van ban thong béo trong truong hop
de nghi di€u chuyén khong phu hop.

Ho so duoc luu tai ‘Phong chuyén mén xur 1y chinh truc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau d6, chuyén hd so vé phong Luu trit ctia co quan dé Iwu trir theo quy
dinh hién hanh.
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8. Thu tuc ban tai san cong.

KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.08

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thye hién TTHC:

- Tai san la try so lam vi€e, co s¢ hoat dong su nghiép, xe 6 10 (Riéng tru so
lam vige, co s hoat dong sw nghigp co tong gia tri tai san va gia tri QSD dat
trén 100 ty phai ¢6 v kién thdng nhét bang VB cia TT Hoi dong nhan dan
tinh);

- Tai san cong khac ¢6 nguyén gia theo sd sach ké toan tir 500 triéu dong tro
1én/01 don vi tai san.

2.2

Cach thire thue hién TTHC:

Nop hd so truc tiép hodc gii qua dudng buu dién dén Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S 02A, dwong Nguyén Chi Thanh, thanh phé
Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban

Thanh phin hd so, bao gom: Ban chinh |

Van ban d& nghi ban tai san cdng cia co' quan, to
chure, don vi dugce giao quan ly, st dung tai san cong
(trong d6 néu 16 hinh thic ban, trach nhi¢ém t6 chuc
ban tai san, viéc quan ly, st dung tién thu duoc tir
ban tai san),

Van ban dé nghi ban tai san céng ctia co quan quan X
ly cap trén (neu co),

Danh muc tai san dé nghl ban (ching loai, so luong;
tinh trang; nguyen gid, gia tri con lai theo s6 ké toan; <
muc dich str dung hién tai; ly do ban);,

Y kién cta co quan chuyén mon vé quy hoach sir
dung dat (trong truong hgp ban try s& lam viée, co X
s¢ hoat dong su nghiép),

Cac ho so khac ¢o lién quan deén d¢ nghi ban tai san
(n€u co). X






* Luru Y khi nép ho so:

+ Néu nép ho SO trige tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,
tricong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nop ho so qua dwong buwu dién thi ngp ban sao co chirng thire cua co
quan cé thdm quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bd).
2.5 | Théi han giai quyét: 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hé so hop 1¢.
Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua gidi quyét TTHC: Trung tam
2.6 | Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thye hi€n: S& Tai chinh tinh Ha Tinh.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
2.7 . A A
Co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong
23 Poi twong thye hién TTHC: Co quan, td chire, don vi, doanh nghiép c6 tai
™ | san ban.
2.9 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh ban tai san cong hoic Van ban thong
*” | bao trong truong hop dé nghi ban khéng phu hop.
2.10 | Quy trinh xi Iy ¢6ng viéc:
X .n Thoi .2 x A .
TT Trinh tw Trach nhi€ém gian Biéu mauw/Két qua
Tiép nhén hé so:
- Néu hd so day du, hop 1€
lam thi tuc tiép nhan ho so .
TO chure/ ¢a : - .
va hen ngdy tra ket qué; o | Gio | Mau o1, 02 (néu co),
B1 |- Neuho so chua day du, hop o hanh | 06 va hé so theo muc
1¢ thi yéu ciu t& chue, ca| Cong chuc chinh | 2.3
nhan bo sung, hoan thién hé | TN&TKQ
s0. Néu khdng bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.
B2 Chuyén hd so cho phong | Cong chic 01 |Mau 01, 05 va Ho so
chuyén mén xtr ly. TN&TKQ ngay | theo muc 2.3
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B3

Duyét hd so, chuyén cho
chuyén vién xtr Iy cong viéc
hodac Lanh dao phong xir ly
cdng vigc.

Lanh dao
phong chuyén
mén

01
ngay

Mau 01, 05 va Hb so
theo muc 2.3

B4

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so khéng
dap mg yéu cdu dy thao Vin
ban thong bao khong du diéu
kién ban tai san trinh lanh
dao phong ky nhdy. Chuyén
sang thiec hién budce 5;

- Trudng hop hd so can giai
trinh va bd sung thém, thong
bao bang vin ban cho ca
nhan bd sung, giai trinh. Néu
bd sung giai trinh dy da thi
ban hanh Van ban trinh
UBND tinh ban tai san;
Chuyén sang thuc hién bude
5;
Néu khong bd sung, giai trinh
dugc thi dy thao Vian ban
thong bao khong du diéu kién
ban tai san trinh 1&nh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thiee hién budce 5.

- Trudng hop, hd so dap img
yéu cau thi ban hanh Van ban
trinh UBND tinh v viéc ban
tai san, trinh lanh dao phong
ky nhay. Chuyén sang thic
hién biroc 5.

Chuyén vién
duoc giao xur
ly ho so

15
ngay

Mau 05 va Du thao
Van ban théng bao
khong du diéu kién
ban tai san hodc Van
ban trinh UBND tinh
vé viéc ban tai san.

B5

Trinh lanh dao phong xem
xét két qua giai quyét TTHC:
- Néu déng y: Ky nhay trén
vin ban ¢ trinh Lanh dao S6
phé duyét;

- Néu khong déng y: Néu 10
1y do va chuyén cho can bo
thu 1y. Chuyén lai thuc hién &
budc 4.

Lanh dao
phong chuyén
mon

02
ngay

Mau 05 va Vin ban
thong bdo khéng du
diéu kién ban tai san
hodc Van ban trinh
UBND tinh vé viéc
ban tai san da ky
nhay.
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Trinh ldnh an Sé& xem xé;,
phé duyét ket qua giai quyet
TTHC:

- Néu ddéng y: Ky vao Vin

Mau 05 va Vin ban
thong bao khong du

ban thong bao khéng du diéu . 02 | diéu kién ban tai san
B6 kién ban tai san hodc Van ban Lénh dao S¢ ngay | hodc Vin ban trinh
ban tai san; UBND tinh vé viéc
- Néu khong ddng y: Néu 13 ban tai san da ky.
Iy do va chuyén lai phong
chuyén mén xu ly.
Phat hanh van ban va trinh
UBND tinh xem xét quyét
dinh; \ Mau 05; 06 va Vin
G ho so cho B§ phan ban trinh UBND tinh
TN&TKQ cua UBND tinh tai viéc ban tai san da
g | Trung tim PV HCC tinh. Viin the 01 |ky, dong déu va kém
Hb so: To trinh kém du thao ngay | Du thao Quyét dinh
Quyét dinh va hd so kém hodic Vin ban thong
theo. bdo khong du diéu
* Pbi v6i van ban théng bao kién
khong di diéu kién chuyén
B10 dé thuc hién.
Méau 01 va Vin ban
thong bao khong du
. . . dicu kién ban tai san
B8 TE]I‘Ié]: deJﬁl;ND tinh xem xét UBND tinh 1107 hodc Van ban trinh
quyet GInA. £ | UBND tinh v& viéc
ban tai san ban da ky,
dong dau.
Mau 01
Phat hanh vin ban va giri két Quyet dinh vige ban
go | dud vé Trung tam PVHCC Van thu 01 |t sa}rllAhoac’co Van
tinh dé tra cho td chirc, ca| UBNDtinh | ngay | 00 thong bdo trong
nhan. tr}ro‘ng‘ .ho'g deé nghl
ban tai san khoéng
phu hop.
1o | T két qua cho t& chuc ca| Cong chirc hcf“;l Mau 01, 06 va Quyet
nhan. TN&TKQ an dinh viée ban tai san
chinh | hodc ¢dé Van ban
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thong bao trong
truong hop dé nghi
ban tai san khong
phu hop.

* Tmo*ng hop hé so qud han xie 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude
ngay hét han xie Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho

16 chire, cd nhan.

BIEU MAU (Céc biéu mau thyuc hién thi tuc hanh chinh)

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 “’]_j
M&u 01.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
Mau 02 @j
M&u 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 @j
M&u 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 ‘EJ
MA&u 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05 @j
M&u 05.docx
S6 theo ddi hd so
Mau 06 @j

Méau 06.docx
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4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu co), 06~]uu tai B6 phan TN&TKQ S& Tai chinh tai
Trung tim Phuc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

Cong van trinh UBND tinh ve viéc ban tai san cong hodc Van ban thong bao
trong truong hop dé nghi ban khéng phu hop,

Quyét dinh ban tai san cong hoc Vin ban thong bao trong truong hop dé
nghi ban khoéng phu hop.

H6 so duoce luu tai Phong chuy€n mén xir 1y chinh truc tlep trong tho1 gian 02 ndm.
Sau d¢, chuyén ho so vé phong Luu trit cta co quan dé luu trir theo quy dinh hién
hanh,
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9, Thi tuc ban tai san cong cho ngwdi duy nhét theo quy dinh tai

khoan 2 Piéu 25 Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh

phu.
1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.09
2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- Tai san 1a try so lam viée, co so hoat dong su nghi€p, xe 6 t6 (Riéng tru s¢
lam viéce, co s& hoat dong su nghigp ¢o tong gia tri tai san va gia tri QSD dat
trén 100 ty phai c¢6 v kién théng nhit bang VB cia TT H6i déng nhan dan
tinh);

- Tai san cong khac c6 nguyén gia theo sé sach ké toan tir 500 triéu dong tr&
1én/01 don vi tai san.

2.2

Céch thirc thye hién TTHC:

Nop ho so trye tiép hodc gii qua dudong buu dién dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudong Nguyén Chi Thanh, thanh
phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Thanh phén hd so, bao gém: Ban chinh | Bin sao

Vin ban dé ‘nghi ban cua co quan dugc giao
nhi¢m vu t6 chirc ban tai san (trong d6 md
ta day dt qua trinh t chirc ddu gid va muc
gi4 to chire, c4 nhan duy nhat tham gia dau
gia da tra),

Van ban @& nghi ban tai san cong cho nguoi
duy nhét cta co quan quan Ly cap trén (néu
co);

Quy¢t dinh ban dau gia tai san cua co quan,
nguoi co tham quyen;

Bién ban ban dau gia tai san (néu cé) va cac
ho so lién quan den qua trinh t0 chirc dau X
gia tai san.

* Lieu ¥ khi nop ho so:
+ Néu nop hé so triee z‘ié’p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh coéng tinh
trieong hop véu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
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+ Néu ngp hoé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao coé chirng thyc cua co
quan co tham quyén.

24

S6 lwong hé so: 01 (bo).

2.5

Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 1€.

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua gidi quyét TTHC: Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.7

Co quan thue hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.

Co quan cé thadm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan tinh Ha Tinh.
Co quan dwgc iy quyén: Khong

Co quan phéi hop: Khong

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Co quan, té chuc, don vi, doanh nghiép co tai
san ban.

29

Két qua giai quyet TTHC: Quyét dinh ban tai san cong cho nguoi duy nhét
tham gia d4u gia hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién ban tai san.

2.10 | Quy trinh xir Iy cOng viéc:
T Trinh ty Tréch nhigm | 1001 | Bieumau/ket
gian qua
Tiép nhan ho so:
- Néu ho so day du, hop 1& 1am
thu tuc ti€p nhan hé so va hen )
ngay tra két qua, TO chire/ ca Gis
B1 |- Néu ho so chua day di, hop Anhan,’ hanh
1€ thi yéu cau td chuc, ca nhan | Cong chirc chinh
bd sung, hoan thién hd so. Néu| TN&TKQ
khong bd sung, hoan thi¢n
dugc thi tir chdi ti€p nhan ho
$0.
Chuyén hd so cho phong|Céng chirc 0,5 |Mau 01, 05 va
B2 | chuyén mon xir ly. TN&TKQ ngay | HO so theo muc
2.3
3y |Duyét hé so, chuyén cho| Léanh dao 0,5 |Mau 01, 05 va

chuyén vién xir ly cdng viéc | phong chuyén | ngay |HO so theo muc
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hodc Lanh dao phong xur ly
cong viéc.

23

B4

Théam dinh hé so:

- Truomg hop hd so khong dap
tmg yéu cau dy thio Vin ban
thong bao khong du diéu kién
ban tai san céng cho ngudi duy
nhét trinh 1anh dao phong ky
nhdy. Chuyén sang thic hién
budc 5;

- Truomg hop hé so can giai
trinh va bd sung thém, thong
bao bang vin ban cho ¢4 nhan
bd sung, gidi trinh. Néu bd
sung giai trinh day du thi ban
hanh Van ban trinh UBND tinh
vé viée ban tai san cho ngudi
duy nhdt, Chuyén sang thuec
hién bu’O’c 5,

Néu khong bé sung, giai trinh
dugc thi du thao Van ban thong
bao khong du diéu kién ban tai
san céng cho ngudi duy nhit
trinh 1anh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thirc hién buéc 5.

- Truomg hop, hd so dap ung
yéu céu thi ban hanh Vin ban
trinh UBND tinh vé viéc ban
tai san cong cho nguoi duy
nhét, trinh lanh dao phong ky
nhay Chuyén sang thuc hién
budc 5.

Cong chtic
duogc giao xir
1y hd so

01 ngay

Mau 05 va Du
thao Vian ban
thong bao khong
da diéu kién ban
tai san hodac Vin
Van ban trinh
UBND tinh vé
viéc ban tai san
cong cho nguoi
duy nhit .

B5

Trinh 1dnh dao phong xem xét
két qua giai quyét TTHC:

- Néu ddng y: Ky nhdy trén vin
ban @ trinh Lanh dao S¢ phé
duyét,

- Néu khong déng y: Néu 13 ly
do va chuyén cho can b thy 1y.
Chuyén lai thyue hién & bude 4.

Lanh dao
phong chuyén

mon

01 ngay

Mau 05 va Van
ban thoéng béao
khéng du diéu
kién ban tai san
cong cho nguoi
duy nhat hoic
Vin ban trinh
UBND tinh vé
viéc tai san céng
cho nguoi duy
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nhét da ky nhay.

Trinh 1anh dao S& xem xét, phé
duyét két qua giai quyét TTHC:
- Néu ddng v: Ky vao Vin ban
thong bao khong du diéu kién
ban tai san cong cho ngudi duy

Méau 05 va Van
ban thong bao
khéng du diéu
kién ban tai san
cdng cho ngudi

B6 | nhit hogic Vin béan trinh UBND | Lanh dao S¢ | 01 ngay | duy nhit hoic
tinh vé viéc ban tai san cong Van ban  trinh
cho ngudi duy nhét; UBND tinh vé
- Néu khong dong v: Néu 1o ly vige tai san cong
do va chuyén lai phong chuyén cho nguoi duy
mén xir 1y. nhat da ky.

Phit hanh vin ban va trinh Méu 05; 06 va
UBND tinh xem xét quyét Van ban trinh
dinh; UBND tinh vé
Gii hd so cho B¢ phan vice bfr‘l“ tai san
TN&TKQ cua UBND tinh tai 05 gong f;o d‘;g"‘?‘
B7 | Trung tim PV HCC tinh. Vinthy | O | QU nhat da by,
Hd so: To trinh kém du thao gay | vong )
¢ dinh va hd so kém tl kem Du thao
Quye,:'F 111'1 va ho so kém theo. Quyét dinh hoiic
k]géng da (Eliéu kién chuyén B10 bao khong du
de thue hién. didu kién.
Mau 01
Quyét dinh viéc
ban tai san cong
cho nguoi duy
. . . nhat hodc ¢6

BS TrmP UBND tinh xem xét UBND tinh | 02 ngdy | Van ban thong

quyét dinh. . X
bao trong truong
hop d€ nghi ban
tai san cong cho
nguoi duy nhat
khéng phu hop.
Mau 01

o | i i g6 vy |5 |t ik i
q g UBND tinh ngay an tai san cong

dé tra cho t6 chirc, ca nhan.

cho nguoi duy
nhat hodc <¢6
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Van ban thong
bao trong truong
hop dé nghi ban
tai san cong cho
nguoi duy nhat
khong phu hop.

B10

Tra két qua cho t6 chirc cd| Cong chirc

Mau 01, 06 va
Quyét dinh viéc
ban tai san cong
cho nguoi duy
Gid |nhiat hodc c¢o
hanh | Van ban théng

e, EEREASE chinh | bao trong truong
hop dé nghi ban
tai san cong cho
ngudi duy nhat
khong phu hop.

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude

ngay hét han xu Iy, co quan giai quyer TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen

lai ngay tra két qua theo mdu 04 chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho

16 chire, cd nhan.

3 | BIEU MAU (Cac biéu mau thuc hién tha tuc hanh chinh)

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

- Mau 01 @_]
Méu‘01.-docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho so
- Mau 02 )
M&u 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
- Mau 03 bel2)
Mau 03.docx
= Mau 04 Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
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Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

- | MAu0s i)
M&u 05.docx
S6 theo ddi ho so
- | Mau06 ey
M&u 06.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu c0); 06 ~lu’u tai BO phan TN&TKQ S¢ Tai chinh tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

- | Hd so dau vao theo muc 2.3;

Vian ban thong bao khong du diéu kién ban tai san hodc Vin ban trinh
UBND tinh v€ vi¢c ban tai san cho nguo1 duy nhat tham gia dau gia;

- | Quyét dinh ban tai san cong cho nguoi duy nhat tham gia du gia.

Ho6 so duoce luu tai Phong chuyén mon xtr ly chinh truc :[iép trong thoi gian 02 nam.
Sau do, chuyén hd so v€ phong Luu trir ctia co quan d€ luu trir theo quy dinh hién

hanh.
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10. Thii tuc hity bé quyét dinh ban d4u gia tai san cong.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.10
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:
- Tai san la try s¢ lam vi€e, co s¢ hoat dong su nghiép, xe 0 to (Riéng tru
s¢ lam viée, co s¢ hoat dong su nghiép co tong gia tri tai san va gia tri
QSD dat trén 100 ty phai ¢ v kién théng nhat bing VB cua TT Hoi dong
nhan dan tinh);
- Tai san cong khac ¢6 nguyén gia theo sd sach ké toan tir 500 triéu dong
trér 1én/01 don vi tai san.
Cach thire thue hién TTHC:
5 5 | NOp ho so true tiép hogic giri qua dudng buu dién dén Trung thm Phuc vu
™ | hanh chinh ¢ong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh
phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
: A3 A A, Ban =
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

Van ban de nghi hiy b6 quyét dinh ban d4u gia cla co
quan dugc giao nhiém vu t6 chire ban tai san (trong do6 X
néu rd 1y do dau gia khong thanh va mo ta day di qua
trinh té chirc ddu gid);

Vian ban dé ngh1 huy bo quyet dinh ban dau gidcua| X
cac co quan quan 1y cdp trén ¢ lién quan (néu co);

Quyét dinh ban du gid tai san cla co quan, ngudi b
thAm quyén;

Bién ban ban d4u gi4 tai san (néu ¢6) va cac hd so lién
quan dén qua trinh t6 chirc dau gid tai san.

* Liew Y khi nép ho so:

+ Néu nop ho SO trigc rié:p tai Trung tdm Phgec; vuohc‘:’nh ch,z’nh cong tinh
trieong hop yéu cdu ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao ¢6 chieng thyc cia
co quan ¢6 tham quyen.
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2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bd).
2.5 | Théi han giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hé so hop 1¢.
Dia diém tiép nhin hd so va tri két qua giai quyét TTHC: Trung tam
2.6 | Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S0 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thwe hi€n: SG Tai chinh tinh Ha Tinh.
» 7 | € quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwoge Gy quyén: Khong
Co quan phdi hgp: Khong
23 Péi twgng thue hién TTHC: Co quan dugc giao nhiém vu tb chirc ban
© | ta1 san cong.
Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh hay bo quyét dinh ban d4u gia tai
2.9
san cong hodc van ban yéu cu 6 chire ddu gia lai .
2.10 | Quy trinh xi Iy c6ng viéc:
z e « A X A
TT Trinh i Trﬁch T!lO’l Biéu maﬁu/Ket
: nhiém gian qua
Té chirc, ca nhan ndp hd so tai
B¢ phan TN&TKQ cua S¢ Tai
chinh - Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh. Céan bd
TN&TKQ kiém tra hd so:
; am | T chire/ ¢4 < :
I?Ieu ho' 50 da): Clu,A hop lt? lam | 10¢ uc/ ca Giv' | MBu 01, 02 (néu
thit tyc tiep nhan ho so va hen nhén, : , C
Bl nedy tra ket qua: o h hanh |cé), 06 va hd so
gay q Ong ChuC | hinh | theo muc 2.3
- Néu ho so chua day du, hop | TN&TKQ
1¢ thi yéu cau & chirc, ca nhan
bd sung, l}oan thién hd so. Néu
khong b6 sung, hoan thién
dugc thi tur chéi tiép nhan ho
SO.
Chuyén h6 so cho phong|Coéngchic | 0,5 |Mau 01, 05 va
B2 | chuyén mén xit 1y. TN&TKQ ngay |HO so theo muc
2.3
B3 |Duyét hd so, chuyén cho| Lanhdao | 0,5 |Miu 01, 05 va
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HO so theo muc

chuyén vién xt ly cong viéc phong ngay

hodc Lanh dao phong xir ly chuyén mén 2.3

cong viéc.

Tham dinh hd so:

- Truomg hop hé so khong dap

tmg yéu cau du thao Vin ban

thong bao khéng du diéu kién

hity bd quyét dinh d4u gia trinh

lanh dao phong ky nhay.

Chuyén sang thiee hién budc 5;

- Truong hop hd so cin giai

trinh va bd sung thém, thong

bao bang vin ban cho c4 nhan

bd sung, giai trinh. Néu bd Mau 05 va Du

sung gidi trinh ddy du thi ban thio Van ban

hanh Vin ban trinh UBND tinh . théng bao khong

A A e 1o X, a4 % Chuyén o 4 AL 1iA .

vé vigc huy bo quyet dinh dau | - 4 01 du dicu kién hiy
B4 | gia kém du thao Quyét dinh.| *.o0 ‘,“i“? - | b6 quyét dinh déu

Chuyén sang thic hién budc 5; gli%’;‘; y | heay gia hodc Van ban

Néu khong b sung, gidi trinh vé viéc huy bo

duoc thi du thao Vin ban thong quyet dinh dau

bao khong du diéu kién hiy bo gid .

quyét dinh ddu gid trinh lanh

dao phong ky nhay. Chuyén

sang thyc hién buoc 5.

- Truomg hop, hd so dap tng

yéu ciu thi ban hanh Vin ban

trinh UBND tinh vé viéc hiy

bo quyét dinh ddu gia kém dy

thao Quyét dinh, trinh lanh dao

phong ky nhay. Chuyén sang

thiec hién buéc 3.

Mau 05 va Vin

Trinh lanh dao phong xem xet ban trinh UBND

ket qua giai quyet TTHC: tinh vé viéc hiy

- Néu dong y: Ky nhy trén van | ;0 dao bo quyét dinh ddu
BS ban d¢ trinh Lanh dao S& phé he 01 |[gia 44 ky nhay

duyét; phong ngay | hodc Vin ban

- Néu khong dong y: Néu 13 ly
do va chuyén cho can bg thu ly.
Chuyén lai thuc hién & budce 4.

chuyén mén

thong bao khong
da diéu kién huay
bo quyét dinh ddu
gia.
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Trinh lanh dao S& xem xét, phé
duyét két qua giai quyét TTHC:
- Néu dbng v: Ky vao Vin ban
thong bao khong du diéu kién

Maiu 05 va Van
ban trinh UBND
tinh vé viéc huy

TN TR R bd quyét dinh diu
hiy bé quyét dinh dau gia hodc .l , .
B6 | Van ban trinh UBND tinh vé | [anidao | Ol i da ky nhay
‘a1 rap PR So ngay [hodc Vin ban
viéc hily bd quyét dinh dau gia . : A
X . X aet.. thong bao khong
kem du thao Quyét dinh; di didu kié .
AR U di€u kién huiy
- Néu khOI'lg dOl‘lg Y- Néu rd ]y b quyét dinh dau
do va chuyén lai phong chuyén gid.
mon xir ly.
Phat hanh van ban va trinh Mau 05 06 va
UBND tinh xem =xét quyet Vian ban dé nghi
dinh; \ UBND tinh viéc
G hdé so cho B phan hiy bd quyét
TN&TKQ ciia UBND tinh tai o1 |dinh dan gia da
B7 | Trung tam PV HCC tinh. Vanthe | . | kY, dong dau va
Hé so: To trinh kém du thio 5% lkem Du  thio
Quyét dinh va hd so kém theo. Quyét dinh hodc
* Pbi v6i van ban thong béo Van ban thong
khong du diéu kién chuyén B10 bao khong du
dé thyc hién. di€u kién.
Mau 01
Quyét dinh viéc
hay bd quyét
\ , , dinh d4u gia hoic
B8 Trmgm d‘U]t?ND tinh xem xét UBND tinh 0! ¢6 Van ban thong
quyet dinh. ngay . )
bdo trong truomg
hop d€ nghi huy
bo dau gia khoéng
phu hop.
Mau 01
Quyét dinh viéc
o hay bo quyet
s |t i v i 1 84 v | o | g i ot
q v g UBND tinh ngay ¢6 Van ban thllg

dé tra cho to chirc, ¢4 nhan.

bao trong truong
hop dé nghi huy
bo d4u gid khong
phu hop.
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Mﬁul 01, 06 va
Quyét dinh viéc
huy bo  quyet

Tra két qua cho td chuc ca| Cong chirc iy | Gl Gy g foge
B10 A hanh | ¢6 Van ban thong
nhan. TN&TKQ . . s
chinh | bao trong truong
hop d€ nghi huy
bo dau gia khong
phu hop.
=i ru’(mg hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trueée ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16
va hen lgi ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ
dé guri cho t6 chire, cd nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau thuc hién thu tuc hanh chinh)
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Mau 01 @_j
Mau 01.doox
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
- Mau 02 @ﬂ
Méu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
- Mau 03 @j
Méu 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
- Mau 04 @_il
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
- Mau 05 @j
Mau 05.docx
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S6 theo doi ho so
- Mau 06 i
M&u 06.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ So Tai chinh
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

- | Ho so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban thong bao khong du diéu kién hay bo QP hodic Vin ban hily bo
QD ban tai san;

Quyét dinh hiy bo quyét dinh ban dAu gid tai san cong hogic van ban yéu
cau to chure dau gia lai.

H6 so duoc luu tai Phong chuyén mén xir ly chinh tryuc tiép trong thoi gian 02
ndam. Sau d6, chuyén ho so vé€ phong Luu trit ctia co quan dé€ luu trir theo quy
dinh hién hanh.
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11. Thu tuc thanh ly tai san cong.

KY HIEU QUY TRINH

QT.TC-CS.11

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thye hién TTHC:

tram y té cac xa, phuong, thi trin);
- Xe 0 t0;

1én/01 don vi tai san.

- Tai san la try s& lam vi€e, co s hoat dong su nghicp ¢ nguyeén gia tai san
theo 5O sach ké toan tir 500 triéu dong tr¢ 1én/01 don vi tai san (khong bao
gém Nha vin héa, hoi quan cac t6 dan phd, thon, xom, trudng mam non,

- Tai san cong khac ¢6 nguyén gia theo so sach ké toan tir 500 tri¢u dong tré

2.2

Cach thire thue hién TTHC:

phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Nop ho so true ti€p hodc giri qua duomg buu dién dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dwong Nguyén Chi Thanh, thanh

2.3

Thanh phin hd so, bao gém:

Ban | Ban
chinh | sao

Van ban dé nghi thanh 1y tai sdn céng cua co quan nha
nuge duge giao quan ly, sir dung tai san cong (trong do
néu 13 trach nhiém té chirc thanh 1y tai san; du toan chi
phi stra chita tai san trong truong hop xac dinh viéc sira
chita khong hiéu qua);

Van ban @ nghi thanh 1y tai san cong clia o quan quan
1y cép trén (néu cb);

Danh muc tai san dé nghi thanh 1y (chling loal, sb lugng;
tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo sb ké toan; ly
do thanh ly);

Y kién bang vin ban ctia co quan chuyén mén cé lién
quan vé tinh trang tai sin va kha ning stra chita (ddi véi
tai san la nha, cong trinh xay dung chua hét han st dung
nhimg bi hu hong ma khdng thé sira chita duorc);

Céc ho so khac ¢6 lién quan dén dé nghi thanh 1y tai san
(n€u co).
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* Luru Y khi nép ho so:

+ Néu nop ho SO tryc tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh
tricong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nop }1(5 o qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chimg thuc cia co
quan c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bd).
2.5 | Théi han giai quyét: 30 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hé so hop 1¢.
Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim
2.6 | Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thye hién: SG Tai chinh tinh Ha Tinh.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tai chinh; Uy ban nhan dén tinh
2.7 | Ha Tinh.
Co quan dugc ity quyén: Khong
Co quan phéi hep: Khéng
Poi twong thwe hién TTHC: Co quan, td chirc, don vi ¢6 tai san du diéu
2.8 | .. ,
kién thanh ly.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thanh 1y tai san hodc Van ban thong
" | bdo trong trudmg hop d€ nghi thanh 1y khéng phu hop.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh Tréch T!lfl’l Biéu mavu/Ket
: nhi¢m gian qua
Té chite, ¢4 nhan ndp hd so tai
B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tai
chinh - Trung tdm Phyc vu Hanh
chinh cong tinh. Can b
TN&TKQ kiém tra hd so: P .
AN N . TO chie/ ca . ; g
- Néu ho so day du, hop 1€ lam nhén Gio | Mau 01, 02 (n€u
B1 [ tht tuc ti€p nhidn hé so va hen Cong cl;ﬁc hanh | ¢6), 06 va hd so
ay tra két qua; hinh | th 2.3
ngay tra ket qua, TN&TKQ chi theo muc

- Néu hd so chua day du, hop 1é
thi yéu cdu td chirc, c4 nhan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién dugce
thi tir chéi tiép nhan hé so.
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Chuyén hé so cho phong chuyén | Cong chie | 01 ngay | Mau 01, 05 va

B2 | mon xtrly. TN&TKQ Ho so theo myc
2.3

Duyét hd so, chuyén cho chuyén | Lénh dao Mau 01, 05 va
B3 [ vién xir ly cdng viéc hodc Lanh phong 01 ngay | H so theo muc

dao phong xur 1y cong viée. chuyén mén 2.3

Tham dinh hd so:

- Truomg hop hd so khong dap

tmg yéu cau du thao Vin ban

thong bao khong du diéu kién

thanh 1y trinh 1&nh dao phong ky

nhdy. Chuyén sang thuyc hién

buoc 5;

- Truong hop hd so cin giai

trinh va bd sung thém, thong béao

bing vin ban cho ca nhén bd

sung, giai trinh. Néu bd sung

giai trinh day du thi: N

+ D6i véi tai san 1a try s¢ lam Mau 05 va Du

vigc, ¢o so hoat dong sw nghigp thao Van ban

co nguyén gia tai san theo so thong bao

sach ké toan tir 500 triéu dong khong du diéu

dén dusi 02 ty dong/ 1 don vi tai | Chuyén vién kien mua sdm
B4 | san (khong bao gom: Nha van | duoc giao xir | 15 ngdy | hoge QD thanh

héa, hdi quan cac td dan phé,| 1y hoso ly tai san hodc

thén, xém, truong mam non,
tram y té cac x4, phuong, thi
tran) xe 0 to nguyen gia dudi 01
ty d6ng/01 don vi tai san; tai san
cong khac ¢6 nguyén gia theo sb
sach ké toan tr 500 triéu ddng
tréd 1€n/01 don vi tai san thi ban
hanh Quyét dinh thanh 1y tai san.
Chuyén sang thiee hién budc 5.

+ Dbi véi tai san 1a try s& lam
viée, ¢o' s¢ hoat dong su nghi¢p
cd nguyén gid tai san theo sb
sach ké toan tr 02 ty dong trd
1én/01 don vi tai san (khéng bao
gdém Nha vin héa, hoi quan cac
t6 dan phd, thén, x6m, trudng

Vian ban ftrinh
UBND tinh vé
viéc thanh ly tai
san.






mam non, tram y té cac x4,
phuong, thi tran) xe 0 td ¢o
nguyén gia theo s6 sach ké toan
tir 01 ty dong trd 1én/01 don vi
tai san thi ban hanh Van ban
trinh UBND tinh vé viéc thanh
ly tai san kém du thio Quyét
dinh  Chuyén sang thuc hién
budc 5,

Néu khéng bd sung, giai trinh
dugc thi du thao Vian ban thong
bao khong du didu kién thanh 1y
tai san trinh 1anh dao phong ky
nhdy. Chuyén sang thuyc hién
buoc 5.

- Truomg hop, hé so dap img yéu
cAu thi:

+ D01 véi tai san 1a try so lam
viée, co s¢ hoat dong su nghiép
¢6 nguyén gia tai san theo so
sach ké toan tur 500 triéu dong
dén dudi 02 ty dong/ 1 don vi tai
san (khéng bao gébm: Nha van
hoa, hoi quan cic td dan phd,
thén, x6m, trudong mam non,
tram y t& cic x4, phuong, thi
tran) xe 0 to nguyen gla dudi 01
ty d6ng/01 don vi tai san; tai san
cong khac c6 nguyén gia theo 5O
sach ké toan tir 500 triéu dong
trd 1€n/01 don vi tai san thi ban
hanh Quyét dinh thanh ly ti san
Chuyén sang thiee hién budc 5.

+ DOi v6i tai san l1a try s 1am
viée, co sO hoat dong su nghiép
co nguyen gia tai san theo sO
sach ké toan tir 02 ty ddng tré
1€n/01 don vi tai san (khong bao
gbm Nha van hoa, hoi quan céc
td dan phd, thén, x6m, trudng
mam non, tram y té cac xa,
phudng, thi tran) xe 0 t0 ¢o
nguyén gia theo sb sach ké toan
tu 01 ty dong tré 1én/01 don vi

84






tai san thi ban hanh Van ban
trinh UBND tinh vé viéc thanh
Iy tai san kém du thao Quyét
dinh Chuyén sang thwc hién
biede 5.

Trinh lanh dao phong xem xét
ket qua giai quyet TTHC:
- Néu ddng v: Ky nhay trén vin

Mﬁu, 05 wva
Quyét dinh
thanh ly tai san

hoic Vian ban

ban dé trinh Lanh dao So phe| Conndeo _ | 9¢ nghi thanh ly
B5 duyét: phong 02 ngay |ta1 san da ky
f s . o~ | chuyén mon nhdy hodc Vin
- Nel‘,l khOI’l}‘g dOHg ),/I N?ll TO ly ban thf)l]g bao
do va;chuyen cho' ?al} b }hu ly. khong da didu
Chuyén lai thyc hién & budce 4. kién thanh 1y tai
san.
Trinh 1anh dao S& xem xét, phé Miu 05 va
duyét két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh
- Néu dbng y: Ky vao Vin ban thanh 1y tai san
thong bao khong du diéu kién hoic Vin ban
thanh 1y tai san hogc Quyét dinh @ nghi thanh 1y
B6 |thanh ly hodc Vian ban trinh | Lanh dao S& | 02 ngay |tai san da ky
UBND tinh dé nghi thanh 1y tai hoic Vin ban
san kem du thao Quyét dinh; thong bgio
- Néu khong dong y: Néu 13 Iy khong du diéu
do va chuyén lai phong chuyén kién thanh ly tai
mon xwr ly. san.
Phat hél}]h van :Dé.l‘l Yﬁ Frinh Mau 05; 06 va
UBND t‘mh xem xét quyet dinh; Quyét dinh
Gin ho so cho B¢ phan thanh ly tai san
TN&TKQ cia UBND tinh tai hodc Vin ban
Trung tam PV HCC tinh. dé nghi thanh 1y
HO so: To trinh kém du thao . |tai san da ky,
B Quyét dinh va hd so kém theo. Vanthu 1 01083 | gong  dau  va
* Pbi v6i Quyét dinh thanh Iy tai kem Du  thio
san (thudc thAm quyén cua Sé Quyet dinh hodc
TC) hodc van ban thong bao Van béu} th(“)ng
khéng du diéu kién chuyén B10 bao khong du
dé thue hién. diéu kien.
B8 | Trinh UBND tinh xem xét quyét | UBND tinh |07 ngay | Mau 01

85






dinh.

Quyét dinh viéc
thanh ly tai san
hodc c¢6 Van
ban thong bdo
trong  truong
hop d¢ nghi
thanh ly tai san
khong phu hop.

Phét hanh vin ban va giri két qua

Mau 01

Quyét dinh viéc
thanh ly tai san
hoiac c¢6 Vin

B9 | vé Trung tim PVHCC tinh dé tra van th}r 01 ngay | ban thong béo
1o 2 o UBND tinh ;
cho t6 chure, ¢4 nhan. trong  truong
hop dé nghi
thanh ly tai san
khong phu hop.
Mau 01, 06 va
Quyét dinh viéc
thanh ly tai san
, , Cone chirc Gi0  |hodc c¢6 Vian
B10 | Tra két qua cho t6 chirc ca nhan. & hanh | ban thong bao
TN&TKQ ; 3
chinh |trong  truong
hop dé nghi
thanh ly tai san
khong phu hop.
* I'neong hop hé so qud han xir 1), trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho
16 chire, cd nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau thuc hién thu tuc hanh chinh)
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Mau 01 5
Mau 01.docx
- Mau 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
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M&u 02.docx

Phiéu tlr chdi tiép nhan giai quyét hd so
: Mau 03 i)

Méau 03.docx

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

; Mau 04 b3y

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

- Mau 05 (i)

Méau 05.docx

S6 theo di ho so

; Mau 06 o

M&u 06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu c0); 06 lu’u tai BO phan TN&TKQ S& Tai chinh tai
Trung tdm Phuc vy HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Van ban thong bao khong du diéu kién thanh 1y hozic QD thanh Iy hodc Vin
ban trinh UBND tinh v€ viéc thanh ly;

Quyét dinh thanh 1y tai san hodic Vin ban thong bao trong truong hop dé
nghi thanh ly khong phu hop.

HO so' duoc Tuu tai Phong chuyén mon xir ly chinh tryc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau do, chuyén ho so v€ phong Luu trit ctia co quan dé luu trit theo quy dinh
hién hanh.
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12. Thii tuc quyét dinh tiéu hiy tai sin cong

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.12
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:
Tai san ¢6 nguyén gia theo s sach ké toan tir 100 triéu dong trd 1én/01 don
vi tai san.
Cach thirc thyce hién TTHC:
55 | NOp ho so truc tiep hogc giri qua duong buu dién deén Trung tim Phuc vy
) hanh chinh ¢dng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
A3 A A, Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gdom: chinh | sao
Vin ban dé nghi tiéu hly tai san cong cla co quan nha
_ | nude duge giao quan ly, str dung tai san cong (trong do X
néu rd hin!l thirc ti€u hiy, trach nhiém t6 chire tiéu huy tai
san, du kién kinh phi tiéu huy);
Van ban dé nghi tiéu hlly tai san cong cua co quan quan ly X
© | cap trén (néu co);
Danh muc tai san dé nghj tiéu hiy (ching loai, s6 luong; X
. | tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo so k€ toan; 1y
do tiéu huy);
Céc ho so khac ¢6 lién quan dén dé nghj tiéu huy tai san
~ | (néuco). X
* Luu v khi ngp ho so:
+ Néu nop ho SO tryc n‘é}) tai Trung tam Ph,uc Vi /,zc‘mh ,chz’nh cong tinh
triuong hop yéu cdau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu,
+ Néu ndp hé so qua dwong biru dién thi ngp ban sao c6 chimg thc ctia co
quan co tham quyén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd).
2.5 | Théi han giai quyét: 30 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duge day du hd so
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hop 1€.

Pia diém tiép nhén ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam

2.6 | Phyc vy hanh chinh ¢6ng tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thuc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.
, 7 | € quan c6 thim quyén quyét dinh: S& tai chinh; UBND tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwge iy quyén: Khong
Co quan phdi hgp: Khong
Déi twgng thwe hién TTHC: Co quan, t6 chirc, don vi ¢ tai san cong thude
2.8 | cac truong hop phai ti€u hily theo phap luat vé bao v€ bi mat nha nudc, phap
luét v€ bao vé moi trudng va phap luét ¢o lién quan.
2.9 Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh tiéu huy tai san cong hodc Van ban
*” | théng bao trong truong hop d& nghi tiéu hay khong phu hop.
2.10 | Quy trinh xi Iy ¢6ng viéc:
e + A X A
T Trinh ty Tréch nhiém | 101 | Bieu maw/ket
gian qua
Té chirc, ca nhan ndp hd so tai
B¢ phan TN&TKQ cia S¢ Tai
chinh-Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Coéng chuc
TN&TKQ kiém tra hd so:
- Néu hd SO dy du, hop 16 lam | T chirc/ ca Mau 01, 02
thi tuc tiép nhan hd so va hen nhén, Gid hanh | (néu ¢6), 06 va
Bl . , . A .
ngy tra két qua; Coéng chire chinh | h6 so kém theo
- Néu ho so chua day du, hop | TN&TKQ muyc 2.3
1¢ thi yéu céu td chirc, ca nhan
b6 sung, hoan thi¢n hd so. Néu
khong b6 sung, hoan thién
dugc thi tur choi tiep nhan ho
SO.
Chuyén hd so cho phong | Cong chirc 01ngay | Mau 01, 05 va
B2 | chuyén moén xir ly. TN&TKQ HO6 so theo
muc 2.3
A A A Lﬁnh d X \
B3 Duyét hdé so, chuyén cho ao 01 ngay Mau 01, 05 va

chuyén vién xur ly cbng viéc | phong chuyén HO6 so theo
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hodc Lanh dao phong xtwr ly
cong viéc.

mugc 2.3

B4

Tham dinh hd so

- Trudong hop hé so khong dap
tmg yéu cau du thao Van ban
thong bao khong du diéu kién
Quyét dinh tiéu huy tai san
cong. Chuyén sang thwc hién
budc 3;

- Truong hop ho so can giai
trinh va bd sung thém, thong
bao bing van ban cho ca nhan
bé sung, giai trinh. Néu bd
sung giai trinh ddy du thi:

+ DOoi véi tai san ¢ nguyén
gid theo s6 sach ké toan tir 100
triéu ddng dén dudi 500 tricu
d6ng/01 don vi tai san thi ban
hanh Quyét dinh tiéu hay tai
san cong. Chuyén sang thiec
hién buroce 3.

+ D4i v6i tai san  tai san co
nguyén gia theo s6 sach ké toan
tir 500 triéu déng tré 1én/01
don vi tai san thi ban hanh
Cong van thim dinh trinh
UBND tinh kém theo duw thio
quyét dinh. Chuyén sang thuc
hién budc 5.

+ Néu khong bd sung, gidi trinh
dugce thi dy thdo Vin ban théng
bao khong du diéu kién tiéu
hiy tai san cong. Chuyén sang
thiee hién bude 5.

- Truong hop, ho so dap ung
yéu cdu thi: + D6i voi tai san
¢6 nguyén gia theo s sach ké
toan tir 100 triéu déng dén dudi
500 triéu ddng/01 don vi tai san
thi ban hanh Quyét dinh tiéu
hity tai san cong. Chuyén sang
thiee hién buoc 5.

Cong chirc
dugc giao xur
ly hé so

15 ngay

Mau 05 va Du
thao Van ban
thong b4o
khong du diéu
kién cip tiéu
huy , hoic
Quyét dinh tiéu
hiy tai  san
cong hoidc
Cong vin thim
dinh trinh
UBND tinh.
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+ Dbi v6i tai san tai san cb
nguyén gia theo s6 sach ké toan
tir 500 triéu doéng tr& 1én/01
don vi tai san thi ban hanh
Coéng van thim dinh trinh
UBND tinh kém theo du thao
quyét dinh. Chuyén sang thic
hién biroc 5.

Trinh lanh dao phong xem xet
ket qua giai quyet TTHC:

Mau 05 va Van
ban thong bao
khéng du diéu
tiéu huy tai san

A VR con hodc
L}\Ieu dong y: Ky nhay eh van | -y 5 gag Quygét dinh tiéu
g5 | ban de trinh Lanh dao S& phé he huvén | 02 ngay |hay  tai san
duyét' phong cnuyen gay Ay . :
Cvaa A mén cong da ky
- Ne}l khonxg dong y: N?u 10 l}/ nhay hodc
do Vazchu}fen cho ’fianobo tl}u ly. Céng van thdm
Chuyén lai thuc hién & budc 4. dinh trinh
UBND tinh da
ky nhay.
Trinh lanh dao S& xem xét, phé Mau 05 va Van
duyét két qua giai quyét TTHC: ban thong bao
- Néu ddng y: Ky vao Vin ban khong du diéu
thong bao khong du diéu kién kign tiéu hiy
tiéu hay hoac Quyét dinh tiéu Quyét dinh tiéu
B6 hfly tai .Séln Cél’lg hodc Cf)l’lg van Lanh dao S¢ | 02 ngay hEly tai Séll’/l
thim dinh trinh UBND tinh d4 cong da ky
ky nhay; nhay hodc
- Néu khong dong y: Néu o ly Cong van tham
do va chuyén lai phong chuyén dinh — trinh
mon xir 1y, UBND tinh da
ky nhay.
- Phat hanh va giri van ban: Mau 05; 06 va
+ Pdi vdi Quyét dinh hodc van Van ban thong
ban thoéng bao khong du diéu bao khong du
RB7 kienrghuyén B10 dé thye hién; Vanthe | 01 ngay d{éu kién tiéu
+ Pbi voi viin ban tham dinh va huy hogc
trinh UBND tinh xem xét quyét quyét dinh ti€u
dinh thi ndp hd so cho B6 phéan hay da  ky,

TN&TKQ cia UBND tinh tai

déng ddu hoic
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Trung tm PV HCC tinh.

Ho so: To trinh kém dy thao
Quyét dinh va hod so kem theo.

Cong vin thim
dinh trinh
UBND tinh da
ky, dong dau.

B8

Trinh UBND tinh xem xét
quyet dinh.

UBND tinh

07 ngay

Mau 01,06
Quyét dinh tiéu
huy tai san
¢ong hodc Vin
ban thong bao
trong  truong
hop dé nghi
tiéu hiy khong
phu hop.

B9

Phét hanh van ban va giri két
qua v& Trung tam PVHCC tinh
dé tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Van thu
UBND tinh

01 ngay

Mau 01,06
Quyét dinh tiéu
huay tai san
¢ong hodc Vin
ban théng bio
trong  truong
hop dé nghi
tiéu huy khong
phu hop.

B10

Tra két qua cho td chic ca
nhan.

Cong chire
TN&TKQ

Gid hanh
¢hinh

Mau 01,06 va
Van ban thong
bao khong du
didu kién tiéu
huy hodc
quyét dinh tiéu
hoy da ky,
déng dau da
ky, déng déu.

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay trude
ngdy hét han xir ly, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho

6 chire, cd nhan.

BIEU MAU (Céc biéu mau thue hién thi tuc hanh chinh)

Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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Méau 01.docx

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hé so

Mau 02 i)

MAu 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

Mu 03 (i)

Méau 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 i)

Méau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 lﬁlj

Mau 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 val‘j

Mau 06.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu c0), 06 ~luu tai BO phan TN&TKQ S& Tai chinh tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Tuu theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Van ban thong bao khong du diéu kién tiéu hiy hodc Quyét dinh tiéu hay
cua So Tai chinh;

To trinh girt UBND tinh;

Quyét dinh tiéu hiy tai san cong cia UBND tinh hodic Van ban thong bao
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trong truomg hop dé nghi tiéu hity khong phu hop.

Hb so duge luu tai Phong chuyén mén xir 1y chinh truc tiép trong thoi gian 02 nam.
Sau d0, chuyén ho so vé bd phan luu trit cia co quan de luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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13. Thi tuc quyét dinh xir Iy tai san cong trong trudng hep bi mét, bi
huy hoai.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.13

2 | NOI DUNG QUY TRINH

Piéu kién thue hién TTHC: v
- Trusd lam vige, co s& hoat dong su nghiéped nguyén gia trén so sach

ke toan tr 200 tri€u déng tré 1€n/01 don vi tai san;

- Xe 0 16,

- Tai san khac c6 nguyén gia theo sb sach ké toan tir 500 triéu dong tro
1én/01 don vi tai san;

- Tru s& lam viéc, co s& hoat ddéng su nghi€p co nguyén gia trén sb
sach ke toan dudi 200 triéu dong/1 don vi tai san;

- Céc tai san khac c6 nguyén gia trén sb sach ké toan tir 200 triéu dong
dén dudi 500 triéu dong /1 don vi ta1 san.

2.1

Céach thirc thye hién TTHC:
2.2 | Nop hé so truc tlep tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢ong tinh Ha Tinh (SH
02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

\ A 3 A A Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | van ban dé nghi xir Iy tai san cong bi mat, bj huy hoai cia co X
quan nha nudc duge giao quan ly, st dung tai san cong;
Vin ban dé nghi xit ly tai san cong bi mat, bi hity hoai ciia co X

quan quan ly cap trén (néu co);

Danh muc tai san bi mat, bi hiy hoal (ching loat, $O luong, =
nguyén gid, gia tri con lai theo s ké toan; 1y do bi mat, bi
huy hoai),

- | C4c hd so khéc ¢ lién quan dén dé nghi tiéu hay tai san (néu X
cO).

* Lweu y khi ndp ho so: Nop ho so triec tz'ép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh trieong hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu.

2.4 | SO lwgng hd so: 01 (bd).

2.5 | Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhéan duoc
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day du hd so hop 1.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam

2.6 | Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,

thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Co quan thye hién: Sé& Tai chinh tinh Ha Tinh.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tai chinh tinh Ha Tinh; UBND
2.7 | tinh Ha Tinh.

Co quan dwgc iy quyén: Khong

Co quan phoi hgp: Khong

Doi twong thwe hién TTHC: Co quan, t6 chitc, don vi ¢6 tai san cong thudc
2.8 | cac truong hop phai ti€u hiy theo phap luét v€ bao vé bi mat nha nudce, phap

luat vé bao vé€ mdi trudng va phap ludt ¢o lién quan.
20 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh xir ly tai san cong trong trudong hop

| bi mat, bi hity hoai Hodc vén ban tham dinh trinh UBND tinh Quyet dinh.
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc:
TT Trinh tw Trach | v 5i sian | Biéu maw/Két qua
nhiém

Tiép nhén ho so:

- Néu ho SO day dl:l,\ hop 1€ lam

thl; ;L}[(r:étig[ gﬂzn ho so va hen Té chite/ ) |

- Néu hd so chua ddy da, hop | * nhan, | .o hanh | Mau 01, 02 (ncu
Bl [0 s x x0T Coéng . c6), 06 va ho so

1€ thi yéu cau t6 chirc, ¢4 nhan . chinh N

2 A LA £ chuc kém theo muyc 2.3
bo sung, hoan thién ho so. Néu
. 2 : -~ | TN&TKQ

khong bé sung, hoan thién

dugc thi tir choi tieép nhan ho

SO.

Chuyen‘ ho S0 (A:ho _co Copg 0,5 ngay Miu 01, 05 va Hd
B2 | quan/phong chuyén mon xtrly. | chire 5o theo muc 2.3

TN&TKQ e =

Duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao X \
B3 chuyén vién xur ly cong viéc | phong 0.5 ned Mau 01, 05 va H6

hodac Lanh dao phong xtr ly | chuyén = ZAY | 5o theo muc 2.3

cong viéc. mon

Tham dinh ho so: Cén bd Mau 05 va Dy thao
B4 | - Truong hop hé so khdng dap | cong chie | 26 ngay | Van ban thong bao

img yéu cau dy thao Vin ban | dugc giao khong du dicu kién
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thong bao khong du diéu kién
xu ly tai san cong trong truong
hop bi mat, bi huy hoai.
Chuyén sang thuc hién bude 5;
- Truong hop hd so can giai
trinh va bd sung thém, thong
bao bing van ban cho ¢4 nhan
b sung, giai trinh. Néu bd
sung giai trinh day dua thi ban
hanhQuyét dinh xir 1y tai san
cong trong truomg hop bi méat,
bi huiyhoai déi voi tai san(Tr
s¢ lam viéc, co s& hoat dong
sy nghi€p c6 nguyén gia trén
s6 sach ké toan dudi 200 tridu
dong/l don vi tai san; Cac tai
san khac ¢6 nguyén gid trén sb
sach ké toan tir 200 trigu dong
dén dudi 500 triéu déng /1 don
vi tai san) Hodc van ban thim
dinh trinh UBND tinh Quyet
dinh (Dm véi tai san- Tru s¢
lam viéc, co s& hoat dong su
nghiépcd nguyén gia trén sb
sach ké toan tir 200 triéu dong
tré 1€n/01 don vi tai san; Xe 6
t6; Tai san khac ¢6 nguyén gia
theo sd sach ké toan tir 500
triéu ddng tro 1én/01 don vi tai
san);

Néu khéng bd sung, giai trinh
duoc thi dy thao Vian ban
théng bao khong du diéu kién
xtr 1y tai san cOng trong truong
hop bi mét, bj hity hoai. Chuyén
sang thiee hién buede 5.

- Trudng hop, hé so dap {mg
yéu cdu thi ban hanh ddi véi
tai san (Tru s¢ lam viéc, co s&
hoat dong sur nghiép c6 nguyén
gia trén sd sach ké toan dudi
200 triéu dong/ 1 don vi tai san;
Cac tai san khac ¢o6 nguyén gia
trén s sach ké toan tir 200

xir 1y hd
SO

xtr 1y hodic Quyét
dinh xur ly tai san
cong trong trudong
hop bi mat, bi hay
hoai Hodc van ban
thAm dinh trinh
UBND tinh Quyét
dinh .
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triéu ddng dén dudi 500 tridu
déng /1 don vi tai san) Hodc
vin ban thdm dinh trinh
UBND tinh Quyét dinh (Pi
vl tai san - Try sé lam viéc,
co s& hoat dong su nghi§p co
nguyén gia trén sd sach ké toan
tr 200 triéu dong tré 1én/01
don vi tai san;, Xe 6 t0; Tai san
khac ¢6 nguyén gia theo sb
sach ké toan tir 500 triéu déng
tr¢ 1€én/01 don vi tai san), trinh
lanh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thyc hién buéc 5.

B5

Trinh xem xét két qua giai
quyét TTHC:

- Néu ddng y: Ky nhay trén
van ban dé trinh Lanh dao S¢&
phé duyét;

- Néu khong déng v: Néu 13 ly
do va chuyén cho can bo thy
ly. Chuyén lai thuc hién &
budc 4.

Lanh dao
phong
chuyén
mon

1,5 ngay

Miu 05 va Vin
ban thong bao
khong du diéu tiéu
hiy tai san cong
hoac Quyét dinh
X ly tai san cong
trong trudng hop
bi mét, bi hily hoai
Hodc van ban thim
dinh trinh UBND
tinh Quyét dinh da
ky nhay.

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Néu ddng y: Ky vao Van ban
thong bao khéng du diéu kién
xUr ly tai san cong trong truong
hop bi mit, bi huy hoai
hoacQuyét dinh xir ly tai san
cdng trong truong hop bi mat,
bi hiy hoai Hozc vin ban tham
dinh trinh UBND tinh Quyét
dinh;

- Néu khong déng y: Néu 16 1y
do va chuyén lai phong chuyén
mon xir ly.

Lanh dao
Sé&

01 ngay

Méau 05 va Vin
ban thong Dbao
khong du diéu kién
xtr ly tai san cong
trong trudng hop
bi mat, bi hiy hoai
hodc Quyét dinh
xur ly tai san coéng
trong trudng hop
bi mat, bi hay hoai
Hoic vin ban thim
dinh trinh UBND
tinh Quyét dinh da
ky.

B7

Phat hanh van ban va tra két
qua cho Trung tam HCC tinh

Vin thu

0.5 ngay

Mau 05; 06 va Vian
ban thong bao
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khong du diéu kién
xtr ly tai san cong
trong truong hop
bi mat, bi hily hoai
hoic  Quyét dinh
xtr ly tai san cong
trong truong hop
bi mét, bi hily hoai
Hodc vin ban thAm
dinh trinh UBND
tinh Quyét dinh da
ky, dong dau.

Mau 01 va Vin
ban thong bao
khong du diéu kién
xtr ly tai san cong
trong truong hop
bi mat, bi hily hoai

Tra két qua cho t6 chuc ca Cop.g Giicy gy [DO86 Quyet dinh
B8 i chirc chinh | X¥ ly tai san cong
' TN&TKQ trong truong hop
bi mat, bi hiy hoai
Hodc vin ban thAm
dinh trinh UBND
tinh Quyét dinh, bi
hay hoai da ky,

dong dau .
* T ru’ong hop ho so qua han xur 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 chuyen sang Bo phdn TN&TKQ dée gui cho

16 chike, cd nhdn.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau thyc hién thu tuc hanh chinh)

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

- Mau 01
Méu 01.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
X (W
- Mau 02 l:lj

Mau 02.docx
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Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

- Mau 03
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
. Tk
. Mau 04 = |
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
. [w]=
- Mau 05 =
Mau 05.docx
S theo doi hd so
= Mau 06 @_j

Mau 06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Tai chinh tai
Trung tdam Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban thong bao khong du diéu kién xir 1y tai san cong trong trudng hop bi

- | mat, bi hity hoai hodic Quyét dinh xir 1y tai san cong trong truomg hop bi mat,

bi huy hoai Hodc van ban tham dinh trinh UBND tinh Quyét dinh.

Hb so duoc luu tai Phong chuyén mon xir ly chinh truc tlep trong thot gian 02 ndm.
Sau d6, chuyén hd so vé phong Luu trit ciia co quan dé luu trir theo quy dinh hién

hanh.
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14. Thii tuc thanh toan chi phi 6 lién quan dén viéc xir Iy tai san cong.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.14
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:
Khong
Cach thirc thye hién TTHC:
55 | NOp ho so truc tiep hodic gl qua dudong buu dién dén Trung tim Phuc vu
) hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.3 | Thanh phén h so, bao gdm: Ban | pan sao
' P » a0 gom: chinh
Van ban de nghi thanh toan cua co quan dugc giao
nhiém vu t§ chirc xir 1y tai san (trong d6 néu 1o s tién X
- | thu dugce tur viée xtr ly tai san, téng chi phi xtr y tai san,
thong tin vé tai khoan tiép nhan thanh toan) kém theo
bang ké chi tiét cac khoan chi;
Quyét dinh xir ly tai san cva co' quan, ngudi c6 tham X
" | quyén;
Céc hd so, gidy to chimg minh cho cac khoan chi nhu:
_ | Du toan chi duge duyét; Hop dong thué dich vu thim X
dinh gia, ddu gia, pha d&; hoa don, phiéu thu tién (néu
o).
* Luew Y kchi ngp hé so:
+ Néu ndp ho S0 triec tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh
trieomg hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;
+ Néu nop 9}10 O qua aduwong bweu dién thi ngp ban sao c6 chimg thire cua co
quan co tham quyén.
2.4 | S6 lwgng hé so: 01 (bo).
» 5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoce day da hd so
"~ |hoplé.
26 | Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
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Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (86 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Co quan thuc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tai chinh tinh Ha Tinh,

2.7 :
Co quan dwoc uy quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong
Poi twong thwe hién TTHC: Co quan duge giao nhiém vu té chirc ban,
2.8 -t
thanh ly tai san.
Két qua gidi quyét TTHC: Vin ban thong béo khong du diéu kién cap kinh
2.9 AN T .
phi hogc thong bao cap kinh phi.
2.10 | Quy trinh xit Iy cdng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T.h o1 | Bieu mavu/Ket
; gian qua
Tiép nhan hd so:
- Néu ho so day du, hop 1€
1am tha tuc ticp nhén ho so va . N ,
hen ngay tra két qua; T6 chue/ ca Gis Mau 01, 02 (ncu
B1 |- Néu ho so chua day da, hop nhan, hanh | €&) 06 va ho so
1€ thi yéu cu t6 chirc, ca nhan |  Cong chic chinh | Kem theo muc
b6 sung, hoan thién hd so.| TN&TKQ 2.3
Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tir chéi tiép
nhan hd so.
Chuyén hé so cho phong | Cong chirc 01 ngay | Mau 01, 05 va
B2 | chuyén mén xtr 1y. TN&TKQ Ho so theo muc
2.3
?hlgg[n l\lz(l?énsgifr l;hl:;)g;ng \zléz Lénh dao M\ﬁ u 01, 05 va
B3 hodic Lanh dao phong Xit iy phong ::huyen 02 ngay | H6 so theo muc
a . A mon 2.3
cong viéc.
Tham dinh hd so Mau 05 va Du
- Trudng hop hd so khong dap |  Cong chirc thao Vin ban
B4 | img yéu cau dy thao Van ban | dugc giao xir1y | 15 ngay | thong béo
thong bao khong du diu kign ho so khoéng du dicu
cap kinh phi trinh ldnh dao kién cap kinh
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phong ky nhay. Chuyén sang
thiee hién buéce 3;

- Truomg hop hd so can giai
trinh va bd sung thém, thong
bao bang van ban cho ca nhan
b6 sung, giai trinh. Néu bd
sung giai trinh day du thi ban
hanh thong bao cap kinh phi;
Néu khong bd sung, giai trinh
duge thi dy thao Van béan
thong bao khéng du diéu kién
cap kinh phi trinh 1anh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thiee hién budce 3,

- Trudomg hop, hd so dap (g
yéu cau thi ban hanh van ban
cap kinh phi, trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thiee hién buéce 3.

phi hogc thong
bdo cap kinh
phi.

leinh lanh dao phc‘mg xem xét
ket qua giai quyet TTHC:
- Néu dong y: Ky nhdy trén

Mau 05 va Van
ban thong bao

vin ban dé trinh Lanh dao S&| Léanh dao khong da diéu
B5 | phé duyét; phong chuyén | 02 ngay | ki¢n cAp kinh
- Néu khong dong y: Néu 1o mon phi hodc thong
ly do va chuyen cho can bd bao ap lgmh phi
thy 1y. Chuyén lai thyc hién & da ky nhay.
buéc 4.
Trinh 1anh dao S& xem xét,
hé duyét két qua giai quyét ~
et Miu 05 va Vian
- Néu dong y: Ky vao Vin Eﬁgngthoélf dbigﬁ
Be | Dan thong bao khong di dicw | o 406 | 02 ngay | kien chp kinh
kién cap kinh phi hodc Vin phi hoic thong
ban cap kinh phi; béo ¢ ép‘ kinh phi
- Néu khong dopg y. Néu 16 da ky.
ly do va chuyén lai phong
chuyén mon xurly.
B7 Phat hanh vin ban: Van thu 01 ngay Mau 05, 06 va

- Béi véi Thong bao cip kinh

Vian ban thong
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phi gtri cho Phong Ngan sach
dé thuc hién cap kinh phi;

- Dbi véi thong bao khong du
diéu kién chuyén B9 dé tra
cho t6 chirc, ca nhan

bao khdéng du
diéu kién cap
kinh phi hoac
thong bao céap
kinh phi da ky,

dong dau.
Cap tién cho co quan duoc
giao nhiém vu t6 chirc ban,
thanh 1y tai san dé thuc hién | Phong Ngan ; s o
Be chi tra cac khoan chi phi co sach Gongay | Uynngoeht
lién quan dén viéc xu ly tai
san cong.
Mau 01, 06 va
Van ban théng
bao khong du
o ik didu kién cap
Chuyén két qua cho Trung ) : ,
B9 t4m PV HCC tinh. Van thu 01 ngay km}] phl’ hoé}c
Thong bao cap
kinh phi va thyc
hién viéc cap
kinh phi.
Mau 01, 06 va
Van ban thong
Tra két qua cho t6 chic ca| Cong chirc Slli ks kR dy
B10 nhan TN&TKQ hanh |diéu kién cap
' chinh | kinh phi hodc
Thong bao cap

kinh phi.
* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho

16 chire, cd nhdn.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau thyue hién thu tuc hanh chinh)

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

i Mau 01 Wi
M&u 01.docx
- Mau 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
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Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho so

- Mau 03 @j
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
i Miu 04 (i)
M&u 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
- Mau 05 ‘El_]
M&u 05.docx
S0 theo ddi ho so
i Mau 06 b2y

Mau 06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu c0), 06 ~luu tai BO phan TN&TKQ S¢ Tai chinh tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

phi.

Vin ban thong bao khong du diéu kién cap kinh phi hoic thong bao cép kinh

H6 so duoc luu tai Phong chuyén mon xur ly chinh truc tlep trong thot gian 02 nam.
Sau do, chuyén ho so vé bd phan luu trir cta co quan dé luu trir theo quy dinh hién

hanh.
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15. Thii tuc phé duyét dé 4n sir dung tai san cdng tai don vi sw nghiép cong
1ap vao muc dich kinh doanh, cho thué.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.15
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:
Khong
Cach thire thue hién TTHC:
55 | NOp hé so tryc tiép hodc gui qua dudmg buu dién dén Trung tam Phyc vu
" | hanh chinh ¢ong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
: A3 A A, Bian | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban dé nghi cta don vi sy nghiép cong lap dé nghi
" | phé duyét dé an; X
e an sir dung tai san cong tai don vi su nghiép cong 1ap |
- |vao muc dich kinh doanh, cho thué theo mau
BM.TC.CS.15.01;
Van ban ctia co quan, ngudi ¢6 tham quyén quy dinh
- | chltc nang, nhiém vu va co cau to chuc ciia don vi s X
nghiép cong lap;
- | Céc hd so co lién quan khac (néu c6); X
* L y khi nop hé so: Nop ho SO triec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh truong hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi
chiéu;
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd).
5 5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc day du hd so
" | hop I&.
Dia diém tiép nhin ho so va tria két qué giai quyét TTHC: Trung tam
2.6 | Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh Ha Tinh (S6 02A, duéng Nguyén Chi Thanh,

thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
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2.7 | Co quan thye hién: SG Tai chinh tinh Ha Tinh.
28 Poi twong thwe hién TTHC: Pon vi sy nghiép cong 14p ¢o nhu cau sir
" | dung tai san cong vao myc dich kinh doanh, cho thué.
20 Két qua gidi quyét TTHC: Vin ban tham dinh hogc Van ban théng béo
" | don vi trong truong hop khdng thong nhat vdi d€ an.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
TT Trinh tw Trich T!]b’l Biéu mavu/Ket
’ nhiém gian qua
Tiép nhén hé so:
- Néu ho so day du, hop 1¢ lam
thi tyc ti€p nhan hd so va hen| N ,
ngay tra ket qua; T6 chic/ ca Gid Mau 01, 02 (néu
B1 |- Néu ho so chua day du, hop nhan, hanh | €8) 06 va ho so
1¢ thi yéu cau tb chitc, c4 nhan | Congchic | .. |kem theo muyc
bd sung, hoan thi¢n ho so. Neu | TN&TKQ 2.3
khong b0 sung, hoan thién
duge thi tir chdi ti€p nhan hé
SO.
Chuyén ho so cho phong|Céngchic |01 ngay |Mau 01, 05 va
B2 | chuyén mén xtr ly. TN&TKQ HoO so theo myc
2.3
Duyet ho so, chuyén  cho |y a5 4o Maiu 01, 05 va
B3 chuyén vién xir ly cong viee hon 01 ngay | H so theo muc
hodgc Lanh dao phong xtr ly hp“ gA 53 '
cdng viéc. chuyen mon '
Tham dinh hd so:
- Truong hop hé so khong dap N
tmg y€u cau dy thao Van ban Mau 05 va Du
thong bao khong du di€u kién thao Vin ban
tham dinh trinh lanh dao phong | Coéng chirc théng bao khong
B4 |ky nhdy. Chuyén sang thyc | dugc giao xUr | 23 ngay | di  dieu  kién
hién bucc 5; 1y ho so tham dinh hoéac

- Truong hop hd so cin giai
trinh va bd sung thém, thong
bao bing vin ban cho ca nhan
b sung, giai trinh. Néu bd

Vin ban tham
dinh.
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sung gidi trinh day du thi ban
hanh van ban tham dinh; Néu
khong bd sung, giai trinh duge
thi dy thao Vian ban thoéng bao
khong &0 diéu kién tham dinh
trinh 1anh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thuec hién budc 3,
- Truomg hop, hd so dap (g
yéu cdu thi ban hanh vin ban
thAim dinh, trinh lanh dao
phong ky nhdy. Chuyén sang
thire hién buedce 5.

Tginh lanh dao ph(‘)ng xem xét
ket qua giai quyet TTHC:
- Néu dong y: Ky nhay trén van

Mau 05 va Vin
ban thong bao

Lénh d;
ban dé trinh Lanh dao S& phé n\l ®° X khAong d i dicu
B5 duyét: phong 02 ngay (kién cap kinh
Y chuyén mon phi hodc Van
- Néu khong dong y Neéu 10 1y ban thim dinh
do va chuyen cho can bd thu ly. d4 ky nhay. ’
Chuyén lai thuc hién & buoc 4.
Trinh la}lll dao S& xem xét, phé
duyét ket qua giai quyet TTHC: - .
¢4 Mau 05 va Vin
- Néu dong y: Ky vao Vin ban
ban théng bao
thong bao khong du didu ki¢n khong dis didu
B6 | thAm dinh hodc Vin ban tham | Lanh dao S& | 02 ngay &
kién thdm dinh
dinh;
o N hogc Vian ban
- N€u khong dong y: Néu 1o ly thim dinh da ky.
do va chuyén lai phong chuyén
mon xur ly.
Mau 05; 06 va
, Vian ban thdng
Phat hanh vin ban va tra két bao khong du
B7 |qua cho Trung tim PV HCC| Vianthe |01 ngay [ diéu kién tham
tinh. dinh hgac Vin
ban tham dinh
da ky, dong dau.
’ , Giy |Mau 01 va Vin
BY Tra két qua cho t6 chic ca| Cong chirc hanh ban théng bao
nhan. TN&TKQ chinh khong da diéu

kién thim dinh
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hO?lC Van ban
tham di,nh da ky,
dong dau.

* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trieée ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lgi ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé
giri cho t6 chire, cd nhan.

BIEU MAU (Céc biéu mau thyuc hién thi tuc hanh chinh)

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 @_ﬂ

Ma&u 01.docx

Phi€u yéu cau bd sung hoan thién ho so

Mau 02 bi2)

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 ei2)

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 el

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 @_ﬂ

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 @_j

Mau 06.docx
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Pé 4n sir dung tai san cong tai don vi sy nghiép cong 1ap.
- | BM.TC.CS.15.01 7 |
BM.TC.CS.15.01.doc
X
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu c6); 06 Iuu tai BO phan TN&TKQ S¢ Tai chinh tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

- | Ho so dau vao theo muc 2.3;

- | Vin ban thong bao khong du diéu kién tham dinh hodc Vin ban tham dinh.

H6 so dugce luu tai Phong chuyén mén xur Iy chinh truc tiép trong thoi gian 02
nam. Sau d6, chuyén ho so v€ by phan luu trir ciia co quan dé luu trir theo quy
dinh hién hanh.
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16. Thii tuc phé duyét dé 4n sir dung tai san cong tai don vi sy nghi¢p cong
1ap vao muc dich lién doanh, lién két.

KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.16

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thye hién TTHC:

Khong

2.2

Cach thire thue hién TTHC:

NOp ho so trye tiép hoac giri qua dudmg buu dién dén Trung tm Phuc vy
hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban | Ban

. A A A,
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban dé nghi thAm dinh, phé duyét dé an cua don vi
su nghiép cdng 1ap ¢d nhu ciu sir dung tai san coéng vao
muyg dich lién doanh, lién két;

Dé 4n str dung tai san cong dé lién doanh, lién két cua
don vi: 01 ban gui xin ¥ kién tham dinh va 01 ban da| X
chinh 1y sau khi ¢6 y kién thim dinh, theo mau BM.TC-
CS.16.01;

Van ban tham dinh cua cac co quan co lién quan, X

Béo c4o qua trinh tiép thu v kién thim dinh; X

Van ban ciia co quan, ngudi ¢ thim quyén quy dinh
chire nang, nhiém vu va co ciu td chic caa don vi;

Céac ho so ¢o lién quan khac (néu cé). X

* Liew Y khi nép ho so:

+ Néu nop ho SO tryc z‘iép tai Trung tam Phu(,: vu oh&yh ch,z’nh cong tinh
trieong hop yéu cdau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu,

+ Néu nop hé so qua dwong bueu dién thi ngp ban sao ¢6 chimg thiee ctia
co quan cé tham quyén.

24

SO lwong hd so: 01 (bo).
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2.5

Théi han gidi quyét: 30 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duge ddy do hd
so hop 1€,

2.6

Dia diém tiép nhan hd so' va tra két qua gidi quyét TTHC: Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.7

Co quan thye hién: S& Tai chinh tinh Ha Tinh.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tai chinh; UBND tinh Ha Tinh.
Co quan dwgc Gy quyén: Khong

Co quan phdi hgp: Khong

2.8

Doi twong thwe hién TTHC: Pon vi sy nghiép cong 1ap c6 nhu cau sir
dung tai san cong vao muyc dich lién doanh, lién ket.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét dé an theo thim quyén
hodc Vian ban thong bao don vi trong trudng hop khong thong nhat voi dé
an.

2.10 [ Quy trinh xir Iy cong viéc:
TT Trinh tw Trich nhigm | 1101 | Bitu mau/Ket
gian qua
T chitc, ca nhan ndp hd so
tai B6 phan TN&TKQ cua S&
Tai chinh-Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong tinh. Cong
chitc TN&TKQ kiém tra hd
SO IO ~
£ LA A 4 . | Tochire/ ca . Mau 01, 02
- Néu hé so day du, hop 1€ A Gio NP
N SISO nhén, \ (néu c6), 06 va
B1 |lam thu tuc tiep nhin ho so va R . hanh A .
AR Y Cong chirc , ho so kém theo
hen ngay tra két qua, chinh
A 1A X a TN&TKQ muc 2.3
- Néu ho so chua day du, hop
lé, thi yéu cau t0 chirc, cé‘nhﬁn
bq sung, hoe‘mv thién ho so.
Neéu khong bo sung, hoan
thién C‘luoc thi tur choi tiép
nhén ho so.
Chuyén hd so cho phong | Cong chirc 01 ngay | Mau 01, 05 va
B2 | chuyén mon xir ly. TN&TKQ Ho so theo
muc 2.3
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Duyét hd so, chuyén cho

chuyén vién xtt ly cong viéc Lanh Gao M?:l u 01,05 va
B3 hodc Lanh dao phong xu ly phong ?huyell Olngay | HO  so theo
n A moén muc 2.3
cong viéc.
Tham dinh hd so:
- Trudong hop hé so khong dap
tmg yéu cau du thao Vin ban
thong bao khong du di€u kién
phé duyét dé an . Chuyén sang
thire hién buedce 5;
- Truomg hop hod so can giai
trinh va b6 sung thém, thong
bao bang vén ban cho ¢d nhan Mau 05 va Du
bd sung, gidi trinh. Néu bd X .
i A e 1s thao Van ban
sung giai trinh day du thi ban thon béo
hanh cong van d& nghi UBND | .. ns X
PO X 2 1 X Cong chire khéng du diéu
tham dinh dé an, kém du thao . . . o A R
B4 IR 3 dugc giao xir | 05 ngay | kién phé duyét
Quyet dinh.  Chuyén sang " A PR
- . ly hd so dé an hoéac
thire hién budc 3, R g 2
X A 2 . Cong van tham
+ Néu khong bo sung, giai dinh trinh
trinh duge thi du thao Van UBND tinh.
ban thong bao khong du di€u
kién phé duyét dé an . Chuyén
sang thye hién budc 5,
- Trudng hop, ho so dap (g
yéu cdu thi ban hanh ban hanh
¢ong vén de nghi UBND tham
djnh' d¢ an, kém dy thao
Quyét dinh. Chuyén sang thuc
hién budc 5.
Trinh lanh dao phong xem xét Miu 05 va
két qua giai quyét TTHC: Vin ban thong
- Néu dong y: Ky nhdy trén bao khong du
viin ban dé trinh Linh dao S| Léanh dao dieu kién phé
B5 | phé duyét; phong chuyén | 02 ngay | duyét d€ an
- Néu khong dong y: Néu 1o mén hoge Cong van
Iy do va chuyén cho can b tham dm]} tr1n]3
thu ly. Chuyén lai thye hién & UBND tinh da
bude 4. ky nhay.
B6 | Trinh lanh dao S& xem xét, | Lanhdao S& |02 ngay |[Mau 05 va
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phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Néu ddng yv: Ky vao Van
ban thong bao khong du diéu
kién phé duyét d@& an hodc
Coéng van tham dinh trinh
UBND tinh da ky nhay;

- Néu khong dong y: Néu 13
ly do va chuyén lai phong
chuyén mén xu ly.

Vin ban thong
bao khoéng du
didu kién phé
duyét dé 4n
hodc Cong van
tham dinh trinh
UBND tinh d&
ky.

- Phat hanh va gtn van ban:

+ D6i voi van ban thong bao
khong du diéu kién chuyén
B10 dé thuc hién;

+ Pbi v6i vin ban thAm dinh
va trinh UBND tinh xem xét

Mau 05; 06 va
Vian ban thong
bao khéng du
diéu kién phé

B7 o o I Vanthe | 01 ngdy |duyét dé 4an
quyéet dinh thi ndép hé so cho gay hg;é Cong van
B phan TN&TKQ cua tham dinh trinh
UBND tinh tai Trung tAm PV UBND tinh d
H(\:C tinh; ky, dong dau.
HO6 so: To trinh‘ kéem dy thao
Quyét dinh va ho so kem theo.
Mau 01,06
Quyét dinh phé
duyét de¢ an
theo‘ tham
. . . quyén  hodc
B3 Trm}a UBND tinh xem xét UBND tinh | 07 ngdy | Van ban thong
quy€et dinh. bio  dom Vi
trong  truong
hop khong
thong nhat véi
dé an.
Mau 01,06
Phat hanh van ban va giri két dQ“y?tt dglh phe
o |qud vé Trung tam PVHCC| Vanthu |, . ﬂ:‘ye eﬂ an
tinh dé tra cho t6 chirc, ca| UBND tinh g4y | theo ham
nhan quyén hoac
' Van ban thong
bao don Wi
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trong  truong
hop khéng
théng nhat véi
dé 4n.

Mau 01,06 va
Van ban thong
bao khong du
diéu kién thAm

djnh, hoac
Tra két qua cho t6 chic ca| Cong chirc GIY | Quyctith phe
B10 han TN&TKQ hanh |[duyét dé an
' chinh [hodc Véan ban
thong bao don
vi trong truong
hop khong
thong nhat voi
de an.
* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trueGe ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin [6i
va hen lai ngay tra két qua theo mdau 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKO
dé giri cho t6 chikc, cd nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau thuc hién thu tuc hanh chinh)
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Mau 01 @_]
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
- Mau 02 @j
Méu 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
- Mau 03 @j
Méu 03.docx
- Mau 04 Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
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@j

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét h6 so

- Mau 05 ‘E_j

Mau 05.docx

S6 theo di ho so

- Mau 06 bl

MAu 06.docx

D¢ 4n str dung tai san cong tai don vi su nghiép cong
lap

- | BM.TC-CS.16.01 W’_j]

BM.TC.CS.16.01.doc
X

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu c0); 06 lu'li tai BO phan TN&IKQ S& Tai chinh
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | Hd so dau vao theo muc 2.3;

- | Vin ban thong bao khong du diéu kién tham dinh ctia S& Tai chinh;

- | To trinh girt UBND tinh;

Quyét dinh phé duyét dé 4n ciia UBND tinh hodc Vin ban thong bao don
v1 trong truong hop khong thong nhat véi dé an.

HO so dugc Iuu tai Phong chuyén mon xir 1y chinh tryc tiep trong thoi gian 02
nam. Sau do, chuyén ho so vé b phan luu trir ctia co quan dé luu trit theo quy
dinh hi¢n hanh.
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17. Thii tuc xir Iy tai san phuc vu hoat dong ciia dw 4n khi dw 4n két thic

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.17
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:
Phwong an xir Iy tai san phuc vu cho hoat dong cua du 4n thugc pham vi
quan ly cua tinh.
Cach thirc thyce hién TTHC:
55 | NOp ho so truc tiep hodic glri qua dudong buu dién dén Trung tam Phuc vy
" | hanh chinh ¢ong tinh Ha Tinh (S0 02A, dudong Nguyén Chi Thanh, thanh pho
Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
A3 A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vian ban dé nghi xir 1y tai san cia co quan chi quan dy an X
- (kém theo danh muyc tai san d& nghi xu ly) theo
mauBM.CS.TC.17.01;
] Bao cao cua Ban quan ly du an (kem theo danh muc tai san X
dé nghi xtr ly);
- Bién ban kiém ke tai san; X
- Vién kién du an; X
- | Hé so, gidy t& khac lién quan dén viéc xir 1y tai san. X
* Luu y khi ngp hé so:
+ Néu ndp ho SO triec tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh
trieong hop yéu cdau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chieu;
+ Néu nop 3”:5 SO qua dwong bueu dién thi ngp ban sao cé chung thirc cua co
quan cé tham quyén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd).
5 5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan dugc day du hd so
™ | hop 1&.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim
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Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (86 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Co quan thuc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.

2.7 X
Co quan dwoc uy quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong
2.8 | Doi twong thwe hién TTHC: Ban quan 1y du 4n, co quan chi quan dy 4n.
20 Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh xr Iy tai san phuc vy hoat dong cia
| du an khi dy an két thuc hodc Quyét dinh thu héi tai san cong.
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc:
e «A X A
T Trinh ty Tréch nhigm | 101 | Bieu maw/ket
gian qua
Té chirc, ca nhan ndp hd so tai
B¢ phan TN&TKQ cua S¢ Tai
chinh-Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Cong chuce
TN&TKQ kiém tra ho so:
- Néu hd so day du, hop 1¢ lam | T chuc/ ca Méau 01, 02
BI thit tyc tiep nhan ho so va hen nhan, Gid hanh | (néu c6), 06 va
ngay tra két qua; Cong chire chinh | h6 so kém theo
- Néu ho so chua ddy du, hop | TN&TKQ muyc 2.3
1€ thi yéu cau t6 chirc, ca nhan
b0 sung, hoan thi¢n ho so. Neu
khong bd sung, hoan thién
dugc thi tir choi tiep nhan ho
SO.
Chuyén hd so cho phong | Cong chire 01 ngay | Mau 01, 05 va
B2 | chuyén mén xtr ly. TN&TKQ HO6 so theo
muc 2.3
e i 0| Lanha Vi 1,05 v
B3 hodc Lanh dao phong xir ly phong E:huyen Olngay | HO so  theo
A  n mon muc 2.3
cdng vigc.
Tham dinh hd so: 5 : A ~
B4 lam dinh ho so Cong chire 15 ngay Mau 05 va Du

- Truomg hop hé so khong dap

dugc giao xr

thao Vin ban
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img yéu ciu du thao Van ban| 1y hd so thong bao

thong bao khong du diéu kién khéng du diéu

xr ly tai san phuc vu hoat kién xir ly tai

dong. Chuyén sang thuc hién san phuc wvu

buoc 5, hoat dong hodc

- Truong hop hd so cin giai Cong vén tham

trinh va bd sung thém, thong dinh trinh

bao bing vin ban cho ca nhan UBND tinh.

b sung, giai trinh. Néu bd

sung giai trinh ddy du thi ban

hanh Cong van tham dinh trinh

UBND tinh kém theo du thao

quyét dinh. Chuyén sang thiec

hién budc 3,

+ Néu khong bd sung, gidi trinh

dugce thi dy thdo Vin ban théng

bao khong du diéu kién

Chuyén sang thuec hién budce 3,

- Truomg hop, hd so dap tng

yéu cau thi ban hanh Cong vin

tham dinh trinh UBND tinh

kém theo duw thio quyét dinh.

Chuyén sang thuec hién bude 3.

Miu 05 wva

Trinh 1anh dao phong xem xét Van ban thong

ket qua giai quyet TTHC: bao khong du

- Néu dong y: Ky nhdy trénvan | 54 g diéu kién xurly
BS ban d¢ trinh Lanh dao S& phé he h' s | 02 nea tai san phyc vu

duyét; phong chuyen £8y hoat dong hodc

- Néu khong déng y: Néu 13 1y mon Cong van tham

do va chuyén cho can b thy 1y. dinh trinh

Chuyén lai thyc hién & budc 4. UBND tinh da

ky nhay.

Trinh 18nh dao S& xem xét, phé Mau 05 va

duyét két qua giai quyét TTHC: Vin ban thong

- Néu dong v: Ky vao Vian ban bdo khéng dua

thong bao khong du diéu kién diéu kién xtly
B6 | xtr ly tai sdn phuc vu hoat dong | Lanh dao S& | 02 ngay | tai san phuc vu

hoic Cong vin thAm dinh trinh
UBND tinh da ky nhay;

- Néu khong dong y: Néu 13 ly
do va chuyén lai phong chuyén

hoat dong hoic
Cong vin thim
dinh trinh
UBND tinh da
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mon xir ly.

ky nhay.

B7

- Phat hanh va gtri vin ban:

+ Do6i v6i van ban thong bao
khéng du di€u kién chuyen B10
dé thuc hién;

+ D0 voi viin ban tham dinh va
trinh UBND tinh xem xét quyet
dinh thi nép ho so cho B phan
TN&TKQ cua UBND tinh tai
Trung tdim PV HCC tinh,

Ho so: To trinh kém dy thao
Quyét dinh va ho so kem theo.

Vian thu

01 ngay

Mau 05; 06 va
Vin ban thong
bao khéng du
diéu kién xirly
tai san phuc vu
hoat déng hodc
Cong vin thim
dinh trinh
UBND tinh da
ky, dong dau.

B8

Triqh UBND tinh xem
quyet dinh.

xét

UBND tinh

07 ngay

Mau 01,06
Quyét dinh xu
ly tai san phuc
vu hoat dong
cua du an khi
dy an két thuc
hodc Quyét
dinh thu hdi tai
san cong

B9

Phat hanh van ban va gii két
qua ve Trung tim PVHCC tinh
dé tra cho t6 chure, ¢4 nhan.

Van thu
UBND tinh

01 ngay

Mau 01,06

Quyét dinh xur
ly tai san phuc
vu hoat ddng
cua dy an khi
dy 4an két thuc
hodc Quyét
dinh thu hdi tai
san cdng da ky

B10

Tra ket qua cho to chic ca

nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

G10 hanh
chinh

Mau 01,06 va
Van ban théng
bao khong dn
didu kién tiéu
huy hoac
quyét dinh tiéu
hay da  ky,
déng dau da
ky, dong dau.
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* Truong hop hé so qud han xie 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudge
ngay hét han xie Iy, co quan gidai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho
16 chire, cd nhan.

BIEU MAU (Céc biéu mau thyuc hién thi tuc hanh chinh)

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 @_f]

Méau 01.docx

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hé so

Mau 02 @_j

MAu 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 L\E_j

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 i)

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 @_j

MAu 05.docx

S6 theo ddi ho so
Mau 06 lﬂ_ﬂ

Mau 06.docx

Mau danh myc tai san dé nghi xir ly

BM.CS.TC.17.01 9

BM.TC.CS.17.01.doc
X
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4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu co), 06 ~luu tai B6 phan TN&TKQ S& Tai chinh tai
Trung tim Phuc vy HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban thong bao khong du diéu kién hogic cong van thim dinh va du thao
- Quycf:t dinh xtr ly \téli san phuc vu hoat déng cua du an khi dyu an két thic hoac
Quy¢et dinh thu ho1 tai san cong cia UBND tinh;

- | To trinh guri UBND tinh;

Quyét dinh xir Iy tai san phuc vu hoat dong ctia dur 4n khi duyr 4n két thue hogic
Quyét dinh thu héi tai san cong.

Hb so duoc luu tai Phong chuyén moén xir 1y chinh true tiép trong thoi gian 02 nam.
Sau d0, chuyén ho so vé bd phan luu trit cia co quan de luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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18. Thu tuc xw ly tai san bi hw hong, khong sir dung dwgc hodc khong con
nhu cau sir dung trong qua trinh thye hién dy an.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.18
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:
Khong
Cach thire thue hién TTHC:
55 | NOp hé so truc tiép hodc giri qua duong buu dién dén Trung tim Phuc vu
" | hanh chinh cong tinh Ha Tinh (SO 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
: A3 A A, Bian | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban deé nghi xir Iy tai san ciia co quan chit quan dw én |
- (kém theo danh muc tai san d€ nghi xur ly), theo méau
BM.CS.TC. 18.01;
i Bao cao cua Ban quan ly du an (kem theo danh muc tai X
san d¢ nghi xirly): 01 ban sao;
- | Biénban kiém ké tai san; X
- Van kién du an; X
- | Hé so, gidy t& khac lién quan dén viéc xir 1y tai san. X
* Luu y khi ngp hé so:
+ Néu nop ho SO tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu,
+ Néu nop 3”:(5 SO qua dwong bueu dién thi ngp ban sao cé chung thirc cua co
quan cé tham quyén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd).
5 5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan duogc day du hd so
" | hop I&.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim
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Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (86 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Co quan thuc hién: S¢ Tai chinh tinh Ha Tinh.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.

2.7 N
Co quan dwoc uy quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong

2.8 | Doi twong thwe hién TTHC: Ban quan 1y du 4n, co quan chi quan dy 4n.

20 Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh xr Iy tai san phuc vy hoat dong cia

| du an hodc Quyét dinh thu héi tai san cong/Van ban thong béo.

2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc:

. oA X K

TT Trinh tw Trach nhiégm | 1001 | BicumauwKet

gian qua

Té chirc, ci nhan ndp hd so

tai BO phan TN&TKQ cia S¢

Tai chinh-Trung tdm Phuc vu

hanh chinh céng tinh. Cong

chirc TN&TKQ kiém tra ho

SO .

P . To chire/ ca . - .

- Neu ho so day du, hop 1€ nhan Gid | Mau 01, 02 (neu

B1 [lam thu tuc tiép nhan ho so va Co h hanh |c¢é), 06 va hd so

hen ngay tra ket qua; ong cie chinh | kém theo myc 2.3

A 1A PO TN&TKQ

- Néu hd S0 ch}ra day du, hop

]é’ thi yéu cau t0 chirc, cé‘nhén

b6 sung, hoan thi€n hod so.

Néu khong bo sung, hoan

thién duoc thi tir choi tiép

nhan ho so.

B Chuyén hé so cho phong | Céng chirc 01 ngay | Mau 01, 05 va Ho
chuyén mon xtr ly. TN&TKQ so theo muc 2.3
DuyéAt hci sor,v c,hu)ién 9110 Lanh dao : .

B3 chuyén vién xt ly cong viéc he huvén | 01 nea Mau 01, 05 va Ho
hodc Lanh dao phong xur ly P ong(A: uyen €9 | 5o theo muc 2.3
cdng vigc. mon
Tham dinh hé so: 5 ; A :

B4 lam dinh ho so Coéng chire 15 ngay Mau 05 va Du

- Truomg hop hd so can giai

dugc giao xtr

thaio Van ban dé
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trinh va bd sung thém, théng | 1y hd so nghi giai trinh, bd

bao bang van ban cho ca nhan sung thém hodc

bd sung, giai trinh. Néu bd Cong vin tham

sung giai trinh day du thi ban dinh trinh UBND

hanh van ban tham dinh; Neu tinh.

khong bd sung, giai trinh

dugc thi du thao Van ban

thong bao khong du diéu kién

thim dinh trinh lanh dao

phong ky nhay. Chuyén sang

thuee hién bude 3,

- Trudong hop, hd so dap img

yéu cau thi ban hanh vin ban

thim dinh, trinh lanh dao

phong ky nhay. Chuyén sang

thiee hién buéce 3.

Trinh lanh dao phong xem xét - e

két qua giai quyét TTHC: It;/{au dO*S Vai]. Van

- Néu doqg y: Ky nhay trén trfii;]h © l;:‘)g lSlgl:lal

van ban dé trinh Lanh dao S¢'| Lanh dao them da ky ha
B5 | phe duyét; phong chuyén | 02 ngay hodc Cong V(?II);

- Néu khong dong y: Néu 1o mon thAim dinh trinh

ly do va chuyen cho can bd UBND tinh d4

thu ly. Chuyen lai thyc hién & ky nhay.

buéc 4.

Trinh 1anh dao S& xem xét,

%}%—I céuyet két qua giai quyét My 05 vi Vin

- Neu dong y: Ky viao Vin Eﬂmde ;loghl s%:{aé

ban dé nghi giai trinh, bd sung thém da ky nhéy
B6 | thém d& ky nhay hodc Cong | Lanh dao S¢ | 02 ngay hosc Cong van

vin thdm dinh trinh UBND Ay . .

. s tham dinh trinh
tinh da ky nhay; UBND da ky
- Néu khong dong y: Néu 15 nhéy.
ly do va chuyén lai phong
chuyén mon xrly.

- Phét hanh va ot vin ban: Mau 05; 06 va
N Délt. anh 3;’, udb\«:an;?n hi Vin ban d§ nghi
B7 OL vOL vl bah d€ NN yay the | 01 ngay | gidi trinh, bd sung

giai trinh, bd sung thém
chuyén B10 dé thuc hién;

thém da ky nhay
hoac Coéng van
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+ D6i voi van ban thim dinh
va trinh UBND tinh xem xét
quyét dinh thi nép hé so cho
Bo phan TN&TKQ cia
UBND tinh tai Trung tim PV
HCC tinh;

H) so: To trinh kém dy thao
Quyét dinh va ho so kem theo.

thAm dinh trinh
UBND di ky
nhay da ky, dong
du.

B8

Trinh UBND tinh xem xét
quyet dinh

UBND tinh

07 ngay

Mau 01,06 va
Quyét dinh xir 1y
tai san phuc vu
hoat dong cua du
an hoic Quyét
dinh thu hoi tai
san c¢Ong hodc
Vidn ban thdéng
bao trong trudng
hop dé nghi tiéu
hay khéng phu
hop.

B9

Phat hanh van ban va giri két
qua vé Trung tam PVHCC
tinh d€ tra cho t0 chuc, ca

A

nhan.

Vian thu
UBND tinh

01 ngay

Mau 01,06

Quyét dinh xtr 1y
tai san phuc vu
hoat dong cua du
an hoic Quyét
dinh thu hdi tai
san cong.

B10

Tra két qua cho t6 chirc ci

nhan.

Cong chirc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Miu 01,06 va
Vin ban dé nghi
gidi trinh, bd sung
thém hoic Quyét
dinh x{r ly tai san
phuc vy hoat
dong cua du an
hosic Quyét dinh
thu héi tai san
cong hodc Vian
ban thdéng bao da
ky, dong dau.

* Truomg hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy trirde
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ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho
16 chire, cd nhan.

BIEU MAU (Céc biéu mau thyuc hién thi tuc hanh chinh)

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 i)

MAau 01.docx

Phic€u yéu cau bd sung hoan thi¢n ho so

Mau 02 @L]

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 @j

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 i)

Mau 04. docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 @_ﬂ

S6 theo doi ho so

Mau 06 )

Mau danh muyc tai san dé nghi xir Iy

BM.CS.TC.18.01 &_-]

BM.TC.CS.18.01.doc
X

HO SO LUU
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Mau 01; 02; 03; 04 (néu co), 06 ~luu tai B6 phan TN&TKQ S& Tai chinh tai
Trung tim Phuc vy HCC tinh. Mau 01, 05 lIuu theo ho so;

- | Hé so du vao theo muc 2.3;

- | To trinh guri UBND tinh;

Quyét dinh xir 1y tai san phuc vy hoat dong ciia du an hodic Quyét dinh thu
hdi tai san cong.

Ho so duoc Iuu tai Phong chuyén mon xir 1y chinh tryc tiép trong thoi gian 02 nim.
Sau do, chuyén hod so vé€ b6 phén luu trit cia co quan dé luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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III. LINH VUC TAI CHINH - NGAN SACH
1. Thui tuc cip ma sé don vi c6 quan hé v6i ngan sach.

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.TC-NS.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:

Khong

2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A -
Duong Nguyén Chi Thanh - Thanh ph6é Ha Tinh - Tinh Ha Tinh);

- Qua Buu dién;

- Qua hé théng mang dién tir: http://dichvucong hatinh.gov.vn.

Ban Ban

N A A Ane
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Doi voi hé so dang ky ma sé PVQHNS cho cdc don vi

231 duw todn, don vi sir dung ngan sdach Nha nweoc

T khai dang ky ma sé6 DVQHNS dung cho don vi du | x
- | toan, don vi sir dung ngan séclg Nha nuéce, don vi khac ¢
quan hé véi ngan sach, theo mau BM. TC-NS.01.01;

Bang thong ké don vi dé nghi cap ma sé PVQHNS (ding | x
cho don vi sir dung ngan sach, don vi du toan) theo mau
BM.TC-NS.01.07dugc xac nhén théng tin bdi co quan
chli quan hodc ban sao hop 1€ van ban thanh 14p don vi.

Doi voi ho so dang ky ma sé6 PVQHNS cho cdc don vi

2.3.2 khdc cé quan hé voi ngén sdach

T khai dang ky ma s6 DVQHNS ding cho don vi du | x
toan, don vi stir dung ngan sécp Nha nuéce, don vi khac ¢o
= | quan h€ véi ngan sach theo mau BM.TC-NS.01.01;
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Céc gidy to sau ddy (ban sao hop 18):

+ Van ban thanh 1ap don vi;

+ Céc vin ban clia co quan Nha nudc ¢ tham quyén giao
nhiém vu, kinh phi cho don vi.

2.3.2

Doi véi hé so ding Ky ma s6 PVQHNS cho dir 4n diu
tir tai giai doan chuin bi diu tir

T& khai déng ky ma s6 DVQHNS dung cho cac du an
dau tu & giai doan chuin bi diu tu theo mau BM.TC-
NS.01.02;

Quyét dinh hogc Van ban thong bdo cua cap ¢o tham
quyen phé duyét chu truong dau tu du an (c6 dau y sao
ctia chu dau tw).

233

Doz véi ho so ding ky md s6 DVQHNS cho cdc dw dn
dau tw tgi giai dogn thiee hién dy an

To khai dang ky ma s6 DVQHNS dung cho cac du an
dau tu & giai doan thuc hién dyu an theo mdu BM.TC-
NS.01.03.

Mot trong cac gidy to sau day (c6 dau y sao clia chi dau
tu):

+ Quyét dinh dau tu dw dn hodc Quyét dinh phé duyét
bao cao kinh té - ky thuat ddi voi cac du an chi 1ap bao
c4o kinh té - ky thuat;

+ Céc quyét dinh diéu chinh du 4n (néu cd).

2.3.4

Do6i véi hé so ké khai bé sung thong tin chuyén giai
dogn dw an ddu tw XDCB (tik giai dogn chudn bj dau tw
sang giai doan thue hién diu tw)

To khai b6 sung thong tin dy an theo miu BM.TC-
NS.01.04;

Quyét dinh dau tu ciia cap co tham quyen (c6 dau y sao
cua chu dau tu).

* Luwu y khi nép ho so:

+ Néu ndp ho so triec tiép tgi Trung tdm hanh chinh céng Tinh trieong

hop véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua dwong buwu dién: nop ban sao cé chieng thic cua
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co quan c6 tham quyén; ghi ré s6 dién thogi lién lac, dia chi nhdn két qua
gidi quyét thii tuc.

+ Néu nop ho so qua mang dién tr thi quét (Scan) tir ban chinh;
Truong hop ding ky mé ma s6 QHNS truc tuyén, thanh phan ho so phdi
dcam bao ddy di theo yéu cau niur trén va bang file dinh kem.

2.4 | S6 lrgng hd so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | Trung tam Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S6 02A - Pudng
Nguyan Chi Thanh - Thanh phé Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).
Co quan thye hién: S& Tai chinh.
, 7 | Coquan cé thim quyén cAp kinh phi: S& Tai chinh.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Don vi diing ky mi s6 DVQHNS.
Két qua giai quyét TTHC:
29 |- Hb so du diéu kién: Ma dy an;
| - Hb so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cAp mé
du an.
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc
... s A X A
TT Trinh tw Tréch nhigm | 001 | Bieu maw/Ket
gian |qua
1 | Trwong hop ndp ho so true tiép
Pon vi ding ky md sb
DVQHNS ndp ho so tai Bo
phdn TN&TKQ cua S& Tai
chinh tai Trung tim Phuc vu | Bon vi ding Ma ol o
Hanh chinh céng tinh (hodc | ky ma sé Gior | 2 ol
Bl | gl qua buu chinh). Can b | DVQHNS, hanh | (O¢U Cg )3 ! ﬁ?
TN&TKQ kiém tra hd so: can bo chinh | ™4 -2 Va 1o

A hé ‘ kém tl
+ Néu hd so diy da, hop 1é thi | TN&TKQ so kem theo

lam thii tyc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Cap nhat
ho so trén trang DVC;






+ Néu hd so chua day dua hoic
khong hop 1¢ thi huong dén td
chtre, ¢4 nhan bd sung, hoan
thién hd so.

Chuyén hd so cho phong

Coéng chue

Mau 01, 05 va

chuyén mon xir 1y. TN&TKQ hd so myc 2.3

B2 01 gid | da duoc chuyén
(scan) sang ban
dién tir.

Can bo chuyén mon nhan hd

so qua Cong thong tin dich vu

cong tryc tuyén, thyc hién

nhdp ddy du, chinh x4c thong

tin trong hd so dang ky ma so

DPVQHNS va s6 hoa cac van

ban trong hd so dang ky ma so

DVOQHNS vao Phan mém cip

mi  sd DVQHNS; Nhép,

chuyén tra két qua sang Bo

phan TN&TKQ cia S¢ Tai Gidy chimg

chinh tal Tl”ung tam Phuc vu nhan ma SO

Hanh chinh c¢ong tinh. DVQHNS hoic

* Trieong hop hé so chira di Can bo “E:hiéu huéng

diéu kién dé xir Iy: Céan bd chuyén moén dan hoan thién
B3 |chuyén mén lam “Phleu dugc glao phu | 06 gi¢ hd so” theo mau

huéng dan hoan thién hd so™ | trach xir ly hd 02 va “Phiéu xin

theo mau 02 va “Phiéu xin 101 SO 16i va hen lai

va hen lai ngay tra két qua” ngay tra ket

theo mau 04 chuyén sang Bo qua” theo miu

phan TN&TKQ cua S¢ Tai 04 (ban dién tir).

chinh tai Trung tdm Phuc vu

Hanh chinh c¢ong tinh.

* Trieong hop hé so khong

hop 1¢: Can bd chuyén moén

1am Vin ban thoéng bao hd so

khong hop 1€ (trong d6 néu 1d

ly do) chuyén sang Bo phan

TN&TKQ cta S¢ Tai chinh tai

Trung tdm Phuc vy Hanh

chinh cong tinh.
B4 | Can bd TN&TKQ chuyén tra| Canbd |01 gid | Gidy chimg






két qua xtr 1y cho Pon vi ding
ky ma s6 DVQHNS qua dia
chi hop thu dién tt hodc qua
buu chinh (theo dia chi cung
cap khi nop hd so) hodc truc
tiép tai B phan TN&TKQ
cua S¢ Tai chinh - Trung tim
Phyc vu Hanh chinh c¢ong tinh.

TN&TKQ;
Pon vi dang
ky ma s6
DVQHNS.

nhdn ma s
DVQHNS hoidc
“Phiéu  huédng
dan hoan thién
hd so” theo mau
02 va “Phiéu xin
16i va hen lai
ngdy tra két
qua” theo mau
04 (ban dién tir
néu chuyén qua
mang hoac ban
glay neu chuyén
trge  tiép hoic
qua buu chinh).

*T mong hop ho so qud han xie Iy, chdm nhdt trong ngay hét han xir b co
quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
theo mdu 04 va chuyén sang B phdn TN&TKQ dé giri cho Don vi ding ky

ma s6 DVOHNS.
2 | Trudng hop ding ky tryc tuyén
TT | Trinh ty Trach | Thol - gy mAwKét qua
nhiém gian
PDon vi ding ky mi sé| Donvi
DVQHNS truy cap vao Dich | dangky
vu cdng truc tuyen bang tai| masd
khoan va mat khau ding nhap | DPVQHNS
Bl |dd duoc Co quan Tai chinh
cap dé thuc hién ké khai, tai
van ban dién tr va gin hd so
dang ky ma s6 DVQHNS truc
tuyén
Can bo chuyén mén dugce giao
ph;g trach’ XU ly ticp nhan‘A, Cén b3
ki€m tra cac thong tin trong ho 5
o2 , chuyén
so trye tuyén va thong bao mén duoe
B2 | tinh trang ti€p nhan, dong thoi | . ' 06 gid
A , T .~ | giao phu
thdng bao qua dia chi thu dién | 5 Dy
. ox ok aen TP . | trach xur ly
tir va sO dién thoai di dong clia hd so
ngu’trj dai dién don vi dang ky ’
ma s0.






* Treong hop ho so ding ky
triee tuyén khong ddy di: Cén
bo chuyén mon tiép nhan hd
so va thong bao dé nghi don vi
bd sung hd so. Trong thdi han
10 (mudi) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc thong bdo,
don vi khong bd sung day du
ho so thi hd so ding ky ma sb
truc tuyén ctia don vi khong
con hiéu lyec.

* Trieong hop ho so ding ky
trec tuyén khong hop 1¢: Can
bo chuyén mon tra lai hd so va
thong béo 1y do tra lai hd so
cho don vi qua Dich vu cong
truc tuyén.

Cap Giay ching nhan ma s6| Canbo
DVINS dn ol o | 90 | Gy i i
B3 | i . ' ; "7 102gi0 |ma s0 DVQHNS
dang ky. giao phu dién tir
trach xur ly '
ho so.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau thuc hién thu tuc hanh chinh)
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
M&u 01.doc
Mau 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
M&u 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
M&u 03.docx
- Mau 04 Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
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\ﬁlj

Méau 04.docx

Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
M&u 05.docx
Mau 06 S6 theo ddi hd so

Méau 06.docx

BM.TC-NS.01.01

To khai dang ky ma s6 don vi ¢ quan hé voi ngan
sach (Dung cho don vi du toan, don vi st dung ngéan
sach nha nudc, don vi khac c6 quan hé véi ngan sach)

=

BM.TC-NS.01.01

BM.TC-NS.01.02

T& khai diang ky ma sé don vi ¢6 quan hé vdi ngan
sach (Dung cho céc du an dau tu ¢ giai doan chuan bi

dau tu)
,Vﬂj

BM.TC-NS.01.02

BM.TC-NS.01.03

To khai dang ky ma s6 don vi ¢6 quan hé véi ngan
sach (Dung cho cac du an dau tu ¢ giai doan thue hién
du an)

"

BM.TC-NS.01.03

BM.TC-NS.01.04

Thong béo chuyen giai doan dau tw (Dung cho céc du
an dau tu)

BM.TC-NS.01.04

BM.TC-NS.01.05a

Gidy chimg nhan ma s6 DVQHNS dién tir (Dung cho
don vi du toan, don vi sir dung ngan sach, don vi khac
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c6 quan h¢ khac véi ngan sach)

)

BM.TC-NS.01.05a

BM.TC-NS.01.05b

Gidy chimg nhan ma s6 don vi ¢ quan h¢ véi ngén sach
dién tir (Dung cho du an dau tu)
3

BM.TC-NS.01.05b

BM.TC-NS.01.06

Thong béo thay ddi thong tin ma s6 don vi ¢6 quan hé
vdi ngan sach
)

BM.TC-NS.01.06

BM.TC-NS.01.07

Bang thong ké don vi d& nghi cdp ma s6 don vi ¢
quan h¢ vadi ngan sach (Dung cho don vi sir dung ngén
sach, don vi du toan)

BM.TC-NS.01.07

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02; 03; 04 (néu c0); 06 [u'u tai BO phan TN&TKQ So Tai chinh tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | Ho so dau vao theo muc 2.3;

- | Gidy chimg nhan ma sb (néu c9).

HO so dugce luu tai BO phan tryc tiép xir ly (ban dién tir) trong vong 01 nam, sau
thot gian nay ho so khong can luu trit.

UY BAN NHAN DAN TINH
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