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QUYET PINH
Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han
va co’ cau to chire ciia Vin phong Dang - Poan thé

BO TRUONG BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cir Piéu 1¢ Dang Cong san Viét Nam,

Can cir Diéu I¢ Cong doan Viét Nam;

Can cir Diéu Ié Poan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh;

Can cir Quy dinh sé 215-OD/TW ngay 05 thing ]2 nam 2013 cua Ban Bi
thu Trung wong Dang quy dmh chwc ndng, nhiém vu, quyén han, t6 chirc by mdy
ciia dang 1y cdp trén truec tiép ciia té chire co sé dang thuéc Pdang b Khéi cdc co
quan Trung wong;

Can cir Nghi dinh sé6 123/2016/ND-CP ngay 01 thing 9 nam 2016 ciia
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia B, co
quan ngang Bo; Nghi dinh s6 101/2020/NP-CP ngay 30 thing 9 nam 2020 ciia
Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 123/2016/NP-CP.

Can cir Nghi dinh s6 68/2022/NP-CP ngay 22 thang 9 ndm 2022 ciia Chinh
phii quy dinh chitc ndang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé Tai
nguyén va Moi truong;

Can cir Quyét dinh s6 2222/0D-BTNMT ngay 28 thing 9 nam 2016 ciia Bo
trwong Bo Tai nguyén va Méi truong vé viéc thanh Idp Van phong Ddng - Podn
thé triec thuée Bé Tai nguyén va Moi truong;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Pdng - Podn thé va Vu truéng Vu T
chirc can bo.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

Vin phong Pang - Poan thé 1a don vi twong duong cip Vu truc thudc Bo
Tai nguyén va Mbi trudng; 1a ddu mbi sinh hoat hanh chinh cta cong chiic chuyén
trach cong tac dang, cong doan, doan thanh nién va céc t6 chuc chinh trj - xa hoi
khac (néu c6) do Pho Bi thu Thuong truc Pang ty B phu trach; c6 chirc ning
tham muu, téng hop gitip Bo truong, Pang uy Bo, Cong doan Bo, Poan Thanh
nién Cong san Hd Chi Minh B vé mat hanh chinh trong cong tac lanh dao, chi
dao, quan 1y, diéu hanh cong tac dang, doan thé cua Bo.



Pieu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung, trinh Bo trudng cac chién lugc, quy hoach, chuong trinh, ké
hoach, quy ché, quy dinh, d¢ an, du an, nhiém vu vé cong tac dang, doan thé theo
quy dinh; hudéng dan, kiém tra va to chtrc thuc hién sau khi duoc phé duyét.

2. V& cong tac xay dung Dang:

a) Thuong tryc, tiép nhan cac thong tin, nhiém vu cong tac xay dung Pang;
tham muu giup Thuong truc Pang uy Bo diéu hanh, xr Iy cong viéc hang ngay cta
bang uy Bo;

b) Chuan bi du thao céc chuong trinh, ké hoach cong tac; bdo cao so két,
tong két quy, sau thang, 9 thang va nim; ndi dung cac cudc hop Ban Thuong vu,
Ban Chép hanh dé Bi thu Pang uy chu tri, bdo cao, trinh Hoi nghi Ban Thuong vu,
Ban Chép hanh thao luan va quyét dinh;

¢) T6 chirc cac 16p bdi dudng nghiép vu cong tac dang cho can bo lam cong
tac dang, van phong cap uy truc thudc; phdi hop véi cac ban tham muu giup viée
ciia Pang ty Bo t6 chirc cac 16p hoc tap, nghién ctru, quan triét, trién khai thuc
hién cac nghi quyét ciia Trung uong, ctia Pang ty Khdi cac co quan Trung uong;
cac 16p boi dudng 1y ludn chinh tri cho dang vién méi va dbi tuong két nap dang;

d) Phdi hop véi cac ban tham muu gitip viée cua Pang ty Bé tham muu, dé
xuét va thuc hién cac nhiém vu cong tac xay dung Pang; tong hop tinh hinh, cung
cap thong tin phuc vu cong tac ldnh dao, chi dao ctia Pang ty Bo; dau mdi tong
hop, ra soat, thAm dinh cac van ban cta cac ban trudce khi trinh Thudng truc Pang
uy ky ban hanh;

d) Tiép nhan hd so xét két nap vao Pang va cong nhén dang vién chinh

thirc; phdi hop véi Ban To chire Dang iy Bo ra soat, tham dinh, bao cdo trinh Ban
Thuong vu Pang ty Bo xem xét, quyét dinh;

e) Quan 1y ho so dang vién cta cac chi bo tryc thudc truc tiép Pang ty Bo;
tiép nhan, tién hanh thii tuc dé nghi Pang Uy cép trén xem xét khen thudng, xét
ting Huy hiéu Pang, Ky niém chuong; cp, phat thé Pang; tiép nhan, gidi thiéu
chuyén sinh hoat dang cho dang vién cia Pang bo B0 theo quy dinh;

g) Thu, ndp dang phi; quan ly, chi ti€u tai chinh cua Déng uy B6 theo dung
quy dinh cua Pang va phap luat ciia Nha nudc. Huéng dan, kiém tra, giam sat cac
cap uy truc thudc Pang uy Bo vé thu, ndp, quan 1y va sir dung dang phi;

h) Tong hop, ndm viing tinh hinh hoat dong ctia cac to chirc co so dang truc
thuoc Pang iy Bo bao cdo Thuong thuc Pang uy, Ban Chap hanh, Ban Thuong vu
Dang uy B¢ khi c6 yéu cau.



3. Vé cong tac Cong doan:

a) Thuong truc, tiép nhan cac thong tin, nhiém vu vé hoat dong cong doan
co sO; tham muu giup Thuong truc, Ban Thuong vu Cong doan B di€u hanh, xir
1y cong viéc hang ngay cua Cong doan Bo;

b) Chuan bi du thio cac chuong trinh, ké hoach cong tac; bao cao so Kkét,
téng két quy, sau thang, 9 thang va ndm; ndi dung cac cudc hop Ban Thuong vu,
Ban Chip hanh Céng doan B trinh Hoi nghi Ban Thudng vu, Ban Chap hanh théo
luan va quyét dinh;

¢) To chtic cac 10p boi dudng nghiép vu cong tac cong doan cho can bo 1am
cong tac cong doan co s&; phdi hop véi cac ban tham muu ciia Cong doan B t6
chirc tuyén truyén hoc tap nghi quyét cua cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha
nuée, nghi quyét cong doan;

d) Huéng dan nghiép vu cong tac cong doan cho cac cong doan co sé truc
thuoc Cong doan BJ;

d) Thu, ndp kinh phi Cong doan; quan 1y, chi tiéu tai chinh cua Cong doan Bo
theo dung quy dinh ctia Pang va phap luat ctia Nha nudc. Hudng din, kiém tra, gidm
sét cac cong doan co s truc thuoc Cong doan Bo vé thu, ndp, quan 1y va sir dung
kinh phi cong doan; xay dung quy ché quan 1y ngan sach cong doan theo quy dinh;

¢) Tham muu xay dung, t6 chirc cac hoat dong van hoa, vin nghé, thé thao;
cac hoat dong xa hoi tlnh nghla Huong dan cong tac thi dua-khen thudng, tong
hop xét duyét trinh cp c6 thim quyén vé cong tac thi dua - khen thudng cong
doan BJ;

g) Pon dbc, theo ddi cac cong doan co so trong viée chiam lo, bao vé quyén
va loi ich hop phép cua nguoi lao dong; hudng dan nghiép vu hoat dong cua Ban
Thanh tra cac cap cong doan co so;

h) Téng hop, ndm vitng tinh hinh hoat dong ctia cac to chitc cong doan co s
truc thuoc Cong doan B bao cao Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Cong doan Bo
khi ¢6 yéu cau.

4. Vé cong tac Thanh nién:

a) Chu tri xay dung cac chuong trinh, ké hoach trién khai thuc hién Nghi
quyét Dai hoi Poan TNCS Ho Chi Minh B9; thuc hién chi dao, hudng dan cua
Doan Thanh nién Khoéi cac co quan Trung wong, Trung wong Poan TNCS Ho6 Chi
Minh, Dang uy B6 va ctuia Bo; t6 chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét;
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b) Hudng dan nghiép vu cdng tac doan cho céac co sd doan truc thudc Poan
Thanh nién B0;

¢) Theo ddi, tong hop, danh gia tinh hinh hoat ddng ctia cac co sd doan
truc thuoc;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac vé cong tac doan theo quy dinh.

5. Thuc hién cong tac chuan bi, tong hop, thu ky va du thao nghi quyét, két
luan, thong béo két qua cua cac cudc hop, hoi nghi, hoi thao vé cong tac dang,
doan thé cua Bo truong, Pang ty B, Cong doan Bo, Poan Thanh nién Cong san
Ho Chi Minh B§.

6. Thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trit, bao mat thong tin, quan
Iy con dau cua Pang uy Bo, Cong doan B9, Poan Thanh nién Cong san HO6 Chi
Minh B¢ theo quy dinh.

7. Thuc hién céi cach hanh chinh, thuc hanh tiét kiém, phong chdng lang phi
va thyc hién nhiém vu phong, chdng tham nhiing thuéc pham vi quan 1y cta don vi
theo chuong trinh, ké hoach ctia Bo va phan cong cua B trudng.

8. Quan ly t6 chirc, bd may, vi tri viéc l1am, bién che, cong chirc, nguoi lao
dong; quan ly tai chinh, tai sadn cia don vi theo phan cap va theo phan cong cua
Bo trudng.

9. Thuc hién ché d6 thong tin, théng ké, bao cao dinh ky va dot xuit vé tinh
hinh thyc hién nhiém vu duoc giao va céc hoat dong ciia Van phong.

10. Thuc hién cac nhiém vu khac vé cong tac dang, doan thé do Bo trudng,
Dang uy B9, Cong doan B9, Poan Thanh nién B giao.

Pieu 3. Co cau to chire va bién cheé

1. Vin phong Pang - Poan thé c¢6 Chanh Vin phong, khéng qua 03 Pho
Chénh Van phong va cac cong chirc. Chéanh Van phong, Phé Chanh Van phong do
Bo truong Bo Tai nguyén va Moi trudng quyét dinh bo nhiém, mién nhiém theo
quy dinh.

2. Chanh Vin phong Pang - Poan thé chiu trach nhiém trudc Bo truong,
bang uy B9, Cong doan BO, Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh Bo vé
nhiém vu dugc phan cong va chiu trach nhiém trudc phap luat, diéu ¢, quy dinh
ctia cac to chirc dang, doan thé vé moi hoat dong ctia Vian phong Péang - Poan thé;
xay dung quy ché 1am viéc va diéu hanh hoat dong ctia Vian phong Pang - Poan
thé; ky cac vin ban vé chuyén mon, nghiép vu theo chirc ning, nhiém vu va cac
van ban khac theo phan cong;

3. Ph6é Chanh Van phong gitip viéc Chanh Van phong, chiu trach nhi¢m
truéc Chanh Vin phong va trude phap luat, diéu 18, quy dinh cta cac to chire dang,
doan thé vé linh vuc, nhiém vu dugc phin céng phu trach.
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4. Bién ché ctua Vin phong Pang - Poan thé duoc bd tri, phan bd trong tong
sd bién ché duogc giao cuia Bo Tai nguyén va Moi truong.

Diéu 4. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s0 3489/QD-BTNMT ngay 29 thang 12 nam 2017 ctia Bo truong Bo Tai nguyén
va Moi trudng quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc cia
Vin phong Pang - Poan thé.

2. Chanh Van phong Bg, Vu truong Vu T6 chirc céan bd, Chanh Van phong
Dang - Poan thé va Thu trudng cac co quan, don vi tryc thudc BJ chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu khodn 2 Diéu 4;
- B truong, cac Thir truong;
- Ban Té chtc Trung uong;
- Pang ity Khdi cac co quan Trung wong;
- B61 Noi vu;
- Ban can sy dang Bo;
- bang uy Bo;
- Pang uy Khéi co s6 Bo TN&MT
tai Thanh ph H6 Chi Minh;
- Cong doan B, Ffan Hf'ing Ha
Poan TNCS H6 Chi Minh B9,
Hoi Cuu chién binh co quan Bg;
- Luu: VT, TCCB, VPPDT.
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