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QUYẾT ĐỊNH

VỀ VIỆC CÔNG BỐ DANH MỤC VÀ QUY TRÌNH NỘI BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN QUẢN LÝ CỦA NGÀNH VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH ÁP DỤNG TẠI UBND CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH HÀ TĨNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 cửa Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch tại Văn bản số 1010/SVHTTDL-VP ngày 15/10/2019; của Sở Khoa học và Công nghệ tại Văn bản số 1644/SKHCN-TĐC ngày 28/10/2019,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này Danh mục và Quy trình nội bộ 18 (mười tám) thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền quản lý của ngành Văn hóa, Thể thao và Du lịch áp dụng tại UBND cấp huyện trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh.

Điều 2. Giao Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch chủ trì, phối hợp với Văn phòng Đoàn ĐBQH, HĐND và UBND tỉnh và các cơ quan, đơn vị liên quan căn cứ Quyết định này xây dựng quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính trên Hệ thống thông tin Dịch vụ công trực tuyến của tỉnh để áp dụng thống nhất tại UBND cấp huyện trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh.
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ban hành; thay thế Quyết định số 1670/QĐ-UBND ngày 05/6/2018 và Quyết định số 3376/QĐ-UBND ngày 15/11/2018 của UBND tỉnh về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch, UBND cấp huyện và UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh.
Điều 4. Chánh Văn phòng Đoàn ĐBQH, HĐND và UBND tỉnh; Giám đốc các sở; Thủ trưởng các ban, ngành cấp tĩnh; Giám đốc: Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh, Trung tâm Thông tin - Công báo - Tin học tỉnh; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố, thị xã; Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Cục Kiểm soát TTHC, VPCP;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Chánh VP, các Phó CVP;
- Trung tâm PV HCC tỉnh;
- Trung tâm TT-CB-TH tỉnh;
- Lưu: VT, PC1.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH
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DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH

VAN HOA, THE THAO VA DU LICH AP DUNG TAI UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN TiNH HA TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3698/0P-UBND ngay 15/11/2019 ciia Chii tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Tén thi tuc Theoi han Pia diém C A s .« L
TT 1 hanh chinh gisiquyét | thuchign | T léphi Cén cir phap ly
| | LINH VUC VAN HOA CO SO
- Nghi dinh sb 110/2018/ND-CP, ngay 29/8/2018 cua
Chinh phu Quy dinh vé quan 1y va t6 chuc 18 hoi;
7 | 20 ngay 1am viec Trung tam - Quyét dinh s 3562/QD-BVHTTDL ngay
1 bang ky to chuac lé Kt v nha Hanh chinh Kho 25/9/2018 cua Bo6 truéng Bo Van hoa, Thé thao va
. ¢ tr ngay nhan| £ ong R R IS \ . e
hoi dit hé so hop 18 cong cap D\u lich vé VigC cong k,)o thg tt,i(-: hanh chinh mai bar~1
TEE huyén hanh, thu tuc hanh chinh bi béi bo trong linh vuc I¢
hoi thugc pham vi chirc nang quan ly cia B6 Van hoa,
Thé thao va Du lich.
- Nghi dinh s 110/2018/ND-CP, ngay 29/8/2018 cua
Chinh phu Quy dinh vé quan 1y va t6 chuc 18 hoi;
15 ngay lam viéc - Quyét dinh sé 3562/QP-BVHTTDL ngay
, | Thong bao o chic 1& | ke tr ngay nhan | . . Khon 25/9/2018 cua By truéng BO Vin héa, Thé thao va
hoi du ho so hop 1é g Du lich vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban
hanh, thu tuc hanh chinh bi bi bo trong linh vuc I
hoi thudc pham vi chire nang quan ly cia B Vian hoa,
Thé thao va Du lich.
S;l?gé:ga”TLain SZﬂ 05 ngay lam vige Thong tw s6 02/2013/TT-BVHTTDL ngay
3 ’ : ké tor ngay nhan| Nhu trén Khong 24/01/2013 cua B Van hoa, Thé thao va Du lich quy

dat chuan van minh
do6 thi”

duoc ho so hop 1é.

dinh chi tiét tiéu chuan, trinh tu, thu tuc xét va cong
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Tén thi tuc Thoi han Pia diém A N
T hanh chinh gidi quyét | thuchien | b €ph Céin cir phap ly
nhén “Phuong dat chuan vian minh d6 thi”, “Thi tran
dat chuan van minh d6 thi”
‘c‘:lgl?lgc‘yn nh'I@'lﬂi trgar: 0‘? ngay lam vice
4 9 'ht o ké tor ngay nhan| Nhu trén Khong Nhu trén
dat chuan van minh | ., , .
S p o da ho so hop 1€.
do thi
cong nhan ln o Thong tu sb 08/2014/TT-BVHTTDL  ngay
-0 qu - . 1 10 ngay lam viéc 24/9/2014 quy dinh chi tiéet tiéu chuan, trinh ty, thu
van hoa”, “Pon vi| z .3 X N n A 4 id AR A A< 1 s
5 : ., ., | ké tr ngay nhan | Nhu trén Khong tuc xét va cong nhan “Co quan dat chuan van hoa”,
dat chuan van hoa”, | ., , x . o X IS A .
“ o da ho so hop 1€. Pon vi dat chuan van héa”, “Doanh nghiép dat
Doanh nghi¢p dat X w1 s s
2 e s chuan van hoa”.
chuan van hoa
- Nghi dinh sb 122/2018/ND-CP ngay 17/9/2018 vé
xét ting danh hi¢u “Gia dinh vin hoa ”; “Thon vin
hoa”, “Lang van hoa”, “Ap vin héa”, “Ban van hoa”,
. . N . “T6 dan phé vin hoa;
Xét tang Danh hiéu | 05 ngay lam viéc ) ) I s
1A < 1 PR 5 N A A - Quyet dinh so 4011/Qb-BVHTTDL ngay
° | dan cu van hoa | K€ L <o hap ppan | Nirten KhONG 1 25/10/2018 cia Bo trudng Bo Van héa - Thé thao va
& T Du lich ve viéc céng bo tha tuc hanh chinh méi ban
hanh, thua tuc hanh chinh bi béi bo trong linh vuc vin
héa thugc pham vi chie nang quan ly cua Bo Van hoa
- Thé thao va Du lich.
e . £ 05 ngay lam viéc
7 Xet tapg Gla}/ khen ké tir ngay nhan | Nhu trén Khdng Nhu trén
Khu dan cu van hoa Y A
da ho so hop [€.
Cong nhan lan dau | 05 ngay lam viéc . 2 .
8 |“Xa dat chuén vin |ké tr ngdy nhan| Nhu trén Khong | Thong tu s6 17/2011/TT-BVHTTDL ngay

hoa néng thén maéi”

du hd so hop 1¢

02/12/2011 quy dinh chi tiét vé tiéu chuan, trinh tu,






Tén tha tuc

Théi han

Pia diém

TT 1 hanh chinh giai quyét | thuchign | T l1éphi Cén cir phap ly
thu tuc xét va céng nhan “Xa dat chuan van héa néng
thon mai”;
- Quyét dinh s6 34/2012/QD-UBND ngay 09/7/2012
cua UBND tinh Ha Tinh vé viéc Cong nhan danh hiéu
“Xa dat chuan van héa nong thon méi”.
Cong nhan lai “Xa | 05 ngay lam viéc
9 |dat chuan van héa | ké tur ngay nhan | Nhu trén Khéng Nhu trén
nong thén mai” da ho so hop 1€.
Tai thanh phé,
thi xa:
+Tu01 dén 05
phong: ,
6.000.000 - Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19/6/2019 ciia
dong/giay Chinh pha quy dinh vé kinh doanh dich vu karaoke,
+ Tur 06 phong | dich vu vii truong.
tro BN} Thong tu sé 212/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016
12.000.000 VA peno N s 1 . g X aA
£ .2 , , N . N v cua Bo truong B6 Tai chinh quy dinh mure thu, ché do
Cap Giay phép du |05 ngay lam viéc dong/giay A PPN S s
UL P X N . S thu, ndp, quan ly va stir dung phi cap gidy phép kinh
10 | diéu kién kinh doanh | ké tr ngay nhan | Nhutrén |+ Doi véi co d S,
. s N ik y oanh karaoke, vii truong.
dich vu karaoke da ho so hop 1€. so da duoc cap

gidy phép xin
dé nghi ting
thém phong:
2.000.000
dong/phong
Tai cac khu
vuc khac:
+Tir01 dén 05
phong:

- Quyét dinh s62750/QD-BVHTTDL ngay
07/8/2019 cua B truong Bo Vian hoa, Thé thao va
Du lich vé viéc cong b thu tuc hanh chinh méi ban
hanh, thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc I
hoi thugc pham vi chirc nang quan ly cia B6 Van hoa,
Thé thao va Du lich.






TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thwc hién

Phi, 18 phi

Cin cw phap ly

3.000.000
donglgiay

+ Tur 06 phong
tro Ién:
6.000.000
dong/giay

+ Poi Véi co
so da dugc cap
gidy phép xin
dé nghi ting
thém phong:
1.000.000
dong/phong
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Céap Gidy phép diéu
chinh Gidy phép du
diéu kién kinh doanh
dich vu karaoke

04 ngay lam viéc
ké tor ngay nhén
da ho so hop [€.

Nhu trén

- Tai cac thanh
phd, thi xa
truc thudc
tinh: Db véi
truong  hop
cac co so da
duoc cap phép
kinh  doanh
karaoke  dé
nghi tang
thém phong,
muc thu Ila
2.000.000

d6ng/phong.

- Tai cac khu

Nhu trén






Tén thi tuc Thoi han Pia diém i s
TT 1 hanh chinh giai quyét | thuchign | T l1éphi Cén cir phap Iy
vuc khac: Doi
voi truong
hop cac co so
da dugc cip
phép kinh
doanh
karaoke  dé
nghi tang
thém phong,
muc thu la
1.000.000
dong/phong.
Il | LINH VUC GIA PINH
- Luat Phong, chéng bao luc gia dinh ndm 2007.
- Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 cua
Chlnh phu Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot sé diéu cua Luat Phong, chong bao lyc gia dinh;
X £ , - Thong tu s 02/2010/TT-BVHTTDL nga
Cap — Giay ’chu:ng 16/3/201% cia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich (guz
nhan dang kY hoat dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai the co
dong Cl:la co 56 ho tro 20 ngay I?m viee : N s ho trg nan nhan bao Iuségglz dinh; co%ogtu van vé
1| nan nhan bao luc gia | k& tr ngay nhan Nhu trén Khong phong, Chong bao luc gia dinh; tiéu chuan cua nhan

dinh  (thdm quyen
cua Uy ban nhan dan
cap huyén)

du hd so hop Ié.

vién tu van; cip thé nhén vién tu van, chiing nhan
nghiép vu chiam soc, tu van va tap huan phong, chdng
bao luc gia dinh.

- Théng tu sé 23/2014/TT-BVHTTDL ngay
22/12/2014 cua Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich stra
d6i, b6 sung mot s6 Nhu tréndiéu cia Thong tu sb
02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua B) Van
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Tén tha tuc

Théi han

Pia diém

TT 1 hanh chinh giai quyét | thuchign | T l1éphi Cén cir phap ly
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé thi tuc
dang ky hoat dong, giai thé co so hd tro nan nhan bao
lyc gia dinh; co so tu van vé phong, chéng bao lyc
gia dinh; tiéu chuan cua nhan vién tu van; cip thé
nhan vién tu van; chitng nhan nghiép vu chiam séc, tu
van va tap huan phong, chéng bao luc gia dinh.
Cép lai Giay ching
nhan dang ky hoat
dong cuacosahdtro | 10 ngay lam viéc
2 | nan nhan bao lyc gia | ké tr ngdy nhan| Nhu trén Khdng Nhu trén
dinh (tham quyén | du hd so hop I¢é.
cua Uy ban nhan dan
cap huyén)
Doi Gidy chung nhan
dang ky hoat dong
ctiia co s& hd tro nan | 15 ngay lam viéc
3 | nhanbao lyc gia dinh ké tir ngay nhan | Nhu trén Khéng Nhu trén
(tham quyén cua Uy | du ho so hop I¢.
ban nhan dan cap
huyén)
2 iy , - Luat Phong, chéng bao luc gia dinh ndm 2007.
Cap ~ Glay Ching ~ Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 ciia
nhan dang ky hoat
dong cua co so tu o N Chinh phu Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
SR £ 10 ngay lam viéc mot s6 diéu caa LUat Phong, chéng bao lyc gia dinh;
van ve phong, chong | , x g y N A a 9, g &
4 ké tr ngay nhan | Nhu trén Khong - Thong tu sb 02/2010/TT-BVHTTDL ngay

bao lyc gia dinh
(tham quyén cua Uy
ban nhan dan cap
huyén)

da hd so hop 1é.

16/3/2010 cua B Vin hoa, Thé thao va Du lich Quy
dinh chi tiét vé thu tuc ding ky hoat dong, giai thé co
s6 hd tro nan nhan bao luc gia dinh; co s6 tu van vé
phong, chdng bao luc gia dinh; tiéu chuan caa nhan

6






Tén tha tuc

Théi han

Pia diém

TT 1 hanh chinh giai quyét | thuchign | T l1éphi Cén cir phap ly

vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chirng nhan
nghiép vu chim soc, tu van va tap huan phong, chéng
bao luc gia dinh.
- Théng tu sb 23/2014/TT-BVHTTDL ngay
22/12/2014 cua Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich stra
d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Thong tu sb
02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua B) Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé tha tuc
dang ky hoat dong, giai thé co sd hd tro nan nhan bao
luc gia dinh; co s& tu van vé phong, chéng bao luc
gia dinh; tiéu chuan cua nhan vién tu van; cap thé
nhan vién tu van; chang nhan nghiép vu chiam soc, tu
van va tap huan phong, chéng bao luc gia dinh.

Cép lai Giay ching

nhan dang ky hoat

dong cuta co so tu N .

van vé phong, chéng 10 ngay lam vice

5 b SN ké tr ngay nhan | Nhu trén Khdng Nhu trén
a0 luc gia dinh | ., X .
2 x> o | daho so hop l€.

(tham quyen cua Uy

ban nhan dan cap

huyén)

Poi Gidy chizng nhan

dang ky hoat dong

cua co so tu van vé 15 ngay 1am viec

g |Phong, chong bao | o ngay nhan | Nhu trén Khong Nhu trén

luc gia dinh (tham
quyén cua Uy ban
nhan dan cap huyén)

da hd so hop 1é.






Tén tha tuc Thoi han Pia diém A .
TT 1 hanh chinh giai quyét | thuchign | T l1éphi Cén cir phap Iy
111 | LINH VUC THU VIEN
- Phép lénh thu vién sé 31/2000/PL-UBTVQH10
ngay 28/12/2000 cua UBTVQH quy dinh vé thu vién.
- Nghi dinh s 72/2002/NB-CP ngay 06/8/2002 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh phap Iénh thu
bang ky hoat dong vien.
thu vién tu nhan c6 | 03 ngay lam viéc - Nghi dinh sb 02/2009/ND-CP ngay 06/01/2009 cua
1 |vén sach ban dau tir | ké tr ngdy nhan | Nhu trén Khong Chinh pha quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cua thu

1.000 ban dén dudi
2.000 ban

du hd so hop Ié.

vién tu nhan c6 phuc vu cong dong.

- Nghi dinh s 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012 cua
Chinh phu sira d6i, b6 sung, thay thé hoic béi bo, hiry
bo cac quy dinh c6 lién quan dén thu tuc hanh chinh
thuoc pham vi chirc nang quan ly cua B6 Van hoa,
Thé thao va Du lich.






PHAN II: QUY TRINH NOI BQO THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC VAN HOA
1. Ping ky to chirc 18 hoi

KY HIEU QUY TRINH QT.VHCS.H.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC:

- L& hoi truyén thdng, 18 hoi van hoa, 18 hoi nganh nghé cip huyén duge t6 chirc 1an
dau hodc khoi phuc sau thoi gian gian doan 02 nim tré 1én.

- L& hoi truyén thdng, 1& hoi van hoa, 18 hoi nganh nghé ¢é nhidu xi thudc mot
huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc
trung wong tham gia t6 chirc (sau ddy goi 13 18 hoi cip huyén) duogc td chirc lan dau
hodc khoi phuc sau thoi gian gian doan tir 02 nam tré Ién.

- L& hoi truyén thdng, 1& hoi vin hoa, 18 hoi nganh nghé cap xi duoc t6 chirc 1an dau
hodc khoi phuc sau thoi gian gian doan 02 nam tr¢ 1én.

- Le hoi truyen thong cap huyén, cip xa duoc to chie hang ndm nhung c6 thay d6i
vé cach thirc t6 chirc, ndi dung, dia diém so véi truyén thong.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinhcong cap huyén
- Qua Buu dién.
- Qua h¢ thong mang dién tu.

2.3

4 >

‘ L -~ Ban | Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban ding ky néu rd tén 18 hoi, su can thiét, thoi gian, dia diém,
quy md, ndi dung hoat dong I¢ hoi, du kién thanh phan s6 luong X
khach moi

Phuong an dam béo an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong chdng
chay nd, bao v¢ mdi truong.

Du kién thanh phén Ban T6 chuc 18 hoi X

Céc tai liéu hoac Van ban chimg minh vé ngudn goc 1€ hoi (doi voi
1€ hdi truyén thong)

* Liew y khi nép ho so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh céng cap huyén truong hop
yéu cdau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong bueu dién thi nép bdn sao cé chimg thiee ciia co quan cé
tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18






2.6

Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh chinh

cong cap huyén

2.7

Co quan thyc hi¢n: Phong Van hoa - Théng tin cap huyén )
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Phong Van héa - Thong tin cap huyén

Co quan duwoc ity quyén: Khong

Co quan phéi hep: Khong

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyet TTHC:

Cong van ddng y t6 chirc 18 hoi hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién to chirc

18 hoi.

2.10

Quy trinh xiwr ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu miu/Két qua

Bl

To chic, ca nhan nop ho so tai
Trung tdm Hanh chinh céng cap
huyén, trugc ngay du Kién to
chuc 1€ hoi it nhat 30 ngay. Can
bo TN&TKQ kiém tra ho so:

+ Néu ho so day du, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua.

+ Néu hd so chua day da hoac
khong hop 18 thi yéu cau to chuc,
ca nhan bd sung, hoan thién hd
SO.

T6 chuc, ca
nhan/ Can bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02 (néu co);
06 va 01 bd ho so
theo muc 2.3

B2

Chuyén ho so vé Phong VH-TT,
UBND cap huyén de giai quyet

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so
kem theo

B3

Xt 1y va chuyén ho so cho bo
phan chuyén moén thuc hién

Lanh dao
phong

01 ngay

Mau 01, 05 va ho so
kém theo

B4

Tham dinh hd so:

+ Néu ho so khong du diéu kién
doéng y t6 chirc 18 hoi thi du thao
Vin ban théng bao khong du diéu
kién dé to chuc 18 hoi trinh 1anh
dao phong xem xét, ky duyét.
Chuyén sang thuc hién Bude 8.
+ Néu ho so du diéu kién dong ¥
t6 chirc 18 hoi thi thong bao lich
thdm dinh thuc té theo cac tiéu
chi véi to chuc va cac co quan
lien quan. Chuyén sang thiee hién
Buoc 5

Cong chtic
duoc giao xu
ly ho so

06 ngay

Mau 05 va Du thao
Van ban théng bao
khong du diéu kién
t6 chirc 18 hoi

BS

Tham dinh thuc té

Phong Van
hoa — Thong

01 ngay

Mau 05, Bién ban
tham dinh thuc té

10






tin va cac co
quan lién quan

Sau tham dinh thuc té:

+ Néu két qua tham dinh thyc té
co s& dap tmg diéu kién theo cac
ti€u chi thi dg thdo Cong van
dong ¥ t6 chtrc 18 hoi trinh ldnh

Mau 05 va dy thao
Cong van dong y to

dao Phong xem xét. | Cong chirc chire 12 hai hoe du
B6 |+ Néu két qua tham dinh thuc t€,| duoc giao xur | 09 ngay R AT
LA . < 4 A thdo van ban thong
co s¢ khong dap ung hodc dap 1y ho so . A A
. A O bao khong du dicu
ung khong day du diéu kién theo Kién t chire 12 hoi
cac tiéu chi thi du thég van bér} ¥ ¥
thong bao khong du dicu kién to
chtrc 1€ hdi trinh lanh dao phong
xem Xét.
Lanh dao N{au QS va C,ong: van
e LY N i T , \ < dong y t6 chure 1€ hoi
Xem xet, Ky vao cac ban du thao| phong Van \ N o 1 A
B7 S, ; R 02 ngay |hodac Van ban thong
tai Budc 6 hoa - Thong . N e A
tin bao khong du dicu
kién to chirc 1€ hoi
Mau 05, 06 va Cong
Phat hanh van ban, chuyén két| Van thu; Cong van dong y to chuc
B8 qua v¢ Trung tam Hanh chinh chuc duoC 0.5 naa 1€ hoi1 hoac van ban
cong cap huyén dé tra cho td| giao xur ly ho 2 Ngay thong bao khong du
chtre, ¢4 nhan. SO diéu kién t6 chtc 1€
hoi
Mau 01, 06 va Cong
van dong y to chuc
S A x . . .. | Céngchitc | Gidhanh |I& hoi hodc vin ban
B9 |Tra két qua cho td chtrc, ca nhan TN&TKQ chinh théng béo khong di
diéu kién to chirc 18
hoi
* Truong hop ho so qud han xu Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
qud theo mau 04 va chuyén sang B6 phin TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhan.
3 |BIEUMAU
]
Mau 01 Mau 01.doc
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2]
Mau 02 Mau 02.doc
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
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Mau 03

]
Mau 03.doc
Phiéu tir chdi ti€p nhan giai quyét ho so

Mau 04

]
Mau 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

]
Mau 05.doc
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06

]
Mau 06.doc
So6 theo do1 ho so

BM.VHCS.H.01.0
1

Bién ban tham dinh thuc té co s& c6 du diéu kién t6 chirc 1€ hdi

@ﬂ

BM.VHCS.H.01.01.d
ocC

BM.VHCS.H.01.0
2

|Ej

BM.VHCS.H.01.02.d

Cong vin dong v to chirc 1& hoi o

4 |HOSOLUU

Céc méu phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyé¢n); Mau 01, 05 Iuu theo ho so

- 101 bd hd so theo muc 2.3

- | Bién ban thim dinh thyc té

1€ hoi

Cong van dong ¥ to chirc 18 hoi hodc Vian ban thong bao khong du diéu kién to chire

Hb so dugc luu tai Phong VH-TT thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng
bd phén luu trir cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Thong bao t6 chirc 18 hi

KY HIEU QUY TRINH QT.VHCS.H.02

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC:

L& hoi truyén thong, 18 hoi vin héa, 18 hoi nganh nghé cap huyén dugc to chire hang
nam.

2.2

Cach thire thue hién TTHC:

- Thuyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén
- Qua Buu dién.
- Qua hé thong mang dién tu.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Tén 18 hoi, su can thiét vé viéc t chuc 12 hoi X

Thoi gian, dia diém, quy mo va cac hoat dong cua I hoi

Du kién thanh phan, sé luong khach moi

X | X | X

Du kién thanh phan Ban T6 chuc I hoi

Phuong 4n dam bao an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong chong
chay no, bao vé moi truong

* Luew ¥ khi nép hé so:

+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh céng cap huyén truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién thi nép bdn sao c¢é chimng thiee ciia co quan c6
tham quyén.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén

2.7

Co quan thyce hién: Phong Van hoa - Thong tin cap huyén

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Vin hoa - Théng tin cip huyén
Co quan dwgc iy quyéen: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T chuc.

2.9

Két qua giai quyet TTHC:
Cong van ddng ¥ t6 chirc 18 hoi hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién to chirc
18 hoi

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh tuw Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/Két qua
Tb chirc, ca nhan nop ho so tai
Trung tdm Hanh chinh cbng
cap huyén, truéc ngay du kién
t6 chuc 18 hoi it nhat 30 ngay.
Can bo TN&TKQ kiém tra hd Ty
T6 chuc, ca XA Lo
oL nhan/ Cén bo | Gio hanh | Mau 01: 02 (néu o),
B1 | + Néu ho so day du, hgp 1€ thi TN&TKQ' chinh 06 va 01 bo ho so
lam thu tuc tiép nhan ho so va theo muc 2.3
hen ngay tra két qua.
+ Néu hé so chua day du hoac
khong hop 1& thi yéu cau t6
chuc, ¢4 nhan bé sung, hoan
thign hé so.
huyén ho & Phong VH- - x A
B2 ?TUBG:BNI?) i%pvf\uyég gé giai Can by 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho so
" i TN&TKQ ’ kém theo
quyét
B3 Xt 1y va chuyén hd so cho bo| Lanh dao 01 ngay Mau 01, 05 va hd so
phan chuyén mén thuc hién phong kém theo
Tham dinh hd so:
+ Néu ho so khong du diéu kién
ddng ¥ to chire 18 hoi thi du thao
Vian ban thong bao khong du
diéu kién dé t6 chuc 1€ hoi trinh
lanh dao phong xem xét, ky R , Mau 05 va Dy thao
A 2 A Cong chuc N N .
B4 duyét. Chuyén sang thuc hién duoc giao xit | 04 ngay Vian ban thppg bgo
Budc 8. ‘ ‘ I.)'/ ho so khong du diéu kién
+ Néu ho so du diéu kién dong to chuc 1€ hoi
¥ to chirc 18 hoi thi thong bao
lich thidm dinh thuc té theo cac
tiéu chi véi t6 chic va cac co
quan lién quan. Chuyén sang
thuc hién Buoc 5
Phong Van hoa
2 £ - Thong tin va .| Mau 05, Bién ban
B5 | Tham dinh thyc ¢ cic co quan 01 ngay tham dinh thuc té
lién quan
Sau thdm dinh thuc té: Mau 05 va du thao
+ Néu két qua tham dinh thuc | -, , Cong van dong y to
X o s A1 Cong chuc TN
B6 te, €O 8¢ dap ung diéu kién theo duoc giao xit| 06 ngay chuc 1€ hdi hodc du
cac tiéu chi thi du thao Cong Iy S sq thdo van ban thong

van dong ¥ t6 chirc 18 hoi trinh
lanh dao phong xem xét.

bao khong du diéu
kién t6 chirc I hoi

14






+ Néu két qua thAm dinh thyuc
té, co s khong (dap tmg hodc
dap ing khong day du diéu kién
theo cac ti€u chi thi du thao van
ban thong bao khong du diéu
kién t6 chtrc 1 hoi trinh I&nh
dao phong xem xét.

Mau 05 va Cong van

Lo Aot oae oa e |LADD dao dong y to chirc 1& hoi
Xem xé&t, ky duyé€t vao cac ban . < 1x \ T, A
B7 du thio tai Bude 6 phong Vanhoa| 02ngay | hodc van ban thong
: : - Thong tin bao khong du diéu
kién t6 churc I€ hoi
Mau 05, 06 va Cong
Ph’flt hkanh van lzan, chuyen }<et Van thu: Cong van Adongv v tcz ch1710
qua vé Trung tdim Hanh chinh , . s 1€ ho1 hoac Van ban
B8 . z A 2R 2 |chtc dugc giao| 0,5 ngay . . . )
cong cap huyén dé tra cho to it IV hd so thong bao khong du
chirc, ca nhan y diéu kién t6 churc 1€
hoi
Mau 01, 06 va Cong
’ w con chire van dong y to chuc
Tra két qua cho t6 chuc, ca g _ —z| Gio hanh | 1€ hoi hoac Van ban
B9 A TN&TKQ; To6 . A . A \
nhan chirc/ca nhan chinh thong bao khong du
diéu kién to chuc le
hoi
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xu ly, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
qud theo Mau 04 va chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhan.
3 |BIEUMAU
]
Mau 01 Mau 01.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 M3u 02.doc
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
]
Mau 03 M&u 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
a]
Mau 04 MAu 04.doc
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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@j

Mau 05 MAu 05.doc
Phiéu ki€m soat qué trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 MAu 06.doc

S6 theo ddi hd so

BM.VHCS.H.02.01

Bién ban tham dinh thuc té co s& c6 du diéu kién t6 chire 18 hoi

@j

BM.VHCS.H.02.01.d
ocC

BM.VHCS.H.02.02

@j

BM.VHCS.H.02.02.d

Cong vian dong v to chuc 18 hoi o

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén); Mau 01, 05 luu theo ho so

- 101 bd hd so theo muc 2.3

- | Bién ban thAm dinh thuc té

1€ hoi

Cong vin ddng y t6 chire 18 hoi hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién to chir

Hb so dugc luu tai Phong VH-TT thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so xudéng
bd phén luu trir cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Cong nhan lan diu “Phwong, Thi tran dat chuan vin minh dé thj”

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.VHCS.H.03
2 |NOIDUNG QUY TRINH
2.1 |Piéu kién thyc hién TTHC:
]
Diéu kién thuc
hién.docx
2.2 |Cach thirc thyc hién TTHC:
- Thuc hién tryuc tiép tai Trung tm Hanh chinh céng cap huyén
- Qua Buu dién.
- Qua hé thong mang dién tu.
s A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
_|Bao cao thanh tich (02 ndm) c6 xac nhén cua Chu tich UBND x
phuong, thi tran
- |Céng van dé nghi cua Chi tich UBND phuong, thi tran X
* Luu y khi ngp hé so: ) )
+ Neu ngp ho so truc tiep tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén truong hop yéu
cau Z?dn sao t[zi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Neu nop ho so qua mang dién tur thi qUét (Scan) tir ban chinh,
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 chirng thuc cua co quan co
tham quyén.
2.4 |S0 lwong hd so: 02 (bd)
2.5 |Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1
g |Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm Hanh chinh
" |cong cap huyén
Co quan thye hién: UBND cép huyén
Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén
2.7 |Co quan dwoc iy quyen: Khong. , ’
Co quan phoi hgp: Ban chi dao phong trao “Toan dan doan két xay dung doi song
van hoéa” cap huyén
2.8 |Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic (phudng, thi trin).
Két qua giai quyét TTHC: , 7 ,
2.9 |Quyét cong nhan lan dau phuong, thi tran dat chué}n van minh do6 thi va Giay cong
nhéan hoac Van ban thong bao khong du di€u kién dé cong nhan
2.10 |Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach | oy i gian | Biéu miw/Két qua
nhi¢m
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T6 chic ndp hd so tai Trung
tam Hanh chinh cong cép
huyén. Can bo TN&TKQ kiém
tra hd so:

+ Néu hé so ddy di thi Tam thi | 0 US| Gio hanh | MEu 01; 02 (néu c6); 06
Bl A P N Cong chuc . N
tuc tiép nhan ho so va hen chinh va Ho so theo muc 2.3
et B TN&TKQ
ngay tra két qua. .
+ Neéu ho so khong day du thi
huéng dan t6 churc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so
B2 | TT. UBND skp huyem 36 giar (87 09| g oc 1o | Ml 0L, 05 va Ho so
' phuyen de glal | rNgTkQ | 22 N9 | kem theo
quyet
X ly va chuyén hd so cho bd| Lanh dao .. |MAau 01, 05 va hé so kém
B3 n RN . X 0,25 ngay
phan chuyén mon thyc hién phong theo
Tham dinh hd so:
+ Néu ho so khong du diéu kién
phuong, thi tran dat chuan van
minh do6 thi thi du thao Yén ban
thong bao khong du diéu kién
cong nhavn phqong, Ehl tran d at Mau 05 va Dy thao Vin
chuan van minh d6 thi trinh | A, , \ - . . ,
N . , . |Cbng chuc ban thong bao khong du
lanh dao phong ky nhay. . X A = R A
B4 2 . , duoc giao| 0,5ngay | dieu kién cong nhéan
Chuyén sang thuc hién Buoc 7 |, - x . S
LA T S Xt ly ho so phuong, thi tran dat
+ Néu ho so du dicu kién cong chudn vin minh d6 thi
nhan phuong, thi tran dat chuan :
van minh d6 thi thi thong bao
lich tham dinh thuc té theo cac
tiéu chi voi cac t6 chuc va dia
phuong c6 lién quan. Chuyén
sang thuwc hién Buoc 5
Ban chi dao
PTTDBKX
B5 | Kiém tra thuc té D;DSVH R 02 ngay Mau 05; ?1en ban kiém
cap huyén/ tra thyc té
phuong, thi
tran
Sau kiém tra thuc té: Mau 05 va dy thao To
+ Néu két qua kiém tra thyuc té trinh dé nghi UBND
co s& dap ung da di€u kién theo | ~4 . cap huyén cong nhéin
. x.a1 |CONg  chuac 2
Bg | ¢4¢ tiéu chi thi dy thao to trinh duwoc  giao| 0,5 ngay phuong, thi tran dat
de nghi UBND cap huyén cong it .If/ hd so ’ chuan Van minh dé6 thi”

nhén lan dau “phuong, thi tran
dat chuan Van minh d6 thi”
trinh 1anh dao phong (Phé Ban

kém dy thao Quyét dinh
cong nhan, Gidy cong
nhan hoac du thao Van

18






Thuong truc BCD phong trao
TDDPKXD DSVH cip huyén)
ky duyét kem theo du thdo
Quyét dinh coéng nhan, Gidy
cong nhan

+ Néu két qua kiém tra thuc té
khong dép Umg hoac dap ung
khong day du diéu kién theo
cac ti€u chi thi du thao Van ban
thong bao khong du dicu kién
cong nhan phudng, thi tran dat
chuan vin minh d6 thi trinh
lanh dao phong ky nhay

ban thong bao khong du
diéu kién cong nhan
phuong, thi tran  dat
chuin van minh do thi

B7

Xem x¢ét, ky nhdy vao cac ban
du thao B4 hoac B6

BCD Phong
trao  Toan
dan bKXD
DSVH

0,5 ngay

Mau 05 va T¢ trinh dé
nghi UBND cap huyén
cong nhan “phuong, thi
trdn dat chuidn Vin
minh d6 thi” da ky
duyét kém du thao
Quyét dinh cong nhan,
Gidy cong nhan di ky
nhay hodc du thao Van
ban thong bao khong du
diéu kién cong nhan
phuong, thi trin dat
chuan van minh d6 thi
da ky nhay

B8

Xem xét ky duyét két qua
tham dinh ho so cua Phong
Van hoa — Thong tin

Lanh dap
UBND cap
huyén

0,5 ngay

Mau 05 va Quyét dinh
cong nhan, Gidy chimg
nhan hoac Van ban
thong bao khong du
diéu kién cong nhan
phuong, thi trin dat
chuan vin minh d6 thi
da ky duyét

B9

Phat hanh vin ban; Vao so theo
ddi, cap nhat, luu hd so. chuyén
két qua vé Trung tam HCC cip
huyén dé tra cho t6 chuc, ca
nhan

Van thu;
Cong chuc
duoc giao
xu Iy ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06; Quyét dinh
cong nhan lan dau
phuong, thi trin dat
chuin vin minh db thi,
Gidy cong nhan hodc
Van ban thong béo
khong du diéu kién
cong nhian phuong, thi
trin dat chuan van minh
do thi
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Mau 01, 06; Quyét dinh
cong nhan lan dau
phuong, thi tran  dat
chuin vin minh d thi,

Cong chuc Gio hanh | Gidy coéng nhin hoic

B10 | Tra ket qua cho t6 chuc Tlt\i)gé'lr;lrj(? chinh Van ban thong bao
khong du di€u kién
cong nhan phuong, thi
tran dat chudn vin minh
do thi

* Trueong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trude ngay hét
han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
theo mdu 04 va chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhan.
3 |BIEU MAU
]
Mau 01 MAu 01.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 MAu 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 Mau 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 M3u 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 M3u 05.doc
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so
4]
Mau 06 MAu 06.doc

S6 theo doi ho so

BM.VHCS.H.03.01

@D

BM.VHCS.H.03.01.d

Bién ban kiém tra thuc té o

BM.VHCS.H.03.02

To trinh dé nghi cong nhan lan dau phuong, thi tran dat chuan
van minh d6 thi
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@j

BM.VHCS.H.03.02.d
ocC

Quyét dinh coéng nhan 1an dau phuong, thi trin dat chudn vin
minh do6 thi
BM.VHCS.H.03.03 |Ej

BM.VHCS.H.03.03.d
ocX

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 lwu tai B phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén); Mau 01, 05 luu theo ho so

- |Hb so theo muyc 2.3

- Bién ban kiém tra

- |To trinh dé nghi cong nhan 1an dau phuong, thi tran dat chuan van minh dé thi

Ban sao Quyét dinh cong nhan lan dau phuong, thi tran dat chuan van minh d6 thi hodc
Vian ban thong bao khong du diéu kién cong nhan lan dau

H6 so dugc luu tai Phong VH-TT thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng
bd phan luu trir cua co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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4. Cong nhan lai “Phwong, Thi tran dat chuin vin minh d6 thi”

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.VHCS.H.04
2 |NOIDUNG QUY TRINH
2.1 |Piéu kién thyc hién TTHC:
]
Diéu kién thuc
hién.docx
2.2 |Cach thirc thyc hién TTHC:
- Thuc hién tryuc tiép tai Trung tm Hanh chinh céng cap huyén
- Qua Buu dién.
- Qua hé thong mang dién tu.
s A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ |Bao cao thanh tich (05 ndm) c6 xac nhén cua Chu tich UBND x
phuong, thi tran
- |Céng van dé nghi cua Chi tich UBND phuong, thi tran X
* Luu Y khi ngp hé so: , ,
+ Neu nop ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop hé so qua dwong buu dién thi ndp bdn sao cé chitng thiee ciia co quan c6
tham quyén.
2.4 |S6 lwgng hd so: 02 (bd)
2.5 |Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18
¢ |Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh chinh
" |cong cap huyén
Co quan thyc hién: UBND cép huyén
Co quan c6 thim quyen quyét dinh: UBND cép huyén
2.7 |Co quan dwgc uy quyéen: Khéng. ’ )
Co quan ph01 hgp: Ban chi dao phong trao Toan dan Poan két xay dung doi song
van hoéa cap huyén
2.8 |Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc.
Két qua giai quyet TTHC:
29 Quyét dinh cong nhan lai phudng, thi trin dat chuan vin minh db thi; Gidy cong nhan
"~ |lai I}oac Vian ban thong bao khong du diéu kién cong nhan lai phuong, thi tran dat
chuan van minh d6 thi
2.10 |Quy trinh xir ly cong viéc
TT |Trinh tw Trach nhiém |Thoi gian |Biéu miu/Két qua
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T6 chic ndp hd so tai Trung
tam Hanh chinh cong cép
huyén. Can bo TN&TKQ kiém
tra hd so:

+Néu hd so ddy di thi lam thi | 10 MUE | Gigpapy | Maw 01 02 (néu

Bl tuc tiép nhan ho so va hen Cong chirc chinh c0); 06 va HO so
e Jep g A - TN&TKQ theo muc 2.3

ngay tra két qua.

+ Néu hd so khong day du thi

huéng din t6 chirc, ca nhan bd

sung, hoan thién ho so

Chuyén hd so vé Phong VH- A x I
B2 | TT, UBND cap huyen dé giai | CMD0 | 25 ngay | MAU0L, 05 vaHso

' ' TN&TKQ ’ kém theo

quyet
B3 Xﬁ; ly va ?huyén ho 80 f:ho bd Lﬁnl} dao 0.25 ngay I\/!ﬁu 01, 05 va hd so

phan chuyén mon thyuc hién phong kém theo

Tham dinh hd so:

+ Néu ho so khong du diéu kién

phuong, thi tran dat chuan van

minh do6 thi thi du thao Van ban

thong bao khong du diéu kién

cong nhan phuong, thi tran dat Mau 05 va Du thao

chuan van minh d6 thi trinh Cong chirc Vin ban thong béo

lanh dao phong ky nhay. . \ 5 khong du diéu kién
B4 2 . , duoc giao xu | 0,5ngay | . n .

Chuyen sang thuc hién Budc 7 1y hé so cong nhan phuong,

+ Néu ho so du diéu kién cong thi tran dat chuan

nhan phuong, thi trin dat chuan van minh d6 thi

van minh d6 thi thi thong bao

lich tham dinh thyc té theo céc

tiéu chi véi céac té chire va dia

phuong co lién quan. Chuyén

sang thuwc hién Buoc 5

Ban chi dao
PTTDDKXD
2 X DSVH cap X Mau 05; Bién ban
B5 | Kiém tra thuc t& huyén/ 02 ngay kiém tra thuc té
phuong, thi
tran

Sau kiém tra thyuc té: MaAu 05 va du thao

+ Néu két qua kiém tra thyc té To trinh dé nghi

co so dap tmg du diéu kién theo | -, hi UBND cip huyén

céc tiéu chi thi du thao to trinh | ON9 chuc . | cong nhin lai
B6 dugc giao xu| 0,5 ngay

dé nghi UBND cép huyén cong
nhan lai “phuong, thi tran dat
chuin Vin minh d6 thi” trinh
lanh dao phong (Pho Ban

ly ho so

“phuong, thi tran dat
chuan Vin minh d6
thi” kém du thao
Quyét dinh cong
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Thuong truc BCD phong trao
TDDKXDDSVH cip huyén)
ky duyét kem theo du thdo
Quyét dinh coéng nhan, Gidy
cong nhan

+ Néu két qua kiém tra thuc té
khong dép Umg hoac dap ung
khong day du diéu kién theo
cac ti€u chi thi du thao Van ban
thong bao khong du dicu kién
cong nhan lai phuong, thi tran
dat chuén van minh d6 thj trinh
lanh dao phong ky nhay

nhan, Gidy cong
nhan hoac du thao
Vin ban thong bao
khong du diéu kién
cong nhan  lai
phuong, thi tran dat
chuan vin minh do
thi

B7

Xem xét, ky nhay vao cac ban
du thao B4 hoac B6

Lanh dao
phong/
BCD Phong
trao TD BK
XD BbSVH

0,5 ngay

Mau 05 va T¢ trinh
dé nghi UBND cép
huyén cong nhan lai
“phudng, thi tran dat
chuan Vin minh do
thi” da ky duyét kém
du thao Quyét dinh
cong nhan, Gidy
cong nhan da ky
nhay hoac du thao
Vin ban thong bao
khong du diéu kién
cong nhan  lai
phuong, thi tran dat
chuan vin minh do
thi da ky nhay

B8

Xem xet ky duyét két qua
tham dinh ho so cua Phong
Van hoa — Thong tin

Lanh
UBND
huyén

dao
cap

0,5 ngay

Mau 05 va Quyét
dinh cong nhan,
Gidy chung nhéan
hodc Van ban thong
bao khéng du diéu
kién cong nhan
phuong, thi tran dat
chuan vin minh do
thi da ky duyét

B9

Phat hanh van ban; VAo so6 theo
d6i, cap nhat, luu ho so. Chuyén
két qua vé Trung tam HCC cip
huyén dé tra cho to chuc, ca
nhan.

Van thu; Cong
chuc duoc giao
xu ly ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06; Quyét
dinh cong nhan lai
phuong, thi trin dat
chuan vin minh d6
thi, Giéy cong nhéan
hodc Van ban thong
béo khong du diéu
kién cong nhan lai
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phuong, thi trin dat
chuan van minh do
thi

Mau 01, 06; Quyét
dinh cong nhan lai
phuong, thi trin dat
chuan vin minh do

, q Cong chuc Gi& hanh thi, Gidy céng nhan
B10 | Tra ket qua cho t6 chuc TN&TKQ); to . hodc Vian ban thong
. chinh . o r A
chuc bao khong du dicu
kién cong nhan lai
phuong, thi tran dat
chuan van minh 46
thi
* Truong hop ho so qud han xir Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trée ngay hét
han xu Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két
quda theo mau 04 va chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho 16 chire, ca nhan.
3 |BIEU MAU
]
Mau 01 MAu 01.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 MAu 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 MAu 03.doc
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
]
Mau 04 M3u 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 M3u 05.doc
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 MAu 06.doc
S6 theo ddi ho so
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)
BM.VHCS.H.04.01 BM.VHCS.H.04.01.d

[N 3 + R A ocC
Bién ban kiém tra thuc té

T trinh dé nghi cong nhan lai phuong, thi tran dat chuén van
minh do6 thi
BM.VHCS.H.04.02 @j

BM.VHCS.H.04.02.d
ocC

Quyét dinh cong nhan lai phudng, thi trdn dat chuan vin minh
do thi
BM.VHCS.H.04.03 Eﬂ

BM.VHCS.H.04.03.d
ocx

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén); Mau 01, 05 luu theo ho so

- |Hb so theo muc 2.3

- |Bién ban kiém tra

- |To trinh dé nghi cong nhan lai phuong, thi tran dat chuan van minh d6 thi

Ban sao Quyét dinh cong nhan ‘lai phuong, thi trAn dat chuan van minh d6 thj hoac
Van ban thong bao khong du diéu kién cong nhan lai

HO6 so dugc luu tai Phong VH-TT thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng
bd phén luu trit ciia co quan va luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.
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5. Cong nhan lan diu “Co quan dat chuan viin h6a”, “Pon vi dat chuin vin

héa”, “Doanh nghiép dat chuan vin héa”

KY HIEU QUY TRINH QT.VHCS.H.05

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

@D

Diéu kién thuc
hién.docx

2.2

Céch thac thuc hién TTHC:

- Thuyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinhcong cap huyén
- Qua Buu C,Iién.
- Qua hé thong mang dién tu.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Béo cao thanh tich 02 nam xay dung co quan, don vi, doanh nghiép
dat chuan van hoa ctia Cong doan co quan, don vi, doanh nghiép,| X
€O xac nhan cua Thu trudng co quan.

Cong van dé nghi cua Ban Chi dao Phong trao “Toan dan doan két
xay dung doi song van hoa” cap huyén

* Luu y khi nop hé so:

+ Neu nép ho so truec tiép tai T rung tam Hanh chinh cong cdap huyén truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp ho so qua dwong buwu dién thi nép ban sao c6 chieng thuwce ciia co quan
c6 tham quyén.

2.4

S6 lwgng ho so: 02 (bd)

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tri két qua gidi quyét TTHC: Trung tam Hanh
chinhcong cap huyén

2.7

Co quan thyc hién: UBND cép huyén

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép huyén

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Ban chi dao Phong trao “Toan dan doan két xay dung doi song
van hoa” cap huyén

2.8

P6i twong thue hién TTHC: T chic (co quan, don vi, doanh nghiép).

2.9

Két qua gii quyét TTHC: q ,
Quy¢ét dinh cong nhan lan dau co quan/don vi/doanh nghi¢p dat chuan van hoa; Giay
cong nhan hodc Van ban thong bao khong du di¢u kién cong nhan

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc
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Thoi

TT Trinh tuw Trach nhiém gian Biéu mau/Két qua
T6 chic nop hod so tai Trung
tim Hanh chinh cong cap
huyép. Can bd TN&TKQ kiém
tra ho so: 2 4 x ) L.
+ Néu hd so diy di thi lam thi | 10 US| Gie pagn | Mav 01 02 (néu co);
Bl i A 1A \ Cong chuc . 06 va HO so theo muc
tuc tiép nhan ho so va hen chinh
P S TN&TKQ 2.3
ngay tra ket qua. ‘
+ Néu ho so khong day du thi
hudng dan t6 chire, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so
- %”ngl\fl‘g = Vﬁupggngévg} Can bo 0,25 | Mau 01, 05 va Hb so
' phuyen deglal | tNgTKQ | ngay | kém theo
quyeét
Xt 1y va chuyén hd so cho bo| Lanh dao 0,25 |Mau 01, 05 va hd so
B3 . N o X N N
phan chuyén mon thuc hién phong ngay [kém theo
Tham dinh ho 50
- Truong hop ho so khong du
diéu kién thi du thao Van ban
thong bao khong du dicu kién
cdng nhan lan dau trinh lanh o
dao phong_[<y nhay. Chuyén Cong chic M?u SO ’05; VAan barJ
sang thuc hién buoc 7 . .| thong bao khong du
B4 \ A i duocgiao | 0,5ngay | L.x S A A A
- Truong hop ho so du dicu o A dieu kién cong nhan
o A .| xtlyho so A a3
kién cong nhan co quan, don vi, lan dau
doanh nghiép dat chuan van
hoa thi thong béo lich kiém tra
t6i co quan, don vi, doanh
nghiép. Chuyén sang thuc hién
buwoc 5
Ban Chi dao
Phong trao
“Toan dan
2 2 doan  két .| Mau 05; Bién ban
B5 | Kiém tra thyc té xay dung 07 ngay Kiém tra thuc té
doi  song
van hoa”
cap huyén
Sau kiém tra thuc té, néu co Mau 05 va Dy thio To
quan, don vi, doanh nghi¢p dap | Cong chuc trinh dé nghi cdng
B6 | tngdieu kién cac tiéu chithidy | duoc giao 0,5 ngay | nhan lan dau co quan,
thao To trinh dé nghi UBND | xir ly ho so don vi, doanh nghiép

cap huyén cbng nhan lan dau

dat chuan van hoa da

28






cho co quan/don vi/doanh
nghiép dat chuén vin hoéa trinh
lanh dao phong (Pho TB
thuong truc phong trao TDBK
XDDSVH cap huyén) kém theo
du thao Quyét dinh céng nhan,
Gidy c6ng nhan trinh 1anh dao
phong ky nhay.

+ Néu két qua tham dinh thyc
té khong dap wng hoac dap ¢ng
khong du diéu kién theo céc
tiéu chi thi dy thao Van ban
thong bao khong du diéu kién
cdng nhan lan dau co quan, don
vi, doanh nghiép dat chuan vin
hoa trinh lanh dao phong ky
nhay.

ky nhay, kem theo du
thao Quyét dinh cong
nhan, Gidy cong nhan
hoac du thao van ban
thong bao khong du
diéu kién coéng nhan
lan dau co quan, don
vi, doanh nghiép dat
chuén van hoa

Mau 05 va T¢ trinh dé
nghi céng nhan lan
dau co quan, don vi,
doanh nghigp dat

Lanh dao chuan van hoa da ky
e e e e phong/ duyét, kem theo Quyét
X\em ),(et ky duyet hoac'ky n,hay BCD Phong .. | dinh cdng nhan, Giay
B7 | vao cac ban du thao tai budc 4 20 TD 0,5ngay | X han d3 k¢ nha
hosc budc 6 trao cong nhan da ky nhdy
' bKXD hodc van ban thong
DbSVH bao khong du diéu
kién cong nhan lan dau
co quan, don vi, doanh
nghiép dat chuan van
hoéa da ky nhay
~ Mau 05;
Quyét dinh cong nhan,
Giay cbng nhan da
Y e 1 Ae o a LR Lanh dao hoac van ban théng
g | Xemxet kyduyetketquatham | ann'esy | 05 ngay | bao khong dit didu
dinh ho so cta phong VHTT n NN A TA aX
huyén kién cong nhan lan dau
co quan, don vi,vdoanh
nghiép dat chuan van
hoa
Phét hanh vin ban; Vao so theo Vin  thu 'Mau 05, 06;
doi, cap nhat, luvu ho so. chuyén A L Quyet dinh cong nhan,
Zp oA A x| Cong chuc 2 . 9
ket qua vé Trung tdm HCC cap ) .| Giay cbng nhan hoac
B9 Y N 2 s . | dugc glao | 0,5ngay | . \ - ;
huyén dé tra cho t6 chuc, ca xit Iy hd so van ban thdong béo

nhan.

khong du diéu kién
cong nhan lan dau co
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quan, don vi, doanh
nghiép dat chuan van
hoa.

Mau 01, 06; Quyet
dinh céng nhan, Giay
cong nhan hoac Van

Cong chuc s i o . o
B10 | Tra két qua cho to chic TN&TKQ; Gio hanh ba}n thgng b.%o khong
2 s chinh | da dieu kién cong
to chuc A 1A 42
nhan lan dau co quan,
don vi,qdoanh nghiép
dat chuan van hoa.
* Trieong hop ho so qud han xu Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truée ngdy
hét han xir 1, co' quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 va chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
3 |BIEUMAU

@j

Mau 01 M3u 01.doc

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

=l

Mau 02 M3u 02.doc

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.doc
Phiéu tir choéi ti€p nhan giai quyét ho so

@B

Mau 04 MAu 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 M3u 05.doc

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 Mau 06.doc
SO theo doi ho so

=)
BM.VHCS.H.05.01 BM.VHCS.H.05.01.d

Bién ban kiém tra thuc té o

T trinh dé nghi cong nhan lan dau co quan, don vi, doanh

BM.VHCS.H.05.02 nghiép dat chuin vin hoéa
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@j

BM.VHCS.H.05.02.d
oc

Quyét dinh c6ng nhan lan ddu co quan, don vi, doanh nghiép
dat chuan van hoa
BM.VHCS.H.05.03 |Ej

BM.VHCS.H.05.03.d
0ocX

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén). Mau 01, 05 luu theo ho so.

- |Hb so theo muc 2.3

- Bién ban kiém tra

- | To trinh dé nghi céng nhén lan dau co quan, don vi, doanh nghiép dat chuan vin hoa

Ban sao Quyét dinh cong nhan lan dau co quan, don vi, doanh nghiép dat chuin van
hoa, Giay cong nhan hoac Van ban thong bao khong du dieu kién cong nhéan lan dau

H6 so duoc luu tai Phong VH-TT thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xudng
bd phan luu trir cua co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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6. Xét ting Danh hiéu Khu din cw viin h6a hing nim

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.VHCS.H.06
2 |NOIDUNG QUY TRINH
2.1 |Piéu kién thuc hién TTHC:
]
Diéu kién thuc
hién.docx
2.2 |Cach thirc thyc hién TTHC:
- Thuc hién tryuc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén
- Qua Buu dién.
- Qua hé thong mang dién tu.
N A A ) Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Vn ban dé nghi xét ting danh hi¢u Khu dan cu van hoa cua Uy ban «
nhan dan cap xa
| Ban dang ky tham gia xay dung danh hi¢u Khu dén cu vin hoa, theo «
mau BM.VHTT.06.01
_|Bang tu danh gia thuc hién ti€u chi binh xét Khu dan cu van hoa, «
theo mau BM.VHTT.06.02
_ | Bién ban hop binh xét danh hiéu Khu dan cu vian hoa, theo mau «
BM.VHTT.06.03
* Luu y khi ngp hé so:
+ Neu nép ho so truec tiép tai T rung tam Hanh chinh cong cap huyén truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;
+ Nqu nop hq so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh,
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 chirng thuc cua co quan
co tham quyén.
2.4 |S0 lwong hd so: 02 (bd)
2.5 | Thoi han gii quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€
g |Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh chinh
" |cong cap huyén
Co quan thye hi¢n: UBND cép huyén ,
Co quan c¢6 thim quyén quyét dinh: UBND cap huyén
2.7 |Co quan dugc iy quyén: Khong. ’ ,
Co quan phoi hgp: Ban chi dao phong trao “Toan dan doan két xay dung doi song
van héa” cap huyén
2.8 |Poi twong thwe hién TTHC: Uy ban nhan dan cip xa.
2.9 |Két qua giai quyét TTHC:
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Quyét dinh cong nhan ]{hu dan cu van hoa, Giély cong nhan danh hi€u hoac Van ban
thong bao khong du di€u kién cong nhan danh hi€u khu dan cu van héa

2.10 |Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu miuw/Két qua
T6 chtc ndp hd so tai Trung
tam Hanh chinh cong cap
huyén. Can bo TN&TKQ kiém
tra hd so: 2 - x . N
+ Néu hd so ddy da thi lam thi | [0 MG | Gig pag | Mau 01; 02 (néu co);
Bl A 1 X . Cong chtc . 06 va Ho so theo muc
tuc tiép nhan ho so va hen chinh
R S TN&TKQ 2.3
ngay tra két qua. .
+ Néu ho so khong day du thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so
Chuyén hd so vé Phong VH - | -, A % A
f ~ ez .. | Can bd . Mau 01, 05 va Ho so
B2 TT,AUBND cap huyén deé giai TN&TKQ 0,5 ngay kem theo
quyét
g3 | Xu Iy va chuyén hd so cho bo| Lanh dao 0.5 nga Mau 01, 05 va hd so
phan chuyén mon thuc hién phong 2 N93Y | am theo
Tham dinh ho S0
- Truong hop ho so khong du
diéu kién thi du thao Van ban
thong bao khong du diéu kién x4 g 7
cong nhan danh hicu khu dan Mau o 05; Dy thao
< . . ~ To trinh dé nghi cong
cu van hoéa trinh Ianh dao nhan danh hieu Khu
phong ky nhay. o dan cu van hoa di ky
- Truong hop ho so du diéu duvet  kem  theo
kién cong nhan danh hiéu khu | Cong chic Quy'ét’ dinh con
B4 | dan cu van hoa thi du thao To | duoc giao 02 ngay nh ;:] Gid cc‘)ng
trinh d& nghi UBND cép huyén | xit Iy hd so e hone )\//én bég
cong nhan danh hiéu Khu dan N . N ,
< . . ~ théng bdo khong du
cu van hoa trinh Ianh dao At e A .
. . ) dicu kién Cong nhan
phong (Phé TB thuong truc danh hicu khu dan eu
phong trao TDDKXDDSVH vin h()a.
cap huyén) kém theo du thao
Quyet dinh cbng nhan, Giay
cong nhan trinh 1anh dao phong
ky nhay
Lanh dao Mau 05 va Du thao
s e e phong To trinh dé nghi cong
Xe,m X?t k¥ duye_:t hoac?ky . /BCD . nhan danh hiéu Khu
B5 | nhay vao céc ban dy thao tai Ph \ 0,5ngay | ,. AR
busce 4 ong trao dan cu Van\hoa da ky
TD bKXD duyé;, kém theo
DSVH Quyet  dinh  cdng
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nhan, Gidy cong
nhan hoac Vian ban
thong bao khong du
diéu kién Cong nhan
danh hiéu khu dan cu

van hoa da ky nhay
Mau 05; Quyét dinh
cong nhan, Giay
’ q Lanh dao cong nhan da hoac
B6 Xem xet, ky duyét ket qua tham UBND ci 01 naa van ban thong bao
dinh h so ciia phong VHTT | - ° P 98Y | khong du diéu kien
uyén A ~ 1
cdng nhan danh hiéu
khu dan cu van hoa
da ky duyét
q Mau 05, 06; Quyét
Phat hanh van ban; Vao s@ theo | Van  thu; dinh cdng nhan, Giay
doi, cap nhat, luu ho so. | Cong chuac cdng nhan hoac Van
B7 | chuyén két qua veé Trung tam | dugc giao | 0,5ngay | ban thong bao khong
HCC cap huyén dé tra cho to6 | xir ly ho so du dieu kién cong
chue, ca nhan nhan danh hiéu khu
dan cu van hoa
Mau 01, 06; Quyét
dinh cdng nhan, Giay
’ 7 Cong chuac Gid hanh cdng nhan hoac Van
B9 | Trakét qua cho to chuc TN&TKQ; ] ban théng bao khéng
A ’ Ch|nh ) Y - A ~
to chuc da dieu Kkién cong
nhan danh hiéu khu
dan cu van hoa
* Truong hop ho so qud han xu Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truée ngdy
hét han xit Iy, co' quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 va chuyén sang B phdan TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
3 |BIEU MAU
o]
Mau 01 Mau 01.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2]
Mau 02 Mau 02.doc
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
o]
Mau 03 Mu 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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Mau 04

]
Mau 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

4]
Mau 05.doc
Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06

=]
Mau 06.doc
SO theo do1 ho so

BM.VHCS.H.06.01

Ban dang ky tham gia xay dyng danh hi¢u Khu dan cu van

hoa
=)
BM.VHCS.H.06.01.d
oC

BM.VHCS.H.06.02

Bang tu danh gia thuc hién tiéu chi binh xét Khu dan cu van

hda
=)
BM.VHCS.H.06.02.d
oC

BM.VHCS.H.06.03

Bién ban hop binh xét danh hiéu Khu dan cu van hoéa

]
BM.VHCS.H.06.03.d
ocC

BM.VHCS.H.06.04

To trinh dé nghi UBND cap huyén cong nhan Danh hiéu Khu

dan cu van hoa
)

BM.VHCS.H.06.04.d
ocC

BM.VHCS.H.06.05

Quyét dinh cong nhan Danh hi¢u Khu dan cu van hoa

]
BM.VHCS.H.06.05.d
ocC

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén). Mau 01, 05 luu theo ho so

HO so theo muc 2.3

T& trinh dé nghi cong nhan danh hiéu khu dén cu vin hoa
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Ban sao Quyét anh cong nhan danh hiéu khu dan cu van héa hodc Van ban thong
bao khong du diéu kién cong nhan

Ho6 so dugc luu tai Phong VH-TT thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xuéng
bd phan luu trir cua co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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7. Xét ting Gidy khen Khu din cw vin héa

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.VHCS.H.07
2 |NOIDUNG QUY TRINH
2.1 |Piéu kién thuc hién TTHC:
)
Diéu kién thuc
hién.docx
2.2 |Cach thac thuc hign TTHC:
- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng cip huyén
- Qua Buu dién.
- Qua hé thong mang dién tur.
N A A AL Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Van ban dé nghi tang Gidy khen Khu déan cu van héa cua Uy ban X
nhén dan cap xa (kém theo Danh sach cac khu dan cu du diéu kién).
_ |Bansao Quyét dinh tang danh hi¢u Khu déan cu vin héa trong 05 nim «
lién tuc
| Bién ban hop xét tang Gidy khen Khu dén cu vin hoa, theo mau «
BM.VHTT.07.01
* Luu y khi nop hé so:
+ Neu nép ho so truec tiép tai T rung tam Hanh chinh cong cdp huyén truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;
+ Ney nop hq so qua mang dién tir thi QUét (Scan) tir ban chinh;
+ Neu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co ching thuc cua co quan
co tham quyén.
2.4 |S6 lwgng ho so: 01 (bo)
2.5 |Thoi han giai quyét: 05 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan di hd so hop 1
. |Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh
" |chinh cong cap huyén
Co quan thye hién: UBND cép huyén ’
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cap huyén
2.7 |Co quan dugc iy quyén: Khong. ’
Co quan phoi hgp: Ban chi dao phong trao “Toan dan doan két xay dung doi
song van hoéa” cap huyén
2.8 |Ddi twgng thye hién TTHC: Uy ban nhan déan cap x4
Két qua giai quyet TTHC:
2.9 |Quyétdinh tang Gidy khen khu dan cu van hoa, Gidy khen hodc Vin ban théng bao

khong du diéu kién ting gidy khen khu dan cu vin hoa.
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2.10 |Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | Biéu miu/Két qua
T6 chic ndp hd so tai Trung
tam Hanh chinh cong cap
huyén. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so: 2 . x . £
+ Néu hé so ddy da thi lam tha | 10 MG | Gigpann | Mau O 02 (néu
Bl tuc tiép nhan ho so va hen Cong _chirc chinh c0); 06 va Ho so
46 Jep Than e - TN&TKQ theo myc 2.3
ngay tra két qua. ‘
+ Néu ho so khong day du thi
hudéng dan t6 chire, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so
Chuyén ho so vé Phong VH - | -, . x e
X ~ ez .. | Can bo . Mau 01, 05 va Ho
B2 TT,A’UBND cap huyén de giai TN&TKQ 0,5 ngay <o kém theo
quyeét
B3 Xt 1y va chuyén hd so cho bo| Lanh dao 0.5 naa Mau 01, 05 va ho so
phan chuyén mén thuc hién phong 2 NGAY 1 em theo
Tham dinh ho S0
- Truong hop ho so khong du
diéu kicn thi du thao Vin ban MAau sé 05; Dy thao
thong bao khong du dicu Kkién N A :
< 1 A N To trinh d¢ nghi
tang Giay khen khu dan cu van huven ta
héa trinh lanh dao phong ky UBND huyén ting
. : Giay khen khu dan
nhay. S a1
\ A . aA cu van hoéa da ky
- Truong hop ho so du dicu A . A L
A ~ . Cong chuc duyét, kém theo du
kién cdng nhan danh hiéu khu ) . ; £ :
B4 A M . —. | duoc giao 02 ngay | thao Quyet dinh
dan cu van hoéa thi du thao To N - L
X N : £ ~ | Xt ly ho so tang Giay khen,
trinh dé nghi UBND cap huyén 2 <
- £ . : Giay khen hoac du
tang Giay khen khu dan cu van NG n
NN \ . thao van ban thong
hoa trinh 1anh dao phong (Pho . A , 2
\ \ bao khong du diéu
TB thuong tryc phong trao Kian tang Gidv khen
TDDKXDDSVH cép huyén) o déngcu Vgn hen
kém theq du thao Quyet dinh
tang Giay khen, Giay khen
trinh 1anh dao phong ky nhay
Mau 05 va Du thao
N To trinh d& nghi
Lanh  dao UBND huyén ting
phong/ Gidy khen khu dan
Xem xet ky duyét hoac ky nhay | BCD Phong \ U,
B5 NS NN X \ 0,5ngay | cu van hoéa da ky
vao cac ban dy thao tai bu6c4 | trao  Toan ar L
43 duyét, kém theo du
an bKXD thio Quydt dinh
PSVH) yet. d

ting Gidy khen,
Giay khen hoac du
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thao van ban thong
bao khong du diéu
kién ting Giay khen
khu dan cu van hoa

B6

Mau 05; Quyét dinh
ting Gidy khen,
Gidy khen hoic
Van ban thong béo
khong du diéu kién
ting Giay khen khu
dan cu van hoa da
ky duyét

Lanh daol
UBND cap 01 ngay
huyén

Xem xét, ky duyet két qua tham
dinh ho so cua phong VHTT

B7

Mau 05, 06; Quyét
Van  thu; dinh ting Giay
Cong chuc khen, Giay khen
dugc giao | 0,5ngay | hoac Van ban thong
xt Iy ho so béo khong du diéu
kién ting Giay khen
khu dan cu van hoa

Phat hanh vin ban; Vao s6 theo
doi, cap nhat, luu hd so.
chuyén két qua vé Trung tam
HCC cap huyén dé tra cho t6
churc, ca nhan

B8

Mau 01, 06; Quyet
dinh tang Giay
, q Cong chuc Gid hanh khen, Giay Kkhen
Tra ket qua cho t6 chuc TN&TKQ; . hoac Vian ban thong

2 chinh \ n L aex
to chuc bao khong du dicu
kién tang Giay khen
khu dan cu van hoa

*Truong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay rrude ngay
hét han xat 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay trd
két qua theo mdu 04 va chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho té chirc, ca nhan

BIEU MAU
(v} |
Mau 01 Méu 01.doc

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 M3u 02.doc

Phi€u yéu cau b6 sung hoan thi¢n ho so

@j

Mau 03 M3u 03.doc

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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Mau 04

4]
Mau 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

]
Mau 05.doc
Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06

=]
Mau 06.doc
SO theo do1 ho so

BM.VHCS.H.07.01

Bién ban hop xét tang Gidy khen Khu déan cu vin héa

@j

BM.VHCS.H.07.01.d
oc

BM.VHCS.H.07.02

To trinh dé nghi UBND huyén tang gidy khen khu dén cu vin

hda
=)
BM.VHCS.H.07.02.d
oC

BM.VHCS.H.07.03

Quyét dinh tang gidy khen khu dan cu vin h6a/Giy khen

]

BM.VHCS.H.07.03.d
ocC

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén). Mau 01, 05 luu theo ho so

- |HO so theo muc 2.3

- | To trinh dé nghi ting gidy khen khu dan cu dat danh hiéu van hoa

Ban sao Quyét dinh tang gidy khen khu dén cu dat danh hiu van hoa hodc Van ban
thong bao khong du diéu kién ting gidy khen

H(‘A)’ so dugc luu tai Phong VH-TT thoi gian lwu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xudng bo phan luu trit ciia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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8. Cong nhin lan diu “Xa dat chuin vin héa nong thon méi”

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.VHCS.H.08
2 |NOIDUNG QUY TRINH
2.1 |Piéu kién thuc hién TTHC:
)
Diéu kién thuc
hién.docx
2.2 |Cach thac thuc hign TTHC:
- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng cip huyén
- Qua Buu dién.
- Qua hé thong mang dién tur.
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
B4o cdo thanh tich 02 nim xay dyng “Xa dat chuan vin hoa nong
_|thdn méi” caa Truong Ban Chi dao Phong trao “Toan dén doan ket X
xay dung doi song van hoa” xa, co xac nhan cua Chu tich Uy ban
nhan dan xa
- |Cong van dé nghi ciia Chu tich Uy ban nhan dan xa X
* Luu y khi ngp hé so:
+ Neu nép ho so truec tiép tai T rung tam Hanh chinh cong cdap huyén truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chiéu;
+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 chirng thuc cua co quan
co tham quyén.
2.4 |S6 lwgng ho so: 02 (bd)
2.5 |Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
g |Pia diém tiép nhin ho so va tri két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh
"~ |chinh cong cap huyén
Co quan thye hién: UBND cép huyén
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén
2.7 |Co quan dugc iy quyén: Khong. , ’
Co quan phoi hgp: Ban chi dao phong trao “Toan dan doan két xay dung doi song
van héa” cap huyén
2.8 |Doi twgng thuc hi¢gn TTHC: UBND cip xi
Két qua giai quyét TTHC: 7 ,
99 Quyeét dinh cong nhan 1an dau xa dat chuan van hoéa ndong thon maoi, Gidy céqg nhan
"~ |xa dat chuan van héa nong thon méi hodc Van ban thong bao khong du dicu kién
cong nhan lan dau xa dat chuan van héa nong thon maoi.
2.10 |Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu miu/Két qua
T6 chic ndp hod so tai Trung
tim Hanh chinh cong cap
huyén. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so: 2 . x . X
+ Néu hé so ddy d thi lam tha | 10 NS | Gigpapy | Mau 01 02 (néu
Bl tuc tiép nhan ho so va hen Cong _ chirc chinh co), 06 va HO so
e HEp AN RO : TN&TKQ theo muc 2.3
ngay tra két qua. ‘
+ Néu ho so khong day du thi
hudéng dan t6 chire, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so
Chuyén hd so vé Phong VH - | -, R x e
X ~ ez .. | Can bo .. | Mau 01, 05 va Ho
B2 TT,A’UBND cap huyén de giai TN&TKQ 0,25 ngay <o kém theo
quyeét
Xt 1y va chuyén hd so cho bo| Lanh dao .. [MAau 01, 05 va hd so
B3 phan chuyén mén thuc hién phong 0,25 ngay kém theo
Tham dinh ho S0
- Truong hop ho so khong du
diéu kién thi du thao Van ban
thAong ba? khong dl_lAdleu~ Kign M3 sé 05: Vian ban
cong nhan danh hiéu xa dat A , N . . ,
X< 1. A A .. | Cong chuc thong bao khong du
chuan van héa ndong thon moi : s O A
B4 1 1a . S s duoc giao 0,5 ngay | dieu kién cong nhan
trinh 1anh dao phong ky nhay. o DA ~ IS
2 =, . xu ly ho so xd dat chuan van
Chuyén sang thuc hién buoc 7 I A
X A y e hoa ndng thdn mai
- Truong hop h6 so du diéu
kién thi thong bao lich kiéem tra
toi cac khu dan cu. Chuyén
sang thuc hién buoc 5
Ban Chi dao
Phong trao
“Toan dan
2 2 doan  két . Mau 05; Bién ban
B5 | Kiém tra thuc te xay dung 01 ngay Kidm tra thuc té
doi  song
van  hoa”
cap huyén
Sau kiém tra thyuc té, cong chirc Mau 05 va, Corjg
) A \ van xin y kién cua
dugc giao xir ly ho so du thao . s . 2
NS L 2 . A . S6 Van hoéa, The
to trinh xin y kién tham dinh | Cbng chuc . : A
\ . Nrx 12 2 5 . . thao va Du lich ve
B6 | cia S6 Van hoa, Thé thao va | duoc giao 1,5 ngay A g oaA s A
. T SR T A Viéc c6 dong y cong
Du lich vé viéc c6 dong y cong | xu ly ho so A

nhan x4 dat chuan vin hoa néng
thon mai

nhan xa dat chuan
van hoa nong thon
méi
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+ Néu két qua kiém tra thuc té
dap tmg du diéu kién va So Vin
hoa, Thé thao va Du lich dong y
thi dy thao To trinh d& nghi
UBND cap huyén cong nhén lan
dau xi dat chuan vin héa NTM
trinh 1anh dao phong (Pho TB
thuong truc  phong  trao
TDDKXDDSVH cép huyén) ky
duyét kém theo dy thao Quyét

Mau 05 va Dy thao
To trinh d& nghi
cong nhan lan dau
xd dat chuin van
héa NTM da ky
nhay, kém theo du

dinh cdng nhan, Gidy cong nhan Cong chirc .| thao Quyét dinh
B7 | s X —— duoc giao 0,5 ngay R 2 i
trinh lanh dao phong ky nhay xit Iy hd so cong nhan, Giay
+ Néu S¢ Van hoa, Thé thao va cdng nhan hoac du
Du lich khong ddng y va két thao vin ban théng
qua tham dinh thuc té khong béo khong du diéu
dap tng hoic dap tng khong du kién cong nhan lan
diéu kién theo cac tiéu chi thi dau x3 dat chuan
du thao Van ban théng bao van hoa NTM
khong du diéu kién cong nhan
lAn dau x4 dat chuan van hoa
NTM trinh l1anh dao phong ky
nhay
Mau 05 va To trinh
dé& nghi cong nhan
lAn dau xa dat
chuan van hoa
Lanh dao NTM da ky duyét,
Sem xét k¢ duvet hoac ke phong kém theo Quyét
em xet ky duyét hoac ky ) R .
L e , /BCD . dinh  cbng nhan,
B8 | nhay vao cac ban du thao tai . 10,25 ngay £ - A
buéc 4 hodc busce 7 Phong trao Giay co6ng nban
: TD BKXD hoac Van ban théng
PSVH bao khong du diéu
kién cong nhan lan
dau x3 dat chuan
vin héa NTM da ky
nhay
Mau 05; Quyét dinh
cong nhan, Giay
~ cong nhan hoac
Bg | Xemxeét, ky duyat két qua tham ULsrlilhDdggp 0.5 ngay Vin ban thong béo
dinh ho so cua phong VHTT UVE ' khong du dieu kién
uyen A Am 1A A
cong nhan lan dau
xa dat chuan NTM
da ky duy¢t
Phat hanh van ban; Vo s6 theo | Van  thu; . % _
B10 ddi, cap nhat, luu hd so. chuyén | Cong chac 0,25 ngay | Mau 05, 06;
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két qua vé Trung tam HCC cap | dwoc  giao Quyét dinh cong
huyén dé tra cho t6 chuc, ca | xtir ly ho so nhan, Giay co6ng
nhan nhan hoac Vian ban
thdng bao khong du
dicu kién cong nhan
lan 7 dau xa dat
chuan van hoa
NTM
Mau 01, 06; Quyét
dinh  cdng nhan,
. , Gidy c¢ong nhan
Cong chuc s o X7 T2 thiAr
B11 | Tra két qua cho t chirc TN&TKQ: | G109 hanh | hogc Van ban thong
P chinh bao khong du diéu
to chuc N A 1A
kién cong nhan lan
dau xa dat chuan
van héa NTM
*Truong hop ho so qua han xit 1, trong thoi gian cham nhat 01 ngay srweéc ngay
heét han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua theo mau chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho to churc, ca nhan.
3 |BIEU MAU
]
Mau 01 Mau 01.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
i
Mau 02 Mau 02.doc
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
o]
Mau 03 Mau 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
2]
Mau 04 MAu 04.doc
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
o]
Mau 05 MAu 05.doc
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
=
Mau 06 MAu 06.doc
S6 theo di hd so
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BM.VHCS.H.08.01

@j

BM.VHCS.H.08.01.d

[N 5 « R A ocC
Bién ban ki€m tra thuc té

BM.VHCS.H.08.02

T& trinh d& nghi cong nhan x3 dat chuan van hoa néng thon

mol
i

BM.VHCS.H.08.02.d
ocC

BM.VHCS.H.08.03

Quye¢t dinh cong nhan x3a dat chuan van hoa nong thon maéi

@j

BM.VHCS.H.08.03.d
ocxX

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén); Mau 01, 05 luu theo ho so

Ho so theo muc 2.3

Bién ban kiém tra

To trinh d€ nghi cong nhan 1an dau xa dat chudn van hoa nong thon moi

Béan sao Quyét dinh cong nhan 1an dau xa dat chuan van hoa ndong thon mai, Giay
cong nhan hodc Van ban thong bao khong du diéu kién cong nhan lan dau

H(‘A)’ so dugc luu tai Phong VH-TT thoi gian lwu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bo phan luu trit ciia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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9. Cong nhan lai “Xa dat chuén vin héa nong thon méi”

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.VHCS.H.09

2 |NOIDUNG QUY TRINH

2.1 |Piéu kién thuc hién TTHC:

|E|j

Diéu kién thuc
hién.docx

2.2 |Cach thac thuc hign TTHC:

- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng cip huyén
- Qua Buu dién.
- Qua hé thong mang dién tur.

N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
B4o cdo thanh tich 05 nam xdy dyng “Xa dat chuan vin héa nong
_|thdn méi” cua Truong Ban Chi dao Phong trao “Toan dan doan ket X
xay dung doi song van hoa” xa, ¢ xac nhan cua Chu tich Uy ban
nhan dan xa
- |Céng van dé nghi cua Cha tich Uy ban nhan dan x& X

* Luu y khi ngp hé so:

+ Neu nép ho so truec tiép tai Trung tam Hanh chinh céng cap huyén truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdan goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp ho so qua dwong buwu dién thi nép ban sao c6 chiing thuc ciia co quan
c6 tham quyén.

2.4 |S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5 |Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh

2.6 chinh cong cap huyén

Co quan thye hién: UBND cép huyén

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép huyén

2.7 |Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Ban chi dao phong trao “Toan dan doan két xay dung doi song
vin héa” cap huyén

2.8 |Poi twong thwe hién TTHC: T6 chire (X3)

Két qua giai quyét TTHC:

Quyét dinh cong nhan lai xa dat chuan van héa néng thén méi, Giay cong nhén xa
dat chuan vin hoa nong thén moi hodc Van ban thong bao khong du diéu kién cong
nhan lai x3 dat chuin vin hoa nong thon maoi.

2.9

2.10 |Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh tw Tréach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/Két qua
T6 chic ndp hod so tai Trung
tim Hanh chinh cong cap
huyén. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so: 2 . x . X
+ Néu hé so ddy d thi lam tha | 10 NS | Gigpapy | Mau 01 02 (néu
Bl tuc tiép nhan ho so va hen Cong _ chirc chinh co), 06 va HO so
e HEp AN RO : TN&TKQ theo muc 2.3
ngay tra két qua. ‘
+ Néu ho so khong day du thi
hudéng dan t6 chire, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so
Chuyén hé so vé Phong VH - | . 5 % —
X ~ ez .. | Can bo . Mau 01, 05 va Ho
B2 TT,A’UBND cap huyén de giai TN&TKQ 0,5 ngay <o kém theo
quyeét
Xt ly va chuyén hd so cho bo| Lanh dao . |Mau 01, 05 va hd so
B3 phan chuy&n mén thuc hién phong 0,25 ngay kém theo
Tham dinh ho S0
- Truong hop ho so khong du
diéu kién thi du thao Van ban
thAong ba? khong dl_lAdleu~ Kign M3 sé 05: Vian ban
cong nhan danh hiéu xa dat A , N . . ,
X< 1. A A .. | Cong chuc thong bao khong du
chuan van héa nong thon maoi . N AT A ~
B4 . ~ X I duoc giao 0,25 ngay | diéu kién cong nhan
trinh 1anh dao phong ky nhay. o DA ~ IS
2 =, . xu ly ho so xd dat chuan van
Chuyén sang thuc hién buoc 7 I A 0
X A y e hoa ndng thdn mai
- Truong hop h6 so du diéu
kién thi thong bao lich kiéem tra
toi cac khu dan cu. Chuyén
sang thuc hién buoc 5
Ban Chi dao
Phong trao
“Toan dan
2 2 doan  két . Mau 05; Bién ban
B5 | Kiém tra thuc te xay dung 01 ngay Kidm tra thuc té
doi  song
van hoa”
cap huyén
Sau kiém tra thyuc té, cong chirc Mau 05 va, Corjg
) A \ van xin y kién cua
dugc giao xir ly ho so du thao . s . 2
NS L 2 . A . S6 Van hoéa, The
to trinh xin y kién tham dinh | Cbng chuc . : A
\ . Nrx 12 2 5 . . thao va Du lich ve
B6 | cia S6 Van hoa, Thé thao va | duoc giao 1,5 ngay A g oaA s A
. A iAo AR A 1o A Viéc c6 dong y cong
Du lich vé viéc c6 dong y cong | xu ly ho so

nhan x4 dat chuan vin hoa néng
thon mai

nhan lai xa dat
chuan van héa nong
thon mai
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+ Néu két qua kiém tra thuc té
dap tmg du diéu kién va So Vin
hoa, Thé thao va Du lich dong y
thi dy thao To trinh d& nghi
UBND cip huyén coéng nhan lai
x4 dat chuén van héa NTM trinh
lanh dao phong (Pho TB thuong
truc phong trao
TDDKXDDSVH cép huyén) ky

Mau 05 va Dy thao
To trinh d& nghi
cong nhan lai xa dat
chuin vin hoa
NTM da ky nhay,
kém theo du thao

duyét kém theo du thao Quyet | Cong chuc Ouyét dinh cong
B7 |dinh cdng nhan, Giay cdng nhan | dugc giao 0,5 ngay nhan. Gidv  con
trinh lanh dao phong ky nhay | xur Iy hé so T Hone %u thég
+ Néu S¢ Van hoa, Thé thao va < ban thona bio
Du lich khong déng y va két van ban thong ba
Y LA :  ra khong du dieu kién
qua tham dinh thyc te khong cong nhan lai xa dat
dap rng hoac dap ing khong du chuin  vin hoa
diéu kién theo cac tiéu chi thi NTM
du thao Van ban théng bao
khong du diéu kién cong nhan
lai x4 dat chuan vian hoa NTM
trinh 1anh dao phong ky nhay
Mau 05 va To trinh
dé nghi cong nhan
lAn dau xa dat
chudn van hoa
Ba Lanh dgo NTM di ky duyét,
Xem xét ky duyét hoac ky nhay phong/ kgm thAeo Quyet
N P BCD Phong \ dinh  cong nhan,
vao cac ban du thao tai budc 4 N Yangay % N N
hoic budc 7 trao TD Giay co6ng nban
' bKXD hoac Van ban thong
DSVH) bao khong du diéu
kién cong nhan lai
xd dat chuan vin
hoa NTM di ky
nhay
Mau 05; Quyét dinh
cong nhan, Giay
~ cong nhan hoac
Bg | Xemxét, ky duyét két qua tham b?ﬁgafgp 0.5 ngay Van ban thong béo
dinh ho so cta phong VHTT huyen ’ khong du dieu ki¢n
i cong nhan lai xa dat
chuan NTM da ky
duyét
- Phat hanh van ban; Vao so Vin  thu Mau 05, 06; Quyét
B10 | theo gﬁi, cap nhag, Iuu ho so. Cong chfré 0,25 ngay din,h cong nhan,
chuyén két qua vé Trung tam Giay c¢bng nhan
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HCC cip huyén dé tra cho té | dugc giao hodc Vin ban théng
chuc, ca nhan xu ly hd so bao khong du diéu
kién cong nhan lai
xd dat chuin van
héa NTM

Mau 01, 06; Quyét
din,h cong nhan,
Giay cbng nhan

Cong chuc s A SR
B11 | Tra két qua cho té chic TN&TKQ; Gio hanh | hodc Van ban thong
2 chinh bao khong du diéu
to chuc A s
kién cong nhan lai
xa dat chuan van
héa NTM
*Trieong hop o so qua han i Iy, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay zrwéc ngay
hét han xi 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay trd
két qua theo mdu 04 va chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho té chic, ca
nhan
3 |BIEUMAU
o]
Mau 01 MAu 01.doc
Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 M&u 02.doc
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
o]
Mau 03 MAu 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 Mau 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 Mau 05.doc
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
o]
Mau 06 Mau 06.doc
S6 theo ddi ho so
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)
BM.VHCS.H.09.01 BM.VHCS.H.09.01.d

[N 5 « R A ocC
Bién ban ki€m tra thuc té

T& trinh d& nghi cong nhan xd dat chuan vin héa nong thon
mai
BM.VHCS.H.09.02 @j

BM.VHCS.H.09.02.d
ocC

Quyét dinh cong nhan lai xa dat chuan vin hoa nong thon
moi

BM.VHCS.H.09.03 |Ej

BM.VHCS.H.09.03.d
0oCX

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh céng huyén); Mau 01, 05 luu theo ho so

- |Hb so theo muc 2.3

- |Bién ban kiém tra

- | To trinh d€ nghi cong nhan lai xa dat chuan van héa nong thon mai

Ban sao Quyét dinh cong nhan lai xa dat chuan vin héa nong thon mai hode Van
ban thong bao khong du diéu kién cong nhan lai

H(‘A)’ so dugc luu tai Phong VH-TT thoi gian lwu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong bo phan luu trit ciia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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10. Cap Gidy phép da diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VH.H.10
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- La doanh nghiép hodc h¢ kinh doanh dugc thanh I1ap theo quy dinh cua phap luat.
- Bdo dam céc dleu kién vé phong, chdng chay nd va an ninh, trat ty theo quy dinh
tai Nghi dinh so 96/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh diéu kién vé an ninh, trat ty ddi v6i mot s6 nganh, nghé dau tu kinh doanh co
diéu kién. q
- Phong hat phai c6 dién tich sir dung tir 20 m? tré 1én, khong ké cong trinh phu.
- Khong duoc dat chot cira bén trong phong hat hodc dat thiét bi bao dong (trur cac
thict bi bdo chay no).
2 9 | Cach thirc thuc hign TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tm Hanh chinh cong cap huyén.
- Qua Buu Qién.
- Qua hé thong mang dién tu http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | bon dé nghi cap gidy phép du diéu kign kinh doanh Karaoke (theo |  x
BM.VH.H.10.01)
i Bg"ln 520 co Chfrng thuc hoac ban $a0 co xu‘ét trinh ban chinh dé X
doi chiéu Giay chirng nhan du diéu kién vé an ninh, trat ty.
* Luu y khi ngp hé so: ’ )
+ Néb{ nop ho so truc tiép tai T rung tam hanh chinh cong cap huyén truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chirng thuc cua co quan
c6 tham quyén.
2.4 | S6 lwrgng hd so: 01 bod
o 5 | Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
. | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh

chinh céng cap huyén

o1




https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-96-2016-nd-cp-hoat-dong-kinh-doanh-nganh-nghe-dau-tu-kinh-doanh-dieu-kien-an-ninh-trat-tu-315469.aspx

http://dichvucong.hatinh.gov.vn/



2.7

Co quan thyc hign: UBND cap huyén ,
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén
Co quan dwec uy quyen: Khong

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, c4 nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vu Karaoke

2.10

Quy trinh xi ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu miu /Két qua

Bl

T chtic, ca nhan ndp hd so
tai Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén. Can
bOTN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so diy du thi lam
thu tuc tiép nhéan ho so va hen
ngay tra két qua.

+ Trudng hop hd so chua
dung quy dinh, trong thoi han
01 ngay lam viéc ké tur ngay
nhan ho so, co quan cap Gidy
phép du diéu kién kinh doanh
c6 vin ban thong bao yéu cau
hoan thién hé so

Tb chire, ca
nhan;

Can bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02 (néu
c0); HO so theo
muc 2.3

B2

Chuyén h so vé phong chuyén
mén - UBND cap huyén dé giai
quyét

Xur Iy va chuyén hé so cho bd
phan chuyén moén thuc hién

Can bo
TN&TKQ;
Lanh  dao
phong

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd so
kem theo

B3

Tham dinh h6 so:

+ Néu hd so khong du diéu
kién thi du thao Van ban
thong bao khong du diéu kién
cap Gidy phép va néu rd ly
do, trinh l1anh dao phong ky
nhay. Chuyén sang thwc hién
Buoc 8

+ Néu ho so du diéu kién thi
thong béo lich tham dinh thyc

Cong chtic
duoc giao
xu ly ho so

01 ngay

Mau 05; Dy thao vin
ban thong bao khong
da didu kién cap

phép
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té theo cac tiéu chi. Chuyén
sang thuc hién Buoc 5.

» , Phong _ Van .| Mau 0s; Bién ban
B4 | Tham dinh thyc té E?]a - Thong | 01 ngay thim dinh thuc t3
Sau tham dinh thyc té:
+ Néu két qua tham dinh thuc
té co s& dap tng du diéu kién
theo cac tiéu chi thi du thao
Gidy phép trinh lianh dao Mau 05; Dy thao vin
phong ky duyét. Cong chuac ban thong bao khong
B5 | + Néu két qua kiém tra thuc | dwoc giao 0lngay |du diéu kién cap
té co s& khong dap ung hodc | xtr ly ho so phép hodc du thao
dap ung khong diy du diéu Giay phép
kién theo cac tiéu chi thi du
thao Van ban thong béao
khong du diéu kién cap Gidy
phép va néu rd ly do.
Mau 05: Van ban
. VT Y S » | Lanh  dao \ thong bao khong du
B6 ;i,yc?;;ygrt]gﬁ; %ﬁ.}hﬁm dinhho | yeND cap OLngay | 4iay kién cap phép
huyén hoac Giay phép da
ky duyét
Phat hanh vin ban, tra két qua Mau 05, 06; Vin ban
cho Trung thm HCC cép|Van  thu, thong bao khong du
B7 | huyén; Phong 0,5ngay |diéu kién cip phép
- Luu, cap nhat theo déi két qua | VHTT hoic Gidy phép da
xu ly cong viéc theo quy dinh. ky
R , Mau 01, 06; Vin ban
, q Cong chtic thene bio khone di
Tra két qua cho t6 chuc, ca | TN&TKQ: | Giohanh | hsng 020 KAong cu
B8 A 2 . . dieu kién cap phép
nhan T6 chuc, cd| chinh 9 - £ S
Ahan hgac Giay phép da
ky
*Trieong hop h6 so qud han xiz Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay rrudc ngay
hét han xi 1y, co y quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen lgi ngay tra
két qua theo mau 04 va chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guiri cho té chirc, ca
nhan
3 | BIEU MAU
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Mﬁu 01 MAU 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Méu 02 MAU 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

M?lu 03 MAU 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

Méu 04 MAU 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Méu 05 MAU 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 MAU 06.docx
S6 theo ddi ho so
Pon dé nghi cap gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu
Karaoke

w
BM.VH.H.10.01 I:£|
BM.VH.H.10.01.docx
Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vy Karaoke
W
BM.VH.H.10.02 |:£|
BM.VH.H.10.02.docx
HO SO LUU:
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Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai BO phan TN&TKQ - Trung
tam Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 Iuu theo ho so

- Ho so theo muc 2.3

Ban sao Gidy phep kinh doanh dich vu Karaoke hodc Vin ban thong bao khong
du diéu kién cap phép

H(‘A), so duoc luu tai Phong VH-TT thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
xudng bo phan luu trit ciia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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11. Cép Giay phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

KY HIEU QUY TRINH QT.VH.H.11

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Khdng

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cp huyén.
- Qua Buu dién.
- Qua hé thong mang dién tur http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich
vu karaoke (theo BM.VH.H.11.01) X

Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/Giay ching nhan diang ky
ho kinh doanh: Nop ban sao c¢6 ching thuc hoic ban sao va xuat
trinh ban chinh dé ddi chiéu (trudng hop nop hd so truc tiép); nop | x
ban sao c6 chiing thuc (truong hop ndp hd so qua buu dién hoic
truc tuyén).

Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke di duoc cap:
Nop ban sao c¢6 chung thyc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé
dbi chiéu (truong hop ndp ho so truc tiép); ndp ban sao co chimng
thuc (trudng hop ndp hd so qua buu dién hodc truc tuyén).

* Luru y khi np hé so:

+ Néu ndp ho so tryc tiép tai Trung tam hanh chinh cong cdp huyén trieong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp ho so qua dwong buwu dién thi ndp ban sao c6 chitng thuwc ciia co quan
c6 tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo

2.5

Thai han giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Hanh chinh
cong cap huyén
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2.7

Co quan thyc hign: UBND cap huyén ,
Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND cap huyén
Co quan dwec uy quyen: Khong

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép hoic ho kinh doanh

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Giay phép dicu chinh

2.10

Quy trinh xw ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu miu /Két qua

Bl

T6 chtic, ca nhan ndp hd so
tai Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén. Can
bOTN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so day du thi lam
thu tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.

+ Truong hop hd so chua
dung quy dinh, trong thoi han
01 ngay lam viéc ké tr ngay
nhan ho so, co quan cap Gidy
phép c6 van ban thong bao
yéu cau hoan thién hd so

T chre, ca
nhan; Can
bd
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

Mau 01; 02 (néu co);
HO so theo muc 2.3

B2

Chuyén ho so Ve phong chuyen
mon - UBND cap huyén dé giai
quyet

Xu Iy va chuyén hd so cho bo
phan chuyén mon thuc hién

Can bo
TN&TKQ
Lanh dao
phong

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd so
kém theo

B3

Tham dinh ho so:

+ Néu hd so khong du diéu
kién thi du thao Vin ban
thong bao khong du diéu kién
cap Gidy phép va néu rd ly
do, trinh lanh dao phong ky
nhay. Chuyén sang thuc hién
Buoc 8

+ Néu hd so du diéu kién thi
thong bao lich tham dinh thyc
té theo céc tiéu chi. Chuyén
sang thuc hién Buoc 5.

Cong chtrc
duoc giao
Xt Iy ho so

0,5 ngay

Mau 05; Dy thao vin
ban thdng bao khdng
du diéu kién cap phép

S






Phong Van x oA ,
2 £ ) A . Mau 05; Bién ban
B4 | Tham dinh thyc té E?]a - Thong | 01 ngay tham dinh thuc t&
Sau ,thérrll dinh thqu:c té:
+ Neéu két qua tham dir}h thuc
té co s& dap ung du dicu kién
thep cac ti€u chi thi du thao N
Giay phép trinh lanh dao Mau 05; Du thao van
phong ky duyét. Cong chac ban thdng bao khdng
B5 | + Néu két qua kiém tra thuc | dugc giao 01 ngay |du dicu kién cap phép
té co so khong dap ung hodc | xur ly ho so hoac du thao Giay
dap ung khong day du diéu phep
kién theo cac ti€u chi thi du
théo Van ban thong bao
khong du di€u kién cap Giay
phép va néu rd ly do.
Mau 05; Vian ban
. fe L Ab iz pA e » | Lanh  dao .| thong bao khong du
B6 iyc?;;ye;gst (il/ﬁ.tl_r?m dinh ho | jaNp cap 0.51g3y | 43, kién cip phép
phong huyén hoac Gidy phép da ky
duyét
Phat hanh vin ban, tra két qua x s e
cho Trung thm HCC cép|Van  thu, Mau 05, 06; Van ban
A \ \ thong bao khong du
B7 | huyén; ’ Phong 0,5 ngay didu Kien cio phé
- Luu, cap nhat theo dai két qua | VHTT ot Git ohe di e
xu ly cong viéc theo quy dinh. ' y Phep Y
, , Cong chuc Mau 01, 06; Vin ban
Tra két qua cho to chac, ca | TN&TKQ; Gi0 hanh | thong bao khong du
B8 A 2 , . . X < X .
nhan T6 chuc, ca| chinh | diéu kién cap phep
nhan hoac Giay phép da ky
*Trieong hop o so' qud han xiz Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay rruéc ngay
hét han xur Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay trd
ket qua theo mau 04 va chuyén sang B phdn TN&TKQ dé guri cho to chirc, ca nhan
3 | BIEU MAU
Méu 01 MAU 01.docx

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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MSU 02 MAU 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
fiw.

Mau 03 MAU 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

MSU 04 MAU 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

fiw.

ME:lU 05 MAU 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 06 MAU 06.docx
S6 theo ddi ho so
Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh
dich vu Karaoke

BM.VH.H.11.01 |Ej
BM.VH.H.11.01.docx
Giay phép diéu chinh Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vy
Karaoke
BM.VH.H.11.02 @
BM.VH.H.11.02.docx
HO SO LUU:

Céc méu phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 lwu tai B phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so

Ho so theo muc 2.3

Ban sao Giay phép kinh doanh dich vy Karaoke hoic Vian ban thong bao khong du

diéu kién cap phép
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Hb so duoc luu tai Phong VH-TT thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bd phan luu trir ciia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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I1. LINH VUC GIA PINH
1. Cap Giay chirng nhin diang ky hoat dong ciia co’ s¢ ho trg' nan nhan bao luc
gia dinh (tham quyén cia Uy ban nhan dan cap huyén)

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.GDP.H.01

2 |NOIDUNG QUY TRINH

2.1 |Piéu kién thuc hién TTHC:

C6 noi 1am viéc ¢b dinh, ¢6 ngudn kinh phi & dam bao hoat dong cua co so;

- Ngudoi ding dau co sé ¢o ning luc hanh vi dan su day du va khéng thuoc céc
truong hop dang trong thoi gian chip hanh ban &n, quyét dinh hinh su cua Toa &n
hodc quyét dinh &p dung bién phap giéo duc tai xa, phuong, thi trin, dua vao co sd
chira bénh, dwa vao co s& gido duc theo quy dinh cua phép luat vé xi Iy vi pham
hanh chinh;

- C6 nhan vién tu Van va nguoi lam Viéc tai co s¢ dap tng tiéu chuan quy dinh tai
Diéu 15 Nghi dinh s 08/2009/ND-CP, gom cac tiéu chuan:

+ C6 nang luc hanh vi dan su day du; c6 pham chat dao duc tét;

+ C6 kién thtrc va kinh nghiém phi hop véi linh vie tu van va hd tro nan nhan;

+ Cé ching chi nghiép vu cham so6c nan nhan bao luc gia dinh.

+ Ngudoi 1am viéc tai co so hd tro nan nhan bao luc gia dinh phai dugc tap huan vé
phong, chong bao luc gia dinh.

- Co so ¢o dién tich ti thiéu 1a 30m2, co phong duoc bé tri 14 noi tam lanh cho nan
nhan bao lyc gia dinh, dap (ng cac yéu cau vé vé sinh, mdi truong;

2.2 |Cach thirc thue hién TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén
- Qua Buu dién.
- Qua hé thong mang dién tu.

X A p A AL Ban |Ban
2.3 |Thanh phan ho so, bao gom: chinh lsao
_ |Pon dé nghi cap Gidy chung nhan dang ky hoat dong cua co s¢ hd «

tro nan nhan bao luc gia dinh

Du thao Quy ché hoat dong caa co s& hd tro nan nhan bao luc gia
dinh. Quy ché phai c6 cac noi dung co ban sau:

+ Muyc tiéu, tén goi, dia ban va quy mé hoat dong cia co sé hd tro
nan nhan bao luc gia dinh;

+ Co cau to chic, méi quan hé trong chi dao, diéu hanh cta co sé hd
- |trg nan nhan bao luc gia dinh; X
+ Trach nhiém cua ngudi ding dau, nhan vién tryc tiép cham séc, tu
van va nhitng ngudi Khac 1am viéc tai co s¢ hd tro nan nhan bao lyc
gia dinh;

+ Trach nhiém, quyén loi ciia nan nhan bao luc gia dinh khi duoc tiép
nhan vao co s& hd trg nan nhan bao lyc gia dinh;
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+ Nguyén tic quan ly tai san, tai chinh va nhimg quy dinh co tinh
chat hanh chinh phu hop véi dac diém cuaa loai hinh co s& ho tro nan
nhan bao lyc gia dinh

X&c nhan bang vin ban cua Uy ban nhan x3, phuong, thi tran vé dia
diém cia co s& ho trg nan nhan bao luc gia dinh ¢6 tru s¢ hoat dong| X
dat trén dia ban

Ban thuyét minh vé ngudn luc tai chinh, gdm nhitng noi dung sau:

+ Tinh hinh tai chinh hién c6 cia co so (bao gom: tién mit, tien gui
co trong tai khoan tai ngan hang, kho bac); ngUOn kinh phi néu nhan
tur ngUOn tai tro, cin néu rd tén, dia chi cua to chuc, ca nhan tai tro,| X
sb tién, hién vat va thoi gian tai tro;

+ Ngudn tai chinh duoc cam két dam bao cho hoat dong cua co s&
(néu co).

So yéu ly lich cua nguoi ding dau co sd ¢4 xac nhan cua Uy ban
nhan dan cép x3 noi cu tra hoic co quan quan 1y nha nuwéc quan ly| X
ngudi dimg dau;

Danh sach ngudi 1am viéc tai co s ¢4 Xac nhan cia ngudi dimg dau

co sa, kém theo ban sao Gidy ching nhan tap huan nghiép vu chdm
s6¢ nan nhan bao lyc gia dinh (néu c6). Néu chua co6 Gidy chung| X
nhan tap huan nghiép vu cham soc nan nhan bao luc gia dinh thi trong
hé so phai néu rd ké hoach tham gia tap huan cho nguoi 1am viéc.

* Luu y khi nop hé so:

+ Néu ndp hé so truc tzep tai Trung tam HCC cdp huyén truong hop yéu cau bdn
sao thi kém theo ban goc dé ddi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong buwu dién thi nép ban sao c6 chitng thuc ciia co quan
c6 tham quyén.

2.4 |S6 lrgng hd so: 02 (bo)
2.5 |Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
. |Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua gidi quyét TTHC: Trung tam Hanh
"~ |chinh cong cap huyén
Co quan thye hién: UBND cép huyén
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND céap huyén
"~ |Co quan dugc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khéng
2.8 |Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc.
Két qua gii quyét TTHC: , i
99 Quy¢t dinh cap Gidy ching nhén, Gidy ching nhan dang ky hoat dong cua co so ho
"~ |trg nan nhan bao lyc gia dinh hodc Van ban thong bdo khong du diu kién cap gidy
chung nhan
2.10 |Quy trinh xt ly cong viéc
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Thoi

TT Trinh tuw Trach nhiém gian Biéu mau/Két qua

T6 chire, c4 nhan nop ho so tai

Trung tdm Hanh chinh céng

cip huyén. Can bOTN&TKQ

kiém tra‘h(‘”) 50t Té chite. cé N ’

+ Néu ho so day du thi [am thu ~_ s 1~ |Giohanh | Mau 01; 02 (n€u cod);
Bl L N . . nhan; Can bd . A

tuc tiép nhan ho so va hen ngay chinh | Ho so theo muc 2.3

ORI TN&TKQ

tra két qua.

+ Néu hd so khong day du thi

huéng dan t6 chirc, ca nhan b

sung, hoan thién hd so

Chuyén hé so vé Phong VH - A . —
B2 [TT yUBND cép huyéngdé giai | SN0 15 5 sy | Mau 01,05 va Ho so

' i TN&TKQ ’ kém theo

quyeét
g3 |Xu 1y va chuyén hd so cho bo| Lanh dao 01 ngy Mau 01, 05

phan chuyén mon thuc hién phong va ho so kém theo

Tham dinh ho so:

+ Néu ho so khong du diéu kién

thi du thao Vian ban théng bao

khong du diéu kién cép Gidy

ching nhan dang ky hoat dong

cua co s& hd tro nan nhan bao Mau 05 va Du thao

lgc gia dinh trinh lanh dao Vian ban thong bao

phong ky nhay. Chuyén sang | Cong chiic khong du diéu kién
B4 | thuc hién Buéc 7 duoc giao xir | 05 ngay | cap Gidy chimg nhan

+ Néu hd so du diéu kién dang ly ho so dang ky hoat dong

ky hoat dong cta co s& hd tro cua co sO hd tro nan

nan nhan bao luc gia dinh thi nhan bao luc gia dinh

thong bao lich tham dinh thuc

té theo céac tiéu chi véi cac to

chic va dia phuong c6 lién

quan. Chuyén sang thuwc hién

Buoc 5.

7 , Phong Van .| Mau 05; Bién ban

BS5 | Tham dinh thyc té hoa -ti'lr']hong 02 ngay thim dinh thue t&

Sau tham dinh thuc té: Mau 05 va du thao

+ Néu két qua tham dinh thuc To trinh d& nghi

té co so dap ung du diéu kién | Coéng chic UBND cip huyén
B6 | theo cac tiéu chi thi dy thao to | duoc giao xir | 06 ngdy | cip Gidy ching nhan

trinh d& nghi UBND cép huyén ly hd so dang ky hoat dong

cap Gidy ching nhan diang ky
hoat dong cua co s¢ ho trg nan

cua co so ho tro nan
nhan bao lyc gia dinh
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nhan bao luc gia dinh trinh
Lanh dao phong ky duyét, kem
theo dy thao Quyét dinh cép
GCN, Glay ching nhén
+ Néu két qua kiém tra thuc té
co s0 khong dap ing hoac dap
tmg khong day du diéu kién
theo cac ti€u chi thi du thao
Van ban thong bao khong du
didu kién cap Gidy ching nhan
dang ky hoat dong ctia co sé hd
trg nan nhan bao luc gia dinh

kém theo du thao
Quyét dinh cap gidy
ching nhan, Gidy
chtirng nhan hodc dy
thdo Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap Gidy chimg
nhan dang ky hoat
dong cta co so ho tro
nan nhan bao lyc gia
dinh

B7

Xem x¢ét, ky duyét, ky nhay vao
du thao budc 4 hoac budc 6

Lanh dao
phong Van
hoa - Théng

tin

03 ngay

Mau 05 va T trinh
dé nghi UBND
huyén cip Gidy
ching nhéan dang ky
hoat dong cua co s¢
hd tro nan nhan bao
lyc gia dinh da ky
duyét; Quyét dinh
cap gidy ching nhén,
Gidy ching nhan da
Ky nhdy hoac Van
ban thong bao khong
da diéu kién cép
Gidy chang nhan
dang ky hoat dong
cua co so hd tro nan
nhan bao luc gia dinh
da ky nhay

B8

Ky duyét vao két qua tham dinh
cua phong VHTT

Lanh
UBND
huyén

dao
cap

02 ngay

Mau 05;

Quyét dinh cap gidy
chung nhan, Gidy
ching nhan hodc
Vian ban thong bao
khong du diéu kién
cap gidy chimg nhan

B9

Phét hanh vin ban; Vao so theo
déi, cap nhat, luu hd so.
Chuyén két qua vé Trung tam
HCC cip huyén dé tra cho t6
chuc, ca nhan

Van thu;
Cong chuc
duoc giao xu
ly ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06;

Quyét dinh cap gidy
chung nhan, Gidy
chung nhan hodc
Van ban théng bao
khong du diéu kién
cap gidy chimg nhan
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Mau 01,06;
Quy¢et dinh cap giay

, , Cong chirc chimg nhin, Gia
Tra két qua cho td chac, ca | TN&TK;t6 |Gid hanh| S1onE MHan, iay
B10 A , , . chimg nhan hodc
nhan chuc, ca chinh D A .
nhan Van ban thong bao
khong du diéu kién
cap gidy chirng nhan
* Triong hop hoé so qud han xu Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mdu 04 va chuyén sang B phin TN&TKQ dé givi cho t6 chire, cd nhan.
3 |BIEU MAU
]
Mau 01 MAu 01.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 Mau 02.doc
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
]
Mau 03 Mu 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 Mau 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 MAu 05.doc
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 MAu 06.doc
S6 theo ddi hd so
Pon dé nghi cip Gidy ching nhan ding ky hoat dong cua co
(]
BM.GD.H.01.01 j
BM.GP.H.01.01.doc
s& hd trg nan nhén bao lyc gia dinh X
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@j

BM.GDb.H.01.02 BM.GD.H.01.02.doc
Bién ban tham dinh thuc té

To trinh dé nghi cdp gidy chting nhan ding ky hoat dong cua
W
BM.Gb.H.01.03 I:ﬂ

BM.GD.H.01.03.doc
co sO ho trg nan nhan bao lyc gia dinh

Quyét dinh cip gidy chimg nhin ding ky hoat dong cua co s&

W
BM.GDb.H.01.04 Ijj

BM.GD.H.01.04.doc
X

hd tro nan nhan bao luc gia dinh

4 HO SO LUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén). Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3

Bién ban tham dinh thyc té

To t[inh dé nghi UBND cap huyén cip Gidy ching nhan ding ky hoat dong cua co
sO ho trg nan nhan bao luc gia dinh

Ban sao Quyét dinh cip gidy chimg nhan; Gidy chiing nhin dang ky hoat dong cua
- |co sd ho trg nan nhan bao luc gia dinh hodc Van ban thong bao khong du dic¢u kién
cap GCN dang ky hoat dong ctia co s& ho trg nan nhan bao luc gia dinh

H6 so dugc luu tai Phong VH-TT thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xudng
b phan luu trit cia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Cap lai Glay chu’ng nhéan dang ky hoat dong ciia co’ s¢ hd trg' nan nhan bao

lwe gia dinh (thAm quyén cia Uy ban nhén din cip huyén)

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.GDP.H.02
2 |NOIDUNG QUY TRINH
Piéu kién thue hién TTHC: 7
C6 noi lam viéc co dinh, ¢6 nguon kinh phi dé dam bao hoat dong cua co so;
- Nguoi dung dau co s¢ c6 nang lyc hanh vi dan sy day du va khong thugc cac
trrong hop dang trong thoi gian chap hanh ban an, quyét dinh hinh sy cua Toa an
hoac quyét dinh ap dung bién phap gido duc tai xa, phuong, thi tran, dua vao co s¢
chira bénh, dua vao co s¢ gido duc theo quy dinh caa phap luat ve xir ly vi pham
hanh chinh; ’ q
01 |- C6 nhan vién tu van va nguoi lam viéc tai co s dap tng tiéu chuan quy dinh tai
' biéu 15 Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP, gom cac t[éu chuan: ,
+ C6 nang lyc hanh vi dan sy day du; 6 pham chat dao duc tot;
+ C0 kién thuc va kinh nghiém phu hop véi linh vuc tu van va hé tro nan nhan;
+ C6 chang chi nghiép vu cham soc nan nhan bao luc gia dinh. o
+ Nguoi Ié}m Viéc tai co s ho trg nan nhan bao luc gia dinh phai duoc tap huan vé
phong, chong bao lyc gia dinh.
- Co so ¢0 dién tich t6i thiéu 12 30m2, ¢o phong dugc bé tri 14 noi tam lanh cho nan
nhan bao lyc gia dinh, dap (ng cac yéu cau vé vé sinh, mdi truong;
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thuyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén
- Qua Buu dién.
- Qua hé thong mang dién tu.
\ A A AL Ban |Ban
2.3 |Thanh phan ho so, bao gom: chinh |sao
~ |bon dé nghi cip lai Gidy chtiing nhan ding ky hoat dong cua co so «
ho trg nan nhan bao luc gia dinh, theo mau BM.VHTT.11.01
] Gidy ching nhan dang ky hoat dong cii (trong truong hop bi rach x
hoac hu hong)
Ban sao Gidy chang nhan ding ky hoat dong hoac quy ché hoat dong
- |dugc phé duyét (trong truong hop Giay chung nhén dang ky hoat X
dong bi mat).
* Luu y khi ngp hé so:
+ Néu ndp ho so truc tzep tqi Trung tam HCC cap huyén trieong hop yéu cau ban
sao thi kém theo ban goc dé ddi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop hé so qua dweong bueu dién thi ndp bdn sao ¢é chimg thiee ciia co quan ¢6
tham quyén.
2.4 |S6 lrgng hd so: 02 (bo)
2.5 |Thoi han gii quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1.
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Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh chinh

26 | . X A
cong cap huyén
Co quan thyc hi¢n: UBND cé}p huyén ’

57 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cap huyén

" |Co quan dugc iy quyén: Khong.

Co quan phoi hgp: Khong

2.8 |Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic, ca nhan.
Két qua gidi quyét TTHC: i

2.9 |Giay chung nhan (cap lai) dang ky ,hoa,t dong cua co s¢ ho trg nan nhan bao luc gia
dinh hodc Van ban thong bao tir choi ti€p nhap néu 1o ly do

2.10 |Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | Biéu miu/Két qua
T6 chire, ca nhan nop hd so t,ai
Trung tam Hanh chinhcong cap
huyén. Can bOTN&TKQ kiém
tra ho so: I , x ) X
+ Néu hd so ddy da thi lam tha | 10 SMUG €8 | i pagp | Mau 015 02 (néu

Bl - A X \ \ nhan; Can bd . c0); HO so theo muc
tuc ti€p nhan ho so va hen ngay chinh

1A TN&TKQ 2.3

tra két qua. ‘
+ Néu ho so khong day du thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so

B2 |1 UBND chp huyen dé giar | CENBO | oo pos | MAOL 05 vi Haso

' p huyen de g TN&TKQ | 293 | kam theo

quyet

g3 |Xu 1y va chuyén ho so cho bo| Lanh dao 01 naa Mau 01, 05 va hd so
phan chuyén mon thuc hién phong 98Y" |kem theo
Thém diph ho so: ‘ Mau O§; Du thao To
+ Néu ho so khong du diéu kién trinh d¢ nghi UBND
thi dy thao Van ban thong bao cap huyén cap lai
khong du dicu kién cap lai Giay GCN dang ki hoaNt
ching nhén dang ky hoat dong dong cua co s& ho
cua co so ho tro nan nhan bao tro nan nhan bao luc
luc gia dinh trinh lanh dao n , gia dinh kém theo

. I Cong chuc \ X a

B4 phong ky nhay. . duoc diao Xt | 05 naa du thao Quyet dinh

+ Néu hd so du didu kién dy | ©'0 o 9 | cip 1ai GCN, Gidy

thao To trinh d& nghi UBND
cap huyén cap lai GCN ding ki
hoat dong cua co s¢ hod tro nan
nhan bao lyc gia dinh trinh 1anh
dao phong ky duyét kém Quyét
dinh cép lai GCN, Giay chtng
nhan (cép lai) ding ky hoat

ching nhan (cp lai)
dang ky hoat dong
cua co sO hd tro nan
nhan bao lyc gia
dinh hodac Du thao
Van ban thong bao
khong du diéu kién
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dong cuia co sé hd tro nan nhan
bao luc gia dinh trinh 1anh dao
phong ky nhay

cap lai Gidy chimg
nhan dang ky hoat
dong cua co s& hd
tro nan nhan bao luc
gia dinh

BS

Xem x¢t, ky duyé€t, ky nhay vao
du thao buoc 4

Lanh dao
phong Van
hoa — Théng
tin

01 ngay

MaAu 05; T¢ trinh dé
nghi UBND cép
huyén cép lai GCN
dang ki hoat dong
cua co sO hd tro nan
nhan bao lyc gia
dinh kém theo
Quyét dinh cép lai
GCN, Gidy ching
nhan (cép lai) ding
ky hoat dong cua co
s& hd tro nan nhan
bao lyc gia dinh da
Ky nhay hoic Vin
ban thong béo
khong du diéu kién
cap lai Gidy chimng
nhan dang ky hoat
dong cua co s& hd
trog nan nhan bao luc
gia dinh da ky nhay

B6

Ky duyét vao két qua thim dinh
cua phong VHTT

Lanh dao
UBND cap
huyén

02 ngay

Mau 05; Quyét dinh
cap lai GCN, Giay
ching nhan (cp lai)
dang ky hoat dong
cua co so ho tro nan
nhan bao lyc gia
dinh hoac Van ban
thong bao khong du
diéu kién cap lai
Gidy chung nhéan
dang ky hoat dong
cua co so ho tro nan
nhan bao lyc gia
dinh da ky duyét

B7

Phét hanh vin ban; Vao soé theo
déi, cap nhat, luu hd so.
Chuyén két qua vé Trung tam
HCC cip huyén dé tra cho t6
chtrc, ca nhan

Van thu;
Cong chuc
duoc giao xur
ly hd so

0,5 ngay

Mau 05, 06; Quyét
dinh cép lai GCN,
Gidy chung nhéan
(cAp lai) ding ky
hoat dong cua co s&
hd trg nan nhan bao
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luc gia dinh hoac
Vian ban thong bao
khong du diéu kién
cap lai Gidy chimg
nhan dang ky hoat
dong cua co s& hd
trog nan nhan bao luc
gia dinh

Mau 01, 06; Quyét
dinh cép lai GCN,
Gidy chung nhéan
(cip lai) ding ky
hoat dong cua co so

, , Cong Chlilqu hd tro nan nhan bao
B8 Tra két qua cho to chuac, cd | TN&TK;t60 |Gio hanh | luc gia dinh hoac
nhan chue, ca chinh Vian ban thong bao
nhan khong du diéu kién
cap lai Giay chung
nhan dang ky hoat
dong cua co s& ho
trg nan nhan bao luc
gia dinh
* Truong hop ho so qud han xu Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra két
qud theo mau 04 va chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
3 BIEU MAU
]
Mau 01 Mau 01.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
4]
Mau 02 MAu 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 MAu 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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]
Mau 04 MAu 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 MAu 05.doc
Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 MAu 06.doc
36 theo ddi hd so
Pon dé nghi cap lai Gidy ching nhan ding ky hoat dong cua co
so ho trg nan nhan bao luc gia dinh
BM.GP.H.02.01 @
BM.GD.H.02.01.doc
X
T trinh dé nghi UBND cap huyén cap lai GCN ding ky hoat
dong cta co sé hd trg nan nhan bao lyc gia dinh
BM.GB.H.02.02 @j
BM.GD.H.02.02.doc
Quyét dinh cip lai Gidy ching nhan diang ky hoat dong cta co
s& ho tro nan nhan bao luc gia dinh
BM.GB.H.02.03 |Ej
BM.GD.H.02.03.doc
X
4 |HOSOLUU
_ | Cac mau phicu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai BO phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén). Mau 01, 05 luu theo ho so
_ |Hb so theo muc 2.3
_|To trinh dé nghi UBND cap huyén céap lai GCN dang ki hoat dong ctia co s¢ hd tro
nan nhan bao lyc gia dinh
Ban sao Quyét dinh cip lai gidy ching nhan, Gidy chimg nhan (cp lai) ding ky hoat
- dé‘ng cua co sO ho trg nan nhan bao lyc gia dinh hodc Van ban thong bao khong du
dicu kién cap lai dang ky hoat dong cua co s¢ ho trg nan nhan bao lyc gia dinh

Ho6 so dugc luu tai Phong VH-TT thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén h so xuéng
bd phan luu trit ciia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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3. Poi Giay chitng nhan ding ky hoat dong ciia co sé hd trg' nan nhan bao lwc

gia dinh (thAm quyeén cia Uy ban nhan dan cap huyén)

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.GDP.H.03
2 |NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:
C6 noi 1am viéc c6 dinh, ¢6 nguon kinh phi dé dam bao hoat dong cua co so;
- Nguoi dimg dau co s¢ ¢6 nang lyc hanh vi dan sy day du va khong thugc cac
truong hop dang trong thoi gian chap hanh ban an, quyet dinh hinh sy cua Toa an
hoac quyét dinh ap dung bién phap giao duc tai xa, phuong, thi tran, dua vao co so
chira bénh, dua vao co s¢ gido duc theo quy dinh caa phap luat ve xir ly vi pham
hanh chinh; ’ q
- C6 nhan vién tu van va nguoi lam viéc tai co s dap tng tiéu chuan quy dinh tai
biéu 15 Nghi dinh s6 08/2009/Nb-CP, gom cac tifeu chuan: )
+ Co néng lyc hanh vi dan su day du; c6 pham chat dao duc tot;
+ Co0 kién thac va kinh nghiém phu hop véi linh vuc tu van va ho trg nan nhan;
+ CO chang chi nghiép vu cham so¢ nan nhan bao luc gia dinh.
+ Nguoi Ié}m Viéc tai co s ho trg nan nhan bao luc gia dinh phai duoc tap huan vé
phong, chong bao lyc gia dinh.
- Co so ¢0 dién tich tbi thiéu 12 30m2, ¢o phong dugc bé tri 14 noi tam lanh cho nan
nhan bao lyc gia dinh, dap (ng cac yéu cau vé vé sinh, mdi truong;
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén
- Qua Buu dién.
- Qua hé thong mang dién tu.
2.3 |Thanh phan ho so, bao gom: Bin Ban sao
' P ’ gom: chinh
~ |bon dé nghi d6i Gidy chiang nhan dang ky hoat dong co so hd «
tro nan nhan bao luc gia dinh
- | Giay chitng nhan dang ky hoat dong da duoc cip cho co s X
_ | Céc gidy to lién quan dén ndi dung thay doi (tén goi, dia chi, y
nguoi dung dau, noi dung hoat dong)
_ | Dy thao Quy ché hoat dong stra doi, bd sung cua co s (néu co «
sua doi, bo sung)

* Luu y khi ngp ho so:

+ Néu nép ho so truec tzep tqi Trung tam HCC cdp huyén truong hop yéu cau ban sao
thi kem theo ban goc dé asi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop ho so qua dwong bueu dién thi ndp bdn sao cé chimg thiee ciia co quan c6
tham quyén.
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2.4

S6 lwong ho so: 02 (bo)

2.5

Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16

2.6

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh

chinh cong cap huyén

2.7

Co quan thyc hi¢n: UBND cé}p huyén ,
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén
Co quan dwgc uy quyéen: Khong.

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

2.9

Két qua gidi quyét TTHC:

Quyét dinh cap d6i GCN, Gidy chimg nhan (cip d6i) ding ky hoat dong cua co so hf)
trg nan nhan bao luc gia dinh hodc Van ban thong bao khong du diéu kién cap doi

gidy chiing nhan.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Ket qua

Bl

T chtrc, ca nhan nop ho so tai
Trung tm Hanh chinhcong cap
huyén. Can boTN&TKQ kiém
tra ho so:

+ Néu ho so day du thi lam thu
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua.

+ Néu ho so khong day du thi
huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung, hoan thién ho so

Tb chc, ca
nhan; Can bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Méau 01; 02 (ncu
c0); HO so theo muc
2.3

B2

Chuyén ho so vé Phong VH -
TT, UBND cép huyén dé giai
quyeét

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

M3au 01, 05 va Ho so
kém theo

B3

X Iy va chuyén hd so cho bo
phan chuyén mon thuc hién

Lanh dao
phong

01 ngay

I\{Iau 01, 05
va ho so kém theo

B4

Tham dinh hd so:

+ Néu ho so khéng du diéu kién
thi du thao Vin ban théng bao
khong du diéu kién cap doi
Gidy chimg nhan dang ky hoat
dong cuia co sé hd tro nan nhan
bao lyc gia dinh trinh 1anh dao
phong Ky nhay. Chuyén sang
thuc hién Buoc 7

+ Néu hd so du diéu kién thi
thong bao lich thAm dinh thuc
té theo céac tiéu chi véi cac to

Cong chtrc
duoc giao xur
ly ho so

5 ngay

Mau 05 va Dy théo
Vin ban thong bao
khong du diéu kién
cap doi Gidy chimg
nhan dang ky hoat
dong cua co s& hd
trg nan nhan bao luc
gia dinh
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chic va dia phuong co lién
quan. Chuyén sang thuc hién
Buoc 5.

I £ Phong Van hoa \ Mau 05; Bién ban
BS | Tham dinh thyc t& _ Thong tin 2N08Y | ham dinh thurc t&
Sau tham dinh thuc té:
+ Néu két qua tham dinh thyc Mau 05 va dy thao
té co so dap ung du diéu kién Td trinh dé& nghi
theo cac tiéu chi thi dy thao To UBND cap huyén
trinh d& nghi UBND cép huyén cap d6i Gidy chimg
cip ddi Gidy chung nhan ding nhan dang ky hoat
ky hoat dong ctia co s& hd trg dong ctia co s& hd
nan nhéan bao luc gia dinh trinh trg nan nhan bao luc
Lanh dao phong ky duyét, kém gia dinh kem theo
theo dy thao Quyét dinh cap d6i |Cong chirc du thao Quyét dinh
B6 | GCN, Giiy chimg nhan (cap |duoc giao xu 3ngay | cap doi GCN, Gidy
d6i) ly hd so ching nhan (cép
+ Néu két qua kiém tra thuc té déi) hodac du thao
co so khong dap tmg hodc dap Vin ban thong bao
tng khong day du diéu kién khong du diéu kién
theo cac ti€u chi thi du thdo cap doi Gidy chimg
Vién ban thong bao khong du nhan dang ky hoat
diéu kién cap d6i Gidy chung dong cia co s& hod
nhan dang ky hoat dong cua co tro nan nhan bao luc
s& ho trg nan nhan bao luc gia gia dinh
dinh
Mau 05 va To trinh
dé nghi UBND
huyén céap d6i Gidy
ching nhan dang ky
hoat dong cua co so
hd trg nan nhan bao
luc gia dinh da ky
duyét kém theo du
Lanh dao thao Quyét dinh cap
B7 Xem x¢ét, ky duyét, ky nhay vao | phong Van 01 ngay d6i  GCN, Gle}y
du thao budc 4 hoac budc 6 hda — Théng ching nhan (cap
tin d6i) da ky nhay hoic

du thao Van ban
thong bao khong du
diéu kién cap doi
Gidy chung nhéan
dang ky hoat dong
cua co sO hd tro nan
nhan bao lyc gia
dinh nhay
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Mau 05; Quyet dinh
cap gidy d6i chimg
nhan, Gidy chimng

B8 Ky duyét vao két qua thim dinh {}?;IED ccigo 2 noi nhan (cip doi) hoic
cua phong VHTT huvén P 98Y | Van ban thong bao
v khong du diéu kién
cap doi gidy chung
nhan
Mau 05, 06; Quyet
Phat hanh van ban; Vao sé theo | . _ dinh cip gidy doi
~ R N Van thu;
d6i, cap nhat, luu ho so. N , ching nhan, Gidy
2 £ 2 A A Cong chuc , . P
B9 chuyén ket qua ve Trung tam dwoC giao xir | 0,5 ngay ching nhén (cp
HCC cap huyén dé tra cho to IV hd so ’ doi) hoac Van ban
chic, ca nhan Y thong béo khong di
diéu kién cap doi
gidy ching nhan
Mau 01, 06; Quyet
dinh cip gidy doi
, , Cong chac. ching nhan, Gle}y
B10 Tra ket qua cho to chic, cd | TN&TK;t6 |Gio hanh | chirng nhan (cap
nhan chuec, ca chinh d6i) hodac Vian ban
nhan thong bao khong du
diéu kién cap doi
gidy ching nhan
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudce ngay
hét han xir ly, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra két
qud theo mau 04 va chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, ca nhan.
3 |BIEU MAU
a]
Mau 01 MAu 01.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.doc
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
A
Mau 03 MAu 03.doc

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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0

Mau 04 M&u 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
2]
Mau 05 MAu 05.doc
Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 Mau 06.doc
S6 theo ddi hd so
DPon dé nghi d6i Gidy ching nhan dang ky hoat dong co so hd
tro nan nhan bao luc gia dinh
BM.GP.H.03.01 |E|j
BM.GD.H.03.01.doc
X
2
BM.GD.H.03.02 BM.GD. H.03.02.doc
Bién ban tham dinh thuc té
To trinh dé nghi UBND huyén doi Giy chiing nhan hoat dong
cta co so hd trg nan nhan bao luc gia dinh
BM.GD.H.03.03 Eﬂ
BM.GD.H.03.03.doc
Quyét dinh d6i Gidy ching nhan hoat dong ctia co sé hd tro nan
nhan bao luc gia dinh
BM.GD.H.03.04 |Ej
BM.GD.H.03.04.doc
X
HO SO LUU

Céc mAu phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén). Mau 01, 05 luu theo ho so

Hb so theo muc 2.3

Bién ban tham dinh

To trinh dé nghi UBND cap huyén cip d6i Gidy chimg nhan ding ky hoat dong cua
co sO ho trg nan nhan bao lyc gia dinh
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Ban sao Quyét dinh ddi gidy chirng nhan dang ky hodc Van ban thong bao khong du
di€u ki¢n doi dang ky hoat dong ctia co s& ho trg nan nhan bao luc gia dinh

Ho6 so dugc luu tai Phong VH —TT thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xubng
b phan luu trlr ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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4. Cap gidy ching nhin ding ky hoat dfng cua co s tu van vé phong, chong bao

lwe gia dinh (thAm quyén cia Uy ban nhén din cip huyén)

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.GP.H.04
2 |NOIDUNG QUY TRINH
2.1 |Piéu kién thye hién TTHC:
Co6 noi lam Viég ¢ dinh, co nguén kinh phi dé dam ]32"10 hoat dong cua co so;
- Nguoi dimg dau co so ¢6 nang lyc hanh vi dan sy day du va khong thudc cac truong
hop dang trong thoi gian chap hanh ban an, quyét dinh hinh sy cua Toa an hoac quyet
dinh 4p dung bién phap gido duc tai xa, phudng, thi tran, dua vao co sé chira bénh,
dua vao co so giao dyc theo quy dinh cua phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh;
- Qé nhan vién tu Vé,n va nguoi lam Viéc‘tai co so dap li’pg ti€u chuan quy dinh tai
bicu 15 Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP, gém céc tiéu chuan:
+Co népg luc hanh vi dan su day da; c6 pham chat dao d}'rc tot; N
+ C6 kién thirc va kinh nghiém’phﬁ‘ hop véi th vuc tu van va ho tro nan nhan;
+ C6 chimg chi nghiép vu tu van vé phong, chong bao luc gia dinh;
+ Nguoi lam vige tai co s¢ tu van vé phong, chong bao luc gia dinh phai dugc tap
huan vé phong, chong bao lyc gia dinh.
22 |Cach thirc thye hién TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén
- Qua Buu dién.
- Qua hé thong mang dién tu.
N A A AL Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ |Don ding ky hoat dong cia co s& tu van vé phong, chéng bao lyc gia «
dinh theo mau BM.VHTT.13.01
Du thao Quy ché hoat dong ciia co s tur van vé phong, chong bao luc
gia dinh. Quy ché phai c6 cac noi dung co ban sau: o
+ Muc tiéu, tén goi, dia ban va quy md hoat dong cia co s& tur van vé
phong, Chong bao lyc gia dinh;
+ Co cau t6 chirc, mdi quan hé trong chi dao, diéu hanh cua co so tu
van vé phong, chéng bao lyc gia dinh; «

+ Trach nhiém cua nguoi diang dau, nhan vién truc tiép cham soc, tu
van va nhiing nguoi khac 1am viéc tai co so tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh;

+ Tréach nhiém, quyén loi cua nguoi gay bao luc gia dinh khi duoc
tiép nhan vao co sd tu van vé phong chong bao luc gia dinh;

+ Nguyén tic quan ly tai san, tai chinh va nhitg quy dinh c6 tinh chat
hanh chinh phu hop véi dac diém cua loai hinh co s& hd trg nan nhan
bao luc gia dinh.

* Luwu Y khi ndp hé so:
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+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trung tam HCC cdp huyén truong hop yéu cdu ban sao
thi kem theo ban g6'c dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién thi nop ban sao cé chimg thire cia co quan cé
tham quyén.

2.4 |S6 lwong hd so: 02 (bd)
2.5 |Thoi han giai quyét: 16 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18.
26 Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh chinh
"~ |cong cap huyén
Co quan thyc hién: UBND cap huyén
97 Co quan co thim quyen quyet dinh: UBND cap huyén
"~ |Co quan dugc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 |Poi twong thue hién TTHC: T6 chic, ca nhan.
Két qua giﬁilquyé't TTHC: o
29 Quyét dinh cap GCN, Gidy ching nhan déng ky hoat dong ctia co s tu van vé phong,
"~ |chong bao luc gia dinh hodc Van ban thong bao khong du diéu kién cap Giay chung
nhan
2.10 |Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw Trach |y i gian | Bidu mAw/Két qua
: nhi¢m
T6 chire, ca nhan nop ho so tai
Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén. Can b TN&TKQ |
kién} tra‘h() s0: To6 chure, ca N ,
B | T Neéu ho so dy du thi lam thu | nhan; Can | Gio hanh | Mau 01; 02 (néu co);
tuc tiép nhan ho so va hen ngay bo chinh HO so theo muc 2.3
tra ket qua. ‘ TN&TKQ
+ Néu ho so khong day du thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so
Chuyén hé so vé Phong VH - i x R
X A DR s Can bo . Mau 01, 05 va Ho so
B2 TT,A’UBND cap huyén dé giai TN&TKQ 0,5 ngay kem theo
quyet
X ly va chuyén hd so cho bd| Lanh dao . |MA&u 01, 05 va ho so kém
B3 n A D . \ 01 ngay
phan chuyén mon thuc hién phong theo
Thamdinhhoso: -~~~ Méu 05 va Dy thao Van
+ Néu ho so khong du diéu kién A ,
N A > | Cong chtrc ban thong bdo khong du
thi du thao Van ban thong bao . X
B4 A A 1A A g dugc giao | 05ngay | diéu kién cip Gidy
khong du diéu kién cap Giay | . . °x
. A 1x , N xu ly ho so ching nhan dang ky
chtrng nhan dang ky hoat dong n , \
, s 4 A \ hoat dong cua co s¢ tu
cua co sO tu van veé phong,
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chéng bao luyc gia dinh trinh
lanh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thwc hién Bude 7
+ Néu hd so du diéu kién thi
thong bao lich thim dinh thuc
té theo céc tiéu chi véi cac to
chic va dia phuong co lién
quan. Chuyén sang thuc hién
Budorc 4.

van vé phong, chong
bao luc gia dinh

BS

Tham dinh thuc té

Phong
VHTT

01 ngay

Mau 05; Bién ban thAm
dinh thuc té

B6

Sau tham dinh thuc té:

+ Néu két qua tham dinh thuc
té co so dap ung du diéu kién
theo cac ti€u chi thi du thao To
trinh dé nghi UBND cap huyén
cap Gidy chung nhan dang ky
hoat dong cua co s¢ tu van vé
phong, chéng bao luc gia dinh
trinh Lanh dao phong ky duyét,
kém theo du thiao Quyét dinh
cap GCN, Gidy chimg nhan

+ Néu két qua kiém tra thuc té
co s& khong dap ting hodc dap
tmg khong day du diéu kién
theo cac tiéu chi thi du thao
Vian ban thong bao khong du
didu kién cap Gidy ching nhan
dang ky hoat dong cua co so tu
van vé phong, chong bao luc
gia dinh.

Cong chtrc
duoc giao
xu ly ho so

05 ngay

Mau 05 va du thdo To
trinh de nghi UBND
cap huyén cép Gidy
ching nhan dang ky
hoat dong cua co so tu
van vé& phong, chdng
bao luc gia dinh kem
theo du thao Quyét dinh
cAp gidy chung nhan,
Gidy chung nhan hoic
du thdo Van ban thong
bao khong du diéu kién
cip Gidy chimg nhdn
dang ky hoat dong cua
co s tu van vé phong,
chéng bao lyc gia dinh

B7

Xem x¢ét, ky duyét, ky nhay vao
du thao budc 4 hoac budc 6

Lanh dao
phong Van
hoa —
Thong tin

01 ngay

Mau 05 va T¢ trinh dé
nghi UBND huyén cip
Gidy chimg nhan ding
ky hoat dong cta co so
tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh da ky
duyét; Quyét dinh cip
gidy chung nhan, Gidy
chtirng nhan da ky nhay
hodc Van ban thong bao
khong du diéu kién cap
Gidy chung nhan ding
ky hoat dong cta co so
tu van vé phong, chong
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bao luc gia dinh da ky
nhay

M?lu 05; Quyét dinh Cé.p
gidy chung nhan, Gidy

Trinh lanh dao UBND cép Lanh d?’\lO \ chirng nhan hoac Van
B8 A . L, s UBND cap| 02 ngay
huyén xem xét quyét dinh n ban thong bao khong du
huyén
diéu kién cip gidy
chirng nhan
Phat hanh vin ban; Va0 sé theo | Van thu; M 05, 06; Quyét dinh
I A A N . cap gidy chimg nhén,
déi, cap nhat, luu ho so. | Cong chuc
24 . A A . . Gidy ching nhin hoic
B9 | Chuyén ket qua ve Trung tdm | dugc giao | 0,5 ngay - X N :
% A AR pe 2 T A Vin ban thong bao
HCC cap huyén dé tra cho t6 | xurly ho so . s 4 x 1A A
A khong du diéu kién cap
chuc, ca nhan. 2 , A
gidy chirng nhan
Méu 01, 06; Quyét dinh
, , Cong chtc cap giay chimg nhan,
B10 Tra ket qua cho t6 chtrc, cd | TN&TK; |Gio hanh | Giay chiing nhan hoac
nhan to chuec, c& |chinh Van bdn thong béo
nhan khong du dicu kién cap
giay chung nhan
* Triwong hop hé so qua han xut Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay triede ngay hét
han xu Ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
theo mdu 04 va chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhan.
3 |BIEUMAU
4]
Mau 01 MAu 01.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 Mau 02.doc
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
a]
Mau 03 Mau 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 MAu 04.doc
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 MAu 05.doc
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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@j

Mau 06 Mau 06.doc
So6 theo doi ho so

Don ding ky hoat dong cua co sé tu van vé phong, chdng bao lrc
gia dinh
BM.GD.H.04.01 @

BM.GD.H.04.01.doc
X

]

BM.GD.H.04.02 BM.GD.H.04.02.doc
Bién ban tham dinh

To trinh d&é nghi UBND Cap huyén cap Glay ching nhan dang ky
hoat dong cuia co sd tu van vé phong, chong bao luc gia dinh

BM.GD.H.04.03 @j

BM.GD.H.04.03.doc

Quyet dinh cap Glay chirng nhan dang ky hoat dong cia co sé tu
van vé phong, chdng bao lyc gia dinh

BM.GD.H.04.04 |E|j

BM.GD.H.04.04.doc
X

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai BO phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén). Mau 01, 05 lvu theo ho so

- |H6 so theo muc 2.3

- |Bién ban tham dinh

To trinh dé nghi UBND cap huyén cap Gidy chtng nhan dang ky hoat dong cila co
sO tu van phong, chong bao luc gia dinh

Ban sao Quyét dinh cap gidy chimg nhan, Gidy chtng nhan ding ky hoat dong cua co
- |sOtu vén phong, chdng bao lyc gia dinh hodc Van ban thong bao khong du diéu kién
cap GCN ding ky hoat dong ciia co sé tu van phong, chéng bao luc gia dinh

Hb so duoc luu tai Phong VH-TT thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xudng
bd phan luu trir cua co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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5. Cap lai Gidy chitrng nhin ding ky hoat dong ciia co' sé tw van vé phong, chong

bao luc gia dinh (thAm quyén ciia Uy ban nhén din cip huyén)

1

KY HIEU QUY TRINH QT.GDP.H.05

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hi¢n TTHC:

C6 noi 1am viée ¢b dinh, c6 nguén kinh phi dé dam bao hoat dong cua co so;

- Nguoi dting dau co so ¢ ning luc hanh vi dan su day du va khong thude cac
truong hop dang trong thoi gian chp hanh ban an, quyét dinh hinh su ctua Toa 4n
hoic quyét dinh 4p dung bién phap gido duc tai xa, phuong, thi trin, dua vao co so
chita bénh, dua vao co so gido duc theo quy dinh ctia phap luat vé xtr Iy vi pham
hanh chinh;

- C6 nhan vién tu van va nguoi lam viée tai co s¢ dap ung tiéu chuén quy dinh tai
Piéu 15 Nghi dinh s6 08/2009/NP-CP, gom cac tiéu chuan:

+ C06 nang luc hanh vi dan su day du; co pham chit dao durc tdt;

+ C6 kién thirc va kinh nghiém phu hop véi linh vuce tu van va hd tro nan nhan;

+ Co6 chung chi nghiép vu tu van vé phong, chong bao luc gia dinh;

+ Nguoi lam viéc tai co so tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh phai dugc tap
huan vé phong, chong bao luc gia dinh.

2.2

Cach thirc thue hién TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén
- Qua Buu dién.
- Qua h¢é thong mang dién tu.

2.3

Thanh phin hé so, bao gom: Ban sao

Don dé nghi cp lai Giay ching nhan dang ky hoat dong co so
tu van phong, chong bao luc gia dinh, theo mau BM.VHTT.14.01

Gidy chirng nhan dang ky hoat dong cii (trong trudng hop bi rach
hoac hong)

Ban sao Giay ching nhan dang ky hoat dong hogc quy che hoat X
dong duoc phé duyét (trong truong hop Giay ching nhan dang
Ky hoat dong bi mat).

* Lueu y khi nép hé so:

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tam HCC cdp huyén truong hop yéu cdau ban
sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan
c6 tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so: 02 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢
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Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Hanh chinh

26 | A % A
cong cap huyén
Co quan thyc hi¢n: UBND c'f}p huyén ’
57 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cap huyén
" |Co quan dugc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 |Poi twong thwe hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyet TTHC:
99 Quyet dinh cap lai Gidy chting nhan, GCN ding ky (cip lai) hoat dong cua co sO tu
" |van vé phong, chong bao lirc gia dinh hodc Vin ban thong bao tir chdi khong du diéu
kién cip lai Gidy chimg nhan
2.10 |Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém rgll:;? Biéu mau/Két qua
Tb chtrc, ca nhan nop ho so tai
Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén. Can bOTN&TKQ
kiém tra ho so: 2 1 , x . X
+ Néu hb so day di thi lam thi | 10 TS €4 | o papy | Mau 01502 (néu
Bl % N . . nhan; Can by . c0); HO so theo muc
tuc tiép nhan ho so va hen ngay chinh
C A TN&TKQ 2.3
tra ket qua. ‘
+ Neéu ho so khong day du thi
huéng dan t6 chire, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so
huyén hé & Phong VH - - x R
B2 '(I?TuySBN(I?) Sgé;ehuygngdé giai Can by 0,5 ngay Mau 01,05 va Ho so
" ' TN&TKQ ’ kém theo
quyét
g3 |Xu 1y va chuyén ho so cho bo| Lanh dao 01 naa Mau 01, 05 va hd so
phan chuy&n mén thuc hién phong 99 |kem theo
Théll,n diph ho so: ‘ Mau O§; Du thao To
+ Néu ho so khong du diéu kién trinh d€ nghi UBND
thi dy thao Vin ban thong bao cap huyén cap lai
khong du dieu kién cap lai Giay GCN dang ki hoat
chirng nhan dang ky hoat dong dong cua co sO tu
clia co so tu van vé phong, Cong chic van vé phong, cho‘ng
B4 chong bao luc gia dinh trinh duoc giao xir | 05 ngay bao luc gia dinh kem
lanh dao phong ky nhay. |'y ho so theo du thao Quyét

+ Néu ho so du diéu kién du
thao To¢ trinh dé nghi UBND
cap huyén cip lai GCN dang ki
hoat dong cila co so tu van vé
phong, chéng bao luc gia dinh
trinh 1anh dao phong ky duyét

dinh cép lai GCN,
Gidy ching nhan
(cip lai) ding ky
hoat dong cua co s&
tr van vé phong,
chéng bao luc gia
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kém Quyét dinh cép lai GCN,
Gidy chimg nhén (cap lai) ding
ky hoat dong cua co s tu van
vé phong, chéng bao luc gia
dinh trinh lanh dao phong ky
nhay

dinh hoac Du thao
Vian ban thong bao
khong du diéu kién
cap lai Gidy chimg
nhan dang ky hoat
dong cua co so tu
van vé phong, chong
bao luc gia dinh

BS

Xem x¢ét, ky duy¢t, ky nhay vao
du thao budc 4

Lanh dao
phong Van
hoa — Théng
tin

01 ngay

MaAu 05; To trinh dé
nghi UBND cép
huyén cép lai GCN
dang ki hoat dong
clia co s& tu van vé
phong, chbéng bao
lyc gia dinh kém
theo Quyét dinh cap
lai GCN, Giay
chtng nhan (cap lai)
dang ky hoat dong
clia co sO tu van vé
phong, chdéng bao
lyc gia dinh da ky
nhay hodac Van ban
thong bao khong du
diéu kién cip lai
Gidy ching nhéan
dang ky hoat dong
clia co s& tu van vé
phong, chbéng bao
lyc gia dinh da ky
nhay

B6

Ky duyét vao két qua thim dinh
cua phong VHTT

Lanh dag
UBND cap
huyén

2 ngay

Mau 05; Quyét dinh
cap lai GCN, Giay
chting nhan (cép lai)
dang ky hoat dong
clia co s& tu van vé
phong, chbéng bao
lyc gia dinh hodc
Vin ban thong bao
khong du diéu kién
cap lai Gidy chimg
nhan dang ky hoat
dong cua co so tu
van vé phong, chéng
bao luc gia dinh da
ky duyét

85






B7

Phét hanh van ban; Vao s theo
doi, cap nhat, luu hd so.
chuyén két qua vé Trung tam
HCC cip huyén dé tra cho t6
chuce, ca nhan

Van thu;
Cong chtrc
duoc giao xur
ly hd so

0,5 ngay

Mau 05, 06; Quyét
dinh cdp lai GCN,
Gidy ching nhan
(cip lai) ding ky
hoat dong cua co s&
tu van vé phong,
chéng bao luc gia
dinh hoac Van ban
thong bao khong du
diéu kién cip lai
Gidy chimg nhédn
dang ky hoat dong
cua co sO tu van vé
phong, chbéng bao
luc gia dinh

B8

Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan

Cong chuc
TN&TK: td
chuc, ca
nhan

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06; Quyét
dinh cdp lai GCN,
Gidy ching nhan
(cip lai) dang ky
hoat dong cua co sé
tur van vé phong,
chong bao lyc gia
dinh hodc Van ban
thong bao khong du
diéu kién cip lai
Gidy ching nhéan
dang ky hoat dong
cuia co sé tu van vé
phong, chéng bao
luc gia dinh

* Triong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhcf{ 01 ngay truoc ngay
het han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin [6i va hen lai ngay tra
két qua theo mdau 04 va chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé gui cho to chirc, ca nhan.

BIEU MAU

Mau 01

@j

Mau 01.doc

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

@j

Mau 02.doc

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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Mau 03

]
M3u 03.doc
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so

Mau 04

]
Mau 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

]
Mau 05.doc
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06

]
Mau 06.doc
So6 theo doi ho so

BM.GDb.H.05.01

bon dé’nghi cap lai Qiéy chung nhan dang ky hoat dong co
so tu van phong, chong bao lyc gia dinh
4]

BM.GD.H.05.01.doc
X

BM.GD.H.05.02

To trinh dé& nghi UBND huyén cap lai gidy chirng nhén dang
ky hoat dong cua co sd tu van vé phong, chong bao luc gia

dinh
=

BM.GD.H.05.02.doc

BM.GD.H.05.03

Quyét dinh cap lai gidy ching nhén dang ky hoat dong cua
co s& tu van vé phong, chong bao luc gia dinh

@j

BM.GD.H.05.03.doc
X

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (nu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so

Ho so theo muc 2.3

To trinh d¢ nghi UBND huyén cép lai Gidy chimg nhan ding ky hoat dong cua co
sO tu van phong, chong bao luc gia dinh
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Ban sao Quyét dinh cap lai gidy chimg nhan dang ky hodc Van ban thong bao khong
- |du diéu kién cap lai dang ky hoat dong cia co sé tu van phong, chong bao luc gia
dinh

H(‘A), so dugc luu tai Phong VH-TT thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so
xudng bo phan luu trit ciia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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6. Poi Giay ching nhin ding ky hoat dfng cua co s tu van vé phong, chong bao
lwe gia dinh (thAm quyén ciia Uy ban nhan dan cip huyén)

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.GDP.H.06
2 |NOIDUNG QUY TRINH
2.1 |Piéu ki¢n thyc hién TTHC:
Cé6 noi lam viéc ‘cé dinh, c6 ngudn kinh phi dé dam bao hoat dong cua co s0;
- Nguoi dung déu co 80 ¢6 nang lyc hanh vi dan sy day du va khong thude cac
truong hop dang trong thoi gian chap hanh ban an, quyét dinh hinh sy cua Toa an
hodc quyet dinh ap dung bién phap giao duc tai xa, phuong, thi tran, dua vao co s¢
chira bénh, dua vao co s& giao duc theo quy dinh ctua phap luat vé xir Iy vi pham
hanh chinh;
- C6 nhan vién tu van va nguoi lam viée tai co s¢ dap ung tiéu chuén quy dinh tai
Piéu 15 Nghi dinh s6 08/2009/NP-CP, gom cac tiéu chuan: .
+Co napg luc hanh vi dan su day du; co pham chit dao dy:c tot;
+ Co kién thure va kinh nghiém phu hop v6i linh vye tu van va ho tro nan nhan;
+ Co6 chung chi nghiép vu tu van vé phong, chong bao luc gia dinh;
+ Nguoi lam viéc tai co so tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh phai duogc tp
huan vé phong, chong bao luc gia dinh.
2.2 |Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén
- Qua Buu dién.
- Qua h¢é thong mang dién tu.
X A 1A AL Ban Ban
2.3 |Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ |bon dé nghi doi Giay chirng nhan dang ky hoat dong co sé tu van X
vé phong, chong bao luc gia dinh, theo mau BM.VHTT.15.01
- |Gidy chimg nhan ddng ky hoat dong da duoc cap cho co s& X
_ |Céc gidy to lién quan dén ndi dung thay doi (tn goi, dia chi, nguoi «
ding dau, noi dung hoat dong)
_ |Dy thao Quy ché hoat dong sira doi, b sung ciia co s¢ (néu ¢6 sira y
doi, bo sung)
* Luu y khi ngp hé so: ’ ’
+ Néu nop ho so truc t;’ép tai Trung tam HCC cdp huyén truong hop yéu cdu ban
sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan
c6 tham quyén.
2.4 |S6 lwgng ho so: 02 (bo).
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2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é
26 Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh chinh
" |cong cap huyén
Co quan thyc hién: UBND c'f}p huyén ’
57 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cap huyén
" |Co quan dwoc iy quyen: Khéng.
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 |Poi twong thue hién TTHC: T6 chuc.
Két qua gidi quyét TTHC: o
uyét dinh cap d6i GCN, Giay chirng nhan dang ky hoat dong cua co sé tu van vé
sg |Quy h cap y g g ky geuac an v
"~ |phong, chong bao luc gia dinh hodc Van ban thong bao khong du di€u kién cap doi
Giay chung nhéan
2.10 |Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Eg‘: Biéu mAw/Két qué
Tb chtrc, ca nhan nop ho so tai
Trung tdm Hanh chinhcong cap
huyén. Can bTN&TKQ ki€ém
tra ho so: 2 1 , x . X
+ Néu hé so diy di thi lam thi | 10 TS €4 | o papy | Mau 01502 (néu
Bl 4 A 1N \ \ nhan; Can bd . c0); HO so theo muc
tuc tiép nhan ho so va hen ngay chinh
A TN&TKQ 2.3
tra ket qua. ‘
+ Néu ho so khong day du thi
hudéng dan t6 chire, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so
52 | TT UBND cép huyendé gt | _COND8 | gc oo | MAu DL 05 viHoso
Qv p htyen de g TN&TKQ | 2 "9 | kam theo
g3 |Xu 1y va chuyén ho so cho bo| Lanh dao 01 naa Mau 01, 05 va hd so
phan chuy&n mén thuc hién phong 99 |kem theo
Tham dinh ho so: ‘
+ Néu ho so khong du dicu kién
thi du thao Vin ban thong bao x \ .
khong du didu kién cap doi 2,/[;‘11 8 ésnvf‘h?n‘-"’ ﬂ;gg
Giay chung nhan dang ky hoat Khone du did f Kién
dong cua co s¢ tu van ve | Congchuc oA dgéi Gidv chim
B4 | phong, chong bao luc gia dinh | dugc giao xu | 04 ngay nhlZm din i hoa%[
trinh 1anh dao phong ky nhay. ly ho so ' g Ky 10t

Chuyén sang thuc hién Budc 7
+ Néu hd so du diéu kién thi
thong bao lich thim dinh thuc
té theo céc tiéu chi vdi cac to
chic va dia phuong co lién

dong cua co s¢ tu
van vé phong, chong
bao luc gia dinh

90






quan. Chuyén sang thuwc hién
Buoc 5.

BS

Tham dinh thyc té

Phong Vian
hoa — Théng
tin

02 ngay

M?lu 05; Bién ban
tham dinh thuc té

B6

Sau thAm dinh thuc té:

+ Néu két qua tham dinh thuc
té co so dap ung du diéu kién
theo cac ti€u chi thi du thao To
trinh d& nghi UBND cép huyén
cap d6i Gidy chuing nhan ding
ky hoat dong cua co s tu van
vé phong, chéng bao luc gia
dinh trinh Lanh dao phong ky
duyét, kém theo dy thao Quyét
dinh cap d6i GCN, Gidy chiing
nhan (cap doi)

+ Néu két qua kiém tra thuc té
co so khong dap tmg hodc dap
tmg khong diy du diéu kién
theo cac tiéu chi thi du thao
Vian ban thong bao khong du
diéu kién cap d6i Gidy chimng
nhan dang ky hoat dong cua co
sO tu van vé phong, chdng bao
lyc gia dinh

Cong chuc
duoc giao xu
ly ho so

03 ngay

MaAu 05 va du thao
To trinh d& nghi
UBND cép huyén
cap d6i Giay chimg
nhan dang ky hoat
dong cua co sé¢ tu
van vé phong, chéng
bao luc gia dinh kém
theo du thao Quyét
dinh cip doi GCN,
Gidy ching nhéan
(cAp ddi) hoac du
thdo Van ban thong
béo khong du diéu
kién cap doi Gidy
ching nhan dang ky
hoat dong cua co s&
tu van vé phong,
chéng bao luc gia
dinh

B7

Xem x¢ét, ky duyét, ky nhay vao
du thao budc 4 hoac budc 6

Lanh dao
phong Van
hda — Thong
tin

01 ngay

Mau 05 va To trinh
dé nghi UBND
huyén cép d6i Gidy
ching nhan dang ky
hoat dong cua co sé
tr van vé phong,
chéng bao luc gia
dinh da ky duyét
kém theo du thao
Quyét dinh cap doi
GCN, Gidy chimg
nhan (cp d6i) da ky
nhay hoac du thao
Vian ban thong bao
khong du diéu kién
cap d6i Gidy chimg
nhan dang ky hoat
dong cua co so tu
van vé phong, chong
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bao luyc gia dinh da
Ky nhay

B8

Ky duyét vao két qua thim dinh
cua phong VHTT

Lanh dag
UBND cap
huyén

02 ngay

Mau 05; Quyét dinh
cap gidy d6i chimg
nhan, Gidy ching
nhan (cAp doi) hoic
Vin ban thong bao
khong du diéu kién
cap ddi gidy chimg
nhan

B9

Phat hanh vian ban; Vao so6 theo
ddi, cap nhat, luu hd so.
chuyén két qua vé Trung tam
HCC cap huyén dé tra cho to
chire, ca nhan

Van thu;
Cong chuc
duoc giao xur
ly hd so

0,5 ngay

Mau 05, 06; Quyét
dinh cip gidy doi
ching nhan, Gidy
ching nhan (cip
d6i) hoic Vin ban
thong bao khong du
diéu kién cap doi
gidy chimg nhan

B10

Tra két qua cho té chuc, ca
nhan

Cong chtrc
TN&TK: td
chuc, ca
nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Quyét
dinh cap gidy doi
ching nhan, Giay
ching nhan (cip
d6i) hoic Vin ban
thong bao khong du
diéu kién cap doi
gidy chimg nhan

* Truong hop hé so qud han xut Ly, trong thoti gian chgm nhdrz 01 ngay truoc ngay
hét han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin [6i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 va chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé gui cho to chirc, ca nhan.

BIEU MAU

@j

Mau 01 MAu 01.doc
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
4]
Mau 02 Méu 02.doc

Phicu yéu cau b6 sung hoan thi¢n ho so
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)

Mau 03 MAu 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 MAu 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 Mau 05.doc
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
o]
Mau 06 MAu 06.doc
S6 theo ddi ho so
Don Qé nghi doi Qiéy chung nhan dang ky hoat dong co so tu
van veé phong, chong bao luc gia dinh
BM.GD.H.06.01 |E|j
BM.GD.H.06.01.doc
X
i
BM.GD.H.06.02 BM.GD.H.06.02.doc
Bién ban tham dinh thuc té
To trinh dé nghi UBND huyén doi gidy chiing nhan dang ky hoat
dong cua co so tu van vé phong, chong bao luc gia dinh
BM.GD.H.06.03 Eﬂ
BM.GD.H.06.03.doc
Quyét dinh cap lai gidy ching nhan ding ky hoat dong cta co
sO tu van vé phong, chong bao luc gia dinh
BM.GD.H.06.04 |E|j
BM.GD.H.06.04.doc
X
HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (n~éu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so

Ho so theo muc 2.3
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- |Bién ban tham dinh thuc té

To trinh deé nghi UBND huyén d6i Gidy chirng nhén ding ky hoat dong cua co sé tu
van phong, chong bao luc gia dinh

Ban sao Quyét dinh d6i GCN, gidy chimg nhan hoic Vin ban thong bao khong du
diéu kién doi dang ky hoat dong ctia co s¢ tu van phong, chong bao luc gia dinh

H(‘A), so dugc luu tai Phong VH-TT thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so
xudng bo phan luu trit ciia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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I11. LINH VU'C THU VIEN

1. Ping ky hoat dong thw vién tw nhin c¢é vén sach ban @au tir 1.000 ban dén

dudi 2.000 ban

KY HIEU QUY TRINH QT.TV.H.01

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Thu vién tu nhan dugc thanh lap khi ¢6 du céac diéu kién sau day:

- C6 vbn tai liéu ban dau vé mot hay nhiéu mén loai tri thirc khoa hoc véi sb
luong it nhit 1a 500 ban sach va 1 tén 4n pham dinh ky, duoc xir 1y theo quy tic
nghi¢p vu thu vién.

- C6 dién tich dap ing yéu cau vé bao quan von tai liéu va phuc vu cong ching
voi sb lugng chd ngéi doc it nhat 10 chd, khong anh hudng to1 trat ty, an toan giao
thong; dam bao v¢ sinh moi trudng va canh quan van hoa.

- C6 du phuong tién phong chay, chita chay va céc trang thiét bi chuyén dung
ban dau nhu gia, t dé tai liéu; ban, ghé cho nguoi doc; hdp muc luc hodc ban danh
muc von tai liéu thu vién dé phuc vu tra ctru; ty diéu kién cu thé cta thu vién c6 thé
cO cac trang thiét bi hién dai khac nhu may tinh, cac thiét bi vién thong.

- Nguoi dang tén thanh 1ap va lam viéc trong thu vién:

a) Nguoi dimg tén thanh 1ap thu vién phai c6 qudc tich Viét Nam, du 18 tudi tro
1én; c6 day dii nang luc phép 1y va nang luc hanh vi; am hiéu vé sach bao va linh vuc
thu vién.

b) Nguoi lam viéce trong thu vién:

- Béi voi Thu vién co vén sach ban dau tir 500 ban dén dudi 1.000 ban: ngudi
lam viéc trong thu vién phai tot nghiép trung hoc phd thong trd 1én va duoc bdi
dudng kién thtrc vé nghiép vu thu vién;

- P6i v&i Thu vién c6 von sach ban dau tir 1.000 ban dén dudi 2.000 ban: ngudi
lam viéc trong thu vién phai tot nghiép trung cp thu vién hoic trong duong. Néu
t6t nghiép trung cap nganh khac thi phai dugc bdi dudng kién thirc nghiép vu tuong
duong trinh d6 trung cip thu vién;

- Dbi véi Thu vién c6 vén sach ban dau tir 20.000 ban trd 1én: ngudi lam viée
trong thu vién phai tot nghiép dai hoc chuyén nganh thu vién — théng tin. Néu tét
nghiép dai hoc chuyén nganh khéc thi phai dugc bdi dudng kién thirc nghiép vu thu
vién tuwong duong trinh d6 dai hoc thu vién — thong tin.

2.2

Cach thic thuc hign TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tm Hanh chinh cong cap huyén.
- Qua Buu Qién.
- Qua hé thong mang dién tur

2.3

N A A Aoon. Ban .
Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

Pon ding ky hoat dong thu vién, theo mau BM.VHTT.17.01 X
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Danh muc von tai liéu thu vién hién c6, theo mau
BM.VHTT.17.02

So yéu 1y lich ctia ngudi dimg tén thanh 1ap thu vién co xac
nhan cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran (sau day goi X
chung la cap xa) noi cu tra

Noi quy thu vién. X

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh c¢éng cdp huyén trieong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua dwong bueu dién thi ndp ban sao c6 chirng thye ciia co quan ¢é
tham quyén.

24 | SO lwgng hé so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
5 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh chinh
' cong cap huyén
Co quan thyc hign: UBND cép huyén ’
57 Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén
' Co quan dwgc dy quyeén: Khdng
Co quan phoi hop: Khéng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: ‘ o
' Giay phép hoat dong hoac Van ban thong bao khong du dicu kién cap giay phép
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh te Tréachnhigm | 1hot | Bieumau/ket
: * gian qua
T chirc, c4 nhan nop ho so tai
Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén. Can bo TN&TKQ
kiém tra ho so: 2 4 . x ) £
+ Néu hd so ddy di thi lam tha | 10 CIUG €& | i papy | Mau 01302 (néu
Bl tuc tiép nhan ho so va hen nga nhan; Can bg chinh c0); Ho so theo
ue HEp e vahenngay | TN&TKQ muyc 2.3

tra két qua.

+ Néu hd so khong day du thi
huéng dan to chirc, c4 nhan bd
sung, hoan thién ho so
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Chuyén hé so vé Phong VH -
TT, UBND cap huyén de giai

N g Canbo .| Mau 01,05 va Ho
B2 quyet.A Xu; ly va cpuyep ho so TN&TKQ 0,5 ngay so kem theo
cho b6 phan chuyén mén thuc
hién
Th’fm} dinh hd so: .
+ Néu ho so khong du dicu
kién thi du thao Van ban thong
bao khong di diéu kién cép X q
Gidy phép trinh lanh dao | Cong chuc Mau 05; Dy thao
. R % . ) .| van ban théng bao
B3 | phong ky nhady. Chuyén sang | duoc giao xir | 0,5 ngay A Al LiA
o . A khong du diéu kién
thuc hién Budc 6 ly ho so CAD DNé
+ Néu hd so du didu kién thi P Pnep
théng bao lich tham dinh thL{c
te theo cac tiéu chi. Chuyén
sang thuc hién Buoc 4.
2 a. Z Phong Vén hoa \ Mau 05; Bién ban
B4 | Tham dinh thyc ¢ _Thongtin | %29 | thim dinh thuc té
Sau Fhémr dinh thlg:c té:
+ Neéu két qua tham dir}h thuc
té co so dap ung du diéu kién
th.eio cac ,tleu C‘hl th1~du thao Miu 05: Du thio
Giay phép trinh lanh dao A ha < ban thona ba
hong ky duyét cong chuc ‘ van ban t ong bao
B5 | Pnons Ky quyel. ;. | duocgiaoxt | 0,5ngay |khong du diéu kién
+ Néu két qua kiém tra thuc té A £ . <
1A . < e ly ho so cap phép hoac du
co s¢ khong dap tmg hoac dap thio Gidv phé
img khong ddy du didu kién y pnep
theo cac ti€u chi thi du thao
Van ban thong bao khong du
diéu kién cap Giay phép.
Mau 05; Vin ban
Xem xét, ky duyét, ky nhay Lanh dao thong bao khong du
B6 | vao du thdo bude 5 hodc bude | phong Van hoa | 0,5ngay | dieu kién cap phep
7 — Thong tin hoac Giay phép da
ky nhay
- Ky duyét két qua tham dinh ho
so cua phong VHTT. , Mau 05; Vin ban
Phat hanh van ban, tra ket qua Lanh dao 0.5 na thong bao khong du
B7 | cho Trung tdam HCC cap huyén; UBND cap O NGAY 1 gidy kién cap phep
- Luu, cap nhat theo doi két qua huyén hoac Giay phép da

xu ly céng viéc theo quy dinh.

ky duyét

97






Van thu,

Mau 01, 05, 06 va

; . Phong VHTT. Van ban théng béo
- Tra két qua cho td6 chic, ca| Cbéng chuac Gio hanh . _thong ba
B8 ~ _ . khong du diéu kién
nhan TN&TKOQ; chinh < . NP
2o cap phép hoac Giay
To6 chuec, ca hén d3 ke
nhan phiep Y
*Trirong hop ho so qud han xu ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngdy truéc ngay hét
han xiz 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két
qua theo mau 04 va chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho té chirc, ca nhan
3 | BIEU MAU
Mau 01 MAU 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 MAU 02.docx
Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 MAU 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 MAU 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 MAU 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 MAU 06.docx
S6 theo ddi hd so
2]
BM.TV.H.01.01 BM.TV.H.0L.01.doc
Don dang ky hoat dong thu vién
il
BM.TV.H.01.02 BM.TV.H.01.02.doc
Danh muc von tai liéu thu vién hién co
4 |HOSOLUU:
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Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so

- Ho so theo muc 2.3

- | Bién ban kiém tra thuc té

Ban sao Giay phép hoat dong thu vién hodc Vin ban thong bao khong du didu kién
cap phép

H6 so dugc luu tai Phong VH-TT thoi gian Iuu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho so xudng
bd phén luu trit cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

UY BAN NHAN DAN TiNH HA TINH
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