BO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
50: 35/2016/TT-BLDTBXH Ha Néi, ngay 25 thang 10 niam 2016
THONG TU

Huéng din thwe hién chinh sach déi voi nguoi lao dong khi chuyén
don vi sw nghiép cong lap thanh cong ty c6 phan theo Quyét dinh so
22/2015/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2015 cua Thu twéng Chinh phu

Cén cir Nghi dinh s6 106/2012/ND-CP ngay 20 thdng 12 nim 2012 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua B
Lao déng - Thuong binh va Xa hoi,

Cdn cir Quyét dinh s6 22/2015/0D-TTg ngay 22 thang 6 nam 2015 cua
Thii tuéng Chinh phii vé viéc chuyén dom vi sw nghiép cong ldp thank cong ty ¢6
phan;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Lao dong — Tién lwong;

Thuc hién ¥ kién chi dao ciia Phé Thii tuéng Vieong Dinh Hué tai ban sé
2934/VPCP-DMDN ngay 28 thang 4 nam 2016 cua Van phong Chinh phu, Bo
truong By Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Thong tu hudng dan
thuc hién chinh sdch doi véi nguoi lao dong khi chuyén don vi sw nghiép cong
Igp thanh céng ty c6 phan theo Quyét dinh s6 22/2015/0P-TTg ngay 22 théng 6
nam 2015 cua Thu tuong Chinh phu.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng dan thuc hién chia s6 du bing tién quy khen thuong,
quy phuc lgi, nguon thu tir quy dy phong on dinh thu nhap; chinh sach mua ¢6
phan wu dii, mua thém c6 phiéu; chinh sach d6i véi ‘nguot lao dong doi du khi
chuyén don vi su nghiép cong lap thanh coéng ty c6 phan theo Quyét dinh s6
22/2015/QD-TTg ngay 22 thang 6 ndm 2015 cua Thu tudng Chinh phu vé viée

chuyen don vi su nghiép cong lap thanh cong ty co phan (sau day goi la Quyét
dinh s6 22/2015/QDb-TTg).

Picu 2. Poi twong ap dung
[. Nguoi lao dong lam viéc trong don vi su nghiép cong, |ap tai thoi diém

chuyen doi thanh cong ty co phan (sau ddy goi la don vi su nghiép cong lap
chuyén doi), bao gom:



a) Cong chure, vién chirc quan ly;
b) Vién chirc 1am viéc theo hop dong lam viéc;

¢) Ngudi lam viéc theo ché do hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh
s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cua Chinh phu vé thuc hién ché
d6 hop dong mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi
su nghi¢p;

d) Ngudi lao dong 1am viée theo hop dong lao dong quy dinh tai Bo luét
LLao dong.

2. Co quan, td chirc, ca nhan khac lién quan dén viéc thuc hién chinh sach
do6i voi ngudi lao dong quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

l. Nguoi lao dong doi dw la nguot ¢6 tén trong danh sach lao dong cua
don vi su nghiép cong lap chuyen doi (dang lam viéc hodc dang cho Viée) tai
thoi diém chuyén sang cong ty co phan don vi su nghiép cong lap chuyén doi da
tim moi bién phap nhung khong bo tri duoc viée lam.

2. Phuong an su dung lao dong la phuo‘ng an sap xép lai lao dong do don
vi su nghiép cong lap chuyén doi 1ap, gom cac ndi dung chi yéu quy dinh tai
Piéu 46 Bo luat Lao dong.

3. Nguoi lao dong co tén trong danh sdach lao dong thmmg xuyeén cua don
vi sy nghiép cong ldp chuyén doi, bao gom: dang lam viée, co tén trong danh
sach tra Juong va co dong bao hiém xa hoi cua don vi su nghlep cong lap chuyén
doi; dang dugc don vi ctr di hoc hodc dugc don vi dong v cho di hoc; dang nghi
viéc huong ché dd 6m dau, thai san, diéu tri thuong tat, bénh tat do tai nan lao
dong, bénh nghé nghlep theo quy dinh cua phéap luat vé lao dong va bao hiém xa
hoi; dang phai ngimg viéc khéng do 16i cia nguoi lao dong; nghi viéc khong
hudng luong ma co sy dong y cua thu truong don vi; dang bi tam dinh chi cong
tac hodc bi tam gitt, tam giam theo quyet dinh cla co quan ¢ tham quyén; dang
tam hodn thuc hién hop dong lam viéc, hop dong lao dong.

Piéu 4. Chia s6 duw bang tién cia quy khen thwéng, quy phic loi,
nguon thu tir quy dw phong 6n dinh thu nhap

I. Nguoi lao dong c6 tén trong danh sach lao dong thu*cmg Xuyén cua
don vi su nghiép cong lap chuyén d6i tai thoi dlem xac dinh gié tri don vi su
nghiép cong lap chuyén d6i (thoi diém khoa so ké toan, lap bao cdo tai chinh
dé xac dinh gia tri don vi su nghiép cong lap) dugc chia s6 du bing tién cua
qu¥y khen thudng, quy phic loi (sau khi bu dap cac khoan da chi vuot qué ché
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dd cho ngudi lao dong), ngudn thu tir quy du phong on dinh thu nhap (neu co)
theo thoi gian lam viéc (theo nam, du 12 thang) tinh tir thoi diém tuyen dung
lan cudi cing vao don vi su nghiép cong lap chuyen d6i dén thoi dlem Xac
dinh gia tri don vi su nghiép cong lap dé chuyén doi thanh cong ty ¢ phan;
viéc chia sb du bang tién cua quy khen thuong, quy phuc loi, nguon thu tir
quy du phong 6n dinh thu nhap déi vdi phan thang l¢€ cua s6 nam cong tac cua
ngudi lao dong do don vi su nghiép cong 1ap chuyén doi quyét dinh.

2. Thoi gian lam viéc cua nguoi lao dong tai don vi sy nghiép cdng lap
chuyén d6i dé chia quy khen thuong, quy phuc loi, ngudn thu tir quy 6n dinh
thu nhép bao gém: thoi gian di lam viéc tai don vi; thoi gian tap su, thi viéc
trude khi vao lam viéc tai don vi (neu c0); thoi gian dugc don vi ctr di hoc;
thoi gian nghi viéc huong ché do 6m dau, thai san, diéu tri thuong tat, bénh tat
do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat vé lao dong
va bao hiém xa hdi; thoi gian nghi hang tuan, nghi viéc hudng nguyén luong
theo quy dinh cua B0 luat Lao dong; tho1 gian hoat dong cong doan theo quy
dinh cua phap luat vé lao dong va cong doan; thoi gian phai nging viéc, nghi
viéc khong do 10i ctiia ngudi lao dong; thoi gian bi tam dinh chi cong tac, bi
tam gitr, tam giam nhung dugc tro lai lam viéc do dugce co quan nha nudc ¢6
tham quyén két luan khong pham toi.

'I-}q. Fd F .:. i Fo® L - W ) 1 i.‘.
Pieu 5. Chinh sach mua co phan vai gia wu dai, mua them co phieu
1. Chinh sach mua c6 phan voi gia uu dai

a) Nguoi lao dong co tén trong danh sdch lao dong thuong xuyén tai
thoi diém cong bd gid tri don vi su nghiép cong lap chuyén doi duogc mua cd
phan véi gid wu dai theo thoi gian thuc té lam viéc tai khu vuce nha nuée (tinh
theo nim, d0 12 thang, khong tinh thang 1€) theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
21 Quyét dinh sb 22/2015/QD-TTg.

b) Thoi gian thuce té 1am viée tai khu vuc nha nuéc dé mua co phan véi
gia uu dai la tong thoi gian lam viéc thuc té trong khu vuc nha nudc (cong
don) tinh dén thoi diém cong b gia tri don vi su nghiép cdng lap, tru di thoi
gian d3 duoc tinh dé mua c6 phan vdi gia uu dai (tai doanh nghiép do Nha
nude nam giit 100% vén diéu 1é thuc hién cé phan héa hodc don vi sy nghiép
cong lap chuyen thanh cong ty ¢d phén) trude d6 va thoi glan da dugc tinh
hu'cmg ché do huu tri, mét stc lao dong hodc tinh hudng bao hiém xa hoi mot
lan (néu cd).

¢) Thoi gian lam viéc thuc té trong khu vuc nha nudc 1a tong thoi gian
nguoi lao dong da lam viée thue té tai don vi su nghiép cong lap chuyén doi, tai
co quan hanh chinh nha nudc, td chire chinh tri, chinh trj - x4 hdi, don vi thudc
luc luong vi trang huong luong tr ngan sach Nha nudc, doanh nghiép do Nha
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nudc nam gitt 100% von diéu 1€, don vi sy nghiép cong lap khac trude khi vé
lam viéc tat don vi su nghiép cong 1ap chuyén doi.

Thoi gian lam viéc thuc té trong khu vuc nha nudc duge tinh twong tu
nhu quy dinh tai Khoan 2 Diéu 4 Thong tu nay.

2. Chinh g.éch mua thém c6 phiéu duoc Ehuc hién theo quy dinh tai Piéu
21 Quyeét dinh s6 22/2015/Qb-TTg va hudng dan cua Bo Tai chinh.

Piéu 6. Chinh sach doi voi nguoi lao dong doi dw duge tuyén dung lan
cudi ciing vao don vi sw nghiép chuyén doi trude ngay 18 thang 10 nim 2000

1. Nguoi lao dong doi du duoc tuyén dung lan cudi cung vao don vi su
nghiép chuyén doi trudc ngay 18 thang 10 nam 2000 (thoi diém Nghl quyét
sO 16/2000/NQ-CP ngay 18 thang 10 nam 2000 cua Chinh phu vé viéc tinh
gian bién ché trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép c6 hiéu lyuc thi
hanh) tai thoi diém phé duyét phuong an str dung lao dong, duoc hudng chinh
sach dbi voi nguoi lao dong doéi du theo quy dinh tai Khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu
3 Nghi dinh s6 63/2015/NB-CP ngay 22 thang 7 nam 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chinh sach d6i vdi nguoi lao dong déi du khi sip xép lai cong ty
trach nhiém hru han mot thanh vién do Nha nudc lam chu s& hitu (sau day
goi 1a Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP).

2. Thoi gian lam viéc c6 dong bao hiép’l xa hoi lam cén cur tinh khoan ho
tro d6i voi nguoi lao dong doéi du tir di 55 tudi dén du 59 tudi d6i voi nam, tir du
50 tudi dén du 54 tudi doi voi nir co di 20 nam dong bao hiém xa hoi trd 1én (theo
quy dinh tai diém ¢ Khoan 1 D1eu 3 Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP) va dcu VOl
nguoi lao dong doi du trén 59 tudi dén dudi 60 tudi dbi vdi nam, trén 54 tudi dén
dudi 55 tudi doi véi nir va ¢ di 20 nam dong bao hiém xa hdi trd 1én (theo quy
dinh tai diém b Khoan 2 Piéu 3 Nghi dinh s6 63/2015/ND- CP) la thoi gian tinh
huong bao hiém xa hoi bat budc theo quy dinh ctia phap luét vé bao hiém xa hoi.

3. Thoi gian lam viéce dé tinh trg cap mat viéc lam, khoan tién hd tro déj
voi nguoi lao dong déi du theo quy dinh tai Khoan 4 DPiéu 3 Nghi dinh so
63/2015/ND-CP duoc xac dinh nhu sau:

a) Nguoi lao dong doi du duge tuyén dung lan cudi ctung vao don vj su
nghiép cong lap chuyén doi trudc ngay 01 thang 01 nam 1995 (ngay B luat
lao dong ndm 1994 co6 hi€u luc thi hanh) thi thoi gian lam vigc dé tinh trg cap
mat viéc lam, khoan tien ho trg theo quy dinh tai diém avab Khoan 4 Piéu 3
Nghi dinh sb 63/2015:’NB—CP la tong thoi gian lam viée thuc té tir khi duoc
tuyén dung lan cudi cung vao don vi su nghiép cong lap chuyen doi dén khi
nghi viéc va thoi gian 1am viée thuc té trong khu vue nha nude trude do (néu
o), trir di thoi gian nguodi lao dong da tham gia bao hiém that nghiép, thoi
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gian da duoc tinh tra trg cap khi phuc vién, xuét ngi sau khi hoan thanh nghia
vu quan su (n€u co).

Thot gian lam viéc thuc \té trong khu vuc nha nudc duoc xac dinh theo
quy dinh tai diém ¢ Khoan 1 Piéu 5 Thong tu nay.

b) Nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong déi du dugce tuyén dung
lan cudi cung vao don vi sur nghiép cong lap chuyen d6i ‘tr ngay 01 thang 01 nam
1995 trs vé sau thi thoi gian lam viéc dé tinh trg cap mat vigc lam, khoan tién ho
trg theo quy dinh tai diémavab Khoan 4 Piéu 3 Nghl dinh s6 63/2015/ND-CP 1a
tong thoi gian lam viéc tur khi duoc tuyén dung lan cubi cung vao don vi su nghiép
cong 1ap chuyen ddi dén khi nghi viéc, trir di thoi gian nguoi lao dong da tham gia
bao hlem that nghiép, thoi gian da dugc tinh tra trg cap thoi viée, trg cap khi phuc
vién, xuét ngii sau khi hoan thanh nghia vu quan su (néu cé).

C) Ngu'ori lao dong la cong chire, vién chirc doi du duge tuyén dung lan
cudi cung vao don vi su nghiép cong lap chuyén ddi tir ngay 01 thang 01 nam
1995 dén trude ngay 03 thang 12 nam 1998 (ngay Nghi dinh 50 96/1998/ND-CP
ngay 17 thang 11 ndm 1998 cua Chinh phu vé ché do thoi viéc doi VOl can bg,
cong chire ¢6 hi€u luc thi hanh) thi thoi gian lam vigc dé tinh trg cap mat viéc
lam, khoan tien hd trg theo quy dinh tai diém a va b Khoan 4 Piéu 3 Nghi dinh
s0 63/2015/ND-CP la tong thoi gian lam viéc thue té tir khi duoc tuyén dung lan
cudi cung vao don Vi su nghlep cong lap chuyen d6i dén khi nghi viéc va thoi
gian lam viéc thuc té tai td chirc chinh tri, to chire chinh tri - x4 hoi, trong cac co
quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong lap khac, co quan, don vi
thudc luc lugng vi trang hudng luong tu ngan sach nha nudc trude do, tru di
thoi gian nguoi lao dong da tham gia bao hiém that nghiép, thoi gian da duoc
tinh tra trg cap thdl viée, tro cap khi phuc vién, xuat ngii sau khi hoan thanh
nghia vu quan su (neu c0).

d) Ngudi lao dong 13 cong chire, vién chire dbi du duge tuyén dung lan cudi
cung vao don vi su nghiép cong 1ap chuyén doi tir ngay 03 thang 12 nam 1998 dén
trudc ngay 18 thang 10 ndm 2000 thi thoi gian lam viéc dé tinh trg cap mat vige
lam, khoan tién hd tro theo quy dinh tai diém a va b Khoan 4 Diéu 3 Nghi dinh 50
63/2015/ND-CP 1a tong thoi gian 1am viéc tr khi dugc tuyén dung lan cudi cung
vao don vi sur nghiép cong lap chuyen d6i dén khi nghi viéc, trir di thoi gian nguoi
lao dong da tham gia bao hiém that nghiép, thoi gian da dugc don vi sur nghiép
cong 1ap tinh tra trg cap thoi vige, trg cap khi phuc vién, xuét ngll sau khi hoan
thanh nghia vu quan su (néu co).

4. Tién luong dé tinh ché do tro cap cho m01 ndm nghi huu trude tudi dcu
voi nguoi lao dong doi du quy dinh tai diém b Khoan 1 Nghi dinh s6
63/2015/ND-CP dugc quy dinh nhu sau:
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a) D01 véi doi tuong quy dinh tai diém a, b va ¢ Khoan 1 DPiéu 2 Théng tu
nay la tién luong, phu cap luong, chénh léch bao luu (neu c0) theo cong viéc
hodc chire danh dugce xép theo quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay
14 thang 12 ndm 2004 ctia Chinh phu vé ché d6 tién luong d6i voi can b0, cong

chire, vién chirc va luc lwong vl trang binh quin 05 nam (60 thang) cudi cing
trudce khi nghi viéc.

b) Péi voi doi tuong quy dinh tai diém d Khoan | Piéu 2 Théng tu nay la
tién luong binh ‘quan theo hgp dong lao dong (bao gom murc luong, phu cap luong
va cac khoan bé sung khéc) cua 05 nam (60 thang) cudi cling trude khi nghi viéc,

5. Tién luong d¢ tinh tro cdp mét viéc 1am, khoén tién hé trg dbi véi nguoi
lao dong doéi du theo quy dinh tai Khoédn 4 Diéu 3 Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP
dugc quy dinh nhu sau:

a) Déi véi doi tugng quy dinh tai diém a, b va ¢ Khoan 1 Piéu 2 Théng tu
nay la tién luong, phu cap luong, chénh léch bao luu (neu c0) theo cong viéc hodc
chirc danh dugc x€p theo quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2004 ctia Chinh phi vé ché do tien lucmg, do6i voi can bg, cong chie,
vién chirc va luc lugng vii trang binh quan 06 thang cudi cung trudce khi nghi viée.

b) Béi voi d6i tuong quy dinh tai diém d Khoan 1 Piéu 2 Thong tu nay la
tién luong binh quén theo hop dong lao dong (bao gom: muc luong, phu cap
luong va céc khoan bo sung khac) ciia 06 thang cudi cung trude khi nghi viée.

Tién luong theo hop dong lao déng 1a tién lwong quy dinh tai Khoan 1,
Piém a Khoan 2 va Piém a Khoan 3 DPiéu 4 Théng tu s6 47/2015/TT-
BLDTBXH ngay 16 thang 11 nam 2015 cua B Lao dong - Thuong binh va Xa
h6i huéng dan thuc hién mot s6 diéu ve hop dong lao dong, ky luét lao dong,
trach nhiém vt chat cua Nghi dinh so 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 nam
2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 ndi dung
cua B§ luat Lao dong.

\ picu 7. Chinh sach doi véi ngwoi lao dong déi du dwge tuyén dung
lAn cudi cung vao don vi sw nghiép chuyén doi tir ngay 18 thang 10 niam
2000 tro ve sau

1. Nguoi lao dong doi du dugc tuyén dung lan Cl.l{}l cung vao don vi su
nghiép chuyén d6i tir ngay 18 thang 10 nam 2000 tro vé sau tai thoi diém phé

duyét phuong én str dung lao dong dugce trg cap mat viéc lam theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 4 Nghi dinh s6 63/2015/NP-CP cua Chinh phu.

2. Thoi gian lam viéc dé tinh tro cap mat viéc 1lam 1a tong thoi gian 1am
viée thue & tir khi dugc tuyen dung 14n cudi cung vao don vi su nghiép cong lap
chuyén doi dén khi nghi viéc, trir di thoi gian nguoi lao dong da tham gia bao



7

hiém that nghiép, thoi gian d duogc tinh tra tro cap khi phuc vién, xuét ngi sau
khi hoan thanh nghia vu quan su (néu co).

3. Tién luong lam cén ctr tinh ché do tro cflp mat viéc lam duoc thuc hién
theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 6 Thong tu nay.

Piéu 8. To chire thwe hién
1. Ban Chi dao chuyén d6i dom vi su nghiép cong lap c6 trach nhiém:

a) Chi dao don vi su nghiép cong lap chuyén doi xay dung phuong an sir
dung lao dong theo quy dinh tai Phu luc 1 Thong tu nay, dam bao dan chu,
cong khai, minh bach va co sy tham gia cua t6 chire dai dién tap thé lao dong
tai don vi.

b) Tong hop phuong an st dung lao dong trong phuong éan chuyén doi don
vi su nghiép cong lap, trinh co quan c6 tham quyén phé duyét.

¢) Trinh co quan ¢6 thdm quyén phé duyét phuong an su dung lao dong sau
khi co quyet dinh phé duyét phuong an chuyen doi don vi su nghiép cong lap;
tong hop va trinh co quan c6 tham quyén quyét dinh diéu chinh phuong 4n su
dung lao dong (néu cb).

d) Chi dao don vi su nghlep cong lap chuyén dm phdi hop véi t6 chire dai
dién tap thé lao ~dong tai co s0O phd bién, tuyén truyén chinh sach theo quy dinh
cua phap luat dén nguoi lao dong trong don vi sy nghiép cong lap chuyén déi dé
thdng nhét thue hién; thue hién day du chinh sach doi véi ngudi lao dong theo
quy dinh tai Thong tu nay.

2. Thu truong don vi sy nghi€p cong lap chuyén ddi ¢6 trach nhiém:

a) Xay dung phuong an st dung lao dong theo quy dinh tai phu luc ban
hanh kem theo Thong tu nay dam bao dén chu, cong khai, minh bach va c6 sy
tham gia cua t6 chire dai dién tép thé lao dong tai don vi.

b) Phoi hop voi t6 chirc dai dién tap thé lao dong tai co so pho bién, tuyén
truyen chinh sach dén nguoi lao dong trong don vi su nghi¢p cong lap chuyén
doi dé thdng nhét thue hién; to chire thuc hién cac chinh sach theo quy dinh tai
Thong tu nay.

¢) Lap danh sach va lam thu tuc dé co quan Bao hiém x3 héi thuc hién
ché do bao hiém x4a hoi, bao hiém y té va bao hlem that nghiép theo quy dinh;
thanh toan day du cac khoan lién quan dén quyén loi ctia nguoi lao dong (néu
¢6); thuc hién cdc ché dd ddi vdi nguoi lao dong theo quy dinh tai Thong tu
nay.
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d) Ban giao danh sach, ho so cla nguoi lao dong cho Hoi dong quan tri
hoac Tong giam doc (Giam doc) cong ty co phan theo quy dinh tai Diéu 16
Quyét dinh s6 22/2015/QD-TTg.

d) Béo cao két qua thuc hién viée chuyen don vi su nghiép cong 1ép thanh
cong ty co phan cho cdc co quan c6 tham quyen theo Phu luc 3 ban hanh kem
theo Thong tu nay trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay giai quyét Xong cac
chinh sach d6i voi nguoi lao dong. Bao cdo 1ap thanh 07 ban guri: Co quan phé
duyét phuong an chuyén doi; Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Bo Téi
chinh; S¢ Lao dong Thucrng binh va X& hoi, Céng doan cip trén co s¢ noi
don vi su nghiép cong lap chuyen d6i dong tru s chinh; Co quan Bao hiém x4
hoi noi doanh nghiép dong bao hiém x4 hoi mdi co quan 01 ban va 01 ban luu
tai cong ty co phan.

3. Nguoi quan ly doanh nghiép ctia cong ty ¢6 phan dugce chuyén doi tir
don vi sy nghiép cong lap, co trach nhiém:

a) Phoi hop véi Thu truéng don vi su nghi¢p cong lap chuyén doi va cac
co quan, don vi lién quan thuc hién chinh sach doi voi nguoi lao dong theo quy
dinh tai Thong tu nay.

b) Tiép nhan va sit dung so lao dong chuyén sang lam vi€c tai cong ty co
phan trong phuong an str dung lao dong va toan bg ho so ¢6 lién quan cta ngudi
lao dong.

¢) Thoa thuan stra d6i, bo sung hop dong lao dong hoac glao két hop dong
lao dong mai theo quy dinh cua phap luét vé lao dong doi voi nguoi lao dong
tiep tuc duge sir dung, nguoi lao dong dwa di dao tao lai dé tiép tuc sir dung,
ngudi lao dong chuyén sang lam viéc khong tron thdi gian (néu cd) trong
phuong an su dung lao dong.

d) Lap danh sach, hé so va lam thi tuc v&i co quan lién quan dé nguoi lao
dong tlep tuc tham gia va thuc hién ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghi¢p va cac ché do khac doi voi nguoi lao ddng chuyén sang lam
viéc tai cong ty ¢d phan theo quy dinh ctia phap luat.

~d) Chia quy du phong on dinh thu nhap dén thoi diém chuyén thanh céng
ty ¢ phan ma van chua str dung hét (néu ¢6) cho nguoi lao dong lam viéc ¢ don
vi tai thoi diém xac dinh gia tri don vi su nghi€p cong lap theo s6 nam cong tac
theo quy dinh tai Khoan 9 Piéu 8 Quyét dinh sé 22/2015/QD-TTg va Diéu 4
Thong tu nay.

e) Ké thura moi quyén loi, nghia vu, trach nhiém cua don vi su nghi¢p cong
lap d6i voi sb lao dong tir don vi su nghiép cong lap chuyen d6i chuyén sang
theo quy dinh ctia phap luat; truomg hop sau khi chuyén d6i thanh cong ty ¢o
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phan ma nguoi lao dong théi viéc hodc by mat viéc lam theo quy dinh cua phap
ludt vé lao dong thi nguoi st dung lao dong c6 trach nhig¢m chi tra ché do tro cap
thoi viéc hodc trg cap mat viéc lam d6i voi thoi gian ngum lao dong da lam viéc
cho minh va tro cap thdi viéc doi vo1 thot gian nguo’l lao dong lam viéc thuc té
tai don vi su nghiép cong 1ap chuyen dpl thoi gian lam viéc tai khu vuc nha
nudc trude khi duge tuyén dung lan cudi cung vao don vi sy nghiép cong lap
chuyén déi trudc ngay 03 thang 12 ndm 1998 doi véi ngudi lao dong l1a cong
chire, vién chire va truge ngay 01 théng 01 ndm 1995 d6i véi ngudi lao dong
lam viéc theo hogp dong lao dong truoc khi dugc tuyén dung vao lam viéc tai
don vi su nghiép cong lap chuyén doi (néu co).

g) Ban hanh quy ché tuyén dung va sir dung lao dong; xay dung dinh
muc lao dong, thang luong, bang luong va thyuc hién chuyén xép luong; ban
hanh quy ché tra lwong, quy che thuong; ndi quy lao dong; thuong luong va
ky két thoa udc lao dong tap the; xdy dung, ban hanh, to chirc thuc hién ndi
quy, quy trinh bao dam an toan, v¢ sinh lao dong va thuc hién cac quy dinh
khac cua phép luat vé lao dong.

4. Co quan Bao hiém xa hdi noi don vi su nghiép chuyen do6i tham gia bao
hiém xa hoi c6 trach nhiém huong dan don vi su nghlep chuyén doi thu bao hiém
xd hoi va giai quyét ché do bao hlem x3 hoi dbi voi nguoi lao dong doi du nghi huu
trudc tuoi; huong dan cong ty ¢d phén thuc hién ché do bao hiém xa hdi, bao hiém

y t&, bao hiém that nghi¢p theo quy dinh cua phap luét vé bao hiém xa hoi, bao
hlem y té, bao hiém that nghiép va cac quy dinh tai Thong tu nay.

5. B9, co quan ngang B9, co quan thude Chinh phi, Uy ban nhan dén tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong, Hoi dong thanh vién cua cong ty me Tap doan
kinh té, tong cdng ty nha nudc co don vi su nghiép cong 14p chuyén doi thanh
cong ty ¢6 phan cé trach nhiém:

a) Chi dao Ban Chi dao chyyénq d6i don vi su nghiép cong lap, Thu truong
don vi su nghi€p cong lap chuyén déi va nguoi quan ly doanh nghiép cua cong
ty ¢ phan thuc hién cac quy dinh tai Thong tu nay.

b) Pon doc, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac ché do doi véi nguoi lao
dong theo quy dinh tai Thong tu nay.

¢) Tong hop, bao c4o tinh hinh thuc hién ché do ddi voi nguoi lao dong o

cac don vi su nghlep cong lap chuyén doi theo Phu luc 4 ban hanh kém theo

Thong tu nay va glri vé BO Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Bo Tai chinh dé
theo doi, giam sat.

Piéu 9. Hiéu lyc thi hanh

Thong tu nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay 10 thang 12 nam 2016.
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Trong qua trinh thuc hién néu cé vudng mac, dé nghi cac co quan, to
chiec va ca nhan phan anh vé Bo Lao dong - Thuong binh va X3 héi dé bo
sung, hudng dén./@)/

Nei nhin: KT. BO TRUONG
- Thu tudng, cac Pho Thu tudng Chinh phu;

- Céac B9, co quan ngang B9, cac co quan trice thude Chinh phu;

- Viin phong Ban chi dao Trung wong vé phong chong tham nhiing;
- HODND, UBND cac tinh, thanh pho true thude Trung uong;
- Van phong Trung uvong va cac Ban cua Dang;

- Vian phong Tong Bi th;

- Van phong Chu tich nuoc;

- Hoi ddng Dan tdc va cac Uy ban cua Qudc hoi:

- Vin phong Quéc hoi:

- Tda n nhan dan téi cao;

- Vién kiém sat nhan dan tdi cao:

- Uy ban Giam sat tai chinh Quéc gia;

- Kiém toan Nha nuéc;

- Uy ban Trung wong Mt tran T6 quée Viét Nam;

- Co quan Trung wong cia cac doan thé va cac Hoi;

- S& Tai chinh tinh, thanh phé true thude TW;

- S¢ LDTBXH tinh, thanh phd truc thudéc TW;

- Ban chi dao D4i mdi va Phét trién doanh nghiép;

- Cac Tap doan kinh té, tdng cong ty nha nwde;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B6 Tu phap);

- Cong bao; Cong TTPT Chinh phu;

- Cong TTDT By LDTBXH;

- Luu: VT, LDTL, PC.




I

Phu luc 1
Xay dung phweng an sir dung lao dong

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 35/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 ndm 2016
cua Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

Sau khi c6 quyét dinh phé duyét danh muc va ké hoach chuyén doi don Vi
su nghiép cong lap, Ban chi dao ¢6 phan héa don vi su nghiép cong 1ap chuyen
doi xay dung phuong 4n sir dung lao dong (trong phuong &n chuyén doi don vi
su nghiép) theo cac buoc nhu sau:

1. Buéc 1: Lap danh séch toan bd so lao dong cua don vi su nghiép cong
lap chuyén dol tai thoi diém xéac dinh gia tri don vi su nghiép cong lap chuyen
doi (theo mau s6 1 Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu nay) va tai thoi diém
cong bo gié tri don vi nghiép chuyén d6i (theo mau s6 2 Phu luc 2 ban hanh kém
theo Thdng tu nay); bao gom:

a) Ngudi lao dong dang lam vié€e, c6 tén trong danh sach tra luong va co
déng bao hiém xa héi clia don vi su nghiép cong 1dp chuyén ddi (ké ca ngudi lao
dong dang trong thoi gian tap su);

b) Nguoi lao dong dang duge don vi cir di hoc hodc duge don vi dong y
cho di hoc;

c¢) Nguoi lao dong dang nghi viéc hudng ché do 6m dau, thai san, diéu tri
thuong tét, bénh tat do tai nan lao dong, bénh nghé nghi¢p theo quy dinh cua
phép ludt vé lao dong va bao hiém xa hoi;

d) Nguoi lao &dng dang phai ngimg viéc khong do 16i ciia ngudi lao dong;

d) Nguoi lao dong dang nghi viéc khong huéng luong ma cod su dé‘)ng y
cta thu truong don vi;

e) Nguoi lao dong dang bi tam dinh chi cong tac hodc bi tam gili, tam
giam theo quyét dinh ctia co quan c6 thdm quyén;

g) Nguoi lao dong dang tam hodn thyuc hién hop dong lam viée, hop dong
lao dong.

2. Budc 2: Lép danh sach nguoi lao dong sé chuyén sang lam viéc tai cong
ty ¢o phan (theo mau s6 3 Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu nay), bao gom:

a) Nguoi lao dong tiép tuc sir dung;
b) Ngudi lao dong phai dao tao lai dé tiép tuc str dung (néu co);
¢) Nguoi lao dong chuyén sang lam viéc khong tron thoi gian (néu c6).

3. Budc 3. Lap danh sach lao dong s€ nghi viéc tai thoi diém chuyén doi
sang cong ty ¢6 phan (theo mau s 4 tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Théong tu
nay), bao gom:
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a) Nguoi ao ddng du diéu kién nghi huu theo quy dinh cua phap luit vé
bao hiém x4a hoi.

b) Nguoi lao dong hét han hop dong lam viéc, hop dong lao dong, don
phuong cham dat hop dong lam viéc, hop dong lao dong.

¢) Ngudi lao dong tai thoi diem chuyen doi, don vi su nghi¢p da tim moi
bién phap nhung khong bo tri dugc viée lam & cong ty cO phan (sau day goi 14
lao dong d61 du).

4. Budc 4, Lap danh sach nguoi lao dong do1 du tai thoi diém chuyen doi
sang cong ty c6 phén (theo mau s6 5 tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Théng tu
nay), bao gom:

a) Nguoi lao dong doi du dugce tuyén dung lan cudi cung vao don vi su
nghiép chuyén doi trude ngay 18 thang 10 nam 2000:

- Ngudi lao dong déi dur tir di 55 tudi dén du 59 tudi dbi vai nam, tir da 50
tudi dén di 54 tudi doi voi nit ¢ di 20 nam dong bao hiém x4 hoi trd 1én.

- Nguoi lao dong doi du trén 59 tudi dén dudi 60 tuoi dbi véi nam, trén 54
tudi dén dudi 55 tudi doi voi nir ¢o du 20 nam dong bao hi€ém xa hoi trd lén.

- Nguoi lao dong du tudi nghi huu theo quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu 54

Luat Bao hiém x3 hoi nam 2014 nhung con thiéu thoi gian dong bao hiém xa hoi
toi da 06 thang dé du dicu kién hudng luong huru.

- - Nguodi lao dong doi du phai nghi viec, cham dirt hop dong lam viéc, hop
dong lao dong.

b) Ngudi lao dong doi du dugce tuyén dung lan cum cung vao don vi su
nghiép chuyén doi tir ngay 18 thang 10 nam 2000 trd vé sau.

5. Budc 5. Du kién thoi dlem phai nghi viéc, cham dut hop dong lam
viéc, hctp dong lao dong, tinh ché do dbi véi lao dong doi du tuyén dung lan
cudi cung trude ngdy 18 thang 10 nam 2000.

- Nguoi lao dong doi du nghi huu trude tudi (theo mau sb 6 tai Phu luc 2
ban hanh kém theo Thong tu nay).

- Nguoi lao dong du tudi nghi huu nhung thiéu t6i da 06 thang déng bao
hiém x4 hoi (theo mau s6 7 tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu nay).

- Nguoi lao dong doi du phai nghi viée, cham duat hop déng 1am viée, hop
dong lao dong (theo mau so 8 tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu nay).

6. Bude 6. Du klen thoi diém phai nghi viée, cham dut hO‘p dong lam viéc,
hop dong lao dong dbi voi lao dong doi du tuyen dung 1an cudi cling tir ngay 18
thang 10 nam 2000 tr& vé sau (theo mau s6 9 tai Phu luc 2 ban hanh kém theo
Thong tu nay).

7. Budc 7. Tong hop phwong 4n sir dung lao dong theo mau sé 10 tai Phu
luc 2 ban hanh kém theo Thong tu nay./.
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Phu luc 2
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 35/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 ndm 2016
cua B Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

TT No&i dung
~z . | Danh sach lao dong tai thoi diém xac dinh gia tri don vi su nghiép
Mauso ! | . ..
cong lap
My sé 2 Qanh iach lao dong tai thoi diém cong bd gia tri don vi su nghiép
cong lap
X % Danh sach lao dong chuyén sang lam viéc tai cong ty co phan tai
Mau s 3
thoi diém cong b gia tri don vi su nghiép cong lap
Mau sé 4 Qanh sacgh la(g dong sé nghi viéc tai thoi diém chuyén doi thanh
cong ty ¢0 phan
Mau 6 § Danh sach lao dong doi du tai thoi diém chuyén doi thanh cong ty

¢O phan

Mau sb 6 | Ché do dbi vdi lao dong doi du nghi huu trude tudi

Ché d6 d6i véi lao dong doi du du tudi nghi huu nhung thiéu toi

MAnSOT | 4 06 thang A6 bao hiema ho

| Cheé d6 d6i vdi lao dong doi du tuyén dung truée ngay 18 thang
Méu s6 8 | 10 nam 2000 phai nghi viéc va cham dut hop dong lam viée, hop
dong lao dong

, Ché do dbi voi lao dong do1 du tuyén dung tu ngay 18 thang 10
Mauso 9 | ndm 2000 tro vé sau phai nghi viéc va cham dat hop dong lao
dong, hop dong lam viéc

Mau s6 10 | Phuong an sir dung lao déng




TEN CO QUAN CO THAM QUYEN

~ DANH SACH LAO PONG A
TAI THOI PIEM XAC DINH GIA TRI PON VI SU NGHIEP CONG LAP

A A
Mau so 1

=

Pang di hoc

DPang nghi vi¢c
hudng ché do
6m dau, thai
san, diéu tri
thuong tit, bénh
tat do tai nan lao
dong, bénh nghé
nghiép

Dang phai
ngung viéc

Dang nghi viéc
khong huong
lrrong

TEN DON VI SU NGHIEP CONG LAP NGAY THANG NAM
, Chic | Trinhdd |, . ... . | TienI0ong | myws st s
; So T N%ayﬁ danh/cong | chuyén Ngayfthan_gfn?m Lo theo HBLV, ’I’?m E"e‘.’“ bat. | Ghi
Nhom Ho va tén thang/ Y - duoc tuyén lan | HBLV, dau cur di hoc, ,
i g ; viéc dang | mon/ bac ety : HPLD e chi
ndam sinh : cuoi vao donvi | HBLD 3 nghi viéc...
lam tho (dong)
(4) (B) | (Y] (1) (2) (3) (4) (3) (6) (7) | (8]
I %
1. Dang lam viéc 2 X
3 X

Pang tam dinh
chi cOng tac, tam
gifr, tam giam
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. Dang tam hoan i | . N
HDLD, HDLV

Ngay.....thang......nam ...

NE}I G; .L‘f‘i B].EU THU TRUONG BON VI
(Ky. ghird ho tén) (Ky tén, dong dau)

Ghi chu:

- Cot A: dugc lap theo timg déi trgng quy dinh tai budce 1 cia Phu luc 1.

- Cot 3: Ghi trinh d6 cao nhat (sau dai hoc, dai hoc, cao ding, trung cap chuyén nghiép, so cap) hodc tén nghé, bac the.

- Cot 4: Ghi cu thé ngay, thang, nam duge tuyén dung vao don vi su nghiép cong lap chuyén doi.

- ot 5: + Pi véi can bg, cong chire ghi ky hiéu la (CC)

+ Khong thude déi twong ky hop dong lam viée, hop dong lao dong ghi ky hiéu Ja (K)

+ Doi voi hgp dong lao dong khong xdc dinh thoi han ky hiéu (A): Xéc dinh thoi han tir di 12 thang dén 36 thang ghi ky hiéu la
(B); Du6i 12 thang hodc mua vu hodc giao két bang 16i n6i dugc ghi ky hiu (C); Tuyén dung theo ché dd bién ché nha nudc,
nhung chua chuyén sang ky hop dong lao dong dugce ghi ky hiéu (D):

+ Dbi véi hop df‘fmg lam viéc khéng xac dinh thoi han ky hiéu la (H); hop déng lam viéce xé4c dinh thoi han ky hiéu (G).

- Cot 6: Ghi he s6 lwong theo ngach, bac hodc chirc danh nghé nghiép va cac loai phu cip luong (néu cé) ghi trong hop dong lam viéc, hop
dong lao dgng.

- Cot 7: Ghi cu thé ngay., thang, ndm ngudi lao dong duge cir di hoc, nghi viéc hudng ché d6 6m dau, thai san, diéu tri thurong tat, bénh tat do tai
nan lao dong, bénh nghé nghiép,‘ngimg viéc, nghi khong hudng luong, bi tam dinh chi cong tac, bi tam gitr, tam giam, tam hoén thuc
hién hop dong lao dong. hop dong lam viéc.

- Cot 8: Ghi cy the Iy do nghi viée hudng ché do dm dau, thai san, diéu tri thuong tét, bénh tat do tai nan lao ddng. bénh nghé nghiép. ngimg viée,
nghi khong huéng luong, bi tam dinh chi ¢cong tac, bi tam giir, tam giam, tam hoan thuc hién hop dong lao dong. hop dong lam
viéc.
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) . DANH SACH LAO PONG )
TAI THO1 PIEM CONG BO GIA TRI PON VI SUNGHIEP CONG LAP

Maiu s6 2

thuong tat, bénh |

tat do tai nan lag
dong, bénh nghe
nghiép

TEN DON VI SU NGHIEP CONG LAP NGAY THANG NAM
¥ Ngay/ Chuf A ,.d{‘) Ngay/thang/nam | Loai Ko lirong Thoi diém bit .
] So | s ; danh/cong | chuyén £ 24 theo HBLV, | .7 . . Ghi
Nhom | Ho va tén thang/ 3 5 5 duge tuyén lan | HPLV, dau cir di hoc, ;
TT ; viéc dang | mon/ bic S ; HBLD e chu
nam sinh . cudi vaodonvi | HDLD % nghi viéc...
L _l lam | tho (dong) _
(4) (B) ©___| (1) (2) (3) (4) (3) 6) (7) (8)
| 1 | - ) ¥
. Pang lam viéc 2 = i
3 - | X
. Pang di hoc
. Dang nghi vi¢c
huong ché do | B B B
om dau, thai ' )
san, diéu tri

. Dang phai
ngung viéc

. Dang nghi viéc
khong huong
luong

6. Dang tam dinh |
chi cong tac, tam

~gilr, tam giam
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. Dang tam hoan |

HDLD, HDLV
NGUGI LAP BIEU Ngay.....thdang... ... nam .
Kb, ohi ré ho 16 ]HU']RUONGDON\FI
(B, g 70 hpten) (Ky tén, dong ddu)
Ghi chu:
- Cot A: duge lap theo timg ddi twong quy dinh tai buge 1 cia Phu luc 1.

- Cot 3:
- Cot 4:
- Cot 5:

- Cot 6:

-Cot 7:

- Cot &:

Ghi trinh d6 cao nhét (sau dai hoc, dai hoc, cao di;"mg, trung c:?ip chuyén nghiép, so cfip] hodc tén nghé, béc tho.

Ghi cu thé ngay, thang, nam duogc tuyén dung vao don vi sy nghiép cong 1ap chuyén doi.

+ D&i voi can b, cong chire ghi ky higu la (CC)

+ Khéng thude dbi tuong ky hop dong lam viée, hop dong lao dong ghi ky hiéu 1a (K)

+ Déi v6i hop dong lao dong khong xac dinh thoi han ky hiéu (A); Xac dinh thai han tir du 12 thang dén 36 thang ghi ky hiéu la

(B): Dudi 12 thang hoac mua vu hodc giao két bang 101 noi duge ghi ky hidu (C); Tuyén dung theo ché do bién ché nha nudc,
nhung chua chuyén sang ky hop dong lao déng dugc ghi ky hiéu (D);

+ Doi véi hop dnng lam viée khong xac dinh thoi han ky hiéu la (H); hop dong lam viéc xac dinh thoi han ky hiéu (G).

Ghi hé sé luong theo ngach, bic hojc chitc danh nghé nghiép va cac loai phu cap lwong (néu c6) ghi trong hop dong lam viée, hop
dong lao dong.

Ghi cu thé ngay, thang, nam ngudi lao déng duge cir di hoc, nghi viée hudng ché dé ém dau, thai san, didu tri thuong tat, bénh tat do tai
nan lao dong, bénh ng,hé nghiép, ngimg viéc, nghi khong huong lrong, bi tam dinh chi cong tac, bi tam giir, tam giam, tam hoan thire
hién hop déng lao déng, hop déng lam viéc.

Ghi cu thé 1y do nghi viéc huong ché do 6m dau, thai san, diéu tri thuong tat, bénh tét do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, ngimg viéc,
nghi khong huong luong, bi tam dinh chi cong tac, bi tam gitr, tam giam, tam ho@n thuc hién hop dong lao dong, hop dong lam
viéc.



Maiu s6 3

TEN CO QUAN CO THAM QUYEN DANH SACH LAO PONG CHUYEN SANG LAM VIEC TAI CONG TY CO PHAN
TEN DON VI SU NGHIEP CONG LAP TAI THOI PIEM CONG BO GIA TRI PON VI SU NGHIEP CONG LAP
NGAY THANG NAM

Ngay/ thang/ ks  Thoi gian da dong

Sé 5 tht s ik inh do j S bao hiém x4 hoi
S6 thir ty nam sinh Trinh do Chire danhlcbrig vise iem xa hoi

Nhom TT | Hovatén | & mausd chuyén mon/ | danh/cong vige | | a0 oL —
2 . bac tho dang lam Y s 4 A chs
Nam Nir e & ty ¢d phan Sonam | SO thang
(4) ] © | @w | @ l3a ]l & (5) (6) (7) (8)
1 .

1. Tiép tuc 2
duoc su 3
dung .

2. Phai dao tao
lai dé tiep
tuc sur dung

3. Chuyén
sang lam
viéc khong
tron thii
gian |

Ngay.....thdng......ndm ...

NEQGI .L‘?‘E,: BIEU THU TRUGNG DON VI
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)

Ghi chi: - Cét 7 va 8: ghi theo thoi gian tinh hudng bao hiém xa hoi bit budc theo quy dinh clia phap luat vé bao hiém xa hoi.



TEN CO QUAN CO THAM QUYEN
TEN DON VI SUNGHIEP CONG LAP

Mau s 4

DANH SACH LAO PONG SE NGHI VIEC

NGAY THANG NAM

TAI THOI PIEM CHUYEN POI THANH CONG TY CO PHAN

Thiri gian lam vige
thure té trong khu vue

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ghi rd ho tén)

Ngay.....thang ... .

ham ...

THU TRUGNG PON VI
(Ky tén, dong dau)

L Negay/ thiang/ nim Ngay/thing/ Thd gian lam viée Thoi gian da dong bao
S6 thir tu sinh nim d thye té tai dom vi nha nude trude do hiém xa hji
S6 Ho va tén & miu sb 5"‘?": (ndu c6) Ly do
T 5 A tuyu-n lan cudi =
Nam Ne | "%V | Ginam | S6thang | Sénsm | Séthang | Sénam | Sé théng
(4) B __ © | w1 @ 3) @ | 6 | © | o (8) 9 | (o
1 | Lao dong du diéu kién nghi huru .
l.._ 4 I F : x
2 X
L : . . ~ X
I1 | Lao dong hét han HPLV, HDLD; don phwong cham dit HDLV, HPLD B
1
2 | —
I | Lao dong khung bd tri dwge viée lam & cﬁng ty cb phan B B -
a | Lao dong tuyén dung vao don vi su nghiép cong ldp chuyén doi truede ngay I8 thang 10 nam 2000
1 X
2 K
b | Lao dong tuyén dung vao don vi sw nghiép céng ldp chuyén doi tie ngay 18 thang 10 nam 2000 tr¢ vé sau
1 | X
2 X
X
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Ghi chu:
- C6t 6 va 7 ghi cu thé s6 nam, so {thang lam vige trong khu vue nha nude trude khi duge tuyén dung vao don vi su nghiép cong lap chuyf.,n doi.

- C6t 10: Ghi ly do thdi viée, cham dirt hop dcng lam viée, hop dc}ng lao dong (vi du: vién chirc chuyén cong tac ghi 1a chuyén cong
tac; vién chirc hét han hop dong 1am viée ghi 1a hét han hop dong lam viée, v.v.).

- (a.Il1) Danh sach ngudi lao dong doi du theo quy dinh tai Khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 3 Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP ngay 22 thang 7 nam 2015
ctia Chinh phu quy dinh chinh sach déi véi ngudi lao dong doi dur trong cdng ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Nha nudce lam chi so hivu.

- (b.IT) Danh sach ngudi lao dong déi du theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 4 Nghij dinh s6 63/2015/ND-CP ngay 22 thang 7 nam 2015 cta Chinh
phu quy dinh chinh sach do6i véi nguoi lao dong doi dur trong eong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nude lam chi sa hiru.
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Miu s6 5
TEN CO QUAN CO THAM QUYEN ‘ DANH SACH LAO PQNG DOI DU .
TEN DON VESUNGHIER CONG LAF TAI THOI PIEM CHUYEN DOI THANH CONG TY CO PHAN
NGAY THANG NAM
¢ ; Thoi gian lam vige P
S& thi | Ngay/ thing/nam | N8YAng | ppss oian lam vige | thye té trong khu vue | Thi gian di dong
) ty & sinh [ndm dugc | e 6 tai don vi nha nude trude do bio hiém x3 hji o
Sb Ho va tén z tuyén lan P, Ghi chi
e mau sb IR ey : o (neu c6) ,
2 Nam Nir don vi S6 nim | Sbthing | Sonim | Séthing | Sénam | SO thing
(4) | (B)_ © 1 w1l @1 3 1 @ 5 | ©® (7) (8) 9 | a0
I | Lao dong tuyén dung vao don vi sy nghiép cong lap chuyén déi truée ngay 18 thing 10 nim 2000
a) | Lao dong nghi huew rée tuoi S, S - ——— L
1 g : X
b) | Lao dong du tuéi nghi hwew nhung thiéu t6i da 06 thang dong bao hiém xda héi )
1 ’ X
X
¢) | Lao dong phai nghi viéc, cham dut hop dong lam viée, hop dong lao dong
I |
Il | Lao dong tqj_ég_ﬂung vao don vi sy nghiép cong lip chuyén doi ké tir ngay 18 thang 10 nam 2000 tré vé sau
= I ol . . . . | — x 2 x l X
| X X X

Ngay.....thang......ndm ..,
THU TRUGNG BON V]
(Ky tén, dong dau)
Ghi chu: -Cot6 va 7 ghi cu thé s6 nam va sb thang lam viéc thue té trong khu vue nha nudce trude khi tuyén dung vao don vi su nghiép cong lap
chuyén doi.
- C&t 10 ghi cu thé thai gian lam viée trong khu vire nha nude trude d6 1a can b, cong chire, vién chire (tir ngay thang nam dén ngay
thang nam) hodc ngudi lao dong lam viée theo hop déng lao déng (tir ngay thang nam dén ngay thang nim).

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ghi ro ho tén)
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Maiu s6 6
TEN CO QUAN CO THAM QUYEN CHE DQ POI VOI LAO PONG DOI DU NGHI HUU TRUOC TUOI
TEN PON VI SUNGHIEP CONG LAP TINH PEN THOT DIEM .......occecvecee( Dirererererrcresmnsesennsnnes
. ;s Mirc try
T Miic | p ; ) o ;
Ngay/thang/ | Thii gian d3i gia:a;i th::g l:::f So cap 03 Mifre hd trg Miie ho try T{:ng
Sothtt | pam sinh déng BHXH | " 444 uin ciia 05 nim vé thing 01 thang 0,5 thiang tien
Sb Ho va tén two m{x% qnﬁm ps huru lwong/ lrong cor lwong co duge Noi & khi
T ¢ miu 50 1 R trudckhi | trude nim nghi | so/ndm dong | sé/nim dong nhén nghi huu
N o | 6| s6 | m“; n:;‘"'ﬁé: tubi | huu t;uﬁ‘:: BHXH BHXH _
am ir : 1 ¢ - 2 2 2
. p i nam | thing | (nim) | (dong/hdng) | " (;;‘H;, g, (dang) (dong)
(4) (B) © 1w @l & | @] 6 (6) (7) (8) (9 (10) (1) (12)
I | Tir di 55 dén dwéi 59 tudi (nam), tir dii 50 dén dwéi 54 tudi (nir) - _
I | | B X (=8+9)
Ll . | o
IT | Tirdi 59 dén du6i 60 tudi (nam), tir di 54 dén dwéi 55 tudi (ni¥)
1 X X X X (=10)
2 X X X
= X X X x
Tong | | . | J ]
ongay...thang..nam ... ngay...thang...ndm ...
NGUOI LAP BIFU BO/UY BAN NHAN DAN TINH, THANH PHO/ THU TRUGNG DON VI
(Ky, ghi vé ho tén) TAP POAN/TONG CONG TY (Ky tén, dong dau)

(Chitc danh, ky tén, dong dau)

Ghi cht: - (1): Dy kién thai diém nghi viée, cham dirt hop dong 1am viéc, hop dong lao dong
- Cot 8 = (cot 6% 3 thang) x cft 7; trong do6 ¢ft 7 tinh ndm du 12 thang (kheng tinh thang l¢)
- C6t 9 = Mirc lwrong co s& x (¢dt 5); trong d6 ¢dt 5 lam tron nam theo nguyén tic quy dinh tai Khoan 3 Piéu 6 Nghi dinh sb 63/2015/ND-CP.

- Cot 10 = 0,5 thang luong co s& X ¢t 5; )
-Cot 11 = cot 8 + cot 9 (ddi véi nhom 1) hode = ¢ot 10 (dbi vai nhom 1),



TEN CO QUAN CO THAM QUYEN
TEN DON V] SU'NGHIEP CONG LAP
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= A
Mauso 7

CHE PO POI VOI LAO PONG DOI DU BU TUOI NGHI HUU
NHUNG THIEU TOI DA 06 THANG PONG BAO HIEM XA HOQI

DEN THOI DIEM ......... USRS S—
£ . _— o S0 thdng Tién lrong Téng s tién dong
S6 Ho vi té % “,"i Ngay!tl?ﬁ:g i o gé;“x‘i? - con thiéu | thang lam cin cho s6 thang con g i
TT Q va ten tyro sin o -4 hidu vi h Noi & khi nghi huu
| mausé2 ¢ l;r:lx:lng . 1;1(1- 6;1;; t Iieu'mﬂéq“?" uu
- ] o Nir Nam The'mg_ HXH (dong) tri, tir tuat (dong)
(A4} |\  (B) | (©) (1} (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
1
2
3
TE'mg X X ‘ X X X X X
o L ,ngay...thang...nam ... . . hgay...thang...nam ... . NgAy...thang...nam ...
NGUOI LAP BIEU . CO QUAN ; BO/UY BAN NHAN DE}N TIN!‘I, THANH PHO/ THU TRUGNG E}(?N Vi
(Ky, ghi v ho tén) BAO HIEM XA HOI ) TAP DOAN/TONG CONG TY ) (Ky tén, dong dau)
(Chite danh, ky tén, déng dau) (Chiec danh, ky tén, dong ddu)
Ghi chii: - (1) Dy kién thoi diém phai nghi viée, chdm dirt hop dong lam viée, hop dong lao dong

-Cot 7 =cdt 5 xcft 6 x ty 1€ % dong vao quy huu tri va tr tuat cia ngudi lao dong va nguoi sir dung lao dong.
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Mau so 8

TEN CO QUAN CO THAM QUYEN CHE PO DOI1 VOI LAO PONG DOI DU TUYEN DUNG TRUOC NGAY 18 THANG 10 NAM 2000

TEN DON VI SUNGHIEP CONG LAP pyA| NGHI VIEC VA CHAM DUT HPLV, HPLD TAI THOI PIEM ......ccovvune.e. s
T " Thai gian [ T
it fi‘;: 0B duge |y | ThO Tién M e
Ngdy, | thure té . | Téugthoi | Tnoigian | ™ tre cdp | o vide gd | BiAn | Wwomg i teyr
g Thi gian ; g : thoi viée, lam binh theo 2
. thang | tai khu lAm vide gian di tham gia tro ok tinh trg | o 4 win Tro ihin Tong
S6 | ndm | vuenha MVIEE | Jam viée bao hiém LBy cip mat ¥ q € | tidn tro
p v tai dom vj t £ phuc vién e = tinh 06 cél hrong £
S6 ) thir | duge nuéc | thycte | thatnghigp | T " tngﬁ* viée va hd vwehp | thing 5 A cxsy | SiPs hd
TT Hova th el “;f *B | trirep4o (néu co) oe mit cudi viée cho d“"?’
m‘a: e (néu c6) ji ] vigcva | trude lam mbi n:gﬁ
e | Y ' hétr¢ | Khi | (abng) | nam @bag)
. s | 2|l g 2le|l e g| 2| g| 2| g| | lam nghi 1am g
dom vj ey = ] "= e ) ] ! =l = " ~d tron viée viée
zZ | 2|l Z| & 1= | 8 z 2 |z = z | = ¢ ¢
= - | = = = | (nim) | (dong) (dong)
| | _
(4) | (B) © ) eala]lel el o . elola ayiaylay) | 049 (15) (16) (17) (18)
i | ) i ] | =14%15] | =16+17 |
2| | |l — |
] Tt::-ng | X X | x X X X | x X l X X X % X l X
., ngay...thang...nam ...

........,ngﬁy.. .-rhdng.;.nﬁm
THU TRUGNG DON VI

BO/UY BAN NHAN DAN TiNH. THANH PHO/ J
(Ky tén, dong dau)

TAP POAN/TONG CONG TY
(Chire danh, ky tén, dong dau)
Ghi chii: - (1): Thi diém du kién nghi viéc, cham dit hgp dong lam viéc, hgp dong lao dong
- Cot 2,3: dp dung déi véi ngudi lao dong chuyén dén lam viéc tai don vi sy nghiép cong 1ap chuyén déi trude ngay 03 thang 12 nam
1998 ddi vai cong chire, vién chire hodc ngay 01 thang 01 nam 1995 ddi vai ngudi lao dong lam viée theo hop dong lao dong.
- Cot 12 va 13: dugce xac dinh theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 6 Thong tu nay.
-Cot 16 =cot 14 x cot 15.

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ghi vd ho tén)
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Miu sd 9

CHE DO HOI VOI LAO PONG DOI DU TUYEN DUNG TU NGAY 18 THANG 10 NAM 2000 TRO
VE SAU PHAI NGHI VIEC VA CHAM DUT HPLV, HPLD TAI THOI DIEM

TEN CO QUAN CO THAM QUYEN
......... nnmsnmal I Do s kL

TEN DON VI SU NGHIEP CONG LAP

" , |
FIRY Thiri gian =
migan | T | e g |
b :,g:,fg am VIEC @1 bio hiém | 04RO yinh g cdp I::Tigl“gé Titn lwomg binh | &
6 & nim dwoc . that nghiép : mit viée fink trarcd quin 06 thing Tong tién try cap
o Ho va tén yo g PYSAP | cudi trude khi mét viée 1am
mau 50 | tuyén Lin mét viée lam g 3
2 cudi vao | { tron "{g:zlw? (dong)
: Ong
dom vj z g a ::: c Eﬁ = E (nim)
z |£| 2 || 2 = - =
270 O 1w Teolele ®mlel @l e | e ay (11) (12)
1 =10%11
1 ' i
Tong X X X X X X X l X ] X x | e I
....... ngay...thang...nam ... . ngay...thang...nam ...
NGUOI LAP BIEU BO/UY BAN NHAN DAN TINH, THANH PHO/ THU TRUONG PON V]
(Ky, ghi ré ho tén) TAP DPOAN/TONG CONG TY (Ky tén, dong dau)
(Chirc danh, ky tén, dong dau)

Ghi chi: - (1) Thoi diém dur kién nghi viéc, chim dirt hop dong 1am viéc, hop déng lao dong
- Cot 8 va ¢t 9: duge xac dinh theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 7 Théng tu nay.

-Cot12=cot 10 x et 11.



M3iu s6 10

TEN CO QUAN CO THAM QUYEN PHUONG AN SU DUNG LAO PONG
TEN DON VI SU NGHIEP CONG LAP

I. Pic diém chung

- Tén don vi sunghiép cONg 1A . ...ooiiiii i e,
- Neay-thang nam thanh 1ap2 .. cammnasmsimmsssommpissvens e
» BN B v i O s e VS R e S R
- Chuc nang, nhiém vu chinh:...
- Thusn lgi khi thuc hién chuyén doi: .........ccoooiiiiiii e,
- Khé khan khi thuc hién chuyén doi:.........ooovviiieieiieieiinen, A —
Il. Phwong an sit dung lao dOng

1. Lao dﬁng trude khi sap xép

Téng s0 lao dong thuong xuyén:................. nguoi, trong dé ni: .........nguol.
Trong do:
a) So lao dong dang [am VIEC:...oiiiiiriiiiiireerre e nguoi.

¢) So lao dong dang nghi viéc hudng ché d6 6m dau, thai san, diéu tri thuong
tat, bénh tat do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat

vé a0 dong va bao hiém Xa hOit......coevevveeerereereee e, nguoi.

d) S6 lao dong dang phai ngimg viéc khong do 181 eiia ngudi lao dong:......ngudi.

d) S6 lao dong dang nghi viéc khéng hudng luong ma cé su dong y cua thi

PEREOOE O Vi s cosummmmmmnvomnpussssy ey vy s s o i S o e M o nguoi.

e) So lao dong dang bi tam dinh chi cong tac hodc bi tam git, tam giam theo

quyét dinh cia co quan c6 tHAM QUYBI . cereeeeeeeeeee e nguoi.
g) S6 lao dong dang tam hodn thuc hién HDLV, HDLD:.....ccooovovee... nguoi.

2. Phwong an sir dung lao ding

a) SO lao ddng tiép tuc sir dung tai cong ty co phan............... nguol, trong do nir

...................... nguoi

Trong do:

- S6 120 AONG tiep tUC ST AUNE: «ovvvevnieeteeieirieeeeeereeeseeeeeseeeresesnens NGUOL

- S6 lao dong duoc dua di dao tao lai dé tiép tuc st dung (néu co):.......ngudi;

- S6 lao dong chuyén sang lam viéc khong tron thoi gian (néu co):......... nguoi.
b) S6 lao dong nghi hudng ché dd huu tri: .oovvvv e, nguoi.

¢) S6 lao dong khéng bé tri duoc viée lam & cong ty ¢o phan: ............... nguoi.
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- S lao dong duoc tuyén dung lan cudi cing trude ngay 18 thang 10 nam 2000
khong bo tri dugc viéc lam, phat nghi viéc va cham dat HDLV,

HDLD:.........cooiiiiiiriiiiineeee, nUOTL, trong dO Nl ..., weveeeee el IGUOL.
Trong do.
+ S0 lao dong nghi huu trurdc tuoi: .....vv i, nguoi;

+ Sd lao dong di tudi nghi hlru nhung thiéu t6i da 06 thang dong

+ S6 lao dong phai nghl viéc, cham du't 512 1IRTSEE | 3 I o LR— nguoi;

- So lao dong dugc tuyén dung lan cudi cung tir ngay 18 thang 10 nam 2000 trd
vé sau khong b6 tri dugc viéc lam, phai nghi viéc va cham dit HDLV,
HDLD.......... nguoi, trong do nit:..... nguoi

3. Kinh phi dv kién

Téng kinh phi du kién thuc hién chinh sach: déng,
Trong do:

a) Thuc hién ché‘ d6 ddi voi so6 lao dong vé huu trude dO tudi quy
dinh:.. ...dong;

b) Bong cho sO thang con thiéu vao quy huu tri, tu tudt véi so lao dong di tudi
nghi huu nhung thiéu toi da 06 thang dong BHXH:.......covvvvnevnenn. dong;

¢) Thuc hién ché do ddi vai lao dong tuyén dung lan cudi cung trude ngay 18
thang 10 nam 2000 khong bo tri dugc viée lam, phai nghi viéc va cham dat
HDLV HDLD:................. dong,

d) Thuc hién ché do d6i véi ‘so lao dong dqqc tuyén dung lan cudi cung tir ngay
18 thang 10 nam 2000 tr& vé sau khong bo tri duoc viéc lam, phai nghi viéc va
phai cham dat HPLV, HPLD:.............. dong.

4, Ngudn kinh phi dam béo

Tong kinh phi du kién thuc hién chinh sach: ..........ccooceevvivvviiennnenn...dong,
Trong do:
a) Ngudn tir tién ban ¢d phan/ban don vis................... coo..c....dOng.
K0 T Y0 R LERTEIONT. Y ecucmcsmssnmonsssionssn ouuscems s s o et A OSPRS00 dong.
c) Bé nghj Quy HO tro sap xép va phat trién doanh nghiép: .......cceevvee...dOng./.
Ngay.....thang.....nam ... Ngay.....thang.....nam ... ...
NGUOI LAP BIEU  BO/UY BAN NHAN DAN TINH, THANH PHO/  THU TRUGNG DON VI

TAP POAN/TONG CONG TY

’ (Ky tén, déng ddu)
(Chiee danh, ky tén, dong dau)

(Ky, ghi ré ho tén)



TEN CO QUAN CO THAM QUYEN
BCP CO PHAN HOA PON VI SU
NGHIEP CONG LAP (TEN PON VI SU
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Phu luc 3

cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

(Ban hanh kém theo Théng f s6 35/2016/TT-BLPTBXH ngay 25 thang 10 nam 2016

BAO CAO THU'C HIEN CHINH SACH POI VOI
NGUOUI LAO PONG G DON V] SU'NGHIEP
CONG LAP CHUYEN BOI

NGHIEP CONG LAP)
STT Noi dung Don vi tinh | Téng sd | Ghicha
F s 5 - |
1 Von diéu l¢ Triéu dong
1.1 | Ty 1é c6 phan coa nha nuoc %
[.2 | Ty 1é c6 phan ban cho nguoi lao dong %
1.3 | Ty 1& cd phan ban ra ngoai %
2 | Mua c6 phan wu dai coa nguoi lao dong
2.1 | S6 lao dong mua cd phan wu dai Nguoi
2.2 | Tong sb ¢ phan wu dai Cb6 phan
2.3 | Téng gia tri cd phan uu dai Triéu dong
3 | Mua thém ¢ phan wu d3i ca nguoi lao dong
3.1 | S6 lao dong mua thém cd phan wu dai Nguoi
3.2 | Tong sb ¢ phan wu dii mua thém Cb phan
3.3 | Tong gi tri co phan wu dai mua thém Triéu dong
4 Téng s6 lao dong tai thoi dlem cong bd gia tri don vi su Nguoi
nghiép cong lap chuyén doi
41 Sé lao dong s& nghi viéce tai thai diém cong bd gia tri don Nguoi
' vi sir nghiép cong lap
a) S6 lao dong du diéu kién nghi hwu theo ché do hién Nguoi
hanh
b) S6 lao dong cham dirt HDLV, HPLD Ngudi
¢) S6 lao dong khéng bo tri dwoc viée lam tai thoi diém Nguoi
cong bo gid tri don vi swt nghiép cong ldp chuyén doi
4.2 | S6 lao dong sé chuyén sang lam viéc tai cong ty ¢d phan Nguoi
5 86 lao dong déi du tuyén dung lan cudi ciing trudc ngay Ngudi
18 thang 10 nam 2000
S6 lao dong tir 4 55 tuoi dén dudi 59 tudi dbi voi nam, Nguoi
5.1 | tirdu 50 tudi dén dudi 54 tudi doi voi nit duge nghi huu |
trude tuoi
S6 lao dong tir dti 59 tudi dén dudi 60 tudi doi véi nam, Ngudi
5.2 | trdu 54 tud1 dén dudi 55 tudi doi voi nir duge nghi huu

frude tudi
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- S6 lao dong du tudi nghi huu nhung thiéu téi da 06 thang Ngudi
' dong BHXH

5.4 | Sé lao dong phai nghi viéc va chdm dut HDLV, HDLD Ngudi
S6 lao dong déi du tuyéq dung 1an cudi cung tir ngay 18 Negudoi

6. | thang 10 nam 2000 tr¢ vé sau phai nghi viéc va cham dat
HDLD, HBLV

7. | Kinh phi thuc hién chinh séch lao déng déi du Trigu dong
a) Tlr ngudn thu ban c6 phan Triéu dong
b) T Quy sép xép va phat trién doanh nghiép hd tro Triéu dﬁng
¢) Tir chi phi ciua don vi Triéu dong

Ngay .... thang ... nam ...
TM. BAN CHI PAO
CO PHAN HOA BON VI
TRUONG BAN
(Ky tén, déng ddu)

Ngay ... thang ... nam ...
NGUOI LAP BIEU
(Ky, ghi rd ho tén)




Phu luc 4

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 35/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 nam 2016

cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)
TEN B, NGANH . osvmsiasiuisisi BAO CAO KET QUA THUC HIEN CHUYEN DON V[ SUNGHIEP CONG LAP
TEN TINH, THANH PHG"(:) ................ THANH CONG TY CO PHAN
TENTAP DOAN, TONG CONG TY..: TINH DPEN NGAY...... THANG........
i i S6 lao 2 Lao dgng ddidw o
Téng s cb phidn vu : Lao dong chim B e ——
. don S0 lao : : Nohi b : Di tuoinghihwe L o o
Tén don vi su ;I;.ﬁ“r. O Tfmgsﬁ chuygn dgng du dit BOLY, HOLD e !uugitrm nhung thiéu toi da 06 PEECap MRl ¥iceiam .
S6 TT| nghiép cing I{E:;r 4 o lao dong | sang | tubi nghi | thang déng BHXH . el th"
lip chuyen dai| _: 5 cd Soc (nguii) cing ty huru ; . ‘ " .| chu
dong) | S0 cd g ; Kinh phi Kinh phi . Kinh phi
phin El;ﬁn :“ cd P"ﬁl_ﬂ (ngudi) |z nguti| (tridu  [SO ngudi| (triéu S nguiri ( 'ﬁé':]hﬂ%t: ) S6 ngudi {trigu
wadai | O M a (ngudi) déng) ddng) Fa-diong ddng)
(A) (B) (1) 2) (3) ) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) | s
i Pon vi sir
nghiép A
2 E | |- ] I
PO m— emals l 5 2 S
Tong Kinh phiz......ooovveeviiiiiieaeeee... dong
Trong do: “Jgunn ban ¢b phan ..dong
Ngunn hd tro.. TR .dong
Ngudn chi phi cla dcm VI s senmammsnin dong
NGUOI LAP BIEU Ngay ... thang ... nam ..
(Ky, ghi rd ho tén) I'HU TRUONG CO QUAN

Ghichi: Cotd =cit S+ cot6+cot 7+ cOt9+cot 1] +¢ot 13

(Ky tén, dong dau)
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