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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ DANH MỤC VÀ QUY TRÌNH NỘI BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH SỬA ĐỔI, BỔ SUNG LĨNH VỰC ĐĂNG KÝ BIỆN PHÁP BẢO ĐẢM THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG (VĂN PHÒNG ĐĂNG KÝ ĐẤT ĐAI)
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Theo đề nghị của Sở Tài nguyên và Môi trường tại Văn bản số 3974/STNMT-VP ngày 07/10/2021 và Sở Khoa học và Công nghệ tại Văn bản số 1619/SKHCN-TCĐLCL ngày 18/10/2021.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này Danh mục và Quy trình nội bộ 09 (chín) thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung lĩnh vực Đăng ký biện pháp bảo đảm thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài nguyên và Môi trường (Văn phòng Đăng ký đất đai) trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh.

Điều 2. Giao Sở Tài nguyên và Môi trường chủ trì, phối hợp với Văn phòng UBND tỉnh và các cơ quan, đơn vị liên quan căn cứ Quyết định này xây dựng quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung (nếu có) trên Hệ thống thông tin Dịch vụ công trực tuyến của tỉnh theo đúng quy định.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ban hành; thay thế Danh mục và Quy trình nội bộ 09 (chín) thủ tục hành chính Lĩnh vực đăng ký biện pháp bảo đảm ban hành kèm theo Quyết định số 2617/QĐ-UBND ngày 13/8/2020 của UBND tỉnh Hà Tĩnh.

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Giám đốc các sở; Thủ trưởng các ban, ngành cấp tỉnh; Giám đốc: Văn phòng Đăng ký đất đai, Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh; Trung tâm Công báo - Tin học tỉnh; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố, thị xã và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Cục Kiểm soát TTHC, VPCP;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Chánh VP, các Phó CVP;
- Trung tâm PVHCC tỉnh;
- Trung tâm CB-TH tỉnh;
- Lưu: VT, NC1.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Đặng Ngọc Sơn


DANH MỤC VÀ QUY TRÌNH NỘI BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH SỬA ĐỔI, BỔ SUNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG (VĂN PHÒNG ĐĂNG KÝ ĐẤT ĐAI) TRONG LĨNH VỰC ĐĂNG KÝ BIỆN PHÁP BẢO ĐẢM
(Ban hành kèm theo Quyết định số 3597/QĐ-UBND ngày 02/11/2021 của UBND tỉnh Hà Tĩnh)
PHẦN I.
DANH MỤC CÁC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
	TT
	Tên thủ tục hành chính
	Thời hạn giải quyết
	Địa điểm thực hiện
	Phí, lệ phí
	Căn cứ pháp lý

	I
	Lĩnh vực đăng ký biện pháp bảo đảm (09 TTHC)

	1
	Đăng ký thế chấp quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất (gồm trường hợp đăng ký thế chấp quyền sử dụng đất hoặc đăng ký thế chấp quyền sử dụng đất đồng thời với tài sản gắn liền với đất hoặc đăng ký thế chấp tài sản gắn liền với đất).
	Trong ngày làm việc, nếu nhận đủ hồ sơ hợp lệ. Trường hợp nhận hồ sơ sau 15 giờ, thì hoàn thành việc đăng ký và trả kết quả ngay trong ngày làm việc tiếp theo.
	- Đối với tổ chức: nộp hồ sơ tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Hà Tĩnh (số 02A - đường Nguyễn Chí Thanh - Thành phố Hà Tĩnh - Tỉnh Hà Tĩnh);

- Đối với hộ gia đình, cá nhân: nộp hồ sơ tại Trung tâm Hành chính công cấp huyện.
	65.000 đồng/hồ sơ
	- Luật đất đai năm 2013;

- Luật nhà ở năm 2014;

- Luật phí và lệ phí năm 2015;

- Nghị định số 102/2017/NĐ-CP ngày 01/9/2017 của Chính phủ về đăng ký biện pháp bảo đảm;

- Nghị định số 43/2014/NĐ-CP ngày 15/5/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Đất đai;

- Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở;

- Nghị định số 01/2017/NĐ-CP ngày 06/01/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số Nghị định quy định chi tiết thi hành Luật đất đai, có hiệu lực từ ngày 03/3/2017;

- Thông tư số 07/2019/TT-BTP ngày 25/11/2019 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp hướng dẫn một số nội dung về đăng ký thế chấp quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất.

- Quyết định số 1183/QĐ-BTP ngày 20/5/2020 của Bộ Tư pháp về việc công bố thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực đăng ký biện pháp bảo đảm thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Tư pháp;
- Nghị quyết số 253/2021/NQ- HĐND ngày 08/12/2020 của HĐND tỉnh Hà Tĩnh quy định về mức thu, miễn, giảm, thu, nộp, quản lý và sử dụng các khoản phí, lệ phí trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh.

	2
	Đăng ký thế chấp dự án đầu tư xây dựng nhà ở, nhà ở hình thành trong tương lai.
	Như trên
	Như trên
	65.000 đồng/hồ sơ
	Như trên

	3
	Đăng ký thế chấp tài sản gắn liền với đất không phải là nhà ở mà tài sản đó đã hình thành nhưng chưa được chứng nhận quyền sở hữu trên Giấy chứng nhận.
	Như trên
	Như trên
	65.000 đồng/hồ sơ
	Như trên

	4
	Đăng ký bảo lưu quyền sở hữu trong trường hợp mua bán tài sản gắn liền với đất có bảo lưu quyền sở hữu.
	Như trên
	Như trên
	65.000 đồng/hồ sơ
	Như trên

	5
	Đăng ký thay đổi nội dung biện pháp bảo đảm bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất đã đăng ký.
	Như trên
	Như trên
	50.000 đồng/hồ sơ
	Như trên

	6
	Sửa chữa sai sót nội dung biện pháp bảo đảm bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất đã đăng ký do lỗi của cơ quan đăng ký.
	Như trên
	Như trên
	50.000 đồng/hồ sơ
	Như trên

	7
	Đăng ký văn bản thông báo về việc xử lý tài sản thế chấp bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất.
	Như trên
	Như trên
	30.000 đồng/hồ sơ
	Như trên

	8
	Chuyển tiếp đăng ký thế chấp quyền tài sản phát sinh từ hợp đồng mua bán nhà ở.
	Như trên
	Như trên
	50.000 đồng/hồ sơ
	Như trên

	9
	Xóa đăng ký biện pháp bảo đảm bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất.
	Như trên
	Như trên
	15.000 đồng/hồ sơ
	Như trên


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN


[image: image1.emf]Quy trinh noi bo




_1761975063/Quy trinh noi bo.zip


Quy trinh noi bo.pdf

7

PHAN II. QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

I. LINH VU'C PANG KY BIEN PHAP BAO PAM

1. Ping ky thé chép quyén stt dung dit, tai san gin lién véi dit (g(‘)m
treong hop dang ky thé chap quyén str dung dat hoic ding ky thé chap quyen
st dung dat dong thoi véi tai san gan lién véi dat hodc ding ky thé chap tai
san gin lién véi dit)

KY HIEU QUY TRINH QT.BPBD.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Picu kién thue hién TTHC:

Khong

2.2

Cach thire thye hién TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh.

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cép huyén.

+ Qua dich vu Buu dién.

2.3

Thanh phin hé so, bao gom:

Ban
chinh

2

Ban
sao

Phiéu yéu cau ding ky, theo mau BM.BPBD.01.01;

X

Hop dong thé chip hodc hop dong thé chip cé cong
ching, chung thuc trong truong hop phédp luat quy dinh;

X

Gidy chung nhan quyen su dung dat, quyén so hiru nha o
va tai san khac gan lién v6i dat hoac mot trong céc loai glay
chtng nhan quy dinh tai khoan 02 Piéu 97 ctia Luat Pat dai
(goi chung 14 Gidy ching nhén);

Truong hop thé chép tai san gan lién voi dat hinh thanh
trong twong lai khong phai 12 nha &, thi ndp thém cic gidy
to sau:

+ Gidy phép xay dung theo quy dinh ctia phdp luat phai xin
phép xdy dung hodc Quyét dinh phé duyét dy 4n dau tu
theo quy dinh cua phdp luat phai 1ap dy an dau tu (01 ban
sao khong c6 chtng thuc), trir trudng hop hop dong thé
chép tai san d6 c6 cong ching, chimg thuc; mot trong céc
loai Ban v& thiét ké thé hién dugc mat bang cong trinh cia
du 4n trong truong hop chu dau tu thé chap du dn xiy dung
cong trinh (01 ban sao khong c6 ching thyc);

+ Gidy phép xay dung theo quy dinh ctia phdp luat phai xin
phép xdy dung hodc Quyét dinh phé duyét dy 4n dau tu
theo quy dinh ciia phdp luat phai 1ap du an dau tu trur
truong hop hop dong thé chip tai san d6 co cong ching,
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ching thyc; mot trong cac loai Ban vé thiét ké thé hién
duoc mit bang cua tai san gan lién véi dat da duoc co quan
c6 tham quyén phé duyét trong truong hop thé chap tai san
gan lién voi dat hinh thanh trong tuwong lai 13 cong trinh xay
dung khéc;

Van ban thoa thuan c6 cong chung, ching thyc gitra nguoi
str dung dét va chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat vé viéc
tao 14p tai san gan lién v&i dat trong truong hop thé chap tai
san gan lién v4i dat ma nguoi st dung dat khong dong thoi X X
12 chu so hitu tai san gan lién voi dat (01 ban chinh hoic 01
ban sao c6 ching thuc hoac 01 ban sao khong c6 chiing
thuc kém ban chinh dé ddi chiéu);

Gidy to ching minh trong céac truong hop sau:

+ Vin ban iy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau ding
ky 13 nguoi duoc uy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao
c6 ching thuc hoac 01 ban sao khong c¢6 ching thuc kéem
ban chinh dé ddi chiéu);

+ Mot trong céc loai gidy to ching minh thudc d6i tuong
khong phai nop phi khi thyc hién dang ky bién phap bao
dam: Hop ddng bao dam hodc hop dong tin dung co diéu X X
khoan vé viéc ca nhan, ho gia dinh vay von st dung vao
mot trong cac linh vuc phuc vu phat trién nong nghiép,
nong thon (01 ban chinh hodac 01 ban sao c6 ching thuc);
Vin ban xac nhan (co chir ky va con dau) cia to chirc tin
dung vé viéc c4 nhan, ho gia dinh vay von st dung vao mdt
trong cac linh vuc phuc vu phat trién nong nghiép, néng
thon (01 ban chinh hoac 01 ban sao c6 chung thuc).

Trwong hop dang ky thé chdp tai san gan lién véi dat hinh thanh trong
twong lai ma bén thé chdp khéng déng thoi la ngwoi sir dung dat thi nguwoi
yéu cau dang ky ndp cdc gidy to nhw trén triv Gidy chirmg nhdn quyén sir

: dung dat, quyén so hitu nha o va tai san khdc gcfn lien véi dat hodc mot
trong cdc loai gidy chitng nhdn quy dinh tai khoan 02 Piéu 97 ciia Ludt Pat
dai.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo).
Thoi han giai quyet Trong ngay lam viéc, néu nhan du hd so hop Ié.
2.5 | Truong hop nhan hd so sau 15 810, thi hoan thanh vi¢c dang ky va tra két
qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo.
Pija diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |° Péi voi to chic: Trung tam Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (sb

02A, dudng Nguyén Chi Thanh, Thanh phd Ha Tinh, Tinh Ha Tinh).
- Bdi véi cd nhan, ho gia dinh: Trung tim Hanh chinh cong cap huyén.
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2.7

Co quan thye hién: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai (goi chung 1a Van phong dang ky dat dai).

Co quan ra quyét dinh: Van phong dang ky dat dai.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: C4 nhén, ho gia dinh, phap nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Phiéu yéu cau dang ky co chung nhan cua Vian
phong dang ky dat dai; Glay ching nhan quyén su dung dat, quyen sO hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat co chung nhan dang ky bién dong

hodc Vin ban tra hd so.

2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc:
TT Trinh ty Tr.aAch T.hm Biéu miu/Két qua
‘ nhiém gian
T6 chirc ndp ho so giai quyét
thu tuc hanh chinh tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong
(TTPVHCC) tinh. HQ gia
dinh, c4 nhin ndp ho so tai
Trung tdm Hanh chinh cong
(TTHCC) cip huyén. Cong
chitc TN&TKQ kiém tra hd
SO A Ja 2
+ Néu hd so chua diy du TO;P“‘;;FE‘ M3u sé 01; 02, 03
B1 | hodc khong hop 1¢: Cong n agf }3 Gid hanh | (néu c6); 06 va 01
chic TN&TKQ huong dan CgAla H;l ) chinh | bd hd so theo muc
b6 sung, hoan t}lién ho 50 TEIE;KLS 2.3.
theo quy dinh. Néu khong bo
sung hoan thién duoc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
+ Néu ho so day du, hop 1€
thi 1am thu tyc tiép nhan ho
s0, hen tra két qua va yéu cau
nop phi, 1€ phi cho Trung
tam (néu co).
Chuyén h6 so dén Van| o0 hie | MAu 01, 05 va Hb
B2 |phong dang ky dat dai 02 gio .
(VPDKDD) dé xir Iy. TN&TKQ so kém theo.
e 1 LA Vién chtic Mau 05; Giay
Xen: xet:c uly hOASO' . ..x | duoc giao chimg nhan da ghi
-.IA\Ieu ho SO khf) ng ,du (;hel;l xt 1y hd so; .. | ndi dung dang ky
B3 | kién: Dy thao Van ban tra ho Lanh dao 05 gio bién dong: Phidy
so (néu rd 1y do), trinh 1anh o ’
phong yéu cau dang ky da








10

dao phong chuyén mén xem | chuyén ghi chirng nhan ndi
x€t. mon dung dang ky hoac
- Néu hd so du diéu kién: du thao Van ban
Ghi noi dung dang ky bién tra ho so.
dong vao Gidy chung nhéan
quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khdc gin
lién véi dit va chting nhéan
ndi dung ding ky vao Phiéu
yéu cau ding ky thé chip,
trinh 1anh dao phong chuyén
mon xem Xét.
Mau 05; Gidy
chiung nhan c¢o6
chirng nhan dang
Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao ky bién  dong;
B4 | thil tuc hanh chinh tai buéc| VPPKPD | 01gid | Phiéu yéu cau ding
B3. phé duyét. ky c6 ching nhan
dang ky dugc phé
duyét hoac Vaian
ban tra ho so.
Mau 05, 06; Giay
chung nhan c¢o6
Pong dau, phat hanh van ban cl}ung .?han dAang
R 2 % , N ky bién dong;
Bs | V& chuyén két qua cho Vin thu Gi10 hanh Phiu yéu chu dang
TTPVHC(; tinh hoac chinh k¢ c6 chimg nhan
TTHCC cap huyén. ding ky dugc phé
duyét hoac Van
ban tra ho so.
Mau 01, 06; Gidy
ching nhan c¢o6
Cong chtrc chimg nhan dang
Tra két qua cho t6 chirc, cd | TN&TKQ: | ..\ |Ky ~bien dong;
B6 | nhan, h{ gia dinh va thu phi | To6 chuc, ca hinh Phiéu yéu cau dang
theo quy dinh. nhan, hd ¢ ky c6 chimg nhan
gia dinh dang ky dugc phé

duyét hoac Van

ban tra ho so.

BIEU MAU
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@j

Maiu 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

|Ej

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

|Ej

Mau 05 MAu 05.docx

Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 Mau 06.docx

S theo ddi ho so
=

BM.BPBbD.01.01 , ‘ o BM.BPBD.01.01.doc
Phiéu yéu cau dang ky thé chap

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cO); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh hoac
B6 phan TN&TKQ ciia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai tai Trung tim
Hanh chinh cong cip huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Hb so dau vao theo muyc 2.3 (riéng Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat c6 ching nhan dang ky
bién dong va Phiéu yéu cau ding ky c6 chimg nhan dang ky ctia Vin phong
dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thi luu ban sao)

- | Vin ban tra hd so (trudng hop hd so khong du diéu kién).

Hb so duoc luu tai don vi xir 1y chinh, truc tiép, thot gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng don vi luu trit cia Van phong dang ky dat dai luu trir theo
quy dinh hién hanh.
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2. Ping ky thé chiap duw an diu tw xdy dung nha &, nha ¢ hinh thanh
trong twong lai

KY HIEU QUY TRINH QT.BPBD.02

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hi¢n TTHC:

Khong

2.2

Cach thirc thue hién TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén;

+ Qua dich vu Buu dién.

2.3

Thanh phan hd so, bao gom:

Ban
chinh

2

Ban
sao

2.3.1

Truwong hop ding ky thé chip dw dn dau tw xdy dung
nha 6, nha ¢ hinh thanh trong twong lai xay dung trong
dw dn ciia chii ddu ti, ho so’gom

Phiéu yéu cau ding ky, theo mau BM.BPBD.02.01;

Hop dong thé chap hoic hop dong thé chap cé cong
chung, chiing thuc trong truong hop phép luat quy dinh;

Vin ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau ding
ky 1a nguoi duge iy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao
c6 chung thuc hoac 01 ban sao khong c6 chiing thuc kem
ban chinh dé ddi chiéu);

Gidy ching nhan hoic Quyet dinh giao dat, cho thué dat
do co quan c6 tham quyén cép cho chua dau tu;

Gidy phép xay dung theo quy dinh cua phép luat phai xin
phép xay dung hodc Quyét dinh phé duyét du an dau tu
theo quy dinh cua phép luat phai lap du an dau tu;

Mot trong cic loai Ban vé thiét ké theo quy dinh cta phép
luat vé xay dung thé hién dugc mit bang cong trinh ciia du
4n hodc mat bang ctia cong trinh x4y dung trong dy 4n d6
da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét ddi véi trudng
hop thé chap du 4n dau tu xdy dung nha 6.

2.3.2

Trwong hop ding ky thé chdp nha ¢ hinh thanh trong
twong lai cua cd nhan, h¢ gia dinh, phdap nhdn mua nha
0 hinh thanh trong twong lai trong dw dn diu tw xdy
dung nha 6, ho so gom:

Phiéu yéu cau ding ky, theo mau BM.BPBD.02.01;
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Hop dong thé chap hoic hop ddng thé chip cé cong
chting, ching thuc trong truong hop phdp ludt quy dinh
(01 ban chinh hoac 01 ban sao c6 chiing thuc);

Vin ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau dang
ky 1a nguoi duge uy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao
c6 chung thuc);

Hop ddéng mua ban nha & dugc ky gitra bén thé chap véi
chu dau tu phu hop voi quy dinh cta phédp luét vé nha &;
Truong hop bén thé chap 13 bén nhan chuyén nhuong hop
déng mua ban nha & thi, phai ndp thém vian ban chuyén
nhuong hop dong mua bdn nha & phit hop véi quy dinh
ctia phép luat vé nha & (01 ban chinh hodc 01 ban sao ¢6
chung thuc);

2.3.3

Trwong hop ding ky thé chip quyén sir dung dat dong
thoi voi nha o hinh thanh trong twong lai hodc ding ky
thé chdp nha 6 hinh thanh trong twong lai ciia cd nhén,
phdp nhan, hj gia dinh xdy dung trén thira dit thujc
quyén sw dung ctia minh, ho so gom:

Phiéu yéu cau ding ky, theo mdu BM.BPBD.02.01;

Hop dong thé chap hoic hop dong thé chap cé cong
ching, ching thuc trong truong hgp phap ludt quy dinh
(01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chirng thuc)'

Gidy ching nhéin quyen st dung dat, quyén s hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat hodc mot trong cic loai
glay chting nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 97 ciia Luat
Pat dai (goi chung 12 Gidy chimg nhan);

Vin ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau ding
ky 1a ngudi duge iy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao
c6 chung thyc hoac 01 ban sao khong c6 chiing thuc kem
ban chinh dé doi chiéu);

Mot trong céc loai gidy t& chimg minh thudc ddi twong
khong phai ndp phi khi thuc hién dang ky bién phdp bdo
dam: Hop dong bao dam hodc hop dong tin dung co diéu
khoan vé viéc ¢4 nhan, ho gia dinh vay von str dung vao
mdt trong cac linh vuc phuc vu phét trién néng nghiép,
nong thon; Van ban x4c nhan (c6 chit ky va con dau) cua
t6 chuc tin dung vé viéc cd nhan, ho gia dinh vay von sir
dung vao mot trong cac linh vuc phuc vu phét trién ndng
nghi¢p, ndng thon (01 ban chinh hoac 01 ban sao c6
chung thyc);

Gidy phép xay dung theo quy dinh ctia phép luat phai xin
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phép xay dung.

2.34

* Trwong hop ding ky thé chdp tai san gin lién véi dit
hinh thanh trong twong lai ma bén thé chip khéng dong
thoi la ngwoi sie dung dit thi ngwoi yéu cau ding ky nop
cdc gidy to quy dinh tai cdc khodn 1, 2, 4, 5 va 6 Diéu 39
ctia Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP, bao gom:

Phiéu yéu cau ding ky, theo mdu BM.BPBD.01.01;

Hop dong thé chap hoic hop dong thé chap cé cong
chting, chung thyuc trong truong hop phéap luat quy dinh;

Truong hop thé chép tai san gan lién voi dat hinh thanh
trong tuong lai khong phai 12 nha o, thi ndp thém cic gidy
to sau:

+ Gidy phép xdy dung theo quy dinh cua phép luét phai
xin phép xay dung hoic Quyét dinh phé duyét du an dau
tu theo quy dinh cta phédp luat phai lap dy an dau tu (01
ban sao khong cé chimg thyc), trir truong hop hop dong
thé chap tai san d6 c6 cong ching, chiung thyc; mot trong
cic loai Ban vé& thiét ké thé hién dugc mit bang cong trinh
ctia du an trong trudng hop chu dau tu thé chap du dn xay
dung cong trinh (01 ban sao khong c6 chiing thuc);

+ Gidy phép xdy dung theo quy dinh cua phép luét phai
xin phép xay dung hoic Quyét dinh phé duyét du an dau
tu theo quy dinh cua phdp luat phai lap du an dau tu trur
truong hop hop dong thé chip tai san d6 co cong chung,
ching thuc; mot trong céc loai Ban vé thiét ké thé hién
dugc mat béng cua tai san gan lién véi dat di duoc co
quan c6 tham quyén phé duyét trong truong hop thé chap
tai san gan lién v6i dat hinh thanh trong tuwong lai 1 cong
trinh xay dung khic;

Van ban thoa thuan c6 coéng chung, chung thyc gitra
nguoi sir dung dat va chu s¢ hiru tai san gan lién véi dat
vé viéc tao lap tai san gan lién véi dat trong truong hop
thé chip tai san gan lién voi dat ma nguoi sir dung dat
khong dong thoi 1a chi sé hitu tai san gan lién vai dat (01
ban chinh hodc 01 ban sao c6 ching thyc hodc 01 ban sao
khong c6 chimg thuc kém ban chinh dé ddi chiéu);

Gidy to chimg minh trong cac trudng hop sau:

+ Vin ban ty quyén trong truong hop nguoi yéu cau ding
ky 1 nguoi duoc iy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao
co chung thuc hodc 01 ban sao khong c¢6 chung thuc kém
ban chinh dé doi chiéu);

+ Mot trong céc loai gidy to chimg minh thudc dbi tugng
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khong phai nop phi khi thuc hién dang ky bién phap bao
dam: Hop doéng bao dam hoac hop dong tin dung co diéu
khoan vé viéc ca nhan, ho gia dinh vay Von st dung vao
mot trong cac linh vuc phuc vu phat trién nong nghiép,
nong thon (01 ban chinh hodc 01 ban sao c¢6 chung thuc);
Vin ban xac nhan (c6 chit ky va con diu) cua to chirc tin
dung vé viéc c4 nhan, ho gia dinh vay vén st dung vao
mot trong cac linh vuc phuc vu phat trién nong nghiép,
nong thon (01 ban chinh hoac 01 ban sao c6 chung thuc).

2.4 | So6 lwong ho so: 01 (bo).
Thoi han giai quyet Trong ngay lam viéc, néu nhan du hd so hop 18.
2.5 | Trudng hop nhéan hd so sau 15 810, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két
qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo.
Pija diém tiép nhan hoé so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Déi voi to chtre: Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh (sd
) 02A, duong Nguyén Chi Thanh, Thanh pho Ha Tinh, Tinh Ha Tinh).
- P6i véi cd nhan, ho gia dinh: Trung tim Hanh chinh cong cap huyén.
Co quan thyc hién: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vén phong
dang ky dat dai (goi chung 1a Van phong dang ky dat dai).
2.7 | Co quan ra quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan, ho gia dinh, phap nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Phiéu yéu cau dang ky co chung nhan cua Vin
2.9 phong dang ky dat dai; Glay ching nhan quyén sur dung dat, quyen so hiru
" | nha & va tai san khac gan lién véi dat c6 chimg nhan dang ky bién dong
hodc Vin ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tu Trich T.hm Biéu maP/Ket
: nhi¢m gian qua
T6 chirc ndp hd so giai quyét
thu tuc hanh chinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
(TTPVHCC) tinh. HO gia dinh, | . .,
LA A 1A . To chuc, ca Xk
cd nhan ndp ho so tai Trung han. ho Mau s6 01; 02,
Bl | tam Hanh chinh céng (TTHCC) | "™ "€ | Gig hanh | 03 (néu c6); 06
z A A , gia dinh; . R A A
cap  huyén. Cong  chuc Cong chirc chinh |va 01 bd ho so
TN&TKQ kiém tra ho so: TN&TKQ theo muc 2.3.

+ Néu ho so chua day du hodc
khong hop 1&: Cong chuc
TN&TKQ hudng dan bd sung,
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hoan thién ho so theo quy dinh.
Néu khong bd sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép nhan hd
SO.

+ Néu ho so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua va yéu cau ndp phi,
1¢ phi cho Trung tdm (néu co).

Chuyén hd so dén Vin phong

< 2Ry A 2 | Cong churc .. | Mau 01, 05 va
B2 deqmg/ ky dat dai (VPDKDbD) dé TN&TKQ 02 gio 15 so kem theo.
xur ly.
Xem xét xtr Iy ho so:
- Neuqho S0 kh?ng (?u (zleu le}P: Miu 05; Gidy
du thao Van ban tra ho so (néu . R -
A . . ching nhan da
r0 1y do), trinh 1anh dao phong n , .S
A A . Vién chirc ghi ndi dung
chuyén mon xem xét. : § Lk
A A dugc giao dang ky bién
- Néu hé so dua diéu kién: Ghi xir 1§ o so; déng; Phiéu yéu
noi dung ding ky bién dong vao | [sn dao .| chu dang ky da
B3 | Gidy ching nhén quyén su phong 05 gio ghi chimg nhan
d‘;m% da}t Eﬁ}'en LSO’IHUU r}ha P chuyén ndi dung dang
V? tai ,san %C gafl. 1en vol fiat mon ky hodc du thao
va chung n}lan noi ‘dung dang Vin ban tra hd
ky vao Phi€u yéu céu dang ky SO
thé chap, trinh lanh dao phong '
chuyén mon xem xét.
Miu 05; Giay
ching nhan c6
ching nhan
dang ky bién
R Ay L Ar o a o ian 2. ... | Lanhdao dong; Phiéu yéu
g4 | Phe duyetket qua giai quyetthi | yopenn | 1 gig | cau dang kY o6
tuc hanh chinh tai budc B3. R R , A
phé duyét. ching nhan
dang ky duoc
phé duyét hodc
Van ban tra ho
SO.
Mau 05, 06;
Dong dau phat hanh van ban Gl?y , Chlf:ng
h & h Gid hanh nhan c6 ching
B5 va chuyén két qua cho Vin thu 10 han nhan ding kS
TTPVHCC tinh hoic TTHCC chinh g Ky

cap huyén.

bién dong, Phiéu
yéu cau dang ky
c6 ching nhan
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dang ky duoc
phé duyét hoac
Vin ban trd ho
SO.

Tra két qua cho t6 chiic, cd | TN&TKQ;

Mau 01, 06;
Gidy chung
nhan c6 ching
Cong chirc nhan dang ky
bién dong; Phiéu

B6 |nhan, ho gia dinh va thu phi | Té chic, c4 Ggﬁfﬁ‘h yéu cAu dang ky
theo quy dinh. nhan, ho c6 chung nhan
gia dinh dang ky duoc
phé duyét hoac
Véan ban trd ho
SO.
3 |BIEUMAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
4]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
4]
Mau 03 o MAu 03.docx
Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét ho so
o
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi ho so
2]
BM.BPBD.02.01 ’ ‘ o BM.BPBD.02.01.doc
Phi€u yéu cau dang ky thé chap
4 |HOSOLUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua So Tai
nguyén va Moi truong tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh hoac B9
phéan TN&TKQ cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tai Trung tim
Hanh chinh cong cip huyén. Mau 01, 05 luu theo hd so.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (riéng Gidy ching nhan quyén st dung dit,
quyén s& hitu nha & va tai san khéc gan lién véi dat c6 ching nhan dang ky
bién dong va Phiéu yéu cau ding ky c¢6 chimg nhan dang ky cua Vian phong
dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong ding ky dat dai thi luu ban sao).

- | Van ban tra hd so (truong hop hd so khong da diéu kién).

Hb so dugc luu tai don vi xtr 1y chinh, tryc tiép, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng don vi luu trit cia Van phong dang ky dat dai luu trir theo
quy dinh hi¢n hanh.
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3. Ping ky thé chip tai san gin lién véi dat khong phai la nha & ma tai
san d6 da hinh thanh nhung chwa dwgc chimg nhin quyén sé hiru trén Gidy
chirmg nhan

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.BPBD.03
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:
Khong

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
+ Truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén;
+ Qua dich vu Buu dién.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan hoé so, bao gom: chinh | sao

Trwong hop thé chdp tai sdn gin lién véi dit khéng phdi
la nha ¢ ma tai san do da hinh thanh nhung chuwa dwoc
2.3.1 | chung nhdn quyen so hitu trén Gmy chung nhdn ma chu
6" hiru tai san gan lién véi dit dong thoi la ngwoi siv
dung dit, ho so gom:

- | Phiéu yéu cau ding ky, theo mdu BM.BPBD.03.01. X

Hop dong thé chip hodc hop dong thé chip cé cong
ching, chung thuc trong truong hop phép luat quy dinh.

Gidy chung nhan quyen su dung dat, quyén so hiru nha o
va tai san khéc gin lién v6i dat hodc mot trong céc loai gidy
chimg nhén quy dinh tai khoan 2 Piéu 97 cua Luat dat dai
(goi chung 14 Gidy ching nhan).

Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky
1a nguoi dugc uy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao co
chig thuc hoac 01 ban sao khong c6 chimg thuc kem ban
chinh dé doi chiéu);

Mot trong cic loai gidy to ching minh thudc ddi tugng
khong phai ndp phi khi thyc hién dang ky bién phdp bao
dam: Hop ddng bao dam hodc hop dong tin dung co diéu
khoan vé viéc cd nhan, h gia dinh vay von sir dung vao
mot trong cac linh vuc phuc vu phdt trién ndng nghiép,
nong thon; Van ban xdc nhan (c6 chit ky va con déu) cua
t6 chtic tin dung vé viéc cd nhan, ho gia dinh vay von sir
dung vao mot trong cac linh vuc phuc vu phét trién noéng
nghiép, ndng thén (01 ban chinh hoac 01 ban sao c6 chung
thuc).
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Hb so d& nghi chimg nhin quyén sé hitu tai san gan lién véi
dat theo quy dinh cua phép luat dat dai.

2.3.2

Trwong hop thé chdp tai sdn gin lién véi dit khéng phdi
la nha ¢ ma tai san do da hinh thanh nhung chuwa dwoc
chung nhdn quyen s¢ hiru trén Gidy chirmg nhdn va chu
s6 hitu tai sdn gan lten véi dit khéng dong thoi la nguwoi
st dung dit, hé so gom:

Phiéu yéu cau ding ky, theo mdu BM.BPBD.03.01.

Hop dong thé chdp hoic hop dong thé chip c6 cong
chung, chiig thuc trong truong hop phép luat quy dinh.

Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky
1a nguoi dugc uy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao co
chiig thuc hoac 01 ban sao khong c6 chimmg thyc kem ban
chinh dé d6i chiéu);

Mot trong cic loai gidy to ching minh thudc ddi tugng
khong phai nop phi khi thyc hién dang ky bién phdp bao
dam: Hop ddng bao dam hoic hop dong tin dung co diéu
khoan vé viéc cd nhan, ho gia dinh vay vdn st dung vao
mot trong cac linh vuc phuc vu phdt trién nong nghiép,
nong thon; Van ban xdc nhan (c6 chit ky va con diu) cua
t6 chtic tin dung vé viéc cd nhan, ho gia dinh vay vén sir
dung vao mot trong cac linh vuc phuc vu phat trién nong
nghiép, ndng thén (01 ban chinh hoac 01 ban sao c6 chung
thuc).

Hb so d& nghi chimg nhin quyén sé hitu ti san gan lién véi
dat theo quy dinh cua phép luat dat dai.

2.3.3

Trwong hop ding ky thé chdp tai sin gdn lién voi dit
hinh thanh trong twong lai ma bén thé chip khong dong
thoi la nguwoi sw dung ddt thi ngwoi yéu cau ding ky nop
cdc gidy to quy dinh tai cdc khodn 1, 2, 4, 5 va 6 Diéu 39
ctia Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP, bao gom:

Phiéu yéu cau ding ky, theo mdu BM.BPBD.01.01;

Hop dong thé chdp hoic hop dong thé chip c6 cong
ching, ching thyc trong truong hop phép luat quy dinh;

Truong hop thé chip tai san gan lién v&i dat hinh thanh
trong tuong lai khong phai 12 nha &, thi ndp thém cdc gidy
to sau:

+ Gidy phép xay dung theo quy dinh ciia phap luat phai xin
phép xdy dung hodc Quyét dinh phé duyét dy 4n dau tu
theo quy dinh cua phdp lut phai 1ap du an dau tu (01 ban
sao khong c6 chtng thuc), trir trudng hop hop dong thé
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chép tai san d6 c6 cong ching, chimg thuc; mot trong céc
loai Ban vé thiét ké thé hién duoc mat bﬁng cong trinh cua
du an trong truong hop chii dau tu thé chap dy 4n xay dung
cong trinh (01 ban sao khong c6 chung thuc);

+ Gidy phép xdy dung theo quy dinh ctia phdp luat phai xin
phép xay dung hodc Quyét dinh phé duyét du an dau tu
theo quy dinh cta phdp luat phai 1ap du an dau tu trur
truong hop hop ddng thé chip tai san d6 co cong chimng,
chimg thyc; mot trong cac loai Ban vé thiét ké thé hién
dugc mat bang cuia tai san gan lién v6i dat dd dugc co quan
c6 tham quyén phé duyét trong trudng hop thé chip tai san
gan lién voi dat hinh thanh trong twong lai 1a cong trinh xay
dung khac;

Vian ban thoa thuan c6 cong chung, ching thyc gitra nguoi
st dung dét va chu so hiru tai san gan lién voi dat vé viec
tao 1ap tai san gan lién véi dat trong truong hop thé chap tai
san gin lién v&i dat ma nguoi su dung dat khong dong thoi X X
12 chu s& hitu tai san gan lién voi dat (01 ban chinh hoic 01
ban sao c6 ching thuc hoac 01 ban sao khong c6 ching
thuc kém ban chinh dé ddi chiéu);

Gidy to ching minh trong céac truong hop sau:

+ Vin ban uy quyén trong trudong hop nguoi yéu cau ding
ky 1a ngudi duoc uy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao
c6 chung thuc hodc 01 ban sao khong c6 ching thuc kém
ban chinh dé ddi chiéu);

+ Mot trong cac loai gidy to chimg minh thudc dbi tuong
khong phai nop phi khi thuc hién dang ky bién phap bio
dam: Hop dong bao dam hodc hop dong tin dung c6 diéu X X
khoan vé viéc ca nhan, ho gia dinh vay von st dung vao
mot trong cac linh vuc phuc vu phat trién nong nghiép,
nong thon (01 ban chinh hoac 01 ban sao c6 ching thuc);
Vin ban xac nhan (co chir ky va con dau) cia to chirc tin
dung vé viéc ca nhan, ho gia dinh vay von st dung vao mdt
trong cac linh vuc phuc vu phét trién noéng nghiép, néng
thon (01 ban chinh hoac 01 ban sao c6 chung thuc).

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd).
Thoi han giai quyet Trong ngay lam viéc, néu nhan du hd so hop 1é.
2.5 | Truong hop nhan ho so sau 15 810, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két
qua ngay trong ngay lam viéc tlep theo.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Pbi véi td chuc: Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh Ha Tinh (sb

02A, dudng Nguyén Chi Thanh, Thanh phd Ha Tinh, Tinh Ha Tinh);
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- P6i véi cd nhan, ho gia dinh: Trung tim Hanh chinh cong cap huyén.

Co quan thye hién: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai (goi tat la Van phong dang ky dat dai).

2.7 | Co quan ra quyét dinh: Vin phong ding ky dat dai.
Co quan dworc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Pbi twong thye hién TTHC: C4 nhan, ho gia dinh, phap nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Phiéu yéu cau dang ky co ching nhan cua Vian
phong dang ky dat dai; Glay ching nhan quyén su dung dat, quyen sO htru
nha & va tai san khac gin lién véi dat co chung nhan dang ky bién dong
hodc Vin ban tra hé so.

2.10

Quy trinh xir Iy cong viéc:

TT

Trinh tw Tr:dACh T!wl Biéu miu/Két qua
‘ nhiém gian

Bl

T chirc ndp hd so giai quyét
thu tuc hanh chinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
(TTPVHCC) tinh. HQ gia
dinh, c4 nhan ndp hd so tai
Trung tdm Hanh chinh cong
(TTHCC) cip huyén. Cong
chitc TN&TKQ kiém tra ho
SO A Ja 2
+ Néu hd so chua diy dir| 0P ¢ Mau sé 01; 02, 03
hojc khong hop 1¢: Cong| ™ ag: ﬁ’ Gid hanh | (néu c6); 06 va 01
chtc TN&TKQ huéng dén Cg}a “L > | chinh |bd hd so theo muc
bd sung, hoan thién hd so T(I?E;th 2.3.

theo quy dinh. Néu khong bo

sung hoan thién duogc thi tu
chéi tiép nhan ho so.

+ Néu ho so day du, hop 1€
thi 1am thu tyc tiép nhan ho
s0, hen tra két qua va yéu cau
nop phi, 1€ phi cho Trung
tam (néu c6).

B2

Chuyén hé so déq Vian
phong dang ky dat dai
(VPbKDD) dé xu ly.

Cong chitc | . Mau 01, 05 va Ho
TN&TKQ & so kém theo.

B3

Xem xét xir 1y ho so: Vién chuc Miu 05; Giay
- Néu hd so khong du diéu | dugc giao | 05gio | chimg nhan di ghi
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kién: Dy thao Vin ban tra ho

xu ly ho so;

ndi dung dang ky

so (néu rd 1y do), trinh 1anh | Lanh dao bién (dong; Phiéu
dao phong chuyén moén xem phong yéu cau dang ky da
Xét. chuyén ghi ching nhan nod1
- Néu hd so du diéu kién: mon dung dang ky hoac
Ghi noi dung ding ky bién du thao Van ban
dong vao Gidy chung nhin tra ho so.
quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin
lién v6i dat va chung nhéan
ndi dung dang ky vao Phiéu
yéu cau dang ky thé chip,
trinh lanh dao phong chuyén
mon xem Xxét.
Mau 05; Gidy
chimg nhan c¢6
chirng nhan dang
Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao ky bién  dong;
B4 | thii tuc hanh chinh tai buéc| VPPKPD | 01gid | Phiéu yéu cau ding
B3. phé duyét. ky c6 ching nhan
dang ky dugc phé
duyét hoac Van
ban tra ho so.
Mau 035, 06; Giéy
ching nhan c¢o6
Pong dau, phat hanh van ban c}}ung .I;lhan Cfang
N ky bién dong;
BS va chuyén két qua cho Vin thu Gi10 hanh Phiu yéu chu dang
TTPVHCC tinh hoac chinh . T, A
TTHCC cap huyén. ky c0 c,hu’ng nharAl
' dang ky dugc phé
duyét hoac Vaian
ban tra ho so.
Mau 01, 06; Giay
ching nhan c¢o6
Cong chtrc chirng nhan dang
Tra két qua cho td chire, cé TN&TKQ; Gio hanh ky , bién ‘ dong;
B6 | nhan, h§ gia dinh va thu phi | T6 chuc, ca hinh Phiéu yéu cau dang
theo quy dinh. nhén, hd ¢ ky c6 chimg nhan
gia dinh dang ky dugc phé

duyét hoac Van

ban tra ho so.

BIEU MAU
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@j

Maiu 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

|Ej

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.docx
Phi€u tu choi ti€p nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

|Ej

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 Mau 06.docx
So theo do1 ho so

@ﬂ

BM.BPBD.03.01 , ‘ o BM.BPBD.03.01.doc
Phiéu yéu cau dang ky thé chap

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh hoac
B¢ phan TN&TKQ cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tai Trung tim
Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho SO dau vao theo muc 2.3 (riéng Glay chting nhan quyén sir dung dat,
quyén s¢ hitu nha & va tai san khdc gan lién voi c6 ching nhéan ding ky bién
dong va Phiéu yéu cau dang ky c6 chimg nhan dang ky cia Vian phong dang
ky dat dai/Chi nhanh Van phong dang ky dét dai thi luu ban sao)

- | Vin ban tra ho so (trudng hop ho so khong du diéu kién).

HO so dugc luu tai don vi xir Iy chinh, tryc tiép, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng don vi luu trit cia Van phong dang ky dat dai luu trir theo
quy dinh hi¢n hanh.
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4. Dang ky bao luu quyen s6' hiru trong trwomg hop mua ban tai sin gin

lién véi dat c6 bao lwu quyén sé hitu

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.BPBD.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Khong
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
+ Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
+ Thuc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cdp huyén;
+ Qua dich vu Buu dién.
N A LA A Ban Ban
2.3 | Thanh phan hoé so, bao gom: chinh $20
- | Phiéu yéu cau dang ky theo mdu BM.BPBD.04.01; X
Hop déng mua ban tai san co diéu khoan bao luu quyél}
_ | 86 httu hodc hop dong mua ban tai san kém van ban veé X
bao luu quyén s& hitu c6 cong chiing, chiing thuc trong
truong hop phap luat quy dinh;
- | Gidy chimg nhén; X
| Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau ding «
ky la nguoi dugc uy quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd).
Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc, néu nhan da ho so hop 18.
2.5 | Truong hop nhan ho so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két
qua ngay trong ngay lam viéc tiep theo.
Pija diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |° DPéi voi to chl'J.’c:~ Trung tam Phuc vu Hé}nh chinh cong tinh Ha Tinh (sb
| 02A, duong Nguyén Chi Thanh, Thanh pho Ha Tinh, Tinh Ha Tinh).
- Bdi véi cd nhan, ho gia dinh: Trung tim Hanh chinh cong cap huyén.
Co quan thyc hién: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai (goi tat [a Van phong dang ky dat dai).
2.7 | Co quan ra quyét dinh: Van phong ding ky dat dai.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: C4 nhan, ho gia dinh, phap nhan.
Két qua giai quyet TTHC: Phiéu yéu cau dang ky co chimg nhan cua Van
2.9 | phong dang ky dat dai; Glay ching nhén quyén sur dung dat, quyen so htru

nha & va tai san khac gan lién véi dat c6 chimg nhan dang ky bién dong
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hoac Van ban tra ho so.

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
; Tréch Thoi | Biéu mAwKét

b Trinh ty nhiém gian qua

T6 chitc ndp hd so giai quyét

thu tuc hanh chinh tai Trung

tam Phuc vu hanh chinh cong

(TTPVHCC) tinh. HQ gia

dinh, ¢4 nhan ndp hd so tai

Trung tam Hanh chinh cong

(TTHCC) céap huyén. Cong

chitc TN&TKQ kiém tra hd

SO ,

+ Néu hé so chua ddy dii hoiic T"}f}“"‘; ca Mau sé 01; 02, 03
Bl |khong hop 1¢: Cong chic| D27 ° | Giohanh | (néu c6); 06 va Ol

TN&TKQ hudng dan bo sung, Cg}a 1r111 . chinh |[bo hd so theo

hoan thién hd so theo quy T?@%;Klg: muc 2.3.

dinh. Néu khong bo sung hoan

thién duoc thi tir chdi tiép

nhén hd so.

+ Néu ho so day di, hop 1€ thi

lam thi tuc tiép nhan ho SO,

hen tra két qua va yéu cau nop

pht, 1& phi cho Trung tim (néu

co).

Chuyén ho so dén Van phong | s e | Mauo1, 05 va Hb
B2 dzxmgv k}l dat dai (VPDKDD) TN 8%TKQ 02 gio <o kém theo.

de xu ly.

Xem xét xtr Iy ho so:

- Néu ho so khong du diéu

kién: Dy thao Van ban tra hd Miau 05; Giay

so, trinh lanh dao phong Vien chit chiing nhan da

chuyén {nén xem x‘ét. duroc giao ghi n(f)i. dung dang

- Néu ho so du dieu ki¢n: Ghi |, . Iy ho so: ky bién dong;

ndi dung dang ky bien dong Lanh dao Phicu yeu cau
B3 | vio Giay chimg nhan quyén phbng 05 gio dal}g ky Eia g}An

str dung dat, quyen so hitu nha chuyén ching nhan not

& va tai san khac gan lién voi mon dung dang ky

dat va ching nhan ndi dung
dang ky vao Phiéu yéu cau
dang ky, trinh 1anh dao phong
chuyén mon xem xét.

hoac du thao Van
ban tra ho so.
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B4

Phé duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh tai budc
B3.

Lanh dao
VPDKDD
phé duyét.

01 gio

Mau 05; Gidy
ching nhan c¢6
ching nhan dang
ky bién dong;
Phiéu yéu ciu
dang ky c6 ching
nhan dang ky
duoc phé duyét
hoac Van ban tra
hd so.

B5

Pong dau, phat hanh van ban
va chuyén két qua cho
TTPVHCC tinh hoac TTHCC
cap huyén.

Van thu

G10 hanh
chinh

Mau 05, 06; Gidy
ching nhan c6
ching nhan dang
ky bién dong;
Phiéu yéu cau
dang ky co ching
nhin dang ky
dugc phé duyét
hoac Van ban tra
ho so.

B6

Tra két qua cho t6 chirc, c4
nhan, h gia dinh va thu phi
theo quy dinh.

Cong chirc

TN&TKQ;

T6 chire, cd
nhan, ho
gia dinh

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06; Gidy
chimg nhan ¢6
chirng nhan dang
ky bién dong;
Phiéu yéu cau
dang ky c6 ching
nhan dang ky
dugc phé duyét
hodc Van ban tra
hd so.

BIEU MAU

Mau 01

|Ej

M3u 01.docx

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

|Ej

Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

|Ej

Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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|Ej

Mau 04 Mau 04.docx
Phi€u xin 161 va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 MAu 05.docx
Phi€u kiém sodt qua trinh giai quyét ho so
o]
Mau 06 MAu 06.docx

S6 theo ddi ho so

]

BM.BPBD.04.01 ’ ‘ BM.BPBD. 04.01.doc
Phiéu yéu cau dang ky

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh hodc
B6 phan TN&TKQ ciia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai tai Trung tim
Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho S0 dau vao theo muc 2.3 (riéng Glay chting nhan quyén sir dung dat,
quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién véi c6 chitng nhan dang ky bién
dong va Phiéu yéu cau diang ky c6 chiing nhan ding ky cua Vin phong dang
ky dat dai/Chi nhanh Van phong ding ky dat dai thi luu ban sao).

Vin ban tra hd so (trudng hop ho so khong du diéu kién)

Ho so duge luu tai don vi xtr 1y chinh, tryc tiép, thot gian luu 01 ’ném. Sau khi hét
han, chuyén h6 so xuéng don vi luu trit cia Van phong dang ky dat dai luu trir theo
quy dinh hi¢n hanh.
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5. Dang ky thay d6i ndi dung bién phap bao dam bang quyén sir dung
dat, tai san gan lién véi dat da dang ky

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.BPBD.05
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Khong

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
+ Thuc hién tryc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén;
+ Qua dich vu Buu dién.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh $20

Ho so ding ky thay déi nji dung bign phdp bdo dam
bang quyén sir dung dit hodic quyen sir dung dat dong
thoi voi tai san gan hen véi dit hodc tai sdn gdn lién
véi dat da dang ky gom:

2.3.1

Phiéu yéu cau ding ky thay d6i, theo mau
BM.BPBD.05.01

Hop dong stra d6i, bd sung hop dong thé chap (trur
truong hop dang ky thay ddi ddi véi tai san bao dam 1a
tai san gan lién voi dat hinh thanh trong tuwong lai da
hinh thanh quy dinh tai khoan 4 Piéu 18 cua Nghi dinh
s6 102/2017/ND-CP) hoic hop dong stra d6i, bd sung
hop ddng mua ban tai san ¢ diéu khoan bao luu quyén
s0 htru hodc van ban stra d6i, bd sung van ban vé bao
lwu quyén so hitu trong trudng hop thay dbi ndi dung
bién phap bao dam theo thoa thuan cua cac bén (01 ban
chinh hoac 01 ban sao c6 ching thyc) hoac van ban
khac chimg minh noi dung thay doi (01 ban chinh hoic
01 ban sao c6 chung thuc hodc 01 ban sao khong co
chtmg thuc kém ban chinh dé déi chiéu) trong truong
hop thay d6i ndi dung bién phap bao dam theo quyét
dinh ctia co quan c¢6 tham quyén;

- Truong hop thay déi bén thé chdp, bén nhdn thé chdp
do t6 chirc lai phdp nhdn, mua, bin no hodc chuyén
giao quyén yéu cau, chuyén giao nghia vu dan sy khdc
theo quy dinh cua phap ludt thi khi thic hién dang ky
thay déi ngi dung thé chap da dang ky, nguoi yéu cdu
dang ky nop quyet dinh, van ban cua co quan c6 tham
quyén vé viéc t6 chirc lai phap nhdn, hop dong hodc
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van ban khac chirng minh cho viéc mua, ban ng, chuyen
giao quyén yéu cdu, chuyen giao nghia vu theo hinh
thitc duoc quy dinh tqi diém b khoan 1 Diéu 43 cua

Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP dae thay thé cho hop
dong sira doi, b6 sung hop dong thé chap.

Gidy chimg nhan d6i véi truong hop dang ky bién phap
bdo ddm ma trong hd so dang ky co6 Gidy chimg nhan;

Vin ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau dang
ky 1a nguoi dugc uy quyén;

Truong hop dang ky thay doi noi dung bién phip bao
dam dd ding ky ma trong hd so ding ky bién phdp bao
dam trudc d6 dd co mot trong cic loai gidy to ching
minh thudc d6i tuong khong phai nop phi khi the hién
dang ky bién phap bao dam thi nguoi yeu cau ding ky
khong phai nop céc loai gidy to d6: Hop dong bao dam
hozc hop dong tin dung co diéu khoan vé viéc cd nhan, X X
ho gia dinh vay von st dung vao mdt trong cac linh vuc
phuc vu phat trién néng nghiép, nong thon; Vin ban xéc
nhan (c6 chit ky va con dau) cua t6 chutc tin dung vé
viéc cd nhan, h§ gia dinh vay von str dung vao mdt
trong cac linh vuc phuc vu phat trién ndng nghiép, néng
thon (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 ching thuc);

- Truong hop trong nhiéu hop dong thé chdp cé cing
mét bén nhdn thé chdp ma cé sw thay doi thong tin cua
nhdn bén thé chdp hodc thay déi bén nhdn thé chap do
16 chiee lai phdp nhan, mua, bdn no' hodac chuyén giao
quyén yéu cau, chuyén giao nghia vu dan sy khdc theo
quy dinh ciia phdp ludt thi ciing cdc gidy to quy dinh tai
khodn 1 Piéu 43 ciia Nghi dinh sé 102/2017/ND-CP,
ngueoi yéu cau dang ky nép mét (01) ban Danh muc cdc
hop dong thé chdp da dang ky dé dang ky thay doi doi
VGi tdt ca cdc hop dong do.

2.3.2

Truong hop da dang ky bién phdp bdo dam bang quyén sir dung d‘at tai
sdn gan lién véi dit ma nguwoi siv dung dit, chii s6 hitu tai sdn gdn lién
véi dit dwoc co quan nha nwéc cé tham quyén cho phép déi tén khdc voi
tén ghi trén Gidy chimg nhdn da cdp, thi viéc thuc hién ding ky thay doi
néi dung bién phdp bdo dam da ding ky dwoc thuc hién dong thoi véi thi
tuc chinh 1y bién dpng dit dai (thay doi tén ngwoi siv dung dit, chii s¢
hitu tai san gdn lién véi dit trén Gidy chiing nhén).

Van phong dang ky dat dai xac nhan thay do6i tén cua bén bao dam trong
truong hop thé chap quyén str dung dét, tai san gin lién voi dit hodc tén cua
bén nhan bao dam trong truong hop mua bdn ti san c¢6 bao luu quyén so
hitu trén Gidy chtng nhan va hd so dia chinh trudc khi thuc hién tha tuc
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dang ky thay d6i n6i dung bién phép bao dam. Trong truong hop nay, nguoi
yéu cau dang ky khong phai x6a dang ky bién phap bao dam bing quyen su
dung dat, tai san gin lién véi dat trude khi thuc hién dang ky thay doi.

24

S6 lwgng ho so: 01 (b0).

2.5

Thoi han giai quyet Trong ngay lam viéc, néu nhan du hd so hop 1¢.
Trudng hop nhan ho so sau 15 810, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két
qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Pbi véi td Chl’J:c:~ Trung tdm Phuc vu Hé}nh chinh cong tinh Ha Tinh (sb
02A, duong Nguyén Chi Thanh, Thanh pho Ha Tinh, Tinh Ha Tinh).

- Bdi véi cd nhan, ho gia dinh: Trung tim Hanh chinh cong cip huyén.

Co quan thuc hién: Vian phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai (goi tat la Van phong dang ky dat dai).

2.7 | Co quan ra quyét dinh: Van phong ding ky dét dai.
Co quan dwoe iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | P6i twong thyue hién TTHC: C4 nhan, ho gia dinh, phap nhan.

2.9

Két qua giai quyet TTHC: Phiéu yéu ciu dang ky co chung nhan cua Van
phong dang ky dat dai; Glay ching nhan quyén su dung dat, quyen s& hiru
nha & va tai san khac gan lién voi dat co6 chung nhan dang ky bién dong
hodc Vin ban tra hd so.

2.10

Quy trinh xir Iy cong viéc:

TT

Trach Thoi Biéu maw/Két

Trinh ty A . R
: nhiém gian qua

Bl

T6 chic ndp hod so giai quyét
thu tuc hanh chinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
(TTPVHCC) tinh. Ho gia dinh,
cd nhan ndp ho so tai Trung
té,m Hanh chinh cong (TTHCC)
cap  huyén. Coéng  chuc| ., hite. o
TN&TKQ kiém tra hd so: 16 chye, ca . | MAusd01:02.03
L N nhan, ho Gio NPV
+ Néu ho so chua day da hoac N R (néu c6); 06 va 01
R A, A ; gia dinh; hanh N
khong hop 1¢: Cong chiuc| <, . . bo ho so theo
. X 1R Cong chtc | chinh
TN&TKQ hgong dan bd sung, TN&TKQ muc 2.3.
hoan thién ho so theo quy dinh.
Néu khong bo sung hoan thién
dugc thi tor chdi tiép nhan ho
SO.
+ Néu ho so day du, hop 18 thi
lam thu tuc ti€ép nhan ho so, hen
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tra két qua va yéu cau ndp phi,
1€ phi cho Trung tam (n€u co).

Chuyén hd so dén Vian phong

SRS SR ? | Cong chirc .. | MAu 01, 05 va Hb
B2 deqmg/ ky dat dai (VPDKDD) dé TN&TKQ 02 gio <o kém theo.
xur ly.
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu ho so khong du diéu kién:
d}l’ thao Van b\an tra ho §0', trn}h Miu 05: Gi éy
lanh dao phong chuyén mon . A -
. A , ching nhan da
xem xét. Vién chirc . 2. <
R A : ghi nd1 dung dang
- Néu ho so du dicu kién: Ghi | dugc giao ky bién dong:
ndi dung dang ky bién dong vao | xu 1y ho so; Phidu yeu cAu
B3 Gidly chimg nhan quyén sir Lanl} dao 05 gitr | ding ky da ghi
dung dat, quyén sO hiru nha ¢ phong chimg nhan noi
va tai san khac gan lién voi dat chu}/en dung dang kY
va chimg nhan n6i dung déng mon hoic du thao Van
ky vao Phiéu yéu cau ding ky ban tra hd so
thay di stra chira sai sét, trinh '
lanh dao phong chuyén mon
xem Xét.
Mau 05; Gidy
ching nhan c¢6
chirng nhan ding
N ky bién dong;
Phé duyét két qua giai quyét thu Lanh dao .. | Phiéu yéu cau
B4 . ., S VPBKDD | 01 gio | . o
tuc hanh chinh tai budc B3. he duvet dang ky c6 chung
p yet. nhan ndi1 dung
dang ky dugc phé
duyét hodc Van
ban tra ho so.
Mau 05, 06; Gidy
ching nhan c¢o6
ching nhan dang
Pong diu, phat hanh vin ban .\ ky bién dong;
va chuyén ké qua cho <n th (:110 Phiéu yéu cau
B> I TTPVHCC tinh hodc TTHCC| Yanthw | hanh 4. 1y co chimg
p . chinh ~ < :
cap huyén. nhan ding ky
dugc phé duyét
hgaflc Van ban tra
ho so.
e | Trd két qui cho t§ chitc, cd %IETCIEBC Gio | M Ol 1o Gidy
nhan, ho gia dinh va thu phi > | hanh & M

To chuc, ca

ching nhan ding
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theo quy dinh. nhan,hd | chinh |ky bién dong;
gia dinh Phicu yéu cau
dang ky c6 chung
nhan dang ky
dugc phé duyét
hgéc Van ban tra
ho so.
BIEU MAU
]
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét hd so
=
Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo d&i hd so

BM.BPBD.05.01

Phiéu yéu cau ding ky

@j

BM.BPBD.05.01.doc

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cia S¢ Tai
nguyén va Moi truong tai Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong tinh hodac Bo
phan TN&TKQ cua Chi nhanh Van phong dang ky dét dai tai Trung tim

Hanh chinh cong cp huyén. Mau 01, 05 luu theo hd so.

Ho Y dau vao theo muc 2.3 (riéng Glay chting nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién voi c6 ching nhan ding ky bién
dong va Phiéu yéu cau dang ky c¢6 chimg nhan dang ky cia Vian phong ding
ky d4t dai/Chi nhanh Van phong ding ky dit dai thi luu ban sao).
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- | Van ban tra hd so (trudng hop hd so khong du diéu kién).

Hb so dugc luu tai don vi xu ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuéng don vi luu trit cia Van phong dang ky dat dai luu trir theo
quy dinh hi¢n hanh.
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6. Sira chira sai s6t ndi dung bién phap bao dam bang quyén sir dung

dét, tai san gin lién véi dit di ding ky do 16i cia co quan ding ky

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.BPBD.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Khong
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
+ Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
+ Thuc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cdp huyén;
+ Qua dich vu Buu dién.
N A LA A Ban Ban
2.3 | Thanh phan hoé so, bao gom: chinh $20
Phiéu yéu cau sia chita sai sét, theo biéu mau «
" | BM.BPBP.06.01;
- | Phiéu yéu cau ding ky da chting nhan c6 sai sét; X
_ | Ban chinh Gidy ching nhan trong trudng hop ndi dung «
chirng nhan c6 sai sot;
Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau ding
- s o , A s o X
ky 1a nguoi dugce iy quyén (ban sao c6 chung thuc).
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo).
Thoi han giai quyet Trong ngay lam viéc, néu nhan du ho so hop Ié.
2.5 | Truong hop nhan hd so sau 15 810, thi hoan thanh vi¢c dang ky va tra két
qua ngay trong ngay 1am viéc tiép theo.
Pija diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |° DPéi voi to chl'J.’c:~ Trung tam Phuc vu Hé}nh chinh cong tinh Ha Tinh (sb
| 02A, duong Nguyén Chi Thanh, Thanh pho Ha Tinh, Tinh Ha Tinh).
- Bdi véi cd nhan, ho gia dinh: Trung tim Hanh chinh cong cap huyén.
Co quan thye hién: Vian phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai (goi tat [a Van phong dang ky dat dai).
2.7 | Co quan ra quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: C4 nhén, ho gia dinh, phap nhan
Két qua giai quyét TTHC: Vin ban thong bdo chinh 1y thong tin sai s6t vé
ndi dung dang ky (truong hop co quan dang ky phat hién c6 sai st trong ho
2.9 | so dia chinh do 16i cua minh) hodc dinh chinh thong tin sai s6t vé ndi dung

dang ky va Phiéu yéu cau diang ky co ching nhan cua co quan dang ky co
sai sOt (truong hop ngudi yéu cau dang ky phat hién sai sét), Gidy chung
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nhan quyen str dung dat, quyén s& hitu nha & va ti san khéc gan lién véi dat
(néu Gidy ching nhén c6 sai s6t) hodc Vin ban tra ho so.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh ty Trich Thoi | Biéu mau/Ket
nhiém gian qua
T6 chirc ndp hd so giai quyét
thu tuc hanh chinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
(TTPVHCC) tinh. Ho gia dinh,
cd nhian nop hd so tai Trung
tam Hanh chinh cong (TTHCC)
cip  huyén. Coéng  chic
TN&TKQ kiém tra ho so: L
+ Néu hd so chua ddy di hoge | 1O Chuc.cd | Iy= 601 02, 03
Bl |khong hop 1&: Cong chie| Mhamho | Gio | w6 06 va
g hop I€ g a1 R (néu cd); 06 va 01
TN&TKQ huéng dan bo sung, gla dmh’, ha/nh b6 hd so theo
hoan thién ho so theo quy dinh. Cong chic | chinh 2.3
1 N 2 q\y .. | TN&TKQ muc 2.2.
Néu khong bo sung hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan ho
SO.
+ Néu hd so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhén hd so, hen
tra két qua va yéu cau nop phi,
1¢ phi cho Trung tam (néu co).
Bo Chuyén h?) so dén Vin phong | Cong chiic 02 gids Mau 01, 05 va Ho
ding ky dat dai (VPDKDD). TN&TKQ 19| 50 keém theo.
Xem xét xir 1y ho so: Mau 05; Dy thao
- Néu ho so khong du diéu kién: Vian ban thong
Dy thao Vin ban tra hd so (néu bao chinh 1y
0 ly do), trinh 1anh dao phong thong tin sai sot
chuyén mon xem xét. " , vé ndi dung ding
- Néu hd so du didu kién: X&Z‘l C;:g ky hoic  Gidy
+ Truong hop co quan dang kY | 19 hé so; chung nhan da
phdt hién 6 sai s6t trong ho s0' | znh dao ghi dinh chinh
B3 | dia chinh do 16i cua minh: Dy | jpon. | 05gi0 | thong ftin sai s6t
thao Van ban thong bdo chinh chuyén ve nol.ilungA dargg
ly thong tin sai sot v€ ndi dung mbn ky; Phiéu yéu cau

dang ky, trinh lanh dao phong
chuyén mon xem xét.

+ Truong hop ngudi yéu cau
dang ky phat hién sai sét: ghi
dinh chinh thong tin sai sot vé

ding ky da ghi
chiing nhan viéc
stta chira sai sot
hoac du thao Van
ban tra hd so.
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nodi dung dang ky trén Gidy
chtng nhan quyén st dung dit,
quyén s hiru nha ¢ va tai san
khic gan lién voi dat va ghi
chirng nhan viéc stra chira sai
s6t trén Phiéu yéu cau dang ky,
trinh 1anh dao phong chuyén
mon xem Xxét.

B4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC tai buéc B3.

Lanh dao
VPDKDD
phé duyét.

01 gid

Mau 05; Vin ban
thong bdo chinh
ly thong tin sai
s6t vé noi dung
dang ky hoac
Gidy chung nhan
da dinh chinh
thong tin sai sot
vé noi dung ding
ky; Phiéu yéu cau
dang ky c6 chung
nhan stra chira sai
sot dugc phé
duyét hoac Van
ban tra ho so.

B5

Pong diu, phat hanh vin ban
va chuyén két qua cho
TTPVHCC tinh hodac TTHCC
cap huyén.

Van thu

Gio
hanh
chinh

Mau 05, 06; Vin
ban thong bdo
chinh 1y thong tin
sai s6t vé noi
dung dang ky
hoic Gidy chung
nhan da dinh
chinh thong tin
sai st vé nodi
dung dang ky;
Phiéu yéu cau
dang ky c6 chung
nhan stra chira sai
sot dugc phé
duyét hodac Vian
ban tra ho so.

B6

Tra két qua cho to chuc, cd
nhan, ho gia dinh va thu phi
theo quy dinh.

Cong chuc

TN&TKQ;

T6 chire, c4
nhén, hd

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06; Vin
ban thong bdo
chinh 1y thong tin
sai  s6t vé nodi
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gia dinh dung dang ky
hoic Gidy ching
nhan da dinh
chinh thong tin
sai s6t vé noi
dung dang ky;
Phiéu yéu cau
dang ky c6 chung
nhan stra chira sai
st dugc phé
duyét hodac Vian
ban tra ho so.

BIEU MAU

@j

Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

|Ej

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mu 03.docx
Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 101 va hen lai ngay tra két qua

|Ej

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 MAu 06.doc
S0 theo doi ho so

Phiéu yéu cau dang ky thay d6i, sira chira sai s6t

BM.BPBD.06.01 B

BM.BPBD.06.01.doc

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cO); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong tai Trung tdam Phuc vu Hanh chinh cong tinh hoac
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B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai tai Trung tim
Hanh chinh c6ng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Hb so dau vao theo myc 2.3 (riéng Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén sé hiru nha ¢ va tai san khédc géan lién véi dat da dinh chinh thong tin
sai sGt va Phiu yéu cdu ding ky co chtng nhan cua co quan ding ky sta
chira sai sot thi lvu ban sao).

- | Vin ban thong béo chinh 1y thong tin sai sét vé ndi dung dang ky.

- | Vin ban tra hd so (trudng hop ho so khong du diéu kién).

HO so dugc Iuu tai don vi xir 1y chinh, tryc tiép, thoi gian lwu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuéng don vi luu trit cia Van phong dang ky dat dai luu trir theo
quy dinh hién hanh.
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7. Dang ky van ban thong béo vé viée xir Iy tai sian thé chip bing quyén

stt dung dt, tai san gin lién véi dat

KY HIEU QUY TRINH QT.BPBD.07

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hi¢n TTHC:

Khong

2.2

Cach thirc thye hién TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
+ Thuc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén;
+ Qua dich vu Buu dién.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh $20

Phiéu yéu cau dang ky van ban thong bdo vé viéc xu 1y

tai san thé chap, theo mau BM.BPBP.07.01; ~

Vian ban thong bdo vé viéc xur ly tai san thé chap; X

Vin ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau ding
ky la nguoi duge uy quyén;

Truong hop ding ky van ban thong bdo vé viéc xur 1y
tai san bao dam ma trong hd so dang ky bién phap bao
dam trudc d6 da co6 mot trong cic loai gidy to chung
minh thudc d6i twong khong phai nop phi khi thyc hién
dang ky bién phap bao dam thi nguoi yéu cau ding ky
khong phai ndp cdc loai gidy to d6: Hop dong bao dam
hozc hop dong tin dung c6 diéu khoan vé viéc cd nhan, X X
ho gia dinh vay von st dung vao mdt trong cac linh vuc
phuc vu phit trién nong nghiép, nong thon; Van ban
xéc nhén (c6 chtr ky va con dau) cua t6 chire tin dung
vé viéc ¢4 nhan, ho gia dinh vay Von st dung vao mot
trong cac linh vuc phuc vy phét trién néng nghiép, nong
thon (ban chinh hodc ban sao c6 chirng thuc).

24

S6 Iwgng hd so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc, néu nhan du ho so hop 18.
Truong hop nhan ho so sau 15 gid, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két
qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

2.6

Pija diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Déi véi to chl'J:c:~ Trung tam Phuc vu Hé}nh chinh cong tinh Ha Tinh (sb
02A, duong Nguyén Chi Thanh, Thanh phé Ha Tinh, Tinh Ha Tinh).

- Bdi véi cd nhan, ho gia dinh: Trung tim Hanh chinh cong cap huyén.
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Co quan thye hién: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai (goi tat la Van phong dang ky dat dai).

2.7 | Co quan ra quyét dinh: Van phong ding ky dat dai.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Pbi twong thye hién TTHC: C4 nhan, ho gia dinh, phap nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Phiéu yéu cau ding ky vin ban thong bdo vé
2.9 |viéc xir Iy tai san thé chap cé chimg nhan cua Van phong dang ky dat dai
hodc Vin ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc:
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mAwKét
‘ nhiém gian qua
T6 chitc ndp hod so giai quyét
thu tuc hanh chinh tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong
(TTPVHCC) tinh. HO gia
dinh, c4 nhan ndp hd so tai
Trung tdm Hanh chinh cong
(TTHCC) cap huyén. Cong
chitc TN&TKQ kiém tra ho
SO ,
+ Néu hd so chua diy di hodc TOhCP“’Cﬁ cd Mau s6 01; 02, 03
Bl |khong hop 1¢: Cong chic| "7 2 | Giohanh | (néu c6); 06 va 01
TN&TKQ huQng dan bo sung, CgAl a H;l ) chinh |bd hd so theo
hoan thién hé so theo quy TK?S%”FKLS muc 2.3.
dinh. Néu khong b6 sung hoan
thién duogc thi tr chbi tiép
nhén ho so.
+ Néu ho so day dua, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua va yéu cau ndp
phi, 18 phi cho Trung tim (néu
co).
Chuyén ho so'den Van phong | 0 e Miu 01, 05 va Hb
B2 ggnx%r }(;1 dat dai (VPDBKDD) TN&TKQ 02 gio <o kém theo.
Xem xét xir Iy hd so Vién chuc Mau ‘05; Phiéu
- Néu ho so khong du diéu ‘?“’?C %iao ye::u céuq dﬁngAk}’l
A s , SR , | Xt 1y ho so; van ban thong
kién thi du thao Van ban tra . . S U
B3 hd so, trinh lanh dao phong Lanh dao 05 gi6 | bdo vé viéc xur ly
’ : phong tai san thé chap

chuyén mon xem xét.

chuyén

da ghi ndi dung
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- Néu ho so du diéu kién: Ghi mon chimg nhan hoic
noi dung ching nhan vao du thao Van ban
Phiéu yéu ciu ding ky vin tra ho so.
ban thong bao vé viéc xur ly tai
san thé chap, trinh lanh dao
phong chuyén mon xem xét.
Mau 05; Phiéu
yéu cau ding ky
van ban thong
Phé duyét két qua giai quyét| Lanh dao bdo vé viée xir ly
B4 |thi tuc hanh chinh tai buéc| VPDKDD | 01gid |tai san thé chap
B3. phé duyét. c6 ching nhén
phé duyét hoac
Vin ban tra ho
SO.
Méau 05, 06;
Phiéu yéu cau
Pong dau, phat hanh van ban dafl & ky/ val b.a}n
R X X , ST thong bao vé viéc
Bs | V& chuyén két qua cho Vin thu Gi0 hanh Xit 1§ tai sin thé
TTPVHCC tinh hoac TTHCC chinh z B ,
cap huyén. Chilp . chu’nAg
i nhan phé duyét
hoac Van ban tra
h6 so.
Mau 01, 06;
Phiéu yéu cau
Cong chirc dang ky van ban
Tra két qua cho t6 chirc, c4 TN&TKQ; Gio hanh thong bdo vé vige
B6 | nhan, ho gia dinh va thu phi | TO chtrc, ca hinh xu ly tai san the
theo quy dinh. nhan,ho | © chdp c6 chimg
gia dinh nhan phé duyét
hoac Van ban tra
hd so.
3 | BIEUMAU
=
Mau 01 Méu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién ho so
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@j

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tur choi ti€ép nhan giai quyét hd so
o]
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 MAu 05.docx
Phicu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so
4]
Mau 06 Mau 06.docx

S theo doi ho so

Phiéu yéu ciu ding ky van ban thong bdo vé vige xir Iy
tai san theé chap
BM.BPBD.07.01 @j

BM.BPBD.07.01.doc

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh hoac
B6 phan TN&TKQ ctia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai tai Trung tim
Hanh chinh cong cp huyén. Mau 01, 05 luu theo hd so.

Ho S0 dau vao theo muc 2.3 (riéng Phiéu yéu cdu ding ky vin ban thong
béo vé viéc xir 1y tai san thé chap c6 ching nhan phé duyét thi luu ban sao).

- | Vin ban tra ho so (trudng hop ho so khong du diéu kién).

Ho so duge luu tai don vi xtr 1y chinh, tryc tiép, thoi gian luu 01 ’ném. Sau khi hét
han, chuyén h6 so xuéng don vi luu trit cia Van phong dang ky dat dai luu trir theo
quy dinh hi¢n hanh.
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8. Chuyén tiép diing ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hop dong
mua ban nha &

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.BPBD.08
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Khong

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
+ Thuc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén;
+ Qua dich vu Buu dién.

>

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Yéu ciu chuyen tiép ding ky thé chdp quyén tai sdn phat
2.3.1 | sinh tir hop dong mua bdn nha ¢ sang dang ky thé chdp
nha & hinh thanh trong twong lai, ho so gom:

Phiéu yéu cau chuyén tiép ding ky thé chép, theo bicu
mau BM.BPBD.08.01;

Vin ban cung cap thong tin vé viéc thé chap quyén tai san
phat sinh tir hgp d6ng mua ban nha & hoic vin ban chiing
- | nhan dang ky bién phdp bao dam va van ban ching nhén X
dang ky thay d6i noi dung thé chap da dang ky do co quan
dang ky thé chap quyén tai san cap, néu cé;

Vin ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau dang
ky 1a nguoi duoc ity quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao
c6 chimg thuc hodc 01 ban sao khong cé chirng thuc kem
ban chinh dé dbi chiéu);

Yéu cdu chuyen tiép ding ky thé chdp quyén tai sdn phat
sinh tir hop dong mua bdn nha & sang ding ky thé chap
2.3.2 | nha o do nha o hinh thanh trong twong lai da dwoc hinh
thanh (da dwgc nghiém thu dwa vao sir dung), ho so
gom:

Phiéu yéu cau chuyén tiép dang ky thé chap, theo mau
BM.BPBD.08.01;

Vin ban cung cap thong tin vé viéc thé chap quyén tai san
phét sinh tir hgp ddng mua ban nha & hodc vin ban chimg
- | nhan dang ky bién phdp bao dam (va van ban chirng nhan X
dang ky thay d6i noi dung thé chap da dang ky do co quan
dang ky thé chap quyén tai san cap, néu cd;
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Vin ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau ding
ky 1a nguoi duoc iy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao
c6 ching thuyc hodc 01 ban sao khong c6 chirng thuc kem
ban chinh d¢ doi chiéu);

Hop dong thé chip nha & ¢6 cong chimg, chimg thyc theo
quy dinh cua phdp luat (01 ban chinh hodac 01 ban sao c6 X X
chung thuc);

Gidy chtng nhan (d4 c6 chimg nhan quyén s& hitu nha 0). X

2.3.3

Truong hop da dang ky thé chap quyén tai sin phdt sinh
tir hop dong mua bdn, chuyén nhwong tai san gan hen
vdi dit khong phdi la nha 6 ma co yéu cau chuyen tiép
sang ding ky thé chdp tai sdan gén lién véi dit do tai sdn
da hinh thanh, nghi¢m thu va dwgc ching nhdn quyén
$0 hitu thi vigc chuyen tiép ding ky dwoc thuc hi¢n nhuw
viéc chuyén tzep ding ky thé chdp quyén tai sin phat
sinh tiv hop dong mua bdn nha & theo quy dinh tai Piéu
46, Piéu 49 ciia Nghi dinh sé 102/2017/NP-CP, hé so
phdi nop nhw muc 2.3.2.

2.4 | S6 lwong hd so: 01(bo)
Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc, néu nhan du hd so hop €.
2.5 | Truong hop nhan ho so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két

qua ngay trong ngay 1am viéc tiép theo.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Déi véi to chl'J.’c:~ Trung tam Phuc vu H;‘mh chinh cong tinh Ha Tinh (sb
02A, duong Nguyén Chi Thanh,Thanh phé Ha Tinh, Tinh Ha Tinh).

- P6i v6i ¢4 nhan, ho gia dinh: Trung tim Hanh chinh cong cap huyén.

Co quan thyc hién: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai (goi tat la Van phong dang ky dat dai).

2.7 | Co quan ra quyét dinh: Van phong ding ky dat dai.
Co quan dworc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thye hién TTHC: C4 nhan, ho gia dinh, phap nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Phiéu yéu cau dang ky thé chép c6 ching nhan
ctia Vin phong dang ky dat dai; Glay chtng nhan quyén st dung dat, quyen
sO hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat c6 chimg nhan dang ky bién
dong hodc Vin ban tra ho so.

2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc:

TT Trinh tw Trich Thoi | Bz miw/Két qua
‘ nhiém gian

B1 | T6 chtic ndp hd so giai quyét
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thu tuc hanh chinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
(TTPVHCC) tinh. HO gia
dinh, c4 nhan ndp hd so tai
Trung tdm Hanh chinh cong
(TTHCC) cip huyén. Cong
chitc TN&TKQ kiém tra ho
SO

+ Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1¢&: Cong
chitc TN&TKQ huéng dan
bo sung, hoan thién hd so
theo quy dinh. Néu khong b
sung hoan thién duoc thi tu
chéi tiép nhan hod so.

+ Néu ho so day du, hop 1€
thi 1am thua tyc tiép nhan ho
so, hen tra két qua va yéu cau
nop phi, 1¢ phi cho Trung
tdm (néu co).

T6 chuc, ca
nhan, ho
gia dinh;

Cong chtric

TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03
(néu cé); 06 va 01
bd hd so theo muc
2.3.

B2

so dén Van
dai

Chuyén hd ]
phong dang ky dat
(VPDKDD) dé xu ly.

Cong chtric
TN&TKQ

02 gio

Mau 01, 05 va Hb
so kéem theo.

B3

Xem xét xtr Iy ho so:

- Néu hd so khong du diéu
kién: dy thao Van ban tra hd
so (néu ro 1y do), trinh lanh
dao phong chuyén mén xem
x€t.

- Néu hé so du diéu kién:
Ghi ching nhan ndi dung
déng ky bién dong vao Gidy
chimg nhan quyén su dung
dat, quyén so hitu nha 6 va
tai san khdc gin lién v6i dat
va vao Phiéu yéu cau chuyén
tiép dang ky thé chdp, trinh
lanh dao phong chuyén moén
xem Xxeét.

Vién chuc
dugc giao
xt 1y ho so;
Lanh dao
phong
chuyén
mon

05 gio

Mau 05; Gidy chimg
nhan c6 chung nhén
dang ky bién dong;
Phiéu yéu cau
chuyen tiép dang ky
thé chap c6 chimg
nhan chuyen tlep
ding ky thé chap
hoac du thao Van
ban tra ho so.

B5

Phé duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh tai budc
B4.

Lanh dao
VPBKDD
phé duyét.

01 gio

Mau 05; Gidy chimg
nhan c¢6 ching nhan
dang ky bién dong;
Phiéu yéu cau
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chuyén tiép dang ky
thé chip c6 chimg
nhan chuyen tiép
dang ky thé chéap
duoc phé duyét hodc
Vin ban tra ho so.

B6

DPong dau, phat hanh van ban
va chuyén két qua cho
TTPVHCC tinh hoac
TTHCC cép huyén.

Van thu

Gio
hanh
chinh

Mau 05, 06; Gidy
ching nhan c¢o6
chimg nhén dang ky
bién _dong; Phleu
yéu cau chuyen tiép
dang ky thé chap cé
chting nhan chuyén
tiép dang ky thé
chap dugc phé duyét
hodc Vin ban tra hd
SO.

B7

Tra két qua cho to6 chic, cd
nhan, h) gia dinh va thu phi
theo quy dinh.

Cong chtric

TN&TKQ;

To chuc, ca
nhan, ho
gia dinh

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06; Gidy
chimg nhan c¢o6
chimg nhén dang ky
bién _dong; Phiéu
yéu cau chuyén tiép
dang ky thé chap cé
chting nhan chuyén
tiép ding ky thé
chap duogc phé duyét
hodc Van ban tra hd
SO.

BIEU MAU

Mau 01

@j

Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

|Ej

Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so

Mau 03

@j

Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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Mau 04

o]
M&u 04.docx
Phi€u xin 101 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

]
Mau 05.docx
Phi€u ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06

]
Mau 06.docx
So6 theo doi ho so

BM.BPBD.08.01

Phiéu yéu cau chuyén tiép ding ky thé chap

@j

BM.BPBD.08.01.doc

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0O); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua So Tai
nguyén va Moi truong tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh hoac
B6 phan TN&TKQ ctia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai tai Trung tim
Hanh chinh cong cip huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho SO dau vao theo muc 2.3 (riéng Glay chting nhan quyén sir dung dat,
quyen sO hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat c6 chimg nhan dang ky
bién dong va Phiéu yéu cau diang ky thé chdp c6 chimg nhan cta co quan
dang ky dat dai thi luu ban sao).

- | Vin ban tra ho so (trudng hop ho so khong du diéu kién).

Ho so duge luu tai don vi xtr 1y chinh, tryc tiép, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén h6 so xuong don vi luu trit cia Van phong dang ky dat dai luu trir theo

quy dinh hi¢n hanh.
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. 9.Xoa dang Ky bién phap bao dam bing quyén sir dung dit, tai sin gin
lién véi dat

KY HIEU QUY TRINH QT.BPBD.09

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hi¢n TTHC:

Khong

2.2

Cach thirc thye hién TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
+ Thuc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cdp huyén;

+ Qua dich vu Buu dién.

2.3

Thanh phin hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

2.3.1

Truwong hgp xdéa ding ky quy dinh tgi diém a, b, ¢, g, h,
k khodin 1 Diéu 21 ciia Nghj dinh s6 102/2017/ND-CP
ho so gom:

Phiéu yéu cau x6a dang ky, theo mdu BM.BPBD.09.01;

Vin ban dong ¥ x6a dang ky bién phdp bao dam cta bén
nhan bdo dam hodc van ban xdc nhan giai chép cua bén
nhan bao dam trong truong hop phiéu yéu cau xoa ding
ky chi c¢6 chir ky cia bén bdo dam;

Gidy chimg nhan ddi voi truong hop dang ky bién phap
bao ddm ma trong hd so dang ky c¢6 Gidy ching nhén;

Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau ding
ky 1a nguoi duoc iy quyén (01 ban chinh hoic 01 ban
sao c6 chung thyc hodc 01 ban sao khong c6 ching thuc
kém ban chinh dé ddi chiéu);

Truong hop x6a dang ky bién phdp bao dam ma trong hd
so dang ky bién phdp bdo dam trudc dé da c6 mdt trong
céc loai gidy to chirng minh thudc d6i twong khdng phai
nop phi khi thuc hi¢én dang ky bién phdp bao dam thi
nguoi yéu cau dang ky khong phai nop céc loai gidy to
do: Hop dong bao dam hoic hop dong tin dung co diéu
khoan v€ viéc cd nhan, hd gia dinh vay Von st dung vao
mot trong cac linh vuc phuc vu phdt trién noéng nghiép,
nong thon; Van ban xac nhan (c6 chr ky va con déu)
cta té chirc tin dung vé& viéc cd nhén, hd gia dinh vay
von st dung vao mdt trong cac linh vyc phuc vu phat
trién nong nghiép, ndng thon.

2.3.2

Trwong hop xda ding ky quy dinh tai diém i khodn 1
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Diéu 21 ciia Nghi dinh sé 102/2017/ND-CP (co quan
thi hanh dn ddn sy hodc Vin phong thira phdt lgi da ké
bién, xu Iy xong tai san bdo dam), ho so gom:

Phiéu yéu ciu x6a ding ky, theo mau BM.BPBP.09.01;

Gidy chimg nhan ddi voi truong hop dang ky bién phép
bdo dam ma trong hd so dang ky c¢6 Gidy ching nhén;

Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu ciu ding
ky 1a ngudi duge uy quyén (01 ban chinh hoic 01 ban
sao c6 chung thuc hoac 01 ban sao khong c6 chirng thuc
kém ban chinh dé doi chiéu);

Truong hop x6a ding ky bién phdp bao dam ma trong hd
so dang ky bién phdp bao dam trudc dé da c6 mot trong
cac loai gidy t& chiing minh thudc d6i twong khong phai
ndp phi khi thyc hién dang ky bién phdp bdo dam thi
nguoi yéu cau ding ky khong phai ndp céc loai gidy to
do;

Vin ban x4c nhan két qua xtr 1y tai san bao dam cia co
quan thi hanh 4n dan sy hodc Van phong thura phat lai;

2.3.3

Trwong hop xéa ding ky theo quy dinh tai cdic diém d,
d va e khodn 1 Diéu 21 ciia Nghi dinh sé 102/2017/ND-
CP thi tity tirng truwong hop cu thé, ngwoi yéu cau ding
ky nop cdc loai gidy to sau diy:

Phiéu yéu ciu x6a ding ky theo mdu BM.BPBP.09.01;

Ban chinh gidy ching nhan d6i véi truong hop diang ky
bién phap bao dam ma trong ho so ding ky co gidy
chirng nhan;

Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau ding
ky 1a nguoi duoc iy quyén (01 ban chinh hoic 01 ban
sao cO chung thuc hodc 01 ban sao khong c6 chung thuc
kém ban chinh dé ddi chiéu);

MOt trong céc gidy to sau day (01 ban chinh hozc 01 ban
sao co chung thyc hodc 01 ban sao khong c6 chung thuc
keém ban chinh dé doi chiéu):

Vin ban giai chip; vin ban thanh 1y hop dong thé chép;
hop ddng mua ban tai san dau gia duoc co quan c6 tham
quyén phé duyét hodc van ban khdc ching minh viée xur
1y xong toan b tai san thé chép;

Can ctr ching minh viéc tai san bi tiéu hiy, bi ton that
toan by hodc quyét dinh pha do, tich thu tai san c6 hiéu
lyc cua co quan nha nudc c6 tham quyén;
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Ban 4n, quyét dinh ctua Toda 4n, quyét dinh cta Trong tai

+ dﬁrcc') hiéu lup phép‘luélt V,é Vi’éC huy bo bién phéap thé X X
chap, tuyén boé hop dong thé chap vo6 hiéu.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd).
Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc, néu nhan du hd so hop €.
2.5 | Truong hop nhan ho so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két
qua ngay trong ngay lam viéc ti€p theo.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |° Péi voi to Chl'l:C:~ Trung tam Phuc vu Hé}nh chinh cong tinh Ha Tinh (sb
7 | 02A, duong Nguyeén Chi Thanh, Thanh pho Ha Tinh,Tinh Ha Tinh).
- B6i véi cd nhan, ho gia dinh: Trung tim Hanh chinh cong cap huyén.
Co quan thyc hién: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai (goi tat [a Van phong dang ky dat dai).
2.7 | Co quan ra quyét dinh: Vin phong ding ky dat dai.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: C4 nhan, ho gia dinh, phap nhén.
Két qua giai quyet TTHC: Phiéu yéu ciu dang ky co chung nhan cua Vian
2.9 phong dang ky dat dai; Glay ching nhan quyén su dung dat, quyen sO hitu
" | nha & va tai san khdc gan lién véi dat cé chimg nhan dang ky bién dong
hodc Vin ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc:
TT Trinh tuw Tr.aACh Thoi gian | Biéu miwKét qua
nhi¢m
T chirc ndp hd so giai
quyét thu tuc hanh chinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (TTPVHCC)
tinh. HY gia dinh, cd nhén
nop ho so tai Trung tdm
Hanh chinh cong (TTHCC) T& chite. c4
cip huyén. Cong chie | >~ = Mau s6 01; 02, 03
Bl | TN&TKQkiémtrahoso: | "M% 1| Giohanh | (néu c6); 06 va 01
+ Néu ho so chua day du & . chinh | b hd so theo muc
hodc khong hop 1&: Cong Cong chuc 2.3
TN&TKQ o

chic TN&TKQ hudng dan
bo sung, hoan thién ho so
theo quy dinh. Néu khong
bd sung hoan thi¢n dugc thi
tir chdi tiép nhan hd so.

+ Néu ho so day du, hop 18
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thi 1am thu tuc tiép nhan ho
s0, hen tra két qua va yéu
cau ndp phi, 1& phi cho
Trung tam (néu cO).

Chuyén hdé so dén Van

B2 |phong ding ky dat dai (leo\?gffgg’ 02 gid Sgal‘;égllt’hgg va Ho
(VPBKDD) dé xu ly. '
Xem xét xtr Iy ho so:
- Néu hd so khong du diéu
kién: Dy thao Van ban tra
ho 0, trlrih lanh d@}O phong Miu  05: Giky
chuyén mon xem xét. n . . A .
A o Vién chuc chimg nhan c¢6
) Neu t}O SO d}l dle},l kién: dugc giao chiing nhan dang
Ghi chimg nhan ndi dung |,y 1y 4} 50, ky bién dong
dal}g ky blen dQn‘Ag vao Gidy | [ anh dao . Phiéu yéu cau ding
B3 cl}u’ng nllan fluxen su" 4ung phong 05 gio ky ¢6 chimg nhan
d‘a.t, quyen soéhm.lknha,g Va1 chuyén dang ky hodc du
tai san,khac gan heri Vo dat mon thio Van ban tra
va ching nhan ndi dung hd so.
dang ky vao Phicu yéu cau
dang ky thé chap, trinh lanh
dao phong chuyén moén xem
x€t.
Mau  05; Giéy
ching nhan c¢o6
chimg nhan dang
Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao ky bién  dong;
B4 | thu tuc hanh chinh tai buéc | VPPDKDD | 01 gio | Phiéu yéu cau ding
B3. phé duyét. ky c6 ching nhan
dang ky dugc phé
duyét hoac Van
ban tra ho so.
Mau 05, 06; Gidy
chung nhan c¢o6
Pong dau, phat hanh vin cl}ung .I}han dAang
, R 3 1A ) N ky bién dong;
BS ban va chuyén két qua cho Vin thu Gi0 hanh Phiu yéu ciu dang
TTPVHCC  tinh  hodc chinh . T n
TTHCC cap huyén ky ¢6 ching nhan
o dang ky dugc phé
duyét hodc Van
ban tra ho so.
Tra ket qua cho t6 chuc, ca | Cong chirc NN Mau 01, 06; Giay
BO | han, ho gia dinh va thu phi | TN&TKQ; | S0P | ine  nhan 6
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theo quy dinh. T6 chuc, c4 chinh | chimg nhén dang
nhan, ho ky ~bién  dong;
gia dinh Phiéu yéu cau dang

ky c6 chimg nhan
dang ky dugc phé
duyét hoac Vaian
ban tra hd so.

BIEU MAU
o]
Méu 01 M3u 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tur choi ti€ép nhan giai quyét hd so
o]
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phi€u kiém sodt qud trinh giai quyét ho so
4]
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo doi ho so
2]
BM.BPBD.09.01 , ‘ BM.BPBD.09.01.doc
Phiéu yéu cau x6a dang ky

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong tai Trung tdim Phuc vu Hanh chinh cong tinh hoac
B6 phan TN&TKQ ciia Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai tai Trung tim
Hanh chinh cong cip huyén. Mau 01, 05 luu theo hd so.

Hb S0 dau vao theo muc 2.3 (riéng Glay chtrng nhén quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién véi c6 chitng nhan dang ky bién
dong va Phiéu yéu cau ding ky c6 ching nhan cua co quan dang ky dat dai
thi luu ban sao).
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- | Vin ban tra hd so (trudng hop hd so khong du diéu kién).

Hb so dugc luu tai don vi xu ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuéng don vi luu trit cia Van phong dang ky dat dai luu trir theo
quy dinh hi¢n hanh.











