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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC NHÀ Ở VÀ CÔNG SỞ, LĨNH VỰC KINH DOANH BẤT ĐỘNG SẢN VÀ LĨNH VỰC QUẢN LÝ CHẤT LƯỢNG CÔNG TRÌNH XÂY DỰNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH KHÁNH HÒA
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về việc thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về việc thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Xây dựng tại Tờ trình số 3848/TTr-SXD ngày 25/11/2022.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực nhà ở và công sở, lĩnh vực kinh doanh bất động sản và lĩnh vực quản lý chất lượng công trình xây dựng thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Xây dựng được công bố tại Quyết định số 3410/QĐ-UBND ngày 13/10/2021, Quyết định số 4228/QĐ-UBND ngày 22/11/2021, Quyết định số 935/QĐ-UBND ngày 06/4/2022 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Khánh Hòa.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Xây dựng, Thủ trưởng các sở, ban, ngành; UBND các huyện, thị xã, thành phố; UBND các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
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Co quan, lt;l:w . | Tén bue hzréctlli Néi dung cong viéc thurc hié Bidu miu/ két qui | Thoigian | O
don vi e thure hién nhi¢m thyre 0i dung cong viéc thue hién ieu mau/ két qua g chi
hién hién
nhat, luu trir ho so dién tir. Chuyén
Budc 2
’ Thim Chuyén vui:n KAlem tfa, th?m (}mh, lam viée V61 | \sn ban bio cdo kém hd 3,5 ngay
Budc 2 . P dugc  phén | cong dan (n€u can thiet), tong hop
dinh ho so SO
: cong thu ly | bao cao S& Xay dung
Tham dinh 1,0 ngay
Trung tam g? s Chg? Dy thio thong bdo tir chéi giai Dh‘-’i.tf‘a". Thong béo N
Quian ly| Trudng ay . . quyét (néu r6 1y do)/ Théng béo choly glal quyct 1o
X \ hoidc Chuyén vién e 1A z 1A ._ | so/Thong bao Hoan tra
nha va| hopl Kho . hoan tra h6 so dé b6 sung, hoan ha 2 ba hod
chung cw g Cu thién hd so. Chuyén buéc 3 © 39 de b6 sung, hoan
diéu kién ; ' thién ho so
gidi quyet
Truone | Tham dinh Dy théo van bio bio cao két qua | Dy thao van ban béo cao | 3,5 ngay
h 2g h6 so du| Chuyénvién | thdm dinh cho S& xdy dung | kétquathim dinhcho S&
P < | didu kien Chuyén buéc 3. Xay dung.
- Van ban bao cao ket | 0,5 ngay
A Xét duyét qua tham. dinh cho S&
Trung tim vin  ban Xay dung;
. , o1 & ) < A C
Qu‘an l?' Buéc3 | bao cao Lanh R dao Kiém tra van ban du thao cua ancWThon% baAo t
nha., va . ~_ | Trung tam N choi -giai quyét ho so/
Sé¢ Xy chuyén vién o . \ e LA
chung cuw dun Théng bao Hoan tra ho
e so dé bd sung, hoan thién
hd so
Hb Y Kiém tra Dy thao thong bao tir chbi Ic)h%ithaoié’ifhonf é)tao }Eg 0.3 ngay
Truong |chua diy|Lanh  dao |gidi quyét (néurs Iy do)/ Thong béo Jshal - quyer 1o
. < A s s 1A 2 1A .| so/Thong bao Hoan tra
hopl |du  hodc | Trungtdm |hoan trd ho so dé bo sung, hoan|, Z 4 A X
A . Y hd so dé bo sung, hoan
khong du thién ho so.

thi€n ho so








Co quan Buge Tén budc Trach X ok Ghi
. ’|  thwe .~ | nhiém thwc | No§i dung cong viéc thwe hién Bieu mau/ ket qua Thati gian .
don vi hién thuce hién hién cha
diéu kién + Néu dong y: Ky Thong bdo.
giai quyét Chuyén buéc 4.
+ Néu khong ddng y: Ghi 13 1y do.
Chuyén lai budc 2. Chuyen buoc 2
Kiém tra vin ban du thao cua 0,5 ngay
chuyén vién. o
Truong |HS so di|Lanh  dao |+ Néu ddng y: Ky van ban béo cdo E“ thao van ban bdo cdo
hop2 |didukién |Trungtim |s& X4y dung. Chuyén budc 4. Xe } qua tham dinh cho S6
. ; dy dung.
+ Néu khong dong y: Ghi 6 ly do.
Chuyén lai budc 2.
. o ) - Vin ban bao cio két | 0,5 ngay
- Vio s0, dong dau, phat hanh van | qua thim dinh cho S&
Trung tim ban lién quan. Xay dung;
Quan Iy| o . . |Phithanh)| . - Trudng hop Théng béo tir chdi | - Hogc Théng bio tur
llhfl va van ban giai quyet hd so/ Thong bdo Hoan choi giai quyét ho SO‘/
chung cur tra hd so dé bd sung, hoan thién hd | Thong bao Hoan tra ho
so. Két thiic quy trinh so dé bo sung, hoan thién
ho so
; Buéc5 |Kiém tra|Linh  dao | Kiém tra hd so trén co s& vin ban 0,5 ngay
S¢  Xay hé  so, | phong thdm dinh cta Trung tim Quén ly | Phan cong chuyén vién
dung phan cdng | chuyén m6n | nha va chung cu; Phin cong | xtrly hd so
thu ly chuyén vién thu ly
S4 . | Buéc6 | Tham Chuyén vién | Kiém tra hd so trén co s& vin ban 25,0 ngay
lig Xay . A A 4 . n .1
dung dinh ho so tham dinh cua Trung tdm Quan ly

nha va chung cu;

CLt ek e








Co quan,| 5 | Tenbuee |  Lrach " N y P TP . .| Ghi
1 don vi thue thwe hién nhiém thue | N§i dung cong viéce thire hién Bieu mau/ ket qua Thaoi gian chi
: hién O hién
Thim dinh 3,0 ngay
hd so chua - Dy thao Théng bao hoan tra hd so
Truong ddy  du dé bd sung, hoan thién hé so; |Du thio Théng bao
hop 1 hoéc Chuyén vién | Chuyén Trung tdm Quan ly nha va | Hoan trd ho so dé bo
. khong du chung cu thuc hién nhur buéce 2. sung, hoan thién ho so
diéu kién Chuyén budc 7
giai quyét '
- T6 chirc hop H6i ddng xac dinh 25,0 ngay
gia ban nha & dé tinh tién nha, tién
sir dung dt theo quy dinh
+ Trudmg hop Hoi ddng théng nhét | - Dy thao T trinh, vin
ph€ duyét gia, Chuyén vién du thao | ban bao cao UBND tinh;
T& trinh, van ban bao cdo UBND | du thao Quyét dinh ban
2 tinh; du thao Quyét dinh ban phan | phan dién tich nha, dét
\ Tham dmh cA \ K >
Truong A . ~ ... | dién tich nha, dat sir dung chung. | sir dung chung
hop2 | 1Qs0dd  Chuyénvien | oyt birse 7 _ Hoic Dy thao Con
P< | didukién w o . 20N &
: + Trudong hgp Hoi dong yéu cau bo | van gin Trung tdm Quan
sung hd so/ khong phé duyét gia | Iy nha va chung cu tién
ban, Chuyén vién du thdo Cdng | hanh thuc hién theo yéu
vin hoan tra hd so giri Trung tim | ciu ciia Hoi dong.
Quan 1y nha va chung cu @ thuc
hién cac ndi dung nhu buédc 2.
Chuyén buéc 7.
Xétduygt |, . 4 Kiém tra van ban dy thao cua|- D‘ef Thé'o VT(" , trir’lh 1,5 ngay
S6  X&y| pugeq |VAnbAN, | L. |chuyénvién. UBNIE')B;%], Yra;lhn gan E?O
dung trinh JAnh | ;w6 mon |+ Néu ddng : K nhéy van ban lién| O ¢ Mty o
dao S& ~ quan. Chuyén budc 8. Y ' P








Co quan,
don vi

Budc
thue
hi€én

Tén buéc
thwce hién

Trach
nhiém thwe
hién

Noi dung cong viéc thuce hién

R K >
Bicu mau/ ket qua
v

Thaoi gian

Ghi
cha

+ Néu khéng dong y: Ghi 13 1y do.
Chuyén lai buoc 6.

dién tich nha, dat st
dung chung

- Hodac Du thao Thong
béo tir chéi giai quyét ho
so/Thong bao Hoan tra
hd so dé bd sung, hoan
thién ho so.

- Hodc Du thao Cong
van gui Trung tdm Quan
Iy nha va chung cu tién
hanh thuc hi€n theo yéu
cau ctia Hoi dong

S&
dung

Xay

Buoc 8

Xét duyét
van ban,
trinh lanh
dao tinh

Lanh dao S¢&

Phé duyét ndi dung van ban

+Néu dong y: Ky duyét véan ban lién
quan. Chuyén buoc 9.

+ Néu khong ddng y: Chuyén lai
buoc 7.

- To trinh UBND tinh;
van ban bdo cao UBND
tinh, du thao Quyét dinh
ban phan dién tich nha,
dat sir dung chung

- Hodac Thoéng béo tur
chbi giai quyét hé so/
Théng bao Hoan tra hd
so d& bd sung, hoan thién
hd so.

- Hoidc Coéng van gu
Trung tdm Quan ly nha
va chung cu tién hanh
thuc hién

1,5 ngay








Co quan Buée Tén budc Trach 2 x X Ghi
. >| thwe .~ | nhiém thwe | N§i dung cong viéc thuc hi€én Bieu mau/ ket qua Thoi gian .
don vi . thure hién S A chua
hién : * hién
Sé X4 Vian thu, Bo . 1,0 ngay
dwing Y| Buwéc9 | Phat hanh phan  mot | Phat hanh viin ban va luin chuyén hd so
: cua
- Théng béo tir chéi giéi | 0,5 ngay
- Vo sd, déng déu van ban lién | quyet ho so/ Thong bao
quan. Hoan tra ho so dé bo
+ Trudng hop Théng béo hoan tra | SUn8, hoan thién ho so
hd so dé b sung, hoan thign hé | - Hodc To trinh UBND
o sq/Thc‘)ng bép tir choi giai quyeét tinh; van ban cll)ao ﬁ?o
oq |FPhathanh| vy | b so: Chuyén busc 10. UBND tinh, dy thao
van ban . . . Quyét dinh bén ’phan
* Truong hop To trinh frinh | gian tich nha, dét s
UBND tinh: Chuyén bwréc 9.2 dung chung.
+ Trudng hgp Cong véan giri Trung | - Hodc Coéng van gui
tim Quan ly nha va chung cu: | Trung tim Quan ly nha
Chuyén buoc 1 va chung cu ti€n hanh
thuc hién
;OCong chitc mdt cura tiep nhén ho| Té trinh UBND tinh: 0,5 ngay
Chuyén | b hsnmot |- Chuyén hé so lién thong cho| Y2 ban bdo cdo UBND
9.2 ho so lién . \ g Z 2| tinh, du thao Quyét dinh
. clra UBND tinh giai quyét. Chuyén| ., A qea s \
thong , ban phan dién tich nha,
buoc 10 Z
dat sir dung chung
, 10,0 ngay
UBND tinh | Buéc 10 | Xem xét, ky duyét Quyét dinh giai quyét ban phan dién tich nha, dét sir dung chung








Co quan,| BY9° | Tenbuee | , Lrach Ghi
quan, thuc .~ | nhiém thwc | N§i dung cong viéc thuc hién Biéu miu/ két qua Thoi gian
don vi n thuc hién o cha
hién : : hién
, Bo phan tip Tiép nhan, chuyén hdé so cho é?ﬁgso trinh cia 86 Xy | 1,0 ngdy
YP UBND 10.1 Tiep nhan nhén va tra chvuyen vien theo phe}n cong cta ) i)u thao Quyét dinh ban
tinh ho so , Vian phong UBND tinh. Chuyén NP Y
két qua bude 10.2 phan dién tich nha, dat
' sir dung chung
- Kiém tra ho so: . ' 4,0 ngay
- Trudng hop dat yéu cau: Ra soat,| Du thao Quyét dinh ban
hoe}n thién Du thao Quy’ét dinh ban|phan dién tich nha, dat su
~_ -~ |phan dién tich nha, dat sir dung|dung chung
VP UBND Kidm t Chuyén vién h c , X )
. 10.2 1SR duge giao xir | e b Hogc Dy thao Thong bao
tinh . hd so Iy - Truong hop khong dat yéu cau: Dul y chéi giai quyét hd sof
thao Théng bdo tir chéi giai quyét Du thao vin ban d& nghi
hd so/ Du thao va.m bar'l dé nghi S& S& Xay dung thdm dinh
Xay dung tham dinh lai. lai.
Chuyén budce 10.3 .
7 Dy tiao Quyét dinh ban| 10 ngay
Kiém tra vdn ban du thdo cla|phéan dién tich nha, dat st
, Lanh  d chuyén vién dung chung
. a ao © s
VP UBND 103 Xem xét phong " |+ Néu dong y: Trinh Lanh dao Véan|Hodc Du thao Thong béo
tinh hd so chuyén mén phong. Chuyén buéce 10.4 tir choi gidi quyét ho so/
+ Néu khong ddng y: Chuyén lai [P thao van ban dé nghi
bude 10.2. S¢ Xay dung tham dinh
lai.
<R ~ 3 s 3 Y - A . , 1’0 ngd);
VP UBND Xem xét Lanh dao KlemA tra vﬂan ban du thao ciia Phong DuA thanA Q}lyet d}nhibar’l
, 10.4 ) chuyén mén phan dién tich nha, dat su
tinh ho so Van phong

+ Néu ddng y: Trinh Linh dao

dung chung








hé so dé bo sung, hoan

Co quan, Buge Tén budc il’:réch e n < o R KK . e Ghi
don vi thwre thwre hién nhiém thuc Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ ket qua Thoi gian chi
- hién T hién
UBND tinh. Chuyén buéc 10.5 | Hodc Dy thao Thong bo
+ Néu khéng ddng y: Chuyén lai | tr choi giai quyét ho so/
budec 10.3. Dy thao van ban dé nghi
Sé Xay dung tham dinh
lai.
- Quyét dinh ban phin 2,5 ngay
Phé duyét ndi dung vin ban dién tich nha, dét str dung
 |L&nh  dao|t Néu dbng y: Ky vin béan, chuyén | chung
10.5 | Pheé duy€t | opnp tinn  |PPdt hank budc 10.6. - Hqic Théng bdo tir
+ Néu khong ddng y: Chuyén lqi | choi -~ gidi quyet ho
bucc 10.4. so/Van ban d€ nghi S&
X4y dung tham dinh lai.
- Quyét dinh ban phan| 0.5 ngay
dién tich nha, dat st dung
- n chung
VP UBND th’lt ha‘m}}, I\)/}i;xn thU,tgg thit hanh yén Pan 2/2‘1 chllyén‘ ké:t - Hoic Théng bao tr
tinh 10.6 Tre} ket nhin va tra qua chp I?(.) ;zhe,m tiep nhdn va tra | .L4; giai quyét hd so
qua két qua ket qua S¢ Xéy dung (trong 46 néu 15 1y do tir
choi)/ Van ban dé nghi
S& Xay dung thim dinh
lai. -
Chuyén | | Ti&: nhanhd so, két qua tir UBND |- Quyét dinh ban phan dign | 0,5 ngay
Sé Xay k.e7t. qua BQAphE_lI’} t1e13 tinh tich nha, dat so dung
| Bwéc 11 | giai quyét | nhén va tra P L. oz chung.
dung ctia UBND | két qua - Chuyén ho so, két qua dén Trung Hose Thone bio hodn r?
tinh tam Quan ly nha va chung cu - H1oac 1hong bao hoan tra








két qua S&
X4y dung)

quyét cho t6 chirc, cong dan.
Két thuc quy trinh.

choi giai quyét ho so.

Co quan Bugc Tén buéc Tréch . n . 2 X A . . Ghi
dom vi > thue thure hién nhiém thwc | N§i dung cong viéc thwe hién Bieu mau/ ket qua Thaoi gian chi
’ hién O hién
thién ho so.
Trung tam \ . Ao
Quin I Truéng hop UBND tinh d0ng = 1. quyét dinh bén phin
nha  va Chuyén - Tiép nhn ket qua tir S¢ Xdy dung, | dign tich nha, dit sir dung
chung cur két  qua|Bo phan tiép tra két qua cho t6 chirc/céng dan. | chung.
(Tai B | Buéc12 | gidi quyét|nhin va tra |- Chuyén phong chuyén mén Iwu. |_ Hojc Théng bao hoan
phan tiép ctia UBND | két qua Trudng hop tir choi: , tra hd so dé bd sung, hoan
nhin va tra tinh - Tra HS va Thong bao tir choi gidi| thian hd so/Théng bao tir

Ho so duge lwu trie tai Phong chuyén mén (thudc S& Xay dung va thuéc Trung tim Quin ly nha va chung cr) tham muu thue
hién TTHC. Két thiic nim cdng viéc, tao 1ap hd so va chuyén hd so' cho Kho liru trir dé lwu trir theo quy dinh hién hanh
Thanh phin hé so hru: :

- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.
- Thdng bao bd sung, hoan thién hd so hodc Thong bao tir chdi giai quyét hd so (néu co)
- Hd so cua t chitc/ca nhan.
- H6 so trinh S& X4y dyng cua Trung tAm.
- Hd so trinh UBND tinh, Quyét dinh ban phan dién tich nha, dét sir dung chung

2. Thi tuc: “Giai quyét chuyén quyén sir dung dit lién ké nha & cii thudc s hiru nha nwéc quy dinh tai khoan 2 Piéu 71
Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP”

- Mi s6 TTHC 1.010006, c6 01 quy trinh; Ma QLQG: 1.010006.000.00.00.H32
- Thoi gian thyc hién quy trinh: 45 ngay lam viéc.
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C& quan Bugc Tén buéc Trach 2 x % Ghi
dom vi > thwe thwe hién nhiém thwe | No§i dung cong viéc thwe hién Bieu mau/ ket qua Thaoi gian chi
: hién : : hién .
Budc 1 | Tiep nhan | Bo phan tiép | - Tiep nhan, kiém tra thanh phan ho | Gifiv tido nhan hd so va | 05 NEAY
hé so nhén va tra | so theo quy dinh. Y LEp nidn A9 50 2
Ly o2 X A x4 | hentrakét qua (mau so 1
két qua + Trudng hop ho so chua day du, . \
chinh x4c theo quy dinh: huéng ban hanh  kem _ theo
X 1A . A 1A 2| Thong tw 01/2018/TT-
dan bd sung, hoan thién ho’ SO Va | L pop ol
Trung tim néu rd ly do theo mau Phiéu yéu gV
A Sre 1 X2 N x| 23/11/2018).
Quan ly nha cau bo sung hoan thién ho so. Két Phidu véu cAu bd su
va chung cwr thiic quy trinh ] u yeu O g
. n . A 1Al LA hoan thién hé so (mdu sé
(Tai Bo + Trudng hgp tir chdi nhén ho so
A £ s A 21 x .z {02 ban hanh kem theo
phan tiep phai néu 16 ly do theo mau Phiéu .
A s Y N £ 1A Thong te 01/2018/TT-
nhin va tra tur choi ti€p nhén giai quyet ho so. VPCP nod
két qua S& Két thac quy trinh 04
R 5 A A 4. |1 23/11/2018).
Xdy dymg) * Truong hop ho so day du, | Phiéu tur chéi tié nhan
chinh xéc theo quy djnh: Tiépnhn |~ "~ & 2% (:;au .
ho so, 1@p Giay ti€p nhan ho so va gal Quy 6
hen tra két qua. Quét (scan) va cdp 03 ban hanh kem theo
nhét, huu trir hé so dién tir. Chuyén Thong e 01/2018/TT-
Buts 2 YU yPCP ngay 23/11/2018)
z C.l}uyen Kiém tra, thdm dinh, lam viéc v&i | . ., .. . . .3 3,5 ngay
. Tham vién duoc | . R £ A e LR Vin ban bao cdo kém ho
Buéc2 | .. A A A cOng dan (n€u can thiet), tong hop
dinh ho so | phdn cong b0 40 S& X4y dun o,
Trung tam thu ly y cing
Quan ly nha T{lam dinh Du thio théng bdo tir chéi giai DI'I; .thao”’.l"hong Pao tlf 1,0 ngay
va chung cw . h6 so chua n L foA ox oy A . | choi giai quyét ho
Truong | . . | Chuyén quyét (néu r6 ly do)/ Thong bao o . . .
day da| .. s LA 2 1A .| so/Théng bido Hoan tra
hop 1 d n vién hoan trd ho so dé b0 sung, hoan |,y . .7,z .
hodc khéng A 1A 2 . ho so. dé bo sung, hoan
. .3 thién hd so. Chuyén bwréc 3 LY
da diéu thién ho so
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+ Néu khong ddng y: Ghi r5 ly do.

Co uan Buge Tén budc Trich - Ghi
dom vi quan, thue thue hién nhiém thwe | Noi dung cong viéc thuc hi€n Biéu mau/ két qua Thoi gian chi
: hién O hién
kién giai
quyeét
Truome | Thamdinh | o . | Duthao van bao béo cdo két qua | Dur thio van ban bio céo | 3,5 ngdy
o | hosoda | Y tham dinh cho S& x4y dung . két qua tham dinh cho S&
OP < | gidu kién Chuyén budc 3. Xay dung.
- Van ban bdo cao két | 0,5 ngay
qua tham dinh cho S&
| . Xét duyét Xéy dung;
Trung tm | | ban, |Linhdao |..: e . - Hodc Théng bdo tir
Quan ly nha | Buée3 |, ", . A Ki€m tra van ban du thao cia PO Z, 1A
va chune cur bao cao S¢ | Trung tdm chuvén vidn choi giai quyet hd sof
g Xay dung Y Théng béo Hoan tra hd
so dé bd sung, hoan thién
ho so
Kiém tra Dy thao thong bao tir chdi 0,3 ngay
Hd so chua giai quyét (néurd ly do)/ Thong bao i X o
dy  da hoan tra hd so dé bd sung, hoan| Dy thao Thong bio tu
Truomg | hodc khéng | Lanh  dao |thién ho so. choi Sl quyet h(,)
hopl |du didu | Trung tim |+ Néu dong y: Ky Thong bao. sg/Thong b;a o Hoan t‘ra
“x 2 . hd so dé b6 sung, hoan
kién giai Chuyén buérc 4. a1 A
£ thién ho so
quyet + Néu khong ddng y: Ghi r 1y do.
Chuyén 1a1 budce 2. Chuyen bucc 2
Kiém tra vin ban du thao cua 0,3 ngay
5 chuyén vién. Du thao vin ban bao cao
Truomg | Ho soda | Lanh dao L s £ s A s .
hop 2g di(é)u kien |Trungtam | Néu dong y: Ky van ban bdo cao | ket qua tham dinh cho S&
' ' s& Xay dung. Chuyén buéc 4. Xay dung.

\\ iy 8
\ A%F%xa$ FOD
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didu kién

sir dung d4t theo quy dinh

chuyén quyén st dung

Co  quan,| 5" | Tenpuee | , Lrich N - N G e .| Gni
dom vi tlf}rc thwe hién nhiém thuc | N§i dung céng viéc thuc hién Bieu mau/ ket qua Thaoi gian chi
: hién : * hién
Chuyén lai budc 2.
, , - Vin ban béo céo két | 0,5 ngay
- Vao s0, déng dau, phat hanh van | qua thdm dinh cho S&
. ban lién quan. Xay dung;
Trung tim Pht hanh T i |- Hoic Théng béo tir
Quan Iy nha | Buéc4 | 27 Vanthu | - Truong hop Thong bdo tir chéi | - “iodc¢ thong bao
va ciung cir véan ban giai quyet hd so/ Thong bao Hoan ChOAl -glal quyet th SO’!
tra h so d€ bd sung, hoan thién hd | Thong bao Hoan tra ho
s0. Két thiic quy trinh so d€ bo sung, hoan thién
ho so
Buwéc5 | Kiém tra|Linh  dao | Kiém tra hd so trén co s van ban 0,5 ngay
Sé XAy hd so, | phong thim dinh cua Trung tim Quan 1y | Phan c6ng chuyén vién
dung phin cdng | chuyén mén | nha va chung cu; Phan c6ng | xir ly hd so
thu ly chuyén vién thu ly
| s Xay Buéc 6 | Tham . Chuyén Kiém tra hd so trén co s& van ban |
dinh ho so vién tham dinh cia Trung tdm Quan ly 25,0 ngay
dung : nha va ch .
| a va chung cu;
Tham dinh 03 ngay
hd so chua - Du thao Thong bo hoan tra hd so
Truéng day da Chuyén dé bd sung, hoan thién hd so;|Du thao Théng bao
hop 1 hodc khéng vién Chuyén Trung tAm Quén 1y nha va | Hoan trd hd so dé bo
: du diéu chung cu thuc hién nhu budce 2. sung, hoan thién ho so
kién giai Chuyén budc 7
quyét
. Thim dinh . - T6 chtrc hop Hoi dbng xac dinh | | D U ’thao, To trinh, van 25,0 ngay
Tomg | s oo qa| MUY gis ban nha o dé tinh tién nha, tién | Do PA0 cdo UBND tinh,
hop 2 vién ’ du thao Quyét dinh
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Co
don vi

quan,

Bude
thue
hién

Tén buoc
thuc hién

Trach
nhiém thuc
hi€n

Noi dung coéng viéc thurc hién

Biéu mau/ két qua

Thaoi gian

Ghi
cha

+ Truong hop Hoi dong thong nhat
phé duyét gia, Chuyén vién du thao
T& trinh, van ban bao cao UBND
tinh; du thao Quyet dinh chuyen
quyén sir dung dét lién ké voi nha
d cli thugc s& hiru nha nudec.
Chuyén budc 7.

+ Trudng hop Hoi ddng yéu ciu bd
sung hd so/ khong phé duyét gia
ban, Chuyén vién du thao Cong
vin hoan tra hd so giri Trung tim
Quan 1y nha va chung cu dé thuc
hién cac ndi dung nhu budc 2.
Chuyén buéc 7.

dt lién ké véi nha & cii
thudc s& hiru nha nudc

- Hodac Du thao Cong
van gui Trung tdm Quan
Iy nha va chung cu tién
hanh thuc hién theo yéu
ciu cuia Hoi dong.

S&
dung

Xay

Bwoce 7

Xét duyét
van ban,
trinh lanh
dao S¢

Lanh dao
phong
chuyén mén

Kiém tra vin ban du thao cla
chuyén vién.

+ Néu ddng y: Ky nhéy vin ban lién
quan. Chuyén bucc 8.

+ Néu khéng dbng y: Ghi 16 ly do.
Chuyén lai budc 6.

- Du thdo T¢& trinh
UBND tinh; van ban béo
céo UBND tinh, du thao
Quyet dinh  chuyén
quyén st dung dét lién
ké v6i nha & cii thude s&
hiru nha nudc

- Hodc Du thao Thong
bao tir chdi giai quyét hd
so/ Thong b4do Hoan tra
hd so @& bé sung, hoan
thién hd.

- Hoidc Du thao Cong
van giri Trung tAm Quan

1,5 ngay

UV W VLR
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so/Théng bao tir chéi giai quyét
hoé so: Chuyén buoc 10.

- Hoac T¢ trinh UBND
tinh; van ban bao céo
UBND tinh, du thao

Co uan Buére Tén budc Trach x ; Ghi
. quan, thwre n nhiém thwe | - Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ két qua Thaoi gian i
don vi . thuc hién o chua
hién * hién i
ly nha va chung cu tién
hanh thuc hién theo yéu
cau caa Hoi dong
- T¢ trinh UBND tinh; | 1,5 ngay
vén ban bao cao UBND
tinh, du thao Quyét dinh
chuyén quyén s dung
dat lién ké vdi nha & cii
X6t duvét Phé duyét n6i dung vin ban thudc s& hiru nha nude
e r < - A e \
| e s A + Néu ddng y: Ky duyét van ban lién | - Hodc Théng béo tir
S& Xay . van ban, | . . . 2 , OIS 2, 1A
Buwoc 8 . _ Lanh dao S¢ | quan. Chuyén buérc 9. chéi giai quyét ho so/
dung trinh lanh . . . Thén bio Hoan tra ha
dao tinh + Néu khéng déng y: Chuyén lai | *"O08 oan tra ho
: . so de bo sung, hoan thién
buoc 7. 3
ho.
- Hodc Coéng van gii
Trung tdm Quén ly nha
va chung cu tién hanh
thuc hién
Sé X4 Vin thu, Bo 1,0 ngay
dung 4| Buéc9 | Phat hanh phan mot Phat hanh van ban va luan chuyén ho so
‘ cua
- Vo s6, dong dfu van ban lién | - ThOng béo tir choi giai | 0,5 ngay
quan. quyét.h6 so/ Thong bao
Phat hanh . . o hodn tr3 Hoan trd hd so dé bo
9.1 at han Vian thu +kTruornXg hﬁ?P Théng b‘ao oan tr? sung, hoan thién ho so;
van ban ho so dé bo sung, hoan thién ho
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Co uan Bugc Tén bwudc Trich - Ghi
. quan, thue en nhiém thwc | NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ két qua Thai gian ,
dom vi o thuc hién .n cha
’ hién ’ ’ hién
+ Trudong hop To trinh trinh | Quy€t  dinh chuyén
UBND tinh: Chuyén bucc 9.2 quyén sir dung dat lién
+ Trudng hop Cong van giri Trung k% véi Fhé ‘? cli thuge ¢
tam Quan ly nha va chung cu: | biu nhanuge.
Chzgzén buée 1 - Hoac Coéng van g
Trung tdm Quan ly nha
va chung cu ti€n hanh
thuc hién
- Cong chitc mdt ctra ti€ép nhdn ho| Td trinh UBND tinh; | 0,5 ngay
Chuvén hd SO i . van ban bao cao UBND
yen ™ Bo phén |- Chuyén h6 so lién thong cho| tinh, du thao Quyét dinh
9.2 so lien | .. . . £ 3
tho mot clra UBND tinh giai quyéet. Chuyén chuyen quyen st dung
ong buoc 10 d4t 1ién ké véi nha & cii
thudc s& hiru nha nudc
. v v A £, e 2 A £, A LA se a1 2 = " 10,0 ngay
, Buwoc | Xem xét, ky duyét Quyet dinh chuyen quyen sir dung dat lien ké véi nha & cii thudce
UBND tinh 1 R :
10 sé hiru nha nwéc
' o - Ho so trinh cta So Xay | 1,0 ngay
) B6 phan tié Tiép nhén, chuyén h0 so cho | dung )
VPUBND 10.1 Tiép nhan nhérI: va trd P chuyén vién theo phén cong cua |- Du thao Quyét dinh
tinh ) ho so o Vin phong UBND tinh. Chuyén chuyen quyen st dung
két qua budc 10.2 d4t lién ké v6i nha & cii
thudc sé hiru nha nudc
’ Chuvén - Kiém tra hd so: . Dy thao ‘Quyé't dinh 4,0 ngay
VPUBND Kiém tra U - Trudong hop dat y€u cau: Ra soat,| chuyén quyén sir dung dat
) 10.2 ) vien dugc \ " a X P A A e s 2 N
tinh hd so giao xit Iy hoan thién Du thdo Quyét dinh|lién ké vdinha & cii thudc

chuyén quyén st dung dét lién ké

sO hitu nha nudc
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Co quan Bugre Tén budc Trach Z o x K Ghi
dom vi | thue thure hién nhiém thwc | N§i dung cong viéc thue hién Bieu mau/ két qua Thaoi gian chii
: hién : * hién
voi nh;‘l & cii thudce sé hiru nha nudce.| Hodc Du thao Thfmg béo
Chuyén buéc 10.3 tir choi giai quyet ho so/
- Trudng hop khéng dat yeu cAu: Dy Dy théo van ban dé nghi
thao Théng béo tir chbi giai quyét| S& Xay dung thdm dinh
hd so/ Du thao van ban dé nghi S¢| lai.
Xay dung tham dinh lai.. Chuyén
buoc 10.3
Du ,théo ‘Quyét dinp 1,0 ngay
Kiém tra vin ban du thao cua|Chuyénquyénsudung dat
Chuyén vién ) lién ké vé&inha & cii thu@c
VPUBND Xem xét La{]h dao + Néu ddng y: Trinh Lanh dao Vin 6 hifu nha nuée
tinh 10.3 A phong hone. Chuvén bude 104 Hoac Du thao Théong béo
no so chuyén mon |PIONE. SHmpyen owoe 104 e &G oiai quydt hd sof
+ I\’Ieu khong dong y: Chuyén lai Du thao van bénvdé nghi
bude 10.2. S& Xay dung thim dinh
lai.
Du thao Quyét dinh|/.0ngay
Kiém tra van ban du thao ciia Phong c.liuyekn quyen su dEmg dfxt
chuyén mén lién ké v&i nha & cii thudc
VPUBND lo4 |Xemxét | Lanhdao |+ Néu ddng y: Trinh Lanh dao|’ hiru nha mube
tinh ) hd so Vin phong |UBND tinh. Chuyén bwoce 10.5 goaﬁ P u .tvh.ao T}ff[)r}llgA ba(;
p . X, P choi giai quyét ho so.
; It]eu khong dong y: Chuyén lai Du thao vin bé.n,dé nghi
ude 10.3. S& Xy dung thim dinh
lai.
2 A A Lﬁn.h dao A A As - ” - QL)]et dmh chuyén 2,5 ng&_y
UBND tinh 10.5 | Phé duyét UBND tinh Phé duyét ndi dung van ban

quyénsir dung dit lién ké
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Co  quan,| 2Y°° | Ténbuge | , Lrach Ghi
_quan, thuc .n nhiém thwe | No§i dung cong viéc thurc hién Biéu maw/ két qua Thoi gian .
dom vi .n thue hién .n : chua
: hién ’ * hién
+ Néu dong y: Ky vian ban, chuyén |véinha & cii thudc sé hiru
phat hanh budc 10.6. nha nudc
. ; . ¢ .
+ Neu khong dong y: Chuyén lai |- Hodc Thong bao tir choi
buoc 10.4. giai quy€t ho so/ van ban
dé nghi S¢ Xdy dung
tham dinh lai.
- Quyét dinh chpyér} 0,5 ngay
quyén sir dung dat lién ké
Van thu, BO | ;.. ., o 1a s 2 1., | vOinha & cii thude s& hitu
VPUBND Phét hanh, |phan tip | P4t hanh van ban va chuyen ket) . oo
. 10.6 Tra két aua | nhan va tra | 998 cho B0 phén ti€p nhén va tra .
tinh ra ket qua kian va tra két qua S& Xay dung ‘ - HQ@C Théng béo tir chéi
ct qua giai quyét ho so/ van ban
dé nghi S¢ Xy dung
tham dinh lai.
y . ) - Quyét dinh chuyén | 0,5 ngay
Chuvén k& - Ti€p nhén ho so, ket qua tir UBND | quyén str dung dat lién ké
Se  Xav|Bug uyen ¥ | 55 phan tiép | tinh véinha & cii thude s& hiru
“ ay | Dwoequa - Blall hsn va tra |- Chuyén hd so, két qua dén Trung |nha nuéce
dung 11 quyet cua Kkét qua A an I¥ nha va ch . R , L,
UBND tinh et qua tdm Quan Iy nha va chung cu - HOQC Tf}ong béo hoan tra
ho so ‘dé bé sung, hoan
thién ho so.
Trung tam Chuyénkét| . .. . |Truonghop UBND tinhdéngy: |° Quyét dinh chuyen
Quan ly nha Buéc ud A B4 phan tiép Tido nhin két qua tir S& Xav d quyén st dung dat lién ke
va chung cwr 1 qu &t %ﬁa nhén va tra | | 1cp nhan et q;1at1{ o Aay WME, | v&inha & cii thude sd hitu
(Tai B) gjgND ey két qua tra ket qua cho t6 chuc/cong dan. | 15 Hige
phin tiép - Chuyén phong chuyén mén luwu. | 1.5c Théng béo hoan
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Co quan Buge Tén budc Trach R x ok N Ghi
don vi > thue .~ | nhiém thwc | No§i dung cong viéc thye hién Bieu mau/ ket qua Thoi gian .
on vi hién thue hién hién cho

nhin va tra
ket qua S&
| Xay dyng)

Trudng hop tir chbi:

- Tra HS va Théng bao tir chbi giai
quyét cho tb chirc, cong dan.

Két thiic quy trinh.

tra h6 so dé bd sung, hoan
thién ho so/Thong bao tr
choi giai quyét ho so.

Hb so dwge lwu trir tai Phong chuyén mén tham muu thire hién TTHC. Két thiic nim cdng viéc, tao lap ho so va chuyén hd so
cho Kho liru trir dé lru trir theo quy dinh hién hanh
Thanh phén hé so hru:
- Gié}j tiép nhén hd so va hen tra két qua.
- Théng bao b sung, hoan thién hd so hodc Théng béo tit chdi giai quyét hd so (néu cb)
- Hb so ctia t6 chirc/ca nhan.
- Hb so trinh S& X4y dung cua Trung tam.
- H6 so trinh UBND tinh, Quyét dinh chuyén quyén sir dung dét 1ién k& véi nha & cii thudc s& hitu nha nudce

3. Thi tuc: “Giai quyét chuyén quyén sir dung dit @i véi nha & xiy dung trén dét trong trong khuén vién nha & cii thude
s& hiru nha nwéc quy dinh tai khoan 3 Piéu 71 Nghij dinh sé 99/2015/NP-CP”

- M s6 TTHC 1.010007, c6 01 quy trinh; M3 QLQG: 1.010007.000.00.00.H32
- Thoi gian thue hi€n quy trinh: 45 ngay lam viéc. '

Budce

Trach

(Tai
phén

Bo
tiep

chinh xac theo quy dinh: hudng
dan bo sung, hoan thi€én ho so va

ban hanh kem
Théng te 01/2018/TT-

Co quan,| e | Tenbude | e thue | Noi dung cong viée thuc hién | Bidu mau/ két qua Théi gian | O
don vi < thwe hién Tea o : chi
’ hién ’ i hién
A - oA A A A « X [Y4 A A \ A A <

Tru’ng , tan‘l Buwéc 1 T:ep nhan BQAphar} tle? Ti€p nhan, k}em trathanh phanho | Gidy tiép nhan hd so va 0,5 ngay
Quan ly nha ho so nhan va tra | so theo quy dinh. LAy a2 X

\ IS \ A x. 4- | hentrakeét qua (mau so 1
va chung cwr ket qua + Truong hop ho so chua day du, theo
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Co  quan,| "¢ | Tenbuse |  IrAh . Ghi
_quan, thue .~ | nhiém thwe | Noi dung cdng viéc thirc hién | Biéu miu/ két qua Thoi gian .
dom vi . thuwe hién o chi
’ hién : : hién
nhian va tra néu rd ly do theo mau Phiéu yéu | VPCP ngay
két qua S& cau bd sung hoan thién ho so. Két | 23/11/2018).
Xay dung) thic quy trinh ) . - Phi€u y€u céu b sung
+ Trudng hop tir choi nhan hd so | hoan thién ho6 so (mau so
phai néu 13 ly do theo mau Phiéu | 02 ban hanh kém theo
tir choi ti€p nhén giai quyet ho so. | Thong tw 01/2018/TT-
Két thic quy trinh . VPCP ngay
+ Trudng hop hd so day du, | 23/11/2018).
chinh xéc theo quy dinh: Tlep nhén | - Phiéu tur chéi tiép nhan
hd so, lap Gidy tiép nhan hd so va | giai quyét hd so (mdu s6
hen tra két qué. Quét (scan) va cdp | 03 ban hanh kém theo
nhét, luu trit ho so dién tir. Chuyén | Thong tw 01/2018/TT-
Budc 2 VPCP ngay 23/11/2018)
] Chuyén | it tra, thim dinh, 1am vi€e véi |« . .. . ., .| D8y
L Tham vién dugc| . NP SR T INY Van ban bao céo kém ho
Buéc?2 | .. A n A cong dan (neu can thiét), tong hop
dinh hoso |phdn cong|,, ° ., o} wa SO
, bao cdo S& Xay dung
thu ly
Tham dinh . . .. | 1,0 ngay
Trung tAm hé so chua Dy thio théng béo tir chéi gii Dh‘-i.‘{‘a". Thong ?ta" o
Quan Iy nha | Truong [ddy di hodc| Chuyén | quyét (néu rd Iy do)/ Théng béo | &' Bl&l Y€ 19
X A . A N ez 1A P ._ | so/Théng bao Hoan tra
vachungcw | hopl |khong du vién hoan tra ho so dé bd sung, hoan hd so d& ba hod
diéu  kién thién hd so. Chuyén budc 3 050 L b0 Stiis, hoan
£ ; ) Y thién ho so
glal quyet
Trusn Tpém dinh Chuvén Dy théo van béo bao céo két qua | Dy thao vén ban béo cdo | 3,5 ngay
X 2g hd so da| éyn thdm dinh cho S& xdy dung |kétquathdm dinh cho S&
9P < | didu kién Chuyén budc 3. Xéy dung.

w'lﬁ':‘ -
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Buwoée

Trach

va chung cwr

- Truong hop Théng béo tir chdi

Xay dung;

g(:;] vi quan, thue ;l::cb]:;g; nhiém thyc | Noi dung cong viée thwe hién | Biéu miu/ két qua Thoi gian cthl,:
- hién we e hién
- Van ban bao céo két| 0,5 ngay
qua tham dinh cho S¢&
R Xét duyét Xay dung;
, Trting . tan‘l . van ban,|Linh dao| ., .z - , , . |- Hodac Thong bao tu
Quianly nha | Bwoe3 |, |, . n Kiém tra van ban du thdo cua| ,z. ... Z 1A
va chung cir bao cde S¢ | Trung tdm chuyén vién chdi giai quyet ho so/
Xay dung Thoéng bao Hoan tra ho
so de bo sung, hoan thién
ho so
Kiém tra Dy thao thdng béo tir chéi 0.5 ngay
Hd so chua giai quyét (néu 13 ly do)/ Thong bao i A o
dhy da hoan trd ho so d€ bo sung, hoan Du;.thao”'.l"hong bao tu
Truong | hofic khong | Lanh  dao |thién ho so. choi - glal  quyct h(,)
hopl |du diéu | Trung tim |+ Néu ddng y: Ky Théng bio. so;/Tl&on;g bxao Hoan t\ra
A i . hd so dé bd sung, hoan
kién  giai Chuyén buoc 4. a1 A
£ g . thién ho so
quyet + Neéu khong dong y: Ghi 16 ly do.
Chuyén lai budc 2.Chuyén budc 2
Kiém tra van ban dy thio cia 0,5 ngay
chuyén vién. L
Truong | HS so da|Lanh  dao |+ Néu ddng ¥: Ky van ban béo cdo| Dy a0 van ban bdo cdo
A an A 2 A X . ket qua tham dinh cho S&
hogp2 |di€ukién | Trungtim [s& Xay dung. Chuyén budc 4. X4y dung
+ Né'q khong ddng y: Ghi 16 ly do. T
Chuyeén lai budc 2.
Trung tim Phat hinh - Vao s6, déng d4u, phat hanh van | - Van ban bio cdo két | 0,5 ngay
Quan ly nha | Buéc 4 viin ban Vanthu | ban lién quan. qua tham dinh cho S&
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Co quan Buge Tén bude Trach 2 x X Ghi
. | thue .. | nhiém thwc | Noi dung cong viéc thuc hién | Bieu mau/ ket qua Thai gian
don vi n thuc hién o . chua
hién * hién :
giai quyét ho so/ Théng bao Hoan | - Hozc Théng bao tir
tra hd so dé b sung, hoan thién hd | chdi giai quyét hd so/
so. Két thiic quy trinh Théng bao Hoan tra ho
so dé bd sung, hoan thién
hd so
Buéc5 | Kiém tra|Lanh  dao | Kiém tra hd so trén co s& vin ban 0,5 ngay
Sé Xay hd so, | phong thdm dinh cua Trung tim Quén ly | Phan cong chuyén vién
dung phin cong | chuyén mén | nha va chung cu; Phin cong | xuly hd so
thu ly chuyén vién thu ly
Sé& Xay | Budc 6 | Thaim Chuyén Kiém tra hd so trén co s& vin ban thim dinh ciia Trung tim | 25,0 ngay
dung dinh ho so | vién Quan ly nha va chung cu;
Thiam dinh 03 ngay
hd so chua - Du thao Thong béo hoan tra hé so
Truong ddy  du Chuyén dé bd sung, hoan thién hd so;|Du thio Thong bdo
hop 1 hoac khéng vien Chuyén Trung tdm Quan ly nha va | Hoan tra hoé so dé bo
: da diéu chung cu thuc hién nhu budc 2. sung, hoan thién ho so
kién giai Chuyén budc 7
quyét
- T6 chitc hop Hdi dong xac dinh | - Du thao T& trinh, van | 25,0 ngay
gi4 ban nha & dé tinh tién nha, tién | ban bao cao UBND tinh;
sir dung dét theo quy dinh du thao Quyet dinh
Truéng 'Blﬁm dmh Chuyén + 'l:ruornAg horp Hoi d?)ng .t}lc")ng @ét chuyen quyén st dung
hop 2 0 so du vién phé duyét gia, Chuyén vién du thao | dit d6i véi truong hop

didu kién

T¢ trinh, vin ban bdo cdo UBND
tmh du thao Quyet dinh chuyén
quyén sir dung dat ddi véi trudng
hop xiy dung nha & trén dét trong

xdy dung nha & trén dit
trong trong khudn vién
nha & cii thudc s& hiru

nha nuéc

P Y Lo
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Co
don vi

quan,

Bwée
thwre
hién

Tén budc
thuc hién

Trach
nhiém thuc
hién

No6i dung cong viéc thirc hién

Biéu miu/ két qua

Thaoi gian

Ghi
chu

trong khuoén vién nha & cii thudc so
hiru nha nuéc. Chuyén budc 7.

+ Trudomg hop Hoi ddng, yéu ciu bd
sung hd so/ khong phé duyét gia
ban, Chuyén vién du thao Cong
van hoan tra hd so giri Trung tAm
Quan ly nha va chung cu dé thuc
hi€én cac ndi dung nhu budc 2.
Chuyén buéc 7.

- Hodc Du thao Cong
van giri Trung tdm Quan
1y nha va chung cu tién
hanh thuc hién theo yéu
ciu cua Hoi ddng.

S&
dung

Xay

Bwoce 7

Xét duyét
van ban,
trinh lanh
dao S&

Lanh
phong
chuyén mén

dao

Kiém tra vin ban du thao cua
chuyén vién.

+ Néu dbng y: Ky nhay vin ban lién
quan. Chuyén budc 8.

+ Néu khéng ddng y: Ghi 13 1y do.
Chuyén lai buérc 6.

- Du thao T¢ trinh
UBND tinh; vidn ban bao
cao UBND tinh, du thao
Quyét dinh  chuyén
quyén str dung dat dbi
véi truong hop xay dung
nha & trén dat trong trong
khuén vién nha & ci
thudc s& hiru nha nudc

- Hodc Du thdo Thong
bao tir chdi giai quyét hd
so/ Thong b4do Hoan tra
hé so @ bd sung, hoan
thién hd.

- Hodc Du thdo Coéng
van gui Trung tdm Quan
ly nha va chung cu tién
hanh thuc hién theo yéu
cdu ciia Hoi dbng

1,5 ngay
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Co uan Bugc Tén budc Trich Ghi
_quat, thuc . | nhiém thwe | Noi dung cbng viéc thwc hién | Biéu miu/ két qua Thoi gian .
don vi . thwe hién " chua
hién ‘ ) hién
- To trinh UBND tinh; | 1,5 ngay
vén ban bao cao UBND
tinh, :du théo‘ Quyeét dinh
chuyin quyén st dung
dat doi véi truong hop
x4y dung nha ¢ trén dat
; n Phé duyét ndi dung véan ban trbng trong khuén vién
Xét duyét T s h o A o 1o
. A < / +Néu ddng y: Ky duyét vin ban lién| nha ¢ cli thuge s& hiru
So Xay . van ban, |, . . 3 , s s
Buéc 8 . - Léanh dao S& | quan. Chuyén budc 9. nha nudc
dung trinh linh j . ) Hoiic Thone béo tir chéi
dao tinh + Néu khéng ddng y: Chuyén lgi |~ 03¢ *10N& DAO T E101
: bitbe 7 giai quyét hd so/ Thong
' bao Hoan tra ho so de bo
sung, hoan thién ho.
- Hodc Cong van g
Trung tdm Quan ly nha
va clung cu tién hanh
thuce hién
S X4 Vin thu, B 1,0 ngay
dung Y| Buéc 9 | Phat hanh |phin  mot | Phat hanh vin ban va luin chuyén hd so
: cua
- Vio sé, déng diu van ban lién | - Thong bdo tr choi gidi | 0,5 ngdy
quan. quyet ho so/ Thong bao
vne h R , . ., |Hoan tra ho so ‘dé bo
oy |Phathamh | . ;AT"“""% op Thong bao hoan trd | g5 11030 thién hé so;
. vin ban 0 so dé bl sung, hoan thién ho | _ Hodc T& trinh UBND

so/Théng béo tir chéi giai quyét
ho so: Chuyén buoc 10.
+ Truong hop T¢ trinh trinh

tinh; van ban bao cao
UBND tinh, du thao
Quyet dinh chuyén quyén
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Co

Buwoc

Trach

_auan, thwe Ten bu.’?'c nhi¢ém thwe | Noi dung cong viéc thire hién | Biéu miu/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi on thue hién .n * * chua
hién ’ ’ hién
UBND tinh: Chuyén bwoc 9.2 st dung dat doi vai
+ Trudng hop Cong vin giri Trung truorig h‘-’? Xé}; dung nha
tam Quan 1y nha va chung cu: | ¢ trén dat trong trong
Chuyén buée 1 khuén vien nha & cii
: thudc sé& hitu nha nudec.
- Hoac Coéng van gin
Trung tAm Quén ly nha va
chung cu ti€én hanh thuc
hién
‘ ) .| To triah UBND tinh; vén | 0,5 ngay
- Cong chitc mot cira ti€p nhén ho| ban bado cao UBND tinh,
Z A SO du thao Quyet dinh
Chuyén ho | . A 1A - R
9.2 o lién B6 phéan |- Chuyén ho so lién théng cho chuyen quyén str dung dt
) thén mot clra UBND tinh giai quyét. Chuyén|dbi véi truomg hop xdy
& buoc 10 dung nha & trén dit trbng
trong khu6n vién nha ¢ cii
thudc s& hiru nha nuéc
. . , o K, 3¢ z A K, aks _ rs \ . | 10,0 ngay
UBND tinh Buoc | Xem xét, ky duyét Quyet dinh chuyen quyen sir dung dat doi voi trurong hop xay
10 dung nha & trén dat trong trong khudn vién nha & cii thudc sé hiru nha nwéc
- Ho6 so trinh cta S& Xay | 1,0 ngay
, B phin tiép| 1P nhdn, chuyén ho so cho fiugi thao Quyét dinh
VPUBND Ti€ép nhén 0 phan tep chuyén vién theo phan céng cua "2 nebile
, 10.1 A nhén va tra - X , z | chuyén quyén sir dung
tinh ho so ) Vin phong UBND tinh. Chuyén | .z, °.z. .7 . |
két qua burée 10.2 dat doi véi truong hop

xay dung nha & trén dét
trong trong khubén vién
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Co ua Burge Tén budc Trich x Ghi
YA e e nhiém thwe | N§i dung cong viéc thue hién Biéu miu/ két qua Thoi gian
dom vi on thwe hién Ten cha
’ hién : j hién
nha & cii thudc sd hiru
nha nudc
.2 A Du thao Quyet dinh | 4,0 ngay
i Klerfl tra ho so: A A . chuyen quyén st dung
- Truong hop dat yéu cau: Ra soat, dit di véi truone h
hoan thién Dy thao Quyét dinh| 2 uong 1op
x A Y xay dung nha ¢ trén dat
chuyén quyén sir dung dat doi voi tréng trong khuén vién
VPUBND Kiém tra Chuyén |truémg hop x8y dung nha & trén dat| |\ =" 2" e 56 hing
tinh 10.2 N vién dugc trong trong khuén vién nha & cii nha nuée
n ho so giao xirly [thubc s& hitu nha nuéc. Chuyén Hodc Dy thio Théng béo
buce 10.3 tir chéi giéi quyét hd so/
- Trudmg hop khong dat yeu chu: Du L oo .
Du théo van ban dé nghi
thao Thong bao tir chdi giai quyét S Xav dune thAm dinh
hd so. Chuyén bude 10.3 lai Yy Qung :
Dy thio Quyé dinh | 7,0 ngay
chuyén quyén sir dung
. dat doi voi trudng hop
Kiém tra van ban dy thdo cua| xiy dung nha & trén dat
Lanh dao chuyén vién trng trong khudn vién
VPUBND o3 | Xemxét phong | Néu dong y: Trinh Lanh dao Van| nha & cii thue s¢ hitu
tinh ) hd so chuyén mén phong. Chuyén bwéc 10.4 nha nu6c
+ Néu khong ddng y: Chuyén lai gogﬁ éli) g::iagug}é?%% b::;
buoc 10.2. ; i
“ ‘ Du thao van bén7dé nghi
S¢ Xay dung tham dinh
lai.
VPUBND . ~ .2 . ., . Dy  thao Quyet dinh | 1,0 ngay
tinh 10.4 Xemxét | Lanhdao |Kiém tra vin ban du thao ctia Phong chuyén quyén st dung
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Co quan, Buge Tén bwéc Iréch e A < < X £ - e . Ghi
don vi thwe there hién nhiém thwe | N©i dung cong viée thuc hién | Bieu mau/ két qua Thoi gian cha
: hién o hién
ho so Vian phong |chuyén mon dat dbi voi truong hop
+ Néu déng y: Trinh Lanh dao| X4y dung nha & trén dat
UBND tinh. Chuyén buéc 10.5 | trong trong khudn vién
+ Néu khong ddng y: Chuyén lai nh? o thude s& hiru
buéc 10.3. nha nuge
Hoac Dy thdo Théng bao
tir chéi giai quyét hd so/
Du thao van ban dé nghi
S& Xay dung thim dinh
lai.
- Quyét dinh chuyén| 2,5 ngay
quyén st dung dat dbi voi
Phé duyét ndi dung véan ban truorng hq? Y, dung nha
) +Néu déng y: Ky van ban, chuyén ||, ren dat t‘:ﬁ"g frong
UBND tinh 10.5 Phé duyét %Iall?.nlgD ti(Iilai’llo phat ,h&nh bude 1 0.6. . thl?(;):sév}i?}rtll nhélanu((jﬁrc -
+ Néu khong dong y: Chuyén lai | - Hoic Théng bao tir
budc 10.4. chéi giai quyét ho so/
van ban dé nghi So Xay
dung thim dinh lai.
_ _ - Quyét dinh cl}uyén 0,5 ngay
Van thu, Bo 1 < 1a s z_ 1.4, |quyeén sir dung dat doi véi
VPUBND Phithanh, |phan tiép | 1ot hanh van ban va chuyen ket) o ooy o xgy dung nha
, 10.6 A ~ 4 .-lquachoBlphantiepnhan vatrd |, . > oz &
tinh Traketqua | nhén va tra K&t aua S& Xav dun & trén dat trong trong
két qua 9 Yy Qung khuon vién nha & cii thudc

s& hin: nha nudce
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Buoc

Trach

Co _quan, thuc Ten bl{?’c nhiém thye | Noi dung cdng viée thywe hién | Biéu miu/ két qua Thaoi gian Gh,l
don vi <A thue hién " chi
: hién Y hién
- Hozc Thong béo tir chbi
giai quyét hd so/ vin ban
dé nghi S0 Xay dung
thdm dinh lai.
- Quyét dinh chuyén| 0,5 ngay
quyén sir dung dét ddi véi
trudng hop xady dung nha
. Chuyén két| .. .. .. |-Tiépnhanhdso,kétquaty UBND|O tén dat trong trong
) n . . ... | BOphantiép |.; khudn vién nha & cii thube
S& Xdy | Buwoc |[qua giai| . -, 5 (tinh e LA
dung 11 quyét cua nl}an Ya ra - Chuyén hd so, két qua dén Trun 56 hitu nha EIUO'C . 5
o UBND tinh két qua -huyel ” nhi X Clll g|- Hogc Théng bao hoan
tam Quan Iy nha va chung cu tra hd so d& b sung, hoan
thién hd so/ vin ban dé
nghi S& Xay dung thdm
dinh lai.
. - Quyét dinh chuyén
Trung tim Trudng hop UBND tinh dong y:  |quyén st dung dat d6i véi
Quan ly nha o - Tiép nhén két qua tir S Xdy dung, | trudng hop xay dung nha
va chung cur | Chuyeén ket B§ phan tidp | két 9ua cho 6 chic/cong dan. |0 trén dat trong trong
(Tz{l Eg Buée qua - gidi| L. "Us tra |- Chuydn phong chuyén mén luu. kpu(in vién nhz§ o citi thude
phan tiep 12 quyét cua K&t qua Trudmg hop tir chéi: s@ hitu nha nudc
nhin va tra UBND tinh . - Hoac Thoéng béo hoan

két qua Sé
Xiy dung)

- Tra HS va Thong bao tir chbi giai
quyét cho t6 chirc, cong déan.
Két thuc quy trinh.

tra hd so dé b sung, hoan
thién ho so/Thong bao tur
choi gidi quyét ho so.

HJd so dwoc luu trif tai Phong chuyén mén tham muu thwe hién TTHC. Két thic nim cdng viéc, tao 1ap ho so va chuyén ho so
cho Kho lwu trir @ liru trir theo quy dinh hién hanh

Thanh phén hé so hru:

;2 Wl ey
A5/ Q)‘i ‘ \’i Py
Ny p L
I ppade 4 W%








- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Thong béo bo sung, hoan thién hd so hoiic Théng bao tir chdi giai quyét hd so (néu c6)
- Hb so cta t6 chirc/c4 nhan.
- H6 so trinh UBND tinh cta S& X4y dung.
- H4 so trinh UBND tinh, Quyét dinh chuyén quyén st dung d4t dbi véi truong hop xay dung nha & trén dit trong trong khudn vién nha
‘& cii thude sé hiru nha nude.
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4. Tha tuc: “Cong nhan chi dau tir dir 4n xiy dlmg nha & thugc thAm quyen ciia UBND cip tmh (trong truomng hop c6 nhiéu
nha dau tir dv 4n xiy dung nha & thwong mai dwgce chip thuin chi trirong dau tir theo phap luit vé dau tr)”

- M s6 TTHC 1.010009, c6 01 quy trinh; M3 QLQG: 1.010009.000.00.00.H32
- Thoi gian thuc hién quy trinh: 20 ngay lam viéc.

két qua

+ Truong hop hd so chua diy du,
chinh x4c theo quy dinh: huéng din
b sung, hoan thién hd so va néu ro
ly do theo méu Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd so. Két thuc quy
trinh

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so
phai néu rd 1y do theo mAu Phiéu tir
chéi tiép nhén giai quyét hd so. Két
thac quy trinh

+ Trudng hop hé so ddy da, chinh
xéc theo quy dinh: Tiép nhan hd so,
1ap Gidy tiép nhin hd so va hen tra

ban hanh kem theo Thong
1 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so (mdu sé
02 ban hanh kem theo
Thong twr 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
- Phiéu tr chéi tiép nhan
giai quyét hd so (mdu sé
03 ban hanh kem theo
Thong nr 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018)

Buéc A . Trach s A ‘n e e , .
Coquan, | o | Tenbube | em thye | VoI dung cong viée, thoi gian Biéu méu/ két qua Théi gian | O
don vi on thure hién A * " | thwe hién chu
hién : * hién T ] .
Sé& Xay Buéce 1 | Tiép nhian | Bé phan tiép | - Tiép nhén, kiém tra thanh phén ho | - Gidy tiép nhan ho so va | 0,5 ngay
dung hé so nhén va trd | so theo quy dinh. hen tra két qua (mau so 1
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Budc A . Trach s A . \e e .
Co qua, thuc Ten blf?’c nhiém thwe Noi d“.l,l\g cong vige, thot gian Biéu miu/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi . thue hién <A thuce hi¢n cha
hi€n : hién
ket qua. Quét (scan) va cép nhét, luu
trit ho so di€n tir. Chuyén Budc 2
. A A Lanh dao | Phéan cong cac chuyén vién thuc | Chuyén viéc trén phén
S& Xay . Phan cong \ A A Ap o s , R
Buée2 | ., 2 phong hién mém mot cira hanh chinh | 0,5 ngay
dung xir ly ho so A A A n
chuyén mén cong °
- A A . Py A . ’ A A & \ A A
S& Xay Buée 3 T!lam dinh Chl.JAyen Tham dmh t11‘1h hop 1€ cia h6 so theo quy ditih va thuc hién mot 10 ngay
dung ho so vién trong céc truong hop
Trudng hop Dy thao théng béo tir chdi giai quyét | Thong bao tir choi giai
h6 so chua (néu rd ly do) va tra h6 so dé nghi | quyét h6 so hodc dé nghi
Truong | day da hodc hogc bo sung, hoan thién hd so.| bo sung, hoan thién ho so 2.0 nod
hop1 |khong di Chuyén buéc 4 U EDY
diéu k’ién
gidi quyet
Truong \ s Cen Du théao bao céo, To trinh | 10 ngay
hop2 | Truong hop Dy théo Tg trinh UBND tinh, du| ™ on - e thao
A 3 thao Quyeét dinh cong nhin chu dau £ 4 R .
hé so du A s 2 | Quyét dinh cOng nhéin
A 1A tu du an xdy dung nha ¢. Chuyén S A > ~
di€u kién . cha dau tu dy an xAay
budc 4 \
dung nha &
Xét duyét N 2,0 ngay »
Sé Xay . van ban, Lanl} dao Xem xét ngi dung cac du thao caa chuyén vién SO:
Buécd | . .. phong Xay
dung trinh lanh chuvén mén d
dao S& Y wng
Trudng o ’ Du thao bao cao, T¢ trinh
hop ho so - Néu dong y: Ky nhay, chuyén budc | UBND  tinh, du thao
4.1 chua day 5 Quyet dinh cong nhén | 0,5 ngay
du hodc chu dau tu du an xay

khong du

- Néu khong ddng ¥: chuyén budc 3

dung nha &
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Bwaoe

Trach

+ Trudng hop Thong bao hoan tra

sung, hoan thién ho so;

Co quan, thure Tén b‘f?' | nhiém thre Noi d“.l,].g cong vige, thoi gian Biéu mau/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi on thyc hién cn * | thwe hién \ chu
hién : hién ’ :
di€éu kiér} Hoac th(}ng bado tur choi
giai quyet giai quyet ho so hodc de
nghi bd sung, hoan thi¢n
ho so
Du thao du thao bao cao,
To trinh UBND tinh, du
Truon o ] thao Quyét dinh cong
S - Néu déng y: Ky nhay, chuyén budc | nhan chi du tu du 4n xay
hop ho so - \ s
4.2 0 didu 5 . 1 dung nha & | 2.0 ngay
. - Néu khong dong y: chuyén budc 3 | Hodc théng bao tir choi
kién £ 1A < aX
gial quyét ho6 so hodc dé
nghi bd sung, hoan thién
hd so
- B4o c4o, to trinh UBND
tinh, du thao Quyet dinh
Xét duyét cong nhén chu dau tr du Sé
Sé Xay , vin ban, Lanh dao | Ky duyét du thao do phong chuyén | an xay dung nha & R n
dung | B¥%S | trinh Ianh S§ | mén trinh - Hodc thong béo tir chéi | PO ngay | Xay
2 <as £ 1A . A dung
dao tinh giai quyet ho so hoac dé
nghi bd sung, hoan thién
ho so
S X4 Vin thu, B6 1,0 ngay
dume Y | Buéc 6 | Phathanh | phinmdt | Phat hanh vin ban va luin chuyén hd so
: cua
I - Vo sb, déng ddu vin ban lién i Thiong kbao u (ihOI glal 0,5 ngay
Phat hanh 8 quyet hd so/Thong bao
6.1 . 4 a Vin thu quan. \ . 1A X 1A
vin ban Hoan trda hdé so dé bo
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Buwéc n . Trach s n <n ‘e . .
Co quat, thue Ten blF?,c nhiém thuc Noi ‘?“.'}g cong vige, thot gian Biéu mau/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi .n thyce hi€n en thuc hién chu
hién : j hién : * i
ho so dé bo sung, hqén thién hg‘) - Hodc van ban, to trinh
so/Thdng béo tir choi giai quyethé | UBND  tinh; du thao
so: Chuyén buoc 8. Quyet dinh cbéng nhén
+ Trudng hop T& trinh trinh cha dau tu du an xay
UBND tinh: Chuyén budc 6.2 dyng nha 6.
: - Cong chirc mgt ctra tip nhan h6 50| g ) 4 (o rinh UBND | 10 78V
Chuyén ho | . . . - Chuyén ho so li€én thong cho UBND| . , £, 4
o B4 phén , z tinh, du thdo Quyét dinh
6.2 so lién .~ o tinh giai quyét. o A A4
o mot cira 2 p cong nhan cha dau tu du
thong Chuyén bucc 7 (oA s
an xay dung nha &
UBND . r A £, 3 A A » aA A . \
tinh Budc 7 | Xem xét ky duyét Quyet dinh cong nhin chi dau tw du an xay dung nha ¢ 5,0 ngay
- H6 so trinh cia S Xay
2 . |B6  phan | Tiép nhan, chuyén hd so cho chuyén | dung
X:;J BND 7.1 :éeso, nhan mét cra VP | vién theo phén cong cua Van phong | - Dy thao Qu)(ét dinh | 0,5 ngay
UBND tinh | UBND tinh. Chuyén buoc 7.2 cong nhén cha dau tu du
an xdy dung nha &
Du thao Quyet dinh cong
VPUBND Kiém tra CEuyen . Kiém tra, trinh linh dao phong nhdn chu‘da?u tl{du an xay \
tinh 7.2 b so vién phong nghiép vu. Chuyén budc 7.3 dung nha &/Vén ban d€ | 1,5 ngay
nghiép vu *p Vil LIy ’ nghi S& Xay dung tham
dinh 13i
Xét duyét, trinh lanh dao Van phong | - DV thado Quyét dinh
Lanh  dao | UBND tinh cOong nhan cha dau tu du
VPUBND . n \ : : (oA N \
tinh 7.3 Xét duyét | phong + Néu ddne v K9 van ban. chuvén| 2 X&Y dung nha &/Van | 0,5 ngay
nghi€p vu A » Ve ban @é nghi S& Xay dung

phat hanh bucc 7.4.

thdm dinh lai
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Buée A . Trach As A < N ‘
Co quan, thuc Ten blf?’c nhiém thwe Noi du}:g cong vige, thoi gian Biéu miu/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi . thue hién en thwre hien chua
. hién hién ’
+ Néu khéng dong y: Chuyén lai
bucc 7.2.
Xét duyét, trinh 1anh dao UBND tinh| - Dy thao Quyét dinh
VPUBND ] A L?inh défo + I\’Ié'u‘d?)ng y Ky van ban, chuyén ?6ngAnhén chu dé}u tu C}U ‘
tinh 7.4 Xét duyét | Vian phO}lg phat hanh buéc 7.5. an xa;' dupg 7nhe§ o/Van | 1,0 ngay
UBND tinh | 4 g, khéng dbng y: Chuyén lai b}?;n dg;%hf ,SO Xdy dung
buoc 7.3. tham dinh fai
Ky (}uYé:[ ’ Quyét _dinh c6ng nhan
UBND ’ A Linh  dao + I\’Ieu‘dong y: Ky vin ban, chuyén| chu dau‘ tu d}r in xdy ‘
, 7.5 | Ky duyét .+ | phdt hanh bwéc 7.6. dung nha &/Véan ban dé | 1,0 ngay
tinh * UBND tinh . ; , C o va 2
+ Néu khong ddng y: Chuyén lai | nghi S¢ Xy dung tham
buoc 7.6. dinh lai
Phat hanb, | . 40 Bo Quyét dinh cong nhan
chuyén ket phin mdt 1 X chu d{u tr dy éan xay
VPUBND qua B | .° - | Phat hanh van ban va chuyén két qua v .
. 7.6 N . | clra Vin A LA AL o az A dung nha &/Van ban de 0,5 ngay
tinh phin mat he cho B6 phan mét ctra S¢ Xay dung 3 P ha
ra S& Xay phong ngh; o Xay dung tham
cira UBND tinh dinh lai
dung i i
o . ] o - Tlfp nhan két c!ua td UBND tinh Quyé t dinh cong nhan
S& Xay , Giao tra B6 phén - Két thuc quy trinh. ~ A . A
Budc 8 |« » e 21 A £ \ R chi dau tu dy an xay
dung ket qua mdt cira - Chuyeén ho so dén phong chuyén dune nha &
mon luu. tng nha o

Hb so dwgc lru trir tai Phong chuyén mén tham muru thire hién TTHC. Ket thic nim cong viéc, tao 1ap ho so va chuyen ho so
cho Kho Iru trir @ lwu trir theo quy dinh hién hanh

Thanh phén ho so hru:

- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.








- Théng béo bd sung, hoan thién hd so hodc Théng béo tir chdi giai quyét hd so (néu co)
- Ho so cuia nha dau tw.
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- H4 so trinh UBND tinh, Quyét dinh cong nhan cht dau tur dur an x4y dung nha 6.

"5, Thii tuc: “Gia han sé hiru nha & tai Viét Nam- cho ca nhén, to chirc nwéc ngoai”
- Mi s6 TTHC 1.007748, c6 01 quy trinh; Ma QLQG: 1.007748.000.00.00.H32
- Thai gian thuc hién quy trinh: 30 ngay lam viéc.

b sung, hoan thién hd so va néu s ly
do theo mAu Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so. Két thiic quy trinh

+ Truong hop tir chéi nhin hd so
phai néu rd ly do theo miu Phiéu tir
chéi tiép nhén giai quyét hd so. Két
thic quy trinh

+ Trudng hop hd so diy du, chinh
xé4c theo quy dinh: Tiép nhan hd so,
1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Quét (scan) va cép nhét, luu trir
hd so dién tir. Chuyén Budc 2

tw 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cau bb sung
hoan thién hé so (mdu sé
02 ban hanh kém theo
Théng we 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Phiéu tur chéi tiép nhén
giai quyét hd so (mdu so
03 ban hanh kem theo
Thong tw 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018)

Buwdce n . Trach s A .n N .
Co quan, thue Ten bt.r?'c nhiém N.(‘:l dung cong vige, thoi gian thye Biéu miu/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi <A thuc hién * .. | hién chua
e hién : * thuc hién *
2 A r .‘ A A fad 'A’ ~ 'K b1 ‘A A *
Sé Xay | Budcel T;ep nhan Bf) ph:;:.n - Ti€p nhén, kiém tra thanh phan h6 so | Gidy tiép nhén hb so va 0,5 ngay
dung ho so tip nhén | theo quy dinh. N A
s s LA hen tra két qua (mdu so 1
va tra két| + Truong hop hd so chua day du, ban hénh kém theo Thon
qua chinh x4c theo quy dinh: huéng din &
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Bwoce

Trach

giai quyét

Co quan, thure Ten b‘.’i’c nhiém N.(':l dung cong vigc, thoi gian thye Biéu mau/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi . thuc hién A hi€n cha
i hién : : thuc hién *
Lanh dao 2 - n A
S& Xa Phin cong | phong | Phan cong céc chuyén vién thyc hién | CHUYeR Viée trén phan
la y Bwée2 | ., ... 2 g P S & Y ; *" | mém mot ctra hanh chinh | 0,5 ngay
ung xtrly ho sor | chuyén A
mon cong
> A F4 o A 4 . r A A . < . A A
S& Xay Buée 3 TPam dinh Chl.JAyen Tham @inh tinh hop 1€ ctia hod so theo quy dinh va thuc hién mét 13 ngay
dung ho so vién trong céc trudng hop
Truong hop Du thao thong béo tir chdi g1a1 quyét Théng bao tir choi giai
h6é so chua (néu 16 ly do) va tra hd so @ nghi quy€t h6 so hoac d€ nghi
Truong | day du hoidc hoic bd sung, hoan thién hd so. | bd sung, hoan thién hd so 0.5 ned
hop1 |khéng du Chuyén buéc 4 o NEAY
dieu k,ién
giai quyet
Truong |+ omg hop Dy thio T trinh UBND tinh, dy thao | 0¥ 1o To trinh UBND | /3 ngay
hop 2 A A S G Ay 1A .. | tinh, du thao van ban dong
hé so da van ban dong y gia han mét lan thoi | |, . Ar 1R 4l
A 1ea N N 2 . y gia han mdt lan thdi han
diéu kién han s& hiru nha ¢. Chuyén buéc 4 oy . .
s& hiru nha &
Xét duyét| Lanh dao | Xem xét ndi dung dy thao 3,0 ngay
S& Xay . vin ban,| phong
dung Bugce 4 trinh lanh | chuyén
dao S¢& mon
Truong hop + Néu dong y: Ky nhéy vin ban lién| Thong béo tir chdi giai | 0,5 ngay
h6é so chua quan. Chuyén bucc 5. quy€t ho so hodc dé nghi
Trudng | day du hodc + Neéu khong dong y: Ghi 3 ly do. | bo sung, hoan thién ho so
hop1l |khong du Chuyén lgi bucc 3.
di€éu kién








35

Buéc A . Trach A A o \e . .
dc(;:lqv“ia“’ thure t];f:cbh‘:g: nhig¢m 1;‘;'“ dung cong vige, thoi gian thye Bidu miw/ két qua | Théi gian gﬂl‘
’ hién : : thwre hién *
. + Neu dong y: Ky nhdy van ban lién| Dy thao To trinh UBND | 3,0 ngay
Trudng Trudng hop quan. Chuyén budc 5. tinh; dy thio vdn ban
hop2 |00 SO du + Néu khéng ddng y: Ghi 15 1y do. | ddng ¥ gia han mot lén
di€u kién Chuyén lai buéc 3. thdi han s hiru nha &
Xét duyét
Sé Xay . vin ban, | Linh dao| Xem xét du thao do phong chuyén mén trinh X
dung Bude 5 trinh lanh | S¢ 2,0 ngay
dao tinh
Truong hop -
\ + Néu ddne v Kv nhav vin han lia
- h? so Chlfa Neéu don% y: K,y nhdy vin ban li€n Théng bdo tir chéi gidi
ruong | day du hodc quan. Chuyén bugc 6. uyét hd so hodc d& nghi | 0,5 ng
hop 1 |khong di + Néu khong déng y: Ghi 18 1y do. | 13~ 10aD O I8 | B0 ey
.2 ‘A FE g b sung, hoan thién ho so
diéu k,1¢n Chuyén lai buoc 4
giai quyet '
\ + Néu dong y: Ky nhdy van ban lién| To trinh UBND tinh, du
Trudng hop : : : .
Trudong b so di quan. Chuyén budc 6. thao van ban dong y gia 2.0 nod
hop2 | g3 e + Néu khong ddng y: Ghi 15 1y do. | han mdt lin thdi han sg | @7 Y
] j Chuyén lai budc 4 hitu nha &
Sé X4 Van thu, : o 1,0 ngay
o Y | Buéc 6 | Phathanh |Bdphan | Phat hanh vin ban va luan chuyén hd so
ng mot clra
- Vao sd, déng d4u vin ban lién quan. |~ T}}()ngkbéo tr CPOI g1'2’u 0,5 ngay
quyét ho so/ Thong bao
6.1 Phat hanh Vin thu + Trgorng hop Thonghbao ho;n tra ;10 Hoan tra hd SO dé bd sung,
) van ban so_de bo sung, hoan tmen ho |y .5, thién ho so;

so/Théng bao tir chéi giai quyét hd
so: Chuyén buoc 8.

- Hoac To trinh UBND
tinh, du thao van ban dong

\\\ b“ ﬁ”w
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thoi han sé hitu nha &/Van

; Bwoéc " , Trach e n n ‘e . .
Co quan, | ", o Tén blf?c nhi¢m Ngl dung cong viéc, thoi gian thue Biéu mAu/ két qua Théi gian Gh’l
don vi o thwc hién en hién chu

hién j * thue hién * .
+ Trudng hop To trinh trinh UBND | y gia hgn mét 1an théi han
tinh: Chuyén buoc 6.2 s@ hitu nha &
Chuvén hd - Cong chirc mét ctra tiep nhén ho so | - To trinh UBND tinh, dy | 1,0 ngay
1y Bo phén |- Chuyén ho so li€n thong cho UBND| thdo van ban dong y gia
6.2 so lién Ay . £ 2 . np 1A ‘. .
R mot cra  [tinh giai quyét. Chuyén buéc 7 han mot lan thdi han s&
thong ~ \
hiru nha &
UBND . v Ay x 12 aA. o s Ay 1A ‘. - . 2 .
tinh Budc 7 | Xem xét ky duyét van ban dong y gia han mét lan thoi han sé hiru nha & 10,0 ngay
VPUBND Bophan | o - Ho so trinh cta S& Xay
tinh Tio nhin mot cta | Ti€p nhén, chuyén ho so cho chuyén | dung
7.1 ha p0' : VP vién theo phan cbng cia Van phong |- Dy thao van ban| 0,5 ngay
3 UBND | UBND tinh. Chuyén buéc 7.2 ddng y gia han mot lan
tinh thoi hai s hitu nha &
VPUBND n - Du thdo van ban
tinh Chuyén dbng y gia han mét lan
<X *A R \ ~ Y °A 3 ¥
72 |Kiem tra)  vién | Kiém tra, trinh linh dao phong nghi€p | p o1 o4 hirw nha 6/Van | 4,0 ngay
ho so phong | vu. Chuyén buoc 7.3 ban dé . S& Xav d
nghiép vu : an de ngh1. ¢ Xdy dyng
T tham dinh lai
VPUBND Xét duyét, trinh lanh dao Van phong
tinh UBND tinh. - Dy thao van ban
Lanh dao L. AR v L e L ; | dong y gia han mdt lan
73 | Xétduyst | phong |, hcu dons ¥: Ky van ban, chuyén| oy oo o hive nha 6/Vin | 1,0 ngay
o phat hanh budc 7.4. . % QA
nghiép vu , . , ban d€ nghi S& Xay dung
+Neéu khong dong y: Chuyén lai burdc | 1hAm dinh lai
7.2. -
VPUBND . . |Lanh dao|Xét duydt, trinh linh dao UBND tinh | o, DY 'hdo vén ban \
tinh 7.4 | Xét duyét Vin oh AR , | dong y gia han mét lan | 1,0 ngay
anphong | + Néu dong y: Ky vin ban, chuyén
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mon hru.

nha &

Co quan, ltslllr:: Tén buge :l:?ec:l Noi dung cong vic, thoi gian thyc Bidu miw/ két qui | Thoigian | O
don vi < thue hién .~ | hién chu
hién : * thuc hién
UBND  |phdt hanh buée 7.5. ban dé nghi S¢ Xay dung
tinh + Néu khong ddng y: Chuyén lai buéc | tham dinh lai
7.3,
UBND Ky duyét L
tinh Lanh dao |+ Néu ddng ¥: Ky vin ban, chuyén| *on Jan dong y gia han
75 |Kyduyét |UBND  |phdit hanh bude 7.6. mot 1an thoi han s6 hiu| ) 5 o
¢ o N khone ddms v Charvéo Jni bud nha ¢/Van ban de.ngm.Sor
76eu ong dong y: Chuyén lai budc Xay dung thdm dinh lai
'VPUBND Phat hanh, | Van thu,
tinh chuyén két |B6 phin | Vin ban ddng y gia han
76 |aud B mdt cira| Phithanh van ban va chuyén két qua | mot 1an thoi han s¢ hiru 1.0 noc
‘| phin mét | Vin phong | cho B§ phin mot cira S& Xay dyng | nha &/Vin ban dé nghj S& | ¥ &%
cira S& Xay | UBND X4y dung thdm dinh lai
dung tinh ’ i
- Ti€p nhén ket qua tir UBND tinh Van ban ddng ¥ gia han
S& XAY | pygeg |Giao trd B - phin| - Ket thic quy trinh, mét 1dn thi han s hiru
dung ket qua mdt clra - Chuyén ho so dén phong chuyén | .° :

Hb so dwgc lru trir tai Phong chuyén mdn tham muwru thyre hién TTHC. Két thiic nim cdng viée, tao lap ho so va chuyén ho so cho
Kho liru trir dé liru trir theo quy dinh hién hanh
Thanh phén hd so luru:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Thong bao bd sung, hoan thién hd so hoic Théng bao tir chbi giai quyét hd so (néu co)
- Hd so cua td chirc, ca nhan.
- Hb so trinh UBND tinh, Vin ban ddng y gia han.
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6. Thu tuc: “Thué, thué mua nha & xa héi thudc sé hiru nha nwéc”.
- M4 s6 TTHC 1.007764, c6 2 quy trinh; M3 QLQG: 1.007764.000.00.00.H32

- Thoi gian thuc hién quy trinh: 30 ngay 1am viéc ddi véi trudng hop khong xét duyét chim diém; 60 ngay dbi vai truomg hop phai
xét duyét chim diém.

6.1 Thué, thué mua nha & xa hdi thudc s& hiru nha nwée (Trirong hop khong xét duyét chadm diém): 30 ngay lam viéc

va chung cwr

thu ly

Co quan Buge Tén buéc Trich Ghi
do’nqvi ’ thue thure hién nhiém thwe | Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ két qua Thoi gian chi
: hién : * hién
Buéc 1 | Ti€p nhén B6 phan | - Tiép nhén, ki€m tra thanh phan ho | Gidy tiép nhén hd so va 0,5 ngay
ho so ti€p nhén va | so theo quy dinh. Y AR I
A \ A Az 4. | hentrakét qua (mau so6 1
tra két qua + Trudng hop ho so chua day du, s \
, \ . . ban hanh kem theo
chinh xac theo quy dinh: hudng
X 12 NI > | Théng tw 01/2018/TT-
dan bo sung, hoan thién ho so va
A A X 1 : 4. A | VPCP ngay
Trung tam néu 18 ly do theo mau Phicu yéu
. v b X1 2 NP 2, | 23/11/2018).
Quan ly nha cau bd sung hoan thién ho so. Két
\ . ) - Phiéu yéu cu bd sung
va chung cw thuc quy trinh
A A \ v 1A 1A 1A hoan thién hé so' (mdu s6
(Tai B6 phan + Trudng hop tir choi nhén ho so
A A s v A 2 X x| 02 ban hanh kém theo
tiep nhin va phai néu rd ly do theo mau Phicu
NV Y A a2 £, 1A Thong tw 01/2018/TT-
tra ket qua tir choi tiep nhén giai quyeét ho so.
» n £, o4 : VPC/’ ngay
Sé Xay Keét thuc quy trinh
A 3 23/11/201 8).
dung) + Truong hop hd so déy du,
: - Phiéu tur chéi tiép nhan
chinh xéc theo quy dinh: T1ep nhén i4i quyét hd so (mdu 56
hd so, lap Gidy tiép nhan ho so va glal quy
hen tra két qua. Quét (scan) va cé 03 ban hanh kém theo
nhét, hru 'trfcr1 hé so dién tir. Chu éﬁ Thong tw 01/2018/TT-
! C "
Buor’c 2 A ’ :
Trung tam Chuyén |
| reng tam . . | ThAm dinh | viénduoc | Kiém tra, x4c minh, 14p danh sach du kién giai quyét cho thug, :
1 Quan ly nha | Buéc2 |, ; i X £ 3,0 ngay
SO an con ué mua nha & xa hoi giri Cuc Thueé tinh; cap huyén
6 A A A ) ? ~ A 7 A 2 A ~ ’
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Bwoc

Trach

Co quan, thue Ten blf,\o,c nhiém thwc | N§i dung cong viéc thuwe hién Biéu mau/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi . thuc hién < chu
’ hién j * hién
Thém dinh
ho so chua Du thio thong bdo tir chéi giai | D%, a0 Thong bio tr
Trudn day du Chuyén uyét (néu rd ly do)/ Thong bao choi ~ giai quyet ho
- & hodc khong vy quyet \net 10 & 0% g M so/Thong bao Hoan tra | 1,0 ngay
hgp 1 2 A vién hoan tra hé so d€¢ bo sung, hoan |, 3 Z 1A X
da diéu A 1A 3 . hd so d€ bo sung, hoan
A ens thién ho so. Chuyén bwoc 3 a1 A
kién giai thién ho so
quyeét
- Du thao van ban gui
Cuc Thyé tinh kém danh
sach d€ xac minh ndp
] thu€ thu nhép cé nhén;
Thim dinh Du théo van ban giri Cuc thué tinh; | - Dy thio van ban gui
Trudng b so di Chuyén | UBND cép huyén kém Danh sach | UBND cap huyén kem 3.0 ned
hop2 | 43 jesn vien | du kién giai quyét cho'thué, thué | danh sach dé xéc minh | ™" "EY
i mua nha & x& hi. Chuyén bude 3. | viéc hudng chinh sach
nha o, dat o, ’viéc ding
ttn trén Gidy Ching
nhin quyén sir dung
dat... theo quy dinh
Xét duyét
T t van ban giri
Quin I nha | Bugc3 | Thué | Lanh  dao| 0,5 ng3
uany tinh; Trung tim | Ki€m tra van ban du thdo cua chuyén vién > NEAY
va chung cw UBND c4
cap
huyén
Truémg ?:y so °hg3 Lanh  dao |Kifm tfitD(‘-‘fhé? ;P‘:’ing)/t?}‘;’f‘* ‘i‘?’i Thong bio tir chdi gidi |, .
hop 1 y T 4 giai quyet (néurd ly do ong bao 4 hod so/ Thone bao | ¥
P | hogckhong | 8™ |1 oan tra hd so dé bd sung, hoan| 1Yo 0 SO HONE A0

NN

sy’








40

Bwoée

Trach

g:nq‘l,lian’ thwe };le$cbhl:g§ nhiém thwe Nbi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/ két qua Thoi gian Shl::
: hién O hién
du diéu thién ho so. Hoan tra h6 so dé bod
kiéni giai + Né'y ddng y: Ky Théng béo.| Sung, hoan thién ho so.
quyet Chuyén budc 4.
+ Néu khong dong y: Ghi 16 ly do.
Chuyén lai budc 2.
Kiém tra vin ban du thao cua
chuyén vién.
Truong | HS so di|Lanh dao|* Neu dong y: Ky vin ban gui Cyc| Dur thao vé'n ban guri Cuc .
hop2 |didukién |Trungtim |Thué tinh; UBND clp huygn.| Thué tinh; UBND cip | 0,5 ngdy
. ' Chuyen buoc 4. huyén
+ Néu | khong ddng y: Ghir5 ly do.
Chuyén lai buéc 2.
Vao sb, déng ddu van ban lién
quan. | - Thong béo tir choi giai
+ Truong hop Thong bao tir choi| quyét h6 so/ Thong bao
Trune tim giai quyet h6 so/ Thong bao Hoan| Hoan tra h6 so de bo
Quéngl > nha | Buée 4 Phat hanh Vin thu tra h6 so d€ bo sung, hoan thién hd| sung, hoan thién h6 so. | 0,5 ngay
va chul)llgncu’ van ban so. Keét thuc qua trinh - Hodc van ban giri Cuc
+ Truong hop hd so du diéu kién, | Thué tinh; UBND cép
phat hanh vén ban giri Cyc Thue huyén
tinh, UBND cap huyén. Chuyén
buoc 5
Cuc Thué Bude 5 Tjép nhan | Cuc  Thué Tiép nhan vin ban cta Trune tAm Vén ban phan hoi thong | 6,0 ngay
tinh; hd so, phén | tinh; ngn 19 b v8 ol et kémg r | tin theo @& nghi cia
UBND cip congthuly, | UBND cAp | o) tha va Ciung cukem Gani | v e tam Quan ly nha
huyén huyén sach; Phan cdng thu ly; Phan hoéi va chung cu
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| Co quan Bugc Tén bwdc Trach PO T Ghi
! . thue on nhiém thuc | N§i dung cong viéc thuyre hién Bieu mau/ ket qua Thoi gian .
don vi .n thuc hién n chu
hién : hién
phan  hoi thong tin cho Trung tdm Quan ly
thong tin nha va chung cu
Trung tim Tiep nhén| Bophan |Tiep nhén van ban cua Cuc thue Chuvén viéc trén phin 0,5 ngay
Quan ly nha | Bwéc 6 | van ban ti€p nhén va | tinh UBND cap huyén, chuyén | Y ; P
X A A N , meém
va chung cu trd k€t qud | chuyén vién thu ly
Kiém tra thong tin phan hoi tir Cyc | Dy thao vén ban trinh S&

Trungtim | | Thim dinh| Chuyen | & UBND clphuyen; lap Danh | Xay dung kim, Dah|

Quan ly nha | Buée 7 hd so vién sach nguoi du di€u kién thué, thué | sach nguoi du dieu kién | 2,5 ngay

va chung cwr mua nha & P& héi trinh S¢ XAy | thué,*thué mua nha & xa

dung. Chuyén buoc 8 hoéi
Kiém tra vin ban du thao cla
A Xét  duyét chuyén vién

,T"',“glt,a“l‘]‘ Bugeg | vANbangui | Lanhdgo |+ Neu dong ¥: Ky vén bén g S8 Dy thio van ban gii S¢ | o o -

‘%u:ll: [)1, “c : woe s | g Xay | Trungtam |X4&y dung. ChuJ‘)en budc 9. Xay dung »d Ngay

ung dung + Néu khéng dong y: Ghi rd ly do.
Chuyén lai buéc 7.

Trung tam . \ s A s £ o1 aa o , v Qi wa 5
‘Quén I nha | Buée 9 P?at ,hanh Vin the Vao s0, do?g da}u van ban lién | Vin ba‘n gui S¢ Xay | 0,5 ngay
S van ban quan. Chuyén bucc 10 dung (kém ho so)
_va chung cw )
S0 Xiydyng| Bue | Tiep nhan) Bopban | e oy van ban (kém hé so); | Chuyén viée trén phin ‘

10 ho so tiep nhin va chuyén phong chuyén mén thu 1y | mém 0,5 ngay
, tra ket qua yeh phong ity i
_S_O' Xdy dyng|  Buge Phan, cong Lanl‘l dao Tiép nhin hd so, phin cdng | Vin ban gii S& Xay .
11 thu ly phong A in . X A 0,5 ngay
~_ = .~ | chuyén vién thu ly dung (kém ho so)
chuyén mén .

'Sé X4y dung| Bwéce | Thidm dinh| Chuyén |Kiém tra ho so trén co s& van ban tong hop ctia Trung tdm | 6,0 ngay
| 12 ho so vién Quan ly nha va chung cu

2 A ¢ Avesn - ¥
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Bwoce

Trach

Co quan, thwe Ten blf,\o’c nhi€ém thuc | Noi dung cong viéc thire hién Biéu miu/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi N thuc hién n chu
hién : * hién
Tham dinh 7 R .| 2,0 ngay
hd so chua Du thao Thong bdo hoan tra hd so Du ,‘tha7o Thong _bdo
A \ z 1A X .~ 1+x . |Hoarf trda hé so d¢ bo
Truong day du Chuyén dé b sung, hoan thién ho so; sung, hoan thién hé
hop 1 hogc khong vién Chuyén Trung tim Quan ly nha va so/D:.r thio vin ban tra
op da diéu chung cu thuc hién nhu buéc 2.7, 5 N
. % , 161 (Théng béo tir choi
ki€n  gidi Chuyén bucc 15 Y
quyé ¢ giai quyét ho so)
Dy thao t& trinh UBND tinh; dy | Dvr théo 16 trinh UBND | 6,0 ngay
L thio Quyét dinh phé duyét danh | tinh; du thdo Quyét dinh
Trudng Tllam d;nl} Chuyén |sich ngudi dugc thué, thué mua phé ‘ duyét danl} Sac{’
hop2 |09 S0 dul " |nha & du thio hop dong cho thug, | N80l duoc thud, thue
' diéu kién thué mua nha &. Chuyén budc 13. | Mua nha &; du thao hop
dong cho thué, thué mua
nha é.
% < 1. . .| Du thao t& trinh UBND
i(hlz}rf:‘gntf/?ér:,an ban dy thio cia tinh; du thao Quyét dinh
Sé Xav d Buwdc Kiém tra Lalﬁlgfao + Néu ddng y: Ky ,tét van ban trinh ﬁ he md‘;‘}:féc Cig?ll; iﬁﬁlél: 1.0 nea
vAaydungl 43 du thao PRONE | UBND tinh. Chuyén budc 14. DEwol o >0 MEAY
chuyén mén £ A AT e 1 mua nha &; du thao hop
+ Néu khong dong y: Ghi rd ly do. | 5 thue mL
Chuyén lai budc 12 dong cho thug, thué mua
- | nha §&.
Kiém tra viin ban du thao cia phong Ii)n,liljdzlao Lo P%Ijn?l
Kiém tra chuyén mén ! he ’ du : a0 Qai}l’let .
S& Xav d Buéc | duthio, ky | Lanhdao |+ Néu ddng y: Ky t& trinh UBND fl fmi ‘éyu‘-“’;c ihué iﬁi‘ 0.5 e
Aydungl 14 | duyétvan S tinh. Ky tét dy thao Quyét dinh phé mgua ha o du thio hom | g4y
ban duyét danh sach ngudi dugc thué, N 1op

thué mua nha &. Chuyén bude 15.

ddng cho thué, thué mua
nha 6.
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Co quan Bugc Tén budc Trach Ghi
d quan, thwc " nhiém thuc | Noi dung cong viéc thure hién Biéu mau/ két qua Thoi gian .
on vi hién thuc hién hién cha
+ Néu khong dong y: Ghi 16 ly do.
Chuyén lai buoc 13.
- Théng bao tir choi gidi
. . ét hd so/ Thong ba
- Vao s0, dong dau van ban lién ?_Il;}; tra sgé so? nggé ]ig
quan. sung, hoan thién ho so;
+ Trudng hop Thong bao hoan trd | - Hogc T¢ trinh UBND
hd so @& bd sung, hoan thién ho | tinh; du thao du thao
. . so/Thong bao tr chéi gial quyét Quyét dinh phé duyét .
S& Xay dung| 15 I;;lstbéﬂanh Van thu | ho so: Chuyén bucc 10. danh sich ngudi duge 0,5 ngay
+ Truong hop T& trinh trinh | thué, thué mua nha &; du
UBND tinh: Chuyén bucc 16 thao hop dong cho thug,
+ Trudng hop Cong van giri Trung thué mua nlja o ..
tim Quan ly nha va chung cu: | . HoacACong’van' gul
Chuyén buéc 1 Trung tdm Quan ly nha
va chung cu tién hanh
thuc hién
n . ne o ik ~_ x| - To trinh UBND tinh;
o ;OCong chirc mét cira ti€p nhan ho du thao du thio Quyét
S& Xay dumg| 16 o "jen| Bophin |- Chuyén hd so lién thong cho e ot e | 05 ngay
y dumg n métcira |UBND tinh giai quyét. Chuyén guaL cue N
thong budc 17 mua nha &, du thao hop
dong cho thué, thué mua
nha &
t
I4 r [4 A ‘ 3 A A I 4 . o A ~ Y
UBND tinh Bwéc 2(em xét, ky duyét Quyet dinh phé duyét danh sach ngudi dwgc thue, thué mua nha 5,0 ngiy

17

(14
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Bworc

Trach

Co quan, thue Ten bl{? ¢ nhiém thue | Noi dung cong viéc thurc hién Biéu mau/ két qua Thai gian Gh,l
don vi cn thuc hién cn chua
) hién : ‘ hién
VPUBND . |Bophantiép| L6P nhan, chuyen hd so cho )y ar iao pen phan
tinh 17.1 Ti€p nhén nhan va tra chuyén vién theo phan cdng cia mém 0.5 ned
' | hdso V8 TE | van phong UBND tinh. Chuyén 0 ey
kétqua | pygc 17.2
VPUBND . . \ £ 1 A
tinh ] Chuvéen |- Kiém tra ho so ra soat, hoan thién 3)111 (;il agar?lllly:;cimﬁ P }(};;
Kidm tra SR by thao Quyét dinh phé duyét danh|SDY T Ganfi sach nguo \
17.2 . vién duge |, = n N . |dugc thué, thué mua nha| 2,0 ngay
hd so .. 1. |sachngudi duoc thué, thué muanha, > = > " Qs
giao xtr ly & Chuvén bude 17.3 6/Van ban d€ nghi S¢
s ‘ Xay dung thdm dinh lai
VPUBND . ; ; 4
tinh Kiém tra van ban du thdo cua D}; thacz du Athao Qu’yet
In chuyén vién dinh phé duyét danh sach
Yem xét Lanh dao P A . . _|nguoi dugc thué, thué
17.3 |4 phong | Neudong y: Trinh Lanh dao Van) 5 nha ¢/Van ban dé| 0,5 ngay
ho so chuyén mén phon’g. Chuyén b woc 17.4 , nghi S& X4y dung tham
+ Néu khéng dong y: Chuyén lai | dinh lai
buoc 17.2.
VPUBND . A ; 4
- Kiém tra vin ban du thio ctia Phong | D¥ thdo du thio Quyet
tin chuyén mén dinh Yhé duyét danh sach
X (¢ Lanh d £ aA s . nguoi dugc thué, thué
17.4 i:m xé : ‘2.10 + Neéu fiong y: }“rmh,Lanh dao| s nha &/Vin ban 8| 1,0 ngey
ho so Vian phong IJBN'I) tinh. Chu‘yen bucc 17:5 . nghl S& Xay dung thAm
+ Néu khéng dong y: Chuyén lai |dinh lai
budgce 17.3.
UBND tinh A & 5 A
. ., |Ladnhdao |Phé duyét ndi dung van ban Quyet ’dmh P h,e i duyét \
17.5 | Phéduyét | oy tinh danh sich ngudi dugc| 1,0 ngay

+ Néu ddng y: Ky van ban, chuyén

thué, thué mua nha 6/Vian
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két qua S&
Xay dung)

- Chuyén phong chuyén mén luu.
Truong hop tir choi:

tra hd so dé bd sung,
hoan thién ho so/Théng

bao tir chdi giai quyét hd

Coquan, | B¢ |Tenbuoe | Lrich X Ghi
q . thwe cn nhiém thuwc | Noi dung cong viéc thuc hién Biéu miuw/ két qua Thai gian .
don vi .n thue hién cn : chua
’ hién : ) hién
phat hanh buoc 17.6. ban dé nghi S¢ Xay dung
+ Néu khéng ddng y: Chuyén lai tham dinh lai
buoc 17.4.
VPUBND Quyéet dinh phé duyét
tinh, | Vanthu, Bd | by 0 anh van ban va chuyén két | 930D sach ngudi duoc
Phat hanh, | phdn tiép \ N ~° ... |thué, thué mua nha .
17.6 2 LA, o s ,>|quachoBophantiepnhdn vatra | ., .0 ., A . aa | 0,5 ngay
Tra ket qua | nhén va tra K&t qua cho S& Xav dun 6/Van ban d€ nghi So
két qua q y cimg X4y dung thdm dinh lai
, . ) - Quyét dinh phé duyét | 0,5 ngay
- Ti€p nhén ho so, ket qua tr UBND | danh sach ngudi duoc
| L tinh thué, :chué mua nha &;
- . ] Ch}lyen ket B6 phan ﬁép - Tb chirc ky hop déng thué mua| hop dong thué mua nha
So Xdy | Bwoe [qua giai| oL | ops g g
dyn 18 | quyét cua |00 Va tra|mnad '
e %gND tinh két qua - Chuyén hd so, két qué dén Trung |- EIOETIC Tl}éng bao hoan t‘ré
tdm Quan ly nha va chung cu h6 so d€ bo sung, hoan
thién h6 so/Thdng bao tir
choi giai quyét ho so.
Tr 4 . . |- Quyét dinh phé duyét | 0,5 ngay
Qul;l;gl , a;x‘l Truc?fng hop UBND tinh dong y: | danh sach nguoi dugc
uan iy nha Lz - Tiép nhén két qua tir S& Xay thug, thué mua nha &,
va chung cur Chuyénkeét | . . . DA 1 1 A A A A A
. n , R B6 phén dung; t6 chirc ky hop dong thué Hop dong thué, thué mua
(Tai By | Budc | quagiai Y A s \ N
n . z . tiép nhén va {nha nha &.
phan tiep 19 quy€t cua K& , < )
nhan va tri UBND tinh | T2 ¥€tqua |- Tra két qua cho t6 chirc/cong dén |- Hodc Thong béo hoan
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Co quan,
| don-vi

Buéc
thuwe
hién

Tén buoc
thwe hién

Trach
nhiém thue
hién

Noi dung cong viéc thwe hién

Biéu miu/ két qua

Thai gian

Ghi
chu

- Tra HS va Théng bao tir choi giai
quyét cho t0 chirc, cong dan.
Keét thuc quy trinh.

S0O.

Hb so dwoc lwu trir tai Phong chuyén mén tham muu thwe hién TTHC. Két thic nim cong viée, tao 1ap ho so va chuyen hé so
cho Kho hru trir dé luu trir theo quy dinh hién hanh
Thanh phan hd so lru:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Théng bao bo sung, hoan thién hd so hoic Thong béo tir chéi giai quyét hd s0 (néu cb)
- H6 so cua t6 chirc, c4 nhan.

- H6 so trinh UBND tinh, Quyet dinh phé duyét danh sach ngudi dugc thué, thué mua nha &, Hop dong thué, thué mua nha & hoic
Théng béo hoan tra hd so d b sung, hoan thién hd sor/I'hong béo tir chéi giai quyét hd so.

6.2 Thué, thué mua nha & xa hdi thudc s& hiru nha nwéc (Truong hop xét duyét chdm diém): 60 ngay 1am viée

va chung cwr
(Tai Bo phan
Tiép nhan va
Tra két qua
Sé Xay
dung)

+ Trudng hop hd so chua déy du,
chinh xac theo quy dinh: hudng
dn bd sung, hoan thién hd so va
néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu
ciu bd sung hoan thién hd so. Két
thiic quy trinh

Théng tw 01/2018/TT-
VPCP ngay
23/11/2018).

- Phiéu yéu ciu bd sung

hoan thién ho so (mau sé

02 ban hanh kém theo

Coquan, | Y0 | Tenpuse | LFach . : Ghi
quan, thure o nhiém thwe | Noi dung cong viéc thwe hién Biéu miw/ két qua Thoi gian ,
dom vi A thue hién ‘A : : chua
’ hién ) ) hién
Trung tAm Budre 1 Tiep nhén BQAphar} tiep | oy &p nhan, kiém tra thanh phin hd |- Giay tiép nhan ho so va | 0,5 ngay
Quén I nha hé so nhén va tra so theo auv dinh hen tra két qua (mdu so 1
y két qua quy cin. ban hanh kém  theo
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Co quan Bude Tén budc Trach 2 x X Ghi
. thue on nhiém thyc | Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ két qua Thoi gian .
don vi .n thue hién on chu
hién : : hién ] .
+ Trudng hop tir choi nhén hé so | Théng tw 01/2018/TT-
phai néu 13 ly do theo mau Phiéu | VPCP ngay
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. | 23/11/2018).
Két thuc quy trinh . . - Phiéu tir chéi tiép nhan
+ Truéng hop hé so day du, | giai quyét hd so (mdu s6
chinh xac theo quy dinh: Tlep nhan | 03 ban hanh kém theo
hé so, lap Gidy tiép nhan hd so va | Théng nr 01/2018/TT-
hen tra két qua. Quét (scan) va cap | VPCP ngay 23/11/2018)
nhat, luu trit hd so dién tir. Chuyén
Budc 2 .
1 Chuyén 7 ) ’
Buée 2 Tham dinh | viénduoc | Kiém tra, xic minh, 18p danh sach dy kien giai quyet cho thué, 7.5 nos
roe ho so phan cong | thué mua nha ¢ xa hdi giri Cuc Thue tinh; UBND cap huyén | nsay
thu ly
Tham dinh
‘ ggyscr chgz A Du thao thong bao tir chdi giai gl%ithagi;hogfygtao gg
) Truong hoic khong Ch}lAyen quyét (n€u 18 ly do)/ Thong bao so/Thang bdo Hoan tra | 1,0 ngay
Trung tam hop 1 \ i vién hoan tra hd so dé b sung, hoan | | Z 1A \
. v du dic€u ho so @€ b6 sung, hoan
Quan ly nha <A thién hé so. Chuyén budc 3 A 1A
. kién giai thi€n ho so
va chung cuw £
quyét
. - Dy thao vén ban giri
Thim dinh Duy théo van ban guri Cuc thué tinh; S;;T}ilg © t;zhrlr(gi daljh
Truong | . x . Chuyén | UBND cap huyén kém Danh sach £ Xac minh nop .
hop 2 | 19,50dd vién | du kién gidi quyét cho thug, thug | UC thu nhap cé nhan; 17,5 ngay
P < | didu kién - gl quy ’ - Dy thao vin ban gir

mua nha & x3 hdi. Chuyén budc 3.

UBND cép huyén kém
danh sach d€ xac minh
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Chu){é’n budc 4.
+ Néu khong dong y: Ghi rd ly do.
Chuyén lai buréc 2.

huyén

Co quan, Buge Tén bude Tréfh A n ‘n on Z Xk 2 e Ghi
don vi thue thwe hién nhi€ém thwe | Noi dung cong viéc thwe hién Bieéu mau/ ket qua Thoi gian chi
- hién o N hign
viéc hudng chinh sach
nha ¢, dit &; viéc dimg
tén trén Gidy Chimg
nhing quyén sir dung
dat... theo quy dinh
Xét duyét
Trung tim vén ban gU |
Quﬁn ly nha | Buéce 3 g:ﬁ Thue %ﬁg tér(rilao Kiém tra vin ban du théo cia chuyén vién 1,0 ngay
| va chung cur UBND cép
huyén :
. Kiém tra Dy thao théng béo tir chéi
HO so chua gldi quyet (neu o ly o)/ Thong béo) s 4y 1y chéi giai
day du hoan tra h6 so dé bd sung, hoan & hd so/ Théne ba
Truong | hodc khong | Lanh  dao [thién ho so. duyet 1o Sg; ondgl b? 0.5 nod
hop1 |du diéu | Trung tAm |4 Néu ddne v: KV Théne bébo Hoan, m} D 50 € DO Bomedy
kien  giai ! ng y- &y g -| sung, hoan thién ho so.
¥ Chuyén buroc 4.
quyet + Néu khéng ddng y: Ghi 13 1y do.
Chuyén lai buéc 2.
Kiém tra van ban du thio cua
chuyén vién.
Truong | HO so di|Lanh  dgo |* Néu dong y: Ky van bin giri Cyc| D théo vin bn girt Cuc ‘
hop2 |diukién |Trungtam |Thué tinh; UBND cép huyén.| Thue tinh; UBND cap | 7,0 ngay
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Co quan Buge Tén bwéc Trach Ghi
don ?'i ’ thure thure hién nhiém thuc | N§i dung cong viéc thuc hién Biéu mau/ két qua Thoi gian chit
: hién o hién .
Vio sb, dong ddu vin ban lién
quan. | - Théng béo tir chdi giai
+ Trudng hop Thong béo tir ch6i| quyét ho so/ Thong béo
Trune t3 gidi quyet ho so/ Thong bao Hoan| Hoan tra ho so §Ié bo
0 ﬁngl 'a:;.‘ Bugc4 |Pht hanh| o o tra h so d& b sung, hoan thién hd | sung, hoan thién hd so. | 0,5 ngay
véuc]m')l’g c:: van ban so. Két thuc qua trinh - Hodc van ban giri Cuc
+ Truong hop hd so du diéu kién, | Thue tinh; UBND cap
phat hanh van ban giri Cyc Thué| huyen
tinh, UBND cap huyén. Chuyén
buoc 5
Cuc Thué |Buéc5 |Tiép nhan|Cuc Thué | Tiep nhdn vin ban cia Trung tAm Vin ban phan hdi thong 8,0 ngay
tinh; ho so, phan | tinh; | Quan ly nha va chung cu kém danh tin theo d® nehi cd
UBND cép cong thuly, | UBND cAp | séch; Phan céng thu ly; Phan hdi ) o nen e
A . % A . e ~ ... | Trung tdm Quan ly nha
huyén phan  héi | huyén thong tin cho Trung tdm Quan ly | |
' : NP s s va chung cu
thong tin nha va chung cu
‘Trung tim Ti€p nhén B6 phén | Tiép nhan van ban cua Cyc thué Chuvén vide trén phin 0,5 ngay
‘Quan ly nha| Bu¢c 6 | vanban | tiep nhdnva |tinh UBND cap huyén, chuyén| ~; Y i P
X A A en . mem
va chung cur trd két qua | chuyén vién thu ly
Kién} tra thong ;in phan hoi tir Cyc | Du thao van ban trinh S&
va,ng , tan} i Thim dinh Chuyén T’hue, UBND cag hu)‘r?n; lapADanlz X’ay du’ng lfen.l; De}l}h .
Quin ly nha| Buwéc 7 S so vién sach ngudi da dieu kién thug, thué | sach nguoi du diéu kién | 5,0 ngay
va chung cuw mua nhd ¢ x& héi trinh S& Xay | thué, thué mua nha ¢ x&
' dung. Chuyén buéc 8 héi
T " Xét duyét Kiém tra vdn ban du thao cua
er:il:ngl’ l:l:‘: Bude 8 vinban gui | Lanh  dao |chuyén vién Du thido vin ban guri S& 1.0 ne
uan iy o u‘ Sa Xay | Trung tam |+ Néu dong y: Ky vian ban gui S6| Xay Uung 1 Ngay
va chung cur A 2 .
dung Xay dung. Chuyén buoc 9.
* & R Nk
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Co quan Buge Tén buéc Trich Ghi
don (\lri ’ thure thue hién nhiém thue | N6i dung cong viéc thuce hién Biéu miu/ két qua Thoi gian chi
- hién e | hién
+ Néu khong ddng y: Ghi rd ly do.
Chuyén lai buoc 7.
Trung tam . s s A ag A a1 1en o . e ar VA \
Quin Iy nha| Buéc 9 Pflat ’hanh Vin thu Vao s0, do?g da&u van ban lién | Van ba‘n gui S¢ Xay | 0,5 ngay
va chung cir van ban quan. Chuyén buoc 10 dung (kém ho so)
S& Xdy dyng| Buwée | Ti€p nhén|Bo phantiép | Tidp nhan van ban (kém hd so); e s
10 |hoso nhan va tra | chuyén hoi ddng xét duyét hd so i%‘ge“ vige wén phan ) 5 1 oay
ket qua (hodc phong chuyén mon)
S¢ Xdy dung| Buéc | Xét duyét, | Hoi dE”)ng - Thuc hién x¢t duyét timg ho so
11 cham di€m | xét duyé€t ho | dang ky, xac dinh doi tugng du ) o
so/phong dieu kién hoic cham diém xét D:‘mh Safh ke:m b}fn bfm .
chuyén mén | chon ddi tuong wu tién xét duyet hoac bién ban | 9,5 ngay
- Phén c6ng chuyén vién téng hop cham diém
ho so
Sé& Xay dung| Buéce Tonkg hop Chp?'en Téng hop hb so, du thio van ban 9,0 ngay
12 ho so vién
T}léim djoh 3 Du thado Thoéng bao 2,0 ngay
ho so chua Du thao Théng bao hoan tra ho so S a2 1A 2 1R
A . X1 A N AL 1A Hoan, trd hd so dé bo
\ day da R dé bo sung, hoan thién ho so; U, A LA
Truong A Chuyén z n . 1. 1~ _ . | sung, hoan thién ho so/
hodc khong o Chuyén Trung tdm Quén ly nha va | Y e L
hop 1 . LA vién oA . Du thao vén ban tra 1oi
da  dicu chung cu thyc hién nhu bude 2. (Théng béo tir chéi gidi
kién gidi Chuyén buée 15 one &
quyét quyét ho so)
Truomg | amdinh | ven | Dy thio to trinh UBND tinh; dy | DY théo to trinh UBND | 9,0 ngay
hop2 | PQS948 1 ign | thao Quyét dinh phé duyétdanh | HD: ¥ thio QuyCt dinh
j diéu kién ' i i phé duyét danh sach
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Co quan,
don vi

Buoc
thuc
hién

Tén budc
thuc hién

Trach
nhiém thwe
hién

Noi dung cong viéc thue hién

Biéu miu/ két qua

Thai gian

Ghi
chu

sach nguai duge thug, thué mua
nha &. Chuyén buoc 13.

nguoi duge thué, thué
mua nha &, du thao hop
dbng cho thué, thué mua
nha &

Sé& Xay dung

Bwoc
13

Kiém tra
du thao

Chu tich hdi
d6ng/Lanh

dao phong
chuyén mon

Kiém tra vin ban du thio cua
chuyén vién

+ Néu ddng y: Ky tit vin ban trinh
UBND tinh. Chuyén bucc 14.

+ Néu khéng ddng y: Ghi rd ly do.
Chuyén lai budc 12.

Du théo t¢ trinh UBND
tinh; du thao Quyét dinh
phé -duyét danh sach
ngudi dugc thué, thué
mua nha &, du thao hop
ddng cho thué, thué mua
nha &

2,5 ngay

Sé Xay dung

Buwoc
14

Kiém tra
du thao, ky
duy€t van
ban

Lanh dao So

Kiém tra vin ban du thao ctia phong
chuyén mén

+ Néu dbng y: Ky t& trinh UBND
tinh. Ky tit dy thao Quyét dinh phé
duyét danh sach ngudi duoc thué,
thué mua nha &. Chuyénbuéc 15.

+ Néu khéng ddng y: Ghi 15 1y do.
Chuyén lai bude 13.

Du thao t¢ trinh UBND
tinh; du thao Quyét dinh
phé  duyét danh sach
ngudi duge thué, thué
mua nha &, du thao hop
déng cho thué, thué mua
nha &

2,0 ngay

Sé Xay dung

15

Phat hanh
vin ban

- Vao sb, déng ddu vin ban lién
quan.

+ Trudng hop Thong bdo hoan tra
h6 so d€ bd sung, hoan thién ho
so/Théng bao tir choi giai quyet
hd so: Chuyén buoc 10.

+ Truong hop To¢ trinh trinh
UBND tinh: Chuyén bucc 16

- Thong bao tir chdi giai
quyét hd so/ Thong bao
Hoan tra hd so dé bbd
sung, hoan thién hd so;

- Hoac T¢ trinh UBND
tinh; du thao du thao
Quyét dinh phé duyét
danh sidch nguor dugc
thué, thué mua nha &, du

0,5 ngay

\

\dbdoti,
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Buée

Trach

&. Chuyén buéc 17.3

Xay dung thim dinh lai

C é 5 - . .
oquan, thue Ten blf?'c nhiém thwe | Noi dung cong viéc thuc hién Biéu miu/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi o thuwce hién A chu
hién j hién
+ Truong hop Cong van giri Trung | thao hop dong cho thué,
tim Quan ly nha va chung cu: | thué mua nha &
Chuyén bucc 1 - Hoac Coéng van g
Trung tdm Quan ly nha
va chung cu tién hanh
thuc hién
A POy ~_ 1A |- To trinh UBND tinh;
o ; OCong chirc mot ctra ti€p nhén ho du thio du thio Quyét
a A Cht{}:en ho B0 phén - Chuyén hd so lién thong cho dmhp heé duyét da{lh Sac}} 0,5 ngay
Sé Xay dung| 16 so lién e s 1 eas & 2 ngudi duge thué, thué
A mot cura UBND tinh giai quyét. Chuyén \ . \
thong . ~ mua nha &, du thao hop
buoc 17 A A N
dong cho thué, thué mua
nha &
. 14 r L A ‘ LI A A I d X o A A h
| UBND tinh B;r;)’c ()vr(em xét, ky duyét Quyet dinh phé duyét danh sach nguwoi dwgce thué, thué mua nha 10,0 ngay
YPUBND ‘X A B6 phan tiép Tiep A nha.ri, chuyen Aho 50 cl}o Chuyén viéc trén phén
tinh 17.1 Ti€p nhén nhan va tra chuyén vién theo phén cong cua mém 1.0 ned
" |hdso AAVETS | van phong UBND tinh. Chuyén U IEDY
kétqua | pyge 17.2
VPUBND i . ) Z. 1 A
tinh A Kiém tra h6 so Ra soét, hoan thién Du Athao Quyef dinh p he
.2 Chuyén . L, s . . duyét danh sach ngudi
Kiém tra A Du thao Quyét dinh phé duyét danh n R \ \
17.2 N vién dugc séch neudi duoc thué. thué mua nha dugc thué, thué mua nha| 4,0 ngay
hoso | giaoxirly & : ’ &/Vin ban d& nghi S&
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Trach

Co quan Buge Tén budc x £ Ghi
quan, thure oA nhiém thywc | Noi dung cong viéc thuwe hién Biéu miu/ két qua Thai gian ,
don vi o thuc hién cn chu
hién hién
YPUBND Kiém tra van ban du thao cua Du thao du thao Quyét
tinh Lanh dao chuyén vién dinh phé duyét danh sach
Xem xét L + Néu ddng y: Trinh Lanh dao Vin| ngudi duogc thué, thué X
17.3 . phong . A , : s anrs. va. x| 1,0ngay
ho so chuyén mén phong. Chuyén buoc 17.4 mua nha &/Véan ban de
£ A A . 2 . | nghi S& Xay dung thim
+ Néu khéng dong y: Chuyén lai dinh La
bucc 17.2. nh lai
YPUBND Kiém tra van ban du thao ciia Phong
 tinh chuyén mén
174 | Xemxét | Lanhdao |+ Néu dong y: Trinh Linh dao 1,0 ngay
) hd so Vin phong |UBND tinh. Chuyén budc 17.5 ’
+ Néu khong ddng y: Chuyén lai
bude 17.3.
UBND tinh A& di 2 A
n Phé duyét ndi dung vin ban Quyét dinh phé€ duyét
£ ddng v+ K9 vin ban. chuvd danh sach ngudt dugce
175 | Phe duvét Lanh dao + I\feu ‘c'l‘ong ¥ Ky vén ban, chuyén thué, thué mua nha ¢/Van 25 ned
. Y€ UBND tinh phat ’hanh buoc {76 7 ban d& I'lghl S Xéy du’ng ,» ngay
+ Néu khéng dong y: Chuyén lai |thim dinh lai
buoc 17.4.
VPUBND Vin th. B6 | Quyét dinh phé duyét
tinh s ~_ .4 | Phat hanh van ban va chuyén két | danh sach ngudi dugc
Phat hanh, phén ti€p . N AT s A o \ \
17.6 A, 2 ~  ~.. {qua cho By phén ti€ép nhan va trd | thué, thué mua nha| 0,5 ngay
Trakétqua | nhdnvatrd |z . o.wa TR L A .
két qua ket qua S& Xay dung ¢/Van ban dé ngh; S_or
Xay dung tham dinh lai
S¢  Xay| Bude |Chuyénkét| BOPPER | pig hanhd so, kétqua tir UBND| -, Quyét dinh phe duyet| 0,5 ngay
dung 18 qué gidi ti€p nhén va tinh danh sach ngudi dugc
: tra két qua thué, thué mua nha &;

NPT W
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két qua S&
Xay dung)

- Tra HS va Théng béo tir chdi giai
quyét cho t6 chirc, cong dan.
Két thuc quy trinh.

tra hd so @ bd sung, hoan
thién ho so/Thong bao tir
choi giai quyét ho so.

Co quan, Buge Tén bude Trich 2 x ek .. Ghi
domn vi thue oA nhiém thwe | N§i dung cong viéc thire hi€n Bieu mau/ ket qua Thoi gian .
on vi o thwe hién . chua
hién : hién
quyét ca - T6 chirc ky hop dong thué mua| hgp dong thué mua nha
UBND tinh nha & 0.
- Chuyén hd so, két qua dén Trung|- Hoiic Thong bao hoan tra
tdm Quan ly nha va chung cu hd so d& bd sung, hoan
thi;én;.h?) so/Thong bao tir
chdi giai quyet ho so.
A Truong hop UBND tinh ddng y: |- Quyét dinh phé duyét| 0> ngay
T’“,“gl , ‘al:‘f - Tip nhén két qua tir S& Xy dyng;|danh séch ngudi duoc
g“igmylg“c :, Chuydnkét| - td chirc ky hop déng thué nha thu¢, thué mua nha ¢,
(Tai B§| Buéc qua giai t"'BQ nﬁk‘lén _ |- Tra két qua cho td chirc/cong dén ilh(,;pédong thug, thué mua
phin tiép| 19 quyétcia | P 1é V8| Chuyén phong chuyén mén luu. . ) .
nhin va tra UBND tinh | ¥ |\ Tryrong hop tir chéi: - Hoac Thong béo hoan

-

Hb so dwoc lwu trir tai Phong chuyén mon tham muru lthl_rc hién TTHC. Két thiic nim cdng viéc, tao lip hd so va chuyén hd so
cho Kho lru trir dé ru trir theo quy dinh hién hanh

Thanh phan hd so Iuu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Thong béo bd sung, hoan thién ho so hodc Thong bao tir chbi giai quyet ho so (néu co)
- HO so cua t6 chire, ca nhan.

- H6 so trinh UBND tinh, Quyét dinh phé duyét danh séch nguoi dugc thué, thué mua nha &, Hop ddng thué, thué mua nha & hofic
Thong bao hoan tra ho so d€ bo sung, hoan thi€n ho so/Thong bao tir choi giai quyét ho so.
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7. Thi tuc “Cho thué nha & cii thugc sé hiru nha nwéc — Truomg hop quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 57 Nghi dinh
99/2015/NP-CP”

M3 sé TTHC 1.007766; M3 QLQG: 1.007766.000.00.00.H32 . Thdi gian thuc hién quy trinh: 30 ngay lam viéc.

j Bude n . Trach A n o N .
Co U0 thye Tén blf?'c nhi€ém N.(’:l dung cong viéc, thoi gian thyre Biéu miu/ két qua Thdoi gian Gh,l
don vi o thue hién A hién cha

) hién - thuc hién i . .
S& Xay Buéc1 | Ti€pnhdn | B¢ phén |- Tiep nhén, kiém tra thanh phanh6so | - Gidy tiép nhan hé so va 0,5 ngay
dyng ho so tiep nhin | theo quy dinb. hen tra két qué (mdu sé 1
vatrakét | + Truong hop hd so chua diy du, bam hanh kém theo Théng
qua | chinh xéc theo quy dinh: huéng dan |\ ', 200/ ppcp
bo sung, hoan thién ho so va néu rd ly
x XA A 1R ngay 23/1]/20]8)
do theo mau Phicu yéu céu bd sung | Phidu vau ciu bd sun
hoan thién ho so. Két thic quy trinh y g,
£ > hoan thién hd so (mdu sé
+ Trudng hop tir choi nhén ho so 02 ban hanh kém theo
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir Théne tw 01/2018/TT-
chéi tiép nhan giai quyét hd so. Két P ng ngay 23/11/2018).
thic quy A A - Phiéu tur chéi tiép nhan
+ Trudng hop ho so déy du, chinh ii quyét hd so (i
ac theo quy dinh: Tiép nhan hd so, glat quy mdu s
X Y 1°p 03 ban hanh kém theo
1ap Gidy tiép nhan hé so va hen tra két Théng tw 01/2018/TT.
qua. Quét (scan) va cap nhat, hru trir \ )
hd so dién tir. Chuyén Buéc 2 VPCP ngay 23/11/2018)
S8 Xa Phan cbn Lax;ll‘(:rcl'iao Phéan cong céac chuyén vién thuc Cbuyén viéc trén phén
Y | Buge2| 5 a8 phong hién mém mot ctra hanh chinh | 0,5 ngay
dung xtrlyhdso | chuyén con
mon &
Sé Xay , Tham dinh | Chuyén | Tham dinh tinh hgp 1€ ctia ho so theo quy dinh va thuc hién mét X
Budc 3 A A . R 13 ngay
dung ho so vién trong céc truong hop
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Buée

Trach

dCo’ quan, thye Tén bu:A()'c nhiém N.?i du.ng cong viéc, théi gian thyc Biéu mau/ két qua Thoi gian Gh,i
on vi . thuc hién .~ | hién chu
hién thue hi€n *
Trudng hop Du thao théng bao tir chdi gidi quyét | Théng bdo tir chdi giai
hd so chua (néu 15 ly do) va tra hd so dé nghi | quyét hd so hodc dé nghi
Truong day da hodc ,bé sung, hoan thién hd so. | bd sung, hoan thién hé so
hop | hogc khong Chuyén budc 4 0,5 ngay
i da diéu
kién giai
quyét
Thm‘mg Truéng hop Dy thao Té trinh UBND tinh, du théo | DY théo T0 trinh UBND | 13 ngay
op 2 ha A £ 4 n Ay A tinh, du thao quyét dinh
0 so du quyet dinh phé duyét doi tuong duge n nr 3A:
didu kién thué nha & cfi . Chuyén bude 4 phe duyét doi tuong duge
; Y A LS 2~
thué nha & cii
Xét duyét | Lanh dao | Xem xét ndi dung du théo 3,0 ngay
Sé Xay , van ban, phong
dung Bugc 4 trinh 1&nh chuyén
dao S& mon
Trudng hop + Néu dong y: Ky nhdy van ban lién| Thong bdo tr chdi giai | 0,5 ngay
hé so chua quan. Chuyén buéc 5. quyét hd so hoic d& nghi
Truong déy du + Né’q khéng ddng y: Ghi 16 1y do. | bb sung, hoan thién hé so
hop 1 hodc khong Chuyén lai buoc 3.
; da diéu
kién giai
quyét .
. + Néu dong y: Ky nhay vin ban lién| Du thao T& trinh UBND | 3,0 ngay
Trudng }"ll“fuong hg{) quan. Chuyén bugc 5. tinh; du thao quyét dinh
hop 2 0 S0 du + Neéu khoéng dong y: Ghi rd 1y do. | phé duyét d6i tuong duoc

diéu kién

Chuyén lai buéc 3.

thué nha & ct
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Buéc n . Trach A A . N .
Co a1 thye Ten blf?’ | nhiém N.‘-I' dung cong viéc, thot gian thye Biéu miu/ két qua Thot gian Gh,l
don vi A thuc hién * .. | hién chi
hién ‘ * thure hién
Xét duyét
Sé Xay , vian ban, | Lanh dao | Xem xét du thdo do phong chuyén mén trinh X
dyng Budc 5 trinh 13nh S 2,0 ngay
dao tinh
Truong hop -
‘ hg 50 Chlfa + Néu dong} y: K,y nhdy vén ban li€én Thong béo tir chéi giai
Trudng | day da hodc quan. Chuyén bugc 6. uyét hd so hodic d& nghi | 0,5 ngd
hop 1 |khong da + Néu khong ddng ¥: Ghi 16 1y do. | 3. | 0as de LEm | B ey
‘X . I bé sung, hoan thién ho so
dieu  kién Chuyén lai bucc 4
giai quyet
\ + Néu dong y: Ky nhdy van ban lién| T¢ trinh UBND tinh, du
\ Trudng hop % . . X, 12 A A
Trudng by so du quan. Chuyén budc 6. thao quyét dinh phé duyét 2.0 ned
hop2 | vh - pos + Néu khong ddng y: Ghi 10 ly do. | dbi tuong dugc thué nha & | <~ "&%
dieu kién I ~
Chuyén lai buoc 4 ci
S&Xa Vin thu, o 1,0 ngay
e Y | Buéc6 |Phathanh |Bophén | Phat hanh vin ban va luin chuyén hd so
- g mot cira
- Vo sb, d6ng ddu vin ban lién quan. |~ T}iongkbao tu CPOI glal 0,5 ngay
quyet ho so/ Thong bao
+ Trudng hop Thong bao hoan tra hd Hodn tré hd so dé bd sung,
Phét hanh Vin th so dé bd sung, hoan thlen hd hoan thién hé so;
6.1 vin ban an thu so{Thong}bao tu chdi giai quyét hd - Hoic T trinh UBND
SO Chuyen buoc 8. tinh, dlI thél’O quyét dmh
+ Truong hO’p T& trinh trinh UBND phé duyét déi tugng dugc
tinh: Chuyén buoc 6.2 thué nha & cii
Chuyc?l} ho Bophan | Cong ;Chui mot clra tli:p nhén ho so Té trinh UBND tinh, du 1,0 ngay
6.2 so lién moteia |- Chuyén ho so lién thong cho UBND thao auvét dinh ohé duvét
thong M tinh giai quyet. Chuyén buwoc 7 quyet cinh p Y6
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7.3.

Buéce R . Trach A 1 A < N .
| Co quan, thure Tén bli()'c nhié¢m Nf{l dung cong viéc, théi gian thwre Bidu mau/ két qua Théi gian Gh’l
don vi on thue hién en hién : chu
hién : : thwe hién *
doi tuong dugce thué nha ¢
] cll
UBND ] e 1 o 2, 4 A1 A ke A s a e X
tinh Buéc 7 | Xem xét ky duyét quyet dinh phé duyét doi tuong dugc thué nha & cii 10,0 ngay
VPUBND B6 phan , ‘ - Ho6 so trinh cua S& Xay
tinh Tiéo nhan mot cira | Tiép nhén, chuyén hé so cho chuyén | dung ]
7.1 h% o VP vién theo phan cong cia Van phong | - Du thao quyét dinh phé | 0,5 ngay
UBND | UBND tinh. Chuyén bwéc 7.2 duyét d6i tugng dugc thué
tinh nha & cii
VPUBND n - Du thao quyét dinh phé
tinh , | Chuyén duyét di tugng duoe thué
Kiém tra h6 vién Kiém tra, trinh l4nh dao phong nghiép Yer ol rong fuot . \
7.2 \ nha & cili /Van ban d€ nghi | 4,0 ngay
SO phong | vu. Chuyén buée 7.3 r vA 2 :
oA S¢ Xay dung thdm dinh
nghiép vu lai
VPUBND Xét duyét, trinh 1anh dao Vin phong ] oo i
tinh Lo dag, | UBND tinh &DU tclll?o quyetddmh ﬁhe
a ao £ aA Y s 1oa 2 | duyé€t doi tuong ugc t ué
73 | Xétduyst | phong | hieu dong i Ky van ban, chuyén) 15w o nvan ban 4 nghi | 1,0 ngay
o phat hanh budc 7.4. . A 2 :
nghiép vu . \ . S¢ Xay dung tham dinh
+ Neu khong dong y: Chuyén lai budc | 144
7.2. '
t‘jPl?BND Lanh dao | Xét duyét, trinh lanh dao UBND tinh | - Dy théo quyét dinh phé
in Vin |+ Néu dong y: Ky van ban, chuyén| duyét doi tugng dugc thué
7.4 | Xét duyét phong | phdt hanh buéc 7.5. nha & cii /Vin béq de nghi | 1,0 ngay
Ugnlf]D + Néu khéng ddng y: Chuyén lai buéc ISO Xay dyng tham dinh
. ai
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mon luu.

Buéc n , Trach e A < N .
Co A thye Ten blf?c nhiém N.(‘:l dung cong vice, thoi gian thyc Biéu mau/ két qua Thot gian Gh,l
don vi o thue hién * .. | hién chua
: hién ’ * thwe hién :
UBND Ky duyét & dinh ohé duvét déi
tinh Lanh dao |+ Néu ddng y: Ky vin ban, chuyén Quyet dinh p © uy‘e_:t, o
. A N ; tuong duoc thu€ nha & cii \
7.5 | Ky duyét UBND |phdt hanh buwoc 7.6. . Lz AR Car va | 43 ngay
tinh P A - . ..., |/Van ban d€ nghi S¢ Xay
-;- I;Ieu khong dong y: Chuyén lai budc | qung thim dinh lai
chuyén két| % tpc 1) o Quyét dinh phé duyét dbi
76 qua B§ Vin Phat hanh vén ban va chuyén két qua | tugng dugc thué nha ¢ cii 1.0 ned
) phdn mdt phong cho B§ phén mét cira S¢ Xéy dung | /Van ban d€ nghi S¢ Xay | &V
Zl:; S¢ Xay UBND dung tham dinh lai
g tinh -
’ - Tiep nhén két qua tir UBND tinh o ,
Sé Xay Buée 8 Giao tra két | B phdn | - K&t thiic quy trinh. Quyeét dinh phé duyét doi
dung qua mdt clra - Chuyén hd so dén phong chuyén | tugng dugc thué nha & cii

H6 so dwge hru trir tai Phong chuyén mon tham muru thye hién TTHC. Két thiic nim cdng viée, tao lap hd so va chuyén hd so
cho Kho lwru trir @ liru trir theo quy dinh hién hanh

Thanh phin h so hru: '
- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.

- Thong béo bd sung, hoan thién hd so hoic Thong bao tir chdi giai quyét hd so (néu co)

- H(f) so cta td chirc, ca nhan. )
- HO so trinh UBND tinh, Quyét dinh phé duyét d6i tuong dugc thué nha & cii.
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8. Thu tuc: “Ban nha & cii thugc sé hiru nha nwéc — Treong hop nha 6”
- Mi s6 TTHC 1.007767, c6 01 quy trinh; Ma QLQG: 1.007767.000.00.00.H32
- Thoi gian thuc hi€n quy trinh: 45 ngay lam viéc.

Buéc n .. | Trach ns n < N .
| Co quan, thue Ten b:r %€ | nhiém N.gl dung cong vige, thoi gian thye Biéu méu/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi . thue hién * .~ | hién chu
! hién S thue hién i , e
S& Xay Bugc1 | Ti€pnhén | BO phén |- Ti€p nhén, ki€m tra thanh phanh6 so | Gidy tiép nhén hd so va 0,5 ngay
dung hé so tiépnhan | theo quy dinh. . ; hen tra.két qué (mdu s6 1
vatrakét | + Truong hop hd so chua diy du, ban hc‘z;'zh kém theo Théng
qua | chinh xdc theo quy dinh: huémg dan |, ") 1007 ypCp
b6 sung, hoan thién ho so vanéurd ly nod 23/11/2018)
do theo mau Phicu yéu cau bd sung _gi)});l &u véu ciu bd sun
hoan thién ho so. Két thuc quy trinh - 4 b
. v b As 1A 1A hoan thién hé so' (mdu so
+ Truong hop i choi nhan 0O SO1> " ) " kem - theo
phai néu rd ly do theo mau Phicu tir\ ., . = 0 0010y
chéi tiép nhan gidi quyét hd so. Két | 1,078 nedy 23/11/2018).
thic quy trinh - Phiéu tir chdi tiép nhén
+ Trudng hop h so day dd, chinh iai quyét hd so (mdu so
xac theo dinh: Tié nhan hd so, gl quy
quy P 03 ban hanh kem theo
lap Gidy tiép nhin ho sovahentraket | 7o 5 0 g0
qua. Quét (scan) va cap nht, luu it | pp ey oo 53/77/2018)
ho so dién tir. Chuyén Budc 2 )
| S& Xa Phén c6n Lalllllér? . Phén céng céac chuyén vién thuc hién Cl}uyén viéc trén phan So
ay Buéc2 | - o0 0908 pions £ Y ' *" | mém mdt ctra hanh chinh | 0,5 ngay | Xay
ding xrlyhoso | chuyén R
i Y cong dung
mon ]
S& XAy Buée 3 Thargl dinh Chl.JAyen Tham dmh tl{lh hop 1€ ctia ho so theo quy dinh va thuc hién mot 5,0 ngay
dung ho so vién trong cac truong hop
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Buade

Trach

hodc khéng

Chuyén lai buéc 5.

Co quat, thue Tén b:r oc nhiém N‘?\i dung cbng viée, thoi gian thyc Biéu miu/ két qua Theoi gian Gh,i
don vi . thwe hién .~ | hién chua
hién * thuc hién
Trudmg hop Duy thao théng bao tir chdi giai quyét | Théng bao tir chdi giai
hd so chua (néu rd ly do) va tra hd so d& nghi | quyét hd so hoic & nghi
Trudng | ddy du hodc hoac ,bé sung, hoan thién hd so. | bd sung, hoan thién hd so 0.5 ned
hopl |khdng du Chuyén buéc 6 ' o NEAY
diéu  kién
gidi quyét
Trudng | Trudng hop Pé xuit t6 chirc hop hdi dong xac dinh | Phiéu dé xudt t6 chirc hop | 5,0 ngay
hop2 |hd so du gia ban nha & dé xac dinh gia ban nha | hoi ddng xac dinh gia ban
didu kién i &, quyén sir dung dit. Chuyén buéc 4 | nha &
Hoi dong | 1 16i ddng xéc dinh gid bén nha &
S Xay .. |Xéc dinh|x4c dinh d;-p, - dinoh g.’fab, - nh?‘, an P2 91 v72n ban x4c dinh gia ban .
dung Budc 4 gi4 ban gia  bén de xac dinh gia ban nha 6, quyén s | .o 5,0 ngay
: nha & ung dat. Chuyeén budc 5
- Lp danh sé4ch d6i tuong dugc mua | - Dy théo t& trinh UBND
nha & kém theo van ban xac dinh gia | tinh
(si& . C A Tham dinh | Chuyén | bén nha & ctia Hoi déng xéac dinh gia | - Dy thio Quyét dinh ban 15 ngay
ung ho so vién ban nha & nha &
- Dy thio t& trinh UBND tinh, du thao | - Du thao thong béo ky két
Quyét dinh ban nha & hop ddng mua ban nha &
Xét duyét | Lanh dao | Xem xét ndi dung du thao 3,0 ngay
-Sé Xa . van ban, hong
dung ’ Bude 6 trinh 1anh cphuyén
dao S& mon
Trudng hop + Néu ddng y: Ky nhdy van ban lién| Thong bdo tir chdi giai | 0,5 ngay
Trudng | hd so chua quan. Chuyén buéc 7. quyét hd so hodc d& nghi
hop 1 diy da + Néu khong ddng y: Ghi 13 1y do. | bd sung, hoan thién hd so

i owwas B N
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Buée | .. .| Trich N A .
Co quan, thue Ten bAu’ o¢ nhiém N.(’il dung cong vige, thoi gian thye Biéu mau/ két qua Thaoi gian Gh,l
don vi N thuc hién .n hién chu
hién ; thuc hién
da dieu
kién gjéi
quyeét ‘
+ Neéu dong y: Ky nhdy van ban lién| - Du théo t¢ trinh UBND | 3,0 ngay
Trusn Trudng hop quan. Chuyén budc 7. tinh, du thao Quyét dinh
h 2g ho so du + Neéu khéng dong y: Ghi 18 1y do. | ban nha g, du thao thong
P21 didukién Chuyén lai budc 5. béo ky két hop ddng mua
ban nha ¢
Xét duyét
Sé Xay . van ban, | Lanh dao | Xem xét du thdo do phong chuyén mén trinh \
dung Budce 7 trinh [3nh S 3,0 ngay
dao tinh
Truong hop
ho so chua L. aA o Tra o1z w12 1:a
‘ ddy da * Néu dong y: Ky nhdy vén ban lién| 1y s 440 tir chéi giai
Truong | ac khén quan. Chuyén busc 8. uyét hd so hoiic d& nghi | 0,5 nga
hop 1 | "02¢ X1one + Néu khéng ddng y: Ghi 16 1y do. | 3% 1045 DB | B0 EdY
da diéu 2 g, bd sung, hoan thi¢n ho so
AL ane Chuyén lai buoc 6
kién giai
quyet
. + Néu dbng y: Ky nhdy vin ban lién To; trmh;UP?ND :unh, du
Trudng Trudng hop quan. Chuyén buéc 8 thao quyét dinh ban nha &
ho so du X n X C oy cli, du thao thong bao ky | 2,0 ngay
hop2 | ox 1.a + Néu khong dong y: Ghi 6 1y do. |, « A . \
dieéu kién 2 g, két hop dong mua ban nha
Chuyén lai buoc 6 & R
S& Xa Vin thu, o 1,0 ngay
dung y Budc 8| Phithanh | B phén | Phat hanh van ban va luan chuyén ho so

mot clra
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~

lai

Bude n .| Trach A n - N .
"
Co quat, thwe Teén b}r ¢ | nhiém N.(:)\l dung cong vige, thot gian thye Biéu mau/ két qua Thoi gian Gh,l
dom vi . thwe hién * .~ | hién chi
’ hién : * thue hién :
] ] - Thong bdo tir choi giai | 0,5 ngay
- Vao so, dong dau van ban lién quan | quyét hdé so/ Théng béo
+ Trudng hop Thong béo hoan tra h(} Hoan tra ho so dé bo sung,
Phat hanh so d¢ bo sung, hoan thi¢n ho | hoan thién ho so;
8.1 vin ban Vanthu | so/Théng béo tir choi giai quyet ho |- Hodc T trinh UBND
so: Chuyén buéc 10. tinh, du thdo quyet dinh
+ Trudmg hop T trinh trinh UBND | 080 mha © cf, du fhio
tinh: Chuyén budc 8.2 thong béo ky két hop dong
mua ban nha &
Chuvén hd - Cong chic mdt cira ti€p nhin ho so | To trinh UBND tinh, du | 0,5 ngay
yer B0 phén |- Chuyén ho so lién thong cho UBND/| thdo quyét dinh ban nha &
8.2 so lién Ay s ia £ 2 . ~ DA C L
A mdt cira |tinh giai quyét. Chuyén bucc 9 cii, du thao thong bao ky
thong A . \
hop dong mua ban nha &
UBND . ‘L R K, . P 5
tinh Budc 9 | Xem xét Ky duyét quyet dinh ban nha & ca 12,0 ngay
VPUBND Bophan \ s s .| - Hb so trinh ctia S& Xay
tinh . X A moét cira | Ti€p nhan, chuyén hé so cho chuyén
Tieép nhén ‘n A . X7 . dung .
9.1 b so VP vién theo phén cong cua Van phong | - Du thio quvét dinh bin 0,5 ngay
UBND | UBND tinh. Chuyén buoc 9.2 U Hhao quiyet &
| tinh _ nha & cii
VPUBND i .| Chuyén i Du thao quyét dinh ban
‘tinh 9.2 Kiém tra ho vién Ki€m tra, trinh lanh dao phong nghié€p | nha & cii/Vian ban d€ nghi 4.0 nod
' SO phong | vu. Chuyén buéc 9.3 S& X4y dung thdm dinh | ~~ 6%
nghiép vu lai
VPUBND Lanh dao | Xét duyét, trinh lanh dao Vin phong | D¥ thdo quyét dinh bin
- tinh . A . . nha & cli/Van ban dé nghi X
9.3 Xét duyét phong | UBND tinh. . A x o | 1,5 ngay
<A : . L, . | S& Xay dung tham dinh
nghi€p vu |+ Néu dong y: Ky vin ban, chuyén

~~—~ S
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Budc n , | Trach e A ‘n s e .
Co quan, thuc Teén bAu’ o¢ nhiém N.(':l dung cong vice, thoi gian thye Biéu maw/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi n thuc hién o n hién chu
hién i thue hién
phat hanh buoc 9.4.
+ Néu khéng dong y: Chuyén lai buéc
9.2.
VPUBND Xét duyét, trinh lanh dao UBND tinh ‘ ,
tinh Lanh dao . y,; . . | Du thao quyét dinh ban
o4 | xerauve; | VAnphong [ hfje}‘z’ d}‘l’ng y: Ky vén ban, chuyén| yps g ciy/Van ban dé nghi 20 mo
. Y& UBND P l" an bu'oc: 9.5. ’ S Xé.y du’ng thim dmh ,U ngay
tinh + Neéu khong dong y: Chuyén lai budc | 1ai
9.3.
UBND Ky duyét
tinh Lanh dao |+ Néu déng y: Ky van ban, chuyén| Quyét dinh bén nha &
9.5 | Ky duyét UBND phat hanh buéc 9.6 cli/Van ban d€ nghi S& | 3,0 ngay
tinh + Néu khong déng y: Chuyé’n_ lai bugc | X8y dung tham dinh lai
9.4
VPUBND Ph4t hanh, | Van thu, ]
tinh chuyén ket | B phén o Quyet dinh ban nha & ci
9.6 qua B6 | mot  cua | Phat hanh van ban va chuyé€n ket qua | va ho so trinh cua S Xay 1.0 ned
® |phan mdt | Van phong | cho B6 phin mét cira S6 Xdy dung | dung/Vin ban dé nghi S¢ | 7 "8Y
ctra S¢ Xay | UBND Xay dung tham dinh lai
dung tinh
- Tiép nhén ket qua tir UBND tinh '
S& Xay Buéc | Giao tra két | B$ phan - Gliao trfa két qua cho t6 chire, cad nhan Qlfyet dmh ’barg nha ¢ cii,
dwn 10 ud mbt cira - Két thic quy trinh. thong bao ky két hgp dong
ne 9 ; - Chuyén ho so dén phong chuyén | mua ban nha &
mon luu.

Hb so dwrgc hru trir tai Phong chuyén mén tham muwu thwe hién TTHC. Két thiic nim cdng viéc, tao 1ap hd so va chuyén hd so
cho Kho hru trir dé Iwu trir theo quy dinh hién hanh. Thanh pha’in hd so Iru:








- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Thong bao bd sung, hoan thién hd so hodc Thong bao tir chdi giai quyét hd so (néu co)

- Ho so cia td chuc, ¢4 nhan.
- HO so trinh UBND tinh, Quyét dinh ban nha & cii
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II. LINH VU'C QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG ‘
1. Thi tuc: “Cho ¥ kién vé két qua danh gia an toan cong trinh d6i véi cong trinh xay dung nim trén dia ban tinh

- M3 s6 TTHC 1.009788, c6 01 quy trinh; M4 QLQG: 1.009788.000.00.00.H32
- Thoi gian thuc hién quy trinh: 14 ngay lam viéc.

Bworc

Trach

"dung

va tra két
qua

+ Trudng hop hé so chua diy da,
chinh xé4c theo quy dinh: huéng dan
bd sung, hoan thién hd so va néu 13 ly
do theo mAu Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so. Két thic quy trinh

+ Trudng hop tir chdi nhén hd so
phai néu r5 ly do theo miu Phiéu tir
chéi tiép nhéan giai quyét hd so. Két
thic quy trinh

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh
xéc theo quy dinh: Tiép nhén hd so,
1ap Gily tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Quét (scan) va cdp nhét, luu trir
hd so c‘hen tir. Chuyén Budc 2

hen tra két qua (mdu sé 1
ban hazh kem theo Thong
w  M1/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hé so (mdu 56
02 ban hanh kém theo
Thong twe 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhéan
giai quyét hd so (mdu s6
03 ban hanh kém theo
Thong tw 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018)

Co qian, thue Ten bAu. oe nhiém N.?\l dung cdng viéc, thoi gian thye Biéu mau/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi on thuwe hién .. | hién chua
’ hién * j thuc hién *
S Xay |Buwécl |Tiépnhan |B6 phén | - Tiép nhan, kiém trathanh phdnhdso | .z ..z ..~ . . |0,5 ngay
hé so tiép nhan | theo quy dinh. - Gidy ticp nhan ho so va

[.(/ -/ T"t¢$‘*‘- kg‘ﬂ,
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ngudi quan ly, st dung cong trinh
thuc hién céc kién nghi cia td chirc
danh gia an toan dé céng trinh dap
fmg céc yéu cdu vé& an toin) hoic
khéng chép thudn bao céo két qua
danh gi4 an toan (yéu ciu chu sé hiru
hodac ngudi quan ly, st dung cdng
trinh t6 chirc thuc hién danh gia lai
hodc danh gia bd sung) Truong hop
két qua danh gia cho thiy cong trinh
khong dam bao diéu kién an toan thi
yéu ciu ch s& hiru hoic ngudi quan
ly, str dung cong trinh thuc hién quy
dinh v& xir Iy d6i v6i cong trinh c6 déu

bao y kién cia UBND
tinh/van ban @ nghi thuc
hién quy dinh vé xir 1y d6i
vé6i cong trinh ¢6 du hiéu
nguy hiém, khéng dam
bao an toan

Buéc R . | Trach ne n <A vl . .
Co quan, |y e |Tén buel iem | NOi dung cong viée, théi gian thue | go 2/ yk6 0ua Théi gian | CM
don vi N thwe hién A hién | cha
hién : ) thwe hién
| sir Xa Phan con Larfllc‘l)f . | Phan cong céc chuyén vién thyc hign | CHUYéD_viéc trén phin S¢
y Bugc2 | oo 98 Poons & Y j " | mém mot ctra hanh chinh | 0,5 ngay | Xay
dung xtr ly ho so | chuyén R
A cong dung
mon
> A R . A A . ’ A A . 3 *A A
Sé Xay Buée 3 ThanP dinh Chl.JAyen Tham dmh t1f1h hop 1€ ctia ho so theo quy dinh va thuc hi€én mét 3,0 ngay
dung ho so vién trong cac truéng hop i
Truong hop Dy thao thoéng bao tir choi giai quyet | Thong béo tir choi giai
Trusn ho so (n€u 3 ly do) va tra h6 so dé nghi quyet ho so hodc dé nghj
h lg khong du hosic bd sung, hoan thién hd so.|bd sund, hoan thién hd so | 0,5 ngay
1| didukien Chuyén bude 6
giai quyét 1
Trudng | Truong hop - Tham dinh ho so, | - Du thao bao cao UBND | 3,0 ngay
hop 2 hé so du - Du théo van ban thong bdo y kien | tinh
dieu kién chap thudn (yéu cau chi sé& hiru hodc | - Du thao vin ban thong
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Burdce n .| Trach n n ‘n N .
Co quan, thue Ten b,.“ ¢ | nhi¢m N.?.l dung cong viee, thot gian thy Biéu miu/ két qua Thaot gian Gh,l
don vi o thuwe hién * .~ | hién chi
i hién j * thuc hién : .
hiéu nguy hiém, khong dam bao an
toan cho khai thac, sir dung tai Diéu
40 Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP.
- Chuyén budc 4
Xét duyét | Lanh dao | Xem xét ndi dung dy théo 3,0 ngay
Sé Xay . van ban, phong
dung Bude 4 trinh ldnh | chuyén
dao S& mon _
Truong hop + Néu dong y: Ky nhay vin ban lién| Théng bdo tr choi gidi | 0,5 ngay
ho so chua quan. Chuyén bugc 5. quyet h6 so hodc dé nghi
\ day du + Néu khong dong y: Ghi r6 ly do. | b6 sung, hoan thién ho so
Truong - o 21 g
hop 1 hodc khong Chuyén lai budc 3.
P da didu ~
kién giéi
quyét i
+ Neéu dong y: Ky nhdy vén ban lién| Du thao bao cao UBND | 3,0 ngay
quan. Chuyén bucc 5. tinh; du thdo van ban
\ + Néu khéng dong y: Ghi r6 ly do. | thong bao y kién cua
Truong | 7008 bop Chuyén lai budc 3. UBND tinh/vin ban d&
ho so da . < . X
hop 2 A 1sa nghi thue hién quy dinh vé
diéu kién Y U A \ .
xr ly d6i voi cong trinh ¢6
dau hi€u nguy hi€m,
khoéng dam bao an toan
_ Xét duyét
Sé Xay Buée 5 | VAR ba.n, Lanh’dao Xem xét du thao do phong chuyén mén trinh 1,0 ngay
-dung trinh linh So
dao tinh
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so: Chuyén budc 8.
+ Truong hop bédo céo trinh UBND
tinh: Chuyén buéc 6.2

thong bao y kién cua
UBND tinh/vin ban de
nghi thue hién quy dinh vé
xir ly dbi v6i cong trinh co

Buéc n .| Trach As A ‘n N .
Co quan, thye Ten b,“ ¢ | nhiém N.(‘,).l dung cong vi¢c, thoi gian thye Biéu mau/ két qua Thaoi gian Gh,l
| dom vi o thuc hién * .~ | hién chu
| hién : thwe hién *
Trudng hop
hd so chua Lo aA v Tre s = 12 1ea
Truone | 48 d * Neu dong y: Ky nhiy van ban lién| 150 140 or chéi giai
UONE | hoac khong quan. Chuyén buge 6. uyét hd so hodc d& nghi | 0,5 nga
hop 1 r o giA + Néu khdéng d6ng y: Ghi ro ly do. o oar 08 28| B2 ngdy
du dieu I bd sung, hoan thién ho so
Kién idi Chuyén lai buoc 4
ién giai
quyet
Bao cao UBND tinh, du
o thao van ban thong bdo y
\ + Néu dong y: Ky nhdy vin ban lién| kién cia UBND tinh/vin
N Truorng hQ’p 2 . ) 2 . - a
Trudng by so du quan. Chuyén bucc 6. ban d€ nghi thuc hién quy 20 nedv
hop2 | 42 (o + Néu khdng ddng y: Ghi 15 ly do. | dinh vé xir Iy dbi véi cong | “° &Y
: Chuyén lai buoc 4 trinh c6 dau hiéu nguy
hiém, khéng dam bao an
toan
Sé Xa Vin thu, o 1,0 ngay
o Y | Buéc 6 | Phathanh |Bophan | Phat hanh van ban va luan chuyén hd so
e mot clra i
- Théng bao tir ch6i giai | 0,5 ngay
- Vo sb, déng d4u van ban lién quan. qu}iet h’o EO/ T?Or}g bao
Hoan tra ho so de b6 sung,
+ Trgon% hop Thong bao hoan tra Eo hoén thién hé so:
cq |Phithanh | so de bd sung, hoan thién hd | ~pos. Bso cs0 UBND
. vin ban an thu s0/Thong bao tir chéi giai quyét hd tinh, du thio van ban
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nguy hiém, khong dam
bdo an toan//Vin ban dé

Bude n .| Trach s n < e e .
Co AL hire Ten b.lr ¢ | nhiém N.(‘,).l dung cong viéc, thoi gian thyc Biéu maw két qua Thoi gian Gh,l
don vi o thuc hi€n * .. | hién . cha
’ hién : ; thue hien : i t .
dau hi€u nguy hiém,
khong dam bao an toan
- Bdo cao UBND tinh, du | 0,5 ngay
) . thdo van ban thong bao y
Chuvén ha - Cong chitc mot ctra ti€p nhén ho so | kien cia UBND tinh/vén
uyen 10 | Bo phan |- Chuyén hé so lién thong cho UBND | ban d& nghi thuc hién quy
6.2 so lién e , . £ 2 . . X o1 Ak re A
n mot ctra  [tinh giai quyet. Chuyén bwdc 7 dinh vé x1r ly d6i vai cong
thong \ Y SR
trinh c6 dau hiu nguy
hi€m, khong dam bao an
toan
UBND Buéc 7 Xem xét ky duyét vian ban thong biao y kién ciia UBND tinh/viin ban Q?: nghi thue hién 5.0 nei
tinh” quy dinh vé xir Iy d6i véi cong trinh c6 ddu hiéu nguy hiém, khong dam béo an toan 1 gAY
- HO so trinh cua S& Xay
'VPUBND dung
tinh B0 phén ’ . - Bédo céo, Dy théo vén
iy n mot ctra | Ti€p nhéan, chuyén ho so cho chuyén | ban thdng bédo y kién cua
Tiep nhan . 3
7.1 h3 so VP vién theo phén cong cia Van phong | UBND tinh/van ban dé| 0,5 ngay
S UBND | UBND tinh. Chuyén budéc 7.2 nghi thyc hién quy dinh vé
tinh xu ly doi voi cong trinh c6
dau hiéu nguy hi€m,
khong dam bao an toan
' VPUBND - Dy thao van ban thong
tinh A bdo y kién cia UBND
5 Chuyén |~ tinh/van ban d& nghi thuc
Kiem tra vién Kiém tra, trinh 1anh dao phong nghiép | , . . . X 1 aAs .
7.2 A \ 3 . hién quy dinh vé xit ly d6i | 7,0 ngay
ho so phong | vu. Chuyén bucc 7.3 c A . . 1A 1eea
n v&1 cong trinh ¢6 dau hiéu
nghi€p vu
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+ Néu khéng ddng y: Chuyén lai bude
7.4

khéng dam bao an
toan/Vin béu} dé nghi S&
Xay dung tham dinh lai

Buée n .| Trach At n < e . .
Co quan, thuc Ten bAu. o¢ nhiém N.(‘,)\l dung cong vic, thoi gian thye Biéu miu/ két qua Thai gian Gh,l
don vi . thyuc hién .~_ | hién cha
: hién : thue hién ; |
nghi S& Xay dung tham
dinh lai
Dy thdo van ban thong
VPUBND Xét duyét, trinh lanh dao Vian phong | 80 ¥ kién cua UBND
tinh UBND tinh. tinh/van ban d€ nghj thuc
, " Lanl‘l dao + Néu 'ddng y: Ky vin ban, chuyén h1’6;.n quy d;‘nh vexy ly df) ! \
7.3 | Xét duyét phong 7 : vé1 cong trinh ¢6 dau hiéu | 1,0 ngay
" phat hanh budc 7.4. . A .
nghiép vu , . , nguy hiém, khong dam
+ Neu khong dong y: Chuyén lai budc | bzo an toan/Vin ban dé
7.2. nghi S& X4y dung thdm
dinh lai
Dy thao van ban thong
VPUBND bao y kién cua UBND
tinh Lanh dao | Xét duyét, trinh lanh dao UBND tinh | tinh/vin ban de nghj thuc
Vén |+ Néu dong y: Ky van ban, chuyén | hién quy dinh vé xur 1y doi
7.4 Xét duyét phong phat hanh budc 7.5. vdi cOng ’trinh c6 dau hiéu | 1,0 ngay
UBND £ A A S nguy hiém, khong dam |
+ Néu khong d : Ch l ’ 3
tioh | e g oy bio an toan/Van bin d&
o nghi S& Xay dung tham
dinh lai
Vin ban thong bao y kién
UBND Ky duyét cia UBND tinh/vdn ban
tinh Lanh dao |+ Néu .ddng y: Ky vin ban, chuyén 32 zﬁliltgglcilgrégl;ly ggllhh
75 |Kyduyét | UBND |phdt hinh budc 7.6 ST &M 10 ngay
tinh c6 dau hiéu nguy hiém,
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mon luu.

ban de nghi thyuc hién quy
dinh v§ xur ly déi v6i cong
trinh co ddu hiéu nguy
hiém, khong dam bao an
toan

Co quan, g:;c Tén l.)Alré'c :l:?éc:l N.(;{i dung cong viéc, thoi gian thue Bidu mAu/ két qua Thoi gian Gh'i
don vi o thuc hién .. | hién chi
’ hién : j thwe hi€én i
Vin ban théng bao y kién
UBND Phat hanh, | Van thu, cua UBND tinh/van ban
tinh chuyén két | B6 phéan d& nghi thuc hién quy dinh
1 |duda B mdt cira| Phit hanh vin bin va chuyén két qué | vé xu 1y dbi v6i cong trinh 0.5 ned
) phan mét | Van phong | cho BJ phin mét cira S& Xay dung c6 dau hiéu nguy hiém, | ngay
cira S& Xay | UBND khong dam bao an
dung tinh toan/Vin ban dé& nghi So
Xay dung tham dinh lai
- Théng bao tir chdi giai
quyét hd so/ Théng bao
Hoan tra hd Yy dé bd sung,
- Tiép nhan két qué tir UBND tinh hof,rl th‘gf‘ h‘:}f‘f’ o
S& Xay Buéc 8 Giao trad |Bo phan |- Két thic quy trinh. Iqénar;ua a[r}BN(]);l % m}?/(\)lazll
dung két qua mdt clra - Chuyén h6 so dén phong chuyén

Hd so dwoc lwu trir tai Phong chuyén mén tham muu thye hién TTHC. Két thiic nim cong viéc, tao 1ap hd so va chuyén hd so
cho Kho hru trir dé lru trir theo quy dinh hién hanh
Thanh phan hd so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Thong bao bo sung, hoan thién hd so hoic Thong bao tir chéi giai quyét hd so (néu co)

- Ho so cia tb chirc/ca nhan. .
- Ho so trinh UBND tinh, Van ban thong bao y kién ciia UBND tinh hodc van ban dé nghi thuc hién quy dinh vé xir ly d6i vai cong trinh
c6 dau hiéu nguy hiém, khéng dam bao an toan.
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2. Thi tuc: “Cho y kién vé viéc cac cong trinh hét thoi han sir dung nhung c6 nhu clu sir dung tiép (trir truong hop nha &

riéng 1€)”

- M3 s6 TTHC 1.009791, c6 01 quy trinh; Ma QLQG: 1.009791.000.00.00.H32
- Thoi gian thue hién quy trinh: 14 ngay lam viéc.

Buoc

Trach

g;l%l;an’ thuc t’Il‘lel:c hti)(’;:ldc nhiém ll:Ii(.;ldung cong vige, thoi gian thyc Biéu miu/ két qua Thoi gian gll::
: hién : * thwe hién *
Sé Xay Buéc1 | Tiep nhadn | B6  phén | - Tiép nhén, kiém tra thanh phan hd so AR A 1A . | 0,5 ngay
dung ho so tiép nhén | theo quy dinh. ‘ Lgll?étll(?t) nl}::n( ;:2;(:6}'?
va trd ket| + Trudng hop ho so chua day du, |, 7 1 A
, ; . . . x| ban hanh kém theo Thong
qua chinh xac theo quy dinh: huéng dan e 01/2018/TT-VPCP
b0 sung, hoan thién ho so vanéurd ly ngay 26/11/2018).
do theo mau Phi€u yéu cau bd sung _gPagJel; cu cAu bé sun
hoan thién ho so. Két thic quy trinh et yeu S SUnE
. R A 1A hoan thién ho6 so (mdu so
+ Truong hop tix choi nhan B0 0| )y 1 "yann kem theo
phai néu 15 ly do theo mau Phiéu tir Théng tw 01/2018/TT-
fl?sc‘ ;‘f_f/’ “,h*-m] gial quyet ho s0- K\ ypep ngay 23/11/2018).
+ Truomg hop hé so ddy di, chinh | - P1icu r chol iep nhan
giai quyét hod so (mdu so
xac theo quy dinh: Tlep nhén hd so, 03 ban hanh kém theo
1ap Gidy tlep nhén hd so va hen tra két Théng te 01/2018/TT-
qua. Quét (scan) va cap nhat, hru trit \
hd so dién tir. Chuyén Budc 2 VPCP ngay 23/11/2018)
Sé X4 Phan co La?llc‘l)r? > Phéan céng cac chuyén vién thuc hién C}‘luyér; viée trén phén So
A | Buge2 | amcong | puong g Y HCIEN | 03m mét cira hanh chinh | 0,5 ngay | Xay
dung xir ly ho so | chuyén n
mon cong dung
S¢Xay |p oo 4 Tham dinh | Chuyén | Tham dinh tinh hop 1& ciia hd so theo quy dinh va thuc hién mét 3.0 nod
dung ho so vién trong cac truong hgp 0 gAY
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Bwoc

Trach

Co U | thre Tén bAu’ oc nhiém N.(':i\i dung cdng viéc, thoi gian thyc Biéu miu/ két qua Thai gian Gh,i
don vi . thuc hién .~ | hién chi
’ hién : j thue hién
Truong hop Du thao théng bao tir chdi giai quyét | Thong bao tir chdi giai
Truéng hé so khong (néu rd ly do) va tra hd so d& nghi quét hé so hoic dé nghi
da diéu hoic bd sung, hoan thién hd so. | bd sung, hoan thién hd so | 0,5 ngay
hop 1 . ors ,1 .
kién  giai Chuyén budc 6
quyét
Trudng | Truong hop : - Du thao bao cdo UBND | 3,0 ngay
hop2 |hd so du - Tham dinh h so, tinh
diéu kién - Dy thao vin ban ¥ kién ctia UBND | - Dy thdo vin ban cho y
tinh. kién vé viéc kéo dai thoi
- Chuyén budc 4 han st dung cuia cong
trinh
Xét duyét| Lanh dao | Xem xét ndi dung du thao 3,0 ngay
Sé Xay \ van ban,| phong
dung Bude 4 trinh lanh | chuyén
dao S& mon
Trudng hop + Néu dong y: Ky nhay vin ban lién| Thong bao tir chdi giai| 0,5 ngay
hé so chua quan. Chuyén bucc 5. quyét hé so hoic dé nghi
Trudng | diy da hodc + Néu khong ddng y: Ghi 15 ly do. | bd sung, hoan thién hd so
hop1 |khéng du Chuyén lai budc 3.
didu  kién -
giai quyét
+ Néu dong y: Ky nhdy van ban lién| Dy thao béo cdo UBND | 3,0 ngay
Truong Truong hop quan. Chuyén bugc 5. tinh; du thao van ban cho
hop 2 hé so dua + Neéu khong dong y: Ghi r6 ly do. | y kién vé viéc kéo dai thoi

di€u kién

Chuyén lai budc 3.

han sir dung cia cong
trinh
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Buée

Trach

tinh, du thao van ban cho
y kién vé viéc kéo dai thoi
han st dung cta coOng
trinh

so: Chuyén budc 8.

+ Truong hop bédo céo trinh UBND
tinh: Chuyén bwoc 6.2

Co quan, thwe Ten b:r ¢! phi¢m N.(:)\l dung cong vige, thoi gian thye Biéu miu/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi n thwe hién * ... | hién | chu
hién : * thwce hién *
Xét duyét
So Xay Buée s | VAN tian, Lflnh dao | Xem xét du thao do phong chuyén moén trinh 1,0 ngay
dung trinh lanh | S&
dao tinh
Truong hop -
‘ h? so Chlfa + Neéu dong} y: K’y nhay van ban lién Théng béo ti chéi giai
Truong | day du hodc quan. Chuyén buoc 6. uyét hd so hoic dé nghi | 0,5 nga
hop1 |khéng dua + Neéu khong dong y: Ghi ré ly do. qawy o NEWY
.\ ‘A N b sung, hoan thién hd so
dieu kién Chuyén lai bucc 4
giai quyet
\ + Néu dong y: Ky nhdy véan ban lién| Bao cao UBND tinh, du
\ Truong hgp 5 . . 1 S iAo A
Trudng by so dd quan. Chuyén budoc 6. thao van ban cho y kién vé 20 nody
hop2 | o 1os + Néu khéng déng y: Ghi 15 1y do. | viéc kéo dai thi han sir | “” "%
' Chuyén lai buoc 4 dung ctia cong trinh
| Sé Xa Vin thu, o 1,0 ngay
o Y | Buéc6 | Phathanh |Bophan | Phat hanh vin ban va luin chuyén hd so
e mot cira
] . - Théng bao tir chdi gidi | 0,5 ngay
- Vao s6, dong dau van ban lién quan. quyét hd so/ Thong béo
+ Truong hop Théng bao hoan tra ho | Hoan trd ho so deé bo sung,
Phat hanh so dé bd sung, hoan thién hd | hoan thién ho so;
6.1 vin ban | VAt | so/Théng béo tir choi giai quyét ho |- Hodc Bao cdo UBND
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Buéc n . | Trach ns A o N .
Co quan, thue Ten bAu’ o¢ nhiém N.?\l dung cong vic, thot gian thyc Biéu miu/ két qua Thoi gian Gh,l
dom vi . thwe hién .. | hién cha
’ hi€n : ) thure hién j
Chuvén hd - Céng chirc mét cira tiép nhdn ho so | - Bdo gao UBND tinh, dy | 0,5 ngdy
yer B4 phan |- Chuyén ho so lién thong cho UBND| thao van ban cho y kién vé
6.2 so lién e . £ 2 . T .
n mdt ctra |tinh giai quyéet. Chuyén budc 7 vi€c kéo dai thdi han su
thong d A X
ung clia cong trinh
UBND , 1 n oxo b Y S G . . A \ 5
tinh Budc 7 | Xem xét ky duyét van ban cho y kien ve viéc kéo dai thoi han sir dung ctia cong trinh 5,0 ngay
. - Ho6 so trinh cia S¢ Xay
VPUBND Bophdn | + L x . | dung
. L% n mét cira | Tiép nhédn, chuyén hd so cho chuyén c .
tinh Tiep nhan ‘A A A . xrx . - Bao cédo, Dy thao vin .
7.1 hd so VP vién theo phén cong cua Van phong ban cho v kién vé viee kéo 0,5 ngay
UBND | UBND tinh. Chuyén buéc 7.2 AT CH0 Y Kl ve Vige e
tinh dai thoi han st dung cua
cong trinh
VPUBND n Du thd> van ban cho y
'tinh Chuyén -\ kién v& viéc kéo dai thoi
Kiém tra vién Ki€m tra, trinh 1dnh dao phong nghiép N, . A \
7.2 hd so hon, vu. Chuyén budc 7.3 han st dung cua cong) /,0ngay
nghitpr | ' trinh/Van ban dé nghi So
*P Vi X4y dung thim dinh lai
VPUBND Xét duyét, trinh 1anh dao Van phong
tinh UBND tinh. Du thao van ban cho y
Lanh dao £ A e v s 1 ;| kién v& viéc kéo dai thoi
, " \ + Néu dong y: Ky van ban, chuyén ) . o \
7.3 | Xét duyét phong P : han st dung cua cong| 1,0 ngay
<A phat hanh buéc 7.4. : < 1 aA A
nghiép vu . 3 , trinh/Vin ban d€ nghi S&
-;Iz\léu khong dong y: Chuyén lai bucc Xay dung thdm dinh lai
VPUBND Lanh dao |Xét duyét, trinh lanh dao UBND tinh | Dy thao vin bin cho ¥
tinh 7.4 | Xét duyét Van |+ Néu ddng y: K¥ vin ban, chuyén| kién vé viéc kéo dai thoi | 1,0 ngay
phong | phat hanh budc 7.5. han st dung cua cOng
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Budc n . | Trach e A . N .
Co U | e Teén b,\u’ ¢\ nhiém N.(',)\l dung cong vigc, thoi gian thyc Biéu mau/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi N thure hi€n * .. | hién | cha
hién : ; thue hién : . _ |
UBND | +N&€ukho6ng dong y: Chuyén lai bude | trinh/Van ban dé nghi So
tinh 7.3. . Xéy dung tham dinh lai
IJBND Ky c%uyét | Vén ban cho y kién vé
tinh Lanh dao |+ Néu dong y: Ky van ban, chuyén| viéc kéo dai thoi han su
7.5 | Ky duyét | UBND phat hanh buéce 7.6 dung cua cong trinh/Van | 1,0 ngay
tinh +Néu khong ddng y: Chuyén lai buéc | ban dé nghi S& Xay dung |
7.4 tham dinh lai
VPUBND Phat hanh, | Van * thu, . 1 . LA A
. Ry A A A Vin ban cho y kién vé
tinh chuyéen ket | B phén At s Tan .
. A ; 1 < 12 s x_ 14 . | viéc kéo dai thoi han st
qua B6 | mft ciua | Phat hanh van ban va chuyén két qua . A . N .
7.6 N A | Xy \ A LA AL o a2 oA dung cua cdng trinh/Van | 0,5 ngay
phin mét | Vinphong | cho BJ phén mét cira S& Xay dung s A s QA
0t oz A ban d€ nghi S& Xay dung
cira S& Xay | UBND thim dinh lai
dung tinh T i
- Thong bao tir choi giai
- Tiép nhan két qua tx UBND tinh | S0t ho sof Thong bdo
A . - A 1A Hoan tra ho so dé bo sung,
Sé Xay i Giao tra B6 phéan - Két thuc quy trinh. A LA
d Buge 8 két qui Ot cira Chuyén hd so dén hon chuyén hoan thiénhd so;
wng etqua | mo e PHONE CIUYEN | 751 ban cho ¥ kién vé
mon huu. T .
viéc kéo dai thoi han sur
dung ctia cOng trinh

Ho so dwoc hru trir tai Phong chuyén mén tham muwu thwe hién TTHC. Két thic nim cong viéc, tao lap ho so va chuyen ho SO
cho Kho hiru trir dé hru trir theo quy dinh hién hanh
Thanh phén hd so luu:
- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.
- Théng bao bo sung, hoan thién hé so hodc Théng béo tir chdi giai quyét hd so (néu cb)
- Hb so ctia td chirc/ca nhén.
- Ho so trinh UBND tinh, Van ban cho ¥ kién vé viéc kéo dai thoi han st dung cta c6ng trinh cia UBND tinh.
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III. LINH VU'C KINH DOANH BAT PONG SAN

1. Thé tuc “Chuyén nhuwong toan bd hoic mdt phﬁn du an bét dong san do UBND tinh quyét dinh viéc dau tu”
- Mi s6 TTHC 1.010747, ¢6 01 quy trinh; Ma QLQG: 1.010747.000.00.00.H32

- Thoi gian thue hi€n quy trinh: 30 ngay lam viéc.

Co quan,
dom vi

Buoéce
thue
hi€én

Tén bwéc
thuc hién

Trach
nhiém thuwe
hi€n

Noi dung cong viéc thuc hién

Biéu miu/ két qua

Thoi gian

Ghi
chu

Sé Xay dung

Budc 1

Tiép nhan
ho so

B6 phan tiép
nhan va tra
két qua

- Tiép nhén, kiém tra thanh phan ho
so theo quy dinh.

+ Truomng hop hd so chua diy dua,
chinh x4c theo quy dinh: hudng
din bd sung, hoan thién hd so va
néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu
ciu bd sung hoan thién hd so. Két
thic quy trinh

+ Trudng hop tir chdi nhén hd so
phai néu 13 1y do theo mau Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hé so.
Két thic quy trinh

+ Truomg hop hd so diy do,
chinh x4c theo quy dinh: Tiép nhén
hé so, 14p Gidy tiép nhén ho so va
hen tra két qua. Quet (scan) va cp
nhat, luu trir hd so dién tir. Chuyén

- Gidy tiép nhéan hé so
va hen tra két qua (mdu
s6 1 ban hanh kém theo
Théng tw 01/2018/TT-
VPCP ngay
23/11/2018).

- Phiéu yéu cu bd sung
hoan thién hd so (mdu
s6 02 ban hinh kém
theo Thong tu
01/2818/TT-VPCP
ngayt23/11/2018).

- Phiéu tir ch61 tlép
nhén giai quyét hd so
(mdu s6 03 ban hanh
kéem theo Thong tuw
01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018)

0,5 ngay

Sé Xay dung

Buwéc 2

Thim dinh
ho so

Chuyén
vién dugc
phan cOng

thu ly

Buoc 2

T4 chirc 14y y kién tham dinh ciia cac co quan c6 lién quan

1,5 ngay
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tra hd so dé bd sung, hoan thién hd
so. Ket thuc qua trinh

- Hodc vén ban lay y
kién tham dinh cta cac
co quan cd lién quan

Co quan Budc | ron buge | Lrach 2 x ok Ghi
don vi ’ thue thwre hién nhiém thwe | Noi dung c¢6ng viéce thue hién Bieu mau/ ket qua | Thoi gian chi
= - hién ve R | hign
Tham dinh
ho so chua Dy thio théng béo tir chéi giai | DY [né0 Thong bdo tr
Truong day du Chuyén | quyét (néu r5 ly do)/ Théng bao choi giai quyet hd
hodc khong o \ : 1A 2 1 A . | so/Thong bao Hoan tra | 0,5 ngay
hop 1 . 32 vién hoan trd ho so d€ bo sung, hoan |, » 2y A X
dua diéu oA 1A 2 , ho so d€ bo sung, hoan
A g thién ho so. Chuyén bucdc 3 A A
kién giai / thién ho so
quyét
Dy thao van ban lay y
Treomg | Tham dinh .| Té chirc 4y ¥ kién thim dinh cia | <160 tham dinh cua cac
ruong A \ Chuyén , . 2 | co quan cé li€én quan X
ho so du - cac co quan co li€n quan. Chuyén | .z , A .| 1,5 ngay
hop 2 didu ki vién . dén du an, phan du an
i€u kién buoc 3. 2 L e
chuytn nhugng cua dia
phuong i
Thong bao tir choi gidi
Kiém tra vin ban du thao cual|quyéthd so/ Théng bao
et duvet chuyén vién hoan tra ho so dé bd
2 v A , o GWEH Lanh dao |+ Néu dong y: Ky Théng bdo.| sung, hoan thién hé so. .
Sé Xay dung| Budc 3 | van ban lay X 2 . < . o, | 0,5 ngay
]  kién phong  |Chuyén bucc 4. Hodgc dt,f thao vin ban
y + Néu khong dong y: Ghird 1y do. | lay y kién tham dinh
Chuyén lai bucc 2. ctia cac co quan co lién
quan
Vao sb, doéng diu vin ban lién -Th?ngkbaotucﬂhm gial
quyét ho so/ Thong bao
e Hoarni tra hé so dé bd
Sé Xay dung| Budc 4 Pflat . hanh Van thu +, Truong h‘{P Thﬁn% béo"a‘r Ch‘él sung, hoan thién hd so. 0,5 ngay
van ban giai quyét ho so/ Thong béo Hoan
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Co ¢uan Buge Tén buéc Trach 2 Ghi
q . thue n nhiém thwc | N§i dung cong viéc thue hién Biéu mau/ két qua | Thoi gian \
don vi . thuce hién o cha
hién ) * hieén ] .
+ Trudng hop ho so du diéu kién,
phat hanh van ban lay y kién giri
cac co quan cé lién quan. Chuyén
budc 5
T@ép nhan | Cac co quan 15,0 ngay
ho so, phéan | ¢6 lién quan | ...« A x 1a . wa
, congthuly, | dén du 4n, | LiCP han van ban cla 56 X4y |y, yan shan hi thong
Cac co quan , . A A . | dung kém ho so; Phan cong thu ly; | .. A s e Al
P Budc5 | phan  hoi | phan du &n i 3 As 1 a . 3k as <~ |tin theo d€ nghi cia S&
6 lién quan N 2 Phan ho6i théng tin dén S& Xay | .
thong tin chuyén d Xay dung
.| dung
nhuong cua
dia phuong :
S . Tiep . nhan BQAp har} tle}? T}ep.» Ph 4n vén ban e Cac coqtan Chuyén viéc trén phan 0,5 ngay
S& Xay dung| Bwdéc 6 | van ban nhdn va tra | c6 lién quan, chuyén chuyén vién mem
két qua thu ly
- Téng hop hd so Du théo to trinh UBND
. , Tham dinh Chuyén |- Du thao t& trinh, quyét dinh cho tml,l’ quyetx dinh cho .
Sé Xay dung| Bwoc 7 A - . 2 ;| phép chuyén nhuong | 3,5 ngay
ho so vién phép chuyén nhugng. Chuyén |, .=, . . . 2
; toan b0 hodc mot phan
bwoc 8 . Ky 1A p
du an bat déng san
Kiém tra vian ban du thdo cua| Du thao td trinh UBND
] Lanh dao chuyén vién ) tinh; du thao Quyét
S& Xav dung | Buée 8 Kiém tra hone  |F Neu dong y: Ky tat van ban trinh| dinh cho phép chuyén 1.0 nei
S Ady Cung duthio | PO |UBND tinh. Chuyén budc 9. nhuong toan bd hoge | 7 "8
y + Néu khéng ddng y: Ghi 15 1y do. | mét phin dy 4n bat
7 Chuyén lai buéc 7. dong san.
S& Xav dune| Buée 9 Kiém tra Lanh dao |Kiém tra vén ban du théo ctia phong| Dy thao t¢ trinh UBND 0.5 nei
ay dumg du théo, ky S chuyén mén tinh; du thao Quyét| » "82Y

AmTL L v e
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Co quan Bugc Tén buoéc Trach z x £ Ghi
. thue o nhiém thue | Noi dung cong viéc thiwre hién Bieu mau/ két qua | Thoi gian .
don vi A thure hién n chu
hién : ; hién
duyét van + Neéu dong y: Ky to trinh UBND| dinh cho phép chuyén
ban tinh. Ky tat du thao Quyét dinh cho| nhugng toan b hoajl’c
phép chpyén nhuong toan b hodc| mét phan du an bat
mot Qhén du an bat dong san.| dong san.
Chuyén buoc 10.
+ Néu khdng d6ng y: Ghi rd ly do.
Chuyén lai buoc 8.
- Vio s6, déng d4u van ban lign | TO trinh UBT\gI)nhtHﬁl
s Buée | Phathanh | . quan. du thio Quyet dinth cho | o o
Sé& Xay dung . v a Vian thu 2 , phép chuyén nhuong
10 van ban - Chuyén bwoc 11 N A
toan bo'hoac mot phan
du an bat dong san
;UCong chirc mét cira ti€p nhan ho T trinh UBND tinh;
R A b 5 A .
—_— Chuyénhd | gy han |- Chuyén hd so lién thong cho| % a0 Quyetdinhchol g 5.
S¢ Xay dung 11 so lién e , £ z | phép chuyén nhuong
R métcira |UBND tinh gidi quyét. Chuyén|. ., 1 « 4 A
thong . toan bd hoac mdot phan
buwoc 17 , Ay 3A -
du an bat dong san
- P - A K . ’ R < A - A A
UBND tinh Buoce }'(em‘xet: ky d}lygt Quyet dinh cho phép chuyén nhwong toan bo hoic mot phan dw 5,0 ngay
12 an bat dong san
B phan tiép Tiép nhén, chuyén hd so cho ;@I;O dl;c:gtrmh cua S0
VPUBND 121 | Dep mhan | vata | Chuyén vién theo phin cong cua ) " s " UBND tinh; | 0,5 ngay
tinh hoé so , Vian phong UBND tinh. Chuyén . X -
két qua du thao Quyét dinh cho

buéc 12.2

phép. chuyén nhugng
Y
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Co quan Buge Tén budc Trach Ghi
quan, thue oA nhiém thwe | Noi dung cng viéc thue hién Biéu mau/ két qua | Thoi gian !
don vi hién thuce hién hién chu
. . toan bd ,hoac mot phﬁn
du an bat dong san
- Ki€ém tra ho so Ra soat, hoan E&S‘a(é}gl;}é’it dﬁ;ﬂz
VPUBND Kiém tra ghuyen th1¢nADu thao Quy‘et d{nh C.ho p }Alep toan by hodc mot phﬁn .
) 12.2 . vién dugc |chuyén nhugng toan bé hodc mot f 1 A, aA . e | 2,0 ngay
tinh hd so A A LA AN s 7 |du an bat dong san/Van
giao xir ly |phan du an bat ddng san. Chuyén ba A S ar wA
bude 12.3 an de nghi S6 Xay
: dung tham dinh lai
Kiém tra vin ban du thio cua DI-I, thao Qu);ét dinh cho
Lanh d chuyén vién fh‘ep b ACILU}ZCH ililu%{}g
, a0 £ A e __[toan bd hodc mét phan
:{P;IBND 123 Xer}n xét phong + Neu dong y: Tr@ Lanh dao Van du 4n bét dong san/Vin | 0,5 ngay
in hd so chuyén mén phong. Chuyén buoc 12.4 ban d& nghi S& Xay
+ lNéu khong dong y: Chzozén lai dung’thém dinh lai
budc 12.2.
Kiém tra vin ban dy thao cia Phong | DY, thao Quyét dinh cho
chuyén mén php chuyén nhuong
VPUBND 124 | Xemxét | Lanhdeo |+ Néu dbng y: Trinh Lanh dao| gy 40 pi (();(1)(;1; win/Van| 1,0 ngdy
tinh ho so Vin phong |UBND tinh. Chuyén bude 12.5 ban d& n gili S¢ Xay ’
+ Néu khong ddng y: Chuyén lai |dyng thim dinh lai
buwoc 12.3.
L dag | P duyétndi dung vén bin %uyét Iclihinh cho ‘Pth
UBND tinh 12.5 | Phé duyét ‘. +Néu ddne v- KV vin ba 4, |Chuyen nhuong toan bo| ; 4 ..
" P UBND | Sng K3 i i o | o i "
pn -0 ddng san/Vin ban d&
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Co quan, Budre Tén budc Tréfh e n .n . % X Y v e Ghi
don vi thue thwe hién nhiém thwe | NOi dung cong viéc thwe hién Bieu mau/ két qua | Thai gian chi
: hién T hién
+ Néu khong dong y: Chuyén lai  [nghi S& X4y dung thim
buoc 12.4. dinh lai
Quyé} dinh cho phép
Vian thu, Bo 1 S z 1 4, | chuyén nhuong toan bo
VPUBND |, | Phithinh, | phdntiép | ot | hofc mOt phdn dy én o o
tinh | Trakét qua | nhanvatra 1C<l‘t o s i g bét dong san/Vin ban | "8
Kétqua | <CHquachoso.Aay dung d& nghi S& Xay dung
thdm dinh lai
- Quyét dinh cho phép
. chuyén nhuong toan bd
Tiép nhan Trudng hop UBND tinh dong y:  |hozic mét phan du 4n bét
Buge | Xetqua | BOphin |- Tiép nhan két qua tir UBND tinh, |dong san.
Sé Xay dung 13 giai quyet | ti€p nhan va | tra két qua cho t6 chirc/cong dan. | - Hoic Théng béo tix | 0,5 ngay
cua UBND | traketqua | Chuyén phong chuyén mén lru. | chdi giai quyét hd so/
tinh Ké't thic quy trinh. Théng béf) Hoan tra ho
so dé b6 sung, hoan
thién hd so.

H6 so dugec lwu trir tai Phong chuyén mén tham muru thire hién TTHC. Két thiic niim cdng viéc, tao 1ap hd so va chuyén ho so
cho Kho lru trir dé liru trir theo quy dinh hién hanh -

Thanh phén hd so hru:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. .
- Thong bao bo sung, hoan thién ho so hodc Thong bao tir choi giai quyét ho so// Thong bao Hoan tra ho so d€ bo sung, hoan thién ho so

(néu co)
- HO so ctia nha dau tu.

- Hb so trinh UBND tinh, Quyét dinh cho phép chuyén nhuong toan bd hodc mot ph?m dur an bét dong san











