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	Số: 3239/QĐ-UBND
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QUYẾT ĐỊNH

VỀ VIỆC CÔNG BỐ DANH MỤC VÀ QUY TRÌNH NỘI BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN QUẢN LÝ CỦA NGÀNH NÔNG NGHIỆP VÀ PHÁT TRIỂN NÔNG THÔN ÁP DỤNG TẠI UBND CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH HÀ TĨNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH

Căn cứ Luật Tổ chức Chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn tại Văn bản số 1634/SNN-TCCB ngày 26/8/2019; Sở Khoa học và Công nghệ tại Văn bản số 1299/SKHCN-TĐC ngày 05/9/2019,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này Danh mục và Quy trình nội bộ 22 (hai mươi hai) thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền quản lý của ngành Nông nghiệp và Phát triển nông thôn áp dụng tại UBND cấp huyện trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh.

Điều 2. Giao Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn chủ trì, phối hợp với Văn phòng Đoàn ĐBQH, HĐND và UBND tỉnh và các cơ quan, đơn vị liên quan căn cứ Quyết định này xây dựng quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính trên Hệ thống thông tin Dịch vụ công trực tuyến của tỉnh để áp dụng thống nhất tại UBND cấp huyện trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ban hành và thay thế các thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện tại các Quyết định số: 2645/QĐ-UBND ngày 07/9/2018; 174/QĐ-UBND ngày 14/01/2019; 810/QĐ-UBND ngày 19/3/2019 của UBND tỉnh.
Điều 4. Chánh Văn phòng Đoàn ĐBQH, HĐND và UBND tỉnh; Giám đốc các sở; Thủ trưởng các ban, ngành cấp tỉnh; Giám đốc: Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, Trung tâm Thông tin - Công báo - Tin học tỉnh; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố, thị xã và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Cục Kiểm soát TTHC, VPCP;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Chánh VP, các Phó CVP;
- Trung tâm PVHCC tỉnh;
- Trung tâm TT-CB-TH tỉnh;
- Lưu: VT, PC1.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH
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DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH
NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON AP DUNG TAI UBND CAP HUYEN TREN DIA BAN TINH HA TINH
(Ban hanh keém theo Quyét dinh so 3239/0D-UBND ngay 30/9/2019 ciia Chii tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

T Tén thii tuc Thoihan | Pia diém Phi, 1¢ phi Cin et whio I
hanh chinh giai quyét | thue hién (néu cé) phaply
I Linh vue Thuy lgi
- Luat Thuy lgi nam 2017.
Thim dinh, phé duyét, - Ngh; d;r}h 0 1714/2,018/N‘D-CAP ngay 04/9/2918 cua
X A <A Z N A Chinh phu vé quan ly an toan dap, ho chtra nudec.
dieu chinh va cong bo | 30 ngay lam | Trung tdm z . X \
n . . A o 2 . A - Quyét dinh s0 4638/QD-BNN-TCTL ngay
cong khai quy trinh van | viéc ké tu Hanh A A, N Y
1 . A . i . A 4 A Khong 22/11/2018 cua Bo truong BO Nong nghiép va Phéat
hanh ho chira nudc | ngay nhan du | chinh céng 2 A A A A 2 P N .
o 2 A X o X o trién nong thon vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén cua | ho so hop 1€ cap huyén LS. 2 . \ D
n duogc stra doi, bo sung linh vuc Thuy lgi thudc pham
UBND huyén S s 1 e YA NTA Ao
vi chirc nang quan ly cua Bo Nong nghiép va Phat
trién nong thon.
- Luat Thuy lgi nam 2017.
Thﬁm dinh,’ phé duyét - Nghi dinh §6 114/2018/Nb-CP ngg‘ly 04/9/2018 cua
de cuong, két qua kién} 15 naav 1am Chinh phu vé quan 1y an toan dap, ho chtra nudc;
dinh an toan dap, hd | > g k{;: o - Quyét dinh sé 4638/QD-BNN-TCTL ngay
2 chira thuy lgi thudc | ~ 4. | Nhu trén Khong 22/11/2018 cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat
P X, ngay nhan du 2 A A A A= Lo . ,
tham quyén cua UBND 1S so hop 16 trién nong thon v€ viéc cong bo thu tuc hanh chinh
huyén P duoc stra doi, bo sung linh vuc Thuy lgi thude pham
vi chirc nang quan ly cua Bo Nong nghiép va Phat
trién nong thon.
3 Tham dinh, phé duyét | 20 ngay lam Nhu trén Khong - Luat Thuy lgi nam 2017.

phuong an ung pho

vicc ké tu

- Nghi dinh sé 114/2018/ND-CP ngiy 04/9/2018 cta






Tén thu tuc

Thoi han

Dia diém

Phi, 1¢ phi

Il hanh chinh giai quyét | thuc hién (néu cé) Can ctr phap ly
thién tai cho cong trinh, | ngay nhan du Chinh phu vé quan Iy an toan dap, ho chira nude.
vung ha du dép trong | hd so hop 1& - Quyét dinh s 4638/QD-BNN-TCTL ngay
qua trinh thi cong 22/11/2018 cua B truong B Nong nghiép va Phat
thugc tham quyén cua trién noéng thon vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh
UBND huyén (trén dia dugc stra doi, bo sung linh vyc Thuy lgi thudc pham
ban tir 02 xa tr¢ 1€n) vi chitc nang quan Iy cua B Nong nghiép va Phat
trién nong thon.
- Luat Thuy loi nam 2017.
Thim dinh, phé duyét 2 - - Ngh; d;r}h §0 1194/2’018/N1‘3 -CAP ng;ay 0,4/9/2(?18 cua
hwrong én tmg pho véi | 2 ngayx am Chinh phu vé quan ly an toan dap, ho chira nudc.
op e MERO | viee ké - Quyét dinh s6 4638/QD-BNN-TCTL ngay
4 thud e o cap ngay nhan du | Nhu trén Khong 22/11/2018 cua B9 truong B Nong nghiép va Phat
udc tham quyén cua |, o
o ~ + | hosohoplé trién nong thon vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
UBND huyén (trén dia
R . 1A duoc stra doi, bd sung linh vuc Thuy lgi thuoc pham
ban tir 02 xa trd 1€n) A N A A .
vi chirc nang quan ly cua Bo Nong nghi¢p va Phat
trién nong thon.
- Luat Thuy lgi ndm 2017.
Thim dinh, phé duyét -  Thong tusdo  05/2018/TT-BNNPTNT ngay
. A 1a Z. N 15/5/2018 cua B¢ truong B truong B Nong nghi¢p
quy trinh van hanh doi | 30 ngay lam
A ; ) N I va Phat trién nong thon quy dinh chi tiét mot sé diéu
vo1 cong trinh thay loi | viee ké  tu A A
5 do UBND chp tinh|ngdy nhan di Nhu trén Khong cua Lugt Thuy lgl
A z X A - Quyét dinh s6 700/Qb-BNN-VP ngay 01/3/2019
phan cap (UBND | ho so hop I¢ , A nTA iy PR \
huyén phé duyét). cua Bo Nong nghi¢p va PTNT vé viéc ban hanh danh
| i muc thu tuc hanh chinh trong linh vyc Nong nghiép
va Phat trién nong thon.
Il | Linh vuc Lam nghiép
Thim dinh, phé duyét | 20 ngay lam | Trung tam - Thong tu sd 23/2016/TT-BNNPTNT ngay
1 | ho so thiét ke, du todn | viec ké tu Hanh R 30/6/2016 cua B truong B Nong nghiép va Phat
N R X . \ A s PR Khoéng
cong trinh lam sinh | ngay nhan du | chinh cong trién nong thon vé huéng din mot sd ndi dung veé




https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-05-2018-tt-bnnptnt-huong-dan-thi-hanh-luat-thuy-loi-594c3.html



T Tén thii tuc Thoihan | Bia diém Phi, I¢ phi Cin cit phip I§
hanh chinh gidi quyet | thwc hién (néu co)
(d6i v6i cong trinh 1am | ho so hop 16 cap huyén quan ly cong trinh 1dm sinh;
sinh thuge dv 4n do - Quyét dinh s6 1050/QD-BNN-TCLN ngay
Chu tich UBND cap 30/03/2017 cua Bo truong B Nong nghiép va Phat
huyén, UBND cap xa trién nong thon vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
quyét dinh dau t) m&i ban hanh; TTHC stra d6i, TTHC bai bo linh vuc
lam nghiép thudc pham vi quan 1y cua Bo Nong
nghiép va Phat trién néng thon.
Diéu chinh thiét ké, du - Thong tu sd 23/2016/TT-BNNPTNT ngay
todn cong trinh 1am 30/6/2016 cua Bo truong BO Nong nghiép va Phat
sinh (d6i véi cong trinh N trién nong thon vé huéng din mot sd ndi dung vé
. . A , |18 ngay lam 1y A 1A
iiamcﬁl"n? ;h%('gN%I o | Viee ke ur quag v on%i't rglh o 5113}516/Q£) BNN-TCLN  nga
o Chu tic cap "\ A ; N A - uyet din SO - - ngay
2| huyén, UBND cép xa o ﬁganlédu Nhur trén Khong 30/03/2017 ciia Bo truong Bo Nong nghiép va Phat
quyét dinh dau tu) P ¢ trién ndng thon vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
méi ban hanh; TTHC sira doi, TTHC bai bo linh vyc
lam nghiép thudéc pham vi quan ly cua BO Nong
nghiép va Phat trién nong thon
03 ngay lam - Thong tu sd 27/2018/TT-BNNPTNT ngay
viec ké tir 16/11/2018 cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat
ngay nhan du trlen nong thon quy dinh vé quan 1y, truy xuat ngudn
ho so hop 1¢. goc lam san.
Xac nhan bang ké 1am | Truong  he . . - Quyét dinh s6 4868/QD-BNN-TCLN ngay
3 san can Xégc mirﬁi Nhur trén Khong 10/12/2018 cua B9 tru:orng B¢ Nong nghiép va Phét
kiém tra thuc trién nong thon vé viéc cong b thil tyc hanh chinh
t& thi thoi méi ban hanh; TTHC stra di, TTHC bai bo linh vuc
gian  khong lam nghi¢p thudc pham vi quan ly cia B Nong
qua 05 ngay nghiép va Phat trién nong thon.
I11 | Linh vue Kinh té hop tac va PTNT
1 |Hotrgdyanlienkét |25 ngay lam | Trung tam Khong - Nghi dinh sé 98/2018/ND-CP ngay 05/7/2018 cua






T Tén thii tuc Thoihan | Bia diém Phi, I¢ phi Cin cit phip Iy
hanh chinh gidi quyet | thwc hién (néu co)
viec ké tir | Hanh Chinh phii vé chinh sach khuyen khich phét trién
ngay nhan du | chinh cbng hop tac, lién két trong san xudt va tiéu thy san pham
hd sohop 16 | cap huyén nong nghiép.
- Quyét dinh sé 4660/QD-BNN-KTHT ngay
26/11/2018 cua B truong Bo Nong nghiép va Phéat
trién noéng thon vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
moi ban hanh, thay thé, bai bo trong linh vuc Nong
nghiép va Phat trién nong thon thudc pham vi chirc
nang quan 1y cia Bo Nong nghiép va Phat trién nong
thon.
- Théng tu s6 27/2011/TT-BNNPTNT ngay 13/4/2011
cia Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong
thdn quy dinh vé Tiéu chi va Thu tuc cdp gidy chimng
Cﬁp giéy chirng nhéan 13 ngéy lam nhan kin,h t trang tra}.
2 | kinh té trang trai T lvige ké ot Nhu trén Khong - Quyét dinh s0 3656/QD-BNN-KTHT ngay
' ngay nhan du 06/9/2016 cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phét
ho so hop 1¢ trién nong thon vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
chuan héa thudc pham vi chic nang quan 1y caa Bo
Nong nghiép va Phat trién néng thon linh vuc Kinh
té hop tac va Phat trién nong thon.
, q ’ 13 ngay lam
Cap doi giay chung|viéc ké tu . A A
3 nhan kinh té trang trai | ngdy nhan du Nhur trén Khong Nhur trén
hé so hop 16
’ ’ 5 ngay lam
Cap lai giay chung|viéc ké tu A A A
4 nhgn kinh t%é tr}ellng trai ¢ ngay nhan du Nhu trén Khong Nhu trén
hé so hop 16
5 |B6 trf 6n dinh dan cu | 60 ngay lam | Trung tam - Quyét dinh s6 1776/QD-TTg ngay 21/11/2012 cua






TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

ngoai huyén, trong tinh

vieec ké tur
ngay nhin du
ho so hop 1€

Hanh
chinh cong
cap huyén

Khoéng

Thii tuéng Chinh phi phé duyét Chuong trinh B6 tri
dan cu vung: Thién tai, dac bi¢t kho khan, bién gioi,
hai dao, di cu tu do, khu rung dac dung giai doan
2013 - 2015 va dinh huéng dén nam 2020.

- Thong tu sd 19/2015/TT-BNNPTNT ngay
27/4/2015 cua B truong BO Nong nghiép va Phat
trién néng thon quy dinh Quy trinh bé tri on dinh dan
cu thyc hién Chuong trinh bé tri din cu theo Quyét
dinh s 1776/QP-TTg ngay 21/11/2012 cua Thu
tuéng Chinh phu.

- Quyét dinh sé 3656/QD-BNN-KTHT ngay
06/9/2016 cua B truong BO Nong nghiép va Phéat
trién noéng thon vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
chuén hoa thuéc pham vi chirc ning quan 1y cia Bo
Noéng nghiép va PTNT linh vyc Kinh té hop tac va
PTNT.

B6 tri On dinh dan cu
trong huyén

30 ngay lam
viee ké tur
ngay nhan du
ho so hop 1¢

Nhu trén

Khéng

- Quyét dinh s6 1776/QD-TTg ngay 21/11/2012 cua
Thu tuéng Chinh phii phé duyét Chuong trinh B tri
dan cu vung: Thién tai, dac bi¢t kho khan, bién gioi,
hai ddo, di cu tu do, khu rung dac dung giai doan
2013 - 2015 va dinh huéng dén nam 2020.

- Thong tu s& 19/2015/TT-BNNPTNT ngay
27/4/2015 cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat
trién noéng thon Quy dinh Quy trinh b tri 6n dinh
dan cu thuc hi¢n Chuong trinh bd tri dan cu theo
Quyét dinh sé 1776/QD-TTg ngay 21/11/2012 cua
Thu tuéng Chinh phu.

- Quyét dinh sé 3656/QD-BNN-KTHT ngay
06/9/2016 cuia Bo truong BO Nong nghiép va Phat






TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

trién nong thon vé viéc cong bod thu tuc hanh chinh
chuan hoa thuéc pham vi chirc ning quan 1y cia Bo
Noéng nghiép va PTNT linh vuc Kinh t& hop tac va
PTNT.

Linh vire Quan Iy chit lwong Nong 1Am sin va Thity sin

Cip Gidy chung nhan
co so du dicu kién an
toan thuc pham ddi voi
co s& san xudt, kinh
doanh thyc phdm nong,

lam, thuy san.

07 ngay lam
viee ké tu
ngay nhan du
ho so hop 1¢

Trung tam
Hanh
chinh céng
cap huyén

- Phi thdm
dinh:

+ Cap gidy:
700.000
ddng/1an/co so.
+ Danh gia
dinh ky:
350.000
ddng/lan/co so.

- Luat An toan thuc phém nam 2010.

- Thong tu s6 38/2018/TT-BNNPTNT ngay
25/12/2018 cua B trudng Bo Nong nghi¢p va Phat
trién nong thon quy dinh vige tham dinh, chirng nhan
co sO san xuat, kinh doanh thuc phdm nong lam thay
san du diéu kién an toan thuc phém thudéc pham vi
quan 1y cua B6 Nong nghiép va Phat trién nong thon.
- Thong tu s6 44/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua
Bo truong Bo Tai chinh, sira doi, bd sung Thong tu
s6 285/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 Quy dinh
mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y phi, 1& phi trong
cong tac tha y.

- Thong tu sb 286/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016
cua B0 truong B Tai chinh quy dinh muc thu, ché
d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh quan
ly chat lugng, an toan vé sinh thuc phérn trong linh
vuc nong nghiép.

- Quyét dinh s6 32/2019/QD-UBND ngay 14/6/2019
cia UBND tinh Ha Tinh ban hanh Quy dinh quan ly
vé an toan thyc phim trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Quyét dinh s6 751/QD-BNN-QLCL ngay
06/3/2019 ctiia B Nong nghiép va Phat trién nong
thdn vé viéc cong b thu tuc hanh chinh thay thé linh
vyc Quan ly chat lugng ndéng 1am san va thuy san






T Tén thii tuc Thoihan | Dia diém Phi, 1¢ phi Cin it vhio I¥
hanh chinh giai quyét thuc hién (néu cé) phap ly
thuoc pham vi chirc nang quan ly cua B Nong
nghiép va Phat trién nong thon.
Cip lai Gidy ching
nhéin €0 SO du dlgu klcir} - Phi thim
an toan thuc pham doi dinh:
v6i co so san xuat, kinh N T iy
2 A 07 ngay lam + Cap giay:
doanh thue Slf;};an(lt’?;;g’ viee ké i 700.000
2 ’ y e ngay nhan du | Nhu trén | dong/lan/co so. Nhu trén
hop truoc 06 thang |, X A , .,
; K . .2 | ho so hop 1€ + Déanh gia
tinh den ngay Gidy . .
, . . 1o dinh ky:
chung nhdn co so du
SR . 350.000
dzebf klel,’l an toan thuc ddno/lAn/ ,
phdm hét thoi han hiéu ong/lan/co so.
lwc)
Cip lai Gidy ching
nhan co so du die}u kiép i
an toan thyc pham doi - Phi tham
vO1 co SO san xuat, kinh dinh:
am no N + Ca iay:
dAoanh tl}uc Rham nong, | o ngay 1am Cap giay
lam, thuy san (truong viee Kké  tu 700.000
3 hop Giay ching nhan | ~ 4. | Nhu trén dong/lan/co sé. Nhu trén
L .. . | ngay nhan du , .
van con thoi han hiéu he so hop 18 + Panh gia
lyc  nhung bi mat, P dinh ky:
hong, that {ac h?dc co 350.000
sw thay doi, bo sung dong/lan/co s6.
thong tin trén Giay
chitng nhan).
Cip Gidy xac nhan |07 ngay lam . |- Phi thim .
* | kién thic vé an todn |viee ké tr| “OUUEN | gk 30.000 Nhu trén






T Tén thii tuc Thoihan | Bia diém Phi, I¢ phi Cin cit phip Iy
hanh chinh gidi quyet | thwc hién (néu co)
thuc pham cho chu co | ngdy nhan du dong/lan/ngudi
sO va ngudi truc tiép | ho so hop 16
san xuat, kinh doanh
thuc phidm noéng, 1am,
thuy san.
V | Linh vuc Thiy sdn
- Luat Thuy san nam 2017.
- Nghi dinh s6 26/2019/ND-CP ngay 08/3/2019 cua
Céng nhan va giao |63 ngay lam | Trung tam Chinh phu vé& quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
L quyen quan ly cho to|viec ke tr | Hanh Khong phap thi hanh Luat thiy san.
chac cong dong (thuoc | ngay nhan dua | chinh cong - Quyét dinh s6 700/Qb-BNN-VP ngay 01/3/2019
dia ban quan ly) ho sohop 16 | cdp huyén ciia Bo truong B6 Nong nghiép va Phat trién nong
thén vé viéc ban hanh Danh muc thu tuc hanh chinh
trong linh viuc Nong nghiép va Phat trién nong thon.
Stra d6i, bo sung noi
dung quyét dinh cong | 07 ngay lam
, | nhan vagiao quyén quan | vigc k% b Nhu trén Khong Nhu trén
ly cho t6 chuac cong | ngay nhan du
dong (thuoc dia ban | hd so hop 18
quan ly)
06 ngay lam
3 Cépg b6 mo cang ca ViéAC kéﬂ tl‘I:\khi Nhur trén Khong Nhu trén
loai 3 nhan du ho so
hop 1¢
VI | Linh vuec Nong nghiép va PTNT
Phe A LA 60 ngay lam A e £ . ,
¢ duyét ké hoach| ", "7 " .| Trungtam - Nghi dinh s6 83/2018/ND-CP ngay 24/5/2018 cua
£ R .| viéc ké tu khi A n , . A I
1 khuyén  noéng  dia han dd hd Hanh Khong Chinh phu vé Khuyén ndng.
phuong (cép huyén) | PPN CUARO SO hinh cong - Quyét dinh sé 2519/QD-BNN-KHCN ngay

hop 1& (thoi






TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu c6)

Can cir phap ly

gian ndp ho
so trudc ngay
30/9 hang

nam).

cap huyén

29/6/2018 cua B¢ truong Bo Nong nghiép va Phét
trién nong thon vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
thay thé linh vuc Néng nghiép thudc pham vi chirc
ning quan 1y caa B6 Nong nghiép va Phat trién nong
thon.






PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC THUY LQI
1. Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cong bé céng khai quy trinh van hanh

hd chira nwéc thudc tham quyén cia UBND huyén

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.H.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC: Khdng
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén
- Qua Buu dién.
. A LA A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- To trinh dé nghi phé duyét quy trinh van hanh ho chira nuéc; X
- | Du thao quy trinh van hanh h6 chtra nuéc; X
- | Béo cao thuyét minh két qua tinh toan k¥ thuat; X
- Ban db hién trang cong trinh; X
- | Van ban gop y kién ctia cac co quan, don vi lién quan; X
- Céc tai li¢u lién quan khéc kém theo. X
* Luu ¥ khi ndp ho so-
+‘Né'u nép ho so truc tiép tai Trung tam hanh chinh cong huyén truong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ NéLf nop hé so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan
co tham quyén.
2.4 | SO lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢é.
,¢ | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh
' chinh cong cap huyén.
Co quan thwc hién: Phong chuyén mon (Phong Nong nghiép va PTNT hoac
Phong Kinh t¢) - UBND cap huyén.
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND cap huyén
Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chtic, c4 nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hodc Vin ban tir ch6i phé duyét
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2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Keét qua

Bl

Tiép nhan ho so:

T6 chitc ndop hd so tai Trung
tdm Hanh chinh coéng cap
huyén, Cong chuc TN&TKQ
kiém tra hd so:

+ Néu ho so day du, hop 1é lam
thu tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua. Chuyén hd so
dén Phong chuyén mén

+ Néu hd so chua day du, hop 1¢
thi yéu cau bd sung, hoan thién
hé so. Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép nhan
hd so.

Té6  chuc/ca
nhan;
Cong
TN&TKQ

chirc

Gi0 hanh
chinh

Méu 01, 02 (néu
c0), 06 va HO so
theo muc 2.3

B2

Chuyép ho so V;é phong chuyén
mon dé giai quyeét

Cong chure
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd
so kém theo

B3

Lanh dao phong phan cong cho
Chuyén vién phu trach tham
dinh ho so

Lanh dao
phong chuyén
mon

01 ngay

Mau 01, 05 va Ho
so kém theo muc
2.3

B4

Chuyén vién phu trach tham
dinh hd so: Xac dinh day du,
hop phap, hop 1y cta hd so da
nhan:

- Truong hop hd so dép tng
yéu cau thi bao cdo lanh dao
Phong chuyén mon, lanh dao
UBND cap huyén tham muu
gidy moi kiém tra thyc dia.
- Truong hop nodi dung hd so
chua dap ung quy dinh thi tham
muu van ban thong bao hudng
dan véi to chire, ca nhan, trinh
lanh dao phong xem xét, Ky
duyét. Chuyén budc 8 dé thuc
hién.

Chuyén vién
dugc giao xur
1y ho so

04 ngay

Mau 01, 05 va Ho
so kém theo muc
2.3

Gidy moi

Van ban thong bao

BS

Kiém tra tai thuc dja:
- Néu hd so dap ung diéu kién
so v6i thuc dia thi tiép tuc tham
dinh.

T6 tham dinh;
Chuyén vién
dugc giao xu

1y ho so;

05 ngay

M?lu 05; Bién ban
kiém tra thuc dia
Van ban thong bdo
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- Truong hop qua kiém tra
khéng dung theo ho so thi tham
muu vin ban théng bao cho to
chirc, cd nhan trinh lanh dao
phong xem xét, ky duyét.
Chuyén budc 8 dé thuc hién

Lanh dao
phong

Chuyén vién phy trach xem xét
tham dinh cu thé p(f)i dung ho
so, du thao Quyét dinh ph@

Chuyén vién
dugc giao xu

Mau 05; Dy thao
Quyet dinh  phé
duyét, diéu chinh

B6 | duyét, diéu chinh va coéng bd 1y hé so; 10 ngay |va coéng bd cong
cong khai quy trinh van hanh ho Lanh dao khai quy trinh van
chtra, trinh 1anh dao phong xem phong hanh ho chia da
xét, ky nhay. duoc ky nhay
Trinh lanh dao UBND cap dCcht’jge?a\:)e(g: N ’
huyén xem xét, phé phé duyét 15 h% . Mau 05; Quyét

B7 | * HO so trinh: Dy thao Quyét Y ’ 08 ngay | dinh phé duyét va

) . N 1 2 Lanh dao 3 \
dinh phé Quyet; Bién ban tham UBND o4 ho so kém theo
dinh va Ho so kém theo muc 2.3 . p
huyén
Mau 05 va Quyét
Ban hanh quyét dinh, dong diu Chuyen. Vlep d{lh Qhe ‘duzlet,
2 R \ . dugc giao xu +.. | diéu chinh va cong
B8 | chuyén Trung tam Hanh chinh | . 3 © " .| 0,5ngay |,z . :
céng cip huyén Iy ho so; Van b? cong kh‘al quy
thu trinh van hanh ho
chura
Mau 01, 06; Quyét
dinh  phé duyét,

B9 Tra két qua cho t6 chic, canhan | Cong chuc Gi0 hanh di’éu chinh va cong

Cap nhat két qua trén phan mém TN&TKQ chinh | b0 cbéng khai quy
trinh vin hanh hd
chira
* Trieong hop hé so qud han xit Ly, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay triedc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam Hanh chinh cong cap huyén dé giri cho t6 chire, cd
nhan
3 | BIEU MAU (Céc biéu mu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

MAu s6 01.doc
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Mau 02 Mau s6 02.doc
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
]
Mau 03 Mau s8 03.doc
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so
i
Mau 04 Mau s6 04.doc
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
(T j
Mau 05 MAu s6 05.docx
Phiéu ki€m soat qué trinh giai quyét ho so
2]
Méau 06 MAu s6 06.doc

S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 Iuu tg{i Bd phan mot ctra, Trung tdim Hanh chinh
cong cap huyén; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- Ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh phé duyét, diu chinh va cong bo cong khai quy trinh van hanh ho
chira nudc hodc Van ban tir chdi phé duyét.

- | Giay moi; Bién ban kiém tra thuc dia.

Hb so duogc luu tai phong chuyén moén cap huyén. Sau khi hét han, chuyén ho so xudng
don vi luu trit cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Tham dinh, phé duyét dé cwong, két qua kiém dinh an toan dap, hd chira

thity loi thudc thim quyén ciia UBND huyén

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TL.H.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC: Khéng
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cp huyén.
- Qua Buu dién.
Thanh phéan ho so, bao gom: Ban Ban sao
2.3 chinh
. _ X
- | To trinh dé nghi phé duyét;
- Du thao dé cuong kiém dinh an toan dap, hd chua thuy lo1; X
a1 . X
- Céc tai li¢u lién quan khac kem theo (néu co).
* Luwu ¥ khi ndp ho so-
+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh céng huyén trwong hop yéu
cau ban sao thi kém theo bdn go”'c dé doi chiéu;
+ Néu nép ho so qua dwong bueu dién thi ndp ban sao cé chirng thuc ciia co quan
6 tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
26 Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh
' chinh cong cap huyén.
Co quan thue hién: Phong chuyén moén (Phong NN&PTNT hodc Phong KT...) -
UBND cap huyén.
2.7 | Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: UBND cip huyén.
Co quan dwoe iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Doi twgng thuc hi¢n TTHC: T6 chirc, ca nhan
99 Két qua giai quyét’ TTHC: Quyét dinh phé duyét Dé cuong, két qua kiém dinh
' hodc Van ban tir ch6i tham dinh (néu 16 1y do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhigm | 1hoi | Bitu mau/ket
: ; gian qua
Tiép nhén ho so: Tb chirc/ca nhan; Mau 01, 02 (néu
Td chirc nop ho so tai Trung c6), 06 va Ho so
tam Hanh chinh cong huyén, Gio hanh | theo muc 2.3
Bl | Cong chirc TN&TKQ ki€m Cong chirc chinh
tra ho so: TN&TKQ
+ Néu hd so day du, hop 1é
lam tha tuc tiép nhan hd so va
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hen ngay tra két qua. Chuyén
ho so dén Phong chuyén mén.
+ Néu ho so chua day du, hop
1¢ thi yéu cau bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd
sung, hoan thién dugc thi tu
chdi tiép nhan hd so.

82 Chuyén ho so vé phong | Cong chire | o ¢ ngdy Mau 01, 05 va hd
chuyén mon dé giai quyeét TN&TKQ ’ so kem theo
Lanh dao Phong chuyén mon |y = 4.0 ppone | Mau 01, 05 va HO
B3 |phan cong cho Chuyén vién chuyén mon 01 ngay <o theo muc 2.3
phu trach tham dinh ho so T
Chuyén vién phu trach tham
dinh hd so:
Xac dinh diy du, hop phap,
hop 1y ctia hd so di nhan:
- Truong hop h6 so dap ung
yéu cau thi Pao cdo le~1nh dao A B Mau 01, 05 va Ho
Phong chuyén mon, lanh dao | Chuyén vien
) n N N so theo muc 2.3
UBND cap huyén tham muu | Phong chuyén X % . g
B4 A ne1eR : n . . | 02ngay | Giay moi hoac
Giay moi ki€ém tra thyc dia. mon dugc giao xur - \ N
. N A ;1A Van ban thong
- Truong hop ndi1 dung ho so | Iy ho so bio
chua dap tGng quy dinh thi
tham muu van ban thong bao
huéng din véi t6 chirc, ca
nhan gui Trung tim HCC dé
tra hd so thuc hién theo budc
8
Kiém tra tai thuc dia:
- Néu ho so dap tng diéu kién
so voi thuc dia thi tiép tuc | Lanh dao Phong
tham dinh. chuyén mon;
- Truong hop qua kiém tra | Lanh dao UBND Mau 05
BS khong ding theo hd so thi | cap huyén; 01 ngay Bién ban kiém tra
tham muu van ban thong bao | Chuyén Vién thuc dia hodc Van
cho to6 chtrc, ca nhan giri | phong chuyén ban thong bao
thong qua Trung tam hanh | mon dugc giao xur
chinh cong cip huyén dé tra | 1y ho so
lai ho so thuc hién theo buéc
10
Chuyén vién phu trich xem Mau 05
xét tham dinh cu thé noi dung | Can bd Chuyén Dy thiao Quyét
B6 hé so, du thao Quyet dinh phé | vién duoc giao xu 06 ngay dinh phé duyét dé

duyét dé cuong, két qua kiém
dinh an toan dap, hd chua
thuy loi

ly hd so; Cong
chic TN&TKQ

cuong, két qua
kiém dinh an toan
dap, ho chua thuy
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loi

Trinh Lanh dao phong chuyén

Can b0 Chuyén
vién dugc giao Xt

Mau 05
Dy thao Két qua

B7 | mén xem xét, phé duyét du |1y hd so; L&nh | 0lngay | ... %
thao két qua thuc hién B6 dao Phong glai quyet TTHC
A A da ky nhay
chuyén mén
Trinh 1anh dao UBND cap Cin bo Chuyén M3 05
huyén phé duyét n . \ Z . A
vién dugc giao xur Quyéet dinh phé
* Ho so trinh: H) so theo muc | ,, Z R A
ly ho so; Lanh duyét dé cuong,
2.3; Bién ban kiém tra thuc N 5 z Y 1R .
B8 7 , L, - ~ | dao phong | 03 ngay | két qua kiém dinh
dia; dy thao Quyet dinh phé hUVa A \ A A
duyét dé cuong két qua kiém chuyen mon, an foan dap, ho
N N A , | Lanh dao UBND chtra thuy loi va
dinh an toan dap, ho chta | & A A \
o cap huyén Ho6 so kem theo
thuy loi.
Mau 05
Pht hanh van ban va tra két (?lf;’:tt d‘g‘”fc‘uofl’;e
By |dua cho APhong chuyén mon VAan thlAI UBND 0,5 ngay | két dué kiém dinh
dé chuyén cho Trung tam | cap huyén \ A A
Hanh chinh cong cép huyén an toan dap,. ho
o chia thuy loi va
Ho6 so kém theo
Mau 01, 06
Tra két qua truc tiép cho t0 | ., n A QuyAet (Pnh phe
A < \ Can bd Chuyén duyét dé cuong,
chuc c4 nhan (hodc trd qua | .. . , 1 O
. , A, vién dugc giao xur | Gio hanh | két quéa kiém dinh
B10 | dich vu Buu chinh cong ich), | ., 7 x * ; \ A A
vao sb giao nhan két qua, thu Ly h6 so; chinh | an toan dap, ho
hi, 18 phi (n éu.cc')) ’ Céan bd TN&TKQ chtra thuy loi hodc
phl i p Vian ban thong
bao
* Truong hop ho so qua han xit Ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng cdp huyén dé giri cho t6 chire, cd
nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau s6 01.doc

]
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Mau 02 Mau s8 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau s6 03.doc
Phiéu tur choi ti€p nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 MAu s6 04.doc
Phiéu xin 101 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Mau s6 05.docx
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so
o]
Méu 06 Mau s6 06.doc
S6 theo doi ho so
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén. Mau

01, 05 Iuwu theo hd so TTHC.

01 b6 hé so theo muc 2.3

Bién ban kiém tra thuc dia

Quyét dinh phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan déap, ho chua thiy loi

hoac Van ban théng béo

Céc van ban giay to lién quan (néu co).

Ho so dugc luu tai phong chuyén mon cap huyén, thot gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén hd so xuong don vi luu trir cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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3. Tham dinh, phé duyét phwong an tng pho thién tai cho cong trinh, viing ha

du dap trong qua trinh thi cong thudc thAm quyén cia UBND huyén (trén dia ban tir
02 xa tro 1eén).

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TL.H.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:
Khong
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén
- Qua Buu dién.

2.3 | Thanh phén hé so, bao gdm: Bin Ban
' P ’ gom: chinh sao
_ | To trinh dé nghi phé duyét phuong an g pho thién tai cho X

cong trinh, vung ha du dap;
_ | Dy thao phuong &n tng pho thién tai cho cong trinh, vang ha X
du dép;
- | Béo cdo két qua tinh toan k¥ thuat; X
- | Van ban gop y kién ciia cac co quan, don vi lién quan; X
- Céc tai liéu lién quan khac kém theo (néu c6). X
* Lueu ¥ khi ndp ho so:
+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong huyén trieong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Né,Lf nop hé so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thyc cua co quan
co tham quyén.

2.4 | SO lwong ho so: 01 bd

2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

¢ | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh
' chinh cong cap huyén.

Co quan thyce hién: Phong chuyén mon - UBND cap huyén.

97 Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.

29 Két qua giai quyét TTHC: Phuong an duoc phé duyét hodc Vin ban tir chdi phé
' duyét (néu ro ly do).

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhigm | P01 | Bieumawket
: ; gian qua
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Tiép nhan hd so:

T6 chirc nop ho so tai Trung tdm
Hanh chinh céng cdp huyén,
Cong chic TN&TKQ kiém tra
hé so:

+ Néu hd S0 day du, hop 1& 1am Té)A | churc/ca o Mau 01, 02 (néu

thu tuc tlep nhan hd so va hen | nhan; Gio hanh |, v LA
Bl . , . c0), 06 va ho so

ngay tra két qua. Chuyén hd so | Cong chuc [ chinh theo muc 2.3

deén Phong chuyén mon TN&TKQ T

+ Néu hd so chua day du, hop 1¢

thi yéu ciu bd sung, hoan thién

hd so. Néu khong bo sung, hoan

thién dwoc thi tir chdi tiép nhan

hd so.
B2 Chuyép hd so V,é phong chuyén | Cong chuc 0,5 ngay Mau 01, 05 va hd

mon dé gidi quyet TN&TKQ ’ so kém theo

La?h (Eiao Phong clAluye_rl mon Lar\lh d?o ‘ Miu 01, 05 va hd
B3 | phan cong cho Chuyén vién phu | Phong chuyén | 01 ngay .

, 2" .. A R so kem theo

trach tham dinh ho so mon

Chuyén vién phu trach tham dinh

ho S0

Xéc dinh ddy du, hop phap, hop

1y ctia hd so di nhan:

Truong hop hd so dap tng yéu

cau thi bao cdo lanh dao Phong Mau 01, 05 va

chuyén mon, lanh dao UBND | Chuyén vién Hb so theo muc
B4 cép huyén tham muu gidy moi | Phong chuyén 02 ngay 2.3

kiem tra thure dia. | mon duoc giao Giay moi hoac

- Trudng hop nodi dung hd so | xir 1y ho so Vian ban thong

chua dap ung quy dinh thi tham béo

muu van ban thong bao hudng

dan véi t6 chirc, ca nhan g

thong qua Trung tdm phuc vu

HCC d¢ tra ho so thuc hién theo

budc 10

Kiém tra tai thuc dja: | Lanh dao Mau 05; Bién
B5 |- Néu hé so dap l'Ing,diéu kién so | UBND cap 01 ngay ban kiém tra thuc

véi thue dia thi tiép tuc tham | huyén;  Lé&nh dia hoac Van ban

dinh. dao Phong; thong béo
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- Truong hop qua kiém tra khéng
dung theo hd so thi tham muu
van ban théng bao cho to chic,
cd nhan gui thong qua Trung tam
hanh chinh cong cip huyén dé
tra lai hd so thuc hién theo budc
10

Chuyén  vién
Phong chuyén
mon  chuyén
moén dugc giao
xur 1y ho so

Chuyén vién phu trach xem xét
tham dinh cu t,hé ndi dung ho so,
du thdao Quyét dinh phé duyét

Chuyén  vién
dugc giao xu

MaAu 05; Dy thao
Quyét dinh phé
duyét Phuong an
ung pho thién tai

BO Phuong an tng pho thién tai cho ::}1]11?: so; Cong | 10 ngay cho cobng trinh,
cong trinh, vung ha du dap trong vung ha du dap
o A TN&TKQ AN
qua trinh thi cong trong qua trinh
thi cong
Chuyén  vién x _ \
Trinh Lanh dao phong chuyén | dugc giao xu M;a u 05; Du’ th.af?
A . A A , ,TA o 5 Két qua gai
B7 | mon xem xét, phé duyét du thao | Iy ho so; Lanh | 01 ngay X ~
X, S \ quyét TTHC da
két qua thyc hién TTHC dao phong A
A n Ky nhay
chuyén mén
Trinh 1inh dao UBND cap huyén | Can b Chuyén
pheé duyét ‘ vién dugc giao N )
* H6 so trinh: HO so theo muc [ xu ly ho so; Mau 05; Két qua
BS 2.3; Bién ban ,kiém tra thuc dia; | Lanh dao 04 naa gidi quyeét TTHC
du thao Quydt dinh phé duyét | phong chuyén 98Y | 43 ky va Hd so
Phuong an g pho thién tai cho | mén; Lanh dao kem theo
cong trinh, vung ha du dap trong | UBND cap
qua trinh thi cong huyén
Mau 05; Quyét
dinh phé duyét
Phat hanh van ban va tré két qua | « . Phuong dn ung
\ o o 2 | Van thu phé thién tai cho
cho Phong chuyén mon dé X X R N N
B9 2 A . UBND cap | 0,5ngay | cong trinh, vung
chuyén cho Trung tadm Hanh A .
chinh cong cép huyén huyén ha ,du‘ dap _tr(A)ng
o qué trinh thi céng
va HO so kém
theo
Tra két qua truc tiép cho to chic | Can by Chuyén Gio hanh M?lu, 01, 06;
B10 | cad nh&n (hoac tra qua dich vu [ vién dugc giao chinh Quyect dinh phé

Buu chinh cong ich), vao s6 giao

xur 1y ho so;

duyét Phuong an
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nhan két qua, thu phi, 18 phi (néu | Can bo ung pho thién tai
cd) TN&TKQ cho c¢bng trinh,
vung ha du dap
trong qua trinh
thi cong hoac
Van ban thong
bao

* Triong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay trude ngdy
hét han xir ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén dé giri cho té chire, cd
nhan

3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

2]
Mau 01 MAu s6 01.doc
Giay ti€p nhén ho so va hen trd két qua
2]
Mau 02 M3u s6 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
4]
Mau 03 Mau s6 03.doc
Phiéu tir choi ti€p nhén giai quyét ho so
]
Méau 04 Mau s6 04.doc
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
(T j
Mau 05 Mau s6 05.docx
Phiéu ki€m soat qué trinh giai quyét ho so
=
Méu 06 Mau s6 06.doc
S6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim Hanh chinh c6ng cap huyén. Mau
01, 05 luu theo ho so TTHC.

- 01 bd ho so theo muc 2.3

- Bién ban kiém tra thuc dia

Phuong an ung pho thién tai cho cong trinh, vung ha du dép trong qua trinh thi
cong hoac Van ban thong bao

- | Cac van ban giay to lién quan (néu c0).

H6 so duoc luu tai phong chuyen mon cap huyén, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,

chuyén ho so xuéng don vi luu trir cia UBND cap huyén va luu trir theo quy dinh hién
hanh.
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4. Thim dinh, phé duyét phwong 4n &ng phé véi tinh hudng khin cip thude

thAm quyén ciia UBND huyén (trén dia ban tir 02 xi tré 1én)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TL.H.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:
Khong
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén.
- Qua Buu dién.
2.3 | Thanh phin hd so, bao gdm: B?‘n Ban
chinh sao
- | T trinh d& nghi phé duyét X
- | Du thao phuong an Gng pho véi tinh hudng khan cap X
- | Béo cdo két qua tinh toan k¥ thuat X
- | Van ban gép y kién ciia cac co quan, don vi lién quan X
- Céc tai liéu lién quan khac kém theo (néu co) X
* Lueu y khi ndp ho so:
+‘Né’u nép hé so truec tiép tai Trung tam hanh chinh cong huyén truong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ NéLf nop hé so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thyc cua co quan
co tham quyén.
2.4 | Solwgng ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢é.
¢ | Pia diém tiép nhan ho so' va tra keét qua giai quyet TTHC: Trung tam Hanh
' chinh cong cap huyén.
Co quan thye hién: Phong chuyén mén - UBND cép huyén.
Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: UBND cép huyén.
2.7 Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
g | Poi twgng thyc hién TTHC: To chirc, c4 nhén.
29 Két qua giai quyét TTHC: Phuong 4n dugc phé duyét hodc Vin ban tir chdi phé
' duyét (néu ro0 1y do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tuw Trach nhiém T.h o Bi¢u mﬁqu/Két
‘ * glan qua
Ti»ép nhan ho 89 . ~ | T6  chirc/ca x X
T6 chitc ndop ho so tai Trung tam A s Mau 01, 02 (néu
B1 | Hanh chinh cong cp huyén, Cong | Ma% | Giohanh [ 0000 s HY so
chirc TN&TKQ kiém tra ho so: Cong ~ chirc | chinh theo muc 2.3
TN&TKQ :

+ Néu ho so day di, hop 1& lam
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thu tuc tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua. Chuyén hd so
dén Phong chuyén mon

+ Néu hd so chua day du, hop 16
thi yéu cau bd sung, hoan thién hd
so. Néu khong bod sung, hoan thi¢n
dugc thi tir chdi tiép nhan ho so.

B2 Chuyép hd so yé phong chuyén [ Cong  chuc 0.5 nad Mau 01, 05 va hd
mon dé giai quyét TN&TKQ 2 N93Y | o kem theo
L?nh dao PhongAchuy?n mon p},lan La1\1h dao \ Miu 01, 05 va hd

B3 | cong cho Chuyén vién phu trach | Phong 01 ngay \

ISP A ~ A so kém theo
tham dinh ho so chuyén mon
Chuyén vién phy trach tham dinh
ho so: i
Xéc dinh day du, hop phap, hop ly
cua ho so da nhap:
- Truong hop hé so dap Gng yéu ‘
cau thi bdo cdo lanh dao Phong | Chuyén vién Mau 01, 05 va Ho
chuyén mon, 1anh dao UBND cap | Phong so theo muc 2.3

B4 | huyén tham muu Giay moi kiém | chuyén mén | 02 ngay | Giay moi  hoac
tra thuc dia. ‘ dqu giao xu Vin ban thong
- Truong hop ndi dung ho so chua | 1y ho so béo
dap tng quy dinh thi tham muu
van ban théng bao huong dan voi
to chuce, ca nhan gui thong qua
Trung tdm HCC dé tra ho so thuc
hién theo budc 8.

Kiém tra tai thuc dia: Lanh dego
£ 1A . A 1A UBND  cap
- Néu ho so dap tng dieu kién so A ~
P Y 2 . huyén, Lanh
voi1 thyce dia thi tiép tuc tham dinh. . x A s
\ . dao  Phong Mau 05; Bién ban
- Truong hop qua kiém tra khong n A X )
. X . .> | chuyén mon, . kiém tra thuc dia

BS | diing theo ho so thi tham muu van A .| 01 ngay _ < \

\ o , N . | Chuyén vién hoac Van ban
ban thong bao cho td6 chic, ca \ n .

R ~__ | Phong thong bao
nhan gui théng qua Trung tam chuvén  mén
HCC & tra lai ho so thuc hién | & Yen MOT
. duoc giao xur
theo budc 10. ;1A
1y ho so

Chuyén vién phu trach xem xét | Chuyén vién Méu, 05; du thao
tham dinh cu t’hé ndi dung hod so, | dugc giao xtur Quyét dinh phé

B6 |du thao Quyét dinh phé duyét|ly ho so,| 10 ngay | duyét Phuong an
Phuong an tg pho voi tinh huong | Céng  chirc tng phé vdi tinh
khan cap. TN&TKQ hudng khan cap.
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Trinh Lanh dao phong chuyén

Chuyén vién
duogc giao xur

Méu 05; Du thao

A (At “|ly ho so, . |Két qua giai
B7 mon xem xet, Aphe duyét du thao Lanh dao 01 ngay quyét TTHC da
két qua thuc hién B6. . Ay
phong ky nhay
chuyén mén
Trinh lanh dao UBND cip huyén Can A .]20 Mau OS;A Quy(ft
hé duyét Chuyén vién dinh phé duyét
I,: X T | dugc giao xu Phuong an ung
HO so trinh: HO so theo muc 2.3; |, 2 . X . iy .
B7 Y . < |ly hd so;| 04ngay |ph6 véi tinh
Bién ban kiém tra thyc dia; Quyét | . £ 2 Z
: A A . Lanh dao huéng khan cap
dinh phé duyét Phuong an ung X . A \
r e X 2 X UBND  cap va HO so kem
pho voi tinh huong khan cap. o
huyén theo
Mau 05; Quyét
Phéat hanh vian ban va tra két qua | . dinh phel du,yet
cho Phong chuyén mén dé chuyén Van thu \ Phuong  an - (mg
B9 A \ . x UBND cap| 0,5ngay |[pho véi tinh
cho Trung tdm Hanh chinh cbng A X i %
cAp huyen huyén huéng khan cap
o va HO so kem
theo
Chuyén két qua giai quyét TTHC | Can bd MauA 0.1’ O6j
N X . A A A Quyet dinh phé
cho Trung tdm Hanh chinh céng | Chuyén vién n \
X A 3R ,a 2 1, ! . , s duyét Phuong an
cap huyén dé tra cho to chuc, ca | dugc giao xtr | Gio hanh | | L
B10 ~ . . LA . ung phd voi tinh
nhan (hodc trd qua dich vu Buu | 1y ho so chinh Z 2 %
. A N ~ . o huong khan cap
cl}lnh cong ich), vao so giao nhan | Can bo hodc . Vin  ban
két qua, thu phi, 1€ phi (néu co) TN&TKQ th éng bao
* Truong hop hé so qud han xu Ly, trong thoi gian cham nhdz 01 ngay truoc ngay
hét han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phieu xin [6i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén dé gui cho to churc, cd
nhan
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
=
Mau 01 Mau s6 01.doc
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau s8 02.doc
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
il
Mau 03 MAu s6 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@j

MAu s6 04.doc

Mau 04
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

Mau s& 05.docx

Mau 05

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so

@D

Mau 06 M3u s6 06.doc
So6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén. Mau
01, 05 luu theo ho so TTHC.

- 01 bd ho so theo muc 2.3

- Gidy moi va Bién ban kiém tra thuc dia

Phuong an tng phé vé6i tinh hudng khan cap da phé duyét hodc Vin ban tir chdi
phé duyét.

- | Céc van ban giay to lién quan (néu c0).

Hb so dugc luu tai phong chuyén mén cap huyén, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,

chuyén ho so xubng don vi luu trit cia UBND cip huyén va luu trir theo quy dinh hién
hanh.
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5. Tham dinh, phé duyét quy trinh van hanh dbi véi cong trinh thiy loi do

UBND cép tinh phén ciAp (UBND huyén phé duyét).

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TL.H.05

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Diéu kién thuc hién TTHC:

Khong

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Thyec hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén.
- Qua Buu di¢n.

2.3

. A LA AL Ban Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

T& trinh dé nghi phé duyét quy trinh van hanh dugc lap theo X
mau.

Dy thao quy trinh van hanh céng trinh theo mau X

B40 c4o thuyét minh két qua tinh toan ky thuat; X

Vin ban gop ¥ kién cua cac t6 chie thuy loi co so, t6 chic khai X
thac cong trinh thuy loi, co quan, don vi lién quan;

Ban d6 hién trang cong trinh thiy 1oi. X

* Luew y khi nép ho so:

+‘Né’u nép ho so truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong huyén truong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chiéu,

+ NéLf nop hé so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thyc cua co quan
co tham quyén.

2.4

S6 lrgng ho so: 02 bd

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

2.6

Dia diém tiép nhan ho so' va tra két qué giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén.

2.7

Co quan thue hién: Phong chuyén moén - UBND cép huyén.

Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

P6i twong thwe hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hodc Vin ban tir chdi phé duyét (néu 5 1y
do).

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Tréach

Trinh tw oA Thoi gian | Biéu miu/Két qua
: nhi¢m
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Tiép nhan ho so:

T6 chic nop hod so tai Trung
tam Phuc vy Hanh chinh cong
huyén, Cong chic TN&TKQ
kiém tra hd so:

+ Néu ho so day du, hop 1é
lam thu tuc tiép nhéan hd so va

T6 chire/ca
nhan;

Gi0 hanh

Mau 01,02 (néu c9),

Bl hen ngay tra két qua. Chuyén | Cong chirc chinh ?fucvza 3H0 s theo
ho so dén Phong chuyén mén TN&TKQ T
+ Néu hd so chua day da, hop
1¢ thi yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so. Néu khéng bd
sung, hoan thién duoc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
B2 Chuyén hd S0 vé phong | Cong chirc 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho so
chuyén mon dé giai quyét TN&TKQ ’ kém theo
Lanh dao Phong chuyén moén | Lanh dao x LA
B3 | phan cong cho Chuyén vién Phong 01 ngay Bé?#t?}iz’oos va ho so
phu trach tham dinh ho so chuyén mon
Chuyén vién phu trach tham
dinh hd so:
Xéac dinh day du, hop phap,
hop 1y cua hd so di nhan:
- Trudng hop hd so dap ung
yéu cau thi bao céo lanh dao
Phong Phong chuyén mon, | Chuyén vién Miu 01.05 va Hb so
lanh dao UBND cap huyén phong theo mu,c 23
B4 | tham muu Giay moi kiém tra | chuyén mén | 02 ngay g T
thuc dia. dugc giao xu G}ay 1}101 h,oac Van
- Truong hop ndi dung hd so Iy ho so ban thong bdo
chua dap ung quy dinh thi
tham muu van ban thong bao
huéng dan véi t6 chuc, ca
nhan gui thong qua Trung tam
HCC dé tra hd so thuc hién
theo bude 10
Kiém tra tai thuc dia: Lanh dao Mau 05; Bién ban
B5 | Néu hd so dap ung dié}l kién | UBND cép 01 ngay kiém tra thuc dia
so voi thyc dia thi tiép tuc huyén, hodc Van ban thong

tham dinh.

Chuyén vién

bao
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- Truong hop qua kiém tra
khong ding theo hd so thi
tham muu van ban théng bao
cho to chirc, c4 nhan giri thong
qua Trung tam HCC dé tra lai
hd so thue hién theo bude 10.

Phong
chuyén mon
dugc giao xu

Iy ho so

B6

Chuyén vién phu trich xem
xét tham dinh cu thé noi dung
hd so, du thao Quyét dinh phé
duyét quy trinh van hanh dbi
vol cong trinh thuy loi do
UBND cap tinh phén cap.

Chuyén vién
dugc giao xu
1y hé so,
Cong chure
TN&TKQ

17 ngay

Mau 05; Quyét dinh
phé duyét quy trinh
van hanh d6i voi
cong trinh thuy loi
do UBND cép tinh
phan cap.

B7

Trinh Lanh dao phong chuyén
mon xem xét, phé duyét du
thao két qua thuc hién budc
B6

Chuyén vién
dugc giao xu
1y hé so,
Lanh dao
phong
chuyén mén

01 ngay

Mau 05; Du thio
Két qua giai quyét
TTHC da ky nhay

B8

Trinh lanh dao UBND cip
huyén phé duyét

* H) so trinh: HY so theo muc
2.3; Bién ban kiém tra thuc
dia; du thao Quyét dinh phé
duyét quy trinh van hanh dbi
voi cong trinh thuy loi do
UBND cip tinh phén cap.

Chuyén vién
dugc giao xu
1y ho so
Lanh dao
UBND cép
huyén

07 ngay

Mau 05; Quyét dinh
phé duyé¢t quy trinh
van hanh d6i véi
cong trinh thuy loi
do UBND cép tinh
phan cip va cong
trinh thay loi vira va
Hb so kém theo

B9

Ph4t hanh vin ban va trd két
qua cho Phong chuyén moén dé
chuyén cho Trung tim Hanh
chinh cong cap huyén.

Van thu
UBND cap
huyén

0,5 ngay

Mau 05; Quyét dinh
phé duyé¢t quy trinh
van hanh dbi voéi
cong trinh thuy loi
do UBND cép tinh
phan cip va Ho so
kem theo

B10

Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Hanh
chinh cong cdp huyén dé tra
cho t6 chirc, ca nhan (hodc tra
qua dich vu Buu chinh cong
ich), vao sd giao nhan két qua,
thu phi, 1& phi (néu c6)

Can bo
Chuyén vién
dugc giao xu

1y hé so;

Can bo

TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Miu 01, 06; Quyét
dinh phé duyét quy
trinh van hanh déi
voi cong trinh thuy
loi do UBND cép
tinh phan cép hodc
Vian ban thong bao

* Truong hop hé so qud han xu Ly, trong thoi gian chgm nhd’E 01 ngay trudc ngay
het han xut Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin [6i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén dé gui cho to churc, cd

nhan.
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3 | BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

@j

Mau 01 Mau s6 01.doc
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
i
Mau 02 Mau s6 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
o]
Mau 03 Mau s6 03.doc
Phiéu tir chdi ti€p nhan giai quyét ho so
=
Méau 04 Mau s6 04.doc
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
(3
Mau 05 Mau s6 05.docx
Phiéu ki€m soat qua trinh gidi quyét ho so
il
Mau 06 Mau s6 06.doc

S theo ddi ho so

To trinh dé nghi phé duyét quy trinh van hanh theo mau

BM.TL.H.05.01 'Ej
BM.H-TL.05.01.doc

]

BM.TL.H.05.02 BM, H-TL.05.02.doc
Quy trinh van hanh cong trinh theo miu

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02,03,04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim Hanh chinh cong cAp huyén. Mau 01,
05 luu theo ho so TTHC.

- 01 b6 ho so theo muc 2.3

- | Giay moi va Bién ban kiém tra thuc dia

Quyét dinh phé duyét quy trinh van hanh d6i v6i cong trinh thuy lgi do UBND cép
tinh phan cap hodc van ban tir chdi phé duyét

- | Céac van ban gidy to lién quan (neu co).

Hb so duoc luu tai phong chuyén mon cap huyén, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,

chuyén hé so xudng don vi luu trit cia UBND cdp huyén va luu trir theo quy dinh hién
hanh.

29






II. LINH VUC LAM NGHIEP
1. Tham dinh, phé duyét hé so' thiét ké, du toan cong trinh 1am sinh (adi voi

cong trinh 1am sinh thu¢c du an do Chu tich UBND cap huyén, UBND cap xa quyet

dinh dau tw)
1 KY HIEU QUY TRINH | QT.LN.H.O01L
2 | NOIDUNG QUY TRINH

21 | Piéu kién thuc hién TTHC
Khong
2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC
T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Hanh
chinh cong cap huyén.
23 Thanh phan hd so, bao gom: Bf’in Bin sao
chinh
|- To trinh dé nghi phé duyét thiét k&, dy toan theo mau y
BM.LN.01.01
- Ho so thiét ké, du toan cong trinh 1am sinh, gdom:
+ Thuyét minh thiét ké cong trinh 1am sinh dugc 1ap theo
mau BM.LN.01.02
+ Thiét ké cong trinh 1am sinh, gdm: Ban d6 hién trang sir
dung dat, ban d6 thiét ké cong trinh 1am sinh ty 18 1/5.000
hodc 1/10.000, dugc 1ap trén nén ban do dia hinh theo hé quy
- | chiéu VN 2.000, c6 ludi toa do, sb hiéu tieu khu, khoanh, 16; | X
thé hién duong déng miuc, hién trang, cac vat thé chuan (song
subi, duong giao thong, bang can Itra, tram bdo v¢ rung,...) va
cac ndi dung hudng dan tai Phy luc II Théng tu s6
23/2016/TT-BNNPTNT ngay 30/6/2016.
+ Du toan cong trinh lam sinh dugc 1ap theo quy dinh tai
Diéu 5 Thong tu s6 23/2016/TT-BNNPTNT ngay 30/6/2016.
i - Quyét dinh phé duyét dy an dau tu va cac tai lidu co lién X
quan.
* Luu ¥ khi ndp ho so-
+ Néu ho so ndp truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong tinh truong hop yéu cau ban
sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan
c6 tham quyén.
2.4 | SO lwong ho so: 05 bd
2.5 | Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.
26 Pia diém tlep nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh
' chinh cong cap huyén
Co quan thue hi¢n: Phong chuyén mén cap huyén.
,7 | Coquancé tham quyén quyét dinh: UBND huyén.
' Co quan dwgc uy quyen: khong.
Co quan phoi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc, ¢ nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét hd so thiét ké, du toan cdng trinh

30






1am sinh hodc Vin ban thong bao tir chdi phé duyét.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh T.h ol Biéu miu/két qua
j nhiém glan
Tiép nhan ho so:
T chirc ndp hd so tai Trung tim
Hanh chinh cong cip huyén,
Cong chic TN&TKQ kiém tra
hé so:
+ Néu ho so ddy du, hop 1& lam |
thu tuc tieép nhan ho so va hen | T6 chirc/ca x L
B1 ngay tra két qua, , quet (scan) va | nhan; Gio hanh g/éaséol}l,é gi E}I:eeg I(I:l(l)l)(;
cdp nhét, luu trlt ho so dién tr. | Cong chirc chinh 53 :
Chuyén ho so dén Phong chuyén | TN&TKQ '
mon
+ Néu ho so chua day du, hop 16
thi yéu cau bo sung, hoan thién
hd so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
ho so.
B2 Chuyen ho so Ve phong chuyén | Cong chtrc 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho so
mon dé giai quyét TN&TKQ ’ kem theo
Lanh dao
Lanh dao Phong chuyén moén \ : x v TTA
B3 | phén cong cho Chuyén vién phy EEL?;égn 0,5 ngay i/é?:]l t?léé) 05 va HO so
trach tham dinh ho so N
mon
Xem xét, xtr 1y ho so:
- Truong hop hd so khong dap
mg yéu cdu, trong vong 3 ngly
ké tir ngdy nhan ho so théng bao
bang vin ban cho té chuc, ca
nhan; néu ré ly do. x . \
- Truong hop ho so can giai trinh Chuyén II;/e[i?)ucé?os k\é? [1)1: ktihéig
B4 | va bo sung thém, trong vong 3 | ~.. 13 ngay et A
ngay ké tir ngdy nhan hd so vien dqu’qc’: fra, ‘Eham . dinh 1o
thong bao bang van ban cho to glao xu y s0/Thong bdo
ho so
chure, cd nhan.
- Truong hop, hé so dap ing yéu
cau, to chuc thaim dinh hd so,
hién trudong (neu can), lap du
thao bao cao két qua tham dinh.
Lanh dao phong xem xét, ky IF;ﬁr\lh dao g?u ()qSk.V;a tbaothcxao
B5 |nhiy vio két qua tai B4 trinh |, 09 _ | Xet qua xiem tra, tham
lanh dao UBND huyén chuyen Olngdy |dinh ho so da ky
: i mon nhay/Thong bao
Lanh dao UBND huyén xem xét: | Lanh  dao Mau 05 va  Quyét
B5 |- Néu dong y: Ky Quyét dinh | UBND céap | 4,5ngay | dinh phé duyét ho so
phé duyét hd so thiét ké, du toan | huyén thiét ké, du toan cong
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cong trinh 1am sinh hoac Van
ban thong bédo 1y do khong dat.

- Néu khong dong y: Chuyén
phong chuyén mon xem xét tham
muu lai

trinh 1dm sinh  hoac
Van ban thong bao ly
do khong dat

Mau 05 va nyét
dinh phé duyét ho so

g | Phét hanh vin ban va tra két qua EE“ND thu 05 naay | thiét k& du todn cong
cho Trung tam HCC cap huyén. huvén 2 N98Y | ik 1am sinh hodc
e Van ban thong bao 1y
do khong dat
Mau 01, 06 va Quyet
dinh phé duyét ho so
LA 2 v, . .. | Cong chirc | Gio hanh | thiét ke, du toan cong
B7 | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan TN&TKQ chinh trinh 1am sinh  hodc
Vién ban thong bao 1y
do khong dat
* Truong hop ho so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc ngay
het han xu ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phieu xin [6i va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tam Hanh chinh cong cap huyén dé gii cho to chiec, ca
nhan.
3 | BIEU MAU (Cac biéu mau trong qua trinh thyc hién TTHC)
=
Méau 01 M&u s6 01.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau s6 02.doc
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
]
Méu 03 M&u s6 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 Mau s6 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Mau s6 05.docx
Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
%
Mau 06 MAu s8 06.doc
86 theo ddi hd so
To trinh tham dinh phé duyét thiét ké, du toan cong trinh 1am
BMLN.OLOL 1 inh theo mdu BMLLN.01.01
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BM.LN.01.01.docx

BM.LN.01.02
BM.LN.01.02

BM.LN.01.02.docx

Dé cuong thuyét minh thiét ké cac cong trinh 1am sinh theo mau

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN& TKQ; Mau 01, 05 luu theo ho

so TTHC.

B6 ho so theo muc 2.3

Bio céo két qua kiém tra, thAm dinh ho so

Quyét dinh phé duyét ho so thiét ké, dy toan cong trinh 1am sinh hodc Vin ban tir

chdi phé duyét.

Céc van ban giay to lién quan (néu co).

H6 so duoc luu tai phong chuyén mén cap huyén, thoi gian lwu 5 nam. Sau khi hét han,
chuyén hd so xuong don vi luu trir cia UBND cap huyén va luu trir theo quy dinh hién

hanh.
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2. Piéu chinh thiét ké, dy todn céng trinh 1am sinh (d6i véi cong trinh 1am sinh

thudc di an do Chi tich UBND cip huyén, UBND cép xi quyét dinh dau tw).

1 | KYHIEU QUY TRINH | QT.LN.H.02
2 | NOIDUNG QUY TRINH
21 | Piéu kién thue hién TTHC
Khoéng
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC
T6 chtc, ci nhan ndp ho so tryc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén.
23 Thanh phan hd so, bao gom: B‘f’tn Bin sao
chinh
_ |- To trinh de nghi dicu chinh thict ke, dy toan theo mau|
BM.LN.02.01
- Ho so thiét ké, du toan cong trinh 1am sinh, gom:
+ Thuyét minh thiét ké cong trinh 1am sinh dugc 1ap theo mau
BM.LN.02.02
+ Thiét ké cong trinh 1dm sinh, gdm: Ban dd hién trang s
dung dét, ban db thiét ké cong trinh 1am sinh ty 1& 1/5.000 hoic
1/10.000, duoc lap trén nén ban do dia hinh theo hé quy chiéu
- | VN 2.000, c6 ludi toa d¢, sb higu ticu khu, khoanh, 16; thé hién | X
duong déng muc, hién trang, cac vat thé chuan (song subi,
duong giao thong, bang can Itra, tram bao vé rung,...) va cac
ndi dung hudéng dan tai Phu luc II Thong tu s6 23/2016/TT-
BNNPTNT ngay 30/6/2016.
+ Du todn cong trinh 1am sinh dugc 1ap theo quy dinh tai biéu
5 Thong tu s6 23/2016/TT-BNNPTNT ngay 30/6/2016.
R Quyét dinh phé duyét duy 4n dau tu va cac tai liéu cé lién X
quan.
* Lieu y khi ndp ho so:
+ Néu ho so ngp truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong tinh truong hop yéu cau ban
sao thi kem theo ban géc dé dvi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nép ban sao cé chirng thuc ciia co quan cé
tham quyén.
2.4 | SO lwong ho so: 03 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
.5 | Pia diém tiép nhan ho so va tra ket qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh chinh
"~ | cong cap huyén.
Co quan thue hién: Phong chuyén mén cap huyén.
57 Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: UBND huyén.
" | Co quan dwoc iy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: To chirc, ca nhén.
29 Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét ho so thict ke, du toan cong trinh
"~ | lam sinh hodc Van ban thong bdo tir chdi phé duyét két qua.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh ty TriCh T.h ot Biéu mau/két qua
: nhiém glan
Tiép nhan ho so:
T6 chirc nép hd so tai Trung
tam Hanh chinh cong huyén
(TTPVHCC), Coéng  chuc
TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so day du, hop 18 1am | T6 chirc/ca
gy | th tuc tiép nhan ho so va hen | nhan; Gio hanh | MAu 01, 02 (néu c6), 06
ngay tra két qua. Chuyén ho so | Cong chirc chinh | va Ho so theo muc 2.3
dén Phong chuyén mon. TN&TKQ
+ Néu hd so chua day du, hop
1¢ thi yéu cau bd sung, hoan
thién hd so. Néu khéng bd
sung, hoan thién duoc thi tur
chbi t1ep nhén ho SO.
B2 Chuyen ho so Ve phong chuyén | Cong chuc 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho so
mon dé giai quyét TN&TKQ ’ kem theo
Lanh dao Phong chuyén moén | Lanh dao
B3 duyét hd so phan cong cho Phong 0,5 ngay Mau 01, 05 va Ho so
Chuyén vién phu trach tham | chuyén ’ kem theo
dinh , xtr 1y hd so mon
Xem xét, xtr Iy ho so:
- Truong hop hé so khong dap
ung yéu cdu, trong vong 3 ngay
ké tir ngay nhin hd so théng
b4o bang van ban cho to chirc,
ca nhan; néu rd ly do.
- Truong hop hd so can giai Mau 05 va Du thao bao
trinh va bo sung thém, trong cio két qua kiém tra,
B4 vong 3 ngay ké tr ngay nhan | Chuyén 13 ngay | tham dinh ho so; Qu}(ét
ho so thong bdo bang van ban | vién dugc | lam viéc | dinh phé duyét diéu
cho t6 chirc, ca nhan. giao xu ly chinh thiét ké, du toan
- Truong hop, hd so dap tng | ho so cong trinh 1am sinh
yéu cau, to chirc tham dinh ho
so, hién truong (neu can), lap
du thdo Bao cio két qua tham
dinh va Quyét dinh phé duyét
diéu chinh thiét ké, du toan
cong trinh Iam sinh.
Lanh dao phong xem xét, ky M?u 05; Baoxcao ket que
B4o cdo két qua thdm dinh va o klem‘ fra, thaA’m §1nh h?
. L L, 4 ~ | Lanh dao so kém Quyét dinh phé
ky nhay vao Quyét dinh phé X X a4 A , "
B5 A 3R , A Phong 01 ngay |duyét diéu chinh thiét
duyét diéu chinh thiét k&, du huVe K& du todn cona trinh
toan cong trinh lam sinh trinh | ©TY°" o oen eong H
linh dao UBND huyén mon arp Sln, hoac Van ban
thong béo
B6 | Trinh linh dao UBND cap | Linh dao | 2,5ngdy | Mau 05; Quyét dinh phé
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huyén phé duyét UBND cép duyét diéu chinh thiét
* Ho so trinh: HO so theo muc | huyén ké, duy toan cong trinh
2.3; Bao céo két qua kiém tra, Iam sinh hoac Van ban
thAm dinh hd so kém Quyét thdng bao ly do khéng
dinh phé duyét diéu chinh thiét dat va Hd so kém theo
ké, du toan cong trinh 1am sinh
hodc Van ban thong béo.
Vin thu Mau 05 va Quyét dinh
UBND phé duyét diéu chinh
Phat hanh vin ban va tra két| huyén; thiét ké, dy toan cong
B7 | qua cho Trung tdim HCC cip| Chuyén | 0,5 ngay | trinh 1am sinh hodc Vin
huyén. vién dugc ban thong bao 1y do
giao xir Iy khong dat va hod so kém
hé so theo
Mau 01, 06; Quyét dinh
phé duyét diéu chinh
B7 | Tra két qua cho to chirc, ca | Cong chic | Gio hanh th‘let lfe’ du: toarl corjg
nhan TN&TKQ | chinh | inhlamsinh hogc Van
ban thong bao 1y do
khong dat
* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé giri cho té chike, cd
nhan.
3 | BIEU MAU (Cac biéu mau trong qua trinh thuc hién TTHC)
7
Mau 01 Mau s6 01.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
7
Mau 02 Mau s& 02.doc
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
%
Mau 03 Mau s6 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
%)
Mau 04 Mau s6 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Mau s6 05.docx
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
%
Mau 06 M&u s8 06.doc
S6 theo d6i7h6 SO .
To trinh tham dinh phé duyét thiét ke, du toan cong trinh lam
BM.LN.02.01 1 Gi1ih theo miu BMLLN.02.01
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BM.LN.02.01.docx

BM.LN.02.02
BM.LN.02.02

BM.LN.02.02.docx

Pé cuong thuyét minh thiét ké cac cong trinh 1am sinh theo mau

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01,

05 luu theo hd so TTHC.

01 bo hd so theo muc 2.3

B4o c4o két qua kiém tra, thim dinh ho so

Quyét dinh phé duyét ho so thiét ké, du toan cong trinh 14m sinh hodc Vin ban tir

chdi phé duyét.

Céc van ban giay to lién quan (néu co).

H6 so dugc luu tai phong chuyén mon cap huyén, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén hd so xuong don vi luu trir cia UBND cap huyén va luu trir theo quy dinh hién

hanh.
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3. Xac nhan bang ké 1am san

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LN.H.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC:
Khong
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
T6 chuc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Hanh
chinh cong cap huyen
23 Thanh phin hd so, bao gom: Ban | Ban sao

' chinh

Bang ké 1am san theo C4c biéu mau sau:
liw
BM.LN.OQOl.docx
BM.LN.03.01 :
L,
BM.LN.(QOZ.docx
- BM.LN.03.02 : X
[Ew,
BM.LN.O?;.jO&docx
BM.LN.03.03 :
[Ew,
BM.LN.O?;.jO‘}.docx
BM.LN.03.04

- H6 so nguon goc 1am san X

- Hoéa don theo quy dinh ctia Bo Tai chinh (néu c6). X
* Lueu y khi ndp ho so:

+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trung tdm hanh chinh céng cdp huyén phdi c6 bdn
sao va ban chinh hé so nguén géc lam san kém theo dé doi chiéu;
+ Néu nép h5 so qua dwong Buu dién thi ngp ban sao co chirng thuc cua co quan
c6 tham quyen
+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | So lwong ho so: 01 bd
Thoi gian giai quyét
- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢, co quan
Kiém lam s& tai xac nhan bang ké 1am san hodc thong bao bang van ban ddi véi
truong hop khong xac nhéan va néu rd ly do;
- Trudng hop can xac minh ngudn goc 1am séan, trong thoi han 01 ngay lam viéc ké
25 tir ngay tiép nhan ho so, co quan Kiém I1am s6 tai thong bao cho chii 1am san.

' + Trong thot han 01 ngay lam viéc ké tu ngay thong bao, co quan Kiém 1am so tai
tién hanh xac minh, klem tra ngudn gbc 1am san; truong hop phic tap, viée xac
minh, kiém tra ngudn gdc 1am san dugc thuc hién khong qua 05 ngay 1am viéc.

+ Trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic xac minh, co quan Kiém
1am sé tai xac nhan bang k& 1am san va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan hoic théng
bao bang vin ban ddi véi truong hop khong xac nhan va néu rd 1y do.

2.6 | Pia diém tiép nhian ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh
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chinh cong cap huyén..

Co quan thye hién: Hat Kiém lam huyén, Bgi Kiém 1am co dong va phong chay

chira chay rung.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Hat Kiém 1am huyén, Po6i Kiém 1am co

2.7 dong va phong chay chira chay rung.
Co quan dwgc uy quyéen: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Doi twgng thwe hién TTHC: T6 churc, ca nhan.
29 Keét qua giai quyet TTHC: Xéac nhan bang ké 1am san hodc Van ban thong bao tu
' cho1 xac nhén két qua.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh T_ho’1 Biéu miu/Két qua
i nhi¢m glan
Tiép nhan ho so:
T6 churc nop ho so tai Trung tdm
Hanh chinh cong huyén, Cong
chirc TN&TKQ kiém tra h6 so:
+ Neu hq so da}/ dui hop l‘e lam T8  chire/ca - .
thu tuc ti€p nhan hé so va hen A cu s Mau 01, 02 (n€u co),
. . 1A , , . | nhan; Gi0 hanh L rrA
Bl | ngay tra két qua, quét (scan) va | . , ; 06 va va Ho so theo
~ A < X A Cong chuac | chinh
cap l:lhatz lwu trir ho 80 dién tur. TN&TKQ muc 2.3
+ Neéu ho so chua day du, hop 1€
thi yéu cau b6 sung, hoan thién
ho so. Néu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir choi ti€p nhan
ho so.
Chuyén ho so Doi Kiém lam co | Cong chuc 0,5ngay | Mau 01, 05 va ho so
B2 |dong (461 voi UBND Thanh | TN&TKQ kém theo
Pho) dé giai quyét
Lanh an
Linh dao Hat, Déi Kiém lam | &t  Kiem . -
A A N lam cap \ Mau 01, 05 va Ho so
B3 | phan cong cho Bo phan Thanh A ~. | 0,5ngay |, .
. £ g A A huyén, Doi kem theo
tra phap ché tham dinh ho so ¥ S
kiém lam co
dong
01 ngay N
9 ‘ (HO so Mau 05
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so. | Chuyén vién | hop I€); | Bang ké 1am san da
B4 | Ky nhay vao Bang ké lam san, | duoc giao xur | 03 ngay | duocky nhay
trinh lanh dao phong 1y ho so (can xéc Bién ban kiém tra
minh, xac minh (néu c¢o)
ki€m tra)
Lanh dao Hat, Doi xem xét, ky N Mau 05
, NS A Lanh dao . , . D e
B5 | x&c nhan vao 6 xac nhan cia co e 0,5 ngay | Bang ké 1am san da
CSRPA . Hat, Bo1 ,
quan kiém lam s¢ tai duogc ky
bong dau va Phat van ban, B6 phan Mau 05
B6 | chuyén két qua cho Trung tam T'IPPC 0,5ngay | Bang ké lam san da

HCC cép huyén

duoc ky va dong dau
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Cong chirc | Giorhanh | Viau 01,06

B7 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan TN&TKQ chinh I'?'?L qélé giai quyét
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau st dung trong qué trinh thyc hién TTHC)
=l
Mau 01 ’ , ‘ , MAu s6 01.doc
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2
Mau 02 ’ ‘ 7 ‘ MAu s6 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so
el
Mau 03 ’ o o Mau s6 03.doc
Phiéu tir chdi ti€p nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 ’ ’ Mau s6 04.doc
Phiéu xin 161 va hen lai ngay trd két qua
Mau 05 ’ ? o MAu s6 05.docx
Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so
2
Mau 06 q ‘ M&u s6 06.doc
S6 theo doi1 ho so
BM.LN.03.01 BM.LN.03.01.docx
Bang ké 1am san (4p dung go tron, go x¢&)
BM.LN.03.02 7 BM.LN.03.02.docx
Bang ké 1am san (4p dung san pham go) _ _
Bang k& 1am san (ap dung do1 voi thyc vat rung, ngoai go va dan
xuat cua chiing)
BM.LN.03.03 uj
BM.LN.03.03.docx
Bé}ng ké 1am san (ap dung doi voi dong vat rung, bd phan, dan
xuat cia dong vat rung)
BM.LN.03.04 utl
BM.LN.03.04.docx
4 |HOSOLUU:

Mau 01; 02, 03,04 (néu cd); 06 luu tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01,
05 Iuu theo hd so TTHC.

01 b6 ho so theo muc 2.3

Bang x4c nhan bang ké 1am san hoic Vin ban thong bao tir chdi x4c nhan.
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- | Céc van ban gidy to lién quan (néu co).

H6 so duoc luu tai phong chuyén mén cap huyén, thoi gian Iuu 05 nam. Sau khi hét han,

chuyén ho so xubng don vi luu trit cia UBND cip huyén va luu trit theo quy dinh hién
hanh.

41






1. LINH VUC KINH TE HQP TAC VA PHAT TRIEN NONG THON

1. H3 tro du 4an lién két

1 KY HIEU QUY TRINH | QT KTHT.H.0L
2 | NOIDUNG QUY TRINH
21 | Piéu kién thwe hién TTHC
Khoéng
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC
Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién hodc qua dich
vu buu chinh cong ich hoic truc tuyén dén Trung tdm Hanh chinh cong cip
huyén.
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: E? h ]:2:)1
- Pon dé nghi ctia chu dy an, theo mau BM.KTHT.H.01.01 X
- | Dy 4n lién keét, theo mAu BM.KTHT.H.01.02 X
- | Ké hoach dé nghi ho tro lién két, theo mau BM.KTHT.H.01.03 X
i Ban thoa thuan ctr don vi 1am chu dau tu dy an lién két, theo mau X
BM.KTHT.H.01.04
Bén sao chup cac ching nhan vé tiéu chuan chat lugng san pham,
an toan thuc phém, an toan dich bénh va bao vé méi trudng; hoac
- cam két bao dam cac quy dinh ctia phap luat vé tiéu chuan chat X
lugng san phém, an toan thuc phém, an toan dich bénh va bao vé
mai truong, theo mau BM.KTHT.H.01.05
- Ban sao chup hop dong lién két. X
* Luew y khi nép ho so:
+ Néu hé so ndp truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban go”'c dé dsi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ndp hé so qua dwong buwu dién thi ngp ban sao c6 chitng thiee ciia co' quan
c6 tham quyén.
2.4 | So lwgng ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16.
¢ | Pia diem tiép nhin ho so va tri ket qué giai quyet TTHC: Trung tdm Hanh
' chinh cong cap huyén.
Co quan thye hién: Phong chuyén mén cap huyén.
57 | Coquan cé tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.
' Co quan dwgc iy quyéen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc, ca nhan.
29 Két qui gidi quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét hd trg dy 4n lién két hodic Van
' ban thong bdo tir chdi két qua tham dinh.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém T.h ol Bicu mzlu/ket
, ‘ : q ; gian qua
Tlxep n}lan }10 50 . A Tr(])Acl.lu?c/ca L Mau 01, 02 (néu
B1 Tc‘) chtrc nop h(i SO talA TrungAtam n Aan, ’ Gi0o ,hanh co), 06 va Ho so
Hanh chinh cong cap huyén , | Cong chuc chinh theo muc 2.3
Cong chuc TN&TKQ kiém tra | TN&TKQ T
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ho so:

+ Néu hd so day du, hop 1é 1am
thu tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua, , quét (scan) va
cap nhat, luu trir ho so dién tu.
Chuyén hd so dén Phong chuyén
mon.

+ Néu ho so chua day du, hop 18
thi yéu cau bd sung, hoan thién
hd so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan
hd so.

Chuyén hd so vé phong chuyén

Cong chure

Mau 01, 05 va Ho

B2 | mon dé xit Iy TNETKQ | 22N | 5 theo muc 2.3
LaIl}Al da? PhongAchuxen mon |, -~ 4 dao ] .
B3 duyét h6 so phén cong cho Phong chuyén | 01 ngay Mau 01, 05 va HoO
Chuyén vién phu trach tham mén so keém theo
dinh, xtr Iy ho so
Chuyén vién phu trach tham
dinh ho so: ‘
- Xac dinh tinh day du, hop
phap, hop 1y cua }10 so da nh?n. Chuyén vién ]
- Truong hop ndi dung ho so . , X Mau 05
B4 . . dugc giao xu | 1,5 ngay
chua dap ung quy dinh thi tham 19 hd so
muu van ban (mau phiéu) thong Y
bdo hudng dan véi to chuc, ca
nhan gui théng qua Trung tdm
HCC.
Chuyén vién x A
Chuyén vién phu trach thim | dugc giao xir N{au WQS’ . Cong
: A < 1 , X van gui cac don
dinh h6 so tham muu vdn ban |1y ho so, .2 A
., A I X vi lién quan dé
BS |gui ciac don vi lién quan cu | Lanh dao | 01 ngay . \ N
.. . Ar 22 2 N nghi cu thanh
nguoi tham gia HOi dong tham | Phong; Lé&nh vitn tham eia Hoi
dinh; dao UBND \ gla He
A dong
huyén
Chuyén vién phy trach tham (Ci:g(lng/eniaovfg N ,
dinh ho 50, tong hop DS du thao | | h% o Miu 05; Quyét
ge | Quyét dinh thanh lap Hoi dong |75 0 4 11 g pgay | di0h thanh lap
tham dinh, trinh LD phong xem Phona:  Lanh Hoi dong tham
xét, ky nhay, trinh LD UBND 9 dinh
cap huyén ky va phat hanh dao  UBND
p huyen Ky va p huyén
Chuan bi ho so, tai liéu lién | Thu ky Hoi Mau 05; Giay
g7 | duan; T6 chuc hop HOi dong | dong, Lanh 05 naa mo1 hop Hoi dong
thim dinh: 7 dao  UBND 9 1va ho so lién
- Truong hgp ho so tham dinh | huyén quan; Bién ban
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dat céc tiéu chi chuyén B8.

- Truong hop hd so qua thim
dinh khong dat cac tiéu chi thi
tra ho so kém két qua tham dinh
cho t6 churc, ca nhan théng qua
Trung tim phuc vu HCC, chuyén
B10.

hop Hoi dong

tham dinh

Lap To trinh kém Dy thao Quyét

Hoi dong

Mau 05; To trinh,
Dy thao Quyét

B8 danh phé duyét ho trg du an lién tham dinh 01 ngay dinh phé duyét h
két TR
tro du an lién ket
Trinh UBND huyén xem xét
quyét dinh , Mau 05 va Quyét
B9 * HO so trinh: To trinh kem Dy | UBND cap 10 nai dinh phé duyét ho
thdo Quyét dinh phé duyét ho tro huyén gay tro du an lién két
du an lién két; Bién ban tham va ho so keém theo
dinh va H6 so kém theo muc 2.3
Van thu
Phat hanb van ban va tra lfet qua UBNDA cap Mau 05; Két qua
cho Phong chuyén mon dé huyén X £
B10 2 A z RO 01 ngay | giai quyét TTHC
chuyén cho Trung tdim HCC cap | Chuyén vién LA \
A . , va ho so kém theo
huyén. dugc giao xur
1y ho so
Tra két qua truc ti€p cho t6 chuc Cén bo N )
cd nhan (hodc tra qua dich vu | TN&TKQ c s Mau 01, 06; Két
. N N G106 hanh . ns p
B11l | Buu chinh cong ich), vao s6 giao chinh qua giali quyet
nhan két qua, thu phi, 1€ phi (néu TTHC
cd)
* Truong hop ho so qua han xu Ly, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay trudc ngay
het han xu Ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin [oi va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tam Hanh chinh cong cap huyén de giri cho to chikc,
canhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau trong qua trinh thuc hién TTHC)
7
Mau 01 M3u s6 01.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién ho so
x W
Mau 02 I:EI
MAu s6 02.doc
Phiu tr chbéi tiép nhin giai quyét ho so
x W
Mau 03 I:ﬁl
MAu s6 03.doc
Mau 04 Phiu xin 16i va hen lai ngdy tra két qua
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@H

Méau s8 04.doc

Phiéu kiém so4at qua trinh giai quyét ho so

Mau 05
M3u s 05.docx
SO theo doi ho SO
~ TAF
Mau 06 ':H

Méau s6 06.doc

BM.KTHT.H.01.01

Pon dé nghi ho tro lién két san xuat va tiéu thy san pham

nong nghiép
=

BM.H-KTHT.01.01.do
CX

BM.KTHT.H.01.02

@ﬂ

BM.H-KTHT.01.02.do

’ LN A C
Du an lién két )

BM.KTHT.H.01.03

@j

BM.H-KTHT.01.03.do
CcX

K¢ hoach dé nghi hd tro lién két

BM.KTHT.H.01.04

Ban thoa thuan vé viéc cur don vi lam cha dau tu du an

lien két.
W

BM.H-KTHT.01.04.do
CcX

BM.KTHT.H.01.05

Ban cam két dam bao cac quy dinh ciia phap luat vé tiéu
chuan chét luong san pham an toan thyc pham, an toan
dich bénh va bdo v€ moi truong.

=

BM.H-KTHT.01.05.do
CX

HO SO LUU

Mau 01’; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu taj B6 phan mdt ctra, Trung tdam Hanh chinh
cong cap huyén; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh thanh lap hoi dong; Bién ban hop HD; T trinh

Quyét dinh phé duyét ho tro dy an lién két hodc Vian ban thong bao tir choi phé

duyét.

Céc van ban giay to lién quan (néu cd).

H6 so duoc luu tai phong chuyén mén cap huyén, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xubng don vi luu trit cia UBND cdp huyén va luu trit theo quy dinh hién

hanh.
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2. Cép Gidy chitng nhan kinh té trang trai

1 KY HIEU QUY TRINH | QT.KTHT.H.02
2 | NOIDUNG QUY TRINH
21 | Piéu kién thuc hién TTHC
Khoéng
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC
C4 nhan, ho gia dinh hodc ngudi dai dién theo Gy quyén ndp ho so tai UBND cap
X3 noi trang trai dang hoat dong sau d6 chuyén vé Trung tdm Hanh chinh céng
cap huyén.
23 Thanh phéan ho so, bao gom: Ban Ban
' chinh sao
i DPon dé nghi cip gidy ching nhan kinh té trang trai theo mau «
BM.KTHT.H.02.01
Ban sao c6 chung thuc glay ching nhén quyén st dung dat
hodc hop dong thué dat dé san xuat nong nghiép, 1am nghiép,
thuy san. D6i voi dién tich dat ca nhan, h¢ gia dinh dang sur
- dung nhung chua dugc cip gidy chuing nhan quyen su dung X
dat phai duoc Uy ban nhén dan x&, phuong, thi tran (sau day
goi chung 1a Uy ban nhén dan cap x4) noi c6 dat xac nhan 1a
ngudi dang sir dung dat on dinh, khong co tranh chép.
* Luru y khi nép hé so:
+ Néu hé so ndp truec tiép tai Trung tam hanh chinh céng tinh truong hop yéu cau ban
sao thi kem theo ban gé'c dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nép ban sao cé chimg thuc ciia co quan
c6 tham quyén.
2.4 | SO lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 13 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.
26 Pia diém tlep nhén ho so va tra két qua giai quyet TTHC: UBND cap xa sau
' d6 chuyén vé Trung tdim Phyc vy hanh chinh cong cap cap huyén
Co quan thwe hién: Phong chuyén mén cap huyén.
57 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND huyén.
' Co quan dwgc uy quyéen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: C4 nhén, ho gia dinh.
99 Két qua giai quyet TTHC: Gidy chimg nhan kinh té trang trai hodc Vian ban
' thong tir chdi gidy chirng nhan.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty TriCh T.h o1 Biéu miu/két qua
: nhiém glan
Gio hanh x . A .
Chu trang trai ndp hd so tai| Tb chic, chinh I\/A!au OAI ’ Dgr,l de anh '
UBND céap xa (noi trang trai | canhan | Thoi gian cap giay chtng nhan
Bl X 2 kinh t€ trang trai duoc
dang hoat dong) dé kiém tra, | UBND cap | kiém tra , n N
xac nhan. xa xac nhan xac nhin va ho so
X kem theo
02 ngay
B2 | UBND cép xi (noi trang trai | T0 chirc/ca | Gio hanh | Mau 01, 02 (néu cd),
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dang hoat dong) ndép ho so tai | nhan; chinh | 06 va Ho so theo muc
Trung tdm Hanh chinh cong | Cong chirc 2.3
huyén, Cong chuc TN&TKQ | TN&TKQ
kiém tra ho so:
+ Neéu ho so day du, hop 1¢ lam
thu tuc ti€p nhan ho so va hen
ngay tra két qua, quét (scan) va
cap I,lhélt,‘ luu trir ho S0 dién tu.
+ Néu ho so chua day du, hop
1€ thi yéu cau bd sung, hoan
thién ho so. Néu khong bod
sung, hoan thién duoc thi tu
chdi ti€p nhan ho so.
B3 Chuyén ho so vé phong chuyén | Cong chirc | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho so
mon dé giai quyeét TN&TKQ kém theo
Lanh dao Phong chuyén moén | Lanh dao
B4 duyét ho so phan cong cho Phong 0.5 naa Mau 01, 05 va HO so
Chuyén vién phu trach thdm | chuyén P N98Y | theo muyc 2.3
dinh , xtr Iy ho so mon
Xem xét, xur Iy ho so:
- Truong hop ho so khong dap
ung yéu cau, trong vong 3
ngay ké tr ngay nhan ho so
thong bao bang van ban cho t6
chuc, f:a nhan; ne? ro ly fi 0- Mau 05 va Bién ban
- Truong hop hd so can giai 2 X X
. TR o kiém tra thyc té (néu
trinh va bd sung thém, trong A A , X
. S LA e A Chuyén \ c0) va duy thao Giay
B5 |vong 3 ngay ké tor ngay nhan | ., 06 ngay . A . X
A o L1 . .| vién duogc ching nhan kinh té
ho so thong bdo bang van ban | . .1 L <
2 1, A giao xur ly trang trai hodc Van
cho t6 chirc, ca nhan. A \ n .
. A o ho so ban thong bao
- Truong hop, h6 so dap tmg
Yéu céu, to chirc thdm dinh ho
so va kiém tra thuc t€ (néu thay
can thiét), du thao Giay chimg
nhan kinh té trang trai trinh LD
Phong xem Xxét.
Xem xét két qua gidi quyét
e oo | Lanhdao Miu 05 va Dy thao
B | Neudong y: Ky vo van ban, | Phong 1 oy | Gigy chimg nhan kinh
trinh UBND huyén phé duyét. chuyén gay & tr}e]m trafig :
- Néu khong dong y: Chuyén mon & tal.
lai phong chuyén moén xu 1y.
Trinh 1anh dao UBND cap
huygn phe ‘du}.@t A Lanh dao Mau 05; Gidy chung
* HO so trinh: HO so theo muc % . . Z i
B7 A Lz 1sA . .| UBND cap | 03 ngay |nhan kinh té trang trai
2.3; Bién ban ki€ém tra (n€u co) n A \
huyén va ho so kém theo

du thao Gidy chting nhan kinh
té trang trai
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Phit hanh van ban va trd két | Van  thu | 0,5 ngay
qua cho Phong chuyén mon dé | UBND cap

Mau 05; Gjéy ching

B8 chuyén cho Trung tdm HCC | huyén n}‘le_mk Kinh t ¢ trang tral
X A va ho so kém theo
cap huyén.
, , 7 Can bd
Trz} ket’ qua truc tzep 0}10 to ghuyen Miu 01, 06 Gidy
chitc c4 nhan (hodc trd qua | vién dugc c s , R . %
. , A . . .. | Giohanh | chung nhan kinh té
B9 |dich vu Buu chinh cong ich), | giao xurly . o
LA A VAo A chinh | trang trai va ho so
vao sO giao nhan két qua, thu ho so kem theo
phi, 1¢ phi (néu co) Cén bo
TN&TKQ
Chu trang trai hodc ngudi dai | UBND cap | Gio hanh Mau 01; Giay ching
B10 | di¢n dugc uy quyén dén nhan Xa chinh | nhan kinh té trang trai
két qua tait UBND cap xa. va ho so kém theo
* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc ngdy
hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay
tra két qud chuyén sang Trung tam Hanh chinh céng cdp huyén dé giri cho t6
chujc, ca nfzan.
3 BIEU MAU (Cac biéu mau trong qua trinh thyc hién TTHC)

Mau 01

]
Mau s6 01.doc
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so

@j

Méau s6 02.doc

Mau 03

Phiéu tr ch6i tiép nhan giai quyét ho so

@j

Méau s6 03.doc

Mau 04

Phicu xin 16i va hen lai ngdy tra két qua

@H

Méau s6 04.doc

Mau 05

Phicu kiém sodt qua trinh giai quyét ho so

Mau s& 05.docx

Mau 06

SO theo doi ho SO

@j

Méau s6 06.doc

BM.KTHT.H.02.01

Pon d¢ nghi cap giay chirng nhan kinh té trang trai

@j

MB.H-KTHT.02.01.do
CX
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HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén. Mau
01, 05 lIvu theo ho so TTHC.

01 bd ho so theo muc 2.3

Bién ban ki€ém tra (nu cd)

Gidy chitng nhan kinh té trang trai hodc Vin ban thong tir choi gidy ching nhan.

Céc vén ban giay to lién quan (néu co).

H6 so duogc luu tai phong chuyén mon cap huyén, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xubng don vi luu trir cia UBND céap huyén va luu trit theo quy dinh hién

hanh.

49






3. Cép ddi Gidy chirng nhan kinh té trang trai

1 | KYHIEUQUY TRINH | QT.KTHT.H.03
2 | NOIDUNG QUY TRINH
21 | Piéu kién thue hién TTHC
Khoéng
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC
Ca nhan, h¢ gia dinh hodc nguoi dai dién theo uy quyén nop ho so tai UBND cap
xa noi trang trai dang hoat dong va sau d6 chuyén vé Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén.
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban | Bin
' P ’ som: chinh | sao
i Pon dé nghi cap doi giay chung nhan kinh té trang trai, theo mau «
BM.KTHT.H.03.01

- Giay ching nhan trang trai da duoc cap; X

i Bén sao hop 1€ gidy to chirng minh thay doi tén chu trang trai voi X
truong hop thay doi tén chu trang trai.
* Luu Y khi nop ho so: ‘
+ Néu ho so nop truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong tinh truong hop yéu cau ban
sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan
6 tham quyén.

2.4 | SO lwgng ho so: 01 bo

2.5 | Thoi han glal quyét: 13 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: UBND cip xi sau

2.6

d6 chuyén Trung tim Hanh chinh cong cap huyén.
Co quan thyc hi¢én: Phong chuyén mén cap huyén.

57 Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

' Co quan dwgc uy quyéen: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.

2.8 | Doi twgng thuc hién TTHC: T6 chirc, cd nhan.

Keét qua giai quyet TTHC: Giay ching nhan kinh t€ trang trai con thoi han hodc
29 - 5 A ) < A oA ) A
Vian ban thong béo tir choi gidy chirng nhan.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT . Trach nhiém T.h ol Biéu miu/két qua

Trinh tw ) glan
| ciohanh g o
. 3 .| To chure, ca chinh A .k
Chu trang trai ndp ho so tai A Don dé nghi cap
nhan Y £ .

UBND céap xa (noi trang trai o doi gidy chung

Bl Thoi gian A £
dang hoat dong) dé kiém tra, Kidm tra nhan kinh té trang
xac nhan. L . ~_ | trai duoc xac nhan

UBND cap xa | x4&cnhan | [ X \
A va ho so kem theo
02 ngay

UBND cap xa (m;n tra;mg trai ToA . chuc/ca L Miu 01, 02 (néu
dang hoat dong) ndp ho so tai | nhan; Gio hanh |, N

B2 X ; . A . . . c6), 06 va Ho so
Trung tdm Hanh chinh cong | Cong  chac | chinh theo muc 2.3
huyén, Cong chic TN&TKQ | TN&TKQ T
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kiém tra ho so:

+ Néu ho By day du, hop 18 1am
thu tuc tlep nhan hd so va hen
ngay tra két qua, quét (scan) va
cap nhat, luu trir ho so dién tir.
+ Néu hd so chua dy du, hop
1¢ thi yéu cau bo sung, hoan
thién hd so. Néu khéng bo
sung, hoan thién dugc thi tu
chdi tiép nhan h6 SO.

Chuyen ho so Ve phong chuyén

Cong chuce

Mau 01, 05 va ho

B3 mon dé giai quyét TN&TKQ 0,5 ngay so kem theo

Lan? da? PhongAchuyien mon |, o o dao . ‘ .
B4 duyét ho S0 phan cong cho Phong chuyén | 0,5 ngay Mau 05 va HO so

Chuyén vién phu trach tham | . ’ theo muc 2.3

. 17 1A mon

dinh , xtr Iy ho so

Xem xét, xtr Iy ho so:

- Trudng hop hd so khong dap

g yéu cau, trong vong 3 ngay

ké tir ngay nhan hd so thong

béo bang vin ban cho té chuc,

ca nhan; néu rd Iy do. Mau 05 va Bién

- Truong hop hd so can gidi ban kiém tra thuc té

trinh va bo sung thém, trong (néu co) va du thao
B5 |vong 3 ngay ké tir ngdy nhan | Chuyén vién | 06ngay |Gidy chimg nhan

h6 so thong bao bang vin ban | duoc giao xur kinh té trang trai

cho t6 chuc, ca nhan. 1y ho so hodc Van Dban

- Trudng hop, h6 so dap g thong béo

yéu cau, to chirc tham dinh ho

so va kiém tra thuc té (néu thay

can thiét), du thao Gidy chung

nhén kinh té trang trai trinh LD

Phong xem xét.

Xem xét két qua giai quyét

TTHC: Lanh dao x
B6 | Néu dong y: Ky vao van ban, Phong Chuyén 01 ngay Mau 05; du thao

trinh UBND huyén ph¢ duyét. mén Giay chirng nhan

- Néu khong dong y: Chuyén

lai phong chuyén mon xu 1y.

Trinh lanh dao UBND cap ,

huyén phé et Lo o Mis 05 Gy

Ho6 so trinh: HO so theo muc X \ chung nhén kinh té

B7 DAL La 1iA x| UBND cap| 03 ngay oA

2.3; Bién ban kiém tra (néu co) huvén trang trai va hd so

du thao Gidy chimg nhan kinh | >° kém theo

té trang trai

Phat hanh vin ban va tra két |  Van thu Mau 05; Giay
B8 | qua cho Phong chuyén mén dé | UBND cap 01 ngdy | ching nhén kinh té

chuyén cho Trung tim HCC huyén trang trai va hd so
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cap huyén. kém theo

Tra két qua truc tiép cho to

chtrc ca nhan (hodc tra qua dich Cong  chic | Gid hanh Mau 01, 06; Két

B9 | vu Buu chinh cong ich), vao sd . qua giai  quyét
giao nhan két qua, thu phi, 1& TN&TKQ chinh TTHC da ky
phi (néu co)
Chu trang trai hodc nguoi dai s x N S
B10 | dién duoc uy quyen dén nhan | UBND cép xa Ggﬁ};} z;]nh 1\/112111 ?ll é‘;aTI;EIt Cqua
két qua tai UBND cép xA. slat quy
* Truwong hop ho so qud han xu Iy, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay trudc ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam Hanh chinh c¢éng cdp huyén dé giri cho té chirc,
canhan.
3 | BIEU MAU (Céac biéu mau trong qua trinh thyc hién TTHC)
el
Mau 01 MAu s6 01.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 Mau s6 02.doc
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
%
Mau 03 Mau s6 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
%
Mau 04 Mau s6 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
G
Mau 05 Mau s6 05.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
4
Mau 06 Mau s6 06.doc
S6 theo doi hd so
Don dé nghi cap doi giay ching nhan kinh té trang trai.
W
BM.KTHT.03.01 Ijj
BM.KTHT.03.01
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén. Mau
01, 05 lIvu theo ho so TTHC.

01 bo hd so theo muc 2.3

Bién ban kiém tra (nu cd)

Gidy chung nhan kinh té trang trai hodc Vin ban thong béo tir chdi cap gidy
chirng nhan.

Céc van ban giay to lién quan (néu co).
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Hb s0 dugc luu tai phong chuyén mén cap huyén, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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4. Cép lai Gidy chirng nhén kinh té trang trai

1 | KYHIEUQUY TRINH | QT.KTHT.HO4
2 | NOIDUNG QUY TRINH
21 | Diéu kién thwe hién TTHC
Khoéng
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC
Chu trang trai nop gidy dé nghi cap lai gidy chung nhan kinh té trang trai tai
Trung tim Hanh chinh cong cip huyén.

23 Thanh phan hd so, bao gom: Ban Ban
' chinh | sao
i Bon dé nghi cap lai gidy chimg nhén kinh té trang trai, theo X

mau BM.KTHT.H.04.01
i Gidy chtng nhén kinh té trang trai da dugc cap do6i véi truong X
hop réach, nat.
* Luru y khi nép hé so:
+ Néu hé so ndp truc tiép tai Trung tdm hanh chinh céng tinh treong hop véu cau
ban sao thi kem theo ban go”'c dé dsi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ndp ban sao c¢é chirng thuc cia co
quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo

2.5 | Thoi han g1a1 quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

26 Pia diém tlep nhén ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh
' chinh cong cap huyén.

Co quan thye hién: Phong chuyén moén cap huyén.

57 Co quan c6 thim quyen quyét dinh: UBND huyén.
' Co quan dwgc uy quyéen: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Chu trang trai.

99 Két qua giai ql}yé't’ TTHC: Giay chiig nhan kinh té trang trai hodc Vin ban
' thong bao tur choi cap giay chiing nhan.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty TriCh T.h ot Biéu miu/két qua

) nhiém glan

Tb chire, ¢4 nhan nop ho so tai

Trung tdm Hanh chinh céng

huyén, Cong chiic TN&TKQ

kiém tra hd so:

+ Néu ho SO day du, hop 18 1am | .z -

thu tuc tlep nhan hd so va hen :ﬁan_ChUC/Ca Gio Mau 01, 02 (néu co),
Bl | ngay tra két qua, quét (scan) va ’ hanh |06 va HO so theo

Cong chuc

TN&TKQ chinh | muc 2.3

cap nhat, luu trit hd so dién tu.
+ Néu hd so chua day du, hop
1¢ thi yéu cau bo sung, hoan
thién hd so. Néu khéng bd
sung, hoan thién dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
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Chuyen ho so Ve phong chuyén

Cong chuce

Mau 01, 05 va ho so

B2 mon dé giai quyét TN&TKQ 0,5 ngay kem theo
Lan? da? PhongAchuyien mon | o dao - ‘ .
B3 duyét ho so phan cong cho Phong 0.5 ngdy Mau 05 va Ho so
Chuyén vién phuy trach tham A D ’ theo muc 2.3
: 1o LA chuyén mon
dinh , xt 1y ho so
Xem xet, xur Iy ho so:
- Truong hop hé so khong dap
ung yéu cau, trong vong 3 ngay
k‘? tu’;ngayv nhaﬁn ho > tho,n £ A A .. | Mau 05 va Dy thao
B4 | bao bang van ban cho to chirc, | Chuyén vién | 02 ngay e , A
C A D ) Giay chirng nhan
ca nhan; néu rd ly do. duoc giao
- Truong hop, hd so dap tng | xtr Iy ho so
yéu cau, Dy thio Gidy ching
nhan trinh LD phong xem x&t.
Xem xét két qua gidi quyeét
Thc | Lanhdao Mau 05 va dy thao
5 |- Neudong y: Ky vao vanban, | oy 00" | o5 ngay | Gidy chimg nhan da
trinh UBND huyén phé duyét. chuven rg]()n 0 NYaY Ky r?lhé & nh
- Néu khong dong y: Chuyén y y hhay
lai phong chuyén mon xu 1.
Trinh 1anh dao UBND cap X Miu 05; Gidy chimg
huyén phé duyét Lanh dao nhan kinh & tran
B6 | * H) so trinh: H so theo muc | UBND cip | 01 ngay C L A ne
R trai va ho so kem
2.3; du thao Gidy ching nhan huyén
1z : theo
kinh té trang trai
Phat hanh van ban va tra két| Vanthu )
qua cho Phong chuyén mén dé | UBND céap Mau 05; Gidy ching
B7 chuyén cho Trung tdm Hanh huyén 05 naa nhan kinh té trang
chinh cong cap huyén. Chuyénvién | ™ gay trai va ho so kém
dugce giao theo
xu 1y ho so
Tra két qua truc ti€p cho to N ’
chtrc cd nhan (hodc tra qua dich 1A Gi0o Mau 01, 06 va Giay
. N X Can bo . , . ;
B8 | vu Buu chinh cong ich), vao s6 TN&TKQ hanh | ching nhan kinh t&
giao nhan két qud, thu phi, 1¢ chinh | trang trai
phi (néu co).
* Truong hop ho so qua han xu ly, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trucc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Hanh chinh céng cdp huyén dé giri cho
16 chirc, cd nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau trong qua trinh thuc hién TTHC)

Maiu 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@j

Mau s6 01.doc
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@%Lj

Mau 02 Mau s6 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 MAu s6 03.doc
Phiéu tir chdi ti€p nhan giai quyét ho so
] j
Mau 04 Mau s6 04.doc
Phiéu xin 161 va hen lai ngay trd két qua
fiw: j
Mau 05 Mau s6 05.docx

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so

=

Mau 06 MA3u s6 06.doc
So6 theo doi ho so

Pon dé nghj cap lai gidy chimg nhén kinh té trang trai

BM.KTHT.04.01 IEJ

MB.H-KTHT.04.01.do
CX

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Trung tim Hanh chinh c6ng cap huyén. Mau
01, 05 Ivu theo ho so TTHC.

- 01 bd ho so theo muc 2.3

- Gidy chirng nhan kinh té trang trai hodc Vin ban thong bao

- | Cac van ban giay to lién quan (néu co).

Hb s0 dugc luu tai phong chuyén mén cap huyén, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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5. Bo tri 6n dinh dian cw ngoai huyén, trong tinh

KY HIEU QUY TRINH | QT.KTHT.H.05

NOI DUNG QUY TRINH

21

Piéu kién thwe hién TTHC

Khéng

2.2

Cach thirc thue hién TTHC

Nop hd so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tim Hanh chinh cong cip
huyén.

2.3

Thanh phén hd so Ban | Ban
chinh sao

* Ho so' giri UBND huyén noi di

Pon ty nguyén bo tri, Oon dinh dan cu, theo mau
BM.KTHT.05.01

- Bién ban hop binh xét hd dan duoc bo tri, 6n dinh, theo mau
BM.KTHT.05.02

Danh sach trich ngang cac ho bo tri, on dinh dén cu, theo mau
BM.KTHT.05.03

Td trinh cia UBND cap x. X

* Ho so giti UBND huyén noi dén

Vién ban dé nghi ti€ép nhan bo tri, 6n dinh dan cu cta huyén noi
di

Quyét dinh UBND huyén noi di

* Luew ¥ khi nép ho so:

+ Néu ho so ndp truc tiép tai Trung tam hanh chinh cong tinh treong hop yéu cau ban
sao thi kém theo bdan goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua duong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan
c6 tham quyen

2.4

S0 lwrgng ho so: 02 bo (01 bd ho so noi di, 01 bd ho so noi dén).

2.5

Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du h6 so hop 16. (UBND
cap huyen ndi di 30 ngay, UBND cap huyen noi dén 30 ngay)

2.6

Pia di¢m tlep nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén.

2.7

Co quan thye hién: Phong chuyén mén cap huyén.

Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: UBND cép huyén.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: Ca nhan

2.9

Ké,t qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hanh chinh hodc Vian ban thong béo tir
cho6i quyét dinh.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Trach nhiém gg;l Biéu mau/két qua

Bl

T6 chirc, ca nhan ndp ho so tai | To  chirc/ca
Trung tdm Hanh chinh cbng | nhan;

huyén, Cong chirc TN&TKQ | Cong  chic
kiém tra hd so: TN&TKQ

Gio | Mau 01, 02 (néu co),
hanh |06 va HO so theo
chinh | muc 2.3
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+ Néu ho so day d, hop 1¢ lam
tha tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua, quét (scan) va
cap nhat, luu trir ho so dién tu.
+ Néu hd so chua day du, hop
1¢ thi yéu cau bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bo
sung, hoan thién dugc thi tur
chdi tiép nhan hd so.

B2 Chuyép ho so vé phong chuyén | Cong chtic 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho so
mon dé giai quyeét TN&TKQ ’ kem theo
Lanh dao Phong chuyén moén Lanh dao N ‘
B3 duyét hd so phan cong cho Phong Chﬁyén 02 ngay Mau 05 va HO so
Chuyén vién phuy trach tham N theo myc 2.3
. 0 17 1A mon
dinh, xtr 1y ho so
Chuyén vién phy trach tham
dinh ho so: x . \
- Xéc dinh tinh diy di, hop g?;l OCSéova k[;f thf‘lz
phap, hop 1y cua ho so da nhan Kidm tra. thim d(ilnh
* Doi voi UBND huyén noi di: . dju: thio Vin
Du thdo Bédo cdo két quéa kiém A Sz
P A X , ban dé nghi tiép
tra, tham dl‘nh ho 50 va du thac; nhan bd tri. én dinh
Van ban d¢ nghi tiép nhan b6 dan ou- Q1,1 & dinh
tri, on diph dan cu; Quyét dinh di dén’ dén \}flfmg : du
di dan dén vung du an, phuong ‘. phuone 4n bé tr
B4 | an bé tri, én dinh dan cu. Chuyén vién | 15 ngay | 3 It ‘fl d*‘% o
* Poi véi UBND huyén noi | duoc giao xir on ¢ i an cu (doi
dén: Dy thio Quyét dinh tiép | 1y hd so Eg;?"éu lzhéo Quykt
nhén bb tri, 6n dinh dan cu dén dinh tiép nhan b o
ving dy an, phuong an. én dinh dan cu dén
- Truong hop ndi dung ho so Vl‘mg' du 4n, phuong
chua dap ung quy dinh thi tham in (db Vi ,nO‘i dén)
muu van ban (mau phleu) hodic Vian ban thong
thong bao huéng din véi t6 bao
chtic, c4 nhan gui thong qua
Trung tam HCC.
Xem xét két qua giai quyét Mau 05; Béo céo két
TTHC: qua kiém tra, tham
- Néu dong v: dinh hd so; du thao
* Doi véi UBND huyén noi di: Vin ban dé nghi tiép
Ky Bao cdo két qua kiem tra, | - o0 nhén b6 tri, on dinh
BS tham dinh ho so va ky nhay du Phong Chﬂyén 04 ngay dan cu; Quyét dinh
thdo Van ban dé nghi ti€p nhan mén di dan dén vung du

bd tri, 6n dinh dan cu va Quyét
dinh di dan dén ving dy én,
phuong an b tri, on dinh dan
cu, trinh UBND huyén phé
duyét.

an, phuong an b tri,
6n dinh dan cu (doi
voi noi di)

hoac du thao Quyét
dinh tiép nhan bo tri,
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* Poi véi UBND huyén noi
dén: Ky nhay du thao Quyét
dinh tiép nhan bd tri, 6n dinh
dan cu dén ving dy an, phuong
an, trinh  UBND huyén phé
duyét.

- Néu khong dong y: Chuyén
lai can bo chuy@n mén dé xu
ly.

on dinh dan cu dén
vung dy an, phuong
an (doi véi noi dén)
hodc Van ban thong
bao

Trinh linh dao UBND cép
huyén phé duyét

* Doi véi UBND huyén noi di,
hé so trinh: HO so theo muc

Mau 05; Vin ban dé
nghi ti€p nhan bo tri,
on dinh dan cu;

B6 2.?3; Bao cég két qua kiém tra, &g;lll)dfg 08 naa Q}lyét dinh di dan
tham ‘dinh ho 803 du th,éo Vian huvén P gay dén vung 511,1 ziqn,
ban dé nghi ti€p nhan bo tri, 6n ¥§ phuong an bd tri, 6n
di,nh dan cu; Quyét dinh di dér} dinh dan cu va Ho so
dén vung dy 4n, phuong én bo kém theo
tri, on dinh dan cu.

* Doi voi UBND huyén noi
den, ho so trinh: HO6 so th@o N ’
muc 2.3; Vin ban dé nghi ti€p Mﬁu 05; Quyét dir}h
nhan bo tri, 6n dinh dan cu cua Lanh dao tiécp nhan bo tri, 6n
hgyén noi di; Quyét dinh di dér} UBND c 4 08 naa dinh dan cu dén
dén vung dy an, phuong an bo huvén P gay vung dy an, phuong
tri, on dinh dan cu va du thao ye an va HO so kém
uyét dinh ti€p nhan bo tri, On theo
Quy P
dinh dan cu dén vung du an,
phuong an.
Mau 05; Vin ban dé
nghi tiép nhan bo tri,
on dinh dan cu;
Vian thu Quyét dinh di dan
Phat hanh vin ban va tra két | DoND  Cap den ving du dn,
\ \ s~ x| huyén phuong an bo tri, 6n
qua cho Phong chuyén moén dé X . ~ TrA

B7 2 A . 0,5 ngay | dinh dan cu va Ho so
chuyén cho Trung tam Hanh Chuve A kém theo ho I’
chinh cong cap huyén uyen vien em t. e0 hodc Quyet

o du’qg giao xu q‘mh ti€p nhan bo tgi,
1y ho so on dinh dan cu dén
vung du an, phuong
an va HO so kém
theo
Tra két qua truc tiép cho to Chgagnb\(})ién
chtrc cd nhan (hodc tra qua dich y ) , Gio x v A
. o .z | dugc giao xtr . Mau 01, 06 va Ket
B8 | vu Buu chinh cong ich), vao so A hanh R £
. N - . 1A 1y ho so . qua giai quyet TTHC
giao qhan két qua, thu phi, 1€ Cén bo chinh
phi (néu co) ™™ &TKQ
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* Triong hop ho so qud han xit Ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngdy
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam Hanh chinh céng cdp huyén dé giri cho 6 chirc,

BIEU MAU (Céc biéu mau trong qué trinh thuc hién TTHC)

ca nhan.
il

Mau 01 M3u s6 01.doc
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=l
Mau 02 M3u s6 02.doc
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
2
Mau 03 MAu s6 03.doc
Phiéu tir cho6i ti€p nhén giai quyét hd so
2
Mau 04 MAu s6 04.doc
Phiéu xin 161 va hen lai ngay trd két qua
i j
Mau 05 MAu s6 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so
=l
Mau 06 Mau s6 06.doc

S6 theo ddi ho so

W]
BM.KTHT.05.01 BMC. H-KTHT.05.01.

~ A, A . A doc
Don tu nguyén bo tri, 6n dinh dan cu i

Bién ban hop binh xét ho dan dugc bo tri, 6n dinh dan cu

BM.KTHT.05.02 'Ej

BMC.H-KTHT.05.02.
docx

Danh sach trich ngang cac ho b tri, 6n dinh dan cu.

BM.KTHT.05.03 'Ej
BMC.H-KTHT.05.03.
docx
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén. Mau
01, 05 luu theo ho so TTHC.

01 b6 hd so theo muc 2.3

B4o cao két qua kiém tra, thim dinh ho so

Vin ban dé nghi tiép nhén bo tri, 6n dinh dan cu

Quyét dinh di din dén vung du an, phuong an bd tri, 6n dinh dan cu hoic Vian
ban thong bdo.

Quyét dinh tiép nhén bé tri, 6n dinh dan cu dén vung du an, phuong an

Céc van ban gidy to lién quan (néu co).
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Hb s0 dugc luu tai phong chuyén mén cap huyén, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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6. Bo tri 6n dinh din cw trong huyén

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.KTHT.H.06
2 | NOIDUNG QUY TRINH
21 | Piéu kién thwe hién TTHC
Khoéng
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC
Nop hd so tryc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Hanh chinh céng
cap huyén.
2.3 | Thanh phan hd so, bao gdm: B?‘n Ban
chinh sao
i Pon tu nguyén bd tri, Oon dinh dan cu, theo mau «
BM.KTHT.06.01
i Bién ban hop binh xét ho dan duogc bd tri, 6n dinh, theo miu X
BM.KTHT.06.02
i Danh séch trich ngang cac hg bo tri, on dinh dan cu, theo mau X
BM.KTHT.06.03
- Td trinh cia UBND cap xA. X
* Luwu ¥ khi ndp ho so-
+ Néu hé so ndp truec tiép tai Trung tam hanh chinh cong tinh truong hop yéu cau ban
sao thi kem theo ban géc dé dsi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ndp hé so qua dwong buu dién thi ndp ban sao cé chirng thue cia co quan
c6 tham quyén.
2.4 | SO lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
26 Pija diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh
' chinh cong cap huyén.
Co quan thwe hién: Phong chuyén mén cap huyén.
,7 | Coquancé tham quyén quyét dinh: UBND huyén.
' Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Ca nhan.
99 Ké} qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hanh chinh hodc Vin ban thong bao tir
' choi quyét dinh.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém rgll:;: Biéu mau/két qua
Tb chirc, ca nhan nop ho so tai
Trung tdm Hanh chinh cong
huyén, CQng chuc TN&TKQ 7
Bl oo ’ hanh | 06 va HO so theo

tha tuc tiép nhan hd so va hen Cong  chuc
ngay tra két qua, quét (scan) va | TN&TKQ
cap nhat, luu trir hd so dién tir.
+ Néu hd so chua ddy du, hop
1¢ thi yéu cdu bd sung, hoan

chinh | muc 2.3
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thién ho so. Néu khong bo
sung, hoan thién dugc thi tu
chdi tlep nhan h0 SO.

B Chuyen ho so ve phong chuyén | Cong churc 0.5 nad Mau 01, 05 va ho so
mon dé giai quyét TN&TKQ 2 N93Y 1 e theo
Lanh dao Phong chuyén mon | | .
g3 | duyét ho so phan cong cho ;ﬁgﬁ chudgﬁ 02 naa Miu 05 va HO so
Chuyén vién phu trach tham | . g chuly 98Y | theo muc 2.3
. 0 1 1A mon
dinh , xt 1y ho so
Chuyén vién phu trach tham
dinh ho so: ‘
- Xac dinh tinh day du, hop
phap, hop ly cua ho so da x \ .
N Mau 05 va Du thao
nhan. ) Can bo bdo cao két qua
B4 |- Truong hop ndi dung ho 5o\ v s vign | 03M98Y | 1ier tra tham dinh
chua dap Ung quy dinh thi . , A
dugc giao xu ho so
tham muu van ban (mau phleu) 19 h so
thong bao hudng dan véi to y
chic, cd nhan gui thong qua
Trung tam HCC.
Chuyén vién
2o 2 R .~ | duogc giao xtr Mau 05; Bién béan
B5 }0 chirc thim tra dja ban nhin Iy hd so; 05 ngay kiém tra thuc dia
an \ A A .
Phong chuyén (néu co)
mon
S’au 1,<hi to chirc ki€m tra thuc
te, tlf:n hgnh d}_I tl}ao To trln}a, o Miu 05: Dy thio T
Quyet dinh di dan; Du thao | Chuyén vién . L g :
RPN Ao 1 K. R . \ +., | trinh, Quyét dinh di
B6 | Quyét dinh tiép nhan bo tri, 6n | dugc giao xtr | 10 ngay | . , X
. A L. . A dan; Du thao Quyét
dinh dan cu dén vung du an, 1y ho so .z A 1A
, . ~ dinh ti€ép nhan dan
phuong an, trinh 1dnh dao
phong xem xét
Xem xét két qua gidi quyét
lelgfd dng ¥: KY vao vin ban Lanh dao M?{u 05 va du thao
B7 tr‘lnh UBND huyén phé duyét, Phonr% cAtizuyen 04 ngay E’lar?’h;hung nhan da
- Néu khong dong ¥: Chuyén y hhay
lai phong chuyén mon xur 1.
Trinh 1anh dao UBND cép Mau 05; Quyét dinh
huyén phé duyét A PO
di dan; Quyét dinh
* Ho so trinh: H6 so theo muc ~ £ P SR
2.3; To trinh; du thio Quyét Lanh dao | tep nhan b tri, on
B8 e A .| UBNDcap | 05ngay |dinh dan cu dén
dinh di dan; duy thao Quyét huvén vine du 4n. ohuon
dinh tiép nhan bé tri, én dinh ¥¢ vuns G S PANORS
A X X , an va ho so kém
din cu dén vung dy an,
. theo
phuong an.
gg |Phdt hanh van ban va tra ket|  Vanthw | oo . | Mau 05; Quyet dinh
qua cho Phong chuyén mon dé | UBND cdp | = 9% | di dan; Quyét dinh
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chuyén cho Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén.

huyén;
Chuyén vién
dugc giao xu

tiép nhan bo tri, 6n
dinh dan cu dén
vung du an, phuong

1y ho so an va ho so kém
theo
Tra két qua truc tiép cho to (Cj:ﬁrljyén vigﬁ N ,
chitc c4 nhan (hodc tra qua duoe oigo xir Gio Mau 01, 06 va K@:t
B10 | dich vu Buu chinh cong ich), |,/ x £l hanh | qua giai  quyét
Y A 1 X \ 1y ho so; .
vao sO giao nhan ket qua, thu Cén b3 chinh | TTHC
phi, 1¢ phi (néu co) TN&TKQ i
* Truong hop hé so qud han xir ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngdy
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay
tra két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng cdp huyén dé givi cho t6
chire, ca nhan.
3 Céc biéu mau trong qua trinh thyc hién TTHC)

=
Mau 01 ’ ’ ‘ , Mau s8 01.doc
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
=l
Mau 02 ’ ‘ 7 ‘ Mau s8 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=l
Mau 03 ’ o o MAu s5 03.doc
Phiéu tir chdi ti€p nhén giai quyét ho so
=l
Mau 04 ’ ’ Mau s6 04.doc
Phiéu xin 101 va hen lai ngay trd két qua
Mau 05 ) 7 o MAu s6 05.docx
Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so
2]
Mau 06 , ‘ Mau s6 06.doc
S6 theo doi1 ho so
o]
BM.KTHT.06.01 BM.KTHT. 06.01
Don tu nguyén bd tri, 6n dinh dan cu ’ 7
Bién ban hop binh xét ho dan dugc bo tri, 6n dinh dan cu
BM.KTHT.06.02 Iij
BM.KTHT.06.02
BM.KTHT.06.03 | Danh sich trich ngang cdc ho bd tri, 6n dinh dan cu
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|Ej

BM.KTHT.06.03

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Trung tAm Hanh chinh cong cap huyén. Mau
01, 05 lIvu theo ho so TTHC.

01 bd ho so theo muc 2.3

Quyét dinh di dan;

Quyét dinh tiép nhan b tri, 6n dinh dan cu dén ving du 4n, phuong an

Céc van ban giay to lién quan (néu co).

Hb 50 dugc luu tai phong chuyén moén cap huyén, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cua UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh hién

hanh.

65






VI. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA THUY SAN

1. Cap Gidy chirng nhin co sé di diéu kién an toan thwe phim ddi véi co sé

sin xuit, kinh doanh thye phim nong, 1am, thiy san

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QLCL.H.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hi¢gn TTHC: Khong
2.2 | Cach thire thue hién TTHC:
Nop hd so tryc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tim Hanh chinh cong cip
huyén.
. A LA A, Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho s, bao gom: chinh | sao
i bon dé nghi c~€'1p Gidy chiing nhan co s& di diéu kién an toan thuc X
pham, theo mau BM.QLCL.01.01
Ban thuyét minh vé diéu kién bao dam an toan thyc pham cia co
- sO san xuat, kinh doanh thuc pham nong, 1am, thuy san, theo mau X
BM.QLCL.01.02
* Luu y khi nop hé so:
+ Neu nép hé so truc tiép tai T rung tam hanh chinh cong cdp huyén truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;
+ Neuy nop hg so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co
quan co tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1&
. | Dia diém tiép nhin ho so va tra két qué giai quyét TTHC: Trung tam Hanh
' chinh céng cap huyén.
Co quan thyc hién: Phong chuyén mon - UBND cap huyén.
97 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
' Co quan dugc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Cac To chirc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: , ‘
THE bap ung diéu kién ATTP: Giay chirng nhan xuat da dieu kién ATTP

- Khong dap tng yéu cau: Vin ban tir chdi cap Giay chiang nhan ATTP ¢6 néu rd
1y do.
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2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém T.h ol Bicu maqu/Ket
: : gian qua
Tiép nhan ho so:
T churc, ca nhan nop ho so tai BO
phan TN&TKQ - Trung tdm Hanh
chinh cong pép huyén. Can bo
TN&TKQ kiém tra ho so: x
+ Néu hd so ddy di, hop 1& 1am |  Cong chirc Gio | Mau 01, 02,03
Bl | thi tuc tidp nhan ho so va hen| TN&TKQ,t | hanh |00 50 05, 06
ngay tra két qua. chirc, ca nhan chinh |2 ho so theo
+ Néu hd so chua ddy dit, hop 1¢ muc 2.3
thi yéu cau to chirc, c4 nhin b
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duogc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so vé Phong Nong . . x
nghicp va PTNT/ Kinh t&/Kinh & | COng chic .| Mau02
B2 X , n . Lo TN&TKQ; 0,5ngay | va ho so theo
Ha tang cac huyén, thanh pho, thi Phong CM muc 2.3
Xa (goi tat phong CM) T
B3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén Lanh dao 0,5 ngay Mau 05; va hd
vién xu 1y phong CM ’ so theo muc 2.3
Tham dinh ho so:
- Truong hop khong can tham
dinh thuc té tai co s&: Sao Bién Mau 05; Bién
ban thdm dinh diéu kién bao dam | Chuyén vién ban tham dinh
B4 |an toan thuc pham cua co sé lan | duoc giao xir | 0,5 ngay | dieu kién bao
gan nhat . Chuyén sang thic hién Iy ho so dam an toan thuc
Buoc 7 pham
- Truong can phai tham dinh thyc
t&, chuyén sang thwc hién Budc 5
Qhufln bi thim dinh, kiém tra thuc ;ﬁ-grr:%?ga?ao qua
fe tal co'so: e N - Bién ban tham
- Thong bao cho co so thoi gian Chuyén vién dinh didu Kien
BS | tham dinh, ki€m tra thyc te tai co | duoc giao xu | 02 ngay bio dim an toan
s0; ly ho so thuc pham;
- (;huﬁn bi cac tai ’liéu,N bién ban i 'Bién bé;n Iéy
ki€m tra, bién ban lay mau... mau
Tham dinh, kiém tra thuc té tai co | Doan thim Mau 05; Bién
B6 |so: dinh; co sondp | 01 ngdy | ban tham dinh

- Kiém tra, danh gia, xép loai

ho so.

dieu kién bao
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diéu kién bao dam an toan thuc
pham cta co sd;

- LAy mau kiém tra néu can thiét;

- Thong bao két qua tham dinh,
xép loai co so.

dam an toan thuc
pham;

Bién ban
mau (néu cb)

lay

Can ctr két qua tham dinh dy thao
két qua thyc hién:

- Trudng hop co sé du diéu kién
an toan thyc phim: Dy thao Gidy
chtrng nhan co sé du diéu kién an
toan thuc pham trinh Linh dao

Can bo Chuyén
Vién; vién chuc

Mau 05 va Du
thao

B7 | phong CM ky nhay: duge giaoxur | O° "9 | BM-QLCL0LO
- Trudng hop co s¢ du diéu kién | Iy hd so o Ch% i an ba
an toan thuc pham: Dy thdo Van
ban tir chdi cip Gidy chuang nhan
ATTP c6 néu rd ly do trinh Lanh
dao phong CM ky nhay.

e 1A s o1 Mau 05 va

o KMo Laso | BMOLCLOLS
B7 : T phong CM ’ 3 hodc Van ban

tur choi
Trinh 1lanh dao UBND cép huyén
phé duyét Mau 05 va
* HO so trinh: Hd so theo muc Lanh dao BM.QLCL.01.0

B9 |2.3; Bién ban tham dinh; dy thao | UBND<cép | 01ngay | 3 hoic Vian ban
Gidy chiing nhan co so du diéu huyén tir chéi va Ho so
kién an toan thyc pham hoic Vin kém theo
ban tir chdi
Phat hanh vin ban va tra két qua Vin thu E/I&u 05 ~va

. NP 2 A n .QLCL.01.0
cho Phong chuyén mon dé chuyén | Chuyén vién X S e 1

B10 A X ; 2 ) 0,5ngay | 3 hodac Van ban

cho Trung tdm Hanh chinh cbng duoc giao ks a LaA

X . . tir choi va Ho so
cap huyén. nhiém vu kem theo
Tra két qua truc tiép cho to chuc | Cong chtre Gio Mau 01, 06 va

B11 ca nhan (hoac tra qua d,ich vu Buu TN&TKQ; hanh BM.QLCL.01.0
chinh cong ich), vao s6 giao nhan | T6  chie, ca chinh 3 hodc Vian ban
két qua, thu phi, 1€ phi (n€u c6) nhan tir choi cap GCN
* Truong hop ho so qua han er ly, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc ngay
hét han xu ly, co quan giai quyet TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyen sang Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén de gui cho 16 chirc,
ca nhan

3 | BIEUMAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
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i

Mau 01 M3u s6 01.doc
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau s6 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau s6 03.doc
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau s6 04.doc
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
fiw. j
Mau 05 Mau s6 05.docx
Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so
=l
Méu 06 MAu s6 06.doc

S6 theo ddi ho so

BM.QLCL.01.01

Pon dé nghi cap Giay chiing nhan co s¢ du di€u ki¢n an

toan thyc pham
o]

BM.QLCL.01.01

BM.QLCL.01.02

Ban thuyét minh vé diéu kién bao dam an toan thyc pham
cua co sO san xuat, kinh doanh thuc pham ndéng, 1am, thuy

san
@j

BM.QLCL.01.02

BM.QLCL.01.03

Gidy ching nhan co s¢ du diéu kién an toan thyc pham

@j

BM.QLCL.01.03

HO SO LUU:

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu co) luu tai BO phan TN&TKQ Trung
tam Hanh chinh cong cap huyén; riéng mau 05 luu thém 01 ban tai Phong Phong
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chuyén mén.

- Ho so dau vao theo muc 2.3.

Bién ban tham dinh diéu kién bao dam an toan thuyc pham va cac tai liéu minh
chung (néu co).

- | Bién ban ldy mau va Phiéu két qua phan tich (néu cd).

Gidy ching nhan co sé du diéu kién an toan thuc pham hoic Vin ban tra 16i néu
rd ly do khéng cap.

Hb so duge luu tai phong chuyén moén cap huyén, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han,

chuyén ho so xubng don vi luu trit cia UBND cép huyén va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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2. Cap lai Gidy chitng nhin co sé dii diéu kién an toan thuc pham doi véi co

s6' san Xuit, kinh doanh, thye pham nong, 1am, thay san (truong hop truce 06 thang
tinh den ngay Giay chirng nhdn co so du diéu kién ATTP hét thoi han hiéu lyc)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QLCL.H.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
Nop hd so tryc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tim Hanh chinh cong cip
huyén.
R A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
i bon dé?nghi cap Qiéy chtng nhan co so du diéu kién an toan "
thuc pham, theo mau BM.QLCL.02.01
Ban thuyét minh vé diéu kién bao dam an toan thuc pham cia
- co. sO san xuat, kinh doanh thuc pham noéng, 1am, thiy san, theo X
mau BM.QLCL.02.02
* Luru y khi np hé so:
+ Néu nop ho so truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong cap huyén truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu,
+ Neu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co
quan co tham quyéen.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢
o |Pia diém tiep nhan ho so va tra két qua giai quyet TTHC: Trung tam Hanh
' chinh céng cap huyén.
Co quan thyce hi¢n: Phong chuyén mon - UBND cap huyén.
97 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
' Co quan duwgc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Pi twgng thwe hign TTHC: Céc T6 chirc, ¢ nhan.
Két qua giai quyét TTHC: , ‘
THE bap ung di€u kién ATTP: Giay chirng nhan xuat du diéu kién ATTP
' - Khong dap ng yéu cau: Vian ban tur choi cap Giay chung nhan ATTP c6 néu rd
ly do.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
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T Trinh ty Trach nhiém | Thoi | Biéu miuw/Két qua
gian

Td chure, c4 nhan nop hd so tai

Trung tdm Hanh chinh cbng

huyén, Coéng chuc TN&TKQ

kiém tra ho so:

+ Néu ho so day du, hop 1€ lam | .; .

thu tuc tiép nhan hd so va hen Ef(])én' chirc/ca Gio Mau 01, 02 ‘(néu
Bl | ngay tra két qua, quét (scan) va | ~. . hanh | c6), 06 va HO so

h A O A Cong  chuc ]

cap I}hatz luu trir ho S0 dién tu. TN&TKQ chinh | theo muc 2.3

+ Néu hé‘so c}lua day du, hop 1€

thi yéu céu bo sung, hoan thién

ho so. Néu khong bo sung, hoan

thién dugc thi tir chédi tiép nhan

hd so.
B2 Chuyen ho so Ve phong chuyén | Congchiic | 0,5ngay | Mau 01, 05 va hd

mon dé giai quyét TN&TKQ so kem theo
B3 leyet oho’ so, chuyén cho chuyén La{lh dao 0,5 ngay Mau 05 va ho so

vién xur ly phong CM theo muyc 2.3

Thim dinh ho so: o

- Truong hop khong can tham

dinh thyc t€ tai co so: Sao Bién N

ban tham dinh dieu kién bao dam A ia Mau 05; Bién ban

X P . 1». | Chuyén vién IS A LA

an toan thuc pham cuda co sé lan . \ .| tham dinh dieu Kién
B4 A £ £ duoc giao xur | 0,5 ngay | ,.. : :

gan nhat . Chuyén sang thuc 19 ho so bao dam an toan

hién Budc 7 W y thyc pham

- Truong can phai tham dinh

thuc té, chuyén sang thuc hién

Buoc 5

Chuan bi thdm dinh, kiém tra

thuc té tai co so: Mau 05; Bién ban

- Théng bao bang dién thoai tho Chuyén vién tham dinh diéu kién
B5 | co so thoi gian tham dinh, ki€ém | duoc giao xtr | 02 ngay | bao dam an toan

tra thuc té tai co so; 1y ho so thuc pham; Bién

- Chuan bi céc tai liéu, bién ban ban lay mau

ki€m tra, bién ban lay mau...

Igigl- dinh, kiém tra thuc té tai Miu 05 Bién ban

- Kiém tra, danh gia, xép loai | Poan  tham t}{am d%nh dieu kl?n

A LiAm bz 42 A . ) s bdo dam an toan
B6 | dicu kién bao dam an toan thuc | dinh; co so | 01 ngay 2
2 . A 1A thuc pham;
pham cua co sd; ndp ho so.

- Lay mau kiém tra néu can thiét;
- Thong béo két qua tham dinh,

Bién ban lay mau
(néu co).
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xep loai co so.

Can ct két qua thAm dinh du
thao két qua thyc hién:

- Truong hop co s¢ da diéu kién
an toan thuc phém: Du thao
Gidy chtng nhin co so du diéu

Mau 05 va Dy thao

kién an toan thuc pham trinh Chuyen vien 0,5 ngay BM.QLCL.02.03
B7 o . . duoc giao xur | . .~ | hoac Van ban tu
Lanh dao phong CM ky nhay; ;1A lam viéc % N £
\ v g g A A 1y ho so choi  khdong cap
- Truodng hop co s¢ du dicu kién GCN
an toan thy:c phém:’ Du thao Van
ban tir choi cap Giay chirng nhan
ATTP cbé néu r6 ly do trinh
Lanh dao phong CM ky nhay.
‘ Mau 05 va
Xem x¢ét ho so va ky nhdy vao |, . BM.QLCL.02.03
\ P , . . | Lanh dao X < - X .
B8 |du thdo két qua thuc hi¢n tai hona CM 0,5 ngay hOgC \(an ban tu
budc B7 phong chdi cip GCN da
Ky nhay
Trinh 1anh dao UBND cép huyén N
phé duyét ‘ Mau 05 va
* HO so trinh: HO so theo muc Lénh dao BM.QLCL.02.03
B9 |2.3; Bién ban tham dinh diéu| UBNDcap |01 ngay h02:1C Van ban tu
kién bao dam an toan thyc pham; huyén Chéi cap GCN va
du thao Gidy chung nhan co s¢ ho so kém theo
du diéu kién an toan thuc pham.
Phét hanh vin ban va tra két qua Van thu, Mau 05 va
\ A A 2 A in BM.QLCL.02.03
cho Phong chuyén mon dé | Chuyén vién . - - s
B10 2 A . . . | 0,5ngay | hoac Van ban tir
chuyén cho Trung tdm Hanh | dugc giao xu hei ch A
chinh cong cap huyén 1y ho so chol cap GCN va
o h6 so kem theo
T el o S oy cnie| i o1, 06
) hoac fra qua Qeh VU e TKQ; ) BM.QLCL.02.03
B11 | Buu chinh cong ich), vao so0 giao | ..z , .| hanh hoa g R
nhan két qua, thu phi, 18 phi (néu TOA chirc, ca chinh 09¢ Van ban ti
céj ’ T nhan choi cap GCN
* Truong hop hé so qud han xit Ly, trong thoi gian chdm nhcf{ 01 ngay trudc ngay
het han xit Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tam Hanh chinh cong cap huyén dé gui cho to chuec,
ca nhan
3 | BIEUMAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)
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i

Mau 01 M3u s6 01.doc
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau s6 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau s6 03.doc
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau s6 04.doc
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
fiw. j
Mau 05 Mau s6 05.docx
Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so
=l
Méu 06 MAu s6 06.doc

S6 theo ddi ho so

BM.QLCL.02.01

Don de nghi cap lai Gidy ching nhan co sé du di€u kién an

toan thyc pham
]

BM.H-QLCL.02.01.do
CX

BM.QLCL.02.02

Ban thuyét minh vé diéu kién bao dam an toan thyc pham
cua co sO san xuat, kinh doanh thuc pham ndéng, 1am, thuy

san
@j

BM.H-QLCL.02.02.do
CX

BM.QLCL.02.03

Gidy ching nhan co s¢ du diéu kién an toan thyc pham.

@j

BM.H-QLCL.02.03.do
CcX

HO SO LUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén. Mau
01, 05 lIvu theo ho so TTHC.
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- HO so dau vao theo muc 2.3.

Bién ban tham dinh diéu kién bao dam an toan thuc pham va cac tai liéu minh
chirng (néu co).

- | Bién ban ldy mau va Phiéu két qua phan tich (néu co).

Gidy chang nhan co so du diéu kién an toan thuc pham hoic Vin ban tra 1oi néu
rd ly do khéng cap.

Hb so duge luu tai phong chuyén mén cap huyén, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han,

chuyén ho so xubng don vi luu trit cia UBND cip huyén va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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3. C{lp lai Gidy chimg nhén co sé di diéu kién an toan thue phglm déi véi co
SO’ san xuit, kinh doanh thuc pham nong, 1am, thuy sdn (truong hop Gidy chirng nhan
van con thoi han hiéu hyc nhung bi mat, bi héng, thdt lac, hodc ¢ sy thay doi, bé sung
théng tin trén Gidy chirng nhdn).

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLCL.H.03

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thic hién TTHC:

Khdng

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

Nop ho so tryc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tim Hanh chinh cong cap

huyén.
. A 1A A, Ban | Bian
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
i bon déqnghi cap S}iéy chtng nhdn co s& da diéu kién an toan X
thuc pham, theo mau BM.QLCL.03.01

* Luu y khi ngp hé so:

+ Neu nép hé so truc tiép tai T rung tam hanh chinh cong cdp huyén truong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;,

+ Néu nép ho so qua dwong buwu dién thi nép ban sao ¢ chiing thic cia co
quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di1 hd so hop 1¢

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh

28 | chinh cong cap huyén.
Co quan thwe hi¢n: Phong chuyén man - UBND cap huyén
57 Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén

Co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong

2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Cac T chirc, c& nhan.

Két qué gidi quyét TTHC: , ‘

- Bap tng dicu kién ATTP: Giay chtrng n,han,xuét 511”1 dieu kién ATTP

- Khong dap ung yéu cau: Van ban tir choi cap Giay chiang nhan ATTP c6 néu rd
ly do.

2.9

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
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TT Trinh tuw Trach nhiém ;21(: Biéu (I;::;u/Ket
Tb chirc, ca nhéan nop hd so tai
Trung tdm Hanh chinh c6ng
huyén, Coéng chiac TN&TKQ
kiém tra hé 50
+ Neéu ho so day du, hop 1€ lam | .z -
thu tuc tiép nhan hd so va hen Eﬁén_ churc/cd Gio Mau 01, 02 gnéu
Bl |ngay tra két qua, quét (scan) va Cén’ chite hanh | c6), 06 va HO so
cép nht, luu trlt ho so dién ti. ™ 8%TKQ chinh | theo muc 2.3
+ Néu ho so chua day du, hop 1€
thi yéu cau bd sung, hoan thién hd
so. Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép nhan ho
SO.
B2 Chuyép hd so yé phong chuyén | Céngchirc | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va hod
mon de giai quyet TN&TKQ so kem theo
Lanh dao Phong chuyén mon ~
g3 | duyét ho so phan cong cho Phlaﬁg}t:ﬁﬁ;én 0.5 ngay Mau 05 va Hob so
Chuyéq vién phu trach tham dinh , mén ’ theo muc 2.3
xtr 1y ho so
Tham dinh hd so:
Kiém tra hd so luu cip Gidy
chtirng nhan du diéu kién an toan
thyc pham, két qua thdm dinh lan Chuyén vien Du thao
B4 gan nhat cua co so. Dy thao Giay duoc giao xir | 02 ngay BM.QLCL.03.02
chang nhan co s¢ du diéu kién an 1 ha hodc Van ban tu
toan thuc pham hoac Van ban tu yhoso choi cap GCN
chéi cap Gidy chung nhan ATTP
cd néu rd ly do trinh Lanh dao
phong CM ky nhay.
Mau 05 va
Xem x¢t hd so va ky nhdy vao du Lanh dao BM.QLCL.03.02
B5 |thao két qua thuc hién tai budc hona CM 0,5 ngay hOe}C Van ban tu
B4 phong chéi cip GCN da
ky nhay
Trinh 1anh dao UBND cép huyén Miu 05 va
Ehilguzgt trinh: HO so theo muc Lanh dao BM.QLCL.03.02
B6 P . A UBND cap | 01 ngay | hoac Van ban tir
2.3; du thao Giay ching nhan co huyén chéi cip GCN va

s¢ du diéu kién an toan thuc
pham hoac Van ban tir choi

ho so kém theo
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Phat hanh van ban, tra két qua cho Vian thu,
Trung tam HCC cap huyén va luu, | Chuyén vién

Mau 05 va
BM.QLCL.03.02

B7 cap nhat theo ddi két qua xir 1y | duoc giao xur 0,5 ngay Eﬁg? C\gan@,l():ag \t/g
cong viéc theo quy dinh. 1y ho so o so k ép m theo
Tra két qua cho to chirc, c4 nhan | Cong chirc Gio ﬁgﬁ 01’0 506 zg
(hoac tra qua dich vy Buu chinh | TN&TKQ; X

B8 A A A LA 2o hanh | BM.QLCL.3.02
cong ich), vao so0 giao nhan két | To chic, ca chinh | hoic Vin ban tir
qua, thu phi, 1€ phi (néu c9) nhan chéi cip GCN
* Truong hop ho so qud han xur 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay triede ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam Hanh chinh céng cap huyén d@é giri cho t6 chike,
ca nhan.

3 | BIEUMAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

Eﬁl

Mau 01 M&u s6 01.doc
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
=
Méu 02 MAu s6 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
il
Mau 03 MAu s6 03.doc
Phiéu tir choi ti€p nhén giai quyét ho so
il
Mau 04 Mau & 04.doc
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
fiw: j
Mau 05 MAu s6 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
il
Mau 06 Mau s6 06.doc

S6 theo doi ho so

BM.QLCL.03.01

Pon dé nghi cap lai Gidy ching nhén co s¢ di diéu kién
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]
BM.QLCL.03.01
an toan thyc pham

Giay ching nhan co sé du dicu kién an toan thuc pham

BM.QLCL.03.02 'Ej

BM.QLCL.03.02

4 |HOSOLUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén. Mau
01, 05 Ivu theo ho so TTHC.

- HO so dau vao theo muc 2.3.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Gidy chang nhan co so du diéu kién an toan thuc pham hoic Vin ban tra 1oi néu
rd ly do khéng cap.

Hb so dugc luu tai phong chuyén moén cap huyén, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han,

chuyén ho so xubng don vi luu trit cia UBND cip huyén va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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4. Cap Giay xac nhan kién thic vé an toan thuc pham cho chii co sé va ngudi
truc tiep san xuat, kinh doanh thuc pham néng, lam, thiy san

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QLCL.H.04

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thire thue hién TTHC

Nop hd so trye tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tim Hanh chinh cong cp
huyén.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

» | Truong hop T6 chite dé nghi cdp Gidy xdc nhdn cho nguwoi lao dong truc tiép san
xuat, kinh doanh tai co so:

Pon d@{ nghi kiém tra, xac nhan kién thic vé an toan thuc phém
theo biéu mau BM.QLCL.04.01

Daph sach déﬂ nghi kiém tra dé x4c nhan kién thirc vé an toan thuc
pham theo biéu mau BM.QLCL.04.02.

- Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh (néu c6). X

Truong hop cd nhdn dé nghi cdp Gidy xdc nhdn

Pon dé nghi kiém tra, xac nhan kién thic vé an toan thuc phém
theo bieu mau BM.QLCL.04.03

- Gidy chting minh nhan dan. X

* Luu ¥ khi ndp hé so-

+ Néu ndp hé so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi
chiéu;

+ Néu ndp hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao cé chimg thiee ciia co quan c6
tham quyén.

2.4 | S6 lwrgng hd so: 01 bd

2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh

2.6 chinh céng cap huyén.

Co quan thyc hién: Pf]c‘)ng chuyén mon - UBND cap huyén.
2.7 | Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: UBND céap huyén.
Co quan dwgc uy quyen: Khong.
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Co quan phdi hop: Khong.

P6i twong thwe hién TTHC: Chu co s& va ngudi lao dong truc tiép san xuit,

2.8 | kinh doanh thyc pham tai cdc co s san xuat, kinh doanh thyc pham nho I¢, budn
ban hang rong va co so kinh doanh thuc pham bao goi san
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy x4c nhan kién thirc vé an toan thuc phim hoic
' Van ban thong bao két qua khong dat.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi .2 x £
TT Trinh tw Trach nhiém gian Biéu ma"u/Ket
qua
T6 chic, ca nhan nop hd so tai
Trung tdm Hanh chinh céng
huyén, Cong chic TN&TKQ
kiém tra ho so:
* Neu ho so'ddy du, hop 18 lam s oeg X .
thu tuc ti€ép nhan hé so va hen AL s Mau 01, 02 (néu
. . 1A A \ . | nhan; Gio hanh | N
Bl | ngay trd két qua, quét (scan) va | . . . c6), 06 va Ho so
~ A LA A Cong chuc | chinh
cap rllhat,‘ Iuu trir ho Y dién tu. TN&TKQ theo muc 2.3
+ Néu ho so chua day du, hop 1¢
thi yéu cau bo sung, hoan thi¢n
ho6 so. Néu khong bo sung, hoan
thién dugc thi tr choi ti€p nhan
ho so.
B2 Chuyép hod so \{é phong chuyén Cong chuc 05 naa Mﬁu 01, 05 va
mon dé gidi quyet TN&TKQ 2 N98Y 115 S0 kém theo
Lan¥1 da? Phong A chu;ien mon Lanh dao A ‘ .
B3 duyét h6 so phan cong cho Phong chuyén | 0,5 ngay Mau 05 va Ho6
Chuyén vién phu trach tham dinh mén ’ so theo muc 2.3
, Xtr ly ho so
Tham dinh ho so:
- Thong bao cho co s¢ thoi gian, Chuyén vién Théong bao qua
B4 | dia diém ki€m tra xac nhan kién duogc giao xur 01 ngay | dién thpai;
thure; 1y ho so Bai kiém tra
- Chuan bi bai kiém tra.
7 7 ’ T chic; N
B5 TO chire kiém tra xac nhan kien | Chuyén vién 0.5 naa Mau 05
thirc v€ an toan thirckiém tra duogc giao xur 2 N93Y | B3 kiém tra
1y ho so
B6 Cham bai kiém tra, Dy thao Giay | Chuyén vién 25 ngay Mau 05 va Du

x&c nhan kién thac vé an toan

duoc giao xur

thao
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thuc pham hodic Vin ban thong 1y hd so BM.QLCL.04.0
béao két qua khong dat, trinh 1&nh 4 hoac Du thao
dao phong Van ban thong
bao két qua
Mau 05 va
Xem xét h6 so va ky nhay vao du N BM.QLCL.04.0
B7 | thdo két qua thuc hién tai bude | o040 | g5 paay | 4 hodc Dy thio
d : T phong CM N9 van ban thong
B6 . %  am
bdao két qua da
Ky nhay
Trinh lanh dao UBND cap huyén N
phé duyét ‘ Mau 05 wva
* H6 so trinh: HO so theo muc Lanh dao BM.QLCL.04.0
B8 |2.3; Bai kiém tra; du thao Giay | UBND cap 01 ngay |4 hoac Du thao
Xac nhan kién thac vé an toan huyén Van ban thong
thuc pham hoac Van ban théng béo
béo
Phat hanh vin ban, tra két qua Vian thu Mau 05~ va
~ X n A . BM.QLCL.04.0
cho Trung tam HCC cap huyén | Chuyénvién | 0,5 ngay < i
B9 . R N 1 X . . \ . ..~ | 4 hoac Du thao
va luu, cdp nhat theo doi két qua | duogc giao xir | lam viéc n ban tho
xu ly cong viéc theo quy dinh 1y ho so Van ban  thong
: T bao két qua
Tra két qua truc tiép cho t6 chic, Cong chitc Mau 01, 06 va
ca nhan (hodc tra qua dich vu g chue ... | BM.QLCL.04.0
] N oz TN&TKQ; Gi6 hanh N X
B10 | Buu chinh cong ich), vao s6 giao Y . 4 hodc Dy thao
N \ " 1A 1 A To chure, ca chinh - , .
nhan két qua, thu phi, 1¢ phi (néu A Vian ban thong
) nhan L VA
co) bao két qua
* Truong hop ho so qua han xu“ ly, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc ngay
hét han xir ly, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lal ngay tra
két qua chuyen sang Trung tam Hanh chinh cong cap huyén dae gui cho 16 chirc, cd
nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu miu trong qua trinh thyc hién TTHC)
=
Mau 01 Mau s6 01.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
&
Mau 02 MAu sG 02.doc

Phi€u yéu cau bo sung hoan thién ho so
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@j

Mau 03 Mau s6 03.doc
Phiéu tir chdi ti€p nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau s6 04.doc
Phiéu xin 161 va hen lai ngay trd két qua
fiw. j
Mau 05 MAu s6 05.docx
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 Mau s6 06.doc

S6 theo doi ho so

BM.QLCL.04.01

Don dé nghi kiém tra, xac nhan kién thirc v€ an toan thuc

pham
@j

BM.QLCL.04.01

BM.QLCL.04.02

Danh sach dé nghi ki€ém tra dé x4ac nhén kién thtrc vé an toan

thuc pham
=

BM.QLCL.04.02

BM.QLCL.04.03

Don dé nghi kiém tra, xac nhan kién thirc v€ an toan thyuc

pham (cé nhan)
=

BM.QLCL.04.03

BM.QLCL.04.04

Giay xac nhan kién thirc v€ an toan thyc pham

@j

BM.QLCL.04.04

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén. Mau
01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so dau vao theo Muc 2.3
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- | Gidy xac nhan kién thirc vé an toan thuc pham hoic Vian ban thong bao két qua

- Bai kiém tra

Hb so duge luu tai phong chuyén moén cap huyén, thot gian Iuu 03 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xubng don vi luu trit cia UBND cip huyén va luu trit theo quy dinh hién

hanh.
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V. LINH VUC THUY SAN

1. C6ng nhan va giao quyén quan ly cho td chiic cng dong (thude dia ban quan 1y)

KY HIEU QUY TRINH QT.TS.H.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Diéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2

Cach thirc thue hién TTHC:

- Thuyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén
- Qua Buu dién.
- Qua h¢ thong mang dién tu.

2.3

Ban | Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi, theo mau BM.TS.01.01 X

Phuong an béo v¢€ va khai thac Pguén loi thuy san tai khu vuc du kién
thuc hién dong quan 1y, theo mau BM.TS.01.02

Quy ché hoat dong ciia to chirc cong ddng, theo mau BM.TS.01.03 X

Thong tin vé t6 chtrc cong dong, theo mau BM.TS.01.04 X

Bién ban hop to chirc cong dong, theo mdu BM.TS.01.05 X

* Luew y khi nép ho so:

+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trung tam hanh chinh céng Tinh trieong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong buru dién thi nép ban sao c¢é chirng thye cua co
quan cé tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét: 63 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢

2.6

Dia diém ti€p nhin ho so va tri két qua gidi quyét TTHC:
Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.

2.7

Co quan thyc hién: Phong chuyén mén - UBND cap huyén.
Co quan cé thAm quyen quyet dinh: UBND cap huyén.
Co quan dwgc uy quyen: Khong.

Co quan phéi hgp: Khong.

2.8

Péi twong thue hién TTHC: T4 chuc, ca nhan.
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Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong nhan va giao quyén quan ly cho t6 chic

2.9 cong dong hodc Vin ban tir chdi quyét dinh.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tu Tréach Thoi Bi¢u maw/Két qua
nhiém gian
Tb chitc, ca nhan nop hd so tai
Trung tdm Hanh chinh céng
huyén, Cong chiuc TN&TKQ
kiém tra hd so:
+ Néu ho so day du, hop 1& 1am | _; .
thu tuc tiéP nhan hd so va hen :r(])énc.huc/ca Gio hanh Mau 01,‘ 02 (néu o),
Bl | ngay tra két qua, quét (scan) va | . . ; 06 va Ho so theo muc
~ A LA A Cong chtrc | chinh
cap 1,1hat,‘ Iuu trir ho Y dién tu. TN&TKQ 2.3
+ Néu ho so chua day du, hop 1¢
thi yéu cau bo sung, hoan thién
hd so. Néu khéng bo sung, hoan
thién dugc thi tir chéi tiép nhan
hd so.
B2 Chuyen ho so Ve phong chuyén | Cong chirc 0,5 ngay Mau 01, 05 va hd so
mon dé giai quyét TN&TKQ ’ kéem theo
Lanh dao Phong chuyén mon | Lanh dao
g3 | duyét ho so phan cdng cho| Phong 01 ngay Mau 05 va Hb so theo
Chuyén vién phu trach tham | chuyén muc 2.3
dinh, xur ly ho so mon
Xem xét tham dinh, xt 1y hd so.
Dy thdo Quyet dinh cong nhan va
giao ql‘jyén guén ly cho 5 ‘Chﬁc Chuyén Mau 05; Du thao
CQ“% dang, trm}l. lanh da? phong. vién dugc \ Quyét dinh cong nhan
B4 | Truong hop ndi dung ho so chua | . " 50 ngay v
. . \ giao xu ly va giao quyén quan ly
dap (g quy dinh thi tham muu | = o cho t6 chtic cong don
Van ban thong bao hudng dan g dong
v6i tO chirc, ci nhan gii thong
qua Trung tam HCC dé tra h6 so.
I N .
B5 | hién TTHC cua Chuyén vién chuy@n 05 ngay Du thio K&t qui idi
duoc giao xir Iy. mon quyét TTHC e
?ieérri1 ??H]éuctflll; Opllfc‘f:lgqucahltll}l/grcl Lanh dag 06 ngay Méu 05; Ho 50, kém
- A . X \ UBNDcap | .. > |theo; Du thao Két qua
B6 | mon. Phé duyét két qua thuc huyén lam viéc gidi quyét TTHC da ky

hién TTHC
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Van thu
UBND cap
huyén

05ngay |Két qua giai quyét
lam viéc | TTHC da ky

Phat hanh van ban va tra két qua
cho Trung tam HCC cap huyén.

Tra két qua truc tiép cho to chuc, Mau 01, 06; Quyét dinh
ca nhar) (hoAac t’ra qua dlgh AL bo Gid hanh cong nhg}n va gla?
Buu chinh cong ich), vao s6 giao TN&TKQ chinh | duyen quan ly cho to
nhan két qua, thu phi, 1é phi (néu chicc cong dong hoac
co) Van ban thong bao

* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngdy trudc ngdy
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam Hanh chinh céng cdp huyén dé giri cho t6 chirc, cad
nhan

BIEU MAU (Céic biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

il
Mau 01 MAu s6 01.doc
Giay ti€ép nhén ho so va hen tra két qua
il
Mau 02 M3u s6 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
il
Méu 03 Mau s6 03.doc
Phiéu tir choéi ti€p nhan giai quyét ho so
il
Mau 04 Mau s6 04.doc
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Mau s6 05.docx
Phiéu ki€m soat qué trinh giai quyét ho so
il
Mau 06 Mau s6 06.doc
S6 theo doi ho so
o]
BM.TS.01.01 BM.TS.01.01
Pon dé nghi
BM.TS.01.02 Phuong an bao v¢ va khai thac nguén lgi thuy san tai khu vuc
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du kién thyc hién déng quan 1y

@j

BM.TS.01.02

|Ej

BM.TS.01.03 BM.TS.01.03

Quy ché hoat dong cua t6 chirc cong dong
o]

BM.TS.01.04 BM.TS.01.04

Thong tin vé t6 chic cong dong
o]

BM.TS.01.05 BM.TS.01.05

Bién ban hop to chirc cong

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co6); 06 luu tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01,
05 Iuu theo ho so TTHC.

- 01 bd ho so theo muc 2.3

Quyet dinh cong nhan va giao quyen quan Iy cho to chirc cong dong hodc Van ban tir chdi
quyet dinh.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Hb so dugc luu tai phong chuyén mon cp huyén, thoi gian lvu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cuia UBND cap huyén va luu trir theo quy dinh hién
hanh.
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2. Stra Qf;i, b6 sung ndi dung quyét dinh cong nhin va giao quyén quan Iy cho
to chirc cong dong (thude dia ban quan ly).

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TS.H.02

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC: Khéng

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén
- Qua Buu dién.
- Qua hé théng mang dién tur.

X A A AL Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
. x X
- Don dé nghi, theo mau BM.TS.02.01
Ly ) X
- Thong tin vé t6 chuc cong dong BM.TS.02.02
Bao cdo danh gia két qua thuc hién va du thdo phuong an bao yé
_ | va khai thac nguon lgi thuy san méi doi véi trudng hgp sua doi, X

bd sung phuong an bao vé va khai thac ngudn loi thuy san; vi tri,
ranh gid1 khu vuc dia 1y dugc giao; pham vi quyén dugc giao;

Bao cdo danh gia két qua thyuc hi¢n va du thao quy ché méi dbi
- | v&i truong hop sua doi, bo sung Quy ché hoat dong cua to chirc X
cong dong;

- | Bién ban hop cua t6 chirc cong ddng vé cac noi dung dé nghi stra X
doi, bo sung, theo mau BM.TS.02.03

* Luu ¥ khi ndp hé so-

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tam hanh chinh cong Tinh triong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ NéL{ nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co
quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bd)

2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.
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Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh

2.6 | chinh cong cap huyén.

Co quan thue hién: Phong chuy@n mén - UBND cép huyén.

97 Co quan cé thim quyén quyét dinh: UBND cip huyén.

" | Co quan dwore iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thuwe hién TTHC: T6 chirc, ca nhan.

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh stra d6i, b6 sung ndi dung Quyét dinh

2.9 | cong nhan va giao quyén quan 1y cho to chirc cong dong hodc van ban thong bao
tir chbi quyét dinh.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trich Thoi gian Biéu maqu/Ket

: nhi¢m qua

To chuc, ca nhan nop ho so tai
Trung tam Hanh chinh coéng
huyén, Cong chic TN&TKQ
kiém tra ho so:
+ Néu ho so day du, hop 18 1am | x4

. ey T6 chic/ca x %
thu tuc ti€p nhan hd so va hen nf?én(': He Gids hanh Mau 01, 02 (néu

Bl |ngay tra két qua, quét (scan) va Cé ’ . “;], 2;]“ c6), 06 va Ho so
cap nhat, luu trit ho so dién tur. TKII:S%TPEQHC chin theo muc 2.3
+ Néu hcf> s0' chua day du, hop 1e
thi yéu cau bo sung, hoan thién ho
so. Néu khong bo sung, hoan
thién duogc thi tir choi ti€ép nhan ho
SO.

B2 Chuyép hd so yé phong chuyén | Cong chiic 0.5 na3 Mau 01, 05 va hd
mon dé giai quyét TN&TKQ | M9 | 55 kém theo
Lanh dao Phong chuyén mon ~ . .

B3 duyét hd so phan coéng cho L;ﬁgfao 0.5 ngs Mau 05 va HO so
Chuyén vién phy trach tham dinh, ong 2 N93Y | theo muc 2.3

171 A chuy&n mon
xtr 1y ho so
Xem xét tham dinh, xir 1y ho so. Chuyén Mau 05; Dy thao
Dy thao Quyét dinh sua doi, bo A Quyet dinh sua
vién duoc . 2. 2 .
B4 | sung ndi dung Quyet dinh cong . . 1v 2,5ngay |doi, bo sung ndi
giao xu ly 2.5 ..
nhan va giao quyén quan ly cho t6 ho so dung Quyét dinh

chic cong dong hoic vin ban

cong nhan va
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thong bdo, trinh 1anh dao phong.
Truong hop ndi dung hd so chua
dap tng quy dinh thi tham muu
Vin ban thong bao hudng dan véi
t6 chirc, c4 nhan gui thong qua
Trung tam HCC dé tra ho so.

giao quyén quan
ly cho t6 chic
cong dong hoic
Van ban thong
bao.

Xem xét Dy thao két qua thyc Lan}\l dao Mau 05; I_{O S0
o , A o Phong s kéem theo; Du
BS |hién TTHC cua Chuyén vién hUVe 01 ngay , X s o
duroc giao xit Iy chuyen thao Keét qua giai
i ' mon. quyet TTHC
Trinh ldnh dao UBND cép huyén
Eh;‘}uya - Miu 05; Dy thao
5 3.ODSO ltlr}n - 10 30 ltl co 1;1111}0 Lanh dao Két qua gia
Be |23 Du thdo Quyctdinhsua doL, | ygNp cdp | 02ngay |quyét TTHC da
bd sung ndi dung Quyet dinh huyén ky va hd so kém
cong nhén va giao quyén quan ly theo
cho to chirc cong dong hodc vin
ban thong bao
Van thu
UBND ca ~ .
e P Mau 05; Két qua
Phat hanh van ban va tra két qua | huyén; A1 quvét TTHC
B7 | cho Phong chuyén mén dé chuyén | Chuyeén 0,5 ngay §~ kq oA ha
cho Trung tim HCC cap huyén vién dugc @ &y va o 50
o . 1, kem theo
giao xu ly
ho so
Tra két qua truc tiép cho to chirc x . A
B8 ca nhan (hodc trd qua d,ich vu Buu Can bo Gi0 hanh I\/IIlzu Oli;i%' qu:
chinh cong ich), vao s giao nhan | TN&TKQ | chinh | T 8 4%
két qud, thu phi, 1& phi (néu c6) Y
* Triwong hop hé so qud han xu Iy, trong thoi gian cham nhdt 1 ngay trude ngay
hét han xit Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam Hanh chinh céng cdp huyén dé giri cho t6 chirc,
ca nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01
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Mau 02 MU 02
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
=
Mé:lu 03 Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 MAu 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
M?lu 05 M3u 05
Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so
o]
Mau 06 Mau 06
S0 theo ddi ho so
]
BM.TS.02.01 BM.H.TS.02.01.doc
Pon dé nghi
]
BM.TS.02.02 BM.H.TS.02.02.doc
Thong tin vé t6 chic cong dong
Bién ban hop cua t6 chirc cong dong vé cac ndi dung dé
nghi stra do1, bo sung
BM.TS.02.03 @ﬂ
BM.H.TS.02.03.doc
4 |HOSOLUU
41 Mau 01; 02,03,04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim Hanh chinh céng cap huyén. Mau
' 01, 05 lIvu theo ho so TTHC.
4.2 |01 bd ho so theo muc 2.3
4.3 | Quyét dinh stra d6i, bo sung ndi dung Quyét dinh cong nhan va giao quyén quan
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1y cho t6 chirc cong hodc Vin ban thong bao.

4.4 | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Hb so duoc luu tai phong chuyén mon cap huyén, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén hd so xudng don vi luu trit cia UBND cép huyén va luu trit theo quy dinh hién

hanh.
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3. Cong bé mé cang c4 loai 3

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TS.H.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tim Hanh chinh c6ng cip huyén
- Qua Buu dién.
- Qua hé thong mang dién tu.
5 A 1A A, Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Pon dé nghi cong bd md cang cé, theo mau BM.TS.03.01 X
- | Van ban cho phép dau tu xay dung cang ca X
- | NOi quy, phuong &n khai thac cang ca ctua cang ca (ban chup) X
- | Quyét dinh thanh lap T6 chirc quan 1y cang ca (ban chup) X
_ | Bién ban nghi¢ém thu cong trinh cang ca da hoan thanh xay dung X
dua vao str dung kem theo ban v€ hoan cong
| Thong bao hang hai vé ludng cua cang va ving nudc trudc ciu X
cang
Van ban kiém tra, Xac qhén viéc da thyuc hién cac ndi dung cua bao
- | cdo va yéu cau cua quyét dinh phé duyét bao cdo danh gia tac dong X
moi trudng
- | Van ban nghiém thu vé phong chay, chita chay X
* Luru y khi nép ho so:
J‘r Neéu nop ho so truc tiép tal; Trung tam hanh chinh cong Tinh truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co
quan c6 tham quyén.
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1&
. | Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh

chinh céng cap huyén.
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Co quan thyc hi¢n: Phong chuyén mon - UBND cap huyén.
Co quan c6 tham quyén quyeét dinh: UBND cap huyén.

2.7 Co quan dugrc ty quyén: Khong.
Co quan phoi hgp: Khong.
2.8 | Pbi twong thue hién TTHC: T6 chirc, ca nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh mé cang ca hodc Vin ban tir chdi
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Tréch Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Td chirc, c4 nhan nop hd so tai
Trung tdm Hanh chinh céng
huyén, Cf)ng chic  TN&TKQ
kiém tra ho so:
+ Né O a [ & 13 2
Neu ho so day du, hop I¢ lam | ps g )cq X .
thu tuc ti€ép nhan hd so va hen N c s Mau 01, 02 (néu co),
. L3 . i . nhan; Gi6 hanh Y
Bl | ngay tra két qua, quét (scan) va | . . . 06 va Ho6 so theo muc
~ ~ <1 A Cong chure chinh
cap nhat, luu trir ho so dién tu. TN&TKQ 2.3
+ Néu ho so chua day du, hop 1¢
thi yéu cau bo sung, hoan thién
ho so. Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tor chdi tiép nhan
ho so.
B2 Chuyén ho so vé phong chuyén | Cong chire | 0,5 ngdy | Mau 01, 05 va ho so
mon d¢é giai quyét TN&TKQ kém theo
Lanh dao Phong chuyén moén | Lanh dao .
B3 duyét ho so phan cbng cho Phong 0.5 nai Mau 01, 05 va ho so
Chuyén vién phu trach thAm dinh | chuyén N9 heo muyc 2.3
, Xr Iy ho so mon
Xem xét thim dinh, xt 1y ho so.
Dy thao Quyét dinh m¢ cang,
trml? lanh do Phong. A Chuyén Mau 05; Du thao
Truong hop ndi dung hé so chua | ., L e .
. . \ vién duogc X Quyet dinh md cang
B4 | dap ung quy dinh thi tham muu | . .- | 03 ngay b 5 \ n
SR o , . x| glaoxuly hodc Van ban thong
Vian ban thong bido hudng dan A .
e A 1 AN ho so béo
v6i to chuc, cd nhan gui thong
qua Trung tam HCC dé tra ho so
thuc hién theo budc 8
Xem xét Du thao két qua thuc | Lanh dao lc\g/lsué ¢ (21511’1h ?1;'16 (;[220
B4 |hién TTHC ctia Chuyén vién| phong |05ngay |2 oc- M Mo cang
: . n hodc Van ban thong
dugc giao xu ly. huyén

bao duoc ky nhay
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Trinh lanh dao UBND c4p huyén
phé duyét

Mau 05; Quyét dinh

BS * H) so trinh: H) S0 theo muc [?];Iri]}]l)dgg 01 naa mo cang hodac Van ban
23; Dy thao Quyét dinh mo |~ o P 9| thong béo dugc ky va
cang hodac van ban thong bao % ho so kem theo
dugc ky nhay
Phét hanh vin ban va tra két qua | . Mau 05; Quyét dinh

\ A o ;| Van  thu . s Nrme 1o

B8 cho Phong chuyén mén dé UBND cén | 05ngay | MO cang hoac Van ban

chuyén cho Trung tam HCC cap n p| B ngay thong bao dugc ky va
. huyén A \

huyén. ho so kem theo

Tra két qua truc tiép cho to chic

B9 gin? }clirilnlghc%fg tircil)ql\lfaa‘lodslghgizg Can bo | Gid hanh | Mau 01, 06; Két qua
nhan két qua, thu phi, I¢ phi (néu TN&TKQ chinh | giai quyét TTHC
co)

* Truong hop ho so qud han xu Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truéc ngdy
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tam Hanh chinh céng cdp huyén dé giri cho té chire, cd
nhan.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
=
Mau 01 MAu s6 01.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 M&u s8 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
=
Mau 03 Mau s6 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 Mau s6 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
i,
Mau 05 Mau s6 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
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I@

Mau 06 M3u s6 06.doc
So6 theo doi ho so

@ﬂ

BM.TS.03.01 BM.H.TS.03.01.doc

Pon dé nghi cong bo md cang ca

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03,04 (néu ¢6); 06 Iuru tai Trung tAm Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01,
05 Iuu theo ho so TTHC.

- 01 bd hd so theo muc 2.3

- | Quyét dinh mé cang hodc Vian ban tir chbi quyét dinh.

- | Céac van ban gidy to lién quan (néu co).

Hb so duoc luu tai phong chuyén mén cap huyén, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han,

chuyén ho so xudng don vi luu trir cia UBND cap huyén va luu trir theo quy dinh hién
hanh.
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VI. LINH VUC NONG NGHIEP VA PTNT

1. Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phwong (cAp huyén)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KHCNMT.H.01

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC

- Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tim Hanh chinh c6ng cp
huyén hodc qua mang dién tir.

- Thoi gian tiép nhan hd so: (ndp hé so trude ngay 30/9 hang nam). Gid hanh
chinh tit ca cac ngay lam viéc trong tuan.

. A LA A, Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- Dé xuit ké hoach khuyén nong X
- Du toan kinh phi X

* Liew y khi nép ho so:

+ Néu ndp hé so truc tiép trwong hop yéu cau bdan sao thi kém theo ban goc dé doi
chiéu;

+ Néu ndp ho so qua dwong buu dién thi ndp ban sao c6 chimg thuc cia co quan cé tham
quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir bdan chinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd

2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm Hanh

2.6 chinh cong cap huyén.
Co quan thyc hi¢n: Phong Nong nghiép va Phat trién néng thon cap huyén.
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

Co quan dugrc ty quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Céc to chirc, c4 nhéan.

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh/Ké hoach duoc UBND cép huyén ban

29| hanh hodic Van bén tir chéi (néu 1o 1y do).

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két qua
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nhiém

gian

Bl

Td chuc, ca nhan nop hd so tai
Trung tdm Hanh chinh cbng
huyén, Coéng chiac TN&TKQ
kiém tra hd so:

+ Néu ho so day du, hop 1¢ lam
thu tuc tlep nhan hd so va hen
ngay tra két qua, quét (scan) va
cap nhat, luu trir h so dién ti.

+ Néu hd so chua day du, hop 1¢
thi yéu cau bd sung, hoan thién hd
so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan ho
SO.

Tb chirc/ca
nhan;
Cong chure
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Méu 01, 02 (néu co),
06 va Ho so theo muc
2.3

B2

Chuyen hd so Ve phong chuyén
mon dé giai quyét

Cong chuce
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hod so
kém theo

B3

Lanh dao Phong chuyén mon
duyét hd so phan coéng cho
Chuyén vién phu trach tham dinh ,
xur 1y ho so

Lanh dao
Phong
chuyén

mon

01 ngay

Mau 05 va Ho so

theo muc 2.3

B4

Téng hop, xir 1y ho so:

- Trudng hop hd so khong du dicu
kién thi du thdo Van ban thong
bao khong du diéu kién trinh lanh
dao phong xem xét, ky nhay.
Chuyén sang thwc hién budce 13
(B13).

- Truong hop, hd so dap img yéu
cau: Tong hop ndi dung dé xuét
ké hoach khuyén nong va dy toan
nhu cau ké hoach khuyén nong
clia tat ca cac to chirc, ca nhan giri
vé huyén; dy thdo Van ban phan
cong nhi€ém vu cho cac b phan
chuyén nganh trinh lanh dao
phong xem xeét, ky nhdy; thuc
hién cac budc tiép theo.

Chuyén
vien duoc
giao xu ly
hé so

10 ngay

Mau 05; du thao Vin
ban tir chdi; du thao
Van ban phan cong
nhiém vu.

BS

Lanh dao phong NNPTNT xem
xét, ky nhay két qua thuc hién tai
Budc 4, trinh Lanh dao UBND
huyén t6 chtrc kiém tra, thim dinh
thuc té.

Lanh dao
phong
NNPTNT

02 ngay

Mau 05; Dy thao Vin
ban phan cong nhiém
vu

B6

Trinh lanh dao UBND xem xét

Lanh dao

02 ngay

Mau 05; Vin ban
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phé duyét UBND phan cong nhi¢m vu
huyén
Phong Nong nghiép va PTNT chu
tri, ph6i hop phong Tai chinh - Ké Lanh  dao
hoach, vTrung tam don wvi llep UBND
quan t6 chuc kiém tra thyc té; huven Maiu 05 du thio Ké
xem xét thdm dinh ndi dung Ké |, 2o : 2 e D
B7 hoach Lanh dao | 15 ngay | hoach va du toan kinh
DI_J.: théo két qgé thuc hién TTHC fi?)‘(l:’l BTOITSA phi huyén
(Quyét dinh/ké hoach kém theo), uan
trinh Lanh dao UBND huyén, g
Phong Nong nghiép va PTNT.
Lanh dao UBND huyén giao
Phong Tai chinh - Ké hoach
huyén ra soat, tham muu, tham | Lanh dao x v LA
B8 |dinh du toan va can déi ngudn | UBND | 01 ngay XSB% va ho so theo
kinh phi ngan sach huyén cho huyén T
thuc hi¢n K& hoach khuyén nong
huyén.
Phong Tai chinh - Ké& hoach
huyén 1 sodt, tham muu, thim | Phong Tal| S0G3Y | iz, o5 ay ho Ké
dinh du toan va can do6i nguon | chinh - K¢ | lam viéc ; L.
B9 : , R , A hoach va du toan kinh
kinh phi ngan sach huyén cho | hoach hi
thuc hi¢én K& hoach khuyén nong | huyén P
huyén
Lanh dao phong TCKH xem xét, | Lanh dao x A \
B10 | ky két qud thuc hién tai Budc 9, | phong TC- | 01 ngay gﬁaﬁog kﬁl hﬁf‘Ch va
gui phong Nong nghiép va PTNT. | KH ' p
Phong Nong nghiép va PTNT tiép ,
thu y kiéq tham dinh cua Phong Mau 05; Dy thao: Ké
KH-TC; tong hop, hoan thién du hoach khuyén nong
thao Ké hoach khuyen nong cap , A cap huyén; Két qua
Can bo 2
B11 huyén; du thao két qua giai quyét phong 17 ngay giai quyét TTHC
TTHC (Quyét dinh/Ké hoach ban NNPTNT (Quyét dinh hodc Ké
hanh cia UBND huyén) du thao hoach ban hanh cua
van ban gui UBND huyén, trinh UBND huyén); Van
lanh dao phong xem xét, ky nhay; ban giri UBND huyén
thuc hién cac budc tiép theo
Lanh dao Phor}g Nqng n,gh1¢p\va Lar\lh dao | M3u 05: Dy thao két
B12 | PTNT xem xét, ky nhay, trinh | Phong 02 ngay 4 thue hien TTHC
UBND huyén NNPTNT qua thire e
B13 | Xem xét Dy thao két qua thuc| Lianhdao | 03ngdy | Mau 05; Quyét dinh
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hién TTHC cua phong chuyén | UBND cép hodc K& hoach duoc
mon. Lanh dao UBND huyén phé huyén ban hanh

duyét két qua thuc hién TTHC
(Quyét dinh/ké hoach kém theo),

Phat hanh van ban va tra két qua | Van thu Két i/éauigis uvét
B14 | cho Phong chuyén mon dé chuyén | UBND 01 ngay qua s1al quye
~ z A A TTHC va ho so kem
cho Trung tam HCC cap huyén. huyén theo
Tra két qua tryc tiép cho to chirc Gio N )
B15 ca nhan (hodc tra qua dich vu Buu | Cong chuc hanh Mau 01, 06 va két qua
chinh cong ich), vao s6 giao nhan | TN&TKQ chinh giadi quyét TTHC

két qua, thu phi, 18 phi (néu co)

* Truwong hop hé so qud han xik Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trirde ngay hét han
xu ly, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin oi va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén dé gui cho to chuec.

3 | BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

@j

Mau 01 Mau s6 01.doc
Giay ti€ép nhan ho so va hen tra két qua

il
Mau 02 M3u s6 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 MAu s6 03.doc
Phiéu tir choi ti€p nhén giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau s& 04.doc
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
)
Mau 05 MAu s6 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 M3u s8 06.doc
So6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU
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Mau 01; 02, 03,04 (néu cb); 06 luu tai Trung tAm Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01,
05 luu theo ho so TTHC.

01 bd hd so theo muc 2.3

Quyég dinh hodc K& hoach dugc UBND huyén ban hanh hodc Van ban thong bao
tur choi.

Du thao ké hoach va cac van ban lién quan (néu co)

Hb so duoc luu tai cac phong chuy@n moén theo ndi dung nhiém vu, chic nang quan ly
dugc phan cong, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trit
cua UBND cap huyén va luu trir theo quy dinh hién hanh.

UY BAN NHAN DAN TINH
%,
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