UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH BINH Péc lap - Tw do - Hanh phc
S6:322 /Qb-UBND Ninh Binh, ngay 09thang 5 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc phé duyét Danh muc tai liéu nép lwu
vao Luu trir lich s tinh Ninh Binh

UY BAN NHAN DAN TiNH NINH BiNH

~ Can cur Lugt Té chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Lugt sira do”ii,
bo sung mét so dieu cua Ludgt To chizc Chinh phu va Ludt To chuc chinh quyen
dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Luu trie ngay 11/11/2011;

Can cir Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh m¢t so diéu cua Lugt Lueu trir;

Cdn cit Thong tw s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 cia Bé trueng B Ngi vu
quy dinh thoi han bdo quan tai liéu;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu tai To trinh sé 147/TTr-SNV ngay
25/4/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Danh muc tai liéu ndp luu vao Luu trit lich st tinh Ninh Binh
bao gém:

1. Danh muc tai liéu hinh thanh trong hoat d¢ong caa Hoi déng nhan dan tinh
theo quy dinh tai Phu luc | Quyét dinh nay.

2. Danh muc tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua Uy ban nhan dan tinh
theo quy dinh tai Phu luc 11 Quyét dinh nay.

3. Danh muyc tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua co quan, to chuc theo
quy dinh tai Phu lyc 111 Quyét dinh nay.

Piéu 2. Trach nhiém cua cac co quan, to chic

1. Cac co quan, t6 chic thudc ngudn ndp luu vao Luu trir lich st tinh Ninh Binh
c6 trach nhiém chinh 1y tai liéu, lua chon hd so, tai liéu thudc Danh muc tai liu
nop luu duoc phé duyét tai Biéu 1 Quyét dinh nay giao ndp vao Luu trit lich st tinh
theo quy dinh.
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2. S& Noi vu huéng dan, kiém tra, d6n dbc cac co quan, to chac thudc ngudn
nop luu thuc hién viéc giao nop ho so, tai liéu vao Luu trit lich st tinh Ninh Binh
theo quy dinh.

Piéu 3. Danh muc tai liéu ndp luu dugc phé duyét tai Bidu 1 Quyét dinh nay
thay thé Danh muc tai liéu thuéc ngudn ndp luu vao Luu trit lich sir tinh Ninh Binh
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 599/QB-UBND ngay 17/6/2015 cua Uy ban nhan dan
tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh Danh muc cac co quan, t6 chitc va Danh muc tai
lieu thuoc ngudn ndp luu vao Luu trir lich sir tinh Ninh Binh.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 5. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S Noi vu,
Thu trudng cac co quan, to chie thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich su
tinh Ninh Binh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé va cac co quan,
don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.%

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 5; s

weus o KT. CHU TICH
: chll;ﬁ }(ﬁl;l)til}u}) ;a Luu trir Nha nudéc; DH O CHfJ TI CH
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Phu luc |
DANH MUC TAI LIEU HINH THANH
TRONG HOAT PONG CUA HOI PONG NHAN DAN TINH
NOP LUU VAO LUU TRU LICH SU TINH NINH BINH
(Kém theo Quyérdinhsé ~ /OP-UBND ngay  thang 5 nam 2023
cia Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh)

1. H so vé cac ky hop ctiia Hoi dong nhan dan.
2. Ho so vé cac phién hop, hoi nghi giao ban cia Thudng truc Hoi dong nhan dan.

3. Ho so vé viéc phé chuan két qua bau, mién nhiém Chu tich, Phé Chu tich
Hoi dong nhan dan.

4. Ho so vé viéc trinh Uy ban Thuong vu Québc hdi phé chuan viéc giai tan
Hoi dong nhan dan cap huyén va to chtc thuc hién sau khi duwoc phé chuan.

5. Ho so vé viéc phé chuan giai tan Hoi dong nhan dan cap xa.
6. HO so vé viéc bai bo vin ban trai phéap luat.
7. Hb so vé viéc phé duyét thanh 1ap, to chic lai, giai thé thon, t6 dan pho;

dat tén, doi tén thdn, to dan phd, duong, phé, quang truong, cong trinh céng cong &
dia phuong theo tham quyén caa Uy ban nhan dan.

8. Ho so vé viéc quyét dinh bién ché cong chirc trong co quan cua Hoi ddng
nhan dan, Uy ban nhan dan, don vi su nghiép cong lap caa Uy ban nhan dan cac cap.

9. H6 so vé viéc phé duyét tong sb luong ngudi lam viéc trong don vi su nghiép
cong lap thuoc pham vi quan ly.

10. Ho so vé viéc phé duyét tong hop tinh hinh thu, chi ngan sach nha nuéc,
téng quyét toan ngan sach hang nam cua dia phuong.

11. Ho6 so vé viéc xay dung cac quy dinh, tha tuc vé tiép cong dan cua
Thuong truc Hoi dong nhan dan./.



Phu luc Il
DANH MUC TAI LIEU HINH THANH
TRONG HOAT PONG CUA UY BAN NHAN DAN TiNH
NOP LUU VAO LUU TRU LICH SU TINH NINH BINH
(Kém theo Quyér dinhsé  /OP-UBND ngay  thang 5 ndm 2023
cua Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh)

I.NOI VU
1. Xay deng chinh quyén

1.1. Hd so vé viéc tong hop co cau ngach cdng chirc clia co quan, to chic thudc
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cip tinh, cap huyén trinh co quan c6 tham
quyén phé duyét; té chize thuc hién sau khi dugc phé duyét.

1.2. H so vé viéc thanh 1ap, té chirc hoat dong va bao cao tong két cudc bau
ctr ciia Uy ban bau cir dai biéu Quéc héi, Hoi dong nhan dan.

2. Dia gigi hanh chinh

2.1. Ho so vé viéc trinh co quan c6 tham quyén quyét dinh cac dé an thanh lap,
giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh, dat tén, doi tén don vi
hanh chinh; phan loai don vi hanh chinh cap tinh; cong nhan xa dao, x4 an toan khu,
vung an toan khu duoc phé duyét.

2.2. Hd so vé Viéc trinh co quan c6 tham quyén quyét dinh céng nhan phan loai
don vi hanh chinh cip huyén va té chic thyc hién sau khi dugc phé duyét.

2.3. Ho so vé viéc quyét dinh cong nhan phan loai don vi hanh chinh cap xa.

2.4. Ho so vé viéc xay dyng ban d6 dia gi6i hanh chinh, co s& dix liéu vé dia
gidi hanh chinh.

2.5. Ho so vé viéc giai quyét tranh chap dia gisi hanh chinh.

2.6. HO so vé céac khu vuc dia gigi don vi hanh chinh céc cap bi thay ddi do tac
ddng caa qué trinh phat trién kinh té - xa hoi, van dong dia chat.

3. Quan ly hai
Ho so vé viéc cho phép dit van phong dai dién caa hoi ¢ dia phuong.
4. Qudn Iy vé lwu trir

Ho so vé viéc ban hanh Danh muc co quan, t6 chic; Danh muc thanh phan
hd so, tai liéu cua cac co quan, to chic thudc ngudn ndp luu tai lidu vao Luu trix
lich str cap tinh.

5. Qudn Iy vé ton giéo

Ho so, tai liéu Vé viéc giai quyét cac van dé vé tin ngudng, ton gido nghiém trong.



I1. QUOC PHONG, AN NINH
1. Quan sw, quéc phong

1.1. Ho so veé viéc xay dung thé tran quéc phong toan dan gan véi thé tran an
ninh nhan dan.

1.2. Ho so vé cdng tac tuyén chon va goi céng dan nhap ngii hang nam.
2. An ninh trat tw

2.1. Ho so vé viéc bao dam an ninh qudc gia trén dia ban.

2.2. Ho so veé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha nuéc.

I11. DAN TQC

1. Hd so vé viéc t6 chic Dai hoi dai biéu cac dan toc thiéu sb.

2. Ho so vé viée xac dinh x4, thon ving dong bao dan toc thiéu sb theo trinh
d6 phét trién; cac dan toc con gap nhiéu khé khan, co kho khin dic thu.

3. Ho so vé viéc quyét dinh céng nhan, bd sung hoic dua ra khoi danh sach
ngudi ¢ uy tin trong dong bao dan toc thiéu so.

4. Hb so vé viéc xac dinh hdn nhan can huyét théng, tao hon cua cac dan toc
thiéu sd.

IV. TU PHAP

1. H¢ tich, nudi con nudi

1.1. Ho so vé giai quyét viéc nudi con nudi, két hon co yéu té nudc ngoai.

1.2. HO so vé viéc thu hdi, huy bo gidy to ho tich cap trai quy dinh caa phép luat.

2. Tro giap phap ly, ludt sw

Ho so vé viéc thanh lap, giai thé, sap nhap Chi nhanh cua Trung tam tro gidp
phéap 1y nha nudce.

3. Cong charng

3.1. Hb so vé viéc phé duyét dé an thanh Iap, chuyén doi, giai thé Phong
Cong chung.

3.2. H6 so vé viéc cho phép thanh Iap, thay doi, hop nhat, sép nhap, chuyén
nhuong va thu hdi quyét dinh thanh lap Van phong cong chimng.

4. Gidm dinh tw phdp, ddu gia tai san va Thara phat lgi

4.1. H6 so vé viéc quyét dinh cho phép thanh lap Vian phong giam dinh tu
phap; chuyén ddbi loai hinh hoat dong, thay doi, bo sung linh vuc giam dinh cua
Van phong giam dinh tu phép.
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4.2. Ho so vé viéc phé duyét dé an phat trién Vian phong Thira phat lai ¢ dia
phuong.

4.3. Ho so veé viéc thanh 1ap, chuyén d6i, sép nhap, hop nhét, chuyén nhuong,
cham dut hoat dong caa Vin phong Thira phat lai.

V. KE HOACH VA PAU TU

1. Quy hoach, ké hoach

1.1. Hb so vé viéc ban hanh quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi dai
han, 05 nim va hiang nam; chuong trinh, ké hoach thuc hién chién luoc phét trién
bén viing, ting trudng xanh; chi tiéu ké hoach tong hop phét trién kinh té - xa hoi.

1.2. H6 so vé viéc giao chi tiéu ké hoach nha nuéc hang nam cta Tha tuéng
Chinh phu cho tinh, thanh phé.

1.3. Ho so vé viéc giao chi tiéu ké hoach nha nudc hang nam cua Uy ban
nhan dan cap tinh cho cac s, nganh, huyén, thi.

2. Pau tw, von

2.1. H6 so vé viéc chap thuan chu truong dau tu, chap thuan chu truong diéu chinh
chi1 truong dau tu, chap thuan nha dau tu thudc tham quyén ciia Uy ban nhan dan,

2.2. Ho so vé viéc phé duyét danh muc céc du 4n dau tu c6 sir dung dat.
3. Qudn Iy ddu thdau, doanh nghiép
3.1. Ho so vé viéc lya chon nha dau tu thyc hién dy an dau tu c6 sir dung dat.

3.2. H6 so vé viéc thanh lap, sap xép lai, chuyén doi hinh thicc s¢ hitu coa
doanh nghiép nha nudc.

V1. TAl CHINH

1. Ngan sach

1.1. H so vé viéc giao du toan thu chi ngan sach hang nam cho tinh, thanh
phd; cac s, nganh va huyen, thi.

1.2. Ho so vé viéc phé duyét du toan va phuong an phan bo du toan chi dau tu
phét trién va cac nguon von khac hang nam.

1.3. H6 so vé viéc phan b vén dau tu, danh muc du 4n dau tu ¢o st dung von
ngan sach.

1.4. Ho so vé viéc phé duyét ké hoach diéu chinh phan bo vén dau tu, quyét
toan von dau tu dy &n hoan thanh.

1.5. H6 so vé viéc phat hanh trai phiéu va cac hinh thic vay no khac cua
dia phuong.



2. Tai sdn cong

Ho so vé viéc xir Iy d6i voi tai san khong xac dinh dugc cha so hitu; tai san bi
chén gidu, chim dam dugc tim thay; di san khong c6 ngudi thira ké; tai san tich thu
sung quy nha nudc theo ban an, quyét dinh thi hanh an; tai san cua cac dy an sir
dung vén nha nuéc (bao gdm ca von ODA) khi du an két thic, tai san cua té chirc
ca nhan tu nguyén chuyén giao quyén s hitu cho chinh quyén dia phuong.

3. Tai chinh déi véi cac quy, doanh nghiép
3.1. Ho so vé viéc phé duyét Dé an thanh 1ap va hoat dong cua cac quy.

3.2. Hb so vé viéc phan cong dai dién cha s¢ hitu phan vén nha nuéc tai cac
doanh nghiép.

4. Thué, phi, I phi

Ho so vé viéc giao chi tiéu thu thué, phi, 1& phi hang nam.
VIl. CONG THUONG

1. Cong nghiép, tiéu thi cong nghiép

1.1. Ho so vé viéc thuc hién céac chua truong, bién phap thuc hién cong nghiép
hoa trén dia ban.

1.2. Ho so vé viéc thanh 1ap, mé rong khu céng nghiép, cum cong nghiép.

1.3. Ho so vé viéc phé duyét chi truong dau tu, cap gidy chiing nhan dang ky dau
tu cac du an xay dyng ha tang k¥ thuat, san xuat kinh doanh trong cum céng nghiép.

1.4. HG so vé viéc quan ly viéc thuc hién cac chuong trinh, du &n phat trién cong
nghiép, xay dung va phat trién cac khu cong nghiép, khu ché xuat, khu kinh té...

1.5. Ho so vé viéc phé duyét quy trinh van hanh don ho thuy dién; phuong an
bao vé dap, hd chtra thuy dién thudc tham quyén quan 1y; phuong an ang pho tinh
hudng khan cap.

1.6. Ho so vé viéc chi dao diém, xay dung md hinh lang nghé san xuat, hop tac
X& san xuat thi cong nghiép.

1.7. Ho so vé cac thuong hiéu san pham hang hoa cua cac hop tac xa, cac
lang nghé.

2. Thuwong mai
2.1. Danh muyc hang hoa cim xuat, nhap khau.

2.2. Ho so vé viée dit cac co quan dai dién thuong mai nudc ngoai trén dja ban.
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VII1. NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
1. LAm nghiép

1.1. Ho so vé viéc xac lap cac khu ring phong ho, khu rimg dic dung, khu
rng San Xuat.

1.2. HO so vé viéc phé duyét cac phuong an giao rirng cho cap huyén va cap xa.
1.3. Ho so vé viéc quan Iy viéc sir dung dat 1am nghiép.

2. Thaiy san

2.1. HO so vé viéc xac 1ap cac khu bao ton bién, khu bao ton ving nudc noi dia.

2.2. Hd so vé viéc giao, cho thué, thu hdi mit nuéc bién thude dja phuong quan
1y dé nuéi trong thay san.

3. Thay loi

Ho so xay dung, md rong, nang cap, cai tao cac cong trinh thuy loi dic biét,
cap | thuoc tham quyén quan ly.

4. Phét trién néng thén

Ho so vé viéc phat trién ndng thon, xay dung ndng thén méi
IX. GIAO THONG VAN TAl

1. Ho so vé viéc quan ly két cau ha tang giao thong.

2. Ho so vé viéc quyét dinh phan loai, diéu chinh hé thong duong tinh, duong
d6 thi va cac duong khéc.

3. H6 so vé viéc thoa thuan cac van dé lién quan dén duong thuy noi dia.
X. XAY DUNG QUY HOACH, KIEN TRUC

1. Quy hoach xay deng, kién tric

Ho so vé viéc phé duyét do an quy hoach xay dung, quy hoach d6 thi.

2. Dau tw xdy dung

HO so vé viéc phé duyét du an dau tu xay dung, thiét ké xay dung va dy toan
xay dung cong trinh nhém A, B.

3. Phat trién dé thi
Ho so vé viéc phé duyét Bé an céng nhan d6 thi loai V.
4. Ha tang ky thudt dé thi va khu cdng nghiép, khu kinh té, khu céng nghé cao

4.1. Ho so vé viéc dau tu xay dung cac cong trinh cap nudc, thoat nudc.
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4.2. Ho so vé viéc phé duyét cac dy an dau tu xdy dung co so xi Iy chét thai ran.

4.3. Ho so vé viéc ban hanh danh muc cay trong, cay can bao ton, cay nguy
hiém, cay ciAm trong, cdy trong han ché.

4.4. Hb so vé viéc phé duyét du an dau tu xay dung nghia trang, co so hoa tang.

5.Nha ¢

5.1. HO so vé viéc phé duyét chi dau tu cac du an phat trién nha & thuong mai
va nha ¢ xa hoi.

5.2. H6 so vé viéc ra soat, diéu chinh, bd sung quy dat danh dé phat trién nha
o Xa hoi.

5.3. Ho so vé viéc quyét dinh thu hoi quy dat thudc cac du an phat trién nha &
thuong mai, khu d6 thi mai.

6. Thi trwong bdr déng san, vat liéu xay deng

6.1. HO so vé viéc cho phép chuyén nhugng mot phan hozc toan b du an khu
d6 thi méi, du n phaét trién nha &, du 4n ha tang k¥ thuat khu cdng nghiép.

6.2. HO so vé viéc phé duyét cac du an dau tu khai thac, ché bién khoang san
lam vat liéu xay dung, nguyén liéu san xuat xi ming.

X1. TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

1. Dit dai

1.1. Ho so vé viéc phé duyét phuong an phan bo va khoanh viing dat dai theo
khu chirc ning va theo loai dat dén timg don vi hanh chinh cap huyén.

1.2. HO so vé viéc quy dinh han mac giao dat, cdng nhan dat o, cong nhan
quyén sir dung dat; dién tich t6i thiéu duoc tach thua.

1.3. Ho so vé viéc giao dét, cho thué dat, thu hoi dat, chuyén quyén sir dung
dat, chuyén muc dich sir dung dat, cap gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén
sir dung nha & va tai san khac gan lién voi dat, trung dung dat.

1.4. Ho so vé viéc phé duyét phuong an bdi thuong, hd tro tai dinh cur.

2. Tai nguyén khoéng sdn

2.1. HO so vé viéc khoanh dinh cac khu vyc cam hoat dong khoang san, khu
vuc tam thoi cam hoat dong khoang san, khu vuc khong dau gia quyén khai thac
khoang san.

2.2. Ho so vé viéc phét hién khoang san mai.
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2.3. Ho so vé viéc thdng k&, kiém ke trir luong khoang san thudc tham quyén
cap phép cua Uy ban nhan dan.

2.4. Ho so vé viéc phé duyét dé an dong cira mo.
3. Moi trwong
3.1. Ho so vé viéc cap gidy ching nhan co sé bao ton da dang sinh hoc.

3.2. Ho so vé viéc cap gidy phép nuéi trong loai thuoc Danh muc loai nguy
cap, quy, hiém dugc uu tién bao Vé.

3.3. H6 so vé viéc 1ap hd so dé ctr cong nhan cac danh hiéu quéc té vé bao ton:
Khu Ramsar, Vuon di san caa ASEAN, Khu dy trit sinh quyén thé gidi dugc
cong nhan.

4. Quadn ly tai nguyén va bao vé méi trwong bién, hdi dao

Ho so vé viéc giao, cong nhan, cho phép tra lai khu vyc bién thuoc tham quyén
cia Uy ban nhan dan.

XI1. VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

1. Vin hoa

1.1. H so vé viéc phé duyét dy &n bao quan, tu bd, phuc hoi di tich, bao céo
kinh té - k§ thuat bao quan, tu bo, phuc hoi di tich lich si.

1.2. H6 so vé viéc dé nghi cong nhan bao vat qubc gia duoc cong nhan.
1.3. Ho so dé nghi céng nhan di tich cap quéc gia duoc cong nhan.
1.4. Ho so phé duyét, cong nhan di tich.

1.5. Ho so vé viéc cap, cap lai, stra d6i, bd sung, thu hdi gidy phép thanh 1ap
Van phong dai dién cua doanh nghiép quang cao nudc ngoai dat tai dia phuong.

2. Thé thao

Ho so vé viéc t chirc Pai hoi thé duc thé thao cap tinh, giai thi dau quéc gia,
khu vyc va qudc té tai dia phuong.

3. Du lich

3.1. H6 so vé viéc dé nghi cdng nhan khu du lich quéc gia duoc cong nhan.
3.2. Ho so vé viéc cong nhan khu du lich va diém du lich tai dia phuong.
XI11. GIAO DUC VA PAO TAO

1. H6 so vé viéc dé nghi cdng nhan dat chuan qubc gia d6i véi cac truong mam
non, tiéu hoc, trung hoc co s, trung hoc phd théng duoc cong nhan.
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2. Ho so vé viéc dé nghi céng nhan dat chuan quéc gia vé phd cap giéo duc
duogc cdng nhan.

XIV.Y TE
1. Ho so vé viéc cong nhan x3 dat bo tiéu chi qubc gia vé y té.

2. Ho so vé viéc quan ly bién dong vé dan sd, dé xuat cac giai phap diéu chinh
muc sinh va ty Ié gia ting dan sb trén dia ban.

XV. NGOAI VU

1. Ho so vé viéc xay dung, dé trinh T chic Gido duc, Khoa hoc va Vin hoa
cua Lién hop qubc (UNESCO) cong nhan cac loai hinh danh hiéu vin hoa thé gidi.

2. Ho so vé viéc ky két cac thoa thuan quoc té./.



Phu luc 111
DANH MUC TAI LIEU HINH THANH
TRONG HOAT PONG CUA CO QUAN, TO CHUC
NOP LUU VAO LUU TRU LICH SU TINH NINH BINH
(Kém theo Quyér dinhsé  /OP-UBND ngay  thang 5 ndm 2023
cua Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh)

I. TAI LIEU TONG HQP

1. H6 so xay dung, ban hanh ké hoach, béo céo téng hop, chuyén dé nam, nhiéu
nam Cua co quan.

2. H so hoi nghi tong két, so két cong tac nam; chuyén dé nam; giao ban nam.
3. Ho so tra loi chat van, ban thuyét trinh, giai trinh Quéc hdi, Chinh phu.
1. TAI LIEU QUY HOACH, KE HOACH, THONG KE
1. Tai ligu quy hogch
1.1. Ho so xay dung, ban hanh quy hoach phat trién tong thé.
o 12 Ho so vé viéc phé duyét chién lugc phét trién, quy hoach chi tiét, du an,
de an.
2. Tai ligu ké hoach

2.1. HO so xay dung ké hoach va bao céo thuc hién ké hoach dai han, hang
nam cua co quan.

2.2. Chi tiéu ké hoach phét trién kinh té - x& hoi hang nam.

3. Tai ligu thong keé

3.1. B&o céo thng ké tong hop, thdng ké chuyén dé hang nim cia co quan.
3.2. B&o céo tong hop diéu tra co ban

I1l. TAI LIEU TO CHUC, CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG

1. Tai ligu té charc
1.1. Ho so xay dung dé an to chie nganh, co quan duoc phé duyét.

1.2. HO so vé viée doi tén, quy dinh, thay doi chuc nang, nhiém vu, quyén han,
co cau td chirc ciia co quan, t6 chuc.

1.3. Ho so vé viéc thanh 1ap, té chuc lai, giai thé co quan, t6 chuc.
2. Tai ligu can bg, cong chac, vién chire, ngwoi lao déong

2.1. H6 so xay dung, ban hanh tiéu chuan chiic danh can bo, cong chuc, vién chuc.
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2.2. Ho so xay dung, ban hanh D& an vi tri viéc 1am.
2.3. Hd so vé xay dung, giao, diéu chinh, thuc hién chi tiéu bién ché cong chic,
vién chue.
IV. TAI LIEU LAO PONG, TIEN LUONG
Ho so cac vu tai nan lao dong nghiém trong.
V. TAI LIEU TAI CHINH, KE TOAN, KIEM TOAN

1. Hb so vé giao, bd sung, diéu chinh, phan b va thuc hién dyu todn ngan sach
nha nudc hang nim cia co quan va cac don vi truc thudc.

2. D6i véi tai san 1a nha, dat: HO so vé viéc quyét dinh mua sam, xac 1ap quyén
s6 hitu ciia nha nudc vé tai san, thu hoi, diéu chuyén, thanh 1y, ban, thué, cho thué,
chuyén nhuong, tiéu hay tai san cong va céac hinh thic xir Iy khac.

3. H6 so kiém tra, thanh tra, kiém toan tai chinh tai co quan va cac don vi truc
thudc d6i voi vy viéc nghiém trong.

VI. TAI LIEU PAU TU, XAY DUNG

1. Ho so vé xay dung dé &n, du an, chuong trinh muyc tiéu duoc phé duyét.

2. Ho so quan Iy, t6 chuc thyuc hién cac dé an, dy an, chuong trinh muc tiéu.

3. H6 so tham dinh, phé duyét dé an, du 4n, chwong trinh muc tiéu.

4. B&o céo tong két danh gia két qua thuc hién cac dé an, du an, chuong trinh
muc tiéu.

5. Ho so, tai liéu xin chu truong dau tu, 1ap, phé duyét du 4n dau tu, khao sat,
thiét ké, thi cong - nghiém thu, giai phong mit bang dia diém xay dung cdng trinh,
phé duyét két qua dau thau va hop dong kinh té, hoan cong, quyét toan cong trinh
xay dung co ban nhém A, nhém B cong trinh &p dung cac giai phap méi vé kién
trdc, két cau, cong nghé, thiét bi, vat liéu méi; cong trinh xay dung trong diéu kién
dia chat, dia hinh dic biét cong trinh duoc xép hang di tich lich st van hoa (ké tir
khi dua hang muc c6ng trinh, cong trinh xay dung vao sur dung).

VI1. TAI LIEU KHOA HOC VA CONG NGHE

1. Ho so hoi nghi, hoi thao khoa hoc do co quan t6 chic.

2. Ho so thuc hién chuong trinh, du an, dé tai khoa hoc va cong nghé cap
nha nudc.

3. Bao c4o két qua tong thuat chwong trinh, dy 4n, dé tai khoa hoc va cong nghé.
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4. Ho so sang kién, quy trinh cdng nghé hoac giai phap hiru ich dugc cong
nhan cap nha nuéc.

5. Ho so xay dung, ban hanh cac dinh muc kinh té - ki thuat, tiéu chuan, quy
chuan ky thuat.

VIII. TAI LIEU HQP TAC QUOC TE

Ho so hoi nghi, hoi thao quéc té do co quan chu tri.

Ho so xay dung chuong trinh, du &n hop tac qudc té cia nganh, co quan.
HO so vé viéc thiét 1ap quan hé hop tac véi cac co quan, to chirc nudc ngoai.
Ho so gia nhap thanh vién céac hiép hoi, to chac qudc té.

Ho so nién lidm, dong gop cho cac hiép hoi, to chirc quéc té.

Ho so doan ra ky két hop tac.

N o o bk~ w DN PE

Ho so doan vao ky két hop tac.

8. Thu, dién, thiép chic mung quan trong (thiét 1ap quan hé hop téc, cac su
kién qudc té do co quan chu tri).

IX. TAI LIEU THANH TRA VA GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO,
PHONG CHONG THAM NHUNG, TIEU CUC

1. Ho so thanh tra cac vu viéc nghiém trong.

2. Ho so giai quyét vy viéc khiéu nai, té c4o nghiém trong.

X. TAI LIEU THI PUA, KHEN THUONG

1. Hoi nghi dién hinh tién tién.

2. Ho so khen thuong cac danh hiéu thi dua, danh hiéu vinh dy nha nudc,

hinh thtrc khen thudng cho tap thé, ca nhan thudc cac hinh thie khen thuong cua
Chu tich nudc va Tha tuéng Chinh phu.

XI. TAI LIEU PHAP CHE

1. Ho so xay dung vin ban quy pham phap luat.

2. Ho so to chire tong két thuc hién cac van ban quy pham phép luat.
3. Ho so tham dinh vin ban quy pham phap luat.

XI1. TAI LIEU VE HANH CHINH, QUAN TRI CONG SO

1. Ho so vé 1ap, ban hanh Danh muc bi mat nha nudc.

2. Tap luu, s6 dang ky vin ban di cia co quan:



2.1. Van ban quy pham phéap luat.

2.2. Cac van ban hanh chinh.

XI11. TAI LIEU TO CHUC CHINH TRI, CHINH TRI - XA HOI

1. Tai liéu cia to chire Pdng

1.1. Hb so Pai hoi.

1.2. Chuong trinh, ké hoach va bao céo cong tac, bao cao chuyén dé tong két
nam, nhiém Ky.

1.3. H6 so vé thanh 1ap, sap nhap, cdng nhan té chie Dang.

2. Tai ligu té chiee Cong doan

2.1. Ho so Dai hoi.

2.2. Chuong trinh, ké hoach va béo céo cong tac tong két nam, nhiém ky.

3. Tai liéu té chiec Poan Thanh nién

3.1. Ho so Dai hoi.

3.2. Chuong trinh, ké hoach va béo céo cong tac tong két nam, nhiém ky.

3.3. Ho so td chie thuc hién cac cudc van dong 16n, thuc hién nghi quyét cua
bang, Nha nudc, Poan Thanh nién.

4. Tai lidu té chirc H@i Ceu chién binh
4.1. H6 so bai hoi.

4.2. Chuong trinh, ké hoach va bao céo cong tac tong két nam, nhiém ky./.
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