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[bookmark: loai_pl6_name]MẪU BÁO CÁO TÌNH HÌNH HOẠT ĐỘNG QUÝ, NĂM CỦA VĂN PHÒNG ĐẠI DIỆN
(Ban hành kèm theo Thông tư số 91/2013/TT-BTC ngày 28 tháng 6 năm 2013 của Bộ Tài chính hướng dẫn đăng ký thành lập, tổ chức và hoạt động văn phòng đại diện tổ chức kinh doanh chứng khoán nước ngoài, chi nhánh công ty quản lý quỹ nước ngoài tại Việt Nam)
	Tên Văn phòng đại diện
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số:........ (số công văn) 
V/v báo cáo hoạt động quý... năm.....
	…….., ngày ….. tháng ….. năm  …..


 
Kính gửi: Ủy ban Chứng khoán Nhà nước
I. Nhân sự của Văn phòng đại diện
1. Trưởng đại diện: 	
Họ và tên (ghi bằng chữ in hoa): ………………. Giới tính: 	
Quốc tịch: 	
Số hộ chiếu/Chứng minh nhân dân: 	
Cấp ngày... tháng...... năm......... tại 	
Nơi đăng ký lưu trú (đối với người nước ngoài)/nơi đăng ký hộ khẩu thường trú (đối với người Việt 
Nam): 	
2. Lao động làm việc tại Văn phòng đại diện:
- Lao động nước ngoài làm việc tại Văn phòng đại diện: (ghi rõ họ và tên, giới tính, quốc tịch, số hộ chiếu, ngày và nơi cấp, chức danh tại Văn phòng đại diện của từng người);
- Lao động Việt Nam làm việc tại Văn phòng đại diện: (ghi rõ họ và tên, giới tính, số chứng minh nhân dân, ngày và nơi cấp, chức danh tại Văn phòng đại diện của từng người).
3. Tình hình thay đổi nhân sự trong kỳ báo cáo (báo cáo chi tiết về):
- Thay đổi Trưởng đại diện (nếu có) 
- Thay đổi số lao động nước ngoài làm việc tại Văn phòng đại diện: (nếu có)
- Thay đổi số lao động Việt Nam làm việc tại Văn phòng đại diện: (nếu có)
4. Tình hình thực hiện chế độ đối với người lao động làm việc tại Văn phòng đại diện: lương, thưởng, bảo hiểm, các hoạt động khác...
II. Hoạt động của Văn phòng đại diện
1. Tình hình hoạt động thực tế trong kỳ báo cáo:
	STT
	Nội dung hoạt động
	Đối tác Việt Nam
	Mục tiêu của Dự án
	Giá trị (Usd)
	Ghi chú

	
	
	
	
	Ký kết
	Thực hiện
	

	I
	Xúc tiến xây dựng các dự án hợp tác
	 
	 
	 
	 
	 

	II
	Nghiên cứu thị trường
	 
	 
	 
	 
	 

	III
	Xúc tiến hợp đồng liên kết cung ứng dịch vụ chứng khoán cho nhà đầu tư nước ngoài
	 
	 
	 
	 
	 

	IV
	Xúc tiến hợp đồng liên kết cung ứng dịch vụ chứng khoán cho nhà đầu tư trong nước
	 
	 
	 
	 
	 

	V
	Xúc tiến hợp đồng ký giữa tổ chức nước ngoài và các tổ chức kinh tế trong nước
	 
	 
	 
	 
	 

	VI
	Các hoạt động khác có liên quan (ghi rõ)
	 
	 
	 
	 
	 


2. Các hoạt động khác: quảng cáo, hội thảo, giới thiệu về các dịch vụ, sản phẩm tài chính... theo quy định của pháp luật; các hoạt động xã hội (nếu có)	
III. Đánh giá chung về tình hình hoạt động trong kỳ báo cáo của Văn phòng đại diện và kiến nghị, đề xuất
1. Đánh giá chung:	
2. Kiến nghị, đề xuất:	
Chúng tôi xin chịu trách nhiệm hoàn toàn về sự trung thực, đầy đủ và chính xác của nội dung báo cáo.
 
	 
	Trưởng đại diện
(Ký, đóng dấu và ghi rõ họ tên)






