UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TIEN GIANG Péc ldp - Ty do - Hanh phiic
S6:34./2022/QD-UBND Tién Giang, ngay O3 thdng 9 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhin dén tinh Tién Giang
nhiém ky 2021-2026

UY BAN NHAN DAN TINH TIEN GIANG

Cdn cir Ludt T6 chikc chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt siea déi, b6 sung mot sé diéu cia Ludt T6 chite Chinh phii; Ludt T6 chike
chinh quyen dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can ctr Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015; Ludt sira doi, b6 sung mot 56 diéu cia Lugt Ban hanh van bdn quy pham
phdp luat ngay 18 thang 6 nam 2020;

Cdn ctr Nghi dinh ;5 09/2019/ND-CP ngay 24 thang 01 ndm 2019 cua
Chinh phu quy dinh vé ché dé bdo cdo cua co quan hanh chinh Nha nudc;

Can ctr Nghi dinh 36': 39/2022/ND-CP ngay 18 thang 6 nam 2022 cua
Chinh phit ban hanh Quy ché lam viéc cua Chinh phu;

Theo d@é nghi ciia Chdnh Vin phong Uy ban nhan dan tinh.

QUYLET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché lam vigc cia Uy ban
nhén dan tinh Tién Giang nhiém ky 2021-2026.

Piéu 2. Quyét dmh nay cé hiéu luc tir ngay 12 thang 9 nam 2022 va
thay thé Quyét dinh sb D9f2022fQD—UBND ngay 18/02/2022 cia Uy ban nhan
dan tinh ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhén dan tinh Tién Giang
nhiém ky 2021-2026.

Thii truéng cic co quan chuyén mén, co quan thujc Uy ban nhan dan
tinh va Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phd, thi x4 ban hanh Quy
ché lam viéc ciia co quan, don vi phil hgp véi Quy ché nay va cac quy dinh phap
luét co lién quan.
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Dieu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam doc S& Noi vu,
thi truong cic co quan chuyén mén, co quan thuge Uy ban nhan dén tinh, Chi
tich Uy ban nhin dén cdc huyén, thanh phé, thi xd va céc td chirc, ca nhén c6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. #2

TM. UY BAN NHAN DAN ¢4~

Nei nhan: Ay

- Nhu Biéu 3; CHU TICH
- Vian phong Chinh phu; AN

- B§ Tu phap; -

- B§ Tu Ignh QK 9;
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TIEN GIANG Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Lam viéc ciia Uy ban nhén din tinh Tién Giang
nhiém ky 2021 - 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 34 /2022/0D-UBND ngay 04thdng 9 ndm
2022 cuia Uy ban nhdn dan tinh Tién Giang)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi, doi twong dp dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic lam viée, trdch nhiém, quyén han,
quan hé cong tde, cich thirc va quy trinh giai quyét cong vidc; ché do hop, tiép
khach, di cong tac cia Uy ban nhén dan (UBND) tinh; theo déi, don déc, kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao; ché do
thong tin, bdo céo ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

2. UBND tinh, Chii tich, cac Phé Chu tich UBND tinh (goi tit la Thuong
truc UBND tinh), thanh vién UBND tinh, Thu trréng cac co quan chuyén mén,
co quan thugc UBND tinh, Chu tich UBND céc huyén, thanh phd M§ Tho, thi
xd Go Céng, thi xa Cai Lay (sau day goi tit la UBND cép huyén), va céc td
chiic, ca nhin c6 quan hé lam viéc véi UBND tinh, Chu tich UBND tinh chiu sur
diéu chinh ctia Quy ché nay (trir trrong hop khin cép theo quy dinh phép luat va
duogc sur ﬁéng y ctua Chu tich UBND tinh).

Diéu 2. Nguyén tic lam viée clia UBND tinh

1. Moi hoat dong ctia UBND tinh phai tuan tht quy dinh ctia Hién phap
va phap ludt, dam bao sy lanh dao cia Dang. UBND tinh lam viéc theo nguyén
tic tap trung dan chu c6 su két hop gitra quyen han, trach nhiém cua tap thé
UBND tinh véi quyén han, trach nhiém ctia Chu tich UBND tinh va tirng thanh
vién UBND tinh.

Chti tich UBND tinh quyét dinh theo da sb céc van dé thudc tham quyén
cia UBND tinh. Quyét dinh cua Chi tich UBND tinh phai duge da sb thanh
vién UBND tinh biéu quyét tan thanh hodc ghi thong nhét y kién vao phiéu lay y
kién (trong truomg hop néi dung duoe giri ldy y kién béng vén ban) thi méi c6
hiéu lyc. Trong mét sb truong hop gui Phiéu ldy v kién Thanh vién UBND tinh,
da sé thanh vién UBND tinh théng qua nhung con ¢é ¥ kién khae, Vin phong
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UBND tinh chuyén ngay cac ¥ kién nay dén co quan soan thao dé 4n, vin ban dé
tiép thu, giai trinh va chu dong bao cao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Céc thanh vién UBND tinh dugc thao luan dan chu va cé quyén bao luu y
kién nhung khéng dugc phat ngdn va 1am trai voi két ludn, quyét dinh cia
UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

2. Giai quyét cong viée theo trinh ty, thi tuc, thoi gian, thdm quyén dam
béo tudn thu quy dinh cua phép luit va Quy ché lam viéc, chiu su chi dao, didu
hanh cta Chinh phua, Tha tuéng Chinh pht va bao dam sur lanh dao cua Tinh uy,
su giam sét cia Hoi déng nhéan dan tinh trong viéc thyc hién chirc nang, nhiém
vu, quyen han dugc giao.

3. Nang cao trach nhiém ca nhin, m6i viéc chi mét ngucrl phu trach va
chiu trach nhiém. Bao dam yeu clu phm hgp cbng tac, trao dbi thong tin, dé cao
su théng nhat trong giai quyét céng viéc cuia UBND tinh. Neu cong viéc dugc
giao cho co quan, don vj ¢6 lién quan nhidu nganh, nhiéu cAp thi Thi truéng co
quan, don vi dugc giao chiju trach nhiém chinh, phai chu dong 14y y kién (td
chirc hop hoidc béng van ban) céc don vi lién quan dé thuc hién nhiém vu dung
tién d6 va dat chat luong, hidu qua.

4. Nguoi dimg dau phai phat huy trach nhiém néu guong, khong ngimg
ning cao va phat huy trinh d6, nang luc, sé trudng ctia can b, cong chirc, ca thé
héa trach nhiém gin voi gidm sat, kiém tra, kiém so4t viéc thyue thi cong vuy;
thyc hién nghiém ky luét, ky cuong hanh chinh, cip dudi phuc ting su 1anh dao,
chi dao cua cép trén. Phét huy tinh chu déng, sang tao cua ngudi dimg déu co
quan chuyén mén thugec UBND tinh va Chu tich UBND cép huyén.

5. Bao dam tinh cong khai, dén chu, minh bach trong mei hoat déng; thuc
hién nén hanh chinh thng nhat, théng sudt, lién tuc, dan chu, hién dai, liém
chinh, hiéu lyuc, hiéu qua, vi nhan dan phuc vu va chiu su kiém tra, gidm sat cia
Nhan dan.

) Chuong II
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Trich nhiém, pham vi, cich thirc gidi quyét cong viée ciia
UBND tinh

1. UBND tinh g1a1 quyét cong viéc theo chirc nang, nhi¢m vy, quyén han
quy dinh tai Piéu 17, Diéu 21 Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ndm 2015
va Luat sira dm bd sung mot s6 diéu ciia Luat T6 chire Chinh phu va Luat Té
chirc chinh quyen dja phuong ndm 2019. UBND tinh thao luén va quyét dinh
nhitng van dé thude thim quyén cua UBND tinh, cu thé nhu sau:
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a) Chuong trinh cong tac cua UBND tinh;

b) Ké hoach phat trién kinh té - xa hoi (hang nam va 05 nam), du toan
ngin sach, quyét toan ngan sach hang nam cua tinh trinh Hoi dong nhén dan tinh
quyét dinh;

¢) K& hoach dau tu, xay dung cac céng trinh trong diém cua tinh trinh
Héi dong nhéan dan tinh quyét dinh;

d) Ké hoach huy dong nhén luc, tai chinh dé giai quyét cic van dé cép
béch ciia tinh trinh Hoi dong nhén d4n tinh quyét dinh;

d) Cu thé héa va t6 chire thuc hién kip thoi cac nghj dinh, nghi quyét,
quyét dinh, chi thi, thong tu, chii truong ciia Chinh phii, Thi tuéng Chinh phu,
Bij,' nganh Trung wong, Thuong truc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy, Ban
Chap hanh Pang b tinh va nghj quyét ciia Hoi dong nhan dan tinh.

e) Théng qua céc du an, chuong trinh, bdo cdo theo yéu ciu (hodc dé
nghi) cia Chu tjich UBND tinh trude khi trinh Chinh pha, B4, nganh Trung
wong, Tinh ty, Ban Thuong vy Tinh 1y, Hi dong nhan dan tinh;

g) Van ban quy pham phap luat (quyét dinh) do UBND tinh ban hanh;

h) D& 4n thanh 18p méi, sap nhép, giai thé cic co quan chuyén mén thude
UBND tinh va D& 4n thanh 13p méi, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gi¢i don
vi hanh chinh cdp huyén, cip xa trrdc khi trinh Trung wrong xem xét, quyét dinh:

i) Thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap ludt cua Nha nudc
trén cdc Iinh vire thude sur didu hanh ciia UBND tinh. Dén déc, kiém tra viéc
thyuc hién cdc nghi quyét, chi thi, chuong trinh, ké hoach, két luin ctia Tinh uy,
chi dao cua Ban Can su Pang UBND tinh;

k) Trinh Ban Thuong vy Tinh uy cho chu truong déi voi nhitg dy 4n
nam ngoai cac khu, cum cong nghiép c6 tong vén dau tu tir 500 ty dong tro lén;
duy an co dién tich giai téa tir 20 ha tré 1én; dy an sir dung dat céng tir 01 ha tré
1én; cac du 4n cd tac dong x4u dén mai truomg, anh hudng dén quéc phong - an
ninh, an sinh x& hoi...

) Co ché,‘ chinh s4ch thude cac linh vuc kinh té - xa héi, qubc phong, an
ninh trinh Hoi dong nhéan dan tinh;
m) Nhimg vén && quan trong khac ma phap luat quy dinh thudc thim

quyen ctia UBND tinh quyét dinh hodc nhiing van d& ma Chu tich UBND tinh
thdy cén phai dira ra thao ludn tép thé UBND tinh;

n) Kiém diém cong tac (}l‘li dao, didu hanh cia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh va thuc hién Quy ché lam viéc cuia UBND tinh.

2. Cach thirc gidi quyét cong viéc cia UBND tinh:
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a) Thao ludn va quyét dinh timg véAn dé, dé 4n, du an tai phién hop
UBND thudng ki hodic hop chuyén dé;

b) D6i véi mdt s6 van dé do yéu cau cdp bach hoac khdng nhit thiét phai
t6 chirc thao luén tép thé, theo chi dao cua Chi tich UBND tinh, Vin phong
UBND giri toan bd hd so (theo quy dinh vé thu tuc gii cong vin, to trinh giai
quyét cong viée duge quy dinh trong Quy ché nay) va phiéu Iéy y kién dén timg
thanh vién UBND tinh dé lay y kién. Truomg hop ldy y kién cac thanh vién
UBND tinh théng qua phiéu liy v kién thi trong vong 05 (ndm) ngay lam vige
hodc theo thai gian quy dinh tai vin ban giri phiéu liy y kién, cac thanh vién
UBND tinh phéi ¢6 y kién tra 11 (ghi y kién véao phiéu véi tw cdch thanh vién
UBND tinh, khéng sic dung vin ban cia co quan minh phu trdch dé gép y kién).
Theo do, cong viéc sé duge xur ly theo nguyén tic sau;

- Néu vin dé dugc da sé thanh vién UBND tinh ddng ¥, Vin phong
UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh va bdo cdo UBND
tinh trong phién hop gan nhat;

- Néu vén dé chua dugc da s6 thanh vién UBND tinh dong v, Vin phong
UBND tinh bdo cdo Chu tich UBND tinh quyét dinh viée dua van dé ra phién
hop UBND tinh gin nhét dé thao luan, di dén théng nhit;

- Néu s6 phiéu dong y va khong dong y bang nhau thi quyét dinh theo y
kién ctia Chi tich UBND tinh d biéu quyét.

3. UBND tinh thyc hién phan cép, tiy quyén cho UBND cip huyén quyét
dinh hogc thyc hién mot sb nhi¢m vy quan ly nha nude phi hop véi diéu kién,
nang lyc cua chinh quyén cép hu:,ren huong dan, kiém tra viéc thuc hién nhiém
vu, quyén han dé dugc phin cép, iy quyén.

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cdng viée ciia cdc thanh vién
UBND tinh

1. Chu déng, tich cuc tham gia giai quyét cac cong viéc chung cua tap the
UBND tinh; cing UBND tinh quyét dinh va lién déi chiu trach nhiém céc vén
dé thudc thdm quyén va trach nhiém ctia UBND tinh.

2. Nghién ctru, dé xudt véi UBND tinh, Chu tich UBND tinh céc chu
truong, chinh sich, co ché, van ban phép luat cin thiét ban hanh hodc sira di,
bo sung thude tham quyén ciia UBND tinh, Cha tich UBND tinh trong va ngoai
linh vue minh phu trach. Chi ddng lam viéc v&i Chu tich UBND tinh, Phé Chu
tich UBND tinh vé céc cong viéc ciia UBND tinh va céc cong viéc co lién quan.

Thanh vién UBND tinh 1a Thu truéng céc s&, ban, nganh tinh chiu trach
nhiém vé toan bd ndi dung va tién d¢ trinh céc dé 4n, du 4n, vin ban phép luéat
do co quan minh chu tri soan thao.
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3. Tham dy day du, chuén bi k¥, thé hién rd quan diém, chinh kién, trach
nhiém cia minh trong cac phién hop thanh vién UBND tinh. Tra 1oi kip thoi,
ddy du cac phiéu ldy y kién thay cho viéc biéu quyét tai phién hop thanh vién
UBND tinh.

Trong phién hop, thanh vién UBND tinh co quyén tham gia phat biéu ¥
kién cac van d&, ndi dung thude thAim quyén UBND tinh (khéng chi riéng linh
vuc thudc pham vi so, nganh quéan ly) va vai tu cach la Thu truong s&, nganh
(khi trinh ndi dung cua s@, nganh soan thao).

4, Thuce hién cac cng viéc cu thé theo nganh, linh vuc duoc phan céng phu
trach va theo sur phan céng hoic tiy quyén ctia UBND tinh, Cha tich UBND tinh.
Trudng hop can thiét, chii dong chi tri hop véi cac co quan chuyén mén, dia
phuong, t6 chirc, c nhan c6 lién quan dé thao ludn, théng nht nhitng van dé con
c6 v kién khac nhau trude khi trinh UBND tinh, Chua tich UBND tinh.

5. Sip xep théi glan hop 1y dé di kiém tra co s6, c6 ké hoach tiép, déi thoai
vGi cong din vé cac van dé thudc pham vi phy trach ctia minh hodic thudc pham vi
cia UBND tinh khi dugc phan céng. Thuong xuyén kiém tra, huéng dén viéc thi
hanh chinh sich, phép luat, viéc thyuc hién chuong trinh ké hoach va cic quyét
dinh ctia UBND tinh, Chti tich UBND tinh vé nganh, linh vuc do minh phu trach.

6. UBND tinh va méi thanh vién UBND tinh phai chi dong phdi hop chit
ché vi céc co quan cua Tinh iy, Hoi ddng nhan dan tinh, Toa 4n nhan déan tinh,
Vién Kiém sat nhan dén tinh, Uy ban Mt tran T qudc Viét Nam tinh va céc td
chire chinh trj - xa hoi tinh, cdc co quan Trung wong, Quén khu 9 déng trén dia
ban tinh trong thuc hién chirc trach, nhiém vu duge giao.

7. M&bi thanh vien UBND tinh c6 hép thu dién tir riéng d& nhén, giri thong

tin, tai liéu, don thu, gidy moi hop, trao dbi v kién vé céc cong viée c6 lién quan.
Puoc trang bi cac phuong tién dé phuc vu viée xir 1y ¢dng viée, trao doi théng tin.

8. Thanh vién UBND tinh 13 Pai biéu Québc hdi, Pai biéu Hoi dong nhén
dén {mg cir & don vi nao thi phai theo dai va phéi hop cong tac véi don vi do.

Piéu 5. Quyén han, trach nhiém, pham vi, cich thirc gidi quyét cong
viéc cia Cha tich UBND tinh

1. Chu tich UBND tinh la ngudi lanh dao va diéu hanh cong viéc cua
UBND tinh, chiu trach nhiém giai quyét cong viéc dugc quy dinh tai Diéu 22,
Piéu 121 Luit T chirc chinh quyén dija phuong nim 2015 va nhimg vin d&
khic ma phdp luit quy dinh thudc thdm quyén ctia Chu tich UBND tinh quyét
dinh. Cu thé nhur sau:

a) Lanh dao va dicu hanh coéng viéc cia UBND tinh, cdc thanh vién
UBND tinh, cac co quan chuyén mén va co quan thuée UBND tinh, gém:
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- Pén dbc, kiém tra cong tac cia cdc co quan chuyén mén, co quan thude
UBND tinh va UBND cép huyén trong viéc thuc hién Hién phap, phap ludt, cac
vin ban clia co quan Nha nude cép trén, Nghi quyét ciia Hoi dong nhén dan tinh
va van ban ciia UBND tinh;

- Quyét dinh cac van dé thudc nhiém vu, quyen han ciia Cha tich UBND
tinh, trir cic van dé quy dinh tai Khoan 1, Piéu 3 ciia Quy ché nay;

- Ap dung cac bién phap nham cai tién 1& 16i l1am viéc; quan 1y va diéu
hanh by méy hanh chinh hoat dong c6 hiéu qua; ngan ngira va d4u tranh chéng
cac biéu hién quan liéu, v6 trach nhiém, ctra quyén, tham nhiing, lang phi va
cac biéu hién tiéu cuc khéc ciia can bd, cong chirc;

- T6 chite viée tiép cong dén, xir ly ¥ kién phan anh, kién nghj va giai
quyet cac khiéu nai, t0 cao cta céng dan theo quy dinh cta phép luit.

b) Triéu tdp va chu tri cdc phién hop cia UBND tinh;

c) Phé chuan két qua bau, mién nhi¢m, béi nhi¢m Chu tich Uy ban nhén
dan, Phé Chu tich U)' ban nhin dan cap huyén; diéu dong, dinh chi cbng tac,
cach chie Chu tich Uy ban nhén dan, Phé Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén;
giao quyen Chu tich U}r ban nhan dén cap huyén trong truong hop khuyet Chu
tich Uy ban nhdn dén cdp huyén giita hai ky hop Hoi ddng nhan dan cip huyén;
yéu cau Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén dinh chi, cach chie Chu tich Uy
ban nhan dén, Phé Chu tich Uy ban nhén dén cap dudi khi khong hoan thinh
nhiém vu duge giao hodc vi pham phép ludt; bd nhiém, mién nhiém, didu dong,
cach chirc, khen thuong, ky luat can b, cdng chirc, vién chuc thudc pham vi
quén 1y theo quy dinh cua phap luit;

d) Dinh chi viéc thi hanh hodc bai bo nhitng vén ban trdi phdp luét cla
cdc co quan chuyén mén, co quan thuge UBND tinh va nhiing van ban trai phap
ludt cia UBND, Cht tich UBND c4p huyén;

d) Binh chi viéc thi hanh nghi quyét trai phap luat ciia Hoi dong nhan dan
cép huyén, bao cdo UBND tinh dé dé nghi Hoi dong nhén dén tinh bai bo;

e) Chi dao va ép dung céc bién phap dé glal quyét cac cong viée dot xuat,

khén cép trong phong, chéng thién tai, chy, nd, dich bénh, an ninh, trét ‘n; va
mot s van d& quan trong khac, bao cdo UBND tinh trong phién hop gan nhét;

g) Ban hanh quyét dinh dé thuc hién nhiém vu, quyén han cta minh.
2. Phéan c6ng nhi€ém vy, linh vyc céng tic cho cac Phé Chi tich UBND tinh.

Chu tich UBND tinh khong xir 1y cac viéc dd phan céng cho Pho Chu
tich UBND tinh, trir truéng hop dic biét, xét thiy thye sy can thiét do tinh cap
bach, phic tap, nhay cam cla céng viée, hodc ¢é su trao ddi théng nhét trong
thudng truc UBND tinh.

3. Cach thic xir ly cong viée cua Chi tich UBND tinh:
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a) Trye tiép chi dao giai qu}fet hodc giao Phé Chii tich chi tri, phdi hop
giai quyét nhimg Van dé lién quan dén nhiéu nganh, linh vyuc, dia phuong trong
tinh. Trudng hop cén thiét, Chu tich UBND tinh c6 thé thanh 1ap céac t6 tu vén
dé gitip Chu tich UBND tinh giai quyét cong viéc;

b) Tryc tiép hodc phéan ¢dng Phé Chu tich thay méat Chua tich xur 1y cong
viéc trén co sd ho so, tai liéu trinh cua cac co quan, td chire, c4 nhan lién quan
va dugc tong hop trong Phiéu trinh giai quyét cong viée clia Vin phong UBND
tinh theo quy dinh tai Piéu 21 va Diéu 22 ctia Quy ché nay;

¢) True tiép hodic phan cdng, ty quyén Phé Chu tich, thanh vién UBND
tinh thay mat Chu tich chu tri hop, lam viéc véi lanh dao co quan, to chirc, ca
nhan c6 lién quan de tham khao y kién tride khi quyét dinh;

d) Thanh lap cac td chirc phm h{rp lién nganh dé chi dao déi véi mét s6
van dé phic tap, quan trong lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu dia phuong va
phai xir ly trong thoi gian dai;

d) Khi vang mat, Chu tich UBND tinh ty quyén cho Phé Chu tich
Thuong truc UBND tinh thay mét Chu tich chi dao cong viéc ciia UBND tinh.
Khi mét Phé Chu tich UBND tinh véing mit thi Chti tich UBND tinh truc tiép xur
ly hoac phan céng mgt Pho Chu tich UBND tinh khac xtr ly cong viéc dd phén
cong cho Pho Chu tich UBND tinh d6. Chanh Van phong UBND tinh théng bao
kip thoi céc ndi dung ty quyén va két qua giai quyét cong viée cho Chu tich,
Pho Chu tich di vang biét;

e) Uy quyén cho Chénh Vin phong UBND tinh hodic mdt thanh vién
UBND tinh chu tri 1am viéc véi lanh dao co quan, t6 chiic, c4 nhén c6 lién quan
dé xir ly cac van dé thuge tham quyén cua Chua tich UBND tinh ma cac sd, ban,
nganh tinh va dia phuong con c6 ¥ kién khac nhau, trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh. Cac co quan, to chirc duge moi phai cir lanh dao tham du va ¥ kién
phat biéu dugc xem 1a y kién dai dién cua co quan, t6 chirc cir tham du;

g) Uy quyén cho thanh vién UBND tinh thay mdt UBND tinh bdo cédo
cong tac hoac To trinh cua UBND tinh trude Hfi dong nhan dan tinh.

4. Khi thay can thiét, Chu tich UBND tinh c6 thé:

a) Pidu chinh viéc phén céng giira cdc thanh vién UBND tinh;

b) Uy quyén cho cic Phé Chi tich UBND tinh giai quyét khiéu nai, t6 céo,
xir ly hanh chinh d6i véi linh vue phu trach va tham du céc phién toa (khi c6 yéu
cau cua toa an).

¢) Tryc tiép cho ¥ kién chi dao giai quyét cong viéc trén hd so trinh (cac
bao cdo, van ban, to trinh) cta co quan chuyén mén, UBND cap huyén, cua t6
chiic, c4 nhén lién quan; trén co s& d6, Van phong UBND tinh xtr Iy, hoan tét hd
so theo quy dinh.
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5. Chu tich UBND tinh véi trach nhiém la Phé Bi thu Tinh uy, Bi thu
Ban Can sy Bang UBND tinh: Thuc hién theo Quy ché 1am viéc cia Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu va Thuong truc Tinh ty khéa XI, nhiém ky 2020-2025
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01-QB/TU ngay 09/02/2021 cia Tinh uy va
Quy ché lam viéc ctia Ban Can sy Pang UBND tinh.

Piéu 6. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cdng viée ciia Phé Chi tich
UBND tinh

1. Phé Chu tich UBND tinh giai quyét céng v1ec theo pham vi, trach
nhiém quy dinh tai Didu 122 Luit Té chirc chinh quyén dia phuong nam 2015.
Cac Pho Chu tich UBND tinh dugc Chu tich UBND tinh phan cong phu trach
mét s6 linh vuc cong tac cu thé; chi dao va theo dai hoat déng ciia mét sé dia
phuong cip huyén. Trong pham vi, linh vuc dugc phén céng, tiy quyén, Phé
Chu tich UBND tinh dugc thay mat Chi tich UBND tinh toan quyén quyét dinh
va chiu trach nhiém truc tiép, toan dién, moi mit trude phap luat.

Phé Chu tich UBND tinh chiu trach nhiém cd nhén dbi vai cOng viec
trude Hai ddng nhan dén tinh, UBND tinh va Chu tich UBND tinh.

2. Trong pham vi, linh vuc dugc phan céng, Phé Chu tich UBND tinh ¢6
nhiém vu va quyén han:

a) Chi dao, don dbc cac co quan chuyén mén va co quan thuéc UBND
tinh, UBND cép huyén xay dung va tb chirc thyuc hién céc quy hoach, ké hoach,
cic co ché, chinh sich, d& dn phét trién nganh, linh vy, dia phuong theo diing
chii truong, duémg 16i ctia Pang, chinh séch phép ludt ciia Nha nude, phii hop
véi cac vin ban chi dao clia cép trén va tinh hinh thuc té cta dia phuong, bao
dam tinh kha thi, hiéu qua cao;

b) Chi dao, kiém tra cac co quan chuyén mén va co quan thugc UBND
tinh, UBND cap huyén thuc hién chinh sach, phap luat Nha nuée va nhiém vy
dugc phén cong phu trach. Pinh chi tam thai viéc thi hanh cac van ban chi dao,
diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh va nhitng hanh vi trai phép lut,
dé‘nng thoi ¢6 bao cdo va dé xuit voi UBND, Chu tich UBND tinh bién phap xu
ly theo quy dinh ctia phép ludt;

¢) Thay mat Chu tich UBND tinh chi dao, xir 1y nhitng van dé phat sinh
hang ngay thudc pham vi phu trach. Nghién ciru, d& xuit chi truong, co ché,
chinh sach cin ban hanh hoic bd sung, sira d6i thude linh vuc duoc phéan cong,
bdo cdo Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh;

d) Giai quyét kinh phi hanh chinh, sy nghiép, kinh phi thuc hién chwong
trinh, du 4n va vén xay dung co ban trong ké hoach cua cac nganh, dja phuong
trén dia ban tinh theo phan cong ctua Chu tich UBND tinh;
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d) Theo d&i cong téc td chirc, c4n bd va chi dao viée xir ly nhimg van dé
ndi bd thude cde co quan phu trach theo thim quyén duge Chi tich UBND tinh
phan cong;

¢) Puoc iy quyén giai quyét khiéu nai, t& céo, xt Iy hanh chinh d6i v6i linh
vuc phu trach;

g) Lam nhiém vu Trudng cac doan cong tac lién nganh cia tinh (Hoi
déng, Ban chi dao, Ban td chirc, Poin cOng tac,...) thudc linh vuc phu trach do
Chu tich UBND tinh thanh lap;

h) Chép hanh va thyc hién nhimg céng viéc khac do Chu tich UBND
tinh giao.

3. Trong pham vi quyén han dugc giao, cac Phé Chu tich UBND tinh chu
dong, kip thoi xir Iy cong viéc. Néu van dé co llen quan dén linh vuc cong tac
cia cac Pho Chu tich khéc phu trach thi tryc tiép trao dbi, thong nhat dé giai
quyet Tru‘tmg hop con co y kién khéc nhau thi Phé Chu tich dang chu tri xur ly
cong viéc truc tiép béo cdo Chu tich UBND tinh quyét dinh.

4. Hang tudn, cic Ph6é Chi tich UBND tinh téng hop tinh hinh cong viée
phu trach bao cao Chu tich UBND tinh tai cac cudc hop, hoi y cua Thuong truc
UBND tinh. Trong chi dao diéu hanh, néu c¢é vén d& lién quan hodc thudc linh
vire Chi tich UBND tinh truc tiép phu trédch, nhimg vén d& phat sinh ngoai ké
hoach, nhitng van dé chua dwoc quy dinh, cidc Phé Cha tich UBND tinh chu
dong bao cdo, dé xuat Chu tich UBND tinh quyét dinh; néu van d& thudc tham
quyén ciia UBND tinh thi bédo cdo Chu tich UBND tinh dua ra phién hop UBND
tinh thao luan, quyét dinh.

Piéu 7. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cdng viéc, quan hé cong tic
cua Thu truwong co quan chuyén moén va co’ quan thugec UBND tinh

1. Thu trwdng céc co quan chuyén mén va co quan thuéc UBND tinh
chiu trach nhiém truéc UBND tinh, Chi tich UBND tinh va trudc phép luét vé
toan b cong viée thude chirc ning, nhiém vy, thim quyén quan ly nha nudc
thec- nganh linh vuc dugc gxan tai dia phuong va nhlmg cong viéc dugc ty
quyen (ké ca khi da uy quyen hoac phan cong cho cap pho; tmong hop duogc
UBND tinh uy quyén th1 khéng duoc 1y quyén lai cho cap phd). Chiu su
huéng dan, kiém tra vé cong tic chuyén mén cia Bo truong, Thi trudng co
quan Trung uvong quan ly chuyén nganh, linh vuec.

2. Céch thic giai quyét cong viée cua Thi trudng céc co quan chuyén
mon va co quan thuéc UBND tinh:

a) Giai quyét cong viéc thudc thim quyén, chirc nang, nhiém vu dugc
phéap ludt quy dinh; tham muu vin ban chuyén mén phai 16 chinh kién; khong
diin diy, chuyén céng viéc thudc thdm quyén sang s0, nganh, co quan khac;
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khéng giai quyét cong viée dugc x4c dinh thudc thdm quyén cla co quan khic
(trir trudmg hop cip béch theo su phan ¢dng clia Chi tich UBND tinh).

b) Chii d6ng trién khai thuc hién cdc vin ban chi dao ciia Chinh phu, Bo
nganh Trung wong, Tinh uy, HDND, UBND tinh thufc tham quyén va chirc
nang dugc phap luat quy dinh, khéng nhat thiét phai ¢ van ban giao nhiém vu
ctia UBND tinh, nhat 1a vé co ché, chinh sach, quy trinh, thi tuc lién quan hoat
dong san xuét, kinh doanh, phat trién doanh nghiép, vé cdng téc quy hoach, ké
hoach... nhim gitp cho céng tic quan ly, didu hanh ngay cang nhanh chong,
chit ché va tao diéu kién thuan lgi cho ngudi dan va doanh nghiép thuc hién t6t
quyen va nghia vu cua minh. Trong xtr ly cong viée, néu c¢6 khé khan, vuong
mac thi dé xuit Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh phy trach khéi
bién phap giai quyét;

¢) Thuc hién mét sb cong viéc cu thé theo phan céng ctia Chu tich UBND
tinh, Phé Chu tich UBND tinh va phén cap cua Bg trudng, Thu truong co quan
Trung uvong quan ly chuyén nganh, linh vue;

d) E)u:;rc giao chu tri, ph6i hop véi cac co quan chuyén mén cling cp va
UBND cap huyén dé xir 1y cdc van dé thude chic néng, nhiém vu nhung thudc
tham quyén giai quyet ctia UBND tinh, Chii tich UBND tinh quy dinh tai Diéu 3
va Piéu 5 cua Quy ché nay va theo cac Quy ché ph6i hop c6 lién quan;

d) Thu truong cac co quan chuyén mén va co quan thuéc UBND tinh ¢
trach nhiém chap hanh nghiém céc quyét dinh, chi thi, chi dao cua cép trén, khi
giao viée cho cap dudi phai kiém tra chit ché, khong khoén tréing cho cip pho,
truong phong chuyén moén hodc chuyén vién thuc hién. Trudng hgp chim hoic
khéng thuc hién duoc, ké ca khi c¢6 cin cir 1a quyét dinh do trai phap ludt (hojc
phat sinh quy dinh méi tir van ban Trung uong dan dén chi dao ctia cp trén
khong con phu hop) thi phai kip thoi bdo céo ba.ng van ban voi ngudi ra quyét
dinh dé duoc xem xét, xir ly. Trong truong hgp neu phai chap hanh quyét dinh
da c6 hiéu lyc phap ludt nhung khong con phu hop vdi quy dinh thi phai bao cao
Ién cdp trén truc tiép cua ngt.rm ra quyet dinh va khong phai chju trich nhiém vé
hiu qua cta viéc thi hanh quyét dinh d6;

e) Truéc khi di nude ngoai phai xin y kién va duoc su chip thuén cia Cha
tich UBND tinh, khi v& phai béo cdo Chu tich UBND tinh (bing vin ban) chi tiét
moi hoat dong lam viéc, hoc tip, sinh hoat trong thoi gian & nuwée ngoai. Thoi
gian di cong tac trong nudc tir 03 (ba) ngdy trd lén phai c6 bdo cdo Chu tich
UBND tinh, ¢éng khai trén lich cong tac, lich lam viéc hang tudn cla s, nganh
va uy quyén, ly nhiém ngudi didu hanh, giai quyét céng viée tai co quan;

g) X4y dung, trinh UBND tinh quyét dinh vé chirc nang, nhiém vu va co
clu, td chie cta co quan; df:‘mg thoi niém yét cong khai tai tru sé& lam viée, trén
trang thong tin dién tir co quan dé theo doi, giam sat;
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h) Thye hién ding yéu cau vé chit lugng, thoi gian cdc céng viée dugc
giao, kip thoi phuc vu sy lanh dao, chi dao, didu hanh ctia Tinh uy, Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan din tinh;

i) Thue hién céng tac phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, cai
cach hanh chinh trong néi bé co quan va tich cyuc, chu dong tham gia céng tac
cai cach hanh chinh, dn vén chinh quyén cua dia phuong;

k) Thyc hién mét s6 cong viéc cu thé theo ly quyen cta Chi tich UBND
tinh, Phé Chui tich UBND tinh phu trich khéi (xit Iy hanh chinh, giai quyét
khiéu nai, to cdo).

3. Quan hé cong tac gilra cac Thu trudng co quan chuyén mén va co quan
thuéc UBND tinh

a) Thu treéng cac co quan chuy&n mén va co quan thuéec UBND tinh khi
giai quyét cong viée thude thim quyén cé lién quan dén chic ning, nhiém vu
ctia cic s0, ban, nganh, co quan khic thi phai liy y kién cta co quan dé.

- Trudng hop ldy ¥ kién bing vin ban, co quan giri 14y v kién phai dé nghi
ro thoi gian tra 16i nhung khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngdy co quan dugc
gur lay ¥ kién nhén duoc vin ban (trir nhitng trudng hop xir Iy gap nhimg vén dé
cap bach hodc theo quy dinh cia phép luat chuyén nganh). Tha mmrng cO quan
duge 14y v kién c6 trach nhiém tra 11 rd quan diém, chinh kién bang vin béan
trong thoi han co quan lay y kién dé& nghi. Trudng hop dic biét (cong viéc co
tinh chat quan trong, phirc tap), cic co quan duge ldy ¥ kién c6 thé dé nghi dugc
gia han thém nhung khéng qué 07 ngay 1am viéc. Néu qué thi han (ké ca thoi
gian gia han) ma Thu truéng co quan duoc ldy ¥ kién khéng tra 1&i hodc cham
tra 1&i thi duoc coi 12 déng y va phai chiu trach nhiém ¢4 nhan truée UBND tinh,
Chu tich UBND tinh. Thi truéng co quan chuyén mén va co quan thuéc UBND
tinh lay y kién béo céo cac trurdong hop ndy vé Vin phong UBND tinh tong hop,
bao cao UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

- Khi dugc méi hop dé lay v kién, Thi truéng co quan chuyén mén va co
quan thuc UBND tinh phai trirc tiép hodc ctr cAp phé dur hop hodc néu cé 1y do
chinh déng khéng du duoc thi phéi cir ngudi ¢ thim quyén dy thay. Y kién cua
ngudi du hop 12 y kién chinh thirc cia co quan d6 va chiju trach nhiém vé& néi
dung da gép ¥. Y kién ctia c4c dai bidu di hop phai duge lap thanh bién ban dua
vio hé so trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh;

- Thu truéng co quan chuyén mén va co quan thugc UBND tinh dugc
phin céng 1am nhiém vy thim dinh, thim tra céc d& 4an, du 4n, vin ban phai chiju
trach nhiém thuc hién cong viéc dugc giao, bao dam cé chit luong va ding thoi
han quy dinh.

b) Ddi véi nhing van dé virgt thim quyén hodc ding thdm quyén nhung
khéng du kha ning va diéu kién dé giai quyét (ndi dung phirc tap, ¢6 tinh lién
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nganh, di phbi hop nhung con cé y kién khéc nhau), Thi trudng co quan chuyén
mon va co quan thugc UBND tinh phai chu dong phéi hop véi Thi trudng cac co
quan c6 lién quan d& hoan chinh hd so trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh xem
xét, quyét dinh. Ngi dung trinh phai d& xudt duge b1en phdp, gidi phap cu thé, néu
t& quan diém, chinh kién vé vén d& d6 va c6 dé xuit cu thé cdc phuong an chon
lua, khéng duoc dun ddy trach nhiém cho nganh khac hodc cap trén.

Ditu 8. Trich nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viée ciia Chanh Vin
phong UBND tinh

Chénh Vin phong UBND tinh c6 trach nhig¢m chi dao Van phong UBND
tinh thuc hién chitc ning va nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 4, Diéu 6, Diéu 7
va khoan 17, Diéu 8 Nghi dinh s6- 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ctia Chinh
phi vé& quy dinh td chirc cdc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, thanh phé
truc thude Trung wong, Didu 1 Nghi dinh 107/2020/ND-CP stra dbi, b6 sung
mét sb didu ciia Nghj dinh 24/2014/ND-CP va Théng tr ciia Vian phong Chinh
phii huéng dén chirc ning, nhiém vu, quyén han va co clu té chirc clia Vin
phong UBND tinh, thanh phé truc thude Trung uong.

1. Tham muu Chu tich UBND tinh, Phé Cha tich UBND tinh thuc hién
nghiém tic Quy ché lam viéc cua Chinh phu. Nim tinh hinh hoat déng cta
UBND tinh, quan ly nha nuéc cua cac co quan chuyén mén thuge UBND tinh,
UBND cép huyén vé hoat dong kinh té, van hoéa, xd héi, an ninh, quéc phong,
d6i ngoai, cai cach hanh chinh, phong chéng tham nhiing va céc vén d& cén thiét
khéc tai dia phuong; tong hop tinh hinh hoat déng ciia UBND tinh va béo céo tai
cac cude hop lanh dao UBND tinh. Pé xudt véi Chu tich UBND tinh, Phé Chu
tich UBND tinh viéc phén céng cédc co quan chuyén mén nghién ctu, bao cao
nhimg véan dé vé chi truong, chinh sach, co ché quan ly va nhiing van dé trong
tAm trong cong tdc chi dao, diéu hanh ctia UBND tinh.

2. Té chirc viée cung cép théng tin phuc vu chi dao, diéu hanh cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh, cdc Phé Chu tich UBND tinh. Théng nhat
quan ly va su dung mang tin hoc cia UBND tinh, ung dung cong nghé thong tin
dé nang cao hiéu qua céng tac quan Iy hanh chinh va trao dbi théng tin gifta cac
thanh vién UBND tinh, huéng t6i xdy dung phan mém két nbi thong tin tir sd,
nganh dén UBND cép huyén.

3. Theo ddi, giam sat thanh phan du cdc phién hop, hi nghi; bdo dam luu
trit, bao maét thong tin, tai liéu, dic biét la cac cudc hop lanh dao UBND tinh va
phién hop thanh vién UBND tinh.

4. Theo d6i, doén dbc, kiém tra viéc thyc hién céc quyét dinh, van ban chi
dao ciia UBND tinh, Chi tich UBND tinh; dé xudt véi Chi tich UBND tinh vé
cac bién phap nang cao hiéu luc, hiéu qua thuc hién.
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5. Xay dyng, trinh UBND tinh thong qua Quy ché 1am viée clia UBND
tinh, giup UBND tinh theo doi we;c thuc hién va dé xuat Chu tich UBND tinh x1r
ly céc trudng hop vi pham Quy ché lam viéc; @& xuét Chu tich UBND tinh kiém
diém, phé binh (sau 02 1&n nhic nh& bing van ban) dbi véi Thu trudng cac sd,
ban, nganh, Chu tich UBND cép huyén trong trudng hop khéng thuc hién
nghiém tic Quy ché lam viéc ctia UBND tinh, chim tré trong thuc hién cac
nhiém vu duge UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao nhung khong bio céo rd
Iy do, ddng thdi théng bédo S& N6i vu (qua Ban Thi dua - Khen thudng) dé dua
vio xem xét danh hiéu thi dua cudi nam.,

6. Tham muu Chu tich UBND tinh phdi hgp xdy dung Quy ché phéi hop
cong téc gitta UBND tinh véi Thuong tryc Tinh uy, Héi dong nhédn dén tinh,
Toda 4n nhén dan tinh, Vién Kiém sat nhan dan tinh, Uy ban Mat trgn Té quéc
Viét Nam va céc doan thé nhan dén cép tinh.

7. Tham muu UBND tinh quan ly thong nhét viéc ban hanh van ban cia
UBND tinh; cong tac gié"ty td, vén thu, hanh chinh, luu trit, tin hoc hoa quan ly
hanh chinh ctia UBND tinh. Pén dbc, kiém tra, d& xuét xir 1y nhimg vi pham
duoc quy dinh tai cic van ban hanh chinh gop phan dam bao ky luét hanh chinh;
thire hién cong tac hanh chinh, quéan tri phuc vu UBND tinh.

8. Ky (hodc giao Phé Chanh Vin phong ky) tra hé so, van ban do sé, ban,
nganh tham muu khéng néu chinh kién, ké ca d6i véi nhitng vin d& cdn c6 vy
kién cia s&, nganh lién quan nhung co quan chu tri khéng phéi hop dé dat su
dong thudn trudce khi trinh UBND tinh, Chi tich UBND tinh.

9. Chiu trach nhiém truéc UBND tinh, Cha tich UBND tinh va trudc
phap luat vé toan bd cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu ciua Van phong
UBND tinh.

Piéu 9. Quan hé phdi hop cbng tic ciia UBND tinh

1. Trong hoat déng, UBND tinh, Chu tich UBND tinh giir mdi lién hé
thudng xuyen, chat ché voi Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, cac co quan co
lién quan & Trung wong, cdc co quan ciia Pang, Poan Pai biéu Qudc héi, Hoi
dong nhén dan, Vién Kiém st nhan dan, Toa 4n nhan dan, Uy ban Mit tran T
qudc Viét Nam, Bo T 1énh Quan khu 9 va céc doan thé nhan dan ciing cap.

2. UBND tinh phoi hop véi Thuong truc Hoi dong nhén dan tinh trong
viéc chuan bj chuong trinh, ndi c:lung lam viéc cua kv hop Hm dong nhan dan
tinh, cdc béo céo, dé an trinh Hji dong nhén dén tinh; giai quyét cac van dé néy
sinh trong qua trinh thuc hién nghi quyet cua Hoi dong nhén dan tinh,céc kién
nghi cia Hoi ddng nhan dén, cdc Ban cua Hoi dong nhén dén tinh; tra 1&i chét
vén cia dai biéu Héi déng nhéan dan tinh.

3. UBND tinh phm hop voi Uy ban Mit trin Té qubc Viét Nam va cac
doan thé nhan dén cap tinh chdm lo, bao vé quyén va loi ich chinh dang cua
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nhén dan, vén dong nhan dan tham gia xdy dung chinh quyén viing manh va tich
cue, tr gidc thuc hién cac chu truong, chinh sach, phép ludt cia DPang va Nha
nudc.

UBND tinh va cac thanh vién UBND tinh cé trach nhiém xem xét, xur ly
va tra 1oi cédc kién nghi cia Uy ban Mt trdn T6 qudc Viét Nam va cac doan thé
nhén dén cép tinh.

4, UBND tinh phdi hop véi Vién Kiém sit nhan dén tinh, Tda dn nhin
dan tinh trong viéc dau tranh phong, chdng toi pham, cc hanh vi vi pham Hién
phép va phap luat, gitr vimg k¥ luat, ky cuong hanh chinh, tuyén truyén, gido
duc phap luét; thuc hién cac muc tiéu kinh té - x4 hoi, quérc phong, an ninh...

Piéu 10. Quan hé phoi hop edng tic giira cic co quan chuyén mén, co
quan thuéc UBND tinh véi UBND cip huyén

1. Thu truéng cac co quan chuyén mén va co quan thugc UBND tinh cé
trach nhiém giai quyét cac dé nghi cua Chu tich UBND cép huyén theo tham
quyen va phai tra loi bang van ban trong thai gian khong qua 08 ngay lam viéc
neu khnng phai Ia}' ¥ kién ctia céc co quan khac va khong qua 15 ngay lam viéc
néu phai lay ¥ kién ctia cic co quan khac vé ndi dung cac cong viéc 6 lién quan
(trir truong hop xir 1y gép nhitng vén dé dét xuét, cap bach thi phai tra 16i sém
theo yéu cau). Hét thoi han d6, néu chwra nhan dugc van ban tra 161 thi Ch tich
UBND cép huyén béo cao Chu tich UBND tinh biét dé chi dao co quan c6 trach
nhiém giai quyét. Van phong UBND tinh tong hop cac truong hop nay, bao cao
tai phién hop thanh vién UBND tinh.

2. Khi Chu tich UBND cép huyén dé nghi truc tiép lam viéc véi Thu
truémg co quan chuyén mén va co quan thude UBND tinh vé céc cong viée can
thiét lién quan dén linh vuc thudc thim quyén quéan 1y thi phai chudn bj k§ vé
ndi dung va gir tai liéu trrée dé nghién ciru. Sau khi dugc chép thuén, Thu
truong co quan chuyen mdn va co quan thuéc UBND tmh phai truc tiép (hodc
phén cong cap pho) tlep, lam viéc voi Chu tich UBND cap huyén.

3. Thi trudng co quan chuyén mén va co quan thudc UBND tinh ¢é trédch
nhiém chi dao, hudng dén, kiém tra UBND cdp huyén thuc hién céc nhiém vu
cong tac thuoc nganh, linh vue, don vi minh phu trach. Quan 1y chat ché cac don
vi thudc quyén dong tai dia phuong, kip thoi uén nan, chan chinh, xu ly cac viéc
lam sai trai.

4. Chu tich UBND cip huyén c6 trach nhiém thuc hién ché do bao cdo,
chuén bi ndi dung, b6 tri lich lam viéc, du hop véi Thu truéng co quan chuyén
mén va co quan thuéc UBND tinh khi dugc dé nghi.

5. Truong hgp Thi truong co quan chuyén mén va co quan thuéc UBND
tinh té chire 1dy ¥ kién cua Chu tich UBND cép huyén va ngugce lai, thoi han lfiy
¥ kién thuc hién nhu quy dinh tai Piém a, khoan 3, Piéu 7 ctia Quy ché nay.
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6. Trong trudng hop co quan, to chirc khong phai 14 co quan chuyén mén
va co quan thuéec UBND tinh, UBND cép huyén nhung dugc UBND tinh, Chu
tich UBND tinh giao chu tri xdy dung, trién khai & an, thi viéc 14y ¥ kién cta
cc co quan phai thue hién nhu quy dinh tai khoan 3, Didu 7 ciia Quy ché nay.

Chwong III .
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UBND TINH

Piéu 11. Chwong trinh cdng tic

Chuong trinh céng tic cia UBND tinh bao gém: Chuong trinh céng tc
ndm, quy (cé phan chia timg thang); Chuong trinh cdng tic tudn ctia Chi tich va
Pho Chu tich UBND tinh.

1. Chuong trinh céng tic ndm la danh muc cac dé an, du 4n, bdo céo quan
trong, du thao van ban quy pham phap luat (sau day goi chung la dé 4n) thudc
thim quyén quyét dinh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh hogc trinh UBND
tinh, Chui tich UBND tinh cho ¥ kién, trinh cap tham quyén quyét dinh; céc hoat
déng va cac cong viéc dy kién trinh hodc cén trién khai thyc hién trong nim cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh:

a) Céac ndi dung dugc dua vao chuong trinh cong tic nam cua UBND
tinh, Chu tich UBND tinh, gom:

- Ban hanh vin ban quy pham phap luat; cdc du an, van dé lién quan dén
chinh sach, co ché, chién luge, quy hoach, ké hoach va thuéc pham vi tham
quyén quyét dinh, phé duyét va ban hanh cia UBND tinh va Chu tich UBND
tinh;

- Céc dé 4n, van dé can bdo cdo xin ¥ kién ctia Tinh ty, Thuong truc Hoi
dong nhan dan tinh, UBND tinh va Chu tich UBND tinh.

b) Danh muc cac dé 4n dang ky trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh
phai duoc xiy dung trén co sd:

- Chi dao ctia UBND tinh va Chu tich UBND tinh;

- Huéng dan thi hanh luat, phap 1énh, nghi quyét, nghi dinh, quyét dinh,
théng tu cua cac co quan Trung wong;

- Pé xuét ctia c4c co quan chuyén mén, cc co quan, t chic khéc.

¢) Cac d& 4n ghi trong chuong trinh cong tac ndm phai xéc dinh 13 do
UBND tinh hay Chu tich UBND tinh quyét dinh, co quan chu tri chuan bi va
thoi han trinh timg dé an;

d) Thoi han trinh cic dé 4n trong chuong trinh céng tic nam duge dy
kién dén timg quy, timg théng.
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2. Chuong trinh céng tac quy bao gdm: ndi dung cac phién hop thudomg
ky hang théang ctia UBND tinh va danh muc béo cdo, dé 4n, dy thao van ban quy
pham phap ludt va nhimg véin @ can trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh
trong quy (cé chia thanh timg thang).

3. Chuong trinh cong tac tudn 13 lich lam viéc cua Chu tich va cac Pho
Chu tich UBND tinh theo timg ngay trong tuan.

UBND tinh chi thao ludn va giai quyét nhimg néi dung cong viéc cé
trong chuong trinh cong tac cia UBND tinh (trlr trudng hop dot xudt, cap bich
do Chii tich UBND tinh quyét dinh).

Van phong UBND tinh c6 trach nhiém xin y kién lanh dao UBND tinh dé
xdy dung Chuong trinh céng tac tudn ké tiép, hoan thanh trudce 15h00 chiéu thir
Sau hang tuan.

Diéu 12. Trinh ty xdy dwng Chwong trinh céng tic ciia UBND tinh

1. Chuong trinh céng tac nam:

a) Cham nhét vao ngay 15 thang 11 hang nam, Thu trudng cac co quan
chuyén moén va co quan thugc UBND tinh, Cht tich UBND cap huyén, Thi
trudng co quan, to chirc khac giri Van phong UBND tinh danh muc nhiing dé
4n, du thao van bfi;p can trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong ndm tdi.
Danh muc ph{?i the hién ré: tén dé an, van ban du thao, co quan chu tri soan
thdo, cap quyeét dinh (UBND, Chu tich UBND), co quan phoi hop soan thao,
thdi han trinh (ghi cu thé trinh dé 4n vao thang nao trong nim);

b) Vin phong UBND tinh téng hop, xdy dung dy thdo chuong trinh cong
tac nam ctia UBND tinh; chim nhéit vao ngay 25 théng 11 giri xin v kién thanh
vién UBND tinh va cac co quan c6 lién quan;

¢) Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viée, ké tir ngay nhin duoc duy thio
chuong trinh cong tac cia UBND tinh, cac dbi tugng lay v kién phai ¢6 y kién
chinh thirc bang vin ban giri Viin phong UBND tinh dé hoan chinh, trinh Chu
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh;

d) Trong thoi han khong qué 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay UBND
tinh thong qua chuong trinh ¢éng tdc nam, Vin phong UBND tinh trinh Cha tich
UBND tinh quyét dinh viéc ban hanh va g céc thanh vién UBND tinh, Th
trudng co quan chuyén mén va co quan thugc UBND tmh Chu tich UBND cép
huyén va Thu trudng cac co quan, to chirc ¢6 lién quan trién khai thue hién.

2. Chuong trinh cong tac quy:

a) Vao thang cudi ciia mdi quy (thang 3, 6, 9), céc co quan phai danh gia
tinh hinh thyuc hién chuong trinh cong tac quy doé, ra so4t lai cac van dé cén trinh
UBND tinh, Chu tich UBND tinh vao quy tiép theo dad ghi trong chuong trinh
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cong tc nim va bd sung cac van dé méi phat sinh dé xdy dung chuong trinh
cOng tac quy sau.

Cham nhit vao ngdy 15 cua thang cudi quy, cdc co quan giri du kién
chuong trinh quy sau dén Vin phong UBND tinh.

b) Vin phong UBND tinh téng hop, xy dung du thao chuong trinh cong
tadc quy cia UBND tinh (céc van dé dugc chia theo cac linh vue cia Chu tich va
timg Pho Chu tich xur ly, ¢6 chia thanh cac nhom c6ng viéc cua timg thang trong
quy), trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh.

Cham nhét vao ngay 25 cia thang cudi quy, Vin phong UBND tinh phai
gui churong trinh cong tac quy sau cho cac co quan lién quan biét, thyc hién.

3. Chuong trinh céng tac tuan:

Cén cr chuong trinh cong tac va chi dao ctia Chu tich, cdc Ph‘t‘:l Chu tjch
UBND tinh, Chanh Van phong UBND tinh xay dung lich cf:‘mg tac tuan cua Chu
tich va cac Phé Chu tjch, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh va thong bao
(qua Vin phong dién tir) cho cdc co quan lién quan biét cham nhét trude 15h00
chiéu thir Sau tuén trudc,

Céc nganh, céc cdp, cdc to chirc khi c6 yéu cau 1am viéc véi Chu tich
hodc Phé Chu tich UBND tinh dé gidi quyet cong viée trong tudn, phai ¢é vin
ban dang ky véi Chanh Van phong UBND tinh, cham nhat vio chiéu thir Tu
tuan trurde (trir trirdng hop dot xuat).

4. Khi can thiét, Vn phong UBND tinh phoi hop, trao ddi véi Van phong
Tinh iy, Vin phong Doan dai biéu Quoc héi va Hi dong nhan dan tinh dé xay
dyng lich coéng tac cia UBND tinh, cia Chu tich va cac Phé Cha tich UBND
tinh.

5. Viéc (i[iéu chinh chuong trinh céng tic ctia UBND tinh do Chu tich
UBND tinh quyét dinh.

6. Van phong UBND tinh |& co quan quan ly chuong trinh cong tic cia
UBND tinh, c¢é trach nhiém tham muu UBND tinh trong viéc xdy dung, diéu
chinh va don déc, kiém tra viéc thuc hién. Khi c¢6 su diéu chinh chuong trinh
cong tac, Van phong UBND tinh phai thong bdo kip thoi cho cac thanh vién
UBND tinh va Thii trudng céc co quan lién quan biét.

Piéu 13. Theo ddi, ddnh gia két qua thye hién chwong trinh cong tic

1. Hang thang, quy, 6 thang, 9 thang va ndm, Thu truéng cdc co quan
chuyén mén va co quan thue UBND tinh ra soét, kiém diém viéc thyc hién cac
dé an da ghi trong chuong trinh céng tac; thong bao bé’tng vin ban dén Vin
phong UBND tinh tién do, két qua xir Iy cac dé 4n, céng viée do co quan minh
chii tri, cdc dé an, cong viéc con ton dong, hudng xir ly tiép theo; d{:;‘:ng thoi diéu
chinh, bo sung céc dé én, cong viéce trong Chuong trinh cong tac thoi gian téi.
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2. Van phong UBND tinh gitip UBND tinh theo ddi, kiém tra, dén déc
viéc chudn bi céc d€ én cua cée co quan chuyén mén va co quan thugc UBND
tinh, UBND cép huyén va cic co quan, to chirc khic; hang thang tong hop béo
co tai phién hop thanh vién UBND tinh két qua viéc thuc hién chuong trinh
cong téc cia UBND tinh. Théng ké cu thé cic co quan chuyén mén va co quan
thuc UBND tinh, UBND c4p huyén nao thuc hién tot, chua tét chuong trinh
cong tac theo thoi didm béo céo dinh ki quy dinh tai Diéu 49 cia Quy ché nay
vé trach nhiém théng tin, bdo cdo.

Chwong IV )
PHIEN HOP UY BAN NHAN DAN TINH

Piéu 14. Phién hop UBND tinh

1. UBND tinh t6 chirc hop 'mi'""{i thang mot lan vao thoi ’diém trong tudn
dAu cua thang. Truong hop can thiét té chirc phién hop giai quyéet cong viéc phat
sinh dét xuAt.

UBND tinh hop giai quyét cong viéc phat sinh dot xuat theo quyét dinh
cua Chu tich UBND tinh hoéc theo yéu cédu ciia it nhat 1/3 tong s6 thanh vién
UBND tinh. Vén phong UBND tinh thong bao truge cho cac thanh vién UBND
tinh it nhat 03 (ba) ngay lam viéc trude ngay phién hop bat déu,

2. Chii tich UBND tinh chu tri phién hop UBND tinh. Khi Chil tich ving
mat s& uy quyeén cho Pho Chu tich chu tri phién hop.

3. Chu tich, cdc Phé Chii tich UBND tinh chi tri viée thao luén timg dé
an trinh UBND tinh, theo linh vuc dugc phan cong tai phién hop.

4. Phién hop UBND tinh chi dugc tién hanh khi cé it nhat 2/3 tong s6
thanh vién cia UBND tinh tham du.

Pitu 15. Cong tac chuin bi phién hop UBND tinh

1. Chi tich UBND tinh quyét dinh cu thé ngay hop, khach méi va chuong
trinh, ndi dung phién hop.

2. Van phong UBND tinh c6 nhiém vu:

a) Tham tra vé trinh tu, tht tuc hd so, d& 4n trinh tai phién hop;

b) Chuén bj ndi dung, chuong trinh, thanh phén tham dy, thdi gian hop,
trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh;

Cham nhét 07 (bay) ngay lam viée, trude ngy phién hop bét dau, Vin
phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh chinh thire ndi dung,
chuong trinh, thoi gian hop, thanh phan tham dy phién hop va théng bao cho céac
thanh vién UBND tinh.
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¢) Dén déc Thi trudng co quan cb dé an trinh trong phién hop giri hé so
d& 4n va cac vin ban lién quan.

Cham nhat 05 (ndm) ngay lam viéc, trudc ngay phién hop bét dau, chu dé
an phai gui tai liéu da dugec Chu tich UBND tinh xem xét va cho trinh trong
phién hop dén Vin phong UBND tinh. S6 luong tai ligu trinh UBND tinh xem
xét tai phién hop do Chanh Van phong UBND tinh quyet dinh.

d) Vin phong UBND tinh c6 trach nhiém giri gidy méi va tai liéu hop dén
céc thanh vién UBND tinh va dai biéu duge moi hop, it nhat 1a 03 ngay lam viéc
truée ngay hop (trir truong hop hop chuyén dé);

. d) Truong hop thay d6i ngay hop, Vin phong UBND tinh sé théng bdo
dén thanh vién UEND tinh va cdc dai biéu dugc moi hop it nhat 01 ngay, truée
ngay phién hop bat dau;

e) Chanh Vin phong UBND tinh ky gidy moi hop thanh vién UBND tinh.

3. Viée trigu tép, chuan bi, td chirc hop va cac ndi dung khac lién quan
dén phién hop chuyén dé, dugc thyre hién nhu phién hop thuong ky. Truong hop
déc biét do Chu tich UBND tinh quyét dinh.

Piéu 16. Thanh phin dy phién hop UBND tinh

1. Thanh vién UBND tinh ¢6 trach nhiém tham du day du cac phién hop
UBND tinh, néu ving mit phai bdo cédo bing vin ban va phai duge Chu tich
UBND tinh déng y. Thanh vién UBND tinh ddng thoi 1 Thii trurémg s6, ban,
nganh tinh trong truong hop déc biét co thé ty nhiém cap phé cia sd, nga.nh du
hop thay néu duge Chu tich UBND tinh déng y va phai chiu trach nhidm vé y
kién cua nguoi minh uy nhi¢m phat biéu trong phién hop. Nguoi dur hop thay
duge phat biéu y kién, nhung khéng ¢6 quyén biéu quyét.

2. Tuy theo noi dung cude hop, khi can thiét, Chu tich UBND tinh xem
xét dé moi Thuong truc Hoi dong nhéan déan tinh va lanh dao cdc don vi ¢6 lién
quan tham du.

Piéu 17. Trinh ty phién hop UBND tinh

Phién hop UBND tinh dugc tién hanh theo trinh tu sau;

1. Chanh Viin phong UBND tinh bdo céo sb thanh vién UBND tinh cé
mdt, ving mét, nhitng ngudi du hop thay va dai biéu tham dy; théng bdo y kién
cua Chu tich UBND tinh vé chuong trinh va néi dung phién hop.

2. Ch tich UBND tinh chu tri, diéu khién hodc phén cong Phé Chil tich
UBND tinh diéu khién phién hop.

3. UBND tinh thao luan timg vén dé theo trinh tu:

a) Tinh hinh kinh té - x3 héi thédng qua va ké hoach, cng viéc didu hanh
cu thé cua thang toi;
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b) Thu truéng co quan chi tri dé 4n trinh bay tém tit (khéng doc toan
vin) dé an, néu rd nhimg vén dé cin xin y kién UBND tinh; néu vén d& cin xin
y kién dd duoc thuyét minh rd trong vin ban trinh thi khong phai trinh bay lai;

¢) Trudong hop ndi dung dé 4n cén théng qua 13 vin ban quy pham phap
ludt thi phai c6 y kién cua S& Tu phap;

d) Céc thanh vién UBND tinh thao luan, ndi rd tdn thanh hay khéng tan
thanh néi dung nao trong dé 4n. Cac dai biéu dugc moi du hop duoc tham gia
phat biéu phan tich, dénh gia, nhan xét vé dé 4n;

d) Thu truéng co quan chi tri dé an phét biéu ¥ kién tiép thu va giai trinh
nhing diém chua nhét tri, cdc cau héi cia cdc thanh vién UBND tinh va céc dai
biéu du hop;

e) Chu tich hodc Phé Chu tich UBND tinh chii tri thao ludn timg dé an
theo linh vuc dugc phén cong, chi toa phién hop két ludn va iy ¥ kién biéu
quyét. Cac quyét dinh ctia UBND tinh phai duoc da sé thanh vién UBND tinh
dir hop biéu quyét tén thanh;

~ g) Déi v6i nhimg vén @& phirc tap, con ¢6 nhidu ¥ kién khdc nhau, chua
the quyet dinh dugc, chi tri c6 thé de nghi UBND tinh chua thong qua dé an va
yéu cau chuan bj thém.

4. Trrdmg hop can thiét, Chu tich UBND tinh yéu cau thanh vién UBND
tinh hodc Thu trudng cdc co quan khdc trinh UBND tinh bao céo v& mét sé van
dé lién quan, ngoai céc bao cdo dinh ky da quy dinh. Van phong UBND tinh
phai thong bdo trirée dén thanh vién UBND tinh va thu trudng cac co quan cé
trach nhiém trinh béo céo do.

5. Chii toa phién hop két luan phién hop UBND tinh.

Diéu 18. Két ludn phién hop thanh vién UBND tinh

1. Chanh Vin phong UBND tinh t6 chirc vigc ghi 4m ndi dung phién hop
cua UBND tinh dé luu trir.

2. Sau mbi phién hop, ndi dung phién hop duroc cu thé héa thanh Théng
béo Két ludn ciia Chii tich UBND tinh tai phién hop, giri thanh vién UBND tinh
va cac s&, nganh, dia phuong, t6 chic, don vi lién quan dé t6 chirc thyc hién;
ddng thoi, béo cdo Thirdng true Tinh tiy, Thudng trwe Hai ddng nhén dan tinh.
Ban ghi &m phién hop va cdc tai liéu luu hanh trong phién hop dugc luu trit theo
quy dinh, duge bao quan va sir dung theo ché d6 mat. Viéc khai thac, sir dung
ban ghi 4m phién hop do Chanh Van phong UBND tinh quyét dinh.

Chuwong V
GIAI QUYET CAC CONG VIEC THUONG XUYEN
CUA CHU TICH, PHO CHU TICH UBND TINH
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Piéu 19. Cich thirc gidi quyét cong viée thudng xuyén cia Chi tich
UBND tinh, Phé Chii tich UBND tinh

1. B6i véi du thao cac van ban quy pham phap luat va cic dé 4n, dy 4n,
béo cao lon, quan trong thudc chuong trinh cong tac: Chu tich UBND tinh, Pho
Chu tich UBND tinh xem xét, xir Iy trén co s& toan bo ho so, ndi dung trinh, du
thao van ban cua Thu truéng co quan chuyén mon thuée UBND tinh chu tri soan
thao, y kién ciia co quan thdm djnh, co quan lién quan va y kién thim dinh cua
Vian phong UBND tinh.

2. Dbi véi cdc cong vide thudng xuyén khéc thude thim quyén cta Chi
tich UBND tinh, trir cac cong viéc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay:

a) Chu tich UBND tinh, Phé Chu tjich UBND tinh xem xét, xir ly trén co
s dé xuit cua co quan, t6 chirc, ca nhin ¢6 dé nghi va toan bd hd so, ndi dung
trinh, kién nghj va dy thao van ban sé do Van pha:mg UBND tinh chii tri chuén
bi. Trong trudng hop van d& trinh con co y kién khac nhau, Chanh Vién phong
UBND tinh ¢é thé t6 chirc cudc hop gom dai dién cé thim quyén cua céc so,
nganh tinh, co quan c6 lién quan dé thong nhat v kién trude khi trinh Chu tich
UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

b) Trong trudmg hop khin cép phai xir Iy vu viée dac biét quan trong, Chu
tich UBND tinh, Phé Chii tich UBND tinh chi dao truc tiép hodc xir Iy cong viée
trén co s& ho so, tai lidu trinh cua cac co quan, td chirc, ca nhan lién quan ma
khéng nhat thiét phai cé Phiéu trinh ctia Van phong UBND tinh. Vin phong
UBND tinh cé trach nhiém hoan tat cdc thi tuc d& ban hanh vin ban va lhau hd
so theo quy dinh. Néu phét hién c6 vudng mice, chwa phi hop thi béo céo lai
Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh xem xét.

3. Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh cht tri hop (hodic Cha
tich UBND tinh iy quyén mét thanh vién UBND tinh chu tri) dé& giai quyét
nhimg cong viéc chua xir Iy ngay dugc trén co s& hd so trinh néu tai khoan 1,
khoan 2 Piéu nay.

Piéu 20. Trich nhiém trong viéc chuén bi dé 4n, hd so cong viée
1. Trach nhiém cia Thu truong co quan chuyén mén thuée UBND tinh:

a) Poi véi cic dé 4n 1a van ban quy pham phép luft, cac dé 4n, bdo céo
lén thuge chuong trinh cong tac cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh:

- Thu truong co quan chuyén mén t.hu-;rc UBND tinh chi tri chiu trach
nhiém toan dién vé néi dung, thdi han va hd so trinh, Chu dong phoi hop véi sa,
nganh, dia phuong, co quan, don vi lién quan thyc hién diy du, ding trinh tu
thi tuc xdy dung vin ban quy pham phdp luét dugc quy dinh tai Quyét dinh sé
1614/QD-UBND ngay 18/6/2021 ciia Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché
phdi hop xdy dung, ban hanh, kiém tra, ra soat va hé thong héa vin ban quy
pham phap ludt trén dia ban tinh Tién Giang;
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- Thi truéng cac co quan phéi hop c¢6 trach nhi¢m ctr nguoi tham gia theo
dé nghi ctia chu dé an. Nguoi dai dién clia co quan phoi hqp phai ¢o trach nhiém
tham gia xay dung d 4n va kip thoi bao céo, xin y kién Thu truéng co quan
minh trong qua trinh tham gia xay dung dé an;

- Co quan dugc phan céng thim dinh cir ngudi tham gia trong sudt qua
trinh xay dung d& 4n. Td chic vide thAm dinh dé 4n, van ban truéce khi Thu
trudng co quan chu tri chinh thirc ky trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh.
Théi han tham dinh khéng duge vuot qua thoi han cho phép.

b) Po6i vai cac cong viéc thuomg xuyén khac (ngoai cac dé an, cong viéc
quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay):

- Cée co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, UBND cdp huyén, co quan,
to chic, ca nhan chi trinh Chu tich UBND tinh giai quyét cac cong viée ding
quyén han va trach nhiém ctia Chu tich UBND tinh. Van bén, t& trinh phai day du
ndi dung, rd rang, y kién trinh phéi cu thé, diing trong tdm, ¢ co sé phép ly, thuc
tién, kém theo ho so tai lidu, ¥ kién cta cac co quan lién quan (néu co);

- Thu trudng cac co quan chuyén mén thuqc UBND tinh, co quan c6 lién
quan khi duge Van phong UBND tinh lay ¥ klen phal tra 161 bang van ban néu
rd dong ¥, khong dong ¥ hay co y kién khac vé cac noi dung lién quan.

2. Trach nhiém ctia Vin phong UBND tinh trong viéc kiém tra hd so

a) Viin phong UBND tinh theo dai, kiém tra suét qua trinh xdy dung & an
theo quy dinh tai Piém a, Khoan 1 Diéu nay. Thuong xuyén phm hop véi co
quan chu tri, don doq kiém tra qué trinh chuén bj dé 4n, tham gia v kién dé bao
dam viéc chuan bi dé an ding tién dd, dung trinh ty, thu tue, khach quan, ding
chi dao cia UBND ti'nl}, Chu tich UBND tinh. Pén dbc co quan tham dinh thyc
hién nhiém vu. Truc tiép kiém tra vé trinh ty, thi tuc va tham muu téng hop vé
ndi dung trinh (bao gém ca vé thu tuc hanh chinh). Giri Phiéu ldy y kién thanh
vién UBND tinh vé céc dé 4n trinh UBND tinh;

b) Van phong UBND tinh chiju trach nhiém chi tri, kiém tra, phoi hop véi
cdc co quan lién quan hoan chinh hé so, thi tuc va dy thao vén ban can ban hanh
(doi voi cac cong viée thuong xuyén khac quy dinh tai diém b, khoan 1 Piéu
nay) dé trinh Chu tich UBND tinh, Phé Chii tich UBND tinh quyét dinh.

Diéu 21. Thii tuc giri cong vin, t& trinh va hd so trinh giai quyét cong viée

1. Thu tuc giri cdng vén, to trinh

a) Cong van, t& trinh trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh dé dé nghi giai
quyét cong viéc phai c6 ndi dung rd rang va ding thim quyén gidi quyét cua

UBND tinh, Chu tich UBND tinh. Néu la vin ban ctia s&, ban, nganh tinh, co quan,
10 chirc thi phai dugc ky tén va dong dau ding quy dinh;
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b) Dbi véi cac dé 4n trinh UBND tinh, Cht tich UBND tinh ma theo quy
dinh ctia phap ludt yéu cau phai c6 ho so kém theo thi phai tuin theo quy dinh
do. Poi voi cac de an ma phap luét chua quy dinh vé ho so kém theo thi thu tuc
gom:

- To trinh trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh, trong d6 néu rd ndi
dung chinh cua dé an, luan cir cua cac kién nghi, cac v kién khac nhau;

- Vian ban ciia co quan thim dinh d& 4n theo quy dinh cta phép luat;

- Panh gia tic dong cua thu tyc hanh chinh trong dy an, dy thdo vin ban
quy pham phép luit néu c6 quy dinh v& thu tuc hanh chinh;

- Béo céo giéi trinh viée tiép thu y kién tham gia cla cdc co quan c6 lién
quan, ké ca v kién thdm dinh;

- Dy théo vin ban chinh va du thao viin ban huéng dan thi hanh (néu cé).
Noi d}mg céc dy thao phai r& rang, cu thé dé khi vin ban chinh dugc thong qua,
co thé thue hién duogc ngay;

- Ké hoach t6 chirc thyc hién khi d 4n duoc théng qua, khi vin ban duge
ban hanh;

- Céc tai liéu cin thiét khac (Bién ban ghi nhan céc v kién khac. ..).

c) Poi véi cc co quan, td chirc khéng thuge hé théng hanh chinh nha
nudc thi thyc hién tha tuc giri cdng vin theo quy dinh hién hanh ctia phap luat

vé cbng tac van thu, Co quan, t6 chitc nuéc ngoai ¢é thé thuc hién thu tuc gui
cong van theo théng 1é qudc té;

d) Ho so trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh phéi dugc Vin phong
UBND tinh 14p danh myc theo d&i qua trinh xir 1y va dugc luu trit cé hé thong.

2. Ho so trinh giai quyét cong viée:

\H{}.:! so trinh Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh giai quyét céng
viéc gom co:

a) Phiéu trinh giai quyét cong viée (theo miu théng nhét) ctia Vin phong
UBND tinh. Phiéu trinh chi trinh Lanh dao Van phong, Chu tich hodc Phé Chu
tich UBND tinh phu trach linh vyc c6 lién quan;

b) T& trinh ciia co quan trinh (d6i véi co quan w-::hl'n:: ndng chuyén nganh
khi xir ly cong viéc theo chitc nang, nhiém vu thuge thim quyén ciia UBND tinh
hodic Chu tich UBND tinh, thi To trinh cé thé kém theo vin ban cia co quan,
don vi khéng phai la co quan trinh d& nghi);

¢) Du thdo van ban trinh UBND tinh, Chii tich UBND tinh hodc Phé Chu
tich UBND tinh ky va c4c dir thao van ban huéng dan thi hanh (néu co);

d) Bao céo tham dinh clia co quan chirc ning (néu co);
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@) Y kién ciia céc co quan lién quan dén van dé trinh (néu co);

¢) Ban tong hop v kién va giai trinh vé ndi dung dir thao van ban (néu cb);

g) Nhimg vin ban lam co s¢ phap ly dé trinh;

h) Céc tai ligu khéc c6 lién quan (bdo cdo, anh, vin ban cia UBND céc
tinh, thanh pho khéc..., dé tham khao).

Piéu 22. Viin phong UBND tinh tiép nhin va kiém tra hd so trinh

1. Van phong UBND tinh chi tiép nhan dé trinh Chu tich UBND tinh, Pho
Chu tich UBND tinh nhiing dé én, cong viéc thudc pham vi, trach nhiém va
tham quyén giai quyét cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh,

2. Van phong UBND tinh t6 chire kiém tra cac dy thao dé an, vin ban do
cac so, ban, nganh tinh soan thao trudc khi trinh UBND tinh, Chu tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh trén co s& bao dam yéu cau vé tham quyén, noéi dung,
thé thirc, hinh thirc va diing trinh tu, thil tuc quy dinh.

3. D6i véi cdc van ban cua cic co quan, don vi gui khéng dung dia chi,
khéong diing chirc ning, thAim quyén, sai thé thirc, khong du thu tuc quy dinh,
khong co tép (file) vén ban giri kém, Vin phong UBND dién thoai thong bdo co
quan, don vi thuc hién sai quy dinh truc tiép dén nhén lai van ban vé dé thyc
hién cho diing va c6 dinh kém phiéu x4c nhén két qua do lanh dao Van phong ky
(Vén phong UBND tinh khéng guri lai qua buu dién).

4. D6i v6i cac du 4n van ban quy pham phap luét, cac dé 4n, bao céo lén
thudc chuong trinh céng tac cia UBND tinh, Chii tich UBND tinh, Phé Chu tich
UBND tinh:

a) Cham nhét trong thoi han 07 (bay) ngay lam v1§:c ké tir khi nhén dugc
ho so day da va ding thu tuc, Van phong UBND tinh nen hanh kiém tra v& trinh
tyr, thi tye va tham muu tong hop vé néi dung (bao gbm ca thu tuc hanh chinh),
hoan chinh phiéu trinh. Y kién kiém tra ctia Vin phong UBND tinh duoc thé
hién trong phiéu trinh hoac lam thanh van ban riéng, nhan xét rd vé trinh tu, thu
tue, ndi dung dé én, van ban, thu tuc hanh chinh, ké ca viéc giai trinh tiép thu y
kién ctia co quan thdm dinh va céc co quan lién quan, néu kién nghi cu thé cuia
Van phong UBND tinh.

Nbi dung kién nghi cu thé 1a:

- Bé nghi ky ban hanh hay khéng ky ban hanh (néu céng viée thudc thim
quyén Chu tich UBND tinh);

- Xin phép giri Phiéu lay y kién thanh vién UBND tinh déi véi viéc thuée
thdm quyén UBND tinh khi dy thao da c6 sy thong nhit co ban giita co quan
chu tri, co quan tham dinh va cac co quan lién quan;
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- Pé nghi dua ra phién hop UBND tinh hoac cugc hop cua Chu tich UBND
tinh, Phé Chu tich UBND tinh dé cho y kién néu dy thio con nhiéu ¥ kién khéc
nhau giita co quan chi tri, co quan thdm dinh va cic co quan lién quan;

- Pé nghi tra lai va giao co quan chil tri chuén bj thém khi dy thao chuén
bi chua dat yéu cau, sai quy trinh, khéng dung pham vi, khong ding dinh huéng
chi dao ctta UBND tinh, Chil tich UBND tinh.

b) Vin phong UBND tinh chju trach nhiém vé ¥ kién dé xuat ctia minh,
khéng phai chiu trach nhiém vé néi dung vin ban do co quan chil tri da trinh va
khéng truc tiép sira chita vao viin ban dé (trir trudmg hop hoan chinh hinh thie,
van phong, bd sung, cp nhét théng tin chi dao, diéu hanh ctia UBND tinh, Cha
tich UBND tinh nhung khéng lam thay d6i néi dung chinh, dé trinh UBND tinh
ban hanh);

¢) Khi Chu tich UBND tinh, Phé Chi tich UBND tinh yéu céu thay doi
ndi dung du théo van béan dé trinh thi Vin phong UBND tinh chuyén hé so cho
co quan chu tri thuc hién va trinh lai;

d) Vin phong UBND tinh théng bdo bang vin ban khi tra lai hode chuyén
hd so trong céc truémg hop quy dinh tai diém a, diém ¢ khoan nay.

5. Pdi voi céc edng viée thuong xuyén khéc trir cée cong viée quy dinh tai
khoan 4 Piéu nay:

a) Néu ho so cong viée trinh khéng thudce thim quyén giai quyét ciia Chi
tich UBND tinh, thi tiy timg truomg hop cu thé trong thoi gian khéng qua 02 (hai)
ngay 1lam viéc, Van phong UBND tinh tra lai noi giri va néu rd 1y do; hoc chuyén
hé so dén co quan cé thim quyeén giai quyét va théng béo cho co quan, don vi, ca
nhan lién quan biét;

b) Néu hd so cdng viée trinh 1a ding thim quyén giai quyét ciia Cha tich
UBND tinh:

- Péi véi céc trudmg hop di duge cung cdp di hd so hoic ndi dung van dé
trinh da 16 rang, khéng can ldy thém y kién cc co quan lién quan thi trong thoi
gian khéng qua 05 (niam) ngdy lam viéc ké tir ngay nhan hé so, Van phong
UBND tinh xit ly, cé y kién d& xuét (kién nghi r& dong v hodc khéng dong y) dé
Chi tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh;

- Pbi véi cée trudmg hop chua dwoc cung cép dii hd so, cin ldy y kién cdc
co quan lién quan: trong thdi gian khong qué 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay
nhén hé so, Van phong UBND tinh ¢6 van ban dé nghi co quan chuyén mén
thugc UBND tinh chu tri xr 1y, hoan chinh thi tuc, hd so va chju tréch nhiém
toan dién vé ndi dung trinh Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh.

Cham nhat trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc dé
nghi cua co quan, t6 chirc, ca nhan giri Chu tich UBND tinh, Van phong UBND



26

tinh phai hoan chinh ho so va Phiéu trinh, trinh Chi tich UBND tinh, Phé Ch
tich UBND tinh quyét dinh. Phiéu trinh giai quyét cong viéc phai thé hién rd,
day du va trung thuc ¥ kién cua cdc co quan, ké ca cac y kién khac nhau va y
kién cha co quan dé nghi sau khl Vin phong UBND tinh da trao déi lai, v kién
dé xuét cia chuyén vién truc tlep theo doi, lanh dao phong va lanh dao Vin
phong UBND tinh. Phiéu trinh giai quyét céng viéc phai kém theo ddy du hd so
va du thao van ban can ban hanh.

DPdi véi cac ndi dung quan trong, phuc tap hodc lién quan dcn co ché,
chinh sach phai chuin bj thém thi Van phong UBND tinh dé xuat Chi tich
UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh xem xét, giao cho Thu trudng cac sd, ban,
nganh tinh, co quan chuyén nganh chu tri chuén bj dé trinh.

¢) Péi véi céc cong vide cAp bach, cAn xir 1y gip hodic nhitng céng viéc
Chu tich UBND tinh, Phé Chi tich UBND tinh chi dao tryc tiép, Vin phong
UBND tinh cé trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién trong thoi gian nhanh
nhét, khéng nhét thiét phai tuén theo trinh tyr, thii tuc quy dinh tai diém a, diém
b khoan ndy. Sau khi xtr 1y, Van phong UBND tinh c6 trach nhiém chu tri, phdi
hop cdc co quan, don vi lién quan hoan thién thi tuc, ho so theo quy dinh.

Diéu 23. Xir Iy hd so trinh va thong bio két qua

L. Chu tich UBND tinh, Phé Chii tich UBND tinh xtt Iy hé so trinh va ¢6
¥ kién chinh thirc vao Phiéu trinh giai quyet cong viée cua Vian phong UBND
tinh trong théi gian khéng qua 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngdy Vian phong
UBND tinh trinh.

2. Khi xir ly hé so trinh, dé'% voi cac aé an, cong viéc ma Chu tich UBND
tinh, Phé Chu tich UBND tinh thiy cin phai t6 chirc hop trirde khi quyét dinh,
Van phong UBND tinh cé trach nhi¢ém phdi hop v6i céc co quan lién quan
chuéan bi ddy du ndi dung va tdo chitc dé Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich
UBND tinh hop.

Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh ¢6 thé uy quyén cho
Chanh Van phong UBND tinh hodc mdt thanh vién khac cia UBND tinh chu tri
cac cudc hop nay va bdo cdo bang vin ban vé két qua cudc hop vai Chu tich
UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh.

3. D6i v6i céc vén dé thude pham vi quyét dinh ciia tap thé UBND tinh
quy dinh tai Luét To6 chirc chinh qu}fén dia phuong, Chu tich UBND tinh, Phé
Chu tich UBND tinh xem xét ndi dung va tinh chat ctia timg van dé dé quyét
dinh:

a) Pua ra thao luén tai phién hgop UBND tinh;

b) Giao Van phong UBND tinh gui phiéu ldy y kién thanh vién UBND
tinh trén co so thong nhat voi co quan chu tri soan thao vé ndi dung cin xin y
kién. Phiéu lay y kién phai duoc giri ciing toan bd hé so, van ban ké cé vin ban
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ctia co quan thim dinh va ¥ kién ctia Vin phong UBND tinh v&i ndi dung b
quy dinh tai Diém a, Khoan 4 Biéu 22 ctia Quy ché nay. Co quan chi tri chju
trach nhiém giai trinh, tiép thu y kién thanh vién UBND tinh. Néu da s6 thanh
vién UBND tinh déng vy thi co quan chii tri hoan chinh vin ban trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh. Néu chua duoc da sé déng y thi phdi hop véi Vin
phong UBND tinh chuén bi lai dé trinh UBND tinh thio luén tai phién hop gan
nhét. Tnmng hcrp da sb ¥ kién cia thanh vién déng ¥ nhung co quan chii tri dé
4n thdy c6 vén dé chua phit hop thi bdo céo lai véi Chi tich UBND tmh vige
dua ra UBND tinh thao luan lai s€ do Chu tich UBND tinh xem xét, quyet dinh.

Thoi han thanh vién UBND tinh tra 10i Phiéu ldy y kién khong qua 07
(bay) ngay lam viéc. Thoi gian co quan chu tri tiép thu giai trinh két qua Phiéu
ldy y kién thanh vién UBND tinh dén khi trinh lai Cha tich UBND tinh trong
thoi han khong qua 10 (mudi) ngay lam viée.

4. Déi véi ho so trinh chua day di, khong ding thi tuc hodc khéng kién
nghi, d& xudt rd phuong 4n giai quyét, chim nhit 02 ngay ké tir ngay nhan hd
s0, Vin phong UBND tinh tra lai hé so va néu 3 1y do, dong thoi bao céo
Thuong true UBND tinh.

5. Can ctr ¥ kién quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich
UBND tinh vé néi dung trinh, Van phong UBND tinh phéi hop v6i co quan chi
tri hodn chinh dy thao vin ban dé ky ban hanh:

a) Céc ndi dung thudc tham quyén quyét dinh ciia UBND tinh, Cha tich
UBND tinh phai dugc thé hién thanh vin ban do Chu tich UBND tinh, Phé Chu
tich UBND tinh ky.

b) P6i véi céc truomg hop khong cin thiét phai ban hanh vin ban cua
UBND tinh, Chua tich UBND tinh thi Van phong UBND tinh dy thao céng vin,
thong bao, trinh Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh duyét trude khi
Chanh Vin phong UBND tinh, Phé Chéanh Vin phong UBND tinh ky ban hanh
dé cac co quan lién quan biét, thuc hién.

6. Cham nhat 15 (mudi 1am) ngay 1am viée ddi véi cac cong viée quy dinh
tai khoan 1 Diéu 19 ctia Quy ché nay; 10 (muoi) ngay lam viée dbi véi cée cong
viéc néu tai Khoan 2 Diéu 19 ké tir khi nhan duge hd so day di va ding tha tuc
clia co quan trinh, néu chua cé quyét dinh cudi ciing ctia Chu tich UBND tinh,
Pho Cha tich UBND tinh thi Vin phong UBND tinh théng bao cho co quan, to
chirc, ca nhan trinh biét 16 ly do.

7. Trong thoi han 01 (mot) ngdy lam viée ké tir khi Chui tich UBND tinh,
Phé Chu tich UBND tinh ky vin ban hodc cé v kién chi dao xur ly cdng viéc,
Chanh Vin phong UBND tinh thuc hién viéc ban hanh va céng bd vin ban theo
quy dinh cua phap luat.
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Diéu 24. T6 chire cdc budi hop, lam viée ciia Chii tich UBND tinh,
Phé6 Chii tich UBND tinh dé xir Iy cong viée throng xuyén

1. Nguyén tac chung, céc cude hop do Chii tich, Phé Chii tich UBND tinh
chu tri, 1am viéc phai dam bao su cin thiét, dang thanh phin (thi trudng du hodc
cir cap pho du thay néu duoc chu tri cudc hop dong y), tiet kiem thoi gian, chu
toa cudc hop cé két ludn va cde ndi dung két luén phai duge trién khai ngay sau
cude hop.

2. Hop x1r 1y céng viée thudng xuyén:

Chi: tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh t6 chirc hop chuyén dé dé
xir ly céng viéc thuong xuyén va nhilng cong viéc phure tap, cap bach, lién quan
dén nganh, linh vuc phu trach.

Viée to chfrqc cudc hop ciia UBND tinh, Cht tich UBND tinh, Phé Chu
ticl} UBND tinh dé xut Iy cong viéc thudng xuyén thuc hién theo Quy dinh veé
che do hop va cac quy dinh co lién quan.,

a) Trach nhiém cta Van phong UBND tinh:

- Van phong UBND tinh dur kién ndi dung, chwong trinh, thanh phin, thoi
gian va dja diém td chirc hop, phan cong cac co quan lién quan chuén bj céc béo
cao trinh bay tai cugc hop trinh Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh
quyét dinh.

- Khi duoc su délng y cuiia Chu tich UBND tinh, Phéd Chu tich UBND tinh,
Vin phong UBND tinh ¢6 trach nhi¢m gui gidy moi cung tai li¢u hop dén cac
thanh phén duge moi trude ngay hop it nhit 03 (ba) ngay lam vigc (truong hop
dac biét ¢6 thé gui tai liéu mudn hon hodc trong trudng hop khin cap, cé thé gdi
thu moi hodc dién thoai moi truc tlcp can ngay hop).

- Ci‘&ué‘n bi dia diém va céc diéu kién phuc vy, bao dam an toan cho cuéc
hop (c6 thé ghi 4m); sau cuéc hop ban hanh théng bao két luin cia Chu tich
UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh.

b) Trach nhiém cta cha dé an:

- Du hop diing thanh phén.

- Chuén bj dAy du tai liéu hop theo thong béo ctia Vén phong UBND tinh va
trinh bay tai cude hop (trinh by tém tét bdo céo va nhimg van dé can thao ludn).

- Chuén bj y kién giai trinh v& cdc vén dé lién quan dén néi dung hop.

- Sau cudc hop, phdi hop véi Van phong UBND tinh hoan chinh dé 4n va
du thdo thong bao két ludn cua Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh.

¢) Trach nhiém cua co quan lién quan:

- Dy hop diing thanh phén dugc mai va dugc phat biéu ¥ kién vé nhimg
vén dé lién quan. Truéng hop lanh dao co quan khong thé du hop thi phai bdo
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céo ngudi chii tri hop va cir ngudi di thim quyén thay mit lanh dao co quan du
hop, phat biéu ¥ kién.

3. Khi ¢6 yéu cau, Chu tich UBND tinh s& hop héi y hang tuan gitra Chu
tich UBND tinh, cac Phé Chu tich UBND tinh va Chanh Van phong UBND
tinh:

a) Noi dung cudc hop gbm nhimg vén dé, céng viéc ma Chu tich UBND
tinh, Pho Chu tich UBND tinh da trao do6i thong nhat; nhimg viéc chua xur ly
dugc sau khi xem xét ho so va phiéu trinh hodc qua cudc hop cua Chu tich
UBND tinh, cudc hop ctia Phé Chi tich UBND tinh;

b) Chanh Van phong UBND tinh du cac cudc hop, hoi y cua Chu tich,
Phé Chii tich UBND tinh. Truong hop can thiét va dugc sy dong ¥ cia Chi tich
UBND tinh thi Phé Chénh Vin phong UBND tinh va thanh phén khéc (yéu cdu
dich danh) s& dugc dir hop dé truc tiép bdo cdo vé néi dung céng viéc lién quan;

¢) Tai cudc hop, Chinh Vin phong UBND tinh bdo cdo céc vén dé cin
xin y kién, neu duoc moi du hop thi cha dé 4n co thé bao cao giai trinh thém
theo yéu cau ciia Chu tich UBND tinh, Phé Chi tich UBND tinh. Chii tich
UBND tinh va céc Phé Chi tich UBND tinh trao déi y kién, Chu tich UBND
tinh két luan dé xur ly dut diém timng van de, cong viéc;

d) Cubc hop duoc tién hanh ngay diu cua tudn, trir khi ¢é quyét dinh khac
cua Chu tich UBND tinh;

d) Vin Eh{'}ng UBND tinh c6 trach nhiém thuc hién céc cong viéc theo
quy dinh tai Piém a, Khoan 1 Dieu nay.

4. Hop, lam vi€éc voi Thu trudéng céc so, ban, nganh tinh, co quan thudc
UBND tinh, Chu tich UBND cap huyén:

a) Pinh k¥ thang cubi quy, Thudng truc UBND tinh chi tri hop cum vdi
cac dia phuong 03 vung cua tinh (Trung tam, Phia Pong va Phia Téy) danh gla
két qua thyc hién kinh té - xa hdi, trong tam la thio g& céc khé khén, vuéng mac
cho dia phuong, nhét 1a cic ndi dung dé kién nghj nhung cham duoc giai quyét,
dong thoi phat huy nhimg sang kién, mé hinh hiéu qua hodc nhing kinh nghiém
hay trong cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh.

b) Khi can thiét, Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh triéu tap
Thu truéng cic co quan chuyén mén, co quan thuée UBND tinh, Chi tich
UBND cép huyén hop ban giai quyét cic vin dé lién quan dén cdc nganh, dia
phuong do;

¢) Viéc td chirc cac cude hop, lam viéc véi Thu truong co quan chuyén
mén, co quan thugc UBND tinh, Chu tich UBND cép huyén thire hién theo quy
dinh tai Diém a, Khoan 1 Piéu nay.
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5. Viée té chirc dinh ky théng béo tinh hinh kinh té - x& héi cho cén bd
nguyén 1a 1anh dao tinh qua cac thoi ky s€ thuc hién theo Quy ché lam viéc cua
Ban Chap hanh, Ban Thuong vu va Thuong truc Tinh ty khéa XI, nhiém ky
2020 - 2025 va sir phan cong cu thé ciia Thudng truc Tinh ty.

Diéu 25. To chirc hop cia cic co' quan chuyén mén, co quan thude
UBND tinh va UBND cip huyén, m&i Chi tich UBND tinh, Phé Chii tich
UBND tinh dw hop va lam viée

1. Tha tm(mg cac co quan chuycn mon co quan thudéec UBND tinh, Chu
tich UBND c4p huyén c6 quyen quyét dinh td chirc cac cude hop, hoi nghj trong
pham vi quan ly cua nganh, cap minh dé thao ludn vé chire nang, nhiém vu, cong
tdc chuyén mén hoic tap huin nghiép vu. Tét ca cac cude hop, hdi nghi phai 6
ndi dung rd rang, thiét thuc va duoc té chirc ngin gon, tiét kiém theo ding quy
dinh cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu.

2. Céc co quan chuyén mén, co quan thujc UBND tinh, UBND cdp
huyén, khi t6 chirc hoi nghi ¢6 nhu cau moi lanh dao cua nhiéu co quan chu}'en
mén, co quan thuge UBND tinh, UBND cip huyén, phai bdo céo xin y kién va
dugc s dong y cua Chi tich UBND tinh vé ndi dung, thanh phan, thoi gian va
dia diém t6 chirc hdi nghi.

3. Cac co quan chuyén mén, co quan thujc UBND tinh, UBND cap
huyén khi ¢6 nhu cu mé&i Cht tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh du
hop hodc lam viéc phai ¢ vin ban dang ky trude véi Vin phong UBND tinh dé
phéi hop chudn bj ndi dung, bd trf lich l1am viée va phéan céng chuyén vién theo
dsi, phuc vu. D6i véi nhimg van dé cip bach, Chanh Van phong UBND tinh
trirc tiép bdo cdo va chil déng bb tri thoi gian dé Chu tich UBND tinh, Phé Chi
tich UBND tinh 1am viéc véi co quan, don vi, xir Iy kip thoi vin dé phét sinh.

4. Thu truéng céc co quan chuyén moén, co quan thuéc UBND tinh, Chu
tich UBND cép huyén khong ctr hoiic iy quyén cho chuyén vién béo céo, 1am
viéc voi Chu tich UBND tinh hodc Pho Chu tich UBND tinh, trir truong hop
duge Chi tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh déng y hodc triéu tap dich
danh.

Chuong VI
CHE PQ HQP POI VOI UBND TINH;
CAC CO QUAN CHUYEN MON, CO QUAN THUQC UBND TINH VA
UBND CAP HUYEN

Piéu 26. Cac truomg hgp khong to chire cude hop

1. Phé bién, quan triét va trién khai thuc hién céc vin ban quy pham phap
ludt, cdc vin ban chi dao cia cap trén (truong hop nhimg van ban quy dinh
nhimg chu truong, chinh sich 16n, quan trong, nhiing nhiém vu trong tdm, cap
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bach vé phét trién kinh té - xa héi, phong chéng thién tai, dich bénh dang dién ra
phirc tap, nguy hiém thi khi cin thiét cé thé t6 chiic cudc hop dé quan triét, tap
huén nhim thong nhét nhén thirc va hanh ddng trong trién khai thye hién).

2. Céc co quan chuyén mén, co quan thugc UBND tinh va céc phong,
ban cép huyén khéng dugc triéu tdp cudc hop, hoi nghj toan nganh (c6 moi
UBND cip huyén, cac 50, ban, nganh tinh hca‘;’tc UBND céc xd, phuong, thi tran
va cac phong, ban cap huyén} dé so két, tong két thuc hién nhlem vu cong tée
nganh, trir hi nghi téng két nim hodc trién khai céng viéc cap bach do UBND
tinh, Chu tich UBND tinh chi dao.

3. Giai quyét nhiing cong viéc thudng xuyén trong tinh hinh c6 thién tai,
dich bénh hodc tinh trang khén cép. Trudng hop can thiét, Chii tich UBND tinh
triéu tdp hop khén dé chi dao & noi thich hop vé khic phuc thién tai, dich bénh
hodc tham hoa khac.

4, Nhi'mg viéc cy thé da duge iy quyén hodc phén cong, phan cép 1o
thdm quyén va trach nhiém cho t6 chirc hodc cé nhén cap dudi giai quyét.

5. Tb chirc 1dy ¥ kién ciia lanh dao céc co quan, don vi & céc cip, céc
nganh tham gia xdy dung, hoan thién cac dé an, du an, trlr truong hop nhing dé
an, du an 16n, quan trong lién quan dén nhiéu nganh, Iinh vuc thuéc pham vi
trach nhiém quan 1y clia nhidu co quan, don vi.

6. Mo1i co quan, don vi truc thue dé truc tiép phan céng, chi dao thuc hién
cac nhiém vu cong tac hoéc dé nghe bao cdo tinh hinh thay cho viéc thuc hién che
do di cong tac dia phuong, co s& truc tiép kiém tra, giam sat theo quy dinh.

7. Trao doi thong tin hoic giao luu hoc tip kinh nghiém giita cc co
quan, don vi.

8. Giai quyét nhimg ndi dung céng viéc mang tinh chét chuyén moén, ky
thuat hodc dé chuan bi trude cho viée t6 chire cac cude hop, trir nhig cuée hop
quan trong.

9. Nhimg viéc di dugc phap luat quy dinh giai quyét bing céc cach thirc
khac khéng can thiét phai thong qua cudc hop.

Diéu 27. Hop ciia té chire chinh tri, t§ chirc chinh tri - xd héi, tb chirc
xi hdi va t6 chirc xa hdi - nghé nghiép trong co’ quan hanh chinh nha nuéc

Céc td chirc néu trén duoc td chic hop theo Diéu Ié cua td chic minh va
phai bo tri phit hgp véi tinh chat va dic diém vé t6 chirc va hoat déng ciia méi
co quan, don vi. Thi trudng co quan, don vi hanh chinh nha nudc khong duge
sur dung thoi gian thuc hién cheé doé tiep cfmg dan, truc tiep xu ly khiéu nai cua
cong din theo quy dinh cia phédp ludt dé chu tri hodc tham du cic cude hop.
Khéng vi viée t6 chirc hop clia co quan, don vi ma lam cham tré, gy kho khin,
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phién ha cho viéc tiép nhén va xtr ly céng viée clia ca nhén, t6 chic theo quy
dinh cua phap luét.
Piéu 28. Thoi gian tién hanh cude hop

1. Thoi gian tién hanh mot cudc hop thudc cac loai cudc hop duoi day
duge quy dinh nhur sau:

a) Hop tham muru, tu van khong quda mot budi lam viéc;

b) Hop chuyén mén, trién khai nhiém vu cOng tac bé tri trong mot budi
lam viéc, truong hop doi vai nhitng dé an, du an 1on, nhiéu ndéi dung phuc tap
thi co thé kéo dai thoi gian hon, nhung ciling khong qua 01 (m6t) ngay lam viéc;

¢) Hop tong két cong tac nam khong qua 01 (mét) ngay lam viéc.

d) Hop so két, tong két chuyén d& tir 01 (mét) budi dén 01 (mot) ngay
lam viéc tiy theo tinh chat va néi dung cta chuyén dé;

d) Hop tap hudn dugc bd tri thoi gian pht hop tiy theo tinh chit va néi
dung van dé.

2. Cac loai cugc hop khac thi tiy theo tinh chét va ndi dung ma b trf thoi
gian tién hanh hop ly, nhung khong qua 01 (mot) ngay lam viéc.

Trude khi bét dau cude hop, don vi té chirc hop 1ap danh sach co quan, t
chirc dur hop va bao cao chil toa budi hop.

Pieu 29. Trach nhiém ciia don vi chuén bi cude hop

I. Noi dung cdc cude hop phéi duge co quan, don vi duge phén céng
chuan bi k¥, day du, chu déo, ding yéu ciu va thoi gian; tai liéu giri Vin phong
UBND tinh trudce 03 (ba) ngay lam viéc dé bao cdo UBND tinh.

Thu truong cac co quan chuyén mén, co quan thugc UBND tinh, Chu
tich UBND cap huyén (hogc cap pho) truc tiép béo cdo, trinh bay ngén gon, 1o
rang céc vén dé trong tAm va cdc vin dé cin xin ¥ kién dai biéu du hop va y kién
két ludn chi dao cta chu tri cude hop.

2. Pbi véi cac cude héi thao, hdi nghi c6 mai lanh dao UBND tinh, don
vi chu tri t& chirc hdi thao, hoi nghi phai du thao bai phat bidu cda lanh dao
UBND tinh guri Van phong UBND tinh trude 05 (nam) ngay lam viéc, sau do
Vian phong UBND tinh hoan thién va giri bai phét biéu cho lanh dao UBND tinh
truée ngay dién ra héi thao, hoi nghi 14 03 (ba) ngay lam viéc.

Piéu 30. Trich nhiém ciia nguwdi tham diy cude hop, hji nghi

1. Trude khi tham du céc cudc hop, hoéi nghi, nguoi tham du phai tu
nghién ciru tai liéu dd gii trede (néu cb), dong thoi, chuén bi y kién phat biéu
ngin gon, dung trong tim, gin véi nganh, linh vuc minh quan 1y, phu trach. Déi
voi cac cude hop, hdi nghi so két, tf}ng két cia Uy ban nhéan dan tinh, chu tri hoi
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nghi s& chu dong moi dai dién cac don vi tham gia phét biéu ma khéng cé phan
cong hodc chi dinh trudc.

2. Phai di du hop ding thanh phan (ngudi cé du tham quyén, dap Ung noi
dung va yéu ciu cudc hop, trurdng hop cude hop do Thudmg true UBND tinh chu
tri thi phai cir ngudi dimg ddu hodc cép phé du néu duogc chi tri cude hop dong
y), dén hop dung gi¢r va tham dy hét thoi gian cua cudc hop. Chi trong truong
hop vi nhimg 1y do dt xudt, cdp thiét va dugc sy dong y clia ngudi chu tri thi
nguol tham dy mai ¢ thé roi cude hop trudc khi cude hop két thuc.

3. Khi du hop, hdi nghi khong sir dung dién thoai di dong vao viée riéng,
doc bao, han ché trao dbi riéng trong phong hop, hoi nghi. Dién thoai phai dé o
ché d6 rung, khi that su can thiét sir dung dién thoai thi nén trao dbi nhanh, gon
bén ngoai phong hop, hdi nghi (truong hop du cée cude hop true tuyén Chinh
phtl, phai tuén thi ché do bao mat theo quy dinh).

4. Trinh bay ¥ kién tham gia ho#ic tranh luan tai cuéc hop phai ngén gon,
co ndi dung rd rang va khong vugt qua thoi gian cho phép.

5. Trong truong hop duge cir dy hop thay, ngudi dy hop thay co trach
nhiém béo cédo két qua cude hop cho thu truéng co quan, don vi cir du hop.

6. Sau céc cudc hop, hoi nghi, phéi chi dong trién khai thuc hién ngay cac
két luan ctia UBND tinh, ciia Chu tich UBND tinh lién quan nganh, don vi minh
(cht y, d6i véi nhimg truong hop cap bach phai xir 1y ngay thi khong nhit thiét
phai chd thong bdo ciia UBND tinh) va ¢ phén cdng cdn bd chuyén trach theo
ddi, cap nhit tién d6 cac cong viéc UBND tinh, Cht tich UBND tinh di chi dao
cho nganh, don vi, ké ca tién dé quy dinh trong chwong trinh céng tic ndm cla
UBND tinh duge phén ra hang quy, thang. Truong hgp thuc hién cham hoic
khéng thuc hién duge phai kip thoi bao céo rd 1y do va dé xuét cu thé dé UBND
tinh xem xét, chi dao.

7. Khi tham du ky hop do H6i dong nhén dén tinh t chirc (thuong ky
hodc chuyén dé), Thu trmfmg cac co quan chuyén moén thuée UBND tinh phai
tham du day dii, xuyén sudt theo thu mﬂri néu ving phai cé bdo céo bang van
ban gui Chu tich UBND tinh va phai ctr cép phé du thay. Pdi véi nhimg don vi
duge UBND tinh phan céng, uy quyen trinh bay to trinh, tra 161 y J kren chat vén
thi Thi trrdng don vi d6 truc tiép thue hién, khong duge iy quyén cip phé.

8. Thu trudng céc co quan chuyén mén, co quan thugc UBND tinh, Chu
tich UBND cip huyén phai tham dur cdc cudc hop, lam viée v6i Chinh phu, Thi
twong Chinh phu, céac B, nganh Trung wong theo thu mdi cua Chu tich UBND
tinh. Trrdng hop vang mat, phai ¢6 bao céo béng vin ban gii Chu tich UBND
tinh va chi dugc cir cap phé du thay sau khi dugc sy chip thuin cia Chu tich
UBND tinh.

Diéu 31. Théng bso két qui cude hop
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1. Cham nhét 1 03 (ba) ngay lam viéc sau ngay két thic cudc hop, co
quan, don vi duoc giao trach nhiém phai du thao théng bio bing vin ban két
luén cudc hop va trinh ban hanh; truong hop du thao thong bao két luén cua Chua
tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh cin dugc giri ldy y kién lanh dao
UBND tinh va/hodc cac co quan chuyén mén lién quan thi thoi han ban hanh
thong bao két luan khong qua 05 ngay lam viéc, trir truong hop co y kién chi
dao khac ctia Chu tich UBND tinh.

Vin ban théng bao két qua cudc hop bao gém nhimg ndi dung chinh
sau day:

£ « & A - ' . ¥ . ” A r A A
a) Y kien ket luan cua ngudi chu tri cude hop ve cac van dé dugc dua ra
tai cude hop;

b) Quyét dinh cua nguoi ¢o thim quyén duoc dua ra tai cudc hop vé viéc
giai quyét céc van dé cé lién quan va phan céng trach nhiém t6 chirc thuc hién.

2. Vian ban thong béo két qua cudc hop khéng thay thé cho viéc ra vin
ban quy pham phap luat hodc van ban ca biét cua thu trrong co quan hanh chinh
nha nude cé thAm quyén theo quy dinh cua phap luit dé giai quyét cac van dé
lién quan dugc quyét dinh tai cudc hop.

. Chwong VII :
THU TUC TRINH, BAN HANH VAN BAN

Piéu 32. Thii tuc giri viin ban, trinh gidi quyét cong viée

. Tat ca cac cdng van, to trinh, don thu gisi dén UBND, Chi tich, Phé
Chu tich UBND tinh phal lam thi tuc vio s6 van thur ctia Van phong UBND tinh
(d6ng ddu cong vin dén hodic 1ap phiéu trinh giai quyét céng viéc, vio sb vin
thur theo déi, luu trit...). Truong hgp Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND
tinh, 1anh dao Van phong UBND tinh va can bg, chuyén vién Van phong UBND
tinh nhén truc tiép ho#ic nhdn qua dudng buu dién, phai chuyén lai cho Phong
Hanh chinh - T6 chirc dé 1am thu tuc vao s6 vin thu ctia Van phong UBND tinh.
Viéc phét, chuyén cong van, té trinh, don thu phai cé v kién ciia 1anh dao Vin
phong UBND tinh trudc khi chuyén dén dja chi xir Iy theo thAm quyén.

Van phong UBND tinh td chirc 1ap danh muc cong vén, t& trinh theo vén
dé, ni dung céc co quan, don vi dé theo doi, don dbc qud trinh xir 1y.

2. Céc to trinh, céng vin cia cdc co quan chuyén mén, co quan thudc
UBND tinh, UBND cép huyén, céc td chire, doan thé & dja phuong trinh UBND
tinh, Cha tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh phai néu luin ct, quan
diém, chinh kién, dé xuét cu thé ¢é UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Vian ban trinh phai do cap truéng (hodc Uy quyén cho cép phd) ky va
dong diu ding thim quyén (phai giri kém file du thao néi dung ddi véi céc
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quyét dinh, quy ché, quy dinh, chuong trinh, ké hoach ... qua phan mém Vin
phong dién tir cia UBND tinh).

3. Trudng hop ndi dung trinh cé lién quan dén chirc nang cuia cdc co quan
khéc, trong hd so trinh phai c6 y kién cu thé bing vin ban ctia céc co quan lién
quan. Néu di c6 cong van lay y kién (t6i da 1a 05 (ndm) ngay ke tur I}géy nhan
dugce van ban, hodc theo thoi gian quy dinh tai van ban gui lay y kién) nhung
cac co quan lién quan chua tra 101, trong ho so trinh phai bao cao rdé danh sach
céc co quan chua c6 ¥ kién.

4. Céc cong vin, to trinh, trinh giai quy:ét cdng viéc phii 1a ban chinh va
chi giri mot ban dén mot dia chi c6 tham quyen xur ly. Neu can giri dén cac co
quan ¢é lién quan dé bao cdo hodc phdi hop thi chi ghi tén co quan dé & phan
noi nhén vin ban.

5. Cac co quan, to chirc khiac khong thudc pham vi quan 1y hanh chinh
cua UBND tinh, tha tuc gui van ban dén UBND thuc hién theo quy dinh cua
phép luat hién hanh vé cong tac van thu va cac quy dinh phap luat khéc co lén
quan. Thil tuc giri céng vin cua co quan, td chitec nude ngoai dén UBND tinh
thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phu vé théng 1& qubc té.

Di¢u 33. Quy dinh vé viée ky vin bin

1. Chu tich UBND tinh ky:

a) Cac vin ban quy pham phap luit cia UBND tinh;

b) Céc quyét dinh dé thuc hién nhiém vy, quyén han cta minh; cic vin
ban chi dao diéu hanh thudc tham quyén ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh;

¢) Quyét dinh dinh chi thi hanh hodc bai bé vin ban trai phép lut cia céc
o guan chuyén mén va ctia UBND cép huyén, Chu tich UBND cép huyén;
quyét dinh dinh chi thi hanh véan ban trai phap lut cia Héi ddng nhan dan cip
huyén va dé nghi Hji déng nhan dan tinh bai bo;

d) Quyét dinh giai quyét khiéu nai, t cédo cia céng déan theo quy dinh cia
phap luat;

d) To trinh, bao cao cua UBND tinh gii Thu tudng Chinh phi, Ban
Thuéng vu Tinh ay va HGi dong nhé.n dén tinh (trir truong hop uy nhiém Phé
Chu tich UBND tinh ky trinh Hi dong nhan dan tinh);

e) Bang khen ciia Chii tich UBND tinh;

g) Vian ban cho phép cong chuc lanh dao di cong tac, hoc tap, tham quan
O nuoc ngoai;

h) Céc vin ban khéc theo thim quyén.

2. Phé Chi tich UBND ky thay Chu tich UBND tinh mdt sé quyét dinh
ctia Chi tich UBND tinh vé chi dao cdc cong tac cu thé, don dbc, huéng dan thi
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hanh cdc van ban ctia Chinh phu, Thu twéng Chinh phu, Ban Thuéng vu Tinh
iy, B3, nganh Trung uong, Hoi déng nhén dan tinh, UBND, Chu tjch UBND
tinh; cédc van ban guri B, nganh Trung wong thudc linh vuc duge Chu tich
UBND tinh phén coéng phu trdch va céc van ban khac theo quy dinh cua Chu tich
UBND tinh.

3. Thanh vién UBND tmh Thu trudong co quan chuyén mén ngoai viée
ky céc vin ban thude tham quyén theo quy dinh cta phap luét con dugc thua uy
quyén Chu tich UBND tinh ky mot so van ban hanh chinh khi duoc Chu tich
UBND tinh ty quyén. Viéc uy quyen phai bang vidn ban va co thoi han nhét
dinh. Ngudoi duge Chu tich UBND tinh ay quyen khong duoc ny quyen lai cho
nguol khac ky.

4. Chanh Vin phong UBND tinh, Phé Chanh Vian phong UBND tinh
ngoai viéc ky céac van ban thugc tham quyén theo quy dinh cia phap ludt, dugc
ky thira 1énh Chii tich UBND tinh cic van ban sau:

a) Vin ban théng béo v kién két luan ctia Chu tich UBND tinh, Phé Chu
tich UBND tinh tai cac cudc hop do Chu tich UBND tinh, Ph6 Chu tich UBND
tinh chu tri;

b) Vin ban théng bdo két qua xir Iy cic cong viée cu thé ctia Chu tich
UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh dé céc co quan lién quan biét va thyue hién;

¢) Cac véan ban khac do Chu tich UBND tinh phén céng.

Dicu 34. Phat hanh, céng b cic viin ban cia UBND tinh, Cha tich
UBND tinh

I. Van phong UBND tinh chiu trach nhiém phat hanh céc vin ban cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong thoi gian khéng qué 02 (hai) ngay lam
viée, ké tir ngay vin ban dugc ky, bao dam ding dia chi, ding thu tuc va ché do
bao mat.

P Cé.c védn ban cta UBND thh Chu tich UBND tinh ban hanh co lién
quan truc tiép dén glal quyét quyén loi va nghia vu cia cong dan phai duorc
théng bdo hodc niém yét cong khai tai tru s& cée co quan ¢6 lién quan giai quyét.

3. Vin phong UBND tinh phai kip thoi cép nhat vao Cong Théng tin dién
tir cia tinh cdc vin bin quy pham phép ludt, van ban c4 biét cé tinh chét quan
trong cua cac co quan Trung uong, van ban quy pham phap luat cta Hoi dong
nhan din, UBND tinh va cap huyén, van ban chi dao, diéu hanh quan trong cua
Chtl tich UBND tinh, cdc Phé Chui tich UBND tinh va Chu tich UBND cap
huyén, Ph6 Chu tich UBND cap huyén, ké ca nhiing van ban dy thao gui liy y
kién theo quy trinh ban hanh van ban quy pham phap luat; dong thoi phai dang
Céng bdo cua tinh cac vin ban ctia tinh va huyén theo quy dinh (trir nhiing van
ban co ndi dung thudc danh muc bi mat Nha nudc).
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4. Van phong UBND tinh chi sao giri nhing vén ban quy dinh tai khoan 3
Piéu nay dén Chu tich UBND tinh, cdc Phé Chu tich UBND tinh dé phuc vu
hoat dong chi dao, dieu hanh; dong thoi chi gui ban chinh céac v.ﬁn' ban cua
UBND tinh va Chua tich UBND tinh, cac Phé Chu tich UBND tinh dén cac co
quan lién quan doi véi nhitng truomg hop theo luét dinh.

Chanh Vian phong UBND tinh, Thu truong cdc co quan chuyén mén, co
quan thuge UBND tinh va Chu tich UBND cap huyén theo ddi (dinh ky 2
lan/ngay), cdp nhét thoéng tin trén Cong Thong tin dién tu cua tinh, dé phuc vu
cong tac cua co quan minh.

Diéu 35. Ban hanh, kiém tra va xit Iy viin ban quy pham phap luft

1. Ban hanh van ban quy pham phap luét cia UBND tinh

a) Thu truéng cac co quan chuyén mén thuéec UBND tinh, Chu tich
UBND cép huyén dugc phan cong chi tri soan thao vén ban quy pham phép ludt
c6 trach nhiém t6 chic thuc hién dam bao yéu cdu chat lugng, thu tuc va thoi
gian quy dinh.

) b) Co quan cht tri soan thdo cé trach nhiém gui hd so du thio vin ban
dén Van phong UBND tinh dé trinh UBND tinh ch@m nhat la 05 (nim) ngay
trude ngay UBND tinh hop. Hé so trinh gém cé:

- Té trinh va du thao van ban;

- Bdo cdo thim dinh cia S& Tu phap;

- Ban tong hop gidi trinh, tiép thu y kién déng gop cua cdc co quan, tb
chue, doi tuong chiu su tac dong truc tiép cua vidn ban;

- Bdo cdo gidi trinh, tiép thu y kién thim dinh (néu cé);

- Cac tai liéu lién quan khac.

¢) Vian phong UBND tinh cé trach nhiém:

Chém nhat 1a 02 (hai) ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc h so trinh
du thao van ban, phai kiém tra xong dy thdo van ban;

- Trudmg hop vin ban chuin bj khdng dat yéu cau quy dinh, chim nhét 03
(ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc ho so trinh dy thio vin ban, béo cdo
Chu tich UBND tin}} hogc Phé Chu tich UBND tinh phu trach linh vuc dé yéu ciu
co quan soan thao bo sung hodc chuin bj lai ho so trinh du thao van ban;

- Truong hop ho SO du thao van ban dam bao yéu ciu vé trinh fu, thu tuc
va noi dqu ﬂ'l:l cham nhat la 03 (ba) ngay lam viéc trude ngay UBND tinh hop,
phai chuyén ho so du thao van ban dén céc thanh vién UBND tinh,

d) Thanh vién UBND tinh hop va théng qua cdc dy thao vén ban theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 va Diéu 20 ctia Quy ché nay (truong hop ly v kién
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thanh vién UBND tinh bing van ban thi thuc hién theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 3 ctia Quy ché nay).

2. Kiém tra van ban truée khi ban hanh:

Vin phong UBND tinh kiém tra v& trinh ti, thi tuc chuén bj va cé y kién
d4nh gia doc 14p dbi véi cac dé an, dy 4n, dy thao vin ban quy pham phap luat,
cac bao cao quan trong theo chuong trinh cong tac cua UBND tinh va cac cong
viéc khac do cac co quan chuyén mon, co quan thu¢c UBND tinh, UBND cap
huyén, cdc co quan, t6 chire lién quan trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

3. Kiém tra va xir ly van ban quy pham phép luit cia UBND tinh:

S& Tu phép 1 ddu mbi gitip UBND tinh:

a) Thyuc hién cong téc tu kiém tra tinh hop hién, hop phép cta van ban
quy pham phap iué‘ft do UBND tinh ban hanh; phat hién nhi?ng quy dinh trai
phap luat, mau thuan, chong chéo hoac khéng con phii hgp dé xuat UBND kip
thoi sira d6i, bo sung, hodc bai bo van ban do;

~ b)Kiém tra vén ban quy pham phép luit ciia Hoi ddng nhén dan, UBND
cap huyén ban hanh va dé xuét xir Iy cdc vin ban trai phap luit theo quy dinh.

Chwong VIII
KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN

Diéu 36. Muc dich kiém tra

1. Pén dbc, hudéng din viée thuc hién cdc vin ban quy pham phép luat,
cdc vén ban chi dao diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh, cdc céng
viéc duoc giao theo ¥ kién chi dao ctia Chi tich UBND tinh va cac Phé Chu tich
UBND tinh; kip th&i phat hién, xi Iy nhimmg van dé vuéng méic ndy sinh trong
thuc tién,

2. Bao dam cho hoat dong chi dao diéu hanh duge théng sudt; giir nghiém
ky cuong, ky 'luéjt trong hé théng hanh chinh nha nudc, chong tham nhiing, lang
phi va moi biéu hién tiéu cuc trong quan ly nha nudec.

3. Pé cao y thirc ky ludt va trach nhiém ca nhén cia thu trudng co quan va
can bg, cong chirc.

4. Bam sat co s&, tong két rit kinh nghiém trong chi dao, diéu hanh, bao
dam cho céc chu truong, chinh sach di vao cude song va phat huy hiéu qua.

Didu 37.N guyén tic kiém tra

I Kiérp tra phai dugc tién hanh thudng xuyén va ¢6 ké hoach. Thi truéng
co quan ¢6 thim quyén kiém tra quyét dinh k& hoach va hinh thic kiém tra.
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2. Kiém tra phai bao dam dan chu, céng khai, ding phap luat, khéng gay
phién ha va khéng 1am can tré dén hoat dong binh thuémg cia don vi dugc
kiém tra.

3. Qu4 trinh kiém tra phai lap bién ban kiém tra, Khi két thuc kiém tra
phai c6 ket ludn rd rang, néu phat hién c6 sai pham phai xir ly hodc dé xuat cap
c6 tham quyén xir ly thoa dang.

4. Qua kiém tra phai tao dugc sy chuyen bien tich cuc trong quan Iy nha
nude, chi dao, diéu hanh, ky cuong, ky luét hanh chinh.

Diéu 38. Pham vi kiém tra

1. UBND tinh kiém tra viéc thi hanh céc van ban ctia Qudc héi, Uy ban
Thuong vu Quoc héi, Chu tich nude, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, cac Bo,
nganh Trung wong, Hi dong nhan dan tinh, UBND, Chu tich UBND tinh trong
hoat dong chi dao, diéu hanh ciia hé thong co quan hanh chinh Nha nuéc & dia
phuong.

2. Thu trudng céc co quan chuyén mén thuge UBND tinh kiém tra viée
thi hanh céc van ban trong pham vi quan ly nha nuéc thuge linh vue, dia ban
quan ly.

Diéu 39. Phwong thire kiém tra

1. UBND tinh thanh 1ap T cdng tic do Chanh Vin phong UBND tinh
lam Tb truéng, dinh ky hang quy (hodc dt xuit) kiém tra viéc thuc hién nhiém
vy, két luan ch1 dao ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh nhidm danh gia toan
dién, day du tién do, chat lugng, két qua thuc hién nh1¢m vy, két luan, chi daﬂ
cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao so v&i yéu céu dé ra; coy kién vé su
pht hop ctia nhiém vu, két lugn, chi dao da giao so vdi thuc té. Kip thoi phat
hién nhimg kho khéan, vuéng méc trong qué trinh td chirc thyuc hién cac nhiém
vy, két ludn, chi dao d3 giao dé tham muu, d& xudt UBND tinh, Chu tich UBND
tinh huéng giai quyét hodc c6 bién phép diéu chinh, sira déi, bd sung cac nhiém
vu c0 lién quan.

2. Trudng hop dac biét, Chu tich UBND tinh quyét dinh thanh lap Poan
kiém tra hodic phan céng thanh vién UBND tinh, Thi triéng co quan chuyén
mén ctia UBND tinh chi tri kiém tra viéc thi hanh cdc vin ban chi dao déi véi
nhiing linh vuc, chuong trinh, du 4n cu thé c6 nhiéu van dé phuc tap; chén chinh
ky ludt, ky cuong hanh chinh va thyc thi cdc quy dinh cia phép luat.

3. Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh kiém tra thuc dia hoic kiém tra
thong qua lam vi¢e trye tiép vdi cée co quan chuyén mén, co quan thugc UBND
tinh, Hoi dong nhén dan va UBND cép huyén.

Diéu 40. Bao cdo két qui kiém tra
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1. Khi két thiic kiém tra, ngudi chi tri viée kiém tra phai béo céo két qua
véi UBND tinh, Chi tich UBND tinh. Néu phat hién c6 sai pham thi kién nghj
cap 6 thdm quyén xir ly theo quy dinh ciia phap ludt (tir xem xét danh hiéu thi
dua dén xir 1y theo quy dinh clia Luét Cén b, cong chirc, Luat Vién chirc).

2. Pinh ky hang quy, cung vdi thot han giri bao cao quy theo quy dinh tai
Piéu 49 ctia Quy ché nay, Thi truéng céc co quan chuyén mén, co quan thude
UBND tinh, Chi tich UBND cép huyén béo cdo Chii tich UBND tinh tinh hinh
kiém tra viéc thi hanh cac van ban thuge linh vue, dia ban quan ly.

3. Vin phong UBND tinh tong hop chung, bdo cdo UBND tinh tinh
hinh kiém tra viéc thi hanh van ban tai phién hop thudong ky cia UBND tinh
vio cudi quy.

Chuong IX
TIEP KHACH, PI CONG TAC

Diéu 41. Chii tich UBND tinh, Phé Chii tich UBND tinh tiép khéch
trong nuoc
1. Chi tich, Phé Chu tich UBND tinh tiép xa giao, gap mat cdc doan dai
biéu, khich dén tham, lam viéc tai dja phuong khi:
_ a) Chu tjich, Phé Chu tich UBND tinh trire tiép méri hodc theo chi dao cua
cap trén;
b) Tiép khéch theo dé nghj ctia Thii truéng céc co quan chuyén mén, co

quan thué¢c UBND tinh, Chu tjich Hoi dong nhan din, Chu tich UBND cép
huyén, nguéi dimg dau céc co quan, doan thé cép tinh;

c) Tlep khéach la can bd huu tri;
d) Tiép theo d& nghj ciia khach.

2. Thu trudng céc co quan chuyén mon, co quan thuéc UBND tinh, Chu
tich Hoi dong nhén dan, Chi tich UBND cép huyén, ngudi dimg diu cac co
quan, doan thé cap tinh khi c6 nhu cdu d& nghj Chu tich, Phé Chu tich UBND
tinh tiép khach phal 6 cbng vin dé nghj giri Chanh Van phong UBND tinh vao
séng thir sdu ctia tudn trudce (trir truong hop déc bit) dé béo cao Chu tich hodc
Pho Chu tich UBND tmh s&p xép lich tiép khach. Cong vin néu rd ndi dung,
hinh thirc cuge tiép, s6 luong khach, thoi gian va dja diém tiép va kém theo céc
hd so cén thiét vé: ndi dung, thdi gian, thanh phén, hoat déng clia khéch tai dia
ban tinh va cac dé xuét, kién nghi. Co quan chu tri méi phai chuén bi néi dung
budi tiép va phdi hop v6i Vin phong UBND tinh td chirc budi tiép.

3. Van phong UBND tinh ¢6 nhiém vu:

a) Bdo cdo Chi tich, Phé Chi tich UBND tinh vé dé nghi tiép khach cua
cac co quan, don vi. Thong bao kip thoi y kién cta Chu tich hodc Phé Chu tich
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UBND tinh cho céc co quan lién quan biét, déng thai dua vao chuong trinh cong
tdc tuan ctia Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh, khi duge Chi tich, Phé Chu
tich UBND tinh déng ¥;

b) Phéi hop véi cac co quan lién quan té chie tiép khach. Trudmg hop
can thiét, theo chi dao cua Chu tich, Phé Chi tich UBND tinh, dé nghi céc co
quan lién quan chuan bj mét s6 noi dung cu thé ciia cude tiép;

5 e - 5 e A . A - ok
¢) Moi cac co quan bao, dai du de dua tin ve cudc tiep;

d) Phoi hop v&i co quan lién quan to chirc phuc vu cude tlep, t6 chirc
trién khai thuc hién cac cong viée can thiét sau cudc tiép. Phoi hop co quan cong
an dam bao an ninh, an toan trong qua trinh tiép, lam viéc véi khéach trong va
ngoai nude (ké ca khi tiép khach tai phong lam viéc cua Chu tich va cc Phé
Chu tich UBND tinh).

Diéu 42. Chii tich, Phé Chii tich UBND tinh tiép khich nwée ngoai

1. Chu tich, Phé Chi tich UBND tinh tiép khach nuée ngoai, gom céc
hinh thire: tiép xa giao, tiép lam viée (chinh thirc hodic khéng chinh thirc) theo
gidi thiéu clia cac co quan Trung wong, dé nghi cia cac co quan, t chirc trong
tinh va céc dé nghij truc tiép ciia khach véi Chu tich, Phé Chi tich UBND tinh.

2. Céc co quan, t6 chirc trong tinh khi ¢6 nhu cau dé ngiu Chu tich, Pho
Chu tich UBND tinh tiép c4c déi tac nude ngoai cia co quan, t6 chirc minh, phai
¢6 vin ban dé nghj néu rd ndi dung va hinh thirc cude tiép, thanh phan va chirc
danh, chirc vu thanh vién trong doan, chuong trinh hoat ddng ctia khdch tai dia
phuong va cic van dé lién quan khéc, cac dé xuat va kien nghi (néu c¢6) phai gt
Chu tich hogc Phé Chu tich UBND tinh it nhat 05 (ndm) ngay lam viéc, trude
ngay du kien tiép (trir truomg hop dic biét).

3. Van phong UBND tinh thyc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 3 Piéu
41 cia Quy che nay.

4. Thu truéng cic co quan, td chirc trong tinh cé ké hoach tiép khach
nuoc ngoal, tuy khong cé nhu cau dé nghi Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh
tiép, nhung phai bdo cédo bang van ban vé thanh phan khach, ndi dung va thoi
gian du kién tiép, bao cao Chi tich UBND tinh, dong giri S& Ngoai vu theo dai.

5. 8& Ngoai vu c6 trach nhiém huéng dén céc co quan, td chirc trong tinh
thuc hién ding dudng 16i doi ngoai clia Pang, Nha nuéc, dim bao yéu cau vé
chinh tri, do1 ngoai, nghi thirc va tap quan, phong tuc cua Viét Nam; phdi hop
v0i co quan chire ndng chuan bi cac néi dung lién quan dén hoat dong cua doan
khach theo quy dinh.

Diéu 43. Ché db di cong tic

1. Thanh vién UBND tinh hang thang phai danh thoi gian di céng tac co
s0 dé kiém tra, ndm tinh hinh trién khai thuc hién cédc chinh sdch, phéap luét cua
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Nha nudc, cdc quyét dinh, céc van ban chi dao ctia UBND, Chii tich, Phé Chu
tich UBND tinh; gap go t1ep Xuc, lang nghe ¥y kién, nguyen vong cua nhén dén;
ném tinh hinh & co s& dé kip thoi chi dao hodc dé xuat nhitng giai phap gitp dia
phuong, co so khac phuc kho khan.

Tuy ndi dung chuyén di céng téc dé o chirc hinh thic di cong téc cho
phit hop, bao dam thiét thuc va tiét kiém, ¢6 thé bao truée hodc khéng béo trude
cho co so.

It nhét sau thang mét 1an, Chu tich hodc Phé Chu tich UBND tinh chu
tri Hoi nghi tiep xic, doi thoai vdi cdc nha dau tu, cac doanh nghiép trong va
ngoai nudc hoat dong trén dia ban tinh.

2. Thanh vién UBND tinh di cong téc co s& phai c6 ke hoach truge va
théng béo cho Vian phong UBND tinh, dé tong hop trinh Chu tich UBND tinh
(trir truong hop cong tac dot xuat).

3. Trong ‘th(‘:!i gian Hoi dong nhin dan va UBND hop, cac thanh vién
UBND khéng b6 tri di cong tac, trir trudng hop déc biét duge Chu tich UBND
tinh dong y.

4. Thanh vién UBND tinh, Thu truéng céc co quan chuyén mén, co quan
thugc UBND tinh, Chu tich UBND cép huyén khi di cong tdc nude ngoai phai
béo cdo biang van ban va phai dugc sy déng ¥ ctia Chu tich UBND tinh.

5. Thanh vién UBND tinh, Thii trréng céc co quan chuyén mén, co quan
thudc 11JBND tinh,, Chu tich UBND céap huyén di cong tac theo su chi dao hoiic
uy quyén cua th.'l tich UBND tinh, khi vé trong thoi gian 03 (ba) ngay lam viéc
phai bao cdo két qua 1am viéc vdi Chu tich hodc Phé Chi tich UBND tinh phu
trach Iinh vuc.

6. Van phong UBND tinh ¢6 nhiém vuy:

a) X4y dung chuong trinh, ké hoach di thim va lam viéc tai cac don vi,
co so cua Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh; théng béo cho cac don vi, co s&
va sd, ban, nganh tinh c6 lién quan biét két qua cc cudc thim va lam viée chinh
thirc ciia Chu tich hodc Pho Chii tich UBND;

b) Tham muu Chu tich UBND tinh tong hop dé diéu phoi chuong trinh di
cong tac cua cac thanh vién UBND tinh dé bao dam hiéu qua;

¢) Tong hop théng tin tinh hinh di cong tic cua cac thanh vién UBND
tinh, bio cdo UBND trong phién hop UBND tinh vao thang 6 va cudi nam;

d) Trudng hop Chu tich, Phé Chi tich UBND tinh di kiém tra dot xuét
khéng théng bdo trude, Vian phong UBND tinh chuan bi chuong trinh chuyén
cong tac theo chi dao cua Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh.
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Chwong X
THANH TRA, TIEP CONG DAN, GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO
VA PHONG, CHONG THAM NHUNG

Diéu 44. Trich nhiém cia Cha tich UBND tinh

1. Chi dao Chénh Thanh tra tinh, Chanh Vin phong UBND tinh va Thu
trudng cac co quan chuyén mén, co quan thugc UBND tinh, Chu tich UBND cé.p
huyen phm hc)‘p thuc hién nghiém tic cong tac thanh tra, tiép cong dén, giai quyét
khiéu nai, t6 céo ciia cong dan va cong tac phong, chung tham nhiing. Pinh ky
hang thang, Chu tich UBND tinh hop véi cac Pho Chu tich va Tha trudng céc co
quan chuyén moén, co quan thugc UBND tinh, cac co quan, don vi c6 lién quan
dé giai quyét cc don thu khiéu nai, té cdo cia céng dan.

2. Ky vin ban két luan Thanh tra déi véi cic Poan Thanh tra do Chu tich
UBND tinh thanh 14p trong thai han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhén duge bdo
cao két qua thanh tra do chuyén vién nghién ctru trinh, trudng hop khong ky
phai c6 vin ban tra 16 va néu ré 1y do.

3. Tiép hodc Gy quyén cho cac Phé Chu tich lam viéc véi cac Poan
Thanh tra ctia Trung wong dén lam viée véi tinh va chi dao Tha trudng cac sa,
ban, nganh tinh phéi hop lam viéc theo yéu ciu.

4. Chiu trach nhiém truéc Chinh phii, Thii twéng Chinh phti khi dé xay ra
tinh trang tham nhiing, lang phi, gy thiét hai l6n, nhimg vu viéc khiéu nai ton
dong kéo dai, gay git, déng ngudi, vuot ca"‘p, thuéc pham vi quan ly cta dia
phuong.

5. Phoi hop v6i Thuong truc Tinh ty, Doan dai biéu Quéc héi, Thudng
trire Hoi déng nhén dén tinh t6 chite tiép cong dén dinh ky hodc dét xuét. Chu
tich UBND tinh c6 thé lty quyén cho Phé Chu tich UBND tinh tiép cong dan khi
ban viéc dot xuat nhung it nhit mdi thang, Chu tich UBND tinh phai b tri thoi
gian dé trure tiép tiép cong dan 01 (mét) ngay.

Diéu 45. Trich nhiém cda thanh vién UBND tinh

1. Trong pham vi chitc nang, quyén han cua minh, cac thianh vién
UBND tinh ¢6 trach nhiém td chirc cong tac thanh tra viéc thuc hién chinh
sach, phép ludt, nhiém vu, chuong trinh, ké hoach clia céc cip, cic nganh, cac
don vi; két ludn va cé quyet dinh giai quyét dirt diém céc vu viée khiéu nai, td
c4o ngay tai co so theo tham quyén.

2. Giai quyét kip thoi nhitng khiéu nai, t6 cdo thujc thim quyén theo
ding quy dinh ctia Luat Khieu nai, Luét T6 cdo; ton trong ling nghe ¥ kién cta
cong dan dé cai tién, nang cao hiéu qua céng tac.
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3. Té chirc tiép cong dén theo ding quy dinh cia Lugt Tiép cong dan,
Luat Khiéu nai, Ludt T6 cdo, Ludt Phong, chong tham nhiing va cac quy dinh
cua phap luat hién hanh.

Diéu 46. Triach nhiém cia Chanh Thanh tra tinh

1. Gitip Chu tich UBND tinh té chirc, chi dao hoat déng thanh tra, kiém
tra, cong tac tiép cong dan giai quyet khi€u nai, t6 cao va phong, chong tham
nhiing trong pham vi thim quyén cua Chu tich UBND tinh.

2. Giai quyet kip thoi, ding phép ludt nhiing khiéu nai, t6 céo thudc thdm
quyén; khiéu nai, t& cdo do Chu tich UBND tinh giao thAm tra, xac minh.

3, Khi phat hién quyét dinh giai quyét khiéu nai hodc két luan vé t6 cdo
cua Thu truéng co quan chuyén moén thugc UBND tmh Chu tich UBND cép
huyén vi pham phép luét hogc c6 tinh tiét méi, phai yéu cau Thii truéng co quan
d ban hanh quyét dinh d6 giai quyét lai hodic bdo cdo Chi tich UBND tinh xem
xét, quyet dinh.

4. Truc tiép thanh tra, kiém tra, huéng dan, d6n dbc céc co quan chuyén
mén, co quan thugc UBND tinh, UBND cap huyén tién hanh cong téc thanh tra,
tiep cong dan va giai quyét khiéu nai, t0 cdo va phong, chong tham nhiing theo
quy dinh cia phap lut.

5. Hang quy, béo cdo tai phién hop UBND vé tinh hinh thanh tra, tiép
cong dan, giai quyet khiéu nai, m cdo cua cong dén va phong, chnng tham nhung
& dia phuong, nhat 1a nhitg vén dé bic xtc, du ludn quan tim; nhitng uu diém,
han ché trong cong téc thanh tra, t6 chirc tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6
céo cua cong dan va phong, chong tham nhiing, cic giai phap khéc phuc, kién
nghi bién phap xur ly.

Diéu 47. Trach nhiém ciia Chénh Viin phong UBND tinh

1. Sap xép lich tiép cong dan ctia Chu tich, Phé Chii tich UBND tinh.

2. Phéi hop véi céc co quan chire ning tham muu Chu tich UBND tinh
chi dao, giai quyét nhimg khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén.

3. Ktém tra, dén dbc cdc co quan chuyen mon, ¢o quan thuqc UBND
tinh, UBND cap huyén trong viéc thuc hién quyét dinh, vian ban, y kién chi dao
cua Chu t;ch UBND tinh trong linh vuc thanh tra, tiép cong din va giai quyét
khiéu nai, té cdo.

4. Tiép nhan, phan loai don thu kién nghi, phan anh, khiéu nai, t6 c4o cia
cong dan guri Chu tich UBND tinh.

5. Tra 10i cho cac duong sy ¢6 don, thu khiéu nai, to céo khi duge Chu
tich UBND tinh uy quyén.

Didu 48. T chire tiép cong din
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1. Ban Tiép cdng dén tinh trc tiép 1am nhiém vu tiép cong dan thudng
xuyén tai Tru s& Tiép céng dén tinh. B tri cong chuc co du trinh d§, nang luc
va am hiéu phap luat dé lam nhiém vu tiép cong dan. Khi can thiét, Chu tich,
Phé Chui tich UBND tinh tryuc tiép tiép céng dan tai noi phét sinh khiéu nai, tb
cao va tranh chﬁp ctia t& chire va cong dan.

2. Chanh Thanh tra tinh chu tri, ph6i hop véi Van phong UBND tinh va
cac co quan c6 lién quan xdy dyng cac quy dinh, thi tuc vé tiep -::ong din bao
dam dung phap ludt va phu hop véi tinh hinh dia phuong; chuan bi ho 50, tai ligu
va tham muu gitip Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh t6 chire viée tiép céng dén.

3. Thu truong cac co quan chuyén mén, co quan thuge UBND tinh c6 trach
nhiém chuan bj ho so va tham gia tiép cong dan déi véi nhitng vu viée thude chirc
nang, nhiém vu dugc giao.

. ~ Chuong XI
CONG TAC THONG TIN, BAO CAO

Dieu 49. Trach nhiém thong tin, bio cdo
1. Trach nhiém ctia Cht tich UBND tinh:

a) Pinh ky hang thang, quy, nim c6 béo cdo vé tinh hinh kinh té - xa héi,
an ninh, quéc phong clia dia phuong vé céc bdo cdo chuyén dé, dot xuit theo
quy dinh cia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, cac B, nganh Trung wong va
Thudng tryc Tinh dy, Thuong truc Hoi dong nhén dén tinh. Pong thoi, gii cac
thanh vién UBND tinh, Poan dai biéu Qudc hdi, Thu trudng céc co quan chuyén
mon thuéc UBND tinh, Chu tich UBND cép huyén;

 Dinh ky hang quy, 6 thang, ndm bdo cdo vé tinh hinh céng tc, quan 1y,
diéu hanh, két qua thuc hién chuong trinh cong tac cua Chinh phu, Thu tudéng
Chinh phti va céc nhi¢m vy Chinh phu, Thu tuéng Chinh phi giao (kém dé xuét,
kién nghj - néu c6) theo tién d§ quy dinh tai diém a khoan 1 Pidu 41 Quy ché
lam viéc cua Chinh phu.

b) Uy quyén cho Chénh Vin phong UBND tinh bdo cdo hang tuan vé két
qua chi dao, diéu hanh ctia UBND tinh, tinh hinh n61 bét...gdi Véan phong Chinh
pht, Thuong tryre Tinh Uy, Thuong truc Hoi dong nhén dan, thanh vién UBND
tinh, Thu truong céc co quan chuyén moén thugc UBND tinh, Chi tich UBND
cap huyén.

2. Trach nhi¢m cua Chanh Vin phong UBND tinh:

a) To chirc viée cung cép thong tm hang ngay va hang tuén phuc vu cho

cong téc chi dao, diéu hanh va g1a1 quyeét cong viéc thuomg xuyén cua Chu tich,
Phé Chii tich UBND tinh bao gbm: cdc van dé quan trong do céc sd, ban, nganh
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tinh, UBND cép huyén trinh Chti tich hodc Phé Chii tich UBND tinh va cdc théng
tin ndi bat trong tuan vé kinh té - xa hdi, an ninh, quéc phong tai dia phuong;

b) Phdi hop trao dbi thong tin véi Van phong Tinh ty, Vin phong Poan
dai bidu Qudc hdi va Vin phong Hoi dong nhén dan tinh;

¢) Hudng dan, theo dai, dén dbc cac co quan chuyén mén, co quan thude
UBND tinh, UBND cip huyén thuc hién ché do thong tin, bdo céo va 6 chic
khai thac théng tin khac phuc vu su chi dao, diéu hanh cua UBND va Chu tich
UBND tinh;

d) Tham muu UBND, Chu tich UBND tinh tham tra du thao céc bdo céo
dinh ky (thang, quy, 6 thang, 9 thang, nam, téng két nhiém ky) va cdc bdo céo
chuyén dé, bdo céo dét xuat do co quan chuyén mén téng hgp.

d) Té chirc cip nhét vao Cong thong tin dién tir tinh cdc béo céo, théng
tin vé tinh hinh kinh té - x4 héi, théng tin chi dao, diéu hanh, chuong trinh cong
tdc, céc hoat dong thuomg ngay cia UBND tinh theo yéu cau ctia Chu tich
UBND tinh.

Phéi hop cac co quan chuyén mén thuc hién két ndi, cap nhét thuong
xuyén dir lidu, tich hop céc hé thong théng tin, co s& dir liéu cua dia phuong voi
Hé thong théng tin bdo cdo Chinh phii qua Truc lién théng viin ban qudc gia, ky
s0, dam bao tinh chinh xéc, dfiy du, kip thoi cua thong tin dir ligu, bao cao.

Tham muu UBND tinh dinh ky hang quy, 6 thang, nim béo céo vé tinh
hinh céng tac, quan ly, diéu hanh, két qua thuc hién chuong trinh céng tac ctia
Chinh pht, Thi tuéng Chinh phit va cidc nhiém vy Chinh phi, Thu tuéng Chinh
phu giao lién quan dia phuong.

e) Théng bao ¥ kién chi dao ctia Chui tich, Phé Chi tich UBND tinh xit 1y
cac van dé bao chi néu dé cac co quan chuyén mén, co quan thuge UBND tinh
va UBND cﬁp huyén c6 lién quan, theo déi kiém tra va bdo cdo Chu tich, Pho
Chiti tich UBND tinh.

3. Trach nhiém cua Thu trudng cac co quan chuyén mén, co quan thudc
UBND tinh va Chu tich UBND cap huyén:

a) C6 trach nhiém bdo céo ding theo tién do quy dinh ca vé linh vuc
chuyén nganh va viéc thuc hién chuong trinh cong tic cia UBND tinh, cdc két
ludn, chi dao caa Chu tich, cdc Phé Chu tich UBND tinh. Trudmg hgp bdo céo
cham, lam anh huéng dén viéc béo cdo cia UBND tinh déi véi Chinh phu, Thu
tuéng Chinh pht, Bo, nganh Trung wong, Tinh tiy, Héi déng nhan dén tinh thi
thu truong don vi do phai hoan toan chju trach nhiém truéec UBND tinh, Cha
tich UBND tinh;

b) Thuong xuyén cép nhét, theo ddi Van phong dién tr, hop thu dién tur
tai co quan, don vi hang ngay. Khi cé tinh huong khan cap (thién tai, bdo, Id,
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dich bénh, chay nd, an ninh trét tyr...) thi phai nim bt chinh xdc vu viée va béo
céo khén (dién thoai, FAX...) vé Vin phong UBND tinh trudc khi goi vdn ban
chinh thirc dé kip thoi théng tin, béo cdo Chu tich, cdc Phé Chu tich UBND tinh;

¢) Ciing ¢é, ting cudng hé théng théng tin ndi b, dé nim dugc tinh hinh,
céng viéc chii yéu dién ra hang ngay trong toan nganh, linh virc, dia ban phu tréch;

d) Béo cdo Chu tich UBND tinh (thong qua Van phong UBND tinh) cac
bao cdo dinh ky (tuan, thang, quy, 6 thang, 9 thing, nim), bdo céo chuyén de,
bao céo dét xuit theo yéu ciu cua Chu tich UBND tinh.

Thoi han g cac bao cao dinh ky vé cong tac chi dao, diéu hanh thuc
hién cac nhiém vu dugc giao thudce trach nhiém ctia Thu trudng cdc co quan
chuyén mon, co quan thugc UBND tinh va UBND cép huyén (giri qua hdp thu
dién tir cong vu hodc qua fax, sau dé phai giri bio céo bang van ban chinh thic)
nhur sau:

Biéo cdo tuan: trude 11 gid 30 ngay thir tr hang tuan.

Béo céo thang, quy (gdm béo céo thang 01, thang 02, quy 1, thang 4,
thang 5, thang 7, thang 8, 9 thang, thang 10, thang 11, trong d6 co lay ké tir dau
nim cho dén thdi didm béo cdo, cé so sénh véi ké hoach nim va so vm cung
ky): cac co quan chuyén mén, co quan thuéc UBND tinh va UBND cép huyén
giri bao céo cho Cuc Thong ké, So Ké hoach va Pau tu chdm nhét trong ngay 17
hang thang; Cuc Théng ké giri bdo céo théng, quy I, 9 thang chim nhét trong
ngay 19 hing thang; S& Ké hoach va Pau tu tong hop gtri Van phong UBND
tinh cham nhat trong ngay 21 hang thang.

Béo cao 6 thang gin véi phuc vu ky hop Héi déng nhén dén tinh, s@,
nganh giri Cuc Thong ké, S¢& Ké hoach va Péau tu bao cdo wdc tinh 6 thang vao
ngay 30/5, S& Ké hoach va Pau tu chii dong phéi hop nganh Théng ké wée tinh
s6 liéu dé hoan thanh bao cio chim nhét trong ngay 05/6 giri UBND tinh. Sau ky
hop Héi dong nhén dan tinh s& cép nhat, hoan chinh thanh béo cdo chinh thirc.

Bdo cdo nidm gé.n vaoi phuc vu ky hop Hai df}ng nhan dan tinh, so, nganh
giri Cuc Théng ké, Sa Ké hoach va Pau tu vao ngay 20/10, S¢ Ké hoach va Dau
tu chu dc}ng phdi hop Cuc Théng ké wde tinh sb lidu dé hoan thanh béo cdo so bd
cham nhét trong ngay 25/10 gui UBND tinh. Sau ky hop Hoi dong nhén dan tinh
sé cap nhat, hoan chinh thanh bao cao chinh thirc.

Béo cao chuyéq dé hay dot xut; ding thoi gian quy din}} theo véu céu
timg bao cao chuyén dé va dot xuat (thoi gian dugce chi dinh cu thé).

d) Chuan bji céc bdo cédo ctia UBND tinh trinh co quan cép trén theo su
phén cong ctia Chu tich UBND tinh;
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e) Thuo'ng xuyén trao déi théng tin véi céc co quan chuyén mu:m khéc va
UBND cap huyén vé cédc cong viéc cé lién quan. Thyc hién viéc cung cép thong
tin theo ché d6 va khi cé yéu cdu phédi hop voi co quan khéc;

g) Phai xem xét truc tiép va chiu trach nhiém ve tinh chinh x4c cia cac
bdo cdo guiri UBND tinh;

h) Péi véi ¥ kién chi dao ciia UBND tinh tai céc cudc hop, hoi nghi hodc
bang vin ban, Thu truéng cic co quan chuyén mén, co quan thuéc UBND tinh,
Chu tich UBND cip huyén phai béo céo tién d thuc hién dinh ky hang thang
(ddi v&i nhimg vin ban c6 néu thoi gian bdo cdo thi thye hign theo fhfri gian quy
dinh tai van ban d6). Trudng hop Chu tich UBND tinh nhac nhé (lan 1) ma Thu
truéng co quan chuyén mén, co quan thugc UBND tinh, Chu tich UBND cap
huyén chua t6 chic thuc hién y kién chi dao thi phai chiu trach nhiém truoc
UBND tinh véi cac hinh thirc sau:

- Viin ban nhéc nhd 14n 2 s& kém ndi dung phé binh,

- Viin ban nhic nhé 14n 3 s& kém ndi dung théng béo va trir diém thi dua,

Néu Thu trudng co quan chuyén mén, co quan thuée UBND tinh va Chi
tich UBND cép huyén van khéng thyc hién nhiém vy, Viin phong UBND tinh
phoi hop 8¢ Noi vu tham muu Chu tich UBND tinh kiem diém, xir 1y trach
nhiém ngudi ding dau.

A Gifim déc So K& hoach va Piu tu, ngoai cac nhiém vu quy dinh tai
l{hoén} Piéu nay, c6 trach nhiém xiy dung bao cdo tém tit vé tinh hinh thuc
hién ké hoach phat trién kinh té-xa héi hang théng, quy, 6 théng, 9 théng, ca
nam. Chanh Van phong UBND tinh s€ bao cdo tai phién hop thanh vién UBND
tinh, ké ca tinh hinh thuc hién chuong trinh céng tac va nhiém vy UBND tinh,
Chu tich UBND tinh giao cac co quan chuyén mén thugec UBND tinh,

Diéu 50. Théng tin vé hoat déng ciia co' quan hanh chinh nha nwéc &
dia phuwong cho nhéan din

1. Trach nhi¢m cuia Chua tich, Phé Chu tich UBND tinh:

Thuc hién ché d6 théng tin cho nhan din théng qua céc bdo cdo cia
UBND truéc Hdi déng nhan dan tinh, Doan dai biéu Quéc h{f)i tinh; tra 1oi céc
chét vén, kién nghi cia cu tri, ctia dai biéu Quoc héi, dai biéu Hm d&ng nhéan
dan tinh; tra 161 phong van cua co quan thong tin dai chung vé nhiing vén dé
quan trong thudc thAm quyén giai quyét cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

2. Trach nhiém cua Chanh Van phong UBND tinh:

a) Chanh Van phong UBND tinh thyc hién nhiém vu phat ngdén cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh, té chirc hop bao dinh ky, thuong xuyén thong
tin cho céc co quan thong tin dai ching va nhén din vé tinh hinh hoat ddng cta
UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh, tra 1&i nhimg véan dé du luén xa
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hdi va béo chi quan tim; thong tin vé céc ché d6, chinh sdch méi ban hanh, céc
vin ban ciia UBND, Chu tich UBND tinh, vé viéc thuc hién céc chu truong,
chinh séch va phap luat cua Nha nuoc;

b) T chirc cong bd, phat hanh rong rdi cac vin ban, cic quy dinh, chinh
sach do UBND, Chu tich UBND tinh ban hanh lién quan dén quyén loi va nghia
vu cua cong dan ¢ dia phurong;

¢) Chu tri, phéi hop véi Thi truong co quan chuyén mén, co quan thudc
UBND tinh, Chit tich UBND cip huyén diy manh (mg dung cong nghé théng tin
trong cong tac thong tin; cdp nhat thong tin vao Cﬁng théng tin di€n tir cua tinh
dé théng tin, tuyén truyén rong rai.

3. Trach nhiém cta Thu truong céc co quan chuyén mon, co quan thude
UBND tinh, Chu tich UBND cap huyén:

a) Tao diéu kién thuén loi cho cac co quan théng tin dai ching tiép cén
kip thoi ngudn théng tin chinh xac vé céc su kién xay ra & dia phuong;

b) Tra loi phong vén cua co quan thong tin dai chiing hodc theo yéu ciu
ctia Chu tich UBND tinh; dua tin dé co quan théng tin dai chiing dang bai, phat
tin tuyén truyén cho hoat déng ciia nganh, dja phuong; dé nghj cai chinh nhimg
nd1 dung dang, phat tin sai su that;

i ¢) Tadng cudng cong tac quan ly thdng tin, bdo chi chuyén nganh. Khéng
de lot, 16 cac thﬁng’tin c6 ndi dung thudc danh muc bi mat cua Nha nude hodc
théng tin ¢o tinh chat luu hanh ndi bg, chua dugc phép chinh thirc cong bo.

Diéu 51. Truyén thong tin trén Cong théng tin dién tir cia tinh va
Chinh phu

1. Céc van ban sau diy phai duoc ding trén Cong thong tin dién ti cua tinh:

a) Van ban quy pham phap luédt ctua Hoi déng nhéan dan tinh, UBND tinh
da ban hanh;

b) Céc van ban cia Nha nude vé chinh séch, phap luat méi, céc dy thao
van ban quy pham phap luat do UBND tinh, cac co quan chuyén mén thudc
UBND tinh soan théo giri dé lay y kién, gép y hoan chinh ndi dung véan ban (trir
nhitng van ban ¢d ndi dung thuée danh muc bi mét Nha nuéc);

¢) Céc vin ban hanh chinh, cdc bao céo, biéu mau va vin ban khac duoc
Chanh Vin phong UBND tinh chi dinh nhim thuc hién chi dao, diéu hanh cia
UBND tinh.

2. Van phong UBND tinh ¢¢ trach nhiém khai théc va phd bién nhimng
thong tin trén Céng théng tin dién tir ciia Chinh phu, cac van ban quy pham phap
ludt, céc bdo cdo va cic thong tin lién quan khac dé phuc vu cé hiéu qua cong
téc diéu hanh cua Chinh phu va lanh dao UBND tinh.
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3. Céc co quan chuyén mén ctia UBND tinh phai thuc hién ché d trao
dbi thong tin qua hdp thu dién tir cong vu theo quy dinh. Thuong xuyén theo ddi
thong tin trén phin mém Vin phong dién tir dé kip thdi nhan vin ban chi dao
diéu hanh va céc théng tin do UBND gtri dé quan triét va to chirc thuc hién,

4. Chénh Vian phong UBND tinh phdi hop S¢ Théng tin va Truyén théng
va céc s&, nganh lién quan tham muu UBND tinh thuc hién két néi, tich hgp co
s& dit liéu ctia tinh véi Hé thong thong tin béo cdo Chinh phu.

Chuong XI1
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 52. Trach nhiém thwe hién

1. Céc thanh vién UBND tinh, Thu truong cac co quan chuyén mon, co
quan thyc}c UBND tinh, Cha tich UBND cap huyén chju trach nhiém thi hanh
Quy ché nay.

-

el L F

~

2. Thu truéng cac co quan chuyén mén, co quan thugc UBND tinh va
Chii tich UBND céip huyén trén co sé quan triét Quy ché lam viéc ctia UBND
tinh, xem xét diéu chinh, stra ddi, b6 sung Quy ché lam viéc clia co quan, don vi,
dia phuong cho phu hop.

3. Chénh Vin phong UBND tinh cht tri, phdi hop véi Gidm doc So Noi
vu thuémg xuyén theo dai, dn dbc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché & cac cs’ip,
cic nganh trong tinh va b4do cdo UBND tinh, Chu tich UBND tinh theo quy
dinh./.



