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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
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	Số: 3140/QĐ-UBND
	Hòa Bình, ngày 08 tháng 12 năm 2022


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH; THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG TRONG LĨNH VỰC HỘ TỊCH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP, ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP HUYỆN, ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH HÒA BÌNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HÒA BÌNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 47/2019/QH14 ngày 22/11/2019;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Quyết định số 2228/QĐ-BTP ngày 14/11/2022 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực hộ tịch thực hiện tại cơ quan đăng ký hộ tịch trong nước thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Tư pháp;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số 2494/TTr-STP ngày 24/11/2022.
QUYẾT ĐỊNH;
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này danh mục thủ tục hành chính mới ban hành (01 thủ tục); thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung (32 thủ tục) trong lĩnh vực hộ tịch thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp, Ủy ban nhân dân cấp huyện, Ủy ban nhân dân cấp xã trên địa bàn tỉnh Hòa Bình.

(có danh mục chi tiết kèm theo)
Phụ lục Danh mục và nội dung cụ thể của thủ tục hành chính (TTHC) tại Quyết định này được công khai trên: Cơ sở dữ liệu quốc gia về thủ tục hành chính (địa chỉ: http://csdl.dichvucong.gov.vn); Cổng Dịch vụ công của tỉnh (địa chỉ: http://dichvucong.hoabinh.gov.vn); Cổng thông tin điện tử tỉnh; Trang Thông tin điện tử của Văn phòng UBND tỉnh (địa chỉ: http://vpubnd.hoabinh.gov.vn); Trang Thông tin điện tử của Sở Tư pháp tỉnh Hòa Bình (địa chỉ: http://sotuphap.hoabinh.gov.vn/).

Điều 2. Các thủ tục hành chính công bố tại Quyết định này được thực hiện tiếp nhận, trả kết quả tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện, cấp xã theo quy định.

- Giao Sở Tư pháp:

+ Chủ trì, phối hợp với Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh và cơ quan liên quan, căn cứ thủ tục hành chính tại Quyết định này rà soát, xây dựng quy trình nội bộ giải quyết TTHC thuộc thẩm quyền tiếp nhận, giải quyết trình Chủ tịch UBND tỉnh phê duyệt. Thời gian trước ngày 16/12/2022.

+ Chủ trì phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông và cơ quan có liên quan đăng tải đầy đủ nội dung cụ thể của từng thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này trên Cổng Thông tin điện tử tỉnh, Trang Thông tin điện tử của Sở, Ngành liên quan và niêm yết, công khai thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện, cấp xã theo quy định.

- Sở Thông tin và Truyền thông chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan đồng bộ hóa dữ liệu TTHC tại Quyết định này từ Cơ sở dữ liệu quốc gia về TTHC lên Cổng Dịch vụ công tỉnh; Cổng Thông tin điện tử tỉnh theo quy định.

- Ủy ban nhân dân cấp huyện, cấp xã chỉ đạo việc niêm yết, công khai danh mục thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết trên Trang Thông tin điện tử, trụ sở đơn vị; thực hiện tiếp nhận và trả kết quả tại Bộ phận tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện, Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp xã theo quy định.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 2255/QĐ-UBND ngày 22/9/2020 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành chính sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực hộ tịch thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp, Ủy ban nhân dân cấp huyện, Ủy ban nhân dân cấp xã tỉnh Hòa Bình.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc các Sở: Tư pháp, Thông tin và Truyền thông, Chủ tịch UBND các huyện, thành phố, Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Cục Kiểm soát TTHC - VP Chính phủ;
- TT. Tỉnh ủy, TT. HĐND tỉnh;
- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND tỉnh:
- Chánh VP, các Phó CVP/UBND tỉnh;
- Trung tâm TH&CB tỉnh;
- Trung tâm Phục vụ HCC tỉnh,
- Lưu: VT, NVK (ThH,05b). 
	CHỦ TỊCH




Bùi Văn Khánh


PHỤ LỤC
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH; THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG TRONG LĨNH VỰC HỘ TỊCH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP, ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP HUYỆN, ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH HÒA BÌNH
(Kèm theo Quyết định số 3140/QĐ-UBND ngày 08/12/2022 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Hòa Bình)
PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
A. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH
	STT
	Tên TTHC/Mã TTHC
	Thời hạn giải quyết
	Địa điểm/cơ quan thực hiện
	Phí, lệ phí
	Tên VBQPPL quy định

	*. Thủ tục hành chính thực hiện tại cơ quan quản lý Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử (áp dụng chung tại Sở Tư pháp/ UBND cấp huyện, cấp xã)

	1
	Xác nhận thông tin hộ tịch

2.002516.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc.

Trường hợp phải kiểm tra, xác minh thì thời hạn có thể kéo dài nhưng không quá 10 ngày làm việc.
	- Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh; Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện, cấp xã.

- Cơ quan thực hiện: Cơ quan quản lý Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử Quy định tại khoản 3 Điều 2 Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến (Cơ quan đăng ký hộ tịch, Bộ Tư pháp, Sở Tư pháp các tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương, Phòng Tư pháp các huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương)
	8.000 đồng/Văn bản xác nhận về một việc hộ tịch của cá nhân đã đăng ký.

Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Luật Hộ tịch năm 2014;

- Nghị định số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Hộ tịch;

- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến:

- Thông tư số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Hộ tịch và Nghị định số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Hộ tịch;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 281/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 của Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí khai thác, sử dụng thông tin trong cơ sở dữ liệu hộ tịch, phí xác nhận có quốc tịch Việt Nam, phí xác nhận là người gốc Việt Nam, lệ phí quốc tịch;

- Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.


B. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG
	STT
	Tên TTHC/Mã TTHC
	Thời hạn giải quyết
(Đã cắt giảm 30% thời gian giải quyết)
	Địa điểm thực hiện
	Phí, lệ phí
	Tên VBQPPL quy định nội dung sửa đổi

	I. Thủ tục hành chính cấp huyện

	1
	Đăng ký khai sinh có yếu tố nước ngoài

2.000528.000.00.00.H28
	5.5 giờ làm việc, trường hợp nhận hồ sơ sau 15 giờ mà không giải quyết được ngay thì trả kết quả trong ngày làm việc tiếp theo.
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện.

- Cơ quan thực hiện: Phòng Tư pháp, UBND cấp huyện
	60.000 đồng.

Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến:

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	2
	Đăng ký kết hôn có yếu tố nước ngoài

2.000806.000.00.00.H28
	10 ngày
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện.

- Cơ quan thực hiện: Phòng Tư pháp, UBND cấp huyện
	1.000.000 đồng.

Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến:

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	3
	Đăng ký khai tử có yếu tố nước ngoài

2.001766.000.00.00.H28
	Ngay trong ngày tiếp nhận hồ sơ, trường hợp nhận hồ sơ sau 15 giờ mà không giải quyết được ngay thì trả kết quả trong ngày làm việc tiếp theo. Trường hợp cần xác minh thì thời hạn giải quyết không quá 02 ngày làm việc
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện,

- Cơ quan thực hiện: Phòng Tư pháp, UBND cấp huyện
	60.000 đồng.

Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến:

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	4
	Đăng ký nhận cha, mẹ, con có yếu tố nước ngoài

2.000779.000.00.00. H28
	10 ngày
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện.

- Cơ quan thực hiện: Phòng Tư pháp, UBND cấp huyện
	1.000.000 đồng.

Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến:

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	5
	Đăng ký khai sinh kết hợp đăng ký nhận cha, mẹ, con có yếu tố nước

2.001695.000.00.00.H28
	10 ngày
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện.

- Cơ quan thực hiện: Phòng Tư pháp, UBND cấp huyện
	- Đăng ký khai sinh: 60.000 đồng;

- Đăng ký nhận cha, mẹ, con: 1.000.000 đồng. Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến:

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	6
	Đăng ký giám hộ có yếu tố nước ngoài

2.001669.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc đối với việc đăng ký giám hộ cử, 02 ngày làm việc đối với việc đăng ký giám hộ đương nhiên.
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện.

- Cơ quan thực hiện: Phòng Tư pháp, UBND cấp huyện
	60.000 đồng.

Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến:

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	7
	Đăng ký chấm dứt giám hộ có yếu tố nước ngoài

2.000756.000.00.00.H28
	1.3 ngày làm việc
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện.

- Cơ quan thực hiện: Phòng Tư pháp, UBND cấp huyện
	60.000 đồng.

Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến:

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	8
	Thay đổi, cải chính, bổ sung thông tin hộ tịch, xác định lại dân tộc

2.000748.000.00 00.H28
	- Ngay trong ngày làm việc đối với việc bổ sung thông tin hộ tịch, trường hợp nhận hồ sơ sau 15 giờ mà không giải quyết được ngay thi trả kết quả trong ngày làm việc tiếp theo.

- 02 ngày làm việc đối với việc thay đổi, cải chính hộ tịch, xác định lại dân tộc. Trường hợp cần phải xác minh thì thời hạn được kéo dài không quá 04 ngày làm việc.
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện.

- Cơ quan thực hiện: Phòng Tư pháp, UBND cấp huyện
	25.000 đồng

Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến:

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	9
	Ghi vào sổ hộ tịch việc kết hôn của công dân Việt Nam đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài

2.002189.000.00.00.H28
	08 ngày
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện.

- Cơ quan thực hiện: Phòng Tư pháp, UBND cấp huyện
	60.000 đồng.

Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	10
	Ghi vào sổ hộ tịch việc ly hôn, hủy việc kết hôn của công dân Việt Nam đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài

2.000554.000.00.00.H28
	08 ngày
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện.

- Cơ quan thực hiện: Phòng Tư pháp, UBND cấp huyện
	60.000 đồng.

Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	11
	Ghi vào sổ hộ tịch việc hộ tịch khác của công dân Việt Nam đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài (khai sinh; giám hộ; nhận cha, mẹ, con; xác định cha, mẹ, con; nuôi con nuôi; khai tử; thay đổi hộ tịch)

2.000547.000.00.00.H28
	Ngay trong ngày tiếp nhận hồ sơ, trường hợp nhận hồ sơ sau 15 giờ mà không giải quyết được ngay thì trả kết quả trong ngày làm việc tiếp theo. Trong trường hợp phải xác minh thì thời hạn giải quyết không quá 02 ngày làm việc.
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện.

- Cơ quan thực hiện: Phòng Tư pháp, UBND cấp huyện
	60.000 đồng.

Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	12
	Đăng ký lại khai sinh có yếu tố nước ngoài

2.000522.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc. Trường hợp phải có văn bản xác minh thì thời hạn giải quyết không quá 16 ngày.
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện.

- Cơ quan thực hiện: Phòng Tư pháp, UBND cấp huyện
	60.000 đồng.

Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	13
	Đăng ký khai sinh có yếu tố nước ngoài cho người đã có hồ sơ, giấy tờ cá nhân

2.000893.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc; trường hợp phải xác minh thì thời hạn giải quyết không quá 16 ngày.
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện.

- Cơ quan thực hiện: Phòng Tư pháp, UBND cấp huyện
	60.000 đồng.

Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	14
	Đăng ký lại kết hôn có yếu tố nước ngoài

2.000513.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc; trường hợp phải xác minh thì thời hạn giải quyết không quá 16 ngày.
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện.

- Cơ quan thực hiện: Phòng Tư pháp, UBND cấp huyện
	1.000.000 đồng.

Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	15
	Đăng ký lại khai tử có yếu tố nước ngoài

2.000497.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc; trường hợp phải tiến hành xác minh thì thời hạn không quá 07 ngày làm việc.
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện.

- Cơ quan thực hiện: Phòng Tư pháp, UBND cấp huyện
	60.000 đồng.

Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	II. Thủ tục hành chính cấp xã

	1
	Đăng ký khai sinh

1.001193.000.00.00.H28
	5.5 giờ làm việc, trường hợp nhận hồ sơ sau 15 giờ mà không giải quyết được ngay thì trả kết quả trong ngày làm việc tiếp theo.
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp xã.

- Cơ quan thực hiện: UBND cấp xã
	- Đối với trường hợp đăng ký khai sinh không đúng hạn: 20.000 đồng/hồ sơ.

- Miễn lệ phí đối với trường hợp khai sinh đúng hạn, người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	2
	Đăng ký kết hôn

1.000894.000.00.00.H28
	Ngay trong ngày tiếp nhận hồ sơ; trường hợp nhận hồ sơ sau 15 giờ mà không giải quyết được ngay thì trả kết quả trong ngày làm việc tiếp theo. Trường hợp cần xác minh điều kiện kết hôn của hai bên nam, nữ thì thời hạn giải quyết không quá 03 ngày làm việc
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp xã.

- Cơ quan thực hiện: UBND cấp xã
	Miễn lệ phí
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	3
	Đăng ký nhận cha, mẹ, con

1.001022.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc. Trường hợp cần phải xác minh thì thời hạn giải quyết không quá 06 ngày làm việc
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp xã.

- Cơ quan thực hiện: UBND cấp xã
	- 20.000 đồng/hồ sơ.

- Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	4
	Đăng ký khai sinh kết hợp đăng ký nhận cha, mẹ, con

1.000689.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc, trường hợp phải xác minh thì thời hạn giải quyết không quá 06 ngày làm việc
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp xã.

- Cơ quan thực hiện: UBND cấp xã
	- Đăng ký khai sinh: 20.000 đồng/hồ sơ (miễn lệ phí đối với trường hợp đăng ký khai sinh đúng hạn); Đăng ký nhận cha, mẹ, con: 20.000 đồng/hồ sơ.

- Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	5
	Đăng ký khai tử

1.000656.000.00.00.H28
	5.5 giờ làm việc, trường hợp nhận hồ sơ sau 15 giờ mà không giải quyết được ngay thì trả kết quả trong ngày làm việc tiếp theo. Trường hợp cần xác minh thì thời hạn giải quyết không quá 03 ngày làm việc.
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp xã.

- Cơ quan thực hiện: UBND cấp xã
	- 20.000 đồng/hồ sơ.

- Miễn lệ phí đối với trường hợp đăng ký khai tử đúng hạn, người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	6
	Đăng ký khai sinh lưu động

1.003583.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp xã.

- Cơ quan thực hiện: UBND cấp xã
	- Đối với trường hợp đăng ký khai sinh không đúng hạn: 20.000 đồng/hồ sơ.

- Miễn lệ phí đối với trường hợp khai sinh đúng hạn, người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	7
	Đăng ký kết hôn lưu động

1.000593.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp xã.

- Cơ quan thực hiện: UBND cấp xã
	Miễn lệ phí
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	8
	Đăng ký khai tử lưu động

1.000419.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp xã,

- Cơ quan thực hiện: UBND cấp xã
	20.000 đồng/hồ sơ.

Miễn lệ phí đối với trường hợp đăng ký khai tử đúng hạn; đăng ký cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	9
	Đăng ký giám hộ

1.004837.000.00.00.H28
	02 ngày làm việc
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp xã.

- Cơ quan thực hiện: UBND cấp xã
	Miễn lệ phí
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	10
	Đăng ký chấm dứt giám hộ

1.004845.000.00.00.H28
	1.3 ngày làm việc
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp xã.

- Cơ quan thực hiện: UBND cấp xã
	Miễn lệ phí
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	11
	Thay đổi, cải chính, bổ sung thông tin hộ tịch

1.004859.000.00.00.H28
	- 02 ngày làm việc đối với yêu cầu thay đổi, cải chính hộ tịch; trường hợp phải xác minh thì thời hạn giải quyết không quá 04 ngày làm việc.

- Ngay trong ngày làm việc đối với yêu cầu bổ sung thông tin hộ tịch, trường hợp nhận hồ sơ sau 15 giờ mà không giải quyết được ngay thi trả kết quả trong ngày làm việc tiếp theo.
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp xã.

- Cơ quan thực hiện: UBND cấp xã
	- 15.000 đồng/hồ sơ.

- Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật.
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	12
	Cấp Giấy xác nhận tình trạng hôn nhân

1.004873.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc; trường hợp phải xác minh thì thời hạn giải quyết không quá 15 ngày
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp xã.

- Cơ quan thực hiện: UBND cấp xã
	- 15.000 đồng/hồ sơ.

- Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	13
	Đăng ký lại khai sinh

1.004884.000.00.00.H28
	05 ngày làm việc.

Trường hợp phải có văn bản xác minh thì thời hạn giải quyết không quá 16 ngày
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp xã.

- Cơ quan thực hiện: UBND cấp xã
	- 20.000 đồng/hồ sơ.

- Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	14
	Đăng ký khai sinh cho người đã có hồ sơ, giấy tờ cá nhân

1.004772.000.00.00.H28
	05 ngày làm việc.

Trường hợp phải có văn bản xác minh thì thời hạn giải quyết không quá 16 ngày
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp xã.

- Cơ quan thực hiện: UBND cấp xã
	- 20.000 đồng/hồ sơ.

- Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	15
	Đăng ký lại kết hôn

1.004746.000.00.00.H28
	05 ngày làm việc; trường hợp phải xác minh thì thời hạn giải quyết không quá 16 ngày làm việc
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp xã.

- Cơ quan thực hiện: UBND cấp xã
	- 30.000 đồng/hồ sơ.

- Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	16
	Đăng ký lại khai tử

1.005461.000.00.00.H28
	05 ngày làm việc; trường hợp cần xác minh thì thời hạn giải quyết không quá 07 ngày làm việc
	- Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp xã.

- Cơ quan thực hiện: UBND cấp xã
	- 20.000 đồng/hồ sơ.

- Miễn lệ phí cho người thuộc gia đình có công với cách mạng; người thuộc hộ nghèo; người khuyết tật
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	III. Thủ tục hành chính thực hiện tại cơ quan quản lý Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử (áp dụng chung tại Sở Tư pháp/ UBND cấp huyện, cấp xã)

	1
	Cấp bản sao trích lục hộ tịch

2.000635.000.00.00.H28
	5.5 giờ làm việc, trường hợp nhận hồ sơ sau 15 giờ mà không giải quyết được ngay thì trả kết quả trong ngày làm việc tiếp theo.
	Cơ quan quản lý CSDLHT
	8.000 đồng/bản sao Trích lục/sự kiện hộ tịch đã đăng ký
	- Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 87/2020/NĐ-CP ngày 28/7/2020 của Chính phủ quy định về Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ tịch trực tuyến;

- Thông tư số 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 của Bộ Tài chính sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 của Bộ Tài chính hướng dẫn về phí và lệ phí thuộc thẩm quyền quyết định của Hội đồng nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.
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Phan 11
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH

*THU TUC HANH CHINH T Hl,]( HIEN TAI CO QUAN QUAN LY
CO SO DU LIEU HQ TICH PIEN TU

1. Thu tuc xic nhin thong tin ho tich

1.1. Trinh ty thuc hién:

- Néu lira chon hinh thire nép hé so true tiép, ngudi co yéu cau cap xac nhan
thong tin hd tich nop hd so dé nghi cﬁp xac nhdn thong tin hd tich tai Bo phan
mot cira/Trung tim hanh chinh cong cua Co quan quan ly Co so dir liéu ho tich
dién tir co thim quyén; ndp phi, 1¢ phi theo quy dinh phip luit.

- Néu Iya chon hinh thirc nop hd so truc tuyén, n gudi co yéu cdu cp xac
nhan Lhong tin ho tich truy cap Cong dich vu céng qudc gia hodc Cong dich vu
cong cap tinh, dang ky tai khoan (néu chua c6 tai khoan), xac thuc ngudi ding
theo huéng din, dang nhip vao hé thfmg, xac dinh dung Co quan quan ly Co so
dir liéu ho tich dién tir ¢6 thim quyén.

Ngudi co yéu ciu cap xdc nhin théng tin ho tich trye tuyén cung cip théng
tin theo biéu mau dién tir trong téc (cung cip trén Cong dich vu cong), dinh kém
ban chup hodc ban sao dién tir céc gidy to, tai lidu lién quan dén ndi dung dé nghj
xéc nhan thong tin ho tich; nop phi théng qua chirc nang thanh todn true tuyén
hodc bang cach thirc khac theo quy dinh phéap luét, hoan tat viée ndp ho so.

- Can bo tiép nhan ho so tai B§ phian mét cira ¢6 trach nhiém kiém tra tinh
chinh xac, day du, thf:-ng nhét, hop 1 cua hé so.

(1) Truwong hop hn S0 day du, hop 1& thl tiép nhan hé so, c6 Phiéu hen, tra két
qué cho ngudi cd yéu ciu (néu ngudi ¢b yéu cau lia chon hinh thire ndp hd so trye
tlep) hodc guri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu d:en tir hodc gin tin nhin 11311
tra két qua qua dién thoai di déng cho ngum c6 yéu cau (néu ngudi ¢6 yéu cau
lua chon hinh thire nép ho so truc tuyén), déng thoi chuyén ho so dé cong chire
lam cong tac ho tich xir 1y.

Sau khi tiép nhan ho so theo hinh thirc nop trye tlep can bo tiép nhan hd
so tai BO phan mét cira thye hién s6 héa (sao chup chuyén thanh tai liéu dién tir
trén hé thong thong tin, co sa dir liéu) va ky s6 vao tai lidu, ho so giai quyét thu
tuc hanh chinh da duoc s6 hoa theo quy dinh.

(ii) Truong hop hd so chua day du, hcrp 1é thi co thé‘:-ng bio cho nguol yéu
ciu bd sung, hoan thién hé so, néu rd loai gmy to, ndi dung can bé sung d& ngudi
¢6 yéu cau bo sung, hoan thién. Sau khi ho so dwoc bd sung, thuc hién lai
bude (i);

(iii) Trudomg hop ngudi ¢6 yéu ciu cip xdc nhan théng tin hd tich khong bo
sung, hoan thién dugce hé so thi bao cdo Truong bd phin mét cira 6 thong béo tir
chdi giai quyét yéu cau xdc nhan thong tin hé tich.
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- Cong chirc 1am céng tac hé tich thim tra hé so (tham tra tinh thélng nhat,
hop 16 cuia cac théng tin trong héd so, gidy to, tai ligu do ngudi yéu ciu ndp, xudt trinh
hodc dinh kém).

+ Trudmg hop hd so cin bd sung, hoan thién hodc khéng du diéu kién giai
quyét, phai tir chbi thi giri théng bao vé tinh trang hd so téi Bd phin mdt cira dé
thong bao cho ngudi ndp hd so — thue hién lai bude (i) hodc (iii);

+ Truong hop can phai kiém tra. xdc minh lam rd hodc do nguyén nhan
khac ma khéng thé tra két qua dng thoi gian dd hen thi cong chire lam cong tac
hd tich 1ap Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham
tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén Bé phin mét cira dé tra cho ngudi
¢6 yéu cau (néu ngudi co yéu cau Iya chon hinh thirc nép hé so true nep) hoac
giri Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qud qua thur dién tir hodc gu'l tin nhiin qua
dién thoai di dong cho ngum ¢ yéu ciu (néu ngudi co yéu cau lua chon hinh
thirc nop hoé so truc tuyen}

Truong hop can xac minh, cong chire lam cong tac ho tich bao cao Thu
trvong Co quan quan 1y Co so dir liéu hg tich dién tir c6 van ban dé nghi co quan
cong an, cdc co quan khac ¢6 lién quan xéc minh theo quy dinh tai Khoén 3 biéu
13 Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP. Truong hop két qua xdc minh khong co thong
tin hodc thong tin khéng théng nhit vai gidy to ngudi yéu cau cung cép thi tix
chdi cdp Vin ban xac nhén thong tin ho tich.

Doi voi yéu ciu xac nhin thong tin ho tich cta ca nhan, néu thiy thong tin
ho tich cua ca nhan khong co su thay doi thi cong chie lam cong tac ho tich bao
céo Thu truong Co quan quan 1y Co so dit liéu ho tich dién tir khéng cip Vin ban
xac nhin théng tin hd tich ma huong dan nguai yéu cau lam thu tue cap ban sao
Gidy khai sinh hodc ban sao trich luc hé tich twong ung, trir trirong hop co quan,
to chirc ¢o thim quyén dé nghi cip vén ban xéc nhin dé giai quyét vu viée lién
quan dén cé nhan.

+ Néu thay ho so day du, hop I¢, diing quy dinh, thong tin trong Co so dir ligu
ho tich dién tir va théng tin dé nghi xéc nhin 13 ding, trudng hop tiép nhan ho so
cép xdc nhan théng tin hd tich theo hinh thire true tiép., thi cong chirc lam cong tac
hé tich in Van ban xac nhan théng tin hd tich, trinh Thu truong Co quan quan 1y
Co so dir liéu ho tich dién tir ky, chuyén t&i BO phin mét cura dé tra két qua cho
ngudi co yéu cau,

Trudmg hop tiép nhén hd so xin cip xéc nhén thong tin h tich theo hinh thirc
truc ruyén, cong chire lam cong tac h tich guni lai biéu miu Xéc nhin thong tin ho
tich dién tir véi thong tin ddy du cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hoc thiét bj so.

Ngudi yéu cau co trach nhiém kiém tra tinh chinh xéac, day di cua cac thong
tin trén biéu mau Xac nhan théng tin hd tich dién tir va xéc nhén (t6i da mét ngay).

Néu nguoi ¢b yéu ciu xac nhin thong tin da thong nhét, diy du hojc khong
¢ phan hoi sau thoi han yéu cdu thi cong chire 1am cong tac hd tich in Vin ban
xac nhan théng tin hé tich, trinh Thu trudng Co quan quan Iy Co so dit ligu ho tich
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dién tir ky cap Van ban xac nhan thong tin ho tich, chuyén B phin mot cira tra két
qué cho ngudri ¢ yéu ciu,

- Ngudi ¢6 yéu cau cap xac nhin thong tin ho tich dirge nhan két qua theo
mot trong cac phuong thire sau day:

+ Nhén ban dién tr Vin ban xac nhan thong tin hd tich giri qua thu dién tir,
Kho quén 1y dir liéu dién tir cua to chirc, ¢4 nhin do;

+ Nhan ban dién ta Van ban xac nhan thong tin ho tich giri vao thiét bi so,
thong qua phuong phép truyén s6 liéu phti hop, dam bao an toan, bio mat théng tin;

+ Nhén két qua 1a Van ban xéc nhan théng tin hd tich thong qua hé théng
buru chinh:

+ Nhan két qua 1a Vin ban xac nhén théng tin hd tich tai co quan dang ky
ho tich.

1.2. Cach thire thuc hign:

Neguoi ¢o yéu ¢au xdc nhan thong tin ho tich truc tiép thuc hién hodc uy
quyén cho ngudi khiac thue hién nop ho so truc tiép tai Bo phan mot cira/Trung
tam hanh chinh céng cua Co quan quan Iy Co sa dir liéu ho tich dién tir hodc giri
hé so qua hé théng buu chinh hodc ndp hé so true tuyén trén Céng dich vu cong
quéc gia (htps//dichvuconggovvn) hodic Cong dich vu cong CE:I[:I tinh
(https:/dichvucong. hoabinh.gov.vn).

1.3. Thanh phén, sb lwgng ho so:

- T khai @& nghi x4c nhin thong tin ho tich theo mau (néu ngudi ¢o yéu
cau lua chon nﬂp hé so theo hinh thirc truc tlep}

- Biéu mau dién tir twong tac yéu cau cap van ban xac nhan thong tin ho tich
(do nguan yéu mu cung cap thung tin theo hwéng dén trén Cong dich vu cong, néu
ngudi co yéu cau lwa chnn nop hd so theo hinh thire true tuyén):

- Nguai co yéu céu xdc nhén thong tin ho tich thuc hign v1f;c n@pa‘xuat trinh
(theo hinh thirc truc llbp) hodc tai 1én (theo hinh thire truc Luycn} cac giay tdr sau:

* Gidy to phai nop:

- Gidy to, tai liéu ¢6 lién quan dén ndi dung dé nghi xac nhin théng tin
ho tich;

- Van ban ay quyén (duge chimg thuc) theo quy dinh ciia phap luat trong
truomg hop Gy quyén thyre hién viée xin cdp xdc nhin thong tin h tich. Truong
hgp nguoi duge iy quyén la ong, ba. cha, me, con, vg, chéng, anh, chi, em rudt
clia ngudi iy quyén thi viin ban iy quyén khéng phéi chimg thwe.

* Gidy to phai xuit trinh:

- Ho chiéu hojc chimg minh nhin dan hodc thé cin cudce cong dﬁn hoéc
cac gidy to khac c6 dan anh va théng tm ca nhan do co quan c6 tham quycn cap,
con gia tri sir dung dé chimg minh vé nhén than ctia ngudi ¢é yéu LE‘lI..I cip Xac
nhén théng tin hé tich. Trudmg hop céc thong tin ¢ nhan trong cac gidy t& nay
da co trong Co sa dir licu quéc gia vé dan cu (CSDLQGVDC), Co s& dir li¢u ho
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tich dién tir (CSDLHTDT), dugc hé thong dién tu dong thi khéng phai xuat trinh
(theo hinh thire truc tiép) hode tai 1én (theo hinh thire triwe tuyén);

- Gidy t&r chimg minh noi cur trii. Truomg hop cac thong tin vé gidy to chimg
minh noi cur tri di ¢6 trong CSDLQGVDC, duoc dién tr ddng thi khéng phai xudt
trinh (theo hinh thirc trie tiép) hodc tai 1én (theo hinh thiic truc tuyén).

Truong hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai gii kém theo ban
sao c¢o chimg thuc cac gidy to phai xuat trinh néu trén.

*Luuy

- Déi voi gidy & ndp, xudt trinh néu ngudi yéu cau ndp ho so theo hinh
thire trye tiép:

+ D61 voi gidy 1o xudt trinh khi ding k¥ hé tich, nguéi tiép nhin co trach
nhiém kiém tra, d6i chiéu véi théng tin trong to khai, chup lai hodc ghi lai théng
tin dé luu trong hd so va tra lai cho ngudi xudt trinh, khéng duoc yéu ciu ndp ban
sao hodc ban chup gi':iy o do.

+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich ¢ thé nép ban sao chimg thuc tir ban
chinh hoac ban sao durge cép tir s6 goc hodc ban chup kém theo ban chinh giéy toy
dé dbi chiéu. Trudmg hop ngudi yéu ciu ndp ban chup kém theo ban chinh gidy
tor thi ngudi tiép nhan ¢6 trach nhi¢m kiém tra, d6i chiéu ban chyp véi ban chinh
va ky xdc nhan, khong duge yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao gidy to dé.

+ Ngudi tiép nhan o trach nhiém tiép nhén ding, di hd so ding ky ho tich
theo quy dinh cua phap luft ho tich, khéng duge yéu cau ngudi dang ky hé tich
nop thém gldy tor ma phap luat ho tich Ll10ng quy dmh phai nnp

- Déi voi glay to gt kem theo néu nguon yéu cau nop hé so theo hinh thire
true tuyen.

+ Ban chup cac gidy tor gui kém theo hé sor cﬁp xdc nhan théng tin hd tich trre
tuyén phai bao dam rd nét, diy du, toan ven vé ndi dung. 12 ban chup bing may anh,
dién thoai hodic duoc chup, duge quét bing thiét bj dién tir, tir gidy t& duge cip hop
1&, con gia tri s dung; néu la gidy t& do co quan ¢ thim quyén nude ngoai cap thi
phai duge hop phap hoa lanh sy, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trir truong hop
duoc mién hop phap héa lanh sur.

+ Truong hop nhan két qua (Van ban xéc nhdn théng tin hg t1-::h) tai co quan
dang ky hd tich, ngudi ¢é ycu céu cip xdc nhan théng tin ho tich xuit trinh gidy to
tuy than; ndp ban chup céc gidy to, ti lidu cé lién quan dén ndi dung d& nghi xac
nhin théng tin ho tich theo quy dinh phap Tudt ho tich. Triromg hop gidy 1, ti liéu
phai giri kém trong ho so cap xac nhéin thong tin ho tich truc tiép hodc tryc tuyén da
¢6 ban sao dién tr hodc d cé ban dién tir gidy t& h tich thi ngudi yéu ciu duoc sir
dung ban dién tir nay.

* §6 hrgng ho so: 01 bd

1.4. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc. Truong hop phai kiém tra, xac
minh thi thoi han ¢6 thé kéo dai nhung khong qué 10 ngay lam viée.

1.5. Doi tugng thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t chire, ca nhan,
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1.6. Co quan thyuc higén tha tuc hanh chinh: Co quan quan ly Co so dir
liéu ho tich dién tir (Co quan ding ky hd tich, BO Tu phap, S¢ Tu phép cdce tinh,
thanh phé trie thude trung wong, Phong Tur phap cac huyén, quin, thi xa, thanh
phd thuée tinh, thanh phd tryre thude trung uong).

* Co quan phoi hgp: Co quan cong an, céc co quan khéc co lién quan.

1.7. Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Van ban xac nhan thong tin hd
tich.

1.8. Lé phi: 8.000 dong/Vin ban xéc nhin vé mét viée ho tich cia ¢a nhan
da dang ky.

- Mién 1 phi cho ngurdi thuge gia dinh c6 cong véi cach mang: ngurdi thude
hd nghéo; nguai khuyét tat.

1.9. Mau don, mau t& khai:

+ Tér khai dé nghi xac nhan thong tin ho tich (néu ndp hd so theo hinh thirc
truc tiép];

+ Biéu mau dién tir trong tic yéu cau cap van ban xac nhan thong tin ho tich
(néu ndp hé so theo hinh thire true tuyén )-

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng c6

1.11. Ciin cir phap ly:

- Ludat Ho tich nam 2014;

- Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat HG tich;

- Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh pha quy dinh vé
Co so dir iéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Théng tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua B Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich:

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua Bo Tu phéap quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh pht quy dinh vé Co s dir liéu ho tich dién tir, ding ky ho
tich true tuyén;

- Théng tir s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai théc, sir dung thong tin trong
co sdr dir iéu hg tich, phi xac nhén ¢ quéc tich Viét Nam, phi xac nhén la nguai gvfm
Viét Nam, 1¢ phi quéc tich;

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh huéng
dén vé phi va 1€ phi thude thim quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dén tinh, thanh
pho trre thude Trung uong;

- Théng tr s6 106/2021/TT-BTC ngdy 26/11/2021 ctua B Tai chinh sira
doi, bo sung mit s6 diéu cta Thong tu sd 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
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Bo Tai chinh hudng din vé phi va 1é phi thude tham quyén quyét dinh ctia Hoi
dong nhan dan tinh, thanh phé true thude Trung wong.

B. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POL BO SUNG

I. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Thi tuc diing ky khai sinh c6 yéu t6 nwée ngoai

1.1. Trinh ty thuc hién

- Néu lya chon hinh thirc nop hé so truc tiép, ngum co yéu cau daﬂg ky khal
sinh ndp hé so dang ky khai sinh tai B§ phan mét cira cap huyén co tham quven
ndp 1é phi néu thudce trudng hop phai ndp 1& phi dang ky khai sinh; nop phi cap ban
sao Gidy khai sinh néu ¢ yéu cau cap ban sao Gidy khai sinh.

- Néu liwa chon hinh thirc np hé so triee tuyén, ngudi ¢é yéu cau dang ky
khai sinh truy edp Cong dich vu cdng quic gia hoge Cong dich vu cong cap tinh,
déang ky' tai khoan (néu chiea ¢6 tai khodn), xdc thuc ngudi ding theo huong dan,
dang nhap vao he !hé}ig, xdc dinh ding Uy ban nhdn déan cip huyén cé tham
quyen,

Nguoi cé véu cau dang ky khai sinh trire tuyén cung cdp théng tin theo biéu
mdu dién tir tiwong tae dang ky khai sinh (cung cap trén Céng dich vu céng), dinh
kem ban chup hoac ban sao dién tir cdc g.iaf'y to, tai liéu theo quy dinh; nop phi,
1é phi théng qua chire nang thanh todn triee tuyén hodc bang cach thire khée theo
quy dinh phdp lugt, hoan tat viée nip ho so.

- Can bo tiép nhin hé so tai Bo phan mot cura ¢o trach nhiém kiém tra tinh
chinh xac, dﬁy du, théng nhat, hop 1€ cua hé so.

(i) Truémg hgp ho so ddy du, hop 18 thi tiép nhan hd so; néu tiép nhan hd so
sau 15 gior thi co Phiéu hen, tra két qua cho ngudi ¢6 yéu ciu trong ngay lam vide tiép
theo (néu ngudi cb yéu cdu lwa chon hinh thite ndp ho so truc tiép) hodc giri ngay
Phiéu hen, tra két qua qua thw dién tur hodc giti tin nhan hen tra két qua qua dién
thoai di dong cho nguai co yéu cau (néu nguoi co yéu cau liea chon hinh thire
ngp ho so triee tuyén); chuyén ho so dé cong chie 1lam cong tac ho tich xur 1y.

- Sau khi tiép nhin hé so theo hinh thire ngp truc tiép, can bg tiép nhin ho
so tai Bo phan mot ciea thue hién so hoa (sao chup, chuvén thanh tai liéu dién ti
trén hé thong théng tin, co s6 dit liéu) va ky so vdo tai liéu, ho so gidai quyét thu
tuc hanh chinh da dwoc 56 héa theo quy dinh.

(ii) Trudmg hop hd so chua day di., hop 1é thi c6 thong bao cho ngudi yéu
cau bd sung, hoan thién hé so, néu rd loai gidy to, ndi dung cin bd sung dé ngudi
6 yéu ciu bd sung, hoan thién. Sau khi hé so duge bo sung, thyuc hién lai bude (i);

(iii) Truong hop ngudi co yéu ciu ding ky khai sinh khong bo sung, hoan
thién duoc ho so thi bio cdo Truong bé phan mét cira cé théng bao tir chdi giai
quyét yéu cau dang ky khai sinh.
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- Cong chirc 1am céng tac hé tich thim tra hd so (tham tra tinh thélng nhat,
hop 1€ cua cac thong tin trong ho so, gidy to, tai liéu do nguot yéu cau ndp, xuat trinh
hoac dinh kém).

+ Truémg hop hd so ¢in bd sung, hoan thién hodc khéng du didu kién giai
quyect, phai tir choi thi giri thong bao vé tinh trang ho so to1 Bo phidn mot cua dé
thong bao cho ngudi ndp ho so — thue hién lai budc (1) hodc (iii);

+ Truong hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hodc do nguyén nhan
khac ma khéng thé tra két qua dung thoi gian da hen thi cong chire lam cong téc
ho tich 1ap Phiéu xin 15 va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu 16 1y do chim
tra két qua va thoi gian hen tra ket qué, chuyén Bé phan mét cira dé tra cho nguoi
¢6 y&u cu (néu ngudi ¢d yéu cu lya chon hinh thire ndp hd so trye tiép), hodic
@i Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thie dién tr hodc giei tin nhdn
qua dién thogi di dong cho ngudi ¢6 véu cau (néu ngudi €6 yéu cau lua chon hinh
thite nép ho so trice tuyén).

+ Néu thay ho so day du, hgp 18, ding quy dinh, truong hop tiép nhin hé so
ding ky khai sinh theo hinh thirc tryc tiép, thi cong chirc lam cong tac hd tich thic
hién viée ghi vao SO dang ky khai sinh, cdp nhit thong tin dang ky khai sinh trén
Phin mém diang ky, quan Iy ho tich dién tir dimg chung, Iuu chinh thire va chuyén
théng tin dén CSDLQGVDC dé 14y $6 dinh danh ¢4 nhan.

Trieong hop tiép nhén ho so dang ky khai sinh theo hinh thire triec tuyén, cong
chire lam cong tac ho tich giri lai biéu mau Giay khai sinh dién tirvoi thong tin day
i cho ngueoi véu cau qua thee dién tie hodc thiét bi so.

Neteoi yéu cau co trach nhigm kiém tra tinh chinh xde, day di cia cdc
thong tin trén biéu mau Gidy khai sinh dién tir va xdc nhdn (161 da mot ngay).

Néu ngeoi cd yéu cdu xdc nhan thong tin da thong nhdt, day dit hogc khéng
cd phan héi sau thei han yéu cau thi céng chire lam céng tic hé tich thue hién
viée ghi ngi dung vao Sé dang ky khai sinh, cdp nhdt théng tin dang ky khai sinh va
lewe chinh thire trén Phin mém déng ky, qudn Iy hé tich dién tir dimg chung. Truong
hop cha, me lya chon qué:-c tich Viét Nam cho con thi chuyén thong tin dén
CSDLQGVDC dé liay Sé dinh danh ca nhén.

- Sau khi CSDLQGVDC trd vé So dinh danh ¢4 nhéan, céng chirc 1am cong
tac ho tich in Gidy khai sinh, trinh Lanh dao UBND ky, chuyén to1 BO phéin mot cura
dé tra két qua cho ngudi co yéu cau.

- Ngudi ¢6 yéu ciu dang ky khai sinh kiém tra thong tin trén Gidy khai sinh,
trong SO diang ky khai sinh va ky tén vao SO dang ky khai sinh, nhan Giay khai sinh.

1.2. Céch thire thye hién:

Nguoi co yéu cau dang ky khai sinh trye tiép thue hién hodc uy quyén cho
ngudi khac thye hién nop hé so tre tiép tai BG phan mot cira cap huyén hodc giri
hé so qua hé thong biru chinh hoge ndp ho so triee tuyén trén Cong dich vu céng
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quoc gia (htips:Vdichvuconggovam) hodc Cong dich wvu  céng c‘&p tinh
(hitps:dichvucong hoabinh.gov.vin).

1.3. Thanh phén, s6 lrgng ho so:

- Tér khai ddng ky khai sinh theo mau (néu ngudi ¢6 yéu ciu lra chon ndp hd
so theo hinh thire tryc tiép):

- Biéu mau dién tr twong tde dang kv khai sinh (do nguoi véu cdu cung cap

thong tin theo huong dan trén Cong dich vu cong, néu nguoi co véu cau lwa chon
nop ho so theo hinh thic trurc Iuyefﬂ);

- Ngudi ¢6 yéu cau dang ky khai sinh thye hién viée nop/xuit trinh (theo
hinh thire trure tiép} hoac tai [én (theo hinh thire tryc m}rén) cac gifiy £y sau:

* Gidy to phdi np:

- Gify chimg sinh.

Truong hop khéng cé Gidy chimg sinh thi thay thé bing: vin ban cua
ngudi 1am chimg xéc nhan vé viée sinh, néu khong ¢6 vin ban cia ngudi lam
chitng thi thay thé bang van ban cam doan vé viée sinh;

Truong hop tré em sinh ra tai anrL ngoai thi nr::-p Giay chung sinh hoac
gidy t& khic do co quan ¢6 tham quycn nude ngoai cap xac nhan vé viée tré em
duogce sinh ra ¢ nude ngoai va quan hé me - con;

+ Truong hop cha hodac me hodc ca cha, me la ngudi nurde ngoai thi phai
ndp viin ban thoa thuén cua cha, me vé viée lua chon qun’f‘:c tich cho con. Truong
hop cha, me lya chon quéc tich nuée ngoai cho con, thi ngoai van ban thoa thuin
lra chon quéc tich con phai ¢6 xac nhan cua co quan ¢6 thim quyén clia nurdc ma
tré duge lya chon mang quée tich vé vige tré ¢o quoe tich la phit hgp quy dinh
phap ludt cua nude do;

+ Vin ban uy quyén (duge chimg thue) theo quy dinh cua phéap luét trong
trudong hop ty quyén thue hién viée dang ky khai sinh. Truong hop ngudi di ding
ky khai sinh cho tré em la 6ng, ba, ngudi than thich khéc thi khong phai ¢o van ban
iy quyén cua cha, me treé em, nhung phai thong nhét vdi cha, me tre em vé néi dung
khai sinh;

* Gidy to phai xudt trinh:

- Hé chiéu hogc Chirng minh nhan dan hodc Thé can cude cong dan hoac
cac giéy t& khéc c¢6 dan anh va théng tin cd nhan do co quan ¢ thim qu}rén cap,
con gid trf sir dung dé chirg minh vé nhén than ciia nguoi ¢6 yéu ciu ding ky
khai sinh. Truéng hop cic thdng tin ca nhén trong cac gidy o ndy di c6 trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, duge hé théng dién ty dong thi khong phai xudt
trinh (theo hinh thirc trirc tiép) hojc tai 1én (theo hinh thirc trye tuyén);

- Giay t& chimg minh noi cu tri. Trudng hop cac théng tin vé giay to chimg
minh noi cur trii dd c6 trong CSDLQGVDC, duge dién ty dong thi khéng phai xuat
trinh (theo hinh thirc trirc tiép) hodc tii 1én (theo hinh thirc trye tuyén);

+ Gidy ching nhin két hén néu cha, me da ding ky két hén. Trudmg hop
da co thong tin vé viée két hén cua cha, me trong CSDLHTDT, CSDLQGVDC
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thi khéng phai xuat trinh (theo hinh thirc trre tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc
trye tuyén);

+ Gidy to chimg minh viéc tré em nhap canh hop phap vao Viét Nam (nhur:
ho chiéu, gidy tor cd gia tri di lai qude té, ¢ diu xac nhan nhap canh cia co quan
quan ly xudt, nhap canh) va viin ban x4c nhin ctia co quan c¢dng an ¢ thim quyén
vé viée tré em dang cu tri tai Viét Nam trong trudng hop tré em sinh ra & nudc
ngoal, ¢o cha hodc me la cong dan Vi¢t Nam hoac cha va me déula cong dan Viet
Nam, chua dugc dang ky khai sinh & nude ngoai, vé cir tri tai Viét Nam.

Trudng hop giri ho so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c6 chimg thure cac gidy to phai xudt trinh néu trén.

*Luuny

- Déi vai gidy 1o nop, xudt trinh néu ngudi yéu ciu ndp ho so theo hinh
thire truc tiép:

+ D61 vai gidy to xuét trinh khi dang ky ho tich, ngudi tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra, doi chiéu vdi thong tin trong t& khai, chup lai hodc ghi lai thong
tin dé huu trong hd so va tra lai cho ngudi xuat trinh, khéng duoe yéu cdu ndp ban
sao hodc ban chup gidy to do.

+ Nguoi yéu cau ding ky hé tich c6 thé ngp ban sao chimg thyc tir ban
chinh hodc ban sao duge cép tir s6 goc hodc ban chup kém theo ban chinh giéy (4]
dé dbi chiéu. Trudmg hop ngudi yéu cdu ndp ban chup kém theo ban chinh gidy
to thi nguoi tiép nhan ¢o trich nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chup v&i ban chinh
va ky x4c nhan, khéng duoc yéu cau ngudi di dang ky nép ban sao gidy tor do.

+ Nguoi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhin ding, di hé so dang ky hé tich
theo quy dinh cua phap ludt hé tich, khéng duge yéu cau nguoi ding ky hé tich
nop thém gny tor ma phap luat ho tich Lhong quy dmh phai ngp.

- Dm VG gidy tor g kém theo néu nguéi yéu eau ndp ho so theo hinh thire
triee tuyén:

+ Ban chup cdc gidy 1o gii kcm theo ho so dang ky khai sinh triee tuvén phai
bao dam ro net, c?m' dii, toan ven vé noi dung, la ban chnrp bang mcw anh, dien thoai
hodc diroc chup, diroe quét bang thiét bi dién tir, tir giay to dicoe cap hop 1é, con gid
tri sir dung; néu la gidy 16 do co quan ¢6 tham quyén nuée ngodi cap thi phai duegre
hop phdp héa lanh s, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, tric trieomg hop dwoe mién
hop phap hoa lanh sy.

+ Trwong hop g.fcf}f tor, tai lieu phai giwi kém trong ho sor dang ky khai sinh
truec rt.‘_vén da co ban sao dién tw hodce da co ban dién tr gid:r to ho tich thi ngweoi véu
cau duoe sir dung ban dien tir nay.

+ Khi dén co quan dang ky hé tich nhén két qua (Giay khai sinh/ban sao Giay
khai sinh) ngudi ¢6 véu cau dang ky khai sinh phai ngp bdan chinh Gidy chimg sinh;
xudt trinh gidy té tuy than; ban chinh Gidy chimg nhgn két hén (néu cha me tré da
ding ky két hon va thong tin vé vige két hén chua c6 trong CSDLOGVDC,
CSDLHTPT).
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Truomg hop ngueoi yeu c fur dang ky khar sinh khon 1g cung f:ap duoc giay to
néu trén theo quy dinh hodc gidy té ngp, umf trinh bi tdy xéa, siea chita, lam gid
thi co quan dang ky h¢ tich cé tham quyén hiiy bo két qua dang ky khai sinh.

- Péi véi viée xde dinh ho, dan tée, ddt tén cho tré:

i+ V:ec xdc dinh fw, ddn tdc, dat tén cho tre em phm phit hop vai pfrap lugt
va yéu cdu git gin ban sdc ddn toc, tdp qudn, truvén thong van héa tot dep ciia
Viet Nam; khong dat tén qua dai, kho sir dung.

b Triromg hop cha, me khong thoa thugn dwgc vé ho, dan téc, qué quan
cua con khi dang ky khai sinh thi ho, dan toc, qué quan cua con dwge xac dinh
theo tap quan nhieng phai bao dam theo ho, dan toc, qué quan cua cha hodgc me.

* S6 Twong ho so: 0] ho

1.4. Thivi han gidi quyét: 5.5 gidr 1am viéc; truong hop nhén ho so sau 15
gio ma khéng giai quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay lam viée tiép theo.
(Cat giam 30% TGGQ)

1.5. Ddi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

1.6. Co’ quan c6 thaim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dan cép huyén noi cur trii cia ngudi cha hodce ngudi me thue
hién diing ky khai sinh ddi voi tré em sinh ra & Viét Nam trong céc truong hop:

+ Cha hoac me la cong dan Viét Nam con nguoi kia la ngudi nude ngodi
hodc ngudi khong quéc tich.

+ Cha hoac me la cong dan Viét Nam cu tri ¢ trong nudc con nguoi kia la
cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

+ Cha va me la cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

+ Cha va me 1a ngudi nude ngoai hodc ngudi khéng quc tich.

- Uy ban nhin din cép huyén not cur tril cua tré em, co6 cha hoic me hodc
ca cha va me 1a cong dan Vi¢t Nam, thye hién dang ky khai sinh dbi vai tré em
sinh ra ¢ nude ngoai, chua dugc ding ky khai sinh, vé cur tri tai Viét Nam.

* Co quan thyc hi¢én thu tue hanh chinh:

Phong Tu phép cap huyén tiép nhan hé so va tham muu Chu tich Uy ban
nhén déan cap huyén xem xét, quyét dinh.

* Co quan phoi hgp: Co quan quan Iy CSDLQGVDC.,

1.7. Két qua thye hién thii tue hanh chinh: Gidy khai sinh (ban chinh):
ban sao Gidy khai sinh (trudng hop yéu ciu cip ban sao Gidy khai sinh).

1.8. L¢ phi:

- 60.000 ddng/hd so.

- Mién Ié phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong voi cach mang; ngudi thude
hé nghéo; nguoi khuyét tat.

- Phi cap ban sao Giay khai sinh (néu ¢6 yéu cau) thuc hién theo quy dinh tai
Théng tr s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia B Tai chinh: 8.000 dong/ban
5a0.

1.9. Miu don, miu to Khai:
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+ Tor khai dan;, ky khai sinh (néu ndp hé so theo hinh thirc truc lrep}

+ Biéu mau dién tir tiwong tde dang kv khai sinh (néu nap ho so theo hinh thitc
trec Iuyen ).

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng c6

1.11. Cin cir phap ly:

- Ludt Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Hg tich;

- Nghi dinh so 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 cita Chinh phit quy dinh vé
Co so dir lieu ho tich dién i, dang ky ho tich truc !1{1:5:1:

- Théng tir s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bd Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat
Hg tich;

- Théng tw so 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bé Tuw phap quy dinh
chi tiét mét s6 dieu va bién phap thi hanh Nghi dinh 56 87/2020/NP-CP ngay
28/7/2020 eua Chinh phu quy dinh vé Co se dir liéu hé tich dién nr, dang ky ho
tich triec tuyén;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngiy 14/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, nép, quan 1y va sa dung phi khai thic, str dung théng tin trong
co so dir ligu ho tich, phi xac nhin co quéc tich Viét Nam, phi xac nhan 1 nguii géc
Viét Nam, I¢ phi qufxc tich;

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B§ Tai chinh huéng
dén vé phi va 18 phi thugc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhén dan tinh, thanh
phd trire thude Trung wong;

- Théng tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cia B¢ Tai chinh sira
doi, b6 sung mdt sé diéu ciia Thong nr 56 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia
Bé Tai chinh hieéng dan vé phi va 1é phi thuge tham quvén quyét dinh cua Hepi
dong nhén dan tinh, thanh phé truc thugc Trung wong.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phue

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

Ho, chir dém, tén ngudi yéu cau: .......ccc.oooeeennne,

GHAY B0 TIY HHAN ©) 1 eoeeoeeeeeecseeeeses s essessssemssssesssssssessse s enss st seesessasnsnssnssasssessssnmasseessnssessas o
Quan hé v ngudn duge khai sinh:
Pé nghij co’ quan diing ky khai sinh cho ngwoi dwéi Ela}

Ho, chir dém, tén: .
Ngay, thang, nam smh ............................................ E,ht h'mg chu

CHOE HEN s cnssivsosi DRI oo SIOIOE TIORE s rovsnsatisrints b S s
N O ST ettt e ettt eee e eeeeeeemeee e aemae e s e es st emees s e meas e emeas e eneiasrmnrtesenne e meen e enennnnn

QUG QUATLL Lottt er et e e s e e e e st e et 2 bae et e b e e s n a2 emd e e e e e e n e e snnmn e amnen e e ene e e
Ho, chwr dém, tén nguoi me: ... . e A AN o SR
NAM SINI: e e see e e DA EOCT v QUOC tiCh:

Ho, chir dém, tén nguwdi cha: ... e e e
NIRRT s DI s OB RO s
4 ot e S e e
T6i cam doan ndi dung dé nghi dang ky khai sinh trén diy 1a ding sy thit. duge s thoa thugn
nhit tri ctia cac bén lién quan theo quy dinh phap luit,
Toi chiu hodn toan trach nhiém trudc phap ludt vé ndi dung cam doan cua minh.

LAPE3@E: ... ovneerennsysnemon et MEOAY ivonesiion TAGME: ivsisiso A «.oarnse vions

Nguéi yéu ciu
(Ky. ghi rd ho, chir dém, tén)

Dé nghi cap bin sao™: Co D Khing I:l

S6 lugng:. .. ... ban
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Ciuii thich:

(N Ghi ro tén co quan dang ky khai sinh.

() Ghi theo noi ding ky thuomg tri; néu khong c6 noi ding ki thudmg tri thi ghi theo
nei ddng ky tam tri; trudmg hop khong ¢6 noi ding ky thudng tri va noi dang ky tam tra thi
ghi theo noi dang sinh song.

) Ghi théng tin vé gidy to thy than cua ngudi di dang ky, ghi rd sd, co quan cip, ngay
céip ho chiéu, chimg minh nhin dan hodc gidy to hop 1é thay thé (#7 du: Chimg minh nhan dén
6 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cap ngay 20/10/2014).

“ Truomg hop sinh tai co so'y té thi ghi rd tén co s¢ y té va dia chi tru so co s y & do.

Vi du: - Bénh vién Phy san Ha N§i, dudmg La Thanh, phuong Ngoe Khanh, quin Ba
Dinh, Ha Néi

- Tramy té xi Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

Truémg hop sinh ra ngodi co so'y té thi ghi dia danh cia 03 cép hanh chinh (xa, huyén,
tinh), noi sinh ra.

Vi du: xi Dinh Bang, huyén T Son, tinh Bic Ninh.

() Ghi day di ngay, thang sinh cia cha, me (néu ¢d).

() P& nghj danh dau X vao 6 néu co yéu cau cip ban sao va ghi rd so lugng..
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2. Thii tuc ding Ky két hon cé yéu to nwrde ngoai

2.1. Trinh tu thue hién:

- Néu lyra chon hinh thiic ndp hd so true tiép, ngum b yéu ciu dang ky két
hén nop ho so dang k¥ két hén tai Bo phan mét cura cap huyén ¢ thim quyen. nop
I¢ phi néu thuoe truong hop phai nép 1¢ phi dang ky két hon.

- Néu lwa chon hinh thirc nép hé so true tuyén, ngudi co véu cau dang ky
két hén truy cdp C -::fng dich vu cong qufjc gia hodc Cong dich vu cong Cff:p tinh,
ding ky tai khodan (néu chuwa co tai khoan), xde thire ngudi diing theo hedng dan,
ding nhdp vio hé théng, xdc dinh ding Uy ban nhan dan cdp huyén cé
tham quyén.

Ngudi c6 yéu cdu dang kv két hon triee tuyén cung cdp thong tin theo biéu
mau dién tir twong tde dang ky két hén (cung cdp trén Cong dich vu céng), dinh
kém ban chup hodc ban sao dién tr cdc giay 10, tai liéu theo quy dinh; nép phi,
1é phi théng qua chite nang thanh todn triec tuvén hodc bang cdch thire khéc theo
quy dinh phdp ludt, hoan tat viéc ngp ho so.

- Céan bd tiép nhan ho so tai BO phén mdt ctra ¢6 trach nhiém kiém tra tinh
chinh xéc, ddy du, thong nhét, hop 1¢ cua ho so.

(1) Truong hgp ho so day du, hop 1é thl tiép nhédn ho so, co Phiéu hen, tra két
thd cho ngudi ¢6 yéu ciu (néu ngudi ¢ yéu ciau lua chon hinh thire ndp ho so trye
tu.p) hodc giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thir dién nr hodic giti tin nhdn hwr
tra két qua qua dién thogi di dong cho nguoi ¢o yéu cdu (néu nguoi ¢é yéu cau
liea chon hinh thirc nop hé so trire tuyén), chuyen hé so dé cong chire 1am cong
tac ho tich xu 1y.

- Sau khi .'fé':z? nhén ho so theo hinh thire nop tryc ffe“lo, can bo u'é;ﬂ nhin ho
50 tai Bo phan mot cuwra thuce hién s hoa (sao chup, chuyén thanh tai licu dien te
trén hé thong théng tin, co so dif ligu) va ky 56 vao tai liéu, ho so gidi quyét thu
tue hanh chinh da dwoc sé hoa theo quy dinh.

(ii) Truomg hop hé so chua day di, hop 1¢ thi ¢6 théng bao cho ngudi yéu
ciu bd sung, hoan thién ho so, néu rd loai gidy t&, ndi dung can bd sung dé ngudi
o yéu cau bd sung, hoan thién. Sau khi hé so duge bd sung, thue hién lai bude (i);
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(iii) Truong hop ngudi c¢6 yéu cau dang ki két hon khong bd sung, hoan
thién duge hd so thi bao cdo Trudng bd phan méot cira co théng béo tir chdi giai
quyét yéu ciu dang ky két hon.

- Cong chirc lam cong tac hé tich thdm tra hd so (thdm tra tinh théng nhét,
hop 1€ cua cc théng tin trong hd so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu ciu ndp, xuit trinh
hodc dinh kém).

+ Truong hop ho so can bo sung, hoan thién hodc khéng du diéu kién giai
quyét, phai tir chdi thi giri théng béo vé tinh trang hd so téi Bé phin mot cira dé
thong bao cho ngudi ndp hé so — thue hién lai bude (ii) hoac (iii);

+ Trudng hop can phai kiém tra, xdc minh 1am rd hodc do nguyén nhan
khac ma khong thé tra két qua diing thoi gian da hen thi céng chite lam cong tic
ho tich lap Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qud, trong do néu 1o ly do cham
tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén Bo phin mét cira dé tra cho ngudi
cO yéu ciu (néu ngurdi co yéu céu lira chon hinh thire nop ho so truce tiép), hodc
ewi Phiéu xin loi va hen lai ngay tra két qua qua thie dién tir hodc eiri tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngirdi cé véu cau (néu nguoi ¢o yéu cau lua chon hinh
thite nép hé so triec tuvén).

Truomg hgp ¢6 khidu nai, t6 cao viée két hon khong du diéu kién két hon theo
quy dinh cta Ludit Hon nhén va gia dinh hodic xét thiy c6 vin dé cin lam rd vé nhan
than cua bén nam, bén nir hodc giﬁy 1o trong hé so dang ky két hon, cong chie lam
cong tac ho tich bao cdo Truong phong Tu phap dé phdi hop voi co quan ¢o lién
quan x4c minh lam r3. Trong qua trinh thim tra, xc minh ho so, néu thay can thiét,
thi lam viée truc tiép Vi cdc bén dé lam rd vé nhan than, su tu nguyen két hén, muc
dich két hén.

+ Néu thay hé so day du, hop 1é, cac bén c6 du diéu kién két hén theo quy
dinh cua Ludt Hon nhén va gia dinh, khong thude truong hop tir chdi ding ky két
hén theo quy dinh, truomg hop tiép nhéin hé so diing ky két hon theo hinh thire true
tiép, thi cong chure lam cong tac ho tich thyc hién viée ghi vio So ding ky két hon,
cap nhét théng tin dang ky két hon trén Phin mém dang ky, quan ly h¢ tich dién tur
dung chung, luu chinh thire.

Truweong hop tiép nhdn hé so ding ky két hén theo hinh thire triec tuyén, cong
chire lam cong tde hé tich gii lai biéu mdu Gidy chimg nhdn két hén dién tir voi
théng tin ddy i cho ngudi yéu cau qua thie dién tir hodc thiét bi so.

Ngueoi yéu cau ¢6 trach nhigm kiém tra tinh chinh xac, ddy di cia cde
théng tin trén biéu mau Gidy ching nhdn két hén dién tir va xdc nhdn (16 da
mot ngay).

Néu nguaoi ¢ yéu ciu xéc nhin thong tin da théng nhat, day du hodc khong
coO phan héi sau thoi han yéu céu thi cong chire lam cong tac hé tich thire higén viée
ghi ndi dung vao So ding ky két hén, cap nhat thong tin dang ky két hon va luu
chinh thirc trén Phin mém ding k¥, quan 1y ho tich dién tir ding chung.
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- Cong chirc lam cong tac ho tich in Gidy chimg nhan két hon, trinh Lanh dao
UBND ky, chuyén téi Bo phin mot cira dé tra két qua cho nguéi co yéu ciu.

- Ngudi co yéu ciu dang ky két hon (hai bén nam, nir phai c6 mit, xuét trinh
gidy t&r tuy than dé déi chiéu) kiém tra thong tin trén Gidy chimg nhén két hon, trong
S6 diing ky két hon, khing dinh sy tir nguyén két hon va ky tén vio S6 ding ky két
hén, ky tén vao Gidy chimg nhan két hon, mdi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Gidy
chtmg nhén két hén.

Truong hop mét hodc hai bén nam, nit khong thé ¢6 mat dé nhin Gidy
chirmg nhén két hén thi theo dé nghj bang vin ban ciia ho, cong chire lam cong tac
hé tich bdo cao Trirémg phong Tir phap thue hién gia han thai gian trao Gidy chimg
nhin két hén nhing khong qua 60 ngay, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhén dén
cip huyén k¥ Gidy chimg nhan két hon.

Hét 60 ngay ma hai bén nam, nit khong dén nhin Gidy chimg nhan két hon
thi cong chire 1am ¢dng tic hd tich bao cdo Chi tich Uy ban nhan dén cip huyén
hay Giay chimg nhan két hon da ky. Néu sau do hai bén nam, nir van mudn két
hon véi nhau thi phai tién hanh thi tue dang ky két hon tir dau.

2.2. Céich thirc thye hién:

Nguoi ¢ yéu ciu ding ky két hon t]mc hién np hd so trye tiép tai Bo phan
mét cira cip huyén hodic ndp ho so triuc ruwn trén Cong dich vu Cﬂug quoc gia
(hups:/dichvucong.govvn)  hodc Cong  dich Vi cong cap  tinh
(hitps:/dichvucong. hoabinh.gov.vi) (bén nam hodc bén nit ¢d thé nop ho so ma khong
can ¢ van ban ty quyén cua bén con lai).

2.3. Thanh phin, s6 lwgng ho so:

- To khai dang ky két hon theo mau, ¢6 du théng tin cta hai bén nam, nir.
Hai bén nam, nir c6 thé khai chung vao mét To khai dang ky két hén (néu ngudi
ch yéu céu lya chon nop ho so theo hinh thire truc tiép];

- Biéu madu dién tir twong tac dang ky két hon (dﬂ nguoi véu L.:iu cung crfp
thong tin theo hwong dan trén Cang dich vu céng, néu ngioi ¢o véu cau lwa chon
ngp ho se theo hinh thirc fryc tuy én);

- Nguoi ¢6 véu cau ding ky két hén thuc hién viéc ndp/xuat trinh (theo
hinh thire true tiép) hodc tai lén (theo hinh thire truc l'uyén) cac gi:ﬁy td sau:

* Gidy té phdi np:

- Gidy x4c nhan cua t6 chirc y té co thim quyén ctia Viét Nam hodc nude
ngodl Xac nhin cac bén két hon khong mic bénh tdm thin hodc bénh khic ma
khong co kha ning nhan thire, lam cha dugce hanh vi cua minh;

- Gidy t& chirg minh tinh trang hén nhén ciia ngudi nude ngoai do co quan
¢6 tham quyén cua nude ma ngudi do la cong dan cap con gia tri st dung, xéac
nhén hién tai nguoi do khong co ve hodc khong co chf‘mg truong hep nude ngoai
kh{mg cép x4c nhan tinh trang hon nhan thi thay bing g:ay 1 do co quan ¢o thim
quyén nude ngodi xac nhin ngudi dé ¢6 da diéu kién két hén theo phap luit nude
do.
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Gié tri sir dung clia giay t& chimg minh tinh trang hén nhéan ctia ngudi nude
ngoai dugce xac dinh theo thoi han ghi trén gidy tor d6. Truomg hop gidy tér chimg
minh tinh trang hén nhan khang ghi thoi han sir dung thi gidy to nay va giay xac
nhin ctia t6 chire y t& ¢6 gia tri trong thdi han 06 thang, ké tir ngay cép.

- Ngudai nude ngoai, cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai phai ngp
ban sao h chiéw/gidy to co gia tri thay thé ho chiéu.

- Giay xac nhan tinh trang hon nhan cua céng dan Viét Nam cu tri trong
nude. Trudng hop da cé thong tin tinh trang héon nhan trong CSDLHTBT,
CSDLQGVDC thi khong phai xuat trinh (theo hinh thire truc tiép} hoac tar lén
(theo hinh thirc trye Tuyén).

* Ngodi gidy to néu trén, ty ting triong hop, bén nam, bén nir phai ngp
gidy 6 twong vmg sau ddy:

- Céng dan Viét Nam da ly hon hodic hay viée két hon tai co quan c6 thim
quyén ctia nude ngodi phai ndp ban sao trich luc ho tich vé viée da ghi vio sb
viée ly hon hodc huy viée két hon trai phap luat (Trich luc ghi cha Iy hon);

- Cong dan Viét Nam la cong chire, vién chire hoac dang phuc vu trong Iue
luong vil trang phai ndp van ban ctia co quan, don vi quan 1§ xac nhan viée két
hén véi ngudi nude ngodi khong trai voi quy dinh cua nganh do;

- Trirong hop ngudi yéu caun ding ky két hon dang cong tac, hoc tap, lao
dong c6 thoi han ¢ nude ngodi thi phai ngp Gidy xac nhan tinh trang hén nhén do
Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh su cua Viét Nam o nudc
ngoai cap.

* Gidy to phdi xuit trinh:

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan dan hodc thé cin cude cong din hodc
cac gidy to khéc cd dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cap,
con gia tri sir dung dé chimg minh vé nhén thén ciia c¢ong din Viét Nam. Truong
hop céc thong tin cd nhan trong cic gidy o nay di cd trong CSDLQGVDC,
CSDLHTDT, duge hé thong dién tw dong thi khong phai xuat trinh (theo hinh
thire trurc llep) hodc tai Ién {!heo hinh thic truc luyen]

- Ngudi nurde ngoai xuat trinh ban chinh hé chiéu dé chirng minh vé nhén
than; trrong hop ngudi nude ngoai khéng cé hd chiéu dé xuat trinh thi ¢ thé xuat
trinh gidy to di lai quéc té hodc thé cu tri.

- Gidy t& chimg minh noi cu tmi dé xac dinh thim quyén ding ky két hén.
Truomg hop céc thong tin vé gidy to chimg minh noi cur i dd co trong
CSDLQGVDC, duge dién ty dong thi khong phai xuit trinh (theo hinh thire trye
tiép) hodc tai lén (theo hinh thirc tryc tuyén).

* Luu y

- Déi véi gidy to ndp, xudt trinh néu nguoi yéu cau ndp hod so theo hinh
thire tryc tiép:

+ D6i véi gidy tor xuat trinh khi ding ky hg tich, ngudi tiép nhan ¢6 trach
nhiém kiém tra, d6i chiéu vai thong tin trong to khai, chyp lai hodc ghi lai thong
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tin dé luu trong hé so va tra lai cho nguoi xuat trinh, khong dugce yéu cau nop ban
sao hodc ban chup gidy to do.

+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich ¢6 thé ndp ban sao chimg thue tir ban
chinh hodc bén sao duroce cip tir s6 gbe lmﬁc ban chup kém theo ban chinh gidy lf}
dé ddi chiéu. Tnmng hop ngudi yéu ciu ndp ban chup kém theo ban chinh gidy
1o thi nguoi EIE:p nhan co trach nhtem kiém tra, d6i chiéu ban chup vm ban chinh
va ky xéac nhan, khong duge yéu cau nguoi di dang ky ndp ban sao giay to do.

+ Nguoi tiép nhan ¢o trach nhiém liép nhan ding, du ho so dang kv ho tich
theo quy dinh cua phap ludt ho tich, khéng duoc yéu cau nguoi dang ky hé tich
nop thém glay tor ma phép luat ho tich khong quy dlnh phai nop.

- Dm V&7 gidy ter giri kém theo néu nguoi véu edu ndp ho so theo hinh thire
truee tuyén:

+ Ban chup cac gidy to g kém theo ho so diing ky két hén triee tuyén phai
bao dam ré nét, day di, toan ven Vé noi dung, la ban chup bang .'mw anh, dién thoai
hoac diroc c*fmp, damc' quét bang thiet bi dién tir, tir gm v o durgre cap hop lé, con gia
tri sie dung; néu la gidy to do co quan co tham quyen nuoe ngoai cap thi phai Jtrm
hop phap hoa lanh su, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trir trieong hop dwoe mién
hop phap hoa linh si.

+ Trieong hop gié:v to, tai liéu phai et kém trong ho so dang ky két hén truc
tuvén da co ban sao dién tr hode da co ban dién i gm“: v tor hé tich thi ngwoi véu cau
duge su dung ban dién fir nay.

+ Khi dén co quan dang ky ho tich nhin két qua (Giay chimg nhan két hén),
ngudi ¢6 yéu ciu dang ky két hon phai nép ban chinh Gidy xac nhan tinh trang hon
nhin (néu théng tin vé tinh trang hén nhin chua c6 trong CSDLQGVDC,
CSDLHTDT), gi:::iy to chimg minh tinh trang hén nhan, giﬁy xdc nhan ctia té chire
y té.

Triromg hop ngwoi yéu Lffu dang ky két hon Ahdrzg CUNE Lc;fp duoc g.i::f_} tor
néu trén theo quy dinh hodc giay 10 nop, xuar trinh b; tay xda, sua chita, lam gid
thi co quan dang kv hé tich co tham quyén hiy bo két qua ding ky két hon.

* 86 lwong hé so: 0/ bo

2.4. Thai han giai quyét: 10 ngay. (Cat giam 30% TGGQ)

2.5. D6i twong thue hién thi tue hanh chinh: Ca nhan

2.6. Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

Uy ban nhan dan cﬁp huyén noi cu trii cia cong dan Viét Nam thye hién
ding ky két hon giira cong dan Viét Nam voi ngudi nudc ngoai; gitta cong dén
Viét Nam cu tri ¢ trong nudce vai cong dan Viet Nam dinh cu & nudce ngoai; gita
cong dan Viét Nam dinh cur & nurde ngoai véi nhau; gitra cong dan Viét Nam dong
thai co quoc tich nude ngoai voi cong dan Viét Nam hodc voi ngudi nude ngoai.

Truong hop ngudi nuwrde ngodi cir tri tai Viét Nam cé yéu cau ding ky két
hon thi Uy ban nhéan déan ufip huyén not cu tri cua mdt trong hai bén thye hién
dang ky két hon.
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* Co' quan thye hién tha tue hanh chinh:

Phong Tu phap cap huyén tiép nhin hé so va tham muu Chu tich Uy ban
nhin dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

* Co quan phdi hop: Co quan quan 1y CSDLQGVDC, co quan ¢é lién
quan.

2.7. Két qué thye hién thii tyc hanh chinh: Gidy chimg nhén két hon (02
ban chinh), mdi bén vg, chong 01 ban.

2.8. L¢ phi:

- 1.000.000 dong/ho so.

- Mién 1 phi cho ngurdi thuge gia dinh c6 cong véi cach mang: ngurdi thude
hd nghéo; ngudi khuyét tat.

2.9. Miu don, miu to khai:

+ To khai dang ky két hén (néu nép hd so theo hinh thirc truc tiép);

P Breu mau dien tr twong tac dang ky ' két hon (néu nop ho so theo hinh thic
tryc tuy en ).

2.10. Yéu ciu, didu kién thure hién thi tuc hanh chinh:

- Nam tir dii 20 tudi tr 1én, nir tir dd 18 tudi trds Lén;

- Vige két hon do nam va nir tw nguyén quyét dinh;

- Céc bén khong bi mat ning Iyc hanh vi din su;

- Cong ddn Viét Nam dinh cuw o nude ngoadi phai co gidy to cho phép cur
trii do co quan 6 thim quyén meoc ngodi cap.

- Viée ket hén khéng thude mét trong céc trirdmg hop cam két hon theo quy
dinh tai cic diém a, b, ¢ va d khoan 2 Piéu 5 cia Ludt Hon nhén va gia dinh, gc;)m:

+ Két hén gia tao;

+ Tao hon, cudng ép két hon, lira dbi két hon, can tro két hon;

+ Nguai dang co v, co chfjng ma két hon vdi ngudi khac hodc chua co
vy, chura ¢6 chdng ma két hon voi ngudi dang ¢6 chong, ¢o vo;

+ Két hon gitta nhitg ngudi cung dong mau vé truc hé; gitra nhitg ngudoi
¢0 ho trong pham vi ba doi; gitra cha, me¢ nuoi vo1 con nudi: gitra nguodl da ting
la cha, me nuéi véi con nudi, cha chong véi con dau, me vo véi con ré, cha duong
v@i con riéng cua vo, meg ké vai con riéng cua chrfmg_

* Nha nude khong thira nhin hon nhan gitra nhimg ngudi cling gion tinh.

2.11. Can cwr phip ly:

- Ludt Hon nhén va gia dinh ndm 2014;

- Luat HO uch nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Ho tich:

- Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé
Co so dir ligu ho tich dién e, dang kv ho tich tryc n{vén;

- Thong tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cia Bé Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Ho tich va Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
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15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
H4 tich;

- Théng tw sé 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ctia By Tw phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé Co so di¥ liéu hé tich dién ur, dang kb ho
tich truc Iuj»‘é:n ;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché dé thu, ndp, quéan 1y va sir dung phi khai thac, sir dung théng tin trong
co s& dir ligéu ho tich, phi xac nhan co quéc tich Viét Nam, phi xac nhan la nguoi gfic
Viét Nam, 1€ phi quéc tich;

- Théng tu sd 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bd Tai chinh hudng
diin vé phi va 1¢ phi thuge thim quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phd tryre thude Trung wong;

- Théng tw s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cia Bo Tai chinh sta
doi, bo sung mot so diéu cua Thong e s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 clia
BG Tai chinh hudng dan vé phi va 1é phi thude tham quyén quyét dinh cia Hoi
dong nhén dan tinh, thanh phé triee thuée Trung wong.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pic lip — Ty do — Hanh phue

TO KHAI PANG KY KET HON

(1) T T T OO (2)

Théng tin Ben nik Bén nam

Hao, chit dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

Diin téc

Quoe tich

N e tri 4

Gisty tér tiry than

Két han lan thir may

Chiing t6i cam doan nhimg 16 khai trén diy i dang sy thiit, viée két hon ciia ching t6i 4 ty nguyén, khéng vi pham quy dinh ciia Lugt hon
nhin va gia dinh Vigl Nam,

Chimg i chju hodn todn wich nhidm trude phap ludt vé ndi dung cam doan cia minh,

Bé nghi Quy cor quan dang ky.

TERY isivinsernsa thang ....oees DAL
Bén nir Bén nam
(K, ghi rd ho, chir dém, tén) (K, ghi rd ho, chir dém, tén)

D nghi cap bin sao'™: Co D Khong L]
Sé lwomg:........ban







48

Chu thich:

(D@ Triromg hop lam thu tue ding ky két hon co yéu té nude ngoai, thi phai dan anh cia hai
bén nam. nir.

() Ghi & tén co quan ding ky két hon.

41 Ghi theo noi ding ky thuomg tri, néu khong cé noi ding ky thuong triy thi ghi theo noi
dang ky tam trd; truong hop khong ¢6 noi ding ky thudmg tri va noi dang ky tam tri thi ghi theo
noi dang sinh séng.

() Ghi théng tin vé gidy to tiy than nhu: ho chiéu, chimg minh nhédn din hodc gidy tor hop 16
thay thé (vi du: Chimg minh nhin dan sé 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cip ngay
20/10/1982).

(%) Pé nghi danh dau X vio 6 néu ¢6 yéu cau cap ban sao va ghi rd s6 luong.
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3. Thi tuc diing ky khai tir c6 yéu t6 nwéc ngoai

3.1. Trinh ty thue hi¢n:

- Néu lua chon hinh thirc nop ho so truc tiép, nguoi ¢o yéu cau dang ky khai
tur nop ht’fp so dang ky khai fur [di B06 phin mot c[raanm}:. tam hanh chinh cong cua
UBND cip huyén c6 tham quym ndp I¢ phi néu thude truong hop phai nop I¢ phi
dang ky khai tir; ndp phi cap ban sao Trich luc khai tir néu ¢o yéu cau cap ban sao
Trich luc khai ti.

- Néu lwa chon hinh thirc np hé so true tuyén, ngudi co véu cau dang ky
khai tir truy cdp Cong dich vu cong quéc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh,
dang ky tai khodn (néu chuwa co tai khoan), xdc thuwe nguoi ding theo hudng dan,
dang nhdp vao hé thong, xdc dinh ding Uy ban nhdn dan cdap huyén cé tham
quyen.

Ngueoi ¢6 véu cdu dang kv khai tir triee tuvén cung cap théng tin theo biéu
mdu dién ne twong tac dang ky khai nr (cung cdp trén Cong dich vu céng), dinh
kém ban chup hodc bdn sao dién tir cdc gidy to, tai liéu theo quy dinh; np phi,
I¢ phi thong qua chite nang thanh todn triec uyén hodc bang cach thire khée theo
quy dinh phdp lugt, hodn tat viéc np ho so:

- Can bo tiép nhéan ho so tai B6 phin mot cira co trach nhiém kiém tra tinh
chinh xac, diy du, théng nhét, hop 1é cua hé so.

(i) Truomg hop hé so day du, hop 1€ thi tiép nhan ho so; néu tiép nhan ho so
sau 15 gior thi c6 Phiéu hen, tra két qua cho ngudi cé yéu ciu trong ngay lim viée tiép
theo (néu ngudi ¢6 yéu cau lira chon hinh thire ndp hé so trye {iép) hoge guwi ngay
Phiéu hen, tra két qua qua thu ci'u_?n n haac guri tin nhdn }wn trd két qua qua dién
thoai di dong cho ﬂgzro'.' co yeu cau (Heu ngwot co yéu cau lua chon hinh thirc
nop ho so triee tuvén); chuyén ho so dé cong chire lam cong tac hé tich xur 1y.

- Sau khi tiép nhén ho so theo hinh thire np true tiép, can bé tiép nhan ho
so' tai Bo phan mot cwea thire hién s6 héa (sao chup, chuyéﬁ thanh tai lieu dien tir
trén hé thong théng tin, co sé diF li¢u) va ky 56 vao tai liéu, ho so gidi quyér thu
tuc hanh chinh dé dwoc sé héa theo quy dinh.

(ii) Truomg hop hd so chua day dit, hop 1é thi c6 thong bao cho ngudi yéu
ciu bd sung, hoan thién hd so, néu rd loai gidy &, ndi dung can bo sung dé ngudi
cO yéu cau b sung, hoan thién. Sau khi ho so duoc bo sung, thuc hién lai budce (1);

(iii) Trudng hop nguoi cd yéu cau ding ky khai tir khong bo sung, hoan
thién dugc hd so thi bio cdo Trudng bd phan mét cira c6 théng béo tir chdi gidi
quyét yéu cau dang ky khai tur.

- Cong chire 1am céng tac h tich tham tra hd so (tham tra tinh thong nhat,
hop 18 cta céc thong tin trong hé so, gidy 1, ti lidu do ngwdi yéu ciu ndp, xudt trinh
hodc dinh kem).

+ Truong hop hd so ¢in bo sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai
quyét, phai tir choi thi gui thong bao vé tinh trang hd so téi Bo phan mot cira dé
thong bao cho ngudi nop ho so — thue hién lai bude (i) hodc (iii);







50

+ Truong hop cin phai kiém tra, xdc minh lam rd hodic do nguyén nhén
khac ma khéng thé tra két qua ding thdi gian da hen thi cong chire lam cong tac
h¢ tich lap Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra ket qua, trong do néu ro Iy do cham
tra két qua va thot gian hen tra kel qud, chuyén Bo phan mét cira dé tra cho ngudi
cb yéu cau (néu nguoi co yéu cau lua chon hinh thirc nép hé so true tiép), hoac
guri Phiéu xin l6i va hen lgi ngay tra két qua qua thie dien tw Jrogc gui tin nhdn
qua dién thogi di déng cho ngudi e6 yéu cau (néu nguwoi ¢o yéu cdu lwa chon hinh
thire ngp ho so trc tuyén).

+ Néu thiy ho so dy du, hop 1é, dang quy dinh, truong hop tiép nhin hd so
dang ky khai tir theo hinh thire tryc tiép, thi cong chire lam cong tac ho tich thue hién
viéc ghi vao S6 dang ky khai tir, cap nhit théng tin dang ky khai tir va luwu chinh thie
trén Phin mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung.

Trweong hop tiép nhan ho so dang ky khai tir theo hinh thitc triec tuyén cong
chire lam cong tae hé tich giri lai biéu mau Trich lue khai tr dién tir véi thong tin
ddy dii cho nguoi yéu cau qua thu dién tik hodc thiét bi so.

Ngueoi yéu cau ¢6 trdach nhiém kiém tra tinh chinh xde, ddy d cia cde
thong tin trén biéu mau Trich luc khai twe dién neva xdc nhédn (16i da mot ngay).

Néu ngueoi 6 yéu cau xéc nhan thong tin da thong nhdt, day di hodc khéng
co phan hoi sau thoi han Véu cau thi cong chire lam cong tac ho tich thuc hien
vige ghi ngi dung vio Sé ddng ky khai tik, cdp nht thong tin déing ky khai tie va heu
chinh thirc tén Phin mém dang ky, quan Iy ho tich dién ti dimg chung.

- Cong chire 1am cong tac ho tich in Trich luc khai tir, trinh Lanh dao UBND
ky, chuyén Bé phéiin mot cira tra két qua cho ngudi ¢b yéu cau.

- Nguoi ¢6 yéu cdu ding k¥ khai tir kiém tra thong tin trén Trich luc khai ti,
trong S6 ding ky khai tir va ky tén vao So ding ky khai tir, nhin Trich luc khai tir.

3.2. Cach thire thye hién:

Newdi ¢6 yéu cau dang k¥ khai tir true tiép thue hién hodc ty quyén cho
ngudi khae thue hién n{.’)p hé so true tiép tai Bé phin mot cira/Trung tim hanh
chinh cong LUB. UBND cap huyén hoac giri hn so qua hé thong buu chinh hoiic nop
hé so tryee tuy en trén Cong dich vu cng quéc gia (hups:/dichvucong gov.vn) hode Cong
dich vu cong cap tinh (https://dichvucong. hoabinh.gov.vn).

3.3. Thanh phin hé so:

- To khai dang kf; khai tir theo mau (néu ngudi cé yéu ciu lua chon ndp ho
so theo hinh thuc true tiép);

- Biéu mau dién tw tuwong tdc dang kv khai tir {a’a ngrot yéu mu cung cdp
thong tin theo heomg dan trén Cong dich vu cong, néu nguoi co véu cau lwa chon
nop ho so theo hinh thie truce fu_vé':ﬂ).'

- Ngudi ¢b yéu cau dang ky khai tir thire hién viée ndp/xuit trinh (theo hinh
thire truc 1iép) hodc tai lén (theo hinh thirc truc tu}fén_} cac giﬁ}f to sau:

“ Gidy to phai npp:

- Giidy béo tir hodc giay to thay thé Gidy béo tir do co quan co tham quyen cap;
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- Gidy 10, tai liéu, chitg et do co quan, t6 chire ¢o thim quyén cip hoic xéc
nhin hop 1¢ chimng minh su kién chét déi vai truong hop ding ky khai tir cho nguoi
chét da lau, khong co Gidy béo tir hoac gidy 1o thay thé Gidy béo ti;

- Vin ban ty quyén (duoc chimg thuc) theo quy dinh cta phép luat trong
truong hop uy quyén thue hién viée dang ky khai tir. Truong hop nguot co trach
nhiém dang ky khai tir iy quyén cho ngudi khac thuc hién viée dang ky khai tir ma
ngudi duge uy quyén la ong, ba, cha, me, con, vo, chﬁng, anh, chi, em rudt cua nguoi
ty quyén thi van ban tiy quyén khong phai chimg thue.

* Gidy 10 phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hodc Chirng minh nhan dan hoac The can cude cong dan hodc
cac giﬁy to khac ¢6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan co tham quyén cﬁp,
con gia tri str dung dé chirng minh vé nhan than cta ngudi o yéu cau dang ky
khai sinh. Truéng hop céc théng tin ca nhan trong cac giay to nay da co trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, duge hé théng dién tr dong thi khéng phai xudt
trinh (theo hinh thirc tric tiép) hodc tai 1én (theo hinh thire tryc tuyén);

- Gidly tor chimg minh noi cu tri. Truong hop cac thong tin vé gidy to chimg
minh noi cu tri di ¢6 trong CSDLQGVDC. duge dién ty déng thi khéng phai xuit
trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai lén (theo hinh thirc truc tuyén);

Truong hop giri ho so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao co chirng thyuc cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

*Luuy

- D6i voi gidy & ndp, xudt trinh néu ngudi yéu ciu ndp hod so theo hinh
thirc tric tiép:

+ Déi véi gidy to xuit trinh khi ding ky ho tich, ngudi tiép nhan ¢ trach
nhié¢m kiém tra, d6i chiéu voi théng tin trong t& khai, chup lai hodc ghi lai thong
tin dé luu trong hé so va tra lai cho nguoi xuat trinh, khong duge yéu cau nop ban
sao hoic ban chup gidy to do.

+ Nguoi yéu cau ding ky ho tich cé thé ndp ban sao chiing thuc tir ban
chinh hodc ban sao dirgre cip tir s6 goc hodc ban chup kém theo ban chinh gidy to
dé dbi chiéu. Trudmg hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém theo ban chinh gidy
t¢r thi ngudi tiép nhan cd trach nhiém kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban chinh
va ky x4c nhan, khong duoc yéu cu ngudi di dang ky ndp ban sao giay tor do.

+ Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhin ding, di hé so ddng ky hé tich
theo quy dinh cta phap ludt hé tich, khdng duogc yéu cau ngudi ding kv hé tich
ndp thém gidy t& ma phap luat h tich khong quy dinh phai nop.

- Pai vai gidy to givi kém theo néu ngudi yéu edu ngp ho so theo hinh thire
tryc r:.'.yé'rn.'

+ Ban chup cde gidy to gii kém theo ho so dang ky khai ti triee tuyén phai
béo dam rd nét, day du, toan ven vé noi dung, la ban chup bang mév anh, dien thogi
hogac duoc c‘hup, d‘uﬂf quét bang thiet bi dién ti, tir gn:w 1o duwrpe Cap hop le, con gia
tri swdung; néeu la gm_} tor do co quan co tham guven meoc ngoai cap thi phai dirpe
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hop phép hoa linh sir, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trir trieong hop duoe mién
hop phap hoa lanh su.

+ Trieomg hop gr'cil-' to, tai ligu phai gui kém trong ho so ding k' khai tr truc
tuyén da cé ban sao dién tir hodce da cé ban dién tir giffy to ho tich thi nguoi yéu cau
dwore sir dung ban dién tir nay.

+ Khi dén co quan dang ky hé tich nhan két qua (Trich lyc khai to/ban sao
Trich lue khai tir), ngudi ¢6 yéu cau dang ky khai tir phai xuét trinh gidy t& tuy thén,
ndp ban chinh céc gidy to 1a thanh phan ho so ding ky khai tir theo quy dinh phap
ludt ho tich.

Trieomg hop nguci véu cau dang ky khai tir khong cung cap duoe gidy tor
néu trén theo quy dinh hodc giay té ndp, xuat trinh b tay xoa, sia chira, lam gia
thi co quan dang ky hé tich ¢é tham quyén hiy bo két qua ding ky khai tir.

* 86 lwong ho so: 01 bo

3.4. Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhan ho so; truomg hop
nhan ho so sau 15 gidr ma khéng giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay
lam viée tiép theo. Trudng hop cdn xdc minh thi thoi han giai quyét khong qué
02 ngay lam viée. (Cit giam 30% TGGQ)

3.5. D6i twong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhin

3.6. Co quan ¢o tham quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan déan cip huyén noi cur trii cudi cliing ciia nguéi chét thye hién
viée dang ky khai tir cho ngudi nude ngoai hode cong dan Viét Nam dinh cur o
nude ngoai chét tai Viét Nam;

- Uy ban nhan dan cép huyén noi ngudi do chét hodc noi phat hién thi thé
ngudi chét thue hién viée dang ky khai tir trong trudmg hop khong xac dinh duge
noi cu tri cudi cung cua ngudi chét.

* Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tu phép cap huyén tiép nhan hé so va tham muu Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

* Co quan phoi hep: Co quan quan Iy CSDLQGVDC.

3.7. Két qu thye hién thii tuc h:fmh {thinh Trich luc khai tir (ban chinh);
ban sao Trich luc khai tir (truomg hop yéu ciu cép ban sao Trich luc khai ).

3.8. Lé phi:

- 60.000 dong/hd so.

- Mién 1 phi cho nguréri thude gia dinh ¢é cong véi cach mang; ngudi thude
ho nghéo; ngurdi khuyét tat.

- Phi ¢ép ban sao Trich luc khai tir (néu c6 yéu cau) thye hién theo quy dinh
tai Thong tr s 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia Bo Tai chinh: 8.000
ddng/ban sao Trich luc khai tir.

3.9. Miu don, miu to khai:

+ Tor khai dang k¥ khai tir (néu ndp ho so theo hinh thirc tryrc tiép);

+ Biéu mau dién tir irong tac ding ky khai tir (néu ngp ho so theo hinh thirc
e iy en),
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3.10. Yéu céu, ditu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

3.11. Can cwr phap ly:

- Ludt Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Hé tich;

- Nehi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phit quy dinh vé
Co so dir liéu ho m:'h dién tir, dang k' hé tich triee tuyén;

- Thong tr 50 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cta Ludt Ho tich va Nghl dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat
H& tich;

- Théng tw 56 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia B Tw phdp quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé Co sé dir liéu hé tich dién ti, dang kb ho
tich truc rzgfe‘:n 7

- Thong tur s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia BO Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, nép. quan 1y va sir dung phi khai thac, str dung théng tin trong
co 8o dir liéu ho tich, phi xac nhan co quéc tich Viét Nam, phi xac nhan 14 nguoi gbe
Viét Nam, I¢ phi quéc tich;

- Théng tur s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia B3 Tai chinh hudng
dan vé phi va 1¢ phi thugc thim quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dén tinh, thanh
phd trire thude Trung uong;

- Théng tr s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua B¢ Tai chinh stra
doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Thong tur 56 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia
B¢ Tai chinh hucémg dan vé phi va lé phi thugpc tham qu_vén quyét dinh cua Hoi
dong nhan ddn tinh, thanh phé truc thuge Trung wong.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phue

TO KHAI PANG KY KHAL TU

U U OB, R0 TR SRR sSSP

o Fo TR eL ) 5 1 TSSO

QuAN hE VO NEUTTE GF CHEL: .ooooooccecis i sioscesseessess s st st s sssbe st s s s e
Pé nghj co quan diing ky khai tir cho ngudi ¢6 tén dudi day:

TG IR ORI BB . oo sesgiosss oo A e R
Nty thang: slmsiols s s e
Gt B sceiissssoscitonoinin DBADC s minissssresssisnsmimnss CIIOB BORY wcviiususmmsssoss sintissi

NG CU I CUOT CUNEZE ) oo eemanrse e s e st s s s

NZUYEN THAN CRET e ettt ettt et
S& Gidy bao ti/ Gidy t&r thay thé Gidy bdo tir: ) ..o e
.......................................................................................................... cip ngdy ... thing ... ndm ...
T61 cam doan nhimg ngi dung khai trén day la dung sy that va chiu trach nhiém trude phap
ludt vé cam doan cua minh,

Lam (@i’ oo, REAY .. thdng ... nam

Ngudi yéu ciu
{Ky, ghi ro ho. chir dém, tén)

Pé nghij cap ban sao®: Co D, Khong [
S6 luomg:....... ban
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Chu thich:

‘1 Ghi 16 tén co quan ding ky khai tir.

2 Ghi theo noi dang ky thuong trit; néu khéng ¢6 noi ding ky thudmg trit thi ghi
theo noi ding ky tam tra; trurdng hop khong ¢o6 noi dang ky thudng tri va noi dang ky tam
tri1 thi ghi theo noi dang sinh song.

13) Ghi thong tin vé gidy tor tly than nhw: ho chiéu, chimg minh nhan dan hodc gidy
10 hop 18 thay thé (vi du: Chimg minh nhan din s6 001089123 do Cong an thanh phd Ha
Noi cap ngay 20/10/2004).

4 Néu ghi theo Giay béao tir, thi gach cum tir “Giay té thay thé Giay bao te”; néu
ghi theo sd Giy to thay thé Gidy bdo tir thi ghi rd tén, so gidy to va gach cum tir “Gidy bdo
tr’”; truomg hop khong cé thi muc nay dé trfmg

15 Pé nghi danh dau X vao 6 néu ¢d yéu cau cap ban sao va ghi rd s6 luong.
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4. Thii tuc diing ky nhén cha, me, con ¢é yéu t6 nuéc ngoai

4.1. Trinh ty thyue hién:

- Néu lya chon hinh thire ndp hd so true tiép, ngudi ¢6 yéu cau dang ky nhén
cha, me, con ndp hd so d:"mg k¥ nhan cha, me, con tai Bé phin mdt cira cip huyén
c6 thim quyén; nQp 1& phi néu thude truong hop phai ndp 1é phi ding ky nhén -:ha
me, con; nodp phi cip ban sao Trich luc diang ky nhan cha, me, con néu c6 yéu cau
cap ban sao Trich luc dang kv nhan cha, me, con.

- Néu lwa chon hinh thirc nép hé so truc tuyén, ngudi cé yvéu cau dang ky
nhdn cha, me, con truy cdp Cong dich vy cong quoc gia hodc Céng dich vu cong
cdp tinh, déng ky tai khodn (néu chua cé tai khoan), xdc thiee nguoi dimg theo
heéng dan, ding nhdp vao hé thong, xdac dinh diing Uy ban nhén déin cap huyén
o tham quyén.

Ngtmﬁ 6 yéu cau ding ky' nhdn cha, me, con truc tuyén cung cap .Ehmig tin
theo biéu mau dién tir twong tae dang ky nhan cha, me, con (cung cap trén Cong
dich vu cong), dinh kem ban chup hoac ban sao dién tir cac giay to, tai lieu theo
quy dinh; ngp phi, lé phi théng qua chire ning thanh todn tric tuyén hodc bang
cach thire khac theo quy dinh phap luar, hoan tt viée nop hé s

- Can bo tiép nhéan ho so tai Bj phin mdt cira ¢ trach nhi¢m kiém tra tinh
chinh xdc, day du, thrfmg nhét, hop 1é ctia ho so.

(1) Truomg hgp ho 50 ddy du, hop 1¢ thl nep nhan ho so, co Phiéu hen, tra két
qua cho ngudi cd yéu ciu (néu ngudi ¢6 yéu ciu lua chon hinh thire nép hd so true
tiép) hodc giki ngay Phiéu hen, tra két qud qua thir dién nr hode giti tin nhdn hen
tra két qua qua dién thogi di déng cho ng:rm co yéu cau (néu nguoi cé yéu cau
liea chon hinh thice ngp ho so trie tuyén); chuyén ho so dé céng chirc lam céng
tac ho tich xu ly.

- Sau khi r:’é:c) nhin ho so theo hinh thire nop trc rfép. can bo Jr‘ép nhdn ho
s tai Bo phan mot cwra thue hién s6 hoa (sao chup, c}myé}r thanh tai liéu dien tr
trén hé thong théng tin, co so dit liéu) va ky 56 vae tai liéu, ho so gidi quyét thu
tuc hanh chinh da duoc sé hoa theo quy dinh.

(ii) Trurémg hop hé so chua day du. hop 1é thi co théng bao cho ngudi yéu
céu bo sung, hoan thién ho so, néu rd loai gidy to, ni dung cin bé sung dé ngudi
6 yéu ciu bd sung, hoan thién. Sau khi hd so dugce b sung, thue hién lai bude (1);

(iii) Truémg hop ngudi 6 yéu cau ding ky nhén cha, me, con khong bd
sung, hoan thién duoc hd so thi béo cdo Trudng bd phiin mét cira ¢o thong bao tr
chdi gidi quyét yéu cu ding ky nhin cha, me, con.

- Cong chire lam cdng tac hé tich thidm tra hd so (thim tra tinh thong nhét,
hop 1& cia cac théng tin trong hd so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cau ndp, xudt trinh
hoac dinh kém).

+ Truong hop hé so cin bo sung, hoan thién hodc khéng du diéu kién giai
quyét, phai tir chdi thi giri thdng bdo vé tinh trang hd so téi BO phin mot cira dé
thong bao cho ngudi nép hé so — thue hién lai bude (i) hodc (iii);
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+ Trudmg hop can phai kiém tra, xac minh lam ré hodc do nguyén nhan
khac ma khong thé tra két qua ding théi gian da hen thi céng chire 1am cong tac
ho tich 1ap Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham
tra két qua va thoi gian hen trd két qua, chuyén Bo phan mét cira dé tra cho ngudi
cd yéu céu (néu nguoi ¢o yéu cdu lya chon hinh thic nop hd so true liép), hoic
gui Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két gua qua thie dién tir hodc gui tin nhan
qua dién thoai di dong che nguoi ¢6 véu cau (néu nguoi €6 véu cau lwa chon hinh
thire nép hé so triec tuyén).

+ Cong chire lam cong tac h tich xac minh, niém yét viéc nhan cha, me, con
tai tru s& Uy ban nhén dan cAp huyén trong théi gian 07 ngay lién tyc, dong thoi giri
vin ban dé nghi Uy ban nhan dan cip xa noi thuong tri clia ngudi dirge nhan 1a cha,
me, con niém yét trong thoi gian 07 ngay lin tuc tai tru s¢ Uy ban nhan dan {:'ip Xa.

+Néu thiy viéc nhan cha, me, con I dang va khéng co tranh chép, ho so diy
du, hop ¢, ding quy dinh, trudng hop tiép nhan ho so ddng ky nhan cha, mg, con
theo hinh thue truc tiép, thi cong chirc lam cong tac ho tich thue hién viée ghi vao
So dang kv nhan cha, me, con, cap nhat thong tin dang kv nhan cha, me, con va luu
chinh thirc trén Phan mém ding ky, quan 1y hd tich dién tir ding chung.

Trweemg hop tiép nhdn ho so ddng ky nhdn cha, me, con theo hinh thirc triee
tuyén, céng chite lam cong tic ho tich giri lai biéu mau Trich luc dang ky nhdn
cha, me, con dién tw voi thong tin day dit cho ngwoi Véu cau qua the dién tr hode
thiét bi s6.

Nguwéi véu cau ¢ trach nhiém kiém tra tinh chinh xdc, day di ctia cdc
thong tin trén biéu mau Trich luc dang ky nhan cha, me, con dién ti va xac nhdn
(161 da mot ngay).

Néu ngueoi c6 yéu cdu xdc nhdn théng tin da thong nhdt, day dii hode khong
co phan hoi sau thoi han véu cdu thi céng chirc lam céng tdc hé tich thue hién
viée ghi noi dung vao So dang ky dang ky nhdn cha, me, con, cdp nhdt thong tin
dang ky nhan cha, me, con va luw chinh thire trén Phan mém dang ky, quan Iy ho
tich dign tur dung chung.

- Cong chire lam cong tac hoé tich in Trich luc dang ky nhan cha, me, con,
trinh Lanh dao UBND ky, chuyén t&i B phin mot cira dé tra két qua cho ngudi 6
yéu céu.

- Nguoi ¢6 yéu ciu ding ky nhin cha, me, con (ca hai bén phai c6 mit, xuit
trinh gidy t& tuy than dé ddi chiéu) kiém tra thong tin trén Trich lyc ding ky nhin
cha, me, con, trong S6 ding kv nhin cha. me, con va ky tén vao S6 ding k¥ nhén
cha, me, con, nhan Trich luc ddng ky nhén cha, me, con.

4.2. Ciach thire thue hién:

Ngudi co yéu Lﬁu dang ky nhan cha, me, con thue hign nop ho so truc tiép
tai B@ phan mot cura cap huyén hodc ngp ho sor truc mven tréen Cong dich vt cong
qurjc gida o, an)  hoge Cong dich vy cong Lap tinh
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(https://dichvucong. hoabinh.gov.am) (mot bén cd thé nop hé so ma khon g phai ¢c6 van
ban try quyén ctia bén con lai).

4.3. Thanh phan, s6 lrgng ho so:

- Tor khai dang ky dang k¥ nhin cha, me, con theo mau (néu ngudi ¢d yéu
cau Iyra chon ndp ho so theo hinh thirc trye tiép);

- Biéu mau dién tr tuong tde dang ky nhdn cha, me, con (do nguoi cé véu
cau cung cap thong tin theo heomg dan trén Cong dich vu cong, néu ngudi cé yéu

cau lwa chon ngp ho so theo hinh thire truc tuyén);

- Ngudii ¢6 yéu cau ding ki nhan cha, me, con thye hién viéc ndp/xuat trinh
(theo hinh thirc tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thire truc myén} cac giﬁy to sau:

* Gidy to phdi np:

- Chirng cir chirng minh quan hé cha, con hodc quan hé me, con gfﬁm mat trong
cic gidy to, tai lidu sau day:

+ Vin ban cua co quan y té, co quan gidm dinh hodc co quan, té chie khac
6 tham quyén ¢ trong nude hodc nude ngoai xac nhan quan hé cha con, quan hé
me con.

+ Truong hop khong ¢6 chirng cir chirng minh quan hé cha, me, con néu trén
thi phai ¢ vin ban cam doan cla cac bén nhén cha, me, con, €6 it nhit hai nguoi
lim chirng vé mdi quan hé cha, me, con.

- Trudomg hop dang ky nhén cha, me, con gitra cong dén Viét Nam voi ngudi
nudc ngoai hodc gilra ngudi nude ngoai voi nhau thi ngudi nude ngoai phai ndp
ban sao hé chiéu hodc gidy to c6 gid tri thay ho chiéu dé chimg minh vé nhan
than.

* Gidy to phai xudt trinh:

- H6 chiéu hoac Chirng minh nhin dan hodc Thé can cude cong dan hoac
cac gidy t0 khéc ¢o dan anh va théng tin ca nhan do co quan ¢6 thim quyén cép,
con gia trj sir dung dé chimg minh vé nhan than ciia ngudi ¢6 yéu ciu ding ky
nhan cha, me, con. Truomg hop céc thong tin ca nhan trong cac gidy to nay da co
trong CSDLQGVDC, CSDLHTPT, dugc hé thong dién ty dong thi khong phai
xuit trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodic tai lén (theo hinh thirc truc ruyén}

- Gidy t& chimg minh noi cur trii. Truéng hop cac théng tin vé gidy to chimng
minh noi cu tri di ¢6 trong CSDLQGVDC, duge dién ty dong thi Lhong phai xudt
trinh (theo hinh thirc truc nep) hodc tai 1én (theo hinh thire tryc tuyen).

*Luuy

- Déi véi gidy to nop, xudt trinh néu ngudi yéu ciu ndp hd so theo hinh
thirc tryc tiép:

+ P6i voi gidy to xuat trinh khi dang ky hé tich, nguoi tiép nhin co trach
nhiém kiém tra, d6i chiéu vdi théng tin trong to khai, chup lai hodc ghi lai thong
tin dé luu trong hé so va tra lai cho ngudi xudt trinh, khong dirge yéu cau ndp ban
sao hodc ban chup gidy té& do.
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+ Ngudi yéu cau ciang ky ho tich c6 thé nép ban sao chimg thuc tu ban
chinh hodic ban sao dirge cip tir s6 gac hodic ban chup kém theo ban chinh gidy tor
dé dbi chiéu. Truomg hop ngudi yéu ciu nop ban chyp kém theo ban chinh gidy
t&r thi ngudd tiép nhan ¢é trach nhiém kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban chinh
va ky xdc nhin, khong dugc yéu ciu ngudi di ding ky ndp ban sao gidy to do.

+ Ngudi tiép nhan co trach nhiém tiép nhan ding, du hé so dang ky hé tich
theo quy dinh cua phap luat hg tich, khong dugc yéu cau ngudi dang ky ho tich
nop thém gidy t& mé phap luat ho tich khong quy dinh phai nop.

- Poi vdi giay té giri kém theo néu ngudi yéu cau ngp ho so theo hinh thire
triee tiven:

+ Ban chup cde giay to giri kém theo ho so dang ky khai tir tec tuyén phdi
bdo dam ré nét, day du, toan ven vé noi dung, la ban Lhup hang m.tiv anh, dién thogi
hodgc dwoc L!mp, dwac quét bang thiét bi dién t, tir g;a} to durge Lap hop I¢, con gid
tri sir dung; néu la gidy to do co quan 6 tham quyén mrée ngodi cap thi phai .:?Irot
hop phdp hoa lanh su, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trie triuomg hop dwoe mien
hop phap hoa lanh s

+ Truwong hop gidy to, tdi liéu phai gui kém trong ho so ding ky nhan cha,
me, con triee tuyén di e6 ban sao dién tir hodc di c6 ban dién tir gidy 10 ho tich thi
nguoi véu eau duwoc s dung ban dién tir nay.

+ Khi dén co quan ding ky h¢ tich nhan két qua (Trich luc ding ky nhén cha,
me, con/ban sao Trich luc ding k¥ nhin cha, me, con) ngudi ¢6 yéu ciu ding ky
nhin cha, me, con phai xut trinh gidy t& tiy than dé xdc dinh nhéan than: nép ban
chinh gidy to, tai li¢u la chimg ctr chimg minh quan hé cha, con hodc quan hé me,
con.

Trweong hop ngudi yéu cau dang ky nfmn cha, me. con khong cung cdp
dupe gidy to néu trén theo quy dinh hodc gidy té njp, ma.‘ trinh bj tdy xoa, sia
chira, lam gia thi co quan dang ky ho tich co tham quyen huy bo két qud dang ky
nhdn cha, me, con.

- Truong hop cho phép ngudi yéu cau dang ky ho tich lap van ban cam
doan vé néi dung yéu cau diang ky hé tich thi co quan diang k¥ hé tich phai giai
thich rd cho ngudi lap vin ban cam doan vé trach nhiém, hé qua phap Iy cua viée
cam doan khéng ding sy that.

Co quan ding ky ho tich tir chdi giai quyét hodc dé nghi co quan c6 thim
quyén huy bo két qua dang ky ho tich, néu cé co sé xdc dinh ndi dung cam doan
khong dung sy thét.

* 86 lwong hb so: 0/ ho

4.4. Thoi han gidgi quyét: 10 ngay. (Cit giam 30% TGGQ)

4.5. Poi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhén

4.6. Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

Uy ban nhin dan cip huyén noi cur trii ciia ngudi duge nhén 1a cha, me, con
thuc hién dang ky nhédn cha, meg, con gifta cong ddan Viét Nam voi nguoi nude
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ngoai; gitra cong dan Viét Nam cu tri o trong nude voi cong dan Viét Nam dinh
cur & nude ngoai; gitra cong dan Viét Nam dinh cur & nude ngoai voi nhau; gitra
céng dan Viét Nam dong thoi ¢d quoc tich nurde ngoai véi cong dan Viét Nam
hodc véi ngudi nude ngoai; gilra ngurdi nude ngoal voi nhau ma mot hodc ca hai
bén thuong tra tai Viét Nam.

* Co' quan thuc hién tha tue hanh chinh:

Phong Tu phép cap huyén tiép nhan ho so va tham muu Chu tich Uy ban
nhan dan cﬁp huyén xem xet, quyét dinh,

* Co quan phdi hop:

- Uy ban nhan dan ¢ap xa noi cur trii ctia ngudi diroe nhan la cha, me, con.

- Co quan quan Iy CSDLQGVDC.

4.7. Két qué thue hién thii tuc hanh chinh: Trich luc ding ky nhan cha,
me, con (ban chinh); ban sao Trich lyc dang ky nhan cha, mg, con (truong hep
y8u cau cap ban sao Trich luc ddng k¥ nhan cha, me. con).

4.8. Lé phi:

- 1.000.000 déng/héd so.

- Mién 1¢é phi cho ngurdi thude gia dinh ¢6 edng véi cach mang: ngudi thude
ho nghéo; ngudi khuyeét tit.

- Phi cép bén sao Trich luc ding ky nhin cha, me, con (néu c6 yéu cau) thire
hién theo quy dinh tai Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y v st dung phi khai théc, st dung
thong tin trong co so dur liéu hé tich, phi xac nhén co quéc tich Viét Nam, phi xac
nhan 12 nguai gbe Viét Nam, 1é phi qudc tich: 8.000 dong/ban sao Trich luc.

4.9. Mau don, méu to khai:

+ T& khai dang ky nhén cha, me, con (néu nop hé so theo hinh thire
truc tiép);

+ Biéu méu dién tir tuong téac ding ky nhin cha, me. con (néu nop ho so theo
hinh thirc triuc tuyén}.

4.10. Yéu ciu, diéu kién thyce hién thi tuc hanh chinh: Khong co

4.11. Cin cir phap ly:

- Ludt H6én nhan va gia dinh nam 2014;

- Luit HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cuia Chinh phu quy dinh
chi tiét mat sé diéu va bién phép thi hanh Luat H{ tich:

- Nghi dinh 56 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé
Co 5o dit ligu hg tich dién ur, dang kv hé tich truc tuyén;

- Théng tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua B Tu phéap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich;
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- Théng tuw sa 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia B Tuw phép quy dinh
chi tiét mor sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh 50 87/2020/NP-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé Co so dir liéu hé tich dién i, dang ky ho
tich true tuyén;

- Théng tu 56 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia Bd Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp. quan 1y va sit dung phi khai thic, sir dung thong tin trong
co sor dit liéu ho tich, phi xac nhan ¢ quoc tich Vigt Nam, phi xac nhan & nguoi goc
Viét Nam, Ié phi quéc tich;

- Théng tu sé 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh huéng
dan vé phi va 1& phi thugc tham quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan tinh, thanh
pho trire thude Trung wong;

- Théng tw s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bo Tai chinh sua
doi, bé sung mot so diéu cia Thong tu 56 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cia
Bé Tai chinh huéng dan vé phi va 1é phi thudc tham quyén qu_]-'é:e‘ dinh cua Hoi
dong nhén dan tinh, thanh p.’u;‘-r trice thuoc Trung wong.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lip - Ty do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY NHAN CHA, ME, CON

Qup b wdi morl A C e oo M s S e S e e ikt
Dé nghi co' quan cong nhin ngudi cb tén dudi diy:

Mgy, g, w1 e e B i B i
GO b, s DI ABe i OO M i e

L ... cla ngudi co tén dudi diy:

L L8 L= o TR =1 3 oSO
N TR, BTN STTINE ¢ o ccrosmmsvsns iomsimions e s i A S RS b AR PSSR
G RS oo v oo simasessspnsnnis 2%y 4TS QUAE TR e e
R T OSSOSO
R 000 PR T st s et e e S

To1 cam doan viée nhin.......................ndi trén la dang su that, tur nguyén, khong co
tranh chap va chiu trach nhi¢m truéce phap ludt vé cam doan cua minh,

Py ) ST TASHITTD 1/ { UBURN | 7, | /< ARSI RAM.ccreiiions
Nguoi yéu ciu
(K, ghi ra fip, chir dém, ién)

Y kién ciia nguii hign dang 13 me hodc cha'™

Chii thich:
1 Ghi rd tén co quan ding ky nhin cha, me, con;
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%) Ghi theo noi ding ky thuéng tri; néu khéng ¢6 noi dang ky thudmg tri thi ghi theo noi
dang ky tam trd; trudmg hop khong céd noi dang kv thudng trd v noi dang ky tam trd thi ghi theo
noi dang sinh song,

% Ghi thong tin vé giay to tuy than nhu: ho chiéu, chimg minh nhin dan hodc giay tér hop
& thay thé (vi du: Chimg minh nhan dan s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Noi cap ngay
20/10/2004). |

“ Chi khai trong trudmg hop ngudi khai khong dong thisi 14 ngudi nhin cha/me/con.

1 Chi khai trong lrm:rnjP hop cha hofic me nhiin con chira thanh nién hodc nhum di thanh nién nhimg Tnai
nang lwe hanh vi din sy, ghi ¥ kien cha ngudi cha néu me 1a ngm:ﬂ yéu ciu, v kién ngm:n me néu cha 1 nguwéd véu chu
{trir trudmg hop ngudi do i chét, mit tich, mit niing lye hinh vi diin s hodc han ché nang hye hianh vi dan sir).

7 B3¢ nghi danh diu X vao & néu cd véu cdu cdp ban sao va ghi rd so hrong.

Bé nghi edp ban sao ®: Co [:l Khing |:|
SO Iwrong:.....a.. .. ban
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5. Thii tuc ding ky khai sinh két hop ding ky nhin cha, me, con ¢6 yéu
td nudc ngoai

5.1. Trinh ty thye hi¢n:

- Neudi ¢ yéu ciu diing ky khai sinh va nhdn cha, me, con ndp hd so ding
ky khai sinh vé dng ky nhén cha, me, con tai B phéin mét cira cip huyén c6 thim
quyén; nop 1& phi néu thude tm’ﬁmg hop phai nﬁp 1€ phi diang ky khai sinh, dang ky
nhan cha, me, con; nop plu cap ban sao Glay khai sinh, Trich luc dang ky nhan
cha, me, con néu ¢6 yéu ciu cip ban sao Gidy khai sinh, Trich lyc dang ky nhan
cha, me, con.

-Can bd tiép nhan ho so tai Bo phdn mot cira co trach nhiém kiém tra tinh
chinh xdc, diy du, théng nhét, hop 1& cia hé so.

(i) Truomg hop ho so déy du, hop 1¢ thi tiép nhin hd so, ¢o Phiéu hen, tra két
qué cho ngudi ¢ yéu cau, déng thoi chuyén hd so dé cong chire lam cong téc ho
tich xur 1y.

- Sau khi Jiép nhan ho so, can ho .i‘ié;n nhdn ho so tai Bé phan mot cira thue
hién s6 hoa (sao chup, chuvén thanh tai liéu dién tir trén hé thong théng tin, co
so dir lieu) va ky s6 vao tai liéu, ho so giai qu}-'é:." thii tue hanh chinh da duoc sé
hoa theo quy dinh.

(ii) Truong hop hod so chua day du, hcrp I¢ thi c6 thong bdo cho ngum yéu
ciu bo sung, hoan thién ho so, néu ro loai gidy to, ndi dung cin bo sung dé ngudi
cO yéu ciu bo sung, hoan thién. Sau khi ha so duge bo sung, thuc hién lai budc (1);

(iii) Truong hop nguoi co yéu cau dang ky khai sinh va nhén cha, me, con
khong bo sung, hoan thién dugc ho so thi bio cdo Truong bd phian mot cira co
thong bao tir choi giai quyét yéu cau dang ky khai sinh va nhin cha, me, con.

- Cong chire lam cong tac ho tich tham tra hd so (tham tra tinh thong nhat,
hop 1é cuia cac thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu ciu ndp, xudt trinh
hodc dinh kém).

+ Truomg hop hod so cin bo sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai
quyét, phai tir choi thi gui théng bao vé tinh trang hé so t6i By phin mot cira dé
thong bao cho ngudi nop h so — thue hién lai budec (ii) hodc (iii):

+ Trudng hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hodc do nguyén nhén
khac mi khéng thé tra két qua ding thoi gian d hen thi céng chite 1am cong tac
hd tich lap Phiéu xin 156i va hen lai ngdy trd két qua, trong do néu rd 1y do chim
tra két qua va thoi gian hen trd két qud, chuyén Bo phin mét cira dé tra cho ngudi
¢ yéu ciu;

+ Cong chire lam cong tac hg tich xac minh, mém yét viéc nhan cha, me, con
tai tru s¢ Uy ban nhan dan cip huyén trong thoi gian 07 ngay lién tuc, dong thoi giri
vin ban dé nghi Uy ban nhan dan cap xi noi thuong tri ciia nguoi duge nhan 1a cha,
me, con niém yét trong thai gian 07 ngay lién tuc tai try s¢ Uy ban nhén dan cip xa.

+ Néu thiy viéc nhén cha, me, con la diing vi khong cé tranh chap, thong tin
khai sinh ddy do va phu hop, thi cong chirc lam cong tac hé tich thuc hién viéc ghi
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vio SO ding k¢ nhan cha, me, con, S6 dang ky khai sinh, cip nhat thong tin ding
ky khai sinh, dang ky nhén cha, me, con va luru chinh thire trén Phin mém diang ky,
quan 1y ho tich dién tir ding chung. Trudng hop cha, me lya chon quoc tich Viét
Nam cho con thi chuyén théng tin dén CSDLQGVDC dé lay S6 dinh danh ¢4 nhan.

- Sau khi CSDLQGVDC tra vé 86 dinh danh ¢4 nhan, cong chirc lam cong
tac ho tich in Giéy khai sinh, Trich luc dang ky nhan cha. me, con, trinh Lanh dao
UBND ky, chuyén téi BE} phin mot cua tra két qua cho ngudi co yéu cau.

- Ngum c6 yéu ciu dang ky khai sinh va nhin cha, me, con (ca hai bén phai
¢b mat, xuat trinh gidy t& tuy thin dé déi chiéu) kiém tra théng tin trén Trich luc
ding ky nhan cha, me. con, Gidy khai sinh, trong Sé ding ky nhén cha, me, con,
So dang ky khai sinh va ky tén vao S6 dang ky nhan cha, me, con, S6 dang ky khai
sinh, nhan Trich luc ding ky nhan cha, me, con, Gidy khai sinh.

5.2. Cach thire thuc hién:

Nguoi co yéu ciu dang ky khai sinh va nhan cha, me, con thyc hién nop
ho so truc tiép tai BO phan mot cua cﬁp huyén (mot bén co thé nop ho so ma khong
phai co van ban uy quyén cua bén con lai).

5.3. Thanh phén, s6 hrong ho so-

* Gidy to phai ngp:

- Tor khai déing ky khai sinh theo mau;

- Tor khai dang ky nhén cha, me, con theo mau.

- Gidly chimg sinh.

+ Trudng hop khéng cé Giay chimg sinh thi nép van ban cta ngudi lam
chimg xac nhan vé viée sinh; néu khong 6 van ban ciia ngudi lam chimg thi phai
¢6 gidy cam doan vé viéc sinh.

+ Trudng hop tré em sinh ra tai nude ngoai thi ngp Gidy chung sinh hoéc
giay t khdc do co quan co thim quyen nuoe ngaal cap xac nhan vé vide tré em
dugce sinh ra ¢ nude ngoai va quan hé me - con (neu c0);

- Truong hop cha hodc me hodc ca cha. me la ngudi nude ngoai thi phai
nop van ban thoa thuan cua cha, me vé viée lua chon quéc tich cho con. Truong
hop cha, me lira chon quéc tich nude ngoai cho con, thi ngoai vin ban thoa thuan
lra chon quée tich con phai ¢é xac nhan ciia co quan cé tham quyén nude ma tré
duoe chon mang qut’ic tich vé viée tré c¢6 qude tich phii hop quy dinh cua phap
ludt nuoc do.

- Chirng ¢t chirng minh quan hé cha, con hoiic quan hé me, con gdm mot
trong cac gidy to, tai liéu sau day:

+ Vin ban ctia co quan y té, co quan giam dinh hodc co quan khic co thim
quyén ¢ trong nudce hodc nude ngoai xac nhin quan hé cha con, quan hé me con.

+ Truong hgp khong c6 chirng cir chimg minh quan hé cha, me, con néu
trén thi phai ¢6 viin ban cam doan ciia cac bén nhin cha, me, con, ¢o it nhit hai
ngudi 1am chimg vé mbi quan hé cha, me, con.
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- Truomg hop dang ky nhin cha, me, con gitta cong dan Viét Nam véi ngudi
nude ngoai hode gitta ngudi nurde ngoai voi nhau thi ngudi nude ngoai phai ndp
ban sao h chiéu hoac gidy to ¢ gia tri thay ho chiéu dé chimg minh vé nhan
than.

* Gidy tor phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hoic Ching minh nhan dan hodc Thé can cude cong dan hodc
cac giay to khéc co dan anh va thong tin ca nhan do co quan ¢6 tham quyén cap,
con gia tri st dyng dé chimg minh vé nhan than cua ngudi ¢o yéu ciu dang ky
nhén cha, me, con. Trudng hop cac théng tin ca nhan trong cac gidy to nay di co
trong CSDLQGVDC, CSDLHTBT, dugce hé thong dien tr dong thi khong phai
Xuat trinh;

- Gidy t&r chimg minh noi cu trii. Truomg hop céc thong tin vé gidy t chimg
minh noi cu tri d3 co trong CSDLQGVDC, duge dién tr dong thi khong phai
Xudt trinh;

- Truong hop tré em sinh ra ¢ nuoc ngoeai, co cha hoac me la cong dan Viét
Nam hodc cha va me déu la cong dan Viét Nam, chua dwoc dang kv khai sinh o
nude ngoai, vé cur tri tai Viét Nam thi xudt trinh gidy t& chimg minh viée tré em
da nhép canh hop phap vao Viét Nam (nhur: hd chiéu, gi'ily o €6 gid trj di lai quoce
té ¢6 ddu xac nhan nhip cénh cua co quan quan ly xuét, nhip cdnh) va viin ban
xdac nhédn cua co quan cong an co tham quyen vé vige tre em dang cu tri tai
Viét Nam.

* Luu y

- Déi voi gidy to ndp, xuit trinh:

+ Péi voi giﬁy tér xudt trinh khi dang ky hé tich, nguoi tiép nhéan cé trach
nhi¢m kiém tra, d6i chiéu védi théng tin trong to khai, chup lai hogc ghi lai théng
tin dé luu trong hé so va tra lai cho nguoi xuit trinh, khong duge yéu ciu nop ban
sao hodc ban chup g:ay tor do.

+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich c6 thé nop ban sao chimg thyc tu ban
chinh hodc ban sao dugce Ldp tr s6 goc hoau ban chyup kém theo ban chinh gidy lu
dé dbi chiéu. Trudng hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém theo ban chinh giay
tor thi ngudi tiép nhan ¢é trach nhi¢m kiém tra, d6i chiéu ban chyp véi ban chinh
va kv xdc nhin, khong duoc yéu ciu ngudi di ding kv ndp ban sao gidy to dé.

+ Nguoi tiép nhan ¢6 trach nhiém tiép nhin ding, dit ho so ding kv hé tich
theo quy dinh ctia phap lugt ho tich. khéng duge yéu cdu ngudi ding k¥ ho tich
ndp thém gidy to ma phap ludt ho tich khong quy dinh phai nop.

- Truong hop cho phép ngudi yéu cau dang ky hd tich 1ip vin bdn cam
doan vé ndi dung yéu cau dang ky hé tich thi co quan dang ky hé tich phai giai
thich rd cho nguéi 1ap van ban cam doan vé trach nhiém, hé qua phap 1y cua viéc
cam doan khong dang sy thit.
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Co quan dang ky ho tich tir chdi giai quyét hoac dé nghij co quan ¢6 tham
quyén hity bo két qua dang ky ho tich, néu c¢é co sé xac dinh ndi dung cam doan
khong dung sy that.

- Péi véi viée xde dinh ho, dan tée, ddt tén cho tré:

i+ V:ec xdc dinh fw, ddn tdc, dat tén cho tre em phm phit hop vai pfrap lugt
va yéu cdu git gin ban sdc din toc, tdp qudn, truvén thong van héa tot dep ciia
Viet Nam; khong dat tén qua dai, kho sur dung.

b Triromg hop cha, me khong thoa thugn dwgc vé ho, dan téc, qué quan
cua con khi dang ky khai sinh thi ho, dan toc, qué quan cua con dwge xac dinh
theo tdp quan nhung phai bao dam theo ho, dan toe, qué quan cua cha hogc me.

* §6 lwong ho so: 07 bo

5.4. Thii han gidi quyét: 10 ngay. (Cét giam 30% TGGQ)

5.5. Doi tugng tllu'c hi¢n thu tuc hanh chinh: Ca nhén

5.6. Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh:

Uy ban nhan dan -::ap huyéen noi cur trii cua nguoi cha hoae nguon me la cong
din Viét Nam thue hién dang ky khai sinh két hop nhan cha, me, con ma mot bén
b yéu ciu 12 ngudi nurde ngoai, cong dan Viét Nam dinh cur & nude ngoai.

* Co quan thyce hién thi tue hanh chinh:

Phong Tu phap cip huyén tiép nhén hd so va tham muu Chu tich Uy ban nhan
din cép huyén xem xet, quyét dinh.

*Co quan ph&i hop:

- Uy ban nhan dén cap xa noi cu trii ctia ngudi duge nhan 1a cha, me, con;

- Co quan quan ly CSDLQGVDC.

5.7. Két qua thye hién thi tue hanh chinh: Giay khai sinh, Trich luc ding
ky nhan cha, me, con (ban chinh): ban sao Gidy khai sinh, ban sao Trich luc ding
ky nhén cha, me, con (tnrdmg hop yéu ciu cﬁp bian sao Giéy khai sinh, ban sao
Trich luc dang ky nhan cha, me, con).

5.8. Lé phi:

- Pang ky khai sinh: 60.000 dong/hé so; Pang ky nhan cha, me, con:
1.000.000 d6ng/hé so.

- Mién 1¢ phi cho ngudi thudc gia dinh ¢6 cong véi cach mang; nguoi thuge
hd nghéo: ngudi khuyét tit.

- Phi cép ban sao Gidy khai sinh, ban sao Trich Iyc ding ky nhan cha, me, con
(néu ¢6 yéu ciu) thye hién theo quy dinh tai Thong tur sd 281/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 ctia BS Tai chinh: 8.000 déng/ban sao.

5.9. Miu don, miu t& khai: T khai ding ky khai sinh, To khai ding ky
nhéan cha, me, con.

5.10. Yéu cau, diéu kién thye hién thu tuc hanh chinh:

- Bén nhén va bén duoc nhin 1a cha, me, con déu con song;

- Viéc nhin cha, me, con khong ¢o tranh chﬁp.

5.11. Can cir phap ly:
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- Ludt Hon nhan va gia dinh nam 2014;

- Luét Ho tich nam 2014;

- Nghj dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt sé didu va bién phép thi hanh Luat H tich;

- Théng tir s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia B$ Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngiy
15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich;

- Thong tu s 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia B Tai chinh quy dinh
mic thu, ché d6 thu, ndp. quén Iy va sit dung phi khai théc, sir dung théng tin trong
co s& dit liéu h tich, phi xac nhin ¢é qude tich Viét Nam, phi xac nhan 13 nguoi goe
Viét Nam, I¢ phi quéc tich;

- Thong tu s 85/2019/TT-BTC nga}, 29/11/2019 cua B¢ Tai chinh hudng
din vé phi va 1& phi thudc thim quyén quyet dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phu trire thuoe Trung wong;

- Théng tir s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bé Tai chinh siwa
doi, bo sung mot 56 diéu ciia Thong tw s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cia
B¢ Tai chinh hiedmg dan vé phi va 1é phi thugc tham quyén quyét dinh cia Hpi
dong nhdn dan tinh, thanh phd true thuée Trung wong.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lip - Tw do - Hanh phie

TO KHAL DANG KY KHAL SINH

Ho, chil dém, (810 DBUTT YEU CAUE oo eeaet ot esas s sesna st
T TN 0 S b B A T St
Quan ke v ngudd daoo khal s ivnnisminimesnmmsaiiiriama i i
Pé nghij co’ quan ding ky khai sinh cho ngwi dwéi day:

H, chit d8my, t8ntiiniinnnainiimainsammsisiimies

N AR SRR o onmmmmissmmmnnsses DB L v s

s a s Lk A n £ .
G101 R e DN OC L ceiirceir e QUOC ICNT e
H G, G QO 0N PN TOUPE v e o e i e i B
Nam sihs PlcmnnasissamisanmsnmennDin 0t ssssasaQuoctiohs coowsssnsn
PO CEIATEET it mmmeonioes o s e 5 S R BT PR A B A SV R S S R
Hg Chik GEnm; o MOE BRI i o s i e s A e

NEM SN i svesessssssssssesssms s sssseess DN TC e cvvvisnrveees dQUOC HENE ovvvrveeersrrsseeons
T61 cam doan ngi dung dén ghi dang ky khai sinh trén diy la dung sy that, duge sy thoa thuan
nhdt tri ciia cac bén lién quan theo quy dinh phap luit.
To1 chiu hoan toan trach nhiém truoc phap luat veé noi dung cam doan cua minh.
Eimy 8z ociccanmiisns iy MW wwavites EREME v MO
Ngwoi yéu cdu
(K. ghi rd ho, chir dém, tén)

Bé nghi cip bin sao®™: Cé I:.L Khéng D
So hrgmg:.......bdn
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Chai thich:

(U Ghi rd tén co quan ding ky khai sinh.

(21 Ghi theo noi ding ky thuomg trii; néu khong c6 noi dang ky thudng tri thi ghi theo
noi dang ky tam tri; truong hop khong ¢o noi dang ky thuong tri va noi diang ky tam tru thi
ghi theo noi dang sinh song.

(3) Ghi théng tin vé gidy to tiy than cua ngudi di dang ky, ghi rd s6, co quan cdp, ngay
cdp hé chiéu, chimg minh nhan dén hodc gidy to hp 1é thay thé (77 du: Chimg minh nhan dén
50 001089123 do Cong an thanh phd Ha Nbi cap ngay 20/10/2014).

@ Trutmg hop sinh tai co soy té thi ghi 10 tén co so'y té va dia chi tri 56 co's6 y 1é do.

Vi du: - Bénh vién Phu san Ha Noi, duong La Thanh, phudng Ngoe Khanh, quéin Ba
Dinh, Ha Noi

- Tramy té xa Pinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béac Ninh.

Truémg hop sinh ra ngoai co so y té thi ghi dia danh cua 03 cap hanh chinh (xa, huyén,
tinh), noi sinh ra.

Vi du: xd Dinh Bang, huyén Tl Son, tinh Bac Ninh.

() Ghi day du ngay, thang sinh cua cha, me (néu co).

61 P& nghi danh ddu X vao 6 néu ¢o yéu cdu cip ban sao va ghi rd s lugng.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Die lip - Ty do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY NHAN CHA, ME, CON

Kinh gri: )

Ho, chir dém, (én ngudi yéu cus ...,

pé nghico quan cing nhin ngtriri ¢h tén durdi dai}'
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To6i cam doan viée nhin..........me...n01 trén 1a dung su thit, tw nguyén, khéng ¢o
tranh chap va chiu trach nhig¢m trueére phap ludt vé cam doan cua minh.

s AV ... thang. ... M
Ngudi yéu ciu
(KY, ghi vd ho, chiv dém, 1én)

Y kién cia ngudi hién dang Id me hojic cha'™

Chir thich:

Bé nghi edp ban sao ®: Co [:l Khing |:|
SO Iwrong:.....a.. .. ban
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1 Ghi rd tén co quan dang ky nhin cha, me, con:

{21 Ghi theo noi dang kv thudng tri; néu khong ¢6 noi ding ky thudmg tri thi ghi theo noi
ding k¥ tam lru triromg hop khong co noi ding ky thuong trd va noi dang kj tam tra thi ghi theo
noi dang sinh song,

%) Ghi théng tin vé gidy tor tiry thin nhur: hé chiéu, chimg minh nhan dan hodc gidy t& hop
I¢ thay thé (vi du: Chirng minh nhén din 56 001089123 do Cong an thanh phﬁ Hia Nai cip ngay
20/10/2004).

) Chi khai trong tririmg hop ngudni khai khéng dong thisi 1a nguéi nhan cha/me/con,

1 Chi khai trong traémg hgp cha hofic me nhin con chua thanh nién hojc nkuﬂ: di thanh nién nhumg rnu,t
nang lyge hanh vi din sy, ghi v kIE:I'I clia nguin cha ndu me 14 ngudi yéu ciu, ¥ kién ngudn me néu cha 1a ngudi yéu ciu

(trir tnedng hop ngudi do da chét, mit tich, mét néing lye hinh vi din sic hofc han ché ndng lue hanh vi dan sy).
) Pé nghi danh diu X vio & néu co yéu ciu cip bin sao va ghi ro s6 lugng.
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6. Thii tuc dang ky gidm hd cé yéu té nuwéc ngoai

6.1. Trinh ty thyue hién:

- Néu lya chon hinh thire nép hd so true tiép, ngudi ¢o yéu cau dang ky giam
ho nop hf‘} so diing ky giam ho tai Bo phiin mot cira cip huyén cd thim quyén nop
1é phi néu thuge truomg hop phai ngp 1¢ phl dang ky giam ho; ndp phi cip ban sao
Trich luc dan& ky giam ho néu ¢ yéu cau cip ban sao Trich luc ding ky giam ho.

- Neu lwa chon hinh thirc ngp ho so truc tuyén, nguoi cé véu cau dang ky
giam hé truy edp Cong dich vu cong quoc gia hodc Cong dich vu cong cip tinh,
dang ky tai khodn (néu chuwa co tai khoan), xdc thye nguoi diing theo hudng dan,
ding nhdp vao hé thong, xde dinh ding Uy ban nhdn dén cdp huyén cé tham
quyén.

Neguoi ¢6 véu cau dang ky gidm ho triee tuvén cung ccfp théng tin theo biéu
mdu dién wr twong tde diang ky gidm hg (cung cdp trén Cong dich vu cong), dinh
kém ban chup hoéac bdan sao dién tir cdc gidy 10, tai liéu theo quy dinh; nép phi,
le phi thong qua chirc nang thanh tean truc tuyén hodc bang cdch thirc khdc theo
quy dinh phap luat, hoan tat viée nop ho so.

- Can b tiép nhan hé so tai B§ phin mét cira ¢6 trich nhiém kiém tra tinh
chinh xdc, dy du, thong nhét, hop I¢ cia hé so.

(i) Truong hop hl} S0 dﬂ.y du, hop 1¢ thl tiép nhén hd so, co Phiéu hen, tra két
quachn ngudi co yéu cau (néu ngudi ¢b yéu ciu lua chon hinh thite ndp hd so truc
tiép) hodc guri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thw dién tir hodc gui tin nhdn hen
tra két qua qua dién thoai di déng cho nguéi cé véu cau (néu ngieoi cé véu cau
liwa chon hinh thire ngp ho so trice tuyén); chuyén hé so dé cong chire lam cong
tac ho tich xu ly.

- Sau khi Iiép nhén ho so theo hinh thirc nop e Iiép. can ba rr'é'p nhan ho
so tai B phdan mét cira thue hién sé hoa (sao chup, chuvén thanh tai liéu dién ti
trén hé thrfv'ng thong tin, co so dit lieu) va ky 6 vao tdi liéu, ho so giai qu_véz thu
tue hanh chinh da dwoe sé héa theo quy dinh.

(i) Truong hop ho so chua diy du, hop 1€ thi ¢6 thong bao cho ngudi yéu
cau bo sung, hoan thién ho so, néu rd loai gidy to, néi dung can b sung dé nguoi
c6 yéu cAu bo sun g, hoan thién. Sau khi h6 so duge bd sung, thure hién lai bude (i);

(iii) Truong hop ngudi ¢ yéu ciu ding ky giam hd khéng bb sung, hoan
thién duoc hd so thi bio cdo Truong by phan mot cira co théng bao tir choi gidi
quyét yéu ciu diang ky giam ho.

- Céng chire 1am cong tac hé tich thim tra hd so (thdm tra tinh thong nhét,
hop ¢ cuia cic théng tin trong h so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cau ndp, xuét trinh
hoac dinh kém).

+ Truomg hop ho so cin bo sung, hoan thién hodc khong di diéu kién giai
quyét, phai tir chéi thi giri théng bao vé tinh trang ho so t6i BO phan mot cira dé
thong bao cho ngudi nop hé so — thye hién lai bude (ii) hodc (iii);
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+ Trudmg hop can phai kiém tra, xac minh lam ré hodc do nguyén nhan
khac ma khong thé tra két qua ding théi gian da hen thi céng chire 1am cong tac
ho tich 1ap Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham
tra két qua va thoi gian hen trd két qua, chuyén Bo phan mét cira dé tra cho ngudi
cd yéu céu (néu nguoi ¢o yéu cdu lya chon hinh thic nop hd so true liép), hoic
gui Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thie dién tir hodc gui tin nhan
qua dién thoai di dong cho nguoi ¢6 véu cau (néu nguoi €6 véu cau lwa chon hinh
thire nép ho so triec tuyén).

+ Néu thay yéu cau dang ky giam hd dua diéu kién theo quy dinh phap luat,
hé so day di, hop 18, ding quy dinh, trudng hop tiép nhén hé so dang ky giam ho
theo hinh thitc true tiép, thi cong chirc lam céng tac ho tich thye hién viée ghi vao
S6 ding ky giam ho, cip nhit thong tin diing ky giam hg va luu chinh thire trén Phan
mém ding k¥, quan Iy hé tich dién tir ding chung.

Trucmg hop tiép nhdn ho so dang ky giam hé theo hinh thic triec myén. cong
chite lam céng tde ho tich gii lai biéu mau Trich luc dang ky giam hé dién tir voi
théng tin day éii cho nguoi yéu cau qua thie dién tir hodc thiét bi so.

Ngudi yéu cau cé trdch nhiém kiém tra tinh chinh xde, day dv cia cde
théng tin trén biéu mau Trich lue dang kv gidm hg di¢n tr va xac nhdn (161 da
mot ngay).

Néu nguoi c6 yéu cau xdc nhin théng tin da thong nhdt, day di hodc khong
co phan hoi sau thoi han véu cdu thi cong chirc lam cong tac ho tich thuc hién
viéc ghi néi dung vio Sé ding kv gidm hé, cap nhdt thong tin ding kv gidm hé va
luu chinh thice trén Phan mém déng ky, quan Iy ho tich dign tir diing chung.

- Cong chire lam cong tac ho tich i Trich lyc dang ky giam ho, trinh Lanh
dao UBND ky, chuycn B6 phin mét cira tra két qua cho ngudi cé yéu cau.

- Ngudi ¢6 yéu ciu ding ky giam ho kiém tra thong tin trén Trich lue ding ky
giam ho, trong S6 ding ky ding ky giam ho, ky tén vao So ding ky giam ho, nhin
Trich luc dang ky giam hg.

6.2. Cach thire thyce hién:

Ngudai co yéu cau ding ky giam hé true tiép thuc hién hodc ty quyén cho
ngudi khac thue hién nép hé so trire tiép tai Bo phan mot cira cz"ip huyén hodc gri
hd so qua hé thdng buru chinh hodic nép hé so triee tuyén trén Céng dich vu céng
quic gia  (hups:/dichvuconggovam) hodc Cong dich vu céng cdp tink
(hrtps.//dicinvucong hoabinh.cov.vn).

6.3. Thanh phén, s6 lwgng hé so:

- Tor khai ding ky gidm ho theo miu (néu ngudi c6 yéu cau lya chon ndp ho
s theo hinh thire truc tiép);

- Biéu mau dién tir tuong tac dang ky giam ho (do ngudi yéu cau cung cap
thong tin theo hudng dan trén Cong dich vu cong, néu ngudi co yéu cau lya chon
ndp ho so theo hinh thire trye tuyén);
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- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky giam ho thuc hién viée nop/xuit trinh (theo
hinh thire trie tiép) hodc tai 1én (theo hinh thire trye tuyén) cac gidy to sau:

* Gidy 1o phai njp:

- Vin ban cir ngudi giam hd theo quy dinh cta B ludt Dan sy déi v
truemg hop dang ky giam ho cir; gidy t& chimg minh diéu kién gidm ho duong
nhién theo quy dinh ctia Bo luit Dan su d6i véi truong hop dang ky giam ho
duong nhién; truomg hop cé nhiéu ngudi cung du diéu kién lim giam ho duong
nhién thi ndp thém van ban thoa thuin vé viée cir mdt ngudi lam giam hd duong
nhién;

- Vin ban iy quyén (duge chimg thyre) theo quy dinh ciia phap luat trong
truong hop uy quyén thue hién dang ky giam hd. Truong hop ngudi dwoc uy
quyi}ln la ong, ba, Lhd. me, con, Vg, ch(:ing anh, chi, em rudt cua ngudn uy quyén
thi van ban uy quyén klmng phai chirng thue.

. Gm_} {6 phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hoac Chirng minh nhan dan hoac The can cude cong dan hoac
cac gidy to khac c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan ¢6 tham quyén cap,
con gid tri str dung dé chimg minh vé nhan than ctia ngu-:’zri ¢ yéu ciu dang ky
giam ho. Truong hop cac thong tin ca nhan trong cac gidy to ndy di co trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé thong dién tr dong thi kh{mb phai xuét
trinh (theo hinh thirc truc tiep) hodc tai 1én (theo hinh thite truc tuyén);

- Gidly to chimg minh noi cu trl. Trudng hop céc thong tin vé gidy to Lhimg
minh noi cu tri da co trong CSDLQGV DC, duoc dién tr dong thi khong phai xuat
trinh (theo hinh thirc truc t:ep) hoac tai 1én (theo hinh thire truc tuyen)

Truong hop giri ho so qua hé théng buu chinh thi phai gui kém theo ban
sao cd chimg thue cac gidy t& phai xudt trinh néu trén.

*Luuy

- Bbi vai gidy to ndp, xuit trinh néu ngudi yéu cdu ndp ho so theo hinh
thire tryc tiép:

+ D61 voi gidy o xuat trinh khi ding ky hé tich, nguoi tiép nhin o trach
nhiém kiém tra, d6i chiéu véi théng tin trong t& khai, chup lai hodc ghi lai théng
tin dé huu trong hé so va tra lai cho nguéi xuit trinh, khéng duge yéu cau nop ban
sao hodc ban chup giéy o do.

+ Nguoi yéu cau dang ky h@ tich c6 thé nép ban sao chimg thuc tlr bin
chinh hodic ban sao dugce cap tir s0 goc huac ban chup kém theo ban chinh giay tof
dé d6i chiéu. Trudmg hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém theo ban chinh gidy
tor thi ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban chinh
va ky xdc nhin, khong duoc yéu ciu ngudi di dang ky ndp ban sao giay to do.

+ Nguoi tiép nhin co traich nhiém tiép nhan ding, du hé so dang ky ho tich
theo quy dinh cua phap ludt hd tich, khéng durge yéu cau ngudi diang ky ho tich
nop thém gidy t& ma phép luat ho tich khéng quy dinh phai ngp.
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- Poi véi g:'f."'_}? tor gui kem theo néu ngieoi yéu cau ngp ho so' theo hinh thire
triec tuyén:

\ Ban chup cdc gidy tor giei kém theo ho so dang ky giam hg iruc tuyén phai
bdo dam ré nét, day di, toan ven vé ngi dung, la ban chup bdng may anh, dién thogi
hodc dwoc chup, dieoe quét bang thiét bi dién uk, te gidy 1 diege cap hop 16, con gid
tri sir dung; néu la gidy to do co quan cé tham quyén mede ngodi cap thi phai duoc
hop phdp hoa lanh sv, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, tric truomg hop dwgc mién
hop phap hoa lanh su.

+ Trueong hop giay (0, tai liéu phai giri kém trong ho so dang ky giam hé truc
tuyén di cé ban sao di¢n tie hode dd cé ban dién tir gidy té- ho tich thi ngudi yéu cdu
duwgc s dung ban dién hir nay.

+ Khi dén co quan ding ky ho tich nhan két qua (Trich luc ding ky giam
hé/ban sao Trich luc ding ky giam hd), nguoi ¢o yéu ciu ding ky gidam ho xudt trinh
gifiy 0 tuy than, ndp ban chinh céc gidy to1a thanh phin hd so ding k¢ gidm ho theo
quy dinh phap luat ho tich.

Trieong hop nguot yeu cau ddan g ky gidm ho khong cung cap dwoc g:'ci:y for
néu tren theo quy dinh hoac girf_p to' nop, xuat trinh bi rri:].-'xcia, swa chira, lam gia
thi co quan dang k) hé tich ¢o tham quyén hity bo két qua déing ky giam ho.

* 86 lwgng ho so: 01 o

6.4. Thoi han glal quwt 03 ngay lam vigc dbi vai viee dang ky giam ho
cir, 02 ngay lam viéc d6i voi vide dang ky giam h¢ duong nhién, (Cat giam 30%

TGGQ)

6.5. Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, phap nhan.

6.6. Co' quan c6 thim quyén quyét dinh:

Uy ban nhén dan cép huyén noi cur trit etia ngudi duge giam hé hodc nguoi
giam ho thuc hi¢n dang ky giam hd gitra cong dian Viét Nam va nguai nude ngoai
clng cu tri tai Viét Nam.

* Co quan thyc hi¢n thu tue hanh chinh:

Phong Tu phép cap huyén tiép nhan hé so va tham muu Chu tich Uy ban
nhén déan cap huyén xem xét, quyét dinh.

* Co quan phoi hgp: Co quan quan Iy CSDLQGVDC.,

6.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ding ky gidm ho
(ban chinh), ban sao Trich lyc ding ky gidm hé (trwong hop yéu ciu cap ban sao
Trich luc dang ky giam hg).

6.8. L¢ phi:

- 60.000 ddng/hd so.

- Mién 1é phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong voi cach mang; ngudi thude
hd nghéo; nguai khuyét tit,

- Phi cip bin sao Trich luc ding ky gidm ho (néu c6 yéu cau) thye hién theo
quy dinh tai Thong tr 30 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo Tai chinh:
8,000 dong/ban sao.
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6.9. Mau don, miu to khai:

+ Tér khai dang ky giam ho (néu ndp hé so theo hinh thire trye tiép);

+ Biéu miu dién tir trong tic dang ky giam ho (néu ndp ho so theo hinh thirc
truc ruyén).

6.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc giam ho gitra cong dian Viét Nam va ngudi nudc ngoai cung cu tri
tar Viét Nam.

- C4 nhén ¢6 du cac diéu kién sau ddy ¢6 thé lam ngudi giam ho:

+ C6 nang luc hanh vi dan sy day du.

+ C6 tr cach dao ditc tot va cdc diéu kién cin thiét dé thuc hién quyén,
nghia vy cua ngudi gidam ho.

+ Khong phai 1a ngudi dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy hoac nguoi bi
két an nhung chua duoc xo04 én tich vé mot trong céc t6i ¢b ¥ xam pham tinh
mang, strc khoe, danh dy, nhan pham, tai san cta nguoi khac.

+ Khéng phai 12 nguoi bi Toa an tuyén bo han ché quyén doi véi con chira
thanh nién.

- Phép nhén ¢6 du cac diéu kién sau ddy c6 thé lam ngudi gidm ho:

+ Co6 nang lyc phap luat dan sy phi hop voi viée giam ho.

+ C6 diéu kién cén thiét dé thuc hién quyén, nghia vu cua nguoi giam ho.

6.11. Cén ewr phap ly:

- B0 ludt Dan su ndm 2015;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt s6 diéu va bién phép thi hanh Luat H tich;

- Nghi dinh 56 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 cita Chinh phit quy dinh vé
Co se dit li¢u ho tich dién nr, dang ky ho tich triec n,i_vén:

- Théng tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich;

- Théng tir s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia B Tw phép quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh sé 87/2020/NP-CP ngay
28/7/2020 eva Chinh phu quy dinh vé Cor so diF liéu hé tich dién nr, dang ky ho
tich triee tuyén;

- Théng tur s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, sir dung théng tin trong
cor so dir liéu ho tich, phi xac nhéan co quéc tich Viét Nam, phi xac nhan la nguon géc
Viet Nam, I€ phi quﬁc tich;

- Théng trr s& 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bd Tai chinh huéng
din vé phi va 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh ciia Hoi dng nhéan dan tinh, thanh
phd trye thude Trung uong;
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- Thong tir s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cia Bé Tai chinh sira
doi, bo sung mér sé diéu cia Théong tie s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 clia
B Tai chinh hieéng ddn vé phi va 1¢ phi thuge tham quyén quyét dinh cia Hei
dong nhén dén tinh, thanh phé truc thuge Trung wong.
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Ciui thich:

!/ Ghi rd tén co quan dang k¥ gidm ho.

2 Ghi theo noi diing ky thuomg trit, néu khong ¢6 nei dang ky thudng tri thi ghi theo noi ding kY tam
truomg hop khing eo noi ding ky thudémg trd va nei ddng kv fam tri thi ghi theo noi dang sinh song.

5 Ghi théng tin vé gidy tor thy thin nhu: b chiéu, chimg minh nhéan din hodc gidly 1 hop 1& thay thé (vi du:
Chimg minh nhin din s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Noi cap ngay 20010/2014).

) Pé nghi danh diu X vio 6 néu co yéu ciu cap ban sao va ghi rd s lugng,
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7. Thii tue ding ky cham dirt giam hé ¢é yéu t6 nuéc ngoai

7.1. Trinh ty thyue hién:

- Néu Iya chon hinh thirc ndp ho so trye tiép, nguoi cé yéu cau dang ky cham
dirt gidm ho nop hé so ding ky cham dirt giam ho tai Bd phin mét cira cip huyén
c6 thim quyén; ndp 1é phi néu thuge trromg hop phai nop 18 phi ding ky cham dirt
gidgm ho; ndp phi cip bin sao Trich luc ding ky cham dit giam ho néu c6 yéu cau
cap ban sao Trich lue dang ky cham dit giam ho.

- Néu lwa chon hinh thirc nép hé so truc tuyén, ngudi cé yéu cau dang ky
cham dirt gidm ho truy cdp Cong dich vu cong quoc gia hodc Céng dich vu cong
cdp tinh, déng ky tai khodn (néu chua cé tai khoan), xdc thiee nguoi dimg theo
heéng dan, ding nhdp vao hé thong, xdac dinh diing Uy ban nhén déin cap huyén
o tham quyén.

Nguedi cé véu cdu dang ky cham ditt gmm hé trice tuyén cung cap lhong tin
theo biéu mau dién tir twong tac dang ky cham dit gidm hé (umg cap trén Cong
dich vu cong), dinh kem ban chup hoac ban sao dién tir cac giay to, tai lieu theo
quy dinh; ngp phi, lé phi théng qua chire ning thanh todn tric tuyén hodc bang
cdch thire khac theo quy dinh phdap ludt, hoan tt viée nop hé s

- Can b tiép nhan hd so tai Bo phan mot cira ¢d trich nhiém kiém tra tinh
chinh xdc, day du, thrfmg nhét, hop 1é ctia ho so.

(1) Truong hgp ho S0 day du, hop 1¢ thl tiép nhén hd so, co Phiéu hen, tra két
qua cho ngudi cd yéu ciu (néu ngudi ¢6 yéu ciu lua chon hinh thire nép hd so true
tiép) hodc giki ngay Phiéu hen, tra két qud qua thir dién nr hode giti tin nhdn hen
tra két qua qua dién thogi di déng cho ‘nguoi co yéu cau (néu ngieoi ¢o yéu cau
liea chon hinh thice ngp ho so trie tuyén), chuyén ho so dé céng chirc lam céng
tac ho tich xu ly;

- Sau khi r:’ép nhin ho so theo hinh thire nop trc rfép. can bo Jr‘ép nhdn ho
s tai Bo phan mot cwra thue hién s6 hoa (sao chup, c}myé}z thanh tai liéu dien tr
trén hé thong théng tin, co so dit liéu) va ky 56 vae tai liéu, ho so gidi quyét thu
tuc hanh chinh da duoc sé hoa theo quy dinh.

(ii) Trurémg hop hé so chua day du. hop 1é thi co théng bao cho ngudi yéu
céu bo sung, hoan thién ho so, néu rd loai gidy to, ni dung cin bé sung dé ngudi
¢6 yéu ciu bd sung, hoan thién. Sau khi hd so dugce b sung, thue hién lai bude (1);

(iii) Trudmg hop ngudi c6 yéu cau ding ky chiam dit giam ho khéng bo
sung, hoan thién duoc hd so thi béo cdo Trudng bd phiin mét cira ¢6 thong bao tr
chdi giai quyét véu cau ding ky cham dat giam ho.

- Céng chire lam cdng tac hé tich thdm tra hd so (thim tra tinh thong nhét,
hop 1é cia cac théng tin trong hd so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cau ndp, xudt trinh
hoac dinh kém).

+ Truong hop hé so cin bo sung, hoan thién hodc khéng du diéu kién giai
quyét, phai tir choi thi giri thdng bdo vé tinh trang hd so toi BO phin mot cira dé
thong bao cho ngudi nép hé so — thue hién lai bude (i) hodc (iii);
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+ Trudmg hop can phai kiém tra, xac minh lam ré hodc do nguyén nhan
khac ma khong thé tra két qua ding théi gian da hen thi céng chire 1am cong tac
ho tich 1ap Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham
tra két qua va thoi gian hen trd két qua, chuyén Bo phan mét cira dé tra cho ngudi
cd yéu céu (néu nguoi ¢o yéu cdu lya chon hinh thic nop hd so true liép), hoic
gui Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két gua qua thie dién tir hodc gui tin nhan
qua dién thoai di dong cho nguoi ¢6 véu cau (néu nguoi €6 véu cau lwa chon hinh
thire nép ho so triec tuyén).

+ Néu thiy hé so day du, hop 1&, ding quy dinh, trudng hop tiép nhin ho so
dang ky cham dirt giam ho theo hinh thire tryc tiép, thi cong chite lam céng tac hd
tich thuc hién viée ghi vao S6 dang ky cham dirt giam ho, cip nhit thong tin ding
ky chiam dirt gidm ho va liu chinh thire trén Phan mém déing ky, quan 1y hé tich
dién tir dung chung.

Trucimg hop tiép nhan hé so dang ky cham dirt gidm hé theo hinh thire truc
tuyen, cong chire lam cong tdc ho tich giti lai bieu mau Trich luc ding kv cham durt
gidam hé dién tir voi thong tin day dii cho nguwdi véu cau qua thir dién tie hodc thiét
bi so.

Ngudi yéu cau c6 trach rhiém kiém tra tinh chinh xde, day di cia cdc
théng tin trén biéu mau Trich lue ding ky cham diit gidm hé dién e va xde nhén
(16i da mot ngay).

Néu ngueoi c6 véu cau xac nhdn théng tin da thong nhat, day du hodc khong
co phan hoi sau thoi han Véu cau thi cong chirc lam céng tac ho tich thirc hién
viée ghi ngi dung véao So dang kb cham dit giam ho, edp nhdt thong tin dang ky
cham dret gidm ho va lwew chinh thice trén Phan mem dang kv, quan b hé tich dién
e dung chung.

- Cong chire 1am cong tac ho tich in Trich luc ding ky cham dirt gidm hd,
trinh Lanh dao UBND ky. chuyén B) phin mdt cira tra két qué cho ngudi ¢6 yéu ciu,

- Nguoi di dang ky cham dut gidm ho kiém tra thong tin trén Trich luc ding
ky cham dirt giam ho, trong S6 ding ky diang ky cham dirt giam hé. ky tén vao Sé
ding ky chdm dirt giam hé, nhan Trich luc ding ky chim dut giam hé.

7.2. Cach thirc thwre hién:

Negudi ¢ yéu ciu diang ky chdm dit giam hé truc tiép thure hién hodc uy
quyén cho ngudi khac thuc hién ndp ho so truc tiép tai B phin mot cira cip huyén
hodc giri hé so qua hé thf::lng buru chinh hodc nop ho sor true myén trén Cﬁlng dich vu
céng quic gia (hups:/dichvucong.govan) hode Cong dich vu céng cdap tinh

(https. Adichucong hoabinh.gov.val.

7.3. Thanh phan, s6 hrong ho so:

- Torkhai dang ky cham dit giam ho theo miu (néu ngudi ¢ yéu cau lya chon
ndp hoé so theo hinh thire trye tiép);
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- Bzeu mau dién tir tuong tac dang ij cham dirt giam ha (do nguwai veu mru
cung c‘ap théng tin theo hiomg dan trén Cong dich vu eéng, néu nguoi cé véu cau
liea chon nép ho so theo hinh thite true tuvén);

- Ngudi co yéu cau dang ky cham dirt giam hé thue hién viée ndp/xuit trinh
(theo hinh thirc truc tiép) hodc tai [én (theo hinh thirc tryuc ruyén} cac giﬁy tor sau:

* Gidy 1o phdi njp:

- Giay to lam can ctr cham dirt giam hé theo quy dinh cua Bo luat Dan su.

- Vin ban Gy quyén (dwoc chimg thuc) theo quy dinh cia phap luat trong
triromg hop ty quyén thye hién dang ky cham dit giam ho. Trudng hop ngudi duoc
tiy quyen la éng, ba, cha, me, con, v, chong, anh, chi, em rudt ctia ngudi ay quyén
thi vin ban 0y quyén khong phai chimg thye.

* Gidy to phai xudt trinh:

Ho chiéu hodic Ching minh nhén dan hodic Thé cin cude cong dan hoic
cac gidy 10 khéc ¢o dan anh va théng tin ¢4 nhan do co quan c¢6 thim quyén cép,
con gia tri str dung dé chirng minh vé nhan than cua nguai €6 yéu cau dang ky
cham dirt giam hd. Trudong hop cac thong tin ca nhan trong cac gi:fly tor nay da co
trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé 1'hé‘mg dién tu dong thi khong phai
xuit trinh (theo hinh thirc trye tiép) hoic tai 1én (theo hinh thire tryc tuyén).

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c6 chimg thue cac gidy to phai xut trinh néu trén.

*Luuy

- D6i véi gidy to ndp, xudt trinh néu ngudi yéu ciu ndp ho so theo hinh
thire truc tiép:

+ Péi voi giay t&r xudt trinh khi ding ky hé tich, nguoi tiép nhan cé trach
nhi¢m kiém tra, d6i chiéu védi théng tin trong to khai, chup lai hogc ghi lai théng
tin dé luu trong hé so va tra lai cho nguoi xuit trinh, khong duge yéu céiu ndp ban
sao hodc ban chup g:ay tor do.

+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich c6 thé nop ban sao chimg thyc tu ban
chinh hodc ban sao dugce Ldp tr s6 goc hoau ban chyup kém theo ban chinh gidy lu
dé dbi chiéu. Truémg hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém theo ban chinh giay
tor thi ngudi tiép nhan ¢é trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chyp véi ban chinh
va kv xdc nhin, khong duoc yéu ciu ngudi di ding kv ndp ban sao gidy to dé.

+ Nguoi tiép nhan ¢6 trach nhiém tiép nhin ding, dii hé so ding ky ho tich
theo quy dinh ctia phap lugt ho tich. khéng duge yéu ciu ngudi ding ky h tich
ndp thém gidy t& ma phap ludt ho tich khong quy dinh phai nop.

- Doi véi gidy to giri kém theo néu nguéi véu cau ngp ho so theo hinh thire
truc tuyén:

t Ban chup cdc gidy to gid kém theo ho so dang ky cham dit giam hg trie
tuyén phai bdo dam rd nét, day di, toan ven vé ngi dung, 1a ban chup bang may anh,
dién thogi hodc dugce chup, dicge quét b{fﬂg thiét bi dién ur, tir gifiif ta duoe cri'p hop
Ié, con gid tri s dung: néu la gidy 1o do co quan cé tham quyén nude ngoai cap thi
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phai dwoc hop phdp héa linh su, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trir truomg hop
diwoe mién hop phdp héa lanh su.

+ Triomg hop gidy to, tai liéu phai gii kém trong hé so dang kb cham dirt
gidm h¢ triee tuvén da cé ban sao dién tir hodc da ¢o ban dién ur gidy tor ho tich thi
ngudi yéu cau digc sie dung ban dién tir nay.

- Khi dén co quan dang ky hé tich nhan két qua (Trich luc ding ky chim dit
giam ho/ban sao Trich lyc dang ky cham dit gidm ho), ngudi co yéu cau dang ky
chim dirt gidgm ho xuat trinh gidy to tuy thin, ndp ban chinh cac gidy to 14 thanh
phin hé so ding ky cham dirt giam hd theo quy dinh phap luat hd tich.

Trieong hop ngiedi c6 véu cau ding ky cham dirt gidm hé khéng cung cdp
diroe gidy to néu trén theo quy dinh hodc giay to ndp, xudt trinh bj tdy xéa, sia
chira, lam gid thi eo quan déing ky ho tich ¢6 tham quyén hiy bo két qua déing ky
chdm dit gidm ho.

* 86 lwong hd so: 01 bo

7.4. Thoi han gidi quyét: 1.3 ngay lam viée. (Cat giam 30% TGGQ)

7.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, phap nhan.

7.6. Cor quan ¢6 thim quyén quyét dinh:

Uy ban nhén déan cp huyén noi da ding ky gidm hé thue hién dang ky cham
dirt giam ho.

* Co quan thyce hi¢n thu tue hanh chinh:

Phong Tu phap cﬁp huyén tiép nhin hé so va tham muu Cha tich Uy ban
nhén dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

* Co quan phdi hgp: Co quan quan 1y CSDLQGVDC.

7.7. Két qua thye hién thii tue hanh chinh: Trich luc ding ky chiam dt
giam ho (ban chinh), ban sao Trich luc d“mg ky cham dit g giam ho (truong hop
yéu cau cap ban sao Trich lyc ding k¥ chim dit giam h).

7.8. L¢ phi:

- 60.000 ¢ong/ho so.

- Mién Ié phi cho ngudi thude gia dinh c6 cong voi cach mang; ngudi thude
ho nghéo; ngudi khuyét tat.

- Phi cp ban sao Trich luc dang ky chim diit giam ho (néu ¢ yéu cau) thire
hién theo quy dinh tai Théng tur s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia Bo
Tai chinh: 8.000 ddng/ban sao.

7.9. Miu don, miu to khai:

+ T¢ khai ding ky chiam dirt giam ho (néu ndp hd so theo hinh thire trye tiép);

+ Biéu mau dién tir twong tac dang ky cham dirt gidm hg (néu ngp ho so theo
hinh thire truc ﬂ{péﬂ).

7.10. Yéu cau, diéu kién thye hién thu tuc hanh chinh: Khong co

7.11. Can cir phap Iy:

- Bé luat Dan su nam 2015;

- Ludt Ho tich nam 2014;
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- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phui quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Hé tich;

- Nehi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phit quy dinh vé
Co so dit liéu hé tich dién ur, dang kv hé tich trie tuyén;

- Théng tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia B$ Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngiy
15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich;

- Théng tw s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia B Tuw phép quy dinh
chi tiét mot so dien va bién phdp thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP ngay
28/7/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé Co sé dir liéu hé tich dién tir, dang k' ho
tich triec Iu_réﬂ:

- Théng tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia B9 Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, nép. quan 1y va sir dung phi khai thac, sir dung théng tin trong
co so dir licu ho tich, phi xac nhan co quéc tich Viét Nam, phi xac nhan la nguot géc
Viét Nam, 1é phi quéc tich,

- Théng tr sd 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 clia B§ Tai chinh huéng
din vé phi va |é phi thujc tham quyén quyét dinh ciia Hyi dong nhéan dan tinh, thanh
pho trire thude Trung wong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua B6 Tai chinh sta
d6i, bd sung mot s6 didu cuia Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bé Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi thude tham quyén quyét dinh caa Hoi
dong nhan dan tinh, thanh phé true thude Trung wong.
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Chii thich:

) Ghi 13 tén co quan dang k§ cham dirt giam ha,

1 Ghi thee noi ding ki thrdmg tri, néu khéng c6 noi ding ki thiromg tri thi ghi theo noi dang ky tam tra;
truromyg hop khong ed noi diang ky thudmg trd vi noi ding kv tam ) thi ghi theo noi dang sinh song,

%1 Ghi théng tin vé gidy oty thin nhw: hé chiéu, chimg minh nhin din hodic gidy t& hop 1& thay thé (vi
du: Chimg minh nhin din 56 001089123 do Céng an thanh phd Ha Noi cdp ngay 20/10/2014).

“'Ghi ro tén co quan ding ky gidm hg trnde diy (s6. ngay thang nam ding ky).

5 B¢ nghi danh dau X vio 6 néu ed yéu ciiu ciip ban sao vi ghi 6 56 lugng.
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8. Thii tuc thay ddi, cai chinh, bo sung thong tin h tich, xac dinh lai
din tde

8.1. Trinh tyr thye hién:

- Néu lira chon hinh thitc ndp hé so true tiép, nguoi ¢ yéu ciu ding ky lhay
ddi, cai chinh, bd sung thong tin hg tich, xac dinh lai dan tdc ndp hé so thay dm
¢ai chinh, bo sung th-:mg tin ho tlch xac dinh lai dan toc tai Bo phin mdt cira cip
huyén co tham quyén; nop 1¢ phi néu thude truong hop phai nop 1¢ plu thay doi, cai
chinh, bé sung théng tin ho tich, xac dinh lai dan tdc; ndp phi cip ban sao Tr ich
luc thay ddi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan tdc néu ¢o yéu
cau cAp béan sao Trich luc thay déi, cai chinh, bé sung théng tin ho tich, xac dinh
lai dan toc.

- Néu liea chon hinh thire nop ho so truc tuyén, ngwoi cé véu cau thay doi,
cai c’imm bé sung Ihong tin hg tich, xac rl'mh lai dan tgc truy cap erg dich vu
cong quo.f. gia hoge Cong dich vu cong cap tinh, dang ky tai khoan (néu chwra co
tai khoan), xac thuc nguoi dung theo huong dan, ding nhap vao hé fhmrg, xdc
dinh ding Uy ban nhdn dan cap huyén 6 tham quyén.

Ngudi ¢6 véu cau dang ky thay doi, edi chinh, bé sung thong tin hé tich,
xdc djnh lai ddn téc triec tuyén cung cdp thong tin theo biéu mdu dién tr twong
tiac thuwe hién dang ky thay doi, cdi chinh, bo sung thong tin ho tich, xac dinh lai
ddn tic (cung cap trén Cong dich vu cong), dinh kém ban chup hodc ban sao dién
tr cdc gidy 10, di liéu theo quy dinh; nop phi, Ié phi théng qua chire ndng thanh
todn triee tuvén hode bang cdch thire khdc theo quy dinh phap ludt, hoan tat viéc
nop ho so.

- Can b tiép nhan ho so tai B§ phan mét cira ¢o trach nhiém kiém tra tinh
chinh xdc, day du, théng nhat, hop 1€ cua hé so.

(i) Trwomg hop hé so ddy du, hop 1 thi tiép nhin hd so; néu tiép nhan hd so
sau 15 gi¢r thi ¢6 Phiéu hen, tra két qua cho ngudi ¢ yéu ciu trong ngay lam viée tiép
theo (néu ngudi 6 yéu cau lya chon hinh thire ndp ho so truc tiép) hodc gui ngay
Phiéu hen, tra két qua qua thw dién tr hoac gui tin nhan hen tra két qua qua dien
thoai di dong cho ngurdi 6 yéu cau (néu nguwdi cé yéu cau lwa chon hinh thire
nop hé so triec mven) chuyen hé so dé cong chire lam cén g tac ho tich xur Iy.

- Sau khi tiép nhin ho so theo hinh thitc ngp trire nep can bé tiép nhan hé
so tai Bo phan mot ciea thuce hién 56 hoa (sao chup, chu_ven thanh tai liéu dien nr
trén hé thong théng tin, co sé diF ligw) va ky s6 vdo tai liéu, ho so gigi quvét thii
tuc hanh chinh da dwoc sé hoa theo guy dinh.

(ii) Truong hop hd so chua day du, hop 18 thi c6 thong bio cho ngudi yéu
cau bo sung, hoan thién hd so, néu o loai gidy to, ndi dung can bé sung dé nguoi
co yéu ciu bé sun g, hoan thi¢n. Sau khi hé so durge bd sung, thue hién lai bude (1);

(iii) Trwomg hop ngudi ¢é yéu ciu ding ky thay doi, cai chinh, b6 sung
thong tin hd tich, xace dinh lai dan toc khong bo sung, hoan thién duoc hd so thi
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bao cio Truong bd phan mot clia co thong bio tir chdi giai quyét yéu cau dang
ky thay déi, cai chinh, b6 sung théng tin ho tich, x4c dinh lai dan tdc.

- Cong chitc 1am cong tac h tich thim tra hd so (thim tra tinh thong nhét,
hop 1é cia céc thong tin trong ho so, gidy o, ti liéu do ngudi yéu ciu ndp, xuit trinh
hodc dinh kem).

+ Truong hop hd so can bd sung, hoan thién hodc khéng du didu kién giai
quyét, phai tir choi thi gui thong bao vé tinh trang ho so tdi B phin mot cura dé
thong bao cho ngudi nép ho so — thue hién lai bude (ii) hodc (iii);

+ Truomg hop cin phai kiém tra, xdc minh lam ré hodc do nguyén nhan
khac ma khong thé tra két qua ding thoi gian di hen thi cong chire lam cong tac
h tich 1ap Phiéu xin 156i va hen lai ngay tra két qua, trong dé néu 1 ly do cham
tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén Bo phin mot cira dé tra cho ngudi
¢b yéu cau (néu ngudi ¢b yéu cau lya chon hinh thirc ndp hé so truc tiép), hogc
guri Phiéu xin 1oi va hen lai ngay tra két qua qua thir dién tir hodc giri tin nhan
qua dién thoai di dong cho nguoi cé véu cau (néu nguoi ¢o véu cau lwa chon hinh
thire nép ho so triec tuyén),

+ Néu thiy viée thay déi, cai chinh, bo sung thong tin hé tich, xac dinh lai
dan tdc 1a c6 co so, phu hop vai quy dinh cua phép luat dan sy va phap ludt co
lién quan, hd so diy du, hop 18, ding quy dinh, truong hop tiép nhin hé so dang ky
thay ddi, cai chinh, bd sung thong tin hd tich, xac dinh lai dan toc theo hinh thire
truc tiép, thi cong chire 1am cong tac ho tich thue hién viée ghi vao S6 dang ky thay
doi, cai chinh, bo sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan toc, cap nhat thong tin
ding ky thay d6i, cai chinh, bo sung théng tin hé tich, xdc dinh lai din téc va luu
chinh thirc trén Phan mém ding ky, quan Iy ho tich dién tir ding chung.

Treomg hop tiép nhan ho so dang ky thay doi, cai chinh, b sung théng tin
ho tich, xdc dinh .’m’ ddn tgc theo hinh thire trc tuvén, eong chite lam cong tdc ho
tich giri lai biéu mau Trich luc thay d6i, cai chinh, bo sung Ihurzg tin ho tich, xac
dinh lai dmz toc dién tir voi thong tin ddy du cho nguoi véu cau qua thue dién tir hode
thiét bi 56.

Ngwdi yéu cau cé trach nhiém kiém tra tinh chinh xde, day du ctia cdc
théng tin trén biéu mau Trich luc thay déi, cai chinh, bé sung thong tin hé tich,
xdc dinh lai ddn toc dién nr va xde nhan (rcf:i da mot ngay).

Néu nguoi ¢d yéu cdu xdc nhan thong tin da théng nhdt, day di hodc khéng
¢ phan héi sau thei han yéu cau thi cong chice lam cong tac ho tich thuc hién

vige ghi ngi dung vao S6 dang ky thay doi, cai chinh, bo sung thong tin ho tich,
xdc dinh lgi dan téc, cdp nhat théng tin dang thay doi, cai chinh, bé sung thong
tin ho tich, xde dinh lai déan t6c va hew chinh thiee trén Phan mém dang ky, quan Iy
hé tich dién hr dung chung.

- Cong chire 1am cong téc h¢ tich in Trich lyc thay doi/cai chinh/bo sung
thong tin ho tich/xdc dinh lai dan tdc tuong u‘ng, trinh Lanh dao UBND k¥, chuyén
B¢ phin mot cira tra két qua cho ngudi ¢6 yéu cau,
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- Nguoi c6 yéu cau ding ky thay doi, cai chinh, bé sung théng tin hd tich,
x4c dinh lai dan toc kiém tra thong tin trén Trich luc thay ddi/cai chinh/bd sung
thong tin ho tich/xdc dinh lai dan toc, trong So ding ky thay doi, cai chinh, bo
sung thong tin ha tich, xdc dinh lai dan téc, ky tén vao So dang ky thay doi, cai
chinh, bd sung théng tin hd tich, xéc dinh lai dan tdc, nhan Trich luc thay di/cai
chinh/bé sung théng tin ho tich/xéc dinh lai dan toc.

8.2. Cach thire thuc hién:

Neuoi ¢é yéu cau dang ky thay déi, cai chinh, bo sung théng tin ho tich,
xac dinh lai dan t@c truc tiép thuc hién hoéc iy quyén cho nglr&ri khac thye hién
nop ho so trire tiép tai B6 phin mot cira cdp huyén hodic giri hd so qua hé thong buu
chinh hoic ndp hé so truc tuvén trén Cong dich vu cong quo( gia
(hitps:/idichvucong. gav.vn hodac Cfmg dich Vit cong (':ip tinh
(hitps:vdichvucong hoabinh. gov.vn).

8.3. Thanh phén, s lrong hd so:

- To khai dang ky thay doi, cai chinh, bo sung thong tin ho tich, xac dinh lai
dén toe theo mau ( néu ngudi co véu cAu Ira chon nop hé so theo hinh thire truc Liép);

- Biéu mau dién tir twong tde thue hién dang ky ﬂmy doi, Cfir' chinh, bé sung
thong tin hg tich, mt:' dinh lai dan me (do nguoi yéu Cﬂ[f cung f,ap Ihrmg tin theo

heomg dan trén Co Uﬁg dich vu cong, néu ngudi cé véu cau lwa chon nop ho so theo
hinh thire triee tuyén);

- Ngudi ¢6 yéu ciu ding ky thay dbi, cai chinh, bo sung thong tin hé tich,
x4c dinh lai dan toc thuce hién viée n@pixuét trinh (theo hinh thirc truc tiép} hoac
tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén) cac gidy to sau:

* Gidy to phdi np:

- Gidy t&r lién quan dén viée thay d6i, cai chinh, bo sung théng tin hd tich,
xac dinh lai déin toce;

- Vin ban uy quyén (duoc chimg thuc) theo quy dinh cla phdp ludt trong
trurong hop Uy quyén thuc hién viée ding ky thay d6i, cai chinh, b sung thong
tin ho tich, xac dinh lai dan t¢c. Trwrong hop nguroi duoc 1y q:{}-'én la ong, ba, cha,
me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt ctia nguoi ty qu_vén thi van ban 1y quyén
khong phai chirng thuec.

* Gidy to phdi xudt trinh:

- Hé chiéu hodc Chimg minh nhan din hodc Thé cin cudc cong dfm hoﬁc
cac glay 10 khéc ¢6 dan dnh va thong tm cd nhan do co quan ¢6 thim quycn Lap
con gia tri st dung dé chimg minh vé nhan thin cta ngudi co yéu ciu ding ky
thay doi, cai chinh, bo sung thong tin h{ tich, xac dinh lai din tdc. Trudomg hop cac
thong tin ca nhan trong cac giay to nay da co trong CSDLQGVDC, CSDLHTPT,
duge hé thong dién ty dong thi khéng phai xuat trinh (theo hinh thire tryuc tiép)
hodc tai 1én (theo hinh thire trirc tuyén);
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- Gidy t& chimg minh noi cur tri. Trdng hop cac théng tin vé gidy tor chimg
minh noi cu tri da c6 trong CSDLQGVDC, duoce dién tyr dong thi khéng phai xuat
trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thiic trye tuyén);

Truong hop giri ho so qua hé théng buru chinh thi phai giri kém theo ban
sao cO chimg thue cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

*Luuy

- D6i vai gidy to ndp, xuat trinh néu nguoi yéu cau nop ho so theo hinh
thire truc tiép;

+ Béi voi gidy to xuat trinh khi ding ky hé tich, nguoi tiép nhan co trach
nhi¢m kiém tra, déi chiéu véi thong tin trong t& khai, chup lai hodc ghi lai théng
tin dé luu trong hé so va tra lai cho nguoi xuat trinh, khong dirge yéu ciu ndp ban
sao hodc ban chup giéy 1 do.

+ Nguoi yéu ciu dang ky ho tich c6 thé ngp ban sao chimg thyc tu ban
chinh hodc ban sao dugc Lap tir s6 gc llDd(.. ban chup kém theo ban chinh gidy t-;r
dé ddi chicu. Trudng hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém theo ban chinh giay
tor thi ngudi tiép nhan ¢6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chup vai ban chinh
va ky xdc nhan, khong duoc yéu cau ngudi di dang ky ndp ban sao gidy t&r dé.

+ Ngudi tiép nhan cd trach nhiém tiép nhin ding, di ho so ding ky ho tich
theo quy dinh cia phép luat ho tich, khéng duoc yéu cau nguoi ding ky hé tich
nop thém glay to ma phap ludt h tich kh{mg quy dmh phai m;:p

- Doi voi g:ay tor guri kem theo néu nguoi yéu ¢ du nop ho so theo hinh thie
triee tuvén:

t Ban chup cac gfd:_j;‘ tor guri kem theo ho so dang ky thay doi, cai chinh, bo
sung thong tin ho tich, xac dinh Igi dan toc tricc n{}fén phai bao dam ro net, .fi'ﬂ".:‘}-’ du,
toan ven vé noi dung, la ban chup bcing may anh, dién thoai hoac diroe chup, dioc
quét bang thiét bi dién ur, tir gidy to dieoe cdp hop 1¢, con gid tri sir dung; néu la
gr}:.?:y 16 do co quan co tham quvén medc ngodi cdp thi phai diroc hop phdp hoa ldanh
sw, dich sang tieng Viét theo quy dinh, triv trieeng hop dhege mien hop phép hoa lanh
Sit.

+ Truomg hop giay to, tai liéu phdi giri kém trong ho so dang ky thay doi, cdi
chinh, bé sung théng tin hé tich, xac dinh lai ddn téc trie t‘t{pén da co han sao dién
nr hodic da o ban dién tir gidy té hé tich thi nguwot véu cdu dwoe sir dung ban dién
nr nay.

+ Khi dén co quan ding ky hd tich nhin két qua (Trich lue thay déi/cai chinh/
bd sung thong tin ho tich/xac dinh lai dan tdc/ban sao Trich luc thay dbi/ cai chinh,
b sung théng tin hd tich/ xéc dinh lai dan toc), ngudi ¢ yéu ciu dang ky thay dbi,
cai chinh, bo sung thong tin hé tich, xac dinh lai dan tdc xuat trinh gidy to tuy thén,
ndp ban chinh cac giay t&r la thanh phan ho so ding ky thay déi, cai chinh, bo sung
thong tin ho tich, xac dinh lai dan tdc theo quy dinh phéap ludt ho tich.

Trueomg hop nguoi co véu cau dang kv thay doi, cai chinh, bo sung théng
tin ho tich, xdc dinh lgi ddn téc khéng cung cap dwge gidy 10 néu trén theo quy
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dinh hodc gicf_v 16 nop, xudt trink bi tdy xoa, sira chira, lam gid thi co quan dang
ky ho tich ¢6 tham qu[yé:n hity bo két qua dang ky thay doi, cdi chinh, bé sung
thong tin ho tich, xdac dinh lai dan tc.

* 86 lwong ho so: 01 b

8.4. Thoi han giai quyét:

- Ngay trong ngay lam viéc d6i voi viée bd sung thong tin hé tich, truong hop
nhan hd so sau 15 gior ma khong giai quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo.

- 02 ngay lam viéc ddi vai viée thay doi, cai chinh hé tich, xac dinh lai dan
toc. Trirdng hop can phai xac minh thi thoi han dugc kéo dai khong quéa 04 ngay
lam viée. (Cat giam 30% TGGQ)

8.5. P6i twong thue hién thii tue hanh chinh: Ca nhian

8.6. Co quan co tham quyen quyet dinh:

- Uy ban nhan dén Ldp huyt:n noi da dang k}f h¢ tich truoc day hodc not cu tri
cua nguol nuoc ngoai giai quyct viée cai chinh, bo sung thong tin ho tich cua nguoi
nurac ngnal da dang ky ho tich tai co quan cé tham quyen cua Viét Nam.

- Uy ban nhan dan cap huyén noi da dang ky ho tich trude day giai quyct viée
thay doi, cai chinh, bo sung théng tin ho tich, xdc dinh lai din tde cho ngudi Viét
Nam dinh cur 0 nurde ngoai.

- Uy ban nhén din cip huyén noi di ding ky hd tich trude diy hode noi cu tri
cua ca nhan giai quyét viée thay d6i, cai chinh hé tich cho cong dan Viét Nam tir du
14 tuéi tror 1én cur tri trong mroc; xac dinh lai dan toc.

- Uy ban nhén dén cip huyén noi di dang ky khai tir trude day thye hién vige
cai chinh ndi dung dang ky khai tr trong Trich luc khai tir hofic Giay chimg tur.

- Truong hop thay doi, cai chinh, bd sung thong tin hé tich, xac dinh lai dan
toc ma viéc hg tich trude day dwoc ding ky tai S& Tu phap thi thim quyén giai quyét
duroe xac dinh nhu sau:

+ Truomg hop ngudi yéu cdu la cong dan Viét Nam cu tri & nude ngoai thi
Uy ban nhan dan cap huyén noi cu trii trude khi xuat canh thye hién thay doéi, cai
chinh, bo sung thong tin ho tich, xac dinh lai dén toc;

+ Trurdng hop ngudi yéu cau la nguoi mrde ngoai cur trii tai Viét Nam thi Uy
ban nhin dan cip huyén noi cu trii ctia nguoi dé thue hién cai chinh, bé sung théng
tin ho tich.

+ Trudmg hop ngudi yéu cau la ngudi nude ngoai khong cu tri tai Viét Nam
thi U}f ban nhén dan cﬁp huyén noi co tru so cua S¢ Tu phap da ding ky vige he tich
trude ddy thuc hién cai chinh, bo sung théng tin ho tich.

* Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tu phip cap huyén tiép nhin hé so va tham muu Chi tich Uy ban
nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh.

* Co quan phdi hgp: Co quan quan ly CSDLQGVDC.
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8.7. Két qui thwe hién thii tuc hanh chinh: Trich luc thay doi/cai chinh/bd
sung théng tin hd tich/xéc dinh lai dan toc (ban chinh), ban sao Trich luc thay doi/cai
chinh/b6 sung théng tin h¢ tich/xac dinh lai dan toc (trudong hop yéu ciu cip ban
sao Trich luc thay dbi/cai chinh/bd sung thong tin hd tich/xdce dinh lai dan toc).

8.8. L.¢ phi:

- 25.000 ddng/hd so.

- Mién 1¢ phi cho nguai thude gia dinh ¢6 cong vii cach mang; ngudi thude
hé nghéo; nguoi khuyét tat.

- Phi cép bén sao Trich luc ding ky thay ddi, cai chinh, bé sung théng tin hd
tich, xac dinh lai dan téc (néu cé yéu cau) thue hién theo quy dinh tai Thong tur SO
281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia Bo Tai chinh: 8.000 dong/bin sao.

8.9. Miu don, miu t khai:

+ Tor khai ding ky thay d6i, cai chinh, bd sung thong tin ho tich, xc dinh lai
dan tdc (néu nop ho so theo hinh thic truc tiép);

+ Biéu mau dién tir twong tde thuc hién dang ky thay doi, cai chinh, bé
sung thong tin ho tich, xac dinh lai ddn toc (m:fu nop ho so theo hinh thic
triec m_vén ),

8.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuce hanh chinh:

+ Viéc cai chinh hé tich chi duge giai quyét sau khi xac dinh co sai ailt
trong dang ky ho tich: khong cai chinh nd1 dung tren gidy to ho tich di duge cip
hop 18 nhim hop thic hoa thong tin trén hd so, gidy to ¢d nhan khéc.

+ Glay tor ho tich duoc cap Imp 1é ké tir ngay 01/01/2016 ma thong tin ho
tich con thiéu thi dirge bé sung, néu ¢ gidy to, tai liéu do co quan, 16 chire co
thaim quyén cap hop 1é chimg minh.

Yéu cau ghi bé sung qudc tich Viét Nam chi thuc hién dbi véi gidy to ho
tich duge cip ké tir ngay 01/01/2016, sau khi da xdc dinh nguoi yéu ciu dang co
quéiu tich Viét Nam theo quy dinh cia Ludt Quélc tich Viét Nam.

8.11. Can cw phap ly:

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngiy 15/11/2015 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh 56 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phit quy dinh vé
Co so dit liéu ho tich dién o, dang ky hé tich truc H{Vé"ﬁ;

- Thong tu s 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia Bé Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho tich va N ghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mét s diéu va bién phap thi hanh Luét
Ho tich;

- Théng tir 56 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia B¢ T phdp quy dinh
chi tiét mgr sé dieu va bién phdp thi hanh Nghj dinh s6 87/2020/NP-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phi quy dinh vé Co so dir liéu hé tich dién n, dang kv ho
tich triec tuyén;
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- Thong tur 56 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia Bé Tai chinh quy dinh
mtic thu, ché dé thu, ndp, quan 1y va sir dun& phi khai thac, str dung théng tin trong
co so dir ligu hg tich phl xac nhan co quoc tich Viét Nam, phi xac nhdn 1a ngudi goc
Viét Nam, 1€ phi quoc tich.

- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia BA Tai chinh hudng
din vé phi va 1& phi thudc thim quyén quyét dinh cta Hoi dong nhan dan tinh, thanh
pho true thude Trung wong;

- Théng nir s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 ciia Bg Tai chinh sira
doi, bo sung mgt so diéu ciia Théng ti s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cuia
Bé Tai chinh huéng ddn vé phi va 1é phi thuge tham quyén quyét dinh cia Hoi
dong nhan dan tinh, thanh phé triee thuge Trung wong.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tu do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY VIEC THAY POI, CAI CHINH,
BO SUNG THONG TIN HO TICH, XAC DINH LAI DAN TOC

55171 Wy R TS TSP E— P R

T 1 B T e e L L e e e

Bé nghl co quan ding ky viBe &) Ll i e L R R PR
cho ngwoi co tén dudi diy:

FH g Db BT, MBI s s s i B 5 N 0 a5 o A B s B P i e S bt
Mg AIRiNE, SETERIIEG 1ot st o ims s p03 e 430 o AR A A B e e B A i o AR A
" o LIRS .1,/ S S ERINY ({1 |, | CHTCHEES S
B T B i B e s s B B e s B B SR B B B e s

NEZAY.oecanine thiing ......... T 1v| Y, L, R I i SRR TSR A ABOORSE
R I N e B T B B B B A B A i

To1 cam doan nhimg ndi dunu, khai trén day la dl.lng sir that va :.h;u trach nhig¢m truae phap luat vé cam doun cim mink,

Dé nghi eip ban sao'™: Co I:] Khang D; 50 lwong.......... ban'.
LaAm 1gis winninimnannmg REAV e thang ... AN e
Newiri yéu cau
(KY. ghi ro ho, chir dém, tén)

Y kign ctia ngudi duge thay déi ho, chir dém, tén Y kien clia cha va me (néu thay déi hg, chir
(néu ngudi do tir dd 9 tudi tré 18n); xac dinh lai dém, tén cho ngudi dudi 18 tubi)

dan tde (néu ngudri do tir d0 15 tudi dén duwdi 18
tudi)
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Cha thich:

1" Ghi r& tén co quan ding ky viéc thay doi. cai chinh, bo sung théng tin h tich, xdc dinh
lai dén tje.

{2 Ghi theo nai dang ky thuang tri; néu khéng co noi dang ky thudmg trii thi ghi theo noi
dang ky tam trd: trudmg hop khéng ¢é noi dang kv thudmg tri va nod dang Ky tam tri thi ghi theo
noi dang sinh song.

) Ghi thong tin vé gidy 1o tity than, ghi rd 56, co quan ¢ip, ngay cap hg chiéu, chimg minh
nhan dan hodc gidy t& hop 1¢ thay the (Vi du: Chimg minh nhin dan s6 001089123 do Cong an
thanh pho Ha Ngi cap ngay 20/10/2004).

i Ghi & néi dung loai viée dé nghi ding ky.

. Vi dy: thay ﬂf;i ho, tén/ cai chinh phan khai vé chir dém ciia ngudi me/ x4c dinh lai dan tde/
b sung phan khai vé nam sinh cua nguoi cha.

*)Ghi rd loai viée hd tich da ding ky trudc diy co lién quan.

Vi di: Da dang ky kha[ sinh tai1UBND xd Ha Hf"tri__ huyén Thudomg Tin, thinh pho Ha Noi
ngay 03 thiang 01 nam 2015, 56 10 quyén s6 01/2015.

' Ghi rd ndi dung thay doi, cai chinh hé tich, bo sung théng hd tich, xéc dinh lai dan toc

Vi du: - Duge thay doi ho tir Neuyén Vin Nam thanh Vi Van Nam.

- Pugc cai chinh ndm sinh tir 1975 thanh 1976

U1BPeE nghj danh dau X vao 6 néu ¢o véu cau cap ban sao va ghi rd so lugng.
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9. Thii tuc ghi vao S6 hd tich viéc két hon ciia cong din Viét Nam da
dwge gidi quyét tai co quan c6 thim quyén ciia nude ngoai

9.1. Trinh ty thye hién:

- Néu Irra chon hinh thirc ndp h:} s true tiép, ngum co yLu cau ghi vao S6 ho
tich viée két hon da dugc giai quyét tai co quan cd thdm quyén clia nude ngodi
(sau day gm la ghi chu két hon) nop hé so ghi chit két hon tai B phin mot ctia uap
huyén o tham quy::n nop 1é phi néu thuge tmmlg hop phm nop l¢ phl ghl chu két
hén, ndp phi cip ban sao Trich luc ghi chi két hén néu ¢6 yéu cau cip ban sao
Trich luc ghi chi két hon.

- Néu hea chon hinh thirc nép ho so truc tuyén, ngudi cé véu cau ghi chii
két hén truy cdp Cong dich vu cong quoc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh,
dang ky tai khodn (néu chuwa cé tai khoan), xde thuwe nguei dung theo huong dan,
ding nhdp vao hé thong, xdc dinh ding Uy ban nhdn dén cdp huyén cé tham
quyén.

Newdi ¢ véu cdu ghi chii két hon triee tuvén cung cap thong tin theo biéu
mau dién tir twong tac ghi vao 8o ha tich viée két hon (cung Cr:r”;v frén C ci"ng dich vu
cong), dinh kem ban chup hodac ban sao dién nr cdc g.i-:iiv to, tai lieu theo quy dinh;
ngp phi, Ié phi thong qua chire nang thanh todn tre tuyén hodc bing cach thire
khac theo quy dinh phdp ludt, hoan tat viée ngp ho so.

- Can b tiép nhan ho so tai BO phan mot cira ¢d trach nhi¢m kiém tra tinh
chinh xac, diy du, théng nhét, hop 1é cua hd so.

(1) Truomg hop hD SO ﬂd}' du, hop 1é thl tiép nhén ho so, o Phicu hen, tra két
qua cho nguoi co yéu ciu (néu nguoi b yéu cau lia chon hinh thie nop ho so tryc
tiép) hodc giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thi dién m quzr: guri tin nhan heﬁ
trd két qua qua dién thoai di dong cho ngmrﬂ 6 véu cdu (néu ngueat co yéu cdu
liea chon hinh thire ngp hé so triee tuyén), chuyén ho so dé céng chire lam cong
tac ho tich xur 1y;

- Sau khi tiép nhdn ho so theo hinh thirc ngp truc uep cdn bo tiép nhan ho
so tai Bo phan mot cira thiee hién sé hoa (sao chup chuyén thanh tai liéu dién tir
trén hé thong théng tin, co s dit liéu) va ky 56 vdo tdi liéu, ho so gidi q.-'u_vef thu
tuc hanh chinh dd dwoe 56 hoa theo quy dinh.

(ii) Trudng hop hé so chura diy du, hop 1 thi c6 théng bdo cho ngudi yéu
ciu bd sung, hoan thién ho so, néu rd loai gidy to, ndi dung can bd sung dé ngudi
cd yéu chu bd sung, hoan thi¢n. Sau khi hé so duge bd sung, thue hién lai bude (1):

(iii) Trudng hop ngudi co yéu ciu ghi chd két hon khong bd sung, hoan
thién duge hd so thi bao cio Trudng bd phan mot cira cé théng bio tir chdi giai
quyét yéu cau ghi chi két hén.

- Cong chire lam cong tac ho tich tham tra hé so (tham tra tinh thong nhat,
hop 1& cua céc thong tin trong hé so, gidy 0, tai liéu do ngudi yéu cau ndp, xuit trinh
hodc dinh kém).
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+ Trudmg hop ho so can bd sung, hoan thién hodce khong du diéu kién giai
quyét, phai tir chéi thi giri théng béo vé tinh trang hé so téi Bd phan mét cira dé
thong bao cho ngudi ndp hd so — thue hién lai bude (ii) hoic (iii);

+ Trudmg hop cin phéi kiém tra, xdc minh lam r& hoidic do nguyén nhén
khac mé khong thé tra két qua ding thoi gian di hen thi cong chirc lam cong téc
ho tich 1ap Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu ro 1y do cham
tra két qua va thot gian hen tra kct qué, chuyén Bg phan mot cira dé tra Lho nguol
c¢6 yéu cau (néu nguoi ¢o yéu cau lua chon hinh thirc ndp ho so truc tiép), hodc
guri Phiéu xin 1oi va hen lai ngay tra két qua qua thie dién tir hodc giri tin nhan
qua dién thoai di dong cho nguedi co yéu cau (néu nguedi ¢6 yéu cau lwa chon hinh
thite nép ho so triec tuyén).

+ Néu thay yéu ciu ghi chi két hon di diéu kién, khong thuge trudmg hop
tir chdi ghi vao s6 viéc két hon theo quy dinh, trudng hgp tiép nhén hd so ghi cha
két hon theo hinh thire trurc tiép. thi cong chirc lam c¢ong tac ho tich thue hién viée
ohi vao So dang ky két hon, cap nhat thong tin ghi chu két hon trén Phan mém ding
ky, quan Iy ho tich dién tir dung chung.

Triromg hop tiép nhdn ho so ghi chii két hon theo hinh thirc triee tuyén, cong
chirc lam eéng tac ho tich giri lai biéu mau Trich lye ghi chii két hon dién e voi
thong tin day dii cho nguoi yéu cdu qua thie dién ti hodc thiét bi so.

Neeoi véu cdu co trach nhiém kiém tra tinh chinh xdc, day dv cua cac thong
tin trén biéw mau Trich luc ghi chit két hén dién i va xde nhén (16 da mot ngay).

Néu ngudi c6 yéu cau xac nhan théng tin da thong nhat, day dii hodc khéng
co phan hoi sau thei han Yéu cau thi cong chirc lam cong tac ho tich thiee hién
viéc ghi ngi dung vao Sé dang ky ket hon, edp nhdt théng tin ghi chit két hén va leu
chinh thirc trén Phan mém déng ky, quan Iy hé tich dién tie dimg chung,.

- Cong chire lam cong tac ho tich in Trich lyc ghi cha két hon, trinh Lanh dao
UBND ky, chuyén Bo phin mot cira dé tra két qua cho ngudi ¢6 yéu céu,

- Neuoi co yéu cau ghi chii két hon dwoe nhan két qua theo mot trong cde
phuong thire sau day:

+ Nhan ban dién tir Trich luc ghi chit ket hén gui qua thie dién tie, Kho quan
Iy dir liéu dién tir cua ca nhan do;

+ Nhén ban dién nir Trich luc ghi chit két hon giri vao thiét bj 56, théng qua
phiong phdp truvén sé liéu phii hop, dam bao an toan, bdo mdt thong tin;

+ Nhdn két quda la Trich tuc ghi chit két hon théng qua hé théng biwu chinh:

+ Nhan két qua la Trich luc ghi chii két hén tai co quan dang kv ho tich.

9.2, Cach thirc thyuc hién:

Ngudi ¢o yéu cau ghi cha két hon true tiép thuc hién hodc uy quyén cho
nguoT khac thuc hién ngp ho so truc tiép tai Bo phan mét cira Lfip huyén hoac giri
ho S0 qua hé thﬁng bml chinh hodc ngp hé so friec tuyén trén Cong dich i cong
quéc  gia dichy: covvn) hoge Cong dich vu céng cdp  tinh
(hteps. Mdichvucong hoabinh.gov.vn).
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9.3. Thanh phan, s6 lrgng ho so:

- Tér khai ghi chit két hon theo miu (néu ngudi 6 yéu cau lya chon ndp hd so
theo hinh thirc truc tiép);

- Biéu mdu dién tw tuong tac ghi vao Sé hé tich viée két hén (do ngwoi véu
cdu cung cdp théng tin theo huémg dan trén Cong dich vu cong, néu ngudi c6 yéu
cau lwea chon nop ho sa*fhm hinh thicc truc myﬂ'n),

-N gum c6 yéu cau ghi chi két hon thue hién viéc nqpfxuat trinh (theo hinh
thuee tryc tlepj hodc tai 1én (theo hinh thire truc tuyen} cac gmy 10 sau:

* Gidy té phai nép:

- Ban sao gidy t& chimg nhan viéc két hén do co quan c6 thim quyén cia
nurde ngodi cap;

- Néu cong dan Viét Nam di ly hon hoge hiy viée két hon tai co quan co
thim quyén nudc ngoai thi phai ndp Trich luc vé viéc di ghi vao S6 ho tich viée
ly hon hodc huy viée két hén (Trich luc ghi chi ly hon).

- Vin ban uy quyén (duoc chimg thue) theo quy dinh cta phap luat trong
tmo‘ng hop iy quyén thye hién viée ghl chi1 két hon. Truong hop nguai duge uy
quy:.n la 6ng, ba, cha me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt clia ngudi ty quycn
thi véin ban 1y quyén khong phai chimg thuc.

* Gidy 1 phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hodc Chirng minh nhan dan hodc The cén cude cong dan hode
cac gidy t0 khéc c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan ¢6 thim quyén cép,
con gia tri sir dung dé chimg minh vé nhan than cta ngudi c6 yéu ciu ghi chi két
hon. Trudng hop cac thong tin ¢4 nhan trong céc gidy to nay da co trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé théng dién tr dong thi khéng phai xuat
trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thiic truc tuyén);

- Gidy t& chimg minh noi cur tri. Trudng hop cac thong tin vé gidy to chimg
minh noi cu tri di ¢6 trong CSDLQGVDC, dugc dién tu dong thi khéng phai Xudt
trinh (theo hinh thirc truc tiép) hoac tai 1én (theo hinh thirc tryc tuyén).

Truong hop guri ho so qua hé lhéng buu chinh thi phai gui kem theo ban
sao ¢o chimg thue cac giay to phai xuét trinh néu trén.

*Luuay

- Déi voi gidy t& nop, xuit trinh néu ngudi yéu ciu ndp héd so theo hinh
thire tryec tiép:

+ P6i véi gidy 1o xudt trinh Khi ding ky ho tich, ngudi tiép nhan cé tréch
nhiém kiém tra, d6i chiéu vdi théng tin trong t& khai, chup lai hodic ghi lai thong
tin d¢€ luu trong hé so va tra lai cho ngudi xuat trinh, khéng duge yéu ciu nép ban
sao hodc ban chup gidy to do.

+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich co thé np ban sao chimg thuc tir ban
chinh hodc ban sao dugce cip fir s6 goc hoic ban chyp kém theo ban chinh gidy tor
dé déi chiéu. Trudmg hop ngudi yéu cdu ndp ban chyp kém theo bin chinh gidy
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tor thi ngudi 1iép nhén ¢é trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chup vai ban chinh
va ky x4c nhin, khong duge yéu chu ngudi di dang ky ndp ban sao gidy t&r dé.

+ Ngudi tiép nhin cd trach nhiém tiép nhan ding, di ho so dang ky ho tich
theo quy dinh cua phap luat hd tich, khoéng durge yéu ciau ngudi ding ky ho tich
ndp thém gidy to ma phap ludt hd tich khong quy dinh phai ngp.

- Déi vi giay to giri kém theo néu ngudi véu cau nép ho so theo hinh thire
trice tuven:

t Ban chup cac gr'a:?'y to gui kem theo ho so ghi chu két hon truc tuyén phai
bao dam ro net, dkfu du, toan ven ve noi dung, la ban (.-’mp héng m(hL anh, dien thoai
hodc duroc chu;:r duroc que:‘ bang thiét bi dién ik, tir gtm 1o dirgic mp hop ¢, con gid
tri sie dung; néu la gidy té do co quan c6 tham quyén meée ngodi cap thi phai (325:7-:'
hop phdp hoa lanh sw, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, tric truong hop dwoc mién
hop phap hoa lanh su.

+ Truomg hop giay to, tdi liéu phai gui kém trong hé so ghi chii két hén truc
tuyen da co ban sao dién tr hode da cé ban dién tir gidy to- hé tich thi nguoi véu cdu
duge sw dung ban dien fir nay.

+ Truomg hop nhdn két qua (Trich luc ghi chii két hén/ban sao Trich luc ghi
chit két hon) tai co quan déing ky ho tich, ngwoi ¢é yéu cau ghi chit két hon phéi xudt
trink gff,"t:v tor tuy than, ndp cac gidy to, tai liéu la thanh phé}? hé so ghi chii két hon
theo quy dinh phap ludrt ho tich.

* 86 lwong hd so: 01 bo

9.4. Thoi han gidi quyét: 08 ngay. (Cat giam 30% TGGQ)

9.5. P6i twgng thure hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

9.6. Co' quan c6 thaim quyén quyét dinh:

Uy ban nhén dan cap huyén noi cu tri cia cong dan Viét Nam.

* Co quan thyc hién thi tue hanh chinh:

Phong Tu phép céip huyén tiép nhan hé so va tham muu Cha tich Uy ban
nhan dén cip huyén xem xét, quyét dinh,

* Co' quan phoi hep: Co quan quan Iy CSDLQGVDC.

9.7. Két qui thwe hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ghi chi két hén (ban
chinh); ban sao Trich luc ghi chi két hon (trudmg hop yéu cau cap ban sao Trich
luc ghi chii két hon).

9.8. Lé phi:

- 60.000 ddng/hd so.

- Mién I¢ phi cho ngudi thuge gia dinh ¢6 cong voi cach mang; ngudi thude
ho nghéo; ngudi khuyét tit.

- Phi cﬁp ban sao Trich luc ghi chu két hon (néu co yeu cau) thuc hién theo
quy dinh tai Thong tir s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia Bd Tai chinh:
8.000 dong/bin sao.

9.9. Mau don, mau t khai:

+ Té khai ghi chi két hon (néu ndp hd so theo hinh thire tryc tiép);
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+ Biéu mau dién tir twong tac ghi vao S6 hé tich viéc két hon (néu nop ho
so theo hinh thire true tuven).

9.10. Yéu cau, diéu ki¢n thyuc hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Viée két héon giita cong dan Viét Nam véi nhau hodc véi ngudi nude
ngoai da dugce giai quyét tai co quan co tham quyén cua nude ngodi & nude ngoai
duoc ghi vao S6 hé tich néu tai thai diém két hon, cac bén dap g du diéu kién
két hon va khong vi pham diéu cam theo quy dinh ctia Luat Hon nhan va gia dinh
Viét Nam.

- Néu vao thoi diém dang ky tai co quan ¢6 thim quyén nudc ngoai, viée
két hon khong dap tmg diéu kién két hon, nhung khéng vi pham didu cam theo
quy dinh ctia Luat Hon nhén va gia dinh, nhung vao thai diém yéu cdu ghi vao
S6 ho tich viée két hon, hiu qua da duge khic phuc hoic viée ghi chi két hon la
nhim bao vé quyén loi ciia cong dan Viét Nam va tré em, thi viéc két hon ciing
duoc ghi vao S6 ho tich.

* Yéu cau ghi chit két hén bi tir chéi trong cdc truwing hop sau:

- Viéc két hon vi pham diéu cim theo quy dinh cua Luat Hon nhan va gia dinh.

- Céng dan Viét Nam két hon véi ngudi nurde ngoai tai co quan dai dién
ngoai giao, co quan dai dién lanh sy nudce ngoai tai Viét Nam.

9.11. Can eir phap ly:

- Luat HO tich ndm 2014;

- Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phit quy dinh vé
Co 5o dit licu ho tich dién tr, dang kv hé tich trie tuyén;

- Théng tir 6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Ho tich va Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat
Hg tich;

- Théng tw s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia B Tuw phép quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ciia Chinh phit quy dinh vé Co s dit liéu ho tich dién ur, dang kv hg
tich truec ng;e’:n:

- Thﬁng tr s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cuia B9 Tai chinh quy dinh
mutc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac. sir dung thong tin trong
co so dir ligu hg tich, phl xac nhin co quoc tich Viét Nam, phi xac nhan 13 ngudi goe
Vigt Nam, I€ phi quﬂc tich.

- Théng tu sd 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cta Bo Tai chinh hudng
din vé phi va 1¢ phi thugc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan tinh, thanh
pho trire thude Trung wong;

- Théng tw s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cia B¢ Tai chinh sira
doi, bo sung mot s6 diéu cia Thong tie 56 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cia
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Bé Tai chinh hwdng dan ve phi va 1é phi thude tham quyén f_f!f_l-'é?' dinh cua Hoi
dong nhdn ddn tinh, thanh phé true thuge Trung wong.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI GHI CHU KET HON
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Ngudi yéu ciu
(K, ght ri ho, chir dém, ten)

Dé nghi cap ban sao': Co D Khong Ll s
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Cha thich:

1 Ghi rd 1én co quan thye hién ghi chii két hén,

2! Ghi theo noi ding ky thirdmg tri; néu khong cé nai ding ky thidng tri thi ghi theo noi dang ky tam tri; tnrimg
hop khang ¢6 noi ding k§ thudng tri va noi ding k§ tam trd thi ghi theo noi dang sinh séng,

1 Ghi thong tin vé gidy to ty thin nhur: hq;: chiéu, cinmg minh nhin din hodc gidy to hop 1§ thay thé (vi du: Chimg
minh nhan din sa 001089123 do Cong an thanh pho Ha Noi cap ngay 2(0010/2004),

# Ghi tén cor quan, ten uoc gia nude ngoai da ding ky kct hon tén loai gidy chimg nh{m vige két hon do co quan
i tham qLLyc:ﬂ TG ngod Lup (m‘.:u cd) vi ngay, thing nam cap gm:.r tir . Vi dy: Bng ky két hin tai Cing hoa Phap,
Gify chimg nhin két hén s6 0A3456 g:ap ngay 08/3,2016. . )

B Trudmg hop chura teng kée hon thi ghi 16 “Chua timg ket hon™. Trudmg hop di tmg két hon thi ghi 10 cin el
chim dirt quan hé hén nhin, Néu ¢an ¢ chim dirt quan hé hén nhiin 13 1y hon thi ghi 1o hinh thite van ban ly hon, ngay cé
higu lue, t€n co quan cip, , 3 e :

“h B nghy danh dau X vao 6 néu 6 yéu cau cap ban sao va ghi rd so lugng.
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10. Thii tuc ghi vao So h tich viéc ly hon, hity viée két hon cia cong dan
Viét Nam di duge gidi quyét tai co quan ¢é thim quyén ctia nuée ngoai

10.1. Trinh ty thye hi¢n:

- Néu lra chon hinh thire ndp hé so trye tiép, nglr:‘n co yéu cdu ghi vao S6 ha
tich viéc ly hon, hay vige két hon da duge giai quyét tai co quan co thim quyén
cla nuoc ngoal (sau day goi la ghi chu ly hén) nc-p hé so ghi cha ly hén tai Bd
phan mot ctra cap huyén co ﬂldIH quyén; ngp 1¢ phi néu thudc truong hcrp phai mpp
I¢ phi ghi chi ly hon, nop phi cip ban sao Trich luc ghi chi ly hén néu co yéu cau
c¢ip ban sao Trich luc ghi chi ly hén.

- Néu hwa chon hinh thirc nép ho so truc tuyén, ngudi cé véu cau ghi chii
Iy hon truy cip Cong dich vu cong quoc gia hodc Cong dich vu céng cdp tinh,
dang ky tai khodn (néu chuwa cé tai khoan), xdc thwe nguwoi ding Iheo hudng dan,
dang nhgp vio hé thong, xdc dinh ding Uy ban nhin ddn cdp huyén co
tham quyen.

Newdi ¢6 véu cau ghi chit Iy hén triee tuyén cung cap théng tin theo biéu
mau dién tir twomg tde ghi vdo So ho tich viée ly hén (cung cap trén Cong dich vu
cong), dinh kem ban chup hodac ban sao dién nr cdc g.i-:iiv to, tai lieu theo quy dinh;
ngp phi, 1é phi thong qua chire nang thanh todn true tuyén hodc bing cach thire
khac theo quy dinh phdp ludt, hoan tat viée ngp ho so.

- Can b tiép nhan ho so tai B phan mot cira ¢d trach nhi¢m kiém tra tinh
chinh xac, diy du, théng nhét, hop 1é cua hd so.

(1) Truomg hop hD SO ﬂd}' du, hop 1é thl tiép nhén ho so, o Phiéu hen, tra két
qua cho nguoi co yéu ciu (néu nguoi b yéu cau lia chon hinh thie nop ho so tryc
tiép) hodc giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thi dién m quzr: guri tin nhan heﬁ
trd két qua qua dién thoai di dong cho ngmrﬂ 6 véu cdu (néu ngueat co yéu cdu
liea chon hinh thire ngp hé so triee tuyén), chuyén ho so dé céng chire lam cong
tac ho tich xu 1y.

- Sau khi tiép nhdn ho so theo hinh thirc ngp truc uep cdn bo tiép nhan ho
so tai Bo phan mot cira thiee hién sé hoa (sao chup chuyén thanh tai liéu dién tir
trén hé thong théng tin, co s dit liéu) va ky 56 vdo tdi liéu, ho so gidi q.-'u_vef thu
tuc hanh chinh da dwoc 56 hoa theo quy dinh.

(ii) Trudng hop hé so chura diy du, hop 1 thi c6 théng bdo cho ngudi yéu
ciu bd sung, hoan thién ho so, néu rd loai gidy to, ndi dung can bd sung dé ngudi
cd yéu chu bd sung, hoan thi¢n. Sau khi hé so duge bd sung, thuc hién lai bude (1):

(iii) Néu ngudi ¢6 yéu cau ghi cht ly hén khéng b sung. hoan thién duge
hé so thi bdo cdo Trudng bé phan tiép nhin hé so c6 vin ban tir chéi giai quyét
yéu cau ghi chi ly hén.

- Cong chire lam cong tac ho tich thim tra hé so (tham tra tinh thong nhat,
hop 1& cua céc thong tin trong hé so, gidy 0, tai liéu do ngudi yéu cau ndp, xuit trinh
hodc dinh kém).







106

+ Trudmg hop ho so can bd sung, hoan thién hodce khong du diéu kién giai
quyét, phai tir choi thi giri théng bao vé tinh trang hé so téi Bd phan mét cira dé
thong bao cho ngudi ndp hd so — thue hién lai bude (ii) hoic (iii);

+ Trudmg hop cin phéi kiém tra, xdc minh lam r& hoidic do nguyén nhén
khac mé khong thé tra két qua ding thoi gian da hen thi cong chirc lam cong téc
ho tich 1ap Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu ro 1y do cham
tra két qua va thot gian hen tra kct qué, chuyén Bg phan mot cira dé tra Lho nguol
c¢6 yéu cau (néu nguoi ¢o yéu cau lua chon hinh thirc ndp ho so truc tiép), hodc
guri Phiéu xin 1oi va hen lai ngay tra két qua qua thie dién tir hodc giri tin nhan
qua dién thoai di dong cho nguedi co yéu cau (néu nguedi ¢6 yéu cau lwa chon hinh
thite nép ho so triec tuyén).

+ Néu thay yéu ciu ghi chii ly hén 1a phit hop quy dinh phap ludt, viée ly hon,
hity vige két hon khong thude trrdong hop ¢o don yéu cu thi hanh tai Viét Nam hodc
cO don yéu chu khong cong nhin tai Viét Nam dwoc ding tai trén Cong théng tin
dién tir cuia Bo Tur phap, truong hop tiép nhin ho so ghi chi ly hon theo hinh thire
true tié}x thi cong chirc 1am cong tac hé tich thue hién viée ghi vao Sé ghi chi ly
hén, cip nhét thong tin ghi chi ly hén trén Phin mém dang k¥, quan 1y ho tich dién
tr ding chung.

Truong hop tiép nhin ho so ghi chit ly hon theo hinh thive true tuvén, cong
chitc lam cong tde hé tich giri lai biéw mau Trich luc ghi chii by hon dién tie véi thong
tin ddy i cho nEwoi yéu cau qua thuw dien tr hoac thiét bi so.

Nguwéi véu cau ¢ trach nhiém kiém tra tinh chinh xdc, day di ctia cdc
thong tin trén biéu mau Trich lue ghi chii ly hon dién tir va xdc nhgn (16i da mot ngay).

Néu nguoi cé yéu cau xac nhan théng tin da thong nhat, day di hoac khéng
co phan hoi sau thoi han yéu cau thi céng chitc lam cong tdac ho tich thuc hién
viéc ghi ngi dung vao Sé ghi chit lv hén, cap nhat thong tin ghi chii ly hon va huu
chinh thirc trén Phan mém ding kv, quan Iy ho tich dién ar dung chung.

- Cong chire lam cong tac h tich in Trich luc ghi cha ly hén, trmh Lanh dao
UBND kv, chuyén B phd].‘l mét cira dé tra két qua cho ngudi ¢d yéu cau.

+ Ngudi cé yéu cau ghi cha ly hén kiém tra thong tin trén Trich luc ghi chu
ly hén, trong S6 ghi chi ly hon va ki S6 ghi chi ly hén.

- Newdi c6 véu cau ghi chii ly hén diroe nhdn két qua theo mot trong cdc
phwong thire sau day:

+ Nhdn ban dién tr Trich luc ghi chu Iy hén guwi qua thie dién tr, Kho qudan
Iy dit liéu dién tr cua ca nhdan do;

+ Nhén ban dién i Trich luc ghi chii ly hon giri vao thiét bi sé, thong qua
phieong phap truyén soé liéu phit hop, dam bao an toan, bao mdt théng tin;

t Nhén két qua la Trich luc ghi chii ly hén thong qua hé théng buu chinh;

+ Nhan két qua la Trich lyc ghi chii lv hén tai co quan ding kv hg tich.

10.2. Cach thire thuc hién:
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Ngudi ¢o yéu cau ghi chi ly hon trre tiép thue hién hodc ty quyén cho
ngudi khac thyue hién ndp hd so trye tiép tai Bo phin mot ctra cip huyén hoge giri
hd so qua hé thong buu chinh hodc ndp ho so tree tuyén trén Cong dich vu cong
quoc  gia  (hips:idichvucong govin) hode  Céng dich vy céng cdp  tinh

(htips://dichvucong hoabinh gov.vn).

10.3. Thanh phén hd so:

- Tér khai ghi cha ly hén theo miu (néu ngudi ¢ yéu cau lya chon nép hd so
theo hinh thie truc liép]:

- Biéu mau dién tir twong tac ghi vio S6 h tich viéc Iy hon (do nguoi yéu

cat eung cdp théng tin theo héng dan trén Cong dich vu cong néu ngudi cé véu
cau liwa chon ngp hé so theo hinh thice triee tuyén).

- Ngudi ¢o yéu cau ghi chit ly hon thye hién viée nOp/xuat trinh (theo hinh
thire truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thic truc tuyén) cac gidy to sau:

* Gidy to phdi nép:

- Ban sao Ban én, quyét dinh ly hén, huy két hon, van ban thoa thudn ly
hon hoac giéy to khac cong nhan viée ly hon do co quan cé thim quyén cua nude
ngodi cip da cé hiéu hre phap luat;

- Van ban uy quyén (duge chimg thyc) theo quy djnh ctia phép ludt trong
trm:mg hop iy quyén thye hién viée gh] chi ly hon. Truong hop ngudi duoc uy
quyen la ong, ba, cha me, con, vy, chong, anh, chi, em rudt cua ngudi uy quyén
thi van ban uy quyén khong phai ching thuc.

* Gidy to phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hodc Chirng minh nhan dan hoac The can cude cong dan hoac
céc gidy td khac co dan anh va théng tin ca nhan do co quan c6 thim quyén ciép,
con gia tri st dung dé chirng minh vé nhan than cua nguoi co yéu cau ghi chu ly
hén. Trudmg hgp céc théng tin cd nhén trong céc gidy t& nay di co trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, duge hé thong dién tr déng thi khong phai xuat
trinh (theo hinh thire truc tiép) hoac tai 1én (theo hinh thirc tryc tuyén):

- Gidy t¢ chimg minh noi cur trii & xéc dinh tham quyén trong trudng hop
céng dan Viét Nam tir nude ngoai vé thuong tra tai Viét Nam ¢6 yéu cau ghi chu
ly hén, cong dan Viét Nam khong thuong tri tai Viét Nam yéu cau ghi chi ly héon
tai Uy ban nhan dan cép huyén noi cur tri truée khi xuit canh. Tririmg hop céc
thong tin vé gidy t& chimg minh noi cu tra di ¢6 trong CSDLQGVDC, duge dién
tir dong thi khang phai xudt trinh (theo hinh thirc trye tiép) hodc tai 1én (theo hinh
thure tryre tuyén}.

Truomg hop giri ho so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao co chimg thue cac giay to phai xudt trinh néu trén.

*Luny

- P6i vai gidy to ndp, xudt trinh néu ngudi yéu cau ndp hé so theo hinh
thire tryre tiép:
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+ D&i voi gidy to xuat trinh khi dang ky ho tich, ngudi tiép nhan cé trach
nhi¢m kiém tra, déi chiéu vdi thong tin trong t& khai, chyp lai hodc ghi lai théng
tin dé luu trong hé so va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong durge yéu cau ndp ban
sao hofc ban chup gidy 1o do.

+ Nguoi yéu cau ding ky hé tich co thé ndp ban sao chimg thuc tir ban
chinh hodc ban sao duge cip tir s6 goc hodc ban chup kém theo ban chinh gidy to
dé doi chiéu. Truong hop nguoi yéu cau nop ban chyp kém theo ban chinh giay
tor thi ngudi tiép nhan co trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh
va ky xdc nhan, khong dugc yéu cau ngudi di dang ky ndp ban sao giéy tor do.

+ Ngudi tiép nhin cé trich nhiém tiép nhan ding, di hd so dang k¥ h tich
theo quy dinh cua phdp luit hé tich, khéng durge yéu cau ngudi diang ky ho tich
nop thém giéy to ma phap ludt ho tich khong quy dinh phai nop.

- Doi vai gidy to giri kém theo néu ngudi véu cau ndp ho so theo hinh thite
trice tuyén:

+ Ban chup cde gidy to giii kem theo ho so ghi chit :’y hon truee tuyén phai bao
dam ré nét, day du, toan ven vé noi dung, la ban c,hup bm.rg may anh, dien thoai
hoac diroc c’fmp, dlm‘c quét bang thiét bi dién tir, tir gfm to diroc Cap hop Ié, con gia
tri sir dung; néu 1a gidy t6 do co quan 6 tham quyén nieGe ngodi cdp thi phai dirge
hop phdp hoa lanh si, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trie triuomg hop dwoc mién
hop phap hoa lanh su.

+ Truong hop gidy 10, tai liéu phdi @i kém trong ho so ghi chi ly hon true
tuyén da cé ban sao dién tir hodc da cé ban dién tir gidy t6- hé tich thi nguwoi yéu cau
duge sur dung ban dién tir nay.

+ Truong hop nhan két qua (Trich luc ghi chit by hén/ban sao Trich luc ghi
chit Iy hon) tai co quan dang kv ho tich, nguai co yéu edu ghi chu Iy hon xuat trinh
gidy 10 tuy than, nop cdc gidy to la thanh phan ho so ghi chit ly hon theo quy dinh
phap ludt hé tich.

* 86 lwomng hd so: 0/ bo

10.4. Thoi han giai quyét: 08 ngay. (Cat giam 30% TGGQ)

10.5. Déi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

10.6. Co' quan cé thAim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan a:fip huyén noi di ding k¥ két hén hodc ghi vao S6 ho
tich viéc két hon trude day thue higén ghi cha ly hon.

Truong hop viée két hon hoiic ghi chi viée két hon trirée day thuc hién tai
So Tu phip thi viéc ghi cha ly hén do Uy ban nhan dén cip huyén noi cu trii cua
cong dan Viét Nam thue hién.

Truong hop viée két hon trude day duoc ding ky tai Uy ban nhén déan cap
xa thi viéc ghi chii ly hén do Uy ban nhan dan cap huyén cap trén thuc hién.

Trudomg hop cong dan Viét Nam khong thudmg i tai Viét Nam thi vige
ghi chit ly hon do Uy ban nhén dan cip huyén noi cur tri trude khi xudt canh cua
cong dan Viét Nam thuc hién.
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- Cong dan Viéet Nam tir nude ngoai vé thuom g trii ta1 Viét Nam co yéu cau
ghi chi ly hén ma viée két hén trude day duoe ding ky tai Co quan dai dién hoic
tai co quan c6 thim quyén nude ngoai thi viée ghi chii ly hén do Uy ban nhén dén
cap huyén noi cong din Viét Nam thuong trii thyre hién.

- Céng dan Viét Nam cur trii & nudc ngoai cé yéu ciu ghi chi ly hén dé két
hén mai ma viéc két hon trudc day dugc dang kv tai Co quan dai dién hodc tai
co quan ¢6 tham quyeén nude ngoai thi viée ghi cha ly hén do Uy ban nhan dan
cép huyén noi tiép nhén ho so két hon méi thuc hién.

- Truong hgp cong dan Viét Nam khong thudmg tra tar Viét Nam co yéu
cau ghi vio S6 ho tich viée Iy hon dé lam thi tue dang ky két hén mdi tai co quan
¢ tham quyén clia Viét Nam, thi thye hién tai Uy ban nhan dén cap huyén noi da
ding ky két hon trude diy hode noi ding ky két hon mai.

* Co quan thyc hi¢én tha tuc hanh chinh:

Phong Tu phép cp huyén tiép nhin hé so va tham muru Cha tich Uy ban nhén
dan cép huyén xem xét, quyét dinh.

* Co' quan phdi hgp: Co quan quéan 1y CSDLQGVDC

10.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ghi cha ly hén (ban
chinh), bén sao Trich lye ghi chii ly hon (trudmg hop yéu ciu cap bén sao Trich lyc
ghi chi ly hon).

10.8. L¢ phi:

- 60.000 d6ng/hd so.

- Mién 1é phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong vai cach mang; ngudi thude
ho nghéo; ngudi khuyét tat.

- Phi cip ban sao Trich luc ghi chi ly hén (néu ¢é yéu cau) thyc hién theo quy
dinh tai Thong tr s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia Bé Tai chinh: 8.000
d6ng/ban sao.

10.9. Miu don, miu ti khai:

+ Td khai glu chu ly hén theo mau (néu nop ho so theo hinh thuc trirc tlep)

+ Biéu mau dién tir twong tdc ghi vao S6 ho tich viéc Iv hén (néu nép hé so
theo hinh thirc triee tuyén).

10.10. Yéu céu, diu ki¢n thire hién thi tuc hanh chinh:

- Ban 4n, quyét dinh ly hén, huy két hon, van ban thoa thudn ly hén di c6
hxf;u luc phap luét hodc gidy 10 khic cong nhén vige ly hon do co quan c6 tham
quyen cua nude ngoai cap klmng vi pham quy dinh ctia Ludt Hon nhan va gia dinh.

- Viée ly hon, hay két hon cua cong dan Viét Nam do co quan co thim
quyén nude ngoai giai quyét khong thuge truong hop ¢6 don yéu cau thi hinh tai
Viét Nam hoac co don yéu cau khong cong nhan tai Viét Nam.

- Cong dan Viét Nam di ly hon, hiy viéc két hon & nuée ngoai, sau do vé
nurde thudng tri hodce lam thi tuc dang ky két hon méi tai co quan ¢d tham quyén
clia Viét Nam thi phai ghi chii ly hon. Truémg hop da nhiéu ldn ly hon hodc hiay
viée két hon thi chi lam thu tuc ghi chi lan ly hon, huy viée két hon gan nhét.
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10.11. Can cir phap Iy:

- Luét Ho tich nam 2014;

- Nghj dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt s6 didu va bién phép thi hanh Luat H tich;

- Nghi dinh 56 87/2020/ND-CP ngdy 28/7/2020 ciia Chinh phit quy dinh vé
Co so dit ligu ho tich dién tr, dang ky ho tich truc u{vén:

- Théng tur s 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bé Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat HO tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cia Chinh pha quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich;

- Théng tw s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bg Tuw phép quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bi¢n phap thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP ngay
28/7/2020 ciia Chinh phit quy dinh vé Co so dir liéu hé tich dién ti, ding ky hé
tich truec myé"n;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mute thu, ché dé thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, sir dung théng tin trong
cor sé dit liéu ho tich, phi xac nhin c6 qudc tich Viét Nam, phi xac nhan 13 ngudi goe
Viét Nam, 1¢ phi quéc tich.

- Théng tu sé 85/2019/TT-BTC ngiy 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh hudng
din vé phi va 1¢ phi thuge thim quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dén tinh, thanh
phd trye thude Trung uong;

- Théng tir s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bé Tai chinh stra
do, bo sung mot so diéu cua Thong tir 56 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia
Bé Tai chinh huémg dan vé phi va 1¢ phi thugc tham quyén quyét dinh cua Hoi
dong nhdn dan tinh, thanh pho true thuée Trung wong.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bie lip - Ty do - Hanh phie

TO KHAI GHI CHU LY HON

Ho, chir dém, tén ngudi yéu ciu:
I AL L D e R S e R

Ydnan he20r nEre e BT B i o i i s S e
Dé nghi ghi vao s6 hd tich viée “........c...ccorvvvovnreree.... dii durgie gidii quyét tai co' quan co
thim quyén ciia nuwde ngoai cho nguoi dudi diy:

TN IR BN BTN oo o i 3 S A e i
Nty thing, DERBINIE . omnsnmmmmmsiimimmsismms e s s s s s
SR O ;. WO . . 1. | AR
NOT CU T RGN NAYE 2] oot seseesteressssssessre s s ssa b erssess s s s b sssesssensasessanessssnassesssaesessnnessenen

N E i ATTGC BRI RN CAIEE cncinsissnns sissvissiaite s i o s s s s s s s A ks

T R g T T ORI B s v s A RS
DA v ong/ba:

HQ, CHIF AEII BRINE .ooovvcovoceeenssmse e sessesnssss s ssss s s s s ns s 050511 s s
Ngay, thang, NAM SINNT oo e es e
E BB s DB arumismesl BB e

.................................................................................... CAp ngay...... thing . NAM oo
T61 cam doan nhirng ndi dung khai trén diy la ding sy thit va chiu trach nhi¢m trudce phap
luat vé cam doan cua minh.
Lamigi: o..ongay..... thang ... nam ..
Neudi yéu ciu

(KY, ghi ré ho, el dém, én)

bé nghi c.':ip ban sao'™: Co I:I Khong D
So lugmng: ....... bin
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Cihui thich:

) Ghi 3 tén co quan thire hién ghi chi Iy han,

2 Ghi theo noi ding ki thuémg tri; néu khéng co noi dang ky thiemg tri thi ghi Ihcn not ding ky tam tri;
triromg hop khong co noi dang k},f thudmg trll va noi dang ky tam trir thi ghi theo noi dang smh sbng.

1 Gihi thong tlﬂ vé gidy & tiy thian nhu: hé ehidu, chimg rmnh nhin din hofic gidy & hop 1€ thay thé (vi du:
Chimg minh nhin din 56 001089123 do Cang an thanh phi Ha Ni cdp ngiy 20/10/2004),

G rd Lo vige thl,rc té: ly him huﬁc huy vige két han

1 (Ghi rd tén logi gidy ti (Bin bdn/ qu;-.ru dinh/ thoa thudn/cae hinh thite khic), s6, n co quan, ngay thang nim
an ya} ter chimg minh vige Iy hén'hay viée ket hon.

WHGhi v tén co quan nude ngnal dii gidi quycl Ty hon/huy két hon,

T Pé nghi danh diu X vao 6 néu ¢ véu chu cdp ban sao vi ghi 1o sd lueng,
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11. Thii tuc ghi vao S6 hj tich viéc hd tich khac ciia cong din Viét Nam
da duge gidi quyét tai co quan cé thim quyén ciia nwée ngoai (khai sinh;
giam h{; nhan cha, me, con; xdc dinh cha, m¢, con; nudi con nubi; khai tir;
thay doi ho tich)

11.1. Trinh tw thye hién:

- Néu lua chon hinh thitc ndp hd so true tiép, ngudi cé yéu cu ghi vio Sé
ho tich viéc khai sinh; gié.m h¢: nhan cha, me. con; xac dinh cha, me, con; nufxi
con nuéi; khai tir; thay doi ho tich da duge giai quyét tai co quan ¢6 tham quyen
cua nudc ngml (sau diy goi la ghi vao S6 ho tich céc viée ho tu,h khac) ngp ho
so ghi vao S6 ho tich cac viée hé tich khac tai Bd phédn mot cura cap huyén co tham
quyén; ndp 1é phi néu thudc trudmg hop phai ndp 1é phi ghi vao S6 hé tich cac vide
hé tich khac: nop phi cap bin sao Trich luc hé tich twong ting néu ¢o yéu cau.,

- Néu lya chon hinh thirc ndp hé so truc fyén, nguoi r:-::.' yéu cau ghi vao
S6 hé tich cdc we'(. ho tich khac truy cap Co m;-‘g dich vu céng quoc gia hodc Cong
dich vu cong Cap tinh, dang ky tai khoan (ﬂeu chiea co tai khoan), xac thue nguoi
a'img theo hir(mg dan, ﬁang nhap vao he rhmrg xdc dinh ding Uy ban nhdn ddn
cap huyén co tham quyeﬂ

Ngueoi ¢é yéu cau ghi vao S6 ho tich cae viée hi tich khdc truc tuyén cung
cap théng tin theo Biéu mdu dién tr twong tac ghi vao S6 ho tich viée khai
sinh/khai ne/nudi con nudi/giam ho,nhan cha, me, con/Biéu mau dién tir twong tde
ghi vio S6 hé tich cdc viée hé tich khde (cung edp trén Cong dich vu cong), dinh
kem ban chup hoédc ban sao dién tir cdc gidy to, tai liéu theo quy dinh; nép phi,
I¢ phi thong qua chitc nang thanh todn true tuyén hodc bang cach thire khac theo
quy dinh phdp lugt, hoan tat viéc np ho so.

- Can bd tiép nhan ho so tai B6 phan mét cira ¢d trach nhiém kiém tra tinh
chinh xac, ddy du, thong nhat, hop 1¢ cia hé so.

(i) Truong hop hé so diy du, hop 1¢ thi tiép nhan hd so; néu tiép nhin hd so
sau 15 gior thi co Phiéu hen, tra két qua cho ngudi cd yéu ciu trong ngay lam viée tiép
theo (néu ngudi ¢d yéu cau lua chon hinh thire ndp hé so true tiép) hodc gir ngay
Phiéu hen, tra két qua qua thwe dien tir hodc gui tin nhén hen tra két quda qua dien
thoai di dong cho nguroi ¢6 yéu cau (néu nguwoi cé véu cau lra chon hinh thire
nop hé so triee tuyén); chuyén hé so dé cong chire 1am cong tac ho tich xur 1y.

- Sau khi r:’ép nhén ho so theo hinh thirc nop truc ffép, can bo u‘ép nhédn ho
so tai Bo phdan mot cua thue hién s6 hoa (sao chup, chuyén thanh tdi liéu dién tir
trén hé thong théng tin, co 5o dit ligu) va ky s6 vao tai li¢u, hé so giai quyét thi
tuc hanh chinh d@ dwoc 56 hoa theo quy dinh,

(ii) Truong hop ho so chwa day du, hﬂp 1€ thi co thong bao cho ngum yeu
ciu bd sung, hoan thién hé so, néu rd loai gidy to, ni dung cin bo sung dé nguai
¢O yéu ciu b sung, hoan thi¢n. Sau khi hé so duge bd sung, thuc hién lai bude (i);
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(iii) Truong hop ngudi ¢o yéu cau ghi vao S6 hd tich cac viée ho tich khac
khong bo sung, hoan thién duoc hé so thi béo cdo Truong bo phin mot cira co
théng bao tir choi giai quyét yéu cau ghi vao So ho tich cac viéc ho tich khac.

- Cong chirc 1am cong tac hé tich thdm tra hd so (thdm tra tinh théng nhét,
hop 1€ cua cc théng tin trong hd so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu ciu ndp, xuit trinh
hodc dinh kém).

+ Truong hop ho so can bo sung, hoan thién hodc khéng du diéu kién giai
quyét, phai tir chdi thi giri théng béo vé tinh trang hd so téi Bé phin mot cira dé
thong bao cho ngudi ndp hé so — thue hién lai bude (ii) hoac (iii);

+ Trudng hop can phai kiém tra, xdc minh 1am rd hodc do nguyén nhan
khac ma khong thé tra két qua diing thoi gian da hen thi céng chite lam cong tic
ho tich lap Phiéu xin 15i va hen lai ngay trd két qua, trong d6 néu 16 1y do chiam
tra két qua va thoi gian hen tra két qua, chuyén Bo phin mét cira dé tra cho ngudi
cO yéu ciu (néu ngurdi co yéu céu lira chon hinh thire nop ho so truce tiép), hodc
ewi Phiéu xin loi va hen lai ngay tra két qua qua thie dién tir hodc eiri tin nhan
qua dién thoai di dong cho ngirdi cé véu cau (néu nguoi ¢o yéu cau lua chon hinh
thite nép hé so triee tuvén).

+ Néu thay yéu ciu ghi vao S6 hé tich du diéu kién, phit hop quy dinh phap
ludt, trirémg hop tiép nhin hé so ghi vio S6 ho tich cac viée ho tich khéc theo hinh
thirc truc tiép, thi cong chire lam cong tac hd tich thue higén vigée ghi ngi1 dung ghi
chi vio S6 ho tich, cip nhit théng tin ghi vio S ho tich cac viée ho tich khac va
lru chinh thirc trén Phan mém dang k¥, quan 1y ho tich dién tir ding chung.

Truomg hop tiép nhan ho so ghi vao S6 ho tich cac viée ho tich khdc theo
hinh thiee triee tuyén, cong chire lam cong tac ho tich gii lai biéu mau Trich luc ghi
vao Sé ho tich viée khai sinh/Trich lyc ghi vao S6 hé tich cde viée hé tich khde
dién ti cho nguwoi véu cdu qua thw dién tir hode thiét bj so.

Nguoi yéu cau ¢6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xdc, .:fcf_l,’ du cua cac
théng tin trén biéu mau Trich luc ghi vdo sé ho tich viée khai sinh/Trich luc ghi
vio 56 hé tich cdc viée hé tich khac dién tur va xac nhan (toi da mét ngay).

Néu ngudi c6 yéu cau xdc nhan théng tin da thong nhat, day dii hodc khéng
co phan hoi sau thei han Véu cau thi cong chirc lam cong tdac ho tich thie hién
viéc ghi ngi dung ghi chit vao Sé hg tich, cdp nhdt thong tin ghi vao S6 hé tich cdc
viée hé tich khdc va liew chinh thite trén Phdn mém dang ky, quan Iy ho tich dién nr
ding chung.

- Cong chure lam cong tac ho tich in Trich Iuc ghi vao S6 ho tich viée khai
sinh/Trich luc ghi vao S6 h tich cac viée hd tich khac, trinh Lanh dao UBND ky,
chuyén tdi Bd phan mot cira dé tra két qua cho ngudi ¢6 yéu cau.

- Nguoi ¢6 yéu cau ghi vao 56 hé tich cdc viée ho tich khae diege nhdn két
qua theo mat trong cac phwong thire sau day:
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+ Nhan ban dién tw Trich luc ghi vao S6 ho tich viéc khai sinh/Trich luc
ehi vao S6 hé tich cde viée hé tich khdc gt qua thu dién tir, Kho quan Iy dir liéu
dién tw ctta cd nhadn do;

+ Nhdn ban dién tir Trich luc ghi vio S6 hé tich viée khai sinh/Trich luc
ghi vdo 86 h¢ tich cée viée ho tich khdc giri vdo thiét b s6, théng qua phwong
phdp truyén sé liéu phit hop, dam bdo an toan, bao mdt théng tin,

+ Nhan két qua la Trich luc ghi vao S6 ho tich viéc khai sinh/Trich luc ghi
vao 8o ho tich cac viée hé tich khéc thong qua hé thong buru chinh;

+ Nhén két qua la Trich lyc ghi vao So h¢ tich viée khai sinh/Trich luc ghi
vao So ho tich cdc viéc hé tich khdc tai co quan dang ky ho tich.

11.2. Cach thire thyce hién:

- Ngudi ¢6 yéu cau ghi vao S6 ho tich céc viée ho tich khace true tiép thue
hién hogc uy quyén cho ngum khac thuc hién ndp hd so tryc tiép tai Bo phan mot
cura Lap huyén hodc gui ]:lu so qua hé Lh{:mg buu chinh hodc nép ho so true ru}en
trén Cong dich vu cong quoc gia (hitps://dichvucong gov.vn) hode Cong dich vu cong

Ccfp tinh (htips.//dichvucong hoabinh.gov.vn).

11.3. Thanh phiin, sé lrgng hé so

- T khai ghi vao S6 h tich viée khai sinh/Td khai ghi vao So ho tich viée
khai ti/Tdr khai ghi vao S6 hd tich viée nudi con nuéi/ Tér khai ghi vao S6 hd tich
viée giam hé, nhan cha, me, con/Td khai ghi vao S6 hé tich cae viée ho tich khac
theo mau (néu nguoi ¢ yeéu cdu lua chon nop hé so theo hinh thire truc Eiép'};

- Biéu mau dién i fuong tac ghi vao S6 hé tich viée khai sinh/khai ti/nudi
con nuéi/giam hé,nhan cha, me,con/Biéu mau dién tir twong tac ghi vao S6 hg
tich cdc viéc ho tich khdc (do ngwdi yéu cau cung cap théng tin theo hwong dan
trén C rfng dich vu cong néu HgUoi co yéu cau lua chon nop ho so theo hinh thire
truc fuyéﬁ ).

- Ngudi ¢o yéu cau ghi vao SH ho tich cac viéc ho tich khac thue hién viée
nop/xuat trinh (theo hinh thic truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc tryc tuyén)
cac gidy to sau:

* Gidy to' phii ngp:

- Ban sao gifly tor chirng minh viée hé tich da dwoc giai quyét tai co quan
¢6 tham quyén cia nude ngﬂ"ﬂ

- Viin ban uy quyén (duge chimg thyc) theo quy dinh cua phép ludt trong
truong hop uy quyen thure hién viée ghi chu. Trudong hop ngudoi duoc uy quyen
la ong, ba, cha me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt cia ngudi uy quyén thi vin
ban uy quyén khong phai chirng thuc,

* Gidy to phai xuat trinh:

- Ho chiéu hoic Chirng minh nhén dén hodc Theé cin cude cong dan hoac
cac gidy to khac co dan anh va théng tin ca nhan do co quan c¢6 thim quyén cap,
con gia tri sir dyng dé chimg minh vé nhan than ctia ngudi ¢é yéu ciu ghi vao S6
h¢ tich cac vigée hg tich khac. Truong hop cac thong tin ca nhén trong cac giﬁy to
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niy da ¢6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, duge hé théng dién tr déng thi
khong phal xudt trinh (theo hinh thirc trre tiép) hodic tai 1én (theo hinh thm: e tuyén);

- Gidy tor chimg minh noi cir tril. Trzong hop cdc thong tin vé gidy to chung
minh noi cur tri di ¢6 trong CSDLQGVDC, duoc dién tr dong thi khéng phai xudt
trinh (theo hinh thirc trire tiép) hodc tii 1én (theo hinh thiic truc tuyén);

Truong hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai gii kém theo ban
sao c¢o chimg thuc cac gidy to phai xuat trinh néu trén.

*Luuy

- Déi voi gidy t& ndp, xudt trinh néu ngudi yéu cau ndp hé so theo hinh
thire trye tiép:

+ D61 voi gidy 1o xudt trinh khi ding ky hé tich, nguéi tiép nhin co trach
nhiém kiém tra, doi chiéu vai thong tin trong to khai, chup lai hodce ghi lai thong
tin dé luu trong hd so va tra lai cho ngudi xudt trinh, khéng duoc yéu ciu ndp ban
sao hodc ban chup gidy o do.

+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich ¢ thé nép ban sao chimg thuc tir ban
chinh hoac ban sao durge cép tir s6 goc hodc ban chup kém theo ban chinh giéy toy
dé déi chiéu. Trudmg hop ngudi yéu ciu ndp ban chup kém theo ban chinh gidy
tor thi ngui tiép nhan ¢6 trach nhi¢m kiém tra, d6i chiéu ban chyp véi ban chinh
va ky xdc nhén, khong duoc yéu ciu ngudi di dang ky ndp ban sao gidy & do.

+ Neudi tiép nhin ¢o trach nhiém tiép nhin ding, du hé so ding ky ho tich
theo quy dinh cua phap luft ho tich, khéng duge yéu cau ngudi dang ky hé tich
nop thém gldy to ma phap luat ho tich khong quy dmh phai nnp

- Bm veri gmv ter guri kem theo néu nguoi veu cau nop ho sor theo hinh thire
triee tuyén:

+ Bdn chup cde gidy to giei kém theo ho so cau ghi vao So hé tich cac viée ho
tich khdc triee tuvén phdi bao dam ré nét, day du, toan ven vé ngi dung, la ban chup
bé}'ng may anh, dién thoai hodac duge chup, dwoe quét bﬁing thiét bi dién tu, tir gia?:v
to dwge cdp hop ¢, con gid tri sir dung: néu la gidy 1o do co quan cé tham quyén
nuoc ngoai ca‘}J thi phai dwec hop phdp héa lanh su, dich sang tieng Viét theo quy
dinh, trir trieomg hop duweoe mién hop phdp héa lanh su.

+ Trueong hop giay to, ti liéu phai giri kém trong hé so ghi vao S0 hé tich
cdc viée ho tich khac miec ruyéu dd co ban sao dien tir hodc dd co ban dien hr gir‘f_v
tor ho tich thi nguwot yéu cdu dwoe sir dung ban dién nr nay.

+ Trwomg hop nhan két qua (Trich luc ghi vao Sé hé tich viée khai
sinh/Trich luc ghi vao §6 hé tich cdc viéc hg tich khac/ban sao Trich luc ghi
vdo S6 hé tich viée khai sinh/ban sao Trich lyc ghi vdo S6 ho tich cde viée ho
tich khac) tai ca quan dang ky ho tich, ngieoi co yéu cau ghi vao S6 hé tich cde
viée hg tich khde phdi xudt trinh giday té tuy than, ngp cde giay t la thanh phdn ho
so ghi vio S6 ho tich cdc viée hg tich khac theo quy dinh phap ludt ho tich.

* 86 lwgng ho so: 0] bg
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11.4. Théi han giai quyét: Ngay trong ngay Liép nhan ho so, trrdng hop
nhén ho so sau 15 gid ma khong giai quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo. Trong trudmg hop phai xac minh thi thoi han gidi quyét khéng qua
02 ngay lam viée. (Cét giam 30% TGGQ)

11.5. Doi twrgng thwe hign thi tyc hanh chinh: Ca nhan

11.6. Co quan co tham quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan c¢ap huyén noi cu tri ctia cong dan Viét Nam ghi vao So
h¢ tich viéc khai sinh; giam hg; nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nudi
con nuéi; thay doi ho tich da dirge giai quyét tai co quan ¢ tham quyén clia nudc ngoai.

- Uy ban nhan dan cAp huyén noi cur trii cita ngudi co trach nhiém khai tir
ghi vao S6 ho tich viée khai tir d3 duoc giai quyét tai co quan c6 thim quyén cia
nuwde ngodi.

* Co quan thyc hi¢én tha tuc hanh chinh:

Phong Tu phép cap huyén tiép nhin hé so va tham muru Cha tich Uy ban nhin
dan cép huyén xem xét, quyét dinh.

* Co' quan phf)i hop: Co quan quan ly CSDLQGVDC

11.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Trich luc ghi vao S6 hd
tich viéc khai sinh/Trich luc ghi vao S6 h tich cdc viée hd tich khic (bén
chinh), ban sao Trich luc ghi vao So ho tich viéc khai sinh/ban sao Trich lyc
ghi vao S6 ho tich cac viée ho tich khac (truémg hop yéu céu cip ban sao Trich
luc ghi vao S6 ho tich viée khai sinh/ban sao Trich luc ghi vao S6 ho tich cic
viéc ho tich khac).

11.8. Lé phi:

- 60.000 dong/hod so.

- Mién 12 phi cho ngudi thudce gia dinh cé céng véi cach mang; ngudi thude
ho nghéo; ngudi khuyét tat.

- Phi t:flp ban sao Trich luc ghi vao S6 hd tich viéc khai sinh/Trich luc ghi
vao S6 ho tich céc viée hd tich khéc (néu c6 yéu ciu) thyc hién theo quy dinh tai
Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia Bo Tai chinh: 8.000 dong/ban
530,

11.9. Miu don, mau to khai:

- Tér khai ghi vao Sd hd tich viée khai sinh: T khai ghi vao S6 ho tich viée
khai tir; T khai ghi vao S6 ho tich viée nubi con nudi: To khai ghi vao S6 ho tich
viée gidm hd, nhan cha, me, con; To khai ghi vao Sé ha tich céc viée hd tich khac
(néu nop hé so theo hinh thire truc tiép);

+ Biéu mdu dién ur twong tic ghi vao Srj' ho tich viéc khai sinh/khai ie/nuoi
con nuéi/giam hé,nhdn cha, me,con/Biéu mau dién tir twong tac ghi vao S6 ho
tich cac viec ho uch khdac (néu ngp ho so theo hinh thikc truc tuyén).

11.10. Yéu céu, diéu kién thure hién thii tyc hanh chinh: Khong c6

11.11. Cin ctr phap ly:

- Ludt Ho tich nam 2014;
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- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phui quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Hé tich;

- Nehi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phit quy dinh vé
Co so dit liéu hé tich dién ur, dang kv hé tich trie tuyén;

- Théng tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia B$ Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngiy
15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich;

- Théng tw s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia B Tuw phép quy dinh
chi tiét mot s6 dien va bién phdp thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP ngay
28/7/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé Co s¢ dir liéu hé tich dién tir, dang k' ho
tich triec Iu_réﬂ:

- Théng tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia B9 Tai chinh quy dinh
murc thu, ché d6 thu, nép. quan 1y va sir dung phi khai thac. sir dung théng tin trong
co so dir licu ho tich, phi xac nhan co quéc tich Viét Nam, phi xac nhan la nguot géc
Viét Nam, 1é phi quéc tich,

- Théng tr sd 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 clia B§ Tai chinh huéng
din vé phi va |& phi thujc tham quyén quyét dinh ciia Hji dong nhéan dan tinh, thanh
pho trire thude Trung wong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua B6 Tai chinh sta
d6i, bd sung mot s6 didu cuia Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bé Tai chinh hudéng dan vé phi va Ié phi thude tham quyén quyét dinh caa Hoi
dong nhan dan tinh, thanh phé true thude Trung wong.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI GHI VAO SO HO TICH VIEC GIAM HQ, NHAN CHA, ME, CON

- -~ -~ b A 1
Ho, chir dém, tén mgudi YU CRUI oo i as s ires st e asbs e s

cho nguwoi durdi day:

HOQ, CIT AEIM, FEINI e e e
i PR sk gLy T 1 P S R g S8 SRSy o PP
GG NN e DA EOC e ieeeerveenerecereesersneres QUOC HCR v,

N O O i e T R S e S e e s e e

B O i ciia nguoi co tén dudi day:

Ho, chit dém, tén; .......cccccocco.on. SR e B S T E— ——
Negady, thang, nam sinh: ..., T T s
GG NN vveecensenieeseneseens DA IC vveeervensseasssnnssseseees QUOC TN ernrirvinen,

Noi e tri: @ e e e e e — e

B S B e B
.................... T e TR DR TR o AR s
Toi cam doan nhimg ndi dung khai trén day la ding sy that va chiu trach nhi¢m truée phap
luit vé cam doan cia minh.
Lam tai? . ovciiviimins BEAY 1i tharne .....;6am ...
Nguoi yéu ciu
(K¥, ghi rd ho, chir dém, tén)

Dé nghi cap ban sa0'®: C6 D._ Khong D
S lrong:.......ban
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Chi thich: .

') Ghi rd tén co quan thye hién ghi vio 86 hé tich,

) Gihi theo noi déng ky thudmg tri; néu khong ¢6 noi dang ky thudng tro thi ghi theo noi ding k¥ tam tri;
truomg hop khong co noi dang kv thudmg tr( va noi dang ky tam tri thi ghi theo noi dang sinh song.

1% Ghi théng tin vé gidy t& thy thin nr hd chiéu, chimg minh nhén din hoac gigy to hop 1é thay thé (vi du:
Chimg minh nhan dén 56 00108912345 do Cong an thanh pho Ha Noi cap ngay 20/10/2004),

) Ghi ro loai viée hi tich da dirge giai quyét tai cor quan b tham quyén cia nude ngoai (giam ho, nhin cha, me,
conp,

3) Gihi 19 moi quan hé: 1a cha/me/con/ngudi giam h.

1 Ghi rd 1én gidy tér chimg minh s kién hé tich di dwge co quan o tham quyén cla mrde ngodi cap.

™ Ghi rd tén o quan mrde ngodi da giai quyvét s kién h tich,

"1 Bé nghj danh dau X vio 6 néu ¢ yéu ciu cip ban sao va ghi rd 56 lirgng.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lidp - Tu do - Hanh phic

TO KHAI GHI VAO SO HO TICH VIEC NUOI CON NUOI

TR LS W00t A e AR
Ho, chir dém, tén ngudi yéu cau: ... B R
N T it e R P S

Pé nghi co quan ghi vao So6 h tich viéc nudi con nudi cho ngudri ¢6 tén dudi diy:
Ngay, thang, nAm SIRG ..o s s ——— s st s
GG DR e DAN O e QUOC TN

Lﬁ con nudi cua:

Ho, €Il @I, EEIN MMIET e e
Negay, thang. ndm sinh: ... DAN t6¢: .o QUOC HCRT oo
Hq. chu dg*m, tén cha*

Ngay, thang, ndm sinh: ... Dan 1 - Quoc tich ................................................. p—
i (55 | 7 4 e e E T et R P e S

cip ngdy ... thing ... ndm.......
T6i cam doan nhirng noi dung khai trén day la ding sy that va chiu trach nhi¢m trudc phap
ludt vé cam doan ciia minh.
Lamtai ... o¢gdy ... thdng o ondm
Nguwoi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chii dém, 1¢n)

Dé nghj cap bin sao': Co D Khing I:‘
S6 lwgng:.......ban
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Chui thich:

1" Ghi 18 tén co quan thyuc hién ghi vao $6 hé tich vide nudi con nudi,

2 Ghi theo noi dang ky thuémg tria; néu khéng co noi ding k¥ thidmg tri thi ghi theo noi ding kv tam trii;
trromg hop khang co noi dang ky thirémg tri va noi dang ky tam tria thi ghi theo noi dang sinh séng.

31 Gihi théng tin v¢ gidy to tiy than nhu: hd chidu, chimg minh nhin din hode gidy 1 hop 1€ thay thé (vi du:
Chimg minh nhin din 56 00108912345 do Cong an thanh phd Ha Noi edp ngay 20/10/2004),

(#1 Ghi rd tén gidy tér chimg minh viée nudi con nudi do co quan cé thim quyén cua nwde ngodi cap.

') Gihi rd tén co quan mede ngoai da giai quyet viée nudi con nudi.

1 P nghj danh diu X viio & néu co véu cau cap ban sao va ghi rd so [romg.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tw do - Hanh phic

TO KHAI GHI VAO SO HQ TICH VIEC KHAI TU

Hi, chit d8m, t&n mgurid you eRue i i o a0 s i s S S S it
I O O N 0o e o e e s

Gy 40 e thllins B oo R S S

Quan hé véi ngudi da T S
Dé nghi co quan ghi vao S6 hd tich viée khai tir cho ngudi ¢é tén dudi diy:

R s T e e
INEAY, ThANG, MAM SINRE Lo e
BT i TR0 s nemn OB o saas i s S

NOT CU LT CUGT CUMEL ) et s s et

Da chét vao 10e: oo B0 phit, ngay ... thang ... ... NEM ...
Noi chét: oo, R o o G et AL iR R s R
INGUYEN TRAT CREE oo s et et
TR O it e e et b it R S BS RARF A B
e S « (+ 1L

cap EUEERW ovsccmins wimeiss RIMATERE ot MR v i
Toi cam doan nhirng ndi dung khai trén day la dung sy that va chiu trach nhiém trude phap
ludt vé cam doan cua minh.

LR TGES o coss pmicsnisnsnnisi ngay . ARG . RN

Nguoi yéu ciu
(K, ghi rd ho, chir dém, tén)

B_é nghi cap ban sao'": Co D Khong D
S0 lugmg:. ... an
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Chii thich:

"G 16 tn co quan thye hién ghi vao Sé hé tich viee khai tir,

I Ghi theo noi dang ki thirdmg tri; néu khéng co noi ding ko thuomg tri thi ghi theo noi ding ky tam tri: trromg
hop khéng co noi dang ky thirdmg tril va noi ding kv tam tri thi ghi theo noi dang sinh séng.

B Ghi thing tin vé gidy to iy thin nhue: ho chidu, chimg minh nhin din hodc gidy 1o hop 18 thay thé (vi du
Chimg minh nhan din 56 00108912343 do Cong an thanh phd Ha Ni edp ngy 20/10/2004),

41 (3hi rd tén gify 1 hd tich duee co quan e6 thim quyén nude ngodi cip,

) Gihi 19 tén co quan nwrdie ngodi di ding kv khai tir,

191 B¢ nghi danh diu X vio 6 néu co yéu ciiu ciip ban sao va ghi rd sb lugng.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Ty do - Hanh phic

TO KHAI GHI VAO SO HQ TICH CAC VIEC HQ TICH KHAC
L Y 0. s s s e SRS RS

Ho, chir dém, tén nguti yéu o 1 LSOO
D o S OSSOSO

Dé nghi co quan ghi viio $6 hi tich VIEC™ ... s s
cho ngwoi co tén dwoi day:
TR IR RN DBINE: e oo e AN S S

Gidi tinh e DAN LOC: oo ias s sereeneose QUOC LHCHE oo seeesseses s seesine

........................ USROS o o s Tt \ ANOOOOR 1Y, V- OO 1 111 B
T6i cam doan nhirng ndi dung khai trén ddy 1a dung sy that va chiu trach nhiém trude phap
ludt vé cam doan cta minh.
Lam tgis oo, HEAY thang ... [T 177 S
Ngurdi yéu céu

(KY, ghi ré ho, chir dém, tén)

Pé nghi eap ban sao'™; Co D Khong []
Solwgng:...bdn 0 e
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Cli thich:

" Ghi rd tén co quan thire hién ghi vio 56 h tich.

2 Ghi theo noi dang ky thudng t; néu khéng c6 noi dang k¢ thuémg i thi ghi theo noi dang ky tam tri;
trirdmg hop khong o noi dang ky thudng ird va noi ding ky tam tri thi ghi theo noi dang sinh séng.

) Ghi thong [ill‘l vé oidy i thy thin nhu: ha chidu, frhimg miu!1 nhin din hode gidy tv hop 1 thay thé (vi du
Chimg minh nhan dén s0 00108912345 do Cong an thanh phd Ha N§i cap ngay 20/10/2004),

) Ghi 13 loai viée ho tich @& ding k¥ (vi du: thay d6i ho tich).

) (ihi 10 tén gidy 1 h tich duge co quan ed thim quyén nude ngodi cap,

1 Ghi rd tén co quan mrde ngoai di ding ky su kién ho tich.

' Bé nghi danh diu X vio 6 néu co véu ciu ciip ban sao va ghi rd sb lugng.







127

12. Thii tuc diing ky lai khai sinh ¢é yéu té nuée ngoai

12.1. Trinh ty thye hién:

- Néu lya chon hinh thite ndp hé so true tiép, ngudi ¢ yéu cau ding ky lai
khai sinh ndp hd sof ding ky lai khai sinh tai Bo phan mot cira cép huyén c6 thim
quyen ndp 1& phi néu thuje trm:mg hop phEli nqp I¢ phi ding ky lai khai sinh; nép
phi cip ban sao Gidy khai sinh néu co yeu cau cap ban sao Gidy khai smh

- Neu lwa chon hinh thirc ngp ho so truc tuyén, nguoi cé véu cau dang ky
lgi khai sinh truy ¢dp Cong dich vu eéng quoc gia hodc Cong dich vu cong cap
tinh, ding ky tai khodn (néu chica 6 tdi khoan), xdc thiee nguoi ding theo huéng
ddn, ding nhdp vao hé thong, xdc dinh ding Uy ban nhdn dan cdp huyén cé
tham quyeén.

Neguoi c6 véu cau dang k' lai khai sinh triec tuvén cung ca’:p thong tin theo
biéu mau dién wr twong tde dang kv lai khai sinh (cung cap trén Cong dich vu
cong), dinh kém ban chup hodc ban sao dién tir cdc gidy 1o, tai liéu theo quy dinh;
nop phi, Ié phi théng qua chire nang thanh toan trie tuyén hodc bang cdach thire
khéc theo quy dinh phdp ludt, hoan tat viée np ho so.

- Can b tiép nhan hé so tai B§ phin mét cira ¢6 trich nhiém kiém tra tinh
chinh xdc, dy du, thong nhét, hop I¢ cia hé so.

(i) Truong hop hl} S0 dﬂ.y du, hop 1¢ thl tiép nhén hd so, co Phiéu hen, tra két
quachn ngudi co yéu cu (néu ngudi ¢6 yéu ciu lua chon hinh thire ndp hd so truce
tiép) hodic giti ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién i hodc gii tin nhan hen
tra két qua qua dién thoai di déng cho nguéi cé véu cau (néu ngieoi cé véu cau
liwa chon hinh thire ngp ho so triee tuyén), dong thoi chuyén ho so dé cong chire
lam cong tac ho tich xu [y

- Sau khi tiép nhén ho so theo hinh thire nép truc tiép, can bo tiép nhan ho
so tai B phdan mét cira thue hién sé hoa (sao chup, chuvén thanh tai liéu dién i
trén hé thrfv'ng thong tin, co so dit lieu) va ky 6 vao tdi liéu, ho so giai qu_véz thu
tue hanh chinh da dwoe sé hoa theo quy dinh.

(i) Truong hop ho so chua diy du, hop 1€ thi ¢6 thong bao cho ngudi yéu
cau bé sung, hoan thién ho so, néu rd loai gidy to, ndi dung can bb sung dé nguoi
c6 yéu céu bd sung, hoan thién. Sau khi hd so duge bd sung, thyue hién lai bude (i);

(iii) Néu ngudi ¢6 yéu ciu dang ky lai khai sinh khong bo sung, hoan thién
dirge hd so thi bao cio Trirdng bd phan tiép nhan hd so o vin béin tir chdi giai
quyét yéu cdu diang ky lai khai sinh.

- Cong chire lam c6ng tac hé tich tham tra hd so (tham tra tinh thﬁng nhat,
hop ¢ cuia cic théng tin trong h so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cau ndp, xuét trinh
hoac dinh kém).

+ Truomg hop ho so cin bo sung, hoan thién hodc khong di diéu kién giai
quyét, phai tir chéi thi giri théng bao vé tinh trang ho so t6i BO phan mot cira dé
thong bao cho ngudi nop hé so — thye hién lai bude (ii) hodc (iii);
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+ Trudmg hop can phai kiém tra, xac minh lam ré hodc do nguyén nhan
khac ma khéng thé tra két qua ding thori gian da hen thi cong chire lam cong tac
ho tich 1ap Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham
tra két qua va thoi gian hen trd két qua, chuyén Bo phan mét cira dé tra cho ngudi
cd yéu céu (néu nguoi ¢o yéu cdu lya chon hinh thic nop hd so true liép), hoic
gui Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thie dién tr hodc giei tin nhan
qua dién thoai di dong cho nguoi ¢6 véu cau (néu nguoi €6 véu cau lwa chon hinh
thire nép hé so triec tuyén).

Trudmg hop viée ding ky khai sinh truée diy duge thye hién tai Uy ban
nhan dén cép xa hodc S& Tu phap thi Phong Tu phap ¢6 van ban dé nghi Uy ban
nhén dén cp xa/Sé Tu phap noi thue hién viée ding ky khai sinh trirde day kiém
tra, xac minh vé viée luu giit S6 hoé tich.

Sau khi nhan dugc vin ban dé nghi, Uy ban nhin dan/S¢ Tu phap da dang
ky khai sinh trude day tién hanh kiém tra, xac minh va tra 10i bdng vin ban vé
viéc con luu gitr hoac khong luu gitr dugc S6 ho tich.

Trudng hop giay t& ctia nguoi yéu cau dang ky lai khai sinh khong c6 thong
tin chitng minh quan hé cha, me, con thi co quan dang ky hé tich ¢é vin ban dé
nghi co quan cong an ¢6 tham quyén xac minh. Trudng hop co quan cong an tra
161 khong c6 théng tin thi co quan diing ky ho tich cho ngudi yéu cdu ding ky lai
khai sinh 1ap viin ban cam doan vé théng tin cua cha, me va xac dinh ndi dung
khai sinh theo van ban cam doan.

+ Sau khi nhan duoc két qua xac minh vé viée khong con luu gitr duoc S6
ho tich tai noi da dang ky khai sinh hodfic sau thoi han 20 ngay ké tir ngay giri vén
ban yéu cau xac minh ma khéng nhan duge vén ban tra 161, néu thay ho so day du,
hop 18, ding quy dinh, trudng hop tiép nhin ho so ding ky lai khai sinh theo hinh
thirc tre tiép, thi ¢ong chire 1am cong tac hd tich thuc hién viée ghi vio S6 ding ky
khai sinh, cdp nhat thong tin dang ky lai khai sinh va luu chinh thire trén Phin mém
dang ky. quan Iy ho tich dién tu dung chung.

Trieong hop tiép nhan ho so dang kv lai khai sinh theo hinh thire triee tuyén,
céng chire lam céng tdc hé tich giri lai biéu mau Gidy khai sinh dién tie véi thng
tin day dii cho nguoi véu cau qua thu dién tr hodc thiét bi so.

Ngwdi yéu cau cé trach nhiém kiém tra tinh chinh xde, dday dv ciia cdce
théng tin trén biéu mau Gidy khai sinh dién tr va xdc nhan (16 da mét ngay).

Néu ngueoi c6 yéu cau xdc nhin théng tin da thong nhdt, day di hodc khong
co phan hoi sau thoi han Véu cdu thi cong chirc lam cong tac ho tich thiee hién
viée ghi noi dung vdo S6 ding ky khai sinh, cdp nhdt thong tin dang ky khai sinh va
lew chinh thiie trén Phan mém dang ky, quan Iy hé tich dién nir diing chung.

- Céng chire lam cong tac ho tich in Gidy khai sinh, trinh Linh dao UBND
ky, chuyén tdi Bd phan mot cira dé tra két qua cho ngudi co yéu cau.
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- Ngudi ¢b yéu cau dang ky lai khai sinh kiém tra théng tin trén Giay khai
sinh, trong S6 dang kv khai sinh va ky tén vio So ding kv khai sinh, nhan Giﬁy
khai sinh.

12.2. Cich thire thye hién:

Nguoi ¢o yéu ciu ding ky lai khai sinh trye tiép thyre hién hodc iy quyén
cho ngudi khac thue hién viéc dang ky lai khai sinh tai B phf‘in mot cua cf;.p huyén
hoac guni hD so' qua hé thong buu chinh hede ngp ho SO trige tuyen trén Cong d;ch Vit
cong quuc gia (hups:/dichvucong.govan) hoge Co Gng dich vu cong cap tinh

(https.//dichvucong hoabinh.gov.vn).

12.3. Thanh phin, 56 lwgng hé so:

- Térkhai dang ky lai khai sinh theo mau, trong d6 ¢6 cam doan ciia ngudi yéu
chu vé vide da ndp da cae gidy to hién co (néu ngudi co yéu cu lya chon ndp hd so
theo hinh thirc truc tiép);

- Biéu mau dién tir twong tac dang kv lai khai sinh, trong d6 ¢6 cam doan

cdc théng tin cung cap la ding sw thdt, khong con ban chinh Gidy khai sinh, da
nop du cac gi:f;.: to hien co va chiu hoan toan trach nhiem tricce phap luat ve noi
dung cam doan ciia minh (do ngwoi véu cau cung cdp théng tin theo hiémg ddn
trén Cong dich vu cong néu nguoi cé yéu cau lira chon ngp ho so theo hinh thire
riec fuyén ).

- Nguoi co yéu ciu dang ky lai khai sinh thuc hién viée ndp/xudt trinh (theo
hinh thire truc tiép} hodc tai lén (theo hinh thuce truc tuyén) cac giﬁy to sau:

* Gidy to phdi nép:

- Ban sao toan bd hd so, gidy to ctia nguoi yéu ciu hodc hd so, gidy to, tai
liéu khéc trong do c6 théng tin lién quan dén ndi dung khai sinh, gom:

+ Ban sao Gidy khai sinh do co quan cé thim quyén ctia Viét Nam cép hop
1é (ban sao dugc chimg thue tir ban chinh, ban sac duge cip tir S6 ding ky khai
sinh); ban chinh hodc ban sao gidy o ¢6 gia tri thay thé Gidy khai sinh dugce cip
trude ndm 1945 ¢ mién Bac va trude ndm 1975 ¢ mién Nam.

+ Truong hop ngudi yéu cau khong co gié}r to néu trén thi phai nop ban
sao gidy to do co quan co tham quyén cuia Viét Nam cap hop 1é nhwr: Gidy ching
minh nhan dén, Thé can cwée cong dan hodc Ho chiéu: S6 ho khau, S6 tam tru,
gidy t&r chimg minh vé noi cur trii; Biing tot nghiép, Gidy chimg nhan, Chirng chi,
Hoc ba, hé so hoc tap do co quan co thim quyén cép hodc xdc nhan: Giﬁy t&r khac
cO thong tin vé ho. tén, ngay, thang, ndm sinh cta ca nhéan.

Ngudi yéu cau ding ky lai khai sinh ¢6 trach nhiém nop diy du ban sao
cac gidy t& néu trén (néu co) va phai cam doan di ndp du cac gidy t& minh co;
chiu trach nhiém, hé qua cua viéc cam doan khong ding sy that.

- Vin ban ity quyén theo quy dinh cia phép lut trong truong hop ty quyén
thyc hién viéc dang ky lai khai sinh. Trudng hop ngudi duge iy quyén 13 éng,
ba, cha, me, con, v, chﬁng, anh, chi, em rudt cia ngudi uy quyén thi van ban uy
quyén khong phai chimg thye,
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* Giffy to phai xuat trinh:

- Ho chiéu hodc C hirng minh nhéan dan hodc Thé can cude cong dan hodc
cac gidy to khéc co dan anh va théng tin ca nhin do co quan c6 tham quyén cép,
con gia tri st dung dé chimg minh vé nhan than cia nguéi ¢6 yéu cau dang ky lai
khai sinh. Truomg hgp cac théng tin ca nhén trong cac gidy t& nay di co trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugce hé théng dién tu dong thi khong phai xudt
trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodac tai lén (theo hinh thuc truc tuyén).

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao co chimg thire cac gidy to phai xudt trinh néu trén.

*Luu ¥

- D6i voi gidy to ndp, xuat trinh néu ngudi yéu cau ndp ho so theo hinh
thirc trirc 1iép

+ Déi voi glay t&r xudt trinh khi diing ky hé tich, ngudi tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra, d6i chidu vdi théng tin trong t0 khai, chup lai hodc ghj lai thong
tin dé luu trong héd so va tra lai cho nguoi xuat trinh, khéng dwoc yéu cau nop ban
sao hodc ban chup giay t& do.

+ Ngudi yéu ciu dang ky hé tich ¢ thé ndp ban sao chimg thue tir ban
chinh hogc bin sao duge cip tr s6 gde hode ban chup kém theo bén chinh gidy to
dé dbi chiéu. Trudmg hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém theo ban chinh gidy
tor thi ngudi tiép nhan co trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chup vdi ban chinh
va k¥ xéac nhin, khong duoc yéu cau ngudi di dang ky ndp ban sao gidy to do.

+ Nguoi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhin ding, di hé so dang ky hé tich
theo quy dinh ciia phap ludt ho tich, khéng duge yéu cau ngudi dang ky ho tich
nop thém gidy to ma phap luat hd tich khong quy dinh phai nop.

- Doi voi gidy tor giri kém theo néu nguéi véu cau ngp ho so theo hinh thire
trie tuvén:

+ Ban chup cac gic:fv tor guti kem thea hé so dang ky lai khai sinh triec mvéu
phai bao dam ré nér, day di, toan ven vé m;u dung, la ban chup bang may anh dién
thoai hoac dugpc chup, ci“zmc qu.?r‘ bang thiét bi dién tir, tir gra} to dicgre cap ho‘p le,
con gid tri sie dung, néu la giav to do co quan cé tham quyén mede ngodi cap thi
phai dwoc hop phap héa linh su, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trir trwong hop
diege mién hop phdp héa lanh si.

+ Treomg hop gidy to, tai lidu phai giri kém trong ho so dang ky' lai khai sinh
triee .!'u_vcfn da co ban sao dién tw hodc da co ban dién f:?gia“:v ter ho tich thi nguwdi véu
cdu dwoe st dung ban dién tir nay.

+ Khi dén co quan ding ky hé tich nhén két qua (Gidy khai sinh/ban sao Giay
khai sinh), nguoi ¢o véu cau dang ky lai khai sinh phai xudt trinh giay o tuy than,
ngp cdc gidy 16 la thanh phan ho so dang ky lai khai sinh theo quy dink phdp ludgt
ha tich.

Trueomg hop nguoi ¢o véu cau dang ky lai khai sinh khong cung cdp duwge
gidy 16 néu trén theo quy dinh hodc gidy to ndp, xudt trinh bi tdy xoa, sira chira,







131

lam gid thi co quan ddng kv hé tich c6 tham quyvén hiy bo két qua dang ky lai
khai sinh.

- Trudmg hop cho phép ngudi yéu cau dang ky ho tich lap van ban cam doan
vé noi dung yéu ciu ding ky hd tich thi co quan ding ki hé tich phai giai thich rd
cho ngudi ldp van ban cam doan vé trach nhiém, hé qua phap ly ciia viée cam doan
khdng diung su that.

Co quan dang ky ho tich tir chéi giai quyét hodc dé nghi co quan ¢6 thim quyén
huy bo két qua dang ky hé tich, néu co co so xac dinh ndi dung cam doan khong
diang sur that.

* 86 lwomg hd so: 01 bg

12.4. Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viée. Trrong hop phai c6 van ban
xéc minh thi thoi han giai quyét khong qua 16 ngay. (Cit giam 30% TGGQ)

12.5. Doi twgng thyc hi¢n thi tyuc hanh chinh: Ca nhén

12.6. Co quan ¢o tham quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan cap huyén noi da dang ky khai sinh trueée day thue hién
dang ky lai khai sinh.

- Truong hop viée khai sinh trude day duoc d:mg ky tai Uy ban nhin dan
cap x4 thi viée diing ky lai khai sinh do Uy ban nhén dan cép huyén cap trén thye hlf;n

- Truong hop khai sinh trude day duge ding ky tai Uy ban nhan dan cap
tinh hodc So Tu phap thi wg—:c dang ky lai khal sinh do Uy ban nhéan dan cap huyén
noi cu tri cla nguoi yéu ciu thuc hién; néu nguoi d6 khong cu tra tai Viét Nam
thi do Uy ban nhan dan cap huyén noi ¢6 tru s hién nay cta S& Tu phap thuc hién.

* Co' quan thuc hién thu tue hanh chinh:

Phong Tu phéap tiép nhan hé so va tham muu Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén xem xét, quyé’t dinh.

* Co quan phﬁi hop: Co quan quan Iy CSDLQGVDC; Uy ban nhan din
cip x@/So Tu phap noi nguol yéu céu dang ky lai khai sinh da diang ky khai sinh
trude ddy: Co quan ¢ong an co tham quyén.

12.7. Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Giay khai sinh (ban chinh);
ban sao Gidy khai sinh (truong hop yéu cau cap ban sao Gidy khai sinh).

12.8. L¢ phi:

- 60.000 ddng/hd so.

- Mién Ié phi cho ngudi thudce gia dinh c¢6 cong voi cach mang; ngudi thude
ho nghéo: ngudi khuydét tt.

- Phi cﬁp ban sao Giﬁ}r khai sinh (néu c6 yéu cau) thue hién theo quy dinh tai
Théng tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh: 8.000 déng/ban
540,

12.9. Mau don, méu to khai:

+ Té khai dang ky lai khai sinh (néu ndp hé so theo hinh thire trire tiép);

+ Biéu mau dién tr twong tac dang ky lai khai sinh (néu nop ho so theo hinh
thire true yén).
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12.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nude ngodi hode ngudi nude ngoai da dang
ky khai sinh tai co quan ¢6 tham quyen cta Viét Nam trude ngay 01/01/2016
nhing Sé ding ky khai -«mh va ban chinh Glay khai smh déu bi mat.

- Nguoi co yeu ciu con song tai thoi diém yéu cau dang ky lai khai sinh.

- Nguoi yéu cau ¢o trach nhiém nop day du ban sao Ela}' Lo, tai liu co noi
dung lién quan dén viéc dang ky lai khai sinh,

12.11. Can cir phap Iv:

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt s6 didu va bién phéap thi hanh Luat H tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 cita Chinh phit quy dinh vé
Co 5o dir liéu ho tich dién i, ding ky h tich trie tuyén;

- Théng tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bd Tu phép quy dinh chi
tiét thi hanh moét so diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich;

- Théng tw 56 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia B Tw phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh sé 87/2020/NB-CP ngay
28/7/2020 ciia Chinh phi quy dinh vé Co so dit liéu ho tich dién ur, dang ky ho
tich truc Iuyé:n;

- Théng tur s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché dé thu, ndp, quan ly va sir dung phi khai thac, sir dung thong tin trong
co s& dit liéu hd tich, phi xac nhin ¢é quoc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a ngudi gée
Viét Nam, 1€ phi qufxc tich;

- Thong tw s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia BO Tai chinh hudéng
dan vé phi va 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi déng nhén dan tinh, thanh
phd trire thude Trung uong;

- Thong tur s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bo Tai chinh stra
doi, bd sung mat s6 diéu ciia Thong tur s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
B6 Tai chinh huéng dan vé phi va | phi thuge tham quyén quyét dinh cua Hoi
dong nhan dén tinh, thanh phé true thude Trung wong.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY LAI KHAI SINH
Kinh gui: V..........

Hg, chir dém, tén ngudi yéu ciu:

Y O Ty Y T 0 B B A B S s

Ouan he vornguin duoe Khan SR . oeiieismnasemsiinnsdimmsse i i simisas st sasis
Dé nghj co quan ding ky lai khai sinh cho ngudi ¢é tén duéi day:

Ho, chir dém, tén:

Ny, thing, DA 8I0H7 v ghl hang chlr

6T RN 1 1,7 JNNONSNRISITIINS ; 11.7,5:  || SRTR PR e
NOT ST e teee et ees st eeas s eseesecenesssassmesnsessensasssssseaeansasesrssns sanennsenbeenesraeensssnsen
Qué quan: ..............

Ho, chir dém, tén ngudi me: .

Niam sinh: ”Dan B s bediehy s

Noti cur trin: 2

Ho, chir dém, tén nguwdi cha: .
Nam sinh: @ DA T QUOC HENT e
B3 Aang lel Tehai stih £85I
Gidy khai sinh s6: @ ........ S s quyen sd M...oouvin 171 QTS LI T —
Toi cam doan nhirng noi dung khai trén day 1a dung su that va da nép du cac gidy to hién co.
T6i chiu trach nhiém trude phap ludt vé viée cam doan cua minh.

LA 6T v ovecnivssains 3 DAY sssnsszines BREME «vscisnse PR sicsssininins

Ngudi yéu ciu

(KY. ghi vo ho, clhar dém, tén)

B¢ nghi cip ban sau‘"’ Co D Khong D
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Chil thich:

(V' Ghi rd tén co quan dang ky lai khai sinh

(2) Ghi theo noi dang ky thuomg tri; néu khéng ¢6 noi dang ky thudmg tri thi ghi theo
noi dang ky tam tri; truong hop khong €6 noi dang ky thuong tra va noi dang ky tam tri thi
ghi theo noi dang sinh séng.

‘ @) Ghi théng tin vé gidy t&r ty than cua nguoi di dang ky. ghi ro 50, cO quan cap, ngay
cép hg chiéu, chimg minh nhén dan hodc giay to hgp I¢ thay the (Vi dy: Chimg minh nhan dén
s6 001089123 do Céng an thanh pho Ha Nai eap ngay 20/10/2004).

4 Tnmrng hgp sinh tai co sory t té thi ghi rd tén co'so y té va dja chi co s y té dé; triromg
hop sinh ra ngoai co so y 1é thi ghi dja danh cua 03 cap hanh chinh (x4, “huyén, tinh) noi sinh ra;
triromg hop khong ro noi sinh day du thi chi ghi dia danh hanh chinh cap tinh.

(%) Ghi dy du ngay, thing sinh cua cha, me (néu co).
) Ghi tén co quan da dang ky khai sinh trurde day.
("' Chi khai trong trudmg hop biét rd.
(81 D¢ nghj danh diu X vio 6 néu ¢6 yéu cau cip bidn sao va ghi rd s6 lugng.
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13. Thii tuc diing ky khai sinh ¢é yéu to nwée ngoai cho ngudi da cé ho
so, gifly to ¢4 nhéin

13.1. Trinh tw thye hién:

- Néu lira chon hinh thire ndp hé so trre tiép, ngudi ¢o yéu ciu dang ky khai
sinh nop hd so ding ky khai sinh tai B phin mét cira cip huyén 6 thim quyén;
nop 1é phi néu thude trudng hop phai ndp 1€ phi dang ky khai sinh; ndp phi cip ban
sao Giay khai sinh néu co yéu cau cap ban sao Gidy khai sinh.

- Néu lya c}wn hinh thire nép ho SO trc tuyén, nguoi co yéu cau d‘mrg ky
khai sinh truy cap Co mrg dich vy cong quoc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh,
déing ky: tai khoén (néu chiea ¢6 tai khodn), xdc thye nguedi diing theo hieong dan,
r?ang nhdp vao hé thong, xdc dinh diung Uy ban nhan ddn cdp huyén co
tham quyen.

Nguedi cé véu cau dang ky khai sinh truc myeﬁ cung cap théng tin theo biéu
mau dién tr twong tée dang ky khai sinh (cung cap trén Cong dich vu cong), dinh
kem ban chup hodac ban sao dién tir cac giay to, tai lieu theo quy dinh; nop phi,
le phi thong qua chirc nang thanh todn trec tuyén hodc bmrg cach thire khdac theo
quy dinh phdp ludt, hoan tat viée ndp ho so.

- Can bo tlep nhéan ho so tai Bj phin mdt cira ¢ trich nhi¢m kiém tra tinh
chinh xdc, day du, thrfmg nhét, hop 1é ctia ho so.

(1) Truong hop ho 50 day du, hop 1é thi tiép nhén h so, co Phiéu hen, tra két
qua cho ngudi cd yéu ciu (néu ngudi ¢6 yéu ciu lua chon hinh thire nép hd so true
tiép) hodc giki ngay Phiéu hen, tra két qud qua thir dién nr hode giti tin nhdn hen
tra két qua qua dién thogi di déng cho ‘nguoi co yéu cdu (néu ngieoi ¢é yéu cau
liea chon hinh thice ngp ho so trie tuyén), chuyén ho so dé céng chirc lam céng
tac ho tich xu ly.

- Sau khi r:’é:c) nhin ho so theo hinh thire nop trc rfép. can bo Jr‘ép nhdn ho
s tai Bo phan mot cwra thue hién s6 hoa (sao chup, c}myé}r thanh tai liéu dien tr
trén hé thong théng tin, co so dit liéu) va ky 56 vae tai liéu, ho so gidi quyét thu
tuc hanh chinh da duoc sé hoa theo quy dinh.

(ii) Trurémg hop hé so chua day du. hop 1é thi co théng bao cho ngudi yéu
céu bo sung, hoan thién ho so, néu rd loai gidy to, ni dung cin bé sung dé ngudi
6 yéu ciu bd sung, hoan thién. Sau khi hd so dugc b sung, thue hién lai bude (1);

(iii) Truong hop ngudi co yéu cau ding ky khai sinh khong bé sung, hodn
thién duoc hd so thi bdo céo Truwong bd phadn mot cira o thong bao tir chéi gidl
qu}fét yéu cau ding ky khai sinh.

- Céng chire lam céng tac hé tich thdm tra hd so (thim tra tinh thong nhét,
hop 1& cia cac théng tin trong hd so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cau ndp, xudt trinh
hoac dinh kém).

+ Truong hop hé so cin bo sung, hoan thién hodc khéng du diéu kién giai
quyét, phai tir chdi thi gui thong béo vé tinh trang hé so tdi Bo phén tiép nhan ho
so dé thong bao cho ngudi ndp hé so — thue hién lai bude (ii) hoic (iii);
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+ Trudmg hop can phai kiém tra, xac minh lam ré hodc do nguyén nhan
khac ma khéng thé tra két qua ding thori gian da hen thi cong chire lam cong tac
ho tich 1ap Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham
tra két qua va thoi gian hen trd két qua, chuyén Bo phan mét cira dé tra cho ngudi
cd yéu céu (néu nguoi ¢o yéu cdu lya chon hinh thic nop hd so true liép), hoic
gui Phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két qua qua thie dién tr hodc gici tin nhan
qua dién thoai di dong cho nguoi ¢6 véu cau (néu nguoi €6 véu cau lwa chon hinh
thire nép hé so triec tuyén).

Cong chire lam cong tac ho tich bao cao Trudong phang Tu phap ¢é van ban
d& nghi Uy ban nhan dan cip xa noi ngudi cé yéu cau e tri trude khi xuat canh
kiém tra, xac minh vé viéc dang ky khai sinh ctia nguéi yéu cau va viée luu giir s6
ho tich.

Sau khi nhin dugc vin ban dé nghi, Uy ban nhan dan noi nhan dugc yéu ciu
xéc minh tién hanh kiém tra, x4c minh va tra 10i bing vin ban vé viée ngudi yéu ciu
da duoc dang ky khai sinh hay chua dugc dang ky khai sinh; viée con lru gitr hoac
khéng hru gitr dirge s6 hé tich.

Trudng hop gidy t& ctia ngudi yéu cau dang ky khai sinh khéng ¢ thfjng tin
chimg minh quan h¢ cha, me, con thi co quan ding ky h¢ tich ¢6 vin ban dé nghi co
quan cong an co thim quyén xdc minh. Truémg hop co quan cong an tra loi khong
cO thong tin thi co quan diang ky ho tich cho nguan yéu cau dang ky khai sinh lap
viin ban cam doan vé thong tin cua cha, me va xac dinh ndi dung khai sinh theo van
ban cam doan.

+ Sau khi nhan duge két qua xac minh hodc sau thoi han 20 ngay ké tir ngay
gtri van ban yéu ciu xac minh ma khéng nhan duge vén ban tra 1o, néu thay ho so
day du, hop 1¢, ding quy dinh, trrémg hop tiép nhan hé so dang ky khai sinh theo
hinh thire truc tiép, thi cong chire lim cong tac ho tich thyc hién viée ghi vao S6
dfmi, ky khai sinh, cdp nhét thong tin dang ky khai sinh va luu chinh thirc trén Phén
mem déang kv, quan Iy ho tich di¢n tir ding chung.

Trirong hop Hep nhdn ho so dng ,{:1 khai sinh theo hinh thirc triee tuyen, cong
chite lam céng tdc ho tich giri lai biéu mdau Gidy khai sinh dién tr véi thong tin day
dii cho nguoi yéu cdu qua thie dién tir hodc thiét bi s6.

Ngwdi yéu cdu cé trdch nhiém kiém tra tinh chinh xde, dday dv ciia cdce
théng tin trén biéu mau Gidy khai sinh dién tr va xdc nhan (16 da mét ngay).

Néu ngueoi c6 yéu cau xdc nhin théng tin da thong nhdt, day di hodc khong
co phan hoi sau thoi han Véu cdu thi cong chirc lam cong tac ho tich thiee hién
viée ghi noi dung vdo S6 ding ky khai sinh, cdp nhdt thong tin dang ky khai sinh va
lew chinh thiie trén Phan mém dang ky, quan Iy hé tich dién nir diing chung.

- Céng chire lam cong tac ho tich in Gidy khai sinh, trinh Linh dao UBND
ky, chuyén tdi Bd phan mot cira dé tra két qua cho ngudi co yéu cau.

- Nguéi ¢b yéu ciu ding ky khai sinh kiém tra thong tin trén Gidy khai sinh,
trong SO dang ky khai sinh va ky tén vao S6 dang ky khai sinh, nhin Gidy khai sinh.
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13.2. Cich lhl'rc thue hién:

Ngudi cd yéu cau d;mg ky khai sinh tryc ncp thue hién hoac uy quycn cho
nglrm khac thyce hién nop hd so trre tiép tai Bo phan rm;:t cua cap huyén hoac giri
hd so qua hé théng buru chinh hode ndp ho so true tuvén trén Cong dich vu céng
quoc gia  (hupsddichvucong govan)  hode  Cong  dich vy cong cap  tink
(hitps://dichvucong. hoabinh.gov.vn).

13.3. Thanh phén, s6 lugng ho so:

- T khai ding ky khai sinh theo miu (néu ngudi ¢ yéu cau lua chon ndp hd
so theo hinh thaec tryc myén];

- Biéu mau dién tir wong téc ddng kvt khai sinh (do ngiedi véu cdu cung cdp
thong tin theo hwong dan trén Cong dich vu cong néu nguwdi o yéu cau lea chon
nop hé so theo hinh thirc truc tuyén).

- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky khai sinh thyc hién viéc nop/xuat trinh (theo
hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thire tryc tuyéﬂ) cac gidy o sau:

* Gidy té phai nép:

- Van ban cam doan vé viéc chua dwoc dang ky khai sinh.

- Ban sao toan b hé so. gidy td cia ngudi yéu ciu hodc ho so, gidy to, tai
liéu khac trong d6 c6 thong tin lién quan dén ndi dung khai sinh, gom: Gidy chimg
minh nhéan dén, Thé can cude cong dan hoac HO chiéu: S6 ho khéu, S6 tam tri,
gidy to chimg minh vé noi cu trit; Bing tot nghiép, Giay chimg nhén, Chirng chi,
Hoc ba, hé so hoc tip do co quan ¢6 thdm quyén cip hodc xdc nhan; Gidy to khac
c6 théng tin vé ho, tén, ngay, thang, ndm sinh cia ¢ nhan.

Nguoi yéu ciu dang ky khai sinh ¢o trich nhiém nop day du ban sao cac
gidy to néu trén (néu ¢6) va phai cam doan di nép du cac gidy t& minh c6; chiu
trach nhiém, hé qua cua viéc cam doan khéng dung su thit.

- Van ban uy quyén (duoc chimg thuc) theo quy dinh ctia phép ludt trong
trudng hop uy quyén thue hién viée dang ky khai sinh. Truomg hop ngudot duoce
iy quyén la ong, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chj, em rudt cua ngudi uy
quyén thi van ban uy quyén khéng phai chimg thue.

* Gidy to phdi xudt trinh:

- Hé chiéu hogc Chirng minh nhan dan hodc Thé can cude cong dan hoac
cac giéy t& khéc c¢6 dan anh va théng tin cd nhan do co quan ¢ thim qu}rén cap,
con gid trj sir dung dé chirg minh vé nhén than ciia nguoi ¢6 yéu ciu ding ky
khai sinh. Truéng hop cic thdng tin ca nhén trong cac gidy o ndy di c6 trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, duge hé théng dién ty dong thi khong phai xudt
trinh (theo hinh thirc trirc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc trye tuyén);

- Gidy to chimg minh noi cur tri trude khi xuat canh dé xéc dinh tham quyén
dang ky khai sinh. Truong hop cac théng tin vé gidy tor chimg minh noi cur tril da ¢o
trong CSDLQGVDC, dugc dién ty dong thi khong phai xuit trinh (theo hinh thire
tryre liép) hodac tai Ién (theo hinh thirc trire luyén).
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Trudomg hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c¢6 chimng thue cac gidy to phdi xuit trinh néu trén.

*Luuy
- Poi vai giay 1o ndp, xuat trinh néu ngudi yéu cau ndp ho so theo hinh
) v A
thire tryc ticp:

+ Déi vdi giéiy t¢r xudt trinh khi ding ky ho tich, ngudi tiép nhan co trach
nhiém kiém tra, doi chiéu véi thong tin trong to khai, chup lai hoac ghl lai thong
tin dé Iuu trong s hé so va tra lai cho nguoi Xuét trinh, khong dugc véu cau nop ban
sao hodc ban chup glay ta do.

+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich co thé ndp ban sao chimg thyc tir ban
chinh hodc ban sao duwroc cip tir s6 goc hoac ban chup kém theo ban chinh giay tor
dé dbi chiéu. Trudmg hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém theo ban chinh gidy
tor thi nguoi tiép nhan co trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh
va ky xéc nhin, khong duoc yéu ciu ngudi di ding ky ndp ban sao gifiy to do.

+ Nguoi tiep nhin cé trach nhiém tiép nhan ding, di ho so ding ky ho tich
theo quy dinh ciia phap luat ho tich, khéng duoc yéu cau ngudi dang ky hé tich
nop thém gidy to ma phap luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

- Doi voi gidy tor giri kém theo néu ngudi véu cdu ngp ho so theo hinh thire
true myé'ﬁ:

+ Ban chup cde gidy to gui kém theo ho so dang ky khai sinh trge tuyén phai
bdo dam rd nét, day du, toan ven vé ngi dung, la ban chup bang may anh, dién thoai
hodie diroc chup, dicoe quét bang thiét bi dién tr, tir giay tér dicoe cdap hop 16, con gid
tri surdung; néu la gizfy t6 do co quan co tham quyé}: niroc ngocdi Lﬂ;-'? thi phai diepe
hop phap hoa lanh si, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, tric triuomg hop dwoc mién
hop phap hoa lanh su.

+ Trucng hop gidy 1o, tai liéu phdi gii kém trong ho so dang ky khai sinh
trire e‘u_vén da co ban sao dién tw hodc da co ban dién tir gid:v tor ho tich thi nguwoi véu
cdu dwge sik dung ban dién tir nay.

+ Khi dén co quan dang kv ho tich nhdn két qua (Gidy khai sinh/ban sao Gidy
khai sffrh} ngurdi ¢6 véu cau dang ky khai sinh phdi xudt trinh gidy 6 tuy than, nép
cde grm ter la thanh pimn ho so Jang kv khai sinh theo quy dinh phap lugt ho n-:*!:

Trieomg hop nguot véu mu ding ky khai sinh Hmng cung cdp dwge gidy to
néu trén theo quy dinh hodc gidy 16 ndp, xudt trinh bj tdy xéa, sita chita, lam gid
thi co quan dang ky ho tich ¢o tham quyén hiy bo két qua dang ky khai sinh.

- Trudmg hop cho phép ngudi yéu ciu ding ky ho tich lap vin ban cam doan
vé ndi dung yéu cau dang ky hd tich thi co quan dang ky hé tich phai giai thich rd
cho ngudi 1ap van ban cam doan vé trach nhiém, hé qua phap 1y ctia viée cam doan
khong ding su that.

Co quan dang ky ho tich tir chdi giai quyét hodc dé nghi co quan cd tham quyén
hity bo két qua ding ky hd tich, néu c¢é co s¢ xde dinh ndi dung cam doan khéng
dung su that.
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* §6 lwong ho so: 0] b

13.4. Thai han giai qu}'ét: 03 ngay lam viée. Trudng hop phai cd van ban
xéc minh thi thoi han giai quyét khéng qua 16 ngay. (Cit giam 30% TGGQ)

13.5. P6i twrgng thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

13.6. Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

Uy ban nhan dan cip huyén noi cu tri trude khi xudt canh cia ngudi Viét
Nam dinh cur tai nudc ngoai.

* Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tu phép tiép nhan ho so va tham muu Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén xem xét, quyét dinh.

* Co quan phéi hep: Co quan quan 1y CSDLQGVDC, Uy ban nhén dén
cép X3 noi ngudi yéu cau ding ky khai sinh cu trii trude khi xuét canh; Co quan cong
an ¢6 tham quyén.

13.7. Két qué thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh (ban chinh),
ban sao Gidy khai sinh (truong hop yéu cau cap ban sao Giay khai sinh).

13.8. L.¢ phi:

- 60.000 déng/hd so.

- Mién 1 phi cho ngudi thuge gia dinh ¢d cong véi cach mang; nguoi thude
ho nghéo: ngudi khuyét tat.

- Phi céip ban sao Gidy khai sinh (néu ¢6 yéu ciu) thyuc hién theo quy dinh tai
Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia B6 Tai chinh: 8.000 dong/ban
540,

13.9. Miu don, mau to khai:

+ To khai dang ky khai sinh (néu ndp ho so theo hinh thire truc tiép);

+ Biéu mdu dién tir twong tde dang ky khai sinh (néu ndp ho so theo hinh thire
truec yén).

13.10. Yéu ciu, didu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi Vit Nam dinh cu o nudce ngoai, chua duoc dang ky khai sinh tai co
quan ¢6 tham quyén Viét Nam, co ho so, gidy to ca nhin (ban chinh hodc ban sao
duoc chirng thure hop 16) nhu: gidy té tuy than; S6 hé khau: S6 tam tra; gidy tor
khac do co quan nha nude cé thaim quyén ciia Viét Nam cip, trong d6 c6 ghi noi
sinh tai Viét Nam.

13.11. Ciin cir phap ly:

- Ludt Ho tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat H tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP ngay 28/7/2020 ciia Chink phit quy dinh vé
Cor sc di ligu hg tich dién tr, dang ky hé tich triec tuyén;

- Théong tir s 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bd Tu phép quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé didu cua Ludt Ho tich va Nghj dinh sd 123/2015/ND-CP ngay
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15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
H4 tich;

- Théng tw s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ctia By Tw phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé Co so di¥ liéu hé tich dién ur, dang kb ho
tich truc Iuj»‘é:n ;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché dé thu, ndp, quéan 1y va sir dung phi khai thac, sir dung théng tin trong
co s& dir ligéu ho tich, phi xac nhan co quéc tich Viét Nam, phi xac nhan la nguoi gfic
Viét Nam, 1€ phi quéc tich.

- Théng tu sd 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bd Tai chinh hudng
diin vé phi va 1¢ phi thuge thim quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phd tryre thude Trung wong;

- Théng tw s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cia Bo Tai chinh sta
doi, bo sung mot so diéu cua Thong e s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 clia
BG Tai chinh hudng dan vé phi va 1é phi thude tham quyén quyét dinh cia Hoi
dong nhén dan tinh, thanh phé triee thuée Trung wong.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Daoc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

i - - “s A L
Ho, chir dém, tén ngudi yéu cau:

Quan hr; Va1 ngudi (Tuqc khai smh R

Dé nghj co' quan ding ky khai sinh cho ngm‘n du'(h day:

HO, CHI BTN, BT L.ttt et e et s e e a e e e g mtn e nabn s n
Ny, thdig SR el o oo BRI wiramanesysmm

Gion tinh:..eeeeeesieeenes DANOC . viaerieiveesvnnen dQUOC HCHE 1o e
Noi sinh: ®........

Ql.le quan:
Ho, chir dém, tén ngudi me:
Nam sinh: mI?Jf]n t@cQuﬁc fjch: «osmnsaasns
D e o | 1 | LU
Ho, chir dém, tén ngudi cha:
Nemsinh ¥ camnnnnasnssissima DB o wwnnkonBo Behe cnnsssnsa
T6i cam doan ndi dung dé nghi ding ky khai sinh trén day la ding su that, duge sy thoa thuan
nhit tri ctia cac bén lién quan theo quy dinh phap luét.
Ti chiu hoan toan trich nhiém trude phap ludt vé ndi dung cam doan cta minh.

Ll 82 ovoosivovniirin onsny PP wivesiinses TR o viinsn PIAME sovimcsicanars

Nguwéi yéu ciu
(KY. ght ré hp, chir d¢m, 1én)

Pé nghi cap ban sao™: Cé D Khong L]
86 lromg:. ... bén
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Cimi thich:

(N Ghi rd tén co quan dang ky khai sinh.

) Ghi theo noi ding ky thuomg trii; néu khong cé noi dang ky thuémg tri thi ghi theo
noi dang ky tam tri; truong hgp khong co6 noi dang ky thuong tri va noi dang ky tam tri thi
ghi theo noi dang sinh song.

() Ghi théng tin vé gidy t& thy than ciua nguoi di ding kv, ghi rd s6, co quan cép, ngay
cép hd chiéu, chimg minh nhan dén hogc gidy t&r hop 18 thay thé (F7 dy: Chiing minh nhan dén
s6 001089123 do Céng an thanh pho Ha Noi cap ngay 20/10/2014).

“ Truomg hop sinh tai co so y té thi ghi 0 tén co sor y t& va dia chi tru s co so y 1€ do,

Fi du: - Bénh vién Phu san Ha Néi, duong La Thanh, phuong Ngoe Khanh, quan Ba
Dinh, Ha Noi

- Tramy té xi Pinh Bang, huyén Tir Son, tinh Biic Ninh.

Trudmg hop sinh ra ngodi co s& y té thi ghi dia danh cua 03 cap hanh chinh (xa, huyén,
tinh), noi sinh ra.

Vi dy: xa Pinh Bang, huyén T Son, tinh Bic Ninh,

(%) Ghi day di ngdy, thang sinh cua cha, me (néu c6).

(6) P& nghi danh dau X vao & néu c6 yéu cau cap ban sao va ghi rd s6 luong,







143

14. Thii tuc ding ky lai két hon cé yéu to nuwde ngoai

14.1. Trinh ty thye hién:

- Néu lyra chon hinh thitc ndp hé so tryc tiép, nguoi c6 yéu ciu ding ky lai
két hon nop hé so ding ky lai két hon tai BO phin mot cira cip huyén ¢ tham
quyén; pr & phi néu thudc trudmg hop phd! nop 1¢ plu ding ky lai két hnn

- Néu lwa chon hinh thirc nép ho so truc tuy én, r:gmﬂ co yéu cau ding .l'a
lai két hén truy cap Cong dich vu cong quoc gia hodc Cong dich vu cong cap
tinh, ding ky tai khodan (néu chica ¢ tai khoan), xdc thue nguoi dimg theo hudng
dan, dang nhdp vao hé thong, xdc dinh dung Uy ban nhdn ddn cap huyén cé
tham quyén.

Ngoi cd yéu cau diang ky lai két hén triee tuyén cung cdp théng tin theo
bicu mau dién nr twong tac dang ky lai két hon (cung C{fp rén C{f;ng dich vu cong),
dinh kém ban chup hodc ban sao dién tr cac gidy to, tai liéu theo quy dinh; nép
phi, [é phi théng qua chite ning thanh todn truc tuyén hodc bc:':ng cach thire khac
theo quy dinh phap luat, hoan tat viéc nop ho so.

- Can bd tiép nhan hd so tai Bé phan mét cira ¢6 trach nhiém kiém tra tinh
chinh xdc, diy du, théng nhat, hop 1é ciia hé so.

(i) Truong hop 'ho SO ddy du, hop 1& thl tiép nhin hd so, ¢6 Phiéu hen, tra két
qui cho ngudi o6 yéu ciu (néu ngudi ¢6 yéu cau lua chon hinh thite ndp hd so trire
tiép) hodc giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thie dién t hodc giri tin nhdn hen
tra két qua qua dién thogi di dong cho ngudi ¢6 véu cau (néu ngudi ¢é yéu cau
Tea chon hinh thirc nép ho so trire tuyén), chuyén ho so dé coéng chirc lam cong
tac ho tich xu 1y.

- Sau khi n'é;u nhan ho so theo hinh thire nop truce Hé:p, can bo rfé;a nhan ho
5o tai Bo phan mor cia thue hién sé héa (sao chup, c‘huyé;n thanh tai liéu dién twe
trén hé thong thong tin, co so dir liéu) va ky s6 vao tai liéu, ho so gidgi quvét thi
tuc hanh chinh da duwoc sé hoa theo quy dinh.

(ii) Truomg hop hd so chua day du, h(rp 1€ thi co thc-ng bao cho ngum yéu
cdu bo sung, hoan thién ho so, néu 15 loai gidy to, ndi dung cin bé sung dé nguol
coO yéu cau bo sung, hoan thién. Sau khi hé so duoce bd sung, thue hién lai buac (1):

(iii) Néu nguéi 6 yéu cau ding ky lai két hon khong bd sung, hoan thién
duroe hé so thi bao cdo Trudng bé phén tiép nhin hé so ¢6 vin ban tir chéi giai
quyét yéu ciu dang ky lai két hon,

- Cong chire lam cong tac hd tich thim tra hd so (tham tra tinh théng nhét,
hop 1é cua cac thong tin trong hd so, gidy t&, tai liéu do ngudi yéu ciu ndp, xudt trinh
hodc dinh keém).

+ Truong hop hd so can bo sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai
quyét, phai tir choi thi giri théng bao vé tinh trang hé so téi Bo phin mét cira dé
thong bao cho ngudi ndp hd so — thye hién lai bude (i) hodc (iii);

+ Truomg hop cin phai kiém tra, xdc minh lam ré hodc do nguyén nhén
khac ma khong thé tra két qua dung thoi gian di hen thi cong chire lam cong tac
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hé tich 1ap Phiéu xin 13 va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do chim
tra két qua va thot gian hen tra kct qua, chuyén Bé phin mét cira dé tra cho nguoi
¢ yéu cau (néu ngudi co yéu ciu lwa chon hinh thire nop ho so truc tiép), hoic
auri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thur dién tr }zoac‘ ouri tin nhdn
qua di¢n thoai di dong cho nguedi co yéu cau (néu ngudi ¢6 yéu cau liwa chon hinh
thirc ngp ho se triec tuyén).

Truomg hop viée dang ky két hon trude day thye hién tai Uy ban nhan dan
cap xa hodc S& Tu phap thi cong chire lam ¢ong tac ho tich bio cdo Trudng phong
Tu phédp ¢6 vin ban dé& nghi Uy ban nhan dan cap xa/Sa Tu phap noi dang kv két
hén trirde day kiém tra, xac minh vé viée hru giir S6 ho tich.

Sau khi nhin dwroc van ban dé nghi, S& Tu phap/Uy ban nhén dan cap xa tién
hanh kiém tra, xac minh va trd 161 bang vin ban vé viée con luu gitr hodic khong luu
gitt duoc S6 h tich.

+ Sau khi nhan duge két qua xéc minh vé viée khong con luu gitr duge S6 hd
tich tai noi da dang ky két hon hodc sau thai han 20 ngay ké tir ngay giri van ban yéu
cau xac minh ma khong nhan duge van ban tra 16, néu thiy hd so day du, hop 18,
diing quy dinh, truémg hop tiép nhin hé so dang ky lai két hén theo hinh thire trre
tiép, thi cong chirc lam cong tac ho tich thyc hién viée ghi vao 86 dang ky két hén,
cip nhét thong tin diing ky lai két hon va luu chinh thire trén Phin mém ding ky,
quan ly he tich dién tr dung chung.

Trwong hop tiép nhan ho so dang ky lai két hon theo hinh thircc truc tuyén,
céng chire lam cong tdc hé tich giii lai biéu mau Giay chimg nhdn két hon dién tir
voi thong tin ;:1‘“.:3:1? du cho nguoi yéu cau qua thur dign nr hoace thiét bi so.

Ngwoi yéu cau cé trach nhi¢gm kiém tra tinh chinh xac, day di cua cdc
théng tin rén biéu mau Giay chimg nhdn két hon dién ur va xdc nhan (toi da
mot ngay).

Néu nguoi ¢ yéu cdu xac nhin thong tin da théng nhét, ddy du hoic khéng
c¢6 phan hoi sau thoi han yéu cau thi cong chirc lam ¢dng tac ho tich thuce hién viée
ghi vao S6 ding k¥ két hén, ciap nhat théng tin ding kv lai két hon va luu chinh
thire trén Phan mém déng ky. quan 1y hé tich dién tir ding chung.

- Cong chire lam cong tac hé tich in Gidy chirmg nhan két hon, trinh Lanh dao
UBND ky, chuyén tdi B phin mét cira dé tra két qua cho ngudi c6 yéu ciu,

- Ngudi ¢ yéu ciu dang ky lai két hon (hai bén nam, nir phai c6 mit, xuat
trinh gidy tor tuy than dé déi chiéu) kiém tra thong tin trén Gidly chimg nhén két hon,
trong S6 ding ky két hon va ky tén vao S6 dang ky két hén, ky tén vao Gidy chimg
nhin két hén, mdi bén nam, nit nhin 01 ban chinh Gidy chirng nhén két hén.

14.2. Ciach thire thue hién:

Nguoi co yéu cau dang ky lai két hon thuc hién nop hé so tric tiép tai Bo
phan mét ctra cap huyén hodic ndp ha so tree tuyén trén Cong dich vu mng quoc gia
(https./idichvucong. gov.yn hoac Cong dich Vi cong c.'r:'rp tinh
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(https:/idichvucong. hoabinh.gov.vn) (bén nam hoac bén nir co thé nop hé so ma khong
cin ¢ vin ban ity quyén ctia bén con lai).

14.3. Thanh phin, 56 lrgng ho so:

- Tty khai déing k¥ lai két hon theo miu (néu ngudi co yéu cu lya chon ndp
hd so theo hinh thire tryc tiép);

- Biéu mau c?‘r'é.'t t twong tac dang kv lai két hon, trong @6 ¢é cam doan
cdc théng tin cung cap fa ding su that, khong con ban chinh Giay chimg nhan
két hon, da nép di cde gidy 16 hién ¢é va chiu hodn toan tr ach nhwm triuoc phap
Tugt vé ngi dung cam doan ciia minh (do ngudi véu cau cung cdp thong tin theo
hieémg ddan trén Cong dich vy cong néu nguedi cd yéu cau lwa chon nop hé so theo
hinh thire truc tuyén).

- Ngudi ¢6 yéu cau dang ky lai két hon thue hién viée ndp/xudt trinh (theo
hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thic truc tuyén) cac gidy to sau:

* Gidy to phdi nép:

- Ban sao Gif;y chirng nhan két hon duoe cap trurde day. Néu khong co ban
sao Gidy chirg nhan két hon thi ndp ban sao hé so, gidy to ca nhan co céc théng tin
lién quan dén n6i dung dang ky két hén.

* Gidy to phéi xudt trinh:

- Ho chiéu hodc Chirng minh nhan din hodc Thé cin cude cong dan hodc
cac giay t& khac co dan anh va thong tin ca nhan do co quan ¢6 tham quyén cip,
con gia tri sir dung dé ching minh vé nhan thin cua ca hai bén ¢6 yéu ciu ding
kv lai két hén. Truong hop cac théng tin cé nhén trong cac gidy to nay da co trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugce hé thépng dién tr dong thi khong phai XUt
trinh (theo hinh thirc tryre tiép) hode tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén).

* Luun y

- Péi voi giéy to nOp, xudt trinh néu ngudi yéu ciu ndp hod so theo hinh
thirc truc liép

+ Déi voi glay t¢r xudt trinh khi dang ky ho tich, nguai tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra, d6i chiéu voi théng tin trong t0 khai, chup lai hodc ghl lai thong
tin dé lwu trong hé so va tra lai cho nguoi xuit trinh, khéng dwge yéu cau nép ban
sao hode ban chup glay 1o do.

+ Ngudt yéu ciu danz ky ho tich ¢6 thé ndp ban sao chirng thyc tu ban
chinh hodc ban sao durge cip tir s6 goe hodc ban chup kém theo ban chinh gidy tor
dé dbi chiéu. Trudng hop ngudi yéu ciu ndp ban chup kém theo ban chinh giﬁy
to thi nguoi Eiép nhan ¢co6 trach nhiém kiém tra, ddi chiéu ban chup vo1 ban chinh
va ky xic nhén, khong duogc yéu ciu ngudi di dang ky ndp ban sao gidy o do.

+ Ngudi tiép nhan ¢ trach nhiém tiép nhan ding, di ho so diang ky h tich
theo quy dinh cua phap luat hg tich, khéng dugc yéu cau ngudi dang ky ho tich
nop thém gidy to' ma phap ludt ho tich khong quy dinh phai ndp.

- Déi voi gidy té giri kém theo néu nguoi yéu cau ngp ho so theo hinh thire
trige tuyén.
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+ Ban chup cac giay to giri kém theo hé so ding ky: lai két hon truec tuyén phai
bdo dam ré nét, day dii, toan ven vé ngi dung, la ban chup b-:':"ng may anh, dién thogi
hogc dirge chup, dicoe quét bang thiét bj dién ur, tir gidy 16 dirge cap hop I¢, con gid
tri st dung; néu la gidy 16 do co quan cé tham quyén nueée ngodi cdp thi phai duge
hop phép héa lanh sy, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, tric truong hop diepe mién
hop phdp hoa linh su.

+ Tr wong hop giay to, tai liéu phai gui kem trong }:0 so dang ky lai két hon
tric tuy én dd c6 ban sao dién tir hodc da co ban dién tir guw to ho tich thi ngwoi véu
cau dwoe sir dung ban dien tir nay.

+ Khi dén co quan ding kv hé tich nhén két qua (Gidy chimg nhdn két hon),
ngieoi ¢o véu cau dang ky lai két hén xuat trinh gidy té noy than, nép cdc gidy to la
thanh phén ho so dang ky lai Aé{f hon theo quy dinh phap fuat ho tich.

Truong hop nguoi v éu cau ding ky lai két hon khéng cung cdp dwoc gidy
1o néu trén quy dinh hodc gidy to ﬂap xudt trinh bi tay xéa, sita chiva, lam gid thi
co quan dang ky ho tich ¢6 tham qu.}en huy bo két qua dang ky lai ket hon.

* §6 lwong ho so: 0] bo

14.4. Thoi han gidi quyét: 03 ngdy lam viée; trudng hop phai xdc minh thi
thoi han giai quyét khong qua 16 ngay. (Cit giam 30% TGGQ)

14.5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin

14.6. Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dan cép huyén noi da ding ky két hon trude day.

- Truong hop viéce két hén trude day {ILTUC dang ky tai Uy ban nhin dan cap
xa thi viéc dang ky lai do U}f ban nhan dan cap huyén cap trén thue hién.

- Truong hop viée két hon trude day duge ding ky tai Uy ban nhén déan cap
tinh hoac S¢& Tu phap thi viée dang ky lai do Uy ban nhén dan cap huyén noi cur
trii cua ngudi yéu ciu thue hién; néu ngudi do khong cu tri tai Viét Nam thi do
Uy ban nhan dén r.:ép huyén not ¢6 tru s¢ hién nay cua So Tu phap thyc hién.

* Co quan thyc hi¢én thu tue hanh chinh:

Phong Tur phap tiép nhin ho so va tham muu Cha tich Uy ban nhan dan cap
huyén xem xét, quyét dinh.

* Co quan phm hop: Co quan quan |y CSDLQGVDC; Uy ban nhan dan
cip x/Sa Tu phap noi diing ky két hon trudce diy.

14.7. Két qui thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhin két hon
(ban chinh), mdi bén vq, chdng 01 ban.

14.8. L¢ phi:

- 1.000.000 d6ng/hd so.

- Mién 1é phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong voi cach mang; ngudi thude
hd nghéo; nguai khuyét tit,

- Phi cép bén sao Trich luc két hon (néu co yéu cau) thyc hién theo quy dinh
tai Thong tr s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo Tai chinh: 8.000
dbng/ban sao.
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14.9. Miu don, miu t& khai:

+ Tér khai dang ky lai két hon (néu ndp hd so theo hinh thire tryre tiép);

+ Biéu mau di¢n ur twong tdc dang ky lai két hon (néu ngp hé so theo hinh
thirc tryee fuyén).

14.10. Yéu céu, diéu ki¢n thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Viée két hon di duge dang ky tai co quan ¢ thim quyén cua Viét Nam
trude ngay 01/01/2016 nhung S6 dang ky két hon va ban chinh Giay chimg nhan
két hon déu bi mat.

- Ca hai bén yéu cau dang ky lai két hén con séng vao thdi diém yéu cau
ding ky lai két hén.

14.11. Cin eir phap Iy:

- Luat Hon nhian va gia dinh nim 2014;

- Ludt Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt s6 didu va bién phép thi hanh Ludt H tich;

- Nghi dinh so 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phit quy dinh veé
Co 5o dit liéu ho tich dién nr, dang ky ho tich truc fu}’é'ﬂ,'

- Théng tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua B6 Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Lut
H& tich;

- Thong ne s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bo Tw phap quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh so 87/2020/NB-CP ngay
28/7/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé Cor se dir liéu hé tich dién ur, dang ky ho
tich truec mye:fn;

- Théng tur 50 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia Bo Tai chinh quy dinh
mttc thu, ché dé thu, ndp, quan ly va su dung phi khai thac, str dung thong tin trong
co so dir liéu ho tich, phi xac nhan co qube tich Viét Nam, phi xac nhén 13 ngudi gbe
Viét Nam, 1€ phi quuc tich.

- Théng tu sd 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cta Bo Tai chinh hudng
din vé phi va 1& phi thudc thim quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhén dan tinh, thanh
phd trire thude Trung wong;

- Thong tir mr 106/2021/TT-BTC ngcry 26/11/2021 eua Bo Tai chinh swa
doi, bo sung mgt s6 diéu cua Thong tur s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bé Tai chinh hudng dan vé phi va le phi thugc tham quyeén quyét dinh ciia Hoi
dong nhén dan tinh, thanh phé truc thuge Trung uong,
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phuc

TO KHAI DANG KY LAI KET HON

Ho, Chit A8, (€0 DEUWOT YU CRUS oo smsssssaesssssseesons st sessssessseses e
IO U R O e B A o S T i

Dé nghj co quan diing ky lai két hon theo ni dung duéi diy:

FHQ, CIAR GBI, ECIN CUR WS i iiniosensiissansodissssinsiseres i e s sad AV S e S i S s
Ngay, RANEZ, NAM SINNL st sestss et ss e s 8 st
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Theo Giay chimg nhin két honso: @) ... , Quyén so: @

To1 cam doan nhimg ndi dung khai trén day la ding su that va chiu trach nhiém trude phap
ludt vé cam doan cua minh.
T e HEAY ..iivnn thang ... nAM i
Nguwdi yéu ciu
(Ky, ghi réd ho, chiv dém, tén)

Pé nghi cap ban sao™: Cé D Khéng L]
S6 hugng:.......ban
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Chui thich:

() Ghi rd tén co quan ding ky lai két hén.

1 Ghi theo noi ding k¥ thdmg néu khong c6 noi ding ky thudmg i thi ghi theo noi ding kg tam wd; reomg
hep khing ¢ noi dang ky thudng i va noi dang kv tam i thi ghi theo noi dang sinh song.

1 Ghi thong tin vé gidy toruy than nhur; h L:hi:’-:u, chimg minh nhén din hojc gidy tér hop |¢ thay thé (vi dy: Chimg
minh nhan dan sd 001089123 do Cdng an thanh phd Ha Mol cap ngay 200102004 ).

“ Ghi rd tén co quan d3 dang ky két han trude day.

1% Chi khai trong truémg hep biét rd.

® P& nghi dinh diu X vio 6 ndu co yeu e cﬁp ban sao vi ghi rd sé lromng.
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15. Thu tuc dang Ky lai khai tir co yéu t6 nuric ngoai

15.1. Trinh ty thye hién:

- Néu lyra chon hinh thite ndp hé so true tiép, ngudi ¢ yéu cau ding ky lai
khai tir nﬁnp hé sor diing ky lai khai tir tai Bd phén mdt ctra cip huyén c6 thim quyén
ndp 1& phi néu thude truomg hop phal m;mp & phi diing ky lai khai tir; ngp phi cip ban
sao Trich luc khai tit néu ¢6 yéu ciu cip ban sao Trich luc khai tir.

- Neu lwa chon hinh thirc nép ho so truc tuyén, nguoi cé véu cau dang ky
lai khai tr truy cdp Cong dich vy cong quoc gia hode Cong dich vu eong cap tinh,
dang ky tai khodn (néu chuwa cé tai khoan), xdc thuwe nguoi ding !heo hudng dan,
ddang nhap vao hé théng, xdc dinh ding Uy ban nhan dan cdp huyén cé
tham quyen.

Neguoi ¢6 yvéu cau dang ky lai khai ur truc tuyén cung c'ﬁfp thong tin theo
biéu mdu dién ti twong tac dang ky lai khai tir (cung cdp trén Cong dich vu cong),
dinh kem ban chup hoac ban sao dién tur cac gié_}: to, tai liéu theo quy dinh; nop
pht, [é phi thong qua chite nang thanh toan truc tuvén hodc bang cdch thirc khdc
theo quy dinh phap ludt, hoan tat viéc nip ho sor

- Can b tiép nhan hé so tai B§ phin mét cira ¢6 trich nhiém kiém tra tinh
chinh xdc, dy du, thong nhét, hop I¢ cia hé so.

(i) Truong hop hl} S0 dﬂ.y du, hop 1¢ thl tiép nhén hd so, co Phiéu hen, tra két
quachn ngudi co yéu cu (néu ngudi ¢6 yéu ciu lua chon hinh thire ndp hd so truce
tiép) hodic giti ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién i hodc gii tin nhan hen
tra két qua qua dién thoai di déng cho nguéi cé véu cau (néu ngieoi cé véu cau
liwa chon hinh thire ngp ho so triee tuyén), dong thoi chuyén ho so dé cong chire
lam cong tac ho tich xu [y

- Sau khi tiép nhén ho so theo hinh thire nép truc tiép, can bo tiép nhan ho
so tai B phdan mét cira thue hién sé hoa (sao chup, chuvén thanh tai liéu dién i
trén hé thrfv'ng thong tin, co so dit lieu) va ky 6 vao tdi liéu, ho so giai qu_véz thu
tue hanh chinh da dwoe sé hoa theo quy dinh.

(i) Truong hop ho so chua diy du, hop 1€ thi ¢6 thong bao cho ngudi yéu
cau bé sung, hoan thién ho so, néu rd loai gidy to, ndi dung can bb sung dé nguoi
c6 yéu céu bd sung, hoan thién. Sau khi hd so duge bd sung, thyue hién lai bude (i);

(iii) Néu ngudi ¢6 yéu ciu ding ky lai khai tir khéng bé sung, hoan thién
dirge hd so thi bao cio Trirdng bd phan tiép nhan hd so o vin béin tir chdi giai
quyét yéu ciu diang ky lai khai tir.

- Cong chire lam c6ng tac hé tich tham tra hd so (tham tra tinh thﬁng nhat,
hop ¢ cuia cic théng tin trong h so, gidy t0, tai liéu do ngudi yéu cau ndp, xuét trinh
hoac dinh kém).

+ Truomg hop ho so cin bo sung, hoan thién hodc khong di diéu kién giai
quyét, phai tir chéi thi giri théng bao vé tinh trang ho so t6i BO phan mot cira dé
thong bao cho ngudi nop hé so — thye hién lai bude (ii) hodc (iii);
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+ Trudmg hop can phai kiém tra, xac minh lam ré hodc do nguyén nhan
khac ma khong thé tra két qua ding théi gian da hen thi céng chire 1am cong tac
ho tich 1ap Phiéu xin 156i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham
tra két qua va thoi gian hen trd két qua, chuyén Bo phan mét cira dé tra cho ngudi
cd yéu céu (néu nguoi ¢o yéu cdu lya chon hinh thic nop hd so true liép), hoic
gui Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thie dién tir hodc gui tin nhan
qua dién thoai di dong cho nguoi ¢6 véu cau (néu nguoi €6 véu cau lwa chon hinh
thire nép ho so triec tuyén).

+ Néu thay hé so day di, hop 1€, diing quy dinh, truéng hop tiép nhan hé so
dang ky lai khai tir theo hinh thirc trre tiép, thi céng chire lam cong tac hd tich thue
hién viée ghi vao So ding ky khai tir, cip nhét thong tin dang ky lai khai tir va luu
chinh thirc trén Phéan mém diing ky. quan 1y ho tich dién tir ding chung.

Trwomg hop tiép nhan ho so ding A} !m khai tir theo hinh thire truc nyén,
cong chue lam cong tac ho nch guri lai biéu mau Trich luc kha.r tw dién tur voi thong
fin da}, du cho nguoi j,’eu cat qua thu dien tir hoac thiet bi 50,

Neguot yéu cmf co trdch nhiém kiém tra tinh chinh xdc, f?m du cua cdac
thong tin trén biéu mau Trrch Iuc khai tir dién tirva xdce nhan (t6i da mét ngay).

Néu nguoi cé yéu cdu xdc nhdn thong tin da thong nhdt, day i hodc khéng
co phan hoi sau thoi han Véu cau thi céng chirc lam cong tdc ho tich thiee hién
viéc ghi ndi dung vao So dang ky khai tir, cdp nhat thong tin dang ky: lai khai tie v
lwww chinh thire trén Phan mém dang ky, quan Iy hé tich dién tr diing chung.

- Cong chire lam cong tac ho tich in Trich luc khai tu, trinh Lanh dao UBND
ky, chuyén tgi Bo phan mét cira dé tra két qua cho nguoi ¢6 yéu cau.

- Neudi ¢6 yéu cau dang ky lai khai tir kiém tra théng tin trén Trich luc khai
tir, trong S6 dang ky khai tir va ky tén vao So dang ky khai tir, nhan Trich luc
khai tur.

15.2. Cach thire thuc hién:

Ngudi co yéu cau dang ky lai khai tir truc tiép thye hién hodc uy quyén cho
ngLrE:ri khac thye hién vige dang ky lai khai to tai B phéin mot cura ci;ip huyén hoac
gm hé so qua hé théng buru chinh hode ndp hé so true tuvén trén Cong dich vu céng
quoc gia (htips:iidichvuconggovan) hodc Céng dich vu céng cap tinh

(hitps:Vdichvucong hoabinh.gov.vn).

15.3. Thanh phén, s6 lrong hé so:

- Tor khai dang ky lai khai tir theo méu (néu ngudi ¢6 yéu cdu lya chon nop
hd so theo hinh thirc truc tiép);

- Biéu mau dién tr tuwong tdc dang ky lai khai tir, trong d6 ¢6 cam doan cdc
théng tin cung cap la ding su that, khéng con ban chinh Gidy chimg tne/Trich luc
khai tie, dd ngp di cde gidy 1o hién ¢o va chiu hoan toan trach nhiém trude phdp
lugt vé ngi dung cam doan ciia minh (do ngudi yéu cdu cung cdp théng tin theo
hrong dan trén Cc:fng dich vy cong néu nguoi co yéu cau lua chon nop ho so theo
hinh thire truc tuyén).
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- Ngudi co yéu ciu dang ky lai khai tir thue hién viéc m}pa’xufkl trinh (theo
hinh thire trire tiép) hodc tai [én (theo hinh thire trye tuyén) cac gidy to sau:

* Gidy 1o phai njp:

- Ban sao Gidy chimg tir II'LFCIC déay duoc cip hop 18. Néu khnng ¢t ban sao
Gidy ching tir trude day duge edp hop 18 thi ndp ban sao hé so, gidy t¢ lién quan
¢0 ndi dung chirng minh sy kién chét.

- Van ban uy quyén theo quy dinh cua phép luat trong truong hop uy quyén
thuc hién ding ky lai khai tir. Truong hop ngudi duge iy quyén 13 6ng, ba, cha,
me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt cia nguoi Gy quyén thi van ban iy quyén
khong phai chirng thue.

* Gidy to phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hodc C hirng minh nhan dén hodc Thé cin cude cong din hodc
céc gidy 10 khéc co dan anh va théng tin ¢4 nhan do co quan c¢6 thim quyén cép,
con gia tri str dung dé chimg minh vé nhan thin cta ngudi ¢6 yéu cau dang ky lai
khai tor. Truomg hop cac thong tin ca nhan trong cac giday to nay da co trong
CSDLQGVDC, CSDLHTPT, duoc hé théng dién tir déng thi khong phai xuat
trinh (theo hinh thire true t:cp) hodc ta1 Ién (theo hinh thire truc tuycn)

Truong hop g ho so qua hé thﬁng buu chinh thi phai giri kem theo bin
sao ¢6 chimg thye cac gidly to phai xudt trinh néu trén.

* Lwu y

- Déi voi gidy to ndp, xudt trinh néu ngudi yéu ciu ndp hod so theo hinh
thirc trurc tiép:

+ Péi voi gidy to xudt trinh khi ding ky ho tich, nguai tiép nhin c6 trach
nhiém kiém tra, d6i chiéu vai théng tin trong to khai, chup lai hodc ghi lai théng
tin dé luu trong ho so va tra lai cho nguai xuét trinh, khéng dugce yéu ciu ndp ban
sao hodc bdan chup gié.y 1o do.

+ Nguoi yéu cau ding ky hé tich ¢6 thé ndp ban sao chimg thuc tir ban
chinh hodc ban sao dugc cép tir so gbe hodc ban chup kém theo ban chinh gidy to
dé dbi chiéu. Trudng hop ngudi yéu cau nop ban chup kém theo ban chinh gidy
t&r thi ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh
va ky x4c nhén, khong dugc yéu cau nguoi di dang ky ndp ban sao gidy to do.

+ Ngudi tiép nhin ¢6 trach nhiém tiép nhin ding, di hd so ding ky hé tich
theo quy dinh ctia phap lut ho tich, khéng duge yéu ciu ngudi ding kv ho tich
ndp thém gify t& ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai nop.

- Péi véi gidy té giri kém theo néu ngueéi véu cau ngp hi so theo hinh thire
truc lu_vén:

+ Ban chup cdc gidy 16 gui kém theo ho so dang ky lai khai tir triee tuyén phai
bdo dam ré nét, day du, toan ven vé ngi dung, la bdn chyp bang my anh, dién thoai
hodc dwoc cpr d‘argt* quét bang thiét bi dién n, nrgrm 1oy diroe cap hop lé, con gia
tri sir dung; néu la gidy 16 do co quan cé tham quyén mede ngodi cdp thi phai diege
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hop phdp héa lanh su, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, tric truong hop dwoc mien
hop phap hoa lanh su.

+ Truomg hop giay 1o, tai ligu phai gii kém trong hé so dang ky lai khai i
trirc tu}-'é':? dd co ban sao dién tu hoac da co ban dién tir gr'd:v tor ho tich thi ngwoi yéu
cdu duoge sie dung ban dién tir nay.

+ Khi dén co quan ding ky hé tich nhan két qua (Trich luc khai ti/ban sao
Trich luc khai tit), nguoi cé yéu cau dang k' lai khai i phai xuat trinh giay to tuy
than, nop cac gidy to la thanh phan ho so dang ky lai khai tir theo quy dinh phdp
luat ho tich.

Trieong hop ngudi c6 véu cdu ding ki lai khai tir khéng cung cdp duwoe
gidy e néu trén theo quy dinh hodc gidy to nép, xudt trinh bj tay xoa, stra chiia,
lam gia thi co quan ddng ky hé tich ¢6 tham quyén hiy bo két qua dang ky lai
khai tu.

* 86 lwong hé so: 01 bo

15.4. Théi han gidi quyét: 03 ngay lam viéce; trrdng hop phai ticn hanh xéac
minh thi thai han khong quéa 07 ngay lam viée. (Cat giam 30% TGGQ)

15.5. Déi twrong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

15.6. Co quan cé thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dan cap huyén noi ding k¥ khai tir cho nguéi nude ngodi,
cong dan Viét Nam dinh cu tai nuoc ngodi truoc day thuc hién viée diang ky lai
khai tur;

- Truomg hop viée dang ky khai tu trude day thue hién tai Uy ban nhéan dan
Lap xd thi Uy ban nhin dan cap huyén cap trén thue hién dang ky lai khai tu;

- Truong hop vige dang ky khai tur trude day thye hién tai Uy ban nhéan dan
cap tinh hodc S¢ Tu phap thi Uy ban nhin dén cap huyén noi cur tri cua ngudi
yéu cau thue hién; néu ngudi yéu cau khéng cu tri tai Viét Nam thi Uy ban nhan
din cip huyén noi ¢o tru s& hién nay cua S& Tu phap thuc hién ding ky lai
khai tu,

* Co quan thye hi¢n tha tuc hanh chinh:

Phong Tu phap tiép nhan hé so va tham muu Chu tich Uy ban nhan dan cﬁp
huyén xem xét, quyét dinh.

* Co quan phéi hep: Co quan quin Iy CSDLQGVDC

15.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Trich luc khai tit (ban chinh),
bin sao Trich lyc khai tir (trudng hop yéu cdu cip ban sao Trich luc khai tir).

15.8. L¢ phi:

- 60.000 ddng/hd so.

- Mién 1é phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong voi cach mang; ngudi thude
hd nghéo; nguai khuyét tit,

- Phi cﬁp ban sao Trich luc khai tir (néu cé yéu cau) thire hién theo quy dinh
tai Thong tw s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo Tai chinh: 8.000
dbng/ban sao.
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15.9. Miu don, miu t& khai:

+ Tor khai dang ky lai khai tir (néu ndp ho so theo hinh thire trye tiép);

t Biéu mau dién ur twong tdc dang ky lai khai e (néu ngp ho so theo hinh
thire triec tuvén).

15.10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Viéc khai tir cia cong dan Viét Nam dinh cu ér nude ngoai hodc cia ngudi
nude ngoai da dang k¥ tai co quan ¢o tham quyén cua Viét Nam trude ncray
01/01/2016 nhung Sé ding ky khai tir va ban chinh Gidy ching tir déu bi mat.

15.11. Can cir phap ly:

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngiy 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt 56 dicu va bién phép thi hanh Ludt H tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP ngay 28/7/20 ?ﬂ cita Chinh phi quy dinh vé
Co so dir lieu ho tich dién tu, dang ky ho tich truc Hﬂ»E.ﬂ'

- Théng tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo Tu phap quy dinh chi
tiet thi hanh mot s6 diéu cua Luat H tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mét sb diéu va bién phap thi hanh Luat
H{ tich;

- Thong twe s 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua Bo Tw phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh 56 87/2020/NP-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé Co so diF liéu ho tich dién ur, dang ky ho
tich triec m_vé'n 3

- Théng tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cta Bj Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, sir dung théng tin trong
co sor dir 11éu hd tich, phi xac nhin co qu:‘f‘uc tich Viét Nam, phi xac nhén 1a ngudi grﬁc
Vigt Nam, 1€ phi quf)c tich.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh hudng
dan vé phi va 1¢ phi thugc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh
pho trye thude Trung wong;

- Théng tw sé 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cia Bé Tai chinh stta
doi, bo sung mgt s6 diéu cua Thong tie 56 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia
Bé Tai chinh hirémg din vé pht va 1é phi thugce tham quvén quyét dinh cia Hoi
dong nhdn dan tinh, thanh pho truc thuée Trung wong.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phuc
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(Ky, ghird ho, chir dém, tén)

Dé nghi cip ban sa0™: C6 I:], Khong L]
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Chii thich:

U Ghi i tén eo quan ding ky Iai khai tr,

21 (Gihi theo noi ddng ky thuimg tri; néu khéng c6 nei ding ky thiimeg tri thi ghi theo nei dang ky tam tri: tnrimg
hop khing co noi dang ky thudmg tri va nod dang kv tam tr thi ghi theo noi dang sinh song.

% Ghi thong tin vé gidy to iy than nhir ho chié_u, chimg minh nhin dén hoje gidy tor hop 1¢ thay the (vi du:
Chimyg minh nhin din s6 001089123 do Cong an thanh pho Ha N§i cap ngay 2001 0/2004).

“ Tremg hgp chua xac dinh dwge thi d& trong,

Y Ghi rd tén co quan di diing ky khai or trude day.

) Chi khai trong truémg hop biét 6.

' Dé nghi danh dau X vao 6 néu cb yéu ciu cap ban sao va ghi ro so lugng.
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II. THU TUC HANH CHINH CAP XA
Thii tue dang ky khai sinh

1.1. Trinh ty thye hién:

- Néu lira chon hinh thite nép hé so truc tiép, ngudi c6 yéu cau ding ky khai
sinh ngp ho so ding ky khai sinh tai Bo phdan mot cira cia UBND cdp x4 c6 tham
quyén; nop 1é phi néu thudc truémg hop phai ndp 18 phi diang ky khai sinh; nép phi
cap ban sao Giay khai sinh néu c6 yéu cau cap ban 520 Giay khai sinh.

- Néu lya c}wn hinh thire nép ho SO trc tuyén, nguoi co yéu cau d‘mrg ky
khai sinh truy cap Co mrg dich vy cong quoc gia hodc Cong dich vu céng cap tinh,
déing ky: tai khoén (néu chiea ¢6 tai khodn), xdc thye ngiedi ding theo hieong dan,
dang nhdp vao hé thong, xdc dinh diing Uy ban nhdn dén cdp xa co tham quyén.

Neguoi ¢6 véu cau dang ky khai sinh triec wyén cung c&fp thong tin theo biéu
mau dién nr twong tde ding ky khai sinh (cung cap én Céng dich vu cong), dinh
kém ban chup hoéac bdan sao dién tir cdc gidy 10, tai liéu theo quy dinh; nép phi,
le phi thong qua chirc nang thanh tean truc tuyén hodc bang cdch thirc khdc theo
quy dinh phap luat, hoan tat viée nop ho so.

- Can b tiép nhan hé so tai B§ phin mét cira ¢6 trich nhiém kiém tra tinh
chinh xac, diy du, théng nhat, hop 1é ciia hé so.

(i) Truong hop hé so déy du, hop 1¢ thi tiép nhin ho so; néu tiép nhin hd so
sau 15 giér thi ¢6 Phiéu hen, tra két qua cho ngudi ¢6 yéu cau trong ngay lam viée tiép
theo (néu nguoi ¢6 yéu cau lya chon hinh thire ndp hé so true tiép} hodc guri ngay
Phiéu hen, tra ket que qua thie ei'rerr tr hodic giii tin nhdn hen tra két qua qua dién
thogi di dong cho nguoi cé yéu cau (néu nguwoi 6 yéu cau lea chon hinh thire
ngp hé so truee tuyén); chuyén ho so dé cong chire lam cong tac hé tich xur 1y.

- Sau khi Iiép nhén ho so theo hinh thirc nop e Iiép. can ba rr'é'p nhan ho
so tai B phdan mét cira thue hién sé hoa (sao chup, chuvén thanh tai liéu dién ti
trén hé thrfv'ng thong tin, co so dit lieu) va ky 6 vao tai liéu, ho so giai qu_véz thu
tue hanh chinh da dwoe sé héa theo quy dinh.

(i) Truong hop ho so chua diy du, hop 1€ thi ¢6 thong bao cho ngudi yéu
cau bo sung, hoan thién ho so, néu rd loai gidy to, néi dung can b sung dé nguoi
c6 yéu cAu bo sun g, hoan thién. Sau khi hé so duge bd sung, thue hién lai bude (i);

(iii) Truomg hop ngudi ¢é yéu ciu ding ky khai sinh khéng bd sung, hoan
thién duoc hd so thi bio cdo Truong by phan mot cira co théng bao tir choi gidi
quyét yéu céu dang ky khai sinh.

- Cong chure tu phap - ho tich thim tra hd so (tham tra tinh th('fmg nhit, hop 1€
clia céc théng tin trong hé so, gidy to, tai lidu do ngudi yéu ciu ndp, xudt trinh hojic
dinh kem).

+ Truomg hop hd so cin bo sung, hoan thién hodc khong di diéu kién giai
quyét, phai tir chéi thi giri théng bao vé tinh trang ho so t6i BO phan mot cira dé
thong bao cho ngudi nop hé so — thye hién lai bude (ii) hodc (iii);
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+ Trudmg hop can phai kiém tra, xac minh lam ré hodc do nguyén nhan
khac ma khéng thé tra két qua ding thoi gian da hen thi cong chire 1am cong tac
ho tich 1ap Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham
tra két qua va thoi gian hen trd két qua, chuyén Bo phan mét cira dé tra cho ngudi
cd yéu céu (néu nguoi ¢o yéu cdu lya chon hinh thic nop hd so true liép), hoic
gui Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thie dién tr hodc giei tin nhan
qua dién thoai di dong cho nguoi ¢6 véu cau (néu nguoi €6 véu cau lwa chon hinh
thire nép ho so triec tuyén).

+ Néu thiy hé so day du, hop 1&, ding quy dinh, truong hop tiép nhin ho so
dang ky khai sinh theo hinh thic trire tiép, thi cong chirc tur phép - hé tich thue hién
viée ghi vao S6 dang ky khai sinh, cip nhit théng tin dang ky khai sinh trén Phin
mém déng ky, quan 1y ho tich dién tr ding chung, luu chinh thire va chuyén thong
tin dén CSDLQGVDC dé ldy Sb dinh danh ca nhén.

Trurong hop tiép nhdn hé so dang ky khai sinh theo hinh thvc truc m;lfén. cong
chite tie phép - ho tich gui lai bieu mau Gidy khai sinh dién tir véi thong tin day du
cho nguoi véu cau qua thir dién tir hodc thiét bi so.

Ngudi yéu cau cé trdch nhiém kiém tra tinh chinh xde, day dv cia cde
théng tin trén biéu mau Gidy khai sinh dién tir va xde nhin (t6i da mot ngay).

Néu ngueoi ¢6 yéu cau xde nhan théng tin da thong nhat, day dii hodc khong
cd phan hoi sau thoi han véu cau thi eong chire tw phép - ho tich thue hién viée
ghi néi dung vio S6 dang kv khai sinh, ¢dp nhat thong tin dang ky khai sinh trén
Phan mém dang k¥, quan Iy hé tich dién tie dimg chung, liew chinh thirc va chiyvén
thong tin dén CSDLOGVDC dé lay So dinh danh ca nhan,

- Sau khi CSDLQGVDC tra vé Sé dinh danh ca nhan, céng chire tu phap - hd
tich in Giay khai sinh, trinh Lanh dao UBND ky, chuyén t&i Bé phin mét cira dé tra
két qua cho ngudi co yéu ciu.

- Nguoi ¢6 yéu ciu ding ky khai sinh kiém tra thong tin trén Gidy khai sinh,
trong SO dang ky khai sinh va ky tén vao So6 ding ky khai sinh, nhan Giay khai sinh.

* Luu y:

- Trong thai han 60 ngay ké tir ngay sinh con, cha hodc me c6 trach nhiém
dang ky khai sinh cho con; trudng hop cha, me khong thé ding ky khai sinh cho
con thi ong hodc ba hode ngudi than thich khac hoidc ¢ nhin, to chirc dang nuoi
dudng tré em co trach nhiém dang ky khai sinh cho tre em.

- Trudomg hop ding k¥ khai sinh cho tré bi bo roi thi sau khi nhan dugc
thong bao, Chu tich Uy ban nhan dén cip xi hodc Truéng cong an cap xi ¢6 trach
nhiém t6 chirc 1ap bién ban vé viéc tré bi bo roi,

Sau khi lap bién ban, Uy ban nhén dén cip x4 tién hanh niém yét tai tru s&
Uy ban nhan dén trong 07 ngay lién tuc vé viéc tré bi b roi. Hét thai han niém
yét, néu khong c6 théng tin vé cha, me dé cia tré, Uy ban nhan dan cip xa thong
béo cho ca nhin hojc to chire dang tam thdi nudi dudng tré dé tién hanh dang ky
khai sinh cho tre.
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- Trudmg hop tré chua xac dinh duge cha thi ho, dan toc, qué quan, quéc:
tich ctia con duge xac dinh theo ho, dan te, qué quan, qude tich cia me; phéan
ghi vé cha ciia tré dé trong. Néu vio thoi diém dang ky khai sinh nguoi cha yéu
cau 1am thi tue nhan con thi két hop giai quyét viée nhin con va ding ky khai sinh.

- Truomg hgp tré chua xac dinh duge me ma khi dang ky khai sinh cha yéu
cau lam thi tuc nhin con thi két hop giai quyét viéc nhan con va ding ky khai
sinh; phan khai vé me cua tré dé trong.

- Trudng hop tre khong thude digén bi bo roi, chira xac dinh dugce ca cha va
me thi thuc hién trong ty nhir ding ky khai sinh cho tré bi bé roi, nhurng trong So
ho tich ghi rd “Tré chua xac dinh dwgce cha, me”.

1.2. Cich thire thye hién:

Neudi ¢d yéu ciu ding ky khai sinh true tiép thue hién hodc iy quyén cho
ngudi khac thuc hién ndp hé so truc tiép tai Bd phan mét cira ciia UBND cip xa
hodc gt ho so qua hé théﬂg buu chinh hogc nop ho so truc ﬂ.gfén trén C éJHg dich vu
cong quc:fc gia (hips:/dichvucong govvn)  hoac C&ug dich vu cong cﬁp fink

(https:/idichvucons hoabinh gov.vn).

1.3. Thanh phan, s hrong ho so

- To khai dang ky khai sinh theo miu (néu ngudi ¢6 yéu cau lya chon ndp
hd so theo hinh thire trye tiép);

- Biéu mau dién e twong tac dang kv khai sinh (do nguoi véu cdu cung cap
théng tin theo hidng dan trén Cong dich vu cong, néu nguedi ¢6 véu cau lua chon
nép ho so theo hinh thirc trire tuvén);

- Ngudi ¢o yéu cau dang ky khai sinh thue hién viée nop/xuit trinh (theo
hinh thire trie tiép) hodc tai 1én (theo hinh thire trye tuyén) cac gidy to sau:

* Gidy té phai ndp:

- Ban chinh Gidy chimg sinh; trudmg hop khéng c6 Gidy ching sinh thi
ndp vin ban cua ngudi lim chimg xdc nhan vé viée sinh; néu khong c6 ngudi lam
ching thi phai c6 gidy cam doan vé viéc sinh;

- Truong hop tré em bi bo roi thi phai ¢6 bién ban vé viéc tré bi bo roi do
co quan c6 tham quyén lap.

- Traong hop khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai hg phai c6 van ban
xéc nhin ciia co so y té di thue hién k¥ thudt hd tro sinh san cho viée mang thai ho.

- Vin ban ty quyén (dugc chimg thie) theo quy dinh ciia phap luét trong
tredmg hop ty quyén thye hién viée ding ky khai sinh.

* Gidy to phai xudt trinh:

- Ho chiéu hodc Chirng minh nhén dén hodc Thé cin cude cong dan hojc
cac gidy to khac c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cap,
con gia tri sir dung dé chimg minh vé nhan than cia ngudi ¢o yéu cau dang ky
khai sinh. Truémg hop céac thong tin ca nhan trong cic gidy to nay da cé trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dirge hé thong dién tr déng thi khong phai xudt
trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thire tre tuyén);
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- Gidy t& chimg minh noi cur tri. Trdng hop cac théng tin vé gidy tor chimg
minh noi cu tri da c6 trong CSDLQGVDC, duoce dién tyr dong thi khéng phai xuat
trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thiic trye tuyén);

+ Gidy chirng nhan két hén néu cha, me di dang ky két hon. Truéng hop
dd co théng tin vé viée két hon ciia cha, me trong CSDLHTDT, CSDLQGVDC
thi khong phai xudt trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc
tryc tuyen).

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao co chimg thire cac gidy to phai xudt trinh néu trén.

* Luu y:

- Déi voi gidy to ndp, xudt trinh néu ngurdi yéu ciu ndp hd so theo hinh
thirc trirc 1iép

+ Déi voi glay t&r xudt trinh khi diing ky hé tich, ngudi tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra, d6i chidu vdi théng tin trong t0 khai, chup lai hodc ghj lai thong
tin dé luu trong hd so va tra lai cho ngudi xudt trinh, khong duoc véu cau ndp ban
sao hodc ban chup gidy t& do.

+ Ngudi yéu ciu dang ky hé tich ¢ thé ndp ban sao chimg thue tir ban
chinh hogc bin sao duge cip tr s6 gde hode ban chup kém theo bén chinh gidy to
dé dbi chiéu. Trudng hop nguot yéu ciu ndp ban chup kém theo ban chinh gidy
tor thi ngudi tiép nhan co trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh
va k¥ xédc nhan, khong duoc yéu cau ngudi di dang ky ndp ban sao gidy to do.

+ Nguoi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhin ding, di hé so dang ky hé tich
theo quy dinh cua phap luat ho tich, khéng duge yéu cau nguoi dang ky ho tich
nop thém gidy to ma phap luat ho tich khong quy dinh phai nop.

- Doi voi gidy tor giri kém theo néu nguéi véu cau ngp ho so theo hinh thire
trie tuvén:

+ Ban chup cac gz'.:i:v to giri kem theo hé so dang ky khai sinh truc nt_vén phai
bao dam ré nét, day du, toan ven vé ngi dung, la ban chup bang may anh, dién thogi
hodc diwroc chup, diroe quét bang thiét bi dién tr, tir gici:v to dirpe cap hop 1é, con gid
tri sie dung; néu la gidy 16 do cor quan cé tham quyén nuéc ngodi cdp thi phai dicoc
hop phap hoa lanh sw, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trie triong hop dwge mién
hop phap hoa lanh su.

-+ Trtrmrg hop gidy to, tai liéu phdi i kém 1 ong hé so dang ky khai sinh
truc .!'uwn dda co ban sao dién ti hodc da co ban dién tr g.:m ter ho tich thi nguedi véu
cdu dwoe st dung ban dién tir nay.

+ Khi dén co quan dang ky hé tich nhén két qua (Giay khai sinh/ban sao Gidy
khai sinh), ngueéi c6 véu cau dang ky khai sinh phai nop ban chinh Gidy chimg sinh;
xudt trinh gidy to twp than, bdan chinh Gidy chirmg nhédn két hén (néu cha me tré dd
ding kv két hon va thong tin vé vige két hon chua ¢é wong CSDLOGVDC,
CSDLHTDT).
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Truomg hop ngueoi yeu c fur dang ky khar sinh khon ig cung f:ap duoc giay to
néu trén theo quy dinh hodc gidy té ngp, um'f trinh bi tdy xéa, siea chita, lam gid
thi co quan dang ky h¢ tich cé tham quyén hiy bo két qua dang ky khai sinh.

- Trudmg hop ngudi di dang ky khai sinh cho tré em 14 ong. ba, ngudni than
thich khac thi khéng phai c6 viin ban Gy quyén cua cha, me tré em, nhung phai
théng nhét vai cha, me tré em vé cac ndi dung khai sinh.

- Déi voi viée xac dinh ho, dan toc, dat tén cho tré:

+ Vige xac dinh ho, dan tdc, dat tén cho tré em phai phu hgp voi phap luat
va yéu cau gir gin ban sic dan the, tap quén, truyén thong van hoa tét dep cia
Viét Nam; khong dat tén qua dai, kho sir dung.

+ Truomg hop cha, me khong thoa thuan dugc vé ho, dan tdc, qué quéan cua
con khi ding ky khai sinh thi ho, din tc, qué quan cua con duge xac dinh theo
tap quan nhung phai bao dam theo hg, din tdc. qué quan cua cha hoic me.

- Trudong hop cho phép ngudi yéu cau dang ky ho tich lip vin ban cam
doan ve noi dung yéu cau dang ky hé tich thi co quan dang ky hé tich phai giai
thich r6 cho ngudi 1ap van ban cam doan vé trach nhiém, hé qua phap ly cua viéc
cam doan khong ding su that.

Co quan ding ky ho tich tir chdi giai quyét hoiic dé nghi co quan c6 thim
quyén huy bo két qua dang ky ho tich, néu c6 co sé xde dinh noi dung cam doan
khong dung su that.

* 86 lwong hd so: 01 bo

1.4. Thiri han glal quyét: 5.5 gior 1am viéc. truong hop nhan hé so sau 15
glor ma khong giai quyet duge ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tlep theo.
(Cit giam 30% TGGQ)

1.5. Dbi twong thire hién thi tue hanh chinh: C4 nhan

1.6. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dén C'flp x4 noi cu tri cua ngudt cha hodc nguol me thue hién
dang ky khai sinh cho tre em;

- Uy ban nhan din c¢ap xa noi lip bién ban vé viéc tré bi bo roi doi véi truong
hop dang ky khai sinh cho tré bi bo roi.

- Uy ban nhan dan cip xa noi tré dang cur tri ¢6 trach nhiém dang ky khai sinh
cho tré chira xac dinh dugc cha, me.

* Co quan phoi hgp: Co quan quin ly CSDLQGVDC.,

1.7. Két qua thye hién thii tyc hanh chinh: Gidy khai sinh (ban chinh),
ban sao Gidy khai sinh (truomg hop véu ciu cip ban sao Gidy khai sinh).

1.8. Lé phi:

- P6i v truong hop ding ky khai sinh khéng ding han: 20.000 déng/ho so.

- Mién 1 phi d6i voi trwong hop khai sinh ding han, ngudi thude gia dinh
¢ cong vai cach mang; ngudi thude hd nghéo; ngudi khuyét tat.
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- Phi céip ban sao Gidy khai sinh (néu ¢6 yéu cau) thue hién theo quy dinh tai
Théng tur s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia B6 Tai chinh: 8.000 déng/ban
520.

1.9. Miu don, mau t& khai:

+ Tor khai ding ky khai sinh (néu nop hé so theo hinh thire tryc tiép);

+ Biéu mau dién tr twong tde dang ky khai sinh (néu nép ho so theo hinh thire
tricc rz;_véﬂ),

1.10. Can cir phap 1v:

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014,

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngiy 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh 56 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cita Chinh phit quy dinh vé
Co so dir lieu ho tich dién tu, dang ky ho tich truc !1{1;é'n;

- Théng tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo Tu phap quy dinh chi
tiet thi hanh mot s6 diéu cua Luat H tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mét sb diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich;

- Théng ter s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bo Tue phép quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bign phdp thi hanh Nghi dinh 56 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé Co so diF liéu ho tich dién ur, dang ky ho
tich triec Fﬁ_le’(;fil

- Théng tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cta Bj Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, sir dung théng tin trong
co sor dir 11éu hd tich, phi xac nhin co quéc tich Viét Nam, phi xac nhén 1a ngudi grﬁc
Vigt Nam, 1€ phi quf)c tich.

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh hudng
dan vé phi va 1& phi thugc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh
pho trye thude Trung wong;

- Théng tw 56 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bé Tai chinh stta
doi, bo sung mgt s6 diéu cua Thong tie 56 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia
B¢ Tai chinh hieémg dan vé phi va 1é phi thuge tham quyén quyét dinh cia Hoi
dong nhdn dan tinh, thanh pho truc thuée Trung wong.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lip - Tw do - Hanh phac

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

Ho, chif @8m, (80 NEUOT YEU CAUL .ooooivev oo eea s
IR LI 020 o S e P R T T P RS

Quan h(; VO nguoi duqﬂ: Lhat sinh: ....
Dé nghij co’ quan diing ky khai sinh cho ngwoi dwéi ﬂay

G RN BRI, s s i s G S S S AN A N A
Nidy, thing: BEm il . v Sl BN R e cummsmmaress s

L L R R R R T T T T R R R R R T PR T R T R I PR T R R T T

(@ TTVZI 4111 EOUOURORRRPPRONS b Y11 1 TSNS § 11 (w3t 1) « AT
QB QUAN: ..oncunspmesssss

HQ, chik ABm, (BN MEWHT MUEE oot e i i i i S 45555 ik s s biss s
Nisin gtihin S ccemnnanmnsnasasss Dan tﬁLQuﬁL tichs o
PNEEEEATEDEIETIE s mmn s ks anmsisn im0 1 S Ao A i SR e RS
HQ; CHlE AR, tEI IPUNE IR o s e e T BB o e e et
Namsinhs Y naasisainnnsainanDin Hesssa s uie Hel vissusinig
DI T T s coicincmvns oo o a3 S S A o B S
Toi cam doan ndi dung dé nghi ding ky khai sinh trén diy la ding su that, duge sy thoa thugn
nhdt tri cua cdc bén lién quan theo quy dinh phéap luit.

T61 chiu hoan toan trach nhiém trude phap luat vé nd1 dung cam doan cua minh.

Lam 1gts s RGOV oo TR i M i
Ngwdi yéu ciu

(K3, ght ré ho, chir dém, tén)

Dé nghi cap ban sao™: Co D Khong ]
S6 lwgmg:.......ban
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Chii thich:

("' Ghi 16 tén co quan ding ky khai sinh.

(2 Ghi theo noi dang k¥ thudng tri; néu khong 6 noi ding k¥ thudmg tra thi ghi theo
noi dang ky tam trii; truong hop khong ¢6 noi dang ky thuong trin va noi dang ky tam tru thi
ghi theo noi dang sinh séng.

(3) Ghi théng tin vé gidy t& thy thin cta ngudi di ding ky, ghi rd s6, co quan cip, ngay
cép ho chiéu, chimg minh nhan dan hoac giay to hop 1é thay thé (V7 dyu: Chirng minh nhan dan
56 001089123 do Céng an thanh phoé Ha Noi cip ngay 20/10/2014).

“ Trudmg hop sinh tai co sy té thi ghi rd tén co sé y té va dia chi tru so co sy 1€ do,

Vi du: - Bénh vién Phy san Ha N§i, dudmg La Thanh, phudéng Negoe Khanh, quin Ba
Dinh, Ha Noi

- Tramy té xi Dinh Bing, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh,

Truang hop sinh ra ngodi co so' y té thi ghi dia danh cua 03 cip hanh chinh (xa, huyén,
tinh), noi sinh ra.

Vi du: xi Dinh Bang, huyén Tir Son. tinh Bic Ninh.

(1 Ghi day da ngay, thang sinh cia cha, me (néu ¢6).

() Pé nghi danh dau X vao 6 néu co yéu cau cap ban sao va ghi 10 so lugng,
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2. Thii tue ding ky két hén

2.1. Trinh ty thyue hién:

- Néu lyra chon hinh thite ngp ho so true tiép, ngudi co yéu cau dang ky két
hén ngp hé so diing ky két hon tai Bo phan mot cira ciia UBND cép xa ¢6 :hém
quyén; nép 1& phi néu thuge tnmng hop phal ndp 1 phi ding ky két hén; nop phi céip
ban sao Trich luc két hén néu cd yéu ciu cip ban sao Trich luc két hon,

- Neu lwa chon hinh thirc ngp ho so truc tuyén, nguoi cé véu cau dang ky
két hén truy cap Cong dich vu cong quéc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh,
ding ky tai khodn (néu chuwa co tai khoan), xdc thyrc nguwoi diing theo hudng dan,
déing nhdp vae hé thong, xdc dinh ditng Uy ban nhén dén cap xd cé tham quyén.

Ngteoi ¢6 véu cau déing ky két hon triec tuvén cung cap thong tin theo biéu
mau dién tr twong tae dang ky két hén (cung crfp trén Cong dich vu edng), dinh
kém ban chup hodc bin sao dién ur cdc gidy 10, tai ligu theo quy dinh; nép phi,
Ié phi théng qua chire ndng thanh toan truc tuyén hodc b&ng cach thure khac theo
quy dinh phap luat, hoan tat viéc nop ho so.

- Can bd tiép nhan hd so tai Bé phan mét cira ¢6 trach nhiém kiém tra tinh
chinh xdc, diy du, théng nhat, hop 1é ciia hé so.

(i) Truong hop 'ho SO ddy du, hop 1& thl tiép nhin hd so, ¢6 Phiéu hen, tra két
qui cho ngudi o6 yéu ciu (néu ngudi ¢6 yéu cau lua chon hinh thite ndp hd so trire
tiép) hodc giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thie dién t hodc giri tin nhdn hen
tra két qua qua dién thogi di dong cho ngudi ¢6 véu cau (néu ngudi ¢é yéu cau
Tea chon hinh thicc nép ho so trire tuyén), chuyén ho so dé coéng chirc lam cong
tac ho tich xu 1y.

- Sau khi tiép nhan hé se theo hinh thire ngp truc tiép, can b tiép nhan ho
5o tai Bo phan mot cia thue hién sé héa (sao chup, c‘huyé;n thanh tai liéu dién twe
trén hé thong thong tin, co so dir liéu) va ky s6 vao tai liéu, ho so gidgi quvét thi
tue hanh chinh da duoc s6 hoa theo quy dinh.

(ii) Truomg hop ho so chua day du, ]wp 1¢ thi co thong bao cho ngum yéu
cdu bo sung, hoan thién ho so, néu 15 loai gidy to, ndi dung cin bé sung dé nguol
cO yéu cau bo sung, hoan thién. Sau khi hoé so dirge bo sung, thuc hién lai buoc (1);

(iii) Trwdng hop ngudi c6 yéu cau ding ky két hon khong bd sung, hoan
thién duge hd so thi bdo cdo Truong bo phan mot cira ¢6 thong béo tir chdi giai
quyét yéu ciu dang ky két hon.

- Coéng chire tu phép - ho tlch thém tra hd so (thm tra tinh thong nhét, hop 1¢
cua cac thong tin trong hd so, Eld}? tor, tan liéu dinh kém).

+ Truomg hop hd so cin bo sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai
quyét, phai tir choi thi giri théng bao vé tinh trang ho so téi Bo phin mot cira dé
thong bao cho ngudi ndp hé so — thue hién lai budce (i) hodc (iii);

+ Trudomg hop can phai kiém tra, xdc minh 1am rd hodic do nguyén nhan
khdc ma khéng thé tra két qua diing théi gian di hen thi cong chite 1am cong téc
ho tich 1ap Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qud, trong do néu rd ly do cham
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tra két qlld va thot gian hen tra kel qué, chuyén Bo phan mét cira dé tra cho nguoi
cb yéu cu (néu ngudi ¢o yéu ciu lira chon hinh thirc ndp hd so true tiép), hode
g Phiéu xin l6i va hen lai ngay tra két qua qua thie dién e hodc giri tin nhdn
qua dién thogi di déng cho ngwdi cé véu cau (néu nguoi ¢o yéu cdu lua chon hinh
thite ngp ho so triec tuyén).

+ Néu thdy ho so day du, hop 1¢, cac bén c6 da didu kién két hon theo quy
dinh cua Luat Hon nhan va gia dinh, khong thude trudng hop tir choi dang ky két
hén theo quy dinh, trudmg hop tiép nhin hé so ding ky két hon theo hinh thire truce
tiép, thi cong chire tu phap - ho tich thue hién viée ghi vao S6 dang ky két hon, cap
nhit théng tin ding ky két hon va huu chinh thire trén Phin mém dang k¥, quan 1y
ho tich dién tir dung chung.

Trueomg hop r:‘ép nhén ho so ding ky két hon theo hinh thire truc zuj.fén, CONng
chic tw phap - hé tich giki lai biéu mau Gidy chitng nhdn két hon dién tir voi théng
tin ddy dii cho nguoi yéu cau qua the dién tr hodc thiét bi so.

Ngwdi véu cau co trach nhiém kiém tra tinh chinh xdc, day di cia cdc théng
tin trén biéu mau Gidy ching nhdn két hon dién tir v xde rhan (toi da mot ngay).

Néu nguoi cé yéu cdu xdc nhin théng tin da théng nhat, day dit hodc khéng
co phan héi sau thoi han Véu cau thi cong chire e phap - ho tich thuc hién viée
ghi néi dung vio Sé dang ky két hén, cip nhdt théng tin dang ky két hon va heu chinh
thire trén Phan mém dang ky, quan Iy ho tich dién ur dimg chung.

- Cong chire tu phép - ho tich in Gidy chimg nhan két hon, trinh Linh dao
UBND ky, chuyén t6i BE- phén mét cura dé tra két qua cho ngudi cé yéu cau.

- Nguoi co yéu cau ding ky két hon (hai bén nam, nir phai cé mit, xuét trinh
glay t& tuy than dé doi chlau) kiém tra théng tin trén Gidy chirg nhan két hon, trong
SH dang ky két hon, kh'fmg dinh su fir nguyén két héon va ky tén vao S6 dang ky két
hén, ky tén vao Gidy chimg nhan két hon, mdi bén nam, nit nhin 01 ban chinh Gidy
chimg nhén két hén.

2.2, Cach thire thuc hién:

Ngudai co yéu Li:-il.l ding ky két hén thue hién ngp hé 50 tryc Gep tai B phan
mot cua cua UBND cap xa hodc nop hé sor triee tuvén trén Cong dich vu -::'ong quoc
gia  (hitps:Vdichvuconggovom)  hode  Cong  dich vu edng cap  tinh
(https:/idichvucong hoabinh.gov.vn) (bén nam hodc bén nir ¢d thé nép hd so ma khéng
cin ¢ vin ban iy quyén ciia bén con lai).

2.3. Thanh phﬁn, i} Irgng hé sor

- To khai diing ky két hén theo méu, ¢6 du théng tin ctia hai bén nam, nir.
Hai bén nam, nir ¢6 thé khai chung vao mdt To khai ding ky két hén (néu ngudi
6 yéu cau lua chon nop ho so theo hinh thire trye tiép);

- Biéu mau dién tir twong tac dang ky két hon (do nguedi yéu (_cm cung cdp
thong tin theo hudng dan trén Cong dich vu cong, néu ngurdi ¢o véu cau liwa chon
ngp ho so theo hinh thic tree tuyén);
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- Ngudi ¢6 yéu cau dang ky két hon thue hién viée nt’_ﬁpa’xuf’it trinh (theo
hinh thire trire tiép) hodc tai [én (theo hinh thire trye tuyén) cac gidy to sau:

* Gidy 1o phai njp:

- Ban chinh Gidy xéc nhan tinh trang hon nhan do Uy ban nhan dan cap
xd ¢6 thim quyén céip trong trudng hop ngudi yéu ciu ding kv két hon khong
dang ky thudng tri tai dia ban xa, phudng, thi trin lam thu tuc ding ky két hon.
Truong hop céc théng tin vé tinh trang hén nhan da ¢o trong CSDLQGVDC,
CSDLHTBT duge dién ty dong thi khong phai xuét trinh (theo hinh thirc trye
tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc tryc tuyén).

“ Gidy t& phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hodc Chirng minh nhan dan hodc Thé can curde cong dan hodc
céc gidy 1o khic ¢o dan anh va théng tin ¢4 nhan do co quan ¢6 thim quyén cap,
con gid tri st dung dé chimg minh vé nhéan than ciia ngudi co yéu ciu dang ky
khai sinh. Trudong hop cac théng tin ca nhin trong cac gidy to nay di cé trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé thong dién tw dong thi khéng phai xuat
trinh (theo hinh thirc trure tiép) hodc tai 1én (theo hinh thite true tuyén);

- Gidy t& chirng minh noi cur trii. Trudng hop eac thong tin vé gidy to chimg
minh noi cur tri di ¢6 trong CSDLQGVDC, duge dién ty dong thi khong phai xut
trinh (theo hinh thirc tryre tiép) hode tai 1én (theo hinh thire true tuyén);

- Trich luc ghi chi ly hon ddi vai truomg hop cdng dan Viét Nam dangz ky
thuong trii tai dia ban xa lam thu tuc ding ky két hon, da duge giai quyét viée ly
hén, huy viée két hén trude do tai co quan ¢6 thim quyén nurde ngoai.

*Luuy

- Déi voi gidy to ndp, xuit trinh néu ngudi yéu cau ndp hé so theo hinh
thire true Tlep

+ Péi voi glay t&r xudt trinh khi dang ky ho tich, nguoi IiEp nhédn co trach
nhiém kiém tra, d6i chiéu vai thong tin trong to khai, chup lai hodc ghi lai thong
tin dé luu trong hé so va tra lai cho nguoi xudt trinh, khong duge yéu ciu ndp ban
sao hodc ban chup gidy to do.

+ Nguoi yéu cau dang ky hé tich c6 thé nép ban sao chimg thuc tir ban
chinh hodic ban sao duge cip tir s6 gdc hodc ban chup kém theo ban chinh gidy t&
dé dbi chiéu. Truémg hop ngudi yéu ciu nop ban chup kém theo ban chinh gidy
tor thi ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra, doi chiéu ban chup vai ban chinh
va ky xéc nhan, khong duge yéu ciu ngudi di dang ky ndp ban sao gidy t&r do.

+ Ngudi tiép nhan o trach nhiém tiép nhan dang, du hé so dang ky hd tich
theo quy dinh cua phap luat ho tich, khéng duge yéu cau ngudi ding ky ho tich
nop thém gldy to ma phap luat ho tich khong quy dmh phai ‘Hﬂp

- B'm Vo gidy to giei kém theo néu ngiedi yéu cau ngp ho so theo hinh thire
triec tuyén:

+ Ban chup cdc gidy to giri kém theo ho so ddang ky két hon tage tuyén phdi
bdo dam ré nét, day di, toan ven vé nji dung, la ban chup a.’:(iﬁg may anh, dién thoai







168

hoac diroc c‘hup diroc que:‘ bang thiét bi dién tir, tir qu:-'l to diroe cap hop lé, con gia
tri st dung; néu la gidy 16 do co quan cé tham quyén miede ngodi cdp thi phai d:ro’r:
hop phdp héa lanh sy, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trie triucng hop dwoc mién
hon phap hoa lanh su.

+ Tm‘mrg hop gidy 10, tai ligu ;:hm aui kém trong ho so dang ky: két hon ryec
tuyén da cé ban sao dién tr hodc dé cé ban dién tir gidy to- hé tich thi nguoi yéu cau
duwge su dung ban dien tir nay.

+ Khi dén co quan dang ky hé tich nhén két qua (ban chinh Gidy chimg nhan
két hén/ban sao Trich luc két hén), ngudi co yéu cau dang ky két hon phai ndp ban
chinh Giay xac nhan tinh trang hon nhan (néu thong tin vé tinh trang hén nhan chwa
¢6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT).

Trweong hop ngieoi yéu (,a;zf dang ky' két hon kﬁdﬂg cung c;cfp duoc giﬁfy tor
néu trén theo quy dinh hodc gidy 16 nép, xuaf trinh bg tdy xoa, sira chita, lam gid
thi co qucm dang ky hé tich co tham qmen huy bo két qua ddang ky két hon.

* 86 luong hé so: 0/ ho

2.4. Théi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhén hd so; trirong hop nhan
hé so sau 15 gior ma khong giai quyét duoe ngay thi tra két qua trong ngay 1am viée
tiép theo. Trudmg hop cin xdc minh diéu kién két hon cia hai bén nam, nir thi thoi
han giai quyét khong qua 03 ngdy lam viée. (Cit giam 30% TGGQ)

2.5. Pbi twrgmg thyre hign thi tue hanh chinh: Ca nhan

2.6. Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cip x4 noi cur tri ciia bén nam hodc bén nir.

* Co' quan phdi hgp: Co quan quan Iy CSDLQGVDC.

2.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan két hon
(ban chinh), méi bén v, chf:‘mg_ 01 ban; ban sao Trich luc két hén (truémg hop
yéu ciu cﬁp ban sao Trich luc két hon).

2.8. L¢ phi: Mién I¢ phi.

- Phi cép ban sao Trich luc két hon (néu co yéu cau) thuc hién theo quy dinh
tai Théng tu so 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bé Tai chinh: 8.000
ddng/ban sao.

2.9. Miu don, miu to khai:

+ Té khai dang ky két hén (néu ndp hé so theo hinh thire tryc tiép):

t Biéu mau dién nir wong tdc ding ky két hon (néu nép hé se theo hinh thirc
trurc .f.uyéf?).

2.10. Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Nam tir i 20 tudi tro 1én, nit tir da 18 tudi tro 1én;

- Viée két hon do nam va nir tu nguyen quyét dinh:

- Céac bén khong bi mat nang luc hanh vi dan su;

- Viée két hon khong thude mot trong céc truong hop cAm két hon, gom:

+ Két hon gia tao;

+ Tao hon, cudng ép két hon, lira dbi két hon, can tro két hon;
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+ Nguo dang co vo, co chi‘mg ma két hon véi ngudi khac hodc chua co
v, chua c6 chong ma két hén voi ngudi dang ¢ chong, cd vor:

+ Két hon gitta nhitng ngudi cing dong mau vé tryc hé; gitta nhimg nguoi
¢O ho trong pham vi ba doi; gitra cha, me nuoi vivi con nudi; giira ngm:n da timg
la cha, me nudi v&i con nudi, cha chong véi con dau, me v vai con ré, cha dugng
véi con riéng cua vo, me ké voi con riéng cia chong.

* Nha nwoce khong thiva nhan hon nhan gitta nhirmg nguoi cung gioi tinh.

2.11. Can cir phap Iv:

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014,

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngiy 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt 56 dicu va bién phép thi hanh Ludt H tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP ngay 28/7/20 ?ﬂ cita Chinh phi quy dinh vé
Co so dir lieu ho tich dién tu, dang ky ho tich truc Hﬂ»E.ﬂ'

- Théng tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo Tu phap quy dinh chi
tiet thi hanh mot s6 diéu cua Luat H tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mét sb diéu va bién phap thi hanh Luat
H{ tich;

- Thong twe s 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua Bo Tw phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bign phdp thi hanh Nghi dinh 56 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé Co so diF liéu ho tich dién ur, dang ky ho
tich triec Fﬁ_le’(;fil

- Théng tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia Bj Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, sir dung théng tin trong
co sor dir 11éu hd tich, phi xac nhin co quéc tich Viét Nam, phi xac nhén 1a ngudi grﬁc
Vigt Nam, 1€ phi quf)c tich.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh hudng
dan vé phi va 1& phi thugc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh
pho trye thude Trung wong;

- Thong tu sé 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua BS Tai chinh sira
d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu 56 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
B4 Tai chinh huéng din vé phl va 1¢ phi thude thim quycn quyét dinh cia Hoi
d6ng nhan dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bgc ldp - Ty do — Hanh phic

TO KHAI PANG KY KET HON

(1) R e T b A R e e s R (2)

Théng tin Bén nir Bén nam

Ho, chit dém, 1én

Ngay, thang, nim sinh

Dan tic

i -
Quoc tich

Noi eu tri '

Gidy 10 thy than ¥

Két hén lan thir may

Chung 61 cam doan nhimg lin khai teén day 1 ding s that, vige kit hom cia chimg t6i la ty nguyén, khémg vi pham quy dinh coa Ludt hin
nhin va gia dinh Viét Nam,
Ching 6i chiu hodn todn trich nhiém trée phap ludt vé ndi dung cam doan cia minh.

Bé nghj Quy co quan ding ky.
iy R s e AN s L4711 | R
Bén niv Bén nam
{Ky. ghi rd ho, chit dém, tén) {Ky. ghi rd ho, chit dém, ten)

Dé nghi cip bin sao®: Co |:|, Khdng L]
S6 lugng: .......ban
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Chii thich:

(D Triromg hop lam thu tue dang ky két hon co yéu té nude ngoai, thi phai dan anh cua hai
bén nam. nir.

(%) Ghi rd tén co quan ding k¥ két hon.

4 Ghi theo noi ding ky thuong tri, néu khong cé noi ding ky thuong tri thi ghi theo noi
dang ky tam tra; truong hop khong co noi diang ky thuong tri va noi dang ky tam tri thi ghi theo
noi dang sinh séng.

(5) Ghi thong tin vé gidy t& thy than nhu: hd chiéu, chimg minh nhén din hodic gidy & hop 1é
thay thé (vi du: Chimg minh nhan déin sé 001089123 do Céng an thanh phé Ha Néi cip ngiy
20/10/1982).

) B¢ nghj danh dau X vao 6 néu co yéu cau cap ban sao va ghi ro so hrgng.
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3. Thii tuc ding ky nhin cha, me, con

3.1. Trinh ty thye hién:

- Néu lyra chon hinh thire nép hd so truc tiép, ngudi co yéu ciu ding ky nhén
cha. me, con ndp hé so dang ky nhin cha, me, con tai Bd phan mét cira cia UBND
cip xd ¢6 thim quyén; ndp 1é phi néu thude triromg hop phai ndp 18 phi ding ky nhan
cha, me, con; ndp phi cip ban sao Trich lyc ding ky nhin cha, me, con néu cd yéu
cau c::?ip ban sao Trich luc dang ky nhan cha, me, con.

- Néu lwa chon hinh thirc ngp ho so triee tuyén, ngudi cé véu cau dang ky
nhdn cha, me, con truy cdp Céng dich vy cong quoc gia hodc Céng dich vy cong
cdp tinh, dang ky tai khoan (néu chua cé tai khoan), xdc thye nguoi dimg theo
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hudng dan, ding nhdp vao hé thong, xdc dinh ding Uy ban nhan ddn ccfp xd co
tham quyén.

Newdi cé yéu cau dang ky nhdn cha, me, con truc tuyén cung cdp thong tin
theo biéu mau dién tir twong tae dang ky nhdn cha, me, con (cung cdp trén Céng
dich v cong), dinh kém ban chup hodc ban sao dién nr cae gidy to, tai liéu theo
quy dinh; ngp phi, lé phi thong qua chitc ning thanh toén tricc tuvén hode bang
cdch thire khdac theo quy dinh phdp ludt, hoan tat viée nop ho so.

- Can bo tiép nhan ho so tai Bo phén mét cira ¢ trach nhiém kiém tra tinh
chinh xéc, day du, thémg nhat, hop Ié ciia hé so.

(i) Truomg hogp ho so day du, hop 1é thi tiép nhin ho so, c6 Phidu hen, tra két
qud cho ngurdi ¢6 yéu ciu (néu ngudi ¢é yéu ciu lira chon hinh thire ndp ho so trye
tle) hodc gui ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién ftr hode giti tin nhdn hen
tra két qua qua dién thogi di déng cho n,g,w-:ﬂ 6 véu cdu (néu ngudi cé yéu cau
Iwa chon hinh thire nép ho so truc nwen,l dbng thoi chuyén ho so dé cong chirc
lam cong tac ho tich xair ly.

- Sau khi nep nhdn ho so Hzeu hinh thire nop true nep can bo Irep nhan ho
so tai Bo phan mgt ciea thue hién s6 hoa (sao chup, chuyén thanh tai lidu dién ni
trén hé thong théng tin, co 56 di¥ lidu) va ky 56 vao tai liéu, ho so gidi quyét thi
tuc hanh chink di dwoce sé hoa theo quy dinh.

(11) Trudmg hop hé so chua day du, hop 1€ thi co thong bao cho nguoi yéu
ciu bd sung, hoan thién ho so, néu ro loai gidy t&, ndi dung cin bd sung dé ngudi
co yéu cau bo sung, hoan thién. Sau khi ho so dirge bo sung, thue hién lai bude (i);

(iii) Truong hop ngudi ¢6 yéu cau ding ky nhin cha, me, con khéng bo
sung, hoan thign duoc hé so thi bao cao Truong b phin mot cira ¢o thong bao tir
chdi gidi quyét yéu ciu dang ky nhan cha, me, con.

- Cong chire tu phép - hé tich thim tra hd so (thdm tra tinh thong nhat, hop 1é
cla cée thong tin trong hd so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu cdu ndp, xudt trinh hodc
dinh kem).

+ Truong hop ho so can bo sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai
quyét, phai tir chéi thi giri thong béo vé tinh trang ho so téi Bo phin mét cira dé
thong bao cho ngudi ndp hd so — thye hién lai bude (ii) hodc (iii);

+ Trudmg hop céin phai kiém tra, xdc minh 1dm rd hodc do nguyén nhéan
khac ma khong thé tra két qua ding thoi gian di hen thi cong chire lam cong tac
ho tich 1ap Phiéu xin 156i va hen lai ngay tra két qua, trong dé néu 1o 1y do chim
tra két qua va thoi gian hen tra két qud, chuyén Bé phan mot cira dé tra cho ngudi
cb yéu cau (néu nguoi ¢d yéu cau lya chon hinh thitc nép hd so truc tiép), hoic
gui Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qna qua thir dien tir hoac guri tin nhdn
qua dién thogi di dong cho ngudi ¢é yéu cdu (néu nguedi ¢o yéu cau lwa chon hinh
thite ngp ho so triec yén).

+ Néu thiy viéc nhin cha, me, con 12 dung va khong c6 tranh chip, hé so diy
du, hop 1&, ding quy dinh, truong hop tiép nhan hd so ding ky nhan cha, me, con
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theo hinh thirc trye tiép, thi cong chirc tir phép - hd tich thure hién viée ghi vao S6
ding ky nhin cha, me, con, cip nhit thong tin ding ky nhan cha, me, con va luu
chinh thirc trén Phin mém ding ky, quan Iy hd tich dién tir dimg chung.

Truemg hop tiép nhdn ho so dang ky nhdn cha, me, con theo hinh thire truc
twyén, céng chiee tw phdp - ho tich giri lai biéu mdu Trich luc dang ky nhdn cha,
me, con dién tievéi thong tin day di cho nguwdi véu cau qua thie dién tir hodc thiét bi sé.

Newoi yéu cau co trach nhiém kiem tra tinh chinh xdc, day di cia cdc
thong tin trén biéu mau Trich luc ding ky nhdn cha, me, con dién ti va xdc nhdn
(t6i da mét ngay).

Néu nguedi cé yéu cdu xic nhéan thong tin da thong nhdt, ddy dii hodc khéng
¢6 phan hoi sau thoi han véu cau thi cong chire tw phép - hé tich thue hién viéc
ghi noi dung vao So dang ky dang ky nhan cha, me, con, edp nhgt théng tin dang
ky nhdn cha, me, con va luw chinh thirc trén Phan mém ddng ky, qudn Iy ho tich dién
tw dung chung.,

- Cong chire tu phap - ho tich in Trich luc dam_:, ky nhan cha, me, con, trinh
Lanh dao UBND ky, -::huyen Ba phin mét cira tra két qua cho ngudi ¢b yéu cau,

- Ngum co yéu cau dang ky nhéan cha, me, con (ca hai bén phai ¢6 mat, XUt
trinh gidy o tuy than dé doi chiéu) kiém tra thong tin trén Trich luc ding ky nhén
cha, me, con, trong So dang ky nhdn cha, me, con va ky tén vao S6 dang ky nhan
cha, me, con, nhan Trich luc ddng ky nhan cha, me. con.

3.2. Cach thire thuc hién:

Ngudai c6 yéu cau dang ky nhan cha, me, con thue hién nép ho so truc tiép
tai BO phan mot cura cua UBND Cﬁp xa hoac nop ho sor true m_vé:n trén Cong dich
vu cong quoc gia (htps/dichvucong.govon) hoge Cong dich vu cong cdp tinh
(https:dichvucong hoabink.gov.vn) (Mot bén ¢ thé nop hé soma khong phai c¢6 van
béan iy quyén ciia bén con lai).

3.3. Thanh phﬁn, s lrong ho so:

- T& khai dang ky ddng ky nhan cha, me, con theo mau (néu ngudi ¢ yéu
cau lua chon nop ho so theo hinh thire tryc tiép];

- B.'"efu mau dién tir tuong tae dang ky nhdn cha, me, con (du nguoi co véu
& r:.'u,.- cung cap thong tin theo huong dan trén Cang dich vy cong, néu ngudi ¢o yéu
cau liea chon nép ho so .fhen hinh thire triee tuyén);

- Nguoi co yéu ciu dang ky nhin cha, me, con thyc hién viéc ni‘)pr’xuﬁt trinh
(theo hinh thire trye tiép) hodic tai 1én (theo hinh thire trye tuyén) cac gidy tor sau:

* Gidy to phii ngp:

- Chimg ctr chimg minh quan hé cha, con hodc quan hé me, con gdm:

+ Vin ban cua co quan y té, co quan giam dinh hodc co quan khéc cé tham
quyén xac nhin quan hé cha con, quan hé me con.

+ Truong hgp khong ¢6 van ban néu trén thi phai co vin ban cam doan cua
¢éc bén nhan cha, me, con vé moi quan hé cha, me, con va ¢o it nhét hai ngudi
lam chirng vé mdi quan hé cha, me, con,
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* Gidy t& phai xuat trinh:

- H6 chiéu hodc Chirmg minh nhan dan hodc Thé cin cude cong dan hodc
cac gidy to khéc co dan anh va théng tin ca nhin do co quan c6 tham quyén cép,
con gia tri str dung dé chimg minh vé nhan than cta ngudi ¢o yéu cau dang ky
nhin cha, me, con. Truémg hop céc thong tin ca nhan trong cac gidy tor nay dé co
trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé thong dién tw dong thi khéng phai
xuit trinh (theo hinh thirc tryc tiép} hodc tai lén (theo hinh thirc truc tuyén};

- Gidy t& chimg minh noi cu tri. Truong hop cac thong tin vé gidy tor chimg
minh noi cu trit da co trong CSDLQGVDC, dugce dién ty dong thi khong phai xuat
trinh (theo hinh thirc trire tiép) hoac tai Ién (theo hinh thite truc tuyén}.

*Luuny

- Déi vai gidy 1o nop, xudt trinh néu ngudi yéu ciu ndp ho so theo hinh
thire truc tiép:

+ D61 vai gidy to xuét trinh khi ddng ky ho tich, ngudi tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra, doi chiéu vdi thong tin trong t&r khai, chup lai hodc ghi lai thong
tin dé huu trong hd so va tra lai cho ngudi xuat trinh, khéng duoe yéu ciu ndp ban
sao hodc ban chup gidy to do.

+ Ngudi yéu cau ding ky hé tich c6 thé ngp ban sao chimg thyc tir bin
chinh hodc ban sao duge cép tir s6 goc hodc ban chup kém theo ban chinh giéy (4]
dé dbi chiéu. Trudmg hop ngudi yéu cdu ndp ban chup kém theo ban chinh gidy
to thi nguoi Iiép nhan ¢o trich nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chup va&i ban chinh
va ky xéc nhan, khéng duoc yéu ciu ngudi di dang ky nép ban sao gidy tor do.

+ Ngudi tiép nhin c6 trach nhiém tiép nhin ding, di hé so dang ky ho tich
theo quy dinh cua phap ludt hé tich, khéng duge yéu cau nguoi ding ky hé tich
nop thém gny tor ma phap luat ho tich khcmg quy dmh phai ngp.

- Dm voi gidy (6 giti kém theo néu nguoi yéu edu ngp ho so theo hinh thire
triee tuyén:

+ Ban chup cae gidy to giri kém theo ho so dang kv nhan cha, me, con trie
myé}r phdi bao dam ré nét, day du, toan ven vé ndi dung, la ban chup bang mdy danbh,
dién thoai hodc doe chup, diwoc quét br%ng thiét bi dién tit, tir gfd{af tor duwoe c.'c?'p hop
Ié, con gia tri sw dung; neu la gfd} tor do cor quan co tham qu_}’én nieoe ngoadi cfi:z:r thi
phai dieoc hop phdp héa lianh sw, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trir truomg hop
diege mién hop phdp hoa lanh su.

+ Truong hop gidy 0, tai liéu phdi giri kém trong hé so ding ky nhéin cha.
me, con iryc Izgvén dd co ban sao dién tr hodc ddi co ban dién nr gf':i:v 1o ho tich thi
nguoi véu cau dwoce sir dung ban dién t nay.

+ Khi dén co quan dang ky hd tich nhan két qua (Trich luc ding k¥ nhan cha,
meg, con/ban sao Trich luc ding ky nhan cha, me, con) nguéi ¢6 yéu ciu ding ky
nhdn cha, me, con phai xuét trinh gidy t& thy than dé xac dinh nhan than; nop ban
chinh gidy td, tai li¢u 1a chimg cir chimg minh quan hé cha, con hodc quan h¢ me, con.
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Truomg hop nguoi yéu cau dang kv nhdn cha, me, con khong cung cdp
diroc ghf{v to néu trén theo quy dinh hodc g;r}:i'_v to' ngp, xuat trinh bi fﬁ:].: xoa, sta
chira, lam gid thi eo quan déing ky hg tich co tham quyén hiy bo két qua déang ky
nhan cha, me, con.

- Truomg hop cho phép ngudi yéu ciu ding ky hd tich lap vin ban cam
doan vé ndi dung yéu cdu dang ky hé tich thi co quan diang ky hé tich phai giai
thich o cho nguoi lap van ban cam doan vé trach nhiém, hé qua phap 1y cua viée
cam doan khong dung sy that.

Co quan ding ky hd tich tir chdi giai quyét hodc dé nghi co quan c6 tham
quyén huy bo két qua ding ky ho tich, néu cé co sé xde dinh ndi dung cam doan
khong ding sy that.

* 86 lwong ho so: 0] bo

3.4. Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc. Truomg hop ¢in phai xac minh
thi thoi han giai quyét khong qua 06 ngay lam viée. (Cit giam 30% TGGQ)

3.5. Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

3.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cdp xd noi cur tri ctia ngudi nhin hodc ngudi duge nhin
la cha, me, con.

* Co quan ph{‘}i hop:

- Uy ban nhén dén cép xi noi cur tri ctia ngudi duge nhén la cha, me, con.

- Co quan quan ly CSDLQGVDC,

3.7. Két qué thue hién thii tuc hanh chinh: Trich luc dang ky nhan cha,
me, con (ban chinh); ban sao Trich luc dang ky nhan cha, me, con (truong hop
yéu cau cap ban sao Trich luc dang ky nhan cha, me, con).

3.8. L¢ phi:

- 20.000 ddng/hd so.

- Mién 1€ phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 ¢ong véi cach mang; ngudi
thuoc ho ngheo; nguoi khuyét tat.

- Phi ¢ép ban sao Trich lyc dang ky nhin cha, me, con (néu ¢6 yéu cau) thuc
hién theo quy dinh tai Thong tur s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia Bo
Tai chinh: 8.000 déng/ban sao.

3.9. Miu don, méu to khai:

+ T khai dang ky nhén cha, me, con (néu nop hé so theo hinh thire truc tiép];

+ Bidu miu dién tir trong tac dang ky nhin cha, me, con (néu ndp hd so theo
hinh thire true tuyén}.

3.10. Yéu ciu, didu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:

- Bén nhén va bén dugc nhén la cha, me, con déu con sfing;

- Viéc nhan cha, me, con khong co tranh chﬁp.

- Truomg hop nam, nit chung séng v&i nhau nhu vo chong, khéng ding ky
két hon, sinh con, ngudri con sﬁng cung voi nguoi cha, khi ngudi cha lam thi tye
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nhén con ma khéng lién hé duge v&i ngudi me thi khong can co ¥ kién cuia nELoi
me trong Té khai dang ky nhin cha, me, con.

3.11. Cin cir phap Iy:

- Ludt Hon nhan va gia dinh nam 2014,

- Ludt H§ tich ndm 2014;

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 dicu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP ngay 28/7/2020 cia Chinh phii quy dinh vé
Co so div lieu ho tich dién tw, dang ky ho tich truc n{;,en,

- Théng tir sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ciia B Tu phép quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phtt quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat
H§ tich;

- Théng tw s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia B¢ Tw phap quy dinh
chi tiét mot sé dieu va bién phdp thi hanh Nghi dinh so 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé Co sé dir liéu hé tich dién i, dang ky ho
tich truc n.ryé'n ,'

- Thf}ng tu s6 281/2016/TT-BTC ngiy 14/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, ndp, quén 1y va sir dung phi khai thac, sir dung thong tin trong
co so dir [1éu ho tich, phl xac nhéan co quoc tich Viét Nam, phi xac nhén 14 ngudn goc
Viét Nam, 1€ phi quﬂc tich.

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B& Tai chinh hudng
dan vé phi va I¢ phi thuge thaim quyén quyét dinh cia Hyi dong nhéan dan tinh, thanh
phé trire thude Trung vong;

- Théng tw s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bg Tai chinh siwa
doi, b sung mét so dieu ciia Thong tw s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cia
Bé Tai chinh huedmg dan vé phi va 1é phi thudc tham quyén quyér dinh cua Hoi
dong nhan dan tinh, thanh phé triee thuge Trung wong,
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Chii thich:

(" Ghi rd tén co quan ding ky nhin cha, me, con;

121 Ghi theo noi ding ky thm:mg tri; néu khong co noi dang ky thuong tru thi ghi theo noi dang
ky tam trii; truomg hop khing ¢6 noi dang ky thudmg tri va noi dang ky tam tra thi ghi theo noi dang
sinh song.

13 Ghi thong tin vé gidy tér tuy than nhu: ho chiéu, chimg minh nhan din hoic gidy to hop 1€
thay thé (vi du: Chimg minh nhén dan s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Néi cap ngay
20/10/2004). .

¥ Chi khai trong trromg hop ngudi khai khong dong thixi 1a ngudi nhin cha/me/con. :

% Chi khai tromg trirmg hop cha hofic me nhan con chira thdnh nién hojdc ngudi d4 thanh nién nhung mat ning
e hanh vi dan su, ghi ¥ kién cua ngudi cha néu me fa ngm:u véu i, v kién ngltﬂi me néu cha la ngudi yéu chu (1

tremg hop ngudi do da chiet, mat tich, ﬂt ning lyc hinh vi dian sy hnar.' han che nang hye hanh vi din syr).
) Pé nghi danh diu X vao 6 néu ¢6 yéu cu cap biin sao va ghi rd 56 lrgng,
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4. Tha tuc dang ky khai sinh két hop dang ky nhén cha, me, con

4.1. Trinh ty thue hién:

- Nguoi c6 yéu cau dang ky khai sinh va nhin cha, me, con nop hd so dang ky
khai sinh va diing k¥ nhin cha, me, con tai Bd phin mot cira ciia UBND cép X3 co
thim quyeén; ndp 1¢ phi néu thude truémg hgp phai ndp I¢ phi ding ky khai sinh, ding
ky nhin cha, me, con; ndp phi cap ban sao Gidy khai sinh, Trich luc dang k¥ nhén
cha, me, con néu co yéu cau cap ban sao Giay khai sinh, Trich luc dang ky nhan
cha, me, con.

- Céan bé tiép nhan ho so tai Bé phan mat cira ¢ trach nhiém kiém tra tinh
chinh xéc, ddy du, théng nhét, hop 1¢ ciia ho so.

(i) Truong hop ho so ddy di, hop 1é thi tiép nhén hé so, cé Phiéu hen, tra két
qué cho ngurdn ¢6 yéu cau, dong thai chuyén ho so dé cong chire lam cong téc hé
tich xur ly.

- Sau khi !ié'p nhén ho so, can bé iié:r;' nhan ho so tai B6 phan mot cua thuc
hién 5o héa (sao chup, chuyén thanh tai lieu dién tw trén he Ihé:ng thong tin, cor
so dir lién) va ky s6 vao tai liéu, ho so giai quyét thi tue hanh chinh da dwoc s6
hoa theo quy dinh.

(ii) Truomg hop hd so chua day di, hop 1¢ thi c6 thong bio cho ngudi yéu
ciu bd sung, hoan thién hé so, néu rd loai gidy t&, ndi dung cin bd sung dé ngudi
co yéu céu bo sung, hoan thi¢n. Sau khi hé so dugce bo sung, thue hién lai bude (i);

(iii) Trudong hop ngudi c6 yéu ciu ding ky khai sinh va nhin cha, me, con
khong bo sung, hoan thién duoc ho so thi béo cdo Truomg bo phian mot ctra co
théng bao tir chdi giai quyét yéu ciu dang ky khai sinh va nhén cha, me, con.

- Céng chire tu phap - ho tich thim tra ho so (tham tra tinh thong nhat, hop 1é
clia cac thong tin trong hé so, gidy to, tai lidu do ngudi yéu cau nép, xuat trinh hode
dinh kém).

+ Truémg hop hd so cin bo sung, hoan thién hodc khong du didu kién giai
quyét, phai tir choi thi gui thong béo vé tinh trang hé so téi Bo phan mot cira dé
théng bao cho ngudi nép hé so — thue hién lai bude (ii) hodc (iii);

+ Truong hop can phai kiém tra, xac minh lam rd hodc do nguyén nhan
khac ma khéng thé tra két qua diing thoi gian da hen thi cong chirc tr phap - ho
tich 1ap Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do chim tra
két qua va thai gian hen tra két qua, chuyén Bé phan mét cira dé tra cho ngudi co
yéu céu

+ Néu thiy viéc nhén cha, me, con la diing va khong cé tranh chip, théng tin
khai sinh déy ¢ va phu hop, thi céng chirc tu phap - hé tich thuc hién viéc ghi vao
S6 ding ky nhan cha, me, con, S6 ding ky khai sinh, cip nhat thong tin dang ky
khai sinh, ding ky nhin cha, me, con va lwu chinh thire trén Phan mém ding ky,
quan Iy h tich dién tir ding chung, chuyén thong tin dén CSDLQGVDC dé lay S6
dinh danh ca nhan.







181

- Sau khi CSDLQGVDC tri vé S6 dinh danh ca nhan, céng chire tu phap - hd
tich in Giay khai sinh, Trich lyc dang ky nhén cha, me, con, trinh Lanh dao UBND
ky, chuyén tdi Bo phan mot cira tra két qua cho ngudi c6 yéu cau.

-N gu’m co y;u cau diang ky khai sinh va nhan cha, me, con (cd hai bén phai
¢6 mit, xudt trinh gidy t& tuy thin dé d6i chiéu) kiém tra théng tin trén Trich luc
ding ky nhan cha, me. con, Gidy khai sinh, trong S6 ding ky nhdn cha, me, con,
So dang ky khai sinh va ky tén vao S6 dang ky nhan cha. me, con. So dang k¥ khai
sinh, nhan Trich luc dang kv nhén cha, me, con, Gi{iy khai sinh.

4.2. Cach thire thye hién:

Ngudi ¢ yéu cau ding ky khai sinh va nhan cha, me, con thire hién ndp
ho so true tiép tai Bo phian mot cira ciia UBND cap xa (mdt bén c6 thé ndp ho so
ma khong phai ¢6 vin ban ty quyén ctia bén con lai).

4.3. Thanh phén, s6 lwgng ho so:

* Gidy to' phdi nép:

- Tt khai dang ky khai sinh theo mau;

- Tor khai dang ky nhéan cha, me, con theo mau.

- Ban chinh Gidy chirng sinh; trudng hop khéng cé Gidy chimg sinh thi
ndp vin ban ciia ngudi lim chimg xdc nhan vé viée sinh; néu khong c6 ngudi lam
chirng thi phai co giéy cam doan vé viée sinh;

- Chimg ¢ chimg minh quan hé cha, con hodic quan hé me, con gom:

+ Vin ban ciia co quan y té, co quan giam dinh hodc co quan khéc ¢6 thim
quyén xéc nhan quan hé cha con, quan hé me con.

+ Truong hop khong ¢o van ban néu trén thi cac bén nhan cha, me, con lap
vin ban cam doan vé moi quan hé cha, me, con, co it nhit hai nguol lam ching
vé moi quan hé cha, me, con.

* Gidy tor phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hodc Chirng minh nhan dan hodc Thé cin cude cong dan hoic
cac giay to khic co dan dnh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cap,
con gia tri str dyng dé chimg minh vé nhan than cua ngudi ¢o yéu cau dang ky
khai sinh va nhan cha, me, con. Trudng hop cac thong tin ca nhan trong cac gidy
tér nay da co trong CSDLQGVDC, CSDLHTBT, duoe hé théng dién tr dong thi
khéng phai xudt trinh;

- Gidy t& chimg minh noi cu tra. Truong hop cac thong tin vé gidy tor chimg
minh noi cw tri dd c6 trong CSDLQGVDC, duge dién tyr dong thi khong phai
xudt trinh;

* Luu y:

- Béi voi gldy tor nnp, xuat trinh:

+ Péi vai glay t&r xudt trinh khi ding ky ho tich, nguai tiép nhan cé trach
nhiém kiém tra, déi chiéu voi thong tin trong t& khai, chup lai hodc ghi lai thong
tin d¢ luu trong hd so va tra lai cho ngudi xudt trinh, khong duge yéu ciu ndp ban
sao hodc ban chup giéy 10 do.
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+ Ngudi yéu cau dang ky hé tich cé thé ndp ban sao chimg thuc tir ban
chinh hoic ban sao duge cip tir s6 goe hodic ban chup kém theo ban chinh gidy toy
dé dbi chiéu. Truomg hop ngudi yéu ciu nop ban chyp kém theo ban chinh gidy
t&r thi ngudi tiép nhan ¢6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh
va ky xdc nhén, khong duoc yéu ciu ngudi di ding ky ndp ban sao gidy to do.

+ Ngudi tiép nhan co trach nhiém tiép nhan ding, du hé so dang ky hé tich
theo quy dinh cua phap luat hg tich, khéng duoc yéu cau ngudi dang ky ho tich
nop thém gidy t& mé phap luat ho tich khong quy dinh phai nop.

- Trudmg hop cho phép ngudi yéu cau dang ky ho tich lap vin ban cam
doan vé ndi dung yéu cau dang ky hé tich thi co quan ding ky hé tich phai giai
thich rd cho ngudi lap vin ban cam doan vé trach nhiém, hé qua phép Iy cua viée
cam doan khong dung su that.

Co quan ding ky ho tich tir chdi giai quyét hoidic dé nghi co quan c6 thim
quyén hiy bo két qua ding ky ho tich, néu ¢6 co sé xée dinh ndi dung cam doan
khong ding sur that.

- Doi voi viée xdc dinh ho, dan toc, ddt tén cho tré:

+ Viéc xdac dinh ho, ddn toc, dat tén cho tré em phai phit hap voi phap ludt
va yéu cdu gite gin ban sdc din toc, tdp quadn, truvén thong vin héa tot dep ciia
Viét Nam; khdng dat tén qua dai, kho sur dung.

+ Truomg hop cha, me khing théa thudn dwge vé ho, dan téc, qué qudn
cua con khi dang k' khai sinh thi ho, dan toc, qué quan cua con dirgc xdc dinh
theo tdp quan nhung phai bao dam theo ho, dan toc, qué quan cua cha hoac me.

* §6 lwong ho so: 0 bg

4.4. Théi han gidi quyét: 03 ngay lam viée, trudng hop phai xac minh thi
thoi han giai quyét khéng qua 06 ngay lam viée. (Cat giam 30% TGGQ)

4.5. Poi twgng thue hién thi tue hanh chinh: Ca nhén

4.6. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén cip xi noi
cur tril cua ngudi cha hodc nguoi me thyue hién dang ky khai sinh két hop nhén cha,
mg, con.

* Co' quan phéi hop: Co quan quan Iy CSDLQGVDC.

4.7. Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh, Trich lyc dang
ky nhan cha, me, con (ban chinh); ban sao Giéy khai sinh, ban sao Trich luc dang
ky nhan cha, me, con (truéng hop yéu cau cip ban sao Giay khai sinh, ban sao
Trich luc diang ky nhén cha, me. con).

4.8. Lé phi:

- Dang ky khai sinh: 20,000 déng/hd so (mién 18 phi ddi voi truong hop
ding ky khai sinh dung han); DPang ky nhén cha, me, con: 20.000 dong/ho so.

- Mién 1¢ phi cho ngudi thuée gia dinh ¢6 cong véi cach mang; nguoi thuge
hd nghéo: ngudi khuyét tat.
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- Phi cap ban sao Gidy khai sinh, ban sao Trich luc dang ky nhin cha, me, con
(néu ¢ yéu cau) thue hién theo quy dinh tai Thong tur sé 281/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016 ciia B Tai chinh: 8.000 dong/ban sao.

4.9. Mau don, miu ti khai: T& khai ding ky khai sinh, Tér khai ding ky
nhén cha, me, con.

4.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Bén nhan va bén dugc nhan la cha, me, con déu con song;

- Viéc nhan cha, me, con khdng ¢o tranh chﬁp.

- Trwdmg hop nam, nir chung séng véi nhau nhu vo chong, khéng dang ky
két hén, sinh con, ngudi con séng cing véi ngusi cha, khi ngudi cha lam thi tyc
nhin con ma khéng lién hé duge véi ngudi me thi khong can ¢d ¥ kién ciia nguroi
me trong Td khai dang ky nhan cha, me, con.

4.11. Can cir phap Iy:

- Ludt Hon nhan va gia dinh nam 2014;

- Luat Ho tich nam 2014:

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat FI§ tich:

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia B$ Tu phép quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu cua Ludt Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mét sd diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich;

- Théng tur s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché dé thu, ndp, quan ly va sir dung phi khai thac, sir dung thong tin trong
co s& dit liéu hd tich, phi xac nhin ¢é quoc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a ngudi gée
Viét Nam, 1€ phi qufxc tich.

- Thong tw s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia BO Tai chinh hudéng
dan vé phi va 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi déng nhén dan tinh, thanh
phd trire thude Trung uong;

- Théng tw 56 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bé Tai chinh sua
doi, bo sung mét s6 diéu ciia Thong twe s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia
Bé Tai chinh hieomg dan vé phi va I¢ phi thuge tham quvén quyét dinh cua Hoi
dong nhén ddn tinh, thanh ph& true thuge Trung wong.
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Chii thich:

("' Ghi 16 tén co quan ding ky khai sinh.

(2 Ghi theo noi dang k¥ thudng tri; néu khong 6 noi ding k¥ thudmg tra thi ghi theo
noi dang ky tam trii; truong hop khong ¢6 noi dang ky thuong trin va noi dang ky tam tru thi
ghi theo noi dang sinh séng.

(3) Ghi théng tin vé gidy t& thy thin cta ngudi di ding ky, ghi rd s6, co quan cip, ngay
cép ho chiéu, chimg minh nhan dan hoac giay to hop 1é thay thé (V7 du: Chirng minh nhan dan
56 001089123 do Céng an thanh phoé Ha Noi cip ngay 20/10/2014).

“ Trudmg hop sinh tai co sy té thi ghi rd tén co sé y té va dia chi tru so co sy 1€ do,

Vi du: - Bénh vién Phy san Ha N§i, dudmg La Thanh, phudng Ngoe Khanh, quin Ba
Dinh, Ha Noi

- Tramy té xi Dinh Bing, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh,

Truang hop sinh ra ngodi co so' y té thi ghi dia danh cua 03 cip hanh chinh (xa, huyén,
tinh), noi sinh ra.

Vi du: xi Dinh Bang, huyén Tir Son. tinh Bic Ninh.

(1 Ghi day da ngay, thang sinh cia cha, me (néu ¢6).

() Pé nghi danh dau X vao 6 néu co yéu cau cap ban sao va ghi 10 so lugng,
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Chii thich:

(1" Ghi rd tén co quan ding ky nhan cha, me, con;

) Ghi theo noi dang ky thuong tri; néu khéng co noi ding ky thutmg tri thi ghi theo noi
dang ky tam trii; trromg hop khong cd noi dang ky thuomg trii va noi dang ky tam tra thi ghi theo
noi dang sinh song.

3 Ghi théng tin vé gidy tor tiry thin nhir: hé chiéu, chimg minh nhén dan hoic giay t& hop
1& thay thé (vi du: Chirng minh nhan dan s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Néi cip ngay
20/10/2004). .

¥ Chi khai trong trromg hop ngudi khai khong dong thixi 1a ngudi nhin cha/me/con. .

B Chi khai trong tradmg hop cha hofic me nhin con chua thinh nién hodic ngudi da thinh nién nhimg mit
ndng lue hanh vi déin sur, ghi ¥ kién cia ngwdi cha néu me 1a ngwdi yéu cau, v kién ngudd me néu cha 1a ngudi véu cau
{trir trurdmg hop nguon do di chét, mat tich, mat nang lye hianh vi dan sir hoje han ché nang e hanh vi dan sir).

5 P& nghj dénh diu X vdo & néu ¢ yéu ciu cap ban sao va ghi £ 56 leong.
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5. Tha tuc diang ky khai tir

5.1. Trinh ty thyue hién:

- Néu Iya chon hinh thirc ndp hé so tryce tiép, nguoi co yéu cau dang ky khai
tir ndp ho so dang ky khai tr tai BG phan mdt cira ciia UBND cép xa c6 thim quyén
ndp 1& phi néu thude trm:mg, hop phal n@p 1& phi ding ky khai tir; ngp phi cap ban
sao Trich luc khai tir néu ¢6 yéu ciu cip ban sao Trich luc khai tir.

- Neu lwa chon hinh thirc ngp ho so truc tuyén, nguoi cé véu cau dang ky
khai tir truy cdp Cong dich vy eong quoc gia hodc Cong dich vu cong cap tinh,
dang ky tai khodn (néu chuwa co tai khodan), xdc thyre nguoi diing theo hudng dan,
ddng nhdp vao hé Ihéng xde dinh diing Uy ban nhdn dén Cd"p xd ¢é tham quyén.

Ngoi ¢ yéu cdu dang ky khai tir trye fuy én cung cap thong tin theo biéu
mau dién e twong tac ding ky khai tir (cung cap trén Cong dich vu céng), dinh
kem ban chup hodc ban sao dién ur cac giay to, tai liéu theo quy dinh, ngp phi,
Ié phi théng qua chire ndng thanh toan truc tuyén hodc b&ng cach thure khac theo
quy dinh phap luat, hoan tat viéc nop ho so.

- Can bd tiép nhan hd so tai Bé phan mét cira ¢6 trach nhiém kiém tra tinh
chinh x4c, diy du, thong nhat, hop 1¢ ciia hé so.

(i) Truomg hop hd so diy da, hop 1é thi tiép nhin h so; néu tiép nhan ho so
sau 15 giér thi ¢6 Phiéu hen, tra két qua cho ngudi cd yéu ciu trong ngay lam viée tiép
theo (néu ngudi ¢6 yéu cau lya chon hinh thire ndp ho so truc tiép) hoic giri ngay
Phiéu hen, tra két qua qua thie dién tr hodc giti tin nhan hen trd két qua qua dién
thoai di dong cho ngwei 6 yéu cau (néu nguwoi cé yéu cau hea chon hinh thire
ngp ho so triee tuyén); chuyén hé so dé cong chire lam cong tac hé tich xur 1y.

- Sau khi tiép nhan hé se theo hinh thite ngp truc tiép, can b tiép nhan ho
5o tai Bo phan mot cia thue hién sé héa (sao chup, c‘huyé;n thanh tai liéu dién twe
trén hé thong thong tin, co so dir liéu) va ky s6 vao tai liéu, ho so gidgi quvét thi
tuc hanh chinh da duwoc sé hoa theo quy dinh.

(ii) Truomg hop hd so chua day du, h(rp 1€ thi co thc-ng bao cho ngum yéu
cdu bo sung, hoan thién ho so, néu 15 loai gidy to, ndi dung cin bé sung dé nguol
6 yéu cau bo sung, hoan thién. Sau khi ho so duge bo sung, thue hién lai bude (i):

(iii) Trudng hop ngudi c6 yéu cau dang ky khai tir khéng b sung, hoan
thién duoc ho so thi bdo cdo Trudng bd phian mdt cira c6 thong bao tir chéi giai
quyét yéu ciu dang ky khai tir.

- Cong chirc tr phap - ho tich tham tra hd so (thim tra tmh théng nhat, hop 1¢
clia cac thong tin trong hé so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu ciu nop. xuét trinh hodc
dinh kém).

+ Truong hop hd so can bo sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai
quyét, phai tir choi thi giri théng bao vé tinh trang hé so téi Bo phin mét cira dé
thong bao cho ngudi ndp hd so — thye hién lai bude (i) hodc (iii);

+ Truomg hop cin phai kiém tra, xdc minh lam ré hodc do nguyén nhén
khac ma khong thé tra két qua dung thoi gian di hen thi cong chire lam cong tac
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hé tich 1ap Phiéu xin 13 va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do chim
tra két qua va thot gian hen tra kct qua, chuyén Bé phin mét cira dé tra cho nguoi
¢ yéu cau (néu ngudi co yéu ciu lwa chon hinh thire nop ho so truc tiép), hoic
auri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qaa qua thur dién tr }zoac‘ ouri tin nhdn
qua di¢n thoai di dng cho nguedi co yéu cau (néu ngudi ¢6 yéu cau liwa chon hinh
thirc ngp ho se triec tuyén).

+ Néu thay ho so day du, hop 1¢, ding quy dinh, truong hop tiép nhan ho so
dang ky khai tir theo hinh thirc trurc tiép, thi cong chire tu phép - ho tich thuc hién
viéc ghi vao S6 ding ky khai tir, cap nhat théng tin dang ky khai tir va luu chinh thixc
trén Phin mém déng ky, quan 1y h tich dién tir diing chung.

Trwong hop tiép nhin ho so dang ky khai tir theo hinh thire trice tuyén, cong
chiee fur phap - ho tich gui lai biéu mau Trich luc khai tr dién tr voi thong tin .:fé:y
dii cho nguoi véu cdu qua thu dién tie hodc thiét bi 5o,

Nguroi yéu caw ¢6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xdc, day di cia cde
thong tin trén bieu mau Trich luc khai tie dién tir va xdac nhdn ('ré.i da mot ngay).

Néu ngueoi c6 yéu cau xdc nhan théng tin da thong nhat, day di hodc khong
co phan hoi sau thoi han Véu cau thi cong chire he phap - ho tich thuee hién viee
ghi ngi dung véo S6 ding ky khai tir, cdp nhdt thong tin déing ky khai tir va heu chinh
thire trén Phin mém ding kv, quan Iy ho tich dién tir diing chung.

- Cong chire tu phap - h tich in Trich lue khai tir, trinh Lanh dao UBND ky,
chuyén Bd phan mot cira tra két qua cho ngudi ¢6 yéu ciu,

- Nguoi cé yéu cau dang ky khai tir kiém tra thong tin trén Trich luc khai tir,
trong S6 diing ky khai tir va ky tén vao S6 ding ky khai tir, nhan Trich lyc khai tir.

5.2. Cich thire thuc hién:

Nguoi ¢o yéu cau d'mg ky khai tir tre tiép thue hién hodc ty quycn cho
ngudi khac thyce hién m;)p ho so true tlep ta1 BO phan mot cua cla UBND cap xa
hodéc gt 110 so qua hé théng buu chinh hoic nop hé so truec Iuyen trén Co o.rzg dich vu
cong quoc gia (hups:/dichvuconggovan) hodc Cong dich vu cong cdp tinh
(hitps.//dichvucong. hobinh.gov.vn).

5.3. Thanh phén, s hrong hé so:

- Tor khai dang ky khai tir theo mau (néu ngudi co yéu cau lua chon nop ho
s theo hinh thie trire tiép);

- Biéu mdu dién i twong tdc ding ky khai tir (do nguwoi yéu cdu cung cdp
théng tin theo huomg dan trén Cong dich vu céng, néu ngieai co Vvéu cdu liea chon
ngp ho so theo hinh thite triee tuvén);

- Nguoi ¢é yéu ciu ding ky khai tir thye hién viée ndp/xuit trinh (theo hinh
thure trure tiépj hoac tai Ién (theo hinh thic truc tu}fén) cdc gjifly to sau:

* Gidy 1o phdi ngp:

- Gidy bao tir hojic gidy tor thay thé Gidy béo tir do co quan ¢ thim quyén cip.
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- Giay to, tai liéu, chimg cit do co quan, t6 chirc co tham quyén cép hoac
xac nhan hop 1€ ching minh sur kién chét doi véi trromg hop dang ky khai tir cho
ngudi chét da lau, khong co Gidy bao tir hoac gidy to thay thé Gidy bao tir.

- Vin ban uy quyén (duge chimg thuc) theo quy dinh cta phép ludt trong
trudmg hgp iy quyén thyre hién viée ding ky khai tir. Truémg hgp ngudi co trach
nhiém ding ky khai tir iy quyén cho ngudi khic thue hién viée dang ky khai tir
ma ngudi duge uy quyen la ong, ba, cha, me, con, vg. chong, anh, chi. em rudt
cua nguol uy quyén thi van ban oy quyén khong phai chirng thye.

* Gidy té phai xudt trinh:

- Ho chiéu hodc C hing minh nhan dan hodc Thé can cudc cong dan hodc
cac gidy to khc cd dan anh va thong tin ca nhan do co quan cé thim quyén cap,
con gid tri str dung dé chirng minh vé nhan than clia nguoi ¢d yéu cau ding ky
khai tr. Trudng hop cac thong tin c4 nhén trong céc gidy & nay di co trong
CSDLQGVDC, CSDLHTPDT, dugc hé thong dién tu déng thi khéng phai xudt
trinh (theo hinh thirc true tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén);

- Gidy t& chitng minh noi cur tri cudi ciing ctia ngudi chét dé xac dinh tham
quyén. Trudmg hop céc thong tin vé gidy t& chimg minh noi cu tri da ¢ trong
CSDLQGVDC, duge dién ty dong thi khong phai xudt trinh (theo hinh thie trire
tiép) hoic tai 1én (theo hinh thire true tuyén);

- Trwomg hop khong xéc dinh duge noi cu tri cudi eling cta ngudi chét thi
xuit trinh gidy t& chimg minh noi ngudi do chét hodc noi phét hién thi thé cua
ngudri chét.

Truong hop giri ho so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao co chimg thue cac gidy to phai xuat trinh néu trén.

* Luu y

- Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngdy co ngudi chét thi vo, chc"‘}ng hoac con,
cha, me hodc nguoi thin thich khéc ctia ngudi chét ¢6 trach nhiém di ding ky
khai tir; truomg hop ngudi chét khong co ngudi than thich thi dai dién cua co
quan, t6 chire, ca nhén lién quan coO trach nhi¢m di khai tu,

- D6i voi gidy t& ndp, xuit trinh néu ngudi yéu cau ndp hé so theo hinh
thire trurc tiép:

+ Déi vdi gidy té xudt trinh khi ding kv ho tich, ngudi tiép nhin c6 trich
nhiém kiém tra, d6i chiéu vadi thong tin trong t& khai, chyp lai hodc ghi lai thong
tin dé Iuu trong hd so va tri lai cho ngudi xudt trinh, khong duge yéu ciu ndp ban
sao hodc ban chup gidy t& do.

+ Nguoi yéu ciu ding ky hd tich ¢6 thé ndp ban sao chirng thyc tir ban
chinh hodc ban sao dugce cap tir s6 gbe hodc ban chup kém theo ban chinh giay to
dé dobi chiéu. Trudmg hop ngudi yéu cau nop ban chyp kém theo ban chinh gidy
tor thi ngudi tiép nhan ¢6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chyp véi ban chinh
vi ky xde nhin, khong duoe yéu cdu ngudi di dang ky ndp bin sao giﬁy tdr do.
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+ Ngudi tiép nhan ¢6 trach nhiém tiép nhan diang, du ho so dang ky ho tich
theo quy dinh cua phap luit hd tich, khong durge véu cau ngudi ding ky ho tich
ndp thém gidy to ma phap ludt ho tich khong quy dinh phai nop.

- Péi véi gidy to giri kém theo néu nguoi véu cdu ndp ho so theo hinh thire
triee tuyén:

+ Ban chup cdc gidy to gui kém theo ho so dang ky khai tr truec tuyén phai
bao dam ré nét, day du, toan ven vé ngi dung, la ban chup bang may anh, dién thoai
hoac duoc chup, duoe guet bcing thiét bi dién ti, tir gfciv to dirge cd'p hop lé, con gia
tri str dung; néu la giay té do co quan c6 tham quyén mede ngoai cap thi phai dirge
hop phép héa linh sy, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, tric trieong hop diegc mién
hop phdap hoa lanh su.

+ Trueomg hop gfﬁ:y to, tai lieu phai gui kem trong ho so ding ky' khai tir truc
tuvén da co ban sao dién tr hode da cé ban dién ur gidy to-hé tich thi nguoi yéu cdu
dugc sur dung ban dién tir nay.

+ Khi dén co quan ding ky ho tich nhan két qua (Trich luc khai ti/ban sao
Trich lue khai tir), ngudi c6 yéu cau dang ky khai tir phai xuat trinh gidy tor tuy thén,
ndp ban chinh cdc gidy t& 4 thianh phan hé so dang ky khai tir theo quy dinh phap
luit ho tich.

Trweong hop ngurdi véu cdu dang ky khai tir khong cung ccfp dwoe gidy to
néu trén theo quy dinh hodc gidy (o ndp, xudt trinh bi tdy xoa, sira chira, lam gia
thi co quan dang ky h tich co tham quye:n huy bo két qua dang ky khai tw,

* 86 lwong ho so: 0] bo

5.4. Thoi han giai quyét: 5.5 gio lam viéc, truomg hop nhin hd so sau 15
gior ma khéng giai quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay lam viée tiép theo.
(Cit giam 30% TGGQ)

5.5. Poi twgng thwe hién thii tue hanh chinh: Ca nhén

5.6. Co quan thue hién thu tue hanh chinh:

- Uy ban nhan dén cap xa noi cu tri cudi ciing cua ngudi chét thuc hién
vige dang ky khai tu

- Uy ban nhan dén cap xa noi ngudi dé chét hodc noi phét hién thi thé nguoi
chét thye hién viée dang ky khai tir trong truong hop khong xée dinh duge noi cur
tri cudi ciing cta ngudi chét.

* Co quan phoi hgp: Co quan quin ly CSDLQGVDC.

5.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Trich luc khai tir (ban chinh):
ban sao Trich luc khai tir (truomg hop yéu ciu cdp ban sao Trich luc khai t).

5.8. Lé phi:

- 20.000 déng/hod so.

- Mién 1é phi d6i vei trrong hop ding ky khai tir diing han, ngudi thude
gia dinh c6 cong véi cich mang; ngudi thudc hd nghéo; ngudi khuyét tat.
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- Phi cap ban sao Trich luc khai tir (néu ¢6 yéu cau) thue hién theo quy dinh
tai Thong tr sb 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia Bé Tai chinh: 8.000
dong/ban sao.

5.9. Mau don, mau t& khai:

+ To khai dang ky khai tir (néu ndp hd so theo hinh thire tryre tiép):

+ Biéu mau dién ti twong tée dang ky khai tir (néu nop ho so theo hinh thire
tricc rz;_veﬂ),

5.10. Can cir phap Iv:

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt s6 didu va bién phéap thi hanh Luat H tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 cita Chinh phit quy dinh vé
Co 5o dir liéu ho tich dién i, ding ky h tich true tuyén;

- Théng tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua B Tu phép quy dinh chi
tiét thi hanh moét so diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat
H6 tich;

- Théng tw 56 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia B Tw phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh sé 87/2020/NB-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé Cor so dit liéu hé tich dién i, dang ky ho
tich truc Iuyén;

- Théng tur s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché dé thu, ndp, quan ly va sir dung phi khai thac, sir dung thong tin trong
co s& dit liéu hd tich, phi xac nhin ¢é quoc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a ngudi gée
Viét Nam, 1€ phi qufxc tich;

- Thong tw s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia BO Tai chinh hudéng
dan vé phi va 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi déng nhén dan tinh, thanh
phd trire thude Trung uong;

- Théng tw 56 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bé Tai chinh sua
doi, bo sung mét s6 diéu ciia Thong tie 56 85/2019/T7T- BTC ngay 29/11/2019 ciia
Bé Tai chinh hrdmg ddn vé phi va le phi thugc tham quyén quyét dinh cua Hoi
dong nhéan dan tinh, thanh pho trye thuge Trung wong.
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CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY KHAI TU

Rohinhe el ) it i s A S e T B S

Hy, chiF S8 100 ngmril yRIeR: o i i i s e oo s e e
DR R NN V00 ot 435 BTSSR 0 BB SR R
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...........................................................................................................................................................................................

Quan hé vl nguoi da RIS s T B A A TR S RS
Pé nghi co quan dang kv khai tir cho nguei co tén dudi day:

Ho, chir d¢m, tén:

INEEY EHANE IV RN (o e s S R R TR A NS AR RS At
Gidi by ssaaniinnasa DA G iraas Oude tighy s i

NOT CU I CUOT CUIE: M) 1o isinsssssese s ses o sess et s 00388 s s
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.......................................................................................................... C::i]'! ngay ... thang ... nam ...
T61 cam doan nhimg nd1 dung khai trén day [ dang su that va chiu trach nhigém trudce phap
lut vé cam doan cua minh,

Eam I oo ngay ... thang ... nam.......

Ngwiri yéu ciu
(K, ghi rd ho, chit dém, tén)

Dé nghj cép ban sao®™: Cé D Khong D
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Chii thich:

"' Ghi 6 tén co quan diang ky khai tu,

2) Ghi theo noi dang ky thudng tri; néu khong ¢6 noi ding ky thuomg tri thi ghi
theo noi dang ky tam tri; trudng hop khong c6 noi dang ky thuong trd va noi diang ky tam
tri1 thi ghi theo noi dang sinh song.

31 Ghi thong tin vé gifly to thy thdn nhu: hd chiéu, chirng minh nhan dan hodc gidy
1o hop 1 thay thé (vi du: Chimg minh nhan dan s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha
Néi cap ngay 20/10/2004).

4 Néu ghi theo Gidy béo tir, thi gach cum tir “Gidy t& thay thé Gidy béo tir”; néu
ghi theo s6 Gify t& thay thé Gidy bdo tir thi ghi rd tén, sb gidy to va gach cum tir “Gidy bdo
tir”; trudmg hop khong cd thi muc nay dé trong

31 P& nghj danh diu X vao 6 néu ¢6 yéu ciu cip ban sao va ghi 18 so lugng.
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6. Tha tuc dang ky khai sinh leu dong

6.1. Trinh tyr thyue hién:

- Céng chirc tu phap - hé tich cap xi duge giao nhiém vu ding ky khai sinh
lru dong 6 trach nhiém chuén bi ddy di miu To khai ding ky khai sinh, gidy to
ho tich va diéu kién cén thiét dé thuc hién diing ky lvu dong tai nha riéng hodc tai
dia diém to chirc dang ky Iuu dong, bao dam thuan loi cho ngudi dén.

Tai dia diém dang ky ho tich luu dong, cong chire tu phap - ho tich hudng
dan nguoi yéu cau dién day du théng tin trong To khai dang ky khai sinh; kiém
tra cac gidy t& 1am co sa cho viée dang ky khai sinh; viét Phiéu tiép nhan ho so.

- Sau khi tiép nhin du hé so, cong chirc tur phap - ho tich thue hién viéc ghi
vao So dang ky khai sinh, cip nhat thong tin dang ky khai sinh trén Phan mém ding
k¥, quan 1y ho tich dién tir ding chung, luu chinh thirc va chuyén thong tin dén
CSDLQGVDC dé liy S& dinh danh ¢4 nhn.

Sau khi CSDLQGVDC tra vé S6 dinh danh ¢4 nhan, cong chire tu phap - ho
tich in Giay khai sinh, trinh Lanh dao UBND ky Giay khai sinh dé cap cho nguri co
yéu cau.

- Cong chire tu phap - hé tich dem theo Gidy khai sinh va Sé dang ky khai
sinh d& tra két qua cho ngudi co yéu cau tai dia diém dang ky luu dong: hudng
din ngudi yéu cdu kiém tra ndi dung Gidy khai sinh va S6 dang ky khai sinh, k¥,
ghi 18 ho, tén trong S6 ding ky khai sinh; tai myc “Ghi chi™ trong S6 ding ky
khai sinh ghi r6 “Pang ky luu dong™.

- Trudong hop ngudi yéu cau khong biét chir thi cong chire tur phéap - ho tich
truc tiép ghi To khai, sau do doc cho nguoi yéu cau nghe lai ndi dung va hudng
din nguoi do diém chi vao To khai. Khi tra két qua dang ky hé tich, cong chirc
tu phép - ho tich phai doc lai ng1 dung Gidy khai sinh cho nguai yéu cau nghe va
huéng dan ngudi do diém chi vao S6 ding ky khai sinh.

* Luu y:

- Béi véi viée xéac dinh ho, din toc, dat tén cho tre:

+ Vi¢e xac dinh ho, dan toc, dat tén cho tre em phai phu hop vor phap luat
va yéu cau giit gin ban sdc din toc, tap quan, truyén thong vin hoa tét dep cua
Viét Nam; khong dat tén qua dai. khoé sir dung.

+ Truong hop cha, me khong thoa thuan dugc vé ho, dan téc, qué quan cua
con khi dang ky khai sinh thi ho, dén tdc, qué quan cua con dugc xac dinh theo
1dp quan nhung phai bdo dam theo hg, din tdc, qué quan cua cha hodc me.

- Truomg hgp cho phép ngudi yvéu cdu ding ky ho tich lap van ban cam
doan vé ndi dung yéu ciu ding ky hd tich thi co quan ding ky ho tich phai giai
thich rd cho nguoi lap vin ban cam doan vé trach nhiém, hé qua phép Iy cua viée
cam doan khong diang sy that.

Co quan ding ky hd tich tir chdi giai quyét hodc dé nghi co quan c6 thim
quyén hiy bo két qua ding ky hé tich, néu ¢6 co sov xde dinh néi dung cam doan
khong ding sy that.
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6.2. Cach thire thyc hién:

Cong chire tu phap - hd tich cép xa duoc giao nhiém vy dang ky khai sinh
luu dong co trach nhiém chuan bj diy di mau Tér khai dang ky khai sinh, gidy t&r
ho tich va diéu kién can thiét dé thue hién ding ky lru déng tai nha riéng hoic tai
dia diém té chire ding ky lru dong, bao dam thudn lgi cho ngudi dén.

6.3. Thanh phin, s6 lrgng ho so:

* Gidy to' phdai nép:

- To khai ding ky khai sinh theo méu.

- Ban chinh Gidy ching sinh; trudng hop khéng c6 Giay chimg sinh thi
ndp van ban ctia ngudi 1am chimg xac nhin vé viée sinh; néu khong cé ngudi lam
chirng thi phai c6 gidy cam doan vé viéc sinh;

- Trudmg hop khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai hod phai c6 vin ban
xéc nhan cia co séy t& di thuc hién k¥ thudt hd tro sinh san cho viéc mang thai hg.

* Gidy t¢ phéi xudt trinh:

- Ho chiéu hoac Chirng minh nhan dan hoac The can cude cong dan hoac
cac gidy to khac c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan ¢6 tham quyén cap,
con gid tri str dung dé chirng minh vé nhén thian cta ngudi o yéu cdu dang ky
khai sinh. Truong hop céc thong tin ca nhén trong cdc gidy to nay di c6 trong
CSDLQGVDC, CSDLHTPT, duoc hé thong dién tr dong thi khong phai xuét trinh;

- Gidy t& chimg minh noi cu tri. Truong hop céc thong tin vé gidy to chimg
minh noi cu i d ¢6 trong CSDLQGVDC, duoc dién ty dong thi khong phai xudt trinh;

+ Giay chirng nhan két hén néu cha, me da dang ky két hén. Truong hop
da co théng tin vé viée két hon ciia cha, me trong CSDLHTBT, CSDLQGVDC
thi khéng phai xuit trinh.

* 86 lwomg ho so: (] hg

6.4. Thoi han gidi quyét: 03 ngay lim viéc. (Cit giam 30% TGGQ)

6.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

6.6. Co' quan thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa noi
cu tri cua nguol cha hodac nguol me.

* Co quan phdi hep: Co quan quan Iy CSDLQGVDC.

6.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Giay khai sinh (ban chinh).

6.8. Lé phi:

- Dbi voi trudmg hop dang ky khai sinh khéng dang han: 20.000 ddng/hd
50,

- Mién 1é phi déi voi truong hop khai sinh dung han, ngudi thude gia dinh
cb cong véi cach mang; ngudi thude hd nghéo; nguoi khuyét tit,

6.9. Mau don, miu to khai: To khai dang ky khai sinh

6.10. Yéu cau, diéu kién thwe hi¢n thii tuc hanh chinh:

Tré em sinh ra méa cha me bj khuyét tit, 6m bénh khong thé di ding ky khai
sinh cho con: cha me bi bit, tam giam hodc dang thi hanh 4n phat th ma khong
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con ong ba noi, ngoai va nguoi than thich khac hoac nhitng ngudi nay khong co
diéu kién di dang ky khai sinh cho tré.

6.11. Cin cir phip ly:

- Ludt HO tich nam 2014;

- Nghij dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Théng tur s 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat HO tich va Nghi dinh sd 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cia Chinh pha quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich;

- Théng tu sd 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bd Tai chinh hudng
diin vé phi va 1¢ phi thuge thim quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phd tryre thude Trung wong;

- Théng tw s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cia Bo Tai chinh sta
doi, bo sung mot so diéu cua Thong e s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 clia
BG Tai chinh hudng dan vé phi va 1é phi thude tham quyén quyét dinh cia Hoi
dong nhén dan tinh, thanh phé triee thuée Trung wong.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lip - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI DANG KY KHAI SINH
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Ciuii thich:

(N Ghi ro tén co quan dang ky khai sinh.

() Ghi theo noi ding ky thuomg tri; néu khong c6 noi ding ki thudmg tri thi ghi theo
nei ddng ky tam tri; trudmg hop khong ¢6 noi ding ky thudng tri va noi dang ky tam tra thi
ghi theo noi dang sinh song.

) Ghi théng tin vé gidy to thy than cia ngudi di dang ky, ghi rd sd, co quan cip, ngay
céip ho chiéu, chimg minh nhan dan hodc gidy to hop 18 thay thé (F7 du: Chimg minh nhan dén
6 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cap ngay 20/10/2014).

“ Truomg hop sinh tai co so'y té thi ghi rd tén co ¢y té va dia chi tru sé co so y & do.

Vi du: - Bénh vién Phy san Ha N§i, dudmg La Thanh, phudmg Ngoe Khanh, quin Ba
Dinh, Ha Néi

- Tramy té xi Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

Trudmg hop sinh ra ngodi co so'y té thi ghi dia danh cua 03 cap hanh chinh (xa, huyén,
tinh), noi sinh ra.

Vi du: xi Dinh Bang, huyén T Son, tinh Bic Ninh.

() Ghi day di ngay, thang sinh cia cha, me (néu ¢d).

() P& nghj danh dau X vao 6 néu cd yéu cau cap ban sao va ghi ro so lugng.
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7. Thii tuc ding ky két hén luu dong

7.1. Trinh ty thyue hién:

- Céng chire tu phép - hd tich cdp xa duge giao nhiém vy ding ky két hon
lru dong cé trach nhiém chuin bi ddy du céc loai miu Té khai, gidy t& ho tich va
didu kién cén thiét dé thue hién ding k¥ lvu dong.

- Tai dja diém ding ky két hén luu dong, cong chire tu phép - hé tich co
trach nhiém kiém tra, xdc minh vé diéu kién két hén cua cac bén; hudng dan
ngudi din dién diy du théng tin trong Té khai ding ky két hon, Néu hd so day
du, hop 18, cong chire tr phép - hé tich tiép nhin ho so viét Phiéu tiép nhan hé so.

- Sau khi tiép nhan hd so, cong chire tir phap - hé tich béo cédo Chu tich Uy
ban nhin dan cip xa. Trudng hop Chu tich Uy ban nhan dan dong ¥ giai quyét
thi ky cip 02 Gidy ching nhin két hon cho ngudi eb yéu cu. Cong chire wr phap
- hé tich ghi ndi dung diing ky vao Sé ding ky két hén, hudng din cac bén kiém
tra nd1 dung Gld}’ th.mg nhin két hén va So ding ky két hon, cling céc bén nam,
nir ky vao S6 dang ky két hon, Giay chirng nhan két hon theo quy dinh; tién hanh
trao Giéy chirng nhan két hon cho céc bén tai dia diém dang ky luu dong. Tai muc
“Ghi chi™ trong S6 dang ky két hén ghi rd “Dang ky luu dong”.

- Trudng hop ngudi yéu cau khong biét chir t‘hi cong chire tur phap - ho tich
truc tiép ghi To khai, sau do doc cho nguoi ycu cau nghe lai ndi dung va hudng
dan ngudi do diém chi vao Td khai. Khi trao Gidy chimg nhén két hén, cong chire
tu phap - ho tich phai doc lai ndi dung Gidy chimg nhan két hon cho ngudi yéu
cau nghe va hudng dan ngudi dé diém chi vao S6 dang ky két hon.

7.2. Cach thire thuc hién:

Céng chire tr phap - hé tich cap xa duge giao nhiém vy dang ky két hén
luu déng cé trach nhiém chuan bi diy du mau T khai, gidy t& ho tich va didu
kién can thiét dé thuc hién ding ky luu dong tai nha riéng hodc tai dia diém t6
chire dang ky luu dong, biao dam thuén loi cho ngudn dan.

7.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so:

* Gidy 1o phai ngp

- T& khai dang k¥ két hén theo mau. Hai bén nam., nir c6 thé khai chung
vao mét T khai ding ky két hon.

* Gidy t& phdi xudt trinh

- Ho chiéu hodc Chirng minh nhan din hodc The cin cudce cong dan hodc
cac gidy 10 khéc ¢o dan anh va thong tin cd nhan do co quan c6 thim quyén cép,
con gia tri sir dung dé chimg minh vé nhan than cta ngudi ¢é yéu ciu ding ky
két hon. Truong hop céc théng tin ¢ nhén trong cac gidy t& nay d ¢ trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, duoc hé thong dién tr dong thi khéng phai xuat
trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hodc tai lén (theo hinh thirce tryc tuyén);

- Gidy t& chimg minh noi cur tri. Truong hop cée thong tin vé gidy to chimg
minh noi cu tri di ¢6 trong CSDLQGVDC, duge dién ty dong thi khong phai xudt
trinh.
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* §6 lwong ho so: 0/ ho

7.4. Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam vige. (Cat giam 30% TGGQ)

7.5. Pbi twrgng thire hi¢n thii tue hanh chinh: C4 nhan

7.6. Co' quan thue hién thii tue hanh chinh: Uy ban nhan dén cdp xa noi
cur tra cua hai bén nam, n.

*Co quan phﬁi hop: Co quan quan 1y CSDLQGVDC

7.7. Két qu.l thuc hlgn thu tuc hanh chinh: Gidy ching nhan két hon
(ban chinh), mdi bén vo, Lhong 01 ban.

7.8. Lé phi: Mién 1 phi.

7.9. Miu don, miu to khai: Tér khai dang ky két hon.

7.10. Yéu ciu, didu Kién thyre hién thii tuc hianh chinh:

- Hai bén nam, nir cung thuong tri trén dia ban L"flp xa ma mot hodc ca hai
bén nam, nir 14 ngudi khuyét tat, 6m bénh khéng thé di diing ky két hén duoc.

- Nam tir dii 20 tudi tro 1én, nir tir du 18 tuoi trg 1én;

- Viéc két hon do nam va nit tu nguyén quyét dinh;

- Khong bi mat nang luc hanh vi dan sur;

- Viée két hon khong thude mét trong céc trirong hop cdm két hon, gom:

+ Két hon gia tao;

+ Tao hon, cudmg ép két hon, lira doi két hon, can tra két hén;

+ Ngudi dang co v, co chdng ma két hon vdi ngudi khic hodc chia ¢o
vo, chua ¢6 chong ma két hon voi ngudi dang co chdng, o vo;

+ Két hon gitra nhimg ngudi cing dong mau vé truc hé; gitra nhimg ngudi
cO ho trong pham vi ba doi; gitra cha, me nuéi véi con nuoi; gitta nguoi da timg
la cha, me nudé1 vl con nuol, cha chfmg véi con diu, me vg voi con ré, cha duong
vo1 con riéng cua vg, me ké vdi con riéng cua chfing;

* Nha nudce khong thira nhdn hon nhan gitra nhirng nguoi ciing gioi tinh.

7.11. Cin cir phip ly:

- Ludt Hon nhén va gia dinh nam 2014;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mét so diéu va bién phéap thi hanh Luat Hé tich;

- Nghi dinh 56 47,2020ND-CP ngay 09/4/2020 cria Chinh pii vé quan Iy, két
noi va chia sé di liéu s6 ciia co quan nha nudée;

- Thong tu s 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cuia B Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho tich va N ghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mét s diéu va bién phap thi hanh Luét
Hg tich;

- Thcmg tw s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bg Tai chinh huong
dan vé phi va 1& phi thugc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phd trre thuge Trung uong;

- Thong twr so 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua B¢ Tai chinh sua
doi, bo sung mét s6 diéu ciia Théng tir 56 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia
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Bg Tai chinh hudng dan vé phi va l¢ phi thuoc tham quye.ir qury et dinh cia Hoi
dong nhdn ddn tinh, thanh pho truc thugc Trung wong,
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dic lap — Tu do — Hanh phuc

TO KHAI PANG KY KET HON

(1) R L s e R R (@)

Thing tin Bén nir Bén nam

Ho, chit dém, tén

Ngay, thang, nim sinh

Din tic

Quie tich

Nai eu tri '

Gidy 10 thy than

Két hon lan thir may

Chung téi cam doan nhimg lon khan trén déy 1a dong s thit, wice két hin ctia chung t6i I ty nguyén, khéng vi pham quy dinh cia Lugt hin
nhén va gia dinh Vigt Nam.

Chiing o1 chju hodn todn trach nhigm tude phip ludt Ve ngi dung cam doan cua minh.

Bé nghi Quy co quan ding ky.

s ARV e TN s 151 | TSR
Bén nir Bén nam
(Ky, ghi ré ho, chir dém, tén) (K¥, ghi rd ho., chir dém, tén)

Pé nghi cip ban sao'™: Co |:|T Khéng I:l
S6 lugmg: .......ban
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Chu thich:

(D@ Triromg hop lam thu tue ding ky két hon co yéu té nude ngoai, thi phai dan anh cia hai
bén nam. nir.

() Ghi & tén co quan ding ky két hon.

41 Ghi theo noi ding ky thuomg tri, néu khong cé noi ding ky thuong triy thi ghi theo noi
dang ky tam trd; truong hop khong ¢6 noi ding ky thudmg tri va noi dang ky tam tri thi ghi theo
noi dang sinh séng.

() Ghi théng tin vé gidy to tiy than nhu: ho chiéu, chimg minh nhédn din hodc gidy tor hop 16
thay thé (vi du: Chimg minh nhin dan sé 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cip ngay
20/10/1982).

(%) Pé nghi danh dau X vio 6 néu ¢6 yéu cau cap ban sao va ghi rd s6 luong.
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8. Thu tuc dang ky khai tir lvu dong

8.1. Trinh tu thye hién:

- Cong chire tu phap - hd tich duge giao nhigém vy diang ky khai tir luu dong
¢6 trach nhiém chuan bi diy du mau T& khai dang ky khai tir, gidy to hd tich va
diéu kién can thiét dé thuc hién dang ky luu dfng tai nha riéng hodc tai dia diém
to chirc ding ky luu dong, bao dam thuin loi cho ngudi dan.

- Tai dia dlcm ﬂang ky khai tir luu dong, cong chire tur phap - ho tich hu'cmg
dan ngum yeu ciu dién day du thong tin trong T¢ khai ﬁanb ky khai tu, kiém tra
cac gidy to lam co sd cho viée dang ky khai tir; viét Phiéu tiép nhan hé so.

- Sau khi tiép nhan hd so, cong chire tir phap - ho tich béo cdo Chu tich Uy
ban nhin dan cip xa. Trudng hop Chu tich Uy ban nhan dan dong ¥ giai quyét
thi cong chire tu phap - hé tich thue hién viée ghi vao S(:i dang ky khai tr, cap nhat
théng tin ding ky khai tir va luu chinh thire trén Phin mém ding ky, quan 1y h tich
dién tu dung chung, in Trich luc khdl tr, trinh Cha tich Uy ban nhén dan ky Trich
luc khai tir cap cho ngudi co yéu cau.

- Cong chirc tu phap - ho tich dem theo Trich luc khai tr va So dang k¥
khai tir dé tra két qua cho ngudi 6 yéu cau tai dia diém dang ky luu dong: hudng
dan nguoi yéu chu kiém tra ndi dung Trich lyc khai tir va S6 ding ky khai t, ky,
ghi rd ho, tén trong So6 diang ky khai tir; tai muc “Ghi chi” trong Sé ding ky khai
tu ghi r6 “Pang ky luu dong”.

- Truong hop ngudi yéu cau khong biét chir thi ¢Ong chue tu phap - ho tich
truc tiép ghi To khai, sau d6 doc cho nguoi yeu cau nghe lai néi dung va hudng
din nguoi d6 diém chi vao To khai. Khi tra két qua cong chire tu phap - ho tich
doc lai ndi dung Trich luc khai tir cho ngudi yéu cau nghe va hudng dan nguoi
d6 diém chi vao So6 ding ky khai tu.

8.2. Cach thire thyue hién:

Cong chue tu phap - hd tich duge giao nhiém vu ding ky khdi tur luu dong
c0 trach nhwm chuan bj diy du mau To khai dang ky khai tir, gidy to ho tich va
diéu kién can thiét dé thue hién ding k¥ luu dong tai nha riéng hoic tai dia diém
t6 chire ding ky lru déng, bao dam thudn loi cho nguai dan.

8.3. Thanh phin, s6 hrong hd so:

* Gidy t& phdi np

- Ty khai ding ky khai tir theo mau;

- Gidy béo tir hojic gidy tor thay thé Gidy bio tir do co quan ¢6 thim quyén cip.

* Gidy 1o phdi xudt trinh

- Ho chiéu hodc Chirng minh nhin din hojc Thé cin cudc cong din hodc
cac gidy to khic ¢6 dan anh va théng tin ca nhin do co quan ¢6 tham quyén cap,
con gia trj sir dung dé chimg minh vé nhan than ciia nguoi ¢6 yéu cau ding ky
khai tir. Truong hop cdc théng tin ¢4 nhdn trong cic gidy to nay di cé trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, durge hé thong dién ty dong thi khong phai xuit
trinh;
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- Giéy tor chirng minh noi cur tri cudi ciing cua nguoi chét dé xac dinh tham
quyén. Trirdng hop cée thong tin vé gidy t& chimg minh noi cu tri di co trong
CSDLQGVDC, duge dién ty dong thi khéng phai xuat trinh.

- Trwdmg hop khéng xéc dinh duoe noi cu trii cudi cing cia nguoi chét thi
xuft trinh gidy t& chimg minh noi ngudi do chét hodic noi phat hién thi thé cua
nguot chét.

* 86 lwgng ho so: 0/ bo

8.4. Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viée. (Cat giam 30% TGGQ)

8.5. Péi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

8.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dén cép xi noi cur tril cudi cling ctia ngudi chét;

- Uy ban nhan dén cip xa noi ngudi dé chét hode noi phét hién thi thé ngudi
chét thye hién viéc ding ky khai tir trong truong hop khéng xéc dinh duoc noi cu
tri cudi cling ctia ngudi chét.

* Co quan phdi hep: Co quan quan Iy CSDLQGVDC.

8.7. Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Trich luc khai tir (ban chinh).

8.8. Lé phi: 20.000 dong/hd so.

Mién 1& phi d6i voi trudmg hop ding ky khai tir ding han; ding ky cho
ngudi thude gia dinh cd cong véi cdch mang; ngudi thude hd nghéo; ngudi khuyét
tat.

8.9. Méiu don, miu to Khai: To khai ding ky khai ti

8.10. Yéu céiu, diéu kién thwe hién thi tuc hianh chinh:

Ngudai chét khong ¢6 nguoi thin thich, nguoi than thich khéng séng cling
dia ban xa hodc la nguoi gia, yéu, khuyét tat khong di ding ky khai tir duoc.

8.11. Cin cir phap Iy

- Ludt HO tich ndam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Théng tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bé Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh moét s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich;

- Thong tur s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia BO Tai chinh hudng
din vé phi va 1& phi thuge thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phr."i trire thude Trung wong:

- Thong tir 56 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua B¢ Tai chinh sira
dot, bo sung mot so diéu cia Thong tw sé 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cuia
B¢ Tai chinh hueéng ddn vé phi va lé phi thuge tham quyén quyét dinh cia Hgi
dong nhan dan tinh, thanh phé trire thuge Trung wong.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY KHAI TU

B0 SR BN A RERTENNEIE ovomm i o o S R AR et

NOT U ETUL 2 oo es oo oot emsms e o3 e 42002t sse o0t st eneees

T TR I oo 5 ARG GRS
Dé nghi co quan diing kv khai tir cho nguéi cb tén dudi déy:

T OB B, R oo s st o0 35 T Y0 S AP S B
Ngay, thang, nAm SINN: b b st b
R G s OB B s snscvmssssrssnsanss KNG FOHE <o
Noi cur trii cudi eting: @ et e e

TR R DT ORISR

P chét vao 1Ge: . 1 g phit, ngay ... thang ........... NAM oo,
NOTEHBEE oo S S S B T SR e s S A
INZUYEN TRAN CREE 1o eeesssssees st s st ssse e et s 5464 st e eni
Sé Gidy bao ti/ Gidy t&r thay thé Gidy bAo tir ™ o8O e
.......................................................................................................... cip ngdy ... thang ... ndm ...
T6i cam doan nhimg ndi dung khai trén day la dang su that va chiu trach nhiém trude phap
ludt vé cam doan cua minh.

TP IS s omunmmmmosassnss ngay ... thang ... nam

Nguii yéu cau
(K¥, ghi ro ho, chir dém, tén)

Dé nghi cdp bin sac™: C6 D, Khong I:l

SH lugng:...... .bdn
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Chii thich:

"' Ghi 6 tén co quan diang ky khai tu,

2) Ghi theo noi dang ky thudng tri; néu khong ¢6 noi ding ky thuomg tri thi ghi
theo noi dang ky tam tri; trudng hop khong c6 noi dang ky thuong trd va noi diang ky tam
tri1 thi ghi theo noi dang sinh song.

31 Ghi thong tin vé gifly to thy thdn nhu: hd chiéu, chirng minh nhan dan hodc gidy
1o hop 1 thay thé (vi du: Chimg minh nhan dan s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha
Néi cap ngay 20/10/2004).

4 Néu ghi theo Gidy béo tir, thi gach cum tir “Gidy t& thay thé Gidy béo tir”; néu
ghi theo s6 Gify t& thay thé Gidy bdo tir thi ghi rd tén, sb gidy to va gach cum tir “Gidy bdo
tir”; trudmg hop khong cd thi muc nay dé trong

31 P& nghj danh diu X vao 6 néu ¢6 yéu ciu cip ban sao va ghi 18 so lugng.
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9. Tha tuc diang ky giam ho

9.1. Trinh ty thyue hién:

- Néu lya chon hinh thire nép hd so true tiép, ngudi ¢o yéu cau dang ky giam
ho np hé sor diing k;;r giam ho tai Bo phin mét ctra cia UBND cip x4 ¢ tham
quyen ndp 1& phi néu thude trudmg hop phai nop 1¢ phl dang ky giam hd: ndp phi
cip ban sao Trich luc dang ky giam ho néu o yéu cau cap ban sao Trich luc dang
ky giam ho.

- Néu lwa chon hinh thirc nép hé so truc tuyén, ngudi cé yéu cau dang ky
gidm ho truy cdp Cong dich vy céng quoc gia hoic Cong dich vu céng cap tinh,
déing ky: tai khodn (néu chiea ¢6 tai khodn), xdc thye nguedi ding theo hieong dan,
dang nhdp vao hé thong, xdc dinh diing Uy ban nhdn dén cdp xa co tham quyén.

Neguoi c6 véu cau dang ky gidm ho triee tuvén cung ccfp théng tin theo biéu
mdu dién wr twong tde diang ky gidm hg (cung cdp trén Cong dich vu cong), dinh
kém ban chup hoéac bdan sao dién tir cdc gidy 10, tai liéu theo quy dinh; nép phi,
le phi thong qua chirc nang thanh tean truc tuyén hodc bang cdch thirc khdc theo
quy dinh phap luat, hoan tat viée nop ho so.

- Can bd tiép nhan hoé so tai Bé phin mét cira ¢6 trich nhiém kiém tra tinh
chinh xdc, dy du, thong nhét, hop I¢ cia hé so.

(i) Truong hop hl} S0 day du, hop 1¢ thl tiép nhén hd so, co Phiéu hen, tra két
qua cho ngudi ¢ yéu cdu (néu ngudi ¢6 yéu cdu lya chon hinh thire ndp hd so truc
tiép) hodic giti ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién i hodc gii tin nhan hen
tra két qua qua dién thoai di déng cho nguéi cé véu cau (néu ngieoi cé véu cau
liwa chon hinh thire ngp ho so true tuvén), dong thoi chuyén hd so dé cong chire
lam cong tac hg tich xir 1y.

- Sau khi Iiép nhén ho so theo hinh thirc nop e Iiép. can ba rr'é'p nhan ho
so tai B phdan mét cira thue hién sé hoa (sao chup, chuvén thanh tai liéu dién ti
trén hé thong thong tin, co so dit liéu) va ky 50 véo tai liéu, ho so gidi quyét thii
tuc hanh chinh dd@ duoc s6 héa theo quy dinh.

(i) Truong hop ho so chua diy du, hop 1€ thi ¢6 thong bao cho ngudi yéu
cau bé sung, hoan thién ho so, néu rd loai gidy to, ndi dung can bb sung dé nguoi
cb yéu céu bd sung, hoan thién. Sau khi hd so duge bd sung, thue hién lai bude (i);

(iii) Truong hop ngudi ¢ yéu ciu ding ky giam hd khéng bb sung, hoan
thién dwge hd so thi bio co Truong bd phan mét cira co théng bao tir choi giai
quyét yéu ciu diang ky giam ho.

- Cong chure tu phap - ho tich thim tra hd so (tham tra tinh th('fmg nhit, hop 1€
clia céc théng tin trong hé so, gidy to, tai lidu do ngudi yéu ciu ndp, xudt trinh hojc
dinh kem).

+ Truomg hop hd so cin bo sung, hoan thién hodc khong di diéu kién giai
quyét, phai tir chéi thi giri théng bao vé tinh trang ho so t6i BO phan mot cira dé
thong bao cho ngudi nop hé so — thye hién lai bude (ii) hodc (iii);
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+ Trudmg hop can phai kiém tra, xac minh lam ré hodc do nguyén nhan
khac ma khong thé tra két qua ding théi gian da hen thi céng chire 1am cong tac
ho tich 1ap Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham
tra két qua va thoi gian hen trd két qua, chuyén Bo phan mét cira dé tra cho ngudi
cd yéu céu (néu nguoi ¢o yéu cdu lya chon hinh thic nop hd so true liép), hoic
gui Phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két qua qua thie dién tr hodc gici tin nhan
qua dién thoai di dong cho nguoi ¢6 véu cau (néu nguoi €6 véu cau lwa chon hinh
thire nép ho so triec tuyén).

+ Néu thay yéu cau dang ky giam hé da diéu kién theo quy dinh phap luat,
hé so day di, hop 18, ding quy dinh, trudng hop tiép nhén hé so diang ky giam ho
theo hinh thire true l:iép, thi cong chirc tir phép - hd tich thue hién viée ghi vao Sé
dang ky giam h¢, cap nhit thong tin ding ky giam hé va luu chinh thire trén Phiin
mém ding k¥, quan Iy hé tich dién tir ding chung.

Trucmg hop tiép nhdn ho so dang ky giam hé theo hinh thic triec myén. cong
chite tw phdp - hé tich giii lai biéu mau Trich lue ding ky: giam hé dién tir voi théng
tin fT(i‘l»‘ dii cho ngwdi véu cau qua thie dién tir hodc thiét bi 56.

Ngudi yéu cau cé trdch nhiém kiém tra tinh chinh xde, day dv cia cde
théng tin trén biéu mau Trich lue dang kv gidm hg di¢n tr va xac nhdn (161 da
mot ngay).

Néu nguoi c6 yéu cau xdc nhin théng tin da thong nhdt, day di hodc khong
co phan hoi sau thoi han véu cau thi cong chure tw phap - ho tich thuc hién viéc
ghi néi dung vao 56 ding kv gidm ho, cdp nhdt théng tin ding kv gidm ho va huu
chinh thirc trén Phan mém déng ky, quan Iy ho tich dién tir ding chung.

- Cong chire tir phap - ho tich m Trich luc diang ky giam hd, trinh Lanh dao
UBND ky, chuyén Bo phan mét cira tra két qua cho ngudi cb yéu cu.

- Ngudi c6 yéu ciu ding ky giam ho kiém tra thong tin trén Trich lue diing ky
giam ho, trong S6 dang ky ding ky giam ho, ky tén vao S6 ding ky giam ho, nhin
Trich luc dang ky giam hg.

9.2. Cich thire thyc higén:

Nguai c6 yéu cau ding ky giam hé truc tiép thue hién hodc ty quyén cho
ngudi khac thire hién ndp hé so trire tiép tai B6 phan mét cira ciia UBND cip xa
hodc giri hd so qua hé théng buu chinh hodc nép ho so triee tuvén trén Cong dich vu
cong quoc gia (hups:/dichvucong.govon) hode Céng dich vu cong cdp tinh
(hrtps.//dicinvucong hoabinh.cov.vn).

9.3. Thanh phén, s6 lwgng hé so:

- Tor khai ding ky gidm ho theo mau (néu ngudi c6 yéu cau lya chon ndp ho
s theo hinh thire truc tiép);

- Biéu mau dién tir twong tac ding ky giam ho (do ngudi yéu cau cung cap
thong tin theo hudng dan trén Cong dich vu cong, néu ngudi co yéu cau lya chon
ndp ho so theo hinh thire trye tuyén);
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- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky giam ho thuc hién viée nop/xuit trinh (theo
hinh thire trie tiép) hodc tai 1én (theo hinh thire trye tuyén) cac gidy to sau:

* Gidy 1o phai njp:

- Vian ban cir ngudi giam hd theo quy dinh cia Bo luat Dan su ddi v
truong hop déng ky gidam ho cir,

- G1ay 1o cerng minh diéu kién giam ho duong nhién theo quy dinh cua
B0 luat Dan su d6i voi truong hop dang ky giam ho duong nhién. Truong hop co
nhiéu nguoi cing du diéu kién lam giam ho duong nhién thi ndp thém van ban
thoa thuan vé viée cir mot ngudi lam giam ho duong nhién.

- Van ban 1ty quyén theo quy dinh cita phap tuat trong triromg hop iy quyén
thuc hién viéc dang ky gidm ho. Truong hop nguoi duoe Gy quyén 1a éng, ba,
cha, me, con, vg. chong, anh, chi, em rudt cia ngudi ty quyén thi viin ban y
quyén khong phai chimg thyc.

* Gidy to phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hoac C hirng minh nhan dan hoac The can cude cong dan hoac
cac gidy to khac c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan ¢6 tham quyén cap,
con gid tri str dung dé chimg minh vé nhan than ctia ngu-:’zri ¢ yéu ciu dang ky
giam ho. Truong hop cac thong tin ca nhan trong cac gidy to ndy di co trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé thong dién tr dong thi kh{mb phai xuét
trinh (theo hinh thirc truc tiep) hodc tai 1én (theo hinh thite truc tuyén);

- Gidly to chimg minh noi cu trl. Trudng hop céc thong tin vé gidy to Lhimg
minh noi cu tri da co trong CSDLQGV DC, duoc dién tr dong thi khong phai xuat
trinh (theo hinh thirc truc t:ep) hoac tai 1én (theo hinh thire truc tuyen)

Truong hop giri ho so qua hé théng buu chinh thi phai gui kém theo ban
sao cd chimg thue cac gidy t& phai xudt trinh néu trén.

*Luuy

- Bbi vai gidy to ndp, xuit trinh néu ngudi yéu cdu ndp ho so theo hinh
thire tryc tiép:

+ D61 voi gidy o xuat trinh khi ding ky hé tich, nguoi tiép nhin o trach
nhiém kiém tra, d6i chiéu véi théng tin trong t& khai, chup lai hodc ghi lai théng
tin dé huu trong hé so va tra lai cho nguéi xuit trinh, khéng duge yéu cau nop ban
sao hodc ban chup giéy o do.

+ Nguoi yéu cau dang ky h@ tich c6 thé nép ban sao chimg thuc tlr bin
chinh hodic ban sao dugce cap tir s0 goc huac ban chup kém theo ban chinh giay tof
dé d6i chiéu. Trudmg hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém theo ban chinh gidy
tor thi ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban chinh
va ky xdc nhin, khong duoc yéu ciu ngudi di dang ky ndp ban sao giay to do.

+ Nguoi tiép nhin co traich nhiém tiép nhan ding, du hé so dang ky ho tich
theo quy dinh cua phap ludt hd tich, khéng durge yéu cau ngudi diang ky ho tich
nop thém gidy t& ma phép luat ho tich khéng quy dinh phai ngp.
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- Poi véi g:’c."'_}? tor gui kem theo néu ngieoi yéu cau ngp ho so' theo hinh thire
triec tuyén:

t Ban chup cdc gidy t¢ i kém theo ho so ding ky giam h¢ triec tuvén phdi
bdo dam ré nét, day di, toan ven vé ngi dung, la ban chup bdng may anh, dién thogi
hodc dwoc chup, dieoe quét bang thiét bi dién uk, te gidy 1 diege cap hop 16, con gid
tri sir dung; néu la gidy to do co quan cé tham quyén mede ngodi cap thi phai duoc
hop phdp hoa lanh sv, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, tric truomg hop dwgc mién
hop phap hoa lanh su.

+ Trueong hop giay (0, tai liéu phai giri kém trong ho so dang ky giam hé truc
tuyén di cé ban sao di¢n tie hode dd cé ban dién tir gidy té- ho tich thi ngudi yéu cdu
duwgc s dung ban dién hir nay.

+ Khi dén co quan ding ky ho tich nhan két qua (Trich luc ding ky giam
hé/ban sao Trich luc ding ky giam hd), nguoi ¢o yéu ciu ding ky gidam ho xudt trinh
gifiy o tuy than, ndp ban chinh céc gidy to 1a thanh phin hd so ding k¢ gidm ho theo
quy dinh phap luat ho tich.

Trieong hop nguaot yéu cau ddan g ky gidm ho khong cung cap dwoc gfci:y for
néu tren theo quy dinh hoac girf_p to' nop, xuat trinh bi rri:].-'xcia, swa chira, lam gia
thi co quan diang k) hé tich ¢o tham quyén hiy bo két qua déng ky giam ho.

* 86 lwgng ho so: 01 b

9.4. Thoi han gigi quyét: 02 ngay lam viée. (Cit giam 30% TGGO)

9.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, phap nhan.

9.6. Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhin din cip xd noi cu trii cia ngudi duge giam ho hodc ngudi
giam ho.

* Co' quan phoi hgp: Co quan quan ly CSDLQGVDC.

9.7. Két qua thye hién thii tue hanh chinh: Trich luc ding ky gidm ho
(ban chinh), ban sao Trich luc dang ky giam ho (truong hop yéu cdu cip ban sao
Trich luc dang ky giam ho).

9.8. Lé phi: Mién I¢ phi.

- Phi cﬁp ban sao Trich luc ding ky giam hd (néu ¢ yéu ciu) thuc hién theo
quy dinh tai Théng tr s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctiia Bd Tai chinh:
8.000 dong/ban sao.

9.9. Mau don, miu to khai:

+ Tér khai dang ky gidm ho (néu ndp hé so theo hinh thire trye tiép);

+ Biéu mau dién tr tirong tac dang ky giam hd (néu nop hé so theo hinh thire
truc tuyén}.

9.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng c6

9.11. Can cir phap Iy:

- B§ luat Dan sy ndm 20135;

- Luat H tich ndm 2014;







213

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phui quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Hé tich;

- Nehi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phit quy dinh vé
Co so dit liéu hé tich dién ur, dang kv hé tich trie tuyén;

- Théng tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia B$ Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngiy
15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich;

- Théng tw s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia B Tuw phép quy dinh
chi tiét mot s6 dien va bién phdp thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP ngay
28/7/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé Co s¢ dir liéu hé tich dién tir, dang k' ho
tich triec Iu}-’éﬂ:

- Théng tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia BO Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, nép. quan 1y va sir dung phi khai thac. sir dung théng tin trong
co so dir licu ho tich, phi xac nhan co quéc tich Viét Nam, phi xac nhan la nguot géc
Viét Nam, 1& phi quéc tich;

- Théng tr sd 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 clia B§ Tai chinh huéng
din vé phi va |& phi thujc tham quyén quyét dinh ciia Hji dong nhén dan tinh, thanh
pho trire thude Trung wong;

- Thong tw s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bp Tai chinh sia
doi, bo sung mot so diéu cia Thong tw 56 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cia
Bé Tai chinh hiréng dan vé phi va 1é phi thuée tham quyén quvét dinh ciia Hoi
d‘rf;ﬁg nhdn dan tinh, thanh phrf triee thuoe Trung wong.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI DPANG KY GIAM HQ

i

By g s T T L i i e e S T

Ho, chir dém, t8n NEUOT Y& CAU ..o e e
NG CU T ) oot s s s 5 355055

Dé nghj co quan diing ky viéce giam h{ gifra nhimg nguoi cé tén dudi diy:

Negwdi giam ho:

Ho, chir dém, tén: ... e R T e T e e
Npdy, thang: w8l sith! ..o

GG il i BRI G s 0 TOR sissimrsiststits
N Ol I T s s e e e SRV o

Ngudi duge gidm hj:

Ha, €hilt dém, B8N: oo e
o e TR 4 1 [T L 1o 1 R R DN RN R eon S e e PR P U P AN Y P
GG R e DAN O QUOE TENE o
IO U TTUL 12 e tsees s sssees b e bttt st st

Téi cam doan nhimg ndi dung khai trén day la dang sy that va chiu trach nhiém trudce phap
ludt vé cam doan cua minh.
Lam tgi: ..........., NEQAY ..... thang ... nam ...

Nguoi yéu cau
(K, ghi rd ho, chir dém, 1én)

D& nghj cap ban sao®: Co |:|, Khong |:|
Solwgng:..ban S
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Ciui thich:

!/ Ghi rd tén co quan dang k¥ gidm ho.

@ Ghi theo noi diing ky thuomg trit, néu khong ¢6 nei dang ky thudng tri thi ghi theo noi ding kY tam
truomg hop khing eo noi ding ky thudémg tr va nei ding kv fam tri thi ghi theo noi dang sinh song.

5 Ghi théng tin vé gidy tor thy thiin nhu: hd chiéu, chimg minh nhéan din hodc gidly 1 hop 1& thay thé (vi du:
Chimg minh nhin din s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Noi cap ngay 20010/2014).

) Pé nghi danh ddu X vio 6 néu co yéu ciu cap ban sao va ghi rd sO lugng,
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10. Tha tuc diang ky cham diit giam ho

10.1. Trinh ty thye hién:

- Néu lyra chon hinh thire nop hé so trye tiép, ngudi co yéu cau dang ky chim
clu'l giam ho m}p hd SO ding ky Lham dirt gram ho tai Bo phian mot cira cua UBND
cap xd cd tham quyén; ndp l¢ phi néu thugc truémg hgp phai ndp 1¢ phi ding ky
chiam du’t lglam ho; ndp phi cip ban sao Trich luc dang ky chdm dit giam hd néu
6 yéu cau cap ban sao Trich luc dang ky cham dut giam ho.

- Néu lwa chon hinh thirc nép hé so truc tuyén, ngudi cé yéu cau dang ky
cham dirt gidm ho truy cdp Cong dich vu cong quoc gia hodc Céng dich vu cong
cdp tinh, déng ky tai khodn (néu chua cé tai khoan), xdc thiee nguoi dimg theo
Jnrm:g a’mr ding nhdp vao hé thong, xdc dinh dimg Uy ban nhdn dédn cap xa cé
tham quven

Ngudi cé véu cdu dang ky cham ditt gmm hé trice tuyén cung cap lhong tin
theo biéu mau dién tir twong tac dang ky cham dit gidm hé (umg cap trén Cong
dich vu cong), dinh kem ban chup hoac ban sao dién tir cac giay to, tai lieu theo
quy dinh; ngp phi, lé phi théng qua chire ning thanh todn tric tuyén hodc bang
cdch thire khac theo quy dinh phdap ludt, hoan tt viée nop hé s

- Can b tiép nhan hd so tai Bo phan mot cira ¢d trich nhiém kiém tra tinh
chinh xdc, day du, thrfmg nhét, hop 1é ctia ho so.

(1) Truong hgp ho S0 day du, hop 1¢ thl tiép nhén hd so, co Phiéu hen, tra két
qua cho ngudi cd yéu ciu (néu ngudi ¢6 yéu ciu lua chon hinh thire nép hd so true
tiép) hodc giki ngay Phiéu hen, tra két qud qua thir dién nr hode giti tin nhdn hen
tra két qua qua dién thogi di déng cho n‘g,qrm o yéu cdu (néu nguwoi co yeu cau
liea chon hinh thire nép hé so truc tuyén), dong thoi chuyén ho so dé cong chire
lam céng tac h tich xar ly.

- Sau khi r:’ép nhin ho so theo hinh thire nop trc rfép. can bo Jr‘ép nhdn ho
s tai Bo phan mot cwra thue hién s6 hoa (sao chup, c}myé}z thanh tai liéu dien tr
trén hé thong théng tin, co so dit liéu) va ky 56 vae tai liéu, ho so gidi quyét thu
tuc hanh chinh da duoc sé hoa theo quy dinh.

(ii) Trurémg hop hé so chua day du. hop 1é thi co théng bao cho ngudi yéu
céu bo sung, hoan thién ho so, néu rd loai gidy to, ni dung cin bé sung dé ngudi
¢6 yéu ciu bd sung, hoan thién. Sau khi hd so dugce b sung, thue hién lai bude (1);

(iii) Trudmg hop ngudi c6 yéu cau ding ky chiam dit giam ho khéng bo
sung, hoan thién duoc hd so thi béo cdo Trudng bd phiin mét cira ¢6 thong bao tr
chdi giai quyét véu cau ding ky cham dat giam ho.

- Cong chirc tir phép - hd tich thim tra hé so (tham tra tinh thong nhat, hop 1é
ctia cac théng tin trong ho so, gidy td, tai lidéu do nguoi yéu cau ndp, xudt trinh hodc
dinh kém).

+ Truong hop hé so cin bo sung, hoan thién hodic khéng du diéu kién giai
quyét, phai tir choi thi giri thdng bdo vé tinh trang hd so toi BO phin mot cira dé
thong bao cho ngudi nép hé so — thue hién lai bude (i) hodc (iii);
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+ Trudmg hop can phai kiém tra, xac minh lam ré hodc do nguyén nhan
khac ma khong thé tra két qua ding théi gian da hen thi céng chire 1am cong tac
ho tich 1ap Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham
tra két qua va thoi gian hen trd két qua, chuyén Bo phan mét cira dé tra cho ngudi
cd yéu céu (néu nguoi ¢o yéu cdu lya chon hinh thic nop hd so true liép), hoic
gui Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két gua qua thie dién tir hodc gui tin nhan
qua dién thoai di dong cho nguoi ¢6 véu cau (néu nguoi €6 véu cau lwa chon hinh
thire nép ho so triec tuyén).

+ Néu thiy hé so day du, hop 1&, ding quy dinh, trudng hop tiép nhin ho so
dang ky chim dirt giam hé theo hinh thiic tre tiép, thi cong chire tw phap - ho tich
thye hién viée ghi vao Sé ding ky cham dirt gidm hd, cip nhit thong tin dang ky
chdm dirt giam ho va luu chinh thire trén Phan mém ding k. quén 1y ho tich dién
tu dang chung.

Truimg hop tiép nhan hé so dang ky cham dirt gidm hé theo hinh thirc truc
tuyen, céng chire e phap - hé tich giri lai biéu mau Trich lue dang ky cham diit
giam ho dien tw voi thong tin d'ciy du cho nguoi yéu can qua thie dien tir hoge thiét
bi so.

Ngudi yéu cau c6 trach rhiém kiém tra tinh chinh xde, day di cia cdc
Iho‘ng tin trén biéu mau Trich lue ding ky chém diit gidm ho dién ne va xde nhén
(16i da mm ngay).

Néu ng:rm c6 yéu cau xac nhan théng tin dd thong nhdt, day du hodc khong
co phan hoi sau thoi han yéu cau thi cong chirc tiw phap - ho tich thue hién viec
ghi ngi dung vio So dang ky cham dit giam ho, cdp nhét thong tin dang ky cham
dirt giam hé va luu chinh thire trén Phan mém dang ky, quan Iy ho tich dién i
ding chung.

- Cong chire tu phap - ho tich in Trich lyc dang ky chdm dirt gidgm ho, trinh
Lanh dao UBND ky, chuyén Bo phan mot cira tra két qua cho ngudi ¢6 yéu céu,

- Nguoi di dang ky cham dut gidm ho kiém tra thong tin trén Trich luc ding
ky cham dirt giam ho, trong S6 ding ky diang ky cham dirt giam ho. ky tén vao S6
ding ky chdm dirt giam hé, nhan Trich luc ding ky chim dut giam hé.

10.2. Cach thire thye hién:

Negudi ¢ yéu ciu dang ky chdm dit giam hé truc tiép thue hién hodc uy
quyén ChD ngudi khac thue hign ngp hé so truc tiép tai Bo phan mot cua/ cua
UBND Lap xa hodc gm hd so qua hé thang buru chinh hodc Jmp hé so triee mwn (rén
Céng dich vu cong quoc gia (hups:/dichvucong.govan) hode Cong dich vu cong cdp tinh

(https. Adichucong hoabinh.gov.val.

10.3. Thanh phén, s6 lrgng ho so:

- Torkhai dang ky cham dit giam ho theo miu (néu ngudi c6 yéu cau lia chon
ndp hoé so theo hinh thire trye tiép);
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- Bzeu mau dién tir tuong tac dang ij cham dirt giam ha (do nguwai veu mru
cung c‘ap théng tin theo hiomg dan trén Cong dich vu cong, néu ngioi cé véu cau
hea chon nép ho so theo hinh thite truc tuvén);

- Ngudi co yéu cau dang ky cham dirt giam hé thue hién viée ndp/xuit trinh
(theo hinh thirc truc tiép) hodc tai [én (theo hinh thirc tryuc ruyén} cac giﬁy tor sau:

* Gidy 1o phdi njp:

- Giay t& lam can o cham dirt giam ho theo quy dinh cua Bo luat Dan su.

- Van ban uy quyén theo quy dinh cua phap luat trong truong hgp uy quyét::
thue hién viée dang ky cham dit gidm hé. Trudng hop ngudi duge uy quyén la
éng, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt ciia ngudi Gy quyén thi vin
ban iy quyén khéng phai chimg thue.

* Gidy to phai xudt trinh:

Ho chiéu hodic Ching minh nhén dan hodic Thé cin cude cong dan hoic
cac gidy 10 khéc ¢o dan anh va théng tin ¢4 nhan do co quan c¢6 thim quyén cép,
con gia tri str dung dé chirng minh vé nhan than cua nguai €6 yéu cau dang ky
cham dirt giam hd. Trudong hop cac thong tin ca nhan trong cac gi:fly tor nay da co
trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dugc hé 1'hé‘mg dién tu dong thi khong phai
xuit trinh (theo hinh thirc trye tiép) hoic tai 1én (theo hinh thire tryc tuyén).

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c6 chimg thue cac gidy to phai xut trinh néu trén.

*Luuy

- D6i véi gidy to ndp, xudt trinh néu ngudi yéu ciu ndp ho so theo hinh
thire tryc tiép:

+ Péi voi giﬁy t&r xudt trinh khi dang ky hé tich, nguoi tiép nhéan cé trach
nhi¢m kiém tra, d6i chidu védi théng tin trong to khai, chup lai hogc ghi lai théng
tin dé luu trong hé so va tra lai cho nguoi xuit trinh, khong duge yéu céiu ndp ban
sao hodc bdan chup glay t&r do.

+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich c6 thé nop ban sao chimg thyc tu ban
chinh hodc ban sao dugce Ldp tr s6 goc hoau ban chyup kém theo ban chinh gidy lu
dé dbi chiéu. Truémg hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém theo ban chinh gidy
tor thi ngudi tiép nhan ¢é trach nhi¢m kiém tra, d6i chiéu ban chyp véi ban chinh
va kv xdc nhin, khong duoc yéu ciu ngudi di ding kv ndp ban sao gidy to dé.

+ Nguoi tiép nhan ¢6 trach nhiém tiép nhin ding, dii hé so ding ky ho tich
theo quy dinh ctia phap lugt ho tich. khéng duge yéu ciu ngudi ding ky hd tich
ndp thém gidy t& ma phap ludt ho tich khong quy dinh phai nop.

- Doi véi gidy to giri kém theo néu nguéi véu cau ngp ho so theo hinh thire
truc tuyén:

t Ban chup cdc gidy to gid kém theo ho so dang ky cham dit giagm hg trie
tuyén phdi bdo dam rd nét, day di, toan ven vé ngi dung, 1a ban chup bing may anh,
dién thogi hodc dugce chup, dicge quét b{fﬂg thiét bi dién ur, tir gifiif ta duoe cri'p hop
1é, con gid tri s dung: néu la gidy 1o do co quan cé tham quyén nude ngoai cap thi
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phai dwoc hop phdp héa linh su, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trir truomg hop
diwoe mién hop phdp héa lanh su.

+ Triomg hop gidy to, tai liéu phai gii kém trong hé so dang kb cham dirt
gidm hé triee tuvén da cé ban sao dién tir hodc da ¢o ban dién ur gidy tor ho tich thi
ngudi yéu cau digc sie dung ban dién tir nay.

- Khi dén co quan dang ky hé tich nhan két qua (Trich luc ding ky chim dit
giam hd/ban sao Trich lyc dang ky cham dit gidm ho), ngudi co yéu cau dang ky
chim dirt giam ho xuét trinh gidy to tuy than, ndp cac gidy 1o la thanh phén ho so
dang ky cham dirt giam ho theo quy dinh phép ludt hé tich.

Trieong hop ngiedi c6 véu cau diang ky cham dirt gidm hé khéng cung cdp
diroe gidy to néu trén theo quy dinh hodc giay to ndp, xudt trinh bj tdy xéa, sia
chita, lam gia thi eo quan déing ky ho tich ¢6 tham quyén hiy bo két qua déing ky
chdm dut gidm ho.

* 86 lwong hé so: 01 bo

10.4. Théi han giai quvét: 1.3 ngay lam viée. ( Cét giam 30% TGGQ)

10.5. Dbi twrgmg thure hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, phap nhan.

10.6. Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa
noi da diang ky gidm ho trude day.

* Co quan ph{‘}i hgp: Co quan quan ly CSDLQGVDC.

10.7. Két qua thye hién thi tue hanh chinh: Trich lue ding ky chim dit
gidm ho (ban chinh), ban sao Trich luc ding ky cham dirt giam hé (truong hop
yéu cau cap ban sao Trich luc dang ky cham dirt giam ho).

10.8. L¢é phi: Mién 1¢ phi.

- Phi cép bén sao Trich luc dang ky cham dirt giam hé (néu 6 yéu cau) thie
hién theo quy dinh tai Thong tw sé 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B
Tai chinh: 8.000 ddng/ban sao.

10.9. Méu don, méu t& khai:

+ To khai dang ky cham dirt giam ho {neu nép ho so theo hinh thire trye tiép);

+ Biéu mau dién tir twong tac ding ky cham dirt gidm hé (néu nép ho so theo
hinh thire trire tuyén).

10.10. Yéu céu, diéu kién thure hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

10.11. Céiin eir phap 1y:

- BO ludt Dan sy nam 20135;

- Ludt Ho tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat H tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP ngay 28/7/2020 ciia Chink phit quy dinh vé
Cor sc di ligu hg tich dién tr, dang ky hé tich triec tuyén;

- Théong tir s 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bd Tu phép quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé didu cua Ludt Ho tich va Nghj dinh sd 123/2015/ND-CP ngay
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15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
H4 tich;

- Théng tw sé 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ctia By Tw phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé Co so di¥ liéu hé tich dién ur, dang kb ho
tich truc Iuy‘é{n:

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché dé thu, ndp, quéan 1y va sir dung phi khai thac, sir dung théng tin trong
co s& dir liéu hd tich, phi xac nhan co quéc tich Viét Nam, phi xac nhan la nguoi gfic
Viét Nam, 1€ phi quéc tich;

- Théng tu sd 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bd Tai chinh hudng
diin vé phi va 1¢ phi thuge thim quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phd tryre thude Trung wong;

- Théng tw s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cia Bo Tai chinh sta
doi, bo sung mot so diéu cua Thong e s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 clia
BG Tai chinh hudng dan vé phi va 1é phi thude tham quyén quyét dinh cia Hoi
dong nhén dan tinh, thanh phé triee thuée Trung wong.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phice

TO KHAI DPANG KY CHAM DUT GIAM HO

- fod ~ I 2l 1
Ho, chir dém, tén ngudi YU CAU ...ooooiioieicieeieecee st e mns s amse e s ern e smnees
NOT G L ) et e et aet e saess s eanasseeasssesmm e msentesesensasmnmnns

Pé nghij co quan diing ky cham dirt viée giam hd giira:

Ngudri giam h:

Ngay, thang, nam sinh: ...

GAGH R s DA O e QUOC HERE oo

GHAY O 0y BRBOTED i o s v o e S SIS s R e 8RS

Nguwdi duge giam ho:

HO, CHIT AEI. LBI: ittt sere st et eae s srmess b emne s e e st e eraeseesennns
NG TR IANRITIIY . oo oo s e A S R
OGRS svsssisssimansissssus DRI s smsiicsm s sumonsanivoiss XOUOR HERE ciaisssiininnss
NOEEHARIRE i s o e a S T e o B e L A

Gidy khai sinh/Gidy to tiry than @ ..o

Da ding Ky gam ho (1™ oo e

ngay ... thang ... NAM ... SO QUYEN SOT o,
LY do chAm dirt VIEC SIAM NP2 oot ses s e

T61 cam doan nhitng ngi dung khai trén day la ding sy that va chiu trach nhiém truoc
phép luat vé cam doan ciia minh.
Lt BEFY oo svniinis insddiatminvny BV sicainnse HGUIE s cnnnna TGN, cicaans

Ngwoi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)

Dé nghi cap ban sao'™: Co D, Khéng I:I
SO hromg:. .. ban
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Chii thich:

) Ghi rd tén co quan dang k¥ cham dirt gidm hg.

1 Ghi thee noi ding ki thromg tri, néu khéng c6 noi ding ki thiromg tri thi ghi theo noi dang ky tam tri;
truimg hop khong cd noi ding ky thudmy trd vi nod diing k¥ tam i thi ghi theo noi dang sinh song,

%1 Ghi théng tin vé gidy oty thin nhw: hé chiéu, chimg minh nhin din hodc gidy & hop 1¢ thay thé (vi
du: Chimg minh nhin din 56 001089123 do Céng an thanh phd Ha Noi cdp ngay 20/10/2014).

“'Ghi rd tén co quan ding ky giam h trnde diy (6, ngay thang nam ding ky).

% Pe nghi danh diu X vio 6 néu eo yéu ciiu ciip ban sao vi ghi 6 56 lugng.
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11. Thii tuc thay déi, cii chinh, bo sung théng tin h tich

11.1. Trinh ty thye hién:

- Néu Iya chon hinh thire ndp hoé so truc tiép, ngudi co yéu cau diang ky thay
dbi, cai chinh, bd sung théng tin hd tich ndp hd so thay déi, cai chinh, bd sung
théng tin ho tich tai B§ phan mét cira ciia UBND cép x4 ¢6 thim quyén; ndp 12 phi
néu thude Ln.rﬁmb hop phai ngp 1€ phi thay d6i, cai chinh, bo sung théng tin hd tich
nop phl cap ban sao Trich luc thay doi, cai chinh, bo sung thong tin ho tich néu co
yéu ciu LE[P ban sao Trich lyc thay doi, cai chinh, bd sung théng tin h¢ tich.

- Neéu lira chon hinh thire ngp hé so truc tuyén, ngudi ¢o véu cau thay doi,
cdi chinh, bo sung théng tin hé tich truy cdp Cong dich vu eong quoce gia hodc
Céng dich vu céng cdp tinh, dang ky tai khoan (néu chua o tai khodan), xdc thue
nguoi dung theo huwong dan, dang nhdp vao hé thong, xdc dinh diing Uy ban nhan
ddn cdp xa co tham quyén,

Nguoi ¢6 véu cau dang kv thay déi, cai chinh, bo sung théng tin hé tich
truc tuyén cung Cffp théng tin theo biéu mdu dién i twong téc thue hién dang ky
thay déi, cai chinh, bo sung théng tin hé tich (cung cap trén Cong dich vu cong),
dinh kém ban chup hoac ban sao dién nr cdac gicif:y to, tai lieu theo quy dinh; nop
phi, 1 phi thong qua chire nang thanh todn trc tuyén hodc bang cdch thire khéc
theo quy dink phdp lugt, hodn tdt viéc ndp hé so.

- Can b tiép nhan ho so tai B phan mot cira ¢d trach nhi¢m kiém tra tinh
chinh xac, day du, théng nhit, hop 1€ cua hd so.

(i) Truomg hop hé so ddy du, hop 16 thi tiép nhan hd so; néu tiép nhan ho so
sau 15 gior thi cd Phiéu hen, tra két qua cho ngudi cé yéu ciu trong ngay lam viée tiép
theo (néu ngudi c6 yéu cau lra chon hinh thire ngp ho so truc tiép) hoic giri ngay
Phiéu hen, tra két qué qua thu dién tir hodc giti tin nhan hen tra két qua qua dién
thoai di dong cho ngwai co yéu cau (néu nguaoi co yéu cau lwa chon hinh thie
nop hé ser triee tuyén); chuyén hé so dé cong chire lam cong tac ho tich xr 1y.

- Sau khi tiép nhin ho so theo hinh thirc nop tryc .pr cdn b tiép nhin ho
5o tai Bo phan mgt cira thue hién so hoa (sao d'.'up, chuyén thanh tai liéu dién tir
trén hé rhang thong tin, co so dit ligu) va kv 56 vao tdi liéu, ho so gidi q‘uyer thu
tuc hanh chinh dé dgce sé hoa theo quy dinh.

(ii) Truomg hop hd so chua day dii, hop 1é thi c6 thong bio cho ngudi yéu
ciu bd sung, hodn thién hé so, néu rd loai gidy to, ndi dung can bd sung dé ngudi
co yéu ciu bo sung, hoan thién. Sau khi ho so dugc bo sung, thuc hién lai bude (i);

(iii) Truong hop ngudi co yéu cau ding ky thay doi, cai chinh, bo sung
thong tin hg tich khong b6 sung, hoan thién dugc ho so thi bio cao Truong bo
phan mot cua co thong bao tir chdi giai quyét yéu cau dang ky thay doi, cai chinh,
b sung thong tin ho tich.
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- Cong chire tr phép - hé tich tham tra hé so (tham tra tinh théng nhat, hop 1&
cua cac théng tin trong hé so, gidy to, tai lidu do ngudi yéu céu nop. Xudt trinh hodc
dinh kém).

+ Trudmg hop hd so cin bd sung, hoan thién hodc khéng du diéu kién giai
quyét, phai tir chi thi giri thong bao vé tinh trang hd so t6i B phin mdt cira dé
thong bao cho ngudi ndp hd so — thue hién lai bude (i) hoac (iii);

+ Truong hop can phai kiém tra. xdc minh lam rd hodc do nguyén nhan
khac ma khong thé tra két qua dang thoi gian dd hen thi cong chire lam cong tac
hd tich 1ap Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu ro 1y do cham
tra két qua va thoi gian hen tra ket qua, chuyén Bé phin mét cira dé tra cho nguoi
¢ yéu cau {neu ngudi ¢é yéu ciu la chon hinh thire nép hd so true tiép), hodc
guri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu di¢n tr hogc gui tin nhén
qua dién thogi di dong f:!w nguoi €6 véu cau (néu ngudi ¢o yéu cau lua chon hinh
thitc nép ho so trice nt}err)

+ Néu thay viéc thay doi, cai chinh, bo sung théng tin hé tich 12 ¢6 co so,
phu hop vai quy dinh eua phap luat dan s va phap luat c6 lién quan, hd so day
dii, hop 18, diing quy dinh, trrdmg hop 1iép nhin hé so dang ky thay doi, cai chinh,
b6 sung thong tin ho tich theo hinh thire true tiép, thi eong chire tr phap - ho tich
thyc hién viée ghi vio So ding ky thay doi, cai chinh, bé sung théng tin hé tich,
xac dinh lai dén téc, cip nhét thong tin dang ky thay doi, cai chinh, b6 sung théng
tin ho tich va luu chinh thire trén Phin mém dang ky, quan ly h¢ tich dién tr
dung chung.

Trwomg hop tiép nhan ho so dang ky thay doi, edi chinh, bo sung thong tin
hé tich theo hinh thire triee tuyén, céng chire tw phap - hé tich giti lai biéu mau Trich
luc thay déilcai chinh/bo sung théng tin ho tich, xdac dinh lai ddn téc dién nr voi
thong tin day éii cho nguoi yéu cau qua thie dién tir hodc thiét bj so.

Nguoi yéu cau ¢6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xdc, .:fcf_l,’ du cua cac
thong tin trén biéu mau Trich luc thay doi/cai chinh/bo sung thong tin ho tich, xdc
dinh lai ddan toc dien tir va xac nhan (1.‘{51' da mot ngay).

Néu ngudi c6 yéu cau xdac nhdn théng tin da thong nhat, day di hodc khéng
co phait héi sau thoi han Véu cdu thi cong chire tie phap - ho tich thuwe hién viée
ghi ngi dung vao So déang ky thay déi, cai chinh, bé sung théng tin hé tich, xdc
dinh lai dén tgc, cdp nhdt thong tin dang thay doi, cai chinh, bo sung thong tin h¢
tich va hew chinh thite trén Phdn mém ddng kv, quén Iy hé tich dién nr ding chung.

- Céng chire tu phép - hd tich in Trich luc thay ddi/cai chinh/bd sung théng
tin ho tich twong {mg, trinh Lanh dao UBND ky, chuyén Bé phin mét cira tra két
qua cho ngudi ¢o yéu cau,

- Nguoi ¢6 yéu cau dang ky thay doi, cai chinh, bo sung théng tin hd tich
kiém tra théng tin trén Trich lyc thay ddi/cai chinh/bé sung thong tin ho tich, trong
So dang kv thay doi, cai chinh, bo sung thoéng tin ho tich, xde dinh lai dan téce, ky
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tén vao So ding ky thay doi, cai chinh, bo sung thong tin hé tich, xdc dinh lai dan
toc, nhan Trich lyc thay ddi/cai chinh/bd sung thong tin hd tich.

Truong hop thay doi, cai chinh, bo sung thong tin h tich lién quan dén
Gidy khai sinh, Gidy chimg nhan két hon thi cong chire tu phap - ho tich ghi ndi
dung thay d6i, cai chinh hé tich vao Gidy khai sinh, Gidy chimg nhén két hon; bd
sung théng tin ho tich vao muc tuong (g va dong dau vao ndi dung bd sung.

Truong hop dang ky thay doi, cai chinh ho tich khong phai tai noi dang ky
hé tich trude diy thi Uy ban nhén dan cip x3 phai théng béo bing vin ban kém
theo ban sao trich luc ho tich dén U}r ban nhan dan noi dang ky hd tich trudc day
dé ghi vio S6 ho tich.

Truong hop noi ding ky hé tich truée day 1a Co quan dai dién thi Uy ban
nhan déan cap xa phai thong bao bﬁng van ban kém theo ban sao trich luc ho tich
dén Bo Ngoai giao dé chuyén dén Co quan dai dién ghi vao S6 hd tich.

11.2. Cach thire thuc hién:

Newdi o yéu cau ding ky thay doi, cai chinh, bo sung thong tin hé tich,
xac dinh lai dan toc trure tiép thue hién hoac uy quyén cho ngudi khac thue hién
nép hé so trure tiép tai Bo phé‘m mot cira cua UBND Lép xi hodc giri hd so qua hé
thong buu chinh hodic ndp ho se triec tuyén wrén Céng dich vy mng quoc gia
(htps:/idichvucong.govaen)  hodc Cong  dich U cong c’dp tinh

(hetps://dichvucong hoabinh.gov.vn).

11.3. Thanh phén, s6 lugng ho so:

- Tor khai ciang ky thay doi, cai Lhmh bo sung théng tin hd tich, xac dinh
lai dén toc theo mau (néu nguoi co yéu cau liwa chon nop ho so theo hinh thic
trire tlep}.

- Biéu mdu dién tir twong tac thue hién dang ky rha} déi, cdi chinh, b6 sung
thong tin ho tich, xac dinh lai ddn toc (do nguai yéu cau cung cdp thong tin theo
Iromg dan trén Co.ug dich vu cong, néu nguwoi co véu cau hea chon nop hé so theo
hinh thite tric tuyén):

- Nguoi ¢6 yéu ciu dang ky thay d6i, cai chinh, b sung théng tin hé tich
thuc hién viéc nfjpf'xuﬁt trinh (theo hinh thire truc tiép} hodc tai lén (theo hinh
thire tryc tuyén) cac gidy to sau:

* Gidy t& phdi np

- Gidy t&r lam cin cir thay ddi, cai chinh, bo sung théng tin hé tich.

- Viin ban uy quyén theo quy dinh ctua phap luat trong truong hop uy quyén
thuc hién viée ding ky thay déi. cai chinh. bo sung thong tin hé tich. Trudmg hop
ngudi duge uy quyén la éng, ba, cha, me, con, v, chong, anh, chi, em rudt cua
ngudi ty quyén thi vin ban ty quyén khéng phai chimg thue.

* Gidy té phdi xudt trinh

- Ho chiéu hodc Chirng minh nhan din hoic Thé cin curde cong dan hodc

céc gidy 1o khéc cd dan anh va théng tin ¢ nhin do co quan ¢6 tham quyén cp,
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con gia tri sir dung dé chimg minh vé nhan than cta ngudi cd yéu ciu dang ky
thay doi. cai chinh, bo sung thong tin hd tich, xac dinh lai dan toe. Trirong hop cac
théng tin c4 nhan trong céc gidy to nay di co trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT,
duoc hé thong dién tr dong thi khong phdi xudt trinh (theo hinh thite truc tiép)
hoiic tai 1én (theo hinh thire truc tuyén);

- Gidy t& chimg minh noi cur tri. Trudng hofp cac thong tin vé gidy to chl.’rng
minh noi cu tra da co trong CSDLQGV DC, duge dién tu dong thi khong phai xuat
trinh (theo hinh thire tryc nep) hodc tai 1én (theo hinh thire tryc tuyenj,

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c6 chimg thue cac gidy to phai xudt trinh néu trén.

*Luuy

- Déi vai gidy 1o nop, xudt trinh néu ngudi yéu ciu ndp ho so theo hinh
thire truc tiép:

+ D61 vai gidy to xuét trinh khi dang ky hé tich, ngudi tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra, doi chiéu vdi thong tin trong t&r khai, chup lai hodc ghi lai thong
tin dé huu trong hd so va tra lai cho ngudi xuat trinh, khéng duoe yéu cdu ndp ban
sao hodc ban chup gidy to do.

+ Nguoi yéu cau ding ky hé tich ¢6 thé nop ban sao chimg thye tir ban
chinh hodc ban sao duge cép tir s6 goc hodc ban chup kém theo ban chinh giéy (4]
dé dbi chiéu. Trudmg hop ngudi yéu cdu ndp ban chup kém theo ban chinh gidy
to thi nguoi tiép nhan ¢o trich nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh
va ky xéc nhan, khéng duoc yéu ciu ngudi di dang ky nép ban sao gidy tor do.

+ Nguoi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhin ding, di hé so dang ky hé tich
theo quy dinh cua phap ludt hé tich, khéng duge yéu cau nguoi ding ky hé tich
nop thém gny tor ma phap luat ho tich khcmg quy dmh phai ngp.

- Dm vai gidy tor g kém theo néu nguéi yéu eau ngp ho so theo hinh thire
triee tuyén:

+ Ban chup cdc gidy to giri kém theo ho so dang ky cfcmrg ky: thay doi, cm
chinh, bo sung théng tin hé tich true tuvén phai bao dam ré nét, day @i, toan ven vé
noi dung, la ban chup bm:g may anh, dién thoai hodc dwoc chup, diroc quet bang
thiét bi dién tir, tir gidy to dwge cap hop 1€, con gia tri sir dung; néu la gidy to do cor
quan cé tham quyén nudée ngodi cdp thi phai dwpe hop phdp héa lanh si, dich sang
tiéng Viét theo quy dinh, trir truomg hop diroc mién hop phdp hoa lanh s,

+ Truong hop gidy 10, 1 liéu phai givi kem trong hé so ding ky dang k' thay
doi, cdi chinh, bn sung thong tin ho tich tryec tuyén da cé ban sao dién tir hogc da cé
ban dién ur gidy 16 ho tich thi ngudi yéu cau dirge sir dung ban dién tir nay.

+ Khi dén co quan ding ky ho tich nhan két qua (Trich luc thay doi/cai chinh/
b6 sung thong tin hé tich hojc ban sao Trich lyc thay ddi/cai chinh/bd sung théng
tin ho tich), nguoi c6 yéu cu ding ky thay doi, cai chinh, bd sung théng tin ho
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tich xuét trinh glay tor tuy than, ndp céc gidy to 1a thanh phin ho so dang ky thay
d6i, cai chinh, bo sung théng tm h¢ tich theo quy dmh phap luat ho tich.

Trweomg hop ngudi véu cau dang in? co yéu mu déng ky thay doi, edi chinh,
bo sung rhng tin ho tich khung cung cap dwge gidy t6 néu trén theo quy dinh
hodc gidy o ngp, xuar trinh bj tay xoa, swa chiva, lam gia thi cor quan dang ky hg
tich co tham quyén hiy bo két qud dang ky thay doi, cai chinh, bé sung thong tin
ho tich.

* 86 lwomng hd so: 0] bo

11.4. Thai han giai quyé’t

- 02 ngay lam viée dbi véi yeu cau thay dbi, cai chinh hé tich; trromg hop
phai xdc minh thi thoi han giai quyét khong qué 04 ngay lam viée. (Cat giam 30%
TGGQ)

- Ngay trong ngay lam viéc ddi voi yéu ciu b sung théng tin ho tich,
truong hop nhin hé so sau 15 gid ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo.

11.5. D6i twromg thire hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

11.6. Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhén dan cap xa noi da dang ky ho tich trude day hode U} ban
nhin dén cdp xd noi cur trd clia ngudi co yéu ciu c6 thim quyén giai quyét viée
thay déi, cai chinh cho ngudi chua du 14 tudi, bo sung ho tich cho cong dan Viét
Nam cu tri ¢ trong nuoc,

- Uy ban nhén dan cap xa noi da dang ky khai tir trude day thue hién viée
cai chinh ng1 dung dang ky khar tu.

* Co' quan phoi hgp: Co quan quan Iy CSDLQGVDC.

11.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Trich luc thay doi/cai
chinh/bd sung théng tin hd tich (ban chinh), bén sao Trich luc thay ddi/cai chinh/bo
sung thong tin hd tich (trudmg hop véu ciu cip bin sao Trich luc thay doi/cai
chinh/bd sung théng tin h tich).

11.8. Lé phi:

- 15.000 dong/ho so.

- Mién Ié phi cho nguéi thude gia dinh c6 cong véi cach mang; ngudi thude
ho nghéo: nguon khuyét tat.

- Phi cap ban sao Trich lyc ding ky thay déi/cai chinh/b6 sung thong tin hé
tich (néu ¢o yéu ciu) thye hién theo quy dinh tai Théng nr sb 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 ctia Bo Tai chinh: 8.000 déng/ban sao.

11.9. Miu don, méu to khai:

+ T khai dang ky thay dbi, cai chinh, bo sung thong tin ho tich, xac dinh lai
dan toc (néu nop hé so theo hinh thire true tiép};

+ Biéu mau di¢n tir twong tGe thiee hién dang kv thay doi, cdi chinh, bo sung
thong tin ho tich, xac dinh lai dan toc (néu nop ho s theo hinh thirc true ng,fcfn)_
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11.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Vige thay dbi ho, chit dém, tén cho ngudi dudi 18 tudi phai co sy dong ¥
ciia cha, me ngudi do va duge thé hién rd trong To khai; dbi vai ngudi tir du 9
tudi trdr 1én thi con phai cé s déng v clia ngudi do.

+ Viéc cai chinh ho tich chi dugce giai quyét sau khi co du cén cfr dé xdc
dinh c6 sai sot do 181 cua cong chire 1am céng tac ho tich hodc ctia ngudi yéu ciu
dang ky ho tich; khong cai chinh noi dung trén giay to ho tich da duge cap hop 1é
nhiam hop thirc hoa thong tin trén hd so, gidy to ca nhin khic.

+ Giay t& hé tich quy dinh da cap cho ca nhan theo quy dinh caa phap luit
vé ho tich trude ngay 01/01/2016 (ngay Luat Ho tich c¢é hiéu huc) co gia tri sir
dung ma khong phai bd sung thong tin hd tich con thidu so véi bién mau ho tich
hién hanh.

+ (_]la}" t& ho tich duge cap hop 1¢ ke tir ngay 01/01/2016 ma théng tin ho
tich con thleu thi dwroc bo sung, néu co gmy td, tai liéu do co quan, to chic co
tham quyén cip hop 1é chimg minh.

Yéu cau ghi bo sung quoc tich Viét Nam chi thuc hién déi véi giay tor ho
tich duae cip ké tir ngdy 01/01/2016, sau khi da xdc dinh ngudi yéu ciu dang cé
qubc tich Viét Nam theo quy dinh ctia Ludit Qudc tich Viét Nam.

11.11. Cin eir phap ly:

- Luat HO tich ndm 2014;

- Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh 56 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phit quy dinh vé
Co 5o dit licu ho tich dién tr, dang kv hé tich trie tuyén;

- Théng tir s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Ho tich va Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat
Hg tich;

- Théng tw s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia B Tuw phép quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ciia Chinh phit quy dinh vé Co s dit liéu hé tich dién ur, dang kv hg
tich truec mye"'ﬂ:

- Thong tir 6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh
mitc thu, ché d6 thu, ndp. quén 1y va sir dung phi khai thac, sir dung théng tin trong
co sO dir igu h@ tich, phi xac nhin co quf:lc tich Viét Nam, phi xac nhén 14 nguoi géc
Viét Nam, 1é phi quéc tich;

- Théng tu sd 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh hudng
din vé phi va 1¢ phi thugc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan tinh, thanh
pho trire thude Trung wong;
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- Thong tir s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cia Bé Tai chinh sira
doi, bo sung mér sé diéu ciia Thong tie s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 clia
B¢ Tai chinh hieéng ddn vé phi va 1¢ phi thuge tham quyén quyét dinh cia Hei
dong nhén dén tinh, thanh phé truc thuge Trung wong.
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To1 cam doan nhimg ndi dunu, khai trén day la dl.lng sir that va :.h;u trach nhig¢m truae phap luat vé cam doun cim mink,

Dé nghi eip ban sao'™: Co I:] Khang D; 50 lwong.......... ban'.
LaAm 1gis winninimnannmg REAV e thang ... AN e
Newiri yéu cau
(KY. ghi ro ho, chir dém, tén)

Y kign ctia ngudi duge thay déi ho, chir dém, tén Y kien clia cha va me (néu thay déi hg, chir
(néu ngudi do tir dd 9 tudi tré 18n); xac dinh lai dém, tén cho ngudi dudi 18 tubi)

dan tde (néu ngudri do tir di 15 tudi dén duwdi 18
tudi)
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Cha thich:

1" Ghi r& tén co quan ding ky viéc thay doi. cai chinh, bo sung théng tin hd tich, xdc dinh
lai dén tje.

{2 Ghi theo nai dang ky thuang tri; néu khéng co noi dang ky thudmg trii thi ghi theo noi
dang ky tam trd: trudmg hop khéng ¢é noi dang kv thudmg tri va nod dang Ky tam tri thi ghi theo
noi dang sinh song.

() Ghi thong tin vé gidy 1o tity thin, ghi r0 56, co quan ¢ép, ngay cap hj chiéu, chimg minh
nhan dan hodc gidy t& hop 1¢ thay the (Vi du: Chimg minh nhin dan s6 001089123 do Cong an
thanh pho Ha Ngi cap ngay 20/10/2004).

i Ghi & néi dung loai viée dé nghi ding ky.

. Vi dy: thay ﬂf;i ho, tén/ cai chinh phan khai vé chir dém cia ngudi me/ xac dinh lai dén toc/
b sung phan khai v€ nam sinh cua nguoi cha.

*)Ghi rd loai viée hd tich da ding ky trudc diy co lién quan.

Vi di: Da dang ky khail sinh tai1UB]\lD xd Ha Hf"tri__ huyén Thudomg Tin, thinh pho Ha Noi
ngay 03 thang 01 nam 2015, s6 10 quyén s6 01/2015.

' Ghi rd ndi dung thay doi, cai chinh hé tich, bo sung thong hé tich, xéc dinh lai din toc

Vi du: - Duge thay doi ho tir Neuyén Vin Nam thanh Vi Van Nam.

- Pugc cai chinh ndm sinh tir 1975 thanh 1976

11 pé nghi danh dau X vao 6 néu ¢o véu ciu cap ban sao va ghi rd so hremeg.
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12. Thu tue ca’ip Giay xac nhén tinh trang hén nhén

12.1. Trinh ty thue hién:

- Néu lya chon hinh thitc ngp hd so tryc tiép, nguoi co yéu ciu cip Gidy xéc
nhén tinh trang hon nhan ndp hd so yéu ciu cap Gidy xic nhan tinh trang hon nhan
tai Bo phin mdt cira cia UBND cip xa ¢6 thim quyén; ndp 1& phi néu thuge truomg
hop phai ndp 1€ phi cap Gidy xéc nhan tinh trang hén nhan.

- Néu lwa chon hinh thire nép ho so triec tuyen, ngudi co véu cau cap Giay
xde nhan tinh trang hén nhan truy cap Cong dich vu céng quoc gia hoge Cong
dich vy céng cap tinh, dang kv tai khodn (néu chura ¢ tai khoan), xdc thirc nguoi
d’m;g theo hieong dfm déing nhdp vao hé thong, xdc dinh diing Uy ban nhdn ddn
cap xd cé tham quyén.

Newoi co yéu cau (:ff;) Gidy xdc nhdn tinh trang hén nhin truc uyén cung
cap thong tin theo biéu mdu ho tich dién ti wong tde cap Gidy xdc nhdn tinh rang
hon nhén (cung cap trén Cong dich vu céng), dinh kém ban chup hodc ban sao
dién tir cde giay o, tai liéu theo quy dinh; nop phi, l¢ phi thong qua chirc nang
thanh todn true tuyén hodc bang cdch thire khac theo quy dinh phép ludt, hoan
tat viée nop hé se.

- Can bo tiép nhéan ho so tai Bj phin mdt cira ¢ trich nhi¢m kiém tra tinh
chinh xdc, day du, thong nhat, hop 1& ciia ho so.

(1) Truong hLTTl hé so ddy du, hop 1é thi tiép nhan h{J s0; néu tiép nhin ho so
sau 15 gm thi ¢6 Phiéu ht:n, tra két qua cho ngudi ¢o ycu cdu trong ngay lam viéc [It‘.‘p
theo (néu ngudi 6 yéu cau lra chon hinh thite ndp hé so true tiép) hodc guri ngay
Phiéu hen, tra két qud qua thu dién tir hodc giti tin nhan hen tra két qua qua dién
thogi di dong cho nguréi co yéu cau (néu nguoi co yéu cau lwa chon hinh thire
nop ho so truee nuyén); chuyén ho so dé céng chirc lam cong tac hé tich xir 1y.

- Sau khi tiép nhdn ho so theo hink thire nép truc tiép, can bo tiép nhin ho
so tai Bé phin mét cira thuc hién sé héa (sao chup, chuyén thanh téi liéu dién tir
trén hé thong thong tin, co so dir lidu) va ky 56 vao tai liéu, ho so gigi quyét thi
tuc hanh chinh da duoc so héa theo quy dinh.

(ii) Truemg hop hé so chua day dit, hop 1é thi co thong bao cho ngudi yéu
cau bé sung, hoan thién ho so, néu 1o loai gidy t&, ndi dung cin bo sung dé ngudi
co yéu cau bd sung, hoan thién. Sau khi hd so duoe bo sung, thue hién lai bude (i);

(iii) Néu ngudi co yéu cau cép Gidy xac nhin tinh trang hon nhan khong b
sung, hoan thién dugc ho so thi béo cdo Trudmg bo phén tiép nhén hé so ¢o van
ban tir choi giai quyét yéu ciu cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhan.

- Cong chiic tur phap - hd tich tham tra hé so (tham tra tinh thong nhat, hop 18
cua cac théng tin trong hé so, gidy to, tai lidu dinh kém).

+ Truong hop hd so cin bo sung, hoan thién hodc khong du didu kién giai
quyét, phai tir choi thi giri théng bao vé tinh trang ho so t6i Bo phin mot ctra dé
thong bao cho ngudi nop hé so — thue hién lai bude (ii) hodc (iii);
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+ Trudmg hop can phai kiém tra, xac minh lam ré hodc do nguyén nhan
khac ma khéng thé tra két qua ding thoi gian da hen thi cong chire 1am cong tac
ho tich 1ap Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham
tra két qua va thoi gian hen trd két qua, chuyén Bo phan mét cira dé tra cho ngudi
cd yéu céu (néu nguoi ¢o yéu cdu lya chon hinh thic nop hd so true liép), hoic
gui Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thie dién tr hodc giei tin nhan
qua dién thoai di dong cho nguoi ¢6 véu cau (néu nguoi €6 véu cau lwa chon hinh
thire nép ho so triec tuyén).

* Trudng hop ngudi yéu cau xac nhin tinh trang hén nhan da tirng dang ky
thudmg tr tai nhidu noi khic nhau thi ngudi d6 ¢é trach nhiém chirng minh vé
tinh trang hon nhan ciia minh. Trudmg hop ngudi yéu cdu khong chng minh duoc
thi wng chire tur phép - ho tich bae cdo Chu tich Uy ban nhén dan Lap Xa ¢ van
ban dé nghi Uy ban nhén din cip x3 noi ngudi do di timg ding ky thuong trd
tién hanh kiém tra, x4c minh vé tinh trang hon nhan cua nguor do.

Sau khi nhan duoc van ban dé nghi, Uy ban nhan dan cap xa duoc yéu cau,
tién hanh kiém tra, xac minh va tra léi bang van ban vé tinh trang hén nhan trong
thoi gian thudng tri tai dia phurong ciia ngudi ¢é yéu cau.

Néu két qua kiém tra, xéc minh cho thiy ngudi yéu cau ¢b du diéu kién, viée
céip Gidly xée nhén tinh trang hon nhén 14 phu hop quy dinh phap ludt hodc sau thot
han 20 ngay ké tir ngay gtri vén ban yeu cdu xac minh ma khong nhan dugc van ban
tra 101 thi s.,lm phép ngudi yéu ciu cip Gidy xac nhén tinh trang hon nhan ¢é van ban
cam doan vé tinh trang hén nhan cua minh.

* Truong hop ngudi yéu ciu cip lai Gidy xac nhin tinh trang hon nhén dé
két hon ma khéng ndp lai duoc Gidy xac nhan tinh trang hén nhan da duge cap
trrGe day, thi ngudi yéu cau phai trinh bay rd 1y do khéng ndp lai duge Gidy xac
nhan tinh trang hén nhan. Trong thai han 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan
ho so, co quan ding ky ho tich ¢ viin ban trao doi véi noi du dinh diing ky két
hon trude diy dé xac minh. Truong hop khong xac minh dugc hodc khéng nhan
duoc két qua xac minh thi co quan ding kv ho tich cho phép nguoi yéu cau lap
vin ban cam doan vé tinh trang hén nhan.

- Truong hop tiép nhan hé so cap Gidy xéc nhan tinh trang hén nhan theo
hinh thire tryre tiép, thi céng chire tu phép - hé tich thue hién viée cap nhét théng tin
x4c nhan tinh trang hon nhén va hru chinh thite trén Phin mém ding ky, quan 1y ho
tich dién tir diing chung.

Trieong hop Iié:r} nhdn hé so xdc nhdn tinh trang hon nhdn theo hinh thiec triec
tuyén, cong chire i phdp - ho tich giti lai biéu mcfu Gidy xdc nhdn tinh tr ang hén
nhan dien tir voi rhang tin day du cho ngm:w yéu cau qua thie dién tir hodc thiét bi 56,

Ngurdi yéu caiu co trach nhiém kiém tra tinh chinh xdc, day di cia cdc
thong tin trén biéu mau Gmr} xdc nhgn tinh trang hon nhan dién ne va xac nhan
(t6i da mot ngay).
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Néu nguoi cé yéu cau xac nhan thong tin da ffrffng nhat, c?civ dit hoac khong
co phan hoi sau thoi han Véu cau thi cong chirc tie phap - ho tich cap nhdt théng
tin xdc nhan tinh trang hén nhan va heu chinh thiee trén Phan mém dang ky, qudn
I hé tich dién nr diing chung.

- Cong chire tr phap - hd tich in Gidy xac nhén tinh trang hon nhn, trinh Lanh
dao UBND ky, chuyén tm Bc} phan mot cira dé trd két qua cho ngudi ¢ yéu ciu.

- Ngudi c6 yéu cau cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhan kiém tra théng tin
trén Gidy xac nhén tinh trang hon nhin, nhan Gidy xéc nhan tinh trang hon nhan.

12.2. Cach thire thyuce hién:

Ngudi ¢6 yéu cau cip Gidy xac nhin tinh trang hén nhan tre tiép thuc
hién hodc uy quyén cho ngudi khic thuc hién ndp hd so tryre tiép tai Bo phan mot
ctra ctia UBND cép xa hoiic giri ho so qua hé thong buu chinh hodc nép ko so truc
tuyén trén Cong dich vy cong quoc gia (hips:Adichwucong zovam) hode Cong dich vu
cong C(I’:D tinh (htips://dichvucong hoabinh.gov.vn).

12.3. Thanh phén, s6 luong ho so:

- To khai cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhan (néu ngudi 6 yéu cau lra
chon ndp hé so theo hinh thire truce tiép);

- Biéu mau di¢n tir trong tac cap Gidy xdc nhgn tinh trang hon nhdn (do
ngiedi yéu cau cung cdp théng tin theo hidng dén trén Cong dich vu céng néu ngiroi
6 yéu cau lwa chon nop hé sor theo hinh thire triee tuyén).

- Ngudi co yéu ciu ci‘ip Gidy xdc nhén tinh trang hon nhan thuc hién viéc
mjpr'xuét trinh (theo hinh thire truc tiép) hoac tai lén (theo hinh thirc truc tuyén}
cac gidy 1o sau:

* Gidy té phdi njp:

- Truong hop nguoi yéu cau cap Gidy xdc nhén tinh trang hon nhan da c6
vo hodc chcmg nhung da ly hon hoac ngudi Vmchong da chét thi phdi xuat trinh
(ban chinh) hodc ndp ban sao glay t& hop 1é dé chimg minh;

- Cong dan Viét Nam da ly hon, huy viéc két hon & nude ngoai thi phai nop
ban sao Trich luc ghi chu ly hon.,

- Trrong hop ca nhan yéu cau cap lai Giay xac nhan tinh trang hén nhan
dé sir dung vao muc dich khac hodc do Gidy xac nhén tinh trang hon nhan da hét
thoi han str dung theo quy dinh thi phai nép lai Gidy xdc nhén tinh trang hén nhéan
da dwoc cip trude do.

- Viin ban uy quyén theo quy dinh cua phap luat trong truong hop uy quyén
thuc hién viéc cﬁp Crifiy xac nhén tinh trang hén nhan. Truomg hop nguoi dugc
iy quyen la 6ng, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rut cia ngudi ty
quyén thi van ban uy quyén khéng phai chimg thue.

* Gidy to' phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hodc Chirng minh nhan din hoic Thé cin cude Lﬁng dén hoac
céc gidy 1o khéc ¢6 dan anh v thunu tin cd nhan do co quan c6 thdm quybn Lap,
con gia trj sir dung dé chirng minh vé nhén than cua ngudi ¢6 yéu ciu cap Gidy
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xac nhan tinh trang hon nhan. Trudong hop cac thong tin ca nhan trong cac gi:fly
tor ndy di c6 trong CSDLQGVDC, CSDLHTDT, duge hé théng dién tr dong thi
khong phai xuat trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hodc tai lén (theo hinh thirc
true tuyén);

- Gidy t& chimg minh noi cur tri. Truomg hop céc thong tin vé gidy to chimg
minh noi cu tri di co trong CSDLQGVDC., dugc dién tr dong thi khong phai xuat
trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodac tai lén (theo hinh thuc truc tuyén);

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao co chimg thire cac gidy to phai xudt trinh néu trén.

*Luu ¥

- Truwong hop yéu cau cip Gidy xac nhén tinh trang hén nhin dé sir dung
vao mue dich két hon thi cong chire tur phap - ho tich trinh Lanh dao UBND ky
cép 01 ban Gidy xac nhén tinh trang hon nhén dé sir dung vio muc dich két hon
cho nguor yéu cau.

- Truong hop yéu cau cap Gidy xéc nhén tinh trang hén nhan dé sir dung
vao muc dich khéc, khong phai dé dang ky két hon thi trong Gidy xac nhén tinh
trang hon nhén phcu ohi rd muc dich sir dung, s6 lrong Gidy xdc nhan tinh trang
hén nhén duge cap theo yéu cau.

- Trudmg hop yéu ciu cip Gidy xde nhan tinh trang hon nhén dé két hon
vOi ngudi cing gidi tinh hodc két hon véi ngudi nude ngnﬁi tai Cor quan dai dién
nuoc ngoal tai Vlet Nam thi co' quan dang ky ho tich tur Lh{ll giai quyet

- Déi voi gidy t& nop, xuit trinh néu ngudi yéu cau nodp ho so theo hinh
thure trire tlep

+ Péi voi giﬁy tér xudt trinh khi dang ky hé tich, nguoi tiép nhéan cé trach
nhi¢m kiém tra, d6i chidu védi théng tin trong to khai, chup lai hogc ghi lai théng
tin dé luu trong hé so va tra lai cho nguoi xuit trinh, khong duge yéu céiu ndp ban
sao hodc ban chup g:ay tor do.

+ Nguoi yéu cau dang ky ho tich c6 thé ndp ban sao chimng thyc ru ban
chinh hodc ban sao dugce Ldp tr s6 goc hoau ban chyup kém theo ban chinh gidy lu
dé d6i chiéu. Truémg hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém theo ban chinh giay
tor thi ngudi tiép nhan ¢é trach nhi¢m kiém tra, d6i chiéu ban chyp véi ban chinh
va kv xdc nhin, khong duoc yéu ciu ngudi di ding kv ndp ban sao gidy to dé.

+ Nguoi tiép nhan ¢6 trach nhiém tiép nhin ding, dii hé so ding ky ho tich
theo quy dinh ctia phap lugt ho tich. khéng duge yéu cu ngudi ding k¥ ho tich
ndp thém gidy to ma phap ludt ho tich khéng quy dinh phai nop.

- Doi véi gidy to giri kém theo néu nguéi véu cau ngp ho so theo hinh thire
truc tuyén:

- Ban chup cde gidy to giri kém theo hé so cap Giay xdc nhgn tink trang hon
nhdn tee tuyén phai bao dam 16 nét, dav di, toan ven vé ngi dung, la ban chup
bc"}ng may anh, dién thoai hodc duge chup, dirge guét :’J&'ng thiét bi dién tr, tir gr'ti'y
1o dwge cap hop ¢, con gid tri sir dung: néu la gidy 10 do co quan cé tham quyén
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nwoc ngoai ('.'é:ﬂ thi phai dieoc hop phap hoa lanh su, dich sang n'éng Viet theo quy
dinh, trir trueomg hop diege mién hop phdp héa lanh su.

+ Trwomg hop gidy 1o, tai ligu phai giei kém trong hé so cap Giay xdc nhdn
tinh trang hon nhan truc ﬂ[}-‘.{‘;ﬂ da co ban sao dién nr hoae da co ban dién tir gftﬁ:r tor
hé tich thi nguoi véu cau dwoe ste dung ban dién tie nay.

+ Khi dén co quan dang ky hé tich nhdn két qua, ngueoi ¢ véu cau cap Gidy
xdc nhan tink trang hén nhan xuat trinh gidy to tuy than, ngp cdc giay to la thanh
phan hé so cdp Giay xdc nhdn tinh trang hon nhén theo quy dinh phép ludt hé tich.

Trieemg hop nguoi yéu cau cap Gidy xac nhan tinh trang hon nhéin khéng
cung cdp diege gidy to néu trén theo quy dinh hodc gidy t& nép, xudt trinh bi tay
xoa, sira chita, lam gia thi co quan dang ky hé tich ¢6 tham quyén iy bo két qua
xac nhan tinh trang hon nhan.

- Truomg hop cho phép ngudi véu cau ding ky ho tich lap viin ban cam doan
vé ndi dung yéu ciu ding ky ho tich thi co quan dang ki hé tich phai gidi thich o
cho ngudi 1ap vin ban cam doan vé trach nhiém, hé qua phap 1y cia viée cam doan
khong ding su that.

Co quan dang ky h tich tir chéi giai quyét hodc dé nghi co quan ¢6 tham quyén
hity bé két qua dang ky ho tich, néu ¢ co s¢ xdc dinh ndi dung cam doan khong
ding sur that.

* §6 lwong ho so: 0/ bg

12.4. Théi han gidi quyét: 03 ngdy lam viée; truomg hop phai xéc minh thi
thoi han giai quyét khéng qua 15 ngay. (Cat giam 30% TGGQ)

12.5. Poi twrgng thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

12.6. Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:

- Uy ban nhén dan cfip xa noi ngudl yéu cau cfip Gidy xdc nhan tinh trang
hon nhan thuong tru.

- Truomg hop ngudi yéu ciu cdp Gidy xde nhén tinh trang hon nhén khong
c6 noi thuong tra nhung co dang ky tam tra theo quy dinh cua phap ludt vé cu tri
thi Uy ban nhan dén cip xa noi tam tra thye hién viéc cap Gidy xac nhan tinh
trang hon nhan.

* Co quan phéi hop: Co quan quan Iy CSDLQGVDC, Uy ban nhan dén
cip x4 noi thudng tri trude diy cia ngudi yéu ciu cip Gidy xic nhén tinh trang
hén nhéan (trudng hop nguoi yéu ciu di thudng tra ¢ nhiéu noi khac nhau), Uy
ban nhén dan noi du dinh ding ky két hon truge day.

12.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan tinh trang hén
nhén (ban chinh),

12.8. Lé phi:

- 15.000 dong/ho so.

- Mién 1€ phi cho ngurdi thude gia dinh c6 ¢ong v6i cach mang; ngudi thude
ho nghéo; nguoi khuyét tit.

12.9. Miu don, miu to khai:







237

+ Tér khai cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhan theo mau (néu nop ho so
theo hinh thirc trye tiép);

t Biéu mdu di¢n tie twomg tde cdp Gidy xde nhan tinh trang hon nhdn (néu
nop ho so theo hinh thiic triee Ht_véﬂ).

12.10. Yéu ciu, diéu ki¢n thyre hién thi tuc hanh chinh:

Truong h{)‘p yéu cdu xdac nhan tinh trang hén nhan nhim muc dich két hon
thi ngudi yéu cau phai ddp g du diéu kién két hnn

- Nam tir dii 20 tudi trdr 1én, nir tir du 18 tudi trér 1én;

- Viée két hén do nam va nir tr nguyén quyét dinh;

- Khong bi mat nang lye hanh vi dan su;

- Viée két hon khong thude mét trong céc truong hop cam két hon, gom:

+ Két hon gia tao, ly hon gia tao;

+ Tao hon, cudng ép két hon, lira dbi két hon, can o két hon;

+ Ngudoi dang cd v, o chfing ma két hon véi ngudi khic hodc chua cé
vo, chura c6 chong ma két hon véi ngudi dang co chong, c6 vo;

+ Két hén gitra nhirng ngurdi cung dong mau vé trire hé; gitra nhirng nguoi
¢6 ho trong pham vi ba doi; gitra cha, me nuoi véi con nudi; gitta ngudn da timg
la cha, me nudi voi con nudi, cha chong véi con diu, me vo voi con ré, cha dugng
vGi con riéng cua vo, me ké vdi con riéng cia chong.

- Nha nuge khong thira nhan hon nhén giira nhimg nguoi cang giai tinh.

Truong hop yéu cau Lap Gla}f xac nhan tinh trang hon nhan dé sir dung vio
muc dich khac, khéng phai dé dang ky két hén, thi ngudi yéu cau khéng phai dap
tmg diéu kién két hon.

12.11. Can cir phap Iv:

- Ludt Hon nhan va gia dinh nim 2014;

- Ludt HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 dicu va bién phép thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP ngay 28/7/2020 cira Chinh phit quy dinh vé
Co so dit lieu ho tich dién tu, dang ky ho tich truc m[}’én:

- Thong tir s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bé Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Hé tich va Nghj dinh s 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luét
Ho tich:

- Théng e 56 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cita B¢ Tw phap quy dinh
chi tiét mor s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 87/2020/NB-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé Co sa dir liéu hé tich dién ur, dang ky ho
tich triee tuyén;

- Théng tir s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, ndp, quén 1y va sir dung phi khai thic, sir dung thong tin trong
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car sé dir liéu ho tich, phi xac nhin ¢6 quoc tich Viét Nam, phi xac nhan 12 ngudi goc
Viét Nam, 1¢ phi quéc tich;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia Bo Tai chinh hudéng
dan vé phi va 1¢ phi thugc thaim quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phﬁ trire thude Trung wong;

- Théng tir s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cia Bé Tai chink sira
doi, bo sung mot so diéu cia Thong tw s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ciia
Bé Tai chinh hudng dan vé phi va 1é phi thudc tham quvén quyét dinh cia Hoi
dong nhén dan tinh, thanh pho true thuge Trung wong.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Tu do - Hanh phic

TO KHAI CAP GIAY XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN

Ho, chir dém, tén ngudi yéu ciu:
Noi cu tri: @

G:ﬂy ter tuy BRAN (0ot eaeae et eaeae e st et e s s ens e e et e e
Quan kw vm nguol duUL Ldp Gmy ‘(ﬁ{.. nh;m L1nh trang h-:m nhdn

Pé nghj cip Gidy xdc nhin tinh trang hén nhin cho ngw¥i ¢6 tén du'm da\'

Ho, chir dém, tén:

Ngay, thang, ndm sinh: ..., R A g

Gidi tinh: oveeeniieeieeeens DAN KOG, e QUOEC HCR: vvvveerereesrerereeseresesanns
L CUE T ) e ee ettt e e e s s ae e ee et s ese s s s e en e st emsem s smns s s reanssesnennenans

It B B G R S R

O B TR TTIIISON ooyt i P A S S e s

Muc dich sir dung Gidy xdc nhan tinh trang hon nhan: & e

Té1 cam doan nhimg ndi dung khai trén day la dang su that va chiu trach nhiém trude phap
luat vé cam doan cua minh.
oM BaE g ey i thang ........ naM ..............
Ngrovi yéu ciu
(Ky, ght rd ho, chiv dém, tén)
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Cht thich:

1) Ghi rd tén co quan cip gidy XNTTHN.

O Trudmg hgp cong dan Vigt Nam cur tri trong nude thi ghi theo noi ding ky thudmg tri, néu khong ¢o noi
dang ky thucmng trid thi ghi theo neid dang ky tam tr.

Truémg hgp cong din Vit Nam e tri & nude ngoai thi ghi theo noi thurdmg tm hodic tam trl & mede
NZoAL.

) Ghi théng tin vé gidy t&r tiy than nhu: hé chiéu, chimg minh nhan din hofic gidy & hop 1¢ thay thé (vi
du: Chimng minh nhan dén s6 001089123 do Céng an thanh phé Ha N s:a‘ip ngay 20/10/2004).

“ Pai voi cong dan Viét Nam cur tril & trong nudre thi ghi 16 tinh trang hon nhan hién tai: dang ¢6 vo hodc
6 chong: hodc chua dang ki két hén véi ai: hode da diing ky két hon/da ¢ ver hoiic chong, nhimg da ly hon
hodc ngudi kia da chét.

Déi v nguoi dang co velchong yéu cau xac nhin tinh trang hon nhan trong thai gian trude khi dang ky két
hén thi ghi: Trong thoi gian tir ngay. ..thang, ...ndm. . dén ngay. ...thang. ...nam,.. chua ding k¥ két hon voi ai;
hién tai dang cd vorchong la bafong. .. {Giéy chirng nhiin kéthénsd .., do ... cap ngay...thang., .nam).

Péi v cong din Viét Nam cwr trit & nude ngodi co véu cdin xac nhan tinh trang hon nhin trong thoi gian
eur tril tai Vit Nam tnrde khi xuat canh; ngudi da qua nhiéu noi thiémg trio khéc nhau dé nghi x4c nhéan tinh
trang hén nhén tai noi thudmg tri tnrde da:,f thi khai vé tinh trang hén nhan cua minh trong théi gian di thueng
trin tai nei do (Vi du Khéng ding kv két hon vdi ai trong thoi gian eur 0 8 .o .t
ngay....., thing ... ndm ......... dén ngay ........ thang ....... nam ........ b

P61 viri cong dﬁn Vi{:i Nam dang cur tri o murdc ngodi, co yéu cau xac nhén tinh trang hon nhan trong thoi
gian cu tri @ nude ngoai, thi khai vé tinh trang hén nhan cua minh trong théi gian cur tri tai nude do (Vi du:
trong thn gian cu tr tai CHLB Bae tr ngay ... thang ..... nam ....... dén ngay ........ thang ....... nam ........ khong
dang kv két hén véi ai tai Dai sir qudn Vigt Nam tai CHLB Biic).

31 Ghi rd mye dich sir dung Gi’f{y xdc nhan tinh trang hén nhan. Trudng hop sir dung Gidy xae nhén tinh
trang hon nhén dé két hon, thi phai ghi rd két hon véi ai (ho. chir dém. tén: ngay. thang, nim sinh; qudc tich;
gidy tér tity than; noi cir trit); noi du dinh dang k¥ ket hon.
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13. Tha tuc diang Ky lai khai sinh

13.1. Trinh ty thye hién:

- Néu lyra chon hinh thitc ndp hé so tryc tiép, nguoi c6 yéu ciu ding ky lai
khai sinh ngp hd so ding ky lai khai sinh tai Bd phan mét cira ciia UBND cip xa
¢6 tham quyén; ndp 1& phi néu thude treomg hop phai nop 18 phi ding ky lai khai
sinh; ndp phi cip ban sao Gidy khai sinh néu c6 yéu ciu cap ban sao Gidy khai sinh.

- Neu lwa chon hinh thirc ngp ho so truc tuyén, nguoi cé véu cau dang ky
lgi khai sinh truy cdp Cong dich vu céng quoc gia hodc Cong dich vu cong cap
tinh, ding ky tai khodn (néu chica 6 tdi khoan), xdc thiee nguwoi ding theo huéng
ddn, ding nhdp vio hé théng, xdc dinh ding Uy ban nhdn dan cdp xi cé
tham quyeén.

Neguoi c6 véu cau dang k' lai khai sinh triec tuvén cung ca’:p thong tin theo
biéu mau dién wr twong tde dang kv lai khai sinh (cung cap trén Cong dich vu
céng), dinh kém bdan chup hodc ban sao dién tir cdc giay to, tai liéu theo quy dinh;
nop phi, Ié phi théng qua chire nang thanh toan trie tuyén hodc bang cdach thire
khdc theo quy dinh phép ludt, hodn tdt viéc nop ho so,

- Can b tiép nhan hé so tai B§ phin mét cira ¢6 trich nhiém kiém tra tinh
chinh xdc, dy du, thong nhét, hop I¢ cia hé so.

(i) Truong hop hl} S0 day du, hop 1¢ thl tiép nhén hd so, co Phiéu hen, tra két
qua cho ngudi ¢ yéu cdu (néu ngudi ¢6 yéu ciu lya chon hinh thire ndp hd so truc
tiép) hodic giti ngay Phiéu hen, tra két qua qua thu dién i hodc gii tin nhan hen
tra két qua qua dién thoai di déng cho nguéi cé véu cau (néu ngieoi cé véu cau
liwa chon hinh thire ngp ho so true tuvén), dong thoi chuyén hd so dé cong chire
lam cong tac ho tich xir 1y.

- Sau khi tiép nhén ho so theo hinh thire ngp true tiép, cdn bo tiép nhan ho
so tai B phdan mét cira thue hién sé hoa (sao chup, chuvén thanh tai liéu dién i
trén hé thong thong tin, co so dit liéu) va ky 50 véo tai liéu, ho so gidi quyét thii
tue hanh chinh da dwoe sé hoa theo quy dinh.

(i) Truong hop ho so chua diy du, hop 1€ thi ¢6 thong bao cho ngudi yéu
cau bo sung, hoan thién ho so, néu rd loai gidy to, néi dung can b sung dé nguoi
c6 yéu cAu bo sun g, hoan thién. Sau khi h6 so duge bd sung, thure hién lai bude (i);

(iii) Néu ngudi ¢6 yéu ciu dang ky lai khai sinh khong bo sung, hoan thién
duoc ho so thi bio cao Trirdng bd phin tiép nhin hé so ¢6 vin ban tir chdi gidi
quyét yéu cdu diang ky lai khai sinh.

- Cong chirc tu phap - ho tich tham tra h6 so (thim tra tinh thé-ng nhit, hop 1€
clia céc théng tin trong hé so, gidy to, tai lidu do ngudi yéu ciu ndp, xudt trinh hojic
dinh kem).

+ Truomg hop hd so cin bo sung, hoan thién hodc khong di diéu kién giai
quyét, phai tir chéi thi giri théng bao vé tinh trang ho so t6i BO phan mot cira dé
thong bao cho ngudi nop hé so — thye hién lai bude (ii) hodc (iii);
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+ Trudmg hop can phai kiém tra, xac minh lam ré hodc do nguyén nhan
khac ma khéng thé tra két qua ding thori gian da hen thi cong chire lam cong tac
ho tich 1ap Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham
tra két qua va thoi gian hen trd két qua, chuyén Bo phan mét cira dé tra cho ngudi
cd yéu céu (néu nguoi ¢o yéu cdu lya chon hinh thic nop hd so true liép), hoic
gui Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thie dién tr hodc giei tin nhan
qua dién thoai di dong che nguoi ¢6 véu cau (néu nguoi €6 véu cau lwa chon hinh
thire nép hé so triec tuyén).

Trudng hop viée dang ky lai khai sinh duge thyre hién tai Uy ban nhan dan
cip xa khéng phai noi ding ky khai sinh trirge day thi ccmg chire tur phap - ho tich
baﬂ cdo Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ¢ vin ban dé nghl Uy ban nhan dan
cép xa noi ding kv khai sinh trude day kiém Ira, x4c minh vé viée luu giir so ho tich.

Sau khi nhan dugc vin ban dé nghi, Uy ban nhan dén noi da dang ky khai
sinh trude diy tién hanh kiém tra, xac minh va tra loi bing vin ban vé viée con
luu gitr hoac khong lru gitr duoc so ho tich.

Trudng hop giay to ctia nguoi yéu cau dang ky lai khai sinh khong c6 thong
tin chitng minh quan hé cha, me, con thi co quan dang ky hé tich ¢é vin ban dé
nghi co quan cong an ¢6 tham quyén xac minh. Truong hop co quan cong an tra
161 khong c6 théng tin thi co quan diing ky ho tich cho ngudi yéu cdu dang ky lai
khai sinh 1ap viin ban cam doan vé théng tin cua cha, me va xac dinh ndi dung
khai sinh theo van ban cam doan.

Sau khi nhan duoc két qua xac minh vé viée khong con luu gitr duoc So
ho tich tai noi da dang ky khai sinh hodfic sau thoi han 20 ngay ké tir ngay giri vén
ban yéu ciu xac minh ma khéng nhin dugc vin ban tra 161, néu thay viéc ding
ky lai khai sinh chinh xac, ding quy dinh phap luit, ho so day du, hop 1é, ding
quy dinh, truomg hop tiép nhan hd so ding ky lai khai sinh theo hinh thie trye tiép,
thi cong chirc tu phap - hé tich thue hién viée ghi vio SO diing ky khai sinh, ¢dp nhat
thong tin dang ky lai khai sinh va luu chinh thirc trén Phin mém dang ky, quan ly
ho tich di¢n tu dung chung.

Trieong hop .fiép nhdn ho so ding ky' lai khai sinh theo hinh thiic triec tuvén,
cong chirc te phdp - hé tich gii lai biéu mau Gidy khai sinh dién nr véi thong tin
dady dii cho ngioi véu cdu qua thu dién tir hodic thiét bj so.

Nguroi yéu cdu cé trdach nhiém kiém tra tinh chinh xdc, ddy di ctia cdc
théng tin trén biéu mau Gidy khai sinh dién e va xde nhin (16 da mét ngay).

Néu ngueoi cé yéu cdu xdc nhan thong tin da thong nhdt, day dit hoac khéng
c6 phan hoi sau thoi han yéu cau thi cong chire te phép - hé tich thuce hién viée
ghi néi dung vao So dang ky khai sinh, cdp nhdat thong tin dang ky khai sinh va heu
chinh thirc trén Phan mém ddang ky, quan Iy ho tich dién tie dimg chung.

- Céng chire tir phap - hd tich in Gidy khai sinh, trinh Linh dao UBND ky,
chuyén t6i B6 phin mét cira dé tra két qua cho ngudi o yéu cau,
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- Ngudi ¢b yéu cau dang ky lai khai sinh kiém tra théng tin trén Giay khai
sinh, trong S6 dang kv khai sinh va ky tén vio So ding kv khai sinh, nhan Giﬁy
khai sinh.

13.2. Cach thire thye hién:

Nguoi ¢o yéu ciu ding ky lai khai sinh trye tiép thyre hién hodc iy quyén
cho nguc’#i khac thuc hién viéc dang kj;f lai khai sinh tai B phé‘m mot clra cua
UBND -:dp xa hoac gui hd S0 qua hé thong buu chinh hodgc nép ho so truc tuyen
tr en Cong dich vu cong quur. gia (hups:ddichvucong govam) hode Cong dich v cong

C{Ip itmh (https:Vdichvucong. hoabinh.gov.vn).

13.3. Thanh phin, 56 lwgng hd so

- Térkhai dang ky lai khai sinh theo mau, trong d6 ¢6 cam doan ciia ngudi yéu
chu vé vide da ndp da cae gidy to hién co (néu ngudi co yéu cu lya chon ndp hd so
theo hinh thirc truc tiép);

- Biéu mau dién tir twong tac dang kv lai khai sinh, trong d6 ¢6 cam doan
cdc théng tin cung cap la ding sw thdt, khong con ban chinh Gidy khai sinh, da
nop du cac gi:f;.: to hien co va chiu hoan toan trach nhiem tricce phap luat ve noi
dung cam doan ciia minh (do ngwoi véu cau cung cdp théng tin theo hiémg ddn
trén Cong dich vu cong néu nguoi cé yéu cau lira chon ngp ho so theo hinh thire
riec fuyén ).

- Nguoi co yéu ciu dang ky lai khai sinh thuc hién viée ndp/xudt trinh (theo
hinh thire truc tiép} hodc tai lén (theo hinh thuce truc tuyén) cac giﬁy to sau:

* Gidy to phdi nép:

- Ban sao toan bd hd so, gidy to ctia nguoi yéu ciu hodc hd so, gidy to, tai
liéu khéc trong do c6 théng tin lién quan dén ndi dung khai sinh, gom:

+ Ban sao Gidy khai sinh do co quan cé thim quyén ctia Viét Nam cép hop
1é (ban sao dugc chimg thue tir ban chinh, ban sac duge cip tir S6 ding ky khai
sinh); Ban chinh hoiic ban sao gidy t& ¢6 gid tri thay thé Gidy khai sinh dugc cép
trude ndm 1945 ¢ mién Bac va trude ndm 1975 ¢ mién Nam.

+ Truong hop ngudi yéu cau khong co gié}r to néu trén thi phai nop ban
sao gidy t& do co quan, to chirc c6 tham quyén cua Viét Nam cép hop 1& nhu:
Gia}f chirng minh nhan dan, Thé can cude cong dan hode HO chiéu; S6 ho khau,
So tam tri, gidy to chl.mg minh vé noi cu trii; Bing tét nghlcp Gmy chimg nhan,
Chirng chi, Hoc ba, hé so hoc tap do co quan co tham quyen céip hofic xac nhin;
giﬁy 10 khéc co thong tin vé ho, chit dém, tén, ngay, thang, nim sinh cua ca nhan.

Ngudi yéu cdu ding ky khai sinh ¢ trach nhiém ndp diy du ban sao cac
gidy to néu trén (néu c6) va phai cam doan di ndp di cic gidy t& minh c6; chiu
trach nhiém, hé qua cua viéc cam doan khong ding sy that.

- Trudmg hop ngudi yéu cau ding ky lai khai sinh la can bd, cong chirc,
vién chirc, ngudi dang cong tac trong lyc lugng vii trang thi phai co van ban xac
nhan cua Tha truéng co quan, don vi vé viée nhimg ndi dung khai sinh ctia ngudi
do gém ho, chir dém, tén; gioi tinh; ngay, thang, nam sinh; dan toc; qude tich;
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qué quan; quan he cha - con, me - con phu hop voi hé so do co quan, don vi dang
quan 1y.

- Vin ban 1ty quyén theo quy dinh cia phép luat trong truomg hop tty quyén
thue hién viée ding ky lai khai sinh. Truong hop ngudi duoe ty quyén 1a éng,
ba, cha, me, con, vg. chdng, anh, chi, em rudt ctia ngudi Uy quyén thi vin ban ty
quyén khong phai chimg thue.

* Gidy to phai xudt trinh:

- Ho chiéu hodc Chirng minh nhan dén hodc Thé cin cude cong dan hodc
cac gidy to khic ¢6 dan anh va théng tin ¢a nhan do co quan ¢ tham quyén cap,
con gia tri sir dung dé chimg minh vé nhén thén ctia ngudi ¢é yéu cau ding ky lai
khai sinh. Truong hop céc thong tin ca nhan trong céc gidy to nay di co trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, duge hé théng dién tr dong thi khéng phaii xudt
trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thic truc tuyén);

- Gidly t& chimg minh noi cu tr. Trudng hop céc thong tin vé gidy t& chimg
minh noi cu tri da co trong CSDLQGVDC, duoc d ien tur dong thi khong phai xuat
trinh (theo hinh thirc trirc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén).

Trudng hop giri hd so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢6 chimg thye cac gidly to phai xudt trinh néu trén.

* Luuny

- Béi véi gidy to ndp, xudt trinh néu nguoi yéu cdu ndp hd so theo hinh
thire truc tiép

+ Déi vai gld}r t& xudt trinh khi ding ky hé tich, nguoi tiép nhan cé trach
nhi¢m kiém tra, d6i chiéu véi thong tin trong to khai, chyp lai hodc ghl lai thong
tin dé luu trong hé so va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong dugce yéu cau ndp ban
sao hodc ban chup gidy td d6.

+ Neuoi yéu cau ding ky ho tich cd thé ndp ban sao chimg thyc tir ban
chinh hodic ban sao dugce Lﬁp (r O géc hoa‘iu ban chup keém theo ban chinh gi.'«fly lir
dé ddi chiéu. Trucrng hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém theo ban chinh gidy
to thi ngudi tiép nhan ¢ trach nhlem kiém tra, d6i chiéu ban chup vm ban chinh
va ky xdc nhdn, khéng dwoc yéu cau ngudi di dang ky nop ban sao gidy t& do.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, di hé so dang ky ho tich
theo quy dinh ctia phap ludt hé tich, khéng duoe yéu ciu ngudi ding k¥ hé tich
ndp thém glav 1oy mﬂ phap ludt ho tich khong quy dmh phai nqp

- Béi vai gm) tor guri kem theo néu nguoi véu ¢ du nop hé so theo hinh thire
triee tuveén:

+ Ban chup cdc gidy 10 giii kém theo ho so dang ky' lai khai sinh truc tuyén
phai bao dam ré nét, day du, toan ven vé noi dung, la ban chup bang mdy anh, dién
thoai hogc dugce chup, dirge quét h(i"ng thiét bi dién tir, tir g.fﬁ;_}-’ tar duge c'ﬂ";p hop lé,
con gid i su dung; néu la gidy to do co quan cé tham quyén nude ngoai cap thi
phai duwge hop phdp héa lanh sw, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trir truomg hop
dirgre mién hop phdp hoa lanh su.
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+ Truong hop giay 16, tai liéu phai giri kém trong ho sor dang ky lai khai sinh
triec n.'_vén dd co ban sao dién ti hodc dd co ban dién n}'giffl-* to ho tich thi ngieot véu
cdu dwoe sir dung ban dién tir ndy.

+ Khi dén co quan dang kv hé tich nhdn két qua (Gidy khai sinh/ban sao Gidy
khai sink), ngudi co yéu cau dang ky lai khai sinh phdi xudt trinh gidy 6 ny than,
nop cde gidy 1o ki thank phan ho so dang ky lai khai sinh theo quy dinh phap ludt
ho tich.

Trwong hop nguoi co yéu cau dang ky lai khai sinh khong cung c'tfp dugc
giav 16 néu trén theo quy dinh hodc gidy té ngp, xudt trink bi tdy xoa, svra chira,
lam gia thi co quan ding ky ho tich cé tham quyén hiy bé két qua dang ky lai
khai sinh.

- Truomg hop cho phép ngurdi yéu céu ding ky ho tich lap vin ban cam doan
vé ni dung yéu ciu ding ky hé tich thi co quan ding ky hé tich phai gii thich rd
cho ngudi 1ap vin ban cam doan vé trdch nhiém. hé qua phap 1y cta viée cam doan
khong ding sur that.

Co quan dang ky hd tich tir chéi giai quyét hodc dé nghi co quan co tham quyén
hiy bo két qua dang ky ho tich, néu ¢ co s& xdc dinh ndi dung cam doan khéng
dung sy that.

* 86 lwgng hd so: 01 o

13.4. Thoi han giai quyet 05 ngay lam vigc. Truong hop phai ¢4 van ban
xéc minh thi thoi han giai quyét khong qua 16 ngay, (Cit giam 30% TGGQ)

13.5. Poi tromg thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

13.6. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cap xa
noi da ding ky khai sinh truée day hodc Uy ban nhan dan cap xa noi ngudi yéu
cau dang ky lai khai sinh thudng tri.

* Co quan phﬁi hop: Co quan quan Iy CSDLQGVDC; Uy ban nhan din
cdp xd noi ngudi yéu ciu ding ky lai khai sinh di dﬁng ky khai sinh lruc'n day
trong truong hop thuc hign dang ky lai khal sinh tai Uy ban nhan dan cép xa noi
thuong tri; Co quan c6ng an co thim quyén.

13.7. Két qua thure hién thu tue hanh chinh: Gidy khai sinh (ban chinh);
ban sao Gidy khai sinh (truomg hop yéu cau cip ban sao Gidy khai sinh).

13.8. Lé phi:

- 20,000 ddng/hd so.

- Mién Ié phi cho ngudi thude gia dinh c6 cong voi cach mang; ngudi thude
ho nghéo; ngudi khuyét tit.

- Phi cip ban sao Gidy khai sinh (néu ¢6 yéu cau) thue hién theo quy dinh tai
Théng tu 56 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B6 Tai chinh: 8.000 dong/ban
s20.

13.9. Miu don, miu t& khai:

+ T khai diang ky lai khai sinh (néu ndp hd so theo hinh thirc trye tiép);
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+ Biéu mau dién tir ticong tic ding ky lai khai sinh (néu nép ho so theo hinh
thire triee tuyén).

13.10. Yéu céu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

- Viéce khai sinh da dugce dﬁng ky tai co quan ¢6 thim quyén cta Viét Nam
truge ngay 01/01/2016 nhung S6 ding ky khai sinh va ban chinh Gidy khai sinh
déu bi mat.

- Nguoi ¢o yéu cau con song tai thoi diém yéu cau dang ky lai.

13.11. Can cir phap Iv:

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt s6 didu va bién phéap thi hanh Luat H tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 cita Chinh phit quy dinh vé
Co 5o dir liéu ho tich dién i, ding ky h tich true tuyén;

- Théng tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua B Tu phép quy dinh chi
tiét thi hanh moét so diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat
H6 tich;

- Théng tie 56 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia B¢ Tu phdp quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh sé 87/2020/NB-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé Cor so dit liéu hé tich dién i, dang ky ho
tich truc Iuyén;

- Théng tur s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché dé thu, ndp, quan ly va sir dung phi khai thac, sir dung thong tin trong
co s& dit liéu hd tich, phi xac nhin ¢é quoc tich Viét Nam, phi xac nhan 1a ngudi gée
Viét Nam, 1€ phi qufxc tich;

- Thong tw s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia BO Tai chinh hudéng
dan vé phi va 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi déng nhén dan tinh, thanh
phd trire thude Trung uong;

- Théng tw 56 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bé Tai chinh sua
doi, bo sung mét s6 diéu ciia Thong tie 56 85/2019/T7T- BTC ngay 29/11/2019 ciia
Bé Tai chinh hrdmg ddn vé phi va le phi thugc tham quyén quyét dinh cua Hoi
dong nhéan dan tinh, thanh pho trye thuge Trung wong.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY LAI KHAI SINH
Kinh gui: V..........

Hg, chir dém, tén ngudi yéu ciu:

Y O Ty Y T 0 B B A B S s

Ouan he vornguin duoe Khan SR . oeiieismnasemsiinnsdimmsse i i simisas st sasis
Dé nghj co quan ding ky lai khai sinh cho ngudi ¢é tén duéi day:

Ho, chir dém, tén:

Ny, thing, DA 8I0H7 v ghl hang chlr

6T RN 1 1,7 JNNONSNRISITIINS ; 11.7,5:  || SRTR PR e
NOT ST e teee et ees st eeas s eseesecenesssassmesnsessensasssssseaeansasesrssns sanennsenbeenesraeensssnsen
Qué quan: ..............

Ho, chir dém, tén ngudi me: .

Niam sinh: ”Dan B s bediehy s

Noti cur trin: 2

Ho, chir dém, tén nguwdi cha: .
Nam sinh: @ DA T QUOC HENT e
B3 Aang lel Tehai stih £85I
Gidy khai sinh s6: @ ........ S s quyen sd M...oouvin 171 QTS LI T —
Toi cam doan nhirng noi dung khai trén day 1a dung su that va da nép du cac gidy to hién co.
T6i chiu trach nhiém trude phap ludt vé viée cam doan cua minh.

LA 6T v ovecnivssains 3 DAY sssnsszines BREME «vscisnse PR sicsssininins

Ngudi yéu ciu

(KY. ghi vo ho, clhar dém, tén)

B¢ nghi cip ban sau‘"’ Co D Khong D
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Chil thich:

(V' Ghi rd tén co quan dang ky lai khai sinh

(2) Ghi theo noi dang ky thuomg tri; néu khéng ¢6 noi dang ky thudmg tri thi ghi theo
noi dang ky tam tri; truong hop khong €6 noi dang ky thuong tra va noi dang ky tam tri thi
ghi theo noi dang sinh séng.

‘ @) Ghi théng tin vé gidy t&r ty than cua nguoi di dang ky. ghi ro 50, cO quan cap, ngay
cép hg chiéu, chimg minh nhén dan hodc giay to hgp I¢ thay the (Vi dy: Chimg minh nhan dén
s6 001089123 do Céng an thanh pho Ha Nai eap ngay 20/10/2004).

4 Tnmrng hgp sinh tai co sory t té thi ghi rd tén co'so y té va dja chi co s y té dé; triromg
hop sinh ra ngoai co so y 1é thi ghi dja danh cua 03 cap hanh chinh (x4, “huyén, tinh) noi sinh ra;
triromg hop khong ro noi sinh day du thi chi ghi dia danh hanh chinh cap tinh.

(%) Ghi dy du ngay, thing sinh cua cha, me (néu co).
) Ghi tén co quan da dang ky khai sinh trurde day.
("' Chi khai trong trudmg hop biét rd.
(81 D¢ nghj danh diu X vio 6 néu ¢6 yéu cau cip bidn sao va ghi rd s6 lugng.
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14. Thii tuc ding ky khai sinh cho ngudi di ¢6 ho so, gidy to ¢i nhan

14.1. Trinh ty thye hién:

- Néu lya chon hinh thirc np hé so tryce tiép, ngudi co yéu cau dang ky khai
sinh nop hé so ding ky khai sinh tai Bo phin mot cira ctia UBND cip xa ¢6 thim
quyén; ndp 1é phi néu thude trrdng hop phai ndp 1é phi ding ky khai sinh; nép phi
cip ban sao Gidy khai sinh néu ¢6 yéu cau cip ban sao Gidy khai sinh.

- Neu lwa chon hinh thirc nép ho so truc tuyén, nguoi cé véu cau dang ky
khai sinh truy edp Cong dich vu cong quoc gia hoge Cong dich vu cong cap tinh,
ding ky tai khodn (néu chuwa co tai khoan), xdc thyrc nguwoi ding theo hudng dan,
déing nhdp vae hé thong, xdc dinh ditng Uy ban nhén dén cap xd cé tham quyén.

Negteoi c6 yéu cau ding ky khai sinh triee tuyén cung cap thong tin theo biéu
mau dién te twong tae dang ky khai sinh (cung cri'p trén Cong dich vu cong), dinh
kém ban chup hodc bin sao dién ur cdc gidy 10, tai li¢u theo quy dinh; nép phi,
Ié phi théng qua chire ndng thanh toan truc tuyén hodc b&ng cach thure khac theo
quy dinh phap luat, hoan tat viec nop ho so.

- Can bd tiép nhan h so tai Bé phin mét cira ¢6 trach nhiém kiém tra tinh
chinh xdc, diy du, théng nhat, hop 1é ciia hé so.

(i) Truong hop h(} SO ddy du, hop 1& thl tiép nhin hd so, ¢6 Phiéu hen, tra két
qui cho ngudi o6 yéu ciu (néu ngudi ¢6 yéu cau lua chon hinh thite ndp hd so trire
tiép) hodc giri ngay Phiéu hen, tra két qua qua thie dién t hodc giri tin nhdn hen
tra két qua qua dién thogi di dong cho ngudi ¢6 véu cau (néu ngudi ¢é yéu cau
Tea chon hinh thire nép hé so truc tuyen), dong thoi chuyén ho so dé cong chire
lam cong tac h tich xir ly.

- Sau khi .'fép nhédn ho so theo hinh thirc nop tryc H(?;c:r, can bo !fé;u nhan ho
5o tai Bo phan mot cia thue hién sé héa (sao chup, c‘huyé;n thanh tai liéu dién twe
trén hé thong thong tin, co so dir liéu) va ky s6 vao tai liéu, ho so gidgi quvét thi
tuc hanh chinh da duwoc sé hoa theo quy dinh.

(ii) Truomg hop hd so chua day du, h(rp 1€ thi co thc-ng bao cho ngum yéu
cdu bo sung, hoan thién ho so, néu 15 loai gidy to, ndi dung cin bé sung dé nguol
cO yéu cau bo sung, hoan thién. Sau khi hoé so dirge bo sung, thuc hién lai buoc (1);

(iii) Truong hop ngudi co yéu cau dang ky khai sinh khong bo sung, hoan
thién duge hd so thi bdo cdo Truong bo phin mot cira c6 thong béo tir chdi giai
quyét yéu ciu dang ky khai sinh.

- Cong chirc tr phap - ho tich tham tra hd so (thim tra tmh théng nhat, hop 1é
clia cac thong tin trong hé so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu ciu nop. xuét trinh hodc
dinh kém).

+ Truomg hop hd so can bo sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai
quyét, phai tir chéi thi gui théng bao vé tinh trang ho so tdi Bo phén tiép nhan ho
so dé thong bao cho ngudi ndp hd so — thye hién lai bude (i) hojc (iii);

+ Truomg hop cin phai kiém tra, xdc minh lam ré hodc do nguyén nhén
khac ma khong thé tra két qua dung thoi gian di hen thi cong chire lam cong tac
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hé tich 1ap Phiéu xin 13 va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do chim
tra két qua va thot gian hen tra kct qua, chuyén Bé phin mét cira dé tra cho nguoi
¢ yéu cau (néu ngudi co yéu ciu lwa chon hinh thire nop ho so truc tiép), hoic
auri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thur dién tr }zoac‘ ouri tin nhdn
qua di¢n thoai di dong cho nguedi co yéu cau (néu ngudi ¢6 yéu cau liwa chon hinh
thirc nép ho se triec tuy en)

Trong trudng hop can thiét, cong chie tu phap - ho tich bao cao Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa ¢é van ban dé nghi Uy ban nhéan dan cép xa noi cur tri
trude day clia ngudi yéu cau dang ky khai sinh dé kiém tra, xdc minh vé viéc dang
kv khai sinh va viéc luu gitr s6 ho tich.

Sau khi nhin duoc vin bin dé nghi, Uy ban nhén din cAp xd noi ngudi yéu
cau ding ky khai sinh cu tra trude diy tién hanh kiém tra, xdc minh va tré 10
bing vin ban vé viéc ngudi yéu ciu di duoc ding ky khai sinh hay chua duge
dang ky khai sinh; viéc con luu gitr hodc th‘-ng luru gitr dwoce s6 ho tich.

Truong hop giay to cua ngudi yéu cau dang ky khai sinh khoéng co thl:m&>
tin chitng minh quan hé cha, me, con thi co quan dang ky ho tich ¢6 van ban dé
nghi co quan céng an ¢b thim quyén xdc minh. Trudng hop co quan cong an tra
l6i khong c6 thong tin thi co quan diing kv h¢ tich cho ngudi yéu ciu ding ky
khai sinh 1ap viin ban cam doan vé thong tin ctia cha, me va xdc dinh ndi dung
khai sinh theo van ban cam doan.

+ Sau khi nhin duoc két qua xac minh hodc sau thoi han 20 ngay ké tir ngay
otri van ban yéu cdu xéc minh ma khong nhan dwoc vin ban tra 1o, néu thay ho so
day du, hop 1&, dung quy dinh, truong hop tiép nhéin hé so dang ky khai sinh theo
hinh thire true tiép, thi cong chire tw phap - hé tich thye hién viée ghi vio So ding
ky khai sinh, efip nhit théng tin ding ky khai sinh va luu chinh thire trén Phan mém
diang ky, quan Iy ho tich dién tir ding chung.

Truong hop I.fé:p nhdn ho so dang ky khai sinh theo hinh thirc truc tuyén, cong
chite tr phap - hi tich g lai biéu mau Gidy khai sinh dién nr voi thong tin ddy d
cho nguoi véu cau qua thir dién tir hodc thiét bj so.

Ngwdi yéu cau cé trach nhiém kiém tra tinh chinh xde, day du ctia cdc
thong tin trén biéu mau Gidy khai sinh dién tir vd xdc nhan (16i da mot ngay).

Néu ngtedi c6 yéu cdau xac nhin théng tin da théng nhat, day dii hodc khéng
co phan hoi sau thei han Véu cau thi cong chirc tw phap - hé tich thiee hién viée
ghi néi dung vao So dang ky khai sinh, cdp nhdt thong tin dang kv khai sinh va huu
chinh thirc trén Phin mém ddng kv, quan v ho tich dién tr dimg chung.

- Céng chirc tu phap - hd tich in Gidy khai sinh, trinh Linh dao UBND ky,
chuyén tdi Bd phan mot cira dé tra két qua cho ngudi ¢6 yéu cau.

- Nguoi ¢6 yéu cau dang ky khai sinh kiém tra thong tin trén Giay khai sinh,
trong So ding ky khai sinh va ky tén vao S6 dang ky khai sinh, nhin Gidy khai sinh.

14.2. Cach thike thye hién:
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Ngudi ¢o yéu cau dang ky khai sinh trrc liép thue hién hoac uy quyén cho
ngudi khac thye hién ndp hd so trire tiép tai B6 phan mét cira ciia UBND cap xa
hodc giri hé soqua hé thdng buu chinh hodc ndp ho so trige tuvén trén Cong dich vy
cong quoc gia (hips:Adichvucong govn) hode Céng dich vu cong cdp tinh

(https://dichvucong hoabinh gov.vn).

14.3. Thanh phén, s6 luong ho so:

- T& khai dang ky khai sinh theo mau (néu ngudi ¢é yéu cau lya chon ndp ho
so theo hinh thire tryc tuyén);

- Biéu mau dién tir twong tdc ding ky khai sinh (do nguedi yéu cdu cung cdp
thong tin theo hudng dan trén Céng dich vu cong néu ngiedi ¢é véu cau lya chon
ngp ho se theo hinh thiee triee tuyén).

- Ngudi ¢ yéu cau ding ky khai sinh thue hién viée ndp/xuit trinh (theo
hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thic truc tuyén) cac gidy to sau:

* Gidy to phdi nép:

- Van ban cam doan ciia ngudi yéu ciu vé viée chua duoe dang ky khai sinh.

- Ban sao toan bd hé so, giéy 10 cua nguoi yéu cau hodc hé so, gidy to, ti
lidu khac trong dé c6 théng tin lién quan dén n6i dung khai sinh, gdm: Gidy chirng
minh nhan din, The can cude cong dan hodc HO chiéu; S6 hé khau, S6 tam tra,
gidy 1o chung minh vé noi cr tri; Bang tot nghicp Glay chirmg nhdn, Chng chi,
Hoc ba, HO 50 hoc tip do co quan ¢d tham quyen ciip hodc xéc nhéin; gidy to khac
¢O thong tin vé ho. chir d&m, tén, ngdy, thang, nam sinh cua ca nhan.

Ngudai yéu cau dang ky khai sinh ¢6 trach nhiém ndp day du ban sao cac
gidy to néu trén (néu cd) va phai cam doan da nép du céc gidy to minh c6; chiu
trach nhiém, hé qua cua viéc cam doan khong dung sy that.

- Tromg hop ngudi yéu cau dang ky khai sinh 13 can bd, cong chire, vién
chire, nguwrot dang cong tac trong lyc lwgng vii trang thi phai co van ban xac nhéan
cua Thu truéng co quan, don vi vé viéc nhitng noi dung khai sinh cua ngudi do
gom ho, chir dém. tén; gidi tinh; ngay, thang, ndm sinh; dan toc; quéc tich; qué
quan; quan hé cha - con, me - con phu hgp voi hé so do co quan, don vi dang
quan ly.

- Vin ban 1ty quyén theo quy dinh ctia phap luat trong trudng hop ty quyén
thuc hién viée ding ky khai sinh. Trudéng hop ngudi dwoc uy quyén 13 6ng, ba,
cha, me, con, vo. chf“mg, anh, chi, em rudt cua nguoi ty quyén thi viin ban Oy
quyén khang phai chimg thue.

% Gidy to phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hodic Chirng minh nhén dén hodc Thé cin cude cong dan hojc
cac gidy to khac c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cap,
con gia tri sir dung dé chimg minh vé nhan than cia ngudi ¢o yéu cau dang ky
khai sinh. Truémg hop céac thong tin ca nhan trong cic gidy to nay da cé trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, dirge hé thong dién tr déng thi khong phai xudt
trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thire tre tuyén);
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- Giay t& chimg minh noi cur trii dé xéc dinh thim quyén ding ky khai sinh.
Truémg hop céc théng tin vé gidy to chimg minh noi cur trd di co trong
CSDLQGVDC, duge dién ty dong thi khéng phai xuat trinh (theo hinh thire tryc
tiép) hodic tai 1én (theo hinh thirc trye tuyén).

Truong hop gii hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢6 ching thue cac gidy t& phai xudt trinh néu trén.

* Luu ¥

- Déi voi gidy 1o ndp, xudt trinh néu ngudi yéu ¢iu ndp hd so theo hinh
thire tryc tiép:

+ Déi voi gidy to xudt trinh khi dang ky ho tich, nguai tiép nhén cé tréch
nhiém kiém tra, d6i chiéu vai théng tin trong to khai, chup lai hodc ghi lai théng
tin dé luu trong hd so va tra lai cho ngudi xudt trinh, khong duge yéu ciu ndp ban
sao hodc ban chup gidy to do.

+ Ngudi yéu cau ding ky hé tich ¢6 thé ndp ban sao chimg thuc tir ban
chinh hodc ban sao dirge cap tir so goc 1105(: ban chup kém theo ban chinh giay tﬁﬁ
dé déi chiéu. Tnm‘ng hop ngudi véu ciu nop ban chup kém theo ban chinh glay
tor thi ngudi tiép nhan cé triach nl"m:m kiém tra, d6i chiéu ban chup v 61 ban chinh
va ky xdc nhén, khong duge yéu ciu ngudi di dang ky ndp bin sao gidy to do.

+ Ngudi tiép nhén ¢6 trdch nhiém tiép nhin ding, du hd so ding k¥ ho tich
theo quy dinh cua phap ludt ho tich, khong duge yéu ciu ngudi ding ky ho tich
ndp thém gidy to ma phap ludt ho tich khong quy dinh phai nop.

- Béi véi gidy té giri kém theo néu nguéi yéu cau nép ho so theo hinh thire
fruc !H_l’én:

+ Ban chyp cde gidy to giri I.ém theo ho so dang ky khai sinh triec tuyén phdi
bdo déam ré nét, day dii, toan ven vé noi dung, la béan chup hdng mdy anh, dién thoai
hodc dwoc chup dirgc q“.'.-e.' bang thiét b dién t, .ru'gmv 1oy c?'zrcrccap hop ¢, con gia
tri sir dung; néu la gidy t6 do co quan o tham quyén meoe ngoai cap thi phai d;mt
hop phdp hoa lanh sw, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trit truong hop dege mién
hop phap hoa lanh su.

+ Truong hop gidy 16, tai liéu phai givi kém trong hé so dang ky khai sinh
triee tuyén dd co ban sao dién ti hodc da co ban dién tir gidy to hé tich thi ngieoi véu
cau dwoe sir dung ban dién tir nay.

+ Khi dén co quan dang ky hé tich nhén két qua (Gidy khai sinh/ban sao Gidy
khai sinh), ngirdi o véu ca dang ky khai sinh phai xudt trinh gfd":'.-‘ to' tuy thdn, nop
ede gidy 1o la thanh phédn hé so ding ki’ khai sinh theo quy dinh phdp lugt hi tich.

Truong hop nguoi véu cau dang k' khai sinh khong cung cdp dwge giay o
néu trén theo quy dinh hodc giday té ndp, xuat trinh bi tay xéa, siea chita, lam gia
thi co quan ddng ky hi tich cé tham quyén hiiy bo két qua ding ky khai sinh.

- Trudmg hop cho phép ngudi véu ciu dang ky ho tich lap vin ban cam doan
vé ndi dung yéu cau dang ky hd tich thi co quan dang ky ho tich phai gii thich rd
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cho ngudi lap van ban cam doan vé tréch nhiém, hé qua phap ly ctua viéc cam doan
khong ding sur that.

Co quan dang ky hd tich tir chdi giai quyét hodc dé nghi co quan co thim quyén
hity bo két qua ding k¥ ho tich, néu cé co s& xde dinh ndi dung cam doan khong
ding sy that.

* §6 lwong ho so: 0] bo

14.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée. Truong hop phai ¢6 van ban
xéc minh thi thoi han giai quyét khong qua 16 ngay. (Cat giam 30% TGGQ)

14.5. Poi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

14.6. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa
noi ngudi yéu cau cu tri.

* Cor quan phdéi hep: Co quan quan 1y CSDLQGVDC, Uy ban nhin dén
cép X3 noi ngudi yéu ciu ding ky khai sinh cu trii trude day; Co quan céng an co
thim quyen.

14.7. Két qua thue hién thi tue hanh chinh: Gidy khai sinh (ban chinh),
ban sao Gidy khai sinh (trwong hop yéu cau cap ban sao Gidy khai sinh).

14.8. Lé phi:

- 20.000 dong/hd so.

- Mién 1é phi cho nguéi thude gia dinh c6 cong vaoi cach mang; ngudi thude
ho nghéo; nguoi khuyét tit.

- Phi ciip ban sao Gidy khai sinh (néu ¢6 yéu ciu) thuc hién theo quy dinh tai
Théng tr s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia B Tai chinh: 8.000 dong/ban
S40.

14.9. Méu don, méu t& khai:

+ Tér khai ding ky khai sinh (néu nop hd so theo hinh thire tre liép};

+ Biéw mdu dién nr twong tde ding kv khai sinh (néu ngp ho so theo hinh thire
truc myén).

14.10. Yéu céu, diéu kién thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

Cong dan Vit Nam cu trt trong nuoc, sinh truoce ngay 01/01/2016, chua
duoc ding ky khai sinh, c6 hé so, gidy t& ca nhan (ban chinh hodc ban sao duoc
chirng thue hop 18) nhu: gidy to tiry than; S6 ho khau; S6 tam tria; gidy tér khac do
co quan nha nude ¢6 thim quyén ctia Viét Nam cép.

14.11. Ciin cir phap ly:

- Ludt Ho tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat H tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP ngay 28/7/2020 ciia Chink phit quy dinh vé
Cor sc di ligu hg tich dién tr, dang ky hé tich triec tuyén;

- Théong tir s 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bd Tu phép quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé didu cua Ludt Ho tich va Nghj dinh sd 123/2015/ND-CP ngay
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15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
H4 tich;

- Théng tw s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ctia By Tw phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé Co so dit liéu hé tich dién ur, dang ky ho
tich truc Iuj»‘é:n ;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché dé thu, ndp, quéan 1y va sir dung phi khai thac, sir dung théng tin trong
co s& dir ligéu ho tich, phi xac nhan co quéc tich Viét Nam, phi xac nhan la nguoi gfic
Viét Nam, 1€ phi quéc tich;

- Théng tu sd 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bd Tai chinh hudng
diin vé phi va 1¢ phi thuge thim quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan tinh, thanh
phd tryre thude Trung wong;

- Théng tw s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cia Bo Tai chinh sia
doi, bo sung mot so diéu cua Thong e s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 clia
BG Tai chinh hudng dan vé phi va 1é phi thude tham quyén quyét dinh cia Hoi
dong nhén dan tinh, thanh phé triee thuée Trung wong.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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T6i cam doan ndi dung dé nghi dang ky khai sinh trén day la diing su that, duge sir thoa thugn
nhat tri ctia cde bén lién quan theo quy dinh phap luit.
Toi chiu hoan toan trach nhiém trude phap luat vé ndi dung cam doan cia minh.
EOOT ALY s misninasang TIOOR i O o MBI oimsasn i
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Ciuii thich:

(N Ghi ro tén co quan dang ky khai sinh.

() Ghi theo noi ding ky thuomg tri; néu khong c6 noi ding ki thudmg tri thi ghi theo
nei ddng ky tam tri; trudmg hop khong ¢6 noi ding ky thudng tri va noi dang ky tam tra thi
ghi theo noi dang sinh song.

) Ghi théng tin vé gidy to thy than cia ngudi di dang ky, ghi rd sd, co quan cip, ngay
céip ho chiéu, chimg minh nhan dan hodc gidy to hop 18 thay thé (F7 du: Chimg minh nhan dén
6 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cap ngay 20/10/2014).

“ Truomg hop sinh tai co so'y té thi ghi rd tén co ¢y té va dia chi tru sé co so y & do.

Vi du: - Bénh vién Phy san Ha N§i, dudmg La Thanh, phuomg Ngoe Khanh, quin Ba
Dinh, Ha Néi

- Tramy té xi Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

Trudmg hop sinh ra ngodi co so'y té thi ghi dia danh cua 03 cap hanh chinh (xa, huyén,
tinh), noi sinh ra.

Vi du: xi Dinh Bang, huyén T Son, tinh Bic Ninh.

() Ghi day di ngay, thang sinh cia cha, me (néu ¢d).

() Pé nghj danh dau X vao 6 néu co yéu cau cip ban sao va ghi rd so lugng..
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15. Tha tuc diang Ky lai két hon

15.1. Trinh ty thye hién:

- Néu lyra chon hinh thirc ngp ho so trye tiép, ngudi ¢ yéu cau dang ky lai
két hon m}p hé so ding k}r lai két hon tai B phan mét cira cia UBND Lap Xa co
tham quyen ndp 1& phi néu thude tmcrng hop phai ru;}p I¢ phi ding ky Ia: két han.

- Néu lua chon hmh thire np hé so truc tuy én, r:gmﬂ co yéu cdu ding .l'a
lai két hon truy cdap Co ﬂng dich vu cong quoc gia hodc Cong dich vy cong cap
tinh, dang ky tai khoan (Heu chua co tai khoan), xdc thic nguoi d;,mg theo hzr-:mg
dan, d‘ang nhgp vao he ﬂmng, xdc dinh ding Uy ban nhdn ddn cap xd cé tham
quyeén.

Ngeoi cd yéu cau diang k' lai két hén triee tuyén cung cdp théng tin theo
bicu mau dién nr twong tac dang ky lai két hon (cung C{fp rén C{f;ng dich vu cong),
dinh kém ban chup hodc bdn sao dién tr cac gidy to, tai liéu theo guy dinh; nép
phi, [é phi théng qua chite ning thanh todn truc tuyén hodc bc:':ng cach thire khac
theo quy dinh phap luat, hoan tat viéc nop ho so.

- Can bd tiép nhan hd so tai Bé phan mét cira ¢6 trach nhiém kiém tra tinh
chinh xdc, diy du, théng nhat, hop 1é ciia hé so.

(i) Truong hop 'ho SO ddy du, hop 1& thl tiép nhin hd so, ¢6 Phiéu hen, tra két
qui cho ngudi o6 yéu ciu (néu ngudi ¢6 yéu cau lua chon hinh thite ndp hd so trire
tiép) hodc giri ngay Phiéu hen, trd két qua qua thie dién e hodc giri tin nhan hen
tra két qua qua dién thogi di dong cho ngudi ¢6 véu cau (néu ngudi ¢é yéu cau
Tea chon hinh thire nép hé so truc tuyen), dong thoi chuyén ho so dé cong chire
lam cong tac h tich xir ly.

- Sau khi n'é;u nhan ho so theo hinh thire nop truce Hé:p, can bo rfé;a nhan ho
5o tai Bo phan mor cia thue hién sé héa (sao chup, c‘huyé;n thanh tai liéu dién twe
trén hé thong thong tin, co so dir liéu) va ky s6 vao tai liéu, ho so gidgi quvét thi
tuc hanh chinh da duwoc sé hoa theo quy dinh.

(ii) Truomg hop hd so chua day du, h(rp 1€ thi co thc-ng bao cho ngum yéu
cdu bo sung, hoan thién ho so, néu 15 loai gidy to, ndi dung cin bé sung dé nguol
cO yéu cau bo sung, hoan thién. Sau khi ho so duoc bo sung, thuc hién lai buoc (1);

(iii) Néu nguéi 6 yéu cau ding ky lai két hon khong bd sung, hoan thién
duroe hé so thi bao cdo Trudng bé phén tiép nhin hé so ¢6 vin ban tir chéi giai
quyét yéu ciu dang ky lai két hon,

- Coéng chire tu phép - ho tlch thém tra hd so (thim tra tinh thdng nhit, hop 1¢
clia cac thong tin trong hé so, gidy to, tai liéu do ngudi yéu ciu nop. xuét trinh hodc
dinh kém).

+ Truong hop hd so can bo sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai
quyét, phai tir choi thi giri théng bao vé tinh trang hé so téi Bo phin mét cira dé
thong bao cho ngudi ndp hd so — thye hién lai bude (i) hodc (iii);

+ Truomg hop cin phai kiém tra, xdc minh lam ré hodc do nguyén nhén
khac ma khong thé tra két qua dung thoi gian di hen thi cong chire lam cong tac
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hé tich 1ap Phiéu xin 13 va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do chim
tra két qua va thot gian hen tra kct qua, chuyén Bé phin mét cira dé tra cho nguoi
¢ yéu cau (néu ngudi co yéu ciu lwa chon hinh thire nop ho so truc tiép), hoic
auri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thur dién tr }zoac‘ ouri tin nhdn
qua di¢n thoai di dong cho nguedi co yéu cau (néu ngudi ¢6 yéu cau liwa chon hinh
thirc ngp ho se triec tuyén).

Truong hop viéc dang ky lai két hon thue hién tai Uy ban nhan dan cap xa
khéng phai noi di ding ky két hén trude diy thi cong chire tu phap - hé tich béo
cdo Chu tich Uy ban nhin dan ¢é vin ban dé nghi Uy ban nhan dan noi dang ky
két hén trude day kiém tra, x4c minh vé viée luu gitr sb hé tich tai dia phuong.

Sau khi nhin duroc van ban dé nghi, Uy ban nhéan dan noi da dang ky két
hon trude day tién hanh kiém tra, xdc minh va trd 11 bing vin ban vé viée con
luu giit hodc khéng luu gitr duoc S6 hé tich.

+ Sau khi nhan duge két qua xéc minh vé viée khong con luu gitr duge S6 hd
tich tai noi da dang ky két hon hodc sau thai han 20 ngay ké tir ngay giri van ban yéu
cau xac minh ma khong nhan duge van ban tra 16, néu thiy hd so day du, hop 18,
diing quy dinh, trurémg hop tiép nhin hé so dang ky lai két hén theo hinh thire trre
tiép, thi cong chirc tu phap - ho tich thue hién viée ghi vio S6 ding ky két hon, cap
nht thong tin ding ky lai két hon v luu chinh thire trén Phin mém déng ky, quan
Iy hd tich dién tu ding chung.

Trwong hop tiép nhan ho so dang ky lai két hon theo hinh thircc truec tuyén,
céng chire tie phdp - hé tich gii lai biéu mau Gidy chirng nhan két hon dién ti voi
thong tin d'd:v du cho nguwoi yéu ca qua thie dién tir hoac thiét bi so.

Ngteoi yéu cau co trach nhiém kiém tra tinh chinh xdc, day di ciia cdc théng
tin trén biéuw mdu chi:}-‘ chitng nhdn két hon dién tir va xdce nhén (t6i da mot ngay).

Néu nguoi c6 yéu cau xac nhan thong tin di thong nhdt, day du hodc khong
¢O phan hdi sau thoi han yéu ciu thi cong chirc tu phéap - ho tich thuc hién viée ghi
vio S6 ding ky két hon, cap nhat thong tin dang ky lai két hon va luu chinh thic
trén Phan mém dang ky, quan ly ho tich di¢n tor ding chung.

- Céng chirc tir phap - ho tich in Gidy chimg nhan két hén, trinh Lanh dao
UBND ky, chuyén téi B phan mot cira dé tra két qua cho nguai ¢6 yéu cau.

- Ngudi ¢6 yéu ciu ding ky lai két hén (hai bén nam, nir phai cé mit, xuét
trinh gidy tor tuy thin dé ddi chiéu) kiém tra thdng tin trén Gidly chimg nhén két hon,
trong SO diing ky két hon, va ky tén vao So ding ky két hén, ky tén vio Gidy chimg
nhin két hén, mdi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Gidy ching nhan két hon.

15.2. Cach thie thuc hién:

Ngudi c6 yéu cau dang ky lai két hén thuc hién ndp hé so true tiép tai Bé
phin mot cira ciia UBND cap xa hodc ndp ho so triee tuyén trén Cong dich vu cong
quoc  gia  (hips:idichvucong.govn) hode Cong dich vy cong cdp  tinh
(https://dichvucong hoabinh.gov.yn) (bén nam hodc bén nit ¢o thé nop ho so ma khong
cln ¢o vin ban uy quyén cua bén con lai).
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15.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Té khai dang ky lai két hon theo mau (néu ngudi 6 yéu cau lya chon ndp
hé so theo hinh thirc trie tiép);

- Biéu mau cfr’én tie twong tac dang kv lai két hon, trong dé c6 cam doan
cdc théng tin cung cdp la fl'ung sie thét, khéng con ban chinh Gidy chimg nhén
két hcm da nop di cdc gidv 16 hién cé va chiu hoan Iocm trach nhmm truoc phap
lugt vé ngi dung cam doan ciia mmh (do ngwot yéu c::.ru cung cdp rhong tin theo
hwong dan trén Cang dich vu cong néu ngudi ¢o yéu cau lwa chon nép ho so theo
hinh thire truc .‘zr)-enj.

- Nguoi co véu cau dang ky lai két hon thuc hién viée népﬁxué‘r trinh (theo
hinh thire true tiép) hodc tai 1én (theo hinh thire tryc tuyéﬂ) céc gidy tor sau:

* Gidy ti phai njp:

- Bin sao Gidy chimg nhan két hén dugc cip trude diy. Néu khong cé ban
sao Gidy chimg nhan két hén thi ndp ban sao hd so, gidy t& ¢4 nhin ¢6 cac thong
tin lién quan dén ndi dung dang ky két hon.

* Gidy to phii xuit trinh:

- Ho chiéu hodc Chirng minh nhan dén hodc Thé can cude cong dan hodc
cac gidy to khic ¢o dan dnh va thmlg tin ¢4 nhin do co quan ¢6 thim quyen cap,
con gid tri sir dung dé chimg minh vé nhan thin cua cé hai bén c6 yéu cau dang
ky lai két hon. Truong hop cac thong tin cé nhén trong cac gidy to nay dé co trong
CSDLQGVDC, CSDLHTDT, duoc hé théng dién tw déng thi khong phai xudt
trinh (theo hinh thirc truc tiép} hoac tai 1én (theo hinh thirc tnrc tuyén)

- Giay t& ching minh noi cu tri dé xéc dinh tham quyen néu viée dang ky
lai két hon thue hién tai Uy ban nhan dan cap Kd khéng phai 1a noi dang ky két
hén trude day. Truémg hop céc thong tin vé gidy to chimg minh noi e tra da co
trong CSDLQGVDC, duge dién tuy dong thi khong phai xudt trinh (theo hinh thire
truc tiép) hoic tai lén (theo hinh thirc true tuyén).

* Luu y

- Déi voi gidy to ndp, xuit trinh néu ngudi yéu ciu ndp ho so theo hinh
thirc truc tiép

+ Déi voi giay tér xudt trinh khi dang ky hé tich, nguei tiép nhéan cé trach
nhiém kiém tra, déi chiéu véi théng tin trong t&r khai, chyp lai hodc ghl lai thong
tin dé luu trong ho so va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong duge yéu ciu ndp ban
sao hojic bin chup gidy o do.

+ Nguoi véu ciu dang ky ho tich co thé ndp ban sao chimg thyc tir ban
chinh hodc ban sao dirgc cip tir s6 goc hodc ban chup kém theo ban chinh gidy t&
dé d6i chiéu. Trudmg hop ngudi yéu cau nop ban chup kém theo ban chinh gidy
tor thi ngudi tiép nhan ¢ trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh
va ky xdc nhan, khong duge yéu ciu ngudi di dang ky ndp ban sao gidy to dé.
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+ Ngudi tiép nhan ¢6 trach nhiém tiép nhan diang, du ho so dang ky ho tich
theo quy dinh cua phap luit hd tich, khdng duroe véu cu nguoi dang ky hé tich
ndp thém gidy to ma phap ludt ho tich khong quy dinh phai nop.

- Paéi véi gidy to giri kém theo néu nguoi yéu cau ngp ho so theo hinh thire
frue ruyén:

+ Ban chup cde giay to gii kém theo hé so dang ki’ lai két hon trc tuyén phai
bao dam ré nét, day du, toan ven vé ngi dung, la ban chup bang may anh, dién thoai
hoac duoc chup, duoe guet bcing thiét bi dién ti, tir gfciv to dirge cd'p hop lé, con gia
tri str dung; néu la gidy 16 do co quan c6 tham quyén meée ngoai cap thi phai dirge
hop phép héa linh sy, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, tric trieong hop diegc mién
hop phdap hoa lanh su.

+ Trueeng hop gidy to, tai liéu phai giei kém trong ho so dang ky lai két hon
triee tuvén da cé ban sao dién tir hode di co ban dién tir gidy to hé tich thi nguoi véu
cau dwoc sir dung ban dién tur nay.

+ Khi dén co quan dang kv hé tich nhén két qua ( Gidy ching nhan ket hon),
nguwat co veu cau dang ky lai két hén xuat trinh gidy tor tuy thdan, ndp cdc giay to la
thanh phﬁﬂ ho so diang k' lai két hon theo quy dinh phdap luar ho tich.

Trweong hop nguwoi yéu cau ding ky lai két hon khéng cung cap duwge giay
1o néu trén quy dinh hodc giay to ngp, xudt trinh bi tdy xéa, swa chita, lam gid thi
co quan dang ky ho tich cé tham quyén hiy bo két qua ding ky lai ket hon.

* 86 lwong hd so: 01 bo

15.4. Théi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc; trudong hop phai xdc minh thi
thoi han giai quyét khéng qua 16 ngay lam viée. (Cit giam 30% TGGQ)

15.5. P6i twgng thure hién thii tuc hanh chinh: Ca nhén

15.6. Co' quan thyre hi¢n thii tuc hanh chinh: Uy ban nhén déan cap xa
noi da dang ky két hon trude day hodc Uy ban nhan din cdp xi noi ngudi yéu ciu
thudmg .

* Co quan phdi hop: Co quan quan Iy CSDLQGVDC; Uy ban nhan dén
noi dang ky két hon trude day trong trudng hop dang ky lai két hén tai Uy ban
nhén dan cép xa noi ngudi yéu cau thuong tra.

15.7. Két qua thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Gidy chirng nhin két hon
(ban chinh), moi bén vo, chfﬁng 01 ban.

15.8. Lé phi:

- 30.000 déng/hd so.

- Mién I¢ phi cho ngudi thuge gia dinh ¢d cong voi cach mang; ngudi thude
ho nghéo; ngudi khuyét tit.

15.9. Méu don, miu tor khai:

+ Tér khai diang ky lai két hén (néu ndp hd so theo hinh thire true tiép);

+ Biéu mdu dién tr tiwong tdac dang kv lai két hon (néu nép ho so theo hinh
thirc trye tuyén).

15.10. Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tyc hanh chinh:
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- Viée két hon da duoc dang ky tai co quan c6 thim quyén cia Viét Nam
trede ngay 01/01/2016 nhung S6 dang ky két hon va ban chinh Gidy chimg nhan
két hon déu bi mit;

- Ngudi yéu cau dang ky lai két hon con séng vio thoi diém yéu cau ding
ky lai két hon.

15.11. Can cir phap ly:

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phit quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich:

- Nehi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phit quy dinh vé
Co so dit lieu ho tich dién tw, dang kv ho tich truc m}’é’ﬂ;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bé Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mét sb dicu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich;

- Théng tw s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia Bo Tuw phép quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh so 87/2020/NP-CP ngay
28/7/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé Co ser dir liéu hé tich dién i, dang k' ho
tich triee tuyén;

- Thong tu 0 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh
mtic thu, ché dé thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai thac, sir dung théng tin trong
co s dir licu hg tich, phi xac nhan co quéc tich Viet Nam, phi xac nhén la nguom gf‘lc
Viét Nam, Ié phi quoc tich;

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B§ Tai chinh huéng
din vé phi va 1& phi thugc thim quyén quyét dinh cia Hi dong nhan dan tinh, thanh
phﬁ trire thude Trung vong;

- Thong tw 56 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua B¢ Tai chinh sira
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Thong i so 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia
Bé Tai chinh huémg dan vé phi va le phi thuoc tham quvén quyét dinh cia Hoi
dong nhan dan tinh, thanh phé truc thuge Trung wong.
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Chui thich:

() Ghi rd tén co quan ding ky lai két hén.

1 Ghi theo noi ding k¥ thdmg néu khong c6 noi ding ky thudmg i thi ghi theo noi ding kg tam wd; reomg
hep khing ¢ noi dang ky thudng i va noi dang kv tam i thi ghi theo noi dang sinh song.

1 Ghi thong tin vé gidy toruy than nhur; h L:hi:’-:u, chimg minh nhén din hojc gidy tér hop |¢ thay thé (vi dy: Chimg
minh nhan dan sd 001089123 do Cdng an thanh phd Ha Mol cap ngay 200102004 ).

“ Ghi rd tén co quan d3 dang ky két han trude day.

1% Chi khai trong truémg hep biét rd.

® P& nghi dinh diu X vio 6 ndu co yeu e cﬁp ban sao vi ghi rd sé lromng.
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16. Thu tuc diang Ky lai khai tir

16.1. Trinh ty thye hién:

- Néu lyra chon hinh thitc ndp hé so tryc tiép, nguoi c6 yéu ciu ding ky lai
khai tr ndp hé so ding ky lai khai tir tai B§ phin mdt cira ctia UBND ca’;ip Xd ¢co
tham quyén; ndp 1 phi néu thudc truemg hop phai ndp 16 phi ding ky lai khai tir;
nop phi cap ban sao Trich luc khai tir néu ¢ yéu cdu cip ban sao Trich luc khai .

- Neu lwa chon hinh thirc ngp ho so truc tuyén, nguoi cé véu cau dang ky
lai khai tr truy cdp Cong dich vy cong quoc gia hode Cong dich vu eong cap tinh,
dang ky tai khodn (néu chuwa co tai khoan), xdc thye nguoi ding theo hudng dan,
déing nhdp vae hé thong, xdc dinh ditng Uy ban nhén dén cap xd cé tham quyén.

Ngoi co véu cau dang ky lai khai tie triec tuyén cung cdp thong tin theo
biéu mdu dién t fuwong tac dang ky lai khai tir (cung cﬁfp trén Cong dich vu c6ng),
dinh kém ban chup hodc ban sao dién tr cac gidy 1o, tai liéu theo quy dinh; nép
phi, [é phi théng qua chite ning thanh todn truc tuyén hodc bc:':ng cach thire khac
theo quy dinh phap luat, hoan tat viéc nop ho so.

- Can bd tiép nhan hd so tai Bé phan mét cira ¢6 trach nhiém kiém tra tinh
chinh xdc, diy du, théng nhat, hop 1é ciia hé so.

(i) Truong hop 'ho SO ddy du, hop 1& thl tiép nhin hd so, ¢6 Phiéu hen, tra két
qui cho ngudi o6 yéu ciu (néu ngudi ¢6 yéu cau lua chon hinh thite ndp hd so trire
tiép) hodc giri ngay Phiéu hen, trd két qua qua thir dién t hodc gii tin nhan hen
tra két qua qua dién thogi di dong cho ngudi ¢6 véu cau (néu ngudi ¢é yéu cau
Tea chon hinh thire nép hé so truc tuyen), dong thoi chuyén ho so dé cong chire
lam cong tac h tich xir ly.

- Sau khi n'é;u nhan ho so theo hinh thire nop truce Hé:p, can bo rfé;a nhan ho
5o tai Bo phan mor cia thue hién sé héa (sao chup, c‘huyé;n thanh tai liéu dién twe
trén hé thong thong tin, co so dir liéu) va ky s6 vao tai liéu, ho so gidgi quvét thi
tuc hanh chinh da duwoc sé hoa theo quy dinh.

(ii) Truomg hop hd so chua day du, h(rp 1€ thi co thc-ng bao cho ngum yéu
cdu bo sung, hoan thién ho so, néu 15 loai gidy to, ndi dung cin bé sung dé nguol
cO yéu cau bo sung, hoan thién. Sau khi hoé so dirge bo sung, thuc hién lai buoc (1);

(iii) Néu nguoi ¢6 yéu cau dang ky lai khai tir khong bo sung, hoan thién
duroe hé so thi bao cdo Trudng bé phén tiép nhin hé so ¢6 vin ban tir chdi giai
quyét yéu ciu dang ky lai khai tir.

- Coéng chire tu phép - ho tlch thém tra hd so (thim tra tinh thdng nhit, hop 1¢
cua cac thong tin trong hé so, gidy to, tai liéu do nguoi véu ciu nop. xuét trinh hodc
dinh kém).

+ Truong hop hd so can bo sung, hoan thién hodc khong du diéu kién giai
quyét, phai tir choi thi giri théng bao vé tinh trang hé so téi Bo phin mét cira dé
thong bao cho ngudi ndp hd so — thye hién lai bude (i) hodc (iii);

+ Truomg hop cin phai kiém tra, xdc minh lam ré hodc do nguyén nhén
khac ma khong thé tra két qua dung thoi gian di hen thi cong chire lam cong tac
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hé tich 1ap Phiéu xin 13 va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do chim
tra két qua va thot gian hen tra kct qua, chuyén Bé phin mét cira dé tra cho nguoi
¢ yéu cau (néu ngudi co yéu ciu lwa chon hinh thire nop ho so truc tiép), hoic
auri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qaa qua thur dién tr }zoac‘ ouri tin nhdn
qua di¢n thoai di dong cho nguedi co yéu cau (néu ngudi ¢6 yéu cau liwa chon hinh
thirc ngp ho se triec tuyén).

+ Néu thay théng tin khai tir day du va pht hop, ho so day du, hop 1é, ding
quy dinh, trudmg hop tiép nhén hé so dang ky lai khai tir theo hinh thire trye tiép, thi
cong chirc tr phap - ho tich thyc hién viée ghi vao So6 ding ky khai tir, cip nhat
théng tin ding k¥ lai khai tir va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan If ho
tich dién tir ding chung.

Trueomg hop Iié}} nhan ho so dang ky lai khai tw theo hinh thirc truc .tuyéfr,
cong chire tie phép - hé tich giii lai biéu mau Trich luc khai o dién tie véi thong tin
ddy dii cho nguoi yéu cau qua thr dién tir hodc thiét bi 56,

Newdi véu cau cé trach nhiém kiém tra tinh chinh xde, day dv cua cde
thong tin trén biéu mau Trich luc khai tw dién turva xac nhan (rd}' da mot ngay).

Néu nguoi cé yéu cdu xéc nhin théng tin da théng nhat, day dit hodc khéng
co phan héi sau thoi han Véu cau thi cong chire e phap - ho tich thuc hién viée
ghi noi dung vao So dang kv khai tit, cdp nhdt théng tin dang kv lai khai te va heu
chinh thitc trén Phan mém dang ky, quan Iy hé tich dién ti ding chung.

- Cong chirc tu phap - ho tich in Trich luc khai tw, trinh Lanh dao UBND ky.
chuyén t6i Bo phin m-:rt ctra dé tra két qua cho ngudi co yéu cau.

- Nguoi ¢6 yéu ciu dang ky lai khai tir kiém tra thong tin trén Trich lue khai
tir, trong S6 diing ky khai tir va ky tén vao Sé6 ding ky khai tir, nhan Trich luc khai tu.

16.2. Cach thire thye hién:

Neuoi co yéu ciu ding ky lai khai tir trye tiép thue hién hodc uy quyén cho
ngudi khac thue hién viée dﬁng kv lai khai tir tai B phﬁn mot cura cia UBND cﬁp
Xa Imat. gui h-::- SO qua he thung buu chinh fwar. npp ha 500 u*c fuvén ﬂ en Cm:g a’;ch
(J: ttps:ddichucong hobinh.gov.vn).

16.3. Thanh phan, s6 hrong hé so:

- T&r khai ding ky lai khai tir theo mau (néu ngudi ¢6 yéu ciu lya chon nop
ho so theo hinh thire tryc tiép);

- Biéu mau dién tr twong tac dang kv lai khai tt, trong do ¢é cam doan cac
théng tin cung cap la diing sie that, khéng con ban chinh Gidy chimg ne/Trich luc
khai t, dd nép di cde gidy 10 hién ¢6 va chiu hoan toan trach nhiém trude phdp
ludt vé néi dung cam doan ciia minh (do nguwoi véu cdau cung cap thong tin theo
hieing dan trén Cong dich vu céng néu ngudi cé yéu cau lwa chon ngp ho so theo
hinh thitc tric tuvén).

- Ngudi co yéu cau ding ky lai khai tir thye hién vige m}pfxuﬁt trinh (theo
hinh thure truc tiép} hoac tai [én (theo hinh thue truc ruyén) cac gifw tor sau:
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* Gidy 10 phi ngp:

- Ban sao Giay chimng tir trm:rc day duoc cip hop 1¢ &. Néu khnng ¢6 ban sao
Gidy chitng tir truée day duge cip hop 1é thi nop ban sao ho so, gidy to lién quan
¢O ndi dung chirng minh su kién chét.

- Vin ban tiy quyén theo quy dinh ciia phap luit trong truong hop ity quyén
thue hién viéce dang ky lai khai tir. Truémg hop ngudi duoc Uy quyén 1a éng, ba,
cha, me, con, vy, chong, anh, chi, em rudt cua ngudi uy quyén thi van ban uy
quyén khong phai chimg thue.

* Gidy to phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hodc C hing minh nhan dan hodc Thé can cudc cong dan hodc
cac gidy to khc cd dan anh va thong tin ca nhin do co quan c¢é thim quyén cap,
con gid tri sir dung dé chimg minh vé nhén than cta ngudi b yéu chu ding ky lai
khai tr. Trudng hop cac thong tin c4 nhén trong céc gidy o nay di cd trong
CSDLQGVDC, CSDLHTPDT, dugc hé thong dién tu déng thi khéng phai xudt
trinh (theo hinh thirc trire tiép) hodc tai 1én (theo hinh thire truc tuyén).

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢b chimg thue cdc gidy tor phai xudt trinh néu trén.

* Luu ¥

- Béi véi gifly 1o ndp, xudt trinh néu ngudi yéu cdu ndp hd so theo hinh
thure truc tiép:

+ Déi voi giéiy to xudt trinh khi ding ky ho tich, nguoi tiép nhén c6 tréch
nhiém kiém tra, d6i chiéu vai théng tin trong to khai, chup lai hoac ghl lai thong
tin dé luu trong ho so Va tra lai cho nguon xut trinh, khong duge yvéu cau nop ban
sao hodc ban chup glay to do.

+ Nguoi yéu cau dang ky hé TlCl‘l co thé ndp ban sao chimg thue tir ban
chinh hoac ban sao dugce cap tir s0 gﬂc hﬂac ban chyup kém theo ban chinh glay t-:r
dé dbi chiéu. Trudmg hop nguoi yéu ciu ndp ban chup kém theo bin chinh gidy
tor thi ngudi tiép nhan co trach nhiém kiém tra, ¢6i chiéu ban chyp véi ban chinh
va kv xdc nhan, khong duge yéu cau ngudi di dang ky ndp ban sao gidy to do.

+ Nguoi tiép nhin cé trach nhiém tiép nhan ding, di hé so dang kv hé tich
theo quy dinh cua phap luat ho tich, khéng dirge yéu cau nguoi dang ky ho tich
ndp thém gidy té ma phap luat ho tich khong quy dinh phai nop.

- Doi voi gidy to- giri kem theo néu ngudi yéu cdau ngp ho so theo hinh thire
trice tuyén:

+ Ban chup cdc gidy 16 giri kém theo hé so dang kb lai khai tie triee tuyén phai
bao dam ro nét, day du, todn ven vé ngi dung, la ban ahup bang mrdrv anh, dién thoai
hoac duoc Ca'mp diroe que'f bang thiét bi dién twr, tir g:mf to diroe c‘ap hop le, con gia
tri ste dung; néu la gidy to do co quan co tham quyén nude ngodi cap thi phai dugrc
hop phdp héa lanh sy, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, tric truomg hop dwoc mién
hop phap hoa ldanh su.
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+ Truong hop gml to, tai liéu phdi giti kém trong ho so dang kv lai khai tir
triec n.'_vén dd co ban sao dién tir hodc da co ban dien tir giffl-* to' ho tich thi ngwoi véu
cdu dwoe sir dung ban dién tir ndy.

+ Khi dén co quan dang ky ho tich nhan két gua (Trich luc khai he/ban sao
Trich lyc khai nit), nguoi ¢6 yéu cau ding ky lai khai o phai xudt trinh gidy to
thén, ngp cde gidy to la thanh phan ho so dang ky lai khai tr theo quy dinh phdp
lugt ho tich.

Trieong hop nguoi co yéu cat dang kv lai khai tw khing cung cr’fp duoc
giay 16 néu trén theo quy dinh hodc gidy té ngp, xudt trink bi tdy xoa, svra chira,
lam gia thi co quan ding ky ho tich cé tham quyén hiy bo két qua dang ky lai
khai ti.

* 86 lwong ho so: 0] bo

16.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc; truong hop ¢in xac minh thi
thoi han giai quyct khong qua 07 ngay lam viée. (C At giam 30% TGGQ)

16.5. Déi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

16.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhin dan cip xa,
noi da dang k¥ khai tir truéde day.

* Co quan phdi hgp: Co quan quan Iy CSDLQGVDC.

16.7. Két qua thue hién thii tue hanh chinh: Trich luc khai tir (ban chinh),
ban sao Trich luc khai tr (truomg hgp yéu ciu cﬁp ban sao Trich lyc khai ).

16.8. L¢ phi:

- 20.000 déng/ho so.

- Mién 1€ phi cho ngudi thuge gia dinh c6 cong voi cach mang; nguéi thude
hé nghéo; nguoi khuyét tat.

- Phi cﬁp ban sao Trich luc khai tir (néu cé yéu ciu) thire hién theo quy dinh
tai Thong tu sd 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia Bé Tai chinh: 8.000
dong/ban sao.

16.9. Miu don, mau to khai:

+ To khai dang k¥ lai khai tir (néu nép ho so theo hinh thire truc tiép):

+ Biéu mau dién tir twong tac dang ky lai khai tie (néu np hé so theo hinh
thite triee tuyén).

16.10. Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Viéc khai tir da duge ding ky tai co quan ¢6 thim quyén ctia Viét Nam trude
ngdy 01/01/2016 nhung S6 ding Ky khai tir va ban chinh Gidy chimg tir déu bj mét.

16.11 Cin cwr phap ly:

- Ludt H tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat H¢ tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phit quy dinh vé
Cor so dit ligu ho tich dién nr, dang ky ho tich truc u.*yén:
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- Théng tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cta Bd Tu phéap quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét Ho tich va Nehj dinh s 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mgt sb diéu va bién phap thi hanh Luat
HJ tich;

- Théng ne 6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia B¢ Tw phép quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh so 87/2020/ND-CP ngdy
28/7/2020 ciia Chinh phii guy dinh vé Co s dir liéu ho tich dién ti, dang ky ho
tich truc myén :

- Théng tur s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia B Tai chinh quy dinh
mic thu, ché d6 thu, ndp. quén Iy va sit dung phi khai théc, sir dung théng tin trong
co s& dit liéu h tich, phi xac nhin ¢é qude tich Viét Nam, phi xac nhan 13 nguoi goe
Viét Nam, 1¢ phi quéc tich;

- Thong tu s 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh hudéng
dan vé phi va 1é phi thudc thim quyén quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan tinh, thanh
phé trire thuoe Trung wong;

- Théng tir s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bé Tai chinh siwa
doi, bo sung mot 56 diéu ciia Thong tw s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cia
B¢ Tai chinh hiedmg dan vé phi va 1é phi thugc tham quyén quyét dinh cia Hpi
dong nhdn dan tinh, thanh phé true thuée Trung wong,
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY LAI KHAI TU

Hip, Chilk Q0T 00 Dl VO ORI, <ot oo
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Quan he vai nguoi da B i i S R T e e s
Dé nghi co' quan diing ky lai khai tii cho ngudi ¢é tén duéi diy:
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Da dang ky khai tir tai: ) ngay .........thang .......... NAM s
Gidy chimg tit/Trich luc khai tir86: '© ..o, quySRSS: © i,
T61 cam doan nhimg ndi dung khai trén day la ding sy that va chju trach nhigm trude phap
luat vé cam doan cua minh.
71§ 7 | I L NEAY conronee thang .......ndam ............
Ngurdri yéu ciu
(K, ghi ré ho, chie dém, tén)

Dé nghij cap ban sao'™: Cé D Khéng L]
S0 lugmg:....... han
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Chui thich:

"' Ghi £ tén co quan ding ky lai khai tir,

“1Ghi theo noi ddng ky thuedmg trit; néu khang b noi diing ki thudng tri thi ghi theo nei diing ky tam il tnrimg
hogp khing ca noi dang ky thadmg tri va nod dang kv tam tmi thi ghi theo noi dang sinh song.

%) Ghi théng tin vé gidy tr tiy than nhu: ho chiéu, chimg minh nhan dan hofic gidy o hop 18 thay thé (v dy:
Chimg minh nhin déin s6 001089123 do Cdng an thanh phd Ha Néi cip ngay 20/10/2004),

“# Trromg hop chua xae dinh duge thi d8 wong,

SYGhi rd tén co quan 43 ding ky khai ur trude day.

) Chi khai trong trrémg hiop biét 1.

' Dé nghj danh diu X vio d néu cd yéu ciu cdp ban sao va ghi rd sb lugng.
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1. THU TUC HANH CHiINH THUC HIEN TAI CO QUAN QUAN LY
CO SO DU LIEU HO TICH DIEN TU

1. Thii tuc cip béan sao Trich Iuc h¢ tich

1.1. Trinh ty thue hién:

- Néu lya chon hinh thire ndp hé so true tiép, ngudi ¢ yéu ciu cap ban sao
Trich luc hé tich ndp hé so dé nghi cép ban sao Trich luc hd tich tai B phan mot
ctra/ Trung tam hanh chinh cong cua Co quan quan ly Co so du ligu ho tich dign
tir ¢6 tham quyén; ndp phi, 1é phi theo quy dinh phéap luat.

Trudng hop co quan, 16 chirc cd thim quyén dé nghi cap ban sao Trich lyc
hé tich ctia ¢4 nhan thi guri van ban yéu cau néu rd 1y do cho Co quan quan Iy Co
s& dir iéu ho tich dién tur.

- Néu lwa chon hinh thirc nop ho so truc fuyé'n, nguot co véeu care cép ban
sao Trich luc hé tich truy cdp Cong dich vu céng quoc gia hodc Cong dich vu
cong cdp tinh, dang ky tai khoan (néu chwa ¢6 tai khoan), xdc thwe nguwdi ding
theo huéng ddan, dang nhap vio hé thong, xdc dink diing Co guan guan Iy Co so
dir liéu hé tich dién tr c6 tham quyén.

Ngudi 6 yéu cau Ccfp ban sao Trich lue hé tich truc tuyén cung cr:fp thong
tin theo biéu mau dién tir twong téc cdp ban sao Gidy khai sinh, ban sao Trich
luc hé tich (cung cdp trén Cong dich vu cong), dinh kém ban chup hodc ban sao
dién t cde gidy 10, tai liéu lién quan dén néi dung dé nghi cap ban sao Trich luc
ho tich; ndp phi, lé phi théng qua chirc ning thanh todn trye tuyén hodc bang
cdch thire khdc theo quy dinh phdp ludt, hodn tat viéc nép ho so.

- Can bo tiép nhan ho so tai B phin mot cira ¢6 trach nhiém kiém tra tinh
chinh xac, day du, théng nhét, hop 1é cua hé so.

(i) Truomg hop ho so day du, hop 18 thi tiép nhan hé so; néu tiép nhan hé so
sau 15 gitr thi ¢o Phiéu hen, tré két qua cho ngudi cd yéu ciu trong ngay lam viée tiép
theo (néu nguoi c6 yéu ciu lwa chon hinh thire ndp hé so true tiép) hodc guri ngay
Phiéu hen, tra két qua qua thw dwn tr hode gui tin nhdn hen tra két qua qua dién
thogi di dong cho ngirm co yeu cait (HE‘II ngudi ¢6 véu cau lica chon hinh thire
nop ho so truee ruwn) chuycn hé so dé céng chire lam cc—ng tac ho tich xur 1y.

- Sau khi tiép nhdn ho so theo hinh thirc nop tryc uep cdn b tiép nhan ho
sortai Bo phan mgt cira thiee hién sé hoa (sao chup chuyén thanh tai licu dién tir
trén hé thong théng tin, co 5o dir liéw) va ky 56 vao tai liéu, ho so gidi quyér th
tuce hanh chinh da duoc sé hoa theo quy dinh.

(ii) Truong hop ho so chiea day du, hop I¢ thi ¢6 thong bdo cho nguwoi yéu
cdu bo sung, hodn thién ho so, néu rd logi gidy 10, noi dung can bé sung dé nguoi
co yeu cau bo sung, hoan thien. Sau khi ho so dieoc bo sung, thue hien lai budc (i),

(iii) Trucng hop nguwdi ¢ yéu cdu cdp ban sao Trich luc hg tich khong bo
sung, hoan thién duoc ho so thi bdo cdo Trweong bo phdn mot ciea co thong bdo
tir choi gidi quyét yéu cau cdp ban sao Trich luc ho tich.
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- Cong chirc 1am céng tac hé tich thim tra hé so (tham tra tinh thélng nhat,
hop 16 cuia cac théng tin trong héd so, gidy to, tai ligu do ngudi yéu ciu ndp, xudt trinh
hodc dinh kém).

+ Trudmg hop hd so cin bd sung, hoan thién hodc khéng du diéu kién giai
quyét, phai tir chdi thi giri théng bao vé tinh trang hd so t6i BO phin mét cira dé
thong bao cho ngudi ndp hd so — thue hién lai bude (i) hodc (iii);

+ Truong hop can phai kiém tra. xdc minh lam rd hodc do nguyén nhan
khac ma khéng thé tra két qua dang thoi gian da hen thi cong chire lam cong tac
hd tich 1ap Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua, trong d6 néu ro 1y do cham
tra két qua va thoi gian hen tra ket qua, chuyén Bé phin mét cira dé tra cho nguoi
¢ yéu cau {neu ngudi ¢é yéu ciu la chon hinh thire nép hd so true tiép), hodc
guri Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua qua thu di¢n tr hogc gui tin nhén
qua dién thoai di dong f:!w nguoi €6 véu cau (néu ngudi ¢o yéu cau lua chon hinh
thitc nép ho so tricc nt}err)

+ Neéu thay hé so day du, hop 1€, dang quy dinh, trrong hop tiép nhén ho so
cip ban sao Trich Tuc hd tich theo hinh thire trre tiép, thi eong chire lam cong tac
ho tich in ban sao Trich lue hé tich trinh Tha trwong Co quan quan Iy Co sé dir
lidu ho tich dién tir ky, chuyén téi B phan mot cira dé tra két qua cho ngudi ¢d yéu ciu,

Truomg hop tiép nhdn hé so xin cap ban sao Trich lue hé tich theo hinh thire
trie tuyén, cong chire lam cong tdc ho tich giri lai néi dung biéu mau Trich luc ho
tich dién tir wong vmg voi théng tin day du cho ngwoi yéu cau qua thir dién ti hodgc
thiet bj so.

Ngudi yéu cau c6 trdch nhiém kiém tra tinh chinh xde, day di cia cdc
thong tin trén biéu mau Trich luc ho tich dién tir va xde nhan (t6i da mot ngay).

Néu nguoi co yéu :'ffp ban sao Trich luc ho tich da Ifrrfng nhat, dff_}' du hodc
khdng co phan hoi sau thoi han véu cau thi eéng chire lam cdng tac ho tich in ban
sao Trich luc ho tich, trinh Thu truong Co quan gquan [y Co so dir f.c'éu ho tich
dién tir ky, chiyen toi Bé phan mot cira dé trd ket qua cho nguoi cé yéu cau.

- Newoi ¢o véu cau cap ban sao Trich luc hé tich dwoc nhdn két qua theo
mot trong cac phuong thire sau day:

+ Nhan ban dién tie ban sao Trich luc ho tich gui qua thur dién tr, Kho
quan Iy dir liéu dién tir ctia t6 chire, cd nhdan do;

t Nhan ban dién nie ban sao Trich luc ho tich gui vao thiét bi 56, théng qua
phuong phdp truvén sé liéu phi hop, dam bio an todn. bde mét théng tin;

+ Nhan két qua la ban sao Trich luc hé tich thong qua hé rhri:ng buen chinh;

+ Nhén két qua la ban sao Trich luc ho tich tai co quan dang ky ho tich.

1.2. Cach thire thye hién:

Ngudi co véu ciu cép ban sao Trich luc ho tich tryc tiép thure hién hodc uy
quyén cho ngudi khéc thire hién ndp hd so truc tiép tai B phan mét cira/Trung
tdm hanh chinh edng cua Co quan quan 1Y Co so dir liéu hd tich dién tir hode gui
hé so qua hé théng buu chinh hodc ngp hé so truc wvén rén Cong dich vu cong
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qurf;c' gia (https:Vdichvucong.govan)  hodc Cé‘ng dich vu cong rrfp tinh
(https://dichvucong. hoabinh.gov.vn).

1.3. Thanh phén, s6 lrgng ho so:

- Tér khai dé nghi ban sao Trich Iuc hc’ﬁ tich theo mau trong truong hop ngudi
yéu cdu i c4 nhin hodc Vin ban yéu cau cap ban sao Trich lyc hd tich neu rd 1y do
trong lm’mg hop nguoi yéu cu la co quan, t6 chire (néu ngudi co yéu céu Iya chon
nop ho so theo hinh thire true tiép);

- Biéu mdu dién murcmg t‘ac cap ban sao Grm khai sinh, ban 4o Trich luc
hé tich (do ngudi yéu cau cung cdp thing tin theo hieong dan trén Cong dich vy
cong, néu ngieoi cé véu cau lea chon np hé so theo hinh thite triee tuvén);

- Ngudi ¢6 yéu cau cdp ban sao Trich luc hé tich thuce hién viée ndp/xuét
trinh (theo hinh thire truce tiép) hodc tai 1én (theo hinh thite truc tuyén) cdc gidy
to sau:

“ Gidy 1o phai ngp:

- Van ban uy quycn theo quy dinh cua phap luat trong truong hop uy quycn
thue hién yéu cau cap ban sao Trich luc hd tich. Truéng hop nguai duge uy quyen
la ong, ba, cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em rudt cua nguoi uy quyen thi van
bin 1ty quyén khéng phai chimg thue.

* Gidy 1 phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan dan hodc thé cin cude cong din hodc
cac gidly tO khéc c6 dan anh va thong lm ca nhan do co quan c¢6 thim quyen cap,
con gia tri sir dung dé chimg minh vé nhan than cta ngudi c6 yéu Cdu cap xac
nhan thoéng tin ho tich. Trudong hop céc théng tin ca nhén trong cac gify to nay
di co trong Co sé dir liéu quoc gia vé din cu (CSDLQGVDC), Co so dir lidu hd
tich dién tir (CSDLHTDT), dwoc hé thong dién tr dong thi khéng phai xuat trinh
(theo hinh thire truc ‘Eiép) hodc tai 1én (theo hinh thire truc tuyén):

Truomg hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao co chimg thuc cac gidy to phai xudt trinh néu trén.

*Luuy

- D6i voi gidy t& ndp, xuit trinh néu ngudi yéu cau ndp hé so theo hinh
thire trurc tiép:

+ Déi vdi gidy té xudt trinh khi ding kv ho tich, ngudi tiép nhin c6 trach
nhiém kiém tra, d6i chiéu vdi thong tin trong t& khai, chyp lai hodc ghi lai thong
tin dé Iuu trong hd so va tri lai cho ngudi xudt trinh, khong duge yéu ciu ndp ban
sao hodc ban chup gifiy to do.

+ Nguoi yéu cau ﬂang ky hq tich ¢ thé nop ban sao chirng thuc tu ban
chinh hodc ban sao dugce cap tir s6 goe hoac ban chup kém theo ban chinh giay tU
dé doi chiéu. Trudmg hop ngudi yéu cau nop ban chyp kém theo ban chinh gidy
t&r thi ngudi tiép nhan ¢6 trich nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chyp véi ban chinh
vi ky xde nhin, khong duoe yéu cdu ngudi di dang ky ndp bin sao giﬁy tdr do.
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+ Ngudi tiép nhan ¢6 trach nhiém tiép nhan diang, du ho so dang ky ho tich
theo quy dinh cua phap luit hd tich, khong durge véu cau ngudi ding ky ho tich
ndp thém gidy to ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai nop.

- Paéi véi gidy to giri kém theo néu nguei yéu cau ngp ho so theo hinh thire
frue ruyén:

+ Ban chup cac gidy to gii kém theo hf;“; sor cap ban sao Trich luc hé tich truc
tuyen phéi bao dam ré nét, day du, toan ven vé néi dung, la ban chﬂp bang may anh,
dién thoai hodce duoc chup dwrgc quet bang thiét bi dién i, tir g;m to dugre cap hop
Ié, con gid tri sit dung; néu la gidy to do co quan ¢é tham quyén mede ngodi cdp thi
phai diwoc hop phép héa lanh su, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trir triomg hop
dege mién hop phdp hoa lanh si.

+ Truong hop nfm"n Aé} qua (han sao Trich luc ho tich) mf co quan déﬁg ky
ho tich, nguoi ¢o véu cdu cap ban sao Trich luc h tich phai xudt trinh gidy (o tuy
than; ngp cac grm; to, tai liéu la thanh phan ho so cap ban sao Trich luc ho tich
theo quy dinh phdp ludt ho tich. Trieong hop gidy to, tai liéu phai gui kém trong ho
SO (‘Ei;ﬂ ban sao Trich luc ho tich truc :‘iefp hodc triec fh‘_}r'f;’” da co ban sao dien tir hoac
di co ban dién twr gf.:i'y tor ho tich thi ngieai yéu cau dwoc sir dung ban di¢n tir nay.

* 86 lwgng hd so: 01 bo

1.4. Thoi han gidi quyét: 5.5 gior lim viée, truong hop nhan hd so sau 15 gioy
ma khong giai quyét durge ngay thi trd két qua trong ngay lam viée tiép theo.

1.5. Doi tuwong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, t6 chic

1.6. Co quan thue hién thu tue hanh chinh: Co quan quan ly Co so dir
liéu ho tich dién tur.

1.7. Két qua thue hién thi tue hanh chinh: Ban sao trich luc hé tich

1.8. Lé phi: 8.000 déngﬁbén sao Trich luc/su kién ho tich da dang ky

- Mién 1é phi cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong voi cach mang; ngudi thude

ho nghéo; ngudi khuyét tat.

1.9. Mau don, mAu to khai:

+ T khai cip ban sao Trich luc ho tich theo mau ddi véi truong hop ngudi yéu
cau la ca nhén (néu nép h{:') sa theo hinh thire tric tiép);

+ Van ban yéu cau cap ban sao trich luc hé tich néu ro Iy do trong truong hop
ngudi yéu ciu la co quan, t6 chirc (néu nop hé S0/ theo hinh thire trye tiép);

b Biéu mdu ho tich dién nr wong tdc cdp ban sao Gidy khai sinh, ban sao
Trich luc hé tich (néu nap hé so theo hinh thite true myén).

1.10. Cin cir phap Iy:

- Ludt H tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat H¢ tich;

- Nghi dinh so 87/2020/NB-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phit quy dinh vé
Cor so dit ligu ho tich dién nr, dang ky ho tich truc u.*yén:
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- Théng tur s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cta Bd Tu phéap quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luét Ho tich va Nehj dinh s 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mgt sb diéu va bién phap thi hanh Luat
HJ tich;

- Théng ne 6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia B¢ Tw phép quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh so 87/2020/ND-CP ngdy
28/7/2020 ciia Chinh phii guy dinh vé Co s dir liéu ho tich dién i, dang ky ho
tich truc myén :

- Théng tur s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia B Tai chinh quy dinh
mic thu, ché d6 thu, ndp. quén Iy va sit dung phi khai théc, sir dung théng tin trong
co s& dit liéu h tich, phi xac nhin ¢é qude tich Viét Nam, phi xac nhan 13 nguoi goe
Viét Nam, 1¢ phi quéc tich;

- Thong tu s 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia Bo Tai chinh hudéng
dan vé phi va 1é phi thudc thim quyén quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan tinh, thanh
phé trire thuoe Trung wong;

- Théng tir s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua Bé Tai chinh siwa
doi, bo sung mot 56 diéu ciia Thong tw s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cia
B¢ Tai chinh hiedmg dan vé phi va 1é phi thugc tham quyén quyét dinh cia Hpi
dong nhdn dan tinh, thanh phd true thuée Trung wong,

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la néi dung sita @oi, bo sung, thay thé.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phie

TO KHAI
CAP BAN SAO TRiCH LUC HQ TICH

RN S T, v et s o i o T A A R e

Ho, chil dém, (80 NEUFT YU CRU .ovvovvoeeeiecericeee e esss s ses s s ssre s e
INDT CU ETTE: ) ittt mas et et ss e em st e sn s et ese s sans e me st an et anreetsenes
Gidy t&r thy than: D..........

Quan hé véi ngudi duge cap ban sao Trich 1ue ho tHeh: .o e e
Dé nghi co quan cdp bin sao trich Tue™ ...,
cho nguoi ¢6 tén dudi day:

T TR RN MNNS50S A

IRy, TR, IO HRITE < ianimcnanso e o oo usa s o s v Vo i A R S SR S AR A3 SR A
Gin b s DA T06Y wonssmnnass QuOC HER: oo
I O o U ) o st B B P P SN
TG o BB 0D, s e o D A B
SG dinh danh i NHAN (NEW COY: vvurveveeeerireeseeseesseesessssessssesses s remsssesesssssess e sresssesmssssssasessases
D AANE KY 1002 ©) oottt st ea e re e en et e e en e e ne e aeana e
NEAY ovveeree thANE v DAM e, SO QUYL SO e
S& Iugng ban sao yéu cau ¢ap:.......................ban'*,

T61 cam doan nhitng ngt dung khai trén day la dang su that va chiu trach nhigém truoce phap
ludt vé cam doan cua minh.

Lam tqi: coveivveinriivivrnnnne, NEAY ..., thang ... LT[ —
Nowdi yéu cau
(v va ghi vd hp, chiv dém, rén)
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Chu thich:
1} Gihi tén eo quan dé nghi thwe hién viée cap ban sao Trich lye ho tich,
) Ghi theo noi dang ky thuéng trid: néu khéng 6 noi ding kv thudmg tri thi ghi theo noi dang ky tam tri;
rrémg hop khong ¢6 noi ding ky thudmg rd va ned ding k¥ tam tr thi ghi theo noi dang sinh song,
51 Ghi thong tin vé gidy to my than cua nguod di dang ky, ghi rd 56, co quan cap, ngay cap hd chiéu, chimg
minh nhin din hofic gidy hop [é thay thé
Vi dy: Churng minh nhan dan 50 001089123 do Cong an thinh phﬁ Ha Néi cap ngay 20/10/2004,
N Ghi rd logi viée ho tich di ding ky mede diy, nay de nghi cﬁp ban sao Trich luc hi tich.
1 Ghi rd tén co quan da dang kv ho tich trde diy,
Fi ey [Fy ban nhin dan phuémg Bién Bién, quéin Ba Dinh, thanh ;:rhé- Hi Nai.
Uy ban nhan din quan Hoan Kiém, thanh phé Ha Néi
S¢r Tur phap tinh Hoa Binh
“) Gihi £d 50 lugng ban sao 88 nghj cip.










