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PHAN IL
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
LINH VUC CONG CHUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET VA
PHAM VI QUAN LY CUA SO TU PHAP TiNH SOC TRANG

1. Thi tuc: Ping ky tip sy hanh nghé cdng chirng (siza doi, b6 sung)

Trinh ty thye hién: (siza doi, b4 sung)

* Buwdc 1: Nguoi duge tb chirc hanh nghé cong chimg nhin tdp su ndp
truc tiép hoidc g qua duodng buu chinh dén Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong
tinh Séc Trang, s6 19 dudng Trén Hung Dao, phudng 3, thanh phé Séc Tréng,
tinh Séc Tring (noi c6 t§ chirc hanh nghé cong ching nhén tap su) 01 bd hé so
dang ky tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Théng tu s6 08/2023/TT-BTP.

* Buoc 2: Trong thai han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén da ho so hop
1§, S¢ Tu phép ra quyét dinh déng ky tép su hanh nghe cong chimg va giri quyét
dinh cho ngudi dang ky tép sy va to chirc hanh nghé cong chimg nhén tap su;
truromg hop tir chdi thi phai tra 1o béng vin ban c6 néu 15 ly do.

- Dm véi trudng hop ngudi du diéu kién ding ky tap su da lién hé vei it
nhét 03 t§ chirc hanh nghé cong chimg di diéu kién nhén tap su trén dia ban mét
tinh, thanh phé tryc thudc trung wong hodc di lién hé véi 01 td chirc hanh nghé
cdng chimg da diéu klen nhén tap sy trong truong hop tinh, thanh phé truc thude
trung uong co tir 03 t chirc hanh nghé cong chimg du diéu kién nhén tap sy trg
xudng ma b1 tir chdi nhan tap su thi nép hd so quy dinh tai khoan 2 Diéu 3
Théng tu s6 08/2023/TT-BTP dé S& Tu phép tinh, thanh phd d6 bd tri tap s va
déng ky t@p sy hanh nghé cong chimg. Trong thdi  han 10 ngay ké tir ngdy nhéan
di hd so hop 18, S& Tu phap xem xét, chi dinh t6 chirc hanh nghé cong chimg
nhan tip su va ra quyét dinh ding ky tép su hanh nghe cong chimg va giri quyét
dinh cho ngudi diing ky tép su va td chirc hanh nghé cong chimg nhén tip su;
truong hop tai tinh, thanh phé do6 khéng con t6 chic hanh nghé cong chu’ng du
didu kién nhan tap sy thi phai tra 101 bing vin ban c6 néu 6 1y do cho ngudi dé
nghi.

Trong trudmg hop cén thiét, S& Tu phép thuc hién viéc xdc minh d lam
ré didu kién ding ky tip sy va nhén tap sy theo quy dinh cua Lugt Cong ching
Thong tu sb 08/2023/TT-BTP; thoi han xac minh t01 da la 10 ngay va khong
tinh vao thoi gian xem xét, chi dinh t§ chirc hanh nghé céng chimg nhan tap sy,
déng ky tap su.

Cich thirc thye hién: Nop truc tiép hoic giri qua duong buu chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Tring.

Thanh phén hd so: (sia ddi, bé sung)

a) Gidy ding ky tap su hanh nghé cong chimg (MAu TP-TSCC-01a) hoic
(M&u TP-TSCC-01b) ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2023/TT-BTP;

b) Gidy chimg nhan tét nghiép khoa dao tao nghé cong chimg hodc gidy
chimg nhan hoan thanh khéa bdi dudng nghé céng chimg hogc quyét dinh cong








5

nhan tuong dwong d6i véi ngudi duge dio tao nghé cong chimg & nude ngoai
(ban sao c6 chimg thuc hodc ban chyup kém theo ban chinh dé d6i chibu).

S6 hrgng hd so: 01 bd.

Théi han gidi quyét: (sia doi, b6 sung)

- Truong hop nguoi déng ky tap su tu lién hé dugce véi tb chirc hanh nghe
cdng chimg nhén tép sy thi thoi han giai quyét 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da hd so hop 1&.

- Truong hop ngu'o'l dang ky tap su dugc S& Tu phap bb tri tap su va ding
ky tp su hanh nghé cong chimg thi thoi han giai quyét 1a 10 ngay ké tir ngay
nhan da hd so hop 1€.

DPéi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Ca nhén.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

K#ét qua thye hién thi tuc hanh chinh: (sia déi, bé sung)

Quyét dinh ding ky tip sy hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-02)
hodc vin ban tir chéi c6 néu r6 1y do.

Phi, 1¢ phi: Khong.

Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: (sia déi, b6 sung)

* Ngum déng ky tap su phéi 1 ngudi du diéu kién dang ky tép sy (co glay
chimg nhén t6t nghiép khoé dao tao nghé cong chimg hoic gidy chimg nhan bbi
dudng nghé cong chimg).

* Nguoi thuge mét trong cac truong hop sau day thi khong dugce dang ky
tap sy

a) Ngudi dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy, bj két t6i bang ban 4n da
c6 hiéu luc phap luét ciia Toa an vé ti pham do v6 ¥ ma chua dugc xda 4n tich
hoic vé tdi pham do ¢ y;

b) Ngudi dang bi 4p dung bién phap xi ly hanh chinh theo quy dinh cta
phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh;

¢) Ngudi bi méit, bj han ché ning luc hanh vi dan sy hodc cé kho khin
trong nhén thirc, lam chi hanh vi;

d) Ngudi dang la can b, cong chirc, vién chirc (trir vién chirc lam viéc tai
Phong cong chimg), s§ quan, quin nhan chuyén nghiép, céng nhan qudc phong
trong co quan, don vi thugc Quén ddi nhan dan; s¥ quan, ha s§ quan, céng nhan
trong co quan, don vi thuéc Céng an nhéan dén; v

d) Can b bi ky luat bing hinh thirc bai nhiém, céng chirc, vién chirc bi ky
luat bang hinh thirc budc thdi viéc hodic s§ quan, quin nhan chuyén nghiép, cong
nhan, vién chiac trong co quan, don vi thuéc Quén d6i nhan dén, sy quan, ha sy
quan, céng nhan, vién chirc trong don vi thudc Cong an nhén dan bj ky luat bang
hinh thirc tuwdc danh hi€u quin nhédn, danh hi€éu Cong an nhan déan hodc duara
khéi nganh;

e) Ngudi dang 1am viéc theo hop déng lao dong cho co quan, tb chirc,
doanh nghiép, trir trudmg hop 1am viéc theo hop dong lao dong tai td chirc hanh
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nghé cong chimg ma ngudi d6 tap su hodc ky hop dong lao ddng véi co quan, t6
chirc, doanh nghiép ma thoi gian 1am viéc khéng tring véi ngay, gio 1am vige
cua to chirc hanh nghé cong chitng nhén tap su.

Miu dom, miu t& khai: (siza doi, b6 sung)

Méu TP-TSCC-0la hoic Miu TP-TSCC-01b; Mau TP-TSCC-02 ban
hanh kém theo Théng tu s6 08/2023/TT-BTP.

Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh: (stra d6i, b6 sung)

- Luat Céng chimg sb 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 ciia B truéng B Tu
phap huéng din tap sy hanh nghé cong chimg.








M3au TP-TSCC-01a
Ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Tw do - Hanh phiic

GIAY DPE NGH] PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

(Ap dung déi véi trweomg hop tu lién hé tdp su va dugce 16 chire hanh nghé
cong chitrng nhdn tdp su)

Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phé.........ccooceererrereeneee.
XS 118 16 F: S
Sinh NEAY: .eeeeeeeeeeeeeerreeereeeceereen s Nam/NI: ..ooeeeveeeeneeeereeeeneeeree e
NOT G RN L. ..ot et e e ea e e
Can cuéc cong dan/Chimg minh nhin din 1 U : ngay
cap:........ ) S [ovrrreesrnnnene b 110 I | PR
S8 di6N thoGiz...eeeeeeereeeeerer i (311 2:1 1 L URPPRUPO

Gidy chimg nhén tét nghiép khoa dao tao nghé cong chimg/Gidy chimg nhan hoan
thanh khéa bdi dudng nghé cong chimg/Quyét dinh céng nhin twong dwong dbi véi
ngudi dugc dao tao nghé cong chimg & nudc ngoai (1) sb............ ngay..../..../.....
do..... clp.

Pi bj truy ciru trich nhiém hinh sw, bi xi ly ky luét, bi 4p dung bién phap xir ly
hanh chinh (Truong hop bi truy ciru trdch nhiém hinh su thi ghi ddy @i t6i danh, sé
ban dn, co quan ra bén dn va gii kém ban dn, vdn bdn xdc nhdn xéa dn tich cua co
quan cé thdm quyén; truomg hop bi xic Iy ky lugt, ap dung bién phdp xir Iy hanh chinh
thi ghi ddy di cdc hinh thirc va thoi gian bi xir Iy ky lugt, Gp dung bién phdp xi Iy hanh
chinh; truong hop khéng co thi ghi ré la “khéng c6”)

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Thudc cic trudng hop khdng dwec ding ky tip sw hanh nghé céng chirng khac
theo quy dinh céia Lujt Céng chimg va khoan 5 Piéu 3 ciia Théng twr sb
08/2023/TT-BTP (Ghi ré thujc doi twong ndo; trucng hop khéng cé thi ghi ré la
“khéng co6”)

To6i da tu lién hé va dugce nhan tip sy tai Phong cong ching/Vin phong cong ching
.............................. (2); cong chimg vién dugc phin céng huéng din tip
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Thoi gian tép su:......... thang (4).

Toi cam doan nhitng théng tin minh cung cip trong Gidy d& nghi nay la dang su thét,
chiju trach nhiém truéc phép luat vé cac thong tin ndy va chju cdc hinh thirc xir ly theo
quy dinh néu bj phét hién c6 hanh vi gian déi, sai pham.

T6i cam doan chép hanh ding cic quy dinh phap lujt va thic hién diy di cac nghia vu
cla ngudi tip sy hanh nghé cong chimg,

..... , ngay ... thdang ... . v ey NGAY ... thdng ... ndm .
Xdc nhén cia Truéng Phong cong cln'rng/ Nguwdi dé nghij
Trwéng Viin phong cong chimg vé viéc (kb va ghi ré ho tén)
nhan tap sy

(5, ghi r8 ho tén va déng ddu)

Chii thich:

@) Ch1 chon 01 trong sb 03 loai glay td dugc liét ké va ghi ro sb cia gidy chimg
nhan hoic sé quyét dinh, ngay cép, noi cp.

(2) Ghi r5 tén, dia chi try s& cia Phong cong chirng hodc Vin phong cong ching
nhén tép su.

(3) Ghi 5 ho va tén cua cong chimg vién; sb va ngay, thang nam cip Thé cong
ching vién.

(4) Néu thudc truong hop tép sy 06 thang thi ghi 16 ly do va kém theo gidy to
chirng minh thudc do6i tugng nay.








Miu TP-TSCC-01b
Ban hanh kém theo Théng tw s6 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phiic

GIAY DE NGHI PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ap dung déi véi truomg hop da lién hé tdp sw va cde 16 chirc hanh nghé
cong chitng tir choi nhdn tdp su)

Kinh giri: S& Tu phép tinh/thanh phd.........ccccovruvvrvcnncnes
TEI 01 JA: ..ottt et sres e e s e ste s et e serre s entassess et ssesenaasesnsessaneaasanenean
Sinh NGAY: «.coverrcerrmecriiniisrcsraesnne e Nam/NIT: ....ooevveeneiiinnienecnnneneisienen.
NOT G RGN LAl . oiee i
C:Zm cuéc cong dan/Ching mmh nhan dan $8: .eeevveerereeeeree s ; ngay
cap:........ feereennn feereneeunnenens 3TOT CAP: ceeevniieeni i e ettt
R T 1R 110 - ETRO R (31111 LSOO ORI UUPRUUROOPR

Gidy chimg nhan tét nghiép khoa dao tao nghé cong chimg/Gidy chimg nhin hoan
thanh khéa bdi dudmg nghé cong chimg/Quyét dinh cong nhan twrong duong dbi véi
ngudi dugc dio tao nghé cong chimg & nudc ngoai (1) sb............. ngay...../..... ...
do..... cép.

Pi bi truy ciru trich nhi€ém hinh sw, bi x& ly ky lnit, bi ap dung bién phap xi ly
hanh chinh (Truong hop bi truy ciru trdch nhiém hinh sy thi ghi ddy di t3i danh, so
ban dn, co quan ra ban dn va giri kém ban dn, vdn bdn xdc nhdn xo6a dén tich cua co
quan c6 tham quyén; truong hop bi xir Iy ky ludt, dp dung bién phdp xir Iy hanh chinh
thi ghi ddy dii cdc hinh thize va thoi gian bi xir Iy ky lugt, dp dung bién phdp xir Iy hanh
chinh; truong hop khong co thi ghi ré la “khong c6”)

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Thudc cic truedmng hop khéng dwge diing ky tip sw hanh nghé cong chimg khic
theo quy dinh céia Luit Cong chirng va khoin 5 Piéu 3 cida Théng twr sb
08/2023/TT-BTP (Ghi rd thujc doi tugng ndo; trucng hop khong cé thi ghi ré la
“khéng co”)
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Téi da ty lién hé tip sir tai cac td chirc hanh nghé cong chimg sau day va bj tir chdi
nhén tap sy:

STT Td chirc hanh nghd Xic nhin ciia Truéng Phong Ghi chi
cong chimg di dén lién | cong chirng/Vin phong cong
hé tap s chimg
1 () 3)
2 ) 3)
3 (2) 3

Téi c6 nguyén vong dugc tip su hanh nghé cdng chirng tai tinh/thanh phé. ..oy dO VAy
t6i dé nghi S& Tu phép b tri tap sy cho t6i tai mét td chirc hanh ngh? céng chimg di
diéu kién nhan tip su trén dja ban tinh/thanh phé va ding ky tip sw hanh nghé cong
chirng cho t6i.

T6i cam doan nhing thong tin minh cung cip trong Gidy dé nghi nay 1a ding sur that,
chiu trach nhiém truéc phép luat vé cic thong tin ndy va chiu c4c hinh thirc xir Iy theo
quy dinh néu bi phét hién c6 hanh vi gian déi, sai pham.

T6i cam doan chép hanh ding céc quy dinh phép luét va thuc hién ddy du cac nghia vu
clia ngudi tip su hanh nghé cong chimg.

...... , ngay ... thang ... ndm ...
Nguwdi dé nghi
(ky va ghi ro ho tén)
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Chi thich:

(1) Chi chen 01 trong s6 03 loai glﬁy t& durge liét ké va ghi o sb cia gidy ching
nhan hoic s§ quyét dinh, ngay cép, noi cip.

(2) Ghi rd tén, dia chi tru s¢ cua timg Phong cong ching ho3c Vin phong cong
ching.

(3) Ghi rd 1y do tir chbi nhén tép su; ngdy thang ndm, ho tén cia nguoi ky, ky,
déng déu ciia t chirc minh; trudong hop td chirc hanh nghé céng chimg tir chdi nhan
tdp sy d4 x4c nhin bing vin ban riéng thi khong cin x4c nhin vao muc niy.

(4) Néu thudc tredng hop tap sy 06 thang thi ghi rd Iy do va kém theo gidy tor
chimg minh thudc dbi tuong ndy.
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M3u TP-TSCC-02
Ban hanh kém theo Thong ti s6 08/2023/TT-BTP

UBND TiNH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP... Déc lap - Te do - Hanh phiic
$6.../Qp-sTp . , ngay......thdng......nam.....
QUYET PINH

Ding ky tap sy hanh nghé céng chimg

GIAM DPOC SG TU PHAP
Céin cir Ludt Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cén cir Thong tw s6 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 cia By trucng Bé T
phdp huong dén tdp su hanh nghé céng chimg;

Xét hé so diing ky tép sw hénh nghé cong chimg cia éng/ba... ........;
Theo dé nghi ciia Truémg Phong..... (1)

QUYET PINH:

Piéu 1. Pang ky tip sy hanh nghé cong chimg cho dng/ba ................. , sinh
ngay ... leccedu.e..; Can cudc cong dan/chimg minh nhin dan s6 ...................
do............. cip ngay:..../..../.......; Noi & hién tai:.................

NoOitap SUi.eeeeeeceeneene (2)

Piéu 2. Ong/ba................ cé cac quyén va nghia vy cia ngudi tip sy theo
quy dinh cta phép luét.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong, Truong Phong..... (1), Trudng Phong céng
chimg/Vin phong cong chimg. .. va 6ng/ba c6 tén tai Piéu 1 chju trach nhiém thi hianh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu biéu 4; (ky, ghi r3 ho tén va dong ddu)

- Céng Thong tin dién tir 8¢ Tu phap;
-Luu: VT, ...
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Chii thich:
(1) Ghi tén Phong chuyén mén ciia S& Tu phép c6 trich nhiém dé nghi.
(2) Ghi rd tén Phong coéng chimg hogc Vin phong cong chimg nhén tép sy.

(3) Ghi 8 ho va tén clia cong chimg vién; s va ngdy, thang nim cép Thé cong
chirng vién.
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2. Thi tuc: Bang ky tap sw lai hanh nghe cong chimg sau khi chim
dirt tip sy hanh nghé cong chimg (sia ddi, bé sung)

Trinh tur thue hién: (su-a dai, b6 sung)

* Buwdc 1: Ngudi yéu cau tap sur hanh nghé cong chirng ngp hé so dang ky
tdp sy hanh nghé céng chimg tai S& Tu phép noi cé t6 chirc hanh nghé céng
chimg nhén tap su (ndp ho so thong qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh Séc Trang, s6 19, Trin Hung Pao, phudng 3, thanh phb Soc Tréng, tinh Soc
Tring) 01 bd hd so ding ky tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Théng tr s6
08/2023/TT-BTP.

* Buoc 2: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc k& tir ngay nhan da hd so hop
l¢, S¢ Tu phap ra quyet dinh déng ky tip sy hanh nghe cong chimng va giri quyet
dinh cho ngudi ding ky tép su va t6 chirc hanh nghé cong chimg nhin tap su;
truromg hop tir chéi thi phai tra 101 bang van ban ¢6 néu rd ly do.

- D01 v0i trudmg hop ngudi da diéu kién ding ky tip sy di lién hé véi it
nhét 03 4 chirc hanh nghé cong chimg di diéu kién nhan tap su trén dia ban mot
tinh, thanh phé tryc thudc trung vong hodc di lién hé véi 01 td chirc hanh nghé
cong chimg du didu kién nhén tap su trong truomg hop tinh, thanh phé tryc thude
trung uong c6 tir 03 t chirc hanh nghé cong ching du diéu kién nhan tap sy tr&
xuong ma bj tur chéi nhéan tap su thi ndp hd so quy dinh tai khoan 2 Diéu 3
Thong tu s6 08/2023/TT-BTP dé S& Tu phép tinh, thanh phd d6 bb tri tap sy va
déng ky tap sy hanh nghé cong chimg.Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan
da hd so hop 18, S& Tu phép xem xét, chi dinh tb chirc hanh nghé cong chimg
nhan tip su va ra quyét dinh dang ky tap su hanh nghe cdng chimg va giri quyét
dinh cho ngudi ding ky tip su va t chirc hénh nghé cong chimg nhén tap su;
truong hop tai tinh, thanh phé d6 khéng con t6 chirc hanh nghé cong chung du
diéu kién nhan tap sy thi phéi tra 1o bing vin ban c6 néu rd 1y do cho ngudi d&&
nghj.

Trong trudng hop cén thiét, S& Tu phap thuc hién viéc xac minh ¢ lam
r5 diéu kién dang ky tép sy va nhan tip sy theo quy dinh cia Luat Cong chimg
va Thong tu sb 08/2023/TT-BTP; thoi han xac minh t01 da 1a 10 ngay va khong
tinh véao thoi gian xem xét, chi dinh t6 chirc hanh nghé cong chimg nhén tp sy,
dang ky tép su.

Cich thirc thye hién: Nop tric tiép hodc giri qua dudng buu chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Trang.

Thanh phén hd so: (siza doi, b6 sung)

a) Gidy dang ky tap su hanh nghé cong chlmg (Méu TP-TSCC-01a hodc
Miu TP-TSCC-01b) ban hanh kém theo Théong tu s6 08/2023/TT-BTP.

b) Gidy chimg nhan tét nghiép khoa dao tao nghé cong chimg hodc gidy
chimg nhan hoan thanh khoéa bdi dudmg nghé cong chimg hodc quyét dinh cong
nhan tuong duong dbi véi ngudi duge dao tao nghé cong chimg & nudc ngoai
(ban sao co chlmg thuc hodc ban chyup kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

S6 lwrgng hd so: 01 bd
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Théi han gidi quyét: (sia doi, b6 sung)

- Trudmg hop ngudi ding ky tép sy tur lién hé dugc véi td chirc hanh nghé
cdng chimg nhén tap su thi thoi han giai quyét 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén di hé so hop 18.

- Truong hop ngudi déang ky tap su duge S& Tu phap bb tri tap sy va dang
ky tap sy hanh nghe cdng chimg thi théi han giai quyéet 1a 10 ngay ke tir ngay
nhén da ho so hop 1€.

Poi twgng thire hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: (stra déi, b sung)

Quyét dinh dang ky tép su hanh nghé cong chimg (Miu TP-TSCC-02)
hodc vén ban tir chéi cé néu 16 ly do.

Phi, 1€ phi: Khong,

Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tyc hanh chinh: (siza ddi, b6 sung)

Nguoi da chim dirt thp sy hanh nghé cong chimg theo quy dinh tai khoén
1 Dieu 10 cia Thong tu s6 08/2023/TT-BTP dugc xem xét ding ky tdp su lai
khi du diéu kién ding ky tdp su theo quy dinh tai Thong tu ndy va thuéc mét
trong céac truong hop sau day:

_ a) Ly do chim ditt tap sw quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, d va h khoan 1
Pi€u 10 cua Thong tu s6 08/2023/TT-BTP khong con;

b) P4 c6 quyét dinh dinh chi diéu tra, dinh chi vu 4n hodc ban 4n dd c6
hiéu lyc cia Toa an tuyén khong c6 t6i; da dugc xoa an tich, trir trudng hop bi
két an vé t§i pham do c6 y;

c)ba chép hanh xong bién phap xir Iy hanh chinh theo quy dinh ctia phap
luét vé xir ly vi pham hanh chinh;

_d) Sau thoi han 02 ndm ké tir ngay quyét dinh ctia S& Tu phap vé vige
cham diit tp sy trong céc trudmg hop quy dinh tai diém k, 1 khoan 1 Diéu 10 cia
Thong tu s6 08/2023/TT-BTP ¢4 hiéu luc.

Miu don, miu t& khai: (sia déi, b6 sung)

Méu TP-TSCC-0la hoic Mau TP-TSCC-01b; Mau TP-TSCC-02 ban
hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTP.

Ciin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh: (sira déi, b6 sung)

- Lust Cdng chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu sb 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 cua B truong B Tu
phap hudng dan tip sy hanh nghé cong ching.
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Miu TP-TSCC-0la
Ban hanh kém theo Thong tu sé 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY DE NGH] PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

(A'p dung doi voi truomg hop ty lién hé tdp su va dugc 16 chire hanh nghé
cong ching nhdn tdp sy)

Kinh giri: S& Tu phép tinh/thanh phé.......coooeereeennne..,
TEN 0L JA: ..ttt et ss et s et e e e e e n e
Sinh NGAY: ..coovvvrcireeeeereeeeee e Nam/NIT: ...covnvivreeiereeeneneeeseeeernennas
NOTGhIEN a1z, c et e
C:Em cudc cong dan/Chimg rmnh nhin din $8: ....ooceieeeeienieireee e ; ngay
cap:........ [oveuenee [eooireriaeanne SIOLCAP: . ivvieiiiiiiiii e e
SO dién thogiz....c.veeeeeeeeeereesesesnenn emaili......ccovrviiiriiecce e

Gidy chimg nhén t8t nghiép kho d4o tao nghé cong chimg/Gidy chimg nhan hoan
thanh khéa bdi dudng nghé cong chimg/Quyét dinh cong nhan twong dwong dbi véi
ngudi dugc dio tao nghé cong chimg & nuéc ngodi (1) sbi.......... ngay..../oul.....
do..... clp.

Da bi truy ciru triach nhiém hinh sw, bi xir ly ky ludt, bi 4p dung bién phap xir ly
hanh chinh (Triwong hop bj truy ciru trach nhiém hinh sw thi ghi dcfy au toi danh, s6
ban dn, co quan ra ban an va giri kém ban dn, vin ban xdc nhdn xéa dn tich cua co
quan cé thim quyén; truomg hop bi xiz Iy ky ludt, dp dung bién phdp xit Iy hanh chinh
thi ghi ddy @i cdc hinh thirc va thoi gian bi xir Iy ky lugt, dp dung bign phdp xir I hanh
chinh; truong hop khong co thi ghi ré la “khéng c6”)

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Thudc cic tromg hop khéng dwge ding ky tip s hanh nghé cong chimg khic
theo quy dinh ciia Luit Céng ching va khoan 5 Diéu 3 ciia Théng tw sb
08/2023/TT-BTP (Ghi rd thujc déi twong ndo; truong hop khéng co thi ghi ré la
“khdng c6”)

Tbi 43 tur lién hé va duge nhéin tap sy tai Phong cdng chimg/Van phong cdng chimg
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.............................. (2); cong chimg vién dugc phan cong huéng din tip

Thei gian tap su.......... thang (4).

T6i cam doan nhimg thong tin minh cung c4p trong Gidy dé nghij nay 1a ding sy that,
chiu trach nhiém truéc phap luit vé cic thong tin ndy va chiu cac hinh thire xir Iy theo
quy dinh néu bj phat hién c6 hanh vi gian déi, sai pham.

T6i cam doan chip hanh ding céc quy dinh phéap luat va thuc hién diy du cac nghia vu
clia ngudi tap s hanh nghé cong chimeg.

..... , ngay ... thdng ... . veeweey NEAY ... thdng ... ndm ..
Xdc nhén ciia Trwéng Phong cong chirng/ Nguoi dé nghi
Trudng Vin phong cong chimg vé viée (ky va ghi ré ho tén)
nhin tip sy

(ky, ghi ré ho tén va déng déu)

Chii thich:

(1) Chi chon 01 trong ) 03 loai glay t& duoc liét ké va ghi 1o sb cta gidy chimg
nhén hoic s6 quyét dinh, ngay cép, noi cép.

(2) Ghi r6 tén, dia chi tru s& ciia Phong cong chimg hodc Van phong cong chirng
nhén tip su.

(3) Ghi 15 ho va tén ciia céng chimg vién; sb va ngiy, thang nam cip Thé cong
ching vién.

(4) Néu thude trudmg hop tap su 06 théng thi ghi rd 1y do va kém theo gidy to
chirng minh thu$c do6i fugng nay.
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Miu TP-TSCC-01b
Ban hanh kém theo Théng tw s6 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic 1dp - Ty do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ap dung d6i véi truomg hop da lién hé tdp su va cdc té chirc hanh nghé
céng chiing tir chéi nhén tdp su)

Kinh giri: S& Tu phép tinh/thanh phé..........ovreenereeenn...
TN 1 LA: ..ottt e r b eseae bbb s s s s s st e enen
Sinh NEAY: ...ooeeeetieeeee e Nam/NIT: .....covviviireerierenererereeeeereennes
NOL G RN a1, ettt e ee e
C’e‘m cudc cong dan/Chimng mir’1h Nhan dan S8: ..o ; ngay
clp:........ - fevnrieeireinans 3RO CAP: oviiiiiiiii e
S6 dién thoai:.........ceveveeeereeeeeeerenne emaili.......ccccomiviriieere e

Gidy chimg nhan tét nghiép khoa dio tao nghé cong chimg/Gidy chimg nhédn hoan
thanh khéa bdi dudng nghé cong chimg/Quyét dinh cong nhén trong dwong d6i véi
ngudi duqc dio tao nghé cong chimg & nudc ngoai (1) sbi..u...... ngay...../.../.....
do..... cép.

Da bi truy ctru trach nhi¢m hinh s, bj xir 1y ky luit, bi 4p dung bién phaip xir ly
hanh chinh (Truong hop bi truy cieu trdch nhiém hinh s thi ghi ddy du t6i danh, sé
bdn dn, co quan ra ban dn va giri kém bdn dn, vdn bdn xdc nhdn xéa dn tich cua co
quan c6 thdm quyén; truomg hop bi xic Iy ky ludt, dp dung bién phdp xir Iy hanh chinh
thi ghi ddy dii cdc hinh thire va thei gian bi xit Iy ky ludt, dp dung bién phdp xit I hanh
chinh; truong hop khong cé thi ghi ré la “khéng co™)

Thudc cic treomg hop khong dwge ding ky tip swr hanh nghé cong chirng khic
theo quy dinh ciia Luit Coéng chimg va khoin 5 Diéu 3 cia Théng tw sb
08/2023/TT-BTP (Ghi ré thudc doi twong ndo; trucng hop khéng cé thi ghi ré la
“khong c6”)
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T6i da tir lién hé tap sy tai cac td chirc hanh nghé cong chimg sau diy va bj tir chéi
nhén tap syu:

STT T6 chirc hanh nghé Xdic nhén cia Truéng Phong Ghi chi
cong ching d4 dén lién | cong chirng/Vin phong cong
hé tap s ching
1 (2) (3)
2 (2) (3)
3 Q) (3

Tdi c6 nguyén vong dugc tép sy hanh nghé cdng ching tai tinh/thanh phé. .eey dO VAY
t6i d& nghi S& Tu phap b tri tap sy cho t6i tai mot t§ chirc hanh nghé cong chimg du
diéu kién nhan tip sy trén dia ban tinh/thanh phé va ding ky tip sy hanh nghé cong
chirng cho t6i.

Thoi gian tép su:......... thang (4).

T6i cam doan nhimg théng tin minh cung cép trong Gidy d& nghi nay la ding su that,
chiju trach nhiém truéc phap luat vé cic thong tin nay va chiu cac hinh thirc xir ly theo
quy dinh néu bi phat hién c6 hanh vi gian déi, sai pham.

T6i cam doan chip hanh dung cic quy dinh phép lujt va thyc hién day da cac nghia vu
clia ngudi tip sir hanh nghé cong chimg.

...... , hgay ... thdng ... ndm .
Ngwdi dé nghi
(ky va ghi ré ho tén)

Cha thich:

(1) Chi chen 01 trong sb 03 loai gxay t& dugc liét ké va ghi 16 sb cia gidy chimg
nhéin hoic s6 quyét dinh, ngay cip, noi cép.

(2) Ghi 15 tén, dia chi tru s& cta timg Phong cong ching hodc Vin phong cong
chimg.

(3) Ghi rd 1y do tir chéi nhan tap sw; ngdy thang nam, ho tén cua ngudi ky, ky,
déng dau cua tb chirc minh; trudng hop td chirc hanh nghé cong chimg tir chdi nhin
tap su d4 x4c nhan bing vin ban riéng thi khong cin x4c nhin vio muc nay.

(4) Néu thudc trudng hop tdp s 06 thang thi ghi rd Iy do va kém theo gidy to
chimg minh thudc d6i tugng nay.
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M&u TP-TSCC-02
Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTP

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP... Pdc 1ip - Ty do - Hanh phic
$6..../Qp-sTP . , ngay......thang......nam.....

QUYET PINH
Diing ky tip si hanh nghé céng ching

GIAM POC SO TU PHAP
Céin cik Ludt Cong chimg s6 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;
Cén cir Thong tw sé 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 cia B§ trudmg

B Tu phdp hudng dén tdp sw hanh nghé céng chimg;

Xét ho so diing ky tdp sw hinh nghé cong chimg cia éng/ba... .. .....;

»

Theo dé nghi cua Ti ruong Phong..... (1)

QUYET PINH:

Piéu 1. Dang ky tap su hanh nghé cong chimg cho éng/ba ................. , sinh
ngay ...... [eccd......; Cin cudc cong din/chimg minh nhén dén sb ...................
do............. cép ngay:..../..../.......; Noi & hién tai.................

Noi tap sUi..eceeeccnennene. (2)

Diéu 2. Ong/ba................ c6 cac quyén va nghia vu clia ngudi tip sy theo
quy dinh cta phap luét.

Didu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc ké tir ngay ky.
Pidu 4. Chanh Vian phong, Truéng Phong..... (1), Trudng Phong cong

chimg/Vin phong cong chimg....... va 6ng/ba c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: GIAM POC

- Nhu biéu 4; )

- Cdng Théng tin dién tir S& Tur phap; (ky, ghi ré ho tén va dong daw)

- Luu: VT, ...
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Chi thich:

(1) Ghi tén Phong chuyén mén ctia S& Tu phép c6 trach nhiém d& nghi.

(2) Ghi r3 tén Phong cong chimg hodc Vin phong cong chirng nhén tap su.

(3) Ghi 15 ho vi tén cilia cong chimg vién; sb va ngay, thang nam cip Thé cong
chitng vién.







22

3. Thii tuc: Thay ddi noi tap sy hanh nghe cong chimg tir t6 chirc
hanh nghé cong chimg nay sang tb chirc hanh nghé cong chirng khic trong
cing mdt tinh, thanh phé tryc thude Trung wong (sica doi, b6 sung)

Trinh tyr thwe hién: (siza ddi, b6 sung)

* Bwoc 1: Ngudi tap su tur li€n hé noi tip su méi hodc de nghi S& Tu
phap bb tri noi tdp sy méi theo quy dinh tai Piéu 3 cia Théng tur s6 08/2023/TT-
BTP.

* Buroc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay dugc nhén tap sy
tai t§ chirc hanh nghe cong chimg méi, ngudi tap su gl gidy dé nghi thay dbi
noi tdp sy hanh nghé cong chumg dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
Séc Tring, sb 19 duong Tran Hung Dao, phudng 3, thanh phd S6c Triing.

* Bwdc 3: Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhin dugc gidy de
nghi, S& Tu phap thong bio bang van ban cho nguorl tap su, 6 chirc hanh nghe
cong chimg nhéan tip sy va t6 chirc hanh nghé cong chung ma ngudi tdp su xin
chuyén dén vé viéc thay d6i noi tap s; trudng hop tir chdi thi phai tra 16 bing
vin ban ¢6 néu rd ly do cho ngudi dé nghi.

- Truong hop nguoi tap su khong tu lién h¢ dwoc noi tép sy méi va dé
nghi S¢ Tu phap bé tri noi tip sy méi thi trong thai han 10 ngay ké tir ngay
nhén dugc giay dé nghi bé tri noi tdp su mdi, S¢ Tu phap xem xét, chi dinh t6
chirc hanh nghé cong chimg nhén tip sy, thdng bao béng vin ban cho nguoi tap
sur va tb chirc hanh nghé cong chimg nhan tép su; trudmg hop tir chéi thi phai tra
16 bang vin ban c6 néu ré 1y do cho ngum dé nghi.

Cich thirc thue hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu chinh dén
Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tinh Sé¢ Tring.

Thanh phin hd so: (sira déi, b6 sung)

Gidy dé nghi thay ddi noi tip sy hanh nghé céng chimg (MAu TP-TSCC-
03) ban hanh kém theo Thong tu so 08/2023/TT-BTP.

S6 lwong hé so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét: (sira doi, b sung)

- Truomg hop nguoi tép su tu lién hé tap sy dugc vai t6 chirc hanh ngh
cong ching khac nhén tap sy thi thoi han giai quyét 1a 05 ngay lam viéc ke tur
ngay nhan dugc Gidy dé nghj thay dbi noi tip sir hanh nghé cong chimg;

- Trudng hop ngudi tép sy khong ty lién hé dugc noi tap sy moi va dé
nghi S& Tu phap bo tri noi tdp sy mai thi thoi han giai quyet 13 10 ngay ké tir
ngly nhin duoc Gidy dé nghj thay d6i noi tap su hanh nghé cong chimg.

Péi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: (siza déi, b6 sung)

Théng béo vé& viéc thay dbi noi tap su hodc vin ban tir chdi cé néu ré ly
do.

Phi, 1€ phi: Khong.
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Yéu ciu, didu ki¢n thye hién thi tuc hanh chinh: (sira d6i, b6 sung)

Ngudi tip sy dugc thay d6i noi tip sy hanh nghé cong chimg trong tinh,
thanh pho tryc thude trung vong trong cac trudong hop sau diy:

a) T 'chl'xc hanh nghé cong chimg nhén tip sy bi dinh chi hoat ddng co
thoi han, cham ditt hoat dong hodc chuyén doi, giai thé theo quy dinh cia Luét
Cong chiing va cac van ban quy pham phap luit ¢6 lién quan;

b) T4 chirc hanh nghé céng chimg nhan tap su khéng con du cac diéu kién
nhéan tap su theo quy dinh cta Luat Cong chimng;

¢) Céng chimg vién huéng dan tap sy thudc trudng hop phai thay dbi theo
quy dinh ciia Thong tu nay va to chirc hanh nghé cong chimg khéng con cong
chimg vién khac du diéu kién hudng din tip su;

d) La vién chic cia Phong cdng chimg dugc didu dong dén Phong cong
chung khac.

MAiu don, mau t& khai: (sira déi, b6 sung)

Mau TP-TSCC-03 ban hanh kém theo Théng tu s& 08/2023/TT-BTP.

Cin cif phap Iy ciia thi tyc hanh chinh: (siza doi, b6 sung)

- Luét Cong chimg sb 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 cia B truong Bo Tu
phéap hudng dan tap su hanh nghé cong ching.
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M3iu TP-TSCC-03
Ban hanh kém theo Thong tu 56 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - T do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phap tinh/théanh phb..........ceoreeevreerereeenes
TEN O LA: ottt s
Sinh NGAY: ...cocevveevrirrerecireccerre e Nam/Ni: ...cocovveecrireienreceee e
NOT G M N L. ettt e et e e e eeaeaaensaneneans
Cin cudc cong dan/Chimng minh nhan dan $6: ...........covveeeeemeeeereereeeeeeneeeeeeeseeesnns
Ngay cép: ........ [oveereen [oveteeerennnens [ | U
SO dién thoaiz..eeeeeeeeeereeeeeseeseenn, (<3 11 T2 Y | R URORRO
b3 dugc ding ky tap su tl}eo Quyét dinh sb:......... ngay...... looiid...... clia Giam dbc
S¢& Tu phap tinh/thanh pho.....
Theoi gian tap sy dugc dang ky:........ thang; noi tip su dugc ding ky: ......... (1)
Thei gian da tép su:...... thang..... ngdy (fr ngay..../..../.... d&én ngay..../..../....)
Ly do thay 381 N1 tAD SW.........oeeecreenrsesnsssissssssessssssssssssssesssssssessonsasesenes )

T6i d4 tu lién hé va dugc nhan tiép tuc tip sur tai Phong cOng chimg/Vin phong cong
ching .....cooovvviiiiemiininnennn. (3); codng chimg vién dugc phin cong huéng din tip
1 1 SOUPUNRR (: 3 §

(* Truong hop dd tu lién hé va khong tim dugc noi tdp sy méi thi muc (3) va (4) duge
thay bang néi dung sau:

Toi d4 tir lién hé dé tiép tuc tp sy tai cac td chirc hanh nghé cong chimg sau day va bi
tir chdi nhén tép su:

STT Té chirc hanh nghé Xéc nhin ciia Truéng Phong Ghi cha
cong chirng a4 dén lién | cong chimg/Vin phong cong
hé tiép tuc tap sw chimg
1 &) (6)
2 (3) (6)
3 (5) (6)
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Téi ¢6 nguyén vong dugc tiép tuc tip su hanh nghé cong ching tai tinh/thanh phé.....,
do vy t6i d& nghi S¢ Tu phap b tri cho t6i tiép tuc tap su tai mot td chirc hanh nghé
cong chimg du diéu kién nhan tap sy trén dia ban tinh/thanh phé).

T6i cam doan nhitng théng tin cung cép trong Gidy @& nghi nay 1a dung su that, chiu
trach nhiém trréc phap luit vé cic thong tin nay va chiu céc hinh thirc xir Iy theo quy
dinh néu bj phat hién c6 hanh vi gian déi, sai pham.

T6i cam doan chip hanh dung céc quy dinh phép luat va thyc hién diy di cac nghia vu
clia ngudi tap su hanh nghé cong chimg.

............ , ngay....... thdng...... ndm.....
Ngudi dé nghi
(ky, ghi ro ho tén)

Xdic nhan ciia Truémg Phong cong chirng/  Xéc nhan cia Truwdng Phong cong ching/
Trwéng Vin phong cong chimg ngwéi tip sw Trudémg Vin phong céng chirng ngurdi
dang tap sw (7) tip su xin chuyén dén (8)

(kp, ghi rd ho tén va déng ddu) (ky, ghi ré ho tén va déng ddu)
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Chu thich:

(1) Ghi 15 tén va dia chi cia Phong cong chitng hodc Vin phong cong ching
noi minh dang tip su.

(2) Ghi 18 ly do, dugc quy dinh tai diém, khoan, diéu nao ctia Thong tr nay;
trudng hop thay d01 noi taP su sang tinh, thanh phd tryc thudc trung wong khac thi ghi
r6 dia phuong mudn chuyén dén.

(3) Ghi rd tén va dia chi cua Phong cong ching hodc Vin phong cong chimg
noi minh xin chuyén dén.

(4) Ghi rd ho va tén cia cong chimg vién; s6 va ngay, thang, nam cap Thé cong
ching vién (truomg hop dé nghi thay ddi noi tip sr sang tinh, thanh phé trc thude
trung wong khéc thi b6 qua muc (3) va (4)).

(5) Ghi 15 tén, dja chi try s& cia timg Phong cong chimg hodc Vin phong cong chimg.

(6) Ghi 18 1y do tir chéi nhan tip su; ngdy thang ndm, ho tén clia ngudi ky, ky,
déng diu cua tb chirc minh; tmong hop t chirc hanh nghé cong chu'ng tir chéi nhan
tap su d4 x4c nhan bing vin bén riéng thi khong cén xAc nhén vao muc nay.

(7) Xac nhan vé thoi gian tap su; sb 1dn va ly do tam ngimg tép su (néu co);
viéc thuc hién quyén, nghla v clia ngudi tap sir tai t§ chirc minh.

(8) Xac nhén vé viéc nhan tip sy va phén cong cong chung vién du diéu kién
hudéng din tip su (tnrong hop dé nghl thay ddi noi tip su sang tinh, thanh phé tryc
thudc trung wong khéc thi khong cin ghi muc nay).
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4. Thu tuc: Thay d6i noi tip sy hanh nghé cong chimg tir t6 chirc
hanh nghé cong chu'ng tai tinh, thanh phd trwc thugc Trung wong nay sang
t6 chirc hanh nghe cong chimg tai tinh, thanh phd trwe thudc Trung wong
khéc (stra doi, b6 sung)

Trinh ty thwe hién: (sira d6i, b6 sung)

- B6i v6i So Tu phap noi da déng ky tap su:

* Budc 1: Nguoi tap su gl gidy dé nghi thay d6i noi tap sy hanh nghe
cong chu’ng dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh Séc Tring, sb 19
dwong Tran Hung Pao, phuong 3, thanh phd Séc Trang noi da dang ky tap su.

* Bwdc 2: Trong thoi han 05 ngay lam vige ké tir ngdy nhén dugc gidy dé
nghi cia ngudi tap su, S& Tu phap ra quyet dinh x6a dang ky tap su hanh nghé
cdng chimg, giri cho ngudi tap sur va td chirc hanh nghé cong chimg nhan tap sy.

- P6i v6i S& Tu phap noi chuyén dén:

* Bude 1: Nguoi tip sy tu lién hé tip su hodc dé nghi bd tri tap su va
déng ky tap su tai S¢ Tu phap (nép hd so thong qua Trung tdm Phyc vy hanh
chinh c6ng tinh Séc Tréng, s6 19 dudng Trén Hung Dao, phudng 3, thanh phé
Séc Trang, tinh Séc Tring) noi ¢6 t& chirc hanh nghe cong chimg ma minh
chuyén dén theo quy dinh tai Piéu 3 cia Thong tur s6 08/2023/TT-BTP dé tiép
tuc vi€c tap su; hé so ding ky tap su phai kém theo quyét dinh xéa ding ky tap
su, cu thé:

() Ngum duoc t& chirc hanh nghé c6ng ching nhan tap sy ndp truc tiép
hogc g qua duong buu chinh dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Séc
Tréng, s6 19 dudng Trin Hung Pao, phuong 3, thanh phd Séc Trang, tinh Séc
Tring 01 b ho so ding ky tip s (noi ¢6 t6 chirc hanh nghé cong chimg nhan
tap su).

* Buéc 2: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du hd so hop
18, S& Tu phép ra quyét dinh ding ky t@p sur hanh nghé cong chimg va giri quyét
dinh cho ngudi dang ky tdp sy va t6 chirc hanh nghé cong chimg nhan tap su;
trudng hop tir chéi thi phai tra 161 bang vin ban c¢6 néu rd 1y do.

(ii) Péi véi truong hqp ngudi di diéu kién ding ky tép su d4 lién hé véi it
nhét 03 t6 chirc hanh nghé céng chimg da diéu kién nhén tip sy trén dia ban mét
tinh, thanh phé truc thuc trung wong hoic di lién hé véi 01 tb chic hanh nghé
cong chimg du diéu ki¢n nh@n tép sy trong trudmg hop tinh, thanh phé truc thude
trung wong co tir 03 td chirc hanh nghé cong chimg du diéu kién nhén tép su tré
xudng ma bj tir chéi nhan tap su thi ndp | hé so d& S& Tu phap tinh, thanh pho do
bb tri tap sir va dang ky tép sy hanh nghé cong chimg. Trong thoi han 10 ngay ke
tir ngdy nhén du hd so hop 18, S& Tu phap noi chuyen dén xem xét, chi dinh t§
chirc hanh nghé cong chung nhén tép sy va ra quyét dinh ding ky tép sy hanh
nghe cdng chimg va giri quyét dinh cho ngudi ding ky tip sy va t6 chirc hanh
nghé cong chimg nhén tip su; trudng hop tai tinh, thanh phé d6 khéng con t6
chirc hanh nghé cong chimg da diéu kién nhan tap su thi phai tra 161 bing vin
ban cé néu r6 1y do cho ngudi dé nghi.
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Trong trudng hop can thiét, S& Tu phép thuc hién viéc xdc minh dé 1am ré
diéu kién ding ky tip su va nhan tap su theo quy dinh cla Luat Cong ching va
Thong tu nay; thoi han xdc minh t6i da 14 10 ngay va khéng tinh vao thoi gian
xem xét, chi dinh t§ chirc hanh nghé céng chu'ng nhén tip sy, déng ky tap su.

Ciach thire thye hién: Nop truc tiép hoic gri qua duong buu chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh S6¢ Tring.

Thanh phin hd so: (sta ddj, b6 sung)

- Péi v6i S& Tu phap noi da ding ky tap syu: Gidy dé nghj thay d6i noi tap
sw hanh nghé céng chimg (Miu TP-TSCC-03) ban hanh kém theo Thong tu s
08/2023/TT-BTP.

- Pbi véi S¢ Tu phép noi chuyén dén:

+ Glay dé nghj ding ky tp su hanh nghé céng chimg (Mau TP-TSCC-
0la hojc Miu TP-TSCC-01b) ban hanh kém theo Théng tu sé 08/2023/TT-
BTP.

+ Gidy chimg nhén tbt nghlep khoa dao tao nghé cong chung hodc glay
chimng nhén hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong chu'ng hodc quyet dinh cong
nhan twong dwong dbi véi ngudi dugc dio tao nghé cong chimg & nudc ngoai
(ban sao c6 chimg thyc hoic ban chup kém theo ban chinh dé déi chiéu).

+ Quyét dinh xo04 ding ky tip sy hanh nghé cong chimg ciia S& Tu phap
noi d4 ding ky tap sy (Mau TP-TSCC-04).

S6 Iwgng hd so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: (siza doi, bé sung)

- Thoi han dé S& Tu phép noi ngum 8p sy da dang ky tép s ra quyet dinh
xo4 ding ky tip su 13 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nh4n dugc gidy d& nghi cia
nguoi tap sy.

- Thoi han dé S& Tu phép noi ngudi tip su chuyén dén thyc hién viéc
dang ky tap su:

(i) Trudng hop ngudi ding ky tap sy tir lién hé dugc voi td chic hanh
nghé cong chimg nhén tép sy thi thai han giai quyét 12 07 ngdy lam viéc ké tir
ngay nhén da hé so hop 16.

(ii) Truong hop ngudi dang ky tép sy duge S¢ Tu phap bb tri tap sy va
ding ky tip su hanh nghé cong chimg thi thoi han giai quyét 1 10 ngay ké tir
ngay nhén da hé so hop 18.

Doi twgng thire hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.
Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phép.
Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: (séa ddi, b6 sung)
- Quyét dinh x6a ding ky tap sy hanh nghé cong chimg ciia S& Tu phép
noi di tap su hodc vin ban tir chdi cé néu ré ly do.
- Quyét dinh ding ky tap su ctia S& Tu phép noi chuyén dén hoic vin ban
tir choi ¢6 néu 16 ly do.
Phi, 1€ phi: Khong.
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Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: (sira d6i, b6 sung)

Ngudi tap su dugc thay dbi noi tdp sy hanh nghé cong chimg tir té chire
hanh nghé cong chu'ng tai tinh, thanh phd truc thufc Trung uong ndy sang tb
chirc hanh nghé c6ng chimg tai tinh, thanh phé truc thude Trung wong khac
trong cac truorng hop sau day:

a) T6 chirc hanh nghé cong chimg nhén tép sy bj dinh chi hoat déng co6
thoi han, chdm dirt hoat ddng hodic chuyén ddi, giai thé theo quy dinh cua Luat
Cdng chirng va cac van ban quy pham phép luét c6 lién quan;

b) Tb chirc hanh nghé cong chig nhén tip su khong con du cac diéu kién
nhan tép su theo quy dinh cta Luét Cong chimg;

c¢) Cong chimg vién huong dén tap su thudc truong hop phai thay dbi theo

quy dinh ctia Théng tu nay va td chitc hanh nghé cong chimg khéng con cong
chimg vién khac da diéu kién hudéng dén tap su.

MAu don, méu t& khai: (sita ddi, b6 sung)

M&u TP-TSCC-03, MauTP-TSCC-04, Mau TP-TSCC-01a hogc Mau TP-
TSCC-01b ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2023/TT-BTP.

Ciin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh: (sia d6i, b6 sung)

- Luat Céng chimg s 53/2014/QH13.

- Thong tw s6 08/2023/TT-BTP ngy 02/10/2023 ctia Bo truéng Bd Tu
phép hudng dan tip su hanh nghé cdng ching.
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M3u TP-TSCC-03
Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phiic

GIAY DE NGHI THAY POI NOI TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phép tinh/thanh phé...............cooneeeenene..
TENOIIA: .ottt st see e et s e
Sinh NGAY: ...ecovrireeer e, Nam/NIT: ..o
NOT G iGN 8. ettt et e ee e ee e eeneans
Cin cudc cong dan/Chimg minh nhan dan $8: ..........c..coeecveiveeneeeeseessesensseeronenes
Ngay cép: ........ S NOT CAP: vttt e
S dién thoai:........cevurveeereeerererreennes (211 11 LN
b3 dugc ding ky tap su tlgeo Quyét dinh sb:......... ngay...... leeoid...... ctia Giam déc
S& Tu phéap tinh/thanh pho.....
Thoi gian tép sy duge dang ky:........ thang; noi tép su dugce dang ky: ......... (1)
Thoi gian da tép su:...... thang..... ngdy (tir ngay..../..../.... dénngay..../..../.....)
Ly do thay @i 0T tAD SUi....veeeeeeeeeeeeceeesesvesesseseesessssasssessessasssnssasssessens Q)

T6i da tu lién hé va duoc nhian tiép tuc tap sy tai Phong cong chirng/Vian phong cong
chiing ........ccooiiviiviiiiiinn, (3); cong chimng vién dugc phan cong huéng din tap
11 SO () X

(* Truong hgp da tur lién hé va khong tim dugc noi tp sy méi thi muc (3) va (4) duge
thay bang ni dung sau:

T6i da tw lién hé dé tiép tuc tip su tai cac td chirc hanh nghé cong chimg sau day va bi
tir chdi nhén tap sur:

STT | Tb chirc hanh nghé Xic nhén ciia Truéng Phong Ghi chi
cong chirng di dén lién cong chirng/Viin phong cong
hé tiép tuc tip sw chimg
1 (5) (6)
2 (5) (6)
3 (5) (6)
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Téi ¢6 nguyén vong dugc tiép tuc tip sir hanh nghé cong chimg tai tinh/thanh phé.....,
do vy tbi @ nghi S& Tu phap bd tri cho t6i tiép tuc tap sy tai mot td chic hanh nghé
cdng chimg da diéu kién nhéin tap su trén dia ban tinh/thanh phd).

Tbi cam doan nhitng thong tin cung cip trong Gidy d& nghj nay 13 ding su that, chiu
trach nhiém tru6c phép luat vé cic thong tin nay va chiju céc hinh thirc xit ly theo quy
dinh néu bj phat hién c6 hanh vi gian déi, sai pham.

T6i cam doan chip hanh dang céc quy dinh phép luat va thyuc hién diy di cac nghia vu
ctia ngudi tap su hanh nghé c6ng chimg.

............ , ngay....... thdng...... ndm.....
Ngwoi dé nghi
(ky, ghi ré ho tén)

Xic nhéin ciia Truwémg Phong cong chirng/  X4c nhén cia Truwong Phong cong chirng/
Trudéng Vin phong cong chirng ngwdi tap su Truwdéng Vin phong cong chimg ngwdi
dang tap sw (7) tap sy xin chuyén dén (8)

(ky, ghi r3 ho tén va déng diu) (k, ghi ré ho tén va dong daw)
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Chu thich:

(1) Ghi r3 tén va dia chi cia Phong cong chimg hodc Vin phong cong chimg
noi minh dang tap sy.

(2) Ghi 16 ly do, dugc quy dinh tai diém, khoan, didu ndo cua Thong tir nay;

trudng hop thay do: noi taP sy sang tinh, thanh phé tryc thuge trung wong khac thi ghi
rd dia phuong muén chuyén dén.

(3) Ghi r3 tén va dia chi cia Phong cong chimg hodc Vin phong céng ching
noi minh xin chuyén dén.

(4) Ghi rd ho va tén cuia cong chung vién; sb va ngay, thang, nim cap Thé cong
chirng vién (truomg hop dé nghj thay d6i noi tip su sang tinh, thanh phd trirc thudc
trung wong khéc thi bé qua muc (3) va (4)).

(5) Ghi r6 tén, dia chi tru s& ciia timg Phong cong chimg ho#ic Vin phong cong chimg.

(6) Ghi r3 ly do tir chéi nhén tip sy; ngay thang ndm, ho tén clia ngudi ky, ky,
dong diu ciia td chirc minh; truong hop t6 chirc hanh nghé céng ching tir chdi nhan
tép su dd xac nhan bing vin ban riéng thi khong c4n x4c nhin vao muc nay.

(7) Xac nhan vé thoi gian tép sur; s6 14n va ly do tam ngimg tép su (néu co);
viéc thuc hién quyén, nghla v clia ngudi tép su tai td chirc minh.

(8) Xéac nhén vé viée nhén tap sy va phén céng cong chimg vién di diéu kién
huéng din tip sy (truong hop dé nghi thay d6i noi tép sy sang tinh, thanh phé tryc
thudc trung wong khéc thi khong cin ghi myc nay).
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Mau TP-TSCC-04
Ban hanh kém theo Théng tw sé 08/2023/TT-BTP

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Péc lap - Tw do - Hanh phiic
T T /QD-STP , ngay......thang.....ndm.....
QUYET PINH

X6a ding ky tip sw hanh nghé céng chimg

GIAM DPOC SG TU PHAP
Céin ctr Lugt Cong chimng sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Cén cir Thong tu 56... ..../2023/TT-BTP ngay ......../..../2023 ctia B truéng Bo
Tu phdp hudmg dan tdp su hanh nghé céng chimg;

Theo @ nghi cua Trudng phong Phong.......,(1)
QUYELT PINH:

Didu 1. Xoa ding ky tap su hanh nghé cong chimg tai tinh/thanh phé..........
d6i véi ong/ba ................. ; sinh ngdy...../...../.....; cin cudc cdng dan/chimg minh
nhan dan s6.............ouu.. i [ TR cép ngdy..... ... .....

Piéu 2. X4c nhan ong/ba.......ccceeenenee da c6 qua trinh tdp sy tai tinh/thanh
phb....coeeeeee , cu thé nhr sau:

Thoi gian tp su....... thang.... ngay (tir ngay......[...../ ... dén ngay.............) (2)

NOi tAp SUeeeceiieecneniecnrennanes 3)

S6 1an tam ngimg tap Sie......ocveeeen.s ; 1y do tam nglmg tap su:.....c.coeeeueennee 4)

S6 14n thay d6i noi tip St:.......ceuveeeeneeee. ; Iy do thay ddi noi tap su................ 4)

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong, Truéng phong Phong........ (1), Truéng Phong cong
chimg/Truéng Vin phong céng ching....... va 6ng/ba co6 tén tai Diéu 1 chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Piéu 4; (ky, ghi ré ho tén va déng ddu)

- Céng Théng tin dién tir S& Tu phép;
- Lwu: VT,...
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Chii thich:

(1) Ghi tén Phong chuyén mén ciia S& Tu phép c6 trach nhiém dé nghj.

(2) Ghi cu thé s6 thang va ngiy (néu khong du thang) ngudi tdp sy da tap sy tai
dia phuong.

(3) Ghi 5 tén, dia chi try s& cia timg Phong cong chimg hodc Vin phong cong
chimg noi ngudi tép su da tip sy.

. @ Néu c6 thi ghi rd s6 14n va Iy do; néu khéng c6 thi ghi “khéng c6” va b tréng

phan ly do.
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M3iu TP-TSCC-01a
Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGH] PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

(A'p dung déi voi truong hop tw lién hé tdp sy va duoc 16 chirc hanh nghé
cong chumg nhdn tdp si)

Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phé.........ccovveevcennnnee.
T O1 122 ooeveeereeeeeesesesrsseesesesesssssessssesbessanessssasesseessessasssssseass s sasssssssenseanesenssans
Sinh NAY: ..eveeerreeeeeeeenreecteeereeenes Nam/NT: ..ot
B [ B0 1 T s IR PP
Can cuéc cong dén/Chimg minh nhén dan s O ; ngay
cap:........ TN Lo i 110 7| o OO
S5 dién thogiz.......ceeeveeeerreereeierenn. 11 T) LU

Gidy chimg nhén tét nghiép kho4 dio tao nghé cong chimg/Gidy chimg nhén hoan
thanh khoéa bdi dudmg nghé cong chimg/Quyét dinh cong nhin twong duong dbi voi
ngudi dugc dio tao nghé cong chimg & nude ngodi (1) sbu............. ngay...../...../.....
do..... chp.

Pi bi truy ciru trach nhiém hinh sw, bi xi ly ky luét, bi 4p dung bién phap xir ly
hanh chinh (Truong hop bi truy cieu trdch nhiém hinh sw thi ghi ddy di téi danh, s6
ban dn, co quan ra ban dn va giri kém bdn dn, vdn ban xdc nhdn xéa dn tich cua co
quan cé thdm quyén; truong hop bi xir Iy ky ludt, dp dung bién phdp xir Iy hanh chinh
thi ghi ddy dii cdc hinh thirc va thoi gian b xit Iy ky ludt, dp dung bién phdp xik Iy hanh
chinh; truong hop khéng co thi ghi ré la “khong co”)

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Thugc cic trudomg hop khéng dwge ding ky tip sy hanh nghé cong chirng khac
theo quy dinh céia Luit Céng chimg va khoin 5 Piéu 3 ciia Thong twr sb
08/2023/TT-BTP (Ghi 6 thuéc doi twong nao; truomg hop khéng cé thi ghi ré la
“khong c6”)

To1 da ty lién hé va dugce nhan tdp sy tai Phong cong chirng/Van phong cong chirng
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.............................. (2); cong chimg vién dugec phin cong huéng din tip

Toi cam doan nhitng théng tin minh cung cip trong Gidy dé nghi nay la ding sy that,
chju trach nhiém truéc phap ludt vé cac thong tin nay va chiu cc hinh thic xir ly theo
quy dinh néu bi phat hién c6 hanh vi gian déi, sai pham.

Téi cam doan chép hanh diing cic quy dinh phap luét va thyc hién diy du céc nghia vu
ctia ngudi tip si hanh nghé céng chimg.

..... , hgay ... thang ... ndm ... ooy NGAY ... thdng ... ndm ...
Xic nhin cia Truwéng Phong cong ching/ Nguwdi @& nghi
Trudmg Vin phong cong chimg vé viéc (ky va ghi ré ho tén)

nhén tap suw

(ky, ghi ré ho tén va déng dau)

Chu thich:

(1) Chi chen 01 trong sb 03 loai giy t& duoc liét ké va ghi rd s6 ciia gidly chimg
nhan hoic sb quyét dinh, ngay cép, noi cip.

(2) Ghi rd tén, dia chi tru s& ciia Phong cong chiing hodc Vin phong cong chimng
nhén tip su.

(3) Ghi 18 ho va tén ciia cong ching vién; sb va ngay, thang nim cép Thé cong
chimg vién.

(4) Néu thudc trudmg hop tip sur 06 thang thi ghi 1 Iy do va kém theo gidy t&
chimg minh thudc d6i tugng nay.
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Miu TP-TSCC-01b
Ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY BE NGHI PANG KY TAP SU'HANH NGHE CONG CHUNG
(Ap dung doi véi truong hop dé lién hé tdp s va cdc 6 chitc hanh nghé
cong chimg tic choi nhdn tdp su)

Kinh giri: S& Tur phap tinh/thanh phd..........ccoeevererinennnee
TEN 01 LA evevierieiiiiennrinnetinreneesreestesnste e ssesassrnestssssssassassassnassssssssnasaesasensones
Sinh NEAY: «.ceveevereirerereeeceee et eseenees Nam/NT: ..cceeieeceeeecereeeeeneeeee e
NOT G RN B e e e
Cin cuéc cong din/Chimg minh nhén dan SO! et arenae ; ngly
CaAP:.curee foverrann [eeeerreneenenes B (1o W | L PSRRI
S6 i8N thoAi:........coreeerrsreerereneceeanne ML ceeoeeveeeeceeseeene e

Gidy chimg nhén tét nghiép khoa dio tao nghé céng chimg/Gidy chimg nhin hoan
thanh khéa bbi dudng nghé cong chimg/Quyét dinh cong nhan twrong dwong dbi véi

do..... cép.

Da bj truy ciru trach nhi¢m hinh sy, bi xir ly ky luét, bi ap dung bién phap xir ly
hanh chinh (Truomg hop bi truy citu tréch nhiém hinh sw thi ghi ddy di téi danh, sé
ban dn, co quan ra ban dn va gui kém badn dn, vdn ban xdc nhdn xoa dn tich cua co
quan cé thdm quyén; truong hop bi xir Iy ky ludt, dp dung bién phdp xir Iy hanh chinh
thi ghi ddy di cdc hinh thirc va théi gian bi xit Iy ky lugt, dp dung bién phdp xir Iy hanh
chinh; truong hop khong co thi ghi ré la “khong co”)

Thudc cic truyng hop kbhong dwoc ding ky tip sw hanh nghé cong chirng khac
theo quy dinh céda Luit Cong chimg va khoin 5 Piu 3 ciia Thong twr sb
08/2023/TT-BTP (Ghi ré thujc doi twong nao; truong hop khong cé thi ghi ré la
“khong c6”)
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T6i da ty lién hé tip sy tai cac td chirc hanh nghé céng chimg sau ddy va bj tir chéi
nhéan tap sy:

STT Té chirc hanh nghé Xdc nhén ciia Trwéng Phong Ghi chu
cdng chimg da dén lién | cong chirmg/Vin phong céng
hé tap s chimg
1 (2) 3)
2 (2) G3)
3 (2) A3)

Téi c6 nguyén vong dugc tdp sy hanh nghé céng chimg tai tinh/thanh phé....., do viy
t6i d€ nghi S& Tu phdp bé tri tap su cho 6i tai mot td chirc hanh nghé cong chimg di
diéu kién nhén tdp su trén dia ban tinh/thanh phé va dang ky tip sy hanh nghé céng
ching cho t6i.

Thoi gian tép sy:......... thang (4).

Tdi cam doan nhimg thong tin mmh cung cép trong G1ay & nghi nay la ding sy that,
chiu trach nhlem trude phép ludt vé cac thong tin ndy va chju cc hinh thirc xir Iy theo
quy dinh néu bj phét hién c6 hanh vi gian di, sai pham.

Téi cam doan chép hanh diing céc quy dinh phép lujt va thuc hién ddy du c4c nghia vu
clia ngudi tap sy hanh nghé cong chimg.

...... , ngay ... thang ...
Ngwoi dé nghi
(ky va ghi ré ho tén)

Chu thich:

(1) Chi chon 01 trong 56 03 loai glay t&r duge liét ké va ghi 1o sé cia gidy chimg
nhén hodc sé quyet dinh, ngay cép, noi cép.

(2) Ghi 6 tén, dia chi try s& cia timg Phong cong ching hodc Van phong cong chimg.

(3) Ghi rd ly do tr chéi nhén tap su; ngay thang nim, ho tén cia ngudi ky, ky,
dong déu cia td chirc minh; trudng hop tb chirc hanh nghé cong chimg tir chéi nhan
tap su dd xac nh4n bing vin ban riéng thi khéng cin x4c nhan vao muc nay.

(4) Néu thuge trudng hop tip sy 06 thang thi ghi r6 ly do va kém theo gidy to
chirng minh thudc d6i tugng nay.
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5. Thia tyuc: Cham dirt tap s hanh nghé cong chimg (siza d6i, b6 sung)

Trinh tr thwe hién:

* Buoc 1: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nguoi tip su chim
dut tip su trong céc truong hop quy dinh tai cac diéma, b, c,d, d, e, g, h,ival
khoan 1 Piéu 10 Théng tw s 08/2023/TT-BTP, t6 chic hanh nghé cong chimg
nhén t4p sy phai bao cao S& Tu phéap bang vén ban, trong d6 néu rd ly do ngudi
tap su cham dut tép su.

* Bwoc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc bao céo
cla 1o chuc hanh nghe cong chung, S¢ Tu phap ra quyet dinh cham dut tép sy
hanh nghé cong chimg, giri quyet dinh cho ngudi tdp su va to chirc hanh nghé
cdng chung nhan tap su.

Ciéch thirc thye hién: Nop truc tiép hoic gui qua duong buu chinh dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh S6c Tréng, s6 19 duong Tran Hung
Pao, phuong 3, thanh pho S6c Tring, tinh So6c Trang.

Thanh phin hd so:

Béo céo bﬁ‘ng vin ban ciia t§ chirc hanh nghé cong chimg vé viéc cham dirt
tap su hanh nghé céng ching.

S6 lwgng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: (siza déi, b6 sung)

Trong thoi han 05 ngay lam viéc k& tir ngay nhin dugc béo cdo cia td
chirc hanh nghé cong chimg.

D6i twrgng thye hién thii tuc hanh chinh: T chirc hanh nghé cong chimg,

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

. Két qua thwe hién tha tyc hanh chinh: Quyét dinh chim dit tip sy hanh
nghé cong chung.

Phi, 1¢ phi: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: (siza doi, b6 sung)

Ngudi tép sy thude mat trong cac trudong hop sau day:

a) Tu chim dit tap su;

b) Pugc tuyén dung 13 can bd, cdng chirc, vién chirc (trir vién chirc lam
viéc tai Phong cong chimg), s§ quan, quan nhin chuyén nghié€p, cong nhan quoc
phong trong co quan, don vi thugc Quan d6i nhén dan; s§ quan, ha sy quan,
cong nhén trong co quan, don vi thugc Céng an nhén dén;

c) Ky hop ddng lao dong v4i co quan, tb chic, doanh nghiép, trir truong
hop ky hop dong lao dong véi to chirc hanh nghé cong chimg nhén tip su hodc
ky hop dong lao dong véi co quan, t6 chirc, doanh nghiép ma thoi gian lam vige
khong tring véi ngay, gi¢ lam viéc cha to chirc hanh nghé c6ng chimg nhan tap su;

d) Khong con thudng tri tai Viét Nam;

d) Bi méit hoic bi han ché ning luc hanh vi dan su; c6 khé khin trong nhan
thirc, 1am chii hanh vi;
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e) Bi truy ctru trach nhiém hinh sur hodc bj két t6i bang ban an d4 c6 hiéu
luc phép luéat cia Toa an;

g) Bi ap dung bién phép x1t Iy hanh chinh;

h) Khéng thyc hién viéc tip su trong thdi han 30 ngay ké tir ngay quyét
dinh ding ky tép sy cia S& Tu phap c6 hiéu lyc;

1) Tam ngumg tdp sy khong thudc cdc trudong hop quy dinh; tam ngimg tép
su qua so 14n quy dinh hodc da hét thoi han tam ngung tap sy theo quy dinh ma
khong tlep tuc tap su;

1) Thuée trudmg hgp khéng duge ding ky tap sy hanh nghé cong chimg tai
thoi diém dang ky tﬁp Su.

Miu don, miu t& khai: (swa déi, b6 sung)

Mau TP-TSCC-05 ban hanh kém theo Thong tu sb 08/2023/TT-BTP.
Cin cir phép Iy ciia thi tuc hanh chinh: (siza déi, b6 sung)

- Lujt Céng chimg s6 53/2014/TT-BTP;

- Thong tu sé 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 cia B truéng B Tu
phép hudéng din tip sy hanh nghé cong chimg.
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M&u TP-TSCC-05
Ban hanh kém theo Théng tu sé 08/2023/TT-BTP

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Pic lap - Tw do - Hanh phic
So:....c...... /Qb-sTP T , ngay...... thang...... ndm.....

QUYET DINH

Chém dirt tap s hanh nghé cong chimg

GIAM POC SO TU PHAP
Can ctr Ludt Cong chimg sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Céin cir Théng tu s6 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 cia Bé trucng  Bj Tu
phdp hwéng ddn tdp su hanh nghé cong chimg;

Xét bdo cdo cua Truong Phong céng chimg/Vian phong cong
CRURG. ..o ;(1)

Theo dé nghi ciia Trudng Phong ......(2)
QUYET DINH:

Pidu 1. Chim dirt tap sy hanh nghé cong chimg tai tinh/thanh phé.......... dbi
voi Oong/ba ................. ; sinh ngay....../ .../ ......; cdn cudc cong dan/chimg minh
nhan dan s6...........cvvvennne dO e cip ngay..... ..ol ...

Piéu 2. Ong/ba............. chim dit cic quyén va nghia vu ciia ngudi tip su
theo quy dinh cutia phap luét.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pitu 4. Chanh Vin phong, Truémg Phong ...... (2), Truéng Phong cOng
chirng/Van phong cong chimg....... va 6ng/ba c6 tén tai Diéu 1 chju trdch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu Diéu 4; (ky, ghi 3 ho tén va dong ddu)
- Cdng Théng tin S& Tu phép;

- Lawu: VT,...

Chii thich:

(1) Ghi 13 tén cia Phong cdng chimg/Van phong cén§ ching d& bao cao; truomg hop
quy dinh tai diém k khoan 1 Diéu 10 ctia Thong tu thi khéng can ghi ndi dung nay.

(2) Ghi tén Phong chuyén mén cia S& Tu phap c6 trach nhiém dé nghi.

(3) Ghi r5 1y do chdm dirt tip sy, dugc quy dinh tai diém nao cia khoan 1 Didu 10 ciia
Thong tu nay.
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6. Thii tuc: Cong nhin hoan thanh tip sw hanh nghé cdng ching
(thong ké moi)

Trinh ty thwe hién

* Buéc 1: Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay két thic thoi gian tap su,
nguoi tap su ¢6 vin ban dé nghi céng nhin hoan thanh tap sy, kém theo Béo cao
két qua tap su, S& nhat ky tap sy (ban sao c6 chimg thic hoic ban chup kém
theo ban chinh dé dbi chleu) gui Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Séc

Tring, s§ 19 dudong Trin Hung Pao, phuéng 3, thanh phé Séc Tring, tinh Séc
Trang.

* Buwoc 2: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhén duogc d& nghi, S&¢ Tu
phap ra quyet dinh c6ng nhén hoan thanh tip sy hanh nghé céng chimg; truong
hop tir chéi thi phai tra 101 bing van ban cé néu rd ly do.

Cich thirc thye hién: Nop truc tiép hojc giri qua duong buu chinh dén
Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Séc Tring.

Thanh phén hd so

- Viin ban @ nghi céng nhan hoan thanh tp sy;

- Bao céo két qua tap su va S8 nhit ky tép su (ban sao c6 chimg thuc hoic
ban chyp kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1&.

Doi twgng thye hién thii tyc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan gidi quyét thi tyc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyet dinh c6ng nhin hoan
thanh tap s hanh nghe cdng chimg hodc vin ban tir chdi c6 néu rd 1y do.

Phi: Khong.

Yéu cau, didu kién thyc hién thi tyuc hanh chinh:

Ngudi tip sy duoc cong nhén hodn thanh tip sy hanh nghé céng chimg
khi d4p ung cac didu kién sau day:

a) Ngudi tip sy c6 di diéu kién tip sy va khéng thudc cac truong hop
khong dugc ding ky tap su;

b) Cong chimg vién huéng din tap sy du diu kién hudéng din tip su va

khong thuge cac trudng hop phai thay d6i cong ching vién huéng din tap su
trong qua trinh hudéng din tap sir;

c) Nguoi tap sir hoan thanh thoi gian tap sy; c6 Béo cdo két qua tip sy, S6
nhét ky tdp sy ndp diing thoi han, d4p img céc yéu cau quy dinh tai Thong tur nay va
biéu mau kém theo; thu'c hién dy dii cac nghia vu khic clia ngudi tip su.

MAiu don, miu ti khai: Mau TP-TSCC-08 ban hanh kém theo Théng tu
s6 08/2023/TT-BTP.

Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Céng chimg s 53/2014/TT-BTP;
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- Théng tu s 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 ciia B§ truéng B3 Tu
phap huéng dan tip sy hanh nghé cong chimg.








Maiu TP-TSCC-08
Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTP

UBND TiNH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
SO..covrennnn /QD-STP ..., ngay.....thang.....nam.....

QUYET PINH

Céng nhan hoan thanh tip sy hanh nghé céng chirng

GIAM POC SG TU PHAP
Cdin cir Ludt Céng chimg sé 53/2014/QH13 ngay 20/6/2014;

Can cir Thong tw sé 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 cua Bj truong B¢ Tu
phdp hudng ddn tdp sw hanh nghé cong chimg;

Xét @é nghi cong nhgn hoan thanh tgp su hanh nghé céng chimg cia
ong/ba.......;

Theo d@é nghi cia Trwong Phong.....(1)
QUYET DPINH:

Piéu 1. Cong nhin hoan thanh tip sy hanh nghé cong chimg déi véi dng/ba
................. , sinh ngdy ...../..../....., cin cuéc cong dan/chirng minh nhén dan sé:
............... do ...oeeevunn......Cp NGy ..o,

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng Phong..... (1) va 6ng/ba c6 tén tai Didu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu DPiéu 3; (ky, ghi rd ho tén va déng dau)
- Cdng Théng tin dién tir S& Tu phap;
- Luvu: VT,...
Chii thich:

(1) Ghi tén Phong chuyén mén ciia S& Tu phap c6 trach nhiém 2 nghi.







45

7. Tha tuc: Ding ky tham dy kiém tra két qua tip s hanh nghé cong
chirng (siza doz b6 sung)

Trinh ty thwe hién: (siza déi, b6 sung)

* Buwdc 1: Ngudi déng ky tham du kiém tra ndp truc tiép hoidc giri qua
dudng buu chinh dén noi dang ky tap su thong qua Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Séc Tréng, s6 19 dudmg Trén Hung Pao, _phudng 3, thanh phé
Soc Tring, tinh Séc Trang 01 bd hd so ding ky tham duy kiém tra.

* Budc 2: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢, 8¢
Tu phép thong bao bing vin ban cho nguoi déng ky tham du kiém tra vé viéc
du diéu kién dé nghj B6 Tu phap cho tham du kiém tra; trudng hop tir chéi thi
phai thong bdo bing vin ban c6 néu r6 1y do.

Cich thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu chinh dén
Trung tam Phyc vu hanh chinh cng tinh So6c Trang.
Thanh phén hd so: (siza doi, b6 sung)
_ a) Gidy dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé céng chimg
(Mau TP-TSCC-10);
b) Quyét dinh cong nhan hoan thanh tip sy hanh nghé cong chimg;
¢) Béo céo két qua tip sy hanh nghé cong chimg;
_ d) Gidy t chimg minh d& ndp phi thdm dinh tiéu chuén, diéu kién hanh
nghé cong cht’mg
Céc gidy to quy dinh tai diém b, ¢ va d 12 ban sao cé chimg thuc hoic ban
chup kém theo ban chinh dé dbi chiéu. Ngudi dugc hodn tham du ky kiém tra

trudc ndp Glay dang ky tham du kiém tra, trong d6 c6 ghi rd viéc duge hodn
tham du ky kiém tra trudc do.

S6 lwgmg hd so: 01 bd.

Théi han gidi quyét: (sia déi, b6 sung)

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhéan da hé so hop 1&.
Doi twong thye hien thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

Co quan gidi quyét tha tuc hanh chinh: S& Tu phép.

Két qua thire hign thi tuc hanh chinh: S& Tu phap thong bao bang vin
ban cho ngudi déng ky tham dy kiém tra v& viéc du diéu kién & nghi By Tu
phap cho tham dy kiém tra; truéng hop tir chéi thi phai théng bao bang vin ban
c6 néu r6 ly do.

Phi: 3.500.000 ddng/hd so.

Yéu chu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: (stra d6i, b6 sung)

Nhimg ngudi sau diy dugc dang ky tham dy kiém tra:

a) D duoc cong nhan hoan thanh tdp sy theo quy dinh tai Dieu 12 cia
Thong tu so 08/2023/TT-BTP;

b) Pu diéu kién tham dir ky kiém tra trudc nhung c6 don xin hoén tham
dy va dugc Hoi ddng kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong chimg cho phép
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hoan tham dy ky kiém tra dé;

c) ba tham du nhung khéng dat yéu cdu trong ky kiém tra trudc, trir
truong hop khéng dat yéu ciu trong ba ky kiém tra truéc ma chua tap sy lai.

Miu don, miu t& khai: (siza doi, b6 sung)

MAu TP-TSCC-10 ban hanh kém theo Théng tu sb 08/2023/TT-BTP.

Cin cit phap Iy ciia thii tuc hanh chinh: (siza doi, b6 sung)

- Lujt Céng chimg s6 53/2014/QH13;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BTP ngay 02/10/2023 ciia Bd truéng Bo Tu
phép huéng din tap s hanh nghé cong chimg;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B trudng Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly, sir dung phi cdng chimg; phi
chimg thuc; phi thAm dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé cong chimg; ph1
thdm dinh diéu kién hoat dong Van phong cdng chimg; 1¢ phi cip thé cong
chimg vién, dugc sira ddi, bd sung bai Thong tu s6 111/2017/TT-BTC ngay
20/10/2017 cta B trudng Bo Tai chinh.
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MAu TP-TSCC-10
Ban hanh kém theo Thong tu sé 08/2023/TT-BTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PANG KY THAM DU
KIEM TRA KET QUA TAP SU" HANH NGHE CONG CHUNG
(Kp kiém tra két qua tdp su hanh nghé céng chimg .......) (1)

Kinh giri: B Tu phap
TEN 01 1A: ..ot rrsses e ste st esne s sesesse s e ssnesensensssesesassneessessensesnannean
Can cu6c cong dan/Chimg minh nhin dén S L ngay
cap:........ [eveeune [oeeeeeernrneen NOT CAP: +.eneieiini et e
L0 R 1115 s B T
S6 dién thogiz..........vvveeureennnne. 5Mailie et
Téi d4 hoan thanh thoi gian va nghia vy ctia ngudi tép sy tai .......... (2)
Cong ching vién hurdng din tAP SW:..........c.oveeeeiereeeeeerreneeesssessessesssasscsesesns 3)
Thoi gian tip su:........ thang, tir ngay ..../..../....dénngay ..../..../....
b3 dugc cong nhan hoan thémh tap su theo quyét dinh sé:.......... ngay ..../..../....cla
S& Tu phép tinh/thanh pho............
Pi timg tham dy ky kiém tra két qua tip su hanh nghé céng chimg............ 4)

Téi xin cam doan chip hanh ding cic quy dinh phap luat va thuc hién diy du cac
nghia vu cia thi sinh tham dy kiém tra.

Xdcnhdneda 0200 ... , hgay ... thang ... ndm ...
Truwémg Phong cong chirng/ Truéng Vin Ngwdi dé nghj
phong cong chimg (ky va ghi ré ho tén)

(xdc nhdn cdc théng tin nguoi tdp sw cung
cdp, ky, ghi rd ho tén va déng daw)
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Chau thich:

(1) Ghi rd ky kiém tra mudn déing ky tham dv, vi dy: “lan thi nim”

(2) Ghi 6 t€n, dja chi try s¢ cia Phong cong chimg/Van phong cong chimg noi
da tdp sy; trudmg hop thay dbi noi tap su thi ghi ddy di théng tin vé cac td chirc hanh
nghé cong chimg da tap su.

(3) Ghi rd ho va tén; sb va ngay, thang nim cia Thé cong chimg vién huéng

din tip sy, trudng hop thay d6i cong chimg vién huéng dn tip sy thi ghi ddy du
thong tin vé céc cong chimg vién da timg huéng din.

(4) Ghi 16 ky kiém tra da tham du, vi du: “lin thir ba”; trudng hqp da tham dy
nhiéu hon 01 k¥ kiém tra thi ghi céc ky kiém tra di tham dy. Déi véi ngudi 14n déu
dang ky tham dur kiém tra thi ghi: “Chua tham du ky kiém tra két qua tip sy hanh nghé
cong chimg nao”. Péi voi ngudi duge hodn tham dy ky kiém tra truéc thi ghi: “Pa
dugc Hoi ddng kiém tra ky kiém tra l4n thir... cho phép hoan tham dy ky kiém tra”.










