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QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH RÚT NGẮN THỜI GIAN GIẢI QUYẾT TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH BÌNH THUẬN NĂM 2021
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH BÌNH THUẬN
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số Điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về Kiểm soát thủ tục hành chính, Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 và Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến Kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;
Thực hiện Quyết định số 361/QĐ-UBND ngày 29/01/2021 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc phê duyệt kế hoạch rà soát, đánh giá thủ tục hành chính năm 2021 trên địa bàn tỉnh;
Theo đề nghị của Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này danh mục thủ tục hành chính và quy trình nội bộ thủ tục hành chính rút ngắn thời gian giải quyết so với quy định trên địa bàn tỉnh năm 2021 (Chi tiết tại các Phụ lục đính kèm).

Điều 2. Giao nhiệm vụ:

- Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh thực hiện việc cập nhật thời gian đã được cắt giảm của các thủ tục hành chính được phê duyệt tại Quyết định này vào Cơ sở dữ liệu quốc gia về thủ tục hành chính.

- Cơ quan, đơn vị, địa phương có liên quan thực hiện việc thiết lập và cập nhật quy trình điện tử đối với các thủ tục hành chính ban hành tại Điều 1 Quyết định này đúng theo chỉ đạo của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh tại Công văn số 2444/UBND-NCKSTTHC ngày 02/7/2020.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký ban hành.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Thủ trưởng các Cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn và các cá nhân, tổ chức liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Cục Kiểm soát TTHC (VPCP);
- Chủ tịch, các PCT.UBND tỉnh;
- Trung tâm HCC tỉnh;
- Lưu: VT, NCKSTTHC Lam
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DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY CUA SO NONG NGHIEP VA PHAT

TRIEN NONG THON RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH NAM 2021

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3043 /QP-UBND ngay 09 /11/2021 cia Cha tich Uy ban nhén ddn tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (04 TTHC)

trong thily san ban dau

thién tai

~ £ S0 ngay S,ﬁ nga?}y S6 ngay
STT rﬁ_'sg Tén TTHC Linh vyc ‘?ﬁ:ﬁ tt:]‘e“: r‘fﬂ‘)‘fg“ saurit | Ty 18 %
quy dinh | nam2021| "9%"
Céap tinh (03 TTHC)
Cap Giay chting nhan du diéu
1 1.004363 | kién budn ban thubc bao vé | Bao vé thuc vat 18 01 17 5.6%
thuc vat
Cap lai Gidy ching nhan du
2 1.004346 | diéu kién budn ban thudc bao | Bao vé thuc vat 18 01 17 5.6%
Vé’ thug vat ’
3 | 2002132 | &3P, caplai Gidy ching nhan Thay 13 02 11 15.4%
diéu kién v¢ sinh thu y
Cap xi (01 TTHC
bang ky ké khai so Iuon . X
1 | 2.002163 chéngnu}(;i tap trung va nuégi Phong, chong 07 01 06 14.3%

Tong s6 TTHC rat ngan:
03 TTHC cép tinh; Ty 1é rat ngdn binh quan (%): 8.9%
01 TTHC cép xa; Ty & rat ngin binh quan (%): 14.3%
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC rit ngin thei gian so véi quy dinh
Céap tinh: 03 TTHC

Linh vuc Bao vé thuc vat (02 TTHC)
1. C4p Giay chiing nhan du diéu kién budn ban thudc bao vé thuc vat (M sé TTHC: 1.004363)

Trinh tw Chwrc danh, Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc Vi tri _ 9 , ‘ thwc hién
Huong dan, kiém tra, tiep nhan ho so va thu phi, 1¢
phi (néu co).
Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh tiép nhan ho so va
. : . lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua. S .

Bude 1 CCVC tai Trung tam HCC Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo Gio hanh chinh
quy dinh, CCVC tai Trung tim HCC tinh huéng
dan bo sung, hoan thién ho so.
Truong hop tir choi nhan ho so, CCVC tai Trung
tam HCC tinh phai néu 6 1y do.

Budc 2 CCVC tai Trung tam HCC Chuye[l ho so cho Chi cuc Trong trot va Bao vé 0.5 ngiy
thuc vat

Budc 3 Phong Hanh chinh tong hop Tiep AnhanA hoqsoi va chuyén ho so cho bo phan 0.5 ngay
chuyén moén xu ly

Buéc 4 Chuyén vién Phong thanh tra gu?féluglnh h6 so, dy thao van ban trinh lanh dao 14.0 ngay

Buoc5 | Chi cuc truong Ky phé duyét két qua TTHC 1.0 ngay

Buse 6 Phong Hanh chinh tong hop LAu'u trlr ho so, chuyéen két qua cho CCVC tai Trung 1.0 ngay
tam HCC

Budc 7 CCVC tai Trung tim HCC Tra két qua giai quyét TTHC Gio hanh chinh

Tong thai gian: 17 ngay lam viéc
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2. Cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién budn ban thudc bao vé thuc vat (Md sé6 TTHC: 1.004346)

Trinh ty Chwc danh, Noi dung cong viéc Thot gian
cong Viéc Vi tri thwc hién

Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va thu phi, 18
phi (néu co).

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tim HCC tinh tiép nhan hd so va
lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh hudng
dan bo sung, hoan thién hod so.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, CCVC tai Trung
tam HCC tinh phai néu ro 1y do.

Buéc 1 CCVC tai Trung tam HCC Gio hanh chinh

Chuyén ho so cho Chi cuc Trong trot va Bao vé

Buoc 2 CCVC tai Trung tam HCC thue vat 0.5 ngay

Buoc3 | Phong Hanh chinh téng hop Tiep nhan ho so va chuyen ho so cho bo phan 0.5 ngdy
chuyén mon xu ly

Buéc 4 Chuyén vién Phong thanh tra gmféluglnh h6 so, dy thao van ban trinh lanh dao 14.0 ngay

Buoc5 | Chi cuc truong Ky phé duyét két qua TTHC 1.0 ngay

Buse 6 Phong Hanh chinh tong hop LAu'u trlr ho so, chuyéen két qua cho CCVC tai Trung 1.0 ngay
tam HCC

Buac 7 CCVC tai Trung tam HCC Tra két qua giai quyet TTHC Gio hanh chinh

Tong thai gian: 17 ngay lam viéc








Linh vue Tha y: 01 TTHC

1. Cép, cép lai Gidy chimg nhan diéu kién vé sinh tha y (Mé s6 TTHC: 2.002132) (truong hop cdp, cdp lai do Gidy chimg
nhan diéu kién vé sinh thu y het han)

Trinh tu Chirc danh,
cong viéc Vi tri

Theoi gian

Noi dung cong viéc thuc hién

Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va thu phi,
& phi (néu c6).

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh tiép nhan
ho so va 1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két
Buéc 1 CCVC tai Trung tam HCC qua. Gio hanh chinh
Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac
theo quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
huéng dan bo sung, hoan thién hd so.

Trudng hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai
Trung tam HCC tinh phai néu ro ly do.

Budc 2 CCVC tai Trung tam HCC Chuyén ho so cho Chi cyc Chin nudi va Tha Y 0.5 ngay

Tiép nhan ho so va chuyén ho so cho bo phan

Buoc 3 Chi cuc truong A A1y 1.0 ngay
chuyén mon xtr 1y.

, A N Xu 1y, xem xét, tham dinh ho so va trinh 1anh 8.0 ngay
Buéc4 | CC bd phan chuyén mon dao phé duyét két qua giai quyét TTHC.
Budc 5 Chi cuc trudng Ky duyét ket qua TTHC. 1.0 ngay

. A a A Luu trit ho so, chuyén két qua cho CCVC tai \
Buéc 6 CC b6 phan chuyén moén Trung tim HCC 0.5 ngay
Budc 7 CCVC tai Trung tam HCC Tra két qua giai quyet TTHC Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 11 ngay lam viéc








Cap xa: 01 TTHC
Linh vyc Phong, chong thién tai: 01 TTHC ‘ ‘ )
1. Bang ky ké khai so lugng chan nudi tdp trung va nuoi trong thuy san ban dau (Md so TTHC: 2.002163)

Trinh tw
cong viéc

Chwc danh,
Vi tri

Noi dung cong viéc

Theoi gian
thuc hién

Cong chuc tai Bo phan mot cira
UBND cap xa

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy
dinh, Cong chuc tqi Bo phan mot cira tiep nhap
ho so 1ap phicu tiép nhan va hen ngay tra ket
qua.

Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xéac
theo quy dinh, Cong chuc tai Bo phan mét cua

Gio hanh chinh

Buéc 1 huéng dan bo sung, hoan thién hd so.
Truong hop tr choi nhan ho so, Cong chirc taj
Bo phan Mot clra ¢6 van ban néu rd ly do. HO
so chua day du, dé nghi bo sung.
Budc 2 Cong chuc tai Bo phan mot cira 2 A A en N .
UBND cép xi Chuyén ho so cho bd phan chuyén moén xur 1y. 0.5 ngay
Nhan ho so tir bd phan mot cua.
, Cong chiic BO phan chuyén | Xem xét, tham tra, X 1y ho so. ‘
Bude 3 mon Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyet 4.0 ngdy
sau khi tham tra, tham dinh, tra ho SO cho bd
phan mot cura tra lai cho nguoi dan, to chuec.
. ~ ~ Kiém tra, xem xét lai ho so trinh ky caa bo phan .
Budc 4 Lanh dao UBND xa chuyén mén. K phé duyét két qua. 1.0 ngay
R oA en .| Nhan keét qua trinh ky tir 1anh dao.
Budc 5 ang chic BO phan chuyén Vao sb van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 0.5 ngay

mon

cho B phan mot cira.
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Budc 6

Cong chuc tai Bo phan mot cira
UBND cap xa

Nhan két qua tir bd phan chuyén mén va tra két
qua TTHC.

Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 06 ngay lam viéc
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SO GIAO THONG VAN TAerUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY DINH NAM 2021
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3043 /QD-UBND ngay 09 /11/2021 cia Cha tich Uy ban nhdn déin tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (01 TTHC)

M < dSﬁ nglz‘lly S0 ngay S ngay ol
a s0 R - ang thuc rut ngian , y I€
STT TTHC Tén TTHC Linh vuc hiér% theo trong iﬁm sau }’ut (3;0 )‘
quy dinh 2021 ngan
Céap tinh (01 TTHC)
Cép Glay chimg nhan dang
1 | 1.002030 |ky, bién sé6 xe mdy chuyén | Duong b 08 01 07 12.5%
dung lan dau

Tong s6 TTHC rat ngan: 01 TTHC cap tinh

Ty 1é rat ngan binh quan (%): 12.5%







B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC rit ngin thoi gian so véi quy dinh
Linh vuc dwong bd (01 TTHC)
1. TTHC 1: Cép Giay chting nhan diang ky, bién s xe may chuyén dung 1an dau (Mé sé TTHC: 1.002030)

Trinh tw | Chuc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi g!?n
thuc hién
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, CCVC tai
Trung tam HCC tinh lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két
Cong chuc tai|qua
Bl Trung tdm HCC | Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, | Gid hanh chinh

tinh

CCVC tai Trung tdm HCC tinh hudéng dan bo sung, hoan
thién ho so

Truong hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai Trung tam HCC
tinh phai néu r6 1y do

Cong chuac tai o ,
B2 Trung tam HCC | Chuyén ho so dén Bo phan Van thu cia S6 GTVT 2,0 gio
tinh
B3 Vin the S6 ;’L;%Fhan va chuyén ho so dén Phong chuyén mon thu 1y giai 2.0 givs
B4 Chuyén vién Phong | Kiém tra xe may chuyén dung va tham dinh ho so; in Giay 5.0 nod
chuyén mon dang ky trinh Lanh dao phong xem x&t. - ngay
Trudng Phong | Kiém tra, ky nhay Giay dang ky, trinh Lanh dao S¢ xem xét, -
B5 A A g X 4,0 gio
chuyén mon ky phé duyét.
B6 Lanh dao So Phé duyét, ky Giay dang ky, chuyén cho Bo phan Van thu S¢ 4,0 gio
B7 Vin the S6 bong dau, chuyén ho so cho Phong chuyén moén Iuu trir, 2.0 giv

chuyén két qua cho Trung tam HCC tinh








B8

Cong chuc tai
Trung tam HCC
tinh

Tiép nhan két qua

2.0 giv

Tra két qua TTHC; thu phi, 1& phi (néu ¢d)

Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 07 ngay 1am viéc
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DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC
VA CONG NGHE RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH NAM 2021

(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3043 /QP-UBND ngay 09 /11/2021 ciia Chai tich Uy ban nhdn dén tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (06 TTHC)

S6 ngay S6 ngay Sé ngay
Mai s6 n . dang thuc | rit ngin , Ty €
STT TTHC Tén TTHC Linh vuc hign theo trong ser]u g:t (%)
quy dinh | nam2021| "9
Cap tinh (06 TTHC) ’ ’
Cap lai Giay ching nhan | Hoat dong
1 1.001770 | dang ky hoat dong cua to | Khoa hoc va 10 01 09 10%
churc khoa hoc va cong nghé | Cong nghé
Cio Gy Tng T s
2 1.001693 o oz o0 I Khoa hoc va 10 01 09 10%
chi nhanh cua t6 chuac khoa | .. n
h « A he Cong nghé
oc va cong nghé
, ISR . . Hoat dong
3 | 1.00530 | Thu tue bo nhiem gidm dinh oy ey 20 02 18 10%
vién tu phap o o
Cong nghé
Thu tuc mién nhiém giam Hoat dong
4 2.000228 | .., . L Khoa hoc va 10 01 09 10%
dinh vién tu phap o o
’ , Cong nghé
Thu tuc cap Giay chang nhan
5 | 1003542 |10 Chirc du ditu Kién hoat) o e 30 03 27 10%
dong giam dinh s¢ hiru cong
nghiép (cap tinh)








Thu tuc dang ky cong bo hop
quy dbi véi cac san pham,
hang hoa san xuat trong
nudc, dich vy, qua trinh, moi
truong duoc quan 1y bdi cac
quy chuan k¥ thuat quéc gia
do Bo Khoa hoc va Cong
nghé ban hanh

6 2.001277

Tiéu chuan dp
luong chat
lugng

04

0.5

3.5

12.5%

Tong s6 TTHC rat ngan: 06 TTHC cap tinh
Ty Ié rat ngan binh quan (%): 10.4%
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC riat ngin thoi gian so véi quy dinh

Cép tinh: 06 TTHC

Linh vuc Hoat dgng Khoa hgoc Cong nghé¢: 04 TTHC
1. Thu tuc Cép lai Gidy chimg nhan dang ky hoat dong ctia to chic khoa hoc va cong nghé (Mda sé TTHC: 1.001770)

"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi stan
cong viéc thuc hién
Hudng dan, kiém tra va ti€p nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
CCVC tai Trung tam HCC lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua.
. . Truong hop ho so chua day du, chua chinh 1 ,
Budce 1 tinh . i . " G106 hanh chinh
xac theo quy dinh, CCVC tai Trung tam
HCC tinh hudng dan bod sung, hoan thi¢n
ho so.
Trudng hop tir choi nhan ho so, CCVC tai
Trung tam HCC tinh phai néu 10 1y do.
Budc 2 (;CVC tai Trung tam HCC CI}uyefl qen S¢ KHCN (phong chuyén 2.0 ngay
tinh mon xu ly).
Thu 1y ho so.
n , , .| Kiém tra ndi dung ho so.
Budce 3 C}?glf C(}ngzn Iffrll%ﬁzcﬁosua Tham dinh thyc té. 3.5 ngay
phong Y i Dy théo gidy ching nhan mai.
Chuyén lanh dao phong xem xét.
. Lanh dao phong Phong | Xem xét, kiém tra, ky nhdy gidy chimg .
Buoc 4 Quan ly Khoa hoc nhan. 1.0 ngay
Budce 5 Lanh dao S& Kiém tra va ky Gidy chirng nhan. 2.0 ngiy

Chuyén tra két qua cho Phong QLKH.
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Budc 6

Van thu cua So

Vao s0 van ban, luu trit ho so, chuyén két
qud cho Trung tam HCC tinh.

0.5 ngay

Budc 7

CCVC tai Trung tam HCC
tinh

Tra két qua cho to chtrc, ca nhan, thu phi,
1€ phi (néu co).

G106 hanh chinh

Tong thoi gian: 09 ngay lam viéc

2. Thu tuc Cép lai Giéy chimg nhan hoat dong cho van phong dai di¢n, chi nhanh ctia td chirc khoa hoc va cong nghé
(Ma so TTHC: 1.001693)

"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi g!{im
cong viec thwe hién
Hudng dan, kiém tra va ti€p nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
CCVC tai Trung tim HCC lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua
Budc 1 tinh T{'Lrong hop ho S0 chua day dq, chua chanh Gid hanh chinh
xac theo quy dinh, CCVC tai Trung tam
HCC tinh huong dan bo sung, hoan thién
ho so.
Truong hop tur choi nhan ho so, CCVC tai
Trung tam HCC tinh phai néu r0 1y do.
Budc 2 QCVC tai Trung tam HCC CI}uyefl (;Ien S KHCN (phong chuyén 2.0 ngay
tinh mon xu ly).
Thu 1y ho so.
n , , .| Kiém tra ndi dung ho so.
Buéc 3 Cﬁgf CS‘JEH ﬁ’l?‘;(ﬁgzcﬁogua Tham dinh thuc t&. 3.5 ngay
phong Y i Dy thdo gidy ching nhan mai.
Chuyén 1anh dao phong xem xé&t.
. Lanh dao phong Phong|Xem xét, kiém tra, ky nhdy gidy ching .
Buoc 4 Quan ly Khoa hoc nhan. 1.0 ngay
Budc 5 Lanh dao S¢ Kiém tra va ky Gidy chiing nhan. 2.0 ngay
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Chuyén tra két qua cho Phong QLKH.

Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két

Budce 6 Vin thu cua S¢ qua cho Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
Bude 7 C;CVC tai Trung tam HCC l:ra k’et c%ua (fho td chure, ca nhan, thu phi, Gio hanh chinh
tinh 1€ phi (néu co).
Tong thoi gian: 09 ngay lam viéc
3. Thu tyc bd nhiém gidm dinh vién tu phap (Mé sé6 TTHC: 1.005360)
"l:rlnh t N Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thwe hién
Hudng dan, kiém tra va ti€p nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xéac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
CCVC tai Trung tam HCC lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Bude 1 tinh Trudng hop ho so chua day du, chua chinh Gio hanh chinh
xac theo quy dinh, CCVC tai Trung tam
HCC tinh hudng dan bod sung, hoan thi¢n
ho so.
Truong hop tur choi nhan ho so, CCVC tai
Trung tam HCC tinh phai né€u r0 1y do.
Budc 2 CCVC tal Trung tam HCC | o var 18 o cho S6 KH&CN xir 1. 0.5 ngay
tinh tinh
Xem xét, tham tra, xur 1y ho so, tham muu
Cong chtre phu trich cua \1]“?'3(‘?:11 ; l)fu l}llého’ Slfi.én cta co quan co lién
Bude 3 phong Quan 1y Chuyén & hop 1ay’y 4 7.0 ngay

nganh

quan (tham muu van ban gt cac co quan,
Tong hop ¥ kién cua cac co quan, dy thdo
van ban x1r 1y ho so)
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Truong hop ho so chua du diéu kién giai
quyét sau khi tham tra, tham dinh (Tham
muu van ban trd 161, néu o 1y do)

Lanh dao phong Quan ly
Chuyén nganh va Chi cuc

Xem xé&t, thong qua du thdo van ban xur ly

Buge 4 truong Tiéu chuan Do ludng | ho so. 1.0ngay
Chat lugng
Budce 5 Lanh dao S& Ky duyét To trinh. 0.5 ngay
. - » an Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két .
Budce 6 Van thu cua S¢ qua cho Trung tm HCC tinh. 0.5 ngay
Budce 7 CCVC tai Trung tdm HCC | Chuyén ho so cho Cong chirc tiép nhan va 0.5 nod
tinh tinh tra két qua ctia VP.UBND tinh. > NEaY
. Cong chirc tiép nhan va tra | Tiép nhan hd so, chuyén phong chuyén .
Buoc 8 két qua cia VP.UBND tinh | mon 0.5 ngay
Budce 9 Cczng chitc phong chuyén Xvem {cet, ‘Eha’m Era, xtr 1y ho so, tham muu 5.0 ngay
mon van ban xtr 1y ho so.
Bude 10 Lanh dao VP. UBND tinh i(grsr;"et’ thong qua dy thao van ban xur Iy 1.0 ngay
Buoce 11 Lanh dao UBND tinh Ky duyét 1.0 ngay
Buse 12 Cong chirc tiép nhan va tra | Tra két qua cho CCVC tai Trung tam HCC 0.5 ned
két qua cia VP.UBND tinh | tinh > ey
- Nhan két qua tir Cong churc ti€p nhan va
. CCVC tai Trung tim HCC | tra két qua ctia VP.UBND tinh 1 ,
Buoc 13 tinh - Tra két ,qué cho t6 chitc, ca nhén, thu phi, Gi6 hanh chinh
1€ phi (n€u co).
Tong thoi gian: 18 ngay lam viéc
4. Thu tuc mién nhiém giam dinh vién tu phap (Ma sé TTHC: 2.000228)
Trinh ty Thoi gian

cOng viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

thue hién
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CCVC tai Trung tam HCC

Hudng dan, kiém tra va ti€ép nhan ho so.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
1ap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua

Truong hop ho so chua day du, chwa chinh

Buoe 1 tinh xac theo quy dinh, CCVC tai Trung tam Gi6 hanh chinh
HCC tinh huéng dan bd sung, hoan thién
hd so.
Truong hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai
Trung tam HCC tinh phai n€u r0 1y do.
Budc 2 CCVC tat Trung tam HCC | o e 18 s cho S& KH&CN xir 1. 2.0 gid
tinh tinh
Xem xét, tham tra, xr ly ho so, tham muu
vin ban xtr Iy ho so.
Trudng hop 1ay ¥ kién cta co quan c6 lién
Cong chtic phu trach cua | quan (tham muu van ban gui cic co quan,
Budce 3 phong Quan 1y Chuyén | Tong hop ¥ kién ciia cac co quan, tham 2.0 ngay
nganh muu vin ban xt Iy hd so)
Truong hop ho so chua du diéu kién giai
quyét sau khi tham tra, thAm dinh (Tham
muu van ban tra 101, néu 1o 1y do)
Lanh dao phong Quéan ly
Bude 4 Chl}yén Ega‘mh xVa‘l Chi cyc X;em xét, thong qua dy thdo van ban xtr 1y 1.0 ngay
truong Ti€u chuan Do luong | ho so.
Chat lugng
Budc 5 Lanh dao S¢ Ky duyét To trinh. ‘ - 0.5 ngay
. < » s Vao sO van ban, luu trir ho so, chuyén két \
Budc 6 Van thu cua So qua cho Trung tam HCC tinh. y 0.5 ngay
Bude 7 CCVC tai Trung tim HCC | Chuyén ho so cho Cong chirc tiép nhan va 2.0 givy

tinh tinh

tra két qua ctia VP.UBND tinh.
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Cong chuc ti€p nhan va tra

Tiép nhan ho so, chuyén phong chuyén

Buoce 8 két qua caa VP.UBND tinh | mén 2.0 gl
Budc 9 Cc:ng chic phong chuyén Xvem {cet, ‘Eha’m ‘gra, xur 1y ho so, tham muu 2.0 ngiy
mon van ban xtr 1y ho so.

Bude 10 Lanh dao VP. UBND tinh ﬁ&mﬁmﬁm@mmww”mw 1.0 ngay
Bude 11 Lanh dao UBND tinh Ky duyét 1.0 ngay

. Cong chirc tiép nhan va tra | Tra két qua cho CCVC tai Trung tim HCC N
Buge 12 két qua cia VP.UBND tinh | tinh 2.0 g0

- Nhan két qua tir Cong chtre tiép nhan va

Buse 13 CCVC tai Trung tam HCC | tra két qua cua VP.UBND tinh Gio hanh chinh

tinh

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, thu phi,
1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian: 09 ngay lam viéc

Linh vwe Sé hiru tri tué: 01 TTHC
1. Thu tuc cap gidy chirg nhan t6 chtrc du diéu kién hoat dong giam dinh s& hitu cong nghiép (Md sé TTHC: 1.003542)

tinh

chinh xac theo quy dinh, CCVC tai Trung
tam HCC tinh hudng dan bo sung, hoan
thién ho so.

- Truong hop tir chdi nhan hd so, CCVC
tai Trung tam HCC tinh phai néu rd 1y do.

"l:nnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thwe hién
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Busc | CCVC tai Trung tim HCC |- Truong hop ho so chua day du, chua Gio hanh chinh
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CCVC tai Trung tam HCC

Chuyén ho so cho S& KH&CN (Truong

Buoe 2 tinh phong Quan ly Chuyén nganh). 0.5 ngay
. Truong phong Quéan 1y | Chuyén ho so cho Chuyén vién phong .
Buoc 3 Chuyén nganh Quan 1y Chuyén nganh. 0.5 ngdy
Thépl diph ho so:
A n \ . 1. | = Néu ho so khong hop 1¢ tham muu van
Budc 4 gﬁﬁygﬁ ;’le;lﬁhong Quin ly ban tra hé so dé nghi cong dan kh,e"\c phuc. 21.5 ngay
yenng - Néu ho so hop 1é: tham muu Giay ching
nhan, trinh Trudng phong QLCN xem xét.
Kiém tra két qua thuc hi¢n cua chuyén vién
phong QLCN: ‘
, Truong phong Quéan 1y | - Néu két qua khong dat yéu cau, yéu cau ‘
Buoc 5 Chuyén nganh chuyén vién phong QLCN thyc hién lai. 3.0 ngdy
- Néu két qua dat y€u cau, trinh lanh dao
S& xem xét, ky duyét.
Xem x¢ét, ky duyét: 7
- Néu két qua khong dat yéu chuyén
Budc 6 Lanh dao S& Truong phong QLCN thuc hién lai 1.0 ngay
- Néu két qua dat yéu cau, ky duyét chuyén
van thu.
. - s Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két \
Budce 7 Van thu cua So qua cho Trung tm HCC tinh. 0.5 ngay
Budce 8 CCVC tai Trung tam HCC | Tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu Gid hanh chinh

tinh

cO).

Tong thoi gian: 27 ngay (ké tir ngay tiép nhan ho so)
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Linh viee Tiéu chuin do lwong chit lwong: 01 TTHC

1. Thi tuc ding ky cong bd hop quy d6i voi cac san pham, hang hoa san xuat trong nudc, dich vu, qua trinh, moi truong
dugc quan 1y boi cac quy chuan ki thuat qudc gia do Bo Khoa hoc va Cong nghé ban hanh (Md sé TTHC: 2.001277)

'I;l'lllh t i Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gfim
cong viéc thuc hién
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Truong hop ho so chua day du, chwa chinh
xac theo quy dinh, CCVC tai Trung tam
HCC tinh huéng dan bd sung, hoan thién
hd so.

Trudng hop tir chéi nhan hé so, CCVC tai
Trung tam HCC tinh phai néu 10 1y do.
CCVC tai Trung tim HCC | Chuyén hé so cho Chi cuc Tiéu chuan Po
tinh ludng Chat lugng xt 1y

Xem xét, thim tra, x{r ly ho so, du thédo van
ban xir Iy hd so.

Truong hop lay y kién cua co quan c6 lién
quan (tham muu van ban gui cac co quan,
Budce 3 Cong chirc phong QL TCCL | Tong hop ¥ kién cua cac co quan, du thao 2.0 ngay
vin ban xt Iy ho so)

Truong hop ho so chua du dicu kién giai
quyét sau khi tham tra, tham dinh: Tham
muu van ban trd 101, néu 6 1y do

Bude 4 Linh dao phong QL TCCL ﬁ‘;ersr; xét, thong qua dy thdo van ban xir 1y

Budc 5 Lanh dao Chi cuc Ky duyét két qua TTHC. 0.5 ngay

CCVC tai Trung tam HCC

Budc 1 tinh G106 hanh chinh

Budce 2 2.0 gio

0.5 ngay
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Budc 6 Cong chire Phong QL TCCL | Vo s6 van ban, luu trit ho so, chuyén keét 2.0 iy
va Van thu don vi qud cho Trung tam HCC tinh. vE
Buse 7 CCVC tai Trung tam HCC | Tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (n€u Gid hanh chinh

tinh

cO).

Tong thoi gian: 3.5 ngay lam viéc
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DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI NGUYEN VA MOI

TRUGNG RUT NGAN THOl GlAN GIAl QUYET SO VOI QUY DINH NAM 2021

(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3043 /QP-UBND ngay 09 /11/2021 ciia Chai tich Uy ban nhdn din tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (01 TTHC)

] S6 ngay S6 ngay 56 ngay
Ma so R . dang thuc | rat ngan . . 15 0
STT TTHC Tén TTHC Linh vuc hién theo trong s?]u g:t Ty 1€ %
quydinh | nim2021| 9

Cap tinh (01 TTHC)

Cap giay phép hanh nghé .. A
1 | 1.004122 |khoan nuc duéi dt quy mé Talﬂi%‘iyen 18 2 16 | 11.11%

vira va nho

Tong s6 TTHC rat ngan: 01 TTHC cap tinh
Ty Ié rat ngan binh quan (%): 11.11%
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC riat ngin thoi gian so véi quy dinh
Linh vuc Tai nguyén nwéc (01 TTHC)
1. TTHC 1: Cép gidy phép hanh nghé khoan nuéc duéi dat quy mé vira va nhoé (Md sé6 TTHC: 1.004122)

Moi truong)

két qua cia VP.UBND tinh

"l:rlnh t v Chirc danh vi tri NOi dung cong viéc Thot sian
cong viéc j thuc hién
- Huéng dan, kiém tra va tiép nhan hd so.
- Trudng hop hd so day du, chinh xéac theo quy
dinh, cong chuc tai Trung tim HCC tinh 1ap gidy
Cong chtc tai Trung tAm HCC | tiép nhan va hen ngay tra két qua;
Budc 1 | tinh (Quay S Tai nguyén va | - Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh |  Gid hanh chinh
Moi truong) xac theo quy dinh, cong chuc tai Trung tam
HCC tinh huong dan bd sung, hoan thi¢n ho so;
- Truong hop tir chdi nhan ho so, céng chirc tai
Trung tdm HCC tinh phai néu 10 1y do.
Cong chuc tai Trung tam HCC
Budc 2 |tinh (Qudy S Tdi nguyén va | Chuyén hd so cho S¢, phong chuyén mén xt Iy 0,5 ngdy
Moi truong)
. Lanh dao Phong chuyén mon A A — .
Budc 3 (S6 Tii nguyén fd Mé? trieomg) Phan cong xur Iy 0,5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén | Tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban xt 1y ho
Budc 4 mon (S¢ Tai nguyén va Moéi | so (Trong thoi han 03 ngay lam viéc, lay y kién 6,5 ngay
truong) cac don vi ¢0 lién quan)
Budc 5 Lanh dao phong Xem xét, thong qua dy thao van ban xir Iy ho so 1,5 ngay
Budc 6 | Lanh dao S& Ky duyét ket qua TTHC 1,0 ngay
. Chuyén vién Phong CM (So | Luu trit h6 so, chuyén két qua cho Trung tadm \
Bugc 7 Tai nguyén va Moi truong) HCC tinh ’ ! ¢ 1.0ngay
Cong chuec tai Trung tam HCC 2 1A A Y A
Budc 8 tinh g(Qu iy So Tdignguyén o Chuyén ho so cho Cong chuc ti€p nhan va tra 0.5 ngay
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Cong chtrc tai Trung tam HCC

Tiép nhan ho so, chuyén ho so cho phong

Bude 9 tinh (Quay VP.UBND tinh) chuyén mon VP. UBND tinh xur Iy 0,5 ngay
Bu6c 10 | Chuyén vién VP.UBND tinh ST;‘am tra, xtr 1§ ho 50, dy thao van ban xr Iy ho 2,0 ngay
Budc 11 | Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua dy thao van ban xir 1y ho so 0,5 ngay
Budec 12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 0,5 ngay
Budc 13 | Chuyén vién VP.UBND tinh | Chuyén két qua cho Trung tdim HCC tinh 0,5 ngay
Busce 14 Cong chuc tai Trung tam HCC | Chuyén h6 so cho Cong chure tiép nhén va tra 0.5 ned

tinh (Qudy VP.UBND tinh) | két qua cia S& Tai nguyén va Moi truong -~ NEAY
Cong churce tai Trung tam HCC s LA, R4 A RN
Buéc 15 | tinh (Qudy S6 Tai nguyén va | o K&t Qua cho to chire, cd nhan; thu phi, 1€ phi | o by pinh

Moi truong)

(néu co)

Tong thoi gian: 16 ngay lam viéc
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DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG
RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH NAM 2021
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh so 3043 /QD-UBND ngay 09 /11/2021 cua Cha tich Uy ban nhdn dan tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (06 TTHC)

] S6 ngay S6 ngay 56 ngay
Ma so R . dang thuc | rat ngan . . 15 0
STT TTHC Tén TTHC Linh vuc hién theo trong s?]u g:t Ty lé %
quydinh | nim2021| 9
Cap tinh (01 TTHC) , 7 q ,
Céap stra doi, bé sung Gidy Luu thong
1 2.000645 | chimg nhan ctra hang du diéu hang hoa trong 16 2 14 12.5%
kién ban 1¢ xang dau nuoc
Cap huyén (05 TTHC)
’ , Luu thong
1 2.000620 | Cap Giay phép ban 1¢ ruqu hang hoéa trong 10 01 09 10%
nudc
Cép Giay phép san xuit rugu | Luu thong
2 | 2.000633 | thucong nham muc dich kinh | hang héa trong 10 01 09 10%
doanh nuadc
Cép sira doi, b6 sung Giay Luu thong
3 | 2.000629 |phép san xuat ruou thu cong | hang hoa trong 07 01 06 14.3%
nham muc dich kinh doanh nudc
. -; o Luu thong
4 | 2000181 | <P Clay pheép ban e SaN | pang oo trong | 15 02 13 13.3%
pham thuoc la uGe








2

5 2.000150

Cép lai G!éy phép ban 1¢ san
pham thuoc la

Luu thong
hang hoa trong
nuoc

15

03

12

20%

Téng sé TTHC rat ngan cap tinh: 01 TTHC; Ty 18 rat ngan binh quan (%): 12.5%
Téng sb TTHC rat ngan cap huyén: 05 TTHC; Ty Ié rut ngan binh quan (%): 13.5%
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC riat ngin thoi gian so véi quy dinh

Linh vuc Luu thong hang héa trong nuwéce (06 TTHC)
Cép tinh: 01 TTHC

1. Cp sira d6i, bo sung Gidy chimg nhan cira hang di diéu kién ban 1¢ xang dau (Ma sé TTHC: 2.000645)

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Cong chtrc tai Trung tam Hanh
chinh cong tinh

Hudng dan, ki€ém tra va ti€p nhéan ho so.

Truong hop ho so day du, chinh xac
theo quy dinh, cong chtic tai Trung tam
HCC tinh lap gidy tiép nhan va hen ngay
tra két qua

Truong hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh, cong chuc tai
Trung tam HCC tinh hudng dan b
sung, hoan thi¢n ho so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, cong
chuc tai Trung tdm HCC tinh phai néu
0 1y do.

G106 hanh chinh

Buoc 2

Cong chic tai Trung tam Hanh
chinh cong tinh

Chuyén ho so cho phong chuyén mén
xu ly

0.5 ngay

Budc 3

Lanh dao phong Quan ly thuong
mai

Nhéan ho so va phan cong hd so cho
chuyén vién xu 1y

0.5 ngay

Budc 4

Cong chirc phong Quan 1y thuong
mai

- Xem xét, tham tra, tham dinh ho so;

- Tham muu vin ban xir Iy hd so, cu thé:
+ Tham muu van ban guri lay y kién cua
co quan ¢6 lién quan (néu co).

10.0 ngay
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+ Tham muu vin ban Tra ho so sau khi
tham tra, tham dinh ma khong du diéu
kién cap.

+ Tham muu van ban yéu cau bd sung
hd so (néu co)

+ Dy thao gidy chimg nhén sau khi thim
tra, thAm dinh du diéu kién cap

Lanh dao phong Quan ly thuong

Xem xét, thong qua du thao Gidy chimg

Budce 5 mai nhan 1.0 ngay
Lanh dao S¢& Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh
Bude 6 Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén 20 ned
Vin thu két qua cho Trung tim Hanh chinh cong o neay
tinh.
Bude 7 ang c?u’c :[al Trung tam Hanh T,ra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu Gio hanh chinh
chinh cong tinh cO).
Tong thoi gian: 14 ngay lam viéc
Cap huyén: 05 TTHC
1. Cap Gidy phép ban 1é rugu (Md sé TTHC: 2.000620)
Trinh tw Thoi gian

cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

thuc hién

Budc 1

Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan
va tra két qua cap huyén

Hudng dan, ki€ém tra va ti€p nhéan ho so.

Truong hop hd so day du, chinh xéc
theo quy dinh, cong chirc tai BO phan
Tiép nhan va tra két qua lap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua

Truong hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh, cong chuc tai
Bo phan Tiép nhan va tra két qua hudng
dan bd sung, hoan thi¢n ho so.

G106 hanh chinh
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Truong hop tir chdi nhan ho so, cong
chuc tai B§ phan Tiép nhan va tra ket
qud phai néu ro ly do.

Budc 2

Cong chure tai B phan Tiép nhan
va tra két qua cp huyén

Chuyén ho so cho Phong Chuyén mon

0.5 ngay

Budce 3

Cong chtrc Phong Chuyén mon

- Xem xét, tham tra, Xt ly ho so, du thao
Gidy phép ban 1& ruou.

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau thi
tra ho so lai cho Bo phan mot cura dé tra
lai cho nguo61 dan bo sung, hoan thi¢n hd
SO.

6.5 ngay

Buoc 4

Lanh dao Phong chuyén mon

Xem x¢ét, thong qua dy thao két qua giai
quyéet TTHC

1.0 ngay

Buodc 5

Van thu Phong chuyén mon

V2o s van ban, luu trit ho so, chuyén
két qua cho B6 phan Tiép nhan va tra
két qua cap huyén

1.0 ngay

Budc 6

Cong chure tai B phan Tiép nhan
va tra két qua cap huyén

Tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu
cO)

G106 hanh chinh

Tong thoi gian: 09 ngay lam viéc

2. Cap Gidy phép san xuat ruou thu cong nham myc dich kinh doanh (M sé TTHC: 2.000633)

Trinh tyw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan
va tra két qua cap huyén

Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truong hop hd so day du, chinh xac
theo quy dinh, cong chuc tai B phan
Tiép nhan va tra két qua lap gidy tiép
nhan va hen ngdy tra két qua

Truong hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh, cong chuc tai

G106 hanh chinh
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B0 phén Tiép nhan va tra két qua hudng
dan bd sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, cong
chtrc tai BO phan Ti€p nhéan va tra két
qua phai néu ro 1y do.

Budc 2

Cong chure tai B phan Tiép nhan
va tra két qua cp huyén

Chuyén ho so cho Phong Chuyén mon

0.5 ngay

Budc 3

Cong chtrc Phong Chuyén mon

- Xem xét, tham tra, Xt ly ho so, du thao
Gidy phép ban 1& rugu.

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau thi
tra ho so lai cho Bo phan mot cura dé tra
lai cho nguo61 dan bo sung, hoan thi¢n hd
SO.

6.5 ngay

Budc 4

Lanh dao Phong chuyén mon

Xem xet, thong qua dy thao két qua giai
quyéet TTHC

1.0 ngay

Buodc 5

Van thu Phong chuyén mon

V2o s0 van ban, luu trit ho so, chuyén
két qua cho B phan Tiép nhan va tra
két qua cap huyén

1.0 ngay

Buodc 6

Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan
va tra két qua cap huyén

Tra két qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu
co)

G106 hanh chinh

Tong thoi gian: 09 ngay lam viéc

3. Cap stra d6i, bo sung Gidy phép san xuét rugu thii cong nham muc dich kinh doanh (Ma sé TTHC: 2.000629)

TArmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéec : ’ thuc hién
Hudng dan, ki€ém tra va ti€p nhéan ho so.
Truong hop hd so day du, chinh xac
Budce 1 Cong chic tai BO phan Tlep nhén theo quy dinh, cong chiurc tai BO phan G106 hanh chinh

va tra két qua cap huyén

Tiép nhan va tra két qua lap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua
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Truong hop ho so chua day du, chua
chinh xéc theo quy dinh, cong chuc tai
Bo phan Tiép nhan va tra két qua hudng
dan bd sung, hoan thi¢n hd so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, cong
chtrc tai BO phan Ti€p nhéan va tra két
qua phai néu ro ly do.

Budc 2

Cong chuc tai B phan Tiép nhan
va tra két qua cap huyén

Chuyén ho so cho Phong Chuyén mon

0.5 ngay

Budc 3

Cong chtrc Phong Chuyén mon

- Xem xét, tham tra, Xt Iy ho so, du thao
Gidy phép ban 1& rugu.

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau thi
tra ho so lai cho Bo phan mot cura dé tra
lai cho nguo61 dan bo sung, hoan thi¢n hd
SO.

4.0 ngay

Budc 4

Lanh dao Phong chuyén mon

Xem xét, thong qua dy thao két qua giai
quyéet TTHC

1.0 ngay

Budc 5

Van thu Phong chuyén mon

Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén
két qua cho B phan Ti€p nhan va tra
ket qua cap huyén

0.5 ngay

Buodc 6

Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan
va tra két qua cap huyén

Tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu
co)

G106 hanh chinh

Tong thoi gian: 06 ngay lam viée

4. Céap Giay phép ban 1¢ san pham thudc 14 (Md sé6 TTHC: 2.000181)

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hi€én

Buoc 1

Cong chtrc tai B6 phan Tiép nhan
va tra két qua cap huyén

Hudng dan, ki€ém tra va ti€p nhén ho so.

Truong hop ho so day du, chinh xéac
theo quy dinh, cong chirc tai B phan

G106 hanh chinh
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Tiép nhan va tra két qua lap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua

Truong hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh, cong chuc tai
B0 phén Tiép nhan va tra két qua huéng
dan bd sung, hoan thi¢n ho so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, cong
chtrc tai BO phan Ti€p nhéan va tra két
qua phai néu ro 1y do.

Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan

Budc 2 va tra két qua chp huyén Chuyén ho so cho Phong Chuyén mon 0.5 ngay
- Xpm x¢€t, tham tra, xr 1y ho so, du thao
Giay phep ban 1¢ ruou.
. . s A - Trudng hop hé so chua dat yéu cau thi .
Budce 3 Cong chirc Phong Chuyén mon tra ho so lai cho BQ phin mot cira d A trg?t 10.0 ngay
lai cho nguo1 dan bé sung, hoan thién ho
SO.
. < \ N Xem xét, thong qua du thao két qua giai \
Buéc 4 | Lanh dao Phong chuyén mon quyét TTHC 1.5 ngay
Vao s6 van ban, luu trit h6 so, chuyén
Budc 5 | Van thu Phong chuyén mon két qua cho Bo phan Tiép nhan va tra 1.0 ngay
ket qua cap huyén
Budc 6 Cpng cliu:c '[E{l Ei(.) phar} Ti€p nhan T,ra két qua TTHC va thu phi, I¢ phi (néu Gio hanh chinh
va tra két qua cap huyén cd)
Tong thoi gian: 13 ngay lam viéc
5. Cap lai Gidy phép ban 1¢ san pham thudc 14 (Mé sé TTHC: 2.000150)
"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thuc hién
Budce 1 Hudng dan, ki€m tra va ti€p nhan ho so. G106 hanh chinh
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Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan
va trd két qua cap huyén

Truong hop ho so day du, chinh xéac
theo quy dinh, cong chuc tai B phan
Tiép nhan va tra két qua lap gidy tiép
nhan va hen ngdy tra két qua

Truong hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh, cong chuc tai
B0 phén Tiép nhan va tra két qua huéng
dan bd sung, hoan thi¢n ho so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, cong
chtrc tai BO phan Ti€p nhéan va tra ket
qua phai néu ro 1y do.

Budc 2

Cong churc tai B phan Tiép nhan
va tra két qua cap huyén

Chuyén ho so cho Phong Chuyén mén

0.5 ngay

Budc 3

Cong chtrc Phong Chuyén mon

- Xem x¢ét, tham tra, xir Iy ho so, dy thao
Gidy phép ban 1& rugu.

- Truong hop ho so chwa dat yéu cau thi
tra ho so lai cho Bo phan mot cura dé tra
lai cho nguoi dan bo sung, hoan thién ho
SO.

9.0 ngay

Buoc 4

Lanh dao Phong chuyén mon

Xem xét, thong qua dy thao két qua giai
quyéet TTHC

1.5 ngay

Budc 5

Van thu Phong chuyén mon

Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén
két qua cho BO phan Ti€p nhan va tra
két qua cap huyén

1.0 ngay

Budc 6

Cong chtrc tai B6 phan Tiép nhan
va tra két qua cap huyén

Tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu
cO)

G106 hanh chinh

Tong thoi gian: 12 ngay lam viéc
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. Kyboi: bea n Nhan dan tinh
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Ngay ky: 09]12021073901
+07:00

DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC
VA PAO TAO’ RUT N,GAN THOI GIAN GIAL QUYET SO VOI QUY DINH 1?\IAM 2021
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3043 /QD-UBND ngay 09 /11/2021 cia Cha tich Uy ban nhén ddn tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (06 TTHC)

be n Nhan dan tinh

STT

Ma s6
TTHC

Tén TTHC

Linh vuc

S6 ngay
dang thuc
hién theo
quy dinh

S6 ngay
rit ngan
trong nam
2021

S6 ngay
sau rut
ngan

Ty I8
(%0)

Cap tinh (06 TTH

C)

1.005195

Cho phép trung tam hd tro va
phat trién gido duc hoa nhap
hoat dong gido duc

Giao duc va
dao tao thuoc
hé théng gido
duc quéc dan

20

16

20%

1.005359

Cho phép trung tdm ho tro va
phat trién gido duc hoa nhap
hoat dong tr& lai

Gido duc va
dao tao thuoc
hé théng gido
duc qudc dan

20

17

15%

1.005079

Sap nhép, chia tich truong
pho thong dan tdc ndi tru

Giao duc va
dao tao thudc
hé thong giao
duc qudc dan

25

22

12%

1.004988

Cho phep truong trung hoc
pho thong chuyén hoat dong
trd lai

Gido duc va
dao tao thuoc
hé théng gido
duc qubc dan

20

17

15%

1.005015

Thanh lap truong trung hoc
pho thong chuyén cong 1ap
hodc cho phép thanh lap

Gido duc va
dao tao thudc
hé théng gido
duc qudc dan

25

22

12%








truong trung hoc pho thong
chuyén tu thuc

6 1.000716

Giai thé co so gido duc mam
non, co s& gido duc phd thong
c6 von dau tu nudc ngoai tai
Viét Nam

Gido duc va
dao tao thudc
hé théng giao
duc quéc dan

30

24

20%

Tong sb TTHC riit ngan: 06 TTHC
Ty Ié rit ngan binh quéan (%): 15.7%
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC rit ngin thoi gian so véi quy dinh
|. Cap tinh: Linh vuc Gido duc va dio tao thudc hé thong gido duc qudc din (06 TTHC)
1. TTHC: Cho phép trung tdm hd tro va phat trién gido duc hoa nhap hoat dong gido duc (Md sé TTHC: 1.005195)

Thot gian

Trinh ty Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc thuc hién

Tiép nhan ho so.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Trung tam HCC lap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua.

Busc 1 | CCVC tai Trung tim HCC tinh | Truong hop ho so chua day du, chwa chinh xé4c
theo quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC
huéng dan bo sung, hoan thién hd so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai
Trung tam HCC phai néu 0 1y do.

Gio hanh chinh

Budc 2 | CCVC tai Trung tim HCC tinh | Chuyeén ho so vé So GD&DT xu 1y 0.5 ngdy
Buéc 3 | Lanh dao Phong chuyén mon ;\}!}han ho so, kiém tra, chuyén cho CV phong xtr 1.0 ngiy
, ‘ o - Xem xét, kiém tra, xtr Iy ho so ‘
Buéc 4 | CV Phong chuyén mon - Trinh lanh dao phong 12.0 ngay
. N . . - Xem xét, kiém tra .
Buéc 5 | Lanh dao Phong chuyén mén - Trinh lanh dao So 1.0 ngay
Budc 6 | Lanh dao So Xem x¢€t, ky van ban 1.0 ngay
- Phat hanh van ban ’
Budc 7 | Van thu - Chuyeén ket qua giai quyét TTHC cho CCVC 0.5 ngay
tai Trung tam HCC tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, ca

Budc 8 | CCVC tai Trung tam HCC tinh nhan. Thu ph, 1 phi (néu c6) Gi¢ hanh chinh

Tong thoi gian: 16 ngay lam viéc








2. TTHC: Cho phép trung tdm hd tro va phat trién gido duc hoa nhap hoat dong tré lai (Ma sé TTHC: 1.005359)

Trinh ty Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc ;rhhlgcl E:ZE
Tiép nhan hd so. T
Truong hop ho so day dud, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC lap
giay tiep nhan va hen ngay tra két qua. o ,
Budéc 1 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Truong hop ho so chua day du, chua chinh Gl hanh chinh

xac theo quy dinh, CCVC tai Trung tam
HCC huéng dan bo sung, hoan thién ho so.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, CCVC tai
Trung tam HCC phai néu 10 1y do.

Bugc 2 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Chuyén ho so vé S§ GD&DPT xir ly 0.5 ngdy
Buoc 3 | Lanh dao Phong Chuyén mén )':'LTEI‘; 6 so, kiemtra, chuyén cho CV phong 1.0 ngdy
, ‘ o - Xem xét, kiém tra, xtr Iy ho so ‘
Budéc 4 | CV Phong Chuyén mon - Trinh lanh dao phong 13.0 ngay
, - ‘ A - Xem xét, kiém tra ‘
Budéc 5 | Lanh dao Phong Chuyén mon - Trinh lanh dao S6 1.0 ngay
Budc 6 | Lanh dao So Xem x¢ét, ky van ban 1.0 ngay
- Phat hg‘mh van ban ,
Budc 7 | Van thu - Chuyen két qua giai quyet TTHC cho 0.5 ngay
CCVC tai Trung tam HCC tinh
Bu6c 8 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Tra ket qua giai quyet TTHC cho to ehic, | i o chinn

c4 nhan. Thu phi, 18 phi (néu co)

Tong thoi gian: 17 ngay lam viéc
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3. TTHC: Sap nhép, chia tach trudng phd thong dan tdc noi tri (Ma sé TTHC: 1.005079)

Trinh ty Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho glan
thuc hién
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan hd so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh
lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua Gio hanh chinh
Buéc 1 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Truong hop ho so chua day du, chua chinh

xac theo quy dinh, CCVC tai Trung tam
HCC tinh hudng dan b6 sung, hoan thién ho
SO.

Trudng hop tir chéi nhan hé so, CCVC tai
Trung tdam HCC tinh phai néu ro 1y do.

Bugc 2 | CCVC tai Trung tim HCC tinh Chuyén hd so cho S6 GD&DPT xir ly 0.5 ngay
Budc 3 | Lanh dao Phong Chuyén mén Tiep nhan ho so va phan cong cho chuyén 0.5 ngay
vién thuc hién

, ‘ . Xem xét, xtr Iy ho so, du thao van ban xir Iy ‘
Budéc 4 | CV Phong Chuyén mon hd so trinh lanh dao phong 8.5 ngay

. < \ A A Xem xét, thong qua du thao van ban xur ly .
Budéc 5 | Lanh dao Phong Chuyén mon hé so trinh linh dao So 1.0 ngay
Buoc 6 | Lanh dao So ffﬁrr]n xét, ky duyét trinh Chu tich UBND 1.0 ngay
Buéc 7 | CV Phong Chuyén mon Chuyén vin thu ky phat hanh van ban 0.5 ngay

. 9 Vao sb vian ban, luu trit hd so, chuyén két .
Bu6c 8 | Van thu qua cho Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
Buéc 9 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Chuyen h6 so cho Cong chuc tiep nhan va 0.5 ngay

tra két qua cia VP.UBND tinh








Cong chic tiép nhan va tra két qua

Budc 10 cia VP.UBND tinh Tiép nhan hd so, chuyén phong chuyén mén 0.5 ngay
Buodc 11 | Chuyén vién VP.UBND tinh ?]((;)e ?O,Xét’ xir 1y ho s0, dy thao vén ban xir 1y 6.0 ngay
Budc 12 | Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, duyét ndi dung hd so 1.0 ngay
Budéc 13 | Lanh dao UBND tinh Ky ban hanh van ban 1.0 ngay
Budc 14 S/ICD:\L/J%:\IITZI)D trl‘;‘ﬁn va tra KL QUA CUa | v an |t qua cho Trung tam HCC tinh 0.5 ngdy
Budc 15 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c6) Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 22 ngay lam viéc

4. TTHC: Cho phép truong trung hoc pho thong chuyén hoat dong tro lai (Md sé TTHC: 1.004988)

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc :[I'hhu(,); E:ZE
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, cong chirc tai Trung tm HCC lap
giay tiep nhan va hen ngay tra ket qua o .
Budc 1 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Truong hop ho so chua day du, chua chinh Gio hanh chinh

xac theo quy dinh, cong chuc tai Trung tam
HCC hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic
tai Trung tam HCC phai néu rd 1y do.

Buoc 2

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Chuyén hé so cho S6 GD&PT xir ly

0.5 ngay
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Nhan hd so, kiém tra, chuyén cho CV phong

Budc 3 | Lanh dao Phong Chuyén mon Xit 1§ 1.0 ngay
Busc 4 ang chuic phy trach Phong Chuyén Xf:m xe:[, xu’~1y ho so, d},x thao van ban xu 1y 13.0 ngay
mon ho so trinh 1anh dao phong.
. ~ \ A A Xem xét, thong qua du thao van ban xu ly .
Buéc 5 | Lanh dao Phong Chuyén mon hé so trinh lnh dao So. 1.0 ngay
Buéc 6 | Lanh dao So Xem x¢t, ky ban hanh van ban. 1.0 ngay
- Phat hanh van ban. ,

Budc 7 | Cong chirc Van phong So - Chuyén két qua giai quyet TTHC cho 0.5 ngay
CCVC tai Trung tam HCC tinh.

Buéc 8 | CCVC Trung tam HCC tinh Tra ket qua giai quyet TTHC cho to ehic, | i o chinn

ca nhan. Thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian: 17 ngay lam viéc

5. TTHC: Thanh lap truong trung hoc pho thong chuyén cong 1ap hodc cho phép thanh lap trudng trung hoc pho
thong chuyén tu thuc (Mda so TTHC: 1.005015)

Trinh ty Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc :[rhhl;; E:ZE
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day da, chinh xac theo
quy di,nh,_QCVC tai Trung tdm HCC tinh
lap glﬁy tiep npefm va hen ?géyj tra ket qu’é Gio hanh chinh
Buoc 1 | CCVC tai Trung tam HCC tinh Truong hop ho so chua day du, chua chinh

xac theo quy dinh, CCVC tai Trung tdm
HCC tinh huéng dan b6 sung, hoan thién
ho so.

Truong hop tir chéi nhan hé so, CCVC tai
Trung tdm HCC tinh phai néu 6 1y do.
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Chuyén ho so cho S& GD&PT (phong

Budc 2 | CCVC tai Trung tam HCC tinh TCCB& QLCLGD) xit Iy, 0.5 ngay
Buéc 3 | Lanh dao Phong Chuyén moén T.IAe p nhan h? so'va phan cong cho chuyén 0.5 ngay
vién thuc hién
, : e Xem xét, xir 1y ho so, du thao vin ban Xt ‘
Budc 4 | CV Phong Chuyén mén Iy hé so trinh lanh dao phong 8.5 ngay
. ~ . A A Xem xét, thong qua du thao van ban xur ly .
Buéc 5 | Lanh dao Phong Chuyén mén hé so trinh Linh dao So 1.0 ngay
Buoc 6 | Lanh dao So ffr?r?l xét, ky duyét trinh Chu tich UBND 1.0 ngay
Buéc 7 | CV Phong Chuyén mon Chuyén van thu ky phat hanh van ban 0.5 ngay
. < Vao so van ban, luu trit ho so, chuyén két .
Bugc 8 | Vin thu qua cho Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
. : . , Chuyén ho so cho Cong chuc tiép nhan va .
Buoc 9 | CCVC tai Trung tam HCC tinh tra két qua cia VP.UBND tinh. 0.5 ngay
. Cong churc tiép nhan va tra két qua | Tiép nhan ho so, chuyén phong chuyén .
Buoc 10 1 i VP.UBND tinh mon. 0.5 ngay
Budc 11 | Chuyén vién VP.UBND tinh Xem xét, xir Iy ho so, dy thao vén ban xir 6.0 ngay
1y ho so.
Budge 12 | Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, duyét ndi dung hd so 1.0 ngay
Budéc 13 | Lanh dao UBND tinh Ky ban hanh van ban 1.0 ngay
, CCVC tiép nhan va tra két qua cua s A : ‘
Buéc 14 VP.UBND tinh Chuyén két qua cho Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
Buéc 15 | CCVC tai Trung tim HCC tinh | 14 ket qua TTHC va thu phi, I¢ phi (ncu Gior hanh chinh

co).

Tong thoi gian: 22 ngay lam viéc
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6. TTHC: Giai thé co sé gido duc mam non, co sé gido duc phd thong co von dau tu nudce ngoai tai Viét Nam (M sé
TTHC: 1.000716)

Thot gian

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc thuc hign

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan hd so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh
!?p glay rt]Iep rrllba_m Velll he;rzt rklgzéyq trahket qllj’a X Gio hanh chinh
Buéc 1 | CCVC tai Trung tim HCC tinh ruong hop o so chua day du, chura chin
xac theo quy dmh, CCVC tai Trung tam
HCC tinh hudng dan bo sung, hoan thién ho
SO.

Truong hop tir choi nhan ho so, CCVC tai
Trung tdam HCC tinh phai néu ro 1y do.

Bugc 2 | CCVC tai Trung tim HCC tinh Chuyén hé so cho S& GD&DPT xir 1y. 0.5 ngay

Tiép nhan ho so va phan cong cho chuyén

Budéc 3 | Lanh dao Phong Chuyén mon vién thyc hién 0.5 ngay
Buoc4 | CV Phong Chuyén mon fgiﬁf&ﬁfﬁfhﬁ?ﬁﬁg% van ban xuly 11.0 ngay
Buéc 5 | Lanh dao Phong Chuyén moén ?1((*? :;iziﬁliggﬁ C(Tl;l; gg thao van ban xir Ly 1.0 ngay
Buoc 6 | Lanh dao S6 ;(r?rr]n xét, ky duyét trinh Chu tich UBND 1.5 ngay
Buéc 7 | CV Phong Chuyén mon Chuyén vin thu ky phat hanh van ban 0.5 ngay
Busc 8 | Vin thu Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két 0.5 ngiy

qua cho Trung tam HCC tinh.
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Chuyén ho so cho Cong chuc tiép nhan va

Buoc 9 | CCVC tai Trung tam HCC tinh tra két qua cia VP.UBND tinh. 0.5 ngay

. Cong chuc tiép nhan va tra két qua | Tiép nhan hd so, chuyén phong chuyén .
Buoc 10 1 i VP.UBND tinh mon. 0.5 ngay
Budc 11 | Chuyén vién VP.UBND tinh ffg‘;xet’ Xir Iy ho 5o, dyr thao vén ban xir 1y 5.0 ngdy
Buéc 12 | Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, duyét ndi dung hd so 1.0 ngay
Buéc 13 | Lanh dao UBND tinh Ky ban hanh van ban 1.0 ngay

, CCVC tiép nhan va tra két qua cua A 3 : ‘
Buéc 14 VP.UBND tinh Chuyeén két qua cho Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
Buéc 15 | CCVC tai Trung tim HCC tinh | 114 ket qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (neu| i 3 ching

co).

Tong thoi gian: 24 ngay lam viéc
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Phu luc 7 E>
DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO

Ky boi: Uy ban Nhan
dan tinh Binh Thuan
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VA DU LICH RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VG1 QUY PINH NAM 2021
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3043 /QD-UBND ngay 09 /11/2021 cia Cha tich Uy ban nhén din tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (14 TTHC)

Ngay ky: 09.11.2021
07:39:20 +07:00

S6 ngay

S6 ngay

~ X . 2 S6 ngay -
Ma so n - dang thuc | rutngan , Ty lé
STT TTHC Tén TTHC Linh vuc hign theo | trong nim s?]u grl]lt (%)
quy dinh 2021 g
Cap tinh (14 TTHC)
Th tuc cong nhan co sé kinh
doanh dich vu mua sim dat . .
1 1.004580 tiéu chuan phuc vu khach du Du lich 17 3 14 17.6%
lich
Th tuc cong nhan co sé kinh
doanh dich vu in ubng dat . 0
2 1.004572 fiéu chuan phuc vu khach du Du lich 17 3 14 17.6%
lich
3 | 1.001440 | MU tuc cap the hudng dan| oy 08 01 07 12.5%
vién du lich tai diém
Thu tuc cap gidy phép kinh . .
4 2.001628 doanh dich vu lit hanh noi dia Du lich 10 01 09 10%
Thu tuc cap gidy chirng nhan
du diéu kién kinh doanh hoat Thé duc 0
> 1.000920 dong thé thao d6i voi mon thé thao 07 0L 06 14.3%
Cau long
Thii tyc cap gidy ching nhan Thé duc 0
6 2.002188 du diéu kién kinh doanh hoat thé thao 07 01 06 14.3%








dong thé thao ddi véi mon
Lan Su Rong

1.000847

Thu tuc cap gidy chirmg nhan
dt diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao ddi véi méon
Boéng ban

Th§ duc
thé thao

07

01

06

14.3%

1.002396

Thu tuc cap gidy chung nhan
du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao

Thé duc
thé thao

07

01

06

14.3%

1.000814

Thu tuc cap gidy chimg nhan
du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao ddi véi mon
Khiéu vil thé thao

Thé duc
thé thao

07

01

06

14.3%

10

1.005441

Thu tuc cdp gidy chimg nhan
dang ky hoat dong cua co s&
hd tro nan nhan bao luc gia
dinh

Gia dinh

24

2.5

21.5

10.4%

11

1.001407

Thu tuc doi gidy chimg nhan
dang ky hoat dong cua co s&
hd trg nan nhan bao lyc gia
dinh (thdm quyén cia UBND
cap tinh)

Gia dinh

15

1.5

135

10%

12

2.001414

Thii tyc cap gidy chig nhan
dang ky hoat dong cua co s¢
tu van vé phong, chdng bao
lyc gia dinh

Gia dinh

23

2.5

20.5

10.9%

13

1.000817

Thii tuc d6i gidy chting nhan
dang ky hoat dong cua co s¢
tu van vé phong, chdng bao
luc gia dinh

Gia dinh

15

1.5

135

10%








14

1.004645

Thi tyc tiép nhan thong bao
to churc doan nguoi thuc hién
quang cao

Quang cao

13

1.5

11.5

11.5%

Téng s6 TTHC rat ngan: 14 TTHC cap tinh
Ty Ié rat ngin binh quéan (%): 13%
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B. Quy trinh ndi bd gidi quyét ddi véi cac TTHC rit ngin thoi gian so véi quy dinh
Cap tinh: 14 TTHC

Linh vuc Du lich (04 TTHC)
1. Tha tuc cong nhan co so kinh doanh dich vy mua sam dat tiéu chuan phuc vu khach du lich (Ma sé TTHC: 1.004580)

Trinh tw

Chirc danh,
vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Bude 1

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Hudéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh 13p gidy tiép nhan
va hen ngay tra két qua.

Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh hudng
dan b6 sung, hoan thi¢n ho so.

Trudng hop tir chdi nhan hod so, CCVC tai Trung
tam HCC tinh phai néu r0 1y do.

G106 hanh chinh

Buoc 2

CCVC tai Trung tam HCC tinh
tinh

Chuyén ho so cho S6 VHTT&DL (phong QLDL xtr
1y.

0.5 ngay

Budce 3

Cong chure phu trach cua phong
QLDL

Xem xét, thim dinh, xu ly ho so, du thao vin ban
xur ly ho so.

Truong hop lay ¥ kién cua co quan c6 lién quan
(tham muu vén ban guri cac co quan, Tong hop y
kién ctia cac co quan, du thao van ban xtr Iy ho so).

Trudng hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho Bb phan mot ctra dé tra cho t6 chirc hodc ca
nhan bo sung, hoan thién ho so dong thoi tham muu
van ban tra 161, néu ro ly do.

11.0 ngay

Budc 4

Lanh dao phong QLDL

Xem xét, thong qua dy thao van ban xur 1y ho so.

1.0 ngay

Budce 5

Lanh dao S&

Ky duyét két qua TTHC (Quyét dinh).

1.0 ngay
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Budc 6

Cong chtrc cia S&

- Vao sé van ban, phat hanh van ban.
- Chuyén két qua cho Trung tam HCC tinh.

0.5 ngay

Budc 7

CCVC tai Trung tam HCC tinh
tinh

Tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu cé).

G106 hanh chinh

Tong thoi gian: 14 ngay lam viéc

2. Thu tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu an ué)ng dat tiéu chuan phuc vu khach du lich (Ma sé TTHC: 1.0045 72)

Trinh ty

Chirc danh,
vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Hudng dan, kiém tra va ti€ép nhan ho so.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh 1ap gidy tiép nhan
va hen ngay tra két qua.

Trudng hop ho so chua day du, chwa chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh hudng
dan b6 sung, hoan thi¢n ho so.

Truong hop tu chdi nhan ho so, CCVC tai Trung
tam HCC tinh phai néu r0 1y do.

G106 hanh chinh

Budc 2

CCVC tai Trung tam HCC tinh
tinh

Chuyén ho so cho S§ VHTT&DL (phong QLDL xir
Iy.

0.5 ngay

Budc 3

Cong chtrc phu trach cua phong
QLDL

Xem xét, tham dinh, xtr 1y ho so, du thao vin ban
xu 1y ho so.

Truong hop lay ¥ kién ctia co quan cé lién quan
(tham muu vén ban guri cac co quan, Téng hop ¥
kién ctia cac co quan, du thao van ban xir Iy ho so).

Trudng hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho B§ phan mdt ctra dé tra cho to chuc hodc ca
nhan bd sung, hoan thi¢n ho so déng tho1 tham muu
van ban trd 161, néu 6 1y do.

11.0 ngay

Buoc 4

Lanh dao phong QLDL

Xem xét, thong qua dy thao van ban xu 1y hd so.

1.0 ngay
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Buéc 5 | Lanh dao S6 Ky duyét két qua TTHC (Quyét dinh). 1.0 ngay
: 5 e - Vo s6 vin ban, phat hanh vin ban. ‘
Buge 6 | Cong chire cua So - Chuyén két qua cho Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
Budc 7 gfhvc tai Trung tm HCC tinh | 1.0y ¢ 014 TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu c6). Gior hanh chinh
Tong thoi gian: 14 ngay lam viéc
3. Thu tuc cép thé huéng dan vién du lich tai diém (Md sé6 TTHC: 1.001440)
\ Churc danh, s n ‘A Thoi gian
Trinh tw vi tri Noi dung cong viéc thue hién
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh 1ap gidy tiép nhan
: A , va hen ngay tra két qua.
Buge 1 | CCVC i Trung m HCC tinh o 5 hé so chua dy di, chura chinh xac theo | Gid hanh chinh
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh hudng
dan b6 sung, hoan thi¢n ho so.
Truong hop tor choi nhan ho so, CCVC tai Trung
tam HCC tinh phai néu r0 1y do.
Budc 2 tCiithC tai Trung tam HCC tinh 1C};]huyen ho so cho S6 VHTT&DL (phong QLDL x1r 0.5 ngay
Xem xét, tham dinh, xir Iy ho so, dy thdo van ban
xu 1y ho so.
Truong hop lay ¥ kién cta co quan c6 lién quan
A , , , \ (tham muu vén ban guri cac co quan, Téng hop y
Budc 3 Cong chire phy trach cua phong kién ctia cac co quan, du thao van ban xtr Iy ho so). 4.0 ngay

QLDL

Trudng hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho B phan moét ctra dé tra cho nguoi dan bo sung,
hoan thién hd so dong thdi tham muu vin ban tra
161, néu 10 1y do.
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Budc 4 | Lanh dao phong QLDL Xem xét, thong qua dy thao van ban xur 1y ho so. 1.0 ngay
Buéc 5 | Lanh dao S¢ Ky duyét két qua TTHC (The). 1.0 ngay
. n . ax - Vo s6 van ban, phat hanh vin ban. .
Bude 6 | Cong chirc ctia S - Chuyén két qua cho Trung tdm HCC tinh. 0.5 ngay
Budc 7 gfhvc tai Trung tm HCC tinh | 10y ¢ 014 TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu c6). Gior hanh chinh
Tong thoi gian: 07 ngay lam viée
4. Thu tuc cap giay phép kinh doanh dich vu it hanh noi dia (Md sé6 TTHC: 2.001628)
\ Churc danh, . n ‘A Thoi gian
Trinh tu vi tri NOi dung cong viéc thue hién
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh lap gidy ti€p nhan va
: . , hen ngay tra két qua.

Budce 1 CCVCiai Trung tam HCC tinh Truong hop ho so chua day di, chua chinh xéac theo |  Gio hanh chinh
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh huéng dan
b6 sung, hoan thi¢n ho so.
Truong hop tur chdi nhan hé so, CCVC tai Trung tam
HCC tinh phai néu 10 1y do.

Bude 2 gr(lthC tai Trung tdim HCC tinh E}huyen h6 so cho S6 VHTT&DL (phong QLDL xtr 0.5 ngdy
Xem xét, tham dinh, xt 1y ho so, dur thao van ban xir
1y ho so.

A . . .| Truong hop 1ay ¥ kién cua co quan cé lién quan
Budce 3 Cong  chirc phy trach cua (tham muu van ban gui cac co quan, Tong hop y kién 6.0 ngay

phong QLDL

cua cac co quan, du thdo van ban xir Iy ho so).

Truong hop hod so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho B0 phan mdt ctra dé tra cho nguo1 dan bo sung,
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hoan thién ho so dong thoi tham muu van ban tra 101,
néu ro 1y do.

Budc 4 | Lanh dao phong QLDL Xem xét, thong qua dy thao van ban xur 1y ho so. 1.0 ngay
Budéc 5 | Lanh dao S& Ky duyét két qua TTHC (Giay phép). 1.0 ngay

. n . ax - V40 s6 vian ban, phat hanh vin ban. .
Bude 6 | Cong chirc ctia S - Chuyén két qua cho Trung tdm HCC tinh. 0.5 ngay
Buse 7 | CCVC tai Trung tim HCC tinh | 4y s 04 TTHC va thu phi, 16 phi (néu ¢6). Gior hanh chinh

tinh

Tong thai gian: 09 ngay lam viéc

Linh vue Thé duc thé thao: 05 TTHC
1. Thu tuc cap gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Cau 16ng (Md sé TTHC: 1.000920)

Trinh ty

Chic danh,
Vi tri

Noi dung cong Viéc

Thoti gian
thuc hién

Budc 1

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truong hop ho so dy du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh 1ap giay tiép nhan va
hen ngay tra két qua.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdam HCC tinh huéng dan
bo sung, hoan thién ho so.

Trudng hop tir ch6i nhan hé so, CCVC tai Trung tAm
HCC tinh phai néu ro ly do.

Gio hanh chinh

Budc 2

CCVC tai Trung tam HCC tinh
tinh

Chuyén ho so cho S VHTT&DL (phong QLTDTT
Xu ly.

0.5 ngay

Buoc 3

Cong chtc phu trach cua
phong QLTDTT

Xem xét, tham dinh, xir 1y ho so, dy thao vin ban xir
1y ho so.

3.0 ngay
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Truong hop lay y kién cua co quan cé lién quan
(tham muru van ban gui cac co quan, Tong hop y kién
clia cac co quan, du thao vin ban xir 1y hd so).
Truong hop hd so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho Bo phan mét cira dé tra cho ngudi dan bo sung,
hoan thién hd so déng thoi tham muu van ban tra 1o,
néu 10 1y do.

Budc 4 | Lanh dao phong QLTDTT Xem xét, thong qua du thao van ban xt 1y ho so. 1.0 ngay

Bugc 5 | Lanh dao So Ky duyét két qua TTHC (Gidy chitng nhdn). 1.0 ngay
- Vao s0 van ban, phat hanh van ban.

Buoc 6 | Cong chuc cua 5o - Chuyén két qua cho Trung tam HCC tinh.

0.5 ngay

CCVC tai Trung tam HCC tinh

o Tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c6). Gio hanh chinh

Budc 7

Tong thaoi gian: 06 ngay lam viéc

2. Thia tyc cap gidy chung nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao doi voi mon Lan Su Rong (Md sé TTHC:
2.002188)

Chwc danh,
Vi tri

Thot gian

Trinh ty thuc hién

Noi dung cong viéc

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tim HCC tinh Iap gidy tiép nhan va
hen ngay tra két qua.

Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo | Gid hanh chinh
quy dinh, CCVC tai Trung tim HCC tinh huéng dan
b6 sung, hoan thién hd so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai Trung tAm
HCC tinh phai néu r6 1y do.

Busc 1 CCVC tai Trung tam HCC tinh

CCVC tai Trung tam HCC tinh | Chuyén ho so cho S& VHTT&DL (phong QLTDTT

Budc 2 tinh Xit 1. 0.5 ngay
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Xem xét, tham dinh, xir 1y ho so, dy thao vin ban xir
Iy hd so.

Truong hop lay y kién cua co quan cé lién quan
(tham muu van ban gui cac co quan, Tong hop ¥ kién
clia cac co quan, du thao van ban xur 1y hd so). 3.0 ngay

Busc 3 Cong chuac phu trach cua

phong QLTDTT Truong hop hd so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho B6 phan mét cira dé tra cho ngudi dan bo sung,
hoan thién hd so déng thoi tham muu van ban tra 1o,
néu 16 ly do.
Budc 4 | Lanh dao phong QLTDTT Xem xét, thong qua du thao van ban Xt 1y ho so. 1.0 ngay
Budc 5 | Lanh dao So Ky duyét két qua TTHC (Gidy chitng nhdn). 1.0 ngay

- Vio s6 vin ban, phat hanh vin ban.

Bu6c 6 | Cong chirc cua So - Chuyén két qua cho Trung tam HCC tinh.

0.5 ngay

CCVC tai Trung tam HCC tinh

o Tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c6). Gio hanh chinh

Budc 7

Tong thoi gian: 06 ngay lam viéc

3. Thu tuc cdp gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mén Béng ban (Ma sé TTHC:
1.000847)

X Chirc danh, ns n ‘A Thai gian
Trinh tw Vi tri NOi dung cong viéc thuc hién
Huang dan, Kiém tra va tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh lap giay tiép nhan va
: n .. | hen ngay tra két qua.
Buéc 1 CCVC tai Trung tam HCC tinh Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo |  Gid hanh chinh

quy dinh, CCVC tai Trung tim HCC tinh huéng dan
b6 sung, hoan thién hd so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai Trung tAm
HCC tinh phai néu 6 1y do.
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CCVC tai Trung tam HCC tinh

Chuyén ho so cho S& VHTT&DL (phong QLTDTT

Budc 2 tinh Xit 1. 0.5 ngay
Xem xét, tham dinh, xir 1y ho so, dy thao vin ban xir
1y ho so.
Truong hop ldy v kién cua co quan cé lién quan
’ Cong chic phu trach cua (tqham, muu van ban gfxiq cécvco quan, T(f)ngkhop y kién ‘
Buoc 3 phong QLTDTT Cua cac co quan, du thao van ban Xu 1y ho so). - 3.0 ngay
Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho Bo phan mét cira dé tra cho ngudi dan bo sung,
hoan thién hd so ddng thoi tham muu van ban tra 1o,
néu rd 1y do.
Budc 4 | Lanh dao phong QLTDTT Xem xét, thong qua du thao van ban Xt 1y ho so. 1.0 ngay
Busc 5 | Lanh dao S¢ Ky duyét ket qua TTHC (Giay ching nhan). 1.0 ngay
. . e an - Vao s0 van ban, phat hanh van ban. .
Bu6c 6 | Cong chirc cua So - Chuyén két qua fho Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
Busc7 | COVCtai Trung am HCC NN | py <4 04 TTHC va thu phi, 16 phi (néu c6). Gior hanh chinh

tinh

Tong thoi gian: 06 ngay lam viéc

. Thu tuc cap gidy chang nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (M sé TTHC: 1.002396)

X Chirc danh, ns n <A Thoi gian
Trinh ty Vi tri Noi dung cong viéc thure hién
Hudng dan, Kiém tra va ti€p nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
. R ,. | CCVC tai Trung tam HCC tinh 1ap gidy tiép nhan va
Busc1 |CCVC i Trungtam HCC NN | oo tra két qua. Gid hanh chinh

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdam HCC tinh huéng dan
bo sung, hoan thién ho so.
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Truong hop tir chéi nhan ho so, CCVC tai Trung tim
HCC tinh phai néu rd 1y do.

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Chuyén ho so cho S& VHTT&DL (phong QLTDTT

Budc 2 tinh it 1. 0.5 ngay
Xem xét, thdm dinh, xir 1y ho so, dy thao vin ban xir
1y ho so.
Truong hop ldy v kién cua co quan cé lién quan
, Céong chic phy trach cia (tvham’ muu van ban gfriv caicvcor quan, T('f)ngkho’p y kién ‘
Budc 3 phong QLTDTT Cua cac co quan, du thao van ban xu Iy ho s0). _ 3.0 ngay
Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho Bo phan mét cira dé tra cho ngudi dan bo sung,
hoan thién hd so déng thoi tham muu van ban tra 1o,
néu rd 1y do.
Budc 4 | Lanh dao phong QLTDTT Xem xét, thong qua du thao van ban Xt 1y ho so. 1.0 ngay
Busc 5 | Lanh dao S¢ Ky duyét ket qua TTHC (Giay ching nhan). 1.0 ngay
. . e aa - Vao so0 van ban, phat hanh van ban. .
Bu6c 6 | Cong chirc cua So - Chuyén két qua Sho Trung tim HCC tinh. 0.5 ngay
Busc 7 | CCVC tai Trung am HCC NN |y o s TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6). Gior hanh chinh

tinh

Tong thoi gian: 06 ngay lam viéc

5. Thu tuc cap gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Khiéu vii thé thao (Mé sé TTHC:

1.000814)
X Chirc danh, ns n <A Thoi gian
Trinh ty Vi tri Noi dung cong viéc thure hién
Huéng dan, Kiém tra va tiép nhan ho so.
Busc 1 CCVC tai Trung tam HCC tinh | Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, Gi& hanh chinh

CCVC tai Trung tam HCC tinh lap gidy tiép nhan va
hen ngay tra két qua.
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Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh hudéng dan
bo sung, hoan thién ho so.

Trudng hop tir choi nhan ho so, CCVC tai Trung tAm
HCC tinh phai néu r6 1y do.

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Chuyén ho so cho S& VHTT&DL (phong QLTDTT

Budc 2 tinh Xit 1. 0.5 ngay
Xem xét, tham dinh, xir 1y ho so, dy thao vin ban xir
Iy hd so.
Truong hop lay y kién cua co quan cé lién quan
, Céong chic phy trach cia (t}mml muu van ban gfliv cécvco quan, T(f)ngkho’p y kién ‘
Budc 3 phong QLTDTT Cua cac co quan, du thao van ban xu Iy ho s0). _ 3.0 ngay
Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho Bo phan mot cira dé tra cho ngudi dan bo sung,
hoan thién ho so déng thoi tham muu van ban tra 1o,
néu 1o 1y do.
Budc 4 | Lanh dao phong QLTDTT Xem xét, thong qua du thao van ban Xt 1y ho so. 1.0 ngay
Bu6c 5 | Lanh dao So Ky duygt ket qua TTHC (Giay chizng nhan). 1.0 ngay
. A e - Vao so van ban, phat hanh van ban. .
Budc 6 | Cong chirc cia S - Chuyén két qua ho Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
Busc7 | COVCtai Trung am HCC N | p 0y st s TTHC va thu phi, 16 phi (néu c6). Gios hanh chinh

tinh

Tong thaoi gian: 06 ngay lam viéc

Linh vuc Gia dinh: 04 TTHC

1. Thu tuc c'ép gidy chimg nhan ding ky hoat dong ctia co s& hd tro nan nhan bao luc gia dinh (thAm quyén cia UBND
tinh) (Ma so TTHC: 1.005441)

X Chirc danh, s n ‘A Thoi gian
Trinh ty vi tri NOi dung cong viéc thue hién
Bugc 1 | CCVC tai Trung tam HCC tinh | Huong dan, ki€m tra va ti€p nhan ho so. G106 hanh chinh
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Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh lap gidy tiép nhan va
hen ngay tra két qua

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh hudng dan
b6 sung, hoan thi¢n ho so.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, CCVC tai Trung tAm
HCC tinh phai néu 0 1y do.

Chuyén ho so cho S¢& VHTT&DL (phong

Budc 2 | CCVC tai Trung tam HCC tinh QLVHGD) xir Iy. 0.5 ngay
Xen} x€t, tham tra, xr 1y ho so, dy thdo van ban xu
1y ho so.
Truong hop lay y kién cua co quan cd lién quan
, Cong chirc phu trach cia (tqham’ muu van ban gui cac co quan, T(?n% hop y kién ‘
Budce 3 hong QLVHGD cua cac co quan, dy thdo van ban xur Iy ho so) 10.0 ngay
phong Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho Bo phém‘m(f)t qﬂra dé tra cho cac t6 churc bo sung,
hoan thién ho so dong tho1 tham muu van ban tra 101,
néu rd 1y do.
Budc 4 | Lanh dao phong QLVHGD Xem x¢&t, thong qua dy thdo van ban xir 1y ho so. 1.0 ngay
Budc 5 | Lanh dao S& Ky duyét To trinh. 1.0 ngay
. n e ax Vio s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho .
Bute 6| Cong chire cua So Trung tam Hanh chinh cong tinh. 0.5 ngay
. . . , Chuyén hé so cho Cong chirc tiép nhan va tra két qua .
Budc 7 | CCVC tai Trung tam HCC tinh ctia VP.UBND tinh. 2.0 gio
, Cong chuc tiép nhan vatrakét | .. . . . & S e i
Budc 8 qua ciia VP.UBND tinh Ti€p nhan ho so, chuyén phong chuyén mon xir 1y. 2.0 gio
, Cong chitc phong chuyén mén | Xem xét, tham tra, xir 1y hd so, du thao vin ban xur \
Buge 9 cua UBND tinh 1y ho so. 4.0 ngay
Budc 10 | Lanh dao VP. UBND tinh Xem xé€t, thong qua dy thdo vin ban xur 1y ho so. 2.0 ngay
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- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, thu phi, 18 phi (néu
cO).

Budc 11 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC. 1.5 ngay
. Cong chirc tiép nhan va tra két s 1Ky s : . , .
Budce 12 qué cita VP.UBND tinh Tra két qua cho CCVC tai Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
-Nhén két qua tir Cong chitrc ti€p nhan va tra két qua
Buée 13 | CCVC tai Trung tam HCC tinh | €42 VP, UBND tinh. Gior hanh chinh

Tong thoi gian: 21.5 ngay lam viée

2. Thu tuc d'c;)i gidy chimg nhan ding ky hoat dong ctia co s¢ hd trg nan nhan bao luc gia dinh (thdm quyén cua UBND cap
tinh) (Md so TTHC: 1.001407)

Trinh ty

Chirc danh,
vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Buoc 1

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh Iap gidy tiép nhén va
hen ngay tra két qua

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh huéng dan
b6 sung, hoan thi¢n ho so.

Truong hop tu choi nhan hé so, CCVC tai Trung tam
HCC tinh phai néu rd 1y do.

G106 hanh chinh

Buoc 2

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Chuyén ho so cho So VHTT&DL (phong
QLVHGD) xt 1y.

0.5 ngay

Budce 3

Cong chuc phu trach cua
phong QLVHGD

Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao van ban xur
1y ho so.

Truong hop lay y kién cua co quan c6 lién quan
(tham muu van ban gui cac co quan, Tong hop y kién
cua cac co quan, du thao van ban xir Iy ho so)

5.0 ngay
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Truong hop hoé so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho B phan mdt cua dé tra cho t chic bd sung,
hoan thién hd so dong thoi tham muu vin ban tra 101,
néu ro 1y do.

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, thu phi, 18 phi (néu
cO).

Budc 4 | Lanh dao phong QLVHGD Xem x¢ét, thong qua du thao vin ban xu 1y ho so. 1.0 ngay
Budec 5 | Lanh dao So Ky duyét To trinh. 1.0 ngay
. n . ax Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho .
Bude 6| Cong chirc ctia S Trung tam Hanh chinh cong tinh. 0.5 ngay
. . . , Chuyén ho so cho Cong chtc tiép nhan va tra két qua .
Bude 7 | CCVC tai Trung tam HCC tinh ciia VP.UBND tinh. 2.0 gio
, Cong chirc tiép nhan vatrakét | .. . . . 2 A .,
Budc 8 qué cita VP UBND tinh Ti€p nhan ho so, chuyén phong chuyén mon xir 1y. 2.0 gio
. Cong chitc phong chuyén mén | Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao vin ban xur .
Buoe 9| 42 UBND tinh Iy hé so. 2.0 ngdy
Budc 10 | Lanh dao VP. UBND tinh Xem x¢€t, thong qua du thido van ban x1r 1y ho so. 1.5 ngay
Budc 11 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC. 1.0 ngay
. Cong chirc tiép nhan va tra két 1A . . , \
Budce 12 qué cita VP.UBND tinh Tra két qua cho CCVC tai Trung tdam HCC tinh. 0.5 ngay
-Nhan két qua tr Cong chtrc ti€ép nhan va trd két qua
Buée 13 | CCVC tai Trung tam HCC tinh | €42 VP, UBND tinh. Gid hanh chinh

Tong thoi gian: 13.5 ngay lam viéc

3. Thi tuc cap gidy chimg nhan ding ky hoat dong ctia co sé tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh (tham quyén cua

UBND cép tinh) (Md s6 TTHC: 2.001414)

X Chirc danh, s n ‘A Thoi gian
Trinh tw vi tri Noi dung cong viéc thue hién
Budc 1 | CCVC tai Trung tam HCC tinh | Huong dan, ki€m tra va ti€p nhan ho so. G106 hanh chinh
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Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh lap gidy tiép nhan va
hen ngay tra két qua

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh huéng dan
b6 sung, hoan thién ho so.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, CCVC tai Trung tAm
HCC tinh phai néu 0 1y do.

Chuyén ho so cho S¢& VHTT&DL (phong

Budc 2 | CCVC tai Trung tam HCC tinh QLVHGD) xir Iy. 0.5 ngay
Xen} x€t, tham tra, xr 1y ho so, du thao van ban xu
1y ho so.
Truong hop lay y kién cua co quan cd lién quan
, Cong chic phu trach cia (tqham’ muu van ban gui cac co quan, T(?n% hop y kién ‘
Budce 3 hong QLVHGD cua cac co quan, dy thdo van ban xur Iy ho so) 10.0 ngay
phong Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho Bo phan‘m{)t q&a dé tra cho cac t6 churc bo sung,
hoan thién ho so dong tho1 tham muu van ban tra 101,
néu rd 1y do.
Budc 4 | Lanh dao phong QLVHGD Xem x¢&t, thong qua dy thdo van ban xir 1y ho so. 1.0 ngay
Budc 5 | Lanh dao S& Ky duyét To trinh. 1.0 ngay
. n e ax Vio s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho .
Bute 6| Cong chire cua So Trung tam Hanh chinh cong tinh. 0.5 ngay
. . . , Chuyén hé so cho Cong chirc tiép nhan va tra két qua .
Budc 7 | CCVC tai Trung tam HCC tinh ctia VP.UBND tinh. 2.0 gio
, Cong chuc tiép nhan vatra két | ... . . » S e i
Budc 8 qua ciia VP.UBND tinh Ti€p nhan ho so, chuyén phong chuyén mon xir 1y. 2.0 gio
, Cong chitc phong chuyén mén | Xem xét, tham tra, xir 1y hd so, du thao vin ban xur \
Buge 9 cua UBND tinh 1y ho so. 4.0 ngay
Budc 10 | Lanh dao VP. UBND tinh Xem xé€t, thong qua dy thdo van ban xu 1y ho so. 1.5 ngay
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Budc 11 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC. 1.0 ngay
. Cong chirc tiép nhan va tra két s 1Ky s : . , .
Budce 12 qué cita VP.UBND tinh Tra két qua cho CCVC tai Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
-Nhén két qua tir Cong chtrc ti€p nhan va tra két qua
, : A . .| cua VP.UBND tinh. s ,
Bude 13 | CCVC tai Trung tam HCC tinh | - Tra két qua cho té chirc, ¢4 nhan, thu phi, 1 phi (néu Gi0 hanh chinh
cO).

Tong thoi gian: 20.5 ngay lam viée

4. Thu tyc d6i gidy ching nhan dang ky hoat dong cua co so tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh (thAm quyén cta

UBND cap tinh) (Mé sé6 TTHC: 1.000817)
Chirc danh, Thoi gian

Trinh tw vi tri Noi dung cong viéc thwe hién

Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tim HCC tinh lap gidy tiép nhan va
hen ngay tra két qua

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo | Gio hanh chinh
quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh huéng dan
bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tu choi nhan hé so, CCVC tai Trung tam
HCC tinh phai néu rd 1y do.

Chuyén ho so cho So VHTT&DL (phong

. CCVC tai Trung tam HCC tinh
Budce 1

Budc 2 | CCVC tai Trung tam HCC tinh QLVHGP) xit Iy 0.5 ngay
Xem x¢&t, tham tra, xur 1y ho so, du thdo van ban xir
A , , .| 1y ho so.
Budce 3 Cong chirc phu trach cua Truong hop lay vy kién cua co quan c6 lién quan 5.0 ngay

phong QLVHGD (tham muru véin ban giri cac co quan, Tong hop y kién

cua cac co quan, du thao van ban xir Iy ho so)








19

Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra ho so lai
cho B phan mdt cua dé tra cho t chic bd sung,
hoan thién hd so dong thoi tham muu vin ban tra 101,
néu ro 1y do.

Budc 4 | Lanh dao phong QLVHGD Xem x¢ét, thong qua du thao vin ban xu 1y ho so. 1.0 ngay
Budec 5 | Lanh dao So Ky duyét To trinh. 1.0 ngay
. n . ax Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho .
Bude 6| Cong chirc ctia S Trung tam Hanh chinh cong tinh. 0.5 ngay
. . . , Chuyén ho so cho Cong chtc tiép nhan va tra két qua .
Bude 7 | CCVC tai Trung tam HCC tinh ciia VP.UBND tinh. 2.0 gio
, Cong chirc tiép nhan vatrakét | .. . . . 2 A .,
Budc 8 qué cita VP UBND tinh Ti€p nhan ho so, chuyén phong chuyén mon xir 1y. 2.0 gio
. Cong chitc phong chuyén mén | Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao vin ban xur .
Buoe 9| 42 UBND tinh Iy hé so. 2.0 ngdy
Budc 10 | Lanh dao VP. UBND tinh Xem x¢€t, thong qua du thido van ban x1r 1y ho so. 1.5 ngay
Budc 11 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC. 1.0 ngay
. Cong chirc tiép nhan va tra két 1A . . , \
Budce 12 qué cita VP.UBND tinh Tra két qua cho CCVC tai Trung tdam HCC tinh. 0.5 ngay
-Nhan két qua tor Cong chtrc ti€ép nhan va tra két qua
, ) R , cua VP.UBND tinh. cy 1 ,
Bude 13 | CCVC tai Trung tam HCC tinh | - Tra két qua cho té chitc, ¢4 nhan, thu phi, 18 phi (néu G106 hanh chinh
cO).
Tong thoi gian: 13.5 ngay lam viéc
Linh vuc Quang cao: 01 TTHC
1. Thu tuc tiép nhan thong bao t6 chirc doan ngudi thuc hién quang cao (Ma sé6 TTHC: 1.004645)
X Chirc danh, s n ‘A Thoi gian
Trinh ty vi tri Noi dung cong viéc thue hién
Budc 1 | CCVC tai Trung tam HCC tinh | Huong dan, ki€m tra va ti€p nhan ho so. G106 hanh chinh
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Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Trung tam HCC tinh lap gidy tiép nhan va
hen ngay tra két qua.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh huéng dan
b6 sung, hoan thi¢n ho so.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, CCVC tai Trung tAm
HCC tinh phai néu 0 1y do.

CCVC tai Trung tam HCC tinh

Chuyén ho so cho S¢& VHTT&DL (phong

Buoe2 | inh QLVHGD) xit Iy. 0.5 ngay
Xem xét, tham dinh, xir 1y ho so, dy thao vin ban xir
Iy ho so.
Truong hop lay v kién cua co quan cé lién quan
, Cong chic phu trach cia (tqham’ muu van ban glvl‘ivCéCvCO' quan, T(f)ngk hop v kién ‘
Budce 3 phong QLVHGD) cua cdc co quan, du thdo van ban Xu 1y ho so). 7.0 ngay
Truong hop hd so chua dat yéu cau thi trd ho so lai
cho B phan mot cura dé tra cho t6 chuc bod sung,
hoan thién hd so déng thdi tham muu vin ban tra 104,
néu rd 1y do.
Budc 4 | Lanh dao phong QLVHGD) Xem xét, thong qua dy thao van ban xur 1y ho so. 1.5 ngay
Budc 5 | Lanh dao So Ky duyét ket qua TTHC (Gidy phép). 2.0 ngay
. A Qs - Vao s6 Giay phép, phat hanh van ban. .
Bute 6| Cong chire cua So - Chuyén kétyqu)lé fhf Trung tdm HCC tinh. 0.5 ngay
Buge 7 | CCVC tai Trung tim HCC tinh | 4y s 04 TTHC va thu phi, 18 phi (néu ¢6). Gid hanh chinh

tinh

Tong thoi gian: 11.5 ngay lam viéc
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Ky boi: Uy ban
Nhén dan tinh Binh

0 o\ Thuan
\z| Co quan: Uy ban
~ /%] Nhan dan tinh Binh

Thuéan
Ngay ky: 09.11.2021
07:39:39 +07:00

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3043 /QP-UBND ngay 09 /11/2021 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh)

A. Danh muc TTHC rat ngin thai gian so véi quy dinh (15 TTHC)

) S6 ngay S6 ngay S ngay
Ma so n . dang thuc | rut ngan . Ty I¢
STT TTHC Tén TTHC Linh vuc hign theo | trong nim sarl]u {':'I}]lt (%)
quy dinh 2021 g
Cap tinh (03 TTHC) ‘ ,
Dang ky hanh nghé va ca
1 | Loo17se | .5 *Y M RET Pl Cong chimg 08 01 07 | 125%
Thé cong chirng vién
Sap nhap Van phong con
2 | 1.001665 |°7P TP AN PHORS CONS T oo chimg 28.5 02 265 | 7.0%
ching
Hop nhit Vin phong con
3 | 1.001688 | 7 PRORE CON8 1 Congchimg | 285 02 265 | 7.0%
ching
Cap huyén (04 TTHC)
Ghi vao so h¢ tich viée két
hon cua cong dan Viét Nam
1 2.002189 | da dugc giai quyet tai co quan Ho tich 09 01 08 11.1%
c6 tham quyén cua nudc
ngoai
Ghi vao so ho tich viéc ly hon
cua cong dan Viét Nam da AL
2 2.000554 S ! Ho tich 09 01 08 11.1%
duoc giai quyet tai co quan c6 S
tham quyén cuia nudc ngoai








3 | 2000779 |Thu tuc dang ky nhan cha, | by 0 12 01 11 8.3%
me, con co yeu to nuoc ngoat

4 | 2.000806 |Thu tuc dangky kethonco | 15 01 14 6.6%
yeu to nuoc ngoai

Cép xa (08 TTHC

1 | 1.005461 | Pang ky lai khai tir Ho tich 05 0.5 4.5 10%

2 | 1.004873 | Thu tuc cap Gidy xéc nhan | pyo ) 02 0.5 15 25%
tinh trang hon nhan

3 | 1.004746 | Thu tuc dang ky lai két hon Ho tich 04 0.5 3.5 12.5%

4 | 1.004837 | Thu tuc ding ky gidm hd Ho tich 03 0.5 2.5 16.7%
Thu tuc dang ky khai sinh luu

5 | 1.003583 | =~ ° sy Ho tich 03 0.5 2.5 16.7%
dong

6 | 2.000350 |Thi tuc thoi lam hoa giai vien | DhO bien gido 05 1.0 4.0 20%

duc phép luat

Thua tuc cho thoi lam tuyén A hidn oi4

7 | 2.001449 (o 0 DOl A R | Pho bien gido 03 1.0 2.0 33.3%
truyén vién phap luat duc phép luat
bang ky viéc nudi con nuodi

8 | 2.001263 S XY VI Nubi con nudi 26.0 0.5 25.5 1.92%
tI‘OIlg nuoc

Téng s6 TTHC rat ngan: 15 TTHC
03 TTHC cép tinh; Ty 1é rat ngin binh quan (%): 8.8%
04 TTHC cap huyén; Ty 18 rat ngan binh quan (%): 9.3%
08 TTHC cép xa; Ty & rat ngin binh quan (%): 17.0%
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC rat ngin thoi gian so véi quy dinh
I. Cép tinh: 03 TTHC

Linh vwe Cong ching: 03 TTHC
1. Pang ky hanh nghé va cip Thé cong ching vién (Md sé6 TTHC: 1.001756)

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thot gian thuc

tinh (Quay S¢ TP)

hién
Huéng dan, kiérp tra va tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, cong churc tai Trung tam HCC tinh lap giay
n . . tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Bude 1 ggﬁézgc ;33 ;;})‘ng @m HCC |1 ong hop hé so chua day du, chua chinh xéc | Gid hanh chinh

Y theo quy dinh, c6ng churc tai Trung tim HCC tinh
huéng dan bo sung, hoan thi¢n ho so.
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chic tai
Trung tam HCC tinh phai néu r6 1y do.

. Cong chuc tai Trung tam HCC 2 A , e \
Budc 2 tinh (Qudy So TP) Chuyén ho so cho So Tu phap xur 1y 0.5 ngay
Buoc 3 Lanh dao Phong chuyén mon ;I;,]Iep nhan ho so, phan cdng cho chuyén vién xir 0.5 ngay
Buéc 4 Cl}uyen vién Phong chuyén Xwem, xeit, tham tra, x@r 1y ho so, du thao van ban 4.0 ngay

mon Xt 1y ho so

. ~ . A A Xem xét, chinh sira dy thao van ban xt Iy ho so, .
Budc 5 Lanh dao Phong chuyén mon trinh Lanh dao S& xem xét, k ban hanh 0.5 ngay
Budc 6 Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyet 1.0 ngay

. - Ban hanh vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua .
Bude 7 Van thu cho Trung tdm Hanh chinh cong tinh 0.5 ngdy
Buscg | congchuctai Trung im HCC | sy 4h 04 TTHC va thu phi, 16 phi (néu ¢6) | Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 07 ngay lam viéc
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2. TTHC 2: Sap nhap Van phong cong chiung (Md sé6 TTHC: 1.001665)

\ Churc danh, A n oA Thoi gian
Trinh tw vi tri NOi dung cong viec thue hién
Hudng dan, kiém tra va ti€p nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, cong chuc tai Trung tdm Hanh chinh cong
n s A 1ap giay ti€p nhan va hen ngay tra két qua.
Budc 1 EI(I)I? ‘(’; 522’0 ?2» ;F,;l)lng tam HCC Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac | Gid hanh chinh
Y theo quy dinh, cong churc tai Trung tam Hanh
chinh cong hudng dan bo sung, hoan thién ho so.
- Truong hgp tr ch6i nhan ho so, cong chire tai
Trung tam Hanh chinh cong phai néu r6 1y do
. Cong chtre tai Trung tam HCC 2 1A . C 1y \
Budce 2 tinh (Qudy S6 TP) Chuyén ho so cho S& Tu phéap xu ly 0.5 ngay
Buoc 3 Lanh dao Phong chuyén mon il;,llep nhan ho so, phan cong cho chuyén vién xur 0.5 ngay
Bude 4 Clzuyen vién Phong chuyén X?m xe‘At, tham tra, xur 1y ho so, du thao van ban 12.5 ngay
mon xur 1y ho so
, ~ \ A n Xem xé&t, chinh stra dy thao van ban xir 1y ho so, \
Budc 5 Lanh dao Phong chuyén mon trinh Lanh dao S& xem xét, ky ban hanh 0.5 ngay
Budc 6 Lanh dao S& Ky duyét 1.0 ngay
Bude 7 Van thu; Chuyén vién Phong | Ban hanh van ban, luu trit ho so, chuyén két qua 0.5 nod
chuyén mon cho Trung tdm HCC tinh > NEaY
Budc 8 Cong churc tai Trung tam HCC | Chuyén hé so cho Cong chire tiép nhan va tra két 2.0 wid
tinh (Qudy S¢ TP) qué ctia VP.UBND tinh vE
Bu6c9 | Chuyén vién VP.UBND tinh STs,‘am tra, xtr 1 ho s0, dy thao van banxirly ho | g o
Budce 10 Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xur 1y ho so 1.0 ngay
Bude 11 Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay
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. Vian thu; Chuyén vién | Luu trit ho so; Chuyén két qua cho Trung tim .
BuoelZ | yp UBND tinh HCC tinh 0.5 ngay
Bude 13 Cong churc tai Trung tam HCC | Chuyén két qua cho cong chue tai Trung tam 2.0 wid

tinh (Qudy VP.UBND tinh) | HCC tinh (Qudy S¢ TP) vE

. Cong chtrc tai Trung tam HCC s A, . . Y S 1 ,
Budce 14 tinh (Qudy S& TP) Tra két qua TTHC va thu phi, I¢ phi (n€u c0) Gi0 hanh chinh

Tong thoi gian: 26.5 ngay lam viéc
3. TTHC 3: Hop nhit Vian phong cong chimg (Md sé6 TTHC: 1.001688)
\ Churc danh, A n oA Thoi gian
Trinh tw vi tri NOi dung cong viéc thuc hién
Huong dan, kiém tra va ti€p nhén ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tai Trung tdm Hanh chinh cong
A s A lap gidy tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Buéc 1 ngl‘% QCBZ"C ;f:)‘, ;;jng @m HCC | 1 rong hop ho so chua day dit, chua chinh xdc | Gi hanh chinh
Y theo quy dinh, cong churc tai Trung tam Hanh
chinh cong hudng dan bo sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tir ch6i nhan ho so, cong chirc tai
Trung tam Hanh chinh cong phai néu r6 1y do

. Cong chtre tai Trung tam HCC 2 1A . N \
Budce 2 tinh (Qudy S¢ TP) Chuyén ho so cho S Tu phép xu 1y 0.5 ngay
Buoc 3 Lanh dao Phong chuyén mon il;ep nhan ho so, phan cong cho chuyén vién xur 0.5 ngay
Bude 4 Cliuyen vién Phong chuyén X:en} xeit, tham tra, xur 1y ho so, du thao van ban 12.5 ngay

mon xur 1y ho so

, ~ \ A a Xem xé&t, chinh stra du thao van ban xtr 1y ho so, \
Budce 5 Lanh dao Phong chuyén mon trinh Lanh dao S& xem xét, ky ban hanh 0.5 ngay
Budc 6 Lanh dao So Ky duyét 1.0 ngay
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Van thu; Chuyén vién Phong

Ban hanh vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua

Buge 7 chuyén mon cho Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
Bude 8 Cong churc tai Trung tam HCC | Chuyén ho so cho Cong chire tiép nhan va tra ket 2.0 sid
tinh (Qudy S¢ TP) qué ctia VP.UBND tinh vE
Bu6c9 | Chuyén vién VP.UBND tinh ST(?am tra, xir 1y ho 50, dy thao vén banxirlyho | 7 5 oy
Budce 10 Lanh dao VP.UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban xur 1y ho so 1.0 ngay
Bude 11 Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay
. Vian thu; Chuyén vién | Luu trir ho so; Chuyén két qua cho Trung tim .
Buoe12 | vp UBND tinh HCC tinh 0.5 ngay
Bude 13 Cong churc tai Trung tam HCC | Chuyén két qua cho cong chue tai Trung tam 20 sid
tinh (Qudy VP.UBND tinh) | HCC tinh (Qudy S¢ TP) vE
Busc 14 | COng chuc tai Trung m HCC [y« 6 TTHC va thu phi, 16 phi (néu c6) | Gid hanh chinh

tinh (Qudy So TP)

Tong thoi gian: 26.5 ngay lam viéc








II. Cap huyén: 04 TTHC
Linh vwe HO tich: 04 TTHC

1. Ghi vao s6 ho tich viéc két hon cua cong dan Viét Nam da duoc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cia nude ngoai
(Md so TTHC: 2.002189)

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh,
vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Cong chirc BO phan mdt cura

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so day dua, chinh xac theo quy
dinh, cong chic tai B phan mot cta lap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua

Budc 1 UBND cép huvén - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac | Gid hanh chinh
b huye theo quy dinh, cong chuc tai B0 phén mét cua
hudng dan bo sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chic tai
B0 phan mét ctra phai néu ro 1y do
. Cong chic B phan mot ctra | Chuyén hd so cho bd phan chuyén mon Phong \
Bu6e2 | UBND cép huyén chuyén mén xit I 0.5 ngay
Buéc3 | Cong chirc Phong chuyén mon | o Xt tham tra, Xt 1y ho so, du thao vanban |-, 5 0
Xtr 1y ho so
, < : . | Chinh sira du thao van ban xt Iy ho so, trinh Lanh ‘
Budc 4 Lanh dao Phong chuyén mon dao UBND cép huyén 1.0 ngay
. Cong chtrc Van phong UBND | Kiém tra lai ho so, trinh Lanh dao UBND cap .
Budce 5 X A A1 \ 1.5 ngay
cap huyén huyén ky ban hanh
Budce 6 Lanh dao UBND cép huyén Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay
Budc 7 Van thu; Céqg chiuc Van | Phat hanh, luvu trit h6 so; chuyén két qua cho 1.0 nod
phong UBND cap huyén Phong chuyén mon o NEay
Budce 8 Céng chirc Phong chuyén mén Nhén, luu trir ho so va chuyén két qua cho cong 0.5 ngay

chtrc B§ phan mot cra UBND cép huyén








Cong chiic B phan moét ctra

Bu6e9 | UBND c4p huyén

Tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c0)

G106 hanh chinh

Tong thoi gian: 08 ngay lam viéc

2. Ghi vao s6 ho tich viéc Iy hon cia cong dan Viét Nam da duoc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cia nude ngoai

(Ma sé6 TTHC: BTP-BTN-277255)

Trinh ty Chirc danh, A n oA Thoi gian
A A s NOi dung cong viéc o n
cong viéc vi tri thuc hién
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, cong churc tai BO phan mot cura lap giay tiep
. . oA vn. A | nhanvahen ngay tra két qua
Buge 1 | COng chuc BO phan mot cua| " onohon hé so chua ddy dil, chua chinh xéc | Gior hanh chinh
UBND cap huyén ) N \ C A 1A Ar
theo quy dinh, cong chuc tai Bo phan mot cura
hudng dan bo sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chuc tai
B6 phan mét ctra phai néu ro 1y do
. Cong chic B phan mot ctra | Chuyén ho so cho bd phan chuyén mon Phong \
Buoe 2 UBND cap huyén chuyén mon xtr ly 0.5 ngay
Buéc3 | Céng chitc Phong chuyén mon | o X¢b tham tra, xir 1y ho so, dy thao van ban |, 5
Xtr 1y ho so
, < : .. | Chinh sira du thao van ban xt Iy ho so, trinh Lanh ‘
Budc 4 Lanh dao Phong chuyén mon da0 UBND cép huyén 1.0 ngay
. Cong chtic Van phong UBND | Kiém tra lai ho so, trinh Lanh dao UBND cap \
Budce 5 X A A1 \ 1.5 ngay
cap huyén huyén ky ban hanh
Budc 6 Lanh dao UBND cép huyén | Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay
Budc 7 Van thu; Céqg chitc Vian | Phat hanh, luu trir hd so; chuyén két qua cho 1.0 nod
phong UBND cap huyén Phong chuyén mon - neay
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Nhén, luu trit hd so va chuyén két qua cho cong

Budc 8 Cong chtrc Phong chuyén mén chirc B6 phan mot cira UBND cAp huyén 0.5 ngay
. Cong chiric B phan moét ctra 2 LAt e \ 1At A 1 ,
Budc 9 UBND cép huyén Tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu co) G106 hanh chinh
Tong thoi gian: 08 ngay lam viée
3. Pang ky nhan cha, me, con c¢6 yéu té nudc ngoai (Md sé TTHC: 2.000779)
Trinh tw Chirc danh, ns A o n Thoti gian
A A o NOi dung cong viéc .
cong viec vi tri thuc hién

Cong chirc BO phan mdt cura

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan hd so:

- Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy
dinh, cong chic tai B phan mot cta lap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua

Budc 1 UBND cé huvén - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac | Gid hanh chinh
b huye theo quy dinh, cong chuc tai B0 phén mét cua
hudng dan bo sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tai
B6 phan mét ctra phai néu ro 1y do
. Cong chic B phan mot ctra | Chuyén hd so cho bd phin chuyén moén Phong .
Buoe 2 UBND cap huyén chuyén mon xtr 1y 0.5 ngay
Busc3 | Cong chirc Phong chuyén mon | o X¢b tham tra, xir 1y ho so, dw thao vanban | 5o
Xtr 1y ho so
, < : .. | Chinh sira du thao van ban xt Iy ho so, trinh Lanh ‘
Budce 4 Lanh dao Phong chuyén mon da0 UBND cép huyén 2.0 ngay
. Cong chtirc Van phong UBND | Kiém tra lai ho so, trinh Lanh dao UBND cap \
Budce 5 X o A1 . 2.0 ngay
cap huyén huyén ky ban hanh
Budce 6 Lanh dao UBND cép huyén | Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay








Van thu; Coéng chic Van
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Phat hanh, luu trit hd so; chuyén két qua cho

Buoc 7 phong UBND cap huyén Phong chuyén mon 1.0 ngay
. A , . .~ | Nhan, luu trir ho so va chuyén két qua cho cong .
Budc 8 Cong chtrc Phong chuyén mén chirc Bo phan mot cira UBND cAp huyén 1.0 ngay
. Cong chiric B phan moét ctra 2 U As e \ 1At A 1 ,
Budc 9 UBND cép huyén Tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu co) G106 hanh chinh
Tong thoi gian: 12 ngay lam viée
4. Thu tuc dang ky két hon c6 yéu td nude ngoai (Mé sé TTHC: 2.000806)
Trinh tw Chure danh, ns A o n Thoti gian
A A o NOi dung cong viéc .
cong viec vi tri thuc hién

Cong chic B6 phan mdt ctra

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy
dinh, cong chuc tai Bd phan mot ctra 1ap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua

cap huyén

huyén ky ban hanh

Budce 1 UBND cén huvén - Trudng hop hd so chwa ddy du, chua chinh xac | Gid hanh chinh
p huye theo quy dinh, cong chuc tai B0 phén mot cira
hudng dan bo sung, hoan thign ho so
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chuc tai
B6 phan mét cura phai néu ro 1y do
. Cong chitc Bo phan mot cira | Chuyén ho so cho bd phan chuyén mén Phong \
Bu6e2 | UBND cép huyén chuyén mén xit I 0.5 ngay
Buéc3 | Cong chitc Phong chuyén mén | o™ XEb tham ra, xtr 1 ho so, dy thao vanban | ¢ 5\
Xt 1y ho so
, < : . _._ | Chinh sira du thao vin ban xtr 1y ho so, trinh ‘
Budce 4 Lanh dao Phong chuyén mon Lanh dao UBND c4p huyén 2.0 ngay
Budce 5 Cong chuc Van phong UBND | Kiém tra lai ho so, trinh Lanh dao UBND cap 2.0 ngay
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Budc 6 Lanh dao UBND cép huyén | Ky duyét két qua TTHC 1.0 ngay
Budc 7 Van thu; Cong chuc Van | Phat hanh, luu triv hé so; chuyén két qua cho 1.0 nod
phong UBND cap huyén Phong chuyén mén -V Nedy
. A , . .~ | Nhan, luu trit ho so va chuyén két qua cho cong .
Budc 8 Cong chtrc Phong chuyén mon chirc Bo phan mot cira UBND cp huyén 1.0 ngay
. Cong chiic B6 phan mot ctra . LA \ . R S 1 ,
Budc 9 UBND cép huyén Tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (néu co) G106 hanh chinh
Tong thoi gian: 14 ngay lam viéc
I11. Cap xi: 08 TTHC
Linh vuc Ho tich: 05 TTHC
1. Pang ky lai khai tor (Ma sé TTHC: 1.005461)
Trinh ty Chirc danh, ne n . Thoi gian
n cn . NoOi dung cong viéc A
cong viéc Vi tri : thuc hién

Cong chuc B phan mot cua
UBND cap xa

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so day dua, chinh xac theo quy
dinh, cong chuc tai Bo phan mot cira lap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac

Gio hanh chinh

mon UBND cap xa

xur 1y ho so

Budc 1 theo quy din}l, cong chuc tai B(} phan mdt ctra
hudng dan bo sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chic tai
B0 phan mét ctra phai néu ro 1y do
. Cong chuc Bo phan mot cia 2 LA A pn N |
Buéc 2 UBND cip xa Chuyén ho so cho b phan chuyén moén xt 1y 2.0 gio
Busc 3 Cong chic B phan chuyén | Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban 3.5 ngiy
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Budc 4 Lanh dao UBND cap xa Ky duyét két qua TTHC 0.5 ngay

Buse 5 Vian thu; Cong chuc ,B(f) phan | Phat hanh, Iuu trit ho so; chuyén ké} qua cho 2.0 dis
chuyén mon UBND cap xa Cong chic B phan mot cira UBND cap xa -9

Busce | Cong chuc BO phan mot Clra | 1,y &t i TTHC va thu phi, 16 phi (néucé) | Gid hanh chinh

UBND céap xa

Tong thoi gian: 4.5 ngay lam viéc

2. Thu tuc cép Giéy xac nhan tinh trang hon nhan (Ma sé TTHC: 1.004873)

Trinh tu
cong viéc

Chic danh,
Vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Cong chuc B phan mot cua
UBND cap xa

Huéng dan, Kiém tra va tiép nhan hd so:

- Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy
dinh, cong chuc tai Bo phan mot cira lap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac

Gio hanh chinh

Budc 1 theo quy din}l, cong chuc tai BQ phan mdt ctra
hudng dan bo sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tai
B6 phan mét ctra phai néu ro 1y do
. Cong chuc B phan mot cira 2 A A en N .
Budc 2 UBND cép x& Chuyén ho so cho bd phan chuyén moén xur 1y 2.0 gio
. Cong chiic Bo phan chuyén | Xem xét, tham tra, Xt 1y hd so, du thao vin ban N
Budt3 | o UBND cép xa Xt 1y hd so 0.5 ngay
Budc 4 Lanh dao UBND cap xa Ky duyét két qua TTHC 0.5 ngay
Buse 5 Vian thu; Cong chirc B phan | Phat hanh, luu trir ho so; chuyén két qua cho 2.0 gio

chuyén mén UBND cap xa

Cong chirc Bo phan mot cira UBND cap x4
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Budc 6

Cong chuc B phan mot cua
UBND cap xa

Tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi (néu c06)

Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 1.5 ngay lam viéc

3. Thu tuc dang ky lai két hon (Ma sé TTHC: 1.004746)

Trinh tw
cong viéc

Chwc danh,
Vi tri

Noi dung cong viéc

Theoi gian
thuc hién

Cong chuc B phan mot cua
UBND cap xa

Hudéng dan, kiém tra va tiép nhan hd so:

- Truong hop ho so day dua, chinh xac theo quy
dinh, cong chic tai B phan mot cta lap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc

Gio hanh chinh

Budc 1 theo quy din}l, cong chuc tai BQ phan mdt ctra
hudng dan bd sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chic tai
B0 phan mét ctra phai néu ro 1y do
. Cong chuc B phan mot cira 2 LA A pn N |
Budc 2 UBND cép xa Chuyén ho so cho bo phan chuyén mon xu 1y 2.0 gio
Busc 3 C(zng chuc B;,) pNhan chuyén X:en} xeit, tham tra, xtr 1y ho so, du thao van ban 2.5 ngiy
moén UBND cap xa Xt 1y ho so
Budc 4 Lanh dao UBND cap xa Ky duyét két qua TTHC 0.5 ngay
Busc 5 Vin thu; Cong chiic B phan | Phat hanh, luu trit ho so; chuyén két qua cho 2.0 qio
chuyén mon UBND cap xa Cong chuc Bo phan mot cira UBND cap xa -9
Busc6 | Cong chuc BO phan mot Cua | .y < 14 TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu c6) | Gid hanh chinh

UBND cap xa

Tong thoi gian: 3.5 ngay lam viéc
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4. Thu tuc dang ky giam ho (Md sé TTHC: 1.004837)

Trinh tw
cOng viéc

Chwc danh,
Vi tri

Noi dung cong viéc

Theoi gian
thuc hién

Cong chuc B phan mot cua
UBND cap xa

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so day du, chinh xéc theo quy
dinh, cong chic tai B phan mot ctra lap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xéac

Gio hanh chinh

Budc 1 theo quy din}l, cong chuc tai BQ phan mdt ctra
hudng dan bo sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chic tai
B0 phan mét ctra phai néu ro 1y do
. Cong chuc B phan mot ctra 2 A A aa A .
Budéc 2 UBND cép x& Chuyén ho so cho bd phan chuyén moén xu 1y 2.0 gio
Buéc 3 C(zng chuc B;,) p~han chuyén qun} xe}, tham tra, xtr 1y ho so, du thao van ban 1.5 ngay
mon UBND cap xa Xtr 1y ho so
Budc 4 Lanh dao UBND cap xa Ky duyét két qua TTHC 0.5 ngay
Buse 5 Van thu; Cong chuc ,Bcf) phan | Phat hanh, luu trir ho so; chuyén ké:[ qua cho 2.0 die
chuyén moén UBND cap xa Cong chuc Bo phan mot cira UBND cap xa -9
Busce | Cong chuc Bo phan mot Clra | 1,y st o TTHC va thu phi, ¢ phi (néucé) | Gid hanh chinh

UBND cap x4

Tong thoi gian: 2.5 ngay lam viéc
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5. Thu tuc dang ky khai sinh luu dong (Md sé6 TTHC: 1.003583)

Trinh tw
cOng viéc

Chwc danh,
Vi tri

Noi dung cong viéc

Theoi gian
thuc hién

Cong chuc B phan mot cua
UBND cap xa

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so day du, chinh xéc theo quy
dinh, cong chic tai B phan mot ctra lap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xéac

Gio hanh chinh

Budc 1 theo quy din}l, cong chuc tai BQ phan mdt ctra
hudng dan bo sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chic tai
B0 phan mét ctra phai néu ro 1y do
. Cong chuc B phan mot ctra 2 A A aa A .
Budéc 2 UBND cép x& Chuyén ho so cho bd phan chuyén moén xu 1y 2.0 gio
Busc 3 C(zng chuc B;,) p~han chuyén qun} xe}, tham tra, xtr 1y ho so, du thao van ban 1.5 ngiy
mon UBND cap xa Xtr 1y ho so
Budc 4 Lanh dao UBND cap xa Ky duyét két qua TTHC 0.5 ngay
Buse 5 Van thu; Cong chuc ,Bcf) phan | Phat hanh, luu trir ho so; chuyén ké:[ qua cho 2.0 die
chuyén moén UBND cap xa Cong chuc Bo phan mot cira UBND cap xa -9
Busce | Cong chuc BY phan mot Clra | 1,y st 0 TTHC va thu phi, 1¢ phi (néucé) | Gid hanh chinh

UBND cap x4

Tong thoi gian: 2.5 ngay lam viéc
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Linh vuc Pho bién gido duc phap luat: 02 TTHC
1. Thu tyc théi lam hoa gii vién (Md sé6 TTHC: 2.000350)

Trinh ty
cong viéc

Chic danh,
Vi tri

Noi dung cong viéc

Theot gian
thuc hién

Cong chuc B phan mot ctra

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so day dua, chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tai B phan mot ctra lap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xé4c

Gio hanh chinh

Budc 1 UBND cap xa theo quy din}l, cong chuc tai BQ phan mdt ctra
hudng dan bo sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chuc tai
Bo6 phan mdt ctira phai néu ro 1y do
. Cong chuc B phan mot ctra 2 A A a A  \
Budéc 2 UBND cép x& Chuyén ho so cho bd phan chuyén moén xu 1y 2.0 gio
Busc 3 C(zng chuc B;,) pNhan chuyén Xf’”l xe}, tham tra, xtr 1y ho so, du thao van ban 2.0 ngiy
moén UBND cap xa Xtr 1y ho so
Budc 4 Lanh dao UBND cap xa Ky duyét két qua TTHC 1.5 ngay
Buse 5 Vian thu; Cong chuc ,Bcf) phan | Phat hanh, luu trir ho so; chuyén ké:[ qua cho 2.0 die
chuyén moén UBND cap xa Cong chuc Bo phan mot cira UBND cap xa 9
Busc6 | Cong chuc BO phan mot cid | ., e s TTHC va thu phi, I¢ phi (néucé) | Gid hanh chinh

UBND cap x4

Tong thoi gian: 04 ngay lam viéc
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2. Thu tyc cho thdi 1am tuyén truyén vién phap luat (Ma sé TTHC: 2.001449)

Trinh ty
cOng viéc

Chwc danh,
Vi tri

NOi dung cong viéc

Theoi gian
thuc hién

Cong chuc B phan mot cta

Hudéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so day dua, chinh xac theo quy
dinh, cong chic tai B phan mot ctra lap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xéac

Gio hanh chinh

Budc 1 UBND cap xa theo quy din}l, cong chuc tai BQ phan mdt ctra
hudng dan bo sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chic tai
Bo6 phan mdt ctra phai néu ro 1y do
. Cong chuc B phan mot ctra 2 A IR N |
Budéc 2 UBND cép x& Chuyén ho so cho bd phan chuyén moén xur 1y 2.0 gio
Buéc 3 C(zng chuc B;,) p~han chuyén qun} xe}, tham tra, xtr 1y ho so, du thao van ban 0.5 ngdy
mon UBND cap xa Xtr 1y ho so
Budc 4 Lanh dao UBND cap xa Ky duyét két qua TTHC 1 ngay
Buse 5 Vian thu; Cong chuc ,Bcf) phan | Phat hanh, luu trir ho so; chuyén ké:[ qua cho 2.0 die
chuyén moén UBND cap xa Cong chuc Bo phan mot cira UBND cap xa 9
Busce | Cong chuc Bo phan mot cura | .y« ia TTHC va thu phi, 18 phi (néu co) Gid hanh chinh

UBND cap x4

Tong thoi gian: 02 ngay lam viéc








Linh vuc Nuéi con nuéi: 01 TTHC
1. Pang ky viéc nudi con nudi trong nudc (Mi sé TTHC: 2.001263)
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Trinh ty
cong viéc

Chic danh,
Vi tri

Noi dung cong viéc

Theot gian
thuc hién

Cong chuc B phan mot ctra

Hudéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so day dua, chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tai B phan mot ctra lap gidy tiép
nhan va hen ngay tra két qua

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xé4c

Gio hanh chinh

Budc 1 UBND cap xa theo quy dinh, cong chuc tai Bo phan mot cwra
hudng dan bo sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chuc tai
Bo6 phan mdt ctira phai néu ro 1y do
. Cong chuc B phan mot ctra 2 A A a A A s  \
Budéc 2 UBND cép x& Chuyén ho so cho bd phan chuyén moén Xxu 1y 2.0 gio
Busc 3 C(zng chuc B;,) pNhan chuyén X:en} xeit, tham tra, xtr 1y ho so, du thao van ban 23.5 ngdy
moén UBND cap xa Xtr 1y ho so
Budc 4 Lanh dao UBND cap xa Ky duyét két qua TTHC 1.5 ngay
Buse 5 Vian thu; Cong chuc ,Bcf) phan | Phat hanh, luu trir ho so; chuyén ké:[ qua cho 2.0 die
chuyén moén UBND cap xa Cong chuc Bo phan mot cira UBND cap xa 9
Busc6 | Cong chuc BO phan mot cid | ., e s TTHC va thu phi, I¢ phi (néucé) | Gid hanh chinh

UBND cap x4

Tong thoi gian: 25.5 ngay lam viéc
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Phu luc 9 Q8
DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY CUA SO TAI CHINH

RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH NAM 2021

Ky boi: Uy ban Nhan
dan tinh Binh Thuén

i \  Co quan: Uy ban

\z| Nhan déan tinh Binh

iy )~/ Thuan

¥/ Ngay ky: 09.11.2021

07:39:53 +07:00

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 3043 /QP-UBND ngay 09 /11/2021 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (01 TTHC)

S6 ngay S6 ngay S ngay
Ma sb n - dang thuc | ruat ngin , Ty €
STT TTHC Tén TTHC Linh vuc hign theo | trong nim sz:]u ;:t (%)
quy dinh 2021 g
Cap tinh (01 TTHC) ’
1 | 1.005417 QAuyet (ihnh thué tai s;an p,huC vu hQat Quan lvy 30 3 97 10%
dong cua co quan, to chirc, don vi cOng san

Tong s6 TTHC rat ngan: 01 TTHC cap tinh
Ty Ié rat ngan binh quan (%): 10%
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC rit ngin thoi gian so véi quy dinh
Cap tinh: 01 TTHC
1. Quyét dinh thué tai san phuc vu hoat dong ciia co quan, t6 chic, don vi (Md sé6 TTHC: 1.005417)

Trinh , . . A ‘A Thoi gian
fu Chure danh vi tri Noi dung cong viéc thue hién
- Huong dan, kiém tra va ti€p nhén ho so.
- Truong hop hod so day du, chinh xac theo quy
dinh, cong chuc tai Trung tam HCC tinh lap giay
n , : A tiép nhan va hen ngay tra két qua;
B1 EI‘I’E% é’i‘;"" ]fj‘;l Thmn% )tam HCC | Trrong hop hd so chua diy di, chua chinh xac | Gid hanh chinh
v Long hop theo quy dinh, cong chuc tai Trung tam HCC tinh
hudng dan bo sung, hoe‘m thiér} ho so;
- Truong hop tor choi nhan hé so, cong chire tai
Trung tdam HCC tinh phai néu r0 1y do.
Cong chuc tai Trung tam HCC 2 1A , . A Aoty .
B2 tinh (Qudy Téng hop 2) Chuyén ho so cho S¢, phong chuyén mon xur 1y 0.5 ngay
Lanh dao Phong chuyén mon (So A A - .
B3 Tai Chinh) Phan cong xur Iy 0.5 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon 2 1 1A e a1 1A .
B4 (S6- Tai Chinh) Tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban xur 1y ho so 8.5 ngay
Lanh dao Phong chuyén mon (So A s e a1, 1A .
B5 Tai Chinh) Xem x¢ét, thong qua du thao van ban xtr 1y ho so 2.0 ngay
B6 | Lanh dao S¢ Tai chinh Ky duyét ket qua TTHC 2.0 ngay
Chuyén vién Phong chuyén mon | Luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung tdam HCC .
B7 s . . 1.0 ngay
va Van thu S& tinh
gg | Cong chuc tai Trung tam HCC Chuyén ho so cho Cong chtic tiép nhan va tra két 2.0 gio

tinh (Quay Tong hop 2)

qua ciaa VP.UBND tinh
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Cong chuc tai Trung tam HCC | Tiép nhan ho so, chuyén ho so cho phong chuyén

B9 | tinh (Qudy Tong hop 1) moén VP. UBND tinh xir Iy 0.5 ngay
B10 gﬁﬁyen vién Van phong UBND Tham tra, xt Iy ho so, dy thao vin ban xur 1y ho so 8.0 ngay
B11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét, thong qua du thao vin ban xir Iy ho so 1.5 ngay
B12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.5 ngay
B13 gl?llllyen vién Van phong UBND Chuyén két qua cho Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
B14 Cong chirc tai Trung tam HCC Chuyén ho so cho Cong chtic tiép nhan va tra két 2.0 oidy

tinh (Qudy Tong hop 1) qua ctia S& Tai chinh w8
B15 (;ong ch}rc t?l Trung tam HCC Tr? ke,t qua cho t6 chtic, ca nhan; thu phi, 1¢ phi Gio hanh chinh
tinh (Quay Tong hop 2) (néu cb)

Tong thaoi gian: 27 ngay lam viéc
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Phu luc 10

Ky boi: Uy ban Nhan
dan tinh Binh Thuan
Co quan: Uy ban

\ \
> 2\ Nhan dan tinh Binh
|zl N
x| Thuin

DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG

RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH NAM 2021

./ Neiy ky: 09.11.2021
Q\/ 07:40:06 +07:00

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 3043 /QP-UBND ngay 09 /11/2021 cia Cha tich Uy ban nhén déin tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (03 TTHC)

’ S6 ngay S6 ngay Sé ngay
Ma so n . dang thuc | ruat ngin , Ty €
STT TTHC Tén TTHC Linh vuc hign theo | trong nim sz:]u ;:t (%)
quy dinh 2021 g
Cap tinh (03 TTHC) 7
Chuyén nhugng toan bo hodc
mot phan du 4 an bat dong san | Kinh doanh bat 0
1 1.002630 do UBND ckp tinh, chp | dong san 30 05 25 16.7%
huyén quyét dinh viéc dau tu
B6 nhiém giam din,h vién tu | Giam diph Ilh,é
phap xay dyng doi vo6i ca |nuoc ve chat 0
2 2001116 nhan khac khong thu¢c tham | Iugng cong 17 01 16 5-9%
quyén cua B§ Xay dung trinh xay dung
biéu chinh, thay doi thong tin
ca nhan, t6 chtic thuc hién | Giam diph nh’e‘t
giam dinh tu phap xay dung | nuéc V€ chat 0
3 1.002621 do UBND ciap tinh da tiép | lugng cong 08 01 07 12.5%
nhan ding ky, cong bo thong | trinh xdy dung
tin

Tong s6 TTHC rat ngan: 03 TTHC cap tinh
Ty Ié rat ngan binh quan (%): 11.7%







2

B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC riat ngin thoi gian so véi quy dinh

Cép tinh: 03 TTHC

Linh vuc Kinh doanh bat dgng san: 01 TTHC

1. Chuyén nhuong toan bo hodc mot phan du 4n bat dong san do UBND cép tinh, cap huyén quyét dinh viéc dau tu (Ma

s6 TTHC: 1.002630)

Trinh tw Chu’(.: dE}nh, Noi dung cong viéc Thoi g!?n Ghi cha
: Vi tri : ; thuc hién
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh: 1ap giy tiép nhan va hen ngay
Buéc 1. |Cong chic tai TTHCC |Uaketqua - Gio hanh
TTHCC | (quiy SXD) Trl,mng ,h(_)’p ho so chu:a da},/ du, :Chu? chinh
chinh xac theo quy dinh: hudong dan bo
sung, hoan thién ho so
Truong hop tir choi nhan ho so: phai néu
r0 1y do
, Cong chiic tai TTHCC | Chuyén ho so cho So Xdy dung (phong
Budc 2 X A A s 0.5
(quay SXD) chuyén mon) xu ly
Budc 3: ~ A A A,
SXD Lanh dao PCM Phan cong chuyén vién xtr 1y 0.5
Tham tra, xt Iy ho so, du thao van ban xu - Tra ho so do
Budéc 4 | Chuyén vién PCM Iy hd so. Trinh Lanh dao Phong chuyén 12.0 chwa du diéu
mon. kién giai quyét:
Lanh dao xem xét, thong qua du thao van Co van ban yéu
Buse 5 Lanh dao, chuyén vién | ban xu ly ho so. Trinh T chuyén gia dé 30 cau bo sung
cung T6 chuyén gia danh gia nang lyc cua nha dau tu. ' (khong quad 03
ngay lam viéc








3

Néu nha dau tu du diéuv Kién: Trinh Lanh
dao SXD ky ho so chuyén UBND tinh phé
duyét ket qua TTHC

Ky, trinh UBND tinh phé duyét két qua

Buéc 6 | Lanh dao SXD TTHC 1.5
. A i Luu trit ho so, chuyén két qua cho
Buéc 7 | Chuyén vién PCM TTHCC (quiy SXD) 0.5
, o . . Chuyén hé so cho cong chirc tiép nhan va
Bu6c 8: | Cong chuc tai TTHCC | .k, . A i
TTHCC | (quiy SXD) :irﬁhl;et qua cua TTHCC (quay VPUBND 0.25
Budc 9 Cong chuac tai TTHCC Tiép nhan ho so, chuyén ho so cho 05
(quay VPUBND tinh) VPUBND tinh (phong chuyén mon) xir ly '
\}?F‘,"SCBLOED Chuyén vién VPUBND | Thim tra, xit Iy hd so, du thao van ban xu ”e
tinh tinh 1y ho so. Trinh Lanh dao VPUBND tinh., '
. ~ , Xem xét, thong qua du thao van ban xu Iy
Budc 11 | Lanh dao VPUBND tinh hé so. Trinh Lanh dao UBND tinh. 1.0
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 2.0
Busce 13 Chuyén vién VPUBND | Chuyén két qua cho cong chuc tai 05
tinh TTHCC (quay VPUBND tinh) '
Budc 14: | Cong chuc tai TTHCC Chuyén ho so cho cong chuc tiép nhan va 0.5
TTHCC | (quay VPUBND tinh) tra két qua caa SXD '
Budc 15: | Cong churc tai TTHCC Tra két qua cho to6 chuare, ca nhan; thu phi, | Gio hanh
ket thuc | (quay SXD) I¢ phi (néu co) chinh

ké tir ngay tiép
nhgn ho so, trir
truong hop co
quy dinh khac).
- Tra hd so do
khéng du diéu
kién giai quyét:
Cé6 van ban tu
chéi giai quyét
ho so (thoi han
thong bao tw
chdi gidgi quyét
hd so trong thoi
han gidi quyét
TTHC).

Tong thoi gian: 25 ngay (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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Linh vue Giam dinh nha nwéc vé chat lwgng cong trinh xay dung: 02 TTHC

1. B6 nhiém gidm dinh vién tw phap xay dung doi v6i ca nhan khac khong thugc tham quyén ciia Bo Xy dung (Ma
s6 TTHC: 2.001116)

Trinh tu Chu’(.: da,mh’ No§i dung cong viéc Thoi g!im Ghi chu
: Vi tri : J thuc hién
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh: 1ap gidy tiép nhan va hen ngay
Budc 1: A , : tra ket qua Gi0 hanh
TTHCC Corig S():?E)IC tar TTHCC Truong hop ho so chua day du, chua chinh
(quay ) chinh xac theo quy dinh: huéng dan bo
sung, hoan thién ho so
Truong hop tir chdi nhan ho so: phai néu
r0 1y do
. Cong chitc tai TTHCC | Chuyén ho so cho S& Xay dung (phong
Budc 2 X A A e 0.5
(quay SXD) chuyén moén) xur 1y
Budce 3: . A A N
SXD Lanh dao PCM Phan cong chuyén vién xu ly 0.5
Trong thoi han
03 ngay lam
- Dy thao vian ban gii S& Tu phap lay ¥ viéc, chuyén
kién phdi hop. viéen dy thao
Buéc4 | Chuyén vién PCM - Dy thao van ban xir 1 (sau khi c6 § kién 20 vén ban gui S6
cua So Tu phap). Tu phap lay y
- Trinh Lanh dao PCM du thao két qua kién phdi hop
TTHC. Trong thoi han
03 ngay lam
vigc, S6&6 Tu








Phap c6 y kién
phoi hop

Sau khi nhan
dugc v kién cua
S6¢ Tu phap,
chuyén vién du
thdo cong van

trinh  UBND
tinh
. ~ Thong qua du thao két qua TTHC. Trinh
Buéc 5 | Lanh dao PCM Lanh dao SXD. 1.0
Buéc 6 | Lanh dao SXD gglhduyet két qua TTHC. Trinh UBND 10
. A A Luu trit ho so, chuyén két qua cho
Budc 7 | Chuyén vién PCM TTHCC (qudy SXD) 0.25
Y o , . Chuyén ho so cho cong chuc tiép nhan va
Buéc 8: | Cong chuc tai TTHCC | ., 7 7, A ;
TTHCC | (qudy SXD) gjihl;et qua cua TTHCC (quay VPUBND 0.25
Budc9 | Cong chuc tai TTHCC Tiép nhan ho so, chuyén ho so cho 0.25
(quay VPUBND tinh) VPUBND tinh (phong chuyén mon) xur 1y '
. _ Tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban xur
Budce 10: Iy hd so.
VPUBND | Chuyén vién PCM Trinh Lanh dao VPUBND tinh dy thaokét |~ 2
tinh .
qua TTHC.
Xem xét, thong qua dy thao van ban xur Iy
Budc 11 | Lanh dao VP.UBND tinh | ho so két qua TTHC. Trinh Lanh dao 1,0
UBND tinh.
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyet két qua TTHC 1,0
Bude 13 Chuyén vién VPUBND |Chuyén két qua cho TTHCC (quay 05

tinh

VPUBND tinh)
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Buge 14: | Cong chirc tai TTHCC Chuy,én ho so cho cong chure tiép nhan va 0.5
TTHCC | (quay VPUBND tinh) tra ket qua tai TTHCC (quay SXD) '
Budc 15: | Cong chirc tai TTHCC Tra két qua cho t0 chirc, ¢4 nhan; thu phi, | Gid hanh
két thiic | (quay SXD) 1& phi (néu cé) chinh

Tong thoi gian: 16 ngay (ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)

2. Piéu chinh, thay d6i thong tin c4 nhén, t6 chirc thyc hién giam dinh tu phap xay dung do UBND cép tinh di tiép nhan

ding ky, cong bd thong tin (Ma sé TTHC: 2.002621)

Trinh tw Chu’(-: da’mh, Noi dung cong viéc Thoi g!?n Ghi chu
Vi tri thuc hién
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh: 1ap giay ti€p nhan va hen ngay
o q. o , . tra két qua G106 hanh
Budc 1: | Cong chic tai TTHCC - p — ,
TTHCC | (qudy SXD) Truong hop hé so chua day du, chua chinh
chinh xac theo quy dinh: huéng dan bo
sung, hoan thién ho so
Truong hop tir choi nhan ho so: phai néu
r0 1y do
. Cong chic tai TTHCC | Chuyén ho so cho S¢ Xay dung (phong
Budc 2 A A oA e 0.25
(quay SXD) chuyén mon) xur ly
Bg;’("D?’: Lanh dao PCM Phén cong chuyén vién xir 1y 0.25
, N Tham tra, xt 1y ho so, du thao van ban xt - Tra ho so do
Bute 4 | Chuyén vien PCM 1y ho so. Trinh Lanh dao PCM . 2.0 chwa du diéu
, - Thong qua dy thao vin ban xir Iy ho so. Kién giai quyét:
Bu6e 5 | Lanh dao PCM Trinh Lanh dao SXD. 0.5 cO van ban yéu
< ; PV A 2 N
Budc 6 Lanh dao SXD Ky duyét két qua TTHC 05 cau bo sung

(khong qua 05
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Luu trit ho so, chuyén két qua cho

Budc 7 | Chuyén vién PCM TTHCC (qudy SXD) 0.25
. A . : Chuyén ho so cho cong chire tiép nhan va
Budéc 8: | Cong chuc tai TTHCC | 7% . . A i
TTHCC | (qudy SXD) g;alhl;et qué cua TTHCC (quay VP.UBND 0.25
Bude 9 Cong chic tai TTHCC Tiép nhan ho so, chuyén cho VPUBND 0.25
(quay VPUBND tinh) tinh (phong chuyén moén) xur 1y '
Budce 10: . )
e en Tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban xur
VPtLiJI'iND Chuyen vien PCM Iy hé so. Trinh Linh dao VPUBND tinh. 1.0
. ~ , Xem x¢t, thong qua dy thao van ban xir 1y
Bu6c 11 | Lanh dao VPUBND tinh | &' "1t 0h Lanh dao UBND tinh, 0.5
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét két qua TTHC 1.0
. A A Chuyén két qua cho TTHCC (quay
Budce 13 | Chuyén vién PCM VPUBND tinh)
]ﬁ_t_rrol_cl é’ é: Cong chic tai TTHCC Chuyén ho so cho cong chure tiép nhan va 0.25
(quay VPUBND tinh) tra két qua caa TTHCC (quay SXD)
Buge 15: | Cong  chirc tai TTHCC | Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan; thu phi, Glc(;li}llfglh
két thuc | (quay SXD) 1€ phi (néu co)

ngay lam vigC
ké tir ngay tiép
nhdn hé so).

- Tra hd so do
khéng du diéu
kién giai quyét:
cO van ban tu
chéi giai quyét
ho so (thoi hgn
thong bado tw
chai gidi quyét
hé so trong thoi
han gidi quyét
TTHC).

Tong thoi gian: 07 ngay (Ké tir ngay nhén dii hé so hop 1)
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Phu luc 11 )
DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO Y TE
RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH NAM 2020

Ky boi: Uy ban
Nhén dan tinh Binh

\\";\,‘\ Thuan |
9\z| Co quan: Uy ban

|
7/ */| Nhan dan tinh Binh
/<) Thuan

/" Ngay ky: 09.11.2021
07:40:24 +07:00

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3043 /QP-UBND ngay 09 /11/2021 cia Cha tich Uy ban nhén ddn tinh)

A. Danh muc TTHC rat ngin thoi gian so véi quy dinh (08 TTHC)

) S6 ngay S6 ngay S6 ngay
Ma so n . dang thuc | rut ngan . Ty lé
STT TTHC Tén TTHC Linh vuc hién theo trong sz:]u {’:‘rl]lt (%)
quy dinh | nim2021| "9
Cap tinh (08 TTHC) -
Cap bo sung pham vi hoat
dong chuyén moén trong | Kham bénh, \ 0
1| 1003748 chimg chi hanh nghé thudc |  chira bénh 23 ngay 03 20 13%
tham quyén cua So Y teé.
Cap thay doi pham vi hoat
dong chuyén moén trong A
2 | 1.003773 |chimg chi hanh nghé kham | ~pambeénh, o,y 03 20 13%
. . LA A 2 chtra bénh
bcnh, chtra bénh :[huoc tham
guyén cua So' Y te.
Cap di€u chinh chung chi
hanh nghé kham bénh, chira
bénh trong truong hop dé| Kham bénh, . 0
3| LOOST8T 1 ghi thay déi ho va ten, ngay | chirabénh | 2> "E 03 20 13%
thang ndm sinh thu¢c tham
quyén cua So' Y té.
Cap gidy phép hoat dong doi A
4 | 2000984 |veico s6 dich vy y té thuoe | <pambeénh, 1 5q oy 05 33 13,2%
2 A ) ) A chtra b@ﬂh
tham quyén cua So Y teé.
Cap lai gidy chang nhan s
5 | 2000968 |nguoi o hitu bai thudc gia| ~pambénh, 1 gh oy 06 44 12 %
X . . chira bénh
truyén va phuong phap chira








bénh gia truyen thuoc tham
quyén cua So Y te.

6 1.003848

Cap giay phép hoat dong doi
véi bénh vién thuoc So Y té
va ap dung dbi véi truong
hop khi thay d6i hinh thic t6
chtrc, chia tach, hop nhat, sap
nhap.

Kham bénh,
chtra bénh

60 ngay

10

50

16,6%

7 1.004532

Cho phép huy thudc giy
nghién, thuéc huéng than,
thudc tién chat, nguyén liéu
lam thuéc 1a dugc chat giy
nghién, dwgc chit huéng
than, tién chat dung lam
thudc thuoc tham quyén So'Y
té (Ap dung Véi co sé co su
dung, kinh doanh thubc gay
nghién, thudc huéng than,
thudc tién chat, nguyén liéu
lam thuéc 1a dugc chat giy
nghién, duoc chat hudng
than, tién chat dung lam
thudc trir co s& san xuat, xuat
khau, nhap khau).

Kham bénh,
chtra bénh

20 ngay

03

17

15%

8 1.008069

Cap gidy phép hoat dong doi
voi Phong kham, diéu tri
bénh nghé nghiép thudc tham
quyén cua So' Y té.

Kham bénh,
chtra bénh

45 ngay

05

40

11,1%

Téng s6 TTHC rat ngan: 08 TTHC cap tinh
Ty Ié rat ngan binh quan (%): 13.4%
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC riat ngin thai gian so véi quy dinh
Cép tinh: 08 TTHC
Linh voee Kham bénh, chira bénh: 08 TTHC
1. Cap bd sung pham vi hoat dong chuyén mén trong chirng chi hanh nghé thudc tham quyén caa So Y té (Md sé TTHC:

1.003748)
5 Churc danh, A n ‘A Thoi gian
Trinh tu vi trf NOi dung cong viéc thwe hién
Huéng dan, kiém tra va ti€p nhan ho so:
- Truong hop ho so déy du, chinh xac theo quy
dinh ti€p nhéan va hen ngay tra két qua.
Buse 1 (;CVC tai Trung tdm HCC | - Tmong hop hp SO ch’u’a da:y dui chua ChlI‘1h Gio hanh chinh
tinh. xac theo quy dinh, huéng dan bo sung, hoan
thién ho so.
-Truong hop tir choi nhan ho so, phai néu o ly
do.
Buéc 2 gfhvc tal Trung tam HCC | 20 hs 5o dén So Y té xir Iy 0.5 ngay
. Cong chic Phong Nghiép vu | Tiép nhan hd so, xem xét tham dinh hd so va \
Buoe3 g5y 4 dur thao van ban trinh lanh dao phong. 16.0 ngay
Budce 4 Lfmh c}ao phong Neghiép vu Xem x¢€t, trinh 1anh dao Sé. 2.0 ngay
SoY te
. ~ , - Xem x¢ét, ky van ban. .
Buge 5 | Lanh dao 56 - Chuyén Van thu phat hanh vin ban. 1.0 ngay
- Phat hanh van ban.
Budc 6 | Vanthu S6 Y té - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho CCVC 0.5 ngay

tai Trung tam HCC tinh.
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Budc 7

CCVC tai Trung tam HCC
tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 churc, ca
nhan. Thu phi, 1€ phi (néu co).

G106 hanh chinh

Tong thoi gian: 20 ngay

(Péi Véi truong hop can xdc minh ngwoi dwoc dao tao ¢ nwdc ngoai hodc cé chirng chi hanh nghé do nwéc
ngodi cap van dp dung quy trinh gidi quyét la 180 ngay)

2. Cap thay doi pham vi hoat dong chuyén mon trong chiing chi hanh nghé kham bénh, chira bénh thudc tham quyén cua

So' Y té (Ma sé TTHC: 1.003773)

. Chirc danh, ns n . Thoi gian
Trinh tw Vi tri No@i dung cong viéc thuc hign
Hudng dan, kiém tra va ticp nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh tiép nhan va hen ngay tra ket qua.
Budc 1 C}CVC tai Trung tam HCC | - Tmong hop hp SO ch,u’a da}y du;, chua Chll:]h Gi& hanh chinh
tinh. xac theo quy dinh, hudng dan bo sung, hoan
thién ho so. ’ ‘
-Truong hop tir choi nhan ho so, phai néu o ly
do.
Buoc 2 grc]:hvc tat Trung @m HCC | 40 hd so dén S Y 6 xir Iy 0.5 ngdy
. Cong chuc Phong Nghi¢p vu Tiép nhan ho so, xem xét tham dinh ho so va \
Bude3 | oo vt du thao van ban trinh lanh dao phong. 16.0 ngay
Budéc 4 Lfmh (}ao phong Nghicp vu Xem x¢ét, trinh 1anh dao S6. 2.0 ngay
SoY te
. ~ , - Xem x¢€t, ky van ban. .
BugcS | Lanh dao 56 - Chuyén Vin thu phéat hanh vin ban. 1.0ngay
- Phat hanh van ban. ’
Buéc 6 | Vén thu S& - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho CCVC 0.5 ngay

tai Trung tam HCC tinh.
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Budc 7

CCVC tai Trung tam HCC
tinh

Tra két qua giai quyet TTHC cho o chuc, c4
nhan. Thu phi, 1€ phi (n€u co).

Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 20 ngay

ngodi cdp Vin dp dung quy trinh gidi quyét la 180 ngay)

(Péi Véi trueong hop can xdc minh ngwoi dwoc dao tao ¢ nwdc ngodi hodc cé ching chi hanh nghé do nwéc

3. Cép diéu chinh chimg chi hanh nghé kham bénh, chira bénh trong truong hop dé nghi thay d6i ho va tén, ngay thang
nam sinh thudc tham quyén cua S& Y t€ (Ma so6 TTHC: 1.003787)

tai Trung tam HCC tinh.

. Chirc danh, ns n . Thoi gian
Trinh tw Vi tri No@i dung cong viéc thuc hign
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh tiép nhan va hen ngay tra ket qua.
Budc 1 C}CVC tai Trung tam HCC | - Tmong hop hp SO ch,u’a da}y du;, chua Chll:]h Gi& hanh chinh
tinh. xac theo quy dinh, hudng dan bo sung, hoan
thién ho so. ’ ‘
-Truong hop tir choi nhan ho so, phai néu ro ly
do.
Buoc 2 grc]:hvc tat Trung @m HCC | 40 hd so dén S Y 6 xir Iy 0.5 ngdy
. Cong chuc Phong Nghi¢p vu Tiép nhan ho so, xem xét tham dinh ho so va \
Bude3 | oo vt du thao van ban trinh lanh dao phong. 16.0 ngay
Budéc 4 Lfmh (}ao phong Nghicp vu Xem x¢ét, trinh 1anh dao S6. 2.0 ngay
SoY te
. ~ , - Xem x¢€t, ky van ban. .
BugcS | Lanh dao 56 - Chuyén Vin thu phéat hanh vin ban. 1.0 ngay
- Phat hanh van ban. ’
Buéc 6 | Vén thu S& - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho CCVC 0.5 ngay
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Budc 7

CCVC tai Trung tam HCC
tinh

Tra két qua giai quyet TTHC cho o chuc, c4
nhan. Thu phi, 1€ phi (n€u co).

Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 20 ngay

4. Cap gidy phép hoat dong ddi véi co s dich vu y té thuoc tham quyén cia S Y té (Ma sé TTHC: 2.000984)

tinh

nhan. Thu phi, 1& phi (néu c6).

X Chirc danh, ns n . Thoi gian
Trinh tw Vi tri NoQi dung cong viéc thuc hign
Huéng dan, ki€m tra va tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh tiep nhan va hen ngay tra ket qua.
Budc 1 C;CVC tai Trung tam HCC | - Tmong hop hp SO ch,u’a da}y duz chua Chlr‘lh Gi& hanh chinh
tinh. xac theo quy dinh, hudng dan bo sung, hoan
thién ho so. , ‘
- Truong hop tir choi nhan ho so, phai néu 1o
1y do.
Buoc 2 tCinChVC tar Trung tam HCC | o 020 hé so dén S6Y 6 xir Iy 0.5 ngdy
, Cong chirc Phong Nghiép vu | Tiép nhin ho so, xem xét tham dinh ho so va :
Budc 3 SoY té du thao van ban trinh lanh dao phong. 29.0 ngay
Budc 4 La}nh (}ao phong Nghicp vu Xem x¢ét, trinh 1anh dao S6. 2.0 ngay
SoYte
. ~ , - Xem x¢&t, ky van ban. .
Bu6c 5 | Lanh dao 56 - Chuyén Van thu phat hanh vin ban. 1.0ngay
- Phat hanh van ban. ,
Buéc 6 | Van thu So - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho CCVC 0.5 ngay
tai Trung tam HCC tinh.
Busc 7 CCVC tai Trung tam HCC | Tra ket qua giai quyet TTHC cho to chuec, ca Gi& hanh chinh

Tong thoi gian: 33 ngay
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5. Cép lai gidy ching nhan ngudi ¢ hitu bai thudc gia truyén va phuong phap chita bénh gia truyén thuoc tham quyen
cua So Y t¢ (Ma so TTHC: 2.000968)

5 Chirc danh, A n ‘A Thoi gian
Trinh tu vi trf NOi dung cong viéc thue hién
Hudng dan, kiépl tra ya‘l tiép nhén ho so:
- Truong hop ho so déy du, chinh xac theo quy
dinh tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Bude 1 C;CVC tai Trung tam HCC | - Tru’ong hop hp Ny ch’u’a daxy duz chua ChlI‘lh Gio hanh chinh
tinh. xac theo quy dinh, huéng dan bo sung, hoan
thién ho so. ’ ‘
-Truong hop tir chdi nhan ho so, phai néu ro 1y
do.
Buge2 |V W Tng m HEC cpyydn hé so dén S6 Y téxir Iy 0.5 ngdy
. Cong chic Phong Nghiép vu | Tiép nhan ho so, xem xét tham dinh ho so va .
Buge 3 SO Y té du thao van ban trinh lanh dao phong. 40.0 ngay
Buoc 4 Lfmh c}ao phong Nghicp vu Xem x¢t, trinh 1anh dao So. 2.0 ngay
So Y te
. < , - Xem x¢€t, ky van ban. .
Bu6c 5 | Lanh dao 56 - Chuyén Van thu phat hanh vin ban. 1.0ngay
- Phat hanh van ban. ’
Budc 6 | Van thu S& - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho CCVC 0.5 ngay
tai Trung tam HCC tinh.
Bude 7 CCVC tai Trung tam HCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca Gio hanh chinh

tinh

nhan. Thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian: 44 ngay
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6. Cap gidy phép hoat dong doi véi bénh vién thudc So Y té va ap dung doi véi trudng hop khi thay doi hinh thirc t6
chtre, chia tach, hop nhat, sap nhap (Ma so TTHC: 1.003848)

5 Churc danh, A n ‘A Thoi gian
Trinh tu vi trf NOi dung cong viéc thwe hién
Hudng dan, kiépl tra ye‘l tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so déy du, chinh xac theo quy
dinh tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Bude 1 C;CVC tai Trung tam HCC | - Tru’ong hop hp Ny ch’u’a daxy duz chua ChlI‘lh Gio hanh chinh
tinh. xac theo quy dinh, huéng dan bo sung, hoan
thién ho so. ’ ‘
-Truong hop tir chdi nhan ho so, phai néu ro 1y
do.
Buge2 |V W Tng m HEC cpyydn hé so dén S6 Y téxir Iy 0.5 ngdy
. Cong chic Phong Nghiép vu | Tiép nhan ho so, xem xét tham dinh ho so va .
Buge 3 So du thao van ban trinh lanh dao phong. 450 ngay
Budc 4 | Lanh dao phong Nghi€p vu | Xem xét, trinh 1anh dao So. 2.0 ngay
. < . - Xem x¢€t, ky van ban. .
Buge 5 | Lanh dao 56 - Chuyén Van thu phat hanh vin ban. 2.0 ngdy
- Phat hanh van ban. ’
Budc 6 | Van thu S& - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho CCVC 0.5 ngay
tai Trung tam HCC tinh.
Bude 7 CCVC tai Trung tam HCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca Gid hanh chinh

tinh

nhan. Thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian: 50 ngay
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7. Cho phép huy thudc gdy nghién, thude husng than, thuéc tlen chat, nguyén liéu lam thudc 1a dugc chat gay nghién,
duogc chat huéng than, tién chat dung lam thudc thudc tham quyén S&'Y té (Ap dung véi co sd co sir dung, kinh doanh
thudc gay nghién, thudc hudng than, thudc tién chit, nguyén lidu 1am thudc 14 duoc chat gay nghién, duoc chat hudéng

than, tién chat dung lam thudc trir co s san xuét, XUt khau, nhap khau) (Ma sé TTHC: 1.004532)

Trinh ty Chwrc danh, Noi dung cong viéc Thot gian
cong viéc Vi tri thuc hién
Huéng dan, ki€m tra va tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh tiép nhan va hen ngay tra ket qua.
Busc 1 C;CVC tai Trung tam HCC | - :Fruzong hop hp SO ch’u’a da:y dui chua Chlr‘lh Gi& hanh chinh
tinh. xac theo quy dinh, hudng dan bo sung, hoan
thién ho so. ’ ‘
-Truong hop tir chdi nhan ho so, phai néu ro ly
do.
Budc 2 tci:r?hvc tal Trung @m HCC | o 60 hd so dén So Y 16 xir Iy 0.5 ngdy
, Cong chtc Phong Nghiép vu | Tiép nhan ho so, xem xét tham dinh ho so va ‘
Budc 3 SO du thao van ban trinh lanh dao phong. 14.0 ngay
Budc 4 | Lanh dao phong Nghiép vu | Xem xét, trinh 1anh dao So. 1.0 ngay
. ~ , - Xem x¢&t, ky van ban. .
Bu6c5 | Lanh dao 56 - Chuyén Van thu phat hanh vin ban. 1.0ngay
- Phat hanh van ban. ’
Buéc 6 | Van thu So - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho CCVC 0.5 ngay
tai Trung tam HCC tinh.
Budc 7 (;CVC tai Trung tam HCC TI’EAl ket qua g’IaIAquy,et '[THP cho t6 chue, ca Gi& hanh chinh
tinh nhan. Thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian: 17 ngay
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8. Cap gidy phép hoat dong d6i voi Phong kham, diéu tri bénh nghé nghiép thudc tham quyén cua So Y té (Ma sé
TTHC: 1.008069)

tinh

nhan. Thu phi, 18 phi (néu co).

. Chirc danh, ns n . Thai gian
Trinh tuw Vi tri Noi dung cong viéc thuc hién
Huéng dan, ki€m tra va tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh tiép nhan va hen ngay tra ket qua.
Busc 1 C;CVC tai Trung tam HCC | - Tmong hop hp SO ch’u’a daxy duz chua Chlt‘lh Gi& hanh chinh
tinh. xac theo quy dinh, hudng dan bo sung, hoan
thién ho so. ’ ‘
-Truong hop tir chdi nhan ho so, phai néu ro 1y
do.
Budc 2 tci:r?hvc tal Trung tam HCC | 20 hd so dén So Y té xir Iy 0.5 ngdy
. Cong chuc Phong Nghi¢p vu Tiép nhan ho so, xem xét thim dinh ho so va .
Budc 3 SO du thao van ban trinh lanh dao phong. 350 ngay
Budc 4 | Lanh dao phong Nghiép vu | Xem xét, trinh 1anh dao So. 2.0 ngay
. ~ , - Xem x¢€t, ky van ban. .
Bu6c5 | Lanh da0 56 - Chuyén Van thu phat hanh vin ban. 2.0 ngdy
- Phat hanh van ban. ’
Buéc 6 | Van thu So - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho CCVC 0.5 ngay
tai Trung tam HCC tinh.
Budc 7 CCVC tai Trung tam HCC | Tra ket qua giai quyet TTHC cho to chuc, ca Gi& hanh chinh

Tong thoi gian: 40 ngay
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Phu luc 12

DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG, THUONG BINH
VA XA HOI RUT NGAN THOI GIAN GIAL QUYET SO VOI QUY DINH NAM 2021
(Ban hanh kém theo Quyeét dinh so 3043 /QD-UBND ngay 09 /11/2021 caa Cha tich Uy ban nhdn dén tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (11 TTHC)

’ S6 ngay S6 ngay S6 ngay
Ma so R . dang thuc | rit ngan , Ty €
STT TTHC Tén TTHC Linh vuc hign theo | trong nim sarl]u g‘:t (%)
quy dinh 2021 g
Cap tinh (03 TTHC) 7
1 | 1.002449 |SU@ 01 thong tin ca nhan| o o 6 cong 20 02 18 10%
trong ho so nguoi c6 cong
Gia han Gidy phép thanh 1ap | Phong, chdng
2 L C R . 0
2.000036 ¢o s& h3 tro nan nhan € nan xa hoi 13 01 12 7.7%
Stra doi, bo sung Gidy phép | py . :
\ A o WX ong, chong
3 2.000032 thaAnh lap co s& ho tro nan {6 nan x3 hoi 13 01 12 7.7 %
nhan
Cap huyén (03 TTHC)
Giai quyét ché do mai ting o o 0
1 2.002307 phi déi véi cuu chién binh Nguoi ¢6 cong 25 01 24 4%
Giai quyét ché do mai tang
2 2.002308 | phi d6i voi thanh nién xung | Ngudi c6 cong 25 01 24 4%
phong thoi ky chong phap
Huong mai tang phi, tro cap
3 1.002252 | mgt lan khi nguoi c6 cong | Nguoi c6 cong 21 0.5 20,5 2.4%
V&1 cadch mang tur tran
Cap xa (05 TTHC) ’
1 | 2000355 |Pangkyhoatdongdoivéico | g, o aps; 10 0.5 9.5 5%
S& tro gitp xa hoi dudi 10 dol








tuong cd hoan canh kho
khan.

Xac dinh, xac dinh lai mac 3o

ho thoat can nghéo trong nam

2 | 1.001699 |khuyet tat va cap Gidy xéc | Bao trg xa hoi 24.5 0.5 24 2%
nhan khuyeét tat

3 | 1.001653 | DOl cap lal Giay xdc nhan | g "\ 5 hoi 35 05 03 14.3%
Khuyeét tat '

4 | 1.000506 |COngnhanho ngheo, hocan g, s pai 07 0.5 6.5 7.14%
nghéo phat sinh trong ndm

5 | 1.0004g9 | COng nhan ho thodt nghéo, | p. n sy s 07 0.5 65 | 7.14%

Tong s6 TTHC rat ngan: 11 TTHC
03 TTHC Cép tinh; Ty 1€ rat ngén binh quan (%): 8.5%
03 TTHC Cap huyén; Ty 1€ rat ngan binh quan (%): 3.5%
05 TTHC cap xa; Ty & rat ngin binh quan (%): 7.1%
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC rat ngin thoi gian so véi quy dinh
I. Cép tinh: 03 TTHC

Linh vuc Ngwoi ¢é cong (01 TTHC)
1. Sira d6i thong tin ca nhan trong hd so ngudi c6 cong (M sé TTHC: 1.002449)

X Chirc danh, A n . Thoti gian
Trinh tw Vi tri N({l dung con’g viéc ‘ thuc hién
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so theo
quy dinh: ‘ ‘
- Truong hop ho so chua day du, chinh xac
theo quy dinh thi huéng dan bé sung va
Buécl | CCVC tai Trung tam HCC hoan thi¢n ho so. ‘ Gio hanh chinh
- Truong hop ho so day du, chinh xéc theo
quy dinh thi ti€p nhan va hen tra ket qua.
- Truong hop tir choi tiép nhan thi néu 16 1y
do.
. : n Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén .
Buéc2 | CCVC tai Trung tam HCC mon cia Sé LDTB&XL. 0.5 ngay
. < \ N Tiép nhan ho so va phan cong cho chuyén .
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mén vién thuc hién. 0.5 ngay
. A . A Xem xét, tham dinh, dy thao van ban trinh .
Buéc 4 | Chuyén vién phong chuyén mon linh dao phong. 13.0 ngay
Budéc 5 | Lanh dao phong chuyén mon Xem x¢€t, trinh 1anh dao Sé. 2.5 ngay
Bugc 6 | Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC. 1.0 ngay
. A A ARAL s Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyéen keét .
Budc 7 | Cong chirc bo phan Van thu qua cho Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
Buéc8 | CCVC tai Trung tim HCC tinh | /@ K€t qua TTHC va thu phi, 18 phi (neU | o b chink

co).

Tong thoi gian: 18 ngay lam viéc








Linh vuc Phong, chong té nan xa hdi: 02 TTHC

1. Gia han Gidy phép thanh lap co s¢ hd tro nan nhan (Md sé TTHC: 2.000036)

X Chirc danh, A n . Thoi gian
Trinh tw Vi tri NoOi dung cong viéc thuc hién
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so theo
quy dinh: ‘ ‘
- Truong hop ho so chua day du, chinh xac
theo quy dinh thi huéng dan bo sung va
Budc 1 CCVC tai Trung tam HCC hoan thién ho 50. ‘ Gio hanh chinh
- Truong hop ho so day du, chinh xéc theo
quy dinh thi ti€p nhan va hen tra ket qua.
- Truong hop tur chai tiep nhan thi néu 1o 1y
do.
. : A Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén .
Buéc2 | CCVC tai Trung tam HCC mon cia Sé LDTB&XL. 0.5 ngay
. ~ . A A Tiép nhan hé so va phan cong cho chuyén .
Budc 3 | Lanh dao phong chuyén mén vién thuc hien. 0.5 ngay
. A . A Xem xét, tham dinh, dy thao van ban trinh .
Buéc 4 | Chuyén vién phong chuyén mon linh dao phong. 7.0 ngay
Budc 5 | Lanh dao phong chuyén mon Xem x&t, trinh 1anh dao Sé. 2.5 ngay
Budc 6 | Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC. 1.0 ngay
. A A AL s Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén keét .
Buoc 7 | Cong chuc bo phan Van thu qua cho Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
Buéc8 | CCVC tai Trung tim HCC tinh | /@ K€t qua TTHC va thu phi, 18 phi (neU | o b chink

co).

Tong thoi gian: 12 ngay lam viéc
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2. Sira d6i, b6 sung Gidy phép thanh 1ap co s hd trg nan nhan (Ma sé TTHC: 2.000032)

X Chirc danh, A n . Thoti gian
Trinh tw Vi tri NoOi dung cong viéc thuc hién
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so theo
quy dinh: ‘ ‘
- Truong hop ho so chua day du, chinh xac
theo quy dinh thi huéng dan bd sung va
Buécl | CCVC tai Trung tam HCC hoan thi¢n ho so. ‘ Gio hanh chinh
- Truong hop ho so day du, chinh xéc theo
quy dinh thi ti€p nhan va hen tra ket qua.
- Truong hop tur choi tiep nhan thi néu 1o Iy
do.
. : . Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén .
Buéc2 | CCVC tai Trung tam HCC mon cia Sé LDTB&XL. 0.5 ngay
. ~ . A Tiép nhan hé so va phan cong cho chuyén .
Buéc 3 | Lanh dao phong chuyén mon vién thuc hien. 0.5 ngay
, A n . A A Xem xét, tham dinh, dy thao vin ban trinh .
Buéc 4 | Chuyén vién phong chuyén mon linh dao phong. 7.0 ngay
Budc 5 | Lanh dao phong chuyén mon Xem x&t, trinh 1anh dao Sé. 2.5 ngay
Budc 6 | Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC. 1.0 ngay
. A A AL 7 Vao so van ban, luu trit ho so, chuyén keét .
Budc 7 | Cong chirc bo phan Van thu qua cho Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
Buéc8 | CCVC tai Trung tam HCC tinh | /@ K€t qua TTHC va thu phi, I8 phi (neu | oy b chink

co).

Tong thoi gian: 12 ngay lam viéc








I1. Cap huyén: 03 TTHC
Linh vuc Nguwoi ¢6 cong (03 TTHC)
1. Giai quyét ché d6 mai tang phi ddi véi cuu chién binh (Ma sé TTHC: 2.002307)

Trinh tw

Chwac danh,
Vi tri

No§i dung cong Vviéc

Thot gian
thuc hién

Cép xa (05 ngay)

Buoc 1

Cong chirc bo phan mot cira
UBND cap xa

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, Cong chuc tai B phan mot cua
tiép nhan ho so va 1ap phiéu tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.

Truong hop ho so chwa day du, chua chinh
xéc theo quy dinh, Cong chuc tai B phan
mot ctra hudng dan bo sung, hoan thién ho
SO.

Truong hop tir chdi nhan ho so cong chuce
tai B phan mot cua phgli néu 16 ly do HO so
chua day du, dé nghi bo sung.

Gio hanh chinh

Buoc 2

Cong chirc tai b phan mot cura
UBND cap xa

Chuyén hd so cho bd phan chuyén mén xtr
ly.

2.0 gio

Buoc 3

Cong chirc bd phan chuyén moén

Tham muu ho so theo quy dinh

3.0 ngay

Budc 4

Lanh dao UBND cép xa

Ky trinh co quan cip trén duyét két qua
TTHC

1.0 ngay

Budc 5

Cong churc bo phan c¢o lién quan

Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyéen keét
qua cho Bo phan mot cua.

2.0 gidy
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Cong chuc tai bo phan mot cua

Chuyén ho so dén co quan co tham quyén

Budc6 | oD cip X3 ﬁép huyén (Bo phan Mot cira UBND cap 0.5 ngay
uyén)
Cap huyén (09 ngay)
Thuc hién kiém tra va tiép nhan ho so tir
UBND xa.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
| quy dinh, CCVC tai By phan mdt cira tiép
. CCVC b6 phan Mot cira UBND cap | nhan ho so va 1ap giay tiép nhan. .
Buge 1 huyén Truong hop ho so chua day du, chua chinh) 0.5 ngdy
xac theo quy dinh, cong chirc tai Bo phan mot
tra hd so vé UBND cép xa.
Chuyén ho so cho bd phan chuyén mén xtr
ly.

: A o Xem xét, tham tra, xtt 1y ho so, dy thao vin :
Buc 2 | Cong chirc phong LDTB&XH ban it 1§ hé sor va chuyén Lanh dao Phong, 6.0 ngdy
Budéc 3 | Lanh dao phong LDTB&XH Tham tra ho so va ky duyét vin ban 1.0 ngay

, Cong chirc phong LDTB&XH Phat hanh vin ban. Chuyén ho so cho Bo ‘
Budc 4 A CON A Ap a3 0.5 ngay

| phan “Mot cita” —

. CCVC bo phan mot cira UBND cap | Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyéen .
Bude 5 huyén i P cap %;nh (Trung tam HCCDIC tinh) w 1.0 ngay

Céap tinh (10 ngay)
Hudéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so theo
quy dinh:
- Trudng hop hd so chua diy du, chinh xac
Buéc1l | CCVC tai Trung tam HCC theo quy dinh thi huéng dan bo sung va 0.5 ngay

hoan thién ho so.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo

quy dinh thi tiép nhan va hen tra két qua.
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- Trudng hop tir chdi tiép nhan thi néu 13 1y
do.

Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén
mon cua S6 LDTB&XH.

Tiép nhan ho so va phan cong cho chuyén

Buéc 2 | Lanh dao phong chuyén mon vién thuc hién. 0.5 ngay

. A . A Xem xét, tham dinh, dy thao van ban trinh .
Budc 3 | Chuyén vién phong chuyén mon linh dao phong. 5.5 ngay
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Xem x&t, trinh 1anh dao Sé. 1.0 ngay
Busc5 | Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC. 2.0 ngay

. A A AL 7 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén keét .
Buoc 6 | Cong chuc bo phan Van thu qua cho Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
Buéc7 | CCVC tai Trung tam HCC tinh | 112 ket qua TTHC va thu phi, 1¢ phi (neu | i o cpinh

co).

Tong thoi gian: 24 ngay

2. Giai quyét ché d6 mai tang phi d6i véi thanh nién xung phong thdi ky chéng phap (M sé6 TTHC: 2.002308)

Trinh ty

Chwc danh,
Vi tri

No§i dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Cép x4 (05 ngay)

Budc 1

Cong chirc bo phan mot cira UBND
cap xa

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo

quy dinh, Cong chuc tai B phan mot cua

tiép nhan ho so va l1ap phiéu tiép nhan hé so
va hen ngay tra két qua.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh
xéc theo quy dinh, Cong churc tai B phafuj
mot ctra hudng dan bo sung, hoan thién ho
S0O.

Gio hanh chinh
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Truong hop tir chdi nhan ho so cong chue
tai B phéln mot cura phgli néu ro 1y do HO so
chua day du, dé nghi bo sung.

Cong chuc tai bo phan mot cua

Chuyén hd so cho bd phan chuyén mén xtr

BudC2 | UBND chp xa Iy, 20gio
Budc 3 | Cong chirc bo phan chuyén mon Tham muu hd so theo quy dinh 3.0 ngay
Buéc4 | Lanh dao UBND Cép <3 Ky trinh co quan cap trén duyét két qua 1.0 ngay
TTHC
Buéce 5 Cong churc bo phan c¢o lién quan Vaf) >0 Vafl bafl ’ hr? tI'l}’ ho so, chuyen ket 2.0 gio
qua cho Bo phan mot cira.
A . LA A . .| Chuyén ho so dén co quan co tham quyén
Busco | N8 Ch}r ¢ tal bd phan mot cira cap huyén (Bo6 phan Mot cira UBND cap 0.5 ngay
UBND cap xa A
huyén)
Cap huyén (09 ngay)
Thuc hién kiém tra va tiép nhan ho so tir
UBND xa
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, CCVC tai B phan mot cta tiep
. CCVC b phan Mot cira UBND cép | nhan ho so va 1ap gidy tiép nhan. ‘
Bude 1 huyén Truong hop ho so chua day du, chua chinh) 0.5 ngay
Xac theo quy dinh, cér}g churc tai Bo phan mot
tra ho so vé UBND cap xa
Chuyén ho so cho bd phan chuyén mon xi
1y.
, . o Xem xét, tham tra, Xt Iy ho so, dy thao vin ‘
Bugc 2| Cong chuc phong LDTB&XH ban xir Iy ho so va chuyén Linh dao Phong. 0.0 ngay
Budc 3 | Lanh dao phong LDTB&XH Tham tra ho so va ky duyét van ban 1.0 ngay
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Cong chtrc phong LDTB&XH
Budc 4

Phat hanh vin ban. Chuyén ho so cho Bo
phan “Mot ctra”

0.5 ngay

Buoc 5 n
huyén

CCVC bo phan mot cira UBND cap | Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyeén

cap tinh (Trung tdm HCC tinh)

1.0 ngay

Cap tinh (10 ngay)

Buécl | CCVC tai Trung tam HCC

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so
theo quy dinh:

- Truong hop hé so chua dy du, chinh xéac
theo quy dinh thi huéng dan bo sung va
hoan thi¢n ho so.

- Truong hop hé so day du, chinh xé4c theo
quy dinh thi tiép nhan va hen tra két qua.

- Truong hop tir chdi tiép nhan thi néu rd
1y do.

Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén
mon cua S6 LDTB&XH.

0.5 ngay

Buéc 2 | Lanh dao phong chuyén mon

Tiép nhan ho so va phan céng cho chuyén
vién thuc hién.

0.5 ngay

Budc 3 | Chuyén vién phong chuyén mon

Xem xét, tham dinh, du thao van ban trinh
lanh dao phong.

5.5 ngay

Buéc 4 | Lanh dao phong chuyén mon

Xem x¢ét, trinh 1anh dao So.

2.0 ngay

Buoc5 | Lanh dao So

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

1.0 ngay

Budc 6 | Cong chirc bo phan Van thu

Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két
qua cho Trung tam HCC tinh,

0.5 ngay

Buoc 7 | CCVC tai Trung tam HCC tinh

Tra két qua TTHC va thu phi, 1é phi (néu
co)

Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 24 ngay
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3. Hudng mai tang phi, tro cap mot lan khi nguoi co cong voi cach mang tir tran (Md sé6 TTHC: 1.002252)

X Chrc danh, A n = Thati gian
Trinh ty Vi tri Noi dung cong Viéc thuc hién
Cép x4 (05 ngay)
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, Cong chuc tai Bo phan mot cua
tiép nhan ho so va 1ap phiéu tiép nhan hé so
va hen ngay tra két qua.
Busc 1 Ckong~chu’c b6 phan mét cira UBND T{'uong hop ho. SO ChlAl‘a day ,du, chu’aﬂ cherlh Gis hanh chinh
cap xa xac theo quy dinh, Cong chic tai Bo phan
mot ctra hudng dan bo sung, hoan thién ho
SO.
Truong hop tir chdi nhan ho so cong chuce
tai B phan mot cura phg’ti néu ro ly do HO so
chua day du, dé nghi bo sung.
Buse 2 Cong Ch}l’C t~al bo phan mot cua C’huyen ho so cho bo phan chuyén mén xir 2.0 givs
UBND cap xa 1y.
Buoc 3 | Cong chic bd phan chuyén mon Tham muu ho so theo quy dinh 2.5 ngay
Buéc4 | Lanh dao UBND cp xi Ky trinh co quan cap trén duyét két qua 1.0 ngay
TTHC
Budc 5 | Cong chirc bo phan co6 lién quan Vaf) b0 vl bafl ’ luP tr?, N6 so, chuyén ket 2.0 gio
qua cho Bo phan mot cua.
A , A . .| Chuyén ho so dén co quan co tham quyén
Busc6 | COong chuc fal bo phan mot clra | -4 ™ \van' (B5 phan Mot cira UBND CAp 1.0 ngay
UBND cap xa huyén)

Cap huyén (5,5 ngay)
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CCVC bd phan Mot cira UBND cap

Buoc 1 n
huyén

Thuc hién kiém tra va tiép nhan ho so tir
UBND xi

Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy djr]h, CCVvC tai,Bc} ,phan mot cura tiep
nhan ho so va 1ap giay tiép nhan.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh)
xac theo quy diph, cong chuc tai Bo phan mot
cua tra ho so vé UBND cap xa

Chuyén ho so cho bd phan chuyén mén xtr
ly.

0.5 ngay

Budc 2 | Cong chirc phong LDTB&XH

Xem xét, tham tra, xtr 1y hé so, du thao vin
ban x Iy ho so va chuyén Lanh dao Phong

3.0 ngay

Bu6c 3 | Lanh dao phong LDTB&XH

Tham tra ho so va ky duyét vin ban

0.5 ngay

Busc 4 Cong chirc phong LDTB&XH

Phat hanh van ban. Chuyén ho so cho B
phan “Mot ctra”

0.5 ngay

CCVC bo phan mot cira UBND cap

Budc 5 o
huyén

C,huyén ho so dén co quan c6 tham quyén
cap tinh (Trung tam HCC tinh)

1.0 ngay

Céap tinh (10 ngay)

Buéc1l | CCVC tai Trung tam HCC

Hudéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so theo
quy dinh:

- Trudng hop hd so chua day du, chinh xac
theo quy dinh thi huéng dan bo sung va
hoan thién ho so.

- Truong hop ho so day di, chinh xac theo
quy dinh thi tiép nhan va hen tra két qua.

- Truong hop tir chéi tiép nhan thi néu 13 1y
do.

Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén
moén cua S6¢ LDTB&XH.

0.5 ngay
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. ~ . A Tiép nhan ho so va phan cong cho chuyén .
Buéc 2 | Lanh dao phong chuyén mén vién thuc hien. 0.5 ngay

. A . A Xem xét, tham dinh, dy thao van ban trinh .
Buéc 3 | Chuyén vién phong chuyén mon linh dao phong. 5.5 ngay
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Xem x&t, trinh 1anh dao Sé. 2.0 ngay
Busc5 | Lanh dao So Ky duyét két qua giai quyét TTHC. 1.0 ngay

. . WA AL s Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén keét .
Buoc 6 | Cong chuc bo phan Van thu qua cho Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
Buéc7 | CCVC tai Trung tam HCC tinh I(; ;‘ ket qua TTHC va thu phi, I¢ phi (néU | i b chinh

Tong thoi gian: 20.5 ngay lam viéc

Il. Cép xi: 05 TTHC
Linh vuc Bao tro xa hgi: 05 TTHC
1. Pang ky hoat dong d6i véi co sé tro giup xa hoi dudi 10 ddi twong co hoan canh kho khin (Md sé TTHC: 2.000355)

X Chirc danh, ns n - Thai gian
Trinh tw Vi tri Noi dung cong viéc thuc hién

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, Cong chuc tai B phan mot cua
tiép nhan ho so va 1ap phiéu tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.

CCVC b phan Mot cira UBND cap | Trudong hop hd so chua day du, chua chinh
Xa xac theo quy dinh, Cong chic tai B phan
mét ctra huéng dan bd sung, hoan thién hd
S0.

Truong hop tir chdi nhan ho so cong chuc
tai Bo phan mot ctira phai néu 1 1y do Ho so
chua day du, dé nghi bo sung.

Bué6c 1 Gio hanh chinh
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CCVC b phan Mot cira UBND cap

Chuyén ho so cho bd phan chuyén mén xtr

Budc 2 <3 1. 0.5 ngay
Xem xét, tham tra, Xt ly ho so, du thao van

Budc 3 | Cong chirc bo phan chuyén mon ban xtr 1y ho so va chuyén Lanh dao UBND 7.0 ngay
Xa.

Bugc 4 | Lanh dao UBND cép xa Tham tra hd so va ky duyét vin ban 1.0 ngay

Busc 5 CCVC bo phan van thu Phat hanh vén ban. 1.0 nod
Chuyén hd so cho Bo phan “Mot cira”. ety

Busc 6 CCVC bo phan mot cira UBND cap | Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chuc, Gi& hanh chinh

xa

ca nhan

Tong thoi gian: 9.5 ngay

2. Xac dinh, xac dinh lai mic do khuyét tat va cap Giay xac nhan khuyét tat (Ma sé TTHC: 1.001699)

Trinh ty

Chwc danh,
Vi tri

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Budc 1

CCVC b phan Mot cira UBND cap

xa

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Trudng hop hé so day du, chinh xac theo
quy dinh, Cong chuc tai Bo phan mot cua
tiép nhan ho so va 1ap phiéu tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua.

Truong hop hé so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, Cong churc tai Bo phan
mot ctra hudng dan bo sung, hoan thién ho
SO.

Truong hop tir chéi nhan ho so cong chuc
tai BO phajn mot cura phai néu o ly do HO
so chua day du, dé nghi bo sung.

Gio hanh chinh

Budc 2

CCVC b phan Mot cira UBND cap

xXa

Chuyén hé so cho bo phan chuyén mon xtr
ly.

0.5 ngay
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Xem xét, tham tra, Xt Iy ho so, dy thao vin

Budc 3 | Cong chirc bo phan chuyén mon ban xur 1y hd so va chuyén Lanh dao , 21.0 ngay
UBND xa ( da bao gom thoi gian niém y¢ét)
Bugc 4 | Lanh dao UBND cép xa Tham tra hd so va ky duyét vin ban 1.5 ngay
. A AL Phat hanh van ban. .
Buéc5 | CCVC bo phan van thu Chuyén hé so cho Bd phan “Mot cira” 1.0 ngay
Busc 6 CCVC bo phan mot cira UBND cap | Tra ket qua giai quyet TTHC cho to chue, Gi& hanh chinh

xa

ca nhan

Tong thoi gian: 24 ngay

3. Poi, cap lai Giay xac nhan khuyét tat (Ma sé TTHC: 1.001653)

Trinh ty

Chic danh,
Vi tri

NOi dung cong viéc

Thoti gian
thuc hién

Budc 1

CCVC b phan Mot cira UBND cap

xXa

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, Cong chuc tai B6 phan mot cura
tiép nhan ho so va 1ap phiéu tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua.

Truong hop hé so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, Cong chuc tai Bo phan
mot cira hudng dan bo sung, hoan thién ho
50.

Truong hop tir chéi nhan ho so cong chuce
tai BO ph@n mot cura phai néu ro ly do HO
so chua day du, dé nghi bo sung.

Gio hanh chinh

Buoc 2

CCVC bo phan Mot cira UBND cap
xa

Chuyén hé so cho bo phan chuyén mon xtr
1y.

2.0 gi

Buoc 3

Cong chirc b phan chuyén mon

Xem xét, th"ﬁlm tra, xu 1y ho so, du thao van
ban xt Iy ho so va chuyén Lanh dao ,
UBND xa (. da bao gom thoi gian niém yeét)

2.0 ngay
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Xa

ca nhan

Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Tham tra ho so va ky duyét vin ban 0.5 ngay

. N Ao Phat hanh van ban. .
Buéc 5 CCVC bo phan van thu Chuyén hé so cho Bo ohan “Mot ClZl’a”. 2.0 gio
Busc 6 C~CVC bo phan mot cira UBND cap | Tra ket qua giai quyet TTHC cho to chic, Gi& hanh chinh

Tong thoi gian: 03 ngay lam viéc

4. Cong nhan ho nghéo, ho can nghéo phat sinh trong ndm (Md sé TTHC: 1.000506)

Trinh ty

Chic danh,
Vi tri

NOi dung cong viéc

Thoti gian
thuc hién

Buoc 1

CCVC b phan Mat cira UBND cap

Xa

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, Cong chuc tai Bo phan mot ctra
tiép nhan hd so va 1ap phiéu tiép nhan hd
so va hen ngdy tra két qua.

Truong hop ho so chwa day du, chua chinh
xac theo quy dinh, Cong churc tai Bo phan
mot cira hudng dan bo sung, hoan thién ho
S0.

Truong hop tir choi nhan ho so cong chic
tai B ph@n mot cua phai néu 13 ly do H6
so chua day du, dé nghi bo sung.

Gio hanh chinh

Buoc 2

CCVC b phan Mat cira UBND cap

Xa

Chuyén hé so cho bo phan chuyén mon xtr
1y.

2.0 gio

Budc 3

Cong churc bo phan chuyén mon

Xem xét, tham tra, Xt 1y ho so, du thao vin
ban xur 1y ho so va chuyén Lanh dao ,
UBND xa ( da bao gom thoi gian niém yeét)

5.5 ngay

Budc 4

Lanh dao UBND cép xa

Tham tra hd so va ky duyét van ban

0.5 ngay
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. A AL Phat hanh van ban. .
Buéc 5 CCVC bo phan van thu Chuyén hé so cho Bd ohan “Mot cira” 2.0 gio
Busc 6 CCVC bo phan mot cira UBND cap | Tra ket qua giai quyet TTHC cho to chuc, Gi& hanh chinh

xa

ca nhan

Tong thoi gian: 6.5 ngay lam viéc

5. Cong nhan ho thoat nghéo, ho thoat can nghéo trong nim (Md sé TTHC: 1.000489)

Trinh ty

Chic danh,
Vi tri

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Budc 1

CCVC bo phan Mot cira UBND cap
xa

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh, Cong chuc tai B6 phan mot cua
tiép nhan ho so va 1ap phiéu tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua.

Truong hop hé so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh, Cong chuc tai Bo phan
mot cira hudng dan bo sung, hoan thién ho
S0.

Truong hop tir chéi nhan ho so cong chuce
tai BO phe}n mot cura phai néu rd ly do HO
so chua day du, dé€ nghi bo sung.

Gio hanh chinh

Budce 2

CCVC b phan Mat cira UBND cap

xXa

Chuyén hé so cho bo phan chuyén mon xtr
1y.

2.0 gio

Buoc 3

Cong chirc bo phan chuyén moén

Xem xét, th‘ém tra, xur 1y ho so, du thao vin
ban xt Iy ho so va chuyén Lanh dao ,
UBND xa ( da bao gom thoi gian niém yeét)

5.5 ngay

Budc 4

Lanh dao UBND cip x3

Tham tra ho so va ky duyét van ban

0.5 ngay

Budc 5

CCVC bo phan van thu

Phat I}émh‘vén ban.
Chuyén ho so cho Bo phan “Mot cua”.

2.0 giy
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CCVC bo phan mét cira UBND cap | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 churc,

Budc 6 . 1n Gio hanh chinh
xa ca nhan

Tong thoi gian: 6.5 ngay lam viéc
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DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI
RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH NAM 2021

Phu luc 13

Ky boi: Uy ban Nhan dan

L ’7;\\ N N A
Y@ wy’ \  tinh Binh Thudn
»

Co quan: Uy ban Nhan dan

7)./ tinh Binh Thuan
*/ Ngay ky: 09.11.2021
07:41:31 +07:00

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3043 /OD-UBND ngay 09 /11/2021 ciia Chii tich Uy ban nhdn din tinh)

A. Danh muc TTHC rat ngin thoi gian so véi quy dinh (18 TTHC)

M < dSﬁ nglz‘lly S0 ngay S ngay ol
a so n . ang thuc | ruat ngan . ylé
STT TTHC Tén TTHC Linh vuc hign theo | trong nim sau V}’ut (%)
quy dinh 2021 ngan
Cap tinh (07 TTHC)
Thu tyc ting thuong Bang
doin hé Trung vong, g, | Quinyy
1 | 2.000437 | . : L= | nude vé thi dua 15 0.5 14.5 3%
thanh pho truc thuoc Trung Kh )
9 A en thuéng
uong theo dot hoac chuyén
dé
Thu tuc ting Co thi dua cap
bo, nganh, doan thé Trung| Quan ly nha
2 | 1.000898 |uong, tinh, thanh phd truc | nudc vé thi dua 13.5 0.5 13 3.7%
thuoc Trung wong theo dot| khen thuong
hoic chuyén dé
Thu tyc tang danh hiéu Chién | Quan ly nha
3 | 1.000924 | sy thi dua cap bo, ban, nganh, | nudc vé thi dua 13.5 0.5 13 3.7%
doan thé Trung wong khen thuong
\ - A coon Quan 1y nha
4 | 2000287 | [N tuc tang danh hicu™Tap | & o athiqua| 135 0.5 13 3.7%
thé lao dong xuat sac \
khen thuong
Tha tuc tang thuong Bang| Quan Iy nha
5 | 1.000681 |khen cap bo, nganh, doan thé | nudc vé thi dua 13.5 0.5 13 3.7%
Trung wong, tinh, thanh ph6 | khen thudng








tryc thuoc Trung wong Ve
thanh tich doi ngoai

Thu tuc tang Co thi dua cap
bo, ban, nganh, doan thé

Quan ly nha

6 1.000934 , < < | nudc ve thi dua 13.5 0.5 13 3.7%
Trung wong, tinh, thanh pho \
. khen thuong
truc thudc Trung uong
Thu tuc ting thuong Bang
khen cap bg, ban, nganh,| Quanlynha
7 2.000449 | doan thé Trung wong, tinh, | nudc veé thi dua 15 0.5 145 3%
thanh pho truc thuoc Trung | khen thuong
uwong (khen thuong xuyén)
Cap huyén (06 TTHC) , 7
1 | 1.003g27 | 1M tc thanh lap hoi cap | To chirc phi 19 01 18 5.3%
huyén chinh phu
2 | 1.003807 | Thi tuc phé duyet didu I¢ hoi | L0 chuc phi 19 01 18 5.3%
chinh phu
3 | 1003783 | [Mu tC chia, tich; st nhap; | To chirc phi 19 01 18 5.3%
hop nhat hoi chinh phu
4 | 1.003757 | Tha tuc ddi tén hoi To chire phi 19 01 18 5.3%
chinh phu
5 | 1.003732 | Tha tuc hoi tu giai thé T0 chirc phi 19 01 18 5.3%
chinh phu
Thu tuc bao cao td chic dr;}i T4 chic phi
6 | 2.002100 |hoi nhiém ky, dai hoi bat “huc Pl 19 01 18 5.3%
\ % A chinh phu
thuong cap huyén
Cap xa (05 TTHC
Tha tuc ting Giay khen cua .
1 | 1.000775 |Cha tich UBND cép xa vé Thlﬂi‘;gn lfghen 9 05 8.5 5.5%

thuc hién nhiém vu chinh tri








Thu tuc ting Giay khen cua
Chu tich UBND cédp xi vé| Thi dua khen 0
2 2.000346 thanh tich thi dua theo dot thudng 05 8.5 5-5%
hoac chuyén d¢
Tha tuc ting Gidy khen cua .
3 | 2000337 |Chi tich UBND cép xd vé Thlﬂi‘;gn Khen 0.5 8.5 5.5%
thanh tich dot xuét £
4 9 000305 T[lu tu(A: ta.rlg Danh hiéu lao | Thi du? khen 0.5 8.5 5 504
dong tién tien thudng
Thu tuc ting Giay khen cua .
5 | 1.000748 |Chi tich UBND chp xa cho | | M duakhen 05 8.5 5.5%
L e thudéng
gia dinh

Tong s0 TTHC rat ngan: 18 TTHC
07 TTHC cap tinh; Ty I€ rat ngan binh quéan (%): 3.5%
06 TTHC cap huyén; Ty I€ rat ngan binh quan (%): 5.3%

05 TTHC cap xa; Ty & rat ngin binh quan (%): 5.5%
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B. Quy trinh ndi bd gidi quyét ddi véi cac TTHC rit ngin thoi gian so véi quy dinh
Cap tinh: 07 TTHC
Linh vuc Quan 1y nha nuée vé thi dua khen thwéng (07 TTHC)

1. Thu tuc tang thueng Bang khen cap bo, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong theo
dot hoac chuyén dé¢ (Md so TTHC: 2.000437)

Trinh tw

Chic danh,
Vi tri

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Cong chuc tiép nhan
va tra két qua tai

- Huong dan, kiem tra va tiep nhan ho so
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, 1ap
giay tiép nhan va hen ngay tra két qua

Bude 1 Trung tam HCC tinh | - Truong hop tlé so chua day du, chua chinh xéc theo quy Gio hanh chinh
(Quay So Noi vu) dinh, hudng dan bérsung, hoan thi¢n ho so
- Truong hop tur choi nhan ho so, phai néu ro 1y do.
Cong chuc tiep nhan o 7
Buse 2 va tra ket qua tai |Chuyén ho so cho van thu Ban Thi dua — Khen thuong dé 0.5 nod
Trung tdam HCC tinh |van thu chuyén lanh dao Ban > ey
(Quay S¢ Noi vu)
Buoc 3 | Lanh dao Ban Xen} x€t ho so, chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thu 0.5 ngay
1y ho so
. Lanh dao Phong 2 A , o L4 WA \
Budc 4 chuyén mén Chuyén chuyén vién phu trach giai quyét ho so 0.5 ngay
Busc 5 Chuyén vién Phong | Tham dinh ho6 so va dy thao van ban tham dinh kém theo 4.5 ned
chuyén mon ho so trinh 1anh dao Phong xem xét. > NEdy
Budc 6 LanhA d?o Phong Kiém tra du thao vin ban trinh 1anh dao Ban 0.5 ngay
chuyén mon
Budéc 7 |Lanh dao Ban Xem xét, ky phat hanh van ban, chuyén Vian thu xt 1y 1.0 ngay
Budc 8 |Van Thu Ban Vao so van ban, chuyén ho so cho TT.HCC tinh 0.5 ngay
Budc 9 Cong chuc tiep nhan | Chuyén ho so cho Cong chuc tiép nhan va tra két qua caa 0.25 ngy

va tra két qua tai

VVP.UBND tinh








X Chirc danh, ns n - Thati gian

Trinh ty Vi tri Noi dung cong viéc thuc hién
Trung tam HCC tinh
(Quay So Noi vu)
Cong chuc tiep nhan
va tra ket qua tai Tiép nhan hé so, chuyén hd so cho Phong chuyén mén

Budc 10 | Trung tm HCC tinh VPpUBI\.ID tinh X’fl‘ 5 Y & chity 0.5 ngay
(Qudy VP.UBND | y
tinh)

1 Chuyén vién A 0 17 T A ) = ) 0 17 T A \
Buéc 11 VP.UBND tinh Tham tra, xur Iy ho so, du thao van ban xtr 1y ho so 2.5 ngay
Buéc 12 Eﬁﬂh dao VP.UBND Xem xét, thong qua du thao van ban xir Iy ho so 1.0 ngay
Budc 13 Eﬁﬂh dao  UBND | o quyet két qua TTHC 1.5 ngay

, Chuyén vién | Chuyén két qua cho cong chuc tiép nhan va tra két qua tai ‘
Bude 14 1\/p UBND tinh Trung tam HCC tinh (Quay VP.UBND tinh) 0.5 ngay

Cong chuc tiep nhan
va tra két qua tai . R A e ia
Budc 15 | Trung tam HCC tinh ﬂ“{fgé‘%ﬁﬁ E’gaacogi thgcvﬂfp nhan va tr ket qua tai 0.25 ngay
(Quiy VP.UBND| ' y S0 NIVt
tinh)
Cong chuc tiep nhan
Busc 16 | VA td K& qua tal .4 000 TTHC Gios hanh chinh

Trung tam HCC tinh
(Quay So Noi Vu)

Tong thoi gian: 14,5 ngay lam viéc








2. Thi tuc tang Co thi dua cap bd, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phé truc thugc Trung wong theo dot hoic
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chuyén dé (Ma sé TTHC: 1.000898)

Trinh tw

Chic danh,
Vi tri

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Coéng chuc tiép nhan
va tra két qua tai

- Huong dan, kiém tra va tiép nhan ho so
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, 1ap
giay tiep nhan va hen ngay tra két qua

Budc 1 Trung tdim HCC tinh | - Trudng hop ho so chua day du, chwa chinh xac theo quy Gi6 hanh chinh

(Quay So Noi vu) dinh, huéng dan bo sung, hoan thién h6 so
- Truong hop tur choi nhan ho so, phai néu ro 1y do.

Cong chuc ti€p nhan L 7

Budc 2 va tra két qua tai [Chuyén ho S0 cho van thu Ban Thi dua — Khen thudng dé 0.5 ngay
Trung tdam HCC tinh |van thu chuyén lanh dao Ban
(Quay S¢ Noi vu)

Buoc 3 | Lanh dao Ban Xen} xét ho so, chuyén Lanh dao Phong chuyén mon thu 0.5 ngay

1y ho so
. Lanh dao Phong 2 A in . s s A 0.5 ngay
Buac 4 chuyén mén Chuyén chuyén vién phu trach giai quyét ho so
. Chuyén vién Phong | Tham dinh ho so va du thao van ban tham dinh kém theo 3,5 ngay

Budc 5 N o\ NI . . ’
chuyén mon ho so trinh 1anh dao Phong xem xét.

Budc 6 LanhA d?o Phong Kiém tra du thao vin ban trinh linh dao Ban 0.5 ngay
chuyén mon

Budc 7 |Lanh dao Ban Xem xét, ky phat hanh van ban, chuyén Van thu xir 1y 1.0 ngay

Budc 8 |Van Thu Ban Vao sb van ban, Chuyén hd so cho TT.HCC tinh 0.5 ngay
Cong chuc tiép nhan o ’ ,

Budc 9 va tra két qua tai | Chuyén ho so cho Cong churc tiep nhan va tra két qua cua 0.25 ngay

Trung tam HCC tinh
(Quay So Noi vu)

VP.UBND tinh








X Chirc danh, ns n - Thati gian
Trinh tw Vi tri NoOi dung cong viéc thuc hién
Cong chuc tiep nhan
va tra két qua tai |z . » P ‘ A A ‘
Buéc 10 | Trung tam HCC tinh ;I'/IspuréhNarE) ftll(r)1 k?c))(',ﬁ:clh,uyen ho so cho Phong chuyén mon 0.5 ngay
(Qudy VP.UBND | y
tinh)
Busc 11 | Chuyen VI | Thim tra, xir 1§ h so, du thio vén ban xit Iy hd so 2.0 ngay
VP.UBND tinh ’ T
Budc 12 Eﬁﬁh dao VP.UBND Xem xét, thong qua du thao van ban xir 1y ho so 1.0 ngay
Budc 13 Eﬁﬂh dao UBND | o quyet két qua TTHC 1.5 ngay
Busc 14 Chuyén vién | Chuyén két qua cho cong chuc tiép nhan va tra két qua tai 0.5 ngay
VP.UBND tinh Trung tdm HCC tinh (Quay VP.UBND tinh)
Cong chuc tiep nhan
va tra két qua tai . R A e ia ‘
Buc 15 | Trung tam HCC tinh _(Iz_fll_uyHe(r:lé](t)i Sﬁ E:gﬁécog(% cNh(;Ji.’CVﬂ;ep nhan va tra két qua tai 0.25 ngay
(Quiy VP.UBND|''" y S0 NIVt
tinh)
Cong chuc tiép nhan
Busc 16 | VA td K& qua tal .40 TTHC Gios hanh chinh

Trung tam HCC tinh
(Quay S& Noi Vu)

Tong thoi gian: 13 ngay lam viéc
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3. Thu tuc tang danh hiéu Chién sy thi dua cap b, ban, nganh, doan thé Trung wong (M sé TTHC: 1.000924)

Trinh ty

Chwc danh,
Vi tri

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Coéng chuc tiép nhan
va tra két qua tai

- Huong dan, kiém tra va tiép nhan ho so
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, 1ap
giay tiép nhan va hen ngay tra két qua

Budc 1 Trung tam HCC tinh | - Truong hop bé so chua day du, chua chinh x4c theo quy Gi6 hanh chinh

(Quay So Noi vu) dinh, hudng dan bo sung, hoan thién ho so
- Truong hop tur choi nhan ho so, phai néu ro 1y do.

Cong chuc tiép nhan L 7

Budc 2 va tra két qua tai (Chuyén ho so cho van thu Ban Thi dua — Khen thuong dé 0.5 ngay
Trung tdm HCC tinh |van thu chuyén lanh dao Ban
(Quay So Noi vu)

Buoc 3 | Lanh dao Ban Xen} xét ho so, chuyén Lanh dao Phong chuyén mon thu 0.5 ngay

1y ho so
. Lanh dao Phong 2 A in . s A 0.5 ngay
Budc 4 chuyén mén Chuyén chuyén vién phu trach giai quyét ho so
. Chuyén vién Phong | Tham dinh ho so va du thao van ban tham dinh kém theo 3,5 ngay

Budc 5 N A o\ NI . . ’
chuyén mon ho so trinh 1anh dao Phong xem xét.

Budc 6 LanhA d?o Phong Kiém tra du thao van ban trinh lanh dao Ban 0.5 ngay
chuyén mon

Buéc 7 |Lanh dao Ban Xem xét, ky phat hanh van ban, chuyén Van thu xi Iy 1.0 ngay

Bugc 8 |Van Thu Ban Vo s6 van ban, chuyén hd so cho TT.HCC tinh 0.5 ngay
Cong chuc tiép nhan o , ,

Budc 9 va tra ket qua tai | Chuyen ho so cho Cong chirc tiep nhan va tra ket qua cua 0.25 ngay

Trung tam HCC tinh
(Quay So Noi vu)

VP.UBND tinh








X Chirc danh, ns n - Thati gian
Trinh tw Vi tri NoOi dung cong viéc thuc hién
Cong chuc tiep nhan
va tra két qua tai |z . » P ‘ A A ‘
Buéc 10 | Trung tam HCC tinh ;I'/IspuréhNarE) ftll(r)1 k?c))(',ﬁ:clh,uyen ho so cho Phong chuyén mon 0.5 ngay
(Qudy VP.UBND | y
tinh)
Busc 11 | Chuyen VI | Thim tra, xir 1§ h so, du thio vén ban Xt Iy hd so 2.0 ngay
VP.UBND tinh ’ T
Budc 12 Eﬁﬁh dao VP.UBND Xem xét, thong qua du thao van ban xir 1y ho so 1.0 ngay
Budc 13 Eﬁﬂh dao UBND | o quyet két qua TTHC 1.5 ngay
Busc 14 Chuyén vién | Chuyén két qua cho cong chuc tiép nhan va tra két qua tai 0.5 ngay
VP.UBND tinh Trung tdm HCC tinh (Quay VP.UBND tinh)
Cong chuc tiep nhan
va tra két qua tai . R A e ia ‘
Buc 15 | Trung tam HCC tinh _(Iz_fll_uyHe(r:lé](t)i Sﬁ E:gﬁécog(% cNh(;Ji.’CVﬂ;ep nhan va tra két qua tai 0.25 ngay
(Quiy VP.UBND|''" y S0 NIVt
tinh)
Cong chuc tiép nhan
Busc 16 | VA td K& qua tal .40 TTHC Gios hanh chinh

Trung tam HCC tinh
(Quay S& Noi Vu)

Tong thoi gian: 13 ngay lam viéc
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4. Thu tuc ting danh hiéu “Tap thé lao dong xuét sac” (Md s6 TTHC: 2.000287)

Trinh ty

Chwc danh,
Vi tri

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Coéng chuc tiép nhan
va tra két qua tai

- Huong dan, kiém tra va tiép nhan ho so
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, 1ap
giay tiép nhan va hen ngay tra két qua

Budc 1 Trung tam HCC tinh | - Truong hop bé so chua day du, chua chinh x4c theo quy Gi6 hanh chinh

(Quay So Noi vu) dinh, hudng dan bo sung, hoan thién ho so
- Truong hop tur choi nhan ho so, phai néu ro 1y do.

Cong chuc tiép nhan L 7

Budc 2 va tra két qua tai (Chuyén ho so cho van thu Ban Thi dua — Khen thuong dé 0.5 ngay
Trung tdm HCC tinh |van thu chuyén lanh dao Ban
(Quay So Noi vu)

Buéc 3 | Lanh dao Ban Xen} xét ho so, chuyén Lanh dao Phong chuyén mén thu 0.5 ngay

1y ho so
. Lanh dao Phong 2 A in . s A 0.5 ngay
Budc 4 chuyén mén Chuyén chuyén vién phu trach giai quyét ho so
. Chuyén vién Phong | Tham dinh ho so va du thao van ban tham dinh kém theo 3,5 ngay

Budc 5 N A o\ NI . . ’
chuyén mon ho so trinh 1anh dao Phong xem xét.

Budc 6 LanhA d?o Phong Kiém tra du thao van ban trinh lanh dao Ban 0.5 ngay
chuyén mon

Buéc 7 |Lanh dao Ban Xem xét, ky phat hanh van ban, chuyén Van thu xi Iy 1.0 ngay

Bugc 8 |Van Thu Ban Vo s6 van ban, chuyén hd so cho TT.HCC tinh 0.5 ngay
Cong chuc tiép nhan o , ,

Budc 9 va tra ket qua tai | Chuyen ho so cho Cong chirc tiep nhan va tra ket qua cua 0.25 ngay

Trung tam HCC tinh
(Quay So Noi vu)

VP.UBND tinh
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X Chirc danh, ns n - Thati gian
Trinh tw Vi tri NoOi dung cong viéc thuc hién
Cong chuc tiep nhan
va tra két qua tai |z . » P ‘ A A ‘
Buéc 10 | Trung tam HCC tinh ;I'/IspuréhNarE) ftll(r)1 k?c))(',ﬁ:clh,uyen ho so cho Phong chuyén mon 0.5 ngay
(Qudy VP.UBND | y
tinh)
Busc 11 | Chuyen VI | Thim tra, xir 1§ h so, du thio vén ban Xt Iy hd so 2.0 ngay
VP.UBND tinh ’ T
Budc 12 Eﬁﬁh dao VP.UBND Xem xét, thong qua du thao van ban xir 1y ho so 1.0 ngay
Budc 13 Eﬁﬂh dao UBND | o quyet két qua TTHC 1.5 ngay
Busc 14 Chuyén vién | Chuyén két qua cho cong chuc tiép nhan va tra két qua tai 0.5 ngay
VP.UBND tinh Trung tdm HCC tinh (Quay VP.UBND tinh)
Cong chuc tiep nhan
va tra két qua tai . R A e ia ‘
Buc 15 | Trung tam HCC tinh _(Iz_fll_uyHe(r:lé](t)i Sﬁ E:gﬁécog(% cNh(;Ji.’CVﬂ;ep nhan va tra két qua tai 0.25 ngay
(Quiy VP.UBND|''" y S0 NIVt
tinh)
Cong chuc tiép nhan
Busc 16 | VA td K& qua tal .40 TTHC Gios hanh chinh

Trung tam HCC tinh
(Quay S& Noi Vu)

Tong thoi gian: 13 ngay lam viéc








5. Thu tuc tang thuong Bang khen cap bd, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong vé thanh
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tich dbi ngoai (Md sé TTHC: 1.000681)

Trinh tw

Chic danh,
Vi tri

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Coéng chuc tiép nhan
va tra két qua tai

- Huong dan, kiém tra va tiép nhan ho so
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, 1ap
giay tiep nhan va hen ngay tra két qua

Budc 1 Trung tdim HCC tinh | - Trudng hop ho so chua day du, chwa chinh xac theo quy Gi6 hanh chinh

(Quay So Noi vu) dinh, huéng dan bo sung, hoan thién h6 so
- Truong hop tur choi nhan ho so, phai néu ro 1y do.

Cong chuc ti€p nhan L 7

Budc 2 va tra két qua tai [Chuyén ho S0 cho van thu Ban Thi dua — Khen thudng dé 0.5 ngay
Trung tdam HCC tinh |van thu chuyén lanh dao Ban
(Quay S¢ Noi vu)

Buoc 3 | Lanh dao Ban Xen} xét ho so, chuyén Lanh dao Phong chuyén mon thu 0.5 ngay

1y ho so
. Lanh dao Phong 2 A in . s s A 0.5 ngay
Buac 4 chuyén mén Chuyén chuyén vién phu trach giai quyét ho so
. Chuyén vién Phong | Tham dinh ho so va du thao van ban tham dinh kém theo 3,5 ngay

Budc 5 N o\ NI . . ’
chuyén mon ho so trinh 1anh dao Phong xem xét.

Budc 6 LanhA d?o Phong Kiém tra du thao vin ban trinh linh dao Ban 0.5 ngay
chuyén mon

Budc 7 |Lanh dao Ban Xem xét, ky phat hanh van ban, chuyén Van thu xi 1y 1.0 ngay

Budc 8 |Van Thu Ban Vao sb van ban, Chuyén hd so cho TT.HCC tinh 0.5 ngay
Cong chuc tiép nhan o ’ ,

Budc 9 va tra két qua tai | Chuyén ho so cho Cong churc tiep nhan va tra két qua cua 0.25 ngay

Trung tam HCC tinh
(Quay So Noi vu)

VP.UBND tinh
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X Chirc danh, ns n - Thati gian
Trinh tw Vi tri NoOi dung cong viéc thuc hién
Cong chuc tiep nhan
va tra két qua tai |z . » P ‘ A A ‘
Buéc 10 | Trung tam HCC tinh ;I'/IspuréhNarE) ftll(r)1 k?c))(',ﬁ:clh,uyen ho so cho Phong chuyén mon 0.5 ngay
(Qudy VP.UBND | y
tinh)
Busc 11 | Chuyen VI | Thim tra, xir 1§ h so, du thio vén ban Xt Iy hd so 2.0 ngay
VP.UBND tinh ’ T
Budc 12 Eﬁﬁh dao VP.UBND Xem xét, thong qua du thao van ban xir 1y ho so 1.0 ngay
Budc 13 Eﬁﬂh dao UBND | o quyet két qua TTHC 1.5 ngay
Busc 14 Chuyén vién | Chuyén két qua cho cong chuc tiép nhan va tra két qua tai 0.5 ngay
VP.UBND tinh Trung tdm HCC tinh (Quay VP.UBND tinh)
Cong chuc tiep nhan
va tra két qua tai . R A e ia ‘
Buc 15 | Trung tam HCC tinh _(Iz_fll_uyHe(r:lé](t)i Sﬁ E:gﬁécog(% cNh(;Ji.’CVﬂ;ep nhan va tra két qua tai 0.25 ngay
(Quiy VP.UBND|''" y S0 NIVt
tinh)
Cong chuc tiép nhan
Busc 16 | VA td K& qua tal .40 TTHC Gios hanh chinh

Trung tam HCC tinh
(Quay S& Noi Vu)

Tong thoi gian: 13 ngay lam viéc








6. Thu tuc ting Co thi dua cip b, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong (Md sé

TTHC: 1.000934)
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Trinh tw

Chic danh,
Vi tri

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Coéng chuc tiép nhan
va tra két qua tai

- Huong dan, kiém tra va tiép nhan ho so
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, 1ap
giay tiep nhan va hen ngay tra két qua

Budc 1 Trung tdim HCC tinh | - Trudng hop ho so chua day du, chwa chinh xac theo quy Gi6 hanh chinh

(Quay So Noi vu) dinh, huéng dan bo sung, hoan thién h6 so
- Truong hop tur choi nhan ho so, phai néu ro 1y do.

Cong chuc ti€p nhan L 7

Budc 2 va tra két qua tai [Chuyén ho S0 cho van thu Ban Thi dua — Khen thudng dé 0.5 ngay
Trung tdam HCC tinh |van thu chuyén lanh dao Ban
(Quay S¢ Noi vu)

Buoc 3 | Lanh dao Ban Xen} xét ho so, chuyén Lanh dao Phong chuyén mon thu 0.5 ngay

1y ho so
. Lanh dao Phong 2 A in . s s A 0.5 ngay
Buac 4 chuyén mén Chuyén chuyén vién phu trach giai quyét ho so
. Chuyén vién Phong | Tham dinh ho so va du thao van ban tham dinh kém theo 3,5 ngay

Budc 5 N o\ NI . . ’
chuyén mon ho so trinh 1anh dao Phong xem xét.

Budc 6 LanhA d?o Phong Kiém tra du thao vin ban trinh linh dao Ban 0.5 ngay
chuyén mon

Budc 7 |Lanh dao Ban Xem xét, ky phat hanh van ban, chuyén Van thu xir 1y 1.0 ngay

Budc 8 |Van Thu Ban Vao sb van ban, Chuyén hd so cho TT.HCC tinh 0.5 ngay
Cong chuc tiép nhan o ’ ,

Budc 9 va tra két qua tai | Chuyén ho so cho Cong churc tiep nhan va tra két qua cua 0.25 ngay

Trung tam HCC tinh
(Quay So Noi vu)

VP.UBND tinh
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X Chirc danh, ns n - Thati gian
Trinh tw Vi tri NoOi dung cong viéc thuc hién
Cong chuc tiep nhan
va tra két qua tai |z . » P ‘ A A ‘
Buéc 10 | Trung tam HCC tinh ;I'/IspuréhNarE) ftll(r)1 k?c))(',ﬁ:clh,uyen ho so cho Phong chuyén mon 0.5 ngay
(Qudy VP.UBND | y
tinh)
Busc 11 | Chuyen VI | Thim tra, xir 1§ h so, du thio vén ban Xt Iy hd so 2.0 ngay
VP.UBND tinh ’ T
Budc 12 Eﬁﬁh dao VP.UBND Xem xét, thong qua du thao van ban xir 1y ho so 1.0 ngay
Budc 13 Eﬁﬂh dao UBND | o quyet két qua TTHC 1.5 ngay
Busc 14 Chuyén vién | Chuyén két qua cho cong chuc tiép nhan va tra két qua tai 0.5 ngay
VP.UBND tinh Trung tdm HCC tinh (Quay VP.UBND tinh)
Cong chuc tiep nhan
va tra két qua tai . R A e ia ‘
Buc 15 | Trung tam HCC tinh _(Iz_fll_uyHe(r:lé](t)i Sﬁ E:gﬁécog(% cNh(;Ji.’CVﬂ;ep nhan va tra két qua tai 0.25 ngay
(Quiy VP.UBND|''" y S0 NIVt
tinh)
Cong chuc tiép nhan
Busc 16 | VA td K& qua tal .40 TTHC Gios hanh chinh

Trung tam HCC tinh
(Quay S& Noi Vu)

Tong thoi gian: 13 ngay lam viéc








7. Thu tuc tang thuong Bang khen cip b, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong
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(khen thuong xuyén) (Md sé TTHC: 2.000449)

Trinh tw

Chic danh,
Vi tri

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Coéng chuc tiép nhan
va tra két qua tai

- Huong dan, kiém tra va tiép nhan ho so
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, 1ap
giay tiep nhan va hen ngay tra két qua

Budc 1 Trung tdim HCC tinh | - Trudng hop ho so chua day du, chwa chinh xac theo quy Gi6 hanh chinh

(Quay So Noi vu) dinh, huéng dan bo sung, hoan thién h6 so
- Truong hop tur choi nhan ho so, phai néu ro 1y do.

Cong chuc ti€p nhan L 7

Budc 2 va tra ket qua tai |Chuyén ho so cho van thu Ban Thi dua — Khen thuong dé 0.5 ngay
Trung tdam HCC tinh |van thu chuyén lanh dao Ban
(Quay S¢ Noi vu)

Buoc 3 | Lanh dao Ban Xen} xét ho so, chuyén Lanh dao Phong chuyén mon thu 0.5 ngay

1y ho so
. Lanh dao Phong 2 A in . s s A 0.5 ngay
Buac 4 chuyén mén Chuyén chuyén vién phu trach giai quyét ho so
. Chuyén vién Phong | Tham dinh ho so va du thao van ban tham dinh kém theo 4,5 ngay

Budc 5 N A o\ NI . . ’
chuyén mon ho so trinh 1anh dao Phong xem xét.

Budc 6 LanhA d?o Phong Kiém tra du thao van ban trinh lanh dao Ban 0.5 ngay
chuyén mon

Budc 7 |Lanh dao Ban Xem xét, ky phat hanh van ban, chuyén Van thu xir 1y 1.0 ngay

Budc 8 |Van Thu Ban Vao sb van ban, Chuyén hd so cho TT.HCC tinh 0.5 ngay
Cong chuc tiép nhan o ’ ,

Budc 9 va tra két qua tai | Chuyén ho so cho Cong churc tiep nhan va tra két qua cua 0.25 ngay

Trung tam HCC tinh
(Quay So Noi vu)

VP.UBND tinh








17

X Chirc danh, ns n - Thati gian
Trinh ty Vi tri Noi dung cong viéc thuc hién
Cong chuc tiep nhan
va tra két qua tai |z . » P ‘ A A ‘
Busc 10 Trur}g tam HCC tinh ;I'/IspuréhNarE) ftll(r)1 k?c))(',ﬁ:clh,uyen ho so cho Phong chuyén mon 0.5 ngay
(Qudy VP.UBND | y
tinh)
. Chuyén vién 2 1 1A s e 11, A 2.5 ngay
Buédc 11 vP.UBND tinh Tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban Xt 1y ho so
Budc 12 Eﬁﬁh dao VP.UBND Xem xét, thong qua du thao van ban xir 1y ho so 1.0 ngay
Buoc 13 Eﬁﬂh dao UBND | o quyet két qua TTHC 1.5 ngay
Busc 14 Chuyén vién | Chuyén két qua cho cong chuc tiép nhan va tra két qua tai 0.5 ngay
VP.UBND tinh Trung tdm HCC tinh (Quay VP.UBND tinh)
Cong chuc tiep nhan
va tra két qua tai . R A e ia ‘
Buc 15 | Trung tam HCC dinh _(Iz_fll_uyHe(r:lé](t)i Sﬁ E:gﬁécog(% cNh(;Ji.’CVﬂ;ep nhan va tra két qua tai 0.25 ngay
(Quiy VP.UBND|''" y S0 NIVt
tinh)
Cong chuc tiép nhan
Busc 16 | VA td K& qua tal .40 TTHC Gios hanh chinh

Trung tam HCC tinh
(Quay S& Noi Vu)

Tong thoi gian: 13 ngay lam viéc








I1. Cap huyén: 06 TTHC
1. Thu tuc thanh 1ap hdi cip huyén (Ma sé TTHC: 1.003827)
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Trinh tw Chl:’; ?:;nh, Noi dung cong viéc ;rl:ll:: 1%:22
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so, thu phi, 16 phi (néu
cO).
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Bo phan mot cira tiép nhan ho so va lap gidy
Buse 1 Cong chic tai Bo [tiép nhan va hgn ngay tra ket qua G106 hanh chinh
phan mot ctra Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai B§ phan mdt ctra hudng dan b sung,
hoan thién hd so.
Truong hop tu chdi nhan hé so,CCVC tai Bo phan mot cura
phai néu r0 1y do.
Budc 2 gﬁ;r?mg?i;a tat Bo Chuyén ho so cho bd phan chuyén moén xur 1y. 0.5 ngay
Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao van ban xu ly ho
Cong chtrc phu trach so.
Budc 3 | bo phan chuyén mén | Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra lai cho B
phan mot ctra dé tra lai cho ngudi dan bd sung, hoan 6.0 ngay
thién ho so.
- Kiém tra, xém x¢ét lai ho so trinh ky ctia B6 phan chuyén
Budc 4 | Lanh dao phong ban | mon. 3.0 ngay
chuyén mon - Trinh 1anh dao UBND huyén ky duyét két qua TTHC
, Cong chérc Van Nl}éln két qu?l '[I;:I' Lanh dao phong ban, xem xét, kiém tra, ‘
Bude 5 phong tham dinh lai ho so 4.0 ngay

Trinh 1anh dao UBND ky duyét
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. Chirc danh, A n < Thoi gian
Trinh tu vi tri NOi dung cong viéc thue hién
. Lanh dao UBND cap Ky duyét két qua TTHC. .
Butc 6 huyén Chuyén tra ho so cho Cong churc Van phong 3.0 ngay
Buge 7 | Cong  chie  Van Nhan ket qua tir Lanh dao UBND huyén 0.5 nod
phong Chuyén xuong Van thu luu trir, 1ay s > EaY
A , . Nhan két qua tir Cong chirc Van phong
Budce 8 ang (Ehu’c Van Luu trit, lay s6, chuyén két qua TTHC cho Phong ban 0.5 ngay
phong (Van thu) A A
chuyén moén
. Cong chuc phong Nhan két qua tirt UBND huyén .
Bude 9 ban chuyén mén Tra két qua cho Bo phan mot ctra huyén 0.5 ngay
Buge 10| 0ng chic tai BO ..y« 14 TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6) Gio hanh chinh
phan mot cira
Tong thoi gian: 18 ngay lam viéc
2. Thi tuc phé duyét diéu 1é hoi (Md sé TTHC: 1.003807)
X Chirc danh, n n ‘A Thoi gian
Trinh ty vi tri Noi dung cong viéc thuc hién
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so, thu phi, 1& phi (néu
cO).
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
Cong chic tai Bo [CCVC tai BO phan mot cira tiép nhan ho so va lap gidy G106 hanh chinh

Budc 1

phan mot ctra

tiép nhan va hen ngay tra két qua

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai B6 phan mdt ctra hudéng dan bo sung,

hoan thién ho so.








20

. Chirc danh, A n < Thoi gian
Trinh tu vi tri NOi dung cong viéc thue hién
Truong hop tir cho1 nhan ho so,CCVC tai B§ phan mot ctral
phai néu ro 1y do.
. Cong chuc tai Bo 21 A A 1n A Aoty .
Budc 2 phin mét cita Chuyén ho so cho bd phan chuyén mon xtr 1y. 0.5 ngay
Xem xét, tham tra, xur 1y ho so, du thdo van ban xir 1y ho
Cong chuc phu trach so.
Budc 3 | bd phan chuyén mén | Truong hop ho Sy chua dat yéu cau thi trvé lai cho B§
phan m@t cua dé tra lai cho ngudi dan bd sung, hoan 6.0 ngay
thién ho so.
- Kiém tra, xém x¢ét lai ho so trinh ky ctia B6 phan chuyén
Budc 4 | Lanh dao phong ban | mon. , 3.0 ngay
chuyén mon - Trinh 1anh dao UBND huy¢n ky duyét két qua TTHC
, Cong chérc Van lelan kpt qua '[LAI’ Lanh dao phong ban, xem xét, kiém tra, ‘
Budce 5 hon tham dinh lai ho so 4.0 ngay
phong Trinh lanh dao UBND ky duyét
, Lanh dao UBND cap Ky duyét két qua TTHC. ‘
Bute 6 huyén Chuyén tra ho so cho Cong chirc Van phong 3.0 ngdy
Buge 7 | Cong  chie  Van Nhan ket qua tir Lanh dao UBND huyén 0.5 ngi
phong Chuyén xuong Van thu luu trir, 1ay s6 > Neay
A , . Nhan két qua tir Cong chirc Van phong
Budc 8 C(?ng (Ehu’c Van Luu trit, lay s0, chuyén két qua TTHC cho Phong ban 0.5 ngay
phong (Van thu) A A
chuyén mon
Budc 9 Cong chirc phong Nhan két qua tr UBND huyén 0.5 ngay

ban chuyén mon

Tra két qua cho B phan mdt cua huyén
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. Chirc danh, A n < Thoi gian
Trinh tu vi tri NOi dung cong viéc thue hién
Buge 10| 0ng chie tai BO ..y« 14 TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6) Gi& hanh chinh

phan mot cira
Tong thoi gian: 18 ngay lam viéc
3. Thu tuc chia, tach; sat nhap; hop nhat hoi (Md sé TTHC: 1.003783)

5 Chirc danh, A n ‘A Thoi gian

Trinh tw vi tri NOi dung cong viéc thue hién

Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so, thu phi, 1¢ phi (néu
co).

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai B phan mot cua tiép nhan ho so va lap gidy

chuyén mon

- Trinh 1dnh dao UBND huyén ky duyét két qua TTHC

Bude 1 Cong chuac tai Bo tiép nhan va hgn ngay tra }<et qua G106 hanh chinh
phan mot ctra Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai B6 phan mot ctra hudng dan bo sung,
hoan thién hd so.
Trudng hop tir choi nhan ho so,CCVC tai BO phan mot cira
hai néu ro 1y do.
Budc 2 Cong chic tai BO Chuyén hd so cho bd phan chuyén mén xt 1y 0.5 ngay
phan mot cira T ) '
Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao van ban xur ly hd
Cong chtrc phu trach so.
Bud6c 3 | bo phan chuyén mén | Trudng hop ho so chua dat yéu cau thi tra lai cho B
phan mot cua dé tra lai cho ngudi dan bo sung, hoan 6.0 ngay
thién ho so.
- Kiém tra, xém xét lai ho so trinh ky ctia B§ phén chuyén|
Budc 4 | Lanh dao phong ban | mon. 3.0 ngay
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. Chirc danh, A n < Thoi gian
Trinh tu vi tri NOi dung cong viéc thue hién
’ Cong chic  Vin Nl}an kpt qua tl‘;‘f Lanh dao phong ban, xem xét, ki€ém tra, ‘
Budce 5 hon tham dinh lai ho so 4.0 ngay
pons Trinh lanh dao UBND ky duyét
, Lanh dao UBND cap Ky duyét két qua TTHC. ‘
Buge 6 huyén Chuyén tra hd so cho Cong chirc Vin phong 3.0 ngdy
Budc 7 Cong chic Van [Nhan qkét qua tu Lanh dao UBND huyén 0.5 nod
phong Chuyén xuéng Van thu luu trit, 14y s6 > NEdy
A , . Nhan két qua tir Cong chirc Van phong
Budc 8 C(?ng (Ehu’c Van Luu trit, lay sb, chuyén két qua TTHC cho Phong ban 0.5 ngay
phong (Van thu) A A
chuyén mon
. o | Cong chic phong | Nhan két qua tir UBND huyén ‘
Bude 9 ban chuyén mén Tra két qua cho Bo phan mot ctra huyén 0.5 ngay
Buge 10| C0ng chie tai BO ..y« 14 TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6) Gio hanh chinh
phan mot ctra
Tong thoi gian: 18 ngay lam viéc
4. Thu tuc ddi tén hoi (Mda sé TTHC: 1.003757)
\ Chirc danh, ns n ‘A Thoi gian
Trinh ty vi tri NOi dung cong viéc thue hién
Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so, thu phi, 1& phi (néu
n , . cO). g ,
Budce 1 Cong chue tai Bo Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, (16 hanh chinh

phan mot ctra

CCVC tai B phén mot cua tiép nhan ho so va lap gidy

tiép nhan va hen ngay tra két qua
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Trinh ty Chl:}; g?nh, NOi dung cong viéc ;rl:ll:: ﬁizz
Truong hop ho so chua day du, chua chinh xé4c theo quy
dinh, CCVC tai B6 phan mot ctra huéng dan bod sung,
hoan thién ho so.
Truong hop tu chdi nhan ho so,CCVC tai BO phan mot ctra
hai néu 10 1y do.
Budc 2 Cong chic tai Bo Chuyén hd so cho bd phan chuyén mon xtr ly 0.5 ngay
phan mot ctra T ' '
Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao van ban xu ly ho
Cong chtrc phu trach so.
Budc 3 | bo phan chuyén mon | Truong hop hd so chua dat yéu cau thi tra lai cho B
phan mot cua dé tra lai cho nguoi dan bo sung, hoan 6.0 ngay
thi¢n ho so.
- Kiém tra, xém x¢ét lai ho so trinh ky ctia B6 phan chuyén
Buéc 4 | Lanh dao phong ban | mon. 3.0 ngay
chuyén mon - Trinh 1anh dao UBND huyén ky duyét két qua TTHC
’ Cong chérc Van leléln két qu?l tl;l’ Lanh dao phong ban, xem xét, kiém tra, ‘
Budce 5 phong tham dinh lai ho so 4.0 ngay
Trinh 1anh dao UBND ky duyét
, Lanh dao UBND cap Ky duyét két qua TTHC. .
Bute 6 huyén ’ Cl}lluyé}rll tra héqso cho Cong chirc Van phong 3.0 ngdy
Buge 7 | Cong  chic  Van Nhan két qua tir Lanh dao UBND huyén 0.5 ngdy
phong Chuyén xuong Van thu luu trit, lay s '
A . . INhan két qua tir Cong chirc Van phong
Budc 8 p(}:l((?)llllgg (V;ﬁti;u) Van Luu trit, lay sb, chuyén két qua TTHC cho Phong ban 0.5 ngay

chuyén mon
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. Chirc danh, A n < Thoi gian
Trinh tu vi tri NOi dung cong viéc thue hién
. Cong chirc phong Nhan két qua tir UBND huyén .

Bude 9 ban chuyén mén Tra két qua cho B§ phan mot cira huyén 0.5 ngay

Buge 10| 0ng chic tai BO .y« 014 TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6) Gio hanh chinh
phan mot cira
Tong thoi gian: 18 ngay lam viéc
5. Thu tuc hoi tu giai thé (Md sé TTHC: 1.003732)
\ Chirc danh, A n ‘A Thoi gian
Trinh tw vi trf Noi dung cong viéc thue hién

Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so, thu phi, 18 phi (néu
co).

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai B phan mot cua tiép nhan ho so va lap gidy

thién ho so.

Bude 1 Cong chuac tai Bo tiép nhan va hgn ngay tra }<et qua G106 hanh chinh
phan mot ctra Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Bo phan mot cira huéng din bo sung,
hoan thién hd so.
Truong hop tu chdi nhan ho so,CCVC tai BO phan mot cura
phai néu ro 1y do.
Budc 2 Cong chic tai B Chuyén hd so cho bd phin chuyén mén xt 1y 0.5 ngay
phan mot cira T ' '
Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao van ban xu ly ho
Cong chuc phu trach so.
Budc 3 | bo phan chuyén mén | Truong hop ho so chua dat yéu cau thi tra lai cho B
phan mdt ctra dé tra lai cho nguoi dan bo sung, hoan 6.0 ngay
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phan mot ctra

. Chirc danh, A n < Thoi gian
Trinh tu vi tri NOi dung cong viéc thue hién
- Kiém tra, xém xét lai ho so trinh ky cua BO phan chuyén
Budc 4 | Lanh dao phong ban | mon. , 3.0 ngay
chuyén mon - Trinh 1anh dao UBND huy¢n ky duyét két qua TTHC
’ Cong chic  Vin Nl}an kpt qua tl‘;‘f Lanh dao phong ban, xem xét, kiém tra, ‘
Budce 5 hon tham dinh lai ho so 4.0 ngay
pons Trinh lanh dao UBND ky duyét
, Lanh dao UBND cap Ky duyét két qua TTHC. ‘
Bute 6 huyén Chuyén tra ho so cho Cong chirc Van phong 3.0 ngay
Budc 7 Cong chic Van Nhan qké't ql}é tir Lanh dao UBND huyén 0.5 nod
phong Chuyén xuéng Van thu luu trit, 14y s6 > NEdy
A , . Nhan két qua tir Cong chirc Van phong
Buge g | SOng chic Van " Idy sé, chuyén kit qua TTHC cho Phong ban 0.5 ngay
phong (Van thu) A A
chuyén mon
. o | Cong chic phong | Nhan két qua tir UBND huyén ‘
Bude 9 ban chuyén mén Tra két qua cho B phan mot cira huyén 0.5 ngay
Buge 10| C0ng chie tai BO .y« 14 TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6) Gior hanh chinh

Tong thoi gian: 18 ngay lam viéc

6. Thu tuc béo céo t chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong cap huyén (Ma sé TTHC: 2.002100)

X Chirc danh, A n ‘A Thoi gian
Trinh tw vi tri Noi dung cong viec thwe hién
Bude 1 Cong chuc tai B phan [Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so, thu phi, 1& phi (néu G106 hanh chinh
mot clra cO).
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. Chirc danh, A n < Thoi gian
Trinh tu vi tri NOi dung cong viéc thue hién
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
CCVC tai Bo phén mot cua tiép nhan ho so va lap gidy
tiép nhan va hen ngay tra két qua
Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, CCVC‘ tai B phan moét cra hudéng dan bd sung,
hoan thién ho so.
Truong hop tir cho1 nhan ho so,CCVC tai B§ phan mot ciral
phai néu ro 1y do.
, Cong chtrc tai B6 phan 2 1A A 1A n N .
Budc 2 61 oita Chuyén ho so cho bg phan chuyén mon xur 1y. 0.5 ngay
Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban xtr 1y hd
SO.
: ong chuc phu trach ‘ X PR SRR -
Budce 3 C? ng cuvc pau tac Truong hop ho so chua dat y€u cau thi tra lai cho Bo
bo phan chuyén mén n AN e oqn 1R A \
phan mot cua dé tra lai cho nguodi dan bo sung, hoan 6.0 ngay
thién ho so.
’ Lanh dao phong ban | - I?lem tra, xém x€t 1ai ho so trinh ky ctia Bo phan chuyén ‘
Budc 4 huven mon mon. , 3.0 ngay
Y - Trinh lanh dao UBND huy¢n ky duyét két qua TTHC
Nhén két qua tur Lanh dao phong ban, xem x¢t, kiém tra,
Bude 5 |Cong chue Van phong tham dinh lai ho so 4.0 ngay
Trinh 1anh dao UBND ky duyét
. . |Lanh dao UBND cép Ky duyét két qua TTHC. ‘
Bute 6 huyén Chuyén tra ho so cho Cong chirc Van phong 3.0 ngdy
Buée 7 (Cong chitc Van phong Nhan két qué tor Lanh dao UBND huyén 0.5 ngay

Chuyén xubng Van thu luu trix, 1dy sd
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. Chirc danh, A n < Thoi gian
Trinh tu vi tri NOi dung cong viéc thue hién
A s . [Nhan két qua tu Cong chire Van phong
Budc 8 Cofl g chuc Van phong Luu trit, 1dy sd, chuyén két qua TTHC cho Phong ban 0.5 ngay
(Van thu)
chuyén mon
. o (Cong chirc phong  |Nhan két qua tir UBND huyén ‘

Buge 9 ban chuyén mén Tra két qua cho BO phan mot ctra huyén 0.5 ngay

Budce 10 Cong chuc tal BO phan Tra két qua TTHC va thu phi, 1 phi (néu c6) G106 hanh chinh

mot cura

Tong thoi gian: 18 ngay lam viéc

I11. Cap xi: 05 TTHC
1. Tha tuc ting Gidy khen caa Chu tich UBND cap x4 vé thuc hién nhiém vu chinh tri (Md sé TTHC: 1.000775)

Trinh ty Chl\r/(i: i?nh’ Noi dung cong viéc :[I'hhl;’)(’:l ﬂ:zrr:
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
Cong chuc tai Bo phan mot cta tiép nhan hd so 1ap
phiéu tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Buéc1 | Cong chic tai Bo Truong hop ho so chwa day du, chua chinh xac theo Gis hanh chinh

phan mot cua

quy dinh, Cong chuc tai B6 phan mot cira huong dan
b6 sung, hoan thién hd so.

Trudng hop tir chéi nhan hé so, Cong chuc tai Bo phan
mot cura ¢6 van ban néu rd 1y do. HO so chua day du,
de nghi bo sung.

Buoc 2

Cong chac tai Bo
phan mét cua

Chuyén hé so cho bo phan chuyén mon xtr 1.

2.0 giy

Buoc 3

Cong chac Bo phan
chuyén mon

Nhan ho so tir bd phan mot cua.
Xem xé&t, tham tra, X 1y ho so.

6.0 ngay
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Truong hop ho so chua du dieu kién giai quyet sau khi
tham tra, tham dinh,ﬁ tra ho so cho bd phan mot cua tra
lai cho nguoi dan, t6 chuc

Kiém tra, xem xét lai ho so trinh ky cua bo phan chuyén

phan mot cira

TTHC va thu phi, 1 phi (néu co).

Budc 4 | Lanh dao UBND xa mon 2.0 ngay
R . o 1~ | NDan két qua trinh ky tir 1anh dao.
Budc 5 CongA chu:c BO phan Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Bo 2.0 gio
chuyén moén A AL
phan mot cua.
Busc 6 Cong chuc tai B6 | Nhan két qua tir b phan chuyén mon va tra két qua Gi& hanh chinh

Tong thoi gian: 8.5 ngay lam viéc

2. Thi tuc tang Giay khen ciia Chi tich UBND cap x4 vé thanh tich thi dua theo dot hoic chuyén dé (Ma sé TTHC:

2.000346)

X Chirc danh, ne n . Thoi gian
Trinh tyw Vi tri N@i dung cong viéc thuc hign
Hudng dan, Kiém tra va tiép nhan ho so.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
Cong chirc tai BO phan mot cua tiép nhan ho so 1ap
phicu tiep nhan va hen ngay tra ket qua.
Busc1 | Cong chic tai Bo Tru’O’r!g hquho SO (’:hu’a _dayA du,ﬂchu’aA chlvnh xdc theox Gi& hanh chinh
A A quy dinh, Cong chic tai Bo phan mot cira hudng dan
phan mot cira 2 ) A LA
bo sung, hoan thién ho so.
Truong hop tir choi nhan ho so, Cong chuc tai Bo phan
MOt Cira co van ban néu 16 1y do. HO so chua day du,
de nghi bo sung.
Budc 2 COPg Shu? tal BO Chuyén hé so cho bo phan chuyén mon xtr 1. 2.0 gio
phan mot cua
Busc 3 Cong chac Bo phan | Nhan ho so tir bo phan mot cira. 6.0 ngdy

chuyén mon

Xem xét, tham tra, Xt 1y ho so.
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Truong hop ho so chua du dieu kién giai quyet sau khi
tham tra, tham dinh,ﬁ tra ho so cho bd phan mot cua tra
lai cho nguoi dan, t6 chuc

Kiém tra, xem xét lai ho so trinh ky cua bo phan chuyén

phan mot cira

TTHC va thu phi, 1 phi (néu co).

Budc 4 | Lanh dao UBND xa mon 2.0 ngay
R . o 1~ | NDan két qua trinh ky tir 1anh dao.
Budc 5 CongA chu:c BO phan Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Bo 2.0 gio
chuyén moén A AL
phan mot cua.
Busc 6 Cong chuc tai B6 | Nhan két qua tir b phan chuyén mon va tra két qua Gi& hanh chinh

Tong thoi gian: 8.5 ngay lam viéc

3. Thu tyuc ting Giay khen caa Chi tich UBND cép xa vé thanh tich dot xuat (Ma sé TTHC: 2.000337)

phan mot cira

quy dinh, Cong chuc tai B phan mot cira hudng dan
bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir choi nhan hd so, Cong chic tai Bo phan
mot cura ¢6 van ban néu rd 1y do. HO so chua day du,
de nghi bo sung.

Trinh tw Chl\r/(i: i?nh’ Noi dung cong viéc :[I'hhl;’)(’:l ﬂ:zrr:
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
Cong chirc tai B phan mot ctra tlep nhan hé so 1ap
phiéu tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Buécl | Cong chuc tai Bo Truong hop hd so chua day du, chua chinh xé4c theo Gids hanh chinh

Budc 2

Cong chuc tai Bo
phan mot cua

Chuyén hé so cho bo phan chuyén mon xtr 1.

2.0 giy

Buoc 3

Cong chac Bo phan
chuyén moén

Nhan ho so tir bd phan mot cura.
Xem xé&t, tham tra, X 1y ho so.

6.0 ngay
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Truong hop ho so chua du dieu kién giai quyet sau khi
tham tra, tham dinh,ﬁ tra ho so cho bd phan mot cua tra
lai cho nguoi dan, t6 chuc

Kiém tra, xem xét lai ho so trinh ky cua bo phan chuyén

phan mot cira

TTHC va thu phi, 1 phi (néu co).

Budc 4 | Lanh dao UBND xa mon 2.0 ngay
Cone chic B ohan | NNan ket qua trinh ky tir lanh dgo.
Budc 5 g chut BO PN T v36 s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Bo 2.0 gioy
chuyén moén A AL
phan mot cua.
Busc 6 Cong chuc tai B6 | Nhan két qua tir b phan chuyén mon va tra két qua Gi& hanh chinh

Tong thoi gian: 8.5 ngay lam viéc

4. Thi tyc tang Danh hiéu lao dong tién tién (Ma sé TTHC: 2.000305)

phan mot cira

quy dinh, Cong chuc tai B phan mot cira hudng dan
bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir choi nhan hd so, Cong chic tai Bo phan
mot cura ¢6 van ban néu rd 1y do. HO so chua day du,
de nghi bo sung.

Trinh tw Chl\r/(i: i?nh’ Noi dung cong viéc :[I'hhl;’)(’:l ﬂ:zrr:
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day di, chinh xéc theo quy dinh,
Cong chirc tai B phan mot ctra tlep nhan hé so 1ap
phiéu tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Buécl | Cong chuc tai Bo Truong hop hd so chua day du, chua chinh xé4c theo Gids hanh chinh

Budc 2

Cong chuc tai Bo
phan mot cua

Chuyén hé so cho bo phan chuyén mon xtr 1.

2.0 giy

Buoc 3

Cong chac Bo phan
chuyén moén

Nhan ho so tir bd phan mot cura.
Xem xé&t, tham tra, X 1y ho so.

6.0 ngay








31

Truong hop ho so chua du dieu kién giai quyet sau khi
tham tra, tham dinh,ﬁ tra ho so cho bd phan mot cua tra
lai cho nguoi dan, t6 chuc

Kiém tra, xem xét lai ho so trinh ky cua bo phan chuyén

phan mot cira

TTHC va thu phi, 1 phi (néu co).

Budc 4 | Lanh dao UBND xa mon 2.0 ngay
R . o 1~ | NDan két qua trinh ky tir 1anh dao.
Budc 5 CongA chu:c BO phan Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Bo 2.0 gio
chuyén moén A AL
phan mot cua.
Busc 6 Cong chuc tai B6 | Nhan két qua tir b phan chuyén mon va tra két qua Gi& hanh chinh

Tong thoi gian: 8.5 ngay lam viéc

5. Thu tuc ting Giay khen caa Chi tich UBND cép x4 cho gia dinh (Mé sé6 TTHC: 1.000748)

phan mot cira

quy dinh, Cong chuc tai B phan mot cira hudng dan
bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir choi nhan hd so, Cong chic tai Bo phan
mot cura ¢6 van ban néu rd 1y do. HO so chua day du,
de nghi bo sung.

Trinh tw Chl\r/(i: i?nh’ Noi dung cong viéc :[I'hhl;’)(’:l ﬂ:zrr:
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so.
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
Cong chirc tai B phan mot ctra tlep nhan hé so 1ap
phiéu tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Buécl | Cong chuc tai Bo Truong hop hd so chua day du, chua chinh xé4c theo Gids hanh chinh

Budc 2

Cong chuc tai Bo
phan mot cua

Chuyén hé so cho bo phan chuyén mon xtr 1.

2.0 giy

Buoc 3

Cong chac Bo phan
chuyén moén

Nhan ho so tir bd phan mot cura.
Xem xé&t, tham tra, X 1y ho so.

6.0 ngay
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Truong hop ho so chua du dieu kién giai quyet sau khi
tham tra, tham dinh,ﬁ tra ho so cho bd phan mot cua tra
lai cho nguoi dan, t6 chuc

Kiém tra, xem xét lai ho so trinh ky cua bo phan chuyén

Budc 4 | Lanh dao UBND xa mon 2.0 ngay
R . o 1~ | NDan két qua trinh ky tir 1anh dao.
Budc 5 CongA chu:c BO phan Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Bo 2.0 gio
chuyén moén A AL
phan mot cua.
Busc 6 Cong chuc tai B6 | Nhan két qua tir b phan chuyén mon va tra két qua Gi& hanh chinh

phan mot cira

TTHC va thu phi, 1 phi (néu co).

Tong thoi gian: 8.5 ngay lam viéc
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Phu luc 14 ) ‘ _
DANH MUC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO KE HOACH VA PAU TU
RUT NGAN THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH NAM 2021
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3043 /QD-UBND ngay 09 /11/2021 cua Cha tich Uy ban nhdn dan tinh)

A. Danh muc TTHC rut ngin thoi gian so véi quy dinh (05 TTHC)

S6 ngay S6 ngay

~ X L 2 S6 ngay -
Ma so n - dang thuc | rutngan , Ty lé
STT TTHC Teén TTHC Linh vyc hién theo | trong nam s?\‘; ; :t (%)

quy dinh 2021

Cap tinh (05 TTHC)
Cap lai Giay chiing nhan
dang ky doanh nghiép, Giay
xac nhan vé viéc thay d6i noi | Thanh 1ap va
1 2.002018 | dung dang ky doanh nghiép | hoat dong cua 2.5 0.5 2.0 20%
do bi mat, chay, rach, nat|doanh nghiép
hoic bi tiéu hay dudi hinh

thire khac
Thong bao thay doi noi dung | Thanh 1ap va

2 | 2.001954 |ding ky thué (trir thay ddi|hoat dong cua 3.0 0.5 2.5 16.7%
phuong phép tinh thué) doanh nghiép

Lap, tham dinh, quyét dinh
phé duyét khoan vién trg phi
du an str dung vién trg khong
hoan lai khong thuoc hd trg
3 | 2.002335 | phat trién chinh thirc cua céc
co quan, to chuc, cd nhan
nudc ngoai thudc tham quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan
dan cp tinh

Pau tu bing
vén hd tro phat
trién chinh thtc
(ODA) va vién
trg khong hoan
lai khong thudc
hd tro phat trién
chinh thuc

27 0.5 26.5 1.85%








2.002334

Lap, tham dinh, quyét dinh
phé duyét khoan vién trg la
chuong trinh, dy an dau tu str
dung vién trg khong hoan lai
khong thudc hd tro phat trién
chinh thuac cua cac co quan,
t6 chuc, c4 nhan nudc ngoai
thudc tham quyén quyét dinh
ciia Uy ban nhan dan cap tinh

Pau tu bing
vén hd tro phat
trién chinh thirc
(ODA) va vi¢n
tro khong hoan
lai khong thudc
hd tro phat trién
chinh thuc

27

0.5

26.5

1.85%

2.002333

Lap, tham dinh, quyét dinh
phé duyét phi du an str dung
vién tro khong hoan lai
khong thudc hd tro phat trién
chinh thic cua cac co quan,
t6 chirc, ca nhan nudc ngoai
thudc tham quyén quyét dinh
ciia Uy ban nhan dan cap tinh

Pau tu bang
vén hd tro phat
trién chinh thuc
(ODA) va vign
trg khong hoan
lai khong thudc
hd tro phat trién
chinh thuc

27

0.5

26.5

1.85%

Tong s6 TTHC rat ngan: 05 TTHC cap tinh
Ty 18 rat ngan binh quan (%): 8.5%
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B. Quy trinh ndi bd giai quyét ddi véi cac TTHC riat ngin thoi gian so véi quy dinh
Cép tinh: 05 TTHC
Linh vuec Thanh lap va hoat dong cua doanh nghiép: 02 TTHC

1. Cap lai Giy chuang nhan ding ky doanh nghiép, Gidy xac nhan vé viéc thay ddi noi dung dang ky doanh nghiép do
bi mat, chdy, rach, nat hoac bj tiéu hily dudi hinh thirc khac (Md sé6 TTHC: 2.002018)

\ Chirc danh, A n ‘A Thoi gian
Trinh tu vi tri NOi dung cong viéc thue hién
Huong dan, kiém tra va ti€p nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh ti€p nhn va hen ngay tra két qua.
Buse 1 (;CVC tai Trung tam HCC | - Tmong hop hp SO ch’u’a da:y dui chua ChlI‘1h Gio hanh chinh
tinh. xac theo quy dinh, hudng dan bo sung, hoan
thién ho so. ’ ‘
-Truong hop tir chdi nhan ho so, phai néu ro 1y
do.
Budc 2 'fi:r?hvc tai Trung tam HCC Chuyén hd so cho phong Chuyén mén xtr Iy 0.25 ngay
Budc 3 Lanh dao Phong chuyén mon Nh‘a_m hoqsorva phan cong ho socho cong chirc 0.25 ngay
phong xu 1y
, Céng chitc Phong chuyén | | ?(err} x,et, :Eham tra, Xt 1y ho so, du thao van ‘
Budc 4 mon ban xt 1y ho so. 1.0 ngay
- Trinh 1anh dao phong.
, N : ~ | Thamtra, ky duyét két qua, chuyén két qua cho ‘
Buéc 5 | Lanh dao Phong chuyén mon Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
Bude 6 ErgthC tai Trung tam HCC Tra két qua TTHC va thu phi, 1é phi (néu co). Gio hanh chinh

Tong thoi gian: 02 ngay lam viée








2. Thong bao thay d6i ndi dung diang ky thué (trir thay ddi phwong phap tinh thué) (Ma sé TTHC: 2.001954)

. Chirc danh, A n < Thoi gian
Trinh tu vi tri NOQi dung cong viéc thue hién
Hudng dan, kiépl tra ye‘l tiép nhén ho so:
- Truong hop ho so déy du, chinh xac theo quy
dinh tiép nhan va hen ngay tra két qua.
Buse 1 C;CVC tai Trung tam HCC | - Tmcng hop hp SO ch,ua da}y du;, chua Chll:lh Gio hanh chinh
tinh. xac theo quy dinh, huong dan b6 sung, hoan
thién ho so. ’ ‘
-Truong hop tir chdi nhan ho so, phai néu ro 1y
do.
Budc 2 tci:r?hvc tar Trung tam HCC Chuyén hé so cho phong Chuyén mon xir Iy 0.25 ngay
Budc 3 | Lanh dao Phong chuyén mon Nh‘an h0750’ va phan cong ho so cho cong chic 0.25 ngay
phong xu 1y
, Cong chitc Phong chuyén | | qurrf x?t, :Eham tra, Xt 1y ho so, du thao van ‘
Budc 4 mon ban xt 1y ho so. 1.5 ngay
- Trinh 1anh dao phong.
, - ‘ . | Thamtra, ky duyét két qua, chuyén két qua cho ‘
Budc 5 | Lanh dao Phong chuyén mon Trung tam HCC tinh. 0.5 ngay
Bude 6 gthC tai Trung tam HCC Tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi (n€u c0). Gi& hanh chinh

Tong thoi gian: 2.5 ngay lam viéc
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Linh vire Von hé tro Phit trién chinh thirc (ODA) va Vién trg khong hoan lai khong thudc hd tro chinh thirc ciia
cic co quan, to chirc, ca nhan nudc ngoai danh cho Viét Nam: 03 TTHC

1. Lap, thim dinh, quyéE dinh phé duyét khoan vién trg 1a chuong trinh, dw an ho tro k¥ thuat sir dung vién trg khong
hoan lai khong thugc ho trg phat trién chinh thirc cua cac co quan, to chire, ca nhan nude ngoai thugc tham quyen
quyet dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh (Ma so TTHC: 2.002335)

. Chirc danh, Noi dung Thot gian
Trinh ty o A ‘n ‘n
: Vi tri cong viéc ‘ thuc hién
Hudéng dan, Kiém tra va tiép nhan ho so
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh lap giay
: . tiép nhan va hen ngay tra két qua
Budc 1 tclr?hv(%ut;“ STO}‘[‘&% (gg‘T‘) HCC M rong hop hé so chira day di, chua chinh xac Gid hanh chinh
y theo quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh
hudng dan bo sung, hoan thién ho so
Truong hop tir choi nhan ho so, CCVC tai
Trung tam HCC tinh phai néu ro6 ly do
. CCVC tai Trung tam HCC 2 LA . N A a1 .
Buéc 2 tinh (Qudy S KH&DT) Chuyén ho so cho phong Chuyén mon xtr 1y 0.5 ngay
Buéc3 | Lanh dao Phong chuyén mén | \nan N0 so va phan cong ho so cho cong chirc 0.5 ngay
phong xu 1y
Buéc 4 Cc:ng chitc Phong chuyén Xoem 3<et,, tliam tra, Xt Iy ho so, du thao van 14.5 ngay
mon ban xur 1y ho so
Budc 5 | Lanh dao Phong chuyén mon ziem xét, thong qua dy thao van ban xir Iy ho 2.0 ngay
Buoc 6 | Lanh dao S¢ Ky duyét To trinh 1.5 ngay
. A . on Vao s van ban, luu trit ho so, chuyén két qua .
Buéc 7 | Cong chirc cua So cho Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
Busc 8 CCVC tai Trung tam HCC | Chuyén ho so cho Cong chuc tiép nhan va tra 02 gic

tinh (Quay So KH&PT)

két qua ciia VP.UBND tinh
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Cong chic tiép nhan va tra

Tiép nhan ho so, chuyén cong chac phu trach

Bu6C 9 |\ &t qua cia VP.UBND tinh | xit 1§ hd so 02 gio

. Cong chac phu  trach | Xem xét, tham tra, Xt Iy ho so, du thao van .
Bu6c 10 1\/p UBND tinh ban xtt 1y hd so 3.0 ngdy
Buéc 11 | Lanh dao VP. UBND tinh ziem xét, thong qua dy thio van ban xir 1y ho 1.5 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét 1.5 ngay

. Cong chuc tiép nhan va tra | ., 2, . : A , .
Budc 13 két qua caa VP.UBND tinh Tra ket qua cho CCVC tai Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
Budc 14 CCVC tai Trung tam HCC | Tra két qua cho to6 chuc, ca nhan; thu phi, 1¢ Gi& hanh chinh

tinh (Quay S¢ KH&DT)

phi (Néu ¢d)

Tong thoi gian: 26.5 ngay lam viéc

2. Lap, tham di~nh, quyét dinh phé duyét khoan vién tro la chuong trinh, dy 4n dau tu st dung Viéqﬂ trg khong hoan lai
khong thudc ho trg phat trién chinh thirc cta cac co quan, to chire, cd nhan nude ngoai thuge tham quyen quyet dinh
cta Uy ban nhan dan cap tinh (Ma sé TTHC: 2.002334)

Trinh tu Chl'l’(.I da'mh, NA()i du.rlg Thoi g!zim
‘ Vi tri cong viéc thwc hién
Huéng dan, kiém tra va tiép nhan ho so
Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh lap giay
. . tiep nhan va hen ngay tra két qua
Budéc 1 Er?hv(guf)'/ ST;‘;‘I_gI &t;‘)n;) HCC Fruong hop hé so chua day dil, chua chinh xac | Gios hanh chinh
theo quy dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh
huéng dan bo sung, hoan thién ho so
Truong hop tir chdi nhan ho so, CCVC tai
Trung tam HCC tinh phai néu r6 1y do
Busc2 | CCVC tal Trung @m HCC | o e b8 <o cho phong Chuyén mon xir Iy 0.5 ngay

tinh (Quay S¢ KH&PT)
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Nhan ho so va phan cong ho so cho cong chiic

Buéc 3 | Lanh dao Phong chuyén mon . e 0.5 ngay
phong xu ly
Busc 4 Cc:ng chic Phong chuyén qum 3<et,, tl;am tra, xu Iy ho so, du thao van 14.5 ngay
mon ban xir 1y ho so
Budoc 5 | Lanh dao Phong chuyén mon ziem xét, thong qua dy thio van ban xir 1y ho 2.0 ngay
Buoc 6 | Lanh dao S& Ky duyét To trinh 1.5 ngay
. A e an Vao s van ban, luu trit ho so, chuyén két qua .
Buéc 7 | Cong chirc cua So cho Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
Busc 8 CCVC tai Trung tdm HCC | Chuyén ho so cho Cong chuc tiép nhan va tra 02 qis
tinh (Qudy S¢ KH&BT) két qua ciia VP.UBND tinh g
. Cong chirc tiép nhan va tra | Tiép nhan ho so, chuyén cong chuc phu trach \
BudC9 1 & qua cia VP.UBND tinh | xir Iy ho so 02 gio
. Cong chac phu trach | Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, dy thao van .
Bu6c 10 1\/p UBND tinh ban xtt 1y hd so 3.0 ngdy
Buoc 11 | Lanh dao VP, UBND tinh ziem xét, thong qua du thao van ban Xt 1y ho 1.5 ngdy
Buoc 12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét 1.5 ngay
, Cong chuc tiép nhan va tra | ., 2, . . . : ‘
Budc 13 két qua cia VP.UBND tinh Tra két qua cho CCVC tai Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
Busc 14 CCVC tai Trung tam HCC | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; thu phi, 1é Gi& hanh chinh

tinh (Quay S¢ KH&PT)

phi (Néu c6)

Tong thei gian: 26.5 ngay lam viéc
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3. TTHC 3: Lap, tham dinh, quyét dinh phé duyét phi dy an sir dung vién tro khong hoan lai khong thugc hd tro phat

trién chinh thirc ciia cac co quan, td chirc, ca nhan nude ngoai thudc tham quyén quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap
tinh (Ma sé TTHC: 2.002333)

. Chwrc danh, Noi dung Thot gian
Trinh tyw o R ‘n ‘n
: Vi tri cong viéc thuc hién
Huong dan, Kiém tra va ti€p nhan ho so
Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy
dinh, CCVC tai Trung tam HCC tinh lap giay
: . tiép nhan va hen ngay tra két qua
Budc 1 tclr?hv(%ut;“ STO}‘[‘&% (gg‘T‘) HCC M rong hop hé so chira day di, chua chinh xac Gid hanh chinh
y theo quy dinh, CCVC tai Trung tdm HCC tinh
hudng dan bo sung, hoan thién ho so
Truong hop tr choi nhan ho so, CCVC tai
Trung tam HCC tinh phai néu r6 ly do
. CCVC tai Trung tam HCC 2 1A . A A .
Buéc 2 tinh (Qudy S KH&DT) Chuyén ho so cho phong Chuyén mon xir 1y 0.5 ngay
Buéc3 | Lanh dao Phong chuyén mon | \Han N0 5o va phan cong ho socho cong chirc 0.5 ngay
phong xu 1y
Buéc 4 Cc:ng chitc Phong chuyén Xoem 3<et,, tliam tra, Xt Iy ho so, du thao van 14.5 ngay
mon ban xir 1y ho so
Buéc 5 | Lanh dao Phong chuyén mon ziem xét, thong qua dy thao van ban xir 1y ho 2.0 ngay
Budc 6 | Lanh dao S& Ky duyét To trinh 1.5 ngay
, . o Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua :
Budc 7 | Cong chuc cua So cho Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
Busc 8 CCVC tai Trung tdm HCC | Chuyén ho so cho Cong chuc tiep nhan va tra 02 dis
tinh (Quay S¢ KH&PT) két qua caa VP.UBND tinh g
. Cong chuc tiép nhan va tra | Tiép nhan ho so, chuyén cong chirc phu trach .
BudC9 1 & qua cia VP.UBND tinh | xir Iy hé so 02 gio
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Cong chac phu  trach | Xem xét, tham tra, Xt Iy ho so, du thao van

Budc 10| \/p UBND tinh ban xtt 1y hd so 3.0 ngdy
Budc 11 | Lanh dao VP. UBND tinh ziem xét, thong qua dy thio vén ban xir Iy ho 1.5 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét 1.5 ngay

. Cong chic tiép nhan va tra | — .,z . : A , .
Budc 13 két qua cia VP.UBND tinh Tra két qua cho CCVC tai Trung tam HCC tinh 0.5 ngay
Budc 14 CCVC tai Trung tam HCC | Tra két qua cho to chuc, ca nhan; thu phi, 1¢ Gi& hanh chinh

tinh (Quay S¢ KH&DT)

phi (Néu ¢d)

Tong thoi gian: 26.5 ngay lam viéc
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