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	Số: 3035/QĐ-UBND
	Hưng Yên, ngày 28 tháng 12 năm 2022


QUYẾT ĐỊNH

PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ PHÁT TRIỂN NÔNG THÔN
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 3522/QĐ-BNN-TY ngày 16/9/2022 của Bộ trưởng Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn công bố thủ tục hành chính sửa đổi, bổ sung, bãi bỏ lĩnh vực thú y thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn;

Căn cứ các Quyết định của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh: số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020 công bố Danh mục thủ tục hành chính chuẩn hóa thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn; số 2406/QĐ-UBND ngày 21/10/2021 công bố Danh mục thủ tục hành chính mới ban hành trong lĩnh vực phòng, chống thiên tai thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn; số 1955/QĐ-UBND ngày 13/8/2021 công bố Danh mục thủ tục hành chính mới ban hành trong lĩnh vực quản lý chất lượng nông lâm sản và thủy sản thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn; số 1956/QĐ-UBND ngày 13/8/2021 phê duyệt Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn; số 2246/QĐ-UBND ngày 04/10/2022 công bố Danh mục thủ tục hành chính sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực bảo vệ thực vật; bãi bỏ trong lĩnh vực thú y thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn; số 1206/QĐ-UBND ngày 03/6/2022 công bố Danh mục thủ tục hành chính sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực Lâm nghiệp thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn tại Tờ trình số 210/TTr-SNN ngày 21/12/2022.

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn.
Điều 2. Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn và các cơ quan, đơn vị có liên quan tuân thủ đúng quy trình được phê duyệt tại Quyết định này.
Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh chủ trì, phối hợp với Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn trên cơ sở Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính được phê duyệt tại Quyết định này xây dựng quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính tại phần mềm của Hệ thống thông tin một cửa điện tử tỉnh để áp dụng thống nhất trên địa bàn tỉnh.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Bãi bỏ quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính có thứ tự số 3 mục IV và quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính có thứ tự số 18 mục VI, phần A Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn ban hành kèm theo Quyết định số 1956/QĐ-UBND ngày 13/8/2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Hưng Yên.

Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh; Giám đốc Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn; Thủ trưởng các sở, ban, ngành tỉnh; Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện, thị xã, thành phố; Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã, phường, thị trấn và tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Văn phòng Chính phủ (Cục KSTTHC);
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh;
- Bưu điện tỉnh;
- VNPT Hưng Yên;
- Trung tâm TT-HN tỉnh;
- Lưu: VT, PVHCC&KSTTL.
	CHỦ TỊCH




Trần Quốc Văn


QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC CỦA SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ PHÁT TRIỂN NÔNG THÔN
(Ban hành kèm theo Quyết định số 3035/QĐ-UBND ngày 28 tháng 12 năm 2022 của Chủ tịch UBND tỉnh Hưng Yên)
PHẦN I: DANH MỤC
	STT
	Tên quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính
(Tên TTHC)
	TTHC được công bố tại Quyết định của Chủ tịch UBND tỉnh
	Ghi chú

	A.
	THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CẤP TỈNH

	I
	Lĩnh vực Kinh tế hợp tác và Phát triển

	1
	Công nhận làng nghề
	TTHC số 14, lĩnh vực IV, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	2
	Hỗ trợ dự án liên kết
	TTHC số 15, lĩnh vực IV, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	3
	Công nhận nghề truyền thống
	TTHC số 16, lĩnh vực IV, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	4
	Công nhận làng nghề truyền thống
	TTHC số 17, lĩnh vực IV, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	II
	Lĩnh vực nông nghiệp
	

	1
	Phê duyệt kế hoạch khuyến nông địa phương
	TTHC số 22, lĩnh vực VI, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	2
	Công nhận doanh nghiệp nông nghiệp ứng dụng công nghệ cao
	TTHC số 23, lĩnh vực VI, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	3
	Công nhận lại doanh nghiệp nông nghiệp ứng dụng công nghệ cao
	TTHC số 24, lĩnh vực VI, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	III
	Lĩnh vực Thủy lợi
	

	1
	Cấp lại giấy phép cho các hoạt động trong phạm vi bảo vệ công trình thủy lợi trong trường hợp bị mất, bị rách, hư hỏng thuộc thẩm quyền cấp phép của UBND tỉnh
	TTHC số 48, lĩnh vực X, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	2
	Cấp lại giấy phép cho các hoạt động trong phạm vi bảo vệ công trình thủy lợi trong trường hợp tên chủ giấy phép đã được cấp bị thay đổi do chuyển nhượng, sáp nhập, chia tách, cơ cấu lại tổ chức thuộc thẩm quyền cấp phép của UBND tỉnh
	TTHC số 49, lĩnh vực X, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	3
	Phê duyệt, điều chỉnh quy trình vận hành đối với công trình thủy lợi lớn và công trình thủy lợi vừa do UBND tỉnh quản lý
	TTHC số 52, lĩnh vực X, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	4
	Phê duyệt phương án, điều chỉnh phương án cắm mốc chỉ giới phạm vi bảo vệ công trình thủy lợi trên địa bàn UBND tỉnh quản lý
	TTHC số 53, lĩnh vực X, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	5
	Cấp giấy phép cho các hoạt động trong phạm vi bảo vệ công trình thủy lợi: Xây dựng công trình mới; Lập bến, bãi tập kết nguyên liệu, nhiên liệu, vật tư, phương tiện; Khoan, đào khảo sát địa chất, thăm dò, khai thác khoáng sản, vật liệu xây dựng, khai thác nước dưới đất; Xây dựng công trình ngầm thuộc thẩm quyền cấp phép của UBND tỉnh
	TTHC số 54, lĩnh vực X, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	6
	Cấp giấy phép hoạt động của phương tiện thủy nội địa, phương tiện cơ giới, trừ xe mô tô, xe gắn máy, phương tiện thủy nội địa thô sơ của UBND tỉnh
	TTHC số 55, lĩnh vực X, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	7
	Cấp giấy phép cho các hoạt động trồng cây lâu năm trong phạm vi bảo vệ công trình thủy lợi thuộc thẩm quyền cấp phép của UBND tỉnh
	TTHC số 56, lĩnh vực X, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	8
	Cấp giấy phép nuôi trồng thủy sản thuộc thẩm quyền cấp phép của UBND tỉnh
	TTHC số 57, lĩnh vực X, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	9
	Cấp gia hạn, điều chỉnh nội dung giấy phép: Xây dựng công trình mới; Lập bến, bãi tập kết nguyên liệu, nhiên liệu, vật tư, phương tiện; Khoan, đào khảo sát địa chất, thăm dò, khai thác khoáng sản, vật liệu xây dựng, khai thác nước dưới đất; Xây dựng công trình ngầm thuộc thẩm quyền cấp phép của UBND tỉnh
	TTHC số 58, lĩnh vực X, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	10
	Cấp gia hạn, điều chỉnh nội dung giấy phép: Trồng cây lâu năm; Hoạt động của phương tiện thủy nội địa, phương tiện cơ giới, trừ xe mô tô, xe gắn máy, phương tiện thủy nội địa thô sơ thuộc thẩm quyền cấp phép của UBND tỉnh
	TTHC số 59, lĩnh vực X, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	11
	Cấp gia hạn, điều chỉnh nội dung giấy phép hoạt động: nuôi trồng thủy sản; Nổ mìn và các hoạt động gây nổ khác thuộc thẩm quyền cấp phép của UBND tỉnh
	TTHC số 60, lĩnh vực X, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	12
	Cấp giấy phép hoạt động du lịch, thể thao, nghiên cứu khoa học, kinh doanh, dịch vụ thuộc thẩm quyền cấp phép của UBND tỉnh
	TTHC số 61, lĩnh vực X, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	13
	Cấp giấy phép nổ mìn và các hoạt động gây nổ khác thuộc thẩm quyền cấp phép của UBND tỉnh
	TTHC số 62, lĩnh vực X, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	14
	Cấp gia hạn, điều chỉnh nội dung giấy phép hoạt động: du lịch, thể thao, nghiên cứu khoa học, kinh doanh, dịch vụ thuộc thẩm quyền cấp phép của UBND tỉnh
	TTHC số 63, lĩnh vực X, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	IV
	Lĩnh vực phòng chống thiên tai
	

	1
	Phê duyệt việc tiếp nhận viện trợ quốc tế khẩn cấp để cứu trợ thuộc thẩm quyền của UBND các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương
	TTHC số 1 Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2406/QĐ-UBND ngày 21/10/2021 của UBND tỉnh
	

	2
	Phê duyệt Văn kiện viện trợ quốc tế khẩn cấp để khắc phục hậu quả thiên tai không thuộc thẩm quyền quyết định chủ trương tiếp nhận của Thủ tướng Chính phủ (cấp tỉnh)
	TTHC số 2 Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2406/QĐ-UBND ngày 21/10/2021 của UBND tỉnh
	

	3
	Điều chỉnh Văn kiện viện trợ quốc tế khẩn cấp để khắc phục hậu quả thiên tai không thuộc thẩm quyền quyết định chủ trương tiếp nhận của Thủ tướng Chính phủ (cấp tỉnh)
	TTHC số 3 Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2406/QĐ-UBND ngày 21/10/2021 của UBND tỉnh
	

	V
	Lĩnh vực Chăn nuôi
	

	
	Cấp Giấy chứng nhận đủ điều kiện sản xuất thức ăn chăn nuôi thương mại, thức ăn chăn nuôi theo đặt hàng
	Trường hợp: Đối với cơ sở sản xuất (sản xuất, sơ chế, chế biến) thức ăn chăn nuôi truyền thống nhằm mục đích thương mại, theo đặt hàng, TTHC số 12, lĩnh vực III, mục A Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	VI
	Lĩnh vực lâm nghiệp
	

	1
	Phân loại doanh nghiệp chế biến và xuất khẩu gỗ
	TTHC số 1, mục I Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 1206/QĐ-UBND ngày 03/6/2022
	

	B
	THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CẤP HUYỆN

	I
	Lĩnh vực Nông nghiệp
	

	
	Phê duyệt kế hoạch khuyến nông địa phương
	TTHC số 4, lĩnh vực II, mục B Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 2771/QĐ-UBND ngày 23/11/2020
	

	II
	Lĩnh vực Quản lý chất lượng nông lâm sản và thủy sản
	

	1
	Cấp Giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện an toàn thực phẩm đối với cơ sở sản xuất, kinh doanh thực phẩm nông lâm thủy sản (sau đây gọi là giấy chứng nhận ATTP)
	TTHC số 1, mục II phần Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 1955/QĐ-UBND ngày 13/8/2021
	

	2
	Cấp lại Giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện an toàn thực phẩm đối với cơ sở sản xuất, kinh doanh thực phẩm nông lâm thủy sản (trường hợp trước 06 tháng tính đến ngày Giấy chứng nhận ATTP hết hạn)
	TTHC số 2, mục II Danh mục TTHC ban hành kèm theo Quyết định số 1955/QĐ-UBND ngày 13/8/2021
	

	3
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Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Hung Yén
Co quan: Tinh Hung Yén
Thoi gian ky: 28/12/2022 16:13:18

PHAN I1: NOI DUNG

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CAP TINH

I. Linh viee Kinh té hop tic va Phat trién

1. Tén thii tuc hanh chinh (TTHC): Cong nhén lang nghé

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 240 gio.

1.1. Cach thirc thue hién TTHC

Uy ban nhan dan cdp huyén chuin bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp
hd so qua mét trong cac cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén DPiém tiép nhan hd so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoac Céng Dich vu cong Qubc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan
ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC
tinh

- Pbi voi hd so duoge nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh céng
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hod so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xac, day du) cua ho so.

+ Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtrc/ vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so
phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chic/vién chirc
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, cap nhat vao co sé dir liéu ciia Hé thong thong tin mot cira dién tir
tinh.

- P6i v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu cong cua
tinhhoac Céng Dich vu cong Quéc gia, cong chirc/vién chic tiép nhan ho so
xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cta ho so.




http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
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Thong bao t6i Uy ban nhan dan huyén/thi xd/thanh phé thyc hién TTHC
néu rd ndi dung theo cac truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin
nhan t6i ngudi dan qua Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi voi
Cong Dich vu cong cta tinhhodc Cong Dich vu cong Quéc gia.

Cong chire/vién chitc duge giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1 ciia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hoé so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so thuc hién chuyén hd so Chi cuc Phat trién nong thon giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé théng thong
tin mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan co
tham quyén giai quyét thong qua Hé théng thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cing ho so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

a) Tai SO Nong nghiép va Phat trién nong thon

Lanh dao Chi cuc PTNT tiép nhén hd so tir bd phan tiép nhén hd so va tra
két qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong phong chuyén mén thu 1y hd so,

(thoi han 0.25 ngay).

Lanh dao phong chuyén mon phan cong can bd/cong chirc thu 1y, gui kem
hd so va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0.25 ngay).

* Cong chirc duoc phan cong thu 1y: Tiép nhan hd so; xt 1y, thAm dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c0); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban théng béo yéu cau
bo sung, hoan thi¢n hd so néu 1o 1y do, nd1 dung can bod sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sta
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat vé6i két qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu
cau bod sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chirc duge phan cong thu Iy dé thuce hién.
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- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao théng béo yéu cau bod
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qué xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc.

(thoi han 0.25)

* Lanh dao Chi cuc: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y ho so
va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao phong chuyén mon dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét;

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé su chinh xé4c, hop phap, hop 1y cta
du thao két qua xur Iy hd so va théng béo yéu ciu bd sung, hoan thién hd so do
minh trinh.

(thoi han 0.25)

* Lanh dao S&: danh gia, xem xét két qua xir 1y ho so va dy thao thdong bao
yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau
bo sung, hoan thién hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bod sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao phong chuyén mon dé thuc hién.

- Néu nhit tri v6i két qua xir Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd sung,
hoan thién hd so thi xem xét, phé duyét; chuyén vin thu phat hanh theo quy dinh.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép, hop 1y cta du
thao két qua xir Iy ho so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh
trinh phé duyét, ky ban hanh.

(thoi han 0.5 ngay)

* Véan phong S¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu cau bo sung hd so dén Diém tiép nhan hd
so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(thoi han 0.25 ngay)

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phan cong thu 1y: xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh
xéc, ddy du) cua hd so; trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét.
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Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; du thdo vin ban ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon dé nghi
cac co quan lién quan ctr can bd tham gia Hoi dong tham dinh xét céng nhan
lang nghé tinh Hung Yén; trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét. Cong chirc
thu 1y chiu trach nhiém vé du thao van ban.

(thoi han 4.25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao van
ban dé nghi cac co quan lién quan ctr can bd tham gia Hoi dong tham dinh xét
cong nhan lang nghé tinh Hung Yén.

- Néu khong thong nhét voi két qua xir Iy hd so va du thao thi yéu ciu sira,
b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chitc duoc phan cong thu 1y dé thuc
hién.

- Néu thong nhat véi két qua xir 1y hd so va dy thao thi duyét va trinh Lanh
dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qua xt 1y hd so trude khi trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, stra d6i, bd sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc.

(thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao Chi cuc Phat trién nong thon: kiém tra, xem xét du thao van
ban .

- Néu khong théng nhét véi ndi dung trinh ctia Lanh dao phong thi yéu
cau stra doi, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu thong nhat véi v6i ndi dung trinh cua Lanh dao phong thi duyét va
trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qua xu 1y hd so trude khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi cé
yéu cau tir Lanh dao S¢ .

(thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao S Nong nghiép va Phat trién nong thon: xem xét két qua giai
quyét ho so va dy thao vian ban.

- Néu khong nhét tri voi noi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phat trién
nong thon thi cho ¥y kién chi dao, yéu cau sta doi, bd sung, hoan thién lai;
chuyén Léanh dao Chi cuc Phat trién nong thon dé thuc hién.

- Néu nhét tri v&i ndi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phat trién nong
thon thi duyét, ky phat hanh vin ban; chuyén Vin phong So - Bo phan Vin thu.

Lanh dao So Nong nghiép va Phat trién nong thon chiu trach nhiém vé su
chinh xac, hop phap, hop 1y cua két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,5 ngay)

* Véan phong S¢ - B§ phan Van thu:
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Pong dau van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh. Giri cac co quan, don vi tham gia Hoi dong tham dinh xét cong nhan
lang nghé tinh Hung Yén.

(thoi han 0.25 ngay)

b) Tai cac co quan, don vi tham gia Hoi dong tham dinh xét cong nhan
lang nghé tinh Hung Yén: (So Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh, S& Cong
Thuong, S& Tai nguyén va Moi truong, S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich, S¢&
Lao dong, Thuong binh va Xa hoi, S& Khoa hoc va Cong ngh¢, Ngan hang Nha
nudc Chi nhanh tinh Hung Yén)

Tiép nhan vin ban, x{r Iy vin ban va phat hanh van ban tra 151 gui So
Nong nghi¢p va PTNT

(thoi han 3 ngay)

c) Tai S Nong nghiép va Phat trién nong thon:

* Cong chuc thu Iy: Tiép nhan vin ban ctr can bd ctia cac co quan, don vi
tong hop, du thao To trinh ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon va du
thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh xét cong nhan lang nghé tinh
Hung Yén; trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét. Cong chirc thu 1y chiu
trach nhiém vé két qua tong hop; ndi dung dy thao vin ban va thé thirc ky thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét, diéu chinh, sira d6i, bd
sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao phong.

(thoi han 1,75 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so

- Néu khong théng nhét v6i két qua xir Iy hd so thi yéu ciu sta, bd sung,
hoan thién lai; chuyén cong chtrc/vién chirc duge phan cong thuy ly dé thyc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr 1y hd so thi duyét va trinh Lanh dao Chi
cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qua xu ly hd so trude khi trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, stra doi, bd sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc.

(thoi han 0.25)

* Lanh dao Chi cuc Phat trién nong thon: kiém tra, xem xét két qua tong
hop va dy thdo van ban trinh.

- Néu khong théng nhét véi ndi dung trinh ctia Lanh dao phong thi yéu
cau stra doi, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu thong nhat véi v6i ndi dung trinh cua Lanh dao phong thi duyét va
trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi du
thédo van ban khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c¢6 yéu cau
ta Lanh dao Sé.

(thoi han 0.5 ngay)
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* Lanh dao S&: Banh gia qua trinh thu 1y, xem xét du thao van ban trinh:

- Néu khong nhét tri v6i noi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phaét trién
noéng thén thi cho y kién chi dao, yéu cau stra ddi, bé sung, hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Chi cuc Phat trién nong thon dé thuc hién.

- Néu nhit tri v6i ndi dung trinh cta Lanh dao Chi cuc Phét trién nong
thon thi duyét, ky van ban; chuyén Van phong Sé - Bo phan Vin thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé sy chinh xéac, hop phap, hop 1y cta van
ban do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0.5 ngay)

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi UBND tinh

(thoi han 0,25 ngay)

d) Tai UBND tinh:

* COng chuic dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap-Vian phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta td chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tir tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.25 ngay)

* Chuyén vién bién tap-Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Van Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cu
tur Lanh dao Van phong.

(Thoi han 1.75 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap - Van phong UBND tinh dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.
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Lanh dao Van phong chiu trich nhiém vé su chinh xé4c, hop phép, hop 1y
ctia két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thichoy kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai, chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan
Iy, Iuu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi Hoi ddng tham dinh xét cdng nhan lang
nghé tinh Hung Yén (Lanh dao Chi cuc PTNT tinh Hung Yén)

(Thoi han 0.25 ngay)

d) Hoi dong tham dinh xét cong nhan lang nghé tinh Hung Yén (Lanh dao
Chi cuc PTNT thuc hién):

Hoi dong tham dinh, ddnh gia, xem xét ho so; tham dinh lang nghé va thiét
1ap bién ban cua Hoi dong. Hoi dong thim dinh chiu trach nhiém vé két qua thAm
dinh, danh gia hd so;

Chi cuc Phat trién noéng thon Du thao To trinh cia S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon va du thao Quyét dinh cong nhan lang nghé tinh Hung Yén;
trinh Lanh dao S& xem xét, ky phé duyé¢t

(thoi gian 8 ngay)

* Lanh dao S&: Danh gia qua trinh thu 1y, xem xét du thao to trinh, quyét
dinh dé trinh UBND tinh:

- Néu khong nhét tri v6i ndi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phat trién
nong thon thi cho y kién chi dao, yéu cau sta doi, bd sung, hoan thién lai;
chuyén Léanh dao Chi cuc Phat trién nong thon dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi noi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phat trién nong
thon thi duyét, ky vin ban trinh UBND tinh; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan
Vin thu.

Lanh dao S chiu trach nhiém vé sy chinh xéac, hop phap, hop 1y cia van
ban do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 1 ngay)
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* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi UBND tinh

(thoi han 0,25 ngay)

e) Tai UBND tinh:

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap-Vian phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thong thong tin mot
cura dién tir tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 thim
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam vigc.

(Thoi han 0.25 ngay)

* Chuyén vién bién tap-Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi ¢c6 yéu cau
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 2.5 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phép, hop 1y
cta két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cAu stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.
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- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Thoi han 01 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 13p va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hd so So trinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

* COng chuic dau méi cia Vian phong UBND tinh duoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh Chuyén két qua giai quyét hd so téi Diém tiép nhan hd so SO
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

Buéc 3. Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chirc Piém tiép nhan hd so S Nong nghiép va PTNT, B
phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so
va phﬁn mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh

(thoi han: 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chire, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duogc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chire, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao sb va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugce tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhén, t6 chuc
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t5i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so goc dé doi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhén, t6 chtrc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.







11

2. Tén TTHC: Hb tro du an lién két

To6ng thoi gian thuc hién TTHC: 25 ngay x 8 gio = 200 gio

2.1. Cach thire thuce hién TTHC

Chu dau tu du an lién két chudn bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd
so qua mot trong cac cach thue sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tal website cé)ng Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so S& Nong nghiép va Phat trién nong thon, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

- Pbi vai hd so duoc nop truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc tiép nhan hod so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh cong chirc
tiép nhén ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan thi¢n ho so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so phai néu rd Iy
do theo Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xéac theo quy dinh cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu cua liéu cua He théng thong tin mot cua dién tur
tinh.

- B6i v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong ca tinh,
cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac, day du) ctia hd
SO.

Thong bao téi ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, gii tin nhan toi nguoi dan qua Hé
thong thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi véi Cong Dich vu cong ciia tinh.

Cong chic dugc giao tiép nhén ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ cua hd
so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chtic tiép nhan hd
so thuc hién chuyén hd so dén Chi cuc Phat trién nong thon tinh Hung Yén c6 trach
nhiém, thim quyén giai quyét:




http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
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+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc myén cta to chuc,
ca nhan dén Chi cyc Phat trién nong thon tinh Hung Yén c6 thim quyén giai quyét
thong qua Hé théng thong tin mot cira dién tir ciia tinh.

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir da duge cap nhat dén Chi cuc Phat trién
nong thon tinh Hung Yén c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin
mot ctra dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cting hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

a) Tai SO Nong nghiép va Phat trién nong thon:

* Lanh dao Chi cuc PTNT tiép nhan hd so tir bd phan tiép nhan ho so va
tra két qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong phong chuyén mén thy 1y
ho SO,

(thoi han 0.25 ngay).

*Lanh dao phong chuyén mon phan cong can bd/cong chuc thu 1y, gui
kém hd so va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0.25 ngay).

* Cong chirc duoc phan cong thu 1y: Tiép nhan hd so; x 1y, thim dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban théng béo yéu cau
bo sung, hoan thi¢n hd so néu 1o 1y do, nd1 dung can bod sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, duyét; diéu chinh, stra d6i, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong.

(thoi han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat vé6i két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bod sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chirc duge phan cong thy Iy dé thuce hién.

- Néu thong nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y di voi két
qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi co yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc.

(thoi han 0.25 ngay)
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* Lanh dao Chi cuc: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xtr Iy ho so
va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao phong chuyén mon dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét;

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé sy chinh xéac, hop phap, hop 1y cia
du thao két qua xur Iy hd so va thdng béo yéu ciu bod sung, hoan thién hd so do
minh trinh.

(thoi han 0.25 ngay)

* Lanh dao S&: danh gia, xem xét két qua xir 1y ho so va dy thao thdong bao
yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so thi cho y kién chi dao, yéu cAu stra doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi xem xét, phé duyét; chuyén van thu phat hanh theo quy
dinh.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y cua két
qua xtr Iy hd so va thdng béo yéu cau bod sung, hoan thién hd so do minh ky ban
hanh.

(thoi han 0.5 ngay)

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong diu van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va théng bdo yéu cau bd sung, hoan thién hd so téi Diém
tiép nhan hd so S& Nong nghiép & PTNT, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(thoi han 0.25 ngay)

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phan cong thu 1y: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh
xéc, ddy du) cua hd so; trinh Lanh dao Phong kiém tra.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; du thao vin ban ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon dé nghi
cac co quan lién quan ctr can bo tham gia Hoi déng tham dinh dy an hd tro lién
két; trinh Lanh dao phong kiém tra, duyét. Cong churc thu ly chiu trach nhi¢m vé
du thao van ban.

(thoi han 2 ngay)

* Lanh dao phong: kiém tra, xem xét dy thao vin ban
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- Néu khong théng nhat véi nodi dung trinh cia Cong chirc thu 1y thi yéu
cdu stra d6i, bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chtc dugc phan cong thy 1y dé
thuc hién.

- Néu théng nhét voi voi ndi dung trinh ctia Cong chire thu 1y thi duyét va
trinh Lanh dao chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qué xir Iy hd so va du thao vin ban trude khi trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh,
stra doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc.

(thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao Chi cuc Phat trién nong thon: kiém tra, xem xét du thao van
ban cua SO Nong nghiép va Phat trién nong thén.

- Néu khong théng nhat véi ndi dung trinh cta 1anh dao phong thi yéu cau
stra ddi, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu thong nhat véi v6i noi dung trinh cua Lanh dao phong thi duyét va
trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé su chinh xé4c, hop phap, hop 1y cta
du thao két qua xtr Iy hd so va van ban do minh trinh. diéu chinh, stra d6i, bo
sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao So

(thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao S& Nong nghiép va Phét trién nong thon: xem xét két qua giai
quyét ho so va dy thao vian ban.

- Néu khong nhét tri voi ndi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phat trién
nong thon thi cho ¥y kién chi dao, yéu cau sua doi, bd sung, hoan thién lai;
chuyén Léanh dao Chi cuc Phat trién nong thon dé thuc hién.

- Néu nhét tri v&i noi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phat trién nong
thon thi duyét, ky phat hanh van ban; chuyén Vin phong So - Bo phan Vin thu.

Lanh dao So Nong nghiép va Phat trién nong thon chiu trach nhiém vé su
chinh xac, hop phap, hop 1y cua két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,5 ngay)

* Van phong S& - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Gui céc co quan, don vi tham gia HO1 déng tham dinh du an hd tro lién két.

(thoi han 0.25 ngay)

b) Tai cac co quan, don vi tham gia Hoi déng tham dinh dy 4n hd tro lién
két: Tai S6, nganh lién quan va UBND cac huyén, thi xa, thanh phé lién quan
dugc guri van ban tham gia Hoi déng tham dinh hd so; tiép nhan, xu 1y, phét
hanh van ban ctr dai dién tham gia Hoi dong tham dinh ho so, giri S& Nong
nghiép va PTNT. (thoi han 1.5 ngay)







15

c) Tai S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:

* Cong chuc thu ly: Tiép nhan van ban ctr can bd cua cac co quan, don vi;
tong hop, du thao To trinh, Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh du an hd
trg lién két; trinh Lanh dao phong,

(thoi han 01 ngay)

* Lanh dao phong: kiém tra, xem xét du thao vin ban

- Néu khong théng nhat voi noi dung trinh ciia Cong chirc thy 1y thi yéu
cdu sira doi, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugce phan cong thy 1y dé
thuc hién.

- Néu thng nhét voi voi ndi dung trinh ctia Cong chire thu 1y thi duyét va
trinh Lanh dao chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qua xu ly hd so va du thao van ban trude khi trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh,
stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc.

(thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao Chi cuc Phat trién nong thon: kiém tra, xem xét két qua tong
hop va dy thdo van ban.

- Néu khong théng nhét véi ndi dung trinh ciia Lanh dao phong thi yéu
cau stra doi, bd sung, hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i véi ndi dung trinh ctia Lanh dao phong thi duyét
duyét va trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi du
théo van ban khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c¢6 yéu cau
tr Lanh dao Sé.

(thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao So: Panh gia qua trinh thy 1y, xem xét dy thao Quyét dinh

- Néu khong nhét tri voi ndi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phat trién
nong thon thi cho ¥y kién chi dao, yéu cau sua doi, bd sung, hoan thién lai;
chuyén Léanh dao Chi cuc Phat trién nong thon dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi noi dung trinh cua Lanh dao Chi cuc Phat trién nong
thon thi duyét, ky van ban; chuyén Vian phong So - B phan Vin thu.

Lanh dao S chiu trach nhiém vé sy chinh xéac, hop phap, hop 1y cia van
ban do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay)

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh. Chuyén két qua téi cong chire thu Iy hd so.

(thoi han 0,25 ngay)

* Hoi dong tham dinh (Linh dao Chi cuc phat trién nong thon tham
muu thyc hién)
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- Danh gia, xem xé&t hd so, kiém tra thuc t&; Két luan trong Bién ban tham
dinh du an h tro lién két di diéu kién hd trg hodc khong du didu kién hd tro.

- Dy thao T& trinh ciia S Nong nghiép va Phat trién nong thon va duy thao
Quyét dinh ctia UBND tinh phé duyét dy an lién két; trinh Lanh dao S& kiém
tra, diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

- Hoac Du thao Thong bao du an lién két khong du diéu kién hd tro cua
Poan tham dinh; trinh Lanh dao S& kiém tra, diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao So.

(thoi han 7.25 ngay)

A. Truong hop 1: Hoi dong tham dinh thuc hién: Tham dinh Ho so
va thue té dat yéu cau hd trg

* Lanh dao S&: Panh gia qua trinh thu 1y, xem xét dy thao van ban trinh
UBND tinh:

- Néu khong nhat tri voi ndi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phaét trién
nong thon thi cho ¥y kién chi dao, yéu cau sua doi, bd sung, hoan thién lai;
chuyén Léanh dao Chi cuc Phat trién nong thon dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi noi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phat trién nong
thon thi duyét, ky vin ban trinh UBND tinh; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan
Van thu.

Lanh dao S chiu trach nhiém vé sy chinh xéac, hop phap, hop 1y ctia van
ban do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay)

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong du van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han 0,25 ngay)

d) Tai UBND tinh:

* COng chic dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap Vin phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cta to chue,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 thdm
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.125 ngay)
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* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu 1y: Dy
thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira di, b6 sung khi ¢ yéu cau
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 7.875 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop ly
ctia két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sura doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xtr Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Thoi han 01 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S¢ trinh Chuyén két qua giai quyét hd so téi Diém tiép nhan hd so S&
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.125 ngay)
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B. Truong hop 2: Hi dong thAm dinh thyc hién: Tham dinh Ho so
va thue té khong dat yéu ciu hd tro

* Lanh dao S&: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét du thdo van ban

- Néu khong nhét tri v6i noi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phaét trién
noéng thén thi cho y kién chi dao, yéu cau stra ddi, bé sung, hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Chi cuc Phat trién nong thon dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i noi dung trinh cta Lanh dao Chi cuc Phat trién nong
thon thi duyét, ky van ban; chuyén Van phong S - Bo phan Vin thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé sy chinh xéac, hop phap, hop 1y cta vin
ban do minh phé duyét, ky ban hanh.

(thoi han 10 ngay)

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong du van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Cong chirc/vién chirc Piém tiép nhan
hd so S& Nong nghiép — PTNT. Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(thoi han 0,5 ngay)

Buéc 3. Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chirc Diém tiép nhan hd so S& Nong nghiép — PTNT. Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sd theo ddi hd so
va phﬁn mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh

(thoi han: 0.25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chire, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duogc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao sb va trao két qua.

Déi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duogc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
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Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhén, t6 chuc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhén, t6 chtrc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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3. Tén TTHC: Cong nhin nghé truyén thong

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngdy lam viéc) x 08 gid = 240 gio.

3.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra
két qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh c6ng ich dén Piém tiép nhan hd so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va
kiém so4t TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http:/dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Coéng Dich vu céng Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

3.2. Quy trinh gii quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan
hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC
tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xéc, ddy du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chuc/ vién churc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chire/vién chirc tiép nhan ho so
phai néu 1 Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chic/vién chirc
tiép nhan hd so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu ctia H¢ théng thong tin mot ctra dién tur
tinh.

- P6i v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu cong cua
tinhhoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chuc tiép nhan hd so
xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh x4c, day du) cua hd so.

Thong bao td1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chitic nang giri thu dién tir, giri tin nhin téi nguoi dan quaHe
thong thong tin mot ctra dién tir tinh di két ndi voi Cong Dich vu cong cua
tinhhoic Coéng Dich vu céng Qudc gia.

Cong chire/vién chitc duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1& ctia hd so TTHC




http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan hd so thuc hién chuyén hd so d&én co quan/ngudi ¢ trach nhiém, thim
quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién ti duogc tiép nhan truc tuyén cla to
chtic, ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong
tin mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan co
tham quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéc
nhan chuyén cing ho so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

a) Tai S Nong nghiép va Phat trién nong thon:

* Lanh dao Chi cuc PTNT tiép nhén ho so tir bd phan tiép nhén ho so va tra
két qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong phong chuyén mén thu 1y hd so,

(thoi han 0.25 ngay).

* Lanh dao phong chuyén mon phan cong can bd/cong chuc thu ly, gui
kém hd so va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0.25 ngay).

* Cong chirc dugc phan cong thu 1y: Tiép nhan hd so; xr 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban théng béo yéu cau
bo sung, hoan thi¢n hd so néu 1o 1y do, nd1 dung can bod sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 1 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat vé6i két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bod sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu ly dé thyc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi co yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc. (thoi han 0.25)
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* Lanh dao Chi cuc: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y ho so
va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao phong chuyén mén dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét;

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé sy chinh xéac, hop phap, hop 1y cua
du thao két qua xur Iy hd so va théng béo yéu ciu bod sung, hoan thién hd so do
minh trinh.

(thoi han 0.25)

* Lanh dao S&: danh gia, xem xét két qua xir 1y ho so va dy thao thdong bao
yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so thi cho y kién chi dao, yéu cAu stra doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi xem xét, phé duyét; chuyén van thu phéat hanh theo quy
dinh.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép, hop 1y cta du
thao két qua xir Iy ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh
trinh phé duyét, ky ban hanh.

(thoi han 0.5 ngay)

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong diu van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va théng bdo yéu cau bd sung, hoan thién hd so téi Diém
tiép nhan hd so S& Nong nghiép & PTNT, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(thoi han 0.25 ngay)

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phan cong thu 1y: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh
Xac, déy du) cua hd so; trinh Lanh dao Chi cuc PTNT kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; du thao vin ban ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon dé nghi
cac co quan lién quan ctr can bd tham gia Hoi dong tham dinh xét céng nhan
nghé truyén théng tinh Hung Yén; trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét.
Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé dy théo van ban.

(thoi han 4.25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so.
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- Néu khong théng nhét v6i két qua xir Iy hd so thi yéu cau stra, bo sung,
hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chitc duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xir Iy hd so thi duyét va trinh Lanh dao Chi
cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xu ly hd so trude khi trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, stra doi, bd sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc.

(thoi han 0.5)

* Lanh dao Chi cuc Phat trién nong thon: kiém tra, xem xét du thao van
ban cua SO Nong nghiép va Phat trién nong thén.

- Néu khong théng nhét véi ndi dung trinh cia Lanh dao phong thi yéu
cau stra doi, bd sung, hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dé thuc hién.

- Néu théng nhét voi v6i ndi dung trinh ciia Lanh dao phong thi duyét va
trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Phat trién ndng thon.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phéap, hop 1y cia
du thao két qua xtr Iy hd so do minh trinh.

(thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao S& Nong nghiép va Phat trién nong thon: xem xét két qua giai
quyét ho so va dy thao vian ban.

- Néu khong nhét tri voi ndi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phaét trién
nong thon thi cho ¥y kién chi dao, yéu cau sua doi, bd sung, hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Chi cuc Phat trién nong thon dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi ndi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phat trién nong
thon thi duyét, ky phat hanh van ban; chuyén Vin phong So - Bo phan Vin thu.

Lanh dao S¢ Nong nghiép va Phat trién néng thon chiu trach nhiém vé su
chinh xac, hop phap, hop 1y cua két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,5 ngay)

* Véan phong S¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh. Giri cac co quan, don vi tham gia Hoi dong tham dinh xét cong nhan
nghé truyén thong tinh Hung Yén.

(thoi han 0.25 ngay)

b) Tai cac co quan, don vi tham gia Hoi dong tham dinh xét cong nhéan
nghé truyén thong tinh Hung Yén: (S¢ Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh, So
Cong Thuong, S& Tai nguyén va Mbi trudng, S& Vin hoa, thé thao va Du lich,
S& Lao dong, thuong binh va Xa hdi, S& Khoa hoc va Cong ngh¢, Ngan hang
Nha nudc Chi nhanh tinh Hung Yén) Tiép nhan van ban, xir Iy va phat hanh vin
ban tham gia giri S& Nong nghi¢p va PTNT

(thoi han 3 ngay)
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c) Tai S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:

* Cong chuc thu ly: Tiép nhan van ban ¢t can bd cua cac co quan, don vi;
tong hop, du thao To trinh ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon va du
thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh xét cong nhan nghé truyén thong
tinh Hung Yén; trinh Lanh dao phong kiém tra, xem xét. Cong chtc thu 1y chiu
trach nhiém vé két qua téng hop; ndi dung du thdo van ban va thé thirc k¥ thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét, diéu chinh, sira d6i, bd
sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao phong.

(thoi han 1,75 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so.

- Néu khong théng nhét v6i két qua xir Iy hd so thi yéu ciu stra, bo sung,
hoan thién la; chuyén cong chtrc/vién chirc duge phan cong thuy 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xtr 1y hd so thi duyét va trinh Lanh dao Chi
cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qua xu ly hd so trude khi trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, stra doi, bd sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc.

(thoi han 0.25)

* Lanh dao Chi cuc Phét trién nong thon: kiém tra, xem xét két qua tong
hop va dy thdo van ban.

- Néu khong théng nhét véi ndi dung trinh ctia Lanh dao phong thi yéu
cau stra doi, bd sung, hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dugc phan cong
thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi véi ndi dung trinh cua Lanh dao phong thi duyét va
trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi du
théo van ban khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c¢6 yéu cau
tr Lanh dao Sé.

(thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao S&: PBanh gia qua trinh thu 1y, xem xét dy thao van ban trinh
UBND tinh:

- Néu khong nhét tri v6i ndi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phat trién
nong thon thi cho y kién chi dao, yéu cau sta doi, bd sung, hoan thién lai;
chuyén Léanh dao Chi cuc Phat trién nong thon dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi nodi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phat trién nong
thon thi duyét, ky vin ban trinh UBND tinh; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan
Vin thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép, hop 1y cta vin
ban do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0.5 ngay)
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* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han 0,25 ngay)

d) Tai UBND tinh:

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap-Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thong thong tin mot
cura dién tir tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 thim
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam vigc.

(Thoi han 0.25 ngay)

* Chuyén vién bién tap-Van phong UBND tinh dugc phan cong thu 1y:
Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cu
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 1.75 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
cta két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cAu stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.
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- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén Bo phan
Van Thu.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so t6i Hoi dong tham dinh xét cong nhan
nghé truyén thong tinh Hung Yén (Lanh dao Chi cuc PTNT tinh Hung Yén)

(Thoi han 0.25 ngay)

d) Hoi dong tham dinh xét cong nhan nghé truyén théng tinh Hung Yén
(Lanh dao Chi cuc PTNT thuc hién):

Hoi dong tham dinh, danh gia, xem xét hd so; tham dinh nghé truyén
théng va thiét 1ap bién ban ctua Hoi dong. Hoi dong tham dinh chiu trach nhiém
vé két qua tham dinh, d4nh gia ho so;

Chi cuc Phat trién nong thon du thao TO trinh ctia S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon va du thao Quyét dinh cong nhan nghé truyén thng tinh
Hung Yén; trinh Lanh dao S& kiém tra, diéu chinh, stra d6i, bd sung khi co6 y€u
cau tir Lanh dao So.

(thoi han 8 ngay)

* Lanh dao S&: PBanh gia qua trinh thu 1y, xem xét dy thao van ban trinh
UBND tinh:

- Néu khong nhét tri voi ndi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phat trién
nong thon thi cho y kién chi dao, yéu cau sua doi, bd sung, hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Chi cuc Phat trién nong thon dé thuc hién.

- Néu nhét tri v&i ndi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phat trién nong
thon thi duyét, ky vin ban trinh UBND tinh; chuyén Vin phong So - Bo phan
Vin thu.

Lanh dao S chiu trach nhiém vé sy chinh xéac, hop phap, hop 1y cia van
ban do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 1 ngay)

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi UBND tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

e) Tai UBND tinh:
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* Cong chirc dau mdi cia Van phong UBND tinh dugc phan cong tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap-Vian phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thong thong tin mot
cua dién tir tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cing Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.25 ngay)

* Chuyén vién bién tap-Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi co yéu cu
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 2.5 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét két qua xir Iy hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
ctia két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y
cta két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén Bo phan
Van Thu.

(Thoi han 01 ngay)
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* B phan Van Thu: DBong d4u vin ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hé so So trinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

* Cong chirc dau méi caa Vin phong UBND tinh dwoc phan cong tiép
nhan hd so Sé trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan ho so So
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

Buwéc 3. Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chire/vién chirc Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT. Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vao so theo ddi hd so
va phﬁn mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qud, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh

(thoi han: 0.25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qud, Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chire, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai d6i v&i hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chire, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhén vao s6 va trao két qua.

Pbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugce tra
truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhén, t6 chuc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan ctua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc théng qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thot gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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4. Tén TTHC: Cong nhan lang nghé truyén thong

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngdy lam viéc) x 08 gid = 240 gio.

4.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra
két qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh c6ng ich dén Piém tiép nhan hd so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va
kiém so4t TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http:/dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Cong Dich vu céng Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

4.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan
hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xéc, ddy du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chuc/ vién churc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chic/vién chire tiép nhan hod so
phai néu 1 Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chic/vién chirc
tiép nhan hd so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu ctia H¢ théng thong tin mot ctra dién tur
tinh.

- P6i v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu cong cua
tinhhoic Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chuc tiép nhan hd so
xem xét, kiém tra tinh hop 1 (chinh x4c, day du) cua hd so.

Thong bao td1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chitic nang giri thu dién tir, giri tin nhin téi nguoi dan quaHe
thong thong tin mot ctra dién tir tinh di két ndi voi Cong Dich vu cong cua
tinhhoic Coéng Dich vu céng Qudc gia.

Cong chire/vién chitc duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1& ctia hd so TTHC




http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan hd so thuc hién chuyén hd so dén co quan/nguoi ¢ trach nhiém, thim
quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong
tin mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan co
tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéc
nhan chuyén cing ho so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

a) Tai S Nong nghiép va Phat trién nong thon:

* Lanh dao Chi cuc PTNT tiép nhén ho so tir bd phan tiép nhén ho so va tra
két qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong phong chuyén mén thu 1y hd so,
(thoi han 0.25 ngay).

* Lanh dao phong chuyén mon phan cong can bd/cong chuc thu ly, gui
kém hd so va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0.25 ngay).

* Cong chirc duoc phan cong thu 1y: Tiép nhan ho so; x 1y, thim dinh hd
s0; x4c minh, tham tra hd so (néu c0); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban théng béo yéu cau
bo sung, hoan thi¢n hd so néu 1o 1y do, nd1 dung can bod sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 1 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat vé6i két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bod sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chirc duge phan cong thy Iy dé thuce hién.

- Néu thong nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi co yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc. (thoi han 0.25)
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* Lanh dao Chi cuc: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y ho so
va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao phong chuyén mon dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi trinh Lanh dao S& xem xét, phé duyét;

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé sy chinh xéac, hop phap, hop 1y cua
du thao két qua xur Iy hd so va théng béo yéu ciu bod sung, hoan thién hd so do
minh trinh.

(thoi han 0.25)

* Lanh dao S&: danh gia, xem xét két qua xir 1y ho so va dy thao thdong bao
yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so thi cho y kién chi dao, yéu cAu stra doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao phong chuyén mon dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi xem xét, phé duyét; chuyén vin thu phat hanh theo quy
dinh.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép, hop 1y cta du
thao két qua xir Iy ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh
trinh phé duyét, ky ban hanh.

(thoi han 0.5 ngay)

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong diu van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va théng bdo yéu cau bd sung, hoan thién hd so téi Diém
tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(thoi han 0.25 ngay)

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phan cong thu 1y: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh
xéc, ddy du) cta hd so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; du thao vin ban ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon dé nghi
cac co quan lién quan ctr can bd tham gia Hoi dong tham dinh xét céng nhan
lang nghé truyén théng tinh Hung Yén; trinh Lanh dao phong kiém tra, phé
duyét. Cong churc thu ly chiu trach nhiém vé dy théo van ban.

(thoi han 4.25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so.
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- Néu khong théng nhét v6i két qua xir Iy hd so thi yéu cau stra, bo sung,
hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chitc duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xir Iy hd so thi duyét va trinh Lanh dao Chi
cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xu ly hd so trude khi trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, stra doi, bd sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc.

(thoi han 0.5)

* Lanh dao Chi cuc Phat trién nong thon: kiém tra, xem xét du thao van
ban cua SO Nong nghiép va Phat trién nong thén.

- Néu khong théng nhét véi ndi dung trinh ctia Lanh dao phong thi yéu
cau stra doi, bd sung, hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dé thuc hién.

- Néu théng nhét voi v6i ndi dung trinh ciia Lanh dao phong thi duyét va
trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két
qua xtr 1y ho so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, bod sung khi co
yéu cau tir Lanh dao so.

(thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao S& Nong nghiép va Phat trién nong thon: xem xét két qua giai
quyét ho so va dy thao vian ban.

- Néu khong nhét tri voi ndi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phaét trién
nong thon thi cho ¥y kién chi dao, yéu cau sua doi, bd sung, hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Chi cuc Phat trién nong thon dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi ndi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phat trién nong
thon thi duyét, ky phat hanh van ban; chuyén Vin phong So - Bo phan Vin thu.

Lanh dao S¢ Nong nghiép va Phat trién néng thon chiu trach nhiém vé su
chinh xac, hop phap, hop 1y cua két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,5 ngay)

* Véan phong S¢ - B phan Van thu:

Pong diu van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh. Gui cac co quan, don vi tham gia Hoi dong thadm dinh xét cong nhan
lang nghé truyén théng tinh Hung Yén.

(thoi han 0.25 ngay)

b) Tai co quan, don vi tham gia Hoi dong thadm dinh xét cong nhan lang
nghé truyén thong tinh Hung Yén: (S¢ Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh, So
Cong Thuong, S& Tai nguyén va Mbi trudng, S& Vin hoa, thé thao va Du lich,
S¢ Lao dong, thuong binh va Xa hdi, S& Khoa hoc va Cong nghé, Ngan hang
Nha nudc Chi nhanh tinh Hung Yén) Tiép nhan van ban, xir Iy va phat hanh vin
ban tham gia giri S& Nong nghi¢p va PTNT
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(thoi han 3 ngay)

c) Tai S Nong nghiép va Phat trién nong thon:

*Cong chuc thu ly: Tiép nhan van ban ctr cdn bd cua cac co quan, don vi;
tong hop, du thao To trinh ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon va du
thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh xét cdng nhan lang nghé truyén
théng tinh Hung Yén; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét. Cong chirc thu
Iy chiu trach nhiém vé két qua tong hop; ndi dung dy thao vin ban va thé thic
k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao PHong kiém tra, phé duyét, diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 1,75 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so.

- Néu khong théng nhét voi két qua xtr 1y hd so va du thao to trinh thi yéu
ciu stra, bo sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong churc/vién chiic duge phan cong thu
Iy dé thyc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir 1y hd so va du thao to trinh thi duyét va
trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qua xu ly hd so trude khi trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira doi, bd sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc.

(thoi han 0.25)

* Lanh dao Chi cuc Phat trién nong thon: kiém tra, xem xét két qua tong
hop va dy thdo van ban.

- Néu khong théng nhét véi ndi dung trinh cta Lanh dao phong thi yéu
cau stra doi, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu thong nhat véi v6i ndi dung trinh cua Lanh dao phong thi duyét va
trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi du
théo van ban khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c¢6 yéu cau
tr Lanh dao Sé.

(thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao S&: PBanh gia qua trinh thu 1y, xem xét dy thao van ban trinh
UBND tinh:

- Néu khong nhét tri voi ndi dung trinh cua Lanh dao Chi cuc Phat trién
nong thon thi cho y kién chi dao, yéu cau sta doi, bd sung, hoan thién lai;
chuyén Léanh dao Chi cuc Phat trién nong thon dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi nodi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phat trién nong
thon thi duyét, ky van ban trinh UBND tinh; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan
Vin thu.

Lanh dao S chiu trach nhiém vé sy chinh xéac, hop phap, hop 1y cta van
ban do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.
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(thoi han 0.5 ngay)

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi UBND tinh

(thoi han 0,25 ngay)

d) Tai UBND tinh:

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap-Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot
cura dién tir tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 thim
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam vigc.

(Thoi han 0.25 ngay)

* Chuyén vién bién tap-Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cu
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 1.75 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
cta két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét hd so:
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- Néu khong nhat tri véi két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi Hi dong tham dinh xét céng nhan lang
nghé truyén thong tinh Hung Yén (Lanh dao Chi cuc PTNT tinh Hung Yén)

(Thoi han 0.25 ngay)

d) Hoi dong tham dinh xét cong nhan lang nghé truyén théng tinh Hung
Yén (Lanh dao Chi cuc PTNT thuc hién):

Hoi dong tham dinh, dénh gia, xem xét ho so; tham dinh lang nghé truyén
théng va thiét 1ap bién ban ctua Hoi dong. Hoi dong tham dinh chiu trach nhiém
vé két qua tham dinh, d4nh gia ho so;

Chi cuc Phat trién nong thén du thao To trinh cia S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon va du thao Quyét dinh cong nhan lang nghé truyén thong
tinh Hung Yén; trinh Lanh dao S& kiém tra, diéu chinh, stra doi, bo sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao So.

(thoi han 8 ngay)

* Lanh dao S&: Panh gid qua trinh thu 1y, xem xét du thao van ban:

- Néu khong nhét tri voi ndi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phat trién
nong thon thi cho ¥y kién chi dao, yéu cau sua doi, bd sung, hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Chi cuc Phat trién nong thon dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi noi dung trinh ctia Lanh dao Chi cuc Phat trién nong
thon thi duyét, ky vin ban trinh UBND tinh; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan
Vin thu.

Lanh dao S chiu trach nhiém vé sy chinh xéac, hop phap, hop 1y cia van
ban do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 1 ngay)

* Van phong S¢ - B0 phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han 0,25 ngay)

e) Tai UBND tinh:
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* Cong chirc dau mdi cia Van phong UBND tinh dugc phan cong tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap-Vian phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta td chue,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thong thong tin mot
cua dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.25 ngay)

* Chuyén vién bién tap-Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Van Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi co yéu cu
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 2.5 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho y kién chi dao, yéu cAu stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
ctia két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cAu stra d6i, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
cta két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén Bo phan
Van Thu.

(Thoti han 01 ngay)
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* B phan Van Thu: DBong d4u van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vian phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hé so So trinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

* COng chirc dau méi caa Vin phong UBND tinh dwoc phan cong tiép
nhan hd so Sé trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan ho so So
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

Buwéc 3. Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chire/vién chirc Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT. Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vao so theo ddi hd so
va phﬁn mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh

(thoi han: 0.25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qud, Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chire, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai d6i v&i hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chire, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhén vao s6 va trao két qua.

Pbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhén, t6 chtc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan ctua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc théng qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thot gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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I1. Linh vue Nong nghiép

1. Tén TTHC: Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phwong

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 60 ngay x 08 gid = 480 gid ké tir khi
nhan du hd so hop 18,

1.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac céach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh

- Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Céng Dich vu cong Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so So Nong nghiép va Phét trién noéng thon, Bo
phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh:

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xéc, ddy du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chuc/ vién churc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, cA nhan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so céng chire/vién chirc tiép nhan hd so
phai néu 1 Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan hd so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu ctia H¢ théng thong tin mdt ctra dién tir
tinh.

- P6i v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu cong cua
tinh hodc Cong Dich vu céng Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so
xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, ddy du) cua ho so.

Thong bao td1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning gii thu dién tr, gui tin nhin t6i nguoi dan qua
Hé théng thong tin mot ctra dién tir tinh da két ndi véi Céng Dich vu cong cua
tinh hodc Cong Dich vu cong Quéc gia.





http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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Cong chie/vién chitc duge giao tiép nhan hd so chju trach nhiém vé tinh
hop 1 cia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hdé so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chirc
tiép nhan hd so thuc hién chuyén ho so dén co quan/ngudi co trach nhiém, tham
quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tr dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong
tin mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan co
tham quyén giai quyét thong qua Hé théng théng tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéc
nhan chuyén cing ho so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

a) Tai S& Nong nghiép va Phat trién nong thon

Phong Ké hoach - Tai chinh - Thong tin nong nghiép (sau day goi tat 1a
Phong) tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chirc/vién chirc thy 1y, gui kém hd so
va ¢6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0.25 ngay).

* Cong chirc/vién chirc duoc phan cong thy 1y: Tiép nhan ho so; xir 1y, thim
dinh hd so; xac minh, tham tra hd so (néu co); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chire/vién chire dugce phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd sung; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim
tra, danh gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé
thire k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu
chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Linh dao Phong.

(thoi han 1.25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat vé6i két qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu
cau bod sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chirc duge phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy hd so va dy thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y di voi két
qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S6.
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(thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xur Iy hd so va
du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hé so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo
phén Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phap, hop 1y cua két
qua xtr Iy ho so va thdng béo yéu cau bod sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0.5 ngay)

* Véan phong S6 - B phan Van thu:

Pong du van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so dén Diém
tiép nhan hd so S& Nong nghiép va Phat trién néng thon, B phan Tiép nhan hd
so va Tra két qua, Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh

(thoi han 0,25 ngay)

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong churc/vién chirc dugce phan cong thu 1y: Du thao T¢ trinh; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim
tra, danh gid ho so; két qua giai quyét ho so va thé thie k¥ thuat trinh bay khi
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 36.5 ngay )

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao van
ban.

- Néu khong théng nhat véi dy thao thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai;
chuyén cong chirc/vién chie duge phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi du thao thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung Dy thao va tinh phap 1y doi
v6i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so trude khi trinh Lanh
dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han 2 ngay )

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét Dy thao:

- Néu khong nhét tri v&i Dy thao thi cho v kién chi dao, yéu cau stra doi,
bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.
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- Néu nhét tri véi Du thao thi phé duyét, trinh UBND tinh phé duyét,
chuyén Vin phong S& - B phan Van thu,

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phap, hop 1y cua két
qué xtr Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 5 ngay)

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so
theo quy dinh, chuyén h so t6i UBND tinh

(thoi han 0,5 ngay)

b) Tai UBND tinh:

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap-Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta td chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot
cura dién tir tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 thim
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.25 ngay)

* Chuyén vién bién tap-Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, thim tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cu
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 13 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi choy kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
cta két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 01 ngay)
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* Lanh dao UBND tinh: danh gi4 qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thichoy kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai, chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Thoi han 01 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hd so So trinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

* COng chic dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh Chuyén két qua giai quyét hd so téi Diém tiép nhan ho so So
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

Luu y:

T6 chire, cd nhdan ndp ho so tai Bé phdn tiép nhdn va trd két qua ciia S¢
Néng nghiép & PTINT tai Trung tam phuc vu hanh chinh céng va kiém sodt
TTHC tinh Hung Yén, trwéc ngay 30/9 hang niam Vi hé so di diéu kién gidi
quyét, truwéc 24/9 hang nim véi hé so chwa dii diéu kién gidi quyét)

S Néng nghiép va PTNT t6 chirc tham dinh néi dung, du todn kinh phi va
trinh UBND tinh trwoc ngay 15/11 hang ndam.

Uy ban nhén ddn cdp tinh hodc phdn cdp cho co quan truc thuéc phé
duyét ké hoach khuyén néng trwde ngay 30/11 hang nam va cong bé theo quy
dinh.

Buéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chtic/vién chie Piém tiép nhan ho so Sé Nong nghiép va Phat trién
nong thén, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb
theo doi ho so va phﬁn mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh

(thoi han 0,25 ngay)
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Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so
va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong béao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhan, t6 chiic
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc thong qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thot gian: Gio lam viée theo quy dinh cua tinh.
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2. Tén TTHC: Cong nhan doanh nghiép nong nghiép wng dung cong
nghé cao

Tong thoi gian thue hién TTHC: 18 ngay x 08 gio = 144 gid ké tir khi
nhan du hd so hop 18 (khong ké thoi gian khic phuc néu cb).

2.1 Cach thire thye hién TTHC

T6 chirc, & nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua
cac cach thure sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan hd so, Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic théng qua dich vu buu chinh c6ng ich d¢én Piém tiép nhan ho so,
Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Céng Dich vu cong Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwdc 1. Tiép nhdn va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, B phan Tiép nhan
hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC
tinh.

- Dbi véi hd so duoc ndp truc tiép hodc thdng qua dich vu buu chinh
cong ich, cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day du) cua hd so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh céng chirc
tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chirc, c& nhan bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cdng chic tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd so day di, chinh xac theo quy dinh cong chirc tiép nhan ho
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so
dién tr, cAp nhat vao co s dit liéu cua Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh.

- Pbi véi hd so duge ndp truc tuyén théng qua Cong Dich vu ¢ng cta tinh
hoidc Céng Dich vu cong Qudc gia, cong chirc tiép nhan hd so xem Xét, kiém tra
tinh hop 18 (chinh xéc, dy du) cta hd so.

Théng béo ti c& nhan, to chic thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang gt thu dién tir, gti tin nhan t6i ngudi dan quaHé
thong thdng tin mot ctra dién tir tinhda két nbi véi Cong Dich vu cdng cua tinh
hoac Céng Dich vu cong Quéc gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 18 cua
h6 so TTHC.





http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan
hd so thuc hién chuyén hd so dén co quan/nguoi ¢ trach nhiém, thAm quyén
giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thong thong
tin mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan co
tham quyén giai quyét thong qua Hé théng thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so, ghi thdng tin va ky xac
nhan chuyén cing ho so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwdc 2. Gidi quyét ho so TTHC

a) Tai So Nong nghiép va Phat trién nong thon:

* Phong chuy&n mén tiép nhan hd so tir bo phan tiép nhan va tra két qua
thuc hién:

Lanh dao Phong: phan cong cdng chic thy Iy, gii kém hd so va cd y kién
luu ¥ néu can thiét (Thoi han: 0,25 ngay)

* Cong chirc/vién chirc dugce phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; kiém tra
tinh hop 1¢ va tham dinh noi dung hé so.

1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc/vién chirc duge phan cong thu ly: Du thao van ban thong béao
yéu cau bd sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd sung; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong churc/vién chirc thu 1y chiu trdch nhiém vé két qua tham dinh, thim
tra, danh gia ho so; ndi dung thdng bao y&u cau b sung, hoan thién hd so va thé
thire ky thuat trinh bay khi trinh Ldnh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu
chinh, stra d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir Linh dao Phong.

(Thoi han: 1.375 ngay)

* L3nh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao
théng b&o y&u cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xur Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, b sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chire duge phan cong thy Iy dé thuce hién.

- Néu thong nhat vai két qua xtr Iy hd so va dy thao théng béo yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly déi voi két
qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han: 0,5 ngay)

* Lanh dao S&: danh gia quéa trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so:
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- Néu khong nhat tri v6i két qua xt Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan Van thu.

Lanh dao S chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép, hop Iy cua két
qua xtr ly ho so va théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,5 ngay)

* Bo phan Van thu:

Pong du van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan ly, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so téi Phong
chuyén mon dé ban giao dén Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT,
B0 phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh,

(Thoi han: 0,25 ngay)

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phan cong thu 1y: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh
xéc, ddy du) cua hd so; trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thAm tra, danh
gia ho so; du thao vin ban ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon dé nghi
cac co quan lién quan ctr can b tham gia T6 tham dinh; trinh Lanh dao phong
kiém tra, phé duyét. Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé dy théo van ban.

(thoi han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so.

- Néu khong théng nhat v6i két qua xir Iy hd so thi yéu cau sta, bd sung,
hoan thién la; chuyén cong chtrc/vién chirc duge phan cong thuy 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhit v6i két qua xir 1y ho so thi duyét va trinh Lanh dao S6.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qua xu 1y hd so trude khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao So.

(thoti han 0.25)

* Lanh dao S¢ Nong nghiép va Phat trién nong thon: xem xét két qua giai
quyét ho so va dy thao vian ban.

- Néu khong nhét tri v6i noi dung trinh ctia Lanh dao phong thi cho y kién
chi dao, yéu cau stra doi, bd sung, hoan thién lai; chuyén Lanh dao PHoONg dé
thuc hién.

- Néu nhét tri v6i ndi dung trinh ctia Lanh dao phong thi duyét, ky phat
hanh vin ban; chuyén Van phong S& - Bo phan Van thu.
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Lanh dao So Nong nghiép va Phat trién nong thon chiu trach nhiém vé su
chinh xac, hop phap, hop 1y cua két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(thot han 0,5 ngay)

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh, Chuyén t6i co quan, don vi tham gia T6 tham dinh.

(thoi han 0.125 ngay)

b) Tai cac co quan, don vi tham gia T6 tham dinh: (cdc So: Tdi chinh, Ké
hoach va Pdu tw, Tw phép, Tai nguyén va Méi truong, Khoa hoc va Céng nghé;
ngodi ra c6 thé moi thém mét sé chuyén gia c6 lién quan) Tiép nhan vin ban, xir
1y va phat hanh van ban tham gia gui S6 Nong nghi¢p va PTNT

(thoi han 2.25 ngay)

¢) Tai S Nong nghiép va Phat trién nong thon:

* Cong chuc thu Iy: Tiép nhan van ban cir can bd ctia C4c co quan, don vi
tham gia T6 tham dinh; tong hop, du thao T trinh ciia S& Nong nghiép va Phat
trién nong thon va dy thao Quyét dinh thanh 1ap T thim dinh hd so cong nhan
doanh nghiép nong nghiép tmg dung cong nghé cao; trinh Lanh dao phong kiém
tra, xem xét. Coéng chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tong hop; ndi dung
du thao van ban va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém
tra, phé duyét, diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong.

Cong chirc duoc phan cong thu 1y chiu trach nhiém vé du thao Quyét dinh
thanh lap t6 tham dinh; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

(Thoi han 1,25 ngay)

* Lanh dao phong: Kiém tra, xem xét du thao Quyét dinh.

+ Néu khong thong nhat v6i ndi dung trinh ctia Cong chuc thu 1y thi yéu
cau stra d6i, bo sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc dugce phan cong thu ly dé
thuc hién.

+ Néu théng nhét véi ndi dung cua Cong chire thu 1y thi duyét va trinh
Lanh dao S& phé duyét.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé nodi dung va tinh phap 1y déi véi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao S&, diéu chinh stra d6i, bd sung
khi ¢6 yéu cau ciia Lanh dao S6.

(Thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao So: Panh gia, xem xét du thao Quyét dinh.

+ Néu khong nhét tri v&i ndi dung trinh ctia Lanh dao Phong thi cho y kién
chi dao, yéu cau stra doi, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc
hién.
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+ Néu nhat tri v6i noi dung trinh cia Lanh dao Phong thi duyét, ky phat
hanh van ban.

Lanh dao S& chiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh vin ban.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Bo phan van thu S¢: Pong dau vin ban, phat hanh, 1ap, quan 1y va luu
trit van ban theo quy dinh. Chuyén vin ban téi T tham dinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

* T6 tham dinh hd so cong nhan doanh nghiép ung dung cong nghé cao
(Lanh dao phong thuc hién):

+ T6 tham dinh Tién hanh hop, tham dinh, danh gi4 hd so;

+ T6 thAm dinh Lap bién ban cudc hop hop

Dy théao T trinh trinh UBND tinh cdp GCN doanh nghiép ung dung cong
ngh¢ cao trinh Lanh dao So.

T6 tham dinh chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so cua
doanh nghiép.

(Thoi han 07 ngay).

* Lanh dao S&: Panh gia, xem xét du thao van ban dé nghi UBND tinh
cdp GCN doanh nghiép nong nghiép tmg dung cong nghé cao.

+ Néu khong nhét tri v6i ndi dung trinh ctia Lanh dao Phong thi cho ¥ kién
chi dao, yéu cAu stra ddi, bod sung, hoan thién lai; chuyén T6 tham dinh dé thuc
hién.

+ Néu nhat tri voi ndi dung trinh ctia T6 thim dinh thi duyét, ky phat hanh
van ban.

Lanh dao S& chiju trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh vin ban.

(Thoi han 01 ngay)

* Bo phan van thu Sé: Pong dau vin ban, phat hanh, 1ap, quan 1y va luu
trit van ban theo quy dinh, giri hd so dén UBND tinh

(Thoi han 0,25 ngay)

d) Tai UBND tinh:

* COng chuic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap-Vian phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cta to chue,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tir tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 thdm
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.
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+ Chuyén ho so gidy cing Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.125 ngay)

* Chuyén vién bién tap-Van phong UBND tinh dugc phan cong thu 1y:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi€ém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuét trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira di, b6 sung khi ¢ yéu cau
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 1.125 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy ho
so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho y kién chi dao, yeu cau sira doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duy¢t, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop ly
ctia két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén Bo phan Vin
Thur.

(Thoi han 01 ngay)

* B phan Van Thu: DBong dau vin ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

* COng chuc dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S¢ trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan hd so S&
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Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

Buwéc 3. Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chtrc Piém tiép nhan hd so S Nong nghiép va PTNT, B phan tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tir, thue hién:

Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh.

(Thoi han: 0,125 ngay)

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, BO phén tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so.

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhén, t6 chuc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé d6i chiéu va ndp lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc théng qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thot gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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3. Tén TTHC: Cong nhan lai doanh nghiép nong nghiép ung dung
cong ngh¢ cao

Tong thoi gian thue hién TTHC: 18 ngay x 08 gio = 144 gid ké tir khi
nhan du hd so hop 18 (khong ké thoi gian khic phuc néu c).

3.1 Cach thirc thye hién TTHC

Truede thoi han Gidy chitng nhdn doanh nghiép néng nghiép img dung
cong nghé cao hét hiéu e 45 ngay; T6 chuc, ca nhan chuan bi ho so day du
theo quy dinh va ndp hd so qua cac cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan hd so,Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic théng qua dich vu buu chinh cbng ich dén DPiém tiép nhan hd
s0,B0 phén tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Céng Dich vu cong Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwdrc 1. Tiép nhdn va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, B phan Tiép nhan
hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC
tinh.

- Dbi véi hd so duoc ndp truc tiép hodc thdng qua dich vu buu chinh
cong ich, cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day du) cua hd so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh céng chirc
tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chirc, c& nhan bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cdng chic tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd so day di, chinh xac theo quy dinh cong chirc tiép nhan ho
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so
dién tir, cAp nhat vao co s dit liéu cua Hé thdng thong tin mot cira dién tir tinh.

- Pbi véi hd so duge ndp truc tuyén théng qua Cong Dich vu ¢ong cia tinh
hoidc Céng Dich vu cong Qudc gia, cong chirc tiép nhan hd so xem Xét, kiém tra
tinh hop 18 (chinh xéc, dy du) cta hd so.

Théng béo ti c& nhan, to chic thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang gt thu dién tir, gti tin nhan t6i ngudi dan quaHé
thong thdng tin mot cira dién tir tinh da két nbi véi Cong Dich vu cdng cua tinh
hoac Céng Dich vu cong Quéc gia.





http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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Cong chirc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 18 cia
h6 so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, c6ng chirc tiép nhan
hd so thuc hién chuyén hd so dén co quan/nguoi ¢ trach nhiém, thAm quyén
giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé théng thong
tin mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan co
tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so, ghi thdng tin va ky xac
nhan chuyén cing ho so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwdc 2. Gidi quyét ho so TTHC

a) Tai So Nong nghiép va Phat trién nong thon:

Phong Chuy&n mdn tiép nhan ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua thuc
hién:

* |_&nh dao Phong: phan cong cong chirc thu ly, giri kém ho so va ¢ ¥ kién
luu ¥ néu can thiét (Thoi han: 0,25 ngay)

* Cong chirc/vién chirc duge phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; kiém tra
tinh hop 1¢ va tham dinh noi dung hé so.

1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc/vién chirc duge phan cong thu ly: Du thao van ban thong béao
yéu cau bd sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd sung; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thAm
tra, danh gia ho so; ndi dung thong bao y&u cau b sung, hoan thién hd so va thé
thire ky thuat trinh bay khi trinh Ldnh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu
chinh, stra d6i, b sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han: 1.375 ngay)

* L3nh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao
théng b&o y&u cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xar Iy hd so va du thao thdng bao yéu
cau bod sung, hoan thién hd so thi yéu ciu sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chire duge phan cong thy Iy dé thuce hién.

- Néu thong nhat vai két qua xt Iy hd so va dy thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly déi voi két
qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han: 0,5 ngay)
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* L&nh dao S&: danh gia qué trinh thu Iy, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao théng béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xt Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan Van thu.

Lanh dao S chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép, hop Iy cua két
qua xtr ly ho so va théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,5 ngay)

* Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan ly, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hod so dén Diém
tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phan cong thu 1y: xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh
xéc, ddy du) cua hd so; trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; du thao vin ban ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon dé nghi
cac co quan lién quan ctr can b tham gia T6 tham dinh; trinh Lanh dao phong
kiém tra, phé duyét. Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé dy théo van ban.

(thoi han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so.

- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy hd so thi yéu ciu stra, bd sung,
hoan thién la; chuyén cong chtrc/vién chirc duge phan cong thuy 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhit v6i két qua xir 1y ho so thi duyét va trinh Lanh dao S6.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xu 1y hd so truée khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra dbi, bd sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao So.

(thoi han 0.25 ngay)

* Lanh dao S¢ Nong nghiép va Phat trién nong thon: xem xét két qua giai
quyét ho so va dy thao van ban.

- Néu khong nhét tri v6i noi dung trinh ctia Lanh dao phong thi cho y kién
chi dao, yéu cau stra doi, bd sung, hoan thién lai; chuyén Lanh dao PHoONg dé
thuc hién.
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- Néu nhat tri v6i ndi dung trinh ciia Lanh dao phong thi duyét, ky phat
hanh vin ban; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan Vin thu.

Lanh dao So Nong nghiép va Phat trién nong thon chiu trach nhiém vé su
chinh xac, hop phap, hop 1y cua két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(thot han 0,5 ngay)

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh, Chuyén t6i co quan, don vi tham gia T6 tham dinh.

(thoi han 0.125 ngay)

b) Tai cac co quan, don vi tham gia T6 tham dinh: (cdc Sé: Tai chinh, Ké
hoach va Pdu tw, Tw phép, Tai nguyén va Méi truong, Khoa hoc va Cong nghé;
ngodi ra c6 thé moi thém mét sé chuyén gia c6 lién quan) Tiép nhan vin ban, xur
1y va phat hanh van ban tham gia gui S6 Nong nghi¢p va PTNT

(thoi han 2,25 ngay)

¢) Tai S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:

* Cong chuc thu ly: Tiép nhan van ban ctr can bd cua cac co quan, don vi;
tong hop, du thao To trinh ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon va du
thao Quyét dinh thanh 1ap T6 tham dinh hd so cong nhan doanh nghiép nong
nghiép ung dung cong nghé cao; trinh Lanh dao phong kiém tra, xem xét. Cong
chtic thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tong hop; ndi dung du thao vin ban va
thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét, diéu
chinh, stra d6i, bd sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao phong.

Cong chirc dugc phan cong thu 1y chiu trach nhiém vé du thao Quyét dinh
thanh lap t6 tham dinh; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Phong.

(Thoi han 1.25 ngay)

* Lanh dao phong: Kiém tra, xem xét du thao vin ban.

+ Néu khong théng nhit véi ndi dung trinh ctia Cong chic thu 1y thi yéu
cau stra d6i, bo sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc dugce phan cong thu ly dé
thuc hién.

+ Néu théng nhét véi ndi dung cua Cong chire thu 1y thi duyét va trinh
Lanh dao S& phé duyét.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép 1y dbi véi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao S&, diéu chinh stra d6i, bd sung
khi ¢6 yéu cau ciia Lanh dao So.

(Thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao So: PBanh gia, xem xét du thao van ban.
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+ Néu khong nhét tri v&i ndi dung trinh ctia Lanh dao Phong thi cho y kién
chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung, hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc
hién.

+ Néu nhat tri v6i noi dung trinh cia Lanh dao Phong thi duyét, ky phat
hanh van ban.

Lanh dao S& chiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qué giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh vin ban.

(Thoi han 0,5 ngay)

* BO phan vin thu So: Pong ddu vin ban, phat hanh, 1ap, quan 1y va luu
trit van ban theo quy dinh. Chuyén vin ban t6i T6 tham dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

* T6 tham dinh hd so cong nhan doanh nghiép ung dung cong nghé cao
(Lanh dao phong thyc hién):

+ T6 tham dinh Tién hanh hop, tham dinh, danh gi4 hd so;

+ T6 thAm dinh Lap bién ban cudc hop hop

+ T6 tham dinh dy thao To trinh trinh UBND tinh cap GCN doanh nghiép
ung dung cong nghé cao trinh So.

T6 tham dinh chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so cua
doanh nghiép; diéu chinh sira doi, bd sung khi ¢6 yéu cau caa Lanh dao So.

(Thoi han 7 ngay).

* Lanh dao S&: Panh gia, xem xét dy thao van ban dé nghi UBND tinh
cdp GCN doanh nghiép ndng nghiép tmg dung cong nghé cao.

+ Néu khong nhét tri v&i ndi dung trinh ctia Lanh dao Phong thi cho y kién
chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc
hién.

+ Néu nhét tri voi ndi dung trinh ctia Lanh dao Phong thi duyét, ky phat
hanh van ban.

Lanh dao S& chiju trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qué giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh vin ban.

(Thoi han 01 ngay)

* BO phan vin thu So: Pong ddu vin ban, phat hanh, 1ap, quan 1y va luu
trit van ban theo quy dinh, giri dn UBND tinh

(Thoi han 0,25 ngay)

d) Tai UBND tinh:

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap-Vian phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cta to chue,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tr tinh.
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+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir da duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.125 ngay)

* Chuyén vién bién tap-Van phong UBND tinh dugc phan cong thu 1y:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira di, b6 sung khi ¢ yéu ciu
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 1.125 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop ly
ctia két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cAu stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén Bo phan
Van Thu.

(Thoi han 01 ngay)

* B phan Van Thu: DBong dau vin ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit hd so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

(Thoi han 0.125 ngay)







57

* Cong chirc dau mdi cia Van phong UBND tinh dugc phan cong tiép
nhan hod so S& trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan ho so So
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

Buwéc 3. Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chtrc Piém tiép nhan hd so S Nong nghiép va PTNT, B phan tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tir, thue hién:

Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh.

(Thoi han: 0,125 ngay)

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, BO phén tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so.

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chire, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao sb va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duogc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhén, t6 chuc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé d6i chiéu va ndp lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc théng qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thot gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh
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I11. Linh vwe Thuy lgi

1. Tén TTHC: Cap lai gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bio
vé cong trinh thiy loi trong trwong hop bi mit, bi rach, hw héng thudc
tham quyén cap phép ciia UBND tinh.

Téng thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc x 8 gid = 24 gio

1.1. Cach thire thuc hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chudn bj hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac céach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh

- Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http:/dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Cong Dich vu céng Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh (TTPVHCC va KSTTHC tinh).

- Pbi vai hd so duoc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chtrc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh cong chirc
tiép nhén ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan thi¢n hd so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chire tiép nhan hd so phai néu rd Iy
do theo Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh cong chie tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir liu cua Phan mém mot cira dién tir cua tinh.

- Pdi v6i hod so duge ndp trye tuyén théng qua Cong Dich vu cong cua tinh,
cong chtic tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du) cua hd so.
Thong bao téi ca nhan, t6 churc thuc hién TTHC néu 13 ndi dung theo céc truong
hop trén qua chitc nang giri thu dién tor, gii tin nhan t6i nguoi dan cua Cong Dich
vu cOng cua tinh da két ndi voi cé)ng Dich vu cong cua tinh hodc Céng Dich vu
cong Quéc gia.

Cong chuc dugc giao tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1é ctia hd so TTHC.





http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo theo quy dinh, cong chic tai Bo
phéan tiép nhén va tra két qua thyuc hién chuyén hd so dén Chi cuc Thuy loi.

+ Trudng hop tiép nhén tryc tuyén: chuyén dit liéu hd so dién tir théng qua
két ndi cua Cé)ng Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

+ Truong hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:
chuyén hd so gidy ngay trong ngdy 1am viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC:

a) Tai S& Nong nghi¢p va PTNT:

* Lanh dao Chi cuc tiép nhan ho so tir bd phan tiép nhan ho so va tra két
qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong phong chuyén mén thu 1y ho so

(thoi han 0.125 ngay).

* Lanh dao phong chuyén mon phan cong can bd/cong chirc thu 1y, g
kém hd so va ¢6 ¥ kién luu y néu can thiét

(thoi han 0.125 ngay).

Cong chirc duoc phan cong thu 1y: Tiép nhan hd so; xt 1y, thim dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thu 1y: Dy thao vin ban thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so néu rd 1y do, ndi dung can bod sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc k¥
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 1.0625 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va dy thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat vé6i két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bod sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chtre/vién chirc duge phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qué xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc.

(thoi han 0.25 ngay).

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
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- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
Lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qué xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao S&

(thoi han 0.75 ngay).

* Lanh dao S¢: Panh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bod sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So - Bo
phéan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y cua két
qua xtr Iy hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh

(thoi han 0.5 ngay).

* Véan phong S¢ - B phan Van thu:

Pong diu van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng bao yéu cau bod sung, hoan thién hd so dén Diém
tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh

(thoi han 0.125 ngay).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y tiép nhan hd so; xir 1y, thAm dinh hd
so; xac minh, tham tra hd so (néu c0); ni€ém yét, cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 0.75 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.
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- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi véi két
qué xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so trudce khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 0.1875 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét
hé so thi yéu ciu stra bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong chuyén mon
dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh 1anh dao Sé.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so khi trinh ldnh dao Sé; diéu
chinh, stra doi, bd sung khi c¢6 yéu cau tir lanh dao sé

(thoi han: 0.25 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qué trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy hd so va
du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va dy thao két qua giai quyét
hd so thi cho v kién chi dao yéu cau sira bd sung hoan thién lai; chuyén lanh dao
chi cuc thuc hién.

- Néu nhit tri v&i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi quyét dinh két qua giai quyét ho so theo thAm quyén duogc phan cong; chuyén
van phong S& - bo phan van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phép, hop 1y ctia két
qué giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh

(thoi han: 0.25 ngay).

* Van phong S& Nong nghiép va PTNT — by phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét ho so, 1am thu tuc phat hanh, lap va quan ly
hd so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi UBND tinh.

(thoi han: 0.0625 ngay).

b) Tai UBND tinh

* COng chuc dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap-Vian phong UBND tinh dé giai quyét:
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+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot
cua dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.0625 ngay=0.5 gio)

* Chuyén vién bién tap-Van phong UBND tinh dugc phan cong thu 1y:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi co yéu cu
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 0.5625 ngay )

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
ctia két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.125 ngay = 1 gio)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén Bo phan
Van Thu.

(Thoi han 0.3125 ngay)

* B phan Van Thu: Pong dau vin ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.
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Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hé so So trinh.

(Thoi han 0.0625 ngay= 0.5 gio)

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan ho so S& trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan ho so So
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.0625 ngay = 0.5 gio)

Buéc 3: Trd két qua gidgi quyét TTHC

Cong chirc tai Piém tiép nhan ho so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién ttr, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qud, Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh

(thoi han 0.0625 ngay).

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, BO phén tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinhtiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duogc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhén, t chiic
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudéng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtic thong qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

-Tho1i gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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2. Tén TTHC: Cip lai gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi bao
vé cong trinh thity lgi trong truwong hop tén chi gidy phép di dwoc cap bi
thay d6i do chuyén nhwong, sap nhip, chia tich, co ciu lai to chirc thudc
tham quyén cap phép ciia UBND tinh.

To6ng thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc x 8 gid = 24 gio

2.1. Cach thire thuce hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chudn bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac céach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan hd s0,Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich dén DPiém tiép nhan hd
s0,B0 phan tiép nhan hd so va tra két qua,Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http:/dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Coéng Dich vu céng Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh (TTPVHCC va KSTTHC tinh).

- Pbi vai hd so duoc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chtc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh cong chirc
tiép nhén ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan thi¢n ho so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chire tiép nhan hd so phai néu rd Iy
do theo Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xéac theo quy dinh cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir liu cua Phan mém mot cira dién tir cua tinh.

- Pdi v6i hod so duge ndp tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong ctia tinh,
cong chtic tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du) cua hd so.

Thong bao t6i ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu 16 ndi dung theo cac
trudng hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, gt tin nhin t6i ngudi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh da két nbi véi cé)ng Dich vu cong cua tinh hoac Cé)ng Dich
vu coéng Qudc gia.

Cong chuc duoc giao tiép nhéan ho so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1é ctia hd so TTHC.





http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/





65

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo theo quy dinh, cong chiic tai B phan tiép
nhén va tra két qua thyc hién chuyén hd so dén Chi cuc Thuy loi.

+ Trudng hop tiép nhén tryc tuyén: chuyén dit liéu hd so dién tir théng qua
két ndi cua Cé)ng Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

+ Truong hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:
chuyén ho so gidy ngay trong ngay 1am viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéce tiép theo dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC:

a) Tai S6 Nong nghiép va PTNT:

* Lanh dao Chi cuc tiép nhan ho so tir bd phan tiép nhan ho so va tra két
qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong phong chuyén mén thu 1y ho so

(thoi han 0.125 ngay).

* Lanh dao phong chuyén mon phan cong can bd/cong chirc thu 1y, g
kém hd so va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0.125 ngay).

Cong chirc dugce phan cong thy 1y: Tiép nhan ho so; xur 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so néu rd 1y do, ndi dung can bod sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 1.0625 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat vé6i két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bod sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chtre/vién chirc duge phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qué xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao
Chi cuc.

(thoi han 0.25 ngay).

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
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- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
Lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép 1y ddi véi két
qué xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S&

(thoi han 0.75 ngay).

* Lanh dao S¢: Panh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bod sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé thyuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So - Bo
phéan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y cua két
qua xtr Iy hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh (thoi han 0.5 ngay).

* Véan phong S¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so dén Diém
tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh (thoi han
0.125 ngay).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duge phan cong thy 1y tiép nhan hd so; xir Iy, tham dinh hd
so; xac minh, tham tra hd so (néu c0); ni€ém yét, cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ki thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 0.75 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua thu 1y ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qua thu Iy hd so va du thao két qua thu 1y
ho so thi yéu cAu sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc
phan cong thu 1y dé thuc hién.
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- Néu thong nhat voi két qua thu 1y ho so va du thao két qua thy 1y ho so
thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phéap 1y dbi véi két
qua thu 1y hd so va dy thao két qua thu 1y hd so trudc khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 0.1875 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qua thu Iy hd so va du thao két qua thu Iy
ho so thi yéu cau sira bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong chuyén mon
dé thuc hién.

- Néu théng nhat voi két qua thu 1y ho so va du thao két qua thu 1y hd so
thi duyét va trinh 1anh dao So¢.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi véi két
qua thu 1y hd so va du thao két qua thu 1y hd so khi trinh linh dao S&; diéu
chinh, stra doi, bd sung khi c¢6 yéu cau tir lanh dao sé

(thoi han: 0.25 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua thy 1y hd so va
du thao két qua thy 1y ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua thy Iy hd so va dy thao két qua thu 1y hd
so thi cho y kién chi dao yéu cau stra bd sung hoan thi¢n lai; chuyén lanh dao chi
cuc thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y hd so va du thao két qua thu 1y hd so thi
quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén duoc phan cong; chuyén
van phong S& - bo phan van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phép, hop 1y ciia két
qué giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh

(thoi han: 0.25 ngay).

* Van phong S& Nong nghi€p va PTNT — by phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap va quan ly
hé so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han: 0.0625 ngay).

b) Tai UBND tinh

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap-Vian phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chue,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tr tinh.
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+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir da duoc cap nhat dén co quan co thdm
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mt cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.0625 ngay=0.5 gio)

* Chuyén vién bién tap-Van phong UBND tinh dugc phan cong thu 1y:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 0.5625 ngay )

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop ly
ctia két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.125 ngay = 1 gio)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
cta két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén Bo phan
Van Thu.

(Thoi han 0.3125 ngay)

* B phan Van Thu: DBong dau vin ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit hd so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

(Thoi han 0.0625 ngay= 0.5 gio)
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* Cong chirc dau mdi cia Van phong UBND tinh dugc phan cong tiép
nhan hod so S& trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan ho so So
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.0625 ngay = 0.5 gio)

Buéc 3: Trd két qua gidgi quyét TTHC

Cong chirc tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tir, thue hién:

Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qud, Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh (thoi han 0.0625 ngay).

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, BO phén tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinhtiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tir, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao sb va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhén, t6 chuc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hod so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc théng qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

-Tho1i gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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3. Tén TTHC: Phé duyét, diéu chinh quy trinh vin hanh déi v6i cong
trinh thuy lgi I6n va cong trinh thiy lgi vira do UBND tinh quén ly.

Té6ng thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viée x 8 gid = 240 gid

3.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chudn bj hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra
két qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém so4t TTHC tinh.

- Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Coéng Dich vu céng Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Nong nghiép va
Phat trién nong thon, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh (TTPVHCC va KSTTHC tinh).

- Pbi vai hd so duoc nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc tiép nhan hod so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xé4c, ddy dir)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chwa ddy du, chua chinh xac theo quy dinh cong chirc
tiép nhén ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan thi¢n ho so
theo quy dinh va néu 5 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chie tiép nhan hd so phai néu 15 1y
do theo Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xéac theo quy dinh cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua Phan mém mot cira dién tir cta tinh.

- Péi v6i hod so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong ciia tinh,
cong chtc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du) cia hd so.

Thong bao td1 ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, gt tin nhan t6i ngudi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh da két nbi véi cé)ng Dich vu cong cua tinh hoac Cé)ng Dich
vu cong Qudc gia.

Cong chuc duge giao tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1é cia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhéan hd so TTHC theo theo quy dinh, cong chuc tai BO
phan tiép nhén va tra két qua thuc hién chuyén hd so dén Chi cuc Thuy loi.





http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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+ Trudng hop tiép nhén truc tuyén: chuyén dit liéu ho so dién tir théng qua
két ndi cua Cé)ng Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

+ Truong hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:
chuyén hd so gidy ngay trong ngay 1am viéc hodc chuyén vao dau gio ngy lam
viéce tiép theo dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC:

a) Tai S6 Nong nghiép va PTNT:

* Lanh dao Chi cuc tiép nhan ho so tir bd phan tiép nhan ho so va tra két
qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong phong chuyén mén thu 1y ho so

(thoi han 0.25 ngay).

*Lanh dao phong chuyén moén phan cong can bd/cong chuc thu ly, gui
kém ho so va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0.25 ngay).

Cong chirc duoc phan cong thu 1y: Tiép nhan hd so; xtr 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so néu rd 1y do, nd1 dung can bod sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc k¥
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 01 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat vé6i két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bod sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chtre/vién chirc duge phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qué xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc.

(thoi han 0.25 ngay).

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
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- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thi¢n ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
Lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap 1y ddi véi két
qué xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S&

(thoi han 0.5 ngay).

* Lanh dao S6: Panh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bod sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So - Bo
phéan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phép, hop 1y cta két
qua xtr Iy hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh

(thoi han 0.5 ngay).

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong diu van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so dén Piém
tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh (d6i vé6i cac
TTHC dua ra thyc hi¢n tai Trung tdm)/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua (déi
vo1 TTHC thuc hién ngoai Trung tdm)

(thoi han 0.125 ngay).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

2.1. Trueong hop khéng phdi ldy y kién co quan t6 chire:

* Cong chtrc duoc phan cong thu 1y tiép nhan ho so; xir 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thire k thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 10.25 ngay).
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* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua thu 1y ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qua thu 1y hd so va du thao két qua thu Iy
ho so thi yéu cAu sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chuc/vién chiic dugce
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat v6i k két qua thu 1y hd so va du thao két qua thu 1y ho so
thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phéap 1y dbi véi két
qua thu 1y hd so va dy thao két qua thu 1y hd so trudc khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 5 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qua thu Iy hd so va du thao két qua thu Iy
ho so thi yéu cau sira bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong chuyén mon
dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua thu 1y ho so va dy thao két qua thu 1y hd so
thi duyét va trinh 1anh dao So.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi véi két
qua thu 1y hd so va du thao két qua thu 1y hd so khi trinh 1anh dao So; diéu
chinh, stra doi, bd sung khi c¢6 yéu cau tir lanh dao sé

(thoi han: 2 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua thy 1y hd so va
du thao két qua thy 1y ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua thy Iy hd so va dy thao két qua thu 1y hd
so thi cho ¥ kién chi dao yéu cau stra bd sung hoan thi¢n lai; chuyén lanh dao chi
cuc thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y hd so va du thao két qua thu 1y ho so thi
quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén duoc phan cong; chuyén
van phong S& - bo phan van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

(thoi han: 2 ngay).

* Van phong S& Nong nghi€p va PTNT — b0 phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap va quan ly
hé so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han: 1 ngay).
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b.1) Tai UBND tinh

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thong thong tin mot
cua dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén ho so gidy cing Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.25 ngay)

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi co yéu cu
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 6.375 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thyc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
ctia két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cAu stra d6i, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
cta két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.







75

(Thoi han 01 ngay)

* Bo phan Van Thu: Pong ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hé so So trinh.

(Thoi han 0.25 ngay)

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hé so S& trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan ho so So
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.25 ngay)

2.2. Trieong hop phdi ldy ¥ kién cia co quan, té chire lién quan:

* Cong chuc duoc phan cong thu 1y tiép nhan hd so; xtr 1y, thim dinh hd
so; xac minh, tham tra hd so (néu cO); niém yét, cong khai (néu c0); du thao két
qua giai quyét hd so (vin ban xin ¥ kién); trinh lanh dao Phong kiém tra.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gid hd so;
n6i dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi co6 yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 7 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua thu 1y ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qua thu Iy hd so va du thao két qua thu Iy
ho so thi yéu cAu sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugce
phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat voi két qua thu 1y ho so va du thao két qua thu 1y hd so
thi duy¢t va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap 1y dbi véi két
qua thu 1y hd so va du thao két qua thu Iy hd so trudc khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 0.625 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét du thao két qua thu 1y hd so va du
thao két qua thu 1y ho so.

- Néu khong thdng nhit v6i két qua thu 1y hd so va du thao két qua thu 1y
hd so thi yéu cau sira bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong chuyén
mon dé thyc hién.

- Néu thong nhat voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua thu 1y hd so
thi duyét va trinh 1anh dao So.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung d6i v6i két qua thu 1y hd
so va du thao két qua thy Iy hd so khi trinh lanh dao S&; diéu chinh, sira doi, bo
sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao S¢
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(thoi han: 1 ngay).

* Lanh dao S¢: danh gia, xem xét két qua thy 1y ho so va dy thao két qua
thu 1y ho so.

- Néu khong théng nhat voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua thy 1y
hé so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra bo sung hoan thién lai; chuyén lanh
dao chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thy 1y hd so va du thao két qua thu 1y hd so thi
duyét, ky phat hanh van ban.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qué thy 1y h6 so do minh phé duyét, ky ban hanh

(thoi han: 01 ngay).

* Van phong S¢ - b phan van thu:

Pong dau vin ban; phat hanh; 1ap va quan ly, luu trir van ban theo quy
dinh. Giri cac co quan, t6 chuc lay ¥ kién.

(thoi han: 0.5 ngay).

b) Tai cac co quan, t6 chirc ldy y kién: tiép nhan, phat hanh van ban cho y
kién gui S& Nong nghiép va PTNT

(Cac co quan, to chirc lién quan co thé ldy ¥ kién bao gdm: UBND cac
huyén, thanh phé tryc thudc tinh; Cac Co quan chuyén mon thuéc UBND tinh;
Céac Ban, Nganh, co quan, t6 chtc c6 lién quan).

(thoi han: 4,5 ngay).

c) Tai S6 Nong nghiép va PTNT:

* Cong chirc thu 1y: tiép nhan vin ban cho y kién cta cac co quan td chic
tong hop v kién gop ¥, xtr Iy, tham dinh hd so, xac minh, tham tra hd so (néu
c6); niém yét cong khai (néu co); du thao giai quyét hd so; trinh ldnh dao phong.
Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so; nodi
dung dy thao két qua giai quyét hd so va thé thic k¥ thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; st ddi, bd sung khi c6 yéu ciu
tir Ianh dao chi cuc

(thoi han: 4 ngay).

* Lanh dao phong chiu trach nhiém vé két qua thAm dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; st ddi, bd sung khi c6 yéu ciu
tu Ianh dao chi cuc

(thoi han: 1 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua thu 1y ho so va du thao két qua thu ly
ho so thi yéu cau stra, bd sung hoan thién lai; chuyén lanh dao phong dé thuc
hién.
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- Néu thong nhat voi két qua thu 1y ho so va du thao két qua thy 1y ho so
thi duyé¢t va trinh lanh dao So.

Léanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh hop phap ddi véi
két qua thu 1y ho so va du thao két qua thu 1y hd so khi trinh 1anh dao S&; diéu
chinh, stra doi, bo sung khi c¢6 yéu cau tir lanh dao so

(thoi han: 01 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qu4 trinh thu 1y, xem xét két qua thu 1y hd so va
du thao két qua thy 1y ho so:

- Néu khéng nhat tri voi két qua thy 1y hd so va du thao két qua thu 1y hd
so thi cho ¥ kién chi dao yéu cau stra bo sung hoan thién lai; chuyén lanh dao chi
cuc thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thy 1y hd so va du thao két qua thu 1y ho so thi
quyét dinh két qua giai quyét hd so theo thAm quyén duoc phan cong; chuyén
van phong S& - bo phan van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé noi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

(thoi han: 1 ngay).

* Van phong S6 Nong nghi¢p va PTNT — b0 phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thi tuc phat hanh, 1ap va quan ly
hé so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén du thao két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han: 0.25 ngay).

d) Tai UBND tinh

* COng chic dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot
cura dién tir tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.25 ngay)

* Chuyén vién bién tap - Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
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dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, b6 sung khi ¢ yéu cau
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 4.75 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop ly
ctia két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yeu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y
ctia két qua xtr Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Thoi han 01 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi Cong chic dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hd so So trinh.

(Thoi han 0.25 ngay)

* COng chic dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S¢ trinh Chuyén két qua giai quyét hd so téi Diém tiép nhan hd so S&
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.25 ngay)

Buéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan
tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sd theo ddi hd so va phan
mém dién ttr, thuc hién:
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Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so
va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh

(thoi han 0.125 ngay).

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinhtiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong béao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duogc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chire, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duogc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhén, t6 chuc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudéng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chic thong qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

-Tho1i gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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4. Tén TTHC: Phé duyét, diéu chinh phwong an cim mdc chi giéi
pham vi bdo v€ cong trinh thiy lgi trén dia ban UBND tinh quén ly.

Té6ng thoi gian thuc hién: 30 ngay lam viée x 8 gid = 240 gid

4.1. Cach thire thue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém so4t TTHC tinh.

- Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Coéng Dich vu céng Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

4.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh (TTPVHCC va KSTTHC tinh).

- Pbi vai hd so duoc nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc tiép nhan hod so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chwa ddy du, chua chinh xac theo quy dinh cong chirc
tiép nhén ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan thi¢n hd so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chie tiép nhan hd so phai néu 15 1y
do theo Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

+ Trudng hop hd so diy du, chinh xé4c theo quy dinh cong chire tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua Phan mém mot cira dién tir cta tinh.

- Péi v6i hod so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong ciia tinh,
cong chtc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 16 (chinh xac, day du) cua hd so.

Thong bao td1 ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, gt tin nhan t6i ngudi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh da két nbi véi cé)ng Dich vu cong cua tinh hodc Cé)ng Dich
vu cong Qudc gia.

Cong chuc duge giao tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1é ctia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo theo quy dinh, cong chirc tai B phén tiép
nhén va tra két qua thuc hién chuyén hd so dén Chi cuc Thuy loi.





http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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+ Trudng hop tiép nhén truc tuyén: chuyén dit liéu ho so dién tir théng qua
két ndi cua Cé)ng Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

+ Truong hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:
chuyén hd so gidy ngay trong ngdy 1am viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéce tiép theo dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC:

a) Tai S& Nong nghiép va PTNT:

* Lanh dao Chi cuc tiép nhan ho so tir bd phan tiép nhan ho so va tra két
qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong phong chuyén mén thu 1y ho so

(thoi han 0.25 ngay).

* Lanh dao phong chuyén moén phan cong can bo/cong chuc thu 1y, gui
kém hd so va ¢6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0.25 ngay).

Cong chirc duoc phan cong thu 1y: Tiép nhan hd so; xu 1y, thim dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thu 1y: Dy thao vin ban thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so néu rd 1y do, ndi dung can bod sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 1 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bod sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chtre/vién chirc duge phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qué xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc.

(thoi han 0.25 ngay).

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
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- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy hd so va dy thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
Lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qué xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S&

(thoi han 0.5 ngay).

* Lanh dao S¢: Panh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bod sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So - Bo
phéan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y cua két
qua xtr Iy hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh

(thoi han 0.5 ngay).

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng bao yéu cau bod sung, hoan thién hd so dén Diém
tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh (ddi voi cac
TTHC dua ra thyc hién tai Trung tam)/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua (déi
véi TTHC thuc hién ngoai Trung tdm) (thoi han 0.125 ngay).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

2.1. Trueong hop khéng phdi ldy ¥ kién co quan t6 chirc:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y tiép nhan ho so; xir 1y, thAm dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 10.25 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua thu 1y ho so.
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- Néu khong thong nhat vé6i két qua thy 1y ho so va du thao két qua thy Iy
ho so thi yéu cAu sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chuc/vién chiic dugce
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat voi két qua thu 1y ho so va dy thao két qua thu 1y hd so
thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phéap 1y dbi véi két
qua thu 1y hd so va dy thao két qua thu 1y hd so trudc khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 5 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qua thu Iy hd so va du thao két qua thu Iy
hé so thi yéu cau sira bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong chuyén mon
dé thuc hién.

- Néu théng nhat voi két qua thu 1y ho so va du thao két qua thu 1y hd so
thi duyét va trinh 1anh dao So.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi véi két
qua thu 1y hd so va du thao két qua thu 1y hd so khi trinh ldnh dao S&; diéu
chinh, stra doi, bd sung khi c¢6 yéu cau tir lanh dao sé

(thoi han: 2 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua thy 1y hd so va
du thao két qua thy 1y ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua thy Iy hd so va dy thao két qua thu 1y hd
so thi cho ¥ kién chi dao yéu cau stra bd sung hoan thi¢n lai; chuyén lanh dao chi
cuc thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y hd so va du thao két qua thu 1y hd so thi
quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén duoc phan cong; chuyén
van phong S& - bo phan van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh (thoi han: 2 ngay).

* Van phong S& Nong nghiép va PTNT — by phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap va quan ly
hd so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han: 1 ngay).

Tai UBND tinh

* COng chuc dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:
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+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cua to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thong thong tin mot
cua dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mot cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.25 ngay)

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu 1y:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 6.375 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vian phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
ctia két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén Bo phan Vin
Thur.

(Thoi han 01 ngay)

* B phan Van Thu: Pong dau vin ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.
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Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hé so So trinh.

(Thoi han 0.25 ngay)

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan ho so So
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.25 ngay)

2.2. Trieong hop phdi ldy ¥ kién cia co quan, té chire lién quan:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y tiép nhan ho so; xir 1y, thAm dinh hod
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét hd so (van ban xin ¥ kién); trinh lanh dao Phong kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
n6i dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi co yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 7 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua thu 1y ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qua thu Iy hd so va du thao két qua thu Iy
ho so thi yeu cAu sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat voi két qua thu 1y ho so va du thao két qua thu 1y hd so
thi duy¢t va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap 1y dbi véi két
qua thu 1y hd so va du thao két qua thu Iy hd so trudc khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 0.625 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thuy ly ho so va du thao két
qua thu Iy ho so.

- Néu khong théng nhit véi két qua thu 1y hd so va du thao két qua thu ly
hd so thi yéu cau sira bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong chuyén
mon dé thyc hién.

- Néu thong nhat voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua thu 1y hd so
thi duyét va trinh 1anh dao So.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung di v6i két qua thu 1y hd
so va du thao két qua thy Iy hd so khi trinh 1anh dao S&; diéu chinh, sira doi, bo
sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao S¢

(thoi han: 01 ngay).

* Lanh dao S¢: danh gia, xem xét két qua thu 1y hd so va dy thao két qua
thu Iy ho so
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- Néu khong thong nhét véi két qua thu 1y ho so va du thao két qua thu ly
hé so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra bo sung hoan thién lai; chuyén lanh
dao chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thy 1y hd so va du thao két qua thu 1y ho so thi
duyét, ky phat hanh van ban.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé sy chinh xéac, hop phap, hop 1y cta van
ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh

(thoi han: 01 ngay).

* Van phong S6 - b phan van thu:

Pong ddu vin ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit vin ban theo quy
dinh. Guri cac co quan, t6 chirc 14y ¥ kién.

(thoi han: 0.5 ngay).

b) Tai cac co quan, t6 chic 14y ¥ kién: tiép nhan, xir 1y, phat hanh van ban
cho vy kién gui S& Nong nghiép va PTNT( UBND cdc huyén, thanh phé truc
thuoc tinh;, Cdac Co quan chuyén mon thuoc UBND tinh;, Cdc Ban, Nganh, co
quan, t6 chire ¢é lién quan).

(thoi han: 4,5 ngay).

c) Tai S& Nong nghi¢p va PTNT:

* Cong chirc thu 1y: tiép nhan vin ban cho y kién cta cac co quan to chic
tong hop y kién gop y, xu 1y, tham dinh hd so, xac minh, tham tra hd so (néu
c6); niém yét cong khai (néu cd); du thao giai quyét hd so; trinh ldnh dao phong.
Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so; nodi
dung dy thao két qua giai quyét hd so va thé thic k¥ thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; st ddi, bd sung khi c6 yéu ciu
tir Ianh dao chi cuc

(thoi han: 4 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két
qua thu 1y ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qua thu Iy hd so va du thao két qua thu 1y
ho so thi yéu cAu sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugce
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua thu 1y ho so va dy thao két qua thu Iy hd so
thi duy¢t va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
ndi dung két qua thu Iy hd so va du thao két qua thu Iy hod so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh 1dnh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; sira
ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao chi cuc

(thoi han: 1 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va dy thao két
qua giai quyét ho so.
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- Néu khong thong nhat véi két qua thu 1y hd so va du thao két qua thy Iy
ho so thi yéu cau stra, bd sung hoan thién lai; chuyén lanh dao phong dé thuc
hién.

- Néu théng nhat voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua thu 1y ho so
thi duy¢t va trinh lanh dao So.

Léanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh hop phap doi véi
két qua thu 1y ho so va du thao két qua thu 1y hd so khi trinh 1anh dao S&; diéu
chinh, stra doi, bo sung khi c¢6 yéu cau tir lanh dao soé

(thoi han: 1 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qu4 trinh thu 1y, xem xét két qua thy 1y hd so va
du thao két qua thy 1y ho so:

- Néu khéng nhat tri voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua thu 1y hd
so thi cho y kién chi dao yéu cau stra bd sung hoan thi¢n lai; chuyén lanh dao chi
cuc thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thy 1y hd so va du thao két qua thu 1y ho so thi
quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén duoc phan cong; chuyén
van phong S& - bo phan van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

(thoi han: 1 ngay).

* Van phong S6 Nong nghi€p va PTNT — b0 phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hod so, 1am thi tuc phat hanh, 1ap va quan Iy
hé so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén du thao két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han: 0.25 ngay).

d) Tai UBND tinh

* COng chic dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hod so dién tir 43 duoc cap nhat dén co quan c6 thim
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi
thong tin va ky x&c nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.25 ngay)

* Chuyén vién bién tap - Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.
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Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi ¢ yéu cau
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 4.75 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duy¢t, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
ctia két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yeu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xtr Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén Bo phan
Van Thu.

(Thoi han 01 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hd so So trinh.

(Thoi han 0.25 ngay)

* COng chuic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S¢ trinh Chuyén két qua giai quyét hd so téi Diém tiép nhan hd so S&
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.25 ngay)

Buwéc 3:Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan
tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
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TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tir, thue hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh

(thoi han 0.125 ngay).

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinhtiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong béao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhén, t6 chuc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudéng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chic thong qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

-Tho1i gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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5. Tén TTHC: Cap giay phép cho cac hoat dong trong pham vi bio vé
cong trinh thiiy loi: X4y dung cong trinh méi; Lap bén, bii tip két nguyén
liéu, nhién liéu, vat tw, phwong tién; Khoan, dao khio sat dia chat, thim do,
khai thiac khoang san, vit liéu xdy dung, khai thic nwéc duwéi dat; Xay
dung cong trinh ngdm thudc thim quyén cap phép ciia UBND tinh.

Té6ng thoi gian thuc hién: 25 ngay lam viée x 8 gid = 200 gid

5.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chudn bj hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac céach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan hd s0,Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd
s0,B0 phan tiép nhan hd so va tra két qua,Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http:/dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Cdng Dich vu céng Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

5.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Nong nghiép va
Phét trién ndng thon, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC
tinh (TTPVHCC va KSTTHC tinh).

- Pbi vai hd so duoc nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chtrc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chwa dy du, chua chinh xac theo quy dinh céng chirc
tiép nhén ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan thi¢n ho so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chic tiép nhan hd so phai néu 15 1y
do theo Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xéac theo quy dinh cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién ti, cap nhat vao co sd dir liéu cua Phan mém mot cira dién tir cua tinh.

- Déi v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia tinh,
cong chtc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 16 (chinh xac, day du) cua hd so.

Thong bao td1 ca nhan, td chirc thuc hién TTHC néu rd noi dung theo cac
trudng hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, gt tin nhin t6i ngudi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh da két nbi véi céng Dich vu cong cua tinh hoac Cé)ng Dich
vu coéng Qudc gia.





http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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Cong chirc duge giao tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1é cta ho so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo theo quy dinh, cong chirc tai B phan tiép
nhén va tra két qua thyuc hién chuyén hd so dén Chi cuc Thuy loi.

+ Trudng hop tiép nhén truc tuyén: chuyén dit liéu hd so dién tir théng qua
két ndi cua Cé)ng Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

+ Truong hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:
chuyén hd so gidy ngay trong ngdy 1am viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéce tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC:

a) Tai S& Nong nghiép va PTNT:

* Lanh dao Chi cuc tiép nhéan ho so tir bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong phong chuyén mén thu 1y ho so

(thoi han 0.25 ngay).

* Lanh dao phong chuyén mon phan cong can bo/cong chirc thu 1y, giri
kém hd so va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0.25 ngay).

Cong chuc duoc phan cong thy 1y: Tiép nhan hd so; xtr 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bo sung, hoan thi¢n hd so néu 1o 1y do, ndi dung can bod sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 1 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat vé6i két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi y8u cau sira, b sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chirc duge phan cong thy Iy dé thuce hién.

- Néu thong nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi co yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc.

(thoi han 0.25 ngay).







92

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
Lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qué xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S&

(thoi han 0.5 ngay).

* Lanh dao S¢: Panh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao thong béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bod sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So - Bo
phéan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y cua két
qua xtr Iy hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh

(thoi han 0.5 ngay).

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong diu van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so téi Chi cuc
Thuy loi dé ban giao dén Piém tiép nhan hd so S Néng nghiép va PTNT, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh

(thoi han 0.125 ngay).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

2.1. Trueong hop khéng phdi ldy ¥ kién co quan t6 chire:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y tiép nhan hd so; xir 1y, thAm dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 10 ngay).
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* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so.thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so0.thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phéap 1y dbi véi két
qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét hod so.trude khi trinh Lanh dao
Chi cuc; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 3.75 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong
chuy&n mén dé thuc hién.

- Néu théng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh 1anh dao Sé.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap 1y ddi véi két
qua thy 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so khi trinh lanh dao So; diéu
chinh, stra doi, bd sung khi c¢6 yéu cau tir lanh dao sé

(thoi han: 1 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua thu 1y hd so va
du thao két qua giai quyét ho so

- Néu khong nhét tri véi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét
h so thi cho v kién chi dao yéu cau sira bd sung hoan thién lai; chuyén lanh dao
chi cuc thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua thu Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi quyét dinh két qua giai quyét ho so theo thAm quyén duogc phan cong; chuyén
van phong S& - bo phan van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua thu 1y hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh

(thoi han: 1 ngay).

* Van phong S& Nong nghiép va PTNT — b0 phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 14p va quan 1y ho so,
luu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi UBND tinh

(thoi han: 0.5 ngay).
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b) Tai UBND tinh

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thong thong tin mot
cua dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cing Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.25 ngay)

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi co yéu cu
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 5.375 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thyc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
ctia két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cAu stra d6i, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
cta két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.







95

(Thoi han 01 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cong tiép nhan hé so So trinh.

(Thoi han 0.25 ngay)

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hé so S& trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan ho so So
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.25 ngay)

2.2. Trieong hop phdi ldy ¥ kién cia co quan, té chire lién quan:

* Cong chirc duoc phan cong thy 1y tiép nhan ho so; xir 1y, thAm dinh hod
so; xac minh, tham tra hd so (néu cO); niém yét, cong khai (néu c0); du thao két
qua giai quyét hd so (vin ban xin ¥ kién); trinh lanh dao Phong kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi co6 yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 4.25 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
duogc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao Chi cyc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap 1y dbi véi két
qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so trude khi trinh Lanh dao
Chi cuc; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thuy ly hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira b sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong
chuyén moén dé thuc hién.

- Néu théng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh l1anh dao Sé.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung ddi véi két qua thu 1y hd
so va du thao két qua giai quyét hd so khi trinh 1anh dao S&; diéu chinh, stra d6i,
bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao So
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(thoi han: 1 ngay).

* Lanh dao S¢: danh gia, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhét véi két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra bo sung hoan thién lai; chuyén
1anh dao chi cuc dé thyuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua thy 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi duyét, ky phat hanh van ban.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cia két
qué thy 1y h6 so do minh phé duyét, ky ban hanh

(thoi han: 01 ngay).

* Vin phong S6 - bd phan vin thu: Pong diu van ban; phat hanh; 1ap va
quan 1y, luu trit van ban theo quy dinh. Guri céc co quan, t6 chirc 14y ¥ kién.

(thoi han: 0.5 ngay).

b) Tai cac co quan, t6 chic 14y ¥ kién: tiép nhan, xir 1y, phat hanh van ban
cho ¥ kién gtri S& Nong nghiép va PTNT:

Céac co quan, to chirc lién quan co thé lay y kién bao gdbm: UBND céc
huyén, thanh phé tryc thudc tinh; Cac Co quan chuyén mon thuoc UBND tinh;
Céc Ban, Nganh, co quan, td chure ¢6 lién quan.

(thoi han: 3,5 ngay).

¢) Tai S6 Nong nghiép va PTNT:

* Cong chirc thu 1y: tiép nhan vin ban cho ¥ kién cua cic co quan to chirc
tong hop v kién gop ¥, xtr 1y, tham dinh hd so, xac minh, tham tra hd so (néu
c6); niém yét cong khai (néu co); du thao giai quyét hd so; trinh ldnh dao phong.
Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so; nodi
dung dy thao két qua giai quyét hd so va thé thuc ki thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; st ddi, bd sung khi c6 yéu cau
tir Ianh dao chi cuc

(thoi han: 4 ngay).

* Lanh dao phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau stra, bd sung hoan thién lai.

- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh l1anh dao Sé.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung két qua thy Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh 1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; st doi,
bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao chi cuc

(thoi han: 0.5 ngay).
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* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cdu stra, bo sung hoan thién lai; chuyén lanh dao phong dé
thuc hién.

- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh 1anh dao Sé.

Léanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh hop phap ddi véi
két qua thy 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so khi trinh lanh dao So;
diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao s&

(thoi han: 01 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qué trinh thu 1y, xem xét két qua thu 1y hd so va
du thao két qua giai quyét ho so

- Néu khong nhét tri voi két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho y kién chi dao yéu cau sira bd sung hoan thién lai; chuyén lanh dao
chi cuc thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua thy 1y hod so va du thao két qua giai quyét hod so
thi quyét dinh két qua giai quyét ho so theo thim quyén duoc phan cong; chuyén
van phong S& - bo phan van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua thu 1y hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh

(thoi han: 01 ngay).

* Van phong S6 Nong nghi€p va PTNT — b0 phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am tha tuc phat hanh, 1ap va quan ly
hé so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén du thao két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han: 0.5 ngay).

d) Tai UBND tinh

* COng chic dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cta to chue,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 thdm
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.25 ngay)
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* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thAm tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira di, b6 sung khi ¢ yéu cau
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 3.875 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop ly
ctia két qua xtr 1y hd so va dy thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sura doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Thoi han 01 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

(Thoi han 0.25 ngay)

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh Chuyén két qua giai quyét hd so téi Diém tiép nhan hd so S&
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
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(Thoi han 0.25 ngay)

Buwéc 3:Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tir, thue hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh

(thoi han 0.125 ngay).

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinhtiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugce tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhén, t6 chuc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudéng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

-Tho1i gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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6. Tén TTHC: Cap gidy phép hoat dong ciia phwong tién thily ndi dia,
phwong tién co giéi, trir xe mo td, xe gin may, phwong tién thity ndi dia tho
so' cua UBND tinh.

Téng thoi gian thuc hién: 5 ngay 1am viée x 8 gio = 40 gio

6.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chudn bj hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac céach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan hd s0,Bd phan tiép nhan hd so va tra
két qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich dén DPiém tiép nhan hd
s0,Bo phan tiép nhan hd so va tra két qud,Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Coéng Dich vu céng Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

6.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh (TTPVHCC va KSTTHC tinh).

- Pbi vai hd so duoc nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chtrc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chwa dy du, chua chinh xac theo quy dinh cong chirc
tiép nhén ho so phai hudng dan dai dién t6 churc, c4 nhan bo sung, hoan thi¢n hd so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chie tiép nhan hd so phai néu 15 1y
do theo Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xéac theo quy dinh cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co sd dir li¢u cua Phan mém mot cira dién tir cta tinh.

- Béi v6i hod so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong ciia tinh,
cong chtic tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du) cua hd so.

Thong bao td1 ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning giri thu dién tir, gt tin nhin t6i ngudi dan ctia Cong
Dich vu cong cua tinh da két nbi véi cé)ng Dich vu cong cua tinh hoac Cé)ng Dich
vu cong Qudc gia.

Cong chuc dugc giao tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1é ctia hd so TTHC.





http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo theo quy dinh, cong chiic tai B phan tiép
nhén va tra két qua thyc hién chuyén hd so dén Chi cuc Thuy loi.

+ Trudng hop tiép nhén tryc tuyén: chuyén dit liéu hd so dién tir théng qua
két ndi cua Cé)ng Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

+ Truong hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:
chuyén hd so gidy ngay trong ngdy 1am viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéce tiép theo dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay

Buwéc 2. Gidi quyét ho so TTHC:

a) Tai S6 Nong nghiép va PTNT:

* Lanh dao Chi cuc tiép nhan ho so tir bd phan tiép nhan ho so va tra két
qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong phong chuyén mén thu 1y ho so

(thoi han 0.125 ngay).

* Lanh dao phong chuyén mon phan cong can bo/cong chirc thu ly, giri
kém hd so va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0.125 ngay).

Cong chirc duoc phan cong thu 1y: Tiép nhan hd so; xt 1y, thim dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién giai quyét:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so néu rd 1y do, ndi dung can bod sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, thim tra, danh
gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 1.0625 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat vé6i két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bod sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc duge phan cong thy Iy dé thuce hién.

- Néu thong nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qué xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc.

(thoi han 0.25 ngay).

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
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- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bod sung, hoan thi¢n hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thi¢n lai; chuyén lanh
dao phong dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy hd so va dy thao théng bao yéu cau bod
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qué xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudce khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S&

(thoi han 0.5 ngay).

* Lanh dao S¢: Panh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
bod sung, hoan thién hd sothi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So - Bo
phéan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y cua két
qua xtr Iy hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh

(thoi han 0.75 ngay).

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong diu van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so t6i Chi cuc
Thuy loi dé ban giao dén Piém tiép nhan hd so S Nong nghiép va PTNT, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh

( (thoi han 0.125 ngay).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

2.1. Trueong hop khéng phdi ldy y kién co quan t6 chire:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y tiép nhan hd so; xir Iy, tham dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 1.0625 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.
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- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua xir 1y hd
so thi yéu cAu stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chue/vién chure duge phan
cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua xur 1y ho so thi
duyét va trinh Lanh dao Chi cyc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
quéa xir Iy hd so va du thao két qua xr Iy hd so trude khi trinh Lanh dao Chi cuc;
diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 0.25 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat voi du thao két qua giai quyét ho so thi yéu cau stra
bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao phong chuyén mon dé thyc hién.

- Néu théng nhét véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
lanh dao So.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y dbi véi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh 1anh dao So; diéu chinh, stra d6i, bo sung
khi ¢6 yéu cau tir lanh dao s

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét dy thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i du thao két qua giai quyét hd so thi cho ¥ kién
chi dao yéu cau stra bd sung hoan thi¢n lai; chuyén lanh dao chi cuc thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao két qua giai quyét hd so thi quyét dinh két qua
giai quyét hd so theo tham quyén duoc phan cong; chuyén vin phong S6 - bo
phén van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé nodi dung va tinh hop phép, hop 1y cta
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

(thoi han: 0.5 ngay).

* Van phong S& Nong nghi€p va PTNT — by phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap va quan Iy
hd so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han: 0.125 ngay).

b) Tai UBND tinh

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:
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+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot
cua dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.125 ngay)

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu 1y:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi co yéu cu
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 1 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
ctia két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y
cta két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Thoi han 0.5 ngay)

* B phan Van Thu: Pong dau vin ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.
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Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hé so So trinh.

(Thoi han 0.0625 ngay)

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hod so S& trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Piém tiép nhan ho so So
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.0625 ngay)

2.2. Trieong hop phdi ldy ¥ kién cia co quan, té chire lién quan:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y tiép nhan ho so; xir Iy, tham dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong kiém tra.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so (Vin ban xin y kién) va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh 1anh dao chi cuc kiém tra, stra d6i, bd sung khi c6 yéu
cau tir lanh dao Phong

(thoi han: 0.375 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va dy thao két
qué xtr 1y ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xur Iy hd so va két qua xir Iy hd so thi
yeu ciu stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chure/vién chirc dugc phan cong
thu 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua xir 1y hd so thi
duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
quéa xtr Iy hd so va du thao két qua xur Iy hd so trude khi trinh Lanh dao Chi cuc;
diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 0.0625 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua xur Iy ho so va du thao két
qué xtr Iy h so.

- Néu khong thong nhit v6i két qua xir Iy hd so va du thao két qua xir Iy hd
so thi yéu cau sira bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong chuyén méon
dé thuc hién.

- Néu théng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua xtr Iy hd so thi
duyét va trinh 1anh dao S¢.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung dbi véi két qua xir 1y hd so
va dy thao két qua xtr Iy ho so khi trinh ldnh dao Sé; diéu chinh, sira doi, bd sung
khi ¢6 yéu cau tir lanh dao So

(thoi han: 0.125 ngay).
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* Lanh dao S¢: danh gia, xem xét két qua xtr 1y ho so va du thao két qua
xur 1y ho so.

- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua xtr Iy ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra bd sung hoan thi¢n lai; chuyén lanh dao
chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua xir 1y ho so thi
duyét, ky phat hanh van ban.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép, hop 1y ctia vin
ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh

(thoi han: 0.5 ngay).

* Vin phong S6 - bd phan vin thu: Pong du van ban; phat hanh; 1ap va
quan 1y, luu trit van ban theo quy dinh. Giri co quan, t6 chtc 1dy ¥ kién.

(thoi han: 0.125 ngay).

b) Tai cac co quan, t6 chirc 14y ¥ kién: tiép nhan, xir 1y, phat hanh van ban
cho y kién giri S& Nong nghiép va PTNT:

Céac co quan, to chirc lién quan co thé lay y kién bao gdbm: UBND céc
huyén, thanh phé tryc thudc tinh; Cac Co quan chuyén mon thuoc UBND tinh;
Céc Ban, Nganh, co quan, td chure ¢6 lién quan.

(thoi han: 1 ngay).

c) Tai S& Nong nghi¢p va PTNT:

* Cong chirc thu 1y: tiép nhan vin ban cho ¥ kién cua cic co quan to chire
tong hop y kién gop y, xu 1y, tham dinh hd so, xac minh, thim tra hd so (néu
cO); niém yét cong khai (néu c0); du thao két qua xu ly hd so; trinh 1anh dao
phong.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; stra d6i, bo sung khi c6 yéu cu
tir 1anh dao phong.

(thoi han: 0.625 ngay).

* Lanh dao phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua xur 1y hd
so thi yéu cAu stra, bd sung hoan thién lai;.

- Néu théng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua xtr Iy hd so thi
duyét va trinh 1anh dao S¢.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung két qua xir Iy hd so va du thao két qua xir Iy hd so va thé thic ki thuat
trinh bay khi trinh 1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; st ddi, bd
sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao chi cuc

(thoi han: 0.0625 ngay).
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* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat v6i két qua xir Iy hd so va du thao két qua xir Iy hd
so thi yéu cau stra, bd sung hoan thién lai; chuyén linh dao phong dé thyc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua xtr Iy ho so thi
duyét va trinh 1anh dao So.

Léanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh hop phap ddi véi
du thao két qua giai quyét hd so khi trinh ldnh dao So; diéu chinh, sira d6i, bd
sung khi c6 yéu cau tir lanh dao s

(thoi han: 0.125 ngay).

* Lanh dao So: danh gid qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy hd so va
du thao két qua xtr 1y ho so

- Néu khong nhat tri thi cho ¥ kién chi dao yéu cau stra bd sung hoan thién
lai; chuyén lanh dao chi cuc thuc hién.

- Néu nhat tri thi quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén
dugc phan céng; chuyén van phong So - bd phan vin thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

(thoi han: 0.125 ngay).

* Van phong S6 Nong nghi¢p va PTNT — b0 phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hod so, 1am thi tuc phat hanh, 1ap va quan Iy
hé so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén du thao két qua giai quyét hd so téi UBND tinh.

(thoi han: 0.125 ngay).

d) Tai UBND tinh

* COng chic dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chue,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 thdm
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mot cira dién tir tinh.

+ Chuyén ho so gidy cing Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi
thong tin va ky x&c nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.0625 ngay)

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.
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Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xr Iy hod so va dy thao két qua giai quyét ho so thi
phé duy¢t, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y
ctia két qua xtr 1y hd so va dy thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.25 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xu 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yeu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hd so So trinh.

(Thoi han 0.0625 ngay)

* COng chuic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S¢ trinh Chuyén két qua giai quyét hd so téi Diém tiép nhan hd so S&
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.0625 ngay)

Buwéc 3:Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan
tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
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TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tir, thue hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh

(thoi han 0.0625 ngay).

Cong chitc Piém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinhtiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong béao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhén, t6 chuc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chic thong qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

-Tho1i gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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7. Tén TTHC: Cap gidy phép cho cic hoat dong trong ciy lau nim
trong pham vi bao vé cong trinh thity loi thudc thim quyén cip phép ciia
UBND tinh.

Téng thoi gian thuc hién: 5 ngay 1am viée x 8 gio = 40 gio

7.1. Cach thirc thuce hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chudn bj hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac céach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan hd s0,Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich dén DPiém tiép nhan hd
s0,Bd phan tiép nhan hd so va tra két qud,Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http:/dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Coéng Dich vu cong Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

7.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh (TTPVHCC va KSTTHC tinh).

- Pbi vai hd so duoc nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chtrc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh céng chirc
tiép nhén ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan thi¢n ho so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chire tiép nhan hd so phai néu 15 1y
do theo Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xéac theo quy dinh cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co sd dir liéu cua Phan mém mot cira dién tir cta tinh.

- Déi v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia tinh,
cong chtic tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du) cua hd so.

Thong bao td1 ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
trudng hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, gt tin nhin t6i ngudi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh da két nbi véi cé)ng Dich vu cong cua tinh hoac Cé)ng Dich
vu cong Qudc gia.

Cong chuc dugc giao tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1é ctia hd so TTHC.





http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo theo quy dinh, cong chiic tai B phan tiép
nhén va tra két qua thyc hién chuyén hd so dén Chi cuc Thuy loi.

+ Trudng hop tiép nhén truc tuyén: chuyén dit liéu hd so dién tir théng qua
két ndi cua Cé)ng Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

+ Truong hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:
chuyén hd so gidy ngay trong ngdy 1am viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéce tiép theo dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC:

a) Tai S6 Nong nghiép va PTNT:

* Lanh dao Chi cuc tiép nhan ho so tir bd phan tiép nhan ho so va tra két
qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong phong chuyén mén thy 1y ho so

(thoi han 0.125 ngay).

* Lanh dao phong chuyén mon phan cong can bd/cong chirc thu 1y, g
kém hd so va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0.125 ngay).

Cong chirc duoc phan cong thu 1y: Tiép nhan hd so; xt 1y, thim dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so néu rd 1y do, ndi dung can bod sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 1.0625 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat vé6i két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bod sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chtre/vién chirc duge phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qué xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc.

(thoi han 0.25 ngay).

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
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- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
L&nh dao phong dé thyc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qué xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S&

(thoi han 0.5 ngay).

* Lanh dao S¢: Panh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bod sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So - Bo
phéan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y cua két
qua xtr Iy hd so va thdng béo yéu cau bod sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh

(thoi han 0.75 ngay).

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong diu van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so t6i Diém
tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh

(thoi han 0.125 ngay).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

2.1. Trieong hop khéng phdi ldy ¥ kién co quan t6 chire:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y tiép nhan hd so; xir 1y, thAm dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 1.0625 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so







113

- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qué xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so trudce khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 0.25 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhat thi yéu cau stra b sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao phong chuyén mon dé thuc hién.

- Néu thong nhit thi duyét va trinh 1anh dao So.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi véi két
qua thy 1y ho so va dy thao két qua giai quyét hd so khi trinh 1anh dao So; diéu
chinh, stra doi, bd sung khi c¢6 yéu cau tir lanh dao sé

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua thy 1y hd so va
du thao két qua giai quyét ho so

- Néu khong nhat tri thi cho ¥ kién chi dao yéu cau sira bd sung hoan thién
lai; chuyén lanh dao chi cuc thuc hién.

- Néu nhat tri thi quyét dinh két qua giai quyét hd so theo thim quyén
dugc phan céng; chuyén van phong So - bd phan vin thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé noi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

(thoi han: 0.5 ngay).

* Van phong S& Nong nghi€p va PTNT — by phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap va quan ly
hé so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han: 0.125 ngay).

b.1) Tai UBND tinh

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap - Vin phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cta to chue,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tr tinh.
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+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir da duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.125 ngay)

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu 1y:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ki thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira di, b6 sung khi ¢ yéu ciu
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 1 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop ly
ctia két qua thyu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly
ctia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén Bo phan
Van Thu.

(Thoi han 0.5 ngay)

* B phan Van Thu: DBong dau vin ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

(Thoi han 0.0625 ngay)

* COng chuc dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan hd so S&
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Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.0625 ngay)

2.2. Trieong hop phdi ldy ¥ kién cia co quan, té chire lién quan:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y tiép nhan ho so; xir 1y, thAm dinh hd
s0; xac minh, thdm tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong kiém tra.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tr 1anh dao Phong

(thoi han: 0.375 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so trudce khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi co yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 0.0625 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thuy ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhét thi yéu cau stra b sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao phong chuyén mén dé thyc hién.

- Néu thong nhat thi duyét va trinh 1anh dao So.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung ddi véi két qua thu 1y hd
so va du thao két qua giai quyét hd so khi trinh 1anh dao S&; diéu chinh, stra d6i,
bd sung khi ¢6 yéu cau tir 1anh dao So

(thoi han: 0.125 ngay).

* Lanh dao S6: danh gia, xem xét két qua thu 1y hd so va dy thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhat thi cho y kién chi dao, yéu cau sira bo sung hoan
thién lai; chuyén 1anh dao chi cuc dé thyuc hién.

- Néu nht tri voi thi duyét, ky phat hanh vin ban.

Lanh dao S& chiju trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qua thu Iy hd so do minh phé duyét, ky ban hanh

(thoi han: 0.5 ngay).
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* Vin phong S6 - bd phan vian thu: Pong ddu vian ban; phat hanh; 1ap va
quan 1y, luu trir van ban theo quy dinh. Giri co quan, t6 chtic 1dy ¥ kién

(thoi han: 0.125 ngay).

b) Tai cac co quan, t6 chiic 14y ¥ kién: tiép nhan, xir 1y, phat hanh van ban
cho ¥ kién gtri S& Nong nghiép va PTNT:

Céac co quan, to chirc lién quan co thé ldy y kién bao gdbm: UBND céc
huyén, thanh phé truc thudc tinh; Cac Co quan chuyén mén thuéc UBND tinh;
Céc Ban, Nganh, co quan, t6 churc o lién quan.

(thoi han: 1 ngay).

c) Tai S6 Nong nghiép va PTNT:

* Cong chirc thu 1y: tiép nhan vin ban cho ¥ kién ctia cic co quan to chire
tong hop v kién gop ¥, xtr Iy, tham dinh hd so, xac minh, tham tra hd so (néu
c6); niém yét cong khai (néu cd); du thao giai quyét hd so; trinh ldnh dao phong.
Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so; noi
dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thuc ki thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; st doi, bd sung khi co yéu cau
tur Ianh dao chi cuc

(thoi han: 0.625 ngay).

* Lanh dao phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so

- Néu khong théng nhat thi yéu ciu sira, bd sung hoan thién lai;.

- Néu thong nhat thi duyét va trinh 1anh dao So.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung két qua thy Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh 1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; sur doi,
bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao chi cuc

(thoi han: 0.0625 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhit thi yéu cau sira, bé sung hoan thién lai; chuyén
lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu thong nhit thi duyét va trinh 1anh dao So.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh hgp phap ddi véi
két qua thy 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so khi trinh ldnh dao So;
diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao s&

(thoi han: 0.125 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua thu 1y hd so va
du thao két qua giai quyét ho so

- Néu khong nhat tri thi cho ¥ kién chi dao yéu cau stra bd sung hoan thién
lai; chuyén lanh dao chi cuc thuc hién.
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- Néu nhat tri thi quyét dinh két qua giai quyét hd so theo thim quyén
dugc phan céng; chuyén van phong So - bd phan vin thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

(thoi han: 0.125 ngay).

* Van phong S& Nong nghiép va PTNT — b phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét ho so, 1am thi tuc phat hanh, 1ap va quan Iy
hé so, luu trir hd so theo quy dinh.

Chuyén du thao két qua giai quyét ho so téi UBND tinh

(thoi han: 0.125 ngay).

d) Tai UBND tinh

* COng chuic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta td chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tir tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hod so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 thdm
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.0625 ngay)

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cu
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thyc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y hd so va dy thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
ctia két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.
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(Thoi han 0.25 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thichoy kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai, chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xir Iy ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hd so So trinh.

(Thoi han 0.0625 ngay)

* COng chic dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan ho so SO
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.0625 ngay)

Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién ttr, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh

(thoi han 0.0625 ngay).

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, B6 phén tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinhtiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duogc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:
T chire, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
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Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Dbi v6i hod so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhén, t6 chuc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo huong
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhén, t6 chtrc thong qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

-Tho1i gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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8. Tén TTHC: Cap gidy phép nudi trong thiy san thudc tham quyén
cAp phép ciia UBND tinh.

Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gio

8.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chudn bj hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan hd s0,B6 phan tiép nhan hd so va tra
két qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém so4t TTHC tinh

- Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http:/dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Coéng Dich vu cong Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

8.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon, Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh (TTPVHCC va KSTTHC tinh).

- Pbi vai hd so duoc nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc tiép nhan hod so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh cong chirc
tiép nhén ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan thi¢n ho so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chire tiép nhan hd so phai néu 15 1y
do theo Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xéac theo quy dinh cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua Phan mém mot cira dién tir cta tinh.

- Péi v6i hod so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong ciia tinh,
cong chtc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 16 (chinh xac, day du) cua hd so.

Thong bao td1 ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, gt tin nhan t6i ngudi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh da két nbi véi cé)ng Dich vu cong cua tinh hoac Cé)ng Dich
vu cong Qudc gia.

Cong chuc duge giao tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1é ctia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo theo quy dinh, cong chirc tai B phan tiép
nhén va tra két qua thuc hién chuyén hd so dén Chi cuc Thuy loi.





http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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+ Trudng hop tiép nhén truc tuyén: chuyén dit liéu ho so dién tir théng qua
két ndi cua Cé)ng Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

+ Truong hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:
chuyén hd so gidy ngay trong ngdy 1am viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéce tiép theo dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC:

a) Tai S& Nong nghiép va PTNT:

* Lanh dao Chi cuc tiép nhan ho so tir bd phan tiép nhan ho so va tra két
qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong phong chuyén mén thy 1y ho so

(thoi han 0.125 ngay).

* Lanh dao phong chuyén moén phan cong can bo/cong chuc thu 1y, gui
kém ho so va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0.125 ngay).

Cong chuc duoc phan cong thy 1y: Tiép nhan hd so; xtr 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so néu rd 1y do, ndi dung can bod sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc k¥
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 1.125 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bod sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chtre/vién chirc duge phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qué xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc. (thoi han 0.25 ngay).

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dé
thuc hién.
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- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qué xir 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so trude khi trinh Lanh dao S;
diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S&

(thoi han 0.5 ngay).

* Lanh dao S¢: Panh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va dy thao két qua giai quyét
hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Chi cyc d¢ thyc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xur Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - Bo phan Vin thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phép, hop 1y cua két
qua xtr Iy hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh (thoi han 0.5 ngay).

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va du thao két qua giai quyét hd so dén Piém tiép nhan hd
so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung
tam Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh

(thoi han 0.25 ngay).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

2.1. Trieong hop khéng phdi ldy y kién co quan t6 chire:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y tiép nhan hd so; xir 1y, thAm dinh hd
so; x4c minh, tham tra hd so (néu c0); ni€ém yét, cong khai (néu c0); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong kiém tra.

Cong chirc thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 2.875 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thdng nhat véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
duogc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao Chi cyc.
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Lanh dao phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i vai két
qué xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so trudce khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thuy ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat voi du thao két qua giai quyét ho so thi yéu cau stra
b6 sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong chuyén mén dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
lanh dao So.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y dbi véi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh lanh dao S¢; diéu chinh, stra d6i, bd sung
khi ¢6 yéu cau tir lanh dao s

(thoi han: 0.75 ngay).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét dy thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i du thao két qua giai quyét hd so thi cho ¥ kién
chi dao yéu cau stra bd sung hoan thi¢n lai; chuyén lanh dao chi cuc thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao két qua giai quyét hd so thi quyét dinh két qua
giai quyét hd so theo thAm quyén duoc phan coéng; chuyén vin phong S6 - bo
phén van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé noi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

(thoi han: 1 ngay).

* Van phong S& Nong nghi€p va PTNT — by phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap va quan ly
hé so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han: 0.25 ngay).

b) Tai UBND tinh

* COng chuic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cta to chue,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tir tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir 43 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.
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+ Chuyén ho so gidy cing Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.25 ngay)

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu 1y:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi€ém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira di, b6 sung khi ¢ yéu cau
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 2 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop ly
ctia két qua thyu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* L&nh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sura doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua thu Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén Bo phan
Van Thu.

(Thoti han 1 ngay)

* B phan Van Thu: DBong dau vin ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

(Thoi han 0.25 ngay)

* COng chuc dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S¢ trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan hd so S&
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Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.25 ngay)

2.2. Trieong hop phdi ldy ¥ kién cia co quan, té chire lién quan:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y tiép nhan ho so; xir 1y, thAm dinh hd
so; xac minh, tham tra hd so (néu c0); niém yét, cong khai (néu c0); du thao két
qua giai quyét hd so (van ban xin ¥ kién); trinh lanh dao Phong kiém tra.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tur 1anh dao Phong

(thoi han: 1.5 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao Chi cyc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so trudce khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi co yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 0.25 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua thu Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira b sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong
chuyén mon dé thuc hién.

- Néu thong nhat két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi duyét va trinh 1anh dao So.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung ddi véi két qua thu 1y hd
so va du thao két qua giai quyét hd so khi trinh 1anh dao S&; diéu chinh, stra d6i,
bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao S&

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao S¢: danh gia, xem xét két qua thu 1y hd so va dy thao két qua
giai quyét ho so

- Néu khong thdng nhét v6i két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra bo sung hoan thién lai; chuyén
1anh dao chi cuc dé thyuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi duyét, ky phat hanh van ban.
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Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh x4c, hop phap, hop 1y ciia két
qua giai quyét hd so do minh phé duyét, ky ban hanh

(thoi han: 0.5 ngay).

* Van phong S¢ - bd phan van thu:

Pong ddu vin ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit vin ban theo quy
dinh. Giri co quan, t6 chuc lay y kién

(thoi han: 0.125 ngay).

b) Tai cac co quan, t6 chiic 14y ¥ kién: tiép nhan, xir 1y, phat hanh van ban
cho ¥ kién gtri S& Nong nghiép va PTNT:

Céac co quan, to chirc lién quan co thé ldy y kién bao gdbm: UBND céc
huyén, thanh phé truc thudc tinh; Cac Co quan chuyén mén thuéc UBND tinh;
Céc Ban, Nganh, co quan, td chure ¢6 lién quan.

(thoi han: 2 ngay).

) Tai S6 Nong nghiép va PTNT:

* Cong chirc thu 1y: tiép nhan vin ban cho ¥ kién cua cic co quan to chire
tong hop v kién gop ¥, xtr 1y, thdm dinh hd so, xac minh, thdm tra hd so (néu
c6); niém yét cong khai (néu co); du thao giai quyét hd so; trinh ldnh dao phong.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
n6i dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; st ddi, bd sung khi c6 yéu cau
tur [anh dao phong

(thoi han: 1 ngay).

* Lanh dao phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cdu stra, bo sung hoan thién lai; chuyén lanh dao phong dé
thuc hién.

- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh 1anh dao Sé.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung két qua thy Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh 1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; st doi,
bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao chi cuc

(thoi han: 0.25 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cdu stra, b sung hoan thién lai; chuyén lanh dao phong dé
thuc hién.
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- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh 1anh dao Sé.

Léanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh hop phap ddi véi
két qua thy 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so khi trinh lanh dao So;
diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tur 1anh dao s&

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qu4 trinh thu 1y, xem xét két qua thu 1y hd so va
du thao két qua giai quyét ho so

- Néu khong nhét tri voi két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho v kién chi dao yéu cau sira bd sung hoan thién lai; chuyén lanh dao
chi cuc thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi quyét dinh két qua giai quyét ho so theo thAm quyén dugc phan cong; chuyén
van phong S& - bo phan van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

(thoi han: 0.5 ngay).

* Van phong S6 Nong nghiép va PTNT — b0 phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét ho so, 1am thi tuc phat hanh, 1ap va quan Iy
hé so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén du thao két qua giai quyét hd so t6i Vin phong UBND tinh

(thoi han: 0.125 ngay).

d) Tai UBND tinh

* COng chuic dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tir tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi
thong tin va ky x&c nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.125 ngay)

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
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dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi co yéu cau
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 1 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho y kién chi dao, yéu cAu stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so
thi phé duy¢t, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trich nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
ctia két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yeu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu. (Thoi han 0.5 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cong tiép nhan hd so Sé trinh. (Thoi han 0.125 ngay)

* COng chuic dau méi cua Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hé so S¢ trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan hd so S&
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (Thoi han 0.125 ngay)

Buéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan
tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sd theo ddi hd so va phan
mém dién ttr, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh (thoi han 0.125 ngay).
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Cong chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinhtiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong béao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhén, to chuc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo huéng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chic thong qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

-Tho1i gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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9. Tén TTHC: Cap gia han, diéu chinh ngi dung gidy phép: Xay dung
cong trinh méi; Lap bén, bii tip két nguyén liéu, nhién li¢u, vt tw, phwong
tién; Khoan, dao khao sat dia chit, thim do, khai thac khoang san, vat liéu
xdy dung, khai thac nuéc duéi dat; Xay dung cong trinh ngam thudc tham
quyén cap phép ciia UBND tinh

Té6ng thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viée x 8 gid = 120 gid

9.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chudn bj hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac céach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan hd s0,Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd
s0,B0 phan tiép nhan hd so va tra két qua,Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http:/dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Cdng Dich vu céng Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

9.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh (TTPVHCC va KSTTHC tinh).

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chtrc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chwa ddy du, chua chinh xac theo quy dinh cong chirc
tiép nhén ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thi¢n hd so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chire tiép nhan hd so phai néu 15 1y
do theo Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir liu cua Phan mém mot cira dién tir cua tinh.

- Péi v6i hod so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong ciia tinh,
cong chtc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 16 (chinh xac, day du) cua hd so.

Thong bao td1 ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning giri thu dién tir, gt tin nhin t6i ngudi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh da két nbi véi céng Dich vu cong cua tinh hoac Cé)ng Dich
vu coéng Qudc gia.





http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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Cong chirc duge giao tiép nhan hd so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1é cta ho so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo theo quy dinh, cong chirc tai B phan tiép
nhén va tra két qua thyuc hién chuyén hd so dén Chi cuc Thuy loi.

+ Trudng hop tiép nhén tryc tuyén: chuyén dit liéu hd so dién tir théng qua
két ndi cua Cé)ng Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

+ Truong hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:
chuyén hd so gidy ngay trong ngdy 1am viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéce tiép theo dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC:

a) Tai S6 Nong nghiép va PTNT

* Lanh dao Chi cuc tiép nhéan ho so tir bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong phong chuyén mén thu 1y ho so

(thoi han 0.25 ngay).

*Lanh dao phong chuyén moén phan cong can bd/cong chuc thu 1y, g
kém ho so va co y kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0.25 ngay).

Cong chuc duoc phan cong thy 1y: Tiép nhan hd so; xtr 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu 1y: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bo sung, hoan thi¢n hd so néu 1o 1y do, ndi dung can bod sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 1 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat vé6i két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bod sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chire duge phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi co yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc.

(thoi han 0.25 ngay).
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* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
L&nh dao phong dé thyc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bod
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qué xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S&

(thoi han 0.5 ngay).

* Lanh dao S¢: Panh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bod sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So - Bo
phéan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y cua két
qua xtr Iy hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh

(thoi han 0.5 ngay).

* Véan phong S¢ - B phan Van thu:

Pong diu van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so t6i Chi cuc
Thuy loi dé ban giao dén Piém tiép nhan hd so S Néng nghiép va PTNT, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh

(thoi han 0.125 ngay).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

2.1. Trueong hop khéng phdi ldy y kién co quan t6 chire:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y tiép nhan ho so; xir Iy, tham dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thire ki thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 5.375 ngay).
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* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qué xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so trudce khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 1 ngay)

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong
chuy&n mén dé thuc hién.

- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh 1anh dao Sé.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi véi két
qua thy 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so khi trinh lanh dao So; diéu
chinh, stra doi, bd sung khi c¢6 yéu cau tir lanh dao sé

(thoi han: 1 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua thy 1y hd so va
du thao két qua giai quyét ho so

- Néu khong nhét tri véi két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét
h so thi cho v kién chi dao yéu cau sira bd sung hoan thién lai; chuyén lanh dao
chi cuc thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua thy Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi quyét dinh két qua giai quyét hd so theo thaim quyén dugc phan cong; chuyén
van phong S& - bo phan van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

(thoi han: 1 ngay).

* Van phong S& Nong nghiép va PTNT — b0 phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét ho so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap va quan ly
hé so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han: 0.25 ngay).
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b) Tai UBND tinh

* COng chuc dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thong thong tin mot
cua dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cing Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.25 ngay)

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi co yéu cau
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 3.25 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thyc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé su chinh xé4c, hop phép, hop 1y
ctia két qua thyu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 1 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cAu stra d6i, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.
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(Thoi han 1 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hé so So trinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hé so S& trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan ho so So
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

2.2. Trieong hop phdi ldy ¥ kién cia co quan, té chire lién quan:

* Cong chirc duoc phan cong thy 1y tiép nhan ho so; xir 1y, thAm dinh hod
so; xac minh, tham tra hd so (néu cO); niém yét, cong khai (néu c0); du thao két
qua giai quyét hd so (vin ban xin ¥ kién); trinh lanh dao Phong kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
n6i dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi co6 yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 2.375 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
duogc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qué xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so trudce khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhat véi két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira b sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong
chuyén moén dé thuc hién.

- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh 1anh dao Sé.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung ddi véi két qua thu 1y hd
so va du thao két qua giai quyét hd so khi trinh 1anh dao S&; diéu chinh, stra d6i,
bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao So
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(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao So: danh gia, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra bo sung hoan thién lai; chuyén
1anh dao chi cuc dé thyuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua thu Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi duyét, ky phat hanh van ban.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qué thy 1y h6 so do minh phé duyét, ky ban hanh

(thoi han: 01 ngay).

* Vin phong S¢ - bd phan vin thu: Pong dau vin ban; phat hanh; 1ap va
quan 1y, luu trir van ban theo quy dinh. Giri co quan, t6 chtc 1dy ¥ kién

(thoi han: 0.25 ngay).

b) Tai cac co quan, to chic 14y ¥ kién: tiép nhan, xir 1y, phat hanh van ban
cho y kién giri S& Nong nghiép va PTNT:

Céac co quan, to chirc lién quan co thé lay y kién bao gdbm: UBND céc
huyén, thanh phé tryc thudc tinh; Cac Co quan chuyén mon thuéc UBND tinh;
Céc Ban, Nganh, co quan, t6 chuc c6 lién quan.

(thoi han: 2.25 ngay).

c) Tai S& Nong nghi¢p va PTNT:

* Cong chirc thu 1y: tiép nhan vin ban cho ¥ kién cua cic co quan to chirc
tong hop y kién gop y, xu 1y, thim dinh hd so, xac minh, tham tra hd so (néu
c6); niém yét cong khai (néu co); du thao giai quyét hd so; trinh ldnh dao phong.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; st ddi, bd sung khi c6 yéu cau
tir Ianh dao chi cuc

(thoi han: 1.75 ngay).

* Lanh dao phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so

- Néu khong théng nhat véi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau stra, bd sung hoan thién lai;.

- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh 1anh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
ndi dung két qua thy Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh 1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; st doi,
bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao chi cuc

(thoi han: 0.25 ngay).
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* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cdu stra, bo sung hoan thién lai; chuyén lanh dao phong dé
thuc hién.

- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh 1anh dao Sé.

Léanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh hop phap ddi véi
két qua thy 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so khi trinh lanh dao So;
diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tr 1anh dao so

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua thu 1y hd so va
du thao két qua giai quyét ho so

- Néu khong nhét tri véi két qua thu Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho v kién chi dao yéu cau sira bd sung hoan thién lai; chuyén lanh dao
chi cuc thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi quyét dinh két qua giai quyét ho so theo thim quyén duoc phan cong; chuyén
van phong S& - bo phan van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

(thoi han: 1 ngay).

* Van phong S6 Nong nghi€p va PTNT — b0 phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap va quan Iy
hé so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén du thao két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han: 0.125 ngay).

d) Tai UBND tinh

* COng chic dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cta to chue,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 thdm
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.125 ngay)
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* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira di, b6 sung khi ¢ yéu cau
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 2 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop ly
ctia két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sura doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén Bo phan Vin
Thur.

(Thoi han 1 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh Chuyén két qua giai quyét hd so téi Diém tiép nhan hd so S&
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.125 ngay)
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Buéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tir, thue hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh

(thoi han 0.125 ngay).

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinhtiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhén, t6 chuc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudéng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chic thong qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

-Tho1i gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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10. Tén TTHC: Cap gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép: Trong
cay lau nam; Hoat dong cia phwong tién thuy ngi dia, phwong tién co gidi,
trir xe mo t6, xe gin may, phuong tién thily ndi dia thé so thudc thim
quyén cip phép ciia UBND tinh.

Téng thoi gian thuc hién: 5 ngay 1am viée x 8 gio = 40 gio

10.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chudn bj hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac céach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan hd s0,Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh céng ich dén DPiém tiép nhan hd
s0,B0 phan tiép nhan hd so va tra két qua,Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http:/dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Cong Dich vu céng Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

10.2. Quy trinh gii quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Nong nghiép va
Phaét trién nong thon, Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC
tinh (TTPVHCC va KSTTHC tinh).

- Pbi vai hd so duoc nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chtrc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chwa ddy du, chua chinh xac theo quy dinh céng chirc
tiép nhén ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan thi¢n ho so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chic tiép nhan hd so phai néu 15 1y
do theo Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xéac theo quy dinh cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Phan mém mot cira dién tir cua tinh.

- Déi v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia tinh,
cong chtic tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du) cua hd so.

Thong bao td1 ca nhan, td chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
trudng hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, gt tin nhin t6i ngudi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh da két nbi véi cé)ng Dich vu cong cua tinh hoac Cé)ng Dich
vu coéng Qudc gia.

Cong chuc dugc giao tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1é ctia hd so TTHC.





http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo theo quy dinh, cong chiic tai B phan tiép
nhén va tra két qua thyc hién chuyén hd so dén Chi cuc Thuy loi.

+ Trudng hop tiép nhén truc tuyén: chuyén dit liéu hd so dién tir thong qua
két ndi cua Cé)ng Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

+ Truong hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:
chuyén hd so gidy ngay trong ngdy 1am viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéce tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC:

a) Tai S6 Nong nghiép va PTNT

* Lanh dao Chi cuc tiép nhan ho so tir bd phan tiép nhan ho so va tra két
qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong phong chuyén mén thu 1y ho so

(thoi han 0.125 ngay).

* Lanh dao phong chuyén mon phan cong can bd/cong chirc thu 1y, g
kém hd so va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0.125 ngay).

Cong chirc duoc phan cong thu 1y: Tiép nhan hd so; xt 1y, thim dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so néu rd 1y do, ndi dung can bod sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

COng chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 1.25 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat vé6i két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bod sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chtre/vién chirc duge phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qué xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc.

(thoi han 0.25 ngay).

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thuy ly ho so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
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- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
L&nh dao phong dé thyc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qué xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S&

(thoi han 0.5 ngay).

* Lanh dao S¢: Panh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bod sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So - Bo
phéan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y cua két
qua xtr Iy hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh

(thoi han 0.5 ngay).

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong diu van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so téi Chi cuc
Thuy loi dé ban giao dén Piém tiép nhan hd so S Néng nghiép va PTNT, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh

(thoi han 0.25 ngay).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

2.1. Trieong hop khéng phdi ldy ¥ kién co quan t6 chire:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y tiép nhan ho so; xir 1y, thAm dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 1.0625 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thyu 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.
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- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
duogc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qué xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so trudce khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 0.25 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thng nhat voi du thao két qua giai quyét ho so thi yéu cau stra
bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao phong chuyén mon dé thyc hién.

- Néu théng nhét véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
lanh dao So.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y dbi véi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh lanh dao S¢; diéu chinh, stra d6i, bd sung
khi ¢6 yéu cau tir lanh dao s

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét dy thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i du thao két qua giai quyét hd so thi cho y kién
chi dao yéu cau stra bd sung hoan thi¢n lai; chuyén lanh dao chi cuc thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao két qua giai quyét hd so thi quyét dinh két qua
giai quyét hd so theo thAm quyén duoc phan cong; chuyén vin phong SO - bd
phén van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

(thoi han: 0.5 ngay).

* Van phong S& Nong nghi€p va PTNT — by phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét ho so, 1am thu tuc phat hanh, 14p va quan ly
hd so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han: 0.125 ngay).

b) Tai UBND tinh

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:
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+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cua dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén ho so gidy cing Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.125 ngay)

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu 1y:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi co yéu cu
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 1 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
ctia két qua thu 1y hd so va dy thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
cta két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Thoi han 0.5 ngay)

* B phan Van Thu: Pong dau vin ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.







145

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hé so So trinh.

(Thoi han 0.0625 ngay)

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan ho so S& trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan ho so So
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.0625 ngay)

2.2. Trieong hop phdi ldy ¥ kién ciia co quan, té chire lién quan:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y tiép nhan ho so; xir 1y, thAm dinh hod
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét hd so (vin ban xin ¥ kién); trinh lanh dao Phong kiém tra.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
n6i dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi co6 yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 0.375 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qué xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so trudce khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 0.0625 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thuy ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua thu Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira b sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong
chuyén moén dé thuc hién.

- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh 1anh dao Sé.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung ddi véi két qua thu 1y hd
so va du thao két qua giai quyét hd so khi trinh 1anh dao S&; diéu chinh, stra d6i,
bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao S&

(thoi han: 0.125 ngay).

* Lanh dao S¢: danh gia, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két qua
giai quyét ho so.
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- Néu khong thong nhét v6i két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra bo sung hoan thién lai; chuyén
1anh dao chi cuc dé thyuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi duyét, ky phat hanh van ban.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé sy chinh xéac, hop phap, hop 1y cta van
ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh

(thoi han: 0.5 ngay).

* Vin phong S6 - bd phan vin thu: Péng du van ban; phat hanh; 1ap va
quan 1y, luu trit van ban theo quy dinh. Giri co quan, t6 chtc 1dy ¥ kién.

(thoi han: 0.125 ngay).

b) Tai cac co quan, to chic 1dy ¥ kién: tiép nhan, xir 1y, phat hanh van ban
cho y kién giri S& Nong nghiép va PTNT:

Céac co quan, to chirc lién quan co thé lay y kién bao gdbm: UBND céc
huyén, thanh phé tryc thudc tinh; Cac Co quan chuyén mon thuéc UBND tinh;
Céc Ban, Nganh, co quan, td chure ¢6 lién quan.

(thoi han: 1 ngay).

c) Tai S6 Nong nghiép va PTNT:

* Cong chirc thu 1y: tiép nhan vin ban cho ¥ kién cua cac co quan to chic
tong hop vy kién gop ¥, xtr Iy, tham dinh hd so, xac minh, tham tra hd so (néu
c6); niém yét cong khai (néu cd); du thao giai quyét hd so; trinh ldnh dao phong.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thadm dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; st ddi, bd sung khi c6 yéu ciu
tir Ianh dao chi cuc

(thoi han: 0.625 ngay).

* Lanh dao phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so

- Néu khong théng nhit voi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau
stra, bo sung hoan thi¢n lai;.

- Néu théng nhét véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
lanh dao So.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ki thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; st ddi, bd sung khi c6 yéu ciu
tu Ianh dao chi cuc

(thoi han: 0.0625 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va dy thao két
qua giai quyét ho so.
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- Néu khong théng nhat véi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cdu stra, bo sung hoan thién lai; chuyén lanh dao phong dé
thuc hién.

- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh 1anh dao Sé.

Léanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh hop phap ddi véi
két qua thy 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so khi trinh lanh dao So;
diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tur 1anh dao s&

(thoi han: 0.125 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qu4 trinh thu 1y, xem xét két qua thu 1y hd so va
du thao két qua giai quyét ho so

- Néu khong nhét tri voi két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho v kién chi dao yéu cau sira bd sung hoan thién lai; chuyén lanh dao
chi cuc thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi quyét dinh két qua giai quyét ho so theo thAm quyén dugc phan cong; chuyén
van phong S& - bo phan van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

(thoi han: 0.125 ngay).

* Van phong S6 Nong nghiép va PTNT — b0 phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hod so, 1am thi tuc phat hanh, 1ap va quan Iy
hé so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén du thao két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han: 0.125 ngay).

d) Tai UBND tinh

* COng chuic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 thdm
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi
thong tin va ky x&c nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.0625 ngay)

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.
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Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét hod so
thi phé duy¢t, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xé4c, hop phép, hop 1y
ctia két qua thyu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.25 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yeu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua thu Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén Bo phan
Van Thu.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hd so So trinh.

(Thoi han 0.0625 ngay)

* COng chuic dau méi cua Van phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S¢ trinh Chuyén két qua giai quyét hd so téi Diém tiép nhan hd so S&
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.0625 ngay)

Buwéc 3:Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan
tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
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TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tir, thue hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh

(thoi han 0.0625 ngay).

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinhtiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong béao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhén, to chuc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudéng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chic thong qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

-Tho1i gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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11. Tén TTHC: Cap gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép hoat
dong: nudi trong thiy sain; N6 min va cac hoat dong gy no khic thudc
tham quyén cap phép ciia UBND tinh.

Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gio

11.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac céach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan hd s0,Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich dén DPiém tiép nhan hd
s0,Bo phan tiép nhan hd so va tra két qud,Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http:/dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Coéng Dich vu cong Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

11.2. Quy trinh gii quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon, Trung tdam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh (TTPVHCC va KSTTHC tinh).

- Pbi vai hd so duoc nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chtrc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh céng chirc
tiép nhén ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan thi¢n ho so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chire tiép nhan hd so phai néu 15 1y
do theo Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xéac theo quy dinh cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua Phan mém mot cira dién tir cua tinh.

- Déi v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia tinh,
cong chtic tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du) cua hd so.

Thong bao td1 ca nhan, td chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
trudng hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, gt tin nhin t6i ngudi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh da két nbi véi cé)ng Dich vu cong cua tinh hoac Cé)ng Dich
vu cong Qudc gia.

Cong chuc dugc giao tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1é ctia hd so TTHC.





http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo theo quy dinh, cong chiic tai Bo
phéan tiép nhén va tra két qua thyuc hién chuyén hd so dén Chi cuc Thuy loi.

+ Trudng hop tiép nhén truc tuyén: chuyén dir liéu ho so dién tir théng qua
két ndi cia Cong Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

+ Truong hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:
chuyén hd so gidy ngay trong ngdy 1am viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC:

a) Tai S6 Nong nghiép va PTNT

* Lanh dao Chi cuc tiép nhan ho so tir bd phan tiép nhan ho so va tra két
qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong phong chuyén mén thy 1y ho so

(thoi han 0.125 ngay).

*Lanh dao phong chuyén moén phan cong can bd/cong chuc thu 1y, g
kém hd so va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0.125 ngay).

Cong chuc duge phan cong thu 1y: Tiép nhan ho so; xu 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so néu rd 1y do, ndi dung can bod sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 1.125 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat vé6i két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bod sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu ly dé thyc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qué xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc.

(thoi han 0.25 ngay).

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
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- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
L&nh dao phong dé thyc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qué xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S&

(thoi han 0.5 ngay).

* Lanh dao S¢: Panh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bod sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So - Bo
phéan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y cua két
qua xtr Iy hd so va thong bao yéu cau bod sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh

(thoi han 0.5 ngay).

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong diu van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so dén Diém
tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh

(thoi han 0.25 ngay).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

2.1. Trieong hop khéng phdi ldy ¥ kién co quan t6 chirc:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y tiép nhan hd so; xir 1y, thAm dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 2.875 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.
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- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qué xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so trudc khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau stra bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong
chuy&n mén dé thuc hién.

- Néu thdng nhét véi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh 1anh dao Sé.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé nodi dung va tinh phéap 1y d6i voi két
qua thy 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so khi trinh lanh dao So; diéu
chinh, stra doi, bd sung khi c¢6 yéu cau tir lanh dao sé

(thoi han: 0.75 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua thu 1y hd so va
du thao két qua giai quyét ho so

- Néu khong nhét tri véi két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét
h so thi cho v kién chi dao yéu cau sira bd sung hoan thién lai; chuyén lanh dao
chi cuc thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua thu Iy hd so va dy thao két qua giai quyét hd so
thi quyét dinh két qua giai quyét ho so theo thAm quyén duogc phan cong; chuyén
van phong S& - bo phan van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh(thoi han: 1 ngay).

* Van phong S& Nong nghiép va PTNT — by phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap va quan ly
hd so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han: 0.25 ngay).

b) Tai UBND tinh

* COng chuc dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:
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+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thong thong tin mot
cua dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 thim
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.25 ngay)

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh duoc phan cong thu 1y:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi co yéu cu
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 2 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
ctia két qua thyu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
cta két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Thoti han 1 ngay)

* B phan Van Thu: Pong dau vin ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.
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Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hé so So trinh.

(Thoi han 0.25 ngay)

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan ho so So
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.25 ngay)

2.2. Trieong hop phdi ldy ¥ kién cia co quan, té chire lién quan:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y tiép nhan ho so; xir 1y, thAm dinh hod
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu c6); du thao két
qua giai quyét hd so (vin ban xin ¥ kién); trinh lanh dao Phong kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
n6i dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi co6 yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 1.5 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qué xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so trudce khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 0.25 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va dy thao két
qua giai quyét ho so

- Néu khong théng nhat véi két qua thu Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira b sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong
chuyén moén dé thuc hién.

- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh 1anh dao Sé.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung ddi véi két qua thu 1y hd
so va du thao két qua giai quyét hd so khi trinh 1anh dao S&; diéu chinh, stra d6i,
bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao S&

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao S¢: danh gia, xem xét két qua thu 1y hd so va dy thao két qua
giai quyét ho so
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- Néu khong thong nhét v6i két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra bo sung hoan thién lai; chuyén
1anh dao chi cuc dé thyuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so
thi duyét, ky phat hanh van ban.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé sy chinh xéac, hop phép, hop 1y cua van
ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh

(thoi han: 0.5 ngay).

* Van phong S¢ - bd phan van thu:

Pong ddu vin ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit vin ban theo quy
dinh. Giri co quan, t6 chuc ly v kién.

(thoi han: 0.125 ngay).

b) Tai cac co quan, t6 chitic 14y ¥ kién: tiép nhan, xir 1y, phat hanh van ban
cho ¥ kién gtri S& Nong nghiép va PTNT:

Céac co quan, to chirc lién quan co thé lay y kién bao gdbm: UBND céc
huyén, thanh phé tryc thudc tinh; Cac Co quan chuyén mon thuéc UBND tinh;
Cac Ban, Nganh, co quan, t6 chic ¢6 lién quan.

(thoi han: 2 ngay).

) Tai S6 Nong nghiép va PTNT:

* Cong chirc thu 1y: tiép nhan vin ban cho ¥ kién cua cic co quan to chirc
tong hop vy kién gop ¥, xtr Iy, tham dinh hd so, xac minh, tham tra hd so (néu
c6); niém yét cong khai (néu co); du thao giai quyét hd so; trinh ldnh dao phong.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; st ddi, bd sung khi c6 yéu cau
tor [anh dao phong

(thoi han: 1 ngay).

* Lanh dao phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua thu Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau sira, b6 sung hoan thién lai; chuyén Cong chirc thy 1y dé
thuc hién.

- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh 1anh dao Sé.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
ndi dung két qua thy Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh 1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; st doi,
bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao chi cuc

(thoi han: 0.25 ngay).
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* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cdu stra, bo sung hoan thién lai; chuyén lanh dao phong dé
thuc hién.

- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh 1anh dao Sé.

Léanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh hop phap ddi véi
két qua thy 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so khi trinh lanh dao So;
diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tur 1anh dao s&

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua thu 1y hd so va
du thao két qua giai quyét ho so

- Néu khong nhét tri voi két qua thu Iy ho so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho v kién chi dao yéu cau sira bd sung hoan thién lai; chuyén lanh dao
chi cuc thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi quyét dinh két qua giai quyét ho so theo thim quyén duoc phan cong; chuyén
van phong S& - bo phan van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

(thoi han: 0.5 ngay).

* Van phong S Nong nghiép va PTNT — bo phén van thu:

Pong dau két qua giai quyét hod so, 1am thi tuc phat hanh, 1ap va quan Iy
hé so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén du thao két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han: 0.125 ngay).

d) Tai UBND tinh

* COng chuic dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cta td chie,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 thdm
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.125 ngay)
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* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Van Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi€ém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira di, b6 sung khi ¢ yéu cau
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 1 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé su chinh xé4c, hop phap, hop 1y
ctia két qua thy 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sura doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y hd so va dy thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

* COng chuic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S¢ trinh Chuyén két qua giai quyét hd so téi Diém tiép nhan hd so S&
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.125 ngay)
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Buéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tir, thue hién:

Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh

(thoi han 0.125 ngay).

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinhtiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhén, t6 chtic
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudéng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu coéng
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

-Tho1i gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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12. Tén TTHC: Cip gidy phép hoat dong du lich, thé thao, nghién
ciru khoa hoc, kinh doanh, dich vu thudc thAm quyén cip phép ciia UBND
tinh.

Téng thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio

12.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chudn bj hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac céach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan hd s0,Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich dén DPiém tiép nhan hd
s0,B0 phan tiép nhan hd so va tra két qua,Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
va kiém soat TTHC tinh

- Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Coéng Dich vu céng Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

12.2. Quy trinh gii quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh (TTPVHCC va KSTTHC tinh).

- Pbi vai hd so duoc nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chtrc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh céng chic
tiép nhén ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan thi¢n ho so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chie tiép nhan hd so phai néu 15 1y
do theo Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xéac theo quy dinh cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co sd dir li¢u cua Phan mém mot cira dién tir cua tinh.

- Déi v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia tinh,
cong chtic tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du) cua hd so.

Thong bao td1 ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning guri thu dién tr, gt tin nhan t6i nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh da két nbi véi cé)ng Dich vu cong cua tinh hoac Cé)ng Dich
vu cong Qudc gia.

Cong chuc dugc giao tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1 cia hd so TTHC.





http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo theo quy dinh, céng chirc tai Bo
phéan tiép nhén va tra két qua thyuc hién chuyén hd so dén Chi cuc Thuy loi.

+ Trudng hop tiép nhan truc tuyén: chuyén dir liéu hé so dién tir thong qua
két ndi cua Cé)ng Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

+ Truong hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:
chuyén hd so gidy ngay trong ngdy 1am viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéce tiép theo dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC:

a) Tai S6 Nong nghiép va PTNT

* Lanh dao Chi cuc tiép nhan ho so tir bd phan tiép nhan ho so va tra két
qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong phong chuyén mén thu 1y ho so

(thoi han 0.25 ngay).

* Lanh dao phong chuyén mon phan cong can bo/cong chirc thu 1y, guri
kém hd so va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0.25 ngay).

Cong chuc duoc phan cong thy 1y: Tiép nhan hd so; xtr 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so néu rd 1y do, ndi dung can bod sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 1 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat vé6i két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bod sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chtre/vién chirc duge phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y di véi két
qué xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc.

(thoi han 0.25 ngay).

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
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- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
L&nh dao phong dé thyc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qué xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S&

(thoi han 0.5 ngay).

* Lanh dao S¢: Panh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
bod sung, hoan thién hd sothi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So - Bo
phéan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y cua két
qua xtr Iy hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh

(thoi han 0.5 ngay).

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong diu van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so t6i Chi cuc
Thuy loi dé ban giao dén Piém tiép nhan hd so S Nong nghiép va PTNT, B
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh

(thoi han 0.125 ngay).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

2.1. Trueong hop khéng phdi ldy y kién co quan t6 chire:

* Cong chirc dugc phan cong thy 1y tiép nhan hd so; xur Iy, tham dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 5.375 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.
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- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qué xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so trudce khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 1 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong
chuy&n mén dé thuc hién.

- Néu thdng nhét véi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh 1anh dao Sé.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i voi két
qua thy 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so khi trinh lanh dao So; diéu
chinh, stra doi, bd sung khi c¢6 yéu cau tir lanh dao sé

(thoi han: 1 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua thy 1y hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri véi két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét
h so thi cho v kién chi dao yéu cau sira bd sung hoan thién lai; chuyén lanh dao
chi cuc thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua thy Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi quyét dinh két qua giai quyét ho so theo thAm quyén duogc phan cong; chuyén
van phong S& - bo phan van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh (thoi han: 1 ngay).

* Van phong S& Nong nghiép va PTNT — by phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét ho so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap va quan ly
hd so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi UBND tinh.

(thoi han: 0.25 ngay).

b.1) Tai UBND tinh

* COng chuc dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:
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+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thong thong tin mot
cua dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.25 ngay)

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu 1y:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi co yéu cu
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 3.25 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
ctia két qua thy 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 1 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
cta két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén Bo phan
Van Thu.

(Thoti han 1 ngay)

* B phan Van Thu: Pong dau vin ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.
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Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh dwoc phan cong tiép nhan hé so So trinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan ho so So
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

2.2. Trieong hop phdi ldy ¥ kién cia co quan, té chire lién quan:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y tiép nhan ho so; xir 1y, thAm dinh hod
s0; xac minh, thdm tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co6); du thao két
qua giai quyét hd so (vin ban xin ¥ kién); trinh lanh dao Phong kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
n6i dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tur 1anh dao Phong

(thoi han: 2.375 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qué xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so trudce khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thuy ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi du thao van ban xin y kién thi yéu cau stra bo
sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao phong chuyén mon dé thyc hién.

- Néu théng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh 1anh dao Sé.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung ddi véi két qua thu 1y hd
so va du thao két qua giai quyét hd so khi trinh 1anh dao S&; diéu chinh, stra d6i,
bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao S&

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao So: danh gia, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao két qua
giai quyét ho so.
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- Néu khong théng nhat véi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu ciu stra bd sung hoan thién lai; chuyén
1anh dao chi cuc dé thyuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua thu Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi duyét, ky phat hanh van ban.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qua thu Iy hd so do minh phé duyét, ky ban hanh

thoi han: 01 ngay).

* Van phong So - bd phan van thu:Péng dau van ban; phat hanh; lap va
quan 1y, luu trir van ban theo quy dinh. Giri co quan, t6 chtic 1dy ¥ kién

(thoi han: 0.25 ngay).

b) Tai cac co quan, to chic 1dy ¥ kién: tiép nhan, xir 1y, phat hanh van ban
cho y kién giri S& Nong nghiép va PTNT:

Céac co quan, to chirc lién quan co thé lay y kién bao gdbm: UBND céc
huyén, thanh phé tryc thudc tinh; Cac Co quan chuyén mon thuéc UBND tinh;
Céc Ban, Nganh, co quan, td chure ¢6 lién quan.

(thoi han: 2,25 ngay).

c) Tai S& Nong nghi¢p va PTNT:

* Cong chirc thu 1y: tiép nhan vin ban cho ¥ kién cua cic co quan to chirc
tong hop y kién gop y, xu 1y, tham dinh hd so, xac minh, tham tra hd so (néu
c6); niém yét cong khai (néu co); du thao giai quyét hd so; trinh lanh dao phong.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
lanh dao phong kiém tra; phé duyét; diéu chinh; str ddi, bo sung khi co yéu cau
tir Ianh dao chi cuc

(thoi han: 1.75 ngay).

* Lanh dao phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so

- Néu khong théng nhat véi két qua thu Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau stra, bd sung hoan thién lai;.

- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh 1anh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
ndi dung két qua thy Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh 1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; st doi,
bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao chi cuc

(thoi han: 0.25 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va dy thao két
qua giai quyét ho so.
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- Néu khong théng nhat véi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cdu stra, bo sung hoan thién lai; chuyén lanh dao phong dé
thuc hién.

- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh 1anh dao Sé.

Léanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh hop phap ddi véi
két qua thy 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so khi trinh lanh dao So;
diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tur 1anh dao s&

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qu4 trinh thu 1y, xem xét két qua thu 1y hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri véi két qua thu Iy ho so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho v kién chi dao yéu cau sira bd sung hoan thién lai; chuyén lanh dao
chi cuc thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi quyét dinh két qua giai quyét ho so theo thim quyén duoc phan cong; chuyén
van phong S& - bo phan van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

(thoi han: 1 ngay).

* Van phong S6 Nong nghi€p va PTNT — b0 phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 14p va quan Iy
hé so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén du thao két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han: 0.125 ngay).

d) Tai UBND tinh

* COng chic dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot
cura dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 thdm
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay.

(Thoi han 0.125 ngay)

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.
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Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi ¢ yéu cau
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 2 ngay)

* Lanh dao Van phong: dénh gia qua trinh thu Iy, xem xét két qua xir Iy ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét hod so
thi phé duy¢t, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
ctia két qua thy 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho y kién chi dao, yeu cau sira d6i, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Thoi han 1 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hd so So trinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

* COng chuic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh Chuyén két qua giai quyét hd so téi Diém tiép nhan hd so SO
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

Buéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
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TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tir, thue hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh

(thoi han 0.125 ngay).

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinhtiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong béao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chire, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhén, t6 chuc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudéng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chic thong qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

-Tho1i gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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13. Tén TTHC: Cap giay phép no min va cac hoat dong giy nd khac
thudc thaim quyén cip phép ciia UBND tinh.

Téng thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio

13.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chudn bj hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan hd s0,B6 phan tiép nhan hd so va tra
két qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich dén DPiém tiép nhan hd
s0,Bo phan tiép nhan hd so va tra két qud,Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Coéng Dich vu céng Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

13.2. Quy trinh gii quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh (TTPVHCC va KSTTHC tinh).

- Pbi vai hd so duoc nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc tiép nhan hod so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chwa ddy du, chua chinh xac theo quy dinh cong chirc
tiép nhén ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan thi¢n ho so
theo quy dinh va néu 5 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chie tiép nhan hd so phai néu 15 1y
do theo Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xéac theo quy dinh cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua Phan mém mot cira dién tir cta tinh.

- Péi v6i hod so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong ciia tinh,
cong chtrc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 16 (chinh xac, day du) cia hd so.

Thong bao td1 ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, gt tin nhan t6i ngudi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh da két nbi véi cé)ng Dich vu cong cua tinh hodc Cé)ng Dich
vu cong Qudc gia.

Cong chuc duge giao tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1é ctia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhéan hd so TTHC theo theo quy dinh, cong chuc tai BO
phan tiép nhén va tra két qua thuc hién chuyén hd so dén Chi cuc Thuy loi.





http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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+ Trudng hop tiép nhén truc tuyén: chuyén dit liéu ho so dién tir théng qua
két ndi cua Cé)ng Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

+ Truong hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:
chuyén hd so gidy ngay trong ngdy 1am viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viéce tiép theo dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC:

a) Tai S6 Nong nghiép va PTNT

* Lanh dao Chi cuc tiép nhan ho so tir bd phan tiép nhan ho so va tra két
qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong phong chuyén mén thu 1y ho so

(thoi han 0.25 ngay).

* Lanh dao phong chuyén moén phan cong can bo/cong chuc thu 1y, gui
kém ho so va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0.25 ngay).

Cong chire duoc phan cong thy 1y: Tiép nhan hd so; xtr 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bod sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, nd1 dung can bod sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc k¥
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 1 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xur Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bod sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chtre/vién chirc duge phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qué xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, stra ddi, bo sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc. (thoi han 0.25 ngay).

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bd sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén lanh
dao phong dé thuc hién.
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- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bod
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qué xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S&

(thoi han 0.5 ngay).

* Lanh dao S6: Panh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, b sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So - Bo
phéan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phap, hop 1y cta két
qua xtr Iy hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh

(thoi han 0.5 ngay).

* Véan phong S¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so t6i Chi cuc
Thuy loi dé ban giao dén Piém tiép nhan hd so S& Néng nghiép va PTNT, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh

(thoi han 0.125 ngay).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

2.1. Trieong hop khéng phdi ldy y kién co quan t6 chire:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y tiép nhan hd so; xir 1y, thAm dinh hd
so; xac minh, tham tra hd so (néu c0); ni€ém yét, cong khai (néu c0); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ki thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tr 1anh dao Phong

(thoi han: 5.375 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
duogc phan cong thy Iy dé thuc hién.
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- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qué xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so trudce khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 1 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong
chuyén mén dé thuc hién.

- Néu théng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh 1anh dao Sé.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi véi két
qua thy 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so khi trinh lanh dao So; diéu
chinh, stra doi, b sung khi c6 yéu cau tir lanh dao s

(thoi han: 1 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua thy 1y hd so va
du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhét tri voi két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho v kién chi dao yéu cau sira bd sung hoan thién lai; chuyén lanh dao
chi cuc thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua thu Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi quyét dinh két qua giai quyét ho so theo thAm quyén duogc phan cong; chuyén
van phong S& - bo phan van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé noi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

(thoi han: 1 ngay).

* Van phong S& Nong nghi€p va PTNT — by phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, lap va quan ly
hd so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han: 0.25 ngay).

b.1) Tai UBND tinh

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:
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+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thong thong tin mot
cua dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.25 ngay)

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu 1y:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trdch nhi€ém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi co yéu cu
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 3.25 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
ctia két qua thyu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 1 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
cta két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Thoti han 1 ngay)

* B phan Van Thu: Pong dau vin ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.
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Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hé so So trinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so Sé trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan ho so So
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

2.2. Trieong hop phdi ldy ¥ kién cia co quan, té chire lién quan:

* Cong chitc dugc phan cong thu 1y tiép nhan hd so; xir Iy, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét hd so (vin ban xin ¥ kién); trinh lanh dao Phong kiém tra.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, danh gia hd so;
n6i dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi co6 yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 2.375 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so trudc khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thuy ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhét véi két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira b sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong
chuyén moén dé thuc hién.

- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh 1anh dao Sé.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung ddi voi két qua thu 1y hd
so va du thao két qua giai quyét hd so khi trinh 1anh dao S&; diéu chinh, stra d6i,
bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao S&

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao So: danh gia, xem xét két qua thu Iy ho so va du thao két qua
giai quyét ho so.
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- Néu khong théng nhat véi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra bo sung hoan thién lai; chuyén
1anh dao chi cuc dé thyuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua thu Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi duyét, ky phat hanh van ban.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé sy chinh xéac, hop phap, hop 1y cta van
ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh

(thoi han: 01 ngay).

* Van phong So - bd phan van thu:Péng dau van ban; phat hanh; 1ap va
quan 1y, luu trit van ban theo quy dinh. Guri co quan, t6 chtic 1dy ¥ kién

(thoi han: 0.25 ngay).

b.2) Tai cac co quan, t6 chirc 14y ¥ kién: tiép nhén, xir Iy, phat hanh vin
ban cho ¥ kién giri S& Nong nghiép va PTNT:

Céac co quan, t6 chirc lién quan c6 thé ldy ¥ kién bao gdm: UBND cac
huyén, thanh phé tryc thudc tinh; Cac Co quan chuyén mon thuéc UBND tinh;
Céc Ban, Nganh, co quan, td chure ¢6 lién quan.

(thoi han: 2,25 ngay).

c) Tai S& Nong nghi¢p va PTNT:

* Cong chirc thu 1y: tiép nhan vin ban cho ¥ kién cta cac co quan to chiic
tong hop y kién gop y, xu 1y, tham dinh hd so, xac minh, tham tra hd so (néu
c6); niém yét cong khai (néu cd); du thao giai quyét hd so; trinh ldnh dao phong.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; st ddi, bd sung khi c6 yéu ciu
tir Ianh dao chi cuc

(thoi han: 1.75 ngay).

* Lanh dao phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so

- Néu khong théng nhat véi két qua thu Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau stra, bd sung hoan thién lai;.

- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
ndi dung két qua thy Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh 1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; st doi,
bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao chi cuc

(thoi han: 0.25 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va dy thao két
qua giai quyét ho so.
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- Néu khong théng nhat véi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cdu stra, bo sung hoan thién lai; chuyén lanh dao phong dé
thuc hién.

- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh 1anh dao Sé.

Léanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh hop phap ddi véi
két qua thy 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so khi trinh lanh dao So;
diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tur 1anh dao s&

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qu4 trinh thu 1y, xem xét két qua thu 1y hd so va
du thao két qua giai quyét hd so

- Néu khong nhét tri véi két qua thu Iy ho so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho v kién chi dao yéu cau sira bd sung hoan thién lai; chuyén lanh dao
chi cuc thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi quyét dinh két qua giai quyét ho so theo thim quyén duoc phan cong; chuyén
van phong S& - bo phan van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

(thoi han: 1 ngay).

* Van phong S6 Nong nghi€p va PTNT — b0 phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am thu tuc phat hanh, 1ap va quan ly
hé so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén du thao két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han: 0.125 ngay).

d) Tai UBND tinh

* COng chic dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir 43 duoc cap nhat dén co quan c6 thim
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi
thong tin va ky x&c nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.125 ngay)

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.
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Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh L&nh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi ¢ yéu cau
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 2 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét hod so
thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
ctia két qua thy 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yeu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Vién phong dé thyc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén Bo phan
Van Thu.

(Thoi han 1 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hd so So trinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

* COng chuic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S¢ trinh Chuyén két qua giai quyét hd so téi Diém tiép nhan hd so S&
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan
tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
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TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tir, thue hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh

(thoi han 0.125 ngay).

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinhtiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong béao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tir, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhén, t6 chuc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudéng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chic thong qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

-Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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14. Tén TTHC: Cap gia han, diéu chinh ndi dung giay phép hoat
dong du lich, thé thao, nghién ciru khoa hoc, kinh doanh, dich vu thudc
tham quyén cap phép ciia UBND tinh.

Tong thoi gian thue hién: 10 ngay 1am viée x 8 gio = 80 gid

14.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chudn bj hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac céach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan hd s0,Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich dén DPiém tiép nhan hd
s0,Bo phan tiép nhan hd so va tra két qud,Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Coéng Dich vu céng Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

14.2. Quy trinh gii quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh (TTPVHCC va KSTTHC tinh).

- Pbi vai hd so duoc nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chtrc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, ddy du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chwa dy du, chua chinh xac theo quy dinh cong chirc
tiép nhén ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan thi¢n ho so
theo quy dinh va néu 5 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chie tiép nhan hd so phai néu 15 1y
do theo Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xéac theo quy dinh cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co sd dir li¢u cua Phan mém mot cira dién tir cua tinh.

- Déi v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia tinh,
cong chtc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 16 (chinh xac, day du) cia hd so.

Thong bao td1 ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo cac
trudng hop trén qua chirc ning guri thu dién tir, gt tin nhin t6i ngudi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh da két nbi véi cé)ng Dich vu cong cua tinh hoac Cé)ng Dich
vu cong Qudc gia.

Cong chuc dugc giao tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1é ctia hd so TTHC.





http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo theo quy dinh, céng chirc tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thyc hién chuyén hd so dén Chi cuc Thuy loi.

+ Trudng hop tiép nhén tryc tuyén: chuyén dit liéu hd so dién tir théng qua
két ndi cua Cé)ng Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

+ Truong hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:
chuyén hd so gidy ngay trong ngdy 1am viéc hodc chuyén vao dau gio ngy lam
viéce tiép theo dbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC:

a) Tai S6 Nong nghiép va PTNT

* Lanh dao Chi cuc tiép nhan ho so tir bd phan tiép nhan ho so va tra két
qua, TTPVHCC va KSTTHC tinh; Phan cong phong chuyén mén thu 1y ho so

(thoi han 0.125 ngay).

* Lanh dao phong chuyén mon phan cong can bd/cong chirc thu 1y, g
kém hd so va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0.125 ngay).

Cong chuc duoc phan cong thu 1y: Tiép nhan ho so; xir Iy, tham dinh hd
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so néu 1o 1y do, nd1 dung can bod sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 1.125 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xur Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bod sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chtre/vién chirc duge phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qué xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc.

(thoi han 0.25 ngay).

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
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- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
L&nh dao phong dé thyc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi véi két
qué xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S&

(thoi han 0.5 ngay).

* Lanh dao S¢: Panh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
bod sung, hoan thi¢n hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bod sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So - Bo
phéan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qua xtr Iy hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh

(thoi han 0.5 ngay).

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so t6i Chi cuc
Thuy loi dé ban giao dén Piém tiép nhan hd so S Néng nghiép va PTNT, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh

(thoi han 0.25 ngay).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

2.1. Trueong hop khéng phdi ldy y kién co quan t6 chire:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y tiép nhan ho so; xir 1y, thAm dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 2.875 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.
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- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y di voi két
qué xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so trudce khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhat voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong
chuy&n mén dé thuc hién.

- Néu théng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh 1anh dao Sé.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap 1y ddi két qua
thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so khi trinh 1anh dao S¢; diéu
chinh, stra doi, bd sung khi c¢6 yéu cau tir lanh dao so

(thoi han: 0.75 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua thy 1y hd so va
du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhét tri véi két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét
h so thi cho v kién chi dao yéu cau sira bd sung hoan thién lai; chuyén lanh dao
chi cuc thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua thu Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi quyét dinh két qua giai quyét ho so theo thAm quyén duogc phan cong; chuyén
van phong S& - bo phan van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé noi dung va tinh hop phép, hop 1y cta
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh (thoi han: 1 ngay).

* Van phong S& Nong nghiép va PTNT — by phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so, 1am tha tuc phat hanh, 1ap va quan 1y
hd so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han: 0.25 ngay).

b) Tai UBND tinh

* COng chuc dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:
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+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot
cua dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.25 ngay)

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu 1y:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuec thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi co yéu cu
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 2 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
ctia két qua thy 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y
cta két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Thoti han 1 ngay)

* B phan Van Thu: Pong dau vin ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.
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Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hé so So trinh.

(Thoi han 0.25 ngay)

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hod so S& trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Piém tiép nhan ho so So
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.25 ngay)

2.2. Trieong hop phdi ldy ¥ kién cia co quan, té chire lién quan:

* Cong chuc duoc phan cong thu 1y tiép nhan hd so; xtr 1y, thim dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét hd so (vin ban xin ¥ kién); trinh lanh dao Phong kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
n6i dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra, sira ddi, bd sung khi co6 yéu cau tir 1anh dao Phong

(thoi han: 1.5 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qué xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so trudce khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc

(thoi han: 0.25 ngay).

* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua thu Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira b sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong
chuyén moén dé thuc hién.

- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh 1anh dao Sé.

Lanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung ddi véi két qua thu 1y hd
so va du thao két qua giai quyét hd so khi trinh 1anh dao S&; diéu chinh, stra d6i,
bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao S&

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao S¢: danh gia, xem xét két qua thu 1y hd so va dy thao két qua
giai quyét ho so.
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- Néu khong thong nhét v6i két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra bo sung hoan thién lai; chuyén
1anh dao chi cuc dé thyuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so
thi duyét, ky phat hanh van ban.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé sy chinh xéac, hop phap, hop 1y cta van
ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh

(thoi han: 0.5 ngay).

* Van phong S¢ - bd phan van thu:

Pong dau vin ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit van ban theo quy
dinh. Giri co quan, t6 chuc lay y kién

(thoi han: 0.125 ngay).

b) Tai cac co quan, t6 chirc 14y ¥ kién: tiép nhan, xir 1y, phat hanh van ban
cho ¥ kién gtri S& Nong nghiép va PTNT:

Céac co quan, t6 chirc lién quan co thé ldy ¥ kién bao gdm: UBND cic
huyén, thanh phé tryc thudc tinh; Cac Co quan chuyén mon thuéc UBND tinh;
Céc Ban, Nganh, co quan, td chure ¢6 lién quan.

(thoi han: 2 ngay).

) Tai S6 Nong nghiép va PTNT:

* Cong chirc thu 1y: tiép nhan vin ban cho ¥ kién cua cic co quan to chirc
tong hop vy kién gop ¥, xtr Iy, tham dinh hd so, xac minh, tham tra hd so (néu
c6); niém yét cong khai (néu co); du thao giai quyét hd so; trinh ldnh dao phong.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; st ddi, bd sung khi c6 yéu ciu
tor [anh dao phong

(thoi han: 1 ngay).

* Lanh dao phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua thu Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cdu stra, bo sung hoan thién lai; chuyén lanh dao phong dé
thuc hién.

- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh 1anh dao Sé.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung két qua thy Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh 1anh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu chinh; sir doi,
bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao chi cuc

(thoi han: 0.25 ngay).
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* Lanh dao chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cdu stra, bo sung hoan thién lai; chuyén lanh dao phong dé
thuc hién.

- Néu thdng nhét voi két qua thu 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh 1anh dao Sé.

Léanh dao chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh hop phap ddi véi
két qua thy 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so khi trinh lanh dao So;
diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tur 1anh dao s&

(thoi han: 0.5 ngay).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua thu 1y hd so va
du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhét tri véi két qua thu Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho v kién chi dao yéu cau sira bd sung hoan thién lai; chuyén lanh dao
chi cuc thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua thy 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so
thi quyét dinh két qua giai quyét ho so theo thim quyén duoc phan cong; chuyén
van phong S& - bo phan van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh hop phap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh

(thoi han: 0.5 ngay).

* Van phong S6 Nong nghi€p va PTNT — b0 phan van thu:

Pong dau két qua giai quyét hod so, 1am thi tuc phat hanh, 1ap va quan Iy
hé so, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén du thao két qua giai quyét hd so téi UBND tinh

(thoi han: 0.125 ngay).

d) Tai UBND tinh

* COng chic dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cta to chue,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir 43 duoc cap nhat dén co quan c6 thim
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.125 ngay)
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* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi€ém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira di, b6 sung khi ¢ yéu cau
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 1 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop ly
ctia két qua thy 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sura doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua thu 1y hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén Bo phan
Van Thu.

(Thoi han 0.5 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

(Thoi han 0.125 ngay)

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S¢ trinh Chuyén két qua giai quyét hd so téi Diém tiép nhan hd so S&
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.125 ngay)
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Buéc 3:Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soéat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tir, thue hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan hd so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy
dinh

(thoi han 0.125 ngay).

Cong chirc Piém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tir, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhén, t6 chuc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhén, t6 chtrc thong qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

-Tho1i gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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IV. Linh vye phong, chong thién tai

1. Tén TTHC: Phé duyét viéc tiép nhén vién tro quéc té khan cap dé
ciru trg’ thudce thim quyén cia Uy ban nhan din cac tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéce) x 8 gio = 24 gid

1.1. Cach thire thuc hién TTHC

Chu khoan vién trg (T6 chirc dwoc UBND tinh Hung Yén giao tiép nhan,
quan ly khoan vién tro): chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thie sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan ho so S& Nong nghiép va PTNT, Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh,

- Hodc théng qua dich vu buu chinh cdng ich dén Diém tiép nhan hé so, Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh,

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1: Tiép nhin hé so va chuyén TTHC

Tai diém tiép nhan ho so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phén tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

Dbi v6i hd so duoc ndp truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chire tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Trudng hop hd so chua ddy di, chua chinh xac theo quy dinh céng chic
tiép nhan hd so phai huéng din dai dién Chu khoan vién trg bo sung, hoan thién
hd so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cdng chirc tiép nhan ho so phai néu rd Iy
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, c¢ng chire tiép nhan
ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién twr, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Phan mém mét cira dién tir cua tinh.

Thoéng bao t6i té chire thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac truong
hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, giri tin nhan toi nguoi dan théng qua He
thdng théng tin mot ctra dién tir tinh da két ndi v6i Cong Dich vu cong ciia tinh
hoic Céng Dich vu cdng qubc gia.

Cong chirc duogc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 18 cua
hé so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cng chuc tiép nhan
hd so thuc hién chuyén ho so vé S& Nong nghiép va PTNT dé giai quyét:







191

+ Chuyén ngay dir liéu, ho so dién tir duogc tiép nhan truc tuyén cua Chu
khoan vién trg vé Chi cuc quéan Iy dé diéu va PCLB - S¢ Nong nghiép va PTNT
thong qua Heé théng théng tin mot cira tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu, hd so dién tir da duoc cap nhat vé Chi cuc quan ly
dé diéu va PCLB - So Nong nghiép va PTNT thong qua Hé thong théng tin mot
cura dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cling hd so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC

a) Tai S& Nong nghi¢p va PTNT

* Cong chirc duoc phan cong thu ly:

Tiép nhéan hd so; xur 1y, tham dinh hd so; xac minh, tham tra hd so (néu
c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién giai quyét

Dy thao van ban thong béo yéu ciu bd sung, hoan thién hd so néu rd 1y
do, ndi dung can bd sung; trinh lanh dao phong kiém tra phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia hd so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so va thé thic, k§
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 11.75 gio)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thdng nhét véi két qua xur Iy ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé nodi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qua xur Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh sta d6i, bd sung khi co6 yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc.

(Thoi han 02 gio)

* Lanh dao Chi cuc: Kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Néu khéng thdng nhét voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thi¢n hd so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu théng nhét voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao S¢.
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Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi véi két
qua xur Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao Sé; diéu chinh stra d6i, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 04 gio)

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy ho so va
du thao thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xtr 1y hod so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xtr Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky ban hanh; chuyén Vin phong So - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop 1y cua két
qua xu 1y hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 04 gio)

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so
theo quy dinh.

Chuyén ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so t6i Piém
tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 02 gio).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugce phan cong thu 1y:

Du thao vin ban ldy v kién cac co quan, to chirc va du thao vin ban phé
duyét viéc tiép nhan vién tro quéc té khan cép; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé
duyét.

Cong chtre thu 1y chiu trach nhiém vé du thao vin ban léy y kién, dy thao
van ban phé duyét viéc tiép nhan vién tro quéc té khan cép; diéu chinh stra doi, bd
sung khi ¢ yéu cau tir Linh dao Phong.

(Thoi han 2.5 gio)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao vin ban lay ¥ kién cac co
quan, t6 chirc va du thao van béan phé duyét viéc tiép nhan vién tro quéc té khan
cap.

- Néu khong théng nhit voi dy thao vin ban 1dy ¥ kién cac co quan, t6 chirc
va du thao vin ban phé duyét viéc tiép nhan vién trg qudc té khan cép thi yéu cau
stra ddi, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chic duge phan cong thu 1y dé thuc
hién.
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- Néu thng nhét véi du thao van ban lay ¥ kién cac co quan, t6 chirc va du
thao van ban phé duy¢t viéc tiép nhan vién tro quéc té khan cép thi duyé€t va trinh
Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hé so;
ndi dung két qua thu 1y hd so va xét du thao van ban lay ¥ kién cac co quan, to
chirc va dy thao vin ban phé duyét viéc tiép nhan vién tro qudc té khan cap va thé
thirc k§ thuat trinh bay khi trinh lanh dao chi cuc kiém tra; phé duyét; diéu
chinh; stra d6i, bo sung khi ¢ yéu cau tir lanh dao chi cyc.

(Thoi han 0.5 gio)

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét du thao vin ban ldy ¥ kién cac co
quan, td chirc va du thao van ban phé duyét viéc tiép nhan vién trg quéc té khan
cap.

- Néu khong théng nhat véi dy thao vin ban 1dy ¥ kién cac co quan, t6 chirc
va du thao van ban phé duyét viéc tiép nhan vién trg qudc té khan cap thi yéu cau
stra doi, bo sung, hoan thién lai; chuyén lai Phong thy 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi du thao van ban lay ¥ kién cac co quan, t6 chirc va du
thdo van ban phé duyét viéc tiép nhan vién tro quéc té khan cép thi duyét va trinh
Lanh dao So.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé nodi dung ddi v6i du thao van ban
liy ¥ kién cac co quan, t6 chirc va du thao van ban phé duyét viéc tiép nhan vién
tro qudc té khan cip khi trinh Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT; diéu chinh
sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So Nong nghiép va PTNT.

(Thoi han 02 gio).

* Lanh dao S¢: danh gia, xem xét du thao vin ban lay ¥ kién cac co quan,
t6 chirc va dy thao van ban phé duyét viéc tiép nhan vién tro quéc té khan cép.

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén
Léanh dao Chi cuc dé thyuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét vin ban lay ¥ kién cac co quan, to chirc; chuyén Vin phong S¢ - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qua xt Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 02 gio)

* Van phong S¢ - B§ phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so
theo quy dinh

(Thoi han 0.25 gio)

* S¢ Nong nghiép va PTNT t6 chirc 1dy ¥ kién ctia cac co quan lién quan
(Lanh dao Chi cuc):
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Uy ban nhéan dan cap tinh chu tri, Chi cuc téng hop, hoan thién hé so, du
thao van ban trinh UBND tinh

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé su chinh xé4c, hop phap, hop 1y cta
két qua xir 1y ho so do minh trinh.

(Thoi han 11 gio)

* Lanh dao So: danh gia, xem xét hd so va du thao van ban.

- Néu khong nhét tri thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhét tri thi phé duyét van ban; chuyén Van phong Sé - Bo phan Vian
thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y ciia két
qua xtr Iy hd so do minh phé duyét ban hanh.

(Thoi han 01 gio)

* Véan phong S¢ - B phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so
theo quy dinh

Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Uy ban nhan dén tinh.

(Thoi han 0.25 gio)

b) Tai Uy ban nhéan dan tinh:

* COng chic dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta td chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tir tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.25 gio)

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c¢6 yéu cu
tur Lanh dao Van phong.

(Thoi han 02 gio')

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy hd
so va du thao két qua giai quyét hd so:
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- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua thu 1y ho so va du thao két qua giai quyét hod so
thi phé duy¢t, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop ly
ctia két qua thy 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 gio)

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yeu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Thoi han 01 gio)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hd so So trinh.

(Thoi han 0.25 gio)

* COng chic dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S¢ trinh Chuyén két qua giai quyét hd so téi Diém tiép nhan hd so S&
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0.25 gio)

Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc Piém tiép nhan hd so S& S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan
Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan
mém dién ttr, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tip trung, B phan Tiép nhan hd so
va Tra két qua, Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh.

(Thoi han 0.25 gio).
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Cong chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan
két qua giai quyét ho so.

- Thong bao cho Chu khoan vién trg biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai ddi v6i ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

Chu khoan vién trg nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két
qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu nguoi dén nhan két
qua ky nhan vao sb va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Chu khoan vién
tro t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so gbc dé ddi chiéu va nop
lai cho can by tiép nhan hd so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: Thyc hién theo
huéng dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho Chu khoan vién trg thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Tho1t gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh
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2. Tén TTHC: Phé duyét Vin Kién vién tro quc té khan cap dé khic
phuc hiu qui thién tai khong thudc tham quyén quyét dinh chi truwong tiép
nhan ciia Thi twéng Chinh phii (cap tinh)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: Ti da khong qua 05 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so xin y kién, B Nong nghiép va Phat trién néng thon, Bo
Ké hoach va Pau tu, Bo Tai chinh va cac co quan, dia phuong c6 lién quan tra
101 bang van ban gui co quan cha quan)

2.1. Cach thirc thue hién TTHC

Chu khoan vién trg: chuan bi ho so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thie sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan ho so S& Nong nghiép va PTNT, Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh,

- Hodc théng qua dich vu buu chinh cdng ich dén Diém tiép nhan hd so, Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh,

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1: Tiép nhin hé so va chuyén TTHC

Tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng va Kiém soat TTHC
tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thdng qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xéc, day du)
ctia ho so.

+ Trudng hop hd so chua ddy di, chua chinh xac theo quy dinh céng chic
tiép nhan hd so phai huéng din dai dién Chu khoan vién trg bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cdng chirc tiép nhan ho so phai néu rd Iy
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, c¢ng chire tiép nhan
hd so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién twr, cap nhat vao co sd dir liéu cua Phan mém mét cira dién tir cua tinh.

- D6i v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cdng cia
tinh hodc Cdng Dich vu cdng Qudc gia, céng chirc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du) cta ho so.

Thoéng bao t6i Chu khoan vién trg thuc hién TTHC néu rb ndi dung theo
cac truong hop trén qua chic nang giri thu dién tir, gii tin nhin t6i ngudi dan
thong qua Hé théng thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi vi Coéng Dich vu
cdng cua tinh hodc Cong Dich vu cdng qudc gia.
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Cong chirc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 18 cia
hé so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cng chirc tiép nhan
hé so thuc hién chuyén ho so vé S& Nong nghiép va PTNT dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dur liu, hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cla to
chtrc vé So Nong nghiép va PTNT thong qua Hé théng théng tin mot cira tinh.

+ Chuyén ngay dir lidu, hd so dién tir dd dugc cap nhat vé S& Nong
nghiép va PTNT théng qua Hé thong thdng tin mot ctra dién tir cia tinh.

+ Lap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cling hd so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC

a) Tai S& Nong nghiép va PTNT

* Cong chirc dugce phan cong thu 1y:

Tiép nhéan ho so; xu 1y, tham dinh hd so; xac minh, tham tra hd so (néu
c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét

Dy thao van ban thong bao yéu ciu bo sung, hoan thién hd so néu rd 1y
do, ndi dung can bd sung; trinh lanh dao phong kiém tra phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia hd so; ndi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so va thé thic, ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 11.75 gio)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thong nhét voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc dugc phan cong thy 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhét voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé nodi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qua xur Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh sta d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc.

(Thoi han 02 gio)

* Lanh dao Chi cuc: Kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khéng thdng nhét voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
lanh dao Phong dé thuc hién.
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- Néu thdng nhét voi két qua xir 1y hd so va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qua xur 1y hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao Sé; diéu chinh stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 04 gio)

* Lanh dao So: danh gia qué trinh thu 1y, xem xét két qua xtr 1y hd so va
du thao thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xtr Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky ban hanh; chuyén Van phong So - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cia két
qua xu 1y hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 04 gio)

* Van phong S& - Bo phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so
theo quy dinh.

Chuyén ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so t6i Piém
tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 02 gio).

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

Cong chirc thy 1y Dy thao két qua giai quyét hd so va vian ban xin y kién Bo
Nong nghiép va PTNT, Bo K& hoach va Pau tu, Bo Tai chinh va cac co quan,
dia phuong c6 lién quan; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung dy thao va thé thirc, k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (Khéng quy dinh thoi gian).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao.

- Néu khong thng nhat véi dy thao thi yéu cau sira d6i, bd sung, hoan thién
lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi du théo thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i vai két
qua xu 1y hd so va du thao trude khi trinh Lanh dao chi cuc; diéu chinh stra ddi,
bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao chi cuc.
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(Khdng quy dinh thoi gian).

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét du thao du thao.

- Néu khong thng nhat véi dy thao thi yéu cau sira d6i, bo sung, hoan thién
lai; chuyén lai 1anh dao Phong phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat v6i du thao thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung dbi v6i du thao khi trinh
Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT; diéu chinh sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao S& Nong nghi¢p va PTNT.

(Khéng quy dinh thoi gian).

* Lanh dao S&: danh gid, xem xét du thao.

- Néu khong nhét tri voi Du thao két qua giai quyét hd so va van ban xin y
kién thi cho v kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Chi cuc va chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i Dy thao két qua giai quyét hd so va van ban xin y kién thi
phé duyét dy thao két qua giai quyét hod so dé giri Vin phong Uy ban nhéan dan
tinh; chuyén Vin phong Sé - B6 phan Vin thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép, hop 1y cua két
qua xtr Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Khéng quy dinh thoi gian).

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

(Khéng quy dinh thoi gian).

b) Tai UBND tinh

* COng chic dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cua to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tir tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi
thong tin va ky x&c nhan trong ngay lam viéc.

(Khdng quy dinh thoi gian).

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c¢6 yéu cau
tir Lanh dao Van phong.
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(Khdng quy dinh thoi gian).

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phap, hop 1y
ctia két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Khéng quy dinh thoi gian).

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri véi du thao thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd
sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Van phong dé thyc hién.

- Néu nhét tri véi du thao thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Khéng quy dinh thoi gian).

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh. Giri co quan dugce xin ¥ kién.

(Khéng quy dinh thoi gian).

¢) Tai cac co quan duoc xin ¥ kién (Bo Nong nghiép va PTNT, Bo Ké
hoach va Pau tu, B6 Tai chinh va céac co quan, dia phuong c¢6 lién quan): tiép
nhan, tra 10i y kién gii lai UBND tinh (S¢ Nong nghiép va PTNT tinh Hung
Yén).

Noi dung y kién gdm: Su phu hop cta khoan vién trg qudc té khic phuc
hau qua thién tai véi bdi canh cu thé cua bo, nganh, dia phuong; su phu hop cua
phuong thirc td chirc thuc hién khoan vién trg quéc té dé khac phuc hau qua
thién tai; ngué)n von; cam két, diéu kién vién trg cua Bén vién trg va cac
bén tham gia (néu c6); kha niang dap ung cac diéu kién, yéu cdu cta Bén vién
trg; hiéu qua, tinh bén vitng sau khi két thuc khoan vién trg.

(Thoi han 40 gio)

d) Tai S& Nong nghiép va PTNT

* Cong chuc dugce phan cong thu 1y:

Tiép nhan vin ban tham gia y kién; tong hop, xur 1y; Dy thao két qua giai
quyét ho so trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.
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Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; ndi dung dy thao va thé thirc, k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

(Khdng quy dinh thoi gian).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao.

- Néu khong théng nhat voi dy thao thi yéu cau sira d6i, bd sung, hoan thién
lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat v6i du thao thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i vai két
qua xu ly hd so va du thao trudce khi trinh Lanh dao chi cuc; diéu chinh stra déi,
b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao chi cuc.

(Khéng quy dinh thoi gian).

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét du théo.

- Néu khong thdng nhat véi du thao thi yéu ciu stra d6i, bd sung, hoan thién
lai; chuyén Lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu thong nhat v6i du thao thi duyét va trinh Lanh dao S6.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung d6i v6i hd so va dy thao
to trinh, du thao quyét dinh phé duyét van kién vién tro quéc té khan cap dé
khic phuc hau qua thién tai khi trinh Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT; diéu
chinh sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So Nong nghiép va PTNT.

(Khéng quy dinh thoi gian).

* Lanh dao S&: danh gid, xem xét To trinh, du thao Quyét dinh va ho so
kem theo.

- Néu khong nhét tri thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira ddi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhat tri thi phé duyét; chuyén Van phong S& - Bo phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép, hop 1y cua két
qua xtr Iy hd so do minh phé duyét ban hanh.

(Khéng quy dinh thoi gian).

* Véan phong S¢ - B phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so
theo quy dinh

Chuyén dy thao két qua giai quyét hd so téi Uy ban nhan dan tinh.

(Khéng quy dinh thoi gian).

d) Tai Uy ban nhan dan tinh:

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:
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+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thong thong tin mot
cua dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Khdng quy dinh thoi gian).

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu 1y:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thirc k§ thuét trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi co yéu cu
tr Lanh dao Van phong.

(Khéng quy dinh thoi gian).

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho y kién chi dao, yeu cau sira doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
ctia két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Khéng quy dinh thoi gian).

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Khdng quy dinh thoi gian).

* B phan Van Thu: Pong dau vin ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.
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Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hé so So trinh.

(Khdng quy dinh thoi gian).

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan ho so So
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Khdng quy dinh thoi gian).

Buéc 3: Tra két qua gidgi quyét TTHC

Cong chirc Diém tiép nhan ho so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sd theo ddi hd so va phan
mém dién ttr, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tip trung, B phan Tiép nhan hd so
va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh.

(Thoi han 0.25 gio)

Cong chtrc Piém tra két qua tap trung, B phan Tiép nhan hd so va Tra
két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan
két qua giai quyét hd so

- Thong bao cho Chu khoan vién trg biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai d6i v6i hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

Chu khoan vién trg nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuit trinh gidy hen tra két
qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua ky nhan vao sb va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugce tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phéan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Cha khoan vién
tro t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va ndp
lai cho can bo tiép nhén hd so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: Thyc hién theo
huéng dan cia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho Chu khoan vién tro thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phéap ludt cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh
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3. Tén TTHC: Piéu chinh Vin kién vién tro quoc té khan cap dé khic
phuc hiu qui thién tai khong thudc tham quyén quyét dinh chi truwong tiép
nhan ciia Thi twéng Chinh phii (cap tinh)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: Khong quy dinh

3.1. Cach thirc thue hién TTHC

Chu khoan vién trg: chuan bi ho so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thie sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan ho so S& Nong nghiép va PTNT, Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc théng qua dich vu buu chinh cdng ich dén Diém tiép nhan hé so, Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1: Tiép nhin hé so va chuyén TTHC

Tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng va Kiém soat TTHC
tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thdng qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chire tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh céng chic
tiép nhan hd so phai huéng din dai dién Chu khoan vién trg bo sung, hoan thién
hd so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho SO;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cdng chirc tiép nhan ho so phai néu rd Iy
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, c¢ng chire tiép nhan
ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Phan mém mét cira dién tir cua tinh.

- D6i v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cdng cia
tinh hodc Cdng Dich vu cdng Qudc gia, céng chirc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du) cta ho so.

Thoéng bao t6i Chu khoan vién trg thuc hién TTHC néu rb ndi dung theo
cac truong hop trén qua chic niang gui thu dién tir, gii tin nhin t6i ngudi dan
thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi v6i Coéng Dich vu
cong cua tinh hodc Cong Dich vu cdng qubc gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 18 cia
hé so TTHC.
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Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan
hé so thuc hién chuyén ho so vé S& Nong nghiép va PTNT dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dur liu, hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cla to
chtrc vé S& Nong nghiép va PTNT thong qua Hé thng théng tin mot cira tinh.

+ Chuyén ngay dir lidu, hd so dién tir dd dugc cap nhat vé S& Nong
nghiép va PTNT théng qua Hé thong thdng tin mot ctra dién tir cia tinh.

+ Lap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cling hd so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC

a) Tai So Nong nghiép va PTNT

* Cong chirc duoc phan cong thu ly:

Tiép nhéan hd so; xur 1y, tham dinh hd so; xac minh, tham tra hd so (néu
c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién gidai quyét

Dy thao van ban thong bao yéu ciu bo sung, hoan thién hd so néu rd 1y
do, ndi dung can bd sung; trinh lanh dao phong kiém tra phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia hd so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so va thé thirc, k§
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 11.75 gio)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thong nhét voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé nodi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qua xur 1y hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh sta d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc.

(Thoi han 02 gio)

* Lanh dao Chi cuc: Kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khéng thdng nhét voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu théng nhét voi két qua xir 1y hd so va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao S¢.
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Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xur Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao Sé; diéu chinh sira d6i, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 04 gio)

* Lanh dao So: danh gia qué trinh thu 1y, xem xét két qua xtr 1y hd so va
du thao thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xtr 1y hod so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xtr Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky ban hanh; chuyén Van phong S& - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cia két
qua xu 1y hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 04 gio)

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so
theo quy dinh.

Chuyén ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so t6i Piém
tiép nhan ho so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 02 gio).

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

Du théo két qua giai quyét hd so va vin ban xin y kién Bo Nong nghiép va
PTNT, B6 Ké hoach va Pau tu, Bd Tai chinh va céc co quan, dia phuong c6 lién
quan; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung dy thao va thé thirc, k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (Khéng quy dinh thoi gian).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao.

- Néu khong thng nhat véi dy thao thi yéu cau sira d6i, bd sung, hoan thién
lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi du théo thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i vai két
qua xu 1y hd so va du thao trude khi trinh Lanh dao chi cuc; diéu chinh sira ddi,
bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao chi cuc.

(Khdng quy dinh thoi gian).

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét du thao dy thao.
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- Néu khong thong nhat véi dy thao thi yéu cau sira d6i, bo sung, hoan thién
lai; chuyén lai 1anh dao Phong phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi du thao thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé ndi dung dbi v6i du thao khi trinh
Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT; diéu chinh sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao S& Nong nghi¢p va PTNT.

(Khéng quy dinh thoi gian).

* Lanh dao S¢: danh gia, xem xét du thao.

- Néu khong nhét tri voi Du thao két qua giai quyét hd so va van ban xin y
kién thi cho v kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Chi cuc va chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i Dy thao két qua giai quyét hd so va van ban xin y kién thi
phé duyét dy thao két qua giai quyét hod so dé giri Vin phong Uy ban nhéan dan
tinh; chuyén Vin phong Sé - B6 phan Vin thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y ciia két
qua xt Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Khéng quy dinh thoi gian).

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trir ho so theo quy dinh.

(Khéng quy dinh thoi gian).

b) Tai UBND tinh

* COng chuic dau méi cia Vin phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tir tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam vigc.

(Khdng quy dinh thoi gian).

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao Van phong.

(Khdng quy dinh thoi gian).
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* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xé4c, hop phép, hop 1y
ctia két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Khdng quy dinh thoi gian).

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri véi dy thao thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd
sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Van phong dé thyc hién.

- Néu nhét tri véi du thao thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y
ctia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Khéng quy dinh thoi gian).

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit hd so theo quy dinh. Giri co quan dugc xin ¥ kién.

(Khéng quy dinh thoi gian).

¢) Tai cac co quan duoc xin ¥ kién (B6 Nong nghiép va PTNT va cac co
quan, dia phuong c6 lién quan): tiép nhan, tra 10 y kién gui lai UBND tinh (S¢
Nong nghiép va PTNT tinh Hung Yén).

Noi dung y kién gdm: Su phu hop cta khoan vién trg qudc té khic phuc
hau qua thién tai véi bdi canh cu thé cua bo, nganh, dia phuong; su phu hop cua
phuong thirc td chirc thuc hién khoan vién trg quéc té dé khic phuc hau qua
thién tai; nguén von; cam két, diéu kién vién tro cia Bén vién tro va céc
bén tham gia (néu c6); kha niang dap ung cac diéu kién, yéu cau cta Bén vién
trg; hiéu qua, tinh bén vitng sau khi két thuc khoan vién trg.

(Thoi han 40 gio)

d) Tai S& Nong nghiép va PTNT

* Cong chuc dugce phan cong thu 1y:

Tiép nhan vin ban tham gia ¥ kién; tong hop, xur 1y; Dy thao két qua giai
quyét ho so trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung dy thao va thé thirc, k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao
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Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

(Khdng quy dinh thoi gian).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao.

- Néu khong thong nhat véi du thao thi yéu ciu stra d6i, bd sung, hoan thién
lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat v6i du thao thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i vai két
qua xtr 1y hd so va du thao trude khi trinh Lanh dao chi cuc; diéu chinh sta doi,
b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao chi cuc.

(Khdng quy dinh thoi gian).

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét du théo.

- Néu khong thng nhat véi dy thao thi yéu cau sira d6i, bo sung, hoan thién
lai; chuyén Lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu thong nhat véi du thao thi duyét va trinh Lanh dao S6.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung d6i v6i hd so va du thao
to trinh, du thao quyét dinh phé duyét van kién vién tro quéc té khan cap dé
khic phuc hau qua thién tai khi trinh L4nh dao S& Nong nghiép va PTNT; diéu
chinh sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So Nong nghiép va PTNT.

(Khéng quy dinh thoi gian).

* Lanh dao S¢: danh gia, xem xét TO trinh, dy thao Quyét dinh va ho so
kem theo.

- Néu khong nhét tri thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhat tri thi phé duyét; chuyén Van phong S& - Bo phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cia két
qua xtr Iy hd so do minh phé duyét ban hanh.

(Khéng quy dinh thoi gian).

* Véan phong S¢ - B phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so
theo quy dinh

Chuyén du thao két qua giai quyét hd so t6i Uy ban nhan dén tinh.

(Khéng quy dinh thoi gian).

d) Tai Uy ban nhan dan tinh:

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ ChUyén ngay dir liéu ho so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cta to chue,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tr tinh.
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+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir da duoc cap nhat dén co quan co thdm
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Khdng quy dinh thoi gian).

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu 1y:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao Van phong.

(Khéng quy dinh thoi gian).

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho y kién chi dao, yeu cau sira doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop ly
ctia két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Khéng quy dinh thoi gian).

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
cta két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén Bo phan
Van Thu.

(Khdng quy dinh thoi gian).

* B phan Van Thu: DBong dau vin ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit hd so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

(Khdng quy dinh thoi gian).
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* Cong chirc dau mdi cia Van phong UBND tinh dugc phan cong tiép
nhan hod so S& trinh Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan ho so So
Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Khdng quy dinh thoi gian).

Buéc 3: Tra két qua gidgi quyét TTHC

Cong chirc Diém tiép nhan ho so S& Nong nghiép va PTNT, Bo phan Tiép
nhan hd so va Tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tir, thue hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tip trung, B6 phan Tiép nhan hd so
va Tra két qua, Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh.

(Thoi han 0.25 gio)

Cong chtrc Piém tra két qua tap trung, B phan Tiép nhan hd so va Tra
két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan
két qua giai quyét hd so

- Thong bao cho Chu khoan vién trg biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai ddi v6i hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

Chu khoan vién trg nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xut trinh gidy hen tra két
qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két
qua ky nhan vao sb va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Cha khoan vién
tro t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va nop
lai cho can bo tiép nhan hd so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo
huéng dan cia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho Chu khoan vién tro thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thot gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh
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V. Linh vuc chian nuéi

1. Tén TTHC: Cap Gidy chimg nhin da dicu kién sin xuit thirc dn
chian nuéi thwong mai, thirc an chan nuoi theo dat hang

TRUONG HQP: Pdi v6i co sé san xuat (san xuat, so' ché, ché bién)
thirc dn chin nudi truyén thong nham muc dich thwong mai, theo diit hang

Tong thoi gian thyc hién:

- 10 ngay lam viéc ddi véi truong hop ndp hd so truc tiép

- 13 ngay lam viéc ddi voi trudong hop ndp hd so qua dich vu buu chinh
hodc moi truong mang

1.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day di theo quy dinh va ndp hod so qua

mot trong cac céch thuc sau:
- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan ho so, B6 phéan tiép nhan hod so va tra

két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan ho so,
B0 phan ti€p nhan ho so va tra ket qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Coéng Dich vu céng Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

- -Tai Diém tiép nhan ho so So Nong nghiép - PTNT, Bo phén Tiép nhan
ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh

- B61 voi ho so duge ndp truc tiép, cong chirc/vién chire tiép nhan ho so
xem xét, kiém tra tinh hop I¢ (chinh x4c, day du) cua ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
churc/vién chirc tiép nhan ho so phai hudéng dan dai dién t6 chiic, ca4 nhan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chiic/vién chire tiép nhan ho so
phai néu ro 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc/vién
chtrc tiép nhan hd so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quet
(scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co so dit lidu ctia Hé thong thong
tin mdt ctra dién t tinh.




http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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- P6i v6i hd so duoe ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua
tinhhoic Cong Dich vu cong Qudc gia hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xéc, ddy du) cua ho so.

(thoi gian thuc hién 03 ngay lam viéc)

Thong bao to1 ca nhan, t6 churc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chic ning gui thu dién tir, giri tin nhin téi ngudi dan qua
Hé théng thong tin mot cura dién tir tinh da két ndi véi Céng Dich vu cong cua
tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chuc/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ ctia ho so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hdé so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
ti€p nhan ho so thyc hi¢n chuyén ho so dén co quan/ngudi c6 trach nhiém, tham
quyén giai quyeét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtrc, ¢4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong
tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Chuyen ngay dir licu h6 so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan co
tham quyén giai quyét thong qua Hé théng thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cling ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire/vién chire thu ly, gui kém ho so
va cO ¥ kién luu ¥ néu can thiét (thoi han: 0,5 ngay).

* Cong chuc/vién chirc duge phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; kiém tra
tinh hop 1¢, tham dinh nd1 dung ho so;

1. Néu hé so chwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc/vién chue duge phan cong thu ly: Dy thao vin ban thdng bao
yéu cau bod sung, hoan thién ho so néu ro ly do, ndi dung can bd sung; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim
tra, danh gia ho so; ndi dung thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé
thtrc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; dicu
chinh, stra d61, b6 sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han: 6 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qué thuy 1y hd so va du thao
thdng bédo yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhat vé6i két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu ly dé thuc hién.
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- Néu thong nhat voi két qua xt Iy ho so va du thao théng béo yéu cau bod
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao S¢

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qua xur 1y ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra d61, bod sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao S&

(thoi han 2 ngay)

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xir 1y ho so va
du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo
phéan Van thu.

Lénh dao So¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xu ly ho s0 va thdng béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han: 01 ngay)
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so téi Phong
chuyén mon dé ban giao dén Piém tiép nhan hd so S Nong nghiép - PTNT, Bo
phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh (thoi han: 0,25 ngay)

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc/vién chirc duoc phan cong thu 1y: Dy thao Gidy ching nhan
du di€u kién san xuat thirc an chdn nuoi; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé
duyét.

Cong chirc/vién churc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim
tra, danh gia ho so; ndi dung Du thao Giay ching nhan du di€u kién san xuat
thirc an chan nudi; di€u chinh, stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao
Phong. (thoi han: 6 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va Dy thao Gidy
ching nhan du diéu ki¢n san xuat thirc an chan nudi

- Néu khong thong nhat véi két qua xtr 1y hd so va Dy thao Gidy chung
nhan du di€u kién sdn xuat thirc an chan nuo6i thi yéu cau sura, bé sung, hoan thién
lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.
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- Néu thong nhét v6i két qua xir Iy hd so va Dy thao Gidy ching nhan du
di€u kién san xuat thurc an chan nuoi thi duyét va trinh Lanh dao S&

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qué xir Iy hd so va Dy thao Gidy ching nhan du diéu kién san xuét thirc an chin
nudi trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao So

(thoi han 2 ngay)

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy Iy, xem xet két qua xir Iy hd so va
Du thao Gidy ching nhan du diéu kién san xuat thirc dn chin nudi:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy hd so va Dy thao Gidy chimg nhan
du diéu kién san xuat thirc an chan nuéi thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi,
bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va Dy thao Gidy ching nhan du diéu
kién san xuat thic an chan nuoi thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong
S& - BO phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phép, hop 1y cua ket
qua xu ly ho so va Gidy ching nhan du diéu kién san xuat thirc dn chan nudi do
minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han: 01 ngay)
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so téi Phong
chuyén mon dé ban giao dén Diém tiép nhan hd so S¢ Nong nghiép - PTNT, Bo
phan Tiép nhan hod so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh

(thoi han: 0,25 ngay)

Buwéc 3. Tra két qud gidai quyet TTHC

Cong chure/vién chire Piém tiép nhan h6 so S& Nong nghiép — PTNT. Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so
va phan mém dién tir, thyc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh

(thoti han: 0,25 ngay)

Cong chure/vién chuc Piém tra két qua tap trung, Bo phéan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét ho so
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- Thong béo cho t0 chic, ¢4 nhan biét truée qua tin nhan, th dién t, dién
thoai doi véi ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chifc, ca nhén nhén két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).

Cong chuec tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhén vao s6 va trao két qua.

1901 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan hd so va tra ket qua,
Trung tim Phuc vu hanh chinh cng va Kiém so4at TTHC tinh. C4 nhén, t6 chuc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so.

. +Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chic théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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V1. Linh vwe 1am nghiép

1. Tén TTHC: Phan loai doanh nghiép ché bién va xuat khau g

A. TRUONG HQP I: KHONG PHAI XAC MINH:

Tong thoi gian thuc hién: 06 ngay 1am viée x 8 gio = 48 gid

1.1. Cach thire thuc hién TTHC

Doanh nghiép diang ky phan loai thyc hién ndp hd so bang mot trong hai
hinh thtrc sau:

- Doanh nghiép truy cap vao Hé thong thong tin phan loai doanh nghiép
trén trang thong tin dién tir www.kiemlam.org.vn dé dang ky theo huéng dan
ctia Hé thong thong tin phéan loai doanh nghiép.

- Truong hop doanh nghiép khong ung dung dugc Hé thdng thong tin
phan loai doanh nghiép thi gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
hozc buu dién 01 bo ho so dén Co quan Kiém 1am cép tinh (sau day goi tat 1a Co
quan tiép nhan). Co quan tiép nhan c6 trach nhiém nhép thong tin vao Hé thong
thong tin phan loai doanh nghiép.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai BO phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Chi cuc Kiém lam

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xéc, ddy du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chuc/ vién churc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to chirc, c4 nhan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so céng chirc/vién chirc tiép nhan hd so
phai néu 13 Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién
chtrc tiép nhan hd so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua He théng thong
tin mot ctra dién tir tinh.

Cong chire/vién chitc duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1 ctia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhin hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan hd so thuc hién chuyén ho so dén co quan/ngudi co trach nhiém, tham
quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir licu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to
chtrc, ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong
tin mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir li¢u ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan co







219

tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir clia tinh.

+ Lap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén clng hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC

* Cong chire duge phan cong thy 1y: Tiép nhan ho so, d6i chiéu quy dinh
hién hanh, nhap thong tin vao Hé thdng thong tin phan loai doanh nghiép (sau
day goi tat 1a Hé thong); (Thoi han: 01 ngay)

Tam dirng thoi gian xir Iy ho so trén Hé thong mot cira dién tie tinh

Cong chire thu 1y theo ddi két qua phan loai doanh nghiép trén Hé théng,
tham muu lanh dao d6i thong bao dén doanh nghiép khi c6 két qua tiép nhan
dang ky phan loai doanh nghiép trén Hé thong.

- Ngay sau khi c6 két qua phan loai doanh nghiép:

+ Néu hd so cua doanh nghiép dap ung ddy du cac tiéu chi theo quy dinh
thi cong chirc thu 1y tham dinh, du thao Thong bao két qua phan loai doanh
nghiép bao céo lanh dao Poi xem xét két qua phan loai, xép loai doanh nghiép
d6 vao doanh nghiép nhom I trén Hé thong;

+ Néu hd so cua doanh nghiép khong dap tmg day du cac tiéu chi 1a doanh
nghiép Nhom I, cbng chirc thu 1y du thao thong bdo va néu ré ly do cho doanh
nghiép biét. ‘

~ Cong chuec thy 1y chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua
ket qua xtr Iy h6 so do minh du thdo, trinh phé duyét, quyet dinh ban hanh, chiu
trach nhi€m chinh stra, b6 sung khi c6 yéu cau tur lanh dao doi.

(Thoi han: 1,5 ngay)

* Lanh dao Doi xem xét két qua xtr 1y hd so va du thao Thong bao, trinh
Lanh dao chi cuc xem xét, phé duy¢t

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hd so va Du thao thi cho ¥ kién chi
dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan thién lai; chuyén cong chirc dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xir 1y hd so va Dy thao thi trinh Lanh dao Chi cuc
phé duyét, ky phat hanh

Lanh dao Di chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qua xur 1y ho so va dyu thao Thong bao do minh trinh, chiu trach nhiém chinh sua,
bd sung khi c6 yéu cau tir 1anh dao chi cuc.

(Thoi han: 0. 75 ngay)

* Lanh dao Chi cuc xem xét phé duyét, ky phat hanh tra két qua xép loai
doanh nghiép.

- Né:u khong nhé:[ tri véi két qua xir Iy hd so va Dy thao thi cho y kién chi
dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao doi dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy ho so va Dy tho thi phé duyét, ky phat
hanh; chuyén B phan Van thu.
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~ Léanh dao Chi cuc chiu trach nhi¢m vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua
két qua xtr Iy ho so do minh phé duyét, trinh ban hanh. (Thoi han: 0.5 ngay)

* Bo phan Van thu: Pong ddu van ban tra két qua phan loai doanh nghiép;
lam thu tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd so theo quy dinh. Chuyén két
qua giai quyét ho so dén Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua, Chi cuc Kiém
lam tinh Hung Yén

(Thoi han: 0.25 ngay)

Buwéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chirc Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két qua ctia Chi cuc
tiép nhan két qua giai quyét ho so;

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién to,
dién thoai ddi v6i ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép: To chiic, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét
trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. Ddi véi hd so ndp qua
dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra tryc tiép tai Piém tra két
qua tap trung, B phan tiép nhan hd so va tra két qua Chi cyc Kiém lam. Ca
nhan, to chtrc toi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé d6i
chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhén hd so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudéng
dan cua Buu dién

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho c4 nhén, to chuc
thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén khi ¢ yéu cau va dugc phap luat cho
phep.

- Thoi gian: 01 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua xép loai doanh
nghiép.

-Trong thdi han 01 ngdy lam viéc ké tir ngay danh nghiép dugc phan loai
1a doanh nghiép nhom I, Cuc Kiém 1am cong bd két qua phan loai doanh nghiép
trén trang thong tin dién tir www.kiemlam.org.vn.

B. TRUONG HOQP II: NGHI NGO CAN KIEM TRA XAC MINH:

Téng thoi gian thuc hién: 14 ngay lam viée x 8 gio = 112 gid

1. Cach thirc thue hién TTHC

Doanh nghiép ding ky phan loai thuc hién ndp hd so bang mot trong hai
hinh thurc sau:

- Doanh nghiép truy cap vao Hé thong thong tin phan loai doanh nghiép
trén trang thong tin dién tir www.kiemlam.org.vn dé ding ky theo hudng dan
ctia Hé thong thong tin phan loai doanh nghiép.





http://www.kiemlam.org.vn/
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- Trudng hop doanh nghiép khong ung dung duge Hé thong thong tin
phan loai doanh nghiép thi gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
hodc buu dién 01 bo hd so dén Co quan Kiém 1am cép tinh (sau day goi tat 1a Co
quan tiép nhan). Co quan tiép nhan c6 trach nhiém nhép thong tin vao Hé thong
thong tin phan loai doanh nghiép.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai BO phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Chi cuc Kiém lam:

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xéc, ddy du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtre/ vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, c4 nhan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so céng chire/vién chirc tiép nhan hd so
phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC;

+ Trudng hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, cong chic/vién
chtic tiép nhan hd so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién tr, cap nhat vao co so dit liéu ctia Hé thong thdng
tin mot cura dién tu tinh

Cong chire/vién chire duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1& ctia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hdé so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chirc
tiép nhan hd so thuc hién chuyén ho so dén co quan/ngudi c6 trach nhiém, tham
quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir licu hd so dién ti dugc tiép nhan truc tuyén cla to
chtic, ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong
tin mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir li¢u ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan co
tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cia tinh.

+ Lap Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén clng hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

* Cong chire duge phan cong thy 1y: Tiép nhan ho so, d6i chiéu quy dinh
hién hanh, nhap thong tin vao Hé thdng thong tin phan loai doanh nghiép (sau
day goi tat 1a Hé thong); (Thoi han: 01 ngay)

Tam dirng thoi gian xi Iy ho so trén Hé thong mot civa dign tir tinh
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Cong chuc thy 1y theo ddi két qua phan loai doanh nghiép trén Hé théng,
tham muu lanh dao d6i thong bao dén doanh nghiép khi c6 két qua tiép nhan
dang ky phan loai doanh nghiép trén Hé thong.

- Ngay sau khi c6 két qua phan loai doanh nghiép; néu c6 nghi ngd nhiing
thong tin do doanh nghiép tu ké khai, can xac minh 1am r3, cong chire thy Iy du
thao két quéa giai quyét ho so, trinh Lanh dao doi xem xét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhi¢ém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cua
két qua xir Iy hd so do minh dy thao, trinh phé duyét, quyét dinh ban hanh. Chiu
trach nhiém chinh sira, bo sung khi c¢6 yéu cau tir lanh dao Poi

(Thoi han: 1,5 ngay)

* Lanh dao Doi: xem xét du thao két qua giai quyét hd so va trinh Lanh
dao Chi cyc phé duyét. ’ ‘ ,

- Néu khong nhat tri voi két qua xu ly ho so va Du thao thi cho ¥ kién chi
dao, y€u cau stra doi, bé sung hoan thién lai; chuyén cong chirc dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xtr Iy ho so va Du thao thi trinh Lanh dao Chi cuc
phé duyét, ky phat hanh

Lanh dao Doi chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qua xt Iy ho so va du thao Thong bao do minh trinh, chiu trach nhiém chinh stra,
bo sung khi c6 yéu cau tur 1anh dao chi cuc.

(Thoi han: 0.75 ngay )

* Lanh dao Chi cuc xem xét phé duyét ky ban hanh két qua giai quyét hd
SO.

- Néu khong nhat tri v6i két qua xir Iy ho so va Dy thao thi cho ¥ kién chi
dao, y€u cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao do1 dé thuc hién.

- Néu nhit tri véi két qua xir Iy hd so va Dy thao thi phé duyét, ky phat
hanh; chuyén Bo phan Van thur.

~ Léanh dao Chi cyc chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua
két qua xur Iy ho so do minh phé duyét, trinh ban hanh.
(Thoi han: 0.5 ngay)

* Bo phan Vin thu: Pong dau van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trir ho so theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét ho so dén Doi kiém
lam co dong va giri thong bao cho doanh nghiép biét.

(Thoi han: 0.25 ngay)

* Poi kiém 1am co dong (Lanh dao doi) thong béo két qua xac minh cho
doanh nghi¢p do biét qua dién thoai hodc email; déng thoi phéi hop véi co quan
c6 lién quan to chirc x4c minh 1am rd tinh chinh x4c ciia thong tin ty ké khai cta
doanh nghiép; 1ap Bién ban xac minh, du thiao Thong béo két qua phan loai
doanh nghi¢p trinh Lanh dao Chi cuc xem xét, phé duyét.
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- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hd so va Du thao thi cho ¥ kién chi
dao, yéu cau stra doi, b sung hoan thién lai; chuyén cong chuc dé thuc hi¢n.

- Néu nhét tri v6i két qua xtr Iy hd so va Du thao thi trinh Lanh dao Chi cuc
phé duyét, ky phat hanh

Lanh dao Dai chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop 1y ctua két
qua xur Iy ho so va du thao do minh trinh, chiu trach nhiém chinh stra, b6 sung
khi c6 yéu cau tu lanh dao chi cuc.

(Thoi han: 6,5 ngay)

* Lanh dao Chi cuc xem xét phé duyét, ky phat hanh tra két qua xép loai
doanh nghiép; chuyén B0 phén Van thu phat hanh ,

- Néu khong nhat tri voi két qua xu ly ho so va Du thao thi cho ¥ kién chi
dao, yé€u cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao do1 dé thuc hién.

- Nél} nhat tri voi két qua xir Iy hd so va Dy thao thi phé duyét, ky phat
hanh; chuyén Bo phan Van thu.

~ Léanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua
két qua xur Iy ho so do minh phé duyét, trinh ban hanh.

(Thoi han: 01 ngay)

* Bo phan Van thu: Pong ddu van ban tra két qua phan loai doanh nghiép;
1am thu tuc phat hanh; 13p va quan 1y, luwu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so dén can bo thu Iy ho so.

(Thoi han: 0.25 ngay)

* Can bd Thy 1y hd so nhap két qua xép loai trén Hé thong phan loai
doanh nghiép chuyén két qua giai quyét hd so t6i Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Chi cuc Kiém 1am tinh Hung Yeén.

(Thoi han: 0.25 ngay)

Buwéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chirc Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua cta Chi cuc
tiép nhan két qua giai quyét ho so;

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién to,
dién thoai d6i v6i hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép: TH chic, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xut
trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sd va trao két qua. Dbi voi hd so ndp qua
dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra tryc tiép tai Diém tra két
qua tap trung, B phéan tiép nhan hd so va tra két qua Chi cyc Kiém lam. Ca
nhan, to chtc toi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé dbi
chiéu va ndp lai cho cén bd tiép nhén hd so.







224

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudéng
dan cua Buu dién

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho c4 nhén, to chuc
thong qua Cong Dich vu cong tryc tuyén khi c¢6 yéu cau va dugc phap luat cho
phep.

- Thoi gian: 01 ngay ké tir ngay xép loai doanh nghiép.

- Trong thoi han 01 ngdy 1am viéc ké tir ngay danh nghiép dugc phan loai
1a doanh nghiép nhom I, Cuc Kiém 1am cong bd két qua phan loai doanh nghiép
trén trang thong tin di€n tir www.kiemlam.org.vn.





http://www.kiemlam.org.vn/
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CAP HUYEN

I. Linh vuc Nong nghiép

1. Tén TTHC: Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phwong

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 60 (ngay lam viéc) x 08 gid = 480 gio.

1.1. Cach thirc thwe hién TTHC

Trudc ngay 30/9 hang nam; T6 chire, ca nhan chuan bi ho so dﬁy du theo
quy dinh va ndp hd so qua mot trong céc cach thirc sau:

- Nop truc tiép qua B phén tiép nhan va tra két qua cap huyén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phén tiép nhan va tra
két qua cap huyén.

- Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Céng Dich vu cong Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn

1.2. Quy trinh gidi quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xéc, ddy du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chuc/ vién churc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so céng chirc/vién chirc tiép nhan hd so
phai néu 1 Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chic/vién chirc
tiép nhan hd so 1ap Gidy tiép nhan hod so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu ctia H¢ théng thong tin mot ctra dién tur
tinh.

- D6i v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh hodc Cong Dich vu céng Qudc gia, cdng chirc/vién chirc tiép nhan hd so
xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, ddy du) cua ho so.

Thong bao td1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chirc ning gt thu dién tr, gui tin nhin t6i nguoi dan qua
Hé théng thong tin mot ctra dién tir tinh da két ndi véi Céng Dich vu cong cua
tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chire/vién chitc duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1& ctia hd so TTHC





http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan hd so thuc hién chuyén ho so dén co quan/ngudi co trach nhiém, tham
quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong
tin mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan co
tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéc
nhan chuyén ciing hd so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén
vao dau gid ngay lam viée tiép theo di véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.

Buéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

a) Phong Nong nghiép va PTNT hoic Phong kinh té tiép nhan ho so thuc
hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong coéng chirc/vién chire thy 1y, giri kém hd so
va ¢6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0.25 ngay).

* Cong chirc/vién chirc duoc phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; xir 1y,
tham dinh ho so; xac minh, tham tra hd so (néu cd); niém yét, cong khai (néu
cd).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chire/vién chire dugce phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd sung; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién churc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim
tra, danh gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé
thire k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu
chinh, stra doi, bd sung khi c¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

(thoi han 1.5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat vé6i két qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu
cau bod sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chirc duge phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi duyét, ky, chuyén cong chuc thu 1y phat hanh.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y
ctia két qua xir 1y hd so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh
phé duyét, quyét dinh ban hanh.
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(thoi han 01 ngay)

* Cong chirc/vién chire dugce phan coéng thu 1y: tiép nhan hd so, luu, phat
hanh theo quy dinh.

Chuyén ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so t6i Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

(thoi han 0.25 ngay)

2. Néu ho so dii diéu kién giai quyét:

* Cong chuc/vién chuc dugc phan cong thu ly: tham dinh ho so, du thao
két qua giai quyét hod so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc/vién chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim
tra, danh gia ho so; két qua giai quyét hod so va thé thic k¥ thuat trinh bay khi
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoti han 42 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét

- Néu khong théng nhét v6i két qua xir Iy hd so thi yéu ciu stra, b sung,
hoan thién la; chuyén cong chtrc/vién chirc duge phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhét v6i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi trinh linh dao UBND cép huyén xem xét, chuyén phong Tai chinh - Ké
hoach tham dinh.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phap, hop 1y cua
két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét hd so;

(thoi han 02 ngay)

b) Phong Tai chinh - K& hoach: tham dinh kinh phi, xay dyng du thao
Quyét dinh phé duyét ké hoach khuyén néng dia phuong, trinh UBND cap
huyén phé duyét

* Lanh dao phong xem xét, chuyén hd so phan cong cong chirc thu Iy

(thoi han 01 ngay)

* Cong chuc/vién chue duge phan cong thu 1y: tham dinh ho so, du thao
két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thAm
tra, danh gid ho so; két qua giai quyét ho so va thé thie k¥ thuat trinh bay khi
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bod sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 12.5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét

+ Néu khong théng nhat v6i két qua xtr 1y hd so thi yéu cau stra, bd sung,
hoan thién lai; chuyén cong chtrc/vién chure duge phan cong thu ly dé thyc hién.

+ Néu thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi trinh lanh dao UBND cip huyén xem xét, quyét dinh
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phap, hop 1y cia
két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét hd so; stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao UBND cap huyén.

* Lanh dao UBND cap huyén: kiém tra, xem xét, ky quyét dinh quyét
dinh

- Néu khong théng nhét v6i két qua xir Iy hd so thi yéu ciu stra, bo sung,
hoan thién lai.

- Néu thong nhat v6i két qua xtr Iy hd so ky duyét, chuyén van thu phat
hanh

(thoi han 2 ngay)

* Van thu UBND cap huyén: tiép nhan két qua, phat hanh theo quy dinh

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cap huyén

(thoi han 0,25 ngay)

Luu y:

Viéc nhdn/chuyén hé so giita cdc don vi, cd nhdn ¢6 lién quan trong quy
trinh néi bé gidi quyét TTHC ¢6 thé dwoc thiee hién qua cdc phirong thire truec
tié}), dién tir hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

Co quan quan Iy nha nieée vé khuyén néng ¢ Huyén té chirc tham dinh ndi
dung, dy todn kinh phi va trinh Uy ban nhdn déan cdp Huyén trude ngay 15/11
hang nam;

Uy ban nhén déan cap Huyén hodc phdan cdp cho co quan truc thuéc do
Huyén phdn céng phé duyét ké hoach khuyén néng trieée ngay 30/11 hang nam
va cong bé theo quy dinh.

Buwéc 3: Tra két qua gidgi quyét TTHC

Cong chie/vién chirc B phan tiép nhan va tra két qua, tiép nhan két qua
giai quyét hd so, vao s6 theo ddi hd so va phén mém dién tr, thuc hién:

- Thong bao cho td chire, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duogc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T chire, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao sb va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugce tra
truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua. Cé nhan, td chirc tGi nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé d6i chiéu va ndp lai cho can bo tiép
nhén hd so.
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+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhén, t6 chuc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.
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II. Linh vue Quin ly chit hrgng néng lAm sin va thily san

1. Tén TTHC: Cap Gidy chirmg nhan co sé dii diéu kién an toan thuc
phim trong sin xuat, kinh doanh thwc pham nong lam thily san (sau day
goi 1 gidy chimg nhan ATTP)

A. TRUONG HQP 1: véi co sé da dwoc tham dinh va xép loai A hodic B

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gio

1.1. Cach thirc thyuc hién TTHC

T6 chirc, c4 nhan chudn bi hd so day du theo quy dinh va ndp ho so qua
mot trong cac céach thuc sau:

- Nop truc tiép qua B phén tiép nhan va tra két qua cap huyén.

- Hoidc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua cp huyén.

- Hodc nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung
Yén: http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Céng Dich vu cong Quédc gia
‘https://dichvucong.gov.vn

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

* Tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cp huyén.

-D6i voi hd so duge nop truc tiép hoic thdng qua dich vu buu chinh
cdng ich, céng chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 16
(chinh xac, day du) cua hd so.

+ Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh cong
churc/vién chirc tiép nhan ho so phai hudéng dan dai dién t6 chirc, ca4 nhan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so céng chirc/vién chirc tiép nhan hd so
phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hod so TTHC;

+ Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chic/vién chirc
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién ti, cap nhat vao co s¢ dit liu cia He théng thong tin mot cura dién tir
tinh.

+ Péi voi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hodc Cong Dich vu céng Qudc gia, cong chuc/vién chic tiép nhan hd so
xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) caa hd so.

Thong bao t&i cd nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo
cac truong hop trén qua chic ning gui thu dién tir, gui tin nhan t6i nguodi dan
qua Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh dd két nbi véi Cong Dich vu cong
ctia tinhhodc Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chirc/vién chirc duoc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1& ctia hd so TTHC




http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, céng chtic/vién chirc
tiép nhan hd so thuc hién chuyén ho so dén co quan/ngudi co trach nhiém, tham
quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir dugc tiép nhan tryc tuyén cia to
chtic, ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong
tin mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir da duoc cap nhat dén co quan co
tham quyén giai quyét thong qua Hé théng théng tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cing hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc hoic
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.

Buéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

Phong chuyén mén tiép nhan hé so thyc hién:

* Lanh dao Phong: phan cdng cong chic thu ly, gii kém hd so va ¢
Kién luu ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,5 ngay)

Cong chtc duoc phan cong thu ly: Tiép nhan hd so; xir ly, tham dinh hd so.

1. Néu hé so chua dii diéu kién gidi quyét

* Cong chitc dugc phan cdng thu Iy: Du thao vin ban thong bao yéu cau
b sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thuy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thdm tra, danh
gia ho so; du thao thong béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thirc k¥
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, xem xét; diéu chinh, sira déi,
bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong

(thoi han 1.25 ngay).

* Lanh dao phong: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xt Iy hd so
va du thao thdng béo yéu cau bd sung, hoan thién hé so:

- Néu khong thdng nhat véi két qua xtr 1y hd so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thi¢n hd so thi chi dao, yéu cu cau stra d6i, bo sung,
hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh, chuyén cén b duoc phan
cong thu ly

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cua
két qua xtr Iy hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han I ngay).
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* Cong chirc duge phan cong thu 1y: Tiép nhan hd so, phat hanh, luu,
chuyén ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so téi bd phan tiép
nhan va tra két qua TTHC cap huyén.

(thoi han 0.25 ngay).

2. Néu hé so di diéu kién giai quyét

* Cong chize duoc phan cdng thu Iy: Dy thao két qua giai quyét hd so;
trinh L&nh dao phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc k§ thuét trinh bay khi trinh Lanh
dao phong kiém tra, xem xét; diéu chinh, stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tur
Lanh dao phong

(thoi han 7 ngay )

* Lanh dao phong: dénh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y ho so
va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khéng thong nhét véi két qua xur Iy ho so thi chi dao, yéu cau cau
stra doi, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chuc duoc phan cong thu 1y dé
thuce hién.

- Néu nhat tri v6i du thao két qua giai quyét hd so thi xem xét du thao
quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén dugc phan cong; trinh Lanh
dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cta
du thao két qua xir 1y hd so do minh trinh. stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao UBND cép huyén.

(thoi gian 01 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén: xem xét, tham dinh dy théo két qua giai
quyét ho so.

- Néu khong thong nhat vai két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi chi dao, yéu cau cau stra d6i, bd sung, hoan thién lai; chuyén
Lanh dao phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i du thao két qua giai quyét hd so thi xem xét du thao
quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén dugc phan cong. Giri Vian
phong HDND & UBND cép huyén - Bo phan Vin thu

Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhi¢m vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y ctia két qua xtr Iy hd so do minh quyét dinh, ban hanh

(thoi gian 01 ngay)

* B phan Van thu: nhan két qua giai quyét hd so; phat hanh va luu van
ban theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét hd so téi Bo phén tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC cap huyén

(thoi gian 0,5 ngay)
Buéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC
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Cong chire/vién chirc bd phén tiép nhan va tra két qua tiép nhan két qua
giai quyét ho so

- Théng bao cho t6 chuic, ca nhan biét truéc qua tin nhin, thu dién to,
dién thoai ddi véi hd so TTHC dugc giai quyét trude thoi han quy dinh.

-Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xudt trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Péi véi hod so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc
tra truc tiép tai b0 phan tiép nhan va tra két qua. Ca nhan, td chirc t&i nhan két
qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nodp lai cho can bo
tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vy buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chitc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phéap ludt cho phép.

-Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

B.TRUONG HOQP 2: véi co sé chua dwoc tham dinh va xép loai

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 18 (ngay lam viéc) x 08 gid = 144 gio

1.1 Cach thirc thuce hién TTHC

Té chirc, c4 nhan chudn bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thirc sau:

- Nop tryc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua caa huyén

- Hoac thdng qua dich vu buu chinh céng ich dén bo phan tiép nhan va
tra két qua caa huyén.

- Hodc nop truc tuyén tai website cong Dich vu c6ng cua tinh Hung
Yén:__http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Céng Dich vu cbng Québc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

- Tai Diém tiép nhan va tra két qua cua huyén

Déi v6i hod so duoc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xéc, day du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua diy di, chua chinh xac theo quy dinh cong
churc/vién chirc tiép nhan hd so phai hudéng dan dai dién t6 chirc, ca4 nhan bd
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sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thi¢n hd so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chiic/vién chirc tiép nhan hd so
phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién
chtrc tiép nhan hd so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé théng thong
tin mot ctra dién t tinh.

- Dbi véi hd so duge nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu cbng
cua tinh hoic Cong Dich vu cdng Quéc gia, cdng chic/vién chic tiép nhan hd
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cua ho so.

Thong bao té1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo
cac truong hop trén qua chic ning gti thu dién tir, gui tin nhin t6i ngudi dan
qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh di két ndi véi Cong Dich vu cong
ctia tinhhodc Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chirc/vién chirc duoc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1 ctia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, céng chtrc/vién chirc
tiép nhan hd so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi ¢ trach nhiém, thim
quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir licu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cla td
chtic, ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong
tin mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir licu ho so dién tir d3 duogc cap nhat dén dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé théng théng tin mot cira dién tir cta tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cting hd so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viée tiép theo déi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Buéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

Phong chuyén mén tiép nhan hd so thyc hién:

* Lanh dao Phong: phan cdng cong chic thu ly, gui kém hd so va co y
Kién luu y néu can thiét

(Thoti hgn: 0,5 ngay)

Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; xi 1y, tham dinh hd so.

1. Néu hé so chua dii diéu kién gidi quyét

* COng chuc dugc phan cong thu ly: Dy thao vin ban thong bao yéu cau
b sung, hoan thién hd so néu 1 ly do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thuy 1y chiu trach nhi¢m veé két qua tham dinh, thdm tra, danh
gia ho so; du thao théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thirc k¥
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thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, xem xét; diéu chinh, stra doi,
bd sung khi c6 yéu ciu tir Lanh dao Phong

(thoi han 1.25 ngay).

* Lanh dao phong: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xt Iy hd so
va du thao théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hé so:

- Néu khong thong nhat v6i két qua xtr 1y hd so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hd so thi chi dao, yéu cu cau stra d6i, bd sung,
hoan thién lai; chuyén cong chuc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu nhat tri v&i két qua xa Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh, chuyén cén bo duoc phan
cong thu ly

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cta
két qua xtr Iy hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 1 ngay).

* Cong chtrc duge phan cong thu 1y: Tiép nhan hd so, phat hanh, luu,
chuyén ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so téi bd phan tiép
nhan va tra két qua TTHC cap huyén.

(thoi han 0.25 ngay).

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét

* Cong chire duoc phan cdng thu Iy: Dy thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, thim tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc ki thuét trinh bay khi trinh Lanh
dao phong kiém tra, xem xét; diéu chinh, stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao phong

(thoi han 15 ngay )

* Lanh dao phong: dénh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y ho so
va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so:

- Néu khong thdng nhat véi két qua xtr 1y hd so va du thao thong bao
yéu cu bo sung, hoan thién ho so thi yéu chi dao, yéu cau cAu sira ddi, bd sung,
hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i du thao két qua giai quyét hd so thi xem xét du thao
quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén dugc phan cong; trinh Lanh
dao UBND huyén, thi x3, thanh phd

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cia
két qua xur Iy hd so do minh trinh. stra d6i, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao
UBND cip huyén.

(thoi gian 1 ngay)
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* Lanh dao UBND cép huyén: xem xé&t, tham dinh du thao két qua giai
quyét ho so.

- Néu khéng thong nhét véi két qua xtr 1y ho so thi chi dao, yéu cau cau
stra ddi, bd sung, hoan thié¢n lai; chuyén lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri v&i két qua xir Iy ho so thi phé duyét, ky phat hanh, chuyén
Vin phong HDND & UBND cép huyén - B6 phan Van thu

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap,
hop 1y ctia két qua xir 1y ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi gian 1 ngay)

* BO phan Van thu: nhan két qua giai quyét hd so; phat hanh va luu van
ban theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét hd so téi B phén tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC cap huyén (thoi gian 0,5 ngay)

Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chirc bd phén tiép nhan va tra két qua tiép nhan két qua
giai quyét ho so

Théng bao cho t6 chtc, c& nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién t,
dién thoai ddi véi hd so TTHC dugc giai quyét trude thoi han quy dinh.
Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xudt trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Dbi véi hd so ndp qua dich vu cong true tuyén, két qua giai quyét duoc
tra truc tiép tai b0 phan tiép nhan va tra két qua. Ca nhan, td chirc t&i nhan két
qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va ndp lai cho can b
tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vy buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chic thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luét cho phép.

Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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2. Tén TTHC: Céap lai Gidy chirng nhin co s di diéu kién an toan
thuwc phim trong sian xuat, kinh doanh thwc phim néng lim thiy sin
(trwong hop trude 06 thang tinh dén ngay Giay chiing nhan ATTP hét han)

A. TRUONG HQP 1: véi co sé da dwoc tham dinh va xép loai A hodic B

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid = 80 gio

1.1. Cach thire thyuc hién TTHC

T6 chirc, c4 nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac céach thuc sau:

- Nop truc tiép qua B phén tiép nhan va tra két qua cap huyén.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua cp huyén.

- Hodc nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung
Yén: http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Céng Dich vu cong Quéc gia
‘https://dichvucong.gov.vn

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

* Tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cp huyén.

-D6i voi hd so duge nop truc tiép hoic thdng qua dich vu buu chinh
cdng ich, céng chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 16
(chinh xac, day du) cua hd so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh cong
churc/vién chirc tiép nhan ho so phai hudéng dan dai dién t6 chirc, ca4 nhan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so céng chirc/vién chirc tiép nhan hd so
phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chic/vién chirc
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién ti, cap nhat vao co s¢ dit liéu cia He théng thong tin mot cura dién tir
tinh.

+ Péi voi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cla
tinh hodc Cong Dich vu céng Qudc gia, cong chirc/vién chuc tiép nhan hd so
xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) caa hd so.

Thong bao t&i cd nhan, td chtre thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo
cac truong hop trén qua chuc ning gui thu dién tir, gui tin nhan t6i nguodi dan
qua Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi véi Cong Dich vu cong
ctia tinhhodc Cong Dich vu cong Quéc gia.

Cong chirc/vién chirc duoc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1& ctia hd so TTHC
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Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, céng chtic/vién chirc
tiép nhan hd so thuc hién chuyén hd so dén co quan/nguoi cd trach nhiém, tham
quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay du liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cla to
chtic, ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong
tin mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir da duoc cap nhat dén co quan co
tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cing hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngdy lam viéc hodc
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.

Buéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

Phong chuyén mén tiép nhan hé so thyc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chic thu ly, gii kém hd so va co
Kién luu ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,5 ngay)

Cong chtc duoc phan cong thu ly: Tiép nhan hd so; xir ly, tham dinh hd so.

2. Néu hé so chua dii diéu kién gidi quyét

* Cong chitc dugc phan cdng thu Iy: Du thao vin ban thong bao yéu cau
b sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, thim tra, danh
gia ho so; du thao thong béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thirc k¥
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, xem xét; diéu chinh, sira doi,
bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong

(thoi han 1.25 ngay).

* Lanh dao phong: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xt Iy hd so
va du thao thdng béo yéu cau bd sung, hoan thién hé so:

- Néu khong thdng nhat véi két qua xtr 1y hd so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thi¢n hd so thi chi dao, yéu cu cau stra d6i, bd sung,
hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh, chuyén cén b duoc phan
cong thu ly

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cta
két qua xir Iy hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han I ngay).
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* Cong chirc duge phan cong thu 1y: Tiép nhan hd so, phat hanh, luu,
chuyén ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so téi bd phan tiép
nhan va tra két qua TTHC cap huyén.

(thoi han 0.25 ngay).

2. Néu hé so di diéu kién giai quyét

* Cong chize duoc phan cdng thu Iy: Dy thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc k¥ thuét trinh bay khi trinh Lanh
dao phong kiém tra, xem xét; diéu chinh, stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao phong

(thoi han 7 ngay )

* Lanh dao phong: dénh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y ho so
va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khéng thong nhét véi két qua xur Iy ho so thi chi dao, yéu cau cau
stra doi, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chuc duogc phan cong thu 1y dé
thuce hién.

- Néu nhat tri v6i du thao két qua giai quyét hd so thi xem xét du thao
quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén dugc phan cong; trinh Lanh
dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé su chinh x4c, hop phap, hop 1y cta
du thao két qua xir 1y hd so do minh trinh. stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir
L&nh dao UBND cap huyén.

(thoi gian 01 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén: xem xét, tham dinh dy théo két qua giai
quyét ho so.

- Néu khong thong nhat vai két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi chi dao, yéu cau cu stra d6i, bd sung, hoan thién lai; chuyén
Lanh dao phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i du thao két qua giai quyét hd so thi xem xét du thao
quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén dugc phan cong. Giri Vian
phong HDND & UBND cép huyén - Bo phan Vin thu

Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhi¢m vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y ctia két qua xtr Iy hd so do minh quyét dinh, ban hanh

(thoi gian 01 ngay)

* B phan Van thu: nhan két qua giai quyét hd so; phat hanh va luu van
ban theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét hd so téi Bo phén tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC cap huyén

(thoi gian 0,5 ngay)
Buéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC
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Cong chire/vién chirc bd phén tiép nhan va tra két qua tiép nhan két qua
giai quyét ho so

- Théng bao cho t6 chuic, ca nhan biét truéc qua tin nhin, thu dién ta,
dién thoai ddi véi hd so TTHC dugc giai quyét trude thoi han quy dinh.

-Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Péi véi hod so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc
tra truc tiép tai b0 phan tiép nhan va tra két qua. Ca nhan, td chire t&i nhan két
qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va ndp lai cho can b
tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vy buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chitc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

-Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

B.TRUONG HOQP 2: véi co sé chua dwoc tham dinh va xép loai

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 18 (ngay lam viéc) x 08 gio = 144 gio

1.1 Cach thirc thuce hién TTHC

Té chirc, c4 nhan chudn bi hd so day du theo quy dinh va ndp ho so qua
mot trong cac cach thirc sau:

- Nop tryc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua caa huyén

- Hoac thdng qua dich vu buu chinh céng ich dén bo phan tiép nhan va
tra két qua caa huyén.

- Hodc nop truc tuyén tai website cong Dich vu c6ng cua tinh Hung
Yén:__http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Céng Dich vu cbng Québc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

- Tai Diém tiép nhan va tra két qua cua huyén

Déi v6i hod so duoc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xéc, day du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh cong
churc/vién chirc tiép nhan hd so phai hudéng dan dai dién t6 chirc, ca4 nhan bd





http://dichvucong.hungyen.gov.vn/


https://dichvucong.gov.vn/
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sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thi¢n hd so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so
phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién
chtrc tiép nhan hd so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir hd so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé théng thong
tin mot ctra dién t tinh.

- Dbi véi hd so duge nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu cbng
cua tinh hoic Cong Dich vu cdng Quéc gia, cdng chic/vién chic tiép nhan hd
so xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cua ho so.

Thong bao té1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo
cac truong hop trén qua chic niang gii thu dién tr, gl tin nhan t6i ngudi dan
qua Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh dd két ndi véi Cong Dich vu cong
ctia tinhhodc Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chirc/vién chirc duoc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1 ctia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, céng chtrc/vién chirc
tiép nhan hd so thuc hién chuyén ho so dén co quan/ngudi co trach nhiém, tham
quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir licu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cla td
chtic, ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong
tin mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir licu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén dén co quan
c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé théng théng tin mot cira dién tir cta tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cting hd so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viée tiép theo déi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Buéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

Phong chuyén mén tiép nhan hd so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cdng cong chic thu ly, gui kém hd so va co y
Kién luu ¥ néu can thiét

(Thoti hgn: 0,5 ngay)

Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; xi 1y, tham dinh hd so.

1. Néu hé so chua dii diéu kién gidi quyét

* COng chuc dugc phan cong thu ly: Dy thao vin ban thong bao yéu cau
b sung, hoan thién hd so néu 13 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thuy 1y chiu trach nhi¢m veé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; du thao théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thirc k¥
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thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, xem xét; diéu chinh, stra d6i,
bd sung khi c6 yéu ciu tir Lanh dao Phong

(thoi han 1.25 ngay).

* Lanh dao phong: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xt Iy hd so
va du thao théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hé so:

- Néu khong thong nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hd so thi chi dao, yéu cu cau stra d6i, bd sung,
hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu nhat tri v&i két qua xa Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh, chuyén cén bo duoc phan
cong thu ly

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua
két qua xtr Iy hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 1 ngay).

* Cong chtrc duge phan cong thu 1y: Tiép nhan hd so, phat hanh, luu,
chuyén ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so t6i bo phan tiép
nhan va tra két qua TTHC cap huyén.

(thoi han 0.25 ngay).

2. Néu hé so dii diéu kién gidai quyét

* Cong chire duoc phan cdng thu Iy: Dy thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtre thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc k¥ thuét trinh bay khi trinh Lanh
dao phong kiém tra, xem xét; diéu chinh, stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao phong

(thoi han 15 ngay )

* Lanh dao phong: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xur 1y ho so
va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong thdng nhat véi két qua xtr 1y hd so va du thao thong bao
yéu cu bo sung, hoan thién ho so thi yéu chi dao, yéu cau cAu sira ddi, bd sung,
hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i du thao két qua giai quyét hd so thi xem xét du thao
quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén dugc phan cong; trinh Lanh
dao UBND huyén, thi x4, thanh phd

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cia
két qua xur Iy hd so do minh trinh. stra d6i, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao
UBND cip huyén.

(thoi gian 1 ngay)
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* Lanh dao UBND cép huyén: xem xé&t, tham dinh du thao két qua giai
quyét ho so.

- Néu khéng thong nhét véi két qua xtr 1y ho so thi chi dao, yéu cau cau
stra doi, bo sung, hoan thién lai; chuyén lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri v&i két qua xir Iy ho so thi phé duyét, ky phat hanh, chuyén
Vin phong HDND & UBND cép huyén - B phan Van thu

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap,
hop 1y ctia két qua xir 1y ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi gian 1 ngay)

* BO phan Van thu: nhan két qua giai quyét hd so; phat hanh va luu van
ban theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét hd so téi B phén tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC cap huyén (thoi gian 0,5 ngay)

Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chirc bd phén tiép nhan va tra két qua tiép nhan két qua
giai quyét ho so

Théng bao cho t6 chtc, c& nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién t,
dién thoai ddi véi hd so TTHC dugc giai quyét trude thoi han quy dinh.
Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

Té chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xudt trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Déi véi hod so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc
tra truc tiép tai b0 phan tiép nhan va tra két qua. Ca nhan, td chire t&i nhan két
qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va ndp lai cho can b
tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vy buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chic thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luét cho phép.

Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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3. Tén TTHC: Cap lai Gidy chirng nhéin co sé¢' dit diéu kién an toan
thuwe phim trong sin xuat, kinh doanh thwe phim néng lim thiy sin
(trwong hep Gidy chieng nhan van con théi han hig¢u lwe nhung bi mat, bi
héng, that lac, hoiic ¢6 sw thay doi, bé sung thong tin trén Gidy ching nhan)

Téng thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viée x 8 gio = 40 gid.

3.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chuc, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp ho so qua
cac céch thirc sau:

- Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua.

- Qua Email, Fax.

- Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn.

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén hd so TTHC:

* Tai B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC UBND cip
huyén.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc tiép nhan hod so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chwa dy du, chua chinh xac theo quy dinh cong chirc
tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién t6 chiic, ca nhan bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chire tiép nhan hd so phai néu rd 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc tiép nhan
hé so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua Pham mém mdt cira dién tir ctia tinh.

- DBdi v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh, cong chtrc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, ddy du)
ctia ho so.

Thong bao to1 ca nhan, td chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chtrc nang giri thu dién tor, gl tin nhin t6i ngudi dan cua
Cé)ng Dich vu cong cua tinh.

Cong chirc duoc giao tiép nhan hd so tai B6 phén tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ ctia hd so TTHC.

* Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chitc B phan
tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén ho so dén co quan chuyén mén duoc
UBND huyén, thi x4, thanh phd giao nhiém vu giai quyét TTHC.

- Trudng hop tiép nhan truc tuyén: chuyén dit liéu hd so dién tir thong qua
két ndi ciia Cong Dich vu cong truc tuyén cia tinh.
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- Trudng hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:
chuyén hd so gidy ngay trong ngay 1am viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

Buwéc 2. Gidi quyét ho so TTHC

Phong chuyén mén tiép nhan hé so thyc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chic thu ly, gii kém hd so va ¢ y
Kién luu y néu can thiét

(Thoi han: 0,5 ngay)

Cong chtc duoc phan cong thu ly: Tiép nhan hd so; xir ly, tham dinh hd so.

1. Néu hé so chua di diéu kién gidi quyét

* COng chize diroc phan cong thy 1y: Du thao vin ban thong bao yéu cau
b sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; du thao thong béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thic k¥
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, xem xét; diéu chinh, stra d6i,
bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong

(thoi han 3.25 ngay).

* Lanh dao phong: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt ly ho
so va du thao thdng béo yéu cau b sung, hoan thién hé so:

- Néu khong thdng nhat v6i két qua xtr 1y hd so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thi¢n hd so thi chi dao, yéu cu cau stra d6i, bd sung,
hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu nhat tri v&i két qua xa Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh, chuyén cén bo duoc phan
cong thu ly

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cta
két qua xtr Iy hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 1 ngay).

* Cong chtrc dugce phan cong thu 1y: Tiép nhan hod so, phat hanh, luu,
chuyén ho so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so t6i bd phan tiép
nhan va tra két qua TTHC cap huyén.

(thoi han 0.25 ngay).

2. Néu ho so di diéu kién gidi quyét

* Cong chire dugc phan cong thu 1y: tiép nhan ho so; xir 1y, thim dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu c6); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra.

Cong chire thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thire ky thuat trinh bay khi trinh
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Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi ¢ yéu cau
tor Lanh dao Phong

(thoi gian 2 ngay).

* Lanh dao phong: dénh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y ho so
va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao thi chi dao,
yéu cau cau sira doi, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chuc dugc phan cong
thu 1y dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i du thao két qua giai quyét hd so thi xem xét du thao
quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén dugc phan cong; trinh Lanh
dao UBND huyén, thi x3, thanh phd

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cia
két qua xir Iy hd so va du thao do minh trinh. sira doi, bo sung khi c6 yéu ciu tir
Lanh dao UBND cép huyén.

(thoi gian 1 ngay)

* Lanh dao UBND huyén, thi x4, thanh phé: xem xét, tham dinh du thao
két qua giai quyét hd so; phé duyét va ky quyét dinh két qua giai quyét ho so;
giri Van phong UBND huyén, thi x4, thanh phé - B6 phan Van thu

- Néu khéng thong nhét véi két qua xu 1y ho so thi chi dao, yéu cau cau
stra ddi, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri v6i du thao két qua giai quyét hd so thi xem xét du thao
quyét dinh két qua giai quyét hod so theo thAm quyén dugc phan cong; ky, phé
duyét, chuyén vin thu phat hanh.

Lanh dao UBND huyén, thi xa, thanh phd chiu trach nhiém vé sy chinh
xéc, hop phap, hop 1y cta két qua xir Iy hd so do minh phé duyét.

(thoi gian 1 ngay)

* Vin phong UBND huyén, thi x4, thanh phd - Bo phan Vin thu: nhan két
qua giai quyét hd so; Luu, phat hanh, chuyén két qua giai quyét hd so téi Bo
phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

(thoi gian 0,5 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chirc bd phén tiép nhan va tra két qua tiép nhan két qua

giai quyét ho so

Théng bao cho té chuc, ca nhan biét truéc qua tin nhin, thu dién to,
dién thoai d6i véi hd so TTHC dugc giai quyét trudc thoi han quy dinh.

Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T4 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xudt trinh gidy hen tra két qua).
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Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Péi véi hod so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc
tra truc tiép tai bd phan tiép nhéan va tra két qua. C4 nhan, td chirc t&i nhan két
qua giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo
tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
huéng dan cia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chic thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luét cho phép.

Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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C. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP XA

I. Linh vuc Nong nghiép

1. Tén TTHC (TTHC): Phé duyét Ké hoach khuyén néng dia phwong

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 60 (ngay lam viéc) x 08 gid = 480 gio.

1.1. Cach thirc thwe hién TTHC

Trude ngay 30/9 hang nam; T chic, ¢ nhan chuan bi hd so ddy du theo
quy dinh va ndp hd so qua mot trong céc cach thirc sau:

- Nop truc tiép qua B phén tiép nhan va tra két qua cép xa.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phén tiép nhan va tra
két qua cap xa.

- Hodc ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Céng Dich vu cong Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn

1.2. Quy trinh gidgi quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xéc, ddy du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtre/ vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

+ Trudong hop tir chdi nhan hd so cong chirc/vién chic tiép nhan hd so
phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chic/vién chirc
tiép nhan hd so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu ctia H¢ théng thong tin mot ctra dién tur
tinh.

- D6i v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh hodc Cong Dich vu céng Qudc gia, cong chic/vién chic tiép nhan hd so
xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, ddy du) cua ho so.

Thong bao td1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chirc ning gt thu dién tr, gui tin nhin t6i nguoi dan qua
Hé théng thong tin mot ctra dién tr tinh da két ndi véi Céng Dich vu cong cua
tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chire/vién chirc duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém veé tinh
hop 1& ctia hd so TTHC
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Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan hd so thuc hién chuyén hod so dén co quan/ngudi co trach nhiém, tham
quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién ti duogc tiép nhan truc tuyén cla to
chtic, ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong
tin mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan co
tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéc
nhan chuyén cling ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén
vao dau gid ngay lam viée tiép theo di véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.

Buéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

* Lanh dao UBND cip x3: Phan cong cong chirc/vién chirc thu 1y, gui
kém hd so va ¢6 ¥ kién luu y néu can thiét

(thoi han 0.5 ngay).

* Cong chirc/vién chitc dugc phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; xir 1y,
tham dinh ho so; xac minh, thdm tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu
cd).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chire/vién chire dugc phan cong thu Iy: Du thao vian ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd sung; trinh
Lanh dao UBND cép x4 kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim
tra, danh gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé
thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé duyét;
diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao UBND cép xa

(thoi han 1 ngay)

* Lanh dao UBND cép xa: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du
thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat vé6i két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bod sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét, ky, phat hanh.

Lanh dao UBND cép x4 chiu trach nhiém vé vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y ctia két qua xtr Iy hd so va thdng b&o yéu cau bd sung, hoan thién hd so do
minh phé duyét, quyét dinh ban hanh; chuyén van thu phat hanh van ban.

(thoi han 1 ngay)
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* Vian thu: Tiép nhan vin ban, phat hanh theo quy dinh; Chuyén h so va
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so téi Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cip xa.

(thoi han 0,5 ngay)

Luwu y: Toan bd quy trinh dbi v6i truong hop nay thoi gian thyc hién
trong thoi han 3 ngay 1am viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so, trir truong hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian.

2. Néu hé so dii diéu kién gidai quyét:

* Cong chirc/vién chitc duoc phan cong thu 1y: Dy thao két qua giai quyét
hé so; trinh Lanh dao UBND cdp x3 kiém tra, phé duyét.

Cong chuc/vién chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim
tra, danh gia ho so; két qua giai quyét hod so va thé thic k¥ thuit trinh bay khi
trinh Lanh dao UBND cép x4 kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung
khi ¢6 yéu cau tir Linh dao UBND cap xa.

(thoi han 54 ngay)

* Lanh dao UBND cap xa: kiém tra, xem xét két qua ho so.

- Néu khong théng nhit voi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc
duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhét v6i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va ky, phat hanh.

Lanh dao UBND cép x4 chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop
Iy cua két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(thoi han 05 ngay )

* Van thu: Tiép nhan vin ban, phat hanh theo quy dinh

Chuyén két qua giai quyét ho so t6i Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap

(thoi han 0.5 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chic/vién chirc B phan tiép nhan va tra két qua, tiép nhan két qua
giai quyét h s, vao sb theo ddi hd so va phﬁn mém dién t, thuc hién:

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién ti, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duogc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chire, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao sb va trao két qua.
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Pbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua. Ca nhan, td chirc t¢i nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé d6i chiéu va ndp lai cho can b tiép
nhén hd so.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhén, t6 chuc théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.

Ghi chu:

- Co quan quan 1y nha nwéc vé khuyén néng ¢ Xa t6 chire tham dinh nji
dung, dy todn kinh phi va trinh Uy ban nhdn dén cap Huyén trude ngay 15/11
hang nam,

- Uy ban nhén dén cap Xa phé duyét ké hoach khuyén néng truée ngay

30/11 hang nam .
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II. Linh vue phong chong thién tai

1. Tén TTHC: Hb tro khodi phuc sin xuat vung bi thiét hai do dich
bénh

Téng thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio ké tir ngay
UBND cac cép nhan dugc hd so hop 1¢.

1.1. Cach thire thuc hién TTHC

Khi bj thiét hai, cac ho san xuét phdi hop véi cac co quan chirc nang trén
dia ban, tién hanh thong ké, danh gia thiét hai, hoan thién hd so gui tryc tiép
ndp ho so 1én Uy ban nhan dan cip xi qua cac cach thuc sau:

- Nop truc tiép qua B9 phan tiép nhan va tra két qua mdt cua tai xa,
phuong, thi tran.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phén tiép nhan va tra
két qua tai xa, phuong, thi tran.

- Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Céng Dich vu cong Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xéc, ddy du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh céng
chuc/ vién churc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so céng chire/vién chirc tiép nhan hd so
phai néu 1 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd so day di, chinh xéc theo quy dinh, cong chirc/vién
chtrc tiép nhan hd so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua H¢ théng thong
tin mot ctra dién tir tinh.

- P6i v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu cong cua
tinh hodc Cong Dich vu céng Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so
xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, ddy du) cua ho so.

Thoéng bao t6i ca nhan, t6 chire thue hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning gii thu dién tir, gui tin nhin t6i nguoi dan qua
Hé théng thong tin mot cura dién tir tinh da két ndi véi Céng Dich vu cong cua
tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc gia.
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Cong chire/vién chitc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1 cia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hdé so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chirc
tiép nhan hd so thuc hién chuyén ho so dén co quan/ngudi co trach nhiém, tham
quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong
tin mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan co
tham quyén giai quyét thong qua Hé théng thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cing hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngdy lam viéc hodc
chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi trudng hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.

Buwéc 2. Gidi quyét ho so TTHC

* Cong chire/vién chitc duoc phan cong thu 1y: Tiép nhan ho so; xtr 1y,
tham dinh ho so; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién giai quyét:

* Cong chire/vién chirc dugce phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd sung; trinh
Lanh dao UBND cép x4 kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thAm
tra, danh gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé
thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé duyét;
diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao UBND cap xa

(Thoi han 1.5 ngay)

* Lanh dao UBND cép xa: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du
thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thdng nhét voi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau sta, bod sung, hoan thi¢n lai; chuyén
cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét voi két qua xir Iy hd so va dy thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét, ky, phat hanh.

Lanh dao UBND cép x4 chiju trach nhiém vé vé su chinh xAc, hop phap,
hop 1y ciia két qua xir Iy hd so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: I ngay).

* Vian thu cdp xd: Pong dau két qua giai quyét ho so; lam thu tuc phat
hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd so theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét hd
s0 t61 bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cép x4, phuong, thi trdn
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(Thoi han: 0,5 ngay).

2. Néu ho so di diéu kién gidi quyét:

a) Tai UBND cap xa

* Cong chirc cap xa tiép nhan hd so, xur Iy, tham dinh hd so; du thao vin
ban thanh 1ap hoi déng kiém tra, xac minh, thAm tra mirc d6 thiét hai, nhu cau hd
tro cu thé cua tung hd san xuét; trinh Lanh dao UBND cép x4 kiém tra, phé
duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé du théo khi trinh Lanh dao UBND
cép xa.

(Thoi han: 4.5 ngay)

* Lanh dao UBND cép xa:

- Néu khong thdng nhat véi du thao thi yéu ciu stra, bo sung, hoan thién
lai;

- Néu théng nhat voi du thao thi ky phat hanh vin ban thanh 1ap Hoi
d6ng kiém tra, xac minh thiét hai do dich bénh.

(Thoi han: 01 ngay)

* Vian thu UBND cap x4 :

Tiép nhan va phat hanh vin ban theo quy dinh, gti t6i Hoi dong kiém tra

(Thoi han: 0,5 ngay)

* HO1 déng kiém tra tién hanh kiém tra, thAm tra, xac minh muc d6 thiét
hai, 13p bién ban kiém tra, x4c minh muac d6 thiét hai, nhu cau hd tro cu thé cua
ting ho san xuat; tong hop bao cao Uy ban nhan dan cép x4 theo quy dinh.

(Thoi han: 7 ngay)

* Lanh dao UBND cap xa: kiém tra, xem xét két qua.

- Néu khong théng nhit voi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau
stra, bd sung, hoan thi¢n lai;

- Néu thdng nhét véi du thao két qua giai quyét hd so thi ky Bao céo,
trinh UBND cép huyén tham dinh, xem xét, quyét dinh theo thim quyén; hoic
thong bao két qua giai quyét trén phuong tién thong tin dai ching cua dia
phuong.

(Thoi han: 01 ngay)

* Van thy UBND cap x4 :

Tiép nhan va phat hanh vian ban theo quy dinh, chuyén Bo phan tiép nhan
va tra két qua TTHC ctia UBND cap XA.

(Thoi han: 0.5 ngay)

* BO phan tiép nhan va tra két qua TTHC ctia UBND cép xi luu hd so;
d6ng thoi nop ho so 1én Bo phan tiép nhan va tra két qua TTHC ctiia UBND cip
huyén

(Thoi han: 0,5 ngay)

b) Tai UBND cap huyén
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* B phan tiép nhan va tra két qua TTHC caa UBND cép huyén tiép nhan
chuyén Phong chuyén mén xir 1y.

(Thoi han: 0.5 ngay)

* Lanh dao Phong chuyén mén phan cong cong chirc phu trach tiép nhan
hd so, xir 1y, tham dinh hd so; chuyén t6i cong chirc thu 1y, xir Iy hd so

(Thoi han: 0,5 ngay)

* Cong churc thy 1y tiép nhan ho so, xir 1y, tham dinh ho so; du thao Quyét
dinh hd tro theo thAm quyén hodc du thao bao cdo trinh Uy ban nhan déan cap
tinh

Cong chure thu 1y chiu trach nhi¢m vé du thao khi trinh Lanh dao bd phan
chuyén moén dugc phan cong

(Thoi han: 11 ngay)

* Lanh dao Phong chuyén mén phan cong cong chirc phu trach tiép nhan
hé so, xtr Iy, tham dinh hd so;

- Néu khong thdng nhat véi du thao thi yéu ciu stra, bo sung, hoan thién
lai;

- Néu thong nhét voi dy théo thi trinh Lanh dao UBND cép huyén phé
duyét.

Lanh dao phong chuyén mén chiu trach nhiém vé du thao két qua giai
quyét hd so do minh trinh; sira d6i, bd sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao UBND
cap huyén.

(Thoi han: 01 ngay)

* Lanh dao UBND cap huyén xem xét, quyét dinh:

- Néu khong thdng nhat véi du thao thi yéu ciu stra, bo sung, hoan thién
lai;

- Néu théng nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi xem xét, quyét
dinh theo thim quyén; dong thoi cho thong bao két qua giai quyét trén phuong
tién thong tin dai chiing cua dia phuong.

Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhiém vé du thao két qua giai
quyét hd so do minh phé duyét

(Thoi han: 01 ngay)

* Van thu UBND cép huyén :

Tiép nhan va phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén tra két qua dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua TTHC ctia UBND cap huyén

(Thoi han: 0.5 ngay)

* B phan tiép nhan va tra két qua TTHC cua UBND cap huyén tiép nhan
két qua thong bao cho don vi nhan két qua va thong bao két qua giai quyét trén
cac phuong tién thong tin dai chung.

Hodc giri hd so két qua 1én UBND cap tinh (S& Nong nghiép va PTNT)
néu UBND cép huyén khong du thim quyén quyét dinh.
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(Thoi han: 0.5 ngay)

c) Tai S6 Nong nghiép va PTNT:

* Cong chirc duoc phan cong thu 1y tiép nhan hd so; phdi hop véi phong,
don vi chuyén mon xt 1y, thAm dinh hd so; xdc minh, thim tra hd so (néu cd);
niém yét, cong khai (néu c6); du thao vin ban xin y kién, to trinh va két qua giai
quyét ho so; trinh 1anh dao Phong kiém tra.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
ndi dung du thao to trinh va két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh
bay khi trinh 1anh dao chi cuc kiém tra, sira d6i, bd sung khi ¢ yéu cau tir 1anh
dao Phong

(thoi han: 4.75 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

+ Néu khong théng nhét véi két qua xtr 1y ho so thi yéu cau sira, bd sung,
hoan thién la; chuyén cong chtrc/vién chirc duge phan cong thu 1y dé thyc hién.

+ Néu théng nhét voi két qua xir Iy ho so thi duyét va trinh Lanh dao So

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qué xtr 1y hd so trude khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi co
yéu cau tir Lanh dao S¢

(thoi han: 1 ngay).

* Lanh dao Sé: danh gid, xem xét du thao vin ban xin y kién.

+ Néu khong théng nhat véi du thao van ban xin y kién thi cho y kién chi
dao, yéu cau stra bo sung hoan thi¢n lai; chuyén lanh dao chi cuc dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi dy thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin
ban.

Lanh dao S chiu trach nhiém vé sy chinh xéac, hop phap, hop 1y cia van
ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh

(thoi han: 01 ngay).

* Van phong S¢ - bo phan van thu:

Pong ddu vin ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit vin ban theo quy
dinh. Gtri S¢ Tai chinh.

(thoi han: 0.25 ngay).

d) Tai S Tai chinh: tiép nhan, thim dinh, xem xét hd so; cin cir kha ning
can dbi cua ngan sach dia phuong va cac ngudn tai chinh hop phap khac, tham
dinh mtc hd trg va kinh phi; ky to trinh va du thao quyét dinh hd tro; gui
UBND tinh.

(Thoi han 06 ngay)

d) Tai UBND tinh:
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* Cong chirc dau mdi cia Van phong UBND tinh dugc phan cong tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta to chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thong thong tin mot
cua dién tr tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cing Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0.125 ngay)

* Chuyén vién - Van phong UBND tinh dugc phan cong thu 1y: Du thao
két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Van Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ki thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi co yéu cu
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 1 ngay )

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét két qua xir Iy hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
ctia két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.25 ngay )

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y
cta két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén Bo phan
Van Thu.

(Thoi han 0.5 ngay)
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* Bo phan Van Thu: Péng dau vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hd so So trinh.

(Thoi han 0.0625 ngay)

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan ho so Sé trinh Chuyén két qua giai quyét hd so t6i S& Tai chinh; S Néng
nghiép va PTNT, Bo phan tiép nhan va tra két qua ho so UBND cép huyén va
Bo phan tiép nhan va tra két qua hd so UBND cdp xi noi thuc hién TTHC.
(Thoi han 0.0625 ngay)

Buwéc 3. Trd két qua gidi quyét TTHC

S& Nong nghiép va PTNT va S¢ Tai chinh, Bo phan tiép nhan va tra két
qua hd so UBND cap huyén va Bo phan tiép nhan va tra két qua hd so UBND
cap x3 noi thuc hién TTHC: Thong béo két qua trén trén cac phuong tién thong
tin dai chiing cua dia phuong.

Cong chuc/vién chirc B phan tiép nhan va tra két qua, tiép nhan két qua
giai quyét hd so, vao s6 theo doi hd so va phﬁn mém dién tt, thuc hién:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T chire, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Dbi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua. Ca nhan, td chirc t¢i nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé d6i chiéu va ndp lai cho can b tiép
nhén hd so.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc théng qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thot gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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2. Tén TTHC: HJ tro khéi phuc san xuat ving bi thiét hai do thién tai

Tong thoi gian thyc hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay UBND cac cap
nhan duoc ho so hop 18.

2.1 Cach thire thue hién TTHC

T6 chirc, chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so véi sd lugng
03 bd (ban chinh) qua cac cach thirc sau:

- Nop truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két qua mdt cua tai xa,
phuong, thi tran.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh vién thong cong ich dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua tai xa, phuong, thi tran.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai B6 phan Tiép nhanva Tra két qua cip x4, phuong, thi tran (goi chung
1a cap x3).

- H6 so duogc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cdng ich,
cong chuc/vién chire tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xAc,
day du) cua hd so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtrc/vién chirc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so céng chirc/vién chirc tiép nhan hd so
phai néu 1 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién
chtic tiép nhan hd so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién tu, cap nhat vao co s¢ dit liéu cua H¢ théng thong
tin mot ctra dién tir.

- Cong chuc/vién chirc duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1 ctia hd so TTHC.

- Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, Céng chirc/vién chic
tiép nhan hd so thuc hién chuyén ho so dén Chu tich UBND, trudng Ban chi huy
Phong chéng thién tai va TKCN cap xa giai quyét

+ Lap Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cing hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngdy lam viéc hodc
chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi trudong hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.

Buéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

a) Tai UBND cap xa

Cong chirc/vién chirc duge phan cong thy 1y: Tiép nhan hd so; xir 1y, tham
dinh hd so; x4c minh, tham tra hd so (néu c¢6); niém yét, cong khai (néu co).
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1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao van ban thdng bao
yéu cau bd sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd sung; trinh
Lanh dao UBND cép x4 kiém tra, ky phat hanh.

Cong chuc/vién chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim
tra, danh gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé
thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé duyét;
diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Ban Chi huy Phong, chong thién
tai va tim kiém ctru nan cap xa.

(Thoi gian 1.5 ngay)

* Lanh dao Uy ban nhan dan cdp xd xem xét, du thao théng béo yéu cau
bod sung, hoan thién ho so:

+ Néu khong théng nhét voi két qua xtr Iy ho so va du thao thdng bao yéu
cau bd sung, hoan thién hd so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chirc duge phan cong thu 1y dé thuc hién.

+ Néu théng nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét, ky, phat hanh.

Lanh dao UBND cép x4 chiu trach nhiém vé vé sy chinh xéac, hop phép,
hop 1y cta két qua xir Iy hd so va théng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so
do minh ky phéat hanh.

(Thoi han: I ngay).

* Vin thu cap xa: Pong diu két qua giai quyét hd so; 1am thu tuc phat
hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét hd
so t61 bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cp x4, phuong, thi tran

(Thoi han: 0,5 ngay).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc cap xa tiép nhan hd so, xir Iy, thAm dinh ho so; du thao vin
ban thanh 1ap Hoi dong kiém tra (Hoi dong kiém tra v6i sy tham gia, phdi hop
ctia Ban chi huy PCTT va TKCN cap xa do Chii tich UBND cép x4 thanh 1ap)
dé kiém tra, x4c nhan thiét hai, nhu cau hd trg cu thé cla tung ho san xuét; trinh
Chu tich UBND cap x4 quyét dinh thanh lap.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé dy thao khi trinh Chu tich UBND
cép xa.

(Thoi han: 3 ngay)

* Lanh dao UBND cép xa:

+ Néu khong thong nhét véi dy thao thi yéu cdu sira, bd sung, hoan thién
lai;

+ Néu thong nhét véi du thao thi ky phat hanh Quyét dinh.

(Thoi han: 01 ngay)

* Vin thu UBND cép x4 :
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Tiép nhan va phat hanh vin ban theo quy dinh, giri t6i Hoi dong kiém tra

(Thoi han: 0,75 ngay)

* Hoi d@)ng kiém tra tién hanh xem xét xir ly, tham dinh hd so, kiém tra,
x4c nhan thiét hai; 1ap biéu tong hop danh sach thiét hai theo cac nhom dodi
tuong; 1ap bién ban cong khai danh sach dé nghi hd tro thiét hai cu thé cua tung
ho san xuat; niém yét cong khai, thong bao trén Dai truyén thanh xa, phuong, thi
tran; 1ap bién ban két thuc cong khai; 1ap to trinh tong hop khdi luong thiét hai,
kinh phi d& nghi hd tro thiét hai ctia toan xa, phuong, thi tran theo quy dinh.

(Thoi han: 9 ngay)

* Lanh dao UBND cap xa: kiém tra, xem xét két qua

+ Néu khong thong nhat v6i du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau
stra, bd sung, hoan thi¢n lai;

+ Néu théng nhat véi du thao két qua giai quyét ho so thi Bao céo, trinh
1én UBND cép huyén tham dinh, xem xét, quyét dinh theo thim quyén; dong
thoi cho thong bao két qua giai quyét trén phuong tién thong tin dai chung cua
dia phuong. Uy ban nhan déan cap xa chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia noi
dung s li¢u, danh séch thiét hai va khoi lugng, mirc d6 thiét hai do thién tai.

(Thoi han: 01 ngay)

* Vin thu UBND cip x4 :

Tiép nhan va phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén hd so sang Bo
phan tiép nhéan va tra két qua UBND cap xa (Thoi han: 0,25 ngay)

* Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cip x4 tiép nhan, xir Iy hd so,
chuyén B phan tiép nhan va tra két qua UBND cép huyén xir 1y.

(Thoi han: 0,25 ngay)

b) Tai UBND cap huyén

* BO phan tiép nhan va tra két qua UBND cip huyén tiép nhan chuyén t6i
Ban Ban chi huy PCTT va TKCN cép huyén dé chi dao, xt 1y, giai quyét.

(Thoi han: 0.25 ngay)

* Lanh dao Lanh dao Ban chi huy phong chong thién tai va TKCN cap
huyén tiép nhan hd so, xtr Iy va chuyén t6i cong chirc thu 1y, xir 1y hd so.

(Thoi han: 0.25 ngay)

* Cong chirc thy 1y tiép nhan hd so, tong hop, xir 1y, phdi hop phong
chuyén mon cép huyén tham dinh; dy thao Quyét dinh hd trg khéi phuc san Xuét
vung bi thiét hai do thién tai theo thAm quyén ctia UBND cép huyén hodc du
thao van ban trinh UBND tinh.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé du thao khi trinh Lanh dao Ban chi
huy phong chéng thién tai va tim kiém ctru nan cip huyén.

(Thoi han: 11.25 ngay)

* Lanh dao Ban chi huy phong chong thién tai va tim kiém ctru nan cip
huyén xem xét:
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+ Néu khong thong nhét véi dy thao thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién
lai;

+ Néu thong nhat véi du thao thi trinh Lanh dao UBND cép huyén ky,
phé duyét.

Lanh dao Ban chi huy phong chéng thién tai va tim kiém ctru nan cép
huyén chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ciia noi dung s6 liéu thiét hai do thién
tai trinh Lanh dao UBND cép huyén.

(Thoi han: 02 ngay)

* Lanh dao UBND cap huyén:

+ Néu khong thong nhét véi dy thao thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién
lai;

+ Néu thong nhat v6i dy thao thi ky Quyét dinh hd tro khéi phuc san xuét
ving bi thiét hai do thién tai theo thim quyén hoidc ky phat hanh van ban trinh
UBND tinh. Pong thoi, cho Thong bao két qua trén trén cac phuong tién thong
tin dai chiing cua dia phuong.

Uy ban nhéan dan cdp huyén chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ctia noi
dung s6 liéu thiét hai do thién tai trinh UBND tinh.

(Thoi han: 01 ngay)

* Vin thu UBND cap huyén:

Tiép nhan va phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén hd so vin ban dén
Bo phan tiép nhén va tra két qua UBND cap huyén.

(Thoi han: 0,125 ngay)

* B phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén

Tiép nhan vin ban theo quy dinh, chuyén hd so vin ban dén S& Nong
nghiép va PTNT

(Thoi han: 0,125 ngay)

c) Tai S& Nong nghi¢p va PTNT

Tai Chi cuc Quan 1y dé diéu va PCLB (S¢ Nong nghiép va PTNT):

* Cong chuc dugce phan cong - Co quan thuong tryc Ban Chi huy Phong
chéng thién tai va TKCN tinh, xir Iy h6 so phdi hop v6i don vi lién quan, tong
hop két qua tham dinh; dy thao van ban Ban Chi huy Phong chdng thién tai va
TKCN tinh trinh UBND tinh; du thao Quyét dinh hd tro khoi phuc san Xuat
vung bi thiét hai do thién tai hodac van ban tra 101.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé du thao khi trinh Lanh dao bd phan
chuyén mon dugc phan cong.

(Thoi han: 9.5 ngay)

* Lanh dao phong: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy ho so va
du thao két qua giai quyét ho so:

+ Néu khong thong nhét véi dy thao thi yéu cdu sira, bd sung, hoan thién
lai;
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+ Néu thong nhat vé6i du thao thi ky trinh Ban Chi huy Phong chdng thién
tai va tim kiém ctru nan tinh phé duyét.

(Thoi han: 0.5 ngay)

* Lanh dao Ban Chi huy Phong chdng thién tai va tim kiém ctru nan tinh:
danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai quyét
hé so:

+ Néu khong thong nhét véi dy thao thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién
lai;

+ Néu théng nhét véi dy thao thi ky trinh UBND tinh xem xét, phé duyét.

(Thoi han: 01 ngay)

* Vin thu Ban Chi huy Phong chdng thién tai va TKCN tinh:

Tiép nhan, xir 1y va phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén UBND tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

d) Tai UBND tinh.

* COng chuic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta td chuc,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tir tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 thdm
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0,25 ngay)

* Chuyén vién bién tap- Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cu
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 1.5 ngay )

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thyc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.
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Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop ly
ctia két qua xtr 1y hd so do minh phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 0.5 ngay )

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thichoy kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai, chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop ly
ctia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Thoi han 01 ngay)

* Bo phan Van Thu: Péng ddu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh duoc phan cdng tiép nhan hd so So trinh.

(Thoi han 0.25 ngay)

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh duoc phan cong tiép
nhan ho so So trinh Chuyén két qua giai quyét ho so t6i S Nong nghiép va PTNT
(Chi cuc Quan 1y dé diéu va PCLB); Bo phan tiép nhan va tra két qua hd so
UBND cip huyén va Bo phan tiép nhan va tra két qua hé so UBND cip x4 noi
thuc hién TTHC. (Thoi han 0.25 ngay)

Buwiéc 3. Tra két qua gidi quyét TTHC

S& Nong nghiép va PTNT (Chi cuc Quan 1y dé diéu va PCLB); B phan
tiép nhan va tra két qua hd so UBND cép huyén va B phan tiép nhan va tra két
qua hd so UBND cép x4 noi thyc hién TTHC thong bao két qua trén trén cac
phuong tién thong tin dai chiing cua dia phuong.

Cong chic/vién chirc B phan tiép nhan va tra két qua, tiép nhan két qua
giai quyét ho s, vao s6 theo ddi hd so va phﬁn mém dién tr, thuc hién:

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién ti, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duogc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao sb va trao két qua.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh
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3. Tén TTHC: Hb trg kham chira bénh, tro cip tai nan cho luc lwong
xung kich phong chdng thién tai cAp xi trong truwong hop chwa tham gia
bao hiém y té, bao hiém xa hoi

Téng thoi gian thyc hién: 25 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc don, hd
so theo quy dinh, cu thé:

- 10 ngay lam viéc ddi v6i Uy ban nhan déan cap xa;
- 05 ngay lam viéc ddi v6i Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén;

- 10 ngay lam viéc ké tur ngay co quyét dinh tro cdp: UBND cip xa chi tra
kinh phi kham chira bénh cho do6i tugng dugc hudng:

3.1 Cach thire thuc hién TTHC

Nguoi tham gia luc luong xung kich phong chdng thién tai cip xa hoic
nguoi dai dién hop phéap 1ap 01 bd ho so gui Uy ban nhan dan xa qua c4c céch
thirc sau:

- NOp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua mot cua tai xa,
phuong, thi tran.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh vién thong cong ich dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua tai x4, phuong, thi tran.

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai BO phan Tiép nha nva Tra két qua cap x4, phuong, thi tran (goi chung
1a cap xa).

- H6 so duoc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich,
cong chuc/vién chire tiép nhan hod so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xAc,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtic/vién chirc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bod
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so
phai néu 6 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so TTHC;

+ Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién
chtrc tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co so dit lidu ctia Hé thong thong
tin mot ctra dién tu.

- Cong chuc/vién chirc duge giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 18 cta ho so TTHC.

- Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, Cong chirc/vién chiic
tiép nhén ho so thuc hién chuyén hd so dén Chu tich UBND cép xa giai quyét
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+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cing hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngdy lam viéc hoic
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi trudng hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC

a) Tai UBND cap xa

* Lanh dao Uy ban nhan dan cép xa thyc hién: Phan cong cong chirc/vién
chuc thu 1y, giri kém ho so va c6 y kién luu y néu can thiét.

(Thoi gian 0,5 ngay)

Cong chirc/vién chirc duoc phan cong thu Iy: Tiép nhan hd so; xtr 1y, thAm
dinh ho so; x4c minh, tham tra hd so (néu c¢6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao van ban thdng bao
yéu cau bo sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd sung; trinh
Lanh dao UBND cép x4 kiém tra, ky phat hanh.

Cong chire/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim
tra, danh gia hd so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé
thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé duyét;
diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Linh dao UBND cp xa.

Thoi gian I ngay

* Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa xem xét, du thao théng bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so:

+ Néu khong théng nhét voi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu
cau bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

+ Néu théng nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét, ky, phat hanh.

Lanh dao UBND cép x4 chiu trach nhiém vé vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cta két qua xir Iy hd so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
do minh ky phéat hanh.

(Thoti han: 1 ngay).

* Vin thu cap xa: Pong diu két qua giai quyét hd so; 1am thu tuc phat
hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét hd
s0 tdi bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cap xa.

(Thoi han: 0,5 ngay).

2. Néu ho so d diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc cép Xa tiép nhéan ho so, xir 1y, tham dinh hd so; du thao két
qua giai quyét ho so, trinh Lanh dao UBND cap x4 quyét dinh thanh lap.

Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé du théo khi trinh Lanh dao UBND
cap xa.
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(Thoi han: 8 ngay)

* Lanh dao UBND cip xa xem xét ho so va du thao két qua giai quyét ho
SO

+ Néu khong thong nhét véi dy thao thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién
lai;

+ Néu théng nhét véi du thao thi ky duyét, chuyén vin thu phat hanh.

(Thoi han: 01 ngay)

* Vin thu UBND cap x3 :

Tiép nhan va phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén hd so sang Bo
phan tiép nhan va tra két qua UBND cép xa

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cap x4 tiép nhén, xtr 1y hd so,
chuyén két qua va ho so téi Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cip huyén
xu ly.

(Thot han: 0,25 ngay)

b) Tai UBND cap huyén

- Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén tiép nhan chuyén t6i
phong chuyén mén thuéc UBND cap huyén dé chi dao, xt 1y, giai quyét.

(Thoi han: 0.25 ngay)

- Cong chirc thy 1y tiép nhan hd so, tong hop, xtr 1y, phdi hop phong
chuy&n mon cap huyén tham dinh; du thao Quyét dinh hd tro chi phi kham bénh,
chira bénh, tro cép tai nan cho doi tuong dugc huong trinh Lanh dao Phong
chuyén mon.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé du thao khi trinh Lanh dao phong.

(Thoi han: 3 ngay)

- Lanh dao phong chuy&n mén xem xet:

+ Néu khong thong nhét véi dy thao thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién
lai;

+ Néu thdng nhat véi du thao thi trinh Lanh dao UBND cép huyén ky,
phé duyét.

(Thoi han: 01 ngay)

- Lanh dao UBND cap huyén:

+ Néu khong thong nhét véi dy thao thi yéu cdu sira, bd sung, hoan thién
lai;

+ Néu théng nhit v6i du thao thi ky hd trg chi phi khdm bénh, chita bénh,
tro cép tai nancho ddi tuong dugc huong, chuyén van thu phat hanh.

(Thoi han: 0.5 ngay)

- Vin thu UBND cap huyén:

Tiép nhén va phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén hd so vin ban toi
bd phan tiép nhan va tra két qua UBND cép huyén.
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(Thoi han: 0,125 ngay)

- Bo phén tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén tiép nhan chuyén t6i
UBND cip x4, Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cép noi nop ho so.

(Thoi han: 0,125 ngay)

Buwéc 3. Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chuc/vién chirc B phan tiép nhan va tra két qua, tiép nhan két qua
giai quyét ho so, vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tir, thuc hién:

- Théng béo cho ngudi tham gia luc lwgng xung kich phong chdng thién
tai cAp xa hodc nguoi dai dién hop phap biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

(Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy cé quyét dinh tro cap, Uy
ban nhan dan cd'p Xd co trach nhiém thuc hién chi tra kinh phi kham chita bénh
cho doi twong dwoc hwéng; viée chi tra bang hinh thirc chuyén khodn hodc qua
dwong buu chinh hodc truc tiép nhdn ¢ cdp xd)

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

- Thot gian: Gio lam viée theo quy dinh cua tinh
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4. Tén TTHC: Tro cép tién tuat, tai nan (d6i véi truong hop tai nan
suy giam kha nang lao dong tir 5% tré 1€n) cho luc lwgng xung kich phong
chdng thién tai cAp xa chwa tham gia bao hiém xa hoi

Téng thoi gian thyc hién: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop I¢.

4.1 Cach thire thue hién TTHC

Nguoi tham gia luc luong xung kich phong chéng thién tai cip xa hoic
ngudi dai dién hop phap 1ap 01 bo hd so giri Uy ban nhan dan x3 qua cac céach
thtrc sau:

- Nop truc tiép qua B9 phan tiép nhan va tra két qua mdt cua tai xa,
phuong, thi tran.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh vién thong cong ich dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua tai xa, phuong, thi tran.

4.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai B6 phan Tiép nhanva Tra két qua cip x4, phuong, thi tran (goi chung
1a cap x3).

- H6 so duogc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cdng ich,
cong chic/vién chire tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xAc,
day du) cua hd so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
churc/vién chirc tiép nhan ho so phai hudéng dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so céng chirc/vién chirc tiép nhan hd so
phai néu 1 Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC;

+ Trudng hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién
chtrc tiép nhan hd so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién tu, cap nhat vao co s¢ dit liéu cua H¢ théng thong
tin mot ctra dién tir.

- Cong chuc/vién chirc duoc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1 ctia hd so TTHC.

- Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, Céng chirc/vién chic
tiép nhan ho so thuc hién chuyén hd so dén 1anh dao UBND cép xa giai quyét

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cing hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngdy lam viéc hoic
chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi trudong hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.

Buéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

a) Tai UBND cap x4
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* Lanh dao Uy ban nhan dan cap xa thyc hién: Phan cong cong chirc/vién
chuc thu 1y, giri kém ho so va c6 y kién luu y néu can thiét.

(Thoi gian 0,5 ngay)

Cong chure/vién chirc duge phan cong thu 1y: Tiép nhan ho so; xir 1y, tham
dinh ho so; x4c minh, tham tra hd so (néu co); niém yét, cong khai (néu c6).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién giai quyét:

* Cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao van ban thdng bao
yéu cau bd sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd sung; trinh
Lanh dao UBND cép x4 kiém tra, ky phat hanh.

Cong chuc/vién chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim
tra, danh gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé
thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao UBND cap xa kiém tra, phé duyét;
diéu chinh, stra ddi, bd sung.

(Thoi gian 1 ngay)

* Lanh dao Uy ban nhan dan cdp xd xem xét, du thao théng béo yéu cau
bod sung, hoan thi¢n ho so:

+ Néu khong théng nhét voi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu
cau bd sung, hoan thi¢n hd so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

+ Néu théng nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét, ky, phat hanh.

Lanh dao UBND cép x4 chiju trach nhiém vé vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cta két qua xir Iy hd so va théng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so
do minh ky phéat hanh.

(Thoi han: I ngay).

* Vin thu cap xa: Pong diu két qua giai quyét hd so; lam thu tuc phat
hanh; 14p va quan 1y, luu trir h so theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét hd
so t61 bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cép x4, phuong, thi tran

(Thoi han: 0,5 ngay).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc cdp x3 tiép nhan hd so, xtr 1y, tham dinh hd so; tham dinh,
du thao van ban, trinh Lanh dao UBND cap xi quyét dinh.

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé du théo khi trinh Lanh dao UBND
cép xa.

(Thoi han: 8 ngay)

* Lanh dao UBND cép xa:

+ Néu khong thdng nhét vé6i dy thao thi yéu ciu stra, bo sung, hoan thién
lai;

+ Néu thong nhét véi du thao thi ky phat hanh vian ban.

(Thoi han: 01 ngay)
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* Vin thu UBND cap x3 :

Tiép nhan va phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén hd so sang Bo
phan tiép nhan va tra két qua UBND cap X4.

(Thoi han: 0,25 ngay)

- Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cép x4 tiép nhan, xu 1y ho so,
chuyén B¢ phén tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén xu 1y.

(Thoi han: 0,25 ngay)

b) Tai UBND cap huyén

* B phan tiép nhén va t}‘é két qua UBNP cap huyén tiép nhan chuyén téi
cong chuc UBND cap huy¢n dé xu ly, giai quyét.

(Thoi han: 0.25 ngay)

* Cong chirc thy 1y tiép nhan hd so, tong hop, xir 1y, phdi hop phong
chuyén mon cép huyén tham dinh; du thao van ban trinh 1anh dao phong chuyén
moén. Cong chic thy 1y chiu trach nhiém vé dy thao khi trinh.

(Thoi han: 3,5 ngay)

* Lanh dao phong chuyén mén xem xét:

+ Néu khong théng nhét vé6i du thao thi yeu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai;

+ Néu thdng nhat véi du thao thi trinh Lanh dao UBND cép huyén ky,
phé duyét.

(Thoi han: 0.5 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén:

+Néu khong théng nhét vé6i du thao thi yéu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai;

+ Néu théng nhit v6i du thao thi ky van ban trinh UBND tinh, chuyén
van thu phat hanh

(Thoi han: 0.5 ngay)

* Vin thu UBND cip huyén:

Tiép nhén va phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén hd so van ban B
phan tiép nhan va tra két qua UBND cép huyén.

(Thoi han: 0,125 ngay)

*Bo p}qén t,iép nhan va tra két qua UBND cép huyén tiép nhan chuyén t6i
CoOng chte dau moi cua Van phong UBND tinh

(Thoi han: 0,125 ngay)

¢) Tai UBND cap tinh

* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh dwoc phan céng tiép
nhan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cua hd so,
chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap - Vin phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cua to chue,
ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tr tinh.
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+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir da duoc cap nhat dén co quan co thdm
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mot cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

(Thoi han 0,25 ngay)

* Chuyén vién bién tap - Van phong UBND tinh dugc phan cong thu 1y:
Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao Van phong.

(Thoi han 2.5 ngay )

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho y kién chi dao, yeu cau sira doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duy¢t, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y
ctia két qua xtr 1y hd so do minh phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

(Thoi han 1 ngay )

* Lanh dao UBND tinh: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri voi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop 1y
ctia két qua xtr Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén B6 phan
Van Thu.

(Thoi han 01 ngay)

* B phan Van Thu: DBong d4u van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Cong chirc dau méi cia Vin phong
UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so Sé trinh.

(Thoi han 0.125 ngay)
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* COng chic dau méi cia Vian phong UBND tinh duoc phan cong tiép
nhan hd so S& trinh Chuyén két qua giai quyét hd so téi BO phan tiép nhan va tra
két qua hd so cac cap.

(Thoi han 0.125 ngay)

Buwéc 3. Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chuc/vién chirc B phan tiép nhan va tra két qua, tiép nhan két qua
giai quyét hd so, vao s6 theo ddi hd so va phén mém dién tr, thuc hién:

- Théng béo cho ngudi tham gia luc lwgng xung kich phong chdng thién
tai cAp xa hodc nguoi dai dién hop phap biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

(Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy cé quyét dinh tro cap, Uy
ban nhan dan cd'p Xd co trach nhiém thuc hién chi tra kinh phi kham chita bénh
cho doi twong dwoc hwéng; viée chi tra bang hinh thirc chuyén khodn hodc qua
dwong buu chinh hodc truec tiép nhdn ¢ cdp xd)

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

- Thot gian: Gio lam viée theo quy dinh cua tinh
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