	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH BÌNH DƯƠNG
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	Số: 2967/QĐ-UBND
	Bình Dương, ngày 14 tháng 11 năm 2023


QUYẾT ĐỊNH

VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ TRONG HỆ THỐNG HÀNH CHÍNH NHÀ NƯỚC THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG CỦA VĂN PHÒNG ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH BÌNH DƯƠNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH

Căn cứ Luật Tổ chức Chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Quyết định số 1085/QĐ-TTg ngày 15 tháng 9 năm 2022 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành Kế hoạch rà soát, đơn giản hóa thủ tục hành chính nội bộ trong hệ thông hành chính nhà nước giai đoạn 2022-2025;

Theo đề nghị của Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh tại Tờ trình số 2497/TTr-VPUB ngày 08 tháng 11 năm 2023.
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 16 thủ tục hành chính nội bộ trong hệ thống hành chính nhà nước thuộc phạm vi chức năng của Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh Bình Dương.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh; Thủ trưởng các Sở, ban, ngành; Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố; Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Cục Kiểm soát TTHC - VPCP;
- CT, các PCT UBND tỉnh;
- Như Điều 3;
- LĐVP, NC, HCTC, CV, Web;
- Lưu: VT, HKSTT
	CHỦ TỊCH




Võ Văn Minh


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ TRONG HỆ THỐNG HÀNH CHÍNH NHÀ NƯỚC THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG CỦA VĂN PHÒNG ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH BÌNH DƯƠNG.
(Ban hành kèm theo Quyết định số: 2967/QĐ-UBND ngày 14 tháng 11 năm 2023 của UBND tỉnh Bình Dương)
Phần I

	DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
STT
	Tên thủ tục hành chính
	Căn cứ pháp lý
	Trang

	1.
	Xử lý hồ sơ trình Ủy ban nhân dân (UBND), Chủ tịch UBND tỉnh.
	- Thông tư số 01/2019/TT-BNV ngày 24/01/2019 của Bộ Nội vụ;

- Quyết định số 04/2022/QĐ-UBND ngày 20 tháng 01 năm 2022 của UBND tỉnh Ban hành Quy chế làm việc của UBND tỉnh.
	6

	2.
	Đăng văn bản trên Công báo tỉnh.
	- Thông tư số 01/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 3 năm 2017 hướng dẫn thực hiện quy định về Công báo tại Nghị định số 34/2016/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2016 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật ban hành văn bản quy phạm pháp luật.
	8

	3.
	Ban hành Quyết định công bố thủ tục hành chính của sở, ban, ngành.
	- Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

- Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ Sửa đổi, bổ sung một số điều, khoản của Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

- Thông tư 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính.
	10

	4.
	Rà soát, phê duyệt phương án đơn giản hóa thủ tục hành chính theo kế hoạch hàng năm.
	- Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

- Thông tư 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính.
	18

	5.
	Rà soát, đánh giá, tái cấu trúc quy trình thủ tục hành chính để cung cấp dịch vụ công trực tuyến và tích hợp, kiếm thử, cung cấp dịch vụ công trực tuyến trên Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính của tỉnh.
	- Nghị định số 45/2020/NĐ-CP ngày 08 tháng 4 năm 2020 của Chính phủ về thực hiện thủ tục hành chính trên môi trường điện tử;

- Nghị định 42/2022/NĐ-CP ngày 24 tháng 6 năm 2022 của Chính phủ quy định về việc cung cấp thông tin và dịch vụ công trực tuyến của cơ quan nhà nước trên môi trường mạng;

- Thông tư số 01/2023/TT-VPCP ngày 05 tháng 4 năm 2023 của Văn phòng Chính phủ quy định một số nội dung và biện pháp thi hành trong số hóa hồ sơ, kết quả giải quyết thủ tục hành chính và thực hiện thủ tục hành chính trên môi trường điện tử;

- Quyết định số 2244/QĐ-UBND ngày 31 tháng 8 năm 2023 của Ủy ban nhân dân tỉnh Ban hành Quy chế tạm thời hoạt động của Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính tỉnh Bình Dương.
	20

	6.
	Xử lý văn bản đề nghị Chủ tịch UBND tỉnh, các Phó Chủ tịch UBND tỉnh tiếp khách trong nước, tiếp khách nước ngoài.
	- Quyết định số 04/2022/QĐ-UBND ngày 20 tháng 01 năm 2022 của UBND tỉnh Ban hành Quy chế làm việc của UBND tỉnh.
	23

	7.
	Tổ chức đoàn đi công tác đơn vị, cơ sở của Lãnh đạo UBND tỉnh.
	- Quyết định số 04/2022/QĐ-UBND ngày 20 tháng 01 năm 2022 của UBND tỉnh Ban hành Quy chế làm việc của UBND tỉnh.
	24

	8.
	Xây dựng chương trình công tác năm UBND tỉnh.
	- Quyết định số 04/2022/QĐ-UBND ngày 20 tháng 01 năm 2022 của UBND tỉnh Ban hành Quy chế làm việc của UBND tỉnh.
	25

	9.
	Xây dựng chương trình công tác tháng, tuần của UBND tỉnh.
	- Quyết định số 04/2022/QĐ-UBND ngày 20 tháng 01 năm 2022 của UBND tỉnh Ban hành Quy chế làm việc của UBND tỉnh;

- Quyết định số 1544/QĐ-VPUB ngày 28 tháng 7 năm 2023 của Chánh Văn phòng UBND tỉnh Ban hành quy chế làm việc của Văn phòng UBND tỉnh.
	26

	10.
	Điều chỉnh chương trình công tác của UBND, Chủ tịch UBND tỉnh theo đề nghị của sở, ngành, địa phương (bổ sung nhiệm vụ trong chương trình công tác, điều chỉnh nhiệm vụ trong chương trình công tác, rút nhiệm vụ khỏi chương trình công tác...).
	- Quyết định số 04/2022/QĐ-UBND ngày 20 tháng 01 năm 2022 của UBND tỉnh Ban hành Quy chế làm việc của UBND tỉnh.
	27

	11.
	Tổ chức phiên họp UBND tỉnh (thường kỳ và chuyên đề).
	- Quyết định số 04/2022/QĐ-UBND ngày 20 tháng 01 năm 2022 của UBND tỉnh Ban hành Quy chế làm việc của UBND tỉnh.

- Quyết định số 1544/QĐ-VPUB ngày 28 tháng 7 năm 2023 của Chánh Văn phòng UBND tỉnh Ban hành quy chế làm việc của Văn phòng UBND tỉnh.
	28

	12.
	Tổ chức cuộc họp, làm việc của Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND tỉnh với lãnh đạo sở, ngành, địa phương có liên quan.
	- Quyết định số 04/2022/QĐ-UBND ngày 20 tháng 01 năm 2022 của UBND tỉnh Ban hành Quy chế làm việc của UBND tỉnh.

- Quyết định số 1544/QĐ-VPUB ngày 28 tháng 7 năm 2023 của Chánh Văn phòng UBND tỉnh Ban hành quy chế làm việc của Văn phòng UBND tỉnh.
	29

	13.
	Tổ chức cuộc họp giao ban Thường trực UBND tỉnh.
	- Quyết định số 04/2022/QĐ-UBND ngày 20 tháng 01 năm 2022 của UBND tỉnh Ban hành Quy chế làm việc của UBND tỉnh;
- Quyết định số 1544/QĐ-VPUB ngày 28 tháng 7 năm 2023 của Chánh Văn phòng UBND tỉnh Ban hành quy chế làm việc của Văn phòng UBND tỉnh.
	31

	14.
	Cung cấp tài liệu phục vụ họp UBND tỉnh trên e-cabinet.
	- Quyết định số 1544/QĐ-VPUB ngày 28 tháng 7 năm 2023 của Chánh Văn phòng UBND tỉnh Ban hành quy chế làm việc của Văn phòng UBND tỉnh.
	33

	15.
	Phát hành văn bản giấy của UBND tỉnh
	- Quyết định số 1392/QĐ-VPUB ngày 07 ngày 8 tháng 2020 của Chánh Văn phòng UBND tỉnh ban hành Quy chế về công tác văn thư, lưu trữ của Văn phòng UBND tỉnh.
	33

	16.
	Khai thác, sử dụng hồ sơ, tài liệu lưu trữ tại Văn phòng UBND tỉnh
	- Quyết định số 1392/QĐ-VPUB ngày 07 ngày 8 tháng 2020 của Chánh Văn phòng UBND tỉnh ban hành Quy chế về công tác văn thư, lưu trữ của Văn phòng UBND tỉnh
	34


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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