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CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH

Căn cứ Luật Tổ chức Chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Quyết định số 1085/QĐ-TTg ngày 15 tháng 9 năm 2022 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành Kế hoạch rà soát, đơn giản hóa thủ tục hành chính nội bộ trong hệ thông hành chính nhà nước giai đoạn 2022-2025;

Theo đề nghị của Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh tại Tờ trình số 2497/TTr-VPUB ngày 08 tháng 11 năm 2023.
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 16 thủ tục hành chính nội bộ trong hệ thống hành chính nhà nước thuộc phạm vi chức năng của Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh Bình Dương.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh; Thủ trưởng các Sở, ban, ngành; Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố; Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
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THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ TRONG HỆ THỐNG HÀNH CHÍNH NHÀ NƯỚC THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG CỦA VĂN PHÒNG ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH BÌNH DƯƠNG.
(Ban hành kèm theo Quyết định số: 2967/QĐ-UBND ngày 14 tháng 11 năm 2023 của UBND tỉnh Bình Dương)
Phần I

	DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
STT
	Tên thủ tục hành chính
	Căn cứ pháp lý
	Trang

	1.
	Xử lý hồ sơ trình Ủy ban nhân dân (UBND), Chủ tịch UBND tỉnh.
	- Thông tư số 01/2019/TT-BNV ngày 24/01/2019 của Bộ Nội vụ;

- Quyết định số 04/2022/QĐ-UBND ngày 20 tháng 01 năm 2022 của UBND tỉnh Ban hành Quy chế làm việc của UBND tỉnh.
	6

	2.
	Đăng văn bản trên Công báo tỉnh.
	- Thông tư số 01/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 3 năm 2017 hướng dẫn thực hiện quy định về Công báo tại Nghị định số 34/2016/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2016 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật ban hành văn bản quy phạm pháp luật.
	8

	3.
	Ban hành Quyết định công bố thủ tục hành chính của sở, ban, ngành.
	- Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

- Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ Sửa đổi, bổ sung một số điều, khoản của Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

- Thông tư 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính.
	10

	4.
	Rà soát, phê duyệt phương án đơn giản hóa thủ tục hành chính theo kế hoạch hàng năm.
	- Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

- Thông tư 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính.
	18

	5.
	Rà soát, đánh giá, tái cấu trúc quy trình thủ tục hành chính để cung cấp dịch vụ công trực tuyến và tích hợp, kiếm thử, cung cấp dịch vụ công trực tuyến trên Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính của tỉnh.
	- Nghị định số 45/2020/NĐ-CP ngày 08 tháng 4 năm 2020 của Chính phủ về thực hiện thủ tục hành chính trên môi trường điện tử;

- Nghị định 42/2022/NĐ-CP ngày 24 tháng 6 năm 2022 của Chính phủ quy định về việc cung cấp thông tin và dịch vụ công trực tuyến của cơ quan nhà nước trên môi trường mạng;

- Thông tư số 01/2023/TT-VPCP ngày 05 tháng 4 năm 2023 của Văn phòng Chính phủ quy định một số nội dung và biện pháp thi hành trong số hóa hồ sơ, kết quả giải quyết thủ tục hành chính và thực hiện thủ tục hành chính trên môi trường điện tử;

- Quyết định số 2244/QĐ-UBND ngày 31 tháng 8 năm 2023 của Ủy ban nhân dân tỉnh Ban hành Quy chế tạm thời hoạt động của Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính tỉnh Bình Dương.
	20

	6.
	Xử lý văn bản đề nghị Chủ tịch UBND tỉnh, các Phó Chủ tịch UBND tỉnh tiếp khách trong nước, tiếp khách nước ngoài.
	- Quyết định số 04/2022/QĐ-UBND ngày 20 tháng 01 năm 2022 của UBND tỉnh Ban hành Quy chế làm việc của UBND tỉnh.
	23

	7.
	Tổ chức đoàn đi công tác đơn vị, cơ sở của Lãnh đạo UBND tỉnh.
	- Quyết định số 04/2022/QĐ-UBND ngày 20 tháng 01 năm 2022 của UBND tỉnh Ban hành Quy chế làm việc của UBND tỉnh.
	24

	8.
	Xây dựng chương trình công tác năm UBND tỉnh.
	- Quyết định số 04/2022/QĐ-UBND ngày 20 tháng 01 năm 2022 của UBND tỉnh Ban hành Quy chế làm việc của UBND tỉnh.
	25

	9.
	Xây dựng chương trình công tác tháng, tuần của UBND tỉnh.
	- Quyết định số 04/2022/QĐ-UBND ngày 20 tháng 01 năm 2022 của UBND tỉnh Ban hành Quy chế làm việc của UBND tỉnh;

- Quyết định số 1544/QĐ-VPUB ngày 28 tháng 7 năm 2023 của Chánh Văn phòng UBND tỉnh Ban hành quy chế làm việc của Văn phòng UBND tỉnh.
	26

	10.
	Điều chỉnh chương trình công tác của UBND, Chủ tịch UBND tỉnh theo đề nghị của sở, ngành, địa phương (bổ sung nhiệm vụ trong chương trình công tác, điều chỉnh nhiệm vụ trong chương trình công tác, rút nhiệm vụ khỏi chương trình công tác...).
	- Quyết định số 04/2022/QĐ-UBND ngày 20 tháng 01 năm 2022 của UBND tỉnh Ban hành Quy chế làm việc của UBND tỉnh.
	27

	11.
	Tổ chức phiên họp UBND tỉnh (thường kỳ và chuyên đề).
	- Quyết định số 04/2022/QĐ-UBND ngày 20 tháng 01 năm 2022 của UBND tỉnh Ban hành Quy chế làm việc của UBND tỉnh.

- Quyết định số 1544/QĐ-VPUB ngày 28 tháng 7 năm 2023 của Chánh Văn phòng UBND tỉnh Ban hành quy chế làm việc của Văn phòng UBND tỉnh.
	28

	12.
	Tổ chức cuộc họp, làm việc của Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND tỉnh với lãnh đạo sở, ngành, địa phương có liên quan.
	- Quyết định số 04/2022/QĐ-UBND ngày 20 tháng 01 năm 2022 của UBND tỉnh Ban hành Quy chế làm việc của UBND tỉnh.

- Quyết định số 1544/QĐ-VPUB ngày 28 tháng 7 năm 2023 của Chánh Văn phòng UBND tỉnh Ban hành quy chế làm việc của Văn phòng UBND tỉnh.
	29

	13.
	Tổ chức cuộc họp giao ban Thường trực UBND tỉnh.
	- Quyết định số 04/2022/QĐ-UBND ngày 20 tháng 01 năm 2022 của UBND tỉnh Ban hành Quy chế làm việc của UBND tỉnh;
- Quyết định số 1544/QĐ-VPUB ngày 28 tháng 7 năm 2023 của Chánh Văn phòng UBND tỉnh Ban hành quy chế làm việc của Văn phòng UBND tỉnh.
	31

	14.
	Cung cấp tài liệu phục vụ họp UBND tỉnh trên e-cabinet.
	- Quyết định số 1544/QĐ-VPUB ngày 28 tháng 7 năm 2023 của Chánh Văn phòng UBND tỉnh Ban hành quy chế làm việc của Văn phòng UBND tỉnh.
	33

	15.
	Phát hành văn bản giấy của UBND tỉnh
	- Quyết định số 1392/QĐ-VPUB ngày 07 ngày 8 tháng 2020 của Chánh Văn phòng UBND tỉnh ban hành Quy chế về công tác văn thư, lưu trữ của Văn phòng UBND tỉnh.
	33

	16.
	Khai thác, sử dụng hồ sơ, tài liệu lưu trữ tại Văn phòng UBND tỉnh
	- Quyết định số 1392/QĐ-VPUB ngày 07 ngày 8 tháng 2020 của Chánh Văn phòng UBND tỉnh ban hành Quy chế về công tác văn thư, lưu trữ của Văn phòng UBND tỉnh
	34
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Phan 11
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Xir ly hd so trinh UBND, Chii tich UBND tinh.
a) Trinh tu thuc hién:
- Bude 1:

+ Pdi voi hd s0, tai ligu, bao céo, vin ban trinh diy du, dung quy trinh, thu
tuc, ding thim quyén xu ly thi cham nhit 07 ngay lam vige ké tir ngay nhan hd
50, Vin phong UBND tinh phai hoan thanh cong viéc kiém tra va lap phiéu trinh,
kém theo day du h so, tai liéu trinh Chu tich hodc Pho Chu tich UBND tinh xem
xét, quyét dinh.

+ Ddi v6i hd so, tai liéu, bao cdo, van ban trinh chua diy du, chua ding
quy trinh, tha tuc, khong ding tham quyen giai quyét cia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh, thi chim nhét 03 ngay lam viéc, Vin phong UBND tinh tra lai hd so
va néu 10 ly do hoac chuyen hd so dén co quan c6 thim quyén giai quyét, dong
thoi giri co quan trinh dé biét, phdi hop.

+ Ddi v6i hd so trinh da ding quy trinh, thu tuc, ding thdm quyén nhung
Vin phong UBND tinh thdy can lay thém y kién co quan lién quan, chdm nhét 03
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan hd so, Vin phong UBND tinh xir Iy nhu sau:

Guri vin ban ldy y kién co quan lién quan, trong d6 ghi rd thoi han tra 1oi.
Cham nhat 03 ngay lam viéc ké tir khi hét thoi han lay y kién, Vian phong UBND
tinh xir 1y, trinh Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh;

Truong hop can thiét, Vin phong UBND tinh chu tri hop véi céc co quan
lién quan dé lam r3 céc ndi dung trude khi trinh Chu tich, Phé Chu tich UBND
tinh. Sau khi két thic cudc hop nhung khong qua 05 ngay lam viéc, co quan trinh
phai phdi hop véi Van phong UBND tinh dé hoan chinh hd so, trinh Chu tich,
Pho Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

- Bude 2:

Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh xur Iy hd so trinh va ¢6 y kién vao Phiéu
trinh gii quyét cong viéc trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay Vin phong
UBND tinh trinh, trir truong hop dic biét.

- Bude 3:
+ Trudng hop gii phiéu lay y kién thanh vién UBND tinh:

Vin phong UBND tinh chi tri, ph01 hop véi co quan soan thao x4c dinh
nhitng ndi dung can xin ¥ kién; gu1 phiéu ldy y kién kém theo toan bo hd so dén
thanh vién UBND tinh. Thanh vién UBND tinh phai ¢6 y kién chdm nhét khong
qua 05 ngay lam vi¢c. Truong hop khéc theo chi dao ctia Chu tich, Phé Chu tich
UBND tinh phu trach;





7

Trudng hop da s thanh vién UBND tinh thong qua va khong con y kién
khac nhau, Van phong UBND tinh phdi hop véi co quan chu tri soan thao hoan
thién du thao, trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh;

Trudng hop da sé thanh vién UBND tinh thong qua nhung van con thanh
vién UBND tinh c6 ¥ kién khéc, trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, Van
phong UBND tinh chuyen ngay cac y kién thanh vién UBND tinh dén co quan
chu tri soan thao dé tiép thu, giai trinh, hoan thién, bdo cdo Chu tich UBND tinh
cham nhét sau 05 ngay lam viéc.

Truong hop co quan ch tri trinh ¢6 ¥ kién bao luu, Van phong UBND tinh
tong hop, bao cao Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh viéc lay lai hay khong
lay lai y kién thanh vién UBND tinh hoic té chtrc hop v&i thanh vién UBND tinh
con ¢ y kién khéc nhau;

Trudng hop chua dugc da s6 thanh vién UBND tinh thong qua, Vin phong
UBND tinh chuyén cac y kién thanh vién UBND tinh dén co quan chu tri soan
thao dé tiép tuc xir ly, bdo cdo Chii tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

+ Ddi v6i du thao van ban dua ra thao ludn va biéu quyét tai phién hop
UBND tinh, ngay sau khi két thuc phién hop, cin cu két qua phién hop UBND
tinh, co quan soan thao chu tri, phdi hop véi Van phong UBND tinh va céc co
quan lién quan tiép thu, giai trinh y kién thanh vién UBND tinh, hoan thi¢n dy
thao, trinh Chu tich UBND tinh phu xem xét, quyét dinh.

- Budce 4:

Trong thoi han cham nhét 01 ngay lam viéc ké tr ngay Chu tich, Phé Chu
tich UBND tinh ky van ban hodc cho y kién giai quyét cong viée, Vin phong
UBND tinh phét hanh van ban theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién:

- Vin ban dién tir c6 ky s6 qua Truc lién thong vin ban.

- Truong hop chua két ndi véi Truc lién thong van ban hodc vin ban mét
thi gtri van ban giay.

¢) Thanh phan, sb luong hd so:

- Ho so trinh UBND tinh, Chui tich UBND tinh gbm: t&r trinh, béo cdo, du
thao vin ban kem theo, y kién bang vin ban cia cic co quan lién quan va céc tai
liéu can thiét khéc (néu co).

- Béi véi cac hd so trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh ma theo quy
dinh cua phap luat yéu cu phai c6 tai liéu kém theo thi phai tuan theo quy dinh
cua phap luat do.

d) Thoi han giai quyét: 07 - 15 ngay lam viéc.
d) Béi tugng thye hién thu tuc hanh chinh: Cac S, ban, nganh, dia phuong.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
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- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh, Cha tich UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh.
g) Két qua thuce hién thu tuc hanh chinh: Vin ban dugc ban hanh.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, mu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: HOo so trinh UBND tinh,
Chu tich UBND tinh phai ding thdm quyén giai quyet cia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh; néu rd ndi dung van d trinh, cin cir vé thim quyén, co s& phap ly,
thuc tién, y kién cta cac sd, ban, nganh, dia phuong lién quan va dé xuat kién
nghi rd phuong an, bién phép giai quyet phai dugc ngudi c6 di thim quyén ky,
dong dau ding quy dinh va bao dam diy du, chat lugng, kip thoi theo ding quy
trinh, quy dinh cia phép luat.

[) Cén cr phép ly cia thu tuc hanh chinh: Quyét dinh sb 04/2022/Qb-
UBND ngay 20 thang 01 ndm 2022 ctia UBND tinh Ban hanh Quy ché lam viéc
cia UBND tinh./.

2. Pang viin ban trén Cong bao

a) Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Giri van ban diang Cong béo

Co quan ban hanh vian béan ¢6 trach nhiém giri ban chinh vin ban dang Cong
bdo cung ban dién tr c6 ndi dung chinh xéc v6i ban chinh, tai phan “Noi nhan”

ctia van ban phai 6 tén “Cong bdo”, & phan trén trang dau cia vin ban phai ghi
dong chir “Van ban guri dang Cong bao

Trong qua trinh tiép nhan van ban, néu phat hién vin ban c6 sai sot, Trung
tdm Cong béo tinh phai thong bao ngay cho co quan ban hanh vin ban biét dé kip
thoi xir ly va co quan ban hanh van ban phai giri ngay ban chinh thirc trong ngay
dé bao dam viéc dang Cong bao dung thoi han quy dinh.

Trong truong hop van ban ¢6 sai s6t nhung chua dang Cong béo, co quan
ban hanh van ban c6 van ban dinh chinh sai sét, co quan Cong bio ddng vin ban
¢0 sai sot va van ban dinh chinh trén cing mot 4n phiam Céng bdo; van ban sau
khi ding Cong bao, néu co quan ban hanh vin ban phat hién c6 sai s6t thi ban
hanh vén ban dinh chinh theo quy dinh cua phap luat, co quan Cong bdo diang van
ban dinh chinh trén s6 Cong bao tiép theo gan nhat. Co quan Cong bao ¢6 van ban
dinh chinh déi v6i nhirng sai sot trong qua trinh Xudt ban Cong béo trén co s¢ dbi
chiéu vé6i vin ban giri ding Cong bao tai s Cong béo tiép theo gin nhét.

- Bugc 2: Tiép nhan, ra soat, d6i chiéu viin ban ding Cong béo

Co quan Cong bdo ¢6 trach nhiém tiép nhan vin ban chinh giri ding Cong
bao va ban dién tir; nhép danh muc thong tin, thudc tinh van ban giri déng Cong
bao: Tén loai, s6, ky hiéu, trich yéu vin ban, co quan ban hanh, ngdy ban hanh,
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ngay nhan vin ban, sd trang ctia viin ban; ra soat, di chiéu vin ban chinh va ban
di¢n tir, truong hop ban dién tir khong chinh xéc so véi ban chinh, co quan Cong
bao thong bao cho co quan ban hanh vin ban biét, co quan ban hanh vin ban giri
ban dién tir chinh x4c trong ngay dé dam bao viéc ding Cong béo dung thoi han
quy dinh.

- Budce 3: Dang vin ban trén Cong béo

Khi nhén dugc vin ban, Trung tdm Cong bao c6 trach nhiém ding vin ban
do trén trang Cong béo tinh.

Viéc dang van ban trén Cong bdo dién tir dugc thuc hién dong thoi véi viée

dang van ban do trén Cong bdo in va cing mét co s¢ dit liéu (quy dinh tai Khoan
3 Piéu 92 Nghi dinh s 34/2016/ND- -CP).

Trong 4n phim Cong bdo, vin ban dugc sip xép theo hai phan: Vin ban
quy pham phap luat, vin ban phap ludt khic; vin ban xep theo thir bac co quan
ban hanh, theo gid tri phép ly tir cao xudng thap va s6 van ban theo thr tu ting
dan; neu ¢o quan ban hanh cing cép dugce sip xép theo bang chir cdi a, b, ¢ hodc
chit s tir nho dén I6m.

M0t van ban dugc déng trén cung mot an pham Cong bao, ddi véi van ban
dai phai dugc dang trén céc 4n pham Cong béo 1ién nhau lién tiép.

b) Céch thirc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phén, s lugng hd so: Ban chinh van ban ding Cong b4o cling ban
dién tu.

d) Thoi han giai quyét:

- Co quan Cong bao ¢6 trach nhiém dang toan vén vin ban quy pham phap
luat trén Cong bdo cham nhét 1a 15 ngay déi véi vin ban quy pham phdp ludt do

cdc co quan trung uong ban hanh, 07 ngay ddi voi van ban quy pham phdp luét
do Hoi dong nhan dan, UBND cép tinh ban hanh ké tir ngay nhin dugc vin ban.

d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan ban hanh vin ban.
e) Pon vi giai quyét thu tuc hanh chinh: Trung tdm Cong bdo tinh.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban dugc ding cong béo.
h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, dleu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong chit ciia ban dién
tir 1a phong chir tiéng Viét cia bd ma ky tu Unicode theo tiéu chuén Viét Nam
TCVN 6909:2001, trén dinh dang c6 kha nang chinh sira, bién tap dugc.

1) Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét Ban hanh vian ban quy pham phép luat;
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- Nghi dinh 56 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ctua Chinh phu
quy dinh chi tiét mgt so di€u va bién phdp thi hanh Luat Ban hanh vén ban quy
pham phép luat;

- Thong tu sb 01/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 3 nam 2017 huéng dan
thue hién quy dinh vé& Cong bao tai Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 théng
5 nam 2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat.

- Thong tu 56 02/2022/TT-VPCP ngay 19 théang 10 ndm 2022 vé viéc bii
bd mot phan Thong tu s6 01/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 3 nam 2017 hudng
dan thuc hién quy dinh vé Cong bao tai Nghi dinh 5O 34/2016/ND-CP ngay 14
thdng 5 nam 2016 ciia Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat./.

3. Ban hanh Quyét dinh cong bd danh muyc thi tuc hanh chinh ciia Chi
tich UBND cép tinh; Ban hanh Quyet dinh cong bd thii tuc hanh chinh dwgc
giao quy dinh hodc quy dinh chi tiét trong viin ban quy pham phép luit ciia
cac cap chinh quyen trén dia ban tinh

3.1. Ban hanh Quyét dinh cong bo danh muc thii tuc hanh chinh ciia
Chii tich UBND cdp tinh

a) Trinh tu thue hién

- Budce 1: Cac co quan chuyén mon vé nganh, linh vue thugc UBND cép
tinh xay dung T trinh, dy thao Quyet dinh cong bd danh muc thii tuc hanh chinh
va giri dén Vin phong UBND cép tinh.

- Bugce 2: Phong Noi chinh thuge Vin phong UBND tinh chju tréch nhi¢m
gitp Chénh Vin phong UBND tinh kiém soat vé hinh thirc, ndi dung Quyet dinh
cong bd sau khi nhin dugc hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong bd danh muc
thu tuc hanh chinh. Truong hop du thao Quyét dinh cong bd dép tng du diéu kién
vé ndi dung va hinh thirc, Van phong UBND tinh trinh Cha tich UBND tinh ky,
ban hanh.

- Bude 3: Péi véi du thao Quyét dinh cong b chua dap tmg du didu kién
vé ndi dung va hinh thirc, Vin phong UBND tinh gtri co quan, don vi dy thdo
Quyet dinh cong bd y kién gop y dé hoan thién du thao cham nhét sau 05 ngay,
ké tir ngay nhan duoc hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong bd.

- Buéc 4: Co quan du thao Quyét dinh cong b nghién ciru, tiép thu, giai
trinh, hoan thién du thao Quyét dinh cong bd dé trinh Chu tich UBND tinh ky,
ban hanh chdm nhét sau 03 ngay ké tir ngay nhén dugc vén ban gép y. Vin béan
tiép thu, gidi trinh duoc bd sung kém theo hd so hoan thién trinh ban hanh Quyét
dinh cong bd.

- Bude 5: Quyét dinh cong bd sau khi duoc ky, ban hanh phai giri dén Cuc
Kiém sodt thu tuc hanh chinh thuoc Vin phong Chinh phu (ban dién tir thong qua





ki

Co s¢ dir ligu guoc gia vé thu tuc hanh chinh) va céc co quan, don vi ¢6 thim
quyén giai quyét thu tuc hanh chinh chdm nhét sau 03 ngay lam vigc, ké tir ngay
ky ban hanh; dong thoi cdng khai ngay trén Co s¢ dit li¢u qudc gia vé thii tuc hanh
chinh va tich hop dir liéu dé cong khai trén Céng thong tin dién tir cua tinh theo
quy dinh.

b) Céach thure thuce hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: T trinh ban hanh Quyet dinh cong bd; du

thao Quyét dinh cong bd, kém theo thii tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh
chinh dugc sira ddi, bo sung hoc thay thé, thi tuc hanh chinh bi bai bo.

d) Thoi han giai quyét: Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh cia Chu tich
UBND tinh phai dugc ban hanh chém nhét truée 05 ngay tinh dén ngay van ban
quy pham phap luat c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh c6 hiéu luc thi hanh.

d) Béi tuong thure hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén vé nganh,
Iinh vuc thuoc UBND tinh.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh.

2) Két qua thyuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd danh muc thu
tuc hanh chinh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to Khai: Méu du thao Quyét dinh cong bd theo Phu
luc I1, Phu luc IT1 Théng tu sé 02/2017/TT-VPCP.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

I) Cén cir phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét tha tuc
hanh chinh;

- Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 ndm 2017 cua Vin
phong Chinh phu huéng din vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

3.2. Ban hanh Quyet dinh céng bo thii tuc hanh chinh dwoc gtao quy
dinh hodc quy dinh chi tiét trong van ban quy pham phdp lugt ciia cdc cap
chinh quyén trén dia ban tinh

a) Trinh tu thuc hién

Doi véi vin bin quy pham phdp ludt khong cé hiéu luc ké tir ngay thong
qua hodc ky ban hanh
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- Bude 1: Co quan chuyén mon vé nganh, linh vyc thugc UBND tinh xay
dung To trinh, du thao Quyét dinh cong bo thu tuc hanh chinh va gui dén Vin
phong UBND tinh dé trinh ky, ban hanh Quyét dinh cong b chém nhét truée 08
ngdy tinh dén ngay vin ban quy pham phép ludt c6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh
¢d hiéu lyc thi hanh.

- Bude 2: Can cur vao cdc vin ban quy pham phép luét c6 lién quan, Phong
No6i chinh thugc Vén phong UBND tinh chju trach nhiém gitp Chanh Van phong
UBND tinh kiém soét vé hinh thirc, ndi dung dy thao Quyét dinh cong bd sau khi
nhan dugc ho so trinh ban hanh Quyet dinh cong bd. Trudong hop du thao Quyét
dinh cong b dap g du diéu kién vé noi dung va hinh thtrc, Van phong UBND
tinh trinh Chu tich UBND tinh theo quy dinh.

- Bude 3: Déi véi du thao Quyét dinh cong bd chua dép tng du didu kién
vé ndi dung va hinh thie, Vin phong UBND tinh gtri co quan, don vi dy thao
Quyét dinh cong bd y kién goép y dé hoan thién du thao chim nht sau 02 ngay ké
tir ngdy nhan dugc hd so trinh Quyét dinh cong bd.

- Budc 4: Co quan du thao Quyét dinh cong b nghién ciru, tiép thu, giai
trinh, hoan thién du thao Quyet dinh cong bd dé trinh Chu tich UBND tinh ban
hanh cham nhét sau 02 ngay ké tur ngay nhén dugc vin ban gép y. Vian ban tiép
thu, gidi trinh dugc bd sung kém theo ho so hoan thién trinh ban hanh Quyét dinh
cong bd.

Doi véi vin bin quy pham phdp ludt cé hi¢u lyc ké tir ngay thong qua
hodc ky ban hanh, quy trinh cong b thu tuc hanh chinh nhu sau:

Cac co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thuéc UBND tinh chi tri soan
théo vin ban quy pham phép luat du thao Quyét dinh cong bd ngay trong qua trinh
dy thao vin ban quy pham phép luat ¢6 quy dinh tha tuc hanh chinh.

Sau khi van ban quy pham phép luat duoc ky ban hanh, co quan, don vi dy
thao Quyét dinh cong bé giri hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong b gdm: To
trinh, du thdo Quyét dinh cong bd dén Vin phong UBND tinh.

Can cir vao cac van ban quy pham phép ludt c6 lién quan, Phong Noi chinh
gitip Chanh Vian phong UBND tinh kiém soat vé hinh thtc, ndi dung Quyét dinh
cong bd sau khi nhan dugc hd so trinh ban hanh Quyet dinh cong bd. Trudong hop
du thdo Quyét dinh cong bd dap mg du diéu kién vé& noi dung va hinh thirc, Vin
phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ky, ban hanh.

Déi véi du thao Quyét dinh cong bd chua dap (mg du diéu kién vé noi dung
va hinh thire, Viin phong UBND tinh giri co quan, don vi du thao Quyét dinh cong
bé ¥ kién gop y dé hoan thién du thao.

Co quan, don vi du thio Quyét dinh cong bd hoan thién Quyét dinh cong
bé trén co s& y kién gop y cua Van phong UBND tinh dé trinh Chu tich UBND
tinh ky, ban hanh cham nhét sau 01 ngay ké tir ngay nhéan dugc van ban gop y.

- Bude 5: Quyét dinh cong bé sau khi duoc ky, ban hanh phai giri dén Cuc
Kiém soat thu tuc hanh chinh thugc Vin phong Chinh phu (ban dién tir thong qua
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Co s¢ dir licu quoc gia vé thu tuc hanh chinh) va céc co quan, don vi c6 thim
quyén giai quyét thu tuc hanh chinh cham nhat sau 03 ngay lam vigc ké tir ngay
ky ban hanh; dong thoi cong khai ngay trén Co s¢ dir li¢u quoc gia vé thi tuc hanh
chinh va tich hop dit liéu dé cong khai trén Cdng thong tin dién tir cua tinh theo
quy dinh.

b) Céach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phén, s6 lugng hd so: T trinh ban hanh Quyét dinh cong bd; du

thao Quyét dinh cong bd, kém theo thii tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh
chinh dugc sira d6i, bd sung hodc thay thé, thi tuc hanh chinh bi bai bo.

d) Thoi han giai quyét: Quyét dinh cong b4 thii tuc hanh chinh cta Chu tich
UBND tinh phai dugc ban hanh cham nhét truéc 05 ngdy tinh dén ngay van ban
quy pham phép ludt c6 quy dinh vé thii tuc hanh chinh ¢6 hiéu lyc thi hanh; cham
nhét sau 01 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban gop y cua Van phong UBND tinh
(d6i v6i vin ban quy pham phép luat ¢6 hiéu luc ké tir ngay théng qua hodc ky
ban hanh).

d) béi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé nganh,
linh vuc thuéc UBND tinh.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh.

2) Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong b6 danh muc tha
tuc hanh chinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, m3u t& khai: Dy thao Quyét dinh cong bd theo Mu dinh
kem.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh: Khong.

1) Céan cur phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cta Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh 5O 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 cta Chinh phu
stra doi, bd sung mot sb didu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét thu tuc
hanh chinh;

- Théng tu s 02/2017/TT-VPCP ngdy 31 thdng 10 nim 2017 cta Vin
phong Chinh phi huéng din vé nghiép vu kiém so4t thi tuc hanh chinh.
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Mau — Quyét dinh cong bé thii tuc hanh chinh cia Chii tich UBND tinh

) . UBND CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
TINH BINH DUONG NAM
Djc lap - Tw do - Hanh phiic
80 civisna /Qb- oy NGAY ... thdng .... nam ..
UBND
QUYET PINH

Vé viée cong b6 thi tuc hanh chmh linh vye . thuqc thim quyén
gidi quyét ciia S6 X/UBND cip huygn/UBND cAp xa tinh A

CHU TICH UBND TIiNH
Céin cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuwong ngay ... thang ... nam 2015;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mot sé diéu cia cde nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Céin cir Thong tie s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ciia B$
truong, Chii nhiém Van phong Chinh phi huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé X.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh linh vyc .
thuge thim quyén giai quyét ciia S6 X/UBND cép huyén/UBND cip x4 tinh A

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ....... (ding vao
ngay van ban quy pham phép luat c¢6 ndi dung quy dinh vé thua tuc hanh chinh ¢
hi¢u luc thi hanh).

Bai bo... (ghi rd cac ndi dung cong bd hét hiéu Iyc khi Quyét dinh nay c6
hiéu lyc thi hanh) tai Quyét dinh s .

Piéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Gidm ddc céc s, Thu truéng cac
s0, ban, nganh; UBND cdc huyén (quén, thi x4, thanh phd); UBND céc xa
(phuong, thi trin) va céc to chirc ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.





Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT.
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CHU TICH
(Ky tén, ddu)

Nguyén Vin A

THU TUC HANH CHINH LINH VUC .. . THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TINH A

(Kém theo Quyet dinh 56 ..

.....OD-UBND ngay ... thang ... ndm ... cia

Chu tich UBND tinh A)
Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh mm ban hanh thudc thim quyén gidi
quyét ciia S& X/UBND cip huyén/UBND cép xa

STT| Tén thi tuc hanh chinh
I. Linh vue...

1 Thu tuc a

2 Thu tuc b

-] Ut e s

II. Linh vue...

1 Thu tuc ¢

2 Tha tuc d

3 A T L Nt W

2. Danh muyc thi tuc hanh chmh dwge sira don, b sung thudc thim
uyén gidi quyét ciia S& X/UBND cip huyén/UBND cip xa

STT S6 Tén thi tuc Tén VBQPPL quy dinh ngi
ho sofhanh chinh dung sira d6i, bd sung, thay thé?®
TTHC"

I. Linh vue...

1 Thu tuc a

2 Thu tuc b

'+ LU (SRR, SAR

II. Linh vue...

1 Th tuc ¢






2

Tha tuc d
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n

........

Chu thich:

86 hd so TTHC (trén Co s& dit lidu qubc gia vé thu tuc hanh chinh) cia
thi tuc hanh chinh dugc sira dbi, b sung.

@ Néu rd tén, s6, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu cta céc
vin ban quy pham phép ludt quy dinh ndi dung stra ddi, bd sung.

3. Danh muc thu tuc hanh chinh dugc thay thé thugc thim quyen giai
quyét ciia S X/UBND cap huyén/UBND cap xa

STT S0 ho so' [Tén thi tuc  [Tén thi tuc[Tén VBQPPL [Linh [Co quan
TTHC(1)hanh chinh anh chinh |quy dinh ngi vwe [thue
dugc thay thé [thay thé ung sira doi, fhién
) sung, thay
thé(2)
I. Linh vure.....
1 Thu tuc a Thu
tuc al
o S, R e, R o
II. Linh vue.....
1 Thu tuc ¢ Thu
2 Thi tuc d 4 ©4!
- R R T
II1. Linh vue.....
1 Thu tuc d Thu
tuc d1
2 Thua
tuc d2
N R e I
Chu thich:

M 8§ hd so TTHC (trén Co s& dit lidu quéc gia vé thu tuc hanh chinh) cia
thd tuc hanh chinh dugc thay thé.

@ Neéu rd tén, sd, ky hiéu, ngdy thang nim ban hanh va trich yéu clia cic
van ban quy pham phap luét quy dinh ngi dung thay thé.
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4. Danh myc thi tyc hanh chmh bi bii bd thudc thim quyén gidi quyét

ciia S& X/UBND cép huyén/UBND cip xi
STT | Sohoso | Tén thi tuc hanh |Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bé
TTHC(1) chinh thi tuc hanh chinh(2)
I. Linh vue...
1 Thu tuc a
Bsie MU ARl L e Rl
II. Linh vue...
| Tht tuc ¢
= I | i O (R T W—
Chi thich:

(1 86 hé so TTHC (trén Co s6 dit lidu qudc gia vé thii tuc hanh chinh) ciia
thu tuc hanh chinh bi bai bo.

@ Néu rd tén, sd, ky hiéu, ngay thang ndm ban hanh va trich yéu cta van
ban quy pham phép luét quy dinh viéc bai bo tha tuc hanh chinh.

I. Linh vue...

Phin II

NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TiNH A

1. Tén thii tuc a
- Trinh tu thuc hién: (bao gém ca thoi gian, dia diém thuc hién tha tuc hanh

chinh)

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- bbi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu c6):

- Tén mau don, mau to khai (néu c6, d& nghi dinh kém ngay sau thu tuc a):

- Yéu cau, di€u kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu ¢6):

- Cén ctr phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

n.

Thii tuc n
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IL. Linh vue...
1. Tén thi tuc a

- Trinh tu thuc hién: (bao gdm ca thoi gian, dia diém thuc hién tha tuc hanh
chinh)

- Céch thirc thuc hién:

- Thanh phén, sb luong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Di tugng thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén mau don, mau t& khai (néu c6, dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc c):
- Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co):
- Céan ctr phép ly cta thi tuc hanh chinh:

Luu y:

- Déi v6i nhitng thu tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung hoic thay thé,
ngoai viéc néu rd thong tin trén, phai xac dinh rd by phan nao cia thi tuc hanh
chinh dugec stra doi, bd sung hoac thay thé (bing céch ghi chi ngay sau ting thu
tuc).

- D6i v6i nhing thu tuc hanh chinh bi bai bo, khong phai thong ké theo néi
dung néu trén nhung phai xc dinh rd tén thu tuc hanh chinh bi bai bo. Trudng
hop thi tuc hanh chinh da dugc ding tai trén Co s¢ dir ligu quoc gia vé thi tuc
hanh chinh, Quyét dinh cong bd phai ghi rd s h6 so ciia hd so thi tuc hanh chinh,
vén ban quy pham phép luat c6 quy dinh viéc bai bo thu tuc hanh chinh./.

4. Ra soat, phé duyét phwong 4n don gidn héa thii tuc hanh chinh theo
ké hoach hang nim

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Lap, ban hanh Ké hoach ra soét, dénh gia

K& hoach ra soét, danh gia thu tuc hanh chinh gdm céc ndi dung: Tén thu
tuc hanh chinh hodc nhém thii tuc hanh chinh, quy dinh hanh chinh c6 lién quan
duoc ra soat; co quan thuc hién; thoi gian thue hién; cin ctr lya chon; x4c dinh rd

céc chi tiéu dinh luong cu thé vé ty 1é cét giam sé lwong thu tuc hanh chinh, cét
gidm chi phi tuan thua tha tuc hanh chinh.

- Budc 2: Tién hanh ra soét, danh gia thi tuc hanh chinh
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+ Can ctr vao ni dung Ké hoach ra soét, danh gid thu tuc hanh chinh, viéc
ra soat, danh gia dugc thuc hié¢n theo céc cach thire sau: i) Ra soét, danh gia tirng
tha tuc hanh chinh; ii) Ra soat, danh gid nhoém thu tuc hanh chinh; iii) Ra soat,
déanh gi4 theo chuyén dé.

+ Co quan ra soat, danh gid thi tuc hanh chinh, t6 chirc lay y k1en ctia doi
tuong chiu tac dong va cic t6 chirc, ca nhan c6 lién quan khac (neu thay cén thlet)
dé thu thap thong tin trong qua trinh ra soat, dénh gid, cho y kién, tong hop két
qua ra soat, danh gid. Viéc t6 chirc lay y kién cac bén c6 lién quan c6 thé thong
qua hinh thirc hdi thao, hoi nghi, tham van hoic cac biéu mau lay y kién.

- Buéc 3: Tong hop két qua ra soat, danh gia

+ Co quan dugc g1a0 chu tri ra soét, danh gia thu tuc hanh chinh téng hop
két qua ra soat, danh gia gom ndi dung phuong an don gian hda thu tuc hanh
chinh va céc séng kién cai cach thu tuc hanh chinh; Iy do; chi phi cét giam khi
don gian héa; kién nghi thuc thi.

+ Co quan dugc giao chu tri ra soat, dénh gid thi tuc hanh chinh gui két
qué ra sodt, danh gid va biéu miu ra soét, ddnh gid; so dd nhém thi tyc hanh chinh
trude va sau ra soat (ddi véi trudong hop ra soét nhom); tong hop, tiép thu, giai
trinh phuong 4n don gian héa, sang kién cai cach thu tuc hanh chinh thudc linh
vuce ra soat da dugc Thu truéng don vi phé duyét vé co quan kiém soat thu tuc
hanh chinh cép tinh dé xem xét, dénh gid chit luong.

+ Trén co s¢ danh gia cua co quan kiém sodt thi tuc hanh chinh, cic co
quan dugc giao ch tri ra soat, danh gid hoan thién két qua ra soat, danh gid va dy
thdo Quyét dinh thong qua Phuong 4n don gidn hoa, sang kién cai cach thu tuc
hanh chinh déi véi ting linh vuce hoéc theo ndi dung duoc giao chi tri, theo miu
tai Phu luc VI ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31 thang
10 ndm 2017 ctia Van phong Chinh phu, trinh Chi tich UBND c4p tinh phé duyét.

- Bude 4: Giri két qua ra soét, dénh gia
+ Két qua ra soat, ddnh gid theo ké hoach ra soat hang nam.

* Ket qua ra soat, danh gié thu tuc hanh chinh dugc giri dén céc co quan c6
tham quyén theo thoi han cia ké hoach.

b) Cach thirc thye hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phén, sb luorng hé so: Dy thao Quyét dinh thong qua Phuong é4n
don gian héa, sang kién cai cach thu tuc hanh chinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan dugc giao chu tri ra
soat, danh gia thu tuc hanh chinh.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chii tich UBND tinh.
- Co quan truc tiép thye hién thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh.
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g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh thong qua Phuong 4n
don gian héa, sang kién cai cach thu tuc hanh chinh.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Phu luc VI ban hanh kém theo Thong tu )
02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cua Van phong Chinh phu.

k) Yéu céu, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Cén ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndam 2010 cua Chinh phu
vé kiém soat thii tuc hanh chinh;

- Nghi dinh 5O 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 ctia Chinh phu
stra ddi, bo sung mot s didu cuia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

- Théng tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ctiia Vin
phong Chinh phi huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh./.

5. Ra soat, danh gia, tél céu triic quy trinh thi tuc hanh chinh dé cung
cip dlch vu cong tru'c tuyén va tich hop, klem thir, cung cip dich vu cong
true tuyén trén Hé théng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh cia tinh.

a) Trinh tu thuc hién:
- Budc 1: Ra soat quy trinh thye hién thu tuc hanh chinh

Céan ctr trén danh muyc tha tuc hanh chinh dugc phé duyét, bd phan thyc
hién chirc nang kiém so4t thu tuc hanh chinh tai cdc co quan, dia phuong phdi hop
co quan, don vi chuyén mon tién hanh ra soat quy trinh thue hién tha tuc hanh
chinh theo hai loai la thu tuc hanh chinh don 1é va nhém thu tuc hanh chinh lién
thong.

Co quan ra soat quy trinh xdy dung so dd téng thé dbi véi thu tuc hanh
chinh don 1€, nhém TTHC lién thong.

- Buéc 2: Panh gia, tai c4u tric quy trinh tha tuc hanh chinh
Cdch thirc thiee hién tdi cdu triic quy trinh thu tuc hanh chinh:

Tuy thudc theo yéu cdu, viéc tai clu tric quy trinh dugc thuce hién theo tirng
thu tuc hanh chinh hodc theo nhom thu tuc hanh chinh lién thong.

Co quan chu tri ra soat thuc hién cac cong viée sau: (i) Xac dinh cac hé
théng, co s¢ dir liéu lién quan dén qua trinh thuc hién thu tuc hanh chinh va kha
nang két ndi, chia sé, khai thac dir liéu; (ii) Panh gid cét giam, don gian hoa thu
tuc hanh chinh, thanh phan hé so, quy trinh, trinh tur thuc hié¢n thu tuc hanh chinh
theo cdc tiéu chi tai cau trac; (ii) Trén co s& két qua tdi cdu tric, co quan chu tri
ra soat, danh gia tién hanh hoan thi¢n, xdy dung so do quy trinh dién tir sau khi
tai cdu triic quy trinh dé cung cdp dich vu cong truc tuyén.
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Viée ra soét, chuan héa mau don, to khai thlet lap biéu mAu twong tac duge
thuc hién theo quy dinh tai Chuong IV Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP.

- Budc 3: Tinh toén chi phi tiét kiém

Trén co s phuong 4n tai cu triic quy trinh, co quan, don vi chu tri ra soét,
tinh toan chi phi tiét kiém trén co s& cac noi dung da dugc cit giam, don gian hoa
theo quy dinh vé kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Budc 4: Phé duyét va cong bd phuong 4n téi ciu trac quy trinh thu tuc
hanh chinh dé cung cip hoic hoan thién dich vu cong truc tuyén

Trén co s& két qua ra sodt, xiy dung phuong 4n ti cdu tric, €0 quan chu
tri ra soat, trinh Chu tich UBND tinh phé duyét va cong bd dé cung cép hoic hoan
thién dich vu cong truc tuyén.

- Bude 5: Xay dung hodc hoan thién dich vu cong truc tuyén theo phuong
&n tai cdu trac quy trinh da dugc phé duyét.

- Bude 6: Thyc hién tich hop, kiém thr, cung cdp trén Hé thong thong tin
giai quyét thii tuc hanh chinh cua tinh, nhu sau:

+ Co quan, dia phuong thue hi¢n khai bao dich vu cong day du, chinh xéc,
kip thoi céc dich vu cong truc tuyen mirc d0 3, 4 dang trién khai Co s& dit liéu
Quéc gia vé thii tuc hanh chinh, dé nghi cong khai cdc dich vu cong truc tuyen
murc d¢ 3, 4 dé kiém thir viéce tich hop, cung cap trén H¢ thong thong tin giai quyét
thi tuc hanh chinh cua tinh va Céng Dich vu cong Quéc gia.

+ Vin phong UBND tinh phéi hop céc don vi lién quan thyuc hién ra so4t
va cong khai cdc dich vy cong trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
dugc dé nghi cua co quan, dia phuong. Trudng hop céac dich vu cong chua dép
ung yéu cau Vian phong UBND tinh néu rd ly do va guri lai co quan, dia phuong
kiém tra, hoan thién.

+ Sau khi dich vy cong truc tuyén duoc hién thi cong khai trén Hé thong
thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cua tinh va Cdng Dich vu cong quac gia,
trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir khi cong khai, dich vu cong truc tuyén phai
dugc co quan, dia phuong kiém thir v6i vai tro cua ddi tuong thuc hién dich vu
va gui tong hop két qua kiém thir trén hé théng quan trj cua Céng Dich vu cong
qudc gia tai trang quan tri c¢6 dia chi: quantri.dichvucong.gov.vn.

Noi dung kiém thir bao gom: (1) Kiém tra co ché ding nhap mot 1an tir
Cdng Dich vu cong quéc gia toi hé théng cung cdp dich vu cong; (2) Thye hién
ndp hd so truc tuyen Truong hop qua trinh ndp phat hién c6 budc khong thue
hién dugc hodc hé so, gidy to ghi chua chinh xéc theo noi dung cong bd, cong
khai thu tuc hanh chinh thi d& nghj kiém tra, diéu chinh lai; (3) Kiém tra tich hop
thanh toén truc tuyen ddi voi dich vu cong cho phép thanh toén truc tuyén, gdm:
Tinh thong sudt vé mat ky thuat déi véi quy trinh thanh todn; phuong thirc thanh
toan da tich hop, str dung Hé thong thanh toén truc tuyén ctia Cong Dich vu cong
qudc gia. Pbi véi dich vu cong truc tuyén dang ky murc do toan trinh ¢6 yéu cau
ndp nghia vu tai chinh nhung chua cho phép thanh todn truc tuyén thi dé nghj ra
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soat, tich hop thanh to4n truc tuyén dé bao dam dép tng ding yéu cdu vé chét
luong cua dich vu cong mic d§ toan trinh; (4) Kiém tra viée xur ly hé so truc
tuyén, viéc dong bo trang thai ho so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ban
dién tu.

+ Tong hop két qua kiém thir: Sau khi hoan thanh viéc kiém tht, co quan,
dia phuong tong hop ket qua. kiém thir va giri ma ho s0, dich vy cong da kiém thur
trén h¢ thong quan tri cua Cong Dich vu cong qudc gia de hé théng kiém tra két
qua thuc hién. Két qua kiém thir duge tong hop va giri vé Vin phong Chinh phu
trén hé thong quan tri v6i cac thong tin: Tén dich vu cong; ma so6 ho so dich vu
cong tryc tuyén da hoan thanh kiém thir.

+ Sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong khai dé kiém thur trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cta tinh va Cdng Dich vu  cOng quoc gia
ma co quan, dia phuong khéng thuc hién kiém thir va khong giri két qua kiém thr
theo quy dinh thi h¢ thong s& thuc hién tw dong dirng cong khai cac dich vu cong
truc tuyén da dang ky.

+ Trong thoi han 02 ngay lam viée, Vin phong UBND tinh phdi hop véi
cac co quan ¢6 lién quan xéc nhén két qua kiém thir ma co quan, dia phuong da
thuc hién. Déi véi céc dich vu cong hoan thanh kiém thir giir nguyen trang thai
cong khai trén Cong Dich vu cong québc gia va két thic quy trinh kiém thir tich
hop. Pbi véi cac dich vu cdng chua hoan thanh kiém thir, Vin phong UBND tinh
phdi hop véi don vi lién quan bd cong khai trén hé théng va thong béo cho co
quan, dia phuong hoan thién lai.

b) Céch thire thyuc hién: Tryuc tuyén (doi voi viéc tich hop, kiém thir, cung
cap dich vu céng triec tuyén).

¢) Thanh phén, s6 lugng hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Péi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: B phan dugc giao chu tri ra
soat tai cac co quan, dia phuong.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Bo phan thuc hién chirc
ning kiém soat thu tuc hanh chinh tai cc co quan, dia phuong.

2) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Quyég dinh phé duyét va cong bd dé cung cip hoic hoan thién dich vu
cong truc tuyén.

- Dich vu cdng truc tuyén dugc tich hop, cung cép trén H¢ thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh va Cdng Dich vu cong quéc gia.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.





23

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Tiéu chi lya chon thu
tuc hanh chinh dugc thuc hién ra soat, danh gia dé cung cdp dich vu cdng tryuc
tuyén.

- Sur phu hop cuia quy dinh thu tuc hanh chinh cho phép thuc hién trén moi
truong dién tir.

- S6 lugng déi twong, tin sudt thyc hién cta timg thu tuc hanh chinh.

- Kha nang két ndi, lién thong, chia sé dit lidu phuc vu giai quyét tha tuc

hanh chinh gifta cdc co quan trong qué trinh xem xét, giai quyét thu tuc hanh
chinh.

- Tinh hi¢u qua cta viéc cung cdp dich vu cong truc tuyén.

1) Cén ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 cia Chinh phu
vé thyc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tur;

- Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nim 2022 cia Chinh phu
quy dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén cta co quan nha
nudce trén moi trudng mang;

Quyet dinh sb 31/2021/Qb- -TTg ngay 11 théang 10 ndm 2021 ban hanh
Quy ché quan Iy, van hanh, khai thac Cong Dich vu cong quéc gia;

- Thong tur s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Van phong
Chinh phu quy dinh mot 50 ndi dung va bién phép thi hanh trong s héa hd so, két
qua gidi quyét thu tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong
dién tr./.

6. Xirly vin bén dé nghi Chii tich, Phé Chi tich UBND tinh tiép khach
trong nudc, tiép khach nwéc ngoai.

a) Trinh tu thuc hién:

- Bugc 1: Céc co quan, t6 chirc trong tinh khi c¢6 nhu cdu dé nghi Chu tich,
Ph¢ Chu tich UBND tinh tiép khach, giri vin ban dé nghi Chu tich, Ph6 Chu tich
UBND tinh tlep khach dén Vin phong UBND tinh it nhit 05 ngay lam viéc trudc
ngay du kién tiép.

- Bude 2: Van phong UBND tinh tham muu, dé xudt trinh Chu tich, Pho
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh v& noi dung, hinh thitc, thanh phin;
thong béo kip thoi y kién ctia Chu tich, Phé Chi tich UBND tinh cho céc co quan,
t6 chirc, c4 nhén lién quan biét.

- Buéce 3: Van phong UBND tinh phéi hop cac co quan lién quan chudn bj
noi dung, tai li¢u, thoi gian, dia diém, thanh phén tham dy, b tri phién dich (néu
can thiét).
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T6 chire phuc vu va bao dam cong tac I& tan, hau can, qua tdng luu niém,
an ninh, an toan cho budi tiép khach. Moi céc co quan thong tan, béo chi dua tin
theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hé so: Van ban dé nghj ciia cc co quan, td chic.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) bbi tuong thue hién thu tuc hanh chinh: Céc co quan, td che.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh.
g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Cuge lam viée duoc tb chire.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cdu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

I) Can ctr phdp ly cua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 04/2022/Qb-
UBND ngay 20/01/2022 cia UBND tinh ban hanh Quy ché 1am viéc ciia UBND
tinh./.

7. T6 chirc doan di cong tac don vi, co s ciia Lanh dao UBND tinh
a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Can et chwong trinh, ké hoach di tham va lam viéc cta Chu tich,
Phé Chu tich UBND tinh, Van phong UBND tinh trinh Chu tich, Phé Chi tich
UBND tinh quyét dinh viéc tham va lam viéc tai dia phuong.

Trudng hop Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh di kiém tra dot xudt khong
théng béo trude cho don vi, co sd noi dén biét, Vin phong UBND tinh chudn bi
chuong trinh chuyén cong tac theo chi dao cia Chu tich, Ph6 Chua tich UBND
tinh.

- Budce 2: Van phong UBND tinh:

+ Pon dbc co quan, dia phuong chu tri d& 4n chuén bj day du tai lidu; guri
glay moi va tai liéu (néu c6) dén céc thanh phén dugc moi chdm nhit 03 ngdy lam
vi€e trude ngay hop, lam viéc, trir trudng hop dic biét.

+ Chuan bj béo céo tong hop, kién nghi va dé xuét giai quyét ddi v6i nhitn
ndi dung lién quan, bdo cdo Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh chu tri cham nhat
01 ngay lam vi€c truéc ngay hop, trir trudng hop dic biét.

+ Phdi hop véi cdc co quan, dia phuong chpép bi cac didu kién can thiét
phuc vu hop, 1am viéc, bao dam an ninh, an toan dé t6 chirc cudc hop.
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- Budce 3: Cac co quan, dia phuong:

+ Du hop ding thanh phan; chuén bi day du va giri tai liéu dén céc thanh
phéan du hop theo dé nghi cia Vin phong UBND tinh. Trudng hop lanh dao co
quan, dia phuong khong thé du hop thi phai cir ngudi dii thdm quyén du hop thay;
phai bdo céo va dugc su dong ¥ ctia ngudi chi tri hop.

+ Phét biéu y kién vé c4c van dé lién quan dén noi dung hop.

+ Sau cudc hop, thuc hién cac nhiém vu theo két luan ctia Chii tich UBND
tinh hodc Phé Chu tich UBND tinh.

+ Dia phuong chuén bi béo cdo, kién nghi va giri Vin phong UBND tinh
cham nhét 05 ngay trude ngay Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh 1am viéc, trir
trudng hop dot xuét.

- Budc 4: Vian phong UBND tinh
+ T chirc viéc ghi bién ban, ghi 4m, ky bién ban va quan ly, sir dung bién
ban cudc hop.

+ Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay hop, lam viéc, Vin phong
UBND tinh ban hanh thong béo két lun; truong hop du thao thong bdo ket luan
cua Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh phai dugc giri liy y kién Chu tich, Phé
Chu tich UBND tinh, cac don vi, co s va co quan lién quan thi thoi han ban hanh

thong bao két luan khong qua 05 ngay lam viéc, trir trudng hop c6 ¥ kién chi dao
khéc Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh.

b) Céch thirc thuc hi¢n: Khong quy dinh.

¢) Thanh phén, s luong hd so: Chuong trinh, ké hoach.

d) Thoi han giai quyét: 03 - 05 ngay lam viéc.

d) Pbi tuong thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Céc co quan, don vi, dia phuong.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich, Phé Chii tich UBND tinh.

- Co quan trye tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Thong béo két luan cia Chu tich,
Phé Chu tich UBND tinh.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
. k) Yéu cdu, didu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Thanh vién UBND tinh
¢o trach nhiém tham gia day du céc chuyén cong tac cua UBND tinh, Chu tich

UBND tinh theo yéu cau. Trudng hop khong tham gia hodc ving mit , phai bdo
céo va duge Chu tich UBND tinh ddng ¥ thi duogc cir cdp phé du thay.





26

) Can cir phép 1y cta thu tuc hanh chinh: Quyét dinh sb 04/2022/QPb-
UBND ngay 20/01/2022 ctia UBND tinh ban hanh Quy ché lam viéc cia UBND
tinh./.

8. Xiy dung chwong trinh cong tic nim
a) Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Trude ngay 30 thang 9 héng ndm, Vin phong UBND tinh dé nghi
cac co quan, dia phuong ding ky cac dé an vao chuong trinh cong tdc nim sau.

- Budce 2: Truge ngay 15 théng 11, cée co quan, dia phuong dang ky dé 4n
v6i Vian phong UBND tinh, gdm nhitng ndi dung sau: tén goi; cn clr xay dung;
su can thiét; dinh hudng ndi dung, pham vi diéu chinh; co quan thim dinh, theo
dai; cdp trinh; thoi han trinh x4c dinh cu thé dén timg thang; san phdm cua dé 4n.

- Bude 3: Vin phong UBND tinh chi tri, phdi hop véi cac co quan lién
quan thim tra, xac dinh céc dé 4n dua vao chuong trinh cong tac; téng hop, du
thdo chuong trinh cong tac ndm sau trinh UBND tinh.

- Bude 4: Trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy UBND tinh thong qua, Van
phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh xem xét, ban hanh.

b) Céch thirc thuc hi¢n: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s§ lugng hd so: Van ban dang ky dé 4n gdm nhitng noi dung
sau: t€n goi; can cur xay dung; su can thiét; dinh hudng noi dung; pham vi diéu
chinh; co quan thim dinh, theo dai; cap trinh; thoi han trinh x4c dinh cu thé dén
timg thang; san phim cta dé én.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay.

d) béi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Céc co quan, dia phuong.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh.

2) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Dé 4n dugc dua vao chuong trinh
cdng tdc nam ban hanh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
I) Cén ctr phép ly cua thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 04/2022/QD-UBND ngay 20 thing 01 nim 2022 cia
UBND tinh Ban hanh Quy ché lam viéc ciia UBND tinh;

- Quyét dinh s6 1544/QD-VPUB ngay 28 thang 7 ndm 2023 ctia Chanh Vin
phong UBND tinh Ban hanh quy ché lam viéc ctia Vin phong UBND tinh./.





27

9. Xay dyng chwong trinh cong tic thing, tuin ciia UBND tinh.
a) Trinh tu thuc hién:

- Trén co s& chuong trinh cong tdc ndm da duge ban hanh va chi dao cia
Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh vé viéc diéu chinh cac d& 4n trong chuong
trinh cong tac, Vin phong UBND tinh cdp nhat, xdy dung va ban hanh chuong
trinh cong tac thang chdm nhét vao ngdy lam viéc dau tién cla thang.

- Trén co s¢ chi dao cta Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh, V’én phong
UBND tinh xay dung va ban hanh chuong trinh cong tac tuan chdm nhét vao thi
Sau cua tuan trudce.

b) Céch thirc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s luong hd so: Dy thao chuong trinh cong tac.

d) Thoi han giai quyét:

- Chuong trinh cong téc thiang: Ngay lam viéc dau tién ctia théng.

- Chuong trinh cong tac tudn: Thir Sau cua tun trude.

d) Déi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh.

¢) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Chuong trinh cong téc dugc ban
hanh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau td khai: Khong quy dinh.

k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sé 04/2022/QD-UBND ngay 20 thang 01 nam 2022 cua
UBND tinh Ban hanh Quy ché lam viéc ctia UBND tinh;

- Quyét dinh s6 1544/QD-VPUB ngay 28 thang 7 niim 2023 ctia Chanh Vin
phong UBND tinh Ban hanh quy ché lam viéc ciia Vin phong UBND tinh./.

10. Piu chinh chwong trinh cong tac ctia UBND, Chi tich UBND tinh
theo dé nghi cia s, nganh, dia phwong (b6 sung nhiém vu trong chwong
trinh cong tic, diéu chinh nhiém vu trong chuong trinh cong tic, rit nhi¢ém
vu khoi chwong trinh cong tac...).

a) Trinh tu thuc hién:





28

- Bude 1: Trén co sé dé nghi bd sung, diéu chinh chuong trinh cong tac cia
cac sO, nganh, dia pl)uong, Van phong UBND tinh trinh Chu tich, cdc Phé Chu
tich UBND tinh quyét dinh.

- Bugc 2: Cén cu quyét dinh cta lanh dao UBND tinh, Van phong UBND
tinh b6 sung, dicu chinh vao chuong trinh cong tac cia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh.

- Bude 3: Khi ¢6 sy diéu chinh chuong trinh cong tac, Van phong UBND
tinh phai thong bao kip thdi cho cac thanh vién UBND tinh, Chu tich UBND cap
huyén, Thu trudng céc co quan, to chire ¢6 lién quan dé thuc hién.

b) Céch thirc thure hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay.

d) béi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Cac s, nganh, dia phuong.

¢) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh.

2) Két‘ qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Chuong trinh cong tac duge didu
chinh theo d€ nghi ctia s, nganh, dia phuong.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khoéng quy dinh.

k) Yéu cau, diéu ki¢n thyc hié¢n thu tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

) Cén ctr phdp 1y cua thu tyc hanh chinh: Quyét dinh s§ 04/2022/QD-

UBND ngay 20 thédng 01 nam 2022 ciia UBND tinh Ban hanh Quy ché lam viéc
ctia UBND tinh./.

11. T6 chirc phién hop UBND tinh (thudmg ky va chuyén dé).
a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Céc co quan chii tri dé 4n dé xuét noi dung dwa vao Phién hop
UBND tinh thuong ky, giri Vin phong UBND tinh truée ngay 20 hing thang dé
tong hop, bdo cdo Chu tich UBND tinh.

- Bude 2: Van phong UBND tinh du kién noi dung, hinh thirc (truc tiép,
truc tuyén), thoi gian, chuong trinh, kich ban diéu hanh trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh. Mdi hop, gui tai liéu hop dén dai biéu, khach moi cham nhét 1a 03
ngdy lam vigc trude khi hop, trir trudng hop dic biét; phdi hop véi co quan chi
tri dé 4n thu hoi tai liéu mat thugc dién phai thu hdi sau khi két thic phién hop;
Chuan bj béo cdo tong hop, kién nghi va dé xuit giai quyét déi véi nhing ndi
dung lién quan, bdo cdo Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh chu tri chdm nhat 01
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ngay lam viée trudc ngay hop, trir trudng hop dac biét. Chuan bi céc didu kién
can thiét phuc vu hop, 1am viéc, bdo dam an ninh, an toan néu cudc hop dugc to
chire tai try s UBND tinh; phdi hop v6i céc co quan, dia phuong lién quan dé
thyuc hién néu cude hop té chirc ngoai tru s¢ UBND tinh.

- Bude 3: Céc co quan chu tri dé 4n giri ho so, tai liéu hop dén Vian phong
UBND tinh chim nhat 03 ngay lam viéc truée khi hop; gtri tai liéu dén céc thanh
phan du hoi nghi theo d& nghi cia Van phong UBND tinh.

- Budc 4: Tai phién hop, cudc hop, budi lam viée.

+ Van phong UBND tinh: (i) Béo céo thim tra vé ndi dung dé an trinh ra
phién hop; (i) T6 chirc viéc ghi bién ban, ghi am, ky bién ban va quan ly, str dung
bién ban phién hop UBND tinh; (iii) Téng hop, du thio Thong bao két luan phién
hop.

+ Céc co quan chi tri dé n chu tri, phéi hop véi Van phong UBND tinh
thu hoi tai liéu mat thudc dién phai thu hdi sau khi két thuc phién hop.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phﬁn, sb lugng hd so: Van ban dé nghi ctia cac s@, nganh, dia
phuong.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Ddi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac s&, nganh, dia phuong.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich, Phé Cha tich UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thyuc hién thu tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh.
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Théng bao két luan phién hop.
h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Céc thanh vién UBND tinh, Thu trucmg co quan dugc moi dy phai thu
xép tham du dting thanh phan, day du thoi gian cdc phlen hop, cudc hop, 1am viéc;
truong hop khong tham dy hodc vang mat mot sé thoi gian hodc cir nguoi du thay
thi phai bdo cdo va duge nguoi chii tri dong y.

- Pai biéu tham du ¢6 trach nhiém sir dung tai li¢u theo diing muc dich phuc
vu phién hop, hdi nghi, cude hop, lam viéc.

- Bdi véi phién hop, hoi nghi, cudc hop, lam viéc bang hinh thire truce tuyén
phai thuc hién bao vé dudng truyén theo quy dinh ciia phép luat vé co yéu.

- Céc t6 chire, cé nhén c6 lién quan dén phlen hop, hoi nghi, cudc hop, lam
viéc khong dugc dua tin, truyén thong vé cac ndi dung dang trong qué trinh trao
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doi, thao luan, trir truong hop thyc hién theo chi dao ctia Chi tich, Phé Chi tich
UBND tinh hodc nguoi chu tri.

1) Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 04/2022/QD-UBND ngay 20 thang 01 nim 2022 cia
UBND tinh Ban hanh Quy ché lam viéc ctia UBND tinh.

- Quyét dinh s6 1544/QD-VPUB ngay 28 thang 7 ndm 2023 ctia Chanh Vin
phong UBND tinh Ban hanh quy ché lam viéc cia Vin phong UBND tinh./.

12. Tb chire cudc hop, l1am viée ciia Chii tich, cic Phé Chii tich UBND
tinh v6i lanh dao sé, nganh, dia phwong c6 lién quan.

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Van phong UBND tinh thyc hién céc cong viée trude cude hop,
lam viéc, cu thé nhu sau:

+ Pon dbc co quan, dia phuong chu tri dé an chuén bj day du tai liéu; gui
gidy moi va tai liéu (néu c6) dén cac thanh phan dugc moi chdm nhét 03 ngay lam
viée trude ngay hop, lam viéc, trir trudng hop dic biét.

+ Chuan bj béo céo tong hop, kién nghi va d& xuét giai quyét di v6i nhimg
ndi dung lién quan, bao cao Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh chu tri chdm nhét
01 ngay lam viéc truée ngay hop, trir trudng hop dic biét.

+ Chuan bi céc diéu kién cén thiét phuc vu hop, 1am viéc, bao dim an ninh,
an toan néu cudc hop duge té chirc tai try s¢ UBND tinh; ph01 hop véi co quan,
dia phuong lién quan dé thuc hién néu cudc hop t6 chirc ngoai tru s¢ UBND tinh.

+ Van phong UBND tinh ldy y kién cac co quan, dia phu'ong lién quan dé
tham muu, dé xudt Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh xem xét, giai quyét.

- Buge 2: Co quan, dia phuong thuc hién cac cong viée trude va trong cude
hop, 1am viéc, cu thé nhu sau:

+ Dy hop ding thanh phén; chuén bj ddy du va gri tai liéu dén céc thanh
phan dy hop theo dé nghi ctia Vin phong UBND tinh. Truong hop lanh dao co
quan, dia phuong khong thé du hop thi phai cir ngudi dii thdm quyén du hop thay;
phai béo céo va duge sy dong ¥ clia ngudi chi tri hop.

+ Phat biéu y kién vé céc van dé lién quan dén ndi dung hop.

+ Sau cuc hop, thuc hién cac nhiém vu theo két luan cua Chu tich, Pho
Chu tich UBND tinh.

+ Dbi v6i cude lam viée voi dia phuong: Dia phuong chudn bi béo céo,
kién nghi va giri Van phong UBND tinh chim nhit 07 ngay trude ngay Chu tich,
Ph6 Chi tich UBND tinh lam vige, trir truong hop dot xuit.

- Budce 3: Vian phong UBND tinh thuce hién cac cong viéc trong va sau cude
hop, lam viée, cu thé nhu sau:
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+ Té chirc viée ghi bién ban, ghi am, ky bién ban va quan ly, sir dung bién
ban cugc hop.

+ Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay hop, 1am viéc, Vian phong
UBND tinh ban hanh thong bao két luan; truong hop du thao thong béo ket luan
ctia Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh phai duge gii ldy y kién Chu tich, Pho
Chu tich UBND tinh, cac co quan, dia phuorng li€én quan thi thoi han ban hanh
thong bao két luan khong qua 05 ngady lam viéc, trir truong hop b ¥ kién chi dao
khac ctua Chu tich, Ph6é Chu tich UBND tinh.

b) Céach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, sb luong hd so: Khéng quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: 03 - 07 ngay lam viéc.

d) Déi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Céc sd, nganh, dia phuong.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong UBND tinh.
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Thong béo két ludn cudc hop.
h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Céc thanh vién UBND tinh, Thu truorng co quan dugc moi dy phéi thu
xép tham du diing thanh phan, day du thoi gian céc phlen hop, cudc hop, lam viéc;
truong hop khong tham dy hodc ving mit mét s thoi gian hodc cir ngudi du thay
thi phai bdo cdo va duge ngudi chi tri dong y.

- Pai biéu tham du c6 trach nhiém st dung tai li¢u theo ding muc dich phuc
vu phién hop, hdi nghi, cudc hop, lam viée.

- Pbi véi phién hop, hoi nghi, cudc hop, lam vige bang hinh thire truc tuyén
phai thuc hién bao vé dudng truyén theo quy dinh cua phép luat vé co yéu.

- C4c to chirc, ¢4 nhan ¢0 lién quan dén phlen hop. hoi nghi, cudc hop, lam
viéc khong duge dua tin, truyén thong vé céc ndi dung dang trong qua trinh trao
d6i, thao luan, trir truong hop thuc hign theo chi dao cua Chu tich, Phé Cha tich
UBND tinh hodc ngudi ch tri.

1) Can ctr phép l)’/ cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sé 04/2022/QD-UBND ngay 20 thang 01 nim 2022 cuia
UBND tinh Ban hanh Quy ché lam viéc cia UBND tinh.

- Quyét dinh s 1544/QD-VPUB ngay 28 thang 7 nam 2023 ctia Chanh Vin
phong UBND tinh Ban hanh quy ché lam viéc ctia Vin phong UBND tinh./.
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13. Té chirc cudc hop giao ban Thuong truc UBND tinh.
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cude hop Thuong truc UBND tinh co ban dugce to chue dinh ky
hang tudn va khi can thiét theo quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh, gbm nhitng
van dé, cong viée do Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh thdy can phai trao doi
trong tap thé lanh dao Chinh phu bao gdm cac ndi dung chu yéu trong tuin nhu
sau: Tdng hop cac vin ban chi dao quan trong ctia Chinh phu, Thu tuéng va céc
Phé Thu tuéng Chinh phu, cic B9, nganh Trung wong, Tinh ty, Hoi dong nhan
dan tinh; cong tac chi dao cia UBND tinh, Thuodng trye UBND tinh; cap nhat tinh
hinh ndi bat trén dia ban tinh; theo ddi y klen két lun, chi dao tai cdc cudc hop
giao ban Thuong tryc UBND tinh trude do; tong hop céc ndi dung béo cdo, xin y
kién Thuong truc UBND tinh.

- Budc 2:

Phong, don vi, chuyén vién ¢6 ngi dung trinh phai chuén bi tai liéu, lap
phleu trinh, tom tit noi dung xdc tich, day di va néu y kién, phuorng an tham muu
giai quyét vé noi dung kién nghi; béo céo lanh dao  phong, don vi va lanh dao Vin
phong phu trach, Chanh Vin phong xem xét, c6 dé xut trudce khi trinh xin ¥ kién
lanh dao UBND tinh phu trach.

Khi ¢6 ¥ kién thong nhat ctia lanh dao UBND tinh phu trach thi phong, don
vi, chuyén vién c6 ndi dung trinh chiu trach nhi¢m photo tai li¢u, chuyen toan bo
ho so, tai liéu vé Phong Tong hop truée cude hop dién ra 02 ngay dé cap nhat bao
c4o phuc vu cude hop giao ban Thuorng trac UBND tinh; dong thdi bao cdo néi
dung nay cho lanh dao phong, don vi biét.

Phong Tong hop phdi hop phong, don vi, chuyén vién cép nhét ndi dung,
dy thao bao cdo phuc vu cudc hop giao ban Thuong truc UBND tinh; bio cdo
lanh dao Vin phong trude cude hop dién ra 01 ngay. T chirc viée ghi bién ban,
ghi am, ky bién ban va quan ly, sir dung bién ban cudc hop.

- Bude 3: Tai cudc hop: Chénh Vian phong hodc Ph6 Chéanh Vin phong
UBND tinh tryc tlep theo ddi cong viée trinh bay béo cdo tong hop, tham muu dé
xuat xir ly cac van dé.

- Budc 4: Cin cir két ludn ctiia Chu tich UBND tinh va y kién cua cac Pho
Chu tich UBND tinh tai cudc hop, trong thdi han chim nhét 03 ngay lam viéc ké
tir ngay hop, Van phong UBND tinh dy thdo thong bao két luan ctia Thudng truc
UBND tinh, gtri lay ¥ kién Thuong truc UBND tinh dé hoan thién du théo, trinh
Pho Chu tich UBND tinh phu trach linh vuc xem xét, phé duyét truée khi ban
hanh.

b) Céch thire thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: 03 - 05 ngay lam viéc.

d) Déi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh.
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e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich, Phé Chii tich UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Théng bao két luan cia Thuong
truc UBND tinh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
I) Cén ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s 04/2022/Qb-UBND ngay 20 thang 01 nim 2022 cia
UBND tinh Ban hanh Quy ché lam viéc ctia UBND tinh;

- Quyét dinh sb 1544/QD-VPUB ngay 28 thang 7 ndm 2023 cta Chanh Vin
phong UBND tinh Ban hanh quy ché lam viéc ctia Vin phong UBND tinh./.

14. Cung cp tai liéu phuc vu hop UBND tinh trén e-cabinet

a) Trinh ty thuc hién: Phong Tdng hop chu tri, phéi hop chuyén vién theo
ddi nganh, linh vuc trao ddi S&, ban, nganh chuén bi cung cap tai liéu phuc vu cho
phién hop.

b) Céch thire thuc hién: Truc tuyén.

¢) Thanh phan, sb luong hd so: Tai liéu phuc vu hop.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Péi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Céc s, ban, nganh.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Vin phong UBND tinh.

2) Két’ qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Tai liéu phuc vu hop UBND tinh
dugc cung cap trén e-cabinet.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mAu t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, didu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

l) Can cir phdp ly cta thu tuc hanh chinh: Quyét dinh 6 1544/QD-VPUB
ngay 28/7/2023 ciua Chénh Vian phong UBND tinh ban hanh Quy ché 1am viéc
cua Vian phong UBND tinh Binh Duong./.

15. Phat hanh viin ban gidy ciia UBND tinh

a) Trinh tu thuc hién: Van ban glay gui ra ngoai Van phong UBND tinh
bang dudong buu dién hodic nhan truc tiép. Truong hop nhan truc tiép, ca nhan
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phai ¢6 gidy gidi thiéu cia co quan dugc nhan véan ban va su dong y cua Trudng
phong Hanh chinh — T4 chirc. Vin ban ¢6 d mat gt theo quy dinh vé bao vé bi
mat nha nudc.

b) Céch thirc thuc hién: Tryc tiép.

¢) Thanh phan, sb luong hd so: Gidy gi6i thiéu ciia co quan dugc nhan van
ban.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) i tuong thye hién tha tuc hanh chinh: Co quan, té chirc, c4 nhan ngoai
¢o quan Vian phong UBND tinh.

e) Pon vi gidi quyét thu tuc hanh chinh:

- Ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh: Trudng phong Hanh chinh — T4 chie.

- Bon vi truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Hanh chinh — Td
chue.

2) Ket qua thyue hién tht tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, ca nhan dugc

nhén tryc tiép van ban gidy tir Vin phong UBND tinh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khéong quy dinh.

1) Can ct phép 1y cda thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 1392/QD-VPUB
ngay 07 ngay 8 thang 2020 cta Chanh Vin phong UBND tinh ban hanh Quy ché
ve€ cOng téc van thu, luu trit cia Van phong UBND tinh./.

16. Khai thic, sir dung hd so;, tai li¢u Iwu trir tai Vin phong UBND tinh
a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1:

+ Pdi véi co quan, td chirc, giri cdng vén cua co quan, t6 chirc (hoic Gidy

gioi thiéu) do nguoi c6 tham quyén ky dén Vin phong UBND tinh (Phong Hanh
chinh — T4 chtrc).

+PDdi v6i c4 nhan, phai xuét trinh chirng minh nhan déan (hoic thé can cudce)
va don xin khai thac, sir dung ho so, tai liéu Iuu trlt duge Lanh dao Vin phong
hogc Trudng, Pho phong Hanh chinh — T4 chirc dong y.

- Bude 2: Phong Hanh chinh — T chire thuc hién khai thac, str dung h so,
tai lidu luu trit theo trinh tu, thu tuc quy dinh; 1ap s6 dé quan ly, theo doi viéc khai
théc, st dung hd so, tai liéu luu trit.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tlép.
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¢) Thanh phan s lugng hd so: Vin ban dé nghi clia co quan, t6 chirc (hodc
Gidy gi6i thiéu; Gidy chiing minh nhan dan (hodc thé can cudce) va don xin khai
thic, sit dung h so, tai liéu luu tri.

d) Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.

d) béi tugng thue hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chire, c4 nhan ngoai
co quan Van phong UBND tinh.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh:

+ Lanh dao Vin phong UBND tinh: Ddi véi céc loai van ban ¢6 do Mat.

+ Trudng phong Hanh chinh — T chirc: cdc loai vin ban hanh chinh thong
thuong.

- Pon vi tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Hanh chinh — Té
chtrc.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chirc, ca nhan dugc
thuc hién khai thac, st dung h6 so, tai liéu luu trit tai Van phong UBND tinh.

h) Phi, I¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, mAu t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan khi khai théc,
str dung ho so, tai lidu luu trir:

- Chap hanh céc quy dinh cua phép lut va thuc hién ding ndi quy khai
théc, sir dung ho so, tai liéu lwu trit tai Luu trit co quan.

- Gift gin an toan hd so, tai liéu luu tri¥ trong qua trinh khai théc, sir dung.
- Khong duogc thay dbi hién trang hé so, tai liéu luu trir.
- Khong duogce tu y chup hd so, tai liéu lwu trir dudi moi hinh thirc.

[) Cén ¢ phép ly cta thu tuc hanh chinh: Quyét dinh sb 1392/Qb-VPUB
ngay 07 ngay 8 thang 2020 ctia Chanh Van phong UBND tinh ban hanh Quy ché
v€ cong tac van thu, luu trit ctia Van phong UBND tinh./.







