UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TI{ANH PHO HO QHI MINH Poc 1dp — Tu do — Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

SH: 2924/QD-SGDDT Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 01 thang 12 nam 2022

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan Iy va xét duyét
cong chirc, vién chire, nguoi lao dgng S& Gido duc va Pao tao
va cdc don vi trire thude di nwée ngoai

SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HO CHI MINH

Céin cir Quyét dinh s6 14/2021/0D-UBND ngay 18 théng 05 niim 2021 ctia Uy ban
nhdn dan Thanh pho H6 Chi Minh ban hanh Quy ché t6 chite va hoat déng ciia Sé Gido
duc va Pao tao thanh phé H6 Chi Minh;

Can cuwr Ludt Can bg, céng chuc ngay 13 thang 11 nam 2008,

Can cir Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010,

Can cit Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu cua Ludt Cdan bé, céng chike va Ludt
Vién chitc ngay 25 thdng 11 nam 2019;

Can cir Ludt Xudt canh, nhdp canh ciia céng dén viét Nam ngay 22 thang 11 ndm
2019;

Can cir Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 ciia Chinh phit
quy dinh vé tuyen dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Cdn cir Nghi dinh 56 138/2020/ND-CP ngay 27 thdng 11 ndm 2020 cia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, swr dung va quan ly cong chire,

Can cir Quyét dinh s6 14/2022/0D-UBND ngay 19 thang 4 ndm 2022
cua Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché vé quan Iy
va xét duyét can bg, cong chike, vién chitc va nguoi lao dong;

Can ctv Quyét dinh s6 13 45/2022/QD-UBND ngay 25 rhang 4 nam 2022
cita Uy ban nhén déan Thanh phé H6 Chi Minh vé uy quyén quyer dinh cir, cho phép cdn
bo, cong chike, vién chitc va nguoi lao dong di nude ngoai vé viée cong;

Theo dé nghi ctia Triedng phong T6 chire cdn bd S¢ Gido duc va o tao.

QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh Quy ché
Ban hanh kem theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y va xét duyét cong chirc, vién

chue, ngum lao dong d6i véi cac don vi thude va tre thuge S& Gido duc va Dao tao di
nuwdc ngoal.

Piéu 2. Hiéu lrc thi hanh
Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh.
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Piéu 3. Trich nhiém thi hanh

Chanh Van phong, Trwéng phong T chre can bd. Trwong phong Ké hoach Tai chinh,
Thi trirong cac phong ban thudc S@, cac don vi trwre thude So Gido duc xa Dio tao, céc to
chre va ca nlml 6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ét dinh nay./ L}' JLO//

Noi nhan: GIAM POC
- Nhue biéu 3:

UBND TP (dé bdo céo);

So Noi v

S& Ngoal vt

Cac phong, don vi thude So:
Lwu:VT. TCCB (TNga). .
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - T do - Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO
QUY CHE

Vé quan 1y va xét duyét cong chic, vién chirc va ngudi lao dong di nudc ngoai
(Ban hamh kém theo Quyét dinh s6 2924/0P-SGDBT ngay 01 thdng 12 ném 2022
cra S¢ Gido duc va Dao tao)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh cac noi dung lién quan dén viéc quan ly, xét duyét, cir, cho

phép di nwde ngoai, gia han thoi gian & nude ngoai dbi véi cong | chire, vién chlre, nguoi
lao dong va nhiing ddi tugng khac theo quy dinh thugc thdm quyen quan ly cua So Gido

duc va Dao tao Thanh phé H6 Chi Minh.
Piéu 2. P6i twgng ap dung
Quy ché nay 4p dung dbi voi:
1. Cong chirc theo quy dmh cua Luat Can bd, céng chirc nim 2008 (stra doi, bd sung
tai Luat sira di, bo sung mdt s6 didu ciia Luat Cén bd, cong chic va Luét Vién chirc nam

2019) va Ngh1 quyét 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 ndm 2020 ctua Quoc hdi vé t chire
chinh quyén do thi tai Thanh phd Hd Chi Minh.

2. Vién chirc theo quy dinh ciia Luét Vién chirc nam 2010 (stra ddi, bd sung tai Lut
stra d6i, bd sung mot so diéu ciia Luat Can bg, cdng chirc va Ludt Vién chirc nam 2019).
3. Ngudi dugce myén dung vao cdng chire, vién chiic dang thuce hién ché do tép su.
4. Nhén vién hop dﬁmg theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam
2000 cuia Chinh phu (sira ddi, bd sung tai Nghj dinh 161/201 S/ND CP ngay 29 thang 11

nim 2018 cta Chinh phi) va ngudi lam viéc theo ché do hop dong lao dong c6 thoi han
01 nam tr¢ 1én.

5. Céc dbi tuong duge néu tai khoan 1 dén khoan 4 Diéu nay sau ddy goi chung la
cong chire, vién chire va ngudi lao dong.

Diéu 3. Giai thich tir ngit

1. “Di nudc ngoai vé viéc cong”: 1a viéc S& Gido duc va Dao tao ctr cong chire, vién
chtre va nguoi lao dong di nudc ngoai dé thuc hién nhiém vu, chire ning chuyén mén,
nhiém vu chinh tri ctia co quan, don vi; phuc vu loi ich phat trién cia co quan, don vi, dia
phuong, ctia Thanh phé va dét nuéc bao gom:

a) Pao tao, bdi dudng; thuc tap, tip huan, huan luyén.
b) Tham quan, khao sét, nghién ctru, chia sé kinh nghiém.

¢) Ban thao, thwong lugng, trao déi thong tin phuc vu hoat dong cua co quan, don
vi.
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d) Hop tac chuyén mén. trao d6i nghiép vy, nhan su lién quan den hoat dong cua co
quan, don vi.

@) Dam phan, ky két hop dong: hop tac san xuat. kinh doanh, chuyén giao cong
nghe.

e) Tham gia hoi nghi. hdi thao, dién dan. su kién cé no1 dung, chuwong trinh hien
quan dén chire nang, nhiém vu ctia co quan, don vi.

f) Tham gia hoat dong giai quyét khiéu nai, to cdo, tranh chap lién quan dén hoat
dong, tai san, lo1 ich.

g) Tham gia thi dau, biéu dién van hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao.

2. “Pi nude ngoai vé viée riéng”: la viée cap c6 tham quyen cho pheép cong chire,
vién clure va ngudi lao dong di mrde ngoai vi muc dich ca nhan khong lién quan dén hoat
dong cong vu, nghé nghiép, chirc vu, chite danh ma ca nhan do dang dam nhiém trong co
quan, don vi da néu tai khoan 1 Diéu nay.

3. “Pi nude ngoai ve viée riéng co thu moi dich danh™: la viec cfip ¢6 tham quyeén
cho phép cong chite, vién chire va ngudi lao dong di nude ngoal vé viéc riéng theo van ban
dé nghj ctia co quan. to chire, ca nhan moi tore tiép can b, cong chire, vién chire va nguoi
lao dong.

4. “Pi nude ngoai theo doan™ la viée cap ¢6 tham quyen ct, cho phép cong chire,
vién clnre va ngudn lao dong d1 nwrde ngoai vé viéc cong theo doan c6 tir 02 nguol tro lén,

di cing mot khoaug thoi gian va cung muc dich cong tac.

5. “Co quan, don vi” trong Quy ché nay bao gom:

- Cac phong. ban thuoce S& Giao duc va Dao tao:

- Cac dom vi su nghiép cong lap true thude S¢ Gido duc va Dao tao.

Diéu 4. Cic hanh vi bi nghiém cim

1. Ty y di nwde ngoai ma khong xin phép hodc ty ¥ di mrde ngoai trrde khi duge

sir chap thuan cia So Giao due va Dao tao.

2. Ty v & lai nuwde ngoai qua thoi gian quy dinh ma khong xin phép S¢ Giao duc va
Dao tao.

3. Mang theo vi khi, trang thiet bi ky thuét, phuong tién 11_Jliép v, tién, tai san
duge co quan, don vi giao quan ly kli d1 nuwde ngoai: trir trwong hop vi muc dich cong vu
va duwgc co quan ¢o tham quyén cho phép.

4. Mang theo tai liéu mat ciia Dang, Nha nude va cia co quan, don vi di nude ngoai
khi chwa duoc suw cho phép cua S& Gido duc va bao tao.

5. Str dung ngan sach Nha nude dé di nude ngoal ve viée riéng.

6. Str dung ho chieu ngoat giao, ho chieu cong vu vao muc dich kinh doanh hodc d1
nudce ngoai ve viéc riéng.

7. Pi nude ngoai vé viée riéng nhung kinh phi do cac co quan, t6 chire, doanh nghiép
trong mrdc va ngoai nude dat tho. trir cac treong hop sau:

a) C6 thu mai dich danh va duge cap ¢6 tham quyén cho phép di nude ngoa.
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b) Trang thwong chwrong trinh khuyeén mai. chwong trinh twong thwong cua cac co
quan, to clnrc. doanh nghiép trong nudc va ngoal mrde.

8. Khong trung thue trong viée ké khai muce dich di mroc ngoan .
9. Bi khong dung quoc gia dén da diroe S& Giao duc va Dao tao cho phép.
Diéeu 5. Doi twong chua dugce xét duyet di nwoc ngoai

Cong chire, vién clure va ngudi lao dong thude mot trong céc truong hop sau day
thi chwa duoc xét duyét di mrde ngoan:

1. Thuoe doi turong tam hoan xuat canh. cam xuat canh. khong dwoc xuat canh theo
quy dmnh phap luat ve xuat canl, nhap canh cua cong dan Viet Nam.

2. Cac co quan. don vi dang tién hanh thanh tra. kiém tra ma trong d6 cong chire.
vién Clllrc va nguoi lao dong co trach nhiém hodc lien quan tnre tiép dén noi dung thanh
tra, kiém tra tai co quan. don vi cong tac.

3. Pang trong thoi gian xem xét ky luat: dang bi dinh chi. tam dinh chi cong téac.

4. Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sw hodc ¢6 hién quan den cong tac dieu tra to1
pham.

. Dang co nghia vu chap hanh ban an hinh su.

N

6. Pang c6 nghia vu chap hanh ban an dan su. kinh té: dang cho dé giai quyét tranh
chap vé dan su. kinh té.

7. Pang ¢6 nghia vu chap hanh quyeét dinh xir phat vi ph‘m] hanh chinh. nghia vu
nop thué va nlnmo nglua vu khac ve tai chinh trir truong hop ¢6 dat tién, dat tai san hodc
¢6 bién phap bao dam khac dé thue hién nghia vu do.

8. Vi Iy do ngan chan dich bénh nguy hiém lay lan.
9. Vi Iy do bao vé an ninh quoc gia va trat tw an toan xa ho.
10. C6 hanh vi vi pham veé xuat canh. nhap canh theo quy dinh phap luat.

11. Khong dap tmg cac tiéu chuan va dieu kién khac theo quy dinh cua phap luat c6
lién quan vé noi dung, muc dich di mrde ngoai.

A * ~ - . ~ » . ..
DPieu 6. Nguyén tac xét duyét di nwoc ngoai
1. Khong xét duyét di nude ngoai vé viée cong doi véi cong chire. vien chire va

nguoi lao dong dang trong thoi gian bi xw 1y ky luat tir hinh thare khien trach tre 18n.

2. Cong clure, vién clnre va ngudi lao dong di nude ngoai ve viéc cong khong qua
02 lan trong 01 nam.

a) Trudng hop dac biét cong clire. vién chire va nguoi lao dong phai di nude ngoai
vé viéc cong hon 02 lan trong 01 nam thi phai dwoc su chap thuan banmr véan ban cua cap
co tham quyen.

b) Khéng bé tri 02 lanh dao chi chét cua mot co quan, don vi cung tham gia mot
doan di cong tac mrde ngoai. trir trudmg hop duge cap ¢6 tham quyen xem xét, chap thuan
bang van ban.



3. Co quan, don vi truce tiép quan ly. s dung cong chire, vién chire va ngudi lao
dong cho phép cong clure, vién chire va nguoi lao dong nghi phép di mrde ngoai vé viee
riéng thue hién ding quy dinh cua phap luat vé lao dong:

a) S& ngay nghi phép di nwde ngoai ve viée riéng khong qua 50 ngay phép duge
nghi trong ndm va dam bao thue hién theo khung thot gian nam hoc duge Uy ban nhan dan
Thanh pho ban hanh,

b) Trwomg hop déc biet cong chire, vien chire va nguoi lao dong phai di nude ngoar
vé viée riéng qua so ngay nghi phep theo quy dinh phap luat thi co quan, don vi trure tiép
quan ly. sir dung cong chire, vién chire va nguoi lao dong phai ¢ van ban g v ¢ So Giao
duc va Pao tao. trong dé néu 1o 1y do, phuong an giai quyet va phai duge Giam dde So

Giao duc va Pao tao xem xét, chép thuan bang van ban.

Sé ngay di nwde ngoai vé viée riéng ngoai so ngay nghi phép thi khong duge huong
lrong va cac khoan thu nhép khac theo quy dinh phap luat. Tha trwong co quan, don vi
true tiép quan 1y, sir dung cong chire, vién chire va nguoi lao dong chiu trach nhiém truce
Sa Gido duc va Pao tao va cac co quan lién quan vé thoi gian va s6 ngay nghi phép di mrde
ngoai cua doi twong thude pham vi quan 1y.

4. Viéc cur doan di tham quan, khao sat, nghién ctru, chia sé kinh nghiém ¢ nudc
ngoai phai dam bao day du cac diéu kién sau day:

a) Co muc dich, noi dung, ké hoach r6 rang. khong trung lap véi cac doan, chuyeén
di trwée.

b) Thuoc ke hoach hang nam, chwong trinh doi1 ngoai trong nam hodc chu trrong da
duoc cap co tham quyen phé duyet.

¢) Thanh phan doan chi bao gom nhing ngwoi that su can thiét va lién quan trye
tiép dén noi dung. chwong trinh. muc tiéu cua chuyen di.

d) Pam bao thoi gian di hop Iy, hiéu qua, tuan thu quy dinh ve phong, chong tham
nhung, lang phi. tiéu cre.

d) Pam bao chwong trinh. tien d6. thoi gian va c6 bao cao ket qua cho cap ¢6 tham
quyeén theo dung quy dinh.

5. Viéc chon cit, cho phép cong chire, vién chire va nguoi lao dong di nude ngoai
phai bao dam an ninh, bi mart quoc gia, bi mat co quan dang cong tac: viée di nudc ngoai
khong anh huong tiéu cuce dén viée thue hién nhiém vu cua co quan, dom vi va cua cong
chire, vién chire va nguoi lao dong.

6. Viéc mot, xin phép va cho phép di nude ngoai phai the hien bang van ban; Phong
ban, don vi va ca nhan lién quan dén chuyen di c6 nghia vu cung cap day du, chinh xac tai
lieu, thong tin can thiét dé So Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh hoac de xuat co
quan cap trén. Ho so xét duyét di nude ngoai duge S& Giao duc va Pao tao giao Phong To
chire can bo luu titr.

1. Quoc gia va vung lanh thé ma cong clire. vién chirc va nguoi lao dong duge cur
dén hoc tap. boi dudng chu\ én mon. nghiép vu phai 6 nhimg thanh tyu tién tién tron g linh
vue quan ly hanh chinh. kinh té, ky thuat. khoa hoc — cong nghé: c6 kinh nghiém quan ly
vé linh vue can hoc tap. nghién citu va c6 thé ap dung tai Viét Nam. Céc co s& dao tao, boi
dudmg cua quoc gia va vang lanh thé dugce cir dén phai co cac diéu kién hoc tap. nghién



ciru, phuong phéap giang day dap wng dwoe muc dich, no1 dung, chuong trinh cua khoa dao
tao, bo1 duong.

10. Ngoai thuc hién theo Quy cheé nay va cac quy dinh khac v ¢ di nurde ngoai cua
Nha nude, cong chire, vien elnre vanguoi lao dong la Pang vién phai chap hanh cac nguyén
tac. quy dinh vé xét duyét di nuwdc ngoai clia Dang va cac van ban chi dao cua Bo Chinh
tri. Ban Bi thu. Ban Thwong vu Thanh uy va Thwong trie Thanh uy.

Diéu 7. Tiéu chuan xét duyét di nwdc ngoai ve viéc cong:

Cong chire, vién chire va nguoi lao dong duge cu, cho phép di nwdce ngoai vé viee
cong phai bao dam cac tiéu chuan sau:

1. Bao dam tin cay ve chinh tri. khong ¢6 dau hiéu phire tap vé chinh tr1 va pham
chat. dao dirc.

2. Cé trinh d0. nang lwe dap tmg yéu cau nhiém vu cua chuye én di nwoc ngoai: noi
dung di nrée ngoai dé nghién ciru, tham gia hoi nghi. hoi thao. dién dan. su kién phai phu
hop var chire trach, nhiém vu dang dwgce phan cong. dam nhiém.

3. C6 tinh than trach nhiém. ¥ thite to chire ky luat, chap hanh nghiém chu trrong.
chinh sach cua Pang va phap luat cua Nha nwoc.

4. Cac treong hop di nude ngoal dé tham gia cac khoa dao tao. boi dudng chuyén
mon. nghiép vu bang nguon ngan sach Nha nrde, ngoat cac tieu chuan néu trén con phai
dam bao cac diéu kién theo quy dinh hién hanh ve dao tao. boi dudng cong chirc, vién chire

va nguol lao dong.

Chuwong 11
QUANLY VA XET DUYET PI NUGC NGOAI
Diéu 8. ThAm quyén xét duyét, quyét dinh ctr, cho phép cong chire, vién chire
va ngudi lao dong di nwéc ngoai
l. Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé:

a) Cw. cho phép di nude ugoal Ve viec cong va viec riéng khong cé thu mo dich
danh tir 03 thang tro lén dd1 voi tat ca doi twong cong clure, vién chire va nguoi lao dong.

b) Cir. cho phép di nude ngoai vé viée cong va viée riéng khong cé thu moi dich
danh doi vdi cong chire dang gite clire vu, elire danh lanh dao. quan 1y thude tham quyen
bo nhiém. céng nhan. phé chuan ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho.

¢) Cr, cho phép di mroe ngoai ve viéc cong theo doan c6 ngudi cua tir 02 co quan,
don vi trd lén doi véi tat ca cac doi trong cong chire. vién chire va nguoi lao dong.

d) Cho phép di nwdc ngoai ve viée riéng nhung ¢6 thw moi dich danh hodc do tring
thwong chirong trinh khuyeé én mai. chwong trinh twong thuong cua cac co quan. to chire,
doanh 11crhusp trong mrdc va ngoai mroc doi vai tat ca cac doi twong cong chire, vién chire
va ngudot lao dong.

2. Giam doc So Gido duc va Pao tao dwoe Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé uy
quy én quyeét dinh ctr, cho phép di nurée ngoai ve viée cong dudi 3 thang d6i véi cong chire,
vién chnre va ngudi lao dong cac phon° ban. don v1 thuoce tham quyén cua quan Iy va sir
dung. trir tham quyén quy dmh tai noi dung khoan 1 Piéu nay.

3. Giam doc S¢ Giao duc va Pao tao:



a) Quyét dinh cho phép di nude ngoai ve viée riéng khong 6 thu mei dich danh do
véi cong chire, vién chire va nguoi lao dong thude quyen quan ly va sir dung tir 01 ngay
den dudn 03 thang.

b) Quy ét dinh va chiu trach nhiem cho phep di nurée ngoai v é viéc cong qua 02 lan
trong 01 ndm vé viéc cong dudi 03 thang cua cong chire, vién chire va ngudi lao dong
thude S& Gido duc va Pao tao va cac don vi trye thude. Truong hop cong chite, vién chite
va nguoi lao dong phai d1 nwdc ngoai v ¢ viéc cong nhiéu lan trong nam dé thye hién nhiém
vu ¢6 tinh chat thwong xuyén, lién tuce, dinh ky theo chwong trinh, ké hoach, yéu cau cua
co quan. don vi thi chi can trinh Giam déc S& Gido duc va DPao tao xem xét, chap thuan 01
lan. Vin ban chap thuan dwoc sw dung trong toan bo thoi gian con lai dén khi két thic
nhiém vu va ¢6 gia tri dén hét ngay 31 thang 12 nam do.

4. Viéc quyet dinh ctr, cho phép cong chnre. vién clhure va ngudi lao dong di nudce
ngoai phai dwoc thé hién bang van ban.

Diéu 9. Phin céng tham dinh ho so, xét duyét, quyét dinh cir, cho phép cong
chire, vién chire va ngudi lao dong di nwée ngoai

1. Do1 voi cac truong hop di mwrde ngoai ve viéce cong:

Thu truong cac phoug. ban, don vi duge giao to chire doan hodc duoc giao di nudce
ngoai vé viéc cong phai cd y kién bang To tunh hodac van ban dé xuat o vé Phong Té
chite can bd S& Gido duc va Pao tao dé tham dinh vé thanh phan, ndi dung, muc dich
chuyén di va thoi gian di. Trrong hop st dung ngan sach Nha nuée phai ¢ y kién tham
dinh cua Phong Keé hoach Tai chinh.

S¢ Giao duc va Dao tao giao Phong Té chite can bé kiém tra thanh phfm ho so, lay
¥ kién cna cac phong c6 lién quan, tham dinh cac néi dung do cac phong, don vi va ca nhan
guri, trinh Lanh dao S& quyet dinh ctr, cho phép cong chire, vién chire va nguoi lao dong
thuoe cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Quy ché nay: tham muru To trinh dé xuat
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét, quyet dinh d61 vdi cac truong hop quy dinh
ta1 khoan 1 Diéu 8 Quy che nay di nwdc ngoai ve viéc cong.

2. Pbi vdi cac truong hop di nwde ngoai vé viée riéng:

Cong chire. vién chire va nguoi lao dong ¢6 nguyén vong di nuwde ngoai ve viée
riéng c6 don xin nghi phep d1 nurde ngoai ghi rd muc dich, thoi gian va nguon kinh phi thue
hién gwi ngudi trye tiep sw dung cong clire, vién chire va ngwot lao dong (Truong phong
thude S&: Hiéu trrong/Giam doc cac don vi su nghiép cong lap) co y kién. Viéce chap thuan
hay khong Cll.f:lp thuan clia nguoi true tiep st dung cong chire, vién chire va nguoi lao dong
phai dwgc thé hién bang van ban.

S& Giao duc va DPao tao giao Phong To chire can bo kiem tra thanh phe"m ho so. lay
v kién cuia céc phong ¢6 lién quan, tllam dinh cac noi dung do cac phong. don vi va ca nhan
gtri, tham dinh ho so di nude ngoat vé viée riéng, trinh Lanh dao So quyet dinh e, cho
phép cong chire, vien chire va nguot lao dong thuoc cac trromg hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 8 Qu} ché nay: tham muru To trinh dé xuét Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho xem
xét. quyét dinh dbi vai cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 Quy ché nay déi véi
trweong hop di mrde ngoai ve viée riéng nhung ¢6 The moi dich danh hoac do trung thuong
chuong trinh khuyen mai. chwong trinh twong thuong cua cac co quan, t chire, doanh
nghiép trong nrde va ngoai mroc.

Piéu 10. Trich nhiém Thu trwéng co quan, don vi true tiép quan Iy, sit dung



cong chirc, vién chirc va ngwoi lao dong di nwoc ngoai

I. Thye hién day du cac quy dinh cua phép luat hien hanh ve quan ly cong chure,
vién chire va nguoi lao dong thuoce tham quyen quan ly. sir dung.

. Nguoi dimg dau co quan, dom vi trre tiép quan I¥. sir dung cong chire, vién chire
va nguoi lao dong phal nam ré va chiu trach nhiém trude Giam dbe S¢ Gido duc va Pao
tao ve viéc xuat canh, nhap canh ctia cong chire, vién clnre va nguoi lao dong cua co quan,
don vi: xay dung ké hoach do1 vai viée cho phép cong chire, vién chnre va nguon lao dong
cua phong. don vi di nurde ngoat.

3. Nguoi dimg dau co quan. don vi trye tiep quan Iy, sir dung cong chire, vien chire
va ngudi lao dong chiu trach nhiém thye hién va trién khai cong van nay dén cong chire,
vién chirc va nguoi lao dong.

4. Thuong xuvén phon hop véi cap uy. uy ban kiém tra, thanh tra nhan dan cting cap
kiém tra. glam sat viec chap hanh quy dinh vé xuét canh, nhap canh cia cong che, vién
chire va nguoi lao dong va Dang vién.

5. Pinh ky hang ndm kiem tra ho chieu cong chire. vien chire va nguoi lao dong de
phong ngira viéc xuat canh, nhap canh khong phép: khi phat hién cong chitc. vién clire va
nguol lao dong vi pham. phai bao cao cap ¢6é tham quyen ¢6 ¥ kién chi dao xur Iy theo quy
dinh.

6. Thue hanh tiét kiém. chong lang phi khi di cong tac nwde ngoai ¢6 swr dung ngan
sach Nha nuoc.

Diéu 11. Trach nhiém, nghia vu cia céng chirc, vién chire va nguoi lao dong
dwgc cw, cho phép di nwée ngoai

1. Trach nhiém ctia cong clnre. vién clnre va ngudi lao dong dwoce cw, cho pheép di
nrde ngoat:

a) Sau khi duoc co quan cé tham quyen ra quyet dinh ctr, cho phép di nude ngoat,
cong chire, vién chire va ngudi lao dong la Pang vién ¢6 trach nhiém bao cao va gin cap
ity chi b not dang sinh hoat mot ban sao quy ét dmh

b) Trong thoi gian & mrde ngoai, cong chure, vien chire va nguot lao déng 6 trach
nhiém thire hién tot nhlem Vi du’m. giao trong cong tac. hoc tap. 112111611 ctru va thue hién
ding nghia vu cua cong dan Viét Nam khi o mroc ngoai. chap hanh cac quy dinh phap luat
clia nuedce so tai.

¢) Sau khi vé nwde. trong thoi gian 07 ngay lam viée, cong chire, vién clire va ngudi
lao dong di theo doan guri bao cao cho Truong doan. Trwong hop di riéng le thi bao cao két
qua chu\ én di gl phong To chire can bd S Giao duc va Pao tao. ngudi dimg dau co quan
trye tiép quan 1\ va chi bg noi dang sinh hoat. Viec thue hién noluem tic, da\ di no1 dung
va nop bao cao ding thot han la co so dé Sa Giao duc va Pao tao, cap uy. thu trudng co
quan. don vi xem xét. quyet dinh cho phép di nude ngoai lan sau.

2. Nghia vu cua cong chie. vien chire va nguoi lao dong dwoc cir. cho phép di mrdce
ngoai:

a) Chap hanh phap luat Viét Nam va phap luat cua quée gia (ving lanh tho) khi di
nude ngoal.

b) Giwr gin hinh anh quoc gia. hinh anh dan toc khi o mrée ngoai.
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¢) Béo cao ngay cho S¢ Giao duc va Dao tao néu khong thyuc hién chuyen di nude
ngoai. & lai nrde ngoai qua thoi gian quy dinh.

d) Khong dwoe dwa than nhan khi di cong tac, truong hop ¢6 Iy do dac biét hoac do
veu cau cong tac thi phai bao cao cap ¢6 tham quyen quyét dinh.

d) Trong thot han 05 ngay Iam viee ké tir ngay nhap canh Viét Nam sau 1\111 két thue
chuyén di. giri ban sao cia hd chiéu ¢6 thong tin xuat nhap canh cho cap ra quyét dinh va
co quan chii quan dé quan 1y. theo doi.

e) Nguoi duoe cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu c6 nghia vu su dung ho
chiéu theo cac quy dinh hién hanh c6 Tlién quan vé ho chiéu ngoai giao. hd chiéu cong vu.

Piéu 12. Quan Iy, sir dung hd chiéu
1. Co quan chu quan can dam bao cac cé nhan dugce cap ho clueu ngoai giao. ho
chiéu cong vu duge su dung mot loai ho chiéu con gia tri st dung cho moi chuye én di cong

thc nude ngoai vdi quyet dmh cirdi cong tac va tinh chét cong viéc thye hién & nude ngoai.
trr trrong hcrp dac biét theo lnrong dan cua B¢ Ngoai giao.

a) Khong sir dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu vao muc dich kinh doanh.
du lich va cac muc dich khac khong mang tinh chat cong vu.

b) Khi phat hién ho chidu ngoai giao. ho chiéu cong vu bi mat vi bat cu ly do gi, co
quan quan ly cong chire. vien chire va nguoi lao dong va ca nhan duoc cap ho chiéu can
thong bao ngay bang van ban cho S& Ngoat vu.

¢) Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu co quan quan ly true tiép cong chirc, vién
chire va nguot lao dong quan 1y. Ho chiéu pho thong do cong chire, vién clire va ngudi lao
dong gitr. bao quan.

2. Trong thot han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhap canh Viét Nam sau khi két thic
chuyén cong tac & nude ngoa, cong chire. vién clntre phai nop ho chiéu ngoai giao. ho chiéu
cong vu cho co quan ¢6 tham quyén quan 1y, trir trwong hop ¢6 1y do chinh déang do nguwoi
dimg dau co quan, don vi quy dinh.

. A " A A A . . y <. A . a
Dieu 13. Thanh phan ho so dé nghi di nuwoc ngoai ve viéc cong
Thanh phan ho so dé nghi di nude ngoai vé viée cong bao gom:
1. Véan ban de nghi xét duyét di nwde ngoai ve viée cong dam bao cac yéu cau, noi
dung sau day:

a) Van ban de nghi do nguoi dimg dau co quan, don vi dang trye tiep quan 1y, su
dung cong chire, vién chure va nguoi lao dong ky ban hanh.

b) Bao dam da\ du no1 dung: muc dich chuyé én di; noi dung chuye én di; thot diem di
nude ngoai va tro v é Viét Nam: nguon kinh phi va co quan, to chire tai tro, chi tra.

2. Thu mi ctia co quan. to chire trong nwde va quoc té (néu cd), 2om:
a) Ban sao ¢6 chimg thye doi vai cac trwomg hop du diéu kién hop phap hoa lanh su
theo quy dinh.
b) Ban dich sang tiéng Viét Nam. duoc t6 chire, ca nhan cé tham quyén chimg thure
chtr ky ngwot dich.
3. So véu ly lich c6 xac nhan ctia ngudi ding dau co quan, don vi quan Iy truc tiép.
TI‘[I‘O’HE hop la cong chirc. vién chire thi thuwe hién theo mau So yéu Iy lich ctia cong chire,
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vién chire theo quy dinh cua Bo Not vu. Luu ¥: chi xét duyet di nwde ngoai nhimng ngwdn
that sur can thiét va lién quan trwe tiép dén noi dung. chwong trinh. muc tiéu ciia chuyén di.

4, Quyet dmnh lvong hien huong: cac ho so ¢6 lién quan dén viéc tinh ngay xin phép
nghi: Quyet dinh bo nhiém ngach, Quy et dinh nghi khong huong hwong, Glav xac nhan so
ngay nghi phép trong nam: Glaw uy quyen (d6i vai truong hop doi trong xin di nwde ngoat
la cong chire. vién clnte quan 1v): ban sao y Ho chiéu co cong chirng: ban sao y Can cude
cong dan co cong chirng.

5.Noi dung thuyeét trinh. phét biéu tai nurde ngoat cuia cong chire, vién chire va nguol
lao dong dwge cwr di nwoc ngoai (néu o).

6. Van ban tham dinh ctia nguai dimg dau co quan, don vi d6i véi noi dung thuyét
trinh, phét biéu tai nwde ngoai cua cong chire, vien chire va nguot lao dong thuge pham vi
phu trach duge dé cir di nde ngoai (néu co).

Diéu 14. Thanh phin hé so' dé nghi di nwéc ngoai vé viée riéng

Thanh phan ho so xin xét duyét di nude ngoai ve viéc riéng bao gom:

I. Trwong hop di nude ngoai ve viée riéng khong cé thu moi dich danh, ho so gom

a) \ an ban dé nghi xét dm ¢t di nudc ngoai ve viec rieng co du cac no1 dung: muc
dich chuye én di: not duno chuye en di: thoi diém di mrde ngoat va tro veV 16t Nam: nauon
kinh phi va co quan. to chre tai tro. chi tra.

Vién ban de nghi do ngud dung dau co quan, don vi dang true tiep quan lv. sir dung
cong chire, vien chire va nguon lao dong kv ban hanh.

b) Don xin phép di nréc ngoai cua cong clnre, vién chire va ngwoi lao dong.

Cong chire, vién clire 1a Pang vién phai bdo cao cap uy true tiep quan Iy va chi uy
hoge bi thw chi b (no1 khong ¢6 chi uy) no1 Pang vién sinh hoat. Truéng hop Pang vién

thude dbi twgng do Ban Thuong vu Pang uy So quan 1y phai bao cao Thuong trire Pang
uy So.

¢) Quy ét dinh hrong hién hwong: céc ho so c6 lién quan dén viée tinh ngay xin phep
nghi: Quyét dinh bo nluem ngach, Qm et dinh nghi khong hwong hrong. Giay xac nhan so
ngay nghi phép trong nam: Giay uy quyeén (d6i voi trueomg hop doi twong xin di nude ngoati
la cong chire quan l}. vien chire quan 1v).

2. Truomg hop di nwrde ngoai ve viée riéng ¢6 thu mai dich danh. ho so gom:

a) Van ban dé nghi xét clmet d1 mrde ngoai \e viéc riéng ¢o thur moi dich danh ¢o
du cac no1 dung: muc dich chuye en di: not dung chuye én di: thot diem di nuwde ngoai va tr¢
vé Viét Nam: nguon kinh phi va co quan. to chre tai tro. chi tra.

Van ban dé nghi do ngudi ding dau co quan, don vi dang trire tiep quan I¥. sir dung
cong chirc, vién chire va nguot lao dong ky ban hanh.

b) Pon xin phép di nde ngoai cua céng chire. vién chire va nguol lao dong.

¢) Thur moi cua co quan. to chire. ca nhan tr ong mrde va quoc té, gém: Ban sao 6
chimg thire dcu V61 cac trwong hop du diéu kién hop phap hoa lanh sur theo quy dinh va ban

dich sang tiéng Viét Nam, du'cwc to chirc, ca nhan cé tham quyen chimg thye chir ky nguoi
dich.
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d) So véu I lich ¢6 xac nhan cua ngudi dimg dau co quan quan ly trie tiep. Truong
hop la cong chirc, vién clute thi thue hién theo mau So yeu Iy lich cua can bg, cong chirce,
vién chire theo quy dinh cua Bo Noi vu.

3. Quyél dinh hrong hi¢n hurong; cac ho so 6 lién quan dén viée tinh ngay xin phép
nghi: Quyet dinh bo nhiém ngach, Quyét dinh nghi khéng nrong hrong. Giay xac nhan $0
ngay nghi phép trong nam: Giay iy quyen ( dd1 vai trrong hop doi twong xin di nude ngoai
la cong clure, vién chite quan ly).

4. Noi dung thuyét trinh, phat biéu tai mrde ngoai ciia cong chire. vien chire va nguwon
lao ddng duge cho phép di mrde ngoai (néu ¢d).

5. Van ban tham dinh cua nguoi dimg dau co quan, don vi doi véi ndi dung thuyet

trinh, phét biéu tai nude ngoai ctia cong chire, vién chire va nguol lao dong thuoe pham vi
phu trach dwoe cho phép di nwde ngoai (néu ¢d).

6. Phiéu xac minh ctiia Cong an Thanh pho.

Piéu 15. Thoi gian ndp hé so d¢ nghi xem xét, quyét dinh cho phép di nuéc
ngoai vé viéc cong va di nwéc ngoai vé viée riéng

1. Thoi gian nop ho so de nghi di nrde ngoat ve viée cong:

a) Co quan. don vi et cong chire. vién chire va nguoi lao dong di nude ngoai ve viee
cong thude tham quyén S Giao duc va Dao tao xem xét, quyeét dinh ¢6 trach nhiém nép
day du ho so theo Quy ché nay ve Phong To chire can bo S Gido dyc va Dao tao trroc

thoi han di cong tac it nhat 10 ngay lam viée. Thoi gian tiep nhan ho so chi tinh tir thot
diém day du ho so va ding quy dinh theo Quy cheé nay.

B

b) Co quan, don vi ctr cong chire. vién chirc va nguoi lao dong di nwde ngoai ve
viée cong thuoe tham quyen Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh c6 trach
nhiém nop day du hé so theo Quy ché nay ve Phong Té chire can bo S¢ Giao duc va Dao
tao trude thoi han di cong tac it nhat 18 ngay lam viée. Thoi gian tiép nhan ho so chi tinh
tir thoi diém day du ho so va ding quy dinh theo Quy che nay.

2. Thoi gian ndp ho so xin xét duyét di nude ngoai ve viéc riéng:
a) Di nwde ngoai ve viée riéng khong co thu mai dich danh:

b) Co quan. don vi cir cong chire, vién chire va nguot lao dong di mwoc ngoai vé
viée riéng khong co thwe mai dich danh thuge tham quyen So Giao duc va Dao tao xem xet.
quyeét dinh co trach nhiém nop day du hd so theo Quy ché nay ve Phong To chire can bd

3¢ Gido duc va Dao tao trude thoi han di cong tac it nhat 10 ngay lam viéc. Thoi gian tiep

nhan ho so chi tinh tir thoi diém hé so day du va dung quy dinh theo Quy ché nay.

¢) Co quan, don vi cwr cong chire, vién chire va ngudi lao dong di nwde ngoal vé
viéc riéng khong c6 thu moi dich danh thude tham quyen Uy ban nhan dén Thanh pho xem
xét. quyet dinh 6 trach nhiém nop day du ho so theo Quy ché nav vé Phong T6 chire can
bo S& Giao duc va Dao tao tiwroc thoi han di cong tac it nhat 18 ngay lam viéc. Thoi gian
tiép nhan ho so chi tinh tir thot diém day du ho so va dung quy dinh theo Quy ché nay.

b) Pi nude ngoai vé viéc riéng co thu moi dich danh:

Co quan. don vi ndp day du ho so theo Quy ché nay vé Phong To chic can bg So
Gido duc va Pao tao trwde thai han xin di nwde ngoai it nhat 30 ngay lam viéc. Thot gian
tiép nhan ho so chi tinh tir thoi diem day du ho so va ding quy dinh theo Quy ché nay.
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Piéu 16. Gia han thoi gian & nuée ngoai vé viée cong

1. Cong chire. vien chire va nguol lao dong xin gia han thoi gian ¢ nude ngoai ve
viec cong phai ¢o don trinh bay 1y do cu the, cung cap céc ta1 liéu va thong tin ¢6 lién quan
gui ve co quan, don vi dang cong tac va Phong To chite can bo S¢ Giao duc va Pao tao
ba112 mot trong cac hinh thire nhu: g thu bang dwong buu dién. gin banﬂ hop thu dién tur
cong vu va cac hinh thire khac trude 03 ngay ke tr ngay keét thuc chuyén di dé cap c6 tham
quven quyét dinh cir di nude ngoai xem xét, quyét dlnh

Truong hop phat sinh do yéu to khach quan, bat kha khang bugc phai ¢ lai ngay
trong ngay ket thic chuyen cong tac & nwde ngoai theo nhw quyét dinh da cho phép thi
cong chire. vién chire va nguoi lao dong phat bao cao ngay cho Lanh dao co quan dang
cong tac, cap ¢ tham quyen thong qua hop thw dién tr cong vu. tin nhin dién thoai hoac
cac phwong tien, hinh thwre lién lac khac co thé dé duge xac nhan da xin phép va ngay sau
d6 phai bo sung don xin gia han giri cap ¢6 tham quyén xem xét. quyét dinh.

2. Cong chire, vien clnre va nguoi lao dong xin gia han ¢ nwde ngoai tw chi tra cac
chi phi phat sinh trong thoi gian xin gia han.

Truong hop phat sinh do yéu to khach quan. bat kha khang phai xin gia han ¢ nuéc
ngoai thi chi phl phat sinh phai bao cdo xin ¥ kien cap ¢6 tham quyen xem xét. quyét dinh.

- Viée cho phép gia han thoi gian ¢ nwde ngoai ve viée cong phai thé hién bing
Quyét dmh hanh chinh. Quy ét dinh cho phép hoac khong cho phép gia han thai glan O
nude ngoai sé dwge giri bang duong buu dien theo dia chi va hop thwr dién tw ma cong chire.
vién chire va nguoi lao dong da cung cap.

4. Tham quyén quyét dinh gia han:

a) Truwong hop théi gian xin gia han dudi 90 ngay: cap ¢6 tham quyén ban hanh
quyét dinh cho phep di mrde ngoai xem xét. quyeét dmh

b) Truong hop thoi gian xin gia han tir 90 ngay tre lén:

S Néi vu tham dinh ho so trinh Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét. quyet dinh.

5. Thoi han giai quyet:

a) Truong hop thude tham quyen ctia S& Giao duc va Pao tao: xem xét, quyeét dinh
gia han khong qua 035 ngay ké tir ngay nhan dwoc day du ho so va hop le.

b) Truong hop thuoe tham quyén ctia Cha tich U v ban nhan dan Thanh phé: S& Nai
vu tham va trinh Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét. quyét dinh khong qua 07 ngay ké
tir ngay nhan duoc day du ho so va hop lé.

6. Thanh phan ho so:
a) Cong van de nghi gia han thoi gian cong tac tai nwde ngoai ctia co quan, don vi.

b) Pon xin gia han tho1 gian cong tac ¢ nude ngoai cua c¢ong clnrc. vién clnre va
nguon lao dong dlrcc ctr di nwoc ngoai: rong d6 trinh bay cu thé Iv do xin gia han va cam
ket thoi gian tre ve V 16t Nam.

¢) Ta1 licu lien quan dén viée xin gia han nude ngoai: néu la tlenor nude ngoai phai
duoc dich ra tiéng Viét Nam. dwoc t6 clite, ca nhan ¢6 tham quyén c:lnrncr thue chir kv
nguot dich.

Trong trwong hop bat kha khang khi nguai xin gia han dang & nude ngoai va khong
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thé thue hién thu tue chimg thwe chir ky ngwoi dich do thai gian xin gia han ngan hodc noi
cong tac khong co co quan. to chirc, ca nhan co tham quyén chimg thue thi gl trude no1
dung ban dich chwa ¢6 chimg thwe. Ngwoi xin gia han phai cam két chiu hoan toan trach
nhiém vé néi dung cua ban dich: dong thoi g b6 sung cho cap c¢é tham quyen xét duyét
ngay sau khi nhan duoe ban dich ¢6 chimg thue chir ky theo quy dmnh.

d) Béo céo két qua cta chuyén cong tac mrde ngoai dang thye hién,

d) Giay to xac nhan thong tin nhan sw ¢ lién quan tir co' quan lanh sur tai nurde ngoat
(co quan dai dién ngoai giao Viét Nam tai nuwdc ngoai): néu co.

Piéu 15. Gia han thoi gian 0 nwdc ngoai vé viéc riéng

1. Céng chire, vién clnre va nguoi lao dong xin gia han thoi gian & mrde ngoai ve
viéc riéng phai ¢6 don trinh bay 1y do cu thé. thoi gian xin phép gia han o lai nude ngoai
vé vidc riéng g ve co quan dang cong tac va cap ¢6 tham quvén quyet dinh cho phép di
nude ngoai bang mot trong cac hinh thire nhu: g th bang dwong buu dién, giri bang hop
thw dién tr cong vu, tin nhan dién thoai hoac cac phwong tién. hinh thirc lién lac khac co
the trde 03 ngay ke tir ngay két thic chuyén di dé cap co tham quyén quyét dinh cho phép
di mrde ngoai xem xét, quyet dinh.

a) Thai gian xin phép & lai nude ngoai khong qua so ngay phép con la1 duoc nghi
trong ndm. Truong hop déc biét qua so ngay nghi phep theo quy dinh phap luat thi phai
dwoc cap co tham quyen xem xét. chap thuan bang van ban.

S6 ngay duoc gia han ¢ nwde ngoai ve viée riéng ngoai so ngay nghi phép thi khong
dwoe huong lwong va cac khoan thu nhap khac theo quy dinh phap luat.

b) Truwong hop phat sinh do yéu to khach quan, bat kha khang bude phai @ lai ngay
trong ngay ket thuc chuyén di thi cong chire. vién chirc va nguot lao dong phai bao cao
ngay cho lanh dao co quan dang cong tac. cap ¢6 tham quyen bang mét trong cac hinh
thire: hop thw dién r cong vu. tin nhan dién thoai hoac cac phuong tién, hinh thie hién lac
khac co6 the dé duoc xac nhan da xin phép va ngay sau do phai bo sung don xin gia han g1
cap ¢6 tham quyen xem Xét, quyét dinh.

2. Cap c6 tham quyén ban hanh quyét dinh cho phép di nurde ngoai xem xeét. quyet
dinh gia han thoi gian 0 nuwde ngoai vé viéc riéng doi véi cong chire. vién chire va ngudi
lao dong.

3. Viée cho phép gia han thoi gian & nude ngoai vé viéc riéng phai thé hién bang
Quyét dinh hanh chinh. Quyét dinh cho phép hoac khong cho pheép gia han tho gian ¢
nude ngoai sé dwoc gl bang dwong bwu dién theo dia chi va hop thu dién tir ma cong chure,
vién chire va nguoi lao dong da cung cap.

A e A v . . - - - . . e A 3 i
bieu 17. Giai quyet cac trwong hop xin nghi phép o lai nwréc ngoai ve viéc rieng
sau chuyen di nwdc ngoai vé viéc cong
Cong chirc, vién clre va nguai lao dong dwge pheép o lai mréc ngoai ve viéc riéng
sau khi két thie chuyén di nude ngoal vé viéc cong nhung khong qua so ngay phép con lai
dwoc nghi trong nam va phai thure hién cac quy dinh:

1. Phai thwe hién day du quy trinh. thu tuc xin phép di nuwoce ngoat ve viéc riéng tal
Quy ché nay va duoc cap c6 tham quyen chap thuan bang van ban trude ngay ket thie
chuyén di nrée ngoai vé viéc cong. Trwomg hop cong chire. vién chie va ngudi lao dong
dang & nude ngoai thi thue hién guri don xin phep bang duong buu dién. gini bang hop thu



dién tir cong vu, tin nhan dién thoai hodc cac phwong tién. hinh thire lien lac khac co thé
dé cap co tham quyén xem xét, quyet dinh.

2. Khong sir dung ho chiéu ngoai giao. ho chieu cong vu dé di nwde ngoai ve viée
cong trong trrong hop nay.

3. Tu chu tra cac khoan chi phat smh ngoai du toan kinh plu di cong tac va ¢6 trach
nhiém bao v6i co quan c6 lién quan dé diéu chinh cac thu tuc can thiét llen quan dén thye
hién kinh phi chuyeén di.

4. Viéc cho phép ¢ lai nwoc ngoai ve viéc riéng sau chuyeén di nwde ngoai ve viéc
cong phai thé luén bang Quyet dinh hanh chinh. Quyét dmh cho phép hoac khong cho phép
sé dugc guri bang dudng buu dién theo dia chi va hop thw dién tr ma cong clute, vién clnte
va nguot lao dong da cung cap.

Dieu 18. Ché d¢ bdo cdao va xiay dung ké hoach ap dung sau chuyén di nuéc

e A LAl fa)
ngoai ve viéc cong

1. Ca nhan duogc cir di nude ngoai ve viée cong phai giri bao céo bang van ban cho
cap ra qu\et dnh va co quan chu quan v ¢ két qua le\ én di cham nhat sau 07 ngay lam
Vigc ké tir ngay két thue chuyén di. Trirong hop di cong tac theo doan thi gir1 Truwdng doan
tong hop. bao cao.

2. No1 dung bao cédo gom:

a) Lich trinh chuyen cong tac.

b) Dia diém noi dén lam viéc. thuc hién nhiém wvu.

¢) No1 dung lam vige, ké ca noi dung phat sinh ngoai ké hoach: néi dung phat biéu
hoac thuy ét trinh (néu co).

d) Thong tin ctia ca nhan va to chire ¢6 lién quan trong chuyén di va qua trinh lam
Viéc.

d) Panh gia két qua chuyén di.

e) Kién nghi va de xuat.

3. Péi véi di cong tac theo doan (co6 phan cong Truong doan):

a) Truwong doan tong hop béo cdo ctia thanh vién doan. bao cao cap ra quyeét dinh vé
két qua chuyén di cham nhat sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc chuyén di theo Quyét
dmh ctr di nwée ngoat.

b) Co quan duoc giao chu tri chuyén di to chirc hop tong két. rut kinh nghiém sau
méi chuyén di cong tac. Thanh phan hop ¢6 thé bao 00111 cac ca nhan, co quan, don vi khac
¢o lien quan de kip thoi chia sé thong tin, kinh 11J11em két qua chuyén di cong tac.

4. Trudong ho‘p di nuée ngoai dé tham quan. khao sat. nghién ciru, chia sé kinh
nghiém theo doan ctia mot co quan. don vi, cac thanh vien doan ¢6 trach nhiem g dé xuat
deén Trwang doan cham nhat sau 20 ngay ké tir ngay két thue chuyén di. Trrong doan xay
dung ké hoach ap dung cham nhat sau 30 ngay ké tir ngay két thitc chuyén di.

Chwong II1
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 18. Phin cdng, té chirc thuce hién
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1. Thu truéng co quan, don vi thude va trie thuge So

a) Chiu trach nhiém thyre hién va trién khai Quy cheé nay dén cong clhure, vién clure
va ngudi lao déng thude pham vi quan ly.
b) Chiu trach nhiém vé tinh thiét thue, hiéu qua cia viée cwr cong chire, vién chirc

va ngu’m lao dong di nude ngoai bana ngan sach Nha nudc: co trach nhiém boi hoan dé
thu hoi nép vao ngan sach doi voi cac truong hop chi sai quy dinh phap luat.

¢) Thuong xuyén kiém tra, giam sat va quan 1y chat ché cong chire. vién clire va
ngwoi lao dong di nude ngoai: kip thoi xur 1y khiéu nai. t6 cao va xem xét, xr ly ky luat
theo ding quy dmh @61 véi cac trwong hop vi pham.

d) Binh ky trwde ngay 01 thang 12 hang nam hoéc theo yeu cau dot xuat cia cap ¢o
tham quyén, tong hop va béo cao cac trwdng hop di nwée ngoai va giri vé S& Gido duc va
Dao tao (thong qua Phong Té chire can bo).

2. Phong Té chite can bé

a) Chu tri, phot hop cac phong. don vi ¢6 lién quan trién khai thuwe hién Quy che
nay.

b) Tham muwu Lanh dao S& t6 chite kiém tra. giam sat chat ché thue hién vige xet
duyét cong chire, vién chire va nguot lao dong di nude ngoai.

¢) Tong hop. bao céo 56 Irong. két qua xét duyét di nudce ngoai cia cac phong, don
vi. trinh Uy ban nhan dan Thanh pho thong qua S& Noi vu.

d) Quan Iy ho chiéu cong vu ctia cong chire, vién chire va ngudi lao dong theo ding
quy dmh hién hanh.

3. Céc phong, ban thude S Giao duc va Pao tao cho ¥ kien theo tham quyen quan
Iy dé1 véi cac trudong hop cong chire, vién chire va ngudi lao dong di nwde 11goal.

4. Phong Khao thi va Kiém dinh chat lrong gido duc:

Cho ¥ kién vé cac trwong hop di nude ngoat trong thot gian dién ra cac ky thi theo
khung thot gian nam hoc do Bo Gido duc va Dao tao. Uy ban nhan dén Thanh pho ban
hanh.

5. Phong Ké hoach Tai chinh:

a) Tham dinh dir toan kinh phi di nwde ngoai theo chi dao cua Lanh dao S& Giao
duc va Pao tao d6i voi chuyén di nwrde ngoai co sur dung ngan sach Nha mroc.

b) Tham muwu Lanh dao S& Giao duc va Pao tao cac giai phap tiét kiém ngan sach
khi tham dinh kinh phi di cong tac mrde ngoai d6i voi cac truomg hop co si dun& ngan
sach Nha nudec.

Piéu 19. Trich nhiém cia coéng chire, vién chirc, ngudi lao dong va xu ly vi
pham

1. Cong chire, vién chire va nguoi lao dong di nude ngoal phai chap hanh nghiém
Quy ché nay.

2. Tay theo mirc 4o, hanh vi. thire hién xir 1y vi pham theo quy dinh phap luat do1
voi timg doi twong cu the:

a) Déi vai cong chire. vien chire: xir Iy theo quy dinh ve xur Iy ky luat can bo, cong
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chire, vién chire.

b) Boi vai nguoi lao dong: xir 1y theo quy dinh phap luat ve lao dong va noi quy cua
co quan, don vi.

¢) Truong hop nguoi vi pham dang 1a Dang vién thi xir Iy ky luat twong {tng theo
quy dinh cua Pang.

d) Xem xét trach nhiém cua tap thé. nguoi dimg dau co quan, don vi ¢é lién quan
461 voi nhirng vi pham ctia cong clnre, vién chire va ngwoi lao dong theo tham quyeén quan
ly.

Dieu 20. Diéu khoan thi hanh

1. Truwong hop cac quy dinh duwge vién dan trong Quy ché cé bo sung, sira doi hodc
dwoc thay the thi ap dung theo cac van ban quy pham phap luat mo1 ban hanh: trir truong
hop phap luat cé quy dinh khac.

2. Trong qua trinh thue hien néu phat sinh khé khén, virdng maéc. cac co quan, don

vi gini van ban ve S¢ Giao duc va Bao tao (qua Phong T6 chire can bo) dé dwoc hurdng dan,
giai quyét hodc nghién ciru, stta d6i. bo sung cho phu hop theo quy dinh hien hanh./.

SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HO CHI MINH
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Phu luc I
QUY PINH VE HO SO PI NUGC NGOAI VE VIEC CONG

1. Di nghién ciru, hoc tAp & nuwée ngoai theo thw mai (c6 dai tho Kinh phi)
Thue hién 03 b ho so (ban chinh). gé:m co:

1. Van ban dé nghi cua Thu trwong don vi (mau Al):

|39

. Thu mai cia t6 chire nude ngoai kém theo ban dich tiéng Viét c6 cong chimg:
3. Danh sach trich ngang (mau A2):

4. So veu Iy lich (mau theo quy dinh ciia Bo No1 vu, c6 dan anh mau 4x6 dong dau

giap lai):

. Ban sao Quyet dinh lrong dang hnrong:

Ln

6. Ban sao Can cudc cong dan. Ho chieu va so dién thoai lién lac:
7. Giay bao lanh cua Phu huynh (danh cho HS):
8

. Danh sach nguoi di kem theo Cong vén (néu ¢d) ¢ ky xac nhan cua Thu trwong

dom vi1.

I1. Pi hoc tip chuyén mén & nwéc ngoai tir 01 thang tra lén (theo thu moi,

dwoc cap hoc bong)

la1):

1. Dihoc dwdi 06 thang

Thue hién 03 bo ho so (ban chinh). gém co:

a) Van ban dé nghi cua Tha truong don vi (mau Al):

b) Pon xin di hoe (mau A3) va don cam két cua nguot di hoe (mau A4):

¢) Thur m&i cua to chire mrde ngoai kém theo ban dich tiéng Viét c6 cong chimg:
d) Danh sach trich ngang (mau A2):

d) So véu 1y lich (theo quy dinh ctia Bd Noi vu. ¢6 dan anh mau 4x6 déng dau giap

e) Ban sao Quyet dinh lrong dang hwong:

g) Ban sao Can cude cong dan. ho chiéu va so dién thoat lién lac.

2. Pi hoc trén 06 thing

Ho6 so nhu di hoe dudi 6 thang. thue hién 04 bo ho so.
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Phu luc II
QUY PINH VE HO SO PI NUGC NGOAI VE VIEC RIENG

Di nghi phép & nuwéc ngoai vé viée riéng (kinh phi tw tic)

Thue hién 02 bo (ban chinh).

1. P6i véi cd nhin

- Don xin nghi phép di nude ngoai cua ca nhan (mau B1);

- Ban sao Can cwoc cong dan:

- DPon cam ket vé viée di nude ngoai c6 xac nhan cua Thu truong don vi (mau B3):
- Giay 1y quyen trong thai gian xin nghi theo quy dinh néu 1a Cén bo quan Iy.

2. Déi véi to chirc, doan thé

- Cong van xin phép cho can bg. giao vién. nhan vién di nghi phép o nudc ngoai
theo doan (mau B2):

- Pon cam ket ve viée di nwde ngoai ¢6 xac nhan cua Thu trweong don vi (mau B3):
- Quy che chi tiéu noi bo thé hién nd1 dung kinh phi (néu co):
- Giay uy quyen cua Phu huynh hoc sinh theo quy dmh (néu co), (mau B4):

- Giay uy quven trong thot gian xin nghi theo quy dinh néu la Can bo quan Iv.



