UY BANNHAN DAN-LIENDOANLAODONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NQI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
sé: 239/HD-UBND-LDLD Ha Néi, ngay 34 thang 10 nam 2022
HUONG DAN

Vé viée tb chirc Hi nghi can bd, cong chire, vién chire
va Hoi nghi ngudi lao dong nim 2023

Can ¢ Bo ludt Lao dong nam 2019; Nghi dinh 145/2020 ngay 14/12/2020
quy dinh chi tiét va hudng dan mot s6 didu cua Bo ludt Lao dong vé diéu kién lao
dong va quan hé lao dong; Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh
phu “V¢ thuc hién dan chu trong hoat dong co quan hanh chinh nha nudc va don vi
sur nghiép cong lap™; Nghi dinh s6 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cua Chinh phu
“y& viéc quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mét s dieu cla Ludt thanh tra vé to
chirc va hoat dong ctia Ban Thanh tra nhén dan™;

Thue hién Chuong trinh phdi hop cong tic s6 163/CTr-UBND-LDLD ngay
28/7/2020 giita UY ban nhan dan Thanh phd (UBND) va Lién doan Lao dong Thanh phd
Ha Noi (LBLD).

Uy ban nhan dan Thanh phé va Lién doan Lao dong thanh phé Ha Noi hudng dan
cac S&, co quan tuong duong S¢, co quan cua Dang Cong san Viét Nam, céac t6 chirc doan
(he va t chitc chinh tri - xa hoi, UBND céc quan, huyén, thi xa, cic Tong cong ty truc
thudc Thanh phd, cic don vi sy nghiép cong 1ap va cac doanh nghiép trén dia ban Thanh
ph t6 chirc Hoi nghi can bd edng chire, vién chire (CB,CC,VC) va Hoi nghi ngudi lao
dong (NLD) nam 2023, cu thé nhu sau:
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L. TO CHU'C HOI NGHI CAN BO CONG CHUC, VIEN CHUC

Nguoi dimg dau co quan hanh chinh nha nude va don vi su nghiép cong lap (sau
day goi chung 12 co quan, don vi) chu tri, phdi hop voi Cong doan co s¢ t6 chirc hoi nghi
CB,CC,VC. Viéc to chirc hoi nghi phai dam bao déan chu, thiét thuc, dung trinh tu, ndi
dung, hinh thirc, thanh phan quy dinh tai Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015
cua Chinh phu va Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia B§ Noi vu.

1. Thoi gian to chire:

- Hoan thanh trudce ngay 30/01/2023.

- Riéng céac don vi su nghiép la co s& giao dyuc dao tao: td chie hoi nghi vao
cudi nim hoc 2022-2023, hoan thanh trude ngay 15/10/2023.

2. Hinh thirc t6 chire:

Té chire mdi ndm mat lan vao cudi nam. Can ¢t tinh hinh thuc té, nguoi ding
dau co quan, don vi théng nhat véi Ban chap hanh céng doan vé thanh phan du hoi
nghi bao g(“)m toan thé hoic dai biéu.

3. Noi dung hoi nghi:

Hoi nghi CB,CC,VC bao géln cac ndi dung dugc quy dinh cu thé tai khoan 2
Diéu 5 Nghi dinh 6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu.

Péi véi don vi su nghiép cong lap, can bam sat nhiém vu chinh tri ctia don vi gén
voi viée thuc hién Nghi dinh s& 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu “Quy
dinh co ché tu chu cua don vi su nghiép cong lap™; Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ngay
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28/12/2017 ctia B GD&DT vé viéc Ban hanh quy ché thyc hién cong khai déi véi co s&
gido duc va dao tao thudc hé thdng gido duc Qudc dan.

4. Chuong trinh hoi nghi:

- Chao co.

- Tuyén b 1y do, gidi thidu dai biéu; Giéi thiéu Poan chu tich.

* Doan chii tich diéu hanh hji nghi:

- Ctr Thu ky hdi nghi.

- Thong qua Chuong trinh hdi nghi.

- Trinh bay céc van ban, bao céo theo ndi dung da chuén bi.

- Dai biéu thao luan.

- Ngudi dimg dau co quan, don vi va Chu tich CDCS giéi ddp nhiing théc mic,

kién nghi cua CB,CC,VC.

- Béo céo két qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan (TTND).

- Bau Ban TTND (néu c¢d).

- Thong qua quy ché chi tiéu ndi bo va quy ché khéc (néu co).

- Té chitc khen thudng, phat dong thi dua, ky giao ude thi dua.

- Thong qua Nghi quyét va két thiic hoi nghi.

5. T$ chirc thue hién nghi quyét hdi nghi:

Ngudi dimg dau co quan, don vi phéi hop véi Cong doan pho bién, huéng dan,
dén doc viée thuc hién nghi quyet Dinh ky 06 thang mot lan, t& chuc kiém tra, danh
gia két qua thuc hién nghi quyét hoi nghi va thong béo két qua kiém tra, danh gia dén
toan thé CB,CC,VC.

II. TO CHU'C HOI NGHI NGUOI LAO PONG

Can ¢t Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu; Hudng
dan s6 41/HD-TLD ngay 11/11/2021 cia Tong LDLP Viét Nam vé “Huong dan Cong
doan tham gia ddi thoai va thuc hién quy ché déan cht & co s tai noi lam viéc” , Nguoi sur
dung lao dong (NSDLD) phdi hop voi Cong doan co s (CDCS) xay dung quy ché va
t6 chirc hoi nghi nguoi lao dong (Doanh nghiép c6 dudi 10 nguoi lao dong thi khong bt
budc phai t6 chirc hoi nghi).

1. Thoi gian to chirc:

Té chirc moi nam 01 lan. Khuyén khich t6 chirc hoi nghi vao quy I hang nam
dé phat huy quyén dan cht ciia NLD trong viéc danh gia két qua hoat dong cua nam trudc
va dé xuét giai phap thuc hién nhiém vu nam cong tac moi.

2. Hinh thirc t6 chirc:

- Ciin ct diéu kién thuc té, NSDLD thdng nhat véi CDCS vé thanh phan du hoi
nghi theo hinh thire hoi nghi toan thé hodc hi nghi dai biéu.

- Hinh thirc t6 chirc, ndi dung, thanh phan thoi gian, dia diém, quy trinh, tréch
nhiém t6 chirc thue hién va hinh thire phd bién két qua hoi nghi ngudi lao dong, thuc
hién theo Quy ché dan chu & co sé tai noi lam viée ctia doanh nghi€p (Quy ché dan chu
& co so tai noi lam viée thuc hién theo Diéu 48 Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cta Chinh phu).

3. Noi dung hoi nghi:

Bao gom céc ndi dung theo quy dinh tai Diéu 64 Bo luat Lao dong, trong do
tap trung thao ludn céc ndi dung vé: Tinh hinh san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép;

2



Viéc thuc hién hop dong lao dong, thoa udce lao dong tép thé, ndi quy, quy ché va
cam két, thoa thuan khdc tai noi lam viée; Diéu kién lam viéc; Yéu cau ciia NLD va
cong doan co so ddi voi NSDLD; Céc ndi dung khac ma hai bén quan tam. ..

4. Chwong trinh hdi nghi (Hoi nghi 16 chite khi c6 tir 2/3 s6 dai biéu NSDLD
triéu tdp cé mat tham du):

- Chao ¢ (khuyén khich).

_ Tuyén b ly do, gidi thiéu dai biéu.

- Biu ch tri hoi nghi; Chu tri 1én diéu hanh hoi nghi.

- Pai dién NSDLD va dai dién cong doan trinh bay cdc béo céo theo phan cong.

- Pai bidu thao luan, chat van tai hoi nghi.

- Mai lanh dao phét biéu (néu c6).

- Chu tri héi nghi tiép thu y kién gop v va tra 101 kién nghi thudc trach nhiém;
két luan thong qua cac bao cao, ndi quy, quy ché noi bo va TULDTT (néu co).

- Ky két TULDTT (néu c6).

- Cong bd thanh vién tham gia Té dbi thoai bén NLD va NSDLD (néu co).

- Biu Ban Thanh tra nhan dén déi véi doanh nghiép nha nuéc (néu ¢6).

- Khen thudng, phat dong thi dua, ky két giao ude thi dua (néu co).

- Bicu quyét thong qua Nghi quyét hodc nhitng ndi dung chinh ctia Bién ban hoi
nghi (viét chung 1a Nghi quyét).

- Bé mac hoi nghi.

5. Phb bién, trién khai thuc hién nghi quyét hi nghi:

NSDLD phéi hop véi CDPCS phé bién, don doc viée thuc hién nghi quyét hoi
nghi dén toan thé NLD; Dinh ky 06 thang mot lan phoi hop td chuc kiém tra, ddnh
gid két qua thuc hién nghi quyét va két qua thuc hién kién nghi cua NLD.

[II. TO CHUC HOAT PONG BAN THANH TRA NHAN DAN

Ban Thanh tra nhan dan duoc thanh 1ap tai céc co quan hanh chinh nha nuée, don
vi su nghiép cong 1ap, cac doanh nghiép nha nude, voi nhiém ky 02 nam.

Cin c Nghi dinh 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cia Chinh pha; Hudng
din s& 1271/HD-TLD ngay 07/8/2017 ciia Tong LDLD Viét Nam vé huong dan
Cong doan voi viéc té chirc va hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 159/2016/ND-CP, Thu truéng co quan, don vi phdi hop véi Ban
chép hanh cong doan hudng dan td chirc va hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan déan.

IV. CHE PQ BAO CAO

1. Péi véi Hoi nghi CB,CC,VC:

- Cac co quan, don vi SO, co quan tuong duong Sd, cic td chirc doan thé, td
chitc chinh tri xa hoi, cac Téng Cong ty truc thudc Thanh phé; UBND céc quan,
huyén, thi xa, cac co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lép cap huyén: gui bao
cho két qua td chire Hoi nghi CB,CC,VC ndm 2023 trude ngay 15/02/2023.

- Riéng céc don vi su nghiép la co s gido duc ddo tao: giri bdo céo trude ngay
30/10/2023.

2. Pbi véi Hoi nghi NLDP: Cac cong doan cap trén truc tiép co so tong hop,
bao céo dinh k¥ trudc ngay 30 hang thang.

3. Noi nhidn bdo cdo: Ban Chinh sach Phép luat va Quan h¢ lao dong, Lién
doan Lao dong thanh phd Ha Noi (86 51 Ly Thai T4, Hoan Kiem, Ha Noi).
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V. TO CHUC THUC HIEN

1. Cip Thanh pho:

- UBND Thanh phd va LDLD thanh pho Ha Noi thanh 18p doan kiém tra lién
nganh, kiém tra cong tac phdi hop chi dao, t6 chire Hoi nghi CB,CC,VC va Hoi nghi
NLD nam 2023 tai céc co quan, don vi, doanh nghi€p (c6 thong bdo cu thé sau).

- Té chirc so két cong tic phdi hop gitta UBND Thanh pho va LDLD thanh
phé trong cong tac chi dao, t6 chirc Hoi nghi CB,CC,VC va Hoi nghi NLD ndm 2023
(du kién vao thang 11/2023).

2. Pbi voi cac S&, co quan twong dwong S6, cac t6 chirc doan thé, to chirc
chinh tri xa hoi, cac Téng Cong ty truc thugc Thanh phé; UBND cac quin,
huyén, thi xa, cdc co quan nha nuéc, don vi su nghiép cong lip va cac doanh
nghiép trén dia ban Thanh phé:

- Chu tri phdi hop véi cong doan cling cap nghién clru cac van ban quy pham
phap luét, cac vin ban hudng dan cta Tong LDLD Viét Nam va tham khao 03 Video
clip ciia LDLD Thanh phd (dang tdi trén bdo dién tir Lao déng Thi do, dia chi:
https://laodongthudo.vn/chuyen-de/huon g-dan-to-chuc-hoi-nghi-cb-ccve-hoi-nghi-
nld-hoi-nghi-doi-thoai-voi-nld.topic) dé trién khai thuc hién c6 hiéu qua cong tac t6
chirc Hoi nghi CB,CC,VC va Hoi nghi NLD nam 2023.

- T4 chire so két cong tac phdi hop trong viée chi dao, td chirc HOi nghi
CB,CC,VC va Hoi nghi NLD nam 2023, giri vé Uy ban nhan dan Thanh phd va Lién
doan Lao dong thanh phd Ha Néi trude ngay 30/10/2023.

Trén day la Huong dan té chire thuc hién Hoi nghi can b, cong chic, vién
chitc va Hoi nghi ngudi lao dong nam 2023. Uy ban nhan dén Thanh phé, Lién doan
Lao dong thanh phd Ha Noi yéu cAu cac co quan, don vi, doanh nghiép trién khai
thuce hién dung quy dinh phap luat./.
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Noi nhin:

- Téng LDLD Viét Nam;

- BO Ngi vu;

- Thudng truc Thanh uy;

- Chu tich, céc Pho Chu tich UBND Thanh ph;

- Chu tich LBLD Thanh phd;

- Uy ban MTTQ va céc doan thé chinh tri Thanh phd;

- Ban Dén van Thanh uy;

- Céc S&, co quan tuong duong So; )
- UBND quan, huyén, thi xa; Cac TCT truc thudgc Thanh pho;
- C4c CD nganh, CD Téng cong ty; CB cép trén TT ca sd;

- VP, Phong KGVX, KT, TKBT UBND Thanh phé;

- Luu: LBLDTP, UBND (SNV).D’/



