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QUYET PINH

Veé viée ban hanh Quy ché Quan Iy va sir dung
Hg¢ thong thw dién tir cong vu tinh Ha Nam

UY BAN NHAN DAN TiNH HA NAM

Can cir Ludt T chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludat sua doz b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Té chive Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cu Ludt Giao dich dién tu ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can cu Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 20006;

Can cit Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10 thing 4 nam 2007 cia
Chinh phii vé img dung céng nghé théng tin trong hoat dong co quan nha nude;

Cén cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ciia Chinh
phii vé quan Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can civ Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01 thing 3 ndm 2018 cia
Chinh phii sira doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay
15 thang 7 nam 2013 ciia Chinh phii vé quadn Iy, cung cdp, s dung dich vu
Internet va thong tin trén mang;

Can Nghi dinh s6 91/2020/ND-CP ngay 14 thang 8 nam 2020 ciia Chinh
phu vé chdng tin nhan réc, thu dién tw rac, cudc goi rac,

Can cir Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ngay 03 thang 12 nam 2008 ciia Thii
twomg Chinh phii vé viéc ting cuwong sir dung hé thong thw dién tr trong hoat
dong cua co quan nha nuoc;

Can cir Théng tw s6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15 thang 12 ndm 2017 ciia
B6 truéng Bé Thong tin va Truyén théng ban hanh hanh Danh muc tiéu chudn ky
thudt vé iing dung cong nghé théng tin trong hoat déng ciia co quan nha nde;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Théng tin va Truyén thong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Quan 1y va st dung
Hé thong thu dién tir cong vu tinh Ha Nam.
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Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay 23 thang 6 nam 2023.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 08/2010/QD-UBND ngay 09
thang 4 nam 2010 cua Uy ban nhén dan tinh Ha Nam v€ viéc ban hanh Quy ché
Quan ly va sir dung H¢ thong thu dién tir tinh Ha Nam.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc S& Théng tin
va Truyén thong; Thu trudng cac sd, ban, nganh; Chi tich Uy ban nhan dén céc
huyén, thi x4, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan déan cac x4, phuong, thi trdn; cac
t chtrc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhé(W TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; KT.CHU TICH

- Vu Phap ché - Bo Théng tin va Truyén thong; — PHO CHU TICH
- Cuc Kiém tra VBQPPL - Bd Tu phap: ZOAN S :

- TT Tinh uy, TT HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac Sé, ban, nganh;

- UBND céc huyén, thi xa, thanh phé;
- VPUB: CVP, PCVP, VXNV,

- Cong TTDT tinh, Cong béo tinh;

- Luu: VT, VXNV(D)‘




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quan Iy va sir dung H¢ thong thw dién tir cong vu tinh Ha Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 12023/0D-UBND
ngdy thang 6 ndm 2023 ciia Uy ban nhén dan tinh Ha Nam)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, sir dung Hé thong thu dién tir cong
vu ctia tinh Ha Nam (sau day goi tat 1a Hé thong thu dién tir cong vu).

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cac s, ban, nganh, Uy ban nhan dan céac
huyén, thi x4, thanh phd, Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trdn (sau day goi
tat 1a co quan, don vi), can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cia cac co
quan, don vi (sau day goi tat 1 ca nhan) va cac to chirc, c4 nhan Khac co trao doi
thong tin thong qua Hé thong thu dién tir cong vu.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Thu dién tr 1a dich vu chuyén thu dudi dang s6 qua mang may tinh,
Internet thong qua cac hop thu dién tu.

2. Hé thong thu dién tir cong vu 1a hé thong thong tin quan 1y cac hop thu
dién tir va thuc hién chuyén thu dién tu.

3. Tai khoan thu dién tir 1a thong tin bao gom dia chi thu dién tir va mat
khau dé truy nhap vao hop thu di€n tir thuc hi€n guri va nhan thu dién tu.

4. Hop thu cong vu ca nhan 1a hop thu dién tir thudc Hé thong thu dién tir
cong vu cap cho ca nhan.

5. Hop thu cong vu co quan, don vi 1a hop thu dién tir thudc He théng thu
dién tir cong vu cap cho co quan, don vi.

Piéu 3. Hé thong thw dién tir cong vu

1. Hé thong thu dién tir cong vu 1a hé thong thong tin dung chung ciia tinh
Ha Nam, duoc xay dung va to chic van hanh nham muc dich cung cap phuong
tién giii, nhan thong tin dudi dang thu dién tir trén moi truong Internet cho cac
co quan, don vi, c& nhan trong hoat dong cong vu.

2. Hé thong thu dién tir cong vu bao gdm tap hop hé thong may chu, thiét
bi luu trit, phin mém quan 1y thu dién tir dugc xdy dung va van hanh trén ha
tang k¥ thuat cia Trung tdm Tich hop dit liéu tinh Ha Nam, c6 tén mién 1a
@hanam.gov.vn va dia chi truy nhdp trén moéi truong Internet la:
https://mail.hanam.gov.vn.


https://mail.hanam.gov.vn/
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3. Cac co quan, don vi, c& nhan sir dung Hé thng thu dién tir cong vu khi
trao d6i van ban, hd so, tai liéu, théng tin vé quan 1y, diéu hanh, phdi hop cong tac
va nhiing thong tin khac lién quan dén hoat dong thuc thi cong vu theo chirc ning,
nhiém vu duogc giao (trir cac van ban, tai liéu thudc danh muc bi mat nha nudc).

4. Sur dung bd ma ky tu chir Viét theo ti€u chuian TCVN 6909:2001 va bd
g chir tiéng Viét Unicode dé thé hién cac ndi dung, van ban trao d6i trong Hé
théng thu dién tir cong vu. Dit li€u am thanh, hinh anh, t€p tin trao doi qua H¢
théng thu dién tr cong vu phai tudn thu cac tiéu chuan vé tmg dung cong nghé
thong tin trong co quan nha nude hién hanh do B6 Thong tin va Truyén théng va
cac co quan ¢ thaim quyén quy dinh.

Pic¢u 4. Nhirng hanh vi bi cam

1. Str dung Hé thong thu dién tir cong vu dé thong tin ndi dung xau, gay
phuong hai dén an ninh qudc gia, trt tu, an toan xa hoi; tuyén truyén kich dong
bao luc, doi truy, to1 &c, t€ nan xa hdi, mé tin di doan; pha hoai thuan phong my
tuc ctia dan tdc; tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat quan su, an ninh, kinh té, doi
ngoai va nhitng bi mat khac do phap luat quy dinh; dua thong tin xuyén tac, vu
khéng, xuc pham uy tin cua td chire, danh du, nhan phém cua cong dan; quang
cao, tuyén truyén, mua ban hang hoa, dich vu bi cAm; truyén ba tac phém bao
chi, van hoc, ngh¢ thuat, xuét ban phém bi cAm.

2. Phat tan virus may tinh thong qua hop thu dién tir cong vu cia co quan,
don vi, c& nhan vao H¢ thong thu dién tir cong vu.

3. Phat tan thu rac hodc cac thu dién tir c6 ndi1 dung khong phu hop véi
muc dich phuc vu cong tadc thong qua hop thu dién tir cong vu cua co quan, don
v1, ca nhan.

4. Str dung hop thu dién tr cong vu cia co quan, don vi, ca nhan dé tham
gia vao cadc mang xa hoi, cac hoat dong dang ky, cung cap tai khoan, giao dich
trén mang khong phuc vu hoat dong chuyén modn, nghiép vu.

5. Pat ché do chuyén thu dién tir ty dong tor hop thu dién tir cong vu duogc
cap dén cac hdp thu dién tr khac khong phai do co quan nha nudc cap hodc
nguoc lai.

6. C6 hanh vi can tré st dung tai khoan thu dién tor cong vy, chiém doat
tai khoan thu dién tir cong vu cta co quan, don vi, ca nhan.

Chuong 11 )
QUY DINH CU THE

Piéu 5. Pinh dang dia chi thw dién tir cong vu

1. Hop thu dién tir ciia co quan, don vi la hop thu dé guri, nhan thu dién ti
cua co quan, don vi.
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a) Ddi v6i céc s6, ban, nganh dia chi thu dién tir c6 dang:
<tén viét tit cua co quan, don vi viét lién>@hanam.gov.vn

Vi du: S& Théng tin va Truyén thong co dia chi thu dién tr 1a
stttt@hanam.gov.vn.

b) Pbi v6i Uy ban nhan dan cap huyén, dia chi thu dién tr c6 dang:
ubnd<tén viét tat ctia huyén viét lien>@hanam.gov.vn

Vi du: Uy ban nhan dan huyén Kim Bang c6 dia chi thu dién tur 1a
ubndkb@hanam.gov.vn.

¢) Péi voi Uy ban nhan dan cip x3, dia chi thu dién tir c6 dang:

ubnd<tén ddy du cta xa viét lién, khong ddu>.<tén viét tit ctia huyén viét
lién>@hanam.gov.vn.

Vi du: Uy ban nhan dan xa Tién Son, thi xd Duy Tién c¢6 dia chi thu dién
tur 1a ubndtienson.dt@hanam.gov.vn.

d) Déi v6i cac phong, ban, don vi thude cac so, ban, nganh, dia chi thu
dién tur c6 dang:

<tén viét tit cla phong, ban, don vi viét lién>.<tén viét tit cua so, ban,
nganh viét lien>@hanam.gov.vn

Vi du: Phong Théng tin - B4o chi - Xuat ban thudc S& Thong tin va
Truyén thong cd dia chi thu dién tir 1a: pttbexb.stttt@hanam.gov.vn.

d) Pdi véi cac phong, ban, don vi thude Uy ban nhan dan cép huyén, dia
chi thu dién tir c6 dang:

<tén viét tit cua phong, ban, don vi viét lién>.<tén viét tit cta huyén viét
lién>@hanam.gov.vn

Vi du: Phong Tu phap thudc ij ban nhan dan huyén Binh Luc c6 dia chi
thu dién tir 1a: ptp.bl@hanam.gov.vn.

2. Hop thu dién tr ciia ca nhan 1a hop thu dung riéng cho ting can bo,
cong chtrc, vién chure, nguoi lao dong cua cac co quan, don vi.

a) Truong hop, c4 nhan d6 c6 tén duy nhat trong Hé théng thu dién tir
cong vu, dia chi thu dién tir c6 dang:

<tén day du ctia ca nhan viét lién, khong ddu>@hanam.gov.vn

Vi du: Nguyén Thi Thanh Ha c6 dia chi thu dién to 1la
nguyenthithanhha@hanam.gov.vn

b) Truong hop, ca nhan cé tr hai ngudi trung tén nhau trd 1én, khéng
cung co quan

- Nguoi dugce tao 1ap hop thu dién tu dau tién, dia chi thu dién tir c6 dang
nhu tai di€ém a khoan 2 Piéu nay.


mailto:stttt@hanam.gov.vn
mailto:ubndkb@hanam.gov.vn
mailto:ubndtienson.dt@hanam.gov.vn
mailto:pttbcxb.stttt@hanam.gov.vn
mailto:ptp.bl@hanam.gov.vn
mailto:nguyenthithanhha@hanam.gov.vn
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- Nguoi duoc tao 1ap tha hai tré di, dia chi thu dién tir c6 dang:

<tén dy du cta c4 nhan viét lién, khong dau>.<hai tir viét tit dau tién cia
tén co quan, don vi viét lién>@hanam.gov.vn

Vi du: Nguyén Vin Hung, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co6 dia
chi thu dién tir 1a nguyenvanhung.ld@hanam.gov.vn; Nguyén Vin Nam, Uy ban
nhan dan xa Thanh Ha, huyén Thanh Liém c6 dia chi thu dién to la
nguyenvannam.tl@hanam.gov.vn

¢) Truong hop, ca nhan c6 tir hai nguoi trung tén nhau trd 1€n, cing co quan

Dia chi thu dién tor c6 dang chung vé dia chi thu dién ti cta c4 nhan, két
hop véi cac thanh phan phu khac (ngay, thang, nam sinh, qué quan, noi sinh....).

Piéu 6. CAp méi, thay ddi, thu hdi hop thw dién tir cong vu

1. S6 Thong tin va Truyén thong dugc giao quan 1y, van hanh Hé thong
thu dién tir cong vu, chiu trach nhi€ém cap maoi, thay do6i, thu héi hop thu dién tir
thudc H¢ thong thu dién tir cong vu.

2. Quy trinh cAp méi, thay doi, thu hdi hop thu dién tir cong vu nhu sau:

a) Co quan, don vi gtri van ban dé nghi cAp moi, thay doi, thu hdi hop thu
dién tir té1 S& Thong tin va Truyén thong ngay sau khi c6 cac van ban quy dinh vé
su thay doi (quyét dinh thanh lap mai, giai the, sdp nhap doi véi co quan, don vi;
quyét dinh tuyén dung, ti€ép nhan, hop dong lao dong, nghi huu, nghi viéc hoac
chuyén cong tac do61 véi ca nhan) dé dugc giadi quyét theo quy dinh.

b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban dé nghi
cua cac co quan, don vi, S& Thong tin va Truyén thong thyuc hién phan loai, xir
1y va gtri van ban tra 101 cho cac co quan, don vi.

¢) Piéu kién thu hoi hop thu dién tir cong vu nhu sau:

- Khi ¢6 van ban dé nghi thu héi tir co quan, don vi.

- Khong phat sinh hoat dong guri, nhan tai li¢u trong thoi gian 06 thang ma
khéng théng bao ly do.

Piéu 7. Tam khéa, khdi phuc hdp thw dién tir cong vu bi tam khéa

1. Tam khoa hop thu dién tir cong vu 1a viéc 4p dung cac bién phap k¥
thuat trén HE thong thu dién tir cong vu dé€ tam thoi khong cho phép nguoi su
dung truy nhap va st dung hop thu dién tir. Hop thu dién tir bi tam khoa van co
thé nhan thu dién tr.

2. Hop thu dién tr cong vu thudce cac truong hop sau day sé€ bi tam khoa:

a) Khong phat sinh hoat dong giri, nhan tai liéu trong thoi gian 03 thang
ma khéng théng béo ly do.

b) Bi virus chiém dung, bi nguoi khac chiém dung, 16 mat khau.


mailto:nguyenvanhung.ld@hanam.gov.vn
mailto:nguyenvannam.tl@hanam.gov.vn
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¢) Tham gia vao céc hoat dong bi cdm quy dinh Piéu 4 Quy ché nay.

~ d) Khong thay d0i mat khau mgc dinh sau 01 thang ké tir thoi diém dugc
cap hop thu dién tu.

3. Quy trinh khéi phuc hop thu dién tr cong vu bi tam khoa:

a) Co quan, don vi guri van ban dév nghi khoi phuc hop thu dién tir bi tam
khoa to1 S¢ Thong tin va Truyén thong dé dugce xu ly.

b) Sau 03 ngay lam vi¢c ké tu khi nhan duoc vin ban dé nghi cua cac co
quan, don vi, S& Thong tin va Truyén thdng )géc minh, thuc hién khoi phuc hop
thu dién tir bi tam khoéa va khéi tao lai mat khau truy nhap.

c¢) Co quan, don vi, ca nhan tién hanh doi mat khau truy nhap hop thu
dién tir trong 1an truy nhap dau tién ké tir khi hop thu dién tir duoc khoi phuc.

Picu 8. Dung luwgng luu trir va quy cach dat mat khau cho hop thw
dién tir cong vu

1. Dung luong luu trir cua hop thu dién tir cong vu

a) Dung luong luu trit cdp cho mdi hop thu dién tir duoc thudng xuyén
di€u chinh tang lén theo y€u ciu, nhu cau st dung thyc t€ va kha nang dap ting
cua He¢ thong thu dién tir cong vu trong tung giai doan.

b) S¢ Thong tin va Truyén thong quyét dinh dung luong cép cho mdi hop
thu dién tu, bdo dam t61 thieu 02GB/hdp thu dién tir cad nhan, 10GB/hop thu
dién tr co quan, don vi; kich c& cac tép giri kem t61 da 20MB/hop thu dién tur.

2. Quy cach dat mat khau cho hop thu dién tir cong vu

@) Co quan, don vi, cd nhan dugc cap hop thu dién tir phai thay doi mat
khau mac dinh trong lan dau dang nhép hop thu dién tir ngay sau khi dugc cap
va dinh ky 03 thang thay d6i mat khau trong qua trinh str dung.

b) Mat khau sir dung cho hop thu dién tu phai 6 do dai 8 (tam) ky tu tro
1én bao gom ky tu in hoa, ky tu in thuong, it nhat c6 mot ky tu chir so, ky tu dac
biét (!, @, #, %, $, *, &). Vi du: nguyendung@135.

Piéu 9. Tén suit kiém tra hop thw dién tir cong vu

1. Viéc kiém tra hop thu dién tir tiy thudc vao nhu cau trao d6i cong viée
ctia co quan, don vi, ca nhan; khuyén khich kiém tra hop thu dién tir hing ngay
dé tiép nhan va xir 1y kip thoi giai quyét cong viéc.

2. Cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé, Uy
ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran phan céng cho van thu quan 1y hop thu
ctia co quan, don vi: Kiém tra hop thu dién tir it nhat 02 1an/ngay vao dau budi
sang, dau budi chiéu theo ngay 1am viéc hanh chinh; vao s6 va xir Iy véi cac loai
van ban dén, di trong hop thu dién tir trén phan mém Quan 1y vin ban va Diéu
hanh; bao cao Lanh dao co quan cac thu dién tr khac giri dén dé kip thoi xir 1y.
Néu d¢ xay ra tinh trang thiéu thong tin do khong str dung Hé théng thu dién tir
cong vu cua co quan, don vi, Thu truéng co quan, don vi phai chiu trach nhiém.
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Piéu 10. Trach nhiém ciia co' quan quan Iy, vAn hanh Hé thong thw
dién tir cong vu

1. Tham muu Uy ban nhén dan tinh thyc hién thong nhit viéc quan 1y,
duy tri H¢ thong thu dién tor cong vu theo quy dinh ctia Quy ché nay va céac quy
dinh khéc ctua phap luat c6 lién quan.

2. bam bao hoat dong ctia Hé théng thu dién tr cong vu on dinh, lién tuc,
thong suot, an toan va dung muc dich; huéng dan, canh bao va thuc hién xu ly
cac su cO xay ra trong qua trinh khai thac, st dung.

3. X4y dyng va trién khai ké hoach bdi dudng, tip huan cho ca nhan cua
cac co quan, don vi khai thac, str dung H¢ thong thu dién tr cong vu.

4. Thuc hién cip méi, thay doi, thu hoi hop, tam khoa, khoi phuc hop thu
dién tir theo quy dinh tai Bi¢u 6, Biéu 7 Quy ché nay.

5. Thong bao cho cac co quan, don vi, cd nhan biét t6i thiéu trude 02 ngay
lam viéc khi bat budc phai tam thoi ngimg dich vu Hé théng thu dién tir cong vu
vi ly do k¥ thuét; thuc hién khic phuc vao ngay nghi.

6. Bao dam an toan, an ninh thong tin, phong chéng virus, ma ddc, loc thu
rac; quan ly quyén truy cap cua cac co quan, don vi, ca nhan dugc cép hop thu
dién tu; ngan chan thu rac va cac thu dién tor ¢c6 ndi dung khong phu hop voi
muc dich phuc vu cong tac chuyén mon, nghiép vu.

7. Bao dam cac diéu kién k¥ thuat vé tinh 6n dinh, tai nguyén luu trix, tdc
dd trao doi, dung luong hdp thu dién tir, khd nang du phong.

8. H6 tro k¥ thuat cho cac co quan, don vi, ca nhan trong viéc st dung Hé
thong thu dién tir cong vu.

9. T6 churc thanh tra, kiém tra hoat dong Hé théng thu dién tor cong vu; xu
Iy hoac phoi hop véi cac co quan, don vi lién quan dé nghi xur Iy doi véi cac co
quan, don vi, cd nhan vi pham theo quy dinh cua phap luat.

10. Héng nam, ra soat, danh gia hoat dong cua Hé théng thu dién tr cong
vu, dé xuit nang cip Hé thong thu dién tr cong vu dap Gmg yéu cau vé k§ thuat
cong nghé, nhu cau st dung va yéu cau bao dam an toan thong tin.

11. T6 chirc trién khai va hudng dan thuc hién Quy ché nay; dinh ky, dot
xuat bao cdo Uy ban nhan dan tinh két qua thuc hién.

Picu 11. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi sir dung Hé thong thu
dién tir cong vu

1. Chi dao trién khai thuc hién nghiém tic Quy ché nay trong pham vi quan
Iy ctia co quan, don vi. Tuan thil cdc quy dinh vé quan 1y, st dung Hé thong thu
dién tir cong vu va cac quy dinh bao ddm an toan thong tin c6 lién quan.



2. Co quan, don vi stt dung hdp thu dién tur cua co quan, don vi cho muc
dich giao dich hanh chinh v&i tu cach co quan, don vi. Co quan, don vi da dugc
trang bi phan mém Quan 1y vin ban va Diéu hanh khdng giri, nhan van ban di,
dén v6i nhau qua Hé thong thu dién tir cong vu.

3. Chi dao bo phan van thu va ca nhan tai co quan, don vi tang cuong khai
thac, sir dung hop thu dién tir cong vu dé trao do6i cac vin ban quy dinh tai
Khoan 3 Piéu 3 Quy ché nay. Str dung hop thu dién tir cong vu duoc cap ding
muc dich, cé hi€u qua va chiu moi trach nhiém vé nodi dung thong tin gui, nhan
qua Hé théng thu dién tir cong vu theo quy dinh tai Quy ché nay. Chiu trach
nhiém trong viéc dam bdo an toan, an ninh va bao mat thong tin theo quy dinh
phép luat.

4. Lap danh sach yéu cau cap méi, thay d6i, thu hdi hop thu dién tir cta
cac phong, ban, don vi truc thudc, ca nhan cia co quan, don vi minh vé So&
Thong tin va Truyén thong thong dé kip thoi xi ly.

5. Cong khai danh sach dia chi thu dién tir ctia co quan, don vi, phong,
ban, don vi truc thudc, ca nhan cua co quan, don vi trén Cong/trang thong tin
dién tir co quan, don vi minh.

6. Khi c6 su ¢b nghi€ém trong vé két ndi Hé théng thu di¢én tir coOng vu, vé
an toan, an ninh thong tin ma vuot qua kha nang khac phuc cua co quan, don vi,
phai ghi lai thong tin sy c6, 18i xay ra, gui vé So Thong tin va Truyén thong dé
phéi hop khic phuc kip thoi.

7. Néu dang sir dung hé thdng thu dién tir khac (khong phai 1a thu dién tir
cong vu) cho hoat dong thuc thi cong vu thi can chuyén sang st dung H¢ théng
thu dién tr cOng vu.

8. Thyc hién bao cao dinh ky (trudc ngay 15 thang 11 hang nam), dot xuat
tinh hinh quan ly va st dung H¢ thong thu dién tr cong vu theo yéu cau vé So
Thong tin va Truyén thong dé tong hop, bao cdo Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 12. Trach nhiém ciia ¢4 nhin sir dung Hé thong thw dién tir cong vu

1. Ca nhan st dung hdp thu dién t& dugc cép khi gui thong tin c6 noi
dung thudc pham vi trach nhi€ém, cong viéc dugc phan cong va phai chiu trach
nhiém vé noi dung thu dién tur g1 di tir hdp thu dién tr ciia minh.

2. Chap hanh cac quy dinh caa phap luat vé thu dién tr cong vy, cac quy
dinh trong Quy ché niy va cac huéng dan ciia S¢ Thong tin va Truyén thong vé
s dung H¢ théng thu dién tir coOng vu.

3. Ty quan ly, bao vé mat khau hop thu dién tir ca nhan, khong cung cép
mat khau cho ngudi khic, khong dé nguoi khac st dung hop thu dién tir cia
minh; thay d6i mat khau dinh ky theo quy dinh; truong hop bi 16 hodc quén mat
khau, can phai thong bao véi S Thong tin va Truyén thong thay d6i mat khau.
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4. Chiu trach nhiém luu trit, x0d bé cac thu dién tor khong can thiét trong
hop thu dién tir cd nhan; thuc hién nghi€ém tic cac bién phap bdo dam an toan
thong tin theo quy dinh.

5. Khong st dung hop thu dién tir duoc cap dé dang ky cac dich vu truc
tuyén trén Internet nhu: dang ky tai khoan mang xa hoi, website thuong mai,
dién dan cong cong, cic hoat dong nhan thu gidi thidu, quang ba, quang
c40,...khdng phuc vu hoat déng coéng vu cua cac to chirc, ca nhan trén Internet.

6. Khong phat tan thu rdc hoac cac thu dién tir khong ding muc dich su
dung ctia H¢ thong thu dién tir cong vu thong qua hdp thu dién tir cia minh.

7. Khong truy nhap trai phép hdp thu dién tir cia nguoi khac.

8. Khi phat hién nhiing thu dién tir khong dting muc dich, co6 d4u hiéu vi
pham phép luat, co virus, thu rac hoac chira ma doc gay nguy co phat tan l6n
phai x6a bo; c6 16i hodc gap su ¢b trong qua trinh sir dung Hé thong thu dién tir
cong vu thi bao cdo co quan, don vi dé thong bao vé S Thong tin va Truyén
thong kip thoi xu 1y.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Khen thwéng va xir 1y vi pham

1. Hang nam, hodc dot xuat, S¢ Thong tin va Truyén thong tham muu Uy
ban nhan dan tinh hinh thirc khen thudong d6i véi co quan, don vi, ca nhan st
dung hiéu qua Hé thong thu dién tir cong vu theo quy dinh ctia phap luat vé thi
dua, khen thudng.

2. Co quan, to chirc, ca nhan vi pham Quy ché nay, tuy theo tinh chét,
murc d6 s€ bi xem xét, xu ly theo quy dinh.

Diéu 14. Diéu khoan thi hanh

1. Pbi véi cac co quan, don vi, cd nhan khac khong thudoc pham vi diéu
chinh va d6i twong 4p dung tai DPiéu 1 Quy ché nay, c6 nhu cau sir dung Heé
théng thu dién tir cong vu, giao S¢ Thong tin va Truyén thong xem xét, quyét
dinh viéc cap hop thu dién tir cong vu trén co sd dam bao tinh phu hop va tuan
thu cac quy dinh hién hanh.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 khé khin, vudng mac,
phat sinh can stra ddi, b6 sung, cac co quan, don vi kip thoi phan anh bang vin
ban vé S& Thong tin va Truyén thong dé tong hop trinh Uy ban nhan dan tinh
xem xét, quyét dinh./.



