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QUYẾT ĐỊNH

VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT CÁC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN TIẾP NHẬN VÀ GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH SÓC TRĂNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH SÓC TRĂNG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Xây dựng tỉnh Sóc Trăng tại Tờ trình số 1768/TTr-SXD ngày 24 tháng 9 năm 2020.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 47 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền tiếp nhận và giải quyết của Sở Xây dựng tỉnh Sóc Trăng.

Điều 2. Giao Sở Xây dựng chịu trách nhiệm:

1. Chủ trì phối hợp với Trung tâm Phục vụ hành chính công, triển khai thực hiện việc tiếp nhận và giải quyết thủ tục hành chính theo quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này.

2. Trên cơ sở nội dung quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này, chủ trì phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông tổ chức thực hiện việc xây dựng quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính tại Phần mềm một cửa điện tử, đúng theo quy định của Chính phủ tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP và hướng dẫn của Văn phòng Chính phủ tại Thông tư số 01/2018/TT-VPCP.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký; thay thế Quyết định số 876/QĐ-UBND ngày 22 tháng 3 năm 2019 của Chủ tịch UBND tỉnh Sóc Trăng về việc phê duyệt các quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền tiếp nhận và giải quyết của Sở Xây dựng tỉnh Sóc Trăng và Quyết định số 107/QĐ-UBND ngày 17 tháng 01 năm 2020 của Chủ tịch UBND tỉnh Sóc Trăng về việc phê duyệt bổ sung các quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền tiếp nhận và giải quyết của Sở Xây dựng tỉnh Sóc Trăng.

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Xây dựng, Sở Thông tin và Truyền thông, tỉnh Sóc Trăng và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như điều 4;
- Văn phòng Chính phủ (để báo cáo);
- Cổng TTĐT tỉnh (đăng tải);
- Phòng Kiểm soát TTHC;
- Trung tâm Phục vụ hành chính công;
- Lưu: VT.
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TINH SOC TRANG

\“\{B@M’zhlkem theo Quyét djinh s6 2730 /OD-UBND ngay g thdng 10 ndm 2020

cua Chu tich UBND tinh Séc Tring)

Quy trinh s6 01

THU TUYC: CAP CHUNG CHIi NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

HANG II, HANG III

1 Noi tiép nhan hd so va tra két qua
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Tring (goi tit la Trung tam),
s0 19, dudong Tran Hung Pao, phudng 3, thanh phd Séc Trang, tinh Séc
Tréang.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thtrc nfp hé so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac
ndp truc tuyén.
2 | Thoi gian gidi quyét
- Khéng qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢; 05 ngay kiém
tra tinh hop 1é ctia hd so.
- Thoi gian giai quyét cua cdc budc trong quy trinh nay cé thé dleu chinh
(tang/glam) tuy theo dic diém, tinh hinh thuc té nhung van dam bao tong thoi
gian giai quyét theo ding quy dinh hién hanh.
- Thoi gian giai quyét trong quy trinh nay dugc tinh tir buée 3.
3 Noi dung quy trinh
T’rmh t,l‘r as % & Tr:a,\Ch Thoigian| Két qua/san
cac buoc Noi dung cong viée nhiém thwe hién i
thwe hién thue hién | * "~ P
Tiép nhin va kiém tra hd so: G\ié‘iy tiép nhén
- T6 chirc ngp hé so dé nghi xin h(;’ 99 N hen i
cap chimg chi nang luc hoat déng | Cong chirc kﬁ"t qua/ :Phle“
xay dung. S& Xay .| Yeu cau bo sung
Buée 1 A o R dung 1am 0,5 Ngay | va hoan thién ho
- Cong chuc ti€p nhén va kiém tra | “¥08 M |y, viée | sof Phidu tir chdi
thanh phan hé so: vige tal tiép nhan hé so
Trung tim p nhg
+ Truong hop hd so thiéu, chua dugc trao cho
day du theo quy dinh thi hudng nguoi np ho so7
dan dé t6 chirc bd sung, hoan thién Phiéu kiém soat








ho so.

+ Trudng hop hd so day du theo
quy dinh: Nhan ho so, viét bién
nhan cho ngudi ndp (trong do ghi
ro thanh phan 50 lugng ho so da
nhén va ngay tra két qua).

- Vao s6 ho so dén, nhap ho so
trén phan mém mot ctra dién tir So
Xay dung va chuyén hd so dén
Phong Quan ly xay dung, S¢ Xay
dung dé thuc hién bwére 2.

qua trinh giai
quyét hoé so
(kém theo ho so
TTHC).

Kiém tra tinh hop 1é va sy day
dii ctia ho so trude khi trinh Hoi
dong:

Lianh dao phong Quén ly x4y dung
phan cdng cdng chuc phu trach

tiép nhan kiém tra tinh hop 1¢ ctia Lanh dao 195 M e .
hd so (mau ké khai, cac tép tin anh pthng’ amVieC | Phiéu kiém soat
~_|mau hodc ban sao c6 ching Quanly | (khong qué trinh giai
Bude 2 | .. ): xay dung/ | tnh vao quyét hd so
Con i oi kém theo ho so
+ Néu hd so khong day di hodc .. ﬂ??.l g1 (
chtc phu | gigi quyét| TTHC).
khong hop 18 chuyén tra hd so vé wlch A
ho s0).
buée 1 dé bd sung hodc soan vin
ban tra 101.
+ Néu hd so hop &. Chuyen dén
bwée 3. Luan chuyén hd so trén
phan mém mot cira dién ti.
Hop hdi ddng xét cAp chirng chi
nang lwe hoat dong xay dung:
- Trudng hop can phai lam rd noi ., )
dung ké khai trong hd so cia t6 Lanh dao Phiéu kiém soat
chure. g qua trinh giai
2 3 phong quyét ho so/ ho
Buée3 | Truong hop to chirc du diéu kién| Quanly | 02 ngay so i didu kién
cap chung chi nang luc. xdy dung/ | lam viéc
‘ Papgeles ) N Case dhive hogc khéng du
- Trudng hop to chic khong du & gt i didu kién giai
didu kién cép chimg chi nang lyc. | P¥Hac

Chuyén dén buwée 4. Luan chuyén
ho so trén phan mém mot cua dién
tu.

quyét TTHC.
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Tong hop cic Bién bin hop Hoi
dong Ching chi ning luc
(CCNL) gitri Cuc Quan ly hoat
dong xay dung (QLHPXD) xin
cip mai s6:

- Dy théo Quyét dinh, phéi CCNL,

- Dy thao Quyét
dinh/ Coéng van
Xin cap ma so.

- Phiéu kiém

] cong van yéu cau lam rd ndi dung (Sﬁng 08 ngay soat qua trinh
Budc 4 | 1 hai Chu‘f phu lam viée giai quyét hd so
trach kém theo hé so
- Du thao céng vin gui Cuc 40 didu  kitn
QLHBXD xin cap ma s0 CCNL ” . -
hoac khong du
cho cac t6 chire du didu kién. 3 o
, , dieu kién giai
- Chuyén dén buéc 5. Luén quyét TTHC.
chuyén ho so trén phan mém mot
cua dién tu.
Trinh ky Lanh dao Sé:
- Cong vin xin cap mi s CCNL. - Quyét  dinh/
Chuyén céng van cho Cuc Cong van xin
QLHPXD. cap ma sb/ vin
Quyét dinh, phéi CCNL cho c4 ban tré 131
- Quyét dinh, phoi cho cac| . . x 3
té chire dir diéu kién. A8 .|~ Phieu kiém
Bubcs 4 phong 02 ngay | soat qua trinh
- Cdng vin tra 161 cho cac to6 chuc Quanly | lam viéc giai quyét bd.s6
(chua du diéu kién hoac yéu cau xdy dung kém theo hd so
phic tra dé 1am rd thong tin ké & dida ks
kha). hodc khéng du
Chuyen dén bude 6. Luan chuyen dleu kién giai
hd so trén phan mém mot cira dién quyét TTHC.
tu.
Xin cAp ma s6 CCNL cho cic tb Phe Phiéu kiém soat
; chire dii diéu ki¢n: o8 | s ngay |qua trinh giai
Budc 6 Quan ly 13 i 4 hd so/ hd
Chuyén buée 7. Luén chuyén hé xdy dung 40 viec | quyel 19 30/ ho
so trén phan mém mét ctra dién tir. ’ so du diéu kién.
-~ > r A 1
Lanh dao Sé ky duyét ho s10’. Pihy Wiln sokt
Buée 7 | - Cong van tra 16i cho céc t6 chirc | Lanh dao qua trinh giai
chua du diéu kién. S&/ cong . | quyét hd so/ két
- Quyét dinh va phoi CCNL. chtre phu | 02083 | quz  gigi  quydt
. . .. . |trdch/Van | 1M VIEC | rpr~ duoc
- Luu trir h6 so va chuyén két qua phong S& ngudi cé thim
cho Van phong. quyén ky duyét.

Chuyén bwée 8. Luan chuyén hd
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so trén phan mém mat cra dién tu.

Buwoec 8

Két thic hd so trén phin mém
maot cira dién tir:

- Chuyen két qua giai quyét TTHC
dén Trung tAm; thu phi, 1& phi (néu
co).

- Két thiic hd so trén phdn mém
mot cura dién tu.

- P6i v6i hd so qua han giai quyét
trong thoi han chdm nhat 01 ngay
trudc ngay hét han, bd phéan giai
quyét hd so cé trach nhiém thong
b4o bang vin ban cho céng chirc
S¢ Xay dung lam viéc tai Trung
tAm va giri van ban xin 13i 6 chirc/
c4 nhén, trong d6 ghi r6 ly do qua
han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qua mot 1an), cap
nhat hd so trén phan mém mot cira
dién tu.

Cong chuc
S& Xay
dung lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai
quyét TTHC
duoc xac nhéan
trén Hé thdng
thong tin mot
cira dién tr cua
Sé.

- Vian ban tra
16/ Quyét dinh
cép chimg chi va
chuing chi.

- Phiéu xin 16i
va hen lai ngay
tra  két qua/
Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét ho so.
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HANG II, III

N * | Noi tiép nhan hd so va tra két qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Tring (goi tit 1a Trung tam),
s0 19, duong Tran Hung Pao, phuong 3, thanh phd Séc Trang, tinh Séc
Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thirc ndp hd so: Truc tiép hoic qua dich vy buu chinh céng ich hoic
nop truc tuyén.
2 | Thoi gian giai quyét
- Khéng qua 10 ngay lam vigc ké tir ngay nhan du hé so hop 1&; 05 ngay kiém
tra tinh hop 1é ctia hé so.
- Thoi gian giai quyét cta cic budc trong quy trinh nay cé thé d1eu chinh
(tang/glam) tuy theo déc diém, tinh hinh thuc té nhung van ddm bao tong thoi
gian giai quyét theo dung quy dinh hién hanh.
- Thoi gian giai quyét trong quy trinh nay dugc tinh tir buée 3.
3 Noi dung quy trinh
Trinh tw Trach Théi sian .
cac buodc Noi dung cong viéce nhiém thwe S1an| &t quéa/san pham
) * 2z thwe hién
thue hién hién *
Tiép nhin va kiém tra hd so: , ‘
- T6 chtrc ndp hd so d& nghi xin Gidy tiép nhén ho
cdp lai chimg chi ning luc hoat S¢ va h‘?fl,\ tra kft
dong xay dung. qua/ Phiéu yéu
cau bd sung va
- Cong chirc tlep nhan va kiém tra Céng chirc hoan thién l}(}i so/
thinh phén ho so: S6Xay | s . |Phiéutir chdi tiép
Buédc 1 | + Trudng hop hd so thleu chua | dung lam lém Vgiéz nhdn ho so duoc
day du theo quy dinh thi huéng | viéc tai " |trao cho nguoi
din d& ca nhan bd sung, hoan | Trung tam ngp hé so/ Phiéu
thién ho so. kiem soat qué
+ Trudng hop hd so diy du nhu it o h?
: RO B 1 s so (kéem theo ho
quy dinh: Nhén ho6 so, viét bién TTHC
nhan cho nguoi nop (trong do ghi it )
r6 thanh phan, sé luong hé so da








nhén va ngay tra két qua).

- Vao s6 ho so dén, nhép ho so
trén phdn mém mot cira dién tur
S¢ Xay dung va chuyén hé so
dén Phong Quan ly xay dung, S&
Xay dung dé thuc hién buée 2.

Kiém tra tinh hop 1¢ va sy day
di cia hd so truwée khi trinh
Hoi dong:

Linh dao phong Quan ly xdy
dung phan cong cong chic phu

trach tiép nhﬁnwkiém tra tinh hop 05 ngay
1& ctia ho so (mau ké khai, cAc t§p | Phong | lam viée | Phiéu kiém soat
tin 4nh mau hodc ban sao c¢O| Quanly (khong |quéa trinh  giai
Buée 2 | ching thuc...): xay dung/ | tinhvao | quyét hd so (kém
+ Néu hd so khong dy du hoic Cong chure | thoi gian | theo hé SO
khong hop 1& chuyén trd ho so ve phu trach | giai quyeét | TTHC).
buée 1 dé bd sung hoic soan vin ho so)
ban tra 101.
+ Néu hd so du dléu kién cép va
hop €. Chuyen dén buée 3. Luan
chuyén hd so trén phan mém mot
cua dién tu.
Hop hdi ddng xét cip lai ndi
dung chirng chi ning luc hoat
dong xiay dung va Du thdo
Quyét dinh, phdi CCNL: Lanh dao Du thio Quyét
- B4o cio cho Hoi dong vé noi phf‘)ng’ . dir}h/ P{hié‘u kiém
Buge 3 | dung xin cap lai CCNL. Quanly | 05 ngdy | sodt qua trinh giai
i g | xay dung/ | lam viéc | quyet ho so/ ho so
- Dy thdo Quyét dinh, phdl|Cgng chirc da didu kién giai
CCNL cho cac to chtrc. phu trach quyét TTHC.
Chuyen dén bwéec 4. Luan
chuyén hd so trén phan mém mot
cura dién tur.
Trinh ky Lanh dao Sé: i s Du thio Quyét
| Quybt dinh, phdi CCNL cho cdc | phong | 02 ngay | dinh/ Phiu kiém
Buoc 4 | t6 chire. it ym vidc | S04t qua trinh giai
Quéanly | lam viéc it
Chuyén dén buée 5. Luén| xdy dyng quyét ho so/ ho so

chuyén hd so trén phan mém mot

du diéu kién giai








ctra dién tur.

quyét TTHC.

Linh dao S& ky duyét hd so:

Phiéu kiém soat

Buéc 5 | - Quyét dinh va phdi CCNL. qua trinh  giai
- Luu trit ho so va chuyén két qué | [anh dao | 02 ngay qﬁgét hlf;l so/ UKZ:
cho Van phong. SG lam viéc '?"THCg % uyorc
Chuyén buée 6. Luan chuyén h g thim
so trén phan mém mot cla dién T
it quyén ky duyét.
Két thic hé so trén phin mém
mot cira dién tir: ’

- Két qua giai
- Chuyen két qua giai quyét e i
TTHC dén Trung tam, thu phi, 16 qlfé’e;hz}lt%fugf
phi (neu co). LI BEH: T, MG o
- Két thic hé so trén phan mém th?ng ,th(’;% L
mot ctra dién tur. mot S‘fua ien tu
cua Sé.
- 901 v6i hd so qua han giai | Cong chirc il . LB
quyét, trong thoi han chdm nhét| Sg X8y | 05 o: - VE,I:? b;pn;lra 12'1/

Buée 6 | 01 ngdy trude ngay hét han, bd | dung lam s i 4 Qhu?’ © 1h’ cap
phén gidi quyét hd so c6 trich | vigetai | oW VieC |chung h,C g m
nhiém théng bido bing van ban Trung tAm chimg chi.

cho cong chuc So Xéiy dung lam
viéc tai Trung tdm va giri van ban
xin 16i t6 chirc/ ¢4 nhén, trong do
ghi 16 ly do qud han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay tra
két qua duoc thyc hién khong qua
mot ]an), cdp nhat hd so trén
phin mém mét ctra dién tir.

- Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra
két quéa/ Phiéu
kiém soat qua
trinh giai quyét hd
SO.








10

Quy trinh s6 03

36 "TI}IL_ JUC: PIEU CHINH, BO SUNG CHUNG CHi NANG LUC HOAT
L UpoN )m,& DUNG HANG II, III (VE LINH VU'C HOAT PONG VA HANG)

\ Z-‘
\

'i“\\i =
\ ‘Nm tlep nhan hd so va tra két qua
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Sé¢ Tréng (goi tit 1 Trung tam),
sé 19, dudong Tran Hung Pao, phuong 3, thanh phé Séc Tring, tinh Séc
Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thuc pép hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoéc
ndp truc tuyén.
2 Thoi gian giai quyét
- Khong qué 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&; 05 ngay
kiém tra tinh hop 1& ctia hd so.
- Thoi gian giai quyét cia cac budc trong quy trinh nay c6 thé didu chinh
(tang/glam) tuy theo dac didm, tinh hinh thuc té nhung van dam bao tong
thoi gian giai quyét theo ding quy dinh hién hanh.
- Thoi gian giai quyet trong quy trinh nay duogc tinh tir bwée 3.
3 Noi dung quy trinh
Trinh tw Trach Théi sian X
cac buéce Noi dung cong viée nhiém sl gét qua/san pham
oA : .~ | thwe hién
thue hién thwe hién|  °
Tiép nhén va kiém tra hd so:
- T6 chirc ndp hd so dé nghi xin S o I
cdp chimg chi ning luc hoat Glay‘tlep nhan hP
dong xdy dung (vé linh vuc . f_lfn G kft
hoat ddng va hang). qua/ Phiéu yéu cau
Céns chifte b6 sung va hoan
- Cong chuc txep nhén va kiém Sc"rgXé. thién bf’ S(}’/ Phidu
| tra thanh phan h6 so: Y 1 0,5 ngay | tir chéi tiép nhan
Buoec 1 ok dung lam | ,J7 " %, A
+ Truong hop hd so thiéu, chua 2 7| lam viéc | hOo so dugc trao
oy ; s viéc tai T oS
day du theo quy dinh thi hudng | . -0 ¢ cho ngudi ndp hod
din dé c4 nhan bé sung, hoan | so/ Phiéu kiém soat
thién ho so. qua trinh giai quyeét
+ Trudng hop hé so day di nhu ho "T“(’).I‘ggm theo hd
quy dinh: Nhan hd so, viét bién RO )-
nhén cho ngudi ndp (trong do
ghi ro thanh phan, so lwong ho
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so dd nhin va ngay tra két
qua).

- Vo sb hd S0 dén, nhap hd so
trén phdn mém mot ctra dién tir
S& X4y dung va chuyén hd so
dén phong Quan ly xay dyng,
S¢ Xay dung dé thuc hién bwée
2

Kiém tra tinh hop I¢ va su
day di cua ho so trwée khi
trinh Hji ddng:

- Lanh dao phong Quan ly xay
dung phan cong cdng chirc phu

trach tiép nhan kiém tra tinh| Pphong 1‘?5 ngay

hop 1¢ cia hd so (mdu ké khai, | Quan ly ?1‘(";1;’:; Phiéu kiém soat
e d cac t(;ep tl’n anh mau. hodc ban xay dung/ it firvin qgé trinh‘ giai quyé}

sao c6 chimg thye...): Cong shits g ho so (kém theo ho

+ Néu hd so khéng déy du hoac | chuc phu | ... %, | so TTHC).

3 giai quyét

khong hop 18 chuyen tra ho so| trach hé s0)

vé bwée 1 dé bd sung hodc

soan van ban tra 10i.

+ Néu hd so hop 1é. Chuyen

dén bwée 3. Luan chuyén hé so

trén phan mém mét cira dién tu.

Hop hdi dong xét cAp chirng

chi ning lwc hoat djng xaiy

dung.

- Trudng hop cén phai lam rd

noi c’!\l_mg' ké khai trong ho so Lal;ll} dao Phidu kidm sodt

cua 10 chirc. ] ‘ (5) ;?Ig, qua trinh giai quyét

. - Trudong hop t6 chirc du diéu <Hany | o3 ngay |hd so/ ho so du

Buée3 |,.. : g xAy-dung | s o

kién cap ching chi nang luc. ICing lam viéc | didu  kién _ hodc

- Trudng hop t6 chirc khong dii | chrc phu kthng d‘u ?;%1{18@11

diéu kién cap ching chi nang | trach Blal quye :

luc.

Chuyf’in dén bude 4. Luan

chuyén h6 so trén phan mém

mot ctra dién tir.
Budc4 | Téng hop cic Bién bin hop| Cong | 12ngay |- Du thao Quyét
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Hji ddng Chirng chi niing lwe | chirc phu | lam viéc | dinh/ van ban tra
(CCNL): trach 16i.
- Du thao Quyét dinh, phoi - Phiéu kiém soat
CCNL. qua trinh giai quyét
- Dy thao Cong van tra 1oi cho ho so/ ho so du
céc t6 chirc (chua du diéu kién dieu kién ~hodc
hodc yéu cau phuc tra dé lam rd khong du diéu kién
thong tin ké khai). giai quyet TTHC.
- Chuyen dén bwée 5. Luén
chuyén hd so trén phan mém
mot cira dién tu.
Trinh ky Lanh dao Sé: ,
- Quyét dinh, phéi CCNL cho -dm]?; \:-h;lobé?l%:e;
céc t6 chirc da diéu kién. I5i . 5
- Cong van tra 10i cho cac t6 | Lanhdao T T —
Buée 5 | chuc (chua du didu kién hoac| phong | 02 ngay ; Illlh o B0
yéu cdu phuc tra dé lam r5| Quanly | lamvige g%}a s / hg;.lal quyde:r
thong tin ké khai). xdy dung - e
dieu kién hodc
Chuyen dén buéc 6. Luan khéng di diéu kién
chuyén hd so trén phan mém giai quyét TTHC.
mot ctra dién tu.
Lanh dao S& ky duyét hd so:
- Cong van tra 16i cho cac to
chirc chua di diéu kién. Phidn kitm sodt
- Quyet dinh va phoi CCNL c6 qua trinh giai quyét
Buée 6 ma s0. Lanh dao | 02 ngay |ho so/ Két qua giai
- Luu trit hd so va chuyén két So lam vigc quyet TTHC dugc
qua cho Van phong. ngugn ,CO tham
quyén ky duyét.
Chuyen buwée 7. Luan chuyén
hd so trén phan mém mot cira
dién tur.
Két thic hd so trén phan - Két qua giai
mém mdt civa dién tir: Cong churc quyéet TTHC dugce
Boe ) | o Sy K6 ke 8 gt i | WSty | B O Y
TTHC dén Trung tam, thu phi, | 9P 1M | 151 vige | hoN8  tong T
1& phi (néu c6). viéc tai "7 |mét cua dién tu
- Két thuc hd so trén phan mém Trung tam cua S6.
mot cira dién tir. - Van ban tra loiv/
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- Dm véi hd so qué han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phan giai quyét ho so cé trach
nhiém théng béo bing vin ban
cho cong chuc S¢ Xay dung
lam viéc tai Trung tdm va gii
vin ban xin 16i t6 chuc/ ca
nhén, trong d6 ghi 6 ly do qua
han, thoi gian gia han tra két
qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thuc hién khong qué mot
lan) cap nhéat hd so trén phan
mém mot cira dién tir.

Quyét dinh cép
ching chi va
chirng chi.

- Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua/ Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét ho so.
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Quy trinh s6 04

Tq &) CHUYEN POI CHUNG CHi HANH NGHE HOAT PONG
r_' ’?Y/D,U‘NG HANG II, III CUA CA NHAN NUGC NGOAI

NG -[-#E'-'- |'€'p nhin hd so va tra két qua

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh S6¢ Trang (goi tit 1a Trung tdm), so
19, duong Tran Hung Pao, phudng 3, thanh phé Séc Tring, tinh Séc Tring.

- Dién thoai: 02993 879 789

- Hinh thire nop hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich hoac
nop truc tuyen.

2 Thaoi gian gidi quyét
- Khong qué 25 ngay lam viéc k& tir ngay nhan du hd so hop 18; 05 ngay kiém
tra tinh hop 1€ cta ho so.
- Thoi gian giai quyét cla céc budc trong quy trinh nay cé thé dleu chinh
(tang/ gxam) tay theo dédc didm, tinh hinh thuc té nhung van dam bao tong thoi
gian giai quyet theo ding quy dinh hién hanh.
- Thoi gian giai quyét trong quy trinh ndy dugc tinh tir bwée 3.
3 N§i dung quy trinh
T'rmh t,l'r s » o Irach Thoi gian Két qua/san
cac budc Noi dung cong viec nhiém thwe n 2
e - thue hién pham
thue hién hién :
Tiép nhan va kiém tra hd so:
- C4 nhan nguoi nudc ngoai Gidy tiép nhan hd
hoac ngu’m Viét Nam dinh cu ¢ so va hen tra két
nudc ngoai nop hd so dé& nghi qua/ Phiéu yéu
xin cap chuyen ddi ching chi cdu bd sung va
hailh nghé hoat dong x’\ay dl."f}g Cong churc hoan thién }}0 50/
(dd tham gia hoat dong xdy| S¢Xay | . . |Phi€u tirchdi tiep
Buée 1 | dung tir 06 thang tr lén). dyng lam | | 5m”$’12ﬁ nhan hd so duoc
- Cong churc tiép nhan va kiém | Viéc tai " |trao cho nguoi
tra thanh phan ho so: Trung tam ndp ho6 so/ Phiéu
+ Trudng hop ho so thiéu hodic AiSm. Sodt quB
trinh giai quyét
chua day dd nhu quy dinh: ha .
0 so (kem theo
Hudng dan d ngudi nop hd so hé s TTHC)
bd sung. '
+ Truong hop hd so ddy di nhu
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quy dinh: Nhén ho so, viét bién
nhan cho ngudi ndp (trong do
ghi ¥8 thanh phan, sé lugng ho
50 dd nhdn va ngay tra két qua).

- Vo s6 ho S0 dén, nhap hd so
trén phin mém mot cira dién tir
S& Xay dung va chuyén hd so
dén Phong Quan ly x&y dung,
S& Xay dung dé thuc hién budée
2.

Tiép nhan va kiém tra sy diy
dii, hop 1¢ ciia hd so trwée khi
trinh Hoi dong.

- Lanh dao phong Quan ly xdy
dung phan cdng cdng chuc phy

trach t1ep nhan kiém tra tinh hop 05 ngay

1¢ cua hO so (mau ké khai, cac | . | lamviéc |Phiéu kidm soat

bang cap da duge hop phép héa POONERNA o ssrt| ol el B8
Buéc 2 | V& dich ra tiéng Viét, c6 chimg 1y s dt_;rr}g/ vao thoi | quyét hd so (kém

thue...): COng chitg gian giagi |theo hd  so

. . phu trach 4 3

+ Néu ho so khong day du hoic quyét ho | TTHC).

khéng hop 1& chuyén tra hd so 50)

vé buée 1 dé bd sung hodc soan

van ban tra 10i.

+ Néu hd so hop 18. Chuyen dén

buée 3. Luén chuyén hd so trén

phan mém moét cira dién tu.

Hop hoi dong xét cap chu*ng

chi hanh nghé hoat dong xay

dung (CCHN).

- Truong hop can phai lam ro A LA .

ndi dung ké khai trong hd so ciia | Lanh dao l;l'lléeu nl.(ifhm Sgc;;[

ca nhan. ph(‘)r,lg Quén : quyét hd so/ hd
Buée3 |- Trudng hop ca nhan di didu duilyg;‘é‘gn 2P oo di didu kién

kién cdp CCHN. e " |hogc khéng du

- Truomg hop c4 nhan khong di |  trach iom, ki g

0 rac £
didu kidn cAp CCHN. quyet TTHC.

Chuyén dén buéec 4. Ludn
chuyén ho so trén phan mém
mot cuira dién tir.
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Téng hop ¥ kién ghi nhén
trong Bién ban hop Héi dong
CCHN:
- Dy thio Quyét dinh, phoi Pty lbrm. sont
CCHN cho cé nhan du diéu qua trinh  giai
kién. &t hd 3
, ) Cong chuc | 12 ngay quyetq h(.}; SU/. P ©
Buéc 4 | - Dy thao Cong vin tra 10i cho . .o |so du diéu kién/
phu trach | lam viéc A v asA
céc c4 nhén (chua du diéu kién k!long du diéu
hodic yéu cAu phuc tra dé lam rd kién gial quyet
thong tin ké khai). TTHC.
- Chuyen dén bude 5. Luén
chuyén hd so trén phan mém
mot cira dién tur.
Trinh ky Lanh dao So :
- Cong van xin cdp mi sb i .
CCHN. Chuyén cong védn cho - Dy thao Quyet
Cuc Quan ly hoat dong xAy dinh/ van ban tra
dung (QLHPXD). lo1. ,
- Quyét dinh, phdi CCHN cho | Lanhdao | o .o |° Phiéu kiém soat
Buéc 5 | cic cé nhan di didu kién va phy | phong Quéan| | fiéi qua trinh  giai
luc danh séch dinh kém. Iy xay dung ¢ | quyét ho so/ ho
. L o, so di dieu kién
- (;ong van’trz_i;lm”c\:ho céc ca hoic khong du
nhén chua du diéu kién. didu kién giai
Chuyen dén buéde 6. Luan quyet TTHC.
chuyén hé so trén phin mém
mot ctra dién tu.
Xin cAp ma so CCHN cho céc
Ci.lA nhin nwoéc ngoai du diéu Phiéu kiém soat
Buée 6 kien: Phong Quan| 05ngdy |qua trinh giai
Chuyén bwée 7. Luén chuyén |1y xay dung | lamviéc |quyét hd so/ ho
h6é so trén phan mém mot cura so i diéu kién.
dién tir.
Lanh dao So ky duyét ho so:
- Cong vén tra 10i cho cac ca 02 noi Phiéu kiém soat
o |nhan chua di didu kign. Cah dao S| 1am s, |qua winh giai
wéc ; dnh dao S¢& : £ 10 %
- Quyét dinh va phéi CCHN. ' quyet ho so/ Két
s . . 4.k qua giai quyét
- Luu tri 'ho S0 va c:‘huyen két TTHC dugc
qua cho Van phong Sé. ngudi c6  tham
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Chuyen bwée 8. Luan chuyén
hé so trén phin mém mét cta
dién tu.

quyén ky duyét.

Buéc 8

Két thiic hd so' trén phin mém
maot cira dién ti:

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tam, thu phi,
1& phi (néu co).

- Két thtic hé so trén phin mém
mot cua dién ta.

- Bm v6i hdé so qua han giai
quyét, trong thdi han cham nhét
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phan giai quyét ho so c6 trach
nhiém thong bdo bang vin ban
cho cong chirc S¢ Xay dung lam
viéc tai Trung tdm va gui van
ban xin 16i t6 chic/ ca nhan,
trong do ghi ro ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duge
thue hién khong qud mot lan)
cap nhat hd so trén phin mém
mot cira dién tr.

Cong chuc
Sé Xay
dung lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai

quyeét TTHC
duoc xac nl:léin
trén HéE thong

thong tin mot cira
dién tir ctia So.

- Vén ban tra 101/
Quyét dinh cip
ching chi va
chung chi.

- Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra
két qua/ Phiéu
kiém soét qua
trinh giai quyét
h6 so.
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Quy trinh s6 05

HANG II, HANG III

"‘lﬁ'l tiép nhan hd so va tra két qua

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh S6c Trang (goi tit 1a Trung tm), s6
19, dudng Tran Hung Pao, phudng 3, thanh phé Séc Trang, tinh Séc Trang.

- Dién thoai: 02993 879 789

- Hinh thte ndp hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich hogc
ndp truc tuyén.

thyc hién

thue hién

thwe hién

2 Thoi gian giai quyét
- Khéng qué 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén di ho so hop 1&; 05 ngay kiém
tra tinh hop 1€ cta ho so.
- Thoi gian giai quyet clia cdc budc trong quy trinh nay c6 thé dleu chinh
(tdng/giam) tuy theo dédc diém, tinh hinh thuc té nhung van dam bao téng thoi
gian giai quyét theo diing quy dinh hién hanh.
- Thoi gian giai quyét trong quy trinh nay dugc tinh tir bwéde 3.
3 Noi dung quy trinh
Trinh ty . - —_ £ -
o birie N&i dung cong vise Trich nhi¢m Thoi gian  Keét qua/san

pham

Buoce 1

o.‘ A hl Ox A
Tieép nhan va kiem tra ho so:

- Cé nhén ndp hd so dé nghi xin
cap ching chi hanh nghé hoat
dong xay dung.

- Céng chirc tiép nhén va kiém tra
thanh phan ho so:

+ Trudng hop hd so thiéu, chua
ddy do theo quy dinh thi huéng
didn @& c4 nhan bd sung, hoan
thién hd so.

+ Truong hop hd so diy du nhu
quy dinh: Nhéan hd so, viét bién
nhan cho ngudi ndp (trong do ghi
¥6 thanh pha‘;n, s6 luong hé so da
nhdn va ngay tra két qua).

Cong churc
S¢ Xay dung
lam viéc tai
Trung tam

0,5 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua/ oPhiéu
yéu cau bo sung
va hoan thién ho
so/ Phiéu tur
chdi tiép nhan
hd so dugc trao
cho nguoi ndp
hé so/ Phiéu
kiém soat qua
trinh giai quyét
hd so (kém theo
hd so TTHC).
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- Vao s6 ho so dén, nhap hd so
trén phin mém mét cira dién tir S&
Xay dung va chuyén hd so dén
Phong Quan ly xdy dung, S¢ Xay
dung dé thuc hién budre 2.

Tiép nhin va kiém tra sw diy
dua, hop 1€ cua ho so trude Khi
trinh Hoi dong:

- Lanh dao phong Quéan ly xay

dung phén céng céng chirc phu 05 ngay
trach tiép nhan kiém tra tinh hop N lam viéc JE )
Ié cia h(})) so (mau ké khai, cac tép L‘anh df;l(f (kho‘n‘.g Ph{eu k\lem soat
] tin anh mau hoic ban sao c¢| PhongQuan | .~ > qua trinh = giai
Buéc 2 chimg thuc...): ly xay dung/ thoi gian quyét hé so
2 . ) + ... _ | Congchuc (kem theo ho so
+ Néu ho so khéng day du hodc phu tréch giai TTHC).
khong hop 18 chuyén tra hd so vé quyét ho
buéce 1 dé bd sung hodc soan vin S0).
ban tra 10i.
+ Néu hd so hop 1é. Chuyén dén
buéc 3. Luan chuyén ho so trén
phan mém mét ctra dién tur.
Hop hoi dong xét cAp chirng chi
hanh nghé (CCHN) hoat dong
xay dung:
- Trudmg hop can phai 1am r5 ndi Phidu kidm soat
dw}g ké khai trong ho so cua ca Lanh dao qui trinh giai
nhan. . phong Quan 02 nea quyét hé\so*/ ho
Buge3 |- Trudng hop cé nhan d diéu kién | 1y xay dung/ | .* fiéi’: so du didu kién
cap CCHN. Cong chuc " | hodc khéng du
) Truong h0'p ¢4 nhan khéng du phu trach diéu}\ kién giai
diéu kién cdp CCHN. quyet TTHC.
Chuyen dén bwdrc 4. Luan chuyén
hd so trén phdn mém mét cira dién
tir.
Tf‘mg hop y kién ghi nhan trong - Du thao Quyét
Bién ban hop H¢i dong CCHN: . , | dinh/ van ban
Buwée 4 | - Dy thao Quyét dinh, phdi Oog C,h - 98 N83Y | tra 10i.
: yét dinh, phoéi CCHN phu trach | 1am viéc ’ 1
cho ca nhéan du diéu kién. - Phiéu kiém
- Du thdo Céng vin tra 10i cho cac soat qua trinh
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c4 nhan (chwa du diéu kién hoic
yéu cau phuc tra dé lam rd thong
tin ké khai).
- Chuyén dén bwée 5. Luan
chuyén hé so trén phan mém mot
cura dién tu.

giai quyet ho so/
hé so du diéu
kién hodc khong
di diéu kién giai
quyét TTHC.

Trinh ky Lanh dao S¢ :

- Cong vén xin cAp ma s6 CCHN.
Chuyén coéng van cho Cuc (Quan

- Du thao Quyét
dinh/ van ban

ly hoat dfng xdy dung) s
QLHDPXD. tra loi.
- Quyét dinh, phoi CCHN cho cic| Lanhdao |, . |- Phicu kiem
Buée 5 | c4 nhan di didu kién va phy luc | phong Quan | = Y | soat qua trinh
danh sach dinh kém. ly x4y dung ¥ | elat quyetwho ?’?/
. . L ho so du diéu
- Cong vén tra 16i cho cac cd nhén kién hoac khong
Chuyén dén budc 5. Luan chuyén quyét TTHC.
ho so trén phan mém mot cura dién
tu.
Xin cAp ma s6 CCHN cho cic c4 e )
nhén di diéu kién: g Gl | U5 Phicu tkf;]n el
’ ong Quan ngay | qua tri giai
Buée 6 | Chuyén buée 7. Luan chuyén hd Iy xay dung | lam viéc quyét hd so/ hd
so trén phan mém mot clra dién a0 i didu kish,
tu. '
Lanh dao S& ky duyét hd so:
- Cong van tra 101 cho cac ca nhan
chua du diéu kién. Phiéu kiém soat
- Quyét dinh va phdi CCHN. 02 ngiy qua . tﬁ‘gﬂh / %?1
] ai . & . - . | La 5 quyet ho so/ Ket
Buée7 | [y trir hd so va chuyén két qua Lanh dao S¢ lam viéc | qua giai quyét
cho Van phong Sao. TTHC Aroe
Chuyén buée 8. Luan chuyén ho ngudi c6 tham
so trén phan mém mot cira dién quyén ky duyét.
tur.
Két thic hd so trén phin mém | Céng chic - Kgét qua giai
; mdt cira dién tir: S& Xay dung | 0,5 ngay | quyét ~ TTHC
s . x| lamviée tai |lam viée | duoc xéc nhén
- Chuyén ket qua giai quyet inie. “|tren Hé théng
TTHC dén Trung tam, thu phi, 18| 17ungtam :

thong tin mot
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phi (néu co).

- Két thic hd so trén phin mém
mot ctra dién tr.

- Ddi véi hd so qué han giai quyét,
trong thdi han chidm nhét 01 ngay
trudc ngay hét han, bo phan giai
quyét hd so 6 trach nhiém thong
bdo bing van ban cho cong chirc
S¢ Xay dung lam viéc tai Trung
tim va gii vin ban xin 16i t6
chirc/ ca nhan, trong d6 ghi o ly
do qua han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngdy tra két qua
dugc thuc hién khéng qud mét
Ian) cap nhat hd so trén phin
mém mat cira dién tir.

cua dién tr cua
Sé.

- Vén ban tra
16i/ Quyét dinh
cap chimg chi
va chung chi.

- Phiéu xin 1i
va hen lai ngay
tra  két qua/
Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so.
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Quy trinh s6 06

SA\
; AP NANG HANG CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG
XAY DUNG HANG II, III

) '_‘“Nm tlep nhén hd so va tra két qua

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh S6¢ Trang (goi tit 1a Trung tm), s6
19, dudng Tran Hung Dao, phudng 3, thanh pho Séc Trang, tinh Séc¢ Trang.

- Pién thoai: 02993 879 789

- Hinh thirc ndp hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac
ndp truc tuyen.

2 Thai gian giai quyét
- Khong qué 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hd so hop 1&; 05 ngay kiém
tra tinh hop 1€ cta ho so.
- Thoi gian giai quyét cla céc bude trong quy trinh nay co6 thé dleu chinh
(tang/ gxam) thy theo dac diém, tinh hinh thuc té nhung vAn dam bao téng thoi
gian giai quyét theo diing quy dinh hién hanh.
- Thoi gian giai quyét trong quy trinh nay dugc tinh tir bwée 3.
3 N§i dung quy trinh
Trinh ty Trach Thoi Ké -
; iy - A ok iA : et qua/san
cac buwoc No§i dung cong viec nhiém |gian thug b3
thuce hién thuc hién | hién P
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- C4 nhén ndp hd so‘dé“: nghi xin cap Gidy tiép nhan hd
chimg chi hanh nghé hoat dong xay s e hen T ket
dimg. , H qua/ l?hiéu yéu
- Céng chuc tiép nhén va kiém tra cau bo sung va
thanh phén ho so: Cong churc .| hoan thién ho6 so/
) + Truong hop hd so thiéu, chua day S0 Xay ?; fnr;%g Phi€u tir choi tiep
Budel | 44 theo quy dinh thi huéng dén dé dyng lam °C | nhan hd so dugc
c4 nhan bd sung, hoan thién hd so. | _Vi¢© @l trao cho nguoi
Trung tam ndp ho so/ Phiéu
+ Trudng hop hd so day da nhu kiém so4t qua
quy dinh: Nhan hd so, viét bién trinh gidi quyét
nhén cho ngudi ndp (trong do ghi hd so (kém theo
ré thanh phan s6 luong ho so da hd so TTHC).
nhdn va ngay tra két qua).
- Vo sb hd so dén, nhap hd so trén
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phan mém mot cira dién tir S& Xay
dung va chuyén hé so dén Phong
Quan ly xay dung, S& Xay dung dé
thuc hién bwére 2.

Tiép nhén va kiém tra su day du,
hop 1é ciia hd so trwde khi trinh
Hoi dong.

- Lanh dao phong Quan ly xay

dung phén céng cong chirc phu 05 ngay
trach tlep nhén kiém tra tinh hop 1€ | Lanh dao |lam viéc " o )
ctia h6 so (miu ké khai, céc tép tin phong | (khéng Ph1'eu kiém soat
] anh mau hodc ban sao c6 ching | Quanly | tink vao | 1°2, trinh ~ giai
Bude2 | 4 : 5 .. . | quyét ho so (kém
yuc...): xdy dung/ |thoi gian theo  hd arl
+ Néu hd so khong day du hodc Cong C'hfIC giai TTHC).
khéng hop 1€ chuyén tra ho so vé phu trach | quyét ho
bwéc 1 dé bd sung hoac soan van 50).
ban tra 10i.
+ Néu hd so hop €. Chpyén dén
btr\érc 3. Luén chuyén ho so trén
phan mém mét cira dién tu.
Hop hdi dong xét cAp chimg chi
hanh nghé (CCHN) hoat djng
xay dung.
- Trudng hop can phai lam rd noi Phidu kidm soat
dung ké khai trong ho so cia ca| Lanh dao tfinh -:-
nhan. phong s B
Quinly |03nghy quyét ho so/ Ho
Buéce 3 | - Truong hop cd nhéan du diéu kién 8 A |1 vise so du diéu kién
cap CCHN. il ""|hoac khoéng du
cong chirc 3
: diéu kién giai
- Truong h0'p ca nhan khéng du | phuy trach 7
diéu kién cap CCHN. quyet TIHE.
Chuyen dén bude 4. Luén chuyén
hé so trén phin mém mét cira dién
tur.
Téng hop y kién ghi nhan trong - Du thao Quyét
Bién ban hop Hoi déng CCHN: dinh/ van ban tra
Buéc 4 | - Du thio Quézét. dinh, phoi CCHN Cé‘;lng cpli;lc IQS ngay | 1oi. o
cho cé nhan du diéu kién. phu trac am VIeC | _ phidu kiém soat

- Du thao Cong van tra 161 cho céac
ca nhan (chua du diéu kién hoac

qua trinh giai
quyét hoé so/ ho
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yéu cau phuc tra dé lam rd thong tin
ke khai).

- Chuyén dén buére 5. Luan chuyén
ho6 so trén phan mém moét ctra dién
tur.

so du diéu kién
hodc khéng du
didu kién giai
quyét TTHC.

Trinh ky Lanh dao Sé :

- Cong vén xin cép ma s6 CCHN.
Chuyén c6ng van cho Cuc Quan ly
hoat dong xay dung.

- Du thao Quyét
dinh/ van ban tra
1o

- Quyét dinh, phdi CCHN cho cac | Lanh dao Phiéu kiém soat
Buée 5 ca nhan du dieu kién va phu luc| phong |02ngay |qua trinh giai
danh sach dinh kem. (guén ly |lam viéc| quyét hd so/ Hd
- Céng van tra 16i cho céc cé nhan | X3Y d¥ng so di dieu kién
chua du diéu kién. hodc khong du
- . didy Kie
Chuyén dén bwée 5. Luan chuyén f;ét TTl‘fI;{nC gl
hd so trén phan mém mét cira dién q '
tu.
Xin cip mz":L s6 CCHN cho cac ca Phe 05 o Phiéu kiém so4t
nhén di dieu ki¢n: one PO NBAY | qus  trinh  gidi
Buwée 6 A R £ i Quan ly lam %, 3.2 A
Chuyén bwée 7. Luan chuyén ho so xdy dung | viéc GHyE hO 59’{ Ho
trén phan mém mot cira dién ti. ' : so du di€u kién.
Lanh dao S¢ ky duyét ho so:
- Céng vén tra 16i cho céc ca nhén Phibu kid ,
chua di diéu kién. ik Kb SO
, qua trinh giai
Buée 7 | Quyet dinh va phéi CCHN. Léinhodao q2 ng.é;y quyét hd so/ Kéf:t
- Luu trit hd so va chuyén két qua So lamviée| qua giai quyet
cho Vin phong Sé. TTHC duoc
A , ~ A A 01 ) thn
Chuyén bwdre 8. Luan chuyén ho so nﬁugrll k(’:(Zlu s tam
trén phan mém mat ctra dién tu. ARSI BRR
Ki‘it thie .136 so' trén phin mém - Két qua giai
e cwfl dl(::n e " Cong chire quySt . TTHAC
- Chuyén két quéa giai quyet TTHC | g47Xay dugc xac nhéan
Buée 8 | dén Trung tdm, thu phi, 1¢ phi (néu dung 1am 035 ngay trein I_‘IG :chor}g
co). i 1 lam viéc | thong tin mot cua
- Két thuc hd so trén phin mém Trur.lg At dién tur cua So.

mot ctra dién tu.

- Doi véi ho so qua han giai quyét,

- Vép ban tra 1(‘3fi/
Quyét dinh cap
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trong thoi han cham nhét 01 ngay
trudc ngdy hét han, bd phan giai
quyét hé so cé trach nhiém thong
bao bang vin ban cho céng chirc S&
Xay dung lam viéc tai Trung tdm
va giri van ban xin 16i t6 chirc/ cé
nhan, trong d6 ghi rd ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot 1an), cap nhét hd so
trén phan mém mot cra dién t.

ching chi va
ching chi.

- Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra
két qua/ Phiéu
kiém soat qué
trinh giai quyét
hd so.
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AN Quy trinh s6 07

\I"BIEU CHINH, BO SUNG CHUNG CHI HANH NGHE HOAT
PONG XAY DUNG HANG II, 1T

T _#N{;“l tlep nhén hd so va tra két qua

- Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Séc Trang (goi tat 1a Trung tdm),
s 19, dudng Tran Hung Dao, phudng 3, thanh phd Séc Tring, tinh Séc
Trang.

- Dién thoai: 02993 879 789

- Hinh thtre ndp hé so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hogc
ndp truc tuyen.

du theo quy dinh thi huéng dan dé
c4 nhan bd sung, hoan thién hd so.

+ Trudng hop hd so day di nhu quy

2 Thoi gian giadi quyét
- Khéng qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d ho so hop 1¢; 05 ngay kiém
tra tinh hop 1€ cia ho so.
- Thoi gian giai quyét clia cdc bude trong quy trinh nay co thé dleu chinh
(tang/glam) tuy theo déc diém, tinh hinh thuc té nhung van dam bao tong thoi
gian giai quyét theo ding quy dinh hién hanh.
- Thoi gian giai quyet trong quy trinh nay dugc tinh tir bwée 3.
3 Noi dung quy trinh
e N . Trach |y oigian| K&t qua/san
cac bude Noi dung cong viec nhiém thue hién L
thue hién thwe hién | o p
Tiép nhén va kiém tra hd so:
- C4 nhan d& nghi ndp ho so cap Gidy tiép nhan
chimg chi hanh nghé hoat dong xay ho so va hen tra
dung. két qua/ Phicu
- Cong C:hl.fl‘c‘tiép nhan va kiém tra yeu ial;fo tsk:n’l‘g
thanh phan hd so: ve SIGCR S
h6é so/ Phiéu tu
Bubic 1 + Trudng hop ho so thiéu, chua day chéi tiép nhén

hd so duoc trao
cho nguoi ndp
ho so/ Phiéu

dinh: Nhén ho so, viét bién nhan | Céng chirc kiem sodt qué
cho ngudi ndp (trong dé ghi ro| S&Xay . trinh glai quyet
thanh phan, sé lwong ho so dd nhdn | dyng 1am 035 ngay h? so (kém theo
va ngay tra két qua). viéc tai lam viéc | ho so TTHC).

- Vo sb hd so dén, nhap hd so trén | 1TUNE tam
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phan mém mét cira dién tr S& Xay
dung va chuyén hd so dén Phong
Quan ly xay dung, S& Xay dung dé
thuc hién bware 2.

Tiép nhan va kiém tra sw day di,
hop 1é ciia hd so truée khi trinh
Hji dong:

- Lanh dao phong Quan ly xdy dung

phén cong cdng chirc phy tréch tiep QS ng'éty
nhan kiém tra tinh hop 18 ctia hd so | {0k dao 122}111/1@0 Phidu i sokt
(miau kye khai, ,cac @p tin anh mau |phng Quan tfnhov;z qua trinh giai
Buée 2 | hodc ban sao c6 chung thuc...): ly xay dung P quyét hd _so
+ Néu hd so khéng ddy di hozc | Cong chirc gz'gz' (kém theo ho so
khéng hop 18 chuyén tra ho so vé | phutrich quyéthd TTHC).
buwée 1 dé bd sung hodc soan vin 50).
ban tra 1oi.
+ Néu ho so hop 18. Chpyén dén
buéc 3. Luén chuyén h6 so trén
phan mém mat cira dién tu.
Hop hoi dfmg X6t cap chirng chi
hanh nghé (CCHN) hoat ddng
xay dung.
) Trufn‘ig h(-)? cdn phé.i lam r?) n(j,i Lénh dao Phiéu kiém soat
dl,n}g ké khai trong ho so cua ca phong qui trinh  gidi
nhan: ‘ Quanly | o, . | quyét hé sof hé
Buéc 3 | - Truong hop ca nhan di diéu kién | xdy dung/ | .~ "5% | so du diéu kién
; op & | lam viéc
cap CCHN. Cong : ho‘ac khong du
- Truong hop ci nhan khong da | chdcphu dicu kién giai
didu kién cp CCHN. trach quyst TTHC.
C}'luyén dén buéc 4. Luén chuyén
hé so trén phan mém mot cira dién
tu.
Tfmg hop y kién g!]i nhan trong - Du thao Quyét
Bién ban hop Hgi dong CCHN: dinh/ vin ban
- Dy théo Quyét dinh, phéi CCHN | Cong | o ngiy tra 1oi.
Buée 4 | cho ca nhan du didu kién. ch;;c%hu lam viéc |- Phidu kiém

- Du thao Cong van tra 1oi cho céac
cd nhan (chua du diéu kién hoac
yéu cdu phuc tra dé lam rd thong tin

soat qua trinh
giai quyét ho
so/ hdé so du
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ké khai).

- Chuyén dén buwéc 5. Luan chuyén
h6 so trén phan mém mot ctra dién
tu.

diéu kién hoic
khong du diéu
kién giai quyét
TTHC.

Trinh ky Lanh dao S¢ :

- Céng vén xin cap ma s6 CCHN.
Chuyén cong véan cho Cuc Quan ly
hoat dong xay dung.

- Du thao Quyét
dinh/ van ban
tra 101.

- Phiéu kiém

- Quyét dinh, phdi CCHN cho céc | Lanh dao , |
Buée s | nhan du diéu kién va phu luc| phong | 02ngay |S03t qua, trinh
danh sach dinh kém. Quanly | lam viéc |8idi quyét ho
) L 1~ | xdy dung so/ h6 so du
- Cong, van tra. A10'1 cho cac ca nhén : didu kién hoiic
chua du diéu kién. khong di diéu
Chuyén dén bwde 6. Luan chuyén kién giai quyét
hé so trén phan mém mot ctira dién TTHC.
tur.
Xin cap mi so CCHN cho ciic cd Phon Phidu kidm sodt
Buéde 6 nhanvdu ek N Quan lgy QS ng_z‘iy qua, tsh giéj
Chuyén buéce 7. Ludn chuyén hé so | o4 lam viéc | quy€t h6 so/ ho
" A A O e xdy dyng i A e
trén phan mém mot ctra dién tur. so du diéu kién.
Lanh dao S& ky duyét ho so: L
% e Thed b g R Phiéu kiém soat
- Cong van tra 101 cho cac ca nhan qui trinh giai
chua du diéu kién. & hod
. T 02 ngay quyét hé so/
Buée 7 |~ Quyeét dinh va phéi CCHN. Lé‘inh’dao lam viée Két’{ qua giai
- Luu trt hd so va chuyén két qua So quyet  TTHC
cho Vin phong Sé. dugc nguodi co
% , . w g tham quyén ky
Chuyén bwdc 8. Luén chuyén ho so duyét.
trén phan mém mot ctra dién tur. '
Két thic hd so trén phin mém - Két qua giai
mot cira dién tir: Cong quydt  TTHC
- Chuyén két qua giai quyét TTHC | puc S duge xac nhan
] de"in Trung tdm, thu phi, 1é phi (néu Xay dung | 0,5 ngay tren He thoqg
Budce 8 | c6). o 2 5.7 |thong tin mot
K ) s | lamviéc | lam viéc | ., $ien ti cd
- }(et .t’l\'ll.lC’hO so trén phan mém mot tai Trung lea 1en tu cua
cua dién tu. tam So.

- D6i v6i hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhat 01 ngay

- Véan ban tra
101/ Quyét dinh
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trudc ngay hét han, bd phan giai
quyét hd so cé trach nhiém thong
béo bang van ban cho cong chirc S&
Xay dung lam viéc tai Trung tdm va
gii vin ban xin 16i t6 chic/ ca
nhén, trong d6 ghi rd ly do qua han,
thdi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua duoc thuc hién
khéng qua mot 14n), cap nhat hd so
trén phan mém mét cira dién tu.

cdp chimg chi
va chimg chi.

- Phiéu xin 16i
va hen lai ngay
tra  két qua/
Phiéu kiém sot
qua trinh giai
quyét hd so.
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Quy trinh 56 08

:*‘hlc CAP LAI CHUNG CHi HANH NGHE HOAT PONG
U‘NG HANG II, III (POI VOI TRUONG HQP BI THU HOI

' 100/2018/ND-CP)

1 Noi tiép nhéan ho so va tra két qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh So6¢ Tréng (go1 tat 1a Trung tdm),
sé 19, dudong Tran Hung Pao, phudng 3, thanh phé Séc Tring, tinh Séc
Trang.
- Pién thoai: 02993 879 789
- Hinh thtrc nép hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoédc
ndp truc tuyen.
2 Thoi gian giai quyét
- Khéng qua 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1&; 05 ngay
kiém tra tinh hop 18 ctia ho so.
- Thoi gian giai quyét ctia cac bude trong quy trinh nay c6 thé diéu chinh
(tang/glam) tuy theo dac didm, tinh hinh thuc té nhung van dam bao tong
thoi gian giai quyét theo diing quy dinh hién hanh.
- Thoi gian giai quyét trong quy trinh nay dugc tinh tir bwéce 3.
- DGi véi cd nhan bi thu hoi Chiing chi hanh nghe (CCHN) theo quy dinh
tai diém b, ¢, d Khoan 2 Dzeu 44a Nghi dinh s6 100/2018/ND-CP ngay
16/7/2018 thi dwoc d@é nghi cdp lai CCHN sau 12 théng ké tir ngay ra quyét
dinh thu héi.
3 N§i dung quy trinh
T'rmh t,l'r pos " o Tr?fh Thoi gian | Két qua/san
cac buée Noi dung cdng viéc nhiém thure hié hi
thuwe hién thuwe hién e fuen pham
Tiép nhin va kiém tra hd so: Giy tiép nhan
- Cé nhan d& nghj np hd so xin ho so va hen
cap lai chirmg chi hanh nghé hoat | Céng churc tra ketA qu}‘a/
dong xay dung. S¢ Xay | 0,5 ngay El:ueu P W
: . 5 3 am Vié 0 sun 3
Buoel | _ Cong chuc tieép nhan va kiém du_l?\g 1al_n lam vice hoan thign Eg
tra thanh phén hd so: Vi g £
P SR Trung tim so/ Phiéu tu
+ Trudng hop ho so thiéu, chua chdi ti€p nhan
day du theo quy dinh thi hudng ho so dugc trao
din @ c4 nhan bd sung, hoan cho ngudi ndp
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thién ho so.

+ Trudong hop hé so diy du nhu
quy dinh: Nhén hé so, viét bién
nhan cho nguodi ndp (frong dé
ghi ¥3 thanh phan, sé luong ho
so dd nhdn va ngay tra két qua).

- Vao so ho S0 dén, nhap hé so
trén phan mém maot cira dién tir
S& Xay dung va chuyén hd so
dén Phong Quan ly xay dung, S¢
Xay dung dé thuc hién buéc 2.

ho so/ Phiéu
Kiém soat qua
trinh giai quyét
hé so (kém
theo hd so
TTHC).

Tiép nhin va kiém tra sy day
di, hop 18 cia ho so trude khi
trinh Hoi dong.

- Lanh dao phong Quan ly xay
dung phén cong cong chirc phu

tréch ti€p nhén kiém tra tinh hop | Lanh dao 95 ngay P o5
¢ cia ho so (mdu ké khai, c&c| phong lam viéc | Phiéu  kiém
] tép tin 4nh mau hodc ban sao ¢6 | Quan ly (khon:g soat qua trinh
Buée 2 chimg thuc...): %Ay dimg) tinh vao | giai quyet hé
W TS thoi gian |so (kém theo
+ Néu hd so khoéng day du hodc | cong CI}U'C gidi quyét | hd so TTHO).
khéng hop 1¢ chuyén tra hd so vé& | phu trach hé s0).
buée 1 dé bd sung hodc soan van
ban tra 10o1.
+ Néu hé so hop 18. Chuyén dén
buée 3. Luan chuyén hd so trén
phén mém mot cta dién ti.
Hop hdi ddng xét cAp chirng
chi hanh nghé (CCHN) hoat
dgug xdy dimg: Phifs  kilm
- Truong hop can phai lam 18 ndi | Lanh dao soat qua trinh
dung ké khai trong h6 so cia cd | phong giai quyet hd
i nhan. Quan ly 02 ngay |so/ ho so du
e | Trudng hop c4 nhan du didu | XAy dung/ | lam viée | dieu kién hogc
kién cép CCHN. cong churc khéng du diégu
_ Trudng hoped nhéin Rhdng dg | P-Toe0 1;1%31311 et
diéu kién cdp CCHN. '

Chuyén dén bwéc 4. Luan
chuyén ho so trén phan mém maot
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ctra dién tu.

Téng hop y kién ghi nhin
trong Bién ban hop Hji dong
CCHN:

- Dy thao Quyét dinh, phoi
CCHN cho ca nhan dua diéu kién.

-  Du thao
Quyet  dinh/
van ban tra 101.

- Phiéu kiém

e 70 G i e Cong ; soat qua trinh
Buged |- D¥ thaohCOng van qtra. 101 91}0 chite phu 98 ngdy - quyét hé
cic ca nhin (chua du diéu kién t¥ach lam viéc \ X
e o B : s fac so/ HO6 so du
hoac yéu céau phuc tra dé lam rd Y <
théng tin k& khai) diéu kién hodc
ERLALCRA khong dii diéu
- CQuyép dén blr(')"c 5.‘ Luan kién giai quyét
chuyén ho so trén phan mém mot TTHC.
cura dién tu.
Trinh ky Lanh dao So:
- Cong van xin cap mi sb - Du thao
CCHN. Chuyén coéng van cho Quyét  dinh/
Cuc Quan ly hoat dong xay van ban tra 101,
d . s A A
L ) TEukdan - Phiéu kiém
= QU.Yét dlﬂh, phﬁl CCHN cho o 5 soat qué trinh
» N R . T o) phong 02 ngay e g
Buéde 5 | cac ca nhan du diéu kién va phu gy i iai quyét ho
W s Quanly | lamviéc |81l ¢
luc danh sach dinh kem. . so/ hd so du
- Cong van tra 1oi cho cic ca ' diéu kién hodc
nhan chua di diéu kién. khong du diéu
: : , . kién giai quyeét
Chuyén dén bwoc 6. Luan qu?%gl b Sy
chuyén ho so trén phan mém mot '
cua dién tu.
Xin cap md s6 CCHN cho céc Phicu  kiem
¢4 nhan da diéu kién: Phong . |[meak qua. tr“ﬂ}
Ficcho 6 P , A i pa| Cuindy 05 ngay |giai quyét ho
Chu):en b1§0'c 73 Luanacthyen_lgo b du’r? lam viée |so/ Hd so du
50 trén phan mém maot cura dién y aung didu kién gii
L quyét TTHC.
Lianh dao Sé ky duyét hd so: B .
Coéng van tra 1oi cho cac ca vhicy Kt
- Cong van tr ; s g
: A i L T Lanh dao | 02 ngay |sodt qué trinh
Bwéce 7 | nhéan c’hua du diéu kién. 35 lam viéc | gidi quyét hd
- Quyét dinh va phoi CCHN. so/ Két qua
- Luu trit hd so va chuyén két giai quyeét
TTHC duoc
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qua cho Vian phong So.

Chuyén buée 8. Luén chuyén hd
so trén phan mém mot cira dién
tur.

ngudi ¢6 tham
quyén ky
duyét.

Buwoe 8

Két thiic hd so' trén phin mém
mot cira dién tir:

- Chuyen két qua giai quyét
TTHC dén Trung tam, thu phi, 1&
phi (neu co).

- Két thiic hd so trén phin mém
mot ctra dién tur.

- Dm véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phan giai quyét ho so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho cong chirc S¢ Xay dung lam
viéc tai Trung tdm va gui vin
ban xin 16i t6 chic/ c4 nhan,
trong do6 ghi r6 ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qua mot Ian)
cdp nhat hé so trén phin mém
mot ctra dién tu.

Cong chirc
S¢ Xay
dung lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai
quyét TTHC
duoc xac nhén
trén Hé théng
thong tin mot
cua dién tor cua
Sé.

- Van ban tra
161/ Quyét dinh
cp chimg chi
va chung chi.

- Phiéu xin 15i
va hen lai ngay
tra  két qua/
Phiéu  kiém
soat qua trinh
gidi quyét hod
sO.
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\\-:\ Quy trinh s6 09

J UC, CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY

I-IANG IL, TII (TRUONG HQP CHUNG CHI MAT, HU HONG,
HET HAN)

Noi tiép nhan hd so va tra két qua
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Séc Trang (goi tit 12 Trung tam),
s6 19, dudong Tran Hung Dao, phuong 3, thanh ph6 Séc Tring, tinh Séc
Trang.
- Dién thoai: 02993 879789
- Hinh thtrc nép hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich hoac
ndp truc tuyén.
2 Thaoi gian giai quyét
- Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢; 05 ngay kiém
tra tinh hop 18 ciia ho so.
- Thoi gian giai quyét ctia cac budc trong quy trinh nay co6 thé dleu chinh
(tang/giam) tuy theo dac diém, tinh hinh thuc té nhung van dam bao tong thoi
gian giai quyét theo ding quy dinh hién hanh.
- Thoi gian giai quyét trong quy trinh ndy dugc tinh tir buée 3.
3 Noi dung quy trinh
Trinh ty N o Trach 4y i gian| K&t qua/sin
cac buoce Noi dung cong viéc nhiém thue hid ha
thwe hién thuwe hign | HC en pham
T..‘ A 2 kiz A . , ,
iep nhan vz‘l ém tra ho‘ so Giby tip nhan
- C4 nhén d€ nghi ndp ho6 so xin h6 so va hen tra
cap lai ching chi hanh nghé hoat két qué/ Phiéu
dong xay dung. yéu cau bo sung
- Cong chirc tiép nhén va kiém tra | cong chirc va hoan thién ho
thanh phﬁ_n ho so: S Xa 0.5 ngﬁy so/ Phiéu tr choi
" ; ; o A%y . =~ |tiép nhan hé so
Buée 1 |+ Truong hop hd so thiéu, chua | dung lam lam vigc '
. : : , : i dugc trao cho
day du theo quy dinh thi hudéng | viec tal o i i
x . N 2 . ~ ngudi ndp ho so/
dan dé c4 nhin bo sung, hoan | Trung tam ik ik ;
A 1A Phiéu kiém soat
thién ho so.
. . qua trinh giai
+ Truémg hQ’p ho S0 dfly C:[fl nhu quyet ho SO
quy dinh: nhan ho so, viét bién (kém theo hd so
nhén cho ngudi ndp (trong do ghi TTHC).
r3 thanh phan, sé lwong ho so da
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nhdn va ngay tra két qua).

- Vao sb ho so dén, nhap hd so
trén phan mém mot cira dién tir S¢
Xay dung va chuyén hd so dén
Phong Quan ly xay dung, S& Xay
dung dé thuc hién buée 2.

Tiép nhin va kiém tra sy diy
di, hop 1€ cia ho so trwde Kkhi
trinh Hoi dong.

- Lanh dao phong Quan ly xay
dung phén cong cong chue phu

trach tlep nhan kiém tra tinh hop | QS ngﬁy
1& ctia hd so (mAu ké khai, cac tep Lal;ll'\l dao lan}lz YISC | pRids 1adh san
tin anh mau hodc ban sao co| PRONE (khon:g qua trinh  giai
Buée 2 | chung thuc...): 9“"‘“ ly rm” Vo quyét hd so
xdy dung/ | thoi gian | ; : \
+ Néu hd so khong day du hodc | o500 chii . | (kém theo hé so
g chuc gidi TTHC)
khong hop 1¢ chuyén tra hd so vé phu trach | quyét hd -
buée 1 dé bd sung hodc soan vin 50).
ban tra 10i.
+ Néu hd so du diéu kién cép va
hop 1€. Chuyen dén buéc 3. Luén
chuyén hd so trén phdn mém mot
cua dién tu.
Hop hgi ddng xét cAp chitng chi B '
hanh nghé (CCHN) hoat ddng Céng Phiéu kiém soat
xay dwng: shitre/ qua trinh giai
; Bao cdo cho Hoi ddng vé ndi dung | Lanh dao | 01 ngay quyét ho so/ Ho
Buwoc 3 \ . “Y | so du diéu kién
xin cép lai CCHN ciia c4 nhan. phong lam viéc - " ;
. an 10 hogc khong du
Qhuyen dén bwoe 4. Luén chuyén ?“*g‘ Y diéu kién giai
ho so trén phan mém mot cira dign | XY YN8 quyét TTHC.
tur.
Téng hop y kién ghi nhan trong - Dy thao Quyét
Bién ban hop H¢i dong CCHN dinh/ van ban tra
clia cdc ca nhan xin cip lai: 10i.
. |- Dy thao Quyét dinh, phoi CCHN | 08 | g5 050 |- Phiu  kiém
Buée 4 | cho cac ca nhan. U PV | Jam vige |sodt qué trinh

- Chuyén dén bwée 5. Luén
chuyén ho so trén phan mém mot
ctra dién tu.

giai quyeét ho so/
H6 so du diéu
kién hodc hd so
khoéng du diéu








36

kién giai quyét
TTHC.

Trinh ky Lanh dao Sé:

- Du thao Quyét
dinh/ vén ban tra
107.

- Quyét dinh, phéi CCHN cho céc | Lanh dao - Hen  kiem
: c4 nhan xin cap lai. phong | 02 ngay |S04t qua trinh
Buéde S Quanly | lam viée giai quyét hd so/
Chuyen dén bwée 6. Luén chuyén | 3 d Y " |HS so du didu
hd so trén phan mém mdt cira dién | *&Y ung kién hosic hd so
tur. khong du diéu
kién giai quyeét
LERC.
Léanh dao Sé¢ ky duyét ho so: Phiéu kiém soét
- Quyét dinh va phéi CCHN. gﬁ;ét ;‘;;“20 o
Buge 6 | - Luu trit hd so va chuyén két qua | Lanhdao | 01 ngay qui gidi quyét
cho Vin phong. So lam viée | pppe duoc
Chuyén bwéc 7. Luan chuyén ho nguoi c6 tham
so trén phan mém mot cira dién tu. quyén ky duyét.
Két thic hd so trén phin mém
mot CU’? dl(:m tur: ’ . Két qua giai
- Chuyén két qua giai quyét TTHC quyét TTHC
dén Trung tam, thu phi, 1€ phi (néu duoc xac nhan
c0). ‘ . ‘ trén HE thong
- Két thuc ho so trén phan mém thong tin mot
mot ctra dién tu. cua dién tor cua
- B6i véi hd so qué han giai quyét, Cong chirc §6.
trong thoi han chdm nhét 01 ngay | S¢& Xay . |- Van ban tra
3 J i A seromise  Tehadt . 0,5 ngay | .. L ar
Buwée 7 | trudc ngay hét han, b phan giai | dung lam i viae | 107/ Quyet dinh
quyet ho so cd trach nhiém théng | viée tai Ll cép chimg chi va
bdo bang vdn ban cho cdng chic | Trung tdm chimg chi.

S& Xay dung lam viéc tai Trung
tAm va giri van ban xin 16i t6 chirc/
ca nhén, trong do6 ghi r6 ly do qua
han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thue hién khéng qua mot lan), cap
nhat hd so trén phdn mém mot cira
dién tur.

- Phiéu xin loi
va hen lai ngay

tra  két qud/
Phiéu Kiém soat
qua trinh giai

quyét hd so.
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Quy trinh s6 10

: CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE HOAT DQNG XAY
JNG HANG II, 111, DO LOI CUA CO QUAN CAP

|_‘. . o) ::__'j_'.'
~"Nof tiép nhan hd so va tra két qua

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Séc Trang (goi
tat 1a Trung tam), s 19, dudng Tréan Hung Dao, phuong 3, thanh phd Séc
Trang, tinh So6c Trang.

- bién thoai: 02993 879 789

- Hinh thirc nop hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac
nop truc tuyén.

2 Thoi gian giai quyét
- Khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1é.
- Thoi gian giai quyét cua cac bude trong quy trinh nay co thé diéu chinh
(tang/giam) tuy theo ddc diém, tinh hinh thuc té nhung van dam bao tong
thoi gian giai quyet theo dung quy dinh hién hanh.
3 Noi dung quy trinh
T'rmh t,"r - " - Tr?.(:h Thoi gian| Két qua/san
cac buéce NOi dung cong viéc nhiém - 2
* : thuc hién pham

thwe hién

thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra hd so:

- Cé nhén np hé so dé nghi xin
cap lai chung chi hanh nghé hoat
dong xay dung.

Gidy tiép nhéan
ho so va hen tra
két qua/ Phiéu

- Cong churc tiep nhan va kiém tra o e R
yéu cau bo sung

thanh phan ho so:

va hoan thién ho

+ Truong hop hd so thléu chua Cé‘n}g CP&C 0 . |so/ Phiéu tur
S& Xay ,ongay |°7 )

day du theo quy dinh thi hudng < s s [ chOi ti€p nhén

ddn d& c4 nhan bd sung, hoan duﬂg ltam AR Vi hd so duge trr;lo
thién ho so. Vaklgl Ol nd

. Teung thin cho ngudi ndp

+ Trudong hop hd so ddy du nhu
quy dinh: Nhan hd so, viét bién
nhan cho ngudi ndp (trong do ghi
r8 thanh phédn, sé luong hé so da
nhdn va ngay tra két qua).

- Vao s6 ho so dén, nhap ho so

trén phan mém mét cura dién tir So

hd so/ Phiéu
kiém soat qué
trinh giai quyét
hd so (kém theo
hd so TTHC).
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X4y dung va chuyén ho so dén
Phong Quan ly xdy dung, S¢ Xay
dung dé thuc hién buwéc 2.

Tiép nhin va klem tra sy day
da, hop 1€ cia hd so truée khi
trinh Lanh dao Sé:

- Lanh dao phong Quan ly xay
dung phén cbng cong chirc phu

Du thdo Quyét

trach tiép nhan kiém tra lai ho so. 53;:% dinh/ Phiéu kiém
Bude?2 | - Néu hé so ’sal s6t do 16i cia S& xay dung/ 92 ngiy soat qua trinh
Xay dung clp, s& in :sfxa lai ni | cong chirc lam viéc | giai quyét hd so
dung sai: Dy thio Quyét dinh thay | phy tréch (kém theo ho so
thé quyét dinh va phoi Chung chi TTHOC).
hanh nghe (CCHN) da ban hanh.
Chuyen dén bude 3. Luan chuyén
hd so trén phan mém mot cira dién
tu.
Trinh ky Lanh dao So: )
b £ £ Du thao Quyét
~ Quyet djph.thay the quyet A0 ¢ 00, 4. dinh/ Phiu kiém
da ban hanh, ph6i CCHN cho céc X . , S mi
; B G 5 s phong 01 ngay |soat quéd trinh
Buwée 3 | ca nhan da dugc sua 101. g v Tk Ziox 3
Quanly | lam viéc | gidi quyét ho so/
Chuyen dén buée 4. Luén chuyén xdy dung hd so du diéu
hd so trén phan mém mot cura dién kién
tur.
Lanh dao Sé ky duyét hd so:
- Quyét dinh thay thé quyét dinh Phidu kiém soat
dé ban hanh, phéi CCHN cho cac qué trinh giai
ca nhan da dugc stra 101. quyét hd so/ Két
Bué 5 . . .. .| Lanhdao | 01 ngay b ot %
woc 4 | - Lyu trit ho so va chuyén két qua Sd Bmvide |9 &6l quyet
cho Van phong. i TTH(.Z dugc
C}'luyén dén bwée S. Luan chuyén nﬁug; kcfo d:hgin
ho so trén phan mém mot ctra dién HER e e
tu.
A . A Py A A .
! o s ) S& Xay r ) quyet ’ TTHAC
Buéc5 |- Chuyén két qua giai quyét| dunglam | > ngay | duge xac nhén
TTHC dén Trung tam, thu phi, 1€ | viéc tai lam vi€c | trén Hé thong
phi (néu co). Trung tdm thong tin  mot

- Két thic hd so trén phin mém

cra dién tr cua
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mot cira dién tr.

- P6i v6i hd so qué han giai quyét,
trong thoi han cham nhat 01 ngay
trudc ngay hét han, b phan giai
quyét hd so c6 trach nhiém thong
bdo bang vin ban cho cdng chirc
S¢ Xay dung lam viéc tai Trung
tim va gui vdn ban xin 18i t6
chirc/ ca nhan, trong dé ghi rd ly
do qué han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thyc hién khong qud mét
lan) cap nhat hd so trén phén
mém mot cura dién tir.

Sé.

- Quyét dinh
cap chimg chi
va ching chi.

- Phiéu xin 1i
va hen lai ngay
tra  két qua/
Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so.








--.
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“\ Quy trinh sé 11

;A@ SU ,JDUNG POI VOI CAC CONG TRINH TREN DIA BAN THUQC
'RACH/NHIEM QUAN LY CUA SO XAY DUNG, SO QUAN LY CONG
”I:;R‘IlﬂH XAY DUNG CHUYEN NGANH, TRU CAC CONG TRINH

THU’C)C THAM QUYEN KIEM TRA CUA HQI PONG NGHIEM THU

NHA NUUC CAC CONG TRINH XAY DUNG CO QUAN CHUYEN
MON VE XAY DUNG TRUC THUOC BQ XAY DUNG VA BQ QUAN

LY CONG TRINH XAY DUNG CHUYEN NGANH

1 Noi tiép nhan hd so va tra két qua
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh S6c Trang (goi tat 1a Trung tAm),
s6 19, dudng Tran Hung Dao, phudng 3, thanh phé Séc Trang, tinh Séc
Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thirc ngp hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich hoac
ndp truc tuyen.
2 Thoi gian giai quyét
- Khong qué 10 ngay lam viéc k& tir khi két thiic kiém tra (trudng hop cong
trinh con cac thiéu s6t can khéc phuc thi thoi gian giai quyet 1a 10 ngay ké
tr ngdy S& Xay dung nhan dugc vin ban hoan thanh khéc phuc ctia chi dau
tu).
- Thoi gian kiém tra khong qué 10 ngay lam viée ké tir khi két thic kiém tra,
(tinh tir buée 3).
3 N§i dung quy trinh
T’rmh t,l‘r - s i Tr?fh Thaoi gian Két qua/san
cac buée NOi dung cong viec nhiém thue hién ha
thue hién thuc hién | * " °° pham
Tiép nhén va kiém tra ho so: Gidy tiép nhan
- Chi dAu tur giri hd so d& nghi S& ho so va hen tra
Xay dung kiém tra cdng tac | Cong chirc két qua/ Phiéu
nghi¢m thu dua céng trinh vao sir | S&Xay | . . yéu cau bd sung
Buée 1 | dung theo quy dinh: dung lam | ;2> P82Y | va hoan thién
i i vide tai | 1AM VI€C | ho so/ Phiéu tir
- gong chure tiép nhan va kiém tra T s chéi tiép nhan
hé so: gtam A
‘ ) ho so duoc trao
+ Truong hop ho so chua day du cho nguoi ndp
theo quy dinh thi huéng dan mot hé so/ Phiéu
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lan dé Chu dau tu bd sung, hoan
thién ho so.

+ Truong hop hé so di diy du
hop 1¢ tiép nhan hé so va chuyen
dén buée 2. Luén chuyén hd so
trén phan mém mot cira dién tir.

kiém soat qué
trinh giai quyét
hd so (kém theo
hé so TTHC).

Klem tra ho so cong trinh va
kiém tra ngoai hién truong:

- Kiém tra hién truong theo noi
dung quy dinh tai Khoan 3 Dicu
32 Nghi dinh s0 46/2015/ND-CP:

+ Trudng hop cong trinh thi cong

theo hd so ban v& thiét ké dugc Lanh dao | 01 ngay
duyét va c6 ddy du hd so ‘quan ly phbné 1am viée | Phidu kidm sost
chét lugng =2 Chuyen dén buée Quén ly (khong qua trinh giai
Buée2 |3 }\Luanh ch}lyex}A ho’ so trén phan xay dung/ | tinh vae | quyét hd so
mém mat cira dién tir. Cong | thoi gian | (kém theo i o
+ Truong hop cong trinh con thiéu | chic phu |giaj quyét| TTHC).
s(;t can kl:lﬁc phuc: Sa\u khi chu trach hd 50)
dau tu khac phuc céc ton tai theo
ghi nhan cia Bién ban kiém tra
hién truong va bdo cao két qua
khic phuc vé S& Xéay dung —->
Chuyén dén bwée 3. Luan chuyén
ho so trén phén mém mot cira dién
tu.
Soan thong bio két qua kiém Dy théo Thoéng
tra cong tic nghiém thu giri Cha | Lanh dao bao két quéa/
dau tuw. phong Phiéu kiém soat
" Fo Bk B B Quan ly .. |qua trinh giai
; - Soan théng bao két qua kiém tra | 07 ngay . 0 A
Buwée3d | . 7., " xay dung/ | ;. =7 | quyét ho so/ Ho
cong tacqngh:e{m thu. Céng lam viéc so it didu kién
- Chuyén dén bwée 4. Luén| chirc phu hogc khong du
chuyén ho so trén phan mém mét trach dieu kién giai
ctra dién ti. quyét TTHC.
Lanh dao S& ky duyét: Phi€u kiém soat
- Théng béo két qua kiém tra cong | Lanh dao 02 ngay e, Ul?ll; gla}
Busc4 | tic nghiem thu hoan thanh gui| S&/Van | . il | BWEE i g
Chu dau tu. thur quyét  TTHC

- Vian phong S& phat hanh hd so,

dugc ngudi co
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luu trit hd so va chuyén két qua
cho phong Quan ly xdy dung.

n Chuyén bwéc 5. Luan chuyén
ho so trén phan mém mot cua dién
tur.

thim quyén ky
duyét.

Bwoce 5

Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir:

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tdm, thu phi, 1&
phi (neu co).

- Két thic hd so trén phdn mém
mot cura dién tir.

- Déi v6i hd so qud han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han, bo
phan giai quyét hd so cé trach
nhiém théng bdo bang vin ban
cho cong chuc S¢& Xay dung lam
viéc tai Trung tdm va guri van ban
xin 101 t§ chite/ ca nhan, trong do
ghi 1o ly do qué han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay tra
két quéa dugce thyc hién khong qua
mot 14n), cap nhat hd so trén phan
mém mdt ctra dién tu.

Cong chirc
S¢& Xay
dung lam
viéc tal
Trung tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai
quyét  TTHC
dugc xac nhan
trén Hé thdng
thong tin mot
cua dién tu cua
Seo.

- Van ban chép
thuan két qua
nghiém thu.

- Phiéu xin 16i
va hen lai ngay
tra  két qua
/Phiu  kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO.
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\\ Quy trinh s6 12

HU T z CAP GIAY PHEP HOAT PONG XAY DUNG CHO TO CHU'C

¥ NUOC NGOAI HOAT PONG XAY DUNG TAI VIET NAM
UC HIEN HQP PONG CUA DU AN NHOM B, C

1 Noi tiép nhan hd so va tra két qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh Séc Trang (goi tat la Trung tam),
s0 19, dudng Tran Hung Pao, phuong 3, thanh phd Séc Trang, tinh Séc
Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thtrc ndp ho so: Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh c6ng ich hodc
ndp truc tuyén.
2 Thoi gian giai quyeét
- Khong qué 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€; 05 ngay
kiém tra tinh hop 1& cta hd so.
- Thoi gian giai quyét cla cac budc trong quy trinh nay c6 thé diéu chinh
(tang/giam) tuy theo dic diém, tinh hinh thuc té nhung vin dam bao tong
thoi gian giai quyét theo ding quy dinh hién hanh.
3 Ngi dung quy trinh
T’rmh t,l'r o X 5 Irach Thoi gian| Két qué/sin
cac buéc Noi dung cong viéc nhiém thwe s 2
A . |thuwc hién pham
thuc hién hién :
Tlep nhin vi kiém tra ddu muc L
hd so: G‘lﬁy ti€p nhén
- Néu ho so day du, hop 1&: Lap h? =2 g ten. Era
két qua/ Phiéu
phleu tiép nhan hd so va hen tra &ii e bS sun
két qua trao cho _ngudi ndp hd so; A ”* 5 g
Cong va hoan thién
ludn chuyén hd so kém phleu o a A W
chuc So hd so/ Phiéu tur
kiém sodt jAud inh gial quyet ho Xay dung | 0,5 ngay | chdi tiép nhén
Buée 1 |so giri d&&n phong chuyén mon HRs | e OERY b e

lam viéc | lam viéc | ho so dugc trao
phén cdng cong chirc giai quyét

tai Trung cho nguoi ndp
—>chuyén dén buée 2. e hd so/ Phidu
Luan chuyén hd so trén phén kiém soat qua
mém mot cira dién tir trinh giai quyét
- Néu hd so chua day du: Huéng hd so (kém theo
din cong dan hoan thién hd so h6 so TTHC).

theo quy dinh. Sau khi hoan thién
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thi nép ho so.

Xir 1y ho so:

- Néu ho so du diéu kién: Soan

thao gidy phép hoat dong. Lanh dao Dy thao Giay
o ) A phong phép/ van ban
- Néu 1:10 50 khoon‘g_ du dieu kién: Quan Iy .~ |tra 167/ Phiéu
Bugc 2 | Soan van ban tra 1oi. xay dyng/ 11\6 N83Y | 1idm soat qua
- Trinh Lanh dao Phong chuyén| Cong AOLLS trinh giai quyét
mén xem xét trinh ky Lanh dao chirc phu h6 so (kem theo
S& phé duyét = chuyen dén bwée |  trach ho so TTHC).
3. Luén chuyén hd so trén phan
mém mot clra dién tir
Lanh dao Sé kiém tra, xem xét Gidy phép/ van
phé duyét: Ky phé duyét Quyét ban tra loi/
’ dinh c4p gidy phép hoat dong xay Lanhdao | 02ngly Phi’éu k‘iém sqa:l’f
Bude 3 |dung hodc van ban tra loi =2 . . °7 |qua trinh giai
S& lam viéc £ A
chuyen dén buérc 4. Luan chuyén quyet ho so
hd so trén phin mém mot cira (kém theo hd so
dién tur TTHO).
- AChugzén ?6 SO dﬁ(k}'f‘duyét cho Gidy phép/ van
bd phén Van thu phét hanh. bin  fa  1oif
- Van thu chuyén hé so cho " . | Phiéu kiém soat
Buée 4 | Phong Quan Iy xay dung. Vanthw | Olngady | o0 ik giai
So lam viéc £ X
> chuyen dén buée 5. Luén qu?fet ho i
chuyén hd so trén phdn mém mot (kém theo ho so
cua dién tu TTHO).
Két thiic hd so trén phan mém - Két qua giai
mot cira dién ti: quyét TTHC
- Chuyén két qua giai quyét dec_)'c xAéc n{}éin
TTHC dén Trung tam, thu phi, 18 gglgH‘: thf’%gt
phi (néu co). A : onRg Hi ans
- Két thuc hd so trén phan mém Cglég}g;; ‘ . g{a salo
Buge 5 | MmOt cura dién tu. dung lam 035 ngﬁy = ’
- D6i v6i hd so qua han gidi| viéetai Lo - Giay phep/
quyét, trong thoi han cham nhat | Trung tdm van ban tra loi.

01 ngay truée ngay hét han, bo
phan giai quyét ho so cé trach
nhiém thong bio bing vin ban
cho cong chirc S¢ Xay dung lam
viéc tai Trung tdm va gui van ban

- Phiéu xin 18i
va hen lai ngay
tra  két qua/
Phiéu kiém soat
qua trinh giai
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xin 13i t6 chirc/ c4 nhén, trong d6
ghi 16 Iy do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay tra
két qua dugc thyuc hién khéng qua
mét 1an), cap nhat hd so trén phin
mém mét ctra dién tir.

quyét ho so.
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Quy trinh s6 13

10U T ."‘MEU CHINH GIAY PHEP HOAT PQONG XAY DUNG CHO
) CHUC VA CA NHAN NUGC NGOAT HOAT PONG XAY DUNG TAI
\3 IET:NAM THU'C HIEN HQOP PONG CUA DU AN NHOM B, C

1 N0'1 tiép nhan hd so va tra két qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Trang (goi tat 1a Trung tam),
s6 19, dudng Tran Hung Pao, phudng 3, thanh pho Séc Trang, tinh Soc
Trang.
- Pién thoai: 02993 879 789
- Hinh thirc nop hd so: Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cdng ich hodc
ndp truc tuyén.
2 Thoi gian gidi quyét
- Khéng quéa 20 ngay ké tir ngay nhéan da hd so hop 1é.
- Thoi gian giai quyét cua cac budce trong quy trinh nay c6 thé diéu chinh
(tang/glam) tuy theo dac diém, tinh hinh thuc t& nhung vin dam bao tong
thoi gian giai quyét theo ding quy dinh hién hanh.
3 Noi dung quy trinh
Trinh tw Trach Thoi K&t audl/sa
cac bwoc Noi dung cong viéc nhiém thwe|gian thue ¢ %‘ia san
thwce hién hién hién pham
Tiép nhin va kiém tra dau muc ) )
ho so: Gidy tiép nhan
- Néu h6 SO déy dua, hop 1€: Lap h? ek e .tfa
két qua/ Phiu
phleu tiép nhan hd so va hen tra 2o s -2
két qua trao cho ngudi nop hd so; you c}:lau} ° tsg{?g
luan chuyen hd so kém phleu kiém Cong churc V? oan . 1@{1
s g £ 1.2 X o ho so/ Phiéu tu
soat qua trinh giai quyét ho so dén | S& Xay 3 Kb % A
. - 0,5 ngay | choi ti€p nhan
Buéce 1 | phong chuyén mén phan cong | dunglam |, "~ =, A
.~ . . | lamviéc | ho so dugc trao
cong chuc giai quyét 9chuyen viéc tai h v gl
dén buée 2. Luén chuyén hé so | Trung tdm cho nguol nop

trén phan mém mot cira dién tir

- Néu hd so chua diy di: Hudng
dan céng dan hoan thién hé so
theo quy dinh. Sau khi hoan thién
thi nop ho so.

hé so/ Phiéu
kiém soat qua
trinh giai quyét
hé so (kém theo
hd so TTHC).
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Xir Iy hd so:

- Néu ho so du dieéu kién: Soan

Du thio Gidy

théo gidy phép hoat déng. Lanh dao ;
£ .4 . T S phép/ van ban
- Néu hod so khong du didu kién: | phong it 151 Phidi
; in ban tra 1oi Quanly | 16ngay |, .z . .
Burée 2 Soan van ban tra 1oi. s | Dt kit S04k qua
- Trinh Lanh dao phong chuyén | Lo “¥t *° | trinh giai quyét
A g L . | Cong chure X .
mon xem x¢ét trinh ky Lanh dao S¢ fous boiclh ho so (kém theo
phé duyét > chuyén dén buée 3. PR hé so TTHC).
Luén chuyén ho so trén phan mém
mot ctra dién tir
Lanh dao S& kiém tra, xem xét )
phé duyét: Ky phé duyét Quyét Giay phép/ van
dinh cap giay phép hoat dong xay | . . . |ban trda 101/
Buge 3 | dyng hodc vdn ban trd 1o 9 Lanshédao lginn\%iaé‘:i Phiéu kiém soat
chuyén dén bwée 4. Luan chuyén " |qua trinh giai
ho so trén phan mém mét cira dién quyét ho so.
tur
- Chuyén hé so d3 ky duyét cho b
phén Van thu pflat 1:1anh. Gidy phép/ van
- Véan thu chuyén ho so cho Phong . |ban trda loV/
; T Van thu | 01 ngay T ;
Buéce 4 | Quan ly xay dung. . =7 | Phi€u kiém soat
So lam viéc ¢ tiinh olA;
2> chuyen dén buéc 5. Luén qua. ;1}\:1 gl
chuyén hé so trén phin mém mot U ELa0;s0.
cua dién tur
Két thiic hd so' trén phin mém * Kf"t qua giai
mot cira dién tir: guyet TTHC
i 1iha
- Chuyen két qua giai quyét TTHC tlch £ 5
rén HE thong
dén Trung tim, thu phi, 18 phi (néu thé A i
ong tin mot
co). G it 12 ,\ i 5 Cong cua dién tr cua
;-ﬂl(;etﬁth?” (:,SU trén phan mém | e So S,
0t ctra dién tur. A : ,
BuoeS | . ..y .. . |Xaydmg 05ngdy | g e
- Doi v6i ho so qua han giai quyét, | lam viée | lamviée | _ .- 5.
- 3 7 : : van ban tra [o1.
trong thoi han chdm nhat 01 ngay | tai Trung o
truéc ngay hét han, by phan giai tam - Phiéu xin 16i

quyet ho so cd trach nhiém thong
béo bing van ban cho cbng chirc
S& Xay dung lam viéc tai Trung
tdm va glri van ban xin 161 t6 churc/
ca nhén, trong d6 ghi rd ly do qua

va hen lai ngay
tra két qua /
Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.
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han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duogc
thuc hién khong qua mot lan), cap
nhét hd so trén ph?:in mém mot ctra
dién tur.
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Quy trinh s6 14

"-’dAzNHAN KHAC KHONG THUQC THAM QUYEN CUA

BO XAY DUNG

Ncri tiép nhan hd so va tra két qua

1
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Trang (goi tat 1a Trung tam),
s0 19, dudng Tran Hung Pao, phudng 3, thanh phd Séc Tring, tinh Séc
Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thirc ngp hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc
ndp truc tuyen.
2 Thoi gian giai quyét
- Khéng qué 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dd hd so hop 18.
- Thoi gian giai quyét clia cac bude trong quy trinh nay c6 thé diéu chinh
(tang/glam) tuy theo ddc diém, tinh hinh thuc té nhung van dam bao téng
thoi gian giai quyét theo diing quy dinh hién hanh.
3 Noi dung quy trinh
T’l‘lll]] t,l‘r - " on :I;rach Thoi gian| Két qua/san
cac bude Noi dung cong viéc nhiém thuc e x
. : * - thwe hién pham
thue hién hién
Tlep nhin va kiém tra dau muc
ho so G‘if'iy tiép nhan
- Néu ho so day dua, hop 1&: Lap h6 so va hen tra
phleu tlep nhan hd so va hen tra két quéd/ Phiéu
két qua trao cho ngudi ndp hod so; yéu céu bd sung
ludn chuyén hd so keém phleu Cong va hoan thién ho
kiém soat qua trinh giai quyét ho | chuc S& so/ Phiéu tir choi
Buée1l | S° dén phong chuyén mon, phén | Xay dung | 0,5 ngay |tiép nhan hd so

cong cong chuc giai quyét = | lamviéc | lam viéc | dugc trao cho

chuyen dén buée 2. Luan chuyén | tai Trung ngudi ndp hd so/
hé so trén phdn mém mat cira dién tam Phiéu kiém soét
tur qua trinh giai
- Néu hd so chua day du: Huéng quy €t ho y B
din coéng dan hoan thién hé so (kem theo ho so
theo quy dinh. Sau khi hoan thién TTHC).

thi ndp hd so.
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Phong Quén ly xay dung xem
xét, danh gia ho so:

- Du thao To
- Néu hd so di didu kién: Dy théo | trinh, Quyét
Té trinh va Quyét dinh. La‘;lf} dao dinh/ vin ban tra
) - Néu hd so khong du diéu kién: quéi? t(l;)'/ 10 ngay loi. ’ q
Buwdce 2 | Dy thao cong van tra 10i. xdy dung/ | lam viée |~ Phieu kiém
- Trinh lanh dao Phong chuyén | Céng chirc sodt qud trinh
mén xem xét trinh ky Lanh dao s¢ | phu trach gL guyet h? =0
phé duyét > chuyén dén bwérc 3. (kém theo ho so
Luan chuyén hd so trén phan mém TTHC).
mot cua dién tu
Linh dao Sé kiém tra, xem xét
phé duyét: —
- Trudmg hop hd so di didu kién: . ”Qf‘gf‘&iri;”
Lanh S& ky duyét To trinh UBND 50 ba }i 1o
tinh va kém theo Dy thdo Quyét| . s an, e 01:
Buée 3 | dinh. Lanhdao | 02ngay |- Phieu kiém
5 A " 1 So lam vi€c | soat qua trinh
- Truong hop ho so khéng du diéu i ha
kién: Lanh S& ky Cong vén tra 1oi. (gliz‘mq‘g:o hg Zg
-3 chuyen dén bwéc 4. Luén TTHC):
chuyén hé so trén phan mém mat
cua dién tu
Sé XAy dung chuyén hd so vé
UBND tinh xem xét: To trinh
dugc Lanh dao So ky duyét va du Quyét dinh bd
) thao Quyét dinh bdé nhiém gidam | UBND | 07 ngay |nhiém hoac van
Budc 4 | qinh vien tu phap. tinh | lam viéc | ban tra 1i.
> chuyén dén bwée 5. Luan
chuyén ho so trén phan mém mot
cura dién tur
Két thic hd so trén phin mém - Két qua giai
mot cira dién tir: B quyét TTHC
- Chuyé'n két qua giai quyét e gé deQC XAéC niléin
) TTHC deén Trung tam, thu phi, 1€ | Xay dung | 0,5 ngay | T" H¢  thong
Beac:s | phi (néu ). ; i lam viéc | lam viée thoong .,\tm ; m?t
- Két thuc ho so trén phan meém | 4 Truhg ~ |cua dién tu cua
mot cira dién tur. i S6.

- Don v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhét

- Quyét dinh bd
nhiém hodc van
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01 ngay trudc ngay hét han, bd
phan giai quyet hd so cé trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho céng chuc S& Xay dung lam
viéc tai Trung tdm va giri van ban
xin 13i t6 chirc/ c4 nhan, trong d6
ghi 1 ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay tra
két qua duogc thue hién khong qua
mdt 1an), cép nhat hd so trén phan
mém mdt cira dién tur.

ban tra 10i.

- Phiéu xin 13i
va hen lai ngay
tra  két qua
/Phiéu kiém soat
qué trinh giai
quyét hd so.
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< Quy trinh s6 15

PHUTUC: PANG KY CONG BO THONG TIN NGUOI GIAM PINH TU
-\ 'PHAP XAY DUNG THEO VU VIEC, TO CHUC GIAM PINH TU PHAP
#\_'XAY DNG THEO VU VIEC POI VOI CAC CA NHAN, TO CHUC
<KHONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BQ XAY DUNG,
VAN PHONG GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG TREN DIA BAN

PUQC UY BAN NHAN DAN TiNH CHO PHEP HOAT DPONG

1 | Noi tiép nhan hd so va tra két qua

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Séc Trang (goi tat 1a Trung tdm),
s6 19, dudong Tran Hung Pao, phuong 3, thanh phé Séc Tring, tinh Séc
Trang.

- Dién thoai: 02993 879 789

- Hinh thttc ndp hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cdng ich hodc
ndp truc tuyen.

2 Thoi gian gidi quyét

- Khéng qué 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1&.

- Thoi gian giai quyét ciia cac budc trong quy trinh nay c6 thé diéu chinh
(tang/gla:m) tuy theo dac didm, tinh hinh thuc té nhung van dam bao téng
thoi gian giai quyét theo diing quy dinh hién hanh.

3 N§i dung quy trinh

Trinh tu Trach Thoi [J]( )
cac buoc N§i dung cong viéc nhiém thuwcgian thucKet qua/san pham
thwe hién hién hién
Tiép nhén va kiém tra diu muc Gidy tiép nhan
hd so: h("} so va hen tra
- Néu hd so day du, hop 1&: Lép két qua/ Phiéu
phleu tiép nhan ho so va hen tra yéu cdu bd sung

va hoan thién ho
so/ Phiéu tir choi
0,5 ngay | tiép nhén hd so

két qua trao cho ngudi nop ho 505 | Cang chirc
luan chuyén hé so kém phleu kiém S& Xay

Buwbel soe}t qué trinh giai quyét ho so dén dung lam | 2> P&
phong chuyén mén phén cong | iac tai lam viéc dlf(.ﬁ‘:. tfaO AChO
cong chirc giai quyét - chuyen Trung tam ngudi nop hé so/
dén bwée 2. Luan chuyén hd so Phiéu kiém soat
trén phan mém mot ctra dién tir qué trinh giai

quyét hd so (kem
theo ho SO
TTHC).

- }\Iéu hd so chua day du: Huéng
dan cong dan hoan thién hd so
theo quy dinh. Sau khi hoan thién
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thi nép ho so.

r > r 1
Xem xét, xiwr ly ho so:

- Néu hd so du didu kién: Dy thao
To trinh va Quyeét dinh cong bo

- Du thf%() To
trinh, Quyét dinh

théng tin. 5 :
R , Lanh dao cong bd/ van ban
- Néu ho so khong du diéu kién: ph?ng’ tra 1oi.
Buge 2 | Dy thao cong van trd 16i trinh Quanly |17 ngay k5 R ;
Sl Lanh dao S& xem xét. xdy dung/ |lam viéc ;lfgnel:;zgm Sg?g:
; - . .| Cong churc .
- Trinh lanh dao Phong chuyén phugtréch quyét ho so (kém
mén xem xét trinh ky Lanh dao S¢& i theo hd  so
phé duyét > chuyen dén buée 3. TTHC).
Luan chuyén hd so trén phdn mém
maot ctra dién tur
Linh dao S¢ kiém tra, xem xét
phé duyét: ‘ ‘ - To trinh, dy
- Truong hop ho so du diéu kién: thao Quyé€t dinh
Léanh S¢ ky duyét t& trinh UBND cong bo/ van ban
ti_nh Vil kém: thf:o D.L_I thao Quyeét Lénh dao 02 ngay | tra loi.

Buwée 3 | dinh cong bo thc‘mg tin. ‘ S5 15.1131 « Phidi wile comt
- Trudng hop ho so khong du dieu VIEC | qua trinh giai
kién: Lanh S& ky cong van tra 10i. quyét ho so (kem
- qhuyén dén buéc 4. Luan theo hé so
chuyén ho so trén phan mém mot TTHC).
cua dién to
S& X4y dung chuyén hd so vé
UBND tinh xem xét: T¢ trinh
duogc Léanh dao S¢ ky duyét va du
thao Quyét dinh céng bo thong tin.

Sau khi Lanh dao UBND tinh chap ,
thuan phé duyét thong tin ca nhéan .. | Quyé€t dinh cong

Buéc 4 | hofc 16 chic di diéu kign duge| Con D [ 1078 b6/ van ban tra
déng lén trang Thong tin dién tur " loi.
cia Uy ban nhédn déan tinh Soéc
Trang.

-2 cﬁhuyf?:,n dén buwéc 5. Luan
chuyén ho so trén phan mém mdot
ctra dién tur
Budce S | Két thic hd so trén phin mém Cong et 0,5 ngay | KEL qus g

S& Xay

quyét  TTHC
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mot cira dién tir:

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
dén Trung tam, thu phi, 1& phi (néu
co).

- Két thuc hd so trén phidn mém
mot ctra dién tir.

- Pbi véi hd so qué han giai quyét,
trong thoi han cham nhét 01 ngéy
trudc ngay hét han, bd phan giai
quyet hd so c6 trach nhiém thong
b4o bang vin ban cho coéng chirc
S¢& Xay dung tai Trung tdm va gui
vin ban xin 15i t6 chtc/ c4 nhan,
trong d6 ghi rd ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen
ngady tra két qua dugc thuc hién
khéng qua mét 1an), cap nhat hd so
trén phan mém mot cira dién ti.

dung lam
viéc tai
Trung tam

lam viéc

dugc xac nhan
trén Hé thong
thong tin mot
cia dién tir cua
Sé.

- Quyét dinh
cong bd/ vin ban
tra 10i.

- Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra
két qua/ Phiéu
kiém soat qua
trinh giai quyét
hd so.
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Quy trmh 56 16

1 Noi tiép nhan ho so va tra két qua
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Séc Tréng (goi tit 1a Trung
tdm), s6 19, duong Tran Hung Pao, phudng 3, thanh phd Séc Tring, tinh
Soc Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thirc nop hd so: Truc tiép hoédc qua dich vu buu chinh cong ich hoac
ndp truc tuyen.
2 Thoi gian giai quyét
- Khéng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
- Thoi gian giai quyét cua cac budc trong quy trinh nay c6 thé diéu chinh
(tang/giam) tuy theo dac diém, tinh hinh thuc té nhung van dam bao tong
thoi gian giai quyét theo ding quy dinh hién hanh.
3 No6i dung quy trinh
T'rmh t,l'r - z . Irach Thoi gian| Két qua/sin
cac bude NOi dung cong viéc nhiém thuc ok Z
ik s thwe hién pham
thwe hién hién : R
Tiép nhin va kiém tra dau
A ; &
muc ho so: Gigy tiép nhan
- Néu ho so day du, hop 1é: Lap h6 so va hen tra
phleu t1ep nhan hd so va hen tra két qua/ Phiéu
két qua trao cho ngudi nop ho yéu céu bd sung
so; luan chuyén hé so kém | ., . va hoan thién ho
Cong chirc kg o s
phleu kiém soat qua trinh giai 38 X4 so/ Phi€u tur choi
, quyét hd so dén phong chuyen Yy 0,5 ngay | tiép nhén hd so
Bude 1 dung lam | /77 "%,
moén, phan cong cong chuc giai vide tai lam viéc | duge trao cho
quyét > chuyen dén buée 2. T nguoi ndp ho so/
Luéan chuyén hd so trén phin & Phiéu kiém soat
meém mot cira dién tir qua trinh giai
- Néu lgc)‘) so chua diy du: g;lyet hOhS;G (kem
Huéng dan céng dan hoan thién T,FEIC -
h6 so theo quy dinh. Sau khi )-
hoan thién thi ndp ho so.
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Phong Quén ly xay dung xem
xét, danh gia hd so:

- Néu hé so da diéu kién: Dy
thdo TO trinh va Quyét dinh

- Du thé{o To
trinh, Quyét dinh

didu chinh théng tin. La‘;@ dao didu chinh/ van
|- Néuhd sokhong di didukién: | Quanly | 05ngay | o 0o
Buwdc2 | Dy thao cong van trad 10 trinh xay dung/ | lam viée |~ Phiéu kiém
Lanh dao S& xem xét. Céng shitc " |sodt qud trinh
- Trinh ldnh dao Phong chuyén | phu trach gial guyet ho so
mén xem xét trinh ky Lanh dao (kém theo hd so
s& phé duyét - ﬂchuyén dén TTHC).
bwde 3. Luan chuyén ho so trén
phan mém mat ctra dién tir
Lanh dao S¢& kiém tra, xem
xét phé duyét: o
- Trudng hop hd so di didu ;h,;o leg?’ didnh“
kién: Lanh S& ky duyét to trinh i chi’; 5 o
UBND tinh va kem theo Du oy
. £ o ban tra 101.
, thao Quyét dinh. Lanh dao | 01 ngay . i
Bude 3 A A \ 2 s wviae | - Phiéu  kiém
- Truong hop ho so khong du So lam viéc . {  winh
didu kién: Lanh dao S& ky cong soaL. gl
van tra 1oi. gl quych he se
o (kém theo hd so
- cl:luyér‘l dén budc 4 Luﬁm TTHC).
chuyén ho so trén phan mém
mot ctra dién tur
S& XAy dung chuyén hd so vé
UBND tinh xem xét: T¢ trinh
duoc Lanh dao S& ky duyét va
kém theo Dy thao Quyét dinh . T& tinh, du
diéu chinh hoic thay dbi trinh. thdo Quyét dinh
Sau khi Linh dao UBND tinh di€u chinh.
Buée 4 Cl.‘l‘:-.'ip thuan phé duyét tyl}ﬁﬂg tin UBND 03 ngléiy - Phiéu kiém
diéu chinh hodc thay doi cua ca tinh lam vi€c | soat qué trinh

nhan/td chirc dugc diang lén
trang Thong tin dién tir ctia Uy
ban nhan dan tinh Séc Trang.

> chuyén dén bwée 5. Luan
chuyén hd so trén phin mém
mot cira dién tir

giai quyét hi:‘)
(kém theo ho
TTHC).

SO
SO
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Buwoce 5

Két thic hd so trén phan mém
mot cira dién tir:

- Chuyen két qua giai quyét
TTHC dén Trung tdm, thu phi,
1é phi (néu c0).

- Két thuc hd so trén phan mém
mot ctra dién tur.

- D01 véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém théng béo bang vin ban
cho cong chiic Sé& Xay dung
lam viéc tai Trung tdm va gui
van béan xin 16i t4 chirc/ c4 nhan,
trong d6 ghi ré ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot lan),
cap nhat hd so trén phdn mém
mot cira dién tir.

Cong
chuc Sé&
Xay dung
lam viéc
tai Trung
tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai
quyét TTHC
dugc xac nhén
trén Hé théng
thong tin mot
cia dién tir cua
Sé.

- Thong tin dugc
dua 1én website
cua UBND cép
tinh.

- Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra
két qua/ Phiéu
kiém soat qua
trinh giai quyét
hd so.
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Quy trmh 5617

At CONG TRINH TON GIAO; CONG TRINH DI TiCH LICH SU -
Hga, "TUONG DAI TRANH HOANH TRANG PUQC XEP HANG;
- TRINH TREN CAC TUYEN, TRUC DU'O'NG PHO CHINH

TRONG PO THI; C CONG TRIIN‘TH TH[]OC DU :AN CO VON PAU TU
TRU'C TIEP NUOC NGOAI
1 Noi tiép nhin ho so va tra két qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Soc Trang (goi tat 13 Trung tam),
s 19, duong Tran Hung Pao, phuong 3, thanh pho Soc Trang, tinh Soc
Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thic nép hd so: Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hoac
ndp truc tuyen.
2 Thoi gian giai quyét
2:1 - 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so hop 16 dbi vé6i cac cong trinh
thudc du an dau tu xay dung ctia doanh nghiép;
2.2 |- 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so hop 18 d6i véi nha & riéng 1é va
cac cong trinh xay dung khac;
- Thoi gian giai quyét cua cac budce trong quy trinh nay c6 thé dié}l chinh
(tang/giam) tuy theo déc diém, tinh hinh thyc t€ nhung van dam bao tong thoi
gian giai quyeét theo diing quy dinh hién hanh.
3 Noi dung quy trinh
Trinh tw Trach Thoi
cac bude NOi dung cong viéc nhiém thuegian thweKét qua/san pham
thuwe hién hién hién
Tiép nhin va kiém tra hd so:
- Kiém tra tham quyén thu ly giai Giay tiép nhén ho
quyet hé so clia S& Xay dung. so va hen tra két
- Kiém tra thanh phén hd so: Céng chirc qua/ bPhle‘J yéu
LT ; A S& Xay _ |cau bd sung va
- ruong hop hoé so khong déay du Possinc 48 0,5 ngAY | hoan thién hd so/
nhu quy dinh: Huéng dén dé nguoi | dung 180 %180 | orid: wo L cod
viéc tai *“ | Phiéu tir choi tiép
ndp hd so bd sung. e Y
s L. Trung tim nhan ho so dugc
+ Trudng hop hd so day du nhu trao cho nguoi
quy dinh: Nhén ho so, viét bién ndp hd so/ Phiéu
nhan cho ngudi ndp (trong dé ghi kim soat qua
16 thanh phan, sé lwong hé so da trinh giai quyét
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nhdn va ngay tra két qua).

- Vao sé hd so dén, nhap hod so trén
phan mém mét ctra dién tir S Xay
dung va chuyen h6 so dén Phong
Kinh t& va Vat liéu xdy dung, So&

hi:‘) so (kém theo
ho so TTHC).

Xay dung dé thuc hién buée 2.

Kiém tra, phiin cong: Trudng Phiéu kiém soat

Kiém tra hd so, phan cong cong | Phong a1 tiss qua trinh  giai
Bwéde 2 | chire phong XU Iy, luan chuyen ho | Kinh té va lam \%ié); quyét hd SO (kem

so trén phan mém mot cira dién tir, | Vat lidu “"|theo  ho Y

chuyén dén buére 3. xay dung TTHC).

Xir Iy ho so:

- Xem xét ho so xin cap glay phép

xdy dung, kiém tra thue dia, hién

truong vi tri d& nghi cap gidy phép

xay dung:

+ Truong hop vi pham quy dinh vé

trat tu xay dung chuyén Thanh tra

So Xéy dung xu ly theo thim

quyén (thoi gian hoan tdt xir Iy vi

pham hanh chinh khéng tinh vao 03 ngay

thoi gian cdp gidy phép xdy dung), lam viéc | Du thao van ban

cép nhat tinh trang ho so trén phan d6i voi | tra 101/ Giay phép

mém mat cira dién tir. Cong truong XE}Y d}rng/ . Phiéu

+ Trudong hop can ldy y kién cia| chirc hop |yéu cau bo sung

cic don vi khac ¢6 lién quan (thoi| Phong | (2.1) |va hoan thién ho
Buéc 3 | gian ldy y kién khong qud 10 ngay | Kinh té va so/  Phiéu  kiém

lam viée, qud thoi han néu trénnéu | Vatlieu | sodt qua trinh giai

cdc don vi khong cd y kién xem nhu | xay dung 3 gay qu)_(ft ho g SO;{

thong nhat véi ngi dung ho so, So grf‘ A Phleu{ chuyén ho

Xdy dung tién hanh thuc hién cdc t:i;b;m 50 di{l Th?lnh gf‘

bude tiép theo. Pon vi duoc lay Y i g | S& (kem theo ho

kién chiu trdch nhiém véi y kién op | so TTHC).

(2.2)

dong gép cia minh. Thoi han ldy y
kién khong tinh vao thoi gian cdp
giay phép xdy dung), cap nhat tinh
trang hd so trén phan mém mét cla
dién tu.

+ Truong hop cin yéu cau dleu
chinh, bd sung hd so (thoi han diéu
chinh, bo sung khong tinh vao thoi
gian cdp gidy phép xdy dung), cap
nhit tinh trang hd so trén phan
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mém mat cira dién tir.

- Kiém tra diéu kién cép gidy phép
x4y dung theo quy dinh. Soan véan
ban tra 161 hodc gidy phép xay dung
trinh Trudng phong xem xé€t, luén
chuyén hd so trén phan mém mot
ctra dién tir, chuyén dén buére 4.

Bwoc 4

Xem xét ngi dung van ban, glay
phép xay dung:

- Néu chua dat yéu cau: Ghi cht
cac ndi dung can diéu chinh, tra lai
cdng chirc @& diéu chinh, chuyén
dén buée 5.

- Néu dat yéu cau: Trinh Lanh dao
phu trach, luan chuyén hd so trén
phf;‘m mém mot cira dién ti, chuyén
dén buée 6.

Trudng
phong
Kinh té va
Vit lidu
xdy dung

0,5 ngay
lam viéc

Du thao van ban
tra 101/ Gidy phép
xdy dung/ Phiéu
kiém so4at qué
trinh giai quyét
hé so (kém theo
hé so TTHC).

Hoan thién, chinh sita van ban

Cong chirc

Du thao van ban
tra 101 / Gidy phép

G ik i L p Phong .. | x4y dung/ Phiéu
Birge.s | L0de guly phep xay denge Lulv oo oy | D28 | ks “uoar s
chuyén ho so trén phan mém mot L s lam viéc | %
" g W . Vit liéu trinh giai quyét
cua dién tir, chuyén dén bwdc 6. " A 5
xay dung h6 so (kem theo
ho so TTHC).
Xem xét phé duyét van ban hoac
gidy phép xay dung:
- Néu chua dat yéu cau: Ghi cha
cac ndi dung can diéu chinh, tra lai
Phong Kinh té va Vat liéu xay dung Véan ban tra 101/
dé dieu chinh, trinh ky lai, ludn| Lanh dao 01 nos Giay phép xay
Buéc 6 | chuyén hé so trén phin mém mot| S¢phu | . "E¥ | dung/ Phiéu kiém
cura dién tir, chuyén dén bwée 7. trach "~ | soat qua trinh giai
- Néu dat yéu cau: Phé vao phia quyét ho so.
gbc trdi cuia van ban, chuyén bd
phan van thu phat hanh, luén
chuyén hd so trén phan mém mot
cira dién tir, chuyén dén buéc 8.
Hoan tl}ién, chinh sita van ban C}ﬁ?flg Vin ban tra 15i/
- . r e ~ c uc =y
Buée 7 hoacl giay phepﬂ xay ,\dl‘mg{ Lua;n Phon 92 gio Gidy phép xédy
chuyén h6 so trén phédn mém mdot | . & | 1am viéc dung/ Phiéu Kiém
Kinh té va

cua dién tu, quay lai buédc 6.

Vit liéu

soat qua trinh giai
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xay dung quyét ho so.
Chuyén két qua, lru trir hd so:
- Cong chirc xir 1y déng ddu thidm
dinh vao cac ban vé (truong hop
cép gidy phép xay dung) Filr g
- B6 phén vén thu: - g Vin ban trd 1oi/
o + Laru trit vén bin tra 101/ gidy phép | jon e e gio | Gidy phép xdy
eS| miy dyug; , VaiBbe |lhmrvise | V0B Fhicy kiom
+ Chuyén Phong Kinh t& va Vat| xay dung, sodt qud trinh giai
liéu xdy dung luu vin ban tra 10/ | van thu So quyét ho so.
giay phép xay dung;
+ Chuyén vin ban tra 10i/gidy phép
xdy dyng va ban v& dd déng dau
dén Trung tam.
Tra két qua:
- Trung tam tra két qua (van ban tra 3 R
161/ gidy phép xdy dung + ban vé - Ket qua giai
cho chi dau tu + thu 18 phi (néu guyet , TE\C
c0)). iy i
- Két thic hd so trén phan mém :rhein tH ¥ At:mr}g
T, e, A, Gién ti cta 86,
- P6i véi hd so qua han giai quyét, C’onga ir-lpgr it
trong thoi han chdm nhat 01 ngay chire S6 |- Van ban tra loi/
g truéc ngay hét han, bo phan giai Xay dung | 02gio |Giay phép xay
Buwéce 9 gay p g = s oA 2
quyét hd so c6 trach nhiém thong | 1am viéc |lam vi€e | dung duge tra cho
bao bing van ban cho cong chic | tal Trung to chire, ca nhan.
tAm

S¢& Xay dung lam viéc tai Trung
tdm va giri van ban xin 13i t6 chirc/
ca nhan, trong dé ghi 16 ly do qua
han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qua mét lan), cap
nhat hé so trén phan mém mét cira
dién tu.

- Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra
két qua/ Phiéu
kiém soat qua
trinh giai quyét
hd so.








'--'I?ICI-BLICH SU - VAN HOA TUQ'N G PAI, TRANH HOANH TRANG
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Quy trinh s6 18

6/HINH TRONG PO THI; CONG TRINH THUQC DU’ AN CO VON

PAU TU TRUC TIEP NUGC NGOAI

1 Noi tiép nhan hd so va tra két qua
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Trang (goi tit 12 Trung tam),
s6 19, duong Tran Hung Pao, phudng 3, thanh phé Séc Trang, tinh Séc
Trang.
- Pién thoai: 02993 879 789
- Hinh thirc ndp hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc
ndp truc tuyeén.
2 Thoi gian gidi quyét
2.1 |- 07 ngay lam viéc k& tir khi nhén dugc ho so hop 18 doi véi cac cong trinh
thudc du 4n dau tu xay dung cua doanh nghiép;
59 |- 10 ngay lam viéc k& tir khi nhan dugc hé so hop 1 doi v6i nha 6 riéng 1¢ va
cac cong trinh xay dung khac;
- Thoi gian giai quyét cia cic budc trong quy trinh ndy c6 thé diéu chinh
(tang/glam) tuy theo dac diém, tinh hinh thuc t& nhung van dam bao tong
thoi gian giai quyét theo diing quy dinh hién hanh.
3 Noi dung quy trinh
Trinh tu Trach Thoi .
cac bwée Noi dung cong viéc nhiém thuclgian thue Két qua/san pham
thwe hién hién hién
Tiép nhén va kiém tra ho so:
e gy g Gy i b
e . s e so va hen tra két
- Kiém tra thanh‘phan ho so: ‘ Céng chike qué/ Phiéu yéu ciu
+ Truong hop ho so khong day du | gg4 Xay _ |bd sung va hoan
Buge1 |nhu quy dinh: Hudng dan d€| gung jam 0"5 &y ithién ho so/ Phieu
ngudi ndp ho so bd sung. vidctai |2 Ve tir chéi tiép nhan
+ Truong hop hd so day du nhu | Trung tdm ho so ‘?E"?CA a0
quy dinh: Nnn hd so, viét bién cho ngudi nop ho
nhén cho ngudi ndp (trong do ghi SU{ Ph’le'{ Kleff
ré thanh phan, sé lwong ho so da SedL gad trinh glar
nhdn va ngay tré két qua). quyét ho so (kem
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- Vao so ho so dén, nhap hd so
trén phin mém mot ctra dién tir S&
Xay dung va chuyén hd so dén
Phong Kinh té va Vat liéu xay
dung, S& Xay dung dé thuc hién
buée 2.

theo ho so TTHC).

Kiém tra, phin cong:

p : Lotog Phiéu Kiém soat

Kiém tra ho so, phan céng cong | Phong |, . | L
Buée 2 | chic phong xir ly luan chuyén ho | Kinh té va lAm \%iébc/: qu & hd so (kgém

SO trén phan mém mot cira dién | Vatliéu ’ ?he}; hd so TTHC)

tir, chuyén dén buée 3. xdy dung .

Xir Iy hd so:

- Xem xét hé so xin cap gidy phép

xdy dung, kiém tra thuc dia, hién

truong vi tri dé nghi cip gidy phép

xdy dung:

+ Truong hgp vi pham quy dinh

vé trit tu xay dung chuyén Thanh

tra S Xay dung xir Iy theo thim

quyén (thoi gian hoan tat xie Iy vi .

pham hanh chinh khong tinh vao 93 ngay

thoi gian cap gidy phép xdy larP_ viee Dy 'fl‘_léo van ban

dung), cap nhét tinh trang hd so dm‘vm tra 101/ Gidy phép

trén phén mém mot ctra dién tu. Cong chirc tr}tlmng xdy dung/ P hiéu

+ Truomg hop cin I&y ¥ kién ctia| Phong (2?}’) ﬁe“ CaE b SoE V"}

i cac dorn vi khac co lién quan (thoi | Kinh té va 0‘?‘? : 162 . SO,

Buoe 3 gian 1y y kién khéng qua 10 ngay | Vit liéu Phl,eu k‘lem S(?Ef

Iam viée, qud thoi han néu trén| xay dung 06 ngay (942, t{“’h g.lfl ;

néu cdc don vi khong c6 ¥ kién lam vige |4UYCL ho so /Phicu

xem nhw théng nhadt véi ngi dung dbi voi |chuyén ho 39 CEen

h6 50, S Xy dung tién hanh thie truong | Thanh,tra 56 (kem

hién cdc budc tiép theo. Don vi hop theo h6 so TTHC).

duge ldy y kién chiu trdch nhiém (2.2)

véi ¥ kién dong gop cua minh.
Thoi han ldy Y kién khong tinh vao
thoi gian cdp gidy phép xdy
dung), cap nhat tinh trang hd so
trén phfin mém mdt ctra dién tu.

+ Trudng hop cin yéu ciu diéu
chinh, bd sung hd so (thoi han
diéu chinh, bo sung khong tinh
vao thoi gian cap giay phép xdy








64

dung), cap nhat tinh trang hd so
trén phin mém mét cira dién ti.

- Kiém tra diéu kién cap gidy phép
xay dung theo quy dinh. Soan van
ban tra 1oi hodc gidy phép sira
chita, cai tao trinh Trudng phong
xem xét, ludn chuyén hd so trén
phan mém mot clra dién ti,
chuyén dén buéc 4.

Xem xét ndi dung viin ban, giay
phép xay dung:
- Néu chua dat yéu cau: Ghi chu

Du thao vidn ban

: = - - 5 9 N A h .
cac ndi dung can di€u chinh, tra Tru\ong trfl loi/ Giay p .E;:p
s ; o i phong . |xdy dung/ Phiéu
, lai cong chuc dé diéu chinh, | .,..”. & . {0,5ngay| .z ; i
Buéc 4 2. = . Kinh t€ va | ;7" =, |kiém soat qua trinh
chuyén dén budc 5. TR lam viéc | ... £ o1&
g g Vit ligu giai quyét ho so
- Néu dat yéu cau: Trinh Lanh dao | xay dyung (kém theo hd so
phu trach, luén chuyén hd so trén ' TTHC).
phin mém mot cira dién ti,
chuyén dén buérc 6.
Cone chitc Du thao Van ban
Hoan thién, chinh stta vdn ban g tra 101/ Giay phép
T | ok : Phong o Vi
; hodac gidy phép xdy dung. Luén| ... . . == . | 02 gi0 |xdy dung/ Phiéu
Buée 5 2= 3% & A 2 ., | Kinhtéva ..~ ©.. 2 , ,
chuyén ho so trén phan mém mot A lam viéc |[Kiém sodt qua
e w , Vit liéu \ £, o &
ctra dién tur, chuyén dén budrc 6. A trinh giai quyét ho
xdy dung
SO
Xem xét phé duyét vin ban hoac
gidy phép xiy dung:
- Néu chua dat Yéu c‘:z}iu: Ghi chu
cac nfi dung cz’ir} dieéu chinh, tra
lai Phong Kinh té va Vit liéu xay Vin bin trd 1oV
dung dé diéu Cchinh, trinh ky lai, | A
Lénh dao . |Gidy phép xay
, luan chuyén hd so trén phan mém p 01 ngay
Buéce 6 S¢ phu .= |dung/ Phiéu Kiém
mot ctra dién tir, chuyen dén buére : lam viéc
- trach soat qua trinh giai
o ‘ quyét ho so.
- Néu dat yéu cau: Phé vao phia
gbc trai cua van ban, chuyén bo
phan van thu phéat hanh, luan
chuyén hé so trén phan mém mét
cura dién tir, chuyén dén bwde 8.
Buée 7 | Hoan thién, chinh sira viin ban | Cong chirc| 02 gi0 |Dy thdo Van ban
hoic gidy phép xAy dung. Luan | Phong |lam viéc|tra 161/ Gidy phép
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chuyén ho so trén phdn mém mét | Kinh té va xdy dung/ Phiéu
cura dién tir, quay lai buée 6. Vit liéu Kiém soat qua trinh
xay dung giai quyét hd so.
Chuyén két qua, lwu trir hd so:
- Cong chire xtr 1y déng du thdm
dinh vao cdc ban v& (trudng hop
cép gidy phép x4y dung)
- B4 phén van thu: C(;]hgbg};uc Vin ban tra loi/
' + Luu trir van ban trd 101/ gidy | givdva | 02 g Gidy phép xdy
Budce 8 | phép xa)’/ dung; ‘ Vatlidu | lam viée dung/ Phiéu hklem
+ Chuyén Phong Kinh t va Vit | xay dyng, S8t d0s T, g
liéu xdy dung luu van ban tré 161/ | Van thu S quyet ho so.
gidy phép xdy dung;
+ Chuyén vin ban tra loi/gidy
phép xdy dung va ban vé& dd dong
dau dén Trung tam.
Tra két qua:
- Trung tam tra két qua (vin ban 5 R
tra 101/ giay phép xay dung + ban 2 Ifet dus. Sl
v& cho chi dau tu + thu 1& phi ql}ye:]h]:Tch dqu‘f
(neu cd)). Xac an Atren .e
- Két thic hd so trén phin mém ﬁg?gc&;ho(;ga tin
mot ctra dién tu. ciia S&: ol
- D:f)l vGi hd so qua han glE':ll Céng chire - Van ’bén i 15
quyét, trong thoi han chdm nhat| Sg Xay 02 oid Giéy shifs sy
Buée 9 |01 ngay trudc ngay hét han, bd dung lam l3m %iéc dung dugc tré cho
phan gidi quyét hd so cé trach viéc tai 2 ehite ek nkARe
nhiém thong béo ba.ng van ban | Trung tim : ?

cho cong chuc S& Xay dung lam
viéc tai Trung tdm va gui van ban
xin 16i t6 chirc/ c4 nhan, trong d6
ghi 16 ly do qué han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
mot lﬁn), cép nhat hd so trén phfin
mém mot ctra dién ti.

- Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua;

- Phiéu kiém soat
qua trinh  giai
quyét hd so.

Ghi chu: Trong qua trinh thuc hién quy trinh tai bat cir budc nao, truong hop
chi: dau tw (t6 chire, cd _nhdn) co yéu cau rit ho so khong tiép tuc thuc hién
TTHC thi phong Kinh té va vat liéu xay dung chuyén hé so cong chike So Xay
dung lam viéc tai Trung tdm thuc hién tré hé so va két thic hé so trén phan
mém mot cira dién tir.
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Quy trinh s6 19

| gf[HU I,\J(; CAP GIAY PHEP DI DOI POI VOI CONG TRINH CAP I, II;

N H TON GIAO; CONG TRINH DI TIiCH LICH SU - VAN HOA,

F ’T REN CAC TUYEN, TRUC PUONG PHO CHINH TRONG BO

THI; CONG TRINH THUQC DU’ AN CO VON PAU TU TRUC TIEP

NUOC NGOAI
1 Noi tiép nhan ho so va tra két qua
- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Séc Trang (goi tat 1a Trung tam),
s6 19, dudong Tran Hung Pao, phudong 3, thanh phb Séc Tring, tinh Séc
Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thirc nép hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc
ndp truc tuyén.
2 | Thoi gian gidi quyét
2.1 |- 07 ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc hd so hop 1& doi véi céc cong trinh
thudc du 4n dau tu xay dung ctuia doanh nghiép;
22 |- 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so hop 1¢ d6i véi nha & riéng 1é va
cac cong trinh xay dlmg khéc;
- Thoi gian giai quyét clia cac budc trong quy trinh nay co thé Cheu chinh
(tang/giam) tuy theo dac diém, tinh hinh thuc té nhung van dam bao tong thoi
gian giai quyét theo diing quy dinh hién hanh.
3 Noi dung quy trinh
Trinh tw Trach Thoi )
cac buoc N§i dung cong viéc nhiém thwcigian thue Két qua/san pham
thuc hién hién hién
Tiép nhén va kiém tra ho so: '
- Kif%m tra thdm quyén thu ly giai Gidy ti€p nhén ho
quyét ho so ctia S& X4y dung. 50 va hen tra ket
- Kiém tra thanh phan h so: Cong chirc qua/ bfhleu yéu
+ Truong hop hd so khong day da | SOXay |, ngay oy 00 SUIg Ve
Buée 1 | diche Hodee A dk .+ | dung lam | 2> 5% | hoan thién h6 so /
iy dini: Buong dan de nguol | o tai | 18m Vi€e | phidu tir chéi tiép
nodp hod so bod sung. vige tai X aik
y A X A Trung tam nhdn hé so dugc
* Trtrfmg hop ho so day Eu n_}iu trao cho ngudi
quy dinh: Nhan ho so, viét bién ndp ko sa/ Phidn
nhén cho nguoi ndp (rong do ghi Kb sast qua
r3 thanh phan, sé lwong ho so da trinh gidi quyét
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nhdn va ngdy tra két qua).

- Vao so ho so dén, nhap hd so trén
phan mém mét cura dién tu S¢ Xay
dung va chuyén hd so dén Phong
Kinh té va Vit liéu xay dung, S&
Xay dung dé thuc hién bwérc 2.

ho so (kém theo
hé so TTHC).

Kiém tra, phin cong: Trudng Phiéu kiém soat

Kiém tra hd so, phén cong cong| Phong Olingsy qua trinh  giai
Buwéce 2 | chire phong xu’ 1y, luan chuyen ho | Kinh té va lam vidc quyét ho SO (kém

so trén phan mém mot cira dién tor, | Vat liéu “"|theo hé so

chuyén dén bwéc 3. xay dung TTHC),

Xem xét, xir Iy ho so:

- Xem xét hd so xin cap gidy phép

di doi, kiém tra thuc dia, hién

truong vi tri d& nghi cip gidy phép

di doi:

+ Truong hop vi pham quy dinh vé

trat tw x4y dung chuyén Thanh tra

S¢ Xay dung xit ly theo thim

quyén (thoi gian hoan tat xir 1y vi

pham hanh chinh khong tinh vao 03 ngay

thoi gian cdp gidy Pphép di doi), cép lam viéc | Dy thao ‘{5«1'1 ban

nhit tinh trang hd so trén phan d6i véi | tra 161/ Giay phép

mém mbt cira dién t. ) | truong | di doi/ Phiéu yéu

+ Trudng hop cin liy ¥ kién cia C";‘fb;h“c hop |cau bo sung va

céc don vi khac c6 lién quan (thoi | .. e .| (2.1) |hoan thién hd sof

. Lo G ack i , S Kinh té va Phieu kiém soat

Buée 3 | gian lay y kién khong qua 10 ngay | " ra lisy : -

lam viée, qua thoi han néu trén néu <av dun 06 nod qua. ul ; &

cdc don vi khong cd y kién xem nhue | X% CHIE | PO NEEY | quyst: ho. sof

théng nhat vis'fz' noi dung hé so, S¢ ggli:rl(;c Phlg‘i c,ll{iyelﬁ ho

Xdy dung tién hanh thuc hién cdc e sécr in ‘;n g‘?

bude tiép theo. Pon vi dwoc ldy Y h g |S6 (kém theo ho

kién chiu trach nhiém véi y kién (20%)) so TTHOC).

dong gop cua minh. Thoi han ldy Y
kzen khong tinh vao thoi gian cap
gidy phép di doi), cép nhat tinh
trang hd so trén phan mém mot cira
dién tu.

+ Truong hop cin yéu cau diéu
chinh, bd sung hd so (thoi han diéu
chinh, b6 sung khéng tinh vao thoi
gian cdp gidy phép di doi), cip
nhét tinh trang hd so trén phén
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mém mdt cira dién t.

- Kiém tra diéu kién cép gidy phép
di doi theo quy dinh. Soan van ban
tra 161 hodc gidy phép di doi trinh
Truéng phong xem xét, ludn
chuyén hd so trén phan mém mot
ctra dién ttr, chuyén dén buée 4.

Xem xét ngi dung van ban, gidy
phép di doi:
- Néu chua dat yéu cau: Ghi cha

Du thao vidn ban

céc ndi dung can diu chinh, tré lai Trﬁr;‘lng tra 101/ Gidy phép
.| cong chic d& didu chinh, chuyén | P °%% 10,5ngay|di doi/ Phiéu
Buéc4 | .z y Kinhtéeva |,)” "S5 1. .z . .
den bwoc 5. Vit lidu lam viéc | kiém soat qua
- Néu dat yéu cau: Trinh Lanh dao xﬁ)} du.ng trznh giai quyet
phu trach, luan chuyén ho so trén ' h6 so.
phan mém mot cira dién tir, chuyén
dén buée 6.
o T Dy thao véan ban
Hoan thlen, chinh siwra van ban hgbn tra 161/ Gidy phép
, hoic glay phép di doi. Luan e I ) gio |di doi/ Phiéu
Buwoce S Kinh té va | ., A .2 . :
chuyén hé so trén phan mém mot Vit licy lam viéc | kiém soat qua
ctra dién tir, Chuyén dén budre 6. o trinh gidi quyét
xay dung ha
0 so.
Xem xét phé duyét van ban hoic
oK r . \ e
giay phép di doi:
- Néu chua dat yéu cau: Ghi cha
cac ndi dung pﬁn diéu chinh, tra lai
phong Kinh té va Vat liéu xay dung Véan ban tra loi/
dé diéu chinh, trinh ky lai, luén| Lénh dao 01 ned Gxay phép di doi/
Buée 6 | chuyén hd so trén phan mém mét | Sé phu 1am fiébcf: Phiéu kiém soat
cua dién tu, chuyen dén bwére 7. trach : qu'é.' n:mh giai
- Néu dat yéu cau: phé V:';lO phia goc quy€t ho so.
trai cia van ban, chuyén bd ’phz_‘i:}
vén thu phat hanh, luén chuyén hd
SO tré‘fn pk}ﬁn mém mot cira dién tu,
chuyén dén budc 8.
Hoan thién, chinh sitra van ban Cong‘chuc yin b o L/
g Lk : . 1 . phong X Glay phép di doi/
" hoic giay phép di doi. Luan| ., & .| 02gio
Bwéce 7 ¥ S 5 A A ~ | Kinhtéva | . ~°.. |Phiéu kim soat
chuyén hd so trén phan mém mdt g lam viéc ;
& s L gy Vit liéu "“lqua trinh giai
ctra dién t, quay lai buwée 6. n g
xay dung quyét ho so.
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Chuyén két qua, lru trit hd so:
- Coéng chirc xr ly déng déu thidm
dinh vao cic ban v& (truong hop

cap gidy phép di doi) Céng chirc

- B§ phén van thu: phong Vian ban tra 101/

+ Luu trit van ban tra 16/ gidy phép | Kinh té va 02 ois Gidy phép di doi /
Buoce 8 | di doi: Vat liéu | .. g1_c:f Phiéu kiém soat

; Al lam viéc 2

+ Chuyén phong Kinh t& va Vat| Xdy dung, " |qua tinh  giai

lidu xdy dung luu vin ban tra 1oi/ | Van thu So quyét ho so.

gidy phép di doi; ng

+ Chuyén vén ban tra 16/ glay phép

di doi va ban vé da déng dau dén

Trung tam.

Tra két qua:

- Trung tdm tra két qua (vin ban tra - Két qua giai

161/ gidy phép di doi + ban vé cho quyét TTHC

chi dau tu + thu 18 phi (néu c6)). dugc x4c nhin

- Két thic hd so trén phan mém trén Hé théng

mat cura dién tu. thong tin mot cira

- P6i véi hd so qua han giai quyét, A ’ dién tir cua So.

trong thoi han cham nhéat 01 ngay Cor}g CE‘UC - Vin ban tra 151/

) trudc ngay hét han, bo phan giai| SO Xz}y 02 gid | Gidy phép di doi

Bu6cd | quyét ho so c6 trach nhiégm théng | dvnglam |\ Coo | ioe tra cho th

bédo bang vin ban cho coéng chiic | Viec tal R .

S& Xay dung lam viéc tai Trung | 1rung tam ’

tdm va gui van ban xin 16i td chirc/
ca nhan, trong do ghi rd ly do qua
han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngdy trd két qua dugc
thuc hién khong qua mét lan), cap
nhat hé so trén phan mém mot ctra
dién tu.

- Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra
két qua/ Phiéu
kiém soat qua
trinh giai quyét
hd so.

Ghi chu: Trong qud trinh thuc hién quy trinh tai bdt cir bude nao, truong hop
chit dau tw (t6 chire, cd _nhdn) co yéu cau rit ho so khéng tiép tuc thuc hién
TTHC thi phong Kinh té va vit liéu xdy dung chuyén ho so cong chire So Xay
dung lam viéc tai Trung tdm thyc hién tra ho so va két thiic ho so trén phan
mém mot cva dién M.
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Quy trinh s6 20

[UC: GIA HAN GIAY PHEP XAY DUNG DOI VOI CONG TRINH
s CONG TRINH TON GIAO; CONG TRINH DI TICH LICH SU -
10A;TUQNG DAL, TRANH HOANH TRANG PUQC XEP HANG;

ONG TRINH TREN CAC TUYEN, TRUC PUONG PHO CHINH

“TRONG PO THI; CONG TRINH THUQC DU’ AN CO VON AU TU

TRUC TIEP NUGC NGOAI
1 Noi tiép nhan hd so va tra két qua
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Séc Tréng (goi tét 1 Trung tdm), s6
19, duong Tran Hung Pao, phudng 3, thanh phé Séc Tring, tinh Séc Tring.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thirc nop hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich hodc ndp
truc tuyén.
2 | Thoi gian giai quyét
- 05 ngay lam viéc ké tir khi nhén duoc hé so hop 1&.
- Thoi gian giai quyet clia cdc buge trong quy trinh nay c6 thé dleu chinh
(tang/glam) tuy theo dac diém, tinh hinh thuc té nhung van dam bao tong thoi
gian giai quyét theo ding quy dinh hién hanh.
3 Noi dung quy trinh
i N o Trach gy i gian| Két qui/sin
cac bwde Noi dung cong viec nhiém thuwe hién him
thue hién thuc hién : ; P
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Klem tra thAm quyén thu ly giai
quyét hd so clia S& Xay dung. o .
- Kiém tra thanh phan ho so: Gidy tiep nha,n hf’
+ Truong hop hd so khong da"iy dua S0 va he"r.l; tra k,et
nhu quy dinh: Huéng dén dé nguoi qui/_ Finew yeu
e, B Cong cau bo sung va
ndp ho so bo sung. £ Qi &
+~ s oo i B &8 i chue S& hoan thién ho so/
ruon 0 so day du nhu | x3 3 - W o
Buéel | oy din};g I\?lfﬁn hd iy ¢ bie X‘ay dlf?g 92 810 Phieu tu choi tiép
quy S0, VIElL bien | ]am viéc | lam viéc | nhan ho so duoc
nhén cho nguoi ndp (trong do ghi | tai Trung tra0 cho nguoi
ré thanh phan, sé Tuong ho so da tam ndp héd so/ Phiéu
nhén va ngay tré két qua). T —— qué
- Viao s8 hé so dén, nhép ho so trén trinh giai quyét
phén mém moét ctra dién tu S& Xay hd so (kém theo
dung va chuyén hé so dén Phong hd so TTHC).
Kinh t€ va Vit liéu xéy dung, So
Xay dung deé thuc hién budc 2.
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Kiém tra, phin cong: Trudng Phiéu kiém soat
Kiém tra hd so, phan céng cong| phong |, . |qud trinh  gidi
Buée 2 | chirc phong xur ly, ludn chuyén hé | Kinh t€ va : a;m Vgiéz quyét ho so (kem
5o trén phan mém mot cira dién tir, | Vét ligu " |theo  ho  so
chuyén dén buwére 3. xay dung TTHC).
Xir Iy ho so: Ghe “thds. e
Kxem tra diéu kién dé duoc gia han | ~» . i e §
Cong chirc phép xdy dung/
g1ay phép xay dung. Soan van ban \
phong . | Phiéu kiém soat
Buée 3 chap thuan hozc khéng chip thuin Kinh t& va 02 ngay U4 trinh  oidi
gia han, trinh Truong phong xem AcTiA lam viéc s i g‘
\ . o . A Vat liéu quyét ho so (kem
xét, ludn chuyén h6 so trén phan xay dyn T ho -
mém mot cura dién tr chuyén dén e
" TTHC).
buéc 4.
Xem xét nfi dung van ban tra
loi: i
- Néu chua dat yéu cau: ghi chu céc Trudn Dﬁré th?o dﬁfg);
ndi dung cin didu chinh, tra lai| . o8 e s
H . g card " 2 |phong Kinh .,. | Phieu Kiém soat
Buée 4 | €008 chic dé diéu chinh, chuyén & va Vat 02 gio B
dén buére 5. VA val | jam vige | 192, UM &
. . liu xay quyét ho so (kem
- Néu dat yéu cau: trinh Lanh dao dung thee he  so
phu trach, luén chuyén hd so trén ' TTHC).
phan mém mét clra dién tir, chuyén
dén buéc 6.
Du théo Gidy
n . phép xady dung
Hoan thién, chmh stra van ban, Conhgb;huc duogc gia han/
; luan chuyén hd so trén phan mém | , P08 | 02 gi¢ | Phiéu kiém soat
Buée 5 Kinh té va ; . " S
mdt ctra dién tir, chuyén dén bude Vit licu lam viéc | qua trinh  giai
6. o g quyét ho so (kém
y Gung theo ho SO
TTHC).
Xem xét phé duyét van ban:
Néu chua dat yéu\céu: Ghi chu céac )
ngi dung can dieu chinh, trd lai Giay phép xay
phong Kinh té va Vat ligu xay dung dyng dugc gia
dé diéu chinh, trinh ky lai, luan | Lanhdao | ngdy han/ Phiéu kiém
Buwoc 6 chuyen hd so trén phan mém mot | So phu . .~ | soat qua trinh giai
: lam viéc Lg% :
ctra dién tir, chuyén dén buée 7. trach quyét ho so (kém

- Néu dat yéu cau: Phé vao phia
géc trai cua van ban, chuyen bd
phén vén thu nhén ban du s6 lugng,
trinh ky ban hanh, ludn chuyén hd

theo  hd

TTHC).

SO
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so trén phan mém mat cira dién fur,
chuyén dén budée 8.

Du thio Giay
A , phép xdy dung
" Cori]g chirc duoc gia han/
Hoan thlen, chinh sira van ban. p orig | 02gio |Phifu kidm soat
Buwée 7 | Luan chuyén hd so trén phan mém | Kinhtéva | ..~ °., ; A
dia a5 birde 6 Vat licu lam viéc |qua trinh giai
mét clra dién tur, quay lai budce 6. Xﬁ‘; du:ng quyét hd so (kém
' theo  ho SO
TTHC).
Chuyén két qua, Iru trir hd so: X )
- B phén van thu: Con}ﬁ R Gidy phép xay
+ Luu trit van ban tra 101i; K_I:]hor}{g 5 ... |dung dugc gia
; i chone Kinh th va var| phteva) 02810 o0/ phidy kidm
Buwoce8 | + Chuyén phong Kinh té va Vat Varlidy | Bimvibe |22 ¢
liéu x4y dung luu vin ban tra 10i; xf:i); du’ﬁg, " | soat qua trinh giai
+ Chuyén van ban tra 10i dén Trung | Vin thu S& quyet ho so.
tam.
Tra két qua:
- Trung tam tra két qua (van ban tra . Két qui @ik
101 cho chu dau tu + thu 1€ phi (néu quyét TTHC
CO))', . . . dugc xac nhén
- Két thic ho so trén phan mém trén Hé théng
mot ctra dién tir. ) théng tin mot cira
- Doi véi ho so qua han giai quyet, | ) dién tir cua So.
trong thoi han chim nhat 01 ngay Cong chire - Van ban 8 1o/
truéc ngay hét han, bd phan giai| SO XETY 02 gid | Gidy phép xay
Buwée 9 hd h nhiém thé dung lam | .. o .
quyét hd so c6 trach nhiém théng 2“1 | lam viéc | dung duogc tra cho
bédo bang van ban cho céng chic | Viectal t6 chiic, ca nhan.
S¢ Xay dung lam viéc tai Trung Trung tam - Phidu xin 131 va
tam va giri van ban xin 10i t0 chirc/ hen lai ngdy tra
ca nhan, trong d6 ghi rd ly do qué K&t c']ué/ Phidu
han, thoi gian gia han tra ket qua kidm soit qué
(viéc hen ngay tra keét qua dugc i %
rinh gidli quyét
thye hién khéng qua mot 1an), cp hd so
nhat hd so trén phidn mém mot cira ’
dién tur.
Ghi chi: Trong qua trinh thuc hién quy trinh tai bdt cir bude nao, truong hop

chii dau tw (16 chire, cd _nhdn) c6 yéu cau rit hé so khong rzep tuc thuc hién
TTHC thi phong Kinh té va vat liéu xdy dung chuyén hé so cong chire So Xdy
dung lam viéc tai Trung tdm thyc hién tra hé so va két thic hé so trén phan
mém mot cua dién tu.
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Quy trmh s6 21

'-TRONG PO THI; CONG TRINH THUQC DU AN CO VON PAU
TU TRUC TIEP NUOC NGOAI

1 Noi tiép nhin hé so va tra két qua
- Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh Sé6c Tréng (goi tat 1a Trung tam),
s6 19, dudong Tran Hung Pao, phuong 3, thanh phd Séc Tring, tinh Séc
Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thirc ndp hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc
ndp truc tuyen.
2 Thoi gian giai quyét
24 - 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so hop 18 dbi véi cac cong trinh
thudc dy an dau tu xay dung ctiia doanh nghiép;
22 |- 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so hop 18 dbi véi nha & riéng 1& va
cac cong trinh xay dung khac;
- Thoi gian giai quyét cia cac bude trong quy trinh nay c6 thé diéu chinh
(tang/giam) tuy theo déc diém, tinh hinh thyc t€ nhung van dam bao tong
thoi gian giai quyet theo ding quy dinh hién hanh.
3 Noi dung quy trinh
Trinh tu Trach Thaoi .
cac buée No@i dung cong viéc nhiém thwcigian thwcKét qua/san pham
thwe hién hién hién
Tiép nhén va kiém tra hd so:
- Kiém tra thim quyén thu ly giai Gidy tiép nhan ho
quyét ho so cua S& Xay dung. so va hen tra ket
- Kiém tra thanh phan hd so: ! , qua/ Phiéu yéu
. A . . . |Congchic cdu bo sung va
+ Truong hop ho so khong day du | g4 Xay s e g A
) s 3 x 32 ” : 0,5 ngay hoan thién ho so /
Buége 1 | nhu quy dinh: hudng dan dé ngudi | qyng lam | 2> "84 Y T
s Tl 18 =15 M 1am viec | Phi€u tur choi tiép
DIP 00 BT DOERE, , Vige tal " | nhén ho so duoc
+ Truong hon ho so, viét bién | Trung tdm trao cho ngudi
nhan cho nguoi ndp (trong do ghi ndp hd so/ Phiéu
ro fhc‘m‘h pl*{én, fé {ucmg ho so da kiém sodt qué
nhdn va ngay tra két qua). trinh giai quyét
- Vao sb hod so dén, nhép ho so h6é so (kém theo








74

trén phan mém mot ctra dién tir S&
Xay dung va chuyen hd so dén
Phong Kinh té va Vat liéu xay
dung, S¢& Xay dung dé thuc hién
bwéec 2.

ho6 so TTHC).

Kiém tra, phin cong: Trudng Phiéu kidm soét
Kiém tra hd so, phan céng cong | phong | ., ngdy qua  trinh g‘iéi
Buée 2 | chirc phong xur 1y, ludn chuyén ho Kinh té va |, .~ | quyét ho so (kem
| 2 { i Al lam viéc X
so trén phan mém mét cira dién| Vét ligu theo hoé  so
tir, chuyén dén buée 3. xdy dyng TTHO).
Xir 1y hd so:
- Xem xét ho so xin cép giay phép
xdy dung diéu chinh, kiém tra
thyuc dia, hién truong vi tri dé nghi
cap giay phép xay dung:
+ Trudong hop vi pham quy dinh
vé trét tu x4y dung chuyén Thanh
tra S& Xay dung xu ly theo tham
quyeén (thoi gian hoan tat xu ly vi
pham hanh ch’fnh klgéng tinh vao 03 ngay
thoi gian cap gidy phép xdy lam viéc | D¥ tl?ao van ban
dung), cép nhét tinh trang hé so ddi voi | tra 101/ Gidy pl?e"zp
trén phan mém mot cira dién tu. - | truong | Xay dung/ Phiéu
+ Truomg hop can ldy y kién cua onfbihuc hgp |¥cu cdd b‘fhsmh‘l%
céc don vi khc c6 lién quan (thoi | P08 | (2.1) |Vva hoan thién ho
SO WY ; .. | Kinh t& va so/ Phiéu kiém
Buée 3 | gian lay y kién khong qua 10 ngay g . SR
Vit ligu soat qua trinh giai
lam viéc, qud thoi han néu trén <&y dung | 06 ngay Tl
néu cdc don vi khong co y kién Y EVIE lam vié qu?ft o, SO;/
am Vi€C | phigu chuyén ho
xem nhu théng nhat Vi ndi dung AT it r
hé so, S& Xdy dung tién hanh thyc aolna | dén Thanh tra
hién cdc budc tiép theo. Don vi hop S¢ (kem theo ho
duoc lay y kién chiu trach nhiém (2'2) so TTHC).

voi y kien dong gop cua minh.
Thoi han lay y kién khong tinh vao
thoi gian cdp gidy phép xdy
dung), cap nhat tinh trang hd so
trén phan mém mot cira dién tir.

+ Trudng hop can yéu ciu diéu
chinh, bé sung hd so (thoi han
diéu chinh, b6 sung khong tinh
vao thoi gian cdp gidy phép xdy
dung), cdp nhat tinh trang hd so
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trén phan mém mot ctra dién t.

- Kiém tra diéu kién cap gidy phép
xdy dung theo quy dinh. Soan vin
ban tra 1oi hodc gidy phép xay
dung trinh Trudng phong xem Xét,
luan chuyén hé so trén phan mém

mdt cira dién tir, chuyén dén buée
4.

Xem xét ndi dung vin ban, gidy
phép xay dung:
- Néu chua dat yéu cdu: ghi chu

Du thao van ban

cac ndi dung can diéu chinh, tra Tru:O‘ng trfl i ey pl?i:p
s A 24X ) phong .| xdy dung/ Phiéu
. lai céng chuc dé diéu chinh, | ., £ . 10,5ngay| .z g )
Budéce 4 S x Kinhtéva |,)” "7 | kiém soat qua
chuyén dén budrc 5. g lam viéc | . X
: g Vit liéu trinh giai quyet
- Néu dat yéu cau: trinh Lanh dao xay dung hd so (kém theo
phy trch, luan chuyén hd so trén ' hd so TTHC).
phdn mém mot cura dién ti,
chuyén dén bwéc 6.
Du thao van ban
Hoan thié€n, chinh stta vin ban Cong —— tr?. i/ Giay pl’fp
holic gily phip a3y dung, Luin| . P90 | gope |28y Sumg/ Phicu
Bube s | oc BIAY PUCP XAy Qung. Luan | wih dva | 289 |kiém soat qua
chuyén ho6 so trén phan mém mat A, qoa | 1AMVIEC | . %
g iy s R ek y Vit liéu trinh giai quyét
ctra dién tir, chuyén dén bwéc 6. “ A :
xay dung hd so (kém theo
h6 so TTHC).
Xem xét phé duyét van ban hodc
gidy phép xay dung:
- Néu chua dat yéu géu: Ghi chu
cac ndi dung cén di€u chinh, tra
i Fhung Einh IS w& VLl u sy Vo bin e 15
dung dé diéu chinh, trinh ky lai, | . . i p =
x L 5 XA Lanh dao . | Giay phép xay
; ludn chuyén ho so trén phan mém - 01 ngay o SN
Bwoe6 | . L. R ok : Sé phu . - | dung/ Phiéu kiém
mot clra dién tir, chuyén dén buée ; lam viéc| 7, A
7 trach soat qua trinh giai
- y quyét ho so.
- Néu dat yéu cau: Phé vao phia
goc trai cua van ban, chuyén bd
phan van thu phat hanh, luan
chuyén hé so trén phan mém mét
cua dién tr, chuyén dén buwdre 8.
Buée 7 | Hoan thién, chinh sira viin ban | Cong chirc 02 gi.(‘)' Véan ban tra 1ov/
hoic gidy phép xiy dung. Luan| phong |lamviéc|Gidy phép xay
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chuyén hé so trén ph’fin mém moét | Kinh té va dung/ Phiéu kiém
ctra dién tur, quay lai bude 6. Vit liéu soat qua trinh giai
xay dung quyét ho so.

Chuyén két qua, lwu trir hd so:

- Céng chire xtt Iy déng déu thim
dinh vao cac ban v& (truong hop
cap gidy phép xéy dung)

- B§ phéan van thu:

Cong chuc

Van ban tra 101/

T phong -
- - Pu’uatru var.l ban tra 161/ gidy | ginhtéva | 02 it S&Erily/ I[)Jl_lillz}; k::i
wie 8 | phép xay dyng; , Vatliéu |lam viée |C"8
+ Chuyén Phong Kinh t€ va Vat | xay dung, soat‘: qu? trinh giai
lidu xay dyng luu vén ban tra 16/ | Van thu S6 quyét ho so.
gidly phép xay dung;
+ Chuyén van ban tra 15/ gidy
phép xay dung va ban vé da dong
d4u dén Trung tam.
Tra két qua:
- Trung tam tra két qua (van ban )
tra 101/ gidy phép xay dung + ban - Két qua giai
v& cho chu dau tu + thu 1& phi quyét TT}I;IC
(néu co)). duge xac nhén
- Két thuc hd so trén phan mém trén  HE thong
mét cira dién tir. thong tin mot cura
i 561 véi hd so h ...| Cbng dién tir cua So.
Kotk TN - Vian ban tra 10/
quyét, trong thoi han chim nhét }E“ d 0 oty | Gik he .
Buoc 9 |01 ngdy trude ngay hét han, bo 1\ay yng i ol dlay dp ef: , Xﬁy
phin gidi quyét hd so c6 trach | ‘aMViee |1amVIEC | dUng duoc fra cho
nhiém théng bdo bing vin ban talt'gnung to Ch‘fc= ca nlrian.
- Phiéu xin 161 va

cho cong chuc S¢ Xay dung lam
viéc tai Trung tdm va guri van ban
xin 18i t6 chirc/ ca nhan, trong d6
ghi rd 1y do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay tra
két qua duoc thuc hién khéng qua
mot lé‘m), cap nhat hd so trén phéin
mém mét ctra dién tur.

hen lai ngay tra
két qua/ Phiéu
kiém soat qua
trinh giai quyét
h6 so.

Ghi chii: Trong qua trinh thuc hién quy trinh tai bat cik buée nao, trieong hop
chii dau tw (t6 chire, cd _nhan) c6 yéu cau rit ho so khong tiép tuc thiee hién
TTHC thi phong Kinh té va vdt liéu xdy dung chuyén hé so cong chire So Xay
dung lam viéc tai Trung tam thuc hién tra hé so va két thiic hé so trén phan
mem mot cwa dién tu.
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Quy trinh s6 22

- (:g;P LAI GIAY PHEP XAY DUNG POI VOI CONG TRINH
L CAP,I II,H CONG TRINH TON GIAO; CONG TRINH DI TICH LICH SU

\ - HANG ,;CONG TRINH TREN CAC TUYEN, TRUC PUONG PHO
CHmH TRONG PO THJ; CONG TRINH THUQC DU AN CO VON PAU

quy dinh: nhin hd so, viét bién
nhan cho nguoi ndp (trong do ghi
ro thanh phan 50 luong hé so da
nhdn va ngay tra két qua).

- Vao s0 ho so dén, nhép ho so trén

TU TRUC TIEP NUGC NGOAI
1 Noi tiép nhin hd so va tra két qua
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tinh Séc Trang (goi tat 1a Trung tAm), s6
19, dudng Tran Hung Pao, phudng 3, thanh phd Séc Trang, tinh Séc Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thire ndp hd so: Truc tiép hoédc qua dich vu buu chinh cong ich hodc
ndp truc tuyen.
2 Thoi gian giai quyét
- 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so hop 16.
- Thoi gian giai quyét cua cac budc trong quy trinh nay co thé diép chinh
(tang/giam) tuy theo déc diém, tinh hinh thyc t€ nhung van dam bao tong thoi
gian giai quyét theo ding quy dinh hién hanh.
3 No§i dung quy trinh
Trinh ty Trach Thoi .
cac buée Noi dung cong viéc nhiém thueclgian thuweKét qua/san pham
thue hién hién hién
Tiép nhin va kiém tra hd so:
- Kiém tra tham quyén thy ly giai Gidy tiép nhan h?)
quyét ho so ciia S& Xay dung. so va hen tra ket
- Kiém tra thanh phan h so: an/ bf‘hleu 120
. N A v 2 Ufineohite cau bd sung va
+ Truong hop ho S0 kt;ongxday du SégXéy | hoan thién hd so
Buée 1 nlﬁm ol dulh: SRBIAY] .S B dung lam 0 2 810 | Phicu tir choi tiép
ndp ho so bo sung. 18 18t lam viéc | nhan ho so duoc
+ Trudng hop ho so day da nhu | Tryng tam trao cho nguoi

ndp ho so/ Phiéu
kiém soat qua
trinh giai quyét
hé so (kém theo
hd so TTHC).
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phan mém mot ctra dién tr So Xay
dung va chuyén hd so dén Phong
Kinh té va Vat liéu xay dung, S¢&
X4y dung dé thuc hién bwére 2.

Kiém tra, phin cong: Trudng Phiéu kiém soat
Kiém tra hd so, phan cong «cong _ph(‘)r{{g 10,5 ngay qué;\ trjnh g‘iél
Budre 2 | chirc phong xir 1y, luén chuyén ho | Kinh N |y ora s | EYSE ho S0 (kém
so trén phan mém mot cira dién tr, | Vatlicu " |theo ho  so
chuyén dén buée 3. xay dung TTHC).
Xir Iy hd so:
- Kiém tra diéu kién dé duoc cép lai
idy phép xdy dung.
glag R ARyt g.‘ e E e Dy thdo van ban
+ Trucmg hop dl.l di€u kién cap lai Céng chirc tra 101/ Gidy phép
glay phép, chuyen van phong sao y phong 02 nos xdy dung/ Phiéu
Bude 3 | €idy phép, chuyén dénbude8. | ginh téva | ) "8 | kidm  soat qua
+ Truong hop khong du diéu kién | Vatliéu " |trinh giai quyét
cép lai, tién hanh soan van ban tra | xdy dung h6 so (kem theo
16, trinh Trudng phong xem Xét, ho so TTHC).
luan chuyén hd so trén phan mém
mot cura dién tu, chuyen dén bwée
4.
Xem xét noi dung van ban tra
loi:
- Néu chua dat yéu cau: Ghi cha "
- W ; ., 1. | Truong
cac ndi dung can diéu chinh, tra lai | | :
A . X ar A . 2 phong Kinh ‘
Buée 4 | €008 chirc dé diéu chinh, chuyén o o TR 02 gio
dén bwoe 5. lidu Xﬁj;( lam viéc Du thao \fﬁn ban
- Néu dat yéu cau: Trinh Linh dao Eiung tr? oy pl'}fp
: xdy dung/ Phiéu
phy trach, luan chuyén hd so trén i1 ; :
kiém soat qua
phan mém mot cura dién tu, chuyen . Z
trinh giai quyét
dén buérc 6. 5
ho so.
: i § . . . | Congchic
Hoan thién, chinh sira van ban, :
A A A N A A Phong ‘s
- ludn chuyén hé so trén phan mém | .. L .| 02 gio
Buéc 5 e e T g ok . | Kinhtéva |, tn
mot ctra dién tu, chuyén dén budc P lam viéc
6 Vit liéu
' xdy dung
! Xem xét phé duyét viin ban: Lanh dao | 01 ngay | Yan ban tra loi/
Bude 6 ; g i | IBENAS Gidy phép xay
- Néu chua dat yéu cau: Ghi chu| SO phu |lmVIEC

dung/ Phiéu kiém
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cac ndi dung c?in diéu chinh, tra lai
phong Kinh té va Vit liéu xay dung
dé didu chinh, trinh ky lai, luén
chuyén hd so trén phan mém mot
ctra dién tir, chuyén dén bwére 7.

- Néu dat yéu cdu: Phé vao phia
gbc trai cia vin ban, chuyén bd
phén van thu nhén ban du s6 lugng,
trinh ky ban hanh, luan chuyén ho
SO trén phan mém mot cira dién t,
chuyén dén buéc 8.

trach

soat qua trinh giai
quyét ho so.

Cong churc

Van ban tra loi/

Hoan thi¢n, chinh sira viin bin. phong 02 oid Gidy phép xay
Buwée 7 | ludn chuyén ho so trén phan mém | Kinh té va lam %iéc dung/ Phiéu kiém

mot cua dién tu, quay lai bwoc 6. Vit liéu " | soat qua trinh giai

xdy dung quyét ho so.

Chuyén két qua, luu trir hd so:

- B6 phan van thu:

+ Luu trit van ban tra 10i/ sao y Cong‘ Gl Van ban tra 101/

. £ o con A % phong - X . 3

gidy phép xay dung truong hop cap | .. , .5 . .| Gldy phép xéy

Bude 8 | lai; Kinhteva | 02810 | ;0 phiéu kiém
+ , Vatligu |lamvige| 508 TS €U

+ Chuyén phong Kinh té va Vit| xay dung, e ”'q]f‘“l Tinh glai

lidu xdy dung luu van ban trd 165, | Van thu S& GEyEtdost

+ Chuyén van béan tra 101/ ban sao y

gidy phép xay dung dén Trung tam.

Tra két qua: ::lu;r%:tét qu%TT%-iI?Ji

-‘Trur}g tam tra l'fét qué’(vér}\ ban tra dugc xac nhan

101/ ban’ sao0 y gidy phepﬂ xdy dul}g trén Hé théng

cl}o chu dau tu + thu 1€ phi (néu théng tin mot cira

c6)). Coing dhiko dién tir ciia S6.

- {(ét»thfl_(:ﬂ h(’), so trén phan mém | Sg Xay 02 giv |- Vin bin wi 151/
Buéc 9 | mot cira dién tur. dl_r_rig lam i Gidy phép xay

- Béi v6i hd so qua han giai quyét, | Vice tal ~ | dung dugc tra cho

trong thoi han cham nhét 01 ngay | Trung tam to churc, cé nhan.

trudc ngay hét han, bd phan giai
quyet hd so ¢6 trach nhiém thong
b4o bang vin ban cho coéng chic
S& Xay dung lam viéc tai Trung
tdm va giri van ban xin 15i t6 chirc/

- Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra
két qua/ Phiéu
kiém soét qua
trinh giai quyeét
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ca nhén, trong do6 ghi 16 ly do qua h6 so.
han, thoi glan gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thyc hién khong qua mét 14n), cap
nhat hd so trén phan mém mét cla
dién tir.

Ghi chii: Trong qud trinh thuc hién quy trinh tqi bat cir buce nao, truong hop
chit ddu tw (t6 chire, cd nhan) ¢ yéu cdu rit hé so khéng tiép tuc thwc hién
TTHC thi phong Kinh té va vat liéu xdy dung chuyén hé so cong chitc So Xdy
dyng lam viéc tai Trung tdm thuc hién tra hé so va két thic hé so trén phan
mém mot cua dién tir.
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Quy trinh s6 23

: HAM PINH THIET KE, DU TOAN XAY DUNG/ THIET
Eg U XAY DUNG PILU CHINH (QUY DINH TAI PIEM B
: .ANJ’ 'f)IEU 24, DIEM B KHOAN 1 PIEU 25, PIEM B KHOAN 1

SPIEU 2 26 NGHI DINH SO 59/2015/ND-CP; KHOAN 9,10 VA 11 DIEU 1

NGHI PINH SO 42/2017/NDP-CP; KHOAN 1 PIEU 9 NGHI PINH SO

144/2016/ND-CP)

. vk ~ A ‘ 2 A ” ]
1 Noi tiép nhan ho so va tra ket qua
- Trung tam Phyc vu hanh chinh c¢dng tinh S6c Tréng (goi tat 1a Trung tam),
s6 19, duong Tran Hung Pao, phuong 3, thanh phé Séc Tring, tinh Séc
Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thire nép hé so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc
ndp truc tuyeén.
2 | Thoi gian giai quyét
2.1 - 30 ngay ké tir khi nhén dugc ho so hop 1é d6i v6i cong trinh cap 11, cép 111
thudc du 4n sir dung vén nha nuéc;
2.2 |-20 ngay ké tur khi nhan duge hé so hop 1& d6i véi cong trinh con lai thude
du 4n st dung vén nha nuéc;
2.3 |- 15ngay ké tir khi nhan dugc hd so hop 18 dbi v6i cong trinh thude du én st
dung von khac.
- Thoi gian giai quyét cua cac budce trong quy trinh nay co thé diéu chinh
(tang/giam) tuy theo déc diém, tinh hinh thuc t& nhung van dam bao téng
thoi gian gidi quyét theo dung quy dinh hién hanh.
3 N¢i dung quy trinh
Trinh tu Trach Thoi £ B
. . g % S A : Keét qua/san
cac bude Noi dung cong viéc nhiém thucigian thuc i
thwe hién hién hién P
Tiép nhén va kiém tra hd so:
- Kiém tra thdm quyén thu ly giai Cong Gidy tiép nhén
quyét hd so ctia S& Xay dung. }gh”(:i So - ho so va hen tra
' ay aung 3 A & Ph.,{
Buée 1 | - Kiém tra thanh phan hd so: o i ., | ket qua/ Phicu
em S ‘ lam viée | ngay | yay cau bé sung
+ Truong hop hé so khdng day du | tai Trung Vi HGAR ThigH ha
nhu quy dinh: Huéng dan dé nguoi tdm 6] Phidu e chi
nop ho so bo sung. tiép nhan hd so
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+ Trudng hop hd so diy di nhu
quy dinh: Nhan hd so, viét bién
nhan cho ngudi ndp (trong do ghi
r8 thanh phan, sé luong hé so da
nhén va ngay tra két qua).

- Vao 36 hd so dén, nhap ho so trén
phin mém moét cira dién tr S Xay
dung va chuyén hd so dén Phong
Kinh té va Vat liéu xay dung, S&
Xay dung dé thuc hién buée 2.

dugc trao cho
nguoi nop hé so/
Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so
(kém theo hd so
TTHC).

Kiém tra, phan cdng: Truéng Phiéu kidm sodt
Kiém tra hd so, phan cong cong phong qua trinh giai
Buéc 2 | chirc phong xir 1y, luan chuyén ho Kinhté va | 01 ngay | quyét ho so
so trén phan mém mot cira dién tir, | Vat ligu (kém theo ho so
chuyén dén buére 3. xdy dung TTHC).
Xir Iy hd so:
- Trudng hop S¢ Xay dung de nghi
cht dAu tu thué & chirc tu vén, ca
nhan thim tra: Trong thoi gian 02 :
ngay lam viéc k& tir khi nhan du ho 2626:1 g’g?
so hop 1€, thong bao bing van ban truong T
dén chu dau tu va to chire tu vén de hop D}.l’ thao VAl bim
ky hop dong tu Yan thdm tra thiét (2'1) dé nghi chu dau
ké (thoi gian tham tra khong tinh ' tu lya chon don
vao thoi gian thuc hién quy trinh). vi tham tra/ Van
Sau khi td chirc tu van hoan thanh Cong chirc | 12 ngay bé{l yé}{ cé‘ng
tham tra, chu dqu tu giri bao cao két phong d6i voi | hoan thién 1}0
qua tham tra vé Phong Kinh té va | Kinh té va trudng SQ’/ Thong 1’{30
- Trudmg hop cin Wy § kién thim | X8y dyng | (2.2) |dinh * Thong
dinh cua céc co quan, t6 chic lién ks Phi s
dinh + To¢ trinh
quan vé cic ndi dung cla dy én: 07 no? ha duvét/ Phiéu
GUi van ban kém theo trich luc ho PR i "
doi véi | kiém soat qua
so ¢6 lién quan dén cac co quan, td . : £
e £ g . truong | trinh giai quyét
chire lién quan. (Néu qua 10 ngay h 1 55
ké tir ngay nhan dic hé so cia Sé (2‘-’% ‘

Xay dung cdc co quan, 16 chitc c6
lién quan khong cé van ban tra loi
vé ni dung xin y kzen thi dwoc xem
nhw da chdp thudn vé ndi dung xin
¥ kién va chiu trdch nhiém vé linh
vue quan Iy cua minh, khong tinh
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vao thoi gian thuc hién quy trinh).

- Truomg hop ho so trinh thim dinh
chua hoan chinh thi céng chirc soan
van ban trinh Tru:cmg phong xem
xét hodc yéu céu chu diu tu bd
sung, diéu chinh hd so (thoi gzan
diéu chinh, b6 sung khong tinh vao
thoi gian thuc hién quy trinh) cép
nhat tinh trang ho so trén phan
mém mot cira dién ti.

- Thuc hién thdm dinh hd so va
tong hop cac két qua thiAm dinh:
Cong chirc soan van ban théng bao
két qua thdm dinh, To trinh trinh
phé duyét (trudng hop hd so du 4n
do UBND tinh quyét dinh dau tu,
dat yéu cau), trinh Truéng phong
xem x¢€t, luén chuyén hé so trén
phan mém mét cira dién ti, chuyén
dén buére 4.

Xem xét ndi dung vin ban, két
qua thim dinh:

- Néu chua dat yéu cau: Ghi chu

cac ndi dung pfin gﬁéu chinh, tra lai Tl;l'}tféclf]ngg
Buéc 4 | €08 c}'urc dé diéu chinh, chuyén Kinhtd va | 02 nighy
dén budre 5. SoTER
) . Vat liéu
- Néu dat yéu cau: trinh Lanh dao xdy dung
phu trach, luén chuyén hd so trén
phan mém mét cira dién tu, chuyén
dén buéc 6.
~ hl
Hoan thién, chinh sita vin bin Copnhgbflguc
- A > A . ~
Birges | M09E LEt qui eam. diih LUBL gopfon Ly e
chuyén ho so trén phan mém mét Vat lidu

cua dién tir, chuyén dén bwdre 6.

xay dung

Du thao vin ban
dé nghi chu dau
tu lya chon don
vi thdm tra/
Thong béo két
qua thdm dinh/
To trinh  phé
duyét/  Thong
bdo phi tham
dinh/ Phiéu
kiém soat qué
trinh giai quyét
hd so.
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Xem xét phé duyét van ban hoic
két qua thAm dinh:

- Néu chua dat yéu cau: Ghi chu
cac noi dung pz’in diéu chinh, tra lai
Phong Kinh te va Vét liéu xay dung

Vin ban dé nghi
chu déu tu lua
chon don i
thAm tra/ Thong
két

dé diéu chinh, trinh ky lai, luén| . . béo qua
Lanh dao 2 :
Buée 6 chuyén hd so trén phan mém mot S&phu | 02 nea tham dinh/
ctra dién tir, chuyén dén bwée 7. tréI;h' say Théng bdo phi
- Néu dat yéu cau: Phé vao phia th‘am ff?h/ TO'
goc trai cua van ban, chuyén b tru?l} e duye:r/
phén van thu nhén ban du so luong, Phl’eu k‘lem SC,’?F
trinh ky ban hanh, ludn chuyén ho qua trinh giai
so trén phan mém mot cira dién tu, quyet hd so.
chuyén dén buée 8.
Du 'ghéo Vin
béan dé nghi chu
dau tu Iug chon
CBag-ohifie don vi tham tra/
Hoan thién, chinh sira viin ban hg(,m Théng béo két
. | hodic két qua thAm dinh. Luan| ,P°°"8 | 0,5 |qua thim dinh/
Buoe 7 = A A X A ~. | Kinh té va 2 n , .
chuyén ho so trén phan mém mot Vit lidu ngay |Thong bao phi
cua dién tr, quay lai buée 6. i et tham  dinb/To
o R trinh phé duyét/
Phi€u kiém soét
qua trinh giai
quyét ho so.
Chuyén két qua, lru trir ho so:
- Cong chire xir ly dong déu tham ’ _
dinh vio cdc ban vé thiét ké da Viinban denehi
thdm dinh. chu dau tu lua
o chon don i
- B phan van thu: Céng chirc thim tra/ Thong
+ Luu trir két qua thdm dinh ; _phbn’g ‘ bao ket gué
Bué6c 8 |+ Chuyén phong Kinh té va Vit Km,\h E e 0"5 thaﬂm : d;nh{
v o X £ 2 Vat liéu ngay | Thong bao phi
liéu xdy dung luu két qua tham | . d ha : ”
dinh: xdy dung, tham  dinh/To
S Van thu S¢& trinh phé duyét/

+ Trinh Uy ban nhan dén tinh phé
duyét (truong hop hd so du 4n do
Uy ban nhén dan tinh quyét dinh
dau tr)

+ Chuyén két qua thim dinh va ban

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyet ho so.
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v& da déng dau dén Trung tam.

Tra két qua:

- Trung tam tra két qua tham dinh
va ban v& cho chu dau tu. Dong
thoi, yéu cdu chu dau tu nop file
ban v& va du toan hodc file ban
chup (da chinh sta theo két qua
thdm tra) chuyén vé Phong Kinh té
va Vit liéu xdy dung dé quan ly.

- Thong bao va thu phi tham dinh.

- Két qua giai
quyét TTHC
dugc xac nhan
trén Hé théng
thong tin mot
cua dién tir cua
Sé.

- Két thic hd so trén phdn mém | COn8 - Vin bén tra

mot cira dién tur. (fhu’s 1oi/ Thong bao
Bwéce 9 | - péi vai hd 4 & S04y 0,5 két qua thim

- Doi v6i ho so qué han gidi quyet, | qung lam | ngay | o, 9 )

trong thoi han chidm nhat 01 ngay | vige tai dinh dugc tra

truc ngdy hét han, bd phan giai Trung tam cho t6 chie, ca

quyét hd so c6 trach nhiém thong nhan.

bio bang van ban cho céng chirc - Phiéu xin 16i

S0 Xay dung lam viéc tai Trung va hen lai ngay

tdm va gri vin béan xin 16i t6 chirc/ tra  két qua/

c4 nhan, trong d6 ghi r6 ly do qua Phiéu kiém soat

han, thoi gian gia han tra két qua qua trinh giai

(viéc hen ngay tra ket qua duogc quyét hd so.

thuc hién khéng qua mét lan), cap

nhét hd so trén phan mém mot cta

dién tu.

Ghi chi: Trong qud trinh thuc hién quy trinh tai bat cir bude nao, truong hop

chi dau tw (t6 chirc, cd _nhdn) cd yéu cau rit ho so khong tiép tuc thuc hién
TTHC thi phong Kinh té va vat liéu xdy dung chuyén ho so cong chite So Xay
dung lam viéc tai Trung tdm thuc hién trd ho so va két thiic hé so trén phan
mém mot cira dién tir.
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Quy trmh s0 24

DU 'PO,AN XAY DUNG/ THIET KE BAN VE THI CONG, DU TOAN XAY

\PUNG PIEU CHINH CUA BAO CAO KINH TE - KY THUAT (QUY PINH

TAI PIEU 5, PIEU 10 NGHI DINH 59/2015/ND-CP; KHOAN 5 PIEU 1
NGHI PINH SO 42/2017/ND-CP)

1 | Noi tiép nhan hd so va tra két qua

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Trang (goi tat 12 Trung tam),
s6 19, dudong Tran Hung Pao, phudng 3, thanh phb Séc Tring, tinh Séc
Trang.

- Dién thoai: 02993 879 789

- Hinh thtrc ndp hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc
ndp truc tuyen.

2 Thoi gian giai quyét

2.1 - 20 ngay ké tir khi nhan dugc hd so hop 1é dbi v6i cong trinh thudc du 4n sur
dung von nha nudc.

55 |- 15 ngay ke tir khi nhan duge hé so hop 18 dbi vai du an sir dung von khéc.

- Thoi gian giai quyet cla céc budc trong quy trinh nay cé thé diéu chinh

(tang/g1am) tuy theo déc diém, tinh hinh thuc té nhung vin dam bao tong
thoi gian giai quyét theo ding quy dinh hién hanh.

3 N§i dung quy trinh

Trinh ty Trach Thoi e B
5 . s x o = . Ket qua/san
cac buée NOi dung cOng viec nhiém thucigian thwe =
thyc hién hién hién P
Tiép nhén va kiém tra ho so:
- Ki’ém\tra tham quyén thu ly giai Gidy tiép nhéan
quyét ho so cua S Xay dung. hd so va hen tra
- Kiém tra thanh phan h so: Cong chire két qua/ Phieu
+ Truone hoo hd Khone div di S¢ Xay yéu cau b§ sung
Buge 1 | | 1 TUONg NOP 1O SO KUONE G4y CU | qiyno 1am | 0,5 ngay | va hoan thién ho
nlzu quy dgrg\h. Hudéng dan dé nguoi viec tai sol Phitu ok
ndp ho so bo sung. Titung B tiép nhan hd so
+ Trudng hop hd so diy du nhu dugc trao cho
quy dinh: Nhan hd so, viét bién nguoi nop hé so/
nhén cho ngudi ndp (frong do ghi Phiéu kiém soat
6 thanh phan, sé lwong hé so da quéa trinh giai
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nhdn va ngay tra két qua,).

- Vao so hé so dén, nhap hd so trén
phin mém mét cira dién tir S& Xay
dung va chuyen hd so dén Phong
Kinh té va Vit liéu xdy dung, S&
Xay dung dé thyuc hién buére 2.

quyét ho SO
(kéem theo ho so
TEHC):

Kiém tra, phan cong:

Trudng Phiéu kiém soat
i Kiém tra hd so, phén cong cong Phbf{g qua trinh  giai
Buoe 2 | chic phong xu ly, luan chuyén ho | Kinh t_é va | 0l ngay | quyét hé so
so trén phdn mém mét cira dién tir, | Vétliéu (kém theo ho so
chuyén dén buée 3. xdy dyng TTHC).
Xir Iy hd so:
- Truong hop S¢ Xay dyng de nghi
chi dau tu thué t§ chic tu van, ca
nhan tham tra: Trong thoi gian 02
ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho
so hop 1€, thong bdo bang van ban
dén chu dau tu va t6 chue tu van dé
k¥ hqg .dopg tu vén tham }ra th,1et Dt v b
ké (thoi gian tham tra khong tinh A . . A
" - i ; . | d& nghi chu dau
vao thoi gian thuc hién quy trinh). 12 ngay
N 2 : » . ©°7 | tu lua chon don
Sau khi t0 chirc tu van hoan thanh d6ivéi | . & "
2 5 4R AE o i TR vi tham tra/ Van
tham tra, chu dap tu gui bao cao ket ) | trudng ban Bi .edu
qua thdm tra vé phong Kinh té va Cong chuc hop hisd i A
-yl hon : oan thién ho
Vat liéu xay dung phong (2.1) n ,
‘ e . . .. . |Kinhtbva so/ Thong bao
Buée 3 | - Truong hop cén lay y kién thdm Vat lidu két qua tham
dinh cla céc co quan, to wchuc 11’en xay dung | 07 ngay dl,nh o ' Thoglg
quan vé€ cac ndi dung cua du an: d6i vei | bao  phi  tham
Gui van ban kém’ theo trich luc h@ P dinh + To trinh
so' ¢o lién quan dén cac co quan, t6 h - phé duyét du an/
chic lién quan. (Néu qua 10 ngay (205) Phiéu kiém soét

ké tir ngay nhdn di hé so cua So
Xay dung cdc co quan, t6 chirc ¢é
lién quan khong co van ban tra loi
vé néi dung xin y kién thi duoc xem
nhur dd chdp thudn vé néi dung xin
y kién va chiu trdch nhiém vé linh
vuc quan ly cua minh, khong tinh
vao thoi gian thuc hién quy trinh).

- Trudng hop hd so trinh thdm dinh
chua hoan chinh thi cdng chirc soan

qua trinh giai
quyét ho so.
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van ban trinh Truéong phong xem
xét hodc yéu cdu chu déu tu bd
sung, diéu chinh hd so (thoi gian
diéu chinh, bé sung khong tinh vao
thoi gian thuc hién quy trinh) cap
nhat tinh trang ho so trén phan
mém mot cira dién ti.

- Téng hop céc két qua tham dinh
cong chirc soan Thong bao két qua
thdm dinh va To trinh trinh phé
duyét (trong truong hop hd so do
UBND tinh quyét dinh dau tu, dat
yéu cau), trinh Truong phong xem
xét, luén chuyén hé so trén phan
mém moét cira dién tr, chuyén dén
buée 4.

Xem xét ndi dung vin ban, két
qua thim dinh:

- Néu chua dat yéu cau: Ghi cht

céc ndi dung can didu chinh, tra lai Tl;?o?gg
Buée 4 | 08 Cl;llIC dé diéu chinh, chuyén Kinh t& va | 02-ngay
dén bude 5. g
) . Vat liéu
- Néu dat yéu cau: Trinh Lanh dao | xay dung
phu trach, luan chuyén ho so trén
phan mém mét cira dién tir, chuyén
dén budc 6.
Dy thao vén ban
dé nghi chu dau
tu lua chon don
vi tham tra/
Hoan thién, chinh sira van ban Cor;}g‘ e Th?réﬁz ba; k11( i[
. . | hoic két qua thdm dinh. Luan| P"°"8 . [ ISERCI
Buéce 5 3 oA ” B 0 3 ~, | Kinh té va | 01 ngay | Théng béao phi
chuyén ho so trén phan mém mot ph 2 ; A
% Tegem: g Lok . Vit liéu tham dinh + To
ctra dién tir, chuyén dén budce 6. " ; A 5
xay dung trinh phé duyét

du 4n/ Phiéu
kiém soat qua
trinh giai quyét
hd so.
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Xem xét phe duyét van ban hoic
két qui thim dinh:

- Néu chua dat yéu cau: Ghi chu
cac ndi dung cé.n diéu chinh, tra lai
phong Kinh té va Vit lidu xay dung
dé didu chinh, trinh ky lai, luén

Vin ban dé nghi
chi dau tu lua
chon don wvi
tham tra/ Théng
bao két qua

; chuyén hé so trén phan mém mét Lonuge L
Sl ctra dién tir, chuyén dén buée 7 . supie. | UZngdy | Thoog' Bao. plif
o . ' trach thdm dinh + To
- Néu dat yéu cau: Phé vao phia trinh phé duyét
gbc trai cua vidn ban, chqyén bd du 4n/ Phiéu
phén van thu nhén ban du s6 luong, kiém soat qué
trinh ky ban hanh, luan chuyén hé trinh giai quyét
SO trén phan mém mdt ctra dién ti, hd so.
chuyén dén Buéc 8.
Du thao van ban
d& nghi chu dau
tu lua chon don
vi thidm tra!/
Hoan thién, chinh si@ra vin ban Cong‘chu'c Thqongz bao. iy
. . |hofc két qué thAm dinh. Luan | NO0g s Midamwdgalir
Buée 7 0 R A A ., | Kinh té va | 0,5 ngay | Thong bao phi
chuyén h6 so trén phan mém mot s F :
cura dién tu, quay lai bwée 6 Varlicy tuam dmh -+ To
: ’ ; ) xay dung trinh phé duyét
dy 4n/ Phiéu
kiém soat qua
trinh giai quyét
hd so.
Chuyén két qua, lwu trir ho so: .
- Cong chirc xtr ly déng dau thim Va}'l b%n dé nghi
dinh vao cac ban vé thiét ké da oy Sau h_rz?
tham dinh. ch?n don 2
A . tham tra/ Thong
- B6 phéan vén thu: Cc;nhg‘ — bao két qua
|+ Luu trit két qua tham dinh ; kit doa| o5 |thdm dinh +
Budrce 8 2 : wi om g o2 o s 2 Thong bio phi
+ Chuyén phong Kinh té va Vat Vit liéu NEAY | 424k 4 To
liéu xdy dung luu két qua tham | xdy dung, (sl wia dTo
dinh; Vin thu S& P Ye

+ Trinh UBND tinh phé duyét Béao
cdo kinh té ky thuat (truong hop do
Uy ban nhan déan tinh quyét dinh
dau tu);

du an/ Phiéu
kiém soat qua
trinh giai quyét
hd so.
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+ Chuyén keét qua t tham dinh va
ban vé& da déng dau dén Trung tam.

Buwéc 9

Tra két qua:

- Trung tm tra két qua tham dinh
va ban v& cho chu dau tu. Péng
thoi, yéu cdu chu dau tu ndp file
ban v& va du toan hodc file ban
chup (d@ chinh sira theo két qua
thdm tra) chuyén vé Phong Kinh té
va Vat liéu xay dung dé quan ly.

- Théng béo va thu phi tham dinh.
(néu co)

- Két thuc hd so trén phan mém
mot ctra dién tur.

- Péi véi hd so qua han giai quyét,
trong thoi han cham nhat 01 ngay
trudc ngay hét han, bo phan giai
quyét ho so c6 trach nhiém thong
béo bing van ban cho céng chirc
S¢ Xay dung lam viéc tai Trung
tdm va giri van ban xin 13i t6 chirc/
cé nhan, trong do ghi r6 ly do qua
han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qua mot 1an), cép
nhét hd so trén phin mém mot cira
dién tir.

Cong chuc
S¢ Xay
dung lam
viéc tai
Trung tam

0,5
ngay

- Két qua giai
quyét  TTHC
duoc xac nhéan
trén Hé théng
thong tin mot
cira dién tu cua
Sa.

- Védn ban tra
101/ Thong bao
két qua tham
dinh dugc tra
cho t& churc, cé
nhan.

- Phiéu xin 15i
va hen lai ngay
tra  két  qua/
Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so.

Ghi chi: Trong qua trinh thuc hién quy trinh tai bat cir budc nao, truong hop
chi dau tw (t6 chire, cd _nhdn) co yéu cau rit ho so khong tiép tuc thuc hién
TTHC thi phong Kinh té va vdt liéu xdy dung chuyén hé so cong chitc So Xdy
dung lam viéc tai Trung tam thyc hién tra ho so va két thic ho so trén phan
mém mot cura dién tir.
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Quy trmh 56 25

\% %\ 'PINH {rﬂm‘r KE co SO/THIET KE CO SO PIEU CHINH QUY DINH
im PIEMB KHOAN 2, PIEM B KHOAN 3, PIEM B KHOAN 5 DIEU 10
\CMGHI DINH 59/2015/ND-CP PUQC SUA POI BOI KHOAN 4 PIEU
1 NGHI PINH 42 KHOAN 4 PIEU 10 NGHI PINH 59/2015/ND-CP
KHOAN 4 PIEU 1 NGHI PINH 42/2017/ND-CP)

1 Noi tiép nhan ho so va tra két qua

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Séc Tréang (goi tit 14 Trung tam),

s6 19, duong Trin Hung Pao, phudng 3, thanh phd Séc Trang, tinh Soéc
Trang.

- Dién thoai: 02993 879 789

- Hinh thirc ndp hé so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh c6ng ich hodc
ndp truc tuyen.

2 Thoi gian gidi quyét

* Pbi voi thidm dinh du an/du 4n diéu chinh:

2.1 |- 30 ngay ké tir khi nhan dugc hd so hop 16 dbi véi du 4n st dung vén nha
nudc nhom B.

22 |- 20 ngay ké tir khi nhan dugc hd so hop 18 ddi véi dur 4n str dung vén nha
nudc nhom C.

* P6i voi thAm dinh thiét ké co sd/ thiét ké co s diéu chinh:

23 |- 20 ngay ké tir khi nhan duoc hd so hop 1& @i v6i du 4n sir dung vén nha
nudc nhom B.

24 |- 15 ngay ké& tir khi nhan dugc hd so hop 1& déi v6i du an sir dung von nha
nudc nhém C.

2.5 - 10 ngay ké tir khi nhan duoc hd so hop 1€ dbi véi cac du an sir dung vbn
khac.

- Thoi gian giai quyét cua cac budc trong quy trinh nay co6 thé dleu chinh
(tang/ glam) tuy theo dac diém, tinh hinh thuc té nhung van dam bao tong thoi
gian giai quyét theo dung quy dinh hién hanh.

3 NOi dung quy trinh

gl N N Trach |pp i gian|  Két qua/sin
cac buéc Noi dung cong viéc nhiém thwe n X
- * ’ ‘.~ ° |thwe hien pham
thue hien hién
; Tiép nhén va kiém tra ho so: Cong chire ¢ Gidy tiep nhén
Buore 1 " X . .| S¢Xay | 0,5ngay | ho so va hen tra
- Kiém tra tham quyén thu ly giai dung lam k& qué/ Phiéu
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quyét hd so ctia S& X4y dung. viéc tai yéu cau bd sung
- Kiém tra thanh phan hd so: T %8 bt Gl 1
3 : so/ Phiéu tir choi
+ Trudng hop ho so khong day du tiép nhan hé so
nhu quy dinh: Hudng dan dé nguoi duoc trao cho
ndp hd so bd sung. ngudi ndp L8 sof
+ Truong hop hd so diy di nhu Phiéu kiém soat
quy dinh: Nhéan hd so, viét bién qua trinh  giai
nhan cho ngudi ndp (trong do ghi quyét hd so
ro thanh phan 50 luong ho so da (kém theo hé so
nhdn va ngay tra két qua). TTHC).
- Vao so hd so dén, nhap ho so trén
phan mém mét cira dién tir S& Xay
dung va chuyén hd so dén Phong
Kinh té va Vat liéu xay dung, S&
Xay dung dé thuc hién buée 2.
Kiém tra, phin cong: Trudng Phiéu kiém soat
Kiém tra hd so, phan cong cong phong qua trinh giai
Bude 2 | chirc phong xir 1y, luan chuyén ho | Kinh t€ va | 01 ngay quyét ho so
so trén phan mém mdt clra dién tir, | VAt liéu (kém theo hd so
chuyén dén budée 3. xdy dung TTHC).
Xir Iy ho so 22 ngay
- Truong hop S¢ Xay dung de nghi dm‘vm
chi dau tu thué té chic tu vén, cé ruong
nhan tham tra: Trong thoi gian 02 hgp(2-1) Du thao van ban
ngdy 1am viéc ké tir khi nhan du hd dé nghi chu dau
so hop 1€, thong bao bang van ban 12 ngay | tu lua chon don
dén chu dau tu va to chuc tu van dé dbi voi | Vi thdm tra/ Van
k;’/ hc;pf .dﬁflg tu A\g/én tham tra th'iét Céng chirc | trudng ban yép cau
k€ (thoi gian tham tra khong tinh phong | hop (2.2; hoan thién ho
vao thoi gian thuc hién quy trinh). | xintdva | 2.3) so/ Thong bao
Buwée 3 | Sau khi t6 chire tu van hoan thanh | v 116y két qua tham
théi’m tx;‘a, chu da’iu tu gui bé.o cao két xdy dung | dinh + Théng
qua tham tra vé Phong Kinh té va 9,5ngay | biao phi thdm
Vat liéu xay dung dai‘Véi dinh + To trinh
Thye hién thim dinh: truong | phé duyét dy an/
e s A g 2 hop (2.4) | Phiéu kiém soat
- Trudng hop can lay y kién tham
. s 2 Ln e qua trinh giai
dinh cua cac co quan, to chue lién ‘ it bl s
quan vé cac ndi dung cua du an: 4,5 ngay e '
G van ban kém theo trich luc hd doi voi
so c6 lién quan dén cac co quan, to truong
chic lién quan. (Néu qud 15 ngay hop (2.5)
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(doi v&i du én nhém B) hodc 10
ngay (doi voi dw dan nhom C) ké tir

‘ngay nhdn du hé sé cua Sé Xay

dung cdc co quan, t6 chitc ¢6 lién
quan khéng cé van ban tra loi vé
néi dung xin y kién thi dwgc xem
nhie dd chdp thudn vé néi dung xin
y kién va chiu trdach nhiém vé linh
vue quan Iy cua minh, khong tinh
vao thoi gian thuc hién quy trinh)

- Trudng hop hd so trinh thAm dinh
chua hoan chinh thi cong chirc soan
van ban trinh Truéng phong xem
xét hosic yéu cau chi dau tu bd
sung, diéu chinh hd so (thoi gian
diéu chinh, b6 sung khong tinh vao
thoi gian thuc hién quy trinh) cap
nhét tinh trang hé so trén phan
mém mdt cira dién tir.

- Téng hop cac két qua thAm dinh
cdng chire soan Thong bao két qua
thdim dinh va To trinh trinh phé
duyét (trong truong hop ho so do
Uy ban nhan dan tinh quyét dinh
dau tu, dat yéu céu), trinh Truong
phong xem xét, luan chuyén hd so
trén phfiiq mém mot cira dién ti,
chuyén dén budrc 4.

Xem xét ndi dung vin ban, két

02 ngay
doi voi

qua tham dinh: truong
- Néu chua dat yéu cau: Ghi chua Trudn hop (2.1
cac ndi dung can diéu chinh, tra lai he & | val2,
z cong chirc dé diéu chinh, chuyén e 2.3)
Buéce 4 4 Kinh té va
én buwée 5. Ay 1iA
. Vit liéu
- Néu dat yéu cau: Trinh Lanh dao | xay dung | 01 ngay
phu trach, luan chuyén ho so trén doi voi
phé‘m mém mét cira dién tr, chuyén truong
dén buérc 6. hop (2.4
va 2.5)
Buge 5 | Hoan thién, chinh sira vin ban | Cong chic | 01 ngay
hoic két qua thim dinh. Luin| phong | dbivéi

Du thao van ban
dé nghi chu dau
tu lva chon don
vi thim tra/
Théng béo két
qua thdm dinh +
Théng bao phi
thdm dinh/ To
trinh trinh phé
duyét dy an/
Phiéu kiém sodt
qua trinh giai
quyét hd so.
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chuyén ho so trén phan mém mot | Kinh té va | truong
ctra dién tir, chuyén dén bude 6. Vatliéu | hop (2.1
xdy dung | va2.2,
2.3)
0,5 ngay
dbi véi
truong
hop (2.4
vi2.9)
Xem xét phé duyét vian ban hoic .
két qua thAm dinh: 02 ngay | Van ban dé nghi
- Néu chua dat yéu cau: Ghi cht dﬁl‘véu chi dau tu lya
c4c ndi dung céan diéu chinh, tra lai trudmg [Cchon don Vi
phong Kinh té va Vat liéu xay dung hg:p (2.1 th}am tra{ Thong
dé didu chinh, trinh ky lai, luan| - . va2.2, ba;:) ke’f ghe
Léanh dao 2.3) tham dinh +
g chuyén hé so trén phan mém mat ; " . .
BUOCS | dién ttr, chuyén dén bwére 7. S6 phu Thong bédo phi
) . trach tham dinh/ To
- Neu dat yéu cau: Phé vao phia 01 ngdy |trinh trinh phé
géc trai cua van ban, chuyen bo doi v6i | duyét du an/
phén vén thu nhén ban du s6 lugng, truong | Phiéu kiém soat
trinh ky ban hanh, luan chuyén hd hop (2.4 | qua trinh giai
SO trén pl}an mém mot ctra dién ti, va2.5) | quyét hd so.
chuyén dén budc 8.
Du thdo van ban
dé nghi chu dau
tu lua chon don
Cong vi thém, tra/
Hoan thién, chinh sita vidn ban chure Thfmg; baq Kl
Buge 7 | hodc két qui thim dinh. Luin| Phong _ | apartham diph +
woce 7 X ok " B X . . . & .| 0,5ngay | Thong bao phi
chuyén ho so trén phan mém mot | Kinh té va 2 . \
oita i tir, quay lai burére 6. Vit lidu thiny  aahiile
xdy dung trml} trinh pkfle
i duyét duy an
/Phiéu kiém soat
qua trinh giai

quy€t ho so
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Chuyén két qua, lru trir hd so:

- Cong chuc xur ly dong C!éu thim
dinh vao cdc ban vé thiét ke da
tham dinh.

Vin ban dé nghi
chu dau tu lua
chon don i

- BO phan vetln thur: i Sﬁ;{% thAm tra/ Thong
+ Luu tr{t két qua tham dinh ; . bdo két qua
3 7 phong hz dinh +
) + Chuyén Phong Kinh t€ va Vat| Kinh té va N el ]
Bu6e8 | iay xay dung luu két qua thdm | varljay | 0 18&Y Thong bao phi
dinh; xéi); dm'lg tham dinh/ To
. o Bt trinh trinh phé
+ Trinh UBND tinh phé duyét dy | Van thu DBt du G/
gn (du 4n do UBND tinh quyét dinh So Bhitn Ebm sobi
du tu); ) i qua trinh giai
+ Chuyén két qué thdm dinh va quyét hd so.
ban vé da dong dau dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong.
Tra két qua:
- Trung tam tra két qua thim dinh ’
va ban v& cho chu dau tu. Ddng - Két qua giai
thoi, yéu cau chu dau tu ndp file quyeét TTHC
ban vé va du toan hodc file ban dugc x4c nhén
chup (da chinh stra theo két qua trén Hé thong
thim tra) chuyén vé Phong Kinh té thong tin mot
va Vat liéu xay dung dé quan ly. cua dién tr cua
- Théng béo va thu phi thim dinh. DL 1
(néu co) A - Véan ban deé
i . < " Cong hi chii dau t
- Két thic ho so trén phan mém | che nghi chu cau tu
mot ctra dién ti. S& Xay | lua chon don vi
Buéc 9 £ g , 2 ; 0,5 ngay | tham tra/ Thong
- D6i v6i ho so qué han giai quyét, | dung lam bis kit ok
trong thoi han cham nhat 01 ngay | Vviec tE.}} thim dinh dugc
truéc ngay hét han, by phén giai | Trung tam

quyét hd so co trach nhiém thong
bio bang van ban cho cong chuc
S¢ Xay dung lam viéc tai Trung
tdm va giri van ban xin 15i t6 chirc/
ca nhén, trong d6 ghi 16 ly do qua
han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngdy tra két qua duge
thue hién khong qua mot lan), cap
nhat hé so trén phan mém mot cira
dién tu.

tra cho té churc,
ca nhan.

- Phiéu xin 16i
va hen lai ngay
tra  két qua/
Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hb so.
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Ghi chu: Trong qud trinh thuc hién quy trinh tai bat cir bude nao, truong hop
chii déu tu (t6 chikc, cd nhan) 6 yéu cau rit ho so khong tiép tuc thuc hién
TTHC thi phong Kinh té va vat liéu xdy dung chuyén ho so cong chitc S¢ Xdy
dung lam viéc tai Trung tam thuc hién tré hé so va két thic hé so trén phan

mém mét cwa dién tu.
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Quy trinh s6 26

CONG BO HOP QUY SAN PHAM, HANG HOA
VAT LIEU XAY DUNG

N‘Eﬂ“ﬁep nhin hd so va tra két qua

- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh S6c Trang (goi tat 1a Trung tAm),

s6 19, duong Trin Hung Pao, phuong 3, thanh phé Séc Trang, tinh Séc
Trang.

- Bién thoai: 02993 879 789

- Hinh thtrc nop hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac
ndp truc tuyeén.

2 Thoi gian gidi quyét
- 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so hop 1€.
- Thoi gian giai quyét cua cac budc trong quy trinh nay co thé didu chinh
(tang/giam) tuy theo ddc diém, tinh hinh thuc té nhung van dam bao tong
thoi gian giai quyet theo ding quy dinh hién hanh.
3 N6i dung quy trinh
L T N N Trdeh oy od stan|  Rérqud/skn
cac budc NOQi dung cong viéc nhiém thwe A Z
oA " thwe hién pham
thue hién hién

Buoe 1

Tiép nhén va kiém tra ho so:

- Kiém tra thdm quyén thu ly giai
quyét ho so cia S¢ Xay dung.

- Kiém tra thanh phan hd so:

+ Truong hop hé so khong q:-:’iy du
nhu quy dinh: Huong dan dé
nguoi nop ho so bo sung.

+ Trudong hop hé so diy di nhu

Gidy tiép nhén
hd so va hen tra
két qua/ Phiéu
yéu cau bd sung

Cong chirc va hoan thién ho

s ~ A - A . A Sé‘ Xﬁy 02 ié SC!/ Phiéu tir Fhé)l
quy dinh: Nhéan hé so, viét bién dung lam 5 g"‘c iép nhan hd so
nhan cho ngudi ndp (trong do ghi | vigctai | 0 '°° | duge trao cho

r8 thanh phan, sé luong ho so da

Trung tam nguoi nop hé so/

nhan va ngay tra két qua).

- Vao sb hd so dén, nhép hd so
trén phan mém mot cira dién tir S&
Xay dung va chuyén hé so dén
Phong Kinh té va Vat liéu xay
dung, S¢& Xay dung dé thuc hién
bwéce 2.

Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét hd so
(kém theo hd so

TTHC).








98

Kiém tra, phin cdng: Trudng Phiéu kiém soét
Kiém tra hd so, phan cong cbng | phong 0.5 ngdy qud trinh giai
Bué6c 2 | chirc phong xt 1y, luén chuyén ho | Kinhteéva |~ = | quyét ho so
so trén phan mém mot cira dién | Vatligu " | (kém theo ho so
tir, chuyén dén bwée 3. xdy dung TTHC).
Xir 1y hd so:
Kiém tra ho so Cong b6 hop quy.
Soan Théng béo tiép nhén hé so | Cong chirc
cong bd hop quy hodc van ban trd | phong 0Z:mgliy
Buwée 3 | 10i trong truong hop ho so cong | Kinhtéva | . A<
b hop quy khong hop 1¢, trinh | Vatligu '
Truéng phong xem xét, ludn| xay dung
chuyén hé so trén phan mém mat Dy thao Thong
ctra dién tir chuyén dén buée 4. bao tjép nhgz;’in hé
)-{fm xéﬁt nf_ii’L dungAThﬁn‘g bao Z?ly(;%l;%l Eznhg,g
tiep [ihi'm., ho ’50" cong bo hop 167/ Phidu kim
quy{van ban tra loi: ‘ sodt qué trinh
- Néu chua dat yéu cau: Ghi chi | Trudng giai quyét hd so.
cac ndi dung cén di€u chinh, tra| phong 02 iy
Buéc4 |lai cong chuc dé didu chinh, | Kinhtéva | , “ 55
chuyén dén bwére 5. Vat liéu '
- Néu dat yéu céu: Trinh Lanh dao | Xy dung
phu trach, luén chuyén hd so trén
phin mém moét cua dién tu,
chuyén dén buérc 6.
Du thao Thong
Hoan thién, chinh sira Thong | Cong chirc béo tiép nhan hd
bao tiép nhén hd so cong bd hop | phong 02 oy | 5O cOng bd hop
Buée 5 | quy/van ban, luan chuyén h so | Kinh téva | |, =57 | quy/ Van ban tra
trén phan mém mdt cua dién tu, | Vatliéu *7 | 101/ Phiéu kiém
chuyén dén buére 6. xay dung soat qua trinh
giai quyét ho so.
Xem xét phé duyét Thong bao Théng bao tiép
tiép nhian hd so cong bo hop nhan hé so cong
quy/van ban: Lanh dao 01 nea bb hop quy/ Vin
Budc 6 | - Néu chua dat yéu chu: Ghi chi| S&phu | o "5 |ban wa loi/
cac ndi dung can diéu chinh, tra trach * | Phiu kiém soat
lai phong Kinh té va Vat liéu xay qua trinh giai
dung dé diéu chinh, trinh ky lai, quyeét ho so.
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luan chuyén hd so trén phén mém
mot cura dién tir, chuyén dén buée
7.

- Néu dat yéu cau: Phé vao phia
gbc trdi cua van ban, chuyén bo
phan vin thu nhan ban du sb
lugng, trinh ky ban hanh, luén
chuyén hé so trén phan mém mot
cua dién tu, chuyen dén buére 8.

Hoan thlen, chinh sira Thong

Cong chtrc

Du thao Thong
bao tiép nhan ho

bso tiép nhin hé so cong bd hgp | phong 02 oiy | 5© céng bd hop
Bwoe 7 | quy/van bén. luén chuyén hé so | Kinh té va lam %iéc quy /Van ban tra
trén phan mém mot ctra dién tr, | Vat liéu *~ | 101/ Phiéu kiém
quay lai bwdc 6. xay dung soat qua trinh
giai quyét ho so
Chuyén két qua, lru trir hd so:
- B§ phén van thu:
T LU Jhone bun tepiche Théng béo tidp
so cong bo hop quy/van ban tra | Cong chirc ol .
18%i; phong nlilan ho so cong
. . P, g ... | b6 hop quy /Van
Buge 8 |+ Chuyén Phong Kinh t¢ va Vat| Kinhteva | 02gi0 . 70" oy
ll@l:l xay dung luu Thong bdo ti€p Y@t ligu | lam viéc Phidu Eidm sob
n}}z_m 1:10\3.0’ cong bd hop quy /vén | Xay du’ng,‘ qué trinh giai
ban tra 1?0'1; ) ‘ Viin thi 56 quyét hd so.
+ Chuyén Thong béo ti€ép nhan ho
so cong bd hop quy/ vin ban tra
161 dén Trung tam.
Tré két qua: - Két qua giai
- Trung tdm tra két qua (Théng quyét TTHC
bao tiép nhan hd so cong bd hop dugc xac nhén
quy / van ban tra 16i cho chu dau trén HE thong
tu + thu 1 phi (néu c6)). Céng chirc thong tin mot
- Két thuc hd so trén phan mém | SO Xay | cua dicn tir cua
Buée 9 | mot oira dién t dyng lam | 2819 | 86,
mot cira dién tir. : .,\g : lam viéc ,. o
- D6i v6i hd so qué han gidi| o * Zitfrag bio fiep
rung tam nhan ho so cong

quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bo
phan giai quyét hd so cé trach
nhiém théng béo bing vin ban
cho cong chic S¢ Xdy dung lam

bd hop quy /Van
ban tra 10i.

- Phiéu xin 16i
va hen lai ngay
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viéc tai tai Trung tdm va gui van tra  két qua/
ban xin 13 t6 chirc/ c4 nhan, trong Phiéu kiém soat
d6 ghi 6 ly do qua han, thoi qua trinh giai
giangia han tra két qua (viéc hen quyét hd so.

ngdy tra két qua duge thuc hién
khong qua mot lan) cap nhat hd
so trén phin mém mét cira dién
tur.

Ghi chu: Trong qud trinh thuc hién quy trinh tai bat cir bude nao, truong hop
chii ddu tw (16 chire, cd _nhdn) co yéu cau rit ho so khong rzep tuc thuc hién
TTHC thi phong Kinh té va vt ligu xdy dung chuyen hé so cong chitre So Xdy
dung lam viéc tai Trung tam thie hién tré ho so va két thiic hé so trén phan
mém mot cira dién tu.








HU TY
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Quy trinh s6 27

C{upHAP THUAN CHU TRUONG PAU TU DU AN XAY DUNG
NHA'(Z‘ THUQC THAM QUYEN UBND CAP TINH QUY DINH TAI

1 | Noi tiép nhin hd so va tra két qua
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Trang (goi tit 1a Trung tdm), sb
19, duong Tran Hung Pao, phuong 3, thanh phd Séc Trang, tinh Séc Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thtre nép hé so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich hogc ndp
truc tuyén.
2 Thoi gian xi ly
32 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hé so hop 1é.
3 Noi dung quy trinh
S .. o HCR et Kerqudlvin
cac bude Ni dung cong viéc nhiém ehive hide him
thuc hién thuc hién | ° : P
Tiép nhén va kiém tra hd so:
- Klem tra thAm quyén thu ly giai
quyét ho so ciia S& Xay dung.
- Kiém tra thanh phén hd so: Gidy tiép nhén
+ Truong hop hé so khong day du h? S0 va o by
két qua/ Phiéu
nhu quy dinh: Hudng dan dé ngudi su cAu bd
ndp hod so bd sung. A ; orhemirtget
Cong chire va hoan thién ho
+ Truong hop hd so day di nhu quy | S6 Xay | ¢ ngdy so/ Phiéu tir chi
Bude 1 | dinh: nhan ho so, viét bién nhan cho | dung 1am lam viéc | tiép nhan hd so
ngudi ndp (trong dé ghi ré thanh| viée tai " | dwgc trao cho
phan, s6 lwpng hé so da nhdn va ngay | Trung tim ngudi ndp ho so/

tra két qua).

- Vo s6 hd so dén, nhap vao hé théng
thong tin di€n tor mot ctra cia S& Xay
dung va chuyén hd so dén phong
Quan ly nha va Thi truong bat dong
san, S& Xay dung dé thuc hién bwée

2.

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so
(kém theo hd so
TTHC).
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Xem xét, phin céng chuyén vién | Truong P )
hia IV h so: . Phiéu kiém soéat
thu ly ho so phong el
- s A . - . |qua trinh giai
Buée 2 | Xem xét ho so, phén cong cho chuyén Q}Jﬂl:l ly . QI ngay quyét hé so kém
vién xir Iy theo quy dinh, luan chuyén [nha va Thi) lam vi€e | 4 S5 o
hd so trén phin mém mét cira dién tir. |truong bat TTHC.
Chuyén dén buére 3. dong san
Xir 1y hd so, dy thio vin bén: Dy thao Vian
- Xem xét, thAm dinh hé so theo quy Ear} };ﬁl'lén Cﬁg
dinh. s WBR. o
' By vk so/ Vin ban lay
- Du thao van ban lay y kién cac co y kién/ Phiéu
quan c6 lién quan c6 lién quan. kidm soét qué
- Truong hop hé so khéng dat yéu trinh giai quyét
cau: Tién hanh soan thao van ban yéu ho so.
cau bo sung, hoan thién ho so.
- Luan chuyén hd so trén phan mém
mdt cira dign tir. Chuyén dén buée 4. |Cong chire
Téng hop y kién déng gép va dw| Phong | j5,05y
Buéc 3 | thdo vin ban trinh UBND tinh: Quan lyh lam viéc
; T . . ..z |nhavaThi ' y tri :
Dua trén két qua tham dinh va y kién Y t tjl;lo trmhwkembc’iu
dong gép cua cac co quan, phong &g séin haio Em} ﬁn
Quén ly nha va Thi trudng bét dong | ciap, td“fn R
san téng hop trinh UBND tinh. E’E"'ﬂg — t:"l‘f;
s ; 0 so tri
- Truong hop ho so khong du diéu UBND ek
kién: Du thao Cong van tra 1oi chu Phidu kidm soat
dau tu trinh Lanh dao phu trach. qua trinh giai
- Trudng hop da didu kién: Dy thao quyeét ho so.
T trinh trinh Lanh dao phu trach dé
trinh UBND tinh (kém theo ho so).
- Luan chuyén hd so ’trén'phﬁn mém
mot ctra dién tir. Chuyén dén buéc 4.
Xem xét ndi dung vin ban: . Du thao Vén
, . rudn 2 a A
- Néu chua dat yéu cau: Ghi chu cac he v bal:l Jos e
ndi dung cin diéu chinh, tra lai g | yuan 1¢ o | il RSB
Burdre 4 | chitc dé didu chinh, luin chuyén hd so | 1o oy o | 00 "8&Y | so/ T¥ trinh kém
e obAn A et o dian oy [1a VA Thil 1am viée | dy théo vén ban
ren phan mem mot cua dien tu, tru’b’ng bét " 2 A 5
Lok ; chidp thuén chu
chuyén dén buwdc 3. dong san e

- Néu dat yéu cau: Trinh Lanh dao

hd so trinh
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phu trach, luén chuyen h6 so trén
pha.n mém mdt cira dién ti, chuyén
dén buére 5.

UBND tinh/
Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so.

Xem xét phé duyét van ban:

- Néu chua dat yéu cu: Ghi cht céc
nodi dung can diéu chinh, tra lai Phong
Quan ly nha va Thj truong bat dong
san dé diéu chinh, trinh ky lai, luan
chuyén hd so trén phan mém mét cira

Lanh dao

Vin ban yéu cau
hoan thién ho
so/ To trinh kém
du thao van ban
chap thuan chu

Buwée 5 | dién tir, chuyén dén buére 8. S& phu l{snn\%i?; truong dau tu va
- Néu dat yéu cau: Phé vao phia géc trach "~ |ho so tfmh
trai cuia van ban, chl}yén bd phén vin UB ?ID " tm},’/
thu nhén ban du s6 lugng, trinh ky Phl’eu k‘lem SC,'?F
ban hanh, luan chuyén hd so trén phan qHe Einh glal
mém mdt cira dién ti, chuyén dén qUyELno 3o
budc 6.

Trinh UBND tinh chip thuin chi
trwong dau tu:
) Véan thu luu trit két qua va trinh V'(:a.n ttlu 0,5 ngay To tr%nh kém ho

Bude 6 | UBND tinh chép thuan chu truong SO Xay | (s oian S0 trinh UBND
dau tu. Luan chuyén hé so trén phan | dung " | tinh.
mém mot cira dién tir, chuyén sang
bwée 7.

Quyét dinh ciia UBND tinh: UBND | 07 ngay Vin ban chip

Buore 7 UBND tinh xem xét, ban hanh van| o | 1am viee tguaﬂ chua truong
ban chap thuén chu truong dau tu. " | dautu.

- Van ban yéu
Chuyén két qua, lru trir ho so: ;:l%u SO}?/O%I% tt}rlllsﬁ
- B6 phén van thu: kém dy thao van
+ Luu trix két qua; Van thu biﬂ chap thl&@“
, S . <t X

Buée8 | Chuyén Phong Quan Iy nha va Thi So Xay | 1,5 ngay :ulifé ;%U;lf triflﬁ
truong bat dong san luu két qua; dyng UBND tinh
+ Chuyén két qua da déng ddu dén . Phith. 1em
ool soat qua trinh

giai quyét hd so.
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Bwéc 9

Tra két qua:

- Trung tdm tra két qua cho td chire,
ca nhén, thu 1€ phi (néu co).

- K&t thuc hd so trén phin mém mot
cura dién tir.

- Pbi véi hé so qua han giai quyét,
trong thoi han cham nhit 01 ngay
trudc ngay hét han, bo phén giai quyét
hd so c6 trach nhiém thoéng béo bang
vin ban cho cong chiic S¢& Xay dung
lam viéc tai Trung tdm va gui van ban
xin 131 t& chirc/ ca nhan, trong d6 ghi
rd ly do qud han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra két qua
duge thuc hién khéng qua mét lan),
cap nhat hd so trén phan mém mdt
ctra dién tur.

Cong chure
S& Xay
dung lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai
quyét  TTHC
dugc xac nhan
trén Hé théng
thong tin mot
cua dién tur cua
Sé.

- Vin ban chap
thuan chu
truong dau tu/
van ban tra 101.

- Phiéu xin 16i
va hen lai ngay
tra  két qua/
Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.
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Quy trinh s6 28

Noi tiép nhan hd so va tra két qua

ngay tra két qua).

- Vao sb hd so dén, nhap vao hé
thdng thong tin dién tr mot clra cla
S¢ Xay dung va chuyén hé so dén
Phong Quan ly nha va Thi truong
bat dong san, S& Xay dung dé thuc
hién bwoc 2.

1
- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Soc Trang (goi tit 1a Trung tam),
s6 19, duong Tran Hung DPao, phuong 3, thanh phd Séc Trang, tinh Soc
Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thue ndp hé so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich hoic
ndp truc tuyen.
2 Thai gian xir ly
15 ngay ké tir khi nhan da hd so hop 18.
3 Noi dung quy trinh
Trinh tw Trach Thoi £ <7
. X s ” » et . Keét qui/san
cic bude NOi dung cong viéc nhiém (gian thuc .
thue hién thwe hién| hién P
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Ki’ém‘tra thAm quyén thu ly giai
quyét ho so cua S¢ Xay dung.
- Kiém tra thanh phan hd so: Giay tiép nhan
A : tra
+ Truong hop hd so khéng day du h? S0 va et X
két qué/ Phiéu
nhu quy dinh: Huong dan dé nguoi g X ol
Con yéu cau bd sung
ndp hd so b sung. g g% i 4R
g . chirc So va hoan thi¢n ho
+ Trudng hop hd so day du nhu quy Xav d so/ Phiéu tir choi
; : = ydung| 0,5 % " 7 »
Bwée 1 | dinh: nhan ho so, viét bién nhédn cho lam viéc | ngay tiép nhan ho so
nguoi ndp (frong do ghi rd thanh et Tt g dugc trao cho
phan, sé luong h6 so da nhdn va| tam nguoi ngp ho so/

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hé so
(kém theo ho so
TEHC).
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Xem xét, phan cong chuyén vién | Truong
thu 1y hd so: phong Phiéu Kiém soat
Xem xét hd so, phan cong cho Qué}n 1‘5’ 1,5 qué’{ tri:\nh g
Bu6c2 | chuyén vién xir ly theo quy dinh, | nhava ngdy quyet hod so kem
ludn chuyén hé so trén pha.n mém ‘Thl ) theo ho  so
mét cira dién tir. Chuyén dén buére |truong bét TTHC.
3. dong san
Xir 1y hd so, dw thio vin ban:
- Xem xét, thAm dinh hd so theo quy
dinh.
- Lay y kién phong Kinh t€ va Vat [Céng chirc
liéu xdy dung vé thiét ké ban v& thi| phong
; cong. Soan thdo van ban tra 10i. Quan ly i
Buée 3 g ‘ . ) . |nha va Thi 07ngay | Dy thao Vian
- Truong hop hd so khong dat yéu | ™ bis ban yéu chu
cau: Tién hanh soan thao vén ban trlicmg ’at hoan thién ha
O T N A WA dong san Oan tnien No
yéu cau bd sung, hoan thién ho so. : sl Uk Lkn
- Luan chuyén hé so trén ph?m mém thong bao nha ¢
moét ctra dién tir. Chuyén dén buwdce hinh thanh trong
4. tuong lai du diéu
kién duoc ban,
Xem xét ngi dung van ban: thué mua/ Phiéu
- Néu chua dat yéu cau: Ghi chu cac kiém soat qua
ndi dung can dieu chinh, trd lai cong | Trudng trinh giai quyét
chitc d€ diéu chinh, luan chuyén hoé | phong ho so.
5 so trén phan mém mot ctra dién tr, | Quan ly :
biveq chuyén vé bwde 3. nha va Thi 020y
- Néu dat yéu cAu: Trinh Lanh dao |TUOng bat
phu trach, luén chuyén hd so trén dong san
phan mém mot cira dién tu, chuyén
dén buée 5.
Xen’l xét phé duyét v‘z'm ban: Vin bén yéu ¢ ég
- Néu chua dat yéu cau: Ghi chu cic hoan thién ho
ndi dung can diéu chinh, tra lai so/ Van ban
Phong Quan ly nha va Thi trudng || 5.1 dao thong bao nha &
Buée 5 bat dong san dé dleu chinh, trinh ky | gg phu |2,5 ngay hinh thanh trong
lai, luén chuyén hd so trén phan tefich ’ tuong lai du diéu

mém mét cira dién ti, chuyén vé
buéc 3.

- Néu dat yéu clu: Phé vao phia géc
tréi clia van ban, chuyén bd phén vin

kién duogc ban,
thué mua/ Phiéu
kiém soat qua
trinh giai quyét
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thu nhan ban du sb lugng, trinh ky
ban hanh, luéan chuyén hd so trén
phin mém mét ctra dién tu, chuyén
dén buére 6.

ho so.

Bwoec 6

Chuyén két qua, lwu trir hd so:
- B§ phén van thu:
+ Luu trir két qua;

+ Chuyen phong Quan ly nha va Thi
truong bat dong san luu két qua;

+ Chuyén két qua da dong ddu dén
Trung tam.

Van thu
S&

01 ngay

Vin ban yéu cau
hoan thién hd
so/ Van ban
thong bao nha ¢
hinh thanh trong
tuong lai du diéu
kién duoc ban,
thué mua/ Phiéu
kiém soat qua
trinh giai quyét
hé so.

Bwoe 7

Tra két qua:

- Trung tAm tra két qua cho té chii,
ca nhéan, thu phi, 1€ phi (néu c9).

- Két thic hd so trén phan mém mat
cua dién tu.

- D6i v6i hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chim nhat 01 ngay
trudc ngdy hét han, bd phan giai
quyét hd so c6 trach nhiém thong
bao bing vin ban cho céng chic
S¢ Xay dung lam viéc tai Trung tam
va gii vin ban xin 13i t§ chire/ c4
nhan, trong d6 ghi rd ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot l?m), cép nhat hd so
trén phén mém mot cira dién tir.

Cong chuc
S¢ Xay
dung lam
viéc tai
Trung tam

0,5
ngay

- Két qua giai
quyét  TTHC
duoc xac nhén
trén Hé théng
thong tin mot
cia dién tr cua
Sa.

- Vidn ban yéu
cdu hoan thién
hd so/ Vin ban
thong bao nha ¢
hinh thanh trong
tuong lai da didu
kién duogc ban,
thué mua/ véan
ban tra loi.

- Phiéu xin 15i
va hen lai ngay
tra  két qua/
Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét hd so.
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Quy trinh s6 29

UCH CHUYEN NHUQNG TOAN BQ HOAC MQT PHAN DU’ AN
T BQN SAN DO UBND CAP TiNH, CAP HUYEN QUYET PINH

NN VIEC PAU TU
\n ¥ _
1 Noi tiép nhin hd so va tra két qua
- Trung t&m Phuyc vy hanh chinh c6ng tinh S6c Trang (goi tit 1a Trung tdm), sb
19, dwong Tran Hung Pao, phudng 3, thanh phd Séc Trang, tinh Séc Tring.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thuc ’n(jp hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich hoéc
ndp truc tuyen.
2 Thaoti gian xir ly
30 ngay ké tir khi nhan du hd so hop 1é.
3 Noi dung quy trinh
THRh Y .. N Tiseh ihitgm.., 00 | Fbtgussdn
cac buée N0i dung cong viéc .- gian thuc 2
"y e thwe hién st pham
thwe hién hién
Tiép nhén va kiém tra ho so:
- Ki’ém‘tra thdm quyén thu ly giai
quyét ho so cua S¢ Xay dung. Gidy tiép nhan
- Kiém tra thanh phan ho so : hd so va hen
+ Trudng hop hd so khong déy du e ket qu
Phiéu yéu cau
nhu quy dinh: Huéng dan dé ngudi
ndp ho so bo sung. A ; bo sung i
\ Cong chire hoan thién hod
+ Truong hop hd so day du nhu quy So Xay 0.5 so/ Phiéu tur
Bwée 1 | dinh: nhan ho so, viét bién nhén cho | dung lam s chbi tiép nhan
oy ngay 5 -
nguoi ndp (frong do ghi ro thanh| Viée tai hd so duoe trao
phan, s6 luong hé so dd nhdn va| Trung tdm cho ngudi nép

ngay tra két qua).

- Vao s6 ho so dén, nhip vao hé
thong thong tin dién tr mot clra cua
S& Xay dung va chuyén hd so dén
phong Quén ly nha va Thi trudng bét
dong san, S& Xay dung dé thuc hién
bwdc 2.

hd so/ Phiéu
kiém soat qua
trinh gidi quyét

hd so _(kem
theo ho so
TIHC).
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Xem xét, phan cong chuyén vién

thy Iy ho so: if;}“gg Phiéu  kiém
‘ Xem xét hd so, phan cong cho Quén Iy | soat qua trinh
Bude 2 | chuyén vién xir 1y theo quy dinh, | 13 va Thi 02 ngay | giai quyet ho
ludn chuyén hé so trén phan mém truong bét 5q (kem theo
mot cira dién tr. Chuyén dén bwéc dong san h6 so TTHC).
3. '
Xir Iy hd so, du thio vin ban: Dy thao Vin
- Xem xét, thAm dinh hd so theo quy Ear‘l {E]:lé Cﬁg
dinh. oan 1en '
! : ; so/ Van ban lay
- Du thao véan ban lay y kién céc co y kién/ Phiéu
quan c6 lién quan. kidmi soit qué
- Trudng hop hé so khong dat yéu trinh giai quyeét
cau: tién hanh soan thao van ban yéu ho so.
cau bo sung, hoan thién ho so.
- Luan chuyén ho so trén ph?m mém
mot cura dién tr. Chuyén dén bwdc
4. Céng chirc
Toéng hop y kién déng gop va du é)hf‘mi:i'
: thao van ban trinh UBND tinh: uan 1y v | Du  thdo To
S Dua trén két qua thdm dinh va y kién ahi v i i trinh kém ho so
T ! . | truong bat trinh  UBND
dong gbp cua cic co quan, phong déng sin t;.Illh/ Phidy

Quan ly nha va Thi trudng bat dong
san tong hgp trinh UBND tinh.

- Trudng hop hd so khéng di didu
kién: Dy thao Cong van tra 1oi chu
dau tu trinh 1anh dao phu trach.

- Trudng hop du diéu kién: Du thao
T& trinh trinh 1anh dao phu t}'éch de
trinh UBND tinh (kém theo ho so).

- Luan chuyén hd so trén phin mém

mot ctira dién ti. Chuyén dén bwdc
4.

kiém soat qua
trinh giai quyeét
ho so.
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Xem xét ngi dung van ban:

Du thao Van

- Néu chua dat yéu cau: Ghi chi céac ban yéu CE}\ll:l
noi dqu can di€u chinh, tra lai cong | Truong hoan thién ho
chirc dé di€u chinh, luén chuyén ho phong so/ To trinh
Buée 4 | 50 trén phan mém mot ctra dién tir, | Quanly 03 nea kém ho so trinh
"% | chuyén dén bude 3. nhavaThi |~ "¢ |[UBND tinh/
- Néu dat yéu cau: Trmh Lanh dao meHg l:)at Ph}eu ) kl,em
phu trach, luén chuyen hd so trén | 9Ongsan sc_)?.t qre, trlglg
phan mém mot cira dién ti, chuyén glal ‘qdyst 1o
dén buére 5. R
Xem xét phé duyét van ban:
- Néu chua dat yéu cau: Ghi chu cac
ndi dung can di€u chinh, tra lai Vin b3 A
Phong Quén 1y nha va Thi truong i oy
: 2 ae ) cau hoan thién
bat dong san d€ diéu chinh, trinh ky A 5. o s
ho so/ To trinh
lai, luan chuyén hd so trén phan @ i A :
mém mot ctra dién ti, chuyén dén ka0 ggo Eem o so b
Buoéc 5 Sé phu | 03 ngay | UBND  tinh/
buée 3. ; & o8
i . trach Phiéu kiém
- Néu dat y€u cau: Phé vao phia géc soat qua trinh
trai cua vin ban, chuyén bg phan van giai quyét hd
thu nhan ban du so ll:rqngz trinh ky S0,
ban hanh, luan chuyén hé so trén
phin mém mét ctra dién tir, chuyén
dén budrc 6.
Trinh UBND quyét dinh:
] Van thu luu trir két qua va trinh | vap thy S§ 0.5 To trinh kém
Buwée 6 | UBND tinh Quyét dinh. Luén Xay dung nééy hé6 so trinh
chuyén hd so trén phdn mém mét ' UBND tinh
cua dién tu, chuyen sang buéc 7
Quyét dinh cho
Quyét dinh ciia UBND tinh: UBND P;éP chuyén
. ’ .| nhuon, cua
Buée 7 g_ﬁhND tinh xem xét, ban hanh quyét tinh 10 ngay UBNDg tinh
R hodc vidn ban
tra 10i.
Chuyén két qua, Iru trir ho so: Vian ban yéu
Buéc 8 | - Bo phan van thu: Vanthu 86 | 0,5 | cAu hoan thién
Xay dyng | ngdy |hd so/ To trinh

+ Luu trit két qua;

kém hd so trinh
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+ Chuyén phong Quén 1y nha va Thi
truong bat dong san luu két qua;

+ Chuyén két qua da déng dau dén
Trung tam.

UBND  tinh/
Phiéu  kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
SO.

Buoc 9

Tra két qua:

- Trung tdm tra két qua cho t chiic,
ca nhén, thu phi, 1€ phi (néu cd).

- Két thiic hd so trén phdn mém mot
cura dién tur.

- P6i v6i hd so qua han giai quyét,
trong thoi han cham nhét 01 ngay
trudc ngdy hét han, bd phan giai
quyét hd so cé trach nhiém thong
bdo bang vin ban cho céng chic
S¢ Xay dung lam viéc tai Trung tam
va giri van ban xin 131 t6 chic/ ca
nhan, trong d6 ghi o ly do qué han,
thoi gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua dugc thuc hién
khong quéa mot 1an), cap nhat ho so
trén phan mém mat cira dién tir.

Cong chuc
S& Xay
dung lam
viéc tai
Trung tam

0,5
ngay

- Két qua giai
quyét TTHC
dugc xac nhan
trén Hé thong
thong tin mot
cura dién tir cua
Sé.

- Quyét dinh
cho phép
chuyén nhuong
cua UBND tinh
hodc van ban
tra 1oi.

- Phiéu xin 15i
va hen lai ngay
tra  két qua/
Phiéu  kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
SO.
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Quy trmh s6 30

\N‘(‘i_’i'flep nhan hd so va tra két qua

1
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cdng tinh Séc Tréng (goi tit 12 Trung tam),
s0 19, duong Tran Hung DPao, phuong 3, thanh pho Séc Trang, tinh Séc
Trang.
- Pién thoai: 02993 879 789
- Hinh thirc nop hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac
ndp truc tuyén.
2 Thoi gian xir ly
10 ngay lam viéc ké tir khi nhan dd hé so hop 8.
3 N§i dung quy trinh
Trinh tu Trach Thoi £ .
: - - - o . Két qua/san
cac buée Noi dung cong viée nhiém thucigian thuce ha
thue hién hién hién piam
Tiép nhan va kiém tra hd so:
- Kifém tra thAm quyén thu ly giai
quyeét ho so cua S¢ Xay dung. .,
i . s Giay tiép nhén
- Kiém tra thanh phan ho so: hd so va hen
+ Trudng hop hd so khéng ,da‘”ly du tra  két qua/
nhu quy dinh: Huéng dan d€ nguoi Phiéu yéu cau
ndp hod so bo sung. Cong chirc bo‘ sung v?
+ Truong hop hd so ddy di nhu| SoXay |, . |hoan thifn ho
Buée 1 |quy dinh: nhan hd so, viét bién | dunglam | 2> "0 s0/ Phicu
nhén cho ngudi ndp (trong ds ghi| viéc tai : 01201 tiép nhan
3 thanh phan, sé luong hé so da | Trung tAm ho so dugc trao

nhdn va ngay tra két qua).

- Vao s6 hd so dén, nhép vao hé
théng thong tin dién tir mot cira cua
S¢ Xay dung va chuyén hd so dén
Phong Quan ly nha va Thi trudng
bét dong san, S& X4y dung dé thuc
hién buwoe 2.

cho nguoi ndp
hdé so/ Phiéu
kiém so4t qua
trinh giai quyét
hd so kém theo
hé so TTHC.
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Xem xét so' by, phan cong chuyén

vién thu ly ho so: Tr}';{é'ng Phiéu kiém
) - Xem xét hd so, phan cong cho 511;1? i; 01 ngay Sf_Jé_t qua trinh
Bwoe 2 | chuyén vién xir 1y theo quy dinh, | sha va Thi | 1am vige gial quyét ho
luan chuyén hé so trén phan mém trudng bit " | so kém theo hd
mdt ctra dién tir. Chuyén dén buére g st so TTHC.
3. '
Xir Iy hd so, duw thio vin ban:
- Trudng hop ho $O' Xin cap ching
chi dat yéu cau: Tlen hanh soan
thao Quyet dinh cap ching chi | Cong churc
hanh nghé moi gidi bat dong san va | phong
ching chi. Quanly | 03 ngay
Buwée 3 | - Trudong hop hd so xin cdp ching nha‘ va TEII lam viee
chi khéng dat yéu cau: Tién hanh tnzcmg }?at . 5
soan thio van ban tra 10 néu rd ly | 9018 san e e o
do chua cap c}}ung ‘Chl. \ hodn thién hd
- Luan chuyén ho so trén phan so/ Quyét dinh
mém mot cira dién tir. Chuyén dén cip chung chi
bwdc 4. va ching chi/
o — e Phiéu kiém soat
Xem xét ndi dung van ban: qui trinh giai
- Néu chua dat yéu cau: Ghi chu quyét ho so.
céc ndi dung can diéu chinh, tra lai | Trudéng
cong chuc dé didu chinh, luén| phong
Buée 4 chuyén hé so trén phan mém mot| Quanly |02 ngay
cua dién tu, chuyen dén budre 3. nha va Th1 lam viéc
- Néu dat yéu cau: Trinh Lanh dao | TYO18 bat
phu trach, luan chuyén hé so trén dong san
phan mém mot cira dién tr, chuyén
dén bude 5.
Xem xét phé duyét van ban hoic Vin ban yéu
ky quyét dinh cAp ching chi cau hoan thién
hanh nghé: ho so/  Quyét
|- Néu chua dat yéu chu: Ghi cha| Lanhd2o |5y oy | dinh cap ching
BugeS | c4c ndi dung cn diéu chinh, tra lai Sophu |3 vise | R VA ching
trach “"| chi/ Phiéu kiém

Phong Quan ly nha va Thi truong
bat dong san de diéu chinh, trinh ky
lai, luan chuyén hé so trén phin
mém mdt cira dién tir, chuyén buée

soat qua trinh
giai quyet ho
SO.
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3.

- Néu dat yéu cau: Phé vao phia
goc trai cua van ban, chuyén bd
phdn védn thu phat hanh, luén
chuyén hé so trén phdn mém mot
cua dién tur, chuyén dén bwére 6.

Chuyén két qua, lru trir ho so:
- B phan van thu:

+ Luu trir két qua;

Van ban tra 101/
Quyét dinh cap

; A ; : 16 aha ua | Vanthu | 01 ngay chl’mg e v
Buée 6 |+ Chuyén Phong Quan ly nha va ; . o7 | ching chi/
Thi truong bét dong san lwu két| SO [BMVIEC prig i, on
qua; qua trinh giai
+ Chuyén két qua da déng déu dén quyét ho so.
Trung tam.
Tra két qua:
- Trung tam tra két qua cap chimg - Két qua giai
chi hanh nghé va thu 1& phi (néu quyét TTHC
co). duoc xac nhén
- Két thuc hd so trén phian mém tre:n ng- thonﬂg
B ks st g thong tin mot
Mgt flle A ik cua dién tur cua
- Pi véi hd so qua han giéi quyét, Cong Sg. '
trong thoi han chm nhéat 01 ngay chuc - Van ban ted
Buée 7 truc’rp ngéy hét han, bd phan giai | So& Xay |0,5 ngay 81/ Quyét dinh
quyét hd so c6 trdch nhiém thong | dung lam |lam viee | & <oyet dinb
i 3k o A ; w5 s cap chung chi
bdo bang van ban cho cbéng chirc | viéc tai o chitrie ek
S¢ Xay dung lam viéc tai Trung | Trung tam &8l

tdm va guri van ban xin 18i t6 chirc/
ca nhén, trong d6 ghi rd ly do qua
han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qua mét lan), cap
nhat hd so trén phan mém mdt cira
dién tu.

- Phiéu xin 15i
va hen lai ngay
tra két qua /
Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so.
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Quy trmh s6 31

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh S6c Tréng (goi tat 1a Trung tdm), s6
19, duong Tran Hung Pao, phuong 3, thanh pho Séc Trang, tinh Soc Trang.

- Dién thoai: 02993 879 789

- Hinh tl}L'rc ndp hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cdng ich hodc nop

tra két qua).

- Vao sb hd so dén, nhap vao hé théng
thong tin di€n tr mdt cira cua So Xay
dung va chuyén hd so dén Phong
Quén ly nha va Thi truong bat dong
san, So Xay dung dé thuc hién bude
2,

truc tuyén.
2 Thoi gian xir ly
10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hé so hop 1é.
3 Noi dung quy trinh
T'rmh t,l'r = = ik Trach nhu;m.g Tho Két qua/san
cac buée No§i dung cong viéc ian thue Z
i : * thuc hién pham
thwe hién hién
Tiép nhén va kiém tra hd so:
- Ki’ém‘ tra thAm quyén thu ly giai
quyét ho so cua So Xay dung. ko R
B . S o Giay tiép nhan
- Kiém tra thanh phan ho so: hd so va hen
+ Trudng hop hd so khong day da tra  két qua/
nhu quy dinh: Hudng dan dé nguoi Phiéu yéu cau
ndp hd so bd sung. Céng chirc bd sung va
LT XA hoan thién ho
ruong hop hd so day da nhu quy | SO Xay 0,5ngdy|so/ Phidu &
Buée 1 | dinh: Nhan hé so, viét bién nhan cho | dunglam | >~ 57| S0/ ~rhieu M
Ao . | lamViéc | chéi tiép nhéan
ngudi ndp (trong do ghi ro thanh| Viectal V& s
phan, s6 lwong hé so da nhdn va ngay | Trung tdm 0 80’ Qugc Lrao

cho ngudi ndp
hé so/ Phiéu
kiém soat qué
trinh giai quyét
hd so kém theo
hé so TTHC.








116

Xem xét so' by, phan cong chuyén

vién thu Iy hd so: Truong g Mo
A o _ | phong Quan 01 noay | SOt qua trinh
Buée 2 | Xem xét ho so, phén céng cho chuyén Iy nhava |, ngay gidi quyét hd
vién xu ly theo quy dinh, luan chuyén Thi truong lam viéc st kam theo hl
hé so trén phan mém mot cura dién tlr. |pA¢ ;‘16ng <hn so TTHC.
Chuyén dén buére 3. )
Xir Iy hd so, dw thio vin ban:
- Truong hop hd so xin cép chimg chi
dat yéu ce‘m:’ Tién hanh soan thao Cone chitc
Quyét dinh cép chimg chi hanh nghé hc‘;ng Quian
moi gidi bat dong san va ching chi. pl? n%lé ey 03 ngay
Bude3 | . Trudong hop hd so xin cép ching chi | Thj trudng lam vige
khong dat yéu cau: Tién hanh soan |bat dong san Du thao Van
théo van ban tra 16i néu 5 ly do chua ban yéu cau
cap chung chi. hoan thién hé
- Luén chuyén hd so trén phan mém S?/ Qu}:ét d;nl}
mét cira dién tir. Chuyén dén buére 4. Gap Chimg) ©hi
va chimg chi/
Xem xét ndi dung van ban: Phiéu kiém
- Néu chua dat yéu cau: Ghi chu céc sc.:.:c«."t = mE};
ndi dung can diéu chinh, tra lai cong Truén glat ‘quyet 1o
chitc dé diéu chinh, luén chuyén ho so | 08, o
; trén phin mém mot cira dién tu, pHong \Qu? 1102 ngay
Budc 4 L. ok : lynhava |.,” =
chuyén dén bwée 3. Thi trudn lam viéc
; g “ra. g
- Néu dat yéu cau: Trmh Lanh dao | pat dong san
phu trach, luén chuyén hd so trén
phan mém mdt ctra dién tir, chuyén
dén buée 5.
Xem xét phé duyet van ban hoac ky
quyet dinh cap chimg chi hanh Vin ban yéu
nghe: cdu hoan thién
- Néu chua dat yéu clu: Ghi chu cac hé so/ Quyét
ndi dung can diéu chinh, tra lai Phong | Lénh dao 02 ned dinh cap chimg
Bwéde 5 | Quan ly nha va Thi trudong bat dong | S& phu Tdi \%ié):: chi va chung
san dé diéu chinh, trinh ky lai, luén trach " | chi/ Phiéu kiém

chuyén hé so trén phdn mém mét cira
dién tir, chuyén dén buée 3.

- Néu dat yéu cdu: Phé vao phia gbc
trai cua van ban, chuyén bd phan van

soat qua trinh
giai quyét ho
SO.
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thu phét hanh, luan chuyén ho so trén
phan mém mdt ctra dién t, chuyén
dén bwdc 6.

Chuyén két qua, lwu trix hd so:
- B§ phéan vén thu:

+ Luu trir két qua;

Vian ban yéu
cau hoan thién
hd so/ Quyét
dinh cap chimg

: . e . | 01 ngay _— :
Bube 6 |+ Chuyén Phong Quan 1y nha va Thi | VM 59 |, yige | St va  chune
truong bat dong san luu két qua; g I,/ Phle}‘ Jt
: s w soat qua trinh
+ Chuyén ket qua da dong dau dén giai quyét hd
Trung tam. o
Tra két qua: - K§t qua giai
= gk . £ : quyet TTHC
- Trung tam tra két qué cap ching chi diree he whEhH
hanh nghé va thu 1€ phi (n€u co). trén Hé théﬁg
- Két thiic hd so trén phan mém mot thong tin mot
ctra dién tu. cura dién tur cua
- Pbi voi hd so qué han giai quyét, Céng chirc 0,
trong thoi han chadm nhét 01 ngay 36 XAy - Vén ban tra
Buée 7 trude ngay hét han, bo phén giai quyét s 0,5 ngay | 161/ Quyét dinh
hd so ¢6 trach nhiém théng bdo bang \./'ié% tai lam viéc | cap chung chi
vdn ban cho cong chirc S& Xay dung Truﬁg Am va chung chi.

lam viéc tai Trung tdm va gui van ban
xin 18i t6 chirc/ c4 nhan, trong d6 ghi
0 ly do qué han, thoi glan gia han tra
két qua (viéc hen ngly tra két qua
dugce thuc hién khong qua mot lan),
cap nhat hd so trén phin mém mot
cua dién tur.

- Phiéu xin 15i
va hen lai ngay
tra  két qua/
Phiéu  kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
SO.
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Quy trmh s6 32

1 | Noi tiép nhin hd so va tra két qua
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng tinh Séc Trang (goi tit 12 Trung tdm), sb
19, duong Tran Hung Dao, phudng 3, thanh pho Séc Trang, tinh S6c Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thtrc ngp hé so: Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp
truc tuyén.
2 Thoi gian xir ly
32 ngay lam viéc ké tir khi nhén da hd so hop 1é.
3 Noi dung quy trinh
T’rmh t,l‘r A n oA Irach Thoi gian| Két qué/sin
cac bude Noi dung cong viéc nhiém thuc " X
o s.n_ - |thwe hién pham
thuc hién hién :

Buwoce 1

Tiép nhan va kiém tra h so:
- Kiém tra thidm quyén thu ly giai
quyeét ho so cua S¢ Xay dung.

- Kiém tra thanh phan hd so:

+ Truong hop hd so khong qdi‘iy du
nhu quy dinh: Huéng dan dé nguoi
ndp hod so bo sung.

+ Truong hop hd so ddy di nhu quy
dinh: Nhén ho so, viét bién nhan cho
nguol ndp (trong doé ghi ro thanh
phan, s6 lwong hé so dd nhdn va ngay
tra két qua).

- V2o s6 hd so dén, nhép vao hé théng
thong tin dién tr mot cira cua S¢ Xay
dung va chuyén hdé so dén Phong
Quan ly nha va Thi truong bt dong
san, S& Xay dung dé thuc hién buwée
2.

Cong chirc
S¢ Xay
dung lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan
hd so va hen
tra  két qud/
Phiéu yéu céu
bd sung va
hoan thién hé
so/ Phiéu tir
chéi tiép nhén
hé so duoc trao
cho ngudi ndp
hé so/ Phiéu
kiém soat quéa
trinh giai quyét
hd so kém theo
hé so TTHC.
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Xem xét, phian cong chuyén vién | Truong " Ji
thu Iy ho so: phong Ph}eu ’ k‘f’m
" b 5 .. | soat qua trinh
Buére 2 | Xem xét ho so, phan cong cho chuyén Q}laI} ly . QI ngay gidi quyét hd
vién xir 1y theo quy dinh, luan chuyén | nha vaThi | lam viéc | = o o s
hd so trén phan mém mot cira dién tr. | tuong l?at so TTHC.
Chuyén dén buwéc 3. dong san
Xir Iy ho so, du thio vin bin: Dy thao Vin
- Xem xét, thim dinh hé so theo quy Ea“ 3;;’1” Cﬁ‘f
dinh. oan ien no
' , ; i so/ Van ban lay
- Du thao van ban lay y kién céac co y kién/ Phiéu
quan co lién quan. kidm soat qua
- Truong hop hdé so khong dat yéu trinh giai quyét
cau: Tién hanh soan thao van ban yéu ho so
cau bo sung, hoan thién ho so.
- Luén chuyén hd so trén phan mém 8
mot cira dién tir. Chuyén dén budre 4. ong :
;Q - y' ) . chirc ‘ Du thao To
Tong hop y kien dong goP va du phong 15 ngay |trinh kém du
Buée 3 | thao van ban trinh UBND tinh: Quanly | lamviée thio vin béan
Dua trén két qua tham dinh va y kién | nha va Thi chap thuén chu
déng goép cla cac co quan, phong | truong bat truong dau tu
Quan ly nha va Thj truong bat dong | dong san va ho so t1:mh
san tong hop trinh UBND tinh. UBND  tinh/
X i
- Truomg hop hd so khong du didu S:;u " t;i:?l
kién: Dy thao Céng vin tra loi dén s qu & ho
chu dau tu trinh Lanh dao phu trach. 50 W
- Truong hop du diéu kién: Dy thao
T& trinh trinh Lanh dao phu trach dé
trinh UBND tinh (kém theo hd so).
- Luan chuyén hé so :crén’phz"in mém
mot ctra dién tir. Chuyén dén bwée 4.
Xem xét ndi dung viin ban: e Dy thao Van
, . rudn : 5 3
- Néu chua dat yéu chu: Ghi chii cdc | o © o
s % gl ; sy phong hoan thién ho
) ndi dung can di€u chinh, tra lai cong Quanly | 03ngdy |so/ T& trinh
Buée 4 | chuc dé diéu chinh, lun chuyén ho s0'| s va Thi | 1am viée | kem du  thao
trén phdn meém mot cua dién tu, truong bét vin bén chép
chuyén dén buwée 3. dong san thudin ohd

- Néu dat yéu cau: Trinh Lanh dao

truong dau tu
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phu trach, luén chuyén hoé so trén
phan mém mdt ctra dién tr, chuyén
dén buée 5.

va hd so trinh
UBND  tinh/
Phiu  kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
s0.

Xem xét phé duyét van ban:

- Néu chua dat yéu cau: Ghi chui céc
ndi dung can diéu chinh, tra lai Phong
Quan ly nha va Thi truong bét dong
san dé diéu chinh, trinh ky lai, luan

Vin ban yéu
ciu hoan thién
hd so/ T& trinh
kéem du thao
vdn ban chép

chuyén hd so trén phan mém mét ctra | Lanh dao : 4 :
. ; 03 ngay | thuén chu
Buwée 5 | dién tir, chuyén dén buéc 3. Sé phu . A
2 e o . trdch lam viéc truong dau tu
- Néu dat yéu cau: Phé vao phia goc va ho so trinh
trai cia véan ban, chuyén bd phén van UBND tinh/
thu nhan ban di so lugng, trinh ky Phiéu kiém so4t
ban hanh, luén chuyén ho so trén phan qua trinh giai
mém mot cira dién tir, chuyén dén quyét hé so.
bwae 6.
Trinh UBND tinh chip thuin chi
trwong dau tu:
Van thu lwu trit két qua va trinh | Vanthu .| To trinh kem
i . p R . & S 0,5 ngay |, x .
Buéce 6 | UBND tinh chdp thuin chi truong| SO Xay 13m vige hé so  trinh
dau tu. Luédn chuyén ho so trén phan dung " | UBND tinh.
meém mot clra dién tr, chuyén sang
buée 7.
07 ngay
lam viéc
Quyét dinh ciia UBND tinh: (W5oN2 | s Bin chip
. : . ’ UBND | bao gom " :
Buéc7 | UBND tinh xem xét, ban hanh van | 4.4 Hiikgian thuan  chu
ban chp thuan cht truong dau tu. sy | TrOUEdRd by
kién
HDND)
Chuyén két quai, lru trir hd so: Van ban yéu
- B6 phén van thu: " cau hoan thién
» . Vanthu | 1,5ngdy | hd so/ TS trinh
Bu P ), ) 0 so/ 10 trin
woe 8 | + Luu trir két qua; S T35 vie

% Chuyen phong Quan ly nha va Thi
truong bat déng san lwu két qua;

kém du thao
van ban chap
thuan chu
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+ Chuyén két qua da dong dau dén
Trung tam.

truong dau tu
va hd so trinh
UBND  tinh/
Phiu  kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
so/ Quyét dinh
chép thuén chu
truong dau tu.

Buwoc 9

Tra két qua:

- Trung tam tra két qua cho td chic,
ca nhan, thu phi, 1€ phi (néu c9).

- Két thic hé so trén phan mém mot
cua dién tu.

- Pbi v6i hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhat 01 ngay
trude ngay hét han, bo phan giai quyét
hd so c6 trach nhiém théng bao bang
vdn ban cho cong chiic S¢& Xay dung
lam viéc tai Trung tdm va guri vén ban
xin 16i t6 chirc/ ca nhan, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra két qua
duge thuc hién khong qua mot lan),
cap nhat hd so trén phin mém mot
cua dién tur.

Cong chuc
Sé Xay
dung lam
viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai
quyét TTHC
dugc xac nhan
trén Hé thong
thong tin mot
cua dién tu cua
Sé.

- Van ban tra
161/ Quyét dinh
chép thuan chu
truong dau tu.
- Phiéu xin 16i
va hen lai ngay
tra  két qua/
Phiéu  kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO.
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Quy trmh 56 33

\\ ._\.'E-}\ 4 : ;’
i@q_}l;?hep..nh@n hé so va tra két qua

ngay tra két qua).

- Vio s6 hd so dén, nhép vao hé
thong thong tin dién tir mot cira cla
S& Xay dung va chuyén hd so dén
Phong Quéan ly nha va Thi truong
bét dong san (TTBDS), S¢ Xay
dung dé thuc hién buére 2.

1
-}Tﬂmg ta’im Phyc vu hanh chinh céng tinh Soc Trang (goi tat 1a Trung tam),
s0 19, duong Tran Hung DPao, phuong 3, thanh pho Soéc Trang, tinh Soc
Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thic nop hd so: Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hoac
ndp truc tuyeén.
2 Thoi gian giai quyét
Khéng qué 45 ngay, ké tir ngay tiép nhan hd so nhan da hd so hop 18.
3 Noi dung quy trinh
Trinh tw Trach Thoi Ry o
y . s x - . . Keét qua/san
cac budc NOi dung cdng viéc nhiém gian thuc hi
thwe hién thwe hién| hién B
Tiép nhén va kiém tra hd so:
- Ki’ém‘tra thAm quyén thu 1y giai
quyét ho so cua S& Xay dung.
- Kiém tra thanh phén hd so : G‘iéy tiép nhan
+ Truong hop hé so khong déy da E(’?t = v; h%r;l-t{a
nhu quy dinh: Hudng dan dé nguoi il e i
ndp ho so bd sung. A yeu 6au bo sing
Cong va hoan thién ho
+ Trudng hop hd so day du nhu quy | chic S& 0.5 so/ Phiéu tir chdi
Buéce 1 | dinh: Nhan hé so, viét bién nhan cho | X4y dung - ’é tiép nhan hd so
nguoi ndp (trong do ghi rd thanh tai Trung ey dugec trao cho
phan, sé luong hé so dd nhdn va tam

ngum nop hd so/
Phiéu kiém soét
quéa trinh giai
quyét hé so kém
theo hd so
TTHC.
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Coéng chitc phong chuyén mén tién
hanh kiém tra, thim dinh ho so, td
chtrc hop Hoi ddng xac dinh gia ban
nha &, quyén sir dung dat

Hd so/ Bién ban

: Phong cudc hop xac
Lap bién ban két qua cudc hop chuyén 17,5 |dinh gid ban
Buoe 2 mén : = g 1 A
Lanh dao Phong chuyén mén xem ngay |nha/ Phiéu kiém
xét ky xé4c nhén ho so, trinh 1anh dao soat qua trinh
S& giai quyét hd so.
Luan chuyén hd so trén phan mém
mot cira dién tir.
Lanh dao S& kiém tra lai ho so, ky X ‘
phé duyét gia ban nha, 1ap danh sach H6 so tflﬂh
Buéc 3 g g Lanh dgo | 16 103 glﬁ?t})kiém té‘éﬂi
o€ | Trinh 12nh dao UBND tinh xem xét S& Bay | Theu e S0
T . ) qua trinh giai
Luan chuyén ho so trén phan mém quyeét ho so.
mot ctra dién tur.
Lanh dao UBND tinh kiém tra lai ho
so, ban hanh quyét dinh ban nha ¢
cll, trong d6 néu ro doi tugng dugc Quyét dinh d6i
mua nha &, dia chi nha & dugc béan, tuong dugc mua
gia ban nha & cli va gia chuyen ¥ nha & cii thudc
) quyén sir dung dat va giri quyét dinh Lanh dao . |sé& hiru nha
Buocd | 13y cho S& Xay dung, don vi quan UBND I5ngay | | sc/ Phiéu
ly van hanh nha & biét dé phdi hop tinh kiém soat qua
thuc hién ky két hop dong mua ban trinh giai quyét
nha & hd so.
Luéan chuyén hd so trén phin mém
mot cira dién tur.
T I | Cong - Két qua giai
- Chuyén ho so Fia ky; duyét cl:m b(_\) chire quyét TTHC
) phan Vén thu déng dau van ban va | Phong 1,5 dice “wic nhibi
BuécS | v ban eiao két qua d&én T ta - ; = N B
Y ban. gIR0 k81 qua.den. LIung tam Quénly | ngay |trén hé thong
- Luu ho so theo dai nha va thong tin mot
TTBDS cra dién tir cla
. R S&
Tra ket qua: Cong 3 . \
. hitc - Van ban tra
Trung tAm tra két qua va thu 1¢ phi | © 0.5 |1 & di
Bifgc6 |- - TV8 Hmum kctqua v ° P §5 ok 161/ Quyét dinh
(néu c0). Xay 88 | 4bi tuong duogc

- Két thuc ho so trén phan mém mat

dung

mua nha & ci
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ctra dién tur. lam viéc thudéc s& hitu
- Pbi v6i hd so qua han giai quyét, | 181 Trung nha nudc.
trong thoi han chém nhét 01 ngay Fatl - Phiéu xin 16i
trudc ngay hét han, bd phan giai va hen lai ngay
quyét hd so cd trdch nhi€ém thong tra két qud/
béo bang van ban cho coéng chiic S& Phiéu kiém qua
Xay dung lam viéc tai Trung tdm va trinh giai quyét
giri vin ban xin 15i t6 chirc/ c4 nhan, hd so.
trong d6 ghi r6 ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen
ngdy tra két qua dugc thuc hién
khong qua mét 1an), cap nhét ho so
trén phén mém mot ctra dién tu.
Trong
, Thuc hién ky két hop déng mua ban | Hai bén gid |Hop dong thué

Buoce 7 \ . ‘n : :

nha theo quy dinh lién quan | hanh |nha

chinh
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Quy trinh s6 34

< Nm}i@li nhan ho so va tra két qua

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh S6c Trang (goi tit 1a Trung tam),
s6 19, duong Trin Hung Pao, phuong 3, thanh phé Séc Tring, tinh Séc

Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789

- Hinh thire n6p hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich hoac

ndp truc tuyén.
2 | Thoi gian giai quyét
Khoéng qua 30 ngay, ké tir ngay tiép nhén hd so nhén di hd so hop 1&
3 Noi dung quy trinh
Trinh tu Trach Thoi Ké -
7 ; ace X - via 3 et qua/san
cac bude Noi dung cong viec nhiém thuecigian thuc X
A : > a pham
thuwe hién hien hién
Tiép nhén va kiém tra ho so:
- Ki’ém‘tra thdm quyén thu ly giai
quye:t ho so cua S& %‘(ay ‘du’ng. Giby 8y nhin
- Kiém tra thanh phan ho so : hod so va hen tra
+ Trudng hop hd so khéng day du ket qua/ Phicu
nhu quy dinh: Hudng dan dé nguoi . yeu cau bo sung
ndp hd so bd sung. C’OHga va hoan thién ho
. 5 — chirc S 0.5 so/ Phiéu tir chdi
Buge 1 |+ Truong hop ho so day di nhu| xay dung . | tiép nhan hd so
quy dinh: Nhén ho so, viét bién | tai Trung ngay dveie 65 oho
nhén cho ngudi ndp (trong doé ghi tam £ gllrc‘si n6p hd so/
rd thanh phan, sé luong hé so da Phidu kidm soat
nhdn va ngay tra két qua). qui trinh giai
- Vao sb hd so dén, nhap vao hé quyét ho so kém
théng thong tin dién tr mot cira ctia theo hd so
S& Xay dung va chuyén hd so dén TUHC:
Phong Quén ly nha va Thi truong
bat dong san (TTBDS), So Xay
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dung dé thuc hién buée 2.

Cong chie phong chuyén mén tién
hanh kiém tra, tham dinh hé so:

- Nqu hd so du diéu kién: Du thao
quyét dinh phé duyét doi tugng

e M . SIt b
. 3 | Lanhdao bao cao xét
lanh dgo Phong xem xét ky xac Phon 12,5 |duyét (néu co)
Buée 2 | nhén ho so trinh 1anh dao S&, luén Quan lg n 231 Ph}i}é‘u Kidm soat
chuyén ho so trén phan mém mot Hha J gay . trinh  oiai
cira dién tir ava qua tri giai
S . TTBDS quyét ho so
- Néu hé6 so khéng du di€u kién:
Théng bdo tir chéi bang vén ban
(néu 16 ly do), luén chuyén ho so
trén phan mém mot cura dién tir.
Lanh dao S& X4y dung kiém tra lai \
hé so, ky nhay du thao quyét dinh, H6 so trinh
ky to trinh trinh lanh dao UBND | [~ dao UBND  tink/
Bwode 3 | tinh xem xét phé duyét S 05 ngay | Phiéu kiém sqg'lF
Luan chuyén hd so trén phan mém e, trinh wel
- quyeét ho so.
mot ctra dién tir.
Quyét dinh dbi
Lanh dao UBND tinh kiém tra lai tugng duge thué
hé so, ky ban hanh quyét dinh phé | Lanh dao nha ¢ cii thugc
Buée 4 | duyét doi tugng dugc thué nha & UBND |10 ngay | %9, /hu'u Phl?t‘la
i <A g \ " nudc ieu
Luén chuyén ho so trén phan mém tinh kibm soat qua
mot cua dl@n tu. trinh glé.l quyét
ho so.
- K’ét qua giai
quyét TTHC
) An ha 5 1 A a | Cong chirc dlch v nl;an
Chuyén ho so da ky duyét cho bd trén hé théng
,. 2 5 A - : 3 Ph(‘)ng i "5 i
) phén Vin thu déng dau vin ban va Re 1,5 thdéng tin mot
Bude S | ky ban giao két qua dén Trung tam. ?;vagy ngdy |cira dién tir cia
- Luu hd so theo dai TTBBS So

- Van ban tra
161/ Quyét dinh
doi tugng duogc
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Tra két qua:

- Trung tam tra két qua va thu 18
phi (néu co).

- Két thuc hd so trén phin mém
mot cira dién tu.

- Doi véi ho so qua han giai quyét,

thué nha & ci
thuéc so hiru
nha nudec.

- Phiéu xin 16i
va hen lai ngay
tra  két qua/
Phiéu kiém qua

trong thoi han chdm nhat 01 ngay | Cong chirc trinh giai quyét
trude ngay hét han, bd phan giai| SoXay 0.5 ho so.
Buée 6 | quyet hé so c6 trach nhiém thong dung lam ng,éy
bdo bang van ban cho cong chirc | viéc tai
S& X4y dung lam viéc tai Trung | Trung tdm
tdm va giri van ban xin 15i to chire/
ca nhan, trong d6 ghi rd ly do qua
han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thue hién khéng qua mdt 1an), cap
nhat hd so trén phin mém mét cira
dién tu.
Trong
Buée 7 | Thue hién ky két hop dong thué| Haibén | gio | Hop ddng thué
nha theo quy dinh. lién quan | hanh |nha

chinh
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NHA NUGC

Quy trmh 56 35

/,. A e >
ép-fihan hd so va tra két qua

phan, sé luong hé so da nhdn va
ngay tra két qua).

- Vao sb hé so dén, nhap vao hé
thng thong tin dién tir mot clra cua
S¢ Xay dung va chuyén hé so dén
Phong Quan ly nha va TTBBS, S&
Xay dung.

1
- Trung t&m Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Sé¢ Tréng (goi tit 12 Trung tam),
s0 19, duong Tran Hung Pao, phuong 3, thanh phd Séc Trang, tinh Soc
Trang.
- Pién thoai: 02993 879 789
- Hinh thirc ndp hé so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich hodc
ndp truc tuyen.
2 | Thoi gian giai quyét
Khéng qué 30 ngay, ké tir ngay tiép nhan hd so nhan du hd so hop 18
3 No¢i dung quy trinh
Trinh tw Trach Thoi £ s
; A A <A - : Ket qui/san
cac bude Noi dung cong viéc nhiém thucigian thue him
thue hién hién hién s
Tiép nhin va kiém tra hd so:
- Ki’ém‘tra thAm quyén thu ly giai
quyét ho so ciia S& Xay dung. il 5 nh
s ; A LA 1dy tiép nhén
- Kiém tra thanh }?han ho so : ‘ h so va hen tr
+ Truong hop hé so khong déy du két qua/ Phiéu
nhu quy dinh: Hudng dan d€ nguoi yéu cau bo sung
nop hod so bo sung. Céng chirc va hoé_I} thi\én h;(?
Buée 1 |+ Truong hop ho so dly di nhu quy | SoXay | 05 | S/ Phieutuchoi
dinh: Nhén hé so, viét bién nhan cho | dung tai | ngay |t€p nhén ho so
ngudi nQp (trong doé ghi ré thanh | Trung tam dugc trao  cho

ngudi np hd sof
Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hé so kém
theo hd so
TTHC.








129

Céng chirc phong chuyén mon tién
hanh kiém tra, tham dinh ho so, cédn
cir vao so lugng nha ¢ hién c6 dé xu
ly:

Bién ban bdo
cao xét duyét

e \ Cong (néu co)/ Phiéu
- Néu hé so du di€u kién: Du thao |  chuc/ kiém sodt qua
. quyeét dinh do6i tugng sinh vién duoc | [anh dao 17.5 |trinh giai quyét
Buoc?2 | 8 g ’ h kém th
Phong ngly 0 so kem theo
- Néu hd so khéng dit didu kign:| chuyén ho so TTHC.
Thong bao tUr ch6éi bang van ban mon
(néu rd ly do)
Luan chuyén hd so trén phan mém
mot cira dién tu.
Lanh dao don vi quan ly van hanh Quyét dinh ddi
nha & sinh vién kiérp tra lai ho so, ky tuong sinh vién
] duyét quyét dinh doi tuong sinh vién | [ 3nh dao .| dugc thué nha o/
Buée 3 | qyoc thué nha & g | 10ngay | phiéu kidm soat
Luén chuyén hd so trén phan mém qu. 11:1r£nh glal
mot cura dién tu. Huyethe su
- Chuyén ho so da ky duyét cho bd | Cong chirc
ik phan Vén thu déng dau van ban va phong Quan| 1,5
Buoce ky ban giao két qua dén Trung tam [ynhava | ngdy |- Két qua giai
- Luu hd so theo doi TTBDS quyét ~ TTHC
- dugc xéc nhén
Tra két qua: trén hé thong
- Trung tam tra két qua va thu 1& phi thvong _Hn.
(néu co). cira dién to cua
g 3 « 3 Sé .
- Két thic ho so trén phan mém mét 3 . i
cira dién . = ¥in ban trd
S o u B ) " 10i/ Quyét dinh
- boi V(J:l.hO S0 qua han giai quyf‘:t, Coig chie d6i tuong sinh
tl-or}g thor‘l ha_m; chém nlzat 0} ngay | g5 Xay 0 vien dugc thué
Buéc 5 truof nféay he'E ha'n, b0 .Ehan glm dung 1am > #kia &,
quyet ho so cd trach nhiém thong ke ngay B ol
béo bang vén ban cho cong chire S6 | 1. - s - ‘Phleu Xin 1\01
rung tam va hen lai ngay

Xay dung lam viéc tai Trung tdm va
giri van ban xin 13i t6 chirc/ c4 nhan,
trong do ghi 16 1y do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen
ngdy tra két qua dugc thuc hién
khéng qué mdt 14n), cap nhat hé so
trén phan mém mét ctra dién tir.

tra  két qud/
Phiéu kiém qué
trinh giai quyét
ho so.
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Budce 6

Thuc hién ky két hop dong thué nha
theo quy dinh.

Hai bén
lién quan

Trong
gio
hanh
chinh

Hop ddng thué
nha
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Quy trinh s6 36

_),' . A A a - hd
€p nhan hd so va tra két qua

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Trang (go1 tat 1a Trung tdm),
s6 19, duong Tran Hung Pao, phuong 3, thanh phd Séc Tring, tinh Séc
Trang.

- Dién thoai: 02993 879 789

- Hinh thirc ndp hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich hodc
ndp truc tuyén.

2 | Thoi gian giai quyét
Khong qua 30 ngay, ke tir ngay S¢ Xay dung nhan du hd so hop 1€, truong
hop phai xét duyét, to chirc chdm diém thi thoi han giai quyet la khong qua
60 ngay.
3 Nogi dung quy trinh
Trinh ty Trach Thoi Ké i
. . - = - A : et qua/san
cac bude NOi dung cong viec nhiém [gian thue Ao
thuc hién thuc hign| hién £
Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Ki,ém‘tra tham quyén thu ly giai
quyét ho so cua S¢ Xay dung.
- Kiém tra thanh phan hd so : Giay ti€ép nhan
5 % 0 a h :
+ Trudong hop hé so khong day du h? S e _t}:a
két qua/ Phiéu
nhu quy dinh: Huong dan dé nguoi Au cau b
ho so bd sung. A you caul bo Sung
nop . Cong va hoéq thién hro
+ Trudng hop hé so day du nhu quy | chic 8o 0.5 |80/ Phiéu tir choi
Buéc 1 | dinh: Nhan ho so, viét bién nhan cho | Xay dung| 2 | tiép nhan ho so
ngudi ndp (trong do ghi ro thanh | tai Trung duoc trao cho
phan 50 lugng h6 so dd nhdn va| tam nguoi ndp hé sof
ngay tra két qua). Phiéu kiém soét
- Vao s6 hd so dén, nhap vao hé qua trinh  giai
thong thong tin dién tir mot clra cua quyét ho so kem
S& Xay dung va chuyén hd so dén theo ho  so
Phong Quan ly nha va Thi truong TTHC.

b4t dong san (TTBDS), S¢ Xay
dung.
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Cong chire phong chuyén mon tién
hanh thdm dinh hé so; truc tlep xét

duyét hodc thanh l1ap Hoi dong xét Céng
duyét ho so dé thuc hién xét duyét chire/ Lanh Bién ban bao co
timg ho so ding ky (néu cb). dao Phong xét duyét (n?éu
Buwée 2 | Téng hop, hoan thién hd so phép ly; | Quéanly 1035 06?/ Ph1é’u kl‘ém
l4p to trinh trinh lanh dao Phong | nhava | 783 jsodt qud trinh
xem xét ky xac nhan hd so, ky nhay | TTBDS gldl guyet h? 80
t& trinh trinh 1nh dao S& xem xét. kem theo ho so
_ : 5 TTHC.
Luéan chuyén ho so trén phan mém
mot ctra dién tir.
Lanh dao S& kiém tra lai hé so:
- Néu hé so du diéu kién: Ky duyét
to trinh kém theo danh sach va bién
ban xét duyét hoic bién ban chim H6 so trinh
diém bdo cdo UBND tinh, luén| . . dao UBND tinh/
Buéde 3 | chuyén ho so trén phan mém mot 34 07 ngay | Phiéu kiém soat
cua dién tur. qua trinh  giai
- Néu hd so khong du diéu kién: quyét ho so.
Théng bao bang véan ban (néu rd ly
do), luan chuyén hd so trén phan
mém mot cira dién tir.
, , Quyét dinh phé
Lanh dao UBND tinh kiém tra lai h6 duyét danh sich
so, ky phé duyét Quyét dinh phé ngudi dugc thué,
duyét danh sach ngudi dugc thué, | [ anh dao thu® mua nha &
Budrc 4 | thué mua nha ¢ xa hoi thuge s6 hiru | UBND | 10 ngay | xa hdi thudc s&
nha nuéce tinh hiru nha nuéc/
Luan chuyén hd so trén phan mém Phi€u kiém soat
mot cira dién tir. qua trinh  giai
quyét ho so.
- Chuyén hé so da ky duyét cho bd Cﬁng‘ chire - Két qua giai
3 phan Vin thu déng dau vin ban va Phwong’ 1.5 |quyet  TTHC
Buée S | kv ban giao két qua dén Trung tam. | Quanly ngje‘iy dugc xdc nhian
Sy . nha va trén hé théng
- Luu ho so theo doi TTBDS

thong tin mot
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Tra két qua:

- Trung tdm tra két qua va thu 1€ phi
(néu co).

- Két thtic hd so trén phin mém mot
cura dién tu.

- Dbi véi hd so qua han giai quyét,
trong thoi han cham nhat 01 ngay

Cong chuc

cua dién tu cua
So.

- Van ban tra
16i/ Quyét dinh
phé duyét.

- Phiéu xin 16i
va hen lai ngay
ket

: ¥ X3 tra qua/

Buge 6 | TWOC ngay hét han, bo phan giai dii;ﬁn 0.5 | Phiéu kiém qué

quyét h6 so ¢ trach nhi¢ém thong vide tai | 8% |trinh giai quyét

bdo bdng van ban cho cong chirc S& Tru.ng tai hé s0.

Xay dung lam viéc tai Trung tam va

glri van ban xin 15i t6 chirc/ ca nhan,

trong do6 ghi r6 ly do qua han, thoi

gian gia han tra két qua (viéc hen

ngdy tra két qua dugc thuc hién

khong qua moét 14n), cap nhat hd so

trén phé.n mém mot cira dién ti.

Trong ‘

Buée 7 | Thuc hién ky két hop ddng thué nha lgﬂfé‘n R E};p Goog; “tule

chinh
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Quy trinh s6 37

"H TU{E THUE NHA 0 CONG VU THUQC THAM QUYEN
Wiy o] 1 | QUAN LY CUA UBND CAP TiNH

__ Ngwé

1 an hd so va tra két qua
- Trung tdm Phyuc vu hanh chinh c6ng tinh S6c Trang (goi tit 1a Trung tam),
so0 19, duong Tran Hung Dao, phuong 3, thanh phd Séc Trang, tinh Soc
Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thirc nop hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoic
ndp truc tuyen.
2 | Thoi gian giai quyét
20 ngay lam vi€c ké tir ngay nhan duogc van ban dé nghi clia co quan, t chirc
dang truc tiép quan ly nguoi thué nha & cong vu.
3 Noi dung quy trinh
Trinh tu Trach Thoi B e
; o s . oK - : Keét qua/san
cac buée No¢i dung cong viéc nhiém gian thuc ha
thwe hién thuc hién| hién Riain
Tiép nhan va kiém tra hd so:
- Kiém\ tra thAm quyén thu ly giai
quyét ho so cua S& Xay dung. il n
‘2 \ A 1A ay i€ a
- Kiém tra thanh phéan ho so : hgagg vl:phei ::,2
+ Truong hop hd so khéng 1df;iy da két qué/ Phiéu
nhu quy dinh: Huéng dan d€ ngudi yéu cau bd sung
ndp ho so bo sung. Cong va hoan thién ho
: . ht 2 : vk £
Buée 1 |+ Truong hop hd so ddy di nhu quy }((:éucc:lgr? 0,5 ngay | SO/ Phiéu tir choi
dinh: Nhan h so, viét bién nhan cho | > "%/ lam vigc | ti€P nhan ho so
ngudi ndp (trong dé ghi ro thanh| ™ . & duge trao cho

phan, s6 luong hé so da nhén va ngay
tré két quad).

- Vio s6 hd so dén, nhap vao hé théng
thong tin dién tor mot clra cia S& Xay
dung va chuyén hd so dén Phong
Quén 1y nha va Thi trudng bit dong
san (TTBDS), S¢ Xay dung.

ngudi ndp hé so/
Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét hd so kém
theo hd so
TIHE.
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Cong chic phong chuyén mén tién
hanh tham dinh ho so

- Néu ho so hop 1&: Dy thao Quyét| Cong D i gk
dinh bo tri cho thué nha & cong vu chure/ dinh/ Phid
z A & . aik bk Lanh dao . i » leL,l
; - Néu hdé so khong du diéu kién: .- |7,5ngay| kiém soat qua
Buée 2 p g Gy g Kl , Phong |, "% g £
Théng béo tir chdi bang van ban Qudn 1§ lam viéc | trinh gidi quyét
Trinh lanh dao Phong xem xét ky xdc | nha va E? SUTlé?P?Ctheo
nhén ho so, trinh lanh dao S6. TTBDS 050 -
Luan chuyén hd so trén phdn mém
mot ctra dién tir.
Lanh dao S& kiém tra lai hd so, ky
n{w'ly Quyeét dinh bo tri cho thué nha & H3 &g tdnk
cdng vu t
5 _—n y .. | Lanh dao | 03 ngay UBND . 2 m},]/
Buwoce 3 | Trinh 18nh dao UBND tinh xem xét S lAm vic Phiéu kiém soat
phé duyét ""|qua trinh giai
Luan chuyén hé so trén phan mém quyet ho so.
mot ctra dién tu.
Lanh dao UBND tinh kiém tra lai ho Quyét dinh bd
so, ky phé duyét quyeét dinh bo tri cho Lanh dao tri cho thué nha
Buée 4 thué nha & cong vu, UBND 07 ngay | & cong vu/ Phiéu
Luan chuyén hd so trén phdn mém tinh lam vige kl‘em S_?_m e
mot ctra dién tur. trinh giai quyet
i ‘ ho so.
- Chuyén ho so da ky duyét cho bd Cong chire - Két qua giai
) phén Vén thu dong dau van ban va ky Ph:ong’ 1,5 ngay | quyet TTHC
Buoce S | ban giao két qua dén Trung tam. Qusfn 1?’ lam viéc | dugc xdc nhan
- Luru ho so theo doi %Egas trén  hé  thong
thong tin mot
Tra két qua: cia dién tu cua
' , Sé.
-T tam tra két qua va thu 1€ phi
(néuru:(% am tra két qua va thu 1€ phi . Vin bin tra
A o Cong chirc 161/ Quyét dinh.
- Két thic ho so trén phan mém mét ¥ XA . 5 =
Buéec 6 | cira dién tir P ' d?rixlaf;}r{n 0,5 ngay | - Phiéu xin 16i
woe Ml o . N8 TaM | 13 viée | va hen lai ngay
- DO6i véi hd so qua han giai quyét, Tr‘flfl(ig tf;m wh két  qui/

trong thoi han chm nhét 0l ngay
truée ngay hét han, bd phén giai quyét
hd so c6 trach nhiém théng béo bang
van ban cho cong chirc S& Xdy dung

Phiéu kiém qua
trinh gidi quyét
ho so.
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lam viéc tai Trung tdm va giri van ban
xin 18i t6 chire/ c4 nhan, trong d6 ghi
rd 1y do qua han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thuc hién khong qua mot lan),
cap nhat hd so trén phan mém mét
ctra dién tu.

Buwéce 7

Thuc hién ky két hop dong thué nha
theo quy dinh

Hai bén
lién quan

10 ngay
sau khi
quyét
dinh cé
hiéu luc
thi hanh

Hop ddng thué
nha








Ty T
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Quy trinh s6 38

)4 C: \THAM DINH GIA BAN, THUE MUA, THUE NHA O XA HOI
‘ J/ BUQC BAU TU XAY DUNG THEO DU AN BANG NGUON VON

Noi tiép nhin ho so va tra két qua

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Soc Trang (goi tit 13 Trung tdm),
s0 19, duong Tran Hung Pao, phuong 3, thanh phd Séc Trang, tinh Soéc

Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789

- Hinh thic pép hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoéac

ndp truc tuyen.

2 Thoi gian giai quyét
Khong qué 30 ngay, ké tir ngay So Xay dung nhan du hé so hop 1é
3 Noi dung quy trinh
Trinh ty Trach Thoi £ 57
E . . 5 G = : Ket qua/san
cac buée NOi dung cong viéc nhiém [gian thuc .
thuc hién thwe hién| hién P
Tiép nhin va kiém tra ho so:
- Kiém tra tham quyen thy ly giai
quyét ho so cua S¢ Xay dung.
- Kiém tra thanh phén h so : Giay tiép nhan
h
+ Trudong hop hé so khéng day da T RO vAL5RH 1
két qué/ Phiéu
nhu quy dinh: Hudng dan dé nguoi
yéu cau bd sung
nop ho so b sung. Cong va hoan thién hé
+ Trudng hop ho so day du nhu quy chic So 0.5 so/ Phiéu tr choi
Buéc 1 | dinh: Nhén ho so, viét bién nhan cho | X&y dung ng,éy tiép nhan ho so
ngudi ndp (frong dé ghi ro thanh tai Trung dugc trao cho
phan, s6 luong hé so da nhdn va| tam

ngay tra két qua).

- Vao sb hd so dén, nhép vao hé
thdng thong tin dién tir mdt clra cua
S¢ Xay dung va chuyen hd so dén
Phong Quan ly nha va Thi trudng
bat dong san (TTBBS), S& Xay
dung.

ngudi ndp hd so/
Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so kém
theo hdé so
TTHC.
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Cong chirc phong chuyén mén tién
hanh tham dinh ho so.

Bién ban bido co

: T xét duydt (néu
Tong hop, hoan thién ho so phap ly; ichire/ Lanh c6)/ Phidu kiém
: lap to trinh trinh 1dnh dao Phong |dao Phong| 12,5 : Eoa
Buwoce 2 - 5. 3% % - 4 soat qua trinh
xem xét ky xac nhén ho so, ky nhdy | Quanly | ngay o quyt Tl so
to trinh trinh lanh dao S& xem xét. | nha va o B e
Luan chuyén hd so trén phan mém TIBDS TTHC.
mot ctra dién tu.
Lanh dao S& kiém tra lai hd so, ky
duyét to trinh kém theo du thao véan
ban cta UBND tinh thong bdo két S s Hidh
qua thim dinh gia ban, thué mua, | _ UBND tinh/
Buge 3 |thué nha & xd hoi duge dau tu xay Lanhodiao 05 ngay | Phiéu kiém soat
dung theo du 4n bing ngudn vén So qué trinh  giai
ngoai ngan sach. quyet hd so.
Luan chuyén hd so trén phan mém
mot cura dién tu.
Lanh dao UBND tinh kiém tra lai hd
so, ky phé duyét van ban thong béo
két qua thdm dinh gié béan, thué mua, Vin ban
thué nha & xa hoi duge dau tu xdy | théng bao két
) dung theo du 4n bing ngudn vén | Lanhdao . |qua thim dinh/
Buoc 4 | h50ai ngén sach, trong d6 néurd cac| UBND | 10ngay | 5 .0 ©oa ~ o
ndi dung ddng ¥ va ndi dung can| Hnh qui trinh giai
chinh sua (néu Cé) quyet ho SO.
Luan chuyén hd so trén phan mém
mot ctra dién tu.
- Két qua giai
quyét TTHC
duoc xac nhéan
) , trén hé thong
- Chuyén hd so da ky duyét cho bo [COng chuc thong tin mot
) phén Vin thu déng déu van ban va Phﬁong} 1.5 |cua dién to cua
Buge S | ky ban giao két qua dén Trung tam. | Quanly | o Isg
y . nha va
- Luu ho so theo doi TTBDS - Van ban tra

16/ Van ban
théng bao ket
qua tham dinh.

- Phiéu xin 16i
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Buwée 6

Tra két qua:

- Trung tdm tra két qua va thu 18 phi
(néu co).

- Két thiic hd so trén phan mém mot
cua dién tu.

- Péi voi hd so qué han giai quyét,
trong thoi han chém nhit 01 ngay
truéc ngdy hét han, bd phan giai
quyét‘h("i so ¢ trach nhiém thong
bdo bang van ban cho cong chic S&
Xay dung lam viéc tai Trung tdm va
giri vin ban xin 13i t chirc/ ca nhan,
trong d6 ghi r6 ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lé‘m), cap nhat hd so
trén phan mém mot ctra dién tir.

Cong churc
Sé Xay
dung lam
viéc tai
Trung tam

0,5
ngay

va hen lai ngay
tra  két qua/
Phiéu kiém qua
trinh giai quyét
hd so.
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/3 4 \ Quy trinh sb 39
% Q-&Ue LUA CHON CHU PAU TU DU AN XAY DUNG NHA O
\z\ % HU@NC MAI QUY PINH TAI KHOAN 2 PIEU 18 NGHI PINH SO
\"\_\r_".)“ %
\ >? : “, 99/2015/ND-CP
1 | Noi tiép nhdn hd so va tra két qua
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh S6c¢ Trang (goi tit 1a Trung tam),
s0 19, duong Tran Hung DPao, phuong 3, thanh phd Séc Trang, tinh Soc
Trang.
- Pién thoai: 02993 879 789
- Hinh thtrc ndp hd so: Truc tiép hodic qua dich vu buu chinh céng ich hoc
ndp truc tuyeén.
2 | Thoi gian giai quyét
30 ngay, ké tir ngay nhan duoc van ban ding ky 1am chu dau tu.
3 Ngi dung quy trinh
Trinh ty Trach Thoi X s %
. s x x ox y Ket qua/san
cac bude Noi dung cong viéc nhiém thucigian thuce hi
thwe hién hién hién PSR
Tiép nhan va kiém tra hd so:
- Kiém tra tham quyén thu ly giai
quyét ho so cua S& Xay dung.
- Kiém tra thanh phan hd so : Gidy tiép nhan
+ Trudng hop hé so khéng day di h? S0 va i s
o e x 22 4 két qua/ Phiéu
nhu quy dinh: Hudng dan dé nguoi A b TR
P 2 yéu cau bd sung
ndp hod so bo sung. - N -
X A T Coéng chtrc va hoan thién ho6
+ Truong hop ho so day @3 o | oo | g5 | so/Phiutirchol
Buwdc 1 | quy dinh: Nhan ho so, viét bién dung tai ng’z‘iy tiép nhan hd so
nhan cho ngudi ndp (trong do ghi Tr.ung tAm dugc trao cho

ré thanh phan, sé lwong ho so da
nhén va ngay tra két qua).

- Vao s6 hd so dén, nhap vao hé
thdng thong tin dién tir mét ctra cua
S& Xay dung va chuyén hd so dén
Phong Quan ly nha va Thi trudong
bat dong san (TTBBS), S¢ Xay
dung.

nguoi ndp hd so/
Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét hd so kém
theo hd so
TTHC.








141

Cong chirc phong chuyén mén tién
hanh tham dinh ho so.

T chirc hop TH chuyén gia dé xem

Bién ban hop T

xét, danh gia ning luc clia nha dau | COng chic chuyén gia/ Ho
it Phong snh/ Phi
, ,' ‘ Ongily | (55 |22, SO Pisd
Budce2 | Tong hop, hoan thién hd sophdp Iy | 1paya | ngay | <&M sodt qua
trinh lanh dao Phong chuyén mén | rTRPS/TS trinh gidl. guyet
xem xét ky xéc nhdn ho so, trinh | chyven gia ho so kem theo
1anh dao S& kiém tra. ho so TTHC.
Luan chuyén hd so trén phdn mém
mot ctra dién tu.
Lanh dao Sé& kiém tra lai ho so:
- Néu ho so du diéu kién lam chu
d?i}l tu,du an: Kzz van bﬁén k_ém “the(g H3 so trinh h ofic
bién b?.n h(?p "1:0 chu‘yenkgla va ho vk “Bén i chdi
SO phapa ly cua ?haa dau }u gui | Lanh dao (néu 15 ly do)/
Bude 3 | UBND tinh xem xét cong nhén Sé Xay | 05 ngay | Phidu kidm soat
- Néu hé so chua di tiéu chudn: C6 |  dung qua trinh  giai
vén ban thong béo (néu rd ly do) quyét ho so.
gui chu dau tu
Luan chuyén hd so trén phin mém
mot ctra dién tu.
. Van ban cong
UBND tinh xem xét hd so, ky nhan chu dau tu
duyét vian ban cong nhédn chu dau ORND du 4n xdy dung
Bude 4 | tw dur dn xay dung nha & inp | 10ngay |nha &/ Phicu
Luan chuyén hd so trén phin mém k1‘ém ??ffit g
mot cura dién ti. trinh giai quyét
ho so.
- K,ét qua giai
quyét TTHC
- Chuyén hé so dé ky duyét cho bd | Cong chirc d‘ch ;l(flc E}}an
) phan Vin thu dong dau van ban va Phong Quan| 1,5 trhenn % thang
Bu6eS | 1y ban giao két qua dén Trung tam Iynhava | ngay thong tin ‘mot
; cira dién tu cua
- Luu hd so theo dbi TTBBS

So.
- Van ban tra
161/ Vian ban
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Buwoce 6

Tréa két qua:

- Trung tdm tra két qua va thu 1&
phi (néu co6).

- Két thuc hd so trén phin mém
mot cira dién tu.

- Déi véi hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhat 01 ngay
trudc ngay hét han, bd phan giai
quyét hd so c6 trach nhiém théng
b4o bing van ban cho cbng chirc
S¢é Xay dung lam viéc tai Trung
tdm va gl van ban xin 161 t6 churc/
ca nhan, trong d6 ghi r6 ly do qua
han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két quéa dugc
thue hién khéng qua mét 1an), cap
nhat hd so trén phan mém mét cira
dién tu.

Cong chuc
S& Xay
dung lam
viéc tai
Trung tam

0,5
ngay

cong nhan.

- Phiéu xin 16i
va hen lai ngay
tra  két qua/
Phiéu kiém qua
trinh giai quyét
hd so.
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Quy trinh s6 40

C: GIA HAN S6 HUU NHA O TAI VIET NAM CHO
/7/CA NHAN, TO CHUC NUGC NGOAI

1 Noi tiép nhin ho so va tra két qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Séc Trang (goi tit 1a Trung tm),
s0 19, duong Tran Hung Dao, phuong 3, thanh phd So6c Trang, tinh Soc
Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thirc ndp ho so: Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc
ndp truc tuyen.

2 | Thoi gian gii quyét
Khong qua 30 ngay, ké tir ngay tiép nhan hd so nhén du hd so hop 1é.

3 N¢i dung quy trinh

Trinh tu Trach Thoi £ —_

- i g x s ” ; Keét qua/san
cac buée NOi dung cong viéc nhiém gian thuc b
thue hién thwe hién| hién P

Tiép nhan va kiém tra ho so:
- Kiém tra tham quyén thu ly giai
quyét ho so cua S& Xay dung.
- Kiém tra thanh phan hd so : Giay tiép nhan
; 3 0 : tra
+ Truong hop hé so khéng ddy di hel ot kgt 1
; . oy ¥ két qua/ Phiéu
nhu quy dinh: Huéng dan dé nguoi 50 cAu b
6p hd so bd sung A i g s Y
nep e Cong va hoan thién ho
+ Trudng hop ho so day du nhu quy chuc So 0.5 so/ Phiéu tir chbi
Bude 1 | dinh: Nhan h6 so, viét bién nhan cho | Xay dung| tiép nhan hd so
nguodi ndp (trong dé ghi ré thanh tai Trung dugc trao cho
phan, so lugng ho so da nhdn va tam ngudi ndp hd so/
ngay tra két qua). Phiéu kiém soat
- Vao sd hd so dén, nhap vao hé qua trinh  giai
thong thong tin dién tir mot ctra cla quyét ho S kem
S& Xay dung va chuyén ho so dén theo ho  so
Phong Quan ly nha va Thi truong TTHC.
bat dong san (TTBDBS), S¢ Xay
dung.
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Céng chuc phong chuyén mén tién
hanh kiém tra, tham dinh ho so:

+ Néu hd so khéng day du hodc
khong hgp 1€ chuyén tra ho so vé

buée 1 dé bd sung hodc soan van | Phong HS6 so TTHC/
; ban tra 101. chuyén .| Phiéu kiém soat
Buée 2 P . N O 10 ngay "
+ Néu ho so hop 1&. Lianh dao qua trinh giai
Phong chuyén mén xem xét ky xac quyet ho so.
nhin hé so, trinh lanh dao S,
chuyén dén bwée 3.
Luén chuyén hd so trén phan mém
mot ctra dién tir.
Lanh dao S& kiém tra lai hd so:
- Néu hd so di diéu kién: Ky vin " .
ban kém theo du thao Van ban déng H6 so trinh
y gia han thoi han s& hitu nha & guri | UBN[? tml:l ho%f
UBND tinh xem xét, phé duyét. Lénh dao van ban tir choi
Buéce 3 - P S Xay | 04 ngay | (néu 16 ly do)/
- Néu ho so chua du diéu kién: Co dung Phikii kidm sost
van bf’ln thong bao (néu ré ly do) gt ’ qué trinh  giai
chu s& hitu. quyét ho so.
Luén chuyén hd so trén phdn mém
mot ctra dién tu.
Lanh dao UBND tinh kiém tra lai hd e
s0, ban hanh Vin ban ddng y gia han Van ban d?ng:\y
thoi han s¢ hitu nha ¢ va gii quyét| gia han mot lan
) dinh nay cho co quan c¢6 thAm quyén Lanh dao 1 thcf‘ hz%n 2 h‘f“
Buoc 4 cép Gié.y chtng nhan, dé don vi nay UBND 10 ngay D_!lza o/ ) Phiéu
ghi gia han trén gidy chimng nhén tinh kiém soat qua
A w8 A 5 s trinh giai quyét
Luan chuyén ho so trén phan mém b s,
mot cira dién tur.
Cin cr van ban dong y gia han cua
UBND tinh, co quan c6 tham quyén
cap gidy chimg nhan c6 trach nhiém | L anh dao Ghi gia han trén
ghi gia han trén Gidy ching nhan; co' | ¢co quan gidy ching nhan
Buwée 5 | quan cap Gidy ching nhén phai sao | c4p Gidy 3’:5 /Phiéu kiém soat
mot ban Gidy chimg nhén va chuyén | chimg ngay quéd trinh giai
cho S¢ Xay dung theo doi nhan quyét hd so.

Luén chuyén ho so trén phan mém
mot cua dién tir.
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- Chuyén hd so da ky duyét cho bg [COng chue
) phan Vin thu déng dau vin ban va th)ng’ 1.5
Bude 6 | kv ban giao két qua dén Trung tam. | Quanly ng’éy
” . nha va
- Luu ho so theo doi. TTBBS
Tra két qua:
- Trung tAm tra két qua va thu 1¢ phi
(néu co).
- K&t thuc ho so trén phan mém mot
cua dién tu.
- D61 vo1 ho so qua han giai quyét, |~ ’
trong thoi han cham nhit 01 ngay Cgrég};:él;;rc
Buée 7 tmcf ngay he‘E hain, bo _Ehan %lal dime 1am 0,:5
quyét h6 so cd trach nhiém thong et ngay
béo bang van ban cho cong chie S0 |~ i3
5 R A g tam
Xay dung lam viéc tai Trung tdm va
glri van ban xin 151 t6 chirc/ c4 nhén,
trong d6 ghi r6 ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan), cap nhat hé so
trén phan mém mét ctra dién ti.

- Két qua giai
quyét TTHC
duoc xac nhén
trén hé théng
thong tin mot
cira dién tu cua
Sa.

- Van ban dong
y gia han hodc
van ban tra 10i.

- Phiéu xin 1i
va hen lai ngay
tra  két qua/
Phiéu kiém quéa
trinh giai quyét
hd so.
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Quy trinh s6 41

kff‘k x g2 v K %
an ho so va tra két qua

ngay tra két qua).

- Vao s6 hd so dén, nhap vao hé
théng thong tin dién tt mot ctra cia
S¢ Xay dung va chuyén hd so dén
Phong Quan ly nha va Thi truong
bat dong san (TTBBS), S& Xay
dung.

1
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh S6c Trang (goi tit 12 Trung tam),
s6 19, dudng Tran Hung Dao, phudng 3, thanh phd Séc Trang, tinh Séc
Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thirc p(_ip hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh c¢6ng ich hodc
ndp truc tuyen.
2 Thoi gian giai quyét
Khéng qué 15 ngay, ké tir ngay tiép nhan hd so nhan du hd so hop 18.
3 Noi dung quy trinh
Trinh tu Trach Thoi X —_—
" . s < - e : Keét qua/san
cac budce Noi dung cong viéc nhiém (gian thuc ha
thue hién thue hién| hién piiam
Tiép nhin va kiém tra ho so:
- Kirém‘tra thdm quyén thu ly giai
quyét hd so cua S¢& Xay dung.
- Kiém tra thanh phan hé so : Gidy tiéP nhén
+ Truong hop hé so khong diy du e o g e
o . 3 " X AR - két qua/ Phiéu
u quy dinh: Huéng dan dé€ nguoi
ndp ho so bd sung A yéu cau bo e
' = Cong va hoan thién ho
+ Truong hop ho so day du nhu quy chuc S 0.5 so/ Phiéu tir chéi
Bwée 1 | dinh: Nhén ho so, viét bién nhan cho | Xay dung ’, tiép nhan hd so
; ngay -
nguoi ndp (frong dé ghi ro thanh | tai Trung duoc trao cho
phan, sé luong ho so dd nhdn va| tam

ngudi ndp ho so/
Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so

(kém theo ho so

TTHC).
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Cong chure phong chuyén moén tién
hanh kiém tra, tham dinh ho so:
+ Néu ho so khong day dii hoic
khong hop 1€ chuyén trad ho so vé B v )
buée 1 dé b6 sung hodc soan vin i Phicu kiém soat
bén b8 18d. Phong 95 qua trinh giai
Budre 2 R r L chuyén o quyét ho so kém
+ ‘Neu hé so ho‘p 1€. L:anh dr;}o mbn B2 ldbeo bE .s@
Ph?ng c}luyén mon xem xét ky xdc TTHC.
nhan ho6 so, trinh lanh dao So,
chuyén dén budére 3.
Luan chuyén hd so trén phan mém
mot ctra dién tir.
Léanh dao S kiém tra lai ho so:
- Néu hé so du diéu kién: Ban hanh
Quyét dinh cong nhan hang/ cong Quyét dinh cong
nhéan lai hang nha chung cu. nhin hoac vin
- Néu hd so chua du didu kién: C6 | 51 4 ban tir chdi (néu
; e e e : | Lanh dao g 5 19 do)/ Phi
Buée 3 | vin ban thong bao (néu rd 1y do) gt S 03 ngay | 15 ly do)/ Phicu
t0 chirc/ ca nhan dé nghi cong nhéan kl‘em soat ‘qua
hang/ cdng nhéan lai hang nha chung trinh giai quyet
CLL. ho so.
Ludn chuyén hd so trén phian mém
mot ctra dién tir.
- Chuyén hd so da ky duyét cho b - Két qua giai
phén Vin thu dong dau van ban va quyét TTHC
ky ban giao ket qua dén Trung tam. duoc xac nhan
< s 13 .~ |Cong chuc an hé  thé
- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Phon ren he thong
Bude 4 | K i ngay ban hanh quyét dinh, S|\ b f, 1,5 |théng tin mot
"O¢% | Xay dung cé tréch nhiém dang ti| 3 Vg ngay |cua dién tir cua
cong khai thong tin, van ban quyét TTBDS So.
dinh trén cong thong tin dién tu cua - Quyét dinh
S¢ Xay dung. cong nhén hodc
- Luu hd so theo doi vin ban tir choi.
Y AN - Pang tai cong
Tra két qua: ' Céng chuc khai théng tin
- Trung tam tra két qua va thu 1¢ phi | S& Xé‘fy 0.5 trén cong thong
Budce 5 | (néu co). dung lam ng’éy tin dién tur.
- Két thic hd so trén phz"in mém mot wa':c tlfil - Phiéu xin 14i
cua dién tu. e va hen lai ngay
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- P6i v6i ho so qua han giai quyeét,
trong thoi han chdm nhat 01 ngéy
trugc ngay hét han, b phan giai
quyét ho so cé trach nhiém thong
béo bang vin ban cho cong chic S&
Xay dung lam viéc tai Trung tam va
giri van ban xin 18i t6 chirc/ cé nhan,
trong d6 ghi rd ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc hién
khong qua mét 14n), cap nhét ho so
trén phan mém mot cira dién tir.

tra  két qua/
Phiéu kiém qua
trinh giai quyét
hd so.








149

Quy trinh s6 42

5 '-'1.
(L:(A)NG NHAN PIEU CHINH HANG NHA CHUNG CU

Nm t)ep nhan ho so va tra két qua

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Séc Trang (goi tat 1a Trung
tam), so 19, duong Tran Hung Pao, phuong 3, thanh phé Séc Trang, tinh

Séc Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789

- Hinh thirc nép ho so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc

ndp truc tuyeén.

2 Thoi gian giai quyét
15 ngay, ké tir ngay tiép nhan hd so nhan di hé so hop 1¢.
3 Noi dung quy trinh
Trinh tuw Trach Thoi £ —_
: i A % - it ; Keét qua/san
cac bwoc Noi dung cong viéc nhiém gian thue him
thwe hién thwe hién| hién P
Tiép nhén va kiém tra ho so:
- Kiém tra thAm quyén thu ly giai
quyét ho so ciia S& Xay dung.
- Kiém tra thanh phén hd so : Giay tiép nhén
+ Truong hop hd so khong day du h? S0 va 3 tr .
két qua/ Phiéu
nhu quy dinh: Hudng dan dé nguoi s s T
ho so bd sung. A el B S B
nop = Cong va hoan thién ho
+ Trudng hop hd so ddy du nhu chuc So 05 so/ Phiéu tir choi
Buwéce 1l | quy dinh: Nhan hd so, viét bién | Xay dung ng’éy tiép nhan ho so
nhan cho ngudi ndp (trong dé ghi | tai Trung dugc trao cho
r6 thanh phan, so luong hé so da tam ngudi nop hé so/
nhédn va ngay tra két qua). Phiéu kiém soat
- Vao s6 hd so dén, nhap vao hé qua  trinh giai
théng thong tin dién tr mot cira clia quyet ho so
S& X4y dung va chuyén hd so den (kem theo ho so
Phong Quan ly nha va Thi trudong TTHC).
bat dong san (TTBBS), S¢ Xay
dung.
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Céng churc phong chuyén mén tién
hanh kiém tra, tham dinh ho so:

+ Néu hoé so khong day du hoac
khong hop 1¢ chuyén tra ho so vé

buée 1 d bd sung hodc soan vian | Phong HO so TTHC/
, ban tra 1oi. chuyén | 95 |Phiéu kiém soét
Buwéc 2 p % A mén ’ g
+ Neéu ho so hgp 1€, lanh dao ngay | qua tfinh glal
Phong chuyén moén xem xét ky xac quyet _hO SO.
nhén hé so, trinh lanh dao S¢,
chuyén dén bwéec 3.
Luan chuyén hd so trén phdn mém
mot ctra dién tir.
Lanh dao S& kiém tra lai hd so:
- Néu hd so du diéu kién: Ban hanh
Quyét dinh c6ng nhdn hang nha Quyét dinh cong
chung cu (da dieéu chinh). nhin hodc vin
' - Néu hd so chua du diéu kién: Ban Lﬁflh dao | ban tir choi (néu
Bugce3 | hanh van ban thong béo (néu r5 ly | S0 Xay | 03 ngay | 13 ly do)/ Phiéu
do) gui t6 chuc/ c4 nhén dé nghj| dung kiém soat qua
cong nhin diéu chinh hang nha trinh giai quyet
chung cu. h6 so.
Luan chuyén hd so trén phan mém
mat ctra dién tur.
- Chuyén ho so da ky duyét cho bd - KE qua giai
phan Van thu dong dau van ban va quyét TTHC
ky ban giao két qua dén Trung tam. duoc xdc nhin
- S6 Xay dung c6 trach nhiém thu Coglhgbihuc trén hé théng
Buge 4 | DOi ban gbe quyét dinh cong nhan Qud Ig, 1,5 |théng tin mot
hang dang con thoi han va dang tai n‘ggnv g ngay |cua dién tr cua
cong khai thong tin, van ban quyét So.
dinh didu chinh tré thong tin | | 1D .
inh diéu chinh trén cdng théng tin - Quyét dinh
dién tir ciia S¢ Xay dung. cong nhan hoic
- Luu ho so theo doi vin ban tir chd.
- - Pang tai cong
T : " ’ : :
T X0 , Cong chirc khai thoéng tin
- Trung tam tra ket qua va thu 1é¢ | So Xﬁy trén céng thﬁng
¢ — X 0,5
Buéc 5 | phi (néu co). dung lam ng’éy tin dién tur.
- Két thuc hd so trén phin mém | Vet - Phif% xin 18
mét cira dién tir. JIUHE Yo

va hen lai ngay
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- P6i voi ho so qué han giai quyét,
trong thoi han chdm nhét 01 ngay
trugc ngay hét han, bd phan giai
quyét ho so c6 trach nhiém théng
bao bang van ban cho coéng chirc
S¢ Xay dung lam viéc tai Trung
tAm va gl van ban xin 16i t6 chirc/
ca nhén, trong d6 ghi r6 ly do qua
han, thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugce
thyc hién khéng qua mét 1an), cap
nhat hd so trén phan mém mét cira
dién tu.

tra  két qud/
Phiéu kiém qué
trinh giai quyét
hd so.
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Quy trmh s6 43

Noi tiép nhan hd so va tra két qua

1
- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh S6c Trang (goi tit 1a Trung tAm),
s6 19, dudong Tran Hung Pao, phudng 3, thanh phé Séc Tring, tinh Séc
Trang.
- Dién thoai: 02993 879 789
- Hinh thue ndp hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac
ndp truc tuyen.
2 Thoi gian gidi quyét
- Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18,
- Thoi gian giai quyét cua cac budc trong quy trinh nay c6 thé didu chinh
(tang/giam) tuy theo déc diém, tinh hinh thuc t€ nhung van dam bao tong
thoi gian giai quyét theo ding quy dinh hién hanh.
3 Noi dung quy trinh
T'rmh t,l‘r e x - Irach Thoi gian| Két qué/san
cac buéc Noi dung cong viéc nhiém thyue i %
Sk i thue hién pham
thuwe hién hién
Buée 1 | Tiép nhin va kiém tra ho so:
- "1:6 chure, ca nhén ndp hé S0 lay ¥ Gjéy tiép nhan
kién doi vdi cac dy an bao ton ton ho6 so va hen tra
tao cac cong trinh di tich cap tinh. két qua/ Phiéu
A v g I yéu cau b sung
ke e vA hodn thign hg
P ; ‘ chirc S& so/ Phiéu ti
+ Truong hop ho so chua day du | Xay dung | 0,5 ngay |chéi tiép nhén
theo quy dinh thi huéng dan d€ t6 | lam viéc | lam viéc | ho so duogc trao
chirc, ca nhén bo sung, hoan thién | tai Trung cho ngudi nop
ho so. tam hé so/ Phiéu
+ Trudng hop hd SO day du theo ki‘ém S.?'ét Cl'-ié
quy dinh: Nhan ho so, viét bién trinh giai quyet
nhan cho ngudi ndp (trong do ghi h? so (kém theo
ré thanh phan s6 lwgng hé so da h6 so TTHC).
nhdn va ngay trd két qua).
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- Vao s0 ho so dén, nhip hd so
trén phan mém mét cira dién tr S&
Xay dung va chuyén hd so dén
Phong Quy hoach xdy dung va
Phit trién d6 thi, S& Xay dung dé
thuc hién bwée 2.

Bué6c 2 | Phong chuyén mén xir Iy hd so:
- Lanh dao phong chuyén mén
phan cong cong churc xir ly ho so.
- Coéng chirc phong chuyén mén
xem x€t ho so, soan van ban gop y
ke ol i dung‘ KiED qauy dm}l’ . Duy thao van ban
trinh 18nh dao phong chuyén moén | Phong Quy ; ; <&
e s 5 bk . gop y/ Phiéu
xem xét, diéu chinh theo y kién | hoach xdy ’ i , ,
e " ; B . 11 ngay |kiém soat qua
cua lanh dao phong chuyén moén| dungva o ¢ %
£ ..~ .2 | lamviéc | trinh giai quyét
(néu co). Phat trién A A
46 thi ho so (kém theo
- Lanh dao phong chuyén mén| “°™ hd so TTHC).
xem xét, d€ nghi di€u chinh (néu
cd), ky xac nhén va trinh lanh dao
S& xem xét phé duyét.
- C}}uyér} dén buwoc 3. Luéan
chuyén ho so trén phdn mém mét
cua dién tu.
Bwéce 3 | Lanh dao So xem xét, ky pheé o o
duyét: Vén ban gop y
5 : ky duyét/
- Lanh dao S¢ xem xét, dé nghi gﬁggfécu k?émugfét
diéu chinh (néu cé dieu chinh thi | Lanh dao | 02 ngay qui nnh gisl
tro lai blf'O'c 2)', ky phé duyét. So lam vigc quybt hb s
- Chuyén dén buwéc 4. Luén (kém theo ho so
chuyén hé so trén phan mém mot TTHC).
cua dién tu.
Buéc 4 | Tra két qua: .
g 3 5 Va : Op ¥
- Luu trr ho so va chuyén két qua| Cong a8 ReLEP 2
ho Vin ph hire.phy | 01 mgily |25 X7, duyey
= anup on%. ¢ ,u;:/%‘,u 12 N84Y | phiéu kidm soét
- Chuyén dén buwée 5. Luan trﬁ? ;n " qua trinh giai
chuydn hd so trén phin mém mot | PONE S0 quyét hd so.
cura dién tur.
Bude 5 | Két thic hd so trén phin mém | Cong chic 85 et Ké":t’ qua giai
SeXay | "% |quyédt  TTHC
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maot cira dién tir:

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
dén Trung tam, thu phi, 1€ phi (néu
o).

- Két thuc hd so trén phan mém
mot cira dién tur.

- Béi véi hd so quéa han giai quyét,
trong thoi han chdm nhat 01 ngay
truéc ngay hét han, b phan giai
quyét hd so ¢6 trach nhiém thong
bao bang vin ban cho cbng chirc
S¢ Xay dung lam viéc tai Trung
tAm va giri van ban xin 16i t6 chirc,
trong do6 ghi rd 1y do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc hién
khong qué mdt 1an), cdp nhét hd
SO trén phfin mém mot ctra dién ti.

dung lam
viéc tai
Trung tdm

lam viéc

duoc xac nhén
trén Hé thdng
thong tin  mgt
cia dién tr cua
S¢/ Van ban gop
y/ Phiéu xin 15i
va hen lai ngay
tra  két qua/
Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.
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Quy trinh s6 44

g HINH THUC KINH DOANH THUQC THAM QUYEN
PHE DUYET CUA UBND CAP TiNH

+ Trudng hop hd so day di theo quy
dinh: Nhan ho so, viét bién nhan cho
ngudi ndp (trong dé ghi ro thanh
phan, s6 lwong hé so dd nhdn va

1 | Noi tiép nhin ho so va tra két qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Séc Trang (goi tat 1a Trung tam),
s6 19, duong Tran Hung Pao, phuong 3, thanh pho Soéc Trang, tinh Soc
Tréang.
- Dién thoai: 02993.879 789
- Hinh thtrc n6p hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich hozc
ndp truc tuyen.
2 Thoi gian giai quyét
- Khéng qué 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1€.
- Thoi gian giai quyét cua cac budc trong quy trinh nay c thé dleu chinh
(tang/glam) tuy theo déc diém, tinh hinh thuc té nhung van dam bao tong thoi
gian giai quyét theo ding quy dinh hién hanh.
3 Néi dung quy trinh
LBy Trich | Thoi | .z ...
cac budce acy % ia ik : Keét qua/san
Noi dung cong viéc nhiém thyeigian thuc z
thue : i o pham
iR hién hién
hién
Bude 1 | Tiép nhin va kiém tra ho so: ijiy tiép nhan
- Chi dAu tu nép hd so thim dinh hd so va hg‘}ll_t{a
nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy két qua/ Phiéu
hoach chi tiét. yéu cau bo sung
' . B . , va hoan thién
- Cong chirc tiep nhan va kiém tra C(S)r}g;}luc hd so/ Phiéu tir
thanh phan ho so: 0238 10,5 ngay | chdi tiép nhan
\ ) 51 A dL_mg lam \ * A X
+ Truong hgp ho so chua day du .~ . |lam viéc| ho so dugc trao
. . : x z ” viec tal
theo quy dinh thi huéng dan de chu Truflg tam cho ngudi ndp
dau tu bo sung, hoan thién ho so. hd so/ Phiéu
kiém soat qua

trinh giai quyét
ho so (kém theo
ho so TTHC).
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ngay tra két qua).

- Vo sb hd so dén, nhap hd so trén
phin mém mat cira dién tir S& Xay
dung va chuyén hd so dén Phong
Quy hoach xéy dung va Phat trién do6
thi, S& Xay dung dé thuc hién buéec
2

Buéc 2 | Phong chuyén mén xir Iy ho so:
- Lanh dao phong chuyén mén phén
cong cong chire xur ly ho so.
- Céng chuc phong chuyén mén tién
hanh tham _,dinh hé so; lap bao cao D},I thao bao cﬂéo
két qua tham dinh, trinh lanh dao |Phong Quy két qua tham
Phong chuyén mon xem xét. hoach xay 15 gk dinh/ Phiéu
- Lﬁnl'} dao Phc}ng chuyén ’mﬁn xXem dt_).:ng Vf‘ lam viée k1‘em S_?,at qlia
xét, d& nghi didu chinh (néu c6), ky Pf:ia} t;l_e“ g;nh B Cluhyef
xéc nhan hb so, ky nhéy béo cdo két | 90 thi 0 so (kém theo
qua tham dinh va trinh lanh dao S& h6 so TTHC).
xem xét phé duyét.
- \Chuyén dén bude 3. Luén chuyén
ho so trén phan mém mot cua dién
tur.
Bude 3 | Lainh dao S6 xem xét, ky phé )
duyét: Bao cao két qua
- Lanh dgo S& xem xét, & nghi diéu am Cp O
chinh (néu c¢6 didu chinh thi tro lai | . . , F PR S0k
s 5 g A 1z 1% | Lanh dao |03 ngay | Phiéu kiém soat
bwée 3), ky phé duyét bao cao ket : ey vt
g B o So lam viéc | qua trinh giai
qua tham dinh. % A
L . quyét ho so
- Chuyén dén budc 4. Luan chuyén (kém theo hd so
hd so trén phan mém mdt cua dién TTHE),
tu.
. o ’ .
Buwoc 4 | Tra ket qua‘- ‘, , BE’EO cao két qué
- Luu trlt hé so va chuyén két qua Coéng 01 fig thim dinh da
cho Vian phong. chirc phu lgriay dugc phé duyét/
- ‘Chuyén dén buée 5. Luan chuyén trac\h/ Véf] vide Ph{éu k‘lem Scf?'f
hd so trén phan mém mot cira dién phong So qua trinh giai
. quyét ho so.
Buée 5 | Két thic ho so trén phin mém mot Coéng |0,5ngay |[Két qua giai








157

cira dién tir:

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
dén Trung tam, thu phi, 1& phi (néu
co).

- Két thic hd so trén phidn mém mot
cua dién tu.

- Péi véi hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chdm nhét 01 ngay
trudc ngdy hét han, bd phan giai
quyét hd so c6 trach nhiém thong
bao bang vin ban cong chirc S¢ Xay
dung lam viéc tai Trung tdm va gui
van ban xin 18i t6 chirc, trong d6 ghi
ro0 ly do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra két qué
dugc thuc hién khong qua mot lan),

cap nhat hd so trén phan mém mot
cua dién tu.

chirc S&
Xay dung
lam viéc
tai Trung
tam

lam viéc

quyét TTHC
dugc xac nhén
trén Hé thdng
thong tin mot
cira dién tuo cua
S&/ Bao cdo két
qua thim dinh/
Phiéu xin 161 va
hen lai ngay tra
két qua/ Phiéu
kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so.








158
Quy trinh s6 45

HU T ',C-:i THAM DINH PO AN, PO AN PIEU CHINH QUY HOACH
‘.CHI “TIET CUA DU AN PAU TU XAY DUNG CONG TRINH THEO

NH THU/C KINH DOANH THUQC THAM QUYEN PHE DUYET CUA
UBND CAP TiNH

1 Noi tiép nhan ho so va tra két qua

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh S6c Trang (goi tit 1a Trung tdm),
s6 19, dudong Tran Hung Pao, phuong 3, thanh phé Séc Tring, tinh Séc
Trang.

- Pién thoai: 02993.879 789

- Hinh thirc nop hé so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc
ndp truc tuyen.

2 Thoi gian giai quyét

- Khong qua 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hd so hop 1é.

- Thoi gian giai quyét cua cac bude trong quy trinh nay co thé diéu chinh
(tang/giam) tuy theo dac diém, tinh hinh thuc t€ nhung van dam bao tong
thoi gian giai quyét theo ding quy dinh hién hanh.

3 N@i dung quy trinh

Trinh tw Trach e £ 2/ 2
’ z x " - o Thoi gian| Ket qua/san
cac bude No¢i dung cong viéc nhiém thuc on X
in : ’ s .n_ | thwe hién pham
thwe hién hién : *

Buée 1 | Tiép nhin va kiém tra hd so: Gidy tiép nhan
- Chii dAu tu ndp hd so thim dinh ho so va hen
do6 4n, d6 an diéu chinh quy hoach tra két qua/
chi fiet. Phiéu yéu cau

A T b6 sung va
- (;ong cgluc Elep nhén va kiém tra Céng hoan thién hd
thanh phan hd so: chirc S& so/ Phiéu tir
+ Truong hop ho so chua day du | Xay dung | 0,5 ngdy | choi tiép nhén
theo quy dinh thi hudéng dan dé| lamviéc | lam viéc | ho so dugc trao
chu dau tu bo sung, hoan thién ho | tai Trung cho nguoi ndp
SO. tam ho so/ Phiéu
+ Trudong hop hd Ny day du theo 1(1\6?11 5ol q"ii
quy dinh: Nhéan hd so, viét bién hrin gtal q;?fe
nhén cho nguoi ndp (trong do ghi o B, (kem
8 thanh phan, sé lwong hé so da thea .ha so

TEHC).
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nhén va ngay tra két qua).

- Vao s6 hé so dén, nhap hd so
trén ph?m mém mot ctra dién tir S&
Xay dung va chuyén hd so dén
Phong Quy hoach xdy dung va
Phét trién d6 thi, S¢ Xay dung dé
thuc hién budre 2.

Buéc 2 | Phong chuyén mén xi Iy ho so:
- Lanh dao phong chuyén mén
phén cong cong chirc xir Iy ho so.
- Coéng chic phong chuyén moén 2 :
tién hanh thim dinh hd so; 1ap bao Ot b
cao két qua tham dinh, trinh 1anh | Phong Quy thiAm di?]h/
dao Phong chuyén mon xem xét. hoach § ik 4
Av d 19 ngay | Phiéu kiém
- Lanh dao Phong chuyén mon xaypflu?g lam viéc | soat qua trinh
xem xét dé& nghi diéu chinh (néu| Y° df‘th. giai quyét ho
¢6), ky xac nhan hd so, ky nhay | Fen 40Tl so (kém theo
bao cdo két qua thdm dinh va trinh hé so TTHC).
lanh dao S& xem xét phé duyét.
- Chuyép dén buée 3. Luén
chuyén ho so trén phdn mém mdt
cua dién tir.
Buwéoe 3 | Lanh dao S& xem xét, ky phé Bic oas ki
duyét: qua thim dinh
- Lanh dao S¢ xem xét, dé nghi dd dugc ky
dlf:u c.:hmh' (néu cd dln?:u ChlPh t}’ll Lath dao | 04 ngay dg;yqt/ ’PhleL,l
tré lai bwée 3), ky phé duyét bao 34 ey 1 kiém soat qua
cao két qua tham dinh. " | trinh giai quyét
- Chuyén dén buwéc 4. Luan h6 so A oo
£ 7y » L % A theo ho so
chuyén ho so trén phan mém mot
s P g TTHC).
cira dién tu.
Buéc 4 | Tra két qua: Bao cao két
- Luu trit hd so va chuyén két qua Coéng g thian dml'}
- ; , . |dd dugc ky
cho Van phong. chirc phu | 01 ngay " g
- : ; X o o lduyet/ Phicu
- Chuyén den bwéc 5. Luan trach/ Van lam vige || 200 o qua
chuyén hé so trén phin mém mot | Phong So trinh giai quyét
ctra dién tur. hd so.
Buéc5 | Két thic hd so trén phin mém Cong 0,5 ngay |Két qua giai
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mot cira dién tir:

- Chuyén’ két qua giai quyét
TTHC den Trung tam, thu phi,lé
phi (néu co).

- Két thic hd so trén phdn mém
mot ctra dién tir.

- P6i véi hdé so qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngay truéc ngay hét han, bd
phan giai quyét hd so co trach
nhiém thong bdo bing vin ban
cho cong chirc S¢ Xay dung lam
viéc tai Trung tdm va guri védn ban
xin 13i té chirc, trong d6 ghi 13 ly
do qua han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thuc hién khong qua mot
lan), cap nhat hd so trén phéan
mém mot ctra dién tir.

chuc So
Xay dung
lam viéc
tai Trung
tam

lam viéc

quyét TTHC
dugc xac nhén
trén Hé thdng
thong tin mot
cua dién tr cua
S¢/ Bao cao
két qua tham
dinh/ Phiéu xin
16i va hen lai
ngay tra két
qua/ Phiéu
kiém so4t qua
trinh giai quyét
hé so.
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Quy trinh sb 46

X Y-:":j"DI;I‘NG KHU PO THI MGT; DU’ AN TAI THIET KHU PO THI;
DU AN BAO TON, TON TAO KHU PO THI; DU AN CAI TAO CHINH

\'IIRANG KHU PO THI; DU AN PAU TU XAY DUNG KHU PO THI
HON HQP THUQC THAM QUYEN CUA UBND CAP TiNH

1 Noi tiép nhin ho so va tra két qua

- Trung t&m Phyc vu hanh chinh céng tinh Séc Trang (goi tit 1a Trung tam),
so0 19, duong Tran Hung Pao, phuong 3, thanh phd Soc Trang, tinh Soc
Trang.

- Dién thoai: 02993 879 789

- Hinh thic nop hé so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac
ndp truc tuyén.

2 Thoi gian giai quyét

2.1 - Pbi v6i cac du an khong phai 4y ¥ kién thdng nhat cia B Xay dung theo
quy dinh: Khéng qua 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 8.

- Péi véi cac du an phai lay y kién thdng nhét cia B Xay dung theo quy
dinh (quy dinh tai khoan 2 va diém c, khoan 5, Diéu 40, Nghi dinh s6
11/2013/ND-CP ngay 14/01/2013 ciia Chinh phu): Khéng quéa 67 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dd hd so hop 1& (khong tinh thoi gian gui hd so qua
duong van thu), trong do:

2.2

+ Thoi gian xem xét hé so, chuén bi cong vin giri lay y kién théng nhét cua
B Xay dung t5i da la 07 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18;

+ Thoi gian B Xay dung c6 trach nhiém tra loi tdi da 1a 15 ngay lam viéc ké
tir ngay nhén dugc cong van xin y kién. Trong truong hop Bo Xay dung
phai lay y kién gOp y cua cac B§ nganh c6 lién quan dbi voi du an thi thoi
gian xem xét tra 101 t6i da 1a 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc cong
vén xin y kién;

+ Thoi gian UBND cAp tinh xem xét, ban hanh quyét dinh chép thuan dau tu
du 4n t6i da 12 15 ngdy ké tir ngay nhan dugc vin ban théng nhét y kién cua
B6 Xay dung.

- Thoi gian giai quyét clia cac bude trong quy trinh nay co thé diéu chinh
(tang/giam) tuy theo dac diém, tinh hinh thuc t& nhung van dam bao tong
thoi gian giai quyét theo diing quy dinh hién hanh.

3 Noi dung quy trinh
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Trinh tw Trach N
g 5 ae « - wn Thoi gian [« oy x
cac bude Noi dung cong viéec nhiém s et qua/san pham
‘A .~ | thwe hién
thuc hien thwe hién : *
Buée 1 | Tiép nhin va kiém tra hd so:
Chu dau tu chudn bi hé so theo
quy dinh ndp tai Trung tam. Gidy tiép nhan
Cong chuc t1ep nhén kiém tra h6 so va hen tra
thanh phan hO SO. ket qua/ Ph]eu
- Néu hd so chua day du, can béj‘) R yéu cau bd sung
sung: Huéng dan ngudi nop ho Cong va hOE{f} thién hAO
so hoan thién hd so theo quy | chuc S& so/ Phi€u tir choi
dinh. Xéay dung | 0,5 ngay |tiép nhan hd so
ok o} A an ~ +. | lamviéc | lamviéc |dugc trao cho
-}I;Tg:u }_19 schdathu, hop lf' La}? tai Trung ngudi nop hé so/
phiéu ti€ép nhan ho so va hen tra tAm Phidu kidm sodt
két C{ua gmhcho nfium nopk hd qua trinh giai
so; luan chuyén ho6 so eém quyst i ser (e
phle}l kzem sogt qué trinh giai des  Ba .
quyét ho so dén Phong chuyén TTHC)
mon; nhap va chuyén ho so trén '
phin mém mot cira dién ti.
Chuyén dén buére 2.
Buéc 2 | Phong chuyén mén xir Iy hd
s0':
- Lanh dao phong chuyén mén
xem x€t ho so, phan cong cong
chuc xu ly.
- Cong chue phong chuyén moén ‘
tien hanh ’théim dinh hd so; lap To trinh va ho so
bdo cao két qua tham dinh, trinh Phon bao céo ket qua
lanh dao Phong chuyén moén S . tham dinh/ Phiéu
. chuyén 22 ngay o . :
xem xét. 2 . kiém soat qua
mon lam viéc inh oiai 2
- Lanh dao phong chuyén mén | thuge S& frinh. gial. gquyct

xem Xét, (dé nghi dleu chinh
néu c6), ky xac nhan hd so, ky
nhéy bao cdo két qua thdm dinh
va trinh lanh dao S& xem xét
phé duyét.

- Luan chuyén héd so trén phan

mém mot ctra dién ttr. Chuyén
dén bwére 3.

h6 so (kem theo
ho so TTHC).
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Buoe 3

Lanh dao S¢ xem xét, ky phé
duyeét:

- Lanh dao S& xem xét (néu ¢c6
dé nghi di€u chinh thi tr¢ lai

To trinh va ho so
bao cao két qua

bude 3), ky phé duyét béo cdo | A0 deo | 05ngdy | tham dinh/ Phicu
Koo ox e B S& lam viéc | kiém soat qua
két qua tham dinh. . i z
trinh giai quyét
- Luan chuyen hd so trén phan hd so.
mém moét cira dién tu, chuyén
dén bude 4.
Buéc 4 | Lwu triv hd so va chuyén két
qua thim dinh:
- Luu tri hd SO va chuyén két ot Dongd To trinh/ hf‘) SO
qué thAm dinh dén UBND tinh. spa & o fié’; béo cdo két qua
- Luén chuyén hé so trén ph{in ' tham dinh.
m'ém mot cua dién tr, chuyén
dén buwée S.
UBND tinh xem xét, ban hanh Péi voi du
A . A A A , A
quyét dinh chap thuan dau tw an khong
dw 4n hodc vin ban tra 101 ddi phai lay y
voi trwong hop khong chip kién B Xay
thuin dau tw du 4n: dung: 15
- Dbi v6i céc dyr 4n khong phai ngalj’étam
ldy y kién thong nhit cia Bo i £ g £
! h
Xay dung: UBND tinh xem xét, Qu):et dgnh chap
T Wl 4 dinh chép thua ) thuan dau tu du
T a‘;f o D6i vi dv | 4n hodic van ban
S G ot oo vin b 1 én phii Iy Y|t 103/ HO s0 Iy
i Tl ais e oo kién B Xay| y kién thong nhat
chip thuan dau tu du an trong| UBND Jienipe . N i
Buwéce 5 - £ i . meg. cua Bo Xay
thoi gian t0i da 15 ngay lam tinh o | dung Phidu
vide k& tir ngay nhan duoc két +Xem xét | VRSN :
hd so, chuén kiém soat qua

qua thidm dinh du an.

- Pbi véi céc du 4n phai ldy
kién théng nhit cia Bo Xay
dung (quy dinh tai khoan 2 va
diém c, khoan 5, Diéu 40, Nghi
dinh sé 11/2013/NP-CP ngay
14/01/2013 ciia Chinh phiy):

+ UBND tinh xem xét ho 50,
chuén bi cong van gui lay y kién
cua B Xay dung toi da 07 ngay

bi cong van
14y y kién B

Xay dung:
07 ngay lam

viéc

+ B§ Xay
dung tra 101:
15 ngay lam
viéc. Truong

hop phai lay

trinh giai quyét
ho so.
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ké tir ngay nhan di ho so hop 18.

+ B§ Xay dung c6 trach nhiém
tra 101 t81 da 13 15 ngay lam viée
ké tir ngay nhan duoc cong vin
xin y kién. Truong hop B6 Xay
dung phai ldy y kién céc Bo
nganh c6 lién quan thi thoi gian
xem xét tra 101 t6i da 1a 30 ngay
lam viéc.

+ UBND tinh xem xét, quyet
dinh chip thuan dau tu du 4n tbi
da 1a 15 ngay lam viéc ké tir
ngay nhén dugc vén ban thong
nhét y kién cia B6 Xay dung.

- Chuyen két qua giai quyet
TTHC d&n Trung tam, chuyen
dén budc 6.

y kién cac
Bd nganh cé
lién quan: 30

ngay lam

viéc
+ UBND cé.p
tinh xem xét,
ban hanh
quyét dinh
chép thuan:
15 ngay lam
Viéc.

Buwdéce 6

Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir:

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tadm, thu phi,
1€ phi (néu c9).

- Két thiic hd so trén phan mém
mot ctra dién tir.

- Pbi véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém théng béo bing vin ban
cho cong chirc S¢ Xay dung
lam viéc tai Trung tdm va gui
vin ban xin 161 t6 chirc, trong d6
ghi r6 ly do qué han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc hién
khéng qua mét 14n), cap nhat hd
SO trén ph?m mém mot ctra dién
tur.

Cong
chirc S&
Xay dung
lam viéc
tai Trung
tam

0,5 ngay
lam viéc

Két giai
quyét TTHC
dugc xac nhan
trén hé théng
thong tin mot
cira dién tIr cua
S&/ Quyét dinh
chap thuan dau
tu hodc van ban
tra 101/ Phiéu xin
16i va hen lai
ngay tra két qua/
Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét hd so.

qua
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2 ‘~\ Quy trinh s6 47

I‘UC DIEU CHINH POI VOI CAC DU AN PAU TU XAY DUNG

; U DO THI MOL; DU AN TAI THIET KHU PO THI; DU AN BAO TON,

\ 3 JZON_‘P&G KHU O THI; DU AN CAI TAO CHINH TRANG KHU PO
“THL-DU AN PAU TU XAY DUNG KHU DO THI HON HQP THUQC

THAM QUYEN CUA UBND CAP TIiNH

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh So6c Tréng (goi tit 1a Trung tam), s6
19, duong Tran Hung Pao, phuong 3, thanh pho Soc Trang, tinh Séc Trang.

- Dién thoai: 02993.879 789

- Hinh thtc ndp hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich hodc
ndp truc tuyen.

Thoi gian giai quyét

- Thoi han UBND cép tinh xem xét va quyét dinh chap thuan diéu chinh du an
khéng qué 30 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc hd so du an.

- Déi v6i cac du 4n phai 14y v kién thdng nhit ciia Bo Xay dung (quy dinh tai
khodn 2 va diém c, khodn 5, Piéu 40, Nghi dinh s6 11/2013/ND-CP ngay
14/01/2013 cua Chinh phu): thoi han Bo Xay dung xem xét hé so va tra 101
Chu dau tu khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc vin ban va hd
so dy an ctia Chu dau tu. Truong hop B Xay dung phai ldy y kién cac Bo
nganh ¢ lién quan thi tong thoi gian xem xét tra 16i khong qua 30 ngay lam
viée ké tir ngdy nhan dugc van ban va hd so du an cia Chi dau tu. B Xay
dung tra 10i chu dau tu, déng thoi ¢ cong van giri UBND tinh vé viée diéu
chinh du an.

- Thoi gian giai quyet cla cac budce trong quy trinh nay co thé dleu chinh
(tang/glam) tuy theo dac diém, tinh hinh thyc té nhung van dam bao téng thoi
gian giai quyet theo dung quy dinh hién hanh.

3

Noi dung quy trinh

Trinh ty
cac bude
thue hién

Trach
nhiém
thwe hién

Thoi gian
thwce hién

Két qui/sin

No@i dung cong viéc phim

Buoce 1

Gidy tiép nhan
hé so va hen tra
két qué/ Phiéu
yéu cau bd sung
va hoan thién ho
so/ Phiéu tu

Tiép nhén va kiém tra ho so: Céng chirc
S& Xay
dung lam
viéc tal
Trung tdm

Chd dau tu chudn bi hd so theo
quy dinh ndp tai Trung tdm. Cong
chic tiép nhan kiém tra thanh
phén hd so:

0,5 ngay
lam viéc








166

- Néu ho so chua day du, cfiq bd
sung: Hudng dan ngudi ndp hd so
hoan thién ho so theo quy dinh.

- Néu hb so day du, hop 1€: Lap
phleu tiép nhén hd so va hen tra
két qua gui cho ngudi ndp hé so;
ludn chuyén hé so kém phleu

chéi tiép nhan
hé so dugc trao
cho nguoi nop
hd so/ Phiéu
kiém soat quéa
trinh giai quyét
hd so (kém theo

kiém soat qua trinh giai quyét hd ho so TTHC).
so dén Phong chuyén mén; nhap
va chuyén hd so trén phan mém
mot cua dién tu. Chuyen dén
buée 2.
- Trudong hop diéu chinh dy 4n
phai lay y kién thong nhat cua B9
Xay dung (quy dinh tqi khoan 2
va diem e, khoan 5, Diéu 40, Nghi
dinh so6 11/2013/NP-CP ngay
14/01/2013 cua Chinh phu) thi
chu dau tu chuén bi thém 3 bd ho
so gui vé B Xay dung .

Buéce 2 | Phong chuyén mén xir Iy ho so:
- Lanh dao phong chuyén moén
xem xét hd so, phan c6ng cong
chirc xUr ly TS trinl'}, dl_.r
- Cong chirc phong chuyén mén thao Quyet dinh
tién hz‘;nh tham ‘dinh ho so; 1ap bao chap thuéq kém
cao két qua tham dinh, trinh lanh Phon Bao céo két qua
dao Phong chuyén mon xem xét. sy 1%1 5n 14 ngay | tham dinh ho so/
- Lanh dao phong chuyén mén| thugc S¢ lam vige | P h{eu k‘lem i
xem xét, (d& nghi diéu chinh néu que trmhk glal
cd), ky xac nhén ,ho so, ky nhay qu?fet ho , 39
bdo céo két qua thim dinh va trinh (kém theo ho so
lanh dao S& xem xét phé duyét. TTHC).
- Luén chuyén hd so trén phf;:m
mém mat ctra dién tir. Chuyén dén
bwée 3.

Buéc3 | Lanh dao Sé xem xét, ky phé To  trinh, du
gkt ) .| Lanh dao | 03 ngay ﬂ';ﬁ" le e ' imh
- Lanh dao S& xem xét (néu c6 ¢ | 84 lam vige | SAP thuan kem

nghi diéu chinh thi tré lai bl!'(')'c 3),
ky phé duyét bao cédo két qua

B4o céo két qua
tham dinh ho so/
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tham dinh.

- Luén chuyén ho so trén phan
mém mat cura dién tir, chuyén dén
budc 4.

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.

Buéc4 |Luu trir hd so va chuyén két
qlli?l thém ﬂil‘lh: T tl'iﬂh, du
- Luu trlr ho so va chuyén két qua | .. : 5 thao Quyét dinh
thim dinh dén UBND b | Van ROOUE| 02Dgay g4 thg{in kem
. . So lam viéc N N S
- Luan chuyén ho so trén phan BE}.\O . ket; qua
mém mot cira dién tir, chuyén dén tham dinh ho so
budc S.
UBND tinh xem xét, ban hanh
quyét dinh chip thuin diéu
chinh dw an hoic viin ban tra 1oi
do6i véi truong hop khong chip - Péi véi du
thuin diéu chinh dw 4n: an khong
- P6i v6i cac du an khong phai 1y phai lay y
y kién théng nhit cia BO6 Xay kién Bo Xay,
dung: UBND tinh xem xét, ban dung: 10 )
hanh quyét dinh chip thuan diéu ngay lam |- Quyét dinh
chinh dy 4n hogic vin ban tra 1oi vigc. | chap thuan dau
d6i véi truong hop khéng chip tu du an hodc
thun diéu chinh dy 4n. (. . . |vanbantraloi
] . - Do6i vai du A .
Buge 5 |- POl véi trudong hop di€u chinh UBND an phai ldy | - :Cor,l\g ol
du an phai lay y kién théng nhat| tinh y kién Bo | BO Xdy dung tra
cia B6 Xy dung: UBND tinh Xay du‘ng.: 101 chu dau tu.
xem xét, ban hanh quyét dinh 10 ngdy |- Phiéu kiém
chép thuén diéu chinh dy 4n hoac lam viéc ké| soat qué trinh
van ban tra 101 doi véi truong hop tirngdy | giai quyét hd so.
khong chap thuan diéu chinh du nhan duoc
an sau khi nhan dugc cong van cé.ng viin
cua B6 Xay dung tra 101 chu dau clia B6 Xay
. dung tré 10
- Chuyén két qua giai quyét chu dau tu.

TTHC dén Trung tim phuc vu
hanh chinh c6ng, chuyén dén
bwée 6.
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Buwodce 6

Két thic hd so trén phin mém
mot cira dién tir:

- Chuyéq két qua giai quyét
TTHC dén Trung tam, thu phi, I¢
phi (néu co).

- Két thuc hd so trén phan mém
mot ctra dién tu.

- Bm v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trudc ngay hét han, bo
phén giai quyét hd so cé trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho cong chic S¢ Xay dung lam
viéc tai Trung tdm va gui van ban
xin 15i t6 chuc, trong d6 ghi 1o 1y
do qua han, thoi glan gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thuc hién khéng qua mot
1an), cap nhdt hd so trén phan
mém mot ctra dién tir.

Cong chuc
So Xay
dung lam
viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai

quyét TTHC
dugc xac nhén
trén hé thong

thong tin mot
ctra dién tu cua
Sé.

- Quyét dinh
chép thuan dau
ty du an hodc
van ban tra 101.

- Phiéu xin 16i
va hen lai ngay
tra  két qua/
Phiéu kiém so4t
qua trinh giai
quyét ho so.
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