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BIÊN BẢN
VỀ VIỆC HOÃN XỬ LÝ VI PHẠM KỶ LUẬT LAO ĐỘNG
[bookmark: thang1_bkl][bookmark: nam1_bkl][bookmark: tai_bkl]Cuộc họp xem xét xử lý vi phạm kỷ luật lao động đối với Ông (Bà) […] bắt đầu lúc [...] giờ, ngày […] tháng […] năm […], tại [...]
I. THÀNH PHẦN DỰ HỌP GỒM:
1. Người sử dụng lao động hoặc người được người sử dụng lao động uỷ quyền.
[bookmark: hoten_bkl]Họ tên: [...]
[bookmark: chucdanh_BKL]Chức danh [...]
[bookmark: theouyquyen_BKL]Theo uỷ quyền ngày [...]
3. Đại diện Ban chấp hành công đoàn cơ sở hoặc Ban chấp hành lâm thời trong đơn vị.
[bookmark: hoten1_BKL]Họ tên: [...]
[bookmark: chucdanh1_BKL]Chức danh: [...]
4. Người làm chứng (nếu có).
[bookmark: hoten2_BKL]Họ tên: [...]
[bookmark: chucdanh2_BKL]Chức danh: [...]
[bookmark: donvicongtac_BKL]Đơn vị công tác: [...]
[bookmark: cutru_bkl]Nơi cư trú: [...]
5. Người được người sử dụng lao động mời tham dự.
[bookmark: hoten3_BKL]Họ tên: [...]
[bookmark: chucdanh3_BKL]Chức danh: [...]
[bookmark: donvicongtac1_BKL]Đơn vị công tác: [...]
II. NỘI DUNG:
[bookmark: ongba_BKL]Căn cứ vào tình hình thực tế của Ông/ Bà […] về việc vắng mặt, cùng với ý kiến của các thành phần dự họp. 
[bookmark: ongbangay_bkl]Chủ tọa cuộc họp quyết định hoãn cuộc họp xử lý kỷ luật đối với hành vi vi phạm của Ông/Bà ngày [...]. 
Thời gian dự kiến tổ chức lại cuộc họp sẽ được thông báo cụ thể tới đến tổ chức đại diện tập thể lao động tại cơ sở; cha, mẹ hoặc người đại diện theo pháp luật trong trường hợp người lao động là người dưới 18 tuổi theo quy định của pháp luật.
[bookmark: vaoluc_bkl][bookmark: gio_bkl]Biên bản kết thúc vào lúc […] giờ […] phút cùng ngày./.
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