


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BIÊN BẢN GHI NHẬN SỰ VIỆC
[bookmark: ngay][bookmark: thang][bookmark: nam][bookmark: tai]Hôm nay, ngày [...] tháng [...] năm [...], Tại [...]
Chúng tôi gồm có:
Người lập biên bản:
	1/  Ông (bà) 
	[bookmark: ten1]:[...] 
	Chức danh
	[bookmark: chucdanh1]:[...]

	2/  Ông (bà): 
	[bookmark: ten2]:[...] 
	Chức danh
	[bookmark: chucdanh2]:[...]


Người chứng kiến:
	Ông (bà)
	[bookmark: ten3]:[...] 
	Chức danh
	[bookmark: chucdanh3]:[...]

	Năm sinh
	[bookmark: namsinh]:[...]

	Địa chỉ
	[bookmark: diachi]:[...]

	Giấy CMND/Hộ chiếu số
	[bookmark: cmnd]:[...]

	Ngày cấp
	[bookmark: ngaycap]:[...]
	Nơi cấp
	[bookmark: noicap]:[...]


Đã làm việc với:
	1/ Ông (bà)
	[bookmark: ten4]:[...]

	Năm sinh
	[bookmark: namsinh1]:[...]

	Quốc tịch
	[bookmark: qtich]:[...]

	Nghề nghiệp
	[bookmark: nghe]:[...]

	Địa chỉ
	[bookmark: dchi]:[...]

	Giấy CMND/Hộ chiếu số
	[bookmark: cmnd1]:[...]

	Ngày cấp
	[bookmark: ncap]:[...]
	Nơi cấp
	[bookmark: noicap1]:[...]

	2/ Ông (bà)
	[bookmark: ten5]:[...]

	Năm sinh
	[bookmark: nsinh]:[...]

	Quốc tịch
	[bookmark: quoctich]:[...]

	Nghề nghiệp
	[bookmark: nnghiep]:[...]

	Địa chỉ
	[bookmark: dchi1]:[...]

	Giấy CMND/Hộ chiếu số
	[bookmark: cmnd2]:[...]

	Ngày cấp
	[bookmark: ncap1]:[...]
	Nơi cấp
	[bookmark: noicap2]:[...]


[bookmark: ndlv]Nội dung làm việc: [...]
· [bookmark: gio][bookmark: ngay1][bookmark: thang1][bookmark: nam1]Biên bản kết thúc vào: [...] giờ, ngày [...] tháng [...] năm [...]
· [bookmark: _heading=h.vx1227][bookmark: so][bookmark: so1]Biên bản này được làm thành [...] bản, có giá trị pháp lý như nhau. Mỗi bên giữ [...] bản.
· Sau khi đọc biên bản, những người có mặt đồng ý về nội dung biên bản và cùng ký vào biên bản.
· [bookmark: bsung]Ý kiến bổ sung khác (nếu có): [...]

	NGƯỜI CHỨNG KIẾN
	NGƯỜI THAM GIA LÀM VIỆC
	NGƯỜI LẬP BIÊN BẢN

	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)













