UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Doc lap — Tw do — Hanh phic
$6: 2575 /QD-UBND Ha Néi, ngay 0% thang 5 ndm 2023
QUYET DINH

Veé viée phé duyét quy trinh ngi bg giai quyet thu tuc hanh chinh sira
don, b6 sung trong linh vue nha o lién quan dén bai bo thanh phan ho so vé
xuit trinh so ho khau gidy thude pham vi va chite nang quan ly nha nwéc caa
So Xay dung Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cur Ludt T6 chie chinh quyén dia phicong ngay 19/6/2015; Ludt sua doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phui va Ludt To chire chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Cén cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2015 ciia Chinh phii vé thic
hién co ché mot ciea, mot cua lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cén cir Thong te s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong
Chinh phit hwéng dan thi hanh moét sé quy dinh ciia Nghi dinh 6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2015 cua Chinh phu Vé thuee hién co ché mét ciea, mot cira lién thong trong
gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh sé 133/0D-BXD ngay 03/3/2023 ciia Bé Xay dung vé
viée cong bo sua doi, bo sung thii tue hanh chinh trong linh vue nha o lién quan
dén bai bo thanh phan hé so vé xudt trinh s6 ho khau gidy thude pham vi va chikc
nang quan ly nha nuoc cua Bo Xay dung;

Can cur Quycl dinh s6 2025/0D-UBND ngcy 07/4/2023 cua Chu tich UBND
Thanh pho vé viéc phé duyét cac quy trinh ngi bo giai quyét thit tuc hanh chinh thugc
tham quyén quan Iy nha nudce cua So Xdy dung Ha Noi;

Can cir quet dinh s6 /OD-UBND ngay / /2023 cua Chu tich UBND
Thanh pho ve viéc cong bé6 danh muc thi tuc hanh chinh sua doz bo sung linh viee
nha o lién quan dén bai bé thanh phan ho so vé xudt trinh s6 ho khau gidy thuge
pham vi va chire nang quan ly nha niée cua So Xdy dung Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Giam doc So Xdy dung tai To trinh 56 113/TTr-SXD(VP)
ngay 19/4/2023.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh sua doi, bo sung trong linh vuc nha o lién quan dén bai bo
thanh phan ho so vé xuét trinh s6 ho khau gidy (04 thi tuc hanh chinh thude tham

oy,

=
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quyén giai quyet cua S¢ Xay dung va 01 thu tuc hanh chinh thugc thdm quyen
giai quyét cia UBND cép huyén trén dia ban thanh ph6 Ha Ni).

(Chi tiét tai Phu luc 1,2 kém theo).

Piéu 2. S¢ Xay dung chu tri, phdi hop véi cic co quan, don vi lién quan
can cu Quyét dinh nay x4y dung quy trinh dién tu dé phuc vu viée tiép nhan, giai
quyét thi tuc hanh chinh trén Hé¢ thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cua Thanh pho theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac Qui trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh s6 19 (QT-01), 20 (QT-
20), 21(QT-21), 22(QT-22), 54(QT-54) tai Quyét dinh s6 2025/QD-UBND ngéy
07/4/2023 cua Chu tich UBND Thanh pho vé viéc phé duyét cac quy trinh ndi bo
giai quyét thi tuc hanh chinh thugce tham quyén quan ly nha nuéc cua S¢ Xay
dung Ha Noi hét hiéu luc (Chi tiét tai Phu luc 3 kém theo).

Pidu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc S¢ Xay
dung, Thu truong cac S, ban, nganh Thanh phé; Chu tich UBND cac quan, huyén,
thi xa; Giam ddc Ban quan ly nha & va cong sa, Chi cuc truong Chi cuc Giam dinh
va xdy dung - S& Xay dung va cac t6 chiie, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.;-

Noi nhan: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 4: PHO CHU TICH

- Cuc KSTTHC-Van phong Chinh phu; N

- Chu tich UBND Thanh phé;

- Phé CTUBNDTP Lé& Hong Son;

- S& Théng tin va Truyén thong;

- UBND quan, huyén, thi xa;

- VPUBTP: CVP, PCVP; cac phong KSTTHC,
KTN, KTTH,THCB;

- Trung tdm Bao chi Thu d6 Ha Noi: &

- Luu VT, KSTTHC mgathuy

2105 — 3




Phu luc 01

DANH MUC 05 QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC
CUA SO XAY DUNG HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 $ 51 /OD-UBND ngay 0% thang5 nam 2023

cuia UBND Thanh pho Ha Néi)

Ky hiéu {Trano

STT é ‘
Tén Quy trinh Quy trinh

A. DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH |
| THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG HA NOI

Linh vire nha ¢ cong so

Cho thué nha ¢ ct thudc so htru nha nudce

01 . ' QT-01-2023 1
Ma: 1.007766
Ban nha ¢ ¢l thudc so hitu nha nudc

02 ' T-02-202 10
Ma: 1.007767 Q1-02-2023
Thu tuc gia quyét ban phan dién tich nha dat sir dung

03 | chung doi vai truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu | QT-03-2023 20

71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP .

Thi tuc giai quyét chuyén quyén sir dung dat lién ké
04 | nha ¢ c thuge s¢ hiru nha nude quy dinh tai khoan 2 | QT-04-2023 30
J biéu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP .

B. DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

Linh vire nha ¢ cong sé&

Thu tuc giai quyét chuyén quyén sir dung dét doi voi
05. | nha & xay dung trén dat trong trong khudn vién nha ¢ -

-05-202 4
cli thudc s& hiru nha nude quy dinh tai khoan 3 Diéu QT-05-2023 U
71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP .




Phu luc 02
NOI DUNG 05 QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VUC NHA O LIEN QUAN DEN BAI BO THANH PHAN HO SO
VE XUAT TRINH SO HO KHAU GIAY THUQC PHAM VI CHUC NANG

QUAN LY NHA NUOC CUA SO XAY DUNG HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 33 %¥5/OD-UBND ngay O4thdng5 nam 2023
cua Chu tich UBND Thanh pho Ha Noi)
QT-01-2023. Cho thué nha ¢ cii thudc sé hiru Nha nwée

1 | Muc dich:
- Quy dinh v¢ trinh tu, ndi dung thuce hién vié¢e cho thué nha ¢ ct thude s¢ hiru
Nha nudec.

- Quy dinh rd trach nhiém cua tirng don vi. ¢d nhén trong qua trinh thuc hién, gop
phan nang cao hi€u qua thuc thi nhiém vu va tang cuong thuc hién cai cach hanh
| chinh theo chi dao cua UBND Thanh pho.

2 Pham vi:

Quy trinh nay &p dung cho cac don vi, ¢a nhan thuoc Don vi quan ly van hanh
nha & cii (Cong ty TNHH MTV Quan 1y va phat trién nha Ha Ni; don vi ¢4 nhén
thudce S¢ Xay dung trong viée cho thué nha ¢ thude s¢ hiru Nha nude.

3 Noi dung quy trinh:

3.1 | Coso phap ly:

1. Ludt nha & s6 65/2014/QH 13 ngay 25/11/2014:

2. Nghi dinh s 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh pha vé quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cta Luat Nha &; Nghi dinh 30/2021/ND-
Chinh phu nga) 26/3/2021 sira doi, bd sung Nghi dinh 99/2015/ND-CP:

3. Nghi dinh 6 104/2022/ND-CP ctia Chinh phu Sura, doi, bo sung mot sO dmu
ctia cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khdu, so tam tra gidy
khi thue hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong

4. Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia Bd Xay dung huéng dan
thuc hién mot $6 ndi dung cua Luat Nha ¢ va Nghi dinh $0 992015/ND-CP ngay
20/10/2015 cua chinh phu vé viée quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6
diéu ctia Lufit Nha 6.

3. Quyut dinh s6 133/QD-BXD ngay 03/3/2023 Bo Xay dung vé vide cong bd
stra doi, b sung thu tuc hanh chinh trong linh vuc nha ¢ lién quan dén bai bo
thanh phin hd so vé xudt trinh s6 ho khéu gidy thugc pham vi va chire ning
quan ly nha nuoc cua Bo Xay dung

6. Quyét dinh s 17/2018/QD-UBND ngay 6/8/2018 cua UBND Thanh phd ban
hanh quy dinh chi tiét mot sé ndi dung thude thim quyén cia UBND Thanh phd
vé quan ly, sir dung nha & cii thudc s& hiru Nha nuée trén dia ban thanh phd Ha
Noi

7. Quyét dinh sé 2025/QD-UBND ngay 07/4/2023 ctia Chu tich UBND Thanh
phd vé viée phé duyét cac quy trinh noi b gidi quyét tha tuc hanh chinh thudc
tham quyén quan ly nha nudc cia S& Xay dung Ha Noi;

3.2 | Thanh phin ho so: Bin Ban
chinh sao




1. Pon dé nghi thué nha & ca

2. bon dé nghi chuyén quyén thué nha & déi vai truong hop
chuyen quyén thué nha ¢ sau ngay 6/6/2013

2. Gidy to ching minh viéc st dung nha &

3.Ban sao thé Cin cudc cong dan hodac Chirng minh nhan dan
hodic hd chiéu con gia tri hogc thé quan nhén cia nguoi c6
don dé nghi thué nha &; truong hop 1a vo chong phai c6 thém
ban sao c6 chimg thue gidy dang ky két hon.

Truong hop da duge cap so dinh danh ca nhan va co s¢ dir
liéu qubc gia vé dan cu, co sO dir ligu vé dang ky déu tu, dang
ky doanh nghiép duoc két ndi, van hanh thi dugce sir dung s6
dinh danh c4 nhén thay thé cho cic gidy t& lién quan dén nhan
théan khi thyc hién thu tuc nay

4. Ban sao gidy t& chirng minh thudc doi tugng dugc mién,
giam tién thué nha ¢ (n€u co)

33

S6 lwgng hé so :
02 bo

3.4

Thoi gian xw ly

34.1

Tai Don vi quan ly vén hanh :

- Béi voi trudong hop thude Khoan 3 Diéu 10 'Nghi quyét sb
58/1998/NQ-UBTVQHI10; Dleu 2 Nghi quyét s6
23/2003/QH11; Khoan 2 Diéu 5, Diéu 6, Khoan 2 Diéu 7
Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQHI11 : 10 ngay ké tir
ngay nhan di hd so hop 1€ (Tai Xi nghiép: 07 ngay; Tai Cong
ty: 03 ngay);

- Déi véi truong hop quy dinh tai Diém a Khoan 2 Piéu 57
Nghi dinh 99/2015/ND-CP : 15 ngay ké tir ngay nhan da hod
so hop 1€ (Tai Xi nghi¢p: 10 ngay; Tai Cong ty: 05 ngay);

- D4i voi truong hop quy dinh tai Diém b Khoan 2 Diéu 57
Nghi dinh 99/2015/ND-CP : 15 ngay ké tir ngay nhan du hod
so hop 1€ (Tai Xi nghiép: 10 ngay; Tai Cong ty: 05 ngay);

- Béi véi trudng hop ngudi nhan chuyen quyén thué nha o cti
trude ngay 6/6/2013 quy dinh tai Piém ¢ va Diém D khoan 2
Diéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP : 15 ngay ké tir khi nhén
du hd so hop 1é (Tai Xi nghiép: 10 ngay; Tai Cong ty: 05
ngay); khong ké thoi gian dang bao 30 ngay va x6a niém yét
theo quy dinh;

- Béi v6i truomg hop ngudi nhan chuyen quyen thué nha ¢ ci
sau ngdy 6/6/2013 quy dinh tai Diém ¢ va Piém D khoan 2
Diéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP : 20 ngay ké tir khi nhan
dt ho so hgp 1€ (Tai Xi nghiép: 10 ngay; Tai Cong ty: 10
ngay).

342

Tai So Xay dwng

- D6i vai trudong hop thude Khoan 3 Diéu 10 Nghi quyet
s6  58/1998/NQ- UBTVQHI0; Dleu 2 Nghi quyét sb
23/2003/QH11: Khoan 2 Diéu 5, Piéu 6, Khoan 2 Diéu 7
Nghi quyét sé 755/2005/NQ-UBTVQHI1 : 20 ngay ké tir
ngay nhén du ho so hop 18




i I - boi véi truong hop quy dinh tai Bicm b Khoan 2 Didy f |
| 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CPp - 15 ngay ké tur ngay nhin du | }

| ho so h(_)'p_ lé. __ ‘

- Do1 vdi truomg hop nguoi nhan chuyén quyén thué nha |

O cl sau ngay 6/6/2013 quy dinh tai Diém ¢ va Diém D khoan
2 Diéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP - 10 ngay ké tir khi ’

nhdn du ho so hop 1¢. )
3.5 | Noi tiép nhan va tri két qua I

I BO phan tiép nhan va tra ket qua - Xinghiép QL&PT nha truc [
| thuge; _ {
} ' B phan tiép nhan va tra két qua - Cong tv TNHH MTV quan
f Iy va phat trién nha Ha N¢i.
B9 phan tié nhdn va tra két qua - So Xay dung Ha Noi

|

|
' 3.7.1 | Tai Xi nghié QL&PTN truc thuge

3.7 | Quy trinh xu Iy cong vige B
TT Trinh tu Trach Biéu mau/

Thoi

nhié¢m lan | Kétqua |

Bl | Nop ho so: Neuoi dai | Gio hanh Thanh phan
chinh ho so theo

Nguoi dai dién bén thué nha nop ho so ) dién bén
tai Bo phan tiép nhin va tra két qua - thué nha

|
( muc 3.2
| Xinghi¢p QL&PT nha truc thude

| B2 | Hwéng din va tiép nhin ho so: Bo phan | Gio hanh
' -Céan b "Bo phan tiép nhan va tra két tiép nhan va chinh

ua" ti€p nhan va hudne din Neuoi dai | tra két qua -
\ . g g

|

, dién bén thué nha vé ndi dung ho so- Xinghiép
+ Néu hd so chua day du cin bo tiép | QL&PT nha | ]
nhdn trd lai hd so va hudng dan Nauoi truc thudc
dai dién bén thué nha hoan thign, b6 |
sung.

| + Néu hd so da dﬁ}* du noi dung theo | | / I‘

quy dinh. ¢dn b tiép nhan viét phiéu | |

\ nhan hd so va hen ngay tra két qua hod

so (theo mau). Thoi han tra két qué cho | ’

Nguoi dai dién bén thué nha 6 thé |

thay doj trong truong hop phai giai

trinh, bd sung noi dung ho so day du
theo quy dinh.

’ - Cudi budi nhén. ¢in bo "Bo phéan tiép
nhin va tra két qua" viét phicu giao
nhan hd so hanh chinh (theo mau).
Truong b phan tiép nhan Ky giao nhin
voi phong Quan ly nha

B3 | Thu Iy ho so tai Xi nghiép QL&PT
nha true thuge:

- Lanh dao Phong Quén Iy nhagiao cdn

| bé thu ly ho so (theo mau)

Phong QLN | Theo quy
va Lanh dao | dinh tai
Xinghiép | muc 3.4.1
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- Cén b thu ly ho so kiém tra ndi dung
hé so.kiém tra hién trang, lap bién ban
xac minh, truong hop can bd sung ho
so, Lanh dao phong Quan ly nha ky
vin ban yéu cau bo sung hd so.

- Truong hop hd so khong du didu
kién, Phong quan ly nha trinh Lanh dao
Xi nghiép ky van ban tra 161 Nguoi dai
dién Bén thué nha va néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu kién, can
bo thu 1y hd so, du thao bao cao trinh
Lanh dao phong Quan ly nha. |

- Lanh dao phong Quan ly nha tham
dinh ho so trinh Lanh dao Xi nghiép ky
bao cao va ho so.

3.7.2 | Tai Cong ty TNHH MTV Quin ly va
phat trién nha Ha Noi
B4 | Nop ho so: Canbo Bo | Giohanh | Thanh phan
B6 phan Tiép nhan va tra két qua cta phan tiép chinh ho so theo
Xi nghi¢p chuyén ho so dén Bo phén nhan va tra muc 3.2
Tiép nhén va tra két qua Cong ty két qua cua
Xi nghiép
B5 | Huéng dan va tiép nhin ho so: B¢ phén
- Néu hd so chua day du can bo tiép tiép nhan va
nhan tra lai ho so va huéng dan don vi | tra két qua
hoan thién, bo sung. Thoi han tra két Cong ty
qua cho Xi nghiép co thé thay déi trong
truong hop phai giai trinh, bo sung noi
dung ho so day du theo quy dinh.
- Cudi budi nhan, can bo "Bo phan tiép
nhan va tra két qua" viét phiéu thu ly
tham dinh ho so (theo mau) ban giao
cho Phong quan ly nha
B6 | Thuly ho so': Theo quy
- Lanh dao Phong Quan ly giao can by | Phong Quan | dinh tai
thu 1y ho so Iy nhava | muc3.4.1
- Céan b thu ly ho so kiém tra ndi dung |  lanh dao
ho so.kiém tra hién trang (néu can), | Congty

truong hop can bd sung hd so, trinh
Lanh dao phong Quan ly nha ky van
ban yéu cau bo sung ho so.

- Truomg hop hd so khong du diéu
kién, Phong quan ly nha trinh Lanh dao
Cong ty ky van ban tra 161 Xi nghiép va
néu rd ly do trong vong 10 ngay lam
viéc.

- Truong hop hd so da diéu kién, can
b6 thu Iy hd so du thao Thong béo chip
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T .7_*ﬁ*_*_*._—_:——_—-.‘_
] thudn truong hop thudc tham quycen
| cia Cong ty hodc bdo cdo dé xuit So

' Xay dung trinh Lanh dao phong Quan
|1y nha.
|- Lanh dao phong Quan Iy nha tham
dinh hd so trinh Lanh dao Cong ty
| tham ky.
| - BO phin Tiép nhan va tra két qua ha
thue hién luu g1t ho so theo quy dinh
vi chuyén ho so vé B& phén Tiép nhan
va trd két qua cta Xi nghicp truong hop
| thude tham quyén cla Cong ty. !
- B6 phin Tiép nhan va tra két qua |
chuyén hd so t6i Bo phan Tiép nhin va
| tra két qua cua S¢ Xay dung truong |
l‘ hop thude tham quyén cia So Xay |
__dung. o
3.7.3 | Tai Sé XAy dun
B7 | Nop ho so: |
!‘ Cong ty TNHH MTV Quan Iy va phat { Canbd | Gio hanh
| trién nha Ha Noj nop 01 bo ho so gbe thuéc BO | chinh

|

Thanh phan
ho so theo

muc 3.2
| tai Bo phan tiép nhan va trd két qua - phan tiép | |
| ’ So Xdy dung Ha Noi doi vé‘fi cac | nh{m va tra | |
truong hop thuoe tham quyén cua S0 két qua - | |
| Xay dung va ciia UBND Thanh pho | Congty | [ |

J quy dinh tai mﬂu_3742¥
B& | Tiép nhan ho so:

| - Don vi quan Iy van hanh gul van ban
v ho so theo quy dinh dén So Xay
dung
Thuly ho so :
- Can bo thu 1y ho so kiém tra noi dung
' ho sotruong hop can béd sung ho so.
|‘ phong chuyén mon trinh lanh dao so ky |
vin ban yéu cau b6 sung hd so. Cac | ;
' trudong hop nhu sau - | Phong Phiap | Gio hanh |
- Truomg hop thudée Khoan 3 Dicu 10 ‘ ché . chinh
Neghi — quyct s 58/1998/NQ- |
UBTVQHI10; Diéu 2 Neghj quyét sé | Phong QLN {
23/2003/QH11: Khodn 2 Diéu 5, Didu | va TTBDS |
6. Khoan 2 Diéu 7 Nghi quyét sb | |
755/2005/NQ-UBTVQH] | _ Phong QLN | ’
- Truong hop quy dinh tai Diém b | va TTBDS |
Khoan 2 Di¢u 57 Nghi dinh
99/2015/NDB-CP
- Truong hop nguoi nhan chuyén | {
quyén thué nha & cii sau ngay 6/6/2013

| quy dinh tai Diém ¢ va Diém D khoan

G10 hanh
chinh

S¢ Xay
dung

Thanh phan
ho so theo
muc 3.2 |

|
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2 Diéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP

B10

Xét duyét ho so :

- Trudng hop thude Khoan 3 Diéu 10
Nghi  quyét s6  58/1998/NQ-
UBTVQHI0; Diéu 2 Nghi. quyét sb
23/2003/QH11; Khoan 2 Diéu 3, Dleu
6, Khoan 2 Diéu 7 Nghi quyét sb
755/2005/NQ-UBTVQHI1 :

+ Khi ho so da day du, can bo thu Iy
du thao Quyét dinh xac 1ap so hitu toan
dan dbi voi truong hop thude Didu 2
ctia Nghi quyét sé 23/2001/QH11 va
Khoan 2 Diéu 5, Diéu 6 Khoan 2 Diéu
7 cia Nghi quyét s6 755/2005/NQ-
UBTVQHII ; du thao Quyét dinh xdc
lap s¢ hiru nha nude dbi voi truong
hop thude Khoan 3 Diéu 10 Nghi quyét
s6  58/1998/NQ-UBTVQHI0, trinh
lanh dao Phong phé duyét sau do trinh
Lanh dao s¢ ky ban hanh.

+ Sau khi ¢6 Quyét dinh xédc lap soO
hiru s& hiru toan din hodc quyét dinh
xac lap s¢ htru Nha nudce, can bo thu ly
1dp du thao To trinh bdo cdo UBND
Thanh phé phé duyét

- Truong hop quy dinh tai Diém b
Khoan 2 BDiéu 57 Nghi dinh
99/2015/ND-CP :

Khi ho so diy du, can bo thu Iy bao
cao lanh dao Phong phé duyét sau do
trinh Lanh dao S¢ ky.

- Truong hop nguoi nhin chuyén
quyén thué nha ¢ ct sau ngay 6/6/2013
quy dinh tai Diém ¢ va Diém D khoan
2 Piéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP:
Khi ho so day du, can bo thu ly 1ap bao
c40 va van ban chép thudn trinh lanh
dao Phong phé duyét sau doé trinh Lanh
dao S¢ ky ban hanh

Phong
Phap Che

Phong QLN
va TTBDS

Phong QLN
va TTBDS

Theo quy
dinh tai
muc 3.4.2

Bll

Lanh dao S& ky ban hanh Quyét dinh
phé duyét doi tugng thué nha o c
thudc s¢ hiru Nha nudc

So Xay
dung

Ban hanh van ban dé nghi ky hop dong
thué nha ¢ cii thudc s htru Nha nudc :

Sau khi c6 Vin ban phé duyét doi
tugng thué nha ¢ cii thude so hitu nha
nuoc, can b thu Iy ban hanh van ban
dé nghi Pon vi quan 1y van hanh nha &

Phong QLN
va TTBDS




¢t ky ket Hop dong thué nha & ci Vi
nguoi cd don dé nghi thué nha.
Tri két qui S6 Xay dyung :
S& Xay dung tra van ban chap thuan
chuyén quyén thué nha; vin ban dé
nghi ky Hop dong thué nha & cf cho
bon vi quan 1y van hanh (Cong ty
INHH MTV Quén 1y va phit trién nha
Ha Noi)
Tiép nhin giai quyét két qua, vian
ban ciia S¢ Xay dung:
- B0 phan Tiép nhan va tra két qua
Cong ty tiép nhin ho so tir B phin
Tiép nhan va ua két qua cua S¢ Xay
dung. trinh Lanh dao Phong Quan ly
nha phé giao can bo thy ly.
- Can bo thu Iy du thao Thong bao Ky
hop (1611g thué nha hodc vin ban chi
dao trinh Lanh dao Phong Quan 1y nha
F tham dinh.
- Lanh dao Phong Quan Iy nha tham
dinh trinh Lanh dao Cong ty tham ky
van ban, thong bao va hd so.
- BO phan Tiép nhan va tra két qua cua
Phong Quan 1y nha thuc hién [uu gitr hd
so theo quy dinh va chuyén ho so vé Bo
phan Tiép nhan va tra két qua cua Xi
nghiép.
BIS | Tri két qua tai Xi nghicp : B phin
Bo phén tiép nhan va tra két qua cia Xi | tiép nhan va
nghiCp thuc hién hru trit hd so theo quy | trd két qua
dinh va tra két qua Hop déng thué nha | Xj nghi¢p
cho nguoi dai dién cua Bén thué nha theo
Phi¢u hen,
Bi¢u miu: |
- 1. Don dé nghj thué nha ¢ cq
2. Don dé nghi chuyén quyeén thué nha & doi voi truong hop chuyén quyén thué
nha & sau ngay 6/6/2013.

Phong QLN
va Lanh dao
Cong ty




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Idp - Tu do - Hanh phuic
PON PE NGHI THUE NHA O CU THUOC SO HU'U NHA NUOC

Kinh guriz ...
MUGHE T2 mvunoumcncsnossioaasesstere T G R RS A SR s oSimecec.
CCCD (ho chiéu hodc thé qUAN NhAN) $O: ....veveeeiieeee e Cap
DEATS it bhmsmmnmsmmm s s s L1 SO RPS
NOT O hIEN TaL: .o,
S6 thanh vién trong ho gia:dinh ... o nguoi, bao gobm:
1 HO VA& 181 s i ss snsn snsinssassmmnes 50 CCCD: v, A, o,
2. Hovatén......oooooeeiiiiiiiiii, SO CCCD: v |
3 HO VAN ...oeieii e, - L - RR—
4. HO VAN oo, SO CCCD: v, | IUTTURTIOT
5.Hovatén........ PR— 50 CCCD: .o A

T01 xin chip hanh day du cic quy dinh cta nha nude vé quan ly, st dung nha &
ct thudc so hitu Nha nude. Toi cam doan nhirng 161 khai trong don la ding su thuc va
hoan toan chiu trach nhi¢m truée phéap luat vé cac noi dung da ké khai.

Toi cam két nha ¢ dang sir dung khong c6 tranh chép, khiéu kién./.

Cac thanh vién trong h gia dinh ghi oo Ngay ... thang ...... nam ...........
rd ho tén va ky té€n xac nhan .. X ,
NGUOI VIET DON

(ky va ghi rd ho tén)



9

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha N¢i, ngay ... thang ... nam 20)...

PON PE NGH] CHUYEN QUYEN THUE NHA O
THUQC SO HUU NHA NUOC
(Ding cho triong hop chuyén quven thué nha sau ngay 6/6/2013)

Kinh gui: - So Xay dung Ha Noi
- Cong ty TNHH MTV Quan ly va Phat trién nha Ha Noi
- Xi nghiép Quan ly va Phat triénnha...........................

Bén chuyen quyén (Nguoi dai dién ky hop dong thué nha/nguoi co tén trong giay to
phdn phoi nha ¢ hodc ngweoi dai dién dioc ity quyén- Ghi ré ho tén, tuéi, dia chi th-
ROHE T 5 55 5 5505 50 e s R T SRR TR SRS TR O 75 45 55 45 KY 48 300 BF U BPEP S GRSy S oy s s acirass
Bén nhin chuyen quyen((xhi ro ho tén, 16, dia chi thuong tri)):.....cccceeeeeeennn....
* Pia chi nha dé nghi chuyen quyen Thué @ cee
* Vi tri - Dién tich nha chuyen quyén thué:

- S6 hop dong thué nha/vin ban phan phdi nha ¢ (ngay. thang, nam) :

-Loainha............................ 74 18 5 ¢ S
- Tong dién tichnha & ... m?.
Trongdo: + Dign tichghivh. £ . 55 55 0 s e swsssmsonsnaxanwnss m?.
+Diéntichphu  : . m?.
Dién tich bén thué nha tu xdy dung thém:
- Co phép O ——— m?.
- Khong phép E 5 B AR S B m’.

Chuyén quyén thué mot phan hay toan bo hop dong thué nha............oooooeeeeinn...
* Thoa thuén ciia hai bén chuyén quyén thué:

- Cac dleu kién (néu co) ..... U
- Cac gidy t& lién quan dén nha chuyén quyén thué

Cam két ciia bén chuyén quyén thué:

Chung t6i xin cam doan ndi dung k¢ khai trong don la ding sur that, néu sai chung
to1 xin chiu trach nhiém trude phap luét. Viée chuyen quym thué nha cua ching t61 hoan
toan tu nguyén va moi thanh vién trong gia dinh nhét tri. Néu co quan quan ly chap thuan
viéc chuyén quyén thué nha & cii thudc s& hitu Nha nude, chang t6i chép hanh déy du quy
dinh hién hanh cta Nha nudc.

Bén chuyén quyén thué Bén nhéin chuyén quyén thué i
(Cdc thanh vién trong hop dong thué nha (Cdc thanh vién ddng ky trong hop dong
tir 18 tuoi tro lén ky, ghi ré ho tén) thué nha ky, ghi ré ho tén)

XAC NHAN CUA PON VI QUAN LY VAN HANH NHA O CU.......... enen
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QT-02- 2023. Ban nha ¢ cii thugc sé hiru nha nwéoc

1

MUC PICH
- Quy dinh vé trinh tu, ndi dung thuc hién ban nha & cii thuge s¢ hiru nha nude trén
dia ban Thanh phd Ha Noi.

- Quy dinh rd trach nhiém cua tirng don vi, ca nhan trong qua trinh thuc hién, gop
phin nang cao hi¢u qua thyc thi nhiém vu va ting cudng thue hién cai cach hanh
chinh theo chi dao cia UBND Thanh phd.

PHAM VI
- Quy trinh nay huéng dan vé trinh tu thuc hién ban nha & cii thudc s¢ hiru nha
nude trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

- Quy trinh nay 4p dung cho cac don vi, ca nhan thuoc Cong ty TNHH mdt thanh
vién Quan ly va Phat trién nha, S& X4y dung trong viéc ban nha & cii thudc s¢ hiru
Nha nuéce theo Nghi dinh 99/2015/ND-CP.

NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co sé phap ly

1. Luat D4t dai ngay 29 thang 11 nim 2013;

2. Ludt Nha ¢ ngay 25 thang 11 ndm 2014;

3. Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng din thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nha &; Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP
ngdy 26/3/2021 ciia Chinh phu sira di, bd sung mot sé didu ciia Nghi dinh sb
99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu;

4. Can ctr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

5. Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP cta Chinh phu Stra. déi, bo sung mat 5O dleu
cua cac nghi dinh lién quan dén viéc ndp. xuét trinh s6 ho khéu, so tam tra gidy
khi thyre hién tha tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong

6. Can ctr Thong tu so 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B Xy dung hudng
dan thyuc hién mot s6 ndi dung ciia Ludt Nha ¢ va Nghi dinh s6 99/2015/ND- CP
ngay 20/10/2015 cua Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot )
diéu ciia Luat Nha &;

7. Can ctir Quyét dinh s6 705/QD-BXD ngay 11/6/2021 cua Bo Xay dung vé viée
cong bé thi tuc hanh chinh ban hanh mdi, thu tuc hanh chinh dugc thay thé, sira
d6i, bd sung va thi tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vire nha &, kinh doanh bat
dong san thudce pham vi chirc ndng quan ly nha nudce cua Bo Xay dung:

8. Quyet dinh s6 133/QD-BXD ngay 03/3/2023 Bo Xy dung vé viée cong b sira
doi, bo _sung thu tuc hanh chinh trong linh vuc nha ¢ lién quan dén bai bo thanh
phan ho so vé xudt trinh s6 ho khéau gidy thudc pham vi va chire nang quan 1y nha
nude cua Bo Xay dung

9. Can cir Quyét dinh sd 17/2018/QD-UBND ngay 06/8/2018 cia UBND Thanh pho
ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 noi dung thudc thim quyén cia UBND Thanh phd
vé quan Iy, str dung nha ¢ ¢t thudc s¢ hiru nha nude trén dia ban thanh phd Ha Noi;
10. Quyét dinh s6 864/QD-UBND ngay 10/2/2023 cta Cha tich UBND Thanh phd
vé viéc cong bd danh muc cac thi tuc hanh chinh thude pham vi chirc ning .quan ly
nha nudc cua S¢ Xay dung;

11. Quyét dinh s 2025/QD-UBND ngay 07/4/2023 ctia Chu tich UBND Thanh pho
vé& viée phé duyét cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh thuc thim
quyén quan 1y nha nude clia S& Xy dung Ha Noi;




12. Quyét dinh so 2628/CTQL&PTN-QL ngay 19/11/2018 cua Cong ty TNHH mot
thanh vién QL&PT nha Ha Noi. Ban hanh Quy dinh trinh tw. thoi gian thu ly: Phan
cﬁp trach nhiém giai quyét trong cong tac tiép nhan nha co quan tu quan chuyén

| giao. quan Iy ky Hop d@ng thué nha o ¢t va ban nha ¢ ci. bao tri, cai tao, xay dung
lai nha & ¢ thude s¢ hitu Nhi nude theo Nghi dinh 99/2015/ND-Cp ngay

| 20/10/2015 cua Chinh phu; Thong tu sé 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia Bo
| Xdy dung: Theo chire niang nhi¢m vu dugec UBND Thanh phd giao cho Cong ty |
TNHH mot thanh vién QL&PT nha Ha Noji tai Quy dinh ban hanh kém theo Quyét

dinh sd 17/2018/QD-UBND ngay 06/8/2018. o ]

3 Thanh phin hd so B:in Ban sao |

; ( chinh hoic |
| photo ¢c6

\ .
| . ban |
| " chinh dé

_ | déi chi¢u
Nop tai Cong ty TNHH MTV udan ly va Phdt trién nha Ha Noi
[ g1 Qudn | e

I'l. Pon dé nghi mua nha ¢ ¢t (miu don theo phu luc 12| Miu 0] ‘ 4|
| Thong wr s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo | ] |
[Xﬁ.\' dung) hodc mau Pon mua nha theo Nghi dinh sé |
_ | 61/CP (mau ci); B - ] ' |
| 2. Ban sao the Can cude cong din hoic Ching minh nhan | | X
dan hodc ho Chi‘éll con gid tri hodc thé quan nhan cfla\ |
/ ' nguoi co don dé nghi thué¢ nha o: truong hop la v chong '
phai ¢6 thém ban sao ¢6 chirng thyc gidy dang ky két hon.
| Truong hop chua két hon thi phai ¢6 gidy xdc nhin cua
- UBND phuong vé tinh trang hon nhén.
| Truong hop da duoc cip 6 dinh danh ¢4 nhan va co so dit | \ '
li¢u quoc gia v¢ dan cu. co so dur licu Ve dang ky dau . | | |
dang ky doanh nghi¢p duoc két néi. van hanh thi dugc sir
dung Sé dinh danh ¢4 nhan thay thé cho cic gidy 1o lién

‘ quan dén nhan than khi thue hi¢n thu tuc nay | |
4. Hop dong thué nha o ci: X X }
5. Gidy to chig minh thude doi trong duge mien, giam | % |
_ién mua nha & (néu co); j |
G \ o - 1. g “ A , - 7 a
| 6. Don. giay to. ban v¢& hoach dinh dién tich hodc xac nhin | X %

I | mua dién tich ngoai Hop dong (néu co);

J |
\J
7. Cac giay t& khdc ¢o lién quan (ncéu ¢6 nhu Giady chimg I X

|

tu, Gidy uy quyén, Don dé nghi, Van ban giai trinh ho

S )

| 8. Truong hop nguoi c6 tén trong Hop dong thué nha o cu

dd xuat canh ra nuge ngoai thi phai ¢o6 van ban Uy quyén
(O xdc nhin cua co quan c¢ong chirng hoic chimg thue
theo quy dinh) cho cdc thanh vién khac dung tén mua nha
: néu ¢ thanh vien €O ¢n trong hop df)ng thu¢ nha ¢ da
chét thi phai 6 gidy chung tir. - B

9. Truomg hop ¢6 thanh vieén thué nha & khude tr quyén
mua va ding tén trong Gidy chirmg nhdn phai €O viin bin |
khude tor quyén mua. khong dang tén trong Gidy chimg |
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nhdn va cam két khong ¢6 tranh chap, khiéu kién vé viée
mua ban nha & nay;

3.2.2

Nop tai So Xay dung Ha Noi

I. bon dé nghi mua nha ¢ cii (mau don theo phu luc 12
Thong tu so6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cta Bo
Xay dung) hoic mau Don mua nha theo Nghi dinh s6
61/CP (mau cii);

Mau 01

2. Ban sao thé Can cude cong dan hodc Chimg minh nhén
dan hodc ho chiéu con gid tri hodc thé quan nhan cua
nguoi ¢6 don dé nghi thué nha 6; truong hop la v chong
phai ¢6 thém ban sao cé chung thuc giay dang ky két hon.
Trudng hop chua ket hon thi phai ¢é giay xac nhan cta
UBND phuong vé tinh trang hon nhan.

Truong hop da duge cap so dinh danh ca nhan va co s¢ dir
liéu quoc gia vé dan cu, co sO da licu vé dang ky dau tu,
dang ky doanh nghi¢p duoc két ndi, van hanh thi dugc sur
dung so dinh danh c4 nhan thay thé cho cac gidy to lién
quan dén nhén than khi thuc hién th tuc nay

4. Hop dong thué nha & ci ;

5. Glav to chirng minh thugce doi tuong dugc mién, giam
tién mua nha & (neu co):

6. Quyf.t dinh mién giam tién st dung dit cia Chi cuc
Thué (neu co);

7. Ho so ky thut thia dit do Cong ty TNHH MTV
QL&PTN HN va Coéng ty ¢o tu cach phap nhan vé do dac
dia chinh:

8. Quyét dinh phé duyét gid ban;

9. Du thao Hop dong mua ban nha (theo mau tai Phu luc
s6 22 Théng tu sé 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua
B Xdy dung) co ky nhdy cua lanh dao Cong ty TNHH
MTV QL&PTN;

Mau 02

10. Don, gidy to, ban v& hoach dinh dién tich hofic xac
nhdn mua di¢n tich ngoai Hop dong (néu co);

I'L. Truong hop nguoi co tén trong Hop dong thué nha &
cu da xuit canh ra nudc ngoai thi phai c¢6 van ban uy
quyén (c6 xac nhin cua co quan cong chimg hodc ching
thue theo quy dinh) cho céc thanh vién khéc dirmg tén mua
nha ; néu c6 thanh vién ¢o tén trong hop dong thué nha ¢
da chét thi phal c6 gidy chung tu.

12. Ban vé thé hién dién tich nha, dit duoc ban;

13. Ban tinh gia ban nha ¢ cu;

14. To trinh, Cong van dé nghi ky Hop dong ban nha

15. Trudng hop c6 thanh vién thué nha ¢ khudce tir quyén
mua va ding tén trong Gidy ching nhén phai ¢6 van ban
khudce tir quyén mua, khong ding tén trong Gidy chiing
nhédn va cam két khong c6 tranh chap, khiéu kién vé viéc
mua bdn nha ¢ nay;

EI el o

16. Céc gidy to khac ¢6 lién quan (néu c6 nhu Gidy chimg




¢ nha 0; ¢ong vin giai trinh ho so.. B
' S6 lwgng hd so: 02 b hé so

J 45 ngay ké tr ngay don vj Quan ly van hanh nha & tiép nhan du ho so hop 1€ theo |
quy dinh cho dén khi S¢ Xay dung ky Hop d’(‘")ng mua ban nha ¢ ¢ (khong bao |
gom thoi gian niém yét cong khai tai UBND €ap xa (ncu ¢d), thoi gian nguoi mua
nha thue hién nghia vu tai chinh va thoi glan cac ¢o quan c6 thim quyén thuce hi¢n
| cip Giay chtrng nhan). |
Noi tiép nhin va tra két qua

3.5.1 | Noitiép nhin hé so |
- BO phin tiép nhan ho so - Cac Xj nghi¢p Quan ly va Phdt trién nha; Ban Tiép

nhin bin nha Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi nhan hod so

cua ngudi mua nha.

- Tai S¢ Xay dung tiép nhin hd so dé nghi cua Cong ty TNHH MTV Quan Iy va

Phat trién nha Ha NoOi:

+ B0 phdn Van thu So tiép nhan T trinh, Cong vin;

+ Phong Quan Iy nha va Thj truong bat dong san nhan ho so cu thé.

- BO phén liép nhdn ho so va tra két qua TTHC-Chi nhanh Vin phong Bang ky dit

dai Thanh pho thude S Taj nguycn va Moéi truong nhan ho so cap Giay chung

' nhén cta Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi hodc cua nguoi
| mua nha. o

3.5.2  Noi trd két qua
- Phong Quan Iy nha va Thj truong bat dong s

| MTV Quan Iy va Phat trién nha Ha Noi.

| - BO phén tiép nhin hé so va tra két qua TTHC - Chi nhanh Van phong Bang ky
dit dai Thanh phé thuge S¢ Tai nguyen va Moi truong tra Gidy chirng nhancho

| Cong ty TNHH MTV Quan Iy va Phat trién nha Ha Noéihode nguoi mua nha

l‘ (truong hop nguoi mua nha tu ndp ho SO). ,, ]

- B phan tiép nhin ho so - Cac Xi nghi¢p Quan 1y va Phat trién nha; Ban Tiep

nhdn ban nha Cong ty TNHH MTV Quan Iy va Phat trién nha Ha Noi tra Gidy

chtng nhén cho ngudi mua nha. |

_Lé phi
I S —

| Khéng_I_ - |
| Quy trinh xir ly cong viée

Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu
mau/K ét
qua

|

an tra ho so cho Cong ty TNHH

Tai C ong ty TNHH MTV Quan ly va Phif trién nha Ha Noi

| Bl | Nop ho so: | Neuoi mua . Thanh
Ngudi mua nha nop don va hd so mua | nha phan ho

|

\ i B g oa i ok £ % | |
nha tai by phan tep nhan ho so hanh sotheo |
chinh cua cdce Xi nghi¢p Quan IV va Phat ‘ muc 3.2.1 |
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trién nha hodc tai Cong ty TNHH MTV Gio hanh
Quan Iy va Phat trién nha Ha Noi. chinh
B2 | Hudng dan va tiép nhan hd so: Bo phan tiép
- Bo phan liép nhan ho so hanh chinh cta nhan ho so
cc Xi nghiép Quan Iy va Phat trién nha | hanh chinh cac
hodc tai Cong ty TNHH MTV Quan ly Xinghiép
va Phat trién nha Ha Ni huéng dan, tiép | Quan Iy va
nhan don va hd so mua nha. Phét trién nha,
+ Néu hd so chua day du, can bo tiép | Cong ty TNHH
nhan tra lai ho so va huéng dan dé nguoi | MTV Quéan ly
mua nha hoan thién, b6 sung. va Phit trién
+ Néu ho so da day du noi dung theo quy | nha Ha Noi
dinh, can bo tiép nhan viét phiéu nhan ho
SO, VAo so dé theo dai, nhap trén may vi
tinh dé tong hop bao céo va theo doi tién
do thuc hién.
- Cudi budi nhan hd so, B phén tiép
nhan hoé so hanh chinh cic Xi nghiép,
Cong ty chuyén giao ngay cho phong
Béan nha Xi nghiép, Ban Tiép nhdn Ban
nha Cong ty dé thuc hién.
B3 | Truong bd phdn ban nha phan cong can | Bo phan ban
bo thu 1y ho so. nha Xi nghiép,
Cong ty TNHH
MTV Quan ly

va Phit trién

nha Ha Noi

B4 | Truong hop ho so chua du diéu kién phai | B¢ phan ban | Gid hanh
¢6 vin ban thong béo ndi dung can bd | nha Xi nghiép, chinh
sung cu thé toi nguoi mua nha, thoi glan Cong ty TNHH
b6 sung hd so khong tinh vao thoi gian | MTV Quan ly
giai quyét. va Phat trién
Truong hop hd so du diéu kién giai | nha Ha Ngi
quyét, chuyén BS5.

B35 | B0 phédn bin nha cic Xi nghié¢p, Cong ty |  Xi nghiép,
bao cao Lanh dao giao Phong chuc nang | Cong ty TNHH
c6 trach nhiém t6 chirc kiém tra, xdc | MTV Quan Iy
minh ho so vé quan Iy; thuc té st dung. va Phat trién
D6 voi tmcmg hop da co thong s ban nha Ha Noi
nha, chuyén B9.

Déi véi truong hop chua co thong sé béan
nha, chuyén B6.

B6 | Xay dung thong s0 ban nha: - B phdn ban | Gid hanh
Déi voi truomg hgp chua c6 thong sé ban | nha Xi nghiép. chinh
nha: Bo phan ban nha cua cac Xi nghiép | Cong ty TNHH
hodc Cong ty & chire moi Cong ty cung | MTV Quan ly | (07 ngay)
T6 chuyén vién lién nganh Thanh phé | va Phat trién
bao gébm cic So: Xdy dung, Quy hoach | nha Ha Noi
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kién truc, Tai nguyén va moi treong. Tai chu tri.

|

chinh va Cuc thué Thanh phé di kiém tra | - Céc S Xay
thue dia. lap bién ban xdc dinh cac thong dung, Quy
s6 ban nha & vé: doi trong duge mua, dia hoach kién
chi nha ¢ duoc ban va dleu kién duoc true, Tai
mua nha; gid nha o; cap han0 nha o; chat nguyén va moi
luong con lai cua nha ¢; hé sé didu chinh truong, Tai
gia tri su dunu cua nha ¢, dat 03 gida | chinh va Cuc
chuyén quven str dung dat (goi it 1a 4 |  thué Thanh
thong so). phd
- Xi nghiép lap danh sach. trinh bién ban
xédc dinh 4 thong so dé Cong ty va to
chuyén vién lién nganh Thanh phd thim
dinh.

- Trén co so danh sdach déi tuong dugc
mua nha ¢ va ho so dé nghi mua nha &
ct duge thiét lap theo quy dinh, Céng ty
trinh S¢ Xay dune

B7

Bao cdo Hoi donﬂ xac dinh gia ban nha: | Céng ty TNHH
- S0 Xay dung kiém tra ho so va béo cio | MTV Quan ly
Hoi dong xdac dinh gia ban nha ¢ cii | va Phat trién
Thanh phé xem xét: nha Ha Noi,
+ Truong hop khong duoc Hoi dong xac Hoi dong xac
dinh gia ban nha duyét du diéu kién ban dinh gid ban
nha ¢ ct. S0 Xdy dung ¢o Van ban gui | nha ¢ ¢t Thanh
don vi quan Iy vén hanh nha ¢ dé thong phd

bao cho nguoi mua nha dugc biét;

+ Truong hop duge Hoi dong xdc dinh
gid ban nha duy¢t du diéu kién ban nha &
cu. ky bien ban hop Hoi dong phe duyét
viée ban nha ¢.

S¢ Xay dung quyét dinh phé duyét qm'cl So Xay dung
dinh viéc ban nha o.

|
|

Gio hanh
chinh
(08 ngay)

Gi0 hanh

chinh

|
|

(05 ngay) |

- Ha Noi - Chuyén Cong ty ¢6 tu cich phap

Do vé, thiét 1ap HSKT thua dat: | Bo phan ban
- BO phén ban nha Xi nghiép, Cong ty | nha Xi nghiép,
TNHH MTV Quan Iy va Phét trién nha Cong ty TNHH
Ha Noi : ph01 hop voi Cong ty ¢o tr cdch | MTV Quan ly
phap nhéin v¢ do dac Dia chinh kiém tra - va Phat trién
tai thuc dia, xac [dp cac canh thia cua nha Ha Noi
khuon vién dat chuyén quy &n sir dung,
lap ho so k¥ thudt thira dat, trinh ky ho
so ky thuat thira dat.

- B6 phén ban nha Xi nghiép, Cong ty

INHH MTV Quan ly va Phat trién nha

nhan vé do dac Dija chinh thim dmh

Gio hanh
chinh
(07 ngay)
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BI0 |- Truong hgp nguoi mua nha khong co Xinghiép Gio hanh
ché do mién, giam tién su dung dat,| Quanly va chinh
chuyén B12; Phat trién nha,
- Truong horp nguoi mua nha co ché do | Cong ty TNHH
micn, giam tién st dung dat, Bo phan | MTV Quan Iy
ban nha Xi nghi¢p, Cong ty TNHH MTV | va Phat trién
Quén Iy va Phat trién nha Ha Noi trinh | nha Ha Noi
Lanh dao Xi nghiép, Cong ty c¢6 Vin ban
(kém ban sao ho so) dé nghi Chi cuc
Thué cap huyén (noi c6 nha ban) ban
hanh quyét dinh mién, giam tién str dung
dat.
B11 | Chi cuc Thué cap huyén (noi ¢6 nha ban) | Chi cuc Thué | Gio hanh
ban hanh quyét dinh mién, giam tién sir | cap huyén (noi chinh
dung dét. co nha ban) | (03 ngay)
B12 | Tinh gid, kiém tra thim dinh hd so ban | B phanban | Gio hanh
nha: nha céac Xi chinh
+ Can cr Quyét dinh phé duyét déi nghiép Quan ly
tuong, dia chi, gid ban nha & cii, cac Xi | va Phat trién
nghiép Quan ly va Phét trién nha chiju nha hoéc (05 ngay)
trach nhiém tinh gia ban nha va gia dit
CQSD: ap dung cac ché dg, chinh sach
mién giam tién nha va tién CQSD dét &
(néu ¢6) cho cac ho mua nha; Cac Xi
nghi¢p Quan ly va Phat trién nha chuyen
Ban Tiép nhan Bén nha Cong ty ho so da
hoan thién, kém theo ban vé ché ban
Giéy chirng nhan, thé hién dién tich nha,
dat duoc ban.
B13 |+ Ban Tiép nhan Ban nha Cong ty kiém | Ban tiép nhan | Gio-hanh | MAiu 02
tra, thim dinh ho so ban nha do Xi| ban nha Cong chinh
nghiép thu ly. trinh lanh dao Céng ty ky ty TNHH (02 ngay)
duy¢t hé so ban nha & cf, du thao Hop | MTV Quan ly
dong mua ban nha & (theo Mau 02): Lap | va Phat trién
to trinh kem danh sdch hd mua nha trinh | nha Ha Noi
Lanh dao Cong ty ky duyét:
+ Céng ty ¢6 T¢ trinh kém theo HO so
bdo cao So Xay dung.
3.7.2 | Tai So Xay dung Ha Nji
B14 | Nop ho so: Cong ty TNHH | Gio hanh | Thanh
- Nop To trinh, Cong vin tai Bo phian | MTV Quanly | chinh phan ho
Van thu Sé; va Phat trién so theo
- Nop 02 bd ho so cu thé theo muc 3.2.2 nha Ha Noi muc 3.2.2
true tiép tai Phong Quan 1y nha va Thi
truong bat dong san- S¢ Xay dung Ha
Noi.
B15 | Hudéng dan va tiép nhan ho so: Phong quan ly

- Can by Phong Quan 1y nha va Thi

nha va Thi
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truong bat dong san tiép nhan va hudng
dan Lono ty TNHH MTV Quan 1y va
Phat trién nha Ha NOi vé noi dung ho S0
+ Néu ho so chua day du. cin bo ticp
nhén trd lai ho so va hudng dan dé Cong | ‘ i
ty hoan thién. b6 sung.
| + Néu hd so da day du noi dung theo quy |
| dinh. c¢an bo tiép nhan ho so ky nhin ho | | r
! 50, vao so theo doi va bao cdo Truong |
phong.
B16 | Truong phong phan cong cong can bo thuy 1\ | Phong Quan | |
} ho so kem theo Tor trinh dé nghi ky Hop | 1y nha va Thj | |
don0 mua ban nha ¢ ¢ii thudce sé hitu nhi truong bt ‘
nuac. o ddng san
Thu Iy ho sor: Phong Quan | Gio hanh

truong vat
dong san - S¢ |
Xay dung.

|

Thanh |

| Can bo thu Iy xem xét noi dung hé so: IV nha va Thi chinh phdn hé
( ' Tiép nhan h so va thdm dinh hd sor truong bat | (05 ngay) | so theo
- Truong hop ho so khong du dicu kién. dong san | muc 3.2 |

ho so. cdn bo thu ly dy thao vin ban. béo | |
l cdo Pho Truong phong dé xem xét bdo | ’
cao Truong phong ky trinh lanh dao S&

Ky van ban tra hd so. w
- I_I'UOHL hop hd so day du, du didu kién / | |
giai quyét ban nha theo quy dinh. cdn bo

thu Iy hd so bdo cio tham dinh hé so.
trinh Pho Truong phong xem xét: Pho
Truong phong bdo cio Truong phong
Xem xeEt,

Truong phong xem xét:

véu cau can bo sung thém thong tin vao | |

Phong Quan | Giy hanh

- Truong hop hd so ding quy dinh: | ly nha va Thi chinh

Truong phong duyét, ky bdo cao lham truong bat |
| . . c oy
| dinh hé so. trinh [anh dao So xem xét, dong san (01 ngay) |

Truong hop hd so khong dung quy | ‘
dm} Truong phong ky nhay van ban |
trinh lanh dao So tra hd so. chuyén laj )

can bo thu ly giao lai cin bo thu Iy ho so | |
dé tra lai Cong ty TNHH MTV Quan ly | |
va Phat trién nha Ha Noiyéu cau hoan ! ’ }
' thién hd so theo quy dinh. -
Lanh dao So xem xét: Pho Giam doc | Gio hanh
- Truong hop ho so ding quy dinh, duyét So chinh /
bdo cdo tham dinh hé so va ky Hop don
mua ban nha & ¢ va tra hd so cho Phong |
QLN&TTBDS: | |

Truong hop hod s y khong dang quv‘ |

dinh, ky van ban tra ]dl ho so cho Phong |

—e! i ]

ky Hop dong mua ban nha & cii: ' |
|

o]

ra fr
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QLN&TNBDS.

B20

Tra két qua:

- Truong hop hod so duge duyét: Phong
QLN&TNBDS gui hd so cho Cong ty
TNHH MTV Quén ly va Phat trién nha
Ha Noi dé Thong bdo moi cong dan lén
ky Hop dong mua béan va ndp tién mua
nha;

- Trudng hop hd so khong dugce duyét:
Phong QLN&TNBDS tra cong vin kém
ho so cho Cong ty TNHH MTV Quan ly
va Phat trién nha Ha Noi hoan thién hd
so theo quy dinh.

Phong QLN
&TTBDS
Cong ty TNHH
MTV Quan ly
va Phit trién
nha Ha Noi

B21

Cong ty TNHH MTV Quan ly va Phét
trién nha Ha Noi td chic ky Hop dong
mua ban nha & v&i nguoi mua nha;

Cong ty TNHH
MTV Quan ly
va PTN HN

B22

Nguoi mua nha ky Hop dong mua ban
nha ¢ ¢t thude s¢ hiru nha nude va nop
tién mua nha vao Ngén sach nha nudc.
Sau khi ndp tién mua nha vao Kho bac
Nha nude, nguoi mua nha ndp lai ching
tir hoéa don mua nha cho Céng ty TNHH
MTV Quan Iy va Phat trién nha Ha Néi
trong vong 30 ngay ké tir ngay ky Hop
dong mua bdn nha o.

Thoi gian nguoi mua nha khong dén ky
Hop d6ng mua ban nha hoac cham ndp
tién mua nha hodc cham ndp lai chung tir
hoa don mua nha thi khong tinh vao thoi
gian giai quyét ho so ban nha.

Cong ty TNHH MTV Quan ly va Phat
trién nha Ha Noi guri ho so da hoan thanh
nghia vu tai chinh cho Phong
QLN&TTBDS

Ngudoi mua
nha
Cong ty TNHH
MTV Quan ly
va Phit trién
nha Ha Noi

Gi0 hanh
chinh

B23

Can bd thu Iy hd so Phong
QLN&TTBDS trinh lanh dao phong ky
Vin ban dé nghi Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai cép Gla» ching nhan
quyén st dung ddt quyen so hitru nha o
va tai san khac Q'm lién voi dat.
Lanh dao Phong QLN&TTBDS ky. trinh
Lanh dao So.

Pho Giam doc
So

Gi0 hanh
chinh
(02 ngay)

B24

Sau khi Lanh dao S¢ ky Vin ban dé nghi
cap GCN, can bd thu ly guri ho so cho
Cong ty TNHH MTV Quén ly va Phat
trién nha Ha Noi de nop tai Chi nhanh
Vin phong BPKDD cip Glaw chirng nhan
quyén st dung dét, quyén s¢ hiru nha &

Phong QLN
&TTBDS

G160 hanh
chinh




19

va tai san khac gan lién voi dat..

B25 | Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phat | Phong QLN | Gio hanh
tricn nha Ha Noi chuyén ho so dL nghi &TTBDS chinh
Chi nhanh Van phong DKbBD cip Glay
chung nhan quyén sur dung dal quyén so
htru nha ¢ va tai san khac gin lién voi
ddl) Néu ¢6 nhu cau. ngudi mua nha
duge nhan 01 bo ho so tir Cong ty
TNHH MTV Quan ly va Phat trién nha
Ha Noi dé ndp truc tiép cho Van phong
DKDD.

Viée giai quyét thu tuc cdp Gidy ching
nhan thuc hién theo quy trinh v& cip
Gidy chimg nhan ctia Chi nhanh Vian
phong Ping ky dat dai Thanh phé thuoc
So Tai nguyén va Mdi truong.

4 BIEU MAU

4.1 Tai Cong ty TNHH MTV Quin Iy va Phdt trién nha Ha Npi

1. Don dé nghi mua nha & cii (mau don theo phu luc 12 Théng tu 5O 19/2016/TT-BXD
ngay 30/6]2016 cua Bo Xdy dung) (Mau 01) hodc mau Don mua nha theo Nghi dinh s0
61/CP (mau ci).

4.2 Tai So Xdy dung Ha Ngi

Don dé nghi mua nha & cii (mau don theo phu luc 12 Thong tu s0 19/2016/TT- BXD ngay
30/6/2016 cia Bo Xay dung) Mau 01 hodc mau Don mua nha theo Nghi dinh s6 61/CP
(mau cil);

Du thio Hop déng mua ban nha (theo mau tai Phu luc s6 22 Thong tu s6 19/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 ctia Bo Xay dung); Miu 02 )

- SO theo doi két qua xir 1y cong viéc. ]
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QT-03-2023. Thi tuc giai quyét Ban phan dién tich nha dét sir dung chung déi voi
trwong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP

1

MUC PiCH

- Quy dinh vé trinh tu, ndi dung thuc hién ban phan dién tich nha dat sir dung
chung trong khuén vién nha ¢ ci thudc s¢ hiru nha nudctrén dia ban Thanh phd
Ha Noi.

- Quy dinh rd trach nhiém cua timg don vi, ¢& nhén trong qua trinh thuc hién, gop
phan nang cao hi¢u qua thuc thi nhiém vu va tang cudng thuc hién cai cach hanh
chinh theo chi dao cia UBND Thanh pha.

2 | PHAM VI
Quy trinh nay hudng dan vé trinh tu thuc hién ban phéan dién tich nha dat sir dung
chung trong khuon vién nha ¢ cit thudc sé hiru nha nudce trén dia ban Thanh pho
Ha Noi.
Quy trinh nay ap dung cho cac don vi, ca nhan thugc Cong ty TNHH mét thanh
vién QL&PT nha Ha Ni (goi tit 1a Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi), So
Xay dung trong viée ban phan dién tich nha dét sir dung chung trong khudn vién
nha & cii thudc sé hitu nha nudctheo Nghi dinh sé 99/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 cua Chinh pht va Nghi dinh 30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 cua
Chinh phu.

3 | NOI DUNG QUY TRINH

3.1 | Cosé phaply

1. Luat Dét dai ngay 29 thang 11 nim 2013;

2. Ludt Nha & ngay 25 thang 11 nam 2014;

3. Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sd diéu ctia Luat Nha ¢; Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP
ngay 26/03/2021 cta Chinh phi vé sira d6i, bd sung Nghi dinh s6 99/2015/ND-
CP.

4. Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP cia Chinh phu Stra. dbi, bd sung mot s6 dleu
ctia cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh s6 ho khéu, sd tam tru gidy
khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong

5. Can ctr Quyét dinh s 705/QD-BXD ngay 11/6/2021 cia Bs Xay dung vé viée
cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh; tha tuc hanh chinh dugc thay thé, stra
do6i, bd sung va thi tuc hanh chinh bi bii bo trong linh vuc nha &, kinh doanh bat
dong san thugce pham vi chirc nang quan Iy nha nudce cua Bo Xay dung,

6. Quyet dinh s6 133/QD-BXD ngay 03/3/2023 Bo Xay dung vé viée cong bd sira
ddi, bd sung thi tuc hanh chinh trong linh vue nha & lién quan dén bai bo thanh
phan ho so vé xuit trinh s6 ho khau gidy thudc pham vi va chirc nang quéan ly nha
nudce cua Bo Xay dung

7. Can ¢t Quyét dinh s6 17/2018/QD-UBND ngay 06/8/2018 cia UBND Thanh
phd ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 noi dung thude thim quyén cia UBND
Thanh phd vé quan ly, sir dung nha & cii thude s& hiru nha nude trén dia ban thanh
phd Ha Noi;

8. Quyet dinh s6 2554/QD-UBND ngay 13/5/2014 cia UBND Thanh phé Ha Nai
vé viéc cong bd mo hinh quan Iy chét lugng 1SO 9001:2008 cho cac loai hinh co
quan hanh chinh nha nudc tai Ha Noi;

9. Quyet dinh s6 07/2016/QD-UBND ngay 08/3/2016 cia UBND Thanh phd Ha
Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thue hién co ché mot cira, co ché mét cira mot cira




lién thong trong giai quy¢t cong viée cua cac nhan, o chire

chinh nha nude thude thanh phd Ha Noi:

10. Quy¢t dinh sé 6470/QD-UBND ngdy 27/11/2018 cua UBND Thanh phé Ha

Noi vé vice cong bbd Danh muc thu tuc hanh chinh. tha tuc hanh chinh bi bai bo
thude pham vi chire ning quan ly nha nudc cua So Xay dung;

| 11. Quyét dinh sé 2025/QD-UBND ngay 07/4/2023 ciia Chu tich UBND Thanh
pho vé viée phé duyét cac quy trinh ndi bo giai quyét thy tuc hanh chinh thudc
thdm quyén quan ly nha nuée cua So Xay dung Ha Noi;

12. Quyét dinh sb 2628/CTQL&PTN-QL ngay 19/11/2018 cua Cong ty TNHH |
| MTV QL&PTN Ha NoOi ban hanh Quy, dinh trinh tu, thoj gian thy ly; Pl}ﬁn cfip |
\ trach nhiém giai quyét trong cong tac tiép nhan nha co quan tu quan chuyén giao, |

' quan ly ky Hop dong thué nha ¢ i va ban nha ¢ cil, bao tri, cai tao, xay dung lai

'nha & cd thuoc so httu Nha nude theo Nghi dinh 99/2015/NP-Cp ngay

1 20/10/2015 ctia Chinh phu: Thong tu s 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua

| B6 Xay dung; Theo chirc nang nhiém vy duoc UBND Thanh phé giao cho Cong

ty TNHH MTV QL&PTN Ha No1 tai Quy dinh ban hanh keém theo Qu}-'ét dinh s6
17/2018/QD-UBND neay 06/8/2018.

ai cdc co quan hanh

Thanh phin hd so Bin Ban [

chinh $a0

| hoic
photo
co ban |

S

| dédbi

| chiéu

 Nop tai Cong ty TNHH MTV QL& PTN Ha Noi
I. DBon dé nghi mua phan dien tich nha dat sur dung chung
trong khuon vién nha & ci thude so htru nha nude(mau don
theo phu luc Nghi dinh sé 30/2021/NDB-Cp ngay 26/03/2021
cua Chinh phi vé& sita déi. bd sung Nghi dinh sb
99/2015/ND-CP)

2. Ban sao thé Can cude cong dan hoac Chirng minh nhan
| dan hodc ho chiéu con gia tri hoic thé quédn nhan cia nguoi
| ¢6 don dé nghi thué nha ¢ truong hop la vo chf”)ng phai co
thém ban sao ¢6 ching thue gidy dang ky két hon. Truong
hop chua két hon thi phai ¢6 gidy xdc nhin cua UBND
phuong vé tinh trang hon nhan.

Truomg hop da duge cdp s6 dinh danh ¢4 nhin va co s¢ dir
liéu qudc gia vé dan cu, co s¢ dir licu vé dang ky dau tu,
dang ky doanh nghiép dugc két néi. van hanh thi duoc sir
dung s6 dinh danh ¢4 nhan thay thé cho cic gifiy to lién
quan dén nhan than khi thue hién thu tuc nay
3. Gidy chimg nhan déi voi phén dién tich nha dit da mua.
Truong hop chua Gidy chirg nhan thi phai co hop dong
mua bén phan dién tich nha ¢ d3 ky két véi co quan ¢6 tham
quyén.

| Ngudi dé nghi ndp ban sao v

| Mau 01

a xudt trinh ban gdc gidy to
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chimg minh quy dinh néu trén dé co quan tiép nhan déi
chiéu (néu ndp ho so truc tlep) hodc ndp ban sao c6 cong

chirg hodc chirng thue (néu hop hd so qua duodng buu
dién).

4. T6 chire, ho gia dinh, c& nhan dang st dung toan bd bién
56 nha, trong do c6 dién tich nha, dit ma Nha nudc da ban
trude day nay da mua gop Gidy chimg nhan dé quy ve 1 chu
c6 trach nhiém thué Cong ty ¢6 tu cach phap nhan vé do dac
Dia chinh do ve Ho so ky thudt thira dit toan bo bién sb nha.

5. Cac giay to khic ¢6 lién quan nhu Gidy ching tu, Gidy
dy quyén, Don dé nghi, Gidy phép xay dung; Bién ban thoa
thudn ban vé& hoach dinh dién tich ... (néu cd).

6. Trudng hop nguoi ¢ tén trong Giéy ching nhan, da xuat
canh ra nudc ngoai thi phdi ¢6 vin ban Uy quyén (co xdc
nhédn cua co quan cong chung hoac chung thuc theo quy
dinh) cho cac thanh vién khac trong Giz‘iy chirng nhén viéc
dung tén mua nha &; néu co thanh vién c6 tén trong Gidy
chirng nhén da chét thi phai c6 gidy ching tir.

7. Truong hop c6 tén la thanh vién trong Gidy chung nhan,
néu khong mudn tiép tuc dimg tn trén Gidy ching nhan,
phai lam don khudc tir quyén mua nha & cii va dé nghi
khong dimg tén trong Gidy chimg nhan;

3.2.2

Nop tai So Xay dung Ha Noji

1. Don dé nghi mua phan dién tich nha dat sir dung chung
trong khuodn vién nha & cii thudc sé hiru nha nudc(mau don
theo phu luc Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021
cia Chinh phu vé sta doi, bd sung Nghi dinh sb
99/2015/ND-CP).

Mau 01

2. Ban sao thé Can cudc cong dan hodc Chirng minh nhéan
dan hodc ho chiéu con gia tri hodc thé quan nhan ctia nguoi
¢6 don dé nghi thué nha &; truong hop la vo chong phai ¢6
thém ban sao c¢6 chimg thue gidy dang ky két hon. Truong
hop chua két hon thi phai co gidy xac nhan cuia UBND
phuong vé tinh trang hon nhan.

Truong hop da duoc cip s6 dinh danh ca nhén va co s¢ dir
licu quoc gia vé déan cu, co s dir licu vé ding ky dau tu,
dang ky doanh nghié¢p dugc két ndi, van hanh thi duoc st
dung s& dinh danh cd nhan thay thé cho cac gidy to lién
quan dén nhén than khi thuc hién tha tuc nay

3. Gidy ching nhan dbi voi phan dién tich nha dat da mua.
Truong hop chua Gidy chirng nhan thi phai ¢6 hop dong
mua ban phan dién tich nha & da ky két voi co quan ¢6 thdm
quyén.

Nguoi dé nghi ndp ban sao va xuat trinh ban goc gidy to
chimg minh quy dinh néu trén dé co quan tiép nhan dbi
chiéu (néu ndp ho so truc tlep) hodac ndp ban sao c6 cong
ching hodc ching thuc (néu hop hd so qua dudng buu
dién).
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4. Ho so ky thuat thira dat do Cong ty ¢6 tu cach phap nhan | X ]
vé do dac dia chinh vé.

| 5. Quyét dinh phé duyé¢t gia ban;
‘ 6. Du thao I—Iop déng mua ban nha (theo mau tai Phu lue s6 . Mau
22 Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo | 02
Xay dung) c¢o ky nhdy cua lanh dao Cong ty TNHII MTV

|
|
N = |
|

! canh ra nudc ngoai thi phai ¢ vin ban Uy quyen (co xdc
nhan cua co quan cong ching hodc chimg thuc theo quy
dinh) cho cac thanh vién khac trong Gidy chung nhan viéc
ding tén mua nha &; néu ¢ thanh vién ¢o én trong Gidy
chirng nhan da chét thi phai ¢6 gidy ching tu.

9. Truong hop ¢o én la thanh vieén trong (f}i'fly chirng nhan. X
néu khéng muén tiép tuc ding tén trén Gidy chung nhan. | |
phai lam don khude tr quyén mua nha ¢ ci va dé nghj |
khong dirng tén trong Gidy chirng nhan: | [ .
[0. Ban tinh gia ban nha o ca X | J
LL. T6 trinh. Cong van dé nghi ky Hop ddng ban nha X ' |

" - |
QL&PTN;
8. Truong hop nguoi ¢o tén trong Gidy ching nhén, da xuat X

I2. Vin ban bdo cio khong c¢o nguon goc la nha chuyélf
dung. nha ¢6. nha biét thu thuée danh muc khong duoc bén. |
Van ban gidi trinh ho so (néu ho so cham glal quyet): "

I3. Cac gidy to khac ¢6 lién quan nhu Gidy chimg . Giay | X
uy quyén. Don dé nghi. Gidy phép xdy dung: Cong vin béo |
cdo ngudn gbe vé nha ¢: Bién ban thoa thudn ban v& hoach
dinh dién tich ... (néu co). |

3.3 | Sé lugng hd so _

3.3.1  Nép tai Cong ty TNHH MTV OL&PTN Ha Noi
by

3.3.2 | Cong ty nha ngp tai So Xdy dung Ha Nji
102k
3.4 | Thoi gian xir ly

45 ngay duoc tinh ké r ngay Cong ty tiép nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh
cho dén khi So Xay dung Ha Noi ky Hop déng mua ban nha ¢ ¢l (khong bao
g6m thoi gian niém yét cong khai tai UBND cdp xa (néu ¢co). thoi gian ngudi mua
nha thuc hién nghia vu tai chinh va thoi gian cdc co quan ¢6 tham quyén thue
hi¢n cap Gidy chimg nhan).

3.5 Noitiép nhan va tri két qua -
3.5.1 | Noi tiép nhin hé so B
- B0 phan tiép nhéin ho so - Cac Xi nghié¢p Quan ly va Phat trién nha: Ban Tiép |
nhan ban nha Cong ty TNHH MTV Quan Iy va Phat trién nha Ha Noi nhan ho so
cua ngudi mua nha.

- Tai S¢ Xay dung [iép nhan ho so dé nghi cua Cong ty TNHH MTV Quan ly va
Phat trién nha Ha Noi: |

+ B0 phan Van thu So tiép nhan To trinh, Cong vin;

+ Phong Quan 1y nha va Thi truong bit dong sdn nhian ho so cu thé,

- B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua TTHC- Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai Thanh phd thuoe S¢ Tai nguyén va Moéi truong nhin hd so cip Gift}J
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ching nhén cia Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi hodc cua
nguoi mua nha.

3.5.2

Noi tra két qua

- Phong Quan ly nha va Thi truong bt dong san tra ho so cho Céng ty TNHH
MTV Quan ly va Phat trién nha Ha Noi.

- Bo phan tiép nhén hd so va tra két qua TTHC - Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai Thanh phé thudc S¢ Tai nguyén va Moi truong tra Gidy chimg nhan cho
Cong ty TNHH MTV Quan ly va Phat trién nha Ha Noi hoic nguoi mua nha
(truong hop ngudi mua nha tu nop hé s0).

- Bo phan tiép nhan ho so - Cac Xi nghiép Quan ly va Phat trién nha; Ban Tlep
nhan ban nha Cong ty TNHH MTV Quan 1y va Phat trién nha Ha Noi tra Gidy
chimg nhén cho nguoi mua nha.

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir Iy cong viéce

IT

Trinh tu Trach nhiém Thoi gian | Biéu
mau/
Két
qua

374

Tai C(mg ty TNHH MTV QL& PTN Ha Npi

Bl

Nop ho so: Nguoi mua nha | Gio hanh | Thanh
Neuoi mua nha nop don va hd so mua chinh phén
phan dién tich nha dit su dung chung ho so
trong khuén vién nha ¢ ct thudc s& hitu theo
nha nudc tai by phan tiép nhan ho so muc
hanh chinh Coéng ty TNHH MTV 3:2.1
QL&PTN Ha Noi.

B2

Huéng dan va tiép nhan ho so: Bo phan tiép | Gio hanh | (Phiéu
- B0 phén tiép nhin ho so hanh chinh ctia | nhan hd so hanh chinh s6 B2)
Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi | chinh Cong ty
huéng dan, tiép nhan don va hd so . TNHH MTV
+ Néu ho so chua day du, can bo tiép | QL&PTN Ha
nhan tra lai hd so va hudong dan dé ngudi Noi

mua nha hoan thién, bd sung.

+ Néu hd so da day du noi dung theo quy
dinh, can bo tlep nhan viét phiéu nhan ho
50, vao s6 dé theo doi, nhdp trén may vi
tinh dé tong hop bdo cio va theo doi tién
do thuc hién;

- Cudi budi nhan hd so, Bo phan tiép
nhan hé so hanh chinh béo cdo lanh dao
Cong ty va ban giao ho so cho Truong
Ban tiép nhan ban nha Céng ty dé thuc
hién.

B3

Truéng Ban tiép nhan Ban nha Cong ty | Bo phén ban nha
phén cong can b thu ly ho so. Cong ty

B4

Truong hop ho so chua di diéu kién phai | Cong ty TNHH | Gio hanh
cO van ban thong bdo nodi dung can bdo | MTV QL&PTN chinh




sung cu thé tdi noum mua nha, thoi gian
b6 sung ho so khong tinh vao thoi gian
gidi quyét,
Cong ty TNHH MTV QL &PTN Ha Noi
chiu trach nhiém vé nguon goc nha & cu,
doi twong, dic¢u kién nha & cq duoc mua
theo quy dinh (khong co nguon gbe 1a
‘nha chuyén dung. nha ¢d. nha bi¢t thu
‘lluoc danh muc khong duoc ban: nha
‘dang ¢o tranh chap. khiéu Kién: nha bi
vuong quy hoach) tinh phap Iy va tinh
chinh xdc ctia hd so.
Sau khi nhan duoc don mua phan dién Cong tv TNHH
tich nha dat su dung chung trong khuén | MTV QL&PTN
vién nha & ci thudc s& hitu nha nude. ’ Ha Noi ‘
Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Nm) |
6 thong bao dé niém \,et cong khai tai !
bicn s6 nha va UBND Ldp Xd. phuong
trong thoi han 30 ngay; Phoi hop véi can | |
bd UBND phudng Iép bién ban thoi gian
bat dau va két thic v iéc niém yét tai bién
s nha. | ) r
Sau thoi gian niém yét, UBND xa. phuong
' €O van ban xic nhan khong ¢6 tranh chip.
' khiéu kién déi voi viéc mua phan di¢n
tich nha dat st dung chung trong khuon | |
vién nha & ci thu¢c sé htru nha nude. I
Thoi gian niém yét cong khai khong tinh / |
vao thoi gian thuc hién. i
Xay dung thong s6 ban nha | - Ban tiép nhén
Ban ticp nhdn Ban nha Lonﬂ ty t6 chirc | Ban nha Cong ty
moi To chuyén vién lién nganh Thanh | TNHH MTV
phé bao 20m cic So: Xy dung, Quy | QL&PTN Ha
hoach kién tric. Tai nguyén va moi | N1
’ truong, Tai chinh va Cuc thué Thanh phd | - Cac So: Xay
{dl kiém tra thue dia. ky bién ban xdc dt_rng,Quy
| dinh cdc thong s ban nha o doi trong | hoach kién truc,
\duoc mua, dm chi nha ¢ duoc ban va | Tai nguyén va
diéu kién duge mua nha; gia nha o cap | moi truong, Tai
hansz nha &; chit luong con lai cta nha o: chinh va Cuc
h¢ sé diéu chinh gid tri su dung cua nha | thué Thanh phd
0, dat 0: gia chuyén quy én su dung dat
(goi tit la thong sé ban nha).
Béo cao Hoi dong xdc dinh gia ban nha ¢ Cong ty TNHH
| (XDGBNO) MTV QL&PTN
Trén co s& danh sich déi twong duoc | Ha Noi. Cac So-
mua nha ¢ va ho so dé nghi mua nha ¢ | Xaiy dung, Quy

¢l duoc thiét lap theo quy dinh. Cong ty | hoach kién truc,

G110 hanh
chinh

\
(05 ngay) | |

|

Gi0 hanh
chinh
(25 ngay)
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trinh S¢ Xdy dung.

- S& Xy dung kiém tra hd so va bao céo
Hoi dong XPGBNO cii Thanh phd xem
xet;

+ Truong hop duge Hoi dong XDGBNO
duyét du diéu kién ban nha & cii, Hoi
dong XDGBNO ky Bién ban hop phé
duyét quyét dinh viée ban nha ¢;

+ Truong hop khong duge XDGBNO
duyét du diéu kién ban nha ¢ ct, S¢ Xﬁy
dung c6 Van ban gui don vi quan 1y vén
hanh nha ¢ dé thong bao cho nguol mua
nha duoc biét.

Tai nguyén va
moi truong, Tai
chinh va Cuc
thué Thanh phé

B8

S& Xay dung ban hanh Quyét dinh phé
duyét ddi tugng, dia chi, don gia m2 nha
& i, don gid m2 chuyén quyén su dung
dat doi véi céc truong hop ban phén dién
tich nha, dat str dung chung trong khuon
vién nha ¢ cd thude so hiru nha nude.

S¢ Xay dung

Gio hanh
chinh
(5 ngay)

B9

Tinh gia ban nha, kiém tra tham dinh hd
s0, du thdo danh sach va ho so dé trinh
So Xdy dung ky hgp dong mua ban nha:

- Can ctr Quyét dinh phé duyét d01
twong, dia chi, gia ban nha & cii, Ban tiép
nhan ban nha Céng ty TNHH MTV
QL&PTN Ha No6i chiu trach nhiém tinh
va ky vao Ban gia ban nha va gia dat
CQSD; Du thao va ky nhay vao Hop
dong mua ban nha & (theo Mau 02); Du
thao To trinh, danh siach ho mua nha
trinh Lanh dao Cong ty ky duyét;

- Lanh dao Cong ty kiém tra, ky Ban tinh
gia ban nha; ky nhay vao Hop dong mua
ban nha ¢ (theo Mau 02); ky To trinh,
danh sdch hg mua nha gtri So Xay dung.

Ban tiép nhén
ban nha Cong ty
TNHH MTV
QL&PTN Ha
Noi

Gio hanh
chinh
(05 ngay)

Mau
02

3.7.2

Tai So Xiy dung Ha Nji

B10

Nop ho so:

Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi
nop truc tiép 02 bd ho so tai Bo phan tiép
nhén va tra két qua la Chuyén vién cua
Phong QLN&TTBD - S¢ Xdy dung

Cong ty TNHH
MTV QL&PTN
Ha Noi

Gio hanh
chinh

Thanh
phan
hd so
theo
muc
3.2.2

Bll

Hudng dan va tiép nhan ho so:

Chuyén vién "B phan tiép nhéan va tra
két qua" tiép nhan va hudéng din Cong ty
INHH MTV QL&PTN Ha Néi

B phin tiép
nhén va tra két
qua - S0 Xay
dung.

B12

- Chuyen vién "B¢ phan tiép nhan va tra
két qua" viét phiéu giao nhan hd so hanh

Phong Quan ly
nha va Thi

Gio hanh
chinh




27

truong bat dong
san

c chinh bao cao Truong phong.
- Truong phong phan cong Pho Truong
| phong thu ly.

- Pho Iruoné phong phin cong Chuyén
vién thu ly ho so.
Thu 1y ho so: Phong Quanly | Giy hanh
Chuyén vién phong QLN&TTBD thy ly nha va Thj chinh
xem xét ndi dung ho so: Fer nhan ho so., | truong bat dong | (03 ngay)

‘ vao 0 theo ddi va tham dinh ho so san | theo |
- Trudng hop ho so day du, du diéu kién . muc |
glar quyét ban nha theo quy dinh Chuyén 3.2

vién thu Iy hé so hoan thién du thao ‘
Hop donu mua ban nha ¢ cii; bao cdo

thim dinh ho s0. trinh Pho Truong

- phong xem xét; /

- IrLr(mG horp ho so khong du diéu kién.
f véu ciu can bo sung thém thong tin vao '
| hé so, Chuyén vién thu Iy du thao van | |

ban, bio cdo Pho Truéng phong ky ph¢ | |

duyét trinh lanh dao S¢ Ky van ban tra ho )
| s0. sau do s¢ giao lai cho "Bo phan ULp |
J nhin va tra két qua" dé tra lai veu cau |
| hoan thién hé so theo quy dinh.

Bl4 | - Truong hop ho so ding quy dinh: Pho
Truong phong ky béo cdo thim dinh ho
so. trinh Trudng phong xem X€t, ky nhay
Bdo cdo tham dinh va ky nhay du thao
Hop dong mua ban nha ¢ ci;

_ Truong phong ky Bdo cdo tham djnh,
| Thono bdo ndp tién mua nha va ky nhdy
| du thao Hop d(mo mua bdn nha ¢ ci
mnh lanh dao So. |
- Truong hop hé so khong dang quy dinh
Pho  Truong phong ky trinh Truéng
phong ky nhdy vin ban dé trinh lanh dao
S ky tra ho so:
Pho Giam doc S& xem xét:
- Truong hop ho so dung quy dinh. duyét
bao cdo tham dinh ho so va ky Hop dong
mua ban nha ¢ cd va tra hod so cho Phong
QLN&TTBDS

Truong hop hd so khong ding quy
dmh ky van ban tra lai hd so cho Phong
QL N&TNBDS.
B16 | Tra két qua: Vin phong S& | Gio hanh
- Truong hop hé so dugc duyét: chuyén | Phong QLN chinh |
vién phong QLN&TNBDS gti ho so | &TTBDS
mua nha cho Cong ty TNHH MTV }

G10 hanh
chinh
(01 ngay)

Phong Qudn ly |
nha va Thi
truong bat dong

san

Pho Giam doc
So

Giohanh |
chinh
(01 ngay)
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QL&PTN Ha Noi dé Thong bao (lan 1
hodc 1an 2 néu sau 30 ké tur ngay thong
bao lan 1 nguoi mua nha khong ky Hop
déng mua ban nha), t& chic ky Hop
dong mua ban nha ¢ voi nguol mua nha
va bdo cao So Xay dung:

- Truong hop ho so khong duge duyét:
Phong QLN&TNBDS tra lai cong van
kém ho so cho "B phén tiép nhan va tra
két qua’ ' dé tra cho Cong ty yéu ciu hoan
thién ho so theo quy dinh.

B17

Ngudi mua nha ky Hop dong mua ban
nha ¢ ¢t thugc s¢ hiru nha nudc va Nop
tién mua nha vao Ngén sach nha nude.
Sau khi nop tién mua nha vao Kho bac
Nha nuode, Cong ty TNHH MTV
QL&PTN Ha Noi nop lai hd so kém
ching tr héa don mua nha, hoa don thu
tién thué nha con ng dong (néu cO) cho
Chuyén vién Phong QLN&TTBDS.

Thoi gian nguoi mua nha khong dén ky
Hop déng mua ban nha hodc cham nop
tién mua nha hodc chim ndp lai chirng tir
hoa don mua nha thi khong tinh vao thoi
gian giai quyét ho so ban nha.

Nguoi mua nha

Gio hanh
chinh

BI8

Chuyén vién Phong QLN&TTBDS thu
Iy ho so trinh lanh dao phong ky Vian ban
dé nghi Chi nhanh Vian phong bang ky
dat dai cap Glay chirng nhdn quyén su
dung dat quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat.

Lanh dao Phong QLN&TTBDS ky, trinh
Lanh dao So.

Phong QLN
&TTBDS
Pho Giam dbc
So

Gio hanh
chinh

P}}iéu
s6 06

B19

Lanh dao S& ky Van ban dé nghi cap
GCN, Chuyén vién ban hanh Coéng van.

Phong QLN &
TTBDS; Pho
Giam doc So

Gio hanh
chinh

B20

Chuyén vién chuyén ho so cho Cong ty
TNHH MTV QL&PTN Ha Noi dé trinh
Chi nhanh Van phong Dang ky dit dai
cap Glay ching nhédn quyén sur dung dat
quyén sO htru nha ¢ va tai san khéc gan
lién véi dat).

Néu ¢6 nhu cau, nguoi mua nha dugce nhan
01 bo hd so tir Cong ty TNHH MTV
QL&PTN Ha Noi dé ndp truc tiép cho Chi
nhanh Van phong Pang ky dét dai.

Phong QLN
&TTBDS

Gio hanh
chinh

4

BIEU MAU

4.1 Tai Cong ty TNHH MTV QL& PTN Ha Nji
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1. Don dé ng:hl mua phan dién tich nha. dat su dung chung trong khuo6n vién nha ¢ cu
thugc s hitu nha mrorc(mau don theo phu luc Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay
26/03/2021 cua Chinh pht v¢ sira doi, bo sung Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP)

4.2 Tai So Xay dung Ha Nji

Don d¢ nghi mua phén dién tich nha. dat s dung chung trong khuon vién nha ¢ ct thude
so htru nha nu’orc(mdu don theo phu luc Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021
cua Chinh phu vé stra d6i. bo sung Nghi dinh 56 99/2015/ND-CP)

Du thao Hop don0 mua ban nha (thco mau tai Phu luc s6 22 Thong tu s6 19/2016/1T-
BXD ngay 30/6/7016 cua Bo Xay dung); Mau 02

Heé thong bicu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 gom:

- Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua ;

- Phicu kiém soat qué trinh giai quyét ho so (duge luu tai Phong chuyén mén);

- Sé theo doi két qua xir ly cong viéc;

- S6 thong ké két qua thuc hién TTHC.

Phiéu giao, nhan ho so giai quyét tha tuc hanh chinh
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QT-04-2023. Thi tuc giai quyét chuyen quyen sir dung dat lién ké nha & cii thuge
s& hiru nha nwéc quy dinh tai khoan 2 Diéu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP

1

MUC {)ICH

- Quy dinh v& trinh tur, ni dung thuc hién chuyén quyén sir dung dat lién ké trong
khuon vién nha & cii thudc s¢ hitu nha nudetrén dia ban Thanh phd Ha Noi.

- Quy dinh & trach nhiém cta timg don vi, ca nhan trong qua trinh thyc hién, gop
phan ning cao hiéu qua thuc thi nhiém vu va ting cuong thyuc hién cai cach hanh
chinh theo chi dao cia UBND Thanh phd.

PHAM VI

Quy trinh nay huéng din vé trinh tu thuc hién chuyén quyén st dung dat lién ké
trong khuon vién nha ¢ cii thudc so hiru nha nude trén dia ban Thanh phd Ha Nai.
Quy trinh nay dp dung cho cdc don vi, ca nhan thugc Cong ty TNHH mot thanh
vién QL&PT nha Ha Noi (goi tat 12 TNHH MTV QL&PTN Ha Noi), S¢ Xay
dung trong viéc chuyén quyén st dung dat lién ké trong khuon vién nha & cii
thudc s& hitu nha nudctheo Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cla
Chinh phu va Nghi dinh 30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 cta Chinh phu.

NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co so phap ly

1. Ludt Dét dai ngay 29 thang 11 niam 2013;

2. Luat Nha ¢ ngay 25 thang 11 nam 2014;

3. Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét sb diéu cua Ludt Nha ¢; Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP
ngay 26/03/2021 ctia Chinh pht vé sira déi, bd sung Nghi dinh s 99/2015/ND-
CE.

4. Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ciia Chinh phu Stra. doi, bd sung mot 5O dleu
clia cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh s6 ho khau, sé tam tra gidy
khi thue hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong

5. Can cir Quyét dinh s6 705/QD-BXD ngay 11/6/2021 cia Bo Xay dung vé viéc
cong b thi tuc hanh chinh mai ban hanh; thii tuc hanh chinh dugc thay thé, sira
d6i, bd sung va thi tuc hanh chinh bi bai bd trong linh vuc nha &, kinh doanh bét
dong san thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudce cuia B Xay dung:

6. Quyét dinh sd 133/QD-BXD ngay 03/3/2023 Bo Xay dung vé viéc cong bd
stra doi, bd sung thu tuc hanh chinh trong linh vure nha & lién quan dén bai bo
thanh phan hd so vé xuét trinh sé ho khau gidy thude pham vi va chirc ning quan
1y nha nudc cua Bo Xﬁy dung

7. Cian cir Quyét dinh s 17/2018/QD-UBND ngay 06/8/2018 cua UBND Thanh
pho ban hanh Quy dinh chi tiét mot sé ndi dung thude thim quyén cia UBND
Thanh phd vé quan Iy, sir dung nha & cii thude s& hiru nha nudc trén dia ban thanh
phd Ha Noi;

8. Quyét dinh s6 2554/QD-UBND ngay 13/5/2014 ctia UBND Thanh phd Ha Noi
vé viée cong bd mé hinh quan ly chat lugng 1SO 9001:2008 cho cac loai hinh co
quan hanh chinh nha nudéce tai Ha Noi:

9. Quyét dinh s6 07/2016/QD-UBND ngay 08/3/2016 ciia UBND Thanh ph6 Ha
Noi v€ viéc ban hanh Quy dinh thyuc hién co ché mot clra, co ché mot cira mot cira
lién thong trong giai quyét cong viéc cua cac nhan, tb chirc tai cac co quan hanh
chinh nha nudc thude thanh phd Ha Noi;

10. Quyet dinh s6 6470/QD-UBND ngay 27/11/2018 cua UBND Thanh pho Ha
Noi vé viéc cOng bd Danh muc tha tuc hanh chinh, tht tuc hanh chinh bi bai bo
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| thude pham vi chire nang quan ly nha nudce cua So Xay dung:
11 Quyét dinh s6 2025/QD-UBND ngay 07/4/2023 cua Chu tich UBND Thanh

phd vé viée phé duyét cdc quy trinh n6i b giai quyét thu tuc hanh chinh thude
] tham qu};‘én quan ly nha nude cta So Xdy dung Ha Noi;

12. Quyét dinh s 2628/CTQL&PTN-QL ngay 19/11/2018 cua Cong ty TNHH
| MTV QL&PTN Ha Noi ban hanh Quy’ dinh trinh tu, thoi gian thu ly; Phan cap
‘ trach nhi¢m giai quyét trong cong tic tiép nhan nha co quan trr quan chuyén giao.
quan 1y ky Hop dong thué nha o cii va ban nha ¢ cl. bao tri. caj ao. xay dung lai
nha ¢ ci thuoe so hitu Nha nude theo Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 cua Chinh phu; Thong w s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua
B6 Xay dung: Theo chire ning nhiém vu duoc UBND Thanh phd giao cho TNHH
MTV QL&PTN Ha NoOi tai Quy dinh ban hanh kem theo Quyét dinh s6
1772018/QD-UBND ngay 06/8/2018.
Thanh phan hé so

Ban chinh | Bin
$a0 ’

{ hoic
phot

' 0co |
ban
chinh
dé
doi |

| chiéu

3.2 | Nop tai C‘Egg ty TNHH MTV QOudin Iy va Phdt trién nhq Ha Noi
- 1. Don d¢ nghi chuyén quy¢n st dung dat doi voi dit lidn ke Maiu 01

( | trong khudn vién nha o ci thude so hitu nha nude (mau don

| theo phu luc Nghj dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 |

‘cua Chinh phu vé swa déi. b sung Nghi dinh s6 | i

99/2015/ND-CP)

2. Ban sao thé Can cude cong dan hode Chirng minh nhan

déan hodc ho chiéu con gid tri hodc thé quan nhan cua nguoi

c6 don dé nghj thué nha ¢ truong hop la vo chéng phaico |

thém ban sao ¢ chimg thye gidy dang ky két hon. Truong ’ |

| hop chua ‘l\'ét hon thi phai ¢o gidy xac nhédn cua UBND |

- phuong ve tinh trang hon nhan.

| 'l*nr(‘mg,h(}'p da duge cap s6 dinh danh ca nhin va co so du
licu quoce gia vé din cu. co s¢ di licu vé dang ky dau 1,

/ dang ky doanh nghiép duge ket ndi, van hanh thi dugce sur

{ dung sé dinh danh ¢4 nhan thay thé cho céc gidy to lién

| quan dén nhén than khi thure hién thi tuc nay
‘ﬂ—_‘*:%;ﬁ—,.—j’m T S T T & 74 =
| 3. Gidy chtrng nhan doi véi phan dién tich nha dat da mua.
| ) g p

Truong hop chua Gidy chirng nhin thi phai co hop dong
mua bédn phan dién tich nha ¢ da ky két voi co quan ¢6 tham

%

quyeén. |

Ngudi dé nghi ndp ban sao va xuét trinh ban goc gidy to
ching minh quy dinh néu trén dé co quan tiép nhan doi
chiCu (néu ndp ho so truc ticp) hodc ndp ban sao co cong

ching hodc ching thue (néu hop ho so qua duong buu
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dién).

4. Gidy to ching minh thudc déi tuong dugc mién, giam

tién mua nha & (néu c6 va chua dugc tinh mién giam trudc
day):

3. Cae 01ay to khac ¢6 lién quan nhu Gidy chimg t, Gidy
lty quyén, Pon dé nghi, Gidy phép xdy dung; Bién ban thoa
thuan ban vé hoach dinh dién tich ...(néu c6).

6. Truong hop nguoi ¢ tén trong Gléy ching nhan, da xuat
canh ra nude ngoai thi phai c6 van ban iy quyén (cé xdc
nhdn cta co quan cong ching hodc ching thuc theo quy
dinh) cho cac thanh vién khac trong Gidy ching nhan viéc
ding tén mua nha &; néu c6 thanh vién c6 tén trong Gidy
chitng nhan da chét thi phai c6 gidy chimg tu.

7. Truong hop ¢6 tén la thanh vién trong Glay chirng nhan,
néu khong mudn ‘ucp tuc dung tén trén Gidy ching nhan,
phai lam don khudc tir quyén mua nha & cii va dé& nghi
khong dirng tén trong Gidy chimg nhan;

3.2.2

Nop tai So Xay dung Ha Nji

1. Pon dé nghi chuyén quyén su dung dat lién ké trong
khuon vién nha & cii thudce s hitu nha nude(mau don theo
phu luc Nghi dinh sé 30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 cua
Chinh phu vé stra doi, bd sung Nghi dinh sé 99/2015/ND-
CP)

Mau 01

2. Ban sao Giay ching minh nhan dan hoac thé can cudc
cong dan hoac h chiéu dang con gia tri hodc thé quan nhén
cua nguoi dé nghi mua nha o;

3. Truong hop 1a vo chong thi phai co Glay dang ky két
hon. Truong hop chua két hon thi phai ¢6 gidy xac nhan cua
UBND phuong vé tinh tr ang hd nhan.

4. Giay ching nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢
va tai san khac gan lién vai dat

5. Gidy to ching minh thugc doi tugng dugc mién, giam
tién mua nha ¢ (néu co va chua dugce tinh mién giam trudce
day):

6. Quyét dinh mién giam tién st dung dat cia Chi cuc Thué
(néu co);

7. Ho so ky thuat thia dit do Cong ty TNHH MTV
QL&PTN HN va Cong ty co tu cach phap nhan vé do dac
dia chinh vé.

8. Quyét dinh phé duyét gia ban;

9. Du thao Hop déng mua ban nha (theo mau tai Phu luc $0
22 Thong tu sd 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bo
Xdy dung)co ky nhdy cua lanh dao Cong ty TNHH MTV
QL&PTN;

10. Truomg hgp nguoi co tén trong Gidy chung nhan, da
xudt canh ra nude ngoai thi phai ¢ van ban Gy quyén (co
xdc nhén cua co quan cong chirng hodc chimg thuc theo quy
dinh) cho céc thanh vién khac trong Giay ching nhan viéc




dung t¢n mua nha o: néu ¢o thanh vién ¢6 tén trong Gidy | I

chirng nhan da chét thi phai ¢6 gidy chirng tur. |
L. Truong hop ¢6 tén la thanh vien trong Gidy chirng nhan.
\I néu khong mudn tiép tuc ding tén trén Giay chung nhan.
' phai lam don khudc tir’qu_\'én mua nha ¢ ¢t va dé nghi
khong dumng tén trong Gidy ching nhan:
12. Ban tinh gid ban nha & ¢i
13. T6 trinh, Cong van dé nghi ky Hop dong ban nha
14, Van ban bio cdo khong ¢o nguéﬁ’)c la nha chuyén |
" dung. nha cé, nha biét thu thude danh muc khong duoc ban. |
Van ban giai trinh hé so (néu hé so cham giai quyét),
I5. Cac gidy to khac ¢6 lien quan nhu Gidy chirng tr, (ndTT X 3
uy quyér‘l‘ Don dé nghi, Gidy phép xdy dung:Cong vin bio | ‘
cdao nguon goc nha 6: Bién ban thoa thuin ban vé hoach ‘ |
dinh di¢n tich ... (néu co). |
S6 lwong hé so

3.3.1 | Nép tai C ong ty TNHH M TV QL&PTN Ha Noi

02 bd

‘op tai So Xay dune Ha Néi
150 Xdy dung - ]
02 bo

T

45 ngay duoc tinh ké tir ngay Céﬁg ty tiép nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh

| | cho dén khi S¢ Xay dung Ha Noi ky Hop dong mua bdn nha ¢ ci (khong bao
i J 2om thoi gian niém vyét cong khai tai UBND cap xa (ncu ¢o). thoi gian nguoi mua
J ' nha thye hién nghia vu tai chinh va thoi gian cdac co quan ¢6 tham quycn thue

]  hién cap Gidy ching nhan).
F‘J\. MRt 2K S e
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

3.5.1 | Noi tiép nhin hé so
|- B0 phén tiép nhan ho so - Cac X nghi¢p Quan ly va Phat trién nha: Ban Tiép |
nhan ban nha Cong ty TNHH MTV Quan Iy va Phat trién nha Ha Noi nhan hd so |
cua nguoi mua nha, |
- Tai S0 Xay dung tiép nhan ho so dé nghi cia Cong ty TNHH MTV Quan Iy va |
Phat trién nha Ha Noi: |
|+ Bo phan Vin thu S¢ tiép nhan To trinh, Céng vin: ‘ | |
+ Phong Quan Iy nha va Thi truong bat dong san nhdn ho so cu thé.
- BO phan tiép nhan hd so va tra két qua TTHC- Chi nhénh Vin phong Ding ky
dat dai Thanh phd thude So Tai nguyén va Mdi truong nhan ho so cip Gidy
‘ chirng nhan cua Cong tv TNHH MTV Quan Iy va Phét trién nha Ha Noi hodc cua
| ngudi mua nha,

3.5.2 | Noi tra két - -

- Phong Quan 1y nha va Thi truong bat dong san tra ho so cho Cong ty TNHH
MTV Quan ly va Phat trién nha Ha Noi. |
- B6 phan liép nhidn ho so va tra két qua TTHC - Chi nhanh Van phong Ping ky |
dat dai Thanh phd thuge S¢ Tai nguyen va Moi truong tra Gidy chirmg nhan cho |
Cong ty TNHH MTV Quan Iy va Phat trién nha Ha NOi hodc nguoi mua nha |
(trudng hop ngudi mua nha tu nop ho so). ’. ’ ‘
- B9 phan tiép nhan hé so - Cac Xi nghi¢p Quan 1y va Phat trién nha: Ban Tiep |

nhin bin nha Coéng ty TNHII MTV Quan Iy va Phét trién nha [Ha Noi trd Giay
——= 2 - v ¥ Juan ly va Fhat tricn nha Ha N¢
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chirng nhan cho nguoi mua nha.

b6 sung hd so khong tinh vao thoi gian
giai quyét.

Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi
chiu trach nhiém vé ngudn gdc nha & ci,
d6i tuong, diéu kién nha & ci duoc mua
theo quy dinh (khong c6 nguon goc la
nha chuyén dung, nha ¢6, nha biét thu
thud¢c danh muc khong duogc ban; nha

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
1T Trinh tu Trach nhiém Thoi gian | Biéu
mau/
Két
qua
3.7.1 | Tai Cong ty TNHH MTV Qudn Iy va Phit trién nha Ha Nji
B1 | Nop ho so: Nguoi muanha | Gio hanh | Than
Ngudi mua nha ndp don va ho so chuyén chinh h
quyén str dung dét lién ké& trong khuon phan
vién nha ¢ ct thudc s¢ hiru nha nudc tai ho so
bo phén tiép nhan ho so hanh chinh Cong theo
ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi. muc
2.1
B2 | Hudng dan va tiép nhan ho so: Bo phan tiép | Giohanh | (Phié
- B0 phan tiép nhan ho so hanh chinh ctia | nhén hd so hanh chinh u so
Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha N¢i | chinh Cong ty B2)
hudong dan, tiép nhan don va hd so . TNHH MTV
+ Néu ho so chua day du, can bd tiép | QL&PTN Ha
nhén tra lai ho so va huong dan dé nguoi Noi
mua nha hoan thién, b sung.
+ Néu ho so da day du noi dung theo quy
dinh, can b tlep nhén viét phiéu nhan ho
SO, Vao so dé theo doi, nhap trén may Vi
tinh dé tong hop bao cdo va theo di tién
do thuc hién:
- Cubi budi nhan ho so, Bo phén liép
nhan ho so hanh chinh bao céo lanh dao
Cong ty va ban giao hé so cho Truong
Ban Tiép nhin ban nha Cong ty dé thuc
hién.
B3 | Truong Ban Tiép nhan Ban nha Cong ty | BO phéan ban nha
phan c¢ong can bo thu 1y hd so. Cong ty TNHH
MTV QL&PTN
Ha No1
B4 | Truong hop ho so chua du diéu kién phai | Cong ty TNHH | Gio hanh
¢6 vin ban thong béo nodi dung can bd | MTV QL&PTN chinh
sung cu thé t¢i ngudi mua nha, thoi gian Ha Noi
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o)
n

dang ¢6 tranh chip, khiéu kién: nha bj
vuong quy hoach): tinh phdp 1y va tinh
chinh xac ctia ho so.

Sau khi nhan duge don chuyén quyén su
dung dat lién ké trong khuén vién nha &
cu thudc s& httu nha nudc. Cong ty
TNHH MTV QL&PTN Ha Ngi ¢6 thong |
bdo dé niém Vet cong khai tai bién sé nha
va UBND cap Xd, phuong trong thoi han
30 ngay; Phoi hop véi can bo UBND
phudng 1ap bién ban thoi gian bat déu va

| két thac viée niém v LI tai bién sb nha.

Sau thoi gian niém yét, UBND xa. phuornU
€O vin ban xac nhan khong ¢6 tranh Lhap
khiéu kién, phu hop quy hoach va khong
vi pham céc com, trinh ha Lano k) lhuat
ctia ngdi nha doi vai vie chu\ én quyén

st dung dit lién ké trong khuon vién nha
O cu lhuou s0 htu nha nude. Thoi gian
niém \et cong khai khong tinh vao thoi
gian thuc hién,

ng_ _

Cong ty TNHH

MTV QL&PTN |
| HaNgi

|

Xay dung thong s6 ban nha:
Ban Ilcp nhan Ban nha Coéng ty td chire
moi To n.huwn vién lién nganh Thanh
phd bao a0m cac Sor Xay dung. Quy
hoach kién truc, Tai nguyén va moi
truong, Tai chinh va Cuc thué Thanh pho
di kiém tra thL dia, ky bién ban xac
dinh cac thong sb ban nha ¢ ddj tugng
duoc mua. dia chi nha ¢ duoc ban va
diéu kién dugc mua nha: hc_ s diéu

chinh dat o: gid chuyén quyén st dung
dat.

- Ban Tiép nhén
Ban nha Cong ty
TNHH MTV
QL&PTN Ha
Noi
- Cac So: Xay
dung, Quy
hoach kién truc, |
Tai nguyén va
moi truong, Tai
chinh va Cuc
_thué Thanh phé

Bao cdo Hoi dong xdc dinh gid ban nha:
- Irén co so danh sach doi tuong duoc
mua nha & va hd so dé nghi mua nha &
cli duge thiét 1ap theo quy dinh. Cong ty
trinh S¢ Xay dung.
- S¢ Xdy dung kiém tra hd so va bao cdo
Hoi dong XDGBNO cii Thanh phd xem
Xét:
+ Truong hop duge XPGBNO duyét du
diéu kién ban nha ¢ ci. Ho6i donU
XDGBNO ¢t Thanh phé phé duyét Bién
ban hop viéc ban nha &
+ Truong hop khong duge XDGBNO
duyét du diédu kién ban nha ¢ cii. S¢ Xay
dung ¢6 Vin ban giri don Vi quan ly vin

Cong ty TNIH
MTV QL&PTN
Ha Noi, Cédc Sa:
Xay dung, Quy
hoach kién truc,
Tai nguyén va
moi truong, Tai
chinh va Cuc
thué Thanh phd

—

Gi10 hanh
chinh
(05 ngay)

ol

Gio hanh
chinh
(25 ngay)
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hanh nha ¢ dé théng bao cho ngudi mua
nha duoc biét.

B8

S Xay dung ban hanh Quyét dinh phé
duyét dbi tugng, dia chi. don gid ban nha
o ci, don gia chuyén quyén sur dung dat
ddi voi cac truong hop chuyén quyén st
dung dat lién ké trong khuon vién nha &
cti thudc s¢ hiru nha nude.

S¢ Xay dung

Gi0 hanh
chinh
(05 ngay)

B9

Truong hop nguoi mua nha thudc doi
tugng va du diéu kién mién, giam tién st
dung dit, Cong ty TNHH MTV
QL&PTN Ha Néi ¢6 Vin ban (kém ban
sao hd so) dé nghi Chi cuc Thué cép
huyén (noi co nha ban) ban hanh quyét
dinh s6 tién mién, giam tién su dung dat.

Cong ty TNHH
MTV Quan ly
va Phat trién nha
Ha Noi

Gio hanh
chinh

B10

Chi cuc Thué cap huyén (noi ¢6 nha ban)
ban hanh quyét dinh so tién mién, giam
tién su dung dit (néu c6 ché do mién
giam).

Chi cuc Thué
cap huyén (noi
co nha bén)

Gi0 hanh
chinh

Bl1

Do v, thiét 1ap HSKT thua dét:

Ban Tiép nhan Ban nha Céng ty TNHH
MTV QL&PTN Ha Noi phdi hop vdi
Cong ty ¢6 tu cach phap nhan vé do dac
Dia chinh kiém tra tai thuc dia, xac lap
cac canh thua cua khudn vién dat chuyén
quyen su dung, lap ho so ky thuat thira
dat, trinh ky ho so ky thudt thia dat doi
voi truong hop chuyén quyén st dung
dat lién ké trong khuén vién nha & cii
thudc so htru nha nude.

Cong ty co tu
cach phap nhan
vé do dac Dia
chinh va Céng ty
TNHH MTV
Quan ly va Phat
trién nha Ha Nai

Gio hanh
chinh

Tinh gid ban nha, kiém tra thim dinh ho
so, du thao danh sich va ho so dé trinh
S Xay dung ky hop dong mua ban nha:
- Can ci Quyét dinh phé duyét doi
tugng, dia chi, gia ban nha & cil, Ban tiép
nhdn ban nha Coéng ty TNHH MTV
QL&PTN Ha Néi chiu trdch nhiém tinh
vd ky vao Ban gia ban nha va gia dét
CQSD: Du thao va ky nhay vao Hop
dong mua ban nha & (theo MAu 02); Du
thao TO trinh, danh sach hd mua nha
trinh Lanh dao Cong ty ky duyét:

- Lanh dao Cong ty kiém tra, ky Ban tinh
gid ban nha; ky nhay vao Hop dong mua
ban nha & (theo Mau 02); ky To trinh,
danh sach hé mua nha guiri S¢ Xay dung.

Ban tiép nhén
ban nha Cong ty
TNHH MTV
Quan ly va Phat
trién nha Ha NoOi

Gio hanh
chinh
(05 ngay)

Mau
02

¢ il

Tai So Xay dung Ha Néi
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B13 | Nop ho so: Cong ty TNHH

Gi0 hanh

Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi | MTV ngin ly chinh h
nop true tiép 02 bo ho so tai B phén tiép | va Phat trién nha phéan
nhan va tra két qua cua Phong Ha Noi ho so

QLN&TTBD - S¢ Xay dung

B14 | Huéng dén va tiép nhan ho so-
Chuyc.n vién cua Phong QLN&TTBD ¢
"Bd phan tlep nhdn va tra két qua" tiép

nhdn va huéng dan Cong ty TNHH MTV

Quan Iy va Phat trién nha Ha Noi

- Chuyén vién cua Phong QLN&TT Bb

Gi0 hanh
chinh

Bo phan tiép
nhéan va tra két
qua - So Xay
dung.

Phong Quan Iy

"BO phéan tiép nhan va tra két qua" viét nha va Thj ’
phiéu giao nhan hé so hanh chinh bio truong bat dong
cao Truong phong. san /

- Truong phong phén cong Pho Trudng I
phong thu ly.
- Pho Truong phong phén cong Chuyén |
| vién thu Iy ho so.

B16 | Thu ly ho so: Phong Quanly | Gio hanh
Chuyén vién phong QLN&I IBD thu ly nha va Thi chinh
xem X¢t ndi dung hé so; Tiép nhan ho S0, | truong bat dong | (03 ngay)

vao so theo ddi va thim dinh ho so

- Trucmg hop ho so day du, du diéu kién
giai quyét ban nha theo quy dinh Chuyén
vién thu Iy hé so hoan thién du thao
Hop dong mua ban nha & cu: bao cdo
tham dinh hd so. trinh Pho Truong
phong;

- Tru’crng hop hod so khong du diéu kién.
yéu cdu ¢in bo sung thém thong tin vao
ho so, Chuyén vién thu Iy du thao van
ban, bdo cio Pho Truong phong ky ph¢
duyét trinh lanh dao S¢ Ky van ban tra ho
so cho Cong ty yéu ciu hoan thién ho so
theo quy dinh.

san

B17 | - Truong hop ho so ding quy dinh: Phé | Phong Quan ly | Giohanh
Truéng phong ky bédo cdo thim dinh ho nha va Thj chinh
50, trinh Trudng phong xem xét. ky nhdy | truong bét dong | (01 ngay)

Bdo cdo tham dinh, du thiao Hop dong
mua ban nha ¢ ci;

Trudng phong ky Bio cio tham dinh, ky
nhay du thdo Hop dong mua bén nha &
¢t trinh lanh dao S¢.

- Truong hop ho so khong dung quy dinh
Pho Truong phong Ky trinh Trudéng
| phong ky nhéy vin ban dé trinh lanh dao

san
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So ky tra ho so:

B18

Pho Gidam ddc S& xem xét:

- Trudng hop hd so dung quy dinh, ky
duyét bdo céo thim dinh hd so va Hop
dong mua ban nha & ci;

- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh, ky vin ban tra lai hd so cho Phong
QLN&TNBDS.

Pho Giam doc
Sa

Gi¢ hanh
chinh
(01 ngay)

B19

Tra két qua:

- Truong hop ho so duge duyét: chuyén
vién phong QLN&TNBDS giri ho so cho
Cong ty TNHH MTV Quan ly va Phat
trién nha Ha Noi dé Thong béo (lan 1
hoidc lan 2 néu sau 30 ké tir ngay thong
bdo lan 1 nguoi mua nha khong ky Hop
dong mua ban nha), t6 chuc ky Hop
dong mua ban nha & v6i ngudi mua nha
va bao cao S¢ Xay dung.

- Truomg hop hd so khong duoc duyét:
Phong QLN&TNBDS tra lai cong vin
kém hd so cho "B phan tiép nhan va tra
két qua’ ' dé tra cho Coéng ty yéu ciu hoan
thién ho so theo quy dinh.

Vian phong So-
Phong QLN
&TTBDS

Gi0 hanh
chinh

B20

Nguoi mua nha ky Hop df’ing mua ban
nha ¢ ct thudc s¢ hitu nha nude va Nop
tién mua nha vao Ngan sach nha nude.
Sau khi nop tién mua nha vao Kho bac
Nha nude, ngudi mua nha ndp lai ching
tr hoa don mua nha cho Cong ty TNHH
MTV Quén 1y va Phat trién nha Ha Noi.
Thoi gian nguoi mua nha khong dén ky
Hop dong mua ban nha hodc cham nop
tién mua nha hodc cham nop lai ching tur
héa don mua nha thi khong tinh vao thoi
gian giai quyét ho so ban nha.

Nguoi mua nha

G160 hanh
chinh

B21

Chuyén vién thu ly hd so Phong
QLN&TTBDS trinh va lanh dao phong
ky Van ban dé nghi Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai cap Glay chimg
nhan quyén st dung dat quyén s¢ htru
nha & va tai san khac gan lién véi dat.
Lanh dao Phong QLN&TTBDS ky, trinh
[.anh dao So.

Phong QLN
&TTBDS

Gio hanh
chinh

Phiéu
56 06

B22

Sau khi Lanh dao S¢ ky Van ban dé nghi
cap GCN, chuyén Chuyén vién thu ly
ban hanh Cong van.

Pho Giam doc
S&

Gio hanh
chinh

B23

Chuyén vién  Phong QLN&TTBDS

Cong ty TNHH

Gio hanh
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| chuyén hé so cho Cong ty TNHH MTV | MTV Quan Iy chinh
' Quan ly va Phat trién nha Ha N§i d€ nghi | va Phat trién nha
Chi nhanh Van phong Dang ky dit dai Ha Noi

cap Cna\ chimg nhan quyén sir dung dat.
quyen sO hitu nha ¢ va tai san khac gan
[ién voi dat).

Néu ¢6 nhu cau, ngudi mua nha duoc
nhin 01 bo hd so tir Cong ty TNHH
MTV Quan ly va Phat trién nha Ha Noi |
dé nop truc tlep cho Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai.

4 | BIEUMAU

4.1 Tgi Cong ty TNHH MTV Quan Iy va Phdt trién nha Ha Npi

1. Don dé nghi mua chuyén quyén st dung dat llcn ké trong khuon vién nha ¢ cii thude s
hitu nha nuqc(mau don theo phu luc Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 cua
Chinh phu v¢ stra do1, bo sung Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP)

4.2 Tai So Xay duyng Ha Npi

Don dé nghi chuyén quyén st dung dét lién ké trong khuon vién nha ¢ cti thude so htru
nha mmrc(mglu don theo phu luc Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 cua
Chinh phu vé stra d6i, bé sung Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP)

Du thao Hop dong mua ban nha (theo méu tai Phu luc s6 22 Thong tu s6 19/2016/TT-
BXD ngdy 30/6/2016 cua B¢ Xay dung): Miu 02

Hé thong blcu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 eom:

- Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua ;

- Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét ho so (dugce luu tai Phong chuyén mon);

- S6 theo doi két qua xir ly cong viéce:

- S6 thong ké két qua thuc hién TTHC.

Phiéu giao, nhan ho so giai quyét thi tuc hanh chinh
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QT-05-2023. Thii tuc gidi quyét Chuyén quyén sir dung dat déi véi nha & xay dung
trén dit trong trong khudn vién nha & ci thudc s¢' hiru nha nwéc quy dinh tai
khoan 3 Diéu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP

1

MUC PiC H

- Quy dinh v& trinh tw, ndi dung thyc hién chuyén quyén st dung dét dbi voi nha
& xdy dung trén dat tréng trong khudn vién nha ¢ cii thudc s& hiru nha nudetrén
dia ban Thanh phd Ha Ngi.

- Quy dinh ro trach nhiém cua tirng don vi, ca nhan trong qua trinh thue hién, gop

phan nang cao hiéu qua thyuc thi nhiém vu va tang cuong thuc hién cai cach hanh
chinh theo chi dao cia UBND Thanh pho.

PHAM VI

Quy trinh nay huéng din ve trinh tu thuc hién chuyén quyén sir dung dat déi vai
nha & xdy dung trén dat tréng trong khudn vién nha & cii thudc sé hiru nha nuéce
trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

Quy trinh nay ap dung cho cac don vi, ¢ nhin thuéc UBND cap huyén, Cong ty
TNHH mot thanh vién QL&PT nha Ha Noi (goi tat la Cong ty TNHH MTV
QL&PTN Ha Noi) trong viéc chuyén quyén sir dung dét ddi véi nha & xay dung
trén dat trong trong khudn vién nha & cii thudc sé hiru nha nudctheo Nghi dinh so
99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phu va Nghi dinh 30/2021/ND-CP
ngay 26/03/2021 cta Chinh phu.

NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co so phap ly

1. Ludt Dat dai ngay 29 thang 11 ndm 2013;

2. Luat Nha ¢ ngay 25 thang 11 nam 2014;

3. Nghi dinh 56 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Nha ¢; Nghi dinh s6 30/2021/ND-CP
ngay 26/03/2021 cua Chinh phu vé stra doi, bd sung Nghi dinh s& 99/2015/ND-
CP.

4. Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP cua Chinh phu Sua. déi, bd sung mot 5O dleu
ctia cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh s6 ho khu, s0  tam tra gidy
khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong

5. Can ctr Quyét dinh s6 705/QD-BXD ngay 11/6/2021 ctia Bo XAy dung vé viée
cong b6 tha tuc hanh chinh méi ban hanh; thi tuc hanh chinh dugce thay thé, sira
ddi, bo sung va thi tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vure nha ¢, kinh doanh bét
dong san thudce pham vi chitc nang quan ly nha nudc cua By Xay dung,

6. Quyet dinh s6 133/QD-BXD ngay 03/3/2023 Bo Xay dung vé viéc cong bd
sira doi, bd sung thi tuc hanh chinh trong linh vuc nha ¢ lién quan dén bai bo
thanh phan hd so vé xuét trinh s6 ho khau gidy thugc pham vi va chirc nang quan
Iy nha nude cua BO Xay dung

7. Can ctr Quyét dinh sb 17/2018/QD-UBND ngay 06/8/2018 cia UBND Thanh
phd ban hanh Quy dinh chi tiét mdt s6 ndi dung thugc thim quyén cia UBND
Thanh pho vé quan ly, sir dung nha & cii thude s¢ hiru nha nudce trén dia ban thanh
phd Ha Noi;

8. Quyet dinh s6 2554/QD-UBND ngay 13/5/2014 cuia UBND Thanh ph6 Ha Noi
vé viéc cong bd mé hinh quan ly chét lugng ISO 9001:2008 cho cac loai hinh co
quan hqnh chinh nha nudc tai Ha Noi;

9. Quyét dinh s6 07/2016/QD-UBND ngay 08/3/2016 cia UBND Thanh phd Ha
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Noi veé viée ban hanh Quy dinh thuc hién co ché moét cua. co ché mot ctra mot ctra |
lién thong trong giai quyét cong viée cla cac nhan, 6 chire tai cic co quan hanh ‘
chinh nha nuéce thude thanh phé Ha Noi; !
10. Quyét dinh sé 6470/0P-UBND ngdy 27/11/2018 cta UBND Thanh phé Ha |
] Noi vé viée cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh. thy tuc hanh chinh bi bai b |
| J thude pham vi chire nang quan ly nha nude cua So Xdy dung;
| | 11 Quyct dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 phé duyét Phuong an uy
] quyén gidi quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly cia UBND Thanh p]}é |
Ha Noi (trong do ¢ noi dung phan cap cho UBND cap huyén thuce hién cap Giay |
' chirng nhén déi véi di¢n tich nha ¢ xay dung trén dat trong trong khudn vién nha |
0 ¢l thudce s& hiru nha nuée theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 71 cua Nghi dinh sd |
99/2015/ND-CP) ‘ |
12, Quyét dinh sé 2025/Qb-UBND ngay 07/4/2023 ciia Ch tich UBND Thanh |
phd vé vide ph¢ duyét cac quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thuoc
| tham quyén quan ly nha nudce cia So Xay dung Ha Noi:
Thanh phin hé so

Ban
chinh

. Bin
- sao
' hoac
. photo
/ ¢6 ban

chinh
dé dobi
chiéu

" I. Bon dé nghi chuyén quyén sir dung dat doi voi nha ¢ xay

- dung trén dat trong trong khuon vién nha ¢ ct thude so horu

' nha nuée (mau don theo phu luc Nghi dinh s6 30/2021/ND-

| CP ngdy 26/03/2021 cua Chinh phi vé stra doi. bd sung |

Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP)

' 2. Ban sao thé Can cude cong dan hodce Chirng minh nhan
“dan hodc ho chiéu con gid tri hodc thé quan nhan cua nguoj

' | ¢6 don dé nghi thu¢ nha ¢: truong hop 1a vo chong phai ¢6

J - thém ban sao co chimng thuc giz”l’y dang ky két hon. Truong

l [ hop chua két hon thi phai ¢o gidy xdc nhan cua UBND /

‘ | phuong vé tinh trang hon nhan.

|

’ Mau 01

J Trtr(‘)'ngrhop da ‘dLI'(_)‘C cz'ip s6 dinh danh cé‘nhén va co ;d dior
| lidu quoc gia vé dan cu. co so du ligu vé dang ky ddu tu,
dang ky doanh nghi¢p duoc két néi. van hanh thi duoc sur
dung s dinh danh ¢4 nhan thay thé cho cic gi{i}-‘ to licn
quan dén nhan than khi thue hién thu tuc nay - - g
| 3. Céc giay 1o khae ¢o lién quan nhur Gidy chimg . Gidy X
ay quyén, Don dé nghi, Gidy phép xdy dung, Bién ban thoa |
thudn ban v¢& hoach dinh dién tich ... (néu cO):

4. Truomg hop nguoi ¢6 tén trong Gidy t0. hd so nha dat. da |‘ X
Xudt cdnh ra nude ngoai thi phai ¢6 van ban dy quyén (c6

xac nhan cta co quan cong ching hodc chimg thue theo quy

| ' dinh) cho cdc thanh vién khac dimg tén trong Giay chirng |
‘ nhin: néu ¢o thanh vién ¢6 tén trong Gidy to, ho so nha dit




42

da chét thi phai co gidy ching .

5. Truong hop ¢ tén la thanh vién trong Gidy to, hd so nha
dat, néu khong muodn dimg tén trén Giay ching nhén, phai
lam don khudec tir dé nghi khong ding tén;

3.2.2

Nép tai UBND cip huyén

I. Don dé nghi chuyén quyén str dung dat dbi voi nha ¢ xay
dung trén dat trong trong khudn vién nha ¢ cii thude s¢ hitu
nha nude(mau don theo phu luc Nghi dinh s6 30/2021/ND-
CP ngay 26/03/2021 cua Chinh phu vé sira ddi, bo sung
Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP)

Mau 01

2. Ban sao the Can cudce cong dan hoac Chirng minh nhan
dan hodc hd chiéu con gia tri hoac thé quan nhéan cia nguoi
¢6 don dé nghi thué nha &; truong hop la vo chong phai ¢6
thém ban sao ¢6 chimg thuc gidy dang ky két hon. Truong
hop chua két hon thi phai c6 gidy xac nhan cia UBND
phudng vé tinh trang hon nhan.

Truong hop da duoc cip s6 dinh danh ca nhan va co s¢ dur
liu qube gia vé dan cu, co so dur liéu vé dang ky dau tu,
dang ky doanh nghi¢p dugc két ndi, van hanh thi dugce su
dung s6 dinh danh ca nhan thay thé cho cac gidy to lién
quan dén nhan than khi thuc hién tha tuc nay

3. Ho so k¥ thuat thira dat do Cong ty ¢o tu cach phap nhan
vé do dac dia chinh v&.

4. Trudng hop nguoi c6 tén trong Gidy to, ho so nha dat da
xuat canh ra nude ngoai thi phai ¢6 van ban uy quyén (cé
xac nhdn cua co quan cong chirng hodc ching thyuc theo quy
dinh) cho cac thanh vién khac ding tén trong Glay chung
nhan; néu co thanh vién ¢o t€n trong Gidy to, hd so nha dét
da chét thi phai ¢6 gidy ching t.

5. Truong hop c6 tén 1a thanh vién trong Gidy t0, hd so nha
dat, néu khong mudn tiép tuc ding tén trén Gidy chung
nhan, pha1 lam don khudc tir dé nghi khong dung tén;

6. Cac giay to khac co lien quan nhu Glay phép xdy dung;
hoa don nop tién thué dit (neu c0), Bién ban thoa thuan ban
vé& hoach dinh dién tich (néu co)...

3.3

So lwgng ho so

Nop tai UBND céip huyén

02 bo

3.4

Thoi gian xir ly

45 ngay duoc tinh ké tar ngay UBND cap huyén tiép nhan du ho so hop 1é theo
quy dinh cho dén khi cap Gidy chimg nhén (khong bao gom thoi gian niém yét
cong khai tai UBND cap xa, thoi gian ngudi dé nghi cip Gidy ching nhan thuc

hién nghia vu tai chinh).

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

3.5.1

Noi tiép nhan ho so

- Bo phan tlep nhan ho so UBND cap huyén.
- B phén tlep nhan va tra két qua UBND cép huyén.

3.5.2

Noi tra két qui
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BO phén tiép nhan va tra két qua - UBND cap huyén

L¢ phi

Khong B

trinh xir Iy ¢ong viée
Trinh tu

Biéu

- mawK |

| \
] ’ Ct qua |
Tai UBND cip huyén

Bl | Nop ho so: Neuoi de nghi | Giohanh | Thanh
| Neuoi dé nghi cip Giy chimg nhén nop | cap GCN chinh phan |

don va ho so chuyén quycn st dung dat ‘ ho so
doi voi nha o xdy dung trén dat tréng | theo |
. trong khudn vién nha ¢ ¢t thudc s¢ hitu muc
‘ nha nude tai bo phan Iiép nhan ho so hanh 3.2.1

chinh.

. = N AL R TN ~ ~ .« X = s X
B2 | Huong dan va tiép nhin ho so- | BO phan ticp | Gio hanh | (Phiéu
‘ - BO phan ticp nhan hoé so hanh chinh cua nhan ho so chinh | s6 B2)

UBND cip huyén hudng dan, tiép nhan |  hanh chinh | |
don va ho so . Cong ty
+ Néu hd so chua day du. can bé tiép nhin
trd lai ho so va huéng din dé ngudgi mua
| nha hoan thién, bo sung.
) |+ Néu hé so da day du no1 dung theo quy | '
dinh. can ,bé ti€p nhan viét phiéu nhan ho | \ |
| S0. Vao s0 d¢ theo dai. nhap trén may }-’i
tinh d¢ tong hop bdo cdo va theo dai tién
do thuce hién;
- Cudi bubi nhan hd so, B¢ phin tiép nhan
h6é so hanh chinh bio cdo lanh dao dé
chuyén hd so cho phong Tai nguyén v
moi truong thue hi¢n.
‘ B3 | Truong Bo phan tiép nhian hd so hanh Bo pha_"m tiép
| chinh ky chuy¢n phong Tai nguyén va méi nhan ho so
| truong thu Iy ho so. hanh chinh
Truong hop ho so chua du didy kién
(trong thoi gian 03 ngay) Bo phan tiép
nhan hé so hanh chinh phai ¢6 vin ban
thong bao ndi dung can bd sung cu thé (i ( |
’ ngudi nop hd so. thoi gian bo sung ho so
khong tinh vao thoi gian giai quyét.
UBND cap huyén ¢6 vin ban aui:
- Cong ty TNHH MTV QL&PTN Ha Noi
dé ¢6 Vian ban tra 1o UBND phuong,
UBND cip huyén vé viée chua tiép nhan
hé so, chua thue hi¢n vice ban nha ¢ ci
thudce s¢ hiru nha nude (chua ban phan bo
dien tich tai dia chi nha & xdy dung trén
dit trong trong kKhudn vién nha 0 ct thude

/

Gio hanh
chinh

|
- Cong ty
INHHMTV | Trong 03
QL&PTN Ha | ngay lam
Noi vige
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sO hitu nha nudc).

- UBND phuong dé niém yét cong khai tai
tru s0 UBND phuong va bién sé nha noi
xin cip Gidy chimg nhan (khong tinh
trong thoi gian cap Giay chung nhén).

- UBND
phuong

B5

Hoi dong xét cap G1ay ching nhan UBND
phuong xac minh vé nguén gbe nha ¢ xay
dung trén dét trong trong khudn vién nha &
cu thude s¢ hiru nha nuoc, dbi tuong, diéu
kién quy hoach, khong co tranh chap,
khiéu kién; tinh phap Iy va tinh chinh xdc
ctia hd so va xac dinh nghia vu tai chinh
phai ndp ngan sach nha nudc.

UBND phudng ¢6 To trinh giri UBND cép
huyén dé nghi cép Gidy chung nhan doi
vGi nha ¢ xdy dung trén dét trong trong
khuoén vién nha ¢ cii thuoc so& hiru nha
nuoc

UBND
phuong

Trong 30
ngay lam
viéc

B6

UBND cép huyén tham dinh hd so va c6
Van ban thong bao cho nguoi xin cdp Gidy
chimg nhan dbi v6i nha ¢ xdy dung trén
dat tréng trong khudn vién nha & cii thude
so hitu nha nuéc vé nghia vu tai chinh
phai ndp ngin sach nha nudc.

UBND cép
huyén

Gi0 hanh
chinh
(5 ngay)

B7

Neuoi c¢o Don dé nghi cap Gray chimg
nhan dbi véi nha ¢ xay dung trén dat trono
trong khuodn vién nha ¢ ct thudc so hitu
nha nudc thuc hién nghia vu tai chinh ndp
ngan sach nha nudc va nop lai ching tur
(ban gbc) cho B phén tiép nhdn ho so
hanh chinh.

Bo phan tiép nhian hd so hanh chinh
chuyén chung tir chimg minh nghia vu tai
chinh cho Phong Tai nguyén va moi
truong.

UBND cip
huyén

B8

Phong Tai nguyén va moéi truong trinh
UBND cap huyén ky Glay ching nhén
quycn su dung dat, quyén so hiru nha ¢ va
tai san khéc gan lién véi dat).

UBND cip
huyén

Gid hanh
chinh
(5 ngay)

B9

Phong Tai nguyén va moi truong ban giao
Glay chimg nhin quyén s dung dat
quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gan
lién v&i dit cho Bo phan tiép nhan hd so
hanh chinh.

Bd phan tiép nhén ho so hanh chinh théng

UBND cap
huyén

Gio hanh
chinh
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dat, quyén s¢ hitu nha & va tai sin khac
gan lién voi dat, thu 1€ phi cip Gidy ching

bao va tra Giay ching nhan quyén sur dung '
nhan. J

4 | BIEU MAU f |
Don dé nghi chuyén quyén st dung dat déi véi nha & xdy dung trén dat tréng trong
khuén vién nha & cii thude so hitu nha nude(mau don theo phu luc Nghi dinh s
30/2021/ND-CP ngay 26/03/2021 cta Chinh phi vé stra ddi, bo sung Nghi dinh sé
99/2015/ND-CP)

Hé¢ lhf)ng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cua lién thong dugce ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 gom:

- Phiéu tiép nhan ho so va tra két qué -

- Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hod so (dugc luu tai Phong chuyén mon);

- S6 theo doi két qua xtr Iy cong viéc:

- S6 théng ké két qua thue hién TTHC.

Phiéu giao, nhan ho so giai quyét thi tuc hanh chinh
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI '

QT 1Yt OO
Ho va tén nguoi dé nghi ® JAr .o
S6 CCCD* (mét trong céc gidy to quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 71a cia
Nghi dinh nay) sé.............. cip ngay...../........ ) S 161 DRSSO
AL W e s 1T T 72 1 SO
Thuong tri (ROAC tAM 1) SO.....veverrereereeereesrereesreereesereseseesesessses seeesessesssesseseens tal
Va vo (chong) 187 .cooeeeeecreren, s6 CCCD (mot trong cac gidy to qu
dinh tai diém b khoan 1 DPiéu 71a ctiia Nghi dinh nay) S6.....cocceevvereerrnne. czip
ngay........ [eaaune. | SRR tai.........
1605 070 IR 72 S ———
T6i lam don nay dé nghi UBND huyén ................... giai quyét cip Gidy

chirng nhan quyén su dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vai dat
do1 voi nha ¢ xdy dung trén dat trong trong khuon vién nha ¢ cl thude s¢ hiru nha
nudc.

Dién tich nha xay dung trén dét trong trong khuon vién nha & cii thude s& hitu
nha nude dé nghi giai quyét néu trén gia dinh t6i da s dung lién tuc, 6n dinh va
khong co6 tranh chap, khiéu kién. Kém theo don nay la cic gidy to lién quan nhu

...................................................................................................................

* Ghi rd d& nghj chuyén quyén sir dung dat d&i vai nha & xay dyng trén dat tréng trong khudn vién nha & ci
thudc s& hitu nha nuéc.

*Ghi tén co quan cdp GCN.

* Ghi tén chi s& hitu nha & d6i vdi truong hop nha & ty xay dung trén dat tréng;

“Néu nguai dé nghi co s6 dinh danh ca nhan va co s& dif lidu quéc gia vé dan cu van hanh két néi thi chi ké khai
sd dinh danh ca nhan, khéng phai ké khai cac néi dung khéac.

® Ghi day da tén vg hodc chdng (néu cd).

® Ghi rd cac gidy t& quy dinh tai Didu 71 Nghi dinh 99/2015/ND-CP
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H6 gia dinh t6i thong nhat ¢t ong (ba) ....oveeveveeeeeeieereeeeeieees , CCCD (mot
trong cac gidy to quy dinh tai Piéu 71 cua Nghi dinh NAY) SO v, la

dai dién cac thanh vién trong ho gia dinh dung don dé nghi va lam cac thu tuc dé
dwoc giai quyét ‘cap Gidy chung nhan quyén su dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat dbi voi nha o xdy dung trén dat trong trong khuon vién nha
O ct thuoc so htru nha nudec.

Sau khi hoan thanh thu tuc, dé nghi co quan c6 tham quyén ghi tén céc thanh
vién sau vao Gidy chirng nhan quyén su dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san
khéac gan lién véi dat, bao gom:

ONZ (DA, SO CCCD.ooeee. [T
ONEG (DA 50 CCCD.veeve, T
ONE (DA .o, S6 CCCD.ovveeeeees [T

To1 xin chap hanh day du cac quy dinh cua nha nudc va cam doan nhiing 1oi
khai trong don la dung sy thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac
noi dung da ke khai./.

Cac thanh vién trong ho gia dinh ... REAY woiiss LRERE . covs VI civisain
nguoi co don de nghi Nguoi viét don

P Lo~ ~ 8 Sy ohi 1o ) 5
(kv va ghi 16 ho tén)® (kv va ghi ré ho tén)

Xac nhan cua UBND cap xa

(ve dién tich de nghi gidi quyét khong
¢o tranh chap, khiéu kién, phu hop
voi quy hoach xay dung nha &)

" Ghi rd ndi dung gidi quyét nhu tidu dé don dé nghi

"Trwong hep ngudi co don dé nghi dai dién cho hé gia dinh nhiéu thanh vién thi phai cé day di cic thanh vién
trong hé gia dinh ky vao don.

Cdc gidy to lién quan nhan than néu tai don nay dugc thay thé bing sé dinh danh ca nhan trong truong hop
ngudi dé nghi cé s6 dinh danh ca nhan va Co s& di liéu quéc gia vé dan cuv da dugce két ndi, van hanh.



Phu luc 03

DANH MUC 05 QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
BAI BO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC
CUA SO XAY DUNG HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2536/Q0P-UBND ngay OYthang § nam 2023
ciia UBND Thanh phé Ha Ngi)

STT Tén Quy trinh

Quy trinh
A.DANH MUC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG HA NOI

" KY hiéu 7‘
|
]
|
|

Linh vyc nha ¢ cong so

Cho thué nha & ct thudc so hitru nha nudce

01 ! : QT-19
Mai: 1.007766

0 Bé~n nha ¢ ¢t thudc so hitu nha nude QT-20
Ma: 1.007767

Thu tuc giai quyét ban phan dién tich nha dat sir dung
03 | chung ddi vai truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 71 QT-21
Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP .

Thu tuc giai quyét chuyén quyén sir dung dét lién ké
04 | nha ¢ cii thudc s¢ hiru nha nude quy dinh tai khoan 2 QT-22
Diéu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP .
' B.DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP
HUYEN

Linh vuc nha & cong so

Thu tuc giai quyét chuyén quyén sur dung dat dbi véi
05. | nha & xay dung trén dét tréng trong khuon vién nha &
cii thude s& hitu nha nude quy dinh tai khoan 3 Diéu 71
Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP .

QT-54




