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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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	Số: 2560/QĐ-UBND
	Hóc Môn, ngày 26 tháng 4 năm 2017


QUYẾT ĐỊNH
BAN HÀNH QUY TRÌNH TIẾP NHẬN, GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC LĨNH VỰC HỘ TỊCH, LĨNH VỰC CHỨNG THỰC VÀ LĨNH VỰC PHỔ BIẾN; GIÁO DỤC PHÁP LUẬT TRÊN ĐỊA BÀN HUYỆN HÓC MÔN
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN HÓC MÔN
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Quyết định số 09/2015/QĐ-TTg ngày 25 tháng 3 năm 2015 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành quy chế thực hiện cơ chế một cửa, cơ chế một cửa liên thông tại các cơ quan hành chính nhà nước ở địa phương;

Căn cứ Quyết định số 2103/QĐ-UBND ngày 28 tháng 4 năm 2016 của Ủy ban nhân dân thành phố về việc công bố thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Tư pháp được chuẩn hóa tại Thành phố Hồ Chí Minh;

Xét đề nghị của Phòng Tư pháp huyện tại Công văn số 1236/TP ngày 14 tháng 11 năm 2016 và Trưởng Phòng Nội vụ huyện,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này 26 Quy trình giải quyết thủ tục hành chính thuộc 03 (ba) lĩnh vực: lĩnh vực Hộ tịch, lĩnh vực Chứng thực và lĩnh vực Phổ biến, giáo dục pháp luật trên địa bàn huyện Hóc Môn, cụ thể:

* Lĩnh vực Hộ tịch:

1. Quy trình Đăng ký khai sinh có yếu tố nước ngoài - QT 01/TP.

2. Quy trình Đăng ký khai tử có yếu tố nước ngoài - QT 02/TP.

3. Quy trình Đăng ký kết hôn có yếu tố nước ngoài - QT 03/TP.

4. Quy trình Đăng ký việc nhận cha, mẹ, con có yếu tố nước ngoài - QT 04/TP.

5. Quy trình Đăng ký giám hộ cử có yếu tố nước ngoài - QT 05/TP.

6. Quy trình Đăng ký giám hộ đương nhiên có yếu tố nước ngoài - QT 06/TP.

7 Quy trình Đăng ký chấm dứt giám hộ có yếu tố nước ngoài - QT 07/TP.

8. Quy trình Đăng ký lại khai sinh có yếu tố nước ngoài - QT 08/TP.

9. Quy trình Đăng ký lại khai tử có yếu tố nước ngoài - QT 09/TP.

10. Quy trình Đăng ký lại kết hôn có yếu tố nước ngoài - QT 10/TP.

11. Quy trình Đăng ký thay đổi, cải chính, bổ sung hộ tịch, xác định lại dân tộc - QT 11/TP.

12. Quy trình Ghi vào sổ hộ tịch việc khai sinh đã được giải quyết tại cơ quan co thẩm quyền của nước ngoài - QT 12/TP.

13. Quy trình Ghi vào sổ hộ tịch việc khai tử đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài - QT 13/TP.

14. Quy trình Ghi vào sổ hộ tịch việc kết hôn đã được giải quyết tại Cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài - QT 14/TP.

15. Quy trình Ghi vào sổ hộ tịch việc ly hôn, hủy việc kết hôn của công dân Việt Nam đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài - QT 15/TP.

16. Quy trình Ghi vào sổ hộ tịch việc nuôi con nuôi đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài - QT 16/TP.

17. Quy trình Ghi vào sổ hộ tịch việc giám hộ; nhận cha, mẹ, con; xác định cha, mẹ, con đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài - QT 17/TP

18. Quy trình Ghi vào sổ hộ tịch việc thay đổi hộ tịch đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài - QT 18/TP.

19. Quy trình Đăng ký khai sinh có yếu tố nước ngoài cho người đã có hồ sơ, giấy tờ cá nhân - QT 19/TP.

* Lĩnh vực Chứng thực:

20. Quy trình cấp bản sao từ sổ gốc - QT 20/TP.

21. Quy trình Chứng thực bản sao từ bản chính các giấy tờ, văn bản do cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của Việt Nam; cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của nước ngoài; cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của Việt Nam liên kết với cơ quan, tổ chức có thẩm quyền của nước ngoài cấp hoặc chứng nhận - QT 21/TP.

22. Quy trình Chứng thực chữ ký trong các giấy tờ, văn bản (thủ tục này cũng được áp dụng trong trường hợp chứng thực điểm chi khi người yêu cầu chứng thực chữ ký không ký được và trường hợp người yêu cầu chứng thực không thể ký, điểm chỉ được) - QT 22/TP.

23. Quy trình Chứng thực chữ ký người dịch là cộng tác viên của Phòng Tư pháp - QT 23/TP.

24. Quy trình Chứng thực chữ ký đối với người không phải là cộng tác viên dịch thuật của Phòng Tư pháp - QT 24/TP.

*Lĩnh vực Phổ biến, giáo dục pháp luật:

25. Quy trình Công nhận báo cáo viên pháp luật - QT 25/TP.

26. Quy trình Miễn nhiệm báo cáo viên pháp luật - QT 26/TP.

(Đính kèm các quy trình)
Điều 2. Trách nhiệm cơ quan, đơn vị liên quan:

Trưởng Phòng Tư pháp huyện:

- Chịu trách nhiệm phân công cán bộ tham mưu giải quyết hồ sơ hạnh chính theo cơ chế một cửa đúng quy định; cung cấp thành phần hồ sơ tiếp nhận, các văn bản pháp luật liên quan cho Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả huyện; thường xuyên cập nhật các văn bản pháp lý liên quan đến lĩnh vực đơn vị tham mưu.

- Phối hợp Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả huyện thực hiện niêm yết công khai các thủ tục hành chính, văn bản pháp luật liên quan theo quy định.

Chánh Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân huyện đảm bảo cơ sở vật chất địa điểm tiếp nhận và trả kết quả huyện; chỉ đạo Tổ Tin học nâng cấp, xây dựng phần mềm ứng dụng; cập nhật các văn bản liên quan, quy trình giải quyết ứng dụng thủ tục hành chính trên Trang thông tin điện tử của huyện.
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký, bãi bỏ các văn bản trước đây trái với nội dung Quyết định này.

Điều 4. Chánh Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân huyện, Trưởng Phòng Tư pháp huyện, Trưởng Phòng Nội vụ huyện, Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị liên quan chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả huyện;
- Tổ Tin học VP. HĐND và UBND huyện;
- Sở Nội vụ (Phòng CCHC) (để b/c);
- Sở Tư pháp (Phòng kiểm soát TTHC) (để b/c);
- TT.HU, TT.HĐND, TT.UBND huyện (để b/c);
- Ủy ban MTTQ Việt Nam huyện (để b/c);
- Đài Truyền thanh huyện;
- UBND các xã - thị trấn;
- Lưu: VT. P.NV (1b). Q.45
	CHỦ TỊCH




Huỳnh Văn Hồng Ngọc


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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HUYEN HOC MON
QUY TRiNH

QT OLTP !

1 ngay :

a) Ngudi yéu ciu

- Chuén b; day du hd
- Nop hd so.

Nhian lai két qua hd so hoan thién hodc nhan lai hd so khong du diéu kién.

lam vlec _

- Huéng dan ngudi yeu cau lap ho so.

bz Bé‘phz:'m Tiép . - Kiém tra tinh hop 1§, day 80 thanh phin quy dinh. " Trong E .
nhén V;J;z:et Qua | _L4p bién nhén hd so, thu 1& phi. ngay ;

- Néu hé so chwa du diéu kién: hudng dén cho nguoi yéu cdu bang viin bdn tdt If

ca ngi dung, chi mgt lén. i

- Nhan hd so tir B§ phan Tiép nhan va tra két qua huyén hoic biru dién . | A

‘ ' - Kiém tra hd 0. Trong l

c) Phong Tu phdp | - Panh may Gidy khai sinh va T& trinh cho Lanh dao Phong Tu phép xem xét. ngdy ! :

Néu hé so chua @i diéu kign: tra 16 bang véin ban tét c ngi dung, chi mét ldn
cho Bo phdn I}ep nhan va tra két qua huyen

gj? : ;.‘2‘3{; rrl%l?

v"mmm-g ity t,

a) Lanh dao Phong

- Ky t& trmh vé ky tit vao Gidy khai sinh.

- Chuyén Vin thu Phéng Tu phap cho sé T& trinh va déng déu Phong Tu
,Tu phép phép, Trinh ky Uy ban nhan dan huyén. ngay
b) Lanh dao UBND Thu‘(‘mg tryc UBND huyén ky Giéy khai sinh. Trong

- Dong diu Glay khai smh da duqrc ky

HDND-UBND huyen - Chuyén hd so Phong Tu phép huyén. Trong 1

| - Ghi vao S ho tich. ngdy |

b) Phong Tu phap - Tra ban chinh Gidy khai sinh cho B phan Tiép nhéan va tra két qua huyén. i

c)Bo phan Tiép nhan | - Tra ban chinh Gidy khai sinh cho ngudi yéu cu. :
va tri két qua huyén

- P2 nghj ngudi yéu ciu ky tén vao S8 hd tich.

QA A b S

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON





THANH PHAN HO SO
Ding ky khai sinh c6 yéu td nuwée ngoai

* Gidy t& phai nop '

:+ T khai theo mau quy dinh; :

+ Bén chinh Glay ching sinh. Trudong hop khong co g1av chung sinh thi
ndp vin bén clia ngudi lam chimg xac nhén vé viéc sinh; néu khong cO ngudl
~ lam chimg thi phai c6 glay cam doan vé viéc sinh;

- Trudng hop tré em sinh ra & nudc ngoai thi ndp Gidy chung sinh hoac gidy
t& khéc do co quan c6 thdm quyén nudc ngoai cap x4c nhan vé viéc tré em dugce
sinh ra & nude ngoai va quan hé me - con (néu co).

_ Trudng hop cha hodc me hodc ca cha va me 1a ngudi nudce ngoai thi phai
ndp vin ban théa thudn cia cha, me ve viéc chon quoc tich cho con.

Trudmg hop cha, me chon qudc tich nuéc ngoai cho con thi vén ban thoa -

~ thusn phai co xac nhan cia co qua.n nha nudc cb tham quyén ctia nudc ngodi ma
nguoi d6 1a cong dan.

© * Trudng hop iy quyén thue hién viéc ding ky khai sinh: Van ban uy
quyén theo quy dinh phap luat.

* Glay tor phai xuit trinh:

+ Glay chimg nhén ket hén cua cha me tré em (neu cha, me cla tré em c6
dang ky két hon);

+ Gidy to tuy than (gom hé chiéu, chimg minh nhan dan, thé can cude
cong dén hodc glay t& khac ¢6 déan anh va thong tin ca nhén do co quan ¢ thim
quyén cap, con gia tri si-dung);

+ Giéy t& chimng minh noi cu tra cta cha hoéc'cﬁa me;

-+ Trudng hop tré sinh ra & nude ngoai vé cur tria ¢ Viét Nam thi Xuét trinh
clay t& chimg minh viéc tré em nhap canh (ho chleu gidy to ¢6 gid trj di lai quéc -
t& c6 ddu xac nhan nhdp canh ctia co quan xuit nhip canh) va gidy to chimg
minh viéc tré em cu trd tai Viét Nam (van ban x4c rihan cla co quan cdng an cé

thim quyen)
' +- Truong hop gui ho so qua hé thong buu chinh thi phéi giri kém theo ban
sao co chu‘ng thuc cac gidy t phai xuét trinh néu trén.

S6 lwgng hé so: 01 bo.

Lé phr 50.000 dong

Tén miu don, miu to khai: To kha1 theo mau quy dinh tal Thong tLr s6
N 15/2015/'1‘ T-BTP ngay 16/ 1 1/2015 ¢ha By trirdng Bo Tu phap

Yéu ciu, diéu kién thyc hién:

- Uy ban nhén dén quéan, huyén noi cu tri ctia nguoi cha hodc ngudi me thuc
hién ding ky khai sinh. Péi véi trudng hop tré em sinh ra & nuéc ngodi ma chua ding
ky khai sinh: thi Uy ban nhén dén cap huyén noi cur tri cia tre em ¢o cha hodc me
hodc ca cha va me Ja cong dan Viét Nam.

- Tré em sinh ra tai Viét Nam c6 cha hoc me 1a cong dan Viét Nam con ngudi
kia 14 nguoi nuée ngoai hodc ngudi khéng co québc tich; ¢6 cha hoac me 1a cong dan





 Viét Nam cuw. trd & trong nude con nguoi kia 1a cong din Viét Nam dinh cu & nuéc
ngoat; c6 cha-va me.la cong dan: Viét- Nam dinh cu ¢ fivdc ngoai; co cha va me la
‘ngudi nuée ngodi hoic nguoq khong quoc tich. ,
- Gidy t&r do co quan c6 thdm quyén cia nude ngoai cip, cdng chimg hodc xdc nhan
dé sir dung cho. viéc. -ding-ky ho tich tai Viét Nam phai dirge hop phap hoa lanh sy, trir
truong hop. dugc mién theo diéu udc quoc té ma Viét N 1a thanh vién; gidy to bing -
tiéng nudc ngoai phai dwoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thuc
chir ky ngudi dich theo quy dinh ctia phép lut. : '

Cin cir phap 1y:
- Ludt Hon nhan va gia dinh ngay- 19/06/2014 (co hi¢u luc tu ngay 01/01/2015),
- Luat Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngdy 15/11/2015 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sd didu va bién phép thi hanh Luat Hb tich (¢4 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tur sb 13/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bo tnm'ng Bo Tu phap Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ho tich va Ngh1 dinh s6 123/2015/NP-CP
ngay 15/1/2015 caa Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh
Luét HQ tich (co hiéu luc tir ngdy 02/01/2016);

Quyet dinh sb 52/2016/QD-UBND ngay 10/1 2/2016 cua. Uy ban nhan din
Thanh phé v& murc thu 10 loai ph1 va 07 loai 1€ phi (c6 higu Iuc tir ngay 01/01/2017).





DAN HUYEN HOCMON | QT 02/TP
QuUY TRINH '

N e N R tea A LA . Aoe

CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM -
bic Yap - Ty do --Hanh phuc

T& KHAI DANG KY KHAI SINH
K.l'.nhgm (D ipsirgisstas it nien irsmeniinenssosbavannansnsuensonsissdnnsinegs shoucupasseetidiomeas : -
Ho, chit 48m, t60 NEUOT YBU CAULcriierrrmmmsssemmmssasssssssssirsssmssssss st
R T A———————EUEER S
O D T —EE S
'~ 'Quan hé v6i ngudi duge khai sinh: ceeceeevveeenns eermecesesstaesiresssassenssnesastns eetereeaesenrssenia sssessass
D& nghi co quan diing ky Khai sinh cho ngwdi dwéiddy: -~ | :
Ho, chir dém, tBns...coeennns ernetseneraeans O CCLLIIII LRI L LI
- Ngay, thang, nim sinh: oeeeeesses e mesammamana RS o ..ghi DANG Chiftuerer et crsssensenascmneneases ‘
T T T O I e b
Gidi tinhi..ececeeeceseranerennne DA G0 cevrevrerrsanresesesesns cavensions Quoc tich:....uveiiiiiiiieceiecienne
QUE QUADL: «.eeevereseseseoresssssssasssssssssssesssssssssssssamesssess e R R S
Ho, chir dt;m, tén ngtto'l TAES. .. nnmeeeernnarnneeese e e br e s ea st e s e
Nam sinh®: evevveereresensieans DAN 1OC: cvovrereemeeniisinsns QuOC tiChi.ueeeerseecienrereerrrn e
NOT CU T @) oo seeeeceanoessaanesesssssssestrasssssssas s emas R RS R AR
Ho, chir dgm, tén ngudicha:z.........cooeeeee teeesererersestserieenraanaaosisones ceeseeeenae
Nam sinh®: ..ooveeevrrenees reveerens Dan toc ........................ Qubc tich:. . veeeeiiiin e, .
NOE CIE T2 @ oo seeeseeesseserssassesasses s essasases s RS A R R

....................................................................................................................................................

T6i cam doan ndi dung 42 nghi ding ky khai sinh trén day la ding su thét, duqc sur thoa thudn
nhat tri ciia céc bén lién quan theo quy dinh phép luat.

Téi chju hoan toan trach nhiém trudce phap lujt vé n6i dung cam doan cia minh.

LAMAGis ooeeeieiniiineneineennns , NGAY ceeenerennn thdng ......... nam ...
Ngudi yéu ciu

(Ky, ghi ré ho, chit dém, 1én)

..........................................






THANH PHAN HO SO |
Diing ky khai tir ¢6 yéu té nwéc ngoal o

* Gidy t& phai nop L

+ T& khai theo mau quy dinh; e

+ Gidy béo tir hodc gidy tor khac thay gidy bao tir cho co quan ding ky h tich.
Gidy t& thay thé gidy bao tir, bao gbm: ' _

o Déi véi ngudi chét tai co s¢ y té thi Tha trudng co s& y té cip Gidy bao tir;

. Pbi v6i nguoi chét do thi hanh 4n tir hinh thi Cha tich Hoi ddng thi hanh an tir
hinh cép gidy x4c nhan viéc thi hanh 4n tir hinh thay Gidy bio tir; .
' ¢ Ddi véi nguoi bi Toa an tuyén b6 14 da chét thi Ban an, quyét dinh ¢6 hiéu luc

ctia Toa 4an thay Gidy béo tir;

e Dbi véi ngudi chét trén phuong tién giao théng, chét do tai nan, bi glet chét
dot ngdt hodc chét co nghi van thi vin ban x4c nhan cia co quan céng an hoic két qua
gidm dinh cta Co quan glam dinh phép y thay Gidy bao tir;

* Trudmg hop iy quyén thuc hién viéc ding ky khai tir: Vin ban iy quyén theo
quy dinh phép luét.

* Glay to phai xuét trinh:

+ G1ay t& tlty than (gém: ho chiéu, chimg minh nhén dén, thé cin cude cong dan
hodc glay to khac c6 dan anh va thong tin c4 nhén do co quan co thim quyén cip, con
gié tri sir dung) dé chiing minh v& nhan thin ctia ngudi c6 yéu ciu ding ky khai tir;

+ Gidy tor chimg minh noi cur trii cudi cing ciia ngudi chét dé xac dinh thdm quyén.

Trudng hop gui hd so qua duong buu chinh thi phai guri kém theo ban sao
co chung thyc cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

Sé lwgng ho so: 01 bd.

L& phi: 50.000 dong. |

Tén miu don, miu t& khai: To khai theo miu quy dinh tai Thong tr sé
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta B trudng B Tu phap.

Yéu cﬁu, diéu kién thye hién:

Glay to do co quan cé thAm quyen clia nudc ngoai cap, cong chimg hodc xac nhin
dé st dung cho viéc dang ky hg tich tai Vlet Nam phai dugc hop phap hoéa lanh su, trir
truong hgp dugc mién theo diéu udc quoc té ma Viét Nam la thanh vién; glay to bang
tleng nude ngoai phai duoc dich ra tleng Viét va cong chimg ban djch ho#c chimg thuc
chit ky ngudi dich theo quy dinh cia phép luat.

Cin cir phap ly:

- Luét Ho tich ng:‘ay 20/11/2014 (c6 hi€u luc tir ngdy 01/01/2016);

- Ngh1 dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh chi .
tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luét H tich (c6 hidu luc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 clia B$ mrong Bo Tu phap Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s didu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/1/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mét sb didu va bién phép thi hanh
Luat H6 tich (c6 hiéu luc tir ngay 02/01/2016);

- Quyet dinh sb 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cia Uy ban nhén dan
Thanh phé v& mirc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2017).






© CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM |
Poc14p - Ty do - Hanh phic -

TG KHAI DANG KY KHALTU

Ho, chir dém, tén ngudi yéu cau:

Noi cu tra: @

Gidy to thy than® ...

Quan hé véi ngudi da chét:

Pé nghi co quan ding ky khai tir cho nguoi cé tén dudi day:

Ho, chir dém, tén:

Giai tinh:
Ngdy, thang, ndm sinh:
‘Dén the: _ . Quéc tichvzv
" Noi cu trit cubi cling: @
- Giy to thy thén:
Pi chét vao Itc: SRE— phit, NEAY wevverrrrn théng T
Noi chét: "
Nguyén nhén chét:
3 Giy bio ti/ Gidy to thay thé Giy bdo N S do
c_ép ngéy ......... thang ... DEM ...,

T6i cam doan nhitg ndi dung khai trén day la ding su that va chiu trach nhiém trudc
phap lujt vé cam doan ciia minh, |

Lam tai: ... , ngay

Ngurdi yéu cau
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

............................................






Chu thich:
) Ghi r tén ¢o quan thuc hlen dﬁng ky khai tir.
@ Ghi theo dia chi dang ky thudmg tr; néu khéong ¢6 noi dang ky thudng tra thi gh1

theo dija chi ding ky tani'tti; truong hop khéng cé noi dang ky thlrong trit va noi dang_; -

ky.tam tra thi ghi theo noi dang sinh song.:
) Ghi thong tin vé gidy t& ty than nhir: ho chleu chung mmh nhan ddn hoiic gidy t& -
hop 1é thay thé (vi du: Chimg minh nhan dén sé 001089123 do Céng an thanh pho Ha
Noi cap ngay 20/10/2004). -
4 Néu ghi.theo Glay béo tir, thi gach cum n‘,r “Glay tor thay Gidy béo tir”; néu ghi theo -
sb Glay t& thay Glay bao tir thi ghl r5 tén, sb glay t& va gach cum tir “Gidy béo tur.






; N DAN HUYEN HOC MON

QUY TRINH

-Dang ky két hon c6 yeu 6 nwée ngoai

yét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho SO day du va hO'p 1€

QT 03/TP

Luu trinh

So ngay
lam vrec

: Nhan lai ket qua ho so hoan thién hoic nhén lai hd so khong du diéu klen

b) B phén Tiép

nhén va tra ket qua

huyén

- Huéng dén ngum yéu chu lip hd so.

- Kiém tra va tiép nhén hd so theo ding thanh phan quy dmh
- Lap bién nhan ho so.

-Thulgé phl

Néu hé so chu'a du dreu Iaen hwong ddn cho ngum yeu céu bang vén bém 1dt
ca ngi dung, ch; mot lon,

c) Phong Tu phap

-Nhin h so do BS phén Tiép nhan va tra két qua huyen chuyén giao.
- Kiém tra hd so, nghién ciru, thim tra va xac minh hd so.

- Danh may Gidy chung nhan két hon va T& trinh cho Lanh dao Phong Tu
phap xem xét.

Néu hé so chua.dii diéu kién: tra loi bang vin ban tit cé noi dung, chi mgt ln
cho Bo phdn Tiép nhdn va tra két qua huyén.

a) Linh dao Phong -

Tu phap

T Ky to trinh va ky tit vao Gidy chtmg nhan két hon. -

- Chuyén Van thir Phong Tu phap cho s T0' trinh va déng dau Phong Tu
phép. Trinh ky UBND huyén.

1
!
l
I
i
1
H
|
t

b) Lanh dao UBND

Thuo‘ng truc UBND huyen ky Glay chung nhén ket hén.

huyén 02 ngay l
_— -
a) Vin thu Van phong L
HBOND-UBND huy@n Dong dau Glay két hon da duq; ky. 0,5 ngay ;

. ) Ghl vao So ho tlch 4 1,5 ngay
b) Phong Tu phap -

T4 chirc trao Gidy chirng nhan két hén cho hai bén nam nit va cho ky S h tich. !

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

ooy






THANH PHAN HO SO’
Dang ky két hon ¢6 yéu tb nudc igoai
* Gidy t& phai nop: . -

+ T&r khai theo mau quy dinh (hal ben nam; nit ¢6 thé khal chung vao mot T khai - '
ding ky ket hén);

+ Gidy xac nhan cua tb chirc y té ¢ thdm quyen cua Viét Nam hodc nude ngoai xéc
nhin c4c bén khong méc bénh tdm thin hoic bénh khic ma khong cé kha nang nhan
thirc, 1am’chi duge hanh vi clia minh; | : : :

+ Gidy x4c nhén tinh trang hon nhén cua cong dan Viét Nam cu trli trong nudc.

* Déi véi Ngudi nuée ngoai, cong dén Vlet Nam dinh cu & nuéc ngoai phai nop
thém: ‘

. Gzay 1 chimg minh tmh trang hon nhén cia ngudi nwée ngoai 13 gidy do co quan
c6 thAm quyén nuéc ngoai cAp con gid tri sir dung, xac nhan hién tai ngudi d6 khong cd
vg hodc khéng c6 chong Trudong hop nuée ngoai khong . cdp x4c nhin tinh trang hén
nhan thi thay bang gidy t& do co quan c6 thim quyén nude ngoa1 xéc nhén ngudi do ¢o
du diéu kién két hon theo phép luét nuée do.

Néu glay to chung minh tinh trang hon nhan clia ngudi nudce ngoai khong ghl théi

han st dung thi gidy t& nay va gidy x4c nhén cia t chirc y té theo quy dinh chi cé gla tri
6 thang, ké tir ngay cap

¢ Bén sao ho chiéu hoic gidy to co gla tri thay hé chleu/glay t& di lai quéc te hoac
- thé cu tr.

- * Ngoai gidy to néu tren tuy truémg hgp, bén nam, bcn nit phal ndp hoac xuét trmh
gidy to twong Ung sau day: :

e Néu bén ket hén 13 cong dén Viét Nam da ly hén hodc iy viéc kct hon ta1 co
quan ¢ thim quyén nudc ngoai thi con phai ndp ban sao trich luc ho tich vé viéc da ghl
vao sb viéc ly hén hoic hiy viée két hon; .

e Néu 1a cong chirc, vién chirc hoic dang phuc vu trong tuc lugng vii trang thi phai
ndp vin ban cla co quan, don vi quéan 1y x4c nhén viée ngum d6 két hén voi ngudoi nuéce
ngoai khéng trai véi quy dinh cua nganh d6;

e Trudng hop ngudi yéu ciu dang ky két hon dang cong tac, hoc tép, lao dong co
thoi han & nude ngoai thi phéi ndp Gidy xac nhdn tinh trang hon nhén do Co quan dai
- dién ngoai giao, Co quan dai dién 1anh sy cua Viét Nam & nudc ngoai cip.

* Gidy to phai xuit trinh:

-+ Glay t& tiy than (gém: ho chiéu, chimg minh nhin dén, thé cin cuge cong dan
ho#c gidy t& khac ¢ dan anh va théng tin ca nhén do co quari ¢ tham quyén cép, con gia
tri sir dung); :

+ Gidy t& chimg minh noi cu tri cia ngudi dang ky két hon.
S6 lwgng hé so: 01 b.
L& phi: 1.000.000 dong.

Tén miu don, miu t& khai:To khai theo miu quy dinh tai Thong tr sé
15/2015/TT-BTP ngay 16/1 1/2015 ctia B trudng Bo Tw phép.





Yéu céu diéu kién thlrc hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhén dan quén, huyén noi cu trii cia cong dan Vlet Nam thuc hién dang ky ﬂ

két hon gitta cong déan Vi€t Nam voi ngudi nude ngoai; gnra coéng dan Viét Nam cu tril &
trong nudc véi cong.dan Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai; gilfa cong dén Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai véi nhau; glua cong dan Viét Nam ddng thoi co’ quoc tich nudc ngoai
v6i cong dan Viét Nam-hodc véi ngudi nude ngoadi.

- Trudmg hop ngudi nurée ngoai cu tri tai Vlet Nam-cé yéu cdu dang ky két hon tal'- o
Viét Nam thi Uy ban nhén dén quén, huyen noi cu tr cia mét trong hai bén thurc hién
ding ky kct hoén.

- Piéu kién két hon:. _

+ Nam tir dit 20 tudi trés lén, nir tir dit 18 tudi tré lén; |

+ V& ychitr nguyén két hon: Viee két hén do nam va nit ty nguyén quyét dinh;

+ Khoéng thudc c4c trudng hop bi cém theo quy dinh ciia phép luat;

+ Khi np hé so ding ky két hon mot bén c6 yéu cdu 6 thé truc tiép ndp hé so.

- Gidy t& do co quan c6 thAm quyén ciia nuéc ngoai cip, cong chimg hoiic xic nhan dé
str dung cho viéc ding ky hd tich tai Viét Nam phai dugc hop phap héa lanh sy, trir trudmg
hop dugc mién theo didu uoe qudc té ma Viét Nam Ia thanh vién; gidy to-bing tiéng mroc
ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chu'ng ban dich hodc chimg thuc chit ky nguoi
dich theo quy dinh cta phép lujt.

Cin cir phap Iy: _ -

- Luét Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hiéu hrc tir ngdy 01/01/2016);

: - Nghj dinh s& 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phut quy dinh chi tiét
mdt s§ didu va bién phép thi hanh Luat HJ tich (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2016);

- Thoéng tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bo tmong B{ Tu phap Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cua Luat Ho tich va Nghl dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/1/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luit
H tich (c6 hiéu luc tir ngay 02/01/2016)

- Quyet dinh sb 52/2016/QB—UBND ngay 10/12/2016 cia Uy ban nhén dan Thanh
phd vé mu'c thu 10 loai p‘n va 07 loai I€ phi (co hiéu luc tir ‘ngay 01/01/2017).





CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Pjc ldp — Tw do— Hanh phiic

. TOKHAIDANGKYKETHON | |

2)

Thong tin

Bén nir

-Bén nam

Ho, chit dém, tén

Ngay, thang, nim sinh

Dén tdc

Quéc tich -

Noi cutri @

Gidy t tity thén®

Két hén 1an thi méy

Chung t6i cam doan nhing 161 khzn trén ddy la dung su that, viéc két hon cia chimg i 12 tir nguyen, |
khéng vi pham quy dinh ctia Luat hon nhén va gia dinh Viét Nam :

Chung t6i chju hoan toan trach nhi¢m truée phap luat v& cam doan ciia minh.
Pé nghi Quy co quan ding ky.

Bén nir

................................

(XY, ghi 13 ho, chit dém, tén)

Chu thich:

(1), (2) Truong hop 1am tha tuc ding ky két hén c6 yeu t6 nudc ngoai, thl phii dan anh

cua hai bén nam, nif.

(3) Ghi 15 tén co quan dang ky két hon.
(4) Ghi theo noi dang ky thudmg trii, néu khong cd noi dang ky thucmg tra thi ghi theo '
noi ding ky tam trd; truong hop khéng cé noi dang ky thudng tra va noi déng ky tam tru

thi ghi theo noi dang sinh song.
(5) Ghi théng tin vé gidy t& tiy than nhu: h chleu, chimg minh nhén dan hodc glay to
hop 1€ thay thé (vi du: Ching minh nhén dén s6 001089123 do Céng an thanh phb I-Ia

N6i cip ngay 20/10/1982).

, DAY .............thang ............ 1%:1 11 FO
Bén nanm |
. (Ky, ghi r5 ho, chir dém, tén) -

|
|





- QT 04/TP

o\x

1 at, cm' &t 15 ngay fam viée, ké tir ngay nhén ho SO day dava hqp €. ~

é ’ Luwu trinh - ‘ : S0 ngay

Iam viéc

R R %'?“E‘.nﬁﬁé*ﬁ

phan@hoaso' gl‘lrénggﬂg:_:ggp

a) Ngudi yéu clu | o-- 25 .
) Ngutiy Nhian lai két qua hd so hoan thién hodc nhin lai hd so khéng du diéu

kién.

- Huéng din ngudi yéu cu lap hd so.
- Kiém tra va tiép nhan hd so theo ding thanh phén quy dinh.

b) B phéan TleP . hd
nhdn vatrakét qua | I,l':flp l]nenhnhan 050 1 ngay
huyén — ule P
Néu ho s chura di didu kren huomg dén cho ngum Yéu céu bang vin
_ ban t4t cé ngi dung, chi mgt lén.
-Kiém tra hd so.
- X4c minh, niém yét.
- Danh may Trich lyc ding ky nhén cha, me, con va T& trinh cho Linh
c) Phong Tu phap | 46 Phong Tu phip xem xét. 10 ngay

. Néu hé so chua di diéu kién: tra loi bang vin ban 1dt ca néi dung, chi
mot lén cho Bo phén Tiép nhan va tra ket gua huyen

e gThla A

ety

- Ky t& trinh vé ky tht vao Trich luc nhan cha, me, con.
! - Chuyén Vin thi Phong Tu phép cho s& Té trinh va déng diu Phong Tu I ngay
phép Trinh ky UBND huyén.

b) Lanh 420 UBND | Thudng tryuc UBND huyén ky Trich luc nhan cha, me, con.
huye,n Ho so chua du diéu kién: chuyén lai Phéng Tu phép

AR "‘"“F'""

a) Lanh dao Phong
Tu phép

ﬁz{n;'oag,thlgn;

ATy Py,

a) Vén thr Vén phong

HDND-UBND huyén Bong d4u Trich lyc nhin cha, me, con di duge ky. . 0,5 ngay

. - Ghi vao S h tich.
b) Phong Tu phdp | - Tra ban chinh Trich luc nhin cha, me, con cho B$ phéan Tiép nhén va 1,5 ngay
tra két qua huyén. .

¢) B6 phan Tiép nhén | - P& nghij ngudi yéu cu ky tén vao S5 hé tich.
va trd két qua huyén _ - Tra ban chinh Trich lyc nhin cha, me, con cho ngudi yéu ciu.

'Y BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON





THANH PHAN HO SO
Piang ky nhin cha, me, con c6 yéu td nudée ngoai
* Glay tor phai njp:

+ T& khai nhén cha, me, con theo miu quy dinh;

+ Gidy t&; db vat hoic chimg cir khac dé chiing minh quan hé cha con hoic me con
gom:

e Vin bén cla co quan y té, co quan gidm dinh hoic co quan khac ¢6 tham
quyén & trong nude hodc nude ngoai xéc nhén quan hé cha con, quan hé me con.

e Truong hop khong c6 vin ban quy dinh n€u trén thi phai c¢6 thu tir, phim anh,
bang, dia, d6 ding, vat dung khac chimg minh mébi quan hé cha con, quan hé me con va

vin ban cam doan ctia cha, me vé viéc tré em la con chung clia hai ngudi, cé it nhat hai
ngudi than thich cia cha, me lam chimg.

+ Trudng hop ding ky nhén cha, me, con giita cong dan  Viét Nam véi nguoi
nudc ngoal hodc gitta nguoi nude ngoa1 véi nhau thi nguoi nudce ‘ngoai phai np thém

ban sao ho chiéu hoic gidy tor c6 gid tri thay h chiéu hodc xuét trinh ban chinh hd
chiéw/gidy t&r thay thé ho chiéu néu truc tiép nop hd so

+ Dbi v6i trudng hop két hop giai quyet viéc dang ky khai sinh va ding ky nhan
cha, me con; ngoai céac gidy t& néu trén ndp thém céc gidy t& sau:

e Gidy chimg sinh.

Truong hop khéng c6 gidy chitng sinh thi ndp vidn ban clia ngudi 1am chiing xac

nhdn v€ viéc sinh ; néu khong c6 van ban cia ngudi 1am chimg thi phai c6 giay cam
doan vé viéc sinh;

Trudng hop tré sinh ra ¢ nude ngoai thi ndp glay ching sinh hoic glay to khac

do co quan c6 thim quyén nude ngoai cdp xac nhin vé viéc tré em duogc sinh ra & nuée
ngoai va quan hé me - con (néu ¢6);

Trudng hop cha hodc me hodc ca cha, me la ngudi nuée ngoai thi pha1 ndp vin
ban thoa thuan cia cha, me vé viéc lyra chon quéc tich cho con;

Trudng hop cha, me chon quéc tich nuée ngodi cho con thi vin ban théa thuin

phai c6 gidy xac nhén clia co quan nha nude c6 tham quyén ctia nudc ma cha me lua
chon qudc tich cho con.

* Gidy t& phai xuit trinh: ' |

+ Glay t& tity than (gdm: hd chibu, chirng minh nhén dan, thé cin cuoe cong dan

hodc gidy t& khéc c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cép, con
gia tri sir dung);

+ Gidy t& chimg minh noi cu tri ciia ngudi duge nhén 1a cha, me, con
S6 lwgng hd so: 01 bd.

L¢ phi: 1.000.000 dong.

Déi v6i truong hop ndp thi tuc hanh chinh két hop déng ky nhan cha me con va
dang ky khai sinh, 18 phi 1a: 1.050.0004.

Tén miu don, miu to khai: To khai theo miu quy dinh tai Théng tu s
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B$ truéng Bo Tu phap.





Yéu ciu, diéu kién thuc hién: -

- Uy ban nhan dan cdp huyén noi cir tris cia ngudi dugc nhan la cha, me, con
~ thyc hién dang ky nhén cha, me, con giita cong dén Viét Nam véi ngudi nude ngoai;
gitta cong dan Viét Nam cu tré & trong nudc véi cong dén Viét Nam dinh-cu & nudc’
ngodi; gifra cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngodi v6i nhau; giita cong dan Viét
Nam dong thai c6 quéc tich nude ngoai voi cong dan Viét Nam hodc véi ngudi nuéce
ngoai; glua ngudi nudc ngoa1 v61 nhau ma mot hoac ca hai bén thuong tru tai Vlet
Nam.

- Khi ndp hd so dang ky nhin cha, me, con mot bén c6 yéu céu ¢6 thé truc tlép nfphdso
- Khi dang ky nhan cha, me con céc bén phai c6 mét, cong chirc lam cong tic h
tich ghi vao S& ho tich, ciing cac bén ky vao S6 ho tich.

. - Gidy t& do co quan c¢6 thdm quyén ctia nuéc ngoai eép, cdng chirng hodc xac nhén
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap hoéa lanh sy, trir
truong hep. dugc mién theo diéu woc quoc té ma Viét Nam 14 thanh vién; gidy t& bing
tiéng nudc ngoa1 phéi dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hoic chimg thuc
chit ky ngudi dich theo quy dinh ctia phép luat.

Can cw phap ly:
- Luét Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hleu luc tir ngay 01/01/2016),

- Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho tich (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016)

. - Thong tu 50 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bo truéng B Tu phap Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s didu cua Luat HO tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngdy 15/1/2015 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mét s& didu va bién phép thi hanh
Lujt H tich (c6 hiu lyc tir ngay 02/01/2016);
Quyet dinh s 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ctia Uy ban nhin din
Thanh phd vé& mirc thu 10 loai phi va 07 1oai 1¢ phi (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2017).





CONG BOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

})oc lap - Ty do - Hanhaphuc

TOKHAIDANGKYNHANCHA ME CON -

 Kinh giri®:

........

................................

Ho, chir 3ém, tén ngudi yéu clu: ............. S S ——
Ngay, thang, nim sinh: et s ama s s ese e sb R AR SRR b

Dién tdc: veeveraenns Qubc thh ............

NOTOU TP ..o esvesssaersesessmens s essssssssssmsrssesessssessssssnssassseresssessssesmssnson

Gidy tortiy than @ eeresmamena e sessesssammae s o

Quan hé v¢i nigudi nhén cha/me/con("'.‘ .......................................

Pé nghi Quy co' quan cong nhin ngudi ¢6 tén dudi day: -
Ho, chif dém, tén:

..................

...........

Ngay, thang, niam smh ......................

DN t0C . reerererermreiresamesnesasessasisinsesrrsessessssissssessssnsasssonsessnss Quoc tich:

Noi cur trit @ .

Gidy to tly than @

7 O cita ngurdi c6 ten dlr6’1 day:
Ho, chit dém, tén:

....................................

Ngay, thang, n&m sinh:

........................................................................

Din tgc:... S— erareesnaes Quéc tich:
Noi cur tri®:

........................

------

LR T T YT T TPy )

Gidy t& tiy than®:

T6i cam doan viéc nhan.........
tranh chip va chju trach nhiém truée phap luat vé cam doan ctia minh, -
Kinh dé nghi Quy co quan dang ky.

Lam tai

Ngudi yéu chu

(Ky, ghi r3 ho, chit dém, tén)

...........................

n6i tren 1a ding su that, tw nguyén, khong co

Y kién cita ngudi hién dang 12 m¢ hogic cha® Y kién ciia ngudi dwgc nhin ia cha, me,

con®

- Tai liéu giri kém theo T¢ khai:

...............

e 0






THANH PHAN HO SO
Piang ky giam h§ cif ¢ yeéu to nwéc ngoai’
* Gidy to phai ndp:
+ T& khai dang ky viéc giam hé theo miu;
+ Vin ban ci ngudi gidm ho theo quy dinh cia B9 luit Dan su;

+ Trudng hop iy quyén thuc hién viéc ding ky gidm ho Vin ban 4 uy quyen theo
quy dinh phép luat.

Trudng hop ngudi duge uy quyén 1a 6ng, ba, cha, me, con, vy, ¢hdng, anh, chi,

em rudt cua nguorl 1y quyén thi van ban vy quyén khong phal cong chimg, chu‘ng thuc,
nhung phai c6 gidy t& chumg minh mbi quan hé v&i nguoi Gy quyén.

* Gidy to phai xuit trinh:

+ Glay tor tiy than (gdm: ho chiéu, chimg minh nhén dén, the cin cuéc cong dén
hoic gidy t& khdc cé dan anh va thong tin ¢4 nhén do co quan co thAm quyén cép, con
gid tri sir dung);

+ Giy to chimg mmh noi cu tra cia nguodi duge gidm hd hodc ngudi gidm ho;

Truong h0fp gui hd so qua dudng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao ¢
chimg thyrc céc gidy to phai xuét trinh néu trén.

S6 lwgng hd so: 01 bd.
L& phi: 50.000 dong.

Tén miu don, miu t& khai: To khai theo mAu quy dinh tai Thong tu sb
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia BS truéng Bo Tu phép

Yéu chu, diéu kién thwc hign:

- C4 nhan c6 du cac diéu kién sau day c6 thé 1am ngudi gidm ho:

+ C6 nang lyc hanh vi dan sy ddy d.

+ C6 tu cach dao dirc tdt va cac diéu kién can thiét dé thuc hién quyén, nghia vu |
cia ngudi giam ho.

+ Khéng phai 12 ngudi dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy ho#c ngudi bi két an

nhung chua dugce x04 an tich vé mot trong céc i ¢b y x4m pham tinh mang, strc khoe,
danh du, nhan phém, tai sin cia ngudi khéc.

+ Khong phai 1a nguoi bi Toa 4n tuyén bb han ché quyén dbi véi con chura thanh
nién.

- Phép nhan c6 du cac didu kién sau day c6 thé 1am ngudi gidm ho:

+ Co néng luc phap lugt dén su phi hop véi viée gidm hg.

+ C6 didu kién cn thiét dé thuc hién quyén, nghia vu clia ngudi glam hd.

- Uy ban nhan dan cdp huyén noi cu trit clia ngudi dugce glam h¢ hoic ngu'cn |
giam hd thuc hién ddng ky giam ho gifra cong dan Viét Nam va nguoi nude ngoai
cling cu trd tai Viét Nam.





. - Gidy t& do co quan c6 tham quyén ciia nuée ngodi cép, cong chirng hoéc x4c nhén
de sir dung cho vige dang ky ho tich tai Viét Nam phai.dugc hop phap hoéa lanh su, trir
trudmg hop duge mien theo diéu-uéc quoc t& ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy t bing
" tiéng nuéc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chung ban dich hodc chimg thuc
chir ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap luit.

~ Cin cir phap ly:
- B6 luédt Dén su nam 2015 (c6 h1eu luc tir ngay 01/01/2017),
- Luat Ho tich ngay 20/11/2014 (co hiéu luc tir ngdy 01/01/2016);

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/ 11/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sd didu va blen phap thi hanh Luat Hb tich (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);

- Théng tur s6 15/201 5/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia BS truéng Bo Tu phap Quy -
" dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cia Luat HO tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/1/2015 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé dleu va bién phép thi hanh
Luat Ho tich (c6 hiéu luc tir ngay 02/01/2016);

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngy 10/12/2016 ciia Uy ban nhan dan
Thanh pho v€ mirc thu 10 loai phi va 07 loai le phi (cé hleu luc tir ngay 01/01/2017)





CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM ~
Pdc lp - Ty do - Hanh phiie

" T3 KHAI PANG KY GIAM HO

Kinh gt Dttt s
Ho, chir dém, tén ngwdi yéu cau: ... eneeeee st s et Gi6i tinh ...........
INGE CU LI @ oo eeesseessnsessssreeesssssssessss s s s e85 b e st
GHAY 1O Y THANT B) eeorceesertonsessssssese e ssssss s s 8 s s s 5

Pé nghi co’ quan ding ky viée giam hd giira nhitng ngudi cé tén duédi day:
Ngwdi giam ho: ' '

Ho, chit dém, tén:

----------------

‘Dan tée: remmessssssssesenrsaens Quéc tich: ...
Noi cur tri: @ ' '
Gidy to tity than: @

---------------------------------------------------------------

" Nguodi duge giam hj:

" Ho, chit dém, tén: — . — e
- NEAY, thANg, NAM SINNL cooceeeeeereseseresosesremsssrsssss s sssssnssssrsssssess e msesiossss sssosrsass s corsoss s

 Dén tdc: ... e e Qubc tich: ...
Noi cu tria: @ S T O

 _ Gifly khai sinh/GiAy t& thy thAN: ©ocvverrms
LY do GANE KY GIAI B ...oocoonieeoeeeeecericescssnssscsssssisssnis s seess st s s s sssssssssssss ossssssssannesssssessssessessessassocsss

. T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén diy 13 ding su that va chiju trach nhiém truée . .
phép lujt vé cam doan ciia minh. |

-----------

.......

Lam t@ic o, ,ngay ... thang ... ndm

Ngudi yéu ciu
(K, ghi ro ho, chit dém, tén)

.............................................

..............................





C'hu thich: '
()-Ghi 18 tén co quan ding ky gism ho S -
- @ Ghi theo noi dang ky thudng trd, néu khong c6 noi dang ky thuong trd thi ghi
. theo noi ding Ky tam tri; trudng hop khéng c6 noi dang ky thudng tru vanoi ding ky . -
~ tam.tru thi ghi theo noi dang smh song.
. ©) Ghi thong tin vé gidy to tiy than nhu ho ch:eu chimg 'minh nhan dén hodc -
glay td hop 1€ thay the (vi du: Chimg minh nhan dén s 001089123 do Céng an thanh - -
phd Ha Noi. cép ngay 20/ 10/2014) ' . '





¢ \ QUY TRINH
o)

DAN HUYEN HOC MON

g ky giam hd dwong nhién c6 yéu té nwée ngoai

QT 06/TP

yét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hé so day di va .hqp I

Luu trinh

lam viée

S6 ngay

st A X
a) Ngudi yéu cau

A i Vb s S it S A S T it St _--___-______ b Sty

Nhin lai két qua hd so hoan thién hodc nhian lai hd so khéng du didu kién.

- Huéng din ngucn yéu ciu 13p hd so
-Kiémtrava tlep nhén hd so theo dung thanh phén quy dmh

b) B6 phan Tiép ) ‘
© nhan va tra két qui #:p llsuenhnhem ho so. 0,5 nghy
huyén CmE r
Néu hé so chua dii diéu kign: huéng dén cho nguoi yéu céu béng vén bén 14t ;
ca ngi dung, chi mjt Idn |
- Nhin hd so tir B phan Tiép nhén va tra két qua huyén hoc buu dién. l
- Kiém tra hd so. . -
¢) Phong Tu phép | Danh may Trich luc ding ky gidm h¢ va T& trinh cho lanh dao Phong Tu 0,5 ngdy

phéap xem xét.

Néu hé so chura du diéu kién: tra I6i bang van ban tdt ca ngi dung, chi mot ldn

a) Lanh dao Phong
Tu phap

cho Bo phén T:ep nhén va tra ket qua huyen

- Ky t& trinh va ky tit vao Trich luc dang ky gidm ho

- Chuyén Vin thu Phong Tu phép cho so T& trinh va déng diu Phong Tu
phap Trinh ky UBND huye;n

. b) Lanh dao UBND
huyen :

------ _-___---_____ - --..._._-_-_--- e P L Y et e e ——--

TS C T Py SN T
Mﬂ qﬂ’g‘ﬂifi"sﬂ%aﬁn ﬁiﬁe?ﬁho

f i
& l‘:u"-‘d-i o h"r-tf" 3 T bobirit b btad 18

a) Vin thu Van phong

HDND-UBND huyén B{Sng ddu Trich luc dang ky giam h{ 43 dugc ky. ':
- Ghi vio S8 h tich. |
b) Phong Tuphdp | - Tra ban chinh Trich luc ding ky gidm hd cho B phén Tiép nhén va tra két 0,5 ngay
qua huyén. ‘
. c)Bo phan T:ep nhan | - P& nghi ngudi yéu cAu ky tén vao S5 ho tich.
va tra két qua huyén _-Tra ban chinh Trich lyc déing ky gidm hQ cho ngudi yéu cAu.

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON |

BN I '

o .- “ - -
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tiéng nuréc ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thuc

chit ky ngudi dich theo quy dinh ciia phap huat. y—
Cin cit phap Iy: '

- B luét dén sy nam 2015 (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2017),
- Luét H¢ tich ngay 20/11/2014 (6 hi€u luc tir ngay 01/01/2016); |

= Nghi gﬁnh sO 123/2015/NP-CP. ngay 15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi
ti€t mot sO diéu va bién phap thi hanh Luat H9 tich (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tur sb IS/ZOIS{TT:BT;P ngay 16/11/2015 cua Bo trudéng Bé Tu phap Quy
dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu ctia Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/1/2015 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh

¥

Luat HY tich (c6 hiéu luc tir ngay 02/01/2016);

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cia Uy ban nhan din ... -

Thanh phd vé mirc thu 10 loai phi va 07 loai 1& phi (c6 hiéu hrc tir ngay 01/01/2017).





CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dc 1ap - Tur do - Hanh phiic -

. TOKHAIPANG KY GIAMHO

KD I Do s sttt
Ho, chir dém, tén ngudi yéu ciu: | R, Gi6i tinh ...
Noi cu trii: @ _
Gidy tr thy than: @ ..o

Pé nghi co quan ding ky viéc gidm h gifra nhing ngudi co tén dudi diy:
- Ngudi giam h§: : | | ' o

Ho, chir dém, tén: .... e Gioi tinh
" Ngay, thang, nim sinh: | o

..........................

Dién tc: : . Qube tich:
- Noi cur tra: @ . '
Giky tor tiy than: @
Ngwdi dwge gidm hd: _ ,

Ho, chit d¢m, tén: ... S . GiGi tinh
Ngay, thdng, nim sinh: . e
Dén tdc: : Qubc tich:
Noi cu trii: @ .. |
Gidy khai sinh/Gidy t& thy thén:
Ly do ding ky gidm ho:
Téi cam doan nhing ndi dung khai trén day 1a dung sy thit va chiju trach nhiém truéc
phép luat v& cam doan ciia minh. | '

..........................

Lam tai: ,Ngay ... thdng ndam

Ngudi yéu ciu
(KY, ghi ré ho, chit dém, tén)






Chii thich:
) Ghi'5 tén co quan ding ky gidm hd.

_ @ Ghi theo noi ding ky thudng trd, néu Khong ¢6 noi dang ky thuong tri ﬂn ghi -
theo noi ding ky tam trd; trrdng hop khéng c6 noi ding ky thuong trli va noi dang ky
tam trd thi ghi theo'noi dang sinh song. : '
| ~ ®) Ghj thong tin vé gidy to tuy than nhu: ho chleu, chimg rmnh nhan.dan hoac '
glay t0 hop 1€ thay thé (vi du: Chimg minh nhén dén sb 001089123 do Céng an thanh - -
‘pho Ha NQI cap ngay 20/ 10/2014) _ o _





QUY TRINH

1z ky cham dirt giam ho co yeu to nwéc ngoal

R . . Q’I_“()‘7/TP_ -

yét: 02 ngay Iam viée, ké tir ngay nhan hd SO day dd va hop le.

-\l\;*__./’ 4
Trich nhiém Luu trinh Sbnghy.
lam viéc

a) Ngudi yéu ciu.

e e e e e e - __--..______..____--...._-

~ Nhén Tai két qua hd so hoan thién hoac nhén lai ho so khong da dleu kién.

- Hu'cmg din ngu'orl yéu céu 1ap hd so.
- Kiém tra va tiép nhan hd so theo diing thanh phan quy dinh.

- 'Lap bién nhan hd so. . o |
: T 0,5 ngay

b) B phan Tiép
nhén va tra két qua
huyén - Thu 1€ phi.
. Néu hé so chua di diéu kién: huvng a'an cho nguti yéu cdu bang van ban tat
. ca ngi dung, chi mét lan.
- Kiém tra hd so.
- Panh may Trich luc dang ky chim dit gidm hg va Té trinh cho Lanh dao
c) Phong Tu phép Phong Tu phéap xem xét. , 0,5 ngdy

. Néu hé so chuea du diéu kién: tra i bang viin bam tdt ca ndi dung, chi mot ldn
- cho Bg phdn Tzep nhgn va tra két qua huyén.

a) Lanh dao Phong
Tu phép

* - Ky t& trinh va ky tét vao Trich luc ding k)’/ chim dat gidm hd.
- Chuyén Vin thu Phong Tu phap cho s6 T trinh va dong déu Phong Tu
* phép. Trinh ky UBND huyén.

b) Lnh dao UBND |

huyén

Thuc‘mg truc UBND huyén ky Trich iuc ding ky chim dut gidm ilc“).

o - - - W W VR M e i - W e -

a) Vin thur Vin phong . £ . s A des sr 1A 4 .
HDND-UBND huyén Poéng dau Trich luc dang ky cham dit gidm h da duge ky.
- Ghi vao S h tich. 0,5 ngay
b) Phong Tu phdp | - Tra ban chinh Trich luc ding ky chém divt giam hd cho B6 phan Tlep nhén
- va tra két qua huyén.
¢) BG phan Tiép nhén | - D4 nghi ngudi yéu ciu ky tén vao S h tich.
vam kétquahuyén | - Tra ban chinh Trich luc déing ky chdm diit gidm h cho ngudi yéu cau.

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON





THANH PHAN HO SO
Ping ky chdm dirt giam hd cé yéu t6 nwée ngoai
. * Gidy to phai njp: -
+ + Td khai dang ky chim dirt glém ho theo miu quy dinh;
'+ Gidy t& 1am cin cit chim dirt giam hd theo quy dinh cia B lut dan sy.

+ Truong hop ty quyén thyc hién vige dang ky chém du't giam hd: Vin ban uy
quyén theo quy dinh phép lut.

.. Trudng hop ngudi duge uy quyén la ong, ba, cha, me, con, vg, chéng, anh, chi,
em ru¢t cla ngudi iy quyen thi van ban iy quyén khong phai cong chimg, chimg thyc,
- nhung phai ¢ gidy t& chimg minh méi quan h§ véi ngudi iy quyén.

* Gidy to phai xuét trinh:

+ Glay to tiy thdn (gom ho chleu  chiing minh nhén dén, thé cin cudce cong dan
hodc gidy to khac c6 dén anh va thong tin ¢4 nhan do co quan cb thim quyén cip, con
gia tri sir dung);

+ Gidy t& chimg minh noi cur tri clia ngudi duge gidm hd hodic ngudi gidm hé.

Trudng hop gui hd so qua dudng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao ¢
chimg thyc céc giay to phai xuat trinh néu trén.

S6 hrong hd so: 01 bo.

L& phi: 50.000 dong.

Tén. miu don, miu t& Kkhai: TO khai theo miu quy dinh tai Thong tir sb
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta B trudéng B Tu phap. .

Yéu cau, diéu kién thye hign:

- Viéc gidm ho chém dirt trong trudng hop sau day:

+ Ngudi duge giam ho dé cé ning luc hanh vi dan su day du;

+ Ngudi dugc giam hd chét;
ot Cha, me gﬁa ngudi dugce giam hd 1a ngudi chua thanh nién da c6 da diéu kién

dé thuc hién quyén, nghia vy ctia minh;

+ Ngudi duge giam hd dugc nhdn 1am con nubi.

- Uy ban nhén dén quin, huyén noi da dang ky giam ho thuc hxen dang ky chim
dut gidm hg.

- Gidy t& do co quan c6 thdm quyén ciia nudc ngoai cp, cong chimg hoic x4c nhén
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hgp phap héa lanh sy, trr

trudng hop duge mién theo diéu uéc quoc t& ma Viét Nam 13 thanh vién; gidy t bing
tiéng nuéc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thwc

chit ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap lut.





Can cir phap Iy:
- B6 luat dan sy ndm 2015 (co hiéu luc tir ngay 01/01/2017)
- Luat Ho tlch ngay 20/1 1/2014 (c6 hiéu hrc tir ngay 01/01/2016),

- Nghi: dmh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
- tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Ho tich (c6 hiéu I tir ngdy 01/01/2016)

- Thong tu 56 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 clia B truorng Bo6 Tu phap Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cia Ludt Ho thh va Nghi dinh so 123/2015/ND-CP
ngdy 15/1/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich (c6 higu lyc tir ngay 02/01/2016) -

_ Quyet dinh sé 52/2016/QP-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhén din
Thanh pho v€ mirc thu 10 loai phi va 07 loai 18 ph1 (c6 hiéu lyc tir ngay 0 1/01/2017)






CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc lip - Ty do - Hanh phiic

" TG KHAI PANG KY CHAM DUT GIAM HQ

‘HQ, chu' dém, tén ngu:o’: yéu cau...‘;.,’.......'..........;.' ....... reseereisressesrenns e ieeersesseeseeetanne eeeneeanen
NOT G 12 @ eesreeeeesnseenee eeeeeeeeesee e emeese st eet e eeeesteereeeees e S
Gidly to tuy than: ©......... e e e etesooiemeeeeees e memeeeessseesesresssases

P& nghi co’ quan ding ky chim dirt viée gidm ho gitra: : ‘

Ngudi gidm ho: N _ _

Ho, chit d8m, t0: vevvveveereerereereeeeeeennee ........... e GiGi tinhe ... -

Ngay, thang, nim sinh:....cccc.o.. Freesaeesteiheessesteetessistestetesaseutertassasasnnterbnarassasiasans tevenaraenrnna crene
DAN 10C: ccveeeeerrreecrmrescnessusssnssanesnersosasssssessnses renreenee Quoc t;ch: tervareresassssveressatesnesbensesesnasensrasenne

NOT CU TGP oo seveerereeeineseesensesssssensissmsnsassasasssessasass Hevnsseesebenensrsnstasnsateseensennstensensnens ARSI
Gidy t& tiy than: @.......... reeeeeneenisussassressssasressasiss reserresnes heueeuetesas s st tessesae e reneeearesaesseraaen

Nguoi dwrgc gidm hj:
Ho, chif @8m, t&N: .....cceveeromceerrernsnaaesensasesenne veeetetenesseneraseenanas Gidi tinh: ... _
Ngay, thdng, DAM SIN:...ceeesssresseesessrasssseeesssaresessssesssssssssssssneses .

Giy khai smh/Glay & thy than B), crerereeererenreseeneas ereesmensaeansesisssnssassess eeereeneeersasanasresaresaene A
D3 ding ky giam ho tai Quyn 56: .ooveeereerrenne, 3 S0 eruernesrenrerenerertrstssssrasares s e a2 e e e '

.......................................................................................................................................................

Té6i cam doan nhimg ndi dung khai tren ddy 1a ding su thét va chiu trach nhiém trudc. phap

luit vé cam doan cla minh.

LAMAQE: e , NGAY e thdng ...... nim ...
Ngudi yéu chu

(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

=y

A ek T






Chii thich:
1) Ghi 13 tén ¢co quan dang ky chém dut gidm ho -
) Ghi theo noi ding ky thudng trii, néu khong c6 noi'ding ky thucmg trd thi ghi .
theo noi ding ky tam tra; trudng hop khong c6 noi dang ky thudng tru va noi dangky

tam trithi ghi theo noi dang sinh song. _
© Ghi théng tin v& gidy t& ty than nhu: ho chleu chung minh nhan dan hotic’

:glay to hop 1¢ thay thé (vi du: Chiing minh nhan dén sé 001089123 do Céng an thanh

phd Ha Noi cap ngay 20/10/2014). -
‘ @ Ghi ten co quan ding ky glam hé trude day






- QUY TRINH

Piang ky.lai khai sinh ¢6 yéu t6 nuéc ngoal

QT 08/TP

- 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hé so dy du va hop le

Luu tf‘mh

S6 ngay
lam viéc- _

a) Ngudi yéu céu

R AT Tt T S T e S i ie S e v ittt

Nhin lai két qua hd so hoan thién hodc nhin lai hd so khéng du didu kién.

b) B6 phan Tiép
nhan va tra két qua

- Huéng dan ngu’oi yéu cdu I3p hd so.

- Kiém tra va tiép nhin hd so theo ding thanh phan quy dinh,
- Lap bién nhén hd so.

- Thu i phi.

huyén

Néu hé so chiea dit diéu kign: heong dén cho nguoi yéu cdu bang vém ban 16t
ca npi dung, chi mjt lan.

0,5 ngay

¢) Phong Tu phap

- Nhan hd so tir Bd phén Tiép nhén va tra két qua huyén hoéc buu dién.

- Kiém tra hd so.

- Danh méy Giéy khai sinh va T& trinh cho 1anh dao phong Tu phap xem xét.
(Truong hop cdn xdc minh, thi thoi han dupc kéo dai thém khong qua 08 ngay
lam vige).

" Néu hé so chra du dzeu k:en tra Im bang vén ban tét ca nji dung, chi mot lén

cha B phan Tié Jep nhan va tm két qua huyen

1 ngay

x “;‘. "S 4“‘1 -H' ‘;

U\ e A
m, vtk th #1y:ho

i

huyén

H4 so chua da diéu kién: chuyén lai Phong Tu phép

2) L?: d;;:;?hbng - Chuyén Vin thu Phong Tu phép cho s6 T& trinh va déng ddu Phong Tw | 1 ngay
phap phap. Trinh ky UBND huyén. .
" b) Lanh dao UBND | Thudng tryc UBND huyén ky Giéy khai sinh. e
------------------------------------------------------------- ngay

.‘ h 4({-::*!"5;{

i, qrafsy

R AT P R
e TR T

......

a) Vin thu Vin phong |

A Iy . s o~ ,
HDND-UBND huyén Béng _dau Gtay khai sinh d@ dugc ky.
o - Ghi vao S8 ho tich.
ong Tu pha
b.) Phong T phap - Tra ban chinh Gidy khai sinh cho B phén Tiép nhan va tré két qué huye;n I ngay
- é) B6 phan Tiépnhan | - Pé nghi ngudi yéu cu ky tén vao S4 ho tich.
_ vatrakétquahuyén | - Traban chinh Gily khai sinh cho ngudi yéu cau.

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

&

i

A s af b A iededs






THANH PHAN HO-SO
_Ping ky lal khai sinh c6 yeu t6 nwéc ngoai -

o Glay tor phar ngp:

+ T& khai ding ky Ia1 khai sinh theo mau (c6 cam doan ctia ngum yéu chuvé&
vige dd dang ky khai sinh, nhung khéng con ban chinh Giay khai sinh) ;

~ + Ban sao toan bd hd so, gidy t& cia ngudi yéu ciu hoac hd so, glay t0, tai licu
khic trong d6 ¢6 cac théng tin lién quan den ndi dung kha1 sinh cla ngum d6. Cu thé:

e Bin sao Gidy khai sinh do co quan ¢6 thim quycn ctia Viét Nam cip (ban sao
dugc cong ching, chirng thuc hop 1€, ban sao durgc cép tir Sb dang ky khai sinh).

¢ Ban chinh hoac ban sao gidy t& c6 gia tri thay thé Gidy khai sinh dugc cap
truée nim 1945 & mién Bic va trrée nam 1975 & mién Nam.

* Trudng hop ngudi yéu ciu ding ky lai khai sinh khong c6 gidly t& quy dinh nhur -
" néu trén thi gidy t& do co quan c6 thdm quyén cha Viét Nam cap hop 1€ sau day la co s&
dé xac dinh ndi dung dang ky lai khai sinh. Cu thé:

Glay chimg minh nhén dén, Thé cin cudc céng dan hodc HY ch1eu
Sdhd khau Sb tam tra, gidy t& chimg minh v& noi cu tri;
Bing t6t nghiép, Gidy chimg nhén, Chimg chi, Hoc ba, Hb so hoc tap do co
quan dao tao, quan ly gido duc céd tham quyén cép hodc x4c nhin;
Glay to khac co thong t1n vé ho, chit dém, tén, ngay, thang, nim sinh cia c4
nhén;
Gidy t& ching minh quan he cha con, me con.

Nguoi yéu ciu dang ky lai khai sinh cé trach nhi€ém ndp &y di ban sao céc gidy
té néu trén (ncu c6) va phai cam doan da ndp du cac gidy t& minh 6. Trudng hop
- ngudi yéu cau dang ky lai khai sinh cam doan khéng ding sir thit, c¢d y chi nop ban
sao gidy t& c6 loi & dang ky lai khai sinh thi viéc dang ky lai khai sinh khong c6 gia
tri phap ly.

+ Trudmg hop 1y quyén thyc hién viéc dang ky lai khai smh Vin ban ity quyén
theo quy dinh phap luét.

Truong hop nguoi duge dy quyén la ong, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi,
em rudt cua ngudi uy quyén thi vin ban Uy quyén khong phai cong chimng, chung thyc,
nhung phai c¢é gidy to chimg minh mbi quan hé véi ngudi uy quyén.

* Gidy to phai xuit trinh:

+ Glay t& tiy than (gom hé chiéu, chimg minh nhan dan, thé cin cuge cong dén
hodc gidy t& khéc c6 dén anh va thong tin ¢4 nhén do co quan c6 thdm quyén cip, con
gia tri sir dung);

+ Gidy t& chitng minh noi cu tr;

Trudng hop guri hd so qua dudng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6
chimng thue céc gidy t& phai xuat trinh néu trén. |

S6 lwrgng hd so: 01 bo.

L& phi: 50.000 ddng.





Tén miu don, miu to khai: To khai theo miu quy ‘dinh tai  Théng tu sé
-15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B trudéng B6 Tu phap :

Yeu cau, diéu kién thuc hién:

= Cong dan Viét Nam dinh’ crr 6-nuée ngoai hodc cia ngudi nudc ngodi da dang
ky tai co quan c6 thdm quyén ctia Viét Nam trudc ngay 01/01/2016 nhung sb khai sinh . -
va ban chinh Glay khai sinh déu bi mét thi duorc ding ky lai. S .

- Gidy tor do co quan c6 thdm quyén ciia nuée ngoai cép, cOng chung hoac xacnhdn -
dé sir dung cho viéc dang ky hd tich tai Viét Nam phéi dugce hop phap héa lanh su, trir -
‘trudmg hop duge mién theo diéu uéc quoc t€ ma Viét Nam la thanh vién; gidy t& bing "
tiéng nudc ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cdng chimg ban dich hoic chimg thuc
chu ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap luét. : ‘

Can cir phép ly:
- - Luat Hé tich ngay 20/1 1/2014 (cd hiéu luc tr ngay 01/01/2016);

- Nghl dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016); -

- Thong tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B$ truong B§ Tu phap. Quy
dmh chi tiét thi hanh mot sé didu cta Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngdy 15/1/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mét s diéu va bién phap thi hanh
Luat H{ tich (co hi¢u luc¢ tir ngay 02/01/2016); |

- quet dinh sé 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciia Uy ban nhén dan
- Thanh pho vé murc thu 10 loai ph1 va 07 loai- le phi (c6 hiéu ]uc tir ngay 01/01/2017).






CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phic

TO KHAI PANG KYLAIKHAISINH

Kinh giri: O

Ho, ehit ddm, tén ngudi yéu CAUL vt aeeesenreseeme e resaenaes e veevees

- Gify to ty than: @....eceeeerersiinsseneresnann. eraetusnesaaedest et esanes ceeeemeteneninenns
NOT CU T @t eerere s snaee e eesusseesesnestisseressieressasnesaisarbessersentas eveeneneas
Quan hé véi nguoi duge khai sinh: ........... reveanessesssnanesssts b sner et e sa s betees creerenersnentasees .

Dé nghi co quan dang ky lai khai sinh cho nguo’l co ten du*o’x day:. . -
Ho, chir dem, 1 12) 1 AN esissnns
Ngay, théng, nim sioh! .o

QUE QUAN: ..eovererereraenne ernssieeseieanes

Ho, chir dém, tén cha: ...............

Nim sinh: ........ eeereneeeens Dan tdc:

NOL @) eeeeeeeeeeeeeeerireeens

Ho, chiitr dém, tén me: ............... -

Nim sinh: ..ccoveeeercionneenn. Dan tdc:

....................................................................................

einsri s, ghl bANG Ch: e eeeeeeeeeveneeeeene

----------------------------------------------------------------------------------

T Y L LI LTI LTI T P Y Y PR PN ) B T T Y T TY PSPPI P

...................................................................................

................................................................................

..................................................................................

N L CU AT ) o oieeeeeeeesaseessssneesseanseessnasanse s saesssessssasee e snseseresssaarsseessasssmesesaasssanensens

Pi ding ky khai sinh tai: ®..........
Gidy khai sinh s6: ©............. -

Ly do ding Ky lai: ...

..................................................................................

Tdi cam doan nhitmg noi dung khai trén dédy 1a dung sy that va chiu trach nhiém trude

phap lujt vé viéc cam doan clia minh..

Lamtai: .......

.................. , hgay thang .........ndm ..............

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)






Chu thich:
™ Ghi 6 tén co quan ding kY lai khai smh ,
" Vi dy: - Uy ban nhan dén phuong Dién Bien Ba Dinh, Ha NQl
- - Uy ban nhasi dan quén 1, thanh pho H6 Chi Minh

9 Ghi théng tin vé glay to tly thén cia' ngudi di dang ky, ghi 1o so co quan
cap, ngay cap h¢ chiéu, chirng minh nhan dan hoﬁc gidy to hop 16 thay thé .

Vi du: Chimg minh nhan dan s6 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cép |
ngay 20/10/2004. '

©®) Ghi theo dia chi ding ky thuong tra; néu khdng cé noi ding ky thudng trii thi -
ghi theo dia chi déng ky tam trd; trudng hop khéng ¢6 noi ding ky thuorng trd vi noi
ding ky tam tra thi ghi theo dia chi dang sinh séng.

® Trudmg hop sinh tai co s& y té thi ghi 16 tén co s& y té va dia danh hanh chinh
noi sinh ra; tredmg hop sinh ra ngodi co sé y té thi ghi dia danh cta 03 cép hanh chinh
(xa, huyén, tinh); trudng hop khong rd noi sinh diy da thi chi ghi dia danh hanh chlnh
cép tinh,

©) Ghi tén co quan di dang ky khai sinh truc ddy, s, ngay, thang, nim cap
Glay khai sinh truéc day (néu cé ban sao Gidy khai smh) .





AN'HUYEN HOC MON QT 097TP

QUY TRiNH

J/Diang ky lai khai tir c6 yéu t6 nuéc ngoal
t: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hé so diy dit va hop le.

a) Ngudi yéu cu

r 4 - '
. So ngay -
Luu trinh gmy '
Iam viéc .
...""A'F 5’ *QL.L’,#&'J aue £ ,&’{4{{{1 ‘/ ‘ ,’l EEETETORO) e
ﬂ? llanpﬁ’f‘);s”oj‘f?hlgq’\gg an‘* ap}thu tug;’h 1am

- Chuan bi diy du hd so theo quy dinh.
- Nép hd so:

L e P S e e Tt et it ek et 4 e e e e e———

Nhén lai két qua h8 so hoan thién hodc nhén lai hd so khéng du diéu kién. ,

- Huéng dan ngudi yéu ciu lap hd so

i - Kiém tra va tiép nhan hd so theo ding thanh phdn quy dinh. - |
b)Bophan Tiép | | 2 pien nhan hd so. | | \
_ nhan va tra két qua Thu I& ohi 0,5 ngay .
huyén é phi.
Néu h so chira di diéi ki¢n: hwng dén cho nguoi yéu cdu b&ng véin ben tét
ca ngi dung, chi mét lén.
- Nhian hd so tir B phan Tiép nhén v:i tra két qua huyt;n hoac buu dxq:n
- Kiém tra hd so.
- Danh méy Tnch luc khai tir va T¢ trinh cho ldnh dao phong Tu phép xem
c) Phong Tu phap | xét. 1 ngdy

(Truong hop cdn xdc minh thi thoi han gidi quyét khéng quad 10 ngay lam viéc).

Néu hé so chuea du diéu kign: tra loi bang vin ban 16t ca ndi dung, chi mgt ldn
cho Bj phn Tiép nhn va tra két qua huyén,

Qf %gm :#lt fig r[ﬁ!?‘“ﬂ'ﬁ phx

;ggfkTﬁ’é*fﬁﬁt“r"zi”gv“*avthﬁfi“ o

~ a) Lanh dao Phong
Tu phap

- Ky to trinh va ky it vao Trich luc khai tir.

- Chuyén Vin thu Phéong Tu phép cho sb T& trinh va déng ddu Phong Tu
phép. Trinh ky UBND huyén.

b) Linh dao UBND

Lanh dao huyén ky Trich lyc khai tir.

A huyén Hd so chura da diéu kién: chuyén lai phong Tur phép
R AT e B SR G R
T i i3 Hoan thisnThe 86: o]

; a) Viin thr Vian phong £ e e ,
" HDND-UBND huyén Péng dau Trich lye khai tir 43 duge ky.
‘ - Ghi vao S hd tich.
b) Phong Tu phap | - Tra ban chinh Trich luc khai tir cho B phan Tiép nhdn va tra két qua 1 ngay ;
huyén. _ !
- ¢) B6 phan Tiép nhén | - pé nghi ngudi yéu céu ky tén vao S ho tich.
© vatrakétquahuyén | - Tra ban chinh Trich lyc khai tir cho ngudi yéu ciu.

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON
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THANHPHANHO SO« 7
Ping ky Khai tir c6 yeu to nwéc ngoal kR

* Gidy tor phai ndp: )

+ T khai dang ky lai khai tir theo miu quy dinh

+ Bén sao Gidy chimg tir trudc day durge cép hop 18. Néu khong c6 ban sao Gidy
chimg tir hop 1€ thi ndp bén sao hd so, gidy to Ilcn quan ¢6 ndi dung chimg minh sy ki¢n
chét.

+ Trudng hop ty quyén thurc hién viéc ding ky lai khai tir: Vin ban iy quyén
theo quy dinh phap lu4t.

Trudng hop ngudi dugce iy quyen 1a 6ng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, ch1

em rudt cia ngudi ay quyén thi vin ban iy quyen khong phal cong chimg, ching thyc,
nhung phal c6 gidy t& chitng minh méi quan hé voi nguoi y quyén.

* Glay to phai xuét trinh:

+ Glay tor tity than (gém: ho chiéu, chimg minh nhan dan, thé can cudce.cong dén
hodc giay to khdc c6 dan anh va thong tin c4 nhén do co quan c6 thdm quyén cdp, con
gia tri sir dung);

+ Gidy tor chung minh noi cu trg;

Truong hop gui hd so qua dudng buu chinh th1 pha1 gui kcm theo ban sao cé
ching thuc céc gidy to phai xuét trinh néu trén.

$6 lwgng hd so: 01 bb.

Lé phi: 50.000 ddng.

Tén miu don, miu t& khai: To khai theo mAu quy dinh tai Théng tu sb
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B trudng Bd Tu phép.

Yéu ciu, didu kién thwe hign:

- Cong dén Vi€t Nam dinh cu & nudc ngoai hodc ciia ngudi nude ngoai da ding
ky tai co quan c6 thim quyen cia Vi€t Nam trude ngay 01/01/2016 nhu’ng s6 khai tir
va ban chinh Gidy khai tir déu bi mét thi duoc ding ky lai.

- Gidy to do co quan c6 thim quyén ciia nude ngoai cap, cdng chimg hodc xac nhin
dé sir dung cho viéc _dang ky ho tich tai Viét Nam phéi dugc hop phap hoa lanh sy, trr
truong hop dugc mién theo diéu wéc quoc t€ ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to bang
tiéng nudc ngoai phii duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thyue
chit ky nguréi dich theo quy dinh cta phép lujt.

Can cir phap ly:

- Luét H¢ tich ngﬁy 20/11/2014 (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2016);

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngdy 15/11/2015 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luét H tich (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);

- Théng tu 56 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bo trudng Bé Tu phép Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Lut HO tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP

ngdy 15/1/2015 cida Chinh pht quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phap thi hanh
Luét HO tich (c6 hiéu Iyc tir ngay 02/01/2016);

- Quyet dinh sb 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cia Uy ban nhan din
Thanh phé vé muc thu 10 loai phi va 07 loai 1& phi (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2017)





CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM -
' ‘Poe 1ap - Tu do - Hanh phuc -

© TOKHAIDANG KY-LAI KHAITU

Kinh giri: O.....

Ho, chir dém, tén ngUrdd YW CAM i iiviicoiioninns

~Noi cutru @ _'

Gidy to thy than L

Quan hé véi ngudi da chet

D2 nghi co quan d{mg Ky lai khai tir cho ngudi c6 tén dwéi day:

Ho, chit dém, tén: ...... S Gidi tinh:
Ngdy, thang, nim sinh:
Dién tdc:’ _ ' Québc tich: ... . R

Noi cur trit cudi ciing: @

Gidy t tiy thin: ©

Pa chét vio liic: .gidy phut, ngay errrns tHENE DEM o+

NOi Ch&t: s ' |

Nguyén nhén chét: , _

Sé Gidy bdo tir/ Gidy tor thay thé Gidy bao tir: do

cip ngay ......... thang ...... DEAM ..concronines

D3 dang ky khai tir tai: G s erven DGAY thang .......... iY:1, | S o
. Theo Trich Iuc khai it $8:© ........coooverrrree ...... e et

Ly do ding ky lai: o ' |

T6i cam doan nhung ndi dung khai trén day 1a ding sy that va chiju trach nhiém trudc
phéap luat vé cam doan ctia minh.

Lam tai: , ,ngay .. théng ... ndm ... i
Ngudi yéu chu

(Ky, ghi ro ho, chit dém, tén)

s s

............






Chu thich: - '

() Ghi 13 tén co quan thyc hién ding ky lai kha1 tir. o ' o
@ Ghi theo dia chi ding ky thudng tri; néu khong ¢6 noi ding ky thudng tri thi ghl o
theo dia chi déng ky tam tri; truong hop khéng ¢6 noi dang ky thlr(mg tri va noi dang

- ky tam trdi thi ghi theo noi dang sinh song.
- ) Ghi thong tin vé& gidy t& ty than nhu: hd chleu chung minh nhan dan hoic glay o
hop 1¢ thay thé (vi du: Chu'ng minh nhén dan sb 001089123 do Cong an thanh pho Ha
Noi cap ngay 20/10/2004).
(4) Neu ghi theo Glay bao tir, thi gach cum tir “Glav 1oy thay Glay bio tu"’ néu ghi theo
sb Gidy t& thay Gidy bdo tir thi ghi o tén, sb gidy to va gach cum tir “Gidy bdo ti”.
©) Ghi r5 tén co quan da ding ky khai tir trudc day. ’ :
®) Chi khai trong trudmg hop biét r5.





AN DAN HUYEN HOC MON QT 10/TP
QuUYy TRINH

|| Ding ky lai két hon c6 yéu t6 nudce ngoai _
gt: 05-ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so day du va hop 1¢.

) So ngay ‘

"Lru trinh
\ R ~ lam viée
oﬁsg‘% ’ﬁ%ﬁaﬁﬁa e AR

a) Ngudi yéu ciu

Nhan lai két qua ho so hoan thién hojc nhan Ial hé so khéng du diéu kién.

- Hué'ng din ngum yéu ciu lap hd so.

- Kiém tra va tiép nhan hé so theo ding thanh phan quy dinh.
- Lép bién nhén hé so.

- Thu € phi.

Néu hé so chiea @i diéu kign: huomg dén cho ngudi yéu céu béng.vin ban tét
ca ngi dung, chi mpt Ién.

b) B phan Tlep
nhén va tra két qua
huyg:n.

0,5 ngay

- Nhén hd so tir B& phan Tlep nhan va tra két qua huyén hodc buu dién.

- Kiém tra hd so. ‘

- Béanh méy Gidy chimg nhan két hon va T¥ trinh cho Lanh dao phong Tu
phép xem xét. )
(Trugmg hop cén xdc mink, thi thoi han dige kéo déi thém khéng qud 08 ngdy |
lam vige).

c) Phong Tu phap I ngﬁy

Néu hé so chua du diéu kign: tra I6i bang viin bén tdt cd ngi dung, chi mpt lén
cho Ba phén Tie lep nhan va tra két qua huyén.

I A T

: ) . - Ky t& trinh va ky tit vao Gidy chimg nhan két hon i
= La—?ﬁ d;_i‘c;;’hong - Chuyén Vin thu Phong Tu php cho s To trinh va déng ddu Phang Tu 1ngay
YP phap. Trinh ky UBND huyén. - |

b) Lanh dao UBND | Thuomg trve UBND huyén ky Gidy chimg nhankéthon. ! nod
huyen Ho so chua da dleu klgn chuyen lal Phbng Tu phép ngay

s‘,‘r

* a) Vin thu Vin ph(’)ng
. HPND-UBND huyén

Doéng du Gidy chimg nhén két hon da dugc ky.

- Ghi vao s6 S hd tich.
b) Phong Tu ph«’ip - Tra ban chinh Gidy chimng nhan két hon cho Bo phan Tiép nhan va tra két 1 ngay
qua huyén. -

" ¢)Bb phan Tiépnhan | - D& nghi ngudi yéu ciu ky tén vio S5 ho tich.
. vatrikétquahuyén | - Tra ban chinh Gidychirng nhn két hén cho ngudi yéu ciu.

I’J BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

IR





“THANH PHAN HO SO EN

c:;’ c e '?-:_,..
Ping ky lai két hén c6 yéu td nwée ngoal

* Gidy to phai njp:

+ Toy khai dang ky lai két hon theo mAu quy dinh;

+ Ban sao Gidy chimg nhan két hén duge chp trude ddy. Néu khong c6 ban sa0 G1ay
chimg nhan két hén thi ndp ban sao hd so, gidy t& ca nhan cb céc thong tin lién quan dén ndi
dung diing ky két hén.

* Gidy to phai xuit trinh:

+ Gidy to tiy than (gdm: hd chiéu, chimg minh nhan dén, thé can cude cong dén hodc
gidy & khic c6 dén anh va thong tin c4 nhén do co quan c6 thAm quyén cAp, con gia tri sir
dung);

+ Gidy t& chimg minh noi cu tro.

S6 hwong hd so: 01 bd.

L& phi: 1.000.000 ddng.

Tén miu don, mu t& khai: To khai theo miu quy dinh tai Thong tw sé 15/2015/TT-
BTP ngay 16/11/2015 ctia B4 trudng Bd Tu phap.

Y&u céu, didu kién thue hi¢n:

- Cong dén Viét Nam dinh cu & nudce ngoa1 hodc cla ngudi nude ngoai da dang ky tai
co quan c6 thim quyen ctia Viét Nam trude ngay 01/01/2016 nhung sb két hén va ban chinh
Gidy ching nhén két hén déu bi mét thi dugc ding ky lai.

- Viéc dang ky lai két hon chi dugc thuc hién néu ngudi ¢ yéu cAu con sbng tai thoi
diém yéu ciu dang ky lai. .

- Gidy t& do co quan ¢6 thidm quyén cta nuéc ngoai cép, cong chimg hoc x4c nhén aé
sir dung cho viéc déng ky hé tich tai Viét Nam phai dugc hop phap héa lanh sy, trir truéng
hop duoc mién theo diéu ude qudc t€ ma Viét Nam 13 thanh vién; gidy t& bang tiéng nuéc
ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg béan dich hodc chimg thyuc chit ky ngudi
dich theo quy dinh cia phap luit.

Cin cit phap ly:
- Luit Hon nhén va gia dinh ngay 19!06;’2014 (c6 hiéu lyc tir ngay 01i01/2015)
- Luat Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);
- Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s0 diéu va bién phép thi hanh Lu4t H9 tich (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tir s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia BS truéng Bo Tu phép Quy dinh
chi tiét thi hanh mot s§ didu cua Luat H tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
- 15/1/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Lu4t H$ tich (c6
hiéu luc tir ngay 02/01/2016);

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciia Uy ban phén dan Thanh phé
vé mirc thu 10 loai phi va 07 loai 1& phi (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2017).





CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poclap - Tu do Hanh phiic -

TO KHAI DANG KY LAI KET HON

Kinh giri: W.....oereerrnes ceteertiretetesn s eaennsseaebebeensetaresaseasrarasseasaeanrares
Ho, chir dém, tén ngudi y&u Cau: .......oweeceevene. ceieiehereenteesasteaneaass e aasens reerenenens ..
Gidy tor thy than: @.oooveovevveeeverrerrereeeee et ereuseiens vt ensen '
NOT CUE 11 ...t ee st e ver e esrscsasessssssssessssssesessstrssmesaesansssannsen .

Pé nghi co quan ding ky lal két hou theo ndi dung dwéi day:

Ho, chit d8m, t8R CHA VO .cvninirciiniocminsiasius st semsas st ese e smcnecan '
Ngay, thing, ndm sinh: vt se s s eeeiesenesseesens cerersertnennanes cerncerensnsasnsans
DD DO, wevereeeeerremeeaseeseseeesensemesersens reernernne s QUOC HERE oo

| GHAY 0 Y ThAND oo e eseses st e ssses s o seeesseesensesssese s
Két hon lan thir may.........‘ ...... cerrree b tsse et bae s e rerreeeaseae ettt ereeasaten :
Ho, chir dém, tén ciia chdng: .......o.ccoovvveivereeneesiess e
Ngay, thang, nim sinh: JR— eeereeene s A Attt et S s
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Ly do ding ky lai: '
Téi cam doan nhitng ndi dung khai trén ddy 1a ding sir thét va chiu tréch nhiém truée
phép luat vé cam doan clia minh. ’

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

..........................................






Chit thich: - g =
- O Ghi r5 tén co quan ding ky lai két hon R

) Ghi theo dja chi dang ky thuong trd; néu khéng cb noi dang ky thudng tri thi
ghi theo dja chi dang ky tam trd; trromg hop khong c6 noi ding ky thudng trivanoi -
ding ky tam trii th ghi theo noi dang sinh séng, : :

@ Ghi théng tin vé gidy t& tiry than nhu: hé chiéu, ching minh nhin dén hodc
gidy t& hop 1¢ thay thé (vi du: Chimg minh nhén dan s& 001089123 do Céng an thinh
phé Ha'Néi cdp ngay 20/10/2004). . S C o

@ Ghi 16 tén co quan da dang ky két hon trude day.
© Chi khai trong trrdng hop biét ra.





. QUY TRINH.

“fay d8i ho tich, x4c dinh lai dan toc.

a i chinh, bd sung hd tich, xac dinh lai dan toc

QT 1U/TP

- Trong ngay d6i vé6i trudmg hop bd sung h tich. Neu ndp hd so sau 15 gid ma
khong giai quyét duorc ngay thi tra két qua h‘ong lam viéc tiép theo.

. 86 n'géy '

Trich nhiém Luu trinh
?3 ‘,’m qﬁ"‘ p as ;:!-:H*: i:’h":g}j -m "L. ng%f 1 & % l.g .é_“‘ %: b
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- Chuin bj diy di hd so theo quy dinh.
a) Ngudi yéu cau -Ngp hd so

-__-_-_..__.._.---——------------------—...-—..--.-------_---------..-.--.--

Nhin lai két qua hd so hoan thién hoic nhan lai h so khéng du didu k:én

Iam v1ec

- Huéng dan ngudi yéu ciu lap hé-so
- Kiém tra va tiép nhan hd so theo dung thanh phin quy dinh.

b)Bophan Tiép | ;s 1oa 1s 12
nhan va tra két qua ﬁp :nenhnhan ho so. 0,5 ngay
huyén - Thu e pht
- Néu hé so chia di diéu kten hudng dén cho ngiedi yéu cdu bémg vin ban 16t
cd ngi dung, chi mgt lan.
- Nhén hé so tir B4 phan Tiép nhén va tra két qua huyén hodc buu dién.
- Kiém tra hé so.
- Danh may Trich lyc thay dbi, cai chinh, bd sung h§ tich, xac dinh lai din toc
) Phong Tur phip va T& trinh cho Lanh dao Phong Tu phip xem xét. 0,5 ngdy

(T rw:mg hop cdn phai xdc minh thi théi han néi z‘ren dwyc kéo dai thém khéng
quad 03 ngay lam viéc).

Néu hé so chzm & diéu kién: tra Ioi bang viin ban tdt ca ni dung, chi mét ldn

cho Bo phan Tiép nhdn va tra két qua huyén.

q

\..-o

a) Lanh dao Phong

B

SR

""..L'ia.t- i, A_,il:'uﬁ i 1;,.-
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R 3
- Ky to trinh va ky tit vao Trich luc thay 46i, cai chmh, bo dung h{ tich, x4c
dinh lai dan tdc.

220y

T

Tu phap - Chuyén Van thu Phong Tu phép cho s& To trinh va déng déu Phong Tu | 07 "&%
phép. Trinh ky UBND huyén.
b) Lanh dao UBND | Lanh dao huyén ky Trich Iy thay d8i, i chinh, b6 sung h tch,xi dinh i din 0.5 nea
huyén Hb so chua du didu kién: chuyén lai Phong Tu phép. neay
R e A e T |
a)Vanthu'Vinphong T sr . PP PP s
HDND-UBND huyén Déng dau Trich luc cdi chinh, thay doi h¢ tich, xac dinh lai din t§c da ky. 0,5 ngay
- Ghi vao sb S& h tich. .
b) Phong Tu phdp | - Tra ban chmh Trich lyc cai chinh, thay ddi hé tich, xac dinh lai dén toc cho | 0,5 ngay
B& phan Tiép nhan va tra két qua huyén. :
| c) 156 pha;‘m Tiép nhin | - bé ngh; ngudi yéu clu ky tén vao S& ho tich.
vatra ket qua huyén | - Tra ban chinh Trich luc cai chinh, thay ddi ho tich, x4c dinh lai dén tc cho ngudi yéu ciu.
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THANH PHAN HO SO
) Dang ky-cai chinh, thay dbi ho tich, xac dinh lal dén toc

* Gidy t& phai ndp:
+ T& khai ding ky theo miu quy dinh.

+ Céc gidy t& lién quan dé 1am cin cr cho viée thay dbi, cai chmh bo sung h tich,

xéc dinh lai dan toc: Gidy khai sinh, Gidy chirng nhén két hén,..

L s

+ Trudmg hop lly quyén thuc hlen vige dang ky thay dbi, cai chinh, bd sung hd tlch
xac dinh lai dan toc Vin ban ty quyén theo quy dinh phap luat.

Trudng hgp nguorl duoc iy quyén 1 ong, ba, cha, me, con, vg, chong, anh chi, em
rudt ctia ngudi dy quyén thi vin ban Gy quyén khong phai cong chimg, chimg thyc,
_ nhung phai c6 gidy to chimg minh méi quan hé véi ngudi ity quyén.

* Gidy to phai xuit trinh:

+ Gidy t& tiy than (gdm: hd chiéu, chimg minh nhén dan, thé cin cudc cong dén
hodc gidy t& khac c6 dan anh va thdng tin c4 nhan do co quan c6 thim quyén cap, con gid.

tri s dung); .

+ Gidy t&r chitng minh noi cr tri.

Truong hop giri hd so qua dudng buu chinh thi phai giti kém theo ban sao ¢6 chung' :

thue céc gidy to phai xuét trinh néu trén.
S6 lwong hd so’: 01 bd.
L& phi: 25.000 dbng.

Tén miu don, miu to khai: To khai theo miu quy dinh tai Thong tu sb

15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B truéng Bo Tu phap.
Yéu c:"iu_, didu kién thwe hién:

- Pham vi thay di ho tich:

+ Thay dbi ho, chit dém va tén ciia c4 nhan trong ndi dung khai sinh da dang ky khi |

¢6 can cir theo quy dinh cia phap luét dan su.

+ Thay dbi théng tin vé cha, me trong ndi dung d3 ding ky sau khi dugc nhén Iam

con nudi theo quy dinh ctia ludt Nubi con nudi.
- biéu kién thay ddi, cai chinh H9 tich:
+ Viéc thay déi ho, chit dém, tén cho ngudi dudi 18 tudi phai cé su déng y cta cha,

me ngudi d6 va thé hién 13 trong t& khai ; dbi v6i ngudi tir & 9 tudi tré 1én thi con phai

co su di‘jng y cua nguoi do.

+ Viéc cai chinh hd tich 1a viéc chinh stra thong tin ¢4 nhéan trong sb ho tich hoic
trong ban chinh gi?iy t& ho tich va chi duge thye hién khi ¢é du cin cir dé x4c dinh c6 sai
s6t do 15i clia cdng chirc 1am cong tac hd tich hodc ciia ngudi yéu cdu ding ky ho tich.

- Gidy t& do co quan ¢6 thém quyén ctia nrde ngoai cAp, cong chimg hodc x4c nhin dé

str dung cho viéc ding ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phéap héa lanh str, trir trudng





hop duge mién theo dleu ude quoc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy tor bang tiéng nuée
ngoai phai duogc dlch ra tleng Viét va cong ching ban dich hoic chimg thuc chu ky ngum
dlCh theo quy dinh ctia phap ludt.-- .
Cin cir phap ly:
-Bo luat dan su ndm 2015 (c6 hiéu luc tur ngay 01 thang 01 ndm 2017);
- Luat nudi-con nudi ndm 2010 (co hJCu lyre tir ngay 01 thang 01 ném 201 l)
- Luét Ho tich ngay 20/ 1 172014 (co hlf;u luc tir ngay 01/01/2016),

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s§ didu va bién phép thi hanh Luat Ho tich (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngiy 16/11/2015 cia Bo truong B6 Tu phap Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cta Luét Ho tich va Nghl dinh sb 123/2015/ND-CP-
ngay 15/1/2015 cua Chinh phit quy dinh chi tlet mdt s6 didu va bién phép thi hanh Luat
HO tich (c6 hiéu lyc tir ngay 02/01/2016); :

- Quyét dinh sé 52/2016/Qb-UBND ngay 10/12/2016 cia Uy ban nhin din Thanh
phé vé mirc thu 10 loai ph1 va 07 loai 1é phl (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2017) '





* CONG HOA XA-HQI CHU NGHIA VIET NAM
-Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY VIEC CAI CHINH,
" THAY Df)I HQ TICH, XAC PINH LAI DAN TOC

Kinh gri: W

Ho, chir dem,~ tén ngudi yéu clu:

Noicurtra: @

Glay to tiry thin: @

Quan hé véi ngudi dé nghj dm;rc thay dbi, cai chmh x4c dinh lai dan tdc, bd sung hd tich:

....................

D2 nghi co quan déng ky vige “ | _ ; -1
cho ngudi ¢6 tén dwéi day
Ho, chi¥ dém, tén: ........ eererseaerasnesranaaas

Ngay, thang, nim sinh:........... :

-------

" Din tc: : ' Quoc tich:
Gidy t& tiy than: @

--------------------------------------------------------

R T

--------------

Noi cu tra: @

Padangky @ ..o, reesnisssessessaaasens ngdy......... thing nim ... tai sb: .........

-----------------------------

--------------------------------------------

.......................

............

Toi cam doan nhiing ndi dung khai trén day 13 ding su that va chiu trach nh1¢rn truée phép ludt vé cam
dean ciia minh.

Lam tqi: , NEAY ... thang ......... nam ............

Ngudi yéu ciu |
(KY, ghi ré ho, chir dém, tén)

Y kién cia ngudi duge thay dbi ho, tén (néu
ngtrm d6 tir da 9 tudi tror len), xac dinh lai dan
tdc (néu ngudi d6 tir di 15 tudi dén dudi 18 tudi)

Y kién cia cha va me (neu thay d5i ho, chir
dém, tén cho ngudi dudi 18 tudi)

............

b, T o ey

......................................................

i EO e . il
o t oy ek ML - B Sl L

.................................





Chil thich: e .
~ () Ghi 15 tén co quan ding ky viéc thay ddi, cai chinh, bo sung hd thh X4c dlnh la1 din - -
tdc, xac dmh lai gidi tinh trong Gidy khai smh '

@ Ghi theo dia chi ding ky thuéng tri; neu khong ¢6 noi dang ky. thuo‘ng tra th1 z,I'u theo L
dia chi dang ky. tarn tri; truong hop khong ¢6 noi dang ky thudng tri v noi G‘ang ky tam -
'tru thi ghi theo noi dang sinh séng. : :

e Gh1 1o thong tin vé glay to tiiy than (s6, o quan cap, ngay cap ho chiéu, ching minh
nhan dén hogc gidy t& hop 1€ thay thé) : :

Vi du: Chimg minh nhan dan sb 001089123 do Cong an thanh phé Ha Nm cip ngay
20/ 10/2004

@ Ghi r8 ndi dung loai viéc de nghj dang ky

Vi du: thay &bi ho, tén / cai chinh phan khai vé& chit dém, nim smh cila ngudi me
/ xAc dinh lai dan tdc / bd sung phan khai vé quoc tich

©) Ghi r5 loai viéc, gidy t& hd tich da ding ky true ddy c6 lién quan.

Vidu: Da dang ky khai sinh ngdy 05 théng 01 nim 2015 tai so 10, quycn sb
01/2015 cia UBND xa Ha Héi, huyén Thurdng Tin, thanh phd Ha Noi.

ba ding ky két hon ngay 15 thang 10 nidm 2015 tai s6 155, quyen so'
102/201 5 clia UBND quén Hoan K:em, thanh phd Ha Nox -

ba dang ky kha1 tir ngdy 16 thang 10 ném 2015 tai s6 55, quyén sb 01/2015 o
cia UBND phuorng Niém Nghia, quén Lé Chan, thanh ph§ Ha Noi. :

© Ghi rd ndi dung thay dbi, cai chinh, x4c dmh lai dan tdc.
Vidu: - Puge thay dbi ho, tén tir Nguyén Van Nam thanh Vii Vin Lanh
‘ Dugc cai chinh phén khai v& chir dém, nim sinh cita ngudl me tir: Lé Thi Lan.
sinh ndm 1977, thanh: L& Thay Lan, sinh ndm 1979 o

Bugc xic dinh lai dén tc tir: dan tdc Kinh, thanh: dan téc Tay
Pugec bd sung théng tin v& quéc tich thanh: quéc tich Viét Nam





QUY TRINH
20 sb hd tich viéc khai smh da dugec giai quyét
yitai co quan co thim quyen cia nwdc ngoai

trd két qua trong lam viéc tiép theo).

QT 12/TP

it Trong ngay lam viéc (néu _ngp hé so sau 15 gio ma khéng gidi

‘ -
- So nga
Trach nhiém Luu trinh gay
. lam viéc
’-Eig’ Hﬂ-‘ﬂsr“,yﬁrﬁ; 51 é “ai'ti e «: “ﬂl‘i-'aiiﬁ:&"*ﬁ Py "'}5*5-3?"-""'“ iRl ‘:F.i'!ﬁﬁ."" 1‘5 wﬁm 457 s 9
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- Chuin bj day du ho so theo quy dinh )

¢) Phong Tu phap

(Trieomg hop cdn xdc minh thi thoi han gidi quyét khong qud 03 ngay lom vic).

Néu hé so chiuea di diéu kién: tra loi bang vin bon 18t ca ngi i dung, chi mjt lan

a) Ngudi yéu clu - Nép hé so.
' - Nhin lai két qua hé so hoén thién hoac nhén lai hd so khong du dleu kién.
K - Huéng dan ngum yéu ciu lap hd so’
o - Kiém tra-va tiép nhén hé so theo-diing thanh phin quy d;nh
’ "2 Bo phz:m Tiep - Lap bién nhén hd so. .
nhan va tra két qua Thu 16 phi Trong ngay
; huyén - ¢ pat.

Néu hé so chia dii diéu kién: hu'o'ng dén cho nguoi yeu cdu bang véin ban tét
ca npi dung, chz mpt Ian :
- Nhén hd so tu Bo phan Tlep nhin va tra két qué huyén hoiic buu du;n
- Kiém tra h6 so.
- Panh méy ban trich luc va T& trinh cho lanh dao phong Tu phép xem xét. Trong ng ﬁj

|

SERER R R

cho Bj phin Tzep nhgn va tra két qua huyén.

REERam .i.!;t iilyho:s0

<!
ase

- a) Lanh dao Phong

- Ky t& trinh va ky tit vao Gidy trich luc.

3 T ST T ....,E R
H bt PR st -&15

Tu phép - Chuyén Van thr Phong Tu phép cho sé Té trinh va déng dau Phong Tu Trong ngay
' phép. Trinh ky UBND huyén.
' b) Lanh dao UBND | - Léanh 820 huyén ky Gidy trich luc. Trone ngi
huyén - Hb so chua du diéu kién: chuyén lai Phong Tu phép. rong ngay
L e e
a)Vanthu'Vinphbng TR . ,
" HDND-UBND huyén DPoéng dau Giay trich luc d3 dugc ky. ' Trong ngay
. - Ghi vio S8 hé tich. .
b)Phong Twphdp | 12 1an chinh Gidy trich luc cho BG phan Tiép nhén va tra két qua huyén, | 1 7O"8 PE%Y
¢) B6 phan Tiép nhan | - D& nghi ngudi yéu ciu ky tén vio S5 h{ tich. |
vatra két qui huyén | - Tré ban chinh Gidy trich luc cho ngudi yéu ciu.
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THANH PHAN HO SO -~
GHi vio sb hé tich viéc khai sinh da duge giai quyet
tai co quan co- thim quyen clia nwéc ngoai .

“* Gidy to phai nop

+ T& khai theo mau quy dlnh
_ + Ban sao Gidy t& ching minh viéc sinh da duge giai quyét tai co quan c6 thim
quyén ctia nuéc ngodi;

+ Trudng hop uy quyen thuc hién viéc ghi chu khai sinh da dugc giai quyét tai
¢o quan c6 thdm quyén cia nuée ngoal Vin ban iy quyén theo quy dinh phép luat.

Trudng hop ngudi duge ty quyén 14 éng, ba, cha, me, con, vQ, chdng, anh, chi,
em rudt ciia nguoi uy quyen thi vdn ban uy quyén khong phéi cong ching, ching:
thuc, nhung phai co glay td chirng minh moi quan h¢ véi ngudi uy quyén:

+ Vén ban théa thuén lya chon québc tich cho con ciia cha, me ddi véi trudng hop
ngudi yéu ciu ghi vao s6 ho tich viéc khai sinh c6 cha hogc me la cong dén Viét Nam
con ngudi kia [a cong dan nudce ngoai, trong truong hop gidy khai sinh va gidy tor di lai
quoc té do co quan c6 thim quyén nuéc ngoai cap khong ghi québc tich ctia con.

* Gidy to phai xuit trinh:

-+ Glay t&r tiy than (gdm: hd chiéu, chimg minh nhan dén, thé cin cudce cong dan
ho#c gidy t& khac ¢6 dan &nh va thong tin ¢4 nhan do co quan ¢ thdm quyén cép, con
gia tri sir dung);

+ Gidly to chimg minh noi cur trit ciia cdng dan Viét Nam ghi vao S6 ho tich viée khai sinh.

Truong h0'p giri hd so qua dudng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6
. ching thuc cac gidy t& phai xuit trinh néu trén.

S6 Irgng hd so: 01 bd.

Lé phi: 50.000 dong

* Tén miu don, miu to Khai: To khai theo m3u quy dinh tai Thong tr sb
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciua Bo trudng B Tu phap.

Yéu céu, diéu kién t_lp,rc hién:

Gidy t& do co quan c6 thAm quyén ciia nudc ngodi cap, cong chimg hojc xéac nhin
@& sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap hoa lanh sy, trir
~ trudng hop durge mién theo diéu wéc quoc t& ma Viét Nam la thanh vién; gidy to bing
tiéng nudc ngodi phéi dugc dich ra tiéng Viét va céng chimg ban dich hodc chimg thyc
chir ky ngudi dich theo quy dinh cia phap luét.

Ciin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016); .

- Nghi dinh s6 123/2015/NDP-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh phu quy dinh chi
tié&t mot sé didu va bién phap thi hanh Luat H tich (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tu 56 15/2015/TT—BTP ngdy 16/11/2015 cua B9 truong BO Tu phép Quy.
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cva Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/1/2015 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s& diéu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich (c6 hiéu lye tir ngay 02/01/2016);

Quyet dinh sb 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan din
Thanh phé vé mirc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2017).





CONG HOA XA HOX CHU NGHIA VIET NAM
' Doc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI GHI VAO SO HO TICH VIEC KHAI SINH

Gidy to tiy than:®

...........................................................................................................................................

INOTL CU LT O0....oeeeseeeeeesesseseseseseee e smmsmmssssensberessesees e e st sssse s s
Quan hé v6i ngudi dugce khai sinh: ... et s msmamr st e snenee
Pé nghi ghi vao s6 hd tich viéc khai sinh cho ngudi c6 tén dudi day:

............................................................................................................

Gi6i tinh:.eeeeeee.o DAN O] eoeerereerereercreeessesess seasreeen QUABEC tHCR: e
Ngay, thang, ndm SInh: .....veccrinenccrcreeennne ghi BANE ChTE:...o..oeeeeeeeere e

NOT ST oo e eceeeeesseeeeeeeeseeeeeesseseeseeeeeessemmer e et
QUE QUAN....coviitiiticteerecc e et et e s be e
Ho, chit dém, t8n NEWHT MEI......cccoiiiiiiiiiiicctne et reresnesses e snssaeseesenes
Nam sinh: @, DAN t0C: oo e QUOC HCRT s

......................................................................................................................................................

...........................................................................................

.......................................................................................................................................................

Gidy khai sinh s6© ... cip ngay........... J—

T6i cam doan nhimg ndi dung khai trén day 1a dang sy thét va chiu trach nhiém truée -
phép luit v€ viéc cam doan cua minh.

Lamtai: ..., ngAY ....... thang ....... nam ........

‘Nguvi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chir dém, tén)

.....................................

T T
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Chii thich:
M Ghi rd ten co quan de ngh1 thyrc hién ghi vao 56 ho tich viéc kha1 sinh-

o) Ghi ro thong tin vé gidy t& tity than ciia ngudi di dang ky (so O quan cap, ngay cép
ho ohleu chung minh nhan dan hojc glay td hop 1€ thay the)

- Vi du: Chimg minh nhén dén 56 031089123 do Cong an Hai Phong cép ngay
13/01/2012 : :

Hé chiéu sé N1234568 do Dal sit quan Vi€t Nam tai CHLB Dtc <ip ngay_
15/01/2015 '

® Ghi theo dia chi dang ky thudng tris; néu khong c6 noi ding ky thudng trd thi ghi
theo cha chi ding ky tam tra; truomg hop khéng co noi ding ky thu(mg tra va noi dang
ky tam tra thi ghi theo noi dang sinh song.

) Ghi 18 ngay, thang, nim sinh ctia cha, me. |
) Ghi 5 tén co quan, tén qudc gia nréc ngoai da ding ky, cip gidy khai sinh. -

) Ghi sb gidy khai sinh, ngay, thang, nim co quan c6 thim quyén nuéc ngodi cp gidy khai
sinh.. - -
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FANWAN HUYEN HOC MON = QT 13/TP

7 a5 thi trél két qué trong lam vxec tlep theo) . {

86 ngay $
A lam wec i

Luwu trinh . T !
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- Chuin bj day di hd so theo quy dinh.
a) Ngudi yéu cdu - Nop hd so. (
: - Nhén lai két qua hd so hoan thién hoéc nhan lai hé so khdng di didu kién. S

- Hudng dan ngu’én yéu cu lap hé so.
- Kiém tra va tiép nhan hd so theo dung thanh phan quy djnh.

b) Bé‘phz':‘m I'ép . - Lép bién nhan hd so. .
nhin va tra: két qua ~Thu 13 phi. Trong ngay
huyén P
Néu hé so chua di dseu kign: meomg dén cho ngum yéu cdu bang vin bdn tdt
cd ngi dung, chi mgt lan.
- Nhén hd so tir B phan Tiép nhén va trd két qua huyén hoc buu dién.
-Kiém tra hd so. _ _ ,
- Ghi vao S& h tich va cép trich lyc cho ngudi yéu chu.
¢) Phong Tu phép | - Danh may Trich lyc va To trinh cho 1anh dao phong Tur phép xem xét. ' Trong ngay

(Truomg hop cdn xdc minh thi thoi han giai quyét khéng qud 03 ngay lam vigc).

Néu ho so chwa au d:eu Iaen tra loi bang vén ban 16t cé ngi dung, chi mjt ldn

* a) L&nh dao Phong
Tu phap

- Chuyén Van thu Phong Tu phap cho s6 T trinh va dong déu Phbng Tu | Trongngiy
phép. Trinh ky UBND huyén.

i)) Lanh dao UBND - Linh dao huyén ky gidy Trich lyc.

Trong ngay

A

én: chuyén lal Phbng Tu phép

huyq:n - Ho so chua du diéu ki

|emho=sor°zi~ ity
e *'m?.,n

: a) V{m thur Vin phdng

HDND-UBND Poéng dau gidy Trich luc 43 duge ky.’ Trong ngay,
huyén ' -

'- . - Ghi vao S& hd tich. ) : . *[

b) Phong Tuphdp | Tra ban chinh gidy Trich lyc cho Bo phan Tiép nhan va tra két qua. T-rong ngay

. ¢)Bd phan Tlep nhan | - Dé nghi ngudi yéu ciu ky tén vao S6 hd tich.
vatrakét qua huyén | - Tra ban chinh gidy Trich lyc cho ngudi yéu ciu.

JY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON
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THANHPHAN HO SO  # -~  °
Ghi vio sb hd tich viéc khai tir da dwge glal quyet
tai co' quan cé thim quyen cila nwéc ngoii
* Gidy tor phai nop
+ To khai theo mau quy dinh;

+ Ban sao. gidly t& chimng mmh viéc khai tir d3 dugc giai quyét tai co quan co
thdm quyén cia nude ngoal

+ Truong hop iy quyén thuc hién ghi chu khai tr dd duoc giai quyét tai co quan -

- ¢6 thAm quyén cia nuée ngoai: Vin ban iy quyén theo quy dinh phép luat.

Trudng hop ngudi duge iy quyén 12 6ng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi,
em rudt clia ngudi uy quyen thi vidn ban uy quyén khong phal cong chung, chimng
thuc nhung phai ¢6 gidy t& ching minh méi quan hé véi ngudi Gy quyén.

* Glay t& phai xuét trinh:

+ Glay to tity than (gdm: hod chleu chung minh nhéan dén, thé cin cudc cong dén
hogc gidy to khdc ¢4 dan anh va théng tin ¢4 nhén do co quan c6 thdm quyén cap, con
gia tri st dung);

+ Gidy t& chimg minh noi cu tri ciia ngudi co6 trach nhiém khai tir;

Trudmg hop gui hd so qua dudng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao ¢6
chimg thuc cac gidy t& phai xuét trinh néu trén.

86 hrgmg hd so: 01 bd.

Lé phi: 50.000 d&ng

Tén miu don, miu t& khai: Té khai theo miu quy dinh tai Théng tu sb
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B trudng B Tu phap.

Yéu cau, diéu kién thwc hién:

- Uy ban nhan dan cdp huyén noi cu trii cia cong dén Viét Nam thuc hién viéc
ghi vao so ho tich viéc khai tir.

- Gidy t&r do co quan ¢6 thdm quyén cia nude ngodi c4p, cong chimg hodc x4c nhén
dé st dung cho viée dang ky hd tich tai Viét Nam phai dwoc hop phép héa lanh sy, trir
trrong hop duge mién theo diéu woc quoc t€ ma Viét Nam 12 thanh vién; gidy to bing
tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong ching ban dich hoic chimg thuc
chir ky ngudi dich theo quy dinh clia phap luat.

Can cr phap ly:
- Luét HO tich ngz‘ay 20/11/2014 (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2016);

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat H{ tich (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B truong Bé Tu phép Quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cia Luét HO tich va Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP
ngdy 15/1/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phép thi hanh
Luat H¢ tich (c6 hi¢u lyc tir ngay 02/01/2016);

- Quyet dinh s§ 52/2016/QD-UBND ngdy 10/12/2016 cia Uy ban nhén dén
Thanh phé v& mirc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2017).





CONG HOA XA HQI CHU NGBIA VIETNAM -~ |
Dgc 1ap - Tu do.- Hanh phiic .. ST " :

* TO KHA GHI VAO SO HO TICH VIEC KBAI TU

Kinh glri: U ..o, S — ' b
Ho, chif dém, tén ngudi yéu cau: .....covvceerne " ' e '

Noi cur tri: 9.

Gidy to tuy than: @ . ; reeeesees s

Quan h¢ v6i ngudi da chét:

D2 nghi ghi vio sd ho tich viéc khai tir cho ngudi ¢6 tén dudi day:

Ho, chit dém, tén: ... o . Giéi tinh:
Ngay, thing, nim sinh: ..
~ Dén tde: ' Quéc tich:

Noi cu tri cubi cing: @ .....

Gily to tiry than: @

"Bi chét vao lac: ... . gi0 phut, ngdy ............ thang ... nam ... .

Noi chét:
Nguyén nhén chét:

Theo @ .

essseamrenss ereevesereseansneranenes ereeurreenersat et b e bR e e s menasaaen cap ngay......... thang ........ nam ..............

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén ddy 1a dung sy thit va chiu trach nhi€ém truée
phép ludt vé cam doan ctia minh.

Tai liéu gvri kém theo To khai: Lamtgi: ... nAy ....... thdng ....... ndm ........
' : : Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

...........

........

.......






Chi thich:
() Ghi 16 tén co quan thuc hlen ghi cha ho tich.

@ Ghi theo dia chi dang ky thudmg tra; néu khong ¢6 noi dang ky thudng tri thi gh1 SERE
“theo dja chi ding ky tam tri; trudng ho'p khong c6 noi-ding ky thudrig tri va noi dang -

 ky tam tr thi ghi theo dia chi noi sinh séng thurc té.
®)Ghi théng tin vé gidy t& tily than nhu: ho chleu ching minh nhén din hoac glay t
hop 1€ thay thé (vi du: Chimg minh nhén dan sé 00108912345 do Cong an thanh pho '
Ha Nbi cip ngay 20/10/2004). o
" Ghi r6 tén gidy t& hé tich duge co quan c6 thdm quyén nuéc ngoai cip.

©) Ghi 15 tén co quan nudc ngoai di ding ky sir kién ho tich.





DAN HUYEN HOC MON
QUY TRINH

tich viéc két hon da dwoc giai quyet tai cor quan

co tham quyen cua nu'0’c ngoal '

QT 14/TP -

—_——
B

Sﬁ ngay

a) Ngudi yéu cu

- Chuan b; day @i hé so thco quy dinh.
- Nép ho 50.
- Nhan lai két qua hd so hoan thién hojic nhén lai hd so khong da dteu kién.

lz‘am viée

b) B§ phén Tlep .
" nhén-va tra két qua
huyén °

- leong din ngu‘én yéu chu 1ap hd so.

- Kiém tra va tiép nhan hd so theo ding thanh phin quy dinh.
- L4p bién nhdn hd so.

- Thu 1€ phi.

Néu hé so chiea dil' diéu kign: romg dén cho nguoi yéu céu bang van ban 14t
ca ngi dung, chi mét ldn.

0,5 ngay

¢) Phong Tu phéap

- Nhén hd so tir B§ phan Tiép nhin va tra ket qua huyen hoac buu dlcn
-Kiém tra hd so.

- Danh méy Trich lyc ghi chii két hén va Té trinh cho lanh dao Phéng Tu phép
xem xét.

(Truomg hgp cdn xdc minh thi thoi han gidi quyét khong qua 10 ngay lam vige). -

Néu ho so chxra du diéu laen tra loi bcmg vén bén 14t ca ni i dung, chi mgt lan

1 ngay

a) Lanh dao Phong
Tu phép

- Ky to trmh va ky tit vao Tnch luc ghl chu két hon

- Chuyén Vin thu Phong Tur phap cho s6 T trinh va déng du Phong Tu
phap. Trinh ky UBND huyén.

b) Lanh dao UBND

- Lanh dao huyén ky Trich luc ghi chi két hén .

- I-Io so chua du dleu k1¢n chuyen lai Phong Tu phép.

a) Vén thu Vﬁn phong

HDND-UBND Déng diu Trich Iuc ghi chit két hon d3 duge ky.
huyén
b) Phong Tu phép | ~ O™ V0 S4 hd tich. | o
| ©N8 T PSP Tra ban chinh Trich uc ghi chit két hon cho BA phan Tiép nhan va tra két qua huyén. ngay
" ¢)Bo phan Tiépnhan | - D& nghi ngudi yéu cu ky tén vio S4 hd tich.,
. vatrd két qua huyén

- Tra ban chinh Gidy trich luc cho ngudi yéu ciu.

P ek

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON






~ sau day: -

THANH PHAN HO SO
" Ghi vao sb ho tich vnec két hon da duge glal quyet tai co’ quan
. b thim quyén ciia mro’c ngoai

* Gidy to phai n op: '
+ T& khai theo mau quy dinh

- 1 Ban sao gidy to chung minh viéc két hon da duoc giai quyet tai co quan ¢ o
. thdm quyén cia nudc ngoai; '

Trudng hop cong dén Vit Nam da ly hon hoac huy viée kct hoén tai co quan co -

thdm quyen nude ngoai thi phai ndp trich luc vé viée da ghi vao S6 ho tich viéc ly hén

hoic hiy viéc két hon theo quy dinh.
* Truong hop dy quyén thuc hién viéc ghi chi vige két hon da dwrgc giai quyét tai
co quan ¢4 thim quyén clia nude ngoa1 Vin bén tiy quyén theo quy dinh phap luét.

Trudng hop ngudi duoc uy quyén la éng, ba, cha, me, con, vg, chéng, anh, chi,
em rudt ciia ngudi Uy quyen thi van ban uy quyén khong phai cong ching, chung
thue, nhung phai c6 giady to chimg minh 1n01 quan he v&i ngudi iy quyeén.

* Gidy to phai xuét trinh:-

+ Glay t& ty thin (gbm: hé chiéu, chu'ng mlnh nhan dén, the ¢an cude cong dan
hogc gidy t& khac c6 dan anh va thong tin ca nhén do co quan c6 thdm quyén cip, con
. giatri su dung)

o+ G1ay t& chirng minh noi cu tra clia nguoi ghi cha viéc két hon -

Trudng hop gui hd so qua duong buu chinh thi phax gtn kém theo ban sao ¢6
chimg thure céc gidy t& phai xudt trinh néu trén.

S6 lwgng hd so: 01 bo.
L& phi: 50.000 dong

Tén min don, miu t(r khai: To khai theo miu quy dmh tai Thong tr )
. 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B) truong B Tu phap.

Yéu ciu, dida kién thie hién:

‘ - Viée ket hon giira cong dan Vigt Nam vdi nhau hodc véi ngudi nuéce ngoai 43
dugc giai quyet tai co quan c6 thdm quyén ctia nuéc ngoai & nuge ngoai dugce ghi vao
S6 ho tich néu tai thoi diém két hon, cac bén dap lmg d&a diéu kién két hon va khong vi
pham didu cdm theo quy dinh ciia Lut Hén nhén va gia dinh Viét Nam.

- Néu vao thoi diém déng ky tai co quan ¢6 thim quyen nudc ngodi, viée két hon -
khong déap (mg diéu kién két hon, nhung khong vi pham diéu cim theo quy dinh cia -
Lugt Hon nhan va gia dinh, nhung vao thdi diém yéu céu ghi vao Sé hd tich vige két
hon, hiu qua da dugc khic phuc hodc viée ghi chu két hon 12 nham bao vé quyén loi
cua cong dén Vlet Nam va tré em, thi viéc két hon cung dugce ghi vao So h¢ tich.

- Yéu ciu ‘ghi vao sb viéc két hén b; tir chéi ,neu thudc mot trong céc trudng hop

+ Vlec két hén vi pham didu cam theo quy dinh ciia Luat Hon nhén va gia dinh.,

+ Cong din Viét Nam két hén voi ngudi nuéc ngoai tai co quan dai dién ngoai
giao, co quan dai dién 1dnh sy nurde ngoai tai Viét Nam. ‘





P

- Glay t& do co quan co tham quyen cila nudc ngoai cap, cong chimg hodc xac nhan
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phép héa lanh sy, tro
truéng hop dugc micn theo diéu udc quoc té ma Viét Nam la thanh vién; gidy t& bing
tiéng nuéc ngoai. phai duogc dich ra tiéng Viét va cong chung ban dich hoic chung thue -

" ehiky ngudi dich theo quy dinh cua phap luét.

. Cin cir phap ly:
- Luat Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hiéu lire tir ngay 01/01/2016);

- Nghi dinh s6 123/2015/ND- CP ngay. 15/11/2015 cia Chinh phti quy dlnh ch1 A
tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luat Ho tich (c6 hiéu hyc tirngdy 01/01/2016);

- Thong tu sb 15/2015/TT—BTP ngay 16/11/2015 cua B trudng Bo Tir phép Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb didu cia Luat H t1ch va Ngh1 dlnh sé 123/2015/ND-CP

ngay 15/1/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mét sb dleu va bién phap thi hanh
- Ludt HO tlch (c6 hiéu luc tr ngay 02/01/2016) ' e

- Quyet dinh s6 52/2016/QP-UBND ngay 10/12/?016 cia Uy ban nhin dén .
Thanh phé vé mirc thu 10 loai ph1 va 07 loai I€ phi (¢6 hiéu luc tir ngay 01/01/2017).





CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM™—

Boc lap - Tw do - Hanh phuc

- TO KHAI GHi’- CHU KET HON

JLCT L E O — ES— RSSO

Ho, chit dém, tén ngudi yéu cau: .......... S ceeveseserestusssassaesaiesennase eereueeenes e ss e sens
NOL U T @ e ceereeeeenrsssaeiessessmsserassesaarsasstesmssssssnsbastsasasasssanas rererereerresesteereansanensesaenien B '
Gy 10 10y thAN: @ Ceeeescccrssssmsssssesmssrssss s et enee e sas e seass
P2 nghi co quan ghi vao sd viée két hon sau diy: ' :

Ho, chir dém, tén bén nif: ...coeevrvnncniiirnnnnans Ho, chir dém, tén ben RaM: .....cccoveeeeecerreecnens .

Ngay, thing, ndm siph: ceeeeviiniinisiennies Ngay, thang, ndm sinh: .....ceeieveiioneninicnens -

~ -~ ‘ . . » a A~ A’ .

Dién tdc: .......................Quoc tich: ....iccvvmvmeninens Dantde: ..ooveeviinnccneen. Quoc tich: .ccovvnrinnnne

Noi cu tri: @ eeeesreereennn cestaeresaesasreesaseaeres re NOLCU T @ oot ereernnnssnsagens

Gify td thy than: @ ... Giy tor thy than: @ ...l ceeerrenrnens

L . ‘ .A - - - i
Pi ding ky két hon tai® ........ eereaeeier et aseaesea bR s R ARt st b s e veeressssmnsrissasnens
. ) |

........................................................................................... SO wereerrrivnerreres st en s saneasenes

cap ngay........ thang ...... ndm ......... reeeterescessesarississebestatarestatetentaas asRe s AL e e R SR e b e s e sbs R e s R R s A b e Rt

Trude khi két hon 13n nay chua timg két hon/da timg két hon nhung hon nhén d4 cham dit®.

Toi cam doan nhitng ndi dung khai trén déy 1a ding sy that va chiu trach nh1¢m trude phép

lujt v& cam doan ciia minh.

Tai liéu giri kém theo To khai: Lamigi: e, NGAY . thang ....... ndm ........
. g ~ k
...................... Ngudi yéu cau
. (Ky, ghi ro ho, chit dém, tén)
SN o

-
.





Chu thich:
() Ghi 5 tén co quan thuc hién ghi chitr ket hén. o _
@ Ghi theo dia chi ding ky thudmg tri; néu khéng c6 noi ding ky thucmg tri thi ghi
- theo:dia chi dang ky tam tru; trudng hop khong ¢6 noi dang ky thurong tra va noi ding
ky tam tra thi ghi theo noi dang sinh song. -
©) Ghi thong tin vé gidy to iy than nhu: ho chiéu, chimg minh nhan ‘dan hoéc gidy t
hop-1¢ thay thé (vi du: Chimg mmh nhan dan sb 001089123 do Cong an thanh pho Ha
* Noi cép ngay 20/ /10/2004). -
™ Ghi 16 tén gidy to da cong nhan viéc két hon cua co quan c6 tham quycn ciia nude
ngoai.
©) Néu da timg két hon thi ghi 15 can ctr chém dirt quan hé hon nhén & dong phia duéi. -
- Néu cin cir chdm dit quan h¢ hén nhén 14 ly hon thi ghi r6 hinh thirc van ban ly hén, -
ngay c6 hiéu luc tén co quan cap N ‘
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QUY TRINH

\ DAN HUYEN HOC MON QT I15/TP

& ) 0 tich v1ec ly hon, hay viéc két hon cua cong dan Viét Nam |
2\ \g«.t’\ dﬁ?ﬁ"qerc giai quyét tai co:quan c6 tham quyen cua nuwéc ngoai
ai quyet 05 ngay lam viéc, ké tu ngdy nhin hd so day duvahgp lé. .

Luwu trinh

S6 ngay

A
h“‘ #?

n ho 505t

| lam viée

a) Ngudi yéu cgu’

- Chuan bl day du hd so theo quy dlnh

- N§p Ilo SO,
- Nhin lai két qua hd so hoan thién hodic nhén lai ho so khong du diéu
ki¢n.

b) B¢ phén Tiép
nhédn va tra ket qua
huyén -

- Huéng dan ngu'm yéu ciu lip 1 so.

- Kiém tra va tiép nhén hd so theo ding thanh phén quy dinh.

- Ldp bién nhan hd so. -
-Thu I¢ phi. |

Néu hé so chua du diéu kign: huong dén cho nguoi yéu cdu bang van bin tdt
canpi dung, chi mgt lén.

0,5 ngay

c) Phong Tu phap

- Nhién h6 so tir B§ phan Tiép nhan va tra két qua huyén hojic buu d:en
- Kiém tra hd so.

- Danh may Trich lyc g]n chia ly hén va T& trinh cho ldnh 8ao phong Tu phap

xem xét.
(Truomg hgp cdn xdc minh thi thoi han gidi quyét khong qud 10 ngay lam viéc).

Néu hé so chwa du diéu kién: tra loi bang vin ban tét ca npi i dung, chi m{t ldn

1 ngay

cho Bo phan Tiép nhén va tra két qua huyen

1-.. uv&} S e S i e O
1y:hoisoiRE R utas e

o .ra-m..\- m P N2 e
PN i

}%* fzmThiﬁ%"a Vathyily: 5

‘*’fwv-f T ] UL P

' . . -Ky to trlnh va ky tét vao Trich luc ghi chii ly hén.
2) La.';.:; ;‘)?:; Phong - Chuyén Van thu Phong Tu phap cho sé T¥ trinh va d6ng déu Phong Tu - Ingay '
P phap. Trinh ky UBND huyén. |
b) Linh dao UBND | - Lanh dao huyén ky Trich luc ghi chu ly hén. | s :
huyén -Hbso chtra du didu kién: chuyén lai Phbng Tu‘ phap ngay

W}. o . 'ﬁ‘ ?}ﬁ.ﬁﬂ l' i ..:. 4‘ “I., { _.’ H ::‘,‘__ : Qkﬁm?qu '-'x'1
NG 5 i B Tt . 1
{%‘Eﬁ ; ﬁ"nﬁkﬁ h‘fr »\? P’Ji!:s'.f.z}% ,.,f S "'i‘o'?f‘-q -"%‘{eflh
" a) Vin thr Van phong .
HDND-UBND | Déng diu Trich Iuc ghi chii ly hon d3 dugc ky.
huyén
b) Phon Tw ohé - Ghi vao S6 hd tich. -
& 1PN |13 ban chinh Trich uc ghi chi ly hon cho Ba phin Tiép nhin va tra két qua huyén, ngay
" ¢)Bb phgn Tiépnhan | - Pé nghi ngudi yéu ciu ky tén vao S4 hd tich. - I
va tra két qua huyen - Tra ban chinh Gidy trich luc cho ngudi yéu clu. ‘

UY.BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON
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THANH PHAN Hé SO
Ghi vao sb ho tich v1ec ly hén,. huy viéc két hén cua cong din Viét Nam '
da dwge glaz quyet tai co quan c6 thim quyen ctia nwée ngoax

* Giﬁy t(‘r phﬁi nﬁp
+ Té khai theo mau quy dinh; ‘ .
" + Ban'an, quyet dinh-ly hon, huy két hon van ban thoéa thuin ly hon di: co hleu

lyc phép luat hodc gidy to khic cong nhan viéc ly hon do co quan c6 thim quyen cua '
nuéc ngoai cip ma khong vi pham quy dinh ctia Lust Hon nhan va gia dinh.

+ Trudng hop ty quyen thue hlen viéc ghi chu ly hén, huy viée ket hén d3 duge
giai quyet tai co quan c6 thdm quyén ciia nuéc ngoai: Vﬁn béan iy quyén theo quy dinh
phap luat. .

Trudng hop ngudi duge vy quyén 1a 6 ong, ba, cha, me, con, vg, chong, anh ch1 ,
em rudt cia ngudi 0y quven thi vin ban uy quyén khdng phai cdng ching, chung '
thue, nhung phai ¢6 gidy to chimg minh mdi quan hé véi nguoi uy quyén..

* Gidy t& phai xuit trinh:

+ Glay t& @ chimg minh tham quyén ghi vao S hd thh viéc ly hon (Glay chu'ng
nhén két hén trude day, Gidy to két hén méi,...).

+ Glay t&y thry than (gdm: ho chiéu, chimg minh nhan dén, the cén cudc cbng dén
hodc gidly to khac c6 dén 4nh va thong tin ¢4 nhan do co quan ¢6 thim quyen cép, con
gia tri sir dung); :

Trudng hop gui hé so qua dudng buu chinh thi phai gm kém theo ban sao cb
chimg thuc céc gidy to phai xuét trinh néu trén.

S6 lwong hd so: 01 bo.
Lé phi: 50.000 dong

Tén miu don, miu to khai: To khai theo miu quy dinh tai Thong tr sé
15/2015/TT-BTP ngay 16/1 1/2015 ciia Bo trudéng B§ Tu phép.

'Yéu ciu, didu kién thue hién:

- Béan éan, quyet dinh ly hon, hiy két hén, vin ban théa thuan ly hén da c6 hi¢u
Iyc phép lugt hodc gidy t& khac cong nhan viée ly hén do co quan c6 thim quyén cia -
nuoc ngoai cép ma khéng vi pham quy dinh ctia Luit Hon nhén va gia dinh thi dugc
ghi vao S4 hd tich.

- Cong dan Viét Nam da ly hon, huy viée két hén & nudc ngoai, sau 4o vé nuée
thuong trd hodc 1am thu tuc ding ky két hén mdi tai co quan cé thim quyen cua Viét
Nam thi phai ghi vao S5 hd tich viéc ly hén, hiy két hon dd duge giai quyét & mrde
ngodi. Trudng hop da nhiéu l4n ly hén hodc hay viéc. két hon thi chi 1am thu tuc ghi
cha ly hén gin nhit.

- Gidy t& do co quan c6 thdm quyén ctia nuéc ngodi cép, cdng chimg hoac xac nhan
dé sir dung cho viéc déng ky h{ tich tai Viét Nam phai dugc hop phép hoa lanh sy, trx
trrdng hop duge mién theo diéu wéc quoc té€ ma Viét Nam la thanh vién; gidy t& bing
tiéng nuéc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hoic chimg thuc
chir ky nguoi dich theo quy dinh cta phép luét.





Cin cir phap Iy ' - o
- Luat H¢ tich ngay 20/11/2014 (co hiéu Iuc r ngay OUOI/’7016)

- Nghi dinh sb 123/2015/ND CP ngay. 15/11/2015 cia Chmh phu quy dinh chi -

C tidt mdt s6 diéu va bién phép thi hanh Lujt Ho tich (¢4 hiéu luc tu ngay 01/01/2016);
- Thong tu 56 15/2015/TT-BTP ngdy 16/11/2015 cia B trudng Bo Tu phéap Quy

dinh chi tiét-thi hanh mot s6 didu cia Luat Ho tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP |

ngay 15/1/2015 cia Chinh pht quy dinh chi tiét mot-so diéu va bi¢n phép thi hanh
Luét H tich (c6 hiéu lyc tir ngdy 02/01/2016);

- Quyet dinh s& 52/2016/QD-UBND ngay 10/ 12/2016 cia Uy ban nhéin dan
Thanh pho vé mirc thu 10 loai ph1 va 07 loai 1€ phi (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2017)





CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ch 14p - Trdo - Hanh phuc

TO KHAI GHI CHU LY }_ION
. Kinh gii: @ '

'
-.oco-..un.o-o-uc---a..uuo..--.-on.onc-;p-a---o-.--.........-..-.oo...--..-ao -------

Ho, chir dém, tén ngudi yéu cau:

. N01 crtet: @ '

G;ay to tuy than: @
Quan hé véi ngudi duge ghl GRS oo ereeeeeseessssmesnssssesnssssesssssassesrass S veerieeenenees
D& nghj ghi vao 50 hO tich VIEC cecmrirvrrrinrcnenincrieenns da duqc giai quyét tai co quan ¢

.tham quyén cta nudc ngoai cho ngudi dudi day:

Ho, Chif @8I, TBII .. ovoeevevssrsesss e sesnnn s Giéi tinh:..........

Ngay, thing, ndm, SiDh: ..ooeeie e

" Qubc tlch ......................... ereeemesrereseeesaerestes sernesaenn
Gidy tor tity than: @i eeveresetiteen et anaenaeaasanneeaneerinne e

NOL CU trl BN DAY oeeevneensteierensrrtnnne s snrsss st s pbbs s
Noi cu trd trrde khi Xut canh: ....eeveeeeecneseseceineens eteseveteeeenesteaeseasstesesrenenensasssasas

Ho, Chif @8 BI: ....ovrirrrrmemeiesiininn s s

Theo @)

..............................................................................

Téi cani_dqan nhitng ndi dung khai trén dy 1 ding sy that va chju trach nhiém truéce
phép lujt vé cam doan clia minh.

Tai ligu giri kém theo To khai: LAM QI e ngc‘zy ....... thdng ....... N |
- Ngum yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

--------------------------

-----------------------------------------------------------------------

----------------






Chii thich: ‘
() Ghi rd tén co quan thuc hlen ghi chia hd tlch

(2) Ghi theo dia chi dang ky thuong tri; néu khong c6 noi dang ky thuo‘ng tra thi ghi
theo dia chi dang ky tam tr; trudmg hqp khong co ncn dang ky thucmg tri va noi dang -
ky tam tru thi ghi theo n01 dang sinh séng. -

(3) Ghi théng tin vé gidy t& ty than nhu: h chleu, chirng minh nhén dan hozc glay to
~ hop 1¢ thay thé (vi dy: Chimg minh nhin dan so 001089123 do Cong an thénh pho Ha
- Néi cép ngay 20/10/2004). '

“)Ghi 5 hinh thirc vin ban: Ban 4n/quyét d;nhi théa thuan/cac hinh thirc khic.

©) Ghi r5 tén co quan nuée ngodi da gidi quyét ly hon/huy két hon. |





QUY TRINH

c6 thim quyén cia nuéc ngoai

quyet dugc ngay thi tra két qué trong lam viéc tiép theo.

QT 16/TP

10 tich viéc nudi con nudi da dugc glal quyet tal co quan

¥ quyét: Trong-ngdy lam viée. Neu nop hé so sau 15 giyyr ma khong g1a1 ;'

Tréch_n‘hiém

Lu'u trinh

a) Ngl-r(‘ri yéu ciu

- Chuén b1 day du hd so theo quy dmh

AR
i

- Nép hd so.

- Nhan Jai két qua hd so hoan thl¢n hoﬁc nhan lai hd so khéng du dleu klen

tra; hofscta il ‘ i
R S P

- Htrong din nguou yéu cdu lap hd 56.-

- Kiém tra va tiép nhan hd so theo ding thanh phn quy dinh.

b) B§ phan Tlep R A 1A
- nhan va tra két qua %p :):enhi'mhan ho so. Trong ngay
huyén . - 1hu e phi

Néu hé so chiea dii diéu kign: heng dén cho ngudi yéu céu bang vén bén tdt
ca ngi dung, chi mgt lan,
- Nhin hé so tir B§ phéan Tlep nhén va trd ket qua huyén ho#c buu dién.
- Kiém tra hé so.

¢) Phong Tu phip | Danh may Trlch lgc va T trinh cho lanh dao phbng Tu phap xem xét. Trong ngay :

(Truomg hgp cdn xdc minh thi théi han gidi quyét khéng qud 03 ngay lam vigc)..

Néu hé so chua du diéukién: tra li b&ng véin ban tét ca ngi dung, chi ma! Ién
cho Bg phén Tiép nhan va trd két qua huyén.

mj “A” ‘M}‘, ‘rﬂ%};\l )]
ARl &}j ?if :

R e
Rl E"rﬁ%thuhﬁf IS

-Ky tb trinh va ky tht vao Trich luc.

-3 La-?-:; d;z: hong - Chuyén Vin thu Phong Tu phap cho sb T& trinh va dong déu Phong Tu 1
_ P phép. Trinh ky UBND huyén. [
. b) Linh dao UBND | - Lanh dao huyén ky Gidy trich lyc. Trong ngéyg

huygn

- Hb so chua du dleu kién: chuyen lai Phong Tu phép

"F.

=

-3*1Hoﬁnythléff ho U.

T‘fﬂ" n‘l' teeis
A u‘-’f-‘

Eannd I3 AT AR RIRGIGH kst

a) Vin thu Vin phong ' !

' HDPND-UBND Péng d4u Trich luc 43 dugc ky. Trong ngay|
huyén i

a - Ghi vio S4 h tich. , _ (

. D)Phong Tuphép | . 1 an chinh Trich luc cho B3 phan Tiép nhan va tra két qua huyén, Trong ngiy i
¢) B phan Tiép nhén | - D& nghi ngudi yéu chu ky tén vao S& ho tich. [[

. vatrikétqua huyén | - Tra ban chinh Trich lyc cho ngudi yéu chu. i

| . |
UY BAN.NHAN DAN HUYEN HOC MON |
. ' |

e A
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VL Naes st e






THANH PHAN HO SO -
Ghi vao s6 hd tich viéc nudi con nudi da dwgc gidi quyet tal co quan.”
co tham quyen ciia nwéc ngoai

-

* Glay to phai nop

+ T khai theo méu quy dmh

+ Ban sao gidy t& chiing minh viéc nu01 con nudi da dugce giai quyct tai co quan
¢6 thdm quyén ciia nuée ngoal

+ Truong hop uy- quyen thyuc hién viéc ghi chi vige nudi con nudi da dugc giai
quyét tai co quan c6 thdm quyén ciia nudc ngoai: Van ban uy quyén theo quy dinh
phéap luit.

Trudng hop ngudi duge uy quyén 14 ong, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi,
em rudt clla ngudi Uy quyen thi van ban vy quyén khéng phai cong chung, ching
thuc, nhung phai c6 glay td ching minh moi quan hé v6i nguai dy quyén.

* Glay to phai Xuit trinh:

+ Glay t&r tiy than (gbm: ho chiéu, ching minh nhén dan, thé cén cugc cong dén
hoic gidy t& khac cé dan anh va théng tin ca nhan do co quan ¢ thim quyen cap, con
gia tr sir dung);

+ Gidy t& chitng minh noi cur tra cia ngudi yéu ciu;

Truong hop gui hd so qua dudng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6
chirng thuc céc gidy to phai xuét trinh néu trén.

S6 lwong ho so: 01 bd.

L€ phi: 50.000 dong

Tén miu don, miu to khai: Té khai theo miu quy dlnh tai Thong tu sb
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bo trudng Bo Tu phap.

Yéu cau, diéu kién thwe hién:

Gidy to do co quan c6 thim quyén ctia nuéc ngoai cép, céng chimg hoic x4c nhan
dé sir dung cho viée (dang ky ho tich tai Viét Nam phai duge hop phap héa lanh su, trir
trudng hop dugc mién theo didu wéc quoc t€ ma Viét Nam 12 thanh vién; gidy t& bang
tiéng nudc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thyc
chit ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap luat

Can cir phap ly:

- Luat Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hi€u lyc tir ngay 01/01/2016)

- Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat H§ tich (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua BS truong BS Tu phéap Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu coa Luat Ho tich va Nghj dinh s 123/2015/ND-CP
ngay 15/1/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh
Luat Ho tich (c6 hiéu luc tir ngay 02/01/2016);

- Quyét dinh sé 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 clia Uy ban nhén dén
" Thanh phé v& mirc thu 10 loai phi va 07 loai 1¢ phi (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2017).





CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM |

ch lip - Tw do - Hanh phiic
TU KHAI GHI VAO SO H() TICH VIEC NUOI CON 1‘NJOI
KA GO O e s
Ho, chu dém, tén ngﬁm yéu cu: ... o ...... raeee
Noi cu it @ | ' | ' T

Gidy to thy thén: e
pé ngh; ghl vao s hé tich viéc nudi con nudi da dugce giai quyét tai co quan ¢6 thim
*quyén clia nude ngoai cho ngudi ducn‘day

Ho, chir dém, tén: 670715111 S—
Ngay, thang, nim sinh: ‘

Dan t6C: ... ‘ Qubc tich:
Noi cur tri: @ ' -
Gidy khai Sinh/Giéy €05 Y ThANE G)revreeesiessensamssssamssssssssssssssssssi s essasesons .
La con nudi cia: |
Ho, chir dém, tén cha: ...
NEm sinh: ..ocvvevvesionnenennnes DU D711 (o[ Quéc tich: .

.ll.l.......l'.ll....Il...Ql0....'.....'.0....'I'....Il‘llI..'.I............Il.l.'!....l..ll...'l...l.l..ll.!.ll..... ..................

Ho, chit dém, tén me: e e e eeease e A et be R s SRR SRR a0
NEM SINN: cereeereeeecrererserenees DAan tdc: ceueneen. osremrereseneee QubC tichs e ererereeerone

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

) do®

T6i cam doan nhing ndi dung khai trén day 1a ding su thét va chiu trach nhxem trudce .
phép ludt vé cam doan cua minh.
Tai li¢u gui kém theo To khai: Lam t@i: ... e NGAY e thang ....... nam ........ |

Ngu‘o'l yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)

.......






Chu thich: : S : _ ;

) Ghi r5 tén co quan thuc hién ghi chi ho tich. _ L _ -

@ Ghi theo dja chi ding ky thudng tri; néu khéng c6 noi dang ky thudng tra thi ghi .-

theo dia chi dang ky tam trti; trudmg hop khéng c6 noi ding ky, thuong trd v noi dang

kY tam tri thi ghi theo dia chi noi dang sinh séng. o S .

:* ©® Ghi théng tin vé gidy t& tiry thin nhu: h$ chiéu, ching minh nhan dan hogc gidy tor .
- hop 1¢ thay thé (vi dy: Chimg minh nhén dan s 00108912345 do Cong an thanh phé

Ha Ngi cip ngay 20/10/2004). - S - '

) Ghi 15 tén gidy t& chimg minh sy kién hd tich d3 duoc co quan c¢6 thim quyén ciia

nurée ngoai cép. - ‘ ' '

©) Ghi 15 tén co quan nuéc ngoai da gisi quyét su kién hé tich.

-





HAN DAN HUYEN HOCMON o QT 17/TP
QUY TRINH

pm b —

Lwu trinh

ELW i et S’a” S :% SR Tf’rzéﬁvig‘wﬂ e
Gahyrong: : Rean
e
- Chuén bj 43y @i hd so theo quy dinh.
a)Ngudiyéuclu | -Nophdso. :

: - Nhin lai két qua ho so hoan thién hodc nhan lai hé so khong di didu klen

Sé 'ngﬁy !
lam v1ec

- Hu‘(‘mg dan ngu‘b: yeu cdu lap hé so.
- Kiém tra va tiép nhan hd so theo ding thanh phan quy dinh.

b) B§ phén T:ep ) C
. nhin va tra két qua gp I;:enhr'lhan hd so. ‘ Trong ngay
huyén - 1hu e phl
Néu hé so chiea di diéu kién: Iuedng dén cho ngum yéu ciu bang vén ban 1dt
ca ngi dung, chi mjt lan.
- Nhin hé so tir B§ phan Tiép nhan va tra két qua huyén holic buu dién.
- Kiém tra hé so.
- inh cho lanh
¢) Phong Tur phip DPanh mdy Trich lyc va T& trinh cho 1anh dao Phbng Tu phap xem xét. Trong ngay

(Trutimg hop cdn xéc minh thi thoi han gidi quyét khong qud 03 ngay lam vigc).
Néu hé so chua d'u diéu kign: tra loi b&ng vin ban 14t ca ngi i dung, chi mpt lan |
cho Bo phén Tig xep nhdn va tra két qua huyén,
2 Cal I‘."E?‘.'? n T W‘fﬂ}:‘}: “- :
e s ra VAt he e
B ‘ﬂi"ﬂ l:l""i""x.‘ei’*"oa#’ﬁﬁ Aol TS i LRI
- Ky t&r trinh va ky tit vao Trich lyc.

- Chuyén Vin thur Phong Tur phap cho sé T& trinh va dng d4u Phong Tu | Trong n'giy
phép. Trinh ky UBND huyén. . - |

. ’b) Linh dao UBND | - Lanh dao huyén ky Trich lyc. . ‘ Trongn F
' huyén - HO so chura du diéu kién: chuyen lai Phong Tu phép ' g ne2y
\ & 1-? , '% E‘q‘ RE 5 ‘i,;ﬁ':i‘r &,.\1' Ll..‘ ‘fu IJt::?k Rl b wlh Ll 1 ,-1.: ;c»‘m 4 o T A ra e ST e RN - - .

q-;l:

* a) Lanh dao Phong
Tw phép

,1?

i .s

‘.:!s iR I"ih “ F" 2 :le ﬂ_.ﬂéﬁﬁ.}! g‘m ‘ ’ q-;()ﬁnthl% hs#. S b Ell" if
a) Vién thu Van phong : '
HDND-UBND Péng dau Trich luc 43 dugc ky. _ Trong ngay -
buép ¢ . ‘
- Ghi hd tich. '
b) Phong Tuphap | O 30 3603 tic Trong ngay

- Tra ban chinh Trich luc cho B3 phéan Tiép nhin va tra két qua huyén.

¢) B4 phin Tlep nhin | - D& nghi ngudi yéu cdu ky tén vao S& h tich. .
vatrikétqua huyén | - Tra ban chinh Trich luc cho ngudi yéu cau, '

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON





] THANH PHAN HO SO S
Ghi vao so hd tich viéc giam hd; nhgn cha, me, con; x4c dinh cha, me, con di dugc gidi

quyét tai co’ quan c6 thim quyén cilia nwéc ngoai

*.Gidy t& phai ndp:

+ T& khai theo miu quy dinh; o

+ Béan sao gié‘iy t& chimg min]:n viéce giém hd;nhén cha, me, con; xéc dinh cha, me, con
- da dugc giai quyét tai co quan ¢ thdm quyén cta nuée ngoai;

+ Trudng hop ly quyén dé thyc hién viéc ghi chi viéc giam ho, nhan cha, me, con; x4c
dinh cha, me, con d4 dugc giai quyet tai co quan ¢ thim quyén cia nudc ngoai: Vin ban uy
quyén theo quy dinh phép lujt.

Trudng hop ngudi dugc 1y quyén 1a 0ng, ba, cha, me, con, vQ, chéng, anh, chi, em
rudt ctia ngudi iy quyén thi van ban 1y quyén khong phelj cdng chirng, ching thuc, nhung
phéi ¢4 gidy to chirng minh méi quan hé véi ngudi Uy quyeén. -

 * Gidy t& phai xudt trinh: o

o+ Gify to tiry than (g0m: ho chiéu, chimg minh nhan dén;"thé cdn cudce cong dan hoje
gidy t& khéc ¢ dan anh va théng tin c4 nhan do co quan c¢o6 thdm quyén cap, con gia tri sir
dung); : |

+ Gidy tor ching minh noi cu tri ctia ngudi yéu céu; _ .

Trudng hop giri h?) 0 qua dudng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6 chimg
thuc céc gidy to phai xuét trinh néu trén. L

S6 Iwgng hé so: 01 bo.

L& phi: 50.000 dong.

Yéu ciu, didu kién:

Gidy t& do co quan cé thAm quyén cia mréc ngoai cép, cdng chimg hoic xac nhan dé sir
dugg cho viéc ding ky b tich tai Viét Nam phai duoc hop phép hg’)a lanh sy, trir trudng hop duge
mién theo diéu udc quoc t€ ma Viét Nam 13 thanh vién; gidy t& bang tiéng nude ngoai phai dugc
dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hogc chimg thuce chit ky ngudi dich theo quy dinh ctia
phap luat. _ :

Ciin cir phap ly: :

- Luét H$ tich ngay 20/11/2014 (c6 hiéu lue tir ngay 01/01/2016);

.- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mot
s0 di€u va bién phép thi hanh Luat H3 tich (c6 hiéu luc tir ngdy 01/01/201 6);

- Théng tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B truong B Tu phép Quy dinh
chi tiet thi hanh mét sb didu cua Ludt Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay
15/1/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phép thi hanh Luat H¢ tich (c6
hiéu lye tir ngay 02/01/2016); ' ‘

- Quyét dinh 56 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciia Uy ban nhén dan Thanh phé
vé mirc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi (c6 hiéu lue tir ngay 01/01/2017).





CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPic ldp - Ty do - Hanh phiic

TG KHAI GHI CHU VIEC GIAM HQ, NHAN CHA, ME, CON

s T T Dy L R P P P P P Y PP

...................

Noi eu tri: @ : eeeeesbess s LS : =

Gidy to tiy than: @ oo e

......................................................

D& nghi ghi va0 s8 hd tich VIS ...oooeoecrercrscresrcnssesisenneseen e
cho nguoi dwdi day:

Hg, chir dé¢m, tén: ; i G101 AR
Ngay, thang, ném sinh: .. - atsseesEames1 o b se e o et
Dén toc: . ~QubC tich: oo "
Noi cu tria: @ evetesssss e e eeeR e enensR SR
Giy tO Y thAN: ®hee.eeieeceeeerserseecsessssassseiessesassesssssssssssessesess
La:® . - . clia ngudi c6 tén dudi diy:

Ho, chit dém, tén: . ettt Gidi tinh
" Ngay, théng, nam sinh: ...... ¢eeser e R aam s R et R bR AR RS e £ e

Dén tdc: .......... reeresessessess s aess R e Ra s sens Quéc tich:
Noi cu tri: @

...........................

......

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Gidy to tiy than: ®

...........................................................

Di duge gidi quyéttheo © ... et

---------------------------------

...................................................................................................

‘Téi cam doan nhitng ndi dung khai trén déy 1a ding sy thit va chiu trach nhiém trudc
phép luft vé cam doan ciia minh.

Tai liéu giri kém theo To khai: Lamtgi: ..., NEAY ... thang ....... ndm ........
- et pan s sassean Ngudi yéu cin

(K, ghi 16 ho, chit dém, tén) 3

----------------------------

-------------

...........................................

esarscemsnscsLacesecitasertrrreRsetanarate

Tk e F i, -





Chit thich:
() Ghi £ tén co quan thuc hién ghi vao sé ho tich.

@ Ghi theo dia chi dang ky thudng tri; néu khong ¢6 noi dang ky thuorng tri thi ghi
theo dia chi déng ky tam trd; truorng hop khong cb nm dang ky thuong trlt va noi dang
'Ky tam tra thi ghi theo dja chi noi dang sinh song S
- 0 Ghi thong tin v& gidy t& iy than nhu: hd cmeu chimg mmh nhén din hoﬁc g;ay to
“hop 1€ thay thé (vi du: Chimg minh nhan dan s6 00108912345 do Cong an thanh pho

-Ha Noi cAp ngay 20/10/2004).

@) Ghi 15 loai viéc ho tich di dugc giai quyét tai co’ quan ¢6 thim quyén ciia nude ngoat -
(giam hd, nhan cha, me, con). :

%) Ghi r56 mbi quan hé: 1a cha/me/ngudi giam hd.

® Ghi 15 tén glay t& chimg minh sy ku;n hé tich da dlmc c0 quan c6 thim quyen cha
nudc ngoai cap. .

™ Glu rd tén co quan nudc ngoai da giai quyet su kxen ho tich.





ANNHAN DAN HUYENHOCMON QT 18/TP

QUY TRINH : N
tich viée thay dbi. ho tich da dwoc giai quyét tai cor quan l
co tham quyen cua nuo’c ngoal -

' - .{. -
Luu trinh ' : | So ngay

Iam v19c
"‘.‘gll;lows(r’n,...umm m ' W ‘

AR e t‘;&'ﬁ& Jﬂ’ﬁ iy

. - Chuin b; day di1 hd so theo quy dinh.
a) Ngudri yéuciu | - Nop hd so.
- .| - Nhin lai két qua hé so hoan thién hodc nhan lai hd so khdng du didu kién.

- Hu’éng dan nguo‘l yéu ciu lap hd so. ' |
- Kiém tra va tiép nhin hd so theo ding thanh phan quy dgnh

b)Bé phan Tiép | _ :
. nhgnvatra két qua ﬁp ll):enht'lhan ho so. Trong ngdy
huyén Ciu e :
Néu hé so chwea di diéu kién: huomg dén cho nguoi yéu cdu bdng vin ban tét
ca no: dung. chi mét lan, -
- Nhan hd so tir B¢ phén Tlep nhan va tra két qua huye;n hoﬁc buu du;n
-Kiém tra hd so.
¢) Phong Tu phép | - Pénh mday Trich Iyc va T¢ trinh cho lanh dao Phong Tu phép xem xét. Trong ngé:y ‘

(Truomg hgp cdn xdc minh thi thoi han gidi quyét khong qud 03 ngay lam vigc).
Néu hé so chuea du didu kign: tra 16 bang viin bén tdt cé ndi i dung, chi mgt Idn
cho Bo phgm T:ep nhan va tra két qua thujc hzg;en

':§=... : -4k2»<f~Tham tra Vﬁ .
LG et

- Ky t(‘)‘ trmh va ky tit vao Trich Iuc ' ' s 4. =

2) La;}l; (;ic;;’hon_g - Chuyén Vin thu Phong Tu phap cho so Tb' trinh va déng dau Phong Tu Trong ngdy

phap. Trinh ky UBND huyén.

b) Linh dao UBND | - Lanh dao huyén ky Trich lyc.
huyf;n - H so chura da dleu klgn chuyén lai Phong Tu phép
SRR e
+ :;&{dﬁiﬂgﬂp ]ﬁ.. , 3 %Hoawihlgn hO:SO' S kT ) i}

R R B R R S P T

a) Vin thu' Vén phbng

HDND-UBND Déng dau Trich lyc da dugc ky. . Trong ngay
huyén : '
. - Ghi vao S& hé tich. _
o) Phong Tuphp | _ 1 4 an <hinh Trich lyc cho B§ phén Tip nhan va tré két qua huyén. Trong ngdy
¢) By phdn Tiép nhin { - Dé nghi ngudi yéu ciu ky tén vao Sb hd tich.
vatrakétqua huyén | - Tra ban chinh Trich luc cho ngudi yéu céu. :
. | "
A UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON
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THANH PHAN HO SO | Ty,
Ghi vio sb hd tich viée thay dbi h{ tich da dwgc gidi quyet tal co’ quan
c6 thAim quyén ciia nwée ngoal ' 2 ;

* Gidy to phii np:

+ Té& khai theo miu quy dinh;

+ Bén sao glay t& chimg minh viéc thay d6i ho tlch da dugc giai quyét tai co
quan c6 thim quyén ciia nuéc ngoai;

+ Trudong hop uy quyen thyre hién viéc ghi chu viéc thay dbi ho tich dd duo'c giai
quyét tai co quan c6 thim quycn clia nuéc ngodi: Vin ban Gy quyén theo quy dinh
phép luét.

Trudng hop ngum dugc ay quyén 13 dng, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi,
em rudt cia ngudi y quyen thi vén ban 1y quyén khéng phai cong chimg, chimg
thyc, nhung phai ¢ gidy tor chung minh méi quan hé véi ngudi iy quyén.

* Glay t& phai xuét trinh:

+ Glay t& thy than (gdm: hd chiéu, chimg minh nhar dan, thé cin cude cong din
hodc gidy t& khéc c6 dan anh va thong tin c4 nhan do co quan c6 thdm quyen cap, con
gia tri sir dung);

+ Gidy t& chirng minh noi cur tra cia ngudi yéu ciu;

Trudng hop gui hd so qua dudng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6
chimg thyuc cic gidy t& phai xuét trinh néu trén.

S6 hwgng hd so: 01 bd.

Lé phi: 50.000 dong.

Tén miu dom, miu t& khai: Té khai theo miu quy dinh tai Théng tw sé
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B trudng Bo Tu phap

Yéu ciu, diéu ki¢n thwe hién:

Gidy t& do co quan c6 thim quyen cla nuéc ngodi cip, cong chimg hofc xac nhén
dé sir dung cho viéc dang ky h tich tai Viét Nam phai duoc hop phap héa lanh sy, trir
trrdng hop dugc mién theo diéu wéc quoc t€ ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to bing
tleng nuéc ngodi phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hoic chung thuc
chit ky ngudi dich theo quy dinh cia phap lujt.

Cin cir phap ly:

- Luét Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Ludt H$ tich (c6 hi¢u luc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B trudng Bo Tu phap Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cia Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngiy 15/1/2015 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat HQ tich (c6 hiéu luc tir ngay 02/01/2016); '

- Quyet dinh s& 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhin dan
Thanh phé vé mirc thu 10 loai phi va 07 loai 18 phi (c6 hiéu Iuc tir ngay 01/01/2017).





CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do- Hanh phuc

T KHAI GHI CHU THAY POI HO TICH

Ho, chit dém, tén ngudi yéu clu:

Noi cur trii: @

Gify to tiy than: @

P2 nghi ghi vao s ho tich éi@c“" SO ' cho ngwdi cé
tén dwréi ddy: '

Ho, chit dém, tén:

Ngay, thiang, nim sinh:

Dén tdc: . ‘ .Quéc tich:

Noi cu tri; @

Glay td thy than: ©)
Néi dung ghi vﬁo so ho tlch(“’

........

.....................

.....

eerr st st naes cép ngay.......... thang ......nam ...

Toi cam doan nhitng ndi dung khai trén ddy 1a dung su that va chju trach nhlem trirée
phép ludt vé cam doan ciia minh.

Tai liéu giri kém theo To khai: LM Qi: oo, ngay ....... thang...... ndm ........

Ngll'()’l yéu ciu
(K, ghi rd ho, chit dém, tén)

..................................






Chu thich:

™ Ghi 15 tén co quan thu’c hlen gh1 chii ho tich.

(2) Ghi theo dia chi ding ky-thudng trd; néu khéng c6 noi dang ky thucmg tru thi. ghl
theo dia chi ding ky tam tri; truong hop khong c6 noi ding ky. thu'orng trd va noi dang .
ky tam trd thi ghi theo dia chi noi dang sifth sOng,

(3) Ghi théng tin vé gidy 1o tiry than nhu: hd chleu, chimg minh nhén dan hoic gidy tor
hop 1é thay thé (vi du: Chimg minh nhén dan sb 00108912345 do Coéng an thanh pho :
Ha Néi cip ngay 20/10/2004). )
“ Ghi 15 loai vigc ho tich da déng ky (thay dbi ho tich, khai ti).

®) Ghi rd tén gidy to ho tlch duge co quan ¢6 thAm quyén nude ngoai cép.
©® Ghi rd tén co quan nudc ngoa1 d3 dang ky su kién ho tich. '





NNHAN DAN HUYEN HOC MON " QT1yTP
QUY TRINH

g k ai sinh ¢ yéu to nwée ngoai cho ngudi da c6 hd S0, gidy ti ca nhan
“={THogian gidi-quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd soddy du va hop 16.
Y : - .

T
" Luru trinh S.o ngiy
lam viéc
iRy lﬂiﬁfﬁ,\ T A B TS et
hamh Esor,éhu'é‘n égL‘_u;uc m ﬁra»ho so’;tax yn B ’5‘

:"‘
-] - Chudn bj day du ho so theo quy dinh.
a)Ngudi yéu cdu | - Nop hd so. -
= - Nlidn lai két qua ho so hoan thién hogic nhan lai hd so khéng du diéu kién.

- Huéng dan ngu’b‘t yéu cau 1ap hd so . : ‘
- Kiém tra va tiép nhin hd so theo dung thanh phan quy dinh. SRR S R

b) B§ phan Tlep i o
nhan va tra két qua I';:p llneanhan ho so. . "~ 0,5 ngay
huyén s epn

Néu hé so chiea du diéu kién: huong ddn cho ngwdi yéu cdu bang véin ban 4t
ca ngi dung, chi mt lan.

- Nhan hd so tir B§ phén Tiép nhén vatra két qua huyén hoéc buu dién. a
- Kiém tra hd so. '
- Panh méy Gily khai sinh va T trinh cho Ianh dao phong Tu phép xem xét.
c) Phong Tu phdp | (Truvmg hop cdn xdc minh, thi théi han duwge kéo dai thém khéng qud 08 | 1,5 ngdy
ngay lam vigc). :

Néu hé so chuea du diéu kién: tré loi bang vdn bam tat ca npi dung. chi mét lén
cho Bj phén Tie, tep nhan va tra két qua huyen.

AR (R BRI :‘ ‘»A N !
l-"ﬁ; ;F;\%?"m- e\ (¥ UL '{ R ""‘ At
Jg“ AR 5 T it ¢
T e T ;g.iu : .m;traivaéth ly ho so' »;g,Jﬁ i

- Ky t& trinh va ky tit vao Gidy khai sinh.
- Chuyén Vin thu Phong Tu phap cho sé Té trinh va dong déu Phong Tr | . 1 ngay
| phap. Trinh ky UBND huyén. , L

. b) Linh dao UBND | - Lanh dao huyén ky Gidy khai sinh, . N
' huyen - H6 5O chua du diéu kién: chuyén lai Phong Tu phép neay L

a) Lanh dao Phong
- Tu phap

- 1 :E.gl‘ Sfeﬂohnﬁz‘ihnensho%so" ﬁﬁﬁi r§3§; i : o
' a) Vin thtr Vin phong P C e .
HDND-UBND huyén Dbéng dau Giay khai sinh da dugc ky.

- Ghi vao S hd tich. l

o) Phong TwphP | . 114 ban chinh Gidy khai sinh cho B§ phan Tiép nhin v tra két qua huyén, | O "82Y

c) Bo phan Tlep nhan | - D& nghi ngudi yéu cdu ky tén vao S5 ho tich. -
vatra két qua huyén | - Tra ban chinh Gidy khai sinh cho ngudi yéu céu. ‘ : 1

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON |

o tmanh ’.





THANH PHANHO SO
Pang ky khai sinh c6 yéu tb nwée ngoai cho nguwdi da c6 hd so, gidy to cd nhan’

* Glay to. phal ndp:
+ T khai ddng ky khai sinh theo mau quy dinh; -
+ Vin ban cam doan v& viéc chua dugc ding ky kha1 sinh;

+ Béan sao toan bd hd so, gidy to cia ngudi yéu cdu hoic hb so, 1éy 1o, tai ligu-
khac trong d6 co cac thong tin lién quan dén néi dung khai sinh cia ngum d6. Cu thé:

« Bén sao Gidy khai sinh do co quan ¢é thdm quyen cia Viét Nam chp (ban sao
dugc céng ching, chung thuc hop le ban sao dugc cép tir S5 dang ky khai sinh).

» Bén chinh ho#ic ban sao giy t& c6 gia tri thay thé Gidy khai smh dwoc chp
trirde nam 1945 & mién Bac va truée ndm 1975 & mién Nam.

) * Truong hop ngudt Veu chu ding ky- lai khai sinh khong co gidy to quy dinh nhu -
“néu trén thi gidy t& do co quan ¢6 tham quyén ciia Viét Nam cép hop 18 sau ddy 12 co s&
dé x4c dinh ndi dung ding ky lai khai sinh. Cu thé:

Glay chimg minh nhén dén, Thé can cude cong dan hodc Ho chleu
So ho khau, Sb tam tro, gidy to ching minh vé noi cur tr;
| Bing tdt ng,hlep, Gidy chimg nhén, Ching chi, Hoc ba, Hb so hoc tdp do co
quan d2o tao, quan Iy gido duc ¢6 tham quyén cip hodc x4c nhin;
Gidy t& khac ¢o thong tin vé ho, chir dem tén, ngdy, thang, nim smh cla ca
nhin;
Gidy to chl'mg minh quan hé cha con, me con.

Ngudi yéu ciu ding ky lai khai sinh ¢6 trach nhiém nop diy i ban sao cic glay
to néu trén (neu cO) va phéi cam doan da ndp 4u cic gidy t& minh ¢6. Truong hop
- ngudi yéu cau dang ky lai khai sinh cam doan khong dung su thit, ¢d y chi ndp ban
sao gidy t&r co loi dé dang ky lai khai smh thi viéc dang ky lai khai sinh khéng cé gia
tri phép ly. ,

+ Trudng hop dy quyen thuc hién viéc diang ky khal sinh c6 yéu té nuéc ngoai
cho ngudi da cé hé so, gidy t& ca nhan: Van ban iy quyén theo quy dinh phap luat.

Trudng hop nguoi duge vy quyén 14 ong, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi,
‘em rudt clia ngudi iy quyen thi vén ban uay "quyén khong phéi cong ching, ching
thue, nhung phai ¢6 gidy t& chimg minh moi quan hé v6i ngudi ty quyen

* Gidy to phai xuét trinh:

+ G1ay t& thy théan (gém: hod chiéu, chimg minh nhan dan, thé can cude cong dan
hoic gidy t& khic c6 d4n anh va thong tin c4 nhin do co quan c6 thim quyen cap, con
gi4 tri sir dung);

+ Gidy t& chimg minh noi cu trd;

Truong hop gui hd so qua dudng buu chinh thi phai gm kém theo- ban sao cd
chitng thirc c4c gidy t& phai xuét trinh néu trén,

S6 lwong hd so: 01 bd.

Lé phl’ 50.000 dong

Tén miu don, miu to khai: To khai theo méu quy dinh tai Thong tu' sb
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B truéng B Tu phap.





Yéu ciu, diéu kién thye hién: _ |

- Ngudi Viét Nam dinh co & nuée ngoai, chua duge ding ky khai sinh nhumg c6hd
s0, néu ¢6 hd so, gidy t& ca nhén trong d6 ghi noi sinh tai Viét Nam (ban chinh hoic ban
. 5a0 ‘du,c_rc chimg thue hop 1é) nhur: H{ chi€u, chimg minh nhén dén, thé can cudc cong .
dan, SO ho lc_l:iﬁu;' Sétam tru hodc gidy to c6 dan aph va thong tin canhﬁn dén do co quan
c6 tham quyén cia Viét Nam cép va c6 yéu céu ding ky khai sinh thi Uy, ban nhén dan . -
cép huyén noi cu tri trre khi xuét canh ciia ngudi d6 thuc hién viée dang ky khai sinh.
Co- Gidy t&r do co quan c6 thim quyén clia nuée ngoai cp, cong chimg hodc x4c nhin

dé sir dung cho. viéc ding ky hd tich tai A% iét" Nam phai dugc hop phép héa :lz“‘m.ll_su, trir

trudng hop dugc mién theo diéu ude qudc t€ ma Viét Nam [ thanh‘.\‘%“ Bir, ‘gidy 1o bang
ti€ng nudc ngodi phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thuc
chir ky ngudi dich theo quy dinh ciia phap lust. ' '

Cin cir phap ly: e :

- Luét Ho tich ngay 20/11/2014 (6 hiéu hc tir ngay 01/01/2016);

. - Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP ngay. 15/11/2015 clia Chinh phu quy dinh chi
tiét mét sO dieu va bién phép thi hanh Luat Ho tich (¢6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tu s& 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B6 truéng B Tu phap Quy
dinh chi tiet thi hanh mot s6 diéu cua Luat H tich va Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP
ngay 15/1/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sb diéu va ‘bién phap thi hanh
Luét Ho tich (c6 hi¢u luc tir ngdy 02/01/2016); ' _ ' »

‘ "~ Quyét dinh sé 52/2016/QP-UBND ngay 10/12/2016 ctia Uy ban nhén din
_ Thanh pho ve mitc thu 10 loai phi va 07 loai 1 phi (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2017).





CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIETNAM -~ =
Pgc lap - Tw do - Hanh phic :

...l TOKHAIDANG KY KHAISINH,

Kinh giri: Wi tterereesseseteet st s s s seanes s neenaas
~ A ~ .o _n A .

~ Hg, chir d¢m, tén ngudi yéu cau: ...... ; cressereesnesanneat e st b bt et s inersseranrrane i

Gidy t&r thy than: @........... ' Careenossnssssermesssnies reveesressneanens et raneees S S

Noi e tri: @ cerreserenessisaeanes Fhebreis e s ae e st sraassn s asereasn e s nenas

Quan hé véi ngudi dugc khai sinh: ........... vt sen s e et et saeesbaens vervenene |

Pé nghi co quan diing ky khai sinh cho ngwdi duéi diy:

Ho, chir dém, tén:........cooevmmreernecnneee teeberesseassnebssbrae st a s a b b sn e sas e e SO —— -

Ngay, thang, niim sinh: ......cc.oeieeniniinnens beeerarenee ghi bang (61411 oS R

Noi sinht........... vennesseasaanenss eeeenriatetas st ressana bt s s ast s s s snen vemverrannas drssasssnessasnsansarsanses .

Giéi tinh......... vereenesaenare DEN toc' trreessrecserensssrensa senssssneas Quoc 11 14) 1 LSOO

Qué quén ...................................... Faereeieisistsaste e bebe e R r e s et e s pe Rt et ebemes e T |

Ho, chir d¢m, t€n nguwdi me:.....coceeerieennnce. rress i sarenes RS S—

NEm SINh®: e Dan toc ...................... QUOC IRt eeenenesseeneeemnsnenens

Noi e tri: @ oo ceeteeses st s s r A et e s et beseban ceveretesrersanans

Ho, chir dém, t8n nguwdi chac.......ccccoiiiecicnceircc et errnvseerans

Nam sinh®: ovoeeveieerenenens DAn t3€: cvven... enveeererensnedQUOC N e eereesees s

NOL U B e cssn et nss e ssases e bra b s s et senesssone vereenreenee cereenrennanans

Tﬁi cam doan ndi dung dé nghi ding ky khai sinh trén d8y 14 ding sy thit, duge sy thda thuin
nhat tri clia cac bén lién quan theo quy dinh phép luat.

T6i chiu hoan toan trdch nh1¢m trude phap luat vé& ndi dung cam doan cia minh.

Lam tal ...... cererieenresranies , NEAY ........... thdng ......... 171 BAOI
|
. . ~ l
Ngudi yéu chu

(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

..........................................





Chu thich:
M Ghi 15 tén co quan dé nghi thuc hién viée déng ky khai sinh = -

_(2) Ghi rd thong tin vé gidy to tily thin cia ngucn di dang ky (ghi s8; co quan cap, ngay '
cap hQ chiéu, chung minh nhan déan hoic gidy to ho;p 1¢ thay thé)

Vi dy: Chimg minh shén dén sb 001089123 do Cong an thinh pho Ha N¢i cap'
ngay 20/ 10/2014 ‘ . '

) Ghi theo dia chi diing ky thuong tri; néu khong c6 noi- ding ky thudng tri-thi ghi
theo dia chi diang ky tam trd; trudmg hop khéng c6 noi ding ky thudng trd va noi ding -
ky tam trd thi ghi theo dia chi dang sinh sbng. . :
® Truong hop sinh tai co s§ y té th1 ghiré tén cosd y té va dia danh hanh chinh -
. Vz dy: - Benh vién Phu san Ha Noi o '
- Tram y t x& Dinh Bing, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.
Truong hop sinh ra ngoai co s& y té thi gh1 dla danh cua 03 cép hanh chmh (xa,
huyen tinh), nm sinh ra. :
Vi dy: x3 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.
- ) Ghi r6 ngay, thdng, nim sinh cia cha, me.





vzecj_lé’p th
_ - Trudmg hgp yéu ciu duoc giri qua buu dign: Trong ngdy co quan, to chirc nep nhén yéu cau (cin . -
cir theo ngay trén dau buu dién dén) holic trong ngy 1am vxec tnep theo, neu tiép nhan yeu chu san ]5 glo

N DAN HUYEN-HOC MON
| QUY TRINH

Cap bén sao tir s0 goc

57néu tiép nhan yeu cu sau 15 gid.

QT 20/TP ~

Trich nhiém Luwru trinh lSat:nnaae);
gﬁg‘%h :fizg uan:brthanhlphxn}. é‘qjg:i;lmgapr'!‘ gggﬁ.’éﬁ:ép ‘ﬁmh;ﬂ TRy &?g :
' - Nop hé so.

L2y
- a)Ngudiyéucau ! -Nhin lai l\et qua hd so hoan thlen
' © | - Giri yéu ciu théng qua duéng buu chinh. N

- Huong dan ngum déan lép hé so.

- Kiém tra va tiép nhin hd so theo ding thanh ph?m quy dinh.

* Neu hé so chwa day di hofic chura hop 1€ thi cong chirc tiép nhin hd so hu’érng

din aé nguén ndp ho so bd sung theo quy dinh hoéc huéng din ndp hd so dén

co quan, to chirc ¢6 thAm quyén cip, néu ngp hd so khong ding co quan cé

- thdm quyén.

. b)BophanTiep | _ Trumg hop ndp hé so qua auemg buu chinh: Ngufn dugc phan cong gidi | ~ Trong
. mhén vﬁut;::ét qua quyet kiém tra hé so. ngay

+ Néu hd so da day da va hop 1é thi thuc hiéri céc thi tuc theo quy dinh aé cap
ban sao tir sd goc cho ngudi yéu chu;

+ Neu bd so chua ddy da hoic chua hqp 1¢ thi co quan, td chuc dang luu trix s6
gbc c6 vin ban d& nghj ngudi yéu chu cép ban sao ti sb gbcbd sung hd so theo
quy dinh hoac huéng din nop hd so dén co quan, t6 chirc ¢6 thim quyén cép,
néu ndp hd so khéng ding co quan c6 thim quyén.

Chuyén vién

R T S Tham ntra.vath wiv ly ho Sl

* - Ciin cir vao sd goc dé cép bin sao cho nguén yéu cﬁu, néi dung ban sao phai

ERELTH

ghi theo dang ndi dung da ghi trong 56 goc.

Phong Tu phép | - Trong trudng horp khong tim thiy sb gbc hoic trong s gbc khon g co thong tin 'l:;lg
vé nbi dung yéu cau cép bén sao thi co quan, t6 chirc dang luu giir sé gdc co Y
tré.ch nhlem tra 151 bing vin ban cho ngudi yéu ciu. :
" "Linh dao - St ea 4 s Tfoﬁg
. Ph ang Tu phép Kiém trava ky tén vao ban sao hofc vin ban tra ii. ngéy
e e v S
- P6ng d4u ban sao tir s6 gbc @4 dugc ky holic vin ban tra 15i. Trong
. Phong Tuphdp | . Gpi vio 8 chimg thyre, tré két qua cho B§ phan Tiép nhin va tré két qua huyén. ngdy
"B phén Txep nhin | _ . '
va tra két qua ?:;;: phi- ho neubdi 5
huyén - n sao cho ngudi yéu céu.

- oty
L
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THANH PHAN HO SO £
Cip bin sao tirsd goe {
* Truorng hop yéu céu trc tiép tai co quan, td chrre luwu sb gde:

+ Nop Vﬁn ban yeu ciu cap ban sao tir sb goc theo quy dmh tal tlmg hnh Yuc cu the": R
(néu cb). |

+ Xuét trinh ban chmh hoZc ban sao c6 chu‘ng thue Glay chung minh nhén din hodc Hj
chleu con gia tri sir dung cia ngudi yéu cu cAp ban sao tir sb goc S

. * Trudmng hqp nguodi yéu cau cép ban sao tir s6 gbc gui yéu ciu qua buu chinh thl phai
giri kém nhimg gidy t& sau:

'+ Vin ban yéu cdu cip bin sao tir s6 gbe theo quy dinh tai timg linh vure cu thé (néu c6).
- +Béansaocd chu'ng thuc Giay chtrng minh nhan dan hodc Ho chiéu con gia tr sir dung
clia ngudi yéu cu cp ban sao tir sb gbc;
+ 01 (m4t) phong bi dan tem ghl r&-ho tén, dia chi ngudi nhén.

* Viéc yéu cdu cip ban sao tir sb gbe ¢6 thé thong qua ngual dai dién theo phap lujt,
ngudi dai dién theo iy quyén hoZc cha, me, con; vg, chong, anh, chi, em ruft hoic ngudi thira
ké khac cia ngudi duqc cAp ban chinh trong trudmg hop ngudi d6 44 chét (Pdi vai cac trudng -
hop ndy, thi phai xuét trinh gidy to chung minh thujc dbi tuqng néu trén).

S5 lwgng hd so: 01 bo. -
* L phi: Theo quy dinh ¢ phi, phi cia timg linh vye.
¥ Cén cir phdp Iy ciia thit tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 ndm 2015 cia Chinh phu vé cép ban
sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thyc hgp ddng, giao dlch (cé hle;u lyc thi hanh
ké tir ngay 10 thing 4 nim 2015);

- Théng tu s 20/2015/TT-BTP ngay 29 thang 12 nim 2015 cﬁa Bé trudéng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng din thi hinh mt sb diéu ciia Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay
16 thang 02 nim 2015 cia Chinh phii v& cip ban sao tir sb gbc, chimg thuc ban sao tir ban -
chinh, chiing tht,rc chit ky va ching thuc hop dbng, giao dich (co hiéu hre ké tr ngay 15 thang-
02 nim 2016);





AN-DAN HUYEN HOCMON - QTP

QUY TRINH

an sao tir ban chinh cac gxay to, van ban do co quarn, tb chitce¢é - .
i ciia Viét Nam, co quan, t6 chire c6 thAm quyen clia nwdc ngoal,
t6 chire c6 tham quyén cia Viét Nam lién két véi co quan, to chu'c

cd tham quyén ciia nuée ngoai cap hoac chirng nhan

" Thei gian g:al quvet

-Tra ngay trong ngay lam viéc hoac trong ngay lam’ vige t:ep theo (Truomng hpp tiép nhan hé so sau 15
gio ma co quan thuc hién chung thuc khong thé ma két qua ngay trong ngay hodc cd thoa thudn vé
thoi gian tra két qua voi nguoi yeu cdu chimg thyc thi nguoi tiép nhdn hé so phadi c6 phiéu hen ghz rd
thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngum Yéu cdu chimg thuc). '
- béi véi trudong hop cung mot e yeu ciu ching thyc ban sao tir nhiéu loax ban chinh glay td, Vin
ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cau s0 lugng ; nhiéu ban sao; ni dung gidy t&, vin ban phirc tap khé -
kiém ra, d0| chiéu ma Phong Tu phap khéng- thé tra két qua ngay trong ngay lam viéc hoiic trong ngay
lam viée tiép theo, néu tlep nhén yéu cau sau 15 gid, thi thoi han chimg thu'c duqc kéo dai thém khong
qua 02 (hai) ngay larn viée hodc c6 thé dai hon theo théa thuan.

S6 ngay

Trach nhiém Luwu trinh R
_ Iam viée

1. Chuln bi tharh:phind

- Chuén bj gidy t&, van ban cin chimg thyc gom: I

, +Ban chinh;
. a) Ngudi yéu ciu +Ban sao cin chimg thuc ’ ' Trong ngay
‘ - N6p hé so. : '
- Nhén lai ket qué hd so hoan thlen
b) Bo phan Tlep - Hu:ong dén ng}rol dan ]e%p hé so ‘ o
i nhinvatra kétqua | - Kiém tra va tiép nhén hd so theo ding thanh phin quy dinh. . Trong ngay
; huyén - Chuyén hé so diy di cho Phong Tu phap. ;

! Linh dao . . . !

' Phong Tu phap .i Kiém tra ban chinh, d6i chiéu ban sao va ky tén. : Trong ng:‘iiy
l 7 ; 3 Hoan thlc;:n

RS 1

[ o - Déng déu Phong Tu phap.

i a) Chuyén vién G héne th s

| Phong Tu phép - Ghi vao s chémg thyc. Trong ngly
P | -Ta ho so cho B phan Tlep nhin va trd két qua huyén

| nE;nB\?apthr:nk;leia - Thu I¢ phi.

! o huyén 4 - Tra ban sao gily t&, vin ban di duge ching thyec.

e SO
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THANH PHAN HO SO' VA YEU CAU, BIEU KIEN THUC HIEN
THU TUC HANH CHINH

Chu’ng thye ban sao tirban chinh cac glay t, vin ban do co quan, td chirc cé o
thim quyen ciia Viét Nam, €0 quan, td chire c6 tham quyén.cia nudc ngoai; co
quan, t6 chire co ‘tham- quyen ctia ' Viét Nam lign két voi: €0" qHan] !sechuc €6
thim quyen ciia nwrée ngoai cap hoic chlrng nhin

* T hank phin ho 50 _ _
Xuét trinh ban chinh gidly to, vin ban 1am co s& dé chimg thuc ban sao;
. p |
Nop ban sao can chimg thue (s Iwrong ban sao theo nhu ciu cta ngudi yéu chun chimg thuc);

*Lé plu 2.000 ddng/trang. Tir trang thir 03 & 1én thu 1.000 dongltrang, nhung mirc
thu t4i da thu khong qua 200.000 dong/ban.

* Yeu cau, diéu kién thuc I:.re:z thi tuc hanh clzmls :

- Glay t0, van ban dugc dunU lam co s& dé chimg thuc ban sa0 phaJ 1a ban chmh va.
" khong thudc céc trudng hop sau:

+ Ban chinh bj tiy x6a, sira chita, thém, bét ndi dung khong hop 1¢;
+ Ban chinh bi hu hdong, cii nat, khong xac dinh duge ndi dung,

+ Ban chinh déng d4u mat cia co quan, t§ chirc cé thdm quyén hoidc khong déng déu .
mat nhung ghi rd khéng dugc sao chup;

+ Bén chinh ¢é ndi dung trai phép Tludt, dao dirc x4 hdi; tuyén truyén, kich dong chién
tranh chéng ché d6 xa hoi chu nghxa Viét Nam, xuyén tac lich sir cia dén tc Viét Nam; xtc -
pham danh du, nhén pham uy tin ciia c4 nhén, t§ chirc; vi pham quyén cong dan;

+ Ban chinh do co quan, t§ chirc ¢6 thdm quyén cta nudce ngoai cap, cong chimg hoic
chimg nhan chua dugc hop phap héa lanh sy theo quy dinh phép luét trude khi yéu ciu chimg
thue bén sao trir trudng hop dugc mién hop phap héa lanh sy theo didu wéc qubc té ma Viét
Nam 14 thanh vién hosc theo nguyén tic c6 di, c6 lai;

+ Gidy t&, vin ban do c4 nhén tu 1ap nhung khdng c¢6 x4c nhan va déng déu cta co
quan, t_6 chirc ¢6 tham quyén.

- Ban chinh gidy t&, vin ban do co quan, td chirc c6 thdm quyén cia nude ngodi cip,
cdng chimg hodc chimg nhén thi phai duge hop phép hoa lanh su theo quy dinh cta phéap luat
trude khi yéu cdu chimg thyc ban sao; trir truémg hop dugc mién hop phép héa 1anh sur theo
didu udc quéc t& ma Viét Nam 13 thanh vién hodic theo nguyén tic c6 di, c6 lai. Déi véi gidy
t&r tity than do co quan, t6 chirc ¢6 thdm quyén ctia nudc ngodi cép cho ca nhén nhu: hd chiéu,
thé can cude hojic cic gidy to khac nhu thé thudng tri, thé cu tri, gidy phép l4i xe, bing tbt
nghiép, chimg chi va bang diém kém theo béng tét nghiép, ching chi thi khéng phai hop phép
héa lanh sy khi chimg thue ban sao fir ban chinh.

- Ban sao, chup tir ban chinh dé thyc hién chimg thyc phai c6 ddy du cac trang dd ghi | |
. thdng tin ciia ban chinh.





* Can cit phdp Iy ciia thu tuc hanh chmh

- Nghi dinh s& 23/2015;‘NB CP1 ngay 16 thang 02 niim 2015 cia Chmh phu vé cAp ban -
sao tir ban chinh, chimg thu'c chir ky va chitng thuc hgp déng, giao dlch (co hidu huc ké tir
ngayJO nim 4 nam 2015); - :

- Théng tur s 20/2015/T T-BTP ngay 29 thang 12 nam 2015 ciia Bo tru'ong -B6 Tu phap

quy dinh chi tiét va ‘huéng din’thi banh mot s6 diéu cia Nghl dinh s6 23/2015/ND-CP ngay -. -

16 thang 02 nim 2015 cita Chinh phit vé cap ban sao tir sé géc, chimmg thuc ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc hop ddng, giao dich (c6 hiéu hre ké tir ngay 15 thang
02-ndm 2016);

- Théng tu sb 226/‘»'016[T’I‘ BTC ngay 11711/2016 cia B Tai chinh vé quy dinh mirc
thu, ché do thu nop, quan ly va st dung phi chung thurc (cé hiéu hrc tr ngay 01/0 1/201 7.





QT 22TP
QUY TRINH

Hir ky trong cic glay to‘, Van ban (thu tuc nay ciing dtro'c*ap dnng trong

Thorl g1an g1a1 quyet Trong ngay tlep nhan yéu ciu hoac trong ngay lam v1ec tiép theo, néu :
~ tiép nhan yéu céu sau 15 gid. ~ o

Trich nhiém

S |

‘ Sén % [
Liru trinh -7 . g.Ly |
: lam vige |

1 a) Ngudi yéu cau

L Chuan bi thanh phan ho 50, hu'cmg dan l ip thi “ a hd.

PR, U PR

* Yéu ciu chung thyc ndp hd so truc tiép:
- Chuén bj giy t&, vin ban cin chimg thuc gdm:

+ Ban chinh hogc ban sao c6 ching thire chimng minh nhén dén hoac hé chiéu
con g:a tri sir dung;

+ Gidy t&, vin ban ma ngudi yéu cu chirng thuc s& ky vio d6;
-Nop hd so.

- Nhin lai két qua hd so hoan thién.

* Yéu cdu chimg thirc ngoai try s&: néu ngudi yéu céu chimg thuc thude dién

gia yeu khong thé di lai dugc, dang bj tam giit, tam giam, thi hanh an phat ! -
hodc c6 ly do chinh dang khéc.

PRTUNUNUDIUINIOUPRE gt A H

b) B¢ phan Tlep N

* Trudmg hop ndp hd scﬁnr;: tiép:
- Huéng din nguoi dan 13p hd so.
- Klem tra va tiép nhan hd so theo ding thanh phan quy dinh; d& nghi ngudi yéu |
cau chimg thuc ky hodc diém chi vao gidy tor cin chung thic trudec mét cong chu‘c :

. - nhin va tra két qua tiép nhan hd so va chuyén hd so vao Phong Tur phép. - i?%g i
1 huyén | (Truong hop tiép nhdn h6 so sau 15 gio ma co quan thuc hién chimg thuc ° !
; + khing thé gzal quyet va tra két qua ngay trong ngay thi ngu'o': t:ep nhan hé so i
g phdi cé phiéu hen ghi r5 thoi glan (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cdu !
; . chzmg Ihu'c) N _ !
| “ ' 2Thamtravathulyh_

| Lanhdaophong Tu | yoxr vra va ky tén.

phap

a) Chuyén vién

- Péng diu Phong Tu phap.
- Ghi vao sb ching thirc, lru 1 ban chimg thuc va tra hd so cho B phan Tiép

| Phong Tur phap nhan va tra két qui huyén,

b) Bo phal;{TleP - Thu 1 phi.

i tr ' ; ;

| nhén vl?uyin sty Tra két qua gidy to, van ban da duge chirng thye.

'
b
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THANH PHAN HO SO VA YEU CAU, BIEU KIEN THUC HIEN
- -+ THUTUC HANH CHINH o
Chiing thyc chit ky-trong cic gidy to, vin ban (thd tuc nay ct‘ing-‘d’trg'c ‘ap dung :
trong trudng hgp ching thue diém chi khi ngudi yéu ciu chitng thwe chir ky khéng ky
duige va trudmng hop ngudi yéu c,_::'iu-«clilﬁ'ngwtlil.rc khéngthé lij'f;diéi;i‘gclii dirge)
~ *Thanh phin ko= o S : I
~ Xudt trinh ban chinh hodc ban sao ¢6 chiing thire Gifly chimg minh nhan dén hoic Hé
chiéu con gi tri sir dung. o "
'N(‘_Sp gidy 1o, {rén ban ma ngudi yéu cAu chimg thuc s& ky vao (s lrgng theo nhu ciu
cua ngudi yéu céu chimg thyc). '
* Trudmg hop chfmg_thuchgoﬁ_i tru s& thi ngudi yéu ciu cht’nig‘tht_rc phai nép vin ban
yéu ciu chimg thyc ngoai tru sd. ' ' : e o

* Co quan thyc hign thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

* L¢ phi: 10.000 déng/trudng hop (trudng hop duoe tinh 13 mét hodc nhidu chit ky
trong mét gidy to, van ban).

* Yéu céu, didu kién thue hi¢n thi tuc hanh chinh:
- Nhitng trudng hop khéng duoc ching thue chit ky: _
+ Tai thoi diém chimg thyc, ngudi yéu ciu chimng thue chir k}'r khéng nhén thirc va lam
cht duge hanh vi ciia minh. ‘ ' ’ )
+ Ngudi yéu cau chimg thuc chir ky xuit trinh Gidy chimg minh nhan d4n hogc H
chiéu khéng con gia trj sir dung hoc gia mao. '
+ Gidy t&, vain ban ma ngudi yéu cu chimg thue ky véo c6 néi dung trai phap luat, dao
drc xd hi; tuyén truyén, kich d6ng chién tranh, chéng ché db x4 hoi chi nghia Viét Nam;
xuyén tac lich sir cia dan tdc Viét Nam; xtc pham danh dv, nhan phém, uy tin cita ¢4 nhén, tb
chire; vi pham quyén céng dan. ‘

+ Gidy to, van ban c6 ndi dung 1 hop ddng, giao dich, trir cac trudng hop chimg thue
chit ky trong gidy 4y quyén dbi véi trudmg hop ity quyén khéng cé thit lao, khdng ¢6 nghia vu
bdi thudng ciia bén dugc ity quyén va khong lién quan dén viée chuyén quyén s& hira tai san,
quyén sir dung bét déng san hoiic treong hep phép luét ¢6 quy dinh khac.

- - Khi ching thyc chit ky trong gidy t&, vin ban béng tiéng nuée ngoai, néu ngudi thue
hién chimg thuc khéng hiéu 15 noi dung cia gidy t&, van ban thi ¢6 quyén yéu ciu ngudi yéu
céu chimg thyc ndp kém bén dich ra tiéng Viét ndi dung ciia gidy to, van ban dé. Ban dich
gidy 10, vin ban khéng phai cong chimg hozc chimg thyc chir Ky ngudi dich; ngudi yéu ciu
chimg thye phai chiu trach nhiém vé ndi dung ctia ban dich. :





* Cin cir phdp Iy cda-thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngéy 16 théang 02 n&in-2015 cita Chinh phi vé cip ban
sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thu'c hgp dong, giao dich (co hleu Iwc ké tir
ngay 10 ndm 4 nim 2015)

- Thong tur sé 20/2015/TT-BTP ngay 29 thang 12 nam 2015 cua BQ truéng By Tu phap

quy dinh chi tiét va hiréng dén thi hanh mot so diéu cla Ngh1 dinh sé 23/2015/ND-CP ngay

16 thang 02 nim 2015 ciia Chinh phi vé cip ban sao tir sb goc chlmg thyc ban sao tir bin

chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc ho'p dbng, glao dich (co hleu Iuc ké tir ngay. 15 thang, o

02 nam 2016);

- - Théng tu sb 226/2016/TT -BTC ngiy 11/11/2016 ctia Bo Tai chinh vé quy dinh mic
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi chimg thyue (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2017).
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QUY TRINH
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Luu trinh--

QT 23/TP

' u'c chit ky ngwoi dich 12 cong tic vién cila Phong Twphip - |

quvef Trong ngay t}ep nhén yéu ciu hodc trong ngay 1am vige tiép theo, néu
cdu sau'15 gi& hoic ¢6 thé kéo dai hon theo thoa thun bang vin ban véi ngudi .

So ngéy
Iam viée

+ a) Nguai yéu cau

i - Nhan lai ket qua hd so hoan thién.

- Chufn bj ban dich va gidy o, van ban cin dgch ma ngudi yBu ciu
ching thyuc s& ky vao do

- Nop hd.so.

b) B phéan Tlep
; nhén vatra két qua
huyén

- Huéng din ngudi dan ldp hé so. ‘

- Kiém tra va tiép nhin hd so theo diing thanh phén quy dinh. -

- Néu hé so day du thi chuyen Phong Tur phép. '

- Trudmg hop hd so chua ddy da thi huéng din ngudi yéu-ciu chl.mg

thue b6 sung hd so, hogc huong din nép héd so den co quan ¢ tham
quyén chimng thue, néu ndp ho so khong ding co quan c6 thim quyén.

(Truomg hop tzep nhdn ho so sau 15 gza ma co quan thuc hign chimg
thuc khong thé giai quyet va tra két qua ngay trang ngay hodc kéo dai
hon theo théa thudn béang vin bin v6i nguoi yéu cau chimg thuc thi
nguwoi tzep nhgn ho so phaz co phzeu hen ghi ro thoi gzan (gw', ngay) ra

i

!

: !

i
R

Trong ngay -

két gua cho ngwo‘: yeu cdu chu'ng thu'c)

; Lanh dao

Phong Tu phap -

Kiém tra va ky tén.

Trong ngdy -

Pl SOUNEDNINUSIST BV i AR

a) Chuyén vién
Phong Tu phép

' nhan va tra két qua
| huyén

| nhan vatra ket qua huygn.

b) BQ phan Tlep

- béng dau Phong Tu phap
- Ghi vao s6 chimg thye, lvu mét ban v tra hd so cho B3 phan Tiép

- Thu 1€ phi.
- Tra gidy t&, van ban 43 duge chimg thye.

i
{

’ ;

Trong ngay
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THANH PHAN HO SO VA YEU CAU, BIEU KIEN THUC HIEN' |
THU TUC HANH CHINH - : .
Chimng thyc chir ky nglm'l dlch 12 cong tic vién cha Phong Tlr phap :

* Thanh phin hé so: :
Xuét trinhi ban dich va gidy 19, van ban cén dich (s6 lugng ban dich theo nhu cdu ctia
ngudi yeu clu chimg thurc).

* C0' quan thu'c hién thi tyc hanh chinh: Phbng Tu phép.

_ %L phl 10.000 déng/tnromg hop (truo'no hop duoc tinh 14 mét hoéc nhleu chir ky
trong mét gidy t0, vén ban).

* Yéu ciu, diéu kién thwe hlen thi tuc hianh chinh:

- Nhimg glﬁy t, viin ban khéng duoc dich dé chiing thuc chit ky ngudi :dich:

+ GiAy t&, van ban d3 bi tdy x6a, sfra chﬁa; thém, bét ndi dung khong hep 18.
~ + Gidy td, van ban bi hu hong, cii nat khdng x4c dinh duge ndi dung.

+ Gidy t&, vin ban dong diu mat ciia co quan, t§ chirc ¢6 thim quyen hodc khong déng
diu mat nhung ghi r3 khéng duoc dich.

+ Gidy t&, van ban ¢6 ndi dung trai phép luit, dao dirc xd hoi; tuyén truyén, kich dong
chién tranh, chéng ché do xa hoi chu nghia Viét Nam; xuyen tac lich sir cia dén toc Viét
Nam; xtic pham danh du, nhan phim, uy tin ciia c4 nhin, té chirc; vi pham quyén céng dén.

- Ban chinh do co quan t6 chirc ¢6 thdm quyén cia nuéc ngoai cAp, cong chung hodc
chiing nhén chua dwoc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luit trucc khi yéu ciu chimg
thue; trir trudng hop duqc mién hop phap héa lanh sy theo diéu uéce quc t& ma Viét Nam 1a
thanh vién hoic theo nguyén tic c6 di, c¢é lai. Déi véi gidy t& tiy than do co quan, t chitc ¢6
thim quyén ciia nuéc ngoai cip cho c4 nhan nhu: hd chiéu, thé can cudce hodc cac gidy tor
khéc nhu thé thuong trd, thé cu tri, gidy phép lai xe, bing tbt nghiép, chimng chi va bang diém
kém theo bing tbt nghi€p, chimg chi thi khong phai hgp phap héa lanh su khi yeu ciu chimg
thuc chit ky ngudi dich trén ban dich cac gidy t& nay.

* Cin e phép Iy cia thd tye hanh chinh: :

- Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngiy 16 thang 02 nim 2015 ciia Chinh phi vé cp ban
sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thuc hgp ddng, giao dich (c6 hiéu Iuc ké tir
ngay 10 thang 4 ndm 2015);

- Théng tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 ctia Bo trucmg B6 Tu phép quy dinh
chi tiét va huéng dn thi hanh mét sé didu cta Ngh1 dinh s& 23/2015/ND-CP ngdy 16 thang
02 nim 2015 cia Chinh phii vé cdp ban sao tir s§ géc, chitng thyc ban sao tir ban chinh,
chimg thue chir ky va chimg thue hop dong, giao dich (c6 hidu luc ké tir ngay 15 thang 02

nidm 2016);

- Théng tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B¢ Tai chinh vé quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi chimg thuc (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2017).
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- QUY TRINH

ro.
~

cua Phong Tir phap

S -

-yéu cdu chung thue.

QT 24/TP .
we chix k)’r daéi véi ngudi khong phii la cdng tic vién dich thuat - |

jan Z1ai quyet Trong ngay tiép nhén yéu ciu hoic trong ngay lam .viéc tiép theo, néu
A1 yéu cau sau 15 gid hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuén bang van ban voi ngudi

Trach nhiém

Tl
H

a) Nguoti yéu cau

- Chufn bi gidy 10, van bn cin chimg thye gbm:
+ Bén chinh hodc ban sao co chimg thuc Giy chlrng minh nhin din hoic Ho
chieu con gia tri sir dung.

+ G:ay t&, vin ban ma ngudi yéu ciu chimg thurc s& ky vao 4o,

+ Xuat trinh Gidy t& ¢6 lién quan dén viée yéu ciu chitng thye.

- Nép hd so :

- Nhan lai két qua 110 so hoan thién. -

* Néu ngudi yéu ciu chimg thyc thuge dién gia yéu, khong thé di lai duoc, dang
bi tam git, tam giam, thi hanh 4n phat ti hosc ¢6 Iy do chinh dang khac ¢6 yéu
cu chimg thuc ngoai tru s¢ Uy ban nhén dan huyén.

- Huéng din ngudi dan 13p hé so

-Kiémtrava tiép nhén hf‘i so theo ding thanh phin quy dinh.

-pé nghi ngudi yéu cau chimg thuc ky vao ban dich, chuyén hb s day du cho
Phong Tu phéap. '

b) Bo phan Tié - Trudng hop hd so chung ‘thue chua di thi hucmg din ngudi yéu ciu chung ;
nhin \lféptré Kt q!:lé thye bd sung | hd so, hoic huéng din ndp hd so dén co quan c6 thim quyén Trong
: huyén chirng th:,rc néu ndp hé so khéng dung co quan c6 thim quyén. ngay
(Trung hpp tiép nhdn ho so sau 15 gio ma co quan thuc hién chung. thue
khong thé giai quyét va tra két qua ngay trong ngay hodc kéo dai hon theo thoa
thudn béng vin ban v6i ngudi yéu cdu chimg thyc thi ngtrm tiép nhdn ho so
phdi co phzeu hen ghi ré thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngwdi yéu cdu
chtmg thwc) _ .
L o 2. Tham tra va. thu ly h""' o‘ o
Lanh dao X
: Kid 3 kv tén.
Phong Tur phép - iém tra va ky tén
Chuvn vie - -Déng du Phong Tw phép. |
;{1 N uy';‘en Vli;" - Ghi vao sb chimng thyc, luu 1 ban chung thuc va tra hd so cho ‘B¢ phan Ttep Tropg
ong 1 phap nhén va tra ket qua huyégn. ngay
b) B phén Tiép Thu Ié ohi
A IR B ¢ phi.
hén va tra k .
A ayen L9981 Tra gidy 1o, van ban d& duge chiing thyrc
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THANH PHAN HO SO VA DIEU KIEN TI-IUC HIEN
- THU TUC HANH CHINH

Chu’nar thue chir ky ddi v&i ngwdi khong phai 12 cfng tdc vién dlch thuit ctia
: Phong Tw phip ‘

* Thanh phin hé so:
+ Trudng hop ndp hé so'truc tiép: . : :
o Xut trinh ban chinh hogc ban sao c6 chung thuc Glay chlmg minh nhén din hodc Ho

chiéu con gia tri s dung. :

« Xuét trinh ban chinh holc ban sa0 tir s6 gbe, ban s20 ¢6 chung thuc bang cut nhan
ngoai ngu trd 1én vé thir tleng nudGc ngoai can dich ho#c béng t6t nghiép dai hoc trc 1én db6i
voi thit tiéng nuéce ngodi cén dich; :

ONop ban cam két vé viéc thong thao loai ngdn ngit khong phd bién va chiu trach

nhiém vé& ndi dung ban dich trong truong hop dich nhumg ngdn ngir khéng pho blen ma
nguoi dich khong cod bang cir nhén ngoai ngir, bang tbt nghiép dai hoc nhung thong thao _

ngdn ngit cén dich.
o Nop ban d1ch dinh kém gidy t&, vén ban cin dich (sb luong ban dich theo nhu cu ciia
ngudi yéu can chimg thuc)

+ Trudmg hop chimg thuc ngoai tru s& thi ngudi yeu cau chimg thuc phai ndp van’ ban yéu
ciu chimg thue ngoai tru s6.

* Co quan thire hién thii tuc hanh chmh Phong Tu phép.

* Lé phl 10.000 dbng/trudng hop (trudmg hop duge tmh 12 mot hodc nhiéu chu ky
trong mot gidy td, vin ban). .

* Yéu ciu, diéu kién thue hién th_ﬁ'tué hanh ehinh: -

_ - Phong Tw phép chi chimg thuc chir ky ngudi dich khéng phai 1a cong téc vién cua
Phong Tu phép khi ngum 46 tu dich gidy t&, vin ban phuc vu muc dich c4 nhén cia ho.

Trudng hop dich gidy t, vin ban-cho ngudi khac, ké ca ngudi than thich trong gia dinh, ban -

be, ddng nghiép hozc dich c6 thu lao theo thoa thuin voi c4 nhén, td chirc thi phai do ngudi
dich 1a cdng tac vién ctia Phong Tu phép thuc hién. '

- Nhitng gidy to, van ban khéng dugce dich dé chimg thue chir ky ngudi dich:
+ Gidy t&, van ban d2 bi tiy x6a, sita chita; thém, bot ndi dung khong hop 1€.
+ Gidy to, van ban bi hu hdng, cii nat khong xéc dinh duoc ndi dung.

+ Gidy t&, van ban dong ddu mat ctia co quan, td chirc ¢6 thdm quyén hojc khong déng
déu mét nhung ghi r khong dugce dlch

+ Gidy t&, van ban c6 ndi dung trai phdp luét, dao duc xd h01, tuyén truyén, kich déng

chién tranh, chéng ché 36 x3 hoi chi nghia Viét Nam; xuyén tac lich sit cia dan tdc Viét |

Nam; xic pham danh dy, nhén phim, uy tin clia c4 nhén, t6 chirc; vi pham quyén cOng dan.

+ Ban chinh do co quan, td chirc ¢6 tham quyén clia nude ngoai cép, cong chimg hoc-

chimg nhén chwa duge hop phap héa lanh sy theo quy dinh phap luat truge khi yéu céu chimg
thyc trir trudng hop dugc mién hop phip héa lanh sy theo diéu uéc québc t& ma Viét Nam 1a
thanh vién hogc theo nguyén tic c6 di, c6 lai.

.






S T

- Giy to tuy than do co quan, td chirc cé thim quyen clia nuéc ngodi cp cho ca nhan
. nhu: ho chiéuy, thé ciin cude hoidc cic gidy t& khac nhu thé thucmg tro, the cu trd, gidy phéplai .
xe, bang t6t nghiép, chimg chi va bang diém kém theo bang t6t nghiép, uhu'ng chi thi khong '
pha1 hop phap hoa 1anh su khi yéu ciu chimg thuc chit ky ngu.'o'l dich trén ban dlchcac gidy tor
nay. :

* Can cir phdp ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cua-Chioh phu vé cip ban
sao tr ban chinh, chung thuc chir ky va chung thuce horp dbng, giao dich (c6 hiéu hec ké ti
" ngay 10 thang 4 nam 2015);

- Théng tur s& 20/2015/TT-BTP ngly 29/12/2015 ciia BS truéng B3 Tur phap quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s§ diéu cia Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thing
02 nim 2015 cia Chinh phi vé cip ban sao tir s& gbe, chimg thuc ban sao tir ban chinh, -
ching thuc chir ky va ching thuc hop ddng, giao dich (cé hiéu hrc kc tir ngay 15 thang 02
néim 2016); : .

- Théng tir sb 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B Ta1 chinh vé quy dinh muc
thu, che d6 thu, ndp, quén 1y va sir dung phi chimg thuc (c6 hiéu luc tix ngay 01[01/2017) '
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QUY TRINH.
. Cong nhin Bao cdo vién phap luit .
 ghian Olal quyet 05 ngay lam viée,. ké tir ngay nhan hé so day dit va hop 1é.

QT 25/TP

Luru trinh

Cor quan chuyen mon thuoc UBND huyén, UBMTTQVN va cac td chire
thanh vién clia Mt trén huyén, Cong an huyén, Ban chi huy quan sy huyén
hwa chon, 13p hd so can bd, cdng chirc, vién chire, $¥ quan trong luc lugng

‘vil trang nhdn din c6 du tiéu chuan theo quy dinh giri truc tiép hoac qua
‘ dudng buu dnen :

- Tiép nhan ho SO, klem tra tinh horp 1 va dy di ciia cac gidy wed trong ho S0

‘ + Nop truc tiép: _
. Trudnghophd s0hop 1§ va dy i theo quy dinh thi cAp Bién nhan hd
. ; _S0.
-’ . anong hop hé so chira ddy di hoic chua hop 1€, céng chirc duge phan
: . . cdng tlep nhan huéng din bing van ban cho ngudi ndp hd so bd sung va hoan , s
b) Phong Tur phép .| thién hd so theo quy dmh I ngy
+ Nop qua dudng buu chinh: '
. Tn.rong hop hé so déy di va hop 18 thi thye hlen gidi quyét hd so theo
quy dinh.
4 e Trudng hop hd so chura diy da hodc chua hop 1€ thi m&i ngudi ndp hd
| so b6 sung theo quy dinh. .
a) Phong Tur phap E Tong ho‘p, trinh ky Chu tlch UBND huyén. 2 ngay
I ] -
R t Chi tich UBND huyén xem xét, ky quyét dinh cong nhén bio cio vién. ) :
®) UBND buyén E * H3 so chua du didu ki€n: cihuyen lai Phong Tu phap ! ngéy
3 Hoan: thlen'* h: ) § SO’- :
a) Vén thu Van ! ‘ .
phong HDND-UBND } Dong du Quyét dinh cong nhén bao cdo vién da duge ky. 0,5 ngay-
- . huyén { !
b b) Chuyén \fién ' Tra Quyét dmh cho ngudi yéu ciu. 05 \
Phong Tw phdp - * Trudng hop tir chéi thi thong bao bang vin bén, ¢6 néu 13 1y do. ’ nga‘y ]
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THANH PHAN HO SO VA DIEU KIEN THU'C HIEN e
 THUTUCHANHCHINH - - % i, -
- -~ Cong nhin Bdo cdo vién phap luit S

* Yéu ciu, dicu kién thlrc hi¢n tha tuc hanh chinh: :
Ngu¢i duge cong nhén Béo c4o vién phép luat phai cé du cac tiéu chuén

. Sau:

Cé pham chit dao dic tot Iap truong tu tuong vimg vang, co uy tin trong.
cdng tac;

C6 kha ning truyén dat

Cé bang tbt nghiép dai hoc luét va thoi gian cong tac trong linh vuc phap
luat it nhat 1a 02 nam; truong hop khong c6 bang tdt nghiép dai hoc luat, nhumg
c6 bang tot nghiép dai hoc khac thi phai ¢6 thoi gian cong tac lién quan dén phép -
luét it nhét 13 03 ném.

* Tén miu don, miu to khai: Danh sach trich ngang nguorl duoc dé ngh1

cong nhén bao céo vién phap luat (theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tr- -
s6 21/2013/TT-BTP).

S8 lwong hd so: 01 bd.

* L& phi: Khéng. :

* Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Phd bién, gido duc phap luét (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2013)

- Ngh1 dinh sb 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Lut Phd bién, glao duc phap luat (c6 hiéu
luc fir ngay 27/5/2013)

- Théng tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18/12/2013 cua B trudng Bo Tu phap |
quy dinh trinh ty, thi tuc céng nhén, mién nhiém bio céo vién phép luat; cong
nhén, cho thdi 1am tuyén truyén vién phap luat va mot s6 bién phap bao dam hoat
dong cua bao cdo vién phap luat, tuyen truyén vién phap luét (c6 hiéu luc tirngay
01/02/2014).





(Ban hanh kém theo Ihong tu 6 21/201 3/TT BTP- ngay 1 8 thang 12 ndm 701 3 cua Bo Tur.

' Ten €0 quan, do’n vi, to
chie...

DANH SACH TRICH NGANG NGUOI BU'Q'C PE NGHI CONG. NHAN BAO CAO

- Miusé: erfBéVPL

. phdp)

- C(:)NG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Bgc ldp - Ty do - Hanh phuc -

e e e e e e e

... thang ... ndm

VIEN PHAP LUAT
. < : Thﬁm nién
- Chirc vy, . -
. e °' | Trinh d§ | cong tic
-l .« in Ngay, thing, | ... .. . |chitc danh a - s e
STT ' Hg va tén nim sinh Giéi tinh va don vi cl:g ;p_ t::,:i ll::: |Ghi chur
' comgtac | ludt (nim)
Ngudi lap bidu Linh dao, co quan, t§ chirc, don vi

(Ky, ghird ho tén) -

(Ky, ghird ho tén)






QUY TRINH
Mién. hiém Bdo c4ovién phap luat

i quyet Trong thorl han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd so diy du va hqp Ie B

QT 26/TP ~

Lru trinh

a) Ngudi yéu ciu

Co quan chuycn mon thuoc UBND huyc;n UBMTTQVN va cic td chirc thanh'

vién clia Mit trin huyén, C6ng an huyén, Ban chi huy quén sur huyén lap hd so
mién nhi¢m béo cdo vién phap lujt gii tryc tiép hozc qua dudng buu dién.

b) Phong Tu phép

I - Tiép nhén hd so, kiém tra tinh hgrp 1é va day d cia céc gidy t ¢6 trong hd so:

+ Nép truc tiép:

e ‘Trudng hop hd so hop 1& va diy di theo quy dinh thi cAp Bién nhan hd s0..

» Truong hop ho so chura diy di holic chra hop 1¢, cong chirc dugc phan cdng
tiép nhan hudéng dan bing vin ban cho ngudi nop hé so b sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.
+Nop qua dudng buu chinh:

e Trudng hop hd so diy dii va hop 18 thi ﬂn,rc hi€én giai quyet hé so theo
quy dinh.
e Trudnghop ho so chura diy du hoac chua hqp 18 thi morl ngudi ndp hd so bd

_sung theo quy dinh.

1 ngéy

a) Phé)n g Tuphip

 Téng hop, trinh Chi tich UBND huyén.
b) Chi tich UBND | Chi: tich UBND huyén xem xét, ky quyét dinh min nhiém bao cdo vién. L
huyén 1 ngay

* H6 so chwa du diéu kién: chuyén lai phong Tu phap.

a) Vin thr Vin phong

HDND-UBND huyén Dong dau Quyet dinh cong nhén bao cdo vién da duge ky. 0,5 ngav
b) Chuyen vién Tra Quyét dinh cho ngudi yéu clu. 05 mas
Phong Tu phap s> NEAY

* Trudng hop tir chéi thi thdng béo béng vén ban, ¢6 néu 15 1y do.

| NS PRI WL S
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THANH PHAN HO SO VA PIEU KIEN THUC HIEN | T
THU TUC HANH CHINH _ v
Mién nhiém Bao caovién phap luat -

* Thanh phan hd so:

- Céng vin dé nghi mi&n nhiém béo cdo vién phap luat ciia co qua.n chuyen y
mén cia UBND huyén, UBMTTQVN va céc td-chitc thanh vién ctia Mit trén
huyén, cong an huyén, Ban'chi huy quan su huyén:

- Danh sach trich ngang bdo céo vién phap ludt thufc trudng hop mién

nhiém. |
- Céc vin ban, gidy to chitmg minh bdo cdo vién phap luat thuoc truong hop

mién nhiém.

- Cac van ban, glay to chu'ng minh bio céo v1en phép luat thudc mét trong .

c4c trudng hop mién nhiém bao cdo vién, cu thé:
+ Khéng con 1a can bd, cdng chuc, vién chire, s§ quan trong luc Iuong vil

trang nhén dan;

+ Khong con du tiéu chuan béo cdo vién theo quy dmh

+ Tir chdi khong thuc-hién nhi¢m vu pho bién, gido duc phép luat theo su
phén cbng cia co quan, t6 chirc quan ly truc tiép ma khéng c6 1y do chinh dang
tir 03 l4n trér lén;

+ Thuc hién mét trong céc hanh vi b cAm theo quy dinh;

+ Bi Toa 4n két 4n va ban an da co hiéu luc phép ludt;.

+ Bi han ché hojc mit nang luc hanh vi dan sy.

* Yeéu cau, dleu ki€n thu'c hién tha tuc hanh chinh:

Cac trudng hop mién nhiém béo cdo vién phap luat:

Tu nguyén xin th6i lam bao cdo vién phép lujt;

Khéng con 14 can bg, cong chire, vién chie, s§ quan trong luc lu'ong vii
- trang nhan dan;

Khéng con di tiéu chudn béo cdo vién theo quy dinh;

Tir chéi khong thue hién nhiém vy phd bxen gido duc phap luét theo sur
phan cdng cia co quan, td chirc quén 1y truc tlep ma khéng c6 ly do chinh déng
tir 03 14n trd 1én;

Thyc hién mét trong céc hanh vi b1 cm theo quy dinh;
Bi Tda 4n két 4n va ban 3 an da c6 hi¢u luc phap ludt;
Bi han ché hodc mét nang lyc hanh vi dén su.

* Tén mau don, mau tor khai: Danh sach trich ngang bdo céo vién phép
luat thudc trudng hop mién nhlem (theo mAu s6 02 ban hanh kém theo Théng tu
21/TT-BTP/2013). '

S$6 lirgmg hd so: 01 bo.





#Can cir phap Iy ciia thit tuc hanh chinh: :
- Lujt Phé bién, gido duc phép ludt (c6 hiéu hrce tir ngay 01/01/2013)

- Nghl dinh s6:28/2013/ND-CP ngiy 04/4/2013 ctia Chinh phi quy dinh chi-
tiét mét sb didu va bién phép thi hanh Luét Phé bién, gido duc phap ludt (co hiéu
- lye tir ngay 27/5/2013) ~ -

- Théng tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18/ 12/2013 cia Bo truorng Bo6 Tu phap -
‘quy dinh trinh tyr, thi tuc cong nhén, mién nhiém bdo cao vién phép luét; cong |

nhén, cho théi lam tuyén truyén vién phap lidt v mot so bién phap-bao-dam hoat.. e

dong cuia bdo céo vién phap luat tuyén truyen vién phap luat (c6 hidu Iuc tir ngdy
01/02/2014).





M'lll s6: 02/BCVPL , T '
(Ban hank kem theo Thong tie 56 21/2013/TT-BTP ngay 18 Ihang 12 ndm 201 3 cia Bo Tzr
: phap) |
Tén co quan, don vi, 6 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
chire..... : Pgcldp - Ty do - Hanh plu':c

....... , ngay ... thdng ... ndm
DANH SACH BAO CAO VIEN THUQC "

TRUGONG HOP BE NGHI MIEN NHIEM
: : Tai liéu kém
S e s | -Quyétdinh | theo
. Chie |0n8 nha,fin'béo ' | (ghi r6 Pon
Ngay, . | cdo vién phip Xin théi hay
| thang, | Giéi [V chire ludt (ghi r6.s6 |Ly do mién| cdc van ban, | Ghi
STT| Ho va tén - danh va © xS .
nim | tinh dom vi Quyer dinh, nhiém |gidy 16 chimg| chi
sinh . > | ngay, thing, minh bdo cdo
cong tidc| ° . . -
nam bgn hanh viéen thupe
Quyet dinh) truong hop
mién nhiém)
Ngudi lap bita " Lanh dao, co quan, (3 chire, dom vi
(Ky, ghi ré ho tén)

(K, ghi r& ho tén)






