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QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NAM ĐỊNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Văn phòng Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo tại Tờ trình số 1450/TTr-SGDĐT ngày 29/9/2020 về việc phê duyệt quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Giáo dục và Đào tạo.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Giáo dục và Đào tạo (Có phụ lục kèm theo).
Điều 2. Sở Thông tin và Truyền thông có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với Sở Giáo dục và Đào tạo và các cơ quan, đơn vị có liên quan căn cứ Quyết định này xây dựng quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính trên phần mềm Dịch vụ công trực tuyến và Hệ thống Thông tin một cửa điện tử của tỉnh.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo, Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông và các đơn vị, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Website tỉnh;
- Lưu: VP1,VP11,TTPVHCC.
	CHỦ TỊCH




Phạm Đình Nghị


PHỤ LỤC
QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
(Kèm theo Quyết định số: 2442/QĐ-UBND ngày 02/10/2020 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Nam Định )
Phần I: DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ
	STT
	TÊN QUY TRÌNH NỘI BỘ

	I
	Lĩnh vực giáo dục và đào tạo

	1
	Cho phép trường trung học phổ thông hoạt động giáo dục

	2
	Cho phép trường trung học phổ thông chuyên hoạt động giáo dục

	3
	Thành lập, cho phép thành lập trung tâm ngoại ngữ, tin học

	4
	Cho phép trung tâm ngoại ngữ, tin học hoạt động giáo dục

	5
	Sáp nhập, chia, tách trung tâm ngoại ngữ, tin học

	6
	Cho phép trung tâm ngoại ngữ, tin học hoạt động giáo dục trở lại

	7
	Giải thể trung tâm ngoại ngữ, tin học (theo đề nghị của cá nhân tổ chức thành lập trung tâm ngoại ngữ, tin học)

	8
	Cho phép trung tâm hỗ trợ và phát triển giáo dục hòa nhập hoạt động giáo dục

	9
	Cho phép trung tâm hỗ trợ và phát triển giáo dục hòa nhập hoạt động trở lại

	10
	Cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học

	11
	Đề nghị được kinh doanh dịch vụ tư vấn du học trở lại

	12
	Điều chỉnh, bổ sung giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học

	13
	Cấp phép hoạt động giáo dục kỹ năng sống và hoạt động giáo dục ngoài giờ chính khóa

	14
	Xác nhận hoạt động giáo dục kỹ năng sống và hoạt động giáo dục ngoài giờ chính khóa

	15
	Cấp Chứng nhận trường mầm non đạt kiểm định chất lượng giáo dục

	16
	Cấp Chứng nhận trường tiểu học đạt kiểm định chất lượng giáo dục

	17
	Cấp Chứng nhận trường trung học đạt kiểm định chất lượng giáo dục

	18
	Cấp giấy chứng nhận chất lượng giáo dục đối với trung tâm giáo dục thường xuyên

	19
	Chuyển trường đối với học sinh trung học phổ thông

	20
	Xin học lại tại trường khác đối với học sinh trung học

	21
	Cấp học bổng và hỗ trợ kinh phí mua phương tiện, đồ dùng học tập dùng riêng cho người khuyết tật học tại các cơ sở giáo dục

	22
	Đề nghị miễn giảm học phí và hỗ trợ chi phí học tập cho học sinh, sinh viên

	23
	Đề nghị phê duyệt việc dạy và học bằng tiếng nước ngoài

	II
	Lĩnh vực quy chế thi, tuyển sinh

	24
	Đặc cách tốt nghiệp trung học phổ thông

	25
	Đăng ký dự thi trung học phổ thông quốc gia

	26
	Phúc khảo bài thi trung học phổ thông quốc gia

	III
	Lĩnh vực Hệ thống văn bằng chứng chỉ

	27
	Cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ từ sổ gốc

	28
	Cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ từ sổ gốc

	29
	Công nhận văn bằng tốt nghiệp các cấp học phổ thông do cơ sở nước ngoài cấp


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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Phén II: NOI DUNG CU THE QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

L. Linh vyc gido duc va dio tao
1. Thi tl,uc Cho phép trudmg trung hge phd théng hoat déng gido duc

- Mi sé TTHC: 1.005074.000.00.00.H40

3

- Tong thén gian thye hign: 160 gidr lam vige

- Quy trinh ndi bé:
Buwéc . . Thin gian Eox
Bom vi Ngudi A Al s i Biéu miu/
thye 2 n Nji dung céng vigc thye hign FA
hign thyre hign thye hién (gid) keét qui
Nhéan ho so, kiém ftra, hu‘('mg glz'in, phén loai theo quy dinh, quét
(scan) vi cap nh{t vio phan mém ¢huyén phong GDTrH
Trung tim - Hb so gom Phiéu tido nhin hd
Budc 1 | phue v hanh | Chuyén vién | + T& trinh dé nghl cho phép nha tnrdmg hoat dfng giao duc 08 gi&r - cp e
chinh céng + Ban sao dugc cdp tr 36 gde, ban sao dugc ching thye dr bian
chinh hoac ban sao kém theo ban chinh d d6i chiéu quyét dinh
thanh ldp hoic quyét dinh cho phép thinh lip tnrémg.
Kiém tra diu mug, tmh phap ly va ndi dung hd so,
Truémg hop hd so thiéu hodc khong hep Ie thi hudng dan t&
Chuyén vién chire/c4 nhén 1am lai hd so hodic tra Iai hd so. . . 48 pits
Budc 2 | Phong 4 Trong théi han 05 ngay lam vige ke tir ngdy nhén dii ho so, néu &
GDTrH thiy du diéu kién, phong GDTrH du thio quyét dinh cho phép
trurémg THPT hoat ddng gido dyc va trinh Linh dao S¢.
Lmndg" Bio c4o két qua va trinh Lanh dao S& ra Quyét dinh. 16 gio
] ] Quyét dinh cho
Buse3 | s6GDBT Lnh dao S& Quyét dinh pho phép truedmg trung hoc pho thonghoat ddng gido 72 gits phép trudng trung
duc hoc phé thing hoat
déng gido dyc
Bg ph{'in Vian E & a4 i 3 I
Buéc4 |thu;Phong | Chuyén vién %aplf?, dong dau, lwu ho so, Quyet dinh; 08 gioy
GDTH - Tra két qua cho Trung t&m PVHCC
Buge 5 | Trung tim Chuyén vién | Tra két qua cho té chirc/cs nhén. 08 gi¢v | Phigu tra két qua,








phuc vy hanh S5 tiép nhén va tra
chinh céng két qué
2, Thii tuc Cho phép trurong trung hoc pho théng chuyén hoat dfng gido duc
- Mz sé TTHC: 1.005008.000.00.00.H40
- Téng théri gian thye hién: 160 gidr 1am viée
- Quy trinh ni bé:
Budc . . Thivi gian ‘2
Pon vj Newiri . .a \ Biéu miu/
thare n . Nii dumg céng viée thure hién
hién thye hign | thiyre hidn (et két qua
Nhan hé so, kiém tra, hudng dan phén loai theo quy dinh, quét
(scan) va cap nhét véo phin mém chuyén phong GDTrH.
Trung tim -Hb so gom Phiu fiép nhan hd
Buéc 1 | phee v hanh | Chuyén vién | +Té trinh dé nghi cho phép nha mromg hoat déng gido dyc. 04 gi&y o p b
chinh cdng + Ban sao duge cdp tir s6 gde, ban sao dugc chimg thue tir ban
chinh ho#c ban sao kém theo ban chinh dé déi chién quyét dinh
thanh 13p hodic quyét dinh cho phép thanh 14p tnrémg.
Kiém tra diu myc, tinh phap Iy va ndi dung hd so. Trudmg hop hé
so thiéu hosic khéng hop 1€ thi huéng dén t6 chire/cé nhin lam lai
Chuvén vién hd so hodic 11 lai hd so. . 48 oidy
Budc 2 | Phong 4 Trong thoi han 05 ngdy lam vige ké tir ngay nhan du hé so, néu £
GDTrH thay du di€u kién, phong GDTrH dir thio quyét dinh cho phép
truong THPT hoat dfng gido duc va trinh Lanh dao Sé.
L;:ﬁl;:gao Bio co két qua va trinh Linh dao S& ra Quyt dinh. 16 gids
Quyét dinh cho
I . \ P - phép trudmg trung
Bude3 | LanhdaoS¢ | Lanh dao Sé Q‘uyet dmh cho phep trudng trung hoc pho thong chuyén hoat 20 gid hoc phé thong
ddmg gido duc . A
chuyén hoat dong
a0 duc
. B¢ phan Van s uizn | - Cap 0, dong dau, luu ho so, Quyét dinh; i
Budc 4 | th, Chuyen Vi€n | _vj két qui cho Trung tim PVHCC 08 gio








Phéng
GDTrH
Trung t4m ) ] Phiéy tra két qui,
Budc 3 | phuc vuhanh | Chuyén vién | Tra két qua cho t6 chirc/cd nhan. 04 gidr Sotiép nhin vatrd
chinh céng két qua
3. Thii tuc Thanh lip, cho pkép thinh lip trung tim ngoai ngik, tin hgc
- M s TTHC: 1.005053.000.00.00.H40
- Téng thai gian thyc hign: 120 git lam vige
- Quy trink ndi b,
]:I:m N Pon vi Newrivi Néid n on 'tl;lhl‘ri Ig)?iln Biéu miu/
hilér: thyre hién thue hién gt dung cong vige l,(r;w;gn két qui
Nhén ho so, kiem tra, huéng dan, phén loai theo quy dinh, quét
(scan) vg‘l cdp nhét vao phan mém chuyén phong GDCN&GDTX.
Ho so gom:
- Té trinh dé nghj thanh 1ap trung tdm ngoai ngik, tin hoc;
Trung tm - Bé 4n thanh lap frung tam ngodi ngit, tin hoc gom cac ndi dung: o .
Buéc | | phuc vy hanh | Chuyén vién Tén trung tam, dia diém a4t trung tim, su cin thiét va co s phap 08 gior Phiéu tiép nhin ho
chinh céng 1y ¢nia viée thanh 13p trung tim; muc tiéu, nhiém vy cia tru‘ng SO
tm; chuong trink gidng day, quy mé ddo tao; co s& vit chat ciia
trung tam; co cau to chirc cia trung tim, so yeu ly lich cita ngudi
dy ki¢n tam Giam doc trung tim,
- Dy thao ndi quy tO chirc hoat ddng cia trung tAm ngoai ngix, tin
hoc.
- Tiép nhdn va tham dinh hé s, bao cdo Lanh dao phong
. Chuyén vién | - Xit ly ho so 80 pir
Bude 2 gzhgggr?(m“ - Béo cdo Lanh dgo phéng
;fg:gda" Duyét dy thao, trinh Lanh dao S& xem xét quyét dinh. 08 giv z:l:ha" Quyst
s ey s s s 1a . Quyét dinh thanh
Buéc3 |LanhdaoSo | Lanhdao S | P1E duyét Quyet dinh thanh 13p, cho phép thinh 13p trung thm 08 i | 1ap, cho phép thanh
ngoai ngi, tin hoc 1 R .
ap trung tim ngoai








ngit, tin hoc
B( phan Vin .y ) ) )
. thu; + .2 | - Cap s0, dong dau, luu hd so, Quyét dinh; .
Bube 4 |phong GDON | CHUYERVIEN |14 & qud cho Trung tam PVHCC 08 giv
&GDTX
Trung tim ] ] Phicu tra két qua,
Budc 5 | phuc viu hdnh | Chuyén vién | Tri két qua cho to chitc/ca nhin, 08 giy | SO ticp nhén va tra
chinh cdng két qui
4. Thi tye Cho phép trung 14m ngoai ngif, tin hoc hoat dfng gido dyc
- Mi sb TTHC: 1.005049.000.00.00.H40
- Téng théi gian thye hién: 120 giér Jam viée
- Quy trinh ndi bj:
Burire . . Thir gian .
Bon vi Nguiri . - ” Biéu miuw/
:l':g: thyc hign | thye hién Ngi dung cdng vige th'f:ie':;‘?“ két qua
Nhin ho so, kiém tra, hucmg dan phén loai theo quy dinh, quét
(scan) va cdp nhdt vao phin mém chuyén phong GDCN&GDTX.
Hb so gom:
- Tés trinh d& nghi cdp phép hoat ddng gido duc;
Trung tim - Bin sao duoc cip tir sb gbe, ban sao duge chimg thye tir ban o .
. 5 ... | chinh hodc bin sao kém theo ban chinh dé d48i chién quyét dinh " Phiéu tiép nhén hé
Budc 1 | phuc vy hdnh | Chuyér vién | ,, . . s & P 08 gicr
chinh cong thanh 14p trung tim do ngun <6 tham quyen cap; SO
- Néi quy hoat dong gido duc cba trung tim;
- Béo co vé co s&r vét chit, trang thiét bi, chwong trinh, tai lidu
day hoc; d4i ngil can b quan ly, gido vién; viin ban chimg minh
vé quyén sir dung hop phap dét, nha; ngudn kinh phi bao dam
hoat dgng cia trung tim,
- Tiép nhin va tham dinh hé so, bao cdo Linh dao phong
. Chuyén vién | - Xia 1y ho so 80 gi
Buge? | oo SPCN - Béo cio Linh dgo phong
L‘]fg:gda" Duyét dy thao, trinh Lanh dao S& xem xét quyét dinh. 08 gio dDi:}:ha" Quyet








Quyét dinh cho
Budc3 | Linh dao S6 | Linh dgo S& gtlé du_yét Quyét dinh cho phép tnng tAm ngoai ngi, tin hec hoat 08 git phép_h’ul}‘g t_fim
ang gido duc ngoai ngit, tint hpe
hoat ddng gido duc
B6 phan Vin . . . .
. thur; + .o | - Cép so, ddng dau, luu hé so, Quyét dinh; .
Bude 4 | ppong GDON | CRWYER VIR | 1014 qua cho Trung tam PVHCC 08 giv
&GDTX
Trung tim ] ] Phicu tra két qua,
Buéce 5 | phuc vu tdnh | Chuyén vién | Tra két qua cho t6 chirc/ca nhin, 08gir | SO tiép nhan va tra
chinh cing két qui
5. Thii tye Sap nhép, chia, tich trung tim ngoai ngir, tin hoe
- Mi sé TTHC: 1.005043.000.00.00.H40
- Téng théi gian thye hién: 120 gidr 1am viée
- Quy trinh ndi bd:
Buére , . Thiri gian .3
Bon vi Nguiri . .a . Biéu miu/
::‘;rf thyc hién | thye hign Ngi dung céng vige th '{g“ie':;é" két qua
Nhén hé so, kiem fra, hudng dan phén loai theo quy dinh, quét
(scan) vé ciip nhit vao phan mém chuyén phong GDCN&GDTX
Hb so gom
- Tér trinh dé nghi sap nhip, chia, téch trung tAm ngoai ngi, tin
hoc;
Trung tim - B¢ 4n sép nhap, chia, tich trung tim ngoai ngi, tin hoc gém cac Phidu tiép nhin hé
Budc 1 | phuc vy hanh | Chuyén vién | ndi dung: Tén trung tdm, dia di€m &4t trung tdm, sy can thiét va 08 givr P
chinh ¢éng cor s& phéap Iy cda viée thanh Iﬁp trung tdm; myc tiéy, nhi¢m vy 0
cla trung tdm; chwong trinh gidng day, quy md ddo tao; co o vit
chit ciia trung tdm; co céu t6 chirc ciia trung tim, so yéu ly lich
chia ngudi dy kién 1am Giam ddc trung tam;
- Dy thao ndi quy td chirc hoat ddng cia trung tim ngoai ngif, tin
hoc.








8

- Tiép nhin v tham dinh hé so, bao cao Lanh dao phong

. Chuyén vién | - Xir Iy hé so 80 gidr
Buge 2 Phong GDCN - Béo céo Lénh dgao phéng
&GDTX Lanh dao , Dy thao Quydt
phéng Duyét du thao, trinh Lanh dao S& xem xét quyet dinh. 08 gidr dinh
Quyét dinh sap
. . . N . n N £ 4 s nhdp, chia, tach
Buge 3 | Lanh dao 8¢ | Lanh dao S& | Phé duyét Quyet dinh 08 gidr frung tim ngoai
ngit, tin hoc
B{ phén Vian ) . )
. thur; . .. |- Cip sb, dong dau, luu hé so, Quyét dinh; "
Budc4 | prong GDON | CHUYER VIER | s v & qua cho Trung tim PYHCC 08 gio
&GDTX
Trung tim . . P]:liél; tra két qua,
Budc 5 | phuc v hanh | Chuyén vién | Tra két qua cho t6 chiic/ca nhén, 08 giy | SO ticp nhdn va trd
chinh cdng hé so
6. Thii tuc Cho phép trung tAm ngoai ngiy, tin hoc hoat ding gido duc tri fai
- M s6 TTHC: 1.005025.000.00.00.H40
- Téng théri gian thyre hidn: 120 gidy bam viée
- Quy trinh ndi b:
Buéc . . Thivi gian 2 x
Pon vi Negirdi . N . . Biéu man/
thue ‘s " Nji dung cong viéc thye hién PR
hién thue hién thye hién (gi) ket qui
Trung tdm Nhén b6 so, kifm tra, hudng dan, phan logi theo quy dinh, quét Phidu tiép nhan hd
Bude 1 |phyc viphinh | Chuyén vién | (scan) va ciip nhét vio phan mém chuyén phong GDCN&GDTX 08 gic o P
chinh céng Hé so gdm: Té trinh cho phép hoat déng pido dyc tré lai
- Tiép nh?.n va tham dinh hé so, bae cao Lanh dao phéng
\ Chuyén vién | - Xirly ho so 80 gir
Buéc 2 | Lhong GDCN - Bio co Linh dao phong
&GDTX Lanh dzo , Dy thao Quyét
phong Duyét dy thao, 'trmh Lanh dao S& xem xét quyét dinh, 08 gi&r dinh‘
Budc 3 | Lénh dao 8¢ | Lanh dao S& [ Phé duyét Quyét dinh cho phép trung tim ngoai ngi, tin hoc hoat 08 pir | Quyét dinh cho








ddng gido duc td lai phép trung tim
ngoai ngir, tin hoc
hoat déng gido duc
tré lai
Bé phan Vin o . . .
. thur; s .o | - Cép so, ddng dau, luu hé so, Quyét dinh; .
Bude 4 | phong GDON | ChuYER vign | o1&/ qua cho Trung tam PVHCC 08 giv
&GDTX
Trung tim ] ] Phicu tra két qua,
Buéce 5 | phuc vu tinh | Chuyén vién | Tra két qua cho t6 chirc/ca nhin, 08gir | SO tiép nhan va tra
chinh cing két qui

7. Thik tye Gidi thé trung tim ngoai ngik, tin hoe (theo d& nghj ctia ¢4 ahén t8 chire thanh Iip trung tim ngoai ngik, tin hoc)

- Mi s6 TTHC: 1.005036.000.00.00,H40

- Téng th&i gian thye hién: Khéng quy dinh

- Quy trinh ndi bd:
Budc . R Thiri gian .2
Pon vj Ngwiri . .a . Biéu miu/
thyre n . Npi dung céng viée thyc hién Kz
hién thye hi¢n thyre hién (gid) két qua
Trung tim Nhén hd so, kiém tra, huong dan phén loai theo quy dinh, quét Phiu tiép nhan hé
Budc 1 | phye v hanh | Chuyén vién (scan) va cép nhit vao phin mém chuyen phong GDCN&GDTX <o P nfian
chinh céng Hb so gdm: Té trinh dé nghi giai thé trung tim ngoai ngit, tin hoc
- Tiép nhgn va tham dinh ko so, bao cao Lanh dao phong
Chuyén vién | - Xir ly ho so
Buge2 |Lpong GDCN - Biio cio Linh dgo phong
&GDTX Tanh dao ] Dur thao Quyét
phong Duyét du thao, trinh Lanh dao S& xem xét quyét dinh, dinh .
_ ] Quyét dinh gidi thé
Buéc 3 | Lanh dao S¢ | Lanh dao S& | Phé duyét Quyét dinh giai thé trung tam ngoai ngik, tin hoc trung tdm ngoai
ngit, tin hoc
. B§ phén Viin A en | " Cﬁp 50, dong diu, luu hé so, Quyét dinh;
Bude 4 | Chuyén vién | 1.3 &t qua cho Trung tim PVHCC








Phéng GDCN

&GDTX

Trung tim . . Phiéu tra két qu4,
Budc 5 | phuc vy hanh | Chuyén vién | Tra két qua cho t6 chire/cd nhén. S tiép nhén va tra

chinh céng két qua

8. Thii tyc Cho phép trung tdm hd try vi phat trién gide duc hda nhip hoat djng gido duc

- Mi 56 TTHC: 1.005195.000.00.00.H40

- Téng théi gian thye hién: 160 gidr lam viée

- Quy trinh ndi bd:
I::U ¢ Don vi Ngudvi Néi d A s ':hhm E??n Biéu miv/
hig: thwe hign | thure hién ol dung cong vige '{;w;e" két qua
Nhén ho so, kiém tra, hudng dan, phin loai theo quy dinh, quét
(scan) va ciip nhit vao phéan mém chuyén phong GDCN&GDTX
. Hé so gom:
Trung tam - Viin ban dé nghi cho phép hoat dong gido duc, trong 46 néu 18 Phidu tiép nhan hé
Bude | | phuc vy hanh | Chuyén vien | 3 1) 0 oo i e 08 gity P nhan
chinh cong i kién dap (g ho‘at t;ion‘g tuqng (mg véi cic nhi¢m vy, 50
- Bin sao dugc cép tir s6 goc, ban sao duge chimg thye tir ban
chinh hofic bdn sao kém theo ban chinh d€ doi chiéu quyet dinh
thanh 18p hofic quyét dinh cho phép thanh lip trung tim.
- Tiép nhin va tham dinh hé so, bao cao Lanh dao phong
. Chuyén vién | - Xir Iy hé so 120 gi&¥
Buge2 | hong GDCN - Béo céo Lanh dao phong
&EDIX 1T 30h deo N o | Dy thio Quyét
phong Duyét du thae, trinh Lanh dao S& xem xét quyét dinh. 08 gitr dinh
Quyét dinh cho
Phé duyét Quyét dinhcho phép trung tam h trgr va phat trién gido phép trung tém ha
Budc3 |LanhdgoSo | LanhdaoSa | o o0, = )1(10 o ! dl’ & P & 08 giv | trg va phat trién
P hoat deng glao duc giao dyc hoa nhip
hoat déng gido duc
. Bé phin Vin . .. | -Cip sb, déng dau, lmu ha so, Quyét dinh; R
Buoe 4 | th; Chuyén vién | 174 kéf qua cho Trung tim PVHCC 08 gio








Phéng GDCN

&GDTX . ]
Trung tdm . . Phi€u tra ket qud,
Budc 3 | phuc vuhanh | Chuyén vién | Tra két qua cho t6 chirc/cd nhan. 08 gir | S& tiép nhin va tra
chinh céng két qui
9. Thii tue Cho phép trung tim h3 trye va phiat trién giso dyuc hda nhip hoat djng tré lai
- M_ﬁ s¢ TTHC: 1.005359.000.00.00.H40
- Tong théi gian thye hién: 160 gid lam viée
- Quy trinh ndi b,
]:I:rt‘:: Ban vi Ngubi Nii dung cdng viée rtrhhui.: Igl:;:: Bié{“ miu/
hién thyc hién thue hi¢n Egib‘) két qua
Trung tim Nhin ho so, kiém tra, huong dan phin 1031 theo quy dinh, quét Phidu tiép nhan hd
Budc 1 | phuc vihanh | Chuyén vién | (scan) va cdp nhit vao phan mém chuyén phcmg GDCN&GDTX 08 giy 5o p I
¢hinh cdng Hb so gdm: T trinh cho phép hoat dong gido duc trd lai
- Tiép nh?n va thim dinh hd so, bao cao Lanh dao phing
\ Chuyén vién | - Xir ly ho so 120 gidr
Burge 2 Phong GDCN - Béo cdo Léinh dao phéng
&GDTX Lanh dao Dy thaoe Quyét
phong Duyét dy thao, trinh Lanh dao S¢& xem xét quyét dinh, 08 pir dinh
Quyét dink cho
< < i, 4 . A 1K NI phép trung tim hé
Buéc 2 |Lanh daoS& | Lanh dao S& P&ﬁ“’;‘*ﬁgﬂ“gﬁf d‘l;’: fl“,‘f Phep trung tam ho tro va phit trién 08 giv | tro va phat trién
E1a0 du ap hoat dong troa giao duc hoa nhip
hoat d6ng trd lai
B4 phan Vin A A A 3 1
. thar; a . | = Cap 80, ddng diau, i hd so, Quyet dinh; .
Buée 4 | phong GDON | ChuyER vien | o1& qua cho Trung tam PVHCC 08 g1
&GDTX
Trung tim . P]]iéq tra két qué,
Budc 5 | phuc vy hanh | Chuyén vién | Tra két qua cho t8 chirc/ca nhén. 08 gi¢ | $& tiép nhin va tra
chinh ¢bng két qua
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10. Tha tyc Cép gidy chimg nhiin diing ky kinh doanh djch vy tw vén du hee

- Mi s6 TTHC: 1.005061.000.00.00.H40

- Tdng thii gian thyc hién: 120 giir 1am viée
- Quy trinh ndi bd:

Bude

thye
hién

Pon vi
thyre hién

Ngwoi
thye hién

Ni dung cbng viée

Thii gian
thye hién
(gi®)

Bién miw/
két qua

Bude 1

Trung tim
phue v hanh
chinh cong

Chuyén vién

Nhén h so, kiém tra, hudng dan phén loai theo quy dinh, quét
(scan) va cép nhit vao phan mém chuyén phong GDCN&GDTX
Hb so gom

- Van ban dé nghi cap gidy chimg nhan dang ky kinh doanh dich
vi1 tr vin du hoc; v6i nhitng ndi dung chi yéu gom Muc tiéu, nji
dung hoat ddng; kha ning khai thac va phit trién dich vy du hoc
& nudc ngoal ké hoach va cac bign phap 6 chire thyre hién;
phuong an gidi quyét khi gap vin dé i ro di véi ngudi dugce tr
vin du hoc; . L

- Bén sao dugc cip tir sb goc, ban sao dugc chimg thyc fr ban
chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu glay chung
nhin dang ky doanh n%hl@p, quyét dinh thanh 1p hodc gidy
chimng nhin dang ky dau t;

- Danh séch déi ngii nhan vién tryc tiép tr van du hoc bao gbm
cdc thong tin chil yéu sau ddy. Ho va tén, ngdy thang nam sinh,
gn;n tinh, trinh 4§ chuyén mon, rinh 46 ngoai ngir, vi tri cong
viéc 58 dim nhi¢m tai to chire dich vu tu vin du hoc; ban sao
dugc cdp tir sé gde, ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hofic
ban sao kém theo ban chinh & 46i chiéu viin bang t6t nghiép dai
hoc, chimg chi ngoai ngik, ching chi bdi dudng nghiép vu tu vin
du hoc.

08 gir

Phiéu tiép nhan hd

S50

Budc 2

Phong GDCN
&GDTX

Chuyén vién

- Tiép nhén, tham dinh h so, bao cio Linh dao phong
- Xu Iy hé so
- Bio cao Linh dao phong

80 gity

Lanh dao

Duyét du théo, trinh l&nh dac S&

08 gidr

Du thao Gidy








phéng chirmng nhin
_ ] Giay chimg nhin
Buéc3 | Linhdgo S¢ | Lanh dao S¢ gll:v?i‘ g::yct Giay chirng nhén d3ng ky kinh doanh dich vy tu van 08 giv ginaﬁﬁi:ﬁn:u o
vin du hoe
B phin Vin o . . .
. thr; . .. |~ Cip s0, dong dau, lwu hd s, Quyét dinh; .
Bude 4 | pyong GDON | Cuyén vien | 245 qua cho Trung thm PVHCC 08 gir
&GDTX
Trung tim . Phleu tra két qud,
Budc 5 | phuc vy hanh | Chuyén vién | Tra két qua cho t6 chirc/cé nhan, 08 gir | S tiép nhan va tra
chinh cing két qua
11. Tha tyc P& nghj dwge kink doanh dich vy tir véin du hoe tré lai
- Mi sé TTHC: 2,001987.000.00.00.H40
- Téng thori gian thyuce hién: 120 gidr lam viée
- Quy trinh nji b:
Buie . . Théi gian .Z
Bon vi Nguiri s - e Biéu miu/
L"Ig: thye hign | thye hign Ngi dung cing vige ""f:ig‘?“ két qua
Nhén hd so, kiém tra, hudng dan phén logi theo quy dinh, quét
Trung tim (scan) va cdp nhat vio phﬁn mém chuyén phong GDCN&GDTX Phiéu fiép nhan hé
Budc 1 | phuc v hinh | Chuyén vién | Hb so gbm: Té trinh d& nghi duge kinh doanh dich vu tir véin du 08 gi&r p e
chinh céng hoc trd lai. Té trinh néu 16 viée khac phyc cdc nguyén nhin dan S0
dén vige bi dinh chi va kém theo céc tai liéu minh chimg (néu co)
- Tiép nhén, tham dinh hé so, bae cio Lanh dao phong
Phong GDCN Chuyén vién | - Xir Iy hd so 80 gi&y
Bude2 | o opDTX - Béo cdo Linh dao phéng
Lanh dao R . sy as . L .x , N . Diyr thio Gidy
phong Duyét dir théo, trinh linh dac S& xem xét giay chimg nhén. 08 giy chimg nhan
n - 4 + N - I & A [ A
Bude3 |Linhdao S | Lanh dao S& :gs gz'yl.;: Gifdy chimg nhan dugce kinh doanh dich vu tur van du 08 giv c(i};?y)é t]:(lllrt]rhn%1 ::xﬁ?








dich vu tw vén du
hoc ird lai
B( phan Van . ) . )
. thur; . .. | - Cap s0, d6ng dau, luu hd so, Quyét dinh; .
Budc 4 | ppong GDON | CHUYER VIR | 1os 1&f qu cho Trung tim PVHCC 08 io
&GDTX
Trung tim Phiéu tra két qua,
Buéc 5 | phuc vt hianh | Chuyén vién | Tra két qua cho t6 chirc/ca nhén. 08 gid | S& tiép nhan va ra
chinh céng két qua
12. Thi tuc Pidu chinh, bé sung gidy chimg nhin dang ky kinh doanh dich vu tir véin du hgc
- Mi 56 TTHC: 2.001985.000.00.00.H40
- Tong thii gian thye hién: 120 gid lam vige
- Quy trinh ndi bé:
Buwbc . . Thivi gian .
e | Do | e dehiee | D
hién {gitr)
Nhin ho so, kiém tra, huo'ng dan, phén loai theo quy dinh, quét
(scam) va cip nhit vio phin mém chuyén phong GDCN&GDTX.
Hb so gdm:
- Van ban dé nghj didu chmh bé sung gidy chung nhéin dang ky
kmh doanh dich vy tir vén du hgc; voi nhitng néi dung chin yéu
gom Muc tiéu, ndi dung hoat dong, kha niing khai thac va phat
. trién dich v du hoc & nude ngodi; ke hoach va cac bi¢n phap 1
Trung tam chirc thuc hién; phuong an gidi quyét khi gap van 8é rii ro déi Phiu tiép nhan hé
Buée | | phuc vy hinh | Chuyén vign | S thuc hicn, phuong dn gidi quySt khi gap van dc 08 gidy p mhn
chinh céng véi ngudi duge tu van du hpc, N SO
- Bin sao ¢4 chimg thye glay chimg nhén diang ky doanh nghiép,
quyét dinh thinh 1dp hodc gidy chimg nhan dang ky déu tu;
- Danh sich d$i ngil nhan vién truc tiép trr van du hoc bao gém
cac thong tin chid yéu sau ddy: Ho va tén, ngdy thang nam sinh,
gidi tinh, trinh 43 chuyén mén, trinh &) ngoai ngit, vi tri cong
vi€c s& dam nhi€m tai to chirc dich vu tu van du hoc; bin sao ¢
chitng thye vin biing tot nghiép dai hoc, chirng chi ngogi ngit,
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chirmg chi boi dudmg nghiép vu tw vén du hoc
- Tiép nhgn, thdm dinh hd so, bao cdo Lanh dao phong
5 Chuyén vién | - Xir Iy ho sor 80 gir
Budc 2 Phong GDCN - Bdo c40 Linh dao phong
&GDTX L#nh dao ; Dy thao Gidy
phong Duyét dy thao, trinh linh dao S& xem xét gidy chimg nhén. 08 gi& chimg nhan
_ . (idy chimg nhgn
, . . | Phé duyét Gidy chirng nhén dang ky kinh doanh djch vy tr van . diing ky kinh
Buéc 3 | Ldnh dao 8¢ | Lanh dao S¢& du hoc 08 gitr doanh dich vy ti
van du hoe
B9 phén Vin . . . .
. thu; s iag | - Cap s0, dong diu, lun ho so, Quyét dinh; .
Budc4 | prong GDON | ChUyEn vien | s v&( qua cho Trung tim PYHCC 08 gio
&GDTX ,
Trung tim . . Phieu trd ket qud,
Bude 5 | phue vu hanh | Chuyén vién | Trd két qua cho t6 chive/ca nhén, 08 gir | SO ticp nhdn va tréd
chinh céng két qua
13. Thii tuc Chp phép hoat @dng gide duc k§ ning sbng va hoat ddng giso duc ngoai gidr chinh khéa
- M_ﬁ s TTHC: 1.000181.000.00.00.H40
- Tong théri gian thyre hién: 120 gidr lam vide
- Quy trinh ndi b:
Buire . . Thii gian .2
Pon vi Nguiri s A ea . Biéu méu/
thye .x . Niji dung céng viée thyre hién S
hién thye hién thiye hin (o) két gua
Nhén hé so, kiém tra, hué{ng d%‘m, phén logi theo quy dinh, quét
(scan) va cp nhdt vao phan mém chuyén phong GDCN&GDTX
Trung tm fl?‘sz'ﬁin:‘l:én hi cdp phép hoat dong gido duc ky nang sén Phiéu tiép nhén h
Buéc 1 | phyc vy hanh | Chuyén vién h od" ., gd. “ap p! Fp.‘oi,nﬁ kgh$ ° }.lcd Y nang "jr?hg," 08 gity €U iep rihan ho
chinh céng oat ong gido dye ngoai gio chi aa. 1\1101 ung to tri  neu SO
1 mygc tidu, nhiém vy, chug‘ng u‘inh va ndi d_ung gléo tao bot
dung; dit dai, co s¢ vat chit, thiét bi, dia diém, t0 chirc b§ may,
tai chinh va cac ngudn lyc khic; cam két bio ddm an ninh, tedt tw,
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vé& sinh méi trrong, thye hién nghiém tic quy dinh cia cic cap
quédn ly nei tb chire hoat ddng gido duc k¥ nang song va hoat
dén% gido dyc ngoai gidr chinh khoa;

- Giay phép ding ky kinh doanh

- Danh séch, 1y lich trich | ngang kém theo cac minh chimg hop 1€
vé ddi ngii giao v1en huén luyén vién, bao cao vién (ghi s ho
tén, tritth 46 hoc van, chire vy, nghe nghiép, niing lyc str pham va
am hiéu cae linh vire k¥ nang séng hojic hoat déng giao duc ¢6
lién quan) tham gia t& clarc va thye hién céc hoat ddng gifo duc
k¥ nang song va hoat dong gido dyc ngoai gitr chinh khoa;

- K& hoach hoat déng, gido trinh, t3i liéu gidng day, huin luyén,

- Tiép nthin va thim dinh hd s, bao cdo Larh dao phong

N Chuyén vién | - Xi ly ho so 80 pi&y
Bugc2 | Ehon8 SDCN - Bio cho Linh dgo phong
Lénh dao . ey e . . L s . Dur thao Quyét
phong Duyét dy thao, trinh Linh dao S& xem xét quyét dinh, 08 giy dinh
Quyét dinh Cap
. ) . phép hoat ddng
. - . x . | Phé duyét Quyét dinh Cap phép hoat ddng gido duc k¥ nang song " giao duc k¥ ning
Bubc3 | Lanhdao 86 | Lanh dgo 86 | oy ot dong gido duc ngodi gio chinh khéa 088i& | Cing va hogt dong
gido duc ngodi gidy
chinh khoa
Bé phan Vin o ) ] )
. thr; « s | - Cip 50, dong diu, lou hé so, Guyét dinh; .
Bude 4 | phong GDEN | CRUYEn VEn | 14 & qua cho Trung tam PVHCC 08 gio
&GDTX
Trung tdm . Phiéu tré ket qud,
Buéc 5 | phyc vithanh | Chuyén vién | Tri két qua cho 8 chirc/c4 nhan. 08 gir | 86 tifp nhin va tra
chinh céng két qua

14, Thii euc Xac nhin hogt dng giso duc k¥ niing séng vi hoat dgng gido dyc ngoai giy chinh khoa

- Mi 56 TTHC: 1.001000.000.00.00.H40

- Tng thoi gian thyc hién: 40 giés lam viée








- Quy trinh ndi bg:
Buie . - Th#i gian A x
Don vi Negwdi ns A s ia Bién man/
thye .n .s Nji dung céng vige thye hién 2
hign thyre hién thyre hién (gio) két gua
Nhan hé so, kiém tra, hudng dn, phén loai theo quy dinh, quét
(scan) va cip nhit vao phin mém chuyén phong GDCN&GDTX
Hb so pbm:
- Céng viin dang ky t5 chirc hoat dng gido duc k¥ nang song,
Trune tim hoat ddng gido due ngoai gidr chinh khéa, ) )
. g tam A s |- Danh sich, l)’( lich trich | ngang kém theo cac minh chimg hop 1€ . Phiéu tiép nhan hd
Budc | | phue vithanh | Chuyén vién a6 hudn 1 h 08 gity
chinh cong vé déi ngit giao wen uAn luyén vién, bao cio vién (ghi rd ho sor
tén, trinth d6 hge vén, chitc vy, nghe nghiép, ning lyc su pham va
am hiéu cac linh vize k¥ nang song hogc hoat djng giao duc co
lién quan) tham gia t4 chitc vi thyre hién céc hoat dgng gido duc
k¥ nang séng va hoat ddng giso duc ngoai gits chinh khéa;
- K& hoach hoat déng, gido trinh, tai liéu giang day, huan luyén
- Tiép nh?.n va thim dinh hé so, bac cao Lanh dao phong
\ Chuyén vién | - Xir 1y ho so 12 gidy
Buge2 | Ehong GDCN - Béo céo Linh dao phong
&GDTX Tanh &0
phong Duyét dy thao, trinh Giam déc xem xét. 04 gily
Cong viin c6 xac
. . . . . TP o s nhin véi ndi dung;
Bude 3 | Linh dao 8¢ | Lénh dao S& | X4c nhin dang ki hoat déng vao cong van 04 giv | . nhén da dang
ky hoat déng
B phén Van ip 58 4 A £
. thar; » _:a | = Cip 50, déng diu, leu hé so, Quyét dink; .
Budc 4 | oy ang GDON | ChUYER VIEn | s & qua cho Trung tim PYHCC 08 it
&GDTX
Trung tim Phiéu tra ket qua,
Buéc 5 | phuc vithanh | Chuyén vién | Tra két qua cho 18 chirc/cé nhén. 04 gid | S5 tiép nhéin va tra
chinh cong két qua
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15. Thi tyc Cép Chirng rhdn trudmg mam non dat kiém djnh chit luong giso duc

- Mi s6 TTHC: 1.000715.000.00.00.H40

- Tdng thii gian thyc hién: 960 gir 1am viée

- Quy trinh ndi bd:

Bude
thye
hién

Pon vi
thyre hién

Ngwoi
thye hién

N@i dung cbng viée

Thii gian
thye hién
(giv)

Bién méw/
két qua

Trung tdm
phuc vy hank
chinh cong

Buée 1

Chuyén vién

Nhén h so, kiém tra, hudng dan phén loai theo quy dinh, quét
(scan) va cép nhit vao phan mém chuyén phong KT&KBCLGD
Hb so gom

- 01 cdng van dﬁng k)’( danh gié ngodi, trong 46 ¢é néu rd nguyén
vong danh gi ngodi co s& giao dyc dé duge cing rlhan dat kidm
dinh chit lugng gido duc hodc céng nhin dat chudn qudc gia hodc
déng thoi cong nhin dat kiém dinh chét luong gido duc va cong
nhén dat chudn quic gia

- 02 béo céo tr danh gia/truémg mim non.

04 gity

Phiéu tiép nthan hé
S0

Buéc 2 | Phong
KT&KD

CLGD

Bude 3

Chuyén vién

Kiém tra céng viin ding ky danh gia ngoai, hinh thirc ding ky
déanh gid ngodi, bio cdo tir danh gia.

- Trudmg hop hd so trudmg mam non du diéu kién danh gid ngoai,
bao cio Linh dao phong KT&KDCLGD dé xuat Hinh dao Sé ra
thing bao chap nhin hé so dang ky danh gia ngodi. )

Soan thio cdng vin, trinh Linh dao 8¢ ky théng bao chip nhin
ding ky danh gid ngoai cho ¢dc truémg mam non di diéu kién,

- Trudmg hop hé so truomg mém non chua di diéu kién, bao céo
Lanh dao phong KT&KDCLGD dé xuat lanh dao S ra thong
béo cho trudmg mam non, tra ho so va yéu cau tiép tyc hoan
thién.

Soan thio cdng van, trinh Linh dao 8 ky théng bdo cac trrdmg
mém non hd so chwa di diéu kién phai tiép tuc hoan thién.

08 gitr

Danh sach cac
trudmg ho so da
didu kidn/ chwa di
diéu kién

Xiy dung ké hoach danh gia ngoai, trinh Linh dgo S& GDBT ra
guyét dinh thanh 1ip dodn danh giad ngoai,

04 gidr

K¢é hoach danlh gia
ngodi

Buéc 4 | S6 GDPT

Boan dinh

Thye hién cdc budc frong quy trinh dinh gid ngodi theo quy dinh

688 git

Ho so danh gia








gid ngoai cua B GDPT: ngodi
- Nghién cim hé so danh gia.
- Khio st so b tai tnrimg,.
- Khdo sat chinh thitc tai trudmg.
- Dy thao bao cao danh gia ngoai.
- Liy ¥ kién phan hdi cia truémg vé dy thio bao cdo dinh gia
| ngodi.
Théng béao biing van bin cho trwdng bict nhitng v kicn tiép thu . R
Bude 5 hoic béo luu. Hoan thién bio cao danh gid ngoai giri dén S& 80 gioy bc,"“g vin thong
GDDT vé truéng mém non. ’ o (neu c6)
, . | Tiép nhdn bao cao cia Poan ddnh gia ngodi, ra quyét dinh cap .| Quyét dinh, Giay
Bude 6 Lanh 420 80 | o img nhan trudng mém non dat kiém dinh chét lugng gido duc. | "°° & | chimg nhin
BG phan Van . _ ‘ ,
. thur; + .o | - Cip s0, dong dau, luvu ho so, Quyét dinh; .
Buse7 | phong Chuyén vien |12 L&t qua cho Trung tam PVHCC 08 gio
KT&KP
Trung tim Phleu tra két qua,
Buéc 8 | phuc vy hianh | Chuyén vién | Tri két qua cho tb chirc/ca nhén. 08 gio | S5 tiép nhéin va tra
chinh cdng két qua
16. Thii tyc Cip Chirng nhin trudmg tiéu hoc dat kiém djnh chit lwgmg gido duc
- Mi 56 TTHC: 1.000713.000.00.00.H40
- Tdng thoi gian thye hién: 960 gidr lam viée
- Quy trinh ndi bé:
Buic . . Thiri gian .
Don vj Nguiri . " " Biéu miu/
::g: thire hién thire hién Ngi dung cdng vige th'{:i;;?" két gua
Nhén hé so, kiem tra, huéng dan phén loai theo quy dinh, quét
Trune tim (scan) va cap nhit vio phin mém chuyén KT&KPCLGD i
B g tam . .. | Yéu cdu vé hé so: .. | Phiéu tiép nhan hé
ude 1 | phuc vy hanh | Chuyén vién | 01 cong vin dine ko danh trone d6 5 04 gi&y
chinh céng cdng van ding ky dénl gia ngoai, trong d6 ¢6 néu rd nguyén s0
vong danh gid ngoal co sé giao dyc dé duge cong nhin dat kigm
dinh chit lugng gido duc hosic cong nhén dat chudn qubc gia hodc
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dong thoi cong nhan dat kiém dinh chat luong gido duc va cong
nhdn dat chuin qudc gia; .
- 02 béo cdo ty dinh gid/trudmg tién hoc.

Kiém tra cdng viin dang ky danh gia ngodi, hinh thirc ding ky
danh gi ngoai, baa cio tir danh gia. .

- Trudmg hop hé so truémg tidu hoe do di€u kién danh gia ngoai,
bao cao Lanh dac phong KT&KDCLGD 4¢ xuat lnh dao S&ra

théng bao chip nhan hé so dang ky dénh gia ngodi. Danh sach cac
; \ Soan théo cdng vin, trinh Linh dao S& ky théng béo chﬁp nhén " trudmg ho so da
Buge 2 %?;ia Chuyén vié déang ky danh gia ngoai cho cdc trudng tiéu hoc du didu kién. 08 gi& di{%u kién/chua da
CLGD uysm vien | _ Trsdmg hop hé so truong tién hoe chua di diéu kién, béo cdo diéu kién
Lanh dao phong KT&KDPCLGD dé xuit linh dao $é ra théng
b4o cho trurdmg tiéu hpe, tra hd so va yéu ciu tiép e hoan thién.
Soan thdo cong van, trinh Lanh dao 8¢ ky théng bio cac truong
tiéu hoc hé so chua di diéu kién phai tiép tuc hoan thién.
Budc 3 Xay dung ké hoach danh gia ngoai, trinh Linh dao & GDBT ra 04 gic K¢ hoach danh gid
quyét dinh thanh 1ap doan danh gia ngoai. ngodi
Thyre hign cac bude trong quy trinh danh gia ngoai theo quy dinh
cua B GDDT:
N - Nghién ciru ho so danh gia. 3 ; .
Buéc 4 |SoGDRT | Dodnddnk | by st so b tai truomg, 688 giey | 110 so danh gia
SMTIBOR | Khdo sat chinh thirc tai trwdmg. ngoal
- Dy thio béo céo danh gid ngodi.
- Lay y kien phan hoi cua trudng ve dy thio bao cdo danh gid ngoai.
Théng bao biing viin bin cho trudmg biét nhiimg ¥ kién ti€p thu . .
Budc 5 B.gé“ danh | 1 ¢ bao luw. Hoan thién bdo co danh gid ngodi giri dén S& 80 gio bc;“g vin théng
soGPPT | PA18%8 | GBBT v trutmg tidu ho. @ (ncu c6)
. . | Tiép nhén bao cao cia Boan dénh gia ngodi, ra quyét dinh cap .. | Quyét dinh, Giay
Bude 6 Lénh dao S¢ Chitng nhén trudng tidu hoc dat klegm dinh chit luong gido duc. 160 gio chimg nhin
B(‘:‘l phﬁn Vin A A A 2 I
. thu; ~ x| - Cip 50, dong ddu, lou ha so, Quyst dinh; "
Bude7 | phong Chuyén vien |14 kéf qua cho Trung tim PVHCC 08 gio

KT&KD
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CLGD
Trung tim ] ] Phiéu tra két qud,
Budc 8 | phuc vu hdnh | Chuyén vién | Tra két qua cho t6 chirc/ca nhén. 08 gi¥ | SO ticp nhén va trd
chinh céng két qua
17. Thé tyc Cép Chirng nhén trudmg trung hoe dat kiém dinh chét lugng gido dyc
- Mi sé TTHC:1.000711.000.00.00.H40
- Téng théi gian thyre hién: 960 gid lam viée
- Quy trinh ndi bb:
e | ponvi Ngubi N6 dune chme vid ThOTEEN | Bigy miu
o thue hién thue hign o1 Qung cong vige we ¥ két qua
hién {gitr)
Nhién hd so, kiém tra, huémg dan, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cdp nhit vao phin mém chuyén phong KT&KPCLGD
Yéu chu vé hd so:
Trung tdm - 01 cOng van dang ky danh gia ngodi, trong d6 ¢o néu 13 nguyén Phiéu tiép nhan ha
Bugc 1 | phuc v hanh | Chuyén vién | vong danh gia ngoal co s& giao dyc dé dugc cong nhn dat kiem 04 gir cuticp nhan ho
chinh ¢éng dinh chit hrgng gido duc hodc céng nhan dat chuin quéc gia hodc i
dcmg théni cong nhan dat kiém dinh chit lugng gido duc va cong
nhin dat chuin quéc gia;
- 02 béo cdo tyr danh gid‘udémg tung hoc.
Kiém tra cong van dang ky danh gia ngoai, hinh thirc dang ky
d4nh gia ngodi, bdo cdo i danh gia.
- Trudng hop hd so trromg trung hoc di diéu ki¢n danh gid ngodi,
bao cao Linh dao phong KT&KDCLGD 4¢ xuit Einh dao S&ra
Phong tshéng :fm chap nhéin ho EULdgitLng;y ganll: gi]{: ngoébi. b o Dranh sic‘h cé;
. o em can thio cdng vin, trinl o S& ky théng bao chip nhidn . trirdng ho so di
Bube2 | RSP Chuyén vién | 40 ky danh gid ngodi cho céc trudmg trung hoc i diéu kién, 04810 | fidu kign/chua di
- Trudmg hop hd so trudmg trung hoc chua du diéu kién, bao cdo diéu kién
Lanh dao phong KT&KDCLGD de xuat lanh dao S¢ ra thong
bao cho trnirdmp trung hoc, tra hd so va yéu cau tiép tue hoan
thién.
Soan thdo cdng van, trinh Linh dao S& ky théng bio cac trrdng
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trung hoc hd so chua du diéu kién phai tiép tuc hoan thién.
. Xiy dung ké hoach danh gia ngodi, trinh Lanh dao S& GDPT ra . Ké hoach danh gia
Budc 3 i a st s A - g 04 gi L0
quyét dinh thinh 14p doan danh gia ngodi. ngodi
Thyre hién cac bude frong quy trinh danh gia ngoai theo quy dinh
cia B§ GDDT:
- Nghién citu hd so danh gia. .
. - Khdo sit so bd tai tnromg. . Hé so danh gia
Bude 4 - Khio sat chinh thirc tai trudng. 688 gic ngoai
Dodn dinh 10 bao cio danh ois a
ifngosi | Dythdobiocio dinhgiangodi
S¢ GDBT & - Lay v kign phan hdi ciia trudmg vé dy thio bao cao danh gia
ngodi.
Théng bao bing van ban cho trudng biét nhimg ¥ kién tiép thu ] .
Bugc 5 hodic béo luu, Hoan thién bao cho dinh gid ngodi gii dén S& 80 pid bC;’;‘(gn‘éfl“cg‘)"“g
GDDT va truwdmg trung hoc. ] ) ]
. . - | Tiép nhén bdo céo cva Boan danh gia ngoai, ra quyet dinh cap .. | Quyét dinh, Giay
Budc 6 Linh dgo 54 Chimg nhin trudmg trung hoc dat kiém dinh chat lugng gido dug. 160 git chimg nhin
B§ phan Viin
thur; i & ar £ A A
Buéc7 |Phéng Chuyén vién | ga.p e d°f1ghdm;’ hru 10 sz\?;gect dink; 08 gits
KT&KD -lra thuac 1] l'l.lngtaln
CLGD
Trung tim ] ] Phicu tra két qua,
Budc 8 | phuc vu hanh | Chuyén vién | Tr két qua cho t6 chic/cd nhén. 08 gi¢v | SO tiep nhéin va trd
chinh céng két qua
18, Thi tuc Ciip gidly chirng nhin chit lwgng gido duc dbi véi trung tim gido dyc thurdmg xuyén
- M 50 TTHC:1.000259.000.00.00.H40
- Tong théi gian thye hién: 960 gidr lam viée
- Quy trinh ndi bd:
]t;::: Do vi Ngudi Nji dung céng viée rtl;lh;c.l ﬁ:;:: Bié‘u miu/
hién thuc hign thuc higén (sid) két gua
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Buee 1

Trung tim
phuc vu hanh
¢hinh céng

Chuyén vién

Nhin 1 so, kiém tra, hudng dén, phén logi theo quy dinh, quét
(scan) va cdp nhit vio phan mém chuyén phong KT&KDCLGD
Yéu cau vé h so:

- 01 cdng van dang ky danh gia ngoai

- 02 bao cdo tr dédnh gidTrung tim GDTX.

04 gidr

Phiu tiép nhan hd
SO

Budc 2

Budc 3

Phong
KT&KD
CLGD

Chuyén vién

Kiém tra cdng viin ding ky danh gid ngoai, bo cdo ty danh gia.
- Truémg hop hd so trung tim GDTX da diéu kién danh gia
ngodi, bao cio Linh dao phong KT&KPCLGD dé xuit lanh dao
S& ra thong bao chap nhén hé so dang ky danh gia ngodi.

Soan thao cdng van, trinh Linh dao S§ ky théng bao chap nhin
déng ky danh gid ngoai cho cic trung tdm GDT}Q i dicu kién,

- Trydmg hop ho so trung tam GDTX chua du di€u kién, béo cao
Léanh dao phong KT&KDCLGD dé xuit lénh dao S ra thong
bao cho trung tim GDTX, tra hd so va yéu cau tiép tyc hodn
thién.

Soan thio cong vén, trinh Linh dao S¢ ky thong bio céc trung
tam GDTX hd so chua du didu kign phai tiép tyc hoan thién,

04 gidr

Danh sich cac
trung tdm hd so di
diéu kién/ chura da
didu kién

Xdy dung ké hoach danh gia ngoai, trinh Lanh dao 56 GDDT ra
quyét dinh thanh 1dp doan danh gia ngoai.

04 pidy

Ké hoach danh gia
ngoai

Budrc 4

Budc 5

So GDDT

Deéan danh
gid ngodi

Thuye hién cac bude trong quy trinh danh gid ngoai theo quy dinh
cia B6 GDDT:

1. Nghién cire ho so danh gia.

2. Khao sat so b tai co s& gido duc.

3. Khao sit chinh thite tai co s¢ gido duc.

4. Dy thio bao cdo danh gia ngodi.

5. Liy ¥ kién phan hdi cia co s& gido duc vé dy thio bao cao
danh gia ngoai.

6. Hodn thién bio cdo dinh gid ngoai.

688 gid

Hb so danh gia
ngoai

Théng bao bing van ban cho trung tdm biét nhimng ¥ kién tiép thu
hodc bio lun. Hoan thién béo cao danh gia ngoai giri dén So
GDDT va trung tim GDTX.

80 gitr

Cong viin thong
bao (néu c6)








24

Tiép nhén béo cdo cia Poan dinh gia ngoai, ra quyét dinh cip

Quyét dinh, Gidy

Bude 6 Lanh da0 86 | -~ 1o nhan trung tam GDTX dat kiém dinh chét lwong gido duc. | 9 # | chimg nhan
B4 phan Viin
thu; sl TRy z 2 P
Budc7 | Phong Chuyén vien | - C3 50 dng dau, huu b6 so, Quytt dinh; 08 gitr
KT&KD - Tra keét qud cho Trung tAm PVHCC
CLGD
Trung tim ] ] Phiéu tra két qua,
Budc 8 | phuc vu hanh | Chuyén vién | Tra két qua cho t6 chirc/ca nhén. 08 gi¢r | SO ticp nhén va tré
chinh céng két qua
19. Thii tuc Chuyén trurdng d6i véi hoe sinh trung hee phé thdng
- Mi 56 TTHC: 1.000270.000.00.00.H40
- Tong thai gian thie hign: Khong quy dinh
- Quy trinh ndi b{:
Buée . - Thixi gian 2%
Dom vi Ngudi - sl s " Biéu mav/
}:@"; thyc hign | thye hign Ngi dung cong vige th'{;;;““ két qua
Nhan h so, kiém tra, hudng dn, phan logi theo quy dinh, quét
(scan) va cdp nhit vio phan mém phong GDTrH. Trudng hop hd
50 chura hop 1€ thi huéng dan hoc sinh chinh sita/bd sung theo
ding quy .dinh.
- Ho so gom
Trung tam + Pon xin chuyén tnromg do cha hodic me hofic ngudi gidm h ky o .
, . . ¢é xac nhén cla trudmg chuyén di, chuyén dén; Phiéu tiép nhin hé
Buée 1 | phue vu hanh | Chuyén vién + Hoc ba (bén chinh). 5o
hinh cén : - .
c g + Béng tot nghiép cp hoc dudi (bin cOng chimg).
+ Ban sao giay khai sinh.
+ Glay gidi thiéu chuyén trudmg do Hiéu trudng nhi trudng nei
di ciy
+ Glay gi6i thigu chuyén truomg do $¢ Gido duc va Dio tao noi
di cip hogc Gidy chimg nhin xét tuyén hojic gidy tring tuyén vao
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16p 10 ¢é ghi cu thé loai hinh truomg duge tuyén (cong lap hodc
ngoai cong ldp) do Sé& Giao duc va Pao tao cap.

+ Céc gidy t& hop 1& de duge hudng ché d¢ wu tién, khuyén khich
trong hoc tap, thi tuyen sinh, thi tdt nghiép (néu cé).

+ Ho khéu hoiic gidy chirng nhén tam trii dai han hosc Quyét dinh
didu dong cong tac clia cha hofic me hofic ngudi giam h§ tai noi
s& chuyen dén véi nhimg hoc sinh chuyén noi cir tri dén tir tinh,
thanh phé khac.

+ Gify x4c nhan coa chinh quyén dia plurong noi hee sinh cu tri
véi nhimg hoc sinh c6 hoan cinh djc bigt kho khin vé gia dinh.

Buéc2 | Phong Chuyén vién | Kiém tra, xem xét hd so hop 16 thi dyr thao gidy gidi thiéu
GDTH ;*:g:gda" Ki phé duyét Gidy gi6i thiéu chuyén truémg Sﬁgg‘l’r‘:‘;:;“
B& phin Vin
Bude 4 thu; Chuvén vién | - Cip s6, déng dau, hru hd so;
Phéng Y - Tra két qui cho Trung tam PVHCC
GDTrH
Trung tam ] ] Phiéu tra két qua,
Bude3 | phuc vuhanh | Chuyén vién | Tra két qua cho té chirc/ca nhan S tiép nhin va tra
chinh cong két qua

20. Thi tyc Xin hoc lgi tai trudng khic ddi v&i hoe sinh trung hoe

- M s6 TTHC: 1.001088.000.00.00.H40

- Tong théi gian thye hién: Khong quy dinh {Viéce xin hoc lai duge thire hién trong théi gian hé trude khi khai gidng nim hoc mdi)

- Quy trinh ndi b:
Buéc . - Théi gian 2 x
Bon vi Ngwoi P n ‘a on Bién mau/
th:rc ¢hwe hién ¢hue hién Niji dung céng viéc th;rcjnen K&t qui
hi¢n ] i _ {gi0)
Trune tim Nhén ho so, kiém tra, hudng dan, phén loai theo quy dinh, quét o .
Buée 1 h cg hanh | Chuvén vién (scan) va cdp nhéit vio phan mém chuyén phong GDTrH. Trirdng Phi¢u tiép nhan hé
Ehl!:lh‘::l:in 4 hop hé s chua hop 18 thi hudng dan hoc sinh chinh sira/bo sung SO
5 theo dung quy dinh,
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- H6 so gom:

+ Ban xin koe ki (hoc sinh ky).

+ Hoc ba cia 16p hoic cﬁp hge d6 hoe (ban chinh).

+ Béng t6t nghiép cap hoc dudi (ban cong chimg).

+ Ban sao giay khai sinh.

+ (_:iiﬁy xdc nhan cia chinh quyén dia phrong noi cir tri vé viée
chip hanh chinh sach va phép ludt cia nha nuée.

+ Gidy gi6i thiéu do S$& Gido duc va Do tao noi di cép hodc Gidy
chimg nihan x&t tuyén, tring tuyén vao 16p 10 cé ghi cu thé loai hinh
tudmg dirpe tuyén (cong lip hodc ngodi cong lap) do S& Gido duc
va Bao tao cép d6i voi hoe sinh ngodi tinh xin hoc lai.

+ Céc gidy t& hop 18 dé wu tién khuyén khich trong hoc tip, thi tt
nghigp (néu co).

Kiém tra, xem xét hd so hop 16 thi dir thao gidy gidi thiéu dbi véi

Buoc2 | Phing T Jh s oo ngobisnboslai___________

GDTeH Lanh dao KJ pl}e duyét gidy giGi t]31¢u 6101 v hoe szl_nhlt_mh ngodi xin hog‘

hong la_l tai Narp B;r}h hoacf bit phé vao don ddi vdi hog sinh trong tinh
p xin hoc lai trudmg khic.

iéphan van Cip s6, déng déu, hru hd

thur; . . | - Cip 56, déng dau, heu hé so;
Bude3 | phong Chuyeén vién | -2 1&f qua cho Trung tam PVHCC

GDTtH

Trung tim Phigu tra két qua,
Buéc 4 | phuc vuhanh | Chuyén vién | Tra két qua cho hoc sink va hru hé so 585 tiép nhén va tra

chinh céng két qua

21. Thii tye CAp hoc bing va hd try kinh phi mua phueng tién, db ding hoc tip ding riéng cho ngudi khuyét tit hoc tai cac co sé gido duc

- Mi s6 TTHC: 1.001714.000.00.00. H40

- Téng thosi gian thue hién: Khéng quy dinh
- Quy trinh ndi bj:
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Buéc

thye
hign

Pon vi
thuwe hién

Ngwdi
thyc hién

Niji dung cdng vige

Thii gian
thyre hign
(2iv)

Bién mAw/
két qua

Buée 1

Trung tdm
phuc vy hanh
chinh cdng

Chuyén vién

Nhan hd so, kiém tra, hudng dén, phén loai theo quy dinh, quét
(scan) vg‘l ciip nhit vio phan mém chuyén phong KHTC.
Ho so gom
- Bt vai nguoi khuyet tap hoc tai cac ¢o s& gido duc cong lap
+ Gidy chitg nhin vé khuyét tat do co quan ¢6 thim quyén cip
theo quy dinh cia Nha nudc (ban sao ¢ cdng chimg);
+ Gidy chimg nhan 1a h$ nghéo hodc h§ cdn nghéo do UBND x4,
phucmg, thi trén cap (ban sao co cong chimg).

- P6i véi ngun khuyét tat hoc tai ce co s& gido dye ngoai cong
lap
+ Don ¢6 xac nhén cua nha trudmg (theo mau tai phu luc ban
héanh kém theo Thong tu lién tich 50 42);
+ Gidy chimg nhén vé khuyét tit do ¢o quan cé thim quyén cip
theo quy dinh cua Nha nuée (ban sao ¢6 cong chimg);
+ Gidly chung nhén la h§ nghéo hofic hd can nghéo do UBND x4,
phuémg, thi trin cdp (ban sao c6 céng chimg).

Phiéu tiép nhan hd

50

Buédce 2

Phéng KHTC

Chuyén vién

Xuly tham dinh hd so, tong hop danh sich va dy thio Té trinh
dé nghi bd sung kinh phi

Linh dao
phong

Duyét t& trinh giri $& Tai chinh va danh sach kém theo, trinh
Linh dgo S¢.

Bude 3

Léanh dao Sé

Lanh dao s&

Ky duyét To trinh giri S& Tai chinh dé thim dinh

Dy thao T trinh
va danh sach kém

theo

Budc 4

B& phén Vin
thu

Viin thu

Cip sb, déng déu, giri T trinh va danh séch kém theo dén S& Tai
chinh

Buédc 5

Léanh dao So

Linh dao S¢&

Khi 6 Quyét dinh bd sung kinh phi céia UBND tinh, Linh dgo
S& chuyén Phong KHTC tham muru thye hién
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Chuyén vién

Soan dy thao phuong an hiép y phan bd dy toan giri S& Tai chinh

Budc 6 | Phong KHTC [Tanh dag | Duyét du thao phuong an hiép y phan b du toan giri S& Tai
Phing chinh
Budc 7 | Lanh dao 8¢ | Linh dao 8¢& | Ky vin bén hiép y giri S& Tai chinh Viin ban hiép y
Buscg |DOPMMVAN |y iy | Cip sé, dong ddu, gii Van bin higp y dén So Téi chinh
. . . | Khi ¢6 hiép y ctia S& Tai chinh, Lanh dao S& chuyén Phong
Buéc 9 | Lénh dao S¢ | Lanh dao S& KHTC tham muru thyc hién
Chuyén vién zza;cdu thao quyét dinh phén b6 dur toan cho cac don vi tryuc
Bude 10 | Phong KHTC 12 dao Duyét dy théo quyét dinh phan bé dy todn cho céc don vi tree
Phong thudc trinh Linh dao S
— =
Bude 11 | Lanh dao S | Lanh dao 86 | Ky quyét dinh phan bé du todn cho cac don vi trwe thupe b%“ﬁfr‘ il phan
. B4 phén Vin - Cap sb, déng du va lwu Quyét dinh;
Bu6 12 | thy VARt | Giri quyét dinh phan b dur toan dén cac don vi true thude
. . . . | Rut dy toan ngén sach duge giao d€ thanh toan tryc ti€p cho doi
Barge 13 g_"arz fh?"zl Erf:; fhc:.zl tugng hoc sinh va ¢6 trach nhi¢m quyét todn phan kinh phi duoc
M M cdp véi 8o GDBT
22. Thi tyc D& nghj mién gidam hoc phi va hd try chi phi hgc tip cho hoc sinh, sinh vién
-Mi 6 TTHC: 1.005144.000.00.00.H40
- Tong thai gian thye hi¢n: Khong quy dinh
- Quy trinh ni bd:
Burdc iy Thiri gian iox
Don vj Ngwroi as Al s ia Biéu mav/
thye -a n Niji dung céng viéc thire hién PR
hién thuc hién thuc hién (gid) ket qua
Trung tam Nhén h so, kiém tra, hudng dan phén loai theo quy dinh, quét o )
Buéc 1 | phyc vy hanh | Chuyén vién Sza:q) ;: I;:1ap nhét véo phin mém chuyén phong KHTC :{I}ueu tiep nhan hd
chinh cdng 1. Bbi véi ngudi hoc tai cae truong THPT phd théng cbng lip
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a) Don d& nghi mién, ziam hoe phi va hd trg chi phi hoe tip:

- f_)éli vl céc fiéi tugng thudc dién duoe mién, gidm hoc phi hoe
mam non, phé théng, gide duc thudmg xuyén: Méau don theo phu
luc 11

- D6i véi cée d6i tuong thude dién duge hd trg chi phi hoc tip
hoc mam non, phé théng, giao duc thuimg xuyén: Miu don theo
phu Iye IE

- D6i véi cae di tugng thude dién mién, giam hoc phi hoe & co
s& gido duc nghé nghiép v gido duc dai hoe: Mau don theo phy
lyc 1V.

b) Ban sao chimg thyc gidy t chimg minh thudc ddi twong mién,
giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap dbi véi cic ddi tugmg sau:
- Gidy xac nhdn ciia co quan quéan Iy d6i tweng ngudi ¢o cong doi
voi ddi tuomg duge quy dink tai Diém a Khodan 2 Bidu 4 Théng
tu lién tich sb 09;

- Glay xac nhan khuyét tit do UBND cép xa cap hodc Quyet dinh
vé vigc trg cap xd hoi cua Chi tich UBND cap hayén di véi dbi
tugng duge quy dinh tai Diém b Khoan 2 Diéu 4 ciia Thong tw
lién tich s6 09 va gléy t& chitng minh 13 h§ nghéo hoac hd cin
ngheo do UBND x4 cap hoﬁc x4c¢ nhén;

- Quyét dinh vé v1¢c tro cip xd hoi cia Chi tich UBND cép
huyén dbi voi dbi frgng duge quy dinh tai Piém ¢ Khoan 2 Bidu
4 Thong tw lién tich s0 09; . .

- Gidy to chimg minh 13 h§ nghéo do UBND cép x& cap hoiic xac
nhin cho doi twong dugc quy dinh tai Diem d Khoin 2 Diéu 4
Théng tu lién tich 50 09,

- Gidy chung nhén dbi teong duge hudng ché db mién hoc phi
theo miu 56 02 ban hanh kém theo Théng tir lién tich s6 .
20/2012/TTLT-BQP-BTC ngay 06/3/2012 cua Lién B Quoc
phong va Bé Tai chinh huréng din thyre hién Nghi .dinh 56
$8/2011/ND-CP ngay 29/9/2011 cia Chinh phir vé ché do, chinh
sach déi voi gia dinh ha si quan, bmh si tai ngil d6i véi dm tugng
quy dinh tai Piém d Khodn 2 Piéu 4 Théng tu lién tich s6 09;
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- Gidy khai sinh va gidy t& chimg minh 14 hé nghéo hedc hé cin
nghéo do Uy ban nhén dén cap x3 cAp hodc x4c nhin cho ddi
trgng duge quy dinh tai Piém g Khoan 2 Diéu 4 Théng tur lién
tich 56 09; . .

- Gidy khai sinh va sb hd khau thudng tra hodc gidy diing ky tam
tra doi véi dbi tugng duge quy dinh tai Piém k Khoan 2 va gach
dau  dong thir ba Piém a Khoén 3 Diéu 2 Théng fu lién tich 56 09;
- Biing t3t nghiép trung hoc co s&r dbi véi ddi trgng duqc quy
dinh tai Didm m Khozin 2 Piéu 4 Théng tir lién tich 56 09;

+ 85 huémg e cép hing thang ciia cha hofic me bi tai ngn lac
dong hoac mic bénh nghé nghiép do té chirc bao hiém xi th cap
461 voi dbi tugng dirge quy dinh tai gach ddu dong thir nhat Piém
b Khoan 3 Didu 4 Thong tu lién tich s 09;

+ Gidy to chu'ng minh 13 h$ cdn nghéo do UBND cap xd cép hosc
x4c nhdn cho d6i tugng duge quy dinh tai gach d#u dong thie hai
Piém b Khoan 3 Piéu 4 Théng tu lién tich s 09.

2. Béi vi ngudi hoc tai cac truomg THPT phé théng ngoai cong
lap

a) Pon c6 xac nhan ciia nha tnromg giri vé (dem cép bii tién mién,
gidm hoc phi may theo phy luc V; don hd try chi phi hoc tip mau
theo phy lucIl1). N .

b} Tity theo titng d6i fugng duge mién, giam hoe phi va ho trg chi
phl hoc tip, kém theo don 12 ban sao chimg thwe mét trong cac
gidly to dwoc quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 5 Théng tr s6 09.
Riéng dbi véi ngurdri hoe hoe cac nganh, nghc durgc quy dinh tai
Biém h, i Khoan 2 va gach dau dong thir nhét, gach diu dong thir
hai Diém a Khoan 3 Biéu 4 ciia Théng tu lién tich s6 09, kém
theo don d¢ nghj mi&n, giam hoc phi 1a gidy xdc nhin cua Nha
trudmg.

3. Béi véi ré em miu gido va hoc sinh phé théng vira thude dién
dirge mién, gidm hoc phi vira thude dién duge hd tre chi phi hoe
tip, chi phai lam 01 b hd so céc gidy t& lién quan ndi trén kém
céc don theo miu (phy luc 11 vi I11) ciia Thong tr lién tich 56 09;
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4. Nguoi hoe thude dién mién, giam hoc phi va hé tro chi phi hoe
tap chi phai 1am 01 bd hd so ndp 14n du cho ¢ thii gian hoe tip.
Riéng dbi véi ngudi hpe thude dién h nghéo, hd can nghéo thi
va0 mdi dau hoc ky phii np bd sung gidy chimg nhan hé nghéo,
hé cén nghéo 4 lim clin ol xem xét mién, gidm hoc phi va hd try
chi phi hoe tip cho ky hoc tiép theo.

Xir Iy tham dinh ho so, tong hop danh séch va dy thio Té trinh

Chuyén vién | 42 ohi bé sung kinh phi cip bd hoc phi vA h5 trg chi phi hoe tip
Buéc 2 | Phong KHTC | . e en e ; . C s ; " Dur thao Té trinh
LaJ‘1h dao unyet t& trinh UBND tinh va danh sich kém theo, trinh Linh dao va danh sich kém
phong Sé. theo
] . . | Ky Té trinh giri UBND tinh, ddng théi giri T trinh dén S& Tai o
Buéc 3 | Ladnh dao S¢ | Lanh dao s¢ chinh dé thim djnh Té trinh
. B phin Van | . Cap 56, déng dau, gii Té trinh va danh sach kém theo dén
Budcd | e Vanthe | UBND tinh, S¢ Tai chinh
. Khi c6 Quyét dinh bd sung kinh phi cia UBND tinh, Linh dao
BudeS |LanhdaoSo | Lanh 420 58 | g4 jyyydn Phong KHTC tham muu thyc hién
Chuyén vién | Soan dur thao phirong én higp y phan bd dur toan giti S& Tai chinh
Budc 6 | Phong KHTC [Tanh dgo | Duyét du thao phuong 4n hiép y phan b du toan giri S& Tai
Phang chinh
Bude 7 | Lanh dao S | Lanh dao & | Ky viin ban hiép y giri $6 Tai chinh Van ban hiép y
Buscs |oOPMMVEN |y tr | Cép 56, dong dhu, giri Van ban higp y dén So Tai chinh
; . . | Khi ¢6 hiép v ca S& Tai chinh, Lanh dao S¢ chuyén Phong
Buéc 9 | Lanh dao S& | Lénh dao S& KHTC tham muu thye hign
Chuyén vién tsh?félcdu thao quyet dinh phin bo dyr toan cho cac don vi truc
Bute 10 | Phéng KHTC Lianh dao Duyét dir thao quy&t dinh phan bd di todn cho cic dom vi tryc
Phong thudc trinh Linh dao S&
& . -
Bue 11 | Lanh dao S& | Lanh dao S& | K¢ quyét dinh phan bé dy ton cho cac dom vi tryc thude bQé“ﬁf: uth phan
Budc 12 | Bo phan Van | Vin thu - Cép 58, déng du va lvu Quyét dinh;
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thur - Giri quyét dinh phén b du toan dén cac don vj trye thude
. . . .| Rat dy toén ngan sach dugc giao d¢é thanh toan truc tiép cho ddi
. Cac don vi Cic don vi
Budce 13 trre thudc tre thude tugng dugc cap b hoc phi, hé tro chi phi hoc tdp va 6 trich

nhiém quyét todn phin kinh phi dugc cip voi S§ GDDT

23. Thi tyc D& nghij phé duyét viée day va hoc bing tiéng nuée ngodi

- Mi s TTHC: 1,005143.000.00.00,H40

- Tfing thén gian thye hign: 160 gidr lam vige
- Quy trinh ndi b{:

Buée

thye
hign

Don vi
thye hign

Ngurdi
thye hién

Nii dung céng vige

Thi gian
thyre higén
(gid)

Bié‘u miu/
ket gua

Budc 1

Trung tdm
phuc vy hanh
chinh cong

Chuyén vién

Nhén hd so, kiém tra, hudng dan phin loai theo quy dinh, quét
(sean) va cip nhit vao phén mém chuyen phong GDTrH. Trudmg
hop hé so chura hop 1€ thi hudng dan don vi chinh sita/bd sung
theo dfing quy dinh.

- Hb so gém: ]

1. Van ban d& nghi phé duyét P& an t§ chirc thyc hién chuong
trinh day va hoc bang tiéng nuée ngoi;

2. Pé an t6 chic thuc hién chiong trinh day va hoc bing tiéng
nrGc ngoal trong 46 1am r6 cic ndi dung: Chuong trinh va tai
li¢w; ngudi day, ngudi hoc, co sé vat chét; kiém tra, thi, danh gia,
cong nhan t6t nghiép, cip van bang, chimg chi; kiém dinh chat
lugng gido duc; hoc phi, quan 1y va sit dung hoc phi va vige %
chirc thue hién D€ an; .

3. Gidy chimg nhén kiém dinh chat luong ciia chwong trinh dio tao
d0i vGi cac chuong trinh dao tao sir dl.mg cia nrdc ngodi (néu cd)
do co quan, t& chic kiém dinh chat lhuong giao duc nudc
ngodi odp va duge oo quan c6 thim quyén cua Viét Nam cong nhén.

08 gidy

Phiéu tiép nthan hd

50

Budc 2

Phéng
GDTrH

Chuyén vién

- Kiém tra, that_n dinh hd so xin phé duyét,
- Dy thao Quyét dinh phé duyét

120 gis

Lanh dao

Xem xét Dy thao Quyét dinh phé duyét

08 git
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phéng
Lanh dao S¢ | Lanh dao S& Kem afe( p!'lge duyet' De an to chirc thye hién chuong trinh day va 08 it Quyﬁet dinh phé
hoc bang ti€ng nude ngodi duyét
B$ phin Van .
. thu; o .n | =Chpsb, dong diu, hru hd so; "
Bude 3 | phong Chuyén vién | | 7.5 1f qua cho Trung tim PVHCC 08 gio
GDTH
Trung tdm ] ] Phiéu tra két qua,
Budc 4 | phuc vi hanh | Chuyén vién | Tra két qua cho t6 chirc/ca nhén 08 giy | SO ticp nhén va trd
chinh cong két qua
IL. Linh vire quy ché thi, tuyén sinh i
24. Thi tuc Dic cch tét nghiép trung hgc phé théng
- M 56 TTHC: 1.005098.000.00.00.H40
- Tong thai gian thyee hién: Khéng quy dinh
- Quy trinh ndi bj:
]:l:r:c Daom v Negudi Nii dung cong vié .trhhl.:')i:.l lgl:?: Biéu mau/
e thue hién thue hién ¢ § cong vige ve g két qué
hign {gio}
Nhdn ho so, kiém tra, hwdng dan, phén loai theo quy dinh, quét
(scan) va cdp nhét vao phin mém chuyén Lanh dao $& Gido duc
Truremg hop hé so chua hop 1€ thi hudng din don vi chinh sira/bé
sung theo ding quy dinh.
Trung tim . Ha,: so gbm: A 4 f £ 3
Buéc 1 | phuc vu hanh | Chuyén vién + Dgl v&i ngudi hoc du‘ digu kncn_du_ thi dug_rc*xet dqc ca’ch_tﬂot ) Phiéu tiép nhan hé
hinh o3 nghiép THPT trong trirémg hop bi tai nan, bi 6m hodc cé viée dijt SO
chirh cong xuét dzc biét, khdng qud 10 ngdy trude ngay thi hogc ngay trong
budi thi ddu tién, khong thé du thi:
* Hb so nhap vién, ra vién do bénh vién tir cép huyen trdr 1én cap
(neu b; tat nan, bi om) hoac xac nhin cua UBND cap X4 noi cu
tri (néu ¢6 vide Aot xudt dic biét);
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* Bién ban d& nghi xét dac cach tdt nghiép ciia mrémg phé thong
noi dang ky dir thi.

+ Bi voi ngudi hoc du didu kién dyr thi bi tai nan, bi §m hay co
viéc dot xudt dac biét sau khi di thi it nhit m§t mén va khong thé
tiép tuc du thi hoac sau khi bi tai nan, bi 6m hay c6 viéc dot xuit
dac bigt tu nguyén dy thi s6 mdn thi con lai:

* Pon dé nghj xét dsc cach cia thi sinh;

* 1o so nhip \m:n ra vién ciia bénh vién tir cap hu;ﬂ:n rd 1én
(néu bi tai nan, bj ém) hoac xac nhén cia UBND cap xi noi cu
tr (néu co vide dot xudt dac biét).

- Yéu ciu:

+ Béi véi ngudi hoc du ditu kién dy thi duge xét ddc cach tot
nghiép trung hoc phd théng trong trudng hop bi tai nan, bi ém
hodc ¢ vide dot xudt dac b1¢t khéng qua 10 ngay trué’c ngdy thi
hodic ngay trong budi thi déu tién, khéng thé dy thi: xép loai vé
hoc Iy va hanh kiém ca nim & 16p 12 déu tir kha tré Ién.

+ Déi voi ngum hoc dir diéu kién dy thi b1 tai nan, bj 6m hay ¢o
vu:c d6t xuit dic biér sau khi di thi it nhat mét mén va khéing th_e
tnep tuc dir thi ho#c sau kh1 bi tai nam, bi 6m hay cb viée dot xudt
diic biét ty nguyén dy thi b mon thi con lai:

* Piém cla nhung bai di thi d& xét céng nhan tét nghiép trung
hge pho thong déu dat tir 5,0 tr& én; .

* Xép loai & ldp 12: hoe lye #r trung binh tr& 1€n; hanh kiém tir
kha tré 1én.

Budc 2 Lanh dao S& | Phé duyét, chuyén phong KT&KBCLGD.
S GDDT Lﬁgﬁ dao ‘ ‘ !
Bude 3 "KT &*;’m Duyét, chuyén Héi déng céng nhan 5t nghiép THPT. Hb so eong viée
CLGD
Héi dong xét ; i Nghién ciru hr‘; so don xin dic cach tot nghiép THPT: Kétthacki | .. . .. ..
Budc 4 | congnhan st | AWM | Truimg hop ho so hop Ié,thi sinh da diéu kién djo cich: HD [ thi THPT | 1o B A Viée
nghiép THPT £ | théng nhit ghi bién ban; dy thio Quyét dinh cong nhan két qua | Quéc gia o1 dong
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trink Chu tich HD thi ky ban hanh

Truémg hop hd so hop 1&, thi sinh khdng di diéu kién dic cach:

Soan vin ban trd 161 thi sinh 1f do khéng duge diic cach bt
nghiép THPT

Hai ddng xét : : Quyét dinh dic
Bude 5 | cone nhan it Thanh vién | Ban hanh Quy¢t dinb &ic cach tot nghiép THPT hodc cong viin cach t6t nghiép
& roan H{i dong trd i ngurdi hoe 1i do khing duoc dic cach tot nghiép THPT. THPT hogc Cong
nghi¢p THPT R
viin tra loi
B phan Vin
thar; A A ar £ 2
. N . .. | -Cap s6, dong dan, lou hé so;
Budc 6 | Phong Chuyén vién N : P
KT&KD - Tra két qui cho Trung tim PYHCC
CLGD
Trung tim ] Phiéu tra két qua,
Bude 7 | phuc vu hanh | Chuyén vién | Tra két qua cho td chire/ca nhan 56 tiép nhin vatrd
chinh céng két qua

25, Thii tuc Phiic khio bai thi trung hoc phé théng quic gia

- M 56 TTHC: 1.005095.000.00.00.H40

- Téng théi gian thye hién: 120 giér Jam viée (15 ngay ké tir ngay hét han nhan don phic khao, Hoi dng thi phai céng bd vé giri két qué phic
khdo cho thi sinh)

- Quy trinh ndi b:
Budc . - Thiri gian A LR
Don vi Nguwriri s - . . Biéu mau/
thye .a . Néi dung cdng viée thye hién £
hién thye hién thye hién (eit) két qué
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Nhén hd so, kiém tra, hu{mg dan phin loai theo quy dinh, quet
{scan) va cap nhat vio phan mém chuyén Linh dao S¢ Gido duc.

Trung tim Trudmg hop hd so chua hop 1¢ thi huéng din don vi chinh siza/bé Phiéu tiép nhén hd
Buéc 1 | phuc vi hanh | Chuyés vién | sung theo ding quy dinh. 04 gi¢r | so
chinh céng - Ho s0 gdm; Bon phitc khdo cia thi sinh ‘
- Thi han: 10 ngdy ke fir ngdy ofng bo diém thi va chuyen dir
liéu thi sinh xin phic khio bai thi dén Hi dong thi.
Budc 2 Linh dao 8¢ | Phé duyét, chuyén phong Khéo thi va KPCLGD 04 gity
Lanh dao
S¢ GDDBT phong ? R . 2 3
Buéce 3 Duyét, chuyén Hdi ¢éng thi THPT Quéce gia. 04 giv | Ho so cdng viée
KT&KD
CLGD
Thanh vién e N < .oy . Bién ban cila Hoi
Héi déng Ra Quyet dinh thanh 14p ban cham thi phic khac ddng
A . . N s » L -
Ban chim Cham thi phac khio g{en b;l} cham ﬂ:ljl
i dd i | thiphic . ing diém cy thé
Bugc4 |Hordongthi | P Piém chc bai thi sau chim phic khio. 100 gid | timg bai thi sau
THPT QG o p s
cham phic khéo
QB kém theo Bang
Thanh vién L. a: A 21,4 Lo i s A diém timg bai thi
Hoi déng Ra quyét dinh cong bo két qua cham thi phic khao sau chim phic
khao
Viin thar; o . .
, Phong s vian | - CAp 80, dong déu, luu hé so; "
Budes | krexp Chuyén vién | 2} & qua cho Trung tim PYHCC 04 gio
CLGD _
Trung tdm . . Phicu trd ket qud,
Bude 6 | phuc vu hanh | Chuyén vién | Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan 04 giy | SO tiep nhén va trd
chinh céng két qua
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26. Thu tuc Diing ky dir thi trung hoe phé théng qubc gia

- M s8 TTHC: 1.005142.000.00.00.H40

- Tdng thoi gian thye hién: Khong quy dinh

- Quy trink ndi b:

Burdre

thwe
hién

Bon vj
thye higén

Nguiri
thyre hién

N§i dung céng viée

Thivi gian
thye hién
{git)

Biéu miu/
két gqua

Trung tam
phuc vy hanh
chinh cong

Budc 1

Chuyén vién

Nhan hé so, kiém tra, hu¢ng dan, phan loai theo quy dinh, quét
(scan) va cdp nhit vio phén mém chuyén Linh dao S& GDDT.
Trrdmg hop hé so chura hop 1€ thi huéng dén don vi chinh sira/bd
sung theo dimg quy dinh.

- Ho so gom: ) .
+ D6i véi d6i tugng da hoe hét chwong trinh THPT trong nam td
chirc ky thi: .

* 02 Phiéu ding ky du thi gidng nhau;

* Hoc ba THPT; hoc ba hodc Phiéu kiém tra ciia ngudi hoe theo
hinh thite tir hoe d6i vdi GDTX (ban sac)

* Cac gidy chimg nhén hop 1€ dé duge hudng ché 43 wu tién,
khuyen khich (néu c6). Dé duge hwémg ché d6 wu tién lién quan
dén noi diing ky hd khau thuémg tm, thi sinh phai ¢6 bin sao §4
dang ky hd khiu thudmg tro;

* (2 anh ¢& 4x6 cm va 02 phong bi d4 dan sin tem va ghi 13 dia
chi lién lac cia thi simh.

+ Pbi voi dbi tugng 1a thi sinh ty do, ngodi ¢ac quy dinh trén con
cd thém:

* Glay khai sinh (ban sao);

* Glay x4c nthan cia UBND cip x4 néu thude truémg hcrp khong
dil di€u kign dy thi frong cic nim trucc do bi xEp loai yéu vé
hanh kiém & 16p 12;

* Gidy xéc nthan cua triromg phd thong noi hoc 16p 12 hoic norl
dang ky du thi v& xép loai hoc hre d6i véi nhirng hoc sinh xép
logi kém v& hoc lyc;

Phiéu tiép nhén hé

5¢
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* B&ng t&t nghiép THCS hoic trung ¢Ap (ban sao);

* Glay x4c nhén diém bao liru (néu ¢é) do Hiéu trudng trudmg
pho thing nm thi sinh d& dy thi ndm trrde xac nhén.

S8 lugng hd sot 01 bo.

- Lu'u ¥y:

+ Hd s xét cong nhén tot nghiép THPT duge thi sinh hoan thién
va ndp tai noi dang ky du thi theo quy dinh trong hréng din hing
nam cna B3 GDDT. Thai gian ndp Phiéu ding ky du thi duoc
quy dinh trong huéng dan td chitc thi THPT qudc gia hing nim
ciz Bi GDPT.

+ Cac lrucrng hop dic biét duge phép bd sung céc loai gidy chimg
nhin dé& dige hudmg ché do i tién, hudmg cong diém khuyén
khich phai thyc hi¢n trude ngdy t0 chirc ky thi méi ¢b gia tri.

- Yéu cﬁu aé thye hién thi tuc hanh chinh

+ Cac ddi tugng du thi khong trong théi gian biky ludt cAm thi;
dang ky du thi va nfp day di, ding thi tuc, ding thai han cac
gidy to va 1¢ phi déng ky du thi theo quy dinh;

+ Dai tugng du thi con phii dim bio cae digu kign dwge danh
gi4, xép loai ¢ 16p 12: hanh kiém xép loai tir trung binh tré 1én,
hoc lyc khong bi xép logi kém. Riéng df')i voi ngurdi hoe GDTX
thuge dign khong phii xép loai hanh kiém va ngudi hoc theo hinh
thirc tir hoc ¢6 hudng dan thi khong yéu cau x€p loai hanh kiém,
+ Thi sinh tw do chua tot nghi¢p THPT phai dam béo ¢6 thém cac
diéu ki_én:

* Pa tot nghiép trung hoe co s¢ (THCS);

* anng hop khong da didu kién du thi trong cac nim treée do
bi xep logi kém v& hoc lwc & Iop 12, phat dang ky va du ky kiém
tra cudi ném hoc tai truimg phd thong noi hoe 16p 12 hodic noi
dang ky du thi mét s6 mén hoc c6 di€m trung binh dudi 5,0, 4am
bao khi liy diém bai kiém tra thay cho drem trung binh mén hoc
dé tinh lai diém trung binh c¢d nim da diéu kién vé hoc lyc theo
quy dinh;

* Trudmg hop khong du didu kién dy thi trong céc nim truede do








39

bi xép loai yéu vé hanh kiém & 16p 12, phai dugc UBND ciip xa
not cur tri xdc nhiin cd di 6w cack, phim chit dao dic va
nghiém chinh chip hanh chinh sach, phap luat cua Nhé nuée, quy
dinh cia dia phuong,

Buoc 2 | S¢ GDBT Linh dao S¢ | Phé duyét, giao nhiém vy, chuyén phong KT&KBCLGD,
Buse3 | pyoto ;‘ﬁg““ Phan xi Iy cho chuyén vién.
KT&KD Thng tin thi sinh
Buéc 4 | CLGD Chuyén vién | Cdp nhét thong tin d5i twong dang ki dir thi THPT QG. dugc cip nhat & hd
théng
IIL. Linh vue Hg thnng vin bang, chirng chi
27. Tha tuc Cép bin sao viin bing, chirng chi tir s gic
-Mi s6 TTHC: 1.005092.000.00.00.H40
- Tong théi gian thire hién: 08 gidr lam viée
- Quy trinh nji b{;
Bude . " Thir gian i
Pon vi Newiri " a .a ” Biéu mau/
::g: thye hiéa thye higén Ngi dung cdng vige th?:i;;gn két qua
Nhan hé so, kiém tra, hucrng dan phén loai theo quy dinh, quét
(scan) va cdp nhét vio phin mém chuyén phong KT&KBDCLGD.
+ Kiém tra cac théng tin trén don ctia nguoi hoc (néu thiéu théng
tin hudng din ngudi hoe bd sung théng tin);
+ Ki€m tra chitng minh thu nhén dén (hodc CCCD) cua ngudi
Trung tam hoc vai trudng hop ngudi hoc true tiep 1am thi tyc hanh chinh; Phidu tifp nhan hd
Buée | | phuc vy hanh | Chuyén vién | + Kiém tra chimg minh thir nhén dén (hoéic CCCD) cia ngudi 01 gi&r so P
chinh cong hoc; gidy aty quyén, ching minh thu nhan dén (hofic CCCD) cua
npudi duge 0y quyén vai tedmg hop ngudi hec 0y quyén cho
ngudi khic lam th tuc hanh chinh; )
Trwdmg hop hd so chira hop 12 thi hudng dan chinh sira/bs sung
theo dang quy dinh.
- Hd so gém: Don dé nghi cap ban sac tir sé gée.
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Néu thye hién thé tuc hanh chinh qua buu dién thi hé so con phii
c6 ban sao chitng mirth thur nhan dén (CCCD) 6 chimg thye,
phong bi ghi diy du ho, tén, dia chi ngudi nhin.

- Tra ciru 30 gdc cap biing tot nghiép.

- Truémg hop théng tin cla ngudi hoc trén don dé nghj cap ban
sao ding vdi s6 goe cap BTN thi thuce hién in ban sao BTN theo
dimg thdng tin trong sd gdc cAp BTN véi sé Iuo‘ng bén sao ngudri
hoc y€u cau. Nhap danh sich ngudi hoe vao s0 goc ¢Ap bin sao

Bén sao BTN/

Phong Chuyén vién | BTN; trinh Lanh dao 5& ky bin sac BTN ncu thong tin cia ngum Cong vin tra 11 i
Buéc? | KT&KD ph|:| trarch hoc trén don dé nghi cdp ban sao dimg véi sé gdc cap Bang tot 04gié | do khong cép ban
CLGD quan ly viin nghlcp 510
bang - Néu théng tin ciia ngum hoc trén dom de nghi cp ban sao
khong ding trong s& gbc hoac trong sb e khong di thong tin dé
cép ban sac thi soan vin ban tra 161 ngudi hoc 1i do khéng cip
ban sao, chuyén Linh dao phong KT&KBPCLGD kiém tra trinh
Linh dao S& ky céng van tra 1 ngudi hoc li do khéng cép ban
5a0.
Vian thu, - Dong dau ban sgo tir 50 gf‘)c Bing tot nghiép &4 duge Lanh dao
. Phéng s ea | S ky holic ciip 50, dong dau cdng van trd 161 ngudi hee Ii do .
Bude 3 KT&KD Chuyén vién khéng cap ban sao; luu hé so; 01 gi6
CLGD - Tra két qua cho Trung tim PVHCC . )
Trung tm . . Phiéu tra ket qud,
Budc 4 | phuc vy hanh | Chuyén vién | Tra két qua cho t& chire/ca nhan 02 giv | So ti€p nhén va tra
chinh céng két qua
28, Thi tue Cong nhin viin bing tbt nghiép cdc cip hoc phé thang do ¢o sé nudc ngodi cip
- M 56 TTHC: 1.004889.000.00.00.H40
- Tong théi gian thyre hién: 120 gid lam viée
- Quy trinh ndi bj:
Budc . . Thivi gian .
Pon vj Ngui at A ” Bién miv/
thye ix " Nji dung céng vige thye hién X .
hign thire hién thye hién (eit) két gud
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Budc |

Trung tim
phuc vin hanh
chinh cdng

Chuyén vién

Nhén hé so, kiém tra, hudng dz"m, phan leai thee quy dinh, quét
(scan) va céip nhét vio phin mém chuyén phong KT&KBCLGD.
+ Kiém tra hé so (néu khéng day dii thi hudng dén ngum hoc bd
sung day dit hd s0); Cén bd tiép nhén kiém tra hd so, néu day da
thi ghi gidy bién nhan va hen ngay tra két qua, chuyen phong
chuyén mén xir ly, néu chua day dii thi hudmg dan cho ngum ngp
bé sung diy di hé so (Mau giy bién nhén theo phu luc Miu 2
kém theo Quyét dinh s6 77/2007/QD-BGDDT).

+ Kiém tra chimg minh thu nhan dén (hoéc CCCD) cta ngurdi
hoc vdi truimg hop ngudi hoc rue tiép lam thu tyc hanh chinh;

+ Klem tra chu-ng minh thie nhén dén (hode CCCD) ciia ngurdi
hoc; glay ity quyén, chimg minh thu nhin dén (hosic CCCD) clia
nguorl duge Uy quyén vai tnromg hop ngudi hoe Gy quyén cho
nguorl khac lam thi me hanh chmh

- Hd so0: 02 b3 hd so, mdi by gdm

a) Bon a8 nghl c¢ong nhan van bang do €0 s@ gido duc nude ngoai
cap; (theo miu t kém theo Théng tir s 26/2013/TT- BGDBT ngay
15/7/2013 cia Bo tnréng B GDDT Sira 46i, b sung mot s6 didu
cita Quy dinh vé trinh ty, thi tuc cong nhén viin bing cia npudi
Viét Nam do co s gido dyc nude ngoai cdp ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 77/2007/QD-BGDDT ngay 20/12/2007 cila B3
truémg B§ GDDT)

b} Mt (01} ban sao vin bang do co s6 gido duc nudc ngodi cap
kém theo ban dich ra tiéng Viét dirge co quan c6 thdm quyen
chirng thyre; )

c) Mt (01) ban sao két qui qué trinh hoc tip tai co s& gido duc
nudc ngoal kém theo ban dich ra tiéng Viét duge co quan cb
thim quyen chung thyec.

d) Ngoai cac glay t& quy dinh trén ngudi co vin bing (4 hoc &
nude ngoai) can giri kém theo hd so minh chimg théi gian hoe &
nuée ngodi, gdm mdt trong cic tai lidu lién quan sau: x4c nhén cia
ce quan dai dign ngogi giao cia Vigt Nam & nude s& tai; xdc nhin

04 gity

Phiéu tiép nhan hé
SO
Bién lai ndp phi
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cua co s& gido duc nude ngoai noi 43 hoc tip; bin sao hop 1€ hd
chiéu c6 déng dAu ngiy xudt, nhip canh; minh chimg da dang ki
vio Hé thc‘)ng co s& dir lidn dién tir quén 1y hiou hoc sinh coa B
GDDT.

d)Truo'ng hop cin thiét phéi thim dinh mic 46 dap umg quy dinh
vé tuyén sinh chirong trinh d4o tao, ngudi cé van bang can gii
kém theo hd so che tai liéu lién quan nhw: chimg chi ngoai ngir,
cac vﬁn béng, chimg chi cé lién quan.

Yéu céu: Hb so phai con nguyén ven, khing bi tay x6a, khong
bi huy hoai béi céc yéu t§ thoi tiét, khi hiu hodc bat ky mét Iy
do nao khac.

- Thu I¢ phi theo quy dinh tai Biéu 4 Théng tu 164/2016/TT-BTC
ngiy 25/10/2016 cia B§ Tai chink; thyc hién cac quy dinh trich
ndp phi theo quy dinh tai Bleu 5, 6 Thong tw 164/2016/TT-BTC,

- Mirc thu phi x4c minh gidy t, tai liéu d céng nhin vin bang
nhur sau: . .

1. Xac minh d¢ cong nhdn van bang ciia ngudi Viét Nam do co
s& gido duc nude ngoai dang hoat ddng hop phap tai Viét Nam
cdp (bao gbm ca chuong trinh lién két ddo tao giira co sé gido

duc Viét Nam va co s¢ gido duc nude ngodi do co s¢ gido duc
nurde ngodi cap bang) 14 250,000 dongfvan bang,

2. X4c minh dé cong nhin van bang cua ngudi Viét Nam do ¢o
s& giao duc nude ngoai hop phép cap sau khi hoan thanh chwong
trinh do tao & nwde ngodi 1a 500.000 dong/van bang,

Lién h¢ Cyc Quan ly chat lirgng va Vu Hop tac qudc té (B

Viin bén trd 1&i xac

Budc 2 GDDT) dé xdc dinh tinh chinh xéc, hop phép cia van bing va cac 88 gid  |minh cua Cuc Quan
Phong hé so ¢6 lién quan. 1¥ chat lugng
KT&KD Chuvén vién | - Soan van ban cdng nhin van bing t6t nghi¢p cic cdp hoc phé Vin ban cong nhén
yén vién o 1: %
CLGD thong do co sd nude ngoat cép theo phy luc miu 3 kém theo ’ vin ’bang 1ot
Bude 3 Quyét dinh 56 77/2007/QD-BGDBT). 08 gi¢ | nghiép cée cip hoe
- Chuyén Lanh dao phong kiém tra, trinh Lanh dao S¢ ky duyét; phé thong do co s&
- Luu ho so cdng vige theo quy dinh. nudc ngoal ¢ap.
Budc 4 | Vin thu; Chuyén vién | - Cap 6, déng dau, hni hd so; 04 gier
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Phong - Tra két qua cho Trung tim PVHCC.
KT&KP - Bdo cao B4 GDDT theo guy dinh.
CLGD
Trung tdm . . Phiéu trd két qua,
Budc 5 | phyc vuhanh | Chuyén vién | Tra két qua cho t6 chire/ca nhan. 04 gi¢ | SO tiép nhédn va trd
chinh céng két qua
29. Thii tuc Chinh sira n§i durg viin bing, chitng chi
- Mi s6 TTHC: 2.001914.000.00.00.H40
- Téng thr gian thyc hién: 40 gier lam vic
- Quy trinh ndi bo:
Buwoéc . - Thei gian i x
Don vj Ngudi . A s ia Bién man/
ﬁ:;‘: thychién | thye hign Ngi dung cong vige ""{;3;*“ két qua
Nhén hé so, kiém tra, huUng dan phén logi theo quy dinh, quét
(scan) va cap nhét vao phin mém chuyén phong KT&KPCLGD.
+ Kiém tra hé 50 (néu khdng day dn thi hudng din ngudi hoe bd
sung day du hd so);
+ Kiém tra chimg minh thir nhén din (hoac CCCD) ciia ngudi
hoc vai trudomg hyp ngudi hoc trire tiép lam tha fac hanh chinh;
+ Kiém tra chimg minh thir nhén diin (hogic CCCD) ciia ngudi
Trung tim hoc; glgy uy quyen, chirng minh tlllur nhén da}? (hoic CCCD})1 clia it ik A
. . — ngum roc Oy quyén véi trudng hop ngudd hoc dy quyén cho oy Phiéy tiép nhin ho
Buée 1 ph}xc v hanh | Chuyén vién ngui khic lam thi tuc hanh chinh; Oagi |
chinh cdng 1 3
- H so gom: .
+ Bén sao Trich Iyc ¢di chinh (thay d6i) h¢ tich do UBND huyén
cap;
+ Ban sao gidy khai sinh d4 ghi ddy di ndi dung cai chinh (thay
d01) hé tich theo Trich lyc cai chinh (thay 46i) h tich do UBND
huyén cép;
+ Béng tot nghiép THPTyéu cu chinh sira; )
+ Don 4¢ nghj chinh sira ndi dung ghi trén bing 65t nghiép
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THPT.

(Céc hd so trén 1a ban sao khdng cé chitng thu'c phdi kém theo
ban chinh dé d6i chiéu néu lam thi e tn,lc tlep, chuyén vién
kiém tra hé so phéi ky xac nhin 44 déi chiéu véi bén chinh va
chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc cua hd so; 14 ban sao ¢é chimng
thuc néu nép hd so gua baru dién hodc truc tuyén)

- Kiém tra ho so cia ngudi hoc, hé so goc cip biing 16t nghiép.
Neéu ho so hop 1€, soan Quyét dinh chinh sira ndi dung ghi trén

Can b béng tot nghiép; ] )
) . .. | - Chuyén Lanh dao phong KT&KDCLGD kiém tra, trinh Lanh Quyét dinh chinh
Phong chuyén vién da S5 kv duvét T n6i d hi
Buéc2 |KT&KP phu trach ROSORY BUYR L 28 giy | SLA TG Cung gl
CLGD quan Iy vin | ~Sua noi ('1.ung trong s0 goc cap bang tot nghiép theo Quyét dinh u-en_lgang tot
bing da duge Lanh dao S¢ ky duyét. . nghiép
- Cip nhit théng tin chinh sita vao s6 theo dbi chinh sita ndi dung
ghi trén bang t6t nghiép.
- Liuu h so theo quy dinh.
Vin thu, o . .
\ Phong s+ .. | - Cép s0, dong dau, luu hé so; .
Buée3 | kraxp Chuyén vién | 12 1&f qua cho Trung tm PYHCC 04 gic
CLGD
Trung tam . . Phleu tra két qua,
Budc 4 | phuc vy hanh | Chuyén vién | Tra két qua cho t6 chirc/cd nhan 04 pi | S5 tiép nhén va tra
chinh cong két qua
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