	ỦY BAN NHÂN DÂN
THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 2289/QĐ-UBND
	Đà Nẵng, ngày 19 tháng 10 năm 2023


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG, BÃI BỎ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số 4763/TTr-STP ngày 16 tháng 10 năm 2023.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 01 (một) thủ tục hành chính được bãi bỏ thuộc lĩnh vực bán đấu giá tài sản và 07 (bảy) thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung đã được công bố tại Quyết định số 2242/QĐ-UBND ngày 22 tháng 8 năm 2022 của Chủ tịch UBND thành phố và Quyết định số 1630/QĐ-UBND ngày 03 tháng 8 năm 2023 của Chủ tịch UBND thành phố Đà Nẵng về việc công bố thủ tục hành chính mới; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp thành phố Đà Nẵng.
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng UBND thành phố Đà Nẵng, Giám đốc Sở Tư pháp, Thủ trưởng các sở, ban, ngành, UBND các quận, huyện, phường, xã và tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Cục KSTTHC, Văn phòng Chính phủ;
- Bộ Tư pháp;
- TTTTVGSĐHTM thuộc Sở TTTT;
- Cổng Thông tin điện tử thành phố;
- Lưu: VT, STP, KSTT.
	CHỦ TỊCH




Lê Trung Chinh


PHỤ LỤC

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC BÃI BỎ TẠI QUYẾT ĐỊNH SỐ 2242/QĐ-UBND  NGÀY 22/8/2022 CỦA CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG VÀ DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG TẠI QUYẾT ĐỊNH SỐ 2242/QĐ-UBND NGÀY 22/8/2022 VÀ QUYẾT ĐỊNH SỐ 1630/QĐ-UBND NGÀY 03/8/2023 CỦA CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
(Ban hành kèm theo Quyết định số 2289/QĐ-UBND ngày 19 tháng 10 năm 2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố Đà Nẵng)
PHẦN I
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC BÃI BỎ TẠI QUYẾT ĐỊNH SỐ 2242/QĐ-UBND NGÀY 22/8/2022 CỦA CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
	STT
	TÊN TTHC
	MÃ TTHC
	Ghi chú

	I. LĨNH VỰC BÁN ĐẤU GIÁ TÀI SẢN

	1
	Phê duyệt đủ điều kiện thực hiện hình thức đấu giá trực tuyến
	2.001225
	Bãi bỏ theo Nghị định số 47/2023/NĐ-CP ngày 03/7/2023 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 62/2017/NĐ-CP ngày 16/5/2017 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Đấu giá tài sản

	Tổng cộng: 01 thủ tục hành chính


DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG TẠI QUYẾT ĐỊNH SỐ 2242/QĐ-UBND NGÀY 22/8/2022 VÀ QUYẾT ĐỊNH SỐ 1630/QĐ-UBND NGÀY 03/8/2023 CỦA CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
	STT
	TÊN TTHC
	MÃ TTHC
	Ghi chú

	I. LĨNH VỰC LUẬT SƯ

	1
	Đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề luật sư
	1.002010
	Sửa đổi

	II. LĨNH VỰC GIÁM ĐỊNH TƯ PHÁP

	1
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng giám định tư pháp trong trường hợp thay đổi tên gọi, địa chỉ trụ sở, người đại diện theo pháp luật, danh sách thành viên hợp danh của Văn phòng giám định tư pháp
	2.000555
	Sửa đổi

	III. LĨNH VỰC TRỢ GIÚP PHÁP LÝ

	1
	Thủ tục lựa chọn, ký hợp đồng với tổ chức hành nghề luật sư, tổ chức tư vấn pháp luật
	2.000970
	Sửa đổi

	IV. LĨNH VỰC TRỌNG TÀI THƯƠNG MẠI

	1
	Thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động của Trung tâm trọng tài; thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam
	1.008904
	Sửa đổi

	V. LĨNH VỰC HỘ TỊCH

	1
	Cấp bản sao Trích lục hộ tịch
	2.000635
	Sửa đổi

	2
	Xác nhận thông tin hộ tịch
	2.002516
	Sửa đổi

	VI. LĨNH VỰC LÝ LỊCH TƯ PHÁP

	1
	Cấp Phiếu lý lịch tư pháp cho công dân Việt Nam, người nước ngoài đang cư trú tại Việt Nam
	2.000488
	Sửa đổi

	Tổng cộng: 07 thủ tục hành chính


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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> PHAN 1
NOI DUNG CAC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA DO,
BO SUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TU PHAPTHANH PHO DA NANG

I. LINH VUC LUAT SU

1. Piing ky hoat dong ciia t6 chirc hanh nghé luit su

a) Trinh tu thyc hién

T6 chic hanh nghé lujt su ding ky hoat dong tai S& Tu phép & dia
phuong noi cé Doan ludt su ma Trudng van phong luét su hodc Giam doc cong
ty luat 1a thanh vién. Cong ty luat do luét su & cdc Poan lut su khac nhau cling
tham gia thanh lap thi dang ky hoat dong tai S& Tu phap ¢ dia phuong noi c6 tru
sO cua cong ty.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so, S& Tu phap
cép Gidy ding ky hoat dong cho van phong luét su; trong tru’O‘ng hop tir chdi thi
phai thong bao bang van ban va néu 1 1y do, ngudi bi tir chéi cép Gidy ding ky
hoat dong cé quyén khiéu nai theo quy dinh ctia phép luat.

b) Céch thirc thuc hién: HO so ndp truc tiép tai B phén tiép nhén va tra két
qua cua S& Tu phap hodc giri qua hé thong buu chinh dén S& Tu phap.

¢) Thanh phan, s luong hé so

01 (mbt) bd ho so, gom:

- Gidy dé nghi dang ky hoat déng theo mau théng nhét;

- Du thao Piéu 18 ctia cong ty lut (ddi véi truomg hop nép hd so ding ky
hoat dong cua cong ty luat);

- Ban sao Ching chi hanh nghé luat su, ban sao Thé luét su cua luit su
thanh 14p van phong ludt su, thanh 14p hodc tham gia thanh 14p cong ty luit;

- Gidy to chimg minh v& tru sé ctia té chitc hanh nghé luét su.

d) Thoi han giai quyét:

- Pé6i véi trudng hop ding ky hoat ddng van phong luat su, cong ty luét

trach nhiém hitu han mét thanh vién: 09 (chin) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén
da ho so;

- Péi v6i trudong hop dang ky hoat dong cdng ty luit trach nhiém hitu han
-~ hai thanh vién, cdng ty luat hop danh: 09 (chin) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
i hé so.

d) Déi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chie
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.








g) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho %
chtrc hanh nghé luét su.

h) Phi, 1& phi: 50.000 d6ng/hd so.

i) Tén miu don, mau t& khai: Mau TP-LS-02, TP-LS-03 ban hanh kém
Thong tu s6 05/2021/TT-BTP ngay 24/06/2021 cia Bo truéng BO Tu phap
hlré'ng dan mat s6 dieu va bién phap thi hanh Luat Luét su, Nghi dinh quy dinh
chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luét Luét su.

k) Yéu cau, didu kién thuc hién thu tuc hanh chinh

- Luét su thanh 1ap hoac tham gia thanh 1ap t6 chirc hanh nghé ludt su pha
cd it nhat hai ndm hanh nghé lién tuc lam viéc theo hop dong lao dong cho t6
chtic hanh nghé ludt sw hodc hanh ngh€ véi tu cach cd nhén theo hop dong lao
dong cho co quan, t6 chirc theo quy dinh ctia Luat Luét su;

- T chirc hanh nghé luét sir phai ¢6 tru s& lam viéc;

- N\[@t luét su chi dugc thanh 14p hoac tham gia thanh 14p mot td chic
hanh nghé luit su. Trong truong hop ludt su & cac Poan ludt su khdc nhau cliing
tham gia thanh 18p mdt cong ty ludt thi c6 thé lua chon thanh 14p va ding ky
hoat dong tai dia phuwong noi c6 Poan luit su ma mot trong cac luit su d6 la
thanh vién.

1) Céan ctr phép ly ctia thi tuc hanh chinh

- Luat Luét su nam 2006;

- Luét Stra déi, bd sung mot sé diéu cia Luat Luét su ndm 2012;

- Nghi dinh s& 123/2013/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2013 cta Chinh
pht quy dinh chi ti€ét mot s dieu va bién phap thi hanh Luét Luét su; _

- Théng tu sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua Bo truéng B Tai
chinh quy dinh murc thu, ché dg thu, ndp, quan ly va st dung phi cung cap thong
tin doanh nghiép, 1€ phi déang ky doanh nghiép;

- Théng tu s6 05/2021/TT-BTP ngdy 24/6/2021 ciia Bo truéng Bo Tu
phap huéng dan mét s6 di€u va bién phdp thi hanh Luét Ludt su, Nghi dinh quy
dinh chi ti€t mot so diéu va bién phap thu hanh Luat Luét su;

X Quyét dinh s 1565/QD-BTP ngay 13/7/2020 cta B truéng B6 Tu phap
veé viéc cong bo tht tuc hanh chinh dugc chuan héa, thi tuc hanh chinh bi bai bo
trong linh vuc ludt su thugc pham vi chirc nang quan 1y ctia B6 Tw phép;

- Quyét dinh sb 1401/QD-BTP ngay 21/6/2022 cua B truong B Tu phap
ve viéc cong bo thu tuc hanh chinh duoc stra do6i, bo sung trong linh vuc luét su
thuoc pham vi chirc néng quan ly ctia B9 Tu phap.







TP-LS-02
(Ban hanh kém theo Théng tw 56 05/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

DANG KY HOAT PQNG CUA VAN PHONG LUAT SU/CONG TY
LUAT TRACH NHIEM HU'U HAN MOT THANH VIEN

Kinh guri: S& Tu phap tinh (thanh pho)..........eeeeereeeeeeeeereceeeeereenens
TO1 ten 14 (@417 BANG CHTE i1 HOG): ..ot
L5114 03] 1 L Ngay sinh: ........ [ eerean [ orinersed o vamensssrmnsessrsaerssassns
Thé luat su 6: ..., Cép ngay: ......... " S—— IO S —
La thanh vién Doan Ludt su tinh (thanh pho): ..o e s,
Dia chi thuONE U ..ttt e et eseseaneer e
CRO G RIBN DAY vvovvveteeee e e e e e ss s esaes e e s e s e eeesee e
Dién thoait...ccoueecviecricieie e, Emails e omnissmmsmmaisiiissmmmmnmass

Ding ky hoat dong cho vin phong luit sw, cong ty luit trach nhiém hiru
han mot thanh vién véi ngi dung sau day:

1. Tén goi du kién cta vin phong luét su/cong ty luat (tén goi day di cia vin
phong ludt su/cong ty lugt ghi bang chit in hoa; lua chon it nhét 03 tén ghi theo
FIUE TRBOCIETUBITYS c50snss.i0n 089 403348553303 3485 340 xrmrmmmmmscs s s ms S mem 8RO A RS AT A RS Y SEERESS

TEN 2180 diCh (NEU COY: w..uvvoveeeeeeeeeeeee e ee s s
~ Tén viét tit (néu 470 ) TSRO :

Tén bang tieng NUGC NZOAL (NEU CO): v.vvuvuriveririeieeeeeeeeeeeseereeenesessessesessssssssssens








HO VA t8N (gHi BANG CHIE i1 HOQ): ..o ereeseeseeeesese s se e seens e ss s
Gidi tinh: e, Ngay sinhi ....ovss F J—— T T—
Chung minh nhén dan/Cin cudc cong dan/HoO chibu $6: ..vvvveeeveereeeeereereeren..
Ngay cép:....... [evorid v, il U
510 2T ORI | 0 S
ChO & RIBN DAY ..voveeeeece et eeee st e e e see e sess e e e s e st seseeree s
Thé Tut Su sb.vueeernn.... do Lién doan Luat su Viét Nam cip ngay: .../ .../ w......
La thanh vién DPoan Luat sur tinh (thanh pho): .......o.oeiieioee e eereee e

4. Linh vuc hanh nghé:

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

5. MAu chit ky ctia nguoi du kién 13 Truéng vin phong luat sw/Giam dbe cong ty:

Chir ky mAu thir nhit Chir ky mau thir hai

HO VATEN: v DV sounsmmnpessrnsmmnsswismmis

T6i cam két nghiém chinh tuén thi phép luat va thuc hién dy di cic nghia vu
do phap luat quy dinh./.
—- Tinh (thanh phd), ngay-thdng nam
Nguoi dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén)








TP-LS-03
(Ban hanh kém theo Thong tu sé 05/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH/CONG TY
LUAT TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN

Kinh giti: & Tu phép tinh (thanh phé)......oovvrvreere

Chiing t6i gdm cac lut su ¢6 tén trong danh sach sau day:

Stt Ho tén Gi6i | Ngay sinh | Thé luatsu | Thanhvién | S& dién
(ghi bing chitin | tinh (ghi ré sé va | Poan Luét su thoai
hog) ngay cdp) tinh (thanh
phd)

DPang ky hoat dong cho cong ty ludt hgp danh/cong ty luit trach nhiém hiru
han hai thanh vién tré 1én voi cac ndi dung sau day:

1. Tén goi du kién cua cdng ty luét (tén goi ddy di cia céng ty ludt ghi bang
chit in hoa; lua chon it nhdt 03 tén céng ty ghi theo thit tw wu (77277) R

Ten 2ia0 diCh (MU CO): ettt s et s e s eesae e
Tén viét tit (néu 1 R
Tén bang tiéng NUGC NZOAL (NEU CO): vevuvurerrerereeeereeeeeiseeseeeerseseetee s erese e e s esesseeens

2. Diachitrusd: e, —————— S T St e

..................................................................................................................................








B BIIE Y . . e oo ettty e e e RS S SRR TS SR AR S S R R e s

3. Ngudi dai dién theo phéap luat (Trong truong hop cé nhiéu nguoi dai dién
theo phdp ludt thi ghi ddy i théng tin nhu nguoi dai dién thit nhat):

HO VA 18N (ghi BANG CHIF i1 HOQ): ..o
Gioi tinh: ... Ngay sinh: ........ I scsssnsil] wursesssmmmmnsicnenmmssmsmmenm LY
Chirg minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ho chiéu S T
Ngay cép:....... R T — WO D s s s By N R s
Dia chi thitdng tr:.....cccevversniassssnemsrmisnsemsonsrssssanssisasessmmssennarssessonses s dadoresssssisasinas
ChO G MBI DAY cvvveeeeveieeee ettt s e et see e aeeseeeseseseesasessanesesesamenesesenesens
Thé luat SU S8....eveeenene, do Lién doan Luét su Viét Nam cip ngay: .../ .../ e
La thanh vién Poan Luat su tinh (thanh phd): ........coccueeeeereererceneeiecsessnnnns

4. Linh vuc hanh nghé:

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

5. MAu chit ky ctia ngudi du kién 1a Gidm ddc cong ty:

Chir ky miu thir nhat Chir ky mAu thir hai

HoO VALEN: .oviiiiiiiiiieeeceiieececree e HE VLB, coonsmssmmmnsssimmmmenss an samins

Ching t6i cam két nghiém chinh tuan thi phép luit va thuc hién day do cac
nghia vu do phap luat quy dinh./. - ' '
Tinh (thanh phé), ngay thdang ndm
Chit ky cha céac luat su thanh vién
(ky va ghi rd ho tén cua timg ludt sw thanh vién)








II. LINH VU'C GIAM PINH TU PHAP

1. Cip lai Gidy dang ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phap
trong trudong hop thay ddi tén goi, dia chi tru sé, nguoi dai dién theo phap
luit, danh sach thanh vién hgp danh ciia Viin phong giam dinh tw phap

a) Trinh tu thuc hién

Trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tir ngay thay dbi tén goi, dia chi tru
s0, nguoi dai dién theo phdp luit cua Vin phong, danh sach thanh vién hop
danh, Van phong gidm dinh tu phap phai giri don d& nghi cép lai Gidy dang ky
hoat dong kém theo Gidy ding ky hoat dong cii ¢én S¢ Tu phép, noi da dang ky
hoat dong.

Trong thdi han 04 ngay lam viée, ké tir khi nhan dwoc hd so hop 1¢ ctia
Vin phong gidam dinh tu phép xin thay dbi tén goi, dia chi tru s&, ngudi dai dién
theo phép ludt, danh sach thanh vién hop danh, S& Tu phap c6 trach nhiém xem
xét, cap lai Glay dang ky hoat dong cho Van phong giam dinh tu phép. Trudong
hop khéng cap lai Gidy ding ky hoat dong thi phai thong bao bang van ban va
néu ro ly do. Van phong gidm dinh tu phap bj tir chéi cép lai Gidy ding ky hoat
dong c6 quyén khiéu nai, khéi kién theo quy dinh cta phép luit.

b) Céch thirc thyc hién: Hé so dugc ndp truc tiép tai Bd phan tiép nhén va
tra két qua ctia S& Tu phap hoic giti bing dich vu buu chinh dén Sé& Tu phap.

c) Thanh phan, sb lugng hé so
- Thanh phan hd so:

(1) Pon dé nghi cép lai gidy ding ky hoat dong cho van phong giam dinh
tu phap;

(2) Ban chinh gidy dang ky hoat dong cii;

- 86 lwong hd so: 01 (mot) bo.

d) Thoi gian gidi quyét: 04 (bon) ngay lam viée.

d) Poi tugng thyc hién tha tuc hanh chinh: T4 chire.
e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Van phong gidm dinh tu phap
duoc cap lai giay dang ky hoat dong,

h) L& phi: Khéng.
i) Tén mau don, t& khai: Khéng.

- k) Yéu cau, diéu kién ctia thit tuc hanh chinh: Khéng — - e
1) Can ctr phép ly ctia thti tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luat Gidm dinh tu phép;








- Quyét dinh s6 2007/QD-BTP ngay 26/9/2016 ctia Bo truong Bo Tu phap
v& viée cong bd thi tuc hanh chinh trong linh vuc luét sw, tu van phap luét, cong
chimg, glam dinh tu phép, ban d4u gia tai san, trong tai thuong mai, quan tai vién
va hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san thudc pham vi quan ly nha nuéc cia Bd Tu

phap.
1. LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY

1. Thu tuc lya chon, ky hop ddng véi td chire hanh nghé luit su, tb
chite tw vin phap luat

a) Trinh tu thyc hién

- Cén ctr vao tinh hinh thyc tién dia phuong, S& Tu phap danh gia kha
ning dap Umg nhu cau trg gitp phép ly cua Trung tam dé du kién sb lwong t8
chiic ky hop ddng thue hién tro gitp phap 1y (sau day goi 13 tb chirc).

- Gidm dbc S¢ Tu phéap quyét dinh thanh lap Té dénh gia ho so lya chon
t6 chiic.

- Thong béo lwa chon t6 chirc duoc dang tai trén Trang théng tin dién tor
cua S0 Tu phap dia phuong (ti thiéu 1a 05 ngay lam viéc) gom nhiing ndi dung:
s6 luong t6 chirc hanh nghé luat su, t§ chirc tu van phép lut dv kién lua chon;
diéu kién ky hop dong thuce hién trg gitip phap ly, cach thue, tiéu chi, thang bang
diém danh gia hd so; yéu cdu v& hd so; dia dlem thoi han ndp hd so; du thao
hop ddng thuc hién trg gitip phap 1y; cac yéu cau khac (néu co).

- Trén co s& thong bdo lua chon to chire, td chic ndp hd so vé S& Tu
phép (thoi han ndép hoé so duoe quy dinh cu thé trong thong bdo lua chon t6
chiic; bdo dam thoi han t6i thidu la 20 ngay, t6i da khéng qué 30 ngay k& tir
ngay thong bao duoc déing tai).

- T dénh gia hoan thanh viéc danh gia trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
hét han nop hd so. Trudng hop can thiét, c6 thé kéo dai thoi gian danh gia nhung
khéng qua 03 ngay lam viéc.

- SO Tu phap c¢6 trach nhiém thong bdo két quéa lya chon dén céc té chic
da nop hd so. TH chirc phal c6 sb diém danh gia tir 50 diém trd 18n va duoc lua
chon theo thir tu tir cao xudng thap dén du s6 luong du kién lua chon.

- Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay nhan dwoc thdng béo, td chic duogce
lya chon ¢6 trach nhiém ky hop ddng véi S& Tur phap, truong hop 6 ly do chinh
dang thi c6 thé kéo dai nhung khéng c6 15 ngay ké tir ngay nhan duoc théng
bdo. Qua thoi han trén ma té chirc duoe lua chon khong ky hop ddng thi S& Tu
phap théng bao dé ky hop dong véit6 chirc ¢ s6 diém cao ké tiép (néu con). -

b) Céch thirc thue hién: H6 so ndp truc tiép tai B6 phan tiép nhén va tra két
quéa ctia S& Tu phap /qua dich vy buu chinh hodic qua dich vu cong dién tir dén
S& Tu phap.

¢) Thanh phén, sb luong hd so







01 bd hd so, gdm:

- Gidy dé nth tham gia lya chon ky hop dong thuc hién trg gitp phap ly,
trong d6 néu rd viéc dap ting cac dleu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Luat
Trg gitp phap ly va gidi thiéu vé td chie, hoat dong cua td chuc tham gia lua
chon ky hop dong thuc hién trg gitp phap ly, néu rd s luat su, s6 tu vén vién
phép luat 1am viéc tai té chirc; vu viée tham gia t6 tung; kinh nghiém tham gia
tro gitip phap ly (néu cé);

- Ban sao Gidy diang ky hoat dong;

- Cac tai liéu khéc theo thong béo lya chon t6 chirc (néu co).

d) Thoi han giai quyét

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hét han ngp hé so, Té danh gia to

chie phai hoan thanh viéc danh gia. Truong hop cén thiét, c6 thé kéo dai thoi
gian danh gid nhung khong qua 03 ngay lam viéc.

- S¢ Tu phap c¢6 trach nhiém théng bao két qua lua chon den céc td chuc
da nop hd so. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay thong béo, t6 chirc duge lua
chon ¢6 trach nhiém ky hop dong véi Sé Tu phap, trlir truong hop ¢6 1y do chinh
dang thi c6 thé kéo dai nhung khéng qué 15 ngay ké tir ngay nhan duoc thong
bao.

- Truong hop nop hé so truc tuyén: 09 (chin) ngay lam viée, ké tir ngay
nhdn di ho so.

d) B01 tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T chirc hanh nghé luat su, td
chitc tur van phép luét tham gia lya chon ky hop dong thuc hién tro gitp phap 1y.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Hop dong thue hién tro gitp
phép ly gitta S& Tu phép va té chirc hanh nghé luét su, t chirc tw vin phap luat.

h) Phi, 1¢ phi: Khéng
i) Tén mau don, mAu to khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh

- T6 chtic ¢ nguyén vong va cé du didu kién theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 14 cta Luat Tro giup phép ly. Cu thé:

+ €4 linh vye déng ky hoat dong pht hop véi linh vuc tro gitp phap ly
theo quy dinh ctia Ludt trg gitp phép ly;

+ La td chirc hanh nghé luat su; té chue tu vén phép luat cé it nhét 01 tu
van vién phép luat c6 02 nim kinh nghiém tu van phép ludt tré 1én hodc 01 luat
su lam viéc thudng xuyén tai td chirc;

+ C6 co s& vt chét phu hop véi hoat dong tro gitp phap 1y;

+ Khoéng dang trong thoi glan thi hanh quyét dinh xr phat vi pham hanh
chinh trong hoat dong hanh nghé luat su, tu van phap luat.








- T6 chitc da thyuc hién hanh vi bi nghiém c¢idm quy dinh tai khoan 1 Pidu
6 cua Ludt Tro gitp phap ly thi khéng duogc lua chon, ky két hop dong thuc hién
trg gitip phép ly trong thoi gian it nhat 1a 02 nam ke tir ngdy c6 két luéin vi pham.
Cu thé:

+ Xam pham danh du, nhin phim, quyén va loi ich hop phép cua nguoi
dugce tro gitip phap ly; phan biét doi xtr ngudi duoc trg gitp phép ly;

+ Nhan, doi hoi bat ky mot khoan tién, loi ich vat chat hodc loi ich khac tir
nguoi dugc trg gitup phap 13?; sach nhiéu nguoi duoc tro giﬁp phap ly;

+ Tiét 16 thong tin vé vu viéce tro giop phap ly, vé ngudi duge tro giup

phap ly, trir trudng hop ngudi dugce tro gitip phép 1y dong ¥ bang van ban hoic
luat c6 quy dinh khéc;

+ Tir chdi hodc khong tiép tuc thue hién trg gitip phap ly, trur truong hop
quy dinh tai Luat nay va quy dinh ctia phép luat vé t6 tung;

+ Loi dung hoat dong trg gitp phép ly dé truc loi, xAm pham qudc phong,
an ninh qudc gia, gy mét trat tw, an toan x& hdi, anh huéng xéu dén dao dic xa
hoi;

+ Xi giuc, kich dong nguoi duge trg gitp phép 1y cung cip théng tin, tai
liéu sai sy that, khiéu nai, t6 cdo, khéi kién trai phap luat.

1) Cén ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Tro gitup phap ly nam 2017;

- Thong tu 56’08/201’7/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta B truwong Bo Tu
phép quy dinh chi tiét mét so6 diéu ctia Luat Trg gitp phap ly va huéng dan giay
to trong hoat dong tro gitp phap ly.

- Thong tu sd 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cua Bé truong B Tu
phap stra doi, bo sung mdt so dieu cia Thong tuw so 08/2017/TT BTP ngay
15/11/2017 cta Bo truéng Bo Tu “phap quy dinh chi tiét mot sd diéu cta Lut
Tro glup phép 1y va huéng dan gidy t& trong hoat ddng tro giup phap ly; Théng

tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ctia Bo truéng B Tu phap hudng dan
mdt s hoat déng nghiép vu trg gitp phép ly va quan ly chat lugng vu viée tro

giup phap ly.
- Quyét dinh s6 1170/QD-BTP ngay 15/7/2021 cua Bo truong Bo Tu

phap V& viéc cong bb thu tuc hanh chinh stra dbi, bd sung trong linh vuc tro
giup phép ly thude pham vi chirc ndng quan ly ctia B Tu phép.

- Ozfyet dinh s6 167/0D- STP ngay 27/9/2023 cua Gidm doc So Tuw phdp
vé viée rut noan thoi gian giai quver ho so rriee myen S0 VoI truc m,p

IV. LINH VU'C TRONG TAI THUONG MAI

1. Thay d6i ndi dung Gidy diing ky hoat ddng ciia Trung tim trong
tai; thay d6i noi dung Gidy ding ky hoat dong ctia chi nhanh to chire trong
tai nwée ngoai tai Viét Nam







' a) Trinh tw thyc hién: Trung tdm trong tai, Chi nhanh cta té chic trong tai
nuoc ngoai tai Viét Nam hoan thién hé so gt cho Sé Tu phap noi dang ky hoat
dong dé ghi noi dung thay d@di vao Gidy dang ky hoat dong.

b) Céch thitc thuc hién: Hb so duge ndp truc tiép tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tu phap, giri bang dich vu buu chinh dén S Tu phéap hodc
qua dich vu cong dién t& dén Sé Tu phap.

¢) Thanh phan hd so

- Pon @ nghi thay dbi noi dung Gidy ding ky hoat doéng cua Trung tdm
trong tai/Chi nhanh cta TH chuc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau sb
10/TP-TTTM);

- Ban chinh Gidy ding ky hoat déng ctia Trung tdm trong tai, Chi nhanh
cua Trung tdm trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam:

- Ban sao ¢6 chitmg thuc Gidy phép thanh lap Trung tam trong tai; trong
truong hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé dbi chiéu; Ban sao co
ching thuc Gidy phép thanh 1ap Chi nhénh cta Trung tAm trong tai nudc ngoai

tai Viét Nam; trong truong hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé& déi
chiéu.

- 86 luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1&
(Truong hop ndp ho so truc tuyén: 13,5 (mudi ba phdy ndm) ngay lam viée, ké
tix ngay nhdn dit ho so)

d) Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tim trong tai; Chi
nhanh cla Trung tdm trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

e) Co quan tryc tiép thyc hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phép.

) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Ghi néi dung thay d6i vao Gidy
dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai, Gidy déng ky hoat dong Chi nhénh
ctia t6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.

h) Phi thdm dinh:

- 500.000 dbng (N&m tram nghin ddng) dbi véi thay ddi néi dung Gidy
déng ky hoat dong ctia Trung tdm trong tai;

- 3.000.000 dong (Ba triéu dong) ddi véi thay dbi noi dung Giay dang ky
hoat déng Chi nhanh ctia Trung tdm trong tai nudce ngoai tai Viét Nam.

i) Tén mau don, mau t& khai: Pon dé nghi thay d6i ndi dung Gidy ding
ky hoat dong ctia Trung tdm trong tai/Chi nhanh cta T8 chirc trong- tai nuaoe
ngoai tai Viét Nam (Mau 10/TP-TTTM ban hanh kém theo Théng tu sb
12/2012/TT-BTP).

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khéng.

1) Cén ctr phép ly cta thi tuc hanh chinh







- Luat Trong tai thuong mai nim 2010; ;
- Nghi dinh §6 63/2011/NB-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phti quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luét Trong tai thuong mai;

- Nghi dinh s‘('() 124/2018/ND-CP ngay 19/9/2018 ctia Chinh pht stra doi,
bo sung moét so dicu cua Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt s6 diéu ctia Luit Trong
tai thuong mai;

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ciia Bo truéng Bo Tu
phép ban hanh mot so6 biéu mau vé t6 chirc va hoat dong trong tai thwong mai;

- Thong tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia Bb truong Bo Tai
chiqh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va si dung phi tham dinh tiéu
chuén, diéu kién hanh nghé trong linh vuc trong tai thuong mai;

.- Quyét dinh 1955/QD-BTP ngay 18/9/2020 cua B¢ trudéng Bo Tu phdp
vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh dugce chuan hoa, thi tuc hanh chinh bi bai bo
trong linh vuce trong tai thwong mai thugc pham vi chiic nang quan ly ctia B6 Tu
phap.

quer dinh s6 167/0P- STP ngay 27/9/2023 cua Gidm doc So T phdp
vé viéc it ngan thoi gian giai quyez‘ hé so truc I,‘nyen 50 VO1i truc flep







Méu 10/TP-TTTM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lip - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI THAY DOI NOQI DUNG
GIAY DANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUOGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gri: S& Tu phép......ocooevvviniiniiniiieennen,

Ten Trung tAm troNE taI: . eevvuiiviiiie e e
Tén viét tat (néu < ) TG S o . A
Giay phép thanh lap S0 s r emers cnsn s rmes seeee D e s es ssms smtes seine
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Pé nghi thay d6i noi dung Gidy ding ky hoat dong Trung tdm trong tai
v6indi dung cu thé nhu sau:

Chung t6i xin cam két chju trach nhiém hoan toan va su trung thue va sy
chinh x4c cta ndi dung don d& nghi xin thay d6i ndi dung Giy ding ky hoat
dong va ho so kém theo; chdp hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia phip luat
Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu gli kém bao gdm:

---------------------------------------------------------------------------------------

Tinh (thanh phd), ngay....thang....nim...
Nguoi dai dién theo phép luét cia Trung tdm
trong tai/Trwdng Chi nhénh ciia T chire trong
tai nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghi rd ho, tén va déng dau)








V. LINH VU'C HQ TICH
1. Cap ban sao Trich luc hd tich
a) Trinh tu thuc hién

BudGc 1: C4 nhan c6 yéu cdu cdp ban sao trich luc ho tich truc tiép hodc
thong qua nguoi dai dién ndp ho so tai Bd phan ti€p nhan va tra két qua cua So
Tu phap;

Budc 2: Can bd tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu théng tin
trong T khai va tinh hop 1€ cua gidy to do ngudi yéu cau xuat trinh hodc nop.

+ Néu hd so déy du, hop 18, ngudi tiép nhan hod so viét gidy tiép nhan,
trong dé ghi rd ngay, gio tra két qua va chuyén hd so cho phong chuyén mon
ngay trong ngdy dé giai quyét theo quy dinh; néu hd so chua day du, hoan thién
thi huéng dan ngudi nép hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop
khéng thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban hudng dan,
trong do néu rd loai giéy to, ndi dung cén bo sung, hoan thién, ky, ghi o ho, chit
dém, tén clia ngudi tiép nhan;

+ Hb so yéu ciu cap ban sao trich luc sau khi da duoc huo‘ng dan theo quy
dinh ma khéng dwoc bd sung day da, hoan thién thi ngum tlep nhéan tir chdi tiép
nhén hd so. Viée tir chdi tlep nhan ho so phai dugc thé hién bang van ban, trong
d6 ghi 16 ly do tir chbi, ngudi tiép nhén ky, ghi 16 ho, chit dém, tén.

Bude 3: Ngay sau khi tiép nhan hd so, néu thay hé so ddy dt va phu hop,
céng chirc 1am cong tac ho tich can cir vao Co so dir liéu ho tich, ghi ndi dung
ban sao trich luc hd tich, bdo cdo Giam dbc hodc Pho Giam dbc (phu trach linh
vuc hd tich duge Giam déc S& Uy quyén) ky cép ban sao trich luc hd tich cho
ngudi yéu cau.

Budc 4: Tra két qua cho cong dan.

b) Cach thirc thuc hién: Ngudi co yéu cau cép ban sao Trich luc ho tich
truc tiép thuc hién hodc uy quyén cho nguoi khac thuc hién nop hd so truc tiép
tai BO phdn mot ctra/Trung tdm hanh chinh cong ciia Co quan quan ly Co s¢ dir
liéu ho tich dién tir hoac gui hé so qua hé théng buu chinh hodc ndp ho so truc
tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia (https:/dichvucong.gov.vn) hodc Céng dich
vu cong thanh phé (https://dichvucong.danang.gov.vn).

¢) Thanh phan ho so

- T& khai dé nghi ban sao Trich luc ho tich theo mau trong truong hop
ngudi yéu céu 1a cé nhan hodc Van ban yéu cau cap ban sao Trich luc hd tich néu
rd 1y do trong trudng hop ngudi yéu cau 1a co quan, t6 chire (néu ngudi co yéu cau
lya chon ndp hd so theo hinh thirc truc tiép);







- Biéu méu dién tir tuong téc cép ban sao Gidy khai sinh, ban sao Trich
luc ho t]Ch (do nguroi yeu cau cung cip thong tin theo huwéng dan trén Cong dich vu
cbng, néu ngudi c6 yéu cau lua chon n6p hé so theo hinh thire truc tuyén);

- Ngudi co yéu cau cap ban sao Trich luc hd tich thurc hién viéc n@p/xuét
trinh (theo hinh thitc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén) cac giay
to sau:

* Gidy 16 phdi np:

- Van ban uy quyen theo quy dinh ctia phép luét trong truong hop Uy quyen
thuc hién yéu cau cép béan sao Trich luc ho tich. Trudng hop nguoi dugc ty quyén

la 6ng, ba, cha me, con, v, chdng, anh, chi, em rudt cia ngudi Gy quyén thi vin
ban tiy quyén khong phai ching thuc.

* Gidy to phdi xudt trinh:

- Ho chiéu hoic chimg minh nhan din hodc thé cin cudc cc’ing dén hoac
cac gidy to khéc c6 dan anh va thong tin ca nhén do co quan c6 tham quyen cép,
con gié tri sir dung dé chimg minh vé nhén than ciia ngudi c6 yéu cau cap xac
nhdn thong tin ho tich. Trucng hop cac théng tin c4 nhan trong cac gidy to nay
da co trong Co s& dit liéu quoc gia vé dan cu (CSDLQGVDC), Co s¢ dir liéu hd
tich dién t&t (CSDLHTDT), duoc hé théng dién tyr dong thi khéng phai xudt trinh
(theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thire truc tuyén);

Trudng hop gii hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao c6 chimg thuc cac gidy to phai xuat trinh néu trén.

*Luu y

- D61 véi gidy to ndp, xuat trinh néu nguoi yéu cau ndp ho so theo hinh
thtre truc tiép:

+ Dbi véi giéy t& xuat trinh khi dang ky ho tich, ngudi tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra, ddi chiéu véi thong tin trong to khai, chup lai hodc ghi la1 thong
tin dé luu trong hd so Va tra lai cho nguoi xuét trinh, khong dugc yéu cu nop
ban sao hodc ban chup gidy to dé.

+Nguoi yéu cau déng ky h6 tich ¢6 thé ndp ban sao chung thyc tir bén
chinh hodc ban sao dugc cap tir s6 gdc hoac ban chup kém theo ban chinh gidy
to de ddi chiéu. Truong hop nguoi yéu ciu nop ban chup kém theo ban chinh
gidy to thi nguoi tiép nhan cé trach nhlem kiém tra, d6i chiéu ban chup V0'1 ban

chinh va ky xac nhan, khong duogc yeu cAu nguoi di dang ky ndp ban sao gidy to
SRR - T F o asss e senmee saseser e e o

+ Nguoi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhén ding, di hd so dang ky ho
tich theo quy dmh ctia phép luat ho tich, khong dugc yéu ciu ngudi dang ky hod
tich nép thém gidy t& ma phéap luat ho tich khong quy dinh phai ndp.







- Péi vcn gidy to giri kém theo néu ngudi yéu cau nop hd so theo hinh
thire truc tuyén:

+ Bén chup céc gidy to gm kém theo hd 50 cp ban sao Trich luc hd tich truc
tuyén phai bao dam rd nét, ddy du, toan ven vé ndi dung, 1a ban chup bang may
anh, dién thoai hoac dugc chup, duoc quet bang thiét bi dién tir, tir glay to duoc cap
hop 1§, con gia tri st dung; neu la gidy to do co quan c6 thdm quyén nudc ngoai
clp thi phai dugc hO'p phép hoa lanh sy, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, trir
truong hgp duge mién hop phép héa lanh sy.

+ Truong hop nhan ket qua (ban sao Trich luc ho tich) tai co quan dang ky
hé tich, nguoi co yéu céu cip ban sao Trich luc hé tlch phai xuét trinh gidy to tuy
than; ndp cac gidy to, tai lidu la thanh phan ho so cap ban sao Trich luc hd tich
theo quy dinh phap luat hd tich. Truong hop gidy to, tai heu phai giri kém trong hd
so cap ban sao Trich luc ho tich truc tiép hodc trrc tuyen da co ban sao dién tir
hoac da co ban dién tur gIay to ho tich thi nguoi yéu ciu duogc st dung ban dién tir
nay.

d) S6 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hé so; truong hop nhan
hd so sau 15 gio ma khdng giai quyét duoc ngay thi tra két qua vao 09 gio: ngay
lam viéc tiép theo.

e) béi tuong thue hién: C4 nhén, td chiec.

g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban sao trich luc ho tich.

i) Lé phi: 8000 ddng/ 1 ban sao

k) Tén mau don, mau to khai

- T khai cép ban sao trich luc ho tich theo Mau 18, Phu luc 5 quy dinh tai
Thong tu 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua B truéng B Tu phéap (réu ndp
ho so theo hinh thite triec tiép).

- Biéu mau dién tir trong tac cap ban sao Trich luc hé tich (néw ndp ho so
theo hinh thite truc tuyén).

1) Piéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
m) Cén ctr phap ly
- Luat Ho tich nam 2014;
E Nghi,dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat H tich;
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phti quy dinh vé
Co s¢ dit li€u ho tich dién tir, dang ky ho tich tryc tuyén;







. - Théng tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cta Bo Tu phép quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Lust Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngdy 15/11/2015 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luéat Ho tich;

- Thong tu sb 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ctia Bé Tu phap quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/ND-
CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh pha quy dinh vé& Co so dir lidu ho tich dién tu,
dang ky ho tich truc tuyén;

- Théng tu sb 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia B6 Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai théc, stt dung théng tin
trong co s& dit liéu ho tich, phi x4c nhdn ¢6 quéc tich Viét Nam, phi x4c nhén la
ngudi gbe Viét Nam, 18 phi quéc tich;

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cia B Tai chinh huéng
dan vé phi va 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong;

- Théng tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 ctia Bo Tai chinh sta
d6i, bd sung mét sb didu ctua Thong tu sd 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019
ctia B§ Tai chinh huéng dan vé phi va 18 phi thudc thAm quyén quyét dinh cia
Hoi dong nhén dén tinh, thanh phé truc thude Trung uong.

- Thong tie 56 03/2023/TT BTP ngay 02/8/2023 cua B¢ triwvong Bo Tu
phdp sita déi, bé sung mét 90 ngi dung cua Thong tu 56 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hcmh Nghi dinh sé
87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé Co sé dit liéu hé
tich dién i, ddng ky h¢ tich truc z‘uyén.

- Quyét dinh s6 2228/QD-BTP ngay 14/11/2022 ciia Bd Tu phap vé viéc
cong bd Thi tuc hanh chinh méi ban hanh; Thi tuc hanh chinh duge sta ddi, bd
sung trong linh vue Ho tich thuc hién tai co quan duge ding ky ho tich thudc
pham vi chirc nang quan ly ctia Bd Tu phép.
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(ky va ghi v ho, chit dém, tén)

Chu thich: ‘ ’
Ghi tén co quan dé nghi thyc hién viéc cap ban sao Trich luc ho tich.

@) Ghi theo noi dang ky thuong tr; néu khong c6 noi ding ky thuong tra
thi ghi theo noi ding ky tam trt; trudong hop khong ¢6 noi ding ky thuong tri va
noi dang ky tam trua thi gh1 theo noi dang sinh séng.

®) Ghi thong tin vé gidy to tuy than ctua nguoi di dang ky, ghi 15 s6, co
quan cép, ngay cap ho chibu, chimng mmh nhan dan hoic gidy to hop 18 thay thé

Vi du: Chitng minh nhan dén s6 001089123 do Cong an thanh ph6 Ha Nbi
cép ngay 20/10/2004.

“ Ghi 15 loai viée hé tich da dang ky trude day, nay d& nghi cép ban sao Trich
luc ho tich.

®) Ghi r& tén co quan da dang ky ho tich trude day.

Vi du: Uy ban nhan dan phudong Dién Bién, quin Ba Dinh, thanh
ph6 Ha Nbi.

Uy ban nhan din quan Hoan Kiém, thanh phé Ha N6i
So Tu phap tinh Hoa Binh
) Ghi rd sé lugng ban sao dé nghj cap.







NOQI DUNG MAU PIEN TU TUONG TAC YEU CAU
CAP BAN SAO TRICH LUC HQ TICH

I. Thong tin vé ngudi yéu cau
(1) Ho, chit dém, tén;
(2) $6 dinh danh c4 nhan;

(3) Giay to 'ruy than: Loai gidy t& su dung (CC CD/CMND/HO chiéu/Gidy to hop
18 thay thé); sb, ngdy, thang, nam cip, co quan cip; ban chup dinh kem;

(4) Noi cu trii (noi thuong tri/noi tam tri/noi dang sinh sdng);

(5) Quan hé voi nguoi duoc cép ban sao Giéy khai sinh/Trich luc ho tich.
I1. Thong tin vé gidy to ho tich da diing ky

(6) Ho, chir dém, tén ngudi duge ding ky;

(7) Sé dinh danh c4 nhan;

(8) Gidy to tuy than: Loai gidy to su dung (CCCD/ CMND/H$ chiéu/Gidy t& hop
1¢ thay thé); sb, ngay, thdng, ndm cép, co quan cap; ban chup dinh kém;

(9) Noi cu trii (noi thuong tri/noi tam trii/noi dang sinh sdng);

(10) Loai viéc yéu cau cép ban sao Giéy khai sinh/Trich luc ho tich;
(11) Co quan da dang ky su kién ho tich trudc day;

(12) Ten giéy tor ho tich, s6, quyén 50, ngay, thang, ndm dang ky;
(13) S6 luong ban sao;

(14) Phuong thirc nhan két qua:

o Truc tiép

o Truc tuyén (ban dién tir s& dwoc gui vé Kho quan ly dir liéu cua ca nhan/dia
chi thu dién tir/thiét bi sb/dién thoai cia ngudi yéu cau)

0 Buu chinh (cung cép dia chi noi nhén).
(15) Hd so dinh kém theo quy dinh.

* Nguoi yéu cau cam doan cdc théng tin cung clp 12 ding su that va chiu hoan
toan trach nhiém trude phap luit vé ndi dung cam doan ctia minh.

* Truong hop céc thong tin vé glay to chung minh noi cu tru dé duoc khai thac
tr CSDLQGVDC, duoc hé théng dién tu dong thi khong phai xuat trinh (theo
hinh thitc truc tiép) hodc tai 1&n (theo hinh thirc truc tuyén).

* Mau dién tir tuong tac ghi nhan thoi gian (gmr phut, gidy, ngay, thang, niam)
hoan tat viéc cung cap thong tin; ngudi yéu cau trude do da dang nhap vao hé
thong, thure hién x4c thuc dién ti theo quy dinh.







2. X4c nhan thong tin hd tich
a) Cach thuce thuc hién

Nguoi ¢6 yéu cdu xac nhan thong tin hd tlch truc tiép thue hién hodc ty
quyén cho ngudi khac thuc hién ndp hd so truc tiép tai B6 phan mot ctra/Trung
tam hanh chinh cong cua Co quan quén ly Co so dir liéu ho tich dién tur hodc gui
hod S0 qua hé théng buu chinh hozic nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu cong
quic gia (https:/dichvucong.gov.vn) hodc Coéng dich vu coéng thanh phd
(https://dichvucong.danang.gov.vn).

b) Thanh phan hd so

- To khai dé nghi x4c nhan thong tin hd tich theo mau (néu nguoi cé yéu
cau lya chon ndp hd so theo hinh thirc truc tiép);

- Biéu mau Chen tu tuong tac yéu cdu clp vin ban xac nhan thong tin hd
tlch (do nguoi yeu cdu cung cap thong tin theo huéng dan trén Cong dich vu cong,
néu ngudi 6 yéu cau lua chon ndp hod so theo hinh thie truc tuyén);

- Ngudi ¢6 yéu cdu xic nhén thong tin hd tich thuc hién viéc ndp/xuét
trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hodc tai-1én (theo hinh thirc truc tuyén) cic gidy
to sau:

* Gidy to phai nop:

- Giz’iy t0, tai lidu co lién quan dén noi dung dé nghi xac nhan thong tin
ho tich;

- Véan ban uy quyén (dugc ching thyc) theo quy dinh cia phéap luét trong
truong hop ty quyén thlI’C hién viéc xin cap xac nhin thong tin ho tich. Truong
hop nguoi duoc uy quyén la 6ng, ba, cha me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt
clia ngudi iy quyén thi vén ban ty quyén khong phai chimg thye.

* Gidy to phai xudt trinh

- Ho chiéu hoic chimg minh nhan dan hodc thé cdn cudc cong dan hodc
céc gidy to khéc ¢6 dan anh va thong t1n c4 nhéan do co quan c6 thim quyen cp,
con gia tri st dung dé chimg minh vé& nhén than cia nguoi co yéu cau cap xac
nhén théng tin hd tich. Truorng hop cac thong tin c4 nhan trong céc gidy to nay
da c6 trong Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu (CSDLQGVDC) Co so dir liéu ho
tich dién tu (CSDLHTDT) dugc hé théng dién tu dong thi khong phai tai 1én
(theo hinh thirc tryc tuyén);

- Gidy to c6 gid tri ching minh thong tin vé cu tra trong trudng hop co
quan quan ly Co s& dit liéu ho tich dién tir khong thé khai théc duoc thong tin vé
noi cu tru cua cong dan theo cac phuong thirc quy dinh tai khoan 2 biéu 14
Nghi dinh sé 104/2022/ND CP ngay 21/12/2022 ctia Chinh pha. Trudng hop
céc thong tin vé gidy td chirng minh noi cu tri di duoc khai thac tir Co s6 di







ligu quoc gia vé dén cu bing céc phuong thirc nay thi nguoi cé yéu chu khoéng'
pha1 xuét trinh (theo hinh thtc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc
tuyén).

Trudng hop glri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo béan
sao co6 chirng thuce cac gidy to phai xudt trinh néu trén.

*Luuy

- D6i véi gidy to ndp, xuét trinh néu nguoi yéu cau ndp hd so theo hinh
thire truc tiép:

+ Nguoi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra, ddi chiéu véi thong tin trong
to kha1 chup lai hodc ghi lai théng tin dé luu trong hd so va tra lai cho ngudi
xuét trinh, khéng duge yéu cau ndp ban sao hodc ban chup gidy to do.

+ Ngudi yéu cau dang ky ho tlch c6 thé ndp ban sao ching thuc tr ban
chinh hozic ban sao dugc cép tir s6 gbe hoac ban chup kém theo ban chinh gidy
to dé ddi chiéu. Truong hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém theo ban chinh
gidy to thi nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky x4c nhan, khong duge yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao gidy to
do.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, du hd so dang ky hd
tich theo quy dinh cta phap luat ho tich, khéng duoc yéu cau ngudi ding ky ho
tich ngp thém gidy to ma phép lut ho tich khong quy dinh phai ndp.

- P6i voi gidy to gii kém theo néu ngudi yéu cau ndp hd so theo hinh
thirc truc tuyén:

+ Ban chup cac gidy to giri kém theo hd so cdp xdc nhén thong tin hd tich
truc tuyén phai bao dam rd nét, dﬁy du, toan ven vé ndi dung, la ban chup béng
mdy anh, dién thoai hodc dugc chup, dugc quét bang thiét bi dién tir, tir gidy tor
duoc cip hop 18, con gid tri st dung.

+ Trudng hop nhan két qua (Van ban xac nhan théng tin ho t1ch) tai co quan
dang ky hd tich, ngudi co yeu cdu cap xdc nhan théng tin ho tich xuét trinh gidy to
tuy than; nop ban chup cac gidy to, tai lidu co lién quan dén noi dung dé nghi xé4c
nhéan thong tin hg tich theo quy dinh phap luat hd tich. Truong hop giay to, ta1 lieu
phai giri kém trong ho so cap xac nhan thong tin hd tich truc tiép hodc trure tuyén da
co ban sao di€n tir hodc dd c6 ban dién tir gidy to ho tich thi nguoi yéu cau duoc sir
dung ban dién tir nay.

- Giy to do co quan c6 thim quyén ctia nude ngoai cap, cong chimg hodc
xac nhan dé st dung cho viéc dang ky h tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa 1anh su theo quy dinh ctia phap ludt, trir truong hop duge mién theo diéu
uée qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

c) S6 lwong hd so: 01 bd







. d) Thoi han giai quyét: 03 ngay. Trudng hop phai kiém tra, x4c minh thi
thi han c6 thé kéo dai nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

d) bdi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, tb chire, ca nhan.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan quan 1y Co s& dit liéu
ho tich dién tr (BO Tu phép, S& Tu phép cac tinh, thanh phé truc thude trung
wong, Phong Tu phap céc huyén, quén, thj x&, thanh phé thudc tinh, thanh pho
truc thude trung wong).

g) Co quan phéi hop: Co quan cong an, cac co quan khéc cé lién quan.

h) Két qua thyc hién thd tuc hanh chinh: Vin ban x4c nhan théng tin ho tich.

i) Phi: 8.000 déng/V &n ban xac nhin vé mét viéc hd tich ctia c4 nhan da
dang ky.

k) Mau don, mAu to khai

+ To khai dé nghi xéc nhén thdng tin hd tich (néu ndp ho so theo hinh thic
truc tiép);

+ Biéu mau dién tir tuong tac yéu cau cap vin ban xac nhén thong tin ho
tich (néu ndp hd so theo hinh thiic truc tuyén).

1) Yéu cau, didu kién thuc hign thu tuc hanh chinh: Khéng c6
m) Can cir phép 1y
- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghl dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét m6t sé didu va bién phép thi hanh Luét Ho tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phi quy dinh v&
Co s6 dit liéu ho tich dién tt, dang ky ho tich truc tuyén;
- Nghi dmh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh phu sua (‘1‘01

bo sung mot 56 dleu ctia cdc nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh s ho
khau, s6 tam tra gidy khi thyc hién tha tuc hanh chinh, cung cép dich vu céng;

- Thong tu sb 04/2020/TT- BTP ngay 28/5/2020 ctia By truéng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu cia Luat Ho tich va Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sb didu va
bién phap thi hanh Luét Ho tich;

- Théng tu sb 01/2022/TT—BTP ngay 04/01/2022 cta Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mét sb didu va bién phap thi hanh Nghi dinh

s0 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cta Chinh phu quy dinh vé Co sé dit liéu h
tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Théng tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh mrc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va str dung phi khai théc, st dung







thong tin trong co s& dir liéu hd tich, phi x4c nhan co6 quéc tich Viét Nam, phi xac
nhan la ngudi goe Viét Nam, 18 phi qudc tich;

- Théng tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B truong Bo Tai
chinh huéng dan vé phi va 1& phi thudc thdm quyén quyét dinh ctia H6i dong nhan
déan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 ctia B6 truéng Bo Tai
chinh sira d6i, bd sung mét sb diéu ctia Thong tu sé 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 ctia B Tai chinh huéng din vé phi va 16 phi thudc thdm quyén
quyét dinh ctia Hoi ddng nhén dan tinh, thanh phé truc thuge Trung wong.

- Thong tu 56 03/2023/T T-BTP ngay 02/8/2023 ctia B§ truong Bo Tur
phdp sia doi, b6 sung mét SO ngi dung ciia Théng tw s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hémh Nghi dinh 5o
87/2020/NP-CP ngay 28/7/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé Co sé dit liéu hd
tich dién tu, dang ky ho tich truc z‘uyé’n.

- Quyét dinh s& 528/QDP-BTP ngay 10/4/2023 ctia B6 Tu phép vé viéc
cong bd tha tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung trong linh vire Ho tich thudc
pham vi chtirc nang quan ly ctia B& Tu phap.
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T6i cam doan cac thong tin cung cap la ding sy that va chiu hoan toan trach
nhiém trudc phap ludt vé ndi dung cam doan ctia minh.
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Nguoi yéu cau(

(Ky, ghi ro ho, chit dém, tén)

S6 hrong:.......... ban™.

Phurong thite @R ket GUG™ :...........coovooeceeeeeeeeeeeeeeeeseeeeee et

Chui thich:

" Ghi ré én co quan dé nghi céip Xdc nhgn théng tin ho tich.

“ Ghi s6 dinh danh cd nhin hodc thing tin vé logi gidy 10 tuy than su dung (CCCD/CMND/HG
chiéu/Gidy 16 hop 16 thay Ihc) ghi 6 56, ngdy, thang, ndm cdp, co quan cap; ban chup dinh kém (Vi
du: Cdn cude cong ddn so 001089123500 do Céng an thanh pho Heée Noi cdp ngav 20/10/2021).
ancmg hop co quan, t6 chite dé nghi ghi tén, gidy 10 ciia nguoi dgi dién theo phdp ludt:

@ Ir uong hop dé nghi cdp xdc nhen thong tin hé tich cia minh thi ghi Ban thdn; triong hop dé nghi
cdp xdc nhén thong tin hé tich cia ngueoi khac thi ghi ro méi quan hé véi ngieei dupe cdp xde nhan. Vi
du: Vo/c hong;c(m /thee hién theo dy quyen,

4 Muyc néy dénh cho co quan, 16 chite dé nghj xde nhin thong tin ho tich;

% Néu ro. da) di néi dung, thoi diém dang ky ban déu; ngi dung can cir va thoi gian thire hién cde
viéc thay doi, diéu chinh Ihong’ tin ho tich tinh dén thoi diém cdp vim ben xdc nhdn.

Vi dy: Xdc nhdn théng tin vé viéc két hén ma co quan ding ky hé tich cé tham quveén da cho phép thuc
hién vige thay dsi ho, chit dém, tén, cai chinh nam sinh cia nguoi vo hodc nguoi chong hodge hai vor
drong da ly hén.

“ Ty wong hop chit thé yéu cdu xdc nhgn thong tin hé tich 1o co quan, 16 chire thi ky, dong ddu cia co
quan, 16 chite theo quy dinh.

) Ghi vé 56 lwong dé nghi cap

® Ghi ré phong thite nhdn két qua: truc t:ep/tmc tuyén/bueu chinh. Néu nhdn két qua qua dieong b
chinh thi phai cung edp dia chi noi nhdn va nép phi dich vu buu chinh.







NOI DUN G MAU DIEN TU TUONG TAC
PE NGHI XAC NHAN THONG TIN HOQ TICH

I. Thong tin vé ngwdi yéu chu cap vin béan xéc nhan thong tin ho tich
(1) Ho, chir dém, tén;
(2) S6 dinh danh ¢4 nhan;

(3) Gidy to tuy thén: Loai gidy to su dung (CCCD/CMND/H$ chiéu/Gidy to hop
1¢ thay thé); s6, ngay, thang, ndm cép, co quan cap; ban chup dinh kém;

(4) Noi cu trt (noi thudng tri/noi tam tri/noi dang sinh séng);
(5) Quan hé véi ngudi duge cap xéc nhan thong tin hd tich.

I1. Théong tin vé ngudi duge cip xdc nhan thong tin ho tich
(6) Ho, chir dém, tén;

(7) Ngay, thang, nim sinh (tach biét riéng 03 trudng thong tin ngay, thang,
namy;

(8) Gidi tinh;

(9) Dén téc;

(10) Qubc tich;

(11) S6 dinh danh ca nhan;

(12) Gidy to tuy than: Loai gidy to sir ~dung (CCCD/CMND/H¢ chiéu/Gidy to
hop 1¢ thay thé); sb, ngay, thang, nim cép, co quan cip; ban chup dinh kem;

(13) Noi dung xéc nhan;
(14) Phuong thiic nhan két qua:
o Truc tiép

0 True tuyén (ban dién ti sé duge gui vé Kho quan ly dir liéu dién tr cua ca
nhén/dia chi thu dién tir/thiét bi s6/dién thoai ctia nguoi yéu cau)

o Buu chinh (cung cép dia chi noi nhan).
(15) Ho so dinh kém theo quy dinh.

* Nguoi yéu cdu cam doan cic thong tin cung cép 1a dung su that va chiu hoan
toan trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung cam doan ctia minh.

* Trudng hop cdc thong tin vé glay to chimg minh noi cu tra da duoc khai thac
tir CSDLQGVDC, dugc hé théng dién tu dong thi khéng phai xuét trinh (theo
hinh thire truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thic truc tuyén).

* Mau dién tir twong tac ghi nhén thoi glan (gi0, phut, gidy, ngay, thang, nam)
hoan tit viéc cung cap thong tin; nguoi yéu cau trude dé di ding nhép vao hé
théng, thuc hién xé4c thuc dién tir theo quy dinh.







VL. LINH VUC LY LICH TU PHAP

1. Cap Phiéu 1y lich tw phéap cho cong dan Viét Nam, nguwoi nude
ngoai dang cw tru tai Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién

Budc 1: Cé4 nhan hoan thién hd so yéu cu cdp Phiéu 1y lich tu phap va
nop tai S6 Tu phdp noi nguoi d6 thuodng tri; truong hop khéng ¢6 noi thudng
tra thi nop tai noi nguoi do tam tra; trudong hep cu tri & nudce ngoai thi nop tai
noi cur tri trude khi xudt canh.

Ngudi nudc ngoai cu tra tai Viét Nam thi ndp tai S& Tu phap noi ngudi
do cu tru.

Budce 2: 8¢ Tu phap tiép nhan hd so, k1em tra tinh hop 18 va diy du cia
cac gidy to cd trong h6 so (hudng dan bd sung néu ho so chua hop 18 hodc chua
day du). Cép gidy bién nhén cho ngudi ndp hd so.

Budc 3: Sé Tu phap ban hanh céng vin (theo mau quy dinh tai Thong tu
s6 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 ctia B§ Tu phép sira d6i, bd sung mot sb
didu cia Thong tuw s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua B truong Bo Tu
phap vé viéc ban hanh va hudng dan st dung biéu miu va mau sd ly lich tu
phép) dé nghi Coéng an thanh phé hosc Trung tim Ly lich tu phap quoc gia xac
minh (kém theo 01 b hd so).

Buéc 4: Sau khi ¢6 két qua xac minh, S¢ Tu phap tién hanh cip Phiéu Iy
lich tu phap cho céng dan theo quy dinh.

b) Céch thirc thuc hién: Ho so dugc ndp true tiép tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cta S& Tu phap, gui bang buu dién dén S& Tu phéap hoéc ndp thong
qua dich vu cong truc tuyen trén Trang thong tin dién tr clia Sor Tu phéap tai dia

chi: sotuphap danang.gov.vnhoic Hé théng théng tin chinh quyén dién tir thanh
phé Pa Ning tai dia chi: egov.danang.gov.vn.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so
- Thanh phén hd so:

(1) Té khai yéu cau cdp Phiéu 1y lich tu phap (MAu 03/2013/TT-LLTP;
Mau 04/2013/TT-LLTP);

(2) Ban chup Chitng minh nhan ddn hodc thé Cdn cudc cong dan hodc hg
chiéu cua nguoi dugc cdp Phiéu Iy lich tw phdp (Truong hop ndp ban chup thi
phai xudt trinh ban chinh dé déi chiéu. Trieong hop khong ¢ ban chinh dé doi
chiéu thi nép ban sao ¢ chu’ng thuc theo quy dinh cua phdp ludt).

(3) Van ban uy quyén trong truong hop uy quyén cho nguoi khac lam thu
tuc yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap sb 1 (tru'ong hop nguoi dugc uy quyen la
cha, me, vo, chong, con clia ngudi Gy quyén thi khong can vin ban iy quyén).
Vin ban uy quyén phai dugce cong chimg, ching thuc theo quy dinh cua phéap
luat Viét Nam.







C4 nhan yéu cau cép Ph1eu Iy lich tu phap s6 2 khong duoc iy quyén cho
ngudi khac lam thu tuc yéu cau cép Phiéu ly lich tu phap.

(4) Ban sao Chirng mmh nhan dan hoac thé Can cu’orc cong dan hoac hd
chiéu cia nguoi dugc uy quyén (trudong hop ty quyén yéu cau cép Phiéu Iy lich
tu phap sb 1).

Ngoai ra, nguoi yéu cau cap PhJeu Iy lich tu phép thudc doi tuong duoc
mién hodc giam phi phai xuét trinh céc gidy to dé chitng minh.

-S4 lugng hé so: 01 (mot) bo.
d) Thoi gian giai quyét
- Truong hop nguoi duogc yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap cé thoi gian

cu tra lién tuc trong thanh phd Pa Nang: 10 (muoi) ngay; (Trucng hop nop ho
so truee tuyén: 09 (chin) ngay, ké tir ngay nhén dit ho so).

- Truong hop nguoi duge yéu cau cép Phiéu 1y lich tu phap la cong dan
Viét Nam da cu tra ¢ nhiéu noi hoéac cb th01 gian cu trd ¢ nudc ngoai, nguoi
nudc ngoai, trudng hgp phai xac minh vé didu kién duong nhién dugc x6a én
tich: 15 (muoi 1am) ngay (Truong hop ndp ho so true tuyén: 14 (muoi bon)
ngay, ké tir ngéry nhén di hé 50).

d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhéan.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh

- Co quan tryc tiép giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap;
- Co quan phdi hop:

+ Co quan cong an: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
dugc Phiéu xac minh ly lich tu phap, co quan Cong an cap tinh thyc hién tra ctru
thong tin vé tinh trang 4n tich cta duong su va gtri cho Trung tAm ly lich tu
phap dé Trung tAm tra két qua tra ciru cho S& Tu phéap theo Quy ché phéi hop s6
02/QCPH -TTLLTPQG-C53 ngay 29 thang 6 nim 2018 cta Trung tam ly lich tu
phép quéc gia va Cuc h6 so nghiép vu canh sat vé& Phéi hop tra ctru, cac minh
thong tin dé cap Phiéu ly lich tu phép; Truong hop phai tra ciru thong tin trong
hé théng hd so, tang thu ctia B§ Cong an thi thoi han khong qua 09 ngay lam
viéc;

+ Co quan Toa 4 an: Truong hop sau khi tra ciru théng tin 1y lich ‘tu phép tai
co quan Cong an ma van chua di cin cir dé két luén ho#c noi dung vé tinh trang
an tich cua duong su ¢é diém chua rd rang, day da dé khing dinh duong su co
an tich hay khong c6 4an tich;

+ Co ciuan c6 thAm quyén thuﬁch'(‘) Qudc phong: _Tru'ong hop cép Phiéu
ly lich tu phap cho nguoi da ting la si quan, ha si quan, binh si, quan nhén
chuyén nghiép, cong nhan vién quoc phong;







+ Trung tdm Ly lich tu phap quoc gia: Truong hop cong dan Viét Nam da
thuong trti tai nhiéu tinh, thanh phé truc thude Trung wong co6 thoi gian cu tra &
nudc ngoai; ngudi nude ngoai cu tra tai Viét Nam tir ngay 01/7/2010;

+ Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trin; co quan, td chtic, co quan tién
hanh t4 tung c6 lién quan: trudng hop x4c minh vé diéu kién duong nhién duoc
x0a an tich.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Phiéu Iy lich tu phap sb 1, sb 2.
h) Phi

- Phi cung cip théng tin Iy lich tu phap: 200.000ddng/1an/ngudi;

- Phi cung cép théng tin ly lich tu phap cua sinh vién, nguoi ¢ cong voi

cdch mang, than nhén liét s§ (gdm cha dé, me dé, vo (hodc chong) con (con dé,
con nudi), ngudi cé cong nudi dudng liét s§): 100.000ddng/1an/ngudi;

- Céc truong hop mién phi cung cip théng tin 1y lich tu phap gom: Tré em
theo quy dinh tai Luét bao vé, chdm s6c va gido dyc tré em; ngudi cao tudi theo
quy dinh tai Luat ngudi cao tudi; nguoi khuyet tat theo quy dinh ta1 Luat nguoi
khuyét tat; ngudi thude hd nghéo theo quy dinh tai Quyét dinh s 59/2015/QP-
TTg ngay 19/11/2015 ctia Thu tudéng Chinh phu vé viéc ban hanh chuin nghéo
tiép can da chiéu ap dung cho giai dg)an 2016 - 2020; nguoi cu tra tai c:élc x4 dac
biét kho khan, dong bao dén tdc thiéu s6 & cdc xad c6 diéu kién kinh té - xa hdi
dac biét kho khan, xa bién gidi, xa an toan khu theo quy dinh cta phép luit.

Truong hop nguoi dugc cap Phiéu ly lich tu phap dé nghi cap trén 02
Phiéu trong mét lan yéu cau, thi ké tir phleu thir 3 tro di co quan cap Phiéu ly
lich tu phap thu thém 5. 000dong/phiéu dé bu dép chi phi can thiét cho viéc in
mau Phiéu ly lich tu phap.

i) Tén mau don, to khai

- To khai yéu céu cép Phiéu 1y lich tu phap (Mau 03/2013/TT-LLTP);

- To khai yéu céu cép Phiéu ly lich tu phap dung cho ca nhén trong truong
hop iy quyén yéu cau cép Phleu 1y lich tu phép s6 1 va ca nhan la cha, me cua

ngudi chua thanh nién yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap s6 2 (MAu 04/2013/TT-
LLTE).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ctr phap ly ctia tht tuc hanh chinh

- Luét Ly lich tu phap nam 2009;

- Luat Cén cudc cong dan nam 2014;

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 ctia Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mot so diéu cia Luét Ly lich tu phap;







- Théng tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua Bo truéng B Tu
phap vé& viéc ban hanh va huéng din st dung biéu miu va miu sb ly lich tu
phap;

- Thong tu so 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 ctia B6 Tu phép vé st
ddi, bd sung mot sb d1eu cua Thong tu 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua B9

truéng Bo Tu phap vé viée ban hanh va huéng dan st dung biéu mau va mau sd
ly lich tu phap;

- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP- TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/5/2012 cia B Tu phép, Toa 4n nhan dan téi cao, Vién kiém st
nhan dén tdi cao, BO Cong an, B6 Qudc phong huéng dan trinh tu, thi tuc tra
clru, X4c minh, trao ddi, cung cp thdng tin 1y lich tu phap;

- Théng tu sd 244/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché dd thu, ndp, quan ly va st dung phi cung cip thong tin ly lich
tu phap, c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2017.

- Quyét dinh sb 1050/QD-BTP ngay 23/6/2021 ciia Bo trudng Bo Tu phap
vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dugc stra dbi, bd sung trong linh vuc ly lich
tu phap thudc pham vi chirc nang quéan Iy ctia B6 Tu phap.

- Quyet dinh s6 234/QP- STP ngay 15/1 1/20’?2 cua Giam doc So Tu phap
vé viéc cét giam thoi gian giai quyel ho so truc tuyen SO VOi truc tlep







Maéu 03/2013/TT-LLTP
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Dung cho ca nhan ¢é yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap)

REITIN LG i susmssansnsiasstnssaiaNEns e o TSRS SRR PSS 0

4. Ngay, théng, nfm Sith? .csesed sovsonoad ssiinions

5, gD
S N O ST ot eieie ettt ettt e e et cee e e e e e e ee e ssessanaesessssnsnessbe s seestasssessrnsnssessansnsns

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................

L1 o0 ehdi e s @i ssame sms e Ngay/thang/ndm sinh ............
12. HotEn me:. ..ot it eieeeenens Ngay/thang/nam sinh ............
13.Ho t8n vo/chdng. .......ccove cvveereennn... Ngay/thang/mam sinh .........

11, 86 dign@vailemailis wnmmnssmmns s FUPRR—— .
QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN
(Tinh tir khi da 14 tudi)

Tt thang, nam . . ) , X .A s a6
PR, 5 Noi thuong tri/ Tam tra Nghé nghiép, noi lam viéc
dén thang, nam








. Phén khai v& 4n tich, ndi dung bi cAm dam nhiém chirc vu, thanh 18p, quan
1y doanh nghiép, hop tAe XA (U COY:vuuvrreereeeeeeeeseereeseoe oo

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phép"" S6 1 S62

Yéu ciu x4c nhan vé ndi dung cdm dam nhiém chic vu, thanh lap, quanly
doanh nghiép, hop tic xa theo quyét dinh tuyén bb phd sén (trong truong hop yéu cau
cip Phiéu 1y lich tu phéapsd 1): Cé Khéng

Muc dich yéu cau cap Phiéu ly lich tu

S6 luong Phiéu 1y lich tu Phép y&u cau Cap:........evevereeeannn, Phiéu.

T61 xin cam doan nhimg 101 khai trén 1a dtng sur that va chiu trdch nhiém vé 16i khai
cua minh.
........... , Ngay ......... thdang ...... nam ... ... ...
Ngwoi khai
(K, ghi ro ho tén)

Ghi chi:

V|ét bang chit in hoa, dii déu.

Gh[ 0 xa/phu'orng, huyen/quan tinh/ thanh phd truc thude Trung uong.

ki uong hop c6 noi thuong tri va noi tam trt thi ghi ca hai noi.

® Ghi 16 la chirmg minh nhén dan hay hg chiéu.

Déi voi nguoi da ting la quan nhén tai ngu cong chitc, cdng nhan quéc phong, quan nhén du
bi, dan quan tur vé thi ghi rd chiic vu frong thoi gian phuc vu trong quén doi.

" Phiéu Iy lich tw phap s6 1 1a Phidu ghi cdc an tich chua dugc x6a va khong ghi céc 4n tich
da duopc x6a; théng tin vé cam dam nhi¢m chic vy, thanh 1ap, quan ly doanh nghiép, hop téc xa chi
ghi vao Phiéu ly lich tu phap s6 1 khi ca nhan, co quan, t6 chtrc ¢6 yéu cau

Phiéu Iy lich tur phap sb 21]a Phiéu ghi day du cac 4n tich, bao gdm 4n tich da duwoc x6a va 4n
tich chwa dugc x6a va thong tin vé cAm dam nhiém chirc vy, thanh 14p, quan ly doanh nghiép, hop tac
x4,







Méu 04/2013/TT-BTP
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP

(Dimng cho cd nhdn trong truong hop vy quyén yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phdp
56 1 va ca nhdn la cha, me cua nguoi chwa thanh nién yéu cau cap Phiéu ly lich
tu phap so 2)

Kinh gui: coeeeeeecieeciieeiiecceecees e e e e

A Ar 11
R DL 0. R ———

2. Tén 201 KNAC (NBU CO)...vveeeeereeereeeeeeeeeseseesesesssesbasris e 3. Gi6i

4. Ngay, thang, ndm sinh: ..../..../....5.Noi SINNZ: oot
KT T TR .. SO —

7. Gidy CMND/H® chibu: ......oooviriiieeeeeeeeiinn, 180t e,
Cép ngay......... thang........... NAM............. g1/ ) OSSN

8.1 IO cpouan ol R DO 5 (PO § sosmmensssminss ek sy
8.2. Theo vin ban ay quyén ky ngay ................ thang.......... NAM.eveerereearierneen

T6i lam T khai nay dé nghi cip Phiéu ly lich tu phap cho ngudi ¢6 tén dudi
day :

PHAN KHAI VE NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA

THANH NIEN
L HO VA BN et es s eeees et etsn et etes st st asesesasessesssses et asasases st aseesenseassesess sees
2.T8n 201 KhAC (NEU CO):vuvvreeeseessrierrereereensenenanes 3. Gi6i tinh ..,
4. Ngay, thang, ndm sinh: .../ .../ ...5N01 SIND teouereveeeee e
6. Quéc el s s anarnaaaTnae T.DANtOC i cee i
8. NOT tHUONE tIT®: oottt sttt sttt e

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................







-----------------------------------------------------------

.......................................................................................

PHAN KHAI VE CHA, ME, VQ/ CHONG CUA NGUOT UY QUYEN
HOAC CHA, ME CUA NGUOI CHUA THANH NIEN

CHA

ME

VO/ CHONG

Ho va tén

Ngay, thang,
nam sinh

QUA TRINH CU TRU CUA NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA

THANH NIEN"

T thang, nam

den thang, nam

Noi thuong tria/ Tam tra

Nghé nghiép, noi 1am viéc'

Phén khai v& 4n tich, v& néi dung cAm dam nhiém chic vu, thanh lap, quan

ly doanh nghiép, hop tac xa (néu co):

............................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Y&u ciu x4c nhan vé ndi dung cdm dam nhiém chirc vu, thanh lap, quan
ly doanh nghiép, hop tac xa theo quyét dinh tuyén b phé san:

Co

Muc dich yéu cu cép Phiéu Iy lich tu phap:

Khong

................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------

So lugng Phleu ly hch tur phap yéu cau cip:

T6i xin cam doan nhitng 161 khai trén 13 ding sur thét va chiu trdch nhiém v2 16i khai

cua minh.
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Ngwoi khai
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

Ho va tén ngudi duge iy quyén hojc ctia cha/me ngudi chua thanh nién; ghi bing chit in hoa,
du diu.

Ghi rd xd/phudng, huyén/quén, tinh/ thanh phd truc thude Trung wong.

* Ghi 16 dia chi dé lién lac khi cén thiét.

* Ghi 5 1a chimg minh nhén dan hay hé chiéu.

> Ghi rd mbi quan hé trong trudng hop nguoi duge uy quyén 1a cha, me, vg, chdng, conciia
ngudi Gy quyén; trong trudng hop nay khéng cén ¢6 vin ban ty quyén.

¢ Ghi 16 trong trudng hop cb van ban Gy quyén.

" Ghi bing chif in hoa, di déu.

%7 Trudmg hop c6 noi thudng trd va noi tam tri thi ghi ¢a hai noi.

" Trudng hop 1a ngudi chua thanh nién duéi 14 tudi thi khong phai ghi ndi dung nay.

"' Ké khai qué trinh cu trii, nghé nghiép, noi 1am viée tir khi tir 14 tuéi tr 1én.

"2 P6i voi nguoi da ting 1a quan nhén tai ngi, cong chiic, céng nhan qubc phong, quan nhén
du bi, ddn quén ty vé thi ghi rd chirc vu trong thoi gian phue vu trong quén ddi.
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