	ỦY BAN NHÂN DÂN
THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 2289/QĐ-UBND
	Đà Nẵng, ngày 19 tháng 10 năm 2023


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG, BÃI BỎ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số 4763/TTr-STP ngày 16 tháng 10 năm 2023.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 01 (một) thủ tục hành chính được bãi bỏ thuộc lĩnh vực bán đấu giá tài sản và 07 (bảy) thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung đã được công bố tại Quyết định số 2242/QĐ-UBND ngày 22 tháng 8 năm 2022 của Chủ tịch UBND thành phố và Quyết định số 1630/QĐ-UBND ngày 03 tháng 8 năm 2023 của Chủ tịch UBND thành phố Đà Nẵng về việc công bố thủ tục hành chính mới; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp thành phố Đà Nẵng.
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng UBND thành phố Đà Nẵng, Giám đốc Sở Tư pháp, Thủ trưởng các sở, ban, ngành, UBND các quận, huyện, phường, xã và tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Cục KSTTHC, Văn phòng Chính phủ;
- Bộ Tư pháp;
- TTTTVGSĐHTM thuộc Sở TTTT;
- Cổng Thông tin điện tử thành phố;
- Lưu: VT, STP, KSTT.
	CHỦ TỊCH




Lê Trung Chinh


PHỤ LỤC

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC BÃI BỎ TẠI QUYẾT ĐỊNH SỐ 2242/QĐ-UBND  NGÀY 22/8/2022 CỦA CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG VÀ DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG TẠI QUYẾT ĐỊNH SỐ 2242/QĐ-UBND NGÀY 22/8/2022 VÀ QUYẾT ĐỊNH SỐ 1630/QĐ-UBND NGÀY 03/8/2023 CỦA CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
(Ban hành kèm theo Quyết định số 2289/QĐ-UBND ngày 19 tháng 10 năm 2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố Đà Nẵng)
PHẦN I
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC BÃI BỎ TẠI QUYẾT ĐỊNH SỐ 2242/QĐ-UBND NGÀY 22/8/2022 CỦA CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
	STT
	TÊN TTHC
	MÃ TTHC
	Ghi chú

	I. LĨNH VỰC BÁN ĐẤU GIÁ TÀI SẢN

	1
	Phê duyệt đủ điều kiện thực hiện hình thức đấu giá trực tuyến
	2.001225
	Bãi bỏ theo Nghị định số 47/2023/NĐ-CP ngày 03/7/2023 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 62/2017/NĐ-CP ngày 16/5/2017 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Đấu giá tài sản

	Tổng cộng: 01 thủ tục hành chính


DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG TẠI QUYẾT ĐỊNH SỐ 2242/QĐ-UBND NGÀY 22/8/2022 VÀ QUYẾT ĐỊNH SỐ 1630/QĐ-UBND NGÀY 03/8/2023 CỦA CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
	STT
	TÊN TTHC
	MÃ TTHC
	Ghi chú

	I. LĨNH VỰC LUẬT SƯ

	1
	Đăng ký hoạt động của tổ chức hành nghề luật sư
	1.002010
	Sửa đổi

	II. LĨNH VỰC GIÁM ĐỊNH TƯ PHÁP

	1
	Cấp lại Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng giám định tư pháp trong trường hợp thay đổi tên gọi, địa chỉ trụ sở, người đại diện theo pháp luật, danh sách thành viên hợp danh của Văn phòng giám định tư pháp
	2.000555
	Sửa đổi

	III. LĨNH VỰC TRỢ GIÚP PHÁP LÝ

	1
	Thủ tục lựa chọn, ký hợp đồng với tổ chức hành nghề luật sư, tổ chức tư vấn pháp luật
	2.000970
	Sửa đổi

	IV. LĨNH VỰC TRỌNG TÀI THƯƠNG MẠI

	1
	Thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động của Trung tâm trọng tài; thay đổi nội dung Giấy đăng ký hoạt động của chi nhánh tổ chức trọng tài nước ngoài tại Việt Nam
	1.008904
	Sửa đổi

	V. LĨNH VỰC HỘ TỊCH

	1
	Cấp bản sao Trích lục hộ tịch
	2.000635
	Sửa đổi

	2
	Xác nhận thông tin hộ tịch
	2.002516
	Sửa đổi

	VI. LĨNH VỰC LÝ LỊCH TƯ PHÁP

	1
	Cấp Phiếu lý lịch tư pháp cho công dân Việt Nam, người nước ngoài đang cư trú tại Việt Nam
	2.000488
	Sửa đổi

	Tổng cộng: 07 thủ tục hành chính


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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PHN II 
NQI DUNG CAC TIIIJ TVC  1JAN11 CHINH DIC SIXA DOI, 



BO SUNG THUQC THAM QIJYEN GIAI QUYET 
CUA sO TIX PHAPTHANH PHO BA NANG 



I. LiNH VC LUiT SU' 



1. Bang k hot dng cüa to chti'c hành nghê 1ut sir 



a) TrInh tir thuc hién 



T chiirc hành ngh 1utt six dàng k3. hott dng tai  S Tu pháp da 
phixcing noi có Doàn 1ut six ma Trurng van phông 1ut six hoc Giám dôc cong 
ty luat là thânh viên. Cong ty 1ut do 1ut six i các Doân 1ut six khác nhau ciing 
tham gia thành 1p thi däng k hoat  dng  tai  S Tu pháp 6 dja phucrng noi Co tri 
s& cüa cong ty. 



Trong thi han  10 ngày lam vic, k tir ngày nhn dü h so, S Tu pháp 
cap Giây däng k hoat  dng cho van phOng 1ut six; trong truOng hp tü chOi thl 
phài thông báo bng van bàn và nêu rO 1 do, ngi.thi bj tü chôi cap Giây clang k 
hoat dng có quyn khiêu nai  theo quy djnh cüa pháp 1ut. 



b) Cách thüc thirc hin: H so np tr1Ic tip ti B phn tip nhn và trà kêt 
qua ci:ia So Tu pháp hoc gi:ri qua h thông bu'u chInh den SO Tu pháp. 



c) Thành phn, s Iung h so' 



01 (môt) bô ho so, gôm: 



- Giy d nghj clang k hoat dng theo mu tMng nMt; 



- Dir thào DiM 1 ci1ia cong ty lut (déi vOi trung hçip np h so clang k 
hoat dng cüa cong ty 1ut); 



- Bàn sao Chü'ng chi hânh ngh 1ut six, bàn sao The 1ut six cüa 1ut six 
thành 1p van phông 1ut six, thành 1p hoc thain gia thành ltp cong ty lut; 



- Giy tO chüng minh v trçi sO cüa t chiirc hành ngh 1ut six. 



d) ThOi han  giài quy&: 



- Di vo'i tru'Ong hp clang k hoat dng van phông lut six, cOng ty 1ut 
trách nhim hthi han  mt thành viên: 09 (chin) ngày lam vic, kê tO ngày nhn 
dñ hO so; 



- D& vOi truOng hçip clAng k boat dng cOng ty 1ut trách nhim hftu han 
hai thành viên, công-ty lut hçip danh: -09 (chin) -ngay lànivic,- ké tf' ngày nhn 
dz ho so', 



d) Di tucmg thirc hin thu tmc hành chInh: T chirc 



e) Co quan giâi quyt thu tVc  hành chInh: SO Tu pháp. 



th
an



gt
d-



20
/1



0/
20



23
 1



0:
19



:3
6-



th
an



gt
d-



th
an



gt
d-



th
an



gt
d











g) K& qua thiic hin thu tiic hành chInh: Giy dàng k' hoit dng cho 
chirc hành nghê 1ut su. 



h) Phi, 1 phi: 50.000 dng/h so. 



i) Ten miu don, mu t? khai: Mu TP-LS-02, TP-LS-03 ban hành kern 
Thông tu so 05/2021/TT-BTP ngày 24/06/202 1 cüa B trixng Bô Tu pháp 
huâng dan môt so diêu và bin pháp thi hành Lut Lut su, Nghj djnh quy djnh 
Chi tiêt mt so diêu và bin pháp thi hành Lut Lut su'. 



k) Yêu cu, diu kin th?c hin thñ ti1c hành chInh 



- L4t  su thành 1p hoc tham gia thânh 1p tè chrc hành ngh 1ut su phài 
Co It nhât hal näm hành nghê lien tic lam vic theo hgp dông lao dng cho to 
chilic hành nghê 1ut six ho,c hành ngh vâi tu cách cá nhân theo hcip dOng lao 
dông cho co quan, th chiirc theo quy djnh cüa Lut Lut six; 



- T chüc hành ngh 1ut six phâi có ti-cT s lam vic; 



- Môt luãt six chi dugc thành lap hoc tham gia thânh 1p mt th chirc 
hành nghê 1ut six. Trong trithng hc'p 1ut six các Doàn 1ut six khác nhau cung 
tham gia thành 1p mt cong ty lut thI có the lira chçn thành 1p  và däng k 
hoat dng ti dja phuo'ng noi có Doàn lut six ma mt trong các 1ut six do là 
thành viên. 



1) Can cü pháp 1 cüa thu tic hành chInh 



- Luât Luât six nAm 2006; 



- Lut Sira dôi, bè sung mt s diu cüa Lut Lust six näm 2012; 



- Nghj djnh s 123/2013/ND-CP ngày 14 tháng 10 nam 2013 cua ChInh 
phu quy dj.nh chi tiêt mt so diêu và bin pháp thi hành Lut Lut six; 



- Thông tu s 47/2019/TT-BTC ngày 05/8/20 19 cüa B tru&ng B Tài 
chInh quy dlnh  mrc thu, chê d thu, np, quân 1 và sr dçing phi cung cap thông 
tin doanh nghip, 1 phi dàng k doanh nghip; 



- Thông tu s 05/2021/TT-BTP ngày 24/6/2021 cüa B trung B Tu 
pháp huéng dn mt so diêu vâ bin pháp thi hàrth Lut Lut six, Ngh djnh quy 
djnh chi tiêt mt s diêu và bin pháp thu hành Lust  Lut six; 



- Quy& djnh sé 1565/QD-BTP ngây 13/7/2020 cüa B trithng B Tu pháp 
ye vic cOng b thu tue hành chinh dugc chuân boa, thu tiic hành chInh bj bäi bO 
trong linh VirC 1ut six thuc phm vi chirc nãng quãn 1 cüa B Tu pháp; 



- Quyt dinh s 1401/QED-BTP ngây 2 1/6/2022 cüa B trung B Tu pháp 
ye vic cong b thñtiic hânh chInh dixçc süa dôi, bô sung trong 11'nh virc lust six 
thuc phm vi chuc näng quãn 1' cüa B Tu pháp. 
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TP-LS-02 
(Ban hành kern then Thông tu SO: 05/2O2Ji7T-BTP) 



CONG HOA xA HO! CHU NGHA VIT NAM 
Dc Ip - Tiy do - Hinh phüc 



GIAY BE NGH! 
BANG K HOiT BONG CUA VAN PHONG LUiT SU7CONG TV 



LUAT TRACH NHIEM HlflJ HJN MQT THANH VIEN 



KInh gui: Si Tu pháp tinE (thành pM)  



Tôi ten là ('ghi bcng chiè in hoa,):  



Gii tinh: Ngày sinh: / /  



The 1ut su' so:  Cap ngày: / /  



Là thành viên Doàn Lut su tinh (thành pM):  



Dja chi thithng trü:.  



CM & hin nay:  



Diên thoai Email  



Bng k ho,t dng cho vn phông 1ut sir, cong ty 1ut trách nhim hiru 
h.n nt thanh viên vó'i ni dung sau day: 



1. Ten gi dir kin cüa van phông lut su/cong ty 1ut (ten gQi day di ca van 



phông lugt su'/cóng ty luat ghi bang chI? in hoa; lu'a chQn it nMt 03 ten ghi theo 



thz tu u'u tiên):  



Ten giao djch (nu có):  



Ten vit tt (nu co)  



Ten bang ting nuâc ngoài (nu có):  



2. Dia chi tru si:  



S, diên thoai: Fax: Email:  



th
an



gt
d-



20
/1



0/
20



23
 1



0:
19



:3
6-



th
an



gt
d-



th
an



gt
d-



th
an



gt
d











Chü k mu thfr nhãt 



H9vàtên:  



Chir k mu thu hal 



Hçvàtên:  



Website:  



3. Ngi.thi dai  din theo pháp lu.t: 



HQ và ten ('ghi bang chi in hoa):  



Giâi tInh: Ngày sinh:  



Chüng mirth nhân dânlCàn cithc cong dânIH chiu s&  



Ngày cap: I / Ncii c.p:  



Dja chi thuèng trCv  



Ch & hin nay:  



The 1ut six s do Lien doàn Lut six Vit Nam cp ngày: /.. . /  



Là thành viên Doàn Lut six tinh (thành ph):  



4. LTrIh vi7rc hành ngh: 



5. M&r cht k cüa ngu?ii dir kin là Tru&ng van phông 1ut su/Giám dc cong ty: 



Tôi cam k& nghiêm chinh tuân thu pháp 1ut và thic hin dy dü các nghTa v 
do pháp 1ut quy djrih./. 



Tinh (thànhphé), ngày--tháng-nám - 
Ngithi dê nghj 



(K.5 và ghi To hQ ten) 
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TP-LS-03 
(Ban hành kern theo Thông tic s 05/2021/17'-BTP) 



CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIT NAM 
Bc 1p - Tr do - Hnh phñc 



GIAY BE NGHI 
BANG K\ HOiT BONG CUA CONG TY LUiT HP DANIJJCONG TY 



LUAT TRACH NHIEM HU HAN HA! THANH VIEN TR( LEN 



Kinh gCri: Si Tu pháp tinh (thành ph)  



Chüng tôi gm các 1ut six có ten trong danh sách sau day: 



Stt H9 ten 
(ghi bang chi? in 



hoa) 



Gii 
tInh 



Ngày sinh The 1ut six 
(ghi rô so' va 



ngày ca'p) 



Thành viên 
Doàn Lut six 



tinh (thành 
pho) 



S din 
thoi 



Bang k hoit dng cho cong ty 1uit hçrp danh/công ty Iut trách nhim hun 
hin hal thành viên trô' len vói các ni dung sau day: 



1. Ten gçi dir kin cüa cong ty 1ut (ten gi dy dz cia cong ty lut ghi bang 



chi? in hoa; 4ta chQn It nMt 03 ten cOng ty ghi t/ieo thz' ty uu tiên):  



Ten giao djch (nu có):  



Ten vit t&t (nu co)  



Ten bAng tiêng nuOc ngoài (néu có):  



2.Djachitrus:  



S. diên thoai: Fax: Email:  
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Chir k mu thi nht 



HQ Va ten:  



- r Chir ky mau thu hai 



Hç vàtên:  



Website:  



3. Nguii dai  din theo pháp 1u.t (Trong trw&ng hQp có nhiu ngwài dcii din 



theo pháp luat thI ghi ddy dz thông tin nhu ngwài dgi diçn th nhlt): 



Hç và ten (ghi bang chu in hoa,)  



GiOi tfnh: Ngày sinh: / i  



Chirng minh nhãn dân/C.n cuóc cong dânfH chiu s:  



Ngày cap: / / Noi cAp:  



Dja chi thix?mg trü  



Ch ô hin nay:  



The lust  six s6 do Lien doàn Lut six Vit Nam cAp ngày: / ...../  



Là thành viên iDoàn Lut six tinh (thành ph):  



4. Linh virc hành nghê: 



5. Mu chfi k cüa nguYi dr kin là Giám dôc cong ty: 



Chüng tOi cam kt nghiêm chinh tuân thu pháp lut và thrc hin dy dü các 
- 



Tinh (thànhph4), ngày tháng nám 



ChU k cüa các luât six thành viên 
(7g và ghi r5 hQ ten cia timg lut sw thành viên) 
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IL LINH VIIC GIAM D!NH TU PHAP 



1. Cap lai Giy dàng k hoat dng ella Van phông giám dlnh  tu' pháp 
trong tru'ô'ng hçrp thay di ten gi, dia chi trii so', ngithi di din theo pháp 
1ut, danh sách thành viên hçp danh dlla Van phông giám djnh tu' pháp 



a) Trinh tu thtrc hiên 



Trong th?i hn 05 ngày lam vic, k tili ngày thay di ten gi, dja chi trçt 
so, nguO'i di din theo pháp 1ut dlla Van phông, danh sách thành viên hçp 
danh, Van phông giám djnh tu pháp phài gi:ri dan dê nghj cap 'a Giây dàng k 
hoat dng kern theo Giây dàng k hot dng cii den S Tu pháp, nai dã däng k 
hot dng. 



Trong thOi hin 04 ngày lam vic, k tir khi nhn duçic h so hqp 1 cüa 
Van phông giám djnh tu pháp xin thay dôi ten gui, dja chi trii s, nglxài dti din 
theo pháp 1ut, danh sách thành viên hçrp danh, SO' Tu pháp có trách nhim xem 
xét, cap 1i Giây dáng k hot dng cho Van phOng giám djnh tu' pháp. Tnthng 
hcp không cap li Giy däng k hot dng thI phãi thông báo bang van ban và 
nêu ro 1 do. Van phOng giám djnh tu pháp bj tir chôi cap 1i Giây dãng k' hot 
dng có quyên khiêu nai,  khO'i kin theo quy djnh ella pháp 1ut. 



b) Cách thiirc th'irc hin: H so duçc np trirc tip ti B phn tip nhn vâ 
trà kêt qua ella S& Tii pháp hoc gi:ri bang djch vii btru chInh dn S Tu pháp. 



c) Thành phn, si 1uc'ng h so 



- Thành phn h so: 



(1) Dan d nghj cp lçti giy dàng k hot dng cho van phOng giám djnh 
tu pháp; 



(2) Bàn chinh giy dàng k hoat  dng cii; 



- S luçmg h so: 01 (môt) b. 



d) Th?i gian giãi quyt: 04 (bón) ngày lam vic. 



ci) fMi tuçmg thirc hin thu tVc  hành chinh: To chire. 



e) Co quan thrc hin thll tc hành chinh: So Tu pháp. 



g) K& qua thirc hin thu tic hành chInh: Van phông giám djnh tu pháp 
di.ric cap 'ai giây dAng k hot dIng. 



h) L phi: Không. 



i) Ten mu don, t khai: Không. 



k) Yêu eu, diu kin dllathlltiic hànhchInh: Kbông 



1) Can dll pháp l ella thu tçic hành chInh 



- Nghj djnh s 85/2013/ND-CP ngày 29/7/20 13 ella Chinli phll quy djnh 
chi ti& và bin pháp thi hành Lut Giám djnh tu pháp; 
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- Quy& djnh s 2007/QD-BTP ngây 26/9/20 16 cüa Bô tni&ng B Tu pháp 
ye vic cong bô thu tic hành chInh trong lTnh virc 1ut su, tu van pháp lut, cong 
chüng, giám djnh tir pháp, ban dâu giá tài san, tr9ng tài thucmg mi, quãn tài viên 
và hành nghê quán 1, thanh 1 tài san thuc phtm vi quãn 1 nhà nithc cüa B Tix 
pháp. 



III. LINT! VLJ'C TRa GIUP PHAP L 



1. Thu tklc  lira chçn, k h9'p dng vói t clifrc hành ngh 1ut sir, to 
chü'c tir vn pháp 1ut 



a) TrInh tu thuc hiên 



- Can cir vào tmnh hInh thrc tin dja phuong, Sä Tu pháp dánh giá khà 
nàng dáp rng nhu câu trg giiip pháp 1 cña Trung tam dê dix kiên s hrçmg t 
chüc k3' hcp dông thixc hin trçl giüp pháp 1 (sau day gçi là to chüc). 



- Giám dc S& Tu pháp quyt djnh thành 1p T dánh giá h6 so 1ira chçn 
to chc. 



- Thông báo 1ira ch9n t chüc ducic dlãng tái trén Trang thông tin din tfr 
cüa Sà Tu pháp dja phuong (tôi thiêu là 05 ngày lam vic) gOm nhQ'ng ni dung: 
so lu'çmg to chirc hành nghê 1ut su, to chirc tu van pháp 1ut dir kiên 1ira ch9n; 
diêu kin k hçp dông thtrc hin trcy giüp pháp 1; cách thüc, tiêu chI, thang bang 
diem dárth giá M so; yêu câu ye ho so; dja dim, th?i han np hO so; dir thão 
hop dOng thirc hin trci giáp pháp 1; các yêu câu khác (nêu co). 



- Trên Co s thông báo lua chon ti chirc, t chüc nôp h so v Sà Tu 
pháp (thô'i hn np h so duç'c quy djnh ci th trong thông báo Iixa ch9n to 
chuc; bào dam thii hn tôi thiêu là 20 ngây, tôi da không qua 30 ngày kê tir 
ngày thông báo duçc däng tài). 



- T danE giá hoàn thành vic dánh giá trong thai hn 10 ngày k tr ngày 
het hn np ho so. Trung hop can thiet, có the kéo dài thi gian danE giá nhung 
không qua 03 ngày lam vic. 



- Si Tu pháp Co trách nEim thông báo k& qua 1ra ch9n den các to chcrc 
dà np h so. To chuc phâi Co sO diem dánh giá tir 50 diem tth len và du?c lixa 
ch9n theo thu tr tir cao xung thâp den dü so 1trng dir kiên 1ra ch9n. 



- Trong thyi hn 10 ngày k t1r ngày nhn duc thông báo, tèi chüc duçc 
1ira chQn có trách nhim k hop dng vói S Tu pháp, trung hop có 1 do chInh 
dáng thI có the kéo dài nhung không Co 15 ngày k tir ngày nhn duc thông 
bao Qua thrn han trên ma to chuc duoc lua chon không ky hop dông thi So Tu 
pháp thông báo d k hop dOng vitô chüc có so diem cao kê tiêp (neu cOn). 



b) Cách thüc thc hin: H so np trirc tip ti B phn tip nhn và trâ kt 
qua cüa S Tu pháp /qua djch vi.i buu chinh hoc qua djch vii cong din tir den 
Sâ Tu pháp. 



c) Thành phn, s luqng h so 
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01 b h so, gôm: 



- Giy d nghj tham gia 1ira ch9n k hop dng thirc hin trg giüp pháp 1, 
trong do nêu rô vic dap üng các diéu kin quy djnh tai  khoán 2 Diêu 14 Lutt 
Trc giüp pháp 1 và giOi thiu v t chirc, hoat dng cüa to chirc tham gia lixa 
chon k hqp dông th?c hiên tro giüp pháp 1, nêu rô so 1uQLt six, so tu van viên 
pháp 1ut lam vic tai  to chirc; vIi vic tharn gia t ti1ng; kinh nghim tham gia 
trg giüp pháp 1 (neu có); 



- Ban sao Giy däng k hoit dng; 



- Các tài 1iu khác theo thông báo 1ira chçn t chtrc (nu co). 



d) Thi han  giâi quyt 



- Trong thi han 10 ngày k tir ngày h& han  np h so, T dánh giá to 
chirc phãi hoân thânh viêc dánh giá. Tru'ng hop can thit, có th kéo dài thô'i 
gian dánh giá nhung không qua 03 ngày lam vic. 



- S Tu pháp có trách nhim thông báo kt qua 1ira ch9n dn các t chñ'c 
dã np ho so. Trong thi han  10 ngày k tir ngày thông báo, to chüc duc 1ira 
ch9n có trách nhim k hop dông vi SO Tu pháp, trr trumg hçip có 1 do chInh 
dáng thi có the kéo dâi nhung không qua 15 ngày ké tir ngày nhn duçc thông 
báo. 



- Tru'&ng hQp np h so trcc tuyln. 09 (ch1n,) ngày lam vic, ice tic ngày 
i-than tht ho so. 



d) Di tu'çlng thirc hin thii titc hành chInh: T chtrc hành ngh 1ut six, 
chOc tu van pháp 1ut tham gia lira ch9n k hop dOng thirc hin trç gilip pháp 1. 



e) Co quan giâi quy& thu tiic hành chInh: SO Tu pháp. 



g) Kt qua thirc hin thu tiic hành chInh: Hop dng thirc hin trç gi1ip 
pháp l gita SO Tu pháp và t chüc hành nghê 1utt six, to chirc tu van pháp lut. 



h) Phi, 1 phi: Không 



i) Ten mu don, mu tO khai: KhOng. 



k) Yêu cu, diu kin thuc hiên thu tuc hãnh chInh 



- T!i chirc Co nguyen v9ng và cO du diu kin theo quy ctjnh tai  khoãn 2 
Diêu 14 cüa Lut Tr giüp pháp I. Ciii the: 



+ Co 111Th v1rc ctAng k,2 hoat dng phü hop vOi 11th virc trg giiip pháp 1 
theo quy djnh cüa Lut trçx giüp pháp 1; 



+ Là t chirc hành ngh 1ut six; t chirc tu vn pháp 1ut có It nht 01 tu 
van viën pháp 1ut có 02 näm kinh nghim tu van pháp lut trO len hoc 01 1ut 
su lam vic thuO'ng xuyên tai  tO chirc; 



+ Co CO sO vt cht phü hop vOi hoat dng trg giip pháp 1; 



+ Không dang trong thOri gian thi hành quyt djnh xfr pht vi phm hành 
chInh trong hoat dng hành nghê 1ut six, tu vn pháp 1ut. 
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- T chirc cia thirc hin hành vi bi nghiêm cm quy djnh  tai  khoãn 1 Diêu 
6 cüa Lut Trç gi1ip pháp 1 thI không duçc hra ch9n, k kêt hcp dong thiyc hin 
trçi giüp pháp 1 trong thii gian It nht là 02 näm kê t1r ngày có kt lu.n vi phm. 
Cuthê: 



+ Xâm phm danh dçr, nhân phm, quyn và Igi Ich hcp pháp cüa ngirâi 
duçic trçY gitlip pháp 1; phân bit d& xfx nguôi duçc trg giip pháp 1; 



+ Nhn, dôi hói b.t k' rnt khoãn tin, 1çi Ich v.t chit ho.c hi ich khác ti1r 
nguñ dugc thy ghp pháp l; sách nhiu ngLri duc trçi giüp pháp 1; 



+ Tit l thông tin v vii vic trg giiip pháp 1, v ngithi &rgc trg giiip 
pháp l, tth tnthng hgp ngui thrçc trg giip pháp 1 dông bang van bàn hoc 
1ut có quy djnh khác; 



+ Tir chi ho.c không tip tiic thrc hin trç gii.iip pháp 1, trr tru&ng hcp 
quy djnh tii Lut nay và quy djnh cüa pháp 1ut ye to tçing; 



+ Li dung hoat dông trq giñp pháp 1 d tric igi, xâm phm quôc phông, 
an ninh quôc gia, gay mat tr.t tr, an toàn xã hi, ánh hung xâu den do durc xã 
hi 



+ Xii giçic, kIch dng ngi.thi duge trçi giüp pháp I cung cp thông tin, tài 
lieu sai sir that, khiêu nai, tO cáo, khâi kin trái pháp 1u.t. 



1) Can cir pháp 1' cüa thu tçtc hành chInh 



- Lut Trg g111p pháp 1 näm 2017; 



- Thông tu so 08/2017/TT-BTP ngây 15/11/2017 cüa B tnr&ng B Tu' 
pháp quy djnh chi tiêt mt so diêu cüa Lut Trg gitiip pháp 1 và hirng dn giây 
ti trong hoat dng thy giüp pháp l. 



- Thông tu s6 03/2021/TT-BTP ngày 25/5/2021 cüa Bô tn.r&ng Bô Tu 
pháp s1ra dôi, bô sung mt so diêu cüa Thông tix sO 08/2017/TT-BTP ngày 
15/11/20 17 cüa Bô trung B Tu pháp quy djnh chi tiêt mt so diéu ciXa Lut 
Trg giüp pháp 1 và hurng dn giy tà trong hott dng trçl giüp pháp li'; Thông 
hr sO 12/2018/TT-BTP ngày 28/8/2018 cüa B trung B Tu pháp hithng dan 
mt so hot dng nghip vit trçi giiip pháp 1 va quán 1 chat luçing vIi vic trçl 
giüp pháp l. 



- Quyt djnh s 1 170/QD-BTP ngày 15/7/2021 cüa B tnr&ng B Tu' 
pháp Vé vic cong bô thu tlic hành chInh süa dôi, bO sung trong linh viic trg 
gillp pháp 1 thuôc pham vi chirc nàng quàn l cüa Bô Tu pháp. 



- Quet dinh so 167/QD-STP ngay 27/9/2023 cuc., Gian, d'Oc So Tie plicip 
ye viçc ri.t ngán tho'i gian giái quvét ho so trl.ec tuyen so vo'i frye tiCp. 



IV. LINH vi1C TRONG TAI THI1NG MJ 



1. Thay dôi ni dung Giy clang k ho,t dng ella Trung tam tr9ng 
tài; thay dôi ni dung Giy clang k hott dng dlla chi nhllnh to chfrc trçng 
tài niró'c ngolli ti Vit Nam 
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a) TrInh tir thuc hiên: Trung tam tr9ng tài, Chi nhánh cüa t chirc tr9ng tài 
ntthc ngoài tai  Vit Nam hoãn thiên ho so giri cho S Tu pháp noi dàng k hott 
dng dê ghi ni dung thay dôi vào Giy dàng k hoit dng. 



b) Cách thirc thirc hin: H so &rçlc np trirc tip tai  B phn tiêp nhan và 
trà kêt qua ci1a Si Tu pháp; gi:ri bang djch Vç1 buu chInE den Sà Tu pháp hoc 
qua djch vi cong din t1r den Si Tu pháp. 



c) Thành phn h so 



- Don d nghj thay di ni dung Giy däng k hoat dng cüa Trung tam 
trng tài/Chi nháah cña TO chiirc tr9ng tài nuó'c ngoài ti.i Vit Narn (Mu so 
1 0/TP-TTTM); 



- Bàn chInh Giy dàng k hoat  dng cüa Trung tam tr9ng tài, Chi nhánh 
cOa Trung tam trng tài nuóc ngoài ti Via Nam; 



- Bàn sao Co chirng thrc Giy phép thành 1p Trung tam tr9ng tài; trong 
trumg hçp np bàn sao thI phài kern theo bàn chInh dê dôi chiêu; Bàn sao có 
chüng th?c Giây phép thành 1p Chi nhánh cüa Trung tarn tr9ng tài nu'c ngoài 
t?i Via Narn; trong trixng hcip np bàn sao thI phãi kern theo bàn chInh dê dôi 
chiêu. 



- S lu'çrng h so: 01 b. 



d) Thôi hn giài quyt: 15 ngày lam vic k tir ngày nhn dü M so hc'p 1 
(Tru'&ng hop nóp ho so' tru'c tuyên: 13,5 ",nu'&i ba phOy nrn) ngây lain vic, ké 
ta ngày nhiin th hO so) 



d) D& tu'cmg thirc hin thu tiic hành chInE: Trung tam trong tài; Chi 
nhánh c1ia Trung tam trgng tài nuOc ngoài ti Via Narn. 



e) Co quan trixc tip thirc hin thu tçic hành chInh: Sä Tu pháp. 



g) Kt qua thirc hin thu tiic hành chInh: Ghi ni dung thay di vào Giy 
däng k hoat dng cüa Trung tam trng tài, Giy diàng k hot dng Chi nhánh 
cüa tO chirc tr9ng tài nuâc ngoài tai  Vit Nam. 



h) PhI thrn dinh: 



- 5 00.000 dng (Nàrn tram nghIn dng) di vói thay di ni dung GiAy 
dàng k hoat dng cüa Trung tarn trng tài; 



- 3.000.000 dng (Ba triu dng) di vó'i thay di ni dung Giy däng k) 
hoat dng Chi nhánh c11a Trung tam tr9ng tài nuót ngoài ti Vit Nam. 



i) Ten rnu don, rnu ti khai: Don d ngh thay di ni dung Giy dàng 
k ho?t dng cOa Trung tam trpng tài/Chi nhánh cüa TO chi.rc tr9ng tài nuóc 
ngoài ti Via Nam (Mu 1 0/TP-TTTM ban hành kern theo Thông tr so 
12/2012/TT-BTP). 



k) Yéu c.u, diu kin thrc hin thu tiic hành chinh: khOng. 



1) Can ci'i pháp 1 cüa thu tiic hành chinE 
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- Lut Tr9ng tài thiwng mi nàm 2010; 



- Nghj djnh s 63/20 1 1/ND-CP ngày 28/7/2011 cüa Chinh phü quy djnh 
chi tiêt và hithng dn thi hành mt s diu cüa Luat  Tr9ng tài thuang mi; 



- Nghj djnh s 124/201 8/ND-CP ngày 19/9/2018 cUa ChInh phü sira dôi, 
ho sung mt so diêu cia Ngh djnh so 63/2011/ND-CP ngày 28/7/20 11 cüa 
ChInh phü quy djnh chi tiêt vâ hu&ng dn thi hành mt sO diéu ciia Lut Tr9ng 
tài thuung mi; 



- Thông tu s 12/2012/TT-BTP ngày 07/11/2012 ciiia B tru'&ng B Tu' 
pháp ban hành mt s biêu mu v t chirc và hot dng tr9ng tài thuo'ng mgi; 



- Thông tu s 222/2016/TT-BTC ngày 10/11/2016 cüa B truô'ng B Tài 
chInh quy djnh mirc thu, chê d thu, nôp, quãn 1 và sir dirng phi thâm djnh tiêu 
chuân, diêu kin hành nghê trong linh vi1c tr9ng tài thuo'ng mi; 



- Quyt djnh 1955/QD-BTP ngây 18/9/2020 cüa Bô trucng Bô Tu pháp 
ye viêc cong bô thu tue hành chInh duo chun boa, thu tic hành chinh bj bi bO 
trong lTnh vrc tr9ng tài thrnimg mi thuc phtm vi chuc nãng quàn I cua B Tu' 
pháp. 



- Quyê't dinh so' 167/QD-STP ngày 2 7/9/2023 cia U/am doc 86' Tu' pháp 



ye vic rzt ngán thô'i gian giái quyêt hO so' trzrc tuyCn so vài trcc tiêp. 
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Máu 1 O/TP- TTTM 



CQNG HOA xA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Dc 1p - Tr do - HtnL phüc  



DN oE NGHI TRAY DOI NO! DUNG 
GIAY BANG K HOJT BONG CUA TRUNG TAM TRQNG TAIJCHI 
NHANH CUA TO CH1C TRQNG TA! NU'OC NGOAI TI VIT NAM 



KInh gfri: S Tu pháp  



Ten Trung tam trQng tâi:  



Ten vit tt (nu có):  



Giy phép thânh 1p s&  



Do B Tu' pháp cp ngày tháng nãrn ti  



Diachitrusy:  



Diên thoai Fax: Email:  



Website (nu co)  



D ngh thay d& ni dung Giy däng k hot dng Trung tam tr9ng tài 
vi ni dung ci the nhu sau: 



1  



2  



3  



Chimg tôi xin cam kt chju trách nhim hoàn toân v sr trung thrc và sir 
chInh xác cüa ni dung don dé nghj xin thay dôi ni dung Giây dàng k) hott 
dng và ho so kern theo; chap hành nghiêm chinh mçi quy djnh cüa pháp 1ut 
Vit Nam lien quan den hot dng tr9ng tài thirnng mti. 



Tâi 1iu g1ri kern bao gôm: 



1  



2  



Tinh (thành ph), ngày.. . .tháng.. .nàm... 
Ngithi d?i  din theo phap 1ut cüa Trung tam 



trQng tài/Truâng Chi nhánh cia Tê chirc trçng 
tài rnràc ngoài tii Vit Nam 



(Ky, ghi rO ho, ten và dOng dAu) 
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V. LNTI VU'C HO TICH 



1. Cp ban sao TrIch liic h tjch 



a) TrInh tu thuc hiên 



Buc 1: Ca nhân có yêu c.0 c.p bàn sao trIch 1iic h tjch trirc tiêp hoc 
thông qua ngithi dti din np h so tti B phn tip nhn và trà kt qua cüa Sâ 
Tu pháp; 



Bii6c 2: Can b tip nhân có trách nhiêm kim tra, dôi chiêu thông tin 
trong Ti khai và tInh hccp 1 cüa giy t do nguôi yêu cu xut trmnh hoc np. 



+ Nu h so dÀy dü, hçip 1, ngui tip nhn h so vi& giÀy tip nhn, 
trong do ghi rô ngày, gi trã kt qua va chuyn h so cho phOng chuyên mon 
ngay trong ngày d giài quy4t theo quy djnh; nu h so chua dÀy dii, hoàn thin 
thI hixng dn ngui np ho so bô sung, hoàn thin theo quy djnh; truâng hp 
không th b sung, hoàn thin h so ngay thI phài 1p thành van bàn huóng din, 
trong do nêu rö 1oi giÀy to, ni dung cAn b sung, hoàn thin, k, ghi rô h9, thu 



dm, ten cüa nguOi tip nhn; 



+ H so yêu cAu cAp bàn sao trich 1iic sau khi dã d119'c hiing dn theo quy 
djnh ma không duçc b sung dAy dñ, hoàn thin thI nguô'i tip nhn tO' chOi tiêp 
nhn h so. Vic tir chéi tMp nhn h so phài dtxcc th hin bAng van bàn, trong 
do ghi rO 1 do tO' cMi, ngu'O'i tiêp nhân k, ghi rô h9, cht dm, ten. 



Buc 3: Ngay sau khi tip nhn h so, nu thAy h so day dü và phü hcrp, 
cong chO'c lam cOng tác h tjch can cO' vào Co sà du' lieu h tjch, ghi ni dung 
bàn sao trIch 1iic h tich, báo cáo Giám dc hoc Phó Giám dc (phi trách linh 
virc h tjch duçc Giám dc SO i'iy quyn) k cAp bàn sao trIch 1iic h tjch cho 
nguOi yêu câu. 



BuOc 4: Trà kt qua cho cong dan. 



b) Cách thO'c thrc hiên: NguOi có yêu cAu cAp bàn sao TrIch içic h tjch 
trrc tip thirc hin hoc iiy quyên cho nguOi khác thirc hin np ho so trirc tiêp 
ti B phn mt cUalTrung tarn hành chInh cong cüa Co quan quân 1 Ca sO dü 
1iu h tjch din ti'r hotc gO'i h so qua h thng bmi chInh ho.c np ho so trirc 
tuyn trên Cng djch vu cong qu& gia (https://dichvucong.gov.vn) hoc Cong djch 
vi1 cong thành ph (https ://dichvucong. danang. gov  .vn). 



c) Thành phAn h so 



- TO khai d nghi bàn sao TrIch liic h tjch theo mAu trong tnrOng hgp 
ngtrOi yeu cAu là cá nhn hoc Van bàn yêu cAu cAp ban sao TrIch içic h tch nêu 
rO 1 do trong tnrO'ng hçip nguôi yêu câu là co quan, tO chO'c (neu nguOi có yêu câu 
1?a chon nôp h so theo hInh thüc tnrc tiêp); 
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- Biu rniu din tir tiicing tác cp bàn sao Giy ldiai sinh, bàn sao TrIch 
luc h tjch (do ngixài yêu cu cung cp thông tin theo htthng dn trén Cong djch vi 
công, nêu nguari có yeu cu lira chQn np h s theo hmnh thirc trçrc tuyen); 



- Ngix&i có yêu cu cp bàn sao TrIch litc h tjch thirc hin vic np/xuât 
trInh (theo hInh thirc trirc tip) hoc tâi len (theo hInh thiirc tri.rc tuyên) các giây 



sau: 



* Giá'y tô'phái nç5p: 



- Vn bàn ày quyn theo quy djnh cüa pháp 1ut trong tmông hcip iy quyn 
thirc hin yêu cu cap bàn sao TrIch 1iic h tjch. Trung hçp ngu?ii duçic iiy quyên 
là ông, bâ, eha, m, con, vçi, chông, anh, chj, em rut cüa ngLrôi üy quyên thI vn 
bàn ñy quyên không phãi chirng thirc. 



* Giá'y tô'phái xuá't trinh: 



- H chiu hoc chCrng minh nhân dan hoc the can cuic cong dan hoc 
các giy t khác có dan ãnh và thông tin cá nhân do ca quan có thârn quyên cap, 
con giá trj sii'r diing d chimg minh v nhân than cUa nguài có yêu cu cp xác 
nh.n thông tin h tjch. Trung hçp các thông tin cá nhân trong các giây t nay 
dã có trong Co s di 1iu quc gia Ye dan cu (CSDLQGVDC), Co s d lieu h 
tjch din ti:r (CSDLHTDT), dixçic h th6ng din t1r dng thI không phài xuât trIrih 
(theo hInh thirc trirc tiêp) hoc tãi len (theo hInh thirc trrc tuyên); 



Trumg hcip gri h so qua h tMng biru chInh thi phài gfri kièrn theo bàn 
sao có chirng thirc các giây t phài xu.t trInh nêu trên. 



*Lu  



- EMi vói giy t? np, xut trInh nu ngi.thi yêu cu np h so theo hInh 
thüc trçrc tiêp: 



+ DtM vi giy to xut trInh khi dàng k ho tjch, ngithi tip nhn có trách 
nhim kiêm tra, di chiu vOi thông tin trong tO khai, chiip 1i hoc ghi tti thông 
tin dê liru trong ho so' và trà 'ai cho nguOi xuât trInh, không ducic yêu câu np 
bàn sao hoc bàn chiip giy tO do. 



+ NguOi yêu cu dang k h tch có th np bàn sao chirng th?c tO bàn 
chInh hoc bàn sao dugc cp tO so gc hoc bàn chiip kern theo bàn chInh giây 
tO dê doi chiêu. Tri.rOng hçip ngu'èi yêu cu np bàn chiip kern theo bàn chInE 
giy tO thI nguOi tiêp nhn có trách nhim kim tra, d& chiu bàn chiip vOi bàn 
chInh và k xác nhn, không duçc yêu c.0 ngtrOi di dAng k)" np bàn sao giy tO 
do. - 



+ NguOi tip nhn có trách nEim tip nhn dOng, dü h so' däng k hO 
tjch theo quy djnh cita pháp lut hO tjch, không ckrgc yêu cu nguOi dàng k hO 
tjch np them giây tO ma pháp 1ut hO tjch không quy djnh phài nôp. 
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- D& vi giy t?i g1ri kern theo nu ngii?i yêu cu np h so theo hInh 
thüc trirc tuyên: 



+ Ban chip các giyti giM kern theo h so cp ban sao Trich liic h tjch trirc 
tuyên phài bão dam rô net, dy dü, toàn vçn v ni dung, là bàn ch1p bang may 
ãnh, din thoi hoc &rçlc chiip, duqc quét bng thit bj din tir, tt'r giy tà di.rcic cp 
hçip l, con giá tn s1r diing; nu là giy ti do co quan Co thm quyn mxâc ngoài 
cp thI phãi dixcic hçp pháp boa länh sir, djch sang ting Vit theo quy djnli, tth 
tnrOng hcip duçic min hqp pháp hóa länh sir. 



+ Trirmg hçp nhn kt qua (ban sao TrIch 1iic hO tjch) tai  co quan dng k3 
hO tjch, ngithi có yeu c.0 cp ban sao Trich lçtc hO tjch phài xut trInh giây t& tu> 
than; np các gi.y ti, tài 1iu là thãnh phn h sor cp bàn sao TrIch liic hO tjch 
theo quy djnh pháp luat hO tjch. Tning hçip giAy ti, tài 1iu phái gcri kern trong h 
so cap bàn sao Trich 1iic hO tjch trc tip hoc trirc tuyên dâ có bàn sao din tü' 
hoc dâ có bàn din ttr giy tä hO tjch thI ngthi yêu c.0 duqc sl'r dung bàn din 1ir 
nay. 



d) S lung h6 so: 01 bO 



d) Thii htn giâi quy&: Ngay trong ngày tip nh.n h so; trithng hqp nhn 
h so sau 15 gii ma không giãi quyt duçc n.gay thI trâ kt qua vào 09 gi& ngày 
lam vic tip theo. 



e) Di tiiqng thirc hiên: Ca nhân, t chirc. 



g) Co quan giãi quyt thu tc hành chInh: Si Tu pháp. 



h) Kt qua thrc hin thU tiic hânh chInh: Bàn sao trIch 1ic h tjch. 



i) L phI: 8000 dng/ 1 bàn sao 



k) Ten mu don, mu t khai 



- Ti khai cp bàn sao trIch 1%ic hO tjch theo Mu 18, Phi,i 1iic 5 quy djnh tti 
Thông tu 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 cUa BO trrnng BO Tu pháp (nèu nç5p 



ho sa theo hInh th&c trtc tiê'p,). 



- BiJu mcu din tz tuvng tác ca'p ban sao TrIch lyc h5 tjch ('néu nç3p h so' 



theo hInh t/2z'c i1Vc  tuyln). 



1) Diu kin thc hin thU tiic hành chmnh: Không C. 



m) Can cü pháp l 



LutHOtichnrn2014; -- 



- Nghi dnh s 123/20151ND-CP ngày 15/11/2015 cUa Chinh phU quy djnh 
chi tit mOt  so diu và bin pháp thi hành Luat HO tjch; 



- Nghj djnh s 87/2020/ND-CP ngày 28/7/2020 cUa ChInh phCi quy djnh v 
Co sâ dir lieu hO tjch din tCr, dàng k hO tjch tnirc tuyn; 
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- Thông tu' s 04/2020/]IT-BTP ngày 28/5/2020 cüa B Tu pháp quy djnh 
chi tiêt thi hành môt so diu cüa Luât Ho tch và Nghi djnh so 123/201 5/ND-CP 
ngày 15/11/2015 cüa ChInh phü quy dinh chi tik mt s diu và bin pháp thi hành 
Luât H tjch; 



- Thông tu s 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 cüa B Tu pháp quy 
cljnh chi tiêt mt so diêu và bin pháp thi hành Nghj djnh so 87/2020/ND-
CP ngày 28/7/2020 cüa ChInh phü quy ctjnli v Ca s dü 1iu h tjch din ti'x, 
dãng k h tch trrc tuyn; 



- Thông tu séi 281/201 6/TT-BTC ngày 14/11/2016 cüa B Tài chInh quy 
dinh mirc thu, ch d thu, np, quãn l và si:r diing phi khai thác, sü dirng thông tin 
trong Ca s dQ 1iu h tjch, phi xác nhn có quéc tjch Vit Nam, phi xác nhn là 
ngithi gc Vit Nam, 1 phi quc tjch; 



- Thông tu s 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 cüa BQ Tài chinh hu'àng 
dn v phi và 1 phi thuc thm quyn quy& djnh cüa Hi dng nhân dan tinh, 
thành ph trtic thuc Trung uang; 



- Thông tu' s 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 cüa B Tài chinh sira 
di, b sung mt s diu cüa Thông tu s 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/20 19 
cüa BO Tài chInh hithng din v phi vâ 1 phi thuc thm quyn quyêt djnh cüa 
HOi dông nhân dan tinh, thânh ph trirc thuc Trung uang. 



- Thông tu' so 03/2023/TT-BTP ngày 02/8/2023 ci'ia B3 tru'ó'ng Bç Tu' 



pháp st'a dot, bd sung inç5t so' ni dung clia Thông tu sO' 01/2022/TT-BTP ngày 



04/01/2022 quy djnh chi tiêt ,nt sO diéu và bin pháp thi hành Nghj djnh sO 



87/2020/ND-CT ngày 28/7/2020 cia ChInh phi quy cl/nh v Co th c/lb lieu hç5 



tich din tt; clang I Iiçi tjch try'c tuyê'n. 



- Quyt djnh s 2228/QD-BTP ngày 14/11/2022 cüa B Tu pháp v vic 
cong bô Thii tçic hành chInh mi ban hành; Thu tc hành chinh dugc siia di, b 
sung trong linh vrc H tjch thixc hin tti ca quan diuçic däng k h tjch thuc 
phm vi chirc nAng quán 1 ciia B Tu pháp. 
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CQNG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM 
Thc 1p - Tir do - Hnh phñc 



T KHAI 



CAP BAN SAO TRICH LUC  HQ  TICH 



KInh gui: (1)  



Hy, chii dm, ten ngtrô'i yell cu:  



Nai cu tr(i: (2)  



Giy t thy than: (3)  



Quan h vOi nguôi duc cap bàn sao TrIch 1c h tjch:  



1J ngh co quan cap bàn sao trIch 1ic 4  



cho ngtrôi có ten diró'i day: 



fly, cliii dêm, ten:  



Ngày, tháng, nãm sinh:  



Gii tinh: Dan tOe:  Quc tich:  



Noi cu tr: (2)  



Giy ti thy than: (3)  



S dinh danh cá nhân (nu có):  



Dä däng k tai: (5)  



ngãy tháng näm s Quyn sê:  



S luçmg bàn sao yêu câu cãp bàn. 



Tôi cam doan nh&ng nOi dung khai trên dày là ding sr that và chju trách nhirn 



truc pháp lut v cam doan cüa mInh 



Lain tgi: , ngày .... tháng .... nàm  



Nguôi yêu cãu 
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(k và ghi r6 hQ, chi dém, ten) 



C/ia thz'ch: 
(1) Ghi ten co quan dê nghj thirc hin vic cap ban sao Trich liic h tjch. 
(2) Ghi theo nai däng k9 thu'ô'ng trii; nu không Co nai dang k thtr&ng trO 



thI ghi theo no,i däng k tarn trá; tru'ng hop không có no'i dng k thung trü và 
nci dàng k tm trü thI ghi theo ni dang sinh sng. 



(3) Ghi thông tin v giy t tiiy than cüa ngui di däng k)2, ghi rô s, Co 



quan cp, ngày cp h chiu, chCrng minh nhân dan hotc giy ti hçp 1 thay th 
VI dii: Chirng minh nhân dan s 001089123 do Cong an thành pM Ha Ni 



cap ngày 20/10/2004. 
(4) Ghi rô 1oti vic h tjch dã dàng k trtróc day, nay d ngh.j cp ban sao TrIch 



luc ho tich. 
Ghi rô ten co quan dA däng k h tjch tru'ôc day. 



VI du: Uy ban nhân dan phixng Din Biên, qun Ba DInh, thânh 
pM Ha Nôi. 



Üy ban nhân dan qun Hoàn Kim, thành pM Ha Ni 
S Tu pháp tinh HOa BInh 



(6)  Ghi rô s 1ucmg ban sao d nghj cp. 
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Nell DUNG MAU DIEN TI TUJNG TAC YU CAU 
CAP BAN SAO TRICII LVC  HQ TECH 



I. Thông tin ye ngu'ô'i yêu cn 



(1) HQ, chü dm, ten; 



(2) So dinh danh Ca nhân; 



(3) Giy tä tüy than: Loai giy t sCr diing (CCCD/CMND/HÔ chiu/Giy ti hqp 
1 thay the); so, ngày, tháng, nàm cAp, ci quan cAp; ban chip dinh kern; 



(4) Noi eli trti (noi thuông trü/ncii tam  triiJnoi dang sinh sng); 



(5) Quan h vi ngui du9'c cAp bàn sao GiAy khai sinhlTrIch 1iic h tjch. 



II. Thông tin v giAy to' h tjch d 'aäng k 



(6) HQ, chti drn, ten ngui duc däng k; 



(7) S6 djnh danh cá nhân; 



(8) GiAy t&tày than: Loai giAy tO' sfr ding (CCCD!CMND/H ehi&ilGiAy t hcp 
I thay th); s, ngày, tháng, nãm cAp, co quan cAp; bàn chiip dInh kein; 



(9) Noi cii trt (no'i thuàng trü/noi tarn  trü/noi dang sinh sng); 



(10) Loai vic yêu cAu cAp bàn sao GiAy khai sinh/TrIch 1ic h tjch; 



(11) Co quan dà ding k sr kin h tjch triróc day; 



(12) Ten giAy ti h tjch, s, quyn s, ngây, tháng, näm dng k; 



(13) S 1ixçng bàn sao; 



(14) Phuxng thCrc nhn kt qua: 



o Trirc tip 



El Trirc tuyn (báii din tir s dlxçYc gi:ri v Kho quân l dCi 1iu cüa cá nhânldja 
chi thu din tir/thit bj s&din thoai cüa nguOi yêu cAu) 



o Buji chinh (cung cAp dja chi ncli nhn). 



(15) H so dInh kern theo quy djnh. 



* Ngi.rôi yêu cAu cam doan các thông tin cung cAp là dung sir that và chju hoàn 
toàn trách nhim tru'âc pháp 1ut v ni thrng cam doan cüa rnInh. 



* Tnung hçp các thông tin v giAy t& chüng rninh noi cu trü dã duge khai thác 
tir CSDLQGVDC, duçvc h thng dfn tir dng thI không phãi xuát trInh (theo 
hInh thüc trirc tip) hoc tãi len (theo hInh thi'rc tlVc  tuyn). 



* Mu din t'cr tuong tác ghi nhn thai gian (gib, phüt, giây, ngày, tháng, narn) 
hoàn tat vic cung cAp thông tin; ngithi yéu cu tnuâc dO dã dng nhp vào h 
thng, th%rc hin xác thirc din tir theo quy djnh. 
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2. Xác nhn thông tin h tjch 



a) Cách thüc thiic hiên 



Ngithi có yêu cu xác nhn thông tin h tjch trçrc tip thirc hin hoc üy 
quyn cho ngui khác thc hin np h so trixc tip ti Bô phn mt ciraJTrung 
tam hành chinE cong cüa Co quan quàn 1 Co s dQ 1iu ht tjch din tfr hoc gfri 
ho so qua h thông bmi chInh hoc nôp h so trirc tuyn trén Cng djch vi cong 
quôc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoc Cng djch vti cOng thành phô 
(https ://dichvucong.danang.gov.vn). 



b) Thành phn h so 



- Th lthai d nghj xác nh.n thông tin h tjch theo mu (nu ngjxari có yêu 
câu 1ira chçn np ho so theo hInh thüc trirc tip); 



Biu miu din tCr tirong tác yeu cu cp van ban xác nhn thông tin hO 
tjch (do ngui yêu cu cung cp thông tin theo htró'ng din trên Cng djch v cOng, 
nu ngui có yeu c.0 lixa chçn np h so theo hInh thüc trirc tuyn); 



- Ngithi có yêu c.0 xác nhn thông tin hO tjch thic hin vic np/xut 
trinh (theo hInh thirc trirc tiêp) hoc tãi len (theo hInh thirc trrc tuyên) các giây 
to' sau: 



* Giy to' phái np: 



- GiAy to', tài 1iu có lien quan dn nOi  dung d nghj xác nhn thông tin 
ho tich; 



- Van bàn üy quyn (ducrc chirng thrc) theo quy djnh ciia pháp 1ut trong 
triio'ng hcrp üy quyn thrc hin vic xin cp xác nhn thông tin hO tjch. Tnrng 
hp nguo'i duc üy quyên là Ong, bà, cha, mc, con, vq, chOng, anh, chj, em ruOt 
cña nguo'i üy quyn thI van bàn i.iy quyn không phài chüng thirc. 



* Giy to' phãi xut trinh 



- HO chiu hotc chirng minh nhân dan ho.c the can cuóc cong dan hotc 
các giây to' khác có dan ành và thông tin cá nhân do co quan có thârn quyên cap, 
cOn giá trj sir dçing d chirng rninh v nhân than cüa nguo'i có yêu câu cap xác 
nhn thông tin hO tjch. Truo'ng hçp các thông tin cá nhân trong các giây to' nay 
dã có trong Co so' dü lieu quc gia v dan cu (CSDLQGVDC), Co so' dtt 1iu hO 
tich din to' (CSDLHTDT), ducc h thng diên tir dng thI không phâi tãi len 
(theo hInh tho'c truc tuyn); 



- Giy to' có giá trj churng mihh thông tin v cu tri1 trong trixo'ng hçpco 
quan quân 1 Co so' do' lieu hO tjch din to' không th khai thác dLrçlc thông tin ye 
noi cu tro' cña cong dan theo các phuong thüc quy djnh tti khoàn 2 Diéu 14 
Ngh djnh sO 104/2022/ND-CP ngày 2 1/12/2022 cüa ChInh pho'. Truâng hc'p 
cac thông tin v giây to' cho'ng minh noi cu tro' cIa duçyc khai thác to' Co so' do' 
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lieu quc gia v dan cu b&ng các phucng thirc nay thI ngithi có yêu cu khong 
phái xuât trinh (theo hInh tht'rc trirc tip) hoc tài len (theo hInh thüc trrc 
tuyên). 



Trueing hçp güi h6 so qua h thng buu chInh thI phài gri kern theo bàn 
sao có chüng thrc các giy t?i phãi xut trInh nêu trên. 



*Lff 



- DM vi giy t?.i np, xut trInh nu ngi.thi yêu cu np h so theo hInh 
thüc trirc tip: 



+ Ngithi tip nhn có trách nhim kirn tra, di chiu vói thông tin trong 
t khai, chiip 'ai  hoc ghi iai  thông tin d hru trong h so và trá laj  cho ngui 
xut trInh, không duorc yêu cu np bàn sao ho.c bàn cliçtp giây ti do. 



+ Ngiii yêu cu dang k h tjch có th np bàn sao chüng thrc tü bàn 
chInh hoc bàn sao thrçic cp tü s gc ho.c bàn chp kern theo bàn chInh giây 
t dê dôi chiu. Trung hçTp ngu'ô'i yêu cu np bàn chip kern theo bàn chIrth 
gi.y t thi ngixi tip nhn Co trách nhim kim tra, dôi chiêu bàn chip viii bàn 
chinh và k xác nhn, không duçc yêu cu ngithi di dàng k np bàn sao giây ti 
do. 



+ Ngui tip nhân có trách nhim tip nhn dung, dü ho so dàng k h 
tjch theo quy dnh cüa pháp 1ut ht tjch, không du'cc yêu cu ngui dàng k h 
tjch np them giây t ma pháp 1ut h tjch không quy djrih phài np. 



- D6i vi giy to gi:ri kern theo nu ngi.thi yeu cu np h so theo hInh 
thirc trirc tuyn: 



+ Bàn chiip các giy tO gOi kern theo ha so cp xác nhn thông tin h tjch 
trirc tuyen phài bào dam rO net, day dü, toàn vçn ye ni dung, là bàn chip bang 
may ãnh, din thoai hoc duac chip, duçic quét bang thiêt bj din tir, tO giây tO 
duoc cap hçip 1, con giá trj sü dicing. 



+ TnrOng hçp nhãn kt qua (Van bàn xác nhn thông tin h tjch) t?i Co quan 
däng k2 ho tjch, nguOi cO yêu cau cp xác nhn thông tin h tjch xuât trInh giây tO 
tu' than; np bàn chiip các giy tO, tài lieu có lien quan dn ni dung dé nghj xác 
nhn thông tin ho tjch theo quy djnh pháp 1ut h tjch. TnrOng hçip giây tO, tài lieu 
phâi gi.1i kern trong ha so cp xác nhn thông tin h tjch trirc tiêp hoc trirc tuyên dã 
có bàn sao din tO hoc dã có bàn din tO giy tO ho tjch thI nguOi yêu câu duçic sO 
di.ing bàn din tCr nay. 



- Giy tO do co quan có thm quyn cOa nuOc ngoài cp, cong chOng hoc 
xác nh dé sO diing cho vic dàng k h tjch tai  Vit Narn phài dugc hçp pháp 
boa lành sir theo quy dinh cüa pháp lut, trO truOng hçip d1JçYC mien theo diêu 
ithc quôc M ma Vit Nam là thành viên. 



c) Sa hrçng ha so: 01 b 
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d) Thi hn giãi quy&: 03 ngày. Trueing hçTp phâi kim tra, xác mirth thI 
thi hn có th kéo dài nhung không qua 10 ngây lam vic. 



d) D& tuçlng thirc hiên thu tiic hành chInh: Co quan, t chiirc, cá nhân. 



e) Co quan thxc hin thi tç[c hành chInh: Co quan quail i Co si dü 1iu 
hO tjch din tCr (BO Tu pháp, S Tir pháp các tinh, thành phô trirc thuOc trung 
ixang, Phông Tu pháp các huyn, qun, thj xâ, thành phô thuc tinh, thành phô 
trirc thuOc trung uang). 



g) Co quan ph& hçip: Co quan cong an, các cci quan khác có lien quail. 



h) K& qua thirc hin thfi tVc  hành chinh: VAn bàn xác nhn thông tin hi tjch. 



i) PhI: 8.000 dng/VAn bàn xác nhn v mOt  vic hO tich cüa cá nhân dA 
dàng k. 



k) Mu dcyn, mu ti khai 



+ T khai d ngh xác nhn thông tin hO tjch (nu flop M so theo hInh thirc 
tnrc tip); 



+ Biu miu din ti.r tllo'ng tác yeu c.0 cp van bàn xác nhn thông tin hO 
tjch (nêu np h so theo hInh thirc trirc tuyn). 



1) Yêu cu, diu kin thirc hiên thu tiic hành chinh: Không có 



in) Can cCr pháp 1 



- Luât HO tich nAm 2014; 



- Nghj djnh s 123/2015!ND-CP ngày 15/11/2015 cüa ChInh phü quy djnh 
chi tit mOt s diu và bin phAp thi hành Lut HO tjch; 



- Nghj dijnh s 87/2020/ND-CP ngày 28/7/2020 cüa ChInh phñ quy djnh v 
Ca sà df 1iu hO tjch din ti:r, dAng k hO tjch trirc tuy&ì; 



- Nghj ctjnh s 104/2022/ND-CP ngày 2 1/12/2022 cña ChInh phü sua di, 
sung mOt s diu cua cá.c nghj djnh lien quan ctn vic np, xuât trInh so hO 



khâu, so t?m trü giây Ichi thirc hiên thu tiic hành chInh, cung cp djch v công; 



- Thông tu' s 04/2020/TT-BTiP ngày 28/5/2020 cüa BO tnthng BO Tu pháp 
quy dijnh chi tiêt thi hành mOt s diu cua Lust HO tjch và Nghj djnh s 
123/2015/ND-CP ngày 15/11/20 15 cua ChInh phü quy djnh chi tiêt mOt so diêu và 
bin pháp thi hãnh Lut HO tjch; 



- Thông tir s 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 cüa BO tnr&ng BO Tir 
pháp quy djñh chi tit mOt  s diu và bin pháp thi hành Nghj djnh 
s 87/2020/ND-CP ngày 28/7/2020 cua ChInh phü quy djnh v Co si dU 1iu hO 
tjch din tü, dAng k hO tjch truc tuyên; 



- Thông lii s 281/2016/YT-BTC ngày 14/11/2016 cüa BO tnnrng Bô TAi 
chinh quy djnh mirc thu, ch dO thu, nOp,  quAn l và sir dçing phi khai thác, sà diving 
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thông tin trong cor so' dCr 1iu h tjch, phi xác nh.n cO qu6c tjch Vit Nam, phi xác 
nhn là nguo'i gôc Vit Nam, 1 phi quic tjch; 



- Thông tix s 85/201911T-BTC ngày 29/11/2019 cüa Bô trumg B Tài 
chInh huàng dan ye phI và l phI thuc thm quyn quy& djnh ci:ia Hi dông nhân 
dan tinh, thành ph trc thuc Trung irorng; 



- Thông tu sé 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 cña B tnr&ng B îàî 
chInh süa dôi, bô sung mt s diu cüa Thông tu s 85/2019/TT-BTC ngày 
29/1,1/20 19 cüa ]3 Tài chInh huàng dn v phi và 1 phi thuc th.m quyn 
quyêt dlnh  cüa Hi dng nhãn dan tinh, thành ph trirc thuc Trung uang. 



- Thông tu' sd 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cza Bç5 tru'ông B3 Tic 
pháp tha dói, bô sung rnt s6 n$i dung cia Thông tu s6 01/2022/TT-BTP ng4v 



04/01/2022 quy djnli chi tiét m5t so die'u và biçn pháp thi hành Nghj djnh sO 
87/2020/ND-CP ngày 28/7/2020 cüa Chinh phi quy djnh ye Cc sO' dü iiçu hç5 



t/ch din ti's; dàng k h5 tjch trzrc tuuit 



- Quyt djnh s 528/QD-BTP ngày 10/4/2023 cüa B Tix pháp v vic 
cong b6 thu tiic hành chinh duçic sira di, b sung trong linh virc H tjch thuc 
phm vi chirc nàng quan 1 cüa Bi Tu pháp. 
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CQNG HOA XA 1101 CHU NGHIA V1T NAM 



Dc1âp- Tirdo-Hinh phóc 



T KHAI BE NGHI XALC NII4N THÔNG TIN HQ TECH 



Kmnh güi':  



Ho, chü' dm, ten ngui yêu cu/Tên co' quail, to chirc:  



No'i cu trCi cüa ca nhân (truông h9'p chu'a có s djnh danh cá nhân)/D1a chi Co 



quan, t6 chirc:  



S tjnh danh cá nhãn/G.iy to tiiy thãn 2 :  



Quan h vi ngu'Oi ducc cp xác nhn thông tin h tjc.h'3  



Be nghj co' quan cp Xác nhn thông tin h t1ch cho ngu'Oi có ten du'ó'i day: 



Ho, chü dm, ten:  



Ngày, tháng, näm sinh:  



Gió'i tinh: Dan toe' Quc tich:  



S dinh danh Ca nhãn:  



Giy tO tüy thân 2 :  



I do d nghj xác nhãi. 4 :  



Ni clung xác nhn5:  
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Tôi cam doan các thông tin cung cp là dáng sr thtt và chju hoàn toàn trách 
nhim trithc pháp 1ut v ni dung cam doan cüa mInh. 



Lain tii: , ngày .... tháng .... nárn  



Ngwôiyêu CâiI'6  



(Is, ghi rö 119, chi dim, ten) 



Sd lwçnig bán. 



Phurrng thc nhn kIt quá:  



C/u', i/tic!,:  
'1) Ghi r5 ten cci qua,1 dC nghf c4, Xác n/ian  thông till h5 tIck 



Ghi so cl/nh dan/i cá n/ian ho(ic thông tin ye logi giôy tà tuj> tháii sr dng (CCCD/CMiVD/Hç$ 
chiêu/Gidy tà hçip l thav the,); ghi rS sO, ngày, tháng, náni Cdp, co quan cOp; bàn chyp dIn/i kern (Vi 
dy: Can cicác Cong dan so 001089123500 do Cong an ihành phO Ha Nçii cOp ngàv 20/10/2021). 
Trzthng /iQp cci qucin, to cln'rc dê nghi ghi ten, gidv t& ciki ngu'Oi dci diçn theo phOp ivat: 



Triràng h9p dé nghj cOp xOc n/ian  thông tin h5 tjch c2th mini, i/il ghi Bàn thOn, trir&ng h(Tp dC nghj 
cOp xOc n/ian thông tin h tic/i cña ngwO'i kli4k thl ghi 1-5 tnôi quan h vol ngith/ ducrc cOp xác n/ian. VI 
dy: Vc'VchOrig/con/thc hiçn theo üy quvén; 



Myc nay dan/i cho cci quan, to chr'cc ã'é nghj xác n/ian thông tin h t(ch; 
NCu 7'S. clOy dñ nal  dung. lhôi diem clang /cj ban dOit; nai  dung, can c& và thai gian i/irc h4n cOc 



vi/c rhay dOi, diCu chin/i thông tin h(5 i/c/i tinh den th&i diCin cOp van bàn xác n/ian. 
VI dy: XOc nh(in thông tin ye vic ket hOn ma co quan clang kj h5 rIch  cO thOu, quvCn cIa cho phCp thyc 
hiçn viec thay dôi hQ, chui d,n, ten, cOi chinh nOin sinh cz)a ngithi vçi hoac  ngirOi thông hoac hal 
chông dã ly hOn. 



TrtrOng hçrp c/u the yeu cOzi xác n/ian thông tin h3 tich  là cci quan, to chzt thl k, dông dOu cüa cci 
quan, to chz'cc 11,eo qup din/i. 
i" Ghi r5 sO lwcxng dé nghj cOp. - 



GM r5phuong thic nhan kCi qua: tryr tiCp/trc Iuyn/buv chinh. NCu nh4?n kCi quO qua dii't'}ng huii 
chin/i thIphái cting cOp cl/a c/il no'i nhan  và np phi d/ch vy bzai chin/i. 
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NQI DUNG MAU DIN Tir TU'C%NG TAC 
DE NGIII xAc NILN THÔNG TIN HO TICH 



A A A A . 9 F A A A I. Thong tin ye ngtroi yen can cap van ban xac nhin thong tin h9 tch 



(1)119, chCr drn, ten; 



(2) S djnh danh cá nhân; 



(3) Giy titày than: Loi giy tx sir diing (CCCDICMINDITh chiuIGiy tä h9p 
1 thay the); so, ngày, tháng, nam cap, co quan cap; bàn chiip dmnh kern; 



(4) Ncd cr tth (noi thuing tr,i/nai tm trá./ncii dang sinh sng); 



(5) Quan h voi ngii?i thrçc ctp xác nhn thông tin h tjch. 
A F A A A Ii. Thong tin ye ngu'o'f £Iu'ç'c cap xac nhin thong tin h9 t!ch 



(6) HQ, ch dm, ten; 



(7) Ngày, tháng, närn sinh (tách bit riêng 03 tnthng thông tin ngày, tháng, 
nàrn); 



(8) Giri tInh; 



(9) Dan tc; 



(10) Qu,c tjch; 



(11) So dlnh  danh cá nhân; 



(12) Giy to' tüy than: Loi giy to si:r diving (CCCDJCMND/Hô chiu/Giy tO' 
hçp 1 thay the); so, ngày, tháng, nárn cap, c quan Cap; bàn chip dInh kern; 



(13) Ni dung xác nhn; 



(14) Phuo'ng thirc nhn k& qua: 



o Trçi'c tip 



o Tic tuyn (b din tü se duçc gui v Kho quãn l di't 1iu din tü cüa cá 
nhân/dja chi thur din tir/thiêt bj sô/din thoi cüa ngixOi yêu câu) 



o Birn chInh (cung cap dja ehi no'.i nhn). 



(15) H so dInh kern theo quy dnh. 



* Ngu'Oi yéu cu cam doan các thông tin cung cap là &'ing ST that và chju hoàn 
toàn trách nhim truOc pháp lut ye ni dung cam doan cüa mInh. 



* TrirOng hqp các thông tin vgiy t chuing rninh flOi cu' trü dã dl.rQ'c khai thác 
t-CSDLQGVDC duç'c--h-thOng-diên-twdong thE không phài-xuât-trinlr(theo-
hInh that true tiêp) hoc tài len (theo hInh thüc true tuyên). 



* Mudin tfr nrang tác ghi nhn thOi gian (giO, phut, giây, ngãy, tháng, nrn) 
hoân tat vic cung cap thông tin; nguOi yêu câu truOc do ââ dAng nhp vào h 
thOng, thrc hin xác thre din t theo quy djnh. 
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VI. LINH VIfC LY L!CH  TU PHAP 



1. Cp Phiu I 1ch tu' pháp cho cong dan Vit Nam, ngu*i nu'c 
ngoài dang cu' trü ti Vit Nam 



a) TrInh ti,r thuc hiên 



Bir9c 1: Ca nhân hoàn thiên h so' yêu cu cp Phiu 1 ljch tu pháp và 
np tai Si Tu pháp no'i ngui do thumg trü; truyng hçp không có nai thuO'ng 
tri1 thI nôp ti no'i ngu'O'i do tam trü; truYng hçip Cu trii nuO'c ngoài thI np ti 
ncli cu trü trithc khi xuât cãnh. 



NguO'i nuóc ngoài cu tr11 tai  Vit Nam thI np ti S& Tu pháp no'i ngthi 
dócutrii. 



Buâc 2: S Tu pháp tip nhân h so', kim tra tInE hçTp 1 và day dü cüa 
các giây t có trong ho so' (huOng dn b sung nu h so' chixa hçip 1 hoc chua 
day dti). Cap giây biên nhn cho nguYi np h so'. 



Buc 3: S Tu pháp ban hành cong van (theo mu quy djnh ti Thông tu 
so 16/2013/TT-BTP ngày 11/11/20 13 cüa B Tu pháp s1ra d&, ho sung rnt sO 
diêu cüa Thông tix so 13/2011/TT-BTP ngày 27/6/2011 càa B tru&ng B Tu 
pháp ye vic ban hành vâ hu'àng dn sir diing biu mu và miu sO 1" ljch Ui 



pháp) dê nghj Cong an thành phô hoc Trung tam L ljch tu pháp quOc gia xác 
minh (kern theo 01 bô ho so'). 



Buàc 4: Sau khi có kt qua xác minh, Sà Tu pháp tiên hành cp Phiêu I 
ljch tu pháp cho cong dan theo quy djnh. 



b) Cách thirc thut hin: H so' duc nôp trirc tip tai  B phn tiêp nhn và 
trã kêt qua cüa Si Tix pháp, g1ri bang buu din den S Ti.r pháp hoc np thông 
qua djch vii cong trirc tuyên trén Trang thông tin din tCr cüa Sà Tu pháp ti dja 
chi: sotuphap.danang.gov.vnhoac H théng thông tin chinh quyên din ti:r thành 
phô Da Nng tai  dja chi: egov.danang.gov.vn. 



c) Thành ph.n, s luqng h so' 



- Thành phn h so': 



(1) T& khai yêu cu cp Phiu 1 ljch tu pháp (Mu 03/2013/TT-LLTP; 
M1u 04/201 3/TT-LLTP); 



(2) Bàn chyp Chz'ng minh nhán dan hoc the Can cwó'c cong dan hocc hç 



chiêu cia ngzthi duv'c cap Phiêu lj ljch tu pháp (Tru'àng hQp n3p ban chyp thI 



phài xuât trInh bàn chInh dé dOi chiéu. Tru'O'ng hcrp khOng có ban chmnh dé dOi 



chiêu thI n5p bàn sao có ch&ng thc thee quy djnh ciapháp lugt). 



(3) Van bàn ày quyn trong trithng hçip ày quyn cho nguii khác lam thu 
titc yêu câu cap Phiêu 1 ljch Ui pháp so i (tru'Ong hç'p ngi.thi duxcc ày quyên là 
cha, mc, vo, chOng, con cüa ngui ày quyên thI không can van bàn ày quyén). 
Van bàn ày quyn phái ducic cong chirng, chàng th?c theo quy djnh càa pháp 
luâtViêtNam. 
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Ca nhãn yéu cu cp Phiu 1 ljch tix pháp s 2 không drnc iy quyn cho 
ngithi khác lam thu tic yêu câu cap Phiéu l ljch tix pháp. 



(4) Bàn sao Chfrng minh nhãn dn hoc the Cn cuâc cong dan ho.c h 
chiêu cüa ngtrèi duçic üy quyén (triing hçrp üy quyên yêu câu cap Phiêu 1 ljch 
tu pháp so 1). 



Ngoài ra, nguôi yêu cu cp PhMu 1 ljch tu pháp thuc di ttrçlng dugc 
min hoc giãm phi phâi xuât trmnh các giy ti de chirng minh. 



- S lixqng h scy: 01 (mOt) b. 



d) Th?ii gian giãi quyt 



- Tru?mg hçTp ngithi duc yêu cu cp Phiu 1 ljch tx pháp có th?yi gian 
cu tth lien tiic trong thành phô Dà Nng: 10 (mithi) ngày; (Trithng hcrp n5p ho 
so trrc tuyén: 09 (chin) ngày, ice th' ngày nhn dñ hO sa,L 



- Trithng hqp ngithi &rcic yêu cu cp Phiu l ljch tu pháp là cong dan 



Vit Nam dã cu trñ i nhiéu noi hoc có thi gian cix trü nithc ngoài, ngui 
rnthc ngoài, trtràng hqp phài xác minh v diêu kin duong nhiên duçic xóa an 
tIch: 15 (muii lAm) ngày (Tru'&ng hçrp np ha sa tric tuyên: 14 (nnr&i bOn,) 
ngày, ice tzt ngày nhn th ho sc,). 



d) D& ti.rqng thirc hin thu tiic hành chInh: Ca than. 



e) Ca quan giài quyt thu Wc hành chinh 



- Ca quan tri.rc tip giài quyt thu tiic hành chInh: Si Tu pháp; 



- Ca quan ph& hqp: 



+ Ca quan cong an: Trong th&i hn 05 ngày lam vic, k ti'r ngây nhn 
dtrçc Phiêu xác mmli l ljch tu pháp, ca quan Cong an cap tinh thxc hin tra ciru 
thông tin ye tInh trng an tIch cüa dtrcvng sir Va gri cho Trung tam l ljch tim 
pháp d Trung tarn trà k& qua tra cfru cho S& Tu pháp theo Quy ch phi hqp so 



02/QCPH-TTLLTPQG-053 ngày 29 tháng 6 nAm 2018 cüa Trung tarn i ljch tim 
pháp quôc giavà Cue ho sa nghip vii cãnh sat v Phôi hçip tra cüu, các minh 
thông tin dê cap Phiêu l ljch tim pháp; Trtthng hçp phâi tra curu thông tin trong 
h thông ho sa, tang thu cüa BO Cong an thi thai h?n  không qua 09 ngày lam 
viec; 



+ Ca quan Tôa an: Tnr?mg hqp sau khi tra efru thông tin l ljch ti.r pháp ti 
ca quan Cong an ma vn chima dü can cü dê kt 1un hoc ni dung ye tInh trng 
an tIch cüa duang sr có diem chisa rO rang, day dü dê khàng djnh ducrng sur có 
an tIch hay không có an tIch;



- - - 
+ Coquan có thm quyn thuc B Quc phông: Trithng hçip cAp Phiu 



l ljch tim pháp cho ngu?ii dâ tüng là sT quan, h sT quan, binh si, quãn nhân 
chuyên nghip, cong nhân viên quôc phông; 
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+ Trung tarn L ljch tii pháp quôc gia: Trtthng hçip cong dan Via Nam d 
thu&ng trü tai  nhieu tinh, thành ph6 trrc thuOc Trung uong có th&i gian cu tri & 
nixâc ngoài; ngirèri nuâc ngoài Cu tth tai  Vit Nam tr ngày 01/7/2010; 



+ Uy ban nhãri dan xã, phu&ng, thj trn; co quan, t chrc, cci quan tin 
hành to ting có lien quan: tru&ng hqp xác minh ye diêu kin drnmg nhiên dixcic 
xóa an tIch. 



g) Kt qua thrc hin thà tiic hãnh chInh: Phiu 1 ljch tu pháp s 1, s 2. 



h)Phi 



- PhI cung cp thông tin 1 ljch tix pháp: 200.000dng/1n1ngu&i; 



- Phi cung cp thông tin I ljch tu pháp cüa sinh viên, ngi.thi có cong vâi 
each m?ng,  than nhán 1it s5 (gôm cha tie, mc tie, vçi (hoc thông), con (con tie, 
con nuoi), nguô'i có cOng nuôi dung 1it s5): 100.000dông/lânlngu&i; 



- Các trithng hqp mik phi cung cAp thông tin 15' ljch tu pháp gm: Tré em 
theo quy djnh ti Lust bâo v, chäm soc và giáo dl?c  trè em; ngu&i cao tuOi theo 
quy. djnh ti Lust  ngu&i cao tuOi; ngu&i khuyêt tt theo quy djnh tai  Lut nguäi 
khuyêt tat; ngithi thuc h nghèo theo quy djnh tai  Quyêt djnh so 59/2015/QD-
TTg ngày 19/11/2015 cüa Thà tuóng ChInh phü ye vic ban hành chuãn nghèo 
tiêp cn da chiu áp d%ing cho giai doin 2016 - 2020; ngtr?i cu trü ti các xã dc 
bit khó khän, dng bào dan tc thiu s a các xA có diu kin kinh tê - xA hi 
dc bit khó khán, xã biên giOi, xã an toàn khu theo quy djnh cüa pháp 1ut. 



Triz&ng hqp nguäi duçic cAp Phiu 15' ljch tu pháp d nghj cAp trên 02 
Phiêu trong mt 1n yeu cAu, thI k tir phiu th(r 3 tr& di ca quail,  cap Phiêu 15' 
ljch tu pháp thu them 5.000dng/phiu d bü dp chi phi can thiêt cho vic in 
mu Phiêu 15' llch  tu pháp. 



i) Ten mu don, t& khai 



- T& khai yeu cAu cAp Phiu 15' 1ch tu pháp (Miu 03/2013/TT-LLTP); 



- T& khai yêu cAu cAp Phiu 15' ljch ttr pháp dàng cho cá nhân trong tru&ng 
hçrp ày quyn yêu câu cap Phiu 15' ljch tu pháp so i và ca nhãn là cha, mc cüa 
ngu&i chua thành niên yêu cau cap Phiêu 15' ljch tu pháp sO 2 (Mâu 04/2013/fl-
LLTP). 



k) Yêu cAu, diu kiên thuc hin thu tiic hành chinh (nu có): Không. 



1) Cn c(r pháp 15' cüa thu tic hành chInh 



- Lust L5' ljch tu pháp näm 2009; 



-LuâtChu&ccOndânnäm2O14; - - - 



- Nghj djnh s 111/2010/ND-CP ngày 23/11/2010 cüa ChInh phü quy 
djnh chi ti& thi hãnh mt s diu cüa Lut L5' ljch tu pháp; 
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- Thông tu s 13/2011/TT-BTP ngày 27/6/2011 cña B truóiig B Tu 
pháp ye vic ban hành và hung din sir diing biu mu và mâu so i ljch tu' 
pháp; 



- Thông tu s 16/2013/TT-BTP ngày 11/11/2013 cüa B Tu pháp ye sir 
dôi, bô sung mt so diêu cüa Thông tu 13/2011/TT-BTP ngày 27/6/20 11 cüa B 
tnthng B Tu pháp ye vic ban hành va hu9ng dn sii dçing biéu mu vâ miu so 
1 ljch tu pháp; 



- Thông tu lien tjch s 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTCBCA 
BQP ngày 10/5/2012 cüa Bô Tu' pháp, Tôa an nhân dan tôi cao, Vin kiêm sat 
nhân dan tôi cao, Bt Cong an, B Quc phông hu'écng dn trInh tir, thu tçic tra 
cim, xác minh, trao dOi, cung cap thông tin l ljch ti.r pháp; 



- Thông tus 244/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 cüa Bô Tài chInh quy 
dinh mirc thu, chê d thu, np, quãn 1 va s1r diing phi cung cap thông tin 1 ljch 
tu pháp, có hiu 1ixc tü ngày 01/01/2017. 



- Quyt djnh s 1050/QD-BTP ngày 23/6/202 1 cüa B tnthng B Tu pháp 
ye vic cong bô thu tic hành chInh dugc s1ra dôi, bô sung trong linh virc 1 1ch 
tu' pháp thuc phm vi chic näng quân 1 cua B Tu' pháp. 



- Quyt djnh s 234/QD-STP ngây 15/11/2022 cüa Giáni dc SO' Tu' pháp 
ye vic cat giäm thOi gian giâi quyêt ho so trirc tuyên so vó'i tlVc tiêp. 
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Mdu O3/2O13/Tr:LLTp 
CQNG HOA xA HOI CHU NGHA VIET INAM 



Dc Ip  - Ty do - Hinh phüc 



T1 KIIAI YEU CAU cA PHIEIJ LY LICH Tif PHAP 
(DIng cho cá nhán có yeu ccu cd'p Philu ljch twpháp) 



KInh gui:  



1. Ten tôilã'  



2.Teng9ikhác(nuco) 3.GióitInh:  



4. Ngây, tháng, nãm sinh: ... /  



5. Noi sinh2:  



6.Quctjch 7. Däntc  



8. Ncii thixông trü :  



9. Nqi tm tri4:  



10. Giy CMND/H chiu  



Cp ngày tháng nàm  



11. Hçtên cha  



12.Hçtênme  



13.H ten vq/chng  



  



T.i  



.Ngày/tháng/näm sinh  



 .Ngày/tháng/nám sinh  



 Ngày/tháng/nthn sinh  



11. S6 diên thoaile-mail:..  
QUA TRINH CU' TRU CUA BAN THAN 



(TInh ti'x khi dU 14 tui) 



Tü tháng, nàm 



dn tháng, nám 
Nci th.thng triil Ttm tth Ngh nghip, noi lam vic6 th
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Phn khai v an tich, noi dung hi cm dam nhim chirc vii, thânh 1p, quân 
l doanh nghip, hçp tác xã (nêu co)  



Yêu cu cp Phiu l lch tu pháp7: S 1  S2 



Yêu cu xác nhn v ni dung cm dam nhim chirc vi, thành lip, quân 1 
doanh nghip, hçip tác xA theo quyêt djnh tuyên bô phá san (trong truông hçip yêu câu 
cap Phiêu 1 flch tupháp so 1): Co Không 



Muc dIch yêu cu cp Phiu l lich tu 
pháp  



S Iuçng Phiu l ljch tu pháp yêu cu cp Phiu. 



TOi xin cam doan nhü'ng 1(M khai trên là diing sir that và cMu  trách nhim v lè'i khai 
cüa minh. 



 ngày .........tháng ......nám 
Ngu'ô'i khai 



(Ky, ghi rö hQ ten) 



Ghichá: 
Viêt bang chit in hoa, dü dâu. 



2 
Ghi rô xä!phng, huyn!qun, finhl thành phô trirc thuçc Thing uong. 



3' 4 Tnràng hçvp có noi thuèng trô và no tam  tth thI ghi câ hai ncri. 
5 Ghi rö là chcrng minh nhãn dan hay h chiëu. 
6 Eoi vo'i nguôi dä tl'rng là quân nhân tai  ngü, cong chirc, cong nhân quôc phOng, quân nhân d? 



b, dan quân tij v thI ghi rO chüc vii trong thai gian phic vi trong quân di. 
Phiu l ljch tir phap so 1 Jà Phiêu ghi các an tIch chua dixçc xóa và không ghi các an tIch 



da du'çyc xóa; thông tin ye cam dam nhi@ri chirc vii, thành lap, quãn 1' doanh nghip, hcp tác xã chi 
ghi vâo Phiu l ljch tu pháp s 1 khi cá nhân, Ca quan, to chic có yéu câu. 



Phiêu 1 Jch tir pháp so 2 là Phiêu ghi dày dñ các an tIch, bao gôm an tIch dã drc xóa và an 
tIch chu'a du?c xóa va thông tin ye cam dam nhiêm ch(xc vii, thành I@p, quàn l doanh nghip, hqp tác 
xa. 
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Mu 04/20 1 3/TT-BTP 
CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 



DIc 1p - Tiy do - Htnh phüc 



TJ KiIAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH  TU PHAP 



(Dung cho cci nhán trong truàng hp zy quyn yêu cu cá'p Phiêu ij ljch tu'pháp 



so] và cá nhán là cha, m cla ngwôi chua thành niên yêu cáu cap Phiéu lj if ch 



tu'pháp sO 2) 



KInli g1ri:  



1. Têntôi là':  



2. Ten gi khác (nu co) 3. Giâi 
tInh  



4. Ngày, tháng, nàm sinir. ....I. . . .1 5.NGi sinh2:  



6. Dia ch13:  



S din thoai  



7. Giy CMND/H chiu:  ' S  



Cp ngày tháng nàm Tti:  



8. Duçic sii iy quyn  



8.1. Môi quan h vói nguYi uS' quyn5 :  



8.2. Theo van ban üy quyn kS'  ngày 6 tháng näm  



Tôi lam T khai nay d nghj c.p Phiu lS' ljch tu pháp cho ngui có ten dui 
day: 



PHAN KHAI VE NGIJt1I UY QUYEN HOAC NGIfOI CHIXA 
THANH NIEN 



1. HQ  Va têfl7  



2.Tên gçi khác (nu có): 3. Giii tInh  



4. Ngày, tháng, näm sinir ....I .. . .1 ....5.NGi sinh2  



6. Quc tjch 7.Dân tôc  



8. Nai thu&ng trü8:  



9. Ncd tam trci9:  
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37 



10. Gi.y CMND/H chiu
 
10Sö:  



Cp ngày tháng nAm Tii  



11. S din thoaile-mail  



PHAN KiIAI Vt CHA, M, VOl CHONG CUA NGUOI UY QUVEN 
HOAC CHA, ME CUA NG1X(I CHIIA THANH NIEN 



CHA ME VQI CHONG 



HQ  Va ten 



Ngày, tháng, 
näm sinh 



QUA TRINH CU TRU CfJA NGUI UY QUYEN HOAC NGUI QIU'A 
TRAMI MEN11  



Tr tháng, näm 



dn tháng, nàrn 
Nth thu?mg trü/ Tim trá Ngh nghip, no'i lam vic12  



Phn khai v an tIch, v ni dung c.m dam nhiêm chirc vii, thành 1p, quân 
1 doanh nghip, hçxp the xâ (neu co)  



Yêu cu xác nhn v ni dung cm dam nhim chirc vii, thành lip, quán 
1 doanh nghip, hçip tác xâ theo  quyêt djnh tuyên bô phá san: 



Co  Không  



Miic dich yêu cu cp Phiu 1 ljch tix pháp:  



S lucing Phiu 1 ljch ttr pháp yêu cu cp Phiu 



cüa minh. 
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38 



ngày. tháng. nàin. 



Ngu'ôi khai 
(Kg, ghi rö hQ ten) 



Ghichá: 
HQ va ten ngi thrc üy quyn hoc ca cha/me ngtrM chixa thanhniên; ghi bang chfr in hoa, 



dü dâu. 
Ghi rO xJphtthng, huyn/qun, tinh/ thãnh ph tlVc  thuc Trung uung. 
Ghi rä dja chi dê lien lac khi c.n thit. 
Ghi rö là ch(rng minh nhân dan hay hO chiêu. 
Uhi rO mi quan h trong trtr&ng hçrp ngithi &rcic iy quyén là cha, m, vq, chông, concUa 



ngixôi üy quyn; trong trithng hçp nay không can cóvãn bàn ciy quyen. 
6 Ghi rO trong tru&ng hçip Co van bàn üy quyên. 
1Ghi bAng cht? in hoa, dü dâu. 
8,9 Tri.thng hçip có ni1 thumg tri'i và nai tam  trá thi ghi cá hai noi. 
'°Trtrmg hqp là ngithi chua thãnh niên dir&i 14 tui thi không phãi ghi nOi dung nay. 
' Ké khai qua truTh cw ti-u, ngh nghip, ncii lam vic tir khi tir 14 tuôi trä len. 



12 E)6i v&i ngithi da tfrng là quãn nhãn tai  ngU, cong chirc, cong nhân quc phOng, quân nhân 
di; bj, dan quân tr v thi ghi rO chirc vi trong thôri gian phic vii trong quân dci. 
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