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S$6:"%5QD-BNG
Ha Noi, ngay 73thdng 8 ndm 2023

QUYET PINH
Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh
linh vire wu dii, mién trir ngoai giao
thugc pham vi chire ning quén ly ciia B§ Ngoai giao

BO TRUONG BO NGOAI GIAO

Cén cik Nghi dink s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phi vé
kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 va
Nghi dinh 56 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu sia ddi, b6 sung
mét 56 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 81/2022/ND-CP ngay 14/10/2022 quy dinh
chikc nang, nhiém vu, quyén han, co céu t6 chirc ciia Bé Ngoai giao;

Can cii Théng tu 56 02/2017/TT-VPCP ngay 30/10/2017 cia Bé truomg,
Chui nhiém Vén phong Chink phi huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can ci Quyét dinh s6 533/0D-BNG ngay 15/3/2023 cua Bg rrmg
B¢ Ngoai giao quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia
Cuc Lé tan Nha nuede;

Can cit Quyét dinh s6 986/QD-BNG ngay 25/4/2023 cua By trudng
Bé Ngoai giao quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chikc clia
S Ngoai vu Thanh phé Ho Chi Minh;

Xeét dé nghi ciia Cuc truong Cuc Lé tdn Nha nudc va Chdnh Vin phong Bg,

QUYET PINH:

Piéu 1: Cong bd kém theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh méi
ban hanh linh vuc tu dai, mién trir ngoai giao thuéc pham vi chirc ning quan ly
cua BS Ngoai giao.

Piéu 2: Quyét dinh ndy ¢6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.

Piéu 3: Cuc truéng Cuc L& tin Nha nudc, Gidm déc S¢ Ngoai vu
Thanh phé H5 Chi Minh, Chénh Vin phong Bé va Thu trudng céc don vi ¢6
lién quan chiu trach nhiém thi hinh Quyét dinh nay./& —
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THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH
LINH VU'C UU PAL MIEN TRU NGOAI GIAO
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO NGOAI GIAO
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THY TUC HANH CHINH
STT Y Co quan thue hién
Thu tuc cap chung mmﬁ‘ﬂm—fhﬂ 7 B8 Neoai eiao
thanh vién co quan dai dién Uu dai, 2 goal gl .
.. g (Cuc Lé tan Nha nudc va
1. |ngoal giao, co quan l&nh sy, | mién tru 4 . \ %
I S o S& Ngoai vu Thanh pho
co quan dai dién cua t6 chiac| ngoai giao Hb Chi Mi h)
quoc té tai Viét Nam
Thu tuc cap lai chimg minh thu & -
cho thanh vién co quan dai dién | Uu dai, B9 Pgomgo
— o oo (Cuyc Lé tan Nha nuéc va
2. |ngoai giao, co quan lanh sy, | mién trr . . " £
s omem o wlE _ S& Ngoai vu Thanh pho
co quan dai dién cia to chirc | ngoai giao iy S
LR o s H6 Chi Minh)
quoc té tai Viét Nam
) Uu dai B0 Ngoai giao
3 Thi tuc cap thé tam trd cho e tr:r (Cuc Lé tan Nha nudce va
" | nguoi nudce ngoai tai Vigt Nam iy S& Ngoai vu Thanh hé
ngoai giao P

H3 Chi Minh)




PHAN II. NQI DUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO NGOAI GIAO

1. Cap chitng minh thu cho thanh vién co quan dai dién ngoai giao, co' quan
linh sw, co quan dai dién cia to chirc quéc té tai Viét Nam:

1.1. Trinh tu thuc hién:

- B9 Ngoai giao (Cuc L& tin Nha nu6c/Sé Ngoai vu Thanh phé Hé Chi Minh)
ti€p nhan hé so dé nghi cap chimg minh thw cho thanh vién co quan dai dién
ngoai giao, co quan lanh sy, co quan dai dién cua to6 chirc quoc té tai Viét Nam
va thanh vién gia dinh, nguoi giup viéc.

- B§ Ngoai giao (Cuc L& tan Nha nudc/S¢ Ngoai vy Thanh pho Hd Chi Minh)
kiém tra tinh day di cia ho so va yéu ciu bd sung (néu can).

- Trong thoi gian 10-15 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén du h{"i‘ so hop Ig,
B Ngoai giao (Cuc L& tan Nha nuéc/Sé Ngoai vy Thanh pho Ho Chi Minh)
tra ra két qua la chimg minh thu cho co quan dai dign ngoai giao, co quan lanh
su, co quan dai dién cua t6 chire quoc té tai Vigt Nam bang hinh thire tryce tiép.
1.2. Céach thirc thyc hién:

- Pbi véi cac co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién cia tb chirc quoc té
tai Ha N§i: dang ky va khai hé so truc tuyén qua Céng dich vu cbng cia B
Ngoai giao, ndp hd so truc tiép/giri qua dich vu buu chinh dén Cuc L& tin

Nha nude.

- Déi véi cée co quan lanh sy, co quan dai dién ciia o chirc quéc té tai céc tinh
phia Nam (tir Pa Nang tré vao): dang ky va khai hé so truc tuyén qua Céng dich
vu cong cia Bo Ngoai giao, ndp hd so truc tiép/giri qua dich vu buu chinh dén
S& Ngoai vu Thanh pho Hb Chi Minh.

1.3. Thanh phén, s6 lrgng ho so:

- Cong ham de nghi cia co quan dai dién ngoai giao, co quan lidnh su, co quan
dai dién ciia td chirc ciuoc té tai Viét Nam: 01 ban géc bing tiéng nuéc cir/tiéng

Anh va 01 ban dich tieng Viét.

- Hp chiéu: ban géc.

- 01 anh mau 3x4cm.

1.4. Thoi han giai quyét:

. Dm vOi thanh vién co quan dai di¢én ngoai giao, co quan dai d1¢n cua td chirc

quéc té tai Ha Noi 14 10 ngay ké tir ngay B$ Ngoai giao (Cuc L& tin Nha nuéc)
nhén di hé so ding quy dinh.

- Péi véi thanh vién co quan lanh sy, co quan dai dién cua 6 chuc quéc 1 tai
Thanh pho Hb Chi Minh 1a 10 ngéy ké tir ngdy Bo Ngoai giao (S& Ngoai vu
Thanh phé H6 Chi Minh) nhén di hé so ding quy dinh.



- D4i véi thanh vién co quan lanh sy, co quan dai dién cua t6 chire quoc t tai
Da Ning va cac dia phuong khic 12 15 ngay ké tir ngay Bo Ngoai giao (Cuc Lé
tdn Nha nuéc/Sd Ngoai vu Thanh phé H6 Chi Minh) nhan di hd so ding quy
dinh.

1.5. Béi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Chimg minh thir ngoai giao c¢4p cho cac déi tuong:

+ Céc vién chirc ngoai giao cua co quan dai dién ngoai giao mang ho chiéu
ngoai giao c6 ghi ham ngoai giao, trong truong hop hd chiéu khéng ghi ham
ngoai giao phéi c¢6 cong ham gidi thiéu cia co quan dai dién.

+ Trudng, Phé Pai dién cua co quan dai dién cua t chirc quéc t& mang gidy
théng hanh cua Lién hop quéc hodc hé chiéu quéc gia (khéng phan biét loai ho
chleu gi) ¢é ghi rd chirc vu Truéng hodc Phé Pai dién co quan, trong truong hop
gidy théng hanh ctia Lién hop quéc hogc hd chiéu quéc gia khéng ghi rd chirc vu
phai ¢6 cong ham gidi thiéu cta co quan dai dién.

+ Nhirng vién chue ngoai giao c6 ham ngoai giao thudc bién ché cua co quan

dai dién ngoai glao, co quan dai dién cua té chic quéc té tai Ha Né1 duoc biét
phai vao 1am viéc tai Thanh phé Hd Chi Minh chuyén trach kinh té, thuong mai,

van hoa, khoa hoc-k¥ thuét ....

+ V¢ (hodc chdng) va con (con de, con nudi) tir 14 dén 18 tu61 cua cac
vién chirc néu trén, cé h chiéu riéng (khong phén biét loai h§ chiéu gi) ciing
séng chung véi ho thanh mét hg, trén co s& cong ham d nghi B6 Ngoai giao
nude cir hodc co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam.

+ Pai st Pac ménh Toan quyén cua cic nudce tai Viét Nam nhung khong thuong
xuyén cu tri & Viét Nam (Pai sir kiém nhiém Viét Nam).

- Chimg minh thu lanh su ¢dp cho céc ddi tugng:

+ Vién chirc lanh sy clia co quan lanh sy déng tai Thanh pho H6 Chi Minh va

cac dia phuong khac mang ho chiéu ngoal giao ¢6 ghi ham cép lanh sy, trong
trudmg hop ho chiéu khéng ghi ham cép 1inh sy phdi c6 cong ham gidi thigu cla

co quan dai dién.

+ Nhitng vién chirc ngoai giao c6 ham ngoai giao chuyén trach vé kinh té,
thuong mai, vin héa, khoa hoc-k¥ thuét ... thudc bién ché cua ¢co quan lanh sy

tai Thanh phé H Chi Minh va céc dia phu'cmg khéc.
+ Vo (hodc chong) va con (con d¢, con nuéi) tir 14 dén 18 tudi cia cac vién
chirc néu trén ciung song chung v6i ho thanh mét hd, c6 hé chiéu riéng (khong
phan biét loai ho chiéu gi).

- Chimg minh thir lanh sy danh dy ¢p cho lanh sy danh dy.

~ Chiing minh thy linh sy v chimng minh thu linh sy danh du c6 ghi khu vy

lanh sy dé chi rd pham vi hoat ddng ciia vién chic lanh sy.
- Chimg minh thu cng vu cAp cho cac déi tugng:



+ Nhan vién hanh chinh va ky thudt ciia co quan dai dién ngoai giao, co quan
lanh sy va co quan dai dién cia tb chirc quoc t& mang h¢ chiéu ngoai giao, hd
chiéu cong vu hodc ho chleu phd théng (néu nude cir khdng cé ho chidu cong vu
hodc chi ¢é mét loai ho chiéu chung cho cong dén);

+ Vo (hodc chong) va con (con dé, con nudi) tir 14 dén 18 tudi cua cac nhan
v1en néu trén, c6 ho chiéu riéng (khéng phan biét mang loa1 hé chiéu gi), cling
song chung véi ho thanh mdt ho, trén co s¢ cong ham de nghi cia B Ngoai
giao nudc cur hodc co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam.

- Chig minh thu phé théng cdp cho cac dbi tugng:

+ Nhén vién phuc vy cia co quan dai dién ngpai gjao, co quan lanh su va
co quan dai dién cua t6 chire quoc té mang h¢ chiéu pho théng.

+ Vo (hodc ché“mg) va con (con dé, con nudi) cua cac nhan vién néu trén,
c6 h chiéu riéng, cung song chung véi ho thanh mét hg.

+ Nhitng nguéi Viét Nam dinh cur & nude ngoai con gitr Qudc tich Viét Nam,

nhung mang hé chiéu nuée ngoai (khong phan biét loai hd chiéu gi), dugc cir
lam vién chirc ngoai giao, vién chue 1anh sy, hodc nhéan vién hanh chinh va ky

thudt, nhan vién lanh sy cia nudc ngoai.
+ Vo (hodc chong) va con (con dé, con nudi) cia nhiing ngudi Viét Nam

néu trén, mang ho chidu nudc ngoai (khéng phan biét loai hd chiéu gi),
cung song chung thanh mét hg.

+ Con cua cac viénvcht’rc ngogi gigo, con cua vién chire 1anh sy, con cia Trudng,
Phé Dai dién cta to chirc qudc té, con cia nhan vién hanh chinh va ky thuét tir
18 tubi tré 1én, khong phén biét mang loai h¢ chiéu gi.

+ Ngudi gitp viéc cho thanh vién co quan dai di¢n 12 ngudi nude ngoai, khong
phén biét mang loai hg chiéu gi.

1.6. Co quan ‘giéi quyét thi tuc hanh chinh: Cuc L& t4n Nha nuée, S& Ngoai vu
Thanh pho Ho Chi Minh

1.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Chimg minh thu.

1.8. Phi, 18 phi (néu ¢6): Mién phi.

1.9. Tén méu don, mu t& khai (néu c6):

1.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thu tuc hanh chinh (néu cé):

1.11. Céan cir phép ly cua thi tuc hanh chinh:

- Ludt s6 47/2014/QH13 ngay 16/6/2014 ctia Qudc hdi v& nhdp canh, xuét canh,
qua canh, cu tri cia ngudi nude ngoai tai Viét Nam.

- Luat 56 51/2019/QH14 ngdy 25/11/2019 cua Quéc héi sira ddi, bd sung mét sé

diéu cta Luét nhép canh, xuat canh, qué canh, cu trii ctia ngudi nudc ngoai tai
Viét Nam sb 47/2014/QH13.



- Phép lénh vé quyén uu dai, mién trir danh cho co quan dai dién ngoai giao, co
quan lianh su va co quan dai dién cua td chiic qudc té tai Viét Nam ngay
23/8/1993.

- Nghi dinh sé 73/ND-CP ngay 30/7/1994 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh Phép lénh vé quyén wu dii, mién trir danh cho co quan dai dién ngoai giao,
co quan lanh sy va co quan dai dién cua tb chirc quoc té tai Viét Nam.

- Quyét dinh s 2771;’2007}QD BNG-LT ngay 07/11/2007 cua Bo trudng
Bo6 Ngoai giao ban hanh Quy ché cdp chimg minh thu cho thanh vién co quan
dai dién ngoai giao, co quan ldnh su, co quan dai dién cta t6 chic quic té
tai Viét Nam.

2. Cap lai chitng minh thr cho thanh vién co quan dai dién ngoai giao,
co quan lanh sy, co quan dai dién cia t6 chire quoc té tai Viét Nam

2.1. Trinh tu thuc hién:

- Bo Ngoai giao (Cuc Lé ‘tan Nha nu6e/S¢ Ngoai vu Thanh pho Hé Chi Minh)
tiép nhan hd so dé nghi cdp lai chimg minh th cho thanh vién co quan dai dién
ngoai giao, co quan lanh su, co quan dai dién cia té chirc quéc té tai Viét Nam
va thanh vién gia dinh, ngudi gitp viéc.

- B§ Ngoai giao (Cuc L& tan Nha nude/Sé Ngoai vu Thanh phé Hd Chi Minh)
kiém tra tinh diy du ctia hd so va yéu cau bd sung néu can.

- Trong thoi gian 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é, Bd Ngoax
giao (Cuc L& tin Nha nuéc/Sé Ngoai vu Thanh phé H6 Chi Minh) tréa ra két qua
la chung minh thu cho co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy, co quan
dai dién ctia td chirc qudc té tai Viét Nam bang hinh thirc tryc tiép.

2.2. CAch thic thuc hién:

- Pbi véi cac co quan dai dién ngoal giao, co quan dai dién cua t chire quoc té
tai Ha Nbi: ding ky va khai hd so truc tuyén qua Céng dich vu cong cua
Bé Ngoai giao, nop hd so truc tiép/gii qua dich vu buu chinh dén Cuc Lé tin

Nha nudc.

- Dbi véi cac co quan lanh sy, co quan dai dién cia td chirc quéc té tai cac tinh
phia Nam (tir Pa Néng trd vao): dang ky va khai hd so truc tuyén qua Céng dich
vu cong cua B§ Ngoai glao nép hd so trire t1epfgu'1 qua dich vu buu chinh dén
S& Ngoai vu Thanh phé HS Chi Minh.

2.3. Thanh phan, s6 Iugng h so:

- Cong ham dc nghj clia co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy, co quan
dai dién cua td chic quoc té tai Viét Nam: 01 ban gbc bing tiéng nudc cir/tiéng
Anh va 01 ban dich tiéng Viét.

- Pon béo mét chiing minh thu c6 xac nhén cia Céng an, chinh quyén dia
phuong (d6i véi trudmg hqp thét lac chimg minh thu).

- Chimg minh thu ban géc (déi véi truong hop gia han ching minh thu).



- 01 anh mau 3x4cm.

2.4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢ theo quy
dinh, B$ Ngoai giao (Cuc Lé tAn Nha nuéc/Sé Ngoai vu Thanh phé Ho6 Chi
Minh) xem xét cap lai ching minh thu.

2.5. béi tuong thuc hién tha tyc hanh chinh:

- Chimg minh thu ngoai giao cip cho céc déi tugng:

+ Céc vién chirc ngoai giao cuia co quan dai dién ngoai giao mang h¢ chiéu
ngoai giao c6 ghi ham ngoai giao, trong truong hop hd chiéu khéng ghi ham
ngoai giao phai cd cong ham gidi thiéu cua co quan dai dién.

+ Truéng, Phé Pai dién cia co quan dai dién cta t6 chire quéc & mang gidy
thong hanh cua Lién hop qudc hodc hé chiéu quoc gia (khong phan biét loai ho
chleu gi) 6 ghi rd chire vu Truéng hodc Phé Dai dién co quan, trong trudng hop
gidy thong hanh ctia Lién hop qudc hogc hd chiéu quc gia khong ghi & chire vu
phai c6 cong ham gidi thiéu cia co quan dai dién.

+ Nhing vién chic ngoai giao ¢6 ham ngoai giao thuoc bién ché cia co quan dai

dién ng0a1 giao, co quan dai di¢n cua td chitc quéc té tai Ha Néi duoge biét phai
vao lam viéc tai Thanh phé Hé Chi Minh chuyén trach kinh té, thuong mai, vin

hoa, khoa hoc-k¥ thuat ....

+ Vo (hodc chdng) va con (con dé, con nudi) tir 14 dén 18 tudi cia cic vién
chirc néu trén, cé hd chiéu riéng (khong phéan biét loai h chiéu gi) cing song
chung véi ho thanh mét hé, trén co sé cdng ham dé nghi Bo Ngoai giao nuéde cir
hodc co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam.

+ Pai sit Dic ménh Toan quyén cla cc nuéc tai Viét Nam nhung khéng thuong
xuyén cu tri & Viét Nam (Dai sir kiém nhiém Viét Nam).

- Chimg minh thu lanh sy cép cho céac dbi trong:

+ Vién chirc lanh sy cua co quan lanh sy dong tai Thanh phé Ho Chi Minh va
cic dia phwong khic mang hé chiéu ngoa1 giao c6 ghl ham cip lanh su, trong
trudng hop hé chiéu khéng ghi ham cép lanh sy phai ¢6 cong ham gi6i thidu cia
co quan dai dién.

+ Nhimg vién chirc ngoai giao c6 ham ngoai giao chuyén trach vé kinh té,
throng mai, van hoa, khoa hoc-k¥ thuat ... thudc bién ché cua co quan lanh sy
tai Thanh phé Hd Chi Minh va céc dia phuong khéc.

+ Vo (hodc chdng) va con (con dé, con nudi) tir 14 dén 18 tu01 cua céc vién
chirc néu trén cung song chung véi ho thanh mét hd, cé hé chiéu riéng (khéng
phén biét loai h chiéu gi).

- Chimg minh thir lanh sy danh dy cdp cho lanh sy danh du.

- Chimg minh thu lanh su va chimg minh thu lanh sy danh du c6 ghi khu vuc
lanh su dé chi rd pham vi hoat dong cia vién chirc 1anh su.




- Chung minh thu cong vu cép cho cdc déi tuong:

+ Nhén vién hanh chinh va k¥ thuét cia co quan dai dién ngoai giao, co quan
lanh sy va co quan dai dn-;n cia tb chirc quéc té mang ho chiéu ngoai g;ao hd
chiéu ¢dong vu hoic hd chiéu phé théng (néu nuée cir khong cd hd chiéu cong vu
hodc chi c6 mét loai hd chiéu chung cho céng dan);

+ Vg (hodc chdng) va con (con dé, con nudi) tir 14 dén 18 tubi clia cdc nhén
vién néu trén, c6 hd chiéu riéng (khong phan biét mang loai ho chiéu gi), cing
séng chung véi ho thanh mét hd, trén co sé cong ham dé nghi ciia Bd Ngoai
giao nudc cir hodc co quan dai dién nude ngoai tai Viét Nam.

- Chirng minh thu phc") thong cép cho céc déi tuong:

+ Nhan vién phuc vu clia co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy va co
quan dai dién cua té chirc quéc t& mang hé chiéu phé théng.

+ Vo (hodc chﬁng),va con (con dé, con nudi) clia cédc nhan vién néu trén, cé ho
chiéu riéng, cling song chung vdi ho thanh mét hg.

+ Nhimg nguoi Viét Nam dinh cu 6 nu6c ngoai con gitt Québc tich Viét Nam,
nhu’ng ‘mang ho chiéu nude ngoal (khong phan biét loai ho chiéu gi), duqc cu
lam vién chirc ngoai giao, vién chirc lanh sy, hodc nhan vién hanh chinh va ky

thuét, nhan vién 1anh sy ctuia nudc ngoai.

+ Vo (hodc chang’) va con (con dé, con nudi) cua nhiing ngufri Viét Nam néu
trén, mang h§ chiéu nudc ngoai (khéng phan biét loai hg chiéu gi), cung song
chung thanh mét hd.

+ Con cua cac vién,chl'rc ngog}i gi;lo, con cua vién chire lanh sy, con cua Trudng,

Phé Dai dién cua t6 chirc quoc té, con cua nhén vién hanh chinh va ky thuat tir
18 tudi trd 1én, khéng phén biét mang loai h chiéu gi.

+ Nguoi giup viéc cho thanh vién co quan dai dién 1a ngudi nuée ngoai, khong

phan biét mang loai hd chiéu gi.

2.6. Co quan giai quyét tha tyc hanh chinh: Cuc L& tin Nha nuée, S& Ngoai vu
Thanh pho H6 Chi Minh.

2.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Chimg minh thu

2.8. Phi, 16 phi (néu c6): Mién phi.

2.9. Tén mu don, mau t& khai (néu c6):

2.10. Yéu cau, didu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):

2.11. Céan c\r phép ly ctia tht tuc hanh chinh:

- Lut s6 47/2014/QH13 ngay 16/6/2014 ctia Qudc hoi vé nhip canh, xuét canh,

qué canh, cu tri cia nguodi nude ngoai tai Viét Nam.

- Luit s6 51/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cia Quéc hoi sira ddi, bd sung mét sb
dleu clia Luét nhﬁp ca ‘canh, qua canh, cu tri cia ngudi nudc ngoai tai




- Phap Iénh vé quyén uu dai, mién trir danh cho co quan dai dién ngoai giao, co
quan linh sy va co quan dai dién cta t§ chic quéc té tai Viét Nam ngay
23/8/1993.

- Nghi dinh s6 73/ND-CP ngay 30/7/1994 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh Phap 1énh v& quyén wu dai, mién trr danh cho co quan dai dién ngoai giao,
co quan lanh su va co quan dai dién cia td chic quéc té tai Viét Nam.

- Quyét dinh sé 2771/2007/Qb-BNG-LT ngay 07/11/2007 cia B¢ truéng B
Ngoai giao ban hanh Quy ché cip chimg minh thu cho thanh vién co quan
dai dién ngoai giao, co quan lanh su, co quan dai dién cua td chirc quoc té tai
Viét Nam.

3. Ciap thé tam tri cho ngudi nwée ngoai tai Viét Nam:

3.1. Trinh ty thuc hién:

- Bé} Ngoai giao (Cuc Lé tél.n Nha nudc/So Ngoai vu Thanh phé H6 Chi Minh)
tiep nhan ho so dé nghi cap thé tam trd cho ngudi nuée ngoai 1a thanh vién
co quan dai dién ngoai gi?.o, co quan lanh su, co quan dai dién cua t0 chirc quoc
té tai Viét Nam va vg, chong, con dudi 18 tudi, nguoi giup viéc.

- B6 Ngoai giao (Cuc L& tan Nha nudc/S¢ Ngoai vu Thanh phd Hé Chi Minh)
kiém tra tinh day du ctia ho so va yéu cau bo sung néu can.

- Trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngay nhédn du hd so hop 18, Bo Ngoai
giao (Cuc L2 tan Nha nuée/Sé Ngoai vu Thanh phd H Chi Minh) tré ra két qua

la thé tam tra cho co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy, co quan dai dién
cia tb chirc quéc té tai Viét Nam bang hinh thirc truc tiép.

3.2. Cach thirc thuc hién:

- D6i véi céc co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién cua t6 chirc quoc té
tai Ha Noi: dﬁng ky va khai ho so truc tuyén qua Céng dich vu cong cua B
Ngoai giao, nép hd so truc tiép/giri qua dich vu buu chinh dn Cuc L2 tan Nha
nudc.

- Pbi véi cac co quan lanh sy, co quan dai dién cua td chirc quoc té tai cac tinh
phia Nam (tir Pa Ning tré vao): dang ky va khai ho so tryc tuyén qua Cong dich
vu cong cua B Ngoai giao, ngp hé so true tiép/ giri qua dich vu buu chinh dén
S& Ngoai vu Thanh phd H6 Chi Minh.

3.3. Thanh phan, s6 luong hd so:

- Céng ham dé nghi cap thé tam tri cua co quan dai dién ngoai giao, co quan
lanh sy, co quan dai dién cia td chire quéc té tai Viét Nam, trong d6 ghi rd céc
thong tin: ho tén, ngay sinh, quoc tich, glm tinh, s6 va ky hiéu ho chleu nghé
nghiép, chitc vu clia ngudi dé nghi cdp thé tam trd (tham khao miu NA6
ban hanh kém theo Thong tu 04/2015/TT-BCA ngay 05/01/2015 ciua B Cong
an).

Dbi véi truong hop thay bién ché hoc bé sung bién ché méi cua co quan dai
dién ngoai giao, co quan lanh su, co quan dai dién cua td chic québc té tai
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Viét Nam thi cong him d& nghi cip thé tam trd can ghi r6 ho tén, chirc danh cia
ngudi duge thay bién ché hodc ngudi duoc bd sung bién ché.

- Tt khai d& nghi ca’p thé tam tri (theo miu NA8 ban hanh kém theo Théng tu
04/2015/TT-BCA ngay 05/01/2015 cia B§ Cong an), c6 xdc nhin ctia nguoi c6
thdm quyen cla co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy, co quan dai dién
clia td chirc qudc té tai Viét Nam.

- Hj chiéu ban gdc, con gié tri sir dung.

- Trudmg hop thudce dién tang bién ché cua co quan dai dién ngoai giao, co quan
lanh su, co quan dai dién cia td chirc quoc té tai Viét Nam, cin bd sung cong
ham cua B Ngoai giao nude cir thong bao vé viéc ting bién ché.

3.4. Thoi han giai quyét:

- Trong thdi han 05 ngdy lim vigc ké tir ngdy nhan di hé so hop 1€ theo quy
dinh, B$ Ngoai giao (Cuc Lé tin Nha nu6c/S& Ngoai vu Thanh phé Hb Chi
Minh) xem xét cap thé tam tri.

3.5. Di tuong thue hién thu tuc hanh chinh:

- Thanh vién co quan dai dién ngoal giao, co quan lanh su, co quan dai dién tb
chirc quoc té thuéc Lién hop quoc co quan dai dién td chirc lién chinh phi va
vQ, chong, con dudi 18 tudi, nguoi gitp viéc.

3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cuc L& tan Nha nuéc, S& Ngoai vu
Thanh ph6é Ho Chi Minh.

3.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Thé tam tri.

3.8. Phi, 1& phi (néu c6):

- Mién phi dbi véi dbi tuong 1a thanh vién co quan dai dién ngoai giao, co quan
lanh su, co quan dai dién cua té chirc qudc té tai Viét Nam va thanh vién gia
dinh.

- C6 thu phi déi véi dbi twong 1a ngudi gitp viée theo dinh mirc quy dinh tai
Théng tu 25/2021-TT-BTC ngay 07/4/2021 ctia B Tai chinh quy dinh mirc thu,
ché dd thu, ndp, quan ly va sir dung phi, 1€ phi trong linh vuc xuat canh, nhép
canh, cu tra tai Viét Nam.

3.9. Tén méu don, miu to khai (néu ¢6):

- Céng ham d& nghi cap thé tam tri clia co quan dai dién ngoai giao, co' quan
lanh su, co quan dai dién cua to ,chfrc quoc té tai Vi’ét Nam, trong d6 ghl 10 cég
thong tin: ho tén, ngay sinh, quoc tich, gidi tinh, s6 va ky hi¢u hg chiéu, nghé
nghiép, chirc vu cia ngudi dé nghi cap thé tam tri (tham khao mau NAG6 tai
Thong tu 04/2015/TT-BCA ngay 05/01/2015 cia B Cong an kém theo).

- To khai dé nghi cép thé tam trii (theo mAu NAS tai Thang tur 04/2015/TT-BCA
ngay 05/01/2015 cia By Cong an kém theo), c6 xdc nhén cia ngudi c6

thim quyen cua co quan da1 du:n ngoai giao, co quan lanh sy, co quan dai dién
cta td chirc quoc té i
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3.10. Yéu cau, diéu klén‘thuc hle;n thﬁ*tuc hénh chinh (neu co):

- La thanh v:en cO quan dal dién ngoaz giao, ca quan lanh su, co quan dai dién
6 chire quéc té thude Lién hop quoc co quan dai dién t6 chirc lién chinh phu va
vg, chdng, con duéi 18 tudi, ngudi gitp viéc cung di theo nhiém ky cda thanh
vién nay.

3.11. Cén cxt phap ly:

- Luat s6 47/2014/QH13 ngay 16/6/2014 ctia Quéc hdi vé nhap canh, xudt canh,
qué canh, cu tri cia nguodi nude ngoai tai Viét Nam.

- Ludt s6 51/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Qube héi sira dbi, bo sung mét sb
diéu cua Luét nhép canh, xuét canh, qué canh, cu tri clia ngudi nude ngoai tai
Viét Nam s6 47/2014/QH13 .

- Phép Iénh vé quyén wu di, mién trir danh cho co quan dai dién ngoai giao, co
quan lanh sy va co quan dai dién cua to chic quoc té tai Viét Nam ngay
23/8/1993.

- Nghi dinh s6 73/ND-CP ngay 30/7/1994 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh Phap 1énh vé quyén wu déi, mién trir danh cho co quan dai dién ngoai giao,
co quan lanh sy va co quan dai dién cua to chirc quoc té tai Viét Nam.

- Théng tu sé'j 04/2016/TT-BNG ngay 30/6/2016 cia B Ngoai giao vé huéng
dan thu tyc cap thi thyuc, gia han tam trd, cap thé tam tri cho ngudi nude ngoai
tai Viét Nam thudc tham quyén cua By Ngoai giao.

- Théng tu 25/2021/TT-BTC ngay 07/04/2021 quy dinh mic thu, ché d6 thu,
ndp, quan ly va sir dung phi, I phi trong linh vyc xuat canh, nhdp canh, qua
canh, cu trd tai Viét Nam.

- Thong tu 04/2015/TT-BCA ngay 05/01/2015 quy dinh mau gidy to lién quan
dén nhép canh, xuat canh, cu trd ciia ngudi nude ngoai tai Viét Nam.




