UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 2283 /QD-UBND Dk Lak, ngay 06 thang 10 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh va diéu chinh quy trinh ndi b va quy trinh lién thong
trong gidi quyet thi tuc hanh chinh thuéc linh vue ngi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Lugt T 0 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015 va Luqt
swa doi, bé sung mot so diéu cua Ludat To chwec Chinh phu va Ludat To chuc
chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé
thue hién co che mot cua, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC);

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-
CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thwc hién co ché mét cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét TTHC;

Can cw cac nyét dinh cong bé Danh muc TTHC linh vuc néi vu cia Chi
tich UBND tinh so: 1857/QD-UBND ngay 13/8/2018; 2157/QD-UBND ngay
15/9/2020, 1953/QD-UBND ngay 30/8/2022;

Xét dé nghi cua Giam doc S Néi vu tai To trinh s6 767/TTr-SNV ngay
03/10/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy 05 quy trinh ndi bo va quy
trinh ndi bo lién thong trong gidi quyét TTHC linh vuc ndi vu, chi tiét tai Phu
luc I kém theo.

Diéu chinh 02 quy trinh ndi b tai s6 thir tw 5 Muc IV Phan B va sb tht tu
4 Muc II Phan C Phy luc I kém theo Quyét dinh sé 3772/QD-UBND ngay
23/12/2019 cua Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh quy trinh ndi bo trong
giai quyét TTHC linh vuc ndi vu, chi tiét tai Phu luc IT kém theo.

Diéu 2. Giao S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S& Noi
vu va cac co quan, don vi ¢6 lién quan can ct Quyét dinh nay xay dung quy
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trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thong Dich vy hanh chinh cong truc tuyén
tich hop mot ctra dién tur lién thong cua tinh (iGate).
Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc cac S¢: Noi vu, Thong tin va
Truyen thong; Chu tich UBND cac huyén, thi x4, thanh phd; Chu tich UBND

cap x3 va cac tO chtic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu Didu 3; s L
- Cyc Kiém soét TTHC -VPCP (B/o); _ PHO CHU TICH

- Thudng tryc HDND tinh;

- CT, PCT UBND tinh (b/c Ha);

- PCVP UBND tinh (B/c Thugng);

- UBND cip xi (giao UBND cap huyén sao giri);
- Vién thong ik Lak;

- Céac phong, TT: TH, HCTC, PVHCC,
CN&CTTDT;

- Luu: VT, KSTTHC g1y 3.

Nguyén Tuin Ha



(Kém theo Quyét dinh sé

Phulucl . ) .
QUY TRINH NOQI BQ VA NOI BQ LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH TAI SO NQI VU, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN
PIA BAN TINH PAK LAK

/OP-UBND ngay

PHAN |
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC LINH VUC NOQI VU CUA UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA

CUA UBND CAP HUYEN
LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG
Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén vé thanh tich dot xuat

110/2022 ciia Chu tich UBND tinh)

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

. Thoi
Thr tw ] A .
cong N@i dung cong viéc TrachAnhlg_m xir ly gran
- : : cong viéc (ngay
viéc N
: lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu va | Cong chac tai Bo phan
Budc 1 | luu trir ho so dién tir, chuyén bo | Tiep nhan va Tra két qua 1/2
phan chuyén mon xu ly cua UBND cap huyén
Buoc 2 | Nnan ho so, chuyén cho cong| - 40 phong Noi vu 1/2
chuc xur 1y
Kiém tra, thAm dinh hd so, du thao Cong chite duoe giao it 14
Buoc 3 | két qua gidi quyet TTHC trinh h s%r 8 y 15
lanh dao Phong Noi vu
Xem xé&t, thong qua du thao trinh
Budc 4 | lanh dao UBND cap huyén phé | Lanh dao Phong Noi vu 1/2
duyét ket qua giai quyét TTHC
Buoc 5 | Dh¢ duyet ket qud giai quyet| . 4a0 UBND cdp huyén | 02
TTHC
Tiép nhian két qua giai quyét| .. , . -
Bu6c 6 | TTHC tir lanh dao chuyén cho Cf) ng chite duge giao xir 1y 01
< ho so
Vién thu
Pong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho Bo| . .
BUGC 7| han Tidp nhan va Tra két qua cia | o0 U 1/2
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chac tai Bo phan Gié hinh
Budc 8 | to chiric, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi| Tiep nhan va Tra két qua| _ .
£ \ X A chinh
(n€u co) cua UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhén dii ho so hop 1€)
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP XA
I. LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG

Thu tuc tang Giz”'ly khen cua Chu tich UBND Cf’lp x4 vé thanh tich dot Xuét

Thir tw . . A T!lm
A A n . A Trach nhiém glan
cong NOQi dung cong viéc s s A e R
o n xir 1y cong viéc (ngay
viée AR
¢ lam viéc)
Tiép nhan ho so, scan tai liéu va | Cong chuc tai Bo phan
Bude 1 | luu trit ho so dién tir, chuyén lanh | Tiép nhan va Tra két qua 1/2
dao UBND cap xa cua UBND cap xa
Buoc 2 | Nan ho s, chuyén cho cong|y . 400 UBND chp xa 01
chuc xir ly
Kiém tra, thim dinh hd so, du thao Cone chite duoe siao xit It
Budc 3 | két qui gidi quyét TTHC trinh| s Si 8 Y1 16
lanh dao UBND cap xa
. Xem xét, phé duyét két qua giai| . . L~
Budce 4 quyét TTHC Lanh dao UBND cap xa 01
Tiép nhan két qua giai quyét| .. , . —
Buéc 5 | TTHC tir lanh dao chuyén cho | COm8 chue duge giao xuly | g,
< ho so
Vén thu
Pong dau, luu trir hd so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho Bo| . .
Bude 6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua Van thu 172
UBND cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chuc tai B phan Gis hanh
Budc 7 | t0 chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi | Tiep nhan va Tra két qua| _, .
£ , S chinh
(néu co) cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20

(ké tir ngay nhédn dii ho so hop 1é)
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II. LINH VU'C TIN NGUONG, TON GIAO
1. Thi tuc ding ky hoat dong tin nguéng

Thir ty Trach nhiém Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A S (ngay
o xtr ly cong viéc T
viée lam viéc)

Tiép nhan ho so, scan tai liéu va | Cong chic tai Bo phan

Budc 1 | Iuu trir ho so dién tir, chuyén lanh | Tiép nhan va Tra két qua 1/2
dao UBND cap xa cua UBND cap xa

Budc 2 I(:\Ilflua?xl}rl(iy S0, chuyén cho cong |y~ h 4a0 UBND chp xa 01
Kiém tra, thim dinh ho so, du thao Cone chite duoc igo xir 1<

Budc3 |két qui gidi quyét TTHC trinh | & Si £ y 11
lanh dao UBND cap xa

Budc 4 flie;gt );?Itl,{ghe duyet ket qua gial | ;= 4a0 UBND cép xa 01
Tiép nhian két qua giai quyét| .. . . —_

Budc 5 | TTHC tir lanh dao chuyén cho C? ng chire duge giao xir Iy 01

< ho so
Van thu
DBong dau, luu trr hd so; chuyén
. két qua giai quyet TTHC cho Bo | . .

Buge 6 phan Tiép nhan va Tra két qua cia Van thu 1/2
UBND cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho | Cong chic tai Bo phéan Gio hinh

Budc 7 | t0 chuc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi | Tiep nhan va Tra két qua chinh
(néu co6) cua UBND cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18)
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2. Thi tyc diing ky bo sung hoat dong tin ngudng

Thir tw . ‘A Thoi gian
AT e A . A Trach nhiém N
cong No§i dung cong viéc A en (ngay
o xur ly cong viéc A
viée lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai liéu va | Cong chic tai Bo phan
Budc 1 | luu trir ho so dién tir, chuyén lanh | Tiep nhan va Tra két qua 1/2
dao UBND cap xa cua UBND cap xa

Busc 2 | \pdn ho so, chuyén cho cong | .0 4.0 UBND cép xa 01
chuc xu 1y
Kiém tra, tham dinh ho so, dythao | o o po

Budc 3 | két qui gidi quyét TTHC trinh| 5 Si 8 y 11
lanh dao UBND cap xa

, Xem xét, phé duyét két qud giai | . . -

Budce 4 quyét TTHC Lanh dao UBND cap xa 01
Tiép nhan két qua giai quyét| .. . . -

Buéc 5 | TTHC tir lanh dao chuyén cho Cf) ng chirc duge glao xir Iy 01

< ho so
Vén thu
Pong dau, luu trit ho so; chuyén
. két qua giai quyét TTHC cho Bo | . .

Bude 6 | han Tiép nhan va Tra két qua cta | o Y 1/2
UBND cap xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho Cong chac tai B phan Gid  hanh

Buéc 7 | t6 chirc, c4 nhan. Thu phi, 1& phi | Tiép nhan va Tra két qua| oo @

A . , L x chinh
(néu co) cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)
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PHAN II

QUY TRINH NOI BO LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC

HANH CHINH THUQC LINH VUC NOI VU CUA SO NOI VU

LINH VUC THI PUA KHEN THUONG
Thii tuc ting thwéng Bing Khen ciia Chi tich UBND tinh vé thanh tich

dot xuat

Co Thr tw ) . Thoi gian
guan n A - . Trach nhiém ;
cong N@i dung cong viéc A A (ngay
thuc o n xw ly cong viéc N
hién viéc lam viéc)
Tiép nhian hd so, scan tai Cong chuc cua Van
Buée 1 liéu va luu trir ho so dién tir, | phong UBND tinh tai 1/2
chuyén bd phan chuyén | Trung tdm Phuc wvu hanh
mon xu ly chinh cong tinh
Buéc 2 NAhan hp sqo, ’ chuyén cho | Lanh da? Ban Thi dua 1/2
cong chuc xu 1y khen thudng
Kiém tra, thim dinh hd so,
Budc 3 du thao ‘ket qud gidi quyéet Qon;g chuc duge giao xur 09
[THC trinh lanh dao Ban |1y ho so
Thi dua khen thudng
. KI om 'Era, thong qua (}1.1 thaAo Lanh dao Ban Thi dua
Budc 4 | trinh 1anh dao So phé duyét Khen thuon 01
két qua gidi quyet TTHC &
S& Noi | Buoc 5 Phe duygt ket qua giai quyet Lanh dao S& Noi vu 1/2
: TTHC
vu
Tiép nhan két qua giai quyét | .. , o,
Budc 6 | TTHC tir lanh dao chuyén F,O}rllg Sc(ilu’c duoc giao xtr 1/2
cho Van thu Y
bong diu, luu trit hd so;
. chuyén két qua giai quyét| . .
Buge 7 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 172
wvu hanh chinh cong tinh
A 1A . ;| Cong chic cuia Van
Tiép nhan hd so va chuyén . \ :
Budc 8 | két qua giai quyét TTHC dén phong AUBND tinh ‘tal 1/2
UBND tinh Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét tai S& Noi vu (1)
(ké tirngay nhan du ho so hop 1¢) 13




6

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhian hd so, scan tai
liéu, luu trir hd so dién tu,
chuyén lanh dao Van phong
phén cong cho phong
chuyén mon xu ly

Cong chic cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh

1/2

Buoc 2

Nhan ho so,
cong chirc xur ly

chuyén cho

Lanh dao phong Tong
hop

1/2

Budc 3

Kiém tra, thim dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao phong
Tong hop

Cong chirc dugc giao xur
ly ho so

03

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, théng qua
va trinh 1anh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao phong Tong
hop

01

Budc 5

Xem xét, théng qua dy thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao Van phong
UBND tinh

1/2

Buéc 6

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC, chuyén
cong chic dugc giao xur ly
hd so

Lanh dao UBND tinh

1/2

Budc 7

Chuyén du thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chtrc dugc giao xur
ly ho so

1/2

Budc 8

Kiém tra thé thic vin ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

1/2

Buéc 9

Phé duyét két qua giai quyét
[THC, chuyén Van thu

Lanh dao UBND tinh

1/2

Budc 10

Vao so, dong dau, luu trir VA
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

1/2

Budc 11

Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan, t0 chac. Thu
phi, 1€ phi (néu co)

Cong chic cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gio hanh
chinh

Tong thoi glan giai quyet tai Van phong UBND tinh
(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 18)

(2)
08

Tong thoi gian giai quyet ITHC
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18)

(1) +(2)
=21




Phu luc II

PIEU CHINH 02 QUY TRINH NOI BO TAI QUYET PINH SO

3772/QP-UBND NGAY 23/12/2019 CUA CHU TICH UBND TINH

(Kém theo Quyét dinh s6

/OD-UBND ngay [/ /2022 cua Chu tich UBND tinh)

|. PIEU CHINH QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH CUA UBND CAP HUYEN

LINH VUC THI PUA KHEN THUONG
Ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cip huyén vé khen thwéng cho
gia dinh

(Piéu chinh thoi gian 20 ngay thanh 10 ngay lam vi¢c, da cong bo tai s thir tw 5
Muc IV Phan B Phu luc I kém theo Quyét dinh so 3772/0OP-UBND ngay 23/12/2019
cua Chu tich UBND tinh)

Thur tw . - Thoi gian
NI A A ‘A Trach nhiém :
cong Noi dung cong viéc s A ea (ngay
oA xur ly cong viéc N

viéc lam viéc)

Tiép nhan hé so, scan tai liéu va luu | Cong chirc tai B phan Tiép

Budc 1 | trit ho so dién t&r, chuyén by phan | nhan Vé’Tré két qua cua 1/2
chuyén moén xu ly UBND cap huyén

Buéc 2 1:$?; ho so, chuyén cho cong chuc | o1 420 Phong Noi vu 1/2
Kjém tra, thim djnh hd so, du thao Céne chire duoe eiao xit 19

Budc 3 | két qua giai quyst TTHC trinh linh | o8 8 y 06

\ N ho so

dao Phong Noi vu
Xem xet, thong qua du thao trinh

Budc 4 lﬁph dao UBND,cép huyén phé duyét | Lanh dao Phong N1 vu 01
két qua giai quyét TTHC

Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND cép huyén 01

Budc 6 Tiép nhan két qua giai quyét TTHC Cong chuc duge giao xu ly 12
tur 1anh dao chuyén cho Van thu ho so
Pong déu, luu trir hd so; chuyén két

. qua giai quyét TTHC cho Bo phan | .

Buoc 7 Tlep nhan va Tra két qua cia UBND Van thu 172
cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Cdng chuc tai B phan Tiép | .. .,

. A coan o A LT 2 s T 7| Gio hanh
Budc 8 | chirc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | nhan va Tra két qua cuaa | _ .
. z A chinh
co) UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyet TTHC 10

(ké tir ngay nhén di ho so hop 18)
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_ 1. PIEU CHINH QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH CUA UBND CAP XA

LINH VUC THI PUA KHEN THUONG
Xét ting danh hi¢u Lao dong tién tién

(Piéu Chinh thoi gian 20 ngay thanh 10 ngay lam viéc; da cong bo tai s thir tw 4
Muc Il Phan C Phu luc I kem theo Quyét dinh so 3772/0D-UBND ngay 23/12/2019
cua Chu tich UBND tinh)

Thir ty . ‘n Thoi gian
NI A A ‘A Trach nhiém 3
cong Noi dung cong viéc A en (ngay
o n xur ly cong viéc A

viéc lam viéc)
Tiép nhén hd so, scan tai liéu va luu Cong chirc tai Bo phan Tiép
Buge 1 | trir ho so dién ti, chuyén lanh dao | nhan Vé, Tra két qua cua 1/2
UBND cap xa UBND cap xa
Budc 2 1:1??;1 ho so, chuyén cho cong chic |\~ 4.0 UBND céip xa 1/2
Kjém tra, thAm djnh hd so, du thao Cona chite duoe iao xit 1§
Buoce 3 | két qua giai quyét TTHC trinh lanh o sg ¢ 8 y 07
dao UBND céap xa
. Xem xét, phé duyét két qua giai | . £
Budc 4 quyét TTHC Lanh dao UBND cap xa 01
Butc 5 Tiép nhén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc dugc giao xir 1y U2
tir lanh dao chuyén cho Van thu ho so
Pong dau, luu trir ho so; chuyén két
. qua giai quyét TTHC cho B phan | .
Bute 6 Tlep nhan va Tra két qua cia UBND Van thu 172
cap Xa
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Cong chuc tai Bo phan Tiép | ... .
, , , A 1A , X A 5 ) e 5 ) Gio hanh
Budc 7 | chuc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | nhan va Tra k&t qua cua .
. A ox chinh
co) UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 10

(ké tir ngdy nhén di hé so hop 1@)




