	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH HÒA BÌNH
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 2280/QĐ-UBND
	Hòa Bình, ngày 05 tháng 10 năm 2023


QUYẾT ĐỊNH 

VỀ VIỆC CÔNG BỐ DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG MỨC LỆ PHÍ THEO NGHỊ QUYẾT CỦA HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN TỈNH NĂM 2023 VÀ ĐIỀU CHỈNH THỜI GIAN GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG LĨNH VỰC THÀNH LẬP VÀ HOẠT ĐỘNG CỦA HỢP TÁC XÃ THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƯ TỈNH HÒA BÌNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HÒA BÌNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 47/2019/QH14 ngày 22/11/2019;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Quyết định số 585/QĐ-BKHĐT ngày 22/4/2019 công bố thủ tục hành chính sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực hỗ trợ doanh nghiệp nhỏ và vừa thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Kế hoạch và Đầu tư; Quyết định số 654/QĐ-BKHĐT ngày 08/5/2019 công bố thủ tục hành chính sửa đổi, bổ sung, hủy bỏ trong lĩnh vực thành lập và hoạt động của liên hiệp hợp tác xã và Hợp tác xã thuộc phạm vi chức năng của Bộ Kế hoạch và Đầu tư;
Căn cứ Nghị quyết số 267/2023/NQ-HĐND ngày 14/7/2023 của Hội đồng nhân dân tỉnh Hòa Bình quy định mức ưu đãi về một số nội dung về lệ phí khi thực hiện dịch vụ công bằng hình thức trực tuyến trên địa bàn tỉnh Hòa Bình;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Kế hoạch và Đầu tư tại Tờ trình số 71/TTr-SKHĐT ngày 29/9/2023.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này danh mục thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung mức lệ phí theo Nghị quyết của Hội đồng nhân dân tỉnh Hòa Bình năm 2023 và điều chỉnh thời gian giải quết thủ tục hành chính (16 thủ tục cấp huyện) trong lĩnh vực thành lập và hoạt động của Hợp tác xã thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Hòa Bình.

(Có danh mục chi tiết kèm theo tại Phụ lục)
Phụ lục Danh mục và nội dung cụ thể của thủ tục hành chính tại Quyết định này được công khai trên: Cơ sở dữ liệu quốc gia về thủ tục hành chính (địa chỉ: http://csdl.dichvucong.gov.vn); Cổng Dịch vụ công của tỉnh (địa chỉ: http://dichvucong.hoabinh.gov.vn); Cổng Thông tin điện tử tỉnh; Trang Thông tin điện tử của Văn phòng UBND tỉnh (địa chỉ: http://vpubnd.hoabinh.gov.vn); Trang Thông tin điện tử của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Hòa Bình (địa chỉ: https://sokehoach.hoabinh.gov.vn).

Điều 2. Các thủ tục hành chính công bố tại Quyết định này được thực hiện tiếp nhận, trả kết quả tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện theo quy định.

- Giao Sở Kế hoạch và Đầu tư chủ trì phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông và cơ quan có liên quan đăng tải đầy đủ nội dung cụ thể của từng thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này trên Cổng Thông tin điện tử tỉnh, Trang Thông tin điện tử của đơn vị và niêm yết, công khai thủ tục hành chính tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh theo quy định.

- Sở Thông tin và Truyền thông chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan đồng bộ hóa dữ liệu thủ tục hành chính tại Quyết định này từ Cơ sở dữ liệu quốc gia về thủ tục hành chính lên Cổng Dịch vụ công tỉnh; Cổng Thông tin điện tử tỉnh theo quy định.

- Ủy ban nhân dân cấp huyện chỉ đạo việc niêm yết, công khai danh mục thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết trên Trang Thông tin điện tử, trụ sở đơn vị; thực hiện tiếp nhận và trả kết quả tại Bộ phận tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện theo quy định.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc các Sở: Kế hoạch và Đầu tư, Thông tin và Truyền thông, Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố, Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
	CHỦ TỊCH




Bùi Văn Khánh


PHỤ LỤC I
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG MỨC LỆ PHÍ THEO NGHỊ QUYẾT CỦA HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN TỈNH NĂM 2023 TRONG LĨNH VỰC THÀNH LẬP VÀ HOẠT ĐỘNG CỦA HỢP TÁC XÃ THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƯ TỈNH HÒA BÌNH
(Kèm theo Quyết định số: 2280/QĐ-UBND ngày 05/10/2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Hòa Bình)
PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
(Sửa đổi, bổ sung mức lệ phí và thời gian giải quyết của 16 thủ tục hành chính cấp huyện công bố tại Quyết định số 1180/QĐ-UBND ngày 06/6/2019 của Chủ tịch UBND tỉnh Hòa Bình)

	STT
	Tên TTHC/Mã TTHC
	Thời hạn giải quyết
	Địa điểm thực hiện
	Phí, lệ phí
	Tên VBQPPL quy định nội dung sửa đổi

	1
	Đăng ký thành lập hợp tác xã 1.005280.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Phòng TC-KH/Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
	- Lệ phí:

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính công: 150.000 đồng/hồ sơ.

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ bằng hình thức trực tuyến: 100.000 đồng/hồ sơ.
	- Nghị quyết số 267/2023/NQ-HĐND ngày 14/7/2023 của Hội đồng nhân dân tỉnh Hòa Bình quy định mức ưu đãi về một số nội dung về lệ phí khi thực hiện dịch vụ công bằng hình thức trực tuyến trên địa bàn tỉnh Hòa Bình

	2
	Đăng ký thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của hợp tác xã 2.002123.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Phòng TC-KH/Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
	- Lệ phí:

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính công: 150.000 đồng/hồ sơ.

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ bằng hình thức trực tuyến: 100.000 đồng/hồ sơ.
	- Nghị quyết số 267/2023/NQ-HĐND ngày 14/7/2023 của Hội đồng nhân dân tỉnh Hòa Bình quy định mức ưu đãi về một số nội dung về lệ phí khi thực hiện dịch vụ công bằng hình thức trực tuyến trên địa bàn tỉnh Hòa Bình

	3
	Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký hợp tác xã 1.005277.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Phòng TC-KH/Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
	- Lệ phí:

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính công: 50.000 đồng/hồ sơ.

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ bằng hình thức trực tuyến: 30.000 đồng/hồ sơ.
	- Nghị quyết số 267/2023/NQ-HĐND ngày 14/7/2023 của Hội đồng nhân dân tỉnh Hòa Bình quy định mức ưu đãi về một số nội dung về lệ phí khi thực hiện dịch vụ công bằng hình thức trực tuyến trên địa bàn tỉnh Hòa Bình

	4
	Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của hợp tác xã 1.005378.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Phòng TC-KH/Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
	- Lệ phí:

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính công: 50.000 đồng/hồ sơ.

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ bằng hình thức trực tuyến: 30.000 đồng/hồ sơ.
	Như trên

	5
	Đăng ký khi hợp tác xã chia 2.002122.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Phòng TC-KH/Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
	- Lệ phí:

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính công: 50.000 đồng/hồ sơ.

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ bằng hình thức trực tuyến: 30.000 đồng/hồ sơ.
	Như trên

	6
	Đăng ký khi hợp tác xã tách 2.002120.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Phòng TC-KH/Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
	- Lệ phí:

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính công: 50.000 đồng/hồ sơ.

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ bằng hình thức trực tuyến: 30.000 đồng/hồ sơ.
	- Nghị quyết số 267/2023/NQ-HĐND ngày 14/7/2023 của Hội đồng nhân dân tỉnh Hòa Bình quy định mức ưu đãi về một số nội dung về lệ phí khi thực hiện dịch vụ công bằng hình thức trực tuyến trên địa bàn tỉnh Hòa Bình

	7
	Đăng ký khi hợp tác xã hợp nhất 1.005121.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Phòng TC-KH/Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
	- Lệ phí:

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính công: 50.000 đồng/hồ sơ.

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ bằng hình thức trực tuyến: 30.000 đồng/hồ sơ.
	Như trên

	8
	Đăng ký khi hợp tác xã sáp nhập 1.004972.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Phòng TC-KH/Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
	- Lệ phí:

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính công: 50.000 đồng/hồ sơ.

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ bằng hình thức trực tuyến: 30.000 đồng/hồ sơ.
	- Nghị quyết số 267/2023/NQ-HĐND ngày 14/7/2023 của Hội đồng nhân dân tỉnh Hòa Bình quy định mức ưu đãi về một số nội dung về lệ phí khi thực hiện dịch vụ công bằng hình thức trực tuyến trên địa bàn tỉnh Hòa Bình

	9
	Cấp lại giấy chứng nhận đăng ký hợp tác xã, giấy chứng nhận đăng ký chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của hợp tác xã (trong trường hợp bị mất hoặc bị hư hỏng) 2.001973.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Phòng TC-KH/Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
	- Lệ phí:

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính công: 50.000 đồng/hồ sơ.

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ bằng hình thức trực tuyến: 30.000 đồng/hồ sơ.
	Như trên

	10
	Giải thể tự nguyện hợp tác xã 1.004982.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Phòng TC-KH/Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
	Không quy định
	Như trên

	11
	Thông báo thay đổi nội dung đăng ký hợp tác xã 1.004979.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Phòng TC-KH/Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
	- Lệ phí:

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính công: 50.000 đồng/hồ sơ.

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ bằng hình thức trực tuyến: 30.000 đồng/hồ sơ.
	- Nghị quyết số 267/2023/NQ-HĐND ngày 14/7/2023 của Hội đồng nhân dân tỉnh Hòa Bình quy định mức ưu đãi về một số nội dung về lệ phí khi thực hiện dịch vụ công bằng hình thức trực tuyến trên địa bàn tỉnh Hòa Bình

	12
	Thông báo về việc góp vốn, mua cổ phần, thành lập doanh nghiệp của hợp tác xã 2.001958.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Phòng TC-KH/Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
	- Lệ phí:

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính công: 50.000 đồng/hồ sơ.

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ bằng hình thức trực tuyến: 30.000 đồng/hồ sơ.
	Như trên

	13
	Tạm ngừng hoạt động của hợp tác xã, chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của liên hiệp hợp tác xã 1.005377.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Phòng TC-KH/Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
	Không quy định
	Như trên

	14
	Chấm dứt hoạt động của chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của hợp tác xã 1.005010.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Phòng TC-KH/Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
	Không quy định
	- Nghị quyết số 267/2023/NQ-HĐND ngày 14/7/2023 của Hội đồng nhân dân tỉnh Hòa Bình quy định mức ưu đãi về một số nội dung về lệ phí khi thực hiện dịch vụ công bằng hình thức trực tuyến trên địa bàn tỉnh Hòa Bình

	15
	Cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký hợp tác xã 1.004901.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Phòng TC-KH/Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
	- Lệ phí:

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính công: 50.000 đồng/hồ sơ.

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ bằng hình thức trực tuyến: 30.000 đồng/hồ sơ.
	

	16
	Thay đổi cơ quan đăng ký hợp tác xã 1.004895.000.00.00.H28
	05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ
	Phòng TC-KH/Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện
	- Lệ phí:

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính công: 50.000 đồng/hồ sơ.

+ Đối với trường hợp nộp hồ sơ bằng hình thức trực tuyến: 30.000 đồng/hồ sơ.
	


PHỤ LỤC II
QUY TRÌNH NỘI BỘ THỰC HIỆN CƠ CHẾ MỘT CỬA LIÊN THÔNG TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC THÀNH LẬP VÀ HOẠT ĐỘNG CỦA HỢP TÁC XÃ THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƯ
(Kèm theo Quyết định số: 2280 /QĐ-UBND ngày 05/10/2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Hòa Bình)

	STT
	Tên thủ tục hành chính
	Tổng số ngày
	Trình tự thực hiện theo cơ chế một cửa liên thông (ngày)

	
	
	
	Trong đó

	
	
	
	Cơ quan/ đơn vị chủ trì
	Cơ quan/ đơn vị phối hợp

	
	
	
	Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện (B1: Tiếp nhận hồ sơ)
	Phòng chuyên môn (B2: Thời gian giải quyết hồ sơ)
	UBND cấp huyện (B3: Ký duyệt hồ sơ)
	Phòng chuyên môn (B4: Vào sổ, trả kết quả tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện)
	

	1
	Đăng ký thành lập hợp tác 1.005122.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc
	0.5
	Phòng Tài chính Kế hoạch: 01
	Trưởng phòng Tài chính Kế hoạch: 0.5
	0.5
	Chi cục thuế khu vực huyện, thành phố: 0.5

	2
	Đăng ký thành lập chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của hợp tác xã 2.002123.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc
	0.5
	Phòng Tài chính Kế hoạch: 01
	Trưởng phòng Tài chính Kế hoạch: 0.5
	0.5
	Chi cục thuế khu vực huyện, thành phố: 0.5

	3
	Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký hợp tác xã 1.005277.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc
	0.5
	Phòng Tài chính Kế hoạch: 01
	Trưởng phòng Tài chính Kế hoạch: 0.5
	0.5
	Chi cục thuế khu vực huyện, thành phố: 0.5

	4
	Đăng ký thay đổi nội dung đăng ký chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của hợp tác xã 1.005378.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc
	0.5
	Phòng Tài chính Kế hoạch: 01
	Trưởng phòng Tài chính Kế hoạch: 0.5
	0.5
	Chi cục thuế khu vực huyện, thành phố: 0.5

	5
	Đăng ký khi hợp tác xã chia 2.002122.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc
	0.5
	Phòng Tài chính Kế hoạch: 01
	Trưởng phòng Tài chính Kế hoạch: 0.5
	0.5
	Chi cục thuế khu vực huyện, thành phố: 0.5

	6
	Đăng ký khi hợp tác xã tách 2.002120.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc
	0.5
	Phòng Tài chính Kế hoạch: 01
	Trưởng phòng Tài chính Kế hoạch: 0.5
	0.5
	Chi cục thuế khu vực huyện, thành phố: 0.5

	7
	Đăng ký khi hợp tác xã hợp nhất 1.005121.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc
	0.5
	Phòng Tài chính Kế hoạch: 01
	Trưởng phòng Tài chính Kế hoạch: 0.5
	0.5
	Chi cục thuế khu vực huyện, thành phố: 0.5

	8
	Đăng ký khi hợp tác xã sáp nhập 1.004972.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc
	0.5
	Phòng Tài chính Kế hoạch: 01
	Trưởng phòng Tài chính Kế hoạch: 0.5
	0.5
	Chi cục thuế khu vực huyện, thành phố: 0.5

	9
	Cấp lại giấy chứng nhận đăng ký hợp tác xã, giấy chứng nhận đăng ký chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của hợp tác xã (trong trường hợp bị mất hoặc bị hư hỏng) 2.001973.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc
	0.5
	Phòng Tài chính Kế hoạch: 01
	Trưởng phòng Tài chính Kế hoạch: 0.5
	0.5
	Chi cục thuế khu vực huyện, thành phố: 0.5

	10
	Giải thể tự nguyện hợp tác xã 1.004982.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc
	0.5
	Phòng Tài chính Kế hoạch: 01
	Trưởng phòng Tài chính Kế hoạch: 0.5
	0.5
	Chi cục thuế khu vực huyện, thành phố: 0.5

	11
	Thông báo thay đổi nội dung đăng ký hợp tác xã 1.004979.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc
	0.5
	Phòng Tài chính Kế hoạch: 01
	Trưởng phòng Tài chính Kế hoạch: 0.5
	0.5
	Chi cục thuế khu vực huyện, thành phố: 0.5

	12
	Thông báo về việc góp vốn, mua cổ phần, thành lập doanh nghiệp của hợp tác xã 2.001958.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc
	0.5
	Phòng Tài chính Kế hoạch: 01
	Trưởng phòng Tài chính Kế hoạch: 0.5
	0.5
	Chi cục thuế khu vực huyện, thành phố: 0.5

	14
	Chấm dứt hoạt động của chi nhánh, văn phòng đại diện, địa điểm kinh doanh của hợp tác xã 1.005283.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc
	0.5
	Phòng Tài chính Kế hoạch: 01
	Trưởng phòng Tài chính Kế hoạch: 0.5
	0.5
	Chi cục thuế khu vực huyện, thành phố: 0.5

	15
	Cấp đổi giấy chứng nhận đăng ký hợp tác xã 1.004901.000.00.00.H28
	03 ngày làm việc
	0.5
	Phòng Tài chính Kế hoạch: 01
	Trưởng phòng Tài chính Kế hoạch: 0.5
	0.5
	Chi cục thuế khu vực huyện, thành phố: 0.5

	16
	Thay đổi cơ quan đăng ký hợp tác xã 1.004895.000.00.00.H28
	05 ngày làm việc
	0.5
	Phòng Tài chính Kế hoạch: 02
	Trưởng phòng Tài chính Kế hoạch: 01
	0.5
	Chi cục thuế khu vực huyện, thành phố: 1


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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Phin 11
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TYC HANH CHINH
(Kem theo Quyét dinh so: 2280/0D-UBND ngay 05/10/2023 cua Chu tich Uy ban
nhdn dadn tinh Hoa Binh)

1. Pang ky thanh 1ap hep tic xa (Ma TTHC: 1.005280.000.00.00.H28)
a) Trinh ty thyc hién:

+ Truong hop ding ky triec tiép:
Bwoce 1: Nop ho so

- Ngudi ¢o tham quyén ding ky hop tac xd hodc ngudi dai dién theo uy
quyén nop ho so dang ky tai Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan tiép nhan va
tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cap huyén, noi hop tac xa dit tru so chinh.

- Nguoi c6 tham quyén dang ky can c6 ban sao hop 1& mot trong cac gidy
to chirng thuc ¢4 nhan (Thé can cudc cong dan hodc Chung minh nhan dan hodc
H6 chiéu Viét Nam con hiéu lwe dbi vé6i cong dan Viét Nam; HO chiéu nudc
ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc doi véi
nguoi nudc ngoai).

- Truomg hop duge Gy quyén thi phai ¢6 thém gidy to sau:(1) Ban sao hop
16 mot trong cac gidy to chung thuc ca nhan (Thé cin cudc cong dan hodc
Churng minh nhan dan hoac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc dbi véi cong dan
Viét Nam; Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudce
ngoat con hi¢u luc d6i voi ngudi nudce ngoat); (2) Ban sao hop 1€ hop dong cung
cap dich vu voi t6 chuc lam dich vu ndp hd so, nhan két qua va gidy gidi thiéu
cua to chirc d6 cho ca nhan thue hién ndp hd so, nhan két qua; hodac Van ban uy
quyén cho ca nhan thuc hién ndp hod so, nhan két qua theo quy dinh cua phap
lut. Van ban nay khong bét budc phai cong chirng, ching thuec.

Buwdc 2: Tiép nhdn hé so

- Hb so dang ky hop tac xa duoc tiép nhan dé nhip thong tin vao Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky hop tac xa khi:

+ Co du gidy to theo quy dinh;

+ Thong tin cta hop tac xa da duoc ké khai day di vao cac gidy to trong
hd so ding ky hop tac xi theo quy dinh;

+ Co dia chi lién lac ciia ngudi nop hd so dang ky thanh lap hop tac x4;

+ Pa ndp 1€ phi dang ky kinh doanh theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan ho so dang ky hop tac xa, Phong Tai chinh - Ké
hoach/Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap huyén trao
Giéy bién nhan vé viéc nhan ho so cho nguol ndp ho so.

Bude 3: Xit Iy ho so

- Truong hop hd so khong du diéu kién (;ép dang ky theo quy dinh tai
biéu 24 Luat Hop tac xa, Phong Tai chinh - K& hoach phai théng bao rd ndi
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so stra doi, bo sung cua hop tac xd, Phong Tai chinh — Ké hoach s& huy hd so
dang ky hop tac xa theo quy trinh trén Hé thong thong tin qudc gia vé ding ky
hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky, ca nhan ¢6 tham quyen dang
ky hodc ngudi duoc ca nhan co tham quyén ky iy quyén sé nhan dugce Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tac x4 qua mang dién tir.

Buéc 3: Xir 1y ho so

- Trudng hop hd so chua hop 1¢, Phong Tai chinh - Ké hoach gii thong
bao qua mang dién tir cho ca nhan ¢o tham quyén ky hodc nguoi duge ca nhan
c6 tham quyén ky uy quyén dé yéu cau stra doi, bo sung hd so.

- Phong Tai chinh - Ké hoach cap Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hod so hop 16. Hop tac xa
phai ndp hod so bang van ban khi nhan gidy ching nhan dang ky dé dbi chiéu va
Iru hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

- Dang ky truc tiép tai Phong Tai chinh - Ké hoach/Bé phdn tiép nhdn va
tra két qua thugc UBND cap huyén;

- Dang ky qua mang dién ti
¢) Thanh phin hd so:

- Ban sao hop 1é gidy to ching thue ca nhan cta ngudi ¢ tham quyén dang
ky. Truong hop duoc iy quyén, phai o thém: (1) ban sao hop 1& giéy to chung
thuc ca nhan cia ngudi duoc uy quyen (2) ban sao hop 1€ hop dong cung cap
dich vu voi t6 chirc lam dich vu ndp ho so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cua to
chirc do6 cho ca nhan thuc hién ndp hd so, nhan két qua hodc van ban uy quyen
cho ¢4 nhan thire hién nop hd so, nhan két qua theo quy dinh cta phap luit. Vin
ban nay khong bat budc phai cong chimg, chung thuec.

- Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap hop tac xi;

- Piéu 1¢;

- Phuong an san xuat kinh doanh;

- Danh sach thanh viénhop tac xa;

- Danh sach hoi dong quan tri, giam doc (tong giam doéc), ban kiém soat
hoac kiém soat vién;

- Nghi quyét Hoi nghi thanh lap;

- Truong hop dang ky hop tac xa la to chire tin dung kem theo ho so phai
cO ban sao hop 1€ gidy phép hodc van ban chap thuan cua Ngan hang Nha nudc
Viét Nam.

d) S6 lwong hd so: 01 bo ho so.
d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.
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e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
, Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thuéc UBND

cap huyén

g) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky hop
tac xa.

i) Lé phi:

- Truomg hop dang ky truc tiép, Lé phi: 150.000 dong/lan (Nghi dinh s6
277/2020/ND-HDND ngay 23/7/2020 ctia Ho1 dong nhan dan tinh Hoa Binh);

- Truong hop thuc hién qua mang thong tin dién tu, Lé phi: 100.000
dong/lan (Nghi quyét s6 267/2023/NQ-HPND ngay 14/7/2023 cua Hoi dong
nhdn ddn tinh Hoa Binh),;

k) Tén miu don, miu to khai:

- Giay dé nghi dang ky thanh 1ap hop tac xa theo mau quy dinh tai Phu luc
I-1 Théng tu s6 07/2019/TT-BKHDT;

- Phuong an san xuat kinh doanh theo mau quy dinh tai Phu luc I-2 Thong
tw s6 07/2019/TT-BKHDT;

- Danh sach thanh vién hop tac xa theo mau quy dinh tai Phy luc I-3 Théng
tur s0 07/2019/TT-BKHDT;

- Danh sach hoi d6r~1g quan tri, giam doc (tong giam doc), ban kiém soat hodc
ki€ém soat vién theo mau quy dinh tai Phu luc I-4 Thoéng to s6 07/2019/TT-
BKHDT.

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc (néu cé):

- Nganh, nghé san xu:Qit, kinh doanh ma phap luat khong camitrir truong
hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai ¢ diéu kién;

- Tén cua hop tac xa duoc dat theo quy dinh tai Piéu 22 cﬁa‘ Luat Hop tac
xa, bieu 7, 8, 9, 10 Nghi dinh so 193/2013/ND-CP, Khoan 14 Di¢u 1 Thong tu
s0 07/2019/TT-BKHDT;

- Ho so ding ky co day du gidy to va nodi dung cac giay to do duoc ké khai
day du theo quy dinh cua phap luét;

- Tru s& chinh cua hop tac xa duwge xac dinh gém s6 nha, tén duong, th',,
xd, phuong, thi tran, huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, tinh, thanh pho
true thude trung wong trén 1anh thé Viét Nam; s dién thoai, so fax va thu dién
tr (n€u co).

m) Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012(Luat Hop tac x3);
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- Nghi dinh s 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot so
diéu cua Luat Hop tac xa (Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP);

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 hudng dan vé ding ky
hop tac xi va ché do bao cdo tinh hinh hoat dong cua hop tac xi (Thong tu sd
03/2014/TT-BKHDT);

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 stra ddi, bo sung mot
s6 diéu ciia Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014 cua Bo
Ké hoach va Pau tr huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao cao tinh
hinh hoat dong ciia hop tac xa (Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT).
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Phu luc 1-1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
...... ngay..... thang..... nam....
GIAY PE NGHI
Dang ky thanh 1ap hop tic xa
Kinh giri: Tén co quan dang ky hop tac xa

T6i 1a (ghi ho tén bdng chi in hoa)........................ la nguoi dai dién theophéap ludt cua
hop tac xa

Ding ky thanh 1ap hop tic xa véi cac nfi dung sau:
1. Tinh trang thanh lap(ddinh ddu X vao 6 thich hop)
Thanh 1ap mai

Thanh 1ap trén co so tach hop tac xa

Thanh 1ap trén co so chia hop tac xa

O 0Oooaog

Thanh 1ap trén co s hop nhat hop tac xa
2. Tén hop tac xa:

Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét (ghi bang chitin hoa): .............................. .........

Tén hop tAc XA VIEt tAt (EU COJ: ..o e,
3. Dia chi tru sé chinh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/t6/XOM/APANON: .......o.covovovoioiieeeeeeeeeee
Xa/Phuong/Thi EEAIE. oo
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh: .

TInh/ThAnh PRO: ..o,
Dién thoai (161 ¢O): ..oooooovovovoooooeeeeee Fax (111 CO): v.ovvvvovooeeee.
Email (1 CO): ..o Website (16t ¢6): ..........ocoo.......

4. Nganh, nghé kinh dpanhl (ghi tén va ma nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4
trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam):

! Hop tac xd ¢6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cAm;

- Cac nganh, nghé cAm dau tr kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu, Luat sira doi, b6 sung Picu
6 va Phu luc 4 v¢ danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢c6 dicu kién ctia Luit Pau tu;

- D6 v6i nganh, nghé dau tr kinh doanh c¢6 diéu kién, hop tac xi chi dwoc kinh doanh khi cé di diéu
kién theo quy dinh. Danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 di¢u kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém
theo Luat Pau tu, Luat stra d6i, bo sung Piéu 6 va Phu luc 4 vé danh myc nganh, nghé du tr kinh doanh c6 diéu
kién cua Luat Pau tu;

- Hop tac xa chon mot trong cac nganh, nghé kinh doanh lam nganh, nghé kinh doanh chinh. Cach ghi
nganh, nghe kinh doanh thuc hién theo Khoan 5 Piéu 1 Thong tu nay.
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STT

Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh (ddnh
dau X dé chon mot trong cdc nganh,
ngheé da ké khai)

5. Vén diéu 16:

VOn didu 18 (BANG SO; VINB): ... e,
Von diu 18 (BAng chit; VIND): ..o,
Gi4 tri tuong duong theo don vi tién NUAC NGOAT (E1 CO): ......vevvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,
C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén Gidy
chiing nhan dang ky hop tac xa hay khéng? Co Khé
6. Ngudn von diéu 16: D I:I
Loai nguon von SO tién (bang so; VND va gid tri tuong dwong theo | Ty 1é
don vi tién nudc ngodi, néu co) (%)
Von ngan sach nha nudc
Von tu nhan
Von nude ngoai
Von khac

Tong cong

7. S0 hwomng thanh VIN: ...,
Danh sach thanh vién hop tac xa:(ké khai theo mau): Giri kem

8. Nguwoi dai dién theo phap luat:

Ho va tén (ghi bing chit in HOQY: ................cccooocoooeeeeeeeeeeee Gidi tinh: ...
Chuc danh: ..o
Sinh ngay: ........... foooo Dantoc: ......ooooevi Quéc tich: ..o
Loai gidy to ching thuc ¢ nhan: ............cocococovieiiee..
Chung minh nhan dan Can cudc cong dan
Ho chiéu I:I Loai khéc (ghiro):............
S6 giay to chiung thuc canhan: .................................................
Ngay cap: ..../..../... Noicap: .............. Ngay hét han (néu co): .../.../...
Noi dang ky ho khau thuong tru:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/xOM/AP/ANON: ........oovovoveeieiiieeee .
Xa/Phuong/Thi EEAIL. o
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh: ...
Tinh/Thanh PRO: ..o,
QUOC B8,

Ché & hién tai:
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S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/xOM/APANON: ........ooovoveeieiieeee .
Xa/Phuong/Thi EEAIE.
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thude tinh: ..

Tinh/Thanh PRO: ..o e,
QUOC QI .o

Dién thoai (11 ¢6): ...ococvovovovoooeeee Fax (M1 CO): v.ovvovoovovoeee .
EMAIl (U CO): o.o.ooooo oo

9. Théng tin diing ky thué:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

9.1 Thong tin vé Giam doc (Tong gidm doc) (néu co):
Ho va tén Giam déc (Tong gidm d6c): ........ooooiveiiieei.

Pien thoal: ...

9.2 Thong tin vé K€ toan trudng/Phu trach k€ toan (néu co tai thoi diem ké khai):
Ho va tén Ké toan truéng/Phu trach kétoan: ...

Pien thoal: ...

93 Dia chi nhan théng bao thu€ (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bdo thué khdc dia
chi tru so chinh):

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/té/xom/ap/Athdn:..............cocooco......

Xa/Phuong/Thi CPAN:
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudctinh: ...
Tinh/Thanh pho: ... oo
Dién thoai (néu ¢d): ..................... Fax (néu cé): ..................

Email (1 CO): ..o

9.4 | Ngay bat dau hoat dongZ(tru’O’ng hop hop tac xd duw kién bét dau hoat dong ké tir
ngay duoc cdp Gidy chimg nhdn ding ky hop tdc xd thi khéng cdn ké khai néi
dung nay): ..... [ooo ]

9.5 Hinh thtrc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):

Hach toan doc lap

Hach toan phu thudc

9.6 Nam tai chinh:

Ap dung tirngay ...../....dénngay ..../.... >

? Truong hop hop téc xa dwoc cap Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa sau ngay bét du hoat dong da
ké khai thi ngay bat dau hoat dong 1a ngay hop tac xa duoc cap Gidy chitng nhan ding ky hop tac xa.

3 - Trudong hop nién do ké toan theo nim dwong lich thi ghi tir ngdy 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién do ké toan theo nim tai chinh khac nim dwong lich thi ghi ngay, thang bét dau nién
d6 ké toan 1a ngay dau tién cua quy; ngdy, thang két thic nién do ké toan 1a ngay cudi cung cua quy.
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(ghi ngay, thang bdt ddu va két thiic nién do ké todn)

9.7 Tong s6 lao dOng (duw kién): ...

9.8 Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khoéng

9.9 Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phuong phdp)*:

Khau trir

Truc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh sb
Khong phai ndp thué GTGT

9.10 | Thong tin v€ Tai khoan ngan hang (néu co tai thoi diem ké kh

7

Tén ngén hang S6 tai khoan ngéan hang

10. Théng tin vé cac hop tic xa bi chia, bi tich, bi hop nhat (chi ké khai trong
truong hop thanh Idp hop tdc xd trén co so chia, tach, hop nhat):

a) Tén hop tac xa (ghi bANng Chit in NOQ): ................cccoioooeoeoeeeeeeeeeeeeeee .
M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE: ...,

S6 G1ay chung nhén dang ky kinh doanh/Giay chung nhén déng ky hop tac xa>(chi ké
khai néu khong cé ma s6 hop tdc xd/md s6 thué):.......... Ngay
cap:.... ... ...... NOT CAD. oo e,

b) Tén hop tac x& (ghi bang chik in ROQ): ...............c.c.coooeeeoeoeeeeeeeeeeeeeeeee .
M3 56 hop tA¢ XA/ME SO thUE: ...,

S6 G1ay ching nhén dang ky kinh doanh/Giay chung nhéan dang ky hop tac xa%(chi ké
khai néu khoéng co ma s6 hop tdc xd/md s6 thué):.......... Ngay
cap:........0...... INOT CAD. oo,

‘ Dé,nghi ................................. (tén co quan dang ky hop tdc xd) thuc hién cham dut
ton tai doi1 voi hop tac xa bi chia, bi hop nh@t va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa bi chia, bi hop nhat.

T6i cam két:

- Tru s& chinh thudc quyén so hitu/quyén st dung hop phap ciia hop tac xa va duoc st
dung dung muc dich theo quy dinh cua phap luét;

- Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cua ndi
dung dang ky hop tac xa trén.

, - Toéng thoi gian tir ngay bit dau dén ngay két thuc nién do ké toan phai du 12 thang hoic 4 quy lién
ticp.
* Hop tac x4 ciin clr vao quy dinh cia phap luat v& thué gia tri gia tang va dw kién hoat dong kinh doanh
cua hop tac xa d¢ xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thu¢ gia tri gia ting tai chi tiéu nay.

5.6 Ghi theo sb Gidy chung nhan ding ky hop tic xd duoc cAp trudc ngay Thong tu ndy co hiéu lyc thi
hanh.
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NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)’

Phu luc I-2
PHUONG AN SAN XUAT KINH DOANH CUA HQP TAC XA

PHAN L TONG QUAN VE TINH HINH THI TRUONG VA KHA NANG
THAM GIA CUA HQP TAC XA

I. Téng quan vé tinh hinh thi truong

II. Panh gia kha nang tham gia thi truong cua hop tac xa

III. Can ctr phap 1y cho viéc thanh 1dp va hoat dong cua hop tac xa

PHAN II. GIOI THIEU VE HQP TAC XA

I. Gidi thiéu tong thé

1. Tén hop tac xa

2. Pia chi tru sé& chinh

3. Von diéu 1¢

4. S6 luong thanh vién

5. Nganh, nghé san xuat, kinh doanh

II. T6 chtrc bd may va gidi thiéu chize ning nhiém vu to chirc bd may cta hop tac xa
PHAN III. PHUONG AN HOAT PONG SAN XUAT, KINH DOANH
I. Phan tich diém manh, yéu, co hdi phat trién va thach thirc cia hop tac xa
I1. Phan tich canh tranh

IT1. Muc tiéu va chién lugc phat trién ctia hop tac xa

IV. Cac hoat dong san xuét, kinh doanh cua hop tac xa

1. Nhu cau vé san phém, dich vu hodc viéc lam cua thanh vién

2. Dy kién cac chi tiéu san xuét, kinh doanh ctia hop tac xa can cir vao hop dong dich
vu v&i thanh vién hodc hop dong lao dong dd1 voi thanh vién (doi vdi truong hop hop tdc xd
tqo viéc lam)

3. Xac dinh cac hoat dong san xuat, kinh doanh nham dap ng hop dong dich vu véi
thanh vién hodc hop dong lao dong do1 véi thanh vién (doi vdi truong hop hop tdac xd tao viéc
lam)

V. Ké hoach Marketing

VI. Phuong an dau tu co s6 vat chét, bd tri nhan luc va cac diéu kién khac phuc vu san
xuat, kinh doanh

PHAN IV. PHUONG AN TAI CHINH
I. Phuong an huy dong va st dung von

II. Phuong an vé doanh thu, chi phi, lgi nhuan trong 03 ndm dau

7 Nguoi dai dién theo phép luat cia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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III. Phuong an tai chinh khac
PHAN V. KET LUAN

NGUOT PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)°

6 Nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xd ky truc tiép vao phan nay.
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Phu luc I-3
DANH SACH THANH VIEN HQP TAC XA
Tén Ngay, Gidi | Quée | Dan Cho & Noi dang | SO, ngay, co quan cap Von gép Thoi | Ma s6 du
thg}lh :zhang, tinh | tich toc hlAe'n tgl ky ?o A Chlfng mllnh Ilhan A Gia tri phan | Ty 16 dle‘m an, ngay | ~pe | Ghi
vién | nam sinh doi voéi khau dan/Can cudc cong dan S o hoan | cap, co , .
O . . , o o h ahT von gop (%) < ky chu
doi voéi thanh thuong tra | hodc HO chiéu doi voi s 3 \ quan cap h
. DU oo AR i , (bang so, thanh " cua
thanh vién la ca | doi voica ca nhan; Giay ching o , Giay .
ia1s N n s . e ’ VND va gid gop , thanh
vién la ca nhan, nhan; dia nhan dang ky doanh . £ chiing a1
A N , X A A i twong von A vien
nhan, nguoi dai | chitruséd | nghiép (hodc cac gidy d nhan
N > , % , R wong theo _ ,
nguoi dai dién hop | chinh d61 ching nhén tuong dom vi tién dang ky
dién hop phap cua vdi to duong) d6i voi doanh o dau tu
o N . = A 4 nuoc ngodi, r
phap cua hé gia chuc nghié€p; Quyet dinh néu co) (néu co)
hé gia dinh thanh 1ap do1 véi to
dinh chac
2 3 4 5 6 7 8 10 11 12 13 14 15
...... ,hgay.....thang.....ndm... ...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA

! Truong hop thanh vién 13 t6 chirc thi chit ky 1a cua ngudi dai dién theo phéap luat cua t6 chirc.

(Ky, ghi ho tén va dong ddu)’

2 Nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan ndy. Truong hop thanh l1ap méi thi khong cin déng dau.
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Phu luc 1-4
DANH SACH HOI PONG QUAN TRI, GIAM POC (TONG GIAM POC),
BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN HQOP TAC XA

67

STT | Ho va | Ngay, thang, |Gidi tinh| Quoc tich | Dan toc | Cho & hién tai Noi dang ky ho | SO, ngay, co quan cap Chuc danh Ghi chu
tén ndm sinh khau thuong tra|  ching minh nhan
dan/can cude cong dan
hodc hd chieu

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
A. Danh sich Hji dong quan tri

1

2

B. Giam dbc (Tong Giam doc)

C. Danh siach Ban kiém

soat (kiém soat vién)

...... , hgay.... thang ... ndm...

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA

(Ky, ghi ho tén va dong ddu)’

! Nguoi dai dién theo phép luat cia hop tic xa ky tryc tiép vao phan ndy. Trudng hop thanh 1ap méi thi khong phai dong dau.
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2. Pang ky thanh lap chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cuahgp tac xa (Ma TTHC: 2.002123.000.00.00.H28)

a) Trinh ty thyc hién:

+ Truong hop ding ky triec tiép:
Buwoc 1: Nop ho so

- Khi thanh 14p chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanhcua
hop tac x4, hop tac xa gui Thong bao vé viée ding ky thanh 14p chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac xa té1 Phong Tai chinh - Ké
hoach/Bo phan tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cap huyén noi dat chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh kém theoO1 bd hd so dang ky
thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac x4.

- Truomg hop dugc Gy quyén thi phai thém co gidy to sau:(1) Ban sao hop
16 mot trong cac gidy to chung thuc ca nhan (Thé cin cudc cong dan hodc
Churng minh nhan dan hoac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc dbi véi cong dan
Viét Nam; Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudce
ngoai con hiéu lue d6i voi ngudi nude ngoai); (2) Ban sao hop 16 hop dong cung
cép dich vu véi t6 chire lam dich vu nop hd so, nhan két qua va giéy gidi thiéu
cua td chirc d6 cho ca nhan thwe hién ndp hd so, nhan két qua; hodac Van ban
tiyquyén cho ca nhan thyc hién ndp hd so, nhan két qua theo quy dinh ciia phap
luat. Van ban nay khong bit budc phai cong ching, ching thire.

- Noi dung Thong bao vé viéc dang ky thanh lap chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x3 gom co:

+ Tén hop tac x4, dia chi tru s& chinh, s6 gidy chimg nhan dang ky, ngay
cap gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

+ Tén chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh du dinh thanh
lap, tén phai kém theo chit “chi nhanh” doi véi dang ky thanh 1ap chi nhanh, chit

“van phong dai dién” doi voi ding ky thanh 1ap van phong dai dién, chir “dia
diém kinh doanh” d6i voi dang ky thanh 14p dia diém kinh doanh;

+ Ho tén, noi dang ky ho khau thuong tra, quoc tich, sé gidy chimg minh
nhan dan, s6 ho chiéu hodc chung thuc hop phap khac ciia ngudi dai dién theo
phap luat cua hop tac xa;

+ Dia chi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh;

+ Nganh nghé kinh doanh cua chi nhanh, dia diém kinh doanh; noi dung
hoat dong cua van phong dai dién;

+ Ho tén, noi dang ky ho khau thuong tra, quoc tich, sé gidy chirmg minh
nhan dan, s6 hd chiéu hoac chirng thwe hop phap khac cia nguot dai dién chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Buwde 2: Tiép nhdn ho so

- H6 so dang ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac xa duoc tiép nhan dé nhap thong tin vao HE théng thong tin
quéc gia vé dang ky hop tac xa khi:

+ Co du gidy to theo quy dinh;
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+ Thong tin cua chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia
hop tac x4 di dugc ké khai day di vao cac gidy to trong hd so dang ky thanh 14p
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa theo quy
dinh;

+ Cé dia chi lién lac cia ngud1 nop ho so dang ky thanh 1ap chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa;

+ Pa ndp 1€ phi dang ky kinh doanh theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan ho so diang ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan
tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cap huyén trao Gidy bién nhan vé viéc
nhan hd so cho nguo1 ndp ho so.

Budce 3: Xi Iy ho so

- Truomg hop hod so khong hop 1&, Phong Tai chinh - Ké hoach phai thong
bao 1 ndi dung can stra doi, bd sung bang vian ban cho nguodi thanh 1ap chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so. Phong Tai chinh - Ké hoach ghi
toan bd yéu cau sira doi, bé sung hd so trong 01 Thong bao yéu cau stra doi, bo
sung ho so.

- Truomg hop hd so hop 16, nganh, nghé, ndi dung hoat dong cua chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh phu hop voi nganh, nghé hoat
dong cua hop tac xa va phu hop vo1 quy dinh cua phap luét c6 1ién quan thi hop
tac xi duoc cap Gidy ching nhan dang ky chi nhanh, vin phong dai di¢n, dia
diém kinh doanh cta hop tac x4 trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc hd so hop 18, dong thoi cap nhat vao hod so dang ky hop tac xa.

- Trudong hop khong cap gidy ching nhan dang ky chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa thi Phong Tai chinh - Ké hoach
thong bao bang van ban va néu rd 1y do cho hop tac x4 biét.

- Trudng hop 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh &
nude ngoai thi hop tac xa phai thuc hién theo quy dinh phap ludt cia nudce
do.Trong thot han 15 ngay lam viée ké tir ngay dugc co quan cé tham quyén cua
nudc ngodi cap giay ching nhan md chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh, hop tac xa phai thong bao bang vin ban téi Phong Tai chinh - Ké
hoach_da cap giay ching nhan ding ky hop tac xa noi hop tac xa dit tru s chinh
dé bo sung vao hod so dang ky hop tac xa. Keém theo thong bao 1a ban sao gidy
ching nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh do co
quan c6 tham quyén cua nudc ngoai cap.

- Sau khi duogc cap giay chiung nhan ding ky, chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xd duogc khic dau va co quyén st dung
con dau ctia minh.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tir sie dung chit ky s6 cong cong:

Budc 1: Nop hé so

- Ngudi ¢6 tham quyén ky vin ban (ngudi dai dién theo phap luat cua hop
tac xa hodc nguoi dai dién chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh)
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- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky, ca nhan co tham quyen dang
ky hodc ngudi duoc ca nhan c6 tham quyén ky ty quyén s& nhan duoc Glay bién
nhan ho so dang ky thanh 14p chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tadc xa qua mang dién tur.

Bude 3: Xi Iy ho so

- Trudng hop hd so chua hop 18, Phong Tai chinh - Ké hoach gii thong
bao qua mang dién tir cho ca nhan c¢6 tham quyén ky hodc nguoi duge ca nhan
c6 tham quyén ky uy quyén d¢ yéu cau stra doi, bo sung hd so.

- Phong Tai chinh - Ké hoach cap Giay ching nhan ding ky chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16. Hop tac xa phai ndp ho so bang vin
ban khi nhan gidy chimg nhan dang ky d¢ doi chiéu va luu hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

- Dang ky truc tiép tai Phong Tai chinh - Ké hoach/Bé phdn tiép nhdn va
tra két qua thuéc UBND cap huyén;

- Dang ky qua mang dién tie
¢) Thanh phin hd so:

- Ban sao hop 1é gidy to ching thuc ca nhan cta nguoi dai dién chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh. Trudng hop duge uy quyén, phai €0
thém: (1) ban sao hop 1€ glay to chu’ng thuc ca nhan cua nguot duoc uy quyen
(2) ban sao hop 1€ hop dong cung cap dich vu vo1 to chirc lam dich vu nop ho
so, nhan két qua va gidy gi6i thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan thue hién nop hod
so, nhan két qua hodc van ban iy quyén cho ca nhan thue hién ndp hd so, nhan
két qua theo quy dinh cia phap luat. Van ban nay khong bat budc phai cong
chirng, chig thurc.

- Thong bao vé viée dang ky thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh;

- Ban sao hop 1¢ Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc m& chi nhanh, van phong dai
dién, dia di€ém kinh doanh cua hop tac x3;

- Quyét dinh bang van ban cua hoi dong quan tri v€ viéc ctr ngudi dai dién
chi nhanh, van phong dai dién, dia di€m kinh doanh;

d) S6 lwong hd so: 01 bo ho so.
d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

, Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thuéc UBND
cap huyén.

g) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.
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h) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan dang ky chi
nhanh, van phong dai dién, dia di€m kinh doanh cuia hop tac xa.

i) Lé phi:

- Truomg hop dang ky truc tiép, Lé phi: 150.000 dong/lan (Nghi dinh s6
277/2020/ND-HDND ngay 23/7/2020 cta H61 dong nhan dan tinh Hoa Binh);

- Truong hop thuc hién qua mang thong tin dién tu, Lé phi: 100.000
dong/lan (Nghi quyét so 267/2023/NO-HPND ngay 14/7/2023 cua Hoi dong
nhdn ddn tinh Hoa Binh),

k) Tén miu don, miu to khai:

Théng bajo vé viéc thanh 1ap chi nhanh, van phbng dai dién, dia diém kinh
doanh theo mau quy dinh tai_Phu luc I-7 Théng tur s6 07/2019/TT-BKHDT.

i) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

7 Nganh, nghé, nd1 dung hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh phai phu hgop véi1 hoat dong cia hop tac xa.

m) Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012(Luat Hop tac x3);

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6
diéu cua Luat Hop tac xa (Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP);

- Thong tw s6 03/2014/TT-BKHBT ngay 26/05/2014 huéng dan vé dang ky
hop tac xa va ché dé bao cdo tinh hinh hoat dong cua hop tac xa (Thong tu s6
03/2014/TT-BKHDT);

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 stra ddi, bo sung mot
s6 diéu ciia Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014 cua Bo
Ké hoach va Pau tr huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao cao tinh
hinh hoat dong ciia hop tac xa (Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT).
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Phu luc I-7
TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc
So: ..o ngay..... thang..... nam.....
THONG BAO

Vé viéc ding ky thanh Iap chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh caia hop tic xi
Kinh giri: Tén co quan dang ky hop tac xa
Tén hop tac x& (ghi bAng chit in OQ): .................cc.ocooeoeoeeoeeeeeeeeeeeeeee .

Ma s hop tac xa/Ma SO TMUG:
SO Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh/Gidy ching nhan déng ky hop tac xa' (chi ké
khai néu khong co md so hop tdc xa/mda so thué):........................... Ngaycap: ..../..../....
N T G, e

Piing ky thanh 1ip chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh véi cic ndi
dung sau:

1. Tén chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bing tiéng
VI€t(ghi bang chiF in ROG): .........................cooi e

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét béng tiéng nudc ngoai

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét tit (néu CO):
2. Dia chi chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/tS/XOM/APANON: .......c.ovovivoiiieeeeeeeeeel
Xa/Phuong/Thi EEAIE. o
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudc tinh: oo
TInh/Thanh PRO: ..o e,
Dién thoai (11 €O): ...cocoovovooooeooooeeeee Fax (111 CO): v.ovvvvovooeeee.
Email (61 €O): ..oovvovoeoeooooeeeeeeeee Website (1éu ¢6): ..o,
3. Nganh, nghé kinh doanh, ndi dung hoat dong:

a) Nganh, nghé kinh doanh (a"éi voi chi nhdnh, dia diém kinh doanh; ghi tén va ma
nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4 trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam):

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh
chinh

(danh dau X dé chon mél
trong cdc nganh, nghé dd

Ghi theo s6 Gidy chirng nhan ddng ky hop tac xa dwoc cap trwéc ngay Thong tw nay cé hiéu
Iwe thi hanh.
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ké khai)

b) No6i dung hoat dong (doi voi van phong dai dién): ......................................ooo
4. Ngwoi dai dién chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
Ho tén ngudi dai dién (ghi bing chir in hoa): ....................c.c......... Gidi tinh: ............
Sinh ngay: .......... /o /... Dantoc: ..o Quéc tich: ..o
Loai gidy to ching thuc ca nhan:
Chung minh nhan dan Can cudc cong dan
Ho chiéu I:I Loai khéc (ghiro):............
S6 giay to ching thuc canhan: ...
Ngay cap: ..../..../... Noicap: .............. Ngay hét han (néu co): .../.../...
Noi dang ky ho khau thuong tru:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/xOM/APANON: ........oovovoveeieieeeeee .
Xa/Phuong/Thi EEAIE. e
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudc tinh: ...
Tinh/Thanh PRO: ..o,
QUOC G ..o,
Chd & hién tai:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/xOM/AP/ANON: ........oovovoveeeiiieeee .
Xa/Phuong/Thi EEAIE. e
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh: ...
Tinh/Thanh PRO: ..o e,
QUOC GBI ..o e,
Dién thoai (11 €O): ...cocoovovooooeooooeeeee Fax (111 CO): v.ovvvvovooeeee.
EMAIL (U CO): oo e

5. Chi nhanh chi quan(chi ké khai déi véi truomg hop ding ky thanh Idp dia diém

kinh doanh truc thudc chi nhanh):

Tén chi nhdnh: ...

Dia chi chi Nhanh: .o

M s6 chi nhanh/M3 s6 thué ctia chi nhanh: ...,

S6 Qiéy chung nhén dang ky chi nhanh hop tac xa (rruong hop khdng co ma 6 chi
nhdnh/md o thué cia chi nhdanh):..................................... Ngay cap: ...... [ looo..
NOTL CAP: oo

6. Thong tin diing ky thué:

STT

Céc chi tiéu thong tin dang ky thué
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6.1

Dia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bdo thué khdc dia chi
tru so chinh):

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/té/xom/ap/thén: ..................
Xa/Phuong/Thi CEAN: o
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudctinh: ............ ... ... ...
Tinh/Thanh phd: ...,
biénthoat: ............................. Fax (néu CO):

Email (1 CO): ... oo

6.2

Ngay bat dau hoat dong?(truong hop chi nhdanh/vin phong dai dién/dia diem kinh
doanh dwoc dy kién bat dau hoat dong ké tu ngay dwoc cap Gidy chitng nhdn dang ky
chi nhdanh/van phong dai dién/dia diéem kinh doanhthi khong can ké khai noi dung nay):
..... [ooodoo.

6.3

Hinh thtc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc 1ap

Hach toan phu thudc

6.4

Nam tai chinh:
Ap dung tir ngay ........ [ dénngay ......... /... 3
(ghi ngay, thang bét dau va két thiic nién do ké todn)

6.5

Tong s6 lao dong (duw kién): ............coccocoveeeeee.

6.6

Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khoéng

6.7

Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phwong phdp)?:

Khau trir
Truc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh sb
Khong phai ndp thué GTGT

6.8

Thong tin vé Tai khoan ngin hang:

Tén ngén hang S6 tai khoan ngan hang

2 Truong hop chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh duogc cap Gidy ching

nhan dang ky chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh sau ngay bat dau hoat dong
da ke khai thi ngay bat dau hoat dong la ngay chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh
doanh dugc cap Gidy chirng nhan.

3 Trudong hop nién do ké toan theo ndm dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12. Truong hop

nién do ké toan theo nim tai chinh khac nim dwong lich thi ghi ngay, thang bét dau nién do ké toan 1a ngay dau
tién cua quy: ngay, thang két thiic nién do ké toan 1a ngay cudi cung cua quy; Téng thoi gian tir ngay bt dau dén
ngay két thic nién do ké toan phai du 12 thang hoiic 4 quy lién tiép.

4 Hop tac x4 cin clr vao quy dinh cua phép luat vé thué gia tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh

ctia hop tic xa dé xac dinh 01 trong 04 phwong phap tinh thué gia tri gia ting tai chi tiéu nay.
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Hop tac xa cam két:

- Tru s chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh thudc quyén so hiru/quyén
st dung hop phap cua hop tac xa va duoc sit dung ding muc dich theo quy dinh cia phap
luat;

- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc
cua ndi dung Thong bao nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA

HQP TAC XA/NGUOI PAI DIEN CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén va dong dau)’

5. Truong hop lap dia diém kinh doanh tryc thudc hop tac x4 thi nguoi dai dién theo phap luét cia hop
tac x4 ky tryc ti€p vao phan nay.

- Truedng hop 1ap dia diém kinh dpanh truc thudc chi nhanh thi ngwdi dai dién theo phdp luat hodc
ngudi dai dién chi nhanh ky tryee tip vao phan nay.
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3. Piang ky thay d6i ndi dung ding ky hep tic xa (Ma TTHC:
1.005277.000.00.00.H28)

a) Trinh ty thyc hién:

+ Truong hop ding ky triec tiép:
Bwoce 1: Nop ho so

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hop tac xa c6 thay doi vé tén, dia chi
tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh, von diéu 18, nguoi dai dién theo phap luat
thi hop tac xa phai dang ky voi Phong Tai chinh - Ké hoach/Bo phan tiép nhan
va tra két qua thuéc UBND cap huyén noi hop tac xa dit tru s chinh.

- Trude khi dang ky thay doi dia chi tru s chinh, hop tac xa phai thyc
hién céc thi tuc véi co quan thué lién quan dén viéc chuyén dia diém theo quy
dinh cua phap luat vé thué. Viéc thay ddi dia chi tru s& chinh cua hop tac xa
khong 1am thay d6i quyén va nghia vu ctia hop tac xa.

- Trwong hop thay d6i dia chi tru s& chinh cta hop tac x4 sang tinh, thanh
phd khac voi noi hop tac xa da dang ky thi hop tac xa dang ky thay doi tai
Phong Tai chinh - Ké hoach/B6 phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap
huyén noi1 du dinh dat tru s¢ moi.

- Truong hop thay doi ngudi dai dién theo phap luat cua hop tac xi do
nguo1 dai dién theo phap luat bi chét hodic mat nang Iwc hanh vi dan su thi
treong ban kiem soat cua hop tac x4 ky, ghi ho tén trong gidy dé nghi dang ky
thay d6i noi dung dang ky cua hop tac xa.

Budc 2: Tiép nhdn hé so

- Hb so dang ky thay doi cua hop tac xa dugc tiép nhan dé nhap thong tin
vao Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky hop tac xa khi:

+ Co du giay to theo quy dinh;

+ Thong tin thay doi ctia hop tac xa di duoc ké khai day du vao cac gidy
to trong ho so dang ky thay doi ciia hop tac xa theo quy dinh;

+ Co dia chi lién lac ciia ngud1 nop ho so;

+ Pa ndp 1€ phi dang ky kinh doanh theo quy dinh.

- Sau khi tiép nhan hd so dang ky thay ddi cua hop tac xd, Phong Tai
chinh - Ké hoach/B6 phan tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cap huyén trao
Giéy bién nhan vé viéc nhan ho so cho nguol ndp ho so.

Bude 3: Xit Iy hd so

- Truomg hop hop tac x4 thay doi dia chi tru so chinh sang tinh, thanh phd
khac véi noi da dang ky thi Phong Tai chinh - Ké hoach noi hop tac xa dat tru so
mai phai guri ban sao gidy chirng nhan dang ky hop tac xa di cap méi dén Phong
Tai chinh - Ké hoach noi hop tac xi ding ky tru sé ci.

- Truomg hop hod so khong hop 1¢, Phong Tai chinh - Ké hoach phai thong
bao 6 noi dung can stra doi, bo sung bémg van ban cho hop tac x4 trong thoi han
03 ngay lam viée ké tur ngay tiép nhan hd so. Phong Tai chinh - Ke hoach ghi
toan bd yéu cau sira doi, bé sung hd so trong 01 Thong bao yéu cau stra doi, bo
sung ho so dang ky thay doi hop tac xa
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so stra doi, bo sung cta hop tac xd, Phong Tai chinh - Ké hoach s& huy hd so
dang ky thay doi theo quy trinh trén Hé thong thong tin quéc gia vé dang ky hop
tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky, ca nhan co tham quyen dang
ky hodc ngudi duoc ca nhan c6 tham quyén ky uy quyén s& nhan duge Gidy bién
nhan ho so dang ky thay doi qua mang dién tu.

Budce 3: Xii Iy ho so

- Trudng hop hd so chua hop 1¢, Phong Tai chinh - Ké hoach gii thong
bao qua mang dién tir cho ca nhan ¢o tham quyén ky hodc nguoi duge ca nhan
c6 tham quyén ky uy quyén dé yéu cau stra doi, bo sung hd so.

- Phong Tai chinh - Ké hoach cap Gidy chirmg nhan dang ky hop tac xa
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hod so hop 16. Hop tac xa
phai ndp hod so bang van ban khi nhan gidy ching nhan dang ky dé dbi chiéu va
Iru hd so.

- Néu khong thue hién dang ky thay doi noi dung dang ky cua hop tac xi
thi Phong Tai chinh - Ké hoach thong bao bang vin ban va néu r& ly do cho hop
tac xa biét.

b) Cach thirc thuc hién:
- Dang ky truc tiép tai Phong Tai chinh - Ké hoach/Bo phdn tiép nhdn va
tra két qua thuéc UBND cdp huyén;

- Dang ky qua mang dién tie

¢) Thanh phin hd so:

- Ban sao hop 1é gidy to ching thuc ca nhén cua nguoi dai dién theo phap
luat cua hop tac xa. Truong hop duoc uy quyen, phai c¢o thém: (1) ban sao hop
1¢ gidy to ching thyc ca nhan cua ngudi duoc iy quyen (2) ban sao hop 1€ hop
dong cung cap dich vu voi to chire lam dich vu ndp ho so, nhan két qua va giay
gidi1 thi€u cua to‘chu’c do cho ca nhan thuc hién qop hd so, nhgm két qua hoac
van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién ndp hé so, nhan két qua theo quy
dinh cua phap luat. Van ban nay khong bat budc phai cong ching, chirng thue.

- Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky cua hop tac xi;

- Ngh quyét cua dai hoi thanh vién hoac quyét dinh bang van ban cua Ho1
dong quép tr1 yé viéc thay dobitén,dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé san xuat, kinh
doanh, von diéu 1€, ngudt dai dién theo phap luat cua hop tac xa.

d) S6 lwong hd so: 01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 16.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

, Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thuéc UBND
cap huyén

g) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.
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h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky hop
tac xa.

i) Lé phi:

- Truong hop ding ky truc tiép, Lé phi: 50.000 dong/lan (Nghi dinh s6
277/2020/ND-HDND ngay 23/7/2020 cta H61 dong nhan dan tinh Hoa Binh);

- Truong hop thuc hién qua mang thong tin dién tw, Lé phi: 30.000
dong/lan (Nghi quyét so 267/2023/NO-HPND ngay 14/7/2023 cua Hoi dong
nhdn ddn tinh Hoa Binh).

k) Tén miu don, miu to khai:

Gidy dé nghi ding ky thay doi ndi dung dang ky hop tac xa theo mdu quy
dinh tai Phu luc 1-5 Thong tw s6 07/2019/TT-BKHDT.

1) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong c6.

m) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012(Luat Hop tac x3);

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6
diéu cua Luat Hop tac xa (Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP);

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé ding ky
hop tac xi va ché do bao cdo tinh hinh hoat dong cua hop tac xi (Thong tu sd
03/2014/TT-BKHDT);

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 stra ddi, bo sung mot
s6 diéu ciia Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014 cua Bo
Ké hoach va Pau tr huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao cao tinh
hinh hoat dong ciia hop tac xa (Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT).
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Phu luc I-5
TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc
So: ..o ngay..... thang..... nam.....

GIAY PE NGHI
Ping ky thay déi ndi dung diing ky hop tic xi
Kinh giri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac x& (ghi bAng chit in OQ): .................cc.ocooeoeoeeoeeeeeeeeeeeeeee .
M3 56 hop tac XA/ME SO thUE: ...,
So Gidy chiing nhan dang ky kinh doanh/Giay chung nhén dang ky hop tac xa Y(chi ké
khai néu khoéng co ma so hop tac xd/md so thué):......................... Ngay
cap:.... ... ...... NOT CAD. oo e,

Hop tac xa dang ky thay d6i trén co sd (chi ké khai trong truong hop hop tdc xd ding
ky thay doi trén co so tach hop tdc xd hodc sdp nhdp hop tdc xd, danh dau X vao 6 thich
hop):

- Bing ky thay doi trén co s& tach hop tac xa

- Ping ky thay doi trén co s& sap nhap hop tac xa

‘Théng tin vé hop tac xa duoc tach (chi ké khai trong truong ;op hop tdac xa dang ky
thay doi trén co so tdach hop tdc xd)

a) Tén hop tac xa(ghi BAng Chik il NOAY: ..............c.c.cooooooeeeeeoeeeeeeeeeeeeeee .
Ma s NOP TAC XA L. e
b) Tén hop tac xa(ghi BAng Chik in NOA): ...............c.cocoieeoeeeeeeeeeeeeeeeeeee .
Ma s NOP TAC XA L. e

‘Théng tin vé hop tac xd bi sap nhap(chi ké khai trong truong hop hop tdc xd ding ky
thay doi trén co so sdp nhdp hop tdc xd):

a) Tén hop tac xa(ghi BAng Chik i ROAY: ................c.cocooooeeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeee .
M3 56 hop tac XA/ME SO thUE: ..o,
So Gidy chiing nhan dang ky kinh doanh/Giay chung nhén dang ky hop tac xa%(chi ké
khai néu khoéng co ma so hop tac xd/md so thué):......................... Ngay
cap:........0...... NOT CAD. oo,
b) Tén hop tac xa(ghi BANg Chik il NOA): ..............c.cocvieieioeeeeeeeeeeeeeeeeeee .
M3 s hop tac xa/Ma SO TMUG, .

! Ghi theo s6 Gidy chirng nhan ding ky hop tac xa duoc cap trudc ngay Thong tu nay c6 hidu lyc thi hanh.
23 Ghi theo s6 Gidy chiing nhan ding ky hop tac xd duoc cip trudc ngay Thong tr ndy c6 hiéu lyc thi hanh.
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S6 Gidy ching nhan dang ky kinh doanh/Gidy ching nhén ding ky hop tac xa’(chi ké

khai néu khong co6 ma s6 hop tdc xd/md s6 thué):............ Ngay
cap:.... ... ...... NOT CAP: oo
PENGhT ..., (tén co quan dang ky hop tdc xd) thuc

hién cham dut ton tai d6i voi hop tac xa bi sap nhap va cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tac xa bi sap nhap.

Hop tic xi ding ky thay déi ndi dung diing ky hop tac xa/
thong baothay déi ndi dung diing ky hop tic xi nhu sau:
(Hop tdc xd chon va ké khai vao trang tuong ung voi ngi dung dang ky/
thong bdo thay doi va giri kém)

PANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét du kién thay doi (ghi bing chitin hoa): ..........................

PANG KY THAY POI DIA CHI TRU SG CHINH

Pia chi tru sé chinh sau khi thay déi:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/t&/XOM/APANON: ........coovieeeeeeeeeeeeeee .
Xa/Phuong/Thi EEAIE. o
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudc tinh:
TInh/Thanh PRO: ....ooooooeeee e,
Pién thoat: ..o Fax (néu CO): oo
Email (61 €O): ...ovvovoeoeooeoeeeeeee Website (16 ¢6): ..........ocoov.....

Dong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh ddu X vao 6 vuéng néu hop
tere—di thay doi dia chi nhdn thong bdo thué twong umg vdi dia chi tru so chinh).

Hop tac xd cam két tru sé hop tac xa du dinh chuyén dén thudc quyén sé hitu/quyén
st dung hop phap cua hop tac xa va duoc st dung dung muc dich theo quy dinh cia phap
luat.

DANG KY THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH*

4 Hop tac x4 c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam;

- Cac nganh, nghé cAm dau tr kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu, Luat sira doi, b6 sung Picu
6 va Phu luc 4 v¢ danh muc nganh, nghé dau tw kinh doanh c6 di€u kién cua Luat Pau tu;
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L B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tdc xd dang
ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sdch nganh, nghé kinh doanh dé déng ky voi co
quan dang ky hop tdc xdj:

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi chu

duoc bo sung

2. Bé nganh, nghé kinh doanhsau (ké khai trong truong hop hop tdc xa ding ky bo
nganh, nghé kinh doanh khoi danh sdach nganh, nghé kinh doanh da ding ky vdi co quan dang
ky hop tdc xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi chu
dugc bo khoi danh sach da dang ky

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau(ké khai trong truong hop hop tdc xd
dcmg ky thay doi ngi dung chi tiét cua nganh, nghé kinh doanh dd ding ky vdi co quan ding
ky hop tdc xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu

duoc sira doi chi tiét

4. Thay ddi nganh pghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop tdc xd
dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da ding ky voi co quan dang ky hop tdc xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
chinh

Luwuy:

Truong hop hop tac xa@ thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh
khac, hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé
kinh doanh mdi tai Muc 1; k& khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.

Trudng hop nganh, nghé kinh doanh dugc bo sung hodc nganh, nghé kinh doanh duoc
bo ra khoi danh sach dé dang ky la nganh, nghé kinh doanh chinh cua hop tac xa thi hop tac
x4 ké khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néu trén.

PANG KY THAY POI VON PIEU LE

- D6 v6i nganh, nghé du tr kinh doanh c¢6 diéu kién, hop tac xi chi dwoc kinh doanh khi cé di diéu
kién theo quy dinh. Danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 di¢u kién quy dinh tai Phy luc 4 ban hanh kém
theo Luat Pau tu; Luat sira doi, bo sung Dicu 6 va Phu luc 4 vé danh myc nganh, nghé diu tu kinh doanh c6 diéu
kién cua Luat Pau tu;

- Cach ghi nganh, nghé kinh doanh thyc hién theo Khoan 5 Diéu 1 Thong tu nay.
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Von diéu 16 da dang ky (bing so, bang chit, VND): ..o,
Vén diéu 1é sau khi thay ddi (bdng $0, b&ng chit, VND): ...
Gi4 tri tuong duong theo don vi tién nuGc NGOAT (NEU COY: ...vovvovveeeeeeeeeee .

Co6 hién thi thong tin vé gia tri tuong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén Gidy
chiing nhan dang ky hop tac xa hay khéng? Co KhéD I:I

Thoi diém thay dO1 VON: ..o oo,

Hinh thirc ting, GIAM VON: ..ot

THONG BAO THAY POI BPIEU LE/SO LUGNG THANH VIEN/
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT, KIEM SOATVIEN

1. Truong hop thay d6i diéu 18 thi hop tac xa giri kém theo ban diéu 1é cia hop tac xa
sau khi thay doi.

2. Truong hop thay déi s6 luong thanh vién thi hop tac x3 giri kém theo ban Danh
sach thanh vién sau khi thay do1.

(Luu y: Hop tac xa chi k€ khai cac thanh vién méi duoc b6 sung hodc cac thanh vién
ra khéi hop tac xa theo mau quy dinh tai Phu luc I-3 ban hanh kém theo Thong tu nay).

3. Truong hop thay doi thanh vién hdi dong quan tri, ban kiém spét/kiém soat vién cua
hop tac xa thi hop tac xa gui kem theo ban Danh sach thanh vién ho1 dong quan tri, ban kiém
soat/kiém soat vién sau khi thay doi theo mau quy dinh tai Phy luc I-4 ban hanh kem theo
Thong tu nay.

THONG BAO THAY DOI THONG TIN PANG KY THUE

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

1 Thong tin vé Giam ddc (Tong giam ddc) (néu co):
Ho va tén Giam déc (Tong giam d6c): .........oooiveiiieeii,

Pien thoal: ...

2 Thong tin vé Ké toan truéng/Phu trach ké toan (néu co)’:
Ho va tén Ké toan truéng/Phu trach kétoan: ...

Pien thoal: ...

3 Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bdo thué khdc dia
chi tru so chinh):

° Truong l}qp ’hqp tac xa ké khai hinh thﬁc hach todn 1a Hach toadn doc lap tai chi ti€u 5 thi bit bube phai
ké khai thong tin v€ K¢ toan trudéng/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.
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Xa/Phuong/Thitran: ........... .. .. ...
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudctinh: ...
Tinh/Thanh phd: ... oo
biénthoai: ..................... Fax (néu cé): ..................

Email (1 CO): ..o

4 Ngay bat dau hoat dong®:..../..../.......

5 Hinh thic hach toéan (ddnh dau X vao 6 thich hop):

Hach toan doc lap

Hach toan phu thudc

6 Ném tai chinh:
Ap dung tirngay ...../....dénngay ..../....]7

(ghi ngay, thang bdt ddu va két thiic nién do ké todn)

7 Tong s6 1a0 AONG: ..o
8 Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khoéng

9 Phuong phap tinh thue GTGT (chon [ trong 4 phuong phdp)*:

Khau trir
Truc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh s6

Khong phai ndp thué GTGT

10 Thong tin vé Tai khoan ngin hang:

Tén ngén hang S6 tai khoan ngan hang

DANG KY
THAY DOI POl NGUCI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

6 Truong hop hop tac xa dugc cap Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau ngay bét dau hoat dong da
ké khai thi ngay bit dau hoat dong 1a ngay hop tac xa duoc cAp Gidy chimg nhan ding ky hop tic x4.

- Truedng hop nién d¢ ké todn theo nim dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién do ké toan theo nim tai chinh khac nim dwong lich thi ghi ngay. thang bét dau nién
d6 ké toan 1a ngay dau tién cua quy; ngdy, thang két thic nién do ké toan Ia ngay cudi cung cua quy.

) - Toéng thoi gian tir ngay bit dau dén ngay két thuc nién do ké toan phai du 12 thang hoic 4 quy lién
ticp.
% Hop tac x4 ciin cir vao quy dinh cia phap lut vé thué gia tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh
cua hop tac xa d¢ xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thu¢ gid tri gia ting tai chi tiu nay.







86

CONG BAO/S6 35 + 36/Ngay 10-10-2023

Ping ky thay ddi ngudi dai dién theo phap luit véi cic ndi dung sau:
Nguoi dai dién theo phap luat sau khi thay d6i:
Ho va tén (ghi bang chivin hoa): .......................... Giditinh: ...
Chuc danh: ...
Sinh ngay: .......... /o [ Dantoc: ....ooooooi Quéc tich: ..o
Loai gidy to ching thuc ca nhan:

Chung minh nhan dan Can cudc cong dan

Hb chiéu I:I Loai khéc (ghiro):.............
S6 giay to ching thuc canhan: ...
Ngay cap: ..../..../... Noicap: .............. Ngay hét han (méu co): .../.../...
Noi dang ky ho khau thuong tru:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/AtS/XOM/APANON: ..ol
Xa/Phuong/Thi EEAIE. o
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudC tinh: .
TInh/ThAnh PRO: ..o,

QUOC G .o,

Ché & hién tai:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/tS/XOM/APANON: .......o.ovovivoioeeeeeeeeeeeel
Xa/Phuong/Thi EEAIE e
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thude tinh: oo
TInh/Thanh PRO: ..o,
QUOC BT .o
Dién thoai (11 €O): ...cocoovvooooeoooeeeeee Fax (111 CO): v.ovvovoovooeeee.
EMAIL (U CO): .o e

Dé nghi ... (tén co quan dang ky hop tdc xd)

cap nhat thong tin vé Chu tich Hai déng qudn tri tai Danh sach Hé1 déng quan tri trong Co s&
dir liéu quoc gia vé dang ky hop tac xa.

THONG BAO BO SUNG, CAP NHAT THONG TIN
PANG KY HOP TAC XA

B6 sung, cip nhit thong tin diing ky hop tic xi nhw sau:
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Hop tac xa xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap lut vé tinh hop phap,
chinh xac, trung thyc cia ni dung Giay dé€ nghi nay va cac tai liéu duoc giri kem theo.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HOP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va dong ddu)’
4. Pang ky thay d6i ndi dung ding ky chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh ciia hep tac xa (Ma TTHC: 1.005378.000.00.00.H28)

a) Trinh ty thyc hién:

+ Truong hop ding ky triec tiép:
Bwoce 1: Nop ho so

- Khi thay d6i mot hodc mét sd noi dung vé tén, dia chi, nganh, nghé san
Xuét, kinh doanh, n61 dung hoat dong, ngudi dai di€n chi nhanh, van phong dai
dién, dja diém kinh doanh ctia hop tac x4 thi hop tac xa gti hd so diang ky dén
Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thudéc UBND cap
huyén noi da cap glay chirng nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh dé dugc cap gidy chirng nhan ding ky méi.

- Truong hop thay d6i dia chi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac x4 sang huyén hodc tinh, thanh phd khac véi noi hop tac
x4 d3 dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh thi hop tac xa
phai ding ky thay doi tai Phong Tai chinh — K& hoach noi hop tac xa du dinh dat
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh m&i.Sau khi cap gidy ching
nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh m&i cho hop
tac xa, Phong Tai chinh — Ké hoach_noi hop tac xa dat chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh mdi phai gti ban sao giay chiung nhan ding ky chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh d3 cép maoi1 cho hop tac xa dén
Phong Tai chinh - Ké hoach/Bo phan tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cép
huyén trude day hop tac xi di dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh.

- Truong hop dang ky thay ddi noi dung dang ky chi nhanh, van phong
dai dién, dia diem kinh doanh cua hop tac xa & nudc ngoai thi hop tac xa phai
thue hién theo quy dinh phap luat cua nudce do.

Bude 2: Tiép nhdn ho so

- H6 so dang ky thay doi ndi dung ding ky chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh cua hop tac xa duoc tiép nhan dé nhap théng tin vao HE
thong thong tin quoc gia vé dang ky hop tac xa khi:

+ Co du gidy to theo quy dinh;

+ Thong tin cua chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua

° Nguoi dai dién theo phép luat ciia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.

Truong hop hop tac xa thay doi ngudi dai dién theo phap ludt hodc thay doi nhiéu ndi dung ding ky
hop tac xa, trong do co6 thay do1 nguoi dai di€n theo phap luat thi nguoi ky thong bao 1a Chu tich hoi dong
quan tri mdi dugc bau.
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do6i theo quy dinh; (3b) Nguoi duge ca nhan c¢6 tham quyén ky vin ban dé nghi
dang ky thay doi theo quy dinh iy quyén thwc hién thu tuc lién quan dén ding
ky thay doi tén, dia chi, nganh, nghé san xuat, kinh doanh, noi dung hoat dong,
nguo1 dai di€n chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac
XA,

- Truong hop duge iy quyen thi phai ¢6 thém gidy to sau: (1) ban sao hop
16 mot trong cac gidy to chung thuc ca nhan (Thé cin cudc cong dan hodc
Chirng minh nhan dan hoac Ho chiéu Viét Nam con hiéu lwe ddi véi cong dan
Viét Nam; Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to cé gia tri thay thé ho chiéu nude
ngoai con hiéu lue d6i voi ngudi nude ngoai); (2) Ban sao hop 16 hop dong cung
cap dich vu voi to chirc 1am dich vu nop ho so, nhan két qua va gidy gioi thiéu
cua to chirc d6 cho ca nhan thue hién ndp ho so, nhan két qua; hodac Van ban uy
quyén cho ca nhan thuc hién ndp hod so, nhan két qua theo quy dinh cia phap
lut. Van ban nay khong bét budc phai cong ching, chimg thye.

- Thoi han @ hop tac xd stra doi, bd sung hd so dang ky thay do6i qua
mang dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay Phong Tai chinh — Ké hoach ra Thong bao
yéu cau stra doi, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duwoc hd
so stra doi, bo sung, Phong Tai chinh — Ké hoach s& hity ho so dang ky thay doi
theo quy trinh trén Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so dang ky, ca nhan c¢6 tham quyén ding
ky hodc ngudi dugc ca nhan co tham quyén ky uy quyén s& nhan duge Gidy bién
nhan ho so dang ky thay doi qua mang dién tur.

Bude 3: Xit Iy hd so

- Trudng hop ho so chua hop 18, Phong Tai chinh — Ké hoach gui thong
bao qua mang dién tir cho ca nhan c¢6 tham quyén ky hodc nguoi duge ca nhan
c6 tham quyén ky uy quyén d¢ yéu cau stra doi, bo sung hd so.

- Phong Tai chinh - Ké hoachcap Gidy chimmg nhan dang ky chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16. Hop tac xi phai ndp ho so bang vin
ban khi nhan gidy chimg nhan dang ky d¢ doi chiéu va luu hd so.

- Néu khong thuc hién dang ky thay doi noi dung dang ky chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x4 thi Phong Tai chinh - Ké
hoachthong bao bang vin ban va néu rd 1y do cho hop tac xa biét.

b) Cach thirc thuc hién:

- Dang ky truc tiép tai Phong Tai chinh - Ké hoach/Bé phdn tiép nhdn va
tra ket qua thuéc UBND cap huyén;

- Dadng ky qua mang dién tie
¢) Thanh phin hd so:

- Giéyqdé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang van ban cua Hoi
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dong quan tri vé viéc thay doi ndi dung ding ky chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh cta hop tac x4;

- Ban sao hop 1¢ gidy chang minh nhan dan, ho chiéu hodc chimg thyc ca
nhan hop phép khac cua nguoi dai dién qchi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh d6i vo1 trudong hop thay doi nguoi dai dién. Trudong hop duoc uy
quyén, phai c6 thém: (1) ban sao hop 1€ gidy to chung thyc ca nhan cua nguoi
duoc uy quyen (2) ban sao hop 1€ h0’p doéng cung cap dich vu véi to chirc 1am
dich vu ndp hd so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cla to chirc d6 cho ca nhan
thuc hién ndp ho so, nhan két qua hodc van ban ty quyén cho ca nhan thyc hién
nép ho so, nhan két qua theo quy dinh cta phap luit. Vian ban nay khong bat
budc phai cong ching, chirng thure.

d) S6 lwong hd so: 01 b ho so

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 16.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

, Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thuéc UBND
cap huyén

g) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

h) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan dang ky chi
nhanh, van phong dai dién, dia di€m kinh doanh ctia hop tac xa.

i) Lé phi:

- Truong hop ding ky truc tiép, Lé phi: 50.000 dong/lan (Nghi dinh s6
277/2020/ND-HDND ngay 23/7/2020 cia Ho1 dong nhan dan tinh Hoa Binh);

- Truong hop thuc hién qua mang thong tin dién tw, Lé phi: 30.000
dong/lan (Nghi quyét so 267/2023/NQ-HPND ngay 14/7/2023 cua Hoi dong
nhdn ddn tinh Hoa Binh).

k) Tén miu don, miu t& khai:

Thong bao vé vige dang ky thay doi ndi dung dang ky chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh theo mdu quy dinh tai Phu luc I-9 Thong tu
6 07/2019/TT-BKHDT.

1) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong c6.

m) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012(Luat Hop tac x3);

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6
diéu cua Luat Hop tac xa (Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP);

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé ding ky

hop tac xa va ché do bao cdo tinh hinh hoat dong cua hop tac xa (Thong tu sO
03/2014/TT-BKHDT);
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- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 stra ddi, bo sung mot
s6 diéu ciia Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014 cua Bo
Ké hoach va Pau tr huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao cao tinh
hinh hoat dong ciia hop tac xa (Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT).
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Phu luc I-9
TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc
So: ..o ngay..... thang..... nam.....
THONG BAO

Vé viéc thay doi ndi dung ding ky hoat dgng chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xa

Kinh giri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac x& (ghi bAng chit in O): .................cc.ocooeeoeoeoeeeeeeeeeeeeee .

M3 56 hop tac XA/ME SO thUE: ...,

So Gidy chiing nhan dang ky kinh doanh/Giay chung nhan dang ky hop tac xa%(chi ké
khai néu khong cé mad sO hop tac xd/md so thué): ... Ngay
cap: ...... /... /... NOi CAP: v,

Ding ky thay d6i ndi dung diing ky hoat déng ciia chi nhinh/viin phong dai
dién/dia diém kinh doanh sau:

Tén chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chit in hoa): ...
M3 s6 chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hoic ma s6 thué cla chi
nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh: ...
S6 Giay chung nhan ding ky chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh cia

hop tac xa (truong hop khong co ma 6 chi nhdnh/vin phong dai dién/dja diém kinh doanh
hodc md s6 thué ciia chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh): .........................

Ngay cap: ......... oo, [ Noi gap: TSP PSSO PP PSPPSR
Chi nhé&nh cht quéan(chi ké khai doi voi triecong hop dang ky thay doi ngi dung ding ky
hoat dong cua dia diém kinh doanh truc thugc chi nhdnh):

Tén chi nhanh: ...
Pia chi chi Nhanh: .
M3 s6 chi nhanh/M& s6 thué ctia chi nhAnh: ...,
S6 Gidy chung nhan dang ky chi nhanh (truong hop khong cé md sé chi nhanh/md s6
thué ciia chi nhdnh): .............................. Ngay cap: ...... lo..... [ Noi Cap: ...o.ove.....

Noi dung ding ky thay déi:

Hop tac xd cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap,
chinh xac, trung thuc cia ndi dung Thong béo nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA/
NGUOI PAI DIEN CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén, dong ddu)’

6 Ghi theo s6 Gidy ching nhan ding ky hop tac xi duoc cip trudc ngay Thong tu nay c6 hiéu lyc thi
hanh.
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S. Pang ky khi hop tac xa chia (Ma TTHC: 2.002122.000.00.00.H28)
a) Trinh ty thyc hién:

+ Truong hop ding ky triec tiép:
Bwoce 1: Nop ho so

- Hoi ddng quan trj cua hop tac xi du kién chia xay dung phuong an chia
trinh dai hoi thanh vién quyét dinh.

- Sau khi dai hoi thanh vién quyét dinh chia, Hoi dong quan tri thong bao
béng van ban cho céac chii ng, cac té chirc va ca nhan co quan hé kinh té vGi hop
tac x4 vé quyét dinh chia hop tac xa va giai quyét cac van dé lién quan trude khi
tién hanh thu tuc thanh 14p hop tac xa moi.

- Hop tac xd duoc chia thue hién phuong an chia dd dwoc quyét dinh va
tién hanh thu tuc thanh 1ap theo quy dinh. Hop tac x3 méi ndp hd so dang ky tai
Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan
dan cap huyén, noi hop tac xa dat tru sé chinh.

Bude 2: Tiép nhdn ho so

- Hb so dang ky hop tac xa duoc tiép nhan dé nhap thong tin vao Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky hop tac xa khi:

+ Co du gidy to theo quy dinh;

+ Thong tin cta hop tac xa da duoc ké khai day di vao cac gidy to trong
hd so ding ky hop tac xi theo quy dinh;

+ Co dia chi lién lac ciia ngudi nop hd so dang ky thanh lap hop tac x4;

+ Dandp 1€ ph1 dang ky kinh doanh theo quy dinh.

- Nguoi c6 tham quyén dang ky can cé ban sao hop 16 mot trong cac gidy
to chirng thuc ca nhan (Thé can cudc cong dan hodc Chung minh nhan dan hodc
H6 chiéu Viét Nam con hiéu lwe d6i vé6i cong dan Viét Nam; HO chiéu nudc
ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé h chiéu nudc ngoai con hiéu luc ddi voi
nguoi nudc ngoai).

- Truomg hop dugc Gy quyén thi phai ¢6 thém gidy to sau:(1) Ban sao hop
16 mot trong cac gidy to chung thuc ca nhan (Thé cin cudc cong dan hodc
Churng minh nhan dan hoac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc dbi véi cong dan
Viét Nam; Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to ¢d gia tri thay thé ho chiéu nudce
ngoat con hi¢u luc d6i voi ngudi nudce ngoat); (2) Ban sao hop 1€ hop dong cung
cap dich vu voi td chirc lam dich vu ndp hd so, nhan két qua va gidy gioi thiéu
cua to chirc d6 cho ca nhan thue hién ndp hd so, nhan két qua; hodac Van ban uy
quyén cho ca nhan thuc hién ndp hod so, nhan két qua theo quy dinh cia phap
ludt. Van ban nay khong bét budc phai cong chirng, ching thuec.

- Sau khi tiép nhan ho so dang ky hop tac xa, Phong Tai chinh - Ké

- Trudng hop thay ddi nodi dung ding ky chi nhdnh, vin ph(‘)ng dai‘ dién, dia diém kinh doanh truc thudc
hop tac x4, ngurdi dai dién theo phap luit cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.

- Truong hop thay doi ndi dung dang ky hoat dong dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh, ngudi dai
dién theo phap luit cta hop tac xa hodc ngudi dai dién chi nhanh ky truc ti€p vao phan nay.
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chirc d6 cho ca nhan thue hién np hd so, nhan két qua; hodac Van ban uy quyén
cho ¢4 nhan thire hién nop hd so, nhan két qua theo quy dinh cta phap luit. Vin
ban nay khong bat bude phai cong chimg, chung thuec.

- Thoi han dé hop tac xa sira doi, bo sung ho so dang ky hop tac xa qua
mang dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay Phong Tai chinh - Ké hoach ra Thong bao
yéu cau stra doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhan duoc ho
so stra doi, bo sung cta hop tac xd, Phong Tai chinh - Ké hoach s& huy ho so
dang ky hop tac xd theo quy trinh trén Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky
hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky, c4 nhan c6 tham quyén ding
ky hodc ngudi duoc ca nhan ¢6 tham quyén ky iy quyén s& nhan dugc Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tac x4 qua mang dién ti.

Budce 3: Xii Iy ho so

- Trudng hop hd so chua hop 18, Phong Tai chinh - Ké hoach gui thong
bao qua mang dién tir cho ca nhan c¢6 tham quyén ky hodc nguoi duge ca nhan
c6 tham quyén ky uy quyén d¢ yéu cau stra doi, bo sung hd so.

- Phong Tai chinh - Ké hoach cap Gidy chirng nhan ding ky hop tac xa
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hod so hop 16. Hop tac xa
phai ndp ho so bang van ban khi nhan gidy ching nhan ding ky dé doi chiéu va
Iru hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

- Dang ky truc tiép tai Phong Tai chinh - Ké hoach/Bo phdn tiép nhdn va
tra két qua thuéc UBND cdp huyén;

- Ddng ky qua mang dién tw

¢) Thanh phin hd so:

- Ban sao hop 1é giay to 5:h1’mg thuc ¢4 nhan cua ngudi ¢ tham guyén dang
ky. Truong hop dugce iy quyén, phai ¢6 thém: (1) ban sao hop 1€ giay to chung
thuc ca nhan cia ngudi duoc uy quyen (2) ban sao hop 1€ hop dong cung cap
dich vu voi t6 chirc lam dich vu ndp ho so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cua to
chire d6 cho ca nhan thuc hlgn ndp ho 50, nhan két qua hodc van ban uy quyen
cho ca nhan thuc hién nop hé so, nhan két qua theo quy dinh cua phap luat. Van
ban nay khéng bat budc phai cong ching, chimg thuc.

- Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap hop tac xi;

- Piéu 1¢;

- Phuong an san xuat kinh doanh;

- Danh sach hop tac xa thanh vién;

- Danh sach hoi dong quan tri, giam doc (tong giam ddc), ban kiém soat
hoac kiém soat vién;

- Nghi quyét cua DPai hdi thanh vién vé viéc chia hop tac xa.
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- Truong hop dang ky hop tac xa la td chirc tin dung kém theo hd so phai
¢ ban sao hop 1¢ giay phép hodc van ban chap thuan cua Ngan hang Nha nuéde
Viét Nam.

d) S6 lwong hd so: 01 b ho so
d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.
e) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thuéc UBND
cap huyén

g) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky hop
tac xa.

i) Lé phi:

- Truong hop ding ky truc tiép, Lé phi: 50.000 dong/lan (Nghi dinh s6
277/2020/ND-HDND ngay 23/7/2020 cia Ho1 dong nhan dan tinh Hoa Binh);

- Truong hop thuc hién qua mang thong tin dién tw, Lé phi: 30.000
dong/ldan (Nghi quyét so 267/2023/NO-HPDND ngay 14/7/2023 cua Hoi dong
nhdn ddn tinh Hoa Binh).

k) Tén miu don, miu to khai:

- Giay dé nghi dang ky thanh 1ap hop tac xd theo mau quy dinh tai Phu luc
I-1 Thong twe s6 07/2019/TT-BKHDT;

- Phuong 4n san xuat kinh doanh theo mau quy dinh tai Phu lyc I-2 Théng
tw 56 07/2019/TT-BKHDT:

- Danh sach hop tac x4 thanh vién theo mau quy dinh tai Phu luc I-3 7héng
te 56 07/2019/TT-BKHDT:

- Danh sach hoi dong quan tri, giam dbc (tong giam doc), ban kiém soat
hoac ki€m soat vién theo mau quy dinh tai Phu luc 1-4 Théng tw so 07/2019/1'T-
BKHDT.

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc (néu cé):

- Nganh, nghé san xu:Qit, kinh doanh ma phap luat khong cam;trir truong
hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai ¢ diéu kién;

- Tén cua hop tac xa duoc dat theo quy dinh tai Diéu 22 cﬁa‘ Luat Hop tac
xa, bieu 7, 8, 9, 10 Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP, Khoan 14 Di¢u 1 Thong tu
s0 07/2019/TT-BKHDT;

- Ho so dang ky co day du gidy to va nodi dung cac giay to do duoc ké khai
day du theo quy dinh cua phap luét;

- Tru s¢ chinh cua hop tac xa dwge xac dinh gdm s6 nha, tén duong, pho,
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x4, phuong, thi tran, huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, tinh, thanh phé
truc t,huéc trung wong trén 1anh thd Viét Nam; s6 dién thoai, so fax va thu dién
tr (n€u co).

m) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012(Luat Hop tac x3);

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot so
diéu cua Luat Hop tac xa (Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP);

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé ding ky
hop tac xi va ché do bao cdo tinh hinh hoat dong cua hop tac xi (Thong tu sd
03/2014/TT-BKHDT);

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 stra ddi, bo sung mot
s6 diéu ciia Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014 cua Bo
Ké hoach va Pau tu huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao cao tinh
hinh hoat dong ciia hop tac xa (Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT).
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Phu luc 1-1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
...... ngay..... thang..... nam....
GIAY PE NGHI
Dang ky thanh 1ap hop tic xa
Kinh giri: Tén co quan dang ky hop tac xa

T6i 1a (ghi ho tén bdng chit in hoa)........................ la nguoi dai dién theophéap ludt cua
hop tac xa

Ding ky thanh 1ap hop tic xa véi cac nfi dung sau:
1. Tinh trang thanh lap(ddinh ddu X vao 6 thich hop)
Thanh 1ap mai

Thanh 1ap trén co so tach hop tac xa

Thanh 1ap trén co so chia hop tac xa

O 0Oooaog

Thanh 1ap trén co s hop nhat hop tac xa
2. Tén hop tac xa:

Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét (ghi bang chitin hoa): .............................. .........

Tén hop tAc XA VIEt tAt (EU COJ: ..o e,
3. Dia chi tru sé chinh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/t6/XOM/APANON: .......o.covovovoioiieeeeeeeeeee

Xa/Phuong/Thi EEAIE. oo
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh: .
TInh/ThAnh PRO: ..o,
Dién thoai (161 ¢O): ..oooooovovovoooooeeeeee Fax (111 CO): v.ovvvvovooeeee.
Email (1 CO): ..o Website (16t ¢6): ..........ocoo.......

4. Nganh, nghé kinh QOanhg(ghi tén va ma nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4
trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam):

§ Hop tac x4 c6 quyén ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luét khong cAm;

- Cac nganh, nghé cAm dau tr kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu, Luat sira doi, b6 sung Dicu
6 va Phu luc 4 v¢ danh muc nganh, nghé dau tw kinh doanh ¢cé dicu ki¢n cua Luat Pau tu;

- D6i v6i nganh, nghé du tu kinh doanh c¢6 diéu kién, hop tac xa chi dwoc kinh doanh khi c6 du diéu
kién theo quy dinh. Danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 di¢u kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém
theo Luat Pau tw, Luat stra d6i, bo sung Piéu 6 va Phu Iyc 4 vé danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu
kién cua Luat Pau tu;

- Hop tac xa chon mot trong cac nganh, nghé kinh doanh lam nganh, nghé kinh doanh chinh. Cach ghi
nganh, nghe kinh doanh thuc hién theo Khoan 5 DPiéu 1 Thong tw nay.
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STT

Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh (ddnh
dau X dé chon mot trong cdc nganh,
ngheé da ké khai)

5. Vén diéu 16:

VOn didu 18 (BANG SO; VINB): ... e,
Von diu 18 (BAng chit; VIND): ..o,
Gi4 tri tuong duong theo don vi tién NUAC NGOAT (E1 CO): ......vevvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,
C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén Gidy
chiing nhan dang ky hop tac xa hay khéng? Co Khé
6. Ngudn von diéu 16: D I:I
Loai nguon von SO tién (bang so; VND va gid tri tuong dwong theo | Ty 1é
don vi tién nudc ngodi, néu co) (%)
Von ngan sach nha nudc
Von tu nhan
Von nude ngoai
Von khac

Tong cong

7. S0 hwomng thanh VIN: ...,
Danh sach thanh vién hop tac xa:(ké khai theo mau): Giri kem

8. Nguwoi dai dién theo phap luat:

Ho va tén (ghi bing chit in HOQY: ................cccooocoooeeeeeeeeeeee Gidi tinh: ...
Chuc danh: ..o
Sinh ngay: ........... foooo Dantoc: ......ooooevi Quéc tich: ..o
Loai gidy to ching thuc ¢ nhan: ............cocococovieiiee..
Chung minh nhan dan Can cudc cong dan
Ho chiéu I:I Loai khéc (ghiro):............
S6 giay to chiung thuc canhan: .................................................
Ngay cap: ..../..../... Noicap: .............. Ngay hét han (néu co): .../.../...
Noi dang ky ho khau thuong tru:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/xOM/AP/ANON: ........oovovoveeieiiieeee .
Xa/Phuong/Thi EEAIL. o
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh: ...
Tinh/Thanh PRO: ..o,
QUOC B8,

Ché & hién tai:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/xOM/AP/ANON: ........o.ovoveveeieiieeee .
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Xa/Phuong/Thi EEAIE.
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudce tinh: ..
Tinh/Thanh PRO: ..o e,
QUOC GIAT .o
Dién thoai (11 ¢6): ...ococvovovovoooeeee Fax (M1 CO): v.ovvovoovovoeee .

EMAIl (U CO): o.o.oovovoo oo

9. Théng tin diing ky thué:

STT

Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

9.1

Thong tin vé Giam doc (Tong gidm doc) (néu co):
Ho va tén Giam déc (Tong gidam d6c): ........ooooieeiiiii.

Pien thoal: ...

9.2

Thong tin vé K€ toan trudng/Phu trach k€ toan (néu co tai thoi diem ké khai):
Ho va tén Ké toan truéng/Phu trach kétoan: ...

Pien thoal: ...

93

Dia chi nhan théng bao thu€ (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bdo thué khdc dia
chi try so chinh):

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/té/xom/ap/Athdn:..............cocooco......
Xa/Phuong/Thi CEAN:
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudc tinh: ................. ... ..
Tinh/Thanh pho: ... oo
Dién thoai (néu ¢d): ..................... Fax (néu cé): ..................

Email (1 CO): ..o

9.4

Ngay bat dau hoat dong’(trueong hop hop tdac xd dw kién bt dau hoat dong ké tir
ngay duoc cdp Gidy chumg nhdn dang ky hop tdc xd thi khong cdn ké khai noi
dung nay): ..... [ooo ]

9.5

Hinh thtrc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):

Hach toan doc lap

Hach toan phu thudc

9.6

Nam tai chinh:

Ap dung tir ngay ...../....dénngay ..../...."°

° Truong hop hop tac xi duoc cip Gidy chimg nhan ding ky hop tac xd sau ngay bit dau hoat dong da

ké khai thi ngay bit dau hoat dong 1a ngay hop tac xa duoc cAp Giay chimg nhan ding ky hop tic x4.

19 Truyong hop nién do ké toan theo nim dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Truong hop nién do ké toan theo nim tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngay, thang bét dau nién

d6 ké toan 1a ngay dau tién cua quy; ngdy, thang két thic nién do ké toan Ia ngay cudi cung cua quy.

tiép.

- Toéng thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thuc nién do ké toan phai du 12 thang hoic 4 quy lién
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(ghi ngay, thang bdt ddu va két thiic nién do ké todn)

9.7 Tong s6 lao dOng (duw kién): ...

9.8 Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khoéng
9.9 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phiong phdp)'’:
Khau tru
Truc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh sb
Khong phai ndp thué GTGT

9.10 | Thong tin v€ Tai khoan ngan hang (néu co tai thoi diem ké kh

7

Tén ngén hang S6 tai khoan ngéan hang

10. Théng tin vé cac hop tic xa bi chia, bi tich, bi hop nhat (chi ké khai trong
truong hop thanh Idp hop tdc xd trén co so chia, tach, hop nhat):

a) Tén hop tac xa (ghi bANng Chit in NOQ): ................cccoioooeoeoeeeeeeeeeeeeeee .
M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE: ...,

S6 Giay ching nhan déng ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa'*(chi ké
khai néu khong cé ma so hop tac xd/md so thué):......................... Ngay
cap:.... ... ...... NOT CAD. oo e,

b) Tén hop tac x& (ghi bang chik in ROQ): ...............c.c.coooeeeoeoeeeeeeeeeeeeeeeee .
M3 56 hop tA¢ XA/ME SO thUE: ...,

S6 G1ay ching nhén dang ky kinh doanh/Giay chung nhan dang ky hop tac xa%(chi ké
khai néu khoéng co ma s6 hop tdc xd/md s6 thué):.......... Ngay
cap:........0...... INOT CAD. oo,

PéEnghi ..o (tén co quan ding ky hop tdac xd) thuc hién cham dut
ton tai doi voi hop tac xa bi chia, bi hop nhat va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém
kinh doanh cua hop tac xa bi chia, bi hop nhat.

To1 cam két:

- Tru s& chinh thudc quyén so hitu/quyén st dung hop phap ciia hop tac xa va duoc st
dung dung muc dich theo quy dinh cua phap luét;

- Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cua ndi
dung dang ky hop tac xa trén.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

' Hop tac xa cin cir vao quy dinh cia phap luat vé thué gia tri gia ting va dw kién hoat dong kinh
doanh ctia hop tac xi d¢ xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thu¢ gia tri gia ting tai chi tiéu nay.

12.6 Ghi theo s6 Gidy chung nhan ding ky hop tac xa duoc cip trudc ngay Thong tu nay c6 hidu lyc thi
hanh.
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CUA HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)”
Phu luc I-2
PHUONG AN SAN XUAT KINH DOANH CUA HQP TAC XA

PHAN I. TONG QUAN VE TINH HINH THI TRUONG VA KHA NANG
THAM GIA CUA HQP TAC XA

I. Téng quan vé tinh hinh thi truong

II. Panh gia kha nang tham gia thi truong cua hop tac xa

III. Can ct phap 1y cho viéc thanh 1dp va hoat dong cua hop tac xa

PHAN II. GIOI THIEU VE HQP TAC XA

I. Gidi thiéu tong thé

1. Tén hop tac xa

2. Dia chi tru sé& chinh

3. Von diéu 1¢

4. S6 luong thanh vién

5. Nganh, nghé san xuét, kinh doanh

1. T6 chirc bd may va gidi thiéu chuc nang nhiém vu to chirc bd may cua hop tac xa

PHAN III. PHUONG AN HOAT PONG SAN XUAT, KINH DOANH

I. Phan tich diém manh, yéu, co hdi phat trién va thach thic ciia hop tac xa

I1. Phan tich canh tranh

IT1. Muc tiéu va chién lugc phat trién ctia hop tac xa

IV. Cac hoat dong san xuét, kinh doanh cua hop tac xa

1. Nhu cau vé san phém, dich vu hodc viéc lam cua thanh vién

2. Dy kién cac chi tiéu san Xuat, kinh doanh cua hop tac x@ can cir vao hop dong dich
vu voi thanh vién hoac hop dong lao dong doi véi thanh vién (doi voi truong hop hop tdc xd
tqo viéc lam)

3. Xac dinh cac hoat dong san xuat, kinh doanh qhém dap (g hop dong dich vu véi
thanh vién hoac hop dong lao dong doi1 véi thanh vién (doi vdi truong hop hop tdc xd tao viéc
lam)

V. Ké hoach Marketing

VI. Phuong an dau tu co s6 vat chét, bd tri nhan luc va cac diéu kién khac phuc vu san
xuat, kinh doanh

PHAN IV. PHUONG AN TAI CHINH

I. Phuong an huy dong va st dung von

II. Phuong an vé doanh thu, chi phi, lgi nhuan trong 03 ndm dau
III. Phuong an tai chinh khac

PHAN V. KET LUAN

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)”?

7 Nguoi dai dién theo phép luat cia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
13 Nguoi dai dién theo phéap luat cia hop tic xa ky trye tiép vao phan nay.
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Phu lyc I-3
DANH SACH THANH VIEN HQP TAC XA
S| Tén Ngay, Gidi | Quée | Dan Cho & Noi dang | SO, ngay, co quan cap Von gép Thoi | Ma so du
T | thanh | théang, tinh | tich | toc | hiéntai ky ho Chung minh nhan R - diém | an, ngay N ‘
T | vién | ndm sinh d6i voi khau dan/Can cudc cong dan GlaAtn Rhan Toy le hoan | cp, co Ch,u Gh,I
déi voi thanh | thuong tra | hodc Ho chidu déivei | YoM &P | 0 1| quanchp | KV | chu
thanh vién la ca | d6i véi ca ca nhan; Gidy chung (bang ‘SO’. ) the%nh Gidy c1‘1a
vién la ca nhan, nhan; dia nhan dang ky doanh WD va gid g?p chiing ﬂ%n}ll
nhan, ngudi dai | chitrusd | nghiép (hoic cac gidy iy wong von nhan vien
nguoi dai dién hop | chinh d6i ching nhéan tuong a"u*ong ﬂ.l fo dang ky
dién hop phap cua Vi to duong) d6i véi doanh a"o?q vii e7 dau tu
phap cta ho gia chirc nghiép; Quyét dinh | "H0C 8O (néu co)
hé gia dinh thanh 18p déi véi tb néu co)
dinh chuc
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va dong ddu)’

! Truong hop thanh vién 13 t6 chirc thi chit ky 1a cia ngudi dai dién theo phéap luat cua t6 chirc.

2 Nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan ndy. Truong hop thanh lap méi thi khong cin déng dau.
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Phu luc 1-4
DANH SACH HQI PONG QUAN TRI, GIAM POC (TONG GIAM POC),
BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN HQOP TAC XA
STT | Ho va | Ngay, thang, |Gi6i tinh| Qudc tich | Dan tdc | Chd & hién tai Noi dang ky ho S6, ngay, co quan cip Chuc danh Ghi chu
tén ndm sinh khau thuong tra|  ching minh nhan
dan/can cude cong dan
hodc hd chieu

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
A. Danh sich Hji dong quan tri

B. Giam dbc (Tong Giam doc)

C. Danh siach Ban kiém

soat (kiém soat vién)

...... , hgay.... thang ... ndam...

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA

(Ky, ghi ho tén va dong ddau)’

3 Nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan nay. Truong hop thanh 1ap mdi thi khong phai dong dau.
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6. Dang ky khi hop tac xa tach (Ma TTHC: 2.002120.000.00.00.H28)
a) Trinh ty thyc hién:

+ Truong hop ding ky triec tiép:
Bwoce 1: Nop ho so

- Hoi dong quan tri cta hop tac xa du kién tach xdy dung phuong an tach
trinh dai hoi thanh vién quyét dinh.

- Sau khi dai hoi thanh vién quyét dinh tach, Hoi dong quan tri thong bao
bang vin ban cho cac chu ng, cac to chirc va ca nhan c6 quan hé kinh té voi hop
tac xa vé quyét dinh tach hop tac xa va giai quyét cac van dé lién quan trude khi
tién hanh thu tuc thanh 1ap hop tac xa moi.

- Hop tac xd duoc tach thyc hién phwong an tach da duoc quyét dinh va
nop ho so dang ky tai Phong Tai chinh - K& hoach/Bo phan tiép nhan va tra két
qua thudc Uy ban nhan dan cap huyén, noi hop tac xa dit tru sé chinh.

Buwdc 2: Tiép nhdn hé so

- Hb so dang ky hop tac xa duoc tiép nhan dé nhap thong tin vao Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky hop tac xa khi:

+ Co du giay to theo quy dinh;

+ Thong tin cta hop tac xd da duoc ké khai day du vao cac gidy to trong
hd so ding ky hop tac xi theo quy dinh;

+ Co dia chi lién lac ciia ngudi nop hd so dang ky thanh lap hop tac x4;

+ Dandp 1€ ph1 dang ky kinh doanh theo quy dinh.

- Nguoi c6 tham quyén dang ky can cd ban sao hop 16 mot trong cac gidy
to chirng thuc ¢4 nhan (Thé can cude cong dan hodc Ching minh nhan dan hoac
H6 chiéu Viét Nam con hiéu lwe d6i vé6i cong dan Viét Nam; HO chiéu nudc
ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ddi voi
nguoi nudc ngoai).

- Truomg hop dugc Gy quyén thi phai co thém gidy to sau:(1) Ban sao hop
16 mot trong cac gidy to chung thuc ca nhan (Thé cin cudc cong dan hodc
Churng minh nhan dan hoac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc dbi véi cong dan
Viét Nam; Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to ¢d gia tri thay thé ho chiéu nude
ngoat con hi¢u luc d6i voi ngudi nudce ngoat); (2) Ban sao hop 1€ hop dong cung
cap dich vu voi td chirc lam dich vu ndp hd so, nhan két qua va gidy gioi thiéu
cua to chitc d6 cho ca nhan thuce hién ndp hd so, nhan két qua; hodac Van ban uy
quyén cho ca nhan thuc hién ndp hod so, nhan két qua theo quy dinh cia phap
ludt. Van ban nay khong bét budc phai cong chirng, ching thuec.

- Sau khi tiép nhan ho so dang ky hop tac xa, Phong Tai chinh - Ké
hoach/B6 phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap huyén trao
Giéy bién nhan vé viéc nhan ho so cho nguol ndp ho so.

Bude 3: Xit Iy hd so

- Truong hop ho so khong du dieu kién cap ding ky theo quy dinh tai
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- Thoi han dé hop tac xa stra doi, bo sung hod so ding ky hop tac xi qua
mang dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay Phong Tai chinh - Ké hoach ra Thong bao
yéu cau stra doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khoéng nhan duoc ho
so stra doi, bo sung cta hop tac xd, Phong Tai chinh - Ké hoach s& huy hd so
dang ky hop tac xd theo quy trinh trén Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky
hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky, c4 nhan c¢6 tham quyén ding
ky hodc ngudi duoc ca nhan co tham quyén ky iy quyén s& nhan dugce Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tac x4 qua mang dién tir.

Bude 3: Xii Iy ho so

- Trudng hop hod so chua hop 16, Phong Tai chinh - Ké hoachgui thong
bao qua mang dién tir cho ca nhan ¢6 tham quyén ky hodc nguoi duge ca nhan
c6 tham quyén ky uy quyén d¢ yéu cau stra doi, bo sung hd so.

- Phong Tai chinh - Ké hoach cap Gidy chirng nhan ding ky hop tac xa
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hod so hop 1&. Hop tac xa
phai ndp hod so bang van ban khi nhan gidy ching nhan dang ky dé dbi chiéu va
Iru hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

- Dang ky truc tiép tai Phong Tai chinh - Ké hoach/Bo phdn tiép nhdn va
tra két qua thuéc UBND cdp huyén;

- Dang ky qua mang dién tie
¢) Thanh phin hd so:

- Ban sao hop 1é gidy to ching thue ca nhan cta ngudi ¢ tham quyén dang
ky. Truong hop duoc ty quyén, phai o thém: (1) ban sao hop 1& giéy to chung
thuc ca nhan cia ngudi duoc uy quyen (2) ban sao hop 1€ hop dong cung cap
dich vu voi t6 chirc lam dich vu ndp ho so, nhan két qua va gidy gidi thiu cua to
chirc do6 cho ca nhan thuc hién ndp hd so, nhan két qua hodc van ban uy quyen
cho ¢4 nhan thire hién nop hd so, nhan két qua theo quy dinh cta phap luit. Vin
ban nay khong bat budc phai cong chimg, chung thuec.

- Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap hop tac x4;

- Piéu 1¢;

- Phuong an san xuat kinh doanh;

- Danh sach hop tac xa thanh vién;

- Danh sach hoi dong quan tri, giam doc (tong giam doéc), ban kiém soat
hoac kiém soat vién;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc tach hop tac xA.

- Truong hop dang ky hop tac xi 1a t6 chire tin dung kem theo ho so phai
cO ban sao hop 1€ gidy phép hodc van ban chap thuan cua Ngan hang Nha nudc
Viét Nam.
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d) S6 lwong hd so: 01 b ho so
d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

, Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thuéc UBND
cap huyén

g) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky
hop tac xa.

i) Lé phi:

- Truong hop ding ky truc tiép, Lé phi: 50.000 dong/lan (Nghi dinh s6
277/2020/ND-HDND ngay 23/7/2020 cia Ho1 dong nhan dan tinh Hoa Binh);

- Truong hop thuc hién qua mang thong tin dién tw, Lé phi: 30.000
dong/lan (Nghi quyét so 267/2023/NQO-HPDND ngay 14/7/2023 cua Hoi dong
nhdn ddn tinh Hoa Binh).

k) Tén miu don, miu to khai:

- Giay dé nghi dang ky thanh 1ap hop tac xd theo mau quy dinh tai Phu luc
I-1 Thong twe s6 07/2019/TT-BKHDT;

- Phuong an san xuat kinh doanh theo mau quy dinh tai Phu lyc I-2 Théng
e s6 07/2019/TT-BKHDT

- Danh sach hop tac x4 thanh vién theo mau quy dinh tai Phu luc I-3 7héng
te 56 07/2019/TT-BKHDT:

- Danh sach hoi dong quan tri, giam dbc (tong giam ddc), ban kiém soat
hoac ki€m soat vién theo mau quy dinh tai Phu luc 1-4 Théng tw so 07/2019/1T-
BKHDT.

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc (néu cé):

- Nganh, nghé san xu:Qit, kinh doanh ma phap luat khong camitrir truong
hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai ¢ diéu kién;

- Tén cua hop tac xa duoc dat theo quy dinh tai Diéu 22 cﬁa‘ Luat Hop tac
xa, bieu 7, 8, 9, 10 Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP, Khoan 14 Di¢u 1 Thong tu
s0 07/2019/TT-BKHDT;

- Ho so ding ky co day du gidy to va nodi dung cac giay to do duoc ké khai
day du theo quy dinh cua phap luét;

- Tru s¢ chinh cua hop tac xa dwgc xac dinh gom s6 nha, tén duong, pho
x4, phuong, thi tran, huyén, quan, thi x4, thanh pho thudc tmh tinh, thanh pho

truc thude trung wong trén 1anh thd Viét Nam; s6 dién thoai, s6 fax va thu dién
tr (n€u co).
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m) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012(Luat Hop tac x3);
- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot so
diéu cua Luat Hop tac xa (Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP);
- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé dang ky

hop tac xa va ché do bao cdo tinh hinh hoat dong cua hop tac xa (Thong tu sd
03/2014/TT-BKHDT);

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 stra ddi, bo sung mot
s6 diéu ciia Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014 cua Bo
Ké hoach va Pau tr huéng dan vé ding ky hop tac xd va ché dd bao cao tinh
hinh hoat dong ciia hop tac xa (Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT).
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Phu luc 1-1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
...... ngay..... thang..... nam....
GIAY PE NGHI
Dang ky thanh 1ap hop tic xa
Kinh giri: Tén co quan dang ky hop tac xa

T6i 1a (ghi ho tén bdng chit in hoa)........................ la nguoi dai dién theophéap ludt cua
hop tac xa

Ding ky thanh 1ap hop tic xa véi cac nfi dung sau:
1. Tinh trang thanh lap(ddinh ddu X vao 6 thich hop)
Thanh 1ap mai

Thanh 1ap trén co so tach hop tac xa

Thanh 1ap trén co so chia hop tac xa

O 0Oooaog

Thanh 1ap trén co s hop nhat hop tac xa
2. Tén hop tac xa:

Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét (ghi bang chitin hoa): .............................. .........

Tén hop tAc XA VIEt tAt (EU COJ: ..o e,
3. Dia chi tru sé chinh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/t6/XOM/APANON: .......o.covovovoioiieeeeeeeeeee
Xa/Phuong/Thi EEAIE. oo
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh: .

TInh/ThAnh PRO: ..o,
Dién thoai (161 ¢O): ..oooooovovovoooooeeeeee Fax (111 CO): v.ovvvvovooeeee.
Email (1 CO): ..o Website (16 ¢6): ..o,

4. Nganh, nghé kinh dpanhl (ghi tén va ma nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4
trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam):

! Hop tac xd ¢6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cAm;

- Cac nganh, nghé cAm dau tr kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu, Luat sira doi, b6 sung Picu
6 va Phu luc 4 v¢ danh muc nganh, nghé dau tw kinh doanh ¢cé dicu ki¢n cua Luat Pau tu;

- D6 v6i nganh, nghé dau tr kinh doanh c¢6 diéu kién, hop tac xi chi dwoc kinh doanh khi cé di diéu
kién theo quy dinh. Danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 di¢u kién quy dinh tai Phy luc 4 ban hanh kém
theo Luat Pau tu, Luat stra d6i, bd sung Piéu 6 va Phu Iyc 4 vé danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu
kién cua Luat Pau tu;

- Hop tac xa chon mot trong cac nganh, nghé kinh doanh 1am nganh, nghé kinh doanh chinh. Cach ghi
nganh, nghe kinh doanh thuc hién theo Khoan 5 DPiéu 1 Thong tw nay.
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STT

Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh (ddnh
dau X dé chon mot trong cdc nganh,
ngheé da ké khai)

5. Vén diéu 16:

VOn didu 18 (BANG SO; VINB): ... e,
Von diu 18 (BAng chit; VIND): ..o,
Gi4 tri tuong duong theo don vi tién NUAC NGOAT (E1 CO): ......vevvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,
C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén Gidy
chiing nhan dang ky hop tac xa hay khéng? Co Khé
6. Ngudn von diéu 16: D I:I
Loai nguon von SO tién (bang so; VND va gid tri tuong dwong theo | Ty 1é
don vi tién nudc ngodi, néu co) (%)
Von ngan sach nha nudc
Von tu nhan
Von nude ngoai
Von khac

Tong cong

7. S0 hwomng thanh VIN: ...,
Danh sach thanh vién hop tac xa:(ké khai theo mau): Giri kem

8. Nguwoi dai dién theo phap luat:

Ho va tén (ghi bing chit in HOQY: ................cccooocoooeeeeeeeeeeee Gidi tinh: ...
Chuc danh: ..o
Sinh ngay: ........... foooo Dantoc: ......ooooevi Quéc tich: ..o
Loai gidy to ching thuc ¢ nhan: ............cocococovieiiee..
Chung minh nhan dan Can cudc cong dan
Ho chiéu I:I Loai khéc (ghiro):............
S6 giay to chiung thuc canhan: .................................................
Ngay cap: ..../..../... Noicap: .............. Ngay hét han (néu co): .../.../...
Noi dang ky ho khau thuong tru:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/xOM/AP/ANON: ........ooovovevieieieeee .
Xa/Phuong/Thi EEAIL. o
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh: ...
Tinh/Thanh PRO: ..o,
QUOC B8,

Ché & hién tai:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/xOM/AP/ANON: ........o.ovoveveeieiieeee .
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Xa/Phuong/Thi EEAIE.
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudce tinh: ..
Tinh/Thanh PRO: ..o e,
QUOC GIAT .o
Dién thoai (11 ¢6): ...ococvovovovoooeeee Fax (M1 CO): v.ovvovoovovoeee .

EMAIl (U CO): o.o.oovovoo oo

9. Théng tin diing ky thué:

STT

Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

9.1

Thong tin vé Giam doc (Tong gidm doc) (néu co):
Ho va tén Giam déc (Tong gidam d6c): ........ooooieeiiiii.

Pien thoal: ...

9.2

Thong tin vé K€ toan trudng/Phu trach k€ toan (néu co tai thoi diem ké khai):
Ho va tén Ké toan truéng/Phu trach kétoan: ...

Pien thoal: ...

93

Dia chi nhan théng bao thu€ (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bdo thué khdc dia
chi try so chinh):

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/té/xom/ap/Athdn:..............cocooco......
Xa/Phuong/Thi CEAN:
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudc tinh: ................. ... ..
Tinh/Thanh pho: ... oo
Dién thoai (néu ¢d): ..................... Fax (néu cé): ..................

Email (1 CO): ..o

9.4

Ngay bat dau hoat dong?(truong hop hop tdac xd dw kién bt dau hoat dong ké tir
ngay duoc cdp Gidy chumg nhdn dang ky hop tdc xd thi khong cdn ké khai noi
dung nay): ..... [ooo ]

9.5

Hinh thtrc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):

Hach toan doc lap

Hach toan phu thudc

9.6

Nam tai chinh:

Ap dung tir ngay ...../....dénngay ..../.... >

2 Truong hop hop tac xi dugc cip Gidy chimg nhin ding ky hop tic xd sau ngay bit dau hoat dong da

ké khai thi ngay bit dau hoat dong 1 ngay hop tac xa dugc cAp Gidy chimg nhan ding ky hop tac xA.

- Trudng hop nién do ké todn theo niAm dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Truong hop nién do ké toan theo nim tai chinh khac nim dwong lich thi ghi ngay, thang bét dau nién

do6 ké toan 1a ngay dau tién cua quy; ngdy. thang két thic nién do ké toan 1a ngay cudi ciing cua quy.

tiép.

- Toéng thoi gian tir ngay bit dau dén ngay két thuc nién do ké toan phai du 12 thang hoic 4 quy lién
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(ghi ngay, thang bdt ddu va két thiic nién do ké todn)

9.7 Tong s6 lao dOng (duw kién): ..o

9.8 Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khoéng
9.9 Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phuong phdp)*:
Khau trir
Truc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh sb
Khong phai ndp thué GTGT

9.10 | Thong tin v€ Tai khoan ngan hang (néu co tai thoi diem ké kh

7

Tén ngén hang S6 tai khoan ngéan hang

10. Théng tin vé cac hop tic xa bi chia, bi tich, bi hop nhat (chi ké khai trong
truong hop thanh Idp hop tdc xd trén co so chia, tach, hop nhat):

a) Tén hop tac xa (ghi bANng Chit in NOQ): ................cccoioooeoeoeeeeeeeeeeeeeee .
M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE: ...,

S6 G1ay chung nhén dang ky kinh doanh/Giay chung nhén déng ky hop tac xa>(chi ké
khai néu khong cé ma s6 hop tdc xd/md s6 thué):.......... Ngay
cap:.... ... ...... NOT CAD. oo e,

b) Tén hop tac x& (ghi bang chik in ROQ): ...............c.c.coooeeeoeoeeeeeeeeeeeeeeeee .
M3 56 hop tA¢ XA/ME SO thUE: ...,

S6 G1ay ching nhén dang ky kinh doanh/Giay chung nhéan dang ky hop tac xa%(chi ké
khai néu khoéng co ma s6 hop tdc xd/md s6 thué):........ Ngay
cap:........0...... INOT CAD. oo,

PéEnghi ..o (tén co quan ding ky hop tdac xd) thuc hién cham dut
ton tai doi voi hop tac xa bi chia, bi hop nhat va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia di€m
kinh doanh cua hop tac xa bi chia, bi hop nhat.

To1 cam két:

- Tru s& chinh thudc quyén so hitu/quyén st dung hop phap ciia hop tac xa va duoc st
dung dung muc dich theo quy dinh cua phap luét;

- Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cua ndi
dung dang ky hop tac xa trén.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

4 Hop tac x4 cin clr vao quy dinh cua phép luat vé thué gid tri gia ting va dy kién hoat dong kinh doanh
ctia hop tic xa dé xac dinh 01 trong 04 phwong phap tinh thué gid tri gia ting tai chi tiéu nay.

5.6 Ghi theo sb Gidy chung nhan ding ky hop tic xd duoc cAp trudc ngay Thong tu ndy co hiéu lyc thi
hanh.
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CUA HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)”
Phu luc I-2
PHUONG AN SAN XUAT KINH DOANH CUA HQP TAC XA

PHAN I. TONG QUAN VE TINH HINH THI TRUONG VA KHA NANG
THAM GIA CUA HQP TAC XA

I. Téng quan vé tinh hinh thi truong

II. Panh gia kha nang tham gia thi truong cua hop tac xa

III. Can ct phap 1y cho viéc thanh 1dp va hoat dong cua hop tac xa

PHAN II. GIOI THIEU VE HQP TAC XA

I. Gidi thiéu tong thé

1. Tén hop tac xa

2. Dia chi tru sé& chinh

3. Von diéu 1¢

4. S6 luong thanh vién

5. Nganh, nghé san xuét, kinh doanh

1. T6 chirc bd may va gidi thiéu chuc nang nhiém vu to chirc bd may cua hop tac xa

PHAN III. PHUONG AN HOAT PONG SAN XUAT, KINH DOANH

I. Phan tich diém manh, yéu, co hdi phat trién va thach thic ciia hop tac xa

I1. Phan tich canh tranh

IT1. Muc tiéu va chién lugc phat trién ctia hop tac xa

IV. Cac hoat dong san xuét, kinh doanh cua hop tac xa

1. Nhu cau vé san phém, dich vu hodc viéc lam cua thanh vién

2. Dy kién cac chi tiéu san Xuat, kinh doanh cua hop tac x@ can cir vao hop dong dich
vu voi thanh vién hoac hop dong lao dong doi véi thanh vién (doi voi truong hop hop tdc xd
tqo viéc lam)

3. Xac dinh cac hoat dong san xuat, kinh doanh qhém dap (g hop dong dich vu véi
thanh vién hoac hop dong lao dong doi1 véi thanh vién (doi vdi truong hop hop tdc xd tao viéc
lam)

V. Ké hoach Marketing

VI. Phuong an dau tu co s6 vat chét, bd tri nhan luc va cac diéu kién khac phuc vu san
xuat, kinh doanh

PHAN IV. PHUONG AN TAI CHINH

I. Phuong an huy dong va st dung von

II. Phuong an vé doanh thu, chi phi, lgi nhuan trong 03 ndm dau
III. Phuong an tai chinh khac

PHAN V. KET LUAN

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)°

7 Nguoi dai dién theo phép luat ciia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
6 Nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xd ky truc tiép vao phan nay.
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Phu lyc I-3
DANH SACH THANH VIEN HQP TAC XA
S| Tén Ngay, Gidi | Quée | Dan Cho & Noi dang | SO, ngay, co quan cap Von gép Thoi | Ma so du
T | thanh | théang, tinh | tich | toc | hiéntai ky ho Chung minh nhan R - diém | an, ngay N ‘
T | vién | ndm sinh d6i voi khau dan/Can cudc cong dan GlaAtn Rhan Toy le hoan | cp, co Ch,u Gh,I
déi voi thanh | thuong tra | hodc Ho chidu déivei | YoM &P | 0 1| quanchp | KV | chu
thanh vién la ca | d6i véi ca ca nhan; Gidy chung (bang ‘SO’. ) the%nh Gidy c1‘1a
vién la ca nhan, nhan; dia nhan dang ky doanh WD va gid g?p chiing ﬂ%n}ll
nhan, ngudi dai | chitrusd | nghiép (hoic cac gidy iy wong von nhan vien
nguoi dai dién hop | chinh d6i ching nhéan tuong a"u*ong ﬂ.l fo dang ky
dién hop phap cua Vi to duong) d6i véi doanh a"o?q vii e7 dau tu
phap cta ho gia chirc nghiép; Quyét dinh | "H0C 8O% (néu co)
hé gia dinh thanh 18p déi véi tb néu co)
dinh chuc
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va dong ddu)’

! Truong hop thanh vién 13 t6 chirc thi chit ky 1a cua ngudi dai dién theo phép luat cua t6 chirc.

2 Nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xd ky truc tiép vao phan nay. Truong hop thanh 1ap mdi thi khéng can dong dau.
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Phu luc 1-4
DANH SACH HQI PONG QUAN TRI, GIAM POC (TONG GIAM POC),
BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN HQOP TAC XA
STT | Ho va | Ngay, thang, |Gi6i tinh| Qudc tich | Dan tdc | Chd & hién tai Noi dang ky ho S6, ngay, co quan cip Chuc danh Ghi chu
tén ndm sinh khau thuong tra|  ching minh nhan
dan/can cude cong dan
hodc hd chieu

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
A. Danh sich Hji dong quan tri

B. Giam dbc (Tong Giam doc)

C. Danh siach Ban kiém

soat (kiém soat vién)

...... , hgay.... thang ... ndam...

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA

(Ky, ghi ho tén va dong ddau)’

3 Nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan ndy. Trudong hop thanh 1ap méi thi khong phai dong dau.
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7. Pang ky khi hop tic xa hop nhat (Ma TTHC:
1.005121.000.00.00.H28)

a) Trinh ty thyc hién:

+ Truong hop ding ky triec tiép:
Bwoce 1: Nop ho so

- Hoi ddng quan tri ciia cac hop tac xa du kién hop nhat xay dung phwong
an hop nhat trinh dai hoi thanh vién ctia minh quyét dinh va co6 trach nhiém
thong bao bang van ban cho cac chu ng, cac to chitc va ca nhan c¢6 quan hé kinh
té v&i hop tac xd vé quyét dinh hop nhat.

- Hoi dong quan tri ciia cac hop tac xd du dinh hop nhat hiép thuong
thanh hoi dong hop nhat. Hoi dong c¢6 nhiém vu xay dung phuong an hop nhat
trinh dai hoi thanh vién quyét dinh.

- Hop tac x4 sau khi hop nhat ndp ho so dang ky tai Phong Tai chinh - Ké
hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap huyén, noi
hop tac xa dat tru sé chinh.

Buwdc 2: Tiép nhdn hé so

- Hb so dang ky hop tac xa dugc tiép nhan dé nhip thong tin vao Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky hop tac xa khi:

+ Co du giay to theo quy dinh;

+ Thong tin cta hop tac xa da duoc ké khai day di vao cac gidy to trong
hd so ding ky hop tac xi theo quy dinh;

+ Co dia chi lién lac ctia ngudi ndp hd so dang ky thanh lap hop tac x4;

+ Dandp 1€ ph1 dang ky kinh doanh theo quy dinh.

- Nguoi c6 tham quyén dang ky can cd ban sao hop 16 mot trong cac gidy
to chirng thuc ¢4 nhan (Thé can cudc cong dan hodc Chuing minh nhan dan hoac
H6 chiéu Viét Nam con hiéu lwe d6i vé6i cong dan Viét Nam; HO chiéu nudc
ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ddi voi
nguoi nudc ngoai).

- Truomg hop dugc Gy quyén thi phai ¢6 thém gidy to sau:(1) Ban sao hop
16 mot trong cac gidy to chung thwc ca nhan (Thé cin cudc cong dan hodc
Churng minh nhan dan hoac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc dbi v6i cong dan
Viét Nam; Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to ¢d gia tri thay thé ho chiéu nudce
ngoai con hiéu luc d6i voi ngudi nude ngoai); (2) Ban sao hop 1¢ hop dong cung
cép dich vu véi t6 chire 1lam dich vu nop hd so, nhan két qua va giéy gidi thiéu
cua to chitc d6 cho ca nhan thuce hién ndp hd so, nhan két qua; hodac Van ban uy
quyén cho ca nhan thuc hién ndp hd so, nhan két qua theo quy dinh cia phap
ludt. Van ban nay khong bét budc phai cong chirng, ching thuec.

- Sau khi tiép nhan ho so dang ky hop tac xa, Phong Tai chinh - Ké
hoach/Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap huyén trao
Giéy bién nhan vé viéc nhan ho so cho nguol ndp ho so.

Bude 3: Xit Iy hd so

- Truong hop ho so khong du dieu kién cap ding ky theo quy dinh tai
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mang dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay Phong Tai chinh - Ké hoach ra Thong bao
yéu cau sta doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khoéng nhan duoc ho
so sira doi, bo sung cua hop tac xi, Phong Tai chinh - K& hoachsé hiy ho so
dang ky hop tac xa theo quy trinh trén Hé théng thong tin quoc gia vé ding ky
hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky, c4 nhan c6 tham quyén ding
ky hodc ngudi duoc ca nhan co tham quyén ky iy quyén sé nhan duge Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tac x4 qua mang dién ti.

Budce 3: Xii Iy ho so

- Trudng hop hd so chua hop 1&, Phong Tai chinh - Ké hoach giri thong
bao qua mang dién tir cho ca nhan c¢6 tham quyén ky hodc nguoi duge ca nhan
c6 tham quyén ky uy quyén d¢ yéu cau stra doi, bo sung hd so.

- Phong Tai chinh - Ké hoach cap Gidy chirmg nhan ding ky hop tac xa
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hod so hop 16. Hop tac xa
phai ndp hod so bang van ban khi nhan gidy ching nhan dang ky dé dbi chiéu va
lru hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

- Dang ky truc tiép tai Phong Tai chinh - Ké hoach/Bo phdn tiép nhdn va
tra két qua thuéc UBND cap huyén;

- Dang ky qua mang dién ti

¢) Thanh phin hd so:

- Ban sao hop 18 giay to chirng thyre ca nhan cua ngudi ¢d tham quyén dang
ky. Truong hop dugce iy quyén, phai ¢6 thém: (1) ban sao hop 1¢ giay to chung
thuc ca nhan cia ngudi duoc uy quyen (2) ban sao hop 1€ hop dong cung cap
dich vu voi t6 chire lam dich vu ndp hg so, nhan kqt qua va giay gidi thi€u cua ‘to
chire d6 cho ca nhan thuc hi@n ndp ho 50, nhan két qua hodc van ban uy quyén
cho ca nhan thyc hién nop ho so, nhan két qua theo quy dinh cua phap lut. Van
ban nay khéng bat budc phai cong ching, chimg thuc.

- Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap hop tac xi;

- Piéu 1¢;

- Phuong an san xuat kinh doanh;

- Danh sach hop tac xa thanh vién;

- Danh sach hoi dong quan tri, giam doc (tong giam ddc), ban kiém soat
hoac kiém soat vién;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc hop nhat hop tac xa.

- Truong hop dang ky hop tac xa hop nhat 1a t6 chuc tin dung kém theo hd

so phai ¢6 ban sao hop 1é gidy phép hodc van ban chap thuan ciia Ngan hang
Nha nude Viét Nam.

d) S6 lwong hd so: 01 b ho so
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d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 16

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

, Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thuéc UBND
cap huyén

g) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky hop
tac xa.

i) Lé phi:

- Truong hop ding ky truc tiép, Lé phi: 50.000 dong/lan (Nghi dinh s6
277/2020/ND-HDND ngay 23/7/2020 cia H61 dong nhan dan tinh Hoa Binh);

- Truong hop thuc hién qua mang thong tin dién tw, Lé phi: 30.000
dong/ldan (Nghi quyét so 267/2023/NQO-HPND ngay 14/7/2023 cua Hoi dong
nhdn ddn tinh Hoa Binh).

k) Tén miu don, miu to khai:

- Giay dé nghi dang ky thanh 1ap hop tac xd theo mau quy dinh tai Phu luc
I-1 Thong twe s6 07/2019/TT-BKHDT;

- Phuong an san xuat kinh doanh theo mau quy dinh tai Phu lyc I-2 Théng
tw 56 07/2019/TT-BKHDT

- Danh sach hop tac x4 thanh vién theo mau quy dinh tai Phu luc I-3 7héng
te 56 07/2019/TT-BKHDT:

- Danh sach hoi dong quan tri, giam dbc (tong giam ddc), ban kiém soat
hoac ki€m soat vién theo mau quy dinh tai Phu luc 1-4 Théng tw so 07/2019/1T-
BKHDT.

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc (néu cé):

- Nganh, nghé san xu:Qit, kinh doanh ma phap luat khong camitrir truong
hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai ¢ diéu kién;

- Tén cua hop tac xa duoc dat theo quy dinh tai Piéu 22 cﬁa‘ Luat Hop tac
x4, bieu 7, 8, 9, 10 Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP, Khoan 14 Di¢u 1 Thong tu
s0 07/2019/TT-BKHDT;

- Ho so dang ky co day du gidy to va nodi dung cac giay to do duoc ké khai
day du theo quy dinh cua phap luét;

- Tru s¢ chinh cua hop tac xa duge xac dinh gom s6 nha, tén duong, pho
x4, phuong, thi tran, huyén, quan, thi x4, thanh pho thudc tmh tinh, thanh phd

truc thude trung wong trén 1anh thd Viét Nam; s6 dién thoai, s6 fax va thu dién
tr (n€u co).

m) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012(Luat Hop tac x3);

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot so
diéu cua Luat Hop tac xa (Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP);

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé ding ky
hop tac xi va ché do bao cdo tinh hinh hoat dong cua hop tac xi (Thong tu sd
03/2014/TT-BKHDT);

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 stra ddi, bo sung mot
s6 diéu ciia Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014 cua Bo
Ké hoach va Pau tr huéng dan vé ding ky hop tac xd va ché dd bao cao tinh
hinh hoat dong ciia hop tac xa (Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT).
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Phu luc 1-1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
...... ngay..... thang..... nam....
GIAY PE NGHI
Dang ky thanh 1ap hop tic xa
Kinh giri: Tén co quan dang ky hop tac xa

T6i 1a (ghi ho tén bdng chit in hoa)........................ la nguoi dai dién theophéap ludt cua
hop tac xa

Ding ky thanh 1ap hop tic xa véi cac nfi dung sau:
1. Tinh trang thanh lap(ddinh ddu X vao 6 thich hop)
Thanh 1ap mai

Thanh 1ap trén co so tach hop tac xa

Thanh 1ap trén co so chia hop tac xa

O 0Oooaog

Thanh 1ap trén co s hop nhat hop tac xa
2. Tén hop tac xa:

Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét (ghi bang chitin hoa): .............................. .........

Tén hop tAc XA VIEt tAt (EU COJ: ..o e,
3. Dia chi tru sé chinh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/t6/XOM/APANON: .......o.covovovoioiieeeeeeeeeee

Xa/Phuong/Thi EEAIE. oo
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh: .
TInh/ThAnh PRO: ..o,
Dién thoai (161 ¢O): ..oooooovovovoooooeeeeee Fax (111 CO): v.ovvvvovooeeee.
Email (1 CO): ..o Website (16t ¢6): ..........ocoo.......

4. Nganh, nghé kinh dpanhl (ghi tén va ma nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4
trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam):

! Hop tac xd ¢6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khéng cam;

- Cac nganh, nghé cAm dau tr kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu, Luat sira doi, b6 sung Dicu
6 va Phu luc 4 v¢ danh muc nganh, nghé dau tw kinh doanh ¢cé dicu ki¢n cua Luat Pau tu;

- D6 v6i nganh, nghé du tu kinh doanh c¢6 diéu kién, hop tac xa chi dwoc kinh doanh khi c6 du diéu
kién theo quy dinh. Danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 di¢u kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém
theo Luat Pau tu, Luat stra d6i, bd sung Piéu 6 va Phu Iyc 4 vé danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 dicéu
kién cua Luat Pau tu;

- Hop tac xa chon mot trong cac nganh, nghé kinh doanh lam nganh, nghé kinh doanh chinh. Cach ghi
nganh, nghe kinh doanh thuc hién theo Khoan 5 DPiéu 1 Thong tw nay.
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STT

Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh (ddnh
dau X dé chon mot trong cdc nganh,
ngheé da ké khai)

5. Vén diéu 16:

VOn didu 18 (BANG SO; VINB): ... e,
Von diu 18 (BAng chit; VIND): ..o,
Gi4 tri tuong duong theo don vi tién NUAC NGOAT (E1 CO): ......vevvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,
C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén Gidy
chiing nhan dang ky hop tac xa hay khéng? Co Khé
6. Ngudn von diéu 16: D I:I
Loai nguon von SO tién (bang so; VND va gid tri tuong dwong theo | Ty 1é
don vi tién nudc ngodi, néu co) (%)
Von ngan sach nha nudc
Von tu nhan
Von nude ngoai
Von khac

Tong cong

7. S0 hwomng thanh VIN: ...,
Danh sach thanh vién hop tac xa:(ké khai theo mau): Giri kem

8. Nguwoi dai dién theo phap luat:

Ho va tén (ghi bing chit in HOQY: ................cccooocoooeeeeeeeeeeee Gidi tinh: ...
Chuc danh: ..o
Sinh ngay: ........... foooo Dantoc: ......ooooevi Quéc tich: ..o
Loai gidy to ching thuc ¢ nhan: ............cocococovieiiee..
Chung minh nhan dan Can cudc cong dan
Ho chiéu I:I Loai khéc (ghiro):............
S6 giay to chiung thuc canhan: .................................................
Ngay cap: ..../..../... Noicap: .............. Ngay hét han (néu co): .../.../...
Noi dang ky ho khau thuong tru:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/xOM/AP/ANON: ........oovovoveeieiiieeee .
Xa/Phuong/Thi EEAIL. o
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh: ...
Tinh/Thanh PRO: ..o,
QUOC B8,

Ché & hién tai:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/xOM/AP/ANON: ........o.ovoveveeieiieeee .
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Xa/Phuong/Thi EEAIE.
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudce tinh: ..
Tinh/Thanh PRO: ..o e,
QUOC GIAT .o
Dién thoai (11 ¢6): ...ococvovovovoooeeee Fax (M1 CO): v.ovvovoovovoeee .

EMAIl (U CO): o.o.oovovoo oo

9. Théng tin diing ky thué:

STT

Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

9.1

Thong tin vé Giam doc (Tong gidm doc) (néu co):
Ho va tén Giam déc (Tong gidam d6c): ........ooooieeiiiii.

Pien thoal: ...

9.2

Thong tin vé K€ toan trudng/Phu trach k€ toan (néu co tai thoi diem ké khai):
Ho va tén Ké toan truéng/Phu trach kétoan: ...

Pien thoal: ...

93

Dia chi nhan théng bao thu€ (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bdo thué khdc dia
chi try so chinh):

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/té/xom/ap/Athdn:..............cocooco......
Xa/Phuong/Thi CEAN:
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudc tinh: ................. ... ..
Tinh/Thanh pho: ... oo
Dién thoai (néu ¢d): ..................... Fax (néu cé): ..................

Email (1 CO): ..o

9.4

Ngay bat dau hoat dong?(truong hop hop tdac xd dw kién bt dau hoat dong ké tir
ngay duoc cdp Gidy chumg nhdn dang ky hop tdc xd thi khong cdn ké khai noi
dung nay): ..... [ooo ]

9.5

Hinh thtrc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):

Hach toan doc lap

Hach toan phu thudc

9.6

Nam tai chinh:

Ap dung tir ngay ...../....dénngay ..../.... >

2 Truong hop hop tac xi dugc cip Gidy chimg nhan ding ky hop tac xi sau ngay bit dau hoat dong da

ké khai thi ngay bit dau hoat dong 1a ngay hop tac xa duoc cAp Gidy chimg nhan ding ky hop tic x4.

- Trudng hop nién do ké todn theo niAm dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Truong hop nién do ké toan theo nim tai chinh khac nim duong lich thi ghi ngay. thang bét dau nién

d6 ké toan 1a ngay dau tién cua quy; ngdy, thang két thic nién do ké toan 1a ngay cudi cung cua quy.

tiép.

- Toéng thoi gian tir ngay bit dau dén ngay két thuc nién do ké toan phai du 12 thang hoic 4 quy lién
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(ghi ngay, thang bdt ddu va két thiic nién do ké todn)

9.7 Tong s6 lao dong (duw kién): ..o

9.8 Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khoéng
9.9 Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phuong phdp)*:
Khau trir
Truc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh sb
Khong phai ndp thué GTGT

9.10 | Thong tin v€ Tai khoan ngan hang (néu co tai thoi diem ké kh

7

Tén ngén hang S6 tai khoan ngéan hang

10. Théng tin vé cac hop tic xa bi chia, bi tich, bi hop nhat (chi ké khai trong
truong hop thanh Idp hop tdc xd trén co so chia, tach, hop nhat):

a) Tén hop tac xa (ghi bANng Chit in NOQ): ................cccoioooeoeoeeeeeeeeeeeeeee .
M3 56 hop tAC XA/MA SO thUE: ...,

S6 G1ay chung nhén dang ky kinh doanh/Giay chung nhén déng ky hop tac xa>(chi ké
khai néu khong cé ma s6 hop tdc xd/md s6 thué):.......... Ngay
cap:.... ... ...... NOT CAD. oo e,

b) Tén hop tac x& (ghi bang chik in ROQ): ...............c.c.coooeeeoeoeeeeeeeeeeeeeeeee .
M3 56 hop tA¢ XA/ME SO thUE: ...,

S6 G1ay ching nhén dang ky kinh doanh/Giay chung nhéan dang ky hop tac xa%(chi ké
khai néu khoéng co ma s6 hop tdc xd/md s6 thué):.......... Ngay
cap:........0...... INOT CAD. oo,

PéEnghi ..o (tén co quan ding ky hop tdac xd) thuc hién cham dut
ton tai doi voi hop tac xa bi chia, bi hop nhat va cac chi nhanh, van phong dai dién, dia di€m
kinh doanh cua hop tac xa bi chia, bi hop nhat.

To1 cam két:

- Tru s& chinh thudc quyén so hitu/quyén st dung hop phap ciia hop tac xa va duoc st
dung dung muc dich theo quy dinh cua phap luét;

- Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cua ndi
dung dang ky hop tac xa trén.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

4 Hop tac x4 can clr vao quy dinh cua phap luat vé thué gid tri gia ting va dy kién hoat dong kinh doanh
ctia hop tic xa dé xac dinh 01 trong 04 phwong phap tinh thué gid tri gia ting tai chi tiéu nay.

5.6 Ghi theo sb Gidy chuing nhan diing ky hop tac xd duoc cip trudc ngiy Thong tu ndy c6 hiéu luc thi
hanh.
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CUA HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)”
Phu luc I-2
PHUONG AN SAN XUAT KINH DOANH CUA HQP TAC XA

PHAN I. TONG QUAN VE TINH HINH THI TRUONG VA KHA NANG
THAM GIA CUA HQP TAC XA

I. Téng quan vé tinh hinh thi truong

II. Panh gia kha nang tham gia thi truong cua hop tac xa

III. Can ct phap 1y cho viéc thanh 1dp va hoat dong cua hop tac xa

PHAN II. GIOI THIEU VE HQP TAC XA

I. Gidi thiéu tong thé

1. Tén hop tac xa

2. Dia chi tru sé& chinh

3. Von diéu 1¢

4. S6 luong thanh vién

5. Nganh, nghé san xuét, kinh doanh

1. T6 chirc bd may va gidi thiéu chuc nang nhiém vu to chirc bd may cua hop tac xa

PHAN III. PHUONG AN HOAT PONG SAN XUAT, KINH DOANH

I. Phan tich diém manh, yéu, co hdi phat trién va thach thic ciia hop tac xa

I1. Phan tich canh tranh

IT1. Muc tiéu va chién lugc phat trién ctia hop tac xa

IV. Cac hoat dong san xuét, kinh doanh cua hop tac xa

1. Nhu cau vé san phém, dich vu hodc viéc lam cua thanh vién

2. Dy kién cac chi tiéu san Xuat, kinh doanh cua hop tac x@ can cir vao hop dong dich
vu voi thanh vién hoac hop dong lao dong doi véi thanh vién (doi voi truong hop hop tdc xd
tqo viéc lam)

3. Xac dinh cac hoat dong san xuat, kinh doanh qhém dap (g hop dong dich vu véi
thanh vién hoac hop dong lao dong doi1 véi thanh vién (doi vdi truong hop hop tdc xd tao viéc
lam)

V. Ké hoach Marketing

VI. Phuong an dau tu co s6 vat chét, bd tri nhan luc va cac diéu kién khac phuc vu san
xuat, kinh doanh

PHAN IV. PHUONG AN TAI CHINH

I. Phuong an huy dong va st dung von

II. Phuong an vé doanh thu, chi phi, lgi nhuan trong 03 ndm dau
III. Phuong an tai chinh khac

PHAN V. KET LUAN

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HOP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)°

7 Nguoi dai dién theo phép luat cia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
6 Nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xd ky truc tiép vao phan nay.
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Phu luc I-3
DANH SACH THANH VIEN HQP TAC XA
S| Tén Ngay, Gidi | Quée | Dan Cho & Noi dang | SO, ngay, co quan cap Von gép Thoi | Ma so du
T | thanh | théang, tinh | tich | toc | hiéntai ky ho Chung minh nhan R - diém | an, ngay N ‘
T | vién | ndm sinh d6i voi khau dan/Can cudc cong dan GlaAtn Rhan Toy le hoan | cp, co Ch,u Gh,I
déi voi thanh | thuong tra | hodc Ho chidu déivei | YoM &P | 0 1| quanchp | KV | chu
thanh vién la ca | d6i véi ca ca nhan; Gidy chung (bang ‘SO’. ) the%nh Gidy c1‘1a
vién la ca nhan, nhan; dia nhan dang ky doanh WD va gid g?p chiing ﬂ%n}ll
nhan, ngudi dai | chitrusd | nghiép (hoic cac gidy iy wong von nhan vien
nguoi dai dién hop | chinh d6i ching nhéan tuong a"u*ong ﬂ.l fo dang ky
dién hop phap cua Vi to duong) d6i véi doanh a"o?q vii e7 dau tu
phap cta ho gia chirc nghiép; Quyét dinh | "H0C 8O% (néu co)
hé gia dinh thanh 18p déi véi tb néu co)
dinh chuc
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va dong ddu)’

! Truong hop thanh vién 13 t6 chirc thi chit ky 1a cia ngudi dai dién theo phap luat cua t6 chirc.

2 Nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan ndy. Truong hop thanh lap méi thi khong cin déng dau.
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Phu luc 1-4
DANH SACH HOI PONG QUAN TRI, GIAM POC (TONG GIAM POC),
BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN HQOP TAC XA

129

STT | Ho va | Ngay, thang, |Gi6i tinh| Qudc tich | Dan tdc | Chd & hién tai Noi dang ky ho S6, ngay, co quan cip Chuc danh Ghi chu
tén ndm sinh khau thuong tra|  ching minh nhan
dan/can cude cong dan
hodc hd chieu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
A. Danh sich Hji dong quan tri

B. Giam dbc (Tong Giam doc)

C. Danh siach Ban kiém

soat (kiém soat vién)

...... , hgay.... thang ... ndam...

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA

(Ky, ghi ho tén va dong ddau)’

3 Nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xd ky truc tiép vao phan nay. Truong hop thanh 1ap mdi thi khéng phai dong dau.
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8 DPing ky khi hop tic xa siap nhjp Ma TTHC:
1.004972.000.00.00.H28)

a) Trinh ty thyc hién:

+ Truong hop ding ky triec tiép:
Bwoce 1: Nop ho so

- Hoi dong quan tri ciia cac hop tac xa bi sap nhap xdy dung phwong an
sap nhap trinh dai hoi thanh vién cua minh quyét dinh va ¢6 trach nhiém théng
bao béng van ban cho cac chii ng, cac td chirc va ca nhan c¢é quan hé kinh té véi
hop tac xa vé quyét dinh sap nhap.

- H61 dong quan tri cua cac hop tac xa bi sap nhap hiép thuong vé phuong
an sap nhap, gom cac nodi dung chu yéu sau: phuong an xur ly tai san, von, cac
khoan ng; phuong an xir ly lao dong va nhitng van dé ton dong cia cac hop tac
xa b1 sap nhap.

- Hop tac xa sau khi sap nhap nop hd so dang ky thay doi tai Phong Tai
chinh - K& hoach/Bd phan ti€p nhan va tra két qua thuéc UBND cap huyén, noi
hop tac xa dat tru sé chinh.

Bueée 2: Tiép nhin ho so

- Hd so dang ky thay d01 hop tac xa duoce tiép nhan dé nhap thong tin vao
Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky hop tac xa khi:

+ Co du gidy to theo quy dinh;

+ Thong tin cta hop tac xa da duoc ké khai day di vao cac gidy to trong
hd so ding ky hop tac xa theo quy dinh;

+ Co dia chi lién lac ciia ngudi nop hd so dang ky thanh lap hop tac x4;

+ Dandp 1€ ph1 dang ky kinh doanh theo quy dinh.

- Nguoi c6 tham quyén dang ky can cd ban sao hop 16 mot trong cac gidy
to chirng thuc ¢4 nhan (Thé can cudc cong dan hodc Chirng minh nhan dan hoac
H6 chiéu Viét Nam con hiéu lwe dbi vé6i cong dan Viét Nam; HO chiéu nudc
ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ddi voi
nguoi nudc ngoai).

- Truomg hop dugc Gy quyén thi phai ¢6 thém gidy to sau:(1) Ban sao hop
16 mot trong cac gidy to chung thuc ca nhan (Thé cin cudc cong dan hodc
Churng minh nhan dan hoac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc dbi v6i cong dan
Viét Nam; Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to ¢d gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoat con hi¢u luc d6i voi ngudi nude ngoat); (2) Ban sao hop 1€ hop dong cung
cap dich vu voi to chuc lam dich vu ndp hd so, nhan két qua va gidy gidi thiéu
cua to chitc d6 cho ca nhan thuce hién ndp hd so, nhan két qua; hodac Van ban uy
quyén cho ca nhan thuc hién ndp hod so, nhan két qua theo quy dinh cia phap
lut. Van ban nay khong bt budc phai cong chirng, ching thuc.

- Sau khi tiép nhan hd so dang ky thay doi hop tac x4, Phong Tai chinh -
Ké hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén trao Gidy
bién nhéan vé viéc nhan hd so cho nguo1 ndp ho so.
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dich vu voi t6 chire lam dich vu ndp ho so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cua to
chirc d6 cho ca nhan thue hién np hd so, nhan két qua; hodac Van ban uy quyén
cho ¢4 nhan thire hién nop hd so, nhan két qua theo quy dinh cta phap luit. Vin
ban nay khong bat budc phai cong chimg, chung thuec.

- Thoi han dé hop tac x4 stra d6i, bo sung ho so dang ky thay doi hop tac
x4 qua mang dién tr 1a 60 ngay keé tir ngay Phong Tai chinh - Ké hoachra Thong
bao yéu cau stra doi, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhan duoc
hd so sira d6i, bo sung cua hop tac x4, Phong Tai chinh - K& hoach s& hity hd so
dang ky hop tac xd theo quy trinh trén Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky
hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky, ¢4 nhan c6 tham quyén ding
ky hodc ngudi duoc ca nhan co tham quyén ky iy quyén sé& nhan dugce Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tac x4 qua mang dién tir.

Budce 3: Xii Iy ho so

- Trudng hop hd so chua hop 18, Phong Tai chinh - Ké hoach gui thong
bao qua mang dién tir cho ca nhan c¢6 tham quyén ky hodc nguoi duge ca nhan
c6 tham quyén ky uy quyén d¢ yéu cau stra doi, bo sung hd so.

- Phong Tai chinh - Ké hoach cap Gidy chirng nhan ding ky hop tac xa
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16. Hop tac xa
phai ndp hod so bang van ban khi nhan gidy ching nhan dang ky dé dbi chiéu va
Iru hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

- Dang ky truc tiép tai Phong Tai chinh - Ké hoach/Bo phdn tiép nhdn va
tra két qua thuéc UBND cdp huyén;

- Ddng ky qua mang dién tie

¢) Thanh phin hd so:

- Ban sao hop 1é giay to chirng thyre ca nhan cua ngudi ¢d tham quyén dang
ky. Truong hop dugce iy quyén, phai ¢6 thém: (1) ban sao hop 1¢ giay to chung
thuc ca nhan cia ngudi duoc uy quyen (2) ban sao hop 1€ hop dong cung cap
dich vu voi t6 chirc lam dich vu ndp ho so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cua to
chire do cho ca nhan thue hién nop hd s0, nhan két qua hodc van ban tuy quyén
cho ca nhan thuc hién nop hé so, nhan két qua theo quy dinh cua phap luat. Van
ban nay khéng bat budc phai cong ching, chimg thuc.

- Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky cua hop tac x4;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc sap nhap hop tac xa.

d) S6 lwong hd so: 01 b ho so

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thuéc UBND
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cap huyén

g) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky hop
tac xa.

i) Lé phi:

- Truong hop ding ky truc tiép, Lé phi: 50.000 dong/lan (Nghi dinh s6
277/2020/ND-HDND ngay 23/7/2020 cia Ho1 dong nhan dan tinh Hoa Binh);

- Truong hop thuc hién qua mang thong tin dién tw, Lé phi: 30.000
dong/lan (Nghi quyét so 267/2023/NQO-HPND ngay 14/7/2023 cua Hoi dong
nhdn ddn tinh Hoa Binh).

k) Tén miu don, miu t& khai:

Gidy dé nghi ding ky thay doi noi dung dang ky hop tac xi theo mau quy
dinh tai Phu luc 1I-5 Thong tw s6 07/2019/TT-BKHDT.

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc (néu cé): Khong co

m) Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012(Luat Hop tac x3);

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6
diéu cua Luat Hop tac xa (Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP);

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé diang ky
hop tac xi va ché do bao cdo tinh hinh hoat dong cua hop tac xi (Thong tu sd
03/2014/TT-BKHDT);

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 stra ddi, bo sung mot
s6 diéu ciia Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014 cua Bo
Ké hoach va Pau tr huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao cao tinh
hinh hoat dong ciia hop tac xa (Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT).
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Phu luc I-5
TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc
So: ..o ngay..... thang..... nam.....

GIAY PE NGHI
Ping ky thay déi ndi dung diing ky hop tic xi
Kinh giri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac x& (ghi bAng chit in OQ): .................cc.ocooeoeoeeoeeeeeeeeeeeeeee .
M3 56 hop tac XA/ME SO thUE: ...,
So Gidy chiing nhan dang ky kinh doanh/Giay chung nhén dang ky hop tac xa Y(chi ké
khai néu khoéng co ma so hop tac xd/md so thué):......................... Ngay
cap:.... ... ...... NOT CAD. oo e,

Hop tac xa dang ky thay d6i trén co sd (chi ké khai trong truong hop hop tdc xd ding
ky thay doi trén co so tach hop tdc xd hodc sdp nhdp hop tdc xd, danh dau X vao 6 thich
hop):

- Bing ky thay doi trén co s& tach hop tac xa

- Ping ky thay doi trén co s& sap nhap hop tac xa

‘Théng tin vé hop tac xa duoc tach (chi ké khai trong truong ;op hop tdac xa dang ky
thay doi trén co so tdach hop tdc xd)

a) Tén hop tac xa(ghi BAng Chik il NOAY: ..............c.c.cooooooeeeeeoeeeeeeeeeeeeeee .
Ma s NOP TAC XA L. e
b) Tén hop tac xa(ghi BAng Chik in NOA): ...............c.cocoieeoeeeeeeeeeeeeeeeeeee .
Ma s NOP TAC XA L. e

‘Théng tin vé hop tac xd bi sap nhap(chi ké khai trong trieong hop hop tdc xd ding ky
thay doi trén co so sdp nhdp hop tdc xd):

a) Tén hop tac xa(ghi BAng Chik i ROAY: ................c.cocooooeeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeee .
M3 56 hop tac XA/ME SO thUE: ..o,
So Gidy chiing nhan dang ky kinh doanh/Giay chung nhén dang ky hop tac xa%(chi ké
khai néu khoéng co ma so hop tac xd/md so thué):......................... Ngay
cap:........0...... NOT CAD. oo,
b) Tén hop tac xa(ghi BANg Chik il NOA): ..............c.cocvieieioeeeeeeeeeeeeeeeeeee .
M3 s hop tac xa/Ma SO TMUG, .

! Ghi theo s6 Gidy chirng nhan ding ky hop tac xa duoc cap trudc ngay Thong tu nay c6 hidu lyc thi hanh.
23 Ghi theo s6 Gidy chiing nhan ding ky hop tac xd dugc cAp treéc ngay Thong tu nay c6 hiéu Iyc thi hanh.
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S6 Gidy ching nhan dang ky kinh doanh/Gidy ching nhén ding ky hop tac xa’(chi ké

khai néu khong co6 ma s6 hop tdc xd/md s6 thué):............ Ngay
cap:.... ... ...... NOT CAP: oo
PENGhT ..., (tén co quan dang ky hop tdc xd) thuc

hién cham dut ton tai d6i voi hop tac xa bi sap nhap va cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tac xa bi sap nhap.

Hop tic xi ding ky thay déi ndi dung diing ky hop tac xa/
thong baothay déi ndi dung diing ky hop tic xi nhu sau:
(Hop tdc xd chon va ké khai vao trang tuong ung voi ngi dung dang ky/
thong bdo thay doi va giri kém)

PANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét du kién thay doi (ghi bing chitin hoa): ..........................

PANG KY THAY POI DIA CHI TRU SG CHINH

Pia chi tru sé chinh sau khi thay déi:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/t&/XOM/APANON: ........coovieeeeeeeeeeeeeee .
Xa/Phuong/Thi EEAIE. o
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudc tinh:
TInh/Thanh PRO: ....ooooooeeee e,
Pién thoat: ..o Fax (néu CO): oo
Email (61 €O): ...ovvovoeoeooeoeeeeeee Website (16 ¢6): ..........ocoov.....

Dong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (BDdnh ddu X vao 6 vuéng néu hop
tere—di thay doi dia chi nhdn thong bdo thué twong umg vdi dia chi tru so chinh).

Hop tac xd cam két tru sé hop tac xa du dinh chuyén dén thudc quyén sé hitu/quyén
st dung hop phap cua hop tac xa va duoc sit dung dung muc dich theo quy dinh cia phap
luat.

DANG KY THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH*

4 Hop tac x4 c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam;







136 CONG BAO/S6 35 + 36/Ngay 10-10-2023

L B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tdc xd dang
ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sdch nganh, nghé kinh doanh dé déng ky voi co
quan dang ky hop tdc xdj:

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi chu

duoc bo sung

2. Bé nganh, nghé kinh doanhsau (ké khai trong trueong hop hop tdc xa ding ky bo
nganh, nghé kinh doanh khoi danh sdach nganh, nghé kinh doanh da ding ky vdi co quan dang
ky hop tdc xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi chu
dugc bo khoi danh sach da dang ky

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau(ké khai trong truong hop hop tdc xd
dcmg ky thay doi ngi dung chi tiét cua nganh, nghé kinh doanh dd ding ky vdi co quan ding
ky hop tdc xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu

duoc sira doi chi tiét

4. Thay ddi nganh pghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop tdc xd
dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da ding ky voi co quan dang ky hop tdc xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
chinh

Luwuy:

Truong hop hop tac xa thay d6i nganh, nghé kinh doanh tur nganh nay sang nganh
khac, hop tac xa ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé
kinh doanh mai tai Muc 1; k& khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.

Trudng hop nganh, nghé kinh doanh dugc bo sung hodc nganh, nghé kinh doanh duoc
bo ra khoi danh sach da dang ky la nganh, nghé kinh doanh chinh cua hop tac xa thi hop tac
x4 ké khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néu trén.

PANG KY THAY POI VON PIEU LE

- Cac nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu, Luét stra doi, bd sung Diéu
6 va Phy luc 4 vé danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Pau tu;

- D6 v6i nganh, nghé du tr kinh doanh c¢6 diéu kién, hop tac xi chi dwoc kinh doanh khi cé di diéu
kién theo quy dinh. Danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 di¢u kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém
theo Luat Dau tu; Luat sira doi, bd sung Diéu 6 va Phy luc 4 vé danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu
kién cua Luat Pau tu;

- Cach ghi nganh, nghé kinh doanh thyc hién theo Khoan 5 Diéu 1 Thong tu nay.
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Von diéu 16 da dang ky (bing so, bang chit, VND): ..o,
Vén diéu 1é sau khi thay ddi (bdng $0, b&ng chit, VND): ...
Gi4 tri tuong duong theo don vi tién nuGc NGOAT (NEU COY: ...vovvovveeeeeeeeeee .

Co6 hién thi thong tin vé gia tri tuong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén Gidy
chiing nhan dang ky hop tac xa hay khéng? Co KhéD I:I

Thoi diém thay dO1 VON: ..o oo,

Hinh thirc ting, GIAM VON: ..ot

THONG BAO THAY POI PIEU LE/SO LUONG THANH VIEN/
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT, KIEM SOATVIEN

1. Truong hop thay d6i diéu 18 thi hop tac xa giri kém theo ban diéu 1& ciia hop tac xa
sau khi thay doi.

2. Truong hop thay déi s6 luong thanh vién thi hop tac x3 giri kém theo ban Danh
sach thanh vién sau khi thay do1.

(Luu y: Hop tac x@ chi k€ khai cac thanh vién méi duoc b6 sung hodc cac thanh vién
ra khéi hop tac xa theo mau quy dinh tai Phu luc I-3 ban hanh kém theo Thong tu nay).

3. Truong hop thay doi thanh vién hdi dong quan tri, ban kiém spét/kiém soat vién cua
hop tac xa thi hop tac xa gui kem theo ban Danh sach thanh vién hé1 dong quan tri, ban kiém
soat/kiém soat vién sau khi thay d61 theo mau quy dinh tai Phy luc I-4 ban hanh kem theo
Thong tu nay.

THONG BAO THAY DOI THONG TIN PANG KY THUE

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

1 Thong tin vé Giam ddc (Tong giam ddc) (néu co):
Ho va tén Giam déc (Tong gidam d6c): .........oooveeiiiieeii,

Pien thoal: ...

2 Thong tin vé Ké toan truéng/Phu trach ké toan (néu co)’:
Ho va tén Ké toan truéng/Phu trach kétoan: ...

Pien thoal: ...

3 Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bdo thué khdc dia
chi tru so chinh):

° Truong l}qp ’hqp tac xa ké khai hinh thﬁc hach todn 1a Hach toan doc 1ap tai chi tiéu 5 thi bit bube phai
ké khai thong tin v€ K¢ toan trudéng/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.
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Xa/Phuong/Thitran: ........... .. .. ...
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudctinh: ...
Tinh/Thanh phd: ... oo
biénthoai: ..................... Fax (néu cé): ..................

Email (1 CO): ..o

4 Ngay bat dau hoat dong®:..../..../.......

5 Hinh thic hach toéan (ddnh dau X vao 6 thich hop):

Hach toan doc lap

Hach toan phu thudc

6 Ném tai chinh:
Ap dung tirngay ...../....dénngay ..../....]7

(ghi ngay, thang bdt ddu va két thiic nién do ké todn)

7 Tong s6 1a0 AONG: ..o

8 Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khoéng
9 Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phdp)®:
Khau trir
Truc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh s6
Khong phai ndp thué GTGT

10 Thong tin vé Tai khoan ngin hang:

Tén ngén hang S6 tai khoan ngan hang

DANG KY
THAY DOI POl NGUCI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

6 Truong hop hop tac xa dugc cap Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau ngay bét dau hoat dong da
ké khai thi ngay bit dau hoat dong 1a ngay hop tac xi duoc cip Gidy ching nhan ding ky hop tic xA.

- Truedng hop nién d¢ ké todn theo nim dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién do ké toan theo nim tai chinh khac nim dwong lich thi ghi ngay, thang bét dau nién
d6 ké toan 1a ngay dau tién cua quy; ngdy, thang két thic nién do ké toan 1a ngay cudi cung cua quy.

) - Toéng thoi gian tir ngay bit dau dén ngay két thuc nién do ké toan phai du 12 thang hoic 4 quy lién
ticp.
¥ Hop tac x4 cin clr vao quy dinh cia phap ludt vé thué gid tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh
cua hop tac xa d¢ xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thu¢ gid tri gia ting tai chi tiu nay.
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Ping ky thay ddi ngudi dai dién theo phap luit véi cic ndi dung sau:
Nguoi dai dién theo phap luat sau khi thay d6i:
Ho va tén (ghi bang chivin hoa): .......................... Giditinh: ...
Chuc danh: ...
Sinh ngay: .......... /o [ Dantoc: ....ooooooi Quéc tich: ..o
Loai gidy to ching thuc ca nhan:

Chung minh nhan dan Can cudc cong dan

Hb chiéu I:I Loai khéc (ghiro):............
S6 giay to ching thuc canhan: ...
Ngay cap: ..../..../... Noicap: .............. Ngay hét han (néu co): .../.../...
Noi dang ky ho khau thuong tru:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/tS/XOM/APANON: .......oovovivoieeeeeeeeeeeel
Xa/Phuong/Thi EEAIE. o
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudC tinh: .o
TInh/ThAnh PRO: ..o,
QUOC G .o,

Chd & hién tai:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/tS/XOM/APANON: .....c.c.ovovovoieeeeeeeeeeeel
Xa/Phuong/Thi EEAIE e
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudc tinh: oo
TInh/Thanh PRO: ..o,
QUOC BT .o
Dién thoai (11 €O): ...cocoovvooooeoooeeeeee Fax (111 CO): v.ovvovoovooeeee.
EMAIL (U CO): oo e

Dé nghi ... (tén co quan dang ky hop tdc xd)
cap nhat théng tin‘Vé Chu tich Ho1 dong quan tri tai Danh sach Héi dong quan tri trong Co s&
dir liéu quoc gia vé dang ky hop tac xa.

THONG BAO BO SUNG, CAP NHAT THONG TIN
PANG KY HOP TAC XA

B6 sung, cip nhit thong tin diing ky hop tic xi nhw sau:
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Hop tac xa xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap lut vé tinh hop phap,
chinh xac, trung thyc cia ni dung Giay dé€ nghi nay va cac tai liéu duoc giri kem theo.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va dong ddu)’

9. Cip lai gidy chirng nhin ding ky hop tac xa, gidy chirng nhan ding
ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hgp tac xa
(trong trwong hop bi mat hodc bi hw hong) (Ma TTHC
2.001973.000.00.00.H28)

a) Trinh ty thwe hién:

+ Truong hop ding ky triec tiép:
Bwoce 1: Nop ho so

- Khi bi mat hodc bi hu hong gidy chimg nhanding ky hop tac xd, gidy
chtiing nhan dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, hop
tac x4 phai gui ho so d& nghi cap lai giay chang nhancho Phong Tai chinh - Ké
hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap huyén, noi
hop tac xa dat tru sé chinh.

- Nguoi ¢ tham quyén can ¢ ban sao hop 16 mot trong cac gidy to ching
thuc ca nhan (Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh nhan dan hodac Ho chiéu
Viét Nam con hiéu luc d6i voi cong dan Viét Nam; HO chiéu nuéc ngoai hoac
giéy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lue ddi véi nguol nude
ngoai).

- Truomg hop dugc Gy quyén thi phai co thém gidy to sau:(1) Ban sao hop
16 mot trong cac gidy to chung thuc ca nhan (Thé cin cudc cong dan hodc
Churng minh nhan dan hoac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc dbi véi cong dan
Viét Nam; Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to ¢d gia tri thay thé ho chiéu nude
ngoai con hiéu lue d6i voi ngudi nude ngoai); (2) Ban sao hop 16 hop dong cung
cap dich vu voi to chirc 1am dich vu ndp ho so, nhan két qua va gidy gioi thiéu
cua to chitc d6 cho ca nhan thuce hién ndp hd so, nhan két qua; hodac Van ban uy
quyén cho ca nhan thuc hién ndp hod so, nhan két qua theo quy dinh cia phap
lut. Van ban nay khong bét budc phai cong chirng, ching thuec.

Bude 2: Tiép nhdn ho so

- H6 so dé nghi cap lai giay ching nhan diang ky hop tac x4, gidy chimg
nhan d'gmg ky chi nhanh, van thng dai dién, diar diém kjnh doanh duoc tiép
nhan dé nhap thong tin vao HE thong thong tin quoc gia vé€ dang ky hop tac xa
khi:

° Nguoi dai dién theo phép luat cia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.

Truong hop hop tac x4 thay doi ngudi dai dién theo phap ludt hoic thay doi nhiéu ndi dung ding ky
hop tac xa, trong do co6 thay do1 nguoi dai di€n theo phap luat thi nguoi ky thong bao 1a Chu tich hoi dong
quan tri mdi dugc bau.
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chirng nhan dang ky hop tac xa.

- Trudng hop duoc iy quyén thi phai ¢6 gidy to sau: (1) ban sao hop 18
mot trong cac gidy to chimg thuc ca nhan (Thé cin cudc cong dan hodc Ching
minh nhan dan hodc Ho chiéu Viét Nam con hiéu lwe doi véi cong dan Viét
Nam; Ho chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢o gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc d6i véi nguoi nude ngoat); (2) Ban sao hop 1€ hop dong cung cap
dich vu voi t6 chirc lam dich vu ndp ho so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cua to
chttc d6 cho ca nhan thue hién ndp hd so, nhan két qua; hodac Van ban uy quyen
cho ¢4 nhan thire hién nop hd so, nhan két qua theo quy dinh cta phap luit. Vin
ban nay khong bat budc phai cong ching, chimg thue.

- Thoi han dé hop tac xa sua do6i, bo sung ho so d& nghi cap lai qua mang
dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay Phong Tai chinh - Ke hoach ra Thong bao yéu cau
stra dbi, bo sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khéng nhan duoc ho so stra
d6i, bo sung ciia hop tac xa, Phong Tai chinh - Ké hoachsé huy hd so cap lai
gidy chung nhan ding ky hop tac x4, gidy chang nhan dang ky chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh theo quy trinh trén Hé thong thong tin quoc
gia vé& ding ky hop tac x4.

- Sau khi hoan thanh viée gui hé so dé nghi cap lai glay chirng nhan, ca
nhan c6 tham quyén hodc nguoi duge ca nhan co tham quyén ky uy quyén sé&
nhan duogc glay bién nhan hd so dé nghi cap lai qua mang dién tir.

Bude 3: Xit Iy hd so

- Trudong hop hod so chua hop 18, Phong Tai chinh - Ké hoachgui thong
bao qua mang dién tir cho ca nhan c¢6 tham quyén ky hoic nguodi duge ca nhan
c6 tham quyén ky uy quyén d¢ yéu cau stra doi, bo sung hd so.

- Phong Tai chinh - Ké hoach cap lai Gidy chirg nhan dang ky hop tac
x4/Gidy ching nhan dang ky chi nhanh/Giay ching nhan dang ky van phong dai
dién/Giay chirng nhan dang ky dia diém kinh doanh trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoce hd so hop 16. Hop tac x4 phai nop ho so bang van ban
khi nhan giay ching nhan dang ky dé doi chiéu va luu ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

- Dang ky truc tiép tai Phong Tai chinh - Ké hoach/Bo phdn tiép nhdn va
tra két qua thuéc UBND cdp huyén;

- Dadng ky qua mang dién tw
¢) Thanh phin hd so:

- Ban sao hop 18 giay to chirng thyre ca nhan cua nguoi ¢d tham quyén dang
ky. Truong hop dugce iy quyén, phai ¢6 thém: (1) ban sao hop 1€ giay to chiung
thue ca nhan cia ngudi duoc uy quyen (2) ban sao hop 1€ hop dong cung cap
dich vu voi t6 chirc lam dich vu ndp ho so, nhan két qua va gidy gidi thiu cua to
chirc d6 cho ca nhan thie hién ndp hd so, nhan két qua hodc vin ban iy quyén
cho ¢4 nhan thire hién nop hd so, nhan két qua theo quy dinh cta phap luit. Vin
ban nay khong bat budc phai cong chimg, chung thuec.
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- Giay dé nghi cap lai (}iéy chimg nhan dang ky hop tac xa, Gidy chimg
nhan dang ky chi nhanh, g}iéy chirng nhan dang ky van phong dai dién, Giay
chuing nhan dang ky dia di€ém kinh doanh

d) S6 lwong hd so: 01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop

~

1.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy
ban nhén déan cap huyén 7

g) Doi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuec.

h) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Giay chirng nhan dang ky hop
tac xa/Gidy ching nhéan dang ky chi nhanh/Gidy ching nhan dang ky van phong
dai dién/Giay chirng nhan dang ky dia di€ém kinh doanh

i) Lé phi:

- Truong hop ding ky truc tiép, Lé phi: 50.000 dong/lan (Nghi dinh s6
277/2020/ND-HDND ngay 23/7/2020 cia Ho1 dong nhan dan tinh Hoa Binh);

- Truong hop thuc hién qua mang thong tin dién tw, Lé phi: 30.000
dong/lan (Nghi quyét s6 267/2023/NQ-HPND ngay 14/7/2023 cua Hoi dong
nhdn ddn tinh Hoa Binh).

k) Tén miu don, miu t& khai:

Gidy d¢ nghi cap lai Gjéy chimg nhan dang ky hop tac xa, Giay chimg
nhan dang ky chi nhanh, Giay chung nhan dang ky van phong dai dién, Gidy
chirng nhan dang ky dia di€m kinh doanh theo mdu quy dinh tai Phu luc I-18
Théng tw 50 07/2019/TT-BKHDT.

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

m) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012(Luat Hop tac x3);

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6
diéu cua Luat Hop tac xa (Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP);

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé diang ky

hop tac xi va ché do bao cdo tinh hinh hoat dong cua hop tac xi (Thong tu sd
03/2014/TT-BKHDT);

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 stra ddi, bo sung mot
s6 diéu ciia Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014 cua Bo
Ké hoach va Pau tu huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao cao tinh
hinh hoat dong ciia hop tac xa (Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT).
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Phu luc I-18

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET
....... NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI

Cip lai Gidy ching nhan dang ky hgp tac xa,
Glay chirng nhan dang ky chi nhanh, Glay chirng nhan dang ky van phong
dai dién, Glay chirng nhin dang ky dia diém kinh doanh

Kinh gtri: Tén co quan dang ky hop tac xa
Tén hop tac X& (ghi bang chit iNhOQ): ..o,
M4 6 hop tac XA/MA SO thUE: ...,

S6 Giay ching nhan dang ky kinh doanh/Giay ching nhén dang ky hop
tac xa'(chi ké khai néu khong cé6 ma sé hop tic xd/'md sé
thué): ................ . Ngaycap: .../ ....../....... NOICAD: ....ccuviiiiiiiieeiiil

Dbé nghi duoc cap lai Giéy chirmg nhan dang ky hop tac x3, Giay chung
nhan dang ky chi nhanh, g}iéy chirng nhan dang ky van phong dai dién, Giay
chuing nhan dang ky dia di€ém kinh doanh.

Thong tin vé chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (chi ké
khai trong triomg hop @é nghi cdp lai Gidy chitng nhdn ddng ky chi nhdnh/van
phong dai dién/Gidy chitng nhdn dang ky dia diém kinh doanh):

- Tén chi nhanh/van phong dai dié€n/ dia diém kinh doanh: .......................
- M3 sb chi nhanh/van phong dai dién/ dia diém kinh doanh: .................

Chi nhanh chu quan(chi ké khai déi véi trweomg hop dé nghi cdp lai Gidy
chung nhdn ddng ky dia diém kinh doanh truc thudc chi nhdnh):

Ten Chi NNANN: .o,
Dia chi chi nhanh: ...
Ma s6 chi nhanh/Ma s6 thué cua chi nhanh: ...,

S6 Gidy ching nhan ding ky chi nhanh hop tac xa (truong hop khéng cé
mad so chi nhdnh/md so thué cua chi nhdnh). ..............................Ngay
cap: ...... [ NOT CAP: .o

Ly do dé nghi cép L o

! Ghi theo s6 Gidy chiung nhan ding ky hop tic xa duoc cip trudc ngay Thong tu ndy c6 hiéu lyc thi
hanh.
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Hop tac xa cam két hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop
phap, chinh xac, trung thyc cua ndi dung Giay dé nghi nay.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA/NGUOI PAI DIEN
CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén va déng ddu)?

2

- Truong hop dé nghi cap lai Gidy ching nhan ding ky hop tac xa, Gidy chung nhan ding ky chi nhanh,
- Gidy chiing nhan ding ky vin phong dai dién, Gidy chimg nhan dang ky dia diém kinh doanh tryc
thudc hop tic x4, ngudi dai dién theo phap lut ctia hop tac xd ky tric tiép vao phan nay.

- Truong hop dé nghi cAp lai Gidy ching nhan ding ky dia diém kinh doanh tryc thudc chi nhanh,
ngudi dai dién theo phap luat cua hop tac xa hodc ngudi dai dién chi nhanh ky truc tip vao phan nay.
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10. Giai thé tw nguyén hop tac xa (Ma TTHC: 1.004982.000.00.00.H28)
a) Trinh ty thyc hién:

+ Truong hop ding ky triec tiép:
Bwoce 1: Chuan bi ho so

- Tién hanh dai hoi thanh vién va ra nghi quyét vé viéc giai thé tw nguyén.

- Pai hé1 thanh vién thanh 1ap va quy dinh trach nhiém, quyén han, thoi han
hoat dong cua héi dong giai thé. Ho1 dong giai thé bao gom: dai dién hdi dong
quan tri, ban ki€m soat hodc ki€ém soat vién, ban di€u hanh, dai dién cua thanh
vién.

- Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay dai hoi thanh vién ra quyét dinh thanh
1ap ho1 dong giai the phai thuc hién cac cong viée sau:

+ Thong bao vé viéc giai thé t&i Phong Tai chinh - Ké hoach/Bo phan tiép
nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cap huyén da cap gidy ching nhan
dang ky hop tac xa; dang bao dia phuong noi hop tac xa hoat dong trong 03 s6
lién tiép vé viéc giai the

+ Thong bao t&i to chire, ca nhan ¢ quan hé kinh té véi hop tac xa vé thoi
han thanh toan ng, thanh 1y cac hop dong; thuc hién viée xir ly tai san, von
cuahop tac xa;

+ Tién hanh thi tuc cham dirt hoat dong cua cac chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa tai Phong Tai chinh - Ké hoach/B6
phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap huyén, noi da cap gidy
chtiing nhan dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia
hop tac xa.

Budc 2: Nop hé so

- Sau khi hoan thanh viéc giai thé, hoi dong giai thé giri 01 bo hd so vé
viéc giai thé hop tac xa té1 Phong Tai chinh - Ké hoach/B6 phan tiép nhan va tra
két qua thudc Uy ban nhan dan cap huyén, noi hop tac xi dit tru s chinh.

- Nguoi ¢ tham quyén can ¢ ban sao hop 16 mot trong cac gidy to ching
thuc ca nhan (Thé can cude cong dan hodc Chirng minh nhan dan hodac Ho chiéu
Viét Nam con hiéu lwe dbi vai cong dan Viét Nam; HO chiéu nudc ngoai hoac
gidy to co gia trj thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc doi voi ngudi nude
ngoai).

- Trudong hop duge uy quyén thi phai ¢ thém gidy to sau: (1) Ban sao hop
16 mot trong cac gidy to chung thwc ca nhan (Thé cin cudc cong dan hodc
Churng minh nhan dan hoac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc dbi véi cong dan
Viét Nam; Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to ¢d gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoat con hi¢u luc d6i voi ngudi nudce ngoat); (2) Ban sao hop 1¢ hop dong cung
cap dich vu voi t6 chuc lam dich vu ndp hd so, nhan két qua va gidy gidi thiéu
cua to chitc d6 cho ca nhan thuce hién ndp hd so, nhan két qua; hodac Van ban uy
quyén cho ca nhan thuc hién ndp hod so, nhan két qua theo quy dinh cia phap
lut. Van ban nay khong bét budc phai cong chirng, ching thuc.
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con hiéu luc d6i véi nguoi nude ngoat); (2) Ban sao hop 1¢ hop dong cung cap
dich vu voi t6 chirc lam dich vu ndp ho so, nhan két qua va gidy gidi thiu cua to
chtrc d6 cho ca nhan thue hién ndp hé so, nhan két qua; hodac Van ban uy quyen
cho ¢4 nhan thire hién nop hd so, nhan két qua theo quy dinh cta phap luit. Vin
ban nay khong bat budc phai cong chimg, chiung thuec.

- Thoi han d hop tac x3 stra doi, bd sung ho so giai thé tw nguyén qua
mang dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay Phong Tai chinh - Ké hoach ra Thong bao
yéu cau stra doi, bd sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugce hod
so stra doi, bo sung cua hop tac xd, Phong Tai chinh - Ké hoach s& huy ho so
theo quy trinh trén Hé thong thong tin quéc gia vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so giai thé tu nguyén qua mang dién tu,
ca nhan cé tham quyén hodc ngudi dugce ca nhan ¢ tham quyén ky uy quyén sé
nhan dugc glay bién nhan hd so qua mang dién tur.

Budce 3: Xii Iy ho so

- Trudong hop hod so chua hop 18, Phong Tai chinh - Ké hoachgui thong
bao qua mang dién tir cho ca nhan ¢6 tham quyén ky hodc nguoi dugc ca nhan
c6 tham quyén ky uy quyén d¢ yéu cau stra doi, bo sung hd so.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Phong
Tai chinh - K& hoach tién hanh ra xac nhan vé viéc giai thé cua hop tac xa va ra
quyét dinh thu hdi gidy chimg nhan dang ky hop tac xa. Hop tac xa phai nop hd
so giai thé tu nguyén bang van ban dé ddi chiéu va luu ho so. Pong thoi, hop tac
x4 phai nop lai ban goc gidy ching nhan dang ky hop tac xi khi nhan gidy xac
nhan vé viéc giai the hop tac x4 va quyét dinh thu hoi gidy chung nhan ding ky
hop tac xa.

- Néu khong thyc hién dang ky giai thé cho hop tac xa thi Phong Tai
chinh - Ké hoach thong bao bang vin ban va néu rd ly do cho hop tac xi biét.

b) Cach thirc thuc hién:

- Dang ky truc tiép tai Phong Tai chinh - Ké hoach/Bo phdn tiép nhdn va
tra két qua thuéc UBND cap huyén;

- Dang ky qua mang dién ti

¢) Thanh phin hd so:

- Thong bao vé viée giai thé hop tac x4;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién vé viéc giai thé hop tac xa;

- Bién ban hoan thanh viéc giai thé hop tac xa;

- Gidy x4c nhan ciia co quan cong an vé viéc hity con dau ciia hop tac x4;

- Giay bién nhan ciia co quan thong tin dai chung vé viéc nhan ding thong
bao vé viéc giai thé hop tac xa hodc ban in 03 so bao lién tiép da dang thong bao
vé viéc giai thé hop tac xa.

d) S6 lwong hd so: 01 bo ho so.
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d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 16.
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

, Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thuéc UBND
cap huyén

g) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan vé viéc giai thé
hop tac xa.

i) L€ phi: Khong quy dinh

k) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao vé viée giai thé hop tac xa theo mau quy dinh tai Phu luc s6 I-13
Théng tw 50 07/2019/TT-BKHDT

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Hop tac xa phai }am thu tuc chdm dat hoat déng cua cac chi nhanh, van
phong daiq dién, dia diém kinh doanh cua minh trudc khi thuc hién thu tuc dang
ky giai the.

m) Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012(Luat Hop tac x3);

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot so
diéu cua Luat Hop tac xa(Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP);

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé ding ky
hop tac xd va ché do bao cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa(Thong tu sd
03/2014/TT-BKHDT);

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 stra ddi, bo sung mot
s6 diéu ciia Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014 cua Bo
Ké hoach va Pau tr huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao cao tinh
hinh hoat dong ciia hop tac xa (Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT).
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Phu luc I-13

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Veé viée giai thé hop tac xi
Kinh giri: Tén co quan dang ky hop tac xa
Tén hop tac x& (ghi bAng chit in O): .................cc.ocooeeoeoeoeeeeeeeeeeeeee .
M3 56 hop tac XA/ME SO thUE: ...,

So Giay chiing nhén dang ky kinh doanh/Glay chung nhan dang ky hop tac xa3(chi ké
khai neu khong c6 mé s6 hop tac x@/mé s6 thué): ................... Ngay cap: ..... [ooo
NOTCAP: oo
Théng bao vé viée giai thé hop tic xi nhu sau:

Truomg hop hop tac xd giri Quyét dinh gidi thé dén co quan ding ky hop tdac xd theo
quy dinh tai Khoan [ Diéu 54 Ludt Hop tdc xa thi ghi:

Quyét dinh gidi thé sd:...............oooiii ngay.../........ [ oo
LY do G181 thE: ..o,
Kinh dé nghi ...............cooi (tén co quan dang ky hop tdc xd) thong

bao tinh trang hop tac xd dang lam thi tuc giai thé, dang tai quyét dinh giai thé va phuong an
giai quyet ng cua hop tac xa (néu co) trén HE thong thong tin qudc gia vé dang ky hop tac xa.

Hop tac xd cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap,
chinh xac, trung thuc cia ndi dung Thong béo nay.

Truong hop hop tdc xd ngp ho so gidi thé dén co quan déing ky hop tdac xd theo quy
dinh tai Khoan 4 Diéu 54 Ludt Hop tdc xa thi ghi:

Hcp tac xa cam két dd hoan thanh cac khoan no, nghia vu thué, tai san. Kinh dé nghi

..(tén co quan ddng ky hop tdc xd) cap nhat tinh trang

phap ly cua hop tac x4 trong Co s¢ dir liéu quoc gia ve€ dang ky hop tac xa sang tinh trang da

giai thé. Hop tac xa hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac,
trung thyc cia ndi dung Thong béo nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va dong dau)*

3 Ghi theo s6 Gidy ching nhan ding ky hop tac xd duoc cp trudc ngay Thong tu nay co hidu luc thi
hanh.

4 Nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xd ky truc tiép vao phan nay.
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tuong ng véi tén loai gidy to trong hd so bang ban gidy; (2) Cac thong tin dugc
nhap day du va chinh x4c theo thong tin trong cac van ban dién tu; (3) Hd so
thong bao thay doi no1 dung dang ky hop tac xa qua mang dién tir phai duoc xac
thue bang chir ky s6 cong cong cua mot trong cac chu the sau day: (3a) C4 nhan
c6 tham quyen ky van ban thong bao thay ddi theo quy dinh; (3b) Nguot duge
ca nhan c6 tham quyén ky van ban thong bao thay d6i theo quy dinh iy quyén
thuc hién th tuc lién quan dén thong bao thay d6i noi dung dang ky hop tac xa.

- Trudng hop duoc iy quyén thi phai ¢6 gidy to sau: (1) ban sao hop 18
mot trong cac gidy to chimg thuc ca nhan (Thé cin cude cong dan hodc Ching
minh nhan dan hodc Ho chiéu Viét Nam con hiéu lwe doi véi cong dan Viét
Nam; Ho chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢o gia tri thay thé ho chiéu nudce ngoai
con hiéu luc d6i véi nguoi nude ngoat); (2) Ban sao hop 1€ hop dong cung cap
dich vu voi t6 chirc lam dich vu ndp ho so, nhan két qua va gidy gidi thiéu cua to
chttc d6 cho ca nhan thuc hién np hd so, nhan két qua; hodac Van ban uy quyen
cho ¢4 nhan thire hién nop hd so, nhan két qua theo quy dinh cta phap luit. Vin
ban nay khong bat budc phai cong chimg, chung thuec.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so thong bao thay d6i noi dung dang ky
hop tac xa qua mang dién tu, ca nhan c6 tham quyén hodc nguoi duge ca nhan
c6 tham quyén ky uy quyen s€ nhan duoc glay bién nhan hd so qua mang dién
ttr. Phong Tai chinh - Ké hoach thyc hién bd sung vao hd so ding ky cua hop tac
X3

b) Cach thirc thuc hién:

- Dang ky truc tiép tai Phong Tai chinh - Ké hoach/Bo phdn tiép nhdn va
tra ket qua thuéc UBND cap huyén;

- Ddng ky qua mang dién tie

¢) Thanh phin hd so:

-Giay thong bao thay d6i noi dung ding ky hop tac x4;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang vin ban cua Hoi
dong quan tr1 vé viéc thay doi no1 dung dang ky hop tac xa;

- Diéu 1¢ stra ddi (trong truong hop thay doi dieu 1& cua hop tac xa);

- Danh sach hop tac x4 thanh vién sau khi thay doi (trong truong hop thay
do6i1 s6 lwgng hop tac xa thanh vién);

- Danh sach thanh vién hoi dong quan tri, ban kiém soat/kiém soat vién sau
khi thay do1 (trong truong hop thay doi thanh vién ho1 dong quan tri, ban kiém
soat/ki€ém soat vién).

- Ban sao hop 1é gidy to ching thuc ca nhan cia nguoi 6 tham quyén.
Truong hop dugce ty quyén, phai ¢6 thém: (1) ban sao hop 1¢ gidy to ching thuc
ca nhan cua nguot duoc iy quyen; (2) ban sao hop 1€ hop dong cung cap dich vu

v6i to chitre 1am dich vu ndp ho so, nhan két qua va gidy gioi thiéu cua to chirc
dé cho ca nhan thuc hién nop hd so, nhan két qua hodc van ban uy quyen cho ca
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nhan thyc hién ndp hd so, nhan két qua theo quy dinh cia phap luat. Vin ban
nay khong bat bude phai cong chirng, ching thuec.

d) S6 lwong hd so: 01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 16.

e) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

, Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thuéc UBND
cap huyén

g) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: B6 sung ho so dang ky hop
tac xa.

i) Lé phi:

- Truong hop ding ky truc tiép, Lé phi: 50.000 dong/lan (Nghi dinh s6
277/2020/ND-HDND ngay 23/7/2020 cia Ho1 dong nhan dan tinh Hoa Binh);

- Truong hop thuc hién qua mang thong tin dién tw, Lé phi: 30.000
dong/lan (Nghi quyét so 267/2023/NQO-HPND ngay 14/7/2023 cua Hoi dong
nhdn ddn tinh Hoa Binh).

k) Tén miu don, miu to khai:

- Giay thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac xd theo mau quy dinh
tai Phu luc I-5 Thong tw so 07/2019/TT-BKHPT.

- Danh sach thanh vién hop tac xa theo mau quy dinh tai Phu luc I-3 7héng
tur s0 07/2019/TT-BKHPT (trong truong hop thay doi so luong hop tdc xd thanh
vién),

- Danh sach hoi QSng quan tri, giam doc (tong giam d6c), ban kiém soat hodc
ki€m soat vién theo mau quy dinh tai Phu luc 1-4 Thong tw s6 07/2019/1T-BKHDT
(trong truong hop thay doi thanh vién hoi dong quan tri, ban kiém sodt/kiém
sodt vién).

1) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong c6.

m) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012(Luat Hop tac x3);

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6
diéu cua Luat Hop tac xa (Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP);

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé diang ky

hop tac xa va ché do bao cdo tinh hinh hoat dong cua hop tac xa (Thong tu sd
03/2014/TT-BKHDT);

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 sira doi, bo sung mot
s0 diéu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014 cua Bo
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Ké hoach va Pau tuv huéng dan vé dang ky hop tac xa va ché do bao cao tinh
hinh hoat dong cua hop tac xa (Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT).

Phu luc I-5
TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc
So: ... ngay..... thang..... nam.....

GIAY PE NGHI
Ping ky thay ddi ndi dung diing ky hop tic xi
Kinh giri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac x& (ghi baAng chit in HOQ): .................cc.ocooeeoeoeoeeeeeeeeeeeeee .
M3 56 hop tac XA/ME SO thUE: ...,

So Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh/Giay chung nhan dang ky hop tac xa Y(chi ké
khai néu khoéng co ma so hop tac xd/md so thué):......................... Ngay
cap:........0...... NOT CAD. oo e,

Hop tac xa dang ky thay d6i trén co so (chi ké khai trong trieomg hop hop tdc xd ding
ky thay doi trén co so tach hop tdc xd hodc sdp nhdp hop tdc xd, danh dau X vao 6 thich
hop):

- Bing ky thay doi trén co s& tach hop tac xa

- Ping ky thay doi trén co s& sap nhap hop tac xa

‘Théng tin vé hop tac xa duoc tach (chi ké khai trong truong ;op hop tdac xa dang ky
thay doi trén co so tdach hop tdc xd)

a) Tén hop tac xa(ghi BAng Chik il NOAY: ..............c.c.cooooooeeeeeoeeeeeeeeeeeeeee .
Ma s NOP TAC XA L.
b) Tén hop tac xa(ghi BANg Chik in NOA): ..............cococoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee .
Ma s NOP TAC XA L. e

‘Théng tin vé hop tac xd bi sap nhap(chi ké khai trong truong hop hop tdac xd ding ky
thay doi trén co so sdp nhdp hop tdc xd):

a) Tén hop tac xa(ghi BAng chik il NOAY: ................c.c.cooooeeeeeoeoeeeeeeeeeeeeee .
M3 56 hop tac XA/ME SO thUE: ..o,

So Gidy chiing nhan dang ky kinh doanh/Giay chung nhan dang ky hop tac xa%(chi ké
khai néu khoéng co md so hop tac xdmd sO thué):.......................... Ngay
cap:........0...... NOT CAD. oo,

! Ghi theo s6 Gidy chirng nhan ding ky hop tac xa dwoc cap trudc ngay Thong tu ndy ¢ hiéu lyc thi hanh.
23 Ghi theo s6 Gidy chiing nhan ding ky hop tac xd dugc cAp trudc ngay Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh.
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b) Tén hop tac xa(ghi BANg Chik in HOA): ...............c.cocoieeooeeeeeeoeeeeeeeeeeee .
Ma s hop tac xa/Ma SO TMUG,
S6 Gidy ching nhan dang ky kinh doanh/Gidy ching nhén ding ky hop tac xa’(chi ké
khai néu khong co md so6 hop tidc xd/md sO thué).......................... Ngay
cap:........0...... NOT CAP: oo
PENGhT ..o, (tén co quan dang ky hop tdc xd) thuc

hién cham dut ton tai d6i voi hop tac xa bi sap nhap va cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cta hop tac xa bi sap nhap.

Hop tic xi ding ky thay déi ndi dung diing ky hop tac xa/
thong baothay ddi ndi dung diing ky hop tic xi nhu sau:
(Hop tdc xda chon va ké khai vao trang tuong ung voi ngi dung dang ky/
thong bdo thay doi va giri kém)

PANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA

Tén hop tac xa viét bang tiéng Viét du kién thay doi (ghi bing chitinhoa): ...........................

PANG KY THAY POI DIA CHI TRU SG CHINH

Pia chi tru sé chinh sau khi thay déi:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/t&/XOM/APANON: ........coovieeeeeeeeeeeeeee .
Xa/Phuong/Thi EEAIE.
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudc tinh: .
TInh/Thanh PRO: ....ooooooeee e,
Pién thoat: ... Fax (néu CO): oo
Email (61 €O): ...oovvovoooeooooeeeeee Website (16 ¢6): ..o,

Dong thoi thay doi dia chi nhan thong bao thué (Pdnh ddu X vao 6 vuéng néu hop
tere—di thay doi dia chi nhdn thong bdo thué twong umg vdi dia chi tru so chinh).

Hop tac xd cam két tru sé hop tac xa du dinh chuyén dén thudc quyén sé hitu/quyén
st dung hop phap cua hop tac xa va duoc sit dung dung muc dich theo quy dinh cia phap
luat.
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DANG KY THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH*
1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xd ding
ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sdch nganh, nghé kinh doanh dé déng ky voi co
quan dang ky hop tdc xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi chu

duoc bo sung

2. Bo nganh, nghé kinh doanhsau (ké khai trong truong hop hop tdc xd ding ky bo
nganh, nghé kinh doanh khoi danh sdach nganh, nghé kinh doanh da ding ky vdi co quan dang
ky hop tdc xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi chu
dugc bo khoi danh sach da dang ky

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau(ké khai trong trucng hop hop tdc xd
dcmg ky thay doi ngi dung chi tiét cua nganh, nghé kinh doanh dd ding ky vdéi co quan ding
ky hop tdc xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu

duoc sira doi chi tiét

4. Thay d6i nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truomg hop hop tdc xd
dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da ding ky voi co quan dang ky hop tdc xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
chinh

Luwuy:

Trudong hop hop tac xd thay doi nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh
khac, hop tac xa ké khai déng thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé
kinh doanh mai tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc 2.

Trudng hop nganh, nghé kinh doanh duoc bé sung hoic nganh, nghé kinh doanh duoc
b6 ra khoi danh sach da ding ky la nganh, nghé kinh doanh chinh ciia hop tac x3 thi hop tac
xd ké khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néu trén.

4 Hop tac x4 c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam;

- Cac nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu, Luat stra dbi, bd sung Diéu
6 va Phy luc 4 vé danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 di¢u kién ciia Luat Dau tu;

- D6 v6i nganh, nghé dau tr kinh doanh ¢6 diéu kién, hop tac xd chi dwoc kinh doanh khi ¢6 du diéu
kién theo quy dinh. Danh myc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 di¢u kién quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém
theo Luat Pau tu; Luat sira doi, bo sung Dicu 6 va Phu luc 4 vé danh myc nganh, nghé diu tu kinh doanh c6 diéu
kién cua Luat Pau tu;

- Cach ghi nganh, nghé kinh doanh thyc hién theo Khoan 5 Diéu 1 Thong tu nay.
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PANG KY THAY POI VON PIEU LE

Von diéu 16 da dang ky (bing so, bang chit, VND): .......cccooooooeeeeooeeeeee .
Vén diéu 1é sau khi thay ddi (bdng 50, b&ng chit, VND): ...
Gi4 tri tuong duong theo don vi tién nuGc NGOAT (NEU COY: ...ovvvvveeeeeeeeeeee .

Co6 hién thi thong tin vé gia tri tuong duong theo don vi tién té nudc ngoai trén Gidy
chiing nhan dang ky hop tac xa hay khéng? Co KhéD I:I

Thoi diém thay dO1 VON ..o,

Hinh thirc ting, GIAM VON: ...........coiiio oo,

THONG BAO THAY POI PIEU LE/SO LUGNG THANH VIEN/
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT, KIEM SOATVIEN

1. Truong hop thay d6i diéu 18 thi hop tac xa giri kém theo ban diéu 1& ciia hop tac xa
sau khi thay doi.

2. Truong hop thay d6i sd luong thanh vién thi hop tac xd giri kém theo ban Danh
sach thanh vién sau khi thay do1.

(Luu y: Hop tac xa chi k€ khai cac thanh vién moi duoc b6 sung hodc cac thanh vién
ra khéi hop tac xa theo mau quy dinh tai Phu luc I-3 ban hanh kém theo Thong tu nay).

3. Truong hop thay doi thanh vién hdi dong quan tri, ban kiém spét/kiém soat vién cua
hop tac xa thi hop tac xa gui kem theo ban Danh sach thanh vién héi dong quan tri, ban ki€m
soat/kiém soat vién sau khi thay do61 theo mau quy dinh tai Phy luc I-4 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

THONG BAO THAY DOI THONG TIN PANG KY THUE

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

1 Thong tin vé Giam ddc (Tong giam ddc) (néu co):
Ho va tén Giam déc (Tong gidm d6c): ........ooooiiveiiiieei.

Pien thoal: ...

2 Thong tin vé Ké toan trudng/Phu trach ké toan (néu co)’:
Ho va tén Ké toan truéng/Phu trach kétoan: ...

Pien thoal: ...

3 Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bdo thué khdc dia

° Truong l}qp ’hqp tac xa ké khai hinh thﬁc hach todn 1a Hach toan doc 1ap tai chi ti€u 5 thi bit bube phai
ké khai thong tin v€ K¢ toan trudéng/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.







158 CONG BAO/S6 35 + 36/Ngay 10-10-2023

chi tru so chinh):

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/té/xom/ap/thdn:................coco.....

Xa/Phuong/Thi CPAN:
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudctinh: ...
Tinh/Thanh pho: ...
biénthoai: ..................... Fax (néu CoO)t .

Email (1 CO): ..o e

4 Ngay bat dau hoat dong®:..../..../.......

5 Hinh thtc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):

Hach toan doc lap

Hach toan phu thudc

6 Nam tai chinh:

Ap dung tirngay ...../....dénngay ..../....7

(ghi ngay, thang bdt dau va két thiic nién do ké todn)

7 Tong s6 1a0 AONG: ..o

8 Hoat dong theo du an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khoéng
9 Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phdp)®:
Khau trir
Truc tiép trén GTGT

Truc tiép trén doanh s6
Khong phai ndp thué GTGT

10 Thong tin vé Tai khoan ngan hang:

Tén ngén hang S6 tai khoan ngan hang

DANG KY

6 Truong hop hop tac xa dugc cap Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa sau ngay bét dau hoat dong di
ké khai thi ngay bit dau hoat dong 1a ngay hop tac xa duoc cAp Giay chimg nhan ding ky hop tic x4.

- Truedng hop nién d9 ké toan theo nAm dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién do ké toan theo nim tai chinh khac nim dwong lich thi ghi ngay, thang bét dau nién
d6 ké toan 1a ngay dau tién cua quy; ngdy, thang két thic nién do ké toan 1a ngay cudi cung cua quy.

) - Toéng thoi gian tir ngay bit dau dén ngay két thuc nién do ké toan phai du 12 thang hoic 4 quy lién
ticp.
% Hop tac x4 ciin clr vao quy dinh cia phap lut vé thué gia tri gia ting va dw kién hoat dong kinh doanh
cua hop tac xa d¢ xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thu¢ gid tri gia ting tai chi tiéu nay.
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THAY DOI POl NGUCGI BAI DIEN THEO PHAP LUAT

Ping ky thay ddi ngudi dai dién theo phap luit véi cic ndi dung sau:
Nguoi dai dién theo phap luat sau khi thay d6i:
Ho va tén (ghi bang chivin hoa): ........................ Giditinh: ...
Chuc danh: ...
Sinh ngay: .......... /o o, Dantoc: ..o Quéc tich: ..o
Loai gidy to ching thuc ca nhan:

Chung minh nhan dan Can cudc cong dan

Hb chiéu I:I Loai khéc (ghiro):............
S6 giay to ching thuc canhan: ...
Ngay cap: ..../..../... Noicap: .............. Ngay hét han (néu co): .../.../...
Noi dang ky ho khau thuong tru:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/tS/XOM/APANON: .......oovovivoieeeeeeeeeeeel
Xa/Phuong/Thi EEAIE. o
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudC tinh: .o
TInh/ThAnh PRO: ..o,
QUOC G .o,

Chd & hién tai:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/tS/XOM/APANON: .....c.c.ovovovoieeeeeeeeeeeel
Xa/Phuong/Thi EEAIE. o
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudc tinh: oo
TInh/Thanh PRO: ..o,
QUOC BT .o
Dién thoai (11 €O): ...cocoovovooooeooooeeeee Fax (111 CO): v.ovvvvovooeeee.
EMAIL (U CO): oo e

Dé nghi ..... RETTRPPITR PR P PPp (tén co quan dang ky hop tdc xd)
cap nhat thong tin vé Chu tich Ho1 dong quan tri tai Danh sach Hé1 dong quan tri trong Co s&
dir liéu quoc gia vé dang ky hop tac xa.

THONG BAO BO SUNG, CAP NHAT THONG TIN
PANG KY HOP TAC XA
B6 sung, cip nhit thong tin diing ky hop tic xi nhu sau:
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Hop tac xa xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap lut vé tinh hop phap,
chinh xac, trung thyc cia ni dung Giay dé€ nghi nay va cac tai liéu duoc giri kem theo.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA

HQP TACXA
(Ky, ghi ho tén va dong ddu)’

° Nguoi dai dién theo phép luat cia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.

Truong hop hop tac xa thay doi ngudi dai dién theo phap ludt hodc thay doi nhiéu ndi dung ding ky
hop tac xa, trong do co thay doi nguoi dai dién theo phap luat thi nguoi ky thong bao 1a Chu tich hoi dong
quan tri mdi dugc bau.
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Phu luc I-3
DANH SACH THANH VIEN HQP TAC XA
Tén Ngay, Gidi | Quée | Dan Cho & Noi dang | SO, ngay, co quan cap Von gép Thoi | Ma s6 du
thg}lh :zhang, tinh | tich toc hlAe'n tgl ky ?o A Chlfng mllnh Ilhan A Gia tri phan | Ty 16 dle‘m an, ngay | o | Gy
vién | ndam sinh doi voéi khau dan/Can cudc cong dan S o hoan | cap, co , .
Lo o . . , DR von gop (%) < ky chu
doi véi thanh thuong tra | hodc HO chiéu doi voi s 3 \ quan cap h
. DU oo AR i , (bang so, thanh " cua
thanh vién la cd | doi vdica ca nhan; Gidy chung o . Giay .
T R A 2 A e f VND va gid gop \ thanh
vién la ca nhan, nhan; dia nhan dang ky doanh . £ chiing a1
A N , X A A i twong von A vien
nhan, nguoi dai | chi try 50 nghiép (hoac céac giay duone theo nhan
nguoi dai dién hop | chinh d61 ching nhén tuong don “i tién dang ky
dién hop phap cua vdi to duong) doi voi doanh e noodi dau tu
phap cia ho gia chac nghiép; Quyét dinh s 55 ) ’ (néu co)
hé gia dinh thanh 1ap do1 véi to
dinh chac
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén va dong ddu)’

! Truong hop thanh vién 13 t6 chirc thi chit ky 1a cua ngudi dai dién theo phép luat cua t6 chirc.

2 Nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan ndy. Trudong hop thanh 1ap méi thi khong cin dong dau.
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Phu luc 1-4
DANH SACH HQI PONG QUAN TRI, GIAM POC (TONG GIAM POC),
BAN KIEM SOAT, KIEM SOAT VIEN HQOP TAC XA
STT | Ho va | Ngay, thang, |Gi6i tinh| Qudc tich | Dan tdc | Chd & hién tai Noi dang ky ho S6, ngay, co quan cip Chuc danh Ghi chu
tén ndm sinh khau thuong tra|  ching minh nhan
dan/can cude cong dan
hodc hd chieu

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
A. Danh sich Hji dong quan tri

B. Giam dbc (Tong Giam doc)

C. Danh siach Ban kiém

soat (kiém soat vién)

...... , hgay.... thang ... nam...

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA

(Ky, ghi ho tén va dong ddau)’

3 Nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa ky truc tiép vao phan ndy. Trudong hop thanh 1ap méi thi khong phai dong dau.
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dinh nhu hd so bang ban gidy va duoc chuyén sang dang van ban dién tir. Tén
van ban dién tr phai duoc dit twong ng véi tén loai gidy to trong hd so bing
ban gidy; (2) Cac thong tin duge nhap day du va chinh xac theo thong tin trong
cac van ban dién tir; (3) H so thong bao vé viée gop von, mua co phan, thanh
1ap doanh nghiép cua hop tic xd qua mang dién tir phai duoc xac thue bang chit
ky s6 cong cong cta mot trong cac chu thé sau ddy: (3a) C4 nhan c6 tham quyén
ky van ban thong bao theo quy dinh; (3b) Nguoi duge ca nhan co tham quyén ky
van ban thong bao theo quy dinh ty quyén thyce hién thu tuc li€n quan dén thong
bao vé viéc gop von, mua co phan thanh 13p doanh nghiép cua hop tac xa.

- Trudng hop duoc Uy quyén thi phai ¢6 gidy to sau: (1) ban sao hop 18
mot trong cac gidy to chimg thuc ca nhan (Thé cin cudc cong dan hodc Ching
minh nhan dan hodc Ho chiéu Viét Nam con hiéu lwe doi véi cong dan Viét
Nam; Ho chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢o gia tri thay thé ho chiéu nudce ngoai
con hiéu luc d6i véi nguoi nude ngoat); (2) Ban sao hop 1€ hop dong cung cap
dich vu voi t6 chirc lam dich vu ndp ho so, nhan két qua va gidy gidi thiu cua to
chirc d6 cho ca nhan thue hién ndp hd so, nhan két qua; hodac Van ban uy quyen
cho ¢4 nhan thire hién nop hd so, nhan két qua theo quy dinh cta phap luit. Vin
ban nay khong bat budc phai cong chimg, chung thuec.

- Sau khi hoan thanh viéc gii ho so thong bao vé viéc gép von, mua co
phan, thanh 14p doanh nghiép ciia hop tac x4 qua mang dién tr, ca nhan cd tham
quyén hoic ngudi duge ca nhan co tham quyén ky Gy quyén s& nhan duoc gidy
bién nhan hd so qua mang dién tu. Phong Tai chinh - Ké hoach thuc hién bd
sung vao ho so dang ky cua hop tac x4.

b) Cach thirc thuc hién:

- Dang ky truc tiép tai Phong Tai chinh - Ké hoach/Bo phdn tiép nhdn va
tra két qua thuéc UBND cap huyén;

- Ddng ky qua mang dién tie

¢) Thanh phin hd so:

-Thong bao vé viéc gop von, mua co phan, thanh 14p doanh nghiép cua hop
tac xa;

- Nghi quyét ciia dai hoi thanh vién vé viéc gop von, mua c6 phan, thanh
1ap doanh nghiép cua hop tac xa.

d) S6 lwong hd so: 01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 16.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

, Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thuéc UBND
cap huyén

g) Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.
h) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: B6 sung hd so dang ky hop tac
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i) Lé phi:

- Truong hop ding ky truc tiép, Lé phi: 50.000 dong/lan (Nghi dinh s6
277/2020/ND-HDND ngay 23/7/2020 cia Ho1 dong nhan dan tinh Hoa Binh);

- Truong hop thuc hién qua mang thong tin dién tw, Lé phi: 30.000
dong/lan (Nghi quyét so 267/2023/NQ-HPND ngay 14/7/2023 cua Hoi dong
nhdn ddn tinh Hoa Binh).

k) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao vé viéc gop von, mua cb phan, thanh 1ap doanh nghiép cta hop
tac xa theo mau quy dinh tai Phu luc 1-6 Thong tw s6 07/2019/TT-BKHDT.

1) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong c6.

m) Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012(Luat Hop tac x3);

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot s6
diéu cua Luat Hop tac xa(Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP);

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé ding ky
hop tac xa va ché d6 bao cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa(Thong tu s6
03/2014/TT-BKHDT);

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 stra ddi, bo sung mot
s6 diéu ciia Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 ndm 2014 cua Bo
Ké hoach va Pau tr huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao cao tinh
hinh hoat dong ciia hop tac xa (Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT).
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Phu luc I-6

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
Vé viéc gop vén, mua 6 phin, thanh 1ap doanh nghiép ciia hop tic xi

Kinh giri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac x& (ghi bAng chit in HOA): ................cc.ccoeoeeeoeeoeeeeeeeeeeeeee .
M3 56 hop tac XA/ME SO thUE: ..o,
S6, ngay cap Giay chimng nhan dang ky kinh doanh/Glay chung nhén dang ky hop tac
xal(chi ké khai neu khong co ma s6 hop tdc xa/ma s6 thué):..................... Ngay cap:
..... [eeiid o NOT GAD: oo,

Hop tac xi thong bao vé viée gop vén/mua c6 phin/thanh l1ap doanh nghiép ciia
hop tac xa nhw sau: (Hop tdc xd chon va ké khai vao trang twong ung vdi ngi dung thong
bao va gui kem)

THONG BAO VE VIEC GOP VON

1. Doanh nghiép hop tic xi gop von

Tén doanh nghi€p: ...
M 56 doanh nghi€p/Ma $O thU: ...........ooii oo,
S6 Giay ching nhan ding ky kinh doanh (chi ké khai néu khong cé ma s6

doanh nghiép/ma sé thué): ............ Ngay cap: ..... /... ] NOI CAP: wvoveveoeeeeeeee .
2 S0 VOM GOP: oo,

THONG BAO VE VIEC MUA CO PHAN

1. Doanh nghiép hop tic xi mua cé phin
Tén doanh nghi€p: ...
M 56 doanh nghi€p/Ma SO thU: ...........ooiiio oo,
S6 Giay ching nhan ding ky kinh doanh (chi ké khai néu khong cé ma s6

doanh nghiép/ma sé thué): ............ Ngay cap: ... /... ] NOi CAP: oo,

! Ghi theo s6 Gidy chung nhan ding ky hop tac xa duoc cap trudc ngay Thong tu nay co hidu luc thi
hanh.
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2,88 €O PIAN: ..o,
3. Ménh @id €0 PRAN: ..o,

4. Gid tri s6 ¢6 phAn dA MUA: ...
THONG BAO VE VIEC THANH LAP DOANH NGHIEP

1. Doanh nghiép hop tic xa thanh lap

Tén doanh Nghi€p: ...

M3 56 dOANN NGRIEP: ...,

2. VON @ROU 182 oo,

Hop tac x3 cam két:

- Viéc gop von, mua cd phan, thanh 13p doanh nghiép hoan toan ding theo quy dinh
cua phap luat.

- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc
cua ndi dung Thong bao nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(K, ghi ho tén va dong dau)’

2 Nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xd ky truc tiép vao phan nay.
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- Nghi quyet ctia dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang vin ban ctia Hoi
dong quan tri vé viéc tam nging hoat dong ciia hop tac xd, tam ngimg hoat dong
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cuia hop tac xa.

d) S6 lwong hd so: 01 b ho so
d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 16.
e) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thuéc UBND
cap huyén

g) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Luu ho so dang ky hop tac xa.

i) L€ phi: Khong quy dinh

k) Tén miu don, miu t& khai:

Thong bao ve viée tam ngung kinh doanh cua hop tac xa, chi nhanh, van
phong dai dién, dia ’diém kinh doanh cua hop tac xa theo mau quy dinh tai Phu
luc 1-10 Thong tw s0 07/2019/TT-BKHDT.

1) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong c6.

m) Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012(Luat Hop tac x3);

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot so
diéu cua Luat Hop tac xa (Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP);

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé ding ky

hop tac xa va ché dod bao cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa(Thong tu sd
03/2014/TT-BKHDT);

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 stra ddi, bo sung mot
s6 diéu ciia Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014 cua Bo
Ké hoach va Pau tu huéng dan vé ding ky hop tac xa va ché do bao cao tinh
hinh hoat dong ciia hop tac xa (Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT).
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Phy luc I-10

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Vé viéc tam ngirng kinh doanh ciia hop tic xi, chi nhanh,
viin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac xa
Kinh giri: Tén co quan dang ky hop tac xa
Tén hop tac x& (ghi bAng chit in OQ): .................cc.ocooeoeoeeoeeeeeeeeeeeeeee .
M3 56 hop tac XA/ME SO thUE: ...,

So Gidy chiing nhan dang ky kinh doanh/Giay chung nhén dang ky hop tac xa3(chi ké
khai néu khong co md so hop tic xd/md so thué): ... Ngay
cap: ...... [ Noi CAp: oo

1. Doi véi hop tdc xa:

Thong bao tam nging kinh doanh tir ngay.... thang.... ndm.... cho dén ngay.... thang. ...
nam....

Ly dotam NGUNEG. ..o

Sau khi hop tac xa tam ngung kinh doanh, dé nghi ......................... (tén co quan
ddng ky hop tdc xd) chuyén tinh trang hoat dong cua tat ca cac chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh cta hop tac xa trong Co s dit lidu qudc gia vé ding ky hop tac xa sang
tinh trang tam ngurng hoat dong.

2. D6i véi chi nhdanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh tam ngung hoat dong:

Thong bao tam ngung hoat dong tur ngay.... thang.... nam.... cho dén ngay.... thang....
nam.... d61 vé1 chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh sau:

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bc°lng chitinhoa) .............

M3 s6 chi nhanh/vin phpng dai dién/dia diém kinh doanh hodc mi sd thué cua chi
nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh: ...
S6 Gidy chimng nhan déng ky chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
(truong hop khong ¢ md so chi nhanh/vin phong dai dién/dia diem kinh doanh hodc ma so
thué ciia chi nhdnh/vin phong dai dién/dja diém kinh doanh):.................... Ngay cap:
..... [oooid  NOTCAP: ..o
~ Chi nhanh chu quan (chi ké khai doi voi truong hop ding ky tam ngimg hoat dong dia
diem kinh doanh truc thugc chi nhanh):

Ten Chl NNANN:

3 Ghi theo s6 Gidy ching nhan ding ky hop tac xd duoc cp trudc ngay Thong tu nay c6 hidu luc thi
hanh.
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M3 s0 chi nhanh/M3 s0 thué cia chi nhanh: ...

, S6 Gidy ching nhan ding ky chi nhanh(truong hop khong cé mé sé chi nhanh/md sé
thué cua chi nhanh)......................... ... Ngay cap: ... [ ... Noi cap:

Ly dotam NGUNEG: .. ..o

Hop tac xa cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém truée
phap luat vé ndi dung ctia Thong bao nay.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HOP TAC XA/NGUOI PAI DIEN CHI
NHANH
(Ky, ghi ho tén va dong ddu)’

*- Truomg hop tam ngimg kinh doanh d6i v6i hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh tryc thudc hop tac xa, ngudi dai dién theo phap ludt ctia hop tac xa ky truc ti¢p vao phan nay.

- Trudng hop tam ngimg kinh doanh ddi véi dia diém kinh doanh tric thudc chi nhénh, ngudi dai dién
theo phap luat ciia hop tac xa hoiic nguoi dai dién chi nhanh ky tric tiép vao phan nay.
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14. Chim dirt hoat dong caia chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cuaa hop tac xa (Ma TTHC: 1.005010.000.00.00.H28)

a) Trinh ty thyc hién:

+ Truong hop ding ky triec tiép:
Bwoce 1: Nop ho so

- Truong hop cham dirt hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh & trong nudc, hop tac xa gii 01 bd hd so thong bao dén Phong Tai
chinh - Ké hoach/B6 phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén, noi
da cap gidy ching nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cho hop tac xa.

- Truong hop cham dirt hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh & nuée ngoai thi hop tac xa phai thuc hién theo quy dinh phap luat
ciia nude do.Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay dugc co quan ¢d tham
quyén cia nudc ngoai xdc nhan viéc cham dat hoat dong cta chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh, hop tic xd phai thong bao bang vin ban
cho Phong Tai chinh - Ké hoach/Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND
cap huyén da cap gidy chirng nhén dang ky hop tac xa, noi hop tac xa dat tru s¢
chmh dé bd sung vao hd so dang ky hop tac xa. Kém theo thong bao 1a ban sao
glay x4c nhan vé viéc cham dat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh do co quan ¢6 tham quyén cua nude ngoai cap.

Buwde 2: Tiép nhdn ho so

- Ngudi dén lam thu tuc nop ban sao hop 1é giay ching minh nhan dan
hodc ho chiéu con hiéu lwe.

- Truomg hop dugc Gy quyén thi phai ¢6 thém gidy to sau:(1) Ban sao hop
16 mot trong cac gidy to chung thuc ca nhan (Thé cin cudc cong dan hodc
Churng minh nhan dan hoac Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc dbi véi cong dan
Viét Nam; Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to ¢d gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoat con hi¢u luc d6i voi ngudi nude ngoat); (2) Ban sao hop 1€ hop dong cung
cap dich vu voi t6 chuc lam dich vu ndp hd so, nhan két qua va gidy giéi thiéu
cua to chitc d6 cho ca nhan thue hién ndp hd so, nhan két qua; hodac Van ban uy
quyén cho ca nhan thuc hién ndp hod so, nhan két qua theo quy dinh ciia phap
lut. Van ban nay khong bét budc phai cong chirng, ching thuec.

- Phong Tai chinh - Ké hoach/B6 phan tiép nhan va tra két qua thudc
UBND cép huyén trao giéy bién nhan khi nhan hd so hop 1€ va ra xac nhéan vé
viéc chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua hop tac xa.

Buée 3: Xie Iy ho so

- Truong hop chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dit tai
huyén hoic tinh, thanh ph6 khac véi noi hop tac xa dat tru s¢ chinh thi trong
thot1 han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc gidy xac nhan vé€ viéc cham dut
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cho ca nhan thyc hién nop hd so, nhan két qua theo quy dinh cta phap luat. Vin
ban nay khong bat bude phai cong ching, chimg thue. . ,

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so théng bao vé€ viéc cham dut hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa qua mang
dién tu, ca nhan co tham quyén hodc ngudi duoc ca nhan c¢é tham quyén ky uy
quyén s& nhan dugc gidy bién nhan hp soqua mang dién tir. Phong Tai chinh - Ké
hoach thuc hién xac nhan v€ vi€c cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia di€m kinh doanh cua hop tac xa.

b) Cach thirc thuc hién:

- Dang ky truc tiép tai Phong Tai chinh - Ké hoach/Bé phdn tiép nhdn va
tra két qua thuéc UBND cap huyén;

- Ddng ky qua mang dién ti

¢) Thanh phin hd so:

- Théng bao vé viéc cham dirt hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tac xa;

- Nghi quyét cua dai }161 thanh vién vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x3;

- Giay xac nhan cia €0 quan cong an vé viéc hity con dau cta chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

d) S6 lwong hd so: 01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 16.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

, Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thuéc UBND

cap huyén

g) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan vé viéc cham dirt
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia di€m kinh doanh cua hop tac xa.

i) L€ phi: Khong quy dinh

k) Tén miu don, miu to khai:

- Théng bao vé viéc cham dirt hoatNdéng chi nhanh, van phong dai dién, dia
di€ém kinh doanh cua hop tac xa theo mau quy dinh tai Phu luc I-11 Thong tu so
07/2019/TT-BKHDPT

- Thong bao vé viéc cham dirt hoat dong chi nhémlg, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cta hop tac xa ¢ nuwdc ngoai theo mdu quy dinh tai Phu luc I-
12 Thong tu so 07/2019/TT-BKHPT (truong hgp cham dut hoat dong chi nhdnh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tdc xd o nude ngodi).

1) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong c6.
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m) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012(Luat Hop tac x3);
- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot so
diéu cua Luat Hop tac xa(Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP);
- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé dang ky

hop tac xa va ché dod bao cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa(Thong tu sd
03/2014/TT-BKHDT);

- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 stra ddi, bo sung mot
s6 diéu ciia Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014 cua Bo
Ké hoach va Pau tr huéng dan vé ding ky hop tac xd va ché dd bao cao tinh
hinh hoat dong ciia hop tac xa (Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT).
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Phu lyc I-11
TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc
SO: . ngay..... thang..... nam... ...
THONG BAO

Vé viéc cham dirt hoat ddng chi nhzanh, viin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa
Kinh giri: Tén co quan dang ky hop tac xa

Tén hop tac x& (ghi bAng chit in OQ): .................cc.ocooeoeoeeoeeeeeeeeeeeeeee .

Ma s hop tac xa/Ma SO TMUG:

S6 Giay ching nhan dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan ding ky hop tac xa*(chi ké
khai néu khong co ma so hop tic xd/md so thué). .................. Ngay
cap: ...... /... [ Noicap: ..........oooooenin.

Théong biao chim dit hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh
doanh ctia hop tac xa sau:

1. Tén chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh(ghi bing chir in hoa):

M3 s6 chi nhanh/vin phpng dai dién/dia diém kinh doanh hodc mi sd thué cua chi
nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh: ...

S6 Gidy chung nhan dang kychi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh
(truong hop khong co md so chi nhanh/van phong dai dién/dja diém kinh doanh hodc md 56
thué cua chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh): ................................

2. Dia chi chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

S6 nha, duong phO/XOM/AP/NON: ..o oo,
Xa/Phuong/Thi EEAIE. e
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phé thudc tinh: ...
Tinh/Thanh PRO: ...l
Dién thoai(méu c6):............................ Fax(néu cO): ........cccoovvvoveee.
Email(éu cé): ................. Website(néu co): ................................

3. Chi nhanh chi quén(chi ké khai doi véi truong hop cham dirt hoat dong ciia dia
diem kinh doanh tryc thugc chi nhanh):

TN Chl NRANN:
Dia chi chi Nhanh: .o

M3 s0 chi nhanh/M3 s0 thué cia chi nhanh: ...

5 Ghi theo s6 Gidy ching nhan ding ky hop tac xd duoc cp trudc ngay Thong tu nay c6 hidu luc thi
hanh.
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) S6 Gidy chung nhan dang ky chi nhanh (truong hop khong cé md sé chi nhanh/md s6
thué cua chi RRANN): ...

Ngay cap: ......... fooi.. [ NOT CAP. e,
4. Ly do chAm dirt hoat dOME: ...

Hop tac xa cam két s& chiu trach nhiém thanh toan hét cac khoan no, nghia vu tai san
khac caa chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc cia ndi dung Thong bao nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HQP TAC XA/NGUOI PAI DIEN CHI NHANH
(K, ghi ho tén va dong ddu)°

6
- Truong hop chidm dirt hoat dong cua chi nhanh, vin phbng dai giién, dia diém kinh doanh truc thudc
hop tac x4, ngurdi dai dién theo phap luat ctia hop tac xa ky truc tiep vao phan nay.

- Trwong hop cham dut hoat dong ddi voi dia diém kinh doanh tric thudc chi nhanh, ngudi dai dién
theo phap luat ciia hop tac xa hoiic nguoi dai dién chi nhanh ky tric tiép vao phan nay.
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Phu lyuc I-12
TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc
SO: . ngay..... thang..... nam... ...
THONG BAO

Vé viéc cham ditt hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh ciaia hop tic xii & nwéc ngoai
Kinh giri: Tén co quan dang ky hop tac xa
Tén hop tac x& (ghi bAng chit in NOQ):...............c.cooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

M3 56 hop ta¢ XA/ME SO thUE: ...,

S6 Giay ching nhan ding ky kinh doanh/Giay chiing nhan dang ky hop tac xa™'(chi
ké khai néu khong co md s hop tac xd/md so thué): ... Ngay
cap: ...... /... [oo... NOi CAP: oo

Théong bao chAm dirt hoat dong chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh
doanh sau:

1. Tén chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bing chi in hoa):

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét béng tiéng nudc ngoai
(EU CO): ...

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét tit (néu CO):

Dién thoai(méu c6): ...c.cocvovovooooooeeeeeee Fax(é1 €0): ..ococvovovoooeooo
Email(méur €O): ..oooovovoooooeeeeeeeeeeee Website(1éu ¢6): ..............o.o.o......

3. 86 G,iz"ly chitng nhin ding ky chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh
doanh hoac giay to twong dwong Khac: ...

Do (tén co quan nmuedc ngodi cdp): .................. cAp ngay:..../..../o.......

Hop tac xd cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap,
chinh xac, trung thuc cia ndi dung Thong béo nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
HQP TAC XA
(K, ghi ho tén va déng dau)’®

57 Ghi theo s6 Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa dugc cap trude ngay Thong trr ndy ¢ hicu luc thi
hanh.

58 Nguoi dai dién theo phap luat cia hop tac xa ky truc tiép vao phan nay.
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dat twong ung voi tén loai gidy to trong ho so bang ban gidy; (2) Cac thong tin
duge nhap day di va chinh xac theo thong tin trong cac van ban dién tir; (3)
Ho so dé nghi cap d6i qua mang dién tr phai duoc xac thuc bémg chir ky s6
cong cong cua mot trong cac chu the sau day: (3a) C4 nhan c6 tham quyen ky
vin ban dé nghi cap lai theo quy dinh; (3b) Ngudi dugce ca nhan c6 tham quyén
ky van ban dé nghi cap doi theo quy dinh ty quyén thyc hién thu tuc lién quan
dén cap d6i gidy chirng nhan dang ky hop tac xa.

- Truong hop dugce uy quyén thi phai ¢6 gidy to sau: (1) ban sao hop 1é
mot trong cac gidy to chimg thuc ca nhan (Thé can cude cong dan hodc Chimg
minh nhan dan hodc Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc doi véi cong dan Viét
Nam; Ho chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢o gia tri thay thé ho chiéu nuée ngoai
con hiéu luc d01 Vo1 nguodi nude ngoai); (2) Ban sao hop 1€ hop dong cung cap
dich vu vo1 to chtrc lam dich vu ndp ho so, nhan két qua va gidy gioi thiGu cua
td chirc d6 cho ca nhan thue hién nop hd so, nhan két qua; hodac Van ban uy
quyén cho ca nhan thuc hién ndp hd so, nhan két qua theo quy dinh ctua phap
luat. Van ban nay khong bt budc phai cong chimg, ching thye.

- Sau khi hoan thanh vi€c gui ho so dé nghi cap doi glay ching nhan, ca
nhan co tham quyén hodc ngudi duge ca nhan cd tham quyén ky iy quyén sé&
nhéan duoc gidy bién nhan ho so @ nghi cap doi qua mang dién tu.

Bude 3: Xit Iy ho so

- Trwong hop ho so chua hop 18, Phong Tai chinh - Ké hoach giri thong
bao qua mang dién tw cho ca nhan c6 tham quyén ky hodc nguot duoc ca nhan
c6 tham quyen ky ty quyén de€ yéu cau sira doi, bo sung hé so.

- Phong Tai chinh - K& hoach cap d61 Gidy chimg nhan dang ky hop tac
xa trong thot han 03 ngay lam vi€c ke tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢. Hop tac
xd phai ngp hé so bang van ban khi nhan gidy ching nhan dang ky dé doi
chiéu va luu ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

- Dang ky truec tiép tai Phong Tai chinh - Ké hoach/Bé phdn tiép nhdn va
tra ket qua thuéc UBND cap huyén;

- Dang ky qua mang dién tw

¢) Thanh phin hd so:

- Ban sao hop 1€ giéy to chung thwe ca nhan cua nguodi co thém quyeén.
Truong hop duoc iy quyén, phai c6 thém: (1) ban sao hop 1€ glay to chimg
thue ca nhan cua nguodi duoc uy quyen (2) ban sao hop 1€ hop dong cung cap
dich vu vo1 to chtrc lam dich vu nop hod s0, nhan két qua va gidy gioi thiGu cua
to chﬁc do cho ca nhan thuc hién p@p ho so, nhém két qua hoac van ban uy
quyén cho ca nhan thyc hién nop ho so, nhan két qua theo quy dinh cua phap
luat. Van ban nay khong bat budc phai cong chirng, chung thuc;

- Gidy dé nghi cap doi giay chang nhan dang ky hop tac x4,

- Ban chinh Giay ching nhan dang ky hop tac xi hodc ban chinh Gidy
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chirng nhén dang ky kinh doanh duoc cap trude ddy va ban chinh Gidy chimg
nhan dang ky thué

d) S6 lwong hd so: 01 bo ho so.

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hod so hop

~

1.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thudc
UBND cap huyén

g) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky hop
tac xa.

i) Lé phi:

- Truong hop dang ky truc tiép, Lé phi: 50.000 dong/lan (Nghi dinh s
277/2020/ND-HDND ngay 23/7/2020 cia Ho1 dong nhan dan tinh Hoa Binh);

- Truong hop thuc hién qua mang thong tin dién tu, Lé phi: 30.000
dong/lan (Nghi quyét s6 267/2023/NO-HPND ngay 14/7/2023 cua Hi dong
nhdn ddn tinh Hoa Binh).

k) Tén miu don, miu to khai:

Gidy dé nghi cap doi gidy chimg nhan ding ky hop tac xi theo mau quy
dinh tai Phu luc I-17 Théng tu s6 07/2019/TT-BKHDT.

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

m) Can ctr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012(Luat Hop tac x3);

- Nghi dinh s6 193/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot
sO diéu cua Luat Hop tac xa (Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP);

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé dang
ky hop tac xa va che do bao cdo tinh hinh hoat dong cua hop tac xa (Thong tu
s0 03/2014/TT-BKHDT);

- Théng tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 sira doi, bo sung mot
s0 dieu cua Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26 thang 5 nam 2014 cua
B6 K¢ hoach va Pau tu huéng dan vé dang ky hop tac xa va ché do bao cao
tinh hinh hoat dong cua hop tac xa (Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT).
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Phuy luc I-17

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY DE NGHI
Cép d6i sang Gidy chimg nhin diing ky hop tac xi
Kinh giri: Tén co quan dang ky hop tac xa
Tén hop tac x& (ghi bAng chit i NOQ):................cocooooeeeeeeoeeeeeeeeeeeee
M3 56 hop tA¢ XA/ME SO thUS: ...t

S6 G1ay chung nhén déng ky kinh doanh/Giay chung nhén dang ky hop tac xa Y(chi
ké khai néu khong c6 md so hop tic xd/md so thué): ... Ngay
CAp: ... /... /... NOi CAP: oo,

Pé nghi duoc cap dbi sang Gidy chung nhan dang ky hop tac xa theo quy dinh tai
Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 sira doi, bo sung mot sd diéu cua Thong
tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 cua Bo Ké hoach va Pau tu huéng dan vé ding
ky hop tac xa va ché d6 bao céo tinh hinh hoat dong cta hop tac xa.

Trong Gidy chimg nhan dang ky hop tac xd mdi, dé nghi cap nhat, b6 sung ma
nganh kinh té cap bon trong Hé thong nganh kinh t€ Viét Nam ddi vdi nhitng nganh, nghé
kinh doanh ma hop tac xa da ding ky kinh doanh nhu sau?:

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh
chinh
(danh ddu X dé chon mél
trong cdc nganh, nghé dda
ké khai)

Hop tac xa cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hop phap,
chinh xac, trung thuc cia ndi dung Giay dé€ nghi nay.

! Ghi theo s6 Gidy chung nhan ding ky hop tac xi dugc cAp trude ngay Thong tu ndy c6 hiéu luc thi
hanh.
2 Hop tac x4 c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam;

- Céc nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu, Lut sira doi. b sung
biéu 6 va Phu luc 4 v¢€ danh muc nganh, nghé dau tur kinh doanh cé diéu kién cta Luit Pau tu;

- D6i voi nganh. nghé dau tr kinh doanh c6 diéu kién, hop tac x4 chi dwoc kinh doanh khi c6 di diéu
kién theo quy dinh. Danh myc nganh, ngh¢ dau tw kinh doanh c6 di¢u ki¢n quy dinh tai Phy luc 4 ban hanh
kém ‘gheo Luat Bau t, Luét stra doi, bo sung Piéu 6 va Phu luc 4 v¢ danh muc nganh, nghé dau tir kinh doanh
¢o dicu kién cua Luat Pau tu;

- Hop tac xa chon mét trong cac nganh, nghé kinh doanh 1am nganh, nghé kinh doanh chinh. Cach ghi
nganh, nghe kinh doanh thuc hién theo Khoan 5 Piéu 1 Thong tu nay.

- Hop tic xa duwgc cap Gidy chimg nhan dang ky hop tac xd theo quy dinh tai Thong tr s6
03/2014/TT-BKHDT khdng can ghi lai nganh, ngh¢ kinh doanh tai muc nay.
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NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA

(Ky, ghi ho tén va dong dau)>®

5 Nguoi dai dién theo phap luat cia hop tac xa ky tric tiép vao phan nay.
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16. Thay d6i co quan ding ky hop tic xa (Ma TTHC:
1.004895.000.00.00.H28)

a) Trinh ty thwe hién:

- Budce 1: Khi thay ddi co quan dang ky hop tac xa, hop tac xa gui 01 bo
hd so dén Phong Tai chinh - Ké hoach/B0 phén tiép nhan va tra két qua thudce
Uy ban nhan dan cap huyén da cap giay ching nhan dang ky hop tac x4.

- Budce 2: Khi tiép nhan ho so, Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan tiép
nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap huyén:

+ Yéu cau ngudi dén 1am tha tuc nop ban sao hop 1& gidy chung minh
nhan dan hodc ho chiéu con hiéu luc.

+ Truomg hop duoce uy quyén thi phai co gidy to sau: Hop dong cung cap
dich vu gitra ngudi thanh lap hop tac xa, hop tac xa va to chtrc lam dich vu ndp
hd so, nhan két qua va gidy gioi thiéu cua to chirc do6 cho ca nhan thuc hién
ndp ho so, nhan két qua; hodc van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién ndp hd
so, nhan két qua theo quy dinh cua phéap luét.

- Budce 3: Phong Tai chinh - K& hoach/Bo phan tiép nhan va tra két qua
thuoc Uy ban nhan dan cap huyén tra gidy bién nhan khi nhan ho so dam bao
tinh hop 1&. Trong thoi han 05 ngay lam viée, Phong Tai chinh - Ké hoach/Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuéc Uy ban nhan dan cdp huyén da cap giay
chirng nhan dang ky hop tac x4 ban giao day du 01 bo ho so ding ky cho hop
tac xa va luu giit 01 ban sao bo ho so do tai Phong Tai chinh - Ké hoach/B6
phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan cap huyén. Khi ban giao
hd so cho hop tac x4, phai ¢d gidy bién nhan c6 chit ky cta nguoi trao, nguoi
nhan ho so, toan bo hd so duge niém phong va duoc giao cho ngudi nhan.

Trong truong hop khong ban giao bo ho so dang ky hop tac xa cho hop
tac xa thi Phong Tai chinh - Ké hoach/Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc
Uy ban nhan dan cap huyén phai thong bao bang vin ban va néu rd ly do.

- Buéc 4: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan lai ho so
dang ky hop tac x4, hop tac xd phai tién hanh dang ky thay do6i noi dang ky
hop tac xa tai Phong Tai chinh - Ké hoach/B6 phan tiép nhan va tra két qua
thuoc Uy ban nhan dan cap huyén ding ky hop tac xi méi.

Phong Tai chinh - Ké hoach/Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy
ban nhan dan cap huyén dang ky hop tac xd moéi thye hién viée thay doi va cap
gidy chiung nhan dang ky méi cho hop tac xi. Truong hop khong cap gidy
chtirng nhan dang ky cho hop tac x4 thi phai thong bao bang vin ban va néu 16
ly do cho hop tac x4 biét.

- Bude 5: Khi nhan gidy chung nhan dang ky hop tac xd mdi, hop tac x4
phai ndp ban géc giay ching nhan ding ky hop tac xa da duoc cap trude do.

b) Cach thirc thuc hién:

Dang ky truc tiép tai Phong Tai chinh - Ké hoach/Bo phdn tiép nhdn va
tra két qua thuéc UBND cdp huyén;
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¢) Thanh phin hd so:
- Gidy dé nghi thay doi co quan dang ky hop tac x4;

- Nghi quyét cua dai hoi thanh vién hodc quyét dinh bang vin ban cta hoi
dong quan tr1 vé€ viéc thay déi co quan dang ky hop tac xa;

-Bo hd so dd duge co quan dang ky hop tac x4 cii ban giao (khi hop tac
xa ti€n hanh dang ky tai Phong Tai chinh - Ké hoach/B¢ phdn tiép nhdn va tra
két qua thuéc UBND cap huyén dang ky hop tac xa méi).

d) S6 lwong hd so: 01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan ho so hop 16.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

Phong Tai chinh - Ké hoach/Bd phan tiép nhan va tra két qua thudc
UBND cap huyén

g) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

h) Két qua thwe hién thu tuc hanh chinh: Gidy chang nhan dang ky
hop tac xa.

i) Lé phi:

- Truong hop dang ky truc tiép, Lé phi: 50.000 dong/lan (Nghi dinh so
277/2020/ND-HDND ngay 23/7/2020 cia Ho1 dong nhan dan tinh Hoa Binh);

- Truong hop thuc hién qua mang thong tin dién tu, Lé phi: 30.000
dong/ldan (Nghi quyét so 267/2023/NO-HPND ngay 14/7/2023 cua Hji dong
nhdn ddn tinh Hoa Binh).

k) Tén miu don, miu to khai: Gidy d nghi thay dbi co quan dang ky
hop tac xa.

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

m) Can ctr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa ngay 20/11/2012(Luat Hop tac x3);

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot
s0 diéu cua Luat Hop tac xa(Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP);

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 hudng dan vé dang ky
hop tac xa va ché dd bao cao tinh hinh hoat dong cua hop tac xa(Thong tu sd
03/2014/TT-B










